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\TA\ UAL DE USUARIo SISTE}IA DE CO\TABILIDAI)

I. GENERALIDADES

I.I. INTRODUCCIÓN

Este Manual es una guía de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta
de distintos capítulos que contienen información clara y concisa acerca de cómo operar
el Sistema de Contabilidad.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que facilitani paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

La aplicación ha sido desarrollada en Lenguaje de Programación Orientado a Objetos
herr¿mienta JAVA bajo Windows XP, y la base de datos en lormato ACCESS.

Además, este manual brindaÉ la ayuda necesaria a personas que no tengan
conocimiento alguno de computación y podrá adquirir las herramientas básicas para el
manejo de un computador, así también, capacitarse para aprovechar al máximo las
bondades que le proporciona el Sistema de Contabilidad.

I.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar al personal encargado del manejo del Sistema de
Contabilidad, acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

/ Gúa para utilizff la computadora.
/ Como instalar y operar el Sistema de Contabilidad.
/ Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación aetuffaaaf$PQ¡

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman. 'f ,-:\3r' ldenrifica¡ las consulras y reportes que se generan en el Sisrema. 
l(i,iflY\ \\ ..JZ-, , ),' -.-J',

1.3. A QUIÉN VA DTRTGIDO ESTE MANUAL

Este manual está orientado a los Usuarios Finales involucrados en
Operación del Sistema de Contabilidad.

la Etapa ¿" IERA S

Gerente, responsable del buen funcionamiento del Sistema CACYS.

Usuarios, podrán utilizar nuestro sistema mediante el acceso dcsde el propio CACYS, a
través de las pantallas expuestas en los mismos y mediante el uso de la base de datos.

BIELIi..)A
CAfTt PUS

PROTCOi\I Capítulol-PáginaI ¡,SPOL



\IA\T]AL DE LSI.iARIO SISTE}'A DE CO\TABILIDAD

I.4. CONOCTMIENTOS PREVIOS

Los conocimientos mínimos requeridos para que una persona pueda operar el sistema
sin ninguna dificultad y utilizar este manual sin ningún inconveniente son detallados a
continuación:

/ Conocimientos básicos de informática basada en ambiente Windows
/ Conocimientos básicos acerca de cómo es la operabilidad en los procesos de

contabilidad.

I.5. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ESTE MANUAL

Este manual se encuentra estructurado de la siguiente manera:

(lener¡lid¡des

Capítulo I

Capítulo 2
Generalidades.
Explicación de la lnterfaz Gnífica.

Instalación

Capílulo 3

Capitulo 4
Capítulo 5

Requerimientos de Hardware y software.
Instalación del Sistema CACYS.
Arranque del Sistema CACYS

O¡remción

Capítulo ó
Capítulo 7

Capítulo 8

Capitulo 9
Capítulo l0
Capírulo I I
Capítulo l2
Capítulo I 3

Iniciando la Operación del Sistema de Contabilidad
Menú Archivos.
Menú Ver
Menú Mantenimiento
Menú Transacciones
Menú Procesos
Menú Consultas y Reportes
Menú Ayuda

Anexos

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Glosano de Términos Técnicos

rtes Reales

PROT( O\t Capitulol-Págin¡2 ESPOL
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}IANUAL DE USUARIO SISTE]!IA DE CONTABILIDAD

I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

E[ manual estii diseñado con ilustraciones que ubican visualmente al usuario y las
instn¡cciones que debe seguir el usuario paso a paso p¿uri utilizar el Sistema de
Contabilidad. También incluye información que le ayudani en todo momento al uso
adecuado de su computador.

I.7. CONVENCIONES UTILIZADAS EN EL SISTEMA

Cuando iniciamos en el uso del Sistema de Contabilidad, debemos tener presente que
existen convenciones tipognificas y hay que tenerlos muy en cuenta en el momento de
operar el sistema y los términos que se utilizanín en el mismo.

Entre las convenciones utilizadas en esle manual, daremos a conocer las
utilizaremos en este sistema:

I.7. I. CONVENCIONES DE FOR]VIATOS DE TEXTO.

oL

'' 
^r f-C

e$)'¡eu
" 

?El{}

Formato Tipo de Informeción

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso.

Negrita 'Iérminos a resaltar por su importancia

Menor que - Mayor que < > Nombres dc opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del ratón o teclado.

Carácter mayúscula +

Caracteres minúscula
Nombres de teclas se inician con mavúsculas.

Caracter subrayado _

Si esui ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opción del
Menú o en el botón.

(iráfico del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

PRoI'Co}I Cspftulol-Página3 ESP0L



}IAÑ-'UAL DE TJSUARIO SISTEYA DE Co\TABILIDAD

I.7.2. CONYENCIONES DEL RATÓN

I.7.3. CONVENCIONES DEL TECLADO

9¿

lolEcA
MPUS

EXAS

Término Signiñcado

"Señalar"

t)¡r
Colocar el extremo superior del ratón sobre el
elemenlo que se desea señalar.

"l Iacer clic" Presionar el botón principal del ratón (generalmente
el botón izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

'ú,{.
8,.,,

C;1,,r)US

PENAS

"Arrastrar" Señalar el elemento. luego mantener presionado el
ratón mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
deseado.

^al

Tccla Significado !lB

Teclas de método abreviado
C

Teclas que se utiliz¿n como método abreviado parat
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-REroRNo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presione Exr¿n".

Teclas direccionales
€.),f.ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la panta a, un elemento
a la vez.

Teclas de avance de página
INrcro. FrN, Av. PÁc., Re. PÁc.

Las teclas de avance de página son utilizadas para
moviliz¿rse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

I ecla Tns Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con Ia tecla Tte, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHTFT+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

PRo'TCOM C¡pítulo I -PÁgine4 ESPOL
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\tA\u.{L I)E LStr.{Rto SISTE}IA DE CO\TABILIDAD

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SHtrr+TECLe es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
Tecue, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

> ALT GR+TECIa, es utilizado para que se active la
tercera función de TECLA.

I.7.4. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

(¡)v Sugerencias: Mucstra información que facilita la operación dcl Sistema

*II Notas: Contiene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

I.8. SOPORTE TÉCNICO

Cuando se presente algún inconveniente en el sistema, revisar este manual, o para
mayor información consulte en las oficinas del Programa de Tecnología en
Computación (PROTCOM) de la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL
LITORAL.

PROTCO!I Capltulol-Páginss ESPOT_
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MAT..IJAL DE USUARIO SISTE}TA DE CONTABILIDAI)

2. I. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS XP

En esta sección le presenta el Ambiente WINDOWS XP y le permitirá poner manos a la
obra nápiümente. Aquí aprendení cómo realizar las ta¡eas más comunes incluidas en
WINDOWS XP.

Si desea explorar WINDOWS XP con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows XP. Podní encontrar
tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto determinado mediante la
ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botóng y. a continuación en Ayuda

,'r¿c¡

!

E,

lrjPUS,

A9

Figure 2.1 Panulla de Ayuda de WINDOWS XP
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|l/
) Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click

en el texto verde verá una definición del término

Sugerencia: Para desplazarse dentro del [ndice de Ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice está organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entr¿da que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE HAy EN LA PANTALLA DE WINTAWS Xp

Dependiendo de la
determinados iconos
importantes.

instalación de su
en su escritorio

PC, al
en la

iniciar WINDOWS XP aparecerán
siguiente ilustración verá los más

lcono Descripción

s
ri

4)

ln¡c¡o

Haga doble click en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble click en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error-

Este es un acceso directo que no forma parte de WINDOWS XP, sirve
para ejecutar el Sistema dc Contabilidad, haciendo doble clic o
seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace click sobre él que se encuentra en la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuración del
Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho más.

T¡bl¡ 2.1 lconos principalcs del escritorio de Windows
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2.3. EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La pnmera vez que inicie WINDOWS XP encontrará el botón en la barra
de tareas de la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén
visibles cuando WINDOWS XP este en ejecución.

lo¡cto dc ta¡cas

Figura 2.2 Botón inicio y barra de tareas

2.3. I. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENÚ INICIO

Al hacer click en el botón veni un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows XP

ÜtBLIOTÉC¡
CAMPUS

2EI¡AS

Figura 2J Menú Inicio de Windows XP
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Hece esto

Presenta una lista de programas que podná iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrió previamente

Presenla una lista de la configuración del Sistema que podnl cambiar.

Permite buscar una carpela, un archivo, un equipo compartido o un mensaje de correo
electrónico.

lnicia la Ayuda. Podni utilizar entonces el Contenido, el indice y otras fichas para
saber como realizar una tarea en Windows.

[nicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en MS-DOS.

Cierra o reinicla su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada, es posible que
encuentre elementos adicionales en el menú.

Tsbla 2.2 lniciar cl trabajo con el Menú lnicio

PRoTCo\I Capítulo 2 - Página .l ESPOL
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2.4.LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas apareceÉ un
botón que representa a dicha ventana. Para cambia¡ entre ventznas haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de Ia ba¡ra de
tareas.

Botones de la bara de ta¡eas Área de mensaj

IJ
*\

Figura 2.4 Botoncs dc la barra dc tareas

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el área
de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresión o una batería que representa la energia de su PC portátil. En un
extremo de la barra de tareas se verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración
tendrá que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.5. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA \ilINDOWS

Una ventana WINDOWS XP esta formada por varios elementos que facilitani,r: tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar uDa ventana, cambiar el
tamaño de una ventana. etc.

Figura 2.5 Elementos principalcs dc una veotana en Windows

2.6. TITULO DE LA VENTANA

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Contabilidad.

2.7. CAMBIAR EL TAMAÑO OT LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una a la vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el t¿maño de las ventanas:

C.rrll¡.nr'i.Ét

Vtr nLI

llEfir $r Érrri*o IaEbE

Iítulo dc la
vcnlana

tla¡ra de Me'nú
Principal

llarr¡ dc
I I erram ¡ent¿s

Minimi¡ar - Maximiz¡r .
Ccrfa¡

llarra de Lstado

l.rrt I xntx 2l §l:21

rt! si¡tema de Contabilid¡d -l:t
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Haga clic cn P¡ra hacer esto

E
tr
E
tr

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de
tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volrer al ta¡na¡o a-nterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
sé maximize la ventana.

Cerrar la ventana y salir del progmma.

l. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana

Tabls 2..1 Cambiar el tamaño de las ventanas

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero.
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para cambiar su forma.

Figurr 2.ó Cambia¡ cl tamaño de una ventana. Otra f.'orma
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2.8. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de henamientas se pueden
personalizar fácilmente. por ejemplo, se pueden agÍegar y quitar menús y botones, crear
barras de herr¿mientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

Figura 2,7 Barra de herramicntas

2.9. BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona información,
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra relativa al
contexto.
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2 IO. BARRA DE MENÚ

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agn:par coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2. 10. r. ¿cÓMo ACCESARA LOS MENÚS?

Us¡ndo el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones del menú hay una letra que se encuentra subrayada. En el
caso de nombres de módulos si presiona ALT + fletra subrayada] tendrá acceso
rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones bast¿ con presionar la letra
que se encuentra subrayada y se ejecutani la opción deseada o desplácese con las
flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usendo el Ratón. Con el puntero del ratón ubíquese en el módulo u opción deseada
y haga un click sobre esta.

Título de nEnú
ElenEnto de rneru Bara de nEñrs

ii

Bara sep adcla - 
;É$Heru

Figura 2.8 Elementos dc un mcnú bajo Ambiente WINDOWS XP
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2.10.2. MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla, puede facilitar ver
simultá¡eamente más de una, asi como algún elemento que esté tapado por esta; hay dos
formas de hacerlo-

l. Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el ratón. solo tiene que arrastrar la
barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del ratón
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el ícono principal de la aplicación ubicado en [a esquina superior izquierda de un
click en la opción mover, enseguida cambiani el puntero del ratón y debeni moverlo
sin soltarlo hacia la posición que desee.

2. TO. 3. SELECCIONANDO INFORIVIACIÓN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, anles de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para selecciona¡, situe el
puntero del ratón en la posición en [a que desee comenzar la selección. A continuación,
arrastre el puntero hacia [a posición en la que desee que termine [a selección.

Figura 2.9 Seleccionando Información
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: ln¡c¡o

2. II.INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o sujuego favorito

1. Haga click en el botón a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga click en é1.

'O)v superior del menú inicio

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

l. Haga click en el Uo,Un lEx de la esquina superior derecha de [a ventana.

2. Presionado AL'I'+F4 desde el teclado.
'' i "ú

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene. u,*t- . {
C AIIPUSJ

4. En el ícono de la aplicación, que apa¡ece en la esquina superior izquierda pÉiA$

Podni ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su pC lo
permita. WINDOWS XP facilita e[ cambio entre programas o entre ventanas.

2.II.I. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al progi¡ma que desee
eJccutar.

Sugcrencia: l'odrá agrcgar un progftrma a la parte

arrastrando su icono hasta cl hotón E

§FI,.9l
I
t

, lnicio
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2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla, es decir no están maximizadas solo haga
click en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantalla.

2. 12. USO DE CUADROS DE DIÁLOGO

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los dalos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicación entre el Usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una aplicación
windows, como es e[ caso del sistema de contabilidad. Es de mucha imporlancia el
entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la báse para el
entendimiento de este manual y la operación del Sistema.

Cuadro de diálogo Descripción

Barras de Desplazamiento

Haga clc on 
"lar 

p¿a dc¡pla¡a¡ze
hor i.dúdrsof e o vc¡ticalc¡rle ¡oürc

ur obielo

EIrllrE

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fticilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de
información. Además. proporcionan una
representación análoga de la posición actual.

La barra de desplazamiento horizontel
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Bana de Desplazamicnro (JSCROLLBAR)

Cuadrt¡ de Texto Normal

E¡criba cl te¡to desüado,

más común y el más usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.

I)e forma predeterminada. un cuadro de textr¡
presenta una única linea de texto y no
presenta banas de desplazamiento. Si el texto
es más largo que el espacio disponible, sólo
sení visible parte del texto.

Fls el

Figurs 2.1 I Cuadro dc 'l'cxto Normal(J I BX't-FlELD)
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Curdro de diálogo Dcscripciírn

Cuadro de Texto, Múltiples I-ineas

A diferencia del anlerior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figüra 2.12 Cuadro dc fcxto. Múltiplcs Lineas (ITEXTAREA)

Cuadro de Opci(rn

Haga c¡c cr¡ la opcih q.E dcrec-
Soh pq€dc tt hcirn rrrn

En inglés JRADIOBUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opción entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la F-igura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro dc Opción (JRADIOBU-ION)

Cuadro de Venficación

HagE c$c et h oOciih que dclec.
A¡Gdc aclecc-nd rás dc r¡ra

En inglés JCHECKBOX. Se utiliza para
m¿¡rcar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por Sl (marcado) o
NO (desmarcado.

Figurr 2.14 Cuad¡o dc Vcrificación (JCIIECKBOX)

(luadro de I - ista

En inglés JLIST. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse. se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Figura 2.15 Cuadro de Lista (JLIST)

Autos

Haga cli et h¡ llecha p¡¡a
po. L ¡¡ta t. de¡prÉ¡- e§a

h opciin q.c &¡ee.

PROTCO}I Capftulo2-PáginalS ESPOI.

I

Puede c¡c¡iti un pá¡a¡o de te¡to

Sexo
O ltlasculino C Femenino

I

I

I

Periodos
P i;mñiA F Semesfe

I



}I,\\ T ,\ L t)E LST ARIo 5151t:)L.\ l)t (-o\l'ABt LtI).\D

Cuadro de diátogo Descripción

Cuadro Combinado

Cdqt*rp
Vcrp:ol¿rp

I¡ra de opc*rr¡- DerprÉs da b
opciin qr de¡ec-

Hago clc an la pila Yet rÍii

En inglés JCOMBOBOX. Permite introducir
información en [a parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.

Puede abrir la tista dando un click en I para
cerrarla solo tiene que dar un click en el
elemento seleccionado.

Figure 2.1ó Cuadro Combinado (JCOMBOBOX )

Cuadro f)eslizante

Derylac la bana pra clcctu L
¡É¡acf,i6rl

En inglés JSLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. I\edc mover el objeto deslizante
si lo arastra, hace click con el r¿tón (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intewalo.

Figura 2.17 Cuadro Dcslizantc (JSI-IDER)

Bolt'rn

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga
click sobre el botón.

Figura 2.18 Botón (JBUTTON)

Cuadro de Fichas

En inglés JI ABBEDPANE. Este objeto es

como los separadores de un cuademo o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque permite definir varias
páginas para la misma área de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Figura 2.19 Cuadro dc Fichas (J'l-ABBEDPANE)
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Cuadro de diálogo Descripción

Cuadro de Celdas J-IABLI..

tr
-
-

El objeto JTABLE es un conjunto de filas y
columnas. Es parecido a una hoja de cálculo
en donde se puede ingresar o visualiizar gran
cantidad de información.

Figura 2,20 Cuadro de Ccldas (JTABI-E)

T¡bl¡ 2.4 Cuadros de diálogos
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2. T3. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicación WINDOWS XP es muy común emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un enor, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo.
A continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

La figu* O indica que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentaná si no ha ingresado la descripción de una opción

Figura 2.21 Mcnsajc de Eror

Mensajes De Windows

D€te hgre|s Descrirción, Efiff al crdaro
I .""d-l

ilensaje del Sislema tr

§ Carf,ch

Desúa U¿ Grá ?I
Mensaje del Sistema trl

La figura I indica que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. Por
ejemplo este mensaje de confirmación se emitinl cuando se L¡IC re eliminar registros

Figura 2.22 Mensajc dc Confirmación

l.a figura A indi"u qu"
ejecutando. Por ejemplo.

se trata de una advertencia de ac erdo a la acción que

Figura 2.2J Mensaje de Advcrtcncia

u sé esté

l5 ha grdarlo, § t¡L m 0r& ss per.t€rár bs ddGl

,úensaje del Sislema lEi
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Mensajcs De Windows

La figura indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabó correctamente

Figura 2.24 Mensa;e dc Información c
rt

8i6Lii-r , :
Tabla 2.5 Mcnsajes dc Windo*'s CAM

tEx Ait

2. 14. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en oarpetas, tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo click en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble click en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podnl ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a su vez,
pueden contener archivos, progmmas y otras carpetas.

F¡gur¡ 2.25 Vicndo cl conrcnido dc su PC

LolryaldGaYrsr¡ú

,@U
o

Mensaje del Sislema fxl

A yú,e .óirdcÉ.
$ rcrcr oot goera
E) cttü,,,¡ c'rfs,eón

§l.lÉ¿rd
OlldóGü
t¡ tbrErü(úT.k
E) P¡recrrd

rt'!(

I *rc

t ,l

Eáoóñ !ü E rúitoÁ

I ,.*

9$'güÉ¿

)'))tr

\).
E ,'úúrtlB Aruó

ñisqd, [\ c.!.¡" € X

I
x9 Et-

. O¡,

f-)

o
f;¿

Oad.liÁ¡ .rcFFfif (cr)
(a:)

r.a(¡E, urn deCD
F;)

Ooo,r.nE 1'? #rr¿x
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,tT,>v Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga click ., O** de la barra
de herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de
herr¿mientas no esta visible, haga click en el menú Ver y a continuación en la
barra de herr¿mientas.

Trbl¡ 2.6 Teclas de acccso directo para Mi PC y el Explorador

Presionar Para
CTRL + A

Actualizar una ventana
RETROCESO Ver el nivel supenor de la carpeta.

I Sugerencia: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga click en el menú Inicio, elija Programas y. a
continuación, haga click en Explorador de Windows.

2. 15. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIYO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo Épidamente, puede utilizar el
comando Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de [a
carpeta que esté buscando y, después, hacer click en "Busc¡r ¡hora".

Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de la
carpeta WINDOWS XP en la unidad C, escriba C:\Windows.

Sugerencia: Una vez que haya hecho doble click en el icono de resultados de la
búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
haciendo click en "Buscar ahora".

o)
\7
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&¡l(ü tegLr h,t dgraer*es qteri}'.
Todo o p te dd rsrú.e de üctivol

lfla pd$r¿ o fre en d adivo:

it ttxos d-ros bceles (C I ; E : )

¿Cúiár¡do ñ¡e n¡odñGú?

¿QrÉ t nú ticrE?

Mác ogtirns avanzadas

Atriá'5 e..r=q-Eda

",jaYa

t_
&r*üñr

AsHertc para hkq-Ed.

C\CL\O'Í'1
. rMPUY
PEi^J

Figura 2.2ó Busca¡do archivos o ca¡petas

2. 16. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de WINDOWS XP para ver todas las caryetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas y, a conrinuación, haga click en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de WINDOWS Xp aparece
el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

PROTCOM Capftulo2-Páginfll9 ESPOL
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Oo"- O, X ü.I,¿.¡ X dd¿) ;Drrc.o s.<.0*-
r..ar.l¡c:K^a.lst di-

¡| ¡-t-r

¡ ¡ r@ór,á(rl

Üla
¿ (f §an¡ro

I L) k r.. .b qqra

_r¡f
údE

¿ ü nrloFc
? ¡t¡a¡

a L).údE
L) r¡tB

. l'J tuEfo.
r r) 6oEtr !ú 5e!t

vE,

(:

f

.t

!E -..¡¡

G(¡"-l5.i.0
Q«-\?r
8ü.\s r

8dft fCd' !r tErE üúrúrE Awr¡

Figura 2.27 Explorando su PC

Tflbla 2.7 Teclas de acceso dirccto del explorador de Windows

2. 17. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.17.I. UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utiliza¡ Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de datos.

;.;.UilECA
:!:NPUS,

2EXASPresionar P¡r¡
CTRT, + G Ir a

F-6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.
BLOQ NUIvt + * Expandir todas las subcametas bajo lq carpeta seleccionada.
BI,OQ NUM + + Lxpandir la carpeta selecciona.
B[.OQ NIJM + - Expandir la selección actual si esta contraída.
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Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando éstos se dañen o se pierdan.

FiBura 2.2t Pasos para realizar un respaldo en Windows

Figur¡ 2.29 Respaldo de archivos

Asistente para cofr¡a de seguridad o
restauración

Ec€ arÉeric lc arud¡á ¿ lllta.r¿'lor úivo! y cryúg¡r-¿cixr€ da aJ cqrao
o a Ga¡z¡r cod6 de r.q-¡ij¿d dc los n¡sr¡o¡ .

§ lo prúerE. uÉdc c¿rtir d ¡,{odo avú:¿do plra carüa tas corügra<iones
usadas pa-¿ h coga dc segi.Ídad o rec¡¡ü 5c recorrada eCa oporin s<to
pú¿ los usJnits avú¡¡dos

s¡luert-e > Carcda

Haga cic cn srgúete p-a cütn-l

E iE_lp_"_¡g_¡g.¡p1p.e! !!19&_ dc._if *crr,g

El

:ró.F Eddin llr rtr''lEnE AWd¡

¡"*E ffi R.Grü, ¡rr'Enr ñ.ó6 Alsrñrüücs

Pr. t'E c*. d. r.{lr&d d. úl. úLd. cad. o drro . h{E c¡c úi rJ cdr ü ¡r¡iioó.r

t

l=b Q!-E áb cs 4..rdd.
t-l

8¡cü c(F. é rqÍ(bd (E iE.b o dd rdrro

ODss d. cr ó rgr,lüd:
Cr& q¡rdrdrEnd. H..rE &
qarc &úulE d.rdrru

¿ nid.d d. CD G

! sr- sao

!tr
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¡ Oi-¡
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2. 17.2. DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO
CON SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las áreas dañadas.

Figura 2.30 Verificando crrores del disco con Scandisk

taaraaaaaaa

Fase I

(¡)
\7 Sugerencia: Si desea especificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar errores
automáticamente" no esté activada.

,(r)v Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el botón secundario del ratón haga clic en dicho elemento y a
continuación, haga click en e[ comando ¿Qué es esto?

2.I7.3. UTILIZAR EL DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten más Épidamente.

PROTCOIt Cap¡tulo2-Págin¡22 usPot_
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k4iE AEin Fr  n¡ü
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rÉ ñolrtfts E rp* n .

t/r ó &o qoE¡.ó rrEs d. L ffi.grÉrtein:

u.o d. &o ryo[ti¿ó d.{¡i5 ó L d.'ñ.qlÜrt orh;

a-mÉGJ
Ea| -ÁÉá O:)

FAT32

cod.d
19JD GA

19.0r c¡

EaD@ ¡rr
r.s (a
233 GA

lof

E sLiolÉc¡
C ¡T?US
lel'¡s

,i§( x0e3l r.grñent¿d

Figura 2Jl Desfi'agmentando el disco du¡o. Paso I

Figura 2.32 Defragmentando el disco duro. Paso 2

tq A(tiir Uú ^¡ld.rÉ
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2.17.4. VACIAR LA PAPELERA DE Rf,CICLAJE

Cada cierto tiempo debe depumr los archivos eliminados. almacenados en [a papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumen[ar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

l. Flaga dobte click en el ícono
.1,l¿l

2. En el menú Archivo, haga click en Vaciar Papelera de reciclaje

Figura 2J3 Vaciando la papclcra dc rcciclajc

tare¿s d. t P.pcLr¡ CI
,, lrdü he?trd. r!d*
I ¡rraÍr tórbr dcrto

G, Boü'b

Q rr aorr
!l ñPc

§ t'lie¿Éd

Otror ritEs

DctdIe§

!di/ú Etuh llr EÚ\.aib EErürirtb AWó.

O. O fi pw* fou.a€ XÉE r+¡Xq

-lca_l/o fii§.no-p OE rlo.ip fobr¡E .bFrllb
c

l.ld¡Ja¡.D ltl¿r¡rd.lD Lcd. vé.0ü-ü tldroc¡-btp

frc<-oü , pTd.ró d. r.<'dúF

rffi.b-2D

il

'Av

Á
=l

EEEiOB
EE-:)E

11 obFb6 16.0 t€

G Papele¡a de rc r'lr. alx

Cr)\y Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos de la papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace click en cada elemento. Haga
clic en el menú Archivo y a continución en Eliminar.
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3. CARACTE STTCAS DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD

3.I INTRODUCCIÓN

El Sislema de Contabilidad fue creado con la finalidad de darle a la empresa, a los
usuarios y al mismo Sistema la contabilidad necesaria con respecto a sus procesos que
se manejan y que son manipulados por los usuarios, permitiendo el acceso de los
mismos de acuerdo a los permisos que se le otorguen a cada uno de ellos.

Siendo una prioridad en los sistemas actuales el control de sus procesos se ha
desarrollado el Sistema de Contabilidad, el cuál forma parte del Sistema general
integrado CACYS (Control Automatizado de Comisariatos y Supermercados), el cuál
busca satisfacer las necesidades en este campo.

El Sistema de Contabilidad provee toda la información necesaria para su aplicación,
permitiendo un mejor control cuando se acceda a los diferentes sistemas y a las
diferentes opciones, realiza mantenimientos en lo que concierne al propio sistema.
Genera consultas y reportes ayudando de esta forma a un mejor control del
administrador.

3.2. BENEFICIOS

/ Control en los procesos para evitar posibles errores humanos

r' La Administración de los permisos de maner¿ adecuada genera confianza en la
utilización del sistema.

r' En cualquier instante usted puede aplicar un seguimiento de los procesos que
realiza un usuario mediante una auditoria.

(ienera informes detallados acerca de todas las transacciones realizadas por un
usuan0

/ Agradable ambiente de trabajo con menú desplegable y lormas de muy fácil
manejo.

r' El software y hardware permitiú tmbajar en un ambiente integrado

PROTCOM Cspltulo 3 - PÁgir8 I ESPoL
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3.3. DESCRIPCIÓN DE SUBMENÚS

3.3. l. ARCHM

Configurar Impresora

Esta opción prepara una impresora determinada para imprimir.

Nueva Sesión

Esta opción permitini ingresar a una nueva sesión del sistema y cerrando la sesión que
se encuentra abierta.

Cambiar de Password

Esta opción permitiñí cambiar la contraseña del usuario que se encuentre trabajando,
para una mayor segundad del sistema.

Salir del Sistema

Esta opción permitira salir del Sistema.

3.3. 2. VER

Bara de Herramienta

En esta opción permite visualizar u ocultar [a barra de herramienta que tiene el sistema.

Barra de Estado

En esta opción permite visualizar u oculta¡ Ia barra de estado del sistema.

3. 3. 3. MENÚ MANTENIMIEIT{TO

Período

Permite crea¡, modificar y cambiar de estado, generando una fecha inicial y otra final,
para ver cual período esta abierto y realizar el respectivo Cierre de un Período

PROTCOIt CapÍtulo3-PÁginr2 ESPOL
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Plan de Cuenta

Permite crear. modificar y cambiar de estado a todas las cuentas contables necesarias,
con el fin de definir el Plan de Cuenta que se utilizani en el Sistema

Tipo de Ilovimiento

Permite crear. modificar y cambiar su eslado en los diferentes tipos de transacciones
que se realizan en el Sistema.

3. 3. 4. MENÚ TRANSACCIONES

Asiento Contable

Permite registrar las lransacciones diarias de los movimientos contables de la empresa

Plantilla

Permite definir las cuentas que cada sistema utilizara para realizar sus transacciones.

3.3.5. rüNÚ PROCT§O§

Mayorizacién

Permite mayorizar los diferentes comprobantes de diario que se hayan ingresado en el
Sistema.

Revers¡r Mayorización

Permite reversa¡ el proceso de Mayorización efectuado recientemente.

Interfaz

Proceso que permite realizar la contabiliz¿ción de los otros sistemas, convirtiendo en
asienlos contables.

Cierre

Permite realizar el cierre del Ejercicio Contable, envía comprobantes a archivos
históricos y generar el estado de pérdidas y ganancias.

f_ffi1t .-.

Ile-i EEf
,l:I
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3. 3. 6. MENÚ CONSULTAS/Rf,PORTES

Plan de Cuentas

Permite consulta¡ el Plan de Cuentas.

Saldos de Cuentas

Permite ver el saldo de la cuentas a consultar, estas son deudoras o acreedor4p

Libro Mayor

Muestra las cuentas mayorizadas de acuerdo a la transacción que uno escoja

E'...;LloiEcA
CTiUPUS

PE]TAE

Mayor General

Es donde se acumula los débitos y créditos de cada cuenta principal y auxiliar, deben de
estar en un orden cronológico.

Asientos Contebles

Permite consulta¡ las transacciones diarias de los movimientos contables de la empresa.

Interfaz

Permite consultar las transacciones de los otros sistemas-

Estados Financieros

Permite mostrar de forma impresa los balances de resultados.

Balance Comprobación

Es Ia presentación ordenada de todas las cuentas con sus respectivos saldos, a una fecha
determinada.

Balance General

Es la presentación ordenada de las cuentas de mayor con sus respectivos saldos, después
de que han sido liquidadas las cuentas de resultados, refleja la situación real de la
empresa a una fecha determinada.

PROTC'OI! Crpltulo3-PÁgina4 ¡tsP()L
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Estado de Pérdidas y Ganancias

Permite consulta¡ los estados de perdidas y ganancias a una fecha determinada.

3.3.7. MENÚ AYUDA

Acerca de Sistema

En esta opción sé brinda al usuario una información de quien realizó el sistema, versión
y una pequeña descripción del mismo.

I nterfaz

En esta opción sé brinda al usuario una información de cómo se puede efectuar el envió
de datos de los otros sistema para realizar la respectiva contabilización de los mismos.

3.4 RECOMENDACIONES

r' Los procesos de respaldo deben ser realizados fiecuentemente para prevenir las
pérdidas de información y solo deberá realizarlo la persona encargada de
administrar el sistema.

/ Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
indicadas para que estas puedan llevar un control y sepan que decisión deben
tomar.

/ [,os procesos de actualización de estado del usuario deben ser de uso exclusivo
del administrador deI sistema.
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3.5 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

En esta sección descnbimos los recursos mínimos de hardware y software necesarios
para e[ correcto ñrncionamiento del sistema de contabilidad.

3.5.r REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Equipo Cer¡cterísticas Descripción

Ser!' I dor
a

=

Microprocesador Pentium IV
Velocidad 2.4 GH7.
Arquitectura del Elus PCI 64 bits
Memoria RAM 256 MB
Memoria Caché 5I2 KB
Memoria de video 2Mt]
Disco Duro Ultra SCSI 36.4 (;B
Monitor SVGA I5"
tJnidad de disquete 1.44 Mt]
'I'cclado l0l Teclas
Ta{eta de video 8MB ATI RAGE XL
Tarjeta de Red Incorpora<la l0i l00i 1000

Tarjeta de Sonido .12 B its
CD ROM 52X

Estaciones de 1'rabajo
Microproccsador Pentium IV
Velocidad 2.4 GHZ
Arquitectum del Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 25ó Mts
Memoria Cache 512 KII
Memoria de video 4 MI}
Disco Duro 40(ifl
Monitor SVCA 15"
Unidad de Disquete 1.44 MB
I eclado 10 I Teclas
Ta{eta de Red 3 COM 10/t00

lmpresoras Cualquier tipo de impresora de alta resolución. minimo
360 x 360 DPI.
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3.5.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Loqotipo Descripcién del programa

Microsoft Windows 2003 Server. Este seÉ utilizado en el
servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft Windows XP Profesional en español. Este senl
utiliz¿do en las estaciones de trabajo.

l,-)z)4\--t¡'a \#r¡\
--'¡--

Jnvx

Java Developer Kit. Este sení utilizado para la ejecución y
codificación de la Aplicación.

Microsoft Ofñce XP Profcsional en español.

PROTCO}' C¡pftulo3-Págin87 ESPoL

I

I

ft

u



Ct rulo!'lI

Instalación del Sistema
CACYS

(!,

§sE.
N:'y.' ,.

' 
.,t\.'}

"'Jili;

4 T



!TA5I-IAL DE LSUARIo SISTE}IA DE COi{TABILIDAT)

4. INSTALACIÓN DEL SISTEMA CACYS

El proceso de instalación consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de CACYS pueda funcionar. Lo siguiente le ayudani a
preparar e instnrir la puesta en ma¡cha del sistema.

4.I REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes requisitos.

l. Debido a que el Sistema de CACYS es una aplicación Cliente-servidor, en el lado
del Servidor se debe haber realizado [a instalación previa de la Base de Datos Access y
todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalación del Sistema de CACYS.

¿. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
óptimamente.

s. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows.

o. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fuagmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda miis tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Desfragmentador de disco que viene con Windows.

7. Cerra¡ todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

(í)
V Sugerencia: Véase la sección Mantenimiento de su P('

*/Z Nota: Es importantc que se cumplan con los requerimientos mencionados. para
que el Sistema de CACYS pueda instalarse y funcionar correctamente

PROTCo}I Capltulo4-Páginal usP()L
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4.2 PROCESO DE INSTALACIÓN.

Esta sección describe como instalar el Sistema de CACYS en su PC, una vez cumplido
con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de CACYS son los
siguientes.

4.2.I INSTALACIÓN DE JAVA 2 SDK

l. De un clic en el botón Inicio, escoja Panel de Control
g

Figure 4.1 Instalación del Java 2 SDK. Paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic
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Figura 4.2 Instalación del Java 2 SDK. Paso 2

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde LJd. debe dar un clic en el
botón CD o disquete.

Figura 4.3 Instalación del Java 2 SDK. Paso 3
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC Io tiene. Una vez realizado esto de
un clic en el botón Siguiente >.

Figura 4.,1 lnstalación dcl Java 2 SDK. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicación del a¡chivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:\j2sdk-l_4_0_03-windows-
i586.exe. Si no estii seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botón
Examinar.

Figura 4.5 Instalación del Java 2 SDK. Paso 5
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ó. Si Ud. dio un clic en el botón Examina¡ busque e[ archivo j2sdk-l_4_0_03-
Windows-i586.exe ya sea en el disquete o en el CD de instalación y de un clic en el
botón Abrir o presione ENTER.

Figura 4.ó Instalación dcl Java 2 SDK. Paso ó

7. En seguida el programa carganí los archivos necesarios para la instalación del Java 2
SDK.
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8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud. puede continuar o salir de la
instalación del Java 2 SDK.

Bl;! 0 r;Cá
CAMPUS

PEi¡A3

Figurr 4.t lr¡stalación del Java 2 SDK. Paso 8

9. Si Ud. desea cancelar la instalación del Java 2 SDK de un clic en el botón Salir.
Enseguida el programa de instalación emitiní un mensaje de confirmación.

Figurr 4.9 Instalación dcl Java 2 SDK. Paso 9

10. Si Ud. Hizo clic en continuar, mostrará la siguiente pantalla de Licencia, donde
hani clic en Si:

<rlPOy

i ,"-\$
:/,.n

W.¡crá to úE I'd.¡Shi.t lrfErd fd J.v. 2
SOr- SE vI.4.o_O:t

T h. lrErS M. V/¡:dd e¿ ndd J dvd 2 SOK- SÉ
v] { 0-03 m yo¡r.{Ípl¡.r Io c..r-r-!. clct Nald

.-'a.
§¿

lnil.llShield wiz¿.d x

¡\ s.*tp; nd crrrpa.t!. f yoJ qt dF,atrf rlogan¡ r§{, th. dr"únü}.or rqu.*!d to ¡ddtq¡pvo rl nca bc
r I \ r*Jrdt,rÉ*d

Y6, ñ6,t ?l¡ tlÉ $ü-p Fogrün .t . Larr ür to (q¡!¡ata th¿ @dirÉ.
A,l llu erc yqr w.rt to qt tlE r.n ?

-E--lf

PROTCOII Capftulo4-Páginaó ESPOL

txil Selup

c-ra I



IIA§'UAL DE UST]ARIO SISTEMA DE CO¡"TABILIDAI)
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xlnrt¡ll§hield Wi¿ard

Figur8 4.10 Instalación del Java 2 SDK. Paso 9

11. Si Ud. eligió Si con la instalación del Java 2 SDK, se mosrrará Ia siguiente
pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicación. El
programa de instalación mostrará un directorio por omisión.

Figur¡ 4.ll lnstalación del Java 2 SDK. Paso ll
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12. Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el botón Mostrar, donde le
saldra la siguiente pantalla donde podni elegir la ruta deseada, después de ingresar [a
ruta deseada, de clic en aceptar.

f.ffi
E\BüT181

cal¡PtJs
PEiAE

Figura 4.12 Cambia dc Ruta de lnstalación

13. A continuación, el programa de instalación de lava 2 SDK mostrará la pantalla
de selección de componentes, no modifique ninguna opción y haga clic en Siguiente

Figura 4.lJ Instalación del Java 2 SDK. Paso l3
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14. En seguida el programa de instalación mostrará la pantalla que indica los
exploradores para el cual se va a instala¡ el Java Plug-in. Si tiene instalado Netscape 6,
haga clic en [a caja de opción y luego haga clic en siguiente.

Figura 4.14 Instalación del Java 2 SDK. Paso l4

J.v. [IM] Pt4"ñ r¡ bo dE dda.l J.er n liÉ ld *E e¡rE h(¡l.raf¡]

Yq¡ m6l, d1'EB úE dd, h ttE J.v.(IMl Pf.E-h Cúüd
Prd

< q¿É*

E
I rb6ñl[arÉT,eq
f Nd.c+- 6

lnrtdllshield W¡?drd

r/l Note: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalación cuando lo desee

15. Si todas las comprobaciones esrán corectas la instalación del Java 2 SDK se

iniciará, presentando una pantalla en donde se informa el avance de la instalación. Ud.
tendni que esperar hasta que llegue al 100%.
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Figuru 4.15 Instalación dcl Java 2 SDK. Paso l5

16. El siguiente mensaje informaní si hubo problemas en [a instalación o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga clic en ñnalizar.

¡recl.','ñ¡9U§;
" oti'15

Figurr 4.16 lnstalación dcl Java 2 SDK, Paso l6
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lnic¡o

4.2.2 INSTALACIÓN DEL JREPORT

l. De un clic en el botón lnicio, escoja Panel de Control
g

Figura 4.17 lnstalación del JRepon. Paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema, en donde Ud. Debe
,t

-,seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic.
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l. lnstalación dcl JRcpon. Paso 2

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe d¿r un clic en el
botón CD o disquete.

2. lnstalación del JRepon. Paso 3
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4. Enseguida se muesú? una pantalla en donde se pide inserlar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realiz¿do esto de
un clic en el botón Siguiente >.

0

B1BL!0r 
gCA

CAT¡PtJS

2E¡AS

3, lnstalación del JReport. Paso 4

5, Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \ jrpsetup.exe. Si no está seguro
del nombre del archivo puede dar un clic en el botón Examinar.

4. Instalación del JReport. Paso 5

w
lr¡¡alo d d¡co o d CDSOH de pr¡raa iudaión dol
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Ejecular el proBrdn¿ de instalación T
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6. Si Ud. dio un clic en el botón Examinar busque el archivo jrpsetup.exe ya sea en el
disquete o en el CD de instalación y de un clic en el botón Abrir o presione ENTER.

5. Instalación del JReport. Paso 6

7. En seguida el programa mostrará la siguiente pantalla informándole la ubicación del
Java 2 SDK previamente instalado. Haga clic en OK.

6, Instalación del JRepon. Paso 7

8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud. puede continuar o salir de la
instalación del JReport.
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7. Instalación dcl JReport. Paso 8

|}-l
--rt Nota: Si desea cancelar la instalación, haga clic en Cancelar

9. Si Ud. eligió Siguiente con la instalación del JReport, se mostrará la pantalla en
donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicación. El programa de
instalación mostra¡á un directorio por omisión.

Plcaae entar |tr€ locaüon wl¡art loo vroulal llt€ b tñsLll
lh€ progfar¡

É
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¡-
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I
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8. Instalación del JReport. Paso 9
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10. Si Ud. eligió Si con la instalación del JRepot, mostrará la siguienre pantalla en
donde deberá proporcionar el usuario y la clave del JRepor. Para la clave, Ud. tendní
que ir a la pagina Web fonet.com y proporcionar su correo electrónico que no
sea de algún proveedor gratuito tal como Hotmail o Yahoo, pa¡a que le envíen una clave
para hacer uso del programa por 30 días.

tn

9, Instalación del JReport. Paso l0

ll. Si no proporciona el usuario y/o la contraseña o ingresa algún carácter que no le
corresponde, el programa de instalación dará el siguiente error:

12. A continuación, el programa de instalación de JReport mostrará la pantalla de
información de datos proporcionados y fecha de expiración. Haga clic en siguiente

lfyl)ú har9 ¡coulrra, an and usar.lic6ñ!6ltom Jkrbn€t
8d,r¡r9. ¡¡laa¡ eo§ lho Uaar lO ¡ñd tro lñrtsll KÉy
tnd prata tña Nd tr¡lon. ln ñoal a¡3aa. üta!6 al!
f,¡odd€d to ,o¡¡ vla Emdl. Yo¡¡ siould c¡.i ¿nd paeb
lh.m lrto lrr ñardg b ülld lyDing enora. frou atÉ
locbl{nq úrtg pr9üral ñf e$i¡laton, pte¡3r ronht
¡nfrndtla slrportlllnforl.tcom anal ¡rqu¡|! afi
¡ralualoo lk€?ra9.

I

lrr I i)1,,1

JR6port OaslqnoT Lrten9a Coniot

Uaer lD:

ln8toll KEy

É -[{.porl Dr¡ign.r lml.llatlon ,x

lrn alid User lO or lnstall Kcí. You mey ty again ¡fyou
mistlllced lhem.

OK

$ Security trl
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IE.Back Cancsl

Product lnlormaüon

Prodr¡ct JRapofi Oa3l¡naa
U§artD: eYatudoñ
\,/eaal,oñ Li.eñB6dr ¡ I
ED¡ra!¡oni |u| r4.2002
Llccna€ T!r¡: Evrlurl¡on

G ln¡taltshtct¿ J¡r¿IH tdl on x

13. A continuación el programa de instalación muesha Ia pantalla de aceptación de la
licencia del progfama. Haga clic en Aceptff todos los términos de ta licencia y luego en
Siguiente.

ll. Instalación del JRepon. Paso l:

12. Instalación del JRepon. Paso l3

14. A continuación el programa de instalación muestra la pant¿lla de petición de añadir
a la instalación de rutas de clases de componentes externos del sistema. Haga clic en
siguiente solamente.

Plaaar lt¡d lhe bll6*n9 llcañaa ao''emént calrt ty. To
Dfocood, you niult ¡ollr b ao Larña orlht! rdnSo by
cñúcldñgirr cñrctüc.

JINFONET SOFTIIIARE, INC,
UC€NgE AOREEYEMT FOR JINFONET PRODUCTB

Thls ls a legal egreamañl (lhls'AgrEem6nt)
batwúañ Yo\, (aither an indMduÉl of an enüM snd
Jlnloñol Sottw.¿re. hc. CJlntbneo golrÉmt¡güe

.E.ck ceñcál

Jhlonsl PÍoducts
l. JFlePorl O€algñsr
ll. JRepol EnterBla€ g€tvsr

3 Soflw..E LicGn¡a Aar..rneñt x
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&d arrdfroñrl ctLsp*ra b loc.b eümd
$r6bm com9oaredB auch ss c JOBC drlFa o. a
uter Deflnad fwrton.

.B¡ck

G l¡¡r¡ll3hlcld J¡v¡l tdt on x

15. A continuación el programa de instalación esui listo para iniciar la instalación de
JReport. Haga clic en siguiente.

13. lnstalación del JRepon. Paso 14

14. Instalación del JRcpon. Paso i5

N€I,

Cl¡ck n6l lo conllnue

rB¿tK Cencel

5 lmrollshl.ld J.""fra td irn x

PRoTC()!' Capftulo 4 Página lt ESPoL
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16, A continuación el programa de instalación muestra la pantalla en la cual le pide si,
esta conectado a Internet a través de un servidor Proxy, le especifique dirección IP de
red y numero del puerto de paso. Haga clic en siguiente solamente.

17. A continuación el programa de instalación empezará a instalar el JRepot

15, lnstalación dcl JRcpot. Paso l6

I6. Instalación del JReport. Paso l7

8lacllyvrl¡€ütgf pu ar6 aonñacÍñg io ñg lnb.¡el
tro¡¡gh ¿ prwy BBryÉ, oñ your local ¡aBa nslwolk

r

G l*t"ll§hield J.V¡TM tdlrlon x

Eú..lno í1.6 ..

¡lIl¡t¡atIaI¡att¡a

il

x
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18. El siguiente mensaje informani si hubo problemas en la instalación o si se ha
realiz¿do correctamente. Si todo estuvo correcto, haga clic en finalizar

17. Instalación del JRepon. Paso l8

IA ln¡l.ll¿r¡on Complcte

ht)!!llli¡tirt)-

.4,rrh E

x

B
¡-
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lnicio

4.33 INSTALACIÓN DEL SISTEMA CACYS

18. De un clic en el botón Inicio, escoja Ejecutar D

19. Instalación del Sistema de CACYS. Paso I

20. Enseguida se abre la ventana de ejecutar, en donde Ud. Debená digitar la Unid¿d del
CD seguido de 2 puntos y digite Instalar.bat

21. Instalación det Sistema dc CACYS. Paso l

é

o
U
tr
a
E
E

,rIerrrúú
o) o-'-*-,.eu ,

)tua.'
)a"*.
9-*
§r.rrut'oa

!|r ana. -ua
Gc*.r-.
+j r'wo¡os r rucr

Todor kE p.oqffi »

I ¡¡¡"y rpto t¡i!

)a-.

R.sodrto. d. Y,tidoeÉ

CACYSH

Escrbe d rs¡ü¡e dd prqrdr¡a, cüpeta, doerrrto o
reflrso de lnternet q..c desea c.t t{,hdo,{s Sra,

Ac¿?tar Corrda Ex rir¿f

:o
Abrir D rlnstJü. bd

fTtfr'l
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22. A continuación se copiará todo el Sistema de CACYS en el Disco Duro. Creará el
directorio CACYS e¡ la ¡aíz del disco duro y allí instalani el sistema.

t/
-btNota: El progÉma no emite ningún mensaje de finalizada la copia de archivos.

23. A continuación deberá crea¡ el acceso directo en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de CACYS. Primero haga clic botón derecho en el Escritorio de su
computador y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del r¿tón en Acceso
Directo, haga clic en esta opción.

."t"-

¡tl,PUS

¡S

24. lnstalación del Sistcma de CACYS. Paso 4

25. A continuación el programa presentará la pantalla de Creación de Acceso Directo,
en la cual debe hacer clic en Examinar.

ri.DNota: Los pasos siguientes crearán el acceso directo para ejecutar el Sistema de
CACYS, pero no podrá ejecutar el sistema sin haber creado el DSN del sistema,
cuyos p¿rsos se describen a continuación de los pasos de acceso directo.

É o".-ft ¿ 
'rdr ki

O&tá'¿Edt¡r-
Eá.-rd,&b-,,Ú¡ff

t)¡tl ¡.*'¡nlE"dr &ti
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E5tc ¿irtar*c lc ryuda ¡ qGd 
-c¿Jo6 &adc para

prqrdIld, üdi\,6, Eafpatas o araos lo(* o de
rrd, o óeccirE de Int.Í¡.f.

Essbo L t¡btdo dd r¡arrrto:

Ex ffrd

Cdrdd

¡l4a cft on 1il.¡Erte püó (añti¡¡r,

Crear acceso direclo Ixl

n"?0

,»

ii -. _ , iü
CA 

"iPUSPEiAs
26. lnstalación dcl Sisrema de CACYS. Paso 5

27, Enseguida se muestm una pantalla de Buscar carpeta en la cual busque el disco C: y
la carpeta CACYS.

28. lnstalación del Sistema de CACYS. Paso 7

Selercire el de{irc d dcc"so &erto a cmtiruaiIll

Creü feva rd'peta A(eptar Cancel¿r

I

¡i
rlf
L)
E

E5cntoío

@

w fi Plsamrr-*oe
e I rrrcc

E ¡ Dir{o da 31á (Ar)

E ú, IoPIco (cr)

L) lz:
E.] ACROREAD

A€C67 t X

Arthivos de progranra

Büc D*os

l-? lf-xlEuscar carpela
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29. Una vez que hizo clic en CACYS, haga clic en CACYS y luego en el borón Aceptar

30. lnstalación del Sistcma dc CACYS. Paso 7

31. A continuación el programa regresa a la pantalla anterior, pero con la información
de la aplicación [a cual se hará el acceso directo. Haga clic en siguiente.

32. Instalación del Sistema de CACYS. Paso 8

s€lÉÉdorE el dediro de{ xce¡o clrecto a cortir¡¡«i¡¡:

E § Bae Datos

= tl cAcYs

¡E lJ ü(nvoJ
Ll § b+es
§ qJ niAqenes

E § reportcs

¡ El Rcslfs
ts {.J tárp

trEEE
É s-rvu

E tJ cacYso

Creü rüJeva cüpcta A{@td C ¡cehr

Y

Buscdr carpela EIE

E te ó6¿tarte le ayudr ! c,?ú (crq ¿cdor püa
trqgr ra5, tdú¿o5, .rftÉ o.qtrrs hcCra o dr
r!d, o *É«irEs dc lr*crñaa,

Es('bahUbtüihdekísto:

Exdír¡a'

fq[Et¿ > cüEel¿r

¡l¡Ca & eñ siJ¡.irte pda cút¡ald.

C¡ear ¿¡ceso directo lx
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33, A continuación muestra la ventana para seleccionar un lítulo para el programa. Si
desea puede modificar el nombre, caso contrario haga clic en Finaliz¿r.

¿o
t

6rsL0tÉf
CttlPU¡

?E, AS

34. Inst¿lación del Sistema de CACYS. Paso 9

Con estos pasos habrá creado el acceso directo para el Sistema de CACYS. Para

T
ejecutar el Sistema. haga clic en @

tl¡Oá d( ff Fira&¿r pr¡ .tea el arceso ósto.

C¡rel¿r< 4tró

E5sÜa l.f| nqÉae pda este *ceJo dcdoi
EE

[xt§eleccionar un tilulo p¿ra el program¿

PRoTCO}I Capftulo4-Página25 ESPOL
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lnicio

4.4.4 CONFIGURACIÓN DEL DSN

l. De un clic en el botón Inicio. escoja Panel de Control w

35. Configuración del DSN del Sisrema. Paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Rendimiento y Mantenimiento, y dar doble clic.

3. Enseguida se abre la pantalla de Rendimiento y Mantenimiento, en donde ud. Debe

c

{üseleccionar el icono Herramientas Administrativas. y dar doble clic

4. Enseguida se abre la pantalla de Herramientas Administrativas, en donde ud. Debe

seleccionar el ícono Orígenes de Datos (ODBC),

é

o
E
ü/ul

tr
E
E

, ¡.. ó.¡rrE!.ú

o) o-,*ro" -et- r

9?*úva*,
)m,,,o*.
9-*
§ '.r. 

r-a. '.a

E
§<-*t..
.J ,'*.*- r t--

G), a'.n Y .@t. tá,*o

E t,6rr...TodÁ lDr prosrffi D

R.F.rdrtd (b wr¡16¡r

CACYSE
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5. A continuación se presenta la ventana de Administrador de Orígenes de Datos
ODBC, en el cual debení hacer clic en DSN de Sistema y luego en Agregar.

36. Configuración dcl DSN del Sistema. Paso 5

ó. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un clic en
Microsoft Access Driver (*.mdb) y luego haga clic en Finaliz¿r.

37. ConfiguraciOn dcl DSN dcl Sisrema. Paso 6

Uñ OúF dr d..lor d6 ¡rcan ODBC *nEl! i{dn¡eirñ earc! d6
cürE cüEcldÉ J p.o,rG.do. dc d¡ao. h&.do Uñ OriF. d. ddot d.
¡l.l6rn 6 vi.t¡G p¡á todoc LE uí¡dir. dá .¡r! €q.iE, arctijo. lo{3

Or fgüE! d. d¿ao¡ dü lnrÉrn .

I ¡""."" ¿"
DSN d! üctivo

| Agn+e*5rr dé cúÉiirÉ
DSN do ¡irrurE 

I

¡rE oaoat Acca¡¡ O¡w.. t' .u
SOL Seryet

Corrrtrú.c¡ I

OSN dB u.údb

t Admlnl¡tr¡dor do origEn.¡ dG d.ao¡ ODBC ? fxl

)éa)
-a.
-

SEIEa*rE (¡1 aútdú p¡. d q.É dárc cat¿b¡eqr l,l
cri¡E d. deG

Cd'cd¿r

4
¡
6
a

1
1
6
1

o Mt osdtV.! d Foero

M¡crosdt Accer¡.f r.a.r ['Íúl
MErosoai d&i. 0rivd [.úf )
MErosdt d¿Ée WP 0 rrn [' dl]
Micrgsoat ¿6€-f¡.*rÉr f dll
l¡-r^./rr. É¡..1nr4 fr J¡l

Dñv.r do Micrmdl Excd' dúl
Dnv€. do ME oadt Pd¿docr f' ó |
Drwá

Cle¡r nuevl or¡gten d€ dalo3 tE'l
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7. Enseguida se muestra una pantalla en donde debe digitar el Nombre del origen de
datos: CACYS y a continuación haga clic en el botón Seleccionar.

38. Configuración del DSN dcl Sistema. Paso 7

8. En la ventana de Selecciona¡ base de da¡os, haga doble clic en c:\ luego en CACYS
y luego en bases. En este momenlo veni al lado izquierdo el archivo
CACYS200O.mdb, en el cual hará un clic en el nombre, luego haga clic en Aceptar.

*.IP!..
t1',¿,'"

q\BUu - -
c¡t¡Pu:

PÉi¡5

39, Configuración del DSN del Sistema. Paso 8

9. A continuación el sistema mostrará nuevamente la ventana de Configuración de
ODBC Microsoft Access. Haga clic en Aceptar.

ope-*o> 
I

Nmú. dCArE n d. d¿iG CACÍS

CtEdd

Ba dr d&. dd útült

lc !¡rgrr¡.
(. lro dodac

86.! d! dú.

8e d! dlo(

¿""¡, I

Av-sdo 
I

ConliguraÉióo de OmC Micro¡olt Acce¡¡ ?Ix

Acepta

CAC¡ S&00 mdb
Carcei¿{

[orüe de be de dalos

CAC/S2m.mó

A,!da

DiErfqix
c: \c¿ys\basac

kJ c:\
El CACYS

b baes

I- §rito le*ua
T E¡trsirc

Seleccíon¿r base de datos
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Actda

C¡rcda

&s

AYüEódü 
|

Nunúe dd gngeo de ddo:

8¡¡c d¿ d¡tm: C:\CAC6 \b¡¡rt\EADl52@. mó

B€ ó ddo¡ dd ir.lrl¡-

i' X¡El¡a

l. !a dc drlc

8nuÍEih

8e dÉ de

Conliguración de ODBC Micro¡oft kcess lx

40. Configuración del DSN del Sistsma. Paso 9

10. En seguida el programa regresa a la ventana del Administrador de orígenes de datos
ODBC con el DSN de CACYS ya configurado. Haga clic en Acsptar para finalizar
la configuración.

41. Configuración del DSN del Sistema. Paso l0

B.s. d. d.lo. d!

Un OriFr dc dde dÉ dür'. OO8C ¿r'erB i{sm.ci"r *.lc. dc
cüE cq'.cr...ú J piov!Édd d6 dlroa ir&.do Uñ Ori¡!.! d. d.a6 dá
3i.ldrl. e vi¡¡b p¿á todü b¡ rrürrb3 & 6.t! cq.iE- h.Lrj€ bc

I

3
,

Ast.gt:rjñ d. cr¡é:r'ErCrüd6dorú. I rra* I

OSt¡ d6 sür{b

Otfgús d. d.aoc d6 irtdrt¿

I A.ácá dG

DSN do acfivo

HÉ.ñlr Acc.§ oBa f ' ¡rx
SQL S!.vÉr

t ldmlni¡tr¿do. do o.iBene¡ de d.lo¡ ODBC ? ixl
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE CACYS

5. T ENCENDER LA COMPUTAD'ORA

l. Encender el switch de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el switch de potencia del monitor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso.

Figura 5, I Pantalla de acceso a la red

4. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no Ia pone en la pantalla anterior.

Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para iniciar la sesión en
WINDOWS XP.

EEib.CrEih.c yb crilrdL (b¡ñ oát o1
!aír6 P-. rFt.
Pa q.rdo .E rü.c dc lrrJrb o dariDYürñÉ & r.lrrD

¡-;*---t

l) tu

7 tx:t r( r rl¡ir l¡ 1,,rn'd\P¡Li rlP re.l
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t|¡rdorg
rll .¡n¡¡'útrrñcrrE,

ücY!I

r. !tr

Figura 5.2 Pantalla de contr-¿seña para iniciar Windows XP

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendní permisos a los recursos
compartidos por los demás Usua¡ios.

Figura 5.3 Pantalla de Bienvenida a Windows XP

{,$}q{
(.irl,,
-' ."rJ

etg'"t[eus'
"PÉiFS
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5. El Sistema Operativo Windows XP dependiendo de cual tenga instalado, empezará a

cargarse. Apareceni una pantalla como ésta.

Figure 5. 4 Escritorio de Windows

6. A continuación usted podni ver en el escritorio de Windows (pantalla principal) el
icono del Sistema "CACYS" en caso de tener un acceso directo.

7. Si Ud. encuentra el ícono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar doble clic
sobre é1.

8. Si no lo encuentra debe buscarlo en el bot Iuego de un clic en
programas, busque la carpeta Sistema "CACYS " y de un clic en "CACYS".

9. A continuación se muestra la pantalla de presentación del Sistema "CACYS", y se
realiz¿ la conexión con el sewidor.

XCAÜS

Figura 5.5 Pantalla del Sistema.

lnic¡o
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10. Después de haber encontrado el ícono del sistema, presentará la pantalla de
Seguridad del Sistema "CACYS", donde debeni ingresar el Login y Password de
acceso.

i tffi

1'!lR{
t(el

U

Figure s.6 pantálla de acceso al Sistema de CACyS. tt}:r;tf
?EirA$

ll. Ingrese su Identificación de Usuario en la caja de texto usuario.

12. Ingrese [a Conbaseña o Clave de Acceso en la caja de texto contrasef,a.

13. Una vez ingresado su Contraseña, presione ENTER.

14. Si Usted desea salir del Sistema de "CACYS" de un clic en el botón
J

§.¡& [f en el botón

15. Si usted ingresa espacio en blanco en las cajas de texto de usuario y conúaseña, el
Sistema "CACYS" dani el siguiente mensaje de error:

odeun

trA
B\&'. ',''

C Ar¡\F U
Figura 5. 7 Mensajc de enor de Campo cn blanco PEXAS

, el Sistema de "CACYS" [e va a permitir ingresar

S

*
larr16. llaga un clic cn

nuevamente en la cajas de texto de usuario y conttaseña

lrllo8r€5o al SbterD

)(
Aqt

fcaÉar

lur6se 1r9¡d0o
Sisterna de Seguridad rEl
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!IA\LAL DE USUARIO SISTE,MA DE CONTABILIDAD

17. Si usted ingresa un usuario que no existe en la caja de texto de usuario, el Sistema
"CACYS"dará el siguiente mensaje de error:

'l
L
\ri't

¿

Figure 5. t Mcnsaje de error de Usua¡io inconecto

-c¡
,JS''

.d
*

18. Haga un clic en ]
AreE , el Sistema *CACYS" [e va a permitir ingresar

nuevamente el usuario.

19. Si Usted ingresa errada la contraseña, el Sistema "CACYS"dara el siguiente
mensaje de error:

Figure 5.9 Mensaje de error de Contraseña incorrccra

20. Haga un clic en I

*
¡.tk el Sistema "CACYS" le va a permitir ingresar

nuevamente la contraseña.

21. Si no se puede conectar a la base de datos, se presentara el siguiente mensaje

lcú ü

Us{¡rb horreú-too
Sistema de Seguridad trt

PGsrüd ¡Etrrectoo
Sistem¿ de Seguridad trl

PROTCO}I CspftuloS-Pág¡na5 E§PoI,
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lIcrGonJClBCkEdt
ff.cgÚ¡l¡EllhE6oal Jütrlrt*r*.
crÍhocanotffiUE a?uaffi ú fs,
§ffiBa,ff. hb sr8 l ui¡ts üúttrt
13rElnÉ.ÉcrfÉr

IEcüaUffi
nrcon Lcs¡ú Birrl llr kcdt.h
últbsg[hcütoaffillE hpllt*
fr qáy§ltr{rñEifr. Ila¡E rre I €r.Bts
rÉ ü6113 r¡llE i¡ rrrl6d crfs.ltr

tcelü

o lEflr ][ es0crdo,

Sistmu de Seguridad f'Er

Figur¡ 5. l0 Mensaje de Información

*l
22. Hagaun clic cn F I el Sistema "CA('YS"se cancelará automáticamente.

Para ingresar otra vez al Sistema "CACYS"deberá seguir nuevamente desde el sexto
paso.

l. A continuación le apareceni el Menú Principal del Sistema "CONTABILIDAD".

Figura 5. I I Pantalla Principal

egtÍngt tírAT¡zADg 7ABA E0atttf,AT0s I sapíar[,eaooí

(oñrJrüd¡d !o¡¡|lrl5

Inr'"nt3rio S.gu¡idnd

-J

=x

FÍnrr¡.ion

S lngreo a l*i(lulo

I
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MANUAL DE I]STJARIO SISTEMA DE CONTABIT,IDAf)

6. INICIANDO OPERACIÓN DEL SISTEMA CONTABLE

6.I INGRf,SO AL SISTEMA DE CONTABILIDAD

Después de haber ingresado al Sistema de Contabilidad aparecerá la pantalla de lngreso
a Sistemas

Figür.6.1 Pa¡talla de Ingreso a Sistemts.

En esta pantalla se mostra¡án los Sistemas a los que tiene acceso el usuario

para ingresar al Sistema de Contabilidad.

6.2 MENU CONTABILIDAD

Pa¡a acceder al Sistema de Contabilidad. e[ usua¡io deberá hacer doble clic sobre la
opción 'Contabilidad" y aparecerá el Menú de Contabilidad.

G0;TB0L AU||JAÍ|ZAU| prfra c0atsairaf0s I tapfiaÍfreA0gt

f onr¡hilidrd

-xlngrero a ,aridulo

PROl ( () t\t CapÍtuloó-Páginal [.sPoL

De clic en la opción

I It
¡

I

(ont¡hüdrd



MANUAL DE USUARIO SISTEMA t)E CONTABILIDAT)

Luego Ud. Podrá acceder a la opción que necesite

Figure 6.2 Op{iones del Menú Principal

6.3 MENÚ ARCHIYO

Figü.. ó..1 Opciones dcl Menú Archivo

la:2I:r2

. r rr rrr i:. - -x

Ortül!-tr
Ne5.ú
CdúrhQ.d
E¡rt

fh¡hL¡br¡ TñI-¡E t¡Er g.-rü..r¡t iir Att.l.

ior*rrr¡¡¡+E l"- Ír1t,f3 1254:al

ft Sistem¡ de Contabilidhd

PROTCOM Capítulo6-Página2 ESPOL
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MANI,IAL DE USUARIO SISTEMA DE CoNTABILIDAD

6.4 MENÚ VER

6.5 MENU MANTENIMIENTO

Figur¡ ó.,1 O¡r,cioncs del Menú Vcr

Figur¡ ó.5 Opcioncs del Menú Ma¡tenim¡ento

lr,!s,r¡hrlú
sEEtrrs

q.-¡lr/¡t rc.
,r Sistern6 de Cont¿bilid.d ,- -X

-ffiE

§tfi lar Ireb EH c¡rdbntrt. Ath
ftú-
n rar gE¡
Ib-re

á

¡.8.ür I.d ut1tfr l2 5d: 13

a! Sistema d€ Contabilidad : .l.i

PROTC;()ÑI Capítulo6-Págins3 t,SPOL
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MANUAL DE UST]ARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

6.6 MENÚ TRANSACCIONES

§ $e0¡
"-nJ'2,Í

\§-,,t
,1

B\Gl''(' i 
;1cA

C¡TIPU5
?E,i¡ASFigur¡ 6.6 Opciones del Me¡ú Transaccioncs.

6.7 MENU PROCESOS

áót¡C--b
re

4ñr¡. ycr ¡iür¡,*ri !t.-..¡r
3rryA

Atl¡

l.ú
Sbñ

., I i rtr.: r,¡ - -x

F¡Bur. ó.7 Opcion.s del Menú l,r(xesos

['ROTCOllt CepÍtu¡o6-Página{ tsP()L
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I
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6.8 MENÚ CONSULTAS / R-EPORTES

Figure 6.8 ()pciones dcl Menú Consullag Rcpones

6.9 MENU AYUDA

Figurr 6.9 l\,lcnú Aluda.

!h¡cd.
!.blCú
!!t!.
l¡0r. o.d
]lü¡. tr-..¡L-

gúrhtu ¡

a!a1t,¡]

.,. §¡ \r.n ¡.r (t..(,,rf¡t)itr(tnri -r-x

állb y.r XrürÉ¡¡ IrI|t¡s Pr...- CarfbrEr?.r¡.

.iaüE !...4 -
!*

*¡tl lC-r.¡¡rc.¡ n]rrü E:14:a

f! §i¡teo. d¡ Coñldbil¡ddd
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7. MENÚ ARCHIVO

En este menú habní opciones para configurar impresora. iniciar nueva sesión y salir del
ststema.

c..{a".,hütñ
§r§rú
CrürRr6d
§rüt

Figure 7.1 Mcnú Archito

7. I. CONFIGURAR IMPRESORA

Haga clic en <<Archivo>> y l-uego haga clic en Configurar lmpresora ó puede

accerler directamente hacientlo clic en el totOn l-&-] de la barra dc l.lerramientas v
aparecerá la siguiente pantalla.

Figun 7.2 Configurar Imprcsora

2. Luego Seleccione el nombre de la impresora y haga clic.n FwrtÉ..' I pu.u ta
configuración del papel como se muestra en la siguiente pantalla de propiedades de
la impresora:

oli

T hrrbf,c

[-=

t^ s¿¿arr ¡TIEE@,-
c P¡p tu', F- u,fi-

edv
hp d.aqd 20É6
us&tr1

C.l¡ .
l{rú.. d caiaa

BhE

lkrE

sl¡¡..:
fn",
fll¡r:
Cct¡!üf

Arr irE
6N

PROTCO}I Cspltulo 7 Página I ESPOL
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MA}*UAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

r Seleccione el tipo y tamafro del papel.

I Seleccione [a orientación de la hoja (Horizontal y vertical).

Figun 7J Propicdadcs de Impresora.

a Haga clic en OK para que acepte los cambios realizados.

a

o

Haga clic en Cúcd

Haga clic en
impresora.

para volver a la ventana de Imprimir.

Frdp para mas infomración sobre la conliguración de la

3. Ingrese la cantidad de hojas a imprimir y el número de copias

4. I Iaga clic en
OK

5. Haga clic en
Carcd para cancelar la acción y salir de la pantalla.

O dando un clic en el botón
pantalla.

ubicado en la esquina superior derecha de la

tál

7A

f¿0 r ATml

7.t)

3

PROTCO},I Cspftülo 7 - Págir¡2 ¡_sP()t-
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I

7.2. NUEVA SESIÓN

Esta opción [e permitirá iniciar nueva sesión.

Haga clic en <<Archivo>> y l-uego t¡4gq clic en Nueva Sesión ó puede acceder

direclamente haciendo clic en el ¡oron i-!il de la barra de Herramientas y aparecerá
la siguiente pantalla.

Figürr 7.4 Menr¡je - Nueva s$ión

2. Si desea inicia¡ una nueva sesión haga clic 
"n 

m y el Sistema le pedirá que
ingrese su Login y Password con el que desea iniciar la nueva sesión.

!DÉ
Púriüú

conti
, *

Acqlrrr

Mensaje - lngreso al SistemaFiSur¡ 7-5

J
§dil

3. Si desea cancelar la acción haga clic en la opción i D I o Oan¿o un clic en el botón

tr ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla.

¿Segúo{a} qE ú6a6 c¿lf h s¿sth dr¡d
,ffia¡ngfesd?

sí

I
!c

CACYS 18l

B l¡¡greÉo ¡ Sistemó... tlt txt

PR()T('Olt Capftulo 7 - PÁginaJ ESPOL
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}IA¡-U AL DE TJSUARIO SISTEMA DE CO:ITABILIDAD

7.3. CAMBIAR PASSWORI)

Esta opción le permitini cambiar de password

Haga clic en <<Archivo>> y Luego haga clic en C¡mbiar Password y aparecerá la
siguiente pantalla.

ll Crrúao.hcflúda { B

hgE !.uFÉirrtd

!¡rrnncr.r'p¡-

c.rfn:tut:ut¡*ñ

fl Accptu lJ (-tEollr

Figur¡ 7.6 Mensaje Camhio de Contraseña

S desea cancelar la acción haga clic en la opclon J9e!
botrin ubicado en Ia esquina superior derecha de la pantalla

Í¡,§$* r{J7'',
..-r¡

srsLloIÉci,|
cAflrPusy'
PEiA9,

o Dando un clic en el

I lFÉuHaga clic en Ia opclon i

srgurente mensaje.
para el cambio de password, y aparecerá el

Figun 7,7 Mensáje - Canbio dc Conrr-dscia

til y le aparecerá el siguiente

¿Se¡¡¡o{r}eDh.c.nlE !r¡.t a.b
ffio?

sí

I
CalEelaf-;-_-l

Cambio d€ contraseñó rEl

PROTCO!I Cepltulo 7 - Página 4 ESPOL

Si desea cambiar su clave de acceso haga clic en
mensaje de información.
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Cdo lDcñEnr.rü60. Lo üle tlE
ósta €s c€cráa e itfúrúloru.c

I r."f,- I

Cambio de contraseña Ixt

i¡
I

Figur¡ 7,E Mensaje Cambio de Centraseña I 5

Si hace clic en el botón I

cancelados.

!o la pantalla espera a que sus datos no sean grabados o

Si hace clic 
"n 

f;Iff se cancela la grabación.

Si la contraseña achral es incorrecta apareceni el siguiente mensaje de error

Su cflrtGda düC es iEffrscte. lselrrece qE eCá rs6ffio d iUreso cfiacaatEtte.

áceÉar

a
trl

F¡Iür¡ 7-9 Mensaie Enor de clave acru¡l

Si el password no coincide con la nueva contraseña aparecerá el siguiente mensaje de

FiSur¡ 7.10 Mens¡je - E¡ror Conñrmar contt:¿seña

Effr¡acqrÉrrÜcffi,
tb cffibcü¡¡r¡ncaffi.
CüfhlflBo

c
It "r-l

Sistema de Seguridad trl

PROTCo}I Capftulo 7 - Página 5 ESPOL

eITOr.

Sistema d€ Seguridad



\lA\t AL DE tlS tr A RIO SISTEMA DE C()\TABILIDAD

7.3. SALIR

Esta opción le permitira salir del Sistema CACYS, al hacer esto se cerrarán todas las
pantallas que estén abiertas. Para salir del sistema hay varias formas ent¡e las cuales
están:

¡ En el menú Archivo eligiendo la opción <<S¡lir>>
¡ Dando un clic en el botónfl ubicado en la esquina supenor derecha de la

pantalla.

üü,*\ 
".oi_,lp

PROl'COlt Capltulo 7 - Página6 ESPOL
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8. MENÚ VER

En este menú se podnin visualiz¡r las barras de Herramientas y Estado

BlBLtr.-r'i

CAMPIJ

PE
Figura 8.1 Menú ver

8.T BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la Barra de Herramientas.

iDtrrg

En esta barra se muestra:

Figr¡n t.! IJa¡rd de lleramientas

ffi,
OrÉ-"..oü9

"ll*-t

Ea Acceso directo a Inicio de Sesión

a rt Acceso directo a Asiento Contable

a Acceso directo a Consulta de Plan de Cuentas.

a
.B.l:I Acceso directo a lmprimir.

Si la barra de herramientas no está visible solo podrá acceder a los programas
principales mediante el menú de opciones.
Si desea activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

a Haga clic en <<Barra de Herramientap> del Menú Ver, enseguida esta opción se
marcara con un vlsto.

PROl'CC)}t Crpftulo 8 - PÁg¡ns I t.sPoL

17&o¡&Emllr*
I Dü;¡&fr*

§s0d,
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}TA\UAL DE T SUARIo SISTE}IA DE COII'iTABILI DAt)

Si desea desactivar la Barra de Herramientas haga lo siguiente:

Haga clic en <<Barra de HerramientaP> del menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá como se muesua a continuación.

a

. Haga clic en Barra de herramientas para activarla, caso contrario se desactiva como
se muestra a continuación.

{ a

Figurr 8J Menú Ver - Barr¡ dc erramicntas

Figun t.4 llarrd de ller.amientas desactir ¡da

, . .nr€.Cl

c atl?u>
?Ei¡$

8. 2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la Barra de Estado del sistema.

t- brn& Errri:rl
lf B.¡rr a" frfrl

,,]r'l.l1

¿! S{rterrE de Cont¿bitidad - -ix

l¡lla-r¡c¡

F¡gur¡ 8.5 llarr¡ de lstado

En esta barra se muestra:

[¡h-n¡ ld¡-'ntiljcacitjn de la rnaquinaa

c¡rt lC.rúaffid 0ú/0?2rt3

PROTCo\I Capltulo 8 Página 2 ESPOL
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}'A\UAL DE USUARIO SISTE}IA Df COI\TABILI DAD

a

a

a

Fecha del Sistema

Hora actual

Para activar la Barra de Estado haga lo siguiente

f"c
f,
t..

a

/

CI : J
p¡¡ls/

a Haga clic en la Barra de Estado del Menú Ver, enseguida esta opción se marcará con
un vlsto.

Si desea desactivar Ia Barra de Estado haga lo siguiente

Haga clic en la Barr¿ de Estado de Menú Ver, en este caso el visto desapareceráa

como se muestFa a contlnuación:

r{ Ba,rr & IL¡nrbrb
BrEr&f]¡Ú

Figur¡ E.6 Meoú Ver - Barrd de Lstado

a Haga clic en Barra de Estado para activarla, caso contrario se desactiva como se
muest¡a a continuación.

AErh !.r Jr¡ssL-
-iarr&

Atr&

PROTC())t CapituloS - PÁgin8 l ES PoL

t-- Identiticaciirndelt-isuario.

lffil N.mbre tlel Mórtuto.

á,lItfr

I n;zl:u

Figur¡ E.7 Barr¿ de Elitado desactivada.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

9. MENÚ MANTENIMIENTO

Podrá acceder a[ menú mantenimiento con la ayuda del ratón y desde la barra de menú
podá seleccionar la opción mantenimiento dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el menú respectivo.

Figur.9.l MenúMantenimiento

9. I. MANTENIMIENTO DE PERÍODO

Este mantenimiento permite la creación y Cierre de los perÍodos contables

9. 1.I. ABRIRPERÍOIX)

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Mantenimiento>>.
2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionaní <<Perlodo>>.
El sistema prcsentará Ia pantalla que se muestra a continuación:

Figurr 9.2 Mantenimiento dc Pcriolo

rl-

Not¡: El botón Nuevo cambia a Grabar.

PROTCo!I C8pftu¡o 9 - PÁgins I ES POL
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9. I.2. NUEVO PERÍODO

Para ingresar un nuevo peíodo debeni realiza¡ los siguientes pasos:

l. Dé clic en el botón Nuevo

2. Se habilita el botón C--ancelar r e clp¡ú l

3. Se dcshabilita el botón Buscar E

4. El código que aparece en la caja de texto código es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingleso automáticamente se mostrará él número de ingreso que sigue,
bloqueándose la caja de texto del código para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita la caja de texto Fecha Inicial.

Figurr 93 Código de Periodo.

5. Ingrese la F-echa Inicial del Período.

F¡8ur¡ 9.4 Fecha lnicial de Periodo.

6. Ingrese la Fecha F'inal del Período.

Figür¡ 9,5 lecha l-inalde Periodo

7. El estado del período pasa a ser automáticamente cerrado

Ccrr¡do: !_l

t'igura 9,6 Irstado dc Ilcri(xl{)

8. Haga clic en el Botón Grabar

9, Se presentará el siguiente mensaje de confirmación.

DirOSr:r'l0J

PROTCO}I Capitulo9 - Págins 2 t-sPoL
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Dsú€a t d. Gr&?I
Sistema de Contabilid¿d IE

Figun 9.7 Mensaje - Gnbar Pericxlo

I l. Si hace clic en el botón I

cancelados.

y se presentará el siguiente

Figura 9.8 Mcnsaje - Datos Grabados

!q la pantalla espera a que sus datos sean grabados o

12. Si hace.li. .n *E se cancela la grabación

13. Si faltaron datos necesarios para Ia grabación se presentará el siguiente mensaje.

Figur¡ 9.9 Mensajc - Pcriodo cxistente.

14. Caso contrario se presentará el siguiente mensaje de datos $abados.

Figurr 9.10 Mcnsaje l)aros (irahados.

9¡3 tldos ]l S5o c.üoc cm É¡do

oa(

o
ftSistema de Cont¿bilidad

Ya s¡dtla rr¡ poraodo aa*ftoo
x

9E Dlo. Hút So &úado¡ can Éxloo
E

trSistemó d€ Contabilidád

PROTCOII Capftulo 9 - PáginaJ ESPOL

10. Si está seguro de grabar de un clic en el botón
mensaje de datos grabados.
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}TA\UAL DE T,§UARIO SISTE}TA DE CO\TABILIDAD

Si se presentó algún error al grabar los datos en el mantenimiento de Período por tener
Período abierto se le presentaÉ el mensaje siguiente.

FiSur¡ 9,! I Mcnsajc - Periodo at ieno

9. I.3. CIERRE PERÍODO

Para cerrar un período debe realizar los siguienles pasos:

I Dé clic en el bot(¡n 6u5L-¿¡ [--l y aparecerá la siguiente pantalla

efl.k
t(er"il

",0,-,r'ujJCAt\r'PtJY

PE,iAE

Fi8urr 9.12 MeÍsaje - Coosuha dc Periqro

2. Dé doble clic en la casilla del Período que desea cerrar y volverá a la pantalla
Mantenimiento de periodo con los datos mostrados del período elegido.

3. si no encuentra los datos mostrará el siguiente mensaje

Fi8ür.9.13 Mensaje - No e¡islen Dams

4. Si los datos existen y el período no esta cerrado se activa el botón Cierre

D c!..-

Ya odala arr Fldo *rlo(D
tEl

5¡stemó de Coñtábllld¿d lx

2 01r02/?003
3 01/032003
101/0¡n003
5 01/0t2003
6 01/06,2003

31r01¿0 0 3

28/0 2r2 00 3

31m y20 0 3

30mln0 0 3

31m5r20 ú 3

30m6r200 3

01m1/2003

,r Consult. de Pertodoi x

¡ao !a Érdlró Dl6 qÉ loatro
x

PROTCOM

)

Capflulo9 - PÁgina4 ESPoL

cootGo tNtct L I FNIL
1

Sistem. de Contabllidad



MAT"UAL DE UStiARIO §ISTE}'A DE CONTABILIDAD

5. Dar clic en el botón Ciene y apareceÉ el mensaje de confrrmación.

6. Da¡clic en la opción <<si>> efectuaÉ el proceso de cierre de periodo.

7. Dar clic en la opción <<No>> cancela el proceso de cierre de período.

8. Dar clic en la opción <<Cancela¡>> cancelani [a acción.

La opción ffi se activa siempre que se desee crear o cerrar un periodo.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial^

La opción va ha permitir cenar la pantalla y volver al Menú Principal.

PRoTCo\4 C¡pítulo 9 - Página 5 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COITABILIDAD

9.2 MANTENIMIENTO PLAN DE CUENTA

Este mantenimiento permite la creación de las cuentas que intervienen en los procesos
contables.

9.2.I ABRIRPLAN DE CUENTAS

Para ejecutar esta opciirn lo hará de Ia siguiente manera:

l. Seleccione en la Ba¡ra de Menú la opción <<Mantenimiento>>.
2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionani <<Plan de Cuentes>>.
El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

§9P§
[í"Jh'1-,

."ct ...,\,Uq

,,, ¡[T,

FiSur¡ 9.14 Mantenimiento de Plan de Cuentari.

5¡ in[¡_']:i

Not¡¡ El botón Nuevo cambia a Grabar.

9.2,2. NUEVA CUENTA

Para ingresar una nueva cuenta debeÉ realizar los siguientes pasos:

l. Dé clic en el botón Nuevo
t}Tñ

PRoTCO}I Capltulo 9 - Página 6 ESPOL
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MA:{T]AL DE USUARIO 5I51'E}IA DE CO\TABILIDAt)

2. Se habilita el botón Cancelar

J. Se deshabrlita el botón Buscar [--J

4. Se debe seleccionar el Nivel de la cuenta.

Figr¡ñ 9.15 Nivcl de Cucnta.

5. Se debe ingresar el código de la cuenta dependiendo del nivel seleccionado.

Figqrr 9.1ó C(rligo dc Cuenu.

6. Ingrese la Descnpción de la Cuenta.

Figurr 9.17 Descripción de Cucnta.

7. Seleccione la Naturaleza de la Cuenta si es (Deudora o Acreedora).

Figürs 9,18 Natura¡ca de Cucnta.

8. Seleccione la Estado Financiero de la Cuenta: Balance General o Pérdidas y
Ganancias.

Figun 9.19 Estado Financiero de (luentá.

rctivol
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\TA\T, AL DE USUARIO SISTEMA DE CO\TAEILIDAI)

9. La fecha de creación de la cuenta es la lecha actual del sistema.

FiSur¡ 9.20 I.echa ( reacr(in de ( ucnra

10. El estado de la cuenta pasa a ser automáticamente activo.

:E
f-i8urr 9,21 ltstad() de Cuenla

I l. Haga clic en el Botón Grabar

12, Se presentani el siguiente mensaje de confirmación.

FiSur¡ 9.22 Mensajc Grabar Plan de (luent&s.

alalSi
CAMP

2E¡A3

,r4
US'

13. Si está seguro de grabar de un clic en el botón
mensaje de datos grabados.

Figur. 9.2J Mensajc - Datos Cmhados.

14. Si hace clic en el botón
cancelados.

15. si hace clic 
"n 

m se cancela la grabación.

IEffi y se presentaÉ el siguiente

L la pantalla esp€ra a que sus datos sean grabados ó

Ífii r¿n1i

PROTCOTI Cspatulo 9 - Págins 8 ESPoL
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!TAIiUAL DE USUARIO Sl§TEMA DE COT"TABILIDAD

16. Si faltaron datos necesarios para la grabación se presentarán los siguientes mensajes
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

a Se excede del número que se requiere.

Código de cuenta existente.

ÉI,Pt
r(4r

3t3UalEc4',
c 

^MPUYpe*rl

Figure 9.24 Mensaje (iódigo de nivel

o

Figurr 9.25 Mensale - (lódi8o de Cuenrá

17. Caso contrano se presentará el siguiente mensaje de datos grabados

t'igur¡ 9.26 Mensoje - Datos (;rabados

9. 2. 3. MODIIIICAR CUENTA

Para Modiñcar una Cuenta debe realizar los siguientes pasos:

l. Dé ctic en el botón 6u."u, l-=J y aparecerá la siguiente pantalla

Cór¡¡o de ltd I e§ ) 7

E

Airtp ih ctEfa Efrüdoo
E

Sistem¿ de Cont¿bilid¿d

g¡s Dctc lhl S5o CraüdB cm Édoc
IE

Sist€ma de Contabilidad tr

PRoTCo}' Crpftulo 9 - Página 9 ESP0L
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\tA\t,..{L DE t St ARIO SISTE}TA DE CO\TABILIDAD

110?
1103
1?01
1202
130't

130?
1{01
?101
2101
2103
210¡
2105

Drsponrble
fulrvo E¡cqrble

^¡lllo 
RealEab¡e

No Deprearables
Deprearables
lntangible
Cargos Dlerdos
Otros fuhYos
Cuentas Por Pagar (Aar

Documenlos Por Pagar
IVA en Ventas (Cobrad
Preslamos Bencáno§

Eenefcios Socrales Por

ESTADOfxscRrPcÚr¡ |

r,! Coní¡lt de Pl.ñ de Cuentós x

ÉPq
{*."

t

I
: r'.'euq/
pe rlC

FiSur¡ 9.27 Mensajc - Consulta dc Cucnta

2. Dé doble clic en la casilla del Código de cuenta que desea modificar y volveni a la
pantalla Mantenimiento de Plan de Cuentas con los d¿tos mostrados de la cuenta
elegida.

3, Si no encuentra los datos mostrará el siguiente mensaje.

I

6)tf,.,'§v
"wFigur¡ 9.28 Mensaje No existen Dalos

4. Si los datos existen se cargan los datos y se activa el botón Modifica¡ ry!¡ea

5. Una vez cargados los datos podni actualizarlos con t¿n solo posesionarse sobre
cualquiera de ellos.

ó. Dar clic en el botón Modificar y aparecerá el siguiente mensaje de confirmación.

FiSur¡ 9.29 Mensaje - Lionfirmación de Modificaci(in

l.o aa dEdfró Ddo. Sp lodl

(x
o

SisleÍi. de Cont¿b¡lidad trI

[Gl ry c1cc.

¿De¡a6 t¡L IoüEr?I
Sírt€rna de Cont.bilidad 'x

PRoTCo}I Capftulo 9 - Página l0 ESPOI,



7. Dar clic en la opción l-_Fl efectuará la modificación de Ia cuenta y si el proceso
resultó con éxito mostrará el siguiente mensaje.

!IA\LAL DE T]SI-IARIO SISTEÑIA DE CO:iTABILIDAD

¡'i8ur¡ 9J0 Mensaje - Datos Mqlillcados.

8. Caso contrario mostrará el siguiente mensaje.

Figur¡ 9Jl Mensaje Descripción no válid¿.

9. Dar clic en la opción i__!__1 cancela el proceso de Modificación.

10. Dar clic en la opción d .un..lurá la acción.

La opción se activa siempre que se desee crear o modificar una Cuenta.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

I-a opción I ¡f 
- 

I permite cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

PROTCOII Capftulo9 - Página ll ESPOI-
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IIA}.'UAL DE LiSLARIO SISTENIA DE C0\TABILIDAD

9.3. MANTENIMIENTO TIPO DE MOVIMIENTO

Este mantenimiento permite la creación de tipos de movimientos que se generan en los
asientos contables.

9.3. T ABRIR TIFO DE MOVIMIENTO

Para ejecutar esta opción lo haá de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Bana de Menú la opción <<Mantenimiento>>.
2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará

Movimiento>>,
El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

<<Tipo de

.,.)
e

p'¿$
¡'i8ur¡ 9J¡ Mantenimicnlo I ifx) dc Movimiento.

Note: El botón Nuevo cambia a Graba¡.

9.3.2. NUEVA TIPO DE MOVTMIENTO

Para ingresar un nuevo Tipo de Movimiento deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el botón Nuevo

2. Se habilita el botón Cancelar

3. Se deshabilita el botón Buscar l-=-l

PROTCO\I Capitulo 9 - Página l2 ESPoL
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!IANt]AL DE T]ST]ARIO SISTETIA DE Co\T,{BILIDAT)

4. El código que aparece en la caja de texlo código es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingteso automáticamente se mostrará el número de ingreso que sigue,
bloqueándose la caja de texto del código para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita la caja de texto Descripción.

Figurr 933 Código de Tipo de Movimicnto

5. Ingrese la Descripción del Tipo de Movimiento.

Figurr 9J4 Dcscripción de f ifxl de Movimiento.

6. El estado del 'l'ipo de Movimiento pasa a ser automáticamente activo.

f¡rrl: lZ

Figure 935 l.slado de-fir,() de Mov¡rñicnlo.

7. Haga clic en el Botón Crabar
ü qrát

E. Se presentaná el siguiente mensaje de confirmación.

Figurr 9Jó Mensajc - (;raba¡'l ipo de Movimiento.

PROTCO}I Capítulo 9 Página l3 ES P()t.
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SISTE]!IA DE COi\TABILIDAD

9. Si esta seguro de grabar de un clic en el botón
mensaje de datos grabados.

10. Si hace clic en el botón
cancelados.

Figurr 937 Mensaje Datos Crabado$

!" la pantalla espera a que sus datos sean grabados o

11. Si hace clic en Úl se cancela la grabación.

12. Si faltaron datos necesarios para la grabación se presentará el siguiente mensaje

P[urr 9JE Mensaje - Descripción de Tipo de Movimiento.

13. Caso contrario se presentará el siguiente mensaje de datos grabados

Figur¡ 9J9 Mensa.je Datos (irabados

9.3. 3. MODIFICAR TIPO DE MOVIMIf,NTO

§r3 IllG l{ Sfo Grüülos cor É: o

of

o
Sistema d€ Contabilidad t

Deb ¡trrorr OBlcrFióll krr d crüo
Sistem¿ de Contabitidad I¡

sl¡s DIG ltxr §¡lo Cr"&c cm Eüo

or(

e
Sistema de Contnbilid¿d x

PROTCO}I Cspltulo 9 - Pág¡na l4 t.s P()t_
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TEi--l y se presentará el siguiente

Para Modificar un Tipo de Movimiento debe realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el botón f¡ss¡¡ mi y apareceÉ la siguiente pantalla.

ol



MA}iUAL DE USUARIO SISTE§'A DE CONTABILIDAD

l Facfura
2 lnqresos de C¿ja
3.rnqresos da caJal
4 Nota de Credno
5 Facfures

h

Coñtabrldad

6 Facfurasss

f! Corrulta de Tlpo de ,loYimÉnto6 x

F¡gun 9.40 Mensajr'- Consulu lipo de Movimrento

2. De doble clic en la casilla del Código de tipo movimiento que desea modificar y
volverá a la pantalla Mantenimiento Tipo de Movimiento con los datos mostrados
de el Tipo de movimiento elegido.

3. si no encuentra los datos mostrará el siguienle mensaje.

Figura 9.41 Mcnsaje No existen [)ams

4. Si los datos existen se cargan los datos y se activa el botón Modificar U EaIñ.ú

5. Una vez cargados los datos podrá actualizarlos con tan solo seleccionar cualquiera
de ellos.

6. Da¡ clic en el botón Modificar y aparecera el siguiente mensaje de confirmación

FiSur¡ 9.42 Mensaje - Confirmación de M(üificación

7. Dar clic en la opción electuará la modificación de [a cuenta y si el proceso
resulto con éxito mostrará el siguiente mensaje

Xo se rEfilró DL¡6 SE ¡osi-

ol(

o
Siste.n deCoñtabilldód 't

Y€a Jt" ac*"-
¿Oeúc6t¿Iffi?I

x§isterE de Contabiliddd

sf

PRoTC0\T C¡pítülo 9 Página l5 ESPOI-
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{
t
I

,SPO¡. ;'fi
.:,Y.'.1.-/ ''

.C¡d
.]PUS

PÉNAS

8. Da¡ clic en la opción lffi cancela el proceso de Modificación.

9, Da¡ clic en la opción ffi .*."1*i la acción.

La opción ffi se acriva siempre que se desee crea¡ o modifica¡,n Tipo de

Figun 9.43 Mensaje Datos Mqjificados.

Movimiento.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver Ia pantalla a su estado inicial,

La opción
-,Jry 

1 va ha permitir cerrar la pantalla y volvcr al Menú l,nncipal.
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\tA\t AL t)t. t st ARto SISTEIlIA DI- CO\TABII,TDAI)

t0. TRANSACCIONES

Podni acceder al menú mantenimiento con la ayuda del ratón y desde la barra de menú
podní seleccionar la opción Transacciones dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el menú respectivo.

€$P9¿

i, I'it
.o.¡¡

Bl3.:1:-'; .-CA

CAMPiJS

PEi^S

IO. I ASIENTOS CONTABLES

Por medio de esta pantalla se ingresan las transacciones contables que se generan dia a
día, la información va a estar organizado por períodos lo cual facilitani realiza¡ los
procesos de Mayorización y cierre.

IO. I. 1. ABRIR ASIENTO CONTABLE

Para cjecutar esta opción lo hará de la siguiente mancra:

l. Seleccione en Ia Barra de Menú la opción <<Tr¡ns¡cciones>>.
2. Después se despleganlL el otro menú del cual seleccionará <<Asiento Contable>>,

Figure l0.l Mcnú Trans¿ccionei.

O puede acceder directamente haciendo clic en el botón
Henamientas.

E,l sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

de la barra de

PROTCO!I Caplaulo l0 - Página I ESPOL
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IIANTJAL DE, USI-ARIO §ISTEMA DE CONTABILIDAD

110101 D, OÉb ocala 20,161 00 lnqreso de Cái¿ No 001

a10r 01 C, CrédúoVenles 18,330.00Ven|as d6l dre a¡tenor
21030r lV^ enVenlas (Cobrado) C, Crédno 1.833 00 lmpode dol lV DorYentas

Figura 10.2 Mantenimiento de Asientos Contablcs.

Nota: El botón Nuevo cambia a Grabar.

10. t. 2. Nuevo Asiento Contable

Para ingresar un nuevo Asiento Contable deberá realizar los siguientes pasos:

l. Dé clic en el botón Nuevo
tl!6

2. Se habilita el botón Cancelar

3. Se deshabilita el botón g¡5g¿¡ l!

Cabecera de Asiento contable

4. EI periodo actual aparece automáticamente.

,Ft-t§
§r.nY..''r.\ '-.:. \' . c-F

.*,ttll

PROTCOM Cepftulo l0 - Página 2 ESPOL
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!IA¡.,T,AL DE USI-IARIo SISTEMA DE C0IiTABILIDAD

Figur¡ loj Periodo de asiento contable

5. EI número que aparece en la caja de texto Número es secuencial, es decir que
cuando haga un nuevo ingreso automáticamente se mostraÉ el número de ingreso
que sigue, bloqueándose la caja de texto del Número para que no se pueda
manipular durante el ingreso y habilita [a caja de texto Fecha del Asiento.

F¡8ur¡ 10.4 Núme.o dc asicrto contablc

6. lngrese la Fecha del Asiento.

F¡8ur¡ 10.5 l'R!-ha Je asienro ronrah¡c

7. La caja de texto Reversado va a mostrar el número del asiento reversado.

&ndl

Figura 10.6 Número reversado de asiento contable.

8. Seleccione el Tipo de Movimiento del Asiento contable.

Figurr 10.7 Tipo movimiento de asientoconhble

9. Ingrese la descripción del asiento contable.

lrino lE¡ ü l¡ f,t+.{ f.rr¡ S l l

F¡gurr !0.8 (ilosa de asienlo contablc

,t Irl0[]

PROTCOM C8pítulo l0 Página 3 ESPoL
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I,lAi\UAL DE USLIARIO SISTEMA DE Co\TABILIDAD

Detalle de Asiento contable

10. En la parte izquierda del detalle se encuentra el texto de Código para ingresar el
código de cuenta de la transacción que se va a realizar y de forma automática
aparecerá la descripción de la Cuenta. se debe seleccionar en el cuadro combinado el
tipo Débito/Crédito. ingresar el valor y Glosa.

DcrrIL & Crar-or
Códalo Cuenta Nombrs Cuen a 

)

I llll .í1 - .-a)a
¡r úr nr fI_',,,rnt"t
.11l¡JU] - _ lV^ rrrVÉrt¡siCubr:rdrl

O!9r I valor I

D, Oéb,to
C, Créd¡to

C, Crédilo

20,163 00 lngreso de Caja No 001

18,330 00 Venlas del d¡a anterior
1,833.00 lmporte del M por Yentas $?o[

t 'll

Dili¡ :
*?;lr;T

- 
eEitrs

t1l1ól o Ctiib: ,ot63 0

Figl¡rr 10.9 Dctallc dc asiento contable

I l. Débito y Crédito son e[ resultado de la suma de los valores ingresados en el detalle
del asiento.

Dáib: 8l ?20 0 C¡üil: 811,f) 0

Figurr I0.10 tNbito/Crédito de asiento contable

12. Haga clic en el Botón Grabar
g §'e

13. Se presentará el siguiente mensaje de confirmación

Figur¡ l0.l I Mensaje - Grabar asiento conlable

14. Si está seguro de grabar dé un clic en el botón
mensaje de datos grabados.

-ato§

TrSt\ Y-'r.,.r'

" .,.,,1ÉCts

siali?ür
u?¿t*'

y se presentará el siguiente

Ye6

Desaa t-ts Gr&r?I
Slstema de Contabi¡id¿d ix

s,
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}IANUAL DE LISL]ARI0 SISTE}I.\ t)E C o\ TA BILII)AI)

15. Si hace clic en el botón
cancelados.

!c la pantalla espera a que sus datos sean grabados o

16. Si hace clic en Úi se canccla la grabación.

I7. Si faltaron datos necesarios para la grabación se presentarán los siguientes mensajes.
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

a Si la Fecha ingresada no corresponde al periodo actual

Figure 10.12 Mcns¿jc }-echa de asiento contablc

Si no ingresa ningún valor en el detalle del asiento contable.a

a

Figur¡ 10.13 Mensaie Detalle de &sienlo contable

Si los valores Débito y Crédito no cuadran.

Figür¡ 10.14 Mcnsaje - Asiento descuadrado

FcclE m E[rs!!üú aa Eldo dü¿ftl

E

FI

¡ohqrúef,agrdúo
E

rEr

l§anf o o€scr¡ú ado, Ve.5[r

ot(

c
Sistemd de Cont¿bilid¿d txl
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§B Drr6ltir sllo cfúülo. c¡r É¡.Ioo
IE

Sistemd d€ Cont¿bilidad lx

18. Caso contrario se presentará el siguiente mensaje de datos grabados

"+"\'ri W|'\, lr'' cF

i:"{Figurr 10,15 Mcnsajc Datos (irabados

10.I.3. REVERSAR ASIENTO CONTABLE

Para reversar un asiento contable debe primero buscar el asiento y después de tener los
datos en pantalla debe dar clic en la opción (Reversar).
La opción revers¿¡l va ha generar un nuevo asiento contable con los valores invertidos
del asiento reversado. Al cual se le debe ingresar una glosa general.

Para Reversar un asiento cont¿ble debe realizar los siguientes pasos

l. De clic en el botón buscar E y aparecerá la siguiente pantalla.

Figur¡ 10.1ó Mensáje (lonsulta de 
^siento:i 

Contables.

2. Dé doble clic en la casilla del número de asiento contable que se desea reversar y
volverá a la pantalla Asientos Contables con los datos mostrados del número de
asiento contable elegido.

^l

tffi

FECHA I GLosA I REVERS^Do I

2

3

5

6

¡.
I
s

10

11

11

13

1a

01m6J2 00 3

05/úa200 3

08J06J2003

08/0a2003
10/06.i 200 3

11/042003
12m6r003
15J06,12003

18mü2003
22mü?003
23m612003
25/061200 3

30m6n003
30m6f2003

.Asienlo lnrcial de la

.Se deposna en 8a
Se Canreláñ las o
Lquldaclon de o blr

.Ventas segun Cñ *
Oeoosrio segun C/
Comp¡as segun C/

.Por l¿ compra de 1

¡nicrpo de sueldo
Venla segun Cf * 09
Oeposrlo segun C¡
Cánce¡acron dellV

.Cancelacron de su.
¡podes páUonales

0

0

q

0

0

0

30
0

0

0

0

0

0

0

rJUt¡ER0
l

J! Conerlta de Ailentog

PROl'COII Capitulo l0 - PÁginr 6 ESPOL
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3. Si no encuentra los datos mostrará el siguiente mensaje

Fi8ur. 10.17 Mensaje No exislen Dslos

4. Si los <iatos existen se cargan los datos y se activa el botón Reveruar lfx

5. Dar clic en el botón Reversar
mensaje de asiento reversado.

y si el asiento ya ha sido reversado mostrará un

Figura 10.18 Mcnsaje Asienk) Rcversado

6. Caso contrario el botón nuevo se convierte en Grabar
mensaje de confirmación.

E gr.r
y aparecerá el

7. Dar clic en la opción efectuará la reversión del asiento

8. Dar clic en la opción l-_!-i cancela el proceso de Rever¡;ión

9 Dar clic en la opción Úi cuncelurá la acción

La opción
contable.

se activa siempre que se desee crear o reversar un asiento

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción

¡{o ss EEolttró Oloa al- ¡o¡{üo
E

l-x

Elts dcrto F ha slo f msadoc
E

Sistem¿ de Contabilidad fEl

s¡

PROTCO}I

jSl--

Capitulo l0 Página 7 usPoL
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va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.
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T0.2. PLANTILLA

Por medio de esta pantalla se ingresan las Plantillas a las cuales los módulos podnin
acceder mediante su código de modulo para la realización de sus respectivos asientos
contables (lnterfaces) que se gener¿ln dia a dia, [a información va ha estar organizada
por períodos lo cual facilitara realizar los procesos de Mayorización y cierre.

I0.2. I. ABRIR PLAIYTILLA

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Transacciones>>.

2. DespuÉs se desplegará el otro menú del cual seleccionani <<Pl¡ntill¡>>,

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación

F¡Eur¡ 10.19 l!'lantcnin¡icÍto dc Planrilla

¿' Plar*t ftr
Cóccan

Cótlr :

El¡L:
I!

F-tutaiítt

TlprúrLnbrr: Co¡l¡bilil¡d

I¿ft¡c-ir
] Eleborr frturr por difcñlrt.r collcrDtos ü *iE¡rlo ¡ l¡¡ lir¡¡j

Fatlo CrurÉr : E¡trih: E
t.-

Dclelb & Cr4r*rrr 1

Í-Try'-"] S qn¡r p clrck Ll lcE ¡

códioo
110'101

1'10102
1'10t 01

2'10301

110103
{10'10?
11020'1

Nombre Cuenta obc; I
qlrq
Ban c os

- lventa s

l--Jlv¡ en ventas ( cobrado)

- iDescuentos en Ventas
l]-----_J-_D 

"ro 
t, c ¡0 n e s en Ventas

- lCuentas por Cobrar

q,s.e!!9
D, DÉqrlq
q!telllq
c, qrÉq@
D, qÉbúe
p,9é_b.{q

D, Oébiro

PRoTCo\,t Capítulo l0 Págins E ESPOL
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I0.2. I. NUEVA PLANTILLA

Para ingresar una nueva Plantilla debeni realizar los siguientes pasos:

l. I)e clic en el botón Nuevo n!'E

2. Sc habilita cl botón Cancelar

3. Se deshabilita el botón Buscar l;

Cabecera de Plantilla

4. El código que aparece en la caja de texlo Código es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingreso automáticamente se mostraÉ el número de ingreso que sigue,
bloqueándose Ia caja de texto del Código para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita el cuadro combinado Módulo.

Figur¡ 10.20 Código de Plantilla

5, Sclcccionc el mridulo que \a a tener acccso a esta plantilla.

ErhL: 1".**"----=l
F¡gur¡ 10.21 Mtriukr de plantilla

frh,;' ,.,\ - 
*;'"s1Íi

6. Seleccione el f ipo de Movimiento de la plantilla

Figur¡ 10.22 I ifx) movimicnro de plantilla.

7. Ingrese la Referencia de Ia plantilla

Figun l0.an Refcrencia de plantilla.

Elabora Frturas por dfererder conceptos de rcrrrdo a Je.r

PRoTCo\I

!
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fcchC¡¡ú: 06/D;

Figur¡ 10.24 l'echa creaciírn de plantilla

f¡do: E
Figure 10.25 [',stado dc I'lantilla.

Detalle de Plantilla

10. En la pate izquierda del detalle se encuentra el texto de Código para ingresar el
código de cuenta de la transacción que se va a ¡ealizzr y de forma automática
aparecerá la descripción de la Cuenta, se debe seleccionar en el cuadro combinado el
tipo Débito/Crédito.

Dc¡¡b & C.!illrb

I l. Haga clic en el Botón Crabar

12. Se presentará el siguiente mensaje de confirmación

¡

'a*,u'ud
c ArlPus'
PEX^E

Figure 10.27 Mensaje (;rahar Plantilla

1 1 0101

1 1 0_10?

11q101
210301
110103

_11!10?,
1 10201 D,0ébno

D Débilo
Devoluc iones en Ventas
Cuentas por Cobrar

Ventas

o, Débiro

Oescuentos en Ventas
C, Créd iloly.Aj¡ EaEsl eqqraqg)

D, Oébrto
D, Débrlo
C, Crédito

5ai?
Bancos

DeÉca tL frnE?I
tr*l

Sistema d€ Contabiliddd rX

PRoTC()}I Cspltu¡o t0 - PÁgins l0 E§POL

SISTEMA DF, CO\TABILIDAD

8. La Fecha de creación de Ia plantilla es la fecha actual del sistema.

9. El estado de la Plantilla pasa a ser automáticamente activo.

Figrr¡ 10,2ó Detallc de Plantilla

agdú

!p Ca¡]el
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13. Si esrá seguro de gabar de un clic en el botón
mensaje de datos grabados.

y se presentará el siguiente

Figure 10.28 Mcrls¿jc Datos (ir¡bad()s

cancclados

15. si hace.li..n m se cancela la grabación

16. Si faltaron datos necesarios para la grabación se presentarán los siguientes mensajes
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

Si no ingresa ningún valor en el detalle de Plantilla.

14. Si hace clic en el botón i ! | la pantalla espera a que sus datos sean grabados o

a

Figurr 10,29 Mcnsaje l)etalle de Plantilla

17. Caso contrario se presentará el siguiente mensaje de datos grabados

Figure l0J0 Mcnsaic Datos (;rabados

"ti;Ñ
PEi¡AS

s¡

9|' fld6 lllr So OUocqr Ér¿oe
IE

Sirteña de Cont.bilidad fEI

ErEir¡*- t¡5m 5lH.
,I!ffie

E

ixt

sl|3 oCc thr Sldo C¡üdm cor É¡Coo
E

Sistema d" Contabil¡dad x

PRoTCoM Ctpitulo l0 Página I I ESPOL

Sistcrn¿ de Cor¡tábilid¿d
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IO. 2. 2. ANULAR PLANTILLA

Para anular una Plantilla debe primero busca¡ la Plantilla y después de tener los datos
en pantalla debe dar clic en la opción (Anular).
La opción anular va ha desactivar el estado de Plantilla.

Para anular la Plantilla debe realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el botón 1rur.u. ll y aparecerá Ia siguiente pantalla.

¡lC*tOIr'CA
c arl?tl5
f€.iAs

Í'igür¡ l0Jl Mens¿je Consulta de Planlillas

2. De doble clic en Ia casilla del Código de Plantilla que desea anular y volverá a la
pantalla Plantilla con los datos mostrados de el código de Plantilla elegido.

3. Si no encuentra los datos mostrará el siguiente mensaje.

Figur. 10.J2 Mensaje - ñ-o existcn Datos

4. Si los datos existen se cargan los datos y se activa el botón Anular I

rÉ á"úÉ

5. El botón nuevo se convierte en Grabar
mensaje de confi rmación.

A Ara.¡ y aparecerá el siguiente

NUXERO
1

2

3

1

5
6

2

5

3

3

¡

J! conrult de Plóntlll. rx

¡ao 6a ÉEdlró DIG .¡¡e lo¡iú

(»(

C
Sistemá de contabilidád x

PROTCOII Capirulo l0 - Plgins l2 ESPOL
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Figurr l0J3 Mcnsajc Confirmaci(in de Anulación.

ó. Dar clic en la opción l--E-l efectuará la anulación de la Plantilla y si el proceso
resultó con éxito mostraÉ el siguiente mensaje.

Figura 10.34 Mcnsajc - l)atos M(]diflcador

7. Dar clic en la opción ffi cancela el proceso de Anular.

8, Dar clic en la opción É, .un."l*á la acción.

[-a opción se activa siempre que se desee crear o ¿rnular una Plantilla.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

La opción ffi permite cerrar ta pantalla y volver al Menú Principal.

PRoTCo}I CEplrulo l0 - Página lJ usP0L

Sistern¿ de Contabilidad iF
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I I. MENÚ PROCESOS

Podrá acceder al Menú Procesos con la ayuda del ratón y desde la barra de menú podni
seleccionar la opción Procesos dando clic sobre el mismo.

Visualizando así el menú respectivo

Figur¡ I l.l Menú Procesos

IT. I. PROCESO MAYORIZACION

Mediante esta pantalla se procederá a obtener los saldos de las cuentas que hayan tenido
transacciones en el período mostrado en la parte superior de la pantalla.
Ud. Puede mayorizar las cuentas cuando lo requiera no tiene que esperar hasta fin de
mes, lo puede realizar cualquier día del mes.

II. I. I. ABRIR MAYORIZACIÓN

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Procesos>>.

2, Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Mayorización>>,

EI sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

¡hlrnr
qhD

PROTC'o}T CEpftulo l! - Página I ESPOL
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+t.ry¡dút

h¡i¡t : T¡t: l)

I»dL ¡ ürtn¡.ú 1

110101

1 10102

1 10201

110202

1 r 0203
1 1020a

1 10?05

1 t 0206
I 1020i
1 1ú301

1 10302

1 10303

1 1030r
1 10305

1 10306

1 10307

1 10308

!!l?
.qj!c.os.
9!!4!gPorcobrar _____
009!89@! !949!,9r
_Cusnt¿s 

por Cobrar-,Empleados

LY4 c! qqrlE§ C!9!!

Ealance 0eñeral
Bala¡ce 6eneral
Bala¡ce Geñeral

Baia¡ce General

Eala¡(e General
Balance General

,1%Icc
Crodito TnbuladeRBlsncion e

olsnos) Proylsron para Cueñ1as

_llmntanos
Pa9os A¡tcipados
Lrüles de Ofcina

-qc9!19r&sld9: p9I¡!!!!9!o
3rl9n -dos ¡ q,gadoapol¡!!!tp a

Publrcrdad Pagada porA¡tcip¿

Comis¡onBs Pagadas por Añtcrp

EalancB General
EalancB Oeneral
Balance General

Balance Genera¡

Ealance General
Balance General

Ealañce General

Bllaryqc4qrql
Balancs 06neral
Balance General

Balance Generallntereses Pa ad0s o¡ Antrc

I r: lrcar á c*¡- j qrr..t

Figurr I1.2 Procesar Mayo.iiáción

II. 1. 2. PROCESAR MAYORIZACIÓN

E[ proceso de Mayorización va ha verificar que existan transacciones en dicho período
y luego actualiza los saldos de las cuentas que hayan tenido transacciones durante el
período actual.

Para realizar el proceso de Mayorización debeÉ realizar los siguientes pasos:

l. La Mayorización se realiza por período actual.

Pr¡i¡l : [l
Figurr I lJ Pr@eso Peri(üo Mayori¿ación

2. Dé clic en el botón Consultar l¡c!-.h para visualizü las cuentas a mayorizar.

Se pueden seleccionar las cuentas a mayorizar dando clic en la casilla Mayorizar de

cada una «le ellas. Si desea mayorizar todas dcbc hacer clic en m;--lE y a todas
las cuentas se les marcará la casilla mavorizar automáticamente.

PR()TCO!,| Cap¡tuloll - PÁgina 2 ESP0L
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1 10101

110't 02
1 10201

110202
I 10203
1 10201

110205
110206

110207
110301
110302
110303
110301
110305

110306
1 10307
110308

calq
Bqn!99
Cu8nlas por Cobrar
Documentos por Cobrar
Cuenlas por Cobrar- Empleados
IVA en Compras (Pagado)

1$ t.c.c.
CrBdito TnbutarioReten.ion €
fttenos¡ Provis¡o1pga !99¡q!
lr¡,Enlados
Pagos 

^¡rtcipadosLnilos dB Olc¡na
seguros Pagaoos porÁticipaoo

^rriendos 
Pagados pcr lnlcrpa

!9!!§tdaq!!q!!!¿or¡4!qr!!
Comas¡onss Pe0ades por^ntiaip

Balance
Balance
Balance
Ealance
Ealance
Balance
Saiance
8a¡ance

Ealence
Balence
Balance
Ealance
Belancs
Ealanre
Eala¡ce
Eala¡ce
Eelance

9B!st1!
0enoral
oeñerai
oenáiái
General

Sc!sr!!
gqnqF!
Orneral
Geñeral
oenei;¡
qenqrq!
General
qqngr_a!

q l'elqr
Gsna.al
Gjnaral
Oongral

tr
E
E
E
ú
E
¡
ú
tr
tr
E
E
D
E
E
trlntercses Pa ad0s orAntc

DG¡¡L .. C.!úlú¡

3

4

Figurl l l,4 Selección de cuentas a mayorizar

Haga clic en el botón Procesar
t: P¡¡t¿¡u

Se presentará el siguiente mensaje de confirmación.

rr"PU:
' 
eEt¡FS

5. Dar clic en la opción efectuará el proceso de Mayorización y si el proceso
resulto con éxito mostrará el siguiente mensaje

Figur¡ I ¡.6 Mensaje Dal(x gr¿bados con é¡ito

r*1,\. .--/ A
c,}.1

¿Oc§€a lI. ñ4rizü?

!g Cffi?lYs'

I
Sisten¿ de Contabilid¿d Ix

Sí

S.¡s Ula lEr Süo Gfüdc cm E o

ü(

e
§istem¿ de Contabilid¿d fEi

PROt-C()It Cspltulo ll - PágineJ ESPot-

Figur. | 1.5 Mens¿je dc conllrmación de Mayorización-

E31.Financieio
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6. Darclic en la opción | ¡ Icancelael proceso de Mayorización-

7. Da¡ clic en la opción Ci§iifi sanss¡ar'á la acción.

l-a opci(rn se activa siempre que se desee consultar las cuentas a

mayorizar o procesÍu Ia Mayorización.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

La opción va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

PR()TC()1f Cspltulo ll - Págins4 ESPoL
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11.2. PROCESO PARA REVERSAR MAYORJZACIÓN

Mediante esta pantalla se procedeni a reversar los saldos de las cuentas que hayan sido
mayorizadas en el período mostrado en la parte superior de la pantalla.

Ud. Puede reversar las cuentas de Mayorizración cuando lo requiera, no tiene que
esperar hasta fin de mes, lo puede realizar cualquier día del mes.

II.2. I. ABRIR REVERSIÓN DE LA MAYORIZACIÓN

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Procesos>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionara <<Reversar
Mayorización>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

{,SP9¿

í6'§il.\_4. :' ,..ú+

Er¡"ro'ÍEcál
cau,Pu$
PEiAS

,-ffi.i!L
1 I 01 01

110r0?
110201

110?02
110?03
11020¡
1r0?05
110?06
110207
11030r
110302
110303
11030!
110305
110306
I10307
110308

'. HL[- ]

Catá
Eancos
Cuenlas !or Cobrar
oocLrmentos p0f cobrár
Cueolas por Cobrer Empleados
IVA en Compras (Pagado)
1% rcc
Cradrlo f rbulano-RolB¡cron e
(Xenos) Prol9ion para Cueñlas

Pagos An¡crp¿dos
Litl€s de olcina
Segurca P¿grdos por Antcrpádo
Ariendos Pagados por l¡tcipa
Publrcrdad Pa9ada por Ahft rpe

Comrslonas Pagad¿s por 

^¡1tarp

Eelance
8¿lence
8¡lanca
Belance
Ealañca
8¿la¡ce
Balancg
Ealañce
Bálañce
Beleñce
qiF!ce
Bálánce
Balañcg
Baiance
Baláñce
Balañcg
Bala;ce

General
G¿neral
General
Ge¡erál
General
6eneral
Gene€l
OBneral
6eneraL
Generel
0enera
General
Geñeral
Genera
6enera
General
Oeñeral

I rEw.f hft¡dd.r

l,.bb¡ü+¡ú

ia.o'

{ E

I l EstFrnancls.o

I T.a :

F¡8or¡ I ¡.? Prrrcesa¡ reversión de Mayori¿¡ción

PRoTCOM C¡p¡tuloll - Págin¡5 ESPOL
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11.2.2. PROCESAR REVERSIÓN DE MAYORIZACIÓN

El programa va a verifica¡ que existan mayorizaciones de dichas cuentas en e[ periodo
actual y luego reversar los saldos de las cuentas que hayan sido mayorizadas en el
periodo actual.

Para realizar el proceso de la revenión deberá realizar los siguientes pasos:

l. La reversión de la Mayorización se rraliza por periodo ach.ral.

§re
Figurl I lJ Proceso Pertodo Reve¡sión de la Mayori?ación.

2. De clic en el botón Consultar
reversar.

ác.rth para visualizar las cuentas que desee

Se pueden seleccionar las cuentas que desee reversar dando clic en la casilla reversar
Mayorización de cada una dc cllas Si desea reversar todas debe hacer clic en

ro{E y a tüias las cuentas se les marcará la casilla automáticamente.

Figur¡ ! 1,9 Selección de rcvenión de cuentas mayoriz¡das.

3. Haga clic en el botón Procesar

4. Se presentará el siguiente mensaje de confirmación.

t Í

Cobrar

Balance GÉneral

Balance 6eneral

rl

lñtereses F l¿nce Geneaal

¡

Antlcr

Crcdrlo fíbuta

aga

brar-E

0s r
IVA en Compras e

rcRelencion e Balance General

Cuenlas Balanre0eneral

Pubhcrdad Balance GeneralPagada porA¡tc pa

Comtsrones P lánce Generálaqadas por^ntcrp

1 10?0¡

Balance Generalados
.-----_

s Antt

A¡trc¡p a Balance Oener¿l

r 10203

1 r 0308

r Cobrar

1% lcc

110101

110r02
110?01

110202
Ealance 0eneral

Balance Gefleral

lrmntarios
Prcltsron

Balance General
1 r 030¡
1 10305

110207

Menúos

110303 Utles de Ofcrna

r 10205

110206 En

.Salanc€ 0Bneral

Salance Gsneral r
.Cata
Eana

eados Balañce Oeneral

do) Balance General

tr-=t-_tr_
1 10306

1 10307

r 10301

r10302

Seguros Pagados por Antcrpacfo Balanre Generel

I

PR()TC()\I Capírulo Il - PÁgins 6 ESPOL
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¿f¡?útr6 Lll. rms mryi¿cih?

Io

¡

E

Sistern¿ dé Contabilidad li

sf

Fi8ür. I l.l0 Mensaje de conlirmación dc la rcversión

5. Dar clic en la opción efectuará el proceso de reversión de Mayonzación y
si el proceso resultó con óxito mostrará el siguiente mensaje.

L

..., ..*
" 
"'":tlE

I

6. Dar e lie en la opción I le cancela el proceso de reversión de Mayoriilación

7. Dar clic en la opción Úl cancelará la acción.

La opción P clrrcbr
se activa siempre que se desee consultar las cuentas ó el

proceso de reversar la Mayorización

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

[.a opción
j gG'r-

va ha permitir cerrar [a pantalla y volver al Menú Principal

S.E ülc lEr S5o CrüaóG cü Ér.to

ül

c
lx

PRoTCOII Capltulo ll - Página 7 ESPOL

Sistemn de Contabilidad

Figürr ll.ll Mensaje - Dstos gr¿bados con éxito.
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11.3 PROCESO INTERFAZ

Mediante esta pantalla se procederá a contabilizar las interfaces que hayan sido
realizadas por los módulos en el período mostrado en la parte superior de la pantalla.

Ud. Puede contabilizar las interfaces cuando lo requiera, no tiene que esperar hasta fin
de mes, lo puede realizar cualquier día del mes.

Para realizar este proceso debe consultar las interlaces realizadas por los módulos del
periodo actual.
Se debe hacer clic en la opción Procesar (Proceser) y el programa va ha contabilizar
las interfaces convirtiéndolas en asientos contables.

r 1. 3. T. ABRIR I¡TTERTACE

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Procesos>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Interfaz>>.

El sistema presentará la pantalla que se muesEa a continuación:

!-igurr I l.ll I'roccso [ntcrfaz

2 Coñlabrl,dad
3 ConiabrIlad

d€1

dsl 600¡te
06/1512003 Por r-06Jl 5/l

PROTCOlT Capltulo ll - Página 8 ESPOI"
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TI. 3. 2. PROCESAR INTERFAZ

Para realizar el proceso de Interfaz deberá realizar los siguientes pasos:

l. El proceso de Interfaz se realiza por período actual.

FiSun l l.lJ Proceso Periodo Interfa/.

2. De clic en el botón Consultar
contabilizar.

para visualizar las interfaces a

Se pueden seleccionar los asicntos a contabilizar dando clic en la casilla Contabilizar de

cada una de ellos Si desea contabilizar todas debe hacer clic "n 
Elii v a totft¡s

Ios asientos se les marcará la esta casilla automáticamente.

2 oUl f2001 Po¡ compra de produclos dglConlab¡l¡dad 6 00
l 06/1f2003 Por compra de productos del .Conlabrlded 600

F¡gura I l.14 Sclccción de interfaces a contnbili?ar

3. Haga clic en el botón Procesar

4. Se presentará el siguiente mensaje de confirmación.

PROTCO!I Cap¡tulo ll - Págirs9 ESPOL
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5. Dar clic en la opción |_E-l electuará el proceso de lnterfaz y si el proceso
resultó con éxito mostraú el siguiente mensaje.

Figur¡ I l.l5 Mensaje de confirmación de lntcrfaz.

Figur¡ I l.l6 Mensaje Datos grdbad<x con éxito.

t

B\ÉLrol Ec¡

CAMPUS
PEi¡AS

6, Dar clic en la opción l_-!_-J cancela el proceso de Intcrfaz.

7. Dar clic en la opción cancelará la acción.

La opcitin D c¡-t¡¡
se activa siempre que se desee consultar las cuentas

mayorizadas a reversar o procesar la lnterfaz.

I-e va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

La opción I,. va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú principal.
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}TA\UAL DE USUARIO SISTEYA DE COITABILIDAI)

11.4 PROCESO CIERRE

Este proceso realiza un asie¡to de cierre al 3l de Diciembre, el cual registra el valor de
la cuenra UTILIDAD PERDIDA DEL EJERCICIO y los valores de las cuentas de
INGRESOS Y EGRESOS para dejar los saldos iniciales de estas cuenlas en cero al
inicio del nuevo Ejercicio contable.

rI. 4. I. ABRIR PROCESO CIERRE

Para ejecutar esta opc¡ón lo hará de Ia siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Procesos>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Cierre>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

ü (hrrd ClrEd. {E
-t

fÉfE G....di.¡d.ú-L¡

CdIlb, r.r.& a-. L. tu ..¡ó¡..

h fa.. b q-ü r....d.. yE b.

'- $rcaJ iiaEü

'"'tttott4
crl.Ptq
g€r^g

Figure ll.l7 Mensaje dc Cienc del l:je¡cicio

II. 4.2. PROCESAR CIERRE

Para realizar este proceso deben estar contabilizados y mayorizados todos los asientos
contables y estar emitidos todos los reportes necesarios y Balances.

Se debe hacer clic en el botón Procesar
el mensaje de operación exitosa.

y finalmente el programa muestra!¡E

PRoTC0}I Capltulo ll - Pógina ll ESPoL



lt A\t. At. DE t sUARto SISTEMA DE CO).ITABILIDAD

Figur¡ ll.l6 Mensaje de Ciene del l-jercicio.

Caso conlr¿rio mostrará el siguiente mensaje.

Figur¡ ll.l9 Mens¡je de Ciene del l.-jercicio.

rL-qk
lr ,giL

",.tltg

La opción ffi va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú principal.
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\IA\T AL DE I. SI.,ARIo SISTEMA DE CO\TABILIDAD

12. MENÚ DE CONSULTAS / REPORTES

Los reportes nos permiten visualiza¡ listados que obtienen datos ingresados en los
mantenimientos, transacciones y generados en los diversos procesos.

Visualizando así el menú respectivo.

Pl¡r & C-É
$Irc & CrcrE
$nE¡rr
l4f,rGa-rlf
!fLú.C.db
!ütu
lrúr §hÉrr r

Figure l2.l Menú Consultas/Repones.

12.I. CONSULTA PLAN DE CUENTAS

12. I. I. ABRIR CON§I.'LTA PI,AI\I DE CUENTAS

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consult¡s/Reportes>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Plsn de Cuentas>>.

O puede acceder directamente haciendo clic en el botón
Herramientas.

El sistcma presentará la pantalla que se mueslra a continuación:

de la barra dev

PROTCo}I Capltulo l2 - PÁgina I ESPOL



}IANUAL DE USUARIO §1S-TEMA DE CONTABILIDAI)

Figur¡ 12,2 Consulla Plan de Cuentas.

12.1.2. CONSULTA PLAN DE CUENTAS

Para sacar el listado de plan de cuentas deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccionar el nivel de cuentas

FiSun lri Consulta Nivel.

2. Seleccionar Naturaleza de cuentas.

FiSur¡ l!.4 Consulta Naturalc/¡

3. Seleccionar Estado Fina¡ciero de cuentas.

Figun 12.5 Cr¡nsul¡a Estado Financiero

PROTC O\t C¡pftulo l2 Págine 2 ESPOL

IrdE Lr¡ : Tódo'

0,
0
q.

0.
0
0,
0
0
0.
0-
0

d

¡lhl:

r- , 'lacc¡ú

E * rir¡r. :

g¡c!' & ts

NiGl :

¡hlrrba:

'' ' 
^.f.ü

"Ytt3

l;=. 
---

f¡t¡i¡ Flr¡¡. :



\t A\ t. AL DE t:st-'ARlo SISTEMA DE CO\TABILIDAI)

4. De clic en el botón Consultar ácrnh
Ha solicitado como se muestra a continuación.

y en pantalla saldní el listado que Ud

,?0¿

,$,
"_-zt I

' : ,'-a
,-,Cle'j
Ca,u?U{
pEirrlf

11

21
31
11
11
31
11
11
41
11
41
41

Artúo D
I tutiYo Cori8nle .D|01 _D¡sponible -O
l0'1 0l t9"j" .O
!,Uq?__Ba!!os. _.- __--.. __ o
! q3_ __¡.rt8l!9rbre______o
1!?9r _QuenE§ pq qqbEr 

-D
| 0202 .Documenlos por Cobrar .D10203 Cuentas por Cobrar- Emple . O

tq?q1 ..lYA en Com!-ras.(Pagádo) 
-D_

r 0205 1% tcc D
I o:oo - ciáono rn¡utanqÉetencún 

-D

Balance
Balance
B alanc e

Balance
B alanc e

I alanc e

General
Oeneral
Oeneral
óeneral
General
General

.8 alanc e

B alanc e

Balanc e

B alanc e

B alañc e

I alanc e

Oeneral
Oeneral
Oeneral
6eneral
Geñeral
Oeneral

B

Figum 12.6 Consulta Plan de Cu('ntas

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en
pantalla.
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n0t0l

¡l0tm
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¡ lltrrb

cq.

Do.@tó polcóú

Cü¡lú !.a Co¡ñ- lrplú.

I9 A e c.üpB (P.!¡ü)

tr. tcc
Cldito fñd@.n iú!Éñ.

D

D

D

D

D

D

D

D

D

D

D

Cód¡go

6
¡ralr,tr

NrvC |,¡arrsala

I

]

3

.t

¡
I

¡

Rú 0123.Jó7t9112

PROTCOM ESPOL

Dtr M¡r.o¡ lG rl,¡

ü.w3¡úB
(xIó3J

Plari de C'u€rita

Noobfc

¿! Vhl. Pr.lhñ.r d.l&.porl. x

FiSor¡ 12,7 Re¡rnc dc Plan de Cucntas
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}IA\T AL DE T'ST:ARIo SISTE§TA DE CO\TABILIDAD

a

a

t m Estos botones nos ayudan a rehoceder e[ número de hoja que se está
visualiz¡ndo, utilizamos estos botones pam ver la información de las hojas
anteriores

ffi m Estos botones se utilizan para continuar con el avance de las hojas

o

a

a

anteriores.

E e.,. botón se utiliza para imprimir la información.

|Ql f-Al Estos botones se usan p¿¡ra visualizar los listados.

[.€Ji err. botón se utiliza para ver el listado

IEI err* botón se utiliza para ver el listado

f I Este botón se utiliza para ver el listado

i§l g.," botón se utiliza pam volver a la pantalla de consulta.

La opción D Cp.lú
se activa siempre que se desee consultar el Plan de Cuentas.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

a

o

a

La opción va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

PROTCoM Capltulo l2 - Págin¡ 4 ESPOL
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MA.\.-UAL DE USITARIO SISTE]\IA DE CONTABI LIDAD

12.2. CONSULTA SALDO DE CUENTAS

I2.2.1. ABRIR CONSI.'LTA SALDOS DE CT'ENTAS

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú Ia opción <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Saldos de Cuentas>>.

EI sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

Figura 12.8 Consulla Saldo dc Cuenras.

12. 2. z.CONSTJLTA SALIX} DE CTiENTAS

Par¿ sacar el listado de plan de cuentas deberá realizar Ios siguientes pasos:

l. La consulta de Saldos de Cuentas es por Período actual.

F¡Bür¡ 12.9 Perinlo de Consulta de Saldos.

000 000
0
0

0

0

f] 00
000

0

0 0 000 0
0 0000 0

0 o ool I

0 0

000 000
000 o ool

0 000000
0 000 000 000
0 000 000 o ool I

0 000000 000
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!tA\ LrAL DE USUARIO SISTE\IA DE COi\TABILI DAI)

4. De clic en el botón Consultar | ¿q'- | y en pantalla saldrá el listado que Ud.
ha solicitado como se muestra a continuación.

2. Seleccionar Nivel de cuentas.

Nirl :

Figür¡ 12.10 (:oosulta Nivel

3. Selecciona¡ Estado Financiero de cuentas.

t'igure l2.l I ( onsulta Lstado l:inaDcirr(,.

FiSur¡ 12.12 Consulla Saldos dc Cucnras

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en
pantalla.

y aparecerá la siguiente

165 t2 12

5

I 73 e6157 768 2

-r115t2 ?80 ¡1 t2 2S1 86

3,1 077
700 0

31101

31102

Cuenlas por Cobrar- Emple

B5,a

111 por Cobrar
4 0

73.40 8.088 31

27 70
0201 Cuenlas 00 00

I 10?02 Oocumento s por Cobrar

10201 IVA en Co ras
,r I r 0205 1% tcc
1 1 10206 Crédito Tnbúano-RelÉnció

111ú 0'1

.56r33 71

12.297
2,60 u0

00 t-l3

1,520 00
000

350 00
3.1 ú 7f)7

000

Acwo Coñenle
onrble

I r 10203

1110r02

350 00

Eancos
C

11
211

3.1qq 00
0000.00

2,790.00 1.270 0o
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}TA\UAL DE I-SUARIo SISTE}IA DE CO\TABILIDAD

Saldo de Cuenta

.A
attl(aal

I

:l

2

3 3

RE ! ¡ 2l¿tf7t9ll2 T¿r 1543n )5fr1n

PROTCOM ESPOL

DE liL¡É! ltD.lyl¡r.

A¡ulo E{}¡

ft.ulr¡ pü C.bd

Cue p{C{bú-tqLd.
IvA aCGpÉ (Prü)
rr. ¡ cc

163,¡¡8 3r

r61,538 26

157.788 26

72.19a 86

85,t73 40

1.870 00

00

00

00

j.5?0 00

00

I

lt
!t0l

0l0l

ll0tm

lt(n

0a)1

I to2@

I IGD3

I türx
I lfrn

030 82

580 82

9a212

1BD.¡1

561 7r

79110

600 00

100.00

00

790 00

107 _70

27251

g¡2 56

07386

-1t¡5

00s lr
477 70

600 00

100 00

00

27000

r0r 70

?0t

185

¡2

93

r2

l
l

!a8

a7

I

I
l0

1

3

irbd .?

¿l Yht. Pr.llml¡.r (hl R.port. FX

Fig¡lrr 12.1f, Repone de saldo dc cuentas.

p c-r..
se activa siempre que se desee consultar los Saldos de

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción
j g,crr-

va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.
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12.3 REPORTE LIBRO MAYOR

Este reporte nos va ha permitir visualizar todos los saldos de las cuentas con sus
respectivos asientos.

12.3.1. ABRIR REPORTE LIBRO MAYOR

Para ejecutar esta opción lo haná de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consultes/Reportes>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Libro Mayor>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

Figur. 12.14 Repone I-ibro Mayor.

12.3.2. REPORTE DE LIBRO MAYOR

Para saca¡ el listado de plan de cuentas deberá realizar los siguientes pasos:

0 000 0 00 o ooEl
000 000 0000

0 000 000 o ooF
0 000 0.00 000

000
000

000
000 333|

0

0

0 00 0.00 000
0
tl
0
0

000

000

000
000

0

0

0

0

0

000
000

00

0 000 000 000
0 000 000 000
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MAII-AL DE USUAR1O SISTEMA DE CONTABILIDAD

l. La consulta de Saldos de Cuentas es por Período actual.

Figürr I2.15 Periqlo dc Consulta de Saldos.

2. lngresar código de cuenta.

Figure 12.16 Ccxligo de Cuentas.

3. Dé clic en el botón y se mostrará la siguiente pantalla.

Figun l2.l? Consulh de Código de (luentl!.

't1 0101 CaJa

110102 Bancos
f 10201 Cuenlas por Cobrar
1 10202 0ocumentos por Cobrar
1 10203 Cuenlas por Cobrar Empleados
110201 IVA en Compras (Paoado)
't10205 1% I C.C
'110206 Crédflo TnbutaricRetencrón e
110207 0lenos) ProYislón para Cuentas
11030r lnventar¡os
1 I n?n? P2dñc Añti.iñrdñ<
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},A}i UAL DE I]SLARI() SI§TE}IA DE CON'TABILIDAD

4. Dé clic en el botón Consultar
ha solicitado como se muestra a continuación.

y en pantalla saldni el listado que Ud.

Fscha I

1 06m112003
15 0 6/0 2/2 00 3

nto lnrcral

0 6/08i 2 00 3

10,0s8
P

P

910 00
0 00 00

con che ue f 005

con che N0.0001

0 00 500.0 015 500 00

0.00 5 17.088.00600 00

12 5S0.0 0000 2

16 0.00 10,150.00 6,6 38.00
33 06/10/2003
31 06/10/2001 6,638.00

E 26.59S.37
06/12J2003 o con ch No 001P 07

B 06115/2003 Paqo con cheque n0.002 000

500
19.961 37

con cheque No. 0001 17 088 00

0

600 00

26 40 00

32. 06108J2003
18 06/09/2003 t

22.688.00

0.00 088.0017
06/10/2003 P o con cheque * 006

000

138.00500 00
0 00

000
3.520 00

4

1t2003 c0deG rl

eeee
e

000

?3,O79 37

"3.320 63

Figur¡ !2.18 Consulta Mayor Gencml dc Cuentas.

5. La descripción de la cuenta aparece automáticamente.

Figurr 12.19 De$cripción de Cucnra.

6. El saldo anterior de la cuenta aparece automáticamente

f igur. 12.r0 Saldo a¡tcriot dc ( uLnta.

7. Si desea imprimir el reporte haga clic en
pantalla.

D r'n- y aparecerá la siguiente

PROTC0}I Capítulo l2 - Página I0 ESPOL
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E9ilon

Mayor General de Cuenta

00

l.¡t

- RÉ 0l234wArl2l Tot. 15Tn25ñJ71

c¡.!r.r cu.i{r 1 ! 0l 02 Ár-r.a (:¡nt. 8¡n.o!

¡} S¡¡¡,

PROTCOM ESPOL

Dr M.bn l(IIl, ¡.¡r

t{d! Eüni,!
E fll/¡m
05 a'l

S.Ho

610tr2ú3

ümrü3
6,OJ,003

úml2m3

Ú(E'IIB

fbrBran3

P{o .o¡ cr.qB t mJ

P+ ú c¡.qú Ho mt
Plo ú .L.qü Nó ml
Pro 6! .t qE Ho m¡

¡JJUI.m

ú
r0,0§a-Ú

m

,,ómm

m

r 5,500 00

r 2,5S0 00

22,684 00

17,088 00

22,684 00

17,088.00

I

l5

2

3l

m

ul0m
m

J,óm m

m

J,fl m

Figur¡ 12.21 Rcponc de Libro Mayor

La opción
cuentas.

se activa siempre que se desee consultar el Libro Mayor dq

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción J A.ü¡! va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.
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}IAi\iUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

12.4. REPORTE MAYOR GENERAL

Este reporte nos va ha permitir visualiza¡ todos los saldos de las cuentas con sus
resp€ctivos asientos.

12. 4. I. ABRIR REPORTE MAYOR GE¡{ERAL

Para ejecutar esta opción Io hará de Ia siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consultas/Reportes>>.

2, Después se desplegará el otro menú del cual seleccionaÉ <<Mayor General>>.
El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

Figture 12.22 Rcponc Mayor (jeneral

12.4.2. Con¡ult¡ Meyor Generd

Para sacar el listado de Mayor General deberá realizar los siguientes pasos:

l. La consulta de Mayor Ceneral espor Período actual.

Figurr 12.2J Pcriodo Mayor (;ener¿l de Cuentas.
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}TAIUAL DE UST]AR¡O SISTEMA DE COÑTABILIDAD

2, Seleccionar Estado Financiero de cuentas.

Figür¡ 12.24 Consulta del llst¿do tinanciero de Cuenlas.

3, Seleccionar rango de cuentas, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las cajas
de texto desde y hasta.

Figurr 12.25 RanSo de Cuentas I odas

4. También se puede ingresar un rango de cuenta en las cajas de texto desde y hasta.
entonces se desactiva la casilla de todo.

l¡8ur¡ 11.26 RanSo dc ( ucnl¡s

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en
Mayor General.

y aparecerá el listado de

I I0l0l
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li

Mayor Gara-al de Cuenta
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Figsrr l2-27 Rc?oñc May()r Cenl;rdl

La opción
de cuentas.

e clstú
se activa siempre que se desee consultar el Mayor Gener4l

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción J!F va ha permitir cenar la pantalla y volver al Menú Principal.
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12.5. REPORTE ASIENTOS CONTABLES

Este reporte nos va ha permitir visualizar todos los asientos contables.

12.5. I. ABRIR REPORTE DE ASIENTOS CONTABLES

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionaní <<Asientos ContableP>.
El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

I co.§¡ladelsErtc f @

Nú¡¿r¡

T¡l: il

I
Aricr¡

T¡ü: l .t

Cr¡&d¡r ,q DaCubJ¡,

Tlt ac

CruEl:¡ Dr. rb¿-

D U-u' j Cr.t "

Figur¡ 12.28 Conruila de Asientos

12. 5. 2. CONSULTA ASIENTOS

Para sacar el listado de Mayor General deberá realizar los siguientes pasos:

UÜ

l¡rB

" ' 
-^.:¿A

"Yii^'t- 
PEi¡F5
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1. [,a consulta de Asientos es por PerÍodo actual, que se muestra automáticamente.

Fi8ur¡ 12.29 Periodo de Consulia de Asientos.

2. Selecciona¡ los asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las cajas de
texto desde y hasta.

t'¡gur¡ l2J0 Iiüos ¡os a-§ientos.

3. T'ambión se puede ingresar un rango de números de asientos en las cajas de texto
desde y hasta, entonces se desactiva la casilla de todo.

Figur¡ l2Jl Rango de número de asicnlos

4. Seleccionar los tipos de asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las
opciones de cuadrados y descuadradas.

F'i8urr l2J2 'l odos los asientos

PROTCO}T Capitulo l2 - Págins ló ESPOT_
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5. También se puede seleccionar por medio de las opciones de cuadrados y
descuadrados los asientos, entonces se desactiva la casilla de todo.

l'i8un I2J3 Opciones de asicntos.

6. Selecciona¡ tipo de consulta, mediante las opciones consolidado y detallado.

Figrr¡ 1234 lipo de consulta

7. Si desea imprimir el reporte haga clic en
Consulta de asientos.

y aparecerá el listado de

J

-.cl

"*".1)$
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F
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La opción
Contables.

e cslr

Figun l2J5 Rcp<.rnc de Asicntos Contablcs

se activa siempre que se desee consultar los Asientos

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción
jc.ñ

va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.
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12. 6. REPORTE INTERFACES

Este reporte nos va ha permitir visualiza¡ todas las interfaces realizadas por los
módulos.

12.6.I. ABRIR REPiORTE INTERFACES

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consult¡s/Reportes>>.

2. Después se desplegará el otro menú del cual seleccionará <<Interfaces>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

E
hrir-

Nú-¡¡
Trl: i-t

&¡ü:
L
r
I T*: I

Cr¡lrÚli DcrCr¡t¡¡&¡,

Tic rb C¡¡¡rltr
CrErlB ie Dbi-Ih¿.

D u-m J 9¡¡¡¡

Figur¡ l2J6 ( onsulla dc lnrcrlaces

12. 6. 2. CONSULTA INTERFACES

Para sacar el listado de Interfaces debení realizar los siguientes pasos:

PRoTCoII Clpltulo l2 - Pfgina l9 ESPot,
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l. l.a consulta de Interfaces es por Periodo actual. (

Fi8ur¡ l2J7 Período de Consulta de Interfaces. L.,
i.

2. Seleccionar los asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las caj
texto desde y hasta.

I

as de

Fi8ur¡ l2JE Número de interfaces.

3. También se puede ingresar un rango de números de asientos en las cajas de texto
desde y hasta. entonces se desactiva la casilla de todo.

Figure l2J9 Rango de número de asienhs

4. Seleccionar los tipos de asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las
opciones de cuadrados y descuadradas.

F¡gur¡ 12.,10 l cxlos los asientos

PROTC()\,l Capítulo l2 - Página 20 ESPOL
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5. También se puede seleccionar por medio de las opciones de cuadrados y
descuadrados los asientos, entonces se desactiva la casilla de todo

Figür¡ I2.41 I ipo de asicntos

6. Seleccionar tipo de consulta, mediante las opciones consolidado y detallado.

Figür¡ 12.42 [ i¡rr de consulta.

7. Si desea imprimir e[ reporte haga clic en

Consulta de interfaces.
v aparecerá el listado de

PROTCo}I Capitulo l2 - PÉgina 2l usPoL
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Interface Consolidado

1J*.\
Éilrnt

2

l

T6t 75TJn21afiRu 0ll1,ó7E9¡22

FÉL D.-¡F<ú!

PROTCOM ESPOL

D! M&llmybF

06m¡r-?003

0añ 5f¡003

0a15rJ003

600

600

600

Porcompra d€ produdos d€l dia

Pofcorñpñt da prcdr¡clos dal (rla

Porcompr¡ 06 productos dal ú¡

Pbó¡L T+o Movúto Totrl

utv3txfr3
oJ]3€

I tirt Prlli¡in.r dal Rlporl. x

E
l'i8ura 12.43 ReFx)nc de lnterfaces

I .a opci(rn se activa siempre que se desee consultar las interfaces.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

La opción
-19!r

va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

r
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I2.7.I REPORTE ESTADOS FINANCIEROS

Este menú tiene como objetivo presentar los reportes de Estados Financieros.

Visualizando así el menú respectivo.

Figure 12.,14 Mcnú Estados Financieros.

12.7.1. BALANCE DE COMPROBACIÓN

Para ejecutar esta opción lo hani de Ia siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consult¡lReportes>>.

2. Se despleganí un menú del cual seleccionará <<Est¡dos Fin¡ncieros>> y se abrirá
otro menú del que seleccionará <<B¡l¡nce de Comprobación>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

PROTCO!I Crpftulo I2 - Página 23 ESPOT,
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tTRttH$4.')
.;:c-;l::$

FiSur¡ 12.45 Balance de Comprobación.

Para sacar el reporte del Balance de Comprobación debenlL realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la forma del Balance de Comprobación, que puede ser por período o
fecha.

Figor. 12.¡ló Balance dc Coñprobación - Balancc.

2. Seleccionar el Período sólo si se eligió la forma del Balance en Período.

Figure 12.47 []a¡a¡ce de Compmhación - Pcriodo

3, Ingresar la Fecha de Corte sólo si se seleccionó la forma del Balance en Fecha.

Figure 12.48 Bala¡cc de Comp.obación lrocha de Cone

PROTCOM Cspltulo l2 - Pág¡¡¡a 24 t sPoL
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4, Seleccionar si se desea el Balance acumulado

A¡r¡rl*: lt

Figure 12.49 Balancc de Comprobación - Acumulado

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en

Balance de Comprobación.
y aparecerá el reporte del

Figurr l2.5() Repone dcl Balancc dc Comprobación

La opción I clEh

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial

La opción va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

Balance de Corprobación

/,"\(*,
tae_ll.Li
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12. 7. 2. BALANCE GENERAL

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consultas/Reportes>>.

2. Se desplegará un menú del cual seleccionará <<Estados Financieros>> y se abrini
otro menú del que seleccionará <<Bel¡nce Generel>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

.|'Bemc¿rsd # tr

. F.úr& FccL¡

P¿rbü : i!-_---_--

fctl¡ & Cr¡i : fosoir¿oúl-

lü;l :

Figur¡ 12.51 Ba¡ance (;cncral

Para sacar el reporte del Balance General debenlL realizar los siguientes pasos:

l. Seleccionar la forma del Balance de General, que puede ser por periodo o fecha

,- F?É- , Ftch

Figure 12.52 tsalancc (jeneral llalancc

B.¡a=r
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2. Seleccionar el Período sólo si se seleccionó la forma del Balance en Período.

Figur¡ 12.53 lJalancc Ccncr¿l- Pcri(ü()

3. Ingresar la Fecha de Corte solo si se seleccionó la forma del Balance en Fecha.

Figur¡ 12.54 llalance Cener¿l - Flfha de Corte

4. Seleccionar el Nivel.

Figurr 12.55 Balance dc Ceneral Nrvcl

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en
Balance General.

t:,s\
' ,-.;Ús* *;o

?atiss

y aparecerá el reporte de
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t a5./06 96

.+,
rg|tc R( 0l234fó7lpl22 -f .tr 17]trf r.2 »aB11

PROTCOM ESPOL

DE M.b ltlB r br

Balance General

1101

110?

r103

1202

DlsponiUe

OeprsciáDlss

6.r00 31

9,757 70

2¡,4?0 00

f05.329 95

06,'IR¡'IE

l0 ttJ4

Figura 12.5ó Rcfrcne dc [Jalance General

La opción dry -] va ha pcrmitir ccrrar la pantalla y volver al Menú l'nncipal.
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12.7.3. ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Consult¡s/Reportes>>.

2. Se despleganá un menú del cual seleccionará <<Estados Financieros>> y se abrini
otro menú del que seleccionani <<Pérdid¡s y Ganancias>>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuación:

¿, EsdoéPérffiycranla # EI

BeI¡re

. hri¡ í-" fn f.

Eriü:t

Fccl¡ & C¡rb : lm¡:rm: i

Nhcl : I

.j L"Ear

Figur¡ 12.57 I'erdid¿s y (;anancias

Pam sacar el reporte del Pérdidas y Ganancias debení realizar los siguientes pasos:

¡ F?úa. ' Frrh I

_.1

Fignn 12.58 Pérdidas y Gana¡cias - Balancc

PRoTCOM Capltülo l2 - Página 29 ESPOL
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2. Seleccionar el Período sólo si se escogió [a forma del Balance en Periodo.

FiSur¡ 12.59 Pérdidas y Ganoncias - Pcriodo

3. Ingresar la Fecha de Corte sólo si se seleccionó la forma del Balance en Fecha.

l'i8ur¡ 12.60 Pérdidas y Gana¡cias - [ccha dc Cone.

4, Seleccionar el Nivel.

Figure 12,61 Pérdidas r- Cana¡cias - Nivel.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en
Pérdidas y Ganancias.

y aparecerá el repofe de

PROTCOTI Capltulo l2 - Página J0 ESPOL
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91.072 81

Tot¡l ln9rerot 93.072 81

E0resos ¡2.88{ 15

72.A9t 15

20.t 78 00

,.
r.a+r Rú 0l2l4f789lrl f.Í 2STfn2JTBn

PROTCOM ESPOL

Dr M¡¡o! lü,3 rr4

Pétdidas y Gawrcias

Tol¡l Egar3o¡

t ülld¡ú o Párqd¡

IE(B/.In3

fiÁn

FiSun t!.ó2 Re¡rne de Pérdidas y Ganancias.

La opción tEt¡t I va ha permitir cerrar Ia pantalla y volver al Menú principal.
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13. MENÚ DE AYUDA

En este menú Ud. encontrará información que Ie ayudará a tener más conocimientos del
software del Sistema de Contabilidad.

['¡gu.¡ l3.l Mcnú Ayuda

13.T ACERCA D8...

En esta pantalla Ud. podná ver información del sistema y tener conocimiento del
Sistema de Contabilidad al cual se le autorizó el uso de software.

&A¡¿¡c¡

Irt¡tu

"¿r lEsc. h-- {@

AdEn.Ei¡: .la prBEr¡ñ¡ alá Drbt.sib D6¡ )¡ú Lyc¡ & d¡¡lcf,o¡ & ¡ror y
otto, tr¡t¿dor iEt.Ill.rbn¡hs.
Lr nprodxciSn o dltrüri5r iliil¡ & .rt. EroGr.ñ¡ o d. crrhir D¡n. d.l
¡[;!!, .rt. p.u¿. po, le Lry con ñrrrt r:rrnr*r cirib y ptn&r, y r'¡
obFto ¿. todx I¡ó -eior, qi coy,.'Do ¡n.

ArbE

Icssrc¿ E¡*'h Sulsy 8ú!ll¡tL)
I(¡¿ sol€¡lspr

úuqt

E scuela
Suoerior

Politécnica
del Litoral

gSP0¿
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I3.2. INTERFAZ

Por medio de esta pantalla se efectua un ejemplo de cómo los otros sistemas pueden
hacer su contabilización podnin acceder mediante su código de modulo, código de
plantilla para la realización de sus respectivos asientos contables (lnterfaces) que se

generan día a día, la información va ha estar organizada por periodos lo cual facilitará
realizar los procesos de Mayorización y Ciene.

13.2. I. ABRIRINTERFAZ

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguienle manera:

l. Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Ayuda>>.

2, Después se desplegará el otro menú del cual seleccionani <<Interfaz>>.

El sistema presentará la pantalla que se muestra a continuación:

Figore l3J Mantenimicnto dc Plantilla.

P¡¡rb¡

Compra 100 00
Venta 100 00

0 00
0 00
0 00
0.0 0

0 00

PROTCoiU Capitulo 13 - Página 2 ESPOL
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13.2. I. GRABAR INTERFAZ

Para ingresar una Crabar lnterlaz deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el botón Nuevo

2. Se habilita el botón Cancelar A C.¡'r¡'

Cabecera de Interfaz

3. El código que ingresa en la caja de texto Plantilla es el código que tienes cada
sistema de su respectiva plantilla

Figur¡ 13.4 Codigo de Plantilla.

4. Seleccione el módulo que va a tener acceso a esta plantilla.

Figurr I3.5 Módulo de plantilla.

5. lngrese Ia Glosa General de Interfaz

Figur¡ 13.6 Closa dc lnterfar

6. La Fecha de creación de la plantilla es la fecha actual del sistema.

FiSur¡ 13.7 fecha crcación de plantilla.

Pnrb¡

PROTCO}{ Cspltulo lJ - Págins 3 ESPoL
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Detalle de Plantilla

7. Ingresa una Glosa por cada linea detalle con sus respectivo valor

D. rL & C.!¡rú.ra

Compra
eniá

Figure 13.8 Detal¡e de lnrerfar

Haga clic en el Botón Grabar
a g¿ü

Se presentará el siguiente mensaje de confirmación,

Figurr lJ.9 Mcns¿je - Crabar Plantilla

10. Si está seguro de grabar de un clic en el botón
mensaje de datos grabados.

100.00

llqqq
__gqo

!-q0
0q0
! !
0.00

8

9

y se presentará el siguiente

Figure 13.10 Mensajc - Datos Grabados

§f

Des¿a u¿ Grdar?I
Sistema de Contabilidad

s¡

sus Ddc lht S¡ro c'fMos cm Éxto

tc¿Étr

o
Sistema de Conlabilid.d E
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ll. Si hace clic en el botón
cancelados.

I r I la pantalla espera a que sus datos sean grabados o

12. Si hace clic en dl se cancela Ia grabación

13. Si falt¿ron datos necesarios para la grabación se presentarán los siguientes mensajes.
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

a Si no se ingreso Referencia en Plantilla.

¡'i8or¡ lJ.l I Mensaje l'echa no conespondc

Figura lJ.l2 Mcnsajc - Plantilla no corrcs¡rondc a Modukr

a Si no ingresa ningún valor en el detalle de Plantilla.

Figur¡ 13.lf, Mensaie - I)etalle de Plantilla
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14. Caso contrario se presentará el siguiente mensaje de datos grabados.

F¡gur¡ lJ.14 Mcnsaje - Datos Crabados.

l. Dar clic en la opción ffil cancela¡a la acción.

La opción se activa siempre que se desee al ingresar datos.

Le va ha permitir cancelar dicha acción y volver la pantalla a su estado inicial.

La opción permite cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.
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}IA){T]AL DE I,STJARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARI}WARE

A. I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-lógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervención humana.

El hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardwa¡e de la computadora debe realizar cuatro
ta¡eas vitales (Fig. A. I ).

lmpresoro

\v

0

BtgLlL.\l i:cA

CAMPUS

PEiAS

Monitor (Solido)

CPU

a\\-:¡-

=

Unidod de Disco

Teclodo ">>

Figur¡ A.l Componentes de una computadora

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

tJnidad de Salida

Unid¿d de memoria auxiliara

a

a

a

Se ingresa los datos e instrucciones en lal
computadora, utilizando por ejemplo el teclado. ILa computadora procesa o manipula esasl
instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse
má5 tarde.

-
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2. I. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir información en la computadora, pero el más
común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado típico consta de lres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

CDñA
lo o olñ.B

ENgEI
BE}@E@ @ts@ts@@u t, @G

Figure A.2 l-cclado

De este gráfico podemos mencionar que un leclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

Teclas de Funcirin

Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas
teclas tienen funciones distintas en cada programa.

r Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos. numéricos, y de puntuación

Las teclas de modo calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar nípidamente números y símbolos
aritméticos para efectua¡ cálculos matemáticos, y mover el cursor.

iltlElllElr!ü¡[Aúilr! E[at[E¡[ar tt-rig t3 tr

iEI iE IFI

---.-IEE IEI IET o

K

tE-

IE iE
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'fetlas dr \Lrr imiento dcl ( ursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

Figure AJ Tcclas de Movimiento

o Tecl¡s de Uso Especiales

Estas leclas emiten órdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos

lrl.lr( l IA ARRIIIA Movimiento cursor arriba

fl.l:( llA 
^llAJo

1 Movimiento cursor abajo

l'l.l:('l lA llQ(llt:RI)^ Movimiento cursor izquierda

l-L¡lCtlADtiRticllA Movimientocursorderecho

lloMl l¡il( ¡o Mueve el cursor al inicio de Ia linea

INI) }.IN Mueve el cunor al final de la linea.

tr
Fin

Re
PA(iII
uP

Rli
PA(; Permite avanzar páginas anteriores a la actual

PA(ill
tx)wN l,A(; Permite ava¡zar páginas posteriorcs a la actual

Supr

lnser
Cuando esta activada. puede insertar caracteres de un

I carácter que estii en la posición actual del

Num

lmpr

Bloq

tcxto

cursor

teclado de edición.

Retroceder Página,

\I \1I(Xl(

, rlACKsPAr';-- -- - .- Realiza:,- , Kll l R(r( ¡-S(,r' carácter

Ilorra c

INSIJR I INSI|R f

Con e tas tec cotlse ert e tec nuñllado oenc unacla.lt I (X.)

quc
borrando cc Irocrc ov-S de un carácter

S L^ tleon esoretrocróOS lacn

Captura la pantalla que se cncuentre activa.

NIIM

ioer-et lsupn

]PRINT
lscRF;Í:N

s( R( )¡.1. I

L(X k

IMPR
¡,,,\N1

ll ( x.,f

I)I:SP1

F-s utilizada para ingresar ciertos códigos y caracteres

F-
---N

Att AI,I Se emplea en combinación con otras teclas

('l R I (.ON'I ROI

I

el cursor a la siguiente posición del
TAI]I:I-AIX)R

Desplaza
tabulador

e no están en el teclado normal

IAI}
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t' Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

iEs la tecla principal que indica a la computadora que
se ha ingresado información.
F.sta tecla cs utilizada para rcalizar salidas o cancelar

Esc

I:\iI I:R

I:S(
rac lonal ue se esté realizando.

IIS(

ITN ILR

una le1ra. esta aparece en mayúscula.
slltFr sttt¡'T

Figura A.4 Tcclas Especialcs

A.2.2. USO DEL RATÓN

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirvc para ingresar cierta
información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Contabilidad, podni ver en la
pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del Ratón.

Figura A.5 Acciones dcl Ratón

El puntero del Ratón cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso,

TARE,A ACCION
Scñalar

Señale un elemento y, a continuacirin, presione y suelte
rápidamente el botón del Rat(rn

Señale un elemento, a continuación. presione y suelte rápidamente
el botón del Rat(rn dos veces

Señale un elemento, presione y manlenga presionado, el botón del

Hacer clic

Hacer doble clic

Arrastrar

punlerocuc de I{a nt(i oS unbrc C IIeme too(' ()

Ratón mientras lo laza a otra ición, suelte el botón.

PROTCo}4 AnexoA-Página4 ESPOL
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Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una

I Puntero para ingresar texlo o para seleccionar lexto

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora eslá ocupada.

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

N

Nt

\8
\r/o

?

H I \

+++

§ Selección no disponible

Lr

vcntana.

Selección de Ayuda

A juste Vertical

Ajuste Horizontal

?

Yi;Í{-,.

Figura A.ó Punteros del Ratón

PROTC.OlI AneroA-Páginss f !iPoL

I

I

I

j
I

l



MA\UAL DE USUARIO stst'ulL\ I)u co\TARt t-tD,{t)

A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad Aritmética./Lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

Figura A.7 Procesador Figure A.8 Memoria RAM

A.3. I. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Est¿i conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

Figura A.9 Unidadcs dc Almacenamiento

t:

¡ .J
.i

Es un mcdio de almaccnamicnto muy flcxiblc por scr muy fácil dc transportar.
Los disquctcs dc 3-5 pulgadas proporcionan una proteccióir contra escriturs
cuando cl orificio cn la csquina infcrior iz.quicrda qucda dcscubicrto.

Los discos duros almaccnan una gran cantidad dc información. k grabación y
rccupcración de la información cs mucho más rápida que los disquctes.

A diferencia de los anteriores esto almacená datos ópticos, con la misma
tecnologia de las grabaciones musicalcs en CD. Son utilizados en proyectos
multimcdia.F
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A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del Sistema tiene la función de mostrar los resultados de los
cálculos y procesos de datos. Los tipos de unid¿des de salida más común son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos de monitores
para computadoras. El monitor monocromático y el monitor a color.

Este dispositivo dc salida a diferencia dc los monitores genera una copia cn
papel.

Figura A.l0 Unidadcs de Salida

o
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Abstract Windowing Toolkit (AWT).- Brblioteca de módulos pera represenlar
interfaces gráhcos provisto por Sun en la API de Java.

Actividad de Entr¡da./S¡lida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta Ia

computadora. La computadora efectuañi una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el ratón. Por ot¡o lado,
cuando se abra un a¡chivo, la computadora leeÉ el disco en el cual esta situado dicho
archivo y lo abrirá.

La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla,
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más
recientes.

Administración Remota: Administración dc una computadora por un administrador
situado en otra computador¿ y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos¡ Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se

encuentran en una Base de Datos.

Administrador de Seguridad.- Parte de Ia máquina virtual Java responsable de velar
por el cumplimiento de las políticas y reglas de seguridad.

Administr¡dor de Servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administrar los dominios. grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los gn-rpos y las
cuentas de Usuario.

A

Ambito.- Pane de un progmma en el que es válida una relerencia a una variable.



Asoci¡r: ldentificar una extensión del nombre de a¡chivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditorir: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo.

Autentificacién: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

BI

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho yio inlenor de una
venlana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer e[ contenido de la venta¡a, o cuadro de lista.

Barra de Menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo.

B¡rra de Titulo: Barra horizontal (en [a parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la venlana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximiza¡" y "Minimizar".

Beans Developer Kit (BDK).- Conjunto de herramientas para desarrollar .lut'uBeuns.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los dígitos 0 y l.

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede
contener una computadora.

Bloque.- Código localizado entre corchetes.

&

B¡rra de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los Íconos de
unidad.



Boolean.- Tipo de datos bi-estado, que puede toma¡ valor de cierto (trae) o falso (/a/se)

Botón I'Mrximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a Ia

derecha de [a barra de título. Si utiliza el ratón, puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño márimo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a Ia
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el ratón, puede hacer clic en el botón
"Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si estrl utilizando el teclado, puede

emplear el comando Minimizar del menú Conüol.

Botón "Rest¡urar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia

abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar" sólo aparecerá

cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño miiximo. Si esui utilizando el ratón,
puede hacer clic en el botón "Restaura¡" pam que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú

Con¡rol.

Botón de Comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos susPensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón Predetermin¡do: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

Windows NT preselecciona automáticamenle. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedani seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de Tecl¡do: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas. aun cuando la computadora no responda

inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los

periféricos.

B¡"te
Bits.

Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8

I



C¡ble Co¡xial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta l0 megabits de datos por segundo.

C¡dena; Estnrctura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Carócter.- Simbolo que represent¿ información, o la codificación en una computadora.
Normalmente letras de alfabeto, números o signos ASCll.

Cargador de Clases.- Parte del JRE de Java responsable de encontrar archivos de clase
y cargarlos en [a máquina virtual Java.

Casilla de Verific¡ción: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una
opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación está

seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

cerrar una ventana, debe seleccionar e[ comando Cerrar del menú Control. Cuando
cierre una ventana de aplicación. abandonará dicha aplicación.

Ciclo de Vide de un Sistem¡: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema
Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e Implementación.

Clese.- Unidad fundamental de programación en Java, que sirve como plantilla para la
creación de objetos. Una clase define datos y métodos y es la unidad de organización
básica de un programa Java.

CI¡ve Predetermin¡dr: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de título de Ia ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar nípidamente un botón del ratón.

Cliente/Servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre
programas cliente y progÉmas servidor. Los clientes solicitan servicios y los sewidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el

tT



simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
proSramas.

Common Gateway Interfrz (CGI).- Es un lenguaje de programación que permite
dotar a las páginas Web de interactividad, consfuyendo una página Web
conespondiente a un enlace de hipertexto en el mismo momento en que se hace "clic"
sobre el enlace. Los script cgi pueden estar escritos en cualquier lenguaje de
programación.

Common Object Requeset Broker Architecture (CORBA).- Estándar para la

conexión entre objetos distnbuidos. aunque esté codificados en distintos lenguajes.

Comprrtir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
tolalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir Impresión: (lapacidad de las computadoras con Windows N I- Sen'cr para

compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Compilador.- Programa de software que úaduce código fuente en un lenguaje de
programación legible por una persona a cMigo máquina inte¡pretable por un ordenador.

Conect¡r: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compalido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Constante.- Valor utilizado en un programa de computadoras con la garantía de no
cambia¡ en tiempo de ejecución. La garantía es a menudo refor¿ada por el compilador.
En Java las constantes se declaran corío std¡ic linal.

Constructor.- Método que tiene el mismo nombre que la clase que inicia. Toma cero o
más parámetros y proporciona unos datos u operaciones iniciales dentro de una clase,
que no se pueden expresar como una simple asignación.

Contenedor.- En diseño de interfaces de usuario, es un objeto que contiene los
componentes (como botones, barras de deslizamiento y campos de texto).

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, así como el acceso a los Sistemas y recursos de la computadora. Una
contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse anles de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un Sistema. En Windows NT, las
contr¿señas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Conversión de tipos de datos.- Modificación de una expresión de un tipo de datos a

otro.



Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliz¿ un progfama de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cu¡dro de Diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de List¡: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá también una barra de desplazamiento,

Cusdro de Texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuaüo de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener tsxto.

Curdro del Menú Control: Icono situado a [a izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el ratón. Un cuadro
flexible puede utilizarce para definir un área de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de Selección: Elemento señalado que indica el lugar en el que se encuentra.
dentro de una ventana. menú o cuadro de diálogo. E,l cursor de selección puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.

I
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Diegrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio Brsel Directorio que es accesible para el Usuario y que contiene sus

archivos y progpmas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o

bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: flirectorio en el que se desea copiar. o mover uno o más

archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea

copiar o mover.

Directorio: Parte de la estn¡ctura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener a¡chivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya capacidad

de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseño del Escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del ratón dos veces, sin
desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como por
ejemplo iniciarla.

Document¡ción: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Dirección de Correo Electrónico: Es el lugar al cual se pueden envia¡ los mensajes de
correo electrónico pam un Usuario. Una dirección de correo electrónico consta de un
nombre de Usuario y una dirección de lntemet separados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de correo electrónico podría ser lucy@namia.com, en donde
lucy es el nombre de Usuario y namia.com es la dirección en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pent¡ll¡: Partes que constituyen una ventana o cuad¡o de diálogo, como
la barra de título, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicación o documento, representado por un icono, dentro
de una venlana de grupo.

Entero.- Un número entero, sin parte decimal, positivo o negativo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros
de diálogo.

Est¡ción de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para
distinguirlas de aquellas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen
como servidores.

Estudio de Factibilided: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Estructura de datos.- Una construcción de software (en memoria o en disco duro) que
contiene datos y las relaciones lógicas entre ellos.

Evento.- Un mensaje que significa n incidente importante, normalmente desde fuera del
entorno de software.

Ex¡minar: Ver e[ contenido de listas de di¡ectorios, archivos, cuentas de Usuario,
gn:pos, dominios o computadoras.

Excepción.- Un evento que ocurre durante la ejecución de un programa que intemrmpe
el flujo normal de las instrucciones.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del
árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensién: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extensión suele indica¡ el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de

información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario. etc.

F¡se de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituinin el nücleo del
Sistema.

F¡se de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en está etapa.

F¡se de Implementeción: Permite llevar una Planificación efectiva de los pasos para

Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de D¡tos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formsto Rápido: Elimina la tabla de asigración de archivos y el directorio raíz de un
disco. pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráÍrco aplicado a un conjunto de números, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de Pant¡lla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
translenbles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

F



GigaBl'te: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada gn:po de trabajo estiá identificado por un
nombre exclusivo.

tlr
Hardware:
computación.

Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

Herencia múltiple.- La pnictica (permitida en lenguajes como C*+ pero no en Java) de
derivar una clase de más de una clase buse.

Herenci¡.- Mecanismo encargado de relacionar clases entre sí de una manera
jenirquica. En Java, sólo existe herencia simple.

HTML (HyperText Markup Languaje).- Lenguaje que se utiliza para crear páginas
Web. Los programas de navegación de la Web muestran estas páginas de acuerdo con
un esquema de representación definido por el programa de navegación.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

!
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Ícono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. [Jn icono de aplicación
puede ampliarse y convefirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un [D de red
determinado.

Impresore Predetermineda: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especiñcado antes la impresora que se desea utiliza¡ con una aplicación
determinada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Ingeniería del software.- Rama de la ingeniería concerniente con el análisis, diseño,
implementación, prueba, y mantenimiento de programas de computadoras.

Instencia.- Objeto de software construido desde una clase. Por ejemplo, puede tener
una clase avión, pero una flota de quince instancias de avión.

Integrel Development Enviroment (IDE).- Una herramienta de desarrollo visual en la
que un programa puede ser construido, ejecutado y depurado.

Interbloqueo.- Condición en la que dos o más entid¿des de software se bloquean
mutuamente. cada una esperando los recu¡sos que está utiliz¿ndo [a otra.

lnterface Definition Language (IDL).- Herramienta mediante la cual los objetos
pueden invocar métodos de otros objetos que se encuentren en máquinas remotas,
mediante CORBA.

Interf¡z: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona. por medio
de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Interfaz gráfica de usuario (GUI).- Una interfaz entre la máquina y el hombre como el
Windows de Microsoft, el Mac OS, o el Sistema X Windows, que depende de pantallas
de alta resolución, un recurso gráfico de puntero como un ratón y una colección de
controles en pantalla (denominados Widgets) que el usuario puede manejar
directamente.

Internet3 Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. lncluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigación alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentr¿n conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Intemet por medio de un proveedor de servicios
de lnternet.

lT



J

Java.- Lenguaje de programación por objetos creado por Sun Mi
permite crear progrrimas que funcionan en cualquier tipo de ordenador y sistema
operativo. Se usa para crear prog¡amas especiales denominados applets, que pueden ser
incorporados en páginas web para hacerlas interactivas. Los apliques Java requieren que
el navegador utilizado sea compatible con Java.

Java 2D.- Paquete que permite a los desarrolladores incorporar texto, imágenes y
gráficos en dos dimensiones de gran calidad.

Jav¡ 3D.- Conjunto de clases para crear aplicaciones y applets con elementos en tres
dimensiones. Es parte del JMF.

J¡va D¡trB¡se Connectivity (JDBC).- Lenguaje estándar de Java para interactuar con
bases de datos, similar al SQL. Es independiente no sólo de la plataforma sino también
de la base de datos con que interactúe. Desde la versión 1.2 del JDK se permite
interactuar con ODBC.

Jeva Developer Connection (JDC).- Conexión de desarrollo en la que se publican las
versiones beta de las biliotecas de Java que se están desarrollando.

J¡ve Found¡tion Classes (JFC).- Conjunto de componentes y características para
construir programas con interfaces gráficas.

J¡va Media Fr¡mework (JMF).- Protocolo de transmisión de datos para la
reproducción multimedia (vídeo y sonido).

Jeva N¡tive Invoc¡tion (JNI).- Capacidad de Java para ejecutar código nativo, es

decir, código compilado al lenguaje máquina de un determinado ordenador. Permite a la
Máquina Vir¡ral Java (JVM) interactuar con progr¿unas o bibliotecas escritos en otros
Ienguajes (C/C++, ensamblador...). No se puede utilii¿ar en applets, pues viola las
directrices de seguridad.

Java Runtime Environment (JRE).- Software suministrado por Sun que permite a los
programas de Java ejecutarse en una máquina de usuario. El JRE incluye la Máquina
Virtual Java (JVM).

Jave Virtu¡l M¡chine (JVM).- El intérprete de Java que ejecuta los códigos de byte en
una plataforma particular.

JavaBeans.- Paquete que permite escribir componentes software Java, que se puedan
incorporar gnificamente a otros componentes.
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LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso. autorizando el libre uso dcl soltware

Línees Dedicadas: Líneas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre el
servidor y las estaciones.

Llamada por referencia.- Una forma de transferir parámetros a una subrutina en [a que
sc pasa un puntero o referencia a un elemento, de esta forma, la subrutina puede leer y
cambiar el valor del elemento referenciado.

Llamed¡ por valor.- Una forma de transferir parámetros a una subrutina en la que se

pasa la copia del elemento; las modihcaciones de la copia no afectan al elemento
original.

,l
)l

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración de la
información en línea.

Marimizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximiza¡ del
menú Control-

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

K



Memoria Virtual: Espacio del disco du¡o que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto medianle el uso de
a¡chivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simult¿ineamente mrb aplicaciones de las que permitiria. de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son. el espacio necesario en el
disco para el a¡chivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memori¡: Area de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memori¡: Un ¿i,rea temporaria de guardado de información para archivos y
aplicaciones.

Menú: Lista de coma¡dos disponibles en una ventana de aplicación. I-os nombres de

los menús aparecen en la barra de menús. situada cerca de [a parte superior de la
ventana. El menú Control. representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de título. es común a todas las aplicaciones para
Windows. Pa¡a abrir un menú basta con selecciona¡ el nombre del mismo.

Método.- Conjunto de sentencias que operan sobre los datos de la clase para manipular
su estado.

MHZ: Medida de Velocidad,

Minimiz¡r: Reducir una ventana a un icono por medio del botón "Minimiza¡" (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Modelo.- En diseño orientado a objetos. una representación del mundo real en unas
abstracciones de software denominadas clases v la relación entre ellas.

Modelo Estático.- En diseño orientado a objetos. representa la pertenencia a la clase. en
vez de a una instancia. Es un espacio compafido ¡xrr todas las instancias de una clase.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos enúe el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una línea de servicio y mís.

Molde¡do.- Suplantación del tipo de un objeto o variable por otro nuevo tipo

Multiproceso-- En sistemas operativos. la habilidad de ef'ectuar dos o más programas
independientes. comúnmente en un procesador solo (a través de llultitureu).

Multimedia: Transmisión de datos. vídeo y sonido en tiempo real
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Navegador Web.- Softwa¡e que permite al usua¡io conectarse a un servidor de Web
utilizando Hpertext Transfer Protocol (HT-[P). Microsoli Intemet Explorer. Netscape

Navigator. HotJava de Sun. son populares navegadores de Web.

Nevegar: Maniobrar. trasladarse o viajar a t¡avés de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Intemet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través

de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a

través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervínculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los Iugares que

desea visita¡.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoms o terminales de una red.

Nombre de Computedore: Nombre exclusivo. con una longitud máxima de hasta l5
caracteres en ma.vúsculas. que identifica a una computadora en Ia red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una

red Windows. puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica- Al conecta¡se a una

computadora. generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa pa¡a verificar que usted esté autorizado para usar el Sistema.

¿rrII.- Valor de Java que significa vacío.

oa

Object D¡tsBase Conectivity (ODBC). Lenguaje est¿inda¡ de Microsoft; que utiliza un

driver del fabricante de una base de datos. para interactuar con ella. miás orientado a

C/C++ que a Java.
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Papel Tepiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con

la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Psquete.- Nombre de Java para una biblioteca de clases.

Parámetros formales.- Nombres utilizados dentro de una subrutina por sus parámetros

P¡rámetros.- Valores u objetos pasados entre una subrutina y la rutina de llamada.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. Vea también derecho.

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para

los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que

Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Pie de Página: Texto que aparece en la pale inferior de todas las páginas de un

documento cuando se imprime.

Plug-in,- Un progmma de una plataforma específica diseñado para ser llamado por un
navegador Web. Utilizado con frecuencia par¿l mostrar información que el mismo
navegador no puede mostrar.

Poliforfismo.- En diseño orientado a objetos, la habilidad de utiliza¡ una clase derivada
en lugar de su clase base. Por ejemplo, un programador puede escribir un método
expresarse() para la clase Mamifero. Un Perro, una Vaca y un Gato se derivan de
Mamífero, y todos pueden expre.sarse), aunque sus voces sean bastantes diferentes.

Portapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir. su
manipulación se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso.- Instancia de un programa ejecutable. Por ejemplo, si inicia dos copias de un
intérprete de Java. tiene dos procesos de la máquina virtual de Java ejecutándose en su
computadora.

Proces¡dor: Parte principal de la computadora.
Proceso en Líne¡: Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. I'ales resultados dan información Importante.

I
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Protector de P¡ntalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando

transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el ratón o el teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envía desde la

computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM: Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser

leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recolector de basur¡.- En Java, el mecanismo por el cual se recobra y libera la
memoria asociada con objetos no utilizados.

Recurso Compertido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso

compartido a cualquier recurco al que puedan acceder los Usuarios de la red. tales como

directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un

cableado.

Remote Method Invocation (RMD.- Herramienta que incorpora métodos Java ara

localizar objetos remotos, comunicarse con ellos e incluso enviar objetos como
parámetros de un objeto a otro.

Rut¡ de Acceso: Especifica [a localización de un archivo dentro del áqbol de

directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C. debení escribir
c:\windows\[eame.txt.
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Secure Sockets Layer (SSL).- Sistema para la creación de conexiones seguras en red.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos

compatidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compafidos.

Servlets.- Módulos que permiten sustituir o utilizar el lenguaje Java en lugar de

programas CGl.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción

subsiguiente. Ceneralmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos

con el ratón o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, deberá elegir
la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Seudocódigo.- Documentación de diseño que describe el trabajo de un programa en

inglés estructurado (o en otro lenguaje) en lugar de un lenguaje de computadora.

Shell.- Intérprete de órdenes de un sistema operativo

Sistem¡ de Archivos: En los sistemas operativos se denomina así la estructura global

en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas

independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema Locel: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de

memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de Ia lnternet a la que usted se conecta. Las

inleracciones entre computador¿s se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. C)tro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las dilerentes tarjetas de la computadora

Software: Especihcación a los administradores de los equipos de computación, forma
1ógica.

Stre¡m.- Flujo de datos. Por ejemplo las entradas y salidas de un programa.

String.- Objeto Java estandarizado en el lenguaje, que representa una cadena de
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caracteres.

Structured Query Language (SQL).- Lenguaje para realizar consultas a Bases de

Datos relacionales.

Subclase.- Clase descendiente de otra clase de la que hereda métodos y variables.

Superclese.- Clase de la cual heredan sus métodos y variables otras clases denominadas
subclases.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En lnternet, una subred es una red de nivel inferior

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta

resolución.

Swing.- Paquete que permite incorpora¡ elementos gnificos en las aplicaciones, de una

manera más potente que con el AWT. Aparece en la versión 1.2 del JDK. Es no de los

componentes que están incluidos en las Java Fundation Classes, o JF'C.

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor.

Tele conferencis: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
enre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para

determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad

de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús. las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Tecl¡s de Dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las

que se utilizan para moverse por Ia pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

Thread.- Un "proceso ligero" que puede ser arrancado y utilizado más nipidamente que

por un fork o spoan. Véo^se lambién: Jbrk, spawn y Proceso.

Tiempo de vida.- El número de lineas sobre las que una variable es activa, esto es, el
número de lineas entre la primera y la última referencia a la variable.
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Tipo primitivo.- En Java, un tipo de dato que no es un objeto. Los tipos primitivos
incluyen caracteres, enteros, número de coma flotante y booleanos.

Unicode.- Conjunto de caracteres de l6 bits, en lugar de los 8 que soportaba ASCII. Asi
se pueden representar la mayor parte de los lenguajes del mundo.

Unified Modeling Language (UML).- Notación estándar de facto utilizada en el

análisis y diseño orientado a objetos, basado en el trabajo de Crady Booch. James

Rumbaugh, e Ivar Jacobson.

UPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la falta de energía

e[éctrica.

Utilit¡rios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de Disco Lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto. como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinación de hardwa¡e, software y micro código.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través
de la red.
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Vector.- Estnrcnrra de datos que coloca un tipo de datos en celdas continúas.

Vent¡na: Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un

documento. Las ventanas pueden abrirse, celTarse o moverse, y la mayoría de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a

menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el

escritorio.

Ventan¡ de Aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de

menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documento.

Vent¡n¡ de Directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directonos como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambia¡ de tamaño, reducir o ampliar.

Ventrn¡ de Grupo: En el Administrador de programas, urla ventana que contiene los

íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha

instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podnl ver los documentos que

están esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamaño e
información adicional.

Veriñc¡dor de cédigo de byte.- Rutinas en [a máquina virtual de Java, que aseguran
que las instrucciones en el archivo de clase no violan ciertas restricciones de seguridad.

Vinculación e Incrustación de Objetos: Método para transferir y compartir
información entre aplicaciones.
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Windows: Interface gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de

computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operalivo de 32 bits, pofable, seguro y con multita¡ea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows N'[ Server es un súper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizada,

tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es un

sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en

lnternet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas

Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas

a otras páginas. Estos hipervínculos [e permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de la información.
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0ú6 lngrcss

Egresos

Gs§los de VcrÍrs

Cos¡o dc Vcnta

Cosl,o dc CüItprls

kkt

(e)R
tW.l.

''t[i'

3 r 2,050.82

204,580.82

107,470.00

00

.00

19,053 00

r9,053.00

00

.00

.00

.00

.00

.00

.00

.00

600.00

600.00

.00

.00

76,394.15

49,O94.'t5

.00

27,3@.00

.00

163,77 8.31

161,638.26

2,140.05

.00

.00

115,632.65

't't0,532.85

.00

5,100.00

00

27,070.00

27,070.OO

.00

00

93,672 81

93,672.81

.00

.00

7,944.00

7,6¿+¿1.0o

.00

300.00

.00

14E,272.51

42,942.

'105,329.95

.00

.00

96,579.85

91,479.85

.00

5,1m.00

.00

27,O70.OO

27,070.00

.00

.00

.00

93,072.81

93,072.81

.00

.00

68,450.15

41,,r50.15

00

27,000.00

.00

A CNS¡IdoCw¡rt¡.cls

Págrns I de Ipaot(otl



6
DOOt(O{ Ruc 0121456789122

PROTCOM ESPOL

Dir. Malero<r 1003 ¡ Lo.¡a Tclf. 2530372 2530171

Asrcnto Fccha Cloea

Mayor General de Cuenta

Dcbrto

Fccha Errusión

Hcra Emisión

Usu¡no

Crodito

09/19/2003

I l:08:29

clllt

Sddo

:ód¡go ¿r Cs.nra : ll0l02 \oñbr¿ de Cu¿rta .' B¡nco¡ 00

I

r5

2

4

l6

6

7

8

9

t8

ll

t2

l3

l9

22

06/01/2003

uloa2003

06^)5/2003

06/08/2003

06/ l0/2u)3

0ó/ r r /2003

06/1212003

06,/ t 5/2003

06/t8/2m3

o6nv2ut3

06/23/2003

06t25nN3

06/30/2003

0É.t30t2003

06/30i2003

Asicrfo Inici¡l

Pago con clrcqrc # ü)5

Dcposito cÍ Bmco

Pago coí clrc$l€ No. 0O0l

PEgo con chcqu€ # 006

Butco dc Gr¡s-vaqrrrl

Pago cDo chcquc No. 00 I

Pago cfi drcqtrc no. 002

Pago con chcquc No. 003

Deposito a Banco Cu4vaqurl

Dcposrto a Banca Gu¿].,aquil

C¡¡plriqr dcl fVA al SRI

Pago a emplcadoe con chcque # 003

Pago con clrcqrrc # 007

Dcposrto Barrco Cuar aqul

15.500 00

.00

r0,098 00

.00

00

t9, 1.37

fi)

.00

00

21,ñ4.71

7.906 14

.00

.00

.00

10,702.47

00

2,910.00

.00

5,600.00

r0,450.00

.00

3.520.00

26,4m.m

3,200.00

.00

.00

t,889.m

9.227 ).0

t6,t77.20

.00

15,500.00

12,590.00

22,688.00

17,088.00

6.638 00

26,59{¡.37

23,079.37

-3.320.63

-6,s20.63

14,684.10

22,790.24

20,901.24

1 1,674.04

-4,503.16

6,199.31

6
f¡QoI(oü

CNLibroMEy6.cls
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,4-.\itr /
pQ()t(oü Rr¡c: 0123456789122

PROTCOM ESPOL

Dr: M¡leco¡t lü)31 Loja Telf Z53O772 7530377

Asrsr¡to Frrha Clos¿

Mayor General de Cuenta

Fccha Emisión

Hora Emisión

Usuano:

CrEdito

09i 19/2001

ll:13:15

cont

SaldoDcbrto

:óügo at C,t.nb : Il0l0l NoD'bt¿ d¿ CuéÁra : C¡l¡ 00

I

s

6

l7

l8

l0

lt

2t

22

06l0U2(to3

06t05t2003

06i l0/2003

06/ I | /2003

06120/2003

o6t2tDm3

06t22t2003

06123t20/.J3

06/30/2003

06110t2003

Asicnto lnicial

Efecúvo

lngrcso dc Ca.¡a No. 001

Depo6¡l,o a B¡¡¡c¡§

lmpone dc cala por r cntas

Para dcposiur a Bancu

lmponc&Ca¡axvurtas

Para dcposit¡r a Ba¡¡cs

lmpofte por veotas

Traspaso a Barcc

qFR-
[(t,,&):],

:'tl ':...1' -.rü1' lli;u{
,-TAt

.00

t 0,200.00

00

20,163.00

.00

2t,620.94

00

7.986.00

00

10,810.47

10.200.00

.00

20. t63.00

.00

2t,620.94

.00

7,986 00

.00

10.810.47

.00

'10,200.00

.@

20,163 00

21,620 94

.00

7,986.00

.00

10,810.47

.00

.00Código dr Cu.ñra ; I 10102 :'\*oñb¡¿ de Cwnro r B¡ncos

I

l5

4

l6

(,

1

9

l8

lt

t2

06/0 t/2003

06/022003

06i 05/2003

0ó/08¿ü)3

06/ l0/2003

06/L tnoo3

06/t2l2003

06/ l5/2003

06/ I til2003

lx,t2v2003

06/23/2003

O(rl25l2tÑ3

As¡ento lmcial

Pago con clrcqw # 0O5

Deposrto cn Ba¡co

Pago coo chcque No. mol

Pago con chcquc # 006

Bonco dc Guayaquil

Pago con che4uc No fi)l

Pago con clrcqw rc 0O2

Pago con chcquc No. U,3

Dtpcito a Banco Gu4aquil

Deposito a Banm Gua_r aquil

Ca¡rccbicn dcl IVA al SRI

I5.500.00

.00

10,098.00

.00

.00

I9,96 t.37

.00

.00

00

2t,404.73

7,906 14

.00

.00

2,9t0.00

.00

5,600.00

10.450.00

,m

3.520.00

26,400.00

3.200 00

.00

00

1,889.00

15.500 0o

12,590.@

22.688.00

17,088.@

6,638.00

?6,599.37

23.079 37

-3,320.63

-6,520.63

14,884.10

22,790.24

20,901.24

CNLrbroMa¡or cls
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6
DAO| ( Ort Rr¡c: 01234567119122

PROTCOM ESPOL

Dir: Malccor¡ 1003 r L,o¡a Tclt 25f0172 25103't7

Asreflto Feha Gloo¿

Mayor General de Cuenta

Fecha Emisión

Hora Emisión

Usuano .

Credito

09/19/2001

ll:13:15

cont

SddoDcb¡to

l3

l9

22

06/30/2001

o6t30t2003

0ó/30/2003

Pago a onpleados con chcquc # 001

Pago cfi d¡cqE # 007

Dcposrto Banco Guavaquil

(x)

t0.702 17

9.227 20

t6,177.20

00

1 1,674.04

-4,503.16

6,199.31

.00

0()

:ódko d¿ Crc¡a ; I l0l0l Not br.l¿ C!.rrl . (lDe¡t¡! por Cobrlr

I 06/01i2003 Asicnto lnicial

:düEo d. Ca.úo r I 10202 Notrb.c t. Ca.nto i DocuÍ¡.[toú por Cob¡¡r

2.600.u) 0f) 2,600.00

00

i 06/0l/2003 Asicnto locial

Ct;i¡go ¿¿ C,¿¿nh : 1102{14 Na.n¡brc d. Cu.r¡a -- t.V.A. .¡ (loú|pr¡r (P.g¡dol

3.100 00 (xt 3,'100.00

.00

I

3

l6

7

l2

06/01/2003

06/08/2003

06/r0¿m3

06/ t2i 2003

06D5nm3

1,200.00

00

950.00

120 00

.00

Asisrrro lnicial

lV A Pagado

IVA pagado

Valor del lmpucsto

Cob¡o dcl IVA

.m

1.200.00

.00

00

320.m

1,200.00

.00

950.00

'1,270.00

950.00

,Ar5
püot (orl

CNLibroMa¡or.cls
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6
Dü()t ( o¡t Ruc 0123456789122

PROTCOM ESPOL

D¡ Malccoí lfi)3 f taja Tc1f 2530372 2531t377

Asiento Consolidado

Fccha Emisióo

Hora Emisión

Usu¿rio :

09n9t2003

ll:17:2t

cürl

No Aslento Fccha Closa I R No Rcr crsado Valor

I 06/15/2003 Por la c¡mpra dc I vehiculo según C/l # 0 I FF

FF

FF

FF

FF

FF

FF

t'

96.800 00

3.2(X) {X)

7.91i6 00

7.9ft6.00

1.55" 00

t7.000.00

t.069.20

I0.(r70 (X)

t0.150 00

2t.62\) 94

t7.üx) )

I.069 2()

t0.1t t0 47

to_tt t0 17

1.980 fi)

l«) 0i

5l5 70

9 o6t t8t2003

06t22t2003

M,l23l20o3

06/25/2003

06i30/2003

06i 30/2003

0É,t02nm3

06/ t 0/2003

06t20t2m3

06/21/2003

06/30/2003

06/30/2003

0.,/30t2003

06/30/2001

txt30t2w3

06/30/2003

06t30t2003

tuticipo dc sucldo scgrin C,/E # 08

Vent¡ s€gun C,4 I 09

Drpcito s€gu¡ Cn # ü,

Canc¡¡eión dcl M scgun C/E # I I

Ca¡re|rción dc srrldos segin C/E # l2

Aponcs patronslcs scgun C/E ¿ l2

Cqnpra de Comput¿dor¿s s€sun C/E # l3

Compra dc mcrcaderias segun C/I I 14

Vflt¡ segr¡n Cn I 008

Dsposrlo según C/E * 16

Rol dc Psgos segun C/E # | 7

Aponc PEtronales segrin C/E # llt

V(rltas segun Ftrtum # (Nl

Deposlao

Drprecircio¡ a la fcc,h¡

D€p¡eciación a la fccha

Intocscs dcvergado r la fccha

l0

II

t2

tl

l{

t5

t6

l7

ll

¡9

l0

:l

2l

:{

:¡

tF

F

f'

FF

f'I.

FF

Il

tt-

,;I;

F

T

t

F 26

CNAConsohd¡do cls

Página I de Iporlt f o¡r
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PROTCOM ESPOL

DAOt(Oü Rrr: 0123456789122 Dr: Malcco¡r lü)3 r l-oja Tclf: 2530372 7530377

Asiento Detallado

Fecha Emisión

Hora Emisión

Usuario:

08/05/2003

05:49:26

cont

Fcctra Nunrero Código Cuglt! Dcscripción l)cbc H abcr

06/052001

Glosa

.00

r02 00

t0,098.00

t0,200.00 T

007
007

2

I l0l0l Caja

u0205 l% lcc.
ll0l02 B8Eo6

S. l.losi o cn Bsncos ditcro dc ctjo, scgúa C/E ll0l
§

10.200-00 10.200.00

0r,/08/.:0(,1

Closa

I r0204

1 10206

2 t0l0 t

.ii .00

350.00

850.00

l.V.A. cri Co¡npras (Pag!do)

Crédito Tnbutano-RcteÍclón c

l.V A. eú Vc ¿s ( Cobrado)

1.200.m T

007
007

Se Concclañ loÍ obligociones nibutcr¡as r* Púttuniles, segúd C,/E#02,03

l,:00.00 t.200.00

{

Closa

110102 Baricos

210506 Rctmción al IESS

210601 SLrldo y Salarioc por Pagar

Liqúdecitia de obligcciüñ.s pdtoñalca r.gú¡ C/E #04

.00

r.800.00

3,800 00

5,600.00 T

.00 T

.00 T

5.600.00 5,600.00

0ó/10/2ml

Glos¡

2 t0301

41010 I

I l0t0t

V.ntrs srtúñ Cl * 0l

LV.A. eD Vcr¡t¡s ( Cobrado)

Vcnt¡s

Caja

00

20.163 00

1,833 00 T

t8.330 00 T

007

(x)

20,tó,¡.00 20.16J.00

,A(*,
Pl¡ol(olr

CN A Daallado cls

Página I de I
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poor(orl

PROTCOM ESPOL

Rrc 0123456789122 Dir Malemn 1003 ¡i Lo¡a Telf 25301'72 25fO317

N únEro Fccha Descripción

lnterface Consolidado

FechaEmisróo 08i05/2003

Hora Emisión : 05:55;09

Usu¡rio cont

Plant¡lla Tipo MovirucÍ¡o Tot¡.l

4

4

,l

7

3

06/04/2003

M^5t2003

06/15/2003

Por c{mpra de productos dcl dla

Por cor¡pra de prpdwtos dcl dia

Por c¡mpra d€ productos del dia

600

6.00

6.00

CN lComrrhda¡lo cls6puot ((»l Págrna I de I

I

I

I
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6\
DAOr(Oü Ruc: 0123,156789122

PROTCOM ESPOL

Dr: Malmor¡ 1003 1-, Loja Tcll )11O17) 1510177

Iccha Númc¡o Cuerit¡

Detalle de Interface
Dcscnpción

Fccha Emisión

Hora Emisión :

Usuano :

CrEdil,o

08/05i2001

05.56:05

caot

Dób¡to Contab¡Lz¡¡

06/04/200i

Mtut2{ñ3

06/04/2003

I t0l0l

2 t0 t0l

I 1030t

06i l5/20,03

06/ l5/2003

06/t5i2003

I l0l0l

2 t 0l0l

030 t

06/r5/2m3

06/ I5/2003

06/15/2003

Il0t0t

2 l0l0l

ll030t

Ca.¡a

Crcrtas po Pagar Vario

lnlurtanoe

Po¡ .o¡npr¡ dc prodlctoú dd d!¡

Ca¡a

CEntss po. P¡gs¡ vafloE

lnrcntano§

Pot tomprr dt prodr.to¡ d.l dL

co.¡a

Cucr¡las por Paga¡ Varios

lnrcntarim

Por .on¡prr dc prod[ctor dcl dtr

00

.00

600

4.45

r55

00

F

F

F

6.lt 0 6.00

F

F

F

2

2

2

(o

(x)

600

445

L55

00

ó.00 6.0 0

F

F

F

j

3

3

.00

.00

6.00

4..1_r

1.55

00

6.00 6.00

( NlDctallado cls

( o¡t
Página I de t
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Ruc: 0123456789122

PROTCOM ESPOL

Dir Malccoo 1003 ¡ toja TelÍ. 2530372 7530377

Cucnt! Descnpción

Balance de Comprobacron
SUMAS

Débrto

FcchaEmisión 08/05/2001

Hora Emisión . MOZ47

Usuano cont

SALOOS

Dcudor Acreedo¡Crcd¡1o

I 1010 t

I 10102

ll020l

I 10202

I 10204

r 10205

I t0206

030t

I I0306

t20204

120205

120207

120208

2t0r0r

21020 r

21030t

210506

2 t 0601

210602

230301

3 l0 t0l

4 l0 t0l

1t0102

5t0t0l

5 t0102

5 t0103

5 t040t

70.780 4l

85,572.7 t

2.600 00

3.100.00

2.470 00

3,107.70

350 00

23,500 00

920 00

10,670.00

96.1i00 00

.00

00

.00

00

3,409.00

1,800.00

3,800.00

00

00

m

.00

600.00

2 t,t38.40

2t.400.00

3.200 00

515 70

70.780 4t

19,373.40

.00

.00

l,_f20.00

.00

350.00

00

.00

.00

00

1,980.00

t60.05

3,750.00

82.360 00

6,357.60

5.584.00

3,800.00

515 70

5, ¡ 00.00

21 .070 00

93,672..8t

.00

.00

00

3,200.00

00

00

6. t99.31

2,600.00

3, t00.00

950 00

1, t 07.70

.00

23,500.00

920.00

t0,670.00

96,800.00

.00

00

.00

00

.00

.00

.00

00

.00

00

.00

600.00

2r,838.40

2 t,400 00

.00

515.70

00

.00

.00

.00

00

.00

.00

.00

.00

.00

00

t,980.00

160.05

3,750.00

82,360.00

2,948.60

3,784.00

,m

515.70

5,100.00

27,070.00

93,672.81

.00

.00

.00

.00

.00

Ca.¡a

Ba¡Ka6

Cucntas por Cobrar

Documotos por Cobrar

I V A cn Compras {Pagado)

I% I C,C

Cradrto TnbutaneRctcnción c

In\ mlsno-.i

Publicrdad Pagada por Anticrpa

Equip6 dc Corputaión

Vchiculm

Deprcc. Acum Vdricr¡lc

Dcprcr. Acum Equipos Computac

Cu«tas por Pagar Varios

Documetrtos Por Pagar

LV A ea Veotas ( Cobrado)

Rctcncrón al IESS

Strldos ¡., Salaric por Pagar

lntcrescs

hstamo Banc.ario Bco dc Gquil

Capital Social Ac.cionistas

Vcot¡s

DevolLrcioncs cn Vcrtas

Bencñcioa Socialcs

Sucldos ¡ Salanos

Anücipo dc Srcldoo

lntcrcscs Ba¡carios

I

r,OL\tl 
LCA

CAil\PU¡
PE.¡AS

.,4
püor(()¡t

CN Bccmprobacioo. c¡s
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Ruc: 01234J6789122

PROTCOM ESPOL

Dr Malecon 1003 v Loja Tclf 2530172 253(1377

Cr.¡cnta Dcscnpcrón

Balance de Comprobación
SUMAS

Dcbrto

Fcch¡Emisión 08/05/2003

Hora Emisión 06.02.47

Usu¡rio : conl

SALDOS

Dcudor AcrtdorC rédüo

510505

510506

53010 I

5 30106

Deprccirción de Vchiculos

Dcprcciación d€ Equrpos Comput

Cornpr¡s

Dcr olucioncs crr Compras

1,980.fi)

160 05

27.300.00

00

.00

00

.00

300.00

t,980.00

160 05

27,300.00

.00 100 00

00

00

00

185,873.97 385,873 97 22r,(At.t6 22t,641.16

I {

s\Bt\o1'-r
CAU.PU>

PE,IA§

ffi,4i>-/.""' PaQr(Oü

CN BComprobacion.cls
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PROTCOM ESPOL

Rrr: 0121456789122 Dr: Malcco¡r 1ffi3 ¡ l-o1a Tctf 2510172 2510777

Cucnta

Fccha Emrs¡ón

Hora E¡nisión

Usuano

08/05i2003

0ó:07.15

cofltBalance General

t\:scnpción §aldo

I t0l

I t02

I t03

t202

Drsponiblc

Actrro Errgrblc

Acuro Rr¡liz¡blc

Dcprcciablcs

Capital Social Pagado

Uxlid¡d Pródr d.l Ejfiioo

Cuentas Por Pagar (Acrccdorcs

Docu[Hrtos Por Pagar

lV A en Vcntas (Cobrado)

Beneficios Socialcs Por Pagar

Ga,stos Acumulados por Pagar

Préstarno Balcario

Toirl 1cnto...

I otál Pssi\ o ...

I otsl P¡lrimonio ...

6, t99.31

9.'157 70

24,420.00

t05.329.95

t45.70ó.96

2l0 t

2102

2 t03

2 t05

2 t06

2303

3.750 00

l!2,360 00

2.94E.60

3,784.00

515.70

5,100.00

9t.45t.t0

3l0l

3402

17.070 00

20,178 66

47.2.1t.ó6

,/s'+
paor(oü

CONTADOR GERENTE

C N BCenoal.cls

Página I de I
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pool I o¡r

PRO'I-COM ESPOL

furc: 0123456789122 D¡: Malcc¡n 1003 r loja Tclf: 2530372 2510377

Cumla Descnpción

)érdidas y Gananciar

Fecha Emisión

Hora E¡nisióri

Usu¡¡io :

08/05/2003

0ó:09:24

coíl

Saldo

4 t0l0l

4 t0102

Vcntas

Dc!'o[¡cior¡cs e¡¡ V€ntss

93.672 8l

-600.00

Jt0t0l

510 t02

510 t03

510401

5t0505

5t0506

530101

53010(,

B.rrficios Socialcs

Sucldos r Salanos

Anticipo dc Srrldos

lntcrc*s Banc¡¡ios

Dcprecirión de Vdriculoc

Depreciación de Equipos Comput

Co¡npns

Dcr olrrcroncs cn Compras

I'otrl lngrcsos...

Tot¡l Egrelos ,..

t tilidrd o Pórdid¡ ,,.

9¡.072.t I

21,818.40

21.400 00

.00

515 70

t,980.00

160 05

27,300.00

.300.00

72,t94.r5

20.r7E.óó

,A,t,
DOOI f Olt

CONTADOR CERENTE

CNhC cls
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