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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este Manual es una guia de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta
de distintos capitulos que contienen informacion clara y concisa acerca de cémo operar
el Sistema de Contabilidad.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, ya que facilitara paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

La aplicacion ha sido desarrollada en Lenguaje de Programacion Orientado a Objetos
herramienta JAVA bajo Windows XP, y la base de datos en formato ACCESS.

Ademas, este manual brindarda la ayuda necesaria a personas que no tengan
conocimiento alguno de computacion y podra adquirir las herramientas basicas para el
manejo de un computador, asi también, capacitarse para aprovechar al maximo las
bondades que le proporciona el Sistema de Contabilidad.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar al personal encargado del manejo del Sistema de
Contabilidad, acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

¥" Guia para utilizar la computadora.
¥" Como instalar y operar ¢l Sistema de Contabilidad.
v" Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion delallada€5P0

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman. ! o -
v Identificar las consultas y reportes que se generan en el Sistema. ! (i.*h‘r
A,
13. A QU[EN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL BIELIC w:-
CAME us

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la FEtapa de PENAS
Operacion del Sistema de Contabilidad.

Gerente, responsable del buen funcionamiento del Sistema CACYS.

Usuarios, podrin utilizar nuestro sistema mediante el acceso desde el propio CACYS, a
través de las pantallas expuestas en los mismos y mediante el uso de la base de datos.

PROTCOM Capitulo 1 — Pégina 1 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

1.4. CONOCIMIENTOS PREVIOS

Los conocimientos minimos requeridos para que una persona pueda operar el sistema
sin ninguna dificultad y utilizar este manual sin ningun inconveniente son detallados a
continuacion:

v" Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows

v" Conocimientos basicos acerca de como es la operabilidad en los procesos de
contabilidad.

1.5. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ESTE MANUAL

Este manual se encuentra estructurado de la siguiente manera:

Generalidades
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la Interfaz Grafica.
Instalacion
Capitulo 3 Requerimientos de Hardware y software.
Capitulo 4 Instalacion del Sistema CACYS.
Capitulo 5 Arranque del Sistema CACYS
Operacion
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Contabilidad
Capitulo 7 Menu Archivos.
Capitulo 8 Menu Ver
Capitulo 9 Menu Mantenimiento
Capitulo 10 Menu Transacciones
Capitulo 11 Menu Procesos
Capitulo 12 Mena Consultas y Reportes
Capitulo 13 Menu Ayuda
Anexos
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos Técnicos
Anexo C Reportes Reales g
PROTCOM Capitulo 1 — Pégina 2 ESPOL




MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

El manual esta disenado con ilustraciones que ubican visualmente al usuario y las
instrucciones que debe seguir el usuario paso a paso para utilizar el Sistema de
Contabilidad. También incluye informacion que le ayudara en todo momento al uso
adecuado de su computador.

1.7. CONVENCIONES UTILIZADAS EN EL SISTEMA

Cuando 1niciamos en el uso del Sistema de Contabilidad, debemos tener presente que
existen convenciones tipograficas y hay que tenerlos muy en cuenta en el momento de
operar el sistema y los términos que se utilizaran en el mismo.

Entre las convenciones utilizadas en este manual, daremos a conocer las que

utilizaremos en este sistema: Q% OL
inﬁ’,";%. !fii
1. 7. 1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO. \/,
. ~€el
Formato Tipo de Informacién B\gg‘;: 3oV
pen?
Vifieta numérica | Numeracion de procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

Menor que — Mayor que < > : ;
4 yorq ya sea haciendo uso del raton o teclado.

Caracter mayuscula +

y i Nombres de teclas se inician con mayusculas.
Caracteres mintscula

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
Caracter subrayado ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion del
Menu o en el boton.

Palabra boton y a su lado ird la representacion

Grafico del boton .
grafica.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD

1. 7. 2. CONVENCIONES DEL RATON

Término Significado
“Sefalar” Colocar el extremo superior del raton sobre el
- elemento que se desea sefialar.
LNJ\}"
Q)
“Hacer clic” | % |Presionar el boton principal del raton (generalmente
R el botén izquierdo) y soltarlo inmediatamente.
—
“Arrastrar” Bl LCaA Senalar el elemento, luego mantener presionado el
“AVAUs raton mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
ENAS deseado.
£ El. : ’ T;%
Y G )
1. 7. 3. CONVENCIONES DEL TECLADO Q Nedgr | 3
n_‘ﬂ(-.' s
Tecla Significado BIBLICTECA
CAMPUS

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado parapENAS
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el

manual dice “Presione ENTER™.

Teclas direccionales

S R

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(1zquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
a la vez.

Teclas de avance de pagina

INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TaB

| izquierda.

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la

PROTCOM
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e |

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

v

ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active la
tercera funcion de TECLA.

1. 7. 4. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

N Sugerencias: Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

S Notas: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.8. SOPORTE TECNICO

Cuando se presente algin inconveniente en el sistema, revisar este manual, o para
mayor informacion consulte en las oficinas del Programa de Tecnologia en
Computacion (PROTCOM) de la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL
LITORAL.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

2. EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA

2. 1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS XP

En esta seccion le presenta el Ambiente WINDOWS XP y le permitira poner manos a la
obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
WINDOWS XP.

Si desea explorar WINDOWS XP con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows XP. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la
ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton il Inicio ¥, a continuacion en Ayuda

@ Centro de ayuda y soporte técnico
< B @ ;’b Ulr_ﬂce '\);Favmms €2) tistoria @smortetémm | Qpoones
suscar |GGG > @ Centro de ayuda y soporte técnico

A #

Elegir un tema de Ayuda Pedir asistencia

Novedades en Windows XP Ef: Invitar a un amige a conectarse a su equipo con Asistencia remota
Musica, video, juegos y E

fotos I__-_): Obtener soporte técnico, o encontrar nformacon en los grupos de
Fundamentos de Windows noticias de Windows XP

Redes y Web Elegir una tarea

Trabajar de forma remota
SeaAl St [3] Mantenga actuakzade su equico con Windows Update

*| Buscar hardware y software compatible para Windows XP

Personalzar el equipo

e | Deshacer los cambios reakzados en su equipo con Restaurar sistema
Accesibibdad

| Utlice Herramientas para ver la informacion de su equpo v diagnosticar

[ 4 Memas
Imprimir y transmitir por
fax P
Rendimiento y (,LO sabia?
mantenmiento
Hardware sando este conectado a § o, 2513 X
s N S _ 3 : mxi.e.dAsuteﬁi'e para nucv;cme;tlén- :,'1:
Envie sus comentanos a conexidn a Internet a través de un provesdor de ses
Microsoft

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de WINDOWS XP
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j‘; Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click
en el texto verde vera una definicion del término.

AV 4 Sugerencia: Para desplazarse dentro del Indice de Ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2. 2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS XP

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar WINDOWS XP apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustraciéon vera los mas
importantes.

Icono Descripceion

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

4

q Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

. La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
Q;_z} los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de WINDOWS XP, sirve
para ejecutar el Sistema de Contabilidad, haciendo doble clic o
seleccionandolo y presionando ENTER.

S - N— . . - —

- Si hace click sobre ¢l que se encuentra en la barra de tareas, podra
s Inicio iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del
Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 iconos principales del escritorio de Windows
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2.3. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

[La primera vez que inicie WINDOWS XP encontrara el boton en la barra
de tareas de la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén
visibles cuando WINDOWS XP este en ejecucion.

; Inicio

54
/

\
\-—-ﬁotfm nicio \——Barra de tarcas

Figura 2.2 Boton inicio y barra de tareas

2. 3. 1. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

. M . Inicio : , . .
Al hacer click en el boton - vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows XP

, Internet J Mis documentos
Internet Explarer
b Documentos recientes »
Reproductor de Windows
Mecks :‘:') Mis imagenes
W Microsoft Word ) Mi miisica
E Microsoft Access 9 MiPC
!’ Microsoft Yisio G’ Panel de control
L - Impresoras y faxes
“ JCreator "ﬁ
" C|
w @) Ayuda y soporte técnico
Paint 7

Todos los programas D {—J Ejecutar...

@l Cerrar sesién Ial i

Figura 2.3 Ment Inicio de Windows XP
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Hace esto

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrio previamente.

Presenta una lista de la configuracion del Sistema que podra cambiar.
Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o un mensaje de correo
electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el Indice y otras fichas para
saber como realizar una tarea en Windows.

[nicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en MS-DOS.

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada, es posible que
encuentre elementos adicionales en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el Ment Inicio
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2.4. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

=Y CACYS - JCreator - [ JTextFieldFilter java)

U] fie £ Seach View Projct ukd Jook Configre Window el
& o P o A e A WFor TR AR - = .
EEODEE BER ALAAAALAAAAD DD OP-R- e .
- x - — |
S — S afl
’FDM-u -~ { 1mport javax sving text @ =
i:?:::;i’l  public class JTextfieldflter extends Plainocusent ) :
S CAuritona . : public static final String LOVERCASE = “abcdefghijklmnopgrstuves . |
SGApCer i public static final String UPPERCASE = *ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUY, [
SGBolon sva ' public stat: 1 String ALPHA < LOVERCASE + UPPERCASE ()8 |
SGB public stata String NUMERIC « "D123456789" 1Ty |
s i public static String FLOAT = NUMERIC + - * P |
¥ 5G6Cagomva public static {inal String ALPHA NUMERIC - ALPHA + NUMERIC. Vi \ o |
B} 5GCaxiad java 7 o\ |
i B SGComparsa o private int limat ‘ % T nE-n E
i o 56 2 1 protected String acceptedChars = null |
| ) SGComsbudt i oy protected hoolman negativedcceptsd = false NN Ji
< > |
public JTextFieldFilter(String acceptedchars int limit) :
( 0L |
= A acceptedChars - acceptedchars ’ |
|+ 4P bmports -~ 21 this limat - limat P o
- B3 JlextFiekFlter } \BLIC L[’.Chf L
|
& JTextFieidFRer 1 public woid setNegativedccepted(boolean negativeacceptsd ) CA"{\PUS |
| B rsartStrng (int { b
| B setNegalveAcT Z i1t (acceptedChars equals(NUMERIC) || acceptedChars equals(FLOAT) || W%in equals(/ |
ALPHA - { I
: :M.HO é negativedccepted - negativeaccepted |
NUMER) acceptedChars ++ -~
# RLOAT ) l
[ @ LOWERCASE 1 } f
| NUMERIC
:ML'ASI public void insertString (int offset, String str AttributeSet attr) throws Badhx—,ar;mf;xcaplll‘
: ]
| 9 acceptedChars 1EN = | |
I O rerarnandrront ¥ e —=
i » ) J7 entfFicF e java Rl
€10
- 3

< Inicio

\ Botones de la barra de tareas Area de mensajc:(/

Figura 2.4 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion
tendra que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.5. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana WINDOWS XP esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el
tamano de una ventana, etc.

'* Sistema de Contabilidad F: IDii’hl
= e i

=

Barra de Mena Titulo de la
Principal ventana

Herramientas

Minimizar — Maximizar -
Cerrar

Barra de Estado

Figura 2.5 Elementos principales de una ventana en Windows

2. 6. TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Contabilidad.

2.7. CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaio o la forma de una ventana para ver mas de una a la vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos métodos para cambiar el tamafio de las ventanas:
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1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en Para hacer esto

Reducir (minimizar) la ventana al tamano de un boton de la barra de
tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

| & o

Volver al tamano anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
s¢ maximize la ventana.

K E

Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3  Cambiar el tamano de las ventanas

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

™ Impresoras y faxes

Archivo  Edioon Ver Favoritos Herramentas Ayuda #
R " O a a ., " g -
‘t} ‘ki) ’ f'mﬁ_—wm@ X‘—J L] » P xn B'
) on | g Impresoras y faxes o - I v Ir
b A, b, ©
Tareas de impresion m w =4
“ APOLLO Epson Epson Stylus  hp desiget
L g ek G P2500/2600  FX-1170  BOOESCP 2  636¢ series
%> Configurar la opcon de fax Senes
Vea tambeen '
PO
|Z] Sohudonar problemas de ‘Q;.‘ s
mgrrenid y .—'— « \ Q&
§J)) Obtener ayuda con la impresion vl ?‘
RN (i
l'.' pr—" ,.l'z"
-
shE
. ECA
~anAus
PENRS

Figura 2.6 Cambiar ¢l tamano de una ventana. Otra Forma
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2. 8. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

L.a mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

Ediodn Ver Favoritos Herramentas Ayuda

@ F P [Comes @ X DD ISP XY @

V]
=)

W mec |

Tareas del sistema ol “Qg E’ w n& bj

i__.,ﬂ Ver informacion del sistema
fz) Agregar o quitar programas o
@ cambiar una configuracin !J "_J ‘J E

Documentos Documentos Documentos HP Simple Trax

de Joffre ... de Joffre de Joffrito
Otros sitios

"g Mis sitios de red

&) M documentos
) Documentos compartidos
(@ Panel de control

§ Mipc

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.9. BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion,
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra relativa al
contexto.
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2 10. BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.10. 1. ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones del ment hay una letra que se encuentra subrayada. En el
caso de nombres de modulos si presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso
rapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con presionar la letra
que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las
flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

¢ Usando el Ratén. Con el puntero del raton ubiquese en el modulo u opeion deseada
v haga un click sobre esta.

nuEarur? | viasmemas

Titulo de menud
Elemento de menu

Barra de menus

L GBIV — T+~ | ¥ L

- B

!“—\
— Barra separadora L
p ‘ c‘“f_‘;

— Mend

Figura 2.8 Elementos de un ment bajo Ambiente WINDOWS XP

PROTCOM
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2. 10. 2. MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla, puede facilitar ver
simultdneamente mas de una, asi como algin elemento que esté tapado por esta; hay dos

formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el raton, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del raton

hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
click en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del raton y debera moverlo

sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2. 10. 3. SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del raton en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A continuacion,
arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la seleccion.

B Documento - WordPad

Ardwo Edidon  Ver Insertar Formato Ayuda

Ded S8 A4 F2R &K

Wi e[ vk v WrsP EEaE E

?-m-u-z-|-3-»-4-|-5'-|-s-'a S R TR PRI | BN TR IR E ER R T 19k 1+ 16
'ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL"

Para obtener Ayuda, presione F 1 e — MAY M'.H

Figura 2.9 Seleccionando Informacion
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2. 11. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

A M . inicio :
Podra utilizar el boton para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el boton m a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga click en él.

vV Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menua inicio
arrastrando su icono hasta el boton m

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de

ellas.
P

1. Haga click en el boton de la esquina superior derecha de la ventana.

. S BT
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado. it
: 4 . . d
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene. a1 9T
o y
CAMPUS
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda. cENAS

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. WINDOWS XP facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.11. 1. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.
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2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla, es decir no estan maximizadas solo haga
click en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacion en pantalla.

2. 12. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicacion entre el Usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Contabilidad. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operacion del Sistema.

Cuadro de didlogo Descripeion

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
clementos o una gran cantidad de
informacion.  Ademas, proporcionan una
representacion analoga de la posicion actual.

Barras de Desplazamiento

i

Hagaena : S : La barra de desplazamiento horizontal
horizontalmente o verticalmente sobre = | Permite  desplazar la  informacion a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de
—— desplazamiento vertical permite desplazar
informacion hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Barra de Desplazamiento (JSCROLLBAR)

Es el mas comian y el mas usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicacion que sé este usando.

Cuadro de Texto Normal

De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, solo
sera visible parte del texto.

Figura 2.11 Cuadro de Texto Normal(JTEXTFIELD)
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Cuadro de didlogo Descripcion

Cuadro de Texto, Multiples Lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto.
Un cuadro de texto con multiples lineas
administra automaticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de Texto, Multiples Lineas (JTEXTAREA)

Cuadro de Opcion
. En inglés JRADIOBUTTON. Se utiliza para
e seleccionar una opcion entre varias. De esta
: ' forma solo se puede seleccionar una opcion
de un grupo de ellas.
Haga chic en la opcion que desee. . .
Solo puede seleccionar una. - | Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro de Opcion (JRADIOBUTTON)

~ Cuadro de Verificacion En inglés JCHECKBOX. Se utiliza para
ey 2 | marcar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO (desmarcado.

Figura 2.14 Cuadro de Verificacion (JCHECKBOX)

Cuadro de Lista

En inglés JLIST. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o mas. Si el nimero de elementos supera
el namero que puede mostrarse, se agregara
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Figura 2.15 Cuadro de Lista (JLIST)

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 13 ESPOL




MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE CONTABILIDAD

Cuadro de didlogo

Descripcion

Cuadro Combinado

En inglés JCOMBOBOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.

Puede abrir la lista dando un click en 2 para
cerrarla solo tiene que dar un click en el
elemento seleccionado.

Figura 2.16 Cuadro Combinado (JCOMBOBOX)

Cuadro Deslizante

En inglés JSLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace click con el raton (raton)
en uno de sus lados o a través del teclado.

Es util cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.17 Cuadro Deslizante (JSLIDER)

Boton

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con ¢l. Esta orden se ejecutara cuando haga
click sobre el boton.

Figura 2.18

Botéon (JBUTTON)

Cuadro de Fichas

En inglés JTABBEDPANE. Este objeto es
como los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma area de una ventana o
cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.19 Cuadro de Fichas (JTABBEDPANE)

PROTCOM
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Cuadro de didlogo Descripcién

Cuadro de Celdas JTABLE

El objeto JTABLE es un conjunto de filas y
columnas. Es parecido a una hoja de calculo
en donde se puede ingresar o visualizar gran
cantidad de informacion.

Figura 2.20 Cuadro de Celdas (JTABLE)

Tabla 2.4  Cuadros de didlogos
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2. 13. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion WINDOWS XP es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo.
A continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

Mensajes De Windows

La figura . indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no ha ingresado la descripcion de una opcion.

Mensaje del Sistema

. Debe Ingresar Descripcion, Error al Grabar

Aceptar

Figura 2.21 Mensaje de Error

La figura i indica que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. Por

ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se quiere eliminar registros.
Mensaje del Sistema %]
’ d

Desea Ud. Grabar?

si No || Cancelar

Figura 2.22 Mensaje de Confirmacion

La figura ‘ indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

4

Mensaje del Sistema
& No ha grabado, Si Ud. no graba se perderan los datos
Aceptar

Figura 2.23 Mensaje de Advertencia
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Mensajes De Windows

La figura i indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabo correctamente:

Mensaje del Sistema

Aceptar

PO
Q’/\

2. 14. VER EL CONTENIDO DE SU PC

Figura 2.24 Mensaje de Informacion v -
-t
B'I:_‘vl_"—-' e
Tabla 2.5 Mensajes de Windows C Ma_puS‘i
PENAT

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo click en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble click en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Herramientas  Ayyda
asaess - comme @ ¥ ) T 14 3 X O @
v r;
Tareas del sistema Qg w w L% bJ
}] Var informacitie del sichess Dmcc{!;: v JOFFRE (C:) Musica (D:) Lhdaﬂr:l:?ecn Documentos
L) Agregar o quitar programas —y
[@r Cambiar una configuracion ‘J J :‘J E]
Documentos  Documentos  Documentos "PSl;Trax
O mitic de Joffre ... de Joffre de Joffrito
& Mis sitios de red
3 Documentos compar tidos
(@ Panel de control
o T
Figura 2.25 Viendo el contenido de su PC
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A4 Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga click en Qe de la barra
de herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de
herramientas no esta visible, haga click en el menid Ver y a continuacion en la
barra de herramientas.

Presionar Para
CTRL + A Seleccionar todo. )
IS Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.6  Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador

vV Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el

Explorador de Windows. Haga click en el mena Inicio, elija Programas vy, a
continuacion, haga click en Explorador de Windows.

2. 15. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el
comando Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer click en "Buscar ahora".

Para acelerar la bisqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de la
carpeta WINDOWS XP en la unidad C, escriba C:\Windows.

Sugerencia: Una vez que haya hecho doble click en el icono de resultados de la
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo click en "Buscar ahora".

PROTCOM Capitulo 2 - Pégina 18 ESPOL




MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

Asistente para blsqueda X
Buscar segin los siguientes criterios.
Todo o parte del nombre de archivo:
Lf:ji”f ____________ L
Una palabra o frase en el archivo: B
Plcwon
< Discos duros locales (C:E:) v ?POL
éCuéndo fue modificado? (¥ ,)‘2\%3
: LR
iQué tamafio tiene? &) Q -i_/l.;}’
Mas opciones avanzadas (¥ S —w-
oL :
+eC
apOTECh
CQM'PU
pENA

Figura 2.26 Buscando archivos o carpetas

2. 16. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de WINDOWS XP para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el meni Inicio elija Programas y, a continuacion, haga click en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de WINDOWS XP aparece
el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.
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Ao Edadn  Yer  Fevortos  Herramiertas  Ayyda »
Ouwe O 3 XWND 63X N@G Ooms i come | [
¥ | (2 CACACYS\archivos:
Carpetas X | Jdasses CNinterf azl. java E SGCompania. Java
@ Esororo & LImypromcts CNManPeriodo. java 13 scConexon. java
S P cacys.bat B Cnandtan java ) sccomsaud java
- i M PC T sre_cacys.td m CNManTipo. java E_‘_] SGCorsBotn. java
- ) cnacerca.iava ) Owayor java 19 scConscarg.java
= “ TOPICO (C3) M cnanexo java B owayortjve 1 sGConstud. java
3123 s EJ (NAsientos. java !’C)Hamu.ma EJ SGLorsEmpl. java
& jmmsm iﬂcmm-(ml Java gmul‘m 4 SGLorsGrup. java
_Jnéculx !ﬂﬂﬂd(mu)ava afm‘ww ) sConsMs). jave
& 3 S H) cweaicompl java Odhvell java H] saconsModu. v
L) Base Datos Eﬂm.ma B(H‘«nﬂnl‘pu EJ SGLonsOpon. java
= () CACYS anﬁdurﬂ,)wa E’(M.lma Eﬁnm jJava
. | B CBuscar java 1 Owtancuental java 9] sGConsPrmtjava
3 casss B cnBuscar Respaido.ava () ONPlantla java 9 sGConsProc java
5 (3 mypromds H] Oncierre. java 1) Otartlal java M sGconsProv.java
2 a CNGerrel. java ) Odreview! java B 5GConetisCo.save
L) Bases ﬂc‘(mu.lma E’Uﬁm rva ﬂsccm.;.n
Y :ﬂ (NConAsientol. java ) oeyG.sava U] saDatefmidDocument java
v tﬂoﬁmirtafnce.ma E:M‘ma a%ﬁm,ma
O Rests ar,?(cn{rt!fuml java BM[.MG ﬂj SGGpo. java
& tomp ) ovconmayer java ) cnTpomovimentol.java  H sGIDateFeid. java
& 3 cACYsD H) cnconmayort java ) cnvaros. sava [ sGTTestFiekdFRer jva
e [ cconitan sava ) DatereicDonment jova [ 56ITimeField java
B (3 CACYS2 1) ovconttent java 9] Datereld. java M scletra.jeva
& L) CACYS3 Eﬂ CNConSaldo. java m TMextFieidFker java SGMantBotn. java
§ 3 Cortzb P cnconsaidol java M scaudrona. java ] saMantCarg.java
& (3 Copio B cnoatost java ] scapdacer java ) soMartCud. java
& . ) cNOestayor java M saBoton. java SGMartComp. java
5 s Duiar ) crpesmayorl jova 9 scusqueda java 1 samantEmei java
.H = - E(‘Nlmmn.pva E,SGClw.nvu SGMantGrup. java
% 0 - il E CNinterfacel java E’ SGCudad. pva m SGMantMNs). java
& 3 fu »
Figura 2.27 Explorando su PC |
¢ E :-;"'-_\L]:,‘TECA
CAMPUS
Presionar Para PENAS
CTRL + G Ir a.
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.

BLOQ NUM +* | Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.

BLOQ NUM ++ | Expandir la carpeta selecciona.

BLOQ NUM + -

Expandir la seleccion actual si esta contraida.

Tabla 2.7  Teclas de acceso directo del explorador de Windows

2. 17. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.17. 1. UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos.
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Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando éstos se daiien o se pierdan.

Asistente para copia de seguridad o restauracion ’}g

Asistente para copia de seguridad o
restauraaon

Este asistente le ayudard a restaurar los archivos y configuraciones de su equipo
o0 a realizar copias de segundad de los mismos.

Si lo prefiere, puede cambiar al Modo avanzado para cambiar las configuraciones
usadas para la copia de segundad o restaurar. Se recomienda esta opcion sdlo
para los usuanos avanzados

[¥]Empezar sempre en modo de asisterte!

Haga clic en Siguiente para continuar

[ Siuerte > ] [_Cancelar ]

Figura 2.28 Pasos para realizar un respaldo en Windows

%, Utilidad de copia de seguridad - [Sin titulo]

Trabajo Edcién Ver Herramentas Ayuda

Benvenido | Copa de segundad | Restausar y admirsstrar medios | Programar trabayos

F Para hacer copia de seguridad de una unidad, campeta o archivo. haga clic en su casila de verficacién
5 _,:iu.prc =R T L
8 0w Haco ge 22 | O () Accesos drectos
# [J <o JOFFREC O oA
2 [] 5w Musica (D))

O &) Ms documentos

& 1.2 Undad de CD (F
* "
D!SY&‘H“ Sk a _gmsagema
+ [ Accesos dnectos de ¢ D £8 Nueva carpeta 7
s 00 Agela 1 g Mes stios de red

+ []¢) Ms documentos
+ _:‘j Mis sttios de red

< >
Destino de ia copia de segundad Opciones de copia de segundad
— Copia de segunidad nomal. Resumen de [ [—
registro. Algunos tipos de archivos L—]
excluidos

Hacer copia de segundad del medio o del anchivo
‘Er.mw_w

C ‘\Documents and Seftings'J

Figura 2.29 Respaldo de archivos
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2. 17. 2. DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO
CON SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

Comprobando disco JOFFRE (C:)

Opcones de comprobaddn de disco

wnNar € intentar recuperar I0s sectores defectuo

CCLIIIIIIrD ]

Fase 1

Figura 2.30 Verificando errores del disco con Scandisk

vV Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegirese de que la casilla de verificacion "Reparar errores
automaticamente" no esté activada.

Vv Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del raton haga clic en dicho elemento y a
continuacion, haga click en el comando ;Qué es esto?

2. 17. 3. UTILIZAR EL DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.
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Desfragmentador de disco

Archivo  Acodn  Ver  Ayuda

- - =@

Volumen Estado de la sesion Sistema de archwvos Capaadad Espacio lbre % de espado libre
=3 JOFFRE (C:) FAT32 15.00 GB 1.96 GB 10 %
EMusica (D) NTFS 19.01GB 2.83G8 14 %

Uso de disco aproximado antes de la desfragmentacidn:

Uso de disco aproxamado después de la desfragmentacon:

r (* ‘01 E—GA

c A“PUS
PENAS

Volumen Estado de la sesidn Sistema de archivos Capacidad Espado ibre % de espado libre
&9 JOFFRE (C:) FAT32 19.00 GB 1.96 GB 10 %

Uso de disco aprocamado antes de la desfragmentacdn :

Uso de disco aproximado después de la desfragmentacion:

e _
s o 11

Il Acchivos fragmentados [l Archivos contiguos [l Archivos no movibles [ Espacio lbre

H.nca ﬁ.‘) }Desfraq-mmﬂn 231 Corrpoctancb ad'wos L[!l!‘___

Figura 2.32 Defragmentando el disco duro. Paso 2
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2.17.4. VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

2

2. Enel mena Archivo, haga click en Vaciar Papelera de reciclaje.

1. Haga doble click en el icono

o Papelera de reciclaje

Archivo Edoon  Ver Favoritos Herramentas  Ayuda &

O © # Pomes Conm @ XDT 135 X9 @

Drecoon | @ Papelera de readaje o i . ¥
Tareas de la Papelera ~J E ﬂ @
Drsefio.zip foto 1.Jpg Joffre .zip

2| Vacar la Papslera de recidaje
‘ Restaurar todos los elementos

JoJ B8

Otros sitios VideoOlub  VideoClub .zip

(@ esoitorio
i Mirc
€y Mis sitios de red

11 objetos 16.0M8

Figura 2.33 Vaciando la papelera de reciclaje

WV Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace click en cada elemento. Haga
clic en el meni Archivo y a continuacion en Eliminar.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD

3.1 INTRODUCCION

El Sistema de Contabilidad fue creado con la finalidad de darle a la empresa, a los
usuarios y al mismo Sistema la contabilidad necesaria con respecto a sus procesos que
se manejan y que son manipulados por los usuarios, permitiendo el acceso de los
mismos de acuerdo a los permisos que se le otorguen a cada uno de ellos.

Siendo una prioridad en los sistemas actuales el control de sus procesos se ha
desarrollado el Sistema de Contabilidad, el cual forma parte del Sistema general
integrado CACYS (Control Automatizado de Comisanatos y Supermercados), el cual
busca satisfacer las necesidades en este campo.

El Sistema de Contabilidad provee toda la informacion necesaria para su aplicacion,
permitiendo un mejor control cuando se acceda a los diferentes sistemas y a las
diferentes opciones, realiza mantenimientos en lo que concierne al propio sistema.
Genera consultas y reportes ayudando de esta forma a un mejor control del
administrador.

3. 2. BENEFICIOS

¥" Control en los procesos para evitar posibles errores humanos

v" La Administracion de los permisos de manera adecuada genera confianza en la
utilizacion del sistema.

v" En cualquier instante usted puede aplicar un seguimiento de los procesos que
realiza un usuario mediante una auditoria.

v" Genera informes detallados acerca de todas las transacciones realizadas por un
usuario.

v" Agradable ambiente de trabajo con menua desplegable y formas de muy facil
manejo.

v" El software y hardware permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3. 3. DESCRIPCION DE SUBMENUS
3.3.1. ARCHIVO

Configurar Impresora
Esta opcion prepara una impresora determinada para imprimir.
Nueva Sesion

Esta opcion permitird ingresar a una nueva sesion del sistema y cerrando la sesion que
se encuentra abierta.

Cambiar de Password

Esta opcion permitira cambiar la contrasefia del usuario que se encuentre trabajando,
para una mayor seguridad del sistema.

Salir del Sistema

Esta opcion permitira salir del Sistema.
3.3.2. VER

Barra de Herramienta
En esta opcion permite visualizar u ocultar la barra de herramienta que tiene el sistema.
Barra de Estado

En esta opcion permite visualizar u ocultar la barra de estado del sistema.
3.3.3. MENU MANTENIMIENTO

Periodo

Permite crear, modificar y cambiar de estado, generando una fecha inicial y otra final,
para ver cual periodo esta abierto y realizar el respectivo Cierre de un Periodo
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Plan de Cuenta

Permite crear, modificar y cambiar de estado a todas las cuentas contables necesarias,
con el fin de definir el Plan de Cuenta que se utilizara en el Sistema

Tipo de Movimiento

Permite crear, modificar y cambiar su estado en los diferentes tipos de transacciones
que se realizan en el Sistema.

, SR 34,
3.3.4.MENU TRANSACCIONES ~ ©O"/ N £3 %7
A+ H )T 0= Z
(fi_ _ 29 a
Asiento Contable V.

Permite registrar las transacciones diarias de los movimientos contables de la empresa.

Plantilla

Permite definir las cuentas que cada sistema utilizara para realizar sus transacciones.

3. 3. 5. MENU PROCESOS

Mayorizacion

Permite mayorizar los diferentes comprobantes de diario que se hayan ingresado en el
Sistema.

Reversar Mayorizacion
Permite reversar el proceso de Mayorizacion efectuado recientemente.

Interfaz

Proceso que permite realizar la contabilizacion de los otros sistemas, convirtiendo en
asientos contables.

Cierre

Permite realizar el cierre del Ejercicio Contable, envia comprobantes a archivos
historicos y generar el estado de pérdidas y ganancias.
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3.3. 6. MENU CONSULTAS/REPORTES

Plan de Cuentas

Permite consultar el Plan de Cuentas. Q)
Saldos de Cuentas f o
Permite ver el saldo de la cuentas a consultar, estas son deudoras o acreedoras
E ’J‘._..’?'.,L;C,A1
. CAMPUS
Libro Mayor PENAY/

Muestra las cuentas mayorizadas de acuerdo a la transaccion que uno escoja.

Mayor General

Es donde se acumula los débitos y créditos de cada cuenta principal y auxiliar, deben de
estar en un orden cronologico.

Asientos Contables

Permite consultar las transacciones diarias de los movimientos contables de la empresa.
Interfaz

Permite consultar las transacciones de los otros sistemas.

Estados Financieros

Permite mostrar de forma impresa los balances de resultados.

Balance Comprobacion

Es la presentacion ordenada de todas las cuentas con sus respectivos saldos, a una fecha
determinada.

Balance General

Es la presentacion ordenada de las cuentas de mayor con sus respectivos saldos, después
de que han sido liquidadas las cuentas de resultados, refleja la situacion real de la
empresa a una fecha determinada.
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Estado de Pérdidas y Ganancias

Permite consultar los estados de pérdidas y ganancias a una fecha determinada.

3.3.7.MENU AYUDA

Acerca de Sistema

En esta opcion sé brinda al usuario una informacion de quien realizo el sistema, version
y una pequena descripcion del mismo.

Interfaz

En esta opcidn sé brinda al usuario una informacion de como se puede efectuar el envio
de datos de los otros sistema para realizar la respectiva contabilizacion de los mismos.

3.4 RECOMENDACIONES

v" Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir las
pérdidas de informacion y solo debera realizarlo la persona encargada de
administrar el sistema.

v" Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
indicadas para que estas puedan llevar un control y sepan que decision deben
tomar.

v Los procesos de actualizacion de estado del usuario deben ser de uso exclusivo
del administrador del sistema.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD

3.5 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

En esta seccion describimos los recursos minimos de hardware y software necesarios
para el correcto funcionamiento del sistema de contabilidad.

3.5.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Equipo Caracteristicas Descripceion
Microprocesador Pentium IV

Servidor Velocidad 24 GHZ

' Arquitectura del Bus PCI 64 bits

Memoria RAM 256 MB
Memoria Caché 512KB
Memoria de video 2MB
Disco Duro Ultra SCSI 36.4 GB
Monitor . SVGA 15~
Unidad de disquete | 1.44 MB
Teclado 101 Teclas

Tarjeta de video

8MB ATI RAGE XL

Tarjeta de Red Incorporada 10/100/1000
Tarjeta de Sonido 32 Bits
i CD ROM 52X

Microprocesador Pentium IV

Estaciones de Trabajo | Velocidad 2 4 GHZ
Arquitectura del Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 256 MB
Memoria Cache 512 KB
Memoria de video 4 MB
Disco Duro 40GB
Monitor SVGA 157
Unidad de Disquete 1.44 MB
Teclado 101 Teclas

Tarjeta de Red

3 COM 10/100

Impresoras

.u.

360 x 360 DPL.

Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo

PROTCOM
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3.5.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Logotipo

Descripcion del programa

Microsoft Windows 2003 Server. Este sera utilizado en el
servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft Windows XP Profesional en espafiol. Este sera
utilizado en las estaciones de trabajo.

Java Developer Kit. Este sera utilizado para la ejecucion y
codificacion de la Aplicacion.

Microsoft Office XP Profesional en espariol.

PROTCOM
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4. INSTALACION DEL SISTEMA CACYS

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de CACYS pueda funcionar. Lo siguiente le ayudara a
preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

4.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de CACYS es una aplicacion Cliente-Servidor, en el lado
del Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base de Datos Access y
todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalacion del Sistema de CACYS.
3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

5. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Desfragmentador de disco que viene con Windows.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

v Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

_’/ Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de CACY'S pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2 PROCESO DE INSTALACION.

Esta seccion describe como instalar el Sistema de CACYS en su PC, una vez cumplido
con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de CACYS son los
siguientes.

4.2.1 INSTALACION DE JAVA 2 SDK

1. De un clic en el boton Inicio, il INicio escoja Panel de Control @'

é ket ) Mis documentos

Reproductor de 'Windows
Media

E Wreator %
“_‘a Impresoras y faxes
@J Ayuda y soporte técnico
r) Buscar

Todos los programas D DE)DCLRH---

Figura 4.1 [Instalacion del Java 2 SDK. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Ud. Debe

@ y dar doble clic.

seleccionar el icono Agregar o quitar programas,
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B Agregar o quitar programas

.IT Programas actuaiments nstalados: Qrdenar por: Nombre v
Cambiar o & Adeobe Acrobat 5.0 o R

Agregar ruevos £D) Asstente para la publicaciin en Web 153 de Mcrosoft Tamafic 0,16M8
15 Complemento de MSN para Windows Messenger Tamafio 2,198

g‘_ 3 Crystal Reports

Agregaroqutar {8 Data Access Objects (DAO) 3.0

o Sarcows K FoshGet (et Car) Tamasio 3,31M8
B emene
&8 ho deskiet 3420 series (Quitar s6ko) Tamafio 1,338
i Mesh Tamaic 4,348
15 Mesh Ads-support
5 intermet Expiorer Q818529
1 interstitial Ad Detvery by n-CASE
{3 1ava 2 Runtime Environment SE v1.4.0 Tamafio 1,11M8
3 2ava 2 5K, SEv1 4.0 Tamafio 1,11M8
et e W -

 genwr

Figura 4.2 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 2

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un clic en el
boton CD o disquete.

i Agregar o quitar programas

o 1
b‘;’f Agregar un progr ama desde un CD-ROM o dsquete
- r
Cagier 0 ilrf Para agregar un programa desde un disquete o un CD-ROM, haga dic en (D o disquete D o dsquete
L
programas.

Agregar programas desde Mcrosoft

,-" Para agregar nuevas caractersticas de Windows, controladores de dspositivos y E ,|' ESTER
actualz acones del sstema desde Intermat, haga dic en Windows Update Wpd )

Figura 4.3 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 3
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el

drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un clic en el boton Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM E]

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacion del
producto y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

{ Siquente > | [ Cancelar | WAS

Figura 4.4 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:\j2sdk-1 4 0 03-windows-

1586.exe. Si no esta seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton
Examinar.

Ejecutar el programa de instalacion m

Windows no pudo encontrar el programa de mnstalacion.
Haga clic en Atrds para intentarlo de nuevo. Haga clic en

Examinar para realizar una bisqueda manual del programa
de instalacion.

Abir
[

Figura 4.5 |Instalacion del Java 2 SDK. Paso 5

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 4 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

6. Si Ud. dio un clic en el boton Examinar busque el archivo j2sdk-1 4 0 03-
Windows-1586.exe ya sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el
boton Abrir o presione ENTER.

Examinar k33
Buscaren: | () tOpico ~ O v 5. -
CICACYS
3 E, ) XCreditor2S0
Documentos |’z JReport enKa
recisntes ) WinZip
> Jeacrs.ap _
@ Billisd-1_4_0_03-windows-566.exe)
E scritono qxrecﬂ.arm.m
m]qurt enkKa.mp
Mis documentos
e
M1 PC
q Nombee:  2sck-1_4_0_03windows 566 exe v
Mis sibos dered  Tipr Todos los archvos ' v Cancelar |

Figura 4.6 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 6

7. En seguida el programa cargara los archivos necesarios para la instalacion del Java 2
SDK.

& Java 2 SDK - InstallShield Wizard

E xtracting Files
The contents of thes package are being extracted.

Please wait while the InstaliShield Wizard extracts the files needed to install Java 2
SDK on your computer, This may take a few moments.

Reading contents of package...

are

Cancel I

BIBLIOTECA

CAMPUS
Figura 4.7 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 7 DENAS
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8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud. puede continuar o salir de la
instalacion del Java 2 SDK.

InstaliShield Wizard [E

Weilcome to the InstallS weld Wizard for Java 2
SDK. SE v1.4.0_03

The InstallSheld® Wizard will nstall Java 2 SDK_ SE
v1.4.0_03 on your computer. To continue, click Next

BIELOTECA
CAMPUS
PENAS

Figura 4.8 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 8

9. Si Ud. desea cancelar la instalacion del Java 2 SDK de un clic en el boton Salir.
Enseguida el programa de instalacion emitira un mensaje de confirmacion.

Setup is not complete. If you quit the setup program now, the components you requested to addfremove will not be
1\ istalledjuninstaled.

You may run the setup program at a later time to complete the operations.

Are you sure you want to quit the setup?

Figura 4.9 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 9

10.  Si Ud. Hizo clic en continuar, mostrara la siguiente pantalla de Licencia, donde
hara clic en Si:
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InstallShield Wizard
License Agreement
Please read the following icense agreement carefully

Press the PAGE DOWN key to see the rest of the agreement.

un Microsystems, Inc. Binary Code License Agreement ~

READ THE TERMS OF THIS AGREEMENT AND ANY PROVIDED
SUPPLEMENTAL LICENSE TERMS (COLLECTIVELY "AGREEMENT")
CAREFULLY BEFORE DPENING THE SOFTWARE MEDIA PACKAGE. BY
DPENING THE SOFTWARE MEDIA PACKAGE, YDU AGREE TO THE TERMS
OF THIS AGREEMENT. IF YOU ARE ACCESSING THE SOFTWARE
ELECTROMICALLY, INDICATE YOUR ACCEPTANCE OF THESE TERMS BY
SELECTING THE “ACCEPT" BUTTON AT THE END OF THIS AGREEMENT.
IF YOU DO NOT AGREE TO ALL THESE TERMS, PROMPTLY RETURN THE

Do you accept all the terms of the preceding License Agreement? If you choose Mo, the
setup will close. To install Java 2 SDK, SE +1.4.0_03, you must accept this agreement.

< Back I Yes I No

Figura 4.10 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 9

11.  Si Ud. eligio Si con la instalacion del Java 2 SDK, se mostrara la siguiente
pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicacion. El
programa de instalacion mostrara un directorio por omision.

InstaliShield Wizard

Choose Destination Location
Select folder where Setup will nstall files

Setup will install Java 2 SDK, SE v1.4.0_03 in the following foider

To install to this folder, cick Next. To install to a different folder, click Browse and select
anothes folder.

Destnation Foldes
C:\2sdk1.4.0_03 Browse..

<Back [[“HNew> |  Cancel |

Figura 4.11 Instalacion del Java 2 SDK. Paso |1
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12.

Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el botén Mostrar, donde le

saldra la siguiente pantalla donde podra elegir la ruta deseada, después de ingresar la
ruta deseada, de clic en aceptar.

Choose Folder X

13

Path:

[ C:\j2sdki. 4. 003

| N

Directories:

= < TOPICO (C:)
123
# (L) ACROREAD
() AEC671X

i) Base Datos
@ ) CACYS
® {) CACYSO
@ ) CACYS)

# ) Archivos de programa

[ e ] [ caeaer ]

Figura 4.12 Cambia de Ruta de Instalacion

A continuacion, el programa de instalacion de Java 2 SDK mostrara la pantalla

de seleccion de componentes, no modifique ninguna opcion y haga clic en Siguiente

InstallShield Wizard

Select Components
Choose the components Setup will nstall

Select the components you want to install, and clear the components you do not want to
install

v Natrve Interface Header Files

W Demas

wiJava Sources

wJava 2 Runtime Ervronment [Windows dirve only

< : b
Space Requwed on C: 82768 K
Space Avadable on C 17012336 K

< Back

Descioti

Libranes and executables for
the Java 2 SDK tools.

Next > Cancel |

Figura 4.13 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 13
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14.  En seguida el programa de instalacion mostrara la pantalla que indica los
exploradores para el cual se va a instalar el Java Plug-in. Si tiene instalado Netscape 6.
haga clic en la caja de opcion y luego haga clic en siguiente.

InstallShield Wizard
Select Browsers

Java (TM) Plug-n will be the default Java runtime for the followang browser(s}

[” Netscape 6

You may change the default in the Java(TM) Plug-in Control
Panel

< Back Mesxt > Cancel

Figura 4.14 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 14

; Nota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalacion cuando lo desee.

15. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del Java 2 SDK se
iniciara, presentando una pantalla en donde se informa el avance de la instalacion. Ud.
tendra que esperar hasta que llegue al 100%.
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InstallShield Wizard
Setup Status

Java 2 SDK, SE v1.4.0_03 Setup is performing the requested operations

Instaling  Program files
C:\2sdk1 4.0_03\jre\lb\rt jar

TR 15

Figura 4.15 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 15

16. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga clic en finalizar.

InstallShield Wizard <
InstallS hield Wizard Complete =
Java 2 SDK. SE v1.4.0_03 Setup 1s now complete Qi:’ SE

g ’ L \-
Select the option below if you wash to view the README file 'y
now for more information about what's new in ths release as vl L) A
wel as how to setup your environment to use the Java 2 SDK q . ’7 o
™ IYes. | wank to view the README i "
eCh
N p !
Chck Firesh to complete Setup \N‘?‘dﬁ.
QE‘."S‘

Firush I i

Figura 4.16 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 16
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4.2.2 INSTALACION DEL JREPORT

1. De un clic en el boton Inicio, m escoja Panel de Control B.

RSl CACYS

Java
é Internet _') Mis documentos

Reproductor de Windows
Media
—
l ¥ ' Microsoft ‘word
y Pt
[£2] rocrosore v
m et

QJ Ayuda y soporte técnico

- Buscar

Todos los programas D DE)&:L(&...

Figura 4.17 Instalacion del JReport. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Ud. Debe

4y
5 R
seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic.
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I Agregar o quitar programas

!"ﬂ Programas actuaiments nstalados:
’i
Cabiar 0 & Adobe Acrobat 5.0
qutar
Progr amas 08 O 508 [arg 00t
-
Agregar nuevos Bl psterte para la publicacion en Web 1.53 de Microsoft
programas
ﬁtmouﬂwamm
@‘_ 3 Crystal Reports
Agegwoqutar 5 Data Access Objects (DAC) 3.0
G wm'“‘ £ AashGet{etcar)
hFTrm
@ ho deskiet 3420 series (Quitar s6i0)
o Mesh
ﬂmn‘km
15 nternet Explorer Q818529
1 interstiial Ad Delvery by n-CASE
ylmazlmEMmmSEvl 4.0
Y dava 2 SOk, SEviA0
T

Qrdenar por: Nombre v
Tamallo 0,16M8
T amafio 2,198
Tamafio 3,31M8
Tamafo 1,58
Tamafio 4 3408
Tamafo 1,11m8
Tamafo 1,11™8

. s O
Cerrar

1.

Instalacion del JReport. Paso 2

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un clic en el

boton CD o disquete.

i Agregar o quilar programas

Agregar un progr ama desde un CD-ROM o disquete
q—
sl
e

Agregar programas desde Microsoft

programas
> 0
Agregar nuevos
programas

.-

componertes de
Windiowrs

actualzaciones del sstema desde Internet, haga dic en ‘Windows Lipdate

Para agregar un programa desde un disquete o un (D-ROM, haga dic en (D o disquete

Para agregar nuevas caracteristicas de Windows, controladores de dispositivos v

-

2. Instalacién del JReport. Paso 3
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un clic en el boton Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM [z]

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacion del
producto y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

{ Siguente > | [ Cancelar | PENAS

3. Instalacién del JReport. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \ jrpsetup.exe. Si no esta seguro
del nombre del archivo puede dar un clic en el boton Examinar.

Ejecutar el programa de instalacion E[
Windows no pudo encontrar el programa de instalacion.
Haga clic en Atr&s para intentarlo de nuevo. Haga clic en

Examinar para realizar una bisqueda manual del programa
de instalacion.

Abnr:

1 7 . Examinar.._

) (o=

4. Instalacion del JReport. Paso 5
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6. Si Ud. dio un clic en el boton Examinar busque el archivo jrpsetup.exe ya sea en el
disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el boton Abrir o presione ENTER.

[ R e | |

Buscar en ,__)rr\amdm - 0,’ ° M-

) GettingSt art edServer
5 E, ) Tutorial

D ocumentos ) TutorialServer
recientes ) UserGuide

g ) UserGudeServer
[ﬁ Des<ignSetup.exe
EntSvrSetup.exe

E scritono
1 JReportFyer . pdf
3] ReportOverviewweb . ppt
) Byvhep.exe
Mis documentos *‘FP@LQ'E{BE
*rm.axn

wnﬁmulo.m
(YRe_ Thank you for downloading JReport .eml

E‘x

z
&

Nombre: Fpsstup. exe - b [ Abm ]

Mis sitos de red Tipg: Todos los archivos - Cancela |

£

5. Instalacion del JReport. Paso 6

7. En seguida el programa mostrara la siguiente pantalla informandole la ubicacion del
Java 2 SDK previamente instalado. Haga clic en OK.

InstallShield Java Edition

One Java Virtual M achine found.

Click OK to install the appication.
< |C:\i2sdk1.4.0_03\Bin\iava exe | Cancel

6. Instalaciéon del JReport. Paso 7

8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud. puede continuar o salir de la
instalacion del JReport.
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o
&2 Welcome

7. Instalacion del JReport. Paso 8

—'! Nota: Si desea cancelar la instalacion, haga clic en Cancelar.

9. Si Ud. eligié Siguiente con la instalacion del JReport, se mostrara la pantalla en
donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicacion. El programa de
instalacion mostrara un directorio por omision.

: Choose Destination Location

8. Instalacion del JReport. Paso 9
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10. Si Ud. eligié Si con la instalacion del JReport, mostrara la siguiente pantalla en
donde debera proporcionar el usuario y la clave del JReport. Para la clave, Ud. tendra
que ir a la pagina Web: www Jinfonet.com y proporcionar su correo electronico que no
sea de algun proveedor gratuito tal como Hotmail o Yahoo, para que le envien una clave
para hacer uso del programa por 30 dias.

JReport Designer Installation

9. Instalacion del JReport. Paso 10

11. Si no proporciona el usuario y/o la contrasefia o ingresa algin caracter que no le
corresponde, el programa de instalacion dara el siguiente error:

= Security

10. Mensaje de Error

12. A continuacion, el programa de instalacion de JReport mostrara la pantalla de
informacion de datos proporcionados y fecha de expiracion. Haga clic en siguiente
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;'“; InstaliShield JavaTM Edition

11. Instalacién del JReport. Paso 12

13. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de aceptacion de la
licencia del programa. Haga clic en Aceptar todos los términos de la licencia y luego en
Siguiente.

- :
82 Software License Agreement

JINFONET SOFTWARE, INC.
LICENSE AGREEMENT FOR JINFONET PRODUCTS

Jinfonet Products
|. JReport Designer
. JReport Enterprise Server

: This is a legal agreement (this "Agreement”)

| between you (either an individual or an entity) and
| Jinfonet Software, Inc. ("Jinfonef”) governing the

1iea nfthe arcamnanvinn linfanet Producte finne ar

12. Instalacion del JReport. Paso 13

14. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de peticion de anadir
a la instalacion de rutas de clases de componentes externos del sistema. Haga clic en
siguiente solamente.
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% InstaliShield JavaTM Edition

NG e e S

13. Instalacion del JReport. Paso 14

15. A continuacidn el programa de instalacion esta listo para iniciar la instalacion de
JReport. Haga clic en siguiente.

nstallShield JavaTM Edition

g

14. Instalacién del JReport. Paso 15
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16. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla en la cual le pide si.
esta conectado a Internet a través de un servidor Proxy, le especifique direccion IP de
red y numero del puerto de paso. Haga clic en siguiente solamente.

& InstaliShield JavaTM Edition

Addraz i

Fort

15. Instalacion del JReport. Paso 16

17. A continuacion el programa de instalacion empezara a instalar el JReport.

e, p
= Installing...

: P e “Gane ol |

16. Instalacion del JReport. Paso 17

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 19 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

18. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga clic en finalizar

v g
#2 Installation Complete

17. Instalacion del JReport. Paso 18
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4.3.3 INSTALACION DEL SISTEMA CACYS

18. De un clic en el boton Inicio, escoja Ejecutar @.

RSl CACYS
JAVA
é Internet __) Mis documentos
\.nb Documentos recientes »
Reproductor de Windows
Meda e
= Mis imagenes
U Pamt _J‘ Mi miisica
Microsoft Word @”K
- & Mis sitios de red
F; Microsoft Access
Panel de control
‘ @ Microsoft Visio & :
Q‘ Conectar & »
JCreator 3
E _‘ Impresoras y faxes
0}} Ayuda y soporte técnico
') Buscar
todos s seoramos [N

rﬁ? Comar sesion "-é. Apaar equipc

19. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso |

20. Enseguida se abre la ventana de ejecutar, en donde Ud. Debera digitar la Unidad del
CD seguido de 2 puntos y digite Instalar.bat

Ejecutar |-2_|[z|

- Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
E recurso de Internet que desea que Windows abra.

T v

l Aceptar 1[ Cancelar ][ﬁxm}

21. Instalacién del Sistema de CACYS. Paso 2
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22. A continuacion se copiara todo el Sistema de CACYS en el Disco Duro. Creara el
directorio CACYS en la raiz del disco duro vy alli instalara el sistema.

.']Nuta: El programa no emite ningliin mensaje de finalizada la copia de archivos.

23. A continuacion deberd crear el acceso directo en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de CACYS. Primero haga clic boton derecho en el Escritorio de su
computador y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del raton en Acceso
Directo, haga clic en esta opcion.

™ Imagen de mapa da bis

] Docmento de Mcrosolt word

& Apicaciin de Mcrosalt Access

) Presentacdtn de Mrosoft PoserPoint
[ Documento de texto

) racrosoft viso Drawang

2] winamp meda fie

lj Hoga de céiculn de Microsolt Excel

D wnip e

& Inicio

24. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso 4

25. A continuacion el programa presentara la pantalla de Creacion de Acceso Directo.,
en la cual debe hacer clic en Examinar.

jNota: LLos pasos siguientes crearan el acceso directo para ejecutar el Sistema de
CACYS, pero no podra ejecutar el sistema sin haber creado el DSN del sistema,
cuyos pasos se describen a continuacion de los pasos de acceso directo.
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Crear acceso directo r§|
Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
programas, archivos, carpetas o equipos locales o de
red, o direcciones de Internet,
Escri)a la ybicacién del elementq:
Examinar,.
Haga dlic en Siguiente para continuar. Ty
f N\
!’ )
> - !
- —
Cancelar ] g =CA
ANPUS
PENAS

26. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso 5

27. Enseguida se muestra una pantalla de Buscar carpeta en la cual busque el disco C: y
la carpeta CACYS.

Buscar carpeta E"Xl

Seleccione el destino del acceso directo a continuacion:

9 Escritorio *
# L) Mis documentos
= § MiPC
& JB Disco de 314 (A:)
= g TOPICO (C:)
) 123
+ () ACROREAD
B () AECH71X
& |J) Archivos de programa
L) Base Datos

= =S v

{Crear nueva carpeta_] [ Aceptar ][ Cancelar ]

o+

28. Instalacién del Sistema de CACYS. Paso 7
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29. Una vez que hizo clic en CACYS, haga clic en CACYS y luego en el boton Aceptar

Buscar carpeta E”zl

Seleccione el destino del acceso directo a continuacion:

+ () Base Datos ~
= i) CACYS
® | archivos
+ () bases
+ () imAgenes
+ ) reportes
+ () Results
+ () temp
mafcacys
T:I leaseYa
# () CACYSD o

[Crear nueva capeta] L Aceptar ] [ Cancelar ]

30. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso 7

31. A continuacion el programa regresa a la pantalla anterior, pero con la informacion
de la aplicacion la cual se hara el acceso directo. Haga clic en siguiente.

Crear acceso directo [XI

Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
programas, archivos, carpetas o equipos locales o de
red, o direcciones de Internet.

Haga clic en Siguiente para continuar.

LSuguerte:s] [ Cancelar ]

32. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso 8
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33. A continuacion muestra la ventana para seleccionar un titulo para el programa. Si
desea puede modificar el nombre, caso contrario haga clic en Finalizar.

Seleccionar un titulo para el programa E}

Escriba un nombre para este acceso directo:

Haga dlic en Finalizar para crear el acceso directo.

[ <awas || Finaiear | [ concelr |

34. Instalacion del Sistema de CACYS. Paso 9

Con estos pasos habra creado el acceso directo para el Sistema de CACYS. Para

!

ejecutar el Sistema, haga clic en :
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4.4.4 CONFIGURACION DEL DSN

1. De un clic en el boton Inicio, il Lty escoja Panel de Control g‘
cacys

é Internet _'_) Mis documentos

Reproductor de ‘Windows
Media “HJ Mis imagenes

e i ™
I ‘ Microsoft Word "_/F"ma

ysoft Visio ok
%Cmaa »
E Wreator
|

L é Impresoras y faxes

“J Ayuda y soporte técnico

I_)Eusca

Todos los programas D @ Ejecutar...

@‘ Cerrar sesadn .'@ | Apsgar sQuUIDo

3S. Configuracion del DSN del Sistema. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Rendimiento y Mantenimiento, Oy dar doble clic.

3. Enseguida se abre la pantalla de Rendimiento y Mantenimiento, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Herramientas Administrativas, -my dar doble clic.

4. Enseguida se abre la pantalla de Herramientas Administrativas, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Origenes de Datos (ODBC), £ y dar doble clic.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD

S. A continuacion se presenta la ventana de Administrador de Origenes de Datos
ODBC, en el cual debera hacer clic en DSN de Sistema y luego en Agregar.

¢ 1 Administrador de origenes de datos ODBC

Controladores | Trazas |  Agrupacién de conesiones | Aceicade ]

DSN de usuario DSN de sistema DSN de archivo |
Origenes de datos de gistema:

MNombre Contiolador Agregar

R e s R S T Microsoft Access Drver [*. me

LocalS erver SAL Server Quitar

Conhgurar. ..
< >

Un Origen de datos de sistema ODBC almacena informacidn acerca de
cdmo conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
sistema es visible para todos los usuanos de este equipo, ncluidos los
servicios NT.

=8

Cancelar |

Ayuda |

36. Configuracién del DSN del Sistema. Paso 5

6. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un clic en
Microsoft Access Driver (*.mdb) y luego haga clic en Finalizar.

Crear nuevo origen de datos

ongen de datos.

Sgiecdonemcodrdachpaadq;edeseeestablecetm

Nombre

>

Dnver do Microsoft Excell” ws)

Microsolt Access Daver [".mdb]
Microsoft Access-Tredber [* mdb)
Microsoft dBase Driver [".dbf)
Microsoft dBase VFP Diver [~ dbf]
Microsoft dBase- Treiber [* dbf)

Mrrnenbt Eoral Niensae ™ ulel

<

Finalzar

Dnver do Microsoft Paradox (*.db |
Dnver para o Microsoft Visual FoxPro

vhbﬂﬁhhhmh&{
[ €

Cancelar |

37. Configuracion del DSN del Sistema. Paso 6
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7. Enseguida se muestra una pantalla en donde debe digitar el Nombre del origen de
datos: CACYS y a continuacion haga clic en el boton Seleccionar.

Configuracion de ODBC Microsoft Access

Nombre del origen de datos: [CACYS Aceptar

Descripcién: l

{Seleccionar___| Crear... l Reparar Compacta J
Avargadas ..
Base de datos del sistema
* Ninguna
(" Base de datos:
J Opgones> >

38. Configuracion del DSN del Sistema. Paso 7

8. En la ventana de Seleccionar base de datos, haga doble clic en c:\ luego en CACYS
y luego en bases. En este momento vera al lado izquierdo el archivo
CACYS2000.mdb, en el cual hara un clic en el nombre, luego haga clic en Aceptar.

Seleccionar base de datos [X|
Nombre de base de datos Directonos: Aceptar
|CACYS 2000.mdb c:\cacys\bases

5= _ Coror | @%?OL

B s e || O
[~ Sélo lectur AT
| WS

Mostrar archivos de tipo: Unidades:

lBases de datos Access [ ;l I c: TOPICD ﬂ Red... | p?)ﬂ‘s

39. Configuracion del DSN del Sistema. Paso 8

9. A continuacion el sistema mostrara nuevamente la ventana de Configuracion de
ODBC Microsoft Access. Haga clic en Aceptar.
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10. En seguida el programa regresa a la ventana del Administrador de origenes de datos
ODBC con el DSN de CACYS ya configurado. Haga clic en Aceptar para finalizar

Configuracion de ODBC Microsoft Access

Nombre del onigen de datos: |CACYS Aceptar |
Descripcion: [
Cancelar

Base de datos —‘—]
Base de datos:  C:\CACYS\bases\CACYS2000.mdb Apuda ‘
:Seleccionar... | Crear... I Reparar. . Compactar... l

e Avanzadas I
Base de datos del sistema —

& Ninguna

" Base de datos:

Opciones>»

40. Configuracion del DSN del Sistema. Paso 9

la configuracion.

1 Administrador de origenes de datos ODBC

Controladores | Trazas |  Agmupacién de conexiones ] Acercade |
DSN de usuario DSN de sistema | DSN de archivo |

Origenes de datos de gistema:

Nombre Controlador | Agregar. . I
Base de datos de sjemplo Xheme PSRt L
Microsoft Access Dnver (* me Quitar
LocalServer SAL Server
Configurar
< >

Un Ongen de datos de sistera ODBC almacena nformacion acerca de
como conectarse al proveedor de datos indicado. Uin Ongen de datos de
sistema es visible para todos los usuarios de este equipo. nchados los
servicios NT.

Acq)lal Cancelar | ; Apuda |

41. Configuracion del DSN del Sistema. Paso 10
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE CACYS

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el switch de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el switch de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso.

Escribir la contrasefia de red

Escriba e nombre y la contrasefia de una cuenta con
pPErMESOs Dara premio.

Por ejempilo nombre de usuario o dominio ynombre de usuario

Usuario: oo
Contrasedia: snes 7

[ Aceptar ] [ canceler |

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red

4. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.

Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar la sesion en
WINDOWS XP.

PROTCOM Capitulo 5 — Pagina 1 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

¥

Windows

Haga chc en su nombre para comenzw

@ Apagar eguipo

Figura 5.2 Pantalla de contrasefa para iniciar Windows XP

Puede cancelar la contrasefa de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas Usuarios.

bienvenido

Figura 5.3 Pantalla de Bienvenida a Windows XP
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5. El Sistema Operativo Windows XP dependiendo de cual tenga instalado, empezara a
cargarse. Aparecera una pantalla como ésta.

Figura 5.4 Escritorio de Windows.

6. A continuacion usted podra ver en el escritorio de Windows (pantalla principal) el
icono del Sistema “CACYS” en caso de tener un acceso directo.

7. 51 Ud. encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar doble clic
sobre ¢l.

8. Si no lo encuentra debe buscarlo en el botdnm, luego de un clic en
programas, busque la carpeta Sistema “CACYS *“ y de un clic en “CACYS".

9. A continuacion se muestra la pantalla de presentacion del Sistema “CACYS”, y se
realiza la conexion con el servidor.

Figura 5.5 Pantalla del Sistema.
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10. Después de haber encontrado el icono del sistema, presentara la pantalla de
Seguridad del Sistema “CACYS”, donde debera ingresar el Login y Password de
dCCeso0.

Ingreso al Sistema. ..

¢22

CAMPUS
PERAS

Figura 5. 6 Pantalla de acceso al Sistema de CACYS.

11. Ingrese su Identificacion de Usuario en la caja de texto usuario.
12. Ingrese la Contrasena o Clave de Acceso en la caja de texto contrasefia.
13. Una vez ingresado su Contrasenia, presione ENTER.

14.  Si Usted desea salir del Sistema de “CACYS” de un clic en el boton
|
(R o de un E3: en el boton

15. Si usted ingresa espacio en blanco en las cajas de texto de usuario y contraseiia, el
Sistema “CACYS” dara el siguiente mensaje de error:

Sistema de Seguridad x| Q‘c:) OL
CH{ ' ™

=t
I 4
W

e

b!
kit
!'.-"__; {

>
o,

i

s

el

~ A

- L .Jh
Bl

CAM*QS
Figura 5.7 Mensaje de error de Campo en blanco PEMAS

-
16. Haga un clic en | , el Sistema de “CACYS” le va a permitir ingresar

nuevamente en la cajas de texto de usuario y contrasefia.
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17. Si usted ingresa un usuario que no existe en la caja de texto de usuario, el Sistema
“CACYS" dara el siguiente mensaje de error:

Sistema de Seguridad Igl ™ \C

L

. UGy
Figura 5.8 Mensaje de error de Usuario incorrecto F:J'f/
!

” | o ITa ~ vy e 1o 2
l, el Sistema “CACYS” le va a permitir ingresar

18. Haga un clic en L
nuevamente el usuario.

19. Si Usted ingresa errada la contrasefia, el Sistema “CACYS dara el siguiente

mensaje de error:

Sistema de Seguridad

Figura 5.9 Mensaje de error de Contrasefa incorrecta

20. Haga un clic en 5% ‘_J el Sistema “CACYS” le va a permitir ingresar
nuevamente la contrasefia.

21. Si no se puede conectar a la base de datos, se presentara el siguiente mensaje:
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Sistema de Seguridad
. FErTor no esperadod

[Microsoft JODBC Microsaoft
Access Driver] The Microsoft Jet database
engine cannot find the input table or query
‘SGmMensaje’. Make sure it exists and that
its name is spelled correctly.

[Microsoft JODBC

Microsoft Access Driver] The Microsoft Jet
database engine cannot find the input table
or query "SGmlsuario’. Make sure it exists

and that its name is spelled correctly.

Figura 5. 10 Mensaje de Informacion

=* !

Aceptar

22. Haga un clic en =800 el Sistema “CACYS"se cancelara automaticamente.

Para ingresar otra vez al Sistema “CACY S debera seguir nuevamente desde el sexto
paso.

1. A continuacion le aparecera el Menu Principal del Sistema “CONTABILIDAD”.

¥ Ingreso a Médulo r_-__| El

CONTROLAUTOBATIZADO PARA COBISARIATOS Y SUPERBERCADOS

-..I"
- ‘.

- I ——

| Contahilidad | Facruracion ] Compras
o ‘ 2 | L

RE_ sbe ol o]

Y Mo

Figura 5. 11 Pantalla Principal
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6. INICIANDO OPERACION DEL SISTEMA CONTABLE |

6.1 INGRESO AL SISTEMA DE CONTABILIDAD

Después de haber ingresado al Sistema de Contabilidad aparecera la pantalla de Ingreso
a Sistemas.

Ingreso a Modulo ‘ IE

CONTROLAUTONATIZADO PARA COBISARIATOS Y SUPERBERCADOS

.'I'
- ..
/

Contahilidad

Figura 6.1 Pantalla de Ingreso a Sistemas.

En esta pantalla se mostraran los Sistemas a los que tiene acceso el usuario.

De clic en la opcion para ingresar al Sistema de Contabilidad.

Contahilidad

6.2 MENU CONTABILIDAD

Para acceder al Sistema de Contabilidad. el usuario debera hacer doble clic sobre la
opcion “Contabilidad” y aparecera el Menu de Contabilidad.
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Luego Ud. Podra acceder a la opcion que necesite.

* Sistema de Contabilidad

(Ao Yor_Menenimieni

Figura 6.2  Opciones del Mena Principal.

6.3 MENU ARCHIVO

Figura 6.3  Opciones del Menu Archivo.
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Figura 6.4  Opciones del Mena Ver.

6.5 MENU MANTENIMIENTO

" Sistema de Contabilidad

Figura 6.5  Opciones del Meni Mantenimiento.
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6.6 MENU TRANSACCIONES

'* Sistema de Contabilidad

Figura 6.6  Opciones del Mena Transacciones.

6.7 MENU PROCESOS

*® Sistema de Contabilidad

Figura 6.7  Opciones del Menu Procesos.
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6.8 MENU CONSULTAS / REPORTES

Figura 6.8  Opciones del Menu Consultas/ Reportes.

6.9 MENU AYUDA

«'® Sistema de Contabilidad

Figura 6.9  Ment Ayuda.
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7. MENU ARCHIVO

En este menua habra opciones para configurar impresora, iniciar nueva sesion y salir del
sistema.

Anhie
Configurar Impresera

| Nueva Sesisn

© Cambiar Password

Figura 7.1 Ment Archivo.

7. 1. CONFIGURAR IMPRESORA

1. Haga clic en <<Archivo>> y Luego haga clic en Configurar Impresora ¢ puede

. ; ; . :
acceder directamente haciendo clic en el boton de la barra de Herramientas y
aparecera la siguiente pantalla.

[~ Prrt to fie

Prrt range Copies
¢ N Number of copes: |1 =
" Pages from: |1 to |1

s "II_.I.| 2l_|2 I)IJ3 3
ok | cancel

Figura 7.2 Configurar Impresora.

2. Luego Seleccione el nombre de la impresora y haga clic en To0ene... para la

configuracion del papel como se muestra en la siguiente pantalla de propiedades de
la impresora:
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

® Seleccione el tipo y tamano del papel.
® Seleccione la orientacion de la hoja (Horizontal y vertical).

& hp deskjet 3420 series Properties

Prnt Quakty Papes Type
E T FastDialt  Plan/nket
m] & Nomal " Transparency
-
" Best ™ Photo Paper ~
Onerdabon Papes See
=  Portrat
R | = |4 (210 « 297 mm) -]
" Landscape
Printing |deas

(e J (= )

Figura 7.3 Propiedades de Impresora.

® Haga clic en para que acepte los cambios realizados.

e Haga clic en :&‘d para volver a la ventana de Imprimir.

e Haga clic en ”d" para mas informacion sobre la configuracion de la

impresora.

3. Ingrese la cantidad de hojas a imprimir y el nimero de copias.

4. Hagaclicen III para mandar a imprimir el documento.

5. Hagaclicen —’: para cancelar la accion y salir de la pantalla.

O dando un clic en el boton B ubicado en la esquina superior derecha de la
pantalla.
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7.2. NUEVA SESION
Esta opcion le permitird iniciar nueva sesion.

1. Haga clic en <<Archivo>> y Luego haga clic en Nueva Sesion 0 puede acceder

directamente haciendo clic en el boton fi de la barra de Herramientas y aparecera
la siguiente pantalla.

. :Seguro(a) que desea cerrar la sesion actual

yvolver a ingresar?
si || mo |

Figura 7.4  Mensaje - Nueva sesion.

2. Si desea iniciar una nueva sesion haga clic en y el Sistema le pedira que
ingrese su Login y Password con el que desea iniciar la nueva sesion.

- o
¥ Ingreso al Sistema...

* 2
Salir

Figura 7.5  Mensaje — Ingreso al Sistema

3. Si desea cancelar la accion haga clic en la opcion o | o Dando un clic en el boton
(%] ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla.
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7. 3. CAMBIAR PASSWORD

Esta opcion le permitira cambiar de password

Haga clic en <<Archivo>> y Luego haga clic en Cambiar Password y aparecera la

siguiente pantalla.

~terk!

gIBL!IO &l

CANPUSS

PENAS

Figura 7.6

Mensaje — Cambio de Contrasefa

§ Cancler

Si desea cancelar la accion haga clic en la opcion L 2=777 ] o Dando un clic en el
boton ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla.

Haga clic en la opcion
siguiente mensaje.

para el cambio de password, y aparecera el

Cambio de contrasena

2Seguro(a) que desea cambiar su clave de
acceso?

si

No || cancetr

Figura 7.7

Mensaje — Cambio de Contrasena

Si desea cambiar su clave de acceso haga clic en @ y le aparecera el siguiente

mensaje de informacion.

PROTCOM
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Cambio de contrasena

Cambio de clave fue exitoso. No olvide que

ésta es secreta e intransferible.

—

Figura 7.8  Mensaje - Cambio de Contrasefia

Si hace clic en el boton L] la pantalla espera a que sus datos no sean grabados o
cancelados.

S1 hace clic en Cancetar | se cancela la grabacion.

Si la contrasena actual es incorrecta aparecera el siguiente mensaje de error

Sistema de Seguridad

. Su conrtrasefia actual es incorrecta. Asegurece que esta realizando el ingreso correctamente,

]

Aceptar

Figura7.9  Mensaje — Error de clave actual

Si el password no coincide con la nueva contrasefia aparecera el siguiente mensaje de
CITor.

Sistema de Seguridad

mmﬁnumm
Corrija ingreso

—

Figura 7.10 Mensaje — Error Confirmar contrasefia

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 5 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

7.3. SALIR

Esta opcion le permitira salir del Sistema CACYS, al hacer esto se cerraran todas las
pantallas que estén abiertas. Para salir del sistema hay varias formas entre las cuales
estan:

® En el mena Archivo eligiendo la opcion <<Salir>>

e Dando un clic en el boton i ubicado en la esquina superior derecha de la
pantalla.
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8. MENU VER

En este menu se podran visualizar las barras de Herramientas y Estado. Q% L n q
\

¥ Barra de Herramientas el
¥ Barra de Estado T
P BEEIL“"“ ot
Cmpﬂ
Figura 8.1  Menu Ver. PEN

8.1 BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la Barra de Herramientas.

Figura 8.2  Barra de Herramientas,

En esta barra se muestra: &l

j\ﬂ
A
. |4 . \

Acceso directo a Inicio de Sesion. O
6\"6 ’;l“‘?ug
: ; C
® G Acceso directo a Asiento Contable Qgﬂﬁ'

@ E“ Acceso directo a Consulta de Plan de Cuentas.

. g Acceso directo a Imprimir.

Si la barra de herramientas no esta visible solo podra acceder a los programas
principales mediante el menu de opciones.
Si desea activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

® Haga clic en <<Barra de Herramientas>> del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.
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Si desea desactivar la Barra de Herramientas haga lo siguiente:

® Haga clic en <<Barra de Herramientas>> del menu Ver, en este caso el visto
desaparecerd como se muestra a continuacion.

Figura 8.3  Menu Ver - Barra de Herramientas.

® Haga clic en Barra de herramientas para activarla, caso contrario se desactiva como
se muestra a continuacion.

" Sistema de Contabilidad = (131

Amchive Ver Manwnimienws Tramsacciones Proceses ConsultssiReperics Aymda |

Figura 8.4  Barra de Herramientas desactivada.

8. 2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la Barra de Estado del sistema.

Figura 8.5  Barra de Estado.

En esta barra se muestra:

Identificacion de la maquina.
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. Identificacion del Usuario.
TPy,
. Nombre del Médulo. ‘é
® Fecha del Sistema. F S |
A
. Hora actual. :
Bit :
Canvey
Para activar la Barra de Estado haga lo siguiente: PENAS/

¢

® Haga clic en la Barra de Estado del Meni Ver, enseguida esta opcion se marcara con
un Vvisto.

S1 desea desactivar la Barra de Estado haga lo siguiente:

® Haga clic en la Barra de Estado de Menu Ver, en este caso el visto desaparecera
COmo se muestra a continuacion:

Figura 8.6  Mena Ver - Barra de Estado.

® Haga clic en Barra de Estado para activarla, caso contrario se desactiva como se
muestra a continuacion.

Figura 8.7  Barra de Estado desactivada.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 3 ESPOL



Menu Mantenimiento
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9. MENU MANTENIMIENTO

Podra acceder al ment mantenimiento con la ayuda del raton y desde la barra de menu
podra seleccionar la opcion mantenimiento dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el ment respectivo.

E_

-;hb- Cuenta
Tipe de Movimients

Figura 9.1  Mena Mantenimiento.

9.1. MANTENIMIENTO DE PERIODO

Este mantenimiento permite la creacion y Cierre de los periodos contables.

9. 1.1. ABRIR PERIODO

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcién <<Mantenimiento>>.
2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Periodo>>.
El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

qmum 7 & B
{
| Cédige: n il
s || ey
| FechaFimal: | | mmiddiyyyy
Cerxade : B8 :
[} Nueve Blleme || O Comerlar || G Comme

Figura 9.2  Mantenimiento de Periodo.

| Nota: El boton Nuevo cambia a Grabar.
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9.1.2. NUEVO PERIODO

Para ingresar un nuevo periodo debera realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en el boton Nuevo AE!_-_'_J

2. Se habilita el boton Cancelar

3. Se deshabilita el boton Buscar (=]

4. El codigo que aparece en la caja de texto codigo es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingreso automaticamente se mostrara ¢l naimero de ingreso que sigue,
bloquedndose la caja de texto del codigo para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita la caja de texto Fecha Inicial.

Codigo : [1
Figura 9.3  Caédigo de Periodo.

5. Ingrese la Fecha Inicial del Periodo.

Figura 9.4  Fecha Inicial de Periodo.

6. Ingrese la Fecha Final del Periodo.

Figura 9.5  Fecha Final de Periodo.

7. El estado del periodo pasa a ser automaticamente cerrado.
Cerrado : £l

Figura 9.6  Estado de Periodo.

e

ﬂ

8. Haga clic en el Boton Grabar |

9. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.
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Sistema de Contabilidad

Figura 9.7  Mensaje — Grabar Periodo.

10. Si esta seguro de grabar de un clic en el boton y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

o Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

Figura 9.8 Mensaje — Datos Grabados.

11. Si hace clic en el boton 2 la pantalla espera a que sus datos sean grabados o
cancelados.

12. Si hace clic en Canceter | se cancela la grabacion.

13. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad
@ Ya existe un periodo abierto

oK

Figura 9.9  Mensaje - Periodo existente.
14. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

@ Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

OK
toriely

Figura 9.10 Mensaje — Datos Grabados.
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Si se presento algun error al grabar los datos en el mantenimiento de Periodo por tener

Periodo abierto se le presentara el mensaje siguiente.

Sistema de Contabilidad

0 Ya existe un periodo abierto

DK

ol

Figura 9.11 Mensaje — Periodo abierto.

9. 1. 3. CIERRE PERIODO

Para cerrar un periodo debe realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en el boton buscar == y aparecera la siguiente pantalla.

1|01/01/2003 31/01/2003 vl -
21011022003 28/02/2003 vi
3.01/03/2003 31/03/2003 vl
4 01/04/2003 130/04/2003 v
5 01/05/2003 131/05/2003 v
6 01/06/2003 130/06/2003 L

I 207/01/2003 ____30/07/2003 v =

Figura 9.12  Mensaje — Consulta de Periodo.

2. Dé doble clic en la casilla del Periodo que desea cerrar y volvera a la pantalla

o

Mantenimiento de periodo con los datos mostrados del periodo elegido.

3. sino encuentra los datos mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

0 No se encontrd Datos que Mostar

[ox |

Figura 9.13 Mensaje — No existen Datos.

4. Si los datos existen y el periodo no esta cerrado se activa el boton Cierre

| I Cierre

|
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S. Dar clic en el boton Cierre y aparecera el mensaje de confirmacion.
6. Dar clic en la opcion <<si>> efectuara el proceso de cierre de periodo.
7. Dar clic en la opcion <<No>> cancela el proceso de cierre de periodo.

8. Dar clic en la opcion <<Cancelar>> cancelara la accion.

|
La opcion LR | ge activa siempre que se desee crear o cerrar un Periodo.

Le va ha permitir cancelar dicha accién y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion L&J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD

9.2 MANTENIMIENTO PLAN DE CUENTA

Este mantenimiento permite la creacion de las cuentas que intervienen en los procesos

contables.

9.2.1 ABRIR PLAN DE CUENTAS

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1.

Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>.

2. Después se desplegara el otro ment del cual seleccionara <<Plan de Cuentas>>,
El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Nivel Cuenta : fr v | *
< T . - 1
Cédige Cuenta: By 5 Q%?‘Uh
e s . Mo
) . | . - 7 %-, w2\
Naturaleza : {1, Dehata vl " .A»
Estade Financiero : I_Bahme (-;mrnl v_; ) 1 :»'E?
Fecha Creacién: | | e T ANELY
; : uhd
B || Medifwr || D Caelar || (4 Comu
Figura 9.14 Mantenimiento de Plan de Cuentas.
[ Nota: El boton Nuevo cambia a Grabar.
9.2.2. NUEVA CUENTA
Para ingresar una nueva cuenta debera realizar los siguientes pasos:
1. Dé clic en el boton Nuevo L}!
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2. Se habilita el botoén Cancelar M

3. Se deshabilita el boton Buscar (=]

4. Se debe seleccionar el Nivel de la cuenta.

Nivel Cuenta: || ==~ Cpens®

Figura 9.15 Nivel de Cuenta.

5. Se debe ingresar el codigo de la cuenta dependiendo del nivel seleccionado.

Figura 9.16 Cddigo de Cuenta.

6. Ingrese la Descripcion de la Cuenta.

Deseripeién: 4ctivl

L

Figura 9.17 Descripcion de Cuenta.

7. Seleccione la Naturaleza de la Cuenta si es (Deudora o Acreedora).

Natwsalesa: ~  |D,Debito w|

Figura 9.18 Naturaleza de Cuenta.

8. Seleccione la Estado Financiero de la Cuenta: Balance General o Pérdidas y
Ganancias.

Estado Fimanciero : | ©ilone Generd w0

Figura 9.19 Estado Financiero de Cuenta.
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9. [a fecha de creacion de la cuenta es la fecha actual del sistema.

Figura 9.20 Fecha Creacion de Cuenta.

10. El estado de la cuenta pasa a ser automaticamente activo.

BIBLICT HCA/
CAMPUS’

— [ PENAS

Figura 9.21 Estado de Cuenta.

11. Haga clic en el Boton Grabar I_ng'_l

12. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.

Figura 9.22 Mensaje — Grabar Plan de Cuentas.

13. S1 esta seguro de grabar de un clic en el boton III y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

9 mmmmuﬁ-m&m

[
e

Figura 9.23 Mensaje — Datos Grabados.

14. S1 hace clic en el boton ] la pantalla espera a que sus datos sean grabados 6
cancelados.

15. Si hace clic en Cancetar | se cancela la grabacion.
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16. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentaran los siguientes mensajes.
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

e Se excede del nimero que se requiere.

Sistema de Contabilidad

& Codigo de Nivel 1es>7

Figura 9.24 Mensaje — Codigo de nivel.

e (odigo de cuenta existente.

Sistema de Contabilidad

. Cadigo de Cuenta Errado

oK

Figura 9.25 Mensaje - Codigo de Cuenta

17. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

e Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

Figura 9.26 Mensaje — Datos Grabados.

9.2.3. MODIFICAR CUENTA

Para Modificar una Cuenta debe realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en el botén buscar = y aparecera la siguiente pantalla.
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CUENTA DESCRIPCION ESTADO !
1101 Disponible 1|a Pr) .
1102 ‘Activo Exigible 1 >N C
1103 ‘Activo Realizable 1 oo L T
1201 \No Depreciables 1 ¥4 N
1202 Depreciables 1 A R 1 |
1301 Intangible 1] | WAoo
1302 /Cargos Diferidos 15 -_../ *
1401 Otros Activos 144 .
2101 \Cuentas Por Pagar (Acr 1] G s
2102 Documentos Por Pagar | 1 SR
2103 VA en Ventas (Cobrad._ 1 Cavpusy
2104 Prestamos Bancarios | 1 pi *JAS./'
2105 \Beneficios Sociales Por._. 1w - ‘

Figura 9.27 Mensaje — Consulta de Cuenta

Dé doble clic en la casilla del Codigo de cuenta que desea modificar y volvera a la
pantalla Mantenimiento de Plan de Cuentas con los datos mostrados de la cuenta
elegida.

Si no encuentra los datos mostrara el siguiente mensaje.

o No se encontré Datos que Mostar

I !. N

Figura 9.28 Mensaje — No existen Datos. P

S1 los datos existen se cargan los datos y se activa el boton Modificar |W_“ﬂ_|

Una vez cargados los datos podra actualizarlos con tan solo posesionarse sobre
cualquiera de ellos.

Dar clic en el boton Modificar y aparecera el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

Figura 9.29 Mensaje — Confirmacion de Modificacion.
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7. Dar clic en la opcion E efectuard la modificacion de la cuenta y si el proceso
resulto con éxito mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

o Sus Datos Han Sido Modificados con Exito

[ox]

Figura 930 Mensaje — Datos Modificados.

8. Caso contrario mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

9 Descripcifn no Valida

—

=

Figura 9.31 Mensaje — Descripcion no valida.

9. Dar clic en la opcion L% | cancela el proceso de Modificacion.

10. Dar clic en la opcion Cancelar | cancelara la accion.

La opcion L"""’ se activa siempre que se desee crear o modificar una Cuenta.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion il G| permite cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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9.3. MANTENIMIENTO TIPO DE MOVIMIENTO

Este mantenimiento permite la creacion de tipos de movimientos que se generan en los
asientos contables.

9.3.1 ABRIR TIPO DE MOVIMIENTO

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>,

2. Después se desplegard el otro ment del cual seleccionardi <<Tipo de
Movimiento>>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Figura 9.32  Mantenimiento Tipo de Movimiento.

. Nota: El boton Nuevo cambia a Grabar.

9. 3. 2. NUEVA TIPO DE MOVIMIENTO

Para ingresar un nuevo Tipo de Movimiento deberé realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el boton Nuevo \_QE-_]

2. Se habilita el botéon Cancelar I__g_m______

3. Se deshabilita el botén Buscar =4
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4. El codigo que aparece en la caja de texto codigo es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingreso automaticamente se mostrara el numero de ingreso que sigue,
bloqueandose la caja de texto del codigo para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita la caja de texto Descripcion.

Figura 933 Codigo de Tipo de Movimiento.

5. Ingrese la Descripcion del Tipo de Movimiento.

Descripeién:  [Factura

Figura 9.34  Descripcion de Tipo de Movimiento.
6. Elestado del Tipo de Movimiento pasa a ser automaticamente activo.

Estado : v

Figura 9.35 Estado de Tipo de Movimiento.

7. Haga clic en el Boton Grabar g

8. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

P

[[Yes || wo ||camce

Figura 936 Mensaje — Grabar Tipo de Movimiento.
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9. Si esta seguro de grabar de un clic en el boton Ii] y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

9 Sus Datos Han Sido Grabades con Exito

——

Figura 937 Mensaje - Datos Grabados.

10. Si hace clic en el botén Mo | la pantalla espera a que sus datos sean grabados o
cancelados.

11. Si hace clic en ™ o cancela la grabacion.

12. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

Figura 9.38 Mensaje — Descripcion de Tipo de Movimiento.
13. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados.
Sistema de Contabilidad

9 Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

iy

Figura 9.39 Mensaje — Datos Grabados.

9.3. 3. MODIFICAR TIPO DE MOVIMIENTO

Para Modificar un Tipo de Movimiento debe realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el boton buscar == y aparecera la siguiente pantalla.
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"* Consulta de Tipo de Movimientos

0|Contabilidad 1
1 Factura 1
2/Ingresos de Caja ‘ 14
3ingresos de cajal 1188
1l
1
1

4 Nota de Credito
5 Facturas
6 Facturasssshhghh

Figura 9.40 Mensaje — Consulta Tipo de Movimiento.

2. De doble clic en la casilla del Codigo de tipo movimiento que desea modificar y
volvera a la pantalla Mantenimiento Tipo de Movimiento con los datos mostrados
de el Tipo de movimiento elegido.

3. sino encuentra los datos mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

Figu ra 9.41 Mensaje — No existen Datos.

4. Si los datos existen se cargan los datos y se activa el boton Modificar i_ﬂﬁj

S. Una vez cargados los datos podra actualizarlos con tan solo seleccionar cualquiera
de ellos.

6. Dar clic en el boton Modificar y aparecera el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

Figura 9.42 Mensaje — Confirmacion de Modificacion.

7. Dar clic en la opcion [__E;j efectuara la modificacion de la cuenta y si el proceso
resulto con éxito mostrara el siguiente mensaje.
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Sistema de Contabilidad

o Sus Datos Han Sido Modificados con Exito Q ,SP 00

= i . '\"&‘\"
P oo
XY
Figura 9.43 Mensaje - Datos Modificados. ! b
cal
1PUS
FENAS

8. Dar clic en la opcion %8 7| cancela el proceso de Modificacion.

9. Darclic en la opcion Cancetar cancelara la accion.

La opcion |_£—M'"'- se activa siempre que se desee crear o modificar un Tipo de
Movimiento.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion \&J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

10. MENU TRANSACCIONES

Podra acceder al menu mantenimiento con la ayuda del raton y desde la barra de menua
podra seleccionar la opcion Transacciones dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el mena respectivo.

v

&

Ty

1K

e b S
Sl

b e /S

ol

ok

Bl £CA
CAMPUS
PENAS

Figura 10.1 Ment Transacciones.

10.1 ASIENTOS CONTABLES

Por medio de esta pantalla se ingresan las transacciones contables que se generan dia a
dia, la informacion va a estar organizado por periodos lo cual facilitara realizar los
procesos de Mayorizacion y cierre.

10. 1. 1. ABRIR ASIENTO CONTABLE
Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Ment la opcion <<Transacciones>>,
2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Asiento Contable>>,

O puede acceder directamente haciendo clic en el boton G de la barra de
Herramientas.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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5] i :
20,163.00 Ingreso de Caja No 001
18,330.00 Ventas del dia anterior
1,833.00 Importe del IVA

Figura 10.2 Mantenimiento de Asientos Contables.

| Nota: El boton Nuevo cambia a Grabar,

10. 1. 2. Nuevo Asiento Contable

Para ingresar un nuevo Asiento Contable debera realizar los siguientes pasos:

2. Se habilita el boton Cancelar

3. Se deshabilita el boton Buscar (=] p

Cabecera de Asiento contable

4. El periodo actual aparece automaticamente.
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Periodo : k‘—‘

Figura 10.3 Periodo de asiento contable,

5. El numero que aparece en la caja de texto Numero es secuencial, es decir que
cuando haga un nuevo ingreso automaticamente se mostrard el nimero de ingreso
que sigue, bloquedandose la caja de texto del Numero para que no se pueda
manipular durante el ingreso y habilita la caja de texto Fecha del Asiento.

Niimere :

Figura 10.4 Nuamero de asiento contable.

6. Ingrese la Fecha del Asiento.

Figura 10.5 Fecha de asiento contable,

7. La caja de texto Reversado va a mostrar el nimero del asiento reversado.

Reversade : i

Figura 10.6 Numero reversado de asiento contable.

8. Seleccione el Tipo de Movimiento del Asiento contable.

Figura 10.7 Tipo movimiento de asiento contable.

9. Ingrese la descripcion del asiento contable.

Glosa : { Asianto Tnicial de La Empresa Genezica $.4 |

Figura 10.8 Glosa de asiento contable.
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Detalle de Asiento contable

10. En la parte izquierda del detalle se encuentra el texto de Codigo para ingresar el
codigo de cuenta de la transaccion que se va a realizar y de forma automatica
aparecera la descripcion de la Cuenta, se debe seleccionar en el cuadro combinado el
tipo Débito/Crédito, ingresar el valor y Glosa.

- Detalle de Comprobante - ok 5, vty

| Codigo | Cuenta|  Nombre Cuenta [ over [ valor | _ Glosa |

1110101 s _Caia D, Debito | 20,163.00 Ingreso de Caja No. 001 |

1410101 = Ventas 7 (C,Crédito | 18,330.00 Ventas del dia anterior “

11210301 = |IVA enVentas (Cobrado)  IC, Crédito 1,833.00 Importe del VA porventas |} %? OE

| TN

. / S

| % A

‘: ) :.’{_., |

i { ' "'/ o

. - . Lo )  « ‘;b

Débilo: | 201630 Crédite : 201630, ! C ANPU3

L 7} 9&“ hS

Figura 10.9 Detalle de asiento contable.

11. Débito y Crédito son el resultado de la suma de los valores ingresados en el detalle
del asiento.

Dabis | si7a00) G| si7mg)

Figura 10.10 Débito/Crédito de asiento contable.

12. Haga clic en el Boton Grabar -ﬂ“—"

13. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

Figura 10.11 Mensaje — Grabar asiento contable.

14. Si esta seguro de grabar dé un clic en el boton I:E y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.
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15. S1 hace clic en el boton i 25 la pantalla espera a que sus datos sean grabados o
cancelados.

16. Si hace clic en “™™#] .. cancela la grabacion.

17. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentaran los siguientes mensajes.
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

e i la Fecha ingresada no corresponde al periodo actual.

Sistema de Contabilidad

Figura 10.12 Mensaje — Fecha de asiento contable.

® Sino ingresa ningun valor en el detalle del asiento contable.

Sistema de Contabilidad

Figura 10.13 Mensaje — Detalle de asiento contable
® Silos valores Débito y Crédito no cuadran.

Sistema de Contabilidad

Q Asiento Descuadrado, Verifique

m

Figura 10.14 Mensaje — Asiento descuadrado.
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18. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

Do,
o Sus Datos Han Sido Grabados con Exito L\f NN
i L . 4
b [k

o] LT

- 1" %‘

OOA

Figura 10.15 Mensaje — Datos Grabados. : ??-‘

10.1. 3. REVERSAR ASIENTO CONTABLE

Para reversar un asiento contable debe primero buscar el asiento y después de tener los
datos en pantalla debe dar clic en la opcion (Reversar).

La opcion reversar va ha generar un nuevo asiento contable con los valores invertidos
del asiento reversado. Al cual se le debe ingresar una glosa general.

Para Reversar un asiento contable debe realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el boton buscar =] y aparecera la siguiente pantalla.

"® Consulta de Asientos

FECHA

1/01/06/2003 Asiento Inicial de la.

2 05/06/2003 |Se depositaenBa..

3 08/06/2003 /Se Cancelan las o.

4.08/06/2003 \Liguidacion de obli

5 10/06/2003 Ventas segun CA#

611/06/2003 Deposito segun C/...

7112/06/2003 Compras segun Cf..

8/15/06/2003 Porlacompradel .

9/18/06/2003 Anticipo de sueldo ..
10/22/06/2003 Venta segun C/1# 09
11,23/06/2003 Deposito segun Cil...
12/25/06/2003 Cancelacion del V.
13 30/06/2003 Cancelacion de su..
14 30/06/2003 Aportes patronales

Figura 10.16 Mensaje - Consulta de Asientos Contables.

2. Dé doble clic en la casilla del nimero de asiento contable que se desea reversar v
volvera a la pantalla Asientos Contables con los datos mostrados del namero de
asiento contable elegido.
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3. Sino encuentra los datos mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

0 No se encontri Datos gque Mostar

[ox |

Figura 10.17 Mensaje - No existen Datos.

4. Silos datos existen se cargan los datos y se activa el boton Reversar LT |

S. Dar clic en el boton Reversar y si el asiento ya ha sido reversado mostrara un
mensaje de asiento reversado.

Sistema de Contabilidad

[ox]

Figura 10.18 Mensaje — Asiento Reversado.

. : . . " | [ Grabar ;
6. Caso contrario el boton nuevo se convierte en Grabar | y aparecera el
mensaje de confirmacion.

7. Dar clic en la opcion E efectuara la reversion del asiento.

8. Dar clic en la opcion ] cancela el proceso de Reversion.

9. Dar clic en la opcion LCancelar | cancelara la accion.

La opcion L___I’” se activa siempre que se desee crear o reversar un asiento

contable.

LLe va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion [i!'_'f_J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Ment Principal.
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10. 2. PLANTILLA

Por medio de esta pantalla se ingresan las Plantillas a las cuales los modulos podran
acceder mediante su codigo de modulo para la realizacion de sus respectivos asientos
contables (Interfaces) que se generan dia a dia, la informacion va ha estar organizada
por periodos lo cual facilitara realizar los procesos de Mayorizacion y cierre.

10. 2. 1. ABRIR PLANTILLA

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Transacciones>>,

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Plantilla>>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

J

- [ ooer ]
110101 D, Débito
110102 D, Débito

410101 | Ventas ~c,Crédito

210301 | IVA enVentas (Cobrado)  C, Crédito _
1410103 Descuentos en Ventas D, Débito
410102 JDevoluciones enVentas D, Débito

110201 | _| Cuentas por Cabrar D, Débito

Bluw || & dsule | ac.-_--h Cf Comar

Figura 10.19 Mantenimiento de Plantilla.
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10. 2. 1. NUEVA PLANTILLA

Para ingresar una nueva Plantilla debera realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el boton Nuevo L’

2. Se habilita el boton Cancelar |-

3. Se deshabilita el boton Buscar (=] €3
(Cabecera de Plantilla

4. El codigo que aparece en la caja de texto Codigo es secuencial, es decir que cuando
haga un nuevo ingreso automaticamente se mostrara el numero de ingreso que sigue,
bloqueandose la caja de texto del Codigo para que no se pueda manipular durante el
ingreso y habilita el cuadro combinado Moédulo.

Codige : rii -

Figura 10.20 Codigo de Plantilla.

5. Seleccione el modulo que va a tener acceso a esta plantilla.

Figura 10.21 Méddulo de plantilla.

6. Seleccione el Tipo de Movimiento de la plantilla.

Tipo Movimiento : | Contabilidad -

Figura 10.22 Tipo movimiento de plantilla.

7. Ingrese la Referencia de la plantilla.

m: | Elabora Facturas por diferentes conceptos de acuerdo a las mead

{
|

Figura 10.23 Referencia de plantilla.
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8. La Fecha de creacion de la plantilla es la fecha actual del sistema.

Figura 10.24 fecha creacion de plantilla,

9. El estado de la Plantilla pasa a ser automaticamente activo.

Estado :
Figura 10.25 Estado de Plantilla.

Detalle de Plantilla

10. En la parte izquierda del detalle se encuentra el texto de Codigo para ingresar el
codigo de cuenta de la transaccién que se va a realizar y de forma automatica
aparecera la descripcion de la Cuenta, se debe seleccionar en el cuadro combinado el
tipo Débito/Crédito.

Detalle de Comprobanie : :
| cédigo | _Cta [ Nombre Cuenta T_oecr T,
10101 _ = |Cga D, Débito

;1101[]2 __; s Bancos D Débito

410101 e Ventas C Crédito i
{[210301 ‘ - LVA. en Venlas((:obrado) - g Crédito  |#8
1410103 - | Descuentos en Ventas D, Débito .‘
410102 - DevolucionesenVentas D, Débito E
'110201 e |Cuentas por Cobrar D, Débito ||

Figura 10.26 Detalle de Plantilla.

11. Haga clic en el Boton Grabar

12. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

Figura 10.27 Mensaje — Grabar Plantilla.

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina 10 ESPOL



MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE CONTABILIDAD

13. S1 esta seguro de grabar de un clic en el boton y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

e Sus Datos Han Sida Grabados con Exito

Figura 10.28 Mensaje — Datos Grabados

14. Si hace clic en el boton o] la pantalla espera a que sus datos sean grabados o
cancelados.

15. Si hace clicen Cancelar | se cancela la grabacion.

16. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentaran los siguientes mensajes.
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.

® 5ino ingresa ningun valor en el detalle de Plantilla.

Sistema de Contabilidad

T . L ‘\Q}c‘)?(:)‘&zt

Figura 10.29 Mensaje — Detalle de Plantilla

17. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados

Sistema de Contabilidad

@ Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

Figura 10.30 Mensaje — Datos Grabados.

PROTCOM
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10. 2. 2. ANULAR PLANTILLA

Para anular una Plantilla debe primero buscar la Plantilla y después de tener los datos
en pantalla debe dar clic en la opcion (Anular).
La opcion anular va ha desactivar el estado de Plantilla.

Para anular la Plantilla debe realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el boton buscar == y aparecera la siguiente pantalla.

¢* Consulta de Plantilla

Figura 10.31 Mensaje - Consulta de Plantillas.

2. De doble clic en la casilla del Cédigo de Plantilla que desea anular y volvera a la
pantalla Plantilla con los datos mostrados de el codigo de Plantilla elegido.

3. Sino encuentra los datos mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

0 No se encontré Datos que Mostar

| on |

Figura 10.32 Mensaje — No existen Datos.

4. Silos datos existen se cargan los datos y se activa el boton Anular [ -

]
5. El boton nuevo se convierte en Grabar == | y aparecera el siguiente

mensaje de confirmacion.
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Sistema de Contabilidad

Figura 10.33 Mensaje — Confirmacion de Anulacion.

6. Dar clic en la opcion II] efectuara la anulacion de la Plantilla y si el proceso
resultd con €xito mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

0 Sus Datos Han Sido Modificados con Exito

Figura 10.34 Mensaje — Datos Modificados

7. Dar clic en la opcion . cancela el proceso de Anular.

8. Dar clic en la opcion Cancelar | cancelara la accion.

La opcion !94”’-'" se activa siempre que se desee crear o anular una Plantilla.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

LLa opcion LEE"J permite cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

11. MENU PROCESOS

Podra acceder al Menu Procesos con la ayuda del raton y desde la barra de meni podra
seleccionar la opcion Procesos dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el ment respectivo.

Mayerizacién

Reversar
Interfaz
Cierre

Figura 11.1  Menu Procesos.

11. 1. PROCESO MAYORIZACION

Mediante esta pantalla se procedera a obtener los saldos de las cuentas que hayan tenido
transacciones en el periodo mostrado en la parte superior de la pantalla.

Ud. Puede mayorizar las cuentas cuando lo requiera no tiene que esperar hasta fin de
mes, lo puede realizar cualquier dia del mes.

11. 1. 1. ABRIR MAYORIZACION

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Meni la opcion <<Procesos>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Mayorizacion>>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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110101 _ Caja _ Balance General U
1110102 Bancos ~ Balance General ]
110201 ~Cuentas por Cobrar ‘Balance General O
110202 Documentos por Cobrar ‘Balance General B
110203 ‘Cuentas por Cobrar- Empleados  Balance General L i
110204 VA en Compras (Pagado) Balance General J
110205 1% 1cc Balance General o
110206 Credito Tributario-Retencione  Balance General
110207 ((Menos) Provision para Cuentas  Balance General )
110301 Inventarios _ Balance General
110302 ‘Pagos Anticipados ‘Balance General
110303 Utiles de Oficina ~ Balance General
“Iqugqg _Seguros Pagados por Anticipado  Balance General
§110305 ~ Amiendos Pagados por Anticipa  Balance General
1110306 Publicidad Pagada por Anticipa  Balance General
1110307 Comisiones Pagadas por Anticip  Balance General |
1110308 Intereses Pagados por Anticipa Balance General -
Gl Commliar || || D Cancelar

Figura 11.2  Procesar Mayorizacion.

11. 1. 2. PROCESAR MAYORIZACION

El proceso de Mayorizacion va ha verificar que existan transacciones en dicho periodo
y luego actualiza los saldos de las cuentas que hayan tenido transacciones durante el
periodo actual.

Para realizar el proceso de Mayorizacion debera realizar los siguientes pasos:

1. La Mayorizacion se realiza por periodo actual.

2. Dé clic en el botén Consultar - para visualizar las cuentas a mayorizar.

Se pueden seleccionar las cuentas a mayorizar dando clic en la casilla Mayorizar de

cada una de ellas. Si desea mayorizar todas debe hacer clic en Todo: |v] y a todas
las cuentas se les marcara la casilla mayorizar automaticamente.
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- Detalle de Comprobante - g - e .
! TR Descripeién | Estfinancieo |  Mayorizar | |
110101~ Caja B Balance General [ ]  |a}
110102 |Bancos ‘Balance General | L]
110201 |Cuentas por Cobrar |Balance General | L
11110202 'Documentos por Cobrar |Balance General | L] ‘
(110203 [Cuentas por Cobrar- Empleados  Balance General | U |
(110204  IVAenCompras (Pagado)  BalanceGeneral [l |
1110205 1% I.C.C. ‘Balance General ] 1|
1110206 Credito Tnbutario-Retencion e |Balance General L]
{10207 /(Menos) Provision para Cuentas  Balance General i
(110301 \Inventarios jBaIance General ] | ] |
110302 'Pagos Anticipados Balance General | L]

110303 [Utiles de Oficina _ |Balance General L J
(110304 Seguros Pagados por Anticipado  Balance General J
11110305 ‘Arriendos Pagados por Anticipa  Balance General ]
(110306 _Publicidad Pagada porAnticipa  |Balance General | [
(110307 Comisiones Pagadas por Anticip  Balance General [
110308 Intereses Pagados por Anticipa Balance General ] -

Figura 11.4  Seleccion de cuentas a mayorizar.

- |
3. Haga clic en el boton Procesar | - Emeesar |

4. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion. e

Sistema de Contabilidad

. :Desea Ud. mayorizar?

[ Yes || Mo || cancel

Figura 11.5 Mensaje de confirmacion de Mayorizacion.

5. Dar clic en la opcion e efectuara el proceso de Mayorizacion vy si el proceso
resulto con éxito mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

Figura 11.6 Mensaje - Datos grabados con éxito.
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6. Dar clic en la opcion i cancela el proceso de Mayorizacion.

7. Dar clic en la opcion Canceter | cancelara la accion.

La opcion ’_J"!"‘" se activa siempre que se desee consultar las cuentas a

mayorizar o procesar la Mayorizacion.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion Iﬂf_J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Mena Principal.
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11. 2. PROCESO PARA REVERSAR MAYORIZACION

Mediante esta pantalla se procedera a reversar los saldos de las cuentas que hayan sido
mayorizadas en el periodo mostrado en la parte superior de la pantalla.

Ud. Puede reversar las cuentas de Mayorizacion cuando lo requiera, no tiene que
esperar hasta fin de mes, lo puede realizar cualquier dia del mes.

11. 2. 1. ABRIR REVERSION DE LA MAYORIZACION

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Procesos>>.

2. Después
Mayorizacion>>,

se desplegara el

otro menua del

cual

seleccionara <<Reversar

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

]
_.l

Detalle de Comprobante , — al -
| CodCuents | = Deseripeibn | EM_M_JM i 15007

110101 [Caja _Balance General CJ - US~
110102 'Bancus \Balance General U CAMP
f110201 |Cuentas por Cobrar Balance General [ PENAS
110202 __ Documentos por Cabrar ‘Balance General -]
1110203 [Cuentas por Cobrar- Empleados  Balance General O
1110204 LV A en Compras (Pagado) Balance General ]
11110205 1% ICC Balance General J
1110208 |Credito Tributario-Retencion e 'Balance General J
(110207 /(Menos) Provision para Cuentas  Balance General s
i1110301 Inventarios Balance General U

110302 |Pagos Anticipados _Balance General [

110303 Utiles de Oficina _ Balance General 1
110304 ‘Seguros Pagados por Annmpado Balance General O
110305 /Arriendos Pagados por Anticipa  Balance General L
11110306 [Publicidad Pagada por Anticipa  Balance General LJ
1110307 'Comislones Pagadas por Anficip  Balance General 0 i}
1110308 Intereses Pagados por Anticipa Balance General _} =

| AiCowdnr | P || D Coeltr || (fCems |
- e
Figura 11.7  Procesar reversion de Mayorizacion
PROTCOM Capitulo 11 — Pagina 5 ESPOL
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11. 2. 2. PROCESAR REVERSION DE MAYORIZACION

El programa va a verificar que existan mayorizaciones de dichas cuentas en el periodo
actual y luego reversar los saldos de las cuentas que hayan sido mayorizadas en el
periodo actual.

Para realizar el proceso de la reversion debera realizar los siguientes pasos:

1. Lareversion de la Mayorizacion se realiza por periodo actual.

Figura 11.8 Proceso Periodo Reversion de la Mayorizacion.

2. De clic en el botén Consultar |
reversar.

para visualizar las cuentas que desee

Se pueden seleccionar las cuentas que desee reversar dando clic en la casilla reversar
Mayorizacion de cada una de ellas Si desea reversar todas debe hacer clic en

Todo: |[v: y a todas las cuentas se les marcara la casilla automaticamente.

‘Detalle de Comprobante ':
11010 Caja ‘Balance General 1 {
110102 ‘Bancos _ ‘Balance General _ [ i
(110201 Cuentas por Cobrar BalanceGeneral  [1 &
i 10202 'Documentos por Cobrar ‘Balance General | [ {
110203 'Cuentas por Cobrar- Empleados _ Balance General g 5
110204 _ IVA en Compras (Pagado) 'Balance General O |
1110205 1% 1CC ~ Balance General O i
(110206 _Credito Tributario-Retencione  Balance General [} ‘I
b 10207 - (Menos) Provision para Cuentas  Balance General O i
1110301 Inventarios Balance General U 1
1110302 PagosAntcipados  BalanceGeneral [ ||
(110303 ~ Utiles de Oficina Balance General O0 1
E 110304 ‘Seguros Pagados por Anticipado \Balance General [ !
1110305  Amiendos Pagados por Anticipa Balance General L O {
1110306 Publicidad Pagada por Anticipa Balance General ] {
E 110307 Comisiones Pagadas por Anticip  Balance General W |
(110308 Intereses Pagados por Anticipa | Balance General O :'

Figura 11.9  Seleccion de reversion de cuentas mayorizadas.

3. Haga clic en el botén Procesar ’_E_E'LJ

4. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.
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Figura 11.10 Mensaje de confirmacion de la reversion

5. Dar clic en la opcion E efectuara el proceso de reversion de Mayorizacion y
s1 el proceso resultod con éxito mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

0 Sus Datos Han Sido Grabados con Exito

Figura 11.11 Mensaje — Datos grabados con éxito.

6. Dar clic en la opcion ‘L cancela el proceso de reversion de Mayorizacion.

7. Dar clic en la opcion Cancetar | cancelara la accion.

La opcion U | oo octiva siempre que se desee consultar las cuentas ¢ el
proceso de reversar la Mayorizacion.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion | i Cormar | va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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11.3 PROCESO INTERFAZ

Mediante esta pantalla se procedera a contabilizar las interfaces que hayan sido
realizadas por los modulos en el periodo mostrado en la parte superior de la pantalla.

Ud. Puede contabilizar las interfaces cuando lo requiera, no tiene que esperar hasta fin
de mes, lo puede realizar cualquier dia del mes.

Para realizar este proceso debe consultar las interfaces realizadas por los modulos del
periodo actual.

Se debe hacer clic en la opcion Procesar (Procesar) y el programa va ha contabilizar
las interfaces convirtiéndolas en asientos contables.

11. 3. 1. ABRIR INTERFACE

Para ¢jecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Procesos>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Interfaz>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

" e m L ; 5‘-:":-;",,_ J E
5 . Pededs: o b PSR T

t - .k

| Nimero | : i ' | Contabitzar |

i 2 Contabilidad 06/15/2003  Por compra de productos del 6.00, LI it
{ ______3Contabilidad 06/15/2003 _Por compra de productos del ... 6.00 ____.________|:

[ [ Mg || D o || o |

Figura 11.12 Proceso Interfaz.
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11. 3. 2. PROCESAR INTERFAZ

Para realizar el proceso de Interfaz debera realizar los siguientes pasos:
1. El proceso de Interfaz se realiza por periodo actual.

Periodo: 6

Figura 11.13 Proceso Periodo Interfaz.

2. De clic en el botén Consultar \_j!___l I para visualizar las interfaces a
contabilizar.

Se pueden seleccionar los asientos a contabilizar dando clic en la casilla Contabilizar de

cada una de ellos Si desea contabilizar todas debe hacer clic en Tedoz i y a todos
los asientos se les marcara la esta casilla automaticamente.

Detalle de Comprobante

| Mumero | TipoMowmiento | Fecha | Olosa -
f 2 Contabilidad '06/15/2003 Por compra de productos del .| 6.00 s
“ 3 Contabilidad _06/15/2003 Por compra de productos del .. 6.00 v

Figura 11.14 Seleccion de interfaces a contabilizar.

3. Haga clic en el boton Procesar IM’

4. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.
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Figura 11.15 Mensaje de confirmacién de Interfaz.

S. Dar clic en la opcion efectuara el proceso de Interfaz y si el proceso
resulto con éxito mostrara el siguiente mensaje.

Sistema de Contabilidad

[fox]

Figura 11.16 Mensaje — Datos grabados con éxito.

6. Dar clic en la opcion BB Cancela el proceso de Interfaz.

7. Dar clic en la opcion Cancelar | cancelara la accion.

La opcion _"-—J se activa siempre que se desee consultar las cuentas

mayorizadas a reversar o procesar la Interfaz.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

pa—

Ll |1, permitir cerrar la pantalla y volver al Ment Principal.

La opcion
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11.4 PROCESO CIERRE

Este proceso realiza un asiento de cierre al 31 de Diciembre, el cual registra el valor de
la cuenta  UTILIDAD PERDIDA DEL EJERCICIO vy los valores de las cuentas de
INGRESOS Y EGRESOS para dejar los saldos iniciales de estas cuentas en cero al
inicio del nuevo Ejercicio contable.

11. 4. 1. ABRIR PROCESO CIERRE

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Mena la opcion <<Procesos>>,

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Cierre>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Figura 11.17 Mensaje de Cierre del Ejercicio.

11. 4. 2. PROCESAR CIERRE

Para realizar este proceso deben estar contabilizados y mayorizados todos los asientos
contables y estar emitidos todos los reportes necesarios y Balances.

Se debe hacer clic en el boton Procesar L. 12 B y finalmente el programa muestra
el mensaje de operacion exitosa.
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Mensaje del Sistema

Figura 11.18 Mensaje de Cierre del Ejercicio.

Caso contrario mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

. Existe Asientos pendientes de Mayorizar, Verifique E\C_,L\g.‘ 0
At

“rn

Figura 11.19 Mensaje de Cierre del Ejercicio.

La opcion ‘d;!__’ va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Ment Principal.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

12. MENU DE CONSULTAS / REPORTES

Los reportes nos permiten visualizar listados que obtienen datos ingresados en los
mantenimientos, transacciones y generados en los diversos procesos.

Visualizando asi el ment respectivo.

Consultnaoperis |
Plan de Cuentas
Saldes de Cuentas
Lihro Mayor
Mayor General
Asientos Contables
Interfaces
Estados Financieros »

Figura 12.1 Meni Consultas/Reportes.

12. 1. CONSULTA PLAN DE CUENTAS

12. 1. 1. ABRIR CONSULTA PLAN DE CUENTAS
Para ejecutar esta opcion lo haré de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Plan de Cuentas>>,

O puede acceder directamente haciendo clic en el boton P4 de la barra de
Herramientas.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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looooooolooololol ﬁ L

Figura 12.2 Consulta Plan de Cuentas.

12. 1. 2. CONSULTA PLAN DE CUENTAS

Para sacar el listado de plan de cuentas debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el nivel de cuentas.

Figura 12.3  Consulta Nivel. RUTTTHG™
o ‘\;"C}
. a° e
2. Seleccionar Naturaleza de cuentas. N g&’\)
IR\
) 3

Figura 12.4  Consulta Naturaleza.

3. Seleccionar Estado Financiero de cuentas.

Evtado Finane. : |71 -3

Figura 12.5 Consulta Estado Financiero.
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4. De clic en el boton Consultar “‘—J - y en pantalla saldrd el listado que Ud.
Ha solicitado como se muestra a continuacion.

[nwet_]Cooigo Cta Descripeion | Naturaleza| f;?Ob

‘ Activo D |Balance General R \

‘[ 2 11 Activo Corriente D |Balance General ‘ A . \:

: 3110 Disponible D |Balance General o i )
4110101 Caja D |Balance General | 51 Aaged |3

1 4110}927777_789[@05 - D |ealance General ' '_'_/‘.:‘

| 31102 ActivoExdgible D Balance General e

| 4110201 CuentasporCobrar D B_a_l_apc_g_General

! 4110202 \Documentos por Cobrar D |Balance General alés JCTE

4_1 10203 Cuentas por Cobrar- Emple... _D |Balance General i c ,\MPUS'

! 4110204 IVA en Compras (Pagado) D |Balance General s s‘

| 4110205 1wicc D Balance General | | PERA
4110206 Crédito Tributario-Retencidn D ~|Balance General -

Figura 12.6 Consulta Plan de Cuentas.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en L;{E; y aparecera la siguiente
pantalla.

'* Vista Preliminar del Reporte

|
/\ PROTCOM ESPOL o
m Ruc: 0123456789122 Du Malecon 1003 y Loja Telf* 2530372 2530377 5
Fechs Exusion  08/03/2003
Hom Emmién 042635
Plan de Cuenta Usuaro cont
HMivel Cadigo Mombre Maturalez Estado Financiero i
1 1 Actro D Balance General |
21 Activo Corriente D Balance General b |
3 1101 Dnsponible D Balance General
4 o1 Can D Belance Grenerl |
4 une Bancos D Balance Generl |
3 1102 Actrvo Exgble D Balance General
4 11021 Cuentes por Cobrar D Balance Geneml |
4 110202 Documentos por Cobrar D Balance General
4 110203 Cuentas por Cobrar- Empleados D Balance General
4 110204 IV A enCompms (Pagado) D Balance General
4 110205 1% [CC D Balance General I
4 11026 Crédito TrbuataroRetencién e D Balance Genernl =

Figura 12.7 Reporte de Plan de Cuentas.
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o W ¢ Estos botones nos ayudan a retroceder el nimero de hoja que se esta
visualizando, utilizamos estos botones para ver la informacion de las hojas
anteriores

o« B Estos botones se utilizan para continuar con el avance de las hojas
anteriores.

o B Este boton se utiliza para imprimir la informacion.
. @f Este boton se utiliza para ver el listado
. @‘ Este boton se utiliza para ver el listado
o ¥ Este boton se utiliza para ver el listado

o | Salir| Este boton se utiliza para volver a la pantalla de consulta.

La opcion ’#?____J Comeler | se activa siempre que se desee consultar el Plan de Cuentas.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion L;ii!-_'_l va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12. 2. CONSULTA SALDO DE CUENTAS

12. 2. 1. ABRIR CONSULTA SALDOS DE CUENTAS

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Ment la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Saldos de Cuentas>>.,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

CodigoCta|  Deseripcion [ Débio |

0 | [ 00| 0.00 0.00|=~

0 . 0.00 0.00 0.00

0 0.00| 0.00 0.00

0 0.00, 000 0.00

0 [ | 0.00 000 0.00

0| | | 0.00, 0.00 0.00

0 0.00, 0.00 0.00

f 0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

| 0 000/ 000 0.00

0 0.00, 0.00 0.00
" 0.00 000 0.00{=

(o [ B || B || o |

Figura 12.8 Consulta Saldo de Cuentas.

12. 2. 2. CONSULTA SALDO DE CUENTAS

Para sacar el listado de plan de cuentas debera realizar los siguientes pasos:

1. La consulta de Saldos de Cuentas es por Periodo actual.

Periode :

:

Figura 12.9 Periodo de Consulta de Saldos.
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2. Seleccionar Nivel de cuentas.

Figura 12.10 Consulta Nivel.

3. Seleccionar Estado Financiero de cuentas.

Estado Fimame. : 7o |

Figura 12.11 Consulta Estado Financiero.

4. De clic en el boton Consultar ———H . sisana y en pantalla saldra el listado que Ud.

ha solicitado como se muestra a continuacion.

|—tom | CotiooCia] - Doseipeide | Déblio 1 créato | 1T
| 11 Activo ] 312,050.82 163,778.31 148,272.51|a}
! 21 Activo Corriente | | 204,580 782 161 ,638. 26 4294256 t
31101 Disponible | 16584212 157,768, 26 _8,07386f |
f 4110101 Ca@a | 72 2&011*7,‘]2_29136_, _ -1a45pd
0o 4‘1 10102 ‘Bancos | 9356171 85473. 40  8,08831] }
E 31102 _Activo Exigible | 12,297.?0. 1,870.00 10,427.70] |/
: 4110201 ‘Cuentas por Cobrar | 2,600.00 0.00 260000 !
i 4110202 ‘Documentos por Cobrar 3,100.00 U 00 310000f {1
E 4110203 ‘Cuentas por Cobrar- Emple.. 0.00 U.OG. 0.00f |
{ 4 110204 IVA en Compras (Pagado) | 279000 152000  1,270.00f ||
| 4110205 1% ICC | 3torro 0.00  3,107.70f |
i 4110206 Credito Tributario-Retencid.. | 700.00, 350.00 350.00|={!

Figura 12.12 Consulta Saldos de Cuentas.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en |
pantalla.

y aparecera la siguiente
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" Vista Preliminar del Reporte

PROTCOM ESPOL

|
Pl!l.l.!!l Ruc 0123456789122 D Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377 ’
Fecha Emsén . 02/03/2003 : '
Hors Emsén 050222
Saldo de Cuenta Usuaro cont
Nrvel Cuenta Descapcaidn Débsto Crédito Saldo
11 Actrvo 312,050.82 163,778.31 148,272 51
3 n Active Comente 204,580 82 161,638 26 4294256 i
310l Dsponble 16584212 157,768 26 8,07386 i
4 1010 Cap 72,280.41 72,294 86 1445 [
4  01m Bancos 93,561 71 85,473 40 8,088 3 |
3 10 Actvo Exgible 12,28770 1,870 00 10,427 70 ]
4 110201 Cuentas por Cobrar 2,600.00 00 2,600 00 |
4 110202 Documentos por Cobray 3,100.00 00 3,100 00 i
4 1100 Cuentas por Cobrar- Empleados 00 ] 00 i
4 110204 1V A en Compras (Pagado) 2.730 00 1,520 00 1,270 00
4 oW mIcc 3.107.70 00 3,107.70 -
i-' —

Figura 12.13 Reporte de saldo de cuentas.

La opcion __g___JM se activa siempre que se desee consultar los Saldos de

Cuentas.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

(e
La opcion !_ﬁ‘;&'J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12.3 REPORTE LIBRO MAYOR

Este reporte nos va ha permitir visualizar todos los saldos de las cuentas con sus
respectivos asientos.

12. 3. 1. ABRIR REPORTE LIBRO MAYOR

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Despucs se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Libro Mayor>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

! 0 000 0.00, 0.00|&
- 0 0.00 000 0.00
0 0.00 0.00 000
0 0.00 0.00 o000} i
0 000 0.00 ooof |}
0 000 000 000
0 0.00 0.00 0.00
0 000 0.00 000
0 000 000 000
0 0.00 000 000
, 0 0.00 000 0.00
:’ 0 0.00 0.00 0.00f |
1B 0 1 0.00 000 0.00|%

Figura 12.14 Reporte Libro Mayor.

12. 3. 2. REPORTE DE LIBRO MAYOR

Para sacar el listado de plan de cuentas debera realizar los siguientes pasos:
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1. La consulta de Saldos de Cuentas es por Periodo actual.

Figura 12.15 Periodo de Consulta de Saldos.

2. Ingresar codigo de cuenta.

Figura 12.16 Codigo de Cuentas.

3. De clic en el boton |;| y se mostrara la siguiente pantalla.

& Plan de Cuentas :

.,4 \ : ‘ j '_' t
110101 -
110102 . |BAMQCEGS H
110201 __|Cuentas porCobrar |
1mo202  |Documentos porCobrar
110203 _ |Cuentas por Cobrar- Empleados |
110204 ~ [IVA enCompras (Pagado)

10205  H%I1Cc. S 7ﬂ

110206  [Crédito Tributario-Retenciéne |

110207 _|(Menos) Provision para Cuentas '

(110301 Inventarios =

110302 Panns Anficinadns _ b
g | e

Figura 12.17 Consulta de Codigo de Cuentas.
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4. Dé clic en el boton Consultar =2 | y en pantalla saldra el listado que Ud.
ha solicitado como se muestra a continuacion.

: — )
[ Asiento | Fecha |  Glosa | Débito | Créato | i
~1/06/01/2003 'Asmmo Inicial 15,500 QQ 000 15,500.00|=

I ~ 1506/02/2003 Pagoconcheque#005 000 291000 12,590.00

| 2060572003 DepositoenBanco | 10,098.00] 0.00 22,688.00

; ~ 4/06/08/2003 |Pago concheque No.0001 = 0.00 5,600.00 17,088.00

| ~31/06/08/2003 |Pago con cheque No. 0oo1 5,600.00 0.00 22,688.00

l 32| |06/08/2003 Pago con cheque Ng_lJDm | 000 5,600. 00 17, 088 DD

| 2806/09/2003 | R 0.00] 0.00  17,088.00

l ~ 16/06/10/2003 Pagu con cheque # 006 R WEQQ» 10,45000 &, EEEI_B_QQ
| 33061072003 leece | 000 50000 613800} |/
| 34061012003 eeee | 50000 000  663800f ||
606/11/2003 Bancode Guayaquil | 1996137 000  26,59937)

‘i - 706/12/2003 Pago con cheque No 001 | 0.00] 3,520.( 00 2307937}

| 8 06/15/2003 Pago con cheque no. 002 | 0.00/ 26,400 00! -3,320 63| f

L.

Figura 12.18 Consulta Mayor General de Cuentas.

5. La descripcion de la cuenta aparece automaticamente.

Figura 12.19 Descripcion de Cuenta.

6. El saldo anterior de la cuenta aparece automaticamente.

‘Saldo Anderior: | 00|

Figura 12.20 Saldo anterior de Cuenta.

7. Si desea imprimir el reporte haga clic en E_I y aparecera la siguiente

pantalla.
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#* Vista Preliminar del Reporte

A PROTCOM ESPOL
m%w Ruc 0123456789122 D Malkecon 1003 y Loj Telft 2530372 2530377
Fecha Emmxin = 08/03/2003
Hom Emision = 05 42:57
Mayor General de Cuenta Usuano cont
Asento Fecha CGlosa Deébito Credito Saldo
Codige de Cuenta - 110102 Nembre de Cuents = Bancos Saide Inicial 00
] 06012003 Asento Irucial 15,500.00 00 15,500 00
15 060202003 Pago con cheque # 005 00 291000 12,590.00
2 06052003 Deposito en Banco 10,098 00 00 12,688.00
4 06082003  Pago con cheque No 0001 00 5,600 00 17,088.00
3l 06022003 Pago con cheque No 0001 5,600 00 00 12,688.00
Pago con cheque No 0001 17,088.00
b

Figura 12.21 Reporte de Libro Mavor.

La opcion _’ij se activa siempre que se desee consultar el Libro Mayor de

cuentas.

[Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion |£J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12. 4. REPORTE MAYOR GENERAL

Este reporte nos va ha permitir visualizar todos los saldos de las cuentas con sus
respectivos asientos.

12. 4. 1. ABRIR REPORTE MAYOR GENERAL
Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>,

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Mayor General>>.
El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Figura 12.22 Reporte Mayor General.

12. 4. 2. Consulta Mayor General
Para sacar el listado de Mayor General debera realizar los siguientes pasos:

1. La consulta de Mayor General es por Periodo actual.

Periodo : b ]

Figura 12.23 Periodo Mayor General de Cuentas.
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2. Seleccionar Estado Financiero de cuentas.

Estado Fin mu,{_ T

Figura 12.24 Consulta del Estado Financiero de Cuentas.

3. Seleccionar rango de cuentas, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las cajas
de texto desde y hasta.

Rango de Cuentas
Tede: [v

i
!
1
|
{
i
1
i

 SRONCRRSLE I ———

Figura 12.25 Rango de Cuentas Todas.

4. También se puede ingresar un rango de cuenta en las cajas de texto desde y hasta,
entonces se desactiva la casilla de todo.

Range de Cuenias :
Todo : | .

Ms ]110101 Hasta: (110202 i £

Figura 12.26 Rango de Cuentas.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en L.[DEJ y aparecera el listado de
Mayor General.
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"* Vista Preliminar del Reporte -

/’\ PROTCOM ESPOL

m Ruoc 0123456789122 Du Malecon 1003 y Lo Telf 2530372 2530377

Fecha Emsxn : 08/03/2003
Hom Emsxon 07 5655

Mayor General de Cuenta Usuaro cont
Asento Fecha Glosa Débrto Crécito Saldo
Cédige de Cuentas - 110101 Nombr e de Cuents © Caja Salde nicisl - (i1}
1 06/01/2003 Aswento [l 10,200 .00 00 10,200.00
2 0610572003 Efectrvo 00 10,200 00 00
3 061072003 Ingreso de Ca No 001 20,163.00 00 20,163.00
6 0671172003 Deposito a Bancos 00 20,163 00 00
17 067202003  Imparte de cajs por ventas 21,6294 00 21,620.94
18 062172003 Pam depositar a Bancos 00 2162094 .00
10 0672272003 Importe de Caja x ventas 7,986 00 00 7.986.00
11 0672372003 Pam depositar a Bancos 00 7,986 00 00
21 06/30/2003 Importe por Ventas 10,810 47 00 1081047
2 067302003  Traspaso a Bancos 00 10,810 47 00
R i L it 8 i CHE i
| Cras DB &G [S0S B s

Figura 12.27 Reporte Mayor General,

La opcion L__JE"‘" se activa siempre que se desee consultar el Mayor General
de cuentas.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion lﬁ’l‘;_l va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Men Principal.
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12. 5. REPORTE ASIENTOS CONTABLES

Este reporte nos va ha permitir visualizar todos los asientos contables.

12. 5. 1. ABRIR REPORTE DE ASIENTOS CONTABLES
Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Asientos Contables>>,
El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

[ D | [Cae—

Figura 12.28 Consulta de Asientos.

12. 5. 2. CONSULTA ASIENTOS

Para sacar el listado de Mayor General debera realizar los siguientes pasos:
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1. La consulta de Asientos es por Periodo actual, que se muestra automaticamente.

Periodo:lc |

Figura 12.29 Periodo de Consulta de Asientos.

2. Seleccionar los asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las cajas de
texto desde y hasta.

;-lﬁuu : : e
Todo: [v] :

[ 2y
l Desde: [ Hwta: | |

Figura 12.30 Todos los asientos,

3. También se puede ingresar un rango de niimeros de asientos en las cajas de texto
desde y hasta, entonces se desactiva la casilla de todo.

T
B |
|

Figura 12.31 Rango de nimero de asientos.

4. Seleccionar los tipos de asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las
opciones de cuadrados y descuadradas.

N

Cusdrados ' @ "DesCuadrades O

ey

i
|
|
l
4

Figura 12.32 Todos los asientos.
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5. También se puede seleccionar por medio de las opciones de cuadrados y
descuadrados los asientos, entonces se desactiva la casilla de todo.

{"'""" %
} Tode: [ | e : ‘ e
| RN S f¥ o alo
; , o AR AR
Figura 12.33 Opciones de asientos. '-\"‘_:/. .
o A
v
- \‘:\\9
%\(f-'\‘\ q‘?\)s
6. Seleccionar tipo de consulta, mediante las opciones consolidado y detallado. (':'Emﬁ’
- Tipe de Consulia -
| Consolidado ® Detallade ()
i A .
Figura 12.34 Tipo de consulta.
- . - - . Y Mast I -
7. Si desea imprimir el reporte haga clic en y aparecera el listado de

Consulta de asientos.

PROTCOM Capitulo 12 — Pagina 17 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

¢'* Vista Preliminar del Reporte

A PROTCOM ESPOL
mi Roc  01B456789122 Dr  Malecon 1003 y Lop Telf 2530372 2530377
Fecha Exundn - 08/03/2003
Hom Emusxon 092336
Asiento Consolidado s o
Ho Asento Fecha Glosa I R N° Reversado Valor
| 06012003 Asento [nicial de a Empresa Fspol S A F F £1,720 00
2 DANSQ003  Se deposita en Bancos dinem de caja, segim C/E #01 F F 10,200 00
3 06022003  Se Canceln las obligaciones trbutanas v patronakes, segin CE#02,03 F F 1,200 00
4 06022003 Ligudacyin de obligaciones patronales segin C/E #04 F F 5,600 00 }
S 06/10/2003  Ventss segin /T #01 F F 20,163.00
6 061172003 Depostto segin C/E #05 FF 20,16300
7 04122003 Compras segin CT#06 F F 3.520.00 !
8  D&/152003  Porlacompr de | vehiculo segin C/l #01 FF 96,800 00 i
9 D&NSN003  Anticipo de suekdo segin C/E # 08 F F 3,20000 ‘
10 02272003  Venta segim Cil #09 F F 7,986 00 ‘

Figura 12.35 Reporte de Asientos Contables.

La opcion ’—IH- se activa siempre que se desee consultar los Asientos
Contables.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

L.a opcion |di| va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12. 6. REPORTE INTERFACES

Este reporte nos va ha permitir visualizar todas las interfaces realizadas por los
modulos.

12. 6. 1. ABRIR REPORTE INTERFACES

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Interfaces>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

[ Mostrar | i Cormar.

Figura 12.36 Consulta de Interfaces.

12. 6. 2. CONSULTA INTERFACES

Para sacar el listado de Interfaces debera realizar los siguientes pasos:
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1. La consulta de Interfaces es por Periodo actual.

Ma{s 1

Figura 12.37 Periodo de Consulta de Interfaces.

2. Seleccionar los asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las cajas de
texto desde y hasta.

b o
|
|

RUEPLING S SRR Bl

Todo: |[vi :
S T —

Figura 12.38 Nuamero de interfaces.,

3. También se puede ingresar un rango de numeros de asientos en las cajas de texto
desde y hasta, entonces se desactiva la casilla de todo.

e s

Figura 12.39 Rango de numero de asientos.

4. Seleccionar los tipos de asientos, que pueden ser todos y a su vez se desactiva las
opciones de cuadrados y descuadradas.

r“
. Tede: [v]

Cusdtades’ ® DesCuadrados ()

Figura 12.40 Todos los asientos.
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5. También se puede seleccionar por medio de las opciones de cuadrados vy
descuadrados los asientos, entonces se desactiva la casilla de todo

- Asients }
i Todo: [ | f
| Cusleales @ DeeCuideadis |
L i ! |

Figura 12.41 Tipo de asientos.

6. Seleccionar tipo de consulta, mediante las opciones consolidado y detallado.

~ Tipe de Consulta )
; Consolidado ‘® ~ Detallade )

Figura 12.42 Tipo de consulta.

7. Si desea imprimir el reporte haga clic en
Consulta de interfaces.

y aparecera el listado de
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'® Vista Preliminar del Reporte

/\ PROTCOM ESPOL
ﬂ’ﬂlm Ruc:  D123456789122 Du Malecon 1003 y Lopa Telf 2530372 2530377
Fecha Emmsadn = 08/03/2003
Hora Ersién © 095338
Interface Consolidado Usuario cont
Nimem Fecha Descripcn Plantilla Tipo Movimento  Total .
1 06/04/2003  Por compra de productos del dia 4 1 600 ;
2 06/15/2003  Porcompra de productos del dia 4 1 600 lI
3 06/15/2003  Por compra de productos del dia 4 1 6.00 l
f

M e DR A R

Figura 12.43 Reporte de Interfaces

La opcion | 2 se activa siempre que se desee consultar las interfaces.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion \H;_J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12.7.1 REPORTE ESTADOS FINANCIEROS

Este menu tiene como objetivo presentar los reportes de Estados Financieros.

Visualizando asi el menu respectivo.

Plan de Cuentas

Saldos de Cuentas

Libro Mayor

Mayor General

Asienios Contables

Interfaces
Balance de Comprobacion
Balance General
Estado de Pérdidas y Ganancias

Figura 12.44 Menu Estados Financieros.

12.7. 1. BALANCE DE COMPROBACION

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Men la opcion <<Consultas/Reportes>>,

2. Se desplegara un menu del cual seleccionarda <<Estados Financieros>> y se abrira
otro menu del que seleccionara <<Balance de Comprobacion>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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{pgﬂks

e e

Figura 12.45 Balance de Comprobacion.

Para sacar el reporte del Balance de Comprobacion debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la forma del Balance de Comprobacion, que puede ser por periodo o
fecha.

Balance :

> R 5 Fecha

Figura 12.46 Balance de Comprobacion — Balance.

2. Seleccionar el Periodo sélo si se eligio la forma del Balance en Periodo.

Figura 12.47 Balance de Comprobacién - Periodo

3. Ingresar la Fecha de Corte solo si se selecciono la forma del Balance en Fecha.

Figura 12.48 Balance de Comprobacion — Fecha de Corte.
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4. Seleccionar si se desea el Balance acumulado.

Acumulade: v

Figura 12.49 Balance de Comprobacion - Acumulado.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en ‘_@ﬁ_’ y aparecera el reporte del
Balance de Comprobacion.

/" vista Preliminar del Reporte

=
2
N PROTCOM ESPOL -!
) i |
u&un Ruc. 0123456789122 Dr Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377 ; i
|
Fecha Eradn  (R0372003 I ’
Hor Emsién 1003 59 -1
Balance de Comprobacién Usoano cont |
SUMAS SALDOS ' !
Cuenta  Descpein Debito Crédito Deudor Acreedor {
== — = - |
110101 Caja 70,780 41 70,780.41 oo 00
110102 Bancos B5572.1 7937340 6,199 31 a0 f
110201  Cuentas por Cobrar 2,600 00 00 2,600 00 00 I
110202 Documentos por Cobrar 3,100 00 00 3,100 00 00 E
110204 |IVA en Compras (Pagado) 247000 1,52000 950 00 00 {
110205 1% I1CC 3107.70 00 310770 a0 :
110206  Crédito Tributano-Retencitn e 35000 350 00 00 00 i
110301 Inventarios 23,50000 0o 23,500 00 00
110306 Publicidad Pagada por Anticipa 92000 0o 92000 00 |
120204 Equipos de Computacién 10,670 00 oo 10,670 00 Qo ';4:

Figura 12.50 Reporte del Balance de Comprobacion.

La opcion _E;.__I se activa siempre que se desee consultar las interfaces.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion {iﬂ_l va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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12.7. 2. BALANCE GENERAL

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>.

2. Se desplegara un menu del cual seleccionara <<Estados Financieros>> y se abrira
otro menu del que seleccionara <<Balance General>>.

El sistema presentard la pantalla que se muestra a continuacion:

Lr-ﬂ-i-cn-:@
Nael.: (g
Dieed | o

Figura 12.51 Balance General.

Para sacar el reporte del Balance General debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la forma del Balance de General, que puede ser por periodo o fecha.

- Balance

! ® Poitols . o 0 Fecha !
|

Figura 12.52 Balance General - Balance.
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2. Seleccionar el Periodo solo si se selecciond la forma del Balance en Periodo.

Figura 12.53 Balance General - Periodo

3. Ingresar la Fecha de Corte solo si se seleccion6 la forma del Balance en Fecha.

Figura 12.54 Balance General — Fecha de Corte.

4. Seleccionar el Nivel.

M: i AR - e b _ ; 7 2ONFD

Figura 12.55 Balance de General — Nivel.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en i v aparecera el reporte de

Balance General.
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'* Vista Preliminar del Reporte

/\ PROTCOM ESPOL
ﬁlﬁ Rue 0123456789122 Dr  Malecon 1003 y Lop Telf 2530372 2530377
Fecha Frusién - 02/03/2003
Hom Emusion 101834
Balance General Usuario cont !
Céodgp Cuenta Descnpexn Saldo E
101 Disponible 6,199 31
1102 Activo Exigible 9,757.70
1103 Activo Realizable 24 42000 ;
1202 Depreciables 105,329 95 |
N —— I
Total Activo .. 145,706.96 o
e =)
« L ity A
|1 D AA S De B

Figura 12.56 Reporte de Balance General.

[La opcion lﬂﬁ va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.

PROTCOM Capitulo 12 — Pagina 28 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE CONTABILIDAD

12.7. 3. ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Consultas/Reportes>>,

2. Se desplegara un menu del cual seleccionara <<Estados Financieros>> y se abrira
otro menu del que seleccionara <<Pérdidas y Ganancias>>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

[) Mestmr | | fCome

Figura 12.57 Pérdidas y Ganancias.

Para sacar el reporte del Pérdidas y Ganancias debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la forma del Pérdidas y Ganancias.

rm gl

! ® Periodo  OFem |

Figura 12.58 Pérdidas v Ganancias — Balance.
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2. Seleccionar el Periodo sélo si se escogio la forma del Balance en Periodo.

Figura 12.59 Pérdidas y Ganancias - Periodo

3. Ingresar la Fecha de Corte solo si se seleccioné la forma del Balance en Fecha.

‘Fecha de Corte : [Wm_ '

Figura 12.60 Pérdidas y Ganancias — Fecha de Corte.

4. Seleccionar el Nivel.

P |

!M- 1_ v|

Figura 12.61 Pérdidas y Ganancias — Nivel.

5. Si desea imprimir el reporte haga clic en \..Lﬁ_] y aparecera el reporte de

Pérdidas y Ganancias.
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" Vista Preliminar del Reporte

/\ PROTCOM ESPOL
o

: '7 Ruc 0123456789122 D Malecon 1003 y Loja Tell 2530372 2530377

Fecha Emision = 08/03/2003
Hom Emsién 102027

Pérdidas y Ganancias Usuario ol
Codgo Cuenta Descripain Saldo
|
4 Ingresos 9307281
Total Ingresos . —!-I-;—IJW
1
5 Egresos 7289415 !
Total Egresos W
i
Utilidad o Pérdida . 20,178 .66 ’

Figura 12.62 Reporte de Pérdidas y Ganancias.

La opcion _gE_J va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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13. MENU DE AYUDA

En este menu Ud. encontrara informacion que le ayudara a tener mas conocimientos del
software del Sistema de Contabilidad.

|g_nmh-.-
im

Figura 13.1 Menu Avuda.

13.1 ACERCA DE...

En esta pantalla Ud. podra ver informacion del sistema y tener conocimiento del
Sistema de Contabilidad al cual se le autorizé el uso de software.

Escuela¢SPO
Su_pernor% - {
Politécnica

del Litora

-
-
»

-

Advertencia este programa esta protegido por las leyes de derechos de autor y |
otros tratados mternacionales.

La reproduccidn o distnbucidn ihicita de este programa o de cualgmer parte del
| nsmo, esta penada por la Ley con severas sanciones civiles y penales, v sera
objeto de todas las acciones que correspondan.

Autores S —

Jessica Busch  Sulay Buenaio | (4 Aceptar ;

Mayra Chivez  José Soledispa ]

Figura 13.2  Acerca de.
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13. 2. INTERFAZ

Por medio de esta pantalla se efectiia un ejemplo de como los otros sistemas pueden
hacer su contabilizacion podran acceder mediante su codigo de modulo, codigo de
plantilla para la realizacion de sus respectivos asientos contables (Interfaces) que se
generan dia a dia, la informacion va ha estar organizada por periodos lo cual facilitara
realizar los procesos de Mayorizacion y Cierre.

13. 2. 1. ABRIR INTERFAZ

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Ayuda>>.

2. Después se desplegara el otro menu del cual seleccionara <<Interfaz>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Detalle de Comprobante

Glosa | Valor ]
Compra . 10000~
Venta _100.00
| 0.00
000

e

Figura 13.3 Mantenimiento de Plantilla.
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13. 2. 1. GRABAR INTERFAZ

Para ingresar una Grabar Interfaz debera realizar los siguientes pasos:

G Grbar

1. De clic en el boton Nuevo l

2. Se habilita el botén Cancelar | O Caselae

Cabecera de Interfaz

3. El codigo que ingresa en la caja de texto Plantilla es el codigo que tienes cada
sistema de su respectiva plantilla

Plantilla : 4 |

Figura 13.4 Cddigo de Plantilla.

4. Seleccione el modulo que va a tener acceso a esta plantilla.

Médulo: | Factwacitn  w|

Figura 13.5 Moddulo de plantilla.

5. Ingrese la Glosa General de Interfaz.

Glosa : ' Prosba o ]

Figura 13.6 Glosa de Interfaz.

6. La Fecha de creacion de la plantilla es la fecha actual del sistema.

Figura 13.7 Fecha creacion de plantilla.
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Detalle de Plantilla

7. Ingresa una Glosa por cada linea detalle con sus respectivo valor

Detalle de Comprobante e

| Glosa R e )
|Compra 100.00) =4
|

(Venta - ~100.00

Figura 13.8 Detalle de Interfaz.

b

8. Haga clic en el Boton Grabar |- = 9 _J

9. Se presentara el siguiente mensaje de confirmacion.

Sistema de Contabilidad

Figura 13.9 Mensaje — Grabar Plantilla.

10. Si esta seguro de grabar de un clic en el boton y se presentara el siguiente
mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

Aceptar

Figura 13.10 Mensaje — Datos Grabados
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SISTEMA DE CONTABILIDAD
11. Si hace clic en el botén |8 | |5 pantalla espera a que sus datos sean grabados o
cancelados.

12. Si hace clic en C™e®8] . cancela la grabacion.

13. Si faltaron datos necesarios para la grabacion se presentaran los siguientes mensajes
Dependiendo de cada uno de los campos ingresados.
L]

Si no se ingreso Referencia en Plantilla.

Sistema de Contabilidad

& anmms

—

Figura 13.11 Mensaje - Fecha no corresponde.

Sistema de Contabilidad

Figura 13.12 Mensaje — Plantilla no corresponde a Modulo
L

Si no ingresa ningun valor en el detalle de Plantilla.

Sistema de Contabilidad

@ No hay valores a grabar

Figura 13.13 Mensaje - Detalle de Plantilla

PROTCOM

Capitulo 13 — Pagina 5
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14. Caso contrario se presentara el siguiente mensaje de datos grabados.

Sistema de Contabilidad

@ Sus Datos Han Sido Grabados con Exito
Aceptar

Figura 13.14 Mensaje — Datos Grabados.

1. Dar clic en la opcion Cancete | cancelara la accion.

La opcion Ja—‘ Cance se activa siempre que se desee al ingresar datos.

Le va ha permitir cancelar dicha accion y volver la pantalla a su estado inicial.

La opcion W;!-'J permite cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A. 1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro
tareas vitales (Fig. A.1).

¢SP0p

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en lay' s -(
computadora, utilizando por ejemplo el teclado. ’,r’_;/ 'r,_‘_\{ia
e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esasf' ‘S‘é}' ;
instrucciones o datos. e
e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados alt =~
usuario; por ejemplo desplegindola en un monitor [giBLI01 =G4
o imprimiéndola. CAMPUS
e Unidad de memoria auxiliar |[l.a computadora coloca la informacion en un| PENAS
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Impresora

CPU

Unidad de Disco j

Raton

Teclado

Figura A.1 Componentes de una computadora
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A. 2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2. 1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora, pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

jm@misisinfaimimineimimen

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas
teclas tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.
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Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

[t
1

z
=

Inici HOME
Biry END
PAGE
Re up
| —— i
PAGE
Av DOWN

FLECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

FLECHA DERECHA

INICIO
FIN

RE
PAG
AV
PAG

Movimiento cursor arriba

Movimiento cursor abajo

Movimiento cursor 1zquierda

Movimiento cursor derecho

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea.

Permite avanzar paginas anteriores a la actual

Permite avanzar paginas posteriores a la actual

Figura A.3 Teclas de Movimiento

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

] ctiv [
—Ilnser —. — Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
| bl | texto. . _ - _
Syt —_— Borra el caracter que esta en la posicion actual del
_,___=I___ | _cursor. -
o NUM BLOO Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
—— LUK | NUM teclado de edicion. 7 i
I Backseac ... .. Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
-« £ RETROCESO . ) L
L ' B | caracter que esté en la posicion del retroceso
PRINT IMPR st
s I SCREEN | PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.
| | scroLLL | BLOO o
Biog I L OCK DESPL Retroceder Pagina.
— I — B — Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
.__" ~ tabulador. -
:Conh CTRL control | ES utllmad.a para ingresar ciertos codigos y caracteres
I o _que no estan en el teclado normal.
Alt ALT ALT Se emplea en combinacién con otras teclas.
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< I | siiier — Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
B ‘una letra, esta aparece en mayuscula.

r— ERTER Es la tecla principal que indica a la computadora que
= | ~ se ha ingresado informacion.

" - _— Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
1B | i alguna operacion que se esté realizando.
Figura A.4 Teclas Especiales
A. 2.2.USO DEL RATON

B e Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
% informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y

oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Contabilidad, podra ver en la
pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratén. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del Raton.

TAREA | ACCION
Sefialar | Coloque el puntero del Raton sobre un elemento
'Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
 rapidamente el boton del Raton
' Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
el boton del Raton dos veces o
' Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del
' Raton mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Hacer clic

Hacer doble clic

Arrastrar

Figura A.5 Acciones del Raton

El puntero del Raton cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.
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['\\3 Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
N ventana.
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

¥? Seleccion de Ayuda

QE ' Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

8 La computadora esta ocupada.

® Seleccion no disponible

_—_i—_- Ajuste Vertical | | é?old

— ' Ajuste Horizontal ST AR ‘-‘}‘_%

". | Ajuste diagonal | T iEN

| Ajuste diagonal 2 %*;“#,;;05,
,__.*,_ﬁ___‘,_,_‘., . RS RSNERPCICRES : : i = . e = - _..‘.kr_) e o
Pt ' Mover un objeto

-

Figura A.6 Punteros del Raton
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A. 3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

Figura A.7 Procesador Figura A.8 Memoria RAM

A. 3. 1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de transportar.
Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una proteccién contra escritura
cuando el orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La grabacion y
recuperacion de la informacion es mucho mas rapida que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacena datos opticos, con la misma
tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son utilizados en proyectos
multimedia.

Figura A.9 Unidades de Almacenamiento
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MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE CONTABILIDAD

A. 3. 2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del Sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los
calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comin son:

Es el dispositivo de salida mas corriente.

Existen dos tipos de monitores

para computadoras. El monitor monocromatico y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores genera una copia en

papel.

Figura A.10

Unidades de Salida
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GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Abstract Windowing Toolkit (AWT).- Biblioteca de modulos pera representar
interfaces graficos provisto por Sun en la API de Java.

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que e¢jecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el raton. Por otro lado,
cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado dicho
archivo y lo abrira.

LLa computadora e¢jecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o0 se envia informacién a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se
encuentran en una Base de Datos.

Administrador de Seguridad.- Parte de la maquina virtual Java responsable de velar
por el cumplimiento de las politicas y reglas de seguridad.

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver v
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las

cuentas de Usuario.

Ambito.- Parte de un programa en el que es valida una referencia a una variable.




Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente”" a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene

también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de Unidades: Permite cambiar de umidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Beans Developer Kit (BDK).- Conjunto de herramientas para desarrollar JavaBeans.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Bloque.- Codigo localizado entre corchetes.



Boolean.- Tipo de datos bi-estado, que puede tomar valor de cierto (frue) o falso (false).

Botén "Maximizar": Pequenio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el raton, puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar'": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el raton, puede hacer clic en el boton
"Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado, puede
emplear el comando Minimizar del menu Control.

Boton "Restaurar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” sélo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafo maximo. Si esta utilizando el raton,
puede hacer clic en el boton "Restaurar" para que la ventana recupere su tamario
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Botén Predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bufer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informaciéon hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable 1gual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Caracter.- Simbolo que representa informacion, o la codificacion en una computadora.
Normalmente letras de alfabeto, numeros o signos ASCII.

Cargador de Clases.- Parte del JRE de Java responsable de encontrar archivos de clase
y cargarlos en la maquina virtual Java.

Casilla de Verificacion: Pequerio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del mena Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciclo de Vida de un Sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Diserio, Desarrollo € Implementacion.

Clase.- Unidad fundamental de programacion en Java, que sirve como plantilla para la
creacion de objetos. Una clase define datos y métodos v es la unidad de organizacion
basica de un programa Java.

Clave Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del raton.
Cliente/Servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores

los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el



simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Common Gateway Interfaz (CGI).- Es un lenguaje de programacion que permite
dotar a las paginas Web de interactividad, construyendo una pagina Web
correspondiente a un enlace de hipertexto en el mismo momento en que se hace "clic"
sobre el enlace. Los script cgi pueden estar escritos en cualquier lenguaje de
programacion.

Common Object Requeset Broker Architecture (CORBA).- Estindar para la
conexion entre objetos distribuidos, aunque esté codificados en distintos lenguajes.

Compartir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir Impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Compilador.- Programa de software que traduce codigo fuente en un lenguaje de
programacion legible por una persona a codigo maquina interpretable por un ordenador.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Constante.- Valor utilizado en un programa de computadoras con la garantia de no
cambiar en tiempo de ejecucion. La garantia es a menudo reforzada por el compilador.
En Java las constantes se declaran como static final.

Constructor.- Método que tiene el mismo nombre que la clase que inicia. Toma cero o
mas parametros y proporciona unos datos u operaciones iniciales dentro de una clase,
que no se pueden expresar como una simple asignacion.

Contenedor.- En disefio de interfaces de usuario, es un objeto que contiene los
componentes (como botones, barras de deslizamiento y campos de texto).

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los Sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un Sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minasculas. Vea también plan de cuentas.

Conversion de tipos de datos.- Modificacion de una expresion de un tipo de datos a
otro.



Correo Electréonico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de Didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abnir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del Menu Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el mena Control de una ventana.

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el raton. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de Seleccion: Elemento sefalado que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.




Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o médulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio Base: Directorio que es accesible para el Usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea
copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el botén del raton dos veces, sin
desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como por
ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de Correo Electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un Usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de Usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy(@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de Usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.



Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar”, los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Entero.- Un nimero entero, sin parte decimal, positivo o negativo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para
distinguirlas de aquellas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen
como servidores.

Estudio de Factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Estructura de datos.- Una construccion de software (en memoria o en disco duro) que
contiene datos y las relaciones logicas entre ellos.

Evento.- Un mensaje que significa n incidente importante, normalmente desde fuera del
entorno de software.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Excepcion.- Un evento que ocurre durante la ejecucion de un programa que interrumpe
el flujo normal de las instrucciones.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.



Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nacleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamanos y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafo y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.



GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo estd identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

Herencia multiple.- La practica (permitida en lenguajes como C++ pero no en Java) de
derivar una clase de mas de una clase base.

Herencia.- Mecanismo encargado de relacionar clases entre si de una manera
jerarquica. En Java, solo existe herencia simple.

HTML (HyperText Markup Languaje).- Lenguaje que se utiliza para crear paginas
Web. Los programas de navegacion de la Web muestran estas paginas de acuerdo con

un esquema de representacion definido por el programa de navegacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.



Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un D de red
determinado.

Impresora Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Ingenieria del software.- Rama de la ingenieria concerniente con el analisis, disefio,
implementacion, prueba, y mantenimiento de programas de computadoras.

Instancia.- Objeto de software construido desde una clase. Por ejemplo, puede tener
una clase avion, pero una flota de quince instancias de avion.

Integral Development Enviroment (IDE).- Una herramienta de desarrollo visual en la
que un programa puede ser construido, ejecutado y depurado.

Interbloqueo.- Condicion en la que dos o mas entidades de software se bloquean
mutuamente, cada una esperando los recursos que esta utilizando la otra.

Interface Definition Language (IDL).- Herramienta mediante la cual los objetos
pueden invocar métodos de otros objetos que se encuentren en maquinas remotas,
mediante CORBA.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Interfaz grafica de usuario (GUI).- Una interfaz entre la maquina y el hombre como el
Windows de Microsoft, el Mac OS, o el Sistema X Windows, que depende de pantallas
de alta resolucion, un recurso grafico de puntero como un ratén y una coleccion de
controles en pantalla (denominados Widgets) que el usuario puede manejar
directamente.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.
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Java.- Lenguaje de programacion por objetos creado por Sun Microsystems, Inc. qqg

permite crear programas que funcionan en cualquier tipo de ordenador y sistema

operativo. Se usa para crear programas especiales denominados applets, que pueden ser

incorporados en paginas web para hacerlas interactivas. Los apliques Java requieren que

el navegador utilizado sea compatible con Java.

Java 2D.- Paquete que permite a los desarrolladores incorporar texto, imagenes y
graficos en dos dimensiones de gran calidad.

Java 3D.- Conjunto de clases para crear aplicaciones y applets con elementos en tres
dimensiones. Es parte del JMF.

Java DataBase Connectivity (JDBC).- Lenguaje estandar de Java para interactuar con
bases de datos, similar al SQL. Es independiente no sélo de la plataforma sino también
de la base de datos con que interactie. Desde la version 1.2 del JDK se permite
interactuar con ODBC.

Java Developer Connection (JDC).- Conexion de desarrollo en la que se publican las
versiones beta de las biliotecas de Java que se estan desarrollando.

Java Foundation Classes (JFC).- Conjunto de componentes y caracteristicas para
construir programas con interfaces graficas.

Java Media Framework (JMF).- Protocolo de transmision de datos para la
reproduccion multimedia (video y sonido).

Java Native Invocation (JNI).- Capacidad de Java para ejecutar codigo nativo, es
decir, codigo compilado al lenguaje maquina de un determinado ordenador. Permite a la
Midquina Virtual Java (JVM) interactuar con programas o bibliotecas escritos en otros
lenguajes (C/C++, ensamblador...). No se puede utilizar en applets, pues viola las
directrices de seguridad.

Java Runtime Environment (JRE).- Software suministrado por Sun que permite a los

programas de Java ejecutarse en una maquina de usuario. El JRE incluye la Maquina
Virtual Java (JVM).

Java Virtual Machine (JVM).- El intérprete de Java que ejecuta los codigos de byte en
una plataforma particular.

JavaBeans.- Paquete que permite escribir componentes software Java, que se puedan
incorporar graficamente a otros componentes.



Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

Llamada por referencia.- Una forma de transferir parametros a una subrutina en la que
s¢ pasa un puntero o referencia a un elemento, de esta forma, la subrutina puede leer y
cambiar el valor del elemento referenciado.

Llamada por valor.- Una forma de transferir parametros a una subrutina en la que se
pasa la copia del elemento; las modificaciones de la copia no afectan al elemento
original.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafo maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del

menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.



Memoria Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria. de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son. el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos v
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menis aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control. representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

Método.- Conjunto de sentencias que operan sobre los datos de la clase para manipular
su estado.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Modelo.- En disefio orientado a objetos. una representacion del mundo real en unas
abstracciones de software denominadas clases y la relacion entre ellas.

Modelo Estitico.- En disefio orientado a objetos, representa la pertenencia a la clase. en
vez de a una instancia. Es un espacio compartido por todas las instancias de una clase.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora. una linea de servicio y mas.

Moldeado.- Suplantacion del tipo de un objeto o variable por otro nuevo tipo.

Multiproceso.- En sistemas operativos, la habilidad de efectuar dos o mas programas
independientes. cominmente en un procesador solo (a través de Multitarea).

Multimedia: Transmision de datos. video y sonido en tiempo real.
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Navegador Web.- Software que permite al usuario conectarse a un servidor de Web
utilizando Hypertext Transfer Protocol (HTTP). Microsoft Internet Explorer, Netscape
Navigator, HotJava de Sun. son populares navegadores de Web.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas dreas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada meni. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo. con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas. que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.

Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el Sistema.

null - Valor de Java que significa vacio.

Object DataBase Conectivity (ODBC). Lenguaje estandar de Microsott; que utiliza un
driver del fabricante de una base de datos, para interactuar con ella, mas orientado a
C/C++ que a Java.
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Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Paquete.- Nombre de Java para una biblioteca de clases.
Parametros formales.- Nombres utilizados dentro de una subrutina por sus parametros.
Parametros.- Valores u objetos pasados entre una subrutina y la rutina de llamada.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plug-in.- Un programa de una plataforma especifica disefiado para ser llamado por un
navegador Web. Utilizado con frecuencia para mostrar informacion que el mismo
navegador no puede mostrar.

Poliforfismo.- En disefio orientado a objetos, la habilidad de utilizar una clase derivada
en lugar de su clase base. Por ejemplo, un programador puede escribir un método
expresarse() para la clase Mamifero. Un Perro, una Vaca y un Gato se derivan de
Mamifero, y todos pueden expresarse(), aunque sus voces sean bastantes diferentes.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso.- Instancia de un programa ejecutable. Por ejemplo, si inicia dos copias de un
intérprete de Java, tiene dos procesos de la maquina virtual de Java ejecutandose en su
computadora.

Procesador: Parte principal de la computadora.
Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.



Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el raton o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recolector de basura.- En Java, el mecanismo por el cual se recobra y libera la
memoria asociada con objetos no utilizados.

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Remote Method Invocation (RMI).- Herramienta que incorpora métodos Java ara
localizar objetos remotos, comunicarse con ellos e incluso enviar objetos como
parametros de un objeto a otro.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
c:\windows'leame.txt.



Secure Sockets Layer (SSL).- Sistema para la creacion de conexiones seguras en red.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Servlets.- Modulos que permiten sustituir o utilizar el lenguaje Java en lugar de
programas CGI.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ¢jecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el raton o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, debera elegir
la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Seudocodigo.- Documentacion de disenio que describe el trabajo de un programa en
inglés estructurado (o en otro lenguaje) en lugar de un lenguaje de computadora.

Shell.- Intérprete de ordenes de un sistema operativo.

Sistema de Archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora
Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Stream - Flujo de datos. Por ejemplo las entradas y salidas de un programa.

String.- Objeto Java estandarizado en el lenguaje, que representa una cadena de



caracteres.

Structured Query Language (SQL).- Lenguaje para realizar consultas a Bases de
Datos relacionales.

Subclase.- Clase descendiente de otra clase de la que hereda métodos y variables.

Superclase.- Clase de la cual heredan sus métodos y variables otras clases denominadas
subclases.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

Swing.- Paquete que permite incorporar elementos graficos en las aplicaciones, de una
manera mas potente que con el AWT. Aparece en la version 1.2 del JDK. Es no de los
componentes que estan incluidos en las Java Fundation Classes, o JFC.

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Tele conferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos. que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los mends, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

Thread.- Un "proceso ligero" que puede ser arrancado y utilizado mas rapidamente que
por un fork o spawn. Véase también: fork, spawn y Proceso.

Tiempo de vida.- El namero de lineas sobre las que una variable es activa, esto es, el
numero de lineas entre la primera y la ultima referencia a la variable.



Tipo primitivo.- En Java, un tipo de dato que no es un objeto. Los tipos primitivos
incluyen caracteres, enteros, nimero de coma flotante y booleanos.

Unicode.- Conjunto de caracteres de 16 bits, en lugar de los 8 que soportaba ASCII. Asi
se pueden representar la mayor parte de los lenguajes del mundo.

Unified Modeling Language (UML).- Notacion estandar de facto utilizada en el
analisis y disefio orientado a objetos, basado en el trabajo de Grady Booch, James
Rumbaugh, e Ivar Jacobson.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de Disco Logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y micro codigo.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a traveés
de la red.



Vector .- Estructura de datos que coloca un tipo de datos en celdas continuas.

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de Aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de Directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamafio, reducir o ampliar.

Ventana de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamano e
informacion adicional.

Verificador de codigo de byte.- Rutinas en la maquina virtual de Java, que aseguran
que las instrucciones en el archivo de clase no violan ciertas restricciones de seguridad.

Vinculacion e Incrustacion de Objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.



Windows: Interface grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un siuper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espaniol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una péagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.
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A PROTCOM ESPOL
PLOTCOM Ruc: 0123456789122 Dir Malecon 1003 v Loja Telf 2530372 2530377

Fecha Emision - 09/19/2003
Hora Emusion @ 10:51:32

Plan de Cuenta Usuario cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
1 | Activo D Balance General
2 11 Activo Corriente D Balance General
1101 Dispomible D Balance General
110101 Caja D Balance General
110102 Bancos D Balance General
1102 Activo Exigible D Balance General
110201 Cuentas por Cobrar D Balance General
110202 Documentos por Cobrar D Balance General
110203 Cuentas por Cobrar- Empleados D Balance General
110204 I.V.A. en Compras (Pagado) D Balance General
110205 1% LCE D Balance General
110206 Crédito Tributario-Retencion e D Balance General
110207 (Menos) Provision para Cuentas D Balance General
1103 Activo Realizable D Balance General
110301 Inventarios D Balance General
110302 Pagos Anticipados D Balance General
110303 Utiles de Oficina D Balance General
110304 Seguros Pagados por Anticipado D Balance General
110305 Arriendos Pagados por Anticipa D Balance General
110306 Publicidad Pagada por Anticipa D Balance General
110307 Comisiones Pagadas por Anticip D Balance General
110308 Intereses Pagados por Anticipa D Balance General
12 Activos Fijo D Balance General
1201 No Depreciables D Balance General
120101 Terrenos D Balance General
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PROTCOM ESPOL

PHOTCOM Ruc. 0123456789122 Dir Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377
Fecha Emision - 09/19/2003
Hora Emision : 10:51:32
Plan de Cuenta Usuario cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
3 1202 Depreciables D Balance General
4 120201 Edificios D Balance General
4 120202 Mucbles v Enseres D Balance General
4 120203 Equipos de Oficina D Balance General
4 120204 Equipos de Computacion D Balance General
4 120205 Vehiculos D Balance General
4 120206 Maquinarias v Equipos D Balance General
4 120207 Deprec. Acum Vehiculos C Balance General
4 120208 Deprec. Acum Equipos Computac c Balance General
2 13 Activo Difenido D Balance General
3 1301 [ntangible D Balance General
4 130101 Patentes v Marcas D Balance General
4 130102 Gastos de [nvestigacion D Balance General
3 1302 Cargos Difenidos D Balance General
4 130201 Publicidad v Propagandas D Balance General
4 130202 Gastos de Inversiones D Balance General
-+ 130203 Gastos de Desarrollo D Balance General
B 130204 Gastos de Constitucion D Balance General
4 130205 Amortizacion Acumulada D Balance General
2 14 Otros Activos D Balance General
3 1401 Otros Activos D Balance General
4 140101 Deudores ¢ Inversiones D Balance General
4 140102 Cuentas v Documentos x Cobrar D Balance General
4 140103 Prestamos Funcionarios Emplead D Balance General
4 140104 Otros D Balance General
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PROTCOM ESPOL

PHOTCOM Ruc: 0123456789122 Dir: Malecon 1003 y Loja Telf: 2530372 2530377

Fecha Emision - 09/19/2003
Hora Emision : 10:51:32

Plan de Cuenta Usuario cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
4 140105 Depositos en Garantia D Balance General
1 2 PASIVO C Balance General
2 21 Pasivo Corriente c Balance General
3 2101 Cuentas Por Pagar (Acreedores C Balance General
4 210101 Cuentas por Pagar Varios C Balance General
3 2102 Documentos Por Pagar & Balance General
4 210201 Documentos Por Pagar C Balance General
3 2103 1.V.A. en Ventas (Cobrado) C Balance General
4 210301 I.V.A en Ventas ( Cobrado) ()Spoq C Balance General
3 2104 Prestamos Bancarios v | " ‘3 C Balance General
3 2105 Beneficios Sociales Por Pagar é (\ __/ ‘ C Balance General
4 210501 Décimo Tercer Sueldo L ""\ C Balance General
4 210502 Décimo Cuarto Sueldo BIBLIOTECK C Balance General
CAMPUS
4 210503 Décimo Quinto Sueldo DENAS C Balance General
- 210504 Vacaciones C Balance General
4 210505 Fondo de Reserva C Balance General
4 210506 Retencion al [ESS C Balance General
4 210507 Participacion de Unlidades C Balance General
4 210508 Fondo Especial de Trabajadores C Balance General
3 2106 Gastos Acumulados por Pagar C Balance General
4 210601 Sucldos v Salarios por Pagar C Balance General
4 210602 Intereses L Balance General
4 210603 Comusiones C Balance General
4 210604 Servicios publicos (Agua,Luz,) C Balance General
3 2107 Impuestos c Balance General
CNPlanCuenta.cls
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PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir.  Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377
Fecha Emision - 09/19/2003
Hora Emusion = 10:51:32
Plan de Cuenta Usuanio cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
4 210701 Impuesto a la renta C Balance General
4 210702 Impuestos municipales C Balance General
4 210703 Retenciones en la Fuente C Balance General
4 210704 Varios C Balance General
2 22 Pasivo Diferido € Balance General
3 2201 Ingresos Cobrados Por Anticip C Balance General
4 220101 Armendos Cobrados Por Anticip C Balance General
4 220102 Servicios Cobrada Por Anticip C Balance General
4 220103 Seguros Cobrados Por Anticipad C Balance General
4 220104 Comisiones Cobradas Por Antici C Balance General
4 220105 Impuestos Cobradas Por Antict C Balance General
-+ 220106 Intereses Cobradas Por Antici C Balance General
2 23 Pasivo Fijo C Balance General
3 2301 Hipoteca Por Pagar C Balance General
3 2302 Documentos Por Pagar (Largo PL C Balance General
3 2303 Préstamo Bancario C Balance General
4 230301 Préstamo Bancario Beo de Gquil C Balance General
2 24 Otros Pasivos C Balance General
1 3 Patrimonio ¢ Balance General
2 31 Capital Social C Balance General
3 3101 Capital Social Pagado C Balance General
4 310101 Capital Social Acciomistas C Balance General
2 32 Reservas C Balance General
3 3201 Reserva Legal G Balance General
3 3202 Reserva Facultativa 6 Balance General
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PROTCOM ESPOL

l"i@](o" Ruc: 0123456789122 Dir: Malecon 1003 v Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emusion - 09/19/2003
Hora Emision @ 10:51:32
Plan de Cuenta Usuario ~ cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
3 3203 Reserva Otras Reservas (& Balance General
2 33 Superavit de Capital C Balance General
3 3301 Reserva Revalorizacion Patrimo C Balance General
3 3302 Reexpresion Monetaria .53 Balance General
2 34 Resultados e Balance General
3 3401 Utihdad o Perdida Acumulada d C Balance General
3 3402 Utilidad Perdida del Ejercicio C Balance General
4 340201 Utihidad Perdida del Ejercicio C Balance General
1 4 Ingresos QOL C Perdidas v Ganancias
2 41 Ingresos Operacionales Qc)o Y ; : \\"54&\ € Perdidas y Ganancias
3 4101 Ventas Netas A ‘_"*“. &S\ C Perdidas v Ganancias
4 410101 Ventas S ‘:}‘a c Perdidas y Ganancias
4 410102 Devoluciones en Ventas . @@’;}\i\;}&) Perdidas v Ganancias
4 410103 Descuentos en Ventas D Perdidas y Ganancias
2 42 Ingresos No Operacionales (& Perdidas v Ganancias
3 4201 Intereses Ganados (& Perdidas v Ganancias
3 4202 Utihdad en Venta Activos Fijo € Perdidas v Ganancias
3 4203 Utilidad en Periodo Anterior C Perdidas v Ganancias
2 43 Otros Ingresos c Perdidas v Ganancias
1 5 Egresos D Perdidas v Ganancias
2 S1 Gastos de Ventas D Perdidas v Ganancias
3 5101 Personal D Perdidas v Ganancias
4 510101 Beneficios Sociales D Perdidas v Ganancias
4 510102 Sucldos v Salarios D Perdidas v Ganancias
4 510103 Anticipo de Sueldos D Perdidas v Ganancias
& CNPlanCuenta cls
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PROTCOM ESPOL

b
PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir:  Malecon 1003 y Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emision - 09/19/2003
Hora Emusion . 10:51:32
Plan de Cuenta Usuano -~ cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
3 5102 Servicios publicos D Perdidas v Ganancias
4 510201 Energia Eléctrica D Perdidas y Ganancias
4 510202 Agua D Perdidas v Ganancias
4 510203 Teléfono D Perdidas v Ganancias
4 510204 Amendos D Perdidas v Ganancias
3 5103 Mantenimiento D Perdidas v Ganancias
4 510301 Reparacion de equipo D Perdidas v Ganancias
4 510302 Reparacion de muebles v ensere D Perdidas v Ganancias
4 510303 Reparacion equipo computadoras D Perdidas y Ganancias
4 510304 Gastos de vehiculos D Perdidas v Ganancias
3 5104 Gastos Financieros D Perdidas v Ganancias
4 510401 Intereses Bancarios D Perdidas v Ganancias
3 5105 Gastos Varios D Perdidas y Ganancias
4 510501 Utiles de oficina D Perdidas y Ganancias
4 510502 Publicidad D Perdidas v Ganancias
4 510503 Impuestos D Perdidas v Ganancias
4 510504 Gastos Interés D Perdidas v Ganancias
4 510505 Depreciacion de Vehiculos D Perdidas y Ganancias
4 510506 Depreciacion de Equipos Comput D Perdidas v Ganancias
2 52 Costo de Venta D Perdidas y Ganancias
3 5201 Costo de Venta D Perdidas v Ganancias
4 520101 Costo de Mercaderia Vendida D Perdidas y Ganancias
2 53 Costo de Compras D perdidas v Ganancias
3 5301 Compras Netas D Perdidas y Ganancias
4 330101 Compras D Perdidas v Ganancias

CNPlanCuenta.cls
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PROTCOM ESPOL

%
pﬁoi(ﬁn Ruc: 0123456789122 Dir Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377
Fecha Emision : 09/19/2003
Hora Emision : 10:51:32
Plan de Cuenta Usuario cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
4 530102 Descuentos en Compras C Perdidas y Ganancias
4 530103 Inventario Inicial D Perdidas y Ganancias
4 530104 Inventario Final D Perdidas v Ganancias
4 530105 Transportes en Compras C Perdidas y Ganancias
4 530106 Devoluciones en Compras C Perdidas v Ganancias
1 6 kkk [ Balance General

@ CNPlanCuenta cls
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PROTCOM ESPOL

)
T
PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir; Malecon 1003 v Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emision = 09/19/2003
Hora Emision : 10:58:56
Plan de Cuenta Usuario cont
Nivel Codigo Nombre Naturaleza Estado Financiero
1 1 Activo D Balance General
1 2 PASIVO C Balance General
1 3 Patrimonio C Balance General
1 4 Ingresos & Perdidas v Ganancias
1 5 Egresos D Perdidas v Ganancias
1 6 kkk C Balance General
. : “‘ ?‘/\)‘
\‘:\?\_\‘5‘
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PROTCOM ESPOL

l!ii!l!!;'l Ruc: 0123456789122 Dir:  Malecon 1003 v Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emision : 09/19/2003
Hora Emision = 11:03:56
Saldo de Cuenta Usuario = cont
Nivel Cuenta Descripcion Débito Credito Saldo
1 I Activo 312,050.82 163,778.31 148,272 51
2 11 Activo Commente 204,580.82 161,638.26 42,942 56
2 12 Activos Fijo 107,470.00 2,140.05 105,329.95
2 13 Activo Dhfenido 00 .00 .00
2 14 Otros Activos .00 .00 .00
1 2 PASIVO 19,053.00 115,632.85 96,579.85
2 21 Pasivo Cormente . . 19,053.00 110.532.85 91,479.85
) ]
2 22 Pasivo Difendo C::'; OD .00 .00 .00
B Pasivo Fijo Q}/ \\‘? 00 5,100.00 5,100.00
2 24 Otros Pasivos %.&’iff/:a . 00 .00 .00
1 3 Patrimonio = '._E."-". e .00 27,070.00 27,070.00
2 31 Capital Social ) ‘\‘L\U“‘i\ .00 27,070.00 27.,070.00
2 32 Reservas c ':2“ 00 00 00
2 33 Superavit de Capital .00 00 .00
2 34 Resultados .00 .00 .00
1 4 Ingresos 600.00 93,672.81 93,072.81
2 41 Ingresos Operacionales 600.00 93,672.81 93,072.81
2 42 Ingresos No Operacionales .00 .00 .00
2 43 Otros Ingresos .00 .00 .00
1 5 Egresos 76,394.15 7,944.00 68,450.15
2 51 Gastos de Ventas 49.094.15 7,644.00 41,450.15
2 52 Costo de Venta .00 .00 .00
2 53 Costo de Compras 27,300.00 300.00 27,000.00
1 6 kkk 00 .00 .00

(CNSaldoCuenta.cls
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/\ PROTCOM ESPOL

ow
bl

PROTCOM Ruc 0123456789122 Dir:  Malecon 1003 y Loja Telf: 2530372 2530377

Fecha Emusion : 09/19/2003
Hora Emision © 11:08:29

Mayor General de Cuenta Usuario cont
Asiento Fecha Glosa Debito Credito Saldo
Todigo de Cuenta : 110102 Nombre de Cuenta : Bancos Saldo Inicial : .00

1 06/01/2003 Asiento [mcial 15.500 00 00 15,500.00

15 06/02/2003 Pago con cheque # 005 00 2.910.00 12,590.00

2 06/05/2003 Deposito en Banco 10,098 .00 00 22 ,688.00

4 06/08/2003 Pago con cheque No. 0001 00 5.600.00 17,088.00

16 06/10/2003 Pago con cheque # 006 00 10,450.00 6,638.00

6 06/11/2003 Banco de Guayaquil 1996137 00 26,599.37

7 06/12/2003 Pago con cheque No. 001 00 3,520.00 23,079.37

8 06/15/2003 Pago con cheque no. 002 00 26,400.00 -3,320.63

4 06/18/2003 Pago con cheque No. 003 00 3,200.00 -6,520.63

18 06/21/2003 Deposito a Banco Guayaquil 2140473 00 14,884.10

11 06/23/2003 Deposito a Banco Guavaquil 7.906.14 .00 22,790.24

12 06/25/2003 Cancelacion del IVA al SRI .00 1,889.00 20,901.24

13 06/30/2003 Pago a empleados con cheque # 003 00 922720 11,674.04

19 06/30/2003 Pago con cheque # 007 00 16,177.20 -4,503.16

22 06/30/2003 Deposito Banco Guavaquil 10.702 47 00 6,199.31

3. CNLibroMavor cls
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PROTCOM ESPOL

PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir: - Malecon 1003 v Loja Telf 2530372 2530377

)
A

Fecha Emision : 09/19/2003
Hora Emusion - 11:13:15

Mayor General de Cuenta Usuario © cont
Asiento Fecha Glosa Debito Credito Saldo
Tadigo de Cuenta : 10101 Nombre de Cuenta : Caja Saldo Inicial : .00
1 06/01/2003 Asiento Inicial 10,200.00 00 10,200.00
2 06/05/2003 Efectivo 00 10,200.00 .00
5 06/10/2003 Ingreso de Caja No. 001 20,163.00 00 20,163.00
6 06/11/2003 Deposito a Bancos 00 20,163.00 .00
17 06/20/2003 Importe de caja por ventas 21,620.94 00 21,620.94
18 06/21/2003 Para depositar a Bancos .00 21.620.94 .00
10 06/22/2003 Importe de Caja x ventas 7.986.00 00 7,986.00
11 06/23/2003 Para depositar a Bancos 00 7.986.00 .00
21 06/30/2003 Importe por Ventas 10.810.47 00 10,810.47
22 06/30/2003 Traspaso a Bancos 00 1081047 .00
Codigo de Cuenta : 110102 Nombre de Cuenta : Bancos Saldo Inicial : .00
1 06/01/2003 Asiento Inicial 15.500.00 00 15,500.00
15 06/02/2003 Pago con cheque # 005 .00 2.910.00 12,590.00
P 06/05/2003 Deposito en Banco 10,098.00 00 2268800
4 06/08/2003 Pago con cheque No. 0001 00 5.600.00 17,088.00
16 06/10/2003 Pago con cheque # 006 00 10.450.00 6,638.00
6 06/11/2003 Banco de Guayaquil 19.961.37 00 26,599.37
7 06/12/2003 Pago con cheque No. 001 00 3.520.00 23,079.37
8 06/15/2003 Pago con cheque no. 002 00 26.400.00 -3,320.63
9 06/18/2003 Pago con cheque No. 003 00 3.200.00 -6,520.63
18 06/21/2003 Deposito a Banco Guayaquil 2140473 .00 14,884.10
11 06/23/2003 Deposito a Banco Guavaquil 7,906 14 00 2279024
12 06/25/2003 Cancelacion del IVA al SRI 00 1.889.00 20,901.24

£SP0L /\ ,
- % m@ \ CNLibroMavor cls
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(\ PROTCOM ESPOL
)
PHOTCOM Ruc: 0123456789122 Dir.  Malecon 1003 y Loja Telf: 2530372 2530377

Fecha Emision : 09/19/2003
Hora Emision : 11:13:15

Mayor General de Cuenta Usuario cont
Asiento Fecha Glosa Débito Crédito Saldo

13 06/30/2003 Pago a empleados con cheque # 003 00 922720 11,674.04
19 06/30/2003 Pago con cheque # 007 00 16,177.20 -4,503.16
22 06/30/2003 Deposito Banco Guavaquil 10.702.47 00 6,199.31

“odigo de Cuenta : 110201 Nombre de Cuenta : Cuentas por Cobrar Saldo Inicial : .00
1 06/01/2003 Asiento Imcial 2.600.00 00 2,600.00

Codige de Cuenta : 110202 Nombre de Cuenta : Documentos por Cobrar Saldo Inicial : .00
1 06/01/2003 Asiento Inicial 3.100.00 00 3,100.00

Uodigo de Cuenta : 110204 Nombre de Cuenta : [.V.A. en Compras (Pagado) Saldo Inicial : .00
1 06/01/2003 Asiento Inicial 1,200.00 00 1,200.00
3 06/08/2003 L.V.A. Pagado 00 1,200.00 .00
16 06/10/2003 VA pagado 950.00 00 950.00
7 06/12/2003 Valor del Impuesto 320.00 00 1,270.00
12 06/25/2003 Cobro del IVA 00 320.00 950.00

@ CNLibroMavor.cls
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Ruc: 0123456789122

PROTCOM ESPOL

Dir: Malecon 1003 v Loja

Telf

2530372 2530377

PUQTCOM
Fecha Emusion - 09/19/2003
. . Hora Emision = 11:17:28
Asiento Consolidado Mocadr = ot
No. Asiento  Fecha Glosa R N?Reversado Valor
b 06/15/2003  Por la compra de | vehiculo segun C/1# 01 F 96,800.00
9 06/18/2003  Anticipo de sueldo segun C/E # 08 F 3.200.00
10 06/22/2003  Venta segun C/1 # 09 F 7.986.00
11 06/23/2003  Deposito segun C/1 # 09 F 7.986.00
12 06/25/2003  Cancelacion del IVA segun C/E # 11 F 2.559.00
13 06/30/2003  Cancelacion de sueldos segun C/E # 12 E 17,000.00
14 06/30/2003  Aportes patronales segun C/E # 12 F 1.069.20
15 06/02/2003  Compra de Computadoras segun C/E # 13 F 10,670.00
16 06/10/2003  Compra de mercaderias segun C/E # 14 F 10,450.00
17 06/20/2003  Venta segun C/1 # 008 F 21,62094
18 06/21/2003  Deposito segun C/E # 16 F 21,620 94
19 06/30/2003  Rol de Pagos segun C/E # 17 F 17,000.00
20 06/30/2003  Aporte Patronales segun C/E # 18 F 1.069.20
21 06/30/2003  Ventas segun Factura # 041 F 10,81047
22 06/30/2003  Deposito F 1081047
23 06/30/2003  Depreciacion a la fecha F 1.980.00
24 06/30/2003  Depreciacion a la fecha F 160.05
25 06/30/2003  Intereses devengados a la fecha I 26 515.70
l:o /\ CNAConsolidado cls
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PROTCOM ESPOL

PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir:  Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377

Fecha Emision - 08/05/2003
Hora Emision = 05:49:26

Asiento Detallado Usuario cont
Fecha Numero Codigo Cuenta Descripcion Debe Haber
06/05/2003 2
110101 Caja 00 1020000 T
110205 1% 1.C.C. 102.00 00 T
110102 Bancos é 10,098.00 00 T
Glosa Se deposita en Bancos dinero de caja, segun C/E # 01 6‘(@;\‘; %
I
~_,/ s 1020000 10,200.00
- g’fv“c‘d
06/08/2003 3 PV
110204 1.V.A. en Compras (Pagado) ' L 00 120000 T
110206 Credito Tnbutario-Retencion ¢ 350.00 00
210301 1. V.A en Ventas ( Cobrado) 850.00 00T
Glosa Se Cancelan las obligaciones tributarias y patronales, segun C/E # 02, 03
1,200.00 1,200.00
06/08/2003 4
110102 Bancos 00 560000 T
210506 Retencion al [ESS 1.800.00 00
210601 Sueldos y Salarios por Pagar 3,800.00 00 T
Glosa Liquidacion de obligaciones patronales segiin C/E #04
5,600.00 5,600.00
06/10/2003 5
210301 1.V.A.en Ventas ( Cobrado) .00 183300 T
410101 Ventas 00 1833000 T
110101 Caja 20,163.00 00T
Glosa Ventas segun C/T# 01
20,163.00 20,163.00

/ﬂ\ CNADetallado.cls
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PROTCOM ESPOL

PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir Malecon 1003 v L.o;a

Telf: 2530372 2530377

Interface Consolidado

Fecha Emusion - 08/05/2003
Hora Emision = 05-55:09

Usuario cont
Numero Fecha Descripeion Planulla Tipo Movimiento Total
1 06/04/2003  Por compra de productos del dia R 1 6.00
P 06/15/2003  Por compra de productos del dia 4 1 6.00
3 06/15/2003  Por compra de productos del dia N | 6.00
CNIConsolidado.cls
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PROTCOM ESPOL

Dli‘i‘}lto'h‘l Ruc: 0123456789122 Dir: Malecon 1003 y Loja Telf 2530372 2530377
Fecha Emision = 08/05/2003
Hora Emusion : 05:56:05
Detalle de Interface Usuario - cont
Fecha Numero Cuenta Descripcion Débito Credito Contabilizar
06/04/2003 1 110101 Caja 00 445 F
06/04/2003 1 210101 Cuentas por Pagar Varios 00 1.55 F
06/04/2003 1 110301 Inventarios 6.00 00 F
Por compra de productos del dia
6.00 6.00
06/15/2003 2 110101 Caja 00 445 F
06/15/2003 2 210101 Cuentas por Pagar Varios 00 1.55 F
06/15/2003 2 110301 Inventanos 600 00 F
Por compra de productos del dia
6.00 6.00
06/15/2003 3 110101 Caja 00 445 F
06/15/2003 3 210101 Cuentas por Pagar Varios .00 1.55 F
06/15/2003 3 110301 Inventanos 6.00 00 F
Por compra de productos del dia
6.00 6.00

CNIDetallado cls
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A PROTCOM ESPOL

PROTCOM Ruc: 0123456789122 Dir: Malecon 1003 v Loja Telf: 2530372 2530377

Fecha Emusion - 08/05/2003
Hora Emision : 06:02:47

Balance de Comprobacion Usuario cont
SUMAS SALDOS
Cuenta Descripcion Deébito Credito Deudor Acreedor
110101 Caja 70,780 41 70.780.41 00 00
110102 Bancos 85572.71 79,373 .40 6,199.31 .00
110201 Cuentas por Cobrar 2.600.00 00 2.600.00 00
110202 Documentos por Cobrar 3.100.00 00 3,100.00 .00
110204  ['V.A. en Compras (Pagado) 2.470.00 1.520.00 950.00 00
110205 1% 1LC.C 3,107.70 00 3,107.70 .00
110206 Credito Tributano-Retencion ¢ 35000 350.00 00 00
110301 Inventanios 23.500.00 00 23,500.00 00
110306 Publicidad Pagada por Anticipa 4 920 00 00 920.00 00
120204 Equipos de Computacion ) ‘CC:L\.T' EC'A‘ 10,670.00 00 10,670.00 .00
120205 Vchiculos CANPUS 96800 00 00 96,800 00 00
: PENAS

120207 Deprec. Acum Vehiculos .00 1,980.00 00 1,980.00
120208 Deprec. Acum Equipos Computac 00 160.05 00 160.05
210101 Cuentas por Pagar Varios 00 3,750.00 00 3,750.00
210201 Documentos Por Pagar 00 82.360.00 00 82.360.00
210301 [ V.A_en Ventas ( Cobrado) 3,409.00 6,357.60 .00 2,948 .60
210506 Retencion al IESS 1,800.00 5,584 .00 00 3,784 .00
210601 Sueldos v Salarios por Pagar 3,800.00 3.800.00 00 00
210602 Intereses 00 515.70 00 51570
230301 Préstamo Bancario Beo de Gquil 00 5,100.00 00 5.100.00
310101 Capital Social Accionistas 00 27.070.00 00 27.070.00
410101 Ventas 00 93,672 .81 00 9367281
410102 Devoluciones en Ventas 600.00 00 600.00 00
510101 Beneficios Sociales 21,838.40 00 21,838 40 00
510102 Sueldos v Salarios 21,400.00 00 21,400.00 00
510103 Anticipo de Sueldos 3.200.00 3,200.00 00 00
510401 Intereses Bancarios 515.70 00 515.70 00

R CNBComprobacion cls
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PROTCOM ESPOL

llllﬂ (oM Ruc: 0123456789122 Malecon 1003 y Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emusion : 08/05/2003
Hora Emision = 06:02:47
Balance de Comprobacion Usuario - cont
SUMAS SALDOS
Cuenta Descripeion Debito Credito Deudor Acreedor
510505 Depreciacion de Vehiculos 1,980.00 .00 1,980.00 00
510506  Depreciacion de Equipos Comput 16005 00 160.05 00
530101  Compras 27.300.00 00 27.300.00 00
530106  Devoluciones en Compras 00 300.00 00 300.00
38587397 385,873.97 221,641.16 221.641.16
ANER
PN}
bl
\ il = 257 A
0 \. - -i
E\?’*‘"(ﬂ cCh
CANPUS
CNBComprobacion.cls
Pagina 2 de 2

wiw L
POLTECMC R D6 LATDEAL o= ooeeee



&

PROTCOM ESPOL

lllllol(!»‘l 0123456789122 Dir: Malecon 1003 v Loja Telf: 2530372 2530377
Fecha Emision - 08/05/2003
Hora Emision : 06:07:15
Balance General Usuario cont
Cuenta Descripcion Saldo

1101 Dispomible 6,199 31
1102 Activo Exigible 9.757.70
1103 Activo Realizable 24.420.00
1202 Depreciables 105,329.95

Total Activo ... 145,706.96
2101 Cuentas Por Pagar (Acreedores 3,750.00
2102 Documentos Por Pagar 82.360.00
2103 [.V A en Ventas (Cobrado) 2,948 60
2105 Beneficios Sociales Por Pagar 3,784.00
2106 Gastos Acumulados por Pagar 515.70
2303 Pr¢stamo Bancano 5,100.00

Total Pasivo ... 98.458.30
3101 Capital Social Pagado 27.070.00
3402 Uulidad Perdida del Ejercicio 20,178.66

Total Patrimonio ... 47,248.66

CONTADOR GERENTE

ho—
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PROTCOM ESPOL

0123456789122 Dir:

&

PROTCOM Ruc: Malecon 1003 v Loja

Telf: 2530372 2530377

Fecha Emision - 08/05/2003

PR . Hora Emision = 06:09:24
>¢érdidas y Ganancia: T
Cuenta Descripcion Saldo

410101 Ventas 93,672 81
410102 Devoluciones en Ventas -600.00

Total Ingresos ... 93,072.81
510101 Beneficios Sociales 21,838 40
510102 Sueldos v Salanos 21,400 00
510103 Anticipo de Sueldos 00
510401 Intereses Bancarios 515.70
510505 Depreciacion de Vehiculos 1.980.00
510506 Depreciacion de Equipos Comput 160.05
530101 Compras 27.300.00
530106 Devoluciones en Compras -300.00

Total Egresos ... 72,894.15

Utilidad o Pérdida ... 20,178.66

CONTADOR GERENTE
£SE0L
Sy E 2 CNPYG cls
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