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QUALITECH MANUAL DEL USUARIO

INTRODUCCION AL SISTEMA DE CAPACITACION

El sistema de Capacitacion estd dingido a usuarios con conocimientos basicos en
computacion incluyendo sistema operativo DOS y Windows.

El sistema debe ser instalado en una computadora con las siguientes caracteristicas:
¢ Procesador 386

4 Megabytes de RAM

Disco Duro de 100 MB

Monitor Monocromatico o color

1 Impresora Matricial o de Inyeccion de Tinta

En el disco duro de la computadora debe estar previamente instalado, el sistema operativo
DOS, y el manejador de tablas Fox Pro 2.5 .

Instalando el Sistema

El software del Sistema de Capacitacion viene en un diskette de alta densidad, debera
instalario ejecutando el archivo batch INSTALAR.BAT el cual se encuentra en el diskette, este
archivo creara el directorio C:\SISTEMAS\CAPACITA en el cual se almacenaran los archivos
y los programas de este sistema.

Ejecutando el Sistema
Para ejecutar el sistema, debera estar en el directonio raiz y ejecutar el siguiente archivo:
CAPACITA.BAT el cual es un programa batch que ejecuta el sistema de capacitacion.

Después de ejecutar el programa indicado aparecera la siguiente pantalla:

“JualiTech [YZ7T071595 |

T WP
NS Pllﬂtlrll 5:15:57
entanas apacitacien

il gl i gt
i s el i il dd el

1
- T |

Uersién 1.0 (1995)
Espel

[ESC] = Salir

en la que debe seleccionar la opcion de Capacitacion para comenzar a trabajar.
Cada opcion de Capacitacion es descrita en las siguientes paginas.
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QUALITECH MANUAL DEL USUARIO

MODULO: PARAMETROS BASICOS

Permite Realizar el manejo de la informacién que sirve como base para llevar a cabo el
manejo de los cursos y otras actividades como proyectos y alquiler de maquinas.

OPCION: CONTROL

DESCRIPCION: Esta opcidn permite actualizar o ingresar los parametros de control del
sistema, asi como los ultimos cédigos generados de los elementos del mismo.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidén Capacitacion.
2. Seleccione la opcién de Pardmetros Basicos
3. Seleccione la opcién Control

BualiTech

" .
arémelres dl Ceantrel
entanas

Br.Inicie.: Boii

r.fb1
CoRses «fceptar »

X #sistencia: Cali. Minima: [EEEN]
[H}”S CoBIGeS {Bancelar>

bterias...:m Profeurcs:t )
Laberatorie: fctividad.: h]
iTRES

fplicacide:|

Como Actualizar los datos

—

. Ingrese el nombre de la Empresa.

2. Ingrese ka hora de Inicio y fin de actividades de la Empresa, dentro de las cuales se
desarollan las actividades.

3. Ingrese el porcentaje minimo de asistencia y la calificacién minima de asistencia para que
los alumnos puedan ser aprobados o reprobados.

4. Puede ingresar o actualizar los codigos de los elementos que forman el sistema, como por

ejemplo codigos de curso, alumnos, etc. A partir de estos se generaran los nuevos

codigos de elementos.
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=

Puede ingresar el directorio donde fisicamente se encuentran las tablas, reportes y la
aplicacién o el sistema, por defecto se toman todos desde donde se ejecuta la aplicacion.
Puede ingresar o actualizar la fecha del utimo respaldo en el formato de dia/mes/aNo.

Si pulsa en la opcion <<Aceptar>> actualizar en el archivo de control los datos cambiados
o ingresados.

Si pulsa en la opcion <Cancelar> descartara los cambios o ingresos hechos de modo que
los datos vuelven a su estado original.

OPCION: LABORATORIO

DESCRIPCION: Permite ingresar, corregir o eliminar informacién relacionada con los

laboratorios en que se dictan los cursos y otras actividades.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1.

Seleccione en el Menu Principal la opciéon Capacitacion.

2. Seleccione la opcién de Parametros Basicos
3. Seleccione la opcion Laboratonos

aber

BualiTech ILEZ4

ateries

entanas

Codigo:’ |
Hombre: 4 SR EnbE 1
Minere de Computadoras:’ ] . ‘

ERSEEEEE <Corregir> <Elimimar>

ESC] = Salir _

Como Agregar

1.

Seleccione la opcion <<Agregar>>.

2. El codigo del Laboratorio se genera automaticamente.
3. Ingrese el nombre del laboratono.

4

Debe ingresar el numero de computadoras que tiene el laboratorio.
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5. Luego de ingresar los datos descritos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones:
<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados.
<Cancelar> que descartara los datos ingresados.

Como Corregir

. Seleccione la opcién <<Corregir>>.

. Debe ingresar el codigo del laboratorio o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.

Puede corregir el nombre del laboratorio.

Puede corregir el numero de computadoras que tiene el laboratorio.

Luego de corregir los datos descritos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones:.

<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos

<Cancelar> que descartara los datos corregidos.

A =

ok w

Como Eliminar

1. Seleccione la opcion <<Eliminar>>.

2. Debe ingresar el codigo del laboratonio o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.

3. Se mostraran los datos del laboratorio, luego puede seleccionar las siguientes opciones:
<<Aceptar>> que eliminara el laboratorio
<Cancelar> que descartara la eliminacién

OPCION: MATERIAS

DESCRIPCION: Esta opcion le permite ingresar, corregir o eliminar la informacién de una
matena.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Seleccione la opcidon de Parametros B4sicos
3. Seleccione la opciéon Matenas
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PODZ_SPY] QualiTech (Y2771
terias
: ERtas dicion  entanas Lapico LU #

Cédige:
Nombre:
Cursoes Bictados:

[ESC] = Salir
Presione la tecla Enter para agregar o ingresar una meteria

Como Agregar

ON =

Seleccione la opcion <<Agregar>>.

El cddigo de la Materia se genera automaticamente.

Debe Ingresar el nombre de la materia

Luego de ingresar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados.

<Cancelar> que descartara los datos ingresados.

Como Corregir

M =

. Seleccione la opcidn <<Corregir>>.
. Debe ingresar el codigo de la Matena o seleccionaria poniendo 0 y pulsando la tecla de

cursor abajo.

Puede corregir el nombre de la materia.

Luego de corregir los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos

<Cancelar> que descartara los datos corregidos.

Como Eliminar

1.
4

Seleccione la opcién <<Eliminar>>.

Debe ingresar el codigo de la materia o seleccionaria poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.
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3. Se mostraran los datos de la matera, luego puede seleccionar las siguientes opciones:
<<Aceptar>> que eliminara la matena
<Cancelar> que descartara la eliminacion

OPCION: PROFESORES
DESCRIPCION: Permite el ingreso, correccion y eliminacion del profesor.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidon Capacitacion.
2. Seleccione la opcion de Paréametros Basicos
3. Seleccione la opcdn Profesores

QualiTech

entanas

Hembre:
Cédula:
Teléfones:|[
Sexo:(e) Masculino( ) Femenine {Cancelar>
Fecha de Hacimieate:z[ / / 1

Birecciin:

Cidig.:[ ]

| }] . «ficeptar »

Curses Dictades:[ 0]

HEEEEE <Corregir> <Eliminar>

[ESC] = Salir

Presione la tecla Enter para agregar o ingresar um prefeser

Como Agregar

Seleccione la opadn <<Agregar>>.

El codigo del Profesor se genera automaticamente.

Debe Ingresar los nombres y apellidos del profesor

Debe ingresar la cédula de ciudadania del profesor.

Puede ingresar el o los teléfonos del profesor.

Debe seleccionar el sexo del profesor pulsando la tecla Enter en la opcion deseada.
Puede ingresar la direccién del profesor

Se muestra el nimero de cursos dictados por el profesor.

Luego de ingresar los datos descritos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados.

<Cancelar> que descartara los datos ingresados.

XN AWON
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Como Corregir

Seleccione la opcidn <<Corregir>>.

Debe ingresar el codigo del profesor o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.

Puede Corregir los nombres y apellidos del profesor

Puede Corregir la cédula de ciudadania del profesor.

Puede Corregir el o los teléfonos del profesor.

Puede seleccionar el sexo del profesor pulsando la tecla Enter en la opcion deseada.
Puede corregir la direccion del profesor

Se muestra el numero de cursos dictados por el profesor.

Luego de corregir los datos descritos anternormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos.

<Cancelar> que descartara los cambios realizados

N =

©ONDOAW

Como Eliminar

o

. Seleccione la opcion <<Eliminar>>.

2. Debe ingresar el codigo del profesor o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.

3. Se muestra la informacion completa del profesor.

4. Luego puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara al profesor.

<Cancelar> que descartara la eliminacion

OPCION: HORARIO DE PROFESORES

DESCRIPCION: Permite la Actualizacion de los horanos que los profesores tienen para dictar
clases.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcion de Parametros Basicos
3. Seleccione la opcion Horano de Profesores.
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QualiTech

Horario de Profeseores

Las entanas

Profesor:[i 8]

[ESC] = Salir , CTRL - M o T = ingresa o elimina registre
bod190 del Profesor
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Como Actualizar

1. Ingrese el codigo del Profesor o seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor
hacia abajo.

2. Se mostrara un mensaje que le indica que pulse la combinaciéon de teclas CTRL y F1 para
cambiar de Ventana.

3. Puede Agregar u registro de horarnio pulsando la combinacion de teclas CTRL y N y
eliminar un registro de horanos pulsando la combinacion de teclas CTRLy T.

4. Puede ingresar el horano de cualquiera o todos los dias de la semana. Ademas pueden
ser horarios separados en el mismo dia.

5. Cuando termine de ingresar o actualizar los datos debe pulsar la combinacion de teclas
CTRL y F1 parair a la ventana superior .

6. Puede seleccionar las siguientes opciones:
<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados o actualizados.
<Cancelar> que descartara los datos ingresados o actualizados.
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MODULO: TRANSACCIONES

Permite la creacion de cursos, registro de alumnos y los movimientos que originan la
creacion de los curso, hasta sus cierres.

OPCION: CURSOS
DESCRIPCION: Permite el ingreso, correccion y eliminacion de cursos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidn Capacitacion.
2. Seleccione la opcidon Transacociones
3. Seleccione la opcion Cursos.

JualiTech

eat anas

Materia.:
Profeseor:

Iniciez Fimalizacién: [RRERNERSRS ]

8 .
L3

Balor:[ Cupe: g
Pagez = “oio hmm‘hh!:

La .rat.rio:[‘lﬂa:. PCs ~ i

PCs a usar.: ser.r ! akora
SORARID
Lunes Martes Mierceles Jueves

xm_*] ;F m1 (BxrsEad)
[Xeem=eng

] (] (SRR 1rs. Cerso: |

ESC] = Salir

Como Agregar

—h

. Seleccione la opcién <<Agregar>>.

El codigo del Curso se genera automaticamente.

Ingrese el codigo de la Matena que dictarda en el curso o seleccidnela ingresado 0 y
pulsando la tecla de cursor haca abajo.

4. Ingrese el codigo del Profesor que dictara el curso o seleccidnelo ingresado 0 y pulsando
la tecla de cursor hacia abajo

Debe ingresar la fecha de inico del curso.

Debe ingresar la fecha de finaizacdn del curso.

Debe ingresar el valor del curso para los alumnos.

w N

N o
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8. Debe ingresar el cupo de alumnos que tendra el curso.

9. Debe seleccionar el tipo de pago al profesor el cual puede ser por hora o por todo el curso.

10.Debe ingresar el valor de acuerdo al tipo de pago. Si el tipo de pagos es por hora sera el
valor por hora, si es por curso sera el valor a pagar al profesor por todo el curso.

11.Ingrese el cddigo del Laboratorio o seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor
hacia abajo.

12.Se mostrara el nombre del Laboratorio asi como el nimero de computadoras que tiene.

13.Debe ingresar el numero de computadoras que se va a usar en el curso

14 Marque con una “X” si el laboratorio va a ser compartido por otra actividad. Ejemplo: si un
curso se dicta de 8 a 9 de la mafiana y otro de 8:30 a 10:30 y usan el mismo laboratorio
aunqgue no todas las computadoras, debe permitir que se comparta el laboratorio.

15.Si el curso se dicta en un mismo horario es decir en las mismas horas en los dias que se
dicta el curso, use la opcién de <Hor. Uni.> que quiere decir horario unfficado, la cual le
permite ingresar el horario y seleccionar los dias en que se dicta el curso.

16.Puede ingresar o cambiar el horario en los dias de lunes a domingo.

17 .Se muestran las horas totales del curso en la parte inferior derecha en “Hrs. Curso”.

18.Luego de ingresar los datos descritos anterormente puede seleccionar las siguientes
opciones:
<<Aceptar>> que grabara los datos del curso.
<Cancelar> que descartara los datos ingresados del curso.

Como Corregir

1. Seleccione la opcién <<Corregir>>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso que se desea corregir o seleccidnelo ingresado 0 y
pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

3. Puede cormegir o cambiar el codigo de la Matera que que dictard en el curso o
seleccidnela ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

4. Puede corregir o cambiar el codigo del Profesor que dictara el curso o selecciénelo
ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo. Puede corregiro siempre y cuando
no se haya registrado algun movimiento del profesor.

5. Puede cambiar la fecha de inicio del curso, siempre y cuando no se hayan hechos formas
de pagos y cobros para el curso

6. Puede cambiar la fecha de finalizacién del curso, siempre y cuando no se hayan hechos
formas de pagos y cobros para el curso

7. Puede cambiar el valor del curso para los alumnos, siempre y cuando no se haya hecho
un movimiento de cobro a algun alumno.

8 Puede cambiar el cupo de alumnos que tendra el curso, siempre y cuando no sea menor
al numero de alumnos registrados en el curso.

9. Puede cambiar el tipo de pago al profesor el cual puede ser por hora o por todo el curso,
siempre y cuando no se haya hecho un pago al profesor.

10.Puede cambiar el valor de acuerdo al tipo de pago. Si el tipo de pago es por hora seré el
valor por hora, si es por curso sera el valor a pagar al profesor por todo el curso, siempre y
cuando no se haya hecho un pago al profesor.

11.Ingrese el codigo del Laboratorio o seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor
hacia abajo.

12 Se mostrara el nombre del Laboratorio asi como el numero de computadoras que tiene.

13 Debe ingresar el nimero de computadoras que se va a usar en el curso
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14 Marque con una “X” si el laboratorio va a ser compartido por otra actividad. Ejemplo: si un
curso se dicta de 8 a 9 de la mafiana y otro de 8:30 a 10:30 y usan el mismo laboratorio
aunque no todas la computadoras, puede permitir que se comparta el laboratorno.

15.Si el curso se dicta en un mismo horario es decir en las mismas horas en los dias que se
dicta el curso use la opciéon de <Hor. Uni.> que quiere decir horano unificado, la cual le
permite ingresar el horano y seleccionar los dias en que se dicta el curso.

16.Puede ingresar o cambiar el horario en los dias de lunes a domingo.

17.Se muestra las horas totales del curso en la parte inferior derecha en “Hrs. Curso”.

18.Luego de ingresar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opciones:.
<<Aceptar>> que grabara los datos cambiados del curso.
<Cancelar> que descartara los datos actualizados del curso.

Como Eliminar

-

. Seleccione la opcién <<Eliminar>>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso que se desea eliminar o seleccionelo ingresado 0 y
pulsando la tecla de cursor hacia abajo. El curso se puede eliminar unicamente si no se ha
hecho ningln movimiento de profesores, alumnos, cursos y si no se ha ingresado una
forma de pago o cobro del curso.

3. Se mostraran todos los datos del curso. es decir cada dato que se ingreso al crear el
Curso.

4. Luego de mostrar los datos del curso, puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara el curso.

<Cancelar> que descartara la eliminacién.

OPCION: FORMA DE COBROS Y PAGOS

DESCRIPCION: Permite el ingreso de las formas que indican cuando y cuanto se paga al
profesor y se Cobra a los alumnos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcién Transacciones
3. Seleccione la opcion Forma de Cobros y Pagos.
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PODE_SPY] QualiTech
orma de Cobros y Pagos

erramientas entanas

Curso.:| ‘" Fex Pre 2.5 para BBOS
i Inicie:B1/18/1995 Fin:27/18/1995 <Cancelar>

Cantidad tetal: 180,008

Como Actualizar

@® N

9.

. Seleccione el tipo de forma Cobro a Alumno o Pago a Profesor pulsando ka tecla Enter en

el opcion deseada
Debe ingresar el codigo del Curso o seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor
hacia abajo

. Se muestran las fecha de inicio y fin del curso asi como la cantidad o valor, si es un cobro

es el valor que el alumno tiene que cancelar y si es un pago sera el valor que se tiene que
pagar al profesor.

. Se mostrara un mensaje que le indica que pulse la combinacion de teclas CTRL y F1 para

cambiarse de ventana.

. Puede Agregar u registro de Forma pulsando la combinacion de tedlas CTRL y N y

eliminar un registro de horanos pulsando la combinacion de teclas CTRLy T.

. Cuando se afade un pago o cobro pulse la tecla TAB para poder ingresar la fecha de

cancelacién, el numero de pago o cobro se genera automaticamente.
Ingrese la fecha de Cancelacion.

. Ingrese el valor que desea que se cancele. Asegurese de que las suma de los valores de

los pagos o cobros sean igual a la cantidad total.
Cuando termine de ingresar o actualizar los datos debe pulsar la combinaciéon de teclas
CTRL y F1 para ir a la ventana superor .

10.Puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados o actualizados.
<Cancelar> que descartara los datos ingresados o actualizados.
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OPCION: INGRESO DE ALUMNOS

DESCRIPCION: Permite el ingreso, correccion o eliminacion de informacion personal del
alumno.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Seleccione la opcdon Transacciones
3. Seleccione la opcidn Ingreso de Alumnos.

JualiTech

In rcs-:‘e .lf-'f’

Codige...:
Nombre...:[]

Cédala...:
Tal&f.nos.z

Curses Asistidos: |

Como Agregar

1. Seleccione la opcion <<Agregar>>.
2. El cddigo del Alumno se genera automaticamente.
3. Debe Ingresar los nombres y apellidos del Alumno.
4. Debe ingresar la cédula de ciudadania del Alumno.
5. Puede ingresar el o los teléfonos dei Alumno.
6. Puede ingresar la direccion del Alumno.
7. Debe seleccionar el sexo del alumno pulsando la tecla Enter en la opcidn deseada.
8. Puede ingresar el lugar de trabajo del Alumno.
9. Se muestra el numero de cursos asistidos por el alumno.
10.Luego de ingresar los datos descntos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opciones
<<Aceptar>> que grabara los datos ingresados del alumno.
<Cancelar> que descartara los datos ingresados.
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Como Corregir

1. Seleccione la opcion <<Corregir>>.
Debe ingresar el codigo del Alumno o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.
Puede Corregir los nombres y apellidos del Alumno
Puede Corregir la cédula de ciudadania del Alumno.
Puede Corregir el o los teléfonos del Alumno.
Puede corregir la direccion del Alumno.
Puede seleccionar el sexo del Alumno pulsando la tecla Enter en la opcidn deseada.
Puede cambiar el lugar de trabajo del Alumno.
Se muestra el numero de cursos asistidos por el alumno
0 Luego de corregir los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opaones:
<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos.
<Cancelar> que descartara los cambios realizados

N

*“DP"."F”.U‘."‘.‘-“’

Como Eliminar

. Seleccione la opcidn <<Eliminar>>.

. Debe ingresar el codigo del Alumno o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de
cursor abajo.

Se muestra la informacién completa del Alumno que fue ingresada previamente

Luego puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara al Alumno

<Cancelar> que descartara la eliminacion

N =

W

OPCION: INSCRIPCION DE ALUMNOS

DESCRIPCION: Permite inscnibir, retirar o eliminar una inscripcién de un alumno en un curso
dado.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Sejeccone en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Sesecoone la opcidon Transacciones
3. Sesecoone la opcidn Inscrpcion de Alumnos
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QualiTech

entanas

Fex Pro 2.5 para BOS [ e
lauu 10171071995 Fin:22/10/1995
Ualer.: 108,800 ERcepter ®
Rlumno: | ‘1 @lejandro Arewvale
Estade: | JIXTNIN {Cancelar>

‘. '
ESC] = Salir

Como Agregar (Inscribir)

. Seleccione la opcion <<Agregar>>.
. Debe ingresar el codigo del Curso o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de cursor

abajo.

. Debe ingresar el codigo del Alumno o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de

cursor abajo.

. Se muestra el valor del curso, las fechas de inicio y fin del mismo, y el estado del Alumno

los cuales pueden ser “Activo” que esta inscrito, “Retirado” que esta retirado.

Luego de ingresar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que inscribira al alumno en el curso seleccionado

<Cancelar> que descartara la inscripcion que se quiere realizar.

Como Retirar/Reactivar

o

. Seleccione la opcion <<Retirar>>.

Debe ingresar el codigo del Curso o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de cursor
abajo.

Debe ingresar el codigo del Alumno a retirar o retirado o seleccionarlo poniendo 0 y
pulsando la tecla de cursor abajo.

. Se muestra el valor del curso, las fechas de inicio y fin del mismo, y el estado del Alumno

los cuales pueden ser “Activo” que estad inscrito, “Retirado” que esta retirado.

Luego de ingresar los datos descrntos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que si estaba activo el alumno lo retirara, y si estaba retirado lo reactivara.
<Cancelar> que descartara la operacion de retirar o reactivar.
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Como Eliminar

. Seleccione la opcion <<Eliminar>>.
. Debe ingresar el codigo del Curso o seleccionario poniendo 0 y pulsando la tecla de cursor
abajo.

3. Debe ingresar el cddigo del Alumno al que se desea eliminar la inscripcion o seleccionario
poniendo 0 y pulsando la tecla de cursor abajo.

4. Se muestra el valor del curso, las fechas de inicio y fin del mismo, y el estado del Alumno
los cuales pueden ser “Activo” que esta inscrito, “Retirado” que esta retirado.

5. Luego de ingresar los datos descntos anterormente puede seleccionar las siguentes

opciones:

<<Aceptar>> que eliminara la inscripcion del alumno al curso.

<Cancelar> que descartara la eliminacion de la inscripcion,

N =

OPCION: PROYECTOS Y ALQUILER DE MAQUINAS

DESCRIPCION: Permite el ingreso de otras actividades como son los proyectos o alquier de
maquinas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacién.
2. Seleccione la opcién Transacciones
3. Seleccione la opcion Proyectos y Alquiler de Maquinas.

WualiTech

X
ro,octo! y llq-:lcr de Miguinas

entanas

Cdige: | | B
Inicie: mi Finalizacién: [BRARILI99S]
Laboratorio Me. ] PCs I
PCs a usar: [_][.
HORARIO

Lunes Martes  Mierceles Jueves H
320 e 3

2508 RUF] Brs. fActiv.:
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Como Agregar

—

. Seleccione la opcion <<Agregar>>.

2. El cbdigo de la actividad se genera automaticamente.

3. Debe seleccionar el tipo de actividad a crear las cuales pueden ser “Proyectos” o “Alquiler

de Pcs” pulsando la tecla Enter en la opcidn deseada.

Debe ingresar la fecha de inicio de la actividad

Debe ingresar la fecha de finalizacion de la actividad

Ingrese el codigo del Laboratorio o selecciénedo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor

hacia abajo.

Se mostrara el nombre del Laboratorio asi como el nimero de computadoras que tiene.

Debe ingresar el nimero de computadoras que se va a usar en la actividad

Marque con una “X’ si el laboratorio va a ser compartido por otra actividad. Ejemplo: si un

curso se dicta de 8 a 9 de la mafiana y otro de 8:30 a 10:30 y usan el mismo laboratorio

aunque no todas la computadoras, puede permitir que se comparta el laboratorio.

10.Si la actividad se dicta en un mismo horario es decir en las mismas horas en los dias que
se dicta el curso use la opcién de <Hor. Uni.> que quiere decir horario unificado, la cual le
permite ingresar el horario y seleccionar los dias en que se desarrolla la actividad.

11.Puede ingresar o cambiar el horario en los dias de lunes a domingo.

12.Se muestra las horas totales de la actividad en la parte inferior derecha en “Hrs. Activ.”.

13.Luego de ingresar los datos descritos antenormente puede seleccionar las siguientes

opciones:

<<Aceptar>> que grabara los datos de la actvidad

<Cancelar> que descartara los datos ingresados de la actividad

@0 h

0o~

Como Corregir

1. Seleccione la opcidn <<Corregim>>.

Debe ingresar el codigo de la actividad que se desea corregir o seleccionelo ingresado 0 y

pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se seleccionara automaticamente el tipo de actividad que es.

Puede cambiar la fecha de inicio de la actividad.

Puede cambiar la fecha de finalizacion de la actvdad.

Ingrese el codigo del Laboratorio o seleccionedo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor

hacia abajo.

. Se mostrara el nombre del Laboratorio asi como el numero de computadoras que tiene.

Debe ingresar el numero de computadoras que se va a usar en la actividad.

Marque con una “X" si el laboratorio va a ser compartido por otra actividad. Ejemplo: si un

curso se dicta de 8 a 9 de la mafiana y otro de 8:30 a 10:30 y usan el mismo laboratono

aunque no todas la computadoras, puede permitir que se comparta el laboratono.

10.Si la actividad se dicta en un mismo horano es decir en las mismas horas en los dias que
se dicta el curso use la opcidon de <Hor. Uni.> que quiere decir horario unificado, la cual le
permite ingresar el horano y seleccionar los dias en que se dicta el curso.

11.Puede ingresar o cambiar el horario en los dias de lunes a domingo.

12 Se muestra las horas totales de la actividad en la parte inferior derecha en “Hrs. Activ.”

13.Luego de ingresar los datos descrtos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones
<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos a la actividad.

N

oA w

© ™~
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<Cancelar> que descartara los cambios hechos.

Como Eliminar

. Seleccione la opcion <<Eliminar>>.

. Debe ingresar el codigo de la Actividad que se desea eliminar o selecciénelo ingresado 0
y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

3. Se mostraran todos los datos de la actividad. es decir cada dato que ingresé al crear la

actividad.

4. Luego de mostrar los datos de la actividad puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara la actividad

<Cancelar> que descartara la eliminacién.

R —

OPCION: MOVIMIENTOS DE ALUMNOS

DESCRIPCION: Permite el ingreso, comeccion y Eliminacion de los movimientos de los
alumnos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidn Capacitacion.
2. Selecaione ka opcion Transacciones
3. Seleccione la opcidn Movimientos de Alumnos.

FualiTech

entanas

( 3 5, Bebita £
Curse.: : Fex Pre 2.5 para DES

} W Credite —
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< Bancelar

{Comprobante>
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Como Agregar

o S

© o~

. Seleccione la opcion <<Agregar>>.
. Seleccione el tipo de movimiento a realizar los cuales pueden ser Cobros, notas de Débito

y notas de Crédito.

Debe ingresar el cddigo del Curso al que pertenece el alumno o seleccionelo ingresado 0
y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

Debe ingresar el codigo del Alumno al que pertenece el movimiento a ingresar o
seleccidénelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra la informacién sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos
generados por el alumno.

El codigo o nimero del movimiento se genera automaticamente.

Debe ingresar la fecha en que se realiz6 el movimiento.

. Se mostrara si es un Cobro el valor de la alicuota que tiene que pagar el alumno si es que

se ingreso una forma de Cobro para el curso, sino se mostrara el valor a pagar por el
curso o lo que resta de pagar. Si es otro movimento se muestra en blanco el valor. Puede
cambiario si lo desea.

10.Puede ingresar la razon o descripcion del movimiento
11.Luego de ingresar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las siguientes

opciones:
<<Aceptar>> que grabara el movimiento del alumno.
<Cancelar> que descartara el ingreso del momvimiento.

Como Corregir

—

» o

7.
8.

9.

. Seleccione la opcion <<Corregir>>.

Debe ingresar el cédigo del Curso al que pertenece el alumno o selecciénelo ingresado 0
y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.
Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

. Debe ingresar el codigo del Alumno al que pertenece el movimiento a ingresar o

seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

. Se muestra la informacién sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos

generados por el alumno.

Debe ingresar el numero del movimiento a comregir o selecciénelo ingresado 0 y pulsando
la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede corregir aquellos movimientos que no estan
bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

Puede corregir la fecha en que se realizé el movimiento.

Se mostrara el valor del movimiento que se ingreso. El valor a ingresar debe ser tal que no
permita tener un saldo negativo.

Puede corregir la razén o descripcion del movimiento.

10.Luego de corregir o cambiar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las

siguientes opciones:
<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos al movimiento
<Cancelar> que descartara los cambios hechos.
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Como Eliminar

1. Seleccione la opcién <Eliminar>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso al que pertenece el alumno o seleccidnelo ingresado 0

y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

. Debe ingresar el codigo del Alumno al que pertenece el movimiento a eliminar o
seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

5. Se muestra la informaciéon sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos

generados por el alumno.

6. Debe ingresar el nimero del movimiento a eliminar o seleccionelio ingresado 0 y pulsando

la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede eliminar aquellos movimientos que no estan

bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

Se mostraran los datos completos del movimiento.

Para eliminar puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara el movimiento.

<Cancelar> que descartara la eliminacion

sw

o N

OPCION: MOVIMIENTOS DE PROFESORES

DESCRIPCION: Permite el ingreso, correccion o eliminacion de los pagos, notas de débito o
crédito hechas a los profesores.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidn Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Transacciones
3. Seleccione la opcidon Movimientos de Profesores.

JualiTech

‘ 4
vimieates &: Profesores

erramientas Gd1C10R entanas
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Como Agregar

N =

N

© »

. Seleccione la opcion <<Agregar>>.
. Seleccione el tipo de movimiento a realizar los cuales pueden ser Pago, notas de Débito y

notas de Crédito.

Debe ingresar el cddigo del Curso al que pertenece el Profesor o seleccidnelo ingresado 0
y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

Debe ingresar el codigo del Profesor al que pertenece el movimiento a ingresar o
seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra la informacion sumarizada de lo que se le debe y los totales de los
movimientos generados por el profesor.

El codigo o numero del movimiento se genera automaticamente.

Debe ingresar la fecha en que se realizd el movimiento.

Se mostrara el valor de la alicuota de pago al profesor si es que se ingreso una forma de
pago al profesor para el curso, sino se mostrara el valor que se le debe por el curso o lo
que resta de pagar. Puede cambiario si lo desea.

10.Puede ingresar la razén o descripcion del movimiento
11.Luego de ingresar los datos descrtos anteriormente puede seleccionar las siguientes

opciones:
<<Aceptar>> que grabara el movimiento del profesor.
<Cancelar> que descartara el ingreso del momvimiento.

Como Corregir

N =

w

9.

. Seleccione la opcion <<Cormegir>>.
. Debe ingresar el codigo del Curso al que pertenece el profesor o selecciénelo ingresado 0

y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

Debe ingresar el cddigo del profesor al que pertenece el movimiento a ingresar o
seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

. Se muestra la informacién sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos

generados por el profesor.

Debe ingresar el nimero del movimiento a corregir o seleccionelo ingresado 0 y pulsando
la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede corregir aquellos movimientos que no estan
bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

7. Puede corregir la fecha en que se realiz6é el movimiento.
8.

Se mostrara el valor del movimiento que se ingreso anteriormente. El valor a escribir debe
ser tal que no permita tener un saldo negativo.
Puede corregir la razén o descripcidn del movimiento

10.Luego de corregir o cambiar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las

siguientes opciones:
<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos al movimiento
<Cancelar> que descartara los cambios hechos.
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Como Eliminar

—a

. Selecaone la opcion <Eliminar>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso al que pertenece el profesor o seleccionelo ingresado 0
y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

3. Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

4. Debe ingresar el codigo del Profesor al que pertenece el movimiento a eliminar o
seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

5. Se muestra la informacion sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos
generados por el profesor

6. Debe ingresar el numero del movimiento a eliminar o selecciénelo ingresado 0 y pulsando

la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede eliminar aquellos movimientos que no estan

bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

Se mostraran los datos completos del movimiento.

Para eliminar puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara el movimiento del profesor.

<Cancelar> que descartara la eliminacion

o ~

OPCION: MOVIMIENTOS DE CURSOS

DESCRIPCION: Permite realizar el ingreso, correccion y eliminacion de las notas débito y
crédito que generan los cursos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccone la opadn Transacciones
3. Seleccione la opcion Movimientos de Cursos.

RualiTech
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Como Agregar

—_

. Seleccione la opcion <<Agregar>>.
2. Seleccione el tipo de movimiento a realizar los cuales pueden ser notas de Débito y notas
de Crédito.

3. Debe ingresar el codigo del Curso al que se quiere ingresar el movimiento o seleccidnelo

ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

Se muestra la informacién sumarizada de lo que se le debe y los totales de los

movimientos generados por el profesor.

El codigo o numero del movimiento se genera automaticamente.

Debe ingresar la fecha en que se realizd el movimiento.

Debe ingresar el valor del movimiento.

. Puede ingresar la razén o descripcion del movimiento

0 Luego de ingresar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las sngmentes\
opciones:
<<Aceptar>> que grabara el movimiento del Curso 4iBL
<Cancelar> que descartara el ingreso del momvimiento.

o~

SePN®

Como Corregir

e

. Seleccione la opcion <<Corregir>>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso al que pertenece movimiento o seleccidénelo ingresado

0y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

Se muestra las fechas de inicio y fin del curso

. Se muestra la informacion sumarizada de lo que debe y los totales de los movimientos

generados por el curso

5. Debe ingresar el numero del movimiento a corregir o seleccaidnelo ingresado 0 y pulsando
la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede corregir aqueflos movimientos que no estan
bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

6. Puede corregir la fecha en que se realizd el movimiento.

7. Se mostrara el valor del movimiento que se ingreso anteriormente. El valor a escribir debe

ser tal que no permita tener un saldo negativo.

Puede corregir la razén o descripcion del movimiento.

Luego de corregir o cambiar los datos descritos anteriormente puede seleccionar las

siguientes opciones:

<<Aceptar>> que grabara los cambios hechos al movimiento del curso

<Cancelar> que descartara los cambios hechos.

o

© ®

Como Eliminar

1. Seleccione la opcion <Eliminar>.

2. Debe ingresar el codigo del Curso al que pertenece el movimiento a eliminar o
seleccionelo ingresado 0 y pulsando la tecla de cursor hacia abajo.

3. Se muestra las fechas de inicio y fin del curso
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4. Se muestra la informacion sumarizada de lo que de los movimientos generados por el
curso

5. Debe ingresar el numero del movimiento a eliminar o seleccionelo ingresado 0 y pulsando

la tecla de cursor hacia abajo. Solo puede eliminar aquellos movimientos que no estan

bloqueados. El tipo de movimiento se seleccionara automaticamente.

Se mostraran los datos completos del movimiento.

Para eliminar puede seleccionar las siguientes opciones:

<<Aceptar>> que eliminara el movimiento del curso

<Cancelar> que descartara la eliminacion

N>
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MODULO: PROCESOS

Permite realizar el bloqueo de movimientos, asi como los procesos finales previos al cierre de
cursos como son las calificaciones finales y asistencias. También se incluye el cierre de otras
actividades.

OPCION: BLOQUEO DE MOVIMIENTOS

DESCRIPCION: Permite bloquear los movimientos de alumno, cursos, y profesores de tal
manera que no puedan ser actuaizados sin la debida autorizacion.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Procesos
3. Seleccione la opcion Bloqueo de Movimientos.

BualiTech |

- ' i .
ueo de Mevimientos 3:88:05

ceatanas

Blequeeo de Mevimientoes
1 de Noy 12/18/1995

[ ] Incluye Mevimicatos anteriores

[ESC] = Salir

Como usar esta Opcién

1. Se muestra la fecha de hoy, esto indica que los movimientos de los alumno, profesores y
cursos generados hoy seran bloqueados. Esta opcion se usa al final del dia.

2 Maque con una “X" en ‘Incuye movimientos Anteriores” para bloquear aquellos
movimientos que no fueron bloqueados en dias antenores.

3. Para Comenzar a bloquear debe pulsar la tecla Enter en la opcién <<Aceptar>>

4. El proceso de Bloqueo de Movimientos termina cuando aparece el respectivo mensaje
que indica que el Bloque se levo a cabo exitosamente
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OPCION: ASISTENCIA Y CALIFICACION DE ALUMNOS

DESCRIPCION: Permite ingresar la asistencia y calificacion de los alumno antes del cierre del
curso. para que en el proceso de cierre se apruebe o no al estudiante.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcidn Procesos
3. Seleccione la opcion Asistencia y Calificacion de Alumnos.

QualiTech

A
sistencia y talnflcaclin de Rlumnes
A |5 enlanas ©

Curso.:: i Fex Pre 2.5 para DOS
Iniciez01/10/1995 Fu.z?nnn”s reptar®
Alumne:’ i flejandro #revale

{Cancelar>

1 finalizar el Curse.——
fisistencia en Heras:
Calificacién Finmal.:

Como usar esta Opcion

1. Pnmeramente debe ingresar el codigo del curso o seleccionario ingresando 0 y luego
pulse la tecla del Cursor hacia Abajo.

Se mostrara las fechas de inicio y fin del Curso.

Debe ingresar el codigo del Alumno o seleccionario ingresando 0 y luego pulse la tecla del
Cursor hacia Abajo.

Ahora puede ingresar o cambiar el total de horas asistidas al curso.

Debe ingresar o puede cormregir la calificacion final obtenida en el curso

Luego de ingresar los datos descntos antenormente puede seleccionar las siguientes
opciones:

<<Aceptar>> que permite grabar la calificacion y asistencia del alumno.

<Cancelar> que descarta los datos ingresados o actualizados del alumno.

wp

2
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-

OPCION: CIERRE DE OTRAS ACTIVIDADES
DESCRIPCION: Permite cerrar otras actividades como proyectos o alquiler de maquinas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opciéon Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Procesos
3. Seleccione la opcion Cierre de Otras Actividades.

QuaTliTech [TZ7T071995 |
5:51:24%

ierre de Biras Actividades
j ¢ entanas

Fecha de Hoy:12/10/19%5 Chneptar ¥
fictividad:[ ]
Inicio...: Fin: /7 / <Gancelar? i

Como usar esta Opcion

1. Se muestra la fecha de hoy para verificacion del cierre.
2. Debe ingresar el codigo de la actividad a cerrar o seleccionario ingresando 0 y luego
presione la tecla de Curso hacia Abajo.
3. Se muestra las fechas de inicio y fin de la actividad a cermrar.
4. Una vez ingresado el codigo de la actividad para cerrar la misma puede seleccionar las
siguiente opciones:
<<Aceptar>> que permite cerrar la actividad, de esta manera los recursos como
laboratorio y por consiguiente las computadoras que usaba quedan
disponibles.
<Cancelar> que descara el cierre de la actividad seleccionada
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OPCION: CIERRE DE CURSOS
DESCRIPCION: Permite realizar el cierre del curso que se esta dictando.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Seleccione la opcidon Procesos
3. Seleccione la opcion Cierre de Cursos

-SPT] QualiTech AREZALTALE

ierre de Lursos 3:16:35
evranientas dicion entanas t

Fecha de Hoy:12/18/1995 EeeEEr »

Curso.:: ' Feox Pre 2.5 para BOS

Imicie:01/18/1995 Fin:27/10/1995 <fancelar>
H
ESC] = Salir

Como usar esta Opcién

1. Se muestra la fecha de hoy para verificacion del cierre.

2. Debe ingresar el codigo del Curso a cerrar o seleccionarlo ingresando 0 y luego presione
la tecla de Curso hacia Abajo.

3. Se muestra las fechas de inicio y fin del Curso a cerrar.

4. Una vez ingresado el codigo del Curso para cerrar el mismo puede seleccionar las
siguiente opciones.
<<Aceptar>> que permite cerrar el Curso, de esta manera los recursos como laboratorio y

por consiguiente las computadoras que usaba quedan disponibles.
<Cancelar> que descarta el cierre del curso seleccionado.
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MODULO: CONSULTAS/INFORMES

Permite obtener informacion de todo ko que se ingresa en el sistema, asi como estados de
cierre de cursos.

OPCION: CONFIGURACION DEL SISTEMA

DESCRIPCION: Permite obtener la informacién sobre como esta configurado el ambiente
para el sistema de Capactacidn.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opadn Capacitacion.
2. Seleccione la opcdon Consultas/nformes.
3. Seleccione la opaén Configuracion del Sistema.

-SPI] ~ YmaliTech [YZ710773%
eafiguracién del Sistema 3:21:11
erranientas

EREEEINR <Beporte >

1suiente ventana

Como usar esta Opcidn

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superior se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consutta o reporte realizado.

2. La opcion <<Consuka>> permite observar en la ventana inferior los datos de la
configuracion del sistema y navegar. es decr moverse dentro de la ventana inferior para
una mejor visuaiizacon de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcion se mostrara
un mensaje que le ndica que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1 puede
cambiarse de una ventana a otra
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3. La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana inferior. Si al presionar la tecia Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el boton de ON LINE encendido.

OPCION: INFORMACION GENERAL DE LABORATORIOS
DESCRIPCION: Permite obtener informacién de las materias que se pueden dictar.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opadn Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Consultas/Informes.
3. Seleccione la opcion Laboratorios.

. QualiTech
eneral de Laberateries
erramnientas gicion entanas

EIEEEEER <Reporte >

Como usar esta Opcién

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superior se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. La opcion <<Consulta>> permte observar en la ventana inferior los datos de los
Laboratorios que existen y permite navegar, es decir moverse dentro de la ventana inferior
para una mejor visualizacion de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcién se
mostrara un mensaje que le indica que pulsando la combinacidn de teclas CTRL y F1
puede cambiarse de una ventana a otra.

3. La opcién <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana infenor. Si al presionar la tecia Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el boton de ON LINE encendido.
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OPCION: INFORMACION GENERAL DE MATERIAS
DESCRIPCION: Permite obtener informacion de las matenas que se pueden dictar.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Selecaone en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Selecoone la opcion Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcion Matenas.

; IL QualiTech
lufnrnacli- eneral de Materias
t entanas

SEBEAREIEEEN Beporte )

alir , y 1guiente ventana

Como usar esta Opcioén

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana supernior se encuentran las opciones para
reaizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. La opcidon <<Consulta>> permite observar en la ventana inferior los datos de las matenas
que se dictan y navegar, es decir moverse dentro de la ventana inferior para una mejor
visualzacion de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcidon se mostrara un
mensaje que le indica que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1 puede cambiarse
de una ventana a otra.

3. La opaon <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana infenor. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.
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OPCION: INFORMACION GENERAL PROFESORES

DESCRIPCION: Permite obtener informacion general de los profesores.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcion Profesores.

JualiTech 17277

3:23:94%

J3.5P%
Informacidn *elefll de Profesores
K entanas

ERERSHAREE  CReporte )

alir , ¥ 1guleante ventana

Como usar esta Opcién

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana supenor se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. La opcion <<Consulta>> permite observar en la ventana inferior los datos de los
profesores que dictan clases en la empresa y navegar, es decir moverse dentro de la
ventana inferior para una mejor visualizacion de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre
esta opcidn se mostrara un mensaje que le indica que pulsando la combinacion de teclas
CTRL y F1 puede cambiarse de una ventana a otra.

3. La opcién <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana inferior. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.
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OPCION: INFORMACION GENERAL DE ALUMNOS POR CURSO

DESCRIPCION: Permite obtener informacion general de alumnos por curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcidn Capacitacion.
2. Seleccione la opcién Consultas/nformes.
3. Seleccione la opciéon Alumnos por Curso.

* fualiTech [YZ770719%
eneral de RAlumaos por Curse 3:23:55

Iafermacién
. ] dicion entanas

Corso:[[E558] Fox Pro 2.5 para BOS
ORISR <Reporte )

LESL] = Salir , ICTBL y F1] = Sisuieate wentana |

Como usar esta Opcién

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superior se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. Prmeramente debe ingresar el codigo del curso o seleccionario ingresando 0 y pulse la
tecla del Cursor hacia Abajo. Aparecera el nombre del curso.

3. La opcién <<Consulta>> permite observar en la ventana infenor los datos de los alumnos
inscritos en el curso seleccionado y navegar, es decir moverse dentro de la ventana
inferior para una mejor visualizacién de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opciéon
se mostrara un mensaje que le indica que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1
puede cambiarse de una ventana a otra.

4. La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana infenor. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el boton de ON LINE encendido.
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OPCION: INFORMACION GENERAL DE CURSOS

DESCRIPCION: Permite obtener informacién general de los curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcion Cursos.

= Il JualaTech (1277
Infermacién bLeneral de Carses 3128237
s dic1en entanas

Curse Imicie:[] Curse Fan:[REFNEFT]
EEERETEE (Reporte )

Como usar esta Opcién

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana supenor se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana infenor se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte reaiizado.

2. Prmeramente debe ingresar el codigo del curso inicial o seleccionario ingresando 0 y
pulsando la tecla del Cursor haca Abajo. Luego se debe ingresar el codigo del curso final
o seleccionario ingresando 0 y pulsando la tecia de Cursor hacia abajo.

3. La opcidn <<Consulta>> pemnite observar en la ventana inferior los datos de los cursos
que estan entre el intervalo de cursos selecoonado y navegar, es decir moverse dentro de
la ventana inferor para una mejor visualizacon de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre
esta opcion se mostrara un mensaje que le indica que pulsando la combinacién de teclas
CTRL y F1 puede cambiarse de una ventana a otra.

4. La opcidn <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana inferior. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.
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OPCION: MOVIMIENTOS DE CURSOS

DESCRIPCION: Permite realizar la consulta de los movimientos que se han efectuado en un
Curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opciéon Capacitacion.
2. Seleccone la opcion Consultas/nformes.
3. Selecaone la opcién Movimientos de Cursos.

BualiTech

y)
vimicales de Curses

Como usar esta Opcién

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superior se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. Pimeramente debe ingresar el cddigo del curso inicial o seleccionario ingresando 0 y
pulsando la tecla del Cursor hacia Abajo. Luego se debe ingresar el codigo del curso final
o seleccionario ingresando 0 y pulsando la tecla de Cursor hacia abajo.

3. La opadn <<Consulta>> permite observar en la ventana infernor los datos de los
movimientos de los cursos que estan entre el intervalo de cursos seleccionado y navegar,
es dear moverse dentro de la ventana inferior para una mejor visualizacion de los datos. Al
pulsar la tecla Enter sobre esta opcion se mostrara un mensaje que le indica que pulsando
la combinacidon de teclas CTRL y F1 puede cambiarse de una ventana a otra.

4. La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana infenor. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.

JUEVES 12 DE OCTUBRE DE 1995 PAG. - 36 -



QUALITECH MANUAL DEL USUARIO

OPCION: RESUMEN DE CURSO
DESCRIPCION: Le permutara obtener un informe sobre las utilidades obtenendas

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcién Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Consultas/Informes.
3. Seleccione la opcion Resumen de Cursos.

WPB07_SPX] JualiTech
esamen de Curseos
erramientas gic1on entanas

k741
3:32:18

Corso: [g)
FRENSEREEE <Reporte >

Como usar esta Opcidn

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superior se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. Prmeramente debe ingresar el codigo del curso o seleccionario ingresando 0 y pulsando
la tecla del Cursor hacia Abajo. Se mostrara el nombre del curso seleccionado.

3. La opcion <<Consulta>> permite observar en la ventana inferior los datos que después del
cierre se generaron, estos permiten determinar la utilidad obtenido en el curso, Ademas se
puede navegar, es decr moverse dentro de la ventana inferior para una mejor
visualizacién de los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcién se mostrard un
mensaje que le indica que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1 puede cambiarse
de una ventana a otra.

4. La opcidon <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana inferior. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botdn de ON LINE encendido.
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OPCION: MOVIMIENTOS DE ALUMNOS

DESCRIPCION:Pemite obtener informacion sobre los movimientos efectuados por el alumno

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opciéon Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcion Movimientos de Alumnos.

QualiTech ILkZ&L

Iilielill le Rlumnos
d entanas

Como usar esta Opcion

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana superor se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana inferior se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. Primeramente debe ingresar el codigo del Alumno o seleccionario ingresando 0 y pulsando
la tecla del Cursor hacia Abajo. Se mostrara el nombre del alumno

3. Puede poner una “X” en Cursos cerrados para tomar en cuenta en la consulta o reporte
los movimientos de cursos anteriores ademas del curso al que esta asistiendo.

4. La opcidn <<Consulta>> permite observar en la ventana infenor los datos de los
movimientos del alumno si puso una X en cursos anteriores se mostraran también los
movimientos de los cursos anteriores que pertenezcan a este alumno, Ademas se puede
navegar, es decir moverse dentro de la ventana infenor para una mejor visualizacion de
los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcidon se mostrara un mensaje que le indica
que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1 puede cambiarse de una ventana a
otra.

5. La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana infenor. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.
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OPCION: MOVIMIENTOS DE PROFESORES

DESCRIPCION: Permite obtener la informacion de los movimientos de los profesores.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacién.
2. Seleccione la opciéon Consultas/Informes.
3. Seleccione la opcién Movimientos de Profesores.

= l QualiTech
vimienteos de Preofeseres
- gicion enlanas

Profesor:[{#3] Jirmy Cumbices [2] Cursos Cerrades
RERSEREE  <Reporte >

Como usar esta Opcion

1. Se muestran dos ventanas. En la Ventana supenor se encuentran las opciones para
realizar la consulta o reporte, y en la Ventana infenor se encuentra los datos generados
partir de la consulta o reporte realizado.

2. Pnmeramente debe ingresar el codigo del Profesor o seleccionario ingresando 0 y
pulsando la tecla del Cursor hacia Abajo. Se mostrara el nombre del alumno

3. Puede poner una “X" en Cursos cerrados para tomar en cuenta en la consulta o reporte
los movimientos de cursos anteniores ademas del curso que esta dictando

4. La opcidon <<Consulta>> permite observar en la ventana inferior los datos de los
movimientos del profesor si puso una X en cursos antenores se mostraran también los
movimientos de los cursos antenores que pertenezcan a este profesor, Ademas se puede
navegar, es decir moverse dentro de la ventana infenor para una mejor visualizacion de
los datos. Al pulsar la tecla Enter sobre esta opcidon se mostrara un mensaje que le indica
que pulsando la combinacion de teclas CTRL y F1 puede cambiarse de una ventana a
otra.

5. La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de lo que se muestra en la
ventana inferior. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de emor, asegurese que la
impresora este conectada y con el boton de ON LINE encendido.

JUEVES 12 DE OCTUBRE DE 1995 PAG. - 39 -



QUALITECH MANUAL DEL USUARIO

OPCION: LISTA DE ASISTENCIA DE ALUMNOS

DESCRIPCION: Permite obtener una lista de asistencia de alumnos de un curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcién Consultas/Informes.
3. Seleccione la opcidn Lista de Asistencia de Alumnos.

JualaTech V27187199

5:43:11

ista de Asisteacia de Rlusmeos
He entanas

Como usar esta Opcion

1. Pnmeramente debe ingresar el codigo del Curso o seleccionario ingresando 0 y pulsando
la tecla del Cursor hacia Abajo. Se mostrara el nombre del alumno

Se mostraran las fechas de inicio y fin del curso.

Puede ingresar la fecha desde la cual se quiere que la lista salga impresa
Puede ingresar la fecha hasta la cual se quiere que la lista salga impresa
Se mostrarda un mensaje que indica que el modo de la impresora debe ser en
“Comprimido” debido a que uno solo no alcanza la hoja.
La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de la lista de asistencia de
alumno. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.

ohwn

o
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OPCION: LISTA DE ASISTENCIA DE PROFESORES

DESCRIPCION: Permite obtener una lista de asistencia de los profesores de un curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcidén Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcion Lista de Asistencia de Profesores.

QualiTech

utn de !nlleu:u de Praofesores

Curso:[ Fox Pre 2.5 para DOS Fechas ———
Inicie: Ml” Fin:27/18/1995% Desde: [FIEARLY
Profeser: irmy Cembices Basta: i

«Reperte» I’

Como usar esta Opcién

1. Pnmeramente debe ingresar el codigo del Curso o seleccionario ingresando 0 y pulsando
la tecla del Cursor hacia Abajo. Se mostrara el nombre del alumno

Se mostraran las fechas de inicio y fin del curso, el profesor que dicta el curso.

Puede ingresar la fecha desde la cual se quiere que la lista salga impresa

Puede ingresar la fecha hasta la cual se quiere que la lista salga impresa

Se mostrara un mensaje que indica que el modo de la impresora debe ser en
“Comprimido” debido a que uno solo no alcanza la hojas.

La opcion <Reporte> le permite sacar una copia impresa de la lista de asistencia de
alumno. Si al presionar la tecla Enter sale un mensaje de ermor, asegurese que la
impresora este conectada y con el botén de ON LINE encendido.
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OPCION: HOJA DE INSCRIPCIONES

DESCRIPCION: Permite obtener una lista de inscripciones vacias.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION -

1. Seleccione en el Menu Principal la opcion Capacitacion.
2. Seleccione la opcion Consultas/nformes.
3. Seleccione la opcién Hoja de Inscnpciones..

CADAPO12.SPX| QualiTech (1271871995
Hoja de Inscripciones 3:55:25 am
1 s enlanas 3

Copias:[§R] «Reporte»

[ESC] = Salir

Como usar esta Opcion

1. Pnmeramente debe ingresar el nimero de copias que desea obtener.

2. La opcion <Reporte> le permite sacar el nimero de copias ingresadas. Si al presionar la
tecla Enter sale un mensaje de error, asegurese que la impresora este conectada y con el
botdon de ON LINE encendido.
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