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PREFACIO

AL USUARIO ....

El Sistema de Control de Cheques definido en el sistema SABI. (Sistemas de Aplicaciones
Bancarias Integradas) es una herramienta indispensable en el manejo de emision de cheques.

Debe considerarse que el Sistema de Control de Cheques por su funcion esta orientado para
brindar una solucion a la division de inversiones de Filanbanco, actualmente realiza el control y
elaboracion de chequees en forma semiautomatica, es decir poseen un computador dedicado a la
impresion de cheques, el cual es operado por un usuario del area de Tesoreria, al que le llegan
memorandums de solicitud de cheques para su emision.

Debido a la gran cantidad de informacion sobre cheques que maneja el area de Tesoreria, la
Division de Inversiones solicitdo a Informatica realizar un sistema que permita llevar todo el
proceso descrito anteriormente de una manera automatica, y de ser posible que esta informacion
sirva para los procesos de consolidacion en el equipo central.

La solucion que Informatica encontro fue desarrollar un Sistema de Control de Cheques cuyos
componentes se describen a continuacion.
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COMO ESTA ORGANIZADO ESTE MANUAL?.

Este manual esta dirigido al usuario de la Aplicacion de Tesoreria. Dentro de este manual existen
3 (tres) capitulos, los cuales se detallan a continuacion:

CAPITULO DESCRIPCION
1 Introducciéon.- El cual nos da una explicacion del contenido en este
manual.
2 Inicio de Actividad.- Explica los pasos a seguir para poner en

funcionamiento la Aplicacion.

3 Transacciones de la Aplicacion.- Contiene informacion detallada de
cada una de las transacciones que se ejecutan en la Aplicacion.
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1. INTRODUCCION

Durante afios, se han construido sistemas computarizados cada vez mas complejos y de mas
vasto alcance.

El estudio de nuevos y novedosos programas de computacion han determinado el obtener
resultados por demas satisfactorios a las necesidades de los usuarios, es de esta forma que nace
como un logro importantisimo en el desarrollo de actividades.

El Sistema de Control de Cheques, esta representado por un conjunto de funciones , que a su vez
estan compuestas por una serie de transacciones creadas en un ambiente sumamente amigable y
de facil comprension al usuario, por lo vistoso y llamativo de sus imagenes.

La empresa Informatica S.A. dedicada a brindar todo el soporte a nivel de sistemas de
informacion y soporte técnico a Filanbanco, solicito el desarrollo de un sistema que le permita el
control de cheques, el cual sera utilizado por las diferentes empresas del grupo.

Por todas estas caracteristicas, este sistema sera uno de los mas sobresalientes desarrollos en el
avance de la tecnologia moderna que busca como un objetivo comun, la conjuncion perfecta entre
el usuario y la maquina, objetivo que se logra adaptando al maximo la funcionalidad de esta tltima
a las necesidades del ser humano.
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2. INICIO DE LA ACTIVIDAD

Para una mejor comprension del Sistema de Control de Cheques, el usuario debe leer la
informacion descrita en este capitulo, donde se mencionan los pasos a seguir para el inicio de la
actividad.

Antes de empezar a utilizar el Sistema de Control de Cheques es necesario tener claro la forma de
interactuar con el ambiente Windows que se encuentra descrito en cualquier manual de Interfaces
Grafica de Usuario, también debe tener bien claro los siguientes conceptos:

o Utilizacion del Teclado, Mouse, Impresora

o Utilizacion de Pantallas y Opciones

2.1 Utilizacién del Teclado, Mouse, Impresora

El sistema trabaja o requiere ademas de teclado standard (102 teclas), un Mouse a través del cual
se realizaran procesos de navegacion de opciones.

La Impresora nos da la posibilidad de emitir los informes contemplados en la aplicacion.

2.2 Utilizacién de Pantallas y Opciones

A continuacion se detallan las indicaciones para el inicio de la actividad de la Aplicacion
Tesoreria:

Esta aplicacion debe ser ejecutada desde el Sistema SABI, la primera pantalla en ser mostrada al
cargar el sistema SABI es:

SABI - Conexion al Sistema

FILANBANCD S.A.

Figura 1 Pantallla de conexion al sistena

En esta pantalla tenemos los siguientes campos:

SISTEMA DE CONTROL DE CHEQUES 2-1



MANUAL DEL USUARIO INICIO DE LA ACTIVIDAD

e Empresa, Para poder seleccionar la empresa tenemos un label y un combo, si ingresamos en el
label el codigo de la empresa se seleccionara automaticamente en el combo el nombre de la
empresa O viceversa.

En el frame Usuario tenemos los siguientes campos:

e Codigo, Es el codigo del usuario el cual esta autorizado a entrar a la aplicacion.

e Clave, Es la clave del usuario.

e Cambiar clave, Permite modificar la clave del usuario, al presionar este checkbox presentara la
siguiente pantalla con los campos a ingresar:

Figura 2 Pantalla de Conexidn al Sistema-2

Esta es la pantalla completa, donde encontramos en la parte inferior de la misma el frame Cambio
de clave donde presenta los siguientes campos:

e Nueva clave, Es el nuevo numero de clave del usuario, son solo 4 digitos.

e Confirmacion, En este campo repetimos el nuevo numero de la clave a fin de confirmar el
cambio.

En esta pantalla se presentan dos botones de comandos:

e Aceptar, Inicio del sistema SABL
o Salir, Salir del sistema SABI.
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Con estos datos digitados y al presionar el boton Aceptar sera llamada la rutina de seguridad de
SABI, la que asignara al usuario las aplicaciones, funciones y transacciones a las que el usuario se
encuentra autorizado a trabajar.

Una vez aceptada la firma del usuario se presentara la pantalla de aplicaciones:

SABI [FATIMA MEJIA FIALLOS)
Aplicaciones Transacciones Firmas Ayuda

Figura 3 Pantalla de Aplicaciones

En esta pantalla aparecen con mayor intensidad las aplicaciones a las que esta autorizado el
usuario; de las que se seleccionara la Aplicacion deseada, que para este caso sera la
Administrativa y la de Tesoreria.

Las funciones que se muestran en la aplicacion Administrativa son las siguientes:

Figura 4 Pantalla de Funciones Administrativas

En esta pantalla presenta 5 funciones, pero las que vamos a utilizar son solo 2:

e Organizacion
e Tablas de tesoreria
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Ademas indicamos que en esta pantalla nos muestra al lado derecho una flecha la misma que al
posicionarnos en ella y dar un click con el mouse pasaremos a la pantalla donde nos mostrara las
transacciones que hay en esta funcion.

Las funciones que se muestran en la aplicacion Tesoreria son las siguientes:

Figura 5 Pantalla de Funciones de Tesoreria

En esta pantalla presenta las siguientes funciones:

Control de Inventario
Solicitud

Asignacion y Recepcion
Anulacion y Reversion
Impresion

Consultas y Reportes
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3. TRANSACCIONES DE LA APLICACION

Este capitulo describe como usar la Aplicacion Tesoreria.

La terminologia a utilizar en este sistema esta dada por los estandares de desarrollo de
aplicaciones de Filanbanco, la cual define como Transaccion a los programas aplicativos y como
Funcion a la agrupacion de transacciones que tienen un fin comun.

Las Funciones y Transacciones del sistema son las siguientes y estaran disponibles de acuerdo a
los atributos que se le de a los usuarios por parte del encargado del area de seguridad de la
institucion:

e Control de Inventarios
e Inventario de Cheques
e Inventario de papeles de seguridad

e Solicitud
e Solicitud de cheques manual
e Solicitud de emision de cheques
e Solicitud de papel de seguridad

e Asignacion y Recepcion
¢ Asignacion de cheques y papeles
e Confirmacion de recepcion de cheques
¢ Confirmacion de papeles
¢ Confirmacion de recepcion de papeles

* Anulacion y Reversion
e Anulacion de cheques y papeles
e Reversion de cheques y papeles anulados

e Consultas
e Asignacion de cheques

e (Cheques

e Reportes
¢ Inventario de cheques

e Impresion
e Control de impresion

e (Catalogos
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Stock minimos y maximos por oficina
Motivos de anulacion

Bancos Corresponsales

Cuentas corrientes por Banco Corresponsal

e o o o

e Generales

¢ Empresas
Organizacion
Departamentos
Monedas
Bancos por Empresa
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3.1 Control de Inventarios

En esta transaccion podemos ingresar los datos correspondientes para la creacion del inventario
de las hojas en los que se emitiran los cheques.

3.1.1 Inventario de Cheques

Permite definir el inventario de cheques de los diferentes bancos corresponsal con que cuenta la
empresa.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

Figura 6 Pantalla de Inventario de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 3 frames (ver apéndice A), los mismos que iran habilitandose a
medida que vayan ingresandose, estos son:

e Banco
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Cédigo:

e Sucursal

Caodigo:

e (Cuenta

Codigo:

Moneda:

Es el codigo del banco del cual estamos recibiendo los cheques, este es un
maskEdBox en el que ingresamos el codigo, lo que esta en el lado derecho es un
combo donde podremos seleccionar mediante la flecha el nombre del bancoy
automaticamente se seleccionara el codigo del mismo.

Es el codigo de la sucursal dé la cual recibimos los cheques, este es un maskEdBox
en el que ingresamos el codigo, lo que esta en el lado derecho es un combo donde
podremos seleccionar mediante la  flecha el nombre de la sucursal y
automaticamente se seleccionara el codigo del mismo.

Es un combo donde podemos seleccionar el numero de cuenta en la cual se realiza
inventario.

Es un label el mismo que se actualiza al seleccionar desde el combo el nimero de
esta, esta es la moneda en la que esta la cuenta.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:
Consultar:
Modificar:
Eliminar:
Grabar:
Cancelar:

Salir:

Permite ingresar datos especificos del cheque.

Permite consultar todos los inventarios de cheques realizados.
Permite modificar los datos ya existentes.

Permite eliminar registros del grid que hayan sido seleccionados.
Permite grabar los datos ingresados.

Permite retornar a la pantalla anterior.

Finaliza la transaccion.

Al presionar el boton Ingresar aparecera la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE CHEQUES 34
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20

Figura 7 Pantalla de Inventario de Cheques-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Banco: Es el banco del cual estamos recibiendo los cheques, estara deshabitado.
Sucursal: Es la sucursal de la cual estamos recibiendo los cheques, estara deshabilitado.
Cuenta: Es la cuenta a la cual se realiza el inventario.

Fecha/Recep.:Es la fecha en que se hizo el inventario.

Los datos a ingresar son los siguientes:

e Rango de cheques
Inicial:  Desde el nimero de cheques que se empieza a inventariar.
Final: Es el numero del ultimo chequee inventariado.

¢ Tipo de Formulario

T.Formu.: Es el tipo de formulario que se utiliza, este puede ser chequera, formulario

continuo, papel de seguridad.
\
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e Costo
Costo: Es el costo del formulario que se utilizo para el inventario.

Al presionar el boton Consultar podemos visualizar los registros en el grid de Inventario de
Cheques.

Figura 8 Pantalla de Inventario de cheques-3

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Banco: Es el banco del cual estamos recibiendo los cheques, estara deshabilitado.
Sucursal: Es la sucursal de la cual estamos recibiendo los cheques, estara deshabilitado.
Cuenta: Es la cuenta a la cual se realiza el inventario.

Fecha/Recep.:Es la fecha en que se hizo el inventario.

Y en el grid encontramos los mismos datos que encontramos en la pantalla de ingreso pero en
columnas.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite ingresar datos especificos del cheque.

SISTEMA DE CONTROL DE CHEQUES 3-6



MANUAL DEL USUARIO
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Consultar:  Permite consultar todos los inventarios de cheques realizados.

Modificar:  Permite modificar los datos ya existentes.

Eliminar: Permite eliminar registros del grid que hayan sido seleccionados.

Grabar: Permite grabar los datos ingresados.

Cancelar:  Permite retornar a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

3.1.2 Inventario de papeles de seguridad

Al seleccionar esta transaccion, damos un click y aparecera la siguiente pantalla con el grid
Inventario de Papeles de Seguridad:
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Figura 9 Pantalla de Inventario de Papeles-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Cod.Empresa:

En este campo podemos escribir el codigo de la empresa requerida
automaticamente aparecera el nombre de la empresa en el combo
viceversa. (ver apéndice A).
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En el grid (ver apéndice A) Inventario de Papeles de Seguridad , aparecera vacio, solamente se
llenaran al ingresar los datos correspondientes presionando el boton de Ingresar. Las siguientes
columnas se presentan:

Serie Inicial: Es el numero de serie inicial del cheque.

Serie Final: Es el nimero de serie final del cheque.

Status: En esta columna se refleja si el inventario ha sido asignado o no.
Costo: Es el costo del paquete de papeles de seguridad.

Una vez que hayamos seleccionado en el combo el nombre de la empresa presionamos el boton
Ingresar y aparecera la siguiente pantalla con los campos listos a ingresar:

CONTROL DE INVENTARIO
% x

Figura 10 Pantalla de Inventario de papeles-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Empresa: Es el nombre de la empresa a la que se le crea el inventario, este campo
aparecera deshabilitado.

Fecha/Recep.: Es la fecha en la que se emite el inventario, este campo aparecera
deshabilitado.
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R.Ini.Series.: En este campo se debe ingresar el numero de serie inicial del cheque.
R.Fin.Series: En este campo se debe ingresar el numero de serie final del cheque.
Costo: En este campo se ingresa el costo del paquete de papeles para el inventario.

Una vez ingresados los datos presionamos el boton Grabar y aparecera en el grid el inventario
creado.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Este boton permitira ingresar los datos requeridos para la creacion de un
inventario.

Modificar: Este boton permite modificar los datos existentes del ultimo registro del
grid.

Eliminar: Al seleccionar un registro del grid y presionar este boton automaticamente
se eliminara.

Grabar: Permite grabar los datos que han sido ingresados o modificados.

Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.
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3.2 Solicitud

Es una funcion que contiene todas las solicitudes de la aplicacion.

3.2.1 Solicitud de cheques manual

El objetivo de esta transaccion es solicitar cheques a Tesoreria.

Al seleccionar esta transaccion le damos click con el Mouse y aparecera la siguiente pantalla:

Figura 11 Pantalla de Solicitud de cheques manual-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 5 frames (ver apéndice A) :
e Organizacion

Codigo: Es el codigo de la oficina a la que nos dirigimos para presentar la solicitud, es un
combo que al presionarlo presentara la siguiente pantalla:
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PRUEBA

Figura 12 Pantalla de Solicitud de cheques manual-2

En esta pantalla encontramos los dos siguientes combos:

Dependencia:

Oficinas :

En este combo podemos seleccionar el codigo de la provincia.

En este combo seleccionaremos la oficina.

También nos presentara los siguientes botones:

Aceptar:

Cancelar:

Al presionar este boton regresamos a la pantalla anterior para seguir
llenando los campos requeridos.

Permite retornar a la pantalla anterior sin realizar ningin cambio o
seleccion.

Una vez que hemos seleccionado en los combos y presionamos el boton Aceptar regresamos a la
pantalla anterior a seleccionar los siguientes frames (ver apéndice A):

e Departamento

Codigo:

e Banco
Cadigo:
e Sucursal

Caodigo:

Es un combo donde podemos seleccionar el departamento que solicita los
cheques.

Es el banco corresponsal al que se piden los cheques.

Es la sucursal a la que se solicitan los cheques.

SISTEMA DE CONTROL DE CHEQUES 3-11
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e (Cuenta
Codigo: Es el nimero de cuenta de los cheques solicitados.
Al presionar el boton Ingresar aparecera la siguiente pantalla con los campos a ingresar en la parte

inferior:

Ofﬁﬁ?ﬁﬁiﬂ”Eﬁfﬁiﬁ}.ﬁﬁﬁﬁﬁ?mwmmmmmw”“m

;_mg-,;*;r,

[cHEQUERA B

s

Figura 13 Pantalla Solicitud de cheques manual-3

La parte inferior de la pantalla presenta los siguientes campos:

No.Solicitud: Es el nimero de la solicitud.
Fe.Solicitud: Es el dia en que se realizo la solicitud.
T.Formu.: Es el tipo de formulario que se utilizo para la solicitud, estos pueden

ser chequera o papel de seguridad..
Cant.Che.solici.: Es la cantidad de cheques que fueron solicitados.

Moneda: Es el tipo de moneda que se utiliza en la solicitud.
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Al presionar el boton consultar aparecera la pantalla con el grid Solicitudes pendientes donde
presentara en columna los datos anteriormente mencionados.:

;mlunmmt QUES MANUAL
G

SRR
x\m\ e

St
‘ tk"\‘{‘-"“

Figura 14 Pantalla Solicitud de cheques manual-4

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite Ingresar los datos requeridos para realizar una solicitud.
Consultar:  Permite consultar en el grid las solicitudes que aun estan pendientes.
Modificar:  Este boton nos permite modificar los datos ya existentes.

Eliminar: Al seleccionar una solicitud pendiente del grid y presionar este boton
automaticamente se eliminara.

Grabar: Permite grabar los datos que han sido ingresados o modificados.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.
Salir: Finaliza la transaccion,
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3.2.2 Solicitud de emision de cheques

El objetivo de esta transaccion es anotar los datos requeridos para los cheques que se van a
emitir.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUES

NS |

&m“’tiﬁa“*‘*

@s:gj%jﬁ% S

Figura 15 Pantalla de Solicitud de Emisién de cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 6 frames (ver apéndice A):
e Organizacidon

Codigo:  Es el codigo de la oficina a la que nos dirigimos para presentar la solicitud, es un
combo que al presionarlo presentara la siguiente pantalla:
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S

Figura 16 Pantalla de Solicitud de emision de cheques-2

En esta pantalla encontramos los dos siguientes combos:

Dependencias: En este combo podemos seleccionar el codigo de la provincia.
Oficinas : En este combo seleccionaremos la oficina.

También nos presentara los siguientes botones:

Aceptar: Al presionar este boton regresamos a la pantalla anterior para seguir
llenando los campos requeridos.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior sin realizar ningun cambio o
seleccion.

Una vez que hemos seleccionado en los combos y presionamos el boton Aceptar regresamos a la
pantalla anterior a seleccionar en el siguiente frame (ver apéndice A):

e Departamento

Caodigo: Es un combo donde podemos seleccionar el departamento que solicita los
cheques.
e Banco
Cadigo: Es el banco corresponsal al que se piden los cheques.
e Sucursal
Codigo: Es la sucursal a la que se solicitan los cheques.
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¢ (Cuenta

Codigo: Es el namero de cuenta de los cheques solicitados.

e Datos del cheque

No.Cheque: Es el numero del cheque que vamos a emitir.
Monto: El monto del cheque a emitir.

Beneficiario: Es a nombre de quien esta hecha la solicitud.
Concepto: Motivo por el cual se realiza la emision de cheques.

Una vez seleccionados los datos requeridos en los 2 primeros frames y presionamos el boton
Ingresar aparecera la siguiente pantalla:

Figura 17 Pantalla de Solicitud de emisién de cheques-3

En esta pantalla se deshabilitan los frames seleccionados anteriormente y se actualizan los ultimos.
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DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:
Consultar:
Modificar:
Eliminar:
Grabar:
Imprimir:
Cancelar:

Salir:

Permite ingresar los datos requeridos para la solicitud de la emision de cheques.
Permite visualizar los registros ya existentes.

Permite modificar los datos ya ingresados o seleccionados.

Permite eliminar algun registro seleccionado en el grid.

Permite grabar las modificaciones o ingresos realizados.

Permite obtener un reporte impreso de los datos requeridos.

Permite retornar a la pantalla anterior.

Finaliza la transaccion.

Y si lo que querremos es consultar los registros existentes presionamos el boton Consultar
y aparecera la siguiente pantalla:

Figura 18 Pantalla Solicitud de emision de cheques-4
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En esta pantalla encontramos el grid Cheques emitidos el mismo que nos muestra los datos que
han sido ingresados para poder emitir un cheque.
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3.3 Asignacion y Recepcion

En esta funcion estan agrupadas las transacciones que permiten entregar o distribuir los cheques o
papeles de seguridad al departamento central de Filanbanco que custodia los mismos.

3.3.1 Asignacion de cheques

Permite en base a la solicitud generada por los diferentes departamentos asignarle los cheques
especificados.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

SIGNACION DE CHEQUES
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Figura 19 Pantalla de Asignacion de cheques
DESCRIPCION DE CAMPOS:

Co6d.Orgaz.: Es el codigo de la oficina que asigna los cheques.

Al seleccionar el codigo de la organizacion aparecera la siguiente pantalla:
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"FILANBANCO SA.

- MATRHIZ GQUIL

1001 - AGENCIA MUSED GUAYAQUIL
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Figura 20 Pantalla de Asignacion de cheques-2

En esta pantalla encontramos los siguientes campos:
Dependencia: Es la oficina donde se realiza la asignacion.
Oficina: Es la oficina que realiza la asignacion.
DESCRIPCION DE BOTONES:

Aceptar: Permite aceptar la seleccion realizada y regresara a la pantalla anterior, con
el registro de las solicitudes pendientes.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior sin haber aceptado ningtin cambio
realizado.

Ademas presenta el grid de solicitudes pendientes, con las siguientes columnas:

Departamento: Es el departamento que solicita la asignacion de los cheques.
Banco: Es el banco al cual pertenece el cheque.

Sucursal: Es la sucursal que realiza la asignacion.

Cuenta: Es el nimero de cuenta del cheque asignado.
Cant.cheques.: Es la cantidad de cheques asignados.

Tipo de Formu.: Es el tipo de formulario que se utiliza para la asignacion,.
Fecha: Es la fecha en que se realiza la asignacion.

Al presionar el boton Ingresar aparecera la siguiente pantalla:
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m&%@*ﬂ%

Figura 21 Pantalla de Asignacién de cheques-3

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Organizacion:
Departamento:
Banco:

Sucursal:
Cuenta:

Cant. de cheques:
T.Formulario:
Fecha:

Cant.Cheques:

No.Cheque Inicial:

No.Cheque Final:

Es la oficina que solicita la asignacion de cheques.

Es el departamento que solicita la asignacion.

Es el banco que solicita la asignacion.

Es la sucursal que solicita la asignacion de cheques.

Es el namero de cuenta a la que pertenece el cheque.

Es la cantidad de cheques que solicitan ser asignados.
Es el tipo de formulario en que se solicita la asignacion.
Es la fecha en que se solicita la asignacion.

Es la cantidad de cheques que seran asignados

Es desde que cheque sera asignado.

Es hasta que numero de cheque sera asignado.
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Cheques anulados: Es la cantidad de cheques anulados.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite ingresar los datos requeridos para la asignacion.

Modificar: Permite modificar los datos ya ingresados.

Eliminar: Permite eliminar el registro seleccionado en el grid de solicitudes
pendientes.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.

Grabar: Permite grabar las modificaciones o ingresos realizados.

Salir: Finaliza la transaccion.

3.3.2 Asignacion de papeles

Esta transaccion permite hacer las asignaciones a los cheques emitidos.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

Figura 22 Pantalla de Asignacién de Papeles-1
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DESCRIPCION DE CAMPOS:

C6d.Orgz.: Es el codigo de la oficina donde se realizan las asignaciones de los papeles
de uridad.

Esta pantalla presenta 2 grid:

e Solicitudes Pendientes

No.Solici.: Es el nimero de la solicitud pendiente.
Departa.: Es el departamento que emitio la solicitud.
Fecha: Es la fecha en que se emitio la solicitud.
Cant.Pape.: Es la cantidad de papeles de seguridad.

e Asignacion de Papeles

Departa.: Es el departamento que asigna los papeles de seguridad.
Fecha: Es la fecha en que se realiza la asignacion.

No.Solici.: Es el nimero de la solicitud de asignacion.

Papel Ini.: Es el primer papel de seguridad asignado.

Papel Fin.: Es el ultimo papel de seguridad asignado.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite ingresar los datos requeridos para la asignacion correspondiente.
Eliminar: Permite eliminar los registros seleccionados en los grids.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.

Grabar: Permite grabar todos los cambios realizados en la transaccion.

Salir: Finaliza la transaccion.

Al seleccionar en el combo el codigo de organizacion tendremos, entonces en el grid siguiente de
solicitudes pendientes apareceran datos relacionados a la organizacion anterior.
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Si seleccionamos un registro del grid solicitudes pendientes y presionamos el boton Ingresar
aparecera la siguiente pantalla:

ASIGNACION DE PAPELES

Figura 23 Pantalla Asignacion de papeles-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Organiz.: Este campo aparecera deshabilitado.
Departa.: Este campo aparecera deshabilitado.
Fecha: Este campo aparecera deshabilitado.
Cant.pape.: Este campo aparecera deshabilitado.

En el segundo frame apareceran los campos listos a ingresar las nuevas cantidades de papeles
asignados:

Cant.pape.: Es la cantidad de papeles a asignarse.
No.Pa.Ini.:  Es el numero del primer papel asignado.

No.Pa.Fin.: Es el numero del ultimo papel asignado.
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Pape.anul.: Es la cantidad de papeles anulados.

3.3.3 Confirmacion de Recepcién de Cheques

Permite a las oficinas que solicitan los cheques confirmar cuando ya los han recibido.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

- -”l_'l'tf[.ll_il'lll

Figura 24 Pantalla de Confirmacion de Recepcion de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 2 frames:
e Organizacion

Codigo:  Es un combo donde podremos seleccionar el codigo de la organizacion que
recepta los cheques.

Al seleccionar dicho codigo aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 25 Pantalla de Confirmacién de recepcion de cheques-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:
Dependencias: Es la provincia donde esta localizada la oficina que recepta los cheques.
Oficinas: Es la oficina que recepta los cheques.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Aceptar: Permite aceptar los datos seleccionados en esta pantalla y regresa a la
pantalla anterior.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior sin haber grabado la seleccion
realizada.

Al presionar el boton Aceptar retornamos a la pantalla anterior.
e Departamento

Cadigo: Es el codigo del departamento que recepta los cheques.
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3.4 Anulacién y Reversion

En esta funcion estan agrupadas las transacciones que permiten anular o reversa los cheques
o papeles de seguridad para un mejor control.

3.4.1 Anulacion de cheques

Esta transaccion permite anular los cheques que han sido emitidos o no.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

CHE

Figura 26 Pantalla de Anulacién de Cheques-1
DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 4 frames (ver apéndice A):
e Banco
Coédigo:  Es el codigo del Banco al cual pertenece el cheque que va a ser anulado.

e Sucursal
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Codigo: Es el codigo de la sucursal que se encarga de anular el cheque.
e Cuenta

Codigo: Es el numero de cuenta corriente a la que pertenece el cheque que va a ser
anulado.

e Rango de cheques a anular
Desde: Es el numero del primer cheque se anula.
Hasta: Es el ultimo nimero del cheque anulado
DESCRIPCION DE BOTONES:
Aceptar: Permite visualizar los datos de los cheques que van a ser anulados.
Salir: Finaliza la transaccion.

Una vez que hemos seleccionado los datos requeridos en la primera pantalla, presionamos el
boton Aceptar y aparecera la siguiente pantalla:

S

Figura 27 Pantalla de Anulacién de cheques-2
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DESCRIPCION DE CAMPOS:

Banco: Este campo estara deshabilitado.
Sucursal: Este campo estara deshabilitado.
Cuenta: Este campo estara dshabilitado.

Las columnas que presenta el grid cheques a anularse son las siguientes:
Cheque: Es el namero de cheque que va a ser anulado.
Organizacion: Es la oficina que emitio el cheque.

Departamento: Es el departamento que emitio el cheque.

Beneficiario: Es a nombre de quien se emiti¢ el cheque.
Monto: Es el monto del cheque que se emitio.
Observacion: Es el concepto de porque se emitio el cheque.
Tipo: Es el tipo de formulario que se utilizo.
Fe.Emision: Es la fecha en que se emitio el cheque.
Usuario: Es quien emitié el cheque.

También encontramos 2 frames:
e Motivo de Anulacion
Codigo: Es el motivo para anular el cheque.
e Observacion
Este campo podemos llenarlo con alguna descripcion particular acerca de la anulacion.
DESCRIPCION DE BOTONES:
Anular: Permite anular el cheque seleccionado.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.
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Salir: Finaliza la transaccion.

3.4.2 Anulacién de papeles

Esta transaccion permite anular los papeles de seguridad.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

Anulacion de Papeles de Seguridad

Figura 28 Pantalla de Anulacién de Papeles-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 5 frames (ver apéndice A):

¢ Rango de series
Desde: Es el nimero de serie del primer papel de seguridad a anularse.
Hasta: Es el namero de serie del ultimo papel anulado.

e Motivo de anulacion

Codigo: Es un combo donde podemos seleccionar el codigo o descripcion del motivo por el
cual va a ser anulado el papel de seguridad.
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e Observacion
En este campo ponemos alguna descripcion en particular de la anulacion.
¢ Organizacion

Codigo:  Es el codigo de la oficina que emitio el papel de seguridad.

e Departamento

Codigo:  Es el codigo del departamento que emitio el papel.

DESCRIPCION DE BOTONES:
Anular: Permite anular los datos del papel seleccionado.
Salir: Finaliza la transaccion.

3.4.3 Reversion de cheques anulados

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:
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REVERSION DE CHEQUES

!

Figura 29 Pantalla de Reversién de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 4 frames:

e Banco
Codigo: Es el codigo del banco al que pertenece el cheque revertido.
e Sucursal
Codigo: Es la oficina que emitio el cheque revertido.
e Cuenta
Codigo: Es el nimero de cuenta a la que pertenece el cheque revertido.

e Cheque anulado

En este campo ingresamos el nimero del cheque a revertir.
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DESCRIPCION DE BOTONES:

Aceptar: Permite visualizar en la parte inferior de la pantalla mas datos referentes al cheque
que va a ser revertido.

Reversar: Presentara la pantalla de transaccion O.K., que permitira reversa el cheque
seleccionado.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

3.4.4 Reversion de papeles anulados

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

REVERSION DE PAPELES DI

ATRIZ GUAYAQUIL

DEPARTAMENTO 1

Figura 30 Pantalla de Reversion de Papeles-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 3 frames (ver apéndice A):

¢ Organizacion
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Caodigo:

Al seleccionar la oficina en este combo aparecera la siguiente pantalla:

Figura 31 Pantalla de Reversion de papeles-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Dependencias: Es la provincia donde esta localizada la oficina donde se eemitio el papel de
uridad.
Oficinas: Es la oficina donde se realizo la reversion del papel de seguridad.

DESCRIPCION DE BOTONES:
Aceptar: Permite aceptar los cambios realizados en la transaccion.
Cancelar: Permite retorna a la pantalla anterior.
e Departamento

Cadigo: Es el departamento en donde se emitio el papel de seguridad.
e Papel de seguridad anulado

En este campo ingresamos el nimero del papel de seguridad que fué anulado.
DESCRIPCION DE BOTONES:
Aceptar: Permite aceptar los cambios realizados en esta transaccion.

Salir: Finaliza la transaccion.
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3.5 Consultas

Esta funcion agrupa todas las transacciones que nos serviran para hacer consultas del sistema de
control de cheques.

3.5.1 Asignacion de cheques

El objetivo de esta transaccion es presentar la informacion de todas las asignaciones de cheques
que se han realizado.

Al seleccionar esta transaccion le damos un click y aparecera la siguiente pantalla:

ASIGNA

Figura 32 Pantalla de Consulta de Asignacion de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Esta pantalla nos presenta 3 frames (ver apéndice A):
e Banco
Codigo: Es el codigo del Banco del cual se solicitara los cheques, encontramos un

campo donde podremos ingresar el codigo y automaticamente se seleccionara
el banco requerido en el combo o viceversa.
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e Organizacion

Cédigo: Es el codigo que nos muestra a que oficina pertenece la solicitud, al presionar
este combo presentara la siguiente pantalla:

(10 - MATRIZ GQUIL

R LRI

3

001 - AGENCIA MUSED GUAYAQUIL |

Figura 33 Pantalla de Consulta de Asignacién de cheques-2

En esta pantalla encontramos los dos siguientes combos (ver apéndice A):
Dependencia: En este combo podemos seleccionar el codigo de la provincia.
Oficinas : En este combo seleccionaremos la oficina.

También nos presentara los siguientes botones:

Aceptar: Al presionar este boton regresamos a la pantalla anterior para seguir
llenando los campos requeridos.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior sin realizar ningiin cambio o
seleccion.

Una vez que realizamos la seleccion presionamos el boton Aceptar y regresamos a la pantalla
anterior y nos encontramos con el siguiente frame a llenar:

e Parametros de Busqueda
Fe.Inicial: Es la fecha desde el dia en que se empez0 a asignar.

Fe.Final: Es la fecha hasta cuando se quiere hacer la consulta de las
asignaciones realizadas.

Status: Es el status de la solicitud, si fue asignada o recibida.
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DESCRIPCION DE BOTONES:
Aceptar: Permite aceptar todos los ingresos realizados.

Cancelar: Al presionar el boton Aceptar aparecera la pantalla con el grid y si
presionamos el boton cancelar, regresaremos a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

Como mencionamos anteriormente al presionar el boton Aceptar presentara la siguiente pantalla
con el grid:

"CONSULTA DE ASIGNACION DE CHEQUES

PN POVIRSY

UL

Figura 34 Pantalla de Consulta de Asignacién de cheques-3

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Este grid presenta las siguientes columnas, en el cual podemos navegar con un scroll que se
encuentra en la parte superior del mismo y nos posicionamos con el Mouse y podemos movernos
hacia la izquierda o derecha:

Banco: Es el banco corresponsal del cual se asignaron cheques.
Organizacion: Es la dependencia a la que se le asignaron cheques.
Departamento: Es el departamento al que se le asigna.
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Sucursal: Es la sucursal del Banco corresponsal de la cual se asignaron cheques.
Cuenta: Es el numero de cuenta de la que se asignaron cheques.
Cant.Cheques: Es la cantidad de cheques que se asignaron.

Status: Indica el estado de la asignacion (Asignada o Recibida).

Tipo de formulario: El tipo de formulario que se asigno (Chequera o Papeles de seguridad).

Fecha: Fecha de asignacion.
Serie Inicial: Es el nimero inicial de cheques asignados.
Serie Final: Es el numero final de cheques asignados.

3.5.2 Cheques

Permite hacer consultas de cheques bajo diferentes parametros .

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:
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DESCRIPCION DE CAMPOS:
Esta pantalla presenta 5 frames:
e Organizacion
Codigo:  Es la provincia donde esta la oficina que emitio el cheque.
e Departamento
Coédigo:  Es el departamento que emitio el cheque.
e Banco
Codigo:  Es el codigo del Banco al que pertenece el cheque.
o Status de Impresion
Es el status de impresion del cheque.
e Status de cheque
Es el status del cheque.

Al llenar lops campos requeridos en la pantalla anterior y si presionamos el boton aceptar
aparecera la siguiente pantalla:
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CONSULTA DE CHEQUES

GUAYAQUIL

GUAYAQUIL
GUAYAQUIL

AR

En esta pantalla encontramos el grid de consulta el mismo que al seleccionar un registro del
mismo presentara la siguiente pantalla:

Figura 35 Pantalla de Consulta de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos datos adicionales de los cheques, presenta 3 frames:

SISTEMA DE CONTROL DE CHEQUES 340



MANUAL DEL USUARIO TRANSACCIONES DE LA APLICACION

e Datos de anulacion
Fe.Anula.: Es la fecha de anulacion del cheque.
Usuar.que anulé: Es la persona que hizo la anulacion del cheque.
MotivoAnulacion: Motivo por el cual se anulo el cheque.

e Datos de reversion
Fe.reversion: Es la fecha de reversion del cheque.
Usuar.que rever.: Es la persona que realizo la reversion.

e Observacion

Son las descripciones anotadas particularmente por cada cambio en la anulacion o modificacion en
la emision del cheque.

DESCCRIPCION DE BOTONES:

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.

3.6 Reportes

En esta funcion se agrupan todas las transacciones que emiten reportes.

3.6.1 Inventario de cheques

Esta transaccion nos permite crear el inventario de los cheques que lleguen de los diferentes
Bancos Corresponsales.

Al seleccionar esta transaccion, damos un click y aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 36 Pantalla de Reportes de Inventario de Cheques-1

En esta pantalla apareceran 3 frames (ver apéndice A) con sus respectivos combos, estos son:

DESCRIPCION DE CAMPOS :

Los 2 ultimos frames estaran deshabilitados hasta que sea ingresado el primero, a medida que se
vayan ingresando uno por uno se ira habilitando el siguiente.

e Banco

Cod.Bco.:

e Sucursal

Cod.Sucur.:

e (Cuenta

Cod.Cta.:

Es un text (ver anexo A) yun combo, se puede ingresar el nimero de
codigo del Banco Corresponsal en el text y automaticamente se
seleccionara en el combo el nombre del Banco o viceversa.

Este frame permanecera deshabilitado hasta que se seleccione el Banco en
el frame anterior, cuando ya esté habilitado se podra ingresar el codigo de
la sucursal y automaticamente se seleccionara en el combo el nombre del
pais en donde esta la sucursal o viceversa.

Este frame al igual que en el caso anterior solo se habilitara en el momento
en que se seleccione lo requerido en el frame anterior y aqui solo habra un
combo en el que se puede seleccionar el nimero de cuenta relacionado con
el Banco y la Sucursal anteriormente seleccionada.
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Moneda: En este campo se presentara automaticamente el tipo de moneda que se
utiliza en el nimero de cuenta seleccionado.

Una vez que se hayan ingresado los campos requeridos, y si presionamos el boton Ingresar
aparecera la siguiente pantalla:

Figura 37 Pantalla de Reportes de Inventario de cheques-2

Los campos que se encuentran en la parte superior de la pantalla estaran deshabilitados, esta
pantalla también presentara en la parte inferior tres frames que son los siguientes:

DESCRIPCION DE CAMPOS:
Banco: Es el nombre del Banco Corresponsal, aparecera deshabilitado.
Sucursal: Es el pais donde esta wubicada la sucursal del Banco Corresponsal,

aparecera deshabilitado.

Cuenta: Es el nimero de cuenta relacionado con el Banco requerido, aparecera
deshailitado.

Fecha/Recep.: Es la fecha de ingreso de la cuenta, aparecera deshabilitado.

* Rango de Cheques
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R.Ini.Che.: Es el numero inicial de cheques ingresados.
R.Fin.Che.: Es el namero final de cheques ingresados.

e Tipo de Formulario

Tipo Formu.: Es el combo donde seleccionamos el tipo de formulario en que han
llegado los cheques, esto puede ser en chequera, formularios continuos,
etc.

Costo: Es el costo del paquete de cheques que se han ingresado.

DESCRPCION DE BOTONES:

Ingresar: Este boton permite pasar a la siguiente pantalla donde presentara los
campos disponible a ingresar los datos necesarios para crear el inventario
de cheques.

Consultar: Permite consultar los datos del inventario ya creado.

Modificar: Este boton nos permitira visualizar un grid, nos posicionamos en la linea

del inventario que queremos modificar y le damos doble click, y
pasaremos a la pantalla donde encontraremos el campo de rango final de
cheques, el tipo de formulario y el costo, listos a modificar.

Eliminar: El boton Eliminar, nos permitira eliminar el inventario  que
seleccionamos desde el grid y automaticamente se eliminara.

Grabar: Este boton permite grabar todos los cambios o ingresos realizados.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.
Salir: Finaliza la transaccion.

3.7 Impresién

Esta funcion agrupa las transacciones que permite emitir un reporte por impresora.
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3.7.1 Control de impresién

Permite ingresar el numero de serie del papel de seguridad asociado al cheque que ya ha sido
emitido.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

Figura 38 de Control de Impresién-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 5 frames:
e Banco

Cédigo:  Es el codigo del banco al cual pertenece el cheque emitido.

e Sucursal
Codigo:  Es el codigo de la sucursal que emitio el cheque.

e (Cuenta
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Codigo:  Es el nimero de cuenta corriente a la que pertenece el cheque.
e Cheque

En este campo ingresamos el nimero del cheque y presionamos el boton Aceptar para poder
ingresar en campo de serie.

e Serie

Al presionar el boton Aceptar se habilitara este campo y aparecera la pantalla anterior con la
diferencia que en la parte inferior de la pantalla apareceran mas datos relacionados con el cheque.

La pantalla es la siguiente:

CONTROL DE IMPRESION

Figura 39 Pantalla de Control de Impresion-2

Los campos que mencionamos a continuacion son los que han sido agregados en esta pantalla:

Organizacion: Es la oficina que emiti el cheque.
Departamento: Es el departamento que emitio el cheque.
Monto: Es el monto del chequee emitido.
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Beneficiario: Es a nombre de quien esta emitido el cheque.

Concepto: Es el motivo por el cual se emitio el cheque.

3.8 Catalogos
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La Aplicacion Catalogo es un conjunto de funciones, procedimientos y programas que sirven
para administrar informacion relacionadas con otras bases de datos y que se apoyan en una
estructura de datos conocida como la Base de Datos de Catalogo.

3.8.1 Stock minimo y maximo por oficina

Esta transaccion permite dar Ingresar, Modificar, Eliminar y Consultar de los stocks de cheques
por Banco-Organizacion.

Al seleccionar esta transaccion aparecera la siguiente pantalla:

MANTENIMIENTO DE STOCK DE CHEQUES

MATAIZ GUAYAGUIL |8

Figura 40 Pantalla de Stock Minimo y Miximo de Cheques-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
En esta pantalla encontramos 5 frames:
e Organizacion
Codigo: Es la ofiicna donde se desea hacer la consulta o modificacion,etc. de stock.

e Departamento
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Codigo:
e Banco

Caodigo:
e Sucursal

Caodigo:

e (uenta

Caodigo:

Es el departamento a donde se solicita la consulta de stock.

Es el Banco donde se solicita la consulta del stock.

Es la sucursal a donde se solicita la consulta de stock.

Es la cuenta del cheque que se solicita en el stock.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:

Consultar:
Modificar:
Eliminar:
Grabar:
Cancelar:

Salir:

Permite visualizar en la parte inferior de la pantalla mas datos relacionados con
los cheques en stock.

Permite consultar en el grid los datos de los cheques stock.

Permite modificar los datos existentes.

Permite eliminar del grid datos del cheque seleccionado.

Permite grabar los cambios e ingresos realizados en esta transaccion.
Permite retornar a la pantalla anterior.

Finaliza la transaccion.

Al presionar el boton ingresar presentara la pantalla anterior con la diferencia de que en la parte
inferior de la misma apareceran mas campos a ingresar:
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MANTENIMIENTO DE STOCK DE CHEQUES

Figura 41 Pantalla de Stock Minimo y Miximo de cheques-2

DESCRIPICON DE CAMPOS:

Al detallar la parte inferior de esta pantalla encontramos los siguientes campos:

Stock min.: Es el stock minimo de chequees existentes.
Stock max.: Es el stock maximo de cheques existentes.
Stock act.: Es el stock actual de cheques existentes.
Tot.che.: Es el total de cheques existentes en el stock.
T.Form.: Es el tipo de formulario utilizado.

Tot.dias:

Fe.Ult.Mov.: Es la fecha del ultimo movimiento realizado.

Y si lo que presionamos es el boton Consultar presentara en la parte inferior de la pantalla el grid
Consulta de stock de cheques:
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MANTENIMIENTO DE STOCK DE CHEQUES

COOUOROOY

& e S

BANCO TRUST

GLAYAQUIL

Figura 42 Pantalla de Stock Minimo y Miximo de cheques-2

En este grid muestra los datos presentados en la pantalla de ingreso pero en forma de columnas.

3.8.2 Motivo de anulacién de cheques

Al seleccionar esta transaccion, le damos un click con el Mouse y aparecera la siguiente pantalla:
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Motivo de Anulacion de Cheques

-

FIRMA FALSIFICADA EN ELENDODSO
'CHEQUE CON MANCHA EN CANTIDAD NUMERICA

~ CANTIDAD ESCRITA DIFERENTE A LANUMERICA
~ CHEQUE ROBADO Y REPORTADO
'CHEQUE ROTO EN SUS ESTREMOS

Figura 43 Pantalla de Motivos de Anulacién de Cheques-1

Esta pantalla presentara un frame con sus campos a ingresar y el grid Motivo de Anulacion.
DESCRIPCION DE CAMPOS:
e Empresa
Cédigo: Presentara un label (ver apéndice A), en el que podemos ingresar el codigo de
la empresa y automaticamente se seleccionara el nombre de la empresa en el
combo que se encuentra en la parte derecha.
Las columnas del grid son las siguientes:

Codigo: Es el codigo del cheque anulado.

Descripcion: Es el detalle del motivo de anulacion.

DESCRIPCION DE BOTONES:
Ingresar: Permite pasar a la pantalla que nos presentara los campos listos a ingresar.
Modificar:  Permite modificar los cambios realizados anteriormente.

Eliminar: Permite eliminar un registro del grid.
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Grabar: Permite grabar todas las modificaciones o ingresos que se han realizado.
Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.
Salir: Finaliza la transaccion.

Al presionar el boton ingresar aparecera la siguiente pantalla:

Motivo de Anulacion de Cheques

EQUE EN MAL ESTADOD

Figura 44 Pantalla de Motivos de anulacién de cheques-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 2 frame:

e Empresa
Cédigo: Es el nombre de la empresa a la que pertenece el cheque, la empresa
sera la misma de la pantalla anterior, por lo tanto este campo estara
deshabilitado.

e Motivo de Anulacion
Cadigo: Codigo del cheque anulado.

Descripcion: Es la descripcion del motivo de anulacion del cheque.
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DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite pasar a la pantalla que nos presentara los campos listos a ingresar.
Modificar: Permite modificar los cambios realizados anteriormente.

Eliminar: Permite eliminar un registro del grid.

Grabar: Permite grabar todas las modificaciones o ingresos que se han realizado.
Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

3.9 Generales
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Como sabemos una aplicacion es un grupo de programas que realizan tareas, para cumplir
funciones en una area determinada, de tal modo que Catalogo permite llevar un control de las
tablas que son comunes para todas las Aplicaciones .

3.9.1 Bancos corresponsales

Su objetivo es definir los bancos corresponsales de la empresa, define el ambiente del banco,
la localizacion y los ejecutivos.

Al seleccionar la transaccion Mantenimientos de Bancos, aparecera la siguiente pantalla:

001-m FIL ICO
001014 FILANBANCO

Figura 45 Bancos Corresponsales-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:
Cadigo: Los 3 primeros digitos son el codigo del banco y los 3 ultimos de la sucursal.

Nomb.Bco.: Es el nombre del Banco Corresponsal.

Origen: Es el origen del banco; si es nacional o extranjero.
Pais: Es el pais donde se encuentra la sucursal del Banco Corresponsal.
Ciudad: Es la ciudad donde esta localizada la sucursal.

Fe.Ingreso: Es la fecha en la que fue definida la sucursal.

DESCRIPCION DE BOTONES:
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Ingresar: Permite definir un nuevo Banco y las Sucursales del mismo.
Modificar:  Permite modificar los datos del Banco y de las Sucursales.
Eliminar: Permite eliminar un Banco.

Salir: Finaliza la transaccion.

Al seleccionar uno de los bancos del grid de Bancos existentes, aparecera la siguiente pantalla con
tres tabs:

- Tab Datos Generales del Banco
- Tab Datos Sucursal
- Tab Comunicaciones

TAB DATOS GENERALES DEL BANCO:

Mantenimiento de Bancos

Figura 46 Pantalla Bancos Corresponsales-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Céd.Bco.: Es el codigo del Banco Corresponsal.
Nomb.Bco.: Es el nombre del Banco Corresponsal.
Origen: Se selecciona si el origen del banco es nacional o extranjero.

DESCRIPCION DE BOTONES:
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Grabar: Graba los datos ingresados.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.
Salir: Finaliza la transaccion.

TAB DATOS SUCURSAL:

Figura 47 Pantalla de Bancos Corresponsales-3

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Céd.Banco: Es el codigo del Banco Corresponsal, el mismo que presenta el nombre del
banco requerido.

Cod.Sucur.: Es el codigo de la sucursal del banco correspondiente.

Pais: En este combo podemos seleccionar el pais donde se encuentra la sucursal.
Ciudad: Es la ciudad en donde se encuentra la sucursal.

Direcc.: La direccion de la sucursal.

Céd.Ubic.: Es el codigo de la ubicacion del Banco Corresponsal.

Funciona.: Es el nombre del ejecutivo de la cuenta.

DESCRIPCION DE BOTONES:
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Aceptar: Permite aceptar los datos ingresados o modificados en los campos y se
agregara una nueva sucursal en el grid.

Grabar: Graba todos los cambios realizados en la transaccion.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

TAB COMUNICACIONES:

Figura 48 Pantalla de Bancos Corresponsales-4

DESCRIPCION DE CAMPOS:
Tipo: Es un combo donde podemos seleccionar el tipo de comunicacion.

Numero: Este nimero esta relacionado con el medio de comunicacion que seleccionamos en
el combo anterior.

DESCRIPCION DE BOTONES:
Grabar: Graba los datos modificados o ingresados.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior que muestra los bancos existentes.

Agregar: Afade al grid los nuevos datos ingresados.
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Quitar: Elimina el registro seleccionado en el grid.
Cambiar: Modifica los datos de la sucursal en el grid.

Salir: Finaliza la transaccion.

3.9.2 Cuentas corrientes por Banco Corresponsal

Define todas las cuentas corrientes que tiene la empresa en los diferentes Bancos Corresponsales .

Al seleccionar esta transaccion le damos un click con el Mouse y presentara la siguiente pantalla:

~ CUENTAS C(

Figura 49 Pantalla de Cuentas Corrientes por Banco Corresponsal-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Esta pantalla presentara 2 frame (ver apéndice A), uno de ellos permanecera deshabilitado hasta
que se seleccione el combo en el primer frame :

e Banco

Coédigo: En este campo podemos seleccionar el banco corresponsal desde el combo y
automaticamente se ingresara el codigo del banco o viceversa.
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e Sucursal

Cédigo: En este campo podemos seleccionar la sucursal desde el combo y
automaticamente se ingresara el codigo de la sucursal o viceversa.

Una vez que estan llenos los campos respectivos, presionamos el boton Ingresar y aparecera la
siguiente pantalla:

Figura 50 Pantalla de Cuentas Corrientes por Banco Corresponsal-2

DESCRIPCCION DE CAMPOS:

En esta pantalla encontramos 2 frame (ver apéndice A):

e Datos de la cuenta

Cdodigo de cuenta: Es el codigo de la cuenta corriente.

Moneda: Es un combo donde seleccionamos el tipo de moneda en que esta
la cuenta.

Stock min.Cheques: Indica el minimo de chequees para hacer futuras solicitudes a los

bancos corresponsales.
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e Datos del Ejecutivo de la cuenta

Nombre: Es el nombre del ejecutivo que lleva la cuenta.
Teléfono: Es el teléfono del ejecutivo que lleva la cuenta.
Fax: Es el nimero de fax del ejecutivo.

Al realizar una consulta aparecera la siguiente pantalla con su respectivo grid:

CUENTAS CORRIENTES

_,,{ FILANBANCO

Figura 51 Pantalla de Cuentas Corrientes por Banco corresponsal-3

Los datos del grid estaran relacionados con el banco y la sucursal seleccionada anteriormente.

Las columnas del grid son las siguientes:

Banco: Es el banco corresponsal en el que tenemos la cuenta corriente.
Sucursal: Es la sucursal en la que tenemos la cuenta corriente.

Cuenta: Es el numero de la cuenta corriente.

Moneda: Es la moneda que se utiliza en la cuenta corriente.

Fecha Act.: Es la fecha de actualizacion de los datos de la cuenta corriente.
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Usuario:

Es el codigo del usuario que creo o actualizo la cuenta.

Stock min.cheque: Es el minimo de cheques.

Stock act.cheque:  Es el stock actual de cheques.

Nombre Ejecutivo: Es el nombre del ejecutivo de la cuenta.

Teléfono:

Fax:

Es el teléfono del ejecutivo.

Es el fax del ejecutivo.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:

Consultar:

Modificar:

Eliminar:

Grabar:

Cancelar:

Salir:

Permite entrar a la pantalla donde debemos ingresar los datos requeridos para
crear una cuenta.

Permite que se muestre el grid con los datos de las cuentas corrientes de
los bancos corresponsales.

Permite modificar los datos existentes.

Permite eliminar la cuenta corriente seleccionada en el grid.
Permite grabar los datos ingresados.

Retorna a la pantalla anterior.

Finaliza la transaccion.

3.9.3 Empresas

Al seleccionar esta transaccion le damos un click y presentara la siguiente pantalla con el grid

Empresas:
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EMPRESAS

FILANBANCO S A.
INFORMATICA S A

FILANCARD S.A.
'SERMANSA

Figura 52 Pantalla de Empresas-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En este grid nos presenta las siguientes columnas:

Codigo:

En esta columna nos muestra el codigo de la Empresa.

Descripcion: Es el nombre correspondiente al codigo de la empresa que se muestra en la

primera columna.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:

Modificar:

Eliminar:
Grabar:
Cancelar:

Salir;

Permite ingresar un nuevo codigo y empresa, el mismo que sera agregado en el
grid de empresas.

Permite pasar a la pantalla donde podemos modificar el codigo y el nombre de la
empresa ya existente.

Permite eliminar el registro seleccionado en el grid.
Permite grabar todos los cambios realizados en la transaccion.
Permite retornar a la pantalla anterior.

Finaliza la transaccion.
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Al presionar el boton Ingresar, aparecera la siguiente pantalla:

EMPRESAS

Figura 53 Pantalla de Empresas-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:
Cod.Empresa: En este campo podemos ingresar el codigo de la empresa.
Nomb.Empresa: Es el nombre de la empresa a ingresar.

Y al presionar el boton Modificar aparecera la misma pantalla anterior pero con los datos del
registro seleccionado en el grid.

3.9.4 Organizacion

Al seleccionar esta transaccion, presionamos el boton derecho de Mouse y le damos un click,
aparecera la siguiente pantalla :
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Figura 54 Pantalla de Organizacion-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Codigo:

Nombre:

Es el codigo de la empresa, en este campo puede ingresarse el codigo y
automaticamente se seleccionara en el combo el nombre de la empresa
requerida.

Este es un combo (ver apéndice A), que nos permite seleccionar el nombre de la
empresa, el mismo que puede ser seleccionado desde aqui como también
ingresando el codigo en el otro campo.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:

Consultar:

Modificar:
Eliminar:

Grabar:

Permite ingresar todos los datos requeridos para la organizacion empresarial.

Permite visualizar en el grid los registros relacionados con la empresa seleccionada
anteriormente.

Permite modificar los datos existentes del registro seleccionado en el grid.
Permite eliminar un registro del grid Organizaciones.

Permite grabar todos los ingresos y cambios realizados en la transaccion.
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Cancelar:  Permite retornar a la pantalla anterior.
Salir: Finaliza la transaccion.

Al presionar el boton Ingresar aparecera la siguiente pantalla con los campos listos a ingresar:

ORGANIZACION | MPRESARIAL

Figura 55 Pantalla de Organizacién-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Cod.Empresa: Es el codigo de la empresa, este campo estara deshabilitado.
Nomb.Empresa: Es el nombre de la empresa, este campo estara deshabilitado.
C6d.Org. Es el codigo de la organizacion, este campo estara deshabilitado.
Nomb.Org.: Es el nombre de la organizacion.

Secuencia Org.: Es el nimero de secuencia de la organizacion.

Nomb.Corto Org.: Es la abreviacion del nombre de la organizacion.
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Céod. Super.Ban.:

Direccion:
Teléfono:
Fax:
Céd.Pais
Nom.Pais:

Organizacion:

Es el codigo que la superintendencia de bancos le asigna a la
organizacion.

Es la direccion de la organizacion.

Es el teléefono de la organizacion.

Es el nimero de fax de la organizacion.

Es el codigo del pais donde se encuentra la organizacion.
Es el nombre del pais donde se encuentra la organizacion,

En este combo seleccionamos el codigo de la organizacion politica
(ubicacion), es decir el canton.

Al presionar este combo aparcera la siguiente pantalla:

e e e

01265 - GUALACED E

Figura 56 Pantalla de Organizacién-3

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Provincia: En este combo seleccionamos la provincia en la que esta ubicadala
organizacion.

Cantén: En este combo (ver apéndice A) seleccionamos el canton de la organizacion.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Aceptar: Permite aceptar los cambios realizados en estos campos.

Cancelar: Permite retornar a la pantalla anterior.
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Al presionar el boton Consultar aparecera la pantalla que nos podra mostrar el gnid, donde
podemos seleccionar el registro a modificar o Eliminar.

" ORGANIZACION EMPRESARIAL

pas 55 SRR '
MATRIZ GUAYAQUIL
' AGENCIAMUSEQ GUAYAQUIL
GYESIUL GENCIA 25 DE JULIO GUAYAQUIL
GYEPORTETE AGENCIAPORTETE GUAYAQUIL

GYEIMAYO
GYE.ALBOC.
GYEAGSUR  AGENCIASUR GUAYAQUIL
' " AGENCIA TERMINAL TERRESTRE GUAVAQUIL
'MATRIZGQUIL  MATRIZ GUAYAQUIL
GYECENTRAL AGENCIAMERCADO CENTRAL GUAYAQUIL

Figura 57 Pantalla de Organizacién-4

Las columnas que presenta son los datos existentes, los mismos que fueron presentados
anteriormente en la pantalla de Ingreso.

3.9.5 Departamentos

Al seleccionar esta transaccion, le damos un click con el mouse y aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 58 Pantalla de Departamentos-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Céd.Empr.:

En este campo podemos ingresar el codigo de la empresa.

Nom.Empr.: Este es un combo donde podemos seleccionar el nombre de la empresa que

requerimos y automaticamente se ingresara el codigo de la empresa o viceversa.

DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar:

Consultar:

Modificar:
Eliminar:
Grabar:

Cancelar:

Permite pasar a la pantalla donde podemos ingresar los datos necesarios para el
departamento de la empresa.

Permite visualizar en el grid Departamentos, todos los departamentos ya
existentes.

Permite modificar el nombre del departamento.
Permite eliminar un registro del grid.
Permite grabar todos los cambios realizados en la transaccion.

Permite retornar a la pantalla anterior.
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Salir: Finaliza la transaccion.

3.9.6 Monedas

Si seleccionamos esta transaccion y le damos un click con el Mouse aparecera la siguiente
pantalla:

£
AL R LR A

Figura 59 Pantalla de Monedas-1

DESCRIPCION DE CAMPOS:

En esta pantalla nos muestra el grid Monedas, donde encontramos las siguientes columnas:

Caodigo: Es el codigo de la moneda.

Simbolo: Es el simbolo de la moneda.

Cot.Ofic.: Es la cotizacion oficial de la moneda.

Cot.Merc.Lbr.: Es la cotizacion de la moneda en el mercado libre.

Cot.Merc.BCE: Es la cotizacion de la moneda en el mercado del Banco Central del
Ecuador.

Cot.Cta.Deud.: Es la cotizacion de la moneda.
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Nombre: Es el nombre de la moneda.
DESCRIPCION DE BOTONES:
Ingresar: Permite pasar a la pantalla donde podemos ingresar un nuevo tipo de moneda.

Modificar:  Permite modificar los datos ya existentes.

Eliminar: Permite eliminar un registro del grid.

Grabar: Permite grabar todos los cambios realizados en la transaccion.
Cancelar:  Permite retornar a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.

Al presionar el boton Ingresar aparecera la siguiente pantalla con los campos listos a ingresar:

-ODIGO DEM

Figura 60 Pantalla de Monedas-2

DESCRPCION DE CAMPOS:

Cé6d.Moneda: Es el codigo de la moneda.
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Nomb.Moneda: Es el nombre de la moneda.

Simb.Moneda: Es el simbolo de la moneda.

Cot.Ofic.: Es la cotizacion oficial de la moneda.

Cot.Merc.Lbr.: Es la cotizacion de la moneda en el mercado libre.

Cot.Merc.BCE: Es la cotizacion de la moneda en el mercado del Banco Central del
Ecuador.

Cot.Cta.Deud.: Es la cotizacion de la moneda.

Finalmente presionamos el boton grabar para dar por ingresado los datos.

Los botones de esta pantalla tienen la misma funcion de la pantalla anterior.

3.9.7 Bancos por Empresa

Su objetivo es establecer las relaciones de los bancos corresponsales con cada empresa.

Al seleccionar esta transaccion, aparecera la siguiente pantalla con el grid de Bancos por
Empresas:

i -
Bancos Por Empres

1014
001-015  FILANBANCO

Figura 61 Pantalla de Bancos por Empresa-1
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DESCRIPCION DE CAMPOS:
Cod.Empresa: Es la empresa a la que esta relacionado el Banco Corresponsal.

Las columnas del grid son las siguientes:

Codigo: Es el codigo del Banco Corresponsal.

Banco: Es el nombre del Banco Corresponsal.
Sucursal: Es la sucursal del Banco Corresponsal.
Céd.Formu.: Es el codigo del formato de disefio del cheque.

Una vez que seleccionamos uno de los bancos en el grid, y presionamos el boton Ingresar
aparecera la siguiente pantalla:

Figura 62 Pantalla de Bancos por Empresa-2

DESCRIPCION DE CAMPOS:

Esta pantalla se asocia con una nueva sucursal.
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Cod.Empresa: Este es el codigo de la empresa a la que se asocia, este campo aparecera
deshabilitado.

Bancos: Es el banco corresponsal al que se relaciona la empresa.

Sucursal: Es la sucursal del banco corresponsal .

Cod.dentro formul.: Es el codigo del formato del disefio del cheque.

Y si en lugar de presionar el boton Ingresar, presionamos el boton Modificar aparecera la
siguiente pantalla:

Bancos por Empresa

Figura 63 Pantalla de Bancos por Empresa-3

DESCRIPCION DE CAMPOS:

CodEmpresa: Aparecera deshabilitado
Bancos: Aparecera deshabilitado
Sucursal: Aparecera deshabilitado

Coéd.dentro formul.: Este campo sera el unico habilitado en caso de presionar el boton
modificar.
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DESCRIPCION DE BOTONES:

Ingresar: Permite ingresar los datos correspondientes de la nueva sucursal.
Modificar: Modifica los datos existentes.

Eliminar: Permite eliminar el registro seleccionado en el grid.

Grabar: Permite grabar los cambios realizados en la transaccion.
Cancelar: Retorna a la pantalla anterior.

Salir: Finaliza la transaccion.
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4. Apendice A - Palabras Técnicas

Combo:

Label:

Frame:

Grid:

Text:

Checkbox:

Es un control que permite seleccionar un elemento de la lista,

Son las etiquetas que definen los campos.

Es un acaja que sirve para agrupar controles.

Es un control que muestra informacion ordenada en filas y columnas.
Son sitios donde se puede ingresar o visualizar la informacion de texto.

Es un control que tiene dos estados; si esta marcado indica positivo y si no lo esta
indica lo contrario.
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