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Slúc¡. & C.ú.a E-.aatvo y R. -dar M¡d l¡ tl¡¡¡rrlo

CAPITULO I

IIÍTBODUGGIOII

r.I COFIGIETGIÓf,

1.1.1 SIQIESIIIITTOS DT SQT'IPO

Para lnst¡le¡ el SisteÍu de Control Ed¡c¿tivo y Acadérnico s€ requiere el Bigui€,rte hardwa'r.

Servidm

. Microproc€údor 4% DXz.
o t Mb dc mc¡nori¡ R^u¡"
.6óMhz&rdocid¡d-
. Clfoco ú¡ro d. t Gb.
. Di¡Lcacru dc 3l/2" , rft¡ dco¡iüd
. Trjo{¡ NE-2000 & 32 dc 32 b,i§.
. Túj{r¡ de vi&o VGA 512.
. Mmitor Mmoc¡qnárico l,l'.

Scis c¡¡ci<mc¡ dc Eeb¡¡)

. Lficroproccrador 4E6 DX2.

. t Mb & nrmai¡ R.m-

. 6ó Mhz dc wlocid¡d.
o fI¡co ú¡o dc l» tvlb.
. Dhkcttcra & 3lt2', alt¡ &ndd¡d.
. Trjcl¡ & vidco VGA 512.
. Monitfr Crün¡tico I ¿l'.

t inprceorr dc 132 coh¡nma.

I inprcrora dc inyccciltr dc tintr

g§it¿r
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: ilrpresra de t0 coh¡¡¡n¡.
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Slrrb & Ccúol l]a¡cdv. y R§.adór Mrd&tlñrto

Lrblc¡ción

El s€rvidm cst rá uticado cn cl árc¡ dc ¡ccrcrrí¡. Aúrúsmo c¡t¡rá do¡ ed¡cioncs dc

mbell y doe mprccorar (uu dc 80 cohmr¡¡as y uru & mycccixt dc linl¡).

Da c¡tri<mcs dc rabalr y doe i¡rycsr¡r dc to colur¡r¡ cn lt árta dc colcc¡r¡rir

Un¡ cct¡cii¡ & trrbail y uru irymora dc 132 coft¡rm¡s cn d i¡c¡ & irycotorldo.

1 .r., SX,QrErBrrrxfToS Df,, sorrÍr8x
Si¡lcm opcruivo M§-DOS VcrE¡& 6.0.

Rd d. Arca bcd Norcl Nctwrrc Vcr. 3.1l.

Vh¡¡d Bdc 3.0 .Pr¡ ct drrrn¡.

P¡oc¡r¡dor & pd¡üil Word Vclri5n 6.0 pre Whdorvr.

Hoje Elccuónicr Excd ó QPRO prn Wi¡¡dowr.

Otro uüitrio ¡rccc¡¡ri¡¡ y dbponitlc¡ cm l¡ coryr¡ dcl cq@¡dor.

jtii-trr
('É.)
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1-r oolo ff¡.Eccrof,r3 oFcIoBs

Pra e€bcciütr uru opclSo determi¡¡da, uúd deb€rá rs¡liz¡¡ el lt$¡ente proccdimienio:

l. Ubb¡¡c cn h opclh dcc€¡da dcspbzerdo¡c mcdiatc l¡e tccl¡o & cunr, y

2. Lrcgo pcsiooe <&üsr>

ó

l. LJt*:¡¡c csl cl msrc cn la opclm qE úcd dcrc!

2. P¡eú¡nr d both izquicrdo dd mo¡¡c.

Cf. I l¡¡-cúi P79 t- 2



$fu ." Cr¡rd DHvo y Rcdrrtór i{d&UüL

r.E COIO OBTSIÜEB P.f,.trTAL¡.]T,I}f,, AYTJDA

Si cn dgrm momcnto udcd Evicra dificulad€s cn tlgt¡¡l procdimicnto, o no rccordtm l¿

codiñcrlh uriliñdr, preüxrc Fl p¡ra ob.arcr rm¡ ¡y¡¡d¡ imrcdi¡tr Aparcccrán difcrcntca
tópicoú, dc h,¡ cr¡¡lcs ttstcd podni cl€gir cl qu r¡¡lcd rcccsirc, uticando cl moulc cn el

topicp, V prodon¡¡do d bo¡m izquiddo dcl mhar. Otr¡ m¡rcr¡ dc obtcncr l¡ ¡yud¡ dcl
Sblcrrr¡ ca uticándo¡c cn L mtru¡o d€ Ayud, cn h opckn dc Sbtcm¡.

qü*,.."

r.. GOIO ESTA DI§TJTT"DO f,L§I§TU"IA

El Sidcrru dc Corrol Ao¡dfuirc cei dbcñ¡do dc trl r¡r¡¡cr¡ qrc uctcd ¡.n8! fri¡idldcs €n
su r¡!o. Al momcnlo & irErEs[ cualqukr dato, ec vatideá (IrE no sxir a clt la btEc
rc¡pcctha o qrrc csré bicrt dgilrdo. Cu¡¡do cl dato e tryrcar cs lor¡¡¡do dÉ ot¡ br, ec

podrá clcgir cl dao dcrc¡do dcl litr.ro $E prcrcnla d ir.ít+ un! wz qr urcd heya
pftrúon¡do el bo¡on i4¡i€rdo del rnoue, prwiamenrc r¡ticado en la caja en donde se

irrgrcúüá.

E

Ellül¡¡dtTrlt
D¡ffiEc&.

lri* rPro¡¡] OñÉtlr:
AlirCr¡r¡¡ l{:rrQuinll

of

¿i¡d ¡t * 4 ¡.l4 : I L. t¡ülr 3¿.¡ ¡¡r ¿r& Á.J.
1&a a i-L. e¡¡ú-;¡Éú.ú á4 r-.. -l¡. ¡ú ll
.r. F¡..¡¿¡ - x.,lL tl ¡ p,J p ¡J* l pt¡tl ¡ L I lú r
I¡-r--l

&
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SlraE a. Crú.| f,lntlvo y Rccrdndór MEI&tlo¡rL

Pr¡ ¡¡lir & cu¡h¡*r qciih pr¡ rcgrccr d nruú princpat dcbcrá ul*:rsc con cl n¡on c
cn cl botón 'Salir" y pnx¡onr c¡ botón izquierdo.

r5 cof,octf,"üIro f,L TEcLlDo

r 5.r TüGIÁS CS,Ff,GIru.E§

No irporta guc clasc dc tccládo rnIkrc, cs muy probablc qm o configuracion sc¡ muy
scnrcjanrc al & m¡ m&ui¡¡ dc cscritir, h unic¡ difcrcr¡cn re¡l cnbc cl tccl¡do & u¡u
núqr¡iná dc crcrftir y cl dc ¡¡n¡ conqr¡&ra cl $rc rc h¡t *rcg¡do cicrtrs lcchs cspccialcs,
c¡d¡ r¡¡¡a dc l¡¡ cu¡lcs ticncn rm propos¡üo défnido.

15.2 TECrá.8 DE fulfctof,t§

En h pútc $4criü o ¡ Ir cxtscm¡ izS¡icrd¡ dcl Ec¡¡do h¡y dfre lcclao m¡¡c¡d¿s Fl a Fl2,
aunqr a[urrx tcclrdrn ti«:ncn mbmcntc 10. Frrú tccl¡B ron ¡lrmrdás tccl¡ dc Fmci{h. El
result¿do vari¡ d oprimirl¡É, depcr¡d€ndo del progrrrna qr¡e sc us€.

Pra estc sisrcma hay r¡u tecl¡ en comrn: d oprimn Fl, dú,rr¡pre se oblsr¡drá la p¡r¡lalla de
rvude qw lc rcr¡ & grm uilid¡¿

1.ú.t Tf,Crrr.§ DS C§CtfS

En l¡ csquiu s¡pcrir iz$úcrd¡ dc lr nr¡voda dc loE lccLdos cui utic¡d¡ l¡ tccl¡ <Eee o
'lEscape>, que al opimirl4 permitc salir o'cscaper dc m¡ ¡ccl¡n trynada

r.5.r TECIrr. Dü OOIIEOL

Ir tccl¡ dc Cm¡rol o <CtrL-, se cncl¡§rlra inmcdi¡t¡npr¡tc dcbajo dc la tccl¡ .§hifl-''. Es
muy EGmGjútE ¡ l¡ tccl¡ <Shif> dc u¡u mr¡uin¡ dc crcritir, ya qtrc rÉrnprr rc uaa

corntrinada con oE - Es importantc rtcorda quc pána quc la tecla .CtD. pueda trabCir hry
qrrc oprimiü erú€s +E le otre tcclr y m¡rtcocrb pmür¡¡d¡ drmrc odo cl tiqrpo.

j§jtt¡
(r¡s'j
\-*".'c
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SllGE dc Coorrd l)ducetlvo y Rcceud¡ciin M¡!¡r¡ & trrs'¡

1.ú.5 TECIIi 8ürT
Trab¡rrúl cr¡ f6m¡ mw proci«l¡ ¡ lre dc únt mi¡ui¡u dc ctcritñ y ec cncrrntm e h
dcreche y a le izquicrda dc l¡ hilcra infakx dc lcrrn; es¡án rurc¡da¡ con flcch¡s qrc rülar
h.§i¡ fiib¡ o l¡ p¡l¡brr <Sffi>.

1.5.6 Tf,,G¡T C.f,TE8

Tfo:nc vuior efccloo drpcndio:rdo dc b qw ea¡á hricn<io; gcrtemhneotc ¡l ofimid¡ sc indica
a l¡ comput¡dora qrrc ¡c€pte o ¡cti¡c aobrc lo quc sc hrya cecrito y rc4onda & acwrdo co¡
ello. Se l¡ pre<lc umridcrr §{xx, I¡ l¡*la & "Sq¡¡ir".

Si se eet á vicndo el nrnq d oprimir (En¡er> ¡e eet i conñmando que so deaee ¡eleccio¡r¿¡ l¡
opoor qr €úá rcrdtd¿ Si gc cstá i4rcúmdo d¡toc cn m sarrpo, rl qrimida ¡c pa¡¡ ¡l
caupo rigtricnte.

r.5.7 TEcIrt Irf, TtaItLtB (TrB)

En cslc SidcÍr¡ a mry ilf yr qrc pcrmitc nrowrsc a r¡rrca dc bo
cl nronrcno & irgrcsar datoc o ¡nodifcaloe. TEj'Trcsisrro' 

crr

(-lL:
ci-.e.d

,t¡ rar,a¡ r( U- 1r

1.5.8 Tf,Cr.Jr§ r)ü Clr8§CIB
Btlit.toIr r a

(- \ it¡t, .
En el ext¡emo &rerh<¡ de mr¡ohoo tecl¡doe h¡y m sn¡po de leohs rrrti¡icas. Se puedc

óecñ/ú qr bs tcclee: L 4, 6 y 8 cslán mr§rd¡¡ con un¡l flcch¡r: cstss rcn b tocl¡¡ dc
cr¡rsor qr¡e contsolan loe movimi#os del mierr¡o, pcrmiüétrdole dcÁpla¿ar§€ cn la pentalla de

l¡ coopu¡dor¡ pra rcaeltar opcilocs dc loa mcotlcs" cscritir irúrrcciorrcú. cic.

Pr¡ ur I¡ú floch¡s dd grqo numcrko dd Lcl¡do, ¡e dcbc c¡tar ¡cguro $E l¡a tccl¡¡ no
cstán cr Írcdo Nttrnl-ock (solo nnrncroa), ya qu si cslc modo cstá rctivo, las tcclas solo
servirin pa¡ fugrcs¡r mt¡rrros y no prr controlar el cur¡o.

Tmtién ca¡¡s furcioocs ,urpbn ua gn¡po dc teclrs q¡¡e 8c cncucnlrui gensrrtncnl,c d€l
tado izquicrdo dc la¡ toclas nu¡nfica, cn la p¡rtc inferior, y que cetrin m¡rc¡das con flcch¡s.

C.¡¡. I l*od¡q*i'¡ Pí¡. l- §



§l¡b¡ & C¡tol Eü.¡,tv. y Rála¡dór M-¡C&Urúb

1 .ú.9 Tf,GLr§ f,rrff8¡Gr§

Et tccl¡do nrmrérbo (q¡rc sc cncncntra r l¡ dí€ch¡ dcl tcclado af¡numerico o principal) rc
pactr mrrcho a r¡¡u celcr¡l¡dora y, mcdiantc cl softwúr adccuádo, prrcdc ñrrci¡or canp
tal. El tccl¡do numcrico conticnc l0 tcclrs nr¡¡rffc¡s (G9) y tanbién tccl¡s dc adición 1+¡,
subetrrcci(h (-I rnultidi(rcion (r) y divisón (/).

Cr¡¡¡¡do l¡ Ecf¡ Bbq Nurn no sc cút¡U.rc para Hoqucar laa fi¡¡rionca maer¡átic.a, cl
tcclado poprclxu lccl¡¡ dc movimisrfo & currrr y tcclas dc edicirm (In¡qt¡r y Elimin¡r).

9§.\

r.5.rO TX,CLrt§ Dt ilrICIÓt

I¡s teclas de edicion le permitcn irrrtr y elimin¡¡ inform¡cior.

h,n la mrycír dc progruur dc softw.rc, l¡ tccl¡ I¡utrtr (lrr) \ h¡ncixr¡ como rma prhncá
qw cambia cnúc loc modos d€ inrrtar y ¡obrccscritir. El softwac auclc mñar tm mcrsajc
o un eimbolo pr¡ hdirr eJ modo qrc sc encr¡cr¡¡r¡ cn ñ¡ri<¡nu¡icnto.

Para in¡crl¡¡ inform*i<h, nura cl c¡¡r¡a ¡l lW[ ü docr¡mc¡rto ca cl grr dcccr quc
corrricnce la nr¡cr¡a infor¡nacirh y cnq*x. ¡ crcrftiir. t¡ infmmcih sc d¡dc sin borrar
niry¡m caácttt. Si el nxlo de ¡obreccc¡il¡r¡ eolr¡ €.Í efecto, ol nlEvo lcxlo tfuplem€n¡c

cl tcx¡o cx¡tcrilc rm c¡'áctcr e L vEz

l¡ tccl¡ Eliminr <Supr> o <Dctr bor¡ cl c{ácrcr grr sc cÍctrcntr¡ a lr dcrcch, dcl cr¡nor.
Pul¡mdo r€pÉtid¡ncn¡c l¡ tccl¡ Elimin¡ prcac borrar un¡ s.f,ie dc cmtcrcs sr¡ccsivc uúro

poí wrc.

1.5.11 TECIII ALT

I-a ¡cch <AlP lcco¡o r cúrct rEú ¡ltcrn¡¡ivos. Por cjcmplo, uccd pcdc urar
l¡ tccl¡ <Aft> pra proürcir l, frrc.ftrn 'á; simplcmcnrc mantcng¡ pr¡lsadr l, tcclr Alt y
c¡crib¡ 172 cn cl tccl¡do nr¡¡nérico. Erto h pcrrniL troce'rc€so ¡¡ jucgp & c¡'rtcrcs ASCtr
cxtcndidor y e su! l2t cáfrct rce cüpccülcs.

Pr¡ h m4yorí¡ & h arlicrürrcs\ hs tcclr. Alt t¡ntica prdcn uarrc pm cntsú
csn¡ndoo de menú sin úiliz¡r eI r¡ldr. Si u¡¡ed oprime Alt y la tecla para e¡ cará;ler
§ubñyrdo. udcd prrdc ¡brir c¡c mcnú ¡in tcr¡Gr quc Elr¡¡d¡r cl r¡fon. Uctcd ptEdc ús€na
el m6riú y luego oprimir Alt y cl caráctcr subrryado para su scleccion.

((É:
qil-',.'d
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§l¡E ..c¡fr| Et-¿tv¡t Ra¡d¡ M¡¡d-U¡u¡

I5.T2 TECIJS DTBL(,QIE,O

Hry Ecr tccl¡¡ qrrc bloqrran ñ¡osifiicE cspccífter dcl tccltdo.

Cr.¡ando cl hdicador lw¡i¡ro¡o ctrrrspondicilc :

o t-a tccl¡ Bbq Mtyúr crcrñc cn ma¡nnc,.l.q todas l¡s lclr¡t qrr r c¡cribcn.

. l¡ tccl¡ Bloq Dctd irq*L qrrc la pmtalla rc dcrplacc por dgt¡n . ¡glicrimca dc hoj¡s
dc cilcr¡b.

o L¡ tccl¡ Bloq Nrmr rtir¿¡ cl tccl¡do nrmcrico y dcarctira l¡¡ toclú diraciolulcs dGI

cr¡¡¡or cn cl rccl¡do.

1.Ú.T' Tf,CI.A I}E 8üT8OCG§O (BAGf,8,?AGE)

Es¿i ri¡¡rdr c;n lr crquiu rp.rir d.rch¡ dd tc¡¡do y cm Aoosri¡ ti:oc r¡n¡ m¡c¡
nrcjenc ¡ l¡ tecl¡ coo l¡ fecha <==. Ec¡ tod¡ borm he crrc¡crcs mbre loe cu¿¡cs te va

rcüoc¡dicndo, hrcia<to qrE l¡ coíSn¡dor¡ mbqic como ¡¡o¡ miluint dc c¡critir afo
corrctofa-

1.5.11TEcIltS t"f,Il, üOIE, PAGf, t P, PAeü I¡O*t

Sc pucdc obscrrar qu. las tcclás 1,7,9 y 3 cn cl grrryo dcl tcclrdo ntmÉrho indi:¡n En(
Hmc, PgUp, PgDw, rcúpcctivuncntc. En ig¡moE csos !p{oc€ Fiq Inicio, RePlg y
AvP&. Alg¡!¡as vtc.a s€ crrcucritrm cnüp cl tccl¡do nr¡nérico y cl dc lctae. Al igul qw la
t€cl¡ <Ent€r>, he re¡¡fi¡doe de rfour dcpemda dc kr qrr s€ os¡á hácie'n&). Por lo gcncrel
nn¡cr,cn cl curf,or cn ffrm¡ da s¡ltm más gfardcs dc lo qr b haccn trt locld dc cufir, cN

d€ci pucdm l\r.nzar r¡rra p¡¡¡br¡ cffqrleta o tode uru panlelle ¡ h wz

Un tccledo aopli¡do tantid.n tfor m gnpo & cr¡&o tcch¡ r l¡ tzCulrd¡ s¡pÉrior &l
tccldo numérirrc $E eircul¡r he númr ñmincs.

!s;
rc
lliI ro

Pt: ñ

C¡¡ I lúc-ocló¡ Pít,l- 7



sl*¡ i¡ C¡ú¡l E-.iv., Raa.dó. Mr¡ & tlrrl.

1.6 COrO IIOGISTB ^lL 8r§Trrt
Pr¡ inicir rn¡ si5n con crtc Sblárr usd dcbcrá rE ¡izr hc dgdrilcr pae:

l. Ingrcar ru Urcr-ID.

2. Irgrcrr ar Prword"

es;'
{g;

lhbrd¡llu¡i¡:

Cl¡yo&A¡om;

t-o prin!€ro qrr rc vcrific¡ cs qtE s¡ U¡cr-ID cxist . cl mhmo qrc vr ¡ crtr c¡nfonnrdo
por el gnryo d qrr pa'tenece el uurb y el código del mis¡o.

Si cl pasenrmd ingcsado rrc cs cl ctrr€cto sc prcs.,[f¡r¡ cl ripicntc mnsejc al urrurb por
m ¡¡lximo & trs \,rc€s.

!lf;LroTl r /
cair¡u i
PEÑ.rs

'IEI
I

Pí? l- t

(

¡ ',1';ll H^ l.rl r.llNf f llll 
^( 

ttl)l Mll'll

Cq. I tr¡r-oc5¡
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Slrf.ü d. ('mrrol l)drnftvo y Rcc¿¡rd¿clí¡ Menual dc tl¡uerlo

II I

o Dc¡cr ¡¡ll¡ dc la r¡lad6n...

ot Can¿!l

4. Lr¡€go +rrcc.ri l¡o¡ púlJl¡ ca dondc urcd dÉbcr¡ crcoga l, hutiirih €n doodc r
cjccúaá cl Sistcma y cl a¡lo hcti!/o qu. s€ rab.ja-á.

9
f,

silq
/tl

,qa'UIIIOAD EDUflTIVA

1:XE

5. E¡r os¡e rdtirne partele dcbcrá cacogcr l¡ opcih & Ac€plrr, pm <¡E lc ap¡ezn cl r¡cnú
principd y podcr inioiar e crcogcr lee opcioncs n€cclrri!.

qi

t'1

iú

'E¡E¡
t '.1', I MA lLl , ,l¡¡ll,r L1. j..rr Mll ll

(!¡. I lúodrct*in Pi¡. l- r0

TNSÍITT}CTON

I
¡

tÑotlttlvo
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Sl¡Lm d. Coolrol Educetlvo y llccaud¡c*i¡ M¡nud dc U ¡uarlo

1-7 §I§TEfr. DB COTTBOL tC^tDtXICO

Mante¡rer un Control dc Cjificacioncs dc kx aft¡rnrux dc la lnstiür-io,n.a

Mantcncr un Control dc lr» Cobms dB k)n difcrEntcs ruhro¡ r kx úrrm<».

Mantener un Conúol d€ Fdtai. tanto dc c.ltr¡dimlcs crxno de Profcsor€s

D6pt¡á dc h¡bcr irgcs¡do al Sklcrn¡ (Vor C+íu¡lo I ). +roc¿rá cl l\rcnú hirrcipl cn cl
que se pmeirtarán cinco opcionee princip¡les:

o Manl,enimiento
o Proccsos
. Cs¡sr¡lt¡r
oFom¡¡lric
o Ayud¡

,tat.lo f' r a
crrlr'lj i

9si"ti¡

&i
llE.JElI trf lt Mr'. i)l Lrr lllrtl ,\(,lDt Ml..r

Ur*erirürrlo freor §¡rulac [ú]¡¡¡ah¡ &r¡d¿ §af

a

(lrp. I lrrodEtó¡

7:2§:0¡l

Póg l- ll

I

F-l Sislcma & Conüol Académico ti¿rrc como sus ñncirnas principalcs:

o Controlar el Pmccso de Matriculación.

r Emitir loa trincipdcr formularim ncc€8ários cn la In¡tlrrcirn.



Sl¡lcoa dc Coot¡ol Educetlvo y Rccaudac'lón M¡nual de lrruarlo

Estas opcioncs mri prcscnladas sri l¡ paris sl¡pcrior de la panalla que el Sistema Prcscnta v
coÍ las cual6 ustcd obtÉndr8 los dit'er€n¡cs listádos y procesos medi¡nte l¡ itcración con el
usuario.

El usuario dcbcrá cscogcr la opcion qus dcs€c ubicándosc prcfcribl€monl€ con el morsc err

cll4 y prrsiour cl boton i4uirdo &l mirlrxr.

g§#r¿

(Éy
\-;c

illil torr I A
( t Yntri
PEI {S

Cap. I Inbo&c{t in Pá& t- r2
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Sl'eD .. C.rb.a Erbcrútvo y Rand.cL. Mr¡u¡l d. t¡ruarlo

GAPITULO II

2IAXTETIIISXTO

2.r oBJXTIVO

El obftivo & c¡& moú¡lo cs :

El rnsrl,cnimicn¡o d6 l¡s t¡blas dcl sistcm¡ dc conrol cdrc¡ivo v de rEcaudaciori.

Esrc moú¡lo comprcr¡de las opcianes dc Esh¡dirntes, Profcsorce, Fat¡sb Rubros dc
matricr¡l4 Imtin¡ci{tn, Parimctroa y Usuarioa. l.oa mismoE quc pcrmitcn cl adccu¡do
fará¡nicnto dÉ lrs lablas.

2.2 TOSTA DT. UTTI.IZACIÓf,

Para cjccutar c¡lc mrídulo sc cs.orgc dc¡& cl mcnú ¡nincipal la opion de M¡ntcnimic¡tto,
para ello sc prrdc hrer presionando la l€ch Alt - M o simplrnente o*ogiendo dicha opr"irh
csr cl mour.

lnmediatamcr¡tc apú€cen todas lar opcirncs dc Movimis¡rl,o. A c¡ntinu¿ciur e6 1¿¡¡ ¡ 6[r^ll¡r
cada rma dc las opciories que coñiporien el módulo dc mantc¡rimiento.

. Ahmrxx

. Profcsors§
¡ Fa[¡¡
. Rr¡tm dc M¡ricul¡s
o kutihrior¡
. P¡r&nc0c
. U¡¡¡rirx

(:ap. 2 M¡nlcdn¡.nto Pá9. L I



SlsleB¡a d. ('qrtrol t)ducetho y Rccaud¡rlón \lanual dc I su¡rlo

2.3 Df,,SICEIPCION t}E OPCIOIIES

2.8.1 ALUXflOS

Este mixlulo a su vcz e§ta compucsto de ucs tlpuiones, ttxl¡s ellas relacionadas al estudiantc.
La ¡nimera tle las opciones va a pcrmilir guardar todrx lrx datos personales, asi como k)-s de

kx parlrcs v dcl reprcscntantc dcl alumn<¡ urrrcspondientc.

I .as drx siguivrrlus o¡ruiorrcs uor¡lcr¡dri¿¡r l¿r califiuaui,.ltcs dcl alunu¡o -l l¿ ñ{.h¿ sstudi¿ürúl

rca[rcc tivamenle .

A continuación se prL'senta la pantalla donde se escogs la o'pción dc Datos personales

Bocrrü. C.orrLa¡r Eüri¡dE3 &¡d. §¿ igmgdr.n r¿i
lJ^
q¡tro ü¡l*r¡¿d
lrdrrdh
P4árrllrrr

llr¡ri¡
$itrü ú ftrürriür

g{tc-frl"c,
ir¡B A¿rrloü,

'ElET
¡ 'n".Iti¡A Dl fOl{IROt ACAfrtLlCO

(l¡p. 2 M ¡nterrimtn¡¡o Pl¡E 2- 2



§¡fis & C¡úcl f-.rttv. y R...r&dór Mr¡r¡¡l ¿ l,]r¡r.do

2.E.1.1 DATO§ Df,.L ALUTf,O

Aquí sc nos pcrmitc ingrcsar todor kR datrn c-orrcsprmdicnlcs a tm ¡lurnno. [-rx datos cn csta

panl¿ll¡ sr han agrupad,o dc la siguicntc mancra

Dalos del Alwnno
Dator d€l Padrr
D¡¡o6 dc l¡ M¡&r
D¡lor dcl Rcprcsc¡rt¡rtc

Dd¡ Pr¡g¡*¡ ül A¡m
C{a¡E

I¡a¡.r
f ¡dro Ix"r
L¡¡r Xe-:

Ixirfl*
Aorid¡
Cfan:
OL.c.¡úr

Itqto;
tcd.&dÉñlr
Có¡ir f do* eoirr
EÉa-lC
fF!dr-.L

t*t¿¡(Él
\\;c

ltaLroTr cA
c 111r|l ,i

PÉÑ,IS

Pa"a facilit¡'l¡ trs al uu¡rio ¡c incluycn tods las ryckme bá¡icas dc ma¡¡cnimicr¡to cn
rma misma putela svitmdo l¡ taca tcdiosa dc pcrdcrsc cnlrc mcnr¡ quc \ñr y ücnqr. I¡
po¡rr-lt' es l¡ mctradt a continuacltn

DTTE DII. ñLUIIO

5.|ü: ij,.1¡

En l¡ mi¡m¡ prdcrnoa aprsci¡r la¡ opcixrcs dc irryrrso, modiftrcion, diminrciór\ trilrqr¡cdr
En diohá panlall¡ ¡c ha escrgido l¡ opcih dc irgrcso la misrna t¡uc pcrmitc lk¡ra¡ [x ú¿t¡x

C¡p. 2 Müt3¡tnLrro Pl¿, Ll

i

I

I-tm;-l
I

§ú l

rllt-- l
I

xI



Sl¡f.r¡ d. Cúúr.l l-üa¡ttvo y RGc¡!d¡.|ón Manud dt t ¡uarlo

Para rcccsar al siguicntc caÍpo rc dcbc dar enter al lcrminar dc dtgtar el valor
correspondicr¡te dcl car¡po cn cl¡rso. Cr¡¿¡rdo ¡c da enter en ¡provcch¡micnto (cl t¡ltimo dato

a llrur cn el cr¡adro d€ daros pcrson¡¡es) rccién cn cs. momcnto sc hatilita la opcion dc
continr¡¡ción Ia misnu quc prsscnb otra pantalla que va a pcrmitir üenar los datos dcl padre y

dc la m¡dre. Dcspt¡cs se escqgc dc nrrvo la opcion de continuar, paso inmediá¡o s€ pfcscnta
el cuadro de datm dol rsprcscntanle.

Al fuiter el teléfono del rqnesentante. qr¡€ cB el úhimo dato dc c¡c cuadro rpcién ahí s€

hatilita la op;lín dc grabar.

Si no se escoSe es¡a opci{h d€ grabar y en vez & ello se urlvo a escoger ingresar o salir,

sirrpleilrcnto ee pcrdcrán ha d¡¡oe iqrcs.dos.

Un¡ r,ez escogida l¡ opci& dc gnbr el rcgisho cr gr¡edrdo c¡r l¡ t¡bl¡ cor¡c+o¡rdicntc c

inmcdi¡ta¡nenle cs dcsabilit¡da para el r¡su¡rio dicha opcior. Pcrmiüendocclc cn esc

morncnto a¡ uü¡ario vd\rcr a i¡Ercea mis dato6 cscogiendo dc nr¡err'o l¡ opcim I¡gfaar o
salir dc Ia misma con la opcion salir.

IODITICAS.

Al cscogcr lo opcixr dc modiñc¡r, l¡E d€rüis Acionca son inmcdiatamcntc dc¡¡bilitadas. Lo
primcro qrr sc v¡ ¡ árg,rlár oe cl código dcl ahun¡rc, el mbmo quc cr¡ s¡so dc m cxistir rc
nr<lttrar¡ cl mcnrajc scñel¡ndo qrrc no exirtc.

g5;r'
(É:

rñ.-,"".e

IIRLIOI'CA
CAilnl i
TEÑ^S

C¡p. 2 M¿*ro ?ig L1



Slri.o. dG (-earol Eü¡catlvo y Rtcauddró¡ M¡nud dG t ruarlo

A continr¡ación se prcs€nta la pa¡rtalla inicial dc ta opcion de modiEcación

DTIT DIL I¡.IIR
D-Frrt&Illry
E*
I.-l.1

f..rir Ir i

L¡r ll*.:
tl¡brfhü
Prq¡t¡i¡
Cd¡;
D¡ñirh
IcIlqr:
E-*¿üp¡rL=
C-fÉtfi¡r¡r¡re
Cd¡Gf!:
.tgcncttrú{c

Clac
01n2lT3 g-a
C¡¡l¡¡¡
f cu&ian¡
E.tE
Ih.&¡

Ed¡ A¡¡l Glra Pqror

mttS
6010 d! 6rt e¡¡
Xc¡nd Cuq¡+¡a

m

l9

Yd.t
Í Fnt

t o prfunero qu€ s€ nota en esta panl¡lh es l¡ dcs+ericion del boton grabar, el mis¡no quc h¡
sido sr¡stituido por ach¡a¡izar.

F.l tsurio csfá cn cap¡¡cidad & modiñcar cualqüer dato a cxccpcirxr dcl código del alunm.
Para que las modiEcecioneg s€an g¡¡erd¡de8 en l¡6 l¿blas pernrarienlerr¡erite se debe eecoger la
opcion & ¡ch¡rlizrr.

tn Ia pa¡talla siexr€rlte se presenta los datos dcl padrc v de la mádrc a sor modilicadoú pot' cl
usu:tflo

(laD. 2 M¡rtl¡hho Pís Ls

r-- -r
i t*.- l

lr-l
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slrle d. Cúra Eücdve y R..¡¡a.dón M¡rBl ü tlfl¡rlo

DT,TE DT¡. AL'IIO

[r.lI*
E,
P¡CIL
Ea.a C¡ll
lú
la¡-a'

.¡¡rl Cr-. tlÉ

c EtDNAr1',l

Ca. A¡.¡ 6Li Pr.rr

-Gt5

D*.-LI-.
id..i
ftLd-
€r.a C¡rt

DÉ
talú.:

^.aa.YdróCr¡
c rIrA,^U§l

Caa H A-d Po.'arr

Gattl3 C¡.ah..at

J

Si el usuario no d€s€a modific¿r niÍglm dato dc dicha pantall4 p¡ede cac¿gpr la opcion de
continue, la mirna quc da orfucn a la siguicntc pantalla

DI¡Ü D¡¡. ALUITO

ht¡ñ.tca.-

IdG

Lú¡:

frúc¡*
Il-¡¡.

hdm.
é-¿.b.:

A,rlÉL Yd.? d. CÍ-.

C tf,o¡/,lrÁt

f¿..Á¡.aG-.t¡¡..b
5t5

(lep. 2 Mütñlnlcolo Píj. L 6
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Slrarr¡ d. Cúlrol Educaltvo y Rcceud¡clí¡ M¡nual & tl¡uarlo

xt rItIlA&

Siguicodo la mbma linca de las otr&s opciones, al escogcr esta opción inmcdi¡tamcntc sc

d€EaHlitan las dcmis opcisl€r. A c¡ntinr¡aoion sc dcbc ingrceu el código dcl alumno, cn
caqo de exi¡tir s€ prÉr€nta el siguiante cuadro:

El r¡sr¡¿rio prne escoger si eri verdad desea e[mi¡u¡lo o no. Si cscogs l¡ opcion no, m lrabrá
pssado ,¡áda. y¡ gr¡c cl rc¡¡irtro curtinua'a cctando ahí. Si el rm¡rb cicogc ycs, cl rcgisro ee

climin¡do y s. prtscnta el siguicnte cuadro:

x,sjt),r
(Q,,i
\\;.?

ll6l-rOf't^A
C4\t!.t i

Esta seguto dc cllmlna¡lo?

Yüs

o

Rcglstro ba rldo cllmlnado...o

Crp. 2 MrritrhLü¡o Píg L7
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SltlGoa d. Cúlrol Eüratlvo y Rccaudrlól I{anuel dc t;turrlo

BUSCA&

Esta opción hace un recorrido d€ toda la tabl¡ dc artudiantcs, las opcioncs ptra rccorrcrla
s()n

DTIT DILTI¡IIO
O¡¡P¡r¡*rrLAa

GaaÉ
I¡*¡:
f¡tfir Xx,:
L¡r *-:
I:irü*
hüfur¡..
crtf
Dt¡dür
r-k
Eld¡rb ¡l*.rr¡f¡r

Scrc IN

fódo - tbr* trotlrE:

I
r,.illalr:

fF;chrnaa:

i-r-r,fir -1 h!.af t¡L

§'tr

Sc ticnc lac opcfuncs dc Primc¡o púa \¡cr cl prim€r rcgirfo, warrzú para \rcr cl siguicntc
regisEq refoc&der para visualiz¡r el regbüo anlerior y fiu¡mente la opcion r¡ltimo para ver
corno su nombrc lo indica cl ultimo r€gisEo de la tabl¡ d¿ csh¡diantes.

(lap. 2 M¡rt ñlrtr&oto Pá¿. L t

r --r

I



Slslem¡ dc ('onarol ¡lducafrvo ) Rccaud*kin ñtanual dc I suarlo

2.3.1.2 CAI.TICACIOf,ES Df, T.LUHflOS

r\ continuación sc musslra la pantalla dondc sc cscogc la opc:ión dc caliticacioncs:

TE¡Et. ,l',TfHA Dr E0|¡rnot AEADEI¡IIO
Aúr$t Cdrla.ri Frnr¡.ri1¡ Audá SÉ

!;l- P«ll.rdtc @Et¡rdEa
EJ.Ú
fulro rhllcria^L*
lrir'¡.ii'
P{ádra.

!@E ó hrdrrEir

lrtrl t *drrl)

F-sta opuiim pcrmite llcvar el rcgisro de t«r¡las las nolas dc un ¡lurnn() y cn l<xlas lns materi¡s.
para hacer uso de esla r)I**ión el alum¡o dcbe flreviamcnle estar matriculado cn el frresente
año lccüvo.

Una vc¿ uscugiJa la opuirlrr dt, califieaui(,r¡cs a¡rarwu la siguictrle p;urtalla. jSi"tl,t

ffitAü*JÉ
iT ll.tr,i¡¡ ur"r.,

llAt-lO r CA
C{ tl¡t i

( ¡p. 2 Madarilmifltto Pig. L e
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Sl¡tcm dt ('o¡lrol Educ¡ttvo y Rcc¡od-ltór Manual dt U¡u¡rlo

E

GñLITIGñGIOTTS Df, ñLIIIf,Og

Oáb.r

!¡rerr

Tlhr¡¡tc:

Jan¡¡la

Ergod&.:

Crro:

Srck
IJrh

I.ar pú A¡rlo
a¡¡Ooff.:ú:
A¡;ro l:
Ctprirr:

a

I.rx delos a llcr¡e €n sela pante¡l¡ cuuldo oe ha csc¡gido la opcion de ingrecar ee

primcramcntc cl o@o dcl ¡lunmo, imcdi¡t¡mcntc si cl ahnmo cxhtc lc moatrrra cl
nombre d€l mis¡no; Se veriñcs que ade¡ná¿ de existir €l ¡lumno un¡tién este [utricu¡¿do el
¡ño ach¡al cn crso dc cstrrlo se mucstra lÁ ¡nuda cn quc €sta- la cspcci¡Iizacion en c¡so dc
tcncrl4 ¿si como cl cur8o y la ¡ccció,n cn el cuál esta.

El eiguirnrc daro a pcdir cs el cffigo dc l¡ m¡tcria a c¡ntinuación sc mr¡cstra el nomb,rc dc l¡
mrtari¡ cri cao dc cxbtir.

Sc dcbc ta¡nt¡ién cl
conespoodicnlc.

¡porte dc Ia rrcu y el trimcstrc d ig¡¡al qrrc la calificacior

Se dcbc tcrrcr prcscr¡tc qrc dcspuá & irtgrcaar lodrx loc dalrx estm dcbcn scr grabadrn

gsjtt¡
lfu)
\\áÉ,l¡E¡¡i¡¡ s.r"

DlrLtva ( 
^C^a/14 Ijata,

(:ap. 2 M ertcolnlcaro P¡t 2 t0
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Slrfer¡ d. (l tol Eáxrflvo y R¡sdeclin Müul & t rurlo

IODFICAS

Permitc modiñcar l¡ cali§c¿cior¡ dcl alu¡r¡¡o ¡¡í como al tsimeste al que perterccc, la
pentella ca la siguioatc:

G¡ILIIIGIGIOIL Dt t.rtruü
Jur¡&
E¡xi&.:
ürrü
Sail:
Itair:

ádr.&r

llrfr ¡s Ah¡

Ctasrftrr:
át t3l:
C&r

T-Ér PBI¡'EBO tr

!*

TT.II¡I T N

Permite elimi¡rar Ia calificacio¡ de m ah¡nno para rm aporte dado. t e p€rmite al usuario la
opci<rn dc dctcncr l¡ c[min-iúr ri ,si k, d€s€a o dc coritinr¡¡r con cl proccso dc climin¡ción.
[-os cuadroc de diálogoa son loa mismos que ñ¡€ron mostradoo para la opción antcritr.

o§jt¿¡

ffs:'+i-'";'r

Dlnt_roT'(-a

C.p. 2 MÉb
PEf \§

Pi3. L rl

Xú{i:r
I

I
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Sl¡tco¡ dc (lootrol f,ducafko y Rcc¡udrkin Manual dc t i¡u¡rlo

Bt sc.ü&

[:e opciones quc prescnre Eon las \rer el primcr, úüimo, sigu¡ente o aat€f,ior regisro. En la
pantalla antcrior sc ha acogido [a opcion rttroccder.

9qüt
ffi

E

GilJTTGTGIOItrI DT T.LUIIOT

Pmro AY¡lz' Súl
'll-aIi ¿l¡o(:.rl(,l

Trhrt(

Jrnrár:
Erp*i{r.:
Clfar

§relb:
Ia¡h

lrtgAlm
Caaerl¡n:
tFlr l:
C^*mhr'

EI

C¡p. 2 ManacrlmLoro

Btnt.roT'r a
c \.itl i

PEÑ '\S

?át, L t2

k siguientc purtalla aparccc al cscoger la opción buscar.

D n



Slslema do ( ootrol !,ducatho ¡.. Res¿udaclon l\lanual dc I suarl,o

2.3-1 .3 fICU-ñ. ¿STUDl.f.ñTrL

l'crmitc llc\'¡r un control rlc todas l¡s {ritacioncs cnútidas ¡ los r:studiantcs. cs dccir ltcnc a scr
como una hoia dc lrda que s€ adiunla al estudiante.

La pantalla siguiente muc¡tra la op,cion dc Fioha Fstudi;rntil rcsalr¡da para scr selcccionada

$rrorr fmr&ru firmr|ror !¡,rrda §*

hdcúlt
!nr*
9ub. &Md,ricr¡¿5
y¡llqr¡,
ÉAcÉp¡
l¡r*
ttr¡a ó lrür¡odr!

@ IB

gS;t¡¿

ffiá)
\_,;..

¡ itS tltaA or Lor¡ I not Acaotllt[o TGIf¡

( ¡p. 2 M enteolm¡ento

!ttt,roT'cA
C\v¡t,i
P€Ñ{§

Pág 2- lJ
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i+¡¡c¡

lr{¡r¡r¡

TIfIf, IITTIDIT|TIL

tdd ün ¡4

fd lIIrYtd

f,Lirr

ll¡¡ il/tln
cá¡*
Lr*Gr:
Er*c*rt
A.Dr|.lraa.
Ooric 

':

(u¡q
9acck
&...dc
f !*lño:

Od¡ d B.tó.L
Loüva

f¡d¡¡ n¡o*c
ñ¡¡*&tq:
lncdi¡rdo 9c:
F¡dsñp¡-
O¡-ñ¡r¡.'
Cocf¡lh

I f,oricf I

I
E

IIn¡ vcz escogirfu orta opcion va a apar€c€r la riguicnte p¡ntalla:

En la pantalla rotcrior sc pcrmitc adjutar una hoja dc vi& al csudiante dondc sc gurdrr
ttxloa lt¡o d¿l<x rrfercnt€s a oiláoion€s elab<r¡.!¡o BEacr.krrcnlc gx cl irupoclor dctid¡r a

difersnlcs ca¡¡srs & inerciplin¡.

En esta opcih cl primcr dato a ingresa' et el codigo dcl alunmo. el misnro quc en c¿rso dc no
existir s€ prcs€nlara un cuadro de dialogo indicándolc qr¡c dicho csü¡di¡¡¡tc no cxiste o si

existc no h¡ sido maEiculado cn cl prctcntc año lcctivo.

A continr¡acio¡t sc plrc b iqgf€s.r la f'e4ha dcl cmisión d€ la ñch¿ sc proccdc a vcrificar quc
no cxistr otra ficha para csc mismo alumno con cs¿r mism¡ fecha si esÉ es el caso se lc dirá al
r¡suario po' mcdio dc un cuadro dc dialogo qu€ dicha ficha ya existc y qu€ vuelva a rrigitar

otra fccha para la ernisión de la ficha.

S¡ !II
.:-
t !:

Bl[t toT r-¡
caltrt i
PEÑ \s

(hp. I M{tt f,td.lúo Pág L 11
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Slrtara dc Cúrol E&rceftvo y Roq¿ud¡clin M¡oud de I i¡uarlo

.{l momc¡rto dcl ingrcso los únicos datoa qrrc cl usurio pl¡cdc obviar de cscribir so¡ las

ob,*rvacioncs y las conclusioncs.

IODIfICAB

Uru wz escogida esu opción rc dcbe ingr€s[ el código dcl dumno y la fech¿ de emision del
rsporte. Si exlste s€ pr€sentan todos loc datoa y se ponc a disposicion del usuario para que

pueda modiñcarkrs y postcriürn€nte rcúelizat el regisuo.

l-a panlalla a continuación mu$lra los daltx de un alumno a mo<Iiñ,cer

IIf,T I'fl'DT.ñ,ITIL
DXÉila¡rl.

Cr¡üF

f,r$¡s:
Ir¡*úrcfr
ñaqüra da:
D.*Ir

D¡¡fliry¡
Idrq
F¡¡frnq*
Fcpaepq:
Lida-l-:
FadrS4rr:
fltan*lh:
Cr¡llfr

n

rlEA Df IIASF

türiln¡.ra

AXA LEOX

t-uts AfvAnu
11^n/S türÍñ/b.l

Criü
5*cl*
Jqi.dr
f rl¡lm:

ü

rl
lf:l!¡áb¡

It

f,¡di:.,

(lap. ¡ MatrtlolmLrlo Pá3. 2- 15
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Slrtü¿ dc (:mtroa EdlEllYo y Rctzuddri¡ M¡Dual de I rrerlo

BUSCAB

Permile la búsqucda de ficha¡ estudiantiles, las opcioncs que p(oporciona br¡scar son l¡s dc:

. Prirncro
o Awnzr
. Retroccdor
. Uhimo

jsj-u¡
f(e:'
\\a.

A confinu¿ción s€ prescnta la pantalla dondc sc ha escogido la opcion h¡sca:
Bttit.roT,( a

Ca rtrrl i
Pt:ñ rs

ilGI.T I.STUDTñ¡TIL

D¡rrdlll¡
Cú¡oc

lld¡¡:
t¡púr-rr
fiGp..telrlc:
Dtr-¡t

f,.E

S¡ci¡:
Jqr¡d<
l¡H¡:

U

D.lr dd B.¡od"
Lodrq

f .(l. Ar.nG
n.fddo t¡r
laraill&tür
Hl.R.Fr.-:
OLürr.I¡:
C*r

ld./r'h/a¡{

fdúñ0r.rl

Prio¡a \9u¡

('¡p. 2 M f.ohl.[ro Pág L t6
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Slsfein¡ dc (lontrol Edrr¿ttvo y Rcc¡uddón Manual rl,c I suarlo

2-3.2 P8off,.§¡O8fs

L.sla op;ión pcrmi¡e el mantemmicnto tanlo dc los datm pcrsonalcs d,c cada proiesor quc
lahora en la instih¡ción aqi cr¡mo el m¡ntcnimicnb dc las matcrias asignad.ls a dicho profésor.

2.8.2.1 DATOS ff,8gof,r.r-[S DtrL PBOruSOS

('on üsLa o¡rción sc pcrmitc llcvar un sonlrol tantr¡ ú; los datos pcrsonalcs dcl profcsr-rr oi-r

d.i las matenas que drcta cn el prsxrnfe año lectivo v la canbdad de horas que diota.

l'¡ra aoceder a esta opcron sc dcbe scleccionar lo sigüentc:

i,q,tr,
{G:qü;;a

f,llit-toft a

C \ at7'l.li
pÉ:!i¡ rs

a 5l5If.l¡A Ot tONIntrl ACADIMICO EEIE]
ftm: loa1r frlr*r §rde §r

rl trlü
!¡!o.
!úu ü BJ¡u.la
lndr!€gr
Pl&¡lloc
Ua¡aE
!i..hrla dr lrdrl,,{!(n

) !lrr¡rA.§'¡J.!

( rp. ¿ ll al¡tenlnleolo PaF, 2- l'1

-r¡-Jr" -L¡i. I



SlraGD¡ d. Cmtrol Udtutlvo y Rocrudeclin rV¡ou¡l d. t ruarlo

[Ina wz escogida cata opcioñ aparccc inmcdi.tamente la siguicnte pantalla:

DI¡E fI¡l TilIE DIL ¡IOTI8OA

CóTI¡¡:

Crü¡r
I*
f-rqrt
X¡itr¡Jdd
F¡ó¡ da I*,;
lrr-dE
Tdtr
Tlrh;
Foór dr h¡¡a¡

ldd/im/ad, Etsü

Qd.

ldd/tnr/..I

En la mbm¡ sc pucdc cscogsr la8 opcioncs dc ir4res¡r, modiñc¿r, elimin¡r y h¡scar. En la
psnlalla mostrada ¡rriba se cecogió la opcior dc ingncsEr.

I n f¡timcro qrr se pidc es el código del ¡rofesor, ¡e w¡ifica intemaÍreflte que no exista

¡ncvi:rmcnlc otro profcsor con el mismo uódigo en oaso ds exiftif ss rnosba! a el mensajc de

': códbo ya existe > pEn qus el usuaí'io le de u,n nusvo código al profesor quc va a ingreear.

Una wz dfulado todor los dafoE correspcdicnúes se debe Eeleccionár la opcion grabar. Si el
usuario ll¡elve a selccciona ingresar sin antcs habcr scleccionado grabar, los daloa ingrcsados
se perderán aulornátcam€nte. Pero despues de habcr grabado el re¡gstro ec pucde scgrm
ingresanao nr¡is da¡oa sin ningun hconwnicntc.

(1.p. 2 M¡úrúlDLüto Pá!. 2- rt
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Sl¡t üa d. Cootrla Uüt.at vo y Rc.¡udrckin M¿¡¡ral d" t ¡uarto

IODIfICAB

Permite modi6car loo datoa porsonalcs de un profesor dctsmin¡do, para ello sc debe ingresar
el código del prot'eeor, eri caso d€ cxiob ¡c mr¡csEar¡ todos lod datoa cotresputdicntes,
pcrmiticndmclc al usr¡ario modifca¡ cualquicra dc los datos a cxccpción del codigo.

I-a pant"ll¡ siguicnle mr¡csfa los datos dc un profesor a modiñcar

j§iu'

k;
Bllir.lOT!.^

c 
^ 

r\rFl i

Una vcz rs¡lizá(hs todas las modiñcaciones del caso sc debc cscoger la opr,ión de acnuliza¡
para que los ca¡¡broa s€an ln¡ard¿dos p€rmanentemeole.

BU§C,AB

F¡ta opción pcilrtrts rÉalizsr las bt¡sCuodás dc lodo6 hs prolcsorts, permilc vcr desde el
primo rcgisro hasu el úhimo rcgistro si asi lo dcs€a cl r¡suario. Esto es posible mediarite l¡s
tccl¡s dc primcro - avanzar - ütimo.

F'

DáT6 rff,¡OTAl.tr¡ DIL fIOfTíM
Caú¡r
C.*r¡.
l¡&:
f,-ea
fri¡¡{drü
f odi¡ rtr Ir '

Oiuccih:

Icilrrr;
fllLr
füdrr&lIL

alll3ü2

A¡.di Jo.a¡t
Prolr¡or

Ecr¡atü¡xm

t14,'t l,s9

6uccc¡¡

5t 5-152

Eca¡¡li¡l¡
12,t6/§

f,odilicat

§alit

Iút/trr¡/Ml

tdd¡tmlocI

E¡\ -¡** 'o* "q. ",i *,- "., '., '-n* *"o. -,'.o -li¡ lqo *qo'tb *rE

(l¡p. 2 Mro¡ldmboto Páp L le



Slra"ña df (looarol Edrmtlvo y Rccaud¡clón Il¡nual dc t'ruarlo

'l'ambien es posible visualiz¡r un regisko antcrior mcdiante el coma¡do retroced€r.

l-a panlalla dondc sc a s€lcccionado la opcion de buscar sc prcscrita a continuáción

DrlG fr¡¡or^l'Irg Dfr. 
"totÁgffi,

Caqü
C¡d¡l¡:

I*r:
t:.qú.
lan¡É}
F¡¡ña ü l¡-:
Oi*ciir
Itrru
flrai:
foárü¡I:o*

fd&tmJa)

Ea[¡

tdümr'r¡) Pvhcro

tnir
f.rfEr

R¡arc-cür

gsjt¡¡

&:
D1¡l.rOTr aa

c I atFti i
PER \S

(l¡p, I M¡ntcnlmlcüro Pig 2- 20

¡ ¡

I



Sl¡tema dr ('ontrol Uducaalvo ! Recaud¿clin Manual de IrsuarlD

2.3.2-2 HATfi.RIAS ñSIG ITIAD.AS

Iisla oJrción hate fxxihle la asignar:ión de materias a rrn prof'e<or delerminado ss df¡-'lr

¡xrmilc intliuar ct¡¿les srr¡l [¿s n¡¡tcrias quu dicla un profcxrr.

l: ¡unlalla siguicllv indiua quc .r¡»ionvs sc deh¿ scluociooal rlssdc cl nr,;uú prinoipal para

acceder a Materias A-síqnad¡s.

A¡r¡Yt6

Socc*u f,rrúa! Eorrarlúr. Arrd¡ 5¿¡
rl

Qdoa l¡ü,arrdéa

[^f*
!r §.r da llá i"rtar

¡rüu.ir,

l,l¡r*
H¡fo¡. ó lrFdl¡lh

Lrna !'ez escogtd¡ la op,cion dc mateñ¡s asi€nad¡s sc vrsu¡lza l¡ slguiente panlall¡. l¡ misma
quc permitc cscogcr cualquicr¡ dc las opcioncs dc mantcnimicnto (ingrcsar, mc)dilic¡r.
climinar. bu§.:¡¡r).

H m

¡ iliIt¡rA 0l to¡r I nOL AtAt t rllt0 EETEI

( ¡p. .¿ ll¡ntaolmleoto Pie. 2- 2t
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Slrlerll1 d. ('ootrol llduczfivo y Roc¡udaclin lUanuel de I isu¡rlo

rf,Tx¡¡.r¡ ts¡GIt-Drs
Có¿Pr6lüñ

Ca¿ld-ür
Jqn¡Jr
E{lir-&,rfr
Craf,

sÉ¿¡--
T¡ld Hra:

h{¡Étü

Etú.¡

§dr

En la parTtalla rrlodú.da arriba tc escogió la opoion ds ingesar. l-o primero a ¡rigitar cs el

oódigo dcl profcsor y cl cffigo dc l¡ m¡lcri¡. Se wrific¡ qu€ no exbt¡ prcviencrite oüo
registro para el mismo profesor y la misna m¡tsri4 sn c¿so ser a8í se puede s€guir
ing€sando loa de¡nÁs datos v proccder decpá a grabar.

IODITICAS.

Ésta opcion noo pcrmirc ¡nodilicr la iomada. cspccializrción curso, scc¿ión v nurncro d.
horas a dict¡r una m¡tcria.

I-a pantalla a continuación Fr*cnta los d¡tos dc l¡ matcria quc dicta un profesor
dctcrminado, para qrre loo mismos puodar scr modificados cn un momcnto dado.

os;"t't:(Éi
tñ,-,.".á

(lap. 2 M ¡ntroim¡eülo

Dlnt-lor? I A

CIrlPUi
ttÑ rs

P^e. L 22
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Sl¡lcma dc Co¡frol tlducaftvo y Rcc-¿udaclín Manu¡l dc I ¡uerlo

rrrf,ü.r¡ rÍrGrtDt§
C¡¡t-ffirr:
C¡t¿Idr
J.*
Iqrci¡ft*ffr
lllr¡¡
Soolh¡:

I ¡ld Hrs:

)IAf U II}IA E]
txroHvAl tc

5

'|

l¡lu*zr

§ú

Xodfic¡¡

BUACAE

Prccsr¡l¿ lrxlrt bB ¡l¿t¡x oonuryñdign¡{rs a m¡tcria-profeerx quc dicta. l¿ ccb€rim & osLa

opcion rc prEscÍte a continuacion.

rATl'f,IT§ Á§IGTADT§

C¡lLMlEr:
Ui.*r¡!rx:
&¡.¿r:
E¡pcr***f¡r
Cl,ra

SccilE
f¡JHr3:

I
n

iúI¡¡il?ñI

( lap. 2 Madeohttl.oao Pi* L 2t

t lE]

! :! !

- Arúil I
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Slsten¡¡ dc ( ont¡ol l.drrattvo ¡ Rccaud:¡cLin ltanr¡el dc t su¡rrlo

2.3.3. f^[LTñ.S

Pcrmite llwar un control dc talta.s t¡nto ¡ nivcl de alumnrx como a nivel de profisorcs. I.es
taltas por prolbsor pucdcn scr rcgistra.l"s ¡lr mafcria dando aii la oportunidarl dc h¿ccr un
melor segurmrento del cumplimrento dc los mrsmos.

S.E.E.l FALT.üS Dtr ALUII{OS

l',1 camtn<l a scguir para aoccdcr a dicha <ryción ss prcsonla en la siguicntc pantalla

1,Sitr,'(6:
\-,r"'d

lllt,to'rr I A

C4 rlt'r i
PEÉT A\

- gl§Itt¡A Ot t0xlnol AtAOrxlCo tÉlt¡
Sút¡ü* ldt.ú¡, Elrnrldr. &¡¡dr §¡l

AIrxn
teÍra. @E
+üo ü¡c'n¡^a.i
lnsuwir
Pal¿td&¡¡

!.l¡¡rd rE lr ¡:lr,,JLirrr

I

( :rp. ,l §l¡ntenrnIe0lo l'ag. ¿- 2l



sl¡relq. d. Coúta EdrEdvo y Rec¡ud*-lón Manual d. tlruarb

Cr¡ando sc a scleccirmado dicha npcirm sc prscnta inmediatamcnlc la siguiente pantalla

En la cual ec permitc cl ingrcso dc los datos correspondientcs a la falta de un alumno.
Il primcro que s€ pide os cl código del alunno cr¡ ca¡o dc cxistir se vkualiza los dalos d§
correspolldi€ntcs al ah¡nno scan estos nombrc. iomade espcciá¡izacion ct¡rso y scccion a la
que pcftencce.

TIODIfICAR

Pcrmite modiñc¡r las faltas dc loc ah¡rmrrx. Sc tic"ne que digitar el código del alunmo y la

fech¡ en que falto, si cxislc cl regiau o sr ¡rcscnl¿ todos hs rlcrnás dato6 or»r'cs¡xmdienlus.

Los datoa quc cl ttsturio puedc modiEcar son el periodo o trimestre en que ocurrió Ia falt¿ ol
total de horas quo tatto rí como cl motivo de la l¡lt¡.

(,

CóC¡c:

J¡r¡d¡:
f rEiúr:
|-iürá'

9ccciórr

f!dr.
ld
IdcHdü
l&rúrs.

l;nre¡a

ESd

loli¡

I.E¡,tr¡GTt.É Df, ALI'ITO8

{ü¡¡m/aal

E

(lap. 2 M ¡r¡r.n¡Dho¡o Pág 2- 25
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Sllem óo (:oof¡ol Edl¡.atlvo y R¡cauddrin M¡nual dc I isu¿rlo

üad¡G

Ja¡rd¡
Él'ra*.:
Cll¡.
§c*
F.chc

Pctsdú

fdd N-.r
Lrb.r

!.orrñÍ).n

t

AUEf,TGLI.E DC ALUITOE

-*rtr

r2,ü./s tdd/ /..1
$rud:r

Pf]lMt Rfl

1

gSitt¡

&,J
llBLtoTfr a

CA trttl rt
?EÑ A§

BU§'C.[R

Este opcion reslizs una búquede dc aodes las fdtas dc loa ¡lumnoe pro&rcidas haeta el

mom€nlo. A ormtinuación sÉ prcscnta la pantalla dondc sc ha scleccionado btrscar.

Gh,4r
Ja¡ad3

EpLE.:
l}!¡r

3{{si&r
f.drÍ
Pa-ao.

Ifl¡ Hr.r
L.dú

RctE6ú:,

al:-.!il rvan¿Jt

AEITGIAS DI ATIIIIC

T
IJt---l

f ILJ

Pág L26
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Slslemá dc ( lo.¡aml Edlr¡lho l Rcc¡ud:rclón ll¡nu¡l de I su¡rlo

2.3-s-2 fALTAS r)f,, PROfESOEIS

Par¡ ¡cccder ¡ est¡ opción sc dcbe seguir cl siguicnte camino:

I Ea Sl5IttaA 0t tot¡lnO[ ACAOT)¡|Co
girc.|r. !tr.,,r¡!. !r'r'i.ria. gt¡¡ 5¿

glrnor
!¡d.r(re¡

Arr-".
ltto .b Hrr;ahr
lnrttr¡cié.
Piárlor
üs¡e
¡ltr ó lrúl,oür

Inmediatamente apárece la pant¡lla que hacc f»siblc llclar cl control dc ¡Benci¿s de

prof¿sorcs. L,n la pantalla a continuación sc a scleccioru¡do la opción dc ingresar.

@En

( ap. I MaDa{imienlo Pag. 2- 2'l



SlJa.m de Cmtrol Edr¡c¡ttvo y Rcceu&rli¡ Manual dr t iuarlo

CóÓ¡g

Jry¡J¡i.

Erprci*r";

Crr¡o;

§--ih:
F¡dr
0Éd ll*dr
P¡ilo-
f oad ttüE
Lr¡vü

In:Grd

qr¡bd

§ú

TE¡TIG¡T¡ r iTOÍI¡qtr¡

f@rrnv..)

x
n

[-]¡ra vez escoglde la opcron de nrg¡era lo pnmero qu€ s€ procede a ingresar er el có&go del
profcsor, la fecha sr¡ quc se produjo l¡ falta ¡si como la matcri¡ cn la cual falto.

Con estos datos se veriñca que no haya sido ingresado antcriormefltc un rc8istro igUal (el
mismo profesor, la mi¡m¡ l'echa y la misma materia¡.

[-¡-¡s rlatrx quc sc pidcn a r¡-mtinr¡ación trm cl psritxlo o lrimcstrc en ql]c sc p,rrxlwc Ia falta cl
lolal de h<¡r¿s c{rfiÉspot,dienlc a esa maleri¡ en csc día y cl motivo por cl cual faho. Ilna vez
ingrosado to.los esto6 d¿ros cl rcr¡ario puede procedcr a grabal el registro.

XODlFICAR

Permite modific¡¡ las falta dc los profesorcs, para ello sc dcbc digitar el código dcl profesm,
la fccha dG la faha y la maleri¡ en que falto. Si cl regbtro cxiste sc fione s disposicion del
usuario 106 da¡oú dsl misrrvr para quc prrcda modi6,sarlo6 y acrualizar los cambios re¡liz¡¡Ios.

(l¡p. ¿ M.n&ol¡trbolo Pi3- L 2A
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Slrt m dc (lmtrol f;ducrívo y Rccauddin M¡nual de lrr¡¡1rlo

En la pantalla siguicntc sc escr¡gió la opcion dc modtñcar y sc puso a dirp<xición dcl r¡sr¡ario

ks d¿kx a m<xliñc¿r

f,S-,iül

fthr
\L,.'c

tl8r.l Úft '

'EÑ 
\S

BUS6t8

Permitc vcr todas las faltas dc p,rofes,ores grabadas hasta el momc¡rlo. A continuación se

Füscnl¿ l¡ pantalla rl¡xrdc sc cur"r¿gió ücha opeión.

I!'TTGII"E Df ?SAIEOEII
caaB
¿ar¿ü
ErFdÉ'
O.ú
5¡ciir
F¡ctc
Cld. I*¡lr
Prir-:
f dJ lhar
Idro.

ldd./irú¡/rrl

tr
tr

tr

P¡-qo
nC.rEü

Cü¡:
JIr.t
ErFdú.:
C¡r¡a

5!c{|út:

f.Gü.
85. Xac.i(
Pi¡ao,
IC.l llorrt:

Iol-s

f,odltr

I.TET¡CIñ.E Df, ?IEICEOTTE

3

l2 E G fddnm/.d

5t 6UXDO

EI

lv¡tr;t¡t

(lap. ¡ M.rúcdm¡dtlo PáB- L 29
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Slslema dc (:mtrol Ldr¡callvo l., Rec"¿uddrin lt¡nual de t suarlo

2.8.{ RUBSOS Df, Hjf,TruCUIJT

Fista opción permils el control dc ruhro dc malriculas ( .,,akrrcs quc [oñ]ü¡n partc dcl coslo
t«¡t¿l tlc matriculas) A conünu¡ción sc mucstra la pantalla donde sc es:ogc esta op,ción

Rr¡)ailr lóñsdó6 foínrr.fr¡ Ay'dá §i @B41"""
Faif.P.

Irt!ttlx.irr
Pd.id¡r.
!',¡,rn
Hi{r¡u ú h rJ¡tur¡tr

9q"!

&
tt I l-¡ Úl

crrl'
'EÑ'

I'ara quc ss nos pcrmita iligitrr cn csla pantalli¡ ss Jobc oscr.»gcr una Jc IiLs opuioncs .,omo
ing¡esar. moditicar o elrmrnar.

Si la opcion escogda grl rngresar lo pnmero quc se !a a pedr ¡l rsu¡no es quc dippte el

código dcl rubro dcspuós el conccpto del rubro, cl curso, la espccialiiación v cl valor dc
dicho rutno.

¡ 5lstciaa of fotalFot AfafrEt tfo EEIEI

('¡p, 2 Mantenlmlenlo Prg. 2- Il



Slr¡cma & Coolrol tlüretlvo y Rcczuüclin

En l¡ pa¡¡tall¡ siguicntc sc pr€scn[a un cjsÍplo dc como scría rm ingreso para rub,ro dc
maficula.

tUBBllB DI. IñfBIGU¡rt

Cllúr¡
CcEdü
f-sr-
f.¡d*r*
YCr

r- ------lE
1,5]it 

I '
(É'
rf-,¡r

llBl.loÍ r A
C^rln' i

PCÑ \\

IODIrICAS

Pcrmite la modilic¡cia¡ «le un detcmin¿do rubro de malrisula. Sc pide el codgo dcl rubro y
a continuación sc porrcn los demás d¿toa a disposición del ucuario para quc lrx modifique.

C- E2

Xodrc!

tU380!5 DI I"ñTBIGIIL,ñ

Có.¡¡.:

C.roúeaa

C¡¡¡o:

E;acllz*llr
rB.:

ll aa in
6

(lap. 2 Manfcdmlcnto Píg L tt

Me¡ruel da trruarlo

f-h*.1 I

lrrú-_l

I

t¡'r¡ - lltr r-::tr---l
i r:t¡¡rr i
l-t

i--§*__l

I
al. I



Slrlcma dc (lor¡trd Edu.e¡lvo ! Recaudrkín !lanual d. t Jlr¡rlo

BUSCá8

Da al us¡ario la opción dc bt¡scar lor rcgistroa correspondicnles a rubroa dc matricul¿ l¡s
busqued¡s pucde rcalizar dc prirripro a lin o inch¡so rctroced€r pa'¡ writic¿r algtm registro
antcrior.

gsi"ü¿

ffiAr)q*-,¡'

BTALIOfT C A

c { {t¡l i
PtÑ 

^s

r,

Battú¿dar Uiino 5.¡ar

f,¡IBItr DI I,AT3¡GUI.}

C¡drr
Craotgto.

Cr¡ra

E¡pei&rÍñ
Vúr:

(:ap. 2 Maú.ülml.oto Pág- L 12
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Slrl.ma d€ ('ooarol Edlratfvo v RÉaudaclon \lanual rle I ru¡rlo

2.3.5 IñSTITUCTÓfl

(-t¡n csla o¡x;ión sc da mantcnimicnlo a ttxia la i¡¡lbrmación rcfercnlc a la I',nuuela ¡ al
('olegio.

!me* fr*Ir far:ulrnr §rna §t

@EDALúB ,
ElroE I
Edrd )
Erbo ú t¡ Jr i É,a¡r

P¡árdp¡
fl.¡¡m
EFüt ó lrútEórt

g§i-.tt-r

fthrl
+»r,-.¡,

'':l:1I;:^
?EÑ \S

Se ingresa primeramcnte el nomtre del Colcgio o F,scucla si no exisle preliamcnle se

procede a pedir ol nombre dcl Reclor del Plantcl así como del Vicer¡e¿tor del I'lantcl.
tambiá se pide la direccion ¡" el teléfbno siendo csle úhimo no obligatorio.

a í.JltxÁ Dt c0 Inol Atát trlr[o EEIEI

(:ap. 2 l\t rtrled¡¡lfnlo Pá& 2- J.}



Slra,mr. d. ('o¡trcl ¡ldlxattyo ] Receuddrin lla¡ual dc I suar]o

DáTU§ DII"('OIIGIO
c.hÉ
Búr:
Y¡:t¡rcE:
DaÉclb:

Idlm

lnrrc¡¡

Erúr

fur

toDlrIC.ñ.8

I Ina r¡cz ingfcsado cl nombre dcl colegio o crrcwl¡ si existe sc prcs€rilán los de¡nás datos
corrcspor¡dicntcs. En caso dc no cxbÚ cl nomb,rc dcl colcgio o de Ia cscucla se prescnta el
mcnsajc dc código no existe

E'

f,odlicar

9d.

DATG DTLOq.IflO
C*iE
n¡+*
Vi¡a¡¡a:
Dicer-,:
laum:

ftol- Jqgp lá.qrz
fc h¡¡ V.H.z

f)r¡¡¡

EI

(:ap. I Malt ¡lmleoto Pág ,- -!4



Stlenra d. ('oülrol Lduc¡tfuo y Rcc¡uddrín l\lanu¡l d€ lrsuarlo

BIr§Cr8

Visuaüza lrx datoc lanlo del colegio como cle la escuela

-l
r,

F rl¡ or:¡dcr UI¡o

lYtrzal

DATG DI¡^OOITCIO

C.a.rb:

H.ch.:

Yi:a¡Él'
D¡csriir
f daf6:

tr§.-1q.""3"-ko"*;o-j--" t -* ;*i.:--"1-"1--LA."4-?s*E

(lrp. 2 M¡rlcolmLrao Pig 2- J5

I fth;; I l-- -l
fr-s¿--l



SlsSe¡¡¡¿¡ dr ( ontrol [.duc¿llvo t Req¿ud¡ckín llanual dt I ru¡rlD

2.3.6 P.ARAilf,,TROS

.\quí sc guardan los códigos üon l¡ ds!írrip,ción rcspr:clira rlc jornadas. cEflecializ¡cioncs,
trimcstscs. §ntre otrm: con el fin dc hacer complclamentc parametnz¡do el sistema.

&¡ce¡r. tdril,.t jonü¡ee Srxn¿ l¡l
At,Üto.
Fr{r.
[¡I»
Eqüo d.Il*¡cea¡r
lrÉtt.an

I
am

:li¡oor
8r?t{oi ó lnCl,*iñ

Hsu op;ión sc ui¡iz para llevar un r€islro de las jomadas que ticne la l;nid¿d .{carlánica.
las F.spccializaciones quc prnee. lrx códigos dc maleria que sc dictan €n el colegio. lo§
Jcpaflanlenlos cnc¿rg¡dos dc mancjar cl sislcma.

g§j,.'

&;
lls Ll (rrr r

C^rrt'(ri
IEÑ \:;

¡ ttSItIA Ot CO|¡IROt ACAOEi¡tlCO IEIEI

( ap. ! ñlar¡erimlelllo Pá9. 2- J6

('uando sc escoge ingresar se permite digitar el primcr código correspondientc al íteml.
pmtenormcnte se debe ingfesar cl item2. el i¡ern3 r' la desoripción.



Sl¡lem¡ dc Cmlrol flü¡.ltyo t Rccaudrkón ltanual dc I suarlo

E

fI,trT.ET¡G DILÍI§TXIf,

Ing¡¡¡¡

§.*

IItñt 1:

It- t 2
[¡l ]
O.rcrir¡hr

trq, k qs* qÉ* i qá&

IODIrICAR

I'emritt n¡orlilica¡ lLb parámelru; rlcl sir.tcrna vas¡¿ oo¡¡ irgrcsar cl primer í¡eml para que los
dernás datos s€an visualiz¡doñ v a su vez fir¡ed¡n sdr modificados.
b pantalla a continuación presenla un rogistro para quc sca moditicado

fTf,.f,IIT[G DIL §I§Ttr.II

lrc¡ I l:
ll- I Z

ll-l t
Oa:criplir

(n

m

IAI U I IIIA

§if

ts"dalb.r

( ap. ¿ M¡nacoiEler¡lo Píg L !'l

t----l
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Sllcn¡¡ d. (loifrol t)ducattvo y Rccaudackón l\lanud de ( icuarlo

BUSCAS

Visrrrliz¡ dc rmo cn uno los rcgistre grabados eri parámetsos, cl usrurio puedc clcgir si ver el
primer rcgilro o el l¡ltimo. Ta¡rbien pu€de ir avanz¡rido o rctroccdbrdo loe rcgistroa
visualizados.

PT.II.TTT¡O6 DIL §I§TII.I
Ittr I 1:

lrr. I Z
llctS
DaaarEllÍ

Av¡rz¡r

8¡troc¡drr Uh

9bl-ti¡

M
!l8l.lor'('A

CA il¡l i

?f,1¡ as

(-ap. 2 M.tllenlmLolo Pá9 L Jt
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Sl¡úcI!¡a de ( ootrol ])drrattvo ¡ Rec¿urleclin \la¡¡ual dc I suarlo

2.8-7 USUAS¡OS

Estc módulo pcrmile cl dontrol dc tt¡dos los [suarios quc licncn acscso al sislcma. [,] msdio
p¿¡ra accesar a esta ofrción es :

irrrula ¡xrr nr Aj¡¡t¡ §i

EJ EAriru

ldlE
Eüro ügJrilr/¡n
lnlttEr
tá rq

!Éi{rD * l¡rtrt,,r¡ór

a StlltltA ot tot¡¡noL ac¡Dtl¡rco IEIE

( ap. 2 M anLolmlento Páe. 2- Je

I
t
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Sl¡l tr d. Coolro¡ f ü¡.attvo, R..aud2clón M¡nu¡l dr tlruarlo

[,lna vez escogdá la opción de ucudios sc prcsenta la partalla siguientc:

SI'( r t
t'

ttltl.roT'r a
crilFt !
tfñ ri

l-n r¡lh ¡c pcrmitc cscr-rger cntse ingfes¿r, modifioar, sliminár o br¡scar. En la pantalla
mostsada arriba es m ejcrnplo dc haber e¡mgido la opcion de irqgcsar.

Se debc ¿igta¡ cl gnrpo de usr¡ario al va a pertenecer el nuevo uuario. a continuación sc r¿a a

digitar cl código quc se le r'¡ a dar al usuario, cl nombrr ¡' cl password.

.{l momento de digitar el password por cada caractcr ingrcsado ap¡rrcce un astsrisco para quc
de es¿ maner¡ no sca la cl¿w visible a ¡od¿s las pcrsonas quc por A o B moúvo estén

frresentes al momorto de crear el nuevo ucuario. El password debe scr imico para cara
usuari<r sin impo,ñar al dcparlamenlo al quc pertenezca.

Para enúar ¡l sbtem¿ ulilizando su clave el us¡urio dsbc digilar tanlo el código dct gup.,
como cl código dcl usueio.

I

FrrG.d

§r¡b¡

Srh

DITO6 Dü I'§I'48¡O§

E¡poU¡r.fu
Cró(¡e lr..¡¡¡r
t¡rLg.
Pa¡rú

tr-ffiu:r.I#:l¡.:*fr§hd:f tr

( ap. 2 M antrolm¡eüto Pá9. L ut
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Sl'fema & (:md i)drratho y Rcr"audaclín \tanual de t ru¿rlo

fODIFICAR

Permire c¿mbia¡ el nombrc del usu¿rio asi como el password el mis[lo q¡¡e no es visible para

el usuario.

D*.TO6 D¿ U$IItl¡üi
-l

6npUasi¡;
C&li¡o Ur¡ ir
¡drG
Psq{:

l-rxlilicar
Aúi¿r¡ Ca¡q¡ Y

ausc^8

Pone ¡ úsposrción del usr¡ano loo rcgrstsoe de los ususnos del srlema para que pueda

obscfvaflos de uno en uno.

- '1\\. \',t,
- -,. 

c.\ | h ..+.+-- +

g

5!¡r

DTTO6 DI U¡UT¡I6

I arrm¿¡. I I u¡;" I

B¡tpr U¡¡¡¡ir
Códoo Urrrir
x&:
Pa'ora

E

(iap. 2 Menreolmkrrlo Pág L 1l
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Slrlcnr. dc ('oolrol Ddrratlvo y Rcaudrki¡ Manu¡l de [ ¡uar]o

CAPITULO III

S. PEOCESOS

g§r'".ÜJ

{kr

I

DlnLloTr I

c r\tr'tJ
Pr.Ñ \s

cuÁ¡oo urIrJzAR xsrA opcúrr

Esta opcion usled debcrá escoger dcrnpr€ que desee realizar un proccso anual respaldo&
¡seliz"r c.sbroq o cua¡rdo ustcd vaya a rc¡lizar un cicrre.

oó¡o¿ coErzrBr
Dcbcrá comerizrr en el Menú Principal dcl Sbtcm¡ dc Ccntrol Acadánico. Lucgo
seleccionar la opción de <Procesos--. El Usrurio podrá elcgir esta opción de dos formas
diflrcntes:

Digrtando l¡s tc€las a6¡¡- y "P", al mismo tieÍ¡po: o.

tlbic,álndo§€ con el Mouse y presionando el botrm izqüerdo del mismo.

taaa

Cap. J Prcror Pág.l.t

!únar tor'rAi, &ó 1*
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Slrlcma d. Co0trol Eü¡catlvo Rec¿udaclín

T.T PROCf,,SOS AflUA¡.TS

l*rrirrfo i6d¡. ldri¡ar Ard6 §i

I\lanu¡l de Usuarlo

DIELIOT' CA
c^ vrrt. i
PEÑ4S

Eúb¡eifr
!rñ!rn rcadérÉo

§gñ*rde

-

Qe tr+r"r¡r )
&üo5
f¡re

'EIE
l'¡liltx, R f fitrl A{ aut Mt{ r

Ivlsdi¿ntc esla op;iór¡ qu€ tiene a su vez tres Eubopciones como s€ muesua en la par¡t¿lá
afltcrior. usl€d podrá rcaliz¡r cl proc€ro dc M¡triculacion dc lor alunmoa cl ingrcso dcl
peri§¡r¡ll académico del presente año lectivo, y lambien la asignación de profesores a las
dbtintaE mársrias de la¡ difercnteE s€cciones de la Imtitucion.

Cap. J Proctros Pá&.l2

n
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Slldrl¿ d. (lootrol Edr¡G¡tlvo y Rocrud¡ii¡ ll¡¡ual & t ¡rr¡rlo

f,E¡EI¡ s15¡f l.aA DL COI'¡lnO[ Atá¡rLMlLO

E.l.ICOXO 8í.üJJZAR ut tI-frBrCUIJtCtOf,

.VAIRICI.ILACI(}N

fár¡tp drl l;¡:
I¡l¡c

irhx fr X*lcd¡:

BODRTGUI ta0Bta^BOSSAIaAqU¡¡.I

Jon¡d¡

Cr¡ro

Dc- E¡¡l¡l¡(5t
('Xc

E El'.c¡&ell.r:

S.ccil :6

lsliahar

9¡h

OÉ..rvm¡¡ñr: F*c Hot¡ dc Vito

Ustcd podrá r€gistrü la matricrlacion de todm los alumoE que se acerqu€ri ¡ Secretaría para

rcalizar la M¡riculación. Nccesituá la siguicntc información:

Código del alumno a matricul¡rsc

Po¡¡ Efoá¡rü
(.S¡
(-Io

I

. Jornada

E spccialización

f,si.u¿

@:
o Cr¡¡so

Sección

Todo,s cstos datoo podnárn scr ingrcsadoc cscogicndo de un listado quc lc apareccrá lucgo dc
presiorur el botón iz4uierdo dcl mousc, previamente ubicado sobrc el áre¿ de ingreso d€l
dato respcctivo.

PBOCf, DIIITTTO A §f,.GUN&

AparÉce la pantalla mostrada anteriormerite que correspondc a Matriculación de alumnos
Lucgo u*ed dcberá scguir loo sigrrientes pasos.

l. Dcbcrá escoger si va a ingrcsar una nueva matriculación, a modilioar una cxislenle (pucde
scr para cambiar el stah¡s d€ pagado) o eliminar un¡ matriculación por cualquicr motivo.

Si usted escogió <lngrtsar>. debcrá ingtesa el código dcl alumno. Se valida¡á que no hava
sido m¿triculado. Entonccs earc{ená el nombrc del mismo, así como el número dc matricula
asigrado.

!tnLtoT. . A

c \1lotl i
PTN \S

01

Cap. J Procaror Pás.l-J

00



slrtdr¡ & ( Etrol Eünllvo y Rocaudrkin M¡¡tr¿l dc I suerlo

Dcbcrá ingrqsar la lomada cspccializ¡cion (si es de essucl¡ o ciclo básico. tambicn debe

escoger escucla o ciclo básico recp€ctivamentc), curso y sección correspondier[e a dondc sc

m¡triculari el alwrmo. Se validará quc aún €xista cupo m la sccción dcscada.

Escoja ..Si, o .No, en .,Dorcumenución (-omplera', depcndiendo si le prerntan todoc los
drrcumerilos o no.

Escoja <No> en <Pago L,tccn¡ado>, ya qu. no h¡ sido ar¡¡r cmiüdo el comprobanlc dc pago,
y por lo tanto no h¡ sido pag¡dá ta matíct¡l¡.

Ingrese alguna obssrvación en particul¿r.

t.ucgo cmita el comprobantc de pago dc la m¡trícr¡l¿ quc dcb€fá danc al padrc dc t'a¡nili¡
para que canc¿lc cn Te¡oreria. Despuá dc emitido cl comprobaflte, quedará grabada la

matrícul¡.

Si ustcd cscogió <Modiñcar>. dcbcrá irgrcsar cl código dcl alunmo. Sc validará quc el

esrudiante esté m¡triculado.

.\pareccrán todos los datos dc la matict¡l¡ dcl alumno, entonc€s trsted podrá modifisarlos.
L,n espccial egta opción est¡ hech¿ pa:a modificar el St¡lus do pág¿do o no pagado. Este

SEn¡s scrá considcrado pag¡do una \rz qr¡c el padre de farnilia prescnte el comprobantc
emitido ürterio,rmcnte oon la ñrrna de la Te¡orera v el sello de <Cancelado>.

Si l¿ modiñcaciofl h¡ sido dc cua\uier otso campo, y usrcd dcsea ernitir un nusvo
cornprobantc dc pago, usted pucde haccrlo. t.os datos modificados scnin grabadoo

aulomáticamenle.

Si desea ,:Anula¡r', ingres€ el Código del Alumno.

,\parocerán todos los datoe de la mat¡iculación

Luego aparccerá wra ventana que h permitirá elcgir si cstá scg¡¡ro o no dc eliminar esta

maricr¡la. Si prcsio¡a <Si>, l¡ m¡tricr¡la qucdará climinada.

Edá caLro dr ürii hs dd6,

tir !o

LULLüIO I

Cap. J Prcror Pág-l-1
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Sllcrra ds ('ootrol Edu.ztlyo y Rcceudackin l\lenual dc [ §uar]o

s.l .2 Pf,,fl§UH tCá.I)f,.HrCO.

xr 5t5 ¡ t- MA 0t Utlt f Ut AL¡Lrt MlcU

MOfi¡gp d. rdxir

Jq¡¡d¡

frtf,Ur tctD[.ttGo
llale¡áica¡

0l :l E r¡ccidrrciÍr

f-¡¡¡o

o Cód[o de la msleria.
. Jomada
r Especializrion
. cr¡fso

Todoo cstos datoa podnin scr ingrssados mcogicndo de m listado quc le aparÉcerá lucgo de

presionar el botón rzguicrdo dcl mor¡¡e, prwiarncnte ubicado sob,re el área d€ ingreeo del
dato rcspcctivo.

Aparece la panlall¡ mostrada anteriomorle quo corr€sponde ¡ Pcruum Acadánico. I-uego
u§t€d d§bsrá scguir loa siguicntes pasoe.

L Deberá escoger si va a ingresar una nueva maleria al pcnsum. a modific¿r u¡ra exislcnfe o
climin¡rla por cualquier motivo.

Si uffd csc{rgtó <k4r€sar>. dcberá ingresr el código de la maleria. Se validará que exisla la
m¡lcria. Entorices aparecerá el nomb,re de la matsri¿.

Dcbcrá ingrcsar la jomad4 cspccializ¡ción y curso sorrespondicnte donde scrá dictada la
ma¡eria. Si eon e varios cutoq dcberá escogcr la opcim de <lngrcsar--, l¿s wces guc sean

ncc€§¡¡ri¡s.

Luogo dc tcrminr cl ingreso dc todos los datos, estor qucdarán grabados en l¡ rcspcctiva
ba¡c.

a

0t

(iap. .) Proanor Pág.l5

t l"ft- I
I

i--rr__l
Lrstcd podrá regisrar el Pcnsum Académico de este ¡ño lectivo mediantc la pantalla anlcrior.
Nec¿sitrá Lr eiguicntc infmm¡cion:

PE,OCEDIIETTO A §X,§UIR.



Slrtdr¡¡ dc ('mtrol Edrratlvo y Rcc¡udaclón Manual dc lr¡uarlo

Si usfcd escogió <Modilic¡P, dcbcrá rngfes¡r todos los datos v lucgo podrá moditicarlos
cr¡alquiera dc ellos. Para quc los datos quedcn grabadoe deberá ubicarse en el úhimo campo
posiblc a modiñcar ( curso), y conlirmarlo o modilicado.

Si dcsca <Anr¡¡aÍ'>, ingfes€ todos los d¡¡o§. l.ucgo aparcccrá un¡ ver¡t¡na que lc permitirá
elcgir si está scguro o no de eliminar €§ta máteria en el pauum. Si prcsiona <Si>, quedará

eliminada.

E Já sa¡uo do r*dr lor dalc?

r- §-.1

t.1.3 t§tGlf.üclof, Df, §EccloHss

gs;it¿
(É)
aü-;á

llBt_roT'cA
C \ rt¡t i
?tñ \§

r-r¡tf fr t(¡ I

xEEI¡ 5t5Itr'iA Dt coNIn0L AcAotulco

A^$IGNACION Dtr SDCCIONI;S

titd¡o & Srdau:

floúrr:

üm

FDIIARDO T'OSQIIFBA

Laaalr5.

fl'rllrr*

Sccrih :

E--

hq¡c¡¡r

iá¡

Eáüi. ar r-riü @l
Jmd. , E_l
Cu¡o

Tol.a dr h¡¡. :
'120

Usted podrá registrar Ia asignación de he profcsorcs a las rnatsrias dc las difercntcs sec¿ionss

dc la lmtin¡ciorL asi como tambicn cl total dc hora quc serán dictadas. Necesitará la siguicnte
infbrmación:

o Código del prolesor-

e Código de l¡ m¡teria.

a Jom¡da

lispeci¡li,"ción

a (lurso

Sccción

a

a m

(:p. J Prcror Pá&.}ó
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Slrf.r¡. d. Colrf¡ol l)ümtlvo y Roc¡ud¡c-lón Manu¡l de Usuarh

. 'fotal de horas a dictarsc

Todos los códig,os asi como l¡ jomad4 cspcciali"ációrl curso. sec¡ción podrán s€r ingresadori

e*ogiendo de un listado quc le apareccra lrrcgo de prcsionar cl bot(h izquierdo dcl mousc.
prwiamente ubicado gobre el á¡ea de ingrrso del dato respectivo.

PBOCf,,DIIIf,I{TO A Sf,,GTII&

.A,parece la panlalla mo3tsada antcriomcnte quc corrcspondc a .Asigna;ión dc Se cr;iones.

Lrrcgo usled d€beñi E€grrr loc siguienter puor.

l. Deb€rá cscogcr si va a ingrcsar uru nueva arignacióru a mdiñcar ruu existerüe o elimi¡rar
ma asignación por cualquicr motivo.

Si ustcd cscogió <lrgrcsar>. d€bcrá ingrcaar el código del profcsor. Enloncss apuecerá el

nomb,re del mismo.

Lucgo ingrcx el código tle la ma¡eria

Debcrá ingresar la jomad¡, esprcialización curso )' sección correspondienle donde el

profesor dictara la malena.

Ingrcsc el total de horas. [.os datos quedarán grabador au¡omáticamcr¡tc.

Si usted cscogió .Ivltxlificar. ., dcbcrá ingresar el o<xligo de la materiq jomada
espcializ¿ción, cr¡rro v secciírn Se validaÉ quc ya haya sido ingresado.

Aparecerán el código. nombre del profesor y total de hora.s quc dictará la m¡teria. Podrá
modific¡¡ los d¿tos ncsesarios. LIna vcz que haya modificado o confirmado el t¡ltimo dato
modiñc¿ble (total de t¡oras). lo3 datoa quedarán guardados autornáücanentc.

Si desea <.Anular>, mgrcse el codigo de l¡ mareria iorn¡d4 especralización curso v sección.

Aparecerán todos los da¡os de la asignación.

Lucgo apar«:crá uru verlar¡a quc le permitiá elegir si está B€gt¡ro o no de elimir¡¡r esta

asignación. Si prcsiona <Si>, la asignacicm qucdará eliminada.

Eaó r4uo da arla br dao'r

f: -§r::

crl LL t¡ t0 I

Cap. J Prcror
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Sllem¿ d. (lootrrl f,duailvo ¡ Rceudrl.ón M¡lru¡l de ['suarlo

3.2 Rf,SP.ü.IJIOS

8.2.T SX,SPALDO DS ASGf,TVO§.

xr SlslttlA lrt CONIBUI- ACADLI{ICO EEI

Oircn

ktu, srs l r¡lo ¡Ds

EISPAI.DIO Df, á.f,GIIVf}E

Di¡oroi: fuclrvoc a dcg-:

9§L*r

ffi
Drivc. Flc lDt,.,l

Dasliao

D¡ivc: Fls. p)¡ ¡ :.1
Dicc-to¡io:

{ccalar e¿rrla

Usted podrá ¡galiz¡t el resfraldo de los archil'os dc programas dcl Sistcm¡ dc Control
.{cadémico, l¡s cuales puedcn ser las t-ornras, ctc. Ncccsitará la siguientc inlbrmación:

N<¡mbre del ,{rchrvo a respaldar

Directorio donde sc encuentra el Archilo.

Destino donde sera ubicado el Archivo

Procedimiento a sefluir.

Aparece la panhll¿ moatrada aritcriomente quc correspond€ a Respsldo de Archivos. Luego
usted dcbqrá seguir kx siguientcs pasna.

l. D,cbcrá esc(Ber el drive dc origcn asi oomo cl diroctorio y el archivo a rcspaldar

2. t.ucgo cscoger el drive v directorio de destino

3. LJtÍqucsc con el mousc en el botm dc aceplar y prcsionc al boton rzqücrdo dcl mismo.

Qucdará el .tchivo con el mismo nombrt dc origen cn el directorio dc
dcstino.

lraLlorr cA
CaMit i
?EÑ \S

¡¡¡t¿c¡d mdbE c:\
t:tt?ti¡l

B c:\

O brl¡¿p¡
15 vb I

(ap. J Preror l'ág .}8



Slrtenn d. (:ortml lld¡rcallvo y Recauddón Itanu¡l dc [ ¡u¡r¡lo

xEE¡ St.lena rip Lrmlrd de Pforttrtor

8.2-s 8t§P.ttlrc DE T.tBUr§

t¿sr LDO DI TABLñ-S

l- Im d¡ E¡¡¡üata
F llrr+o * lnth¡ii
F Lr.üc d.Idüir
l- Iarro dr P¡hri¡r
T Erao3 dr I*¡cl¡I
f Urrrü-¡

l- Barrn¡ 'I dr¡r¡d

l- C{i¡rir Lad¡
l-Aarir
T Coü.r

I F¡d¡¡ fftd¡¡{t
T c¡t¡Gdl

l- F¡m: Ac¡I*:o
[- Ptrxfu Fir*r
f 
--I*rtc ñhda¡r

9Si,ti¡
(fÁ;
\'-,á.

tl¡t_toTt.A
CaüpUi
P€Ñ{§

t¡tü d. Ddos Datt¡E a-\rer¡ddo rrdfl

§oli

Llstcd po<ká reelizar el rcspaldo de l¡s distintas l¿blas de la basc de datos utilizada cr¡ cl
Sistema de Crmtrol Acadánico. la cual se llama "SISTACAD,MDR. Neccsitará la siguiente
info¡mación:

'l'ablas a rcspaldar'

¡-otnlrtc tlc la Rasr" rlc l)csúno

PEOGE,DIIIX.f,TO A Sf,,GUI&

Dcburá rcguir Im sig,uicntus p:utxs

l. Deberá asegurarse que la base de destino esle creada, cas¡¡ contrario debe haccrlo. Si
uslcd no conocc como crcado. consulrc a su provecdor de este Sist€rna.

2. Deberá escoger las tablas que ra a rcspaldar

-t. t.uego ingrcse la ruta y nombre dc la base de datoe destino

á,""¡t-

Pó&.L9

4. Libiqucsc con el mousc e¡l el boton dc acrptar y prcsionc cl bo¡on izquicrdo dcl mismo.

Qucdaán rcspaldadas las tablas de la Base con el mismo nombrc de origen cn el
dircclorb de dcstino.

Crp. J Prcror



Sl¡lcm d. Cootrol Edlr¿ttyo y ltcceuürkin !lanual dc Iisuarb

E.E GOBBO§

xIEI¡ tts I t MA DL LON I tlUt AtADt lrl( 0

GOA80E

Cfitsd¡im:
Ca¡c¡@ dd Coh¡o:

CASREBA YAIBAY ADBIAI'A XA
|igra.a

F-- Pcrúióo dc Jdb

Y& t Cd.o:¡lro ú C,4..üü!ta. üXn0l lfxu)o

§atr

t rsted prdrá rcgistar loc difercntcs cobros quc sc realizán cn l¡ lrsütución. Estos cobros
puedsn ser grr ma¡riculación, pcruionce, etc. Necesil¿rá la siguiente información:

o ('ódigo tlel alumno que cancclará el pago

o Concepto del Cobro.

El Valor «lel (-ob,ro

Tulos k» crxligos pülrám ssr ingfcsadod eo<ryiendo dc un licl¿do quc lc apartrccrá lucgo rlc
preEioner cl tmtor¡ izquicrdo dcl moruc. frr€viancntc ulicado sobrc cl árca de ingreso dcl
da¡¡¡ respectivo.

PBOCEDTIIf,.f,TO A §,EGUI8.

.{parocc la }ra¡¡l^lb mmt¡ada antcriomcntc quc oorrcs¡mde a Cobro§. Lucgo usterl rlcbcrá
seguir los siguicntes pasoa.

l. D€bcrá escogcr ri vr a ingresar rm nusvo rcgistro de cobro. a modifictr un cob(o existente
o oüminarlo.

Si ustcd crcogió .'lngrcsar'. dcbcrá ingrcsar el código dcl alumno. Entonces aparecerá el
nombre del migmo.

Luego ingrese el código del conccpto dcl cobro. Apaecerá la descripr"ion de este concepto
.{dcrnás aparecerá el númsro de compmbantc dcl cobro.

Deb€ñá mgrcsú el Valor dcl Cobm. I os datrx quedani,n grahadrx autnrnáticamentc- Sc
genera aulomáfcamente el oomprobanE de pag,o.

Si usted cacogió ':Nfodificar:,, dcbcná ingresar cl código dcl alumno y cl conccplo dcl cobno
Se validará quc el alumno hava canc¿lado cl cobro a moditicar.

(iep- J Prmror Pá& .L ¡tl

r@-tr



Slrt r¡e ü Cootrol Edruftvo y Rec¡udaclón lt¡nu¡l de t'ruerlD

.A,parcccrán el númoro de Comprobanrc y el Valor del Cobro. Pod¡á modiñcar los datos
ncc€sárbs. Una r¿ez quc h¡ya modificado o co¡¡firrnado cl ütimo dato modiñcablc ( Valor dcl
Cobro), los datos qucdarán g¡ar¿¿os automáicamentc. Se podni gcncrar otra vez el
csr¡probantc & pago.

Si dcsca ..Anular., ingro. el cúligo dcl alumrc y cl código dcl conccpto dc oobro

.{¡rar cccrful trxtrx los tlat¡x «lel sot¡ o

l-ucgo aparecerá rura vent¡na quc le permitirá clcgir si cslá segr¡ro o no de climiriar estc
cobro. Si p,resioru .--SD'. el cobro quedará climirudo.

E*á $.9ro ó cr¡r ba ddo?

F --""-=
B,,==,&,d,t §o

gSjti¿
(qs'j
qil-,.,"f

¡tl!l.lo-fr ( A
Crll?l;
PtÑ ^s

r_ot F6rn I

(lep. .) Prcror Pá& .t. ll
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Slsletrr¡ dc ('ontrol Uduc¿,ho Rec¿udackín

r.4 crf,,88gs.

llrrual de lrsuarlo

ttrEa ,,t,, .¡tA 0L LOt{ ¡UL ALAtrt Mrto

Unrteúr*rtlo § ,Brrór to¡q¡¡ñr Ai¡Jdt

é,r¡*r )
Qü üdr'ü |

:: : : tiafo€EIE lúÉ.bC
b.¿

l\,lcdiante csta opciorU quc ticne a su vez dos subopcioncs sorno sc mr¡estra en la pantalla

¡nrerbr, usted podrá realizar lor proc€sor lanto d€ cierre trimesre¡ cr¡mo anu¿I" para

Bmpcz¡r rm nuevo fimesúc o tm nucvo año lcctivo.

(lap. J Pruos Pá& .} 12



Sl¡telra d. Coolml Educrarvo ! Rec¿ud¿clín §lanuel dc lrsuarlo

t slsltltAl,t l.lll¡lHll¡ ffilE¡

E.t. 1 Ctf,8Rf,, T8Itf,-sTB[

CIERRX TRIMESTRAL

('1¡¡- fri¡llr

c 2 do. T¡h¿rte

C 3c¡. f¡r¡d¡a

a Sr¡&rdc

tst"ii¿

&:
!lnl lo rl cA

c \^lPLii
?EÑ TS

C Erx¡¡ dc 6¡ado

Acrpaar 5al-

l,sted podrá realiz¡r los cierres de sada tririesü€. fiste proceso elr necesario rcaliz¡rlo pa¡a

prxler ohlener las crnst¡llas trimestrales del Sistema. t-rna vez realizado este proceso, no
p<¡drá modificar¡e ninguna oalificacion del trimestrÉ cerrado. Po'r 10 tanto debcrá h¡ber
ingre*rdo tfilac las ualificacioncs correclamfile Necesitará la siguientc infcrrmación:

'f'rimestre que será cerrado o a su wz Suplclrnio o Exámencs de Grado

El fimcstre ustcd prdni ascogerlo entre la lista qrc se prescnla en la paotalla anterirn. Deberá
ubiuarsc cn cl oírculo del lado iz4uierdo dc la opcion que usted desea y presionar el bolón
izquierdo dcl mousc.

P8(rcSDlIIf, TTO A §T6IIIR.

Deberá s€guir lr» siguicnles pasos.

l. Debe vsrificü que todo§ la¡ calificacioncs del fimcstrc esten correc!¡s y que no vavari a

scr modiñcad¿s. Esta vcrificación dcberá rcalizarsc con los profcsorcs.

2. Aparccc la pantalla moetsada anteriormcnte que correspondc a Cicrre Trimestral. Lucgo
dcbcrá csrogsr el I rimestr€ o tantién puede scr cierrc dc hc Sr¡pletdm o Exámenes d€

Grado.

3. Presione el botón < AccplaP para ¡rcdcr llwar a efecto el cicrre. Rccucrdc que no ¡xrdrá
ruxlific¿¡ s¿lificaeionos dcl Trime¡trc ccrra¡lu.

Cap. J Prcsor Páp -L lJ



Slrtúr¡ dc Cmfrúl ¡)dl¡c¡ftvo,' R¡c¿ud¡clin Matrual do []¡uarlo

x¡ sr\lt Alr] r.llxlHtll EA

3.t.2 Cltr88B AtrU.tL

tb;"t¡¿

&)CIERRE,L\I]AL

Frle er lr! ¡roc*ro irevcnribb-
p¡¡ar&r lo¡ tdla a hi¡lú¡icor.
krago dc mtc ciarc no poéá
hrccr ni¡gún cdir .ñ 

"¡la 
dlo

lcctivo- §a 8r¡ir&r h. l¡blot
nflá Él nrór-o ¿fr lcc-lrvo

tlaLlnf aA

cAllrl i
?UÑ 

^S

Ac?rl!t §.¡r

Listed f»dLrá realiz¡r el cicrrc anual dcl prsscnta año lc,ctivo. Estc proccso es ncccsa¡io
realiz¡rlo para ¡mder obtsneÍ l¿c oonsulta.c anu¿lcs del Sislema. como son de mejrrr bachillcr,
prornrx;iona;, cto. []na vct. rcalizado eslc pr(»dso, no podrá n¡odilicarsc ninguna caliliuación
del año leclivo. Por lo tanto debcrá hat cr ingr§Bado todas las calilicaciones correctamerle. Se

limpiará,n las ¡ablas ncces¿rias par podcr cmpet ar un nucvo año lcctivo.

P8OCf, DIIIXI TO A §X,GUIB.

Debcrá seguir los siguientes pasr»:

l. Dcbc vcrilica¡ quc todos l¿s caliñcaciones del prcscntc ¡ño lcclivo cs¡én corrootas )'' quc

no vayañ a scr moditicadas. lxta vcrilicación deberá realiz¡nc con loe profésorrs.

2. t-ucgo presionc cl boton <.{ceptar-. para poder llwar a efecto el cierre. Recucrde que no
podrá modilicar caliñcaciones del Prcscnte .¿tño.

(lap- J Pteros l'¡ie. .l' 14
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Sllern¡ de ('mf¡ol Udl¡fattyo y Rec¡ud¡ckin lllanual dc l ' r uarl,o

tsit,i
Klh,anull¡a -.

4 COI{SULTAS

ll¡rt ?irü{c REccio.

c*,pm¡uo tv

!o air Au¡d¡ §*

¡rllt.lot 
( A

PgÑ \s

C{bffi'ar }
üarlq¡i.
§üór
lgdlcqlcúr. )

cul.¡oo urr-v-rB ssm opclórr

lsta o,pcion usted deberá escoger siernprc quc descc rcalizar m¡ congulta- las cuales pucden
ssr d€ caliñcacio,ncs, marrículas o cob,ros; también puedcn scr dc l¡s difercntes
condccoracioncs corno son mejo bachiller, graduados, cuadro de honor. promoüdos,
abanderados-

oóxof,, corf,trzABr

Dcbcrá comcnzrr en el Mcnú Principal de I Sistcma de Control Académico. Luego
selec¡ionar la opción dc . Consuhas-,. El Llsuario podrá elcgir esta opción de do¡ lbrmas
difcrentes:

Dgitando las tcclas . .A,lF v "C", al mismo tiempo; o,

¡ 5l';ltHA 0t C0t¡InOL ACADtl,llCO toEt

( lap. { (:oü¡uha¡ Pá&+r



Slrtcm¡ de (:ootrol l)ducatlvo ¡- Recaodac¡ón Manual de I s uarlo

a Llbicándose con el Moust v presioñando el botón izqüerdo dcl mismo.

4. I COtrSULTA§ I}E CAIJfIC.áCIOf,X,S

TtrE¡ar ,19¡tnA 0t toi¡rnol AtAOrl.ltO
li.YrPÉrúrtñ qrli'r'Jlr !ffÉlriÉ A¡rrir 9*

Ucrror¡l
1lrE{{l
Aürd

tsClq¡a.
C.t ot
ga,ldiccr.ar )

Meúa¡rte €sta opcron que úerte a su vez tses subo,pciones corno se mr¡estra e'n la panlalla

antcrior, usted podrá realizar las consult¡s tanto dc cali.ficacioncs mcrisualcs, ca¡ificacioncs
rimesEalcs como las calilicaciones arirlales.

jb. trr.

ffih,.)
\L,r..a

(l¡p. I Cüsulta§

il ¡il.r OT. I A

Pgñ \s

Pá& +2



Slslcma de ('o.rarol llducettvo y Recaud¿clin lllanu¿l de [ ¡uarlo

{.1 .2 C.filflC.ü.Clof,trS flf,.flSuñ.rJ-S.

¡ SlSltMA DE CONIRoL ACADET¡||CO EEIE

CALIHCACIONES ÑIENsU.{LIS
llc¡: Lcüü05 01 Ca¡drcra

YAA T HA AtI D BAD FP¡olt¡q

Jorn¡da

C¡x¡o

01

1

f r¡oci**iin:

§ rcción

00

0l

^rurrao l¡or¡ns qEr¡rux¡o lror,^ i

rexóFraaRossALa 19 l

rl l

Iro.i.¡ S¿li¡

Me<tiantc csla opci¿m tr.slcd p«há obtcncr rm listado tanlo por pantalla ol]rno por imprceora
dr l¡s calificacioncú mc¡rlurles obtcnidas Fn kx alumnu en dEtsrminada m¡cria de un
§urso en particular. F.§tas calificacioncs sr¡n obtenidas ¡ntes de habcr rcaliz¡do el fnoceso de
,;ierre lrimcslral al cual pertencce el mes cortsu¡tado. Necesitará la siguiente inlbrmar;ión:

a

a

a

a

lllqs a uxrsultar'

S¿oción

:l
r_l

Codigo dc l¿ matcria

Especi¡liz.ción

('urso.

g§l"t)¡
(qh;j

+»..\¡'c

tlnLlofl ('A

C {'\l I'U i
PEÑ \§

(l¡p. { Coo¡ulta¡ Pár. + J

I

o Jomada.



lilraclr¡. d. Cmlrol tidrrattvo y Rec¡udac¡in Manual dc I suarlo

'fodos los datos a ingresar podrán s€r ingresadoa cscogiendo dc un list¡do quc lc aparcccra

lucgo de prcsionar el botón iz4urerdo del mousc, prwiamenfe ubtcado sot re el ¡rca de

ingreso del dato respectivo.

Si usted seleccionó esta r4rción, aparocerá la pantalla mo¡trada anteriormenle quc

oorreqxrndc a Comul¡ «h Caliñcacio¡rcs lvfenlualc$. I-ucgo uslcd tlebcrá *guir l<x

siguicntes pasoe.

l. Deberá ingresar el mes a consultar.

2. Ingrese así tambien el código dc la rnaleria. Apareccni la da*ripción dc la misma.

.1. lngresc la jornada espocializaciór¡ curso y scccion cn dondc sc dict¡ l¡ mrtsria quc s€ va
a corusult¡r. .{pareccrá el nomtre del profesor quc dicla la matsria.

4. Aprecerá cl código de l<x alumnoq asi coÍro el nornb,rc y las calificaoiones obteiridas en
es€ melL divididas fff notas, ya s€an estas de deheres, lecciones, elc.

5 Si decea impimir escoja el txrlón de '.lrTlrimir:,'

(lap. { (:oo¡ultas Pá& +{

['rocedimiento a sequir.



Slrl.m¡ dc Coofrol l-ducaflvo )" Recaudrkón lltenual dc t su¡rlo

4. I -2 Cñ.IlflCACIOf,LS TBrftr§TRAI^gS.

¡ SlSItltA U¡, LUN¡rl0L ACADLYILO EEIE

T¡-..ü¡

CALTIC ACIO}ÍES TRIMESTBA.LD§

0l ll&rü: Lúrd¡cla

I'AR T HA AI{DEADIProl¡a
Júrr.d.

C¡r¡t

01

I

E¡ooi{¿*lh:

Ecori¡h : 0.1

01

00

AIUHIIO Jiñ)ll8nf DEt A[Uraxo IOl, ^
QUITII RODRIGUFZ NORXA BOSSAI'A 18

{l l

5*

Mediante eEta opcion usted podrá obtsri€r un lislado támlo po{' petlalla como po,r imprcsora
de las cali.fieasionL.s rimcstrales oblenidas por los alumnos en dclcrmin¡da m¡cria dc un
cluro en particular. htas calúisacrones soo obtcnidas d€sprJ€s de haber realiz^do el proc€so

de ciere trimesfat ya que si no h¡ sido así, 106 d¡tos no scrán correstos. Necesitará la
siguiente informacio¡r :

. Irimeslrc a consullar

,t
-!r

Jom¡da.

j5itt¿

&'a

a

l'-gpr€cieliz¡ción

o Curso

Sección

!l3l-lor cA
cartP' i

t6-Ñ \s

Todos estos datoo podrán *er ingreoadrx dc un liíedo que le aparecerá luego de
prcsionar cl tntnn izquicrdo dcl moure, pcviamcntc ubioado sokc cl árca de ingrcso dcl
dato respeuüvo.

(lap. a (loorulEs Pá9. + 5

f t ,---l

o tlódigo de la maleria.



sl¡leEe d. ('ortrol lldu.¿túvo ! Recaudaclin Vanu¡l de I suarlo

PBOCf,DTII TTO A Atr,GUI8.

Si r¡scd seleccionó cs¡a opciórl aparescrá la pantalta mostrada anteriormente que

corresponds a Consuh¡ de (l¡lilic¿ciones 'l'rimestralcs. Luego ustcd dcberá seguir loe

siguicntes pasos.

t . Dcbcrá ingresar cl trimcstre a corL3r¡llar.

2. Ingresc así tambie¡ el código de la maleria. .,\parcccrá la descripción de la misma.

I Ingrcsc la jornad4 es¡rccia[zación, curm y rcoción en dondc se dicla la materia qus se va

a uor¡sull¿¡. Aparcucrá cl m¡mb'rc dcl pnrfeun quc rlicta la m¿teria.

{. Aparcct rá cl uodigo de los alumnorst así oomo cl nombre y las califioacioncs oblcnidas cn
el I'rimestre. divididas f»r notas ya so.ri ostas dc debercs. lec,cirxres. etc. También
¡parcocrá la nota dsl Lxamcn y cl ['romcdio Fin¿l dcl 'Irimqstrc, por cada alumno.

5. Si dcsca imprimir cscoja el botdm dc '.knpdmir''

(iap. { (imrultar Pás. + 6



Shtdtra d. (lootrol t)drratlvo y Rcaudacftín l\lanual ¡lc [,¡uarl,o

t. 1 .3 C.ArlfICa.CIOñtrS i'XU.üI^ES.

t I'15 I t l¡A lrt I l¡N ¡ |¡lll A¡ á¡)t Nll.¡ I IEIE

lll¡i¡

fr¡d¡rr
Jcn¡d¡

Cl¡.o

CAI.,IFTCACIONES ANTIALE§

Cor¡ü,¡cla

YA¡I T ]IA A}tDNADI

E¡prcir¡r¡cftt

Srccllr :

EI
E_l

E
E]

ALurrÍ0 lxox¡ns DErA¡.uHo lrru¡ ^ lim-::=cuu.r ñoDnrouEznonLAnossAlra re _j

_t

-I

Mediant€ esta opcion ustcd podrá obtener ur listado ta¡to por pantalla qlmo po!' impresora
de las calificacioncs anuales obtcnidas por los ¡lumnrx eri dclcrminada matcria de un curso
cn perlicula¡. Estas oaliñcacir¡nes srm oblenidaq dcspues de habsr realiz¿do el proceur de
cierre anu4 yi que si no ha sido a.sí. lrx dalos no scrán prescntador. Ncccsitani la siguicntc
infi¡rmaoión:

!l

o ('txligo rlc l¿ nr¿lcria

¡ Jomaria.

E spcci:üilaoión

Its.¡t* s*

6§."t1¡

lft ;
\-,r.''

o ('urso

Sccción.

'fod¡x estoe d¿toe podrán ser ingresadoc escogiendo de un listado que lc aparecerá lucgo de
prcsionar el boton izquicrdo dcl mouse. prwiamente ubicado sobrc el área de ingrcso del
d¡¡o rcspe¿üv'o.

II'LIOT CA
catl'|'i
?EÑ AS

(lap. ,l ( oo¡ultrr Pá8, + 1

PBOCEDIIIf,.trTO A SEGUIB.

lri l



Sl.tem¡ rk Cootrol l)ducaltvo y Receud¡ckón ll:¡¡ruel d¡ l suarl,o

Si trsÍcd scler:cionó esta opc¡ort aparcccrá la panulla mostrada ¡nteriormente quo

correspondc a Consulta dc Caliñcacioncs .¡tnuales. Luego usted debcrá seguir los siguicntes
paso§.

I . lngrese el código de la ma¡ena. Aparecerá la descripcion dc la misma.

2. Ingrcsc la ¡omada orpocializacióa curso y se,cción en dondc sc dicla la materia que se va
a ornsult¡r. Aparecerá el nrrnlrc del Jnofesor que dicta l¡ m¡tcria.

l. Aparecerá el código de los ¡hmmoa" así cono el nombrc y las caliñcacionca ot¡enidas en
u! ,\ñq divididas por trimesre. Tambión apareccrá el Promcdio Final del Año, por cada
du¡rmo.

{. Si desea lmpnmr escola el boton de <lmpnmn>

9§iu¿(Éi
\-á.

alI[_toT (.a
c{tl'' i
PEÑ {s

Cep. { (lmrulras Pá& +t



Slrlcñ. d. Cmtrol l)ducath'o y Recaudaclin M¡nud de [iruarlo
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0m002 cm002 cnnntfl,l YAtaoAY 
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xÁnr¡

1-Ll
-l

¡

Enil §¡lr

Ivlediante c§ta opciori us¡cd podrá obtcner un lisudo ranto por pantalla como por imprcsora
de lcx alumnrx matriculadm en un cumo y sccción en particular. Nccesilará la siguientc
información :

o Jornada.

o Especiafización
o Cr¡¡so.
o Sección.

Todos cstoe datos podrán scr ingrcsadoe cscogicndo dc un lislado que le aparccerá luego de
p,rcsionar cl b<¡tón izquicrdo dcl mousc, prwiamsritc ubioado s¡¡bre el área dc ingrcso dcl
dalo rcspcctivo.

PEOCSDIXIX.trTO,A Sf GUI&

Si tnted scleccionó esta opr:ión, aparccerá la pantalla mostrada anteriomcnts quc
corrcqx¡n«lc a Ctmsu¡l¿ rlc illalrícul¿s. I-ugo rnlcd dcbcrá scguil lt» siguicnlcs pasos.

l. .\pareccrá autt¡núlir:anrcnts el ¡rresenft: aito l§otivrr

2. lngrcsc la jorna.l., cspccializ¿ción curso )' sccción quc dcsca vcr los alumnos
matsict¡l¡dos. Aparecerá el nombre dcl prolbsor qrrc dtcla la materia.

l. Aparec¿rá el codfuo dc loe alu¡mro§, as¡ como el nombrc. cl número de la mauicrle el
valor de la misma y si ha enfegado o no tdos los documcntos.

4. Si desea imprimir escoja el trotón de . Impimir>

(lap. 4 Cmrultar Pi& +e

MATTICTILAS

a¡¡¡ tr¡ir, I ss .t¡¡¡¡¿l¿ f¡l ;l
t+¡o&rrllr I, -l C-- ls'I s.-r.h E I



Slractr¡r d. ( mtrd t)duc¡dyo!. Receudaclór \l¡nual de I ruarlo

4.8 IJ§TÁIrc Dtr COBEO§

ffiIEII (;t5tt LA t)l l: NIIII Ará,Í)t rflf-

Carcalo: @

CONSULTADE COBROS

ll¡trfcda¡

Aruxt{o lrox¡nr DEL Afur ) lrrcn¡ or ^ |

c&Im2
cooml

@B/os/e6-l
QUII'¡ BODBIGUEZ NOBIIA ROSSATA 7,IOI%

.l I

,lrr
lqri¡i S6li

Medianle esta opción usled fxldñl ohtcncr rm hstado tantr¡ Jxrr pantalla crxno fff inrprcs¡rra
ilc kx; que han o¿nc¿lado un de¡erminádo oobro. Nucesitará la siguienle infornr¿ción:

Codigo del Cono€pto a Cob,ra¡a

Estc dato podrá scr ingresado cscogicndo d¡, un listado quc lc aparcccrá lucgo dc prcsionar cl
bolón izqücrdo del mousc, preraarnenle ub¡cado sobre el área dc m¡feso del concepto.

P8oCÍDIIICXTO A SACUTS-

Si uted scle,ecionó esta opciór¡ ap¿¡rccerá Ia pantalla mostrada anteriormcnte quc
corresponde a Consult¡ de eobros. Lrrcgo xted debera segun bs srgruantes pasos.

L Ingrese el concepto del cobro. Aparecerá automáticamenfe ta desrriptión del mismo

2. ¡parecerá el oódigo de loo ahmrnog así como el nomb,re, la l'ech¡ de pago, el nurnero de
cnmpmhantc y el valor cancclado.

3. Si dcsca im¡rimir escoja el hotón de .-Imprimir>

tsit¡¿
frá'l

f -.ro"

!lfil-lo t ( A
( ap. ,l Cfl¡ultas cAr{P' i

?Eñ as
Pát + lo

I

I

I



Sllcm. d. (:o.rtrol llduc¡rlvo y Recaudackin \tanr¡al de I ¡uarlo

+.4 COflSULT.üS IIE COnDf,.COSACIOf,TS

.: Sl§fEH^ D¿ Lfll¡lfl0l AC Dtttlc0 [E¡E¡
llülfrúnlo Ltocaro{ torñJltB Ayrrd¡ i¡¡

Ildi:di'lcr )
U.¡lo¡¡.¡
§§c

Q.odo é Homt

Rúffirt
¿brdüúr
U*¡Éhe
§r.ü¡aót

Mediar¡tc cstá opion. que tieñe a su vez cinco subopciones como sc muestra en la pantalla

antcrior. usttd pcxlrá realir¿ar I¿.s consultas ds caliticaoiones, tanlo ds suadros dc l¡orrur.
promocioncs. abanderados. mejor bachiller v graduados.

('rp. { (lqrrultas Pá& + ll



§lrlem¡ do Clorlrol [ducath'o ]' Reaudaclín llanu¡l dc I suerlo

{.t.r cu.fDRo lrx. trof,oR.

Añn tFrío
Elpód¡*¿.dh

CU.{I}RO DE HC}NOR
1llf

1.1! 
- 

cuE
Jai.dn
S rcclh

lr--l
FL--3

aluro¡o l¡r¡x¡¡t otl ar¡rr T lmoxr ^l

-r

tlj
-lrf

Mediante esta opcion uslcd podrá oblcner un listado ta¡to por pantalla corno por impresora
.1,c las c¡li§eacioncs dcl año antsrior dc los l0 mcjorcs alumnos dc un uurso cn partioular.
Estas calificaciones mn oblerii.l-( a¡rles de haber realiza<l,o el

antsrior. Neccsitarí la siguiente inf'ormación:

. Jomada.
o Espccialización
¡ Curso.
o Sección. Itat.ior r a

Todor l<x daros a ingresar podran ser ingresados escogiendo de un lñ$b que le aparecerá
luego de p¡esionar el botón izquierdo del mouse, fneviamenle ubicado sotne el árc¿ de

urgrcso dcl dalo respeotivo.

PEOCf,DTIItrI{TO A §E6UI8.

oroceso & cieff€ ¡nual d€l año' 
!§i*ti,'
ffiá''aL*;,
iJt¡arl(¡ r.L ¡, !

Si us¡ed seleocionó esta opcióq aparecerá

corres¡nndc a Consr¡lta dc (-r¡adrrx de llonor
p.¿S08.

la pantalla mostrada antenormente que
I uego ustcd dcherá seguir lrx siguienttr

l. Ingrese la jomada, especializar;iór¡ curso y sección qtrc se quiere oblerisr el cuadro de

honor.

2. AparEserá el código dc los alumnoq asi como el nombrc y el promedio dcl año anlerior dc
los l0 mejores ah¡rnnod.

-t. Si desea imprmir escoja el botón dc <: lfiqrrimir->

ÉEtEl

(iap. { ( 'oosulrar Pág + 12

| ¡.r¡¡ 
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§lleD¡ d. (lo.¡trol Edrxath'o ¡ Rcqudaclin MaDual d. t ruarlo

4-4.2 PBOfOCtOtrES.

rr¡rEl¡ 5l:'llllAlrl l:lll¡lHl¡¡ Alálrl Xll,ll

Año Lcdtvo :

t¡rÉr&Eóñ:

PRoluocroN'[s

Ii¡¡¡o

t':x|6 Jmr¡d¡ :

Smcrin 'm r¡I 01

Aturtao lror¡nr DEL A¡-utat() lrnor. ^-l

-

-l

ll_.1
:J!

!shi SoL

\,lcdiante csfa opción ustcd po&á obtcner un listado tanto por panlalla co¡no por impresora
dc todc loo alr¡¡nxx qu€ h¡n sido promoüdos «lc curs¡¡. t¡la consulla sc la rpaliz¡ por cada
qección dc todos los curso. [)ehc realizrrse rma \rez que haya sido efectuada cl proccso de

oicrrc anual. Ncc$silará la siguicntc inform¡uión:

.lomad:¡

Sccción

Espc,cialii¿ación

('urs¡r

tSr'-rti¿

&,i
B¡NLIOT I A

c¡lltr i
PtrÑ {S

Ttxl» loo datos a ingnx.er' trxl¡'fu ser inglesadu csurgicndo dc un lis¡ado que lc ap¿rcrs€rá

hrcgo do p,rssionar el botón izquierdo dcl mouce. prwiamenle ubicado sobre el área de

ingreso dcl dato rcspcctivo.

PBOCE DTIItr.IITO A §G,GUI&

Si us¡ed selec¿ionó cslá opciórL apareccrá la pantalla mt»trad¿ antcriorme ntc quc

correspondc a Cor¡sdta de Promorciones. Lucgo usted dcbcrá scguir kx siguicntes pascx.

l. hgrÉsc la lornada. cspccialización curso v sección que se quiere oblcncr el hstado de loe

ah¡rmos promoüdos.

( ap. a Conrulbs Pir. + lJ

l¡, I



Slct n¡¡ d? Conlrcl l:dtratlvo y Recaudrlín Manuill d€ li¡uarlo

2. Apucccrá cl cod[¡o dc he alwnnoe asi como cl nombrc. promedio de conducta v
promedio de aprovechamicnto.

3. Si dcs€a imprimi escoja cl botón de ' lmprimir

4.4.t IJST.IIX, D[, AB.ff,Df,8..üDOS
g§i..,','

(qE'
r*;.jADANDEBADOS

Afo tcrrivo - 1996 PL¡¡.+

t Slsll LAl¡l l.lll¡lHlll Al-Al)lrall.lt IE¡EI

@rE
llBl.loT r a

CArlr' i
t5Ñ¡sAlurlro lrsr¡nr DEL Ar.urno lns!, ^l

c0{m1
C{I,(I)2

@tsJ
CARFE RA YAI4BAY ADBIAXA KAFI}¡A t7

rl I

§¿¡i

\,lcdiantc csta opción uslcd podrá obtencr un lislado tanlo por parilalla como por imprcsora
de loo alumno que por sus calificaciones obtiene¡¡ una distinción en csp€cial como son
abandcradoo y cscoltas. Necesitará la sigricnle infrrmaqión:

Plantcl, ya soa de F.sc¡¡ela o Colegio

:lrl

a

F¡te dato podrá ser ingresado escogicndo de un li¡tado que le apareccrá luego de ¡re*irmar el

boton izquicrdo dcl mouse, previamentc ubicado sobre el área dc ing'cso del rlalo resgxutivo.

PEOCEDITIGXTO A S,EGUIf,.

Si us¡ed seleooionó csta opuión. aparcocrá Ia pantalla rn(xib ada ar¡lcrit»Írcn¡e quc

corresponde a Consulta de Ahandcrados. I -uego usted debcrá seguir l<x siguiantes pa*x.

I . Ingese si dcsea las distinciones de Escuela o Colegio.

2. Apa'ecera el código de lor ahurmoa, asi como el nombr€. promedio de cond¡rcta
promcdio dc aprovcchamicnto y la dcsignación que ha sido objeto.

3. Si dcsca irnprimn cscoja el botón de ' Irnprimir

lariú

Cap. a Con¡ulta¡ l'¡¡8, + l{



sl¡tcm¿ de (looarcl Edrrattvo y llec¡ud¿clin M¡nuel de [i¡uarlo

r-it.t Lt§T.áIrc Ds ff,Jo8 BActIIJt^8

MB.IOB EACHILLI§
¡¡¿¡6¡¡6. 19!t

ALUXIiO l¡Or¡Ar DEt ALUI O lenox. - ¡

l8
GOXTZ QUII{¡ SOPH¡A DT H¡SSE

[n¡nir tolir

It{edianle csla opción usted podrá obtcncr un listado tanto por pantalla como por imprcsora
de los alumno quc srlrr los mcjorcs bachillercs por cspccialiiaciim. Esta consulta se podrá
realizar luego dc haber cfectuado cl proccso de cicÍ€ anual.

PBOCf,,DIIIX,.f,TO A Str,EUI8.

Si ustcd seleccionó csta opciórl aparcccrá la pantalla mostrada antcriormente que
cor¡esponde a Co¡¡^sulta de lvtejor Ba;hiller. Luego usled dcberá seguir loe siguientes paso§.

I . §arr:r"crá cl ctxligo tle lm alumr¡tx ani r¡rmo sl nombru. promcdio de o¡¡ntlust¿,
prrmedio de afimvechamicnto v la cs[rccia]izaci(m a l¡ cual ficrleneoe.

2. Si desea irnprimir escoja el bolón dc .:Imprimir>

rs.zt 'l
ú-

EIE¡t 1;l5ll tlA lrl LllNllllll Al-Al)l Mll.ll

( ¡p. { (looruha¡ Pá& + 15
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IEEIt :rl(, ll llA lrl t llHlhlll Al Al)t Mll.ll

4.{.5 LI§TADO I}E 68AI'UA.IX}S

GBáDUADOS
lfo Ldiro; ¡9S t.f-'i¡i,rih

Ar.urrao lrurEnÉ DILAL!D|'Io lrnox ^]@rzJ
GOXEZ Qultal SOPH|TA DE'{|SSE 19.25

Qulral R0DRIGUEZ tl0nraA ROSSATaA 18

cfim2
c00m3
llurrul

.l i :l
lnpaiú §¡lit

ivlctlianíc csla opcrón urlcd podrá oblencr un üslado tanlo ¡rr panlalla como por imprcsora
de los alumnos que ohlendrán su gradrración Esla consutta sc fndrá realizar luego de hatrr
cfucluado cl ¡»rlouso ds uict¡c a¡rr¡al. Su ¡cc+sitará la siguicnlu infirrrnacirin:

Fslx,uiatizaoiúr tL krs g aduiulx.

[,stc dalo pod¡á ser ingresado escogicndo de u¡r lisl.ado quc ls apareccrá luego dc prcsionar cl
boton izquierdo del mouse. prsviamcnte ubicado sohre el á¡ea de ingreso dcl dalo rtspectivo.

PROCSDIIIE-rTO A §f, fi UIR.

Si usted sele,§cionó esta opción. ap,,rrccerá la pantalla mostrada anlsriormente que

corrcspondc ¡ Consulta dc Cnadr¡¡dos. Lucgo uslcd dcbcrá scguir los siguicntcs pasos.

l. Ingrssc el código de la espcci¡liz.ción.

). Aparcccrá cl código dc los alurnnos, así como sl nombre, promedio de conducta y
promÉdio de apror¡eshaniento.

(l¡p. { (loorultas Pá& + 16

-1. Si desca imprimfu'escoja cl borón de lmprimir '
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Slsfenr¿ do Conrol Educallyo t Rec¿udrkón \tanual dc I rua¡l,o

5.E-4 POSXrrrJrS¡OS

5.E.4. 1 CtrSTTFICAIX)§ I»f, f ^ATSICULJ|CIOI

Para crnitir un rcporlo quc &rtifiquc quc un allurmo dcteminado esta m¡tricdado sc esc(Be
la siguienle opción del menú principal.

Ud*nlaür fltr;úa C.r,u¡á Ar. r" !¿

&¡l d. ¡tá.b¿¡
C.ft dó PrdlEc¡áo

Cal dc Co¡d.da
Ad& dc r1&- --...,ñ¡

Ce.r E¡td¡rd

Inmediatamente aparcce la pantalla a continuación

¡ SlSlEll^ Dt COIIIROL AC DEIICO EtrE

Gt'IflTEñ'DO DI I^[T8¡GI'LT
tfú¡:¡r¡ dc llaüfc¡l¡ trCórIqo

Ak¡ñño

lqrri

Jornlda :

Cr¡¡o ;

E.pc¿il¡.cfkr
Sceilo :

( ap. 5 l'ümul¡rloJ Pá9. S I

EEI
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slstem¡ d. Corlrol f,ducaalvo y Rccaudacbn Manu¿l de Iisuarlo

Se lc pide al uquario únicamcnte que digitc el código del alumno. una vez ingrcsado el código
en menoión sc prencnta cl númqo tb matriuula. nomb,re, jomad+ cspcci¿liz¿oión en saso dc
estar en ciclo divcrsificado.

Si es csc el alumno quc btsca debe elegir la opcion imprimir c¡¡so contrario escogerá la
opcion salir

p§;(r¿

{«á,:i
\-;e

¡l lil_ r ot, ca
(l i \lrrt i
PEÑ {S

(iap. 5 l'ormubrlos Pá*12



Sl§lem¿ dc Control tidrrath o ¡ Recrudaclór¡ It¡nual de I suarlo

l.s.it.z Gu8Trnc.fDo§ r»f, PB.r.cTrcA§ v.tc.ñ.Grof,.ü¡l§

I"a pantalla siguicnte indica de como acccsar a la op,ción (-crtificados dc Práctioas

Vacar:ionalcs.

Uilíisrrlo Et c.i.r Eúúll!¡ AJ¡.ó i* rgE
C.l a. a5rlód.
AÁl¡r& C*-Er
C4d Eiárra

y9e i' '

§i
tlBLlo f' ' 

A

CAMI'I i
PEft \c

Se debe digitar el código dcl ah¡¡no asi como los d¡tos rel¡cion¡dos ¡ la empresa donde
realizo dichas ¡nacticas. Despues de ingrcsar lodrx log datos sc puede imprimir el certificado.
t¡ pantalla que recopila los datos es la siguiente:

IE¡8Ia SlsrFraA Or Cnl¿IAOI 
^¡-ár.,FYlf.n

l.;

GItT¡rtG.üDrO DI ftrGTIGt¡ YAGIOITE¡

f,

fr-,-*1 ItL

€q¡¡¡a'

L.:
Dirdúor
f¡l¡ft¡¡:
O¡.rt-riirr.

Cddlro r

§rDo

( lap. 5 l amularlor PágSJ



SlJLrnr d. Cmtm{ tldrr¡th'o y Recaudaclón \lanl.üd de t Juarlo

5.8.+-t tcTÁ§ IIE CtIJflCtCtOf,trS

Para acceder a la opció¡ de actas dc calificaciones se escogc lo siguiente:

a SISTTYA úF TOXIROI 
^r.ArrFXlrn

;AE
i'l€rElttttarll Plocrror Cürñtaa At4¡d! S-

- , t..

t9 tqlC.rl d¿ ll¡¡ia¡¡c¡h
Qr( d. Pli¡b¡
(At ó &acl1
tuld.IHdd

gD;..i'

&*.
ttnl-tof: r I

c{ilFtJ ¡

?gÑ r'i

Los únicr» datos a pcdt r:s cl código dc la m¡tcria asi como cl ourso ¡" la sciJción uria rez
mgresados estos da¡os sc verifica quc existan (que scan realcs ). El rcportc es por materia- se

present¡ l¡ lisla de todos los alumnos quc lonu¡n csa m¡teri¡ \' sus rcspe cti\'&s notas y
promedroe .

A continu¡ción sc prcaenla la pantalla dondc sc ingresan kx da¡os en base a loc cuales sc va a
emitir el reprrte:

^CTA§ 
DT. C,I.LITICAGIO,f, I§ i-J

i=I
l¡dclia.

C¡¡ro: S e¡:cil¡

[qrinÚ !di

(lap. 5 l ofnul¡rios Pás. S {

I

I



Slrtema d" Co¡trol Udlr¿dvo ! Rec¿udrlón trlanual de lisuari,o

5.3.{ -4 C^t8lYf,,T ["STUIlt tl{Tll.

Se ernite el camet por sada alunmo p,rcviamentc matriculado. Para acceder ¡ la mencionada

opción b€ escqge lo siguiente:

¡1 útrÍüio f¡oc¿¡o¡ fon¡¡l¡¡ A¡d. §*
§it órtlñ¡Én
CCl. éPrádnu
Cqt. d.PrñoÉAl
C!r. d. Cúd.rtr
Act . d. C{at .irE

Se dehe ingrcsar solamcntc el código del alumno, inmediatamcnte si el alumno exi,ste s€

prcssr¡la cl m;mbrc &l mismo inücándolc al usuario qui pucdc imprimn inmc<liatamc¡¡tc cr

salir de csla opción. I a pantalla siguiente haoe fxxihle la emisión del camel estudiantil:

ttsB
a 5lS ¡tYA Dt LotilHUL ACADTX¡eú TAE

sc-

GA.SIXT f,5TIIDIT.trTIL H
Eqf¡llr
ll orbre

(lap.5 l trmul¡r¡Dr Pásr5

I

I

I
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Slslema dc Cooarol t)dl¡cafho, Rcc¡ud¡rkin trtanual dc I suarlo

AIt¡EXO

CODIGOS Dtr LA TASIJT Df, PART}If,,TBOS.

l¿ labla dc parámetros eE aqu€lla que utili?¡moc para la dcscrifrción de lrx distintos códigos
utiliz¡d<¡s sn cl Sislcma dc Cont¡ol Académico. Por Io tanlo todas estas codiñcaciones son
neces¡rias para qu€ el usuarioe utilice corrcctamente esta labla.

Para h¿cer r¡u rwis¡ón general de esta tabla descnbrernos gomo s€ debe mgpesar cada dato

Para ingresar las jomadas, al ingreEar en el rra¡enimiento de Ia tabl¿ de parámetros, el item I
tendrá valor de $l ". Luego sn itcm2 podrá poncr sl código dc la jornada sn particular y cn
descripcón coloqrrc la descrip,cior¡ de la jornada. Ejemplo: Para ingreur la jomada
Vespertina:

o lternl = "01"
¡ ltsrn2 = -Ol "
o Dcscripción = "Vespcrtina"

Para ingrcsar las espc,;iaüzaciones, el iteml tendrá valor dc Y)2" I.uego en item2 fxxlrá
grner cl cáIigo rlc l¿ csp€{.}ialización cn partioul¡r y en dcsuripuión colu¡uc la tlssoripuion dc
la csfrccializ¡ción. Si es cscucla el item2 lcñdrá valr¡r <te 

*99": si es ciclo hásico. item2 tcndrá
valor dc'r(X)'. Es¡¡x drx;o¿¡§roli no tioncn e.speoializaciór¡ pcro sc ooloc¿ un codigo para ¡rodcr'
difbrcr¡ciarloo. F)jcmplo: Para ingresar la l.sfiecializ¡ción F'ísioo Matcm¿iticrx:

.Iteml
o ltem2
r Descripcion

-. "o2"
*ol"

= *Fisic¿ Matcrnáticrx"

Pl:'i'l(Éi
rñ-;r

¡l nt ro rfca
Para ingrcsar los códigos y dcs,cripcioncs de lás n¡ateria ponga al iteml ct vatof S{iP".
l.ucglo en item2 podrá poner el código dc la materia en paficular v en dcscrip;ión coloque el

nombrc de la matsri¡. Ejernplo: Ingresar la m¡teria de Malemáticas:

o ltsml
o ltern2
o Dcssripción

*o3"

= *01"

' tv{atsmficas"

Es neccsario, tambien ingrcsar los cupos que tiene cada sección de cad¡ curso. Esla tabl¡ de

pdarneros Emtiá la podernm uttz¡¡ para esto. ltnnero debc coloco cfl rtefi | "f.ltt" o
"8n", dondc ¡ es el curso. y C ó E, depcndc si es dc Escucl¡ o Colcgio. En item2 colo<¡uc la
sescrón, cn itemJ coloque el código de la espccnüz¡croru v por ultmo. c¡r descripcion
coloque cl cupo disponiblc. Esto tcndrá que rcalizarlo ¡nles del proceso dc matriculación.

(iap, ó Ancrot Pás. c I



Slst"rnz dtr (:mtro¡ }].dl¡c¿tiyo ! Rec¿ud¡clón Mrnual dr Iisu¿rlo

I-iemplo: Para in¡gcsar el cupo de cu¡rto cl¡rso. quinta seccion cspecialización l"isico
lr'tatern iticos:

o lleml
o ltern2
. Itcm-l
o Descripcion

. lleml
o ltcm2
¡ Descripción

'oE"
*01"

tob,ro Básico"

-"c1"
"05"
*01"

= "30"

Para lnercsar loe rub,ros dc la matncula rteml ticne que lcner valor de *Ot". en item2 grdrá
poner el código dcl rubro y en dcscripcion coloque la dcscripción del rub,ro. Ejcmplo:

Para ingrcsar los conccptos de los cobros, al ingresar en el Íratenimiento de l¡ tabla dc
pdametroc, sl itern I tendrá valor de *rJ4". Luego cn itcm2 podrá poncr el código del
concepto y cn descripción coloque la descripción del concepto dc cobro. Ejemplo:

¡ Iton I
. Itcrn2 -'*01"
o Dcscripción - *!r{¡frícula"

Para ingresar las dcscripciones de los trimestrcs, el iteml tendrá r'alor dc *05". Luego cn
item2 podrá poner cl codigo del trimestre v en descripcion coloque la descnpcion del
trimcstre. Fjcmplo:

. ltem I 'S4"
o ltem2 - "01 "
o ftgcripción = *lr,fatricul¡"

§r ¡!13.t
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