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1. GENERALIDADES.

1.1 INTRODUCCION.

El Sistema Integrado PRISMA fue disefiado para automatizar el manejo de todas
las actividades involucradas con el control v manipulacion de cada uno de los
requerimientos de manejo empresarial de PROTCOM (Programa de Tecnologia en

Computacion).

Lste sistema, es un producto técnicamente modernizado v de facil manejo, por
lo que se adapta rapidamente a las necesidades de la organizacion; el sistema posee una

integracion unica v eficaz en cada uno de sus modulos.

Este sistema esta compuesto por los siguientes modulos:

Activos Frjos
Bancos

Roles de Pago

Caja

Cuentas por Cobrar
Costo de Inventario
Ventas v Facturacion

Inversiones

A N e e N N

Contabilidad

El responsable de la informacion generada a partir de las transacciones

efectuadas diariamente por PROTCOM con el uso de este sistema. es el Director.
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1.2 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL.

El Objetivo de este manual es el de famihanzar v avudar a las personas
involucradas en ¢l manejo del Sistema Integrado PRISMA 1, indicandole qué hacer para

realizar un proceso, los problemas que pueden presentarse v sus soluciones.

El presente manual de usuario, facilita el manejo de cada uno de los modulos,
haciendo que el usuanio ejecute de la manera mas eficiente cada una de las opciones

que s¢ presenten,
Proporcionando el mejor acceso posible, cada modulo se ha dividido en
capitulos, indicando los pasos necesarios para llevar a cabo cada tarca necesaria y

optimizar ¢l tiempo de trabajo.

Este Manual contiene las siguientes guias:

v" Para operar ¢l equipo de computo.
v" Para accesar al sistema, con su respectiva configuracion.
v" Para ingresar a cada una de las opciones del modulo con demostraciones.
v Para solucionar problemas.
poy
r
{ ’
BiE:
CAM. s
. I B I _ BERAs
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1.3 ;A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL?.

Este manual va dingido:

&

Al Director, ¢l cual tiene la responsabilidad de evaluar los resultados provenientes

del sistema.

A los operadores del sistema, encargados de manejarlo, es decir de ingresar,
actualizar v de emitir los reportes necesarios segun la operacion que se desea

realizar
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2. CARACTERISTICAS DEL EQUIPO DE COMPUTO.

2.1 CONOCIMIENTOS BASICOS.

Antes de definir v dar a conocer el funcionamiento y ventajas del Modulo de
Activos Fijos, damos a conocer las partes de un computador, de tal manera que el

usuario se ambiente de la mejor manera posible.

2.1.1 COMPUTADOR.

Es una maquina con una red compleja de circuitos electronicos que activa
interruptores v magnetiza pequefios nucleos de metal. Los interruptores al igual que los
nucleos tienen la capacidad de estar en | de 2 estados: encendido o apagado(1 o 0, ON

u OFF).

La 1dea basica de un computador es procesar informacion y realizar las tareas
que se desea que haga. Recibe unos datos de ingreso. trabaja con ellos posteriormente
una vez finalizada su labor entrega una nueva informacion en condiciones de ser usada

por ¢l usuario.

2.1.2 PARTES DE UN COMPUTADOR.

.-rpw?;_’j

Figura 2.1 Computador.

Un computador esta compuesto basicamente de:

Monitor.
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Teclado.
Umidad Central de Proceso (C.P.U.).

Mouse.

2.1.2.1 Monitor.

Figura 2.2 E1 Monitor,

Es un dispositivo parecido a un televisor, v que se ubica habitualmente encima
de la unidad del sistema, es utihizado como medio de presentar la informacion, es decir.
es la ventana por la que ¢l usuario se asoma a la computadora. Lxisten monitores

monocromaticos y a colores.

Para poder ubicarse en la pantalla. existe un indicador movil denominado
cursor, cuya forma puede ser un punto, un cuadrado o un triangulo que senala en que

punto de la pantalla aparecera el siguiente caracter.

2.1.2.2 Teclado.

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema
por parte del usuano, por tal razon es importante conocer como esta subdividido cada

una de sus partes:
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Figura 2.3 El Teclado

Teclas Especificas.

Esc:

Es una tecla que puede ser usada para cancelar determinadas operaciones.

Enter:
I:sta tecla permitira aceptar algun ingreso de datos o ¢jecutar algan proceso escogido

dentro del sistema por el usuario

Teclas Funcionales.

Localizadas en la parte superior del teclado, su finalidad varia en funcion de la tarea

que este siendo llevada a cabo con la computadora

Teclado Numérico.

$eL0p

Es la porcion de teclas que se encuentran en ¢l lado derecho del teclado, t

modos de operacion diferentes. En el pnimero de ellos permiten la entrada r

numeros. en ¢l otro, controlan el movimiento del cursor en la pantalla
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Teclas Especiales.

TECLAS ESPECIALES

FUNCION

Num Lock

Print Screen

Scroll Lock

Pause

Alt

Ctrl

Insert
Delete

Home
Fnd

- Pagé Up

Page Down

Activa o desactiva ¢l teclado numérico. podemos ver en
que estado se encuentra st miramos en la parte superior
del teclado numérico, si esta activada, la funcion de las
‘teclas podra solo digitar numeros, caso contrario su
| funcion sera la de movimientos del cursor.

Al presionar esta tecla, la informacion que se encuentra en
la pantalla s¢ imprime asi como s¢ muestra en esta.

Cuando esta activada, se puede mover dentro de la
pantalla, pero sin alterar la posicion donde se encuentra el
| cursor.

Al presionar esta tecla cuando se esta ejecutando una
operacion, hace que se pare momentaneamente dicho
proceso, hasta que sc pulse cualquier otra tecla para
continuar. !

Usada con la combmacion de numeros, hace que se
muestren caracteres que no se encuentran en el teclado,
como por ¢jemplo la ¢ (Alt + 130).

Usada en combinacion de otras teclas ejecuta comandos
de operacion del sistema.

' Activa o desactiva la incrustacion de caracteres.

E
Borra el caracter posicionado a la derecha del cursor.

Se va al comienzo de la linea de la posicion donde se
encuentre.

'S¢ va al final de la linca de la posicion donde sc
i
| encuentre

Muestra la pantalla anterior.

Muestra la pantalla posterior.

Tabla 2.1 Descripcion de teclas especiales.

PROTCOM
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2.1.2.3 Mouse.

Figura 2.4 El Mouse.

El Mouse es un dispositivo de entrada alternativo. A diferencia del teclado, en
donde se introduce la informacion basandose en pulsaciones de teclas. el Mouse es un
dispositivo apuntador que consiste en una pequena unidad, que se maneja con la mano,

v que cuenta con uno, dos o tres botones v una pequena bola en la parte inferior.

Al desplazar el raton en el escritorio, existe un simbolo que representa al mismo

en la pantalla, denominado puntero del Mouse, que se desplaza paralelamente.

% Ll usuario debe 1dentificar que el Mouse en la pantalla aparecera en forma
de puntero o flecha, para indicarle que esta histo para escoger una de las

opciones del menu o de la barra de herramientas.

En caso de que la forma del Mouse cambie v se convierta en un
reloj de arena, le indicara que en ese momento se efectua un proceso v ﬁ

que debe esperar hasta que ¢ste llegue a su fin.

Debe presionarse el boton derecho cuando se decida hacer una seleccion,

mientras no lo haga mantendra la forma de una flecha

El Mouse es indispensable para el manejo del Sistema que estudiaremos
posteriormente,  debido a que esta ornientado al Entorno de Windows haciendo
imprescindible su uso para un rapido v facil acceso a cada una de las opciones que nos

brinda.
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3. CONFIGURACION DEL SISTEMA.

3.1 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

El Sistema Integrado PRISMA [ debe estar en el disco duro del Servidor v de las

estaciones en las cuales va a ser utilizado

3.1.1 REQUERIMIENTOS DE EQUIPO.

REQUERIMIENTOS CARACTERISTICAS

Minima ~ Recomendable

' Procesador 486 DX2 Pentium

Velocidad 66 MHZ 300 MHZ

Disco Duro 420 MB 1 GB

Memoria Ram 8 MB 16 MB

Monitor SVGA 147 SVGA 147
‘Mouse Standard Standard

Teclado 101 Teclas 101 Teclas
Drive 3% 3%

Impresora Matricial Tinta

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware

3.1.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

 REQUERIMIENTOS VERSION
‘Sistema Operativo (DOS) 6.x
Sistema Operativo Windows 3.x
Microsoft Visual Basic 5.0

Microsoft Access 70

Tabla 3.2 Requenmientos de Software
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4. ESTANDARES DEL SISTEMA.

4.1 ESTANDARES DE PANTALLAS.

4.1.1 PANTALLAS DEL SISTEMA.

A continuacion se presentan los estandares de pantalla que han sido definidos para el

Sistema Integrado Prisma.

Cuerpo de la Pantalla \
N

™ 4
Barra de Botones
o,
-~
\-
5

Figura 4.1 Estructura de las Pantallas.

. Menu de Control.

[

Titulo de la Ventana. En este se mostrara el nombre de la opcion actual de trabajo.

Botones de Minimizar y Cerrar la ventana.

ool o

Cuerpo de la Pantalla en donde se mostraran los campos de datos.

n

[La barra de botones muestra las distintas operaciones que se pueden efectuar en la

opcion.
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4.1.2 PANTALLAS DE REPORTES.

Cuando usted ¢jecute un reporte podra visualizar la siguiente pantalla:

[f Listado de Reportes Hi=]

Cuerpo del Reporte

J o

J___{ 101 | | | 3| @|ed| | cose| 707 Tow7

Barra de Botones

Figura 4.2 Estructura de la Pantalla de Reportes.

Esta pantalla esta formada de 2 partes:

. Cuerpo del Reporte: En esta area usted podra visualizar ¢l reporte indicado.

2 Barra de Botones: Estos botones seran de uso exclusivo para las pantallas de

reportes.

A continuacion se describe el uso de cada uno de ellos:
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1

1 of1

-

1
1
1

Si el reporte tiene mas de | pagina utilice estos botones para retroceder
entre una pagina v otra, o directamente a la primera haciendo clic en el

primer boton.

Indica el numero de pagina que se esta visualizando en pantalla del total de

paginas existentes.
Si el reporte tiene mas de 1 pagina utilice estos botones para avanzar entre

una y otra pagina, o directamente a la altima haciendo clic en el primer

boton.

Cancela la ¢jecucion del reporte.

Muestra el reporte en diversos tamanos.

Envia el reporte a la impresora.

Permite exportar el reporte a un archivo. en un formato tal que otra
aplicacion pueda abrirlo. Los posibles formatos se despliegan en una caja de

dialogo, del cual usted podra seleccionar ¢l deseado.

Fjecuta la misma accion del boton antenor. En este caso se pide al usuario

el login; es decir, se lo utihiza en sistemas conectados en red.

b=

Close N
Cierra la ventana del Reporte.

7of7
Indica el numero de registros seleccionados del total de registros existentes.

Total7
Muestra ¢l total de registros presentados en pantalla.

100% : . 5
Indica el porcentaje de ejecucion del reporte.

PROTCOM Capitulo 4 - Pagina: 3 ESPOL.



Manual de Usuario

Sistema Integrado PRISMA 1

4.2 ESTANDARES DE FORMATO DE FECHA.

El formato de fecha empleado en el ingreso de los campos con €sta caracteristica es:

dd/mm/yyyy
31/12/2099
Formato Equivalencia Rango de Valores
dd dia 1-31
mm mes 1-12
YYYY Ao 1980-2099

Tabla 4.1 Equivalencia de Formato de Fecha.

4.3 ESTANDARES DE CONTROLES.

4.3.1 COMBO PARA SELECCION DE ITEMS.

Los combos de seleccion estan formados por items, donde cada item representa un dato

del combo.

Un combo de seleccion puede permitir realizar dos operaciones:

v" Ingresar un nuevo item.

v Seleccionar un item existente o

v Ingresar y Seleccionar un item.

Codigo : Il]]1 vI

Fig. 4.3 Combo con items de seleccion.

- 1
m ey

S
luego de hacer un CLICK. PERAS
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4.3.1.1 INGRESO DE ITEMS.

El ingreso de un nuevo item consiste en posicionar el cursor en el combo e ingresar el

dato.
4.3.1.2 DESPLIEGUE DE LA LISTA DEL COMBO.
Para desplegar la lista del combo existen varias técnicas:

v Dando un clic en el boton semejante a una flecha apuntado a hacia abajo.

v" Pulsando F4 si este esta habihitado.

4.3.1.3 ESCOJER UN iTEM DE LA LISTA DESPLEGADA.

Se puede seleccionar un item de la lista de dos maneras:
v" Dando clic con el Mouse

v" Utilizando las teclas direccionales y presionando <Enter>.

4.3.2 BOTONES DE OPCION.

(® Pantalla () Impresora

Opcion Activa Opcion Inactiva

Figura 4.4 Botones de Opcion.

Una casilla de opcion sirve para indicar una accion especifica; puede estar en dos
estados: activa o desactiva, como se muestra en la parte superior. Usted puede
activar/desactivar dando un clic con el Mouse; es decir, si esta activa al dar clic pasara a
inactiva, de lo contrario pasara a activa, estas acciones también las puede realizar
alternando la pulsacion de la barra espaciadora, o pulsando las teclas Alt + el caracter

subrayado del nombre de la opcion.
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En ciertas ocasiones usted encontrara mas de una opcion a la vez, en estos casos solo
podra seleccionar una de ellas; por ejemplo en las pantallas de impresion descritas mas
adelante usted no puede seleccionar la salida del reporte por pantalla e impresora al

mismo tiempo.

4.3.3 CASILLAS DE SELECCION.

—~Caracterisiica ~ Caracterisitica
([ Nomal [ % Normal
v v
Casilla Inactiva Casilla Activa

Figura 4.5 Casillas de Seleccion.

Las casillas de seleccion nos permiten escoger:
v" Una opcion.
v" Una o mas opciones.

v" Ninguna de las opciones.

Una opcion puede ser seleccionada haciendo un CLIC con el Mouse, en ese momento
aparece una marca que nos indica que dicha opcion ha sido activada. En el caso de no
desearla se realiza un CLIC con el Mouse en la opcion marcada y ésta nuevamente queda

desactiva.

4.3.4 COMBO DE FECHAS.
En caso de que del ingreso de fechas, usted debera ingresar la fecha en el formato

dia/mes/anio, como se muestra a continuacion:

—* Incrementar
Fmduﬁwo:m“”% g —  Desplazador de

Calendario

v
Decrementar

Figura 4.6 Combo de Fechas.
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El cursor tomara una forma diferente (modo de edicion). St usted ingreso la fecha ahora
puede incrementar o decrementar la misma haciendo uso de los botones indicados. lo
cual se realizara dependiendo de la posicion del cursor; es decir, si el cursor esta
posicionado en los dias y usted hace chic en la flecha hacia armiba se iran incrementando

los dias, esto funcionaria de la misma manera para los meses v anos.

Si usted se encuentra con este tipo de campos puede avudarse de un calendario como ¢l

mostrado a continuacion:

Fecha de Generacion - | 09/10/38 f—:—l!
Octubre 1998
Dom Lun Mar M Jue Vie Sab
1 2 3

s+ ¥E s 7 8 3 10

1M1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 2 23 A
25 26 27 28 23 30 A

4 _] k4

Figura 4.7 Calendano de Combo de Fechas.

Se visualizara al dar clic sobre la flecha hacia abajo{desplazador de calendario). En este
calendario usted puede incrementar'decrementar ¢l afio o el mes dando clic sobre los

botones indicados anteriormente.

Ademas si usted desea una fecha especifica, seleccione el afio, el mes v el dia y haga
clic sobre ¢l dia seleccionado, a continuacion el calendario desaparecera de la pantalla v
la fecha seleccionada se mostrara en el campo activo. Si solo utilizo el calendario para

una consulta presione ESC o haga chic en el campo activo.
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4.3.5

&

Impresora

S

Pantalla

4]
Modificar

7

Eliminar

Qalir

v

Aceptar

BOTONES UTILIZADOS.

Boton Impresora.

Permite emitir reportes cuya salida estara direccionada a la Impresora

Boton Pantalla.

Permite emitir reportes cuva salida estara direccionada a la Pantalla

Boton Modificar.

Permite actualizar los datos que han sido modificados en la pantalla

Boton Eliminar.

Permite eliminar un registro de datos, va sea de manera logica o fisica.

Boton Salir.

Permite salir de la ventana activa de trabajo.

Boton Aceptar,

Permite grabar nuevos registros de datos.

TR ’:L.u:q
BiB: 1OTECA
CAMPUS
PENAS

PROTCOM
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5. ACCESO AL SISTEMA.

5.1 EMPEZAR LA EJECUCION DEL SISTEMA PRISMA 1.

['s necesario efectuar los pasos que se indican a continuacion:

5.1.1 PANTALLA DE ACCESO PRINCIPAL.

Al iniciar la sesion de trabajo del Sistema Integrado PRISMA, lo primero que se
presentara es una pantalla de identificacion del Sistema que a su vez muestra un
conjunto de opciones a manera de botones para escoger ¢l Modulo al que desea

ingresar.

& Sistema Integrado "Prisma I* - [_Io]x

2.2

Qodabidad Agmmnagﬂ [nventano

Bancos &G
f
Actrvos Fias Costos de ;r_wemm’o
i " &
Cueﬁ Cobrar Ventas - Facturacion
Eoﬂ;i;agas Coﬁ;ﬁra&

|rver s E ticas

Cuet ‘GSG Pﬂa‘ SIEE%;L

Figura 5.1 Pantalla de Acceso Principal
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5.1.2 INGRESO A LOS MODULOS DEL SISTEMA.

Para ingresar a cualquier modulo del sistema PRISMA| debe hacer clic en el
modulo al que desea ingresar v a continuacion, se presenta una pantalla de acceso al

Sistema como la siguiente:

Password : i_=

X Q
Cancelar Salir

’ Usuario © [USRO1
i

Figura 5.2 Pantalla de Acceso a los Modulos.

En la cual es necesario especificar:

¥ Usuario de trabajo.

¥ Ppassword o Clave de Acceso.

I, Ingresamos el nombre del usuario. pulsamos ENTER o TAB.

2. Ingresamos la palabra clave, la cual se muestra de manera oculta, reemplazando los
caracteres por simbolos especiales (*). controlando asi la seguridad el ingreso al
Sistema, a continuacion pulsamos ENTER o TAB.

3

dicho boton o hacemos la combinacion (Alt+A).

Nos ubicamos ¢n ¢l boton Aceptar y presionamos ENTER o haccmosﬁ&%@{
§
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Si el usuario especificado no tiene permiso para trabajar con el Modulo seleccionado

aparecera un mensaje como el siguiente:

Figura 5.3 Mensaje de Acceso Denegado.

Si el password antes mencionado es incorrecto entonces obtendremos un mensaje

como ¢l siguiente:

|

‘l ! E El password es incorrecto. Par favor venfiquela.
[

Figura 5.4 Mensaje de Error de Ingreso de Password.

Si el usuario especificado es incorrecto entonces obtendremos un mensaje como el que

sigue:

Sistema Intageado "Prisma I”

! ‘—\ El usuario no existe. Por favor vernfiquelo.

Figura 5.5 Mensaje de Error de Nombre de Usuario.

Si la aplicacion a la que estamos tratando de accesar tiene una instancia en memoria se
mostrara el siguiente mensaje.  Esto controla que el usuario no nicialice ¢l Modulo

mas de una vez.
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SISTACFI

]
i

Aplicacidn ya esta en uso

Figura 5.6 Mensaje de Aplicacion en Uso.

Si no se presentaron problemas al momento del acceso podremos visualizar la pantalla

principal del Modulo al que hemos ingresado

PROTCOM
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6. ACTIVOS FLJOS.

6.1 GENERALIDADES.

ACTIVOS FLJIOS e¢s un modulo del Sistema Integrado PRISMA, disefiado en
Microsoft Visual Basic 5.0 con la finalidad de interactuar con los demas modulos con
que se relaciona, especialmente con Contabilidad a través del envio de asientos listos
para ser procesados. Este flujo de informacion permite la emision de Estados

Financieros.

El Modulo de Activos Fijos contempla como funciones principales las siguientes:

o Clasificar v codificar de los Activos fijos de la Entidad.

e Determinar la ubicacion exacta v estado de los Activos.

e Registrar en forma detallada la informacion del Activo (caracteristicas, polizas de
seguros, etc. ) segun su clasificacion.

o [stablecer responsables por arca de la custodia v curdado del activo fijo.

e Llevar el control del movimiento de los Activos fijos, lo cual involucra cambios,
prestamos. perdidas. dafos v extincion de los mismos.

¢ Proporcionar oportunamente informacion actualizada sobre la valoracion y vigencia
de los Activos.

e Facilitar el control de inventanio(verificacion fisica) de los Activos fijos que existen
en el negocio.

e Llevar el registro de la valoracion de cada activo(costo historico, depreciacion,
revalorizacion y correccion monetaria. )

o Permitir dar de baja a los Activos f1jos en mal estado, en venta, retiro, etc.

e (enerar consultas v reportes que brinden informacion oportuna para |

cualquier decision.

BIBLIOVECA
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6.2 ESPECIFICACIONES OPERACIONALES.

[l Modulo de Activos Fijos lo puede ayudar a llevar a cabo:

Operaciones.

v Compra vy clasificacion de los bienes.

v" Definicion de los Proveedores.

v" Control de los responsables y departamentos en donde estan asignados.

v Control de los bienes obsoletos, inservibles, extraviados v cambio de ubicaciones

que pueda tener ¢l bien del Inventario v su valoracion

Procesos.

v" Depreciacion de los bienes de acuerdo al método de depreciacion utihizado( Lineal ).

v" Control de las depreciaciones acumuladas y las depreciaciones por revalorizacion

v Ingreso micial de Activos v procesos pasados de depreciacion vy correccion
monetaria.

v Efectua los Calculos de Correccion Monetaria de cada uno de los bienes.

v Permite realizar los asientos que son requeridos en Contabilidad

Informes.

v Informe detallado de la informacion de los bienes.

v" Presentacion de los Activos adquiridos en un determinado periodo.

v Disposicion y ubicacion de los bienes.

v" Consultas de Bienes por Proveedor

v Consulta de Proveedores activos.

v Valores obtenidos de los bienes durante los procesos de Depreciacion vy de

Correccion Monetana.

Este modulo tiene muchos recursos para ayudar a su facil manejo, entendimiento y
aprendizaje a traves de la Avuda en linea, en donde se podra consultar sobre diversos

topicos referentes a las diferentes opciones que posee.
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6.3 PANTALLA DE INICIO DEL MODULO DE ACTIVOS FLJOS.

Esta pantalla se presenta cada vez, que se cargan los componentes del Modulo de

Activos Fijos, antes de mostrarse el Menu Principal

Se muestra informacion referente al nombre de la Compania que adquiere el producto v

la version del mismo.

PROTCOM - ESPOL

£SP0y
o
&

Mg

POUTRING 4 DE ZINORLL
G.oaug | F el

Modulo de Activos Fijos
Derechos Reservados Version 1 D

Cargando Componentes.... [ANNNEEEERNNRNNERNERNES

Figura 6.1 Pantalla de Inicio.
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6.3.1 PANTALLA PRINCIPAL DEL MODULO DE ACTIVOS FLIOS.

A continuacion se muestra la pantalla a parur de la cual podremos accesar a las diversas
opciones del Modulo de Activos Fijos
En esta ventana podremos encontrar varios componentes,  Entradas, Procesos y

Consultas, los cuales seran detallados mas adelante.

5 Bienvenido al Médulo de Activos Fijos

(LSRR Proceso  Consulta Ayuda  Sair
Inventano Inicial
Activos
Partes del Activo
Proyeedotes
Persona Responsable
Ubcacion
Indices de Conecion
Mowvimienta de Activos

10:40.32 AM Programa de Tecnologia en Computacion 23/A601999

Figura 6.2 Pantalla Principal.

Ci vl .
A8

BER
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6.4 MENU ENTRADAS.

Para accesar al menu de entradas puede hacerlo por medio del Mouse (dando un click)

o presionando la combinacion de teclas ALT + E.

~5 Bienvenido al Médulo de Aclivos Fijos  _ [O] x]
Proceso Consulta Ayuda Sal

Invertano Inicial

Activos

Partes del Activo
Praveedores

Persona Responsable
Ubicacion

Indices de Comecion
Movimiento de Activos

10:40:32 AM Programa de Tecnologia en Computacon 23/AG0/1999

-~

Figura 6 3 Pantalla del Menu Entradas.
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6.4.1 INVENTARIO INICIAL.

Para accesar a la opcion de Inventario Inmicial use el Mouse (dando un click) o presione
laletra L

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

~5 Ingreso de Activos M E3
Codigo : '1 000000001 | v] Descrpcion [ Status: |

| Tipo.  [01 (Edifcios] v] FechadelIngreso [07711/8 [+ 2 L i Eomeonily
| Persona Responsable {0001« ||RAFAEL FIGUERDA

Proveedor: ][}001 L}P—IENFT‘( QUIMI

Ubicacién [a01001 ] [DFICINA DE COST0S

Yalor Inicial ‘ 000 Valor Revalorizado: 000  Vida Ut 0
Valor Actual I 0.00 Valor Depreciado 000
' Acumulado:

I

Figura 6.4 Pantalla de la Opcion Inventario Inicial

Al inicio el cursor estara posicionado en ¢l campo codigo vy ¢l resto de campos estaran

en blanco vy el boton de Aceptar estara desactivado.

6.4.1.1 INGRESO.

St desea ingresar un nuevo activo, debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el codigo del activo, el cual debe tener un maximo de 10 caracteres, este

campo €s nuMerico.

2. Avance entre un campo vy otro pulsando la tecla <Enter> o con la tecla <TAB>.
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3. Ingrese informacion en los siguientes campos:

Descripeion Ingrese una definicion detallada del nombre del
(Obligatorio) Activo Fijo.
*Tipo Seleccione la clasificacion a la que correspondera el |

Activo.

Fecha de ingreso

Ingrese la fecha en que el Activo comienza a ser
usado.

Caracteristica

Seleccione la caracteristica del Activo (Normal o
Compuesto).

(Obligatorio)

Responsable Seleccione la persona bajo cuva responsabilidad
B estara el Activo.

Proveedor Seleccione el proveedor al que se adquino el Activo.

Ubicacion Seleccione el lugar donde esta actualmente ubicado el

Activo. 1‘

Valor Inicial

| Valor al momento de la Compra del Activo.

(Obligatorio)

Valor Actual Valor actual del Activo después de procesos de

(Obligatorio) depreciacion

Valor Revalorizado Valor del Activo Fijo después de procesos de
revalonzacion. l

Valor Depreciado Valor acumulado obtemdo a partir de las

Acumulado depreciaciones del Activo.

(Obligatorio) |

Vida Util Tiempo de vida atil que le resta al Activo Frjo. '

(Obligatorio) B

Tabla 6.1 Descripcion de Campos de Ingreso de Inventario Inicial.

Los Activos Fijos pueden estar clasificados en:

Codigo Descripeion
01 Edificios
02 Equipos de Computo
03 Muebles de Oficina
04 Equipos de Oficina
05 Magquinarnas
06 Vehiculos
07 Otros

Tabla 6.2 Clasificacion de Activos Fijos.

RENAS
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4. Luego de ingresar el codigo del Activo v haber pulsado <Enter> se podra efectuar un
Ingreso

5. Si existe un registro con ¢l mismo codigo no se mostrara nada, debido a que esta
opcion solo permite efectuar ingresos masivos.

6. Si se efectuo un ingreso. haga clic en el boton Aceptar para grabar v a continuacion

se mostrara el siguiente mensaje:

\?1) Esta seguro de grabar

Figura 6.5 Pantalla de Mensaje de Confirmacion de Grabado.

Al hacer clic en S| se grabara ¢l nuevo activo v los campos de la pantalla se limpiaran

automaticamente.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningin cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.4.1.2 ERRORES: INGRESO DE LOS CAMPOS DE ACTIVOS,

1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracteristica de

obligatorios, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 6 6 Pantalla de Mensaje de Error de Campos Vacios.
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El mismo que se presentara hasta que se haya ingresado la informacion solicitada.

2) Otro factor a considerar al momento de modificar la caracteristica del Activo.
¢s que st este fue Compuesto vy se le han asignado componentes en la opcion de Partes

del Activo, no es posible cambiarlo por la caracteristica de Normal.

& 4 Enor al cambiar caracteristica
“i.  sehan asignado partes al activo

Figura 6.7 Mensaje de Error de Caracteristicas de Partes de Activo.

3) Otro caso primordial es cuando el valor actual del activo mas el valor de
depreciacion acumulada excede del valor inicial del Activo. Estas verificaciones se

realizan al momento de grabar.

SISTACFI n

41 Ewisten campos mcongruentes
- 4

Figura 6.8 Pantalla de Mensaje de Error de Campos Incongruentes.

4) El registro a grabarse debe determinarse con fecha de ingreso igual a la del

sistema. Si se determina una fecha inferior se mostrara el siguiente mensaje:

SISTACFI .

Fecha de reqistro enndnea

Figura 6.9 Pantalla de Mensaje de Error de Fecha de Registro.
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6.4.2 MENU MANTENIMIENTO DE ACTIVOS.

Para accesar a la opcion de Activos Fijos use el Mouse (dando un clic) o presione la

letra A

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

5 Mantenimiento de Activos -] |x]
Codigo : Descz'locm [ Status: {__—_-
Tpo: |01 (Ediicios) _v| FechadeIngeso: [07/11/98 + 5”,33’,33"‘?9 Coimgiiatn
Persona Responsable lc[[n l.l FAFAEL FIGUERQA
Proveedor [ooo1  ~][HENRY QUIMI
Ubicacion: IAUH:(H L’F)FICINADE COSTOS

Datos de Compra

Orden de Compra: Fecha de Compra: l 07/11/98 ri-i, & No. de Factura
Eq de Bodega | Valot Iniciat ] 000 Vidautk [ g Sene [

D atos Adicionates

Marca | Modelo |

Motor [ Color [
l

Divisiones: ] 0 Gavetas | 0 Estructura:
Dbservaul'an:[ Status:

wor | [ 72 )&

Figura 6.10 Pantalla de Menu Mantenimiento de Activos.

Inicialmente el cursor estara posicionado en el campo codigo v el resto de campos
estaran en blanco v los botones de grabar, modificar, baja v climinar estaran

desactivados.
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6.4.2.1 INGRESO/CONSULTA.

Si desea ingresar un nuevo activo, debe seguir los siguientes pasos:

I. Ingrese el codigo del activo, el cual debe tener un maximo de 10 caracteres, este

campo €S NUMErICo.

2

(d

Avance entre un campo v otro pulsando la tecla <Enter~.

Ingrese informacion en los siguientes campos.

Descripeion

(Obligatorio)

Ingrese una definicion detallada del nombre del Activo Fijo.

Tipo

Seleccione la clasificacion a la que pertenece el Activo.

Fecha de ingreso

Ingrese la fecha en que el Activo ingreso a la Bodega.

Caracteristica Seleccione la caracteristica del Activo (Normal o
Compuesto)

Responsable Seleccione la persona bajo cuya responsabilidad estara el
Activo.

Proveedor Seleccione el proveedor al que se adquino el Activo,

Ubicacion Seleccione el lugar donde se ubicara el Activo.

Namero de Orden

Ingrese el numero de orden de compra con que se solicito ¢l

Activo.

Fecha de Compra

Ingrese la fecha en que se solicito la compra del Activo.

Numero de Factura

Ingrese el numero de factura con que e adquirio el Activo.

Namero de Egreso de

Bodega

Ingrese el numero de orden con que se ingreso el Activo a

la bodega.

Valor Inicial

Ingrese el valor con que se adquirio el Activo.

Vida Ul Ingrese el tempo de vida util del Activo.

Serie Ing_resé el Numero de Serie del Activo. -
Marca * Ingrese la Marca del Activo.

Motor * [ngrese el Motor del Activo.
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Modelo * Ingrese el Modelo al que corresponde el Activo.

Color * Ingrese el Color del Activo.

Divisiones * Ingrcsgél_ﬁt‘lr_ﬁcru de divisiones que posea el Activo
Gavetas * Ingrese el numero de gavetas que tiene el Activo.
Estructura * Ingrese una breve descripci(m_ de la estructura del Activo.
Observacion | Ingrese una observacion con respecto al Activo.

[

Tabla 6.3 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Activos.

* Aplicable a los Activos dependiendo de su clasificacion

4. luego de ingresar el codigo del Activo v haber pulsado <Enter> se podra efectuar

una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

5. S1existe un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose
fos campos restantes y el estatus del Activo. De lo contrario la operacion a efectuarse

sera un ingreso v por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

6. Sise efectuo un ingreso, haga clic en ¢l boton Aceptar para grabar y a continuacion

s¢ mostrara el siguiente mensaje:

\-) o
“{1) E sta seguro de grabar

Al hacer clic en Sl se grabara el nuevo activo vy los campos de la pantalla

A ey

automaticamente. - mm
BiBi .10 ECA
Al hacer chic en NO los campos de la pantalla no sutriran ningun cambio por GAddES:e
BERAS

modificar alguno de cllos.
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6.4.2.2 MODIFICAR.

Si realizo una consulta, usted podra modificar los campos del registro siempre y cuando

este tenga estatus activo.

Si el estatus esta activo como se muestra en la siguiente pantalla, siga los siguientes

pasos:

I. Modifique los campos deseados.

2. Grabe la modificacion haciendo uso del boton Modificar.

=5 Mantenimiento de Aclivos HMEE|
Cédigo - (0000000001 v | Descrocin: [Romputadar Compaq Status [Activo

Tipo: |52 lEquzuosdeEémputc:J Fecha de Ingreso : | 31/01/398 g]g (Qa'r,ﬁﬁla‘mc(? Compuesto

Persona Responsable : l 0001 :J FAFAEL FIGUEROA

Proveedor [[]015 _v_] pOSE MORQCHO QUIMI
Ubicacion. [a02001 +][CARTUCHOS Y CINTAS
Datos de Compra

Oiden de Compea |1938ﬂ80[313 Fecha de Compra: | 15/01/98 Iz1v % No. deFactuia |98|J1 010450

Egde Bodega [000001  Valoriniciak | 12000000000 VidaUtk | 5 Sefie: [425105233655555

Datos Adicionales
Marca |COMPAQ Modelo:  [PROLINEA
Mator: I Color: [
Drvisiones. l 0 Gavetas. 0 Estructura [
Observacion. [PaRA USO DEL DPTO INFORMATICA Status: B
% \/ 7 B
Moxdficar 4 %' Salir

Figura 6.12 Pantalla Mantenimiento de Activos (Modificar).
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Si el estatus esta inactivo, como se visuahiza en la siguiente pantalla, siga los pasos

descritos a continuacion:

5 Mantenimiento de Activoe | ] x]

Loago : [J0C00000)6 v | Descrpcion | Status:
Tipn- I _] Facha de Ingraco: '01'11.‘98 l @ Noma  Corrpuestc

Petsona Resaorsable : | _Ji

Prrveerrs i JI

Ubcaciédn: i )
Catcs de Compra

Drden de Compra: ' Fecha ce Lomxa I £3/11/38 [-_-1 No. 4e Factura ]
EgdcBodega: | Yalar Iniciat Vida Ul ! Sene: l

Catcs Agic onales
Marca: [ Modelo: [
Mato: | Color I

D visones: | Gavelss: | E strustuia: [
Observacion | Status:

) v b 4 1 2, Qa;

Maodificar

Figura 6.13 Pantalla de Mantenimiento de Activos (Status Inactivo).

I Active el estatus. haga chic en el boton Modificar v se visualizara el siguiente

mensaje:

SISTACFI L]

\?) Esta seqguro de reactivar

Figura 6.14 Pantalla de Mensaje de Confirmacion de Reactivacion.

Al hacer clic en SI ¢l estatus cambiaria a activo v los campos de la pantalla se limpian.

Para la proxima consulta se habilitaran los campos para permitir hacer modificaciones.
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6.4.2.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAMPOS DE
ACTIVOS.
1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracteristica de
obligatorios, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje:
[sistacn W

|

|

|

t = v

‘ {v =4 Existen campos vacios
1

.

Figura 6.15 Mensaje de Error de Campos Vacios.
El mismo que se presentara hasta que se haya ingresado la informacion solicitada.
2) Otro factor a considerar al momento de modificar la caracteristica del Activo.

es que si este fue Compuesto y se le han asignado componentes en la opcion de Partes

del Activo. no es posible cambiarlo por la caracteristica de Normal.

I
1
r
_’\ Error al cambiar caracteristca
se han asignado partes al activo
|

Figura 6.16 Mensaje de Error de Caracteristicas de Activos.

3) Otro caso primordial es ¢l ingreso de las fechas de ingreso v compras, la primera
debe ser mayor o igual a la fecha de compra.
SISTACF! &

La fecha de ingreso
no debe ser menaor

Figura 6.17 Mensaje de Error de Fecha de Ingreso.

BIBL!Q T ECA
CAMPUS

[-stas verificaciones se realizan al momento de grabar v modificar. EERAS
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6.4.2.4 ELIMINAR.

Al momento de efectuar una eliminacion se verifica si el activo tiene caracteristica de
compuesto v si tiene elementos asignados, en este caso se mostrara el siguiente

mensaje:

SISTACFI

4 Emor tiene elementos asignados

Figura 6.18 Mensaje de Error de Elementos Asignados.

Si se desea llevar a cabo la eliminacion sera necesario eliminar individualmente cada
uno de los componentes del Activo.  Para reactivar el Activo debera primero activarse

sus partes.

St el Activo no se encuentra en ¢l caso descrito anteriormente, podra ser eliminado,
luego de haberlo consultado haciendo Clic en el boton Eliminar v a continuacion se

mostrara ¢l siguiente mensaje:

\?I) E sta sequro de Elimnar

Figura 6.19 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion.
Al hacer clic en Sl, el registro se elimina logicamente cambiando el estatus de activo a
inactivo; luego de haber efectuado esta operacion se limpian los campos de la pantalla.

Usted puede veriticar dicha ehiminacion consultando el registro.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio
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6.4.2.5 PROCESO DE BAJA.

Un proceso de baja es permitido unicamente a los elementos que tienen un estatus de
inactivo. A traveés de este proceso se evita la existencia innecesania de elementos

climinados. Al momento de darse un elemento de baja se muestra el siguiente mensaje:

_

‘2 Esta seguro de dar Baja

T No |

Figura 6.20 Mensaje de Confirmacion de dar de Baja.

Al hacer clic en SI, el registro es dado de baja, es decir se elimina fisicamente.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio.

BIB:.") . ECA
CAMEUS
PENAS
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6.4.3 MENU DE MANTENIMIENTOS DE PARTES DE ACTIVOS,

Para accesar a la opcion de Partes de Activos use el Mouse (dando un clic) o presione la

letra P

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

- Mantenimiento de las Partes de un Aclivo Compuesto (| Ix]

Active Compuesta: !m '] [Computadar Compag
Cédigo de la Parte IC(H 'I Descripeion' |

Persona Responsable [ggm ~| [RAFAEL FIGUERDA

Proveedor ,UDQ] LI [MARLA GAVILANEZ
Ubicacion [a01001 +] [DFICINA DE COSTOS
Informacion Adicional

Modelo: | Marca |
Serie: |

Status: Fr—
e V/ / 2, .

Modificar

Figura 6.21 Pantalla de Mantenimiento de Partes de Activos.

Inicialmente el cursor se posiciona en el campo Activo Compuesto v ¢l resto de campos

estaran en blanco y los botones de grabar, modificar, baja y eliminar estaran

desactivados.

6.4.3.1 INGRESO/CONSULTA.

St desea asignar una nueva parte al Activo compuesto. debe seguir los siguientes pasos:

s

Seleccione el Activo Compuesto al que esta asociado ¢l componente.
Ingrese el codigo del componente, el cual debe tener una longitud de 4 caracteres,

este campo es nuMeErico.

Avance entre un campo v otro pulsando la tecla <Enter-
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4. Ingrese informacion en los siguientes campos:

Descripeion Ingrese una definicion detallada del nombre de la parte o
(Obligatorio) componente.
Responsable Seleccione ¢l Nombre del Responsable a quien se le
asignara ¢l Componente. l
Proveedor Seleccione el Proveedor al que se adquino el
Componente. !
Ubicacion Seleccione el Lugar donde se localizara el Componente.
Modelo | Ingrese el modelo o diseno del Componente ((‘ampoi
opcional dependiendo del Tipo de Activo). _[
Marca rlngrcsc la marca a la que corresponde el Componente |
| (Campo opcional dependiendo del Tipo de Activo). |
Serie ;Ingrcsc ¢l numero de seric a la que corresponde ¢l
%’Componeme (Campo opcional dependiendo del Tipo de
J
Activo).

Tabla 6.4 Tabla de Campos de Ingreso de Partes de Activos.

h

Luego de seleccionar el Activo compuesto e ingresar el codigo del componente v

haber pulsado <Enter> s¢ podra efectuar una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.
g

6. Si existe un

componente con esta 1dentificacion se efectuara una consulta,

visualizandose los campos restantes vy el estatus del componente. De lo contrano la

operacion a realizarse sera un ingreso vy por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

7. St se efectud un ingreso, haga clic en el boton Aceptar para grabar v a continuacion

se mostrara el siguiente mensaje:

SISTACFI [ ]

5] .
[ Esta seguio de giabar
\N)

Figura 6.22 Mensaje de Confirmacion de grabado.

PROTCOM
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Al hacer clic en Sl se grabara el nuevo componente v los campos de la pantalla se

limpiaran automaticamente.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningun cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.4.3.2 MODIFICAR.

St realizo una consulta, usted podra modificar los campos del registro siempre que ¢ste

tenga estatus activo.

St esta activo como se muestra en la siguiente pantalla, siga los siguientes pasos:

5 Mantenimiento de las Partes de un Activo Compuesto HEE
| .
| Activo Compuesto: '[j{]j[l[)omm - I |Computador Compaq Status: [activo

CodgodelaPate  [001  +]| Desciipcion [REGULADOR DE VOLTAJE

Persona Responsable - [ggg1  ~| |RAFAEL FIGUEROA

Proveedor [on21 ] MARIA GAVILANEZ

Ubicacién IAQQUm —v_, [DQHTUCHUSYC)NTAS
Informacion Adicional

Modelo: |UPS 2000 Maica  [TRIPLITTE

Serie: 1200007

Status: h

Modificar

w | | 2L LR

Figura 6 23 Modificacion de Partes de Activos

1. Modifique los campos deseados.

. . » . ) . O TECA
2. Grabe la moditicacion haciendo uso del boton Modificar, B‘%}\&vus
PENAS
PROTCOM Capitulo 6 - Pagina: 20 ESPOL
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Si ¢l estatus esta mactivo, como se visualiza en la siguiente pantalla, siga los pasos

descritos a continuacion:

~5| Mantenimiento de las Parles de un Activo Compuesto fat 3¢
Activo Compuesto: [0000000001 v| |Computador Compaq Status: finactivo
Codigo de la Parte: oo | Descnpcion: [
Persona Responsable : | J FqAFAEL FIGUERDA
Proveedor: I _J [MAHSA GAYILANEZ
Ubicacién: | J [CARTUCHOS Y CINTAS
Intormacion Adicional
Modelo: | Marca
Sere l

Status:|’p_——
w | | L) LB

Modificar

Figura 6.24 Modificacion de Partes de Activo (Estatus Inactivo).

Reactive el estatus del registro, haciendo clic en el boton Moditicar v se visualizara ¢l

siguiente mensaje:

E<t3 seguro de reachvar

HDJ

Figura 6.25 Mensaje de Confirmacion de Reactivacion.

h) A
\.\J/)

Al hacer chic en SI el estatus cambiara a activo v los campos de la pantalla se limpian.
Para la proxima consulta se habilitaran los campos para permitir hacer modificaciones
St al momento de reactivar se detecta que el Activo Compuesto al que esta asociado el

componente esta inactivo, este no podra ser activado.
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6.4.3.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAMPOS DE
PARTES DEL ACTIVO.
1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracteristica de

obligatorios, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje:

I Ewxmsten campos vacios

Figura 6 26 Mensaje de error de Campos Vacios

El mismo que se presentara hasta que se hava ingresado la informacion solicitada.

2) Cuando se trata de grabar componentes a un Activo Fijo Compuesto que ha sido
¢himinado, se mostrara ¢l siguiente mensaje:

SISTACFI ]

Emor Activo esta Ebminado

Figura 6.27 Mensaje de Error de Activo Eliminado.

Estas verificaciones son realizadas al momento de grabar v modificar.

6.4.3.4 ELIMINAR.
St desea eliminar un registro, luego de haberlo consultado haga clic en el boton

Eliminar v a continuacion se mostrara ¢l siguiente mensaje:

Figura 628 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion.

PROTCOM Capitulo 6 - Pagina: 22 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

Al hacer clic en SI, el registro cambia el estatus de activo a inactivo: luego de haberse
efectuado esta operacion se hhmpian los campos de la pantalla. Usted puede venficar

dicha eliminacion consultando el registro.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio.

6.4.3.5 PROCESO DE BAJA.

Un proceso de baja se efectua a los clementos que tienen un estatus de mactivo. Al

momento de darse un elemento de baja se muestra el siguiente mensaje:

-
: |
\:) Esta seguro de dar Bajia |

Figura 6.29 Mensaje de Confirmacion de Dar de Baja.

Al hacer clic en S, ¢l registro es dado de baja, ¢s decir se elimina fisicamente.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio.
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6.4.4 PROVEEDORES.

Para accesar a la opcion de Proveedores use ¢l Mouse (dando un clic) o presione la letra

¥,

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

=3 Mantenimiento de Proveedores .| IX
Cadigo 0001 R
Nombre : [
Direccion . [
Numero : I Numero de Fax [
Nombre del Contacto : ‘
AR
Salr

Figura 6.30 Pantalla de Mantenimiento de Proveedores.

Inicialmente el cursor estara posicionado en ¢l campo codigo v el resto de campos

estaran en blanco vy los botones de grabar, modificar v eliminar estan desactivados.

6.4.4.1 INGRESO/CONSULTA.

St desea ingresar un nuevo proveedor, debe seguir los siguientes pasos:

AT/
e SN B
1. Ingrese el codigo del proveedor, el cual debe tener una longitud de 4 caragteres, este’,

campo es NUMErico. T e W

o
2. Avance entre un campo y otro pulsando la tecla ENTER. i =
- ‘A
CaMI-US
PENAS
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3. Ingrese informacion en los siguientes campos:

] CAMPO
| NI ”
;Nomhrc
(Obligatorio)

Direccion

DESCRIPCION |

.. iy - —— - —— e— ———— 3 == 1
Ingrese detalladamente nombre v apellido del Proveedor,

‘en caso de ser una persona natural vy la razon social en el

caso de una persona juridica.

Ingrese una descripcion del lugar donde se puede localizar
al Proveedor.

J

Numero de Teléfono

Ingrese el numero de telefono o celular si lo tuviere.

Numero de Fax

Ingrese el numero de fax.

Nombre del Contacto

Ingrese una descripcion detallada del nombre del

Contacto.

Tabla 6.5 Tabla de Campos de Ingreso de Proveedores.

4. Luego de ingresar el codigo del proveedor v haber pulsado <Enter> s¢ podra

efectuar una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

5. Siexiste un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose

los campos restantes y el estatus del proveedor. De lo contrario la operacion a

realizarse sera un ingreso vy por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

6. Sise efectuo un ingreso. haga clic en ¢l boton Aceptar para grabar v a continuacion

s¢ mostrara el siguiente mensaje:

Q"':) E st seguro de grabar

Figura 6.31 Mensaje de Confirmacion de Grabado.

PROTCOM
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Si el estatus esta inactivo, como se visualiza en la siguiente pantalla, siga los pasos
descritos a continuacion:
Codigo: m Status: W

Nombre

Direccion :

'I
l

Nimeso J Mumero de Fax [
|

Nombre del Contacto .

I / H L]
Modificar Salir

Figura 6.33 Pantalla de Modificacion de Proveedores (Estatus Inactivo).

I, Active ¢l estatus, haga clic en ¢l boton Modificar v se visuahzara el siguiente

mensaje:

\:.i:) Esta sequro de reactivar

Figura 6.34 Mensaje de Confirmacion de Reactivacion.

2. Al hacer chic en Sl el estatus cambiaria a activo v los campos de la pantalla se

limpian

Para la proxima consulta se habilitaran los campos para permitir hacer modificaciones.

6.4.4.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAM

¥
PROVEEDORES. " TS
.:' T 7- \nl
ot N T
1R
ARPLOHY(
1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracterisﬁoﬁ:i;q&i‘-‘
. _ . L . A L i
obligatorios. de lo contrario aparecera el siguiente mensaje: BIB: -y, ""‘A-\
C(\PVULUSA
PERAs
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7 Ewisten campos vacios

Figura 6 35 Mensaje de Error de Campos Vacios.

El mismo que se presentara hasta que se hava ingresado la informacion solicitada.
Esta verificacion es realizada al momento de grabar v modificar.
6.4.4.4 ELIMINAR.

St desea eliminar un registro, luego de haberlo consultado haga click en el boton

Eliminar v a continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

? Esta seguio de Elimmar

Figura 6 .36 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion.
Al hacer clic en SI, el registro no se ehimina fisicamente sino solo se cambia el estatus
de activo a mactivo. Luego de haberse efectuado esta operacion se limpiaran los

campos de la pantalla. Usted puede verificar dicha eliminacion consultando ¢l registro.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio.
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6.4.5 MENU MANTENIMIENTO DE PERSONA RESPONSABLE.

Para accesar a la opcion de Persona Responsable use el Mouse (dando un clic) o

presione la letra E.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se¢ mostrara la siguiente pantalla:

~3 Mantenimiento de Responsable ] X
| Cedigo. [ ~]
Nombre : I
Direccion [
Numero l Responsabilidad ‘C {Custodio] L,
Cargo desempena . I
L v / I:_‘]
Salir
!

Figura 6.37 Pantalla de Mantenimiento de Persona Responsable.

Inicialmente el cursor estara posicionado en el campo codigo v el resto de campos

estaran en blanco y los botones de grabar, modificar y eliminar estaran desactivados.

6.4.5.1 INGRESO/CONSULTA.

St desea ingresar un nuevo responsable, debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el codigo del responsable, el cual debe tener una longitud de 4 caracteres,

¢ste campo €S NUMErco.

2. Avance entre un campo v otro pulsando la tecla ENTER.
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3. Ingrese informacion en los siguientes campos:

CAMPO ] DESCRIPCION ‘!
Nombre [ Ingrese  detalladamente  nombre v apelhdo  del
(Obligatorio) ’ Responsable, el cual debe ser un empleado de la Entidad.

|
Direccion | Ingrese una descripcion del lugar donde se puede localizar

| al Responsable.
|

Numero de Teléfono

Ingrese el numero de telefono o celular st lo tuviere

Responsabilidad Seleccione el tipo de responsabilidad. ya sea C(Custodio)
| 0 R(Responsabilidad). Custodio es por default.
Cargo Ingrese una descnipcion detallada  del cargo que

desempena en la Empresa el Responsable. .‘
a
_

Tabla 6.6 Tabla de Campos de Ingreso de Persona Responsable.

4. Luego de ingresar el codigo del responsable v haber pulsado <Enter— se podra

efectuar una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

5. Si existe un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose

los campos restantes v el estatus del responsable. De lo contrario la operacion a

realizarse sera un ingreso v por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

6. Si se efectuo un ingreso, haga click en el boton Aceptar para grabar y a

continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

SISTACFI n

?) Esta seguro de grabar

Figura 6.38 Mensaje de Confirmacion de Grabado.

PROTCOM
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Al hacer clic en SI se grabara ¢l nuevo responsable v los campos de la pantalla se

limpiaran automaticamente.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningun cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.4.5.2 MODIFICAR.

Si realizo una consulta, usted podra modificar los campos del registro siempre v cuando

este tenga estatus activo.

St el estatus esta activo como se muestra en la siguiente pantalla, siga los siguientes

pasos:

-5 Mantenimiento de Responsable HEE

Status: Fcrwo

Codigo : m
Nombre IRAFAEL FIGUERDA
| Direccién iSi_J CASA
Nimero - 489092 Responsabiidad © |C (Custodio) < |
Cargo dessmpefia JANALISTA
HodL?rcaf 4 I l E_lﬁr:\af | _gait ,

FFigura 6.39 Modificacion de Personas Responsables (Estatus Activo).

1. Modifique los campos descados.

2. Grabe la moditicacion haciendo uso del boton Modificar

S1 el estatus esta inactivo, como se visualiza en la siguiente pantalla, siga los pasos

descritos a continuacion:

PROTCOM
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Cddigo |ng1 - l Status:  [inactivo
Nombre : I
Direccion !
Nimeo - | Responsablidad = | |
Cargo desempefia . !

< \/ 4 g

Figura 6.40 mantenimiento de Personas Responsables (Estatus Inactivo).

1. Active el estatus, haga chic en el boton Modificar v se visualizara el siguiente

mensaje;

Figura 6.41 Mensaje de Confirmacion de Reactivacion.

2. Al hacer clic en Sl el estatus cambiara a activo v los campos de la pantalla se

limpian.

Para la proxima consulta se habilitaran los campos para permitir hacer modificaciones.

6.4.5.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAMPOS DE

RESPONSABLE. gﬁ?@i

1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracte
obligatorios, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje LT
BIBL:(}: EC&‘

CAMPUS
RERAS
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[sisTach ]

e w h

4 Ewsten campos vacios

Figura 6 42 Mensaje de Error de Campos Vacios.

El mismo que se mostrara hasta que se haya especificado la informacion solicitada.

Esta verificacion es realizada al momento de grabar y modificar.

6.4.5.4 ELIMINAR.

Si desea climinar un registro, luego de haberlo consultado haga clic en ¢l boton

Eliminar v a continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

? Esta sequro de Eliminar

Figura 6 43 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion.
Al hacer clic en S, el registro no se elimina tisicamente sino solo se cambia el estatus
de activo a nactivo, luego de haberse efectuado esta operacion se llmpiaran los campos
de la pantalla.

Usted puede verificar dicha eliminacion consultando el registro

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningin cambio
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6.4.6 MENU DE MANTENIMIENTO DE UBICACIONES.

Para accesar a la opcion de Ubicaciones use el Mouse (dando un clic) o presione la letra
U

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

3 Mantenimiento de Ubicaciones =] 1X]

Departamento

Nombre - .

I

Codigo [___—]
Nombre l %
ecclon

Desciipcion |
L) LA

Figura 6.44 Pantalla de Mantenimiento de Ubicaciones.

&

Inicialmente el cursor estara posicionado en el campo codigo v el resto de campos
estaran en blanco y los botones de grabar, modificar v eliminar v departamento estan

desactivados.

6.4.6.1 INGRESO/CONSULTA.

En esta opcion tiene una caracteristica especial puesto que permite registrar:

e Areas centrales de ubicacion (departamentos).

e [as ubicaciones secundarias relacionadas con cada Area (secciones)
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Al momento de ingresar a la opcion la pantalla esta habilitada para la definicion de una

nueva Area Central, para realizar otra especificacion se debe hacer uso del boton

Departamento (Areas Centrales) y el boton Seccion (Ubicaciones secundarias).

Areas Centrales.

St desea ingresar una nueva Area Central, debe seguir los siguientes pasos.

1. De CLIC sobre el boton Departamento.

[

Ingrese el codigo del Area Central, el cual debe tener una longitud de 3 caracteres,

este campo es alfanumeérico.

3. Avance al siguiente un campo con la tecla ENTER.

4. Ingrese informacion en los siguientes campos:

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre de Area
(Obligatorio)

Ingrese detalladamente nombre del Area Central

Tabla 6.7 Campos de Mantenimiento de Ubicaciones (Area Central ).

LA

Luego de ingresar el codigo del Area Central y haber pulsado <Enter> se podra

efectuar una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

6. Siexiste un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose

los campos restantes y el estatus del Area. De lo contrario la operacion a realizarse

sera un ingreso v por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

7. Sise efectuo un ingreso. haga clic en ¢l boton Aceptar para grabar y a continuacion

se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 6.45 Mensaje de Contirmacion de Grabado.

PROTCOM
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Al hacer clic en SI se grabara la nueva Area v los campos de la pantalla se hmpiaran

automaticamente.

Al hacer click en NO los campos de la pantalla no sutriran ningin cambio por si se

desee modificar alguno de ellos.

Areas Secundarias.

Si desea ingresar una nueva Area Secundaria, debe seguir los siguientes pasos:

1. De CLIC en el boton Seccion.

2. Ingrese el codigo del Area Secundana, ¢l cual debe tener una longitud de 3

(=]

caracteres, €ste campo €S nuUmeErico.

L2

Avance al siguiente un campo con la tecla <Enter—.

4. Ingrese informacion en los siguientes campos:

CAMPO DESCRIPCION
Nombre de Oficina Ingrese detalladamente nombre del Secundarnia .
(Obligatorio) !
i

Tabla 6.8 Campos de Mantenimiento de Ubicaciones (Area Secundaria).

efectuar una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

S. Luego de ingresar ¢l codigo del Area Secundana y haber pulsado <Enter= se podra

6. Si existe un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose

los campos restantes y el estatus del Area. De lo contrario la operacion a realhizarse

sera un ingreso v por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

7. St se efectuo un ingreso, haga clic en el boton Aceptar para grabar y a continuacion

se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 6. 46 Mensaje de Contirmacion de Grabado.
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Al hacer clic en Sl se grabara la nueva Area y los campos de la pantalla se limpiaran

automaticamente.

Al hacer chic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningun cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.4.6.2 MODIFICAR.

D proceso de modificacion es igual tanto para las Areas  Centrales como para las

Secundarias.

Si realizo una consulta, usted podra modificar los campos del registro stempre v cuando

¢ste tenga estatus acuvo.

Si ¢l estatus esta activo como s¢ muestra en las siguientes pantallas, siga los siguientes

pasos que se enumeran a continuacion de ellas:

Area Central.

~3 Mantenimiento de Ubicaciones (| Ix]

Departamento

Codigo : A0l - Status: [Activo i I @]@
Mombre

|DFIEINA DE COSTOS PRINCIPAL

Codigo I""‘" ]
Nombre l [;§\
RES

Descnpcion ’

/ { Lt
‘ Elgmar alir

Figura 6.47 Modificacion de Ubicaciones (Area Central ).
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Area Secundaria.

~5! Mantenimiento de Ubicaciones =1 1%
Codigo : ’ I Status: P\T:tlvo
. Qq;gymnto
Nombre l
Seccion
Codigo : 003 w I Status: Pictwn
Nombr C ILIDAD N\
ombre [CONTABILIDAD N
Descripcion : [EDIFICIO PRINCIPAL PLANTA BAJA OFICINA 1
cd L/ !
{ Modificar _Eé-’nar '_Ealu
|
|

Figura 6 48 Modificacion de Ubicaciones (Area Secundaria)

1. Modifique los campos descados

2. Grabe la modificacion haciendo uso del boton Moditicar.

Si el estatus esta inactivo, como se visualiza en la siguiente pantalla, siga los pasos

descritos a continuacion de ¢llas:

Area Central.

<7 Mantenimiento de Ubicaciones

Codigo ' ] Status: Fnact'wo

Nombre : I

Cadigo l”—j

Naombre |

Descrpcion : l—

2 4
e v /
Modihcar

Figura 6 49 Modificacion de Area central (Estatus Inactivo).
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Area Secundaria.

3 Mantenimiento de Ubicaciones

Nombre l et

Codigo : I'__] Status: Fnactiw
Nombre - [ KN

Descripcion : l

[ v/ ;,,/ p
Modificar Salir

Figura 6.50 Modificacion de Area Secundaria (Estatus Inactivo).

I. Active el estatus, haga chic en el boton Modificar v se visualizara el siguiente

mensaje:

SISTACFI B

\:? Esta sequro de reactivar

Figura 6.51 Mensaje de Confirmacion de Grabado.

2. Al hacer clic en SI el estatus cambiara a activo v los campos de la pantalla se

limpian.

Para la proxima consulta se habilitaran los campos para permitir hacer moditicaciones.
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6.4.6.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAMPOS DEL
AREA.

1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracteristica de

obligatorios. de lo contrario aparecera el siguiente mensaje:

Existen campos vacios

Figura 6.52 Mensaje de Error de Campos vacios.

El mismo que se mostrara hasta que se haya especificado la informacion solicitada.

Esta verificacion es realizada al momento de grabar y modificar

6.4.6.4 ELIMINAR.

Al momento de eliminar se toman las siguientes consideraciones:

1. Si se trata de una Area Central a la que se ha definido  Areas Secundanas (al
menos unaj.

2. Sise trata de una Area Secundaria que se ha defimdo para un Activo Fijo (al menos

uno).

LFS )

En cualquiera de estos casos ¢l proceso de eliminacion no podra efectuarse v se
mostrara el siguiente mensaje:

‘ :’ No puede E liminar registros enlazados

Figura 6.53 Mensaje de Error de Eliminacion de registros. gIBL G ECA
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Si el registro seleccionado no tiene las caracteristicas antes mencionadas, usted podra
ehiminarlo haciendo chic en el boton Eliminar, a continuacion se mostrara el siguiente

mensaje:

L \?) Esta seguro de Eliminar
|

Figura 6.54 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion,
Al hacer chic en S, el registro no se elimina fisicamente sino solo se cambia el estatus
de activo a inactivo; luego de haberse efectuado esta operacion se limpiaran los campos
de la pantalla.

Usted puede verificar dicha eliminacion consultando el registro.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningun cambio.

6.4.7 MENU MANTENIMIENTO DE iNDICES DE CORRECCION.

Para accesar a la opcion de Indices de Correccion use el Mouse (dando un clic) o

presione la letra 1

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

5 Mantenimiento de Indices de Correcién HEE

Fecha de Generacion - IE‘ 11/98 ﬁv 3
Valor - ] 0.00

“ [V [7] [E]

Figura 6.55 Pantalla de Mantenimiento de Indices de Correccion.
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Inicialmente el cursor estara posicionado en el campo fecha de generacion y el resto de
campos estaran en blanco v los botones de grabar, modificar v ehminar estan

desactivados.

6.4.7.1 INGRESO/CONSULTA.

Si desea ingresar un nuevo indice de correccion, debe seguir los siguientes pasos:

I. Ingrese la fecha a la que corresponde el indice de correccion, el formato es de
dd'mm/yyvy.

2. Avance al siguiente campo pulsando la tecla <Enter~

[

Ingrese informacion en los siguientes campos:

CAMPO DESCRIPCION
Valor Ingrese el porcentaje con el que se efectuara el calculo de
(Obligatorio) los procesos de correccion monetaria.
!

Tabla 6.9 Campos de Ingreso de Indices de Correccion.

4. Luego de ingresar la fecha de generacion y haber pulsado <Enter> se podra efectuar

una de 2 operaciones: Ingreso o Consulta.

h

St existe un registro con el mismo codigo se efectuara una consulta, visualizandose
los campos restantes v el estatus del indice de correccion.  De lo contrario la

operacion a realizarse sera un ingreso y por lo tanto se dara paso al siguiente campo.

6. Sise efectuo un ingreso, haga clic en el boton Aceptar para grabar y a continuacion

se mostrara el siguiente mensaje:

¢& @w

e - i - - 5 e BIBL!OVLECA
Figura 6.56 Mensaje de Confirmacion de Grabado. CAMPUS

RENAS
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Al hacer clic en S se grabara ¢l nuevo indice de correccion vy los campos de la pantalla
s¢ lmpiaran automaticamente.
Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningun cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.
6.4.7.2 MODIFICAR.
St realizo una consulta, usted podra modificar los campos del registro siempre v cuando

este no hava sido considerado en algun proceso de correccion monetaria o mientras ¢l

estatus del indice de correccion sea activo.

Siga los pasos descritos a continuacion, para realizar la actualizacion de los datos que

desea almacenar:

=3 Mantenimiento de Indices de Correcion

| Fechade Generacion: |03/11/98  [3H®  Spatus F-‘«-cb'vo
Valor : E.?.UU

[ c T2 &
Modificar Elirnmnar Salir

Figura 6.57 Modificacion de Indices de Correccion.
. Modifique los campos deseados
2. Grabe la modificacion haciendo uso del boton Modificar.
St el estatus esta mactivo, como s¢ visualiza en la siguiente pantalla, siga los pasos
descritos a continuacion

~5 Mantenimiento de Indices de Comecién (| ||

Fecha de Generacion [03;113’98 H Status: Fnaclwo
Yalor : l

Al nainaln:

Figura 6.58 Modificacion de Indices de Correccion (Status Inactivo).
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I. Active el estatus, haga chc en el boton Modificar v se visuahzara el siguiente

mensaje:

SISTACFI N

t) A . 2
. ) Esta sequio de reactivar

Figura 6.59

2. Al hacer clic en Sl el estatus cambia a activo y los campos de la pantalla se

limpian.

Para la proxima consulta s¢ habilitaran los campos para permitir hacer modificaciones.

6.4.7.3 ERRORES: INGRESO O MODIFICACION DE LOS CAMPOS DE
INDICES DE CORRECCION.

1) Ingrese la informacion en aquellos campos que tienen caracteristica de

oblhigatorios. de lo contrario aparecera el siguiente mensaje:

anterior al altimamente registrado, se muestra el siguiente mensaje:

SISTACFI -

I# %9 Existen campos vacios

Ly

s

. . iy “EiLg GoTT

2) Al momento de tratar de registrar un nuevo indice de corrcccmmﬁch

BIBL:O i ECy
CAMPUS
RERAS
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SISTACFI N

< “, No se permite ngreso
S?  defechas anteriores

Figura 6.61 Mensaje de error de Ingreso de Fecha

Las fechas de los nuevos indices de correccion deben ser superiores a los

establecidos.

3) También cuando se define un nuevo indice su fecha de registro debe ser igual a
la fecha del sistema pero no inferior, de lo contrano mostrara ¢l siguiente

mensaje;

SISTACFI |

f ‘j Enor en la fecha de proceso

1

Figura 6.62 Mensaje de Error de Ingreso de Fecha de Proceso.

6.4.7.6 ELIMINAR.

St desea ehminar un registro, luego de haberlo consultado haga clic en el boton

(=

Eliminar y a continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

SISTACFI n

i) E sta seguro de Ehminar

Figura 6 63 Mensaje de Confirmacion de Elimimacion de Indices de Correccion.
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Al hacer clic en SI, el estatus cambia a inactivo; luego de haberse efectuado esta

operacion se limpiaran los campos de la pantalla.

Usted puede vertficar dicha eliminacion consultando el registro.

Al hacer clic en NO, los datos de pantalla no sufriran ningiin cambio.

6.4.8 MENU MANTENIMIENTO DE MOVIMIENTOS DEL ACTIVO.

Para accesar a la opcion de Mantenimiento de Movimientos use el Mouse (dando un

clic) o presione la letra M.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

-2 Mantenimiento de Movimientos del Activo

Informacion General

Tipo de Movimiento | Asignacion l]

Mumero Secuencial : '

Fecha de registro : [L!: /11/38 [El, +

Cédigo del Activo - IGDL‘DUDUUN L] lCDmputajm Compaq

CodigodelaParte . |001 v |REGULADOR DE VOLTAJE
Dbservaciones : [

Asignaciones

Nueva ubicacién |A02001 | [CARTUCHOS ¥ CINTAS

Codigo del Responsable ICIDDT

| [RAFAEL AIGUERDA

Prestamo - ’

il
Aceptar

g&ﬁr

Figura 6.64 Pantalla de Mantenimiento de Movimientos de Activo.

Inicialmente el cursor estara posicionado en el campo tipo de movimiento v/¢} resto de

campos estaran en blanco v ¢l boton de grabar estan desactivado.

—
)

R
| l. '_Jr ”~

&£

9

(.-‘1.'4\.‘. )S
REQAs

r/".

1% 8 ! ~
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6.4.8.1 INGRESO.

Si desea ingresar un nuevo movimiento, debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione ¢l tipo de movimiento a registrar:

TIPO DE MOVIMIENTO
Préstamo
Asignacion

Devolucion |

Tabla 6.10 Tabla de Tipos de Movimientos.

2. Avance al siguiente campo pulsando la tecla <Enter>,

3. Ingrese informacion en los siguientes campos.

CAMPO DESCRIPCION |
‘@Numero Secuencial El namero es generado automaticamente por ¢l Sistema.
‘@ Fecha del Registro La fecha del registro a ser ingresada no debe ser inferior
a la fecha actual del Sistema.

‘aCodigo del Activo El activo secra mostrado dependiendo del tipo de

(Obligatorio) movimiento. St se trata de devoluciones solo se
mostrara aquellos activos no prestados.

‘@Caodigo de la Parte Seleccione un codigo de Activo, si es compuesto se
mostraran las partes que lo componen.

‘@Observaciones Defina las observaciones como un campo de tipo
informativo.

* Nueva Ubicacion Determine la nueva ubicacion del Activo.

*Codigo del Responsable | Determine el nuevo responsable del bien. B

+Préstamo Determine  informacion  de  caracter  general

(Obligatorio) | (informativo).

* Aplicable exclusivamente para las asignaciones de Activos fijos.
g 1

| + Aplicable unicamente para operaciones relacionadas con Prestamos.

‘@Aplicable a todo tipo de transacciones.

Figura 6.11 Tabla de Campos de Mantenimiento de Movimientos de Activo.

De acuerdo al activo seleccionado sea este simple o compuesto, se mostrara la nueva

ubicacion v el responsable de acuerdo al altimo movimiento efectuado.
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4. Debido a que se efectua un ingreso, haga clic en el boton Aceptar para grabar y a

continuacion se mostrara el siguiente mensaje:

\‘?;) Esta sequio de grabar

Figura 6.65 Mensaje de Confirmacion de Grabado.

Al hacer clic en SI se grabara ¢l nuevo movimiento v los campos de la pantalla se
limpiaran automaticamente.
Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufriran ningun cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.4.8.2 ERRORES: INGRESO DE LOS CAMPOS DE MOVIMIENTOS.
1) Cuando se trata de préstamos es necesario especificar detalles especificos en el

campo de préstamo
fsistacr ]

 Euor, debe definr detalles del préstamo

Figura 6.66 Mensaje de Error de Ingreso de Detalles del Préstamo.

2) Cuando se trata de registrar los movimientos con una fecha anterior a la fecha

del sistema, se muestra el siguiente mensaje:

SISTACFI | = | &) ’fﬁ .

- L N
Ik Te

Fecha de movimiento enénea N N

4
/
3

-

Ui

'P,’(‘ ~

; RITRONC T LTRE
1 y : . BIBLICTECA
Figura 6.67 Mensaje de Error de Ingreso de Fecha. [.‘.AMPUSCA
RESAS
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3) Cuando no existen activos para definir el movimiento, se presentara la siguiente

advertencia:

£ ; No ewste Activo Fijo a procesar

Figura 6.68 Mensaje de Error de Activos Existentes.

6.5 MENU PROCESOS.

Para accesar al menu de procesos puede hacerlo por medio del Mouse (dando un clic) o

presionando la combinacion de teclas ALT + P.

-3  Bienvenido al Médulo de Activos Fijos - [O] x]
Entadas  Ploceso Apuda Sale

‘ Achvos

Proveedores

Persona Responable
Ubicaciones

Indices de Comeccion
Movimientos de Actrvos

Depreciacion
Correccién Monetaria

10:4307 AM Programa de Tecnologia en Computaciin 23/A60/1999

Figura 6.69 Pantalla del Menu de Procesos
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6.5.1 DEPRECIACION DE BIENES.

Para accesar a la opcion de Depreciacion de Bienes use el Mouse (dando un clic) o

presione la letra D.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:
15 =l
. » 3 s
Fecha de Generacion : ' 08/11/38 }7{!

Codigo [Umuam
‘ Y ' ]
i Aceptar ahr

Figura 6.70 Pantalla de Depreciacion de Activos.

Al inicio el cursor estara posicionado en el campo fecha de generacion v el campo
codigo mostrara el primer elemento de la lista de Activos Fijos.  El boton de aceptar

esta activado para iniciar el proceso.

6.5.1.1 PROCESO.

LLos pasos a seguir para llevar a cabo un proceso de depreciacion son los siguientes:
I, Ingreso de la fecha del proceso la misma que es verificada contra la fecha contable

actual. S1no es asi se muestra el siguiente mensaje:

-

La fecha ingresada no conesponde a la fecha de proceso

L

Figura 6.71 Mensaje de Error de Fecha de Proceso.
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2. la Seleccion del codigo del Activo Fijo es opcional.  Si especificamos ¢l Activo
Fijo a depreciar solo se aplicara el proceso a este elemento, de lo contrano se
procesaran todos los elementos.

Cuando el proceso se realiza satisfactoriamente se¢ mostrara un mensaje como ¢l

siguiente:

SISTACFI L]
\‘E') Praceso 0K

Figura 6.72 Mensaje de Confirmacion de Proceso Efectuado.

St se¢ hubiera producido algun error s¢ deshace la(s) actualizacion(es) realizadas y se

envia ¢l mensaje de:

Figura 6. 73 Mensaje de Error en Proceso.

6.5.2 CORRECCION MONETARIA.
Para accesar a la opcion de Correccion Monetana use ¢l Mouse (dando un chick) o
presione la letra N.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

O
I Fecha de Generacion : I 08/11/38 }%‘!
Codigo : {0000000001 ~]
1
Aceptar Salir

Figura 6.74 Pantalla de Correccion Monetaria.
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Al micio el cursor estara posicionado en ¢l campo fecha de correccion y el campo
codigo una hista de los Activos Fijos. El boton de aceptar esta activado para imiciar el

Proceso.

6.5.2.1 PROCESO.

Los siguientes son los pasos para llevar a cabo un proceso de correccion monetaria:
1. Ingreso de la fecha de correccion la misma que es verificada contra la fecha

contable actual

2. El proceso de Correccion Monetaria se efectua por periodos (enviado por
parametros) puede ser anual o semestral, dependiendo de esto se puede realizar un

procesos de correccion en el ano (1 o 2 respectivamente).

LS ]

Si se trata de efectuar una correccion fuera de esos meses, se mostrara ¢l siguiente

mensaje:

SISTACFI n

[» 41 No conesponde realizar Carreccion

Figura 6. 75 Mensaje de Error de Correccion fuera de Periodo.
La Seleccion del codigo del Activo Fijo es optativo.  Si especificamos el Activo Fijo se
aplicara unicamente a este elemento.

Cuando el proceso se realiza satisfactonamente se mostrara un mensaje como el

siguiente:
SISTACFI - - ~
A
o :! La fecha ingresada no conesponde a la fecha de proceso 2
O o
:3
. ' . - CA
Figura 6. 76 Mensaje de Error de Ingreso de Fecha de Proceso. .\‘A
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Si se hubiera producido algun error se deshace la(s) actualizacion(es) realizadas y se

envia el mensaje de:

ST e i Y
oo /7 M T e P 2 %
P

'r . ”} Erot, Proceso Abortado

L

Figura 6.77 Mensaje de Error en Proceso.

Cuando el proceso se realiza satistactoriamente se mostrara un mensaje como ¢l

siguiente:

SISTACFI L

\p Praceso OK

Figura 6.78 Mensaje de Confirmacion de Proceso Terminado.

6.5.3 CUADRE PRECONTABLE.

Para accesar a la opcion de Cuadre Precontable use el Mouse (dando un chck) o
presione la letra B.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

S X

Procesando..

[
Impresora Pantalla l _galir ]

Figura 6.79 Pantalla de Generacion de Asientos Precontables.
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Esta opcion tiene como finalidad llevar a cabo el Cuadre de los asientos que se enviaran

a la Contabilidad para ser procesados.

6.5.3.1 PROCESO.

Este proceso consiste en verificar que los valores de las cuentas del débito sean iguales
a los valores de las cuentas del crédito. Conforme avanza esta tarea se muestra una
barra porcentual que indica el estado de progreso.

Al enviar a efectuar el proceso pueden producirse dos resultados:

1. Si no existen datos para ¢l cuadre se presenta los siguiente mensajes dependiendo

del caso:

Caso 1: Esto determina falta de registros con saldos deudores.

Enor no existen registios Deudores

Figura 6.80 Mensaje de Error de Registros Deudores.

Caso 2: Esto determina falta de registros con saldos acreedores.

Figura 6 81 Mensaje de Error de Registros Acreedores
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2. Cuando el proceso se realiza satisfactoriamente se mostrara un mensaje como ¢l

siguiente:

SISTACFI -
\il) Proceso OK

Figura 6 82 Mensaje de Confirmacion de Proceso Correcto.

6.5.4 GENERACION DE ASIENTOS CONTABLES.

Para accesar a la opcion de Generacion de Asientos Contables use el Mouse (dando un

clic) o presione la letra G.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

l x|

Procesando..

{
AR

Figura 6.83 Pantalla de Generacion de Asientos Contables.

; g s 5 s : , A e Y-
Esta opcion tiene como objetivo realizar ¢l paso de los asientos de ActinOs’ FJ_;(?S'??

Contabihidad (informacion de transicion). Este proceso lo efectuan cada uno de ~l0.£'

modulos que interactuan con Contabilidad. T . ; }
: Y,
i, LTy
i UCA
PENAS
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6.5.4.1 PROCESO.

Este proceso consiste en revisar la consistencia de los asientos contables cuadrados
(venificacion efectuada por la opcion de Cuadre Precontable).

Al enviar a efectuar el proceso pueden producirse dos resultados:

1. Si no existen registros cuadrados se presenta ¢l siguiente mensaje:

[sisTach w

5,(; ) :j Error no esisten registros Precontables

Figura 6.84 Mensaje de Error de Registros Precontables.

2. Cuando no se puede actualizar la tabla de parametros de Activos Fijos. se envia el

siguiente mensaje:

Figura 6.85 Mensaje de Error de Actualizacion de Parametros.

Cuando el proceso se realiza satisfactoriamente se mostrara un mensaje como el

siguiente:

SISTACFI =

\l“) Proceso DK

Figura 6 86 Mensaje de Confirmacion de Proceso Correcto.
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6.5.5 REVALORIZACION DE ACTIVOS FLJOS.

Para accesar a la opcion de Generacion de Asientos Contables use ¢l Mouse (dando un
clic) o presione la letra R.

Una vez que ha ingresado a la opcion continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

Cédgo : [oooc000001 ] Descripcian: |
Nuevo Valor  {(),00 Valor Actual r Vida Uti f_
Fecha actual [19/712/98  |3{8  Observacion |

Lo | | b | | B

Figura 6 87 Pantalla de Revalonzacion de Activos.

6.5.5.1 PROCESO.
Este proceso permite actualizar el valor actual del Activo Fijo, cuando se realiza un

mantenimiento o incorporacion al Activo.

Su contabilizacion se capitaliza directamente al Activo v su contraparte a una cuenta
acreedora (Banco o Cuentas por Pagar). No influye en los aios de vida atil. su nuevo
monto s¢ lo deprecia en los anos de vida util que le queden en el momento de realizar la

revalorizacion. No influve en los afos de vida util del Activo Fijo.

Cuando al momento de ejecutar el proceso se detecta que no se ha ingresado ¢l nuevo

valor del Activo, se muestra ¢l siguiente mensaje:

ajeas s aeis A | : e :
Fd;l Debe ingresar valor Y7
S 3 A
: BIBL!OVECA
Figura 6 88 Mensaje de Error de Ingreso de Valor CAMPUS
BENAS
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Cuando se ingresa una fecha que no corresponde a la fecha de proceso de contabilidad.

—

La fecha ingresada no conesponde a la fecha de proceso

Figura 6.89 Mensaje de Error de Ingreso de Fecha.

6.6 MENU CONSULTAS.

Para accesar al menu de consultas puede hacerlo por medio del Mouse (dando un clic) o

presionando la combinacion de teclas ALT + C.

Activos

Proveedores

Persona Responable
Ubwcaciones

Indices de Correccion
Movimientos de Activos

Depreciacion
Comeccion Monetana

)

10:43.07 AM Programa de Tecnologia en Computacion 23/AG0D/1939

Figura 6.90 Pantalla del Menu de Consultas
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En ¢l Modulo de Consultas, usted puede obtener listados personalizados de acuerdo a

diferentes critenos.

[.a informacion a mostrarse depende de diversos topicos:

e Activos

e Proveedores

e Personas Responsables
e Ubicaciones

e Indices de Correccion

¢  Movimientos de Activos
e Depreciacion

e (Correccion Monetaria

Estas consultas pueden obtenerse tanto por pantalla € impresora.  Dependiendo de cada

listado tendremos diversos modelos de pantallas.

S1 no existe informacion como resultado de la consulta se muestra ¢l siguiente mensaje:

A e e R A l
e 2 e s N B e N 3. et

\:) No hay datos seleccionados
|

Figura 691 Mensaje de Datos Seleccionados Invalidos.
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6.6.1 COMPOSICION DE LA PANTALLA DE REPORTES.

3] - L s nal 1]
3

Seleccionar por. T g LJ Impresora

Inicio: [0000000001 Computador Compag L' Pﬁua

— Y

Final 0000000001 Computador Compag ~|

(' Detallada " Totales

Figura 6.92 Pantalla de Generacion de Reportes.

.0s rangos de seleccion son evaluados de la siguiente manera:

Parametro 1 Parametro 2 Resultado
Blanco Blanco Muestra todos los items a listar.
Blanco Valor Muestra todos los registros cuya

condicion sea mayor o igual a
| blanco v menor o 1gual al valor
indicado.

Valor Blanco Muestra un mensaje de error
' puesto que ¢l rango final no
debe ser inferior al valor inicial.

Valor Valor Muestra los registros que sea
| mayor o 1gual al valor imicial
menor o 1gual que el valor fin

l'abla 6.12. Tabla de Campos de Seleccion para emision de reportes BIBLIOT ECA

CAMI'US
PENAS
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Dependiendo de la opcion seleccionada son los items a mostrarse en los rangos nicial y

final. Es decir:

Opcidn Parametros

Activos Tipo de criterio a consultar, codigo de

Activos Frjos v tipo de reporte.

Movimientos de Activos No se muestra items, es decir el reporte

emite un histado general.

Depreciacion Codigo de Activos Fijos

Correccion Monetarna ' Codigo de Activos Fijos

Tabla 6.13 Tabla de Items que seran mostrados en el reporte.

v En el caso de los indices de correccion, ubicaciones, responsables v proveedores las

consultas son listadas sin criterios de seleccion.

6.6.2 CONSULTA DE ACTIVOS.

La consulta de activos se puede referenciar por 3 diferentes criterios:

1. Inuctivos.

[E]

- Por Responsable. Pueden obtenerse hstado detallado v de totales.

- Por Tipos de Activos. Pueden obtenerse listado detallado v de totales.

LS ]
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6.6.2.1 CONSULTA DE ACTIVOS FLJOS INACTIVOS.

(" Detallada ™ Totales

=) =l 1]
&
Seleccionar por. f 4 1] Sy
Inicio [0000000001 Computador Compag ~] Pantalla
Final [0000000001 Computador Compaq =]

EIJ’:

Figura 6.93 Pantalla de Consulta de Activos (Inactivos).

En el listado de nactivos se pueden mostrar todos los activos, o un grupo de cllos

dependiendo de la seleccion en los campos inicio y fin.

o =1=] x|
vy ti
S
. ""l'_ - PROGRAMA DE TECNOL OGIA EH COMPUTACION
FROTCOM Sistama de Activos Fijos Fecha b Vorwa |
SISTACF) Lol st de Achivos ineclivos Pagnina 1
ngin o - Mombre o W|9r7§1;-nL - o
[ ] e [ | '.‘;:;I a]g]gﬂ Close | 20i2 Totat 2
Figura 6.94 Listado de Activos (Inactivos).
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BERAS
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6.6.2.2 LISTADO DE ACTIVOS FIJOS POR RESPONSABLES(DETALLADO).

[
1
|

i : mpresora
Seieccional por. [por Responsable :] Imp
Responsable: |poo1 RAFAEL FIGUEROA ~] Pl
. galur
o]

Tipo de Informacion

(@ Dstallada (" Totales

Figura 6.95 Pantalla de Consulta de Activos (Por responsable).

NIRRT

R 8 e b T b, P T e s S
"';f .“Yﬁ 5 S 5 Bt - B X
-
| 500, —
‘ S —
- PROGRAMA DC TCCNOLOGIA [N COMPUTACION
FROTUOH S 3 Acves Ak Fecrd 2300 1908
SISTACA Catiago 3 A<t Alas Pagira 1
e R FaF L MCAPE RO
Codo | o iars [ Fecra oc Canard Valar At T Valar & Caveccian [ Valar 3 Dowreclacld Valor kevlatzadd Ve E
bkt e Carwen e A e e Witioibb waripe “
(etitetits  arwee A e tase Titebaveie L Sy
iisassas Thorererme L Berr aw | A - AN RALF Y a P -1 "*
ddddadd mere Tl A L e ey Lt
lhdddddd s Cupwn bt t Ediiage . R et -
ddddaiin T Tk [Erree e ke it a

I I 1o0of1

|| | 3| B|EI| 0| cose|  so6 Tows 1002

L le

Figura 6.96 Listado de Activos (Por responsable).
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6.6.2.3 CONSULTA DE ACTIVOS FLJIOS POR RESPONSABLES(TOTALES).
5 T ol X
=

i . Impresora
Seleccionar por |F’ol Responsable :_I =y
Responsable: {goo1 RaFAEL FIGUEROA ~| fﬁ;%ii&

Tipo de Informacidn

(" Detalada ® Totales

Figura 6.97 Pantalla de Consulta de Activos Por responsables (Totales).

(d : e e B D Al ; o szl O] X
-
¥5K07 |
yas -
Rl e g - .

- PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION |
FROTCOM Sistema de Activos Fijos Fecha 2N 1998 |
SISTACF! Catdlogo de Achvos Fijos Pagina ! ‘
Codigo Mombre Ubicacion Observacin

Responsable RAFAEL RGUE RO

e Canpisdor Coaweq CLHRTUCHOE 1 T Tas
0000000002 CANTEta Ay Carmgaa CLRTOC MO ¥ I TAS
OO0 Trarepart Oc Piveanal 1'% DE SISTEMAS
000000004 Escritoro ACTIVOE RIS
Q0000O0C 12 Qo ORI DE COSTOS
R Eddcio Plaza ACTIVOS RIOS

| | 1o | | | 3| B|ED|@| cose|  Bot6  Tows  t00%

Figura 6 .98 Listado de Activos Por Responsable (Totales).
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6.6.2.4 CONSULTA DE

(DETALLADO).

ACTIVOS FLJOS POR TIPO DE

: Impresora
Seleccional por: {7505 de Activos - e
Inicio: (0000000001 Compidador Cormpag ~] Pfda
Finat (0000000006 Edficio Plaza ~]

Tipo de Informacion

(@ Detallada " Totales

Figura 6.99 Pantalla de Consulta de Activos (Por tipo)

R = D BT SR Vet R e 1 e AR R it e P Ay b i i e il Bt ol Dtk
- S e e e i g P ey S )

ACTIVO

S0,
N
o Ve FROGRAMA DL TLCROLOGH [N COMPUTACION
P ROTCCOM SIS 30 AC TGS Ale Fochd 20 wond Yool
SISTACRA Catiago a0 & e Ao Pagre 1

Clage oc koo Edicias
[Cadaa] vk | Fcre o Camard Valar Achaal | Walar dc Carccian] Valar o Doprodiac] Valar Rcvalarizadd  vide 90 )
maedaiass  LowmA s AL sattastda e Cog L -

Claec oo Aol Equpaca 3 Caveasic

Cadga | b rc [ Fecra o Cawrd Vaar sl | Walar o Carvescian | Valar oc Dopreclach] Valar Rovalarizead  vida Wi |
Al et C A A Ve bl L1V N——y Ty s
s o ] LT —— TS el —
Clase ac A tvos Hructics oo Ofcirg

=3 . [ Feore oo camrd vair o T vair oo Corrocclan [ Valor o Doprcaiacl] Valor Rovaloaaad aas v |
dssstaiis Co oo e tuad e e e s

Clage a6 A tvas ore

[Caa=] T [ Fcra & Camard Valr chal | Vaiar & Cavoccian | Valr O Deprediad] VAl eevalaraa ] Wida o )
ooyl s e & e w b

| | 1o | | 4| B|e3|d| cose| ot Toate 1002
Figura 6.100 Listado de Activos Por Tipo.
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6.6.2.5 CONSULTA DE ACTIVOS FIJOS POR TIPO DE ACTIVO (TOTALES).

&

7 ' Impresora
Seleccionar por: [Tipos de Activos _'_I ;p“_

&

Irvcio: IEOOOBOUDM Computador Compaq L] Pénta’da

Qali

Fral: [mucoomms Edficio Plaza ﬂ

Tipo de Informacion
" Detalada ® Totales

Figura 6101 Pantalla de Consulta de Activos por tipo( Totales),

I Uishpcin gy Achin B e e R s e st G e S
-
w580 -
'~...'.,..'r . .
s PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION
PROTCOM Sistema de Activos Fijos Fecha T 1990
SISTACFI Catilogo de Activos Fijos Pagina 1
Codigo Nombre Ubicacion Observacion
Clase de Activos ENcia
COGORCO00E  Edclo Plaza AETVOE PICS
Clase de Activos Eaupos o Camaio
900000001 Canpuidor Cansa € RTOCHOR ¥ €4 NTAS
0000000062 Campuuar Camea CARTUCHOS 1 CiY1AS
Clase de Activos s oc ORCng
OCGOOGO0GE Facrtoria ACTIVOS RIOS
Clase de Activos Ores
0000044063 Trarspartc Dc Porsaret 146G DE SIS TEMAS
WO0OOGTS  TaeTa WG ORI DE COETOS
-
| | 1ot | | | 4| SB|eD|®| cose|  Bo6  Toms  100%
Figura 6.102 Listado de Activos por Tipo (Totales).
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6.6.3 CONSULTA DE PROVEEDORES.
Como se indicd anteriormente no se necesitan de criterios para efectuar la Consulta de

Proveedores, ¢sta es general.

5 Comuulta i Provesduees -~ - MBS
& 3 L]ai,

Impresora | | Pantalla

Figura 6.103 Pantalla de Consulta de Proveedores

I Listado de Proveedores |- (=] x|
-
¥5802 zec
L, )
S PROGRAMA DE TECHOL OGIA EN COMPUTACION
soeg il
| PROTCOM Sistema da Activos Fijos Fecha O 1998
SISTACFI Reporte General de Provesdores FPagina 1
Codigo Nombre Direccion Tel SFax Status
oGy E IR CAS RARCELOE T WEJNLLOVES 430212 . Acteo
G2 JO% E I4OROC 0 FERMEA 381504 . A8 1404 Lates
00} § EJO CHORCISO SAMFER Ta14834 A Veo
o0 1A JOF J IaOCRR CASITA SNONAA . W82\ ar Ve
Lol SO § (SOROC M0 CRATS FLORESTA 11 1508 . 3814038 LTS )
oo B PRy B aC 0N PORLDE A 2 481504 - A tes
o0xt AR A GAVILAYET fLORES Tan [ 3 ad A P
.
-
| | et | | | 4| @|e3| | Cose| 707 Totat?  100% i

Figura 6.104 Listado de Proveedores.
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6.6.4 CONSULTA DE PERSONA RESPONSABLE.

&S| : o=l 11X

22 B

Impresora

......................

Pantalla

Figura 6.105 Pantalla de Consulta de Personas Responsables.

eSRos -
b PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION
. i T
| PROTCOM Sisterna de Activos Fijos Fecha O Yo [
SISTACFI Reporte General de Responsabilidad Pagina 1 I\
wf
| Codigo Hombre Numero Responsabilidad Status
oea Y RAFAE L AGUE ROs WGl Cimvado e ctvo
092 Ta'dA FREIRE 515157 s redtd ACtwa
L] OS5 E g R pirar ke Actva
[ \
|
|
|
! |
| |
|
|
|
J -
l | 10f1 , | | -:';{ g[g]gm} Chse| 30l3 Total3 100%

Figura 6 106 Listado de Personas Responsables.
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6.6.5 CONSULTA DE UBICACIONES.

S || B
Pantalla Salr

5P 0,
3P
My : !
o ST ol PROGRAMA DE TECHNOLOGIA EN COMPUTACION ‘
PROTCOM Sistema de Activos Fijos Fecha B Mow 198
SISTACFI Reporte General de Ubicaciones Pagina 1
Area Principal  ase ORG A DE COSTOS PRIIPAL
Cadigo Nombre Observacion Status
og1 ORCI 4 DE COST08 EDIRGO PRINGIFPAL 1 MISODEP w2 ruc bea
ooz ACTIVOS RIOS FOVACIO PRIVCIPAL 1 FISO ORC! 4 1o acte
3 CONTAN UDWD EDVACIO PRINCIPAL PLANTA BAJA ORCI ¥ 1 Actvo
ol LT e actva
oS e o
Aea Principal . soz DEP. | NFOREATCR # REVCIPAL
Codigo Nombre Observacian Status
o0 CARTUCHNOS ¥ C\Jlas CE VTRO DE CO8d PO Acveo
002 INGIDE SIS TEldAS EDUAGO PRINCIPAL MISO 3 ORCI A 351 Actva
Mea Principal a0y DFTO COBRAES PRYIPAL |
|
Codigo Nombre Observacian Status
fArea Principal w02 DEP CARTFRA
Codigo Nombre Observacion Stalus s
| | re | | | 3| @|eD|eB| cose| 903 Tows 00z
Figura 6.108 Listado de Ubicaciones.
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6.6.6 CONSULTA DE INDICES CORRECCION.

& =L 1x]
AR

Impresorg | | Pantall

Figura 6.109 Pantalla de Consultas de Indices de Correccion.

% Listado de Indices de Coneccién

Y
- :;r.!‘-fdr! PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION
PROTCOM Sisterna de Activos Fijos Fecha (BrMow 1998
SISTACFI Reporte de inchces de Correccion FPagina 1
Fecha de wigencia Valor de indice Procesado Status
1008+ 8.0 o Proccsdcda ac e
RIS 200 NG Procosadn Actva
|
|
%.d |
| | 1en | | | 4| 8|63 | cose| 202 Tamz  100% <

Figura 6.110 Listado de indices de Correccion.
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6.6.7 CONSULTA DE MOVIMIENTOS DE ACTIVOS.

S e el o
Tipos de Movimientos
Prestamo Ll

Codigo del Aticulo T
Impresora

Desde (0000000001 Cormputador Compag -] Pﬁua

Hasta: F A L} =

| _Eak

Figura 6.111 Pantalla de Consulta de Movimientos de Activos.

LLos movimientos pueden ser mostrados de manera clasificada o general, si es general se
seleccionara el espacio blanco de lo contrarnio se especificara ¢l movimiento a

visuahzar;

il I Listado de Movimientos de Activos Fijos

-
w30, =]
—ae PROGRAMA DE TECNOL OGIA FN COMPUTACION

FROTCOM Sisteams de Activos Fijos Fachsa O o VG
SISTACF! Feporte de Detalle de Movmiertos Fagina 1
Tipo de Mowmierdo  asgreckan
Fectin Activo Responsabile Uttencion
PAR N ] Trarmesry O Foveoral RaFafl RORM aOS EEDF S8TEd RS
=]

| | 103 » M| || B|ED|®| Cose| 808 Toas  00x

Figura 6112 Listado de Movimientos de Activos.
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6.6.8 CONSULTA DE DEPRECIACION.

= i : i ] Il
Codigo del Arhiculo e e ——

&

Impresora

Desde | : w752 e | o

Pantalla

5

Hasta: |umouonm1 Computador Compag _'_l

Figura 6.113 Pantalla de Consulta de Depreciaciones.

T T R R R R I R A A T : :
F? Liskadh O Indices do Dapeacisside = .
-~
SP07 -
[\ > ‘«
EY 1_,;' PROGRAMA DE TECHOLOGIA EN COMPUTACION
s
PROTCOM Sistema de Activos Fijos Fecha ZWNaw 1958
SISTACFI Reporte de Depreciacidn de Activos Pagina: 1
Activo GOOOG00GT 1 Camoutsdor Camed
Valor Actual A 000 00400 Valor a Depreciar sassass
Oepreciacian Acumulada  &1.008 000 ¢
Fecha Valor Depreciacian alor Depreciacion Acumul ada
10T 1% 1 64 666,67 T 444 6 6T
ORXNC 1) S8R 6T €1.00¢ 900.0¢
Los Tl o) 12 204 000 0C 64431331133
21Boni e 1 366 666,67 17,009 900.00
A 1A 11,464 866,67 KA1
20T 1994 2804 00¢ 00 4 004 00C. 00
1AL 1A 13333833 24064, 666,67
2N0ct 1% 53533538 53133133
Ao Vg 14066 66867 14068 68867
A
! Actiucn

[ | | 1o2 }|)1|“ m]?lélﬂl@iﬁml Mof2D  Toat20  100%

Figura 6.114 Listado de Depreciaciones.
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6.6.9 CONSULTA DE CORRECCION MONETARIA.

) St raual 12

Codigo del Articulo &
Impresora
Desde: 0000000001 Computador Gompag ] Piﬂa

Hasta = e v ]

-

Figura 6115 Pantalla de Consulta de Correccion Monetarnia.

[ T . e o =18]X]
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S
PROGRAMA DE TECHOLOGIA EN COMPUTACION
PROTCOM Sistema de Activos Fijos Fecha LNt 1958
SISTACFI Reporte de Depreciacian de Activos Fagina 1
BotiVO 000000000 1 Canpsedr Camaq
Valor Actual 24000 00400 Valor a Depreciar ssesser
Depreciacion Acumiilada  €1660 600 60
Fecha Valor Depreciacion Valor Depreciacion Acumul ada
1 M0t 149 -1 064 66667 18 466, 665 6T
QT 193 4 66467 ©1.000.000.00
O 1A 12 200 000 00 Q23113111
20801 1 464, 66 67 17 004, 09000
DA 1 11 466 BBA.ET 5311001
N0 r e 200G 000 00 14,004 00000
1aIC 1408 FEETEITR 4068 866,67
20t 51333133 LEX ISR TN
MO RGO ¥ 14066 b €7 1L O06E 686 6T
Blivo  eootooontl Can ooy Coma g
Valor Actual. 7296000 00 Valor a Depreciar esesaer
Depreciacian Acumidada 47 80a e00 00
Fecha Valor Depreciacian Valor Depreciacion Acurnul ada
MNAQL 1S 16 06k 66867 16 064 666.€ 7
218 cm'14%e 1 44k 6446 14.006.000.0¢
200C7 194 2004.00¢.0¢ 21.004.000.00
1RO 188 41131131 000 500,00
DTN 14 66 65667 47800 600.00
11 ' 1. 84400000 21000 00G.0¢
1.2 v o 6k 5T 21066 664,67
1 W o 1444 8 Bk 67 FIEITETTES
AT 10 25049.000.0¢ AT.THLILD) w
| | e || | 3| S|e3|c| cose| 200120 Towt2n  100%

Figura 6.116 Listado de Correcciones Monetaras.
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6.6.10 MENSAJE DE ERROR.

Al tratar de emitir un reporte que tiene como parametro inicial superior al parametro

final se emite el siguiente mensaje:

SISTACFI ]

;Tah
i 41 Nopuede ingresar codigo incial mayor a codigo final
&

Figura 6.117 Mensaje de Error de Ingreso de Codigos.

6.7 AYUDA.
En el Menu Principal del Modulo de Activos Fijos encontramos la opcion denominada
Avuda. En ella podemos apreciar:

I. Contenido.

2. Acercade
En Contenido obtenemos Ayuda en linea que presenta topicos referentes a cada una de
las opciones que integran el Modulo de Activos Fijos asi como también informacion

general del Sistema. Lo podemos invocar presionando la tecla funcional F1.

X Guia para al Manejo dol Médulo de Activos Fijos =] 3
Auchivo  Edicidn Marcador  Opciones Apuda
;onlonidol ﬁusqwdal I Amprionir [ I 2> [

BHREBES @

Figura 6.118 Pantalla del Menu de Ayuda.

PROTCOM Capitulo 6 - Pagina: 74 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema Integrado PRISMA |

La opcion Acerca De nos proporciona detalles sobre el Modulo de Activos Fijos como:

1. Fecha de creacion.

2

. Version del Modulo.

tad

. A quien se autoniza el uso.

e

. A quien corresponde los Derechos Reservados.

5 Acerca de PRISMA | - Médulo de Activos Fijos.

Se autonza el uso de este
programa a PROTCOM

il Copyrigth @ 1998-1999
Version 1.0

Advertencia: E ste programa esta protegido por las leyes de derechos

Aceptar
de autor y otros tratados. La reproduccidn o distibucion no autonzada

de este programa. o de cualquier parte del mismo. pueden dar lugar a
reponsabiidades civiles y cnmmales, y seran perseguidas

E[nformacifm del Sistema..f

Figura 6.119 Pantalla del Menu Acerca De.

El boton de informacion del Sistema nos brinda detalles sobre:
. Componentes del sistema
2. Recursos del Sistema.

3. Aplicaciones ¢jecutandose, entre otros.

2 . Miciosoft Sy

e Orn

File Edt View Test Heip

B & 0w e | |

Select a category to display the associated items

System Info Item | value ]
Opetating System Windows 35
Printing Windows version 40
System 1] 's Processor 80486
i ol Total physical memory 19964 KB
+ Proo Available physical memory DKB-
il USER memoty available S0% ?
+ Graphwc Filters GDI memory available 39% .
+ Text Converters Swap file size 62976 KB
Dhisplay Swap fle usage 70%
+ Audio Swap file settng Dynarmic
+ Video Available space on dnve 66624 KB
+ CD ROM Windows directory C.'\MNDD\A.:S
Apphcations Aunning TEMP directowy CAWINDOWSATEMP
+ OLE Regstiation “See "Memoty” in Help |
Actrve Modules

Figura 6.120 Pantalla de Informacion del Sistema.
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7. BANCOS.
7.1 GENERALIDADES.

Bancos se encargara de realizar todos los procesos o transacciones que se
realicen con las cuentas bancarias de la empresa, tales como: depositos, retiros, emision

de cheques comprobantes de retencion, anexos bancaros y conciliaciones bancarias.

¢ REGISTRAR LAS TRANSACCIONES BANCARIAS.
Registrar todas las transacciones que se generen para una cuenta bancaria, tales como:
depositos, retiros, transacciones, notas de debito v notas de crédito. para mantener la
informacion necesaria en el sistema.

g,- GENERAR EL ANEXO BANCARIO.
Una vez terminado ¢l dia de labores se procede a generar el anexo bancanio, para
mantener actualizados los saldos de las cuentas bancanas v por consiguiente saber la

situacion real de la cuenta. <}~

e EMISION DE CHEQUES.
Se encargara de la emision de todos los cheques que la empresa genere para asi llevar
un seguimiento rapido y veras de a quienes se ha proporcionado un determinado cheque

y cual fue la razon de su emision.

o EMISION DEL. COMPROBANTE DE RETENCION.
El sistema se encargara de la emision de estos comprobantes de Retencion en la Fuente,

los cuales serviran como recibo cuando se pague el Impuesto a la Renta.

e GENERAR LA CONCILIACION BANCARIA. .
.Se permitira generar la conciliacion bancaria de la empresa. Este proceso es sumamente

importante ya que a través de €1, podemos saber si nuestro saldo contable'@oincide con

cxum

BiP.: 5
L&'\-l-' S

PR &
== LR

el saldo que nos envia el banco en el estado de cuenta.
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7.2 MENU PRINCIPAL.

[.a pantalla principal del modulo de bancos consta de cuatro opciones, las cuales son:

|. Entradas

2. Procesos

LS

Comprobantes

4. Consultas

«* Modulo de Bancos _ |O] x]

Entradas Procesos [Comprobantes Consultas Apuda  Saln

11/05/1939 Escuela Superor Poltécnica del Litoral 04:31 PM

Figura 7.1 Pantalla del Menu Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina: 2 ESPOL
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7.3 MENU ENTRADAS.

«* Modulo de Bancos

Asientos de Bancos
Marcar Cheques Cobrados

Procesns Comprobantes Cgnsultas  Apuda  Salw

11/05/1939 E scuela Supenor Politécnica del Litoral 04:35 PM

Figura 7.2 Pantalla del Menu Entradas.

En este menu se presenta las opciones necesarias para ¢l ingreso de la informacion al

sistema. sean estos los datos de los bancos v sus movimientos. Ademas tiene la opcion

de marcar cheques cobrados, la cual es muy util al realizar la concihacion bancaria.

FELITRGC
BIBL! 7
CAMY JS

RERAS

PROTCOM
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7.3.1 MANTENIMIENTO.

«» Mantenimiento de Bancos | x|

Ingreso I Modihcacon ]

Codigo del Banco. | ] Cuenta en Contabiidad: (1010201002 2]

Nimero de la Cuenta 35468003 Nombre de Banco:  [Pacihca Cta Cle #1982

Saldo de Dia Antenor: [5.000.000 Tipo de Cuenta: [CORRIENTE -]

Saldo Actual [5.000.000 Estado de la Cuenta  [ACTIVA ~]
& & A a 7

S

Aceptar Cancelar

Figura 7.3 Pantalla de Mantenimiento de Bancos.

En esta pantalla el usuario podra acceder a las opciones de ingresar y modificar todos

los datos de las cuentas bancos del sistema

7.3.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

; C(')dién del Banco

| Cuenta en Contabihdad

' Numero de la Cuenta

| Nombre del Banco

| Saldo del dia anterior

Tipo de Cuenta

| ~ DESCRIPCION !
| Numero mediante el cual se va a identificar a la
| cuenta banco. EI campo contiene una lista de la cual
‘usted podra consultar las diferentes cuentas bancos
| ingresadas en el sistema.

| Numero de la cuenta contable con la cual esta|

relacionado la cuenta banco. El campo contiene una
hista de la cual usted podra consultar las diferentes
f cuentas contables del sistema.

| ) ) I
| Este campo corresponde al numero de la cuenta
bancaria. Campo disponmble casi todo el iempo.

El nombre del banco lo toma de la descripcion de la
'cuenta contable relacionada con la cuenta banco. |
'Campo no disponible.

'Es el saldo con el cual se cerro el dia anterior la
cuenta bancana

' Este campo contiene el tipo de la cuenta banco. el |
| cual puede ser cornente o ahorro.

PROTCOM
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| Saldo Actual | Es el saldo actual de la cuenta bancaria.

Estado de la Cuenta Este campo indica st la cuenta bancana se encuentra |

| Activa, Bloqueada o Cancelada

Tabla 7.1 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Bancos.

7.3.1.2 INGRESAR LOS DATOS DE UNA CUENTA BANCARIA.

Para ingresar los datos de una nueva cuenta bancaria debera seguir los siguientes pasos:

1.

Ubiquese en ¢l campo de Cuenta en Contabilidad v digite el numero de la cuenta

contable que desea ingresar y presione ENTER.

St el numero de la cuenta contable no existe, ¢l sistema emitira un mensaje de error.
St no recuerda ¢l numero de la cuenta contable, de clic o ubiquese con TAB v
presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha del campo v a
continuacion presentara una lista de todas las cuentas contables del sistema. Busque
la cuenta contable deseada utilizando las teclas direccionales vy presione ENTER o

con ¢l uso del mouse de doble clic sobre la cuenta deseada.

Se ingresan cada uno de los datos requendos, tales como: Numero de la Cuenta,

Saldo del dia Anterior, Tipo de Cuenta, Saldo Actual v Estado de la Cuenta.

Haga clic o presione ENTER sobre el boton Aceptar para guardar la informacion
automaticamente. Si existen campos en blanco se emitira un mensaje de error y no
se podra guardar la informacion. Si no desea grabar la informacion puede hacer clic

en el boton Cancelar y la ventana quedara lista para el ingreso de la informacion.

PROTCOM Capitulo 7 - Pdagina: 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

7.3.1.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UNA CUENTA BANCARIA.

Para modificar los datos de una cuenta bancaria realice los siguientes pasos:

L

2.

De clic o ubiquese sobre la pestania de Modificacion.

Digite el codigo de la Cuenta Bancaria v presione ENTER.

Si el numero de la cuenta bancaria no existe, el sistema emitira un mensaje de error.
St no recuerda el numero de la cuenta, de clic o ubiquese con TAB y presione
ENTER sobre ¢l boton que se encuentra a la derecha del campo v a continuacion
presentara una lista de todas las cuentas bancarias del sistema. Busque la cuenta
bancana deseada utilizando las teclas direccionales v presione ENTER o con ¢l uso

del mouse de doble clic sobre la cuenta deseada

Una vez ingresado el codigo de la Cuenta Bancaria, se presentara los datos y se
habilitaran los campos para poder modificarlos. Podra modificar todos los campos a

excepeion de Cuenta en Contabilidad v Nombre de Banco.

Haga clic o presione ENTER sobre el boton Modificar para modificar la
informacion automaticamente. Si existen campos en blanco se emitira un mensaje de
error v no se podra guardar la informacion. Si no desea modificar la informacion
puede hacer clic en el boton Cancelar v la ventana quedara lista para el ingreso de

un nuevo codigo de cuenta bancaria para modificacion de sus datos.
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7.3.2 ASIENTO DE BANCOS.

Comprobante NUmero: {mg [j Fecha !34/1:[3;’1 399 Recurrente
Tipo de Asento 05 DEPOSITO =]
Conceplo de Asiento [Deposto para la el banco 01
[ Codao | Nombre de Cuenta [ saido Valor =]
1 [1.01.02.01.001 Pacifico Cta.Cte #0101010101 Débito ~ |1.000.000 2]
2 |1.01.01.01.001 CAJA CHICA GERENCIA Crédito ~ |1.000.000 =
3 ot
4 X
] =
6 bl
7 ¥
8 | -
9 ] .
10 v >
Totales
Debe | 1.000 000 Haber | 1.000.000
= & e v 4
v Aceptar Cancelar Sahr

Figura 7.4 Pantalla de Generacion de Asientos Bancarios

Ein esta ventana, el usuario podra ingresar las transacciones que genero con sus cuentas

bancarias. tales como:

e Depositos

e Transferencias

e Retiros

e Notas de Debitos

o Notas de Creditos

Bi“" BN
CAMPUS
PERAS

=CA
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7.3.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS,

[ - CAMPOS P ~ DESCRIPCION |

‘Numcro de Lomprobame Es un numero secuencial que ¢l sistema le dsu,na d]‘
comprobante para su identificacion. ‘

Fecha Indica la fecha en que fue realizado o creado el asiento. |
\

- : . ) L :
Tipo de Asiento Describe la clase o tipo de asiento, es decir, si es un|
i Deposito, Retiro, Transterencia, Nota de Crédito. Nota |
‘ de Débito, etc.

‘Conccpto de Asiento ‘Descripcion del asiento; es decir, una explicacion dul
‘ que por que fue elaborado. ‘

Detalles del Asiento Cuenta: Codigo de la Cuenta de Movimiento.
‘ Nombre de la Cuenta: Descripcion de la Cuenta.
Saldo: Si1 la cuenta es de saldo Deudor o Acreedor.
Valor: Monto del movimiento de la cuenta.

| l'otales: Debe y Haber Presenta los totales de los debitos y los creditos del |
_asiento. |

Tabla 7.2 Descripcion de Campos de Generacion de Asientos Bancarios.
7.3.2.2 INGRESAR UN NUEVO MOVIMIENTO DIARIO.

Al registrar los movimientos diarios de las cuentas bancarias se deberan seguir los

siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo Tipo de Asiento.

2. Seleccione un determinado tipo de movimiento de entre la lista presentada. Podra
observar que el numero del comprobante varia dependiendo del tipo de movimiento
va que por que cada movimiento existe un determinado numero de transacciones

emitidas.

3. Ingrese Fecha y Concepto de Asiento.
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4. Para desplazarse sobre los campos de detalles del movimiento diario, utilice las

teclas direccionales.
5. Ingrese el codigo de la Cuenta y presione ENTER, en caso de no recordar el codigo
de la cuenta puede dar clic sobre boton Cuentas vy se visualizara una lista que

contendra todas las cuentas Auxiliares de Contabilidad.

6. Si la cuenta no existe le presentara un mensaje de error, de lo contrario. mostrara en

¢l campo Nombre de la Cuenta, la descripcion de la misma.

7. En el campo Saldo. usted podra seleccionar si es deudor o acreedor, con ¢l uso de

las teclas de cursor y presionando ENTER o haciendo chic con el mouse.

8. En el campo Valor, ingrese el monto del movimiento. Presione para habilitar la

siguiente linea de detalle.

9. Para ¢l ingreso de la siguiente linea siga los mismos pasos a partir del numeral 5.

10. Para salir de las lineas de detalle. presione la tecla TAB para ubicarse en los

botones.
11. Para almacenar la informacion de clic sobre el boton Aceptar, caso contrario de clic

sobre ¢l boton Cancelar. Si desea regresar al menu principal haga clic sobre el

boton Salir.

7.3.2.3 ELIMINAR UN MOVIMIENTO DIARIO.

Al eliminar un movimiento diano debe tomar en cuenta que el numero de co

en el tipo de movimiento especificado, no podra ser usado nuevamente.

Para la eliminacion siga los siguientes pasos detallados a continuacion: e
BIBLIO I ECA

CAMPUS

RESAS
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1. Seleccionar el tipo de movimiento. A continuacion ingrese el numero de

comprobante de ese tipo de movimiento que desea eliminar.

2. De clic o presione ENTER sobre el boton Aceptar. en caso de existir una

transaccion con ese tipo de movimiento v ¢l numero de comprobante antes

ingresado. el sistema presentara un mensaje si desea consultar los datos de esa

transaccion.

3. Después debera ubicarse sobre el boton Cancelar y presionar la tecla ENTER o dar

chic. el sistema presentara un mensaje de confirmacion de eliminacion del

Movimiento, en caso de ser afirmativa su respuesta, el movimiento sera del sistema.

7.3.3 MARCAR CHEQUES COBRADOS.

s Marcar Cheques Cobradc [X]

Codigo del Banco: !'33 3 Nombre del Banco: [Paciico Cta Cte #01010710101
Fecha lriciat 01/01/1930 Fecha Finat |12:’35ﬂ 933
No.Cheque Valor del Cheque [ E stado =
1 [2675 4500000 Cobrado Kl
2 |2677 100.000  No Cobrado =
3 |2678 2.200.000 Mo Cobrado
4 |2679 600.000 No Cobrado
5 2680 420000 No Cobrado
6 |2681 654.410  No Cobrado
7 |2682 600.000 Mo Cobrado
8 |2683 1.725.600 No Cobrado -
9 |2684 901.000 Mo Cobrado Bl
10 | 2686 957.328  No Cobrado =]
ARanarAFal
Aceptar Cancelar E

Figura 7.5 Pantalla de Marcar Cheques Cobrados.

En esta ventana el usuanio podra cambiar el estado de los cheques: de No Cobrado a

Cobrado v viceversa
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7.3.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS,

' Codi ga del Banco

| . - L y
Fecha Inicial Fecha inicial para la seleccion de los cheques.
' Fecha Final

‘ { : )
Detalles de Marcar ' Presenta los datos de los cheques seleccionados. Numero |

T - ——- PRS- SU— E— ——

campO | DESCRIPCION |
ldentificacion de la Cuenta Bancaria de la cual se desea
' consultar los cheques pendientes de pagos. ]

Nombre del Banco ‘Nombre de la Cuenta del Banco. Este campo no esta |

 disponible para manipulacion del usuario. |

i |
' Fecha final para la seleccion de los cheques. i

' Cheques Cobrados | de Cheque, Valor y Estado de Cobro. ) g

Tabla 7.3 Campos de Marcar Cheques Cobrados.

7.3.3.2 CAMBIAR ESTADO DE LOS CHEQUES.

Para marcar los cheques cobrados. emitidos por el sistema debera seguir los siguientes

pasos:

1.

Ubiquese en el campo Cadigo del Banco ¢ ingrese el codigo del banco del cual van

a seleccionar los cheques v pulse ENTER.

St el codigo del banco no existe, el sistema emitira un mensaje de error. Si no
recuerda el numero del codigo. de chc o ubiquese con TAB vy presione ENTER
sobre ¢l boton que se encuentra a la derecha del campo y a continuacion presentara
una lista de todas las cuentas bancanas del sistema. Busque la cuenta bancaria
descada utilizando las teclas direccionales y presione ENTER o con el uso del

mouse de doble clic sobre la cuenta deseada.

Ingrese la Fecha Inicial para scleccionar los cheques emitidos a partir de esa fecha y
luego presione ENTER. El sistema verifica s1 la fecha es valida, en caso de no ser

presentara un mensaje de error notificandole que modifique la fecha ingresada.
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4.

Ingrese la Fecha Final para seleccionar los cheques emitidos a partir de esa fecha y
luego presione ENTER. El sistema verifica si la fecha es valida, en caso de no ser

presentara un mensaje de error notificandole que modifique la fecha ingresada.

Una vez ingresado los datos de seleccion, en detalles de marcar cheques cobrados se

mostraran todos los cheques que cumplieron dicha clasificacion.

En los campos de detalles puede desplazarse con las teclas de cursor para la
modificacion del Estado, haciendo clic sobre boton que se encuentra al lado

1izquierdo del estado del cheque.

Para salir de las lincas de detalles, presione la tecla TAB para ubicarse sobre los

botones.

Haga clic o presione ENTER sobre el boton Aceptar para almacenar la informacion
actuahizada, caso contrario presione el boton Cancelar. Para regresar al menu

principal de clic sobre ¢l boton Salir.

\

-

E, :
_“_
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7.4 MENU PROCESOS.

«* Modulo de Bancos M= E
Entradas Comprobantes  Consultas  Apuda  Salr

Preparas £

Concilaciones Bancanas
Actualizar Cheques Postfechados

12/05/1999 Escuela Superior Politécrica del Litoral 01:49 PM

Figura 7.6 Pantalla del Menu Procesos.

En esta ventana se presenta las siguientes opciones:

e Preparar Anexos de Bancos

e (Concihiaciones Bancarias

¢ Actualizar Cheques PostFechados
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7.4.1 PREPARAR ANEXOS DE BANCOS.

Prepatar Anexo de Bancos

‘ Addvettencia Debe Generar el Anexo Bancarno una solo vez cada dia,

Fecha de Corte: 12/05/1999
[ ]

L2 LS N

Figura 7.7 Pantalla de Generacion de Anexos Bancarios.

ch;:lar

Aceptar

&

=

Este proceso realiza los anexos bancarios de todas las cuentas bancarias ingresadas en el

sistema v mantener los saldos actualizados diariamente.

7.4.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

.~ CAMPO ~ DESCRIPCION ]
Fecha de Corte Identifica la fecha del dia del cual se va a generar ¢l
anexo bancario

Tabla 7.4 Campos de Generacion de Anexos Bancarios.
7.4.1.2 GENERACION DEL ANEXO BANCARIO.
Para generar el Anexo de Bancos, siga los siguientes pasos:

1. Asegurese de que existan movimientos o transacciones de bancos, necesarios para

poder realizar el anexo.
2. Ingrese la fecha de corte para generar el anexo.

3. De clic o presione ENTER sobre el boton Aceptar. Mientras se realiza este procese,

tendra la posibilidad de detenerlo pulsando ¢l boton Cancelar. S -

»
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4. Si no hubo problemas, los movimientos o transacciones de bancos no seran

tomadas en cuenta una proxima vez que se ejecute este proceso.
7.4.2 CONCILIACIONES BANCARIAS.

Conciliacion Bancaria

Los usuanos no deben trabajar con el sistema durante &l hempo que Jue el proceso

Fecha de Conciliacién: |1 2/05/1999 Codigo del Banco: [03 Z]

Saldo del Banco: [5.400.000

l |

I la || Ku || B

B
N

Figura 7 8 Pantalla de Generacion de Conciliaciones Bancarias.

Al recibir el estado de cuenta emitido por el banco, se debera ejecutar este importante

proceso para verificar la consistencia de los saldos emitidas por el banco.

Antes de ejecutar este proceso se debe registrar todas las Notas de Créditos v Notas de

Debitos faltantes: ademas marcar los cheques que va fueron cobrados.

7.4.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

_CAMPO i

,, ) DESCRIPCION B
Fecha de Concihacion

Indica la Fecha de Corte que la Institucion Financiera
realizo el estado de cuenta.

Codigo del Banco Indica la cuenta bancana a la cual se le va a realizar la
concihiacion.
| Saldo del Banco [dentifica el saldo que aparece en el estado de cuenta
- ~_|emitido por el Banco.
Tabla 7.5 Campos de Generacion de Conciliaciones Bancarias.
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7.4.2.2 PREPARAR LA CONCILIACION BANCARIA.

Ubiquese en el campo Fecha de Conciliacion ¢ ingrese la fecha de corte, la cual
tiene que ser la misma que viene en el estado de cuenta emitido por la Institucion
Financiera en la cual tenemos nuestra cuenta. Luego presione ENTER o TAB para ir

al siguiente campo.

En el campo Cadigo del Banco, tendra que ingresar el codigo de la cuenta bancana

a la cual se realizara la concihiacion.

Si el codigo del banco no existe, el sistema emitira un mensaje de error. St no
recuerda el numero del codigo. de clic o ubiquese con TAB y presione ENTER
sobre ¢l boton que se encuentra a la derecha del campo y a continuacion presentara
una lista de todas las cuentas bancanas del sistema. Busque la cuenta bancana
descada utilizando las teclas direccionales v presione ENTER o con el uso del

mouse de doble clic sobre la cuenta deseada.

En el campo Saldo del Banco. tendra que ingresar el saldo de la cuenta bancaria

que viene en el estado de cuneta. Presione ENTER o TAB para ir al boton Aceptar.

Pulse ENTER o de clic en ¢l boton Aceptar para proceder a realizar el proceso. Si

desea detenerlo de clic en ¢l boton Cancelar.

Una vez realizado el proceso ¢l sistema presentara un mensaje preguntando si desea
imprimir el reporte de la Conciliacion Bancaria en forma detallada o en forma
general. Una vez seleccionado el tipo de reporte se procede a la impresion del

mismo

Si el saldo enviado por el banco coincide con el saldo de nuestros libros, el sistema
preguntara si la conciliacion es definitiva; en caso de serlo se procede a marcar los
movimientos como conciliados para que no sean tomados en cuenta cuando se

realice nuevamente este proceso. Caso contrario no se marcan los movimientos.
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743 ACTUALIZAR CHEQUES POSTFECHADOS.

Actualizar Cheques Postfechados

‘ Los usuanos no deben trabajar con el sistema durante ef hempo que dute el proceso

Fecha de Procesa 12/05/1939

'[ =] l & i i~ ) 4 (4

‘Aceptat Cancelar Salir

B

Figura 7.9 Pantalla de Actualizacion de Cheques Postfechados.

El proceso de actualizar cheques postfechados, cambia el estado de los cheques girados

a fechas por el sistema de No Cobrados a Cobrados.

7.4.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

. CAMPO | ~_ DESCRIPCION
Fecha de Proceso Identifica hasta que fecha de corte de los cheques |
igirados, deberan ser cambiados de estado, de No|
| Cobrados a Cobrados.

Tabla 7.6 Campos de Actualizacion de Cheques Postfechados.
7.4.3.2 ACTUALIZAR CHEQUES POSTFECHADOS.
Para actualizar cheques postfechados se debe seguir los siguientes pasos:
1. Asegurese de que existan cheques a fechas en el sistema.
2. Ingrese la Fecha de Proceso para actualizar los cheques postfechados.

3. De clic sobre el boton Aceptar, mientras se realiza el proceso, usted tiene la

posibilidad de detenerlo pulsando el boton Cancelar.
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St no hubo problemas, los cheques actualizados no seran tomados en cuenta cuando se

gjecute nuevamente este proceso.
7.5 MENU COMPROBANTES.

% Modulo de Bancos
Entradas  Procesos

Sale

Consultas  Apuda

Comprobante de Egreso

Comprobante de Retencion

12/05/1339 Escuela Supenor Politécnica del Litoral 0244 PM

Figura 7.10 Pantalla del Menu Comprobantes

En esta pantalla se presenta las diferentes opciones de comprobantes, los cuales son
muy importantes por que constituyen la esencia del sistema

El Menu de Comprobantes genera los comprobantes de Egreso y de Retencion en la

(=

Fuente
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7.5.1 COMPROBANTE DE EGRESO.

«* Comprobante de Egreso [ X]
Comp. No: (000017 2] Fechade Emson  [12/05/1399
Banco 03 Pacifico Cta Cte #0101010101 ] NumewdeCheque  [65%
Ala Orden de: [Anl Alexandra Paladines de Ponce Fecha da Vencimisnto: |12/05}1 339
Direccion [Loja 103y Malecon Telefono: 653640
cesiorpUe [T
Codiao [ Nombre de Cuenta [ Saldo Valot =
1 /2010101001  Empleados Administrativos Débito ~ 12.000 000 2 |
2 | il B
3 .l
4 —
5 =l
6 Bl
7 il -
8 ] 5
9 hd -
Totales
Debe| 12.000.000 Haber | 12.000.000
& & Gl V b 4 [
Aceptar Cancelar S ale

Figura 7.11 Pantalla del Menu Comprobantes de Egreso.

En esta ventana, el usuario podra ingresar, imprimir v ¢liminar los comprobantes de

egreso del sistema.

En los detalles de comprobantes de egreso solo se podra ingresar o registrar las Cuentas

por Pagar de tipo auxihar.

7.5.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS,

| Comp_' No.

Fecha de Emision

CAMPO

. DESCRIPCION N
Es un numero secuencial que el sistema le asigna al
comprobante para su identificacion.

Fecha en que fue realizado o creado ¢l comprobante de
cEreso.

El codigo del banco del cual se va a generar el
comprobante de egreso.

PROTCOM
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' Numero de Cheque Numero del cheque con el cual se relaciona el actual |

comprobante de egreso. \

i
' A la Orden de Beneficiario del cheque con el cual se relaciona el
|

actual comprobante de cgreso i

' Fecha de Vencimiento FFecha de cobro del cheque. |
| |

| Direccion Direccion del beneficiario del cheque al cual se le vaa

woon |
emitir el comprobante de egreso. ;

| Telefono Numero de telefono del beneficiario del cheque.

i

' Cédula o RUC Numero de cédula o RUC del beneficiario del cheque.
' Detalles del Asiento Cuenta: Codigo de la cuenta de movimiento.

| Totales: Debe }?L[{abcf

Nombre de Cuenta: Descripcion de la cuenta.
Saldo: Tipo de saldo de la cuenta, Deudor o Acreedor.
Valor: Monto del movimiento de la cuenta.

Tabla 7.7 Campos de Generacion de Comprobantes de Egresos.

7.5.1.2 INGRESAR UN NUEVO COMPROBANTE DE EGRESO.

Al registrar los comprobante de egreso se deberan seguir los siguientes pasos:

Ingrese la fecha de emision del cheque en ¢l campo Fecha de Emision, presione

ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

Seleccione ¢l banco del cual se va a generar ¢l comprobante de egreso de entre la

lista presentada, presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

Ingrese los datos de los campos A la Orden de, Direccion, Numero de Cheque,
Fecha de Vencimiento, Tel¢fono, Cédula’RUC. | presione ENTER o TAB para ir al

detalle del comprobante.

En este momento usted esta en los campos de movimiento diario. Podra desplazarse

entre ellos con las teclas de cursor.
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h

. En la primera linca de detalle, en el campo Cédigo ingrese el codigo de la cuenta a
pagar y presione ENTER: en caso de recordar ¢l codigo de la cuenta, puede dar clic
en el boton Cuentas v se visualizara una lista con todas las cuentas auxihares de

Contabihidad.

6. Sila cuenta no existe, le presentara un mensaje de error, de lo contrano mostrara en

¢l campo Nombre de la Cuenta, la descripcion de la cuenta.
7. El campo Saldo no puede ser modificado, siempre es Deudor (Débito).

8. En el campo Valor ingrese el monto del comprobante de egreso. Presione ENTER

para habilitar la siguiente linea de detalle.
9. Para el ingreso de la siguiente linea repita los pasos a partir del numeral 5.
10. Para salir de las lincas de detalles presione la tecla TAB v se ubicara en los botones.

11. Para guardar la informacion de clic sobre el boton Aceptar. caso contrario de clic

sobre el boton Cancelar. Para salir al mena principal de clic sobre ¢l boton Salir,

12. Al guardar la informacion del comprobante, el sistema preguntara si desea imprimir

¢l comprobante de egreso, al imprimirlo automaticamente se imprimira el cheque.

7.5.1.3 ELIMINAR UN COMPROBANTE DE EGRESO.

Al eliminar un comprobante de egreso, debe de tomar en cuenta que el numero de

comprobante no podra ser usado nuevamente -
Para realizar este proceso debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el namero de comprobante de egreso a eliminar en ¢l campo Comp:-No.

=

L.. alvii
REELS
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2. Sino recuerda el numero del comprobante de egreso. de clic o ubiquese con TAB y
presione ENTER sobre ¢l boton que se encuentra a la derecha del campo y a
continuacion presentara una lista de todos los comprobantes de egreso del sistema.
Busque el numero del comprobante de egreso descado utilizando las teclas
direccionales y presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el

comprobante de egreso deseado.

3. De clic sobre ¢l boton Aceptar. en caso de existir ¢l comprobante de egreso, el
sistema presentara un mensaje preguntando si desea imprimirlo y mostrara los datos

del comprobante de egreso.

4. Después debera ubicarse sobre el boton Cancelar v presione ENTER o de clic. A
continuacion el sistema presentara un mensaje de confirmacion de eliminacion del
comprobante de egreso. si su respuesta es afirmativa el comprobante de egreso sera

elimmado automaticamente.

7.52 COMPROBANTE DE RETENCION.

Numero de Comprobante de Egreso: | 000005 2 Porcentae de Retencion: 1%

|
% 7 {]
Aceptar | Cancelar Salir

L

A

Figura 7.12 Pantalla de Generacion de Comprobantes de Retencion.
En esta pantalla el usuario podra ingresar los comprobantes de retencion del sistema.

7.5.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

[ ~ CAMPO . ~ DESCRIPCION ]
' Numero de Comprobante de Egreso ' Es el namero del comprobante de egreso, al |
cual se le va a retener el porcentaje de
impuesto de Retencion en la Fuente, el|

Renta. |
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Porcentaje de Retencion S el porcentaje que se le va a retener al
comprobante de egreso.

Tabla 7.8 Campos para Generacion de Comprobantes de Retencion.

7.5.2.2 INGRESAR UN NUEVO COMPROBANTE DE RETENCION,

Al registrar los comprobantes de retencion se debera seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el numero de comprobante de egreso del cual se va a retener el impuesto en

¢l campo Numero de Comprobante de Egreso.

2. Sino recuerda el numero del comprobante de egreso, de clic o ubiquese con TAB y
presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha del campo vy a
continuacion presentara una lista de todos los comprobantes de egreso del sistema.
Busque el numero del comprobante de egreso deseado utilizando las teclas
direccionales y presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre ¢l

comprobante de egreso deseado.

3. Ingrese el porcentaje que se va a retener a dicho comprobante de egreso. Luego

presione TAB o ENTER para ir al boton Aceptar.
4. Para generar el comprobante de retencion de chc o presione ENTER sobre el boton
Aceptar. St no lo desea de clic en el boton Cancelar, para regresar al menu

principal de clic sobre el boton Salir.

5. Una vez generado ¢l comprobante de retencion se procedera a su impresion.
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7.6 MENU DE CONSULTAS.

s* Modulo de Bancos H[=]E3

Ertradas  Procesos  Comprobantes C.Qmul!; Ayuda  Salr

Dianos de Bancos
Anexo de Bancos

12/05/1993 Escuela Supenor Politecraca del Litoral 0354 PM

Figura 7.13 Pantalla del Menu de Consultas.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

e Listado de Cheques
e Dianos de Bancos

e Anexos de Bancos
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7.6.1 LISTADO DE CHEQUES.

« Listado de Cheques E3

Tipos de Cheques

& Todos Codigo Incial |U1 E Fecha lnicial: |07/04/1999

" Postfechados
€ Pendientes Codigo Final.  [05 E Fecha Fnat [12/05/1939
 Cobrados

=) & “ V/ P K|
Impresora Pantallz Cancelar S alt

Figura 7.14 Pantalla de Emision de Listados de Cheques.

I'n esta ventana podra elegir la impresion de cuatro tipos de reportes del Listado de

Cheques: Todos, PostFechados, Pendientes v Cobrados.

7.6.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

~ DESCRIPCION |
lndlca el banco desde donde selecciona la informacion en la |
consulta.

~ CAMPO
Codigo Inicial

| ‘
| ‘
Codigo Final “Indica el banco hasta donde selecciona la informacion en la
' consulta.

' Todos Indica el tipo de Listado de Cheques, se emitiran todos los
cheques sin importar su estado.

 Postlechados

Pendientes

i Cobrados

i
% Fecha Final

Indica el upo de Listado de Cheques, s¢ emitiran solo loq‘
cheques a fecha emitidos por el sistema. ‘
|
. 1
Indica el tipo de Listado de Cheques, se emitiran todos los |
' cheques no cobrados del sistema. ‘
i
Indica el tipo de Listado de Cheques. se emitiran todos los |
'cheques que han sido marcados como cobrados por el |
' sistema.

|
Indica la fecha hasta donde selecciona la informacion para
'la consulta

Tabla 7.9 Descripcion de Campos para emision de listados de cheques.
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7.6.1.2 EMITIR TODOS.
1. Eljala opcion Todos

2. Ubiquese en ¢l campo Cadigo Inicial, lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse.

3. Ingrese el codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de clic o
ubiquese con TAB v presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha
del campo y a continuacion presentara una lista de todas las bancarias ingresadas al
sistema. Busque el codigo del banco deseado utilizando las teclas direccionales y
presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

deseado.
4. Ubiquese en el campo Codigo Final

S. De 1gual forma que en el campo Codigo Inicial ingrese o seleccione ¢l codigo del

banco.

6. Ubiquese en el campo Fecha Imicial, ingrese la fecha desde donde se debe
seleccionar los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al

siguiente campo.

7. Ubiquese en ¢l campo Fecha Final. ingrese la fecha hasta donde se debe seleccionar
los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al siguiente

campo.

8. Pulse ENTER o de clic sobre ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton,-PntsQa

mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton lmpreso 0
VR

enviara inmediatamente el reporte a la impresora. Y 5

.
S A g ot
9. Para regresar al menu principal de clic o ENTER sobre el boton Salir. 5w g
Bik. ECA
(_,.*\fvll"\-‘s.
PESAS
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i Listado de Cheques |_ O] x]
ol
FROTCOM 12 My 1995
Dicterna Irdegrade Pracna | Tag |
Reporie de Cheques Girados
Bure baaal 0] Bance Bmal 05
Fecha bacal  01/04/1900 Fecha Bmal 120571099
Burae 03  Pacafico Cta Cre M0101010101
Focha Casagre Namudae ded Beopelnrmne N Che Valex hatuds {
HM3/1999 00000 Aloandn Puladires 4 Ponce w75 4 500 DOO Cobmado |
310371999 | 000002 Aloandra Paladmes de Ponce 117 100 000 Pendierte [
C5MAT1999 000004 TUAN PEREZ €79 600 DO Pendierte |
060411999 000006 TUAN PEREZ el 634410 Pendierte |
07471996 000003 TOAN PEREZ 2680 420000 Peadierze |
0841998 D000 3 TIAN PEXEZ 78 1 200 D0 Pencerts
0BA4/199% | 000007 TUAN PEREZ 2682 60U D00 Pancharte
13/04/199% 000002 TUAN PEREZ 2683 1725 600 Pevherts
130471999 000009 TUAN PEREZ 664 901 000 Pendimrde
13047199 | 000010 TUAN PEREZ 2686 9357328 Pendients
160471999 000011 TUAN PEREZ 2687 B43 396 Pendurds |
160471998 000012 TOAN PERED 068 123€ 640 Pandiarte
19041999 | 000014 TUAN PEREZ 2600 1.500 Dot Pendiarts
| 0471998 | 0001 TUAN PEREZ 2689 8 500 DOU Pendieta
A 013 TUAN a0 734482 Pesdierte
| 00401996 | 00001 TUAN PEREZ ¢l 732 483 v
i 11471996 000016 JUAY PEREZ 2693 300 000 Feliats |
| TemldaBane || ss257708% |
]
| Tetal General /15770838 |

l =~
RN || Q| @|e|an| cose| 6am  Tomw  r00% |

Figura 7.15 Listado de todos los Cheques

7.6.1.3 EMITIR POSTFECHADOS,

1. Elyja la opcion PostFechados.

2. Ubiquese en el campo Cadigo Inicial, lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse.

3. Ingrese el codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de clic o
ubiquese con TAB y presione ENTER sobre ¢l boton que se¢ encuentra a la derecha
del campo v a continuacion presentara una hsta de todas las bancanas ingresadas al
sistema. Busque el codigo del banco deseado utilizando las teclas direccionales y
presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

deseado.

4. Ubiquese en el campo Codigo Final
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5. De igual forma que en el campo Codigo Inicial ingrese o seleccione el codigo del
banco

6. Ubiquese en el campo Fecha Inicial, ingrese la fecha desde donde se debe
seleccionar los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al

siguiente campo.

7. Ubiquese en el campo Fecha Final, ingrese la fecha hasta donde se debe seleccionar
los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al siguiente

campo.
8. Pulse ENTER o de clic sobre ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora

enviara inmediatamente el reporte a la impresora.

9. Para regresar al menu principal de clic o ENTER sobre el boton Salir,

P Listado de Cheques ﬂli]l:i
— 4|
FROTCOM 12May/1998
Sistarsa brtagrade Pruaa 1 hy |
Repoite de Cheques Postfechodos
Barwe hdcial 01 Rasae Fimal 04
Fecha Bcial 120571999 Fecha Bnal  2005/1999
Buwe 0l  Pilabao Ota Cle N2343205490 i
Faha Casapre Nemdare 3ol Baneliciacio N The Valex Estada !
[TT051000 | 000017 Yo barez 6563 TD00 000 Tertarts
14051999 | 000018 Fuan Perez 54569 10000 000 Pendierte
1303199y | ocools b Perez 366 100 000 DOO Ferutierte {
14051999 | 000020 Juan Perez 5661 | 101000 000 Penhate !
[ TotatdeBanes | | [ 57121000000 ]
Total Ganersl lsm1mm|
|
e e el
I 1ot | | |Q,_|Q|wg!] Cose| 40198 Totad® 100 1

Figura 7.16 Listado de Cheques Postfechados.
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7.6.1.4 EMITIR PENDIENTES.

—

. Elja la opcion Pendientes.

2. Ubiquese en ¢l campo Cadigo Inicial, lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse.

3. Ingrese el codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de clic o
ubiquese con TAB y presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha
del campo y a continuacion presentara una lista de todas las bancarias ingresadas al
sistema. Busque el codigo del banco deseado utilizando las teclas direccionales y
presione ENTER o con ¢l uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

descado.
4. Ubiquese en el campo Cadigo Final

5. De igual forma que en ¢l campo Codigo Inicial ingrese o seleccione el codigo del

banco.

6. Ubiquese en ¢l campo Fecha Inmicial, ingrese la fecha desde donde se debe
seleccionar los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al

siguiente campo.

7. Ubiquese en ¢l campo Fecha Final. ingrese la fecha hasta donde se debe seleccionar
los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al siguiente

campo.
8. Pulse ENTER o de che sobre ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pﬁm
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton 1

enviara inmediatamente el reporte a la impresora

. . - S e—— 2 S i et
9. Para regresar al menu principal de clic o ENTER sobre el boton Salir. ™70 5 ureg
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I Listado de Cheques M= 3
FROTCOM 12y 1999

Sesterna brdugrade Prasma 1

Banie bacal 0]

Reparte de Cheques Pendhentes

Bance Bmal 4

—

Fecha Tricial 120571999 Feka Foal 20051999
Buwe 01 Filwbmco Cla Cle NI 3205490 |
|
—m m— |
15051998 | 000017 Fam Pervz 56663 1000 D00 Fendwae
14051999 0000 18 R Fere 54669 10 poG Dot Fandwrgs
LANA/1099 0000 19 aan Fanvz 6o 100 000 DOC Fesdseds
14051999 | 000020 uan Fervx 3661 10 000 000 Denderte
[ ot demanae | || s/1:1000000 |
=
|
|
| -
] R | ‘
Rr? | | JJ,JI Q][@- Coss|  40%  Taal9®  100%

7.6.1.5 EMITIR COBRADOS.

1. Elya la opcion Cobrados.

Figura 717 Listado de Cheques Pendientes.

2. Ubiquese en ¢l campo Cddigo Inicial, lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse.

3. Ingrese el codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de clic o

ubiquese con TAB v presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha

del campo v a continuacion presentara una lista de todas las bancanas ingresadas al

sistema. Busque el codigo del banco descado utihizando las teclas direccionales y

presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

deseado.

4. Ubiquese en ¢l campo Codigo Final.

PROTCOM

Capitulo 7 - Pdgina: 30

ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

h

6.

De igual forma que en el campo Codigo Inicial ingrese o seleccione el codigo del
banco.

Ubiquese en ¢l campo Fecha Inicial, ingrese la fecha desde donde se debe
seleccionar los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al

siguiente campo.

Ubiquese en ¢l campo Fecha Final, ingrese la fecha hasta donde se debe seleccionar
los cheques emitidos por el sistema. Pulse ENTER o TAB para ir al siguiente

campo.
Pulse ENTER o de clic sobre ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora

enviara inmediatamente el reporte a la impresora.

Para regresar al menu principal de chic o ENTER sobre el boton Salir

P Listado de Cheques [_ O] x]|
—— . T — «||
FROTCOM 12/May /1995 =
Sistana Bdegrads Prisma | hg | |
Repoi te e Cheques Cobinados
Barwo vaad 0] Bance Pral 04 |
Fecha Bricial 01011990 Fecha Bnal  [205/1999 [
[
Buuxs 03 Pacfico QaCre MO101010101
Fecha Compro Nembxe del Beroticiamio Nra. Che Fider Fatade
RALI50 | 000001 Fcandia Paladme: % Pouee b3S 7200 D00 ~Coornds |
31031999 | 000002 Alecadra Faladimes e Porce 677 100 000 Cotxado
05041999 | 000004 IUAN PEREZ 679 600 000 Cobrado
0641999 | 000006 TUAN PEREZ 1681 E54 410 Cobrado
0741993 | 000003 TUAN PEREZ 2680 420000 Cobrado
oamasiess | o000z JUAN PEREZ 2678 2400 100 Cobrwdn
08041990 | 000007 TUAN PEREZ 2682 600 000 Cobendo
13041999 | 000008 IUAH PEREZ 3683 1725600 Cotxado
13041900 | 000009 TUAN PEREZ 2654 901000 Cotrado i
16M4/199¢ | 000011 MIANPERETZ 587 343398 Cobesdo
20041999 | 000013 JUAN PEREZ 2688 $ 500 DOC Cobrade
20041999 | 000015 JUAN PERSZ 2691 733482 Cobrdo | |
TomldeBanae | | [ 5:21 778800 '
|
|
[ Tetal Coneral |} | | /21776390 ) |

___L | 1ot | I_iJ QIQIQJ 3"’_’] 120198 Total98  100%

Figura 7.18 Listado de Cheques Cobrados
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7.6.2 DIARIOS DE BANCOS.

*. Diario General [Bancos) [ %]

TipoMov Imcial |00 Zl Comprobante Finat llZSS,‘FJ‘S
Tipo Mov. Finat a7 B Fecha Inicial: 01/04/1993

Comprobante Iricial 000001 Fecha Final ]12,135,» 1939

=] Q‘@l'/g//lgh

Impresora F'a_nlallq

Figura 7.19 Pantalla de Consulta de Diarios de Bancos

En esta ventana podra imprimir todos los movimientos diarios que genera el Modulo de
Bancos entre un rango de Tipos de Movimientos, Numeros de Comprobantes v Fechas

de Movimientos.

7.6.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

. CAmMpOS . DESCRIPCION i
Tipo de Mov. Inicial Indica el tipo de movimiento desde donde se selecciona
la informacion en la consulta
: |
' Tipo Mov. Final Indica el tipo de movimiento hasta donde se selecciona |
la informacion en la consulta. ‘

. \

. . . \

Comprobante Inicial Indica el numero de comprobante desde donde se |
selecciona la informacion en la consulta.

'Comprobante Final Indica el numero de comprobante hasta donde se |
selecciona la informacion en la consulta.

;

'Fecha Inicial Indica la fecha del comprobante desde

| selecciona la informacion en la consulta.

'Fecha Final Indica la fecha del comprobante hasta
1 selecciona la informacion en la consulta.

BIBLIOVECA

Tabla 7.10 Descripcion de Campos para Consulta de Diarios. CAMP
P pos p ERAS
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7.6.2.2 EMISION DEL REPORTE DE MOVIMIENTOS DE DIARIOS.

Para emitir el reporte de Movimientos de Diarios de Bancos, realice los siguientes

pasos:

N

Ingrese en el campo Tipo Mov. Inicial el tipo de movimiento inicial. Si no
recuerda el codigo del tipo de movimiento, de clic o ubiquese con TAB vy presione
ENTER sobre ¢l boton que se encuentra a la derecha del campo y a continuacion
presentara una lista de todas los tipos de movimientos ingresadas al sistema. Busque
¢l codigo del upo de movimiento deseado utihizando las teclas direccionales y
presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del tipo de

movimiento deseado, luego presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

Ingrese en el campo Tipo Mov. Final el tipo de movimiento micial. St no recuerda
el codigo del tipo de movimiento, de clic o ubiquese con TAB vy presione ENTER
sobre el boton que se encuentra a la derecha del campo y a continuacion presentara
una hista de todas los tipos de movimientos ingresadas al sistema. Busque ¢l codigo
del tpo de movimiento deseado utilizando las teclas direccionales v presione
ENTER o con ¢l uso del mouse de doble clic sobre ¢l codigo del tipo de

movimiento deseado, luego presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Comprobante Inicial, ingrese el codigo del comprobante desde donde
s¢ deben seleccionar los movimientos diarios de bancos, luego presione ENTER o

TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Comprobante Final, ingrese ¢l codigo del comprobante desde donde
se deben seleccionar los movimientos diarios de bancos. luego presione ENTER o

TAB para ir al siguiente campo

En el campo Fecha Inicial, ingrese la fecha de comprobante desde donde se deben
seleccronar los movimientos diarios de bancos, lucgo presione ENTER o TAB para

ir al siguiente campo
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6. En ¢l campo Fecha Final, ingrese la fecha de comprobante hasta donde se deben
seleccionar los movimientos diarios de bancos, luego presione ENTER o TAB para

ir al siguiente campo

7. Pulse ENTER o de clic ¢n ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana, ¢l boton Impresora
enviara ¢l reporte a la impresora directamente.

8. Para regresar al menua principal, pulse ENTER o de clic sobre el boton Salir.

P Diaio General (Bancos) M= E3 |

— e e s
i
YROTCON 12 M/ 1999 |
Sastana Begrade Pracma | Ny |
DIARIO DE BANCOS
Fecha laasd O L04/1990 Fecha Bimal 1270471999
Tipe Wicial 01 Tige Bmal (1
Camprob e Irdaal 000001 Congrobude Bmal 099909 |
Focha Ty. C gt Cusmin Nowabye de Cusmtas Dabades Cradides
N300 0l 000001 2010101001 Brrplesdes Admracrisros 574 500 000 |
AN1999 0l 00000 1 1010201001 Pac fico Cla Cre MO101010101 574 300 DOO |
031999 ol 000002 2010101001 Bipleados Admaustratawos 57100 000
LLOL/ 1999 0l 000001 1010231001 Facfico O Cte MDA 1010101 S/100 DOO
041999 0l 000004 2010101003 Empleados de Produxciin 5/600 000
050471999 ol 000004 1010201001 Pacfico Cta Cte MD10101010) ./ 600 DOO
A4 19 0l 000006 2010101002 Erp lendos Fabrxa /634410 |
enenoe| 0l 000006 1010201001 Facfico Cra Cre MO101010101 SI654 410 |
|
(7041999 ol 000003 2010101002 Enpleados Pabruy S/420000
CT04/1999 0l 000005 1010201001 FPactfico Coa Cte MO1010101C1 S7420 000
CE04/1999 01 000003 2010101001 Engleados Admrastidwos 5/1 200000 |
CEMANP0 [ Q00003 10103201001 Fac fico Cra Cre MO101010101 572 100 000 |
|
0sme1999| 01 000007 210101002 g leadios Fabrica $/600 000
0emd/1099) 01 000007 1010201001 Pactico Cta Cte MO101010101 $/600 00
Tetal Gevarsl de axio de Buwes SI9074410 S/P074410 |

o | B L B - -
_LJ Yef1 _j_ggg@&] 14oid0  Toaldd  100% !

Figura 7.20 Reporte de Movimientos de Diarios.
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7.6.3 ANEXOS DE BANCOS.

s* Anexo de Bancos [ x|
Teoinivan Codigo Iricial [07 E

@ Detallado

™ RAesumido Codge Prak. 105 _?_)

B

‘: ’
l [m%a } E’;E:;IG 4 ! Qa{w:elar L]du J

Figura 7.21 Pantalla de Consulta de Anexos Bancarios.

En esta ventana podra elegir en imprimir dos tipos de reporte de tipo de Anexos,

Detallado y Resumido.

7.6.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPOS | DESCRIPCION .
Codigo Inicial | Indica desde que banco se empezara a elaborar la
5 | consulta.
| Codigo Final Indica hasta que banco se¢ empezara a elaborar la
' consulta.
Detallado 'Forma del Anexo de Bancos en donde se presentan

' todos los movimientos.

| Resumido ' Forma del Anexo de Bancos en donde se presentan

todos los movimientos resumidos por el tipo de
movimiento.

Tabla 7.11 Descnipcion de Campos para consulta de Anexos Bancarios.
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7.6.3.2 EMITIR EL. ANEXO DE BANCOS DETALLADO.

1.

I-lija la opcion Detallado.

Ubiquese en ¢l campo Cadigo Inicial, 1o puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse

Ingrese ¢l codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de clic o
ubiquese con TAB v presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha
del campo v a continuacion presentara una lista de todas las bancanas ingresadas al
sistema. Busque el codigo del banco deseado utilizando las teclas direccionales y
presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

deseado.

Ubiquese en el campo Cédigo Final.

De 1gual forma que en ¢l campo Codigo Inicial ingrese o seleccione el codigo del

banco.
Pulse ENTER o de clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana, ¢l boton Impresora

enviara ¢l reporte a la impresora directamente.

Para regresar al menu principal, pulse ENTER o de clic sobre el boton Salir.
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Figura 7.22 Reporte de Anexo de Bancos Detallado.

7.6.3.3 EMITIR ELL ANEXO DE BANCOS RESUMIDO.

Flija la opcion Resumido.

Anexo de Bancos |- 10] ]
-
FROTCOM 12/ My 1995
Sisterua bategrade Prisras 1 P 1
ANEXO DE BANCOS
Bande Bicial 0] Filanbarco Cra Cre N2343205400 Bance Fimal 05
Bunao 01 2343205490 Filenbarco Cta Cte N2343205400
Saldo dd Tha Arcerier Darysquil.  Martes | 4 Mypo 1999
0 DEPOSIO Pox panan de Comdy 10000 000
Totales 710 D00 DOO $/0
Salde 3¢l Ba Actaal Cuxysquil, Mosrcoles, S Mryo 1990 S/.10 D00 DOO
Banco 02 42123435545 Flanbanco Cta Ce 212345545
Salde dd Iha Asderior Ouayaquil, Martes & Mayo 1999 $/27 pOO DOO
Ty Mev Descripcien A Movirdents | Dedzte Credite
05 DEPOSITD Por e de Cuepts | 15 000 500
Totales 5/15 000 000 /0
Salde del Tha Actaal Ouryaquil, Mercoles, 5 Mayo 1999 $/42 000 0OO ]
Baee  0F  DOO1473468 Pacifico Cta Cte M0101010101
Salo dd Tha dvderier  Ouryaquil Magtes 4 Mayo 1990 5716123 783 ]
Tip Mov Descxipain e Mewraente Dedntc Credito |
00 COMPROBANTE DERETENCION Retencion del Bapuesto a la Reta 45000 |
11 COMPROBANTEDEEGRESO #loandn Paladmes de Ponce { l 100 000 _vJ
. i - — e —— —
[ ] 1em1 || | 4| @|e3|a0| coe] 100010 Toatto 100%
. 1 -

Ubiquese en el campo Codigo Inicial, lo pucde hacer pulsando la tecla TAB hasta

Ingrese el codigo del banco deseado. Si no recuerda el codigo del banco, de chic o

ubiquese con TAB v presione ENTER sobre el boton que se encuentra a la derecha

del campo y a continuacion presentara una hista de todas las bancarnas ingresadas al

sistema. Busque el codigo del banco deseado utihzando las teclas direccionales v

presione ENTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el codigo del banco

2.

llegar al campo o dando chc con ¢l mouse.
3.

deseado.
PROTCOM
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=

Ubiquese en ¢l campo Codigo Final,

n

De 1gual forma que en ¢l campo Codigo Inicial ingrese o seleccione el codigo del

banco.
6. Pulse ENTER o de clic en ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla lc
mostrara la presentacion preliminar del reporte en una ventana, el boton Impresora

enviara el reporte a la impresora directamente.

7. Para regresar al menua principal, pulse ENTER o de clic sobre el boton Salir.

|
P Anexo de Bancos - [0]x]
\
I .
| morcox 12/ My 1999 ‘
Sistemua Integrade Prismas | hy !
ANEXO DE BANCOS RESUMIDO POE TIPO DE MOVIMIENTO
Bance bicial 01 Filwbanco (ta Cte MI343305490 Banco Bnal 05 f
: !
Bamio 01 4343205490 Filarbarco Cta Cre 42343205490
Saldo 4 s Amberier  Gorpaquil. Manes 4 Mo 1999
Ty Mev Bebrie Crefite
03 DEPO3NG ~ 10000 000 —
Totales $/10 000 000
Saldo del Bia Achaal. Corpquil, Misoles. S Miyo 1999 $/10000 000
Rando 02 4212345545 Fulanberco Cta Cte M421234 5545 |
Saldo del ia Amdrier  Gurpquil Maries 4 Mayo 1999 5/27 000 000 ‘
Tip Mov Dbz Creliin
03 Dipoenn T3 500 000
Totales 5/15000 000 |
Saldo dal Dia Ackal Curyaquil, Miioles, $ Mayo 1999 $/41000 000 }
Bace 03 0001473468 Packico Cta Cte M101010101
Salde del Bha Axdevier:  Ouryaquil, Martes 4 Mryo 1999 5/16123 183
Niov Dékido Crislito
50 Rm'hoamm.mmcmu — 43000 — i
01  COMPROBANTE DEEGRESO 100 000 |l
] oren 4| Sl ga[ Cose| 707  Tot7  100% 1

Figura 7.23 Reporte de Anexo de Bancos Resumido.

BIBLIOTECA
CAMPUS
RENAS
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7.7 MENU DE AYUDA.

¢ Piisma | - Bancos M[=] E3
] & o

Ocultar Impomi  Jpciones

Cortenido |indace | =

MODULO DE BANCOS

@ Entradas

Procesos
Comprobartes @
@ Consultas

7] MENU PRINCIPAL Bancos

EIMODULO DE BANCOS

Bancos se encargara de reahizar todos los procesos o transacciones que
se realicen con las cuentas bancanas de la empresa, tales como
Depdsttos, Retros, Emision de Cheques, Comprobantes de Retencién,
Anexos Bancanos y la Concihacién Bancana

Registrar todas las transacciones que se generen para una cuenta
bancana, tales como depdsitos, transacciones, retiros, notas de débito y
notas de crédito, para mantener la nformacion necesana en el sistema |

Figura 7.24 Pantalla del Menu de Avuda.
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8. ROLES DE PAGO.
8.1 GENERALIDADES.

Roles de Pagos se encargara de la emision del Rol de Pagos, también generara la
los Comprobantes de Liquidacion, Listado de Vacaciones. Listado del Pago de los

Rubros Anuales vy todo los referente a los empleados de la empresa.

* GENERARANTICIPO DEL MES DE PAGO.

En base a la informacion de los empleados se podra generar el histado del Anticipo que

los Empleados deben percibir a mediados del mes (Quincena).

* GENERAR EL PAGO DE LOS DECIMOS.

Genera el pago de todos los Décimos v de mas Beneficios Sociales a los Empleados

IEstables de la Empresa.

e REGISTRAR LA TARJETA LABORAL.

Registrara la Tareta Laboral de los Empleados de la Empresa, en la cual se registrara,
las licencias, faltas, atrasos v horas extras que ¢l empleado ha generado en el mes de

proceso del Sistema

e EMITE ELL ROL DE PAGOS.

Emitira ¢l Rol de Pagos de la Empresa para su revision y aprobacion por el
departamento de Recursos Humanos v Contabilidad. ademas de registrar el
comprobante respectivo para contabihidad, para que de esta forma ahorrar tiempo en

registrar los asientos del modulo de Roles de Pagos.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina: | ESPOL
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8.2 MENU PRINCIPAL.

l.a pantalla principal del modulo de Roles de Pagos consta de cuatro opciones, las

cuales son:

|. Entradas.

2. Procesos.
3 Consultas.
4. Avuda
{m Rol de Pagos |- [O] x]

Entradas Procesos Consullas Ayuda Salr

13/05/1993 Escuela Supenor Politécrica del Litoral 02:53 PM

Figura 8.1 Pantalla del Menu Principal

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT vy la letra subravada, o en su defecto puede escoger la opcion

descada haciendo clic con ¢l mouse.
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8.3 MENU ENTRADAS.
T R R TR .

IS Poceso: [onsdas Avuda Sab E

|

Manteraniento de Personal I
Martarumsanio de Hubros
|ngrasoe y Descusntos

T aneta Laboral

13/06/1999 E scuela Supeno Poltecreca del Litoal 0255 PW

Figura 8.2 Pantalla del Menu Entradas.

En este menu se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la informacion al
sistema, sean estos los datos de los Empleados, Mantemimiento de Rubros, Ingresos v

Descuentos, Parametros Generales y Tarjeta Laboral.

8.3.1 PARAMETROS GENERALES.

Dec Owiol Dec ‘Smtol Bon Ccm:lm'nerlmual IESS | "Jacacml Fondodeﬂesclval
Datos Varios |Caga Famia] Comp Sdasal' Ttmmtel Dec Tercem? Dec Cuatn]

Salario Mirmo Vitat  [100 000 Mes de Proceso: {08 Mayo R
% de Anticpo: [40 Afio de Proceso [1999
W Pagar el Impuesto a la Circulacion de Captales Codigo Cta Banco: fDT 3

Tope Maxmo del ICC: 1500000

R A

necesarios para que el sistema funcione adecuadamente
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8.3.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Salario Minimo Vital

Mes de Proceso

% de Anticipo

Ano de Proceso

Pagar el Impuesto de
Circulacion de
Capitales

Codigo Cta. Banco

Tope Maximo del ICC

Carga Famihar

Valor
Famihar

por  Carga

Tope de

Famihar

Carga

Mes que se Paga
Comp. Salanal
Valor
Compensacion

Sueldo
Compensacion

Tope

Mes que se Paga

Transporte

Valor del Actual Salario Minimo Vital, dictaminado por ¢l
Gobierno Nacional

Mes del cual se va a generar ¢l Rol de Pagos de la
Empresa.

Porcentaje del Sueldo del Empleado que se va a pagar ¢n
la primera quincena de cada mes.

Ano del cual se va a generar ¢l Rol de Pagos de la
Empresa.

Identifica st se debe pagar el Impuesto de Circulacion de
Capitales a los Empleados de la Empresa, solo se les debe
pagar si ¢l pago del sueldo se lo realiza por medio del
banco.

Codigo de la Cuenta Bancaria con la cual s¢ va a pagar a
los Empleados de la Empresa

Identifica el tope maximo hasta donde se debe pagar el
Impuesto de Circulacion de Capinales

Pestana que separa los (‘ampos que se utilizan para el
calculo de Carga Famihiar

Indica el Valor que se debe pagar por cada Carga Famihar
que tenga el Empleado de la Empresa

[ndica el tope maximo de cargas famihiares hasta el cual se
debe pagar el subsidio de carga tamiliar

Indica los meses que se paga la Carga Famihar.

Pestana que separa los (‘umpos que se utilizan para el
calculo de Compensacion Salanal.

Valor de la Compensacion Salanal actual, dictaminada por
¢l Gobierno Nacional.

El Valor maximo hasta donde se paga la Compensacion
Salarnial completa.

Indica los meses que se paga la Compensacion Salanal

Pestana que separa los Cumpos que se utihzan para el
calculo del Subsidio de Transporte.

PROTCOM
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Subsidio de Transporte

Tope para Transporte

Mes que se Paga

Dec. Tercero

Mes que se Paga

Rubros

Rubros que se Pagan

Dec. Cuarto

Num. De SM.V. que
se Pagan

Mes que se Paga

Dec. Quinto

Valor de Dec. Quinto
Sueldo

Mes que se Paga

Dec. Sexto

Divisor  Dec Sexto

Sueldo

Tope Max. Del Dec
Sexto
Valor Después del

Tope Maximo

Valor del Subsidio del Transporte Actual, dictaminado por
el Gobierno Nacional.

Valor maximo hasta donde se debe pagar el Subsidio al
Transporte.

Indica los meses que se paga el Subsidio al Transporte

Pestana que separa los (ampos que se utihzan para ¢l
calculo del Décimo Tercer Sueldo.

Indica el mes que se paga ¢l Décimo Tercer Sueldo.

Lista de Todos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabajador.

Lista de los Rubros de tipo ingreso que provisionan para ¢l
calculo del Décimo Tercer Sueldo.

Pestana que separa los (‘ampos que se utihizan para el
calculo del Décimo Cuarto Sueldo

Indica el Numero de Salarnos Minmimos Vitales que se
deben pagar por motivo del Décimo Cuarto Sueldo.

Indica el mes que se paga el Décimo Cuarto Sueldo.

Pestana que separa los (‘ampos que se utilizan para el
calculo del Decimo Quinto Sueldo.

Valor del Decimo Quinto Sueldo Actual, dictaminado por
el Gobierno Nacional.

Indica los meses que se paga el Décimo Quinto Sueldo.

Pestana que separa los (‘umpos que se utilizan para el
calculo del Decimo Sexto Sueldo.

Indica el Numero Divisor para el cual se debe dividir el
sueldo del Empleado para obtener el valor del Décimo
Sexto Sueldo.

Indica el Valor maximo del sueldo hasta donde se puede
dividir el sueldo para el Divisor Dec. Sexto Sueldo. una
vez superado este tope se procede a pagar solo el Valor
Despues del Tope Maximo

Indica el Valor fijo que se debe pagar como Décimo Sexto
Sueldo una vez superado el Tope Max. Del Dec. Sexto.

PROTCOM
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Valor Minimo del Dec.
Sexto

Mes que se Paga
Bon. Complementana

Valor de
Complementaria

Bon.

Mes que se Paga

LES.S.

Descontar el

del LE.S.S.

Aporte

% IESS Empleados

% IESS Empresa

% Aporte al SECAP

% Aporte al IECE

Rubros

Rubros que Aportan

Vacacion

Dias de Vacaciones

Indica el Minimo valor que se debe pagar cuando el
Décimo Sexto Sueldo es menor a este valor.

Indica los meses que se paga el Décimo Sexto Sueldo.

Pestatia que separa los Campos que se utihizan para el
calculo de la Bonificacion Complementana.

Valor de la Bonificacion Complementaria  Actual.
dictaminada por el Gobierno Nacional.

Indica los meses que se paga la Bomficacion
Complementana.

Pestana que separa los (‘umpos que se utilizan para el
calculo del aporte al Instituto Ecuatoriano de Seguridad
Social.

( ‘ampo que indica si se debe descontar el aporte al LE.S.S.
a los Empleados de la Empresa.

Indica el porcentaje que debe aportar los Empleados de la
Empresa al LES S

Indica el porcentaje que debe aportar la Empresa al
Instituto Ecuatoniano de Segundad Social.

Indica el porcentaje que debe aportar la Empresa al
SECAP.

Indica el porcentaje que debe aportar la Empresa al IECE.

Lista de Todos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabajador.

Lista de los Rubros de tipo ingreso que provisionan para el
calculo del Aporte al LES.S.

Pestana que separa los ( ‘ampos que se utilizan para el
calculo del pago de las Vacaciones de los Empleados de la

Empresa.

(‘umpo que indica el maximo dias de vacaciones que se

puede tomar un Empleado, por cada periodo de
vacaciones.

Rubros Lista de Todos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabajador.
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Rubros que se Pagan | Lista de los Rubros de tipo ingreso que provisionan para el
calculo del pago de las Vacaciones.

FFondo de Reserva Pestaia que separa los (‘ampos que se utilizan para el
calculo del pago del Fondo de Reserva al [ E.S.S.

Rubros Lista de Todos los Rubros de tipo ingreso que percibe ¢l
trabajador.

Rubros que se Pagan | Lista de los Rubros de tipo ingreso que provisionan para el
calculo del pago del Fondo de Reserva

Mes que se Paga Indica el mes que se paga o aporta e] Fondo de Reserva de
los Empleados de la Empresa al LE.S.S.

Tabla 8.1 Campos de Mantenimiento de Parametros Generales.

8.3.1.2 MODIFICAR LOS PARAMETROS GENERALES,

Para modificar los datos de la ventana de Parametros Generales se debera seguir

los siguientes pasos:

. Ubiquese sobre la pestaia en donde se encuentre ¢l Campo a modificar y presione

Enter, en ese momento apareceran los campos que contiene esa pestaiia.

2. Despues ubiquese sobre el Campo a modificar por medio de la tecla TAB o por
medio del evento Clic del Mouse.
3. Una vez ubicado en el Campo a modificar se proceden al ingreso del nuevo datos

para ese Campo, en caso de que ¢l campo fuese un combo se debe seleccionar el
nuevo dato, pero si fuese una caja de seleccion se debera a proceder a marcar y
desmarcar los datos que se deseen que permanczcan como datos del parametro

general.
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4. Asi se debe hacer para Campo que se desee modificar en esta ventana de Parametros

Generales.

5. Luego de haber modificados todos los datos que se desean, se proceden a ubicarse

en el boton Aceptar, por medio de la tecla TAB.

6. En ¢l boton Aceptar presione Enter o haga clic en ¢l mismo. v procedera a guardar
la informacion. Si ocurriese algun error. como por ejemplo dejar campos en blanco,
se emitira el error v no se¢ guardaran los datos. Si no desea grabar los datos puede
hacer clic en ¢l boton Cancelar v borrara los datos de la ventana o hacer clic en ¢l

boton Salir, para regresar al menu principal.

8.3.2 MANTENIMIENTO DE PERSONAL.

Ingreso | Modificacion | Elminacion |
Codigo del Empleado. | ] Nombre delEmpleada  [&nchundia Fonce Mania
Nimero de Cédula  [0314358376 E stado Civi S Sottero -]
Dieccion [LaFloresta 2Mz 8Villa Numero de Teldfono.  |836509
Dpto que Trabaja [om 3 Caigo que Ejerce [003 3
Numero de Afllacion {0152159273 Cargas Famiiares [2
Fecha de Nacimento [08/11/1370 Lugar de Nacmento  |Guayaqul
Fecha de Ingieso [01/03/15%6 Fecha de Salda: [
Tipo de Cuenta: [[ Comente L] Num. de Cta. de Ahoro: 000003683103
Sueido del Empleado: [1 500 000 Servicios Prestados [
& Femerino " Mascubno
l
IR AT
= Y Ny
Figura 8 4 Pantalla de Mantenimiento de Personal. «,ﬁ,:’-; e Tl
W p

A ,‘. ’
A CRG e DRI P
En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevos empleados, modm@qms datos:

de los empleados va ingresados o eliminar los datos de los empleados existerttes en el
Cgalyyieed Vi e,
BIBL O ECA
CAMPUS
BERAS

Sistema.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdagina: S ESPOL



Manual de Usuario

Sistema Integrado PRISMA |

8.3.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Codigo del Empleado
Nombre del Empleado
Numero de Cédula
Estado Civil
Direccion

Numero de Teléfono
Dpto. que Trabaja

Cargo que Ejerce

Nuamero de Afiliacion
Cargas Famihares
Fecha de Nacimiento
Lugar de Nacimiento
Fecha de Ingreso
Fecha de Salida

Tipo de Cuenta

Numero de Cuenta

Sueldo del Empleado

Servicios Prestados

ks la identificacion del Empleado en el Sistema.
Nombre completo del Empleado.

Numero de Cedula del Empleado

Campo para seleccronar el Estado Civil del Empleado.
Direccion del Empleado

Nuamero Telefonico del Empleado.

Departamento donde trabaja o va a trabajar el Empleado.

Cargo que ¢l Empleado ejerce o va a ejercer dentro de la
Empresa

Numero de Atfiliacion al LE.SS.

Numero de Cargas Famihares que mantiene el Empleado.
Fecha de Nacimiento del Empleado.

Lugar de Nacimiento del Empleado

Fecha de Ingreso a la Empresa.

Fecha de Salida de la Empresa.

Tipo de Cuenta en donde se le va a depositar su sueldo.

Nuamero de la Cuenta Bancana del Empleado en donde se le
va a depositar su sueldo.

Valor que percibe el Empleado mensualmente como pago a
SUS SCIvICIios,

Campo para saber s1 el Empleado esta contratado solo por
servicios prestados.

Femenino Indica el Sexo del Empleado, si este fuese Mujer.
Masculino Indica ¢l Sexo del Empleado, si este fuese Hombre.
Tabla 8.2 Campos de Mantenimiento de Personal.
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8.3.2.2 INGRESAR UN NUEVO EMPLEADO.

Para ingresar un nuevo empleado al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

I

)

n

Debe hacer clic en la carpeta Ingreso, si no posce Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, vy con el teclado de cursor o flecha de 1zquierda o

derecha, ubiquese en la carpeta antes mencionada.

Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Nombre del Empleado ¢ ingrese ¢l nombre del empleado a
ser ingresado, no es necesarno ingresar el codigo, va que este es asignado

automaticamente por el Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Numero de Cédula se debe ingresar el numero de la cédula del

Empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En Estado Civil, debera escoger el estado civil del empleado, esto lo puede hacer

con las teclas ="\ . Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ahora estaremos en ¢l campo Direccion. donde ingresara la direccion de la vivienda

del empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Niamero de Teléfono, debera ingresar el namero telefonico del

empleado, si este tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Dpto. que Trabaja debera ingresar ¢l codigo del departamento en que

el empleado va a rar. St no recuerda el codigo del departamento, al I e
I empleado laborar. Si no n rda el codigo del departamento, al lado del

campo se encuentra un boton (2, en cual, haciendo clic o ublcandos'.e\ KBy )
L5 p -\\',‘_
presionando Enter, le mostrara una lista de todos los departamentos TSt

Busque ¢l departamento deseado usando las teclas =" N7 v presiona lﬁ'}ggq
3 " . - N e e

por medio del raton dando doble clic sobre el codigo buscado. T o
BIBL:iO ( ECA

CAMPUS
RERAS
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9.

10.

16.

En ¢l campo Cargo que Ejerce debera ingresar el codigo del cargo que el empleado
va a desempenar en la empresa. S1 no recuerda el codigo del cargo, al lado del
campo se encuentra un boton (2, en cual. haciendo clic o ubicandose con TAB vy
presionando Enter, le mostrara una lista de todos los cargos del Sistema. Busque el
cargo deseado usando las teclas /N 7y presionando Enter o por medio del raton

dando doble clic sobre ¢l codigo buscado.

Ahora estaremos en el campo Niamero de Afiliacion, donde ingresara el numero de
afihiacion al Instituto Ecuatoriano de Segunidad Social del empleado, si este lo

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Cargas Familiares se debe ingresar ¢l numero de cargas familiares
que mantiene ¢l empleado o estan bajo su responsabilidad. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

. En el campo Fecha de Nacimiento sc procedera a ingresar la fecha de nacimiento

del empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. Ahora estaremos en ¢l campo Lugar de Nacimiento, en ¢l se debe ingresar la

ciudad en donde nacio el empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

. En ¢l campo Fecha de Ingreso, se debe ingresar la fecha a la cual el empleado

comenzo a brindar sus servicios para la empresa. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

.En Tipo de Cuenta, debera escoger el tipo de cuenta bancaria que posce el

empleado para el pago de su sueldo. esto lo puede hacer con las teclas “P" N7

Presione Enter o TAB para 11 al siguiente campo.

En el campo Numero de Cuenta, debemos ingresar el numero de la cuenta bancaria

del empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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17

18.

19.

. Sueldo del Empleado, ¢n este campo se debe ingresar el valor que el empleado va

a percibir por su trabajo. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Los campos Femenino y Masculino, son para indicar al Sistema ¢l sexo del

empleado. Presione Enter o TAB para 1ir al siguiente campo.

Para grabar los datos del nuevo empleado, d¢ clic en el boton Aceptar o ubiquese en
este v presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic en el boton
Cancelar o ubiquese ¢n este y presione Enter. Si desea regresar al menua, dé clic en

Salir.

8.3.2.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UN EMPLEADO.

Para poder cambiar o modificar los datos de un empleado en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

1.

L% ]

Haga clic en la carpeta Modificacion, si no posce Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o

derecha, ubiquese en la carpeta antes mencionada.

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

. Ubiquese en ¢l campo de Céodigo del Empleado vy escriba el codigo del empleado a

modificar v presione Enter. con el codigo el sistema podrda hacer referencia al
empleado. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el
Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el
codigo del empleado. al lado del campo se encuentra un boton (2, en cual, haciendo
clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista de todos los
empleados del Sistema. Busque el empleado deseado usando las teclas “P" "7y
presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre ¢l codigo del

empleado buscado.

. Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo empleado - pasos del 3 al 18 de

como Ingresar un Nuevo Empleado.
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5. Una vez reahizados todos los cambios necesanios de los datos del empleado, de chic
en ¢l boton Modificar o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, dé clic en el boton Cancelar o ubiquese en este v presione Enter.

Si desea regresar al menu, dé clic en Salir.

7.3.2.4 ELIMINAR LOS DATOS DE UN EMPLEADO.
Para poder eliminar los datos de un empleado del Sistema, siga los siguientes pasos:

I. Haga clic en la carpeta Eliminacion, si no posee Mouse, debe dingirse a las carpetas
pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o derecha,

ubiquese en la carpeta antes mencionada.

2. Presione la tecla TAB para dirnigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo de Cadigo del Empleado v escriba el codigo del empleado a
eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al
empleado. Los datos apareceran automaticamente, si el codigo existiese en el
Sistema, Caso contrano presentara el respectivo mensaje de error. S1 no recuerda el
codigo del empleado. al lado del campo se encuentra un boton (2, en cual, haciendo
clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista de todos los
empleados del Sistema. Busque el empleado deseado usando las teclas "7 b7y
presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el codigo del

empleado buscado.

4. Después de clic en el boton Eliminar o ubiquese en este v presione Enter. Si no
desca que los datos sean eliminados. d¢ clic en ¢l boton Cancelar o ubiquese en este

v presione Enter. Si desea regresar al menu, dé clic en Salir.
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8.3.3 MANTENIMIENTO DE RUBROS.

{/» Mantenimiento de Rubros | x]

Ingreso , Modificacion | Eh'snacn'nl

Codigo del Aubro: [ j Descripcion del Alubro:  [Decimo Cuatto Sueldo

Mombre enelRol  [Dec Cuarto ) Natsalezadel Rubo: [ Ingeso 7]

Cta. Contable Débito (2010101001 7] Ca Cortabke Ciécte: [30T07G1005
Aceptad Cancelar Al

Figura 8.5 Pantalla de Mantemimiento de Rubros.

En esta ventana el usuario podra cambiar ¢l estado de los cheques: de No Cobrado a

Cobrado v viceversa.

8.3.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

~ CAMPO ~ DESCRIPCION |
'Codigo del Banco Identificacion de la Cuenta Bancana de la cual se desea |
'consultar los cheques pendientes de pagos. |

| Nombre del Banco Nombre de la Cuenta del Banco Este campo no esta
disponible para manipulacion del usuano.

Fecha Imicial Fecha inicial para la seleccion de los cheques.

Fecha Final Fecha final para la seleccion de los cheques.
| | . " |
' Detalles de Marcar Presenta los datos de los cheques seleccionados. Numero |
| Cheques Cobrados ~de Cheque, Valor y Estado de Cobro.

Tabla 8.3 Campos de Mantenimiento de Rubros

8.3.3.2 CAMBIAR ESTADO DE LOS CHEQUES.

Para marcar los cheques cobrados, emitidos por el sistema debera seguir los siguientes

pasos:

PROTCOM Capitulo 8 - Pdagina: 14 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

1. Ubiquese en el campo Cadigo del Banco ¢ ingrese el codigo del banco del cual van

a seleccionar los cheques v pulse ENTER.

2. Si el codigo del banco no existe, el sistema emitira un mensaje de error. St no
recuerda el numero del codigo, de clic o ubiquese con TAB v presione ENTER
sobre el boton que se encuentra a la derecha del campo v a continuacion presentara
una lista de todas las cuentas bancarias del sistema. Busque la cuenta bancaria
deseada utilizando las teclas direccionales v presione ENTER o con el uso del

mouse de doble clic sobre la cuenta deseada.

3. Ingrese la Fecha Inicial para seleccionar los cheques emitidos a partir de esa fecha v
lucgo presione ENTER. El sistema verifica si la fecha es valida, en caso de no ser

presentara un mensaje de error notificandole que modifique la fecha ingresada.

4. Ingrese la Fecha Final para seleccionar los cheques emitidos a partir de esa fecha y
luego presione ENTER. El sistema verifica si la fecha es valida, en caso de no ser

presentara un mensaje de error notiticandole que modifique la fecha ingresada.

'h

Una vez ingresado los datos de seleccion, en detalles de marcar cheques cobrados se

mostraran todos los cheques que cumplieron dicha clasificacion.

6. En los campos de detalles puede desplazarse con las teclas de cursor para la
modificacion del Estado, haciendo clic sobre boton que se encuentra al lado

izquierdo del estado del cheque.

7. Para salir de las lincas de detalles, presione la tecla TAB para ubicarse sobre los

botones

8. Haga clic o presione ENTER sobre el boton Aceptar para almacenar la in
actualizada, caso contrario presione ¢l boton Cancelar. Para regresar

principal de clic sobre ¢l boton Salir.

CIUTICHICA DEL Ty
BIBLIOTECA
CAMPUS
RESAS
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8.4 MENU PROCESOS.

i Rol de Pagos - [O] x]|
Contultat Apuda Salw
Anticipo
Laudacion Laboral
Aol de Pagos
Aubros Anuales
Yacaciones

14/05/1933 E scuela Supenor Politecnica del Litoral 01:19PM

Figura 8.6 Pantalla del Menu Procesos.

En esta ventana se presenta las siguientes opciones:

e Cierre Mensual

e Anticipo

¢ Liquidacion Laboral
e Rol de Pagos

e Rubros Anuales

¢ Vacaciones.
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8.4.1 CIERRE MENSUAL.

advertencia Se procedera a realizar el ciene mensual del Modulo de Flol de Pagos

L i}
Bl Bl Il P

Aceptar

7 D
g
Cancelar ‘ ’ S alr ‘

Figura 8 7 Pantalla de Proceso de Cierre Mensual.

El proceso de Cierre Mensual se realiza una vez al mes, después que se han
generado el Rol de pagos: este proceso es el encargado de realizar los asientos contables

=

al modulo de Contabihidad ¢ iniciar el nuevo mes de proceso.

8.4.1.1 GENERAR EL CIERRE MENSUAL.

Para generar el Cierre Mensual se debe seguir los siguientes pasos:

o

. Asegurese de que solo usted este en el Sistema al momento de ejecutar este proceso;
va que algun usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar el proceso.

2. Se procede a dar clic en el boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber ejecutado el proceso desea detenerlo, dé clic en el boton
Cancelar o ubiquese en este y presione Enter. St desea regresar al menu, dé clic en

Salir.

Una vez terminado ¢l proceso el Sistema le avisara si este se llevo acabo con exito o

‘ad

tuvo algun error, si tuvo algan error la ventana se ampliara v se¢ mostrara una lista

con la descripcion del error.

S1 no hubo problemas los asientos del modulo de Rol de Pagos, fueron integrados a la

contabilidad de la Empresa.
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8.4.2 ANTICIPO.

Anticipo

Advertencia Solo 2 Podia Generar el Antic po Jde QJuincena para los Empleados una vez al mes

L |

A I

Figura 8 8 Pantalla de Generacion de Anticipos.

4

[

- /

‘ ‘Aceptar l Cancelar

El proceso de Anticipo se realiza una vez al mes, de ser posible los 15 de cada
mes de proceso; este proceso es el encargado de emitir el listado para el pago de la

quincena a los empleados de la Empresa.

8.4.2.1 GENERAR EL ANTICIPO.

Para generar ¢l Anticipo se debe seguir los siguientes pasos.

1. Asegurese de que solo usted este en el Sistema al momento de ejecutar este proceso.
va que algun usuano podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar ¢l proceso.

2. Se procede a dar clic en el boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber ejecutado el proceso desea detenerlo, dé clic en el boton
Cancelar o ubiquese en este v presione Enter. Si desea regresar al menu, de clic en
Salir.

3. Una vez terminado el proceso el Sistema le avisara si este se llevo acabo con ¢xito o

tuvo algun error, si tuvo algun error la ventana se ampliara v s¢ mostrara una lista

con la descnipcion del error.
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4. Siel proceso se llevo a cabo con éxito se procede a emitir el listado para el pago del

anticipo de los empleados.

8.4.2.2 LISTADO DE ANTICIPO.

Anticipo H=E)
- - . ) e e &
a |
PROTCOM ey 7199 ‘
Sizie ma Integrade Prisma Pag !
LISTADC DE ANTICIPO DE EMPLEADOS ESTABLES |
JULIO 1
!
Codige I Nombre del Empleads ] Valor a Recibvir I Recibi Conforme
| |Departaments: 001 ADMINISTRACICH
awcl Fiyartes Civegos Rosa Lada S/ 496 060 — 1
2002 Oaccfa Areaga Larma Tara 57660 60 - ‘
I oo Macas Quisws Drwan Sialin 571 540560
|
0004 Ve, Vein Jum Bduuids 511 540 560 |
Departamante: 002  FIHANZAS
2008 Alcrre Boboogues Maric Reul S/ 608 560 -
0003 Mory Fanges Morngcy Eliom S/4T3 560
006 Ranrez Seruno Sanma Ana E T O — |
0007 Salcedn Boldfior foxs b £ 140 %60
Departamenta: 003 VENTAS |
Q00 [ Coroaml Mopew Fia Yoleda [ 5/ 1 380 40 —_— -
»

L] ez M) || Se|ep| coe] 2w Tosx 100

Figura 8.9 Listado de Anticipos.
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8.4.3 LIQUIDACION LABORAL.

Liguidacion Labosal

! Advertencia Lna vez Genetado este Proceso el Empleada no Formara parte del Fol de Pagaos

Codigo de Empleado 0002 Faciamre,aga Lorena Elena
Fecha de Salida: I“")O‘E’ﬂ‘999 [Tmnﬁnd&Comrato :J
[ |

r ° - T {_l;al{cfda Qah

Figura 8.10 Pantalla de Proceso de Liquidacion Laboral

B

El proceso de Liquidacion Laboral se debe realizar cada vez que un empleado
renuncia o es despedido de la empresa; el proceso genera el comprobante de pago de su
ligudacion, afiadiendo los beneficios sociales vy la respectiva indemnizacion por su

salida de la empresa.

8.4.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| _cavro | _DESCRIPCION |

TC&digBde Lmpleado

Identitica al empleado al cual se le esta registrando |
i
’ ' la respectiva hquidacion laboral. '

%I"ndica la fecha hasta cuando el empleado trabajo |

?ri‘ccha de Salida

\ | .
i ‘para la Empresa.

{Mdll\-‘ﬂ de la Salida ,wlndica el motivo del por que de la salida del |
‘ empleado de la Empresa.

Tabla 8.4 Campos de Liquidacion Laboral. : %, 2

BIBLIOTECA
CAMPUS
BENAS

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina: 20 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

8.4.3.2 GENERAR LIQUIDACION LABORAL.

Para generar la Liquidacion Laboral se debe seguir los siguientes pasos:

1.

d

Asegurese de que solo usted este en el Sistema al momento de ejecutar este proceso:
va que algun usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar ¢l proceso.

Ubiquese en el campo Cédigo del Empleado. ¢ ingrese el codigo del empleado al
cual se le va a preparar la liquidacion, luego presione Enter: si el codigo existiese en
el Sistema se presentara al lado del campo Cdédigo del Empleado ¢l nombre del
empleado. Caso contrario presentara ¢l respectivo mensaje de error. Si no recuerda
¢l codigo del empleado. al lado del campo se encuentra un boton [2 en cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una hista de
todos los empleados del Sistema. Busque ¢l empleado deseado usando las teclas
ST Ny opresionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el

codigo del empleado buscado.

I:n el Campo Fecha de Salida, debera ingresar la fecha hasta cuando el empleado
estuvo trabajando para la Empresa. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

En Motivo de la Salida, debera escoger el motivo o causa que ¢l empleado esta
siendo liquidado, esto lo puede hacer con las teclas “P" “\" | Presione Enter o

TAB para 1r al siguiente campo

Se procede a dar clic en ¢l boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber e¢jecutado el proceso desca detenerlo, d¢ clic en ¢l boton
Cancelar o ubiquese en este y presione Enter. S1 desea regresar al menu, dé clic en

Salir.

Una vez terminado el proceso el Sistema le avisara si este se llevo acabo con €xito o
tuvo algun error, si tuvo algun error la ventana se ampliara v se mostrara una lista

con la descripcion del error.
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7. Si el proceso se llevo a cabo con éxito se procede a emitir el comprobante de

liquidacion para el empleado.

8.4.3.3 COMPROBANTE DE LIQUIDACION,

|

Liquidacion Laboral [ [o] x]
FROTCON T4/Marpe 1999 j:
Sistevan Btegrude Prisraa | Mg |

COMPROBANTF DF LIQUIDACION
Cod Al Bpleadn o1
Horakre bl Brgleads Puantes Craneros Rosa Lasda
Cod Ad Rubav Descripoien 1 Rubrs Valer
Bensficios Secuales
201 DECIMO TERCER SUELDO §/184 801
202 DECIMO CUARTO STIELDO 5/ 166 847
003 DECIMO QUINTU SUELDO 5150833
Terido d¢ Resorvn
019 FOHD O DERESERVA $/273301
Vit wchenes
o1 VACACIONES §1121 567
Arag velad "
INDENMNIZACTON PORDESPIDO INTEMPESTIVO 135 ANOS $43 230 DOO
Total n Recilax S5/6046 169
| B
e A Bl e) coe]  ten e 100
Figura 8 11 Comprobante de Liquidacion.
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8.4.4 ROL DE PAGOS.

Advertencia Solo se Podia Generar ol Hol de Pagos de la Empresa una vez al mes

Bl il I P P

o
' ‘Aceptar Cancelar

T

Figura 8.12 Pantalla de Generacion del Rol de Pago.

El proceso de Rol de Pagos se realiza una vez al mes, al finalizar cada mes de
proceso; este proceso es el encargado de emitir de realizar todos los calculos v preparar

¢l Rol de Pagos, para su futura impresion.

8.4.4.1 GENERAR EL ROL DE PAGOS.

Para generar ¢l Rol de Pagos se debe seguir los siguientes pasos:

(=

I. Ascgurese de que solo usted este en el Sistema al momento de ejecutar este proceso,
va que algun usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar el proceso.

2 Se procede a dar clic en ¢l boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber e¢jecutado el proceso desea detenerlo, dé clic en el boton
Cancelar o ubiquese en este v presione Enter. Si desea regresar al menu, dé che en

Salir.

(%

Una vez terminado el proceso ¢l Sistema le avisara si este se llevo acabo con éxito o
tuvo algun error, si tuvo algun error la ventana se ampliara v s¢ mostrara una lista

con la descripcion del error.

BIBLI1O i ECA
CAMPUS
BENAS
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8.4.5 RUBROS ANUALES.

Rubros Anuales

Advertencia Solo se Podia Generar el Pago de los Rubro: Anuales en surespectivo mes de Paga

® Dfcimo Tercerd Décimo Cuarto " Décimo Quinto " Fonda de Reserva

Figura 813 Pantalla de Generacion de Rubros Anuales.

El proceso de Rubros Anuales es el encargado de generar los listados de pagos
de los rubros anuales; tales como Decimo Tercero, Décimo Cuarto, Décimo Quinto v el

Fondo de Reserva.
8.4.5.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

_ _CAMPO

I i DESCRIPCION
| Décimo Tercero

Identificador para saber si se esta pagando el Décimo |

Tercer Sueldo. |

Identificador para saber si se esta pagando el Décimo |

|

| Décimo Cuarto

Cuarto Sueldo

' Décimo Quinto ~ Identificador para saber si se esta pagando el Décimo |
Quinto Sueldo. '
|

Fondo de Reserva Identificador para saber si1 se esta pagando ¢l Fondo de |
‘ Reserva.

|
4

Tabla 8.5 Campos de Generacion de Rubros Anuales.
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8.4.5.2 GENERAR EL PAGO DE RUBROS ANUALES.

Para generar el pago de Rubros Anuales se debe seguir los siguientes pasos:

1. Asegurese de que solo usted este en el Sistema al momento de ¢jecutar este proceso,
va que algun usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar ¢l Proccso.

2. Elyja el rubro anual que se va a pagar.

(V'S ]

Se procede a dar chic en ¢l boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber ¢jecutado el proceso desea detenerlo, dé clic en ¢l boton
Cancelar o ubiquese en este y presione Enter. Si desea regresar al menu, dé clic en

Salir.

4. Una vez terminado el proceso el Sistema le avisara si este se llevo acabo con €xito o
tuvo algun error, si tuvo algun error la ventana se ampliara y se mostrara una lista

con la descripcion del error.

LN

St el proceso se llevo a cabo con €xito se procede a emitir el Listado para el Pago

del Rubro seleccionado.
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8.4.5.3 DECIMO TERCERO.

 Aubios Anuales [ [O] x] |
ji
TReTCAN 147Mep 1999 -
Thvtemns Intage wde Frasesa | by
DECIMO TERCER SUELDO
DIC IEMERE
conge | Nerabee bl Progboals | veerameoe | Raci Cextuarae
Dy wrtad vt 00} ADMHT TRACIOH
L ) G fa Jarvagn Lorera Bl E/4A3158
noni Mar e Qures Darwn Sabr 542000 000
0004 Wlercia U bawn EAmnto £ 2 000 000
L ) 062 FIHANZAS \
1
030% Ak ww Boborgons Mene Rl S:183333
N4 Mon Rz Mony Fha S/ 181390 |
|
000¢ Ramiws Scimo Somnda Axa 241 000 000 -- — i
00T Salerdo Bolehor o bt | 868 AT — e . i
By wtar s ool VNI !
000s Coromel Moress Rt ¥oleda 54 2 000 000 |
Bl

7 [ 100 L I ]_*J@lgjfyji..ﬂ GotiR  Tewl0R 1002 |

Figura 8 14 Listado de Decimo Tercer Sueldo.

8.4.5.4 DECIMO CUARTO.

Rubros Anuales - [O] x] |

FROTCOM 14 My /1999 =3
Sisteras Friegrude Brzsraa | Mg | |
DECIMO CUARTO SUFLDO |
SEPTIENMERE
|
Codign ] tieribae del Fangleads 1 \H--l-hJ [T ——
Degurtanamts 001  ADMDISTRACION |
|
0oz A Aorvegn Lonaa Blaa 57183333 = !
0003 i is Quo Darwn Sl 5/183333
004 Wlenci Vs omn Eoards 57133333 _ [
Dy, astamermix ong FINAMZIAS
0003 Alcw w Bahormoes Mano Rwil 57181373 |
0003 Mory Remires Morucs Fim /183333 S ——
0006 Famgres Scrumo Soerua Ana S/183333 !
0007 Sulcedo Bolafios A bws 5/103333 PO
Dyt tmamts 003 VENTAS . 4
ooy Jorore | Moo REa Volosds S/1B31333
Dy wtunmie 004 COBEUTACION
S e ) WS ISR SEEES: ) RS = "l
‘ J 1ot j_ i | Q élﬁleﬂlaosel 90117 Towmt117  100% Q-im“:':‘\d"
PRUITRONIC 2L
Figura 8. 15 Listado de Decimo Cuarto Sueldo. BIBLIOTECA

CAMPUS
RENAS
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8.4.5.5 DECIMO QUINTO.

e B == S e R e e > et U]

-

FROTCOM 14 Mey/ 1599
Sasteria ledegrade Pnsea | hg .
DECIMO QUINTO SUFLDO
OCTUBRE !
Cibige [ Nomsbre bel Fraglesds [ Valer o Recibir [T a——
ey aTtaTamse ool AOMINTTRACION ‘
i
D002 Jowx ia Asrsaga Lorena Flena 500 }
003 Macas Qaxos Derwin Staldm S/l 5g - ————
Bap arturaarde 002 FIRANTAS ‘
W05 Ao Bohoroes Mane Rwul 2000 ‘
00 Mors Ramares Morocs Fhim 10 000
0006 Ramme Saruno Sonua Ana 000 |
non? Salreds BolaRos Auma frs noo !
|
By i faamae W3 VENTAS ‘
o009 “ogora] Marwno Kita Folands 5/ 10000 |
|
Totsl 5175000 |
=
| i | ~ {
| 1of1 . Cose 7ol130  Total130  100%
1| | | [A] sl o ]
Figura 8 16 Listado de Decimo Quinto Sueldo.
8.4.5.6 FONDO DE RESERVA.
 Rubto: Anuskez M= E3}
IROTC BM L4y L ==l
Shrteria bngrade Frissaa 1 Mg 1
FONDHO DE RESFRV A
SEPTIEMERE [
e le affleciir T U Cobula Mesaday led Braplesls Valer I
0921516514 ¢ 14355664 Al e Pashworpes Marso Rl 5/ 387 SO0
0912871827 0514353664 Corunal Morws REa Yoleuta $/103333
0911261742 0314153644 O in Azeaga Dorens Elars 3
LA L ERE ) Mors Ramrwy Morucs Bim
5 ¥ 14335864 Ramores Sorno Somnon Ans
0% 185 16 54 14155654 Sakedo Bolenos Auxs lnee
Tednl 813131942 |
[
i
|
|
|
i
i
N -
[ 1a0 | | | 4| S|e3| M| Cose|  Eor130 Towmtim  c00% g

Figura 8.17 Listado de Fondo de Reserva.
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8.4.6 VACACIONES.

Vacaciones
Advertencia: Se F dera a Generar el Pago de Vacacior imuladas de los Emplea
Codigo de Empleado. (0002 Fac 1a Aneaga Lorena Elena

Fecha delnicioVac: [14/05/1533  Penodos a Pagar. [ 1 = Fecha de FinVac.: |28/05/1393

& Vacacones Gozadas y Pagadas  Vacaciones Pagadas

I ]

Lo L e e )L B

Figura 8.18 Pantalla de Generacion de Pago de Vacaciones.

El proceso de Vacaciones se debe realizar cada vez que un empleado solicita

sus vacaciones por haber trabajado un ano ininterrumpidamente en la Empresa.

8.4.6.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

¢cAamMPO DESCRIPCION
' Codigo de Empleado Identifica al empleado al cual se le esta registrando el |
| i

respectivo pago de vacaciones.

| - - - — - : : — I
Fecha de Inicio de Vac, Fecha del primer dia  que el empleado tomo

' vacaciones. valida que la fecha sea valida. 1
Periodos a Pagar Numero de periodos de vacaciones que se va a pagar al
empleado. |

\hcha de Finde Vac.  Fecha del ultimo dia de vacaciones mdcl meleadoj

valhda que la fecha sea valida.

‘Vacaciones Gozadas v Identificador para saber si ¢l empleado va a cobrar sus |
[ . . . |
' Pagadas vacaciones y no va a continuar trabajando ¢n ¢l periodo

de las mismas.
I P
R T ——T 1 s — - - L
Vacaciones Pagadas Identificador para saber si ¢l empleado va a cobrar gps ~1y

| [ .-
A . { A
1 vacaciones pero va a continuar trabajando. e 5
S - e _— —-—-I"- ¥ Y |
< i ._-t.
Tabla 8.6 Campos de Generacion de Pago de Vacaciones. CLAER L 3 oy
B&B‘: G iCA
Cameug
PERAS
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8.4.6.2 GENERAR EL PAGO DE VACACIONES,

Para generar el Pago de las Vacaciones se debe seguir los siguientes pasos:

Lad

Lh

Aseglrese de que solo usted este en el Sistema al momento de ejecutar este proceso,
va que algun usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda necesitar

para realizar el proceso.

Ubiquese en ¢l campo Codigo del Empleado, ¢ ingrese el codigo del empleado al
cual se le va a preparar la liquidacion, luego presione Enter: s1 el codigo existiese en
¢l Sistema sc¢ presentara al lado del campo Caédigo del Empleado ¢l nombre del
empleado, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. St no recuerda
¢l codigo del empleado, al lado del campo se encuentra un boton (2, en cual.
haciendo clic o ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una hista de
todos los empleados del Sistema. Busque ¢l empleado deseado usando las teclas
AT Ty presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el

codigo del empleado buscado.

En el Campo Fecha de Inicio Vac., debera ingresar la fecha del pnmer dia de
vacaciones tomadas por el empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

En Periodos a Pagar, debera escoger ¢l numero de pertodos que se le va a pagar al
empleado, esto lo puede hacer con las teclas “ “\" . Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo

En ¢l Campo Fecha de Fin Vac., debera ingresar la fecha del ultimo dia de
vacaciones tomadas por ¢l empleado. Presione Enter o TAB para 1ir al siguiente

campo.

En el Campo Vacaciones Gozadas v Pagadas, se debe seleccionar este campo
cuando el empleado va a cobrar sus vacaciones v va a dejar de trabajar en ese

periodo.
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7. En el Campo Vacaciones Pagadas, sc debe seleccionar este campo cuando el

empleado va a cobrar sus vacaciones pero no va a dejar de trabajar en ese periodo.

8  Se procede a dar clic en el boton Aceptar o ubiquese en este y presione Enter. Si al
momento de haber ¢jecutado el proceso desea detenerlo, dé clic en el boton
Cancelar o ubiquese en este v presione Enter. Si desea regresar al menu, de chic en

Salir.
9. Una vez terminado el proceso ¢l Sistema le avisara si este se llevo acabo con €xito o
tuvo algun error, si tuvo algun error la ventana se ampliara y se mostrara una lista

con la descrnipeion del error.

10. Si el proceso se llevo a cabo con ¢xito se procede a emutir ¢l Listado para el Pago de

Vacaciones.

8.4.6.3 LISTADO DEL PAGO DE VACACIONES.

.Vu:m - O] %]
e e B N B ——— o — — afl
js
|
PROICOM 14 My 71599
Siztema Inte grade Prisva | Pag |

LISTAD{O DE PAGO IIF VACACTONES

Exp leada Perisdo de Vacarianes Valar Firma
0002 Dewv ia Axreaga Lovena Dhera MAYOD 1998 —— ABRIL L 999 $/400 300
0007 Corors) Moreno Eita Velanda FEEREROD 1528 - DHERD 1599 §/.13000G0
Total: 571900 000

e ] Q] sma@| o] 2012 Tesi: 00

Figura 8.19 Listado de Pago de Vacaciones.
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8.5 MENU DE CONSULTAS.

{i» Aol de Pagos [_ O] ]
Entradas Procesos Apuda  Salr
' Listado de Empleados

Rol de Pagos

Sobres de Pago

Listado al Banco
Plardladel |[E S S

Otos Ingresos y Egresos

28/05/1939 Escuela Supenor Poltécreca del Litoral 05:29PM

Figura 8.20 Pantalla del Menu de Consultas.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

e [istado de Empleados
e Rol de Pagos

e Sobres de Pago

e Listado al Banco

e Planilla al IESS

e Otros Ingresos v Egresos

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina: 3] ESPOL
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8.5.1 LISTADO DE EMPLEADOS.

/@ Listado de Empleados ]

Tipos de Empleados:
- |OU1 ?
& Estables Codigo Departamento Inicial z’
" Servicios Prestados Codigo Depattamento Finat 009 E
& & & V/ P4
Impresora iPantalla Cancelar Sale

Figura 8 21 Pantalla de Generacion de Listado de Empleados.

En esta ventana podra emitir los histados de los empleados, por el tipo de

empleados y entre un rango de departamentos.

8.5.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

~ cCAMPO DESCRIPCION

‘ Ilpn de E mplcadm " Identificador para saber que melcadox tiene quc 1mpr|m1r

: . .. enel hstado; Estables: Imprime los empleados estables de |

Estables.  Servicios S , : _
la Empresa, Servicios Prestados: Imprime los empleados

' Prestados. que estan por servicios prestados en la Empresa. '

Lodn_n Departamento Indica el codigo del departamento desde donde se

Inicial selecciona la informacion en la consulta.
! C =

‘ Codauo Departamento | Indica el codigo del departamento hasta donde se selecciona |

la informacion en la consulta
I inal

Tabla 8.7 Campos de Generacion de Listado de Empleados.
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8.5.1.2 EMITIR EL LISTADO DE EMPLEADOS.

Para emitir el Listado de Empleados, se deben seguir los siguientes pasos:

I Ubiquese en el campo Tipo de Empleados. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB
hasta llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton; si desea el
listado de los empleados estables seleccione el campo /Fstables, el cual tiene que
tener un punto negro. pero si desea el listado de los empleados por Servicios
Prestados seleccione el campo Servicios Prestado, el cual tiene que tener un punto

negro.

2. Ubiquese en el campo Coédigo Departamento Inicial Ingrese ¢l codigo del
departamento inicial desde donde se seleccionara la informacion necesaria para el

listado.

F.;J

Ubiquese en ¢l campo Codigo Departamento Final Ingrese ¢l codigo del
departamento nicial hasta donde se seleccionara la informacion necesana para el

listado.
4. Pulse Enter o d¢ clic en ¢l boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente

5. Para regresar al mena principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.

by
-
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8.5.1.3 LISTADO DE EMPLEADOS ESTABLES.

[P Liztado de Empleados

_ o<}

FROTCAONM 14/ My 1995

Tasterna bdbopiade Fisaa | g | |
LISTADO DF EMPLEADOS ESTABLES
‘ D axtasnarde Brdcial. 002 FDHANIAS |
Dy srtemerds Bmal 206 COMPUTACION |
|
|
Do 53 S 12 02 FINANZAS

| 0008 § Aloorw Bohooquaz Mo Rwal Lov Entaros M Al 13 020271907 A | 5le3882 |
| 0003 | Dior Remgvz borac Kam La 17y Gomes Randon 12001580 | A | re343s |
06 | Esmges Sonano Somns Ana La Flarveta [ Mx 10 lla 09 10AEST199 3 A fesmas |
0007 JSakedo Bolatos A bnes Drstate ) 200 ; Eemriidac 12017989 | A Jesasss {

Juivanees [ a4 12us67

Ty rtusaer 1. 03 VENTAS
(G005 Corcral o Eta Volm [ose WHETyLIT mm‘l‘"‘rm"?l_lﬂ v X |
COMPUTACION |

1| va

L s ole|a) o

Bol 14

Totat 14

100%

Figura 8 22 Listado de Empleados Estables.

8.5.1.4 LISTADO DE EMPLEADOS POR SERVICIOS PRESTADOS.

B Listado de Empleados [ O] <] |
= = z = =5 S -]
TRATEeaL 14/ My (1999 =
Sirtevna Briegrade Frasses | Lo
LISTADO DE EMPLEADOS DE SERVICIOS PRESTADOS
|
By it Scial  OU3 FLMANEAS |
Departesnante Bmal 006 OMPUTACTON |
1 Semdry I B [ogwe i | Tadone | ‘
Dy o vt 001 VEBTAS
G015 | D dal Plls Rodrigues Mina, Tal14%a7 ¥ Patetn Genaew) | & [2%6536 I
Wi [Pt Aseomse Ameis Maos Oallagos Lan 2008 7 Colombia osmssimr | A Jesses |
GO0)%  |Wuen Susena Dapaierdo Boned Lecridas Pabm 3301 ¢ Cokmbin (12,1 998 A ] 1a807T%
[ S 003 TECHIC O
G016 | Magartts Flana Vapiilens tara Tl Mt Bucwan M 12 V09 LZan/ioen | A Ji16%81
0017 | Marsna Antons Ao Oalie Cdla Prmases | M 12V6 otmsnees | A I
0013 | Zo1ia dal € umem ey Leomidas Plagm 3413 C Dweruge 100 | 4 Jessom
|
[ S pT—. o0G IME UTACLON
TR | Clmitimm Woww a6 ©sbwniia M

o LT,

4 %= How 10207 Abal Cestillo

Al S(e[e]com]  sure Toae

100%x

Figura 8 23 Listado de Empleados por Servicios Prestados.
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8.5.2 ROL DE PAGOS.

{m Rol de Pagos | X]

Tipo de Empleados
+ Estables
" Servicios Prestados
& L& ) Vv o E
Impresora iPantalla Cancelar Salr

Figura 8 24 Pantalla de Consulta de Roles de Pagos.

8.5.2.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CA - DESCRIPCION |

B O\ ]
' Tipo de Empleados | Indica el Rol de Pagos de un determinado tipo de empleado. |

 Estables 'Indica que se debe imprimir el Rol de Pagos de los|
1 ' Empleados Estables de la Empresa. |

| Servicios Prestados | Indica que se debe imprimir el Rol de Pagos de los|
‘ Empleados por Servicios Prestados de la Empresa. w

Tabla 8.8 Campos de Consulta de Roles de Pago.
8.5.2.2 EMITIR EL ROL DE PAGOS.
Para emitir el Rol de Pagos debera seguir los siguientes pasos:

I. Ubiquese en ¢l campo Tipo de Empleados. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB
hasta llegar al campo o dando clic en ¢l campo por medio del raton; si desea el Rol
de Pagos de los empleados estables seleccione el campo Estables. el cual tiene que
tener un punto negro; pero si desea el Rol de Pagos de los empleados por Servicios
Prestados scleccione el campo Servicios Prestado, el cual tiene que tener un punto

negro.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina: 35 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA [

2. Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

8.5.2.3 ROL DE PAGO DE EMPLEADOS ESTABLES.

 Rol de Pagos !Elﬂ
[ i

|
| ROL DE PAGOS DEL MES DE SEFTTEMBRE
FMPLEADOS ESTABLES

=== :
==°==S=2:25 ;

.—*EE[:_L#E[:JH |

T I
—
\

l T ]N | ii) 5‘5[@] Clote| 18474 Towd4 100X

Figura 8.25 Rol de Pago de Empleados Estables.

8.5.2.4 ROL DE PAGO DE EMPLEADOS POR SERVICIOS PRESTADOS.

ROL DE PAGOS DEL MES DE SEFTIEMERE
EMFLEA PSS FeR SEXVIC 183 FRESTADSS

‘e%?iHFFhf~ |
I=======5= '

_lFrFF%»H |

1BHEEEEEE

BN QEETRN S T W RN 7 e PR

Figura 8.26 Rol de Pago de Empleados por Servicios Prestados.
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8.5.3 SOBRES DE PAGOS.

{i® Sobre de Pagos | X

empleados, los cuales se entregaran al finalizar el mes

Tipo de Empleados
* Estables
" Setvicios Prestados
e [ &1 2 |[ v A U
Impresora :Pantalla ‘ Cancelar alir

Figura 827 Pantalla de Consulta de Sobres de Pagos.

En esta ventana se procedera a emitir los sobres o recibos de pago de los

8.5.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| Tipo de Empleados

Estables

|
| Servicios Prestados

CAMPOS

~ DESCRIPCION

Indica los Sobres de Pago de un determinado tipo de

empleado.

Indica que se debe imprimir los Sobres de Pago de los |
Empleados Estables de la Empresa.

Indica que se debe imprimir el Sobres de Pago de los |
Empleados por Servicios Prestados de la Empresa.

Tabla 8.9 Campos de Consulta de Sobres de Pagos.

00,
k'

CAMPUS
RERAS

ESPOL

PROTCOM

Capitulo 8 - Pdgina: 57



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA 1

8.5.3.2 EMITIR SOBRES DE PAGO.

Para emitir los Sobres de Pago debera seguir los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo Tipo de Empleados. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB
hasta llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton; si desea los
Sobres de Pago de los empleados estables seleccione el campo Fstables, el cual
tiene que tener un punto negro, pero si desea los Sobres de Pago de los empleados
por Servicios Prestados scleccione el campo Servicios Prestado, el cual tiene que

tener un punto negro.

2. Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

(V5]

Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.

L=

I Sobie de Pagos MEE]
r__' o I S . D ——-.‘
| mercen 14 May 1999 —
Casteas bebegrade Pasev | o |
|
SOBRF II'F PAGO DIFL MFS DF ABRIL |
EMPLEADOS ESTABLES |
WO0E  Abrrvar Bebaryier Manie Rad
GERENTE GENERAL e es ECaEses
i SONIFICACION CONMPLEMENTAR 46 D0
| TARGAFAMILLAR
S OMPENSACTON SAL ARLAL 200 00 [
DECING SEXTO SUELDO 15000 |
IMP CIRCULACION € APTTAL |
SURLDO a0 000 |
ANTICTO 608 580
APORTEALIESS 16 100
TOTALES S/ 152140000 51664 660 00

NETS ARECIRIR 3/ Bf¢ 48

RECTBI CONTORME

| | ra0 »iM] !i(alglﬁi | Wo2D  Tomz0 00

Figura 8.28 Sobre de Pago.

PERAS
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8.5.4 PLANILLA AL IESS.

{ip: Planilla del LE.S.S. | ]

Plandla del IESS del Mes de - | ABRIL
& & ) V4 i L]
Impresora iPantally Salir

Figura 8.29 Pantalla de Generacion de Planilla del IESS.

En esta ventana usted podra imprimir la planilla que se envia al LE.S.S.: con las

aportactones de cada empleado

8.5.4.1 PLANILLA DE APORTE AL IESS.

P Planilla del 1.E.S.5. M= kS|

FROTCBM 14/ My 1999
Sistmna Ibegrade Pricas | Py L I
PLANILLA DF APORTFES AL LE.S.S. '
ABRIL
' - ] 1
1
u e
v L
Tetal
Aperie ol [ ES S Fngleadss 218 S/13T9 135
Apertn sl [ES S Braprea mis S11644615
Aports al SEC AR 05 5/73750
Apertesl IEC E 04 5171250
Toted o Fagw LESS 115 $/3171250 |
|
(L) Lxencia, (M) Maanudad (F)Faka _[\

e ] A B em|ed] cose] 10099 Toass  t00x

Figura 830 Planilla de Aporte al IESS.
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8.6 MENU DE AYUDA.

B Prisma 1 - Rol de Pagos M= E3
8 & o
Dcukar Impime Opciones

Conterwio |indce |

MODULO DE ROL DE PAGOS

RIMODULO DE ROL DE PAGOS
7] MENLU PRINCIPAL

Ertradas
Procesos a
Consultas 20 ages

Rol de Pagos se encargara de la emusion del Rol de Pagos,
también generara la los Comprobantes de Liqudacién, Listado
de Vacaciones, Listado del Pago de los Rubros Anuales y todo
los referente a los empleados de la empresa

En base a la mformacidn de los empleados se podra generar el
hstado del Antcipo que los Empleados deben percibrr a
mediados del mes (Quncena)

hd

Figura 8 31 Pantalla del Menu de Avuda.
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9. CONTABILIDAD.
9.1 GENERALIDADES.

El modulo permitira llevar a cabo la contabilidad general de la empresa.
Facilitara la contabilidad al registrarse aqui todos los movimientos contables de la

empresa

Este modulo controlara el aspecto contable de la empresa pudiendo registrar los
asientos de diario, ajustes por diferencial cambiario, presupuesto. A la contabilidad
llegan mediante la interrelacion con los otros Modulos una serie de datos que agihitan el

proceso contable, permitiendo emitir resultados en forma agil v eficaz,
o REGISTRO DEL PRESUPUESTO.

Se registrara el presupuesto a nivel de cada cuenta, ¢l ingreso a esta opcion sera
restringido por claves, se podra incrementar el presupuesto en porcentajes o cantidades
fijas para los siguientes presupucstos.

¢ REVISION DE COMPROBANTES GENERADOS.

Todos los asientos de diario que se generan o vienen de otros modulo deben ser

revisados y autorizados para mavorizacion por la persona responsable.
o CIERRES DE PERIODOS.

Se encargara de realizar los procesos de Cierre Contable una vez terminado un periodo.

"E“'ﬁ \‘.ﬂ'

e MAYORIZACION. ‘ge.mm

Realizara una obtencion de los asientos contables que los otros modulos gener

BIBLIOTECA
CAMPUS
RERAS
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e REGISTROS DE DIARIOS RECURRENTES.

Permitira formatos de diarios que siempre seran utilizados por la contabilidad v podran

ser utilizados por la contabilidad v cuando se los necesite.

¢ REGISTRAR LOS ASIENTOS DE DIARIO.

Permitira el ingreso de todos los tipos de asientos de diario que afectan a Contabilidad v
s¢ los podra llamar para actualizar sus valores v confirmar los asientos en la
contabilidad.

* REGISTRAREL PLAN DE CUENTAS.

Permitira el ingreso de las cuentas que formen parte del plan de cuentas de la comparia.

Qm .;fﬁ’
PUTECTKA BEL T,
BIBLIOTECA

CAMPUS
RENAS
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9.2 MENU PRINCIPAL.

La pantalla principal del modulo de bancos consta de cuatro opciones, las cuales son:

1. Entradas.

[§9)

Procesos.

3. Consultas

* Contabilidad General [Prisma ) M=k
Entradas Procesos Consultas  Salir  Ayuda

4/05/38 Escuela Supenor Politécnica del Litoral 10:19AM

Figura 9.1 Pantalla Principal del Modulo.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT v la letra subravada. o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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9.3 MENU ENTRADAS.

% Contabilidad Genesal [Prisma 1) M=) E3
Procesos Consultas Salr Apuda
Plan de Cuentas
Presupuesto

Dianos Recurrentes
Asientos Dianos
Regstro de Lineas

15/05/1938 Escuela Supenor Politécrica del Litoral 1248 PM

Figura 9.2 Pantalla del Menu Entradas.

En este menu se presentan opciones para la entrada de datos al sistema, como:

e las cuentas,
e Presupuesto.
e Asientos diarios, recurrentes y

e Registro de lineas.
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9.3.1 PLAN DE CUENTAS.

Ingresar - _T - Modi‘icér T —Eim'nar a

Tipo de la Cuenta IGENEF{AL 3

Cuenta Superior 1 [ ] FEoNTABILIDAD

Codigo de la Cuenta Identificacién en Reporte [
Nombre de la Cuenta I

B

L

Aceptar

[

It
/
Cancelar oak

Figura 9.3 Pantalla de Mantenimiento de Plan de Cuentas.

En esta ventana el usuano podra ingresar nuevas cuentas, modificar las vya
existentes y borrarlas. Estas cuentas seran las que compongan el Plan de Cuentas de la

empresa.
Las carpetas que aparecen en la parte supenor de la ventana, nos indica en que

opcion estamos, por ¢jemplo. si deseamos ingresar una nueva cuenta. debemos estar en

la opcion *Ingresar™.

9.3.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS,

CAMPO DESCRIPCION
Tipo de Cuenta Solo esta disponible en ingresos de cuentas. Identifica
nivel de cuenta es la que se va s ingresar. | &
contiene una hsta de la cual usted podra escoger el t
cuenta, por ejemplo cuenta General, que es la que 4
los Activos, Pasivos, etc. Los niveles de cuenta §8
dados de la siguiente forma, de superior a infermef:
General, Grupo, Mayor, SubCuenta y Auxiliar.  esmood s e,
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Cuenta Superior Solo disponible en ingresos de cuentas. Es el codigo de la
cuenta a la cual la cuenta que se ingresa pertenece, por
ejemplo si el tipo de cuenta que se ingresa en Auxihar, el
codigo de la cuenta superior deber ser de una SubCuenta;
las cuentas de tipo General no tiene cuenta superior. La
longitud de este campo depende del tipo de cuenta que
halla escogido. Por ejemplo: si escogio el upo de cuenta
Grupo su longitud sera de un (1) caracter. si1 es Mavor la
longitud sera de tres (3) caracteres, st es SubCuenta sera
de cinco(5), st es Auxiliar sera de siete (7) caracteres. Solo
se Ingresaran numeros

Codigo de Cuenta ks el numero de identificacion de la cuenta. Si estamos en
la opcion de Ingresar, la longitud de este campo vana, asi:
si la cuenta es General, su longitud sera de un (1) caracter:
st es Grupo, Mayor o SubCuenta, sera de dos (2)
caracteres v si es Auxiliar sera de tres (3) caracteres. si nos
encontramos ¢n las opciones de Modificar o Eliminar, su
fongitud sera de diez (10) caracteres. Solo se ingresaran
numeros

Nombre de la Cuenta | Es el apelativo con el cual describiremos a la cuenta. No
se encuentra disponible en la opcion de /:/iminar.

[dentificacion en Es como identificaremos a la cuenta en los reportes, tales
Reporte como Balance General, Estado de Pérdidas v Ganancias,
etc. Por ejemplo una cuenta que tenga como codigo
superior <1017 v como codigo de cuenta “017, la
identificacion del reporte le presentara =“1.01.017

Tabla 9.1 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Cuentas.

9.3.1.2 INGRESAR UNA NUEVA CUENTA.

I. Para crear o ingresar una nueva cuenta, debe seguir los siguientes pasos:

2. Debe hacer chic en la carpeta Ingresar, si no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, y con el teclado de cursor o flecha de i1zquierda o
derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada.

3. Presione la tecla TAB para dirigirse los campos de la ventana.

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina: 6 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

4. Posesionese en el campo de Tipo de Cuenta v escoja ¢l tipo de cuenta que desea
ingresar, esto lo puede hacer con las teclas “P" =\ y presione Enter. Pulse TAB

para el siguiente campo.

5. Si ha escogido el tipo de cuenta general, el cursor ira directamente al campo de
Codigo de Cuenta, de lo contranio se posesionara en ¢l campo de Cuenta

Superior.

6. En la cuenta superior usted debera ingresar el codigo de la cuenta a la cual va a

pertenecer la nueva cuenta v presione Enter.

7. En el campo de codigo de cuenta debera ingresar la identificacion de la cuenta, el

cual se compone de digitos o nameros. Presione Enter,

8. En ¢l campo nombre de la cuenta, ingresamos ¢l titulo o nombre de la cuenta. Este

campo no s¢ debe dejar en blanco. Presione Enter.

9. En el boton Aceptar presionamos Enter o hacemos clic en el mismo. v guardara la
informacion. Si ocurriese algin error. como por ejemplo dejar campos en blanco, se

emiura el error y no se guardaran los datos.

10. Si no desea grabar los datos puede hacer clic en el boton Cancelar y borrara los
datos de la ventana o hacer clic en el boton Salir v saldra al menu principal de

Contabihidad General

11. St la cuenta superior no existe, ¢l sistema emitira un mensaje de error. Si no
recuerda el codigo de la cuenta superior, al lado del campo se encuentra un boton 2],
en cual, haciendo clic o posesionandose con TAB v presionando Enter, le 90£

una hista de las posibles cuenta superiores a la que puede pertenecer la nuev:

Presione Enter o TAB para ir al campo de codigo de cuenta.

12. S1 el codigo de cuenta, que usted ingreso, existe, el sistema enviara un meraje de ‘
LIOTECA
error. Si desea tener una vista de la cuentas que existen, a lado del campBAMPUS

encuentra un boton [2), en cual, haciendo clic o posesionandose con TAB y

PROTCOM Capitulo 9 - Pdagina: 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

presionando Enter. le mostrara una hista de cuentas. Esta lista le mostrara las cuenta
que contiene la cuenta supernior ingresada; si el codigo de la cuenta superior no ha

sido ingresada, le mostrara todas las cuentas existentes del tipo de cuenta escogido.

9.3.1.3 MODIFICAR UNA CUENTA.

Al modificar una cuenta, solo podra alterar ¢l nombre de la misma. Debe seguir los

siguientes pasos:

_LpJ

Debe hacer clic en la carpeta Modificar, s1 no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de i1zquierda o
derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada.

Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

En el campo codigo de cuenta, usted debera ingresar la identificacion de la cuenta.
Por ejemplo: si la cuenta superior es “101017 vy el codigo de la cuenta es “017, usted
debera ingresar “10101017.

Presionar Enter.

Apareceran los datos de la cuenta, pero solo podra modificar el nombre,

Para guardar los datos, haga clic en ¢l boton de Aceptar o posesionese en el mismo y

presione Enter.

St usted no recuerda el codigo de la cuenta, a la derecha del campo se encuentra el

boton [2), el cual le mostrara un lista de las cuentas existentes.
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9.3.1.4 ELIMINAR UNA CUENTA,

Al eliminar una cuenta, debe tener en cuenta que no sea cuenta superior de otras

cuentas, ademas no debe tener movimientos. Debe seguir los siguientes pasos:

Debe hacer clic en la carpeta Eliminar, si no posee Mouse, debe dirigirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o

derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada.

Presione la tecla TAB para dirigirse los campos de la ventana.

Lin el campo codigo de cuenta, usted debera ingresar la identificacion de la cuenta.
Por ejemplo: si la cuenta superior es 101017 v el codigo de la cuenta es 017, usted
debera ingresar “10101017. Presionar Enter.

Apareceran los datos de la cuenta que desea eliminar.

Para eliminar o borrar los datos, haga clic en el boton de Aceptar o posesionese en el

mismo y presione Enter.

St usted no recuerda el codigo de la cuenta, a la derecha del campo se encuentra el

boton (2], el cual le mostrara un lista de las cuentas existentes.
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9.3.2 PRESUPUESTO.

Codigo de la Cuenta |

Nombre de la Cuenta |

Presupuesto Anual |

Pri. Tom. ! Seg Trim I

Ter Tim. | Cuar Trim. |
Ene | Abr | [ Oct |
Feb | May | Ago | Nov |
Max | Jun | Sep| Dic |

= & el P A
Aceptar Cancelar Salr

Figura 9.4 Pantalla de Registro de Presupuesto.

En esta ventana, el usuano podra ingresar los valores del presupuesto de las

cuentas de movimientos (Tipo de cuenta Auxiliar).

9.3.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Codigo de la Cuenta Es la identificacion de la cuenta. Costa de diez (10)
caracteres

Nombre de la Cuenta |Es el apelativo de la cuenta con el cual el usuano la
conoce.

Presupuesto Anual El valor anual del presupuesto de la cuenta.

Pri. Trim. Seg. Trim.|Presenta los valores de presupuesto de cada trimestre (Pri:

Ter. Trim, Cuar. Tnm. | Primer, Seg: Segundo, etc. Trim: Trimestre). aﬂ_fn@;h
R
D LCREET TS
Ene, Feb, Mar, Abr, |Presenta los valores mensuales de presupuesto de la eucpta] -4
May. Jun, Jul, Ago.|(Ene: Encro, Feb: Febrero, etc.). § o 1.\
Sep, Oct, Nov, Dic. i“.k i
m‘,c‘-ﬂ:u- w
Tabla 9.2 Descripcion de Campos de Registro de Presupuesto.  pin, - 1oa
RENAS
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9.3.2.2 COMO REGISTRAR EL PRESUPUESTO.

Al registrar el presupuesto debe tener en cuenta que solo puede hacerlo a las

cuentas de movimientos (Auxihares). Debe seguir los siguientes pasos:

. Posesionese en el campo Cédigo de la Cuenta.

[

Ingrese la identificacion o codigo de la cuenta.

(99

Presione Enter, automaticamente los datos, tales como el nombre de la cuenta v los

valores presupuestados anteriormente, va sean mensual v trimestral.

4. Posesionese en los campos e en el cual ingresara el valor del presupuesto para
Enero v presione Enter. Siga el mismo procedimiento con los otros campos - Feb.

Mar, Abr, May, Jun, Jul, Ago. Sep, Oct, Nov, Dic -,

N

Para guardar los datos, haga clic en el boton Aceptar 0 posesionese en este y

presione Enter.

6. Sino desea que se guarden los datos, haga clic boton Cancelar o posesionese en este

v presione Enter. Si desea salir al menu, haga clic en Salir.

7. Si usted no recuerda el codigo de la cuenta, a la derecha del campo se encuentra el

boton [2.. el cual le mostrara un lista de las cuentas existentes.
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9.3.3 DIARIOS RECURRENTES.

Ingresar r Modsficar T Ebminar )
Numero  [g03 Tipo Asiento |00 Asiento de Diario ~|  Frecuencia de uso
™ Mensual
Descrpcion | Cuentas I " Anual
Cédigo Nombre de Cuenta |  Saldo |2
1 =l
2 "
3 -
4 ke
3 L
6 i
7 -
8 .l
‘| [»[]
8 |[ @ 2 % b K
l Aceptar Cancelar Salr

Figura 9.5 Pantalla de Mantenimiento de Diarios Recurrentes.

Esta ventana le permitira ingresar, modificar o eliminar los asientos recurrentes.

Ahora explicaremos que son los Diarios Recurrentes.

Usted muchas veces a notado que cuando realiza asientos de diario, como por
ejemplo el asiento para el rol de pago, las cuentas son las mismas v lo que cambia son
los valores; pues en esta opcion, usted tendra la ventaja de poder guardar los formatos,

modelos o prototipos de estos asientos.

Asi, s1 desea realizar un asiento de rol de pagos, usted solamente necesita llamar

al asiento recurrente v modificar los valores.

Este grupo de datos son llamados Diarios Recurrentes, pues como su

mismos lo indica, son utilizados varias veces.

BIBLIOTECA
CAMPUS
EERAS
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9.3.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| CAMPO DESCRIPCION

 Numero 'Es la identificacion del diario recurrente. Este aparece de |
‘dos formas: En la opcion de Ingresar aparecera como un |
‘campo automatico y las opciones de Modificar y Eliminar,
‘aparecera como un campo de lista. ;

| | |

| Tipo Asiento ' Describe la clase o tipo de asiento, es decir si es un|

.

‘comprobante de diario, comprobante de  egreso, |
' comprobantes de otros modulos, etc. ‘

i ;
| | |
Frecuencia  de  Uso | Informa si el asiento se lo usa mensual o anualmente.
(Mensual, Anual)

Descripcion Definicion o expheacion del comprobante.

‘Detalles  del  Diario | Los detalles de los diarios recurrentes, consiste en una lista

‘Recurrente:  Codigo, de cuentas v sus respectivos saldos. El campo codigo
'Nombre de Cuenta v describe la identificacion de la cuenta de movimiento, el |
'Saldo cual es parte del Plan de Cuentas, Nombre de Cuenta que
‘ .

es la descripcion de la cuenta y, por ultimo Saldo, que!
describe s1 en saldo es deudor(Debe) o acreedor (Haber).

Tabla 9.3 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Diarios Recurrentes.

9.3.3.2 INGRESAR UN NUEVO ASIENTO RECURRENTE.

Para ingresar un nuevo asiento recurrente, debe seguir los siguientes pasos:

I. Escoja la carpeta de Ingresar haciendo clic con el Mouse o con la tecla TAB y con

las teclas de cursor € = Presione TAB para ir a los campos.

(]

- Escoja el Tipo de Asiento del diano. Presione TAB.

s

Ingrese la descripcion del diario. Presione TAB.

+

. Especitique si la frecuencia del uso de diario. Presione TAB.
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N

En este momento usted esta en los campos de detalle del diario recurrente. Usted
puede moverse con las teclas de cursor € = M b entre los detalles.
6. En la primera linea de detalle, en el campo Cédigo, ingrese el codigo de la cuenta y

presione Enter.

7. Sila cuenta no existe, le presentara un mensaje de error, de lo contrario, mostrara en

¢l campo Nombre de Cuenta, la descripcion de la cuenta

8. En el campo Saldo, usted podra escoger si es deudor (/ebe) o acreedor (Haber). Lo
puede escoger mediante las teclas de cursor /N \v. Presione Inter para habilitar la

siguiente linea de detalle,

9. Para el ingreso de la siguiente linea, siga los mismos pasos que realizo para ingresar

la primera linea.

10.Para salir de las lincas de detalle, presione la tecla TAB. Se posesionara en los

botones.

11 Para guardar los datos, haga chc en el boton Aceptar. Si no desea guardar los datos
haga clic en el boton Cancelar. Si desea regresar al menu del modulo de Contabilidad
General, haga clic en el boton Salir.

9.3.3.3 MODIFICAR UN ASIENTO RECURRENTE.

1. Escoja la carpeta de Modificar haciendo clic con el Mouse o con la tecla TAB v con

las teclas de cursor € = Presione TAB para ir a los campos.

12

. En ¢l campo numero usted podra ingresar el namero de dianio recurre
modificar. Si no lo recuerda. usted puede escogerlo entre los que se encut

lista con las teclas de cursor P ¥ o haciendo clic con el Mouse. Presione

ITICICA DL LTy
Escoja el Tipo de Asiento del diano. Presione TAB. BIBLIOTECA
CAMPUS
RENAS

LTS ]
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4. Ingrese la descripcion del diario. Presione TAB.

5. Especifigue si la frecuencia del uso de diano. Presione TAB.

6. En este momento usted esta en los campos de detalle del diano recurrente. Usted

puede moverse con las teclas de cursor € =2 M\ entre los detalles.

7. En la primera linea de detalle, en el campo (‘ddigo, ingrese el codigo de la cuenta y

presione Enter.

8. Si la cuenta no existe, le presentara un mensaje de error, de lo contrario, mostrara en

¢l campo Nombre de Cuenta, la descripcion de la cuenta.

9. En el campo Saldo, usted podra escoger st es deudor (/ebe) o acreedor (Haber). Lo
puede escoger mediante las teclas de cursor /N V. Presione Enter para habilitar la

sigutente linea de detalle.

10.Para el ingreso de la siguiente linea, siga los mismos pasos que realizo para ingresar

la pnmera linea.

I'1.Para salir de las lineas de detalle, presione la tecla TAB. Se posesionara en los

botones.

12 Para guardar los cambios hechos al diario, haga clic en el boton Aceptar. Si no desea
guardarlos haga clic en el boton Cancelar. Si desea regresar al menu del modulo de

Contabilidad General, haga clic en el boton Salir.
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9.3.3.4 ELIMINAR UN ASIENTO RECURRENTE.

. Escoja la carpeta de Eliminar haciendo clic con el Mouse o con la tecla TAB v con

las teclas de cursor € = Presione TAB para ir a los campos

2. En el campo numero usted podra ingresar el numero de diario recurrente que desea
modificar. Si no lo recuerda, usted puede escogerlo entre los que se encuentran en la

lista con las teclas de cursor P ¥ 0 haciendo clic con ¢l Mouse. Presione TAB.

(IS

. Para borrar el diano, haga clic en ¢l boton Aceptar. De lo contrario haga clic en ¢l
boton Cancelar. Si desea regresar al menu del modulo de Contabilidad General, haga

clic en el boton Salir,

Para eliminar una linea de detalle, haga doble click con ¢l Mouse en la columna
que contienen los numero de detalle, pedira una confirmacion si en verdad desea borrar

esa linea.
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9.3.4 ASIENTOS DIARIOS.

. ns Diaric x
Ingresar E liminar Mayorzai
Tipo de Asento 00 Asiento de Diano _.J Fecha  [01/)ul11938
Comprobante Mo 00002 D No.Cheque {(]111]00{]00 Mayorizar X Recumrente
Concepto de Asento 1— Cuentas
Cédigo Nombre de Cuenta | _Salde Valos £3

. ~

2 b =

3 >

4 -

2 ]

L K

14 =]

8 -

3 =

10 5 .
< [+[]
Tolales

Debe I_ 0 Habes [ 0
o 5 @ V/ x K
Impresora Pantalla Aceptar Cancelar Salir

Figura 9.6 Pantalla de Mantenimiento de Asientos Diarios.

En la contabilidad general de una empresa, se generan movimientos dianos, esta
ventana, le servira para registrar los diferentes movimientos contables que la empresa
genere. El unico tipo de comprobante propio de contabilidad es Asiento de Diano con el

codigo "00™.

Esto movimientos, si marca alterara los saldos actuales de las cuentas

especificadas en el diarios.

El boton Recurrente nos permite llamar un diario recurrente (Vé‘& 6

Recurrente). El boton Cuentas nos presenta ¢l plan de cuentas.

movimientos (Cuentas de Tipo Auxiliar).
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9.3.4.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Asiento

Comprobante No.

Fecha

Numero de Cheque

Mavorizar

Concepto de Asiento

Asiento:

de

Detalles de
Cuenta, Nombre
Cuenta, Saldo, Valor

Totales: Debe v Haber

Describe la clase o tipo de asiento, es decir st es un
comprobante de diario, comprobante de egreso, comprobantes
de otros modulos, etc.

Es un numero secuencial que el sistema le asigna al
comprobante para su identificacion.

Fecha en que fue realizado o creado ¢l asiento.

Si existe una cuenta de banco vy se ha emitido un cheque, el
numero de cheque es guardado en este campo.

St usted desea mavorizar el comprobante al momento de
guardarlo. Si esta marcado, ¢l comprobante es mayorizado al
momento de guardarlos, de lo contrano, el comprobante solo
es guardado y no afectara los saldos de las cuentas.

Descripcion que se le da al asiento, es decir, una explicacion
del porque del asiento.

Cuenta: Codigo de la cuenta de movimiento. Nombre de
Cuenta: Descripcion de la cuenta; Saldo: Tipo de saldo de la
cuenta, a saber: Deudor (Debe) o Acreedor (Haber). Valor:
Monto del movimiento de la cuenta.

Presenta los totales de los debitos (Saldo Debe) v creditos
(Saldo Haber) del asiento

Tabla 9.4 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Asientos de Diarios.

9.3.4.2 INGRESAR UN NUEVO ASIENTO DIARIO.

1. Escoja la carpeta de Ingresar haciendo clic con el Mouse o con la tecla TAB y con

las teclas de cursor € . Presione TAB para ir a los campos.

2. Escoja el Tipo de Asiento del diario. Presione TAB.

3. Ingrese la fecha del asiento. Si la fecha es ingresada incorrectamente, el sistema se lo
notificara por medio de un mensaje. Presione Enter o TAB.
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4. Si el tipo de asiento que escogid de tipo 00 Asiento de Diario, el numero de
comprobante sera bloqueado, es decir, no podra ser ingresado. De lo contrario usted

ingresara el numero. Presione Enter 0 TAB.

N

[ngrese en el campo cheque, ¢l namero del cheque si existiere, de lo contrario

presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo mayorizar, puede ser marcado o desmarcado con la barra espaciadora o

haciendo clic con en Mouse. Presione Enter o TAB.

7. En el concepto del asiento, ingrese la razon del asiento. Presione Enter o TAB.

8. En este momento usted esta en los campos de detalle del diano recurrente. Usted

puede moverse con las teclas de cursor € = M entre los detalles.

9. En la pnmera linca de detalle, en ¢l campo (‘ddigo, ingrese ¢l codigo de la cuenta v

presione Enter.

10.S1 1a cuenta no existe, le presentara un mensaje de error, de lo contrario, mostrara en

el campo Nombre de Cuenta, la descripcion de la cuenta.

11.En el campo Saldo, usted podra escoger si es deudor (/Debe) o acreedor (Haber). Lo

puede escoger mediante las teclas de cursor /N ¥ Presione Enter.

12.En el campo Valor, ingrese el monto del movimiento. Presione Enter para habilitar

la siguiente lineca de detalle.

13 Para el ingreso de la siguiente linea, siga los mismos pasos que realizo para ingresar

la primera linea.

14 Para salir de las lincas de detalle, presione la tecla TAB. Se posesionara en los

botones.
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15.Para guardar los datos, haga clic en ¢l boton Aceptar. Si no desea guardar los datos
haga clic en el boton Cancelar. Si desea regresar al menu del modulo de Contabilidad
General, haga clic en el boton Salir. Si desea imprimir el comprobante, haga chc en

¢l boton de Pantalla o Impresora.
9.3.4.3 ELIMINAR UN ASIENTO DIARIO.
Al eliminar un asiento de diario, debe tomar en cuenta que el numero del asiento
en el tipo de asiento especificado, no podra volver a ser usado. Debe seguir los
siguientes pasos:

1. Escoja la carpeta de Eliminar haciendo click con el Mouse o con la tecla TAB v con

las teclas de cursor € =>. Presione TAB para ir a los campos.

(B

Escoja el Tipo de Asiento del diario. Presione TAB.

%)

. Ingrese el numero del comprobante. Presione Enter o TAB. Si1 no existiere, el sistema

le enviara un mensaje de error. De lo contrano, se presentara los datos del diano.

4. Para borrar el diano, haga click en el boton Aceptar. De lo contranio haga clhick en el
boton Cancelar. Si desea regresar al mena del modulo de Contabilidad General, haga

click en el boton Salir.
9.3.4.4 MAYORIZAR UN ASIENTO DIARIO.
Antes de mayorizar un comprobante, debe tener en cuenta que los totales de
debitos v créditos deben tener ¢l mismo valor, de lo contrario, ¢l comprobante no podra

ser mayorizado. Siga los siguientes pasos:

I. Escoja la carpeta de Mayorizar haciendo click con el Mouse o con la tecla TAB vy

con las teclas de cursor € = Presione TAB para ir a los campos.
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[§%]

- Escoja el Tipo de Asiento del dianio. Presione TAB.

J

. Ingrese el numero del comprobante. Presione Enter o TAB. Si no existiere, ¢l sistema

le enviara un mensaje de error. De lo contrario, se presentara los datos del diano.

4. Debera marcar en el campo Mayorizar con la barra espaciadora. Presione Enter o

TAB.

wh

- Para guardar los cambios y mavorizar ¢l comprobante, haga click en ¢l boton

Aceptar, s1 no desea hacerlo, haga click en el boton Cancelar.

9.3.5 REGISTRO DE LINEAS.

» Registro de Cuentas de Lineas x|

Cadigo de Linea ['_ 1

Cuenta Ingresos i ]

CumaCostos [ |
I

o || L || B

Figura 9.7 Pantalla de Registro de Cuentas de Lineas.
Aqui usted podra registrar las cuentas de tipo Mayor, en las cuales se realizan los
diferentes movimientos con referencias a las lincas de productos, ya sean estos

movimientos de 1ngresos o costos.

9.3.5.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Codigo de Lineca Identificacion de la linea de productos.
Cuenta Ingresos Cuenta de tpo Mayor en la cual se registran los ingresos que
origina la linea de productos.

PROTCOM Capitulo 9 - Pdagina: 2] ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA [

Cuenta Costos Cuenta de tipo Mayor en la cual se registran los costos que
origina la linea de productos.

Tabla 9.5 Descripcion de Campos de Cuentas de Lineas.

9.3.5.2 REGISTRAR CUENTAS DE LINEAS,

1. Cologuese en el campo de codigo de linea.

J

_ Ingrese el codigo de la linea de producto a registrar. Si no lo recuerda, al lado del
campo tiene un boton, el cual le presentara una lista de las lineas de producto

existentes. Presione Enter o TAB.

LS |

. Automaticamente, las cuentas de ingresos v costos seran asignadas por el sistema.

Estas cuentas deben estar creadas. Las cuentas que son asignadas son de tipo Mayor

4. Para guardar los datos, haga clic en ¢l boton Aceptar. Si no desea guardarlos, haga
clic en el boton Cancelar. S1 desea salir al menu de Contabilidad General. haga Clic

en el boton Salir.
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9.4 MENU PROCESOS.

¥ Contabihdad General [Pnsma 1)

Entradas BalEpcR Consultas  Salir  Apuda

Generar Presupuesto
Autonzar Comprobante
Mayonizar

Cenar Penodo

Hespaldar

4/05/38 Escuela Superior Poltécnica del Litoral 10:20 AM

Figura 9.8 Pantalla del Menu Procesos.

En esta ventana se presenta las siguientes opciones

Generar Presupuesto.
¢ Mavorizar.
e Cerrar Penodo.

¢ Respaldar.

Tambien contiene un procesos especial, el cual es Autorizar Comprobante.
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9.4.1 GENERAR PRESUPUESTO.

w Generar Presupuesto - [o] x]

Este proceso GENERARA el presupuesto de las cuentas a

[Cuenta: 0.0000.00.000 iIndicador de Calculo: |10 %
|
Aceptar Salir

Figura 9.9 Pantalla de Generacion de Presupuesto.
Al generar el presupuesto, usted podra especificar en que porcentaje variara o

alterara los valores del antenor presupuesto para con el nuevo presupuesto de cuentas.

I-sta vanacion se la especificara en el Indicador de Calculo.

9.4.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS,

CAMPO ~ DESCRIPCION |

'Cuenta Codigo de cuenta contable que se esta procesando :
|

fIndicador de Calculo Define en que porcentaje van variar los valores  del

presupuesto anterior para con ¢l actual.

Tabla 9.6 Descripcion de Campos de Generacion de Presupuesto.
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9.4.1.2 GENERACION DEL PRESUPUESTO.

Para generar el presupuesto, debe seguir los siguientes pasos:

1. El Indicador de Calculo, le sefala en que porcentaje se¢ alteraran los valores

anteriores del presupuesto. Debe estar seguro, de que es el valor que usted indica

2 Si desea cambiar el valor del Indicador de Calculo, haga clic en ¢l campo con el
Mouse o presione la tecla TAB, hasta que el cursor se encuentre en el campo. Ingrese

¢l valor deseado.

LS ]

Si todo esta correcto, haga clic en ¢l boton Aceptar.

Mientras se realiza el proceso. usted tiene la facilidad de cancelarlo con el boton

Cancelar. Para salir al menu, haga clic en el boton Salir.

BIBLIOTECA
CAMPUS
RERNAS
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942 AUTORIZAR COMPROBANTE.

TipodeAsento  [og Asento de Diario -] ™ Faviads

Comprobante No. | -l Fecha I [ Autonzado

Concepto de Asiento |

Codigo [ Nombre de Cuenta ] DB/CR | Y alor e
Totales
Débitos | 0 Créditos | 0
B Rl Ed EE R
Salr

Figura 9.10 Pantalla de Autorizacion de Comprobantes

En el sistema integrado PRISMA 1, los modulos que lo conforman, emiten
comprobantes, donde registran sus movimientos contables, estos comprobantes deben

ser revisados y autorizados para su respectivo proceso en la opcion de Mayorizar que se
vera mas adelante.

I:n esta ventana usted podra revisar y autorizar los comprobantes que hubiesen
sido emitidos por los otros modulos.
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9.4.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

. CawpO DE
| Tipo de Asiento
comprobante de diario, comprobante de egreso,
comprobantes de otros modulos, etc.

|
|
|
| |
|

|~ [y = i
| Comprobante No ' Numero de dentificacion de comprobante.
Fecha Fecha en que fue realizado o creado el comprobante.

‘ Revisado 'Marcar el comprobante como Revisado, pero aun no |
i ' se puede mayorizar.

: . |
Autorizado Marcar el comprobante como Autorizado, con lo cual |
lo califica para se mayorizado. No se puede autorizar
‘¢l comprobante antes no ha sido revisado.
| |
|
Concepto de Asiento Descripcion que se le da al asiento, es decir, unai
| . -y i "
! explicacion del porque del asiento. ‘
| . | . - |
Detalles del Comprobante: Cuenta: Codigo de la cuenta de movimiento;, Nombre |
|C()dig0, Nombre de de Cuenta: Descripcion de la cuenta; Saldo: Tipo de |
'Cuenta, DB/CR (Saldo), saldo de la cuenta, a saber: Deudor (Debe) o Acreedor |
' Valor (Haber); Valor: Monto del movimiento de la cuenta.

' |
f"l'otales: Debitos, Créditos  Presenta los totales de los débitos (Saldo Debe) y"
: _creditos (Saldo Haber) del asiento. |

L O i STy R = |

Tabla 9.7 Descripcion de Campos de Autorizacion de Comprobantes.
9.4.2.2 AUTORIZACION DE COMPROBANTES.
I. Posesionese en el campo Tipo de Asiento, v escoja la clase de diario que va a

revisar. Si no existen comprobantes de el tipo que ha escogido, se le presentara un

mensaje que le informara. Presione TAB.

-2

En el campo Comprobante No.. usted podra escoger el nimero de comprobante a
revisar, también pude ser ingresado por teclado, es decir lo puede escribir. Presione

TAB.
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()

Si el comprobante existe, aparecera automaticamente los datos del asiento, de lo

contrano, se le enviara un mensaje de error.

4. Ahora usted puede revisarlo haciendo clic en el campo de Revisado, pero esto aun
no autoriza a ¢l comprobante para se mayorizado, sin embargo, lo habilita el campo

de Autorizado.

_'~J|

Para autorizarlo, haca clic en el campo Autorizado, lo cual hace al comprobante apto

para ser mayorizado.

6. Haga Clic en ¢l boton de Aceptar para guardar los cambios.

9.4.3 MAYORIZAR.

; Modulos
Fechalncial |01/4)ul/1938
N [T Bancos [ Inversiones [ Rolde Pago
FechaFinal [31/Jul/1398 [ ActvoFiio [~ Compras ™ Ventas

[T Cuentas por Cobrar [ Cuentas por Pagar

COL L LD L L L L L D L L L]

F & = y/ /[_@n}‘

Aceptar Lancelar

Figura 9.11 Pantalla de Proceso de Mavorizacion.

En este proceso, todos los comprobantes que han sido emitidos por los modulos
especificados, seran mayorizados, es decir alteraran los saldos actuales de las cuentas de

contabilidad.

Debe tener en cuenta de que no existan comprobantes sin autorizar, pues si lo
existiere, no podra realizar el proceso hasta que todos los comprobantes estén

autorizados. Tampoco deberan existir comprobantes descuadrados.
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9.4.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

S e

DESCRIPCION

ol e ]

__cwmro
TI—‘cchalnicial Especifica desde que fecha se tomaran los|

[ 1 comprobantes a procesar.

Fecha Final ‘Especifica hasta que fecha se tomaran los|
' ‘ comprobantes a procesar. ‘
| Modulos &I)clcrmina los asiento a tomar, es decir, tomar loJ

‘asientos que son generados por los modulos, que
i ‘pueden ser:  Bancos, Inversiones, Rol de Pago,
'Activo Fijo, Compras, Ventas, Cuentas por Cobrar, |
' Cuentas por Pagar. |

I N S

Tabla 9.8 Descnpcion de Campos de Mayorizacion de Cuentas,
9.4.3.2 MAYORIZACION,

1. Posesionese, haciendo clic con el Mouse o con la tecla TAB, en el campo fecha

nicial.

&%)

. Escriba o ingrese desde que fecha seran tomados los comprobantes.

(8]

Posesionese, haciendo chic con el Mouse o con la tecla TAB, en el campo fecha

inicial,

4. Escriba o ingrese hasta que fecha seran tomados los comprobantes.

N

En los campos Modulos, usted puede desplazarse de un campo a otro. tanto con las

teclas de cursor, como con la tecla TAB, con la Gnica diferencia, que la tecla TAB no

regresa al imicio de los modulos. %%Pai

6. Usted podra marcar los modulos, de los cuales usted obtendra los asientos,

clic con el Mouse o posesionandose en este v presionar la barra espaciadora. Bong ™
FEUTECHICA OIL ORI
BIBLIOTECA
CAMPUS
PERAS
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7. Cuando haya marcado los modulos que desea mavornzar, haga clic en el boton
Aceptar. Mientras se esta procesando, usted podra detenerlo haciendo clic en el
boton cancelar, siempre u cuando el proceso no hava terminado.

8. Para salir al mena, haga che en el boton Salir.

9.44 CERRAR PERIODO.

w Cenat Periodo [=[o]x]
Tipo de Cierre
Antes de CERRAR el periodo. deben optenerse los o Mensuai

Ql@“z’x Vv

Aceptar

I/g
NI

Figura 9.12 Pantalla de Proceso de Cierre de Peniodo.

Permite realizar el cierre mensual o anual del periodo. Si el cierre es anual, seran
enceradas las cuentas de resultados. Cabe destacar que si existe algun comprobante que
no haya sido mavorizado, este proceso sera abortado o cancelado y los datos no seran

alterados.

9.4.4.1 DESCRIPCION DE L.OS CAMPOS.

~ cAmpPO | ~ DESCRIPCION o "1
Tipo de Cierre Describe si se va a realizar el cierre del mes actual o el
cierre anual.

Tabla 9.8 Descripcion de Campos de Cierre de Periodo.
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9.4.4.2 CIERRE MENSUAL.

Este cierre comprende en guardar los saldos de la cuentas a campos historicos y
preparar al sistema para el siguiente mes, es decir, el sistema solo aceptara asientos del
mes actual. Por ejemplo, se hace el cierre mensual del Jumo del ano 2000, el mes actual
ahora sera Julio del aino 2000, v solo se podran realizar asientos en que su fecha sea el

mes de Julio del afio 2000
9.4.4.3 CIERRE ANUAL.

Este cierre comprende en guardar los saldos de la cuentas a campos historicos y
preparar al sistema para el siguiente periodo contable. Reahizara el asiento de peérdidas v
ganancias del periodo. El cierre anual solo se lo podra realizar si antes se ha hecho ¢l
cierre mensual del mes de diciembre del afio a cerrar, por ¢jemplo: se desea cerrar el
ano 2000, debio usted cerrar diciembre del ano 2000

9.4.4.4 REALIZAR EL CIERRE.

I. Vernifique que no existan asientos sin mavorizar o descuadrados o no autorizados.

[R]

. Escoja el tipo de cierre: Mensual o Anual.

J

3. Haga clic en ¢l boton Aceptar para iniciar el proceso
4. Usted podra abortar ¢l proceso con el boton Cancelar, siempre u cuando el proceso
@ -

‘5&

no haya terminado.

L

Para salir debera hacer clic en el boton Salir.

Ly
PRITICNICA DEL LTWRiy

BIBLIO | ECA

CAMPUS
EENAS
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9.4.5 RESPALDAR.

w Obtener Respaldos HER

Para obiener los yvespaldos. los usuarios no debentrabaijar con el sistema

B

e e Za |l 7| B

Figura 9.13 Pantalla de Proceso de Obtener Respaldos.

F'sta ventana le permitira obtener copia de los datos de movimientos contables de
las cuentas, es decir realizara una copia de los asientos que han sido emitidos hasta la
actualidad, esta copia servira para un posterior uso, pues si los datos son perdidos o
borrados va sea en forma accidental o un sabotaje, usted podra hacer uso del respaldo

para recuperar los datos perdidos.

Los datos que recuperados o restaurados seran los ultimos datos que haya

respaldados.

9.4.5.1 REALIZAR EL RESPALDO DE DATOS.

I. Verifique que ningun usuario s¢ encuentra trabajando dentro del sistema. Si usted

realiza el procesos con algun usuario dentro del sistema, podra obtener resultados no

deseados. tanto para los usuario, como para con usted.

2

. Haga clic en ¢l boton Aceptar para comenzar a respaldar.

(F9]

. Haga clic en ¢l boton Salir para ir al menu de contabilidad.
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9.5 MENU CONSULTAS.

<. Contabilidad General [Prisma 1) [ _ (O] x|
Entradas Procesos Salir  Apuda
Plan de Cuentas
Diano General
Mov. Descuadrados
Mov. No Mayorizados
Mayor de Cuentas
E stados Financieros »
Listado de Presupuesto »
Flujo de Caja
Listar Recurrentes
Comprobante Diano

4/05/38 E scuela Superior Politécnica del Litoral 10:21 AM

Figura 9.14 Pantalla del Menu de Consultas.

En este menu se presentan opciones para la consulta o emision de reportes de

datos del sistema. como:

¢ [-stados financieros.
e Asientos de diarios

¢  Movimiento de las cuentas.
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9.5.1 PLAN DE CUENTAS.

Plan de Cuentas

Cuenta Inicial  [0000000000 r
Cuenta Final |9999999989 I

EA A Ed R

Impresora

Figura 9.15 Pantalla de Consultas de Plan de Cuentas.

En esta ventana usted podra emitir un reporte del plan de cuentas que utiliza el
sistema. En este reporte de plan de cuentas se presentaran todas la cuenta que usted haya

especificado en los campos de Cuenta Inicial y Final.
Por ejemplo, s1 usted desea presentar en el reporte, todas las cuentas, debe

ingresar en cuenta inicial 00000000007 y el cuenta final 999999999

9.5.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

. cAawpO DESCRIPCION |
i Cuenta Inicial Codigo de cuenta desde donde se comienza a presentar
|
las cuentas. ?
|
, , A !
' Cuenta Final Codigo de cuenta hasta donde se comienza a prcsemari
las cuentas.
' am™n
,,“*;’.';Z‘-’-“- '--.;"-;i
Tabla 9.9 Descripcion de Campos de Consulta de Cuentas. ‘-"-‘-"i\:'
-~ )}
TR
A TAd
o
QRUTECHICA o LDGE
BIBLIOIETA
CAMPUS
RESAS
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9.5.1.2 EMITIR REPORTE DE PLAN DE CUENTAS.

Ll

0.

 Coloqguese en el campo de Cuenta Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB

hasta llegar al campo o haciendo clic en el campo con el Mouse.

Ingrese ¢l codigo de la cuenta inicial. Presione Enter o TAB.

=
=

- Coloquese en el campo de Cuenta Final

Ingrese el codigo de la cuenta final. Presione Enter o TAB

. Haga clic en ¢l boton Pantalla o en el de Impresora. EEl boton Pantalla le mostrara la

presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a impresora directamente.

Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.
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9.5.2 DIARIO GENERAL.,

w Diario General | x |

Tipo de Movimiento |nicial [oo

Tipo de Movimiento Final [39

Comprobante Inicial ]ggggg
Comprobante Final 39999

Fecha Incial !DBMar.’1 938
Fecha Final 09/Mar/1938

EE

Impresora Pantalla

B

Figura 9.16 Pantalla de Consulta de Diarios Generales.

En esta ventana usted podra emitir un reporte de diarios o comprobantes que

havan sido emitidos, va sea por ¢l modulo de contabilidad, bancos u otros.

9.5.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

~ CAMPO DESCRIPCION

‘Tipu de Movimiento Inicial Especifica desde que tipo de asientos se|
comenzara a tomar los dianos.

' Tipo de Movimiento Final Especitica hasta que tipo de asientos se |
comenzara a tomar los diarios.

Comprobante Imcial Especifica desde que numero asientos se

| ’ - |
comenzara a tomar los dianos ‘

Comprobante Final Especifica hasta que numero asientos se

\ comenzara a tomar los dianos. 1

Fecha Inicial Especifica desde que fecha se comenz

‘ tomar los diaros. "
' Fecha Final Especifica hasta que fecha se comenzar

__tomar los diarios. I

enTRCNC: W
- T n o BIBLIOTECA
I'abla 9.10 Descripcion de Campos de Consulta de Diarios. CAMPUS
RERA3
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9.5.2.2 EMITIR REPORTE DE DIARIO GENERAL.

LS ]

Posesionese en el campo Tipo de Movimientos Inicial, haciendo clic en el campo

con ¢l Mouse o presionando la tecla TAB.

Ingrese el codigo de tipo de movimiento desde que clase se comenzaran a tomar los

asientos. Presione Enter.

En el campo Tipo de Movimientos Final, ingrese el codigo de tipo de movimiento

hasta que clase se tomaran los asientos. Presione Enter.

En ¢l campo Comprobante Inicial, ingrese ¢l numero de comprobante desde que

nuUmMero se comenzaran a tomar los asientos. Presione Enter.

En el campo Comprobante Final, ingrese ¢l numero de comprobante hasta que

numero se tomaran los asientos. Presione Enter.

. En ¢l campo Fecha Inicial, ingrese la fecha, la cual indicara desde que fecha se

comenzaran a tomar los asientos. Presione Enter,

En ¢l campo Fecha Final, ingrese la fecha, la cual indicara hasta que fecha se

tomaran los asientos. Presione Enter.

Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de los campos, el sistema se lo informara y no realizara ¢l reporte.

Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en ¢l boton Salir.

Existen botones que le ayudan en el ingreso de campos, estos se encuentran a un

lado del campo.
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9.5.3 MOVIMIENTOS DESCUADRADOS.

Tipo de Movimierto Inicial [0

Tipo de Movimento Findl ~ [33.

Comprobante Iricial 00000

Comprobante Final [33333

Fecha Inicial [(aMar13s8

Fecha Final [09Ma/1938
RS I I
Impresoia Pantalla Salw

Figura 9.1

7 Pantalla de Consultas de Movimientos Descuadrados.

9.5.3.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Movimiento

Inicial

Tipo de Movimiento

Final
Comprobante Inicial
Comprobante Final

Fecha Inicial

Fecha Final

Especifica desde que tipo de asientos se comenzara a
tomar los diarios.

Especifica hasta que tipo de asientos se comenzara a tomar
los diarnos.

Especifica desde que numero asientos se comenzara a
tomar los dianos.
Especifica hasta que numero asientos s¢ comenzara a
tomar los diarios.

Especifica desde que fecha se comenzara a tomar los
diarios.

Especifica hasta que fecha se comenzara a tomar los
diarios.

Tabla 9.11 Descripcion de Campos de Consulta de Movimientos Descuadrados.
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9.5.3.2 EMITIR REPORTE DE MOVIMIENTOS DESCUADRADOS.

Este reporte le presentara los asientos que esten descuadrados, es decir, que su

total de débitos v créditos no sean iguales. Para obtener el reporte siga los siguientes

pasos:

(8]

N

. Posesionese en el campo Tipo de Movimientos Inicial, haciendo clic en el campo

con el Mouse o presionando la tecla TAB.

Ingrese el codigo de tipo de movimiento desde que clase se comenzaran a tomar los

asientos. Presione Enter.

En ¢l campo Tipo de Movimientos Final, ingrese ¢l codigo de tipo de movimiento

hasta que clase se tomaran los asientos. Presione Enter.

En ¢l campo Comprobante Inicial, ingrese el numero de comprobante desde que

numero s¢ comenzaran a tomar los asientos. Presione Enter.

En el campo Comprobante Final. ingrese ¢l numero de comprobante hasta que

numero se tomaran los asientos. Presione Enter.

En el campo Fecha Inicial, ingrese la fecha, la cual indicara desde que fecha se

comenzaran a tomar los asientos. Presione Fnter.

En el campo Fecha Final. ingrese la fecha, la cual indicara hasta que fecha se

tomaran los asientos. Presione Enter

- Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de los campos, ¢l sistema se lo informara y no realizara el reporte. oy 7

Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.

o
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9.5.4 MOVIMIENTOS NO MAYORIZADOS.

» Movimientos No Mayorizados x|
Tipo de Movimento |ricial [a:_]- Origen
Tipo de Movimiento Final 39 (@ Contabiidad
. (" Bancos
Comprobante Inicial 00000 I
Comprobante Final 199999
Fecha lnicial IDS Mar/1398
Fecha Final 09/Mar/1938
e &N B ([ v |[ 7 |
Impresora I Pantalla \ { Salr

Figura 9.18 Pantalla de Consultas de Movimientos No Mavonzados.

9.5.4.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Movimiento
Inicial

Tipo de Movimiento

Final

Comprobante Inicial
Comprobante Final
Fecha Imcial

Iecha Final

Origen

Especifica desde que tpo de asientos se comenzara a
tomar los diarios.

Especifica hasta que tipo de asientos se comenzara a tomar
los diarios.

Especifica desde que numero asientos se comenzara a
tomar los diarios.
Especifica hasta que numero asientos s¢ comenzara a
tomar los diarios.

Especifica desde que fecha se comenzara a tomar los
diarios.
los

Especifica hasta que fecha se comenzara a tomar

diarios.

Especifica de que modulos son tomados los asientos:
Contabihdad General, Bancos o de otro que emiten

comprobantes (Vea en Procesos la opcion Mavorizacion).

Tabla 9.12 Descripcion de Campos de Consulta de Movimientos No Mayorizados.

PROTCOM
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9.5.4.2 EMITIR REPORTE DE MOVIMIENTOS NO MAYORIZADOS.

Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

o

aJ

Lh

10.Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.

_ Posesionese en el campo Tipo de Movimientos Inicial, haciendo chic en el campo

con ¢l Mouse o presionando la tecla TAB.

Ingrese el codigo de tipo de movimiento desde que clase se comenzaran a tomar los

asientos. Presione Enter.

En el campo Tipo de Movimientos Final, ingrese el codigo de tipo de movimiento

hasta que clase se tomaran los asientos. Presione Enter.

En el campo Comprobante Inicial, ingrese el numero de comprobante desde que

numero s¢ comenzaran a tomar los asientos. Presione Enter.

En el campo Comprobante Final, ingrese ¢l numero de comprobante hasia que

numero se tomaran los asientos. Presione Enter.

En el campo Fecha Inicial, ingrese la fecha, la cual indicara desde que fecha se

comenzaran a tomar los asientos. Presione Enter.

- En el campo Fecha Final, ingrese la fecha, la cual indicara hasia que fecha se

tomaran los asientos. Presione Enter.

. Debera escoger el origen de los asientos. es decir, si desea obtener de los asientos

generados por contabihidad, generados por el modulo de Bancos o generados por los

otros modulos. Presione TAB.

~ow gt
- '

. Haga clic en ¢l boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ‘ingrgso

de los campos, el sistema se lo informara v no realizara el reporte. i

.L,( ¥
Py

LalLLS
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9.5.5 MAYOR DE CUENTAS,

w Magyor de Cuentas | x|

Codigo de Cuenta Inicial  [0000000000 |
Codigo de CuentaFinat  [3333999333 (2] |

Fecha Inicial 09/Mar/1998
Fecha Final: 09/Mar/1598

ESES SN

Impresora E

Figura 9.19 Pantalla de Mavores de Cuentas

9.5.5.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION

Codigo de  Cuenta|Especifica desde que codigo de cuenta se comenzara.
[nicial

Codigo de  Cuenta|Especifica hasta que codigo de cuenta se comenzara.
Final

Fecha Inicial Especifica desde que fecha de tomara los movimientos de la
cuenta.

Fecha Final Especifica hasta que fecha de tomara los movimientos de la
cuenta.

Tabla 9.13 Descripcion de Campos de Consulta de Mayores de Cuentas.
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9.5.5.2 EMITIR REPORTE DE MAYOR DE CUENTAS.,

Este reporte le presentara los movimientos que tiene de una o vanas cuentas, en

un rango de fechas. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

. Posesionese en el campo Codigo de Cuenta Inicial, en donde ingresara el codigo

desde donde comenzaran a ser tomadas las cuentas. Presione Enter.

2. En el campo Cadigo de Cuenta Final, ingrese el codigo husta donde seran tomadas

las cuentas. Presione Enter

(5]

- En ¢l campo Fecha Inicial, ingrese la fecha desde donde seran tomados los

movimientos. Presione Enter.

4. En ¢l campo Fecha Final, ingrese la fecha hasta donde seran tomados los

movimientos. Presione Enter.

5. Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de datos, el sistema se lo informara v no generara el reporte.

6. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en ¢l boton Salir.

Existen botones que le avudan en el ingreso de campos. estos se encuentran a un

lado del campo.
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9.5.6 ESTADOS FINANCIEROS.

¢ Contabilidad General [Prisma |) M= E3
Entradas Procesos Salr  Ayuda

Plan de Cuentas

Diaro General

Mov. Descuadrados

Mov. No Mayorizados

Mayor de Cuentas

E stados Financieros ’ Balance de Comprobacion

Listado de Presupuesto Balance General

Flupo de Caja E stado de Pérdidas y Ganancias
Listat Recurrentes Pérdidas v Ganancias Por Lineas
Comprobante Diano [

4/05/98 E scuela Supenor Pohtécrica del Litoral 10:25 AM

Figura 9.20 Pantalla de Consultas de Estados Financieros

9.5.6.1 BALANCE DE COMPROBACION.
w. Balance de Comprobacitn | x|

Tipo de Balance

Fecha de Corte:  {31./Jul/1998 (@ Detallado

(™ Resumido
=] &
|mpresora Pantalla

\/ // Q
ali
Figura 9.21 Pantalla de Consultas de Balances de Comprobacion.

B

9.5.6.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Fecha de Corte Especifica la fecha del balance.
Tipo de Balance St el reporte es emiido a nivel de Cuentas de Auxihar
(Detallado) o a nivel de Cuentas de Mavor (Resumido).

Tabla 9.14 Descnpcion de Campos de Consulta de Balances de Comprobacion.
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9.5.6.1.2 EMITIR REPORTE DE BALANCE DE COMPROBACION.

1. Posesionese en el campo fecha de corte. ¢ ingrese la fecha del balance (por ejemplo

gscriba <“01/01/20007 s1 el ano actual es 2000 ). Presione Enter

2. Escoja si el reporte lo desea a nivel de cuenta de Mayor (Resumido) o a nivel de

cuentas de Awxiliar (Detallado).

[FS)

Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla.

n

. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.

9.5.6.2 BALANCE GENERAL.

w Balance General ™
Tipo de Balance
Fecha de Cote:  [31/Jul/1998 & Detalado
[T Mostrar Cuentas con Saldo Cero (" Resumido

Impresora

l &

e || 2 JL 7 LR

Figura 9.22 Pantalla de Consultas de Balances Generales.

Esta ventana le permitira obtener un reporte del Balance General de la empresa.
Usted puede especificar el mes del balance. siempre v cuando el mes y el ano sean los
actuales, por ¢jemplo, el mes actual es 3 (Marzo) y el afo actual es 2000, usted solo

podra obtener el balance de Marzo del 2000.

9.5.6.2.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Fecha de Corte Especifica la fecha del balance.
Tipo de Balance St el reporte es emitido a mivel de Cuentas de Auxihar
{Detallado) o a mvel de Cuentas de Mavyor (Resumido).
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Mostrar  Cuentas

Saldo Cero

con

Determina s1 desea que en el balance salgan las cuentas cuyos
saldos son cero.

Tabla 9.15 Descrnipcion de Campos de Consulta de Balances Generales.

9.5.6.2.2 EMITIR REPORTE DE BALANCE GENERAL.

I. Posesionese en el campo fecha de corte, e ingrese la fecha del balance (por ¢jemplo

escriba "01/01/2000™ si el ano actual es 2000 ). Presione Enter.

)

Escoja si el reporte lo desea a mivel de cuenta de Mayor (Resumido) o a nivel de

cuentas de Awxiliar (Detallado). Presione TAB o Enter.

J

3. Si desea que en ¢l balance se presenten las cuentas que tengan en su saldo cero.

marque el campo Mostrar Cuentas con Saldo Cero con la barra espaciadora o

haciendo clic con ¢l Mouse. Presione TAB

4. Haga clic en ¢l boton de Impresora o Pantalla.

N

. Para regresar al menu de contabilidad, haga click en el boton Salir.

9.5.6.3 ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS.

w Estado de Perdidas y Ganancias ||
Tipo de Balance
Fechade Cote:  [317)u/1998 (@ Detallado
" Resumido
3 & = v al E ot m;,;
Impresota Pantalla Salw AP
! E‘E {, g \_‘:&
i ) '_.-“-__' i ‘a
i :\"45*
5\".‘; et
Figura 9 23 Pantalla de Consultas de Estados de Perdidas y (}ananciaggmy" =D
IBl. 17508
31 .} CA
CAMU§
PE:NA,‘_‘T
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9.5.6.3.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Fecha de Corte | Especifica la fecha del balance.

Tipo de Balance [Si el reporte es emitido a mivel de Cuentas de Auxiliar
(Detallado) o a mivel de Cuentas de Mayor (Resumido).

Tabla 9.16 Descripcion de Campos de Consulta de Estados de Pérdidas y Ganancias.

9.5.6.3.2 EMITIR REPORTE DE ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS.

I. Posesionese en el campo fecha de corte, e ingrese la fecha del balance (por ejemplo

escriba “01/01/20007 s1 el ano actual es 2000 ). Presione Enter.

2. Escoja si ¢l reporte lo desea a nivel de cuenta de Mavor (Resumido) o a nivel de

cuentas de Awxiliar (Detallado).

L2

- Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de los campos, se le sera informado vy el reporte no sera generado.

4. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.
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9.5.6.4 PERDIDAS Y GANANCIAS POR LINEA.

w Estado de Perdidas y Ganacias por Linea  x |

Linealnicial  [00 I
Linea Final [35 {
Fecha del Estado  [31/Mar/1998

Bl R | |

Figura 9.24 Pamtalla de Consultas de Estados de Pérdidas v Ganancias por linea.

9.5.6.4.1 DESCRIPCION DE 1.LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Indica desde que linea se comenzara a tomar los datos.
Linea Final Indica Aasra que linea se comenzara a tomar los datos.
Fecha del Estado Especifica la fecha del balance.

Tabla 9.17 Descripcion de Campos de Consulta de Fstados de Perdidas y Ganancias por

linca.
9.5.6.4.2 EMITIR ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS POR LINEA.

I. Posesionese en el campo Linea Imcial, haciendo clic en el campo con el Mouse o

presionando la tecla TAB.

2. Ingrese el codigo de la linea de productos desde el cual se comenzaran a tomar las

cuentas. Presione Enter.

1w

Ingrese el codigo de la linea de productos hasia el cual se comenzaran a tomar las

cuentas. Presione Enter.
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4. En el campo Fecha del Estado, ingrese la fecha del balance. Presione Enter.

5. Haga chc en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de los campos. se le sera informado y el reporte no sera generado.

6. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.

Existen dos botones (2, el cual les facilitara una lista de las lineas de productos

existentes.

9.5.7 LISTADO DE PRESUPUESTO.

=, Contabilidad General (Prisma 1) - [O] x]
Entradas Procesos §EGLED ELR Salr  Apuda

Plan de Cuentas

Diano General

Mov. Descuadrados

Mov. No Mayorizados

Mayor de Cuentas

E stados Financieras B
Listado de Presupuesto

Flujo de Caja Datos Pasado Vs. Presupuesto

Listar Recurrentes

Comprobante Diano

4,05/98 Escuels Supenor Politécruca del Litoral 1026 AM

Figura 9.25 Pantalla de Consultas de Presupuestos
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9.5.7.1 PRESUPUESTO DE CUENTAS,

= Presupuesto de Cuentas x|

Cuenta Inicial IU‘JOG[!JUOOG [‘1‘1 Tipo de Presupuesto

Cuenta Final 3399999359 @ Anual
Fecha de Corte ]Ugma, /1998 " Trimestral

T E

Impresora Pantalla

Lo | o5

Figura 9.26 Pantalla de Consultas de Presupuestos de Cuentas.

9.5.7.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION

Cuenta Inicial Especifica desde que codigo de cuenta se comenzard a
emitir.

Cuenta Final Especifica hasta que codigo de cuenta se comenzara a
emitir.

Fecha de Corte Fecha de emision del reporte.

Tipo de Presupuesto Especifica s1 el presupuesto se lo presenta con totales
mensuales o un total anual.

Tabla 9.18 Descrnipeion de Campos de Consulta de Presupuesto de Cuentas.

9.5.7.1.2 EMITIR REPORTE DE PRESUPUESTO DE CUENTAS.

Este reporte se presentara los valores estimados de los valores de las cuentas.

Para emitir el reporte debera seguir los siguientes pasos:

1. Posesionese en ¢l campo Cuenta Inicial, haciendo clic en el campo con el Mouse o

presionando la tecla TAB hasta llegar a este campo.
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tJ

. Ingrese o escriba el codigo de la cuenta desde donde se comenzara a tomar las

cuentas. Presione Enter.

'l

En ¢l campo Cuenta Final, ingrese o escriba el codigo de la cuenta hasta donde se

tomaran las cuentas. Presione Enter.

4. En el campo Fecha de Corte, ingrese la fecha del reporte. Presione Enter.

N

En los campos de Tipo de Presupuesto, escoja si ¢l presupuesto que desea, le

presenten los totales en Trimestrales o un total Anual. Presione Enter.

6. Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. Si1 existiere algun error en el ingreso

de los campos, se le sera informado v el reporte no sera generado.

7. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en ¢l boton Salir,

Existen dos botones [2], el cual les facilitara una lista de las cuentas existentes.

BIBLIOTECA
CAMPUS
RERAS
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9.5.7.2 DATOS PASADOS VS, PRESUPUESTO.

w Datos Pasados Vs Presupuesto  x |

Cuenta Inicial [oocooacace [ 2] |
Cuenta Final [3399393939 [
Fecha de Corte [31/0u/1998

Opciones Parte Tipo de Presupuesta
(" Mensual C Anual @ Tnmestre Actual (w Detallado
(™ Trmestral T Todos los Trmestres " Resumido
=i v i v bl £
Impresora Pantalla L Salw

Figura 9.27 Pantalla de Consultas de Datos Pasados vs. Presupuestos

9.5.7.2.1 DESCRIPCION DE L.OS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Cuenta Inicial Especifica desde que codigo de cuenta se comenzara a
emitir.

Cuenta Final Especifica hasta que codigo de cuenta se comenzara a
emitir

Fecha de Corte Fecha de emision del reporte.

Opciones St el reporte saldra con totales mensuales, tnmestrales o
anual

Parte Si la opcion escogida es Trimestral puede presentar solo el
trimestre actual o los totales de todos los trimestres; Si la
opcion escogida es Anual puede presentar los totales de
cada uno de los meses o un total general No esta
habilitada para la opcion Mensual.

Tipo de Presupuesto Si el reporte es emitido a mvel de Cuentas de Auxiliar
(Detallado) o a mvel de Cuentas de Mayor (Resumido).

Tabla 9.19 Descripcion de Campos de Consulta de Datos Pasados vs. Presupuesto.
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9.5.7.2.2 EMITIR REPORTE DE DATOS PASADOS VS, PRESUPUESTO.

Este reporte le presentara una comparacion de los valores reales de las cuentas

contra los valores estimados o presupuestados. Debe seguir los siguientes pasos:

I

N

(98]

o

LN

- Coloquese en el campo Cuenta Inicial, haciendo clic en el campo con el Mouse o

presionando la tecla TAB hasta llegar al campo.

. Ingrese el codigo de la cuenta desde la cual usted quiere comenzar a tomar. Presione

Enter.

. En el campo Cuenta Final, usted ingresara el codigo de la cuenta hasta la cual desea

presentar en el reporte. Presione Enter.
. Ingrese la fecha del corte. Presione Enter.

Ahora usted debera escoger entre las opciones del hstado del presupuesto, lo puede
hacer con las teclas del cursor o haciendo clic con el Mouse. Los campos Opciones y

Partes. cstan ligadas. A saber los reportes que usted puede obtener:

Mensual: Le presentara un listado de las cuentas con los valores reales contra los

presupuestados del mes actual. Esta es la unica opcion que no contiene parte.

Trimestral: Le presentara un listado de las cuentas con los valores reales contra los
presupuestados trimestrales; sus partes pueden ser /rimestre Actual, el cual muestra
los valores del trimestre corrnente, por ejemplo, el mes actual es Febrero, entonces el
trimestre actual comprendera desde Enero a Marzo; 7/odos los Trimestres, el cual le

presenta los valores de los cuatro trimestres del afio actual.

Anual: Le presentara un listado de las cuentas con los valores reales contra los

presupuestados anuales: sus partes pueden ser /oral en Meses, donde se pr
los valores anuales de las cuentas en cada uno de los meses del afo; Toral 7
donde se presentara un listado de las cuentas con los valores reales con
presupuestados del afio actual. Soon;
UTICNA ML LTy
_ g . _ § BIBLIOTECA
St ya escogio una opciones de presupuesto, presione Enter. Si la opcion escogidaQaMPUS

fue Mensual. usted wra al campo /[arre, donde escogera la forma de totales a
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presentar, los cuales va fueron explicados: si escogio Mensual, saltara

automaticamente a ¢l campo Tipo de Presupuesto.

 En Tipo de Presupuesto, tendra la opcion de presentar un reporte a mvel de cuentas
de Mavor (Resumido) o a mivel de cuentas de Auxihar (Detalludo). Podra escogerla

haciendo clic con el Mouse o con las teclas de cursor. Presione Enter.

. Ahora podra hacer clic en ¢l boton de Impresora o Pantalla, s1 desea una presentacion

preliminar del reporte.

. Para regresar al menua de contabilidad, haga clic en ¢l boton Salir.

Existen dos botones (2., el cual les facilitara una lista de las cuentas existentes

9.5.8 FLUJO DE CAJA.

w Flujo de Caja [x]

[Codigo de Cuenta: [10106 _? | [NTERESES POR COBRAR

lCuentas de Ingresos lCuentas de Egresos

1010100000 CAJA 5010100000 Lirea 1
1010200000 BANCOS 5010200000 Costo Linea 2
1010300000 CUENTAS POR COBRAR 5010300000 Costos Linea 3

Fecha de Corte: |29/Abr/‘| 998
= <) £ \/ ' g '
Impresora Pantalla alir

Figura 9.28 Pantalla de Consultas de Flujo de Caja.
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9.5.8.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Codigo de Cuenta Es la identiticacion de la cuenta que se va a procesar
Cuentas de Ingresos Es una hista de todas las cuentas que s¢ tomaran sus

valores como ingresos.

Cuentas de Egresos Es una hsta de todas las cuentas que se tomaran sus
valores como egresos.

Fecha de Corto Fecha hasta la cual se tomaran los valores de las cuentas.

Tabla 9.20 Descrnipcion de Campos de Consulta de Flujo de Caja.

9.5.8.2 EMITIR REPORTE DE FLUJO DE CAJA.

Al iniciar la ventana, automaticamente se presentaran las cuentas de Ingresos v
Egresos, usadas para emitir ¢l ultimo flujo de caja, en las listas correspondientes. Si las
listas aparecen en blanco, usted puede ingresar las cuentas que se vayan a tomar, para la

emision del flujo de caja.

Ingrese la fecha de corte y presione Enter o Tab. Posesionese en el boton de Pantalla o
Impresora, segun donde desee emitir el reporte, v presione Enter o haga Clic en el

mismo.

Para cl ingreso de las cuentas en las listas, debera hacer lo siguiente:

. Posesionese en el campo de Codigo de Cuenta. ¢ ingrese la identificacion de la

cuenta, esta cuenta debe ser Cuenta de Mayor. Presione Enter o Tab.

2. Haga Clic en el boton de flecha en la hsta donde usted desea registrar la cuenta,

puede ser en la lista de cuentas de ingresos o egresos. Presione Tab o Enter

Para seguir ingresando cuentas, repita los pasos anteriores. Para eliminar una cuenta
de cualquiera de las listas, haga doble Clic en la cuenta a eliminar y responda

afirmativamente a la pregunta.
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9.5.9 LISTAR RECURRENTES.

Listar Recuniente

Tipo de Movimiento |nicial ﬁ‘
Tipo de Movimiento Final @ [

Recurrente [nicial 000

Recunente Final [335
= & & I sa Q
‘ Impresora Pantalla Cancelar alir

Figura 9.29 Pantalla de Consultas de Dianos Recurrentes.

9.5.9.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Tipo de Movimiento | Especifica desde que upo de asientos se comenzara a
Inicial tomar los diarios.

Tipo de Movimiento Especifica hasta que tupo de asientos se comenzara a
Final tomar los diarios.

Recurrente Inicial Especifica desde que numero de asiento recurrente se
comenzara a tomar.

Recurrente Final Especifica hasta que namero de asiento recurrente se
comenzara a tomar.

Tabla 9.21 Descripcion de Campos de Consulta de Diarios Recurrentes.

9.5.9.2 EMITIR REPORTE DE LISTADO DE DIARIOS RECURRENTES.

Este reporte le facilita un hstado de los dianos recurrentes que existen, w%p
respectivas cuentas v descnipciones. Para obtener este reporte puede ép

.(\’,\

T
sd’:'rv

1. Posesionese en el campo Tipo de Movimiento Inicial, lo pude hacer hamqﬁ!‘.
en el campo con el Mouse o con la tecla TAB pulsandola hasta llegar al can#: i cal
Lt\Ml‘L‘}S_
PERAS
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1

Ingrese el codigo de tipo de movimiento desde que clase se comenzaran a tomar los

asientos. Presione Enter.

J

3. En el campo Tipo de Movimientos Final, ingrese el codigo de tipo de movimiento

hasta que clase se tomaran los asientos. Presione Enter.

4. En el campo Recurrente Inicial, ingrese ¢l namero de recurrente desde que numero se

comenzaran a tomar los diaros. Presione Enter.

h

En el campo Recurrente Final, ingrese el numero de recurrente hasta que numero se

tomaran los diarios. Presione Enter

6. Haga clic en el boton de Impresora o Pantalla. St existiere algun error en el ingreso

de los campos, ¢l sistema se o informara y no realizara ¢l reporte.
7. Para regresar al menu de contabilidad, haga clic en el boton Salir.

Existen botones (2] que le ayudan en el ingreso de campos, estos se encuentran a

un lado del campo.

9.5.10 COMPROBANTE DIARIO.

= Emitir Comprobante de Diarno B

No.Comprobante Inicial (o0
No.Comprobarte Final  [33999

3 & @Ei/Hzflgi

Impresora Pantalla | Cancelar

Figura 9.30 Pantalla de Consultas de Comprobantes de Diarios.
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9.5.10.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
No. Comprobante | Namero  de  identificacion  desde  que  comprobante
Inicial comenzara el reimpresion.
No. Comprobante | Numero de identificacion hasta que comprobante sera la
Final reimpresion.

Tabla 9.22 Descripcion de Campos de Consulta de Comprobantes Diarios.

9.5.10.2 EMITIR O REIMPRIMIR COMPROBANTES DIARIOS.

Esta opcion le facilita reimprimir un comprobante de diario. es decir el tipo de
comprobante propio del sistema de contabilidad. el cual es “00 Asiento de Diario™
Usted puede enviar a reimprimir uno o varios dianos, esto esta dado por los campos No.
Comprobante Inicial v Final. Para obtener la reimpresion los comprobantes, siga los

siguientes pasos:

1. Posesionese en el campo No. Comprobante Inicial, lo pude hacer haciendo clic en

el campo con el Mouse o con la tecla TAB pulsandola hasta llegar al campo.

2. Ingrese el numero del comprobante desde el cual comenzara a tomar. Presione Enter.

(9]

Ingrese el nimero del comprobante Aasta ¢l cual se tomara. Presione Enter.

4. Haga chic en el boton de Impresora o Pantalla. Si existiere algun error en el ingreso

de los campos, ¢l sistema se lo informara v no realizara el reporte.

N

Para regresar al menu de contabihidad, haga clic en el boton Salir.

Existen botones (2! que le ayudan en el ingreso de campos. estos se encuentran a

un lado del campo.
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9.6 MENU DE AYUDA.

&, Ayuda de Contabilidad General [Prisma 1) _ O] x|
Archivo  Edicion  Marcador  Opciones  Apuda

thenidol@&squedal l Imprrmir l L » J

Contenido de Contabilidad General f]

©

Contabidad

El madulo permitira llevar a cabo |la contabilidad general de la empresa
Facilitara |a contabilidad al registrarse aqui todos los movimientos contables
de la empresa.

Este modulo controlara el aspecto contable de la empresa pudiendo
reqistrar los asientos de diario, ajustes por diferencial cambiario,
presupuesto. A la contabilidad llegan mediante la interrelacion con los otros
Modulos una serie de datos que agilitan el proceso contable, permitiendo
emitir resultados en forma agil v eficaz

Registro del Presupuesto.
Se registrara el presupuesto a nivel de cada cuenta, el ingreso a
esta opcion sera restringido por claves, se podra incrementar el
presupuesto en porcentajes o cantidades fijas para los
siguientes presupuestos ]

Figura 931 Pantalla de Ayuda.

BIBLIOTECA
CcAMPUS
EERAA
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10. INVERSIONES.

10.1 GENERALIDADES.

El modulo permitira llevar a cabo la contabilidad general de la empresa.
Facilitara la contabilidad al registrarse aqui todos los movimientos contables de la

empresa.

 Este modulo permitira el manejo de las diversas inversiones que tengan la
empresa con las diferentes financieras o bancos. Realizara el control de los intereses

ganados por la inversiones.

Las inversiones son catalogadas por tipo, las cuales pueden ser adicionados por
el usuario. Las inversiones pueden ser a largo o corto plazo, con un numero de dias

dado.

Permitira consultas de la inversiones tanto de las ganancias como los datos

generales de cada inversion.

Realizara provecciones de inversiones, en las cuales se podra observar el estado

de las inversiones.

El departamento de contabilidad se encarga del control de las Inversiones. Las
inversiones podran ser de diferentes tipos v generan utilidad a la empresa

[
la

e REGISTRAR LAS INVERSIONES.

Se registraran las inversiones que posee la empresa en diferentes compaiiias, bancos v

financieras, asi también como las acciones que posea en otras empresas.

¢ GENERAR LOS ASIENTOS DE DIARIOS POR INTERESES GANADOS Y
CREAR PROVISIONES DE INTERESES POR COBRAR.

~ ¢ MANEJO DE INVERSIONES A LARGO Y CORTO PLAZO.
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e GENERAR ASIENTOS POR DIFERENCIAL CAMBIARIO.
e RESPALDAR ARCHIVOS.
Respaldo al disco duro o tape backup de los archivos antes de cualquier proceso.

e PROYECCION DE INVERSION.

10.2 MENU PRINCIPAL.

[.a pantalla principal del modulo de bancos consta de cuatro opciones, las cuales son:

1. Entradas.
2. Procesos.
3. Consultas.
,/ Inversiones [Prisma 1) _ |O] x]

Entradas Procesos Consultas Salr  Ayuda

4,05/98 E scuela Superior Politécnica del Litoral 11:01 AM

Figura 10.1 Pantalla de Mena Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT v la letra subrayvada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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10.3 MENU ENTRADAS.

Q:Inveuione: [Prizma 1) _ O] %]
m Procesos Consultas Salr  Apuda

Mantenimiento de Inversiones

Tipos de Inversiones

4/05/98 E scuela Supenor Poltécnica del Litoral 11:01 AM

Figura 10.2 Pantalla de Menu Entradas.

En este menu se le presentaran las opciones de mantenimiento de las

inversiones, asi como los tipos de inversiones.

En Mantenimiento de Inversiones, usted podra ingresar, modificar o eliminar
inversiones. Al ingresar una nueva inversion, s¢ realizara el asiento contable de la

compra de la Inversion.

En Tipos de Inversiones, usted podra ingresar. modificar o eliminar los grupos o

clases de inversiones, como por ¢jemplos bonos, polizas, etc.

£x

B.?

L

h.' — —‘
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10.3.1 MANTENIMIENTO DE INVERSIONES.

w Mantenimiento de Inversiones |
Ingresar T Modificar T E lrminar )
Cédigo |— Fechadelalnversion [~
Tipo de Inversion [o1 POLIZA ~| Plazo Dias
Plazo Porcertaje de Interés _ A
@ Corto Plazo (" Largo Plazo )
Tipo Célculo de Interés [ Tomestral -~
Monto Descripcion |
@ Sucres { Numero de la Inversion |
CDoaes | Irversion Antenor r
Cambio Dolar | - - {
& < c8 v h .4 E
Aceplar LCancelar S alr

Figura 10.3 Pantalla de Mantenimiento de Inversiones.

En esta ventana el usuano podra ingresar nuevas inversiones, modificar las ya
existentes v borrarlas. Las carpetas que aparecen en la parte superior de la ventana, nos
indica en que opcion estamos, por ¢jemplo, si deseamos ingresar una nueva inversion,

debemos estar en la opcion “Ingresar™.

St desea tener una vista de la inversiones que existen, a lado del campo de
codigo encuentra un boton de avuda {21, en cual. haciendo clic o posesionandose con
TAB v prestonando Enter, le mostrara una lista de inversiones existentes en ¢l sistema.

Esta lista le mostrara el codigo de la inversion con su descripcion corta.

Las inversion cuando se ingresa, toma el estado de Activo: en ¢l momento que
termina su plazo, su estado cambiard a Finalizado, vy al realizar el asiento de término de
imversion, ¢l estado cambiara a Cancelada, v e¢s en este altimo estado cuando la
inversion podra ser eliminada del sistema. A continuacion de lo antes explicado en

forma grafica:

Estados de una Inversion: Activa — Finalizada —  Cancelada
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10.3.1.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Codigo

Tipo de Inversion

Corto o Largo Plazo

Monto

Fecha de la Inversion

Plazo

Porcentaje de Interés

Tipo de Calculo de
Interes

Descripcion

Numero de la
[nversion

Inversion Anterior

Comentarnos

Fn esta campo sera como se¢ identificara la inversion, es
decir, el “nombre de pila” con el que el sistema lo
identificara.

Es la clase de inversion, por ejemplo, la inversion pueden ser:
bonos, acciones, etc. Estos tipos son definidos por el usuario
¢l la ventana de mantenimiento de Tipo de Inversiones.

Es una definicion que explica si1 la inversion a un corto o
largo tiempo.

Es el valor de la inversion; la inversion podra ser en Dolares
o en Sucres, dependiendo de esto, se ingresara en la caja de
texto correspondiente. Ademas se ingresara en ¢l campo
Cambio Dolar, la cotizacion del dolar a la compra de la
Inversion.

Es la fecha desde cuando arrancara el calculo de intereses de
la inversion, esta puede coincidir con la fecha de compra.

L.os dias que durara la inversion.

Es el tanto por ciento que la inversion cobrara en el tempo
que dure la inversion. Este calculo de intereses esta defimdo
por el Tipo de Calculo.

Define st los intereses sera calculados Trimestral, Semestral o
Anualmente; por ejemplo, se compra una inversion 0% de
interés anual, el calculo de intereses sera al 10% anual.

ks una explicacion corte de la inversion.

Es el codigo, identificacion o numero de la inversion con que
¢l banco o financiera tiene registrada nuestra Inversion.

Es el codigo, identificacion o numero de la inversion anterior
a la nuestra del mismo banco, es decir si compramos una
mversion con ¢l codigo INVOI, y volvemos a comprar otra
inversion con el codigo INVOSen el mismo banco 0
financiera, el la compra de esta ultima, este campé;s'c:

ingresara INVO1, : a2

Es una explicacion larga de la inversion B

Tabla 10.1 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Inversiones.

Doy ¢
s

PROTCOM
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10.3.1.2 INGRESAR UNA NUEVA INVERSION.

Para crear o ingresar una nueva inversion, debe seguir los siguientes pasos:

b

[0 ]

N

9.

Debe hacer clic en la carpeta Ingresar, si no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o

derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada.

Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

Posesionese en el campo de Cadigo v escriba ¢l “Nombre™ con el cual el sistema

podra hacer referencia a la inversion. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

En Tipo de Inversion, debera escoger la clase de inversion, esto 1o puede hacer con

las teclas “N" N7 Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

En este momento usted debera escoger, si la inversion ¢s a largo o corto plazo, esto
lo podra hacer con la tecla de movimiento de cursor. Presione Enter o TAB para ¢l

siguiente campo.

Ahora debera escoger la moneda en la que estara definida la inversion, puede ser en
sucres o dolares. Presione Enter o TAB para ir al cuadro de texto en el cual ingresara

el valor de la inversion. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

- Ahora estaremos en ¢l campo Cambio Délar, donde ingresara la cotizacion del dolar

en ¢l momento de compra de la inversion. Presione Enter o TAB para ¢l siguiente

campo.

. En el campo Fecha de la Inversion, debera ingresar la fecha desde donde la

inversion empezara a cobrar los intereses. Esta fecha puede coincidir con la fecha de

compra de la inversion. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

En el campo Plazo, s¢ ingresara los dias que durara la inversion, con un maximo de

999 dias. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.
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10.En el campo Porcentaje de Interés. ingresara el tanto por ciento que la inversion
cobrara en intereses. Podra ingresar tres (3) enteros con dos (2) decimales. Presione

Enter o TAB para el sigmente campo.

11.En Tipo de Calculo de Interés, debera escoger si los intereses sera Trimestral,
Semestral 0 Anualmente. esto lo puede hacer con las teclas N ™ Presione

Enter o TAB para el siguiente campo.

12 En el campo Descripeion, ingresara una breve explicacion de la inversion. Presione

Enter o TAB para el siguiente campo.

13.En Namero de la Inversion. ingresara la identificacion de la inversion segun el

banco o financiera. Enter o TAB para el siguiente campo.

14 En Inversion Anterior, ingresara la identificacion de la inversion anterior que la
empresa hava temdo en el mismo banco o financiera. Enter o TAB para el siguiente

campo.
I5.En el campo Comentarios, ingresara una explicacion larga sobre la inversion.
Si no desea grabar los datos puede hacer clic en el boton Cancelar v borrara los
datos de la ventana o hacer clic en el boton Salir v saldra al menu principal de

Inversiones.

Al grabar la nueva inversion se generara el asiento de compra de la inversion

con la fecha actual del sistema, este asiento sera de la siguiente manera:

CUENTA SALDO VALOR CLASE

Codigo de la Crta, Deudor Valor en sucres de la| Esta cuenta debe

de Inversiones Inversion. pertenecer a los

(Corto o Largo Activos.

Plazo). , b7

Cta. de Caja o Acreedor Valor en sucres de la| Debe  pertenge b

Banco o Cta. que Inversion. de preferencia’@}, ..

paga la compra la los Activos. e

inversion. —

Tabla 10.2 Tabla de Descripcion de Asiento de Inversion BJ; i

CAM| }._"{’.
PERAS
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Ejemplo:
Cuenta Nombre Cuenta Saldo Valor
1.01.05.01.001 Inversiones a Corto Plazo Deudor 10°000.000
1.01.02.01.001 Cta. Banco Acreedor 10°000.000

Tabla 10.3 Tabla de Ejemplo de Descripcion de Asiento de Inversion.

10.3.1.3MODIFICAR UNA INVERSION.

Para modificar una inversion. debe tener en cuenta que la inversion a modificar
no tenga movimientos, es decir no se hayan calculado los intereses de esta, ademas el

asiento de compra de la inversion no haya sido mayorizado, haga lo siguiente:
1. Debe hacer clic en la carpeta Modificar, s1 no posce Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquerda o

derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada

2. Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

(8]

Posesionese en el campo de Cadigo vy escriba el “Nombre™ con el cual el sistema
podra hacer referencia a la inversion. Si existe la inversion, los datos apareceran

automaticamente Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

4. Ahora siga los pasos como si ingresase una nueva inversion - pasos del 4 al 15 de

ingreso de nueva inversion.

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el boton Cancelar v borrara los
datos de la ventana o hacer click en el boton Salir v saldra al menu principal de

Inversiones.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina: ~ ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA |

10.3.1.4 ELIMINAR UNA INVERSION.

Antes de eliminar una inversion debe tener en cuenta que esta debe estar
cancelada, es decir, debe haber completado su plazo v haberse realizado los asientos de

cancelacion de la inversion. Siga los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en la carpeta Eliminar, si no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o

derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada.

S

. Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

%)

. Posesionese en el campo de Cadigo v escriba ¢l “Nombre™ con ¢l cual el sistema
podra hacer referencia a la inversion. Si existe la inversion, los datos apareceran
automaticamente Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

4. Haga clic en ¢l boton Aceptar.

Al eliminar la inversion, se¢ borraran todos los movimientos que esta hava

emitido. La identificacion de la inversion se podra usar nuevamente.

10.3.2 TIPOS DE INVERSIONES.

w_ Tipos de Inversiones | x|
Ingresar T Modificar T Ebminar

Codgo [~ Descripcion |
| IS

v/

Aceptar

B
=

e || B

Figura 10.4 Pantalla de Mantemimiento de Tipos de Inversiones.
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La ventana anterior le permitira ingresar, modificar o climmnar tipos de

inversiones, es decir, por ejemplo, bonos, polizas, etc.

Las carpetas que aparecen en la parte superior de la ventana, nos indica en que
opclon estamos, por ejemplo, si deseamos ingresar una nueva inversion, debemos estar

en la opcion *Ingresar™

Para cualquiera de las opciones, tales como Ingresar, Modifica o Eliminar, usted
podra tener una vista de los tipos inversiones que existen. a lado del campo de codigo se
encuentra un boton de ayuda 121, en cual, haciendo click o posesionandose con TAB v
presionando Enter, le mostrara una lista de los tipos de inversiones existentes en el

sistema. Esta hista le mostrara el codigo del tipo de inversion con su descripcion.

10.3.2.2 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Codigo Identificacion del tipo de inversion
Descripcion Nombre del tipo de Inversion.

Tabla 10.4 Descripcion de Campos de Mantenimiento de Tipos de Inversiones.

10.3.2.3 INGRESAR UN NUEVO TIPO DE INVERSION.

Para crear o ingresar un nuevo tipo de inversion, debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer click en la carpeta Ingresar, si no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de vqultﬂmgﬂ‘

derecha, posesionese en la carpeta antes mencionada. '@t w81 o

2. Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

BIBLIOTECA
CAMPUS
RERAS
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Posesionese en el campo de Codigo v escriba el “Nombre™ con el cual el sistema

L

podra hacer referencia al tipo de inversion. Presione Enter o TAB para el siguiente

campo.

4. En el campo Descripcion, escriba el nombre o definicion del tipo de inversion.

Presione Enter o TAB.

5. Haga clic o posesionese en el boton Aceptar para guardar ¢l nuevo tipo de inversion.
Si no desea guardar los cambios haga clic o posesionese en ¢l boton Cancelar, si

desea salir de la ventana sin grabar, haga clic o posesionese en el boton Salir y regresara

a el menu principal del modulo de Inversiones.

10.3.2.4 MODIFICAR UN TIPO DE INVERSION.

Para modificar un tipo de inversion, debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en la carpeta Modificar, si no posee Mouse, debe dingirse a las

carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de 1zquierda o

derecha. posesionese en la carpeta antes mencionada.

2

Presione la tecla TAB para dingirse los campos de la ventana.

o

Posesionese en el campo de Codigo v escriba el “Nombre™ con el cual el sistema
podra hacer referencia al tipo de inversion. Si la inversion no existe, el sistema le
presentara un mensaje de error, de lo contrano se presentara de descripcion de esta

Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

4. En el campo Descripcién, escriba el nombre o definicion de el tipo de 1

Presione Enter o TAB.

PRLITOCHTCA B LT,
5. Haga clic o posesionese en el boton Aceptar para guardar los cambios del ‘ TE“?A
mversion. PEBAS
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Si no desea guardar los cambios haga clic o posesionese en el boton Cancelar, si
desea salir de la ventana sin grabar, haga clic o posesionese en el boton Salir y regresara

a el menu principal del modulo de Inversiones.
10.3.2.5 ELIMINAR UN TIPO DE INVERSION.

Antes de eliminar un tipo de inversion, debe tener en cuenta que no existan

inversiones de este tipo en el sistema, siga los siguientes pasos:
1. Debe hacer clic en la carpeta Eliminar, si no posee Mouse, debe dingirse a las
carpetas pulsado tecla TAB, v con el teclado de cursor o flecha de izquierda o

derecha. posesionese en la carpeta antes mencionada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse los campos de la ventana.

(S

Posesionese en el campo de Cédigo v escriba el “Nombre™ con el cual el sistema
podra hacer referencia al tipo de inversion. Si la inversion no existe, el sistema le
presentara un mensaje de error. de lo contrano se presentara de descripcion de esta.

Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

4. Haga clic en el boton Aceptar para eliminar el tipo de inversion. Si no desea eliminar

el tipo de iversion, haga clic en el boton Cancelar.

St no desea borrar el tipo de inversion, haga clic o posesionese en ¢l boton
Cancelar, si desea salir de la ventana sin grabar, haga clic o posesionese en el boton

Salir y regresara al menu prnincipal del modulo de Inversiones.
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10.4 MENU PROCESOS.

Y Inversiones [Prisma 1) _ [O) x|
Entradas BaEEo0ol Consultas Salr Apuda
Generar Asientos de Rentabiiidad

Generar Asientos de Teérmno de Inversiones
Calculo de Intereses Diarios

Actualizar Inversiones de Corto Plazo
Generar Asientos Por Diferencial Cambiano

4/05/98 E scuela Superior Politécnica del Lioral 11:02 AM

Figura 10.5 Pantalla de Menu de Procesos.

En este menu le presentara las opciones de procesos. Estos son: Generar Asiento
de Rentabilidad donde seran procesados los asientos contables de los intereses ganados
por las inversiones, Generar Asientos de Términos de Inversiones, en el cual se generan

los asientos contables para la cancelacion de inversiones.

Tambien tenemos los Calculos de Interese Dianos, donde se deducen los
intereses ganados por las inversiones, el proceso de Actualizar Inversiones a Corto
Plazo v la generacion de Asientos por diferencial cambiario para las inversiones en

dolares.

En los procesos que generan asientos contables, las cuentas que intervienen ¢n
estos asientos son tomados de una tabla de parametros perteneciente al médulo.de

inversiones, pero que son ingresadas por el modulo de Administracion.

También contiene un procesos especial, el cual es Autorizar Comprobante.

BB

CALAL S
PERY

'Q
ALY
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10.4.1 GENERAR ASIENTOS DE RENTABILIDAD DE INVERSIONES.

w Generar Asientos Rentabilidad de Inversiones | |

[Fecha de Corte: [24/Abr/1339

S

Figura 10.6 Pantalla de Generacion de Asientos de Inversiones

“
Modificar

Vv
Aceptar

7
7
‘ Cancelar | Eahf

I:sta ventana le permitira generar los asientos de los intereses ganados en todas

las inversiones. Los datos seran tomados del resultado de los calculos de intereses

dianos.
10.4.1.2 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO ~ DESCRIPCION ]

Fecha de Corte Fecha hasta la se toman los valores para realizar el

asiento de rentabilidad.

Tabla 10.5 Descripcion de Campos de Generacion de Asientos de Inversiones.
10.4.1.3 GENERACION DEL ASIENTO DE RENTABILIDAD.

I. En el campo Fecha de Corte, ingrese o escriba la fecha hasta la cual usted dcsc.a
que se tomen los resultados de los intereses ganados para realizar los dslc.mob, %5 ’h,

decir, hasta donde seran tomados los valores para los asientos. o B \...i-‘ 4
a.‘l .

2. Posesionese en el boton Aceptar v presione ENTER o haga clic en el misme: para

iniciar el proceso. Mientras se procesan los datos usted puede cancelar ggﬁm%mq -

haciendo clic el en boton Cancelar. CAM; US
PERAS
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El asiento de generara de la siguiente forma:

CUENTA SALDO VALOR CLASE DE CUENTA
Codigo de la Cta | Deudor Valor en sucres de|Esta  cuenta  debe
de Inversiones la Inversion pertenecer a los
(Corto o Largo Activos.
| Plazo) ,

Cta. de Caja ofAcreedor Valor en sucres de|Debe pertenecer a una

Banco o Cta. que la Inversion cuenta  con  saldo

paga la compra la deudora, de preferencia

INversion a las cuentas de
Activos de Caja o
Bancos

Tabla 10.6 Descripcion de Asiento de Inversiones.

Ejemplo:
Cuenta Nombre Cuenta Saldo Valor
1.01.05.01.001 Inversiones a Corto Plazo Deudor 10°000.000
1.01.02.01.001 Cta. Banco Acreedor 10°000.000

Tabla 10.7 Descripcion de Ejemplo de Asiento de Inversiones.

10.4.2 GENERAR ASIENTOS PARA CANCELAR INVERSIONES.

. Generar Asientos Para cancelar Inversién x|

[Fecha de cote:  [11/May/1338

Maodificar

Ql@l!’f—”i

v // (I
Aceptar Cancelar Salir

Figura 10.7 Pantalla de Generacion de Asientos de Cancelacion de Inversiones.
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Este proceso le permitira realizar los asientos para la cancelacion de una o varias
inversiones que hayan finalizado su tiempo de vida (plazo), en otras palabras, las

inversiones a cancelar seran las que tengan como estado /inalizado.

Ademas, realizara el asiento de retencion sobre los intereses ganados por la
inversion. El porcentaje de retencion sera tomado de la tabla de parametros de

INVErsiones.

10.4.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.
 cAMPO | DESCRIPCION
Fecha de Corte Fecha hasta la se toman las inversiones que han

finalizado.

Tabla 10.8 Descripcion de Campos de Generacion de Asientos de Cancelacion de

Inversiones.

10.4.2.2 GENERAR ASIENTOS PARA CANCELAR INVERSIONES.

I. En el campo Fecha de Corte, ingrese o escriba la fecha hasta la cual usted desea

que se tomen las inversiones que hayan finalizado.

-

Posesionese en el boton Aceptar v presione ENTER o haga clic en el mismo para
miciar el proceso. Mientras se procesan los datos usted puede cancelar ¢l mismo
haciendo chc el en boton Cancelar.

[l asiento de cancelacion de la inversion se generara de la siguiente forma:

Tabla 10.9 Descripcion de Asiento de Cancelacion de Inversion.
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CUENTA SALDO VALOR CLASE
Cta. de Caja o Banco o|Deudor Valor en sucres de la|Esta cuenta deb b';ﬂ)ﬁh
Cta. que paga la Inversion pertenecer a@éj‘fk?
compra la mversion Activos. 15 g
1/ i
Codigo de la Cta. de|Acreedor Valor en sucres de la|Cuenta do 5
Inversiones (Corto o Inversion fue con sal
Largo Plazo) asentada
Inversion
contabilidad
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Ejemplo:

Cuenta Nombre Cuenta Saldo Valor
1.01.05.01.001 |Inversiones a Corto Plazo Deudor 10°000.000
1.01.02.01.001 |Cta. Banco Acreedor 10°000.000

Tabla 10.10 Descripcion de Ejemplo de Asiento de Cancelacion de Inversion.

El asiento de la retencion sobre los intereses ganados por las inversiones, se

generara de la siguiente forma:

CUENTA SALDO VALOR CLASE DE
CUENTA
Cta. de Gastos por Deudor Valor en sucres de la| Cuenta de
Retenciones Inversion Gastos
Cta. de Retenciones Acreedor Valor en sucres de la| Cuenta de Pasivo
por Pagar Inversion

Tabla 10.11 Descnpcion de Asiento de Retencion.

Ejemplo:

Cuenta Nombre Cuenta Saldo Valor
6.01.05.01.001 Inverstones a Corto Plazo | Deudor 107000000
2.01.02.01.001 Cta. Banco Acreedor 107000.000

Tabla 10.12 Descripcion de Ejemplo de Asiento de Retencion.
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10.4.2.3 CALCULO DE INTERESES DIARIOS.

w Calculos de Intereses Diarios x|

[Fecha para el calcuo de intereses  [24/4br/1398

“
Modificar

= & l

v X Q
ceptar LCancelar alr

[hg

Figura 10.8 Pantalla de Calculo de Intereses Dianios.

Esta ventana le permite calcular los intereses de la inversiones Estos valores

calculados, serviran para realizar los asientos de rentabilidad de las inversiones.

Si una nversion terminase su plazo de vida en este proceso, se cambiara su
estado a finalizado. lo cual la califica para poder emitir el asiento de cancelacion de la

Inversion.

10.4.2.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| _ DESCRIPCION
Fecha hasta la cual se realizaran la determinacion de

 cawro

Fecha fmra el calculo de

— R

Intereses los intereses ganados

Tabla 10.13 Descnipcion de Campos de Calculo de Intereses Diarios. SPO
"1
@

euTICHICA hit WXy
BIBLIOTECA
CAMPUS
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10.4.3 CALCULO DE INTERESES DIARIOS.

Siga los siguientes pasos:

1. En el campo Fecha para el cidlculo de intereses, ingrese o escriba la fecha hasta la

cual usted desea que se tomen las inversiones.

R

Posesionese en el boton Aceptar y presione ENTER o haga clic en el mismo para
iniciar el proceso. Mientras se procesan los datos usted puede cancelar el mismo

haciendo clic el en boton Cancelar.
Los resultados seran guardados en la base de datos para su posterior
contabilizacion, la cual se realizara en ¢l proceso de generacion de asientos de
rentabihidad.

10.4.4 ACTUALIZAR INVERSIONES A CORTO PLAZO.

w Actualizar Inversiones a Corto Plazo  x |

[Fecha hasta actualizar las inversiones  [24/4b/1938

é'«?

a1 v [ 2. [ &
Modficar Acepta Cancelar Salir

Figura 10.9 Pantalla de Actualizacion de Inversiones.

Este proceso realiza la operacion de cambiar una inversion a largo plazo a una
de corto plazo. Las inversiones a tomar seran las que se hayan comprado hasta la fecha

indicada.
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Por ejemplo, se compraron 3 (tres) inversiones a largo plazo, en la sigwentes
fechas: lero. enero, lero. febrero v lero. marzo; la fecha indicada para la actuahzacion
es 28 de febrero. entonces. las inversiones que cambian a corto plazo seran las

compradas en enero vy febrero.

10.4.4.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

T camro | _ DESCRIPCION

Fecha hasta actualizar | Fecha hasta la cual se tomaran las inversiones.

las Inversiones

Tabla 10.13 Descripcion de Campos de Actualizacion de Inversiones.

10.4.4.2 ACTUALIZAR LAS INVERSIONES A CORTO PLAZO.
Siga los siguientes pasos:

. Enecl campo Fecha para el cdlculo de intereses, ingrese o escriba la techa hasta la

cual usted desea que se tomen las inversiones.

2. Posesionese en el boton Aceptar y presione ENTER o haga clic en el mismo para
iniciar el proceso. Mientras se procesan los datos usted puede cancelar el mismo

haciendo clic el en boton Cancelar.

Las inversiones a corto plazo seran cambiadas a largo plazo v por ende su

contabihzacion cambiara a las cuentas donde se contabilizan las inversiones a largo

plazo. r\’s;

)
‘Ilk.

. . . TG
Para ¢l cambio de valores de la cuenta de inversiones a largo plazo pasef a'la

. . . . . Ay
cuenta de inversiones a corto plazo, se generara de la siguiente forma el asiento: A ‘
QRO L e b
BIEL
CAMI UE
PER/.S
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CUENTA SALDO VALOR CLASE
Cta. de Inversiones a Deudor Valor en sucres de la|Esta cuenta debe
Corto Plazo. Inversion. pertenecer  a  los
) i Activos.
Cta. de Inversiones a Acreedor Valor en sucres de la|Esta cuenta debe
Corto Plazo. Inversion. pertenecer a  los
Activos.

Tabla 10.14 Descripcion de Asiento de Actualizacion de Inversiones.

Ejemplo:

Cuenta Nombre Cuenta Saldo Valor
1.01.05.01.001 | Inversiones a Corto Plazo Deudor 10°000.000
1.01.06.01.001 | Inversiones a largo Plazo Acreedor 10°000.000

Tabla 10.15 Descripcion de Ejemplo de Asiento de Actualizacion de Inversiones.

10.4.5 GENERAR ASIENTOS POR DIFERENCIAL CAMBIARIO.

= Generar Asientos de Difesencial Cambiasio £l
Codigo de la Invession | Tipo[ [
Descripcidn |
Cotzacion del Dolar |
Tipo| Codico |  Monto$ | Interés $ | Cotiz Ant_ | Monto 57| Interé.~]

= ]
2
3
4
5
13
7
8
9
10 -

< 1 ' [

Diferencias Corto Plazo Diterencias Largo Plazo Pérdida o Ganancia en &‘

— l Monto | Cambuo de Cotizacion 5/
Interés | Interés | '
& & ! & U } 7 g o
| | Cancela Sk o P
PAUTEONCA Gil U

BIBLIO 'ECA
CAMPUS

Figura 10.10 Pantalla de Generacion de Asientos por Diferencial Cambiario.
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Este proceso permitira realizar el registro del cambio de cotizacion del dolar.

Cabe sealar que las inversiones a las que se le puede realizar este cambio de cotizacion

solo pueden realizarse a las inversiones en dolares y estén finalizadas.

Si desea tener una vista de la inversiones a las que se les puede cambiar la

cotizacion del dolar, a lado del campo de codigo de inversion, se encuentra un boton de

avuda "2, en cual. haciendo clic o posesionandose con TAB y presionando Enter. le

mostrara una lista de inversiones. Esta lista le mostrara el codigo de la inversion con su

descripcion corta.

10.4.5.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Codigo de la Inversion

Identificacion de la inversion a realizar el cambio de
cotizacion.

Tipo Clase de inversiones, al lado de este campo aparecera su
descripcion
Descripcion Presentara la descrnipeion de la inversion.

Cotizacion del Dolar

El nuevo valor en sucres del dolar.

Detalles

Aqui se almacenaran las inversiones ingresadas [ste se
dividen en los siguientes campos:

Tipo y codigo de la inversion, los monto e intercs en dolares y
sucres ganados con la cotizacion anterior, monto € interés en
sucres con la cotizacion actual, diferencias en montos e
intereses, la nueva cotizacion del dolar y el tipo de plazo de la
inversion, es decir si es a corto o largo plazo.

Diferencias Corto
Plazo

Es la diferencia acumulada de los montos ¢ intereses de las
inversiones a corto plazo que se encuentran en los campos de
detalles.

Diferencias Largo
Plazo

Es la diferencia acumulada de los montos ¢ intereses de las
inversiones a largo plazo que se encuentran en los campos de
detalles.

Perdida o Ganancia en
Cambio de Cotizacion

Valor que se gano o perdio en el cambio de cotizacion.

Tabla 10.16 Descrip. de Campos de Generacion de Asientos por Diferencial Cambiario.
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10.4.5.2 GENERAR LOS ASIENTOS POR DIFERENCIAL CAMBIARIO.
Siga los siguientes pasos:
I. Posesionese en el campo de Codigo de la Inversion ¢ ingrese la identificacion de la

inversion a la que se realizara el cambio de cotizacion. Presione Enter o TAB para ir

al sigutente campo.

2. En el campo de Cotizacion del Délar, ingrese el nuevo valor de esta moneda en
sucres. Automaticamente ingresara los datos en los detalles. Al presione Enter
regresara al campo de Cadigo de la Inversion para el ingreso otra inversion; o
presione la tecla TAB para ir a los detalles.

3. Haga clic o posesionese en ¢l boton Aceptar y presione Enter para registrar los

asientos.

Si por algan motivo. usted desea cambiar una cotizacion de las inversiones, haga

los siguiente:

I. Presione TAB cuando se encuentre en el campo de cotizacion del dolar para ir a los

detalles.

19

Dirijase a la linea donde se encuentra la inversion que busca.

4

3. Con las teclas del cursor hacia la derecha (— ) dirjase al campo de cotizacion

actual.

4. Ingrese la nueva cotizacion y presione Enter. Se realizaran los calculos de tér

automaticamente.

BIBLIOTECA
CAMPUS
PEBAS

ESPOL

-
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10.5 MENU CONSULTAS.

¥ Inversiones [Prisma 1) =
Entradas Procesos Salr Apuda

Ingreso de Inversiones

General de Inversiones

Proyeccion de Inversion

4/05/98 E scuela Supenor Politécnica del Litoral 11:02 AM

Figura 10.11 Pantalla de Menu de Consultas

I:sta ventana le presenta las consultas que puede hacer al sistema, estas son:

e Ingreso de Inversiones. donde presentara a las inversiones con los ingresos por

intereses ganados v ¢l tiempo transcurnda es esta.

e (eneral de Inversiones, emitira un hstado de datos generales de las inversiones

existentes en el sistema

e Proyeccion de Inversion, presentara un bosquejo de los valores que tendra la

inversion en el futuro.
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10.5.4 INGRESO DE INVERSIONES.

w |ngreso de Inversiones

Inversién Iniciat  [BC0001 | 2 | [PBiza $10.000

Inversion Finak  [FINOOO1 [Paiza $15.000

Impresora Pantalla

=] < - [ v ’ F L:;]l.'

Figura 10.12 Pantalla de Consulta de Ingreso de Inversiones.

ks esta ventana especificara el rango de inversiones a listar en el reporte. Este

rango sera especificado en los campos de Inversion Inicial e Inversion Final.

Si desea tener una vista de la inversiones, a lado de cada campo de codigo de

inversion, se encuentra un boton de ayuda “{2I", en cual, haciendo clic o posesionandose

con TAB v presionando Enter, le mostrara una hsta de inversiones. Esta lista le

mostrara ¢l codigo de la inversion con su descripeion corta.

10.5.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| ¢Ampo0 DESCRIPCION _

Inversion Inicial I[dentificacton de la Inversion desde la cual se

: \
comenzara a tomar las inversiones.

; Inversion Final Identificacion de la Inversion hasta la cual se
comenzara a tomar las inversiones. ;
L = 2 = A

Tabla 10.17 Descripcion de Campos de Ingreso de [nversiones.
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10.5.1.2 EMITIR REPORTE DE PLAN DE INGRESOS DE INVERSIONES.

Siga los siguientes pasos:

1. Posesionese en el campo de Inversion Inicial ¢ ingrese la identificacion de la

inversion desde la cual se iniciaran a tomar la inversiones. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

2. En el campo de Inversion Final ingrese la identificacion de la inversion hasta la
cual se iniciaran a tomar la inversiones. Presione Enter o0 TAB para ir al los botones.
3. Si desea que el reporte se presente por pantalla, haga clic en el boton Pantalla o

posesionese en el mismo y presione Enter y se le presentara el reporte.

4. Si desea que el reporte emita por impresora, haga click en el boton Impresora o

posesionese en ¢l mismo y presione Enter y comenzara la emision del mismo.

10.5.2 GENERAL DE INVERSIONES.

w General de Inversiones |- O} x]

Inversin Inicial  [BCO0OT [Paiza $10.000
Inversién Finat  [FINDOD] [Paiiza $15.000

& &

Impresora Pantalla

)

L LR

Figura 10.13 Pantalla de Consulta General de Inversiones.

Esta consulta le presentara los datos generales de la inversiones, tales como el

monto, porcentaje de inter¢s, tipo de inversion, etc.
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LLas inversiones a presentar estaran especificadas por el rango determinados por

los campos a ingresar. los cuales son Inversion Inicial ¢ Inversion Final

Si desea tener una vista de la inversiones, a lado de cada campo de codigo de
inversion, se encuentra un boton de ayuda 127", en cual, haciendo clic o posesionandose
con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista de inversiones. Esta lista le

mostrara el codigo de la inversion con su descripeion corta.

10.5.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO _ _ DESCRIPCION _

Inversion Inicial Identificacion de la inversiones desde la
cual se comenzara a histar las inversiones.

Inversion Final Identificacion de la inversiones hasta la
cual se comenzara a listar las inversiones.

Tabla 10.18 Descripcion de Campos de Consulta General de Inversiones.

10.5.2.2 EMITIR REPORTE GENERAL DE INVERSIONES,
Siga los siguientes pasos:
I. Posesionese en el campo de Inversion Inicial ¢ ingrese la identificacion de la

inversion desde la cual se iniciaran a tomar la inversiones. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

2. En el campo de Inversion Final ingrese la identificacion de la inversion hasta la
cual se iniciaran a tomar la inversiones. Presione Enter o TAB para ir al los botones.
3. Si desea que ¢l reporte se presente por pantalla, haga clic en ¢l boton Pantalla o

posesionese en el mismo y presione Enter y se le presentara el reporte.
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4. Si desea que el reporte emita por impresora, haga clic en ¢l boton Impresora o

posesionese en el mismo vy presione Enter v comenzara la emision del mismo.
10.5.3 PROYECCION DE INVERSIONES,

w Proyeccion de Inversiones [ x |

Clazes de Inversiones

@ Por Codigo Inicial [BCO001
 Pot Fecha Final  [FINDOOT]

" Tipo de Inversion

!é'é“tﬂlt/

' Modificar Aceptar l Qa'ncelar Qd%

Figura 10.14 Pantalla de Consulta de Proveccion de Inversiones.

En esta ventana se las inversiones a tomar para realizar la proveccion de las

mismas.

Si el rango esta especificado por Codigo de las inversiones, las fecha desde
donde se comenzara a proyectar. comenzara desde la fecha de compra de la inversion,
hasta la fecha actual del sistema. Las inversiones a presentar estaran dentro del rango

especificado.

St el rango esta especificado por tipos de inversiones, las fecha desde donde se
comenzara a provectar, comenzara desde la fecha de compra de la inversion, hasta la

fecha actual del sistema. Las inversiones a presentar solo seran de los tipos que se hava

. <
especificado en el rango. )
{ [ :
4 i . . . 2
St el rango esta especificado por fecha, s¢ tomaran todas las inversiones.
C

St desea tener una vista ya sea de inversiones o tipos de inversiones, a lado de

cada campo de ingreso se encuentra un boton de ayuda "2, en cual, haciendo clic o
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posesionandose con TAB y presionando Enter. La lista le mostrara el codigo con su

descripeion corta. Esta ayuda no estara dispomble en rango de fechas.

10.5.3.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Clases de Inversiones | Indica si el rango estara dado entre codigo de inversiones,

tipo de inversiones o por fechas.

[nicial Indica el Inicio del rango.

Final Indica el Final del rango.

Tabla 10.19 Descripcion de Campos de Consulta de Proyeccion de Inversiones.
10.5.3.2 ESPECIFICAR RANGOS DE PROYECCION.
Primero debera escoger el tipo de rango a especificar, el que se encuentra al
inicio es por codigo de inversion. Para escoger, solo necesitara hacer clic en la opcion o
posesionarse en el mismo v presionar Enter.
Si escogio entre rango de Codigo:
1. Posesione en el campo Inicio ¢ ingrese el codigo de la inversion desde donde se

listara las inversiones para la proyeccion. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

2

En el campo Final ¢ ingrese el codigo de la inversion hasta donde se listara las

inversiones para la proveccion. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

(%)

Haga clic en ¢l boton Aceptar para la presentacion de la ventana de grafico.

St escogio entre rango de Tipos de Inversion:
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1. Posesione en ¢l campo Inicio ¢ ingrese el codigo del tipo de inversion desde donde
se listara las inversiones para la proyeccion. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

2. En el campo Final ¢ ingrese el codigo del tipo inversion hasta donde se listara las

inversiones para la proveccion. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. Haga clic en el boton Aceptar para la presentacion de la ventana de grafico.

S1 escogio entre rango de Fechas:

I. Posesione en ¢l campo Inicio ingrese la fecha desde la cual se miciara la

proyeccion de las inversiones. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

2. En el campo Final ingrese la fecha desde la cual se iniciara la proyeccion de las

inversiones. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

[F5]

Haga clic en el boton Aceptar para la presentacion de la ventana de grafico.
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10.5.4 PROYECCION DE INVERSIONES (GRAFICOS).

w. Proyeccion de Inveisiones =lo)x]
Inversion: BCO001
|
r_ﬂﬂ—l-t#_—‘
50000
40000
Sucres
(M des) 30000 +
BCO001
20000 +
10000 +
1 L l i s ! i ' J
¢ owowss 2u0usE 10002798 0200398 22003138
110138 310198 20/02/98 12)03/98 01)04/38
Presentar Modena << Atras
& Grafico © Datos @ Sycres  Dolares Cada |10 Dias B Unalnversion TR
& & “ 4 vd E
Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar Sale

Figura 10.15 Pantalla de Grafico de Proyeccion de Inversiones.

10.5.4.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

Cada 99 Dias

Una Inversion

CAMPO DESCRIPCION

Grafico Se dibujara una o varias lineas, las cuales representan las
inversiones escogidas.

Presentar Determina s1 presenta el grafico o un cuadro de valores, en
el cual se presentaran los ingresos por intereses en cada
mes.

Moneda Especifica la moneda en la cual se representaran los

valores, esta puede ser Sucres o Dalares.

Fspecifica cada cuantos dias van a estar agrupado los
valores de la proveccion.

Especifica si se desca ver solo una inversion en la grafica,
de los contrario, presentara en el grafico todas las
inversiones seleccionadas.

Tabla 10.20 Descnipcion de Campos de Grafico de Proyeccion de Inversiones.
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10.5.5 PROYECCION DE INVERSIONES (DATOS).

w. Pjoyeccion de Inversiones

Proyeccion de Inversiones

[Inversion Monto Ene1338 |  Feb1398 | Total
PRGO02 00 1 BE6 667 1.555.556 28.222 223
PROGOO1 20.000.000 6E6.667 622222 21.288.889
PROGOO3 35.000.000 1.750.000 1.633.333 38.383.333
PROGOD4 50.000.000 2.500.000 2.333.333 54.833.333
Total 130.000 000 5,583 334 6144 444 142 727.778
Numero de Meses en Reporte
@ 3Meses  BEMeses 12 Meses

Presentar Modena
 Gidfico & Datos ¢ Suctes  Dolaes Cada Dias Pt
& < & Y P L}
Impresora Pantalla Salr

Figura 10.16 Pantalla de Datos de Proyeccion de Inversiones.

10.5.5.1 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS,

CAMPO

DESCRIPCION

Lista de Inversiones

Numero de Meses en

Se divide en cuatro columnas:

Inversion: Codigo de la inversion.

Monto: Valor de la inversion.

Meses: Estos pueden estar representados en | o varios meses.
Ejemplo en la pantalla; Enero, Febrero. aqui se pre ‘?{rdn
los intereses ganados en estos meses. %p

Total: Es la suma del monto y los intereses pm

Especifica el numero de meses a presentar en el km@y}h

Reporte proyeccion. e
- ‘J?. 2 5.‘,«,.}
AT ML BT Y
Moneda Especifica la moneda en la cual se representarag lgs. \akm.:,
esta puede ser Sucres o Dolares. CAMi US
PEN ‘S

Tabla 10.21 Descnipcion de Campos de Datos de Proyeccion de Inversiones.
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10.5.4.2 EMITIR REPORTE DE PROYECCION DE INVERSIONES
(GRAFICO).

I. Haga chic en la opcion de Grafico en el cuadro de Presentar. Presione Enter o TAB.
2. Escoja la moneda en que se va a graficar los valores, haciendo clic en la opcion de

Sucres o Dolares, también puede escogerlos con las teclas del cursor Presione Enter

o TAB

(W]

Escriba en el campo de dias, el lapso en que se van a agrupar los valores. Presione

Entero TAB.

4. Si desea ver solo una inversion graficada, marque el campo (/na /nversion haciendo
clic en el mismo, de lo contrario, si no esta marcado, se le presentaran todas las
inversiones escogidas. Para deshacer la marca del campo haga click en el mismo. Si
solo una inversion esta graficada, usted puede ver las demas, haciendo clic en los

botones de Atras y Siguiente. Presione Enter o TAB.

N

Haga clic en el boton de Pantalla o Impresora para emitir el reporte.
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10.5.5.2 EMITIR REPORTE DE PROYECCION DE INVERSIONES (DATOS).

I. Haga clic en la opcion de Datos en el cuadro de Presentar. Se le presentara una
lista de las inversiones escogidas con sus respectivos valores de provecciones en su

tiempo de vida. Presione Enter o TAB.

2. Escoja la moneda en que se va a graficar los valores, haciendo clic en la opcion de
Sucres o Dolares, también puede escogerlos con las teclas del cursor Presione Enter

o TAB

J

3. Escriba en el campo de dias, ¢l lapso en que se van a agrupar los valores. Presione

Enter o TAB.

4. Escoja el numero de meses a presentar en el reporte en el cuadro Niumero de Meses
en Reporte. Este campo no influyen en nada en los datos presentados en la lista de

inversiones que se le presenta.

N

Haga clic en el boton de Pantalla o Impresora para emitir el reporte.
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10.6 MENU DE AYUDA.

&, Ayuda de Inversiones M=Kk
Archivo  Edicion Marcador  Opciones  Ayuda
Conterido| Bisqueda| | imprime | I

Contenido de Inversiones i|

-
g‘e&
Inver

Este madulo permitira el manejo de las diversas inversiones que
tengan la empresa con las diferentes financieras o bancos. Realizara el
control de los intereses ganados por la inversiones.

Las inversiones son catalogadas por tipo, las cuales pueden ser
adicionados por el usuaro. Las inversiones pueden ser a largo o corto
plazo, con un ndmero de dias dado

Permitira consultas de la inversiones tanto de las ganancias como
los datos generales de cada inversian

Realizara proyecciones de inversiones, en las cuales se podra
observar el estado de las inversiones.

Figura 10.17 Pantalla de Menu de Avuda.
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