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I. GENT]RALIDADES.

l.lt\I-Rol)t((10\.

[-]l Sistema lntegrado PRISMA lue diseñado para automatizar el mancjo de todas

las activrdades inl'olucradas con cl control v manrpulaciún de cada uno dc los

requcrim¡entos de manejo cmpresarial de PROTCOM ( Programa de lecnologia en

Computaci(rn ).

[;slc sistcma, cs un produclo técnicamentc modernizado ¡'de tácil mane.io, por

lo que se adapta rápidamentc a las necesidadcs de la organizacrrin. cl sistcma poscc una

integración única ¡- clicaz en cada uno de sus müiulos.

Ilstc sistema cstá compucsto ¡xlr lils siguicntcs mritiulos:

/ Actiros Fijos

r' lJancos

r' Roles de Pago

r' Caja

r' Cuentas por Cobrar

/ Costo de lnventario

/ Ventas 1'Facturación

r' lnversiones

r' Contabilidad

El rcsponsable de la infbrmación gcncrada a panir dc las transaccioncs

efcctuadas diarianrcntc ¡rur PRO'I'COM con cl uso dc cste sistema. es cl Drrcctor.

t»Rt )l'( ()v ( upíütlo l - Póginu: I t,.sP( )t.



.ll un uul le L sut¡io ,\i!\t(mu lntcgrú ¡t PRllill.l I

1.2 0tl.tt.'il\'os r)1.. ¡.ls'l'l.l \1.\\t ,\1..

[:l Ohjetno de eslc manual cs el de lamiliarizar v a]'udar a las p.--rsonas

inxrlucratlas cn cl rnancjo del Sistcma Intcgrado PRISMA I. indicándolc quó hacer para

realiz¡r un proccso, los problemas quc pucdcn prcsenlarse v sus solucioncs.

F.l prrjsente manual de usuario, tacilita el mancjo dc cada uno de los módulos.

hacicndo tlue el usuarro ejcrcutc de la manera más ef¡cientc cada una de las opciones

que se prcsenten.

Proporcionando el mcjor acceso posiblc. cada módulo se ha diridido cn

capitulos, rndicantlo los pasos nccesarios para llevar a caho cada tarca neccsaria v

optimi/ar cl ticmptl de trabajo.

[stc iVanual contienc las srguicnlcs uuias

/ Pa¡a operar el equipo de cómputo.

/ Para accesar al sistcma, con su rcspcctiva configuración.

y' l>ara ingrcsar a cada una de las opciones dcl módulo con demostraciones

/ Para solucionar prohlcrnas.

(

1Z:,!:..

Bi.Er.

ca¡1. _:
PEÍ¡A,C

PR( )"r('().v ('upi¡ul.t I - l'áginu: ) l-..\ l,ol _
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n.3 ,". \ Q{ [F.\ \ .\ DnR[(;n[)O [_S ! l. \1.\\t .\l ?.

[:stc mantral r,a tlirigido

Al Dircctor, cl cual tiene la responsabilidad de eraluar los resultados provenientcs

del sislema.

A los operadores del sistema. encargados de manclarlo. cs decir de ingresar.

actualizar v dc emitir los re¡rortes nccesarios según la operación que se desea

reali¿ar.

PR()l'('t ).v ('opítul0 I - Ptiginu: -; t.,.\t\ )t.
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2. (,'\R.\( TIiRÍSTIC"\S DEr. EQ|rpO Dr. ('ÓNrpr '[O.

2.1 ('o\(x t\il[.\'t'os ¡]\sl('os.
Antes de dc'llnir v dar a conoccr el füncionamicnto v venta.ias dcl Módulo de

Aclivos Filos. damos a con(rcer las pañcs de un computador, dc lal manera que el

usuario se ambiente de la me.jor manera posible.

2.1.1 co:tPt;TADoR-

Es una máquina con una red compleja de circuitos electrónicos que activa

interruptores t- magnetizz ¡requeños nücleos de mclal. Los interruptorcs al igual que los

núcleos tiencn la capacidad dc estar cn I de 2 estados: cnccndido o apagado( I o 0. ON

u OFF)

[,a idea básica de un computador cs procesar informacrón y realizar las tarcas

que sc desea que haga. Rccibe unos datos de ingrcso. trabaja con cllos ;nsteriormente

una rez finaliz.ada su labor cntrcua una nueva infbnración en condiciones de ser usada

grr cl usuario.

:.1.2 P.\R',l t.s Dt. I \ ( ()\tPt t \D()R.

r
iiit-ft ¡

-JFigura 2 I Cornputador

[Jn computador está compussto básicamcntc dc

Monitor

PR( )1'('().v ('apítulo 2 - Páginu: I t._.\ l,ol.

I
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'l'eclado.

[]nidad Central de Proceso (C.P.tJ.)

Mouse.

2.1.2.1 Ilonit«rr.

_====

I'igura 2.2 I:l Monitor

[:is un dis¡xrsitilo parccido a un telc!isor, ] quc sc uhica habitualmentc encima

de la unidad del sistema. es ulilizado como medio de presentar la inftrrmación. cs decir.

es la lcntana por la que cl usuario se asoma a la computadora. l:xislcn monitorcs

monocromálicos y a colores.

Para poder ubicarse cn la pantalla. existe un rndicador mólil denomrnado

cursor. cuya torma pucdc sqr un punto. un cuadrado o un triángulo quc scñala en c¡ué

punto dc la pantalla apareccrá el siguiente carácler.

2-1.2-2 I r.clarkr-

El Teclado. es uno de los principales mcdios para cl ingrcso de dalos al sistema

fx)r parte del usuario. ¡xlr lal razrin es im¡xrrlante con(rccr como está subdiYidi<jo cada

una de sus pañcs.

PR( )T('( ).v ( upituh, ) - l\igint: ) t;st\)t.

I
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aar

irPrr ü !¡rrr

EnEwulgl1Í!rou
TEIIUIS'E]EllElEllSIElllJEI:

|.EEllE|EEr|E|1trlErElf,tt

f,

l:igura 2.3 F-l l'eclado

Teclas Especificas.

Esc:

Es una tecla quc puede ser usada para cancelar determinadas operaciones.

Enter:

[:sta tecla permitirá aceptar algún ingreso dc datos o ejecutar algún proceso escogido

dentro dcl sistcma ¡xrr el usuarro

l-ocalizadas cn la parte superior del teclado. su tinalidad varia en func¡ón de la tarea

quc cslé sicndo llcvada a cabo con la compuladora.

Iis la porción r.lc tcclas (luc sc cncucntran cn el lado derccho del teclado. I

modos dc opr:racitin difcrcntes. [:n el primcro de ellos pcrmiten la cnlrada

nú¡neros: en el otro, controlan cl morimienkr dcl cursor en la pantalla.
tfíEtoltJlLq
BlBt r,1 1rL^6

cxMi.L§

'EÑA§
PR( )l'(',( ).rt (.upitulo 2 - I'ti(¡nu: -i

aJ- J

ttr t[ütrltrltrl ltrlEltrltrl ffimmr

'l eclas l u ncionales.

l ecladtr \ umérico,

t;st\)L
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'l eclas Ispeciales.

Actira o dcsactiva r:l tcclado nurnérico. [x)demos \cr cn
quc cstado sc cncucntra sr miramos cn la parte supcrior
del teclado numérico. si cstá actirada. la tuncion de las

tcclas ¡xJrir sólo drgrlar númcros. easo contrario su

funcrón scra la de movimientos del cursor.

Al presionar esta tecla, la inlirrmación que sc cncuentra en

la pantalla sc imprime asi como sc mueslra en csta.

Cuando está actnada. sc puede movcr dcntro de la
pantalla. pero sin alterar la ¡xrsicitin donde se cncuentra cl
cursor.

Al presionar esta tccla cuando se cs¡a !'l!'cutando una

opcración, hacc que sc pare momcntáneamente dicho
proccso. hasta quc sc pulse cualquicr otra tecla para

cont in uar

lJsada ct¡n la comhinaci(rn de númcros, hace que sc

mucstrcn caractcres que no se cncucntran cn cl teclado.
como por r-'jemplo la c (Alt . 130).

lJsada cn combinación dc otras teclas ejocuta comandos
tle operación del sistema.

Actrra o dcs¡ctiva la incruslaclón dc caractcrcs

l]orra el caracter ¡rsicionado a la derecha dcl cursor

Se ra al comlenzo tle la linca de la posición donde se

encuenlre.

Se va al final de la linca dc la ¡rsrción dondc sc

cncuentre

Muestra la pantalla anterior

lvfucstra la ta lla lcrr()r

'I abla L l [)escripción dc tcclas csp,ccralcs

¡.'t \( ¡'t't;.( I _.\s t,.sPI.( t.1.t.t1s

Num Lock

I)rint Scrcen

Scroll Lock

I)ausc

All

Ctrl

Inscñ

I)clctc

llome

l;nd

I>agc tjp

I)a I)orr n

PRt )l ( ().v ( tpituht ) - l'úginu: 1 lr.\l\)l-

I
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liigura 2..1 El Mouse

El Mousc cs un dispositivo dc cnirada alternativo. A dif'crencia rlel teclado, en

donde se intr«xluce la infirrmacrón basándose en pulsaciones de teclas. el Mouse es un

dispositivo apuntador quc consrslc cn una pequeña unidad, que sc mancJa con la mano,

v quc cuenla con uno. dos o tres botoncs ¡- una p€queña bola r"'n la parte inf'erior.

Al dcsplazar cl ratón cn úl cscritono, cxiste un simbolo «¡uc reprcsenta al mismo

en la pantalla. dcnominado puntero del \touse. (luü sr: desplaTa paralelamente.

lil usuario dcbc identiflcar que cl Mousc en la pantalla aparecerá en lirr¡na

de puntero o flecha. para indicarle que está lis«r para cscoger una de las

opcioncs del menú o dc la barra de hcrramicntas

En caso dc quc la lbrma del Mouse camhie v se convicrta cn un

reloj de arena. le indicará que en es€ momento se efectúa un proccso v

que debe esperar hasta que sstc llegue a su lin.

Debe presionarsc el hotón derecho cuando se decida hacer una selección.

¡nientras no lo haga mantendrá la forma de una flccha.

El Mouse es indispensablc para el manejo del Sistema que estudiaremos

¡lsteriormcntc, dcbido a que csta oricntado al Entorno de Windows hacicndo

irnprcscindible su uso para un rápido 1 lácil acceso a cada una de las opcioncs quc nos

brinda.

h

i

PR( )I (1).v ('tpüukt)-Ptiginu:5 l._.\lr( )1.

2.1 .2.J \louse.
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3. CONI. IGTiR,\CIÓN DEL SISTEI\IA.

J.r Rt._Ql [-Rt\ilt.\'¡'os t)t.t. sts't't.\r \.

F.l Sistema lntcgrado PRISMA I debc cstar en el disco duro del Scrvidor 1'de las

cstaciones cn las cualcs !a a ser utiliz¡do.

-l.l.t Rt.Ql [_Rl]lr[.\'tos D[. r.Qt lP().

Rl.Qt l.RIIilI.\',I'Os (...r R '\('l L Rts l I( .{ s

Minim¡ Recomendable

Pro"esado,

i Velocida<i

Disco Durtr

Memona Ram

Monilor

'I eclado

Drive

lmpnesora

¡úousc

4E6 DX2

66MUZ

420 MB

8MR

SVGA I4''

Standard

l0 I Teclas

3 t/z

Matricial

Pentium

3OO MIIZ

IGB

I6 MB

SVGA I4"

Standard

l0l Teclas

3 t,'t

l'inta

'Iabla i I Requennricntos de llardrrarc

J.1.2 RIIQI l'.Rl\llI,\'IOS l)1. S()l'-l\\,\R1..

ItÍ.Ql l.Rt\t I 1..\.I ()s

Sisterna O¡rratrlo ( DOS )

Sisrema Operativo Windows

Microsofi Visual tsa-sic

}'ER§ION

6.x

3.x

5.0

'1 0icrosoft.tccess

Iabla -1 I Requcnmrcntos de Soñuarc

PR( )r( ( )|t Cupítulo .1 - I'tiginu: I l:.\l\)1.
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4. ESTANDARES DEL SISTEMA.

4.I ESTANDARES DE PANTALLAS.

4,I.I PANTALLAS DEL SISTEMA.

A continuación se presentan los est¿indares de pantalla que han sido definidos para el

Sistema Integrado Prisma.

Figura 4.1 Estructura de l¿u Pa¡rtallas

L Menú de Control.

2. Titulo de la Ventar¡a- En este s€ nnstraní el nombre de la opción actual de trabajo.

3. Botones de Minimizar y Cenar la ventana.

4. Cuerpo de la Pantalla en dónde se mostra¡án los campos de datos.

5. [,a barra de botones muestra las distintas operaciones que se pueden efectuar en la

opción.

.l

.1

Crerpo do la Pantalla

Eana de Bolones

5

ITE¡

PROTCOM Ca{,ítulo 1- Pri¡¡inu: I ESPOL

I 1

Tílulo de li Ue¡úJrls.
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t. t.l P.\\ L\1.1. \s l)f. Rl..P()R l 1..s.

Cuando ustcrl Lliccutc un rcpoñe podrá lisualrzar la siguiente pantalla

Ilarra d§ [iotr»rcs

Iiigura -1.1 []slructura dc la l'antalla dc Rc¡rrtcs

l.ista pantalla cslá lbrmada dc 3 partes

l. ('uerpo del Rcporte: l:n csla árc¿r ustcd fx)drá "isualiz¡r 
cl reportc indicado

f Barra de Botonqsl l-.stos botoncs scrán dc uso exclusivo para las pantallas dc

repl()rtcs.

A continuaci(rn sc dcscribe el uso de cada uno dc sllos

A Usiilo d. 8GF.b. IIEIE

Cuerpo del Rcpxrrte

:lrl.ll
7 d7 Told:7'I ol 'l I l--ll slalol.,"*j

PR( )t ( ().r1 L.upitulo 1- l\iginu: ) l,.lt\)t.
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__t__l

1of 1

Si cl reporte trcnc más de I página utilice estos botones para rctroccder

entre una página \ otra, o direclamcntc a la primera haciendo clic en el

primer botón.

lndica el número de página que se es1á visualizándo en pantalla del total de

páginas existentcs.

Si el repone liene más de I página ulllice eslos hotones para a\,anzar entre

una v otra página, o dlrcctamentc a la última hacicndo clic en el prtmcr

botrin.

Cancela la cjccucion del rc¡nrte

Muestra el reporte en diversos tamaños

[:nria cl reg)ñc a la imprcsora

Permilc expoñar el repoñe a un archivo. en un fbrmato tal que otra

aplicaci(rn pueda abrirlo Los posibles fbrmatos se tlcsplicgan en una ca.ia de

diálogo. del cual usted podrá seleccronar el deseado.

Fjecuta la misma acción dcl botón anlerior. [:,n este caso se pidc al usuario

cl login. es decir. se lo utlliz¡ cn sistcmas conectados en red.

('ierra la lcnlana del Re¡rnc

lndrca cl numcro de rcgistros selcccionados dcl total de rc8rstros e\istcntcS

Muestra cl total cle rcgrstr()s prcscntados cn pantalla

1002
lndica sl F)rccnla1c dc ejccución del rcporte

it

L__l

lllose

7 ot7

Total;7

l,R( )l'( ()v ('upitultt 1- Ptiginu: -i l:.\P( )l
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4.2 ESTANDARES DE FORMATO DE FECHA.

E,l fbrmato de lécha empleado en el ingreso dc los campos con ésta característica es

dd/mm/yyyy

3Ut2t2099

Form¡to Equivelencie Rengo de V¡lorc¡

dd dia l-31

l-12

»'-vy Ario 1980-2099

Tabla 4.I Equivalencia de Formato de Fecha

4.3 ESTANDARES DE CONTROLES.

4.3.I CoMBO PARA SELE(]CI0N DE I'I'EMS.

[,os combos de selccción est¿fur formados por ítcnLs, donde cada ítem representa un dato

del combo.

tJn comtxr de selccción puedc pcrmitir realiz,a¡ dos operaciones

r' I ngresar un nuevo ítem.

/ Seleccionar un ítem existente o

r' lngresa¡ y Scleccionar un ítem.

Códgo túl
Fig. 4.4 Combo con tista desnlép1{q,.;-N

luego de hacer un CLICK. PEÑ,{.S

14

lffilrodfP

PROTCOM Capítukt 1- Página: I ESPoL

Fig. 4.3 Combo con ítems de selección.

,z a;\ -
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¡..].I.I IN(;RESO DT] ITEMS.

El ingreso de un nuevo ílem consiste en posicionar el cursor en el combo e ingresár el

dato.

4.-1.t.2 t)USpLIE,(;trE t)E LA t.tSl'A DEl. COMIIO.

Para desplegar la lista del combo existen varias técnicas:

r' Da¡rdo un clic en el botón semejantc a una flecha apuntado a hacia abajo

r' Pulsando F4 si este está habilitado.

{.3.I..1 E,SC0,IF:,R I.]N ITEM I)E I,A I,ISTA I)T]SPI,E(;ADA.

Se puede seleccionar un itcm de la lista de dos maneras:

/ Dando clic ct»n el Mousc

/ Utilizatd,o las teclas direccionales y presionan<Io <[inter>.

4.3.2 BOTONES DE OPCION.

Oa¡ión Activa Oprción Inactiva

Figura 4.4 Botones de ()pción.

Una casilla de opción sirve para indica¡ una acción específica; pued€ estar en dos

estados: activa o demctiva, corrn se mu€stra en ta parte superior. Usted puede

activa¡/desactivar dando un clic con el Mouse; es decir, si está activa al dar clic pasará a

inactiva" de lo contrario pasará a activa, estas acciones también las puede realizar

altemando la pulsación de la barra espaciadora" o pulsando las teclas Ah + el ca¡acter

subrayado del nombre de la opción.

E¡rtrlle lmpresora

PROTCOM Cspítulo1-Ptigina:5 Í:SPOL
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En ciertas ocasiones usted encontrará m¿is de una opción a la vez. en estos casos solo

podni seleccionar w¡a de ellas; por ejemplo en las pantallas de impresión descritas nuás

adelante usted no puede seleccionar la salida del reporte por pantalla e impresora al

mismo tiempo.

4.3.3 CASILLAS DE, SEI,ECCION.

Casilla Activa

Figura 4.5 Casillas de Selección

Las casillas de selección nos permiten escoger:

/ Una opckin

r' Una o nriis opciones.

r' Ninguna de las opciones.

Urn opción puede ser seleccionada haciendo un CLIC con el Mouse, en ese momento

aparcce una ¡n¡¡rca que rrcs ir¡dica que dicha opción ha sido activada. En el caso de r¡o

desea¡la se realiza un CLIC con el Mouse en la opción ma¡cada y ésta nuevamcnte queda

desactiva.

.I.3.¿ COMBO DE FECHAS.

En caso de que del ingreso de fechas, usted debeni ingresar la fecha en el for¡nato

día,/meVaño. corno sc muestra a continuación:

lncrementar

Desplez"dor de

Calendario

Decrcrncntar

Figura 4.ó Combo de Fechas.

f Núnd
Cacter í¡lica

Nürnal

1/s8Fcdu dc o¡júo :

PROTCOM Capilulol-Ptigina:6 ESPOL

Clasilla Inactiva
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El cursor tomará una tbrma dit'crcnte (nrodo dc cdición). Si usted ingresó la fecha ahora

puedc incrementar o dccremcntar la misma haciendo uso dc los botones indicados. l<-r

cual se rcalii¿ará de¡rcndiendo de la ¡nsición dcl cursor: t:s dccir. sr el cursor está

¡rosicionado en los dias y usted hacc clic en la flecha hacia arriba sc irán incrementando

Ios dias, esto funcionaria de la misma manera para los mescs I años.

Si usted se encucnlra con cslc tipo dc cam¡xrs puedc atudarsc dc un calcndaritl c:omo ol

mostrado a continuaclón:

Fech¿ de Generacion 1

0chüe
Dom Lm Mar Mié

1338

Vie S ab

23
I 10

16 17

n21
30 31

1

l1

18

á

12

r3

26

Jue

'I

I
'15

22

a

E 67
]3 14

m21
27n

!

l'rsura.l.7 Calendano dc Co¡¡bo dc lrcchas

Se visualiixrrá al dar clic sobrc la flecha hacia abajo( dcsplazador dc calcndario). En cste

calendario ustcd puede incremcntar'dccremcnlar cl año o el mcs dando clic sobre los

botones rndicados antcriormcnlc.

Además si usted dcsea una ltcha cspecifica. selcccione el año, cl mes y el dia l haga

clic sobre el dia soleccionado, a continuación el calendarro desaparecerá de la pantalla ¡

la fecha seleccionada se mostrará en cl campo activo. Si sólo utilizó cl calendarro para

una consulta presione F-SC o haga clic cn cl camfx) aclivo.

rRoT('o.v ('upituht I - I'tigina:' I:l.lP()1.
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É
lmpresoa

{.1.5 R() t ()\t.s t t'll.tz.\tx)s.

Botón lmpresora.

Pcnnrtc cmitrr refx)rtes cuva salrda sstara d¡reccionada a la Impresora

Botón Pantalla.

l)ermrte emitir rcportes cuva salida cstara direccionada a la l)antalla

Botón ]lodificar.

Pemrte actualiz¡r los datos que han siilo rno<lilicatkrs cn la panulla

Botón llliminar.

[)ermtc clin¡inar un registro de datos. r'a sca de nrancra logica o fisrca

Botón Salir.

Pcnnrtc salir dc h rcntana acti\a dc traba.io

{ceptar
Botrin Aceptar.

Pcrmitc grabar nuú\os rcsistros dc datos

C¡,¡fL¡:l:¡il(q¡
Srlt; ;, I i ¡icál

C/\tvl p U§
PE§A¡

Pontall¿
€

Etr*-,

H,,

PRO',t-( ( ) v (\tpitubl-Púginu:.\ ¡i.v\)1.

@
ll uo¿*oo, I
lL_:-___-J

$qfr
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Í)*
\f

.r.{

,E
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5. ,\CCESO AL SISTEI\IA.

5.t t..\u,r.7- \R l. \ t..tt.( t ( l(i\ t)¡.1 sts I t.\t \ PRls\t \ t.

lis necesario ct¡ctuar los pasos que sr indrcan a continuaclón

5.1.1 P.t\l \1.1. \ l)1. \( ( hS() PRI\( lP \1..

Al iniciar la sesión de trabajo del Sistcma lnlsgrado PRISMA. lo primero que se

prcscnlará es una pantalla de identrt'icación dcl Sistema que a su vez muestra un

conjunto de oprciones a rrancra de botones para cscoger el Mridulo al que desea

ingresar.

Ijigura 5 I Pantalla de Acccso Princrpal r¡¡¡¡o:ll :t§'!!l.ql
8t t_l; .r, r -a^

L,\tlt¡,(§
PE§AS

(&
Admndracúl de lnvenlario

\s M
)=(

c-ort*¿Y*.ar¡

5.. t_-_t
Yerla§ . t¿clrr&gl

Q mcor

AI
I I

fue -l-'Lr¡

I ':it':'

J
lrws§ares

rm.
E€rr.slF& Pa.r

ñ.
^l-JLaxl

,p*-
&.
+
i¿l

J llf\

a SHrrldrrrh ?H .l' IEEI

I'R(ru'Ov L'upitukt 5 - Púginu: I

I

I

T
Y1--';\
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5.1.2 t\(;Rl.so \ t.()s \t()Dt l.()s t)1.t. sls't t_\t.\.

Para ingresar a cualqurer módulo del sistema PRISMA. dcbe hacer clic en el

módulo al quc desea ingresar l'a continuación. se presenta una pantalla dc acccso al

Sistema como la siguientc.

USROlUst¡¿t¡o

Pdssword

Accpta

Irigura 5.2 Pantalla de Acceso a los MMulos

hn la cual es neccsario cspcciñcar

6 tJsuario de trabajo.

F Passrvord o Clave «Je Acceso

l . lnqrcsamos el nombre <icl usuario. pulsamos F-N-t F-R o 
-t All

2 Ingresarnos la palabra clavc, la cual se mucslra de manera oculta, recmplazando los

caractercs ¡rcr simkllos espcciales (*). controlando asr la scguridad el ingreso al

Sistema, a continuación pulsamos I:N'IER o l Atl

-1. Nos ubicarnos cn cl botón Acept{r v presionamos LINTF-R o haccmos

drcho botón o haccmos la combinación ( Alt . A I

Acca ¡ lo¡ ltiütl

PR()T('-( ).v ('upitulo 5-l'úginr: ) E.lP( )t.

@rE

EIBI ., - _

,r^or; ü ^
PEÑTs
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Si cl usuarro cspcciticado no trcne pcrmtso para trabajar con el Módulo scleccionado

aparecerá un mcnsatc como el slguiunte.

Sarl¡. hl.frü'Pli¡r¡ l' I
t\

__:J
Acceso deregrado. No posee ócceso a este m&Jo.

Iri,Lrura 5.1 Mcnsa_ic de Acccso l)cncgado

Sr el password antes mcncionado es incorrecto cntonces ohtcndremos un mensaje

como 0l siguicntc:

Elgass*ord es irortecto. Ps l¿vcr veriiíqrdat\
--:-J

l:igura 5.4 Mcnsa.¡c dc Enor dc lngreso <.lc Password

Si el usuario especilicado es incorrccto cntonces obtcndrcmos un mcnsajc como el que

siguc:

Sirlarr lda¡rado 'Pri¡r¡ l' I
N

__:_)
El usudio no exrstc. Por favo valígldo.

Frgura 5.5 Mcnsa.je de Brror de Nombrc de tJsuario

Si la aplicación a la quc cstamos tratando dc accesar ticnc una instancia cn mctnoria sc

mostrará el siguicnte mensaje. Esto controla que el usuarro no inlcialice el Módulo

más dc una vez.

Sirlcrc labgrú "Prir¡. l' I

l,R( )Tt'( ).ll Cupitulo5-Púginu:.i F_.\ P( )l.

I ,A.eplq l

í"*ñeÉar-
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stsTAcFt I
l' '-H A!'licación y6 está en {§o

Agesái

Figura 5.ó Mcnsa.ie de Aplicación cn Uso.

Si no sc presentaron prohlemas al momento del acceso podrcmos risualizar la pantalla

principal dcl Mtidulo al clue hemos ingresadcr

g'gr-, ' r riCA

CAMI,T§
PIÑA§

$sP,,9S

qiú
-rrP¡¿ti;ut¡Q

PROT( Ov (.u?ítuk, 5 - Púginu: J t-..t P( )l.
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6. AC't'tvos Fl.tos.

6.I (;I.\l..R \l.lI) \l)[.S.

A(II'I!'OS FIJOS es un m(rdulo tlel Sistcma lntegrado PRISMA, diseñadt-» en

Microsoft Visual Basic 5.0 con la tinalidad dc inleracluar con los demás módulos con

que se relaciona, especialmentc con Contabilidad a través del envio de asientos listos

para ser procesados. Estc flujo de inlbrmación pcrmite la emisión de F-stados

Financieros.

t:l M<idulo dc Actiros l:i.¡os contcmpla como luncioncs prtncrpales las siguicntes

o Clasificar y codificar de los Activos frios de la Entidad.

. Determinar la ubicación exacta v cstado dc los Activos.

. Registrar cn tbrma dctallada la información del Activo ( caractcristicas, ¡tolizas de

seguros, ctc. ) según su clas¡licación.

. l'.stablecer responsables ¡rr área de la custodia v cuidado del activo fijo

. [-levar cl control dcl movimiento de los Actrvos lijos, lo cual rnvolucra cambios,

préstamos. pcrdidas- daños l cxtinci(rn dc los mismos.

. Proporcionar o[rcrtunamcntc intrlrmación actualizada sobre la valoración y vigcncia

dc los Activos.

. Facilitar el control de inr entario( verificaci<in ñsica) de los Activos f-rjos que exrsten

cn el negtrcro.

r Llevar cl registro de la valoración dc cada activo(costo histórico. cleprcciación,

revalorización 1' corrccción monetaria. ¡

. l'ermitir dar de baja a los Actrvos l¡os en mal estado, en venta, reliro. etc

. Generar consultas ]- rcfnrtes que brinden intbrmaorón oportuna para

cualquier decisión.

ü¡rFt¿l §a
BIBLIO I ECA

CAMPUS
TE§A3

PRt ü'('O.v ('upítultt 6- I»áginu: I t..:.\ t,( )t.



ll tn uul da I suurit¡ :;¡\tcmu lntegrudo PR l,lltl.l I

6.2 t.SP[.( lt'l('\( lo\r.s ol')l..R.\('lo\ \1.[.s.

I:l Modulo dc Activos Iii¡os lo puedc avudar a llevar a cabo

Operaciones.

/ Compra 1- clasilicacrón de los bienes.

/ Deñnición de los Provcedores.

/ Conlrol dc los responsables r- dcpartamcntos en dondc están asignados.

r' C«¡ntrol de los hienes obsolelos. insenibles. extraviados v camhio de ubicaciones

quc pucda tencr cl bicn del lnventario y- su valoración.

Procesos.

r' Depreciación de los bienes de acuerdo al metodo de depreciación utilizado( t.ineal).

r' Control de las depreciaciones acumuladas y las depreciaciones p«rr revalorización.

/ Ingrcso inicial de Actilos y., procesos pasa<los de «lepreciación v correccirin

monetana.

r' [-]fectúa los Cálculos de Corrección Monetaria de cada uno de los bienes.

r' Psrmite rcalizar los asientos que son requerrdos en Contabilidad.

tnformes.

r' Informc detallado de la información de los bicncs.

r' Presenlacrón de los Activos adquiridos en un determinado período.

/ Disfxrsición y ubrcación de los trienes.

r' Consultas de Bienes ¡»r Pro,reedor.

/ Consulta de Proree<lores actiros.

r' Valores obtenidos dc los brencs duranle los proccsos de Dcpreciación 1"

Corrección Monetaria.

tlc

[:ste módulo tiene muchos recursos para a1'udar a su lácil manejo. cntendrmiento 1'

aprendizaje a tralt:s de la A1,'uda en linea, en dónde se podrá consultar sobre drversos

lóprcos rel'ercntes a las drl'erentcs opcr()ncs quc Fxrsec

PR( )l'('( ).rt ('upitulo 6 - Páginu: ) t;.\P( )r
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6.J P.\\ t'.\t.1.,\ t)t- I\t('lo D[.t, \lol)l l.o l)[..\('l'l\ os H.los.

[:sta pantalla se prcscnta cada vez. que se cargan los com¡nnentcs del Módulo dc

Actn'os Fijos, antcs dc mostrarse el Mcnú Principal.

Se mueslra inlbrmacrón rclerentc al nombre de la Compañia que adquiere el producto v

la versión del mismo.

PROTC:ON,I. ESPOL(

f§

-.¡--¡l\,
Módulo dc -,tctiYo s Fijos
DcrEclos RcscN_¿dos Yer¡i¡¡ I lI

tr9 r
EargErdo Cürpoñeñtes

Figura 6. I Pantalla de Inicio

PR( ) f( ().v ('upitulo 6 - Púginu: .) L.SPOl.

*
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6.1.r P,\\'r\t.t.,\ PRt\( lP,\r. D[.1- ]roDt Lo D[..\( Tl\os Fl.los.

A continuación se mueslra la pantalla a panir de la cual podremos accesar a las di\crsas

opciones del Modulo de Activos F ijos

En csla vcntana podremos cncontrar varios componenlcs. [:ntradas. Proccsos 1'

Consultas. los cualcs serán detallados más adelantc.

ftmo Qonaia A)¡da §*
!ñv.rl¡ío lñiicl
Aeh/c
ett.i dd A¡liw
ño¡ecdoes
Pgrsú¡¿ Blsf¡s*
lbcacrin
lnóce§ de Cql.ci}rl
MoYirÉdo deAcliv6

I I

.É: Bi¡rvq*fo C Ióóto e A¡fts Fis E
Ert¡d§

ñolrrna de Tecrdogi¿ en CúrputacEn

Irrgura 6 2 l'antalla Prrncrpal

rE ff. .

8¡D t

cAM. iil
t8Ñ¡"!

)6
\r,

PROI'( ( ).v ('upitulo 6 - Púginu: J Í;.\ P( ) I

I

I

^

lq
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6.{ \t [.\l [.\ I R.\t) \s,

Para acccsar al menú dc cntradas puedc hacerlo por mcdio dcl Mouse (dando un click)

o prcsionando la combinaclón dc teclas Al,T + f.

froceso lonr¡la A¡rda Sak

lnvenaio lnricl

Actvg¡
Ed?rs ddAdi\o
Proyeedoer

Pgrsú¿ Respq§*
Uticocrin
Indict* dc Ccn¿cii
M oviñi*o ¿ A.l?vo! l\

I )

§!8¡rtrüib d 16ó& & A¡rivú F¡irc

Erüd.s
EEITS

Progrdné de T écrb¡ogi. ¿r' Corf¡lacúr

l'igura 6 3 l)antalla <iel lr,lenú F.ntradas

t,ll( )T('o.v (.upílulo 6 - Púginu: t.\Pot_

I
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ó.J.1 l\\'l,\'l \RlO I\l( I,\1..

Para acccsar a la oprción de Inventario Inicial use el Mouse (dando un click) o presionc

la letra I.

[Jna vez quc ha ingrcsado a la opcitin continuación sc mostrará la siguiente pantalla.

ai tnqrc! dc Aaivo¡ IIEI
Cr,ú9o

Tipo.

0 escnpilrón

01 lEd¡hciosj Fecha de lrgeso 07/1 1/S r C¿r terísitic¿
¿i Ntrma¡ a Cormuesto

Pasona B espons$le

Ptove¿dor:

Ubicacr¡¡r

0001 FAFAEL FICUEB0A

l¡oor-l ENtr/ QUIMI

pFICINA DE CO5T05

Valor lnicial

Vab Adud:

g.gg Vdo BevalorÉado: 0.00 Vd¿ Utl: t-r
000 Valu Depreciado

Acumulado:
000

t/ n
Pe,

Figura 6.4 Pantalla de la Opción lnvcntario lnicial

Al inicio el cursor estará posicionado en el campo c&igo y el reslo de campos estarán

en blanco l' el btx(rn de Aceptar estará dcsactivado.

6.{.1.1 l\(;Rt.so.

Sr dcsca lngrcsar un nuevo actilo, dchc seguir los srguicntes pasos

l. lngrese cl códrgo del activo. cl cual debe tener un máximo de l0 caractcres, este

campo es numirico.

2 Arancc cntrc un cam¡x) \ otro pulsando la tccla -l-.nter'o con la tecla lAB.'

PROT('( ).11 (itpítuh 6 - Púgint: í L:.\PoI,

Sraus: [--

II
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3. Ingrcsc rnfi¡rm¿rcrr'rn en los siguicntcs cam¡xrs

Valor al momcnto dc la Compra dcl Actn o

Iabla 6 I I)cscnpción dc'Campos dc lngrcso dc lnrentario Inicial

l.os Actr\os I:i.¡os pucdcn cstur clasiljcados cn

Descripción
(()blig¿torir¡)

lngrcse una dcfinición dctallada del nombre del
Actrvo l;rjo.

*'l ipo Seleccione Ia clasificacion a la que corrcs¡rcnderá el
Activo.

Fccha de ingreso lngrcse la t'echa cn quc cl Activo comrcnz¡ a ser

usado.
(.¿racterístita

(()bligatorio)

Sclcccionc la caractcristrca dcl Activo (Normal o

Compueslo ).

Rcsponslble Selcccione la ¡o-rsona bajo cu¡ a
estará cl Activo.

res¡rnsabilidad

P ror t'edor Seleccionc L'l pro\ ecdor al que se adc¡uino cl Actir o

I hicación Seleccione el lugar dondc está actualmente ubrcado el

Aclir o.

Yakrr Inicial
(()bli!¿a l0rir) )

\,alor.\ctusl
(()hligatorio)

Valor actual dcl
dcprcc iac ion

Actilo dcspucrs de pr<rcesos de

Va lrlr Rer ¡k¡ riz¿ttlo Valor del Activo
reralonzacron

I"iio despues de procesos de

Valor Depreciadrr
Acumulado
(0bligetorio)

Valor acumula<Jo obtenid<r
depreciacrones del Activo.

a partir dc las

Tiempo dc vida útil t¡uc lc rcsta al Actiro fijo

( ódigo Dcscripción
{) I

t)

l-.diflcios
Equipos dc Cónrputo

ll--i lvl ucblcs dc Olicrna ^ADtrr.
f).1 Irt¡ui¡rs tlc ( )llc rna Sr';'|-. ti'ry¿

()s Maquinanas -¡yZ-.,-fd
06 Vchiculos üt.1, lE
07 ( )tros §l-,

Tabla ó.2 Clasillcación de Actiros Fi-jos

GIJ'llCFlat rrt r.ñll
3¡llr r,. l .-

C/\Mi,L§
EEÑA§

t)R( ) r(1)v L'upitulo 6 - I»tif:inu: LSP( )l.

I Vida t til
i{lbligatorio)
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{. l.uego de ingresar el código del Activo ¡ haber pulsado <llnter se podrá efectuar un

lngrcso.

5. Si existc un registro con el mismo código no se mostrará nada, debido a que estil

opción sólo permite efectuar ingresos masivos.

ó. Si se cfectuó un ingreso. haga clic en el botón Aceptar para grabar l- a continuación

se mostrará el srguicnte mcnsalc.

§rsrAEfl I

a Está seguo de gabar

i----- §i-**-: No

Figura 6.5 l)antalla de Mensajc de Confirmaci(rn de Grabado

AI haccr clic cn Sl sc grabará cl nucro acti\o ]" los campos dc la pantalla se limpiarán

automatrcamcntc

Al haccr clic en NO los campos de la pantalla no sufrirán ningün cambio por si se desee

modificar alguno dc cllos.

6.{.1.: l.RRORt.S: l\(iRIlS() Dl. l.()S ( ,\\lP()S D}. \( l l\'OS.

I ) Ingresc la intbrmación en aquellos camg)s quc tienen caracteristica de

obligatorios. de lo contrario aparecerá el siguiente mensaje:

racn

¡ Exbten canpos vacios

ÁaeFlal

l:igura 6 ó l)antalla de Mensa.lc dc [:rror dc'Clmpos Vacios

PR( )T'('( ) tl (.tpitulo6-Pdgint:,r t:sP( )t.

I



.lIun uul dc L'suurfut Sistunu lnteBn d0 PRIS.ll.l I

[:l mismo quc sc prescnlará hasta que sc ha]a ingrcsad«r lir inli¡rmaci(rn solrcitada

Zl Otro f'actor a considerar al momcnto de nxxlificar la caracteristica del Actilo.

cs c¡ue si este lue Compucsto ]'' se lc han asignado componcntes cn la opción «lc Pañes

del Activo, no es posrble cambiarlo por la caracteristica de Normal.

slslAcfr I
F.',t
SJr¡

Eror d canb¡¡r carrcler istn¿
se han asi¡nado pates al actvo

l:igura 6 7 Mcnsa.¡c de l.-rror dc Caractcrrsticas dc l'artcs de Actir o

3) Otro caso primordial cs cuando el valor actual dcl acti\,o más el valor dc

depreciación acumulada excede del valor inicial del Activo. [stas verificaciones sc

rcalizan al momcnt() dc grabar

slsIAcFt I
¡sr\
\.¡itt E xisteñ carpos irEangr{.rentes

Frgura 6 {J Prntalla de Mensa.jc dc I:rror de Campos lncongrucntcs

{) [Jl rcgistro a grabarsc debe dctcrminarsc con f'echa dc ingrcso igual a la dcl

. Si se determina una f'echa int'erior se mostrará el siuulcnte mcnsa,iL.:slslcma

st§tAcR r
Fecha de reEstro enónea '11

',.¡
alJ[f(t]a' ]tL ll.'rr

Frgura ó I Pantalla de Mcnsajc dc l]rror ds frecha dc Registro
B¡Bl- (r:I

CAMI'lt'§
EEÑAS

l,Ro.r('o.v (itpítulo 6 - l'áginu:') t:5P( )t.

tl.¿plt;-
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6.{.t \il_\t \t.\\ I [.\l\t¡!.\ l() D[. .\( I l\ ()§.

Para accesar a la opción de Aclivos Fijos use el Mouse (dando un clic) o presione la

letra..l.

Una rcz quc ha ingresado a la opci(rn continuación se mostrará la siguicnte pantalla

C¿¿so, lñffi-lj Descrociir sutrs, l---
Tpo Fcch¿ dc lngreso I Cadüfst¡c.

l; Nomd C Cqrfrrs,to

Fason¿ Ucspornablc lm1-l

-AFAErFrouERoA

ftoveedq.

Ubrcrcifr

Dét6 de Coffi a

0rdcn de C,qrpa

Egd. Eodogs V*r lncrC I
0 .tos Adrcrúdes

lffiIl I€ñRYourMr

Fortr'l pFrsnA DE cosT0s

Fccho de Canpro | 07¡ 1,§ [:l ! No. dc Frrura 
I

0.m Yd. Ut¡: l- o s-"

0iv¡srooes

0blcrvs¡5n

Mdc¿

Motor

lu

Modch

Cdü

EsüL¡durdt-,

tA

Gavelas

Figura 6. l0 l)antalla rlc Mcnú Mantcninlcnt() dc Acti,uos

lnicialmente el cursor estará posicronado en el cam¡n código v el resto de cam¡xrs

cslarán cn blanco v los botoncs de grabar, modrñcar, ba.¡a v climinar sstarán

desactivados.

xall larai-rr*o & Aclivor EI

t,R( )l'('( ).v (itpituht 6- I'tiginu: ltt

l¡1 ,idrr., --l
I

I

n
I
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6.{.?.r t\(;R¡..s()/( o\st I.'r'.\.

Si dcsca inqrcsar un nucvo acti'.o. dcbe seguir los siguienlcs pasos

l. Ingrese el código del activo, el cual debe tener un máximo de l0 caracteres, este

campo es numérico.

2. Avance entre un campo y otro pulsando la tecla':Enter:'.

-'i. lngrc-sc información cn los siguientes campos

I)osc ripci«'rn

(()hli!¡atorio)

lngrese una delinición detallada del nombre del Actiro Fijo

'I ipo Seleccione la clasrficacirin a la c¡ue ¡^-rtenece el Aclivo

l echa tlc inqrcro Ingrcse la lecha en que cl Actir<l ingrcso a la Bodega

( a rrcteríslica Selc'ccionc la caracteristica de I Activo (Normal

Compuesto)

o

Rrr¡lons:lhle Scleccione la persona hajo cuya rcs¡nnsahilidad cstará el

Actir o.

Pror cetlor Seleccrone cl proreedor al que se adquirió sl Activo

I bicacirin Seleccrrltc el lugar dondc sc ublcara ql Actrro

\úmero dc ()rrlen lngrese el número de orden de compra con que se solicitó el

Actiro.

l echa rlt ('om pra Ingrcsc la lccha cn que sc solicitó la compra dct Activo

\úmero de I actu ra lngrcsc cl numcro de fáctura con quc c adqurriti cl Actrrtl

\úmero de ligrcso de

Bodega

lngrese el número de orden con que se ingresó el Activo a

la bodega.

Valor I nici¿l Ingrcsc cl valor con quc sc a«lquiriri ci Activo

Vitla I til Ingrcsc cl trcm¡xr dc \ ida útil dcl Actiro

lngrese el Núrnero de Ser¡e del ActivoSeric

\la rca * Ingrese la Marca del Acli'uo

llotor * f ngresc el Mott¡r dcl Activo

l,R( rr( ( ).v ('tpitulo ó - l,igint: ll t.:.\P()1.

I
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\lodclo * lngrese el lv{odelo al quc corrcsfxlnde el Acti\'o

( olor * InEcse e I Color del Activo

f ngrcsc e I n[rmr:ro dc divisione s que p{)sea cl Acti\ oDilisiont's *

Gar etas * Ingrcsc cl númcro dc qa\ctas quc trcnc cl Actiro

[-slruclura * lngrcsc una brere descripcrtln dc la cstructura dcl Actiro

Ohsen aciri n lngrcsc una observacl(in con rcspccto al Aclivo

+ Aplicahle a los Acti\os dependicndo dc su clasiticacrtin

'I abla 6 -l l)cscrrpcirin dc Campos de Mantcnimicnto dc Actrros

4. l-uego de ingresar el códrgo dcl Activo v haher pulsado .: []ntcr:' sc podrá ef'ecluar

una de f o¡o-racioncs: lngreso o Consulta.

5. Si existe un registro con el mismo código se electuará una consulta. visualiándose

los campos rcstantcs y el estatus dcl Actir,o. Dc lo contrario la operaciiin a el'ectuarse

scrá un ingres() \ por lo tanlo se dará paso al siguientc cam¡n.

ó. Si sc cfeotuó un ingreso, haga clic cn el botón Aceptar para grabar v a continuación

sc mostrará el siguientc mcnsa.¡c:

stsrAcfr r
?)Y Está segtrro de gabor

5l No

l;igura 6. I I Mcnsa¡e de Conflrmación dc Grabado

Al haccr clrc cn

automátrcamcntc

Sl se grahará cl nucro acti\o \ los campos dc la pantall

$$Ps¿
,q.i4p

r¡rÍEn¿i D¡l l¡§
B¡lll "'; i:CA

Al hacer clic en NO los carn¡xrs rie la pantalla no suliirán nrngún cambio f»r flAü{ltsbe

modilicar alguno dc cllos.

PROt-(1).v ('upítulo 6 - Pá¡¡ina: l) tr.\l\ )t.
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6.{.2.2 \l()DlF-l( ..\R.

Si realizó una consuha, usted podrá moditlcar los campos del registro siemprc y cuando

esle tcnga cstalus actiYo.

Si el eslatus está activo como se muestfa en la srguiente pantalla, siga los siguientes

pasos:

I . Modifique los campos deseados.

2. Grabc la modrllcación hactcndo uso ricl bottin Modillcar

A! fa.,úi-¡!nlo d. Acliea ETE
Lodrgú lrl 0escrlocúr F"rp"¡"¿rEo.q staL¡ Fiii6-
Trpo tcÉfE d¿ lr!¡eso . f3fñfls Ea

gardáídEa
f- No.ma¡ (i C¡.r'puesto

Pe¡sona Responsál¿ fm1- FAFAEL 
FIGUEBoA

Prqveador

lJticciónr

Dctos da Cqrpr
Orden de Curga: 9801010.{50

posE MoRoúóa¡¡Mr0016

lAoror:t ¡
Fecha de Corsa 115/01/98 I+19 No. deFdur¿

Eo.d¿ Bodcca 109691 Vah ln¡cid r20 0m C00.00 Vda Uü S are

0¿tos Aóc.¡onales

CÚM PAqllarc¿

llots:

Modelor

Color:

Ea{n.Gt¡al

l--
PFOL NEA

Dn&¡crct. I , Caaac. I
0bsav¿cÉn. PAAA USO OEL DPTO INFOBI'{ATICA Stdus.

t4
Modicar

t/ %

Figura 6. l2 Pantalla Mantenrm¡cnto de Activos ( Motlñcar)

I

llR( )l (1)v ('upitulo 6 - I»rigint: l3 L_:SP( )t.

I

I

I

I

tll,-lI Salrr Il-l



.ll unuul tlt L¡uuit¡ ,\¡\tcmu lnfcgtü 0 PRIS.ll..l I

Si cl estatus csrá inacti!o. como se risualiza en la siguiente pantalla. siga los pasos

descritos a continuación.

Loú90 li -I

T¡n Fccha da I ¡rrco : lia¡lls |

Slatu;:

.6 \loma a Co.rgJ€stc

Pascno Ees¡orsoHe r--lr-fr--lUbcacÉn:

Eacs é Eo¡¡¡
oden & goípa

EgdcBodcgB vol)l lrici.t

cat(s éúcon¡lo§

t'tarc:: I

Moto

6d/eEs

r-ech¿ ce Lornr¿ It3i11l38 H No le Fedura

1,tó Lttt: §e.rc

Modch:

Cold

E:ht¡tudD visixEs:

Obscro<!ír

IA
Modlica

t/ %,
B;tia

Figura ó. l3 Pantalla dc Mantcnimiento de Activos (Status lnaclrvo)

l. Active el eslatus. haga clic en el botón Modilicar 1- se visualiz¿rá el siguiente

men§aje.

SISTACrl I
.)\

\- Está seguro de reactivar

;-_--_i! No

lrigura 6. l.l Pantalla de Mensa_¡e dc Contlrmación de Reasttr aclón

Al hacer clic cn Sl cl cslatus cambiaria a activo \ los cam¡rs de la pantalla sr; limpian

Para la próxima consulla sc habilitarán los cam¡ns para p€rmrllr haccr modificaciones.

dllrfrri;rlodrArtiu EIET

PR( )t'(',( ).lt Cupítulo 6- l,ti1¡inu: It L..tPt )1
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6.{.2.3 ERRORES: I\-(;RESO O NIODIFI('.\('IÓ¡{ DE I-OS ('A}IPOS DE

A(-ilV()S.

l) lngrese la rnti)rmación cn aquellos campos quc t¡cncn caractcris¡ica dc

obhgatorios. de lo contrario aparccerá el stquiente mcn\a.lc.

Exkten cañpos vdc íos

Iiigura 6. I 5 Mcnsaje de Lnor de Campos Vacios

[:l mismo quc sc prcscntara hasta t¡uc sc hava ingrcsado la inlbrmación solicitada

2) Otro factor a c<¡nsidcrar al momenlo de modiflcar la caraclerislica del Activo.

cs quc si cste fue Compucsto y sc le han asignado componcntcs cn la opción dc Partes

del Activo. no cs posrble cambiarlo ¡rr la caracteristica de Normal.

Erd a¡ camb¡d caretcristEa
se han aignado pates al actíro

[:rgura 6. l6 Mensajc de l:rror de Caractcrísticas dc Actir'os

3) Otro caso primordial es cl ingreso dc las ftchas dc ingreso )- compras. la primera

debc scr mat'or o igual a la f echa de compra.

s¡srAf,ft I
La lec¡a d¿ rEreso
r¡o debe set menor

f;igura 6. l7 Mcnsaie de [:rror de Fecha de lngreso

listas 
"crrticacroncs 

sc rr'alrzan al rltrmento de r:rabar r ¡¡rodrllcar

ffifl
BIBt-I() i ECA

cAMfl.§
18ÑAs

§tsracFt I

srsraf,fl

PR()I-('().v ('upitukr 6 - Púginu: li L:.tP()t.
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6.1.:.{ I,.t.t \t t\.\ lt.

Al momento de el'ectuar una eliminación se veriflca si el activo tiene caracteristica de

compuesto ],si tienc clcmento§ asignados, cn este caso se mostrará el sigutcnte

mcnsaj§:

slsrAcFt I
Enor tár elementos asrgnados

Figura 6. l8 Mensaje de Lnor de l:lcmcntos Asignados

Si se desea llevar a cabo la eliminacirin será necesario eliminar indrvidualmente cada

uno de los componcntcs del Activo. Para reactivar cl Activo dcbcrá primcro activarsc

sus partes.

Si cl Actrvo no sc encuentra en cl caso descrito anteriormente, podrá ser eliminado.

luego de habcrlo consultado haciendo Clic en cl botón Eliminar v a continuación se

mostrará cl siguicnte mcnsa1e:

slsTACH

a Está segvro de Eknnct

i::_-lL.._.i ! o

lrigura ó.19 Mensaje de Conl'irmacrón de Eliminacrón

Al hacer clic en Sl. cl rcgistro sc elimina lógrcamcnte cambiando el estatus ds activo a

inactivo. luego de haber et'ectuado esta op€ración se lrmpian los cam¡»s de la pantalla.

lJsted puede reriticar dicha climinación ct¡nsultando cl registro.

Al haccr clic en NO. los datos de panlalla no suliirán ningún cambio

PR()l(()rt ('upítult 6 - I'úginu: Il t--.\ P( )1.
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6.1.2.s PR(X r..S() Dll lt,\.|.\.

Un proccso dc baja cs pcrmitrdo únicamente a los elemcnlos que tiencn un cstatus dc

inactivo. A lravés de cstc proccso se cvita la esistencia innecesana de elementos

eliminados Al r¡omento de tlarse un elcmcnto de baja se mucstra el siguicnte mensaje:

i2 Está seguro de dar Baja

l-J o

Figura 6.20 Mcnsa.ie dc Confirmación de dar de Ba.ja

Al haccr clie en Sl. el registro es dado de baja. es decir se cltmina fisicamente

Al haccr clic cn NO. los datos dc pantalla no sulrirán ningún camhio.

gsl*t
ff,-,#ci :.r-¡ u*
f,¡frcl¡ ar a'll u¡q

8¡ ll: .', ¡ . i:CA
Cr\Nlt'§

TEÑAS

t,Rt)l( t )ll ('upitub 6 - Ptiginu: l- t...1Pt )t,

I
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ó..ri rur.NI Dt] ]r^r"r'}]\ttfiEl\ir'os DE PARTES DE ,\(]1'¡\'os.

['ara accesar a la opción de Partcs dc Actiros usc cl Mousc tdando un clic)o prcsionc la

letra P.

[Jna lcz que ha ingrcsado a la of]ción contlnuación se mostrará la sruuientc pantalla

fifrfcrrbin*o d¡ hc P¡0¡¡ ñ ra Aciivo Co¡r¡aio

Act¡Yo ComBEsto:

C@o d¿ h Pane

Persona Fespr¡s¿t¡h

Proveedor

Utíc¿ción

lnfomrciin Adii:nal

fCornprtador Crrnpaq

lmt- Descmcón

tñoor- IBAFAEL 
FIGUEHOA

l¡orr= IMAFA GAVTLANEZ

Foioor ¡ IDF¡C]NA DE cDsTos

M odelo

Saie

Marca
I

St¿lus
t,

IA
llodilic¿r

t/

l--rgura ó.21 Pantalla de Mantenimiento dc l)artes dc Actnos

lnicialmcnte cl cursor se posiciona en el campo Activo Compuesto v cl resto de campos

cslarán en blanco ¡" los botones de grabar. modificar, baja ¡' climinar estarán

tlcsactivados.

6.J.J.I I\(;RES()/( ()\St I..I \.

St <icsoa asisnar una nucva partc al Actixr compucsto. dcbc scguir los siguicntes pasos

l. Se leccione el Activo Compucsto al que eslá asmiado sl componcnts.

2. lngrese el código del componentc. el cual debe tener una longi¡ud de.l caracleres

esle campo es numérico.

i. Avance entre un campo y otro pulsando la tccla ..Entcr '.

t,R( )t-( ( ).rt ('upítulo 6 - I'tiginu: I,\

I
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-l lngrcsc rnfi)rnraur(in cn los sruuicntcs car¡lpos

Seleccione cl Proveedor al quc se adquirió cl

Com¡rcncnte.

Seleccione el l.ugar d<indc sc localizara cl Cirnr¡xrncntc

\lodt lo lngrcso cl modolo o drscño dcl (iom¡rncntc- (('ampo

ot^--ional dcpendiendo del 
-l i¡r dc Actiro)

'l'ahla 6..1 Iabla dc (iarn¡xrs dc lngreso dc Partcs dc Actrros

5. Lucgo dc seleccionar cl Aclrvo compucsto e ingresar cl código del componenle v

haber pulsado .:['-ntcr - sc fxxirá cl¡ctuar una dc ] oF.-racioncs: lngrcso o Consulta.

6. Si existe un componente con cstá identificacion se et'ectuará una consulta.

"'isualizándose 
los cam¡xrs rcstantcs y- cl estatus del c«rrr¡xrncnte. De kr contrario la

opcración a rcalizarsc scrá un ingrcso v por lo lanto sc dará paso al siguicntc campo.

7. Si se efectuó un ingrcso, haga clic en el botón Accptar para grabar y a continuación

sc mostrará cl siuuientc mcnsalc.

stSIACFt I
Está segu¡o de g¡ab¿r

[;igura 6.22 Mensa.¡c dc Contrrmación dc grabado

I)cscripcitln

(Obligatorio)

Ingrcse una dellnicrón detallada del nombrc de la parte o

componenle.

Selcccionc cl Nombrc dcl Rcs¡nnsable a quién sc lc

asignará el Com¡rcnente.

Responsa hlt'

P ror cet'lo r

I hicacirin

\la rca lngresc la marca a la quc corrcs¡xrntle cl Com¡xlncnte

(Campo o¡xronal dcpcndrendo dcl l rpo dr'Activo).

lngrcsc cl númcro dc scric a la quc corrcs¡xrndc cl

Componente lCam¡xr o¡rcional dependiendo del 'l ipo de

§tric

)Act

PROt'(',( )v (itpitulo (t - l»áginu: l't t:sPt)t.
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Al hacer clic en Sl sc grahará el nuc!'o comFnncntc v los cam[x)s dc la pantalla sc

limpiarán aut0máticamcnlc.

Al hacer clic c'n NO los cam¡x)s rJe la pantalla no sutiirán nrngún cambio [xrr si sc descc

modificar alguno dc cllos.

ó.{.J.2 }t()DIt l('.{R.

Si re'alizó una consulta. ustcd podrá modlficar los cam¡rs del rcgistro siempre quc cste

tenga estatus aclivo.

Sr cstá actir o como se rnuúslra cn la srguiente pantalla. srga los siguientes pasos

Activo Conpuesto

C&o de l¿ Pate:

uPs 20m

5 erie

S tatus:
lF

IA
![odlrca

iConputador Cor¡p¿q

Descripción. REGUL,At,0B DE v0LlAlE

lelus: hctvo

Person¿ Besponsade 
lgml I FAFAEL FIGUEBOA

IMAHIA GAVILANEZProveedor

U!rc¿ci¡n.

lnlomrcrqr Adarcnal

FuooE lcABrucHos Y crNras

M¿rca lrnre urre

l. Modifique krs cam¡xrs descados.

2. (irabc la rnodiflcacirin hacicndo uso dcl botón lv{otliflcar

)ñ\

rr¡f,f¡r_r laÉ,E

Bt8',.t() i hCA
CAMPT§

PEÑA§

El lü¡ü*.ao d¡ lac P¡tar da ur Aaivo Cqo¡to IIE

I

PR( )t ('( ).v (itpitulo (t - l\iginr: )tt t.:.\ P( )t

000000m01 :j
l¡0,-l

lutr-r :l

n nE[s]
Figura 6 23 Modificacitin clc Partcs de Actir os



llunuul dt I wurio .§isturu I ntagrultt l'Rl.\ll.l I

Si cl cstatus cstá inactivo, como se risuali¿a cn la sigurentc pantalla. srga los pasos

descrilos a continuación:

Zll fa¡¡tar-¡rnto d¡ l¡¡ P¿ta¡ da rr¡ Aol¡vu Carldo EIEl
Acbvo Cqnpuesto.

Codigo de l¿ Pórte:

Personó Fl esponsable I

Pro¡eedor.

lJ bicaciin.

lrform¿crm Adicon¿l

Eo¡UJtdor eomp¿q s tatus: fi¿stlvo

l¡o- Descripciin

r-lr--lr---l
fraFrA 6avrtaNEz

[BIUCHOSYC]NfAs

Modelo:

Saie

l,larca

tP

ú)
üodili¿r

I-igura 6.2.1 Modillcaci(rn dc Pañes de Activo (F.status Inactrro)

Rcactive ol estatus del registro, haciendo clic cn cl botón Moditicar,y se visualizará cl

siguicnte mensaje.

stsrAffl I
.,\

{/ Esté seguro de reactiva

§1__

Irigura 6.15 Mcnsa_¡c dc Contlrmaci(rn dc Rcactir acron

Al hacer clic en Sl cl cstatus cambiará a actl!'o ! los cam¡xrs dc la pantalla sc limpian.

Para la próxima consulta se habilrtarán los campos para permitir hacer modificaciones.

Si al momento de reactivar se detecta quc el Activo Compuesto a[ que está asociado el

cofirponenle eslá inaclivo, éste no ¡ndrá ser activado.

l,Rt)l(().v (.ulritukt ó- l,úgint: )l t..:.\l\ )1.

looomoomal

FAFAEL 
FIGUEBOA

NZEE

Nol
_________:______
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6.{.3.J ERRORTS: INGRESO O MODltlC^(llON DU IOS ('..\}!POS DE

PARTES D}]1..1(:TlV().

l) lngresc la inÍbnnaci(rn cn aquellos carnFxls quc ticnsn caraclüristica dr:

obligatorios. de lo contrarro aparecerá el siguicnte mcnsa.lc:

stsrAcr¡ I
E xrsten campos vacios

F igura 6 2ó Mensa¡c de crror dc Cam¡ls Vacios

[:l mismo quc se prcsrntara hasta que se hava ingresado la inlirrmacitin solicitada

2) Cuand«r sc trata dr'grabar componcnlcs a un Aclito lr¡o Compucsto c¡uc ha sido

clrminado. sc rrostrara cl siguiente mcnsaje:

stsTAcFt I
r Eno¡Aclivo esta E lrn¡ado

Irigura 6.27 Mcnsajc dc Lrror dc Actiro Elirninado

Estas rcrilicaciones son realrzadas al momcnto de urabar r modif'rcar

6..r.J.4 EI-tNilNAR.

Si dcsea climrnar un rcgistro, lucgo dc hahcrlo consultado haga clic en el hotón

Eliminar v a continuacion se mostrará cl srguiente mensaje.

v Eslá seguo de E ünnnar

i:::.-:§-i":":i No

l- igura 6.1tt Mensa]c dc Contlrmacitin de l--liminacirin

PR( )'r('( )v (.rtpitulo 6- l'tigint: )) t..:st'( )t.
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Al haccr clic cn SI. el reglstro cambia cl estatus dc aclivo a inactrvo. luego de haberse

efectuado csta op€racid)n se limpian los campos de la pantalla. Usted puedc veriñcar

dicha eliminación consultando el registro.

Al haccr clic cn NO. los datos dc pantalla no suliirán nrngún cambio

6.{.J.5 PR(X IsO t)t,. t] \.t \.

Un proceso de ba.la sc ctcctúa a los clcmentos que tiencn un cstalus dc inactiro. Al

momcnto dc darsc un clemento de ba.ja sc mucstra cl siguiente mcnsa.jc.

_l

.?)\t Está sequo de da 8qa

No

Figura 6.19 Mcnsa.¡c dc Conllrmaci(rn dc [)ar dc Ba,ta

Al haccr clic cn Sl. el registro es dado dc baja, cs decir sc elimina tisicamonte

AI haccr clic en NO. krs datos dc pantalla no suiiirán ningirn carnbio

l,R( )l'( ( )tt ( Ipítuk,6 - l\igint: ).1 l:1.\ P( )1.
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6.{.{ PRO\', }. }. tX)R}.S.

Para accesar a la opción de Proveedores use el Mouse (dando un clic¡ o presione la letra

\¡

Una vez quc ha ingrcsado a la opcion continuación sc mostrara la siguiente pantalla

ali Xaacnh-nto & Prov¡cdor¿¡ EIE
Códqo

Nombre :

Dieccim .

Nrimero

Nsnbre del Eo¡t¿do

lm¡

I

Iiiuura 6.--i() l)antalla de Mantenimrcnto de Provccdorcs

lnicialmentc el cursor estará posicionado cn el cam¡u código \ cl resto d!' camflos

ostarán cn blanco v los botones dc grabar, modificar l climinar cstan dcsactil'ados.

ó..1.{.1 l\(;R11s()/( ()\St l.l \.

Si dcsca ingrcsar un nucr o pror ccdor. rlcbc segurr krs siuurcntcs pasos

,nes,0»
lngrcse el cMigo del proveedor, el cual debe tener una longitud de 4 car{ülefes- -este!7

calnlx) es numcnc()

L Avance cntre un campo Y otro pulsando la tccla l:.NTl:R E:

LJ'. 1r !§
?EÑA§

PR( )l'( ( ).v ('up¡tul.t 6 - Páginu: )l L:.\t\ )t.
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.3 Ingrcsc rnli)rnlacr(in en los srguientcs crrnpos

( .\\t Po t)t s( RI P( t()\
\<lmbrt. In_lrcsc dctalladamcnle nombre ¡" apcllido dcl Prolccdor,

en caso de ser una persona natural v la razón social en cl

caso ds una persona.iuridica.
(()hliga«rrio)

l)ireccirin lngresc una dcscripcrón dcl lugar donde sc pucde localrzar
al ['nrr.ccdor.

Inqrcsc cl nunrcm dc lclclilno o cclular sr kr tur icrc

\úmero tle Far lngresc el número ds lali

\oml¡rc dcl ( t¡ntacto Ingresc
Contacto

una descripcir)n dctallada dcl nombro dcl

.l'abla 
6 5 l'abla dc Cam¡rs clc lngrcso dc Pror ccdorcs

.1. l.uego de ingrcsar el código del prorcedor l' haber pulsado - [:-nter:,' se podrá

clectuar una de 2 operaciones: lngreso o Consulta.

5. Si existe un registro con el mism«r código se efectuará una consulta. visualiz-ándose

los campos rcstantes v el cstatus del provcedor De lo contrario la opcración a

rcalrzarse será un ingreso v por lo tanto se dará paso al siguiente campo.

ó. Si se ef'ectuó un ingrcso. haga clic cn el botón Aceptar para grabar y a continuación

sc mostrarii el sigurcntc mensalc.

st§rAcFl

.?)_\r Eslá seguro de qabar

l

Irigura 6.31 Mensa¡c dc Conllrmación dc Grabado

\úmcro dc f eli'fono

PR( ) rL-( ).v (.upítulo 6 - Púginu: ).; L-.\P( )t,
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llunuul tlc L'st¿urio Sirtemu lntegrü.lo PRlS.ll.l I

Si cl cstatus cstá inactivo. como sc visualiza cn la siguients pantalla. siga los pasos

descrit«rs a continuación.

['luura 6 3] Pantalla de Modilicacrrin dc l'rovcedorcs { Lstatus Inactivo )

l. Activc cl estatus, haga clic cn cl boton ñlodilicar y se visualii¿ará el siguiente

mensaJcl

s¡grAcE

a Eslá segwo de teacti.rar

!o

Figura 6.-i{ Mcnsaic de Confirmación dc Rcactrr acron

2. Al hacer clic cn Sl cl estatus cambiaria a activo v los cam¡xrs de la pantalla se

limpian.

I'ara la próxima consulta se hahrlitarán los campos para t^.*rmitir hacr'r modiflcaciones

6.{.4.J URRORUS: t\(iR1-SO () tt()DIFt(.t('t(i\ Df. l.()S
PR()\'.[.U D()RIS.

r) lngresc la rntbrmación cn aquellos canl¡x)s quc ticncn

obligatrnos. dc lo contrario aparcccrá cl siguicntc mcnsajc

c^MBsBfu)

qí
caracteristi¡t}:dÉ;F

.¡¡rrorc¡ ü ¡¡¡<
g;8; ,. íiL){

L/\Mi'US
TEÁIA§

tll faaasrik*o dc Proru¡dorcr lrlEI
Cdgo :

Nqnfoe :

Dreccim :

Núnero :

Nonüre del Cotaelo

rA
,Molliln_*

t/
F-

Stalus:l*Gl

Númao de F¡x

l¡"acñ-
I

t»R()T(',().v ('u?írulq6-Púginu:1- E.lP( )l

I

nI
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E xiste¡ campgs vocios

,---Á¿edá-,

I'igura 6 35 Mcnsalc de l:rror dc Cam¡ns Vacios

L:l mismo que sc prescntará hasta que se ha)-a ingresado la inlbrmactón solicilada

Fsta lcrilicacii)n cs rcaliTada al momento dc grabar 1' modrllcar.

6.{.{.{ 1.1.t\It\.\R.

Sr dcsea climinar un rcglstro, luego dc haberlo consultado haga click cn el botón

Eliminar v a continuación sc mostrará cl siguientc rncnsaje.

SISIAf,FI I
?)

'-\f Eslá segrro de Elinrrar

"§1" !o

Figura ó.36 Mensatc dc Confirmación de I'.liminación

Al haccr clic cn SI. el regrstro no se clim¡na tlsrcamentc sino sólo sc cambia cl cstatus

de actrro a inactiro. l.uego de habersc clectuado csta operacltin se limpiaran los

campos dc la pantalla. LJsted pucdc r,erillcar drcha climrnaci(rn consultando cl rcgistro.

Al haccr clrc cn N(). hrs datos dc pantalla no sutiiran nrngún cantbio

SlSTACFr I

PR( )l'('(),v ('upítulo 6 - Ptigina: ).\ 1..\P( )l.
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ó.{.5 }il.\i \t.\\ t t.\t\il}.\ l() t)}- P}.Rs()\,\ R}.sP()\s.\Bt.t-.

Para accesar a la opción de Pcrs<rna Responsablc use el Mouse (dando un clic) o

presione la letra E.

IJna rez t¡uc ha rngrcsado a la o¡r,ciirn contrnuacion se moslrara la siguicnte pantalla

t/

F esporrsabdidd

Figura ó.37 Pantalla de Manlenimicnto de I'ersona Responsable

lnicialmente el cursor cstará posicionado en el campo código v el resto de campos

cstarán en blanco ¡' los botones dc grabar, modificar 1'eliminar estarán desactrvados.

6.-1.5.r r\(;Rl.so/( ()\sl t. r .\.

Si dcsea in[rcsar un nucro res¡rnsablc, ticbe segurr los siguicntes pasos

I. Ingrese el codigo del responsable. el cual debe tener una longitud de "l caracleres,

eslc camFn es numérico.

2. Avance enlre un campo !'otro pulsando la tccla EN I'tjR

.I¡l lrrü*rro de BagdEála IIET

n
H¡u

PR( )t'( (|v L'üpítulo 6- Ptigint: )'t t..sP( )t_

Cri@or

Nor¡üe :

Direccón.

Núryso :

Cargo desempeñ¿

I

I

I lErc,.,"dd 
=

I n
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3 lngresc intbrmación cn los slgurentes ca¡npos

Tabla ó.6 labla dc Cam¡xls de Ingrcso de l'ersona Rcspr.rnsablc

{. l.ucgo de rngrcsar cl código del res¡xrnsable v habcr pulsado --Enter.- se fxvlrá

clectuar una de 2 opcraciones: lngrcso o Consulta.

5. Si sxiste un rcgistro con cl mismo código se el'ecluará una consulta. visualizándose

los cam¡rs restantes y cl cstatus del responsablc. De lo contrario la operación a

realizarse será un ingreso r' ¡xrr lo lanto se dará paso al siguiente cam¡1.

6. Si sc el'ectuó un ingreso, haga click en el botón Aceptar para grabar y- a

continuación se mostrará el siguiente mensajc:

SISTAf,FI I
Está seg,uro de gaba

i..::§i::-i llo

I igura 6.3ti Mensa.¡c dc Clonlirmación de (iraba«lo

( \\IP() l)l,.s('RIP( t(i\
\ombrt,
(Obligatorio)

lnurcse dctalladamcntc nombrc r a¡rllido tlcl
Res¡rnsablc. cl cual debc scr un cmplcado dc la l-.nttdad.

Dirección lngrcsc una de-scripcrón dcl lugar donde se pucdc localiizrr
al Res¡nnsablc.

\ úmcro de 'l eld'fono Ingrcse el número cle telefono o cclular si lo tuvierc

Rcsponsabilidad Selcccione el trpo dc responsabilrdad. va sea C(Custodio)
o Rl Res¡nnsabilrdad ). Custodio es por delaull.

('argo lngrcse una descri¡rción dctallada del cargo quc
descmpcña en la Emprcsa el Responsablc.

PR() r(',( ).v (.u11ítultt 6 - Páginu: .irt L.\t\ )t.
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Al hacer clic en S[ se grabara cl nuevo responsable y los campos de la pantalla se

limpiarán aulomáticamente.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufrirán nrngún cambio por si se desee

modificar alguno de cllos.

6.r.s.2 \l()l)lII( \R.

Si realizó una consulta. usted podrá modificar los camg.ls del registro siempre y cuando

esle lenga eslatus activo.

Si el estatus cs¡á acti!'o como se muestra en la siguiente pantalla, siga los siguientes

pasos:

Códsp :

Nrnble;

D rección :

Núnao :

Cago dcsmpeña

@, l Slatr¡s: Fr"o

IFAFAEL FrcuEFoA

f 
lorm,

ú-)
Modfica

trAUSIA

I'igura 6.39 Modificación de l)crsonas Res¡ronsables (l:status Actl\o)

1 Modrliquc los cam¡rs tlcscados

l. (irabe la modillcacion hacienrjo uso del boti¡n l\'foditlcar

Si el estatus está inaclivo, como se vrsualiza cn la slguientc pantalla, siga los pasos

dcscritos a continuación:

§l llrraniiar*o d¡ Rcrccrúb EIEI

E
5 ¿lr

PR( )t'( ( ),v ('upitukt 6 - Púgint: )l t-..\ P( )t.
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{| i fa¡¿a¡Lúnto dc Bc¡pmúac IIIE
Cóclig :

Nonüre :

DiEccion

Número :

Cary desenpeñ¿

fññi-=t---' _-J
5tdhlt

B esponsat¡lid¿d

I

¿)
Uoá¡"at

t/ E
5 drr

lirgura ó..10 mantenrmrcnto dc Personas Rosponsablcs ([]status lnac:tivo)

L Actire el estatus, haga clrc cn r:l k)tón Modificar v se vrsualizará el siguiente

mensajs:

sts racft I
?)\- Está seguo de reactrva

§i ! ¡)

f igura ó.-ll Mensa.jc dc Conñrmacrón «ie Reactivacir)n

2. Al hacer clic en Sl el eslatus cambiará a activo y los campos de la pantalla sc

limpran.

Para la prtixima consulta se habilitarán los campos para frcrmitir haccr moditlcacrones

6..1.5.3 l.RR()Rl-S: l\(lRllS() ()

RUSPO\S{BL}..

\t()t)tt.¡(.\( ¡()\ t)Í. ¡.()s ( \\tP()s t)[.

l) lngtesc la rnformaci(in en aquellos canr¡xrs que ticnen

obligatorios. dc lo contrario apareccrá cl siguientc mcnsa_ic

eqPP¿
.,,...,''K*L

BIBL;r ¡ ' ECA
CAMI'L§
IE§AS

PR( )l'(1).r' ('upitulrt 6 - Páginu: -i ) r,.\ Pt )l.
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stsracH I
f*\
\et Eristen canpos vacíos

:L.ep:r

Figura 6 42 Mcnsaje dc [:rror dc Campos Vacios

[:l rnismo quc se mostrará hasta quc sc ha]-a especitlcado la intormación solicitada

[:sta veriflcacirin cs realiz¿da al momcnto de grabar y modillcar.

6.J.5.{ t..l .l \l I \ \ R.

Si desea climinar un registro, luego de haberlo consultado haga clic cn el botón

[:limrnar v a continuación se mostrará el siguiente mensaje .

sts TAf,ft I
.)\v Eslá seg,Jo de El¡núar

No

Figura 6.13 Mensa.lc dc Conñrmación dc [-.limrnaciirn

Al hacer clic en SI, el registro no sc elimina t'isicamentc sino sólo se cambia el estatus

<Je activo a inactivo. lucgo de haberse etectuado csta ()pcración se limprarán los campos

de la pantalla.

[)stcd pucdc lcnfrcar dicha climinacitin consultando el rcgislro

Al hacer clic cn NO. los datos dc pantalla no sultirán ninsún cambro

PR()l ('().v L'upítulo (t - Púginu: ) -i t_st»( )t.
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6.1.6 \il..\t DI_ \1.\\ I l.\l\¡l¡,_\ to t)[. t Bl( .\( Io\[]s.

Para accesar a la opción tle Ubicaciones use el Mouse (dando un clic)o presione la letra

[].

[-lna vcz que ha ingresarJo a la opción conlinuación sc mostrará la stguiente pantalla:

DepdlarfEnto

Códiso

Nonüle

Códigp r

Norbre.

Descripoon

lm]

v1\
[»rY"

t4

Irigura 6..{'l l)¿¡ntalla dc Manlcninlicnto de tJbicacioncs

Inicialmcnte cl cursor estará posicionado en cl campo códrgo ) el resto de cam¡x.rs

cslarán en blanco ¡ los botones de grabar. modificar \ climrnar ]" depanamento están

desactivados.

6.-t.6.1 ¡\(;Rt.s(y( o\sl l.'t,\.

[:n esta opcitin tienc una caracteristica especial puesto quc pcrmile rcgistrar

. Areas centrales dc ubicación (dcpafamentos).

o Las ubicacioncs secundarias relacionadas con cada Area (scccioncs)

El lanlairi¡¡¡ao do tll*:ci¡a EIE¡

PR( ) r( O.V (itpitulo 6 - I'dginu: .i ! F,.\ P( ) t,

tl
I

I

ZZE



.ll un uul tlt L suurio .\istcmo Intcgrudo PR lli.ll.l I

Al momsnto de ingrcsar a la o¡rit)n la pantalla cstá habilrtada para la dcllnición dc una

nueva Arca Central, para realizar otra espccifrcación se debe haccr uso del hotón

Dcpartamento (Areas Ccntrales)¡ cl botón Seccrrin (Ubicacioncs secundarias).

.\reas ( en t r¡ lcs.

Si dcsea ingresar una nueva Arca Ccntral. debe seguir los sigurentcs pasos

L I)e CLIC sobre el botón Departamento.

2. Ingrcsc el c(üigo del Area Ccntral, el cual debc tencr una longitud de 3 caracteres.

estc campo es allhnumerico.

i, Avance al siguiente un campo con la tecla EN-I'L.R.

4. lngrese informacitin en los srguientes campos.

( \\ll,() DES( R¡P( lO\
\ombrc de,lrea
( ()bligatorio )

lngrcsc detalladamcnle nornbrc dcl Arca Central

l abla 6 7 Cam¡rs tle Mantcnimiento «lc libicacioncs (Area Ccntral)

5. l-uego dc ingresar el código del Area Central v habcr pulsado <Enter> se podrá

cf'cctuar una de 2 operaciones: lngreso o Consulta.

ó. Si existe un registro con el mismo código se ct'ectuará una consulta, visualizántlosc

Ios campos restantes ¡" el estatus del Area. De lo contrario la o¡reración a reali¡rarse

será un ingrcso v por lo tanto se dará paso al siguiente campo.

7. Si se cf'ectuó un ingreso. haga clic en cl botón Aceptar para grabar )'a conlinuacíón

sc mostrará el srguicnte mcnsajc

ttEn

Eslá seguro de grabar

No

Frgura 6 -15 Mensa.je dc Contlrmación rie (lrahado

PROI'( ( ).v (.upítuh 6 - l\iginu: .i: L.lP()t
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Al hacer clic en Sl sc grabará la nucva Area y los camFns dc Ia pantalla se limpiarán

automáticamcnle.

Al hacer click en NO los campos de la pantalla no sutnrán ningún cambio Fxlr si se

dcsee modificar alguno dc ellos

lreas Secunda ri¿rs,

Si desca ingresar una nueva Area Secundaria, debe seguir los siguientes pasos.

l. De CLIC en el bolón Sección.

2. lngrese el codigo dcl Area Sccundaria, cl cual debe tener una longitud de 3

caracteres. cstc campo es numérico.

3. Avance al sigurente un campo con la tecla <Flnter:,,.

4. lngrese inlbrmación cn los sigurcntcs campos.

( \\lP() l)LS( RlP( tON

\ombrc de Oficina

(Obligatorio)

lngrcse dctalladamentc nombrc dcl Sccundaria

'I'abla 6.E Carn¡xrs de Mantcnrmien«r dc IJbicacrones (Area Secundaria)

5. Luego de ingrcsar el código del Arca Sccundaria y habcr pulsado .-['.nter..'sc ByJrá

elcctuar una de 2 opcraciones: lngreso o Consulta.

ó. Si exisle un rcgislro con el mismo código se ctcctuará una consulta, visualizándose

los campos reslantes ¡'el estatus del Árca. De lo contrario la operación a realizarse

será un ingreso 1'por lo tanto se dará paso al siguiente camgr.

7. Si sc et'ectuó un ingreso, haga clic en cl bolón Accptar para grabar y a conttnuación

sc mostrará el srgurcnte mcnsajc:

')\v Esté seguro de Eabar

§,i_, !o

Figura 6.46 Mensaje de Contirmación de Crabarlo

PR()7 ( ( ).r' ('upítub 6 - l'úginu: .i(, t.;.\ P( ) I
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Al hacer clic en SI sc grabará la nuera Area 1 los camF)s dc la pantalla se lrmpiarán

automatrcamcntc

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sutiirán ningún cambro por si se desec

modiflcar alguno de cllos.

6.{.ó.: \l()t)l } l( \R.

/:t pi,ioi-aoi,iry;rurnn es iguu! tunto pur.¿ lu¡ Areus ('entrules tttmo ¡xtru lus

lktundanus

Si realizó una consulta, usted ¡ndrá modificar los campos del registro srcmpre v cuando

este tenga cstatus acti!'o.

Si el estatus cstá aclivo como sq mueslra cn las siguientcs pantallas, siga los siguientcs

pa§os que se enumeran a conlinuación de ellas:

.\rea ( cnt ra I.

D epdlarn¿rto

Códgn :

N crrbre :

Códiqp :

Nonbre :

Dascrircon

laor f
OFICINA OE COS fO5 PFINCIPAL

S talus
fActivo

t4
Modic¡

t/
!tá,na,

f:igura 6..17 Modificacron de Ubicacroncs {Area Llenlral )

¡!l lutaiiaato dc Ul¡i:*inc¡ l¡Et

9,,

t,R( )1 ( ()v ('upítul0 6- Pti¡¡inu: -i- L:.\ PoI

I

I
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.\rca Sccr¡ ntla ria.

§tlantrhb*o d. Ul*rcirc EI¡I

Códílo :

Norüe

Seccim
Codrgo :

Nombre

Descripcion

r::_-l
l,nr I

S t¿tus. iictrvo
*s§¿^"

F,.r""i¡latus

[Éoirrcro pLalra a¡^ra oncr¡¡a l
N«\liolrTAüLrD,qt

t/ ;/
rl¡"ar

Frgura 6.-18 Modrticacion de IJhic¿croncs (Arca Secundaria)

L Modifique los campos descados

2. Grabc la modificación hac¡endo uso del botón Modificar

Si cl eslatus está inactivo, como se visual¡za en la siguicntc pantalla, siga los pasos

descrilos a continuación dc ellas.

Cod4o :

Non¡he

S tatus
OQ

Codigo :

Nornbre:

Desc¡¡pcron

q t!x
IA

Modihca
t/

8{8r tc;

lii-uura 6.-19 Modificacrirn de Arca central ([istatus Inactilo¡

:!l Laaeriiaro da Ulú:¿ci,.rr

tl
U
5 al¡

PRO',f('().v L'upitub 6 - Páginu: -it t,.\P( )1.
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Eodigp :

Nombe

Codi¡o :

Nomhe:

Descpci:n

St¿{us F"ú

I
I

Status nód¡\, o

l\¿'\\\¡r

tA
Mortrf ica

t/

[:igura 6.50 Modrflcacrón dc Area Secundaria (Estatus lnactrro)

l. Actire el estalus, haga clic en el botón Mrvlificar l se visualiz¿rá el siguiente

mensa jc.

stsracFt I

a Está seguo de reacüva

ll i !o

l]igura ó.5 I Mensalc de Conflrmacirin dc Crabado

2. Al hacer clic en Sl cl estatus cambiará a activo y- los campos de la pantalla se

limpian.

Para la próxima consulta se habilitarán los campos para permitir hacer moditicaciones

x

PR()',r('()v ('upitulo 6 - Páginu: .t') l:.\1,( )l
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6.{.6.3 URRORIS: l\(]R[.SO O \l()DIFt(,\( 1()\ D[. l.OS (',,\]IPOS I)t-1.

,i¡+:.r.

l) Ingrese la intbrmación cn aqucllos campos quc tienen caraclcrtsttca de

obligatorros. de lo contrario aparecerá el siguicnte mensajc:

Exsten canpos vacios

Aé¿áT

Figura ó 5l Mcnsaje dc Errt¡r de ('am¡rs r acios

[]l rnismo quc se mostrara hasta t¡uc sc hala esp"-cificado la tnlirrmacion solicttada

[--sta vcriñcación cs rcalizada al momento de grabar y' nrtüillcar

6.-1.(r.-l l-l.l \l I \.\ R.

Al momento de eliminar se toman las siguientcs consideraciones:

l. Si se trata de una Area Central a la que se ha definido Areas Secundarias (al

mcnos una ).

2. Sr se trata de una Area Secundaria quc se ha definrdo para un Activo Fijo (al menos

uno ).

3. En cualquiera de cstos casos cl proceso de climinación no podrá cl'ectuarse y se

mostrará el sigurentc mensa je:

J No pr¡ede Eknira ¡egrs,lros erJ¿¿¡dos

Figura 6 53 Mcnsi¡c dc F-rror dc [:lrrninaciirn dc registros
f¡rt3"{'1 3¿u!É
g¡g, r;, i:cA

CAMI'US
8EÑAS

stsIAcFl I

SISTACR I

PROt( ().tl ('upitulo 6 - Púginu: !t) t-:.\Pt )t.
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Si el registro seleccionado no tiene las características anles mcncionadas, ustcd podrá

eliminarlo haciendo clic cn el botón Eliminar, a continuación se mostrará el siguiente

mensaje.

stsTAfFt T

"\v Está seguro de Elirnnar

i----1i

l.igura 6.5-{ Mcnsa.¡o de Confirmaci(rn de [-.liminación

Al hacer clic en Sl. el registro no se elimina tlsicamente sino sólo se cambia el cstatus

de activo a inactivo. luego de haberse electuado csta opsración se limpiarán los campos

de la pantalla.

Usted puc<Io veriflcar drcha eliminaci(rn consultando el registrt.r

Al hacer clrc en NO. los datos de pantalla no sufrirán ninqün cambro

6.{.7 }t}:\( \r.\]¡TE\-r\ilE\TO DE iXntt'rs DE ('ORRE( ( rÓ\.

Para accesar a la opción de Indices de Conección use el Mouse (dando un clic) o

presione la let¡a I.

t.lna rcz que ha ingresado a la opciirn continuacii)n sc mostrará la srguiente pantalla

...li ll¡aaaik*o dc tdtcc¡ da Corccilh EIE
Fech¿ de Gener¿cÉn 

f 
Wr 1/98 Fl !

Valor 0_00

PR()t(().v Oupítukt 6 - Páginu: Jl ES PoI,

No I---------=-)

I

Figura 6.55 Pantalla de lvlantcnim¡cnto dc Indices de Corrección

I

E ntun



.ll un uul dc Lsuurio Sistemu lntagrudo PRIS.V..l I

Inicialmcntc cl cursor estará posicionado cn el campo ftcha de gcncración ) el resto dc

campos estarán en blanco v los bo¡oncs de grabar, modilicar ¡" climinar están

dcsactivados.

ó.4.7.I IIiGRESO/CONSULTA.

Si desea ingresar un nuevo indrce de conección, debe seguir los siguientes pasos.

l. lngrcse la fecha a la que corresponde el indice de corrccción. el lbrmalo es dc

dd'mm;yv¡-.

2. Avance al siguicnte campo pulsando l¿ ¡ssl¿. p.¡19¡-'.

3. lngrese lnformación en los sigurentes campos:

l abla 6 9 (ianr¡xrs dc lngreso de Indiccs de Corrccciirn

-1. Luego dc ingresar la l'echa de generación ¡- haber pulsado ':F-ntcr:' se podrá el¡ctuar

una de 2 operaciones. lngrcso o Consulta

5. Si exrste un regrstro con el mrsmo código se elecluará una c«rnsulta, visualizánrlose

los cam¡xrs rcslantcs ¡- cl cstatus del indicc de corrcccit¡n. l)c lo contrario la

opcración a rcalizarsc será un ingreso y por lo tanlo se dará paso al siguiente camp,o

ó. Si se ef'ectuó un ingrcso. haga clic en el borón Aceplar para grabar y a continuación

se moslrará cl siuurentc mcnsaje:

stsratFl I
-¡\

Eslá seguo de Eabar

No

Irrgura 6.5ó Mensa¡c de Contlnnacrón de (irabatlo

ñ¡rEi¡(á D¡il¡lj
8¡BL:( r r tlCA

CAMI'L§
t!§al

( .\\tP() t)1.§('RtP( l()\
Valor
(()bligatorio)

lngrese el porccntajc con cl t¡ue sc efectuará el cálculo de

los procesos dc corrccción monetaria.

PR( )'f ( (Lv ('upítulo 6 - Prigina: J) L:.\lr( )1.
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Al haccr clrc cn Sl se grabará el nuevo indice dc corrccción ]. los camf»s de la pantalla

se limpiarán automátlcamcnte.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufrirán ningún cambio por si se desee

modificar alguno de ellos.

6.{.7.2 \t()l)ll. l( .\R.

Si realizó una consulta, ustcd podrá moditlcar los campos dcl registro siempre y cuando

estc no ha¡'a s¡do consrderado en algún proccso de corrección monctaria o micntras cl

estatus dcl indrce dc corrcccion sca acti\ o.

Siga los pasos descrilos a continuación, para rcalizar la actualización de los datos que

desea almacenar:

03/11/98 pr
S tatus F"bE.--Fecha de Gere¡ción

V¿h: F,,

t/

Frgura 6.57 Modificación de lndiccs dc Coneccrón.

l. Modillquc los campos dcseados

2. Crabe la modifrcación haciendo uso del botón Modificar.

Si cl estatus csta inactivo, como se risualiza en la siguiente pantalla, siga

descritos a continuación:

EIEtli BañlcnbLnto d¿ lrllcc¡ da Cs¡eci¡ún

Feclu & Gancrcir¡

Vdd:

lmnl/e8 H 5t¿lus

-,!)

,Mod¡lt¿c

l]rgura ó.58 Modrllcacitin de Indrccs dc Conección (Status lnactrrot

los pasos

fl ¡¿rtc;r¡¡o dc lndíce¡ da Ca¡ccióa EIE

E,

PR(rt(.().lt Cu¡tüulo6-Púginu:1-i t.:sP( )t.

l-- ú-lI ¡¡ o¿r¡.", Il-l @
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L Activc cl estotus. haga clic en el tntón Modificar )' se visualiiará el sigutente

mensa.le:

SISIAEFI I
Eslá segr.ro de reechvar

l:o

Fiuura 6 59

?. Al hacer clic en Sl cl estatus cambia a activo y los campos de la pantalla se

limpian.

Para la próxinra consulta sc habilitarán los cam¡xrs para permitir hacer modiflcaciones

6.-1.7.1 I.IRROR[.s: l\(]R[.S() () \t()DIII( \('l()\ l)]. t.()S (.t]IPOS l)].
irult ¡.s t)1. ('()RRt.( ('ló\.

r) lngrese la inlormación cn aqucllos campos que lienen caracteristica de

obligatorios. de lo contrario aparecerá el siguicntc mensajc:

firgura 6.60 Mcnserjc de crror dc Campos

s€o¿
Fll mismo que se presentara hasta que se hava ingrcsado la intirrmacron ",1'.ffi;j,.\

2) Al momcnlo dr' tratar dc regrstrar un nue\o indicc de .,r.r"..,ó*Hfl
antenor al últimamcnte regrstrado, sc musstra el sigurentc mcnsajc: 

t'"&#rl;"O

tE§á§

s§TACH I
Err:ten :a-.ncos vac ios

i Áies¿t

PRO r('( ).\t ('upitulo 6 - Púginu: Jl L,SPoI.

I



.llunud d¿ L suurio .lislemu lnttgrudo PRls.ll.l I

SISIACFI I
No s¿ p¿rrüe ngfeso
de lechas ateriqes

Frgura 6.61 Me nsa.lc ds error dc lngreso dc l'ccha

[,as fechas de los nuevos indrces de correccrón deben ser superiores a los

eslablecidos.

J) Tar¡bién cu¡ndo sc dctine un nuero indicc su l¡cha dc rcgistro debe scr igual a

la fccha del sistcma pcro no inferror, de lo contrario mostrará cl siguiente

mc'nsaje:

SISIACF! I
Enor en h fec{ra de goceso

r* Aiida;* l

Iiigura 6.ó2 Mcnsa¡c dc l:rror dc Ingrcso de I'echa dc I)roccso

6.t.7.6 [t.t]il\ \R.

Sr dcsca clrminar un regrstro, lucgo dc haberlo consultado haga clic cn cl botón

llliminar Y a contrnuación se mostrará el siguiente mcnsajc.

SISIADFI I
t\ Está se$¡o de Eknmór

!Jo

lirgura 6 ó3 Mcnszrjc de Conllrmación dc Elimrnacir)n dc lndrccs dc Corrcccirin

I'R() ft1)lt ('upitultt 6 - Púginu: .15 t...\ Pot.
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Al haccr clic en SI, cl estalus camhla a inactivo. lucgo de habcrsc efectuado esta

operación se limpiarán los campos de la pantalla.

lJsted pucdc vcnflcar dicha climinacitin consuhando cl regrstro.

Al hacsr clic en NO. los datos de pantalla no suttirán nrngün cambro

(,.{.tl \l}.\l \l \\'l 1.\l\lll'.\ I() l)ll \l()\ l\ll}.\'l()S l)}.1. \(-l l\'().

Para accesar a la opción de Mantenimicnto dc Morimientos usc el Mousc (dando un

clic)o presione la letra llt.

Una vez t¡ue ha ingresado a la opcion continuación sc mostrará la siguiente pantalla:

Trpo de Moünierro

lnlomxiin Ger¡er¿l

Numelo Secuencral

Código delActNo :

Cóógo de h Pate

0 bse¡vaiores

Asi¡nacicres

Nrrva ubi:¡ción :

Códrgo del Besponsable

Fech¿ de regstro r 
I En t zss § I

pmqrtdor Corpaq

I¡0Il FEGULADOB DE VOLfAJE

lAorooi ¡
ñcnl---

IEAFTUCH0S Y CTNTAS

FAFAEL nGUEHOA

Prestamo

Aceptar

Iiigura 6.6-l l'antalla dc Mantcnimiento de Morimrcntos de Actiro

';.. :
lnicialmente el cursor estará posicionado en el camF) tipo de morimrcnto r/el re.sío de'

campos estarán en blanco v el botón de grabar están desactirado - : ..i :

8¡L',
Cii,il^ -S
PI6t.ts

x

PRO!'( O.v ('upitulo 6 - Púginu: tí t..1.\ Pt )t.
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6.4.8.r [{GRESO.

Si dcsea ingresar un nuevo movimiento, detr seguir los siguientes pasos

l. Selcccione cl lipo de movimicnlo a rcglslrar

r tP() Dll \l()\'l\ll[.\'¡()
Préstamo

Asignacion
[)er oluci(rn

l abla 6 I () 'l abla dc I ipos dc Movimicntos

2. A'''ance al siguicnte cam ¡xr pulsando la tccla - Entcr,'

i. lnuresc información cn los sigurentes campo:\:

+ Aplicable cxclusiramentc para las asrgnacioncs dc Activos f-rjos.

- Aplicable únicamente para operaciones relacionadas con [)réstamos

iz- Aphcahle a todo trpo de transacciones.

( \\tPo l)l.s( RIP( t()\
¿ \ úmero Sccuenci¿¡l [:l númcro es gcncrado automátrcamcntc ¡xrr cl Sistema

iz F ccha dcl Registro La techa del registro a scr ingrcsada no dobe scr inlonor
a la f'ec ha actual dcl Srstenra.

a (ildigo rlel ,tctivr¡
(Ohligatorio)

[]l actn'o scrá mostrado dependicndo del
movimiento Sl se trata de dcvoluci«rnes
mostrará aquellos actilos no prcstados.

ti¡x.r dc

solo se

ir ('ódigo tle la Parte Scleccione un código dc Activo, si es compuesto sc

moslrarán las parlcs que lo componcn.
¿ ()hscrr aciones Detlna las obsen aciones

infbrmal¡vo.
como un campo de tigr

* \uera I bicacirin Determinc la nue',a ubicación del Actiro
*('ód igo del Rtri¡ronrable [)ctermine el nuevo res¡nnsahlc del hien
*Préstamo
(Obligatorio)

I)etcrmine infbrmación
(intbrmalivo).

de carácler general

t igura 6. I I 'l'abla 
dc Campns dc Manlenimicnto dc Mor rm rcntos dc Act ir o

De acuerdo al activo seleccionado sea este simple o compuesto- se mostrará la nueva

ubicación y cl responsable dc acuerdo al último movimicnto efcctuado.

t>Rt)t( ()v ('upitukt 6 - Páginu: -l' 1..:i t,t )L
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.1. Dchido a quc se sfcctúa un ingreso. haga clic cn el botón Accptar ¡rara grabar y a

continuación se mostrará cl siguiente mensajc:

SISIACFI ¡

Eslá seguo de Eabar

Frgura ó.65 Mcnsa.¡c dc Conllrmacion dc (irabado

Al hacer clic cn SI se grabará cl nuevo movimiento y los camF,os de la pantalla se

limpiarán automáticamenlc.

Al hacer clic en NO los campos de la pantalla no sufiirán ningún cambro por si sc desee

modificar alguno de ellos.

6.4.8.2 URRORES: l\GRESO DE 1.OS (rAll!POS DE llloVllllEr*TOS.

l) Cuando se trata de préstamos cs necesario es¡rciñcar detalles es¡^-cilicos en cl

cam¡xr de préstamo

Error. debe delrir detJes deiprástanrc

A,:ettar

Figura ó.óó Mcnsaje dc [-]mrr de lngreso dc l)etalles del Préstamo

2) Cuando se trata de registrar los movimientos con una t'echa anterior a la t'echa

del sistema. sc mucslra el siguiente mensaje:

Fecha de movmiento erróne¿

c,9F.0¡
L1P :::'- {,
rr7- t.r¡

ffí:r"F
r¡¡rüi'¡; ra¡C,,

Frgura 6.67 Mcnsaje dc [:rror de lngrcso dc ltccha
BIBLtT-,; ! Iiql

c.¿{MPrA
tEÑA§

SlSIACFI I

S'SIACFI I

ttR( )r'( ( ),v ( tpituh 6 - I'tiginu: Jli t..:-\ t,ol.

Nol
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3) Cuando no existen activos para dcllnrr el movimrento, se presentará la siguiente

advertencia.

No erste Aclivo Fiio s procÉs¿.

Figura 6.68 Mensajc de Enor de Activos Existentcs.

6.5 ME)'rfr PROCESOS.

Para accesar al msnú de proccsos puede hacerlo por mcdio del Mouse (dando un clic) o

prcsionando la combinación dc teclas At,T + P,

frirJas Boc€.o A^rd¿ §J¡
Arlivos

ftovt¡'dqos
P¿.!oña R¿spañaüb

Ubraorss
lrdce. da C$eccúl
Movinr"'ltsr dc Ar1¡',os

0.9l.ci¡cin
Coflecció¡ MdEtdia

^

I I

StsrAcFl t

ldtsl¡c

tl Proqrsñ. é T Gcrdogre .r' Co.rg-n.€óñ

Figura 6 69 l)antalla dcl Mcnú dc Proccsos

PR( )',t('( ).it ('ulrírul.t 6- l'dginu: tt) l.:.\t\)t,

t. Á..drl
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6.5.1 l)t.PRF.( t.r('to\ Dt. BIt\t.s.

Para accesar a la opción de Depreciación de Bienes use el Mouse (dando un chc) o

pre sionc la lctra D.

lina rcz quc ha insrcsado a la opcion c()nt¡nuaci(in sc t¡lostrara la stuutcntc pantalla

-r:)
faiJ _t l:l

Fech¿ de Ge¡¡eracÉn

Codpo :

08/1 1,€8 flr

[:igura 6.70 Pantalla de Depreciación de Activris

Al inicio el cursor estará posicionado en el campo fecha dc generación 
""- 

el campo

código mostrará el primer elemento de la lista de Activos trijos. El botón de accplar

está activado para iniciar el proceso.

6.s.l.r PR(x ES().

[.os pasos a seguir para evar a cabo un proceso de deprcciación son los siguientes:

l. Ingreso de la fecha del proccso Ia misma qur: es verilicada contra la fccha contable

actual. Sr no cs asl se mucstra el siguicnte mensajc:

_l

La fecta rpresada no corresponde a la lecira de proceso

1:rgura 6.71 Mensajc dc [:nor de ['-ccha de Proceso r¡lE.¡!gLÍfi
B¡BL '. , '.:CA

cAMi.(§
TEÑAS

I>R( )',t ( ()v ('utlitulo 6 - I,ú¡¡inu: 5o LSI\ )¡,

I-^"r;l-t
t-F--lt-l
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2 I-a Sclcccitin del código del Actrvo Fijo es o¡rcional. Si es¡rc'cilicamos cl Activo

Fiio a depreciar sólo se aplicará el proceso a este elemento. de lo conlrario se

procesarán todos los elementos.

Cuando el proceso sc realiza satisfacloriamentc se mostrará un mensaje como cl

siguiente.

stsrAcFl I
IJ'\- Proceso 0K

liigura 6.72 Mcnsale dc Conñrmación de Proccso Eltctuado

Si se hubiera producido algún error sc deshace la(s) actualización(es) realizadas v se

enl'ia el mensaje de:

__l

Enor, Proceso,Abqt¿do

Figura ó.73 Mensaje de Enor en Proceso.

6.5.2 CORRECCIÓ¡{ MONf,TARIA.

Para accesar a la opción de Corrccción Monetana use el Mouse (dando un click¡ o

presione la letra N.

Una vez que ha ingrcsado a la opción continuación sc mostrará la siguiente pantalla:

a _l l"J
08/11/98 f€{r

m0000tl0l

Aceptar

I;igura 6.74 Pantalla rle Corrección Monetaria

Fcch¿ de Genaraclh

Codigo :

u
5ú¡

PR( rr( ( ).v (.upitulo 6 - Pigint: .; I t:.t P( ) I
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Al inicio cl cursor estará F)sicionado en el campo fecha de corrección y el campo

código una lista dc los Activos Frjos. El botón de aceplar está aclivado para iniciar el

proceso.

6.5.t.1 PR(X t.S().

Los siguientes son los pasos para llcvar a cabo un prtrceso dc corrccción rnonetaria.

l. lngrcso de la f'echa de corrección la misma que cs vcrillcada contra la fecha

contablc actual.

2. [:l proccso de Conección Monetaria sc cl'ectúa ¡rcr periodos (enlrado por

parámetros) puedc ser anual o scmcstral, depcndicndo de esto se puedc reaüzar un

procesos dc coneccrón cn cl año (l o 2 respcctivamentc ).

3. Si sc trata de cfcctuar una corrccción fuera dc csos meses. se mostrará cl siguicnte

mensaje:

Figura ó.75 Mcnsa.ie rJe Error de Corrección fucra de Periodo.

La Selección del código del Activo Fijo es optativo. Si especificamos el Activo F¡o se

aplicará únicamenle a este elemento

Cuando el proceso se realiz¡ satisfactoriamentc sc mostrará un mensajc como el

siguicnte:

stsIAcFt I
La fecia ir¡g,es¿d¿ rp coresponde a h feclra de proceso

liigura ó 76 Mensa.ie dc Enor dc Ingreso dc Fecha dc Proccs<r
.J

-..r, - §
?,!ilü9

1D
',
.i"ti

A

No coresponde re&ar Correcc¡jn

SISTACR ¡

l,R( )l ( ().v ('upítukt6-Púgina:5) h:\t\ )t_
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Si sc hubiera producido algún error se deshace la(s) actualización(es) realizadas y se

envia el mensaje de:

__.1

Ero¡. Proceso,Abc¡t¿do

t,-tpl ir

I:igura 6.77 Mensajc dc l'-rror en Proceso

Cuando el proceso se rcaliza satrslactoriamcnte se mostrará un mensaje como el

siguiente:

Figura 6.78 Mcnsajc de Confirmación de Proceso Termrnado

(r.S..l ( l '\DR]. PRl.( O\I .\Bl.t..

Para acccsar a la opción de Cuadrc Prccontable use el Mousc ldando un click¡ o

presione la letra B

[Jna r,cz quc ha ingresado a la opción continuacion sc mostrará la siguicnte pantalla:

a _5i

Prrceser rdo.

&
lmpresora

€
Fant¿lla

nU.
5ak

Figura 6.79 Pantalla dc (icnoraci<in de Aslcntos l)recontables.

Etrtr-r
a'

\, Proceso 0K

PR( )7'('().v (irpítub 6 - Ptiginu: 5.i t.:.tt\ )t.
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frsta o¡r,ción ticne como tinalidad llevar a cabo cl Cuadrc de los asicntos que se cn','iarán

a la Contabilidad para ser procesados.

6.5.3.t PR(X [_S().

Fiste proceso consiste en verificar que los valores de las cuen¡as del débito sean iguales

a los valores dc las cucntas del crédito. Conforme avanza esta tarea se muestra una

barra ¡r,orcentual que rndica el estado de progreso.

AI cnvrar a cfcctuar cl proceso pucden producirsc dos rcsultados

l. Si no cxisten datos para el cuadrc se presenta los srguiente mensajes deptndiendo

del caso.

(l¿so l: [..sto «letcrmina lhlta de registros con saldos dcudores

TACN r

Figura 6.80 Mcnsaje dc [nor dc Registros Deudores

(laso 2: F.st«r detcnnina f'¿¡lta dc rcuisrros con saldos acrcedorcs

stsracFt I
E no rn extten regitros Adaedo¡es

r.......¡s:fl*.

Ijigura 6.tl I Mensa¡e dc Enor dc Registros Acrcedores

l,Ro't( ( ),ll ('upituht 6 - Púginu: -i J tt.\t\)t.
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2. Cuando el proceso se rcaliza satisf'acloriamente sc mostrará un mcnsaje como cl

siguiente:

Figura 6 8l Mcnsaie de Conlirmacrtin dc Proccst.¡ ('orrcclo

ó.5.{ (;t.\}_R,\(',lo\ t)}- .\slt-\'l os ( o\.1'.\l}1.}-s.

Para acccsar a la opcrón de (icneración de Asrcntos Conlahlcs use cl Mouse (dando un

clic)o prcsione la letra G.

L)na \c¿ r¡uc ha rngrcsado a la opción conlinuación sc mostrará la siguienlc pantalla:

-¡i!u/ ¡

P¡rces¿ndo

&
lnpresua

l rgura 6 ll-.1 l)antalla dc (icncracrón dc Asicntos Contahlcs

I:sta opci«in ticnc como ob.jctivo rcalizar cl paso «le los asicntos de Acrr16'

Contabilrdad (intbrmac¡ón de transicirin¡. Este proceso lo ettctúan cada uno

módulos que interactúan con Contabilidad. ;

I rio' rlr

d,-'i.rs

-1",:- ' 'ri. ¡a(]q

r¡.. l.cA
Q\Nti'(§
&EÑA§

PRt )t-( ( ),\t ('upitultt 6 - higinu: -1-i l-,,\P( )l _
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6.5.-l.l PRO( ]tS().

Lstc proceso consísle en re\ isar la consistencia de los asicnlos contablcs cuadrados

(r,erificación efectuada por la opción de Cuadre Prccontablc).

Al enliar a ef'cctuar cl pr(rceso pueden producirsc dos resultados:

l. Si no existcn rcgistros cuadrados se prescnta el siguientc mcnsa_lc

5!STACF| I
Error no eais'teñ regstros Precoñtaues

4q"É_..

Iiigura 6.8J Mcnsaje dc Error de Rcgistros Prcconlablcs

l. Cuando no sc puedc actualiz¡r la tabla de parámctros de Actrvos Fijos. se cnvia cl

siguicntc mensa.jc:

_l

Eror en actr¡clzaqon dc P¿¡dnetros

:. .....4.c-98-.¿t

l;igura 6.8-5 Mensa_ic dc [:rror de Actualrzacrón de Parámetros

Cuando el proceso se rcaliza satisfactoriamentc se mostrará un mensaje como cl

srguienle.

Iiigura 6. ['16 Mensajc dc Conf irmación dc Proccso Ct¡rrccto

Eru
t) Proceso DK

PR() t( ( ).1t ( upituk, 6 - Púginu: .:6 t,.\Pt )t,

J .- . -11-.ptq -l
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6.5.S RE\"\t.ORrZ,\(',r(i\ Dt .\( 11\'()s Fl.los.

Para acccs¡r a la opción de Generación de Asientos Contables usc el Mouse (dando un

clic¡o presione la lstra R.

Una vez que ha ingresado a la opción continuación sc mostrará la siguiente pantalla:

..cjl'
Élr -l lil

Códiso 00ü,000m1 Drcrpcián.

Vdo Act¡¡d:

0bcervaciÍt

Nuevo V¿lor lp* Vida Utl.

Fecha arL¡al: I 1 9/12/98 liJr
t/

Acept.r EL*t

Irigura 6.1i7 Pantalla dc Roalorizacirin de Aclivos

6.5.5.r PROCESO.

Este proceso permite actualizar el valor actual del Activo Fijo, cuando se realiza un

mantenimienlo o incorporación al Activo.

Su contabilización se capitaliza directamente al Activo ! su contraparte a una cucnta

acrcedora (Banco o Cuentas por Pagar). No influve en los años de vida útrl, su nuevo

monto sc lo deprecia en los años dc li<la útil que lc queden cn el momento de reali:lar la

revalorización. No influve en los años de r,ida útil del Activo F¡o.

Cuando al momenlo dc ejecutar el proceso se detecta que no sc ha ingresado el nucvo

valor del Activo, se muestra el siguiente mensaje:

_l

0ebe irqesa valor

S,SP:Q

qi¡.;D
tl¡,lgr!¿a Dlt l¡-

Figura ó 88 Mcnsa.jc dc I:rror dc lnurcso do Vakrr
BtBt.r, ;f,CA

CAMI'US
B8ÑAS

PR() rL ( ).ll ('upirulu 6 - l'ú¡¡inu: 5- Í,sP( )t.

ttrtl-l

LEAil

I
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Cuantlo sc ingrcsa una ftcha que no corrcsFx)ndc a la f'echa dc proccso de contabilidad

La fecha ingresada rn corresprde a la fecha de proceso

-J

[]igura 6.89 Mensajc de lrnor de Ingreso de liecha

6.6 \il.-\( (',()\St L't'.\S.

Para accesar al menú de consultas pucdc hacerlo por medio del Mouse (dando un clic¡ o

presionando la ct¡mbrnación de teclas AIT + C.

qrü.dds Roclio

Pa¡idr¡ RespordG
Uü.¿cúÉs
ln&!r dc C(,l!ccrj'l
M oviridrc d. Adiv6

D agrlcjaarin
CoreccÉr Mdra*d¡a

tll Sinvüib C L,íd& rt¡ A¡rive Fio EEE

Poqr.rh. d6 T¿cn 59i. Ga Cúp,r¿crh

Figura 6.90 Pantalla dcl Menú dc Consultas

PR( ) t(',t ).lt ('upituht 6 - Páginu: .i'\ t_:.§ P( )t.

I

AJ.Jd. 9&lqtrr¿
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En cl Módulo de Consulta-s, ustcd pucde obtcner lrstados ¡rrsonalizados de acuerdo a

difercntes criterios.

La inlormación a mostrarse depcnde de diversos tópicos

¡ Activos

e Proveedores

o PersonasResponsables

. Ubicaciones

o lndiccs de Corrccción

. Movimientos de Activos

o Depreciación

¡ Corrección Monetaria

Estas consultas puedcn obtenersc tanto por pantalla e imprcsora. Dependiendo de cada

listado tendremos diversos modelos de pantallas.

Si no criste inlormación como rcsultado de la consulta sc muestra el srguicnte mensaie

r) No h¿y dót6 §€leccro.ldos

. A..Bii 
,

Iii-qura 6.91 Mensaje de Datos Sclcccionados lnválidos

PR( )'r( t ).v ( upitukr 6 - l'úginu: -i'l 1...\t,( )t.
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6.6.¡ ( OltP()St(',lo\ t)1.. 1..\ P.\\'l \l.l-.\ I)1. Rl..PoRl l-s.

J:¡
1!ü -t l¡

&
!mpresor¿

lncio.

Finol:

0000000001 Compubdor Comp4 €
Panlalh

011000000ú1,lomp',tdor Conpaq

l- Det¿l¿d¿ a Tolales

D
5 ¿lt

l rgura 6 9l l'antalla dc (iencracitin dc llc¡rrtcs

Los ranuos dc sclcccitin son cvaluados de la sruuicnte manera

Valor

I'abla ó.12. 
'l-abla 

de Campos de Selccci(rn para cmisión de rc¡xrrles

Valor

a3rEtlt^Euü
BIBLIO i ECA

cAMl'Lis
PBÑAS

Resu ltarloPerámetro I Parámetro 2

[] la nco Illanco

[]lanco Valor Mucstra lod()s los rcgistros cuva
condición sca mavor o igual a

blanco y'menor o igual al valor
indicado.

Valor []lanco Mucstra un mcnsajc dc crror
pucsto quc cl rango lrnal no

debc scr rnferior al vaklr rnicial
I

lvlucstra los rcgistros quc se

ma\or o rgual al valor inicral
mcnor o rgual quc el ralor lln

t»R()f('()lt ('upitulq 6 - I'tigint: /,tt L:.S PO l .

serecc o.ro, por l1::_l::l:--

Muestra todos los itcms a listar. I
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De¡*-ndicndo dc la opción selecctonada son los iterns a mostrarsc cn los rangos inicial y

flnal. [:s decir.

'l abla 6. li 'l abla de ltems que serán mostrados en cl repoñc

/ Iln cl caso de los indiccs de conección, ubicacrones, res¡rnsablcs v proveedores las

consullas son listatlas sln cnterios de scleccirin

6.ó.: ( O\Sl l. L\ I)t.. ,\(',.il\ O§.

La consulta de acti"'os sc pucde rcl'crenciar por 3 dilbrentes cntenos

|. lnttcltt't¡s.

1 l'(,r l¿.'.\p( )tl.\Lrálc. l)uctlcn tlbtcnersc listado dctallado ¡., dc totales

3 l'rr '! 
rytt.s c/¿ ,.lt /n o.r. Pucdcn obtcncrsc listado dctallado v dc totalcs

Opción P¿rámetrns

Actir os '['i¡l de critcrio a consultar. codigo de

Actrros l;i.¡os \ tipt) de rcfrcnc

lvlor rmicntos dc Actir os No se mucstra itelns. cs decir el rc¡rrtc

emilc un listado gencral.

I)cprcciac itin Ctidr,lo de Actir os liijos

C'orrcccrrin I\'f onetaria Ctidigo de Actir os []r.¡os

PR( ) t-(1 ).v (.upilulo 6 - l'riginu: 6 I l:).\l)( )1.
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a -l l:l

m0SC00 ! C4ñD(bdor Conp.q

üm000001 Csrlt.hdor Conpaq

a DetJ¿d¿ a Totdes

6.6.2.1 (',()\St Lt \ l)¡. .\( I l\'os l. l.los l\ \('l l\ ()s.

Figura ó.93 Pantalla de Consulla dc Actir os ( Inactrvos )

[n el lrstado de inactivos se puedcn mostrar todos los activos, o un grupo de cllos

dcpendiendo de la selcccrón cn los cam¡rs rnicio y fin.

f rgura ó.9.1 l.istado de Acliros (lnactiros)

c.:*:¿t.
Bi.BI . .;.JA

f,iirJ,1-{-t§
EEÑá'S

-19q99-

'it' ¡rcr.orocJ^.rc,ur^c¡óx

EI9I!4'L

I I I l{¡l6lsldl cb-l

PR()t( ().1Í ('t¡ítulo 6 - I'riginu: /') L.\P()1.

l-- e-l
I l,'e.."-. 

I

l€l
I e¡a¿" 

I

ti-,-]
lro',

I
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ó.6.2.2 I.tS I \l)() t)t. \( "r't\'os ! r.l()s PoR Rt.sPo\s.\Rl.r.s( Dl. l' \ t.l. \lx)).

-rnrfj _l l.l

Sdccci:nor po
&

.lmpresora

F *ponsable Mtl1 R.q TAEL F|jUEROA ,..€:P¿ntalla

f- Tolalas

I;rgura ó.95 Pantalla tlc Consulta de Actiros lPor responsable¡

'&'::-. ,i§ ral 0 c rtc ¡{xd cr c0 PU¡Ac oi
qrsr¡ klÉ rl!

- 

GSTEI'EU @IE¡GEEE

^ll

-i
1ol1 l'¿lslelolo*.1 5016 10l*6 rUlZ

Figura ó.96 l.istado de Actiros (Por rcs¡xrnsablc ¡

PR()t(().v L'upitukt 6 - Ptiginu: í-1 t:.lPt )t _

I

E
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Tipo de lrfomacion

l¡ Do!¿¡l¿d¿
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6.ó.2.3 ( O\st t..l .r t)u,\( 'r'r\()s Fl.l()s PoR R!.sP()\s,\BLHs(1'()',|'.\1.[.s).

e _l l-l

Sclecciona po Por Bespms$le

&
!mpresota

F espon:oble. 0001 RTTAEL n&rERcia .€_
:Pantalld

f ipo de lnformacún

a D¿tJádó O I otales

E
5¿h

Figura 6.97 Pantalla dc Consulta de Activos Por res¡rcnsables (Totales)

¡I
Figura 6.98 l.istado de Actiros Por Res¡rnsablc ('fotales) a!¡¡llú¡q r.i l¡t

DIBLT(r 
' 
i:CA

CA¡Yn (§
TEÑAs

3 \

PnoGRAr tI rtcrcLocaA [X COFUfACtOaa
I r.ma d. A.¿ \,or Fi,, 6
crtiroqo.r ¡dhlos fr ¡r5

r-§U'¿
{aD\.:::"

PROICOI
stsIA€Fr

I l,¡lalalolo"*l 6 016 Tolat6 'l UoZ1ol1

t>R( ) r( ()v ('upitulo6-Púgina:61 L:St\)t.

:l

I
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6.6.2.{ ( (}\St t.',t,\ I)H .r(-t'l\'()§ l.'lJos PoR 'flPo D}] ,\('1 1\'o

(DU't',\t.r.,\Do).

a _r t¡

Seleccmn¿r por:
T rpos de Achvos

&
mgesor¿

lnicio.

Find'

Coñp'¡Hor Cmp¿q ."€.
i?rrdr

Tim de lrformrcion

o Det6{dda C Tot&s

F*

Figura ó.99 Pantalla dc Consulta de Activos ( Por trpol

E
.¿i'
¡l::- r'er*R^t¡A arl T L(xotoc¡A (| (OtpaT^Clrr¡

@EIE¡EESEEGEEI

Éa

^tl

1dl I I lqlglalolo"-l 6016 Tdat6

I;igura 6. 100 l,istado de Activos Por Tipo.

PR( )'t( ().1Í (.upítulo 6 - Páginu: 6-:

r ilo:;
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I
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I

-ldl¡
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6.6.2.5 ( ()\st l.'t \ l)1..\( l t\'os ¡.'l.t()s PoR l'lP() r)[-.\('l l\'()('l()1 .\l.l..s).

-r:tr
üü

&
lmpresora

lricio

Fnal:

Cqirp'rhdor Compaq . €_.
;Partal¡i

f rpo de lrformacrón

C Deta¡ada fi Totales

Figura 6. l0l Pantalla dc (irnsulta dc Actiros por tipo(l otalcs).

Figura 6. 102 l.istado de Activos por f ipo (Totales )

6

f5&r)1

PROGRAIA IT IICrcLOG¡A ÉX COTTIIACIOI'
9rema.,e A6üYor F.t os

EEai¡oOo ó. rÉb!o, FiFs

'"i*
PFOTCO¡
stsr¡.cFt

C¡as. <L ¡crrws ..8úrrEñ

O.r.h t l,6

Ir¡lelelelo*"11of1 §d6 lotat6 1@

PR( rt< ( ).rÍ ('upituh6-Púginu:66 L_.\POl.

I

I Sabccura eo: |lfr!'fa6"";-----_l
I

I
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I

I
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ó.6.3 COITTSUI-TA DE PRO\¡EEDORIS.

Como se indicó anteriormentc no sc necesitan de critenos para ef¡ctuar la Consulta dc

Prorcedorcs. ésta es gencral.

A -l l.l
.&.
ll.lgg*-a

Figura 6. 103 Pantalla dc Consulla dc ['rorecdorcs

lofl I I l,ilglalol**l 7 ol7 loartT 1W<

ljruura 6. I 0-l Listado tlc Pror eedorcs

ar,llÉIlci !¡¡ l¡Q
BlBt.t(r¡tiCA

L^tlIP t§
¿EÑA§

t,R( )l ( ( ).\l ('upítulu 6 - I»tigint: 6- 1,.\POt.

EE

pRocR üAtf ¡tctaot oc¡A Ex cor*rrtactott

5¡l.E c,. Aárvos r'Jo¡
R.odl. C-rú¡ <r. P.*<rtr.r

-6D r

f".'§.()¿

I

I

I

I

I

I
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6.6.{ (',()\St t.t.\ t)1. P}.RSo\.\ RllsPol\s,\lll.}:.

-fi)üI - I l-xl

&
.lnwgolq

€
Pantalla

n
L'¡,

F igura 6. 105 Pantalla de Consulta dc l)ersonas Res¡»nsables

f,sRfr¿'.¡L
-?::l--

PFOTCOt¡
stsr^c F r

pRocna¡.e ot ttcxotmil tx corcurlcrón

91.ñ. ct Acl' vot trrot
F.Ddl. O.fs¡l ó. 8.5pnr.t a'ó¡d

¡i,E!q!q!q -11r1

5

I I l.¡lelslol"*l 3ol3 lolol3 l$l

Figura ó l0ó Listado tlc Personas Rcs¡xrnsables

PR(rr( ().v ('upitulo 6 - Pri¡¡inu: (,1 ItsP()1.

I
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6.6.5 ( O\St r. r'\ D[. I Bl( .\( l()\].§.

'd,»
PROGRAüA If TECXOLOC¡A tH CO PU¡ACó}'

gn.t¡a de adrvos Éros
R.Dori. C..l.r¿ d. Ljb'c.qorü

ob;;;-@

asi<ro r a \a¡ lrr r L4!n^ aa,/¡ oa<r \B i

aod'gÉ

1dt I r¡ | 916l4l cr"""l gdg for.¡ 3 lW,

Figura 6. 108 l.istsdo dc lJbicacroncs

a _l l.j

&.
|!-BPI9-s-ol5

-r'l

P¿ntalla

n
L.r.
5dÍ

p taab da ut¡t:ntirFr Etr¡I

PR() r( ().v ('upilulo 6- Púginu: ú') l.-,l l,( ) I.

Figura ó. l()7 Pantalla de Reporte dc Ubicacioncs
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(,.6.6 ( O\St l-T,\ Dt. i\DI( ES ( ORRE( ('l(i\.

l:tltt _l lrl

&.
:!mores-o.19

€
P¿ntdl¿

Iiuura 6. 109 l)antalla dc Consultas dc ln<liccs dc Corrección

I'igura 6. I l() t.istado dc lndiccs rlc Corrccciirn

c

5 x

9§Ipt
\Ar.

-}¡*f-. peocaAü (f rrcrotocía EN co¡rpur^có{

9n.m. d. Ac{,vor filo!
Rep,rte de hd.es d. C6r.cqsr

l

r dl l,ilg16l6lcr"*l 2d2 IdC2 lW. \

PR( ) l('( ).v ('upíluh 6 - Púginu: -lt

rE;_lI-l

I

I

I
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.!:t,
15/ _l lrj

Tipos de Movinrer*os

Codiqo delArtirulo

Desde.

H¿sta:

6.6.7 ('()\St l.l ,\ Du uoYl\il1.\'l os l)E .\( 'l'l\'os.

Figura 6. I I I Panlalla de Consulta <ie Movrmientos dc Actiros

Los movimientos puedcn ser mostrados de manera clasificada o Beneral, si es gcneral sc

scleccionará cl espacio blanco cle lo conlrario se cspccil'icará el movimiento a

" 
isuali:¿ar.

IJf't-r¿
1*:
-:"j.::-

pe<x;R^¡¡ fÍ fEcxoa ocia fx corlPufactóx

R.pqlr d. oa.lr. (¡ ¡bqm¡raoi

ll¡ L.¡r.do d. raovi-a.rí¡or d. acrivor fi¡rr

1d3 >lrr I l..¡l€lal4¡lu.-l 8o¡8

I:igura 6. I l2 [.istado de Movimrentos de Activos

PROT('( ).v ('upítub 6- Púginu: -l t-lPt )l

I tE""t.r. ---l

r--d-
I t,re,"t-u 

I

r-q-l
I P¿ntd¿ 

|E
loooomoot coirpubdor cornliq :l

I
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I

I

I

I

I

I

-rl
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ó.6.¡t ( o\sl t-t,\ Dt. DI.PRL( l,\( l0l\.

[;igura 6. I li Panlalla dc Consulta tle [)eprcciacioncs

I'rgura 6. I l..l [.rstado de Dcprecracrones

-i l}(l
Código delArlrulo

&
lrpresoro

0csde.

Hóta:

€
Pant¿lla

06ú0000m1 Contl¡he Cünpaq

5 x

¡¡.rE<x!t¡)

¡!¡r.-il.a
ar¡ñ.r,!tt trlr)tr]'É€.ÉÉ
,r¡üi.aa rrr¡ lttrl ¡r¡aú45:

!'¡lor ¡ oe.G¡- -s.-

peocR^fta tf, rtcllotocú tx co ur^ctoa{

e§IP¿
..1C,,

PFOICOT
5¡STrCFt

S¡áe,na d. Act¡vo3 ñJ05
F.p.ftr cl¿ O.p..c'-r¿ñ <h ¡.trrot

O.Dr.¿¡¿(¡(f' a.u¡t¡¡¡di

>l>rl ,il618 ol*.1 mdm ld*m tüB1ol2
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6.6.9 ( ONSt',r. r.\ D1. ( ORR[-( ( rÓ\ Ilo\t.r.\RI.\.

F'igura 6. I l5 Pantalla dc Consulta de Corrección Monctaria

tJ

'lolI I I l,ilslolplo*"1 Adm Toa.tzl lwa

l;rgura ó. I l6 [-rstado de Corrqcciones Monctarras

a - I l¡.]
Códrgo delArtrcub

&
lmplesora

D esde:

Hcte:

0000000001 Compubdor Compaq

-

r.1

PR( )'r<'( ).r, ('upitulo 6- Púginu: --i L.\ P( )1 .

pfio{RAlrta of r tctaof ocia t x corfti I Ac tor

3áem. da Actrvos Rlos
R.poñ. ó OrF..r¡..cñ oe ¡.1¡'ror

f-E--l
I eaneu 

I

[trt
L____:---J

I

r,s.ry.r{

:0.
PROfCO¡
§r§Ir€Fr

O.o.@ta<iñ Ádrqr¡d.
\¡¡lo. ¿ o.p.ec' - s«.:

!i,rr¡ó¡
b'¡.6É

r.'¡aaaaar

O.pr.E.déñ ¡cr¡rd.ó.
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6.ó,IO MT]NSAJE DE ERROR.

Al tratar dc emitir un reporte que tiene como parámetro inicial su¡rrior al parámetro

final se cmitc cl srgurcntc mensa.¡e'

ststacFt I
No pr.ede ir,gresa codi¡ i*rd mapr a codqo fnd

4,.,.p_Jg. . .

Figura ó. I l7 Mcnsaje de Error dc lnEeso de Códigos

6.7 ,\\',['DA.

En el Mcnú Principal del Módulo de Activos Fijos cncontramos la opción dcnominada

Ayuda. En ella prdemtrs apreciar:

L Contenido.

2. Acerca de.

En Contenido obtenemos Ayuda en línca que presenta tópicos ret'erentes a cada una de

las o¡rciones que integran el Módulo de Activos Fijos así como también informaci(rn

general <lel Sistema. Lo podemos invocar presionando la tecla luncional Fl.

a,chvo E r¡ca.' llrc6dd Op.@.é a!+¡<|.t

I
#
ffi
-G
s
'É¡E

F'igura 6. I I 8 Pantalla tlcl Mcnü dc Avuda

¿ 6.¡¡. r-. ól Id¡ti., d.a taódr¡a. d. Acr¡wo¡ r,ir. EE¡GI

t,R ( )'t( t),v (.upitulo 6- I'tiginr: -J t...\ I,( ) I

I

I

I

¡
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La opción Acerca De nos proporcrona detalles sobre el Módulo dc Activos Fijos como

l. [echa de creación.

2. Versión del Módulo.

3. A quien sc autonza el uso.

4. A quien corresponde los Derechos Reservados.

5 r arorP¿ 6i u.o da asla
programa a PflOfC0M

Coe¡rrigth Q I 9!B-1 flfl9

Mü{lulo d€t
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r.potu.b¡dádas civrbs y c,mn.b¡. y s6rá p€lsÉg!.¡d¿s

4ceptó.

rlrform.cirn # S¡sl.m. i

l:igura ó. I l9 Pantalla dcl Menú Acerca Dc

El botón de información del Sistema nos brinda detalles sobrc.

I . Componentes del sistema

2. Recursos del Sistema.

3. Aplicaciones ejecutándose, entre olros
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7. BANCOS.

7. I (;[,\ [.R.\l,ll)Al)F]S.

Bancos sc cncargará dc realizar todos los procesos o transacciones que se

realicen con las cuentas bancarias dc la empresa. tales como: dep,«isitos, retiros. emisión

de cheques comprobantes de relención. anexos bancanos _v- conciliaciones bancarias.

o REGIS'I'RAR LAS 1'R rNSAC('tOI\ES BA\(IARIAS.

Regrstrar todas las transaccloncs que sc gcneren para una cuenta bancaria, tales como:

depositos, retiros. transacciones. notas de dóbito )'notas de credilo: para mantcner la

intbrmación necesaria en el sistcma.

f . (;E,NERAR T,I, A¡iEXO BA:{(]ARIO.

tJna vez terminado el día de lab<lres se proccde a generar el anexo bancano, para

manlener actuallzados los saldos de las cuenlas bancarias y por consiguiente saber la

situación rcal dc la cuenla. +

. EMtS¡Ó¡',¡ DE (:IIEQt'ES.

Se encargará de la emisión de todos los chcqucs que la cmpresa gcncrc para asi llevar

un seguimicnto rápido y" verás de a quienes se ha proporcionado un delerminado cheque

r cual Iue la razrin de su e mrsrón.

o E\{lSlOl{ DEL COIvtPROBA§TE DE RETtI:{CION.

I:ll sistema sc encargará de la emisión de estos comprobantes de Rctcnción cn la I:ucnte,

los cualcs sen irán como rccibo cuando se pague cl Impuesto a la Renta.

O (if,NERAR LA (]ON('ILIACIÓN BANCARIA.

.Se permrtirá generar la conciliación bancaria de la empresa. [:s1c proceso qs Suma¡nente

im¡rortante ya que a través de é1, ¡rodemos sabcr si nueslro saldo conubleipoincide con

el saldo c¡ue nos envia el banco en el cstado de cucnta. '
c:i": '

B.¡ ,,
C./u,:, . i'

f)q:_t . 
^
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7.2 \tr_\t PRt\('tP.\t..

I.a pantalla pnncipal dcl módulo dc b¿rncos consta dc cuatro ofxlioncs. las cualcs son

I Entradas

2. Prrrccsr'rs

3. Comprobantes

.1. Consultas

r¡r ¡aod.io dr 8dlc8 EE¡EI
Ert,J8 Roc€.¡s Comp.obarlss Cgñsr-¡tas A,r¡¿ §d

1l/O5¡999 Esür.h Sugcoor Po¡tácnr6 d.l LrorC 04:31 PM

Figura 7. I l)antalla drl N'lenu Princr¡xrl

[:n esta pantalla usted podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo

tiempo la tecla Al.l' )'" la letra subray-ada. o en su defecto puede cscoger la opción

deseada haciendo clic con el mouse.

PROt'(1),v ('upíütlo 7 - I'úgina: ) t.\t\)t.
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7.J \It-\( [-\t'R.\D.\S.

A¡stc dc Eaps
Maca Chc4rs Cohados

Boc¿sos !¡.rprob¿rter Cgnsr.&as A¡¡d¿ §di

l'l/6¡999 Esclrl¡ Sug.rio Po¡tÉcrt. dd LtorC 0a:35 PH

I-igura 7.2 Pantalla dcl Mcnú Entradas

hln cstc mcnú se presenta las o¡rcrones nccesarias para cl ingrcso <ie la información al

sistema. sean estos los datos dc los bancos )., sus movlmientos. Además tienc la opcrón

dc marcar cheques cobrados, la cual es mut" útil al realizar la conciliación bancaria.

G*11 : ::-tt
ñti .'',t/ - -

'lti:i-

Sl. ,:
J¡d:-, J

í¡tÉl(¡ * ''

BIIltl,, l

CAIIL''§
EEÑA§

IEE§ lodr¡o dG 8üc8

M ülañrDranlo
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7.J.1 \t,\\I'[.\l\il1_\'to.

x.+ llÚtcl*rlo d" EdEo¡

tnq*o I HodlÉ*ü, l

Codgo dd 8aro.

NúrÉro de L C',rerla

S 6ldo dc Dir Arfqu

Sddo A¡ruC:

cAltPo
( otlrgo del Ilanco

r Cuenta cn Contabilidad

N úmero dc la Cuenla

Nombre del llanco

Saldo dcl dia antenor

lipo de Cuenta

Cuerla en Cryiddad l
N,rlÉre de B¿rEo Paclro L-la Cle l152

l9o de Cueñté:

E dado d¿ b Cr¿¡la

15.0m 000

50m0m

tdl .V
:af-cdtf

[;rgura 7.3 Pantalla dc Mantcnimiento dc Bancos

En esta pantalla el usuario podr¿ acceder a las opciones de ingresar y modificar todos

los datos de las cuentas bancos dcl sistema.

7.1.l.I l)hS( RIP( l()\ I)[. l.OS ( .\\lPOS.

I nr,s<:Rrrcrox
N úmero mediantc' el cual sc r a a idenlr flcar a la

rcucnta banco. l:l campo cont¡cnc una lista de la cual
usted ¡xrdrá consultar las drlbrentcs cucntas bancos
inercsadas cn el sisterna

Número de la cuenta contable ct¡n la cuai eslá
relacionado la cuenta banco. [:l campo contiene una
lrsta dc la cual ustcd podrá consultar las diferentes
cucntas contablcs del sistema.

I'-ste cam¡xr corres¡xlndc al númcro dc la cucnta
. bancarra. Campo dis¡xrnrble casi todo el ticm¡xl.

F.l nombre del banco lo toma de la descrrpción de la
cucnta contable relacionada con la cuenta banco. I

Campo no dis¡rcnible

Es el saldo con cl cual sc cerró cl dia anterior la
cuenta bancaria

L-stc campo contrl:nc cl tigr dc la cuenta banco. cl

1 
cual pucdc sL'r corncntc o ahorro.

€
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--r--
Saldo Actual rl:.s cl saldo aclual de ia cucnta hancaria

l:stadr¡ de la Cucnla I;ste cam¡r indica si la cuenta bancar¡a sc oncuentra
Activa. Bloqueada o Cancslad¿¡

'l abla 7. I Dcscripcit)n de Cam¡rs dc lvlantcnimicnlo de Bancos

7.J.1.2 l\(;RES.,\R t.OS DA.tOS DE I \,\ (',1 EYI .\ B,\\( .\Rl,\.

Para inEesar los datos de una nucva cuenta bancaria debcrá scguir los siguicntes pasos

l. Ubiquese cn el cam¡xr de (luenta en Contabilid¡d v digite el número dc la cucnta

contable que desea ingrcsar v presione ENTER.

2, Si el número tlc la cucnta contablc no eriste. sl srslema emitirá un mcnsaje de error.

Si no rccuerda el númcro dc la cucnta conlablc, «Jc clic o ubiquese con TAB v

prcsione E\TER sobre el botón quc se encuentra a la derccha del cam¡xr l a

conlinuación prcscntará una lista dc todas las cuentas contables dcl sistcma. Busque

la cuenta contable dcseada utifizando las teclas dircccronales v presione El{TER o

con cl uso del mouse de doble clic sobre la cuenta deseada.

3. Sc ingresan cada uno de los datos requeridos. tales como: Número de Ia Cuenta.

Saldo del dia Anterior, l-i¡r de Cucnta. Saldo Actual y Estado de la Cucnta.

4. Haga clic o presione [:N-I'ER sobre el bo1ón Acepter para guardar la infonnación

automáticamente. Sr existcn campos !'n blanco sc cmitirá un mensajc de error ¡- no

sc podrá guardar la inlbrmación. Si no desea gfabar la intirrmación puede hacer clic

en cl botrin Cancelar y Ia ventana quedará lista para el ingreso de la inlbrmación.

PR( )t'('( ).v ('apítulo7-Púgint:: L.\ P( )l.
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7.3.t.3 \t()l)tFt(.\R l.()s D.\'l()s I)L t \,\ ( t l.\ l,\ R,t\(',\RL\.

Para mtdilicar los datos de una cucnta bancaria realic.c los siguientes pasos

l. Dc clic o ubiqucse sobrc la pcstaña de lllodificación

2. t)igitc el corJrgo de la Cuenta Bancaria y- presionc E:i l llR

3. Si el número de la cuenta bancaria no existe. el sistema em¡tirá un mensaie dc error.

Sr no recuerda el número de la cucnta, dc clic o ubiquesc con'l'AB y prcsione

UN'l tR sobre el botón quc se cncuentra a la derecha del campo v a continuación

prcsentará una lista <Ie todas las cuentas bancarias dcl sistema. Busque la cucnta

bancana deseada utrlizando las tcclas dirccctonalcs v presrone ENTER o con el uso

del mousc de doble clic sobrc la cuenta deseada

4. Llna vez ingrcsado cl código dc la Cucnta Bancaria. se presentará los datos v se

habilitarán los campos para poder modiflcarlos. Podrá modiflcar todos los campos a

cxcepción de Cuenta en Contabilidad I Nombre dc Banco.

5. tlaga clic o presionc ENTER sobrc el botón ñlodificar para rnoditicar la

infilrmación automáticamente. Si existcn campos cn hlanco se emitirá un mensajc dc

cnor v no sc ¡xrdrá guardar la inlbrmación. Si no desea modificar la información

puede hacer clic en el botón C-ancel¡r l la r,entana quedará lista para el ingreso dc

un nuevo código de cuenta bancaria para modificación de sus datos.

PRt ) r( t)v Cupítulo 7 - Piginu: r', L.IPoI
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1.3.2 .\Sm\ t'O DU B,\\(.OS.

- ¡l ov-i¿nlor Di¡.iot

Fecha

T po & A.senao 05 DEPOSITO
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_=

t
!

I t.01 02.0t.001
t.0l 0t.0t.00t
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Détiao -
Cré&o -

't0

I m0.ütr
t 000. tm

Debe l tulm H.rL,r lmuI

B
.96¡r

F iqura 7.4 Pantalla de Ceneración dc Asientos Bancarios

[]n esta vcntana, el usuario podrá ingresar las transacciones quc gencró con sus cuentas

hancarias. tales como:

. Defósitos

e Translercncias

. Retiros

o Notas dc Débitos

. Notas de Créditos

sBEq)¿

ff*
.rmolc¡ ¡{L U¡¡l
BiUi ri ]| frCA

c.AM¡(§
PEÑA§

I'R()t ( ()v ('apitulo 7 - l,úgint: - l.:.\P( )t

comer*arre xtimao {ffi-@
f q-"";l
l-R*,"*"1t- |

iJ
I

l3l
t¡t
lsl
I6t

til

t-E-t f-a-l av-l 471I ll ll I le".a' I I cüEd' I



.ll on uul c L suari¡t .\ist(mu lnteqru¿o PR ls.lt.l I

Icchu

7.t.2.1 l)t.s( RIP( t()\ I)1. ( \\tP()s.

( \\tP()s t)¡.s( RIP( l()\
Número dc Comprobante Es un númc'ro secuencial que cl sistcma le asigna al

comprobante par¿ su idcntitlcación.

lndica la l'echa en que f'uc rcalizado o creado el asicnto

Tipo de Asiento Describe la clase o ti¡ro dc asiento. es decir, si es un
Deposito, Retiro. Transt'ercncia, Nota de Crúdito. Nota
de Débito. etc.

Concepto de Asicnto Descri¡rción del asiento. es decir, una explicacirin dc
quc por que fue elab<lndo.

[)ctallcs dcl i\srcnto (luents: ('rxligo dc la ('ucnla dc Mo"rt¡rrcnto
\ombre de la ('uenta. Dcscrrpción dc la Cucnta
Saldo; Si la cucnta cs de saldo [)eudor o Acrccdor
Valor: Monto dcl movimicnto de la cucnla.

-[irtales. 
[)ebe I' Hahcr Prcscnta los totales de los debltos v los credrtos del

asrcnlo

'l'abla 7.1 Descripción dc Campos de Cencracion dc Asientos Bancarios

7.3.1.2 l\(;R[.S.rR t \ \t E\',O ]tovl]II[.\'tO Dt.\RtO.

Al registrar los mol'imicnlos diarios de las cuentas bancar¡as se dcberán seguir los

siguientes pasos:

l. Ubrquesc en e) cam¡r Tipo de Asiento.

2. Seleccrone un detcrmrnado ti¡n de movimiento dc cntre la lista presentada. Podrá

obscnar que el número del comprobante varia dependicndo del tipo dc mor imicnto

)'a que por que cada movimiento existe un de¡erminado número de transacciones

emitidas.

J. lngrese Fecha v Concepto de Asicnto.

PR( )1'('( ).v ('upitulo 7 - Prigina:,\ L.\ I\ )1,
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4. Para desplrr^rse sobrc los campos de detallcs dcl movimiento tiano. utilicc las

teclas dr rcccionales.

5. lngresc el código de la Cuenta y presione ENTER, en caso dc no recordar el codigo

de la cuenta puede dar clic sobre bolón (luentas y se visualiz,ará una lista que

contendrá todas las cuentas Auxiliares de Contabilidad.

6. Si la cucnla no cxiste le prescntará un mensaje de error. de lo contrario, mostrará en

el cam¡ro Nombre de la (luenta, la descripción de la misma.

7. t.,n el campo Saldo. usted podrá selecctonar si cs dcudor o acreedor, con cl uso de

las tcclas de cursor v presronando ENTER o hacrcndo cltc con cl mousc.

8. F-n el campo Valor, ingrese el monlo del molrmiento. Presir¡ne para habilitar la

siguiente linca de detallc.

9. Par¿l cl rngreso dc la siguicntc Iinea siga los mismos pasos a partir dcl numeral 5

10. Para salir dc las lincas de dctallc. prcsrone la tecla TAB para ubicarse en los

botones.

I l. Para almacenar la inlbrmacirin de clic sobrc cl bo«in Aceptar, caso contrario de chc

sobre el krt(rn (lsnceler. Si desea regresar al menú principal haga clic sobrc el

botón Salir.

7.J.t.l t_t.t\ \,tR t \ \t()\'t\ t.\.t() I)1.\Rt().

Al elimrnar un movimicnto diario debc tomar cn cuenta que el número de co

en el tipo dc movimicnto espccificado. no podrá scr usado nucvamcntc.

Para la eliminación siga los siguientes pasos dctallados a conlinuación atíEEr l¡l '¡-
BIBLIO I LCA

O{MPL§
rB§AI¡

PR()l'('().v ('upitulo 7 - l'tiginu: tt ti.\P( )t.
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Seleccionar el tipo dc movimienlo. A continuación ingrese el número dc

comprobante de ese tipo rle movimiento que dcsea climinar.

2. De clic o presionc ENTER sobre el botón Aceptar. en caso de cxistir una

transacción con esc ti¡xr dc movimiento ¡- cl númcro dc comprobantc antes

ingresado. el sistema presentará un mensaje si desea consultar los datos de esa

transaccirin.

3. Después deberá ubrcarse sobre cl botón Cancelar ) presionar la tecla tjN-IER o dar

clic. el srstema prescntará un mensa.je de confirmacrón de eliminación del

Movimiento. en caso de ser aflrmativa su respuesta, el movimiento será del sistema.

7.J.J \t,\R( ,\R ( il[_Qt. US ( ORRAD()S.

Coóqo d.l B¿r'co' 03 , Ndñbre dalB6ñco Peaio Clá Cte §0101010101

Fer}l.lrEid t, FectE Fin t

N o Ctrcq¡c Valor dcl Cheqre Ert.do
1 ¡l 5{l0.0m

I00.0m
2 2f¡0.0m

600.rm
{20 lm
65,r.410
600.0m

I r25.Am
rll.fm
95/ 3U

Cot,r¿do
|.o Cob..do
llo Cobado
Xo Cohado
Xo Cobr¿do
Xo Cob¿Jo
llo Cobú
Xo Cobado
No Cobádo
Xo Cob.do

26't I
26fA
25711

26m
2681
261ü2

2683
268rt
2486

?
3

1

5
6
1
B

3

l0 !

LA

Figura 7 5 Pantalla de Marcar Cheques Cobrados

En esta ventana el usuario podrá cambiar el cstado dc los chequcs: de No Cobrado a

Cobrado v viceversa

rt ll¡c!. Ch.ql., Coü.ldo¡ EI

€
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7.J.3.1 I)hs( RIP('lO\ D[. (,\\lP()s.

CA}IPO
Codi,rro dcl Ilanco

DI.ts( RlP( tO\
ldcntificaci<)n dc la Cucnta Banoarta de la cual se dcsea

consultar los chcqucs t^-.-ndrcntcs dc pagos

Nombrc del lJanco Nombrc dc la Cuenta dcl Banco. l;stc campo no cstá
dispnihle para manipulación dcl usuario

[;ccha ln ic ial

Iccha f:inal

Detallcs dL' Marcar
Chcqucs Cobratkls

Fecha inicial para la selección de los cheaues

l

t'echa final para la selección de los cheques.

Prcsenta los datos dc los cheques sclüccionados. Nü
dc Chcquc. Valor v Estado dc Cobro

r()etn

Tahla 7.3 Campos dc Marcar Cheques Cobraclos

7.J.J.2 ( ,\\tBt.{R ES1 .\DO r)1. L()S ('lrllQt }_§.

Para marcar los cheques cobrados. emitidos ¡xrr el sistema deberá seguir los siguientes

pasos:

Ubiquesc cn el campo Código del Banco e ingrese el código dcl banco del cual van

a scleccronar los cheques v pulse tiN'l't:R.

2. Si el c(ürgo dcl banco no cxiste, cl sistema emitirá un mensaje de crror. Si no

recuerda el número del código. dc clic o ubiqucse con 'IAB v presionc EN'IER

sobre cl botón que sc encuenlra a la derecha del campo y a continuación prcsentani

una lisla de todas las cucntas bancarias dcl sistema Busque la cuenta bancaria

descada utilizando las teclas dircccionales y prcsione llNTllR o con el uso del

mouse de doble chc sobrc la cuenla deseada.

3, Ingrese la Fecha Inicral para sclcccionar los cheques emitidos a panir de csa ftcha y

luego presione ENI'F.R. b.l sistema verifica si la fecha es vál¡da. en caso de no ser

presentará un mensaje de enor notificándole que modrfique la t'echa ingresada.

t>R()'r('().\t (.upitttlo 7 - Ptigina: ll l'.\P( )l
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{. lngresc la Fccha Final para sclcccionar los chequcs emllidos a partir dc csa fecha t
luego presione ENI'ER. El sistema vcriflca si la lbcha es 

"álrtla. 
en caso dc no scr

presentará un mcnsajc de enor notificándole que modiflquc la fecha rngrcsada.

5. [Jna vcz ingresado los datos dc sclección, cn dctallcs de marcar chcqucs cobrados sc

mostrarán todos los cheques que cumplieron dicha clasillcacirin

ó. [:n los campos de detalles puede desplazarse con las leclas de cursor para la

modificación del [:stado. haciendo clic sobre botón que sc encuentra al lado

izquierdo del estado del cheque.

7. Para salir de las lineas de detalles, prcsione la tecla TAB para ubicarse sobre los

botones.

E. tlaga clic o presione FINTER sobre el botón Aceptar para almacenar la infbrmación

actualizada, caso contrario presione el botón Cancelar. Para regresar al menü

principal de clic sobre cl botón Salir.

G-
E=

u-,
f3.:i1
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I
J(¡
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7.{ \t}.\Í PR(X'[.SOS.

Erlrádd¡ f¡rp.obón.s Carsdlo §,uda §at

C.o'rcú¿brp¡ 8¡'ra¡¡s
Actudr¿¿, CheqJes Posif ochaós

12105/1999 EscLÉL Supsi, Po¡t!Énic¿ d¿lLlorol 01.49 Pll

I:igura 7.6 Panlalla del Menú Procesos

Un csta !cntana se prescnta las siguientcs opcioncs

. Preparar Aneros de Bancos

o ConciliacroncsBancarias

o Actualizar Chuques PostFechados

EEIEc llodlo da B¿rco¡

Bocc¡o
Prcpr¡ Añaxo da büco

PN()',r( ( ),+l Capitukt 7 - Página: l-1 L.\ P( )t .
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Prcarr Arro da Bmor

7..t.t PRI,.P..\R\R.\\r.\()S l)t. R \\( ()S.

F.cha de C6!le

ljigura 7.7 Pantalla dc Ceneración dc Anexos Bancarios

Fistc proceso roalrza los ancxos hancarios de todas las cuentas bancarias ingrcsadas cn cl

sistsma v mantencr los saltlos actualizados diariamcntc.

7.J.1.r r)¡.s('RIP( lÓ\ t)1. (.\\tP()s.

('.\IÍPo
ljccha tic L onc

DE.S('RIP('IO\
Idr'ntrfica la t'ccha del dia del cual se \a a qcncrar cl
anero bancario

'l abla 7.4 Carnpos de (icnsracion dc Ancxos l]ancarios

7..1.1.2 (;1.\i_R^( to\ t)ftI- .\\[.\() B.\\(.\Rto.

Para gcncrar cl Anero dc []ancos. siga los siguicntes pasos

Asegúrese de que existan movimientos o transaccioncs de bancos, neces¿nos para

Flder realizar el anexo.

2. lngrese la t'echa de corte para gcnerar el ancxo

3. De clic o presione EN'I'ER sobre el botón i\ceptar. Mientras se realiza sste procc1g,

tendrá la posibilidad de detenerlo pulsando cl botón Cancelar. '-. -- :

t,R()l'(-()v Copüulo 7 - Púginu: ll f st\ )t.
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4. Si no hubo problemas. los movimientos o transacciones de bancos no scrán

tomadas en cuenta una próxima \cz que se ejccute estc proceso.

7.1.2 ( O\( tt.t..r('t()\t.s Rr\( ,-rRI.\s.

F6hr dr Cdlol¿cbñ: Codgp dd B6nco 0:

s¡ldo dd 8ürco: F¡m.om

,
-:-J

t/
églPtü

Iiigura 7.8 []antalla dc Gencracr(ln de Conciliaciones Bancarras

Al recibir cl cstado de cuenta emitido por el banco. sc dcbcrá ejecutar cstc rmponante

proceso para vcrificar la consistencia dc los saldos cmitidas por el banco.

Antes de ejecutar esle proceso se debe registrar todas las Notas dc Crédi«rs y Notas de

Débitos faltantes: además marcar los chcques que ).,a lueron cobrados.

7.{.2.1 Df-S( Rrp('r(i\ r)}- ('.\lrpos.

C o.tcili.cióñ Bdlcdió

( \ \l P() l)f.s( RrP( to\
Indica la liccha de ('onr: quc la Institucirin l-inancrcra
rcalizó el c'slado de cucnta.

Indica la cuenta bancaria a la cual sc lc va a realizar la
concr liación.

Fccha de ('onciliacion

Cridrgo del l3anc<r

Saltio del Banco Idcntifica el saldo quc aparcce en cl cstado <jc cucnta

. cnrrtrdo por el flanco
Tabla 7.5 Campos de Gcncración de Conciliaciones Bancarias

I
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7.{.2.2 PR}.P.\R.\R t.r ( ()\('II.r.\( l0\ R.\\{ .\Rl.\.

Lhiquese en el campo Fecha de Conciliación e ingrese la t'echa de corte, la cual

tiene que ser la misma que viene cn el estado de cucnta emitido ¡ror la lnstitución

Financiera en la cual tenemos nuestra cuenta. I-uego presione F.NTER o TAB para ir

al srguiente cam¡xr,

2. En cl campo Código del Banco. tendrá que ingrcsar el código dc la cuenta bancana

a la cual sc reali:¿ará la conciliación.

J. Si el código del banco no cxistc, el sistema emitirá un mensaie de error. Si no

recuerda el número del código. dc clic o ubiquese con T.{B l presionc E¡{TER

sobre el botón quc se cncuentra a la derecha del campo y a continuación presentará

una lista de todas las cuentas bancarias del sistema. []usque la cuenta bancaria

descada utilizando las teclas direccionales v presione ENTER o con el uso del

mouse tle doblc clic sobre Ia cuenta descada.

4. En el campo Saklo del Banco. lcndrá que ingresar el saldo de la cuenta bancaria

que viene en el estado de cunela. Presione EN-['ER o 1'All para ir al botón Aceptar.

5. Pulsc EN-IER o de clic en cl botón Aceptar para proceder a rcalizar el proceso. Si

tlesca detcncrlo de clic en cl botón (lancelar.

ó. Una vez realizado cl proceso el srstema presentará un mensaje preguntando sr desea

rmpnmir cl reporte dc la Concihación Bancaria en forma detallada o en torma

gcncral. LIna vez seleccionado cl tipo de repone se prrrcede a la impresión del

nl rslllo

7, Si el saldo enviado ¡ror el banc«r coincide con el saldo de nueslros libros, cl sistema

preguntará si la conciliación es <Jefinitiva. en caso de serlo sc procede a marcar los

movimientos como conciliados para quc no sean tomados cn cuenla cuando sc

realice nuevamentc cstc proccso. Caso contrario no se marcan los movimientos.

PROT(-( ).\I ('apitulo 7 - Priginu: l6 l:.1;P( )l .
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Actu¿E¡ Chcq¡c¡ Pottlcc$.do.

7.{,3 ,\( l't ,\l.I;r..\R ( lr}-Qt Is POs't ] [-('ll \D()s.

Loi !¡rudD3 no deb?ñ l,abaor coñ al srtlema d\rrañle el herpo ore áre el proce:o

Fech¿ de Preso [r 
zrosa ss-

Ll .t/
é!-.di! lancela

I:igura 7.9 Pantalla dc Actualizacuin de Chcqucs Postftchados

El proceso de actualizar cheques postfechados. cambia el estado de los cheques girados

a t¡chas por el sistema dc No Cobrados a Cobrados.

7.{.1.r Dr..s( RrP( tÓ\ Df. ('.\}rpos.

(.\\tPo ¡)1..s( RIP('l()\
[:ccha dc l)roccso lden¡iñca hasta quc t'ccha dc corte de los cheques

girados. deberán ser cambiados de estado, dc' No
Cobrados a Cobrados

l'abla 7.ó Campos de Actualización dc Chec¡ues Postlechados

7..t.1.2,\('r't,\ l.l7-..\R ('lt l.Qt ; l.s Pos rl t](' ll,\D()s.

[)ara actuali:¿ar cheques ¡nstfechados sc debe scguir los siguientes pasos

l. Asegúresc dc que existan chcqucs a t'cchas cn cl sistcma

2. lngrese la Fecha de l)roceso para actualizar los cheques fnstfechados

3. De clic sobre el botón Aceptar, mientras se realiz¿ el proceso, ustcd tiene la

posibilidad de detenerlo pulsando el botón (lancelar.

)

PR()l('().v ('upítulo 7 - Pá¡4ino: l- l'.\l'( )l.
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Si no hubo problemas, los cheques actualizados no serán lomados en cuenta cuando sc

ejecute nucvamentc estc proceso.

7.5 ltt-\t coltPRot],\\r't_s.

TEEc.¡ llodrlo dc o¡rc¡¡
lomprobalt6sErtrJ.s Eroc.sss fonsultar §lda §Jr

Cdrp.ob¿rte de B.l.ñcü'l

l216¡999 Ero.ela S4crú PoltécaÉo delLiord @4{PM

Figura 7. l0 Pantalla del Menú Comprobantes

Fin esta pantalla se presenta las difcrentes opciones de comprobanles, los cuales son

muv importantes por que constituven la essncia dcl sistema.

Fll Menú de Clr¡mpmbantes genera los comprobantes de F.grcso v de Retención en la

Fucnte.

PR( )l'( ( ),r, Capitukt 7 - Ptiginu: ls TSH)I-
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7.5.1 ( OltPRoB r\Tt_ Dr l-GRI.SO.

xq Co4rob..lr dG Et?ro

B¡rcc 03 P.clEo Cla O.8fi 010'1fi 01 6536

A h 0 rén d¿: l¡nl lt*a¿¡ p¡¿¿¿, ¿¿ p-"e r 2/0t 1 99S

0 ¡ccoón Lq. 103 y Mdecc.r :: ]

Eueriür

Cóúqo Nr-he de Cuer{¿ S aado V*. -
I 2 01 0l 01 OOt F-p¡eadot A(h¡rñrrañor Détio - t 2 m0 rr00

3
1

5
6
I
I
I :

T d¿¡es

Debe I 12 000 m ñ.lté] r 2.000 m

Coíp. No

a

0000t ¿ a Fect|a d¿ Emss¡:

Nuruo de Cheqr:

FaclE dcv.rÉi a{o

f e¡dúEr

Ccdl¿ / RUC:

12/0V193S

€ x
IrEelór

[]irura 7. ll Pantalla dcl Mcnú Comprobantcs de Egrcso

En esta \entana. el usuano podrá rngresar, imprimir t elimrnar los comprohantes de

egreso del sistema.

En los dctalles de comprobanles de c$eso sólo se podrá ingresar o registrar las Cucntas

por Pagar de tipo auxiliar.

7.5.1.1 t)t.s( RtP( !o\ t)1. ( rltPos.

(',\ lt PO
('omp No.

Fccha de [:m¡sitin

IJanco

lqE§qRrPqlq.l
l:s un nú¡nero secucncial que cl sistcma le asigna al
compr0hanlc pam sr¡ rdcnlr llcacion.

Fecha en que fue realizado o creado el comprobante de
cgrcso.

i:l código dcl banco del cual se \a a gencrar cl
c«rmprobante dc egreso.

PR( )T(',( ),v ('u?itukt 7 - Púginu: It) t. .\t'( )l
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Número de ('hequc

¡\ la Ordsn dc

Número del chequc con el cual se

cornprohanh: dc cgrcso
relaciona el act ual

Éicnclic¡ario dcl chequc con el cual sc rclaciona cl
actual compnrbantc dc cgrcs<r

Fccha dc Vcncrmicnlo l"echa de cobro del chcque

I)ircccirin

'l cleilirno

Ccdula o Rt lL'

I)irección del benefrciario del chcquc al cual se le ra a

cmrt¡r el somprobante de cgreso

Numc'ro dc tclelbno del bcncllciario dcl chcquc.

Nú¡nero rlc ccdula o RL IC dcl hcnelic¡ario dul chcquc

l)eta llcs dcl r\signto (.'uentg: Código dc la cuen(a dc mor irniento.
Nombrt de ('uenta: l)escripcrrin de la cuenta
Saldo: 'l ipo de saldo de la cuenta. Deudor o Acreedor
Valor: Monto del mol imrento dc la cuenta.

'l'otalcs. Dcbc r' Haber -l 
otales dc los débitos r criditos del asiento

Tabla 7.7 Campos dc Generacrón de Comprobantes de [:grestls

7.5.1.2 t\(;Rl.S \R t \ \t t..\'o ( ()\tPR()ti \\l r. l)[. t,.(;R].s().

A¡ rcgistrar los comprobante dc cgrcso sc debcrán seguir los \rluicntcs pasos

lngrese la lecha de cmisión dcl chequc cn cl campo ['e.cha de Emisión, prcsione

ENTER o TAR para ir al siguientc cam¡r.

2. Seleccione el banco dcl cual se va a generar cl comprobante de egreso de entrc la

lista prescnta<la. presione EN1-ER o TAB para ir al siuuiente cam¡rc.

3. Ingrcse los datos de los campos A la Ordcn de, Drreccrón, Número de Cheque.

f echa de Venc¡miento. Telélbno. CédulaiRtJC. . presronc F.NTER o'l'AB para ir al

detalle dcl comprobantc.

{, En este momento usted está en los campos dc movimienlo drario. Podrá dcsplazarse

entre ellos con las leclas dc cursor.

I'Rt )t ( ()v ('upitulo 7 - Púgino: )(t Í,:.\ N )t.
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5. En la primera línea de dctallc, cn el campo Código ingresc el código de la cucnla a

pagar y presione F.NTER' en caso de recordar el código de la cuenta, pucde dar clic

en el botón Cuentss ¡'se lisualrzará una lista con lodas las cuenlas auxiliarcs de

Contabilidad.

6. Si la cuenta no c\lslc. le prcscntará un mcnsale dc crror. dc l<l contrarro mostrará cn

cl cam¡xr Nomhre dc la ('uenta. la descnpcirin de la cuenta.

7. l:l c:unpo Suldo no puedc scr modificado, siempre es Dcurlor (Debrto)

8. En el campo Valor ingrese el monto del cornprobante de egreso. Presionc ENI'IIR

para habilior la siguientc linea de detallc.

9. Para cl rngreso de la srgurente Inea rcpita los pasos a partir dcl numeral 5

10. Para salir dc las lincas de dctallcs presione la tccla l-AU y" sc ubicará cn los botoncs

I l. Para guardar la inlonnacitin dc clic sohrc el botón Aceptar. caso conlrario de clic

sobre el bolón Canceler. Para salir al mcnú principal dc clic sobre cl botón Selir.

12. AI guardar la inlonnación dcl comprobante, el srstcma preguntará si desea impnmir

cl comprobantc dc cgreso. al imprimirlo automáticamcntc sc imprrrnirá el chcquc.

7.5.1.3 t.t.t\il\ \R I \ ( O\tPR()t| \\I L I)l l.(;Rl.SO.

Al climrnar un comprobantc dc cgrcso, dcbe dc tomar en cucnta quc cl número dc

cornprobantc no ¡xldrir scr usado nuc\ arncntc

Para realizar este prü--cso debc segurr los siguientcs pasos

l lngrcsc'el númcro dc comprohantc de cgrcso a eliminar cn cl camp,o Comp!l{b.

('

Bl!
ll.ri'' I
P§i".
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2. Si no recuerda el número dcl comprobantc de egreso, dc clic o ubiquesc con T.{B !'

presione E¡iTF,R sobre el botón que se encuentra a la derecha del campo y a

continuación prcsentará una lisla de todos los comprobantes dc egteso del sistema.

Busque el número del comprobante de egrcso descado utiliz¿ndo las teclas

drreccionales 1' presione EI{TER o con el uso del mousc de doble clic sobre cl

comprobante de egrcso deseado.

3. [)e clic sobre el botón Aceptar. en caso de existir cl compr«rbante de egreso. el

sistema prescntará un mensajc preguntando si desea impnmirlo v- mostrará los datos

del comprobante dc egreso.

4. Dcspues debcrá ubicarse sobrc cl botón (lancelar v prcsionc ENI'I:R o de clic. A

continuación el sistcma presentará un mensajc dc contirmación de eliminación dcl

comprobante de egreso. si su respuesta es afirmativa cl comprobante de egreso scrá

elimi nado aulomáticamentc.

1.5.2 ( OUPR()IL\\I ti_ t)!. RÍ. 1 1.\( ¡O\.
$. Coaroü¡ie dG Rcadróñ

N ürao d6 Cqrprob.ñt¿ d¿ Eg,rso Porcert* dc BelcrEroñ:-n
1)

Figura 7. l2 Pantalla de Gencración de Comprobantes de Rctcnción

En esta pantalla cl usuario ¡xldrá ingrcsar los comprobanlcs dc retcnción dcl sistcma

7.5.2.r l)US('RlP( t(i\ t)[. ('.\\rP()S.

( \\lPO
Número de Comprobantc de ['-greso

, DESCRTPCTON l

fls el núr¡cro del comprobante dc r'grcso, al
cual sc le va a rctcncr el ¡rrcentlje de

impucsto de Retencion en la Iiucnte. el
miinro quc cs un antrciFx) tJel Irnpucsto a la
Rcnta

-r_'l\t n
LJ
5¿t

PR( )1(1r.rl ('upitukt 7 - kiginu: )) t.:.\ P( )t .
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I

Porccnta¡e dc Rctcncion S cl ¡xrrccnta.jc quc sc lc "a a rctcner al
comprobanle de egreso.

l'abla 7.8 Campos para Ccneración de Comprobantes dc Retención.

7.s.2.2 t\(;RÍ.s.\R t \ \t t..\ o ('()!tPR()ti \\ r'r. r)I. Rr.. r'[.\( l()\.

Al registrar los comprobantes de rctenci(ln se debera scguir los siguicntes pasos

Ingrcse el número de comprobante dc cgreso del cual sc va a relcncr el intpucslo cn

cl cam¡ro Número de (iomprobantc de Egrsso.

2. Sr no recuerda el númcro del comprobante de egreso, de clic o ubiqucse con TAB 1'

presione ENTER sobre cl botón quc sc sncuentra a la derecha dcl campo y a

continuación presentara una lista de todos los comprobantes de egreso del sistema.

Busque cl número dcl comprobantc dc egreso dcseado utilizando las tcclas

dircccionales 1' prcsione I,NTER o con el uso de| mousc de doble clic sobre cl

comprobante dc cgreso deseado.

3. Ingrese el porcenlaje que se va a retener a dicho comprobante de egreso. Luego

presionc TAB o ENTER para ir al botón Aceptar.

4. Para generar el ct»mprobantc dc retención dc cl¡c o presione tiNTER sobre cl botón

Aceptsr. Si no lo desea de clic en el botón (lancel¡r, para regresar al menú

principal dc clic sobre el botón Salir.

5. [..]na 
"cz 

ucne rado cl comprobante dc rctcnci¡in sc proccdcrá a su rmprcsi(ln

t,R()t(().11 ('apíhtkr 7 - Púginu: ).i t:,1P( )t
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7.6 \t[_\I DE ('O\St t_t'\S.

frrrdds Rocrsos lomrrobar*as Aj¡-fJ¿ Sa¡r

Deros do B¡ros
fuExo de IrEos

12/05¡9S Escr.eh S4cri:r Pol(ecrico delUord 93.54 Pt(

[]isur¿r 7. ll Pantalla del Nlcnú de Consultas

[:n cstc menú sc prcscntan las opciones para la consulta o cmrsión de datos dcl sistema

talgs como.

. [.rstado de Cheques

¡ [)i¿rnos dc Bancos

. Anexos tle Bancos

.f llod.¡o dc Bü¡cot EEIE
C4rrsdcc

PR( )',t (\ ).tl ('upüulo 7 - Púgino: )l l._:.\lrol.
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7.6.t l.ts't.\D() Dr. ( IIt.Qt Hs.

T ipos é Cheqws
6 Toói
a Po.f¿ch¡do!
a Pcxi¿r*as
f. Cot .d6

Codgo lrr:d rll ¡ tedla hñ¿¡ fmi04¡ 999

Codqo Fnol. L-E ,
_a) Fech¿ Fnal.

€
P¿rrtJlá

Figura 7 l-l Pantalla dc I:misión dc [-istados de Chcques

lin csta rentana podrá elegir la irnpresitin dc cuatro tigrs tle reportcs del l.¡stado de

Cheques: 'l'odos. PostFechados, Pendrentes y Cobrados.

7.6.1.t l)t..s('RtP( l()\ ¡)[. ( \\lP()s.

DI,;S('R¡P( IO\
Código Inicial Ind¡ca cl banco dcsde donde selccciona la inf'ormaci(rn cn la

consulta

Codiuo Frnal Indica cl banco hasta dondc sc'lc.cciona la inti¡rmación en la
consulta.

( .tltPo

I'ost licchados

I)cndrcntcs

Cobrados

F ccha Final

l

'I odr¡s lndica cl tifto de [-istado de Cheques. sc emitiran todos krs

lchcques sln lmFx)lar su cstado.

lndrca el trpo de l.ismdo dc' Cheques. sc emitiran sólo los
chequcs a fecha cmitidos por el sistcma.

lndrca cl ti¡xr dc [-istado de ('hcqucs. se emitrran todos krs

chet¡ucs no cobrados tlcl sistcma.

lndica cl tipo dc t.istado de Chcqucs. se cmitirán kxlos los
chequcs quc han srdo ¡narcados como cobrados ¡ror cl
sistema.

lndica Ia técha hasta <.londe sclecciona la inlbrmacron para
la consulta

Tabla 7 9l)escri¡rrción de Carr¡xrs para cmisión de listados de chec¡ucs

*. Ld.do dú Cfilq¡ct E¡

t,R() l ( ()v ('ülrítuk,7 - Púginu: li L.tt\)t.
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7.6.1.2 l_\tI.ilR',I()D()S.

I. I:lila la opción Todos

2. llbiquese cn ei camg] Oódigo lnicial, lo puede hacer pulsando la tecla-[AB hasta

llegar al campo o dando clic con el mouse.

{. [,]biqucsc cn cl cam¡xr ( ódigo I inal

5. De igual forma quc en el camgr Código lnicial ingrcsc o selcccionc el códrgo del

banco.

6. llbiqucsc cn el cam¡xr Fech¡ lnicial, ingrese la ttcha desde donde se dehe

seleccionar los cheques cmitidos ¡nr el sislema Pulsc ENTER o TAB para ir al

siguicnte cam¡xr.

7. Ubiquese cn el campo ['ech¡ Finel. ingresc la fecha hasta donde se debc seleccionar

los chequcs cmitidos por cl sistema. Pulse t--N'l'l:R o -['A[] para rr al siguicntc

campo.

8. l)ulsc LN-l'tlR o dc clic $brc cl botón Pantalla o Impresora. El bo

moslrará la presenlación prelrminar del re¡rrte en una len¡ana. [:l b,otó

enr iará inmediatamente el repoñc a la impresora.

9. Para regresar al ntcnú principal dc clic o EN'l'[;R sobrc el btlon Salir

tón-I8ntsua

n .ImprcsorS' ,

:.'

,-,.)

¡, .id
t..:. . §
ttu:l¡.t

t,Ro7 ('o,tt ('upítuht 7 - l'tiginu: )6 t...t P( )t.

.llunual dc L;suarkt

3. lngrese cl código del banco dcseado. Si no recucrda el código dcl banco. do clic o

ubiquese con'fAB v prcsione ENTER sobre el botrin quc sc cncuenlra a la derecha

del campo y a continuación presentara una lista de todas las bancanas ingresadas al

sistema. Busque el código dcl banco deseado utilizando las teclas direccionalcs y

presione E)¡TER o con el uso dcl mouse de doblc clic sobrc cl código del banco

descado.
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I . l-.lija la op:irin PostFechados

2. tJbiclucsc en cl cam¡xr ('ódigo Inicial, lo puedc haccr pulsando la tccla'l A[] hasta

llcgar al cam¡n o dando chc con cl mousc.

3. Ingrese cl códrgo del banco deseado. Si no recuerda el código del banco. de clic o

ubíquese con TAB y prcsionc ENTf,R sobrü cl botón quc sc cncucntra a la dcrccha

dcl campo )'a continuación prcsentará una lista dc todas las bancarias ingrrsadas al

sistema. Busque el código del banco deseado utiliz¿ndo las teclas direccionales -v

presione INTER o con el uso del mouse de doble clic sobre el códi.eo rlel banco

descado.

.1. Ubiquesc en cl cam¡r ('ódigo F-inal

PRO',r(l),\t ('upítulo 7 - l'úginu: )' t.;.\ t,( )t.
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5. De rgual forma quc sn el campJ ('ódigo Inicial ingrese o selcccione el código dcl

banco.

6. Ubiqucse en el campo Fech¡ lnicial, ingrese la f'echa desde dondc sc debe

scleccionar los chequcs cmitidos por el sistema. Pulsc ENTER o TAB para ir al

siguiente campo.

7. LJbiqucse en el campo Fecha Fin¡|, ingrese la lecha hasta donde se debe selecc¡onar

los chequcs emitidos por el sistema, Pulse INTER o TAI] para ir al siguiente

camp().

8. Pulsc I:NI-ER o dc clic sobre cl botón Pantslla o lmpresora. trl botón Pantall¡

mostrará la prcscntación preliminar del rcportc cn una venlana. El bolón lmpresora

enviará inmediatamente cl rcportc a la imprcsora.

9. Para rcgresar al menú pnncipal de clic o EN'IER sobre el botrin Salir

!Li.tú d. ctqEr E
-tl

§-¡lrt¡. b-¡r
RefÉr (e ,¡+ ( lFqrFs hÉafe(lr-rbs
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rcrmm

I l____l,i.l álg1Éol o".l

)
:i

¡d9€ lol*lf tmz

Frgura 7. l6 Listado de Chequcs Poslfcchados
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7.6.t.{ 1..\t¡ ilR P}.\t)tI..\ il..s.

I . I li ¡a la o¡: ron Pentl icntes

2. (Jbiquesc cn el camfxl Código Inicial, lo puede haccr pulsando la tecla lAB hasta

llcgar al campo o dando clic con el mousc.

3. lngrese cl código del banco dcscado. Si no recuerda el código del banco. de clic o

ubiquese con TAB l prcsione E:i'ftR sobre el bot(ln que sc encucnlra a la derecha

dcl campo _y- a contlnuación prcscntará una lista de todas las bancarias ingresadas al

sistcma. Busque el código dcl banco deseado utilrzando las teclas drreccionales v

prcsionc E:{TER o con el uso dcl mousc dc doblo clic sobrc cl código del banco

descado.

{. [-ihitlucsc cn cl cam¡ro ( ódigo F inal

5. De igual tirrma quc cn cl campo (lódigo lnicial inuresc o sclcccione cl ctxJigo dcl

banco

6. llbiquese en el cam¡ro Fecha lnicial, ingrese la fccha desde dondc se debc

selcccionar los chequcs emitidos ¡xrr cl sislema. Pulse I:.NTER o TAB para ir al

siguientc campo.

7. l.lbiquese en el campo ['ech¡ F'inal, ingrese la f'echa hasta donde se debc seleccionar

los chec¡ues cm¡tidos por el sistema. Pulse EN'I'ER oTAB para ir al siguiente

c3mpo.

ll. l)ulsc I:N'l't:R o dc clic sob¡e cl botrin Pantall¿¡ o Impresora. [:l boton

rnostrará la presentación prelirninar del re¡rrte en una !"cn¡ana. El botón I

enviará inmcdiatamente el repoñe a la impresora.

9. l)ara regrcsar al rncnú principal tlc clic o LN ILR sobrc cl botrin S¿lir
8¡Bt;i.¡EC.{

LáMI'(§
tET}A§
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l:rgura 7 I 7 l.istado dc (-het¡ucs I'endicntcs

7.(,.1.5 I:\lll lR ('OltR.\D()S.

l. I li¡a lu o¡;ton ( obrados

2. [.lbiquesc cn cl campo (:ódigo lnicial, lo puc'de hacer pulsando la tecla'[AB hasta

llegar al campl o dando clic con el mousü.

3. lngrese el código del banco deseado. Si no recuerda cl código del banco, tle clic o

ubiquese con TAB v presione ENTER sobre el botón que sc cncuentra a la derecha

rlel campo y a continuaci(1)n prcscntará una lrsta dc trxlas las bancarias ingresadas al

sistenra. Busquc cl código dcl banco dcscado utilizando las lcclas dtrcccionalcs v

presione ENTER o con cl uso del mouse dc doble clic sobrc cl c(rdtgo del banco

dcseado.

'1. I Jbiqucsc cn cl cam¡r (iódigo Final

l,R()l'('()v (.apítulo 7 - l»úginu: -itt t:.\ l,ot.
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5. De igual forma que en el campo Código lnicial ingrese o sclcccione cl código dcl

banco.

6. Ubiquese en el campo F-echa Inicial, ingrcse la fbcha desde donde se debe

seleccionar los cheques emitidos ¡rr el sislema. Pulsc UNTER o TAB ¡mra ir al

siguicnte cam¡n-

7. l.Jbiquese en cl cam¡ro Feche Final, ingrcse la fecha hasta donde sc debe scleccionar

los cheques e¡nitidos por el sistema. Pulse EN-I-I:R o 'l'AB para rr al siguiente

campo.

8. l)ulse t:N'l'l--R o dc clic sobre el botón Pantalla o lmpresora. t'll botón Pantalla

rnostrará la prusenlacrón prcliminar del rcplne r:n una vcntana. l:l botón lmpresora

cnvrará inmcdratamentc cl reg)nc a la imprcsora.

9. ['ara resresar al menú princrpal de cltc o I;N'l LR sobrc el botirn Salir
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I:igura 7. I fl Listado de Chequcs Cobrados
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1.6.2 Dl \Rt()S t)1. R.\\( ()s.

* Di¡b Gancral lB¡rc¡¡l

Tpo Mw lriiat l6--E

fDo hlov. Firt l0?-3

Compob¿rle I nr¡¿l

Cqrprob.vle Frn¿t lEg,]f-

F.ché lñcrd 0l /0¿¿19€9

F¿ct¡¿ Frnd ll'

(' r \l Pos
l i¡r de \1or lnrcral

I'ipo Mov. Final

Comprobante Inrcial

l'ccha In¡cial

liecha F inal

Cl,aa
€

P¡nl¿lld
t/

Figura 7 l9 Pantalla de (lonsulta dc Diarios de Rancos

Fln esta ventana p<»drá imprimir todos los movimientos diarios que genera el Modulo de

[Jancos entre un rango de'['i¡ns de Molimrentos, Núnreros de Comprobantes ) l]echas

de Movimientos.

7.6.2.1 Dt_s('RtP('tO\ Dt.. ('.r\t P()s.

-_ _ pr,scB!gc_ro:{
- 

lndrca el-rrpo ¿. nr*i.r"nro aera" aona. te ..rcciro*.]
la inlirrmacitin en la consulla

Indrca cl ti¡r de mor imiento hasta donde se sclccciona 
1

la inlilrmacirin en la cr¡nsulta.

Indica cl numero dc comprohantc dcsdc donde
sclccciona la rnfbrmaci(rn cn la consulta.

lndica cl núrncro de comprobantc hasta dondc
selecciona la inli¡rmaciiln en la consulta

sL.

se

lndrca la ll,cha dcl comprobantc dcsde do
seleccrona la inlbrmación en la consulta.

lndica la fecha del comprobantc hasta don
selecciona la inlormación cn Ia consulta.

l abla 7. l0 Descripción de Campos para Consulta dc l)rarios

lt

ú-
BtBLio l EcA

CAMPL§
rBÑA¡

I'N( )l (1).v ('apírulo 7 - Púgint: .i ) E.tPOt.
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7.6.2.: l.\il§t()\ t)t..t. Rt l»()R I I. t)t.. \t()\ t\il[.\ I ()\ I)1. l)t \RI()s.

Para emitir cl reporte de Movimientos de Diarros dc Bancos. realice los siguicnlcs

pasos.

lngresr-- cn el campo 'fipo !tov. lnicial el tipo de movimiento inicial. Si no

recuerda el código del tipo dc movrmiento, de clic o uhiquese con'l'AB y- presione

L,ITUR sobre el botón quc se cncuentra a la derecha del campo ) a continuación

prcsentará una lista de todas los tipos de movimientos ingresadas al sistema. llusque

cl codigo del tipo dc movimiento dcseado utilrzando las teclas direccronales y

preslone EliiTE,R o con el uso del mouse de doble clic sobre el código dcl tipo de

movimicnto dcsrndo, luego presionc EN-I'ER o TAIS para ir al siguiente campo.

2. lnEese en el camg.r'Iipo !fov. Final el tip de morimiento inicial. Si no recuerda

el código del tipo dc movimrsnlo. de clic o ubtquese con TAB ¡,presione ENTU,R

sobre el bot(rn quc sc cncucntra a la tlerecha del carn¡l y a contlnuación prcscntará

una lista dc todas los tigrs dc morimienlos ingrcsadas al sislcma. []usque cl código

dcl trpo de mo"imiento dcseado ulilizando las teclas direccionales r, prcsione

E:iTt,R o con cl uso del mouse de doblc clic sobre el codigo del tipo dc

¡novimiento deseado, luego presione ENTER o TAB para ir al siguiente cam¡xr.

3. Fn el cam¡n Oomprobante lnicial. ingrese el código dcl comprobantc desdc d«rndc

sc debcn seleccionar los molimrcntos diarios de banc<ls, lucgo presione F.N-l FlR o

'l A[] para ir al siguicnte cam¡xr.

.1. En el campo ('omprobante F-inal, ingrese cl código del comprobante desde donde

sc debcn sele'ccionar los movimicnlos diarios de bancos. luego prcsione t'.N'l'l:R o

TAB para ir al siguientc campo

5. [:n el campo l-erhs lnicial. ingrese la leicha de comprobante desde donde se deben

seleccionar los movirnicntos diarios de bancos, lucgo presione EN-ftjR o'fAB para

ir al siguiente carnpo

PR()l (.O.v Cupítulo 7 - l,tiginu: -i -l t..t.lt,t)1,
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6. F.n el campo l-echa l-inal. rngrese la fecha dc comprobantc hasta donde se dchen

selcccionar los movimicnlos diarios tle bancos, luego prcsione ENTER o TAB para

ir al siguiente campo

7. Pulsc IIN-I t'lR o dc clic cn cl botrin Pantalla o lm¡rrcsora. El bo«rn Pantalla lc

mostrará la prcsentacitin prelirninar dcl rc¡xrrtc cn una vcntana. cl botón lmpresora

cnviará cl rcpoñc a la imprcsrlra drrectamcntc.

8. Para regrcsar al mcnu pnncrpal. pulsc fiN'l lr.R o dc chc sobrc cl botón Salir

0¡ ro G.nGrC lB¡lcosl EI
-ll

§ú raha. b- I

¡.1¡ td J lrl.r lr)

r€{!bL-¡ ü)»rL

t¡I,{RII' DE B,{N( Ot

LLLa l-¡¡.1»

t-!¡-ll¡ r»r99t

!. Á, al¡ Cü ro t0l0 10 ¡ri I

&r.r¿.r ¡¡¡úfirú
trnrr arr at'l¡t)l0i0lcl

l<to Q¡ ñ¡ m ¡0 lO:0 ¡01

Prl&§ at¡ lrr ! L0 ro lr l0l

rl l
.JI r___t! ,*"1 r¡d,l0 Tdd,lo 1úZ

FigLrra 7.2() Repronc de Mor i¡nientos dc l)iarios
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x$. AEro dc 0úeG
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Irigura 7.21 Pantalla dc Consulta dc Ancros llancarios

lln esta ventana podrá elcgir en impnmir dos tipos dc reporte de tipo de Anexos.

Dctallado I Resumido.

?.ó.-r. I l)us('RtP('t(iN I)1.. (',\}t P()s.

(',\\lPos
L'o<ligo in rc ial

Códrgo Iinal

Itcsurn idt'r

lado[)eta

DISCRIPCIO:i
Indrca dcsdc quc banco sc cmpczará a elaborar la
consulta.

lndica hasta que banco sc empc:zará a clahorar la

consulta.

l'orma dcl Anexo dc Bancos cn dondc se presentan
todos los movimicntos.

[orma del Ancxo de lJanctrs cn donde se prescntan
todos los movimientos
movimicntcl

resumidos ¡rcr el tr¡r dc

l'abla 7.I I [)escripcion de Camp,os para consulla de Aneros Bancarios

PR()t( ()v ('upítulo 7 - l'úginu: -i5 t.,.\ P( )t.
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7.6.1.2 [_]il',ilR ].t. ,\\].\O l)[. B.\\( OS D[-.1 .\1.1..\IX).

I . Irlija la opciirn Detellado

2. lJhiqucsc en cl cam[n Oódigo Inicial, lo puedc haccr pulsando la tccla fAR hasta

llcgar al campo o dando clic con cl rnousc

3. Ingresc cl código del banco descad«r. Si no rcc uerda cl código dcl banco. dc clic o

uhiqucsc con'l'AB v prcslone t,l¡'t'L,R sobre el bok;n quc sc encuentra a la dcrecha

dr-'l cam¡ro v a continuación presentaá una lista de todas las bancanas ingresadas al

srstema. llusque el código del banco deseado utilizando las teclas drreccionales r'

prcsione EYI'ER o con el uso dcl mousc dc doblc clic sobrc cl c(rdigo del banco

dcseado.

{. l.lbiquose en el cam¡r ('ódigo F'inal

5. t)c igual lbrma quc cn cl campo (iódigo lnicial ingrese o scleccionc el código tlcl

banco.

6. ['ulsc ENf i:R o de clic cn cl botón Pantalla o lmpresora. El botón Pantalla lc

nrostrará la prescntación preliminar del re¡xlrte cn una \;entana. cl botón lmpresora

cnl iará el rcfnrte a la inrprcsora drrL¡ctamcntc.

7. Para rcsrcsar al mcnú princrpal. pulse t:N-fER o tlc clic sobre el hotón Salir

PR()I (-( ).y ('upítulo 7 - P¡igi¡¡¡; .i(t ta.\P( )t.
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Figura 7.22 Reportc dc Anexo dc Bancos Dctallado

7.6.J.J t.\ill.rR t_t. \\r.\o ¡)t,. B.\\( ()s RÍ.st \iltx).

I I- li.¡a la o¡:trin Ruiumitlo

2. tlbiqucse en cl campo ('ódigo lnicial, lo pucdc hacer pulsando la tccla'[AU hasta

llcgar al campo o dando clic con cl mouse.

3. lngrcsc el códrgo del banco dc-seado. Si no recucrda el codigo dcl banct¡, dc clic o

ubiqucsc con Ti\B v prcsione ENTER sobre cl botón quc se encuL'ntra a la dcrccha

dcl campo ).., a contrnuación presentar:i una lista dc todas las bancarias ingresadas al

sislema. Busque el ctldigo del banco deseado ulilizando las leclas clireccionalcs r'

presione EITER o c<rn el uso del mouse de doble clic sobre el código del banco

dcscadtr.

t,Rt)l((rv ( ul1íÍult 7 - ltúginu: :- l..ls lt( )t.
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.l I Jbique sc cn cl carn¡) Córligo Final

5. l)c igual forma <¡ue en el cam¡,o Código lnlcial ingrese o scleccionc cl código del

hanco.

ó. l)ulsc F-NTFIR o dc clic cn cl krtón Pantalla o lmpresora. F-l bt¡ttin Pantalla lc

nlostrará la presentación prctrminar dcl reportc cn una vcntana. cl botón Impresora

cnr iará cl reportc a la impresora dircctamcnte .

7. l'ara regrcsar al menú princrpal. pulse tiN-t t:R o dc cl¡c sobre el botón Sal¡r

t¡a¡rar
t&r¡ ha.¡¡. É-¡ t

{¡{E\O DE B.{N( Os RESIEIIDO POR TIPO DE I\¡O\.II\(IENTO

larc ar 8co: IEIE
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C DII'¡OI.r}IÍE DI EGR.ES O

tg. LLr¡b- ü¡}{{!I ü¡rB -¡ Mryr 1999

J.¡¡¡¡¡ &r.¡ Chryr{|ll Mi!.!,.t ¡LF 1999

ñld.f o Ct¡ 'ruL¡l¡l¡JJ¡l
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Irigura 7.23 Rcportc dc Anexo dc Bancos Rcsumido
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Qa'nor

Ba¡cos se ercargxí de reahzz todos los procesos o trasacctones que

se reai¡cen con las cueotas bancanas de la cmpresa, tales como
Dcpósúos, Rc¡ros, EÍüsróo dc Ch¿qucs, Comp¡obantes & Rctcnc¡ón,
A::cxos Bancanos y la Concüacrón Ba¡cana

Rcgistrar todas las tra¡saccroncs que sÉ ga¡efen pafa r¡na cucnta
bancar¡a, tabs como dcpóntos, bansacclooÉs, rrüos, r¡otas dc dcbrto y
ootas de cré&to, para maaiescf la &formacrón necesar¡a e¡ el sistera. :]

Figura 7.24 l)¿rntalla dcl Mcnú tlc Aluda

PR()'t ( ( ).v ('upítub 7 - I'tiginu: -i't t.\l\)t.
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.ll unuul c l-'¡uurio Sisltmu Inlegru rt I'RlS.ll.l I

8. ROL},S DE P.\(;O.

It. I (; t,.\ t.R,\l.ll),\l)t.s.

Rolc's de Pagos se encargará de la cmisión del Rol de Pagos, tarnbién generará la

los Comprobantes de l-iquidación, l-istado de Vacaciones. Listado del Pago dc los

Rubros Anualcs ¡- todo los refercnte a los empleados de la cmpresa.

(;t..\t:R.\R \\ I t( tP() t)t.ll. \il..s l)1.. P \(;().

Fln basc a la informaci(rn dc los cmpleados se podrá generar cl listado dcl Anticipo que

los l:mpleados der^hn ¡rercibrr a nrcdiados del mes (Quincena).

(;1,.\[.R.\R t.t. P \(;() t)[. Los t)1..( t\t()s.

Oencra el pago dc tulos los Décirnos ¡' de más Benclicios Sociales a los F-mplcados

l:stablcs dc la l:mpresa.

RU(;lS'! R.\R I_.\ 't.\R.tI.',I \ t..\BOR.\1..

Registrará Ia Tarjeta Laboral de los Empleados de la fimpresa, en la cual se registrará-

las licencias, faltas, alrasos ¡'horas cxtras que el empleado ha generado en cl mcs de

procr:so del Sistcma.

t..\il'il.. [.t. R()t. DI,. P,\(;OS.

l:mitirá cl Rol de Pagos dc la Emprcsa para su rcvisión 1' aprobación por cl

dcpartamcnto dc R!'cursos urnanos ) Contabilidad. adcmás dc rcgistrar cl

comprobante respectrvo para contabilida<I, para que de esta lbrma ahorrar tiempo en

registrar los asientos del módulo de Roles de Pagos.

PR( )t-( ().rt ('upítub ll - Púginu: I t...\P( )t
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ft.2 \tt.\t PRI\( il,\t .

l.a pantalla principal dcl módulo dc Rolcs dc Pagos consta dc cuatro opcioncs. las

cuales son.

l. [:ntradas.

2 l)roccsr.ls.

i Consultas

{. Ai,uda.

!, Fol dG P.ro. E
E.ñ.d$ 86!tos Q&ti¡.r.s A,¡. 5.¡

l3l05/1m Escu.L S(páü Pdlé.rr¿ d.l LadJ 0253P1-,

t igura 8 I Pantalla dcl Mcnú Princr¡xrl

[:n esta pantalla usted podrá escoger cualquier¿ de las opciones presronando al mismo

tiem¡ro la tecla AL I- -v la letra subra-r.'ada, o en su del'ecto puede escogcr la opción

dcscada haciendo clic con cl mouge.

Plt( n (1).v ('upítulo 8 - l,tlginu: ) l:1.\l'( )l
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tt.J \t [.\t [.\ I R.\t) \s.

46.§ ls¡¡a¡ 8d. §¿

Ill E/1993 Eorh Sl-!úú P.¡rM. ddlrlüd lP 55 Prr

Figura 8.2 Pantalla dcl Mcnú [intradas

[:-n este menú se presentan las opciones necesanas para el ingreso de la infirrmación al

sislema, sean estos los datos dc los Lmpleados, Manlcnimicnto dc Rubros, lngresos y

Dcscucnlos. Parámetros Gcneralcs y -farjcta 
Laboral.

8.J.1 P.{R,\\t}. I'ROS (;t..\1.R..\t.[.s.

!'rü.Gro (,! Púsd
r¡rrrrwio d. !r§ú

oec o.-to I o- s*,. I e-' csnslrÉiü¡. | ¡ E s

Oaos vo,os ICas.Fdr¡¡. I Crrp S¡r'a I f,r*o".
sl
lo

v"-- 
' | .r-'o a. n"..'o 

I
rc fercllo | 0cc. Cu¿io I

Z dc A¡ü.por

I P¡g¡ ¿l lrp,rcsto o b Crcü¡cnn dc C¡p¡t¡¡¡e¡

Topé Háxmo d.{ ICC 1 500 000

Año do Proccso

CódrgD O. B.ncc

ü5 Ma,/o

rl 1

14) .t/
éc¿dd

Iiigura 8 I Pantalla dc Mantenimienlo de Parámelros (jenerales

Fin csta lcntana cl usuano ¡xlrá ingrcsar todos los paramctros

necesarios para que el sistcnra tlncione adccuadamcntc

It Rol d. P.Cú lElE

lt 'Pr¡.to. 6dE.b! E

¿)

PRt)t(()v ('ut ítul., I - l'úginu: .; t...\t'ot,
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8.1.!.t I)I,.s( RtP( to\ t)1. Los ( .\\tPos.

(.\\lP() t)l.s( RIP( l()\
Salario fvlrnimo Vrtal

Mes de Proccso

o,r dc i\ntic t pt>

Añt¡ de l)roceso

Pagar el Impuesto
Circulacrón
Capitalcs

Jc
dc

Código Cta. Banco

'l'ope Máximo del ICC

Carga Famrliar

Valor
Famrlrar

por Carga

'['o*- dc
Familiar

Mes quc se Paga

Comp. Salarial

Valor
Compcnsación

Sucltlo
Com¡rnsacrrin

('rrqa

tlc

tir¡r

Mes quc se Paga

'I ransF)rtc

Valor dcl Actual Salario Minimo Vital. drctaminado por cl
Gobrcrno Nacronal

Mes del cual sc' va a generar cl Rol de Pagos de la
Emprcsa.

Porccntajc dcl Sucltlo del l:mpleado quc sc va a pagar cn
la primera quincena de cada mes.

Año del cual se va a generar el Rol de Pagos de la
Ernprcsa.

ldcntitica si se debc pagar el Impuesto de Circulación de
Capitalcs a los Iirnpleados dc la F-rnprcsa. solo sc lcs dchc
pagar si cl pago dcl sucldo sc lo rcaliz¡ ¡rr medio del
banco

Códrgo de la Cucnta Bancaria con la cual sc va a pagar a
los F-mplead«rs de la Emprcsa
ldentifica el tope máximo hasta dondc' se dcbc pagar el
lmpucsto de Circulación de Capitales

Pestaña que separ¿ los ( utnpos que se utilizan para cl
cálculo dc Carga Fam iliar.

lndica cl Valor que se debc pagar ¡rcr cada Carga Famrliar
quc tcnga cl f:mplcado dc la [:mpresa

lndica el topc má\imo de cargas tbmiliares hasta el cual sc

debe pagar el subsidro do carga tarniliar

lndica los mescs quc sc paga la Carga [;amiliar

Pestaña que separa los ( untpos quc sc utiliz¿n para cl
calculo dc Compensacrón Salarial.

Valor de h Compcnsación Salanal actual, dictarninada ¡rr
cl (iohiemo Nacronal.

H Valor máxrmo hasta dondc sc paga la Compcnsacirin
Salarial complcta.

lndica los mcscs qus sc paga la Compcnsación Salanal

Pestaña que separa los (-um7t.t quü sc utililtan para cl
cálculo del Subsidio de'l ransporte.

PR( ) r('( ).v ('upítulo I - l'úginu: J t.:sP( )t
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Subsidio de 'l ransporte

1'opc para'l'ransporte

Mcs rluc sc Paga

l)ec. 'lcrccro

Mcs quc sc l)aga

Rubros

Ruhros quc sc Pagan

Dec. Cuano

que

Mes que se Paga

Núm l)c S.M V
se Pagan

Dec. (Jurnlu

Valor dc f)ec. Quinto
Sueldo

I)ir isor l)cc
Sucldo

Scrlo

T'opc Max I)el I)cc
Sc\1o

Valor Después del
'fopc Máximo

Mes que se Paga

I)ec. Sexto

Valor del Suhsidro del 
-l'ransporte Actual, dictaminado ¡»r

el (iobicrno Nacional.

Valor máximo hasta dondc se debe pagar el Subsidio al

l ransponc

Indica los mcscs que sc paga el Subsrdro al 
-[ 

ransponc

l)cslaña quc scpara los ('dntpt).\ quc sc ultltzan para cl
cálculo del f)écirno l'ercer Sueldo

lndrca cl mcs Lluq sc paga cl [)ecirno Icrcr-r Su§-ldo

l.ista de'l'odos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabajador.

[-ista dc los Rubr<¡s dc ti¡rc ingreso que provisionan para ul
cálculo dcl Décimo Tcrcer Sucldo.

Peslaña que scpara los ( ontprt.s quc sr: utili:¿an para cl
cálculo del Dccinro Cuarto Sucldo

lndica cl mcs quc st'paga el [)r-icrnro Cuarlo Sueldo

lndica cl Número de Salanos Minrmos Vrtales que se

dcben pagar por motivo del l)ecrnro Cuarto Sueldo.

Pcstaña que separa ios { uttlpt t.\ (lüe sc utilizan para cl
cálculo de I Decimo Quinto Sueldo.

Valor del Decrmo Qulnto Sueldo Actual, tlictamrnado por
el Gobiemo Nacional.

Indrca el Nümero [)rvisor para el cual se dr--he dividir el
suc'ldo dcl Empleado para obtencr cl ralor dcl Decirno
Scxto Sucldo.

lndica el Valor máxinro dcl sueldo hasta donde se pucde

dividrr el sueldo para el Divisor [)cc Sexto Sueldtr, una
vez supcrado cste lopc se procede a pagar solo el Valor
f )cspués del 'l'o¡rc Máximo

lndrca el Valor f-¡o que se debe pagar como Décimo Sexto
Sucldo una l'cz supcrado ci Topc Max. Del [)cc. Sexto.

lndica los mcses que se paga el l)ecimo Quinto Sueldo

Pestaña que separa los ( irrrltx,.\ quc sc utilizan para el

cálculo del Décimo Sexto Sueldo.

PROl (1).\t (.upüulrt8-Prigina:5 t..,\ t\ ) t.
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Valor Minimo del Dec
Serto

[t4cs quc sc l)aga

Ron. Complcmentaria

Valor de
Complementaria

lvles que se l)aga

Lf: S.S

Dc-sconlar el
dcl Lt:.S.S

llon

Apone

ou ll:SS l:mpleados

oo Il:SS l:ntpresa

oo A [x)ñc al St:(]AI'

o.n Apone al lf :CE

Rubros

Rubros que Aportan

Vacacion

D¡as de Vacaciones

Rubros

lndica el Minrmo valor qur' sc dc'bc ¡ngar cuando el

Dccrmo Scrlo Sueldo es menor a eslc !alor.

Indica los mcscs quc sc paga r-'l l)úcirno Scxto Sucldo

Pcslaña quc scpara los ( unpos quc sc ulilrzan para el
cálculo de la tsoniflcacrón Complementana.

Valor dc la Bonificación Cornplementaria Actual.
dictaminada por el Gobierno Nacional.

Indica los mescs

Complementana
que se paga la l]onrllcacrón

Pestaña que separa los ( ump}.t que se ulilizan para el
cálculo del aporte al lnstituto Ecuatonano de Seguridad
Social.

( intpo qve indica si se debe desconlar el ap,orte al t.E.S.S
a los Empleados de la Empresa

lndica el florcentate que debe a¡xrrtar los F-mplcados de la
Iirn prcsa al Ll;.S S

lndica r'l fnrcenta.lc que debe a¡rnar la Empresa al

Instrtuto Ijcuatoriano dc Se'guridad Socral

Indrca,"'l
SlrCAP.

B)rccnta.ic que debe a¡rrtar la l'.mprcsa al

Indica el porcentajc que debe aportar la l'-rnpresa al IIiCI:

l-ista de l'odos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabajador.

[-ista de los Rubros de tipo ingreso que provisionan para el
cálculo del Aportc al LE.S.S.

Pcslaña que separa los ('utttpt».t que sc utilizan para cl
calculo dcl pago de las Vacaciones dc los Emplcados de la
Fimprcsa.

( dmp(, que rndrca cl máximo dias dc lacacioncs quc sr:

puede tomar un l:mpleado. prrr cada periodo de
vacacioncs.

l.ista de Todos los Rubros de tipo ingreso que percibe el
trabaiador.

PR()t ( ()v ('upítulo 8 - Ptí¡¡int: t, t._:.\P( )t.
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Rubros quc sc Pagan

Ijondo dc llescn a

I{ ubros

Rutrros quc sc Pagan

Ivlcs t¡ur-' se Paga

l.ista de los Rubros de lrpn ingreso que provisionan para el

cálculo del pago de las Vacaciones.

Pestaña quc separa los ( uupo.t quc se utilizan para cl
cálculo dcl pago del Fondo de Rcscna al I H.S.S.

Lrsta de l odos los Rubros dc tipo rngrcso quc pcrcibc cl
trabajador.

Lista de los ILubros de ti¡r ingreso que provrsionan para cl
cálculo dcl pago del l'ondo de Resena

lndica el mcs que se paga o aporta L'l Iondo dc Rescrva de
los Empic'ados de la Empresa al L E. S. S.

l-abla ft 1 Cam¡rs de Mantenir¡icnto dc Parámctros (ioncralcs

ft.J.t.2 \t()l)ll.t( .\R I.()s I,.\R,\\tI.'l Ros (;1..\ER\I_llS.

Para modificar los datos de la ventana dc Parámetros Generalcs se deberá scguir

los siguientes pasos:

I (Jbiqucse sobrc la ¡rstaña cn donde sr: cncucntrc cl Campo a rntxlillcar y prcsione

['-ntcr, cn ese momcnlo aparecerán los cam¡xls que conlicnc esa pL*staña.

2. Dcspués ubiquese sobre el Campo a moditicar por rnedio dc la te-cla TAB o ¡nr
medio del cvento Clic del Mouse.

3. [-lna vcz ubicado en el Campo a modificar se proceden al ingreso del nucvo datos

para ese Campo; en caso de que el campo fuese un combo se debc seleccionar el

nucvo dato, pcro si tucsc una caja dc sclccción sc dcbcrá a proccdcr a marcar y

desmarcar los datos quc sc dcsccn quc pcrmanczcan como datos dcl parámctro

general.

l,R()l< ()v (.upírub I - Pdgina: t;sP( )t.
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'1. Asi sc dcbc hacer para CamFn quc sc dcsec modllicar sn csta venlana dc Parámetros

Generales.

5. Luego de haber modilicados ttvJos los datos t¡uc se dcscan. sc prtrcedcn a ubicarsc

cn cl btxón Aceptar. por nredio dc la tecla 'l-A[]

ír. F-n cl botón Aceptar presione l-nter o haga clic cn el mrsmo, t proccderá a guardar

la inlbrmacrón. Si ocurnese algún enor. como [mr elemplo dcjar carn¡xrs en blanco.

sc cmltirá el error 1 no se guardarán los da¡os. Si no desea grabar los datos puede

hacer clic en cl botón (lancelar I bonará los datos dc la ventana o hacer clrc cn cl

trotón Salir, para regrcsar al menú principal.

8.1.1 \¡ \\ t'1.\t\il[.\'t'() Df. P].lts()\ \1..

llFl taltlridlrao dc Pülü¡.|

trgcso ] uoanxcii ] rrr.,u"ir, I

Codgo del Enp¡ee

Nú¡rao de C¿dd¡

Dicc¿irt

Ddo q,¡e IrS+

Nürño dé AI'¡t ci¿ñ

Feh¡ d6 NaciriEnto:

techa de lnor.io

I po d" C!¡cñtd

§ucldo del Enpbado:

6 FeírriE

09/r r /1970

lr.-.

r 500 m0

l Nombe dd Erphado

E slalo Cr¡l

L. Fbre9a 2 Me 8Vl¿ Núrntro é I.Éfo'to

001 Cago q.e Eice

Cdqi6 FünlÉre§

LugE d6 Nemt'ro

Fech¿ de SJ¡da

r: ill

Num. d€ Cl.. de Ahor¡o

3z

SrYicps Presl.do¡ I
a Mrsqiio

Figura 8..1 Pantalla de Manrenimicnto de Pcrsonal. á íj.: ' ',y;,\-
t]'-

En esta vcnrana. cl usuano podrá rngresar nuevos empl:ados. modirlStrx da\ol'
tic los cmpleados 1'a ingresados o eliminar los datos dc los ernplcados cx¡steüh¡¡-ÉI

S istenra
(¡!SrCIrr-'. rh+ lCGq

BlBl :(r I i:CA
C,AMPT§
IE§AI¡

PR( )t'('-O.v ('úpí!ub8-Páginu:,\ F,,\P( )t
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n.l.2.l D[s( RtP( tÓ\ Dr- ( .\\rPos.

I'abla 8.2 Campos de Mantenimiento de Personal

(.\\lPo l)I.]s( RIP( l()\
Código del [:impleado

Nombre del Empleado

N úmero de Cédula

Estado Civil

f)irección

Número de 
-l-eléfono

Dpto. que Trabaja

Cargo que l:jcrcc

lre ltt cn I no

Masculino

Númcro «lc Afiliacrón

Cargas Familiare's

l- echa de Naclnriento

[.uuar dc Nacimiento

Fecha tle Ingrcso

l'echa de Salida

Tipo de Cucnta

Número de Cuenta

Sucldo dcl I:mplu'ado

Serr rc ros Prcstados

Cargo quc cl Empleado e.jcrce o va a cjercer dentro de la
F.mprcsa

Numcro dc Atlltacrtin al LI:.S S

Numcrt-» dc Cargas ["amrlrares que manticne cl l:mpleado

Número de la Cuenta llancaria del Fimpleado en dondc sc le
va a de¡»sitar su sueldo.

Valor quc ¡--rcibc cl f:rnplcado rncnsualrncnte como pago a

sus scr\ tctos

Campo para sabcr si el f:rnplcado csta contratado solo ¡nr
sen icios prostados.

[:s la idcntillcación dcl Fimplcad«r cn cl Sistcma.

Nombre completo del Emplcado.

Nú¡mero de Cedula del l:mplcado.

Campo para selcccronar cl Estado Civil del limpleado.

Dirección r.lel [:rnpleado

Número Telef onico del Empleado.

Departamento donde trabaja o va a trabajar el Empleado

ljecha de Nacimiento del Empleado.

Lugar de Nacimiento del Empleado.

Fecha de lngreso a la Empresa.

l'echa de Salida de la Enrpresa.

Ti¡ro de Cuenta en donde se le va a dcpositar su sueldo

lndrca cl Scxo dcl F.mplcado, sr este tuesc Muier.

tndica cl Sexo del F.rnpleado, si este füese Hombre

PR( ) t('( ).v ('upitnlo ll - l'riginu: t) t.-:sP( )t.



llanuul tlt L'suar t ,\islemu lnlegratlo PRl,llw..l I

1t.1.2.2 l\(;R[.S.\R I \ \t ].\'O I..\lPl.l...\lX).

Para ingresar un nuevo empleado al Sistema se deben seguir los siguicntes pasos

l. Dcbc hacer clic cn la carpela lngreso. si no posee Mousc. debc dingirsc a las

carpctas pulsado tccla -l'AB. r con el teclado de cursor o llecha de izquicrda o

derecha. ubiquesc cn la carpcla antcs mcncionada.

I Prcsronc la tccla-fAR para dirigirse a los cam¡rs dc la vcntana

3. lJbiquese en el cam¡xr Nombre del f,mplearlo e ingrcse cl nombre del empleado a

ser rngrcsado. no es neccsario ingresar cl códrgo, va que estc cs asigrratlo

automátrcamente por cl Sistema. Prcsrone Entcr o 
-l AB para ir al sigurente campo.

-{ t:n el campo Número de Cédula se debe ingrcsar el número dc la cédula del

[;mplcad<-r l'rcsionc [:nte r o lAB para ir al siguicnte campo.

[:n f,stado Civil. deberá escoger el estadt-¡ civil del empleado. esto lo puede hacer

con las tecl¿u; '',t " "ü" . Presionr-' l:nter o TAt] para lr a[ sigurente campo.

ó. Ahora eslaremos cn el campro Dirección. rJondc ingrcsará la dirección dc la vivicnda

del cmpleado. Presione Enter o TAB para ir al siguicntc campo.

7. F.n el canr¡r Número de Tcléfono. deberá ingrcsar el número telcl'ónrco del

crnpleado, si cste tuvicre. Presionc F.nter o 
-fAB para ir al siguiente cam¡xr.

8. F.n cl campo l)pto. que'l-rahaja dcberá rngrcsar cl cridigo dcl dcpartamcnto cn qu.

el cmpleado va a laborar. Si no rccucrda el código del dcpanamcnto. al lado dcl

campo se encuentra un bottin lJ. en cual, haciendo clic o ubicándose

prcsionando [:nter. lc mostrafti una lista dc todos los departamentos

Busquc cl departamento dcseado usando las teclas -A- "r1," \' prcsiona

¡rr rlcdio del ratrin d.rndo cioblc clic sob¡c cl código buscado
t¡¡lfr¡c^ Da¡ uq
BIBLio ¡ ECA

CAMI'I§
IE§á§
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9. Iln cl campo Cargo que Ejerce deberá ingrcsar el código del cargo que el cmpleado

va a tlesempeñar en la empresa. Si no recuerda el código del cargo, al lado del

campo se encuentra un botón El, en cual, hacicndo clic o ubicándosc con 'lA[] 
v

presionando Entcr. le mostrani una lista dc todos los cargos dcl Sistema. Busquc el

cargo deseado usando las teclas "t" "ü" v presionando Enter o prlr medio del rattin

ündo doble clic sobre cl codigo buscado,

10. ,,\hora cstarcmos cn el cam¡r Iiúmero de Afiliación. dondc ingresará cl nútlero de

afiliación al Instituto l']cuatoriano de Seguridad Social del empleado. si estc lo

¡uvicrc. Presione F.nter o 
'l'AB para ir al siguientc cam¡xr.

I L lln el campo (iargas Familiares se debe ingrcsar cl númcro dc carga.s famrliares

que mantiene el crnpleado o eslán bajo su respnnsabilrdad. Presione ['.nter o'lAB
para ir al sigurcnte campo.

ll. t:n r:l cam¡r l¡echr de \acimiento sc procedcra a insrcsar l¡ tl¡cha do nacrmicnto

dcl cmplcado. l)rcsionc I:ntcr o l'AB para rr al siguicntc campo.

13. Ahora estaremos en cl camfru Lugar de Nacimiento, en el se tlebe ingresar la

ciudad en donde nació el empleado. Prusionc Enter o 'fAB para ir al siguiente

campo.

14. t:n el campo Fecha de Ingreso, se dcbe ingresar la tccha a Ia cual el empleado

comcnzó a brindar sus sen'icios para la empresa. Presione [:nter oTAB para ir al

siguicnte carn ¡x-r.

15. F.n Tipo de (luenta. debcrá cscogcr el tipo dc cuent¿ bancaria quc posce el

ernpleado para el ¡ngo de su sueldo, csto lo puede hacer con las leclas "t" "V"

Presione [:ntcr o 'l'AB para ir al siguicnte carmpo.

16. t--n el campo \úmero de ( uenta, dcbemos rngrcsar el numero de la cucnta bancaria

dcl cmplca<io. Prcsronc l-,ntcr o'l'AB para rr al siguicnte campo.

PR( )T( ()v ('opírulo I - Priginu: ll t,sPot.
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17. Sueldo del f,mpleado, cn cslc campo se dcbc ingresar cl valor quc cl emplcado va

a percibir por su trabaio. Presione [nter o TAB para ir al siguiente campo.

l8 Los cam¡x.rs Femcnino y" llasculino, son para indicar al Slstcma cl sexo dcl

cmplcado Prcsions Untcr o'fAB para ir al siguicntc carnpo.

19. l)ara grabar los datos del nuevo empleado. dé clic en cl botón Aceptár o ubiquese cn

estc l presione Enter. Si no desca que los dalos sean grabados. dé clic cn el botón

(lancelar o ubiquese cn csle )' prcsionc Enter. Si desea regresar al menú, de clic en

Salir.

n.J.2.3 \r()t)ttt( \R l.os t).\t()s Dl. t \ f.)tPl.[..\¡x).

Para poder cambiar o modificar los datos de un empleado cn el Sistema, siga los
siguientcs peusos:

l. Ilaga clic en la carpcta iltodific¡ción, si no poscc Mousc. debc <iingirse a las

carpctas pulsado tccla I AB, ¡- con el te'clado dc cursor o flccha de izquierda o

<.lerecha. ubiquese en la carpcta antes mencionada.

l. Presionc la tecla'[AB para dirigirsc a los campos dc la vcntana

3. Ubíqucse en cl campo de Código del Empleado y escriba el código del empleado a

modiflcar -r- presionc Enter. con cl código el sistema podrá hacer referencia al

emplcado. [,os datos aparecerán automátlcamente. si cl código existiesc en cl

Sistc¡na. Caso contrario prescntará el rcspectivo mensaje de ernrr. Si no recuerda cl

código del empleado, al lado del campo se encuentra un hotón 13. en cual. haciendo

clic o ubicándosc con TAB y presionando Enter, lc mostrará una lista dc t«los los

empleados del Sistema. Busque el empleado desead«r usando la-s teclas "'f" "ü" y

presronando Iinter o ¡xrr lncdio del ratón dando doble clic sobre cl código del

empleado buscado.

.1. Ahora siga los pasos como si ingrcsase un nucvo cmplcado - pasos del 3 al l8 de

cómo lngresar un Nuevo limpleado.

I'R( )I (7 ).v ( apitulo 8 - Púginu: l) t-..\t,( )t.
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5. LIna vcz rcalizados lodos los cambios ncccstrios dc los datos del cmplcado. dc cltc

en cl botón lllodific¡r o ubiquese cn cste y presione Enter. Si no desea que los datos

sean modificados. dé clic en el tx)tón Cancelar o ubiquese en este v presione linter.

Si dcsea rcgresar al mcnú, de clic cn Salir.

7.-].2.¡ t,.r.t\ilN \l¡ t.()s t)^'los r)I_ I \ L1!lPl.l.r.\l)().

Para ¡rdcr climinar los datos dc un cmplca<jo dcl Sistcma. srga los siguicntcs pasos

l. [{aga clic cn la carpcta Eliminación, si no posec Mousc, debe dirigirse a las carpctas

pulsado tecla -l'AB. 
¡' con cl tcclarlo dc cursor o llccha de izquicrda o dcrecha.

ubiqucsc en la carpeta antcs mencionada.

l. Presionc la tccla TAfl para dirigirsc a los cam¡x-ls dc la renlana

3. Ubiquese cn el campo de (:ódigo del f,mpleado y escriba cl codigo del cmpleado a

r'liminar ¡ presione F-ntcr. con el código el sistcma podrá hacer rcfbrencia al

empleado. Los datos aparccerán automáticamentc; si el código existiesc en cl

Srstema, Caso contrario prcsentará el rcspcctivo mensajc de crror. Si no recucrda el

código del emplcado. al lado del campo sc encucntra un botón 14, en cual. haciendo

clic o ubicándose con TAB ¡' presionando [:nter, le mostrará una lista de todos los

empleados del Sistema. l3usque el empleado descado usando las teclas ''t" -'ü" y

prcsionando [:nter o por mcdio del ratón dando doblc clic sobrc el código dcl

enrpleado buscado.

.1 Después dó clic en cl hottin Eliminar o ubiquese en cste y prestone [.,ntcr. Si n<r

desca que los datos sean sliminados. dé clic en cl botrin (lancelar o ubiqucsc cn esle

1' prcsione Enter. Si dcsca rcgrcsar al menú, dé clic en Salir.

l,R()1( t,v ('opítul., lt - l\iginu: I .; L.\1,( )t
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n.J.J \t.\\ t't,_\l\IIti\l () l)i. Rt BRos.

l¡f, | L ü*.ri.ict*o & Er&or

1,.g"* | u"di-"ii I Ehnacih I

Codqp dd Fúro:

Nonhr c| d Fol

Ct Cú{* 0Éüro

] D¿scrx¡n dct F¿ro:

Ndrrdlo¿a dd H¡¡ro:

I oo c*,d" ooao,

D.crr'o ludto SLÉldo

llrrlr€3o

Iln csta ventana el usuario podrá cambiar cl cstado de los chcques: de No Cobrado a

Cobrado v viccversa.

tt.J.J.r r)t.s('RrP( r()\ I)L ( .\\tPos.

('.,\\lPo
('od¡uo dc'l [Janco

Nonrbrc dcl llanco

ljecha Inic ral

['ccha Iiinal

[)ctallcs de N'larcar
j ['hcqucs Cohrados

. Df s(rRrP('ro\
ldentillcación dc la Cuenta lJancaria de la cual sc dcsc.a

consultar los chcc¡ucs pcndicntcs dc pagos.

Nornbrc de la Cucnta del Banco lr.stc campo n() cstá
drsponihle para rnanipulacitin del usuano.

lrccha inicral para [a selccci(in dc los chcques

Fecha ñnal para la selección cle los cheques

Prcsenta los datos rJe los chcques sclcccionados. Número

, dc Cheque. Valor 
-r, l:stado dc Cobro.

l'abla tt.i Cam¡rs dc Mantenirnicnto dc Rubros

ft.3.J.: ( --\\il|r,\R t,.s r'\lx) DI.. l.os ( tIt.Qt [_s.

I)ara marcar los chequcs cobrados. smitidos Fx)r cl sis¡cma debcrá scguir los siguientcs

pasos:

?

I'R()L(()v ( upítub I - Púgint: l.t l:.\l'( )l
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Ubiqucsc cn ul campo ('ódigo del Brnco e ingrcsc cl códrgo dcl banco dcl cual \an

a seleccionar los cheques ¡" pulse tiNTLR.

2. Si el codigo dcl banco no cxislc, el sistema emilirá un mensaje de cnor. Si no

recuerda el número del código. de clic o ubiquesc con TAB y presione ENTE,R

sobre cl botón que se encucntra a la dcrecha del campo y a conlinuación prescntará

una lista de todas las cuentas bancarias del sistcma. Busquc la cuenta bancaria

deseada utilizando las teclas direccionales y presione E¡{TER o con el uso del

mouse de doble clic sobre la cuenla deseada.

3. Ingrcse la Fecha lnicial para seleccionar los chequcs emittdos a partir de csa fecha r'

lucgo prcsionc l:N l1]R. Ll sistema vcr¡tlca si la l'ccha cs válida, en caso de no ser

presentará un mcnsaje de error notificándole que modifique la t'echa ingresada.

.f. Ingresc' la [:echa Final para seleccionar los cheques cnrilidos a parlir dc esa l'echa v

lucgo prcsronc ENTtrR. [:l sistcma vcrit-rca si la fccha cs rálida, cn caso dc no scr

presentará un mcnsajc de srror notiticándolc quc moditiquc la tccha ingrcsada.

5. Llna vez ingresado los datos de selección. en dctallcs de marcar cheques cobrados se

moslrarán todos los chequcs quc cumplicron dicha clasilicación.

6. En los camgrs de dctallcs puerJe despla,arsc con las túclas de cursor para la

modillcación dcl Estado, haciendo clic sobre botón que sc encuentra al lado

izquierdo del estado del cheque.

1. Para salir de las lineas dc dctalles, presione la tecla TAB para ubicarse sobre los

holones

8. Haga clrc o prcsionc l.-N'l'LR sobre cl botón Aceptar para almaccnar la in

actualizada, caso contrario prcsione cl bolón (lancelar. Para reqresar

princrpal de clic sobrc el botón Salir.

ir¡tEá¡at r¡r)
BIBLTO I'ECA

CáMPL§
IE§AI

I
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8.{ \t} \[ PR(X [.s0s,

lrt,Rd dc PlrE¡ E6E
i¡t'áLr !d,r-... A¡ró. 5¿¡

nC d¿ P.r

¡1,t5¡9$ E!flÉá S$.rs Pol..rr¿ dd LloC 0l 19ñ¡

Irigura 8.6 Pantalla del Menú Proccsos

En esta ventana sc pressnla las siguicntes opciones

o Cierrc Mcnsual

¡ Anticitrr

o t.iquidación Laboral

o Rol de Pagos

. Rubros Anualcs

¡ Vacactones.

PR()t'( O.v ('upítulo I - Púgint: l(' t..:.\1,( )t
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Cic¡tc lle¡¡r¡¿l

lt.{.t ( t}.RRl. \l}.\5t il..

qdv¿rt¿nc,¡ Se procedcrá ¿ ¡ed¡¡¡r el a€flc roeniuald Mad,j'l de Fld d¿ P¿gos

G:I 1/
Ac€ptü

I'igura 8 7 Pantalla de Proceso de Cicrre Mensual

[:l proceso de Cierre Mcnsual se realila una vez al mcs, después que sc han

gcnerado el Ro[ dc pagos: estc proccso cs cl encargado de rcalizar los asientos ct»ntables

al modulo de Contabilidad e rnicrar cl nucvo mcs de proccso

ll.{.1.1 (;l:\I'.R..\R }.1. ( l}-RR}. \lE\sl .\1..

l)ara gencrar cl Cienc Mensual sc debc scguir los siguicnlcs pasos

l. Asegúrcsc rle que solo ustcd csts cn el Sistema al momento de cjecutar cste prccso;

ya que algún usuario podria eslar usando algunos datos quc ustcd pucda nccesilar

para rcaliz¿r el proceso.

2. Se procedc a dar clic en el botón Acept¡r o ubiquesc en estc y presione Entcr. Sr al

¡nomcnto de haber ejccutado el proceso dcsca dctencrlo, de clic en el br:tón

('ancelar o ubiqucse en este r- presione Enter. Si dcsca regresar al mcnú, dé clic en

Salir.

3. [Jna vez terminado el proceso el Srstema lc avrsará si cste se llcr'ó acabo con éxito o

tuvo algún crror. si luvo algún error la vcntana se ampliará \'se mostrará una lista

con la dcscripción del error.

Si no hubo problemas los asientos del módulo de Rol de Pagos, fueron integrados a Ia

contabilidad de la Empresa.

€

PR()t'('( ).v ('opinh 8 - l'iginu: I- l:S P( )l
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At abo

E.{.2 .\\r l('tPo.

,qdTerlencls 5olo s¿ Pod,a Dcnera¡ ¿lAñl¡¿po,Jc ou¡ñcer'¿ p¡r¡ l.x Emdeados Lrñ¿ ve¡ €l ÍÉa

. t/a

.éq.Plü

lriuura 8 8 Pantalla de'Ccncracitin dc Antici¡rs

[.,l proceso de Anticr¡r se rcalizá una vcz al mes, de scr posible los l5 de cada

mcs de proceso. este proceso es el encargado de cmitir el listado para cl pago de la

quincena a los emplcados dc la F.mpresa.

8.{.1.1 (;}.\t.R.\R }.t. A\'il( lP().

[)ara gcncrar el Antrci¡r sc dcbc scgurr krs srguicntcs pasos

I . Asegúrcse de quc solo usted este en el Sistema al momento dc ejecutar este proceso.

ya que algún usuario pdria estar usando algunos datos que usted pueda necesilar

para realizar el proceso.

2. Sc proccde a dar clic en el botón ,\ceptar o ubiquese en este y presionc Entcr. Si al

momcnto de haber ejccutado cl proceso desea detencrlo, dé clic en cl botón

(lancelar o ubíquese cn este \ preslone [nter. Si desea regresar al menú, dé clic en

Salir.

-1. Una vez tcrminado cl proccso el Sistema lc avisará si cstc se llcvó acabo con éxito o

tuvo algún error. si luvo algün crror la vcnlana sc ampliará I' sc mostrará una lista

con la descnpción del error.

l,R()t<()11 ('apítulo I - Ptiginu: l,r t..\t'( )t
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L Si el proceso sr: ller'ó a cabo con éxito se procedc aemitirel lisudo para cl pago del

anticipo de los empleados.

E.{.2.2 t_tSr'.\DO Dr_ .\\l t( tP().

Piotcorg¡¡- L¡r!4. ¡,rú¡

LI§T.\f'O t'E -\NTIT:'IPO f}E ENIPLE-\TIí)S EST.\BLES
JULIO

ME

t)?.r5-¡¡¡'n: rl!fD::51Ta:Iar¡

tr.k ¡ú i¡¡¡ L¡a.

¡&¡ SDr !s tub

D¡.drü¡5: 'r) i:(A|rlrJ

¡&¡r aoelE E! ¡.1

PÁls@98¡.¡

Di.rrr*.i, rl rE:^l

) lr I___l! ál6ldl ,,b:l ¡d20 fc.¿120 lm

[igura 8 9 Lislado de Anticipos

PR( )l ( ().v I'upítub 8 - P¡iNin.t: l') l-,:.\t\ )t.
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8.-t.J l.l()t tD,\( I(i\ 1..\l]()R.\t..

Ad\,erte¡cra l.ln¿ v.z üeñefódo erle Pro,-eso ¿lEnde¿d¡ r,o Fc,rm¡,á prne del Rol de P¿qó!

p ac io Ar raoa Loena E leru

F¿c+l. dc S&¿

€ r4 *t/__
Ac¿oiú

Figura [t. l0 l)antalla de l'rt¡ceso de l.iqurdacitin Laboral

F-l proccso de Liquidación l.akrral se debc realizar cada vez que un cmpleado

renuncia rr cs <Jcs¡rdido de la empresa; cl proccso gcnera cl comprobantc de pago de su

liquidación, añadicndo los bencficios socialcs ) la respectiva indemnizacrón por su

salida de la empresa.

8.{.J.1 t)t.s( RtP( t(i\ t)1.. ( .\\lP()s.

(.\\tP() r)[.s( RIP( l()\
Código de l:mpleado Identitlca al empleado al cual se le esta registrando

la respectiva liquidación laboral.

l'echa de Salida Indica la fecha hasta cuandr¡ el empleado trabajo

para la Fimpresa.

Motn o de la Salida Indrca cl motivo dcl por quc tlc la salida del

cmpleado dc la Ernpresa.

Li¡r¡id*im L&r¡l

Í'oo¿
i,' :$

.':-.-i:é'-

-l-ahla 
8 4 Carn¡xrs dc l-rqurdación l-aboral

rr¿r!crl'"' ;1I¡q
BlBi.iL) f t'.CA

Q{MPL§
EEÑA§

PROr'(1).v Cupirulo I - Púginu: )o t_:.\P( )t.
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8.{.J.2 (;I.-\}.RAR t.lQt ll),\( I()\ 1..\l}OR.\1..

Pa¡a scncrar la t-iquidación l.aboral sc debe scguir los siguientes pasrls

'L Asegúrese de que solo usted cste en el Sistema al momento de ejecular esle pr(rceso.

),a que algún usuario podria estar usando algunos datos que usted pueda neccsitar

para realizar el proceso.

2. Ubiquesc'en el campo Oódigo dcl Empleado. c ingrese cl código del cmpleado al

cual se le va a preparar la liquidacrón, luego presione [--nter: si el código exrstiese en

cl Sistcrna se presentara al lado dcl campo (lódigo del f,,mpleado cl nombrc dcl

!'mpleado. Caso contrario presentani cl respc'ctivo mcnsaje de error. Si no recuerda

el ctidigo del emplcado. al lado del campo se encucntra un bot(rn [r.]. en cual,

hacrendo clic o ubicándose con TAB v presionando Flnter, le mostrará una lista de

todos los empleados del Sistcma. Busque cl emplcado deseado usando las teclas

"t" "ü" v presionando F.nter o ¡nr medio del ralón dando doblc clrc sohre cl

código del crnpleado buscado.

3. I:n el Campo Fecha de Salida, dcberá ingresar la ll'cha hasta cuando el empleado

estuvo trabajando para la Emprcsa. Prcsione Enter o I'AB para ir al sigurente

camtx).

4. [.n Motivo de la Salid¡, deberá cscoger el motivo o causa que cl empleado csta

siendo liquidado, esto lo puede hacer con las teclas "t" "ü" . Presione Flnter o

l Ali para ir al siguienlc campo

5. Se proccdc a dar clrc cn cl botón Acept¡r o ubiquesc cn estc v prcsione Entcr. Si al

momcnto dc haber clecutado el proceso dcsca dctcnerlo, de clic cn cl botón

C¡ncel¡r o ubiquese cn este \ presione [:nter. Si desea regresar al mcnú, dé clic en

Salir.

6. LJna vez terminado el proceso el Sistema le avis¿rá si este se llevó acabo con éxito o

tuvo algún error, si tulo algún error la ventana se ampliará 1'se mostrará una lista

con la descripción del error.

t,R( )r ('( )+t ('ülrítukr 8 - Púgin : :l t:.\P( )t
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7. Si el proccso se lleró a cabo con éxito se procede a emitir cl comprobante de

liquidación para el cmpleado.

8.{.J.J ('()}tPR()R.\\'I'}. DI LlQt IDA( ¡(i\.

ttjti-iüi l-so.c E
^1--.,¡I

tt _l_ll,¡l álalrolo":Jloll I o¡ I Iordl 1002

I¡d¡r Ce ¡d. Lú

YAa l¡otlf§

naDErxr¿^rroN Pm DEPIDo ¡r¡¡o¡s'¡rm uefu

DEr¡¡(o llacAStEtD€
t'af¡ro ñr¡EÍ¡ srrE¡.t, ó
D¡ÍD'O QU]TTU SUE1IU

9rú¡ ¡.1.4. hñ ¡

('I I§IPR( IB-{§TE I}E LI(JIII}-\(. I( IN

[:igura 8. I I Comprobante «ic [-rquidación
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ñol dc P¡gpc

n.{.-l R()t_ l)}. P.\(;os.

Advert.nc'ó Solo r¿ Fcdrá Gener¡ ¿lFolde P¿gol de l¿ Empree. uné ve¿ d

Aceglr cÍe"

l;igura ll. l2 Pantalla de (leneración dcl Rol dc Pagtt

El prcrceso de Rol dc Pagos se reali/a una vez al mes, al flnalizar cada mes de

proceso. cste pr(rcso es el encargado de emitir dc realiz¡r todos los cálculos v preparar

cl Rol de Pagos. para su tutura imprcsrón.

ti.{.{.r (;¡..\}.R \R ut. R()t. t)}- P.r(;os.

Para gcnerar cl Rol dc Pagos se tlcbc scguir los siguicntes pasos

l. Ascgúrese de que solo usted cste en el Sistema al momento de cjecutar este proccso,

1a quc algún usuario podna cstar usando algunos datos que ustcd pucda nccesitar

para rcalizar cl proccs().

2 Se prmedc a dar clic en el bottin Aceptar o ubiqucse en este y- presione Entcr. Si al

momento de habcr ejecutado el proceso desea detenerlo. de clic en cl hotón

('¡ncelar o ubíquese en eslc y presionc Enler. Si desca regrcsar al mcnú, de chc en

Salir.

i. tJna rcz tcrminado el proceso cl Sistcma Ic avtsará si cste sc llcvó acabo con éxito tr

tuvo algún crror. si tulo algun crror la rentana sc ampliará )' sc mostrará una lisla

con la dcscripción del L'rror

Antes dc cjccutar cl Rol dc Pagos. dcbcrá dc rcgistrar todas las

atrasos. horas extras. liqurdacrón laboral. !acaciones v de más lngresos

los empleados: )'a que cn cste p«xcso sc preprra el Rol de pagos con es

gsHo¿

:'.:ffi#*
OS daü¡glct ¡¡¡ ¡¡llt

BIBL,( ) i t-CA
cAMi't§
IEÑA¡

€
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ri..l.s Rt RRos .\\ t .\t.t.\.

Ad/dterÉl!: 'loh ¡e Podrá 6¿ra¡r elPryj d¿ b3 Bubr4: Añ,Jde. eñ su relpectivo m¿s de P¿0ü

c ,p$[fa-1. S ' DáÍE cudto ' Oécim Quñto ' Fddo d. R.6¿rvó

Irigura {,l. l3 Pantalla dc (lencraci<in de Rubros Anuales

F.l proccso de Rubros Anuales cs cl encargado de gcnerar los listados de ¡ngos

dc los rubros anualesi tales como Decimo-lercero. Décimo Cuarto. Décimo Quinttr ¡- el

Fondo de Reserva.

8.{.5.l t)¡ts( RIP( t()\ t)1. t.os ( A\tpos.

-T('\\tP()
ldcntrlicador ¡nra sabcr si sc csta pauando el lXcimo
'fcrcer Sueldo.

[)úcinto 'l crccro

Décimo Cuafo

[)écrmo Quinto

lrontio tle l.Le scrr a

ldentiñcador pra saber si se esta pagando cl Decimo

Cuarto Sueldo.

Idcntiflcador ¡rara saber sl sc csta pagando el Decimo

Quinto Sucldo.

Identiflcador para saber si sc esta pagando el ljondo de

Rcscrva

'l abh tl.5 Campos de Ceneracion de Rubros Anualcs

PR( ) t( ().rt ('tpitukt I - kiginu: )l h.:sP( )l _
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Para gencrar el fl6go de Rubros Anuales sc debc scguir los siguientes pasiis

l. Asegürcse de que sokr usted cste en el Sistema al momento de eiecutar estc proceso.

)-a quc algün usuario podria eslar usando algunos datos que usted pueda neccsitar

para realrzar el pro{eso.

2. t:liia cl rubro anual que sc \a a pagar

3. Se pr<rccdc a dar clic en el botón Acept¡r o ubiquesc cn estc )- prcsionc Entcr. Sr al

momento dc habcr cjecutado cl proccso dcsca dctcncrlo, dé clic cn cl botón

C¡ncelar o ubiquese en este -v presione Enler. Si desea regresar al menú, dé clic en

Salir.

4. Una vez terminarlo el proceso el Sistcma le avisará si este sc llevó acabo con éxito o

tuvo algún error, si tuvo algún crror la ventana se ampliará y se mostrará una lista

con la descripción del cnor.

5 Si el proceso sc llcvó a cabo cr¡n úxito sc procede a cmitir cl l.istado para el Pago

del Rubro scleccionado.

PRt)I'< O.v L'upitulo 8 - Ptiginu: )-i t;.\ t,( ) I
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I;igura ll l-l Listado dc [)ccimo lcrccr Sucldo
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Figura 8. l5 Listado dc [)écimo Cuarto Sueldo
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[:igura 8. l6 l-istado de Decimo Quinto Sucldo
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V¡c*idicr

It.{.6 \'.\( .r( t()\ 1._s.

Fdcr¿A¡c¿o. Ld.na ELñ.

Fech¿ dr lr€ÉVóc Pcnodo's a Pooa: l--i-! Fcch¿ dr FnVr

6 Vors¡¿¡ Go:¿d¿s y Pe¡da C VeeBr. Pqód6

d)

[jruura 8. l8 Pantalla dc Gcncración dc Pauo <ie Vacacioncs

[:l proceso de Vacaciones se debe realiz¿r cada vez que un cmpleado solicita

sus vacaciones por haher trabajado un año ininterrumpidamenlc en la Empresa.

ft.-I.(,.I I)].S( RIP( l()\ l)1. l.()S ('.\\lP()S.

. ('.\ !I P()
Codrgo dc Irmploado

I Fecha de Fin de Vac

Vacacioncs Pagatjas

t)l.s( RtP('t()\
ldcntifica al empleado al cual sc le esta registrando e

rcspccti\ o pago dü \acaeioncs.

f'ccha dc In¡cio de Vac I'ccha dcl prinrcr dra
l

que cl errpleatlo tom(r

vacacioncs. \alida que la fccha sca ralida

Pcriodos a l)arar Númcro dc pcriodos dc racacioncs que se \a a pagar al

empleado. 
I

recná ¿et- urrrmo ?iu ¿. racá..nes ae1 empieuao,l

valrda que la fecha sea valida. I

Vacacioncs (io¿adas ¡. Idcntificador para satrcr si cl crnplcado ra a cobra¡ sus

\ ¿lcile l()ncs \ no la a continuar lrabalando cn cl ¡o-riodo

dc las mismas

Idcniil-rc'ador paá saber.si cl emplr-u«Jo ra a cobrar

r acacioncs pcro !a a contlnuar traha.¡ando.

l

Pagadas

!ancerar

t
't-ahla 8.6 Carnpos dc Ccncración de Pago dc Vac¿rcioncs crvur,rriár¡q

BiEl ,r. , irei
t;A}r.r,w
tBÍtÁ3
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Para generar el Pago de las Vacaciones sc dcbe seguir los stguientes pasos

L Asegürese de que solo ustcd csle en el Sistema al momcnto de ejecutar esle proceso.

ya que algún usuario podria estar usando algunos datos que usted pucda neccsitar

para realizar el proceso.

2. Ubíquese en cl campo Cédigo del Empleado. c ingrcse el código dcl empleado al

cual se le va a preparar la liquidación, lucgo prcsione [:nter. sr el código existiesc en

cl Sistenra se presentara al lado del campo (:ódigo del Empleado cl nombre dcl

cmpleado, Caso contrario prcsentani el reslr'ctivo mcnsajc de error. Si no rc'cuerda

ul codigo dcl empleado, al lado del campo se encuentra un botón ll.l, en cual.

haciendo clic o ubicándose con TAB y presionando Enter, le mos¡rará una lisu de

todos los emplcados del Sistema. Busque el empleado descado usando las teclas

"4" '-+" y presionando F-nter o por medio del ratón dando doble clic sobre cl

código del crnpleado buscado.

l. fin cl Cam¡rc Fecha de lnicio Vac., deberá ingresar la f-echa del prirner dia de

vacaciones tomadas ¡nr el empleado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

camp().

4. In Periodos a Pagar. deberá escoger el número dc periodos que sc le va a pagar al

enrpleado, csto lo puede hacer con la^s teclas "4" "ü" . Presione Enter o 'l AB para

ir al siguicnte campo

5. En cl Campo Fecha de F-in V¡c. dcbcrá rngrcsar la fccha <lcl último dia de

racacioncs tomadas ¡rr el cmpleado. Prcsionc Enlsr o IAB para ir al siguicnte

campo.

ó. En el Campo Vuceciones ()oz¿dus 
_v" Pagadas, se dcbe seleccionar este campo

cuando cl emplcado va a cobrar sus vacacioncs ¡.' va a dejar de trabajar en csc

periodo.

PROI ( O.v ('upítukt ll - Púgina: )') t.:sP()t.
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7. En cl Camprr Vacaciones Pagadas, sc dcbc scleccionar cstc camfn cuando cl

empleado va a cobrar sus vacaciones pcro no va a dejar de traba.jar en esc penodo.

8. Sc proccdc a dar clic cn cl txrtón Accptar o ubiquesc en eslc y prcsione Lnter. Si al

momcnlo dc haber cjcculado cl proceso desea detcnerlo, de clic en el botón

(lancelar o ubiquese cn estc v presrone Enter. Sr desca regrcsar al mcnú, de clic en

S¡lir.

9. [Jna vez terminado el proceso el Sistema Ie avisará si este sc llev(r acabo con éxito o

tulo algún crror, si luvo algún cnor la vcntana se ampliará y se mostrará una lista

con [a descripcion del error.

10. Si el proceso sc llcl(l a cabo con éxito se proccdc a cmrtir cl l.istado para cl Pago de

Vacacioncs.

8.1.r,.J I.lsl \lX) l)1.1. P.\(;() l)1. \.\( \( l()\1.s.
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[]rgura 8. l9 Listado dc Pago dc Vacacrones
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8.5 \tl-\( I)r]( O\Sl t.'r'\S.

Ern.d6s 8oc!.ot A'ln¿ 56r

Fd¡l¿ Prys
9otci é Pógo

Lrslddo C 8úEo
PldLddlES5
lboa lñglaas y Eqesos

¿/05/13f8 EsclrL Srp.rs Pd¿r,Eá dd L!üd G5:á Pti

l;igura ti.20 Pantalla del Mcnú dc Consultas

Iin este menú se presentan las opciones para la consulta o emisión de datos del sistema

tales como:

. l-istado de Emplcados

o Rol de Pagos

o Sobres de Pago

¡ Lishdo al Banco

. Planilla al IESS

. Otros lngresos y Egresos

lrrnol & Pqo. EEEl

L¡3ú dé ir!¡..d

l,R( )l ( ()rt ('uqítult, I - Púginr: .; I tisP( )t.
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xurrl-¡drdo d" EThd6

ft.s.r t.ls'l ,\tx) DÍ. 1..\tPl.r'. \Ix)s.

Tpos de Emd¿¡dos:

16 Ed.bbs

a Serii:rc! Pr6trdos

codoo Dcoatrtrnro tn¿r4 [0ot 3
Codoo D€D¿rradr.nto Fmd lffi ;t

-1

€_
!Pü{dn

['igura 8 2l Pantalla dc Gcncración dc l-istado dc [implcados

En esta ventana podrá emitir los lisudos de los empleados, por el tipo de

empleados v cntre un rango dc dcpartamentos.

8.5.t.t t)1,.s( RtP('l()\ t)Il ( \\IP()s.

('Alt!'o DEs('BlP('¡o\
l'i¡i de l:rnplcados: 

' 
ltlcntiilcaclrr para saber quc ..rnploaá,,s trcne .¡ue 

'rnpr,rr,,
cn cl lrstado. l-st¿hles: lmprrmc los ernplcados cstablcs rjc

I stablcs scr\ lcl()s la [.mprc-sa. scnicios Prcstados: Imprimc los cmplcados
l)rcstados quc cstán ¡rr scnicios prcst¿idos cn la I:mprcsa

lCodigo Depanamento Indrca cl código dcl depanamento desde
i . selecciona la inlbrmación en la ctrnsulta.
lnrcral

dondc sc

I 

CodrSo Dcpartame nto

Final

lndrca el código dcl departamenlo hasta donde sc scleociona
la infirrmacirin cn la consulta

'Iabla 8.7 Carn¡xrs dc (icncración de l-rstado de L-rnpleados

G

BLI( ) ¡ Ec(ánrPus
,Fñ^e

!.lq
A
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Para emitir cl l.istado de l:mpleados. se deben seguir los siguientcs pasos

Ubiquese en cl campo Tipo de Empleados. Lo puede hacer pulsando la tccla TAB

hasta llcgar al campo o dando clic cn cl campo p()r mcdio del ralón. si dcsea el

listado dc los emplcados cstablcs se lcccione el campro l..stuhlt,t. cl cual liene t¡ue

tener un punto ncgro; pcro si desea el lis¡ado dc los empleados por Servicios

Pretados selsccrone el cam¡ro Servicios Prestado. cl cual licne que lcncr un punto

negro.

2. LJbiquesc en el canrpo (iódigo Depertamento lnici¡I. lngrcse cl código dcl

departamunto inrcial dcsdc donde se seleccionara la infirrmación necesaria para el

listado.

3. l-lbiquesc cn cl campo (lódigo Departamento Final. Ingrcsc cl códrgo dcl

dcpartamcn«r inicral hasta donde sc selL'ccionara la intbrmación neccsana para cl

listado.

4. [)ulse Enter o dc clic en el botón Pantalla o lmpresora. El botón Pantalla le mostr¿rá

la prescntación prcliminar dcl reporte cn una !cntana. El botón lmpresora cnviará cl

rcponc a la imprcsora drrectamcntc.

5 Para regresar al mcnú principal. pulsc linter o dó clic cn el txrttin Salir

PR( )7 ( ()v ('upítulo I - Pdginu: ).1 L:SPoI
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Figura tt.22 Listado de Empleados Estables
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I;igura E.23 l-istado dc [:mpleados por Servicios Prestados
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ti.5.2 ROt. l)1. P,\(;()s.

B
!mgesota

Tbo d! Errdc¡dc
ir Eúa&
a ServEos fteal¿dB

cú€.
:PañaJn

t/

Irigura 8.2.1 Pantalla de Consulta de Roles de l)agos

8.5.2.t t)1.s( R¡P( t(i\ Dl. t.OS ( .\\lPOS.

( A\lP() l)[.§( R lt»( l()\

i!,l Bol dc P¡¡p¡ E

e arc¿l¿r

Tipo de Empleados

Estables

Indica et Rol de Pagos dc un dctermrnado ti¡xr de empleado

lndica quc se debe imprimir el Rol de l)agos de los
l:rnpleados [:stables de la llmpresa.

Scrr icios I)rcsladt¡s Indica quc se dehe imprimir el Rol de Pasrrs dc los
Iimplc'ados ¡xrr Scn'icios l)restados dc la Empresa.

'l'abla 8.8 Cam¡rs dc Consulta de Roles de Pago

1t.5.2.2 l.\il ilR t.t. R()t. l)t. P.\(;()s.

I)ara cmitir cl Rol dc Pagos deberá seguir los sigurcntes pasos

Ubiquese en cl cam¡xr Tipo de F.mpleados. [-o puede hacer pulsando la tccla 'l AB

hasta llcgar al canrpn o dando clrc en cl campo por medio dcl ratón. si desca cl Rol

de Pagos dc los empleados establcs seleccionc el camgr Estables, cl cual licne que

tener un punlo ncgro. pcnr si dcsca el Rol de Pagos dc los empleados ¡rr Servicios

Prestados scleccionc !-l campo Sen'rcios Prestado. el cual trene quc tl'ner un punto

ncgro.

l,R()t-('o,v (.upituht l| - Púgino: -;5 L.\P( )1.
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2. Pulse [:ntcr o dé clic cn cl bolón Pantalla o Impresora. [:l botón Pantalla lc mostrará

la presentación preliminar del reporte cn una vcntana. El botón Impresora enviará el

reportc a la impresora directamente.

8.5.2.1 ROt. DU P.\GO Dt- r-IrPr.1r,\l)OS }]Sr',\BLES.

*oL D¿ PACO§ Dlr ¡lLS DL Stvn¡¡ll4¡

l;";7=11-t-1

[ñ:-l

t^-

l3 :9

[;rgura 8 ]5 Rol de Pago dc [:mplcados I]stablcs

n.5.2.¡ R()r. D1. P,\(;() D¡t [.]¡Pt.]..\t)Os P()R sltRvt('t()s PRUS',I'ADOs.
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[iigura 8.26 Rol rle Pago de Urnplcados ¡xrr Scrvicios Prestados.
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S.S.J s()BR[.s l)[. P,r(;()s.

Iiro & Eñ'dcdB
6 Esrad6

a ServcG Fteliód6

I
!Ípr6sda

,€
.P&¡alq L ¡vrceláf

[:r,qura 8.27 Pantalla de Consulta de Sobres dc Pagos

En csta \'enlana se procederá a emilir los sobres o recibos de pago dc los

empleados, los cuales se entregarán al finalizar el mcs.

8.5.1.r DI.ts('RtP(rto\ DE ( ,\ltp()s.

xlt,§otre & P¡oo

E
5¿:

( A\tPos
dc I:rnp)eados

I)l-S( RIP( l()\
Indica los Sobres dc Pago de un determinado tipo dc

cshstall

cmpleado

lndica <¡uc sc dcbc inrpnnrir los Sobrcs dc Pago dc los
l:mplcados [:stahlcs dc ia l'.m¡rresa

Indica quc sc dchr'imprimir el Sohrcs de Pago dr,'los
l:mpleados por Scn'icios Prcstados do la [:mpresa.

'l-abla 8.9 Canr¡xrs dc Consulta dc Sobrcs dc Pagos

Sen icios I)restados

E¡q
BIBLIO TECA

o{¡.rPt§
IGTAS
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It.5.3.2 [.\ll'l lR s()l]R[-S l)l| P,\(;().

Para emitir los Sobres de Pago deberá segulr los sigurentcs pasos

tJbiquesc en el campo Tipo de limpleados. Lo puedc hacer pulsando la tecla-[AI]

hasta llegar al campo o dando clic en cl campo por mcdio del ratón. si dcsea los

Sobrcs de Pago de los empleados establcs sclcccione el cam f,o l'lsl¿álr's, cl cual

tiene que lencr un punto negro. pero si desea los Sobres de [)ago de los empleados

por Servicios Prestados seleccione el campo Scn,icios Prestado, el cual tiene que

tcner un punto ncgrO.

2. Pulse l:ntcr o dé clic cn cl botón Pantalla o Irnpresora. til k)tón Pantalla le mostrará

la presentación preliminar del re¡xrrte en una ventana. El botón lmpresora enviará el

repone a la impresora directamente.

i. Para regrosar al menú principal. pulsc Entcr o dú clic cn el botón Salir

t-
St )RRF I,T PA(;( I I}EI, ]\ITS I}f .\BRIL

TXPLf¡'DOS ESI¡ALES
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l;igura 8.28 Sobre de Pago
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Figura 8.29 Pantalla de (leneracrón de Planilla del IESS

En csta ventana ustcd l»drá imprimir la planilla que se envia al LE.S.S.. con las

af,rJrtaciones de cada emplcado

ft.s.J.l Pl..\\¡t.t..\ I)L \P()Rl l. \1. ll_§s.
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8.6 \t[.\I D[. .\\ t I) \.

IEEI¡f nira t - Rol dc Pao.

fl gú-
0crar lmgír olcú¿s

c*r"'so l¡a., I

_l
iCÚ PFT.¡IPAL

E¡rür.s

Corslas

)l( )l)l iL( ) t)E R( )L l)l l'-{(_;()§

Rol dc Pagos sc encargará de la emrs¡óa dcl Rol de Pagos,
tanb¡éa Seaeraá [a los Corprobaotes de Lqurdaaóa, Lrstado
d¿ Vacacrones, Lstado dcl Pago dc los Rüros Anuales y todo
los ¡eE¡ente a los empleados de la cnpresa

ln base a la mformación de los enpleados se po&á generar el

hstado del A-ntcrpo quc los E¡@l¿ados dcbca percrbr a

m¿áados del m?s (Qumce¡a)

F igura 8 3 | l)antalla del Mcnü dc Avuda

-1
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9. CONTABILIDAD.
e. I (;1..\t..R.\l.t¡).\t)t,.s.

[:l módulo permitirá llevar a cabo la contabilidad gcneral dc la cmpresa.

Facrlitará la contabil¡dad al regislrarse aqui lodos los movimientos contables de la

cmpresa.

F-ste módulo controlará cl asflecto contablc dc la cmpresa pudiendo registrar los

aslcntos de diano. aiustcs ¡x)r dil'erencial cambrano, prssupuesto A la contabilidad

llegan mediante la rnterrclación con los otros Mr¡dulos una serie dc datos que agilitan cl

proccso contable, pe rmitiendo emrtir resultados en lbrma ágil y eficaz.

R[(;ISI'RO I)t.1. PREST PI ES'l().

Se rcgistrará el presupuesto a nivel de cada cuenta, el ingreso a esta opción será

restringido ¡xrr clavcs, se podrá incrementar cl presupuesto en porcentajcs o cantidades

l¡as para los siguienles presupucstos.

Rl.\ ISI()\ l)1. ( ()\¡PR()8,\\ t LS (;1..\ t,. tt.\ tx)s.

l'odos los asientos de diant¡ que sc gcneran o vienen dc otros módulo deben scr

rcvisados y autonz¿dos para rnay-ori;ración por la ¡»rsona responsable.

( IÍ RRt.S t)t. Pt..Rt()tx)s.

Sc cncargará de reali¿ar krs proccsos do Cierre Contable una rcz terminado un p.:riodo

\tt\ ()R¡7..\( t()\.
OWCI¿
,ffi$
l¡¡ltúcr rr rurc
EIBL ¡Tj I f:CA

cAIu,¡r§
t8§as

Realizara una obtención dc l«rs asientos contables que los otros módulos gene

I'R() f(-( 'v
('apitub 9 - l'ú1¡ina: I I.;\ l\ )t

,lf anuul c L;suu¡it¡ Sislemu lnlegra o PRlS.ll.,l I
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Rll(;ls'l R()S I)I: I)l \Rl()s Rl-( t RR[.\'l ¡.s.

Pcrmitira tbrmatos de diarios quc srcmpre scrán utili?¿dos p,or la contabilidad ¡ podrán

ser ut¡lrzados ¡xrr la contabilidad.v cuando sc los neccsrtc

R[.(;ts I RAR t.OS .\Slt.\ ¡ ()S D¡. l)¡tRI().

Pennitirá el rngreso de todos los tipos de asientos de diario quc af-ectan a Contabilidad y

se los podrá llunar para actualizar sus valores y conflrmar los asientos en la

contabilrdad.

RÍ.(;ts't R.\R t¡. PL.\\ t)[. ( t t-\.t.\s.

Pcrmilir¿1 cl ingrcso dc las cucntas quc lormen partc dcl plan dc cuentas dc la compañia

a¡lEl l¡q
EIBLIOTECA

cáMPr§
rtsff¡S

PR( )l'(.( ).y (.opíl,tk, 9 - Púgina: ) ts P( )t,
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9.2 \ll-\( PRt\('tP \t..

[.a pantalla principal del módulo dc bancos consta dc cuatro op,cioncs. l¡s cualcs son:

l. I:ntradas.

L Procesos.

i Consultas

Eñh¿das erocesos lonsLt¿s §afir A/ud¿

4i 05/SB Escuela Sr.4erior Poltá;ric¿ del Liorol 1 01 I AM

Figura 9. I l)antalla I)nncipal del Módulo

En esta pantalla ustcd podrá escogcr cualquisra dc las opcioncs prcsionando al mismo

tiempo la tecla AL]' \' la letra subravada, o en su deleclo puede escoger la opición

rieseada haciendo clic con el mouse.

: Cor*ú¡H.d Gcolr.l fPri¡.. l¡ EE¡E

PR( )T('( ).lt ('upirulo9 - l'ti¡¡inu: .i t:;P()t.
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, Col.lbil¡dad EarüC lPri... ll
Ertrad¿s

EEE

9.1 \t t.\ t F.\ t'R \t) \s.

Emesc f¡multas S& Al¡.rda

H de Ct¡eñtas

PreslpLEsto

Drarie Reorantes
Asientc Did¡os

Bcgldro d¿ LírEas

'1 5/05/1 9S E scuda 5 r.pcr¡or Poltécñ86 dd Lltoral 1 2 48 Pl'1

Iiigura 9.1 Pantalla dcl Mcnu l'.ntradas

[in cstc nrcnú sc prcscntan op-'iones para la entrada de datos al sistcnra. como

. Las cuenlas.

. PresupuÉsto.

. Asientos diarios, recurrentcs y

r Registro de lineas.

6*¡BFrflg

{i#
.to!;,_"1::"-

atlll: )tl'1 \¡, ¡J:le-J

EIBI_l,. iitcd
CAMr§
TEÑÁ§

PR()t (1)v ('upitulo9 - l,riginu: t t:.\ t\ )t.
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9.1.t P¡...\\ DU ( t U\t.\S.

Ptn dc C¡¿r¡la

Modfrcar E h¡n¡

?

B €
Accptar llarcelar

u
LI
Sár

lng¡e¡ar

f rp dc la Cr.crúa

Cucnt¿ Supab

Codgo da h C¡.s¡ta

No¡¡rhc de h Crs*a

EONIABILIDAD

lder{ificrÉn en Boporle

Irrgura 9.3 Pantalla dc Mantcnimiento dc Plan dc Cucntas

[:n csta ventana el usuano p<xlrá ingresar nuelas cuentas, modificar las y.,a

cxistcntes v borrarlas. Estas cucntas serán las que compongan el Plsn de Cuentas de [a

emprcsa.

[-as carpetas quc aparccen cn la parte su],L-nor de la vcntana, nos indica ün que

opci(in cstamos. por ejemplo. si dcscamos ingresar una nuela cucnta, debcmt¡s estar cn

Ia opción *tngresar'.

9.l.t.t l)t.s( RtP( t()\ I)[ t.()s (.\\tP()s.

§§

E¡.l¡qr
I r'rcA
,(§
AS

( .\\t P() t)!_s('Rt P( t()\
'I i¡xr de Cuenta Solo csta disponible en ingresos de cuentas. Identiflca q¡l

nrvci dc cucnur cs la que sc \a s rnsrcsar. Ul OCB.
conticne una lista dc la cual ustcd ¡ürá escogcr cl tffi{j
cucnta. rrur cjcmplo cucnu General. quc es la quc #Q9
los Actlvos. Pasivos, ctc Los nrvclcs de cucnta te§
dados dc la srguicnte lbrma. dc supcnor a rnttrii§
General, Grupo, Ma1'or, Sub(luenta y Auxiliar. 

ffi
cá

PR( )l (1) v ('upítulo9-l,úginu:5 t-;.\ t,( ) I
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Cuenta Su¡rerior

L'odrgo dc Cucnta

Nombre de la Cuenta

Identificación en
Reportc

Solo disponible cn ingresos de cucnlas. t:s el código de la
cucnta a la cual la cucnta quc sc ingrL'sa f}l]rlenecu. por
e.¡emplo si el tipo dc cuenta que se ingresa en Au-riliar. c'l

código de la cuenta su¡rerror deber ser de una SubCucnta,
las cucntas dc trpo (icncral no trcnc cucnta superior L,a

longitud de este cam¡xr depcnde del tipo de cuenta quc

halla escogido. Por cjemplo. si escogió el tipo dc cuenla
(iru¡xr su longrtud será de un (l ) caracter. si cs M¿rvor la
longitud scrá de tres (l) caractercs. si es SubCuenta scrá
dc crnco(5), si es Auxrliar será dc siete (7) caractercs. Sokr
se ingresaran nümeros

Fls cl nümero dc identificación de la cuenta. Sl eslamos cn
la opción de lngresar, la longrtud dc este camp<l r.arra. asi.

si la cuenta es General, su longitud será de un ( l) carac¡cr.
si es (iru¡xr. May'or o SubCuenta. será dc dos (2)
caractercs I si es Auxiliar sera dc trcs (3) caructeres. si nos
encr)ntramos cn las opciones de lvlodificar o []liminar. su
longitud será de diez (10) caraclcres Solo se ingrcsaran
núme«rs

l.-s el a¡rlativo con el cual describrremos a la cuenla. No
se cncucntra disponible cn la opción tJe l.ltntrutr.

[:s cómo identificaremos a la cuenta cn los reportes. talcs
como llalancc Genc'ral. [:stado de Pcrdidas ] (ianancias.

elc. Por r'jemplo una cuenla quc lenga como códrgo
superior .'I0l" r como código dc cucnta "0I". la
identificación del repone le prcsentará " Lt) L0l -.

l'abla 9. I Dcscrrpción de Campos dc Mantcnimicnto de Cuentas

9.J.t.2 l\(;Rt.S\R I \{ \t }.\'.\ ('t 1.\l'.\.

l. Para crcar o ingrcsar una nusva cucnta. dcbe scguir los siguicntcs pasos

2. Debe hacer chc en la carpela Ingresar, si no posee Mouse, debe dirigirse a las

carpctas pulsado tccla 'I'AB. y con cl tcclad«r dc cursor o llecha dc izquicrda o

dcrccha. poscsiónesc cn la carpcla anlcs mencionada.

3. Prcsione la tecla l-AB para dirigirse los campos de la ventana

l,R()l( ()v ('upinlo 9 - l»úgínt: t t.:.\ t\ )t.
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-1. Posesrónese en el campo de Tipo de Cuenta v cscoja el tipo de cuenta que dcsca

ingresar. csto lo pucde hacer con las teclas ",,¡" '"ü" ¡ presionc Entcr. Pulsc TAB

para cl siguientc camp;.

5- Si ha escogido cl tipo de cuenta gcneral, cl cursor irá dircctamcntc al campo de

('édigo de (luenta, dc lo contrario se posesionará cn el campo de Cuenta

Superior.

6. En la cuenta superior usted dcberá ingrcsar el código dc la cuenta a la cual 
"a 

a

pcrtenccer la nucva cucnla v prcsione Enter.

7. l:n el campo dc código de cucnta deberá ingresar la identilicación de la cuenta, el

cual sc compone de digitos o números. Presione lrnter.

8. I:n el campo nombre dc la cuenta, ingresamos el titulo o nombre de la cucnta. Este

campo no se debc dcjar en blanco. Prcsione Entcr.

9. [:n el botón Aceptar presionamos l]nler o hacemos clic en el mismo. 1. guardará la

inlbrmación, Si ocuniese algún enor. como por ejemplo dejar campos en blanco. se

emitrrá el error v no se guardarán los dalos.

l0.Si no desea grabar k¡s datos puede haccr clic en cl botón Cancelar y borrará los

datos de la venlana o haccr clic en cl botón Salir I saldrá al menú principal dc

Contabilidad Gcneral

IL Si la cucnta supcrior no cxiste, el sistcma cmitirá un mcnsaje de errt¡r. Si no

rccuerda el ctxligo de la cucnta su¡rcrior. al lad«r del campo se encucntra un botón El.

en cual, haciendo clic o posesionándose con-l'AB r, presionando L:nter, lc

una lista de las posiblcs cuenta su¡rriores a la que pucde ¡rrtenccer la nuc',

Prc'sione l:nter o-l Al] para ir al camp«r dc código de cuenla.

12. Sr el código dc cucnta. quc ustcd ingrcsó. existc. el sistcma enviará un rn"mf#
enor Si dcsea tcnc'r una visla dl- la cucntas que cxistcn. a lado del camF6Aae(§

cncucntr¿ un botón l-L. cn cual. haciendo clic o ¡rscsionándose con 'fAI] r

PR( )t ('( ).v ('lpítnlo 9 - l'riginu: E.\t\)t.
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prcsionando [:nter. le moslrará una llsla de cuentas. Esta lista le mostrará las cucnla

que contiene la cuen¡a supcnor ingresada. si el código de la cuenta superior no ha

sido ingresada, le moslrará todas las cuenlas exislentes del tipo «le cuenta escogido.

9.t.t.J \toDIFI( AR I \.\ ( t t.\1'A.

Al modilicar una cuenta, solo podrá alterar el nombre de la misma. Debe seguir los

siguientcs pa-sos:

l)cbc hacer clic cn la car¡,.-ta Modific¡r, si no posee Mousc. debe dirigirse a las

carfretas pulsa<lo tecla TAB, l con el teclado de cursor o tlccha <le izquierda o

derecha. poscsióncse cn la carpeta antes mcncionada.

2. I'resionc la tecla l'AB para dirrgirse los campos de la vcntana

3. L;n el campo código dc cuenta. usted debcrá ingresar la identificación de la cuenta.

Por ejemplo: si la cuenta superior cs " l0l0l" y' el codigo de la cuenta es "01", usted

deberá ingresar '' 10 l0l0l".

.1. ['rssionar Entcr

5. Áparccerán los datos dc la cucnta. pcro solo podrá mtxlilicar cl nombrc

6. Para guardar los datos, haga clic en el botón dc Aceptar o posesiónese en el mismo v

presionc Finter.

7. Sr usted no rccuerda cl cótligo dc la cuenta, a la dcrecha del campo se encuentra el

tnrón E, el cual le mostrará un lista de las cuentas s\istentes.

PR( )71 ( ).v Cupüulo9-l'riginu:,\ l..t .l t,( ) I _
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e.t.l.{ 1..1.¡\il\.\R t \.\ ( l }.\'l \.

Al eliminar una cuenta. dcbc tener cn cuenta quc no sea cuenta superior de otras

cuentas. adcmás no dcbe tener movimicnlos. Debe scguir los siguientes pasos

Dcbc haccr clic cn la carpe¡a fliminer. sr no posce Mouse. dcbe dirigirse a las

carpetas pulsado tecla TAB, v con cl teclado de cursor o flccha de izquierda o

derecha, ¡nsesiónese en la carpcta antes mencionada.

L l)rcsionc la tccla I AB para diriuirsc los canr¡rs dc la vcntana

3. tjn el campo código de cuenta. usted deberá ingresar la identitlcación de la cuenta.

Por e¡cmplo: si la cuenla superior es " l0l0l" v el código de la cucnta es "0l", usted

deberá ingresar "I0l0I0I". Prcsionar Enter,

.1. r\parecerán los datos dc la cuenta quo desea eliminar.

5. Para eliminar o borrar los da«rs. haga clic en ol botón de Aceptar o ¡rosesiónese en el

mismo y' presione Enter.

6. Si ustc«j no rccucrda el código de la cucnt¿. a la dcrech¿ del campo se encucntra cl

botón lr.l. el cual le mostrará un lista de las cucntas exislentes.

PR( )l'( ( ).v Capituht 9 - Ptiginu: t) l.\P()t
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9.1.2 PRl,.Sl Pl l,.S',l ().

Códgp de l¿ Cuert.

Nombrc de l¿ Cu€nt¿

Pr¿s-g¡cdo Ar¡.¡d

Pr Trin t

Tér Trrñ

S¿q. Tm

Cud Trún

Ene

Feb

Ma

AE

M4

Jqr

Jd

Aq

sep

Nov I

0rc

['igura 9..1 l)antalla de Registro dc Prcsupuesto

En esla \cntana, el usuano podrá ingresar los ralores de¡ presupuesto de las

cucntas dc movimientos ('l'ipr¡ dc cucnta Auxiliar).

9.J.1.I D1.S('RIP( t0\ t)t._ ('\\tP()S.

,§.$

I'abla 9.2 Dcscri¡ri(rn de Campos dc Rcgistro de Presupuesto

aL-
!¡!¡n;,Úr:1gI
E|IBLi. I i:CA

g\Mi".is
PEÑA.S

('A \t P() t)1.§( RIP( t()\
Código dc la Cucnta

Nombre de la Cuenta

Presupucsto Anual

Pri. 'fnm. Seg. 
-lrim.

Tcr. Trim, Cuar. Trim.

Ene. Fch. Mar. Abr.
N'fa¡. Jun. J ul. Ago,
Sep, Oct, Nov. Dic.

lls la identificación de la cuenta. Costa de dicz ( l0)
caraclcrcs

lis cl apelativo de Ia cuenta con cl cual el usuano la

F-l valor anual del prcsupucsto de la cuenta

Presenta los valores de presupuesto de cad¿ tnmestrc lPn:
Primer. Scg. Segundo. ctc. Trim. Trimcstrc) - all

'$r"Bj
Presenta los valores mensu¿¡les de presupuesto de la ¿9cñ
(Flne: Fncro, Feb Fcbrcro. ctc ) 

{(q.

C()nOCC

PROt'( ( ).v ('upitulo 9 - Púgina: lt) t,.\l\)t
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I

Oct I
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9.t.2.2 ( ()It() R].(;tS',t R\R Iit. PRl.St Pl I51 ().

Al registrar el presupuesto debe tener en cuenla que sólo puede hacerlo a las

cucnlas dc movimicnlos (Auxiliares). Debe seguir los siguientcs pasos:

I l)oscsiónese en cl campo ('ódigo de ]a Cuenta

2. Ingrese la identiflcación o códrgo dc la cuenta

3. Presione Enter, automáticamentc los datos, tales como el nombrc de la cucnta ¡- los

valores presupuestados anteriormenle, ya sean mcnsual v trinrcstral.

4. Posesronese en krs campos 1:'rc cn cl cual ingresará el valor dcl presupuesto para

Unero v presione [:nter. Siga el m¡smo procedimiento con los otros campos - Feb.

Mar, Abr, Mav, Jun, Jul. Ago. Sep, Oct, Nov, Dic -.

5. Para guardar los datos. haga clic en el botón Accptar o posesiónese en cstc y

presione Enter.

6. Si no desea que sc guarden los datos, haga clrc botón Cancelar o posesiónesc cn esle

v presione Entcr. Si desta salir al menú, haga clrc cn Salir.

7. Si ustcd no rscucrda cl código dc la cuenta- a Ia derecha dcl campo se cncuentra el

bottin l-? l. cl cual lc mostrará un Ista dc las cucntas c\istentcs.

PR( )l'('O.v ('upüulo 9 - Ptiginu: ll li.lP( )t,
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().1.J DL\RI()S Rl.('.t RR1.\ il..S.

Di¿b¡ Eacrx¡cnla¡

M odlica¡ E lrnnar

Cuerlat

Códioo Nombre do Cuonl¿ S¿ldo
'|

2

3

1

5

5

I
B

n
LJ..5*

Descrbciín
I

lrgrcrr

Número 803 Frec¡¡er¡ci¿ de uso

O Mensu¿l

C fux¡al

Figura 9.5 Pantalla dc Mantenimiento de l)iarios Recurrentcs

hlsta ventana le ¡rermitirá ingrcsar, modrticar o climinar los asientos recurrentcs

Ahora explicaremos quc son los D¡8rios Recurrentes.

tJsted muchas veces a notado que cuando realiz¡ asrentos de diario, como por

e.lemplo el asiento para el rol de pago, las cuentas son las mismas v lo que camhia son

los valores. pues cn esta opción, ustcd tendrá la vcntaJa dc podcr guardar los formatos.

modclos o prototrpos dr: cstos asicntos

Asi. si desea realizar un asiento de rol de pagos. usted solamente necesrta llamar

al asicnto rccurrcnte r modrlicar los ralorcs

[:stc grupo dc dalos son llamados Diarios Recurrentes, pues como su

mismos lo indrca. son utilr/ádos varias rcccs.

alfEr!4lq
BIBLIO { IJCA

CA¡,T.I'U§
IEBá.C

I'Rt )t (.( ).v ('apítukr 9 - Pdginu: l) t-..\ t,( ) L
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()rtnuN

e.J.J.l DI.SCRIp( lÓ\ t)1. ( r\tP()s.

( \\tP() Df-S('RIP('rO\
F.s la rJcntrtlcacron dcl drano rccurrcntc. l.stc aparccc dc
tlos lirrmas l.-n la opción dc Ingresar aparecerá como un
campo automático y las opcioncs de Modilicar y Eliminar.
aparcccra como un campo de lis¡a.

'l r¡xr Asienlo Describe la clase o tipo de asicnto, es decir si es un
cornprobantl' dc diario, comprobantc tlc cgreso,
corrprobanlcs dc otros modulos- ctc

Frccucncra dc I Jso lnlirrma si el asienttr yc kr usa mcnsual o anualmcnle
( Mcnsual. Anual)

[)cscripcr(rn l)cfinici«in o cxplrcación dcl comprobantc

Dctalles dcl Diario l.os dctalles de los diarios rccurrcntcs, consistc cn una lista
Rccurrcntc: Código. de cuentas v sus respcclivos saldos. F.l cam¡xr códrgo:
Nombre de Cuenta ¡' descrrbc la identiticación de la cuenta de movimiento, el 

'Sal<io cual cs panc <.lel Plan de Cuentas. Nombre dc Cuenta que
es la descripcrón de la cucnta l', ¡nr último Saldo. quc
dcscribe sr en saldo es deudor(Dcbe) o acreedor (Haber).

'l'abla 9 3 Descn¡rci(rn dc Cam¡xrs de Mantenimicnto de l)iarios Recurrentcs

9.J.J.l I\(;R[.S.\R t \ \l [.\ () \s¡t.\ r'() Rr..( l RR].\',t [..

I)ara ingrcsar un nuevo asicnlo recurrcnte, debe seguir los siguientes pasos

l. Escola la carpcta dc lngresar hacicndo clic con el Mousc o con la tecla TAB y con

las teclas de cursor C ). Prcsione TAB para ir a los campos.

2. tlscoja el Tipo de Asiento dcl diario. Presione-IAB

3 lngrese la descripción dcl drario. [)rcsronc'f A[]

4 I:spccitique si la tiecucncia del uso tle diario. Prcsionc'l'AB

PR( )T('( ).v ('upítulo 9 - I'tiginu: l-; 1..\ l\ )l.
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5. Iln cstc momcnlo usted cstá cn los campos de detallc del diano recurrcnte. lJsted

puedc moverse con las tcclas de cursor e ) t ü entre los detallcs.

ó. En la primera linea de detalle, en el campo Código, ingrese el código <le la cuenta ¡

¡rresione Enter.

7. Si la cucnta no cxistc, le prescntará un mensa1e dc error. de kl contrario, mostrará cn

cl carn¡ro l\ombre de Cuenta. la descripcicin dc la cuenta

8. t'.n cl carn¡rc Saldo, usted ¡xrdrá cscoger si es deudor (l)ahtl o acrecdor (Huhar). Lo

puede escoger mediante las tcclas de cursor f ü. Presionc l:nter para habilitar Ia

siguiente linca de dctalle.

9, Para cl ingreso de la siguiente línea, siga los mismos pasos que realizó para ingresar

la pnmera linea.

l0.l)ara salir de las lineas dc dctalle, prcsionc la tccla l-AB. Sc ¡roscsionará cn los

boloncs

ll.Para guardar los datos, haga clic cn el botón Aceptar. Si no desea guardar los datos

hagaclicenel botón Cancelar Si desea regresar al menú dcl módulo de Contabilldad

General, haga clic en cl bolón Salir.

9.J.3.3 \t()DIt.t( .\R I \ \SIl.\ ¡() R].( t RR}.\ I t...

l. Fisco.¡a la carpcta de Modiflcar haciendo clic con cl Mouse o con la tecla TAB v con

las teclas de cursor € ). Pres¡one'tA13 para ir a los campos.

2. []n el cam¡ro número usted p¡xlrí ingrcsar el número de diarro rccurre

modiflcar. Si no lo ru'cuerda. ustcd puede cscogcrlo cntre los que sc enc

lista con las te'clas dc cursor t ü o haciendo clic con el Mouse. I)resionc

rr¡gr¡r ¡!a
3. [:sco¡a cl 

-Iipo 
dc Asicnto del diario. Presionc TAI] BTBLIO TECA

CáMP(]§¡
IE§AS
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.1. lngrcse la descri¡rcr«rn dcl diarro. Prcsione TAB

5. tispecitique si la f'recucncia del uso de rliario. PresioneTAB

ó. Ln estc momenlo ustcd está cn los campos de dctallc dcl drano recurrenle. Ustcd

pucde moverse con las tcclas de cursor e ) t ü cntre los detalles.

7 lln la primera linea de detalle, en el campo ( ritlqgo, ingrese el código de la cuenta y

presione Enter.

8. Si la cucnta nt¡ eriste, lc prcsentará un mensaje de crror, dc'lo contrano, mostrará cn

el campo Nombre de (luenta. la descripción de la cucnta.

9. Ln el campo Saldo, ustcd podrá escoger si es deudor (/)r'ár) o acrcedor (ltuhcrl. Lo

puede escoger medianle las tcclas de cursor f ü. Presione Enter para habilitar la

srguiente linea de dctallr.:.

l0.Para el ingreso de la siguiente linea, siga los mismos pasos quc realrzó para ingresar

la primera linea.

ll.Para salir de las lineas de dctalle, presionc Ia tecla TAB. Se posesionará cn los

botones

l2.Para guardar lt¡s cambios hechos al diario, haga clic en el botón Aceptar. Si no desea

guardarlos haga clic en el h¡«in Cancelar. Si dcsea regresar al menú del módulo de

Contabilidad General, haga clic en cl botón Salir.

í"rdü Dtl údl

lrLto I tlca
qiH§
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9.J.1.{ t.t ¡\il\.\R t \ .\st[.\'l o Rt..( t RRl]\'t t..

l. Iisco.la la carpeta de Lliminar haciendo clic con el Mouse o con la tecla TA[3 y con

las teclas de cursor € ). Prcsione't'AB para ir a los campos.

2. tln el carnpo número ustcd pl.ldni ingresar el número dc diario recurrente que desca

modillcar. Si no lo recuerda. usted puede escogerlo entre los quc se encucntran en la

lisla con las te'clas dc cursor t ü o hacicndo clic con cl Mouse. Prcsronc TAB.

3. Para borrar el diario, haga clic en el botón Aceptar. De lo contrario haga clic cn cl

bottin Cancelar. Si dcsea regrcsar al menü del módulo de Contabilidad General, haga

chc en el botón Salir.

[)ara eliminar una línea dc dctalle. haga doble clrck con cl Mouse en la columna

quc conticncn los número dc dctallc, pcdirá una contirmación sr en vcrdad dcsca bonar

esa linca.

r.
§

PR() t('().v ('ulritulo 9 - Púgina: llt t:s t,ot.



.ll un uul dt L'suurio :;isltmu lnlegru o PR lS.ll..l I

9.1.{ .\sl}t\t ()s I)1.\RI()s.

Iiigura 9.6 Pantalla dc Mantcninrie'nto dc Asicntos Dlanos

En la contabilldad geneml de una empresa, sc generan movimientos dianos, esta

venlana, lc servirá para registrar los dit'erentes mr¡vimientos contablcs que la empresa

genere. E-l único ti¡n de comprobantc propio de contahilidad es Asiento de Diarro con el

codigo "00"

Esto movimientos, si marca alterará los saldos actuales de las cuentas

especit'icadas en el dianos.

F.l tn«in Recurrente nos permitc llamar un diario rccurrcntc (V

Rccurrcntc ). F-l boton Cuentas nos prcscnta cl plan dc cucntas.

[']n los detallcs diarios sólo podrán

movlmientos (Cuentas de f ipo Auxiliar).

ingrcsar o rcgistrar las cu

E lmnd M a!,qEár

S ¿ltloCó.1¡ao l¡od.e de Cucnta
I
2
3

{
5
6
I
B

I
l0

-

&
lrFreJoró

€

I

Fecha

lñgratar

Mays¡¿a li
mAúnto d. D¡á¡ETpo dc Asálo

Cd¡p.obürc No

CqÉ¿pto dé AsE iao

ltrc-! n"oe.,"

L llov-acrlror Dirtut E
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9.3.4.t Dl.s( RtP( tO\ I)i. t.OS ( ,\\tP()S.

Iabla 9.-l Dcscripción tlc Campos dc Mantcnrmrento dc Aslcntos dc Diarios

e.J..t.t t\(;R[.§.\R t \ \t t.\'() \sil..\ to l)t\Rr().

I tiscoja la carpeta dc lngrcsar hacicndo clic con cl Mouss o con la tccla TAB 1' con

las teclas de cursor € ). Presione I'AI} para ir a los camp<ls.

2. [:sco.¡a cl 'l'ip dc Asicnto del tliario. Presionc'['A[]

3. lngrese la fccha del asiento. Si la fecha es ingresada incorrectamente. el sistema se lo

notitjcará por medio de un mensaje. Prcsione Enter o I'AB.

('.\ !l P() DUS( RIP( I()\
['ipo dc Asiento

('omprobanto No

lrccha

Númcro de Chequc

lvlalorizar

Conccpto <Jc Asrcnlo

Dctalles de Asicnto:
Cuenta. Nombre de
(luenta, saldo. valor

'['otalcs: Deo.+ l' I lar,.\-r

Dcscribc la clase o ripo dc asicnto. cs dccir si cs un
comprobante de diario, comp«rbantc de cgreso. comprohantcs
dc otros módulos. ctc.

Es un número secucncial quc cl sistcma le asigna al
comprobante para su identi fi cación.

F echa cn que tue rezlizado o crcado el as¡ent<r

Si existe una cuenta de banco 1' sc ha emitido un cheque. el
núme«l dc cheque es guardado en cstc camfx)

Si usted desea mar,oriiar el comprobante al momento de
guardarlo. Si está marcado. cl cornprobantc !'s ma]ori;¿ado al
momento de guardarlos, de lo contrano, el comprobante sólo
es guardado l' no atbctará los saldos tle las cucntas.

Dcscripcrón que se le da al asiento, es decir, una explicacion
del porqué del asiento.

Cucnta. Código de la cuenta de m<lvimicnto: Nombrc de
Cuenta. l)escrrpción de la cuenta; Saldo: 'l'ipo de saldo de la
cucnta. a saber: Deudor (Debe) o Acreedor (ll¿ber); Vakrr:
Monto del movimiento de la cuenta.

Prcscnta los totales dc l«rs dcbitt¡s (Saldo Dcbc) ¡' créditos
(Saldo I labert del asrento

PR()'l ('t).v (;upüukt 9 - Púginr: lx t.:.\ P( )t
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4. Si el tipo dc asicnto quc escogró dc tipo 00 Asrcnto dc Diarto, cl número de

comprobante scrá bloqueado, es dccir, no podrá ser ingesado. De lo contrario usled

ingresará cl número. Presione Enter o TAB.

5. Ingrese en el campo chcque, cl nümcro del chcque si exislicrc. de lo contrario

prcsionc Ilnter o l AIl para ir al siguicnle campo.

ó. i:n el campo mayorizar, puede scr marcado o dcsmarcado con la barra espacradora o

haciendo clic con en Mouse. Presione Enler o TAB.

7 lin el conccpto dcl asicnto. ingrcsc la rauon dcl asrcnto l)rcsionc l--nter o f AB

8. [:n cstc momento ustcd cstá cn los campos de detalle del diano rc'currente lJstcd

puede nrorcrsc con las teclas de cursor e ) t I entrc los dctatlcs.

9. Un la primcra línca dc dctallc, cn cl campo ( iítlrgo, ingrcsc cl código dc la cucnta 1'

presionc Enter.

l0.Si la cuenta no esiste, le presentara un mensaje de error. de lo contrano. mostrará en

el camp,o ]{ombrc de ('uent¡. la dcscripci(rn dc la cucnta.

1 l.l'.n cl campo Saldo, usted podrá cscogcr si cs dcudor (/)(,ác) o acrccdor llluhtrl. Lo

puedc escogcr mcdiantc las teclas dc cursor t ü Prcsronc t'-nter.

l2.l'-n cl campo Valor, rngresc el monto del movimiento. Prcsionc Fintcr para hahilitar

la siguiente linca dc detallc.

lJ.[)ara el ingreso de la siguiente linea, siga los mismos pasos que realizó para ingresar

Ia primera linea.

l4.Para salir de las lineas de detalle, presione la tecla'fAB. Se posesionará en los

botoncs.
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lS.Para guardar los datos, haga clic en cl botón Aceptar. Si no desea guardar los dalos

haga clic en el botón Cancelar. Si desea regresar al mcnú del módulo de Contabilidad

General, haga clic en el botón Salir. Si tlesea imprimtr el comprobante, haga clic en

el botón de Pantalla o lmpresora.

9.1.{.t }.t.t\tt\..\R t \ AStt.\'to l)1..\Rl().

Al eliminar un asienk) de diario, dcbe tomar en cuenla que cl númcro dcl asiento

en el tipo de asiento cst^.-citicado, no ¡ndrá r olver a scr usado. Dcbc rcguir los

siguientes pasos:

l. [:sco1a la carpeta de [:liminar hacientlo cltck con cl Mousc o con la tecla 'l'AL] y con

las teclas de cursnr é ) I)resione-t'AI) para ir a los campos

2. Lsco.ja cl 'l-ipo de Asicnto del diario. Prcsionc fAB

3. Ingresc el número clel comprobante. Presione l.-ntcr o 1'AIl Si no existiere. el sistema

lc enriará un mensa.le de error. I)e lo contrano, se presentará los datos del diario.

4. Para borrar el diano. haga click en el botón Aoeptar Dc lo contrario haga clrck en el

bolón Cancclar. Si desca rcgresar al menú dcl módulo dc Contabilidad (icneral. haga

click en cl boton Salir.

9.J.1.{ 1l \} ORIZ \R I \ \S¡t:\ t O ¡)¡ \Rt().

Antes de mayorizar un comprobante, dcbe tener en cuenta que los totales dc

débitos y'créditos debcn tener el mismo valor, de lo conlrario, cl comprobantc no podrá

ser mavorizado. Siga los siguientcs pa^sos:

1. Escoja la carpcta de Mayorizar haciendo click con e I Mouse o con la tccla 'l'AB y

con las tcclas de cursor é ). Presione TAB para rr a los camprs.

t,R( )t ( t)v ( upituht 9 - l'tigint: )tt L:.\ POt,
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l. l:scoja cl 'l i¡n de Asicnto dcl drario Prcsronc TAB

J. Ingrese el número del comprobante. Prestone Enter oTAB. St no existiere. el ststema

Ie enviará un mcnsaje de error. De lo contrario. sc prcsentará los datos del diano.

4. Deberá marcar en el campo Mayorizar con la bana espactadora. Presione finter o

TAB

5. Para guardar los camhios y mayorizar el comprobantc, haga click cn ol botón

Accptar, si no desea hacerlo. haga click en el botón Cancclar.

e.t.s R].(;tsI R() ¡)1. t.t\1.,\s.

Cótlgo de Lírc¿

Cuerta lrgresos

Cuer*¿ C6tos

)

& € L¡l
Acept L6rl'd¿r

ligura 9 7 Pantalla dc Registro dc Cucntas dc l-incas

Aqui ustcd podrá registrar las cuentas de tipo Mayor, cn las cuales se realizan los

diflcrcntes movimicntos con rcl'erencias a las líneas de productos. ya scan estos

movimrenlos dc ingresos o costos.

e.J.5.l DES( Rtp( I(i\ I)l., l.()S ( .\\Ip()s.

r Eqi¡l:o dc Cuara dc Lfnca¡ E

E
l¡t

( \ \t t,( ) D1-S(',RtP('t()\
('tidigo dc t.inca

( uenta Ingrcsos

ldentiflcación de la linca de productos.

Cucnta de tipo Mavor L.n la cual se rcgrslran los ingresos que
gina la linea de productoson

PR( )l'( O.v ('upítulo 9 - Púginu: )l t._'.\P( )t
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Cucnta Costos Cuenla de ti¡xr Ma1,or en la cual se rcSistran los costos que

origina la linca de productos.

I abla 9.5 I)cscnpcr<in de Canr¡rs dc Cuentas dc l-ineas

e.3.5.2 Ri.CtS I R.rR ( t l-\',t. \s Df. l.i\ Í..\s.

l. Colóqucsc en cl campo dc código dc linea

2. Ingrese el código de la linea de producto a registrar. Si no lo recuerda, al lado del

campo tiene un totón. el cual le prescntará una lrsta de las lineas de producto

existcntcs. Prcsionc Enter o l'AB.

3. Automáticamente, Ias cuentas de ingresos y costos scrán asignadas por el sistema

Estas cucntas deben cstar creadas. Las cuentas quc son asignadas son de tipo M¡yor

{. Para guardar los datos, haga clrc en el bottin Aceptar. Si no dcsca guardarlos, haga

clic cn cl bot<in Cancelar. Si desea salir al menú de Contabilidad General. hasa Clic

cn el bot(ln Salrr.

-cr ¡¡-
¡IBL,O I'ECA

CAMP(§
rE§AI¡
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9.-f \il.\t PR(X [.SOS.

Er*raaas f[!§ lonstltas §alir gruda

G ¡rr¡a ftestpr¡edo
Autüi¿cr Conp.ob6r{e

MaJ¡qizar

Ceo¿ Perrodo

BcspaH¿

Escuela Supgb Po&écrúc¿ del Litoral 1020AM

Frgura 9.8 Pantalla del Menú Prcrcesos

Fln csta venlana se presenta las siguientcs opciones

. (;encrar Presupueslo

o Ma!'orizar.

. Ccrrar Pcriodo.

. Rcspaldar.

'lambien 
contrcnc un proccsos espectal, el cual cs Autonzar Comprobantc

t Corl&ilil¡d GGnGrd lP¡i¡¡¡ ll IEI13
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9.{.1 (;}.\hR.\R PRI.St Pt }.Sl().

Eslc prot¿¡o GEN¡RARA .! DrrrúDr¡¡to a. h..¡'tú.e ¡

E,r"t t. O OO m.OO.Om lrl¡é¿do¡ de C'álcr¡lo- noz
a t/

!cegat
x

Al generar e¡ presupuesto. usted podrá espccitlcar en quc porcentaie varrará o

alterará los ralores del anterior presupucsto tnra con el nuevo presupucsto de cuentas.

[:sta ',ariacitin se la espcciticara cn cl lndicador de ('álculo.

e..r.r.l DES( RIP('IO\ Dt. (.rltPOS.

r EatÉtür PrcruplE3lo EEE

€ n
L_j,
5 allr

(]AÑIPO
Cucnta

Indicador dc (lalculo

DES(]RIP('ION
('ridigo tlc cucnta contablc quc sc csta proccsando

Deflnc en que prrccntaje lan variar krs valorcs del

prcsupucsto antenor para con cl actual

1'abla 9.6 Dcscrr¡rrción «lc Cam¡rs de Gcnc-racitin dc I'rcsupuesto

I'RO1-(1).v ( upítulo9 - I'tiginu: )t Í.:.\ P( ) I
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e.{.r.2 (;}.\ER.\( r(i\ D1.1. PRf-St Pt Is[(].

I)ara generar el presupuesto, debe seguir los siguientes pasos

l. El Inrlicador de ('álculo. lc señala en quc porccnta.lc sc alterarán los valorcs

anteriores dcl presupueslo [)cbe cstar scguro, de quc cs ol valor quc usted indica

2. Si desea cambiar cl valor del Indicador de (lálculo, haga clic en el camfn con el

Mouse o presione la recla TA[], hasta que el cursor sc encuentre en el cam¡xr. Ingresc

cl valor descado.

3. Si todo esta corrccto. haga clic en el botón Accptar

Mientras se realizá e'l proceso. usted tiene la lacrlidad de cancelarlo con el botón

Cancelar. I)ara salir al nrenú, haga clic en cl botón Salir.

rEC¡ t8!-

BIBLIO I ECA
CAMPUS
rEÑA§

I
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e.{.2 .\t 'l ()Rt7..\R ( o\tPRot}A\t L.

Arlaiz¿ Coq¡obantc

T po de Asiento 00 Asiento de Diado

Comprobar*e No. f-_l FectB

[- Bavb¡do

l- ¿r*a¿¿do

Eoncepto de Asiarlo 
I

Codigo Nornbre de CL¡enta OB /CR ^tl

Totales

Debios 0 Crécltos tl

-.i l4 t/

|rgura 9 l0 Pantalla <lc Autorizacitin dc (iomprobantcs

En el sistema integrado PRISMA I, los m(ldulos que lo confbrman, cmilen

comprobantes, donde regisuan sus movimientos contables. estos comprobantes deben

scr revisados y autorizados para su respcctivo proccso cn Ia opción de Mavorizar que se

vera más adelantc.

lin csta ventana usled podrá revisar ¡ autorizar los comprobantcs que hubiessn

sido emitrdos por los otros modulos.

F-
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e.J.2.l Dl._s( RlP( t()\ D[. ( .,\\tP()S.

(.\\tP()
Ii¡r de Asrento

I)LS( RtP( t()\ l
nl

l ccha

sadoRcri

Descnbe la clase o tipo de asiento, L's dccir si L's u

comprobante de diario, comprobante de egreso,
comprobantcs de otros módulos, ctc

Comprobante No Númcro de rdent¡ficaci(ln de comprobantc.

["ccha cn quc fuc rcalizado o creado cl comprobantc

Marcar cl comprobantc como Rc','isado, pcro aún no
se puede ma¡-orizar.

Autorizado Marcar el comprobantc como Autorizatio. con lo cual
lo calilica para se mavorizado. No se pucdc autorizrr
el comprobante antcs no ha sido rcr isado.

Conccpto dc Asrcnto [)escrrpción quc sc lc da al asicnto, cs dccir,
crplicación del porqué dcl asrento.

Dctallcs del Cornprobante. Cuenta: Código cle Ia cuenta dc rnovrmiento. Nombre
Código, Nombre dc «le Cuenta: Dcscnpcrrin de la cucnta. Saldo. '[ ipo dc
Cucnta, t)BiCR (Saldo¡, saldo de la cucnta, a sabcr: [)cudor (Dcbc) o Acrccdor
Valor ( Habcr ). Valor. Monto dcl movimiento de la cuenta.

'lirtales: Déhitos. Créditos Presenta los totales de los débitos (Saldo Debe) ),
cróditos (Saldo Ilaber) dcl asjc.nto.

Tabla 9.7 Descnpcrón de Cam¡rcs dc Autoriz¿ción dc Comprobantcs

e.J.l.2 \t l oRtz.\( t()\ l)r. ('()\I pRoti.\\ r t..s.

l. Pt¡sesiónesc en el campo 
-l'i¡n 

de Asienlo. y escoja la clase de diario que va a

revisar. Si no cxistcn comprobantes de el tipo que ha cscogido, se le prcsentará un

mensajc que le inlbrmará. Presione TAB.

2. En el campo Comprobantc No.. usted podrá escoger el número de comprobante a

revisar, también pudc scr ingresado por teclado, cs decir lo puede escribir. Presione

TAB.

naLI
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i. Si el comprobantc cxiste. aparecera automáticamcnlc los datos dcl asien«¡, dc lo

contrario, sc le enviará un mensaje de cnor.

4. Ahora usted puede rcvisarlo haciendo clic en el campo de Revisado, pcro csto aún

no aulorii¿a a el comprobante para sc mayori:rado, sin embargo, lo habili¡a el campo

de Autorizado.

5. Para autonzarlo, haca clic en el campo Autorizado, kr cual hace al comprobante apto

para ser mayorizado.

6. [{aga Clic cn cl botón dc Accptar para guardar los cambios

9.{.J }tA} ()Rt7..,tR.

Fech¿ ined 01/JuUl99B

Fecha Final 31l!uU1 998

Mríd.ios

l- B¿ncos f- lnversimes T Bd d6 PaqD

l- Actrvo Fto [- Co¡npr¡¡ l- V¿ac

l- Ct¡errx pq Cobrar f- Cr¡artas por Paqa

€ ¿1

Aceptar !ancelar

I:rgura 9. I I Pantalla de Procrso dc Mavr'rrizacitin

En cste proceso, todos los comprobantes quc han sido ernitidos Fnr los rnódulos

espccitlcados, serán marorizados, cs decir alteraran los saldos actuales de las cuentas de

conlabilidad.

Debc tener cn cuenta de quc no cxistan comprobantes sin autonzar, pues sr l<l

existrere. no fxrdrá realiz¿r el proccso hasta que todos los comprobantes cstén

autorizados. Tam¡roco debcrán existir comprobantcs descuadrados.

aY E

H
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e.{.J.1 r)f.s( RtP( I()\ t}L ( .\}tP()\.

( .\\tP()
I ccha ln ic ral

[]ccha I;ina I

t)1. \( tilP( I \
Ls¡rccrfica desde quc f'echa sc tomarán I

comprobantes a proce§ar.

Especifica hasta quc lecha se tomañin los
comprobantes a proccsar.

l)ctcrmina los asrcntrl ¿r tomar. es dccir. lt¡mar lt¡s
asicntos que son gencratlos ¡rr los rnódulos. quc

()sotl ulvl

jpucden scr: Bancos, Inversiones, Rol dc Pago,

I 
Activo Fijo, Compras, Venlas. Cuentas por Cobrar.

i Cuentas por Pagar.

I

'Iabla 9.8 Descriprción tlc Campos de Ma¡-orizacitin de Cuentas

9.J.J.2 \t \\ ()Rl7-.t( t(i\.

l. Posesiónesc, haciendo clic con el Mouse o con la tecla 'IAB. en el campo fecha

inicial.

2. [']scriba o ingrcsc desdc quc fccha scrán krmados los comprobantes

3. Posesióncss. haciendo clic con cl Mouse o con la tecla 'l'AB. en el campo l'echa

inicial.

4. l:scriba o lngresc hasu que fcc ha serán tomados los comprobantes

5. [:n los campos Módulos, usted pucde desplazarsc de un campo a otro. tanto con las

teclas de cursor. como con la tecla l'AB, con la única dif'erencia, que la tecla TAB no

regresa al inicio de los mululos

6. lJstcd ¡xlrá marcar los rntidul<¡s. dc los cualcs ustcd obtendrá Ios asiento

clic con cl Mousc tr ¡xrsesionándose cn estc v presionar la barra cspaciadora
rrnoÚtuq
BIBL i( ) r Ecd

CAMP L§
PEÑ^§

PR()l (1).v (.apitulo 9 - l'úgina: )') h:.\t\)t.
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7 Cuando hava marcado los módulos que desea mavorrzár. haga clic en cl botón

Aceptar. Mientras se está procesando. usted p«lrá detenerlo hactendo clic en el

botón cancelar. siempre u cuando el pr«:cso no haya terminado.

8. Para salir al mcnú. haga clic en cl botón Salir

9.{.{ ( t,.RR.\R P}.Rl()l)().

A¡d¡r rl; CERf,AR el perrorlo. ¡lel¡n o¡ie¡er* lo;
f rpo d6 C¡srg

6 !-elx{
l- Anua¡

s tá t/
Ac€pta

/

Ijigura 9. l2 Pantalla de Prirceso <Je Cierre de Periodo

Permitc rcalizar cl cicrre mensual o anual dcl pcriodo. Si cl cierre cs anual, scrán

cnceradas las cuentas de resultados. Cabe dcslacar que sl existe aluún comprobante que

no haya sido mayorizado. cste proceso scrá abortado o cancclado y los datos no serán

alterados.

e.J.{.t t)us('R¡P('to\ t)1.. l.()s (.\\tPos.

(,,,ruPo DF.s( RtP( tO\
Tipo de Cierre Describe si se va a realizar el cierrc del mes actual o el

cierre anual.

'Iabla 9 tt Descripción dc Campos de Crerrc du Periodo

EEr Cc¡¡¡ Pc¡iodo

€ n
H"o

PROt-('( ).v ('apífitlo 9 - I'úginu: .ilt l,.ll4)1.
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e.{.{.2 ( ¡t..RRt \ll.\st \1 .

Flste ciene comprende en guardar los saldos de la cuentas a campos históncos 1'

preparar al sislsma para el siguicnte mes. es dl"'cir, l:l sislema sólo aceptará asicntos dL'l

mcs actual. Por ujemplo, sc hace cl cierrc mensual del Junto del año 2000, cl mes aclual

ahora será.lulio del año 2000. v solo sc podrán reahz¡r asientos en que su fbcha sea cl

mes de Julio del año 2000

9.{.{.J ( ll..Rlil,. \\t .\1..

Este cierre comprende en guardar los saldos dc la cucntas a cam[ns históncos 1

prcparar al sislcma para el siguienle pcriodo contablc. Rcalizará el asienlo de pcrdidas v

ganancias del periodo. El cierre anual solo se lo podrá rcalizar si antes se ha hecho el

cicrre mensual del rncs dc diciembre del año a cerrar. por eje'mplo: se desea cerrar cl

año 2000, debió usted ccrrar diciembrc del año 2000.

9.{.{.{ Rt,\¡.t;r..{R t.t. ( l}.RR}..

l. Verific¡uc que no cxlstan asicnt()s sin mavoriz¡¡r o dcscuadrados o no autorizados

2 [:sco1a cl ti¡r dc cierrc: Mcnsual o Anual

3. Haga clrc en el botón Aceptar ¡rara iniciar el proceso

.1. tJstcd Fndrá abonar el proccso con cl botón Cancelar. sicmprc u cuando cl prcrcso

no haya terminado.

5 I)ara salir detlerá hacer clic cn el botrin Salrr

arrEoEl¡Q
BIBLT(), r./.'A

CAMI'T§
ttsñA§

I

I'R( )l ( ().v ( upüub 9 - Púgint: .t I li.\P()t.
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r Obtt.lr Re¡C¡Ho¡ EETI

e.{.5 Rl..sP.\t.D \R.

€ rA

Pa¡¡ oltl.n r lo, rltD¡üor.lot ürr¡¡riot n ilcü.nlt¡!¡i¡¡.on al ritteñi

Irrgura 9. l3 Pantalla dc Proccso cle Obtencr Rcspaldos

lista rentana le pcrmitirá ob¡ensr copla de tos datos dc movimicntos contables dc

las cuentas, es decrr realizará una copia de los asientos quc han sido er¡itidos hasta la

actualidad, esu copia scnirá para un postcnor uso. pues si los datos son perdldos o

borrados ya sea en fbrma accidcntal o un sabotaje. usted fndrá haccr uso del respaldo

para recuperar los datos ¡rerdidos.

Los datos que recuperados o restaurados serán los últimos datos que hay-a

respaldados.

9.J.5.t Rl.,\I.t7_.\R El. RUSP.\t.DO DE D,{1'OS.

Veriliquc que ningún usuario sc cncucntra trabajan«lo dentro del sistema. Si usted

realrza cl proccsos ct»n algún usuario dcntro del sistema, podrá obtener rcsuhados no

deseados. tanto para los usuario, como flara con uslcd.

2. tlaga clic en cl botón Aceptar para comenzar a rcspaldar

3. Haga clic en cl botón Salir para rr al nrenü dc contabilidad

.V
,AceDl

E
lalr

PR( )r'('.( ) v ('upítukt 9 - Ptigino: i1 lt.\l\ )l.
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+- Co¡túll¡d 6cuC tP¡¡¡-. al

C¡n¡r/t¿s

EEIEl

9.s \fi.\( ( o\sl L'r'\s.

Erüad¿s P¡Eesos §alir {yrda
PIa¡ de Cr¡enla

Oiaio Gcrsd
l{ov. Descucd*s
Mov. No Malgtados
l.lE/or d" Crsra¿s

Ededos Fiwr¡qo¡ )
Lilado d¿ Prc¡¡r¡sto r
Fl¡io dc C+
Lktór Bect¡lcnt6
Corgc,brlc Diuio

4/ú5/S8 Escuela S'Jperú Po&écrica delLitoral 10:21 Al'{

Frgura 9. l-l Pantalla del Menú de Consultas

F.n estc menü se presentan oFrciones para la consulta o emisión de rc¡rcrtes de

da¡os del sislema. como.

. Estados tinancrcros

. Asientos de diarios.

. Mo! imiento de las cucntas

t,R( )1'('().v (.uphulo 9 - Púgint: -;.i r.t P( )t
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PIan do CuGnta¡

9.5.1 Pl..\\ l)[ ( t ].\'1,\s.

Cuenlo I n¡q¿l

Cuent¿ Final

l;igura 9. l5 Panlalla dq Consultas de Plan de Cucntas

lln csta ventana usted fxürá emitir un rcfnrte del plan de cuentas quc utiliza el

sistema En este repone de plan dc cuentas se prescntaran todas la cuenla que ustcd hava

cspccilicado en los cam¡xrs tle (luenta lnicial y Final.

Por e.¡emplo. si ustcd desea prcsenlar cn el reg)rtc. todas las cucntas. dcbc

ingresar en cu!'nta inicral "0000000000- ]' cl cucnta final "999999999".

e.s.l.l Di.s( RtP( r(i\ DI.: ( \\tP()s.

&
lnrprerora

€
!anlalh

t4 t/ u
5aL

( \\tPo
Cuenta In¡cial

Cuenta ["inal

t)l.s('RIP( t()\
Crdigo de cuenta dcsdc dondc se comienza a prescntar

las cuentas.

Código de cuenta hasta donde se oomienza a presentar

las cuentas

'fabla c).9 [)cscri¡rión dc Carnpos dc Consulta dc Cucntas

jsréw
BIBLIO r { .'A

flAMi't§

PR( )t ( t)v ( upítub 9 - Púginu: -it t..t.§t,()t.

loomooomo | ? |

Jeesssssse | ? |

I

I



,llunuul c L'suariry Sistcmu lntegro.lo PR lS!11..1 I

9.5.t.2 t.\¡l'I lR R[.PORt'1. l)1. PL,\\ ¡)[ ( t l.\ L\S.

l. Colóquese en cl campo <je Cucnta lnicial. l.o puede hacer pulsando la tecla 1-AIl

hasta llegar al campo o hacicndo clic en el camgr con cl Mouse

2. Ingresc el código de la cucnta inicial. Prcsione F.nter o'lAfl

3 Col«¡ucse en cl cam¡xr de (luenta F inal

-l lngrcsc cl código dc la cuenta final Presionc F-ntcr o'IAB

5. Haga clic cn el botón Pantalla o cn el de lmpresora. lll botón Panlalla le mostrará la

prescntacrón preliminar del rcporte cn una lcntana. t:l bo«in Impresora cnvrará el

repoñe a impresora dirL'ctamente.

ó. Para rcgrcsar al nlcnú dc contabrlldad, haga clrc cn cl bot(in Salir

PR( )'r('( )v ('upítulo 9 - l,riginu: .:i t..:.\ P( ) I
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e.5.2 ¡)t..\RI() (;l_t\l-R,\1..

a D¡¿io Genúr.l E

f rpo de MorhÉr*o lriial

fpo da Movináto Fid

Comprobate lriod

Comprobúte F¡El

Fecha lri*l
Fecha F'r¡al

t/€
Pantala

d)

Figura 9 ló Pantalla de Consulta dc Diarios (lcnerales

l-.n esta vcntana ustcd fx)drá cmitir un rsporte dc dianos o comprobantes que

havan sido qmitidos. ya sea Fmr el módulo de contabilidad. bancos u otros.

9.5.2.t t)t.s('RIP( t(i\ t)]. ( .\\rP()s.

u,

.I
(' \ \t P()

r ¡xr de Movrmiento lniclal

t'ipo dc lvlovimicnto f inal

L'ornprohantc ln rc ral

Comprobante ['inal

I'ccha Inic ial

F ccha I;inal

t)t..s( RlP( l()\
l:specilica dcsdc t¡ue tr¡xr dc asrentos se

comenT¡rá 3 l()mar los dranos.

F-s¡rcilica hasta quc tipo de asicnlos se

comcnzará a tomar los diarios

[:s¡rcifica desde que número aslentos se

comcnzara a lomar los dranos

F-s¡locilica hasta que número asientos se

comcn?ará a tomar los dranos.

Es¡rccitica dcsdc c¡uc l'ccha se comc
tornar los dianos

Espccifica hasta «¡ue fi:cha se comcnz¿
tomar los diarios.

I

rr¡tÉl na
I-ahla 9. l0 l)escnpcrirn de Cam¡xrs de Consulta dc [)iarios,

BIBLIOI EC/I
CAMPT'§
3E§§

PROT('( )tt ('upítulo 9 - l,iginu: -t6 1,.\P()1.
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e.5.?.: t.\il1'tR Rl..P()Rt t. t)t.. t)1,\RI() (;1,.\l.R \1..

l. I)osesrónese en cl campo Tipo de !ft¡vimientos lnicial. haciendo clic en el campo

con el Mousc o prcsionando la tccla 
-l AB

2. lngresc el código de tipo de movimiento desde quc clase se comenzarán a tomar los

asientos. Prcsione Enter.

3. [in el carrpo'I'i¡ro de ]lovimientos l'inal. ingrese cl codigo de ti¡xl dc movrm¡ento

hasta que clasc sc tomarán los asientos. Prcsione F.nter.

.1. [:n el campo (-omprobente lnicial, ingrese cl número de c()mprobantc desdc t¡uc

nümero sc cc»menz¿rán a lomar los asicntos. Prcsionc llntcr.

5. F-n el campo (;omprobante F'inal. ingrese cl número de comprobante hasta que

número se tomarán los a-sientos. Prcsione Enlcr.

6. Ln el campo Fecha lnicial. ingrese la fecha. la cual indicani tlesde que tccha se

comenz¿rán ¿r tomar los asientos. Presione [--ntcr.

7. En cl cam¡xr Fcche F'inal, ingresc la tbcha. la cual indicani hrsta que lccha sc

lomarán los asientos Prcsione []nter.

tl. Ilaga clic en el botón dc Imprcsora o Pantalla. Si eristicre algún enor cn cl rngrcso

de los cam¡xrs. el sistema se lo informará y no reali;¡ará el rep,onc.

9. l)ara rcgresar al menú de contabilidad, haga clic cn cl botón Salir

Existen botones que le a¡-uün en el ingreso de cam¡xrs, estos se encuenlfan a un

lado del campo.

I'R( )t (1).v (upítulo 9 - Pdginu: .i- l:l,ll'( )l
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9.5.J ItOvllill_\'los Dlls( t,\l)R,\lx)s.

r XoYi!¡srto. D ascr¡áúadot E

Tpo d6 Movir{srro lri:ial

Tipo de Movhiarto FiÉ

Comploba{6 lrrcial

Comgcür{e Frral

F€cf¡¿ ln¡cil

Fecha Final

l¡o

lrf
loooorl

I¡qcñl

&
[mpresora

l;igura 9 l7 l)antalla dc Consullas dc Movimicntos l)cscuadrados

e.s.t.l DEs( RIP( rÓ\ DE l-()s (',\\rPos.

Tabla 9. ll Descripción de Campos dc Consulta dc Morimicntos Descuadrados

?

( .\\lPo Dt.-s('Rt P('t()\
'l'i¡r dc Movimiento
lnicial

Ti¡n dc Movimiento
Final

Comprobante I nicial

Cornprobante Frnal

I ccha lnrc¡al

I- echa []inal

Especifica desde que tipo de asientos se comenzará a

tomar los diarios.

Es¡recilica hasta que tipo dc asientos sc comenzará a tomar
los diarios.

Espccifica desde que número asicntos se comcnzará a

tomar los diarios.

Especifica hasta que número asicnlos se comenzará a

tomar los diarios.

Especifica desde quc f'echa sc comenzará a tomar los
diarios.

Especilica hasta que ftcha se comenzani a lomar los
dianos

PR( )l ('( )v ('upilulo9 - l'igina: i'\ ESPo I,
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9.5.J.2 1.\ll l lR Rl-POR'!'|I I)1. 1l()\'l\ll[.\lOS l)l]s( t ,\DRADOS.

Este repone le presenurá los asientos que estén descuadrados, cs decir, que su

lotal dc débitos t crédilos no sean iguales. Para obtencr el ref»rte siga los srguientes

pasos,

L Poscsióncsc cn el campo'l'ipo de llovimientos lnicial, hacrendo clic en cl campo

con el Mouse o presionando la tecla 'l'AB.

2. Ingrcse el código de tipo de mt¡vimiento a/csrlc que clase sc comenzarán a tomar los

asicntos. Presione I-.nter.

3. t:n cl campo-fipo rle ltovimientos ['inal, ingrese cl código de ti¡n de movimiento

,/¡¿¡r/r/ que clase sc tomarán los asientos. Presione Flnter.

'1. t.,n cl car.n¡n ('omprobante lnicial. ingrc-sc cl númcro dc comprobante c/t'.rr/c quc

númcro sc comcnz¿rán a tomar los ¡¡-sicntos. Prcsionc linte r.

5. h.n el campo Comprob¡ntc Fin¡1. ingrese el número de comprobante &rr,r/tr que

número sc tomarán los asientos. Prcsione [:nler.

6. En cl camp,o Fecha lnicial. ingresc la I'echa. la cual indrcará desde quc tccha sq

cornsnz¡rán a tornar los asicntos. Prcsionc [inter.

7. F-n el campo Ferha Final. rngrese la fecha. la cual rndjcara heste quc f'ccha se

tomarán los asientos. Presionc Entcr.

8 Haga clic cn el bo«in de lmpresora o Pantalla Si esistierc algún error en el rnurcso

dc los cam¡xrs. cl srstcma sc lo inlirrmara r no rcalrz¡ra cl re¡rrtc. , .

9. Para regresar al menú de contahilidad. hasa clic en cl botón Salir

PR()l(().r, ('upirulo I - l'úginu: -t') ti.\ Pt )t _
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9.5.{ }tOvI\tI}_\',t Os \() }l-.\I ()RI/-Al)OS.

I ¡l ov¡rür¡lot llo ll E

?

fosruarrtm

fos,,naitm

IA

0 tup¡r

O Contab¡iid
C Baros
C 0h6 Móddüs

Iu,

t,,
Emo

Isrss

&
lmpresora

t/

?

n
H¡.

I:igura 9. l8 Pantalla de Consultas de Movimicnlos No Mavorrzados

e.s.{.1 DEs( Rrp( tÓN D[. ¡.os ( .\]tPos.

Tabla 9. l2 Descnplión de Campos de Consulta de Movimientos No Ma1'orrzados

(..rltPo I)l_s( RlP('l()\
Ti¡r <ic Mov¡micnto
Inicial

'I'i¡rc de Movimiento
Final

Comprobantc lnic ral

Cornprobanlc I'inal

l ccha In icial

lrccha f rnal

( )riuen

Espccifica desde que tipo de asientos sc comen¿rará a

tomar los diarios.

Especilica hasta quc tipo de asientos sc comenzará a tomar
los diarios.

I:.spccifica desde que número asienlos sc comenzará a
tomar los dianos.

lispecifica hasla que númcro asientos sc comenzará a

tomar los diarros.

[:specifica desde que l'echa se comenzará a tomar los
diarios.

F.s¡rcrfica hasta que fbcha se comcnzará a tomar los
diarros

l:spccrlica dc que módulos son tomados los asicntos:
Contabilidad Ccncral. Bansos o de otro que cmiten
comprobantes (Vea en Procesos la opción Malorizacrtin).

rRoT('o1t ('upínlo 9 - Púginu: Jt) t;sP( )t

fpo d¿ I'lov¡üarto |riod

Tpo dc llovimiarto Fiul

Ca¡pobatc lnio¡l

Cqmrobantc Frul

Fecha lnicid

Fcch¿ Fhd
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9.5..1.2 Ii\tI',l lR Rt._POR t I. t)t_ \I()\'l\ll[.\'l ()s \() \1.\] ()Rl7-,\lx)s.

Para obtener cl repone siga los siguientes pasos

l. Posesióncsc cn el campo Tipo de Movim¡enlos lnici¡l, haciendo cltc cn cl campo

con cl Mouse o presron¡¡ndo la tecla'IAB.

2. Ingrese el código dc tipo de movimiento r,h,sr.it, que clase se comenzarán a tonrar los

asicntos. Presione Flnlcr.

L t:n el cam¡xr Tipo de llovimientos Final, ingrcse el c(üigo dc tipo dc movimienlo

/¡¿rrl.r qus clasc se tornarán los asicnlos. Presionc Enter.

4. [:n cl campo Comprob¡nte lnicial. ingresc el número de comprobantc c/t rr/u quc

númcro sc comcnz¿rán a tomar los asrentos. Prcsione Enter.

5 l:ln el camf) Comprobante Final, rngrcse' cl númcro dc comprobanle /,(,.r/(l que

número se tomarán los asientos. Presione llnler.

ó. F-n cl campo f'echa Inicial. ingrcsc la fecha. la cual indicará ¿/d.\(/c que fecha sc

comen:¿arán a lomar los asicntos. Prcsionc Enler.

7. I:n el campo Fecha F inal. ingrese la f'echa. la cual indicará /h¿rl., quc f'ccha sc

tomarán los asientos. Prcsione Entcr.

8. Dcberá cscogcr el origen dc los asientos. cs dc-cir, si desea obtener dc los asientos

ge'ncrados ¡nr contabilidad, gcncrados por el módulo de Bancos o generados por los

otros módulos. Presionc 
-l'AB.

. i. ¡i.r,.
" 

> t" 
l

9. Haga clic en el botón dc lmpresora o l)antalla. Si existrere algún eÍor en el ingrsoo

de los campos. el sistema se lo Informara v no realrz¿rá cl repofc. I . . .

7

I -:)
l0.Para regrcsar al mcnú de- contabilidad, haga clic cn cl botón Salir ;J

§(;U{r -;
P§0.1,"
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e.s.s \t \\ oR l)1.. ( t t..\ t \\.

Codgo d" Cuénta lrrclet

Codir¡o de ü¡erfa Fnd

Fcch6 lrÉi*

Fecl¡c Frrd:

'Ltl E
')

t, 'l&
lmpresora

€
Eañt¿¡a

t/

l'igura 9. l9 Pantalla dc Malorcs de Cuentas

e.s.s.t t)t.s( RtP('r()\ t)1. l.()s ( .\\tP()s.

Tabla 9. li Descn¡rrón dc Cam¡xrs de Consulta dL'Mavorcs dc Cucntas

¡ llü,4 da Crnnl.t E

E5*

( \\¡P() l)hS( RIP( l()\
Códrgo dc
Inicial

Cucnta

Crxtigo dc
I inal

('ucnta

I'echa lnicial

liec ha []inal

Espccifica dcsde que código dc cucnta sc comenzará

Iispr:citica hasta c¡ue crxligo de cuenta sc comcnzará

F.s¡^-cilica dcsdc quc f ccha dc tomani llrs rnor imicntos dc la
cucntir

I:s1^-cifica hasta quc t'echa de tornará los movimientos de la
cuenla.

t,Rt )1( ().v (.opítulq 9 - Ptiginu: 12 t._.\Pot,
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9.5.5.2 ¡,_\ill tR Rl,.PORtl. t)I. \t,\\()R DI,. ( t l.\',I \s.

[:ste reporte le presentará los morimrentos quc tiene dc una o varias cuentas. en

un rango dc fechas. Para oblener el reponc siga los siguicntcs pasos.

l. Poscsiónese cn el campo Código de (luenta lnicial, en donde rngrcsará cl código

¿/c,¡r/c donde corncnzárán a ser tomadas las cuentas. Presione Enter.

2. En el campo ('ódigo dc (luent¡ Final, ingrcse el código irrs¡¡¡ donds scrán tomadas

las cucntas. Prcsione Enler

-i. Ln cl cam¡xr F'echa Inicial, ingrese la tccha ¿/.'.r,,/.' donde serán tt¡mados los

movimientos Prcsione Entcr

4. En el campo ['echa Final, inEese la techa /¡¿.s¡<¡ donde serán tomados los

movrmicntos. Presione Entcr.

5. llaga clic en el botón de lmpresora o Pantalla. Si existiere algún error en el ingreso

de datos, el sistema se lo informará v no generará el rep)flc.

6. I)ara regresar al mcnú dc contabilidad, haga clic en cl bot(in Salir

F.xisten bolont:s que le ayudan en el ingreso de campos. estos se encuentran a un

lado del campo.

PR ( )t'( 1)v ( upinlo 9 - l'rigina: J.i L.1;P( )t.
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e.5.6 [.S.t' \DOs I t\..\\( t[.R()S.

frtradas lrocesos §ó¡r Ayra
Pla¡ de Cuentas

Oraro üenetd
Mqv. Descuada6s
Mov. No MayoPados

Mayor de Cuernas

E@
Lilt¿do de PrelrgJato ,
Ftrp de Cqa

Li{ar Becurentes

Comtrob.rte Diarn

Bdúc¿ de Cor|prob.cón

Bdace Gercrd
Estdo de Perffa y Ganrda
Pátjidas y G«rarrcia Pot Lircas

4/05i 98 Eso¡¿la Sr.¡p¿rior Poltécnc¿ del Lroal 10:25 AM

ligura 9.20 Pantalla dc Consultas dc [:stados l:inancicros

e.s.ó.r R.\t..\\( 1. l)1. ( ()ItPR()B\( t()\.

s. Cmlffi¡d 6caaC lP¡ú¡c ll IEEI

¡ Balurca de C robac¡ón

Fecha de Corte 31 /J ul¿1 998

Tpo de Balance

(f Detallado

C lesLrrijo

&
lrnptesora

-t-1\-
Pant¿lla

t/

Irigura 9.21 Panlalla de Consultas de Balances de Comprobación

e.5.6.1.r l)1..s('RtP( t()\ l)1. r.()s ( \!tP()s.

Tabla 9. l4 Descripcrtin de Cam¡ns de Consulta de Llalanccs de Comprohación

E
5 ahr

( \ \t P() t)[.s('RI P('t()\
l;ocha dc Corte

lr¡r dc lla lancc

Es¡rcitica la ll-cha del balancc

Sr cl rcp<.rrtc cs emitrdo a nircl dc Cucntas dc ¡\usilrar
(t)ctallado) o a nivel de Cucntas de Mavor (Rcsurnido¡

l,R( )'t( ()v ('opítulo 9 - l'tiginu: JJ t-;.\t\ )t.
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e.5.6.1.2 [.\il ilR R]_P()Rt f. D]- Brl..\\( Í. l)[- ( ()\lPR()I].\( lo\.

l. Posesiónese cn el campo tbcha de cortc. e ingrese la lecha del balance (por ejemplo

cscriba "01i0l/2000" si el año actual cs 2000 ). Prcsione Entcr

2. Escoja sr sl reporte lo desea a nilel de cuenta de l/a.rrrr (Resumido) o a nivel de

cuenlas de / ¡¿r,/r¿,r (Dctallado),

3. llaga clic en el botón de Imprcsora o l'antalla

.1. Para rcgrcsar al mcnú dc contabilidad. haga clic en c¡ botón Sallr

9.5.6.2 lt.\t. \\('U (;t.\t.R \I..

L Balaacs Gcooral

Fecha de Corte:

f- Mostra Custas cq S¿ldo Cero

Tpo de Balance
(i 0etaldo
C Best¡nüo

&
!nrpresora

€
Pantala

n
Hu

lrruura 9.22 Pantalla dc Consultas dc llalancts (icncralcs

Esta lcntana lc pcrmitirá obtcner un rcportc del Balance (ieneral dc la emprcsa.

tJsted puede especiñcar el mes del balance, siempre r- cuando el mes )' cl año sean los

acluales. por ejemplo, el mes actual es.3 (Marzo) y cl año actu¡l es 2000, usted solo

p,odrá oblener el balancc <ie Marzo del 2000.

9.5.6.2.1 t)1.§(',RtP( I()\ t)1.. L()S ( .\\tP()S.

(.\\tP() Dl.s('RtP('t()\
Fecha de Corte

I ipo de Balane.c

t:spccifica la l'echa dcl balance

Si el re¡rrte es emrtido a nircl de Cucntas de Auril¡ar
(Detallado) o a nivel de Cuentas de Mayor (Resumidol.

PR()l(\).lt ('opüukt 9 - l'rigina: 1.; E.\t\)t.
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Moslrar Cuentas con
Saldo Cero

Determina si desea que en el balance salgan las cucntas cuvos
saldos son cero.

Iahla 9.15 Dcscn¡rcron dc Carr¡xrs dc Consulta dc Balanccs (icncralcs

e.5.6.2.2 l.\In tR R].P()R',l l. I)l- B.{1...\\( 1. (;l.\1.R,\t..

l. Poscsrónese en cl campo f'ccha de cone, e ingrcse la I'echa dcl balancc (por ejcmplo

cscriba "01,'01,'2000" si el año actual es 2000 ). Presionc Enter.

2. t',scoja si el reporte lo desea a nivel de cuenta de;t/¿r_t'¿rr (Resumldo) o a nivel de

cuentas de.,l¿rrirar (Dctallado). Presione'[AB o Lnter.

3. Si desea que en el balance se presenten las cuenhs quc tengan en su saldo cero.

marque el camry Lb.\trur ('u¡'ntus con Sultht ( ¡ro con la barra espaciadora o

haciendo clic con cl Mouse. Presione 'l AB

-l ilaga clic cn cl bo«in dc Imprcsora o Pantalla

5 Para rcsrcsar al mcnú dc contabilrdad. haga clrck cn cl bottin Salir

e.5.6.1 1.S I AD() Dt. Pl-Rl)[).\s \ (J.\\,\\( t \S.

Fecha de Corte.

Trpo de Bahnco

l- oddHo
f- Easumdo

&
lmprcso(¡

il}t
e¿i

Figura 9.23 Pant¿lla de Consultas de Estados de Pérdidas y Gananci§rq¡-¿'wB
B¡Bi ;., i : ald

CAMI,i§
PEÑA§

¡- Eüado dc Pcrd¡dc 6aaaciar E

PR( )I-(',O.v ('apítulo 9 - Púginu: tl t,.\ t'( )t.
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e.5.6.1.t ¡)f.s('RlP( l(i\ Dl. t.()§ ('.\\tPos.

Tabla f. i6 Descripción dc Cam¡xrs dc Consulta dc l:stados dc Pcrdrdas v Ganancias

e.s.6.J.l r..\u r tR Rt.P()R¡ t. t)l [.st.\D() l)]. Pí.Rt]tt),\s \ (;.\\.\\( t.\s.

l. Posesióncse en el camflo lccha dc corte. e ingrcse la fecha del balancc (por e'jcmplo

escriba "()1i01i2000" si el año actual cs 2000 ). Presionc F-nter.

2. Fiscoja si el re¡nrte lo desca a nivel de cuenta de ,t /rr.r,or (Resumido¡ o a nivel de

cuentas de /1,¿rill¿r (D€tallado).

3. Haga clic cn el botón de Imprcsora o Pantalla. Si existierc algún error en cl rngreso

de los cam¡ns. se le scrá rnlbrmado y cl reportc no será generado.

J. I)ara rcqrcsar al nrcnu dc contabrlidad, haga clic cn el boton Salrr.

(.\\tP() t)t.s( RlP( l(i\
ljccha dc Corte

'l'ipo de tlalance

Espccitica la f'echa del balance

Si el reporte cs emltido a nirel de Cucntas de Auxiliar
(Dclallado) o a nivel dc Cucntas de Mayor (Rcsumido).

PR()ruí)rl ('upítulo 9 - Pú¡¡inu: l- It.\l\ )1.
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¡ E¡nado dc Pc¡dda¡ y Gan*b pu Li:¿ E

9.5.6.1 pí.RDtt)ts \ (; \\.{\( 1,\S POR l-i\}- \.

Lir¿¿ lnicid

Lire¿ Fmal

F¿clu del Esldo 31/'Mar/l 999

& rA

Irigura 9.24 Pantalla de Consultas dc l:stados dc Pcrdidas ]'Ganancias por linea

e.5.6.{.I t)].S( RtP( t()\ I)} L()S ( \\lP()S.

( .\\t P() t)l,s( RtP( r()\
[. inea Inic ial

Linca Ijrnal

Fccha dcl Lstado

Indica ár</¿, que linea se comeni¿ará a tomar los datos

lndica ir¡¡srrr que linea se comenzará a tomar los dalos.

Espccifica la fc',cha dcl balance.

Tabla 9. l7 Descn¡rción de Campos <Je Consulta de l:stados de Pérdidas y Ganancias por

linea.

e.5.6.{.2 }.\il',ilR }.sI .\lX) Dft PURDil)rs \ (;.\\.\\( t.\S P()R l.l\1...\.

l. Posesiónesc en el campo Línea lnicial, haciendo clic cn el campo con L'l Mouse o

prcsionando la tc',cla 
'l'AB.

2. lngrese el código de la linea de produclos dcs& el cual se comenzarán a tomar las

cuentas. Presione Enlcr.

3. Ingrcse el código de la linea de productos hustu el cual se comenz¿rán a tomar las

cuentas. Presionc Ilnter.

€ n
L-l
5 alr

PR( )l'( ( ).v ( upitulo 9 - l,úginu: J,s l-".\P( )t
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.1. Iln cl campo liccha dcl [:stado, ingrcsc la l'ccha dcl balance. Presionc l:nter

5. llaga clic en el botón de lmpresora o Pantalla. Si existiere algün error en el ingreso

de los campos, se le será intormado y cl reporte no será gcnerado.

ó Para regresar al menú dc contab¡lidad. haga clic cn cl botrln Salir.

Existcn dos botones [4. cl cual les facilitará una lista dc las lineas de productos

ex¡stentes.

9.S.7 t.tS',t.\tx) t)1. PR[.sl Pt t.s'Io.

frtradas lrocesos §ali §tda
Pl¿n de Crsil¿s
Drao G¿nerel

Mov. Descuodcdos

Mov. No Matciz.dos
Marnr d¿ C{¡crtc
E §ados Frncñcrcros

Fbio d¿ CaÉ

L¡star R¿cúrentes

Comprobarlc Oráno

Lidado d. Prcsr+crto
Datos P¿s& Vs. Prcsuor6sto

4i6l98 Escuelc Supc¡or Po{tácnc¿ del Lrlqcl I ú26 AM

liigura 9 25 I'antalla dc C'onsultas dc [)resupucstns

r. Co{¡tifllad Gcru¡C lP¡iroü ll
lonsd¡s

IEEI

tiúado de Besr.lgrcsb I

PR()t('()v ('apítulo I - Púginu: tt) l,st\ )t.

I

I

I

I



.ll unuul tlt L suurio Sisltmu Inlegrulo PR lS.ll..l I

Cr¡er{¿ lricrC

Ctsta Fid

Fecha de Cqle

'll

€
Paldl¿

Tipo de Pres.rgresto

O An¡rd

C f irfftrC

r?-) t/

Figura 9.2ó Pantalla de Consultas de Presupuestos de Cuentas

e.s.7.l.r l)[.s( RtP( l()\ r)[. t.()s ( .\\tP()s.

I'abla 9 lli l)cscn¡ritin dc Cam¡rs de Consulta dc Prcsupucsto dc Cucntas

9.5.7.1.2 l.!il'ltR RÍ_POR.Ilt Di. pR[.St Pt [.St() t)]. ('t ].\'t \S.

[:ste rcporte se presentará los valorcs estimados de los valores de las cuentas

Para cmitir el repone debcrá seguir los siguientes pasos:

L Posesiónese en cl camg) Cuenta lnicial, hacicndo clic cn cl campo con cl Mouse o

presronando la tecla l'AB hasta llegar a cste campo.

¡ Pra¡upa-a¡o da Cl'ntas E

( \\tP() l)us( RtP( t()\
( ugnta ln rc ial

Cucnta Final

Fecha dc Coñc

'l'i¡l dc I'resupucsto

Espccifica <1c'.v/c que código de cuenta se comenzará a
(-mlttr

l:specrfica hustu que código de cucnta se comeni¿ará a

cmrlrf

frccha dc emisión del re¡xrnc

Es¡rcilica sr el prcsupuesto sc lo presenta con tolales
mensuales o un lotal anual.

PR( )-r(.( ),rt ('opüulo 9 - l'úgint: 5l) t._1.\P( )t.
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2. Ingrese o cscriba el código de la cuenta <,/es¿/r' donde sc comenzará a lomar las

cuenta^s. Presione linter

i. Iln el cam¡» Cucnta Final. ingrcse o cscriba el codigo dc la cuenta ¡/zr.r¡r¿ donde sc

tomarán las cuentas. Prcsionr Enlcr.

.1. l:n cl carnpo Fecha de ('orte. ingrcsc la techa dcl rcporte Prcsronc lintcr

5. F-n los cam¡»s dc 'I'ipo de Prsupuesto. esco.ia si cl presupuesto que dcsca. le

prcscnten los totales en'l rimestralcs o un total Anual. Prcsionc F.ntcr.

6. Haga clic en el txr«in dc lmpresora o Pantalla. Si cxrstrere algún error en el ingreso

de los camgrs, se lc será inlbrmado y.. el reporte no )L-rá generado.

7. Para rcgrcsar al menú dc contabilrdad. haga clic en cl botón Salrr

Exislcn dos botones [2, el cual les facilitará una lista de las cuentas cristentes.

.rÍE¡C*EI¡IQ
BIBL IO I F]CA

CAMI'U§
TEÑ49

PR() t (\).v ('upitulo 9 - Púginu: 5 I t:.\t\ )t.
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¡ D¡lB P.sados V3 Pr'srprEsto E

?

9.5.7.2 t),\'t ()s P,\S,\lX)s vS. PRl..St Pt [.S l O.

0pcrorcs
l- Mens¡d C Arud
(- TrirEstd

llr rurut ss
Pdtc
6 frineshe Actt¡al

T Todos los Trirrstres

Iiro dc PÉs¡rgÉdo
l- odalado
C Fesur*Jo

Cuer{a lricd

Crrnta Flrd

Fetila de Corte

&
lmpresoa

Figura 9.27 Pantalla de Consuhas de Datos Pasados rs. Presupuestos

9.5.7.2.r I)l.S(.RlP( ¡O\ t)t. 1 ()s ('\\tP()s.

l'abla 9. l9 Descripción de Campos de Consulta de l)atos Pasados rs. l)resupuesto

2

( .\UPo t)I.s( R '( t()\
Cuenta Inici¡l

Cucnta lilnal

ljccha dc Cortc

Opciones

I'arl c

-l 
r¡rc de Presupueslo

Especifica desde que código de cuenta se comenzará a

emitir.

l'.specrfica hasta quc código de cuenla se comcn:¿ará a

cmrlrr

I-ccha dc emisión dcl re¡rrtc

Si el rcporte saldrá con totales mcnsuales. trimestralcs o
anual.

Si la oprcitin escogrda es l rimeslral pue<le presenlar solo el
trimes¡re actual o los totales de ¡odos lt¡s trimestres: Si la
op,c¡ón escogida es Anual pucde presentar los tolalcs de
cada uno dc los mcscs o un total gencral. No csta
habilitada para la opcrón Mcnsual.

Si el rc¡»rte es emitldo a nivel de Cuentas de Auxiliar
(l)etallado) o a nr\,el de Cuentas de Mavor (Resumrdo).

PR( )r'('( ).rÍ ('alítul¡t 9 - l'úgint: 5) li.l P( .
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1).5.1.2.2 t.t\¡il tR REPOR I I,l DI,- D,\'l ()S PAS,,\D()S vS. PRl.Sl Pt [:S l ().

Fiste repone le presentará una compan¡ción de los valores reales de las cuentas

contra los valorcs eslrmados o prcsupuestados. Debe seguir los sigulenles pasos'

I Col<)quesc en cl campo (luenta lniciel, hacicndo clic cn el carnpo con el Mousc tl

presionando la tecla 
-fAIl 

hasta llegar al campo.

2. lngrese el codigo de la cuenta desle la cual usl€d quiere comenzar a tomat. Presione

Enlcr.

3. En cl campo (luente Final, usted ingresará cl código de la cucnta /rasl¿¡ Ia cual desca

presentar en el reportc. Presione F-nter.

-1. Ingrcse la fccha dc'l corte. Presione []ntcr

5. Ahora usted debcrá cscogcr entre las opcioncs del listado dcl prcsupuesto, lo puedc

haccr con las teclas dcl cursor o haciendo clic con el Mousc. Los cam¡xrs Opciones v

Partes. eslán ligadas. A saber los reportes que usled puede obtener:

Ilfensual: l-e presentará un listado de las cuentas con los valores reales contra los

prcsupuestados dcl mcs actual. Esta es la única opción quc n() contienc parte.

Trimestral: [-c presentará un listado de las cuentas con los valores rcales contra los

presupuestados trimestrales. sus partcs pueden scr lrtnvstrL' ".1(tuul, el cual muestn

los lalores del tnmestre corricnte. por cjemplo. cl mes actual cs licbrero, cntonces cl

trimestre aclual comprenderá desdc Enero a Marzo: llnh¡s lt,.s lrtnc.¡trc.s, el cual le

presenla los lalores de los cuatro trrmestres del año aclual.

,\nual: l.c prcscntar¿i un listado dc las cucntas con los ralorcs rcales contra los

presupucstados anuales. sus partes pueden ser'l'otul ¿n..1/tscs, dondc se pr

los valores anuales de las cuentas en cada uno de los ¡¡eses dcl año; /r¡l¿l

donde se presentará un listado de las cuentas con los valores reales con

presupuestados dcl año actual. t¡i)
!lBLlo'¡'ECA

6. Si va escogió una opcionc's dc prcsupucsto, prcsione'Enter. Si la opción cscogid4mrPt§
r88Al

fue Mensual, ustcd ini al campo /lr¡1r,, donde escogerá la lorma de totales a

PR( )t-( O,rt ('opilukt I - Púginu: 1-l ti.tl\)t.
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prescntar. los cuales -v-a lueron cxplicados. si cscogió Mcnsual. saltará

aulomáticamente a el campo 'fipo de Presupuesto.

7 F-n f ipo de Presupuesto, tendrá la opción de presenlar un reFx-lnc a nivel de cuentas

dc May-or \llt'sundol o a nivel dc cuentas dc Au¡iiliar (l)cnlluckt). I)odrá cscogerla

haciendo clic con cl Mouse o con las teclas de cursor. Presionc Flnler

8. Ahora podrá hacer clic en el botón de lmpresora o Pantalla, si desea una presenlación

preliminar del rep;rle.

9. Para regrcsar al r¡cnú de contabilidad. haga chc cn el botón Salir

Eristen dos botones ll], el cual les lacrl¡tará una lista de las cuentas ertstentes

e.s.8 ! l.l .l() t)t_ ( \.t.\.

r Fl*¡ da Cáia E

Eódgo d. cuentt horo6 ¡ [NTEHESES PoP coBBAB

lCuentas é lngresos puentas de Eq.esos

1 0 r 0r 0m00 EA.|A
101020m00 8ANc0s
101O3O(I)OO EUENTAS POR COBHAB

lFecha de Corte: 2v.rAbr/1998

5010100@ Linea 1

501020000 Costo Lnea 2
5010300m0 Costos Linea 3

&
l.rpresora

€
P¿rtala

t/

Irigura 9.2t1 Pantalla dc Consultas dc Flujo dc Caja

n
LI
5¿fir
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( .\\t P() DES( RIP('t()\
Códrgo de Cucnta

Cucntas rJe Ingrcsos

('ucntas dc Figrcsos

l:ccha dc ('ono

[:s la idcntitlcacrtin dc la cucnta quo sc !a a proccsar

Es una lista dc toda^s las cuenla-s que se tomaran sus

valorcs como ingresos.

Fls una hsta dc t«vJas

l'alores como cgrcsos.
las cucntas quc sc tomaran SUS

Fecha hasta la cual sc tomaran los valorcs de las cuentas

e.5.8.1 DHSCRIP( lÓN Df. L()S ( AtIPOS.

'l'abla 9.20 f)escn¡rción de Campos de Consuha de ljlu¡o de Caja

9.5.tt.2 t\ilI'¡R Rt.P()RI U D[. ¡t.t .t() t)[_ ( .\,t \.

Al iniciar la ventana. aulomáticamente se presentaran las cucntas dc lngresos v

Egresos, usadas para emit¡r el último flujo de caja, en las listas correspondrentes. Si las

listas aparecen en blanco. usted puede ingresar las cuentas que se vavan a tomar. para la

cmisión dcl flujo dc caja.

lngresc la f'echa de corte y presione l:nter o'l'ab. Posesióncse cn el botón de Pantalla o

Impresora. según donde desee emitir el reporte, v presione Enter o haga Clic en el

nllsnt()

Para cl ingreso de las cucntas cn las listas. debe'rá hacer lo srguicnte

l. Posesrónese en el campo de Oódigo de (luent¡. e ingrese la identillcación de la

cuenta. esta cucnta debe ser Cuenta de Mavor l)resione linter o'fab.

2. Haga Clic en cl botón dc flccha en la lista donde usted desea registrar la cucnta.

pucde ser en la lista de cuenlas de ingresos o cgrcsos. Prcsionc Tab o [:ntcr

Para segurr ingresando cuentas. repita los pasos antcriores Para eliminar una cucnla

de cualquiera de las listas, haga doble Clic cn la cucnta a eliminar y res¡xrnda

af irmatlvamcnte a la pregunta.

PROI'( O,v (.'apitulo 9 - kiginu: 5-: t_:,\ t\ )t.
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L¡rlar Becr¡rrenle

e.s.e t.ls t.\R RE('L RREY| l:s.

Tpo d6 MovÍiaf{o lricid

Tpo do Movnia*o Find

Becúenté lrbd

Eecurer{6 Fnd

loo

t,,
Iooo
E.:.:-
ls39

g
Imgé$or¿

t/
l¿ncelar

l]igura 9.29 Pantalla de Consultas de Drarios Recurrcntcs

9.5.e.t l)t.s( RtP( IÓñ D[. l.()s ( ,\\tP()s.

( \\tP() t)[.s( RtP('I()\
-l'ipo 

de Movimiento
lnicial

'['ipo de Movimiento
Final

Recurrcnte lnic ial

Iiecurrcnlc l:inal

Especifica cl,:lda que ti¡xr de asientos se comen;nrá a
tomar Ios diarios.

F-spccrfica á(r§r, que ti¡l dc asicntos se comenzará a

tomar Ios diarios.

Fis¡recifica dc.rr,ir'quc númcro de asicnlo recurren¡e sc

comenzará a tomar.

lispecifica ád,§rd que número de asiento recurrente se

comenzará a tomar.

l-abla 9.2 I Dcscripción de Carnpos de Consulta dc t)iarios Rccunentcs

e.5.9.2 l:]il't'lR Rt..POR',!'t.. I)t. t.l§',t,\lx) l)1. D¡.rRt()s R].( t RR[.\'¡ [.s.

en el campo con el Mouse o con la tecla TAB pulvindola hasta llegar al *"T,"*iüun
PEÑ¿§

Este reporte le tacilita un listado de los diarios recurrcntcs quc cxislcn, coq-.§us

respectivas cuentas v descripciones. Para obtene r estc repoñc nr.a" gffiS¿
siguienrespasos: 

ff.,ie)
l. Poscsiónese cn el campo Tipo de lltovimiento Iniciel, lo pude hacer t "S¡#ifrffi

2

D
5dr

PR( )t'('O.+l ('a?ítul¡t 9 - l'úgino: 51, t..tst\)t.
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2. Ingrese cl código dc tipo dc movimiento o/csde que clasL'sc comcnzarán a tomar los

asicntos I)resione [:ntcr

3. En el campo 
-l'rpo dc Movimicntos Frnal, ingrcse cl código de tipo dc movimienlo

ádsk, quc clasc sc tomarán los asienlos. Presionc Lntcr.

.1. En el campo Recurrente Inicial, ingrese cl número de rccurente (/.'r¿'que número se

comenzarán a tomar los dianos. Presione Enlcr.

5. F.n el cam¡n Recurrentc Final, ingrcse cl número dc recurrentc hd,1t¿l que númcro se

tomarán los diarios. Prcsione Enter.

ó. Haga clic en el botón de lmpresora o Pantalla. Si existierc algún error !-n cl rngreso

de los campos, el sistema sc lo lnformará l- no realuará el reporte.

7. Para rc!¡rcsar al mcnú de contabilidad. haga clic cn cl botón Salrr

Esrsten botones l-iJ qur: le ayudan en el ingreso dc campos. cstos se encuentran a

un lado del campo.

e.5.t 0 ( ()\tPR()8.\\'t t. DL\Rto.

N o. Comprobante lr¡i¿l

No. Comprob¿rre Fird )
riññ-

lsEf

eÍ,*

F igura 9.30 Pantalla dc Consultas dc Comprobantes dc Diarios

¡ E.Ii obate dc Db¡io tr

PR( )'t'(1).v ('upítuto9-Púginu:5' t.:.\ Po t.

E

rá-l r-F-l a-a--1
I !,e,""," ll e"a¿" Il I
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('.\ \t P() DES(.RlP( l()\
Nt¡.
Inicial

No.
Final

Comprobantc

Comprobantc

Númcro dc identilicación ¿/.'s¿/c que comprobantc
comenzará el reimprcsión.

Númcro de idcntificación /r¿rsrd que comprobantc será la
rcimprcsión.

9.5.1().1 D[S( RlP( l()\ l)]- t.()s ( ,\\tPos.

Tabla 9.22 Descn¡rión dc Campos dc Consulta de Comprohantes Dianos

9.5.10.t 1..\I¡ I tR o Rl_¡\tPRt\ilR ( ()\tPR()I] \\ I l.S I)t.\RtOs.

Esta opción le facilita reimprimir un comprobante de diario. cs decir el tipo de

comprobante propio del sistema tle contabilidad. el cual cs "00 Asiento dc l)iano".

Usted puede enviar a reimprimir uno o varios diarios, esto está dado por los campos No.

Comprobanle Inicial y Final. Para obtener la reimpresión los comprohantes. siga los

siguientes pasos.

I l)oscsióncsc cn el cam¡xl \o. (iomprobante lnici¡l. lo pude haccr haciendo clic en

el campo con cl Mousc o con la tc'cla'l AB pulsándola hasla llcgar al cam¡ro

2. lngrese cl número dr"'l comprobante ¿/r,s¿/¡j el cual conrenzará a tomar. l)resionc Enter

3. Ingresc cl númcro dcl comprobantc /¡¡¡rl¿r cl cual se tomará. Prcsronc Entcr

4. tlaga clic en el botón tle lmpresora o Pantalla. Si existiere algún enor en el ingreso

de los campos, el sistema se lo infbrmani _v no realii¿ará el regrrle.

5. I)ara rcgrcsar al mcnú dc contahilidad, haga clic cn el bottin Salir

Existen botones E que le ayudan en el ingreso de camgts. estos se encuentran a

un lado del campo.

PROI'< ( ).11 ( upítulo 9 - l'iginu: 5's t...tt,( )I_
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9.6 \tU\t t)u \\ t !) \.

IEEIO Ai¡d. dG Cdra.üüLd G¡ra¡C [Pri¡¡¡ lt

!mlenido Qusq,reda lnprrrrr )>I
{rchivo f.dcih llacads Qpcrorps Arud¿

Contenido de Contabilidad General

eoriá¡d¿d

El módulo permfirá llevar a cabo la conlabilidad general de la empresa
Facilrtará la contabihdad al reg¡slrarse aquí todos los movimienlos contables
de la empresa.

Este módulo controlará sl aspeclo contable ds la smpresa pudiendo
registrar los asientos de diano. alustes por diferencial cambrario,
presupuest0. A la cDntabal¡dad llegan mediante la rntenelacrón con l0s otros
Módulos una sere de datos que agrl¡tan el proceso contable, permrtiendo
emitir resultados en forma ágil y efcaz

Regilro del Prs§'r¡pustlo.
Se regrstrará Bl prssupusslo a nrvel de cada cuenta, el rngreso a

esta opcrón será restringido por claves. se podrá incrementar el
presupuesto en porcentajes o cantidades fijas para los
sigui€ntes presupu6stos

Fiuura 9.31 Pantalla dc Avuda

:l

r¡fÉr l.¡r¡Ü
rrrJLto l Ecd

CAMP¡.§
tE§¡¡

PR()t'('(),v ('upítukt 9 - l»rigina: 59 t..:.tP()t.
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IO. INVERSIONES.

10.I (;t..\I,.R.\¡.1l) \l)1..s.

El módulo permitirá llcvar a cabo la contabilidad general de la empresa.

Facilitará la contabilidad al regrstrarse aqui todos los movimientos contables de la

cmpresa.

'. Este módulo ¡rcrmitirá el nranejo de las divcrsas invcrsioncs que tengan la

empresa con las diltrenles linancicras o bancos. Realizará el control de los inlcreses

ganados por la inl ersiones.

Las inversiones son catalogadas por tipo, las cuales puedcn ser adicionados por

el usuario. Las inversiones pueden ser a largo o corto plazo. con un número dc dias

dado.

Permitini consultas tle la inversiones tanto dc las ganancias como los datos

generales de cada inversión.

Realizará proyecciones de inversiones, en las cuales sc podrá observar el estado

de las inversiones.

Fll departamento de contabili<Jad se encarga del control dc las Invcrsiones. [-as

inversiones podrán ser de dit'erentes tipt'rs v gencran utilidad a la emprcsa.

L

o R[,GISTRAR LAS INVERSIO:{ES.

Se registrarán las rnversiones que posec la empresa en diferentes compañias. bancos v

llnancieras. asi también como las accrones quc posea en otras emprcsas.

(;t_NtR,\R l.()s ,\stl:\'t()s l)t_ DI.\RI()s P()R ¡\ t t.R].st,.s (;.{\.ilx)s }
( RÍ.,\R PR()\'tSt()\l.s IIE t\ t t.RESr.§ P()R ( ()BR,\R.

il \\[..t() t)]. t\\'t..RSt()\HS.\ t..\R(;() \'( ()Rl () pt..\7.().

PR()t-(1).v ( opitulo Il) - l\i¡¡ina: I Í_:,\ t\ ) t.
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(;E\ER.\R.,\Stt.\ I()S POR Dlt'[.R[.\( 1,{l. ( .\\lt}1.\Rl().

R},SP,\I.DTR,,\R('III\'0S.

Respaldo al disco duro o tapc backup dr: los archivos antes de cualquicr proccso

PROI L( ( t(ir\ l)u l\\'[.Rsl()\.

r0.2 \t[-\( t)Rt\('il, \1 .

[.a pantalla principal del módulo dc bancos consta dc cuatro opciones. las cuales son

L Entradas.

2. Procesos.

i Consultas

Entród6 Rocesos Comt*as S¡fi A¡.¡da

4/05/98 Escrcla Sr,pe¡q Poltécrica del Lior¿l l1:01 AM

Iiigura 10. I Pantalla de lvlenú l)rincr¡nl

b-n esta pantalla ustcd podrá cscogcr cualquiera dc las opcioncs presionando al mismo

tiempo la tecla A[.'l' y la letra subrayada, o en su del'eclo puede escoger la o¡rción

deseada haciendo clic con el mouse.

lnvc¡¡ior¡ fPr&r. ¡l IEIIS

t,R( )r'( ( )v ('apitulo l0- Prigino: : r,.\ P( .
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r0.l \tt-\t u\ I'R \t) \s.

[@§ e'o"'"* lo¡rsulas 5¿* A¡¡da
Marterxi alto de lnversffes
Tipos da lnversnnes

4/05/98 Escrh Sue¡ior Poülécnica del Lrtor¿l I 1 01 AM

Figura 10.2 Pantalla de Mcnú F-ntradas

En cste menú sc le presentarán las o¡rciones de mantenimrento de las

inversiones. así como los tipos de invsrsiones.

['.n Mantenimiento de lnversiones, usted podrá ingresar, modificar o climinar

inversiones. Al ingrcsar una nucva rnversión, sc realzará cl asiento contablc dc la

compra de la lnversión.

F-n'Iipos de Inrersiones, usted podrá ingresar. modiflcar o eliminar los grugrs o

clases de inversioncs. como por ejcmplos bonos, polizas. ctc.

L

L, ..

lnvcriorrcr [Prira ll IIEIE

PRO t( 1).+t Cupitulo l0 - Pdginu: -j L_t P( )t.

I

I

I
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I0.1.I \1,\\'l l.\I\lIl.\'I'() l)[ I\\'l'.RSI()\l,s.

r. llüracri¡arato d" lnvcttirtt E

ModrÍcar E h¡rn.rT

r4

Fcrtl¡ dÉ L lnvasirn

He¿o

Porcer*ale de Inlet&

lr C.iíh¡o de lrtaés

Descrrpcrin

Núnero de h l¡wersón

lnve¡són A¡*aot

Corrr{dir3

lngre¡¡¡

01 PflLrzA

l- Lago Plazo

I

Codi0o

Tir de lnversÉn

Pla¿o

C Cúto Pta?o

I u ras

Mor*o

C Sr.¡cre¡

C Dd¿r6s

Cünt*¡ Dób

I:rgura 10.3 Pantalla de Mantcnrmicnto de lnrersiones

[]n csta vr'ntana el usuario podrá ingresar nuevas invcrslones, modiflcar las ya

exlstentes v borrarlas. l-as carpelas que aparecen cn la parte superior de la vcntana. nos

indica en quc opción cstamos. por cjcmplo. si descamos ingresar una nuüva inversión.

dcbemos cstar cn la ofrción *Ingresar".

Si desea tener una !'¡sta de la inversioncs quc csrstcn, a lado del camFn de

código encuentra un bot(in de a¡'uda "ir]'. en cual. haciendo clic o posesronándose con

TAB y prcsionando F.ntcr, le nrostrará una lista dc inversiones cxistentes en cl sistema.

Esta lisla le mostrará el código de la rnversión con su descnpción coña.

l,as rnversión cuando se ingrcsa, toma el estado de Activo: en el momento que

lermina su plazo, su estado cambiará a Finaliz¡do. v al rcalizar el asiento de término de

inversión. cl estado cambiará a Cancel¡d¡, y cs en cstc último cstado cuando la

inversión podrá ser elirninada del sistema. A continuación de lo antes explicado cn

forma gráfica.

f:stados dc una Invcrsión Actir'¡ -+ I'-inaliza<ia -) Cancelada

PR( )T(1).v (itpitulrt ll) - Priginu: J l:.\ l\ )l
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(.\\¡P() t)Es( RIP( t()\
Cridigo

[ipo dc Inversión

Corto o l.argo Plazo

N4onto

I'ccha rlc la lnl'e rsión

I) lazo

Porcentaje dc lnterés

Tig.r de Cálculo de
Intcrés

[)escrrpcrón

Núnrcro
Inr crsion

de la

lnr crsrtin A ntcrror

Comcntanos

F-n csta campr scrá como se

decir. cl 'nomhrc rle pr la"
identrllcará.

idcntilicará la inr crsión.
con cl que el sistelna

CS

lo

[.-s la class tlc inversión, por cjomplo, la invcrstón pucdcn ser:

bonos, accionss, ctc. F-stos ti¡rs son rietinidos ¡xrr cl usuario
cl la \entana de mantcnimienb dc-Iip dc Invcrsioncs.

Es una definicrón que explica si la inversión a un corto o
largo tiemgr.

Es cl valor de la inversión: la inversión podrá ser en [)ólares
o en Sucres. dependicndo de esto. se ingresará en la ca.ia de

tc\to concsF)ndicntc. Adcmds se ingrcsará cn cl canr po

Cambio Dtjlar. la cotización del dólar a la compra de la
invcrsrón.

[:s la f'ccha desde cuando arrancará el cálculo dc interescs de

la inversión, csta puetle coincidrr con la f-echa de compra.

[..os <iias que durará la invcrsión

Ils cl tanto ¡xrr cienlo que la inversion cohrará en el tiem¡l
que duré la inversrón. [:ste cálculo dc intereses csta definido
por el 'f ipo dc Cálculo.

Delinc si los intcreses scrá calculados'l'rimcstral. Semestral o
Anualnrcnte. por e.¡emplo, sc compra una inlcrsitin I 0o o de
intcrés anual, cl cálculo de interescs será al l0qo anual.

L:s una erplicación coñc de Ia rnrersron

t--s el código, identrlicación o número dc la rnr,ersión con que
cl banco o tinancicra tiene rcgistrada nucstra In\crsion

[is el codigo, identiticación o número dc la inversirin anterior
a la nuestra del mismo Lranco. es drrir si compramos una
inversión con cl código INVOl. y r,oh'cmos a comprar otra
invcrsi<in con cl código lNVU5cn cl mrsmo banfg ñq.
linancicra, cl la compra dc csta última, cstc c¿mpd;,§c,
ingresará tNV0l . I .' .

lis una explrcacrtin larga de la inrersion

l0.l.l.t DEs(-RlP('¡Ó\ D}] L()s (.Al\lPOs.

Tabla 10. I [-''\'scnpcrón de Cam¡ns de Mantenrmrento de Inrcrsioncs

PR()T(1).y (-apítulo l0 - Púginu: 5 l..ts l,( )1.
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10.1.1.2 I\(;RES,\R t \.\ \t f.\',\ l\\ t-Rsl(i\.

Para crear o ingresar una nucva inversión, debe seguir los siguientes pasos:

L Dcbe haccr clic en la carpeta Ingrestr. sr no posec Mouse. debe dirigirsc a las

carpetas pulsado tecla 'IAB, ¡ con cl teclado dc cursor o llecha de izquierda o

derecha, posesiónesc en la carpcta antes mencionaü.

I Presionc la tecla TAI] para dirigirse los campos de la lcntana

l. Posesiónesc en cl camf» dc (lódigo y escriba cl "Nombre" con cl cual el sistcma

podrá hacer rcfercncia a la rnversión. Presione Enler o'l'AB para el stguiente campo.

4. In'l ipo de lnversión, debcrá cscogcr la clase dc inversión. csto kr pucde hacer con

las teclas "t. "Ú- . l)resione Enter o'l'AB para el siguicnte campo.

5 En cstc momcnto ustcd debcrá cscogcr, si la inversión cs a largo o corto plazo, csto

lo podrá hacer con la lccla dc movimrcnto dc cursor. Prcsione Entcr o'IAB para el

siguiente cam¡».

6. Ahora dcbcrá cscoger la moncda en la c¡ue estará deñnida la inversión, puede ser cn

sucrcs o dtilarcs. Presione Enter o TAB para ir al cuadro de texto cn el cual ingresará

el valor de la rnversión. Presione L.nte¡ o TAB para el siguiente campo

7. Ahora estaremos en el campo Cambio Dóler, donde ingresará la cotización del dólar

en el momcnto de compra de la inversión. Presione Enter o 'fAB para cl siguienle

campo.

8. [::n el cam¡xr [echu de le lnversión. deberá ingresar la f'echa desde donde la

inversión em¡re:rará a cobrar los intereses. l:sta l'echa pucde coincrdrr con la ftcha de

compra de la inlersión. Prr,'srone [nter o ]'All para cl srguiente campo.

9. En cl campo Plazo, sc ingrcsará los dias quc durará la invcrsión, con un máximo dc

999 dias. Prcsione Entcr o TAB para cl siguientc campo.

PR()t(1)v ( upítttlo ll) - l'úginu: (t tisP( )t.
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l0.Ln el campo Poroentaje de lnterés. ingrcsará el tanto Fnr ciento quc la inversión

cobrará en intereses. Podrá ingresar tres (3) enteros con dos (2) decimales. Presione

Enter o TAB para el siguiente campo.

ll.En Tipo de Cálcuk¡ de Interes. deberá escoger sr los inlercscs será 'l rimestral,

Semestral o Anualmenlc. esto Io puede hacer con las leclas "t.. "ü" Presione

Enter o TAB para el srguiente campo.

l2.En el cam¡x'» Descripcién, ingresará una hrevc explrcación de la invcrsión. Prcstone

l:nter o ]-AB para el sigurente campo.

l3.En I{úmero de la lnversión. ingresará la idcntilicación de la inversión sogún el

banco o flnanciera. [:.nler o 
.l 

AI3 para el siguienle campo.

14.['-n lnversión Anterior. ingresará la identificación de la inversión anterior que la

empresa haya tcnrdo en el mismo banco o financiera. Entcr o 1'AB para cl siguiente

campo.

15.[.,n el campo (]omentarios, ingresará una explicacrrin larga sobrc la inversitin

Si no desea grabar los datos puede hacer clic en el botón Cancelar v borrará los

datos de la ventana o hace¡ clic cn el botón Salir v saldrá al menú principal de

Inversiones.

Al grabar la nueva invcrsión sc generará cl asiento de compra de la inversión

con la t'echa actual dcl sistema. csle asrcnto será dc la siguienlc manera.

'tabla l0.l 'tabla de Dcscnpción de Asicnto de Inversión
BiBi ,, ¡ -j

Quú^..tr
PEÑA§

( l Í_\ t.\ s\1.¡x) \'.\t_()R ( t_.\sl.
Código de la Cta.
de Inl'ersioncs
(Corto o Largo
Plazo).

I)cudor Vakrr cn sucrcs dc la
lnvcrsitin.

Esta cuenta debe
peñcnecer a los
Activos. á. G'ü,..-,

Cta. dc Caja o
Banco o Cta. quc
paga [a compra la
inversr«in.

Acrccdor Valor cn sucres dc la
Inr ersión

Debe *nen'óe¡

Í": l'.",',i'"'JÉ:,

PR( )'r(',( ).\t ('apítulo l0 - Página: t.:.\Pot.
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( ucnta \ombre (lurnta Saldo Vak¡r
I 0I 05 0I 00l lnvcrsioncs a Corto l)lazo [)cudor I 0'(x)0 (xx)

I0t.02.0t 001 L'ta llanctr Acreedor t0'rx)() 000

F.icmplo

Tabla 10.3 l-abla de Fjemplo de Descripción de Astento de ln"crsión

lr).1.1.3\t()r)rll(.\R t \,\ l\\ l.RSlo\.

Para modiflcar una invers¡ón, debc tcner en cuenta que la inrersión a modificar

no tcnga movimicntos, es decir no se hay'an calculatlo los intereses dc csta, adcmás el

asicnto de compra de la inversión no ha_v-a srdo mayorizado, haga lo siguiente:

Dcbc haccr clic cn la carpcta ltodificar, si no ¡xrsee Mousc, dcbc tlingirse a las

carpctas pulsado tccla Ti\B, y' con cl tcclado dc cursor o f'lc'cha dc izqurerda o

derecha. posesiónese en la carpeta antes mencionada.

f. I)resronc la tccla TAII para dirigirsc los camprs dc la rentana

3. Posesiónese en el campo de Crldigo y escriba el "Nombre" con el cual el sistema

podrá hacer rel'erencia a la inversión. Si cxiste la inlcrsión. los dalos aparecerán

automáticamente Presrone F-nter o 'l AB para el siguiente cam¡n.

-1. Ahora siga los pasos como si ingresase una nueva inversión - pasos del ,l al 15 dc

r ngreso dc nueva inversión.

Si no desea gfabar los datos puede hacer cl¡ck en el botón Cancelar y borrará los

datos de la ventana o hacer click en el botón Salir _v saldrá al menú prrnctpal de

Inversioncs.

PRt)t(().v L'upítulo l0 - Ptiginu: f; tis t,ot.
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l0.l.l.¿ t_t.t\tI\.\R t l,\ ¡\\'uRslo\.

Antes de eliminar una inversión debe tener en cuenta quc esta debe estar

cancelada, es decir, debe haber completado su plazo v haberse realizado los asientos dc

cancelación de la inversión. Siga los srguicntes pasos:

l. Debe hacer clic en la carpeta Eliminar. si no grsee Mouse. debe dirigirse a las

carpetas pulsado tecla T..\8. r' con el teclado de cursor o llecha de izqurerda o

derecha. ¡xrsesiónese en la carpeta antes mencionada.

2. Prcsionc la tecla TAB para dirigirsc los campos dc la rentana

3. Posesrónese en el camgr de (lódigo 
1., escnba cl "Nombre" con cl cual el sistcma

podrá hacer rel'erencia a la rnversión. Si cxrste la invcrsrón. los datos aparecerán

automáticamente Presione l:ntcr o 
-f AB para el srguiente cam¡»

4. Haga clic cn el botón Aceptar

Al clrminar la in"ersión, se k¡rraran torlos los mo\lmicntos que esta ha¡a

smitido. La idcntificacitin dc la inversión sc ptxjrá usar nucvamcntc.

t{r.1.2 I Il,()s t)}- l\\ f.Rsto\ t.s.

Irigura l0 4 Pantalla de Mantcnimiento dc 1-ipos de lnrersioncs

¡ Tipo¡ dc llwc¡¡isr¡ E

E L¡rn¿¡T

14
Aoegtar

E
Idl,r

lñgrera,

Derc.iEóncódso l--E]

l,Ro l (-orl ( ttpitulrt ll) - l\iginu: ') ESt\)t.
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l.a ventana antcnor le permitirá ingresar, modillcar o eliminar tipos de

inversiones, es decir, por eicmplo, bonos. pólizas. etc.

Las carpetas quc aparL¡cen en la parte supenor de la 'ventana, nos indica en c¡ue

opción estamos, por ejemplo. sr descamos ingresar una nueva inversión, dcbcmtls estar

en la opción *lngresar"

Para cualquiera de Ias o¡rcioncs, tales como Ingresar, Moditica o [:]liminar. usted

¡xdrá tener una vista de los ti¡ros inve rsioncs que existen- a lado del campo de código se

cncuentra un botón de ayuda'tI'. en cual, hactendo click o p<lsesronándose con'l Al) ¡-

presionando Entcr. lc mostrará una lista de los ti¡ros dc inversiones existcntes en el

sistema. Esta lista le mostrani el código del tipo de inlersión con su descri¡rción.

l0.1.2.2 Dus( RlP('t()\ D]t LOs ( .\i\tPOS.

I abla 10.-l Dcscripción dc Cam¡x-rs dc Mantcnimiento de 'f i¡xrs dc Inr,crsrones

10.J.2.1 r\(;Rr-s,l,R I \ \l 1.\'()'r'rp() r)t. t\\'1.Rsr(i\.

l)ara crcar o ingresar un nucvo tipo dc invcrsrón. debe seguir los siguicntcs pasos

I Dcr^\^ haccr click en la carpcta lngresar. si no ¡nsec Mousc. dcbi¡ dirigirsc a las

carpetas pulsado tecla 
-tAB, v con el teclado de cursor o flecha de i

dcrccha. 1»scsióncse cn la crarpcta antes mencionada
-t

2. Presione la tecla'l'All para dirigrrse los campos dc la vcntana

iúfir¿r!¡¡l¡q
EIBLIL) I ECd

CAJvlPIA
rEÑA¡¡

DES('RIP('IO\
Ctxjigo Idcntificacirin dcl tipo dc inr crsr«rn

[)escrr¡rcr(ln No¡nbre del tigr dc Inr,ersion

PR( )t ('Ort ('o¡itulo ll) - Priginu: lr) t._.\t,( )t.
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3. Poscsiónesc cn cl camFro de cédigo v escriba el "Nombrc" con el cual el sistema

podrá hacer referencia al tipo de tnversión. Presione Enter o TAB para el siguiente

camFn.

.t Iin el campo l)extrr¡tttón, sscr¡ba el nombre o detlnicitin dcl tipo dc invcrsión

I'rcsionc l:ntcr o'l AIl

llaga clic o ¡xrsesirlncsc cn cl bottin Aceptar para guardar cl nuc'vo ti¡xr tlc inrerslón

Si no desea guardar los cambios haga clic o posesiónese en el botón Cancelar' si

tlcsea salir dc la vcntana sin grabar. haga clic o ¡xrsesionese cn el kltón Salir y regresará

a el menú principal del módulo de lnversiones.

Para moditicar un tiFxl dc inversión. dcbc scguir los sigurcntcs pasos

Dcbe hacer clic en la carpeta llodific¡r, si no posee Mousc. debe dirigirse a las

carpetas pulsado tecla TAB. ¡' con cl teclado de cursor o flecha dc izquierda o

dcrecha. ¡rcscsióncsc cn la carpela antes mencionada.

l. Presione la tecla IAB para dirigrrsc los cam¡rs de la rentana

3. Posesiónesc cn cl cam¡ro de Código ¡, escriba cl "Nornbrc" con el cual el sistcma

podrá hacer reicrcncia al tr¡r de invcrsión. Si la inversión no existc. cl sislema le

presentará un mcnsaje de crror. de lo contrano se prcsentará dc dcscn¡rión dc csta

Presione Lnter o I'Ats para el sigurcntc cam¡l

4. En cl campo Descripción, cscriba el nombrc o delinición dc cl tipo de i

Presione [-.nter o '[A]l

ar¡rEqE l¡t
5 Haga clic o poscsiónesc en cl botón Accptar para guardar los cambios d.l lfitffiffA

inversión lE§A§

PROT('( ).v ('upítulo ll) - Páginu: I I l:._\lr( )l.
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St no dcsea guardar los cambios haga clic o posesióncse en el botón Cancelar' si

desea salir rlc la ventana sin gfabar, haga clic o posestiinese en el botón Salir y regresará

a el menú principal del módulo de Inversiones.

t()-1.2.5 t.t.tlII\.\R t \ l ¡PO Dl.. l\\ I..RSI()\.

Antes de eliminar un tipo de inversión, debe tener en cucnta que no extstan

inversiones dc este tipo en el sistema, siga los siguientes pasos.

l. Dcbe hacer clic en la carpeta E¡iminer. si no ¡rose'c M«ruse. debe dirigirse a las

carpctas pulsado tecla'tAB, v con el tccladt¡ de cursor o tlecha dc izqurerda o

dcrecha, posesiónese en la carpeta antcs mencionada.

l. Prcsrone la tecla lA[] para dirigirse los campos de la rentana

i. Poscsiónese en el cam¡n de Cédigo ¡,., cscriha cl "Nombrc" con el cual cl sistcma

podrá hace'r ret'crencia al tipo dc inversión. Si la inversión no oxistc. cl sistema le

presenlará un mensaje de error. de lo contrario se presentará dc descripción <ie esla.

Presionc Enter o'fAB para cl siguiente campo.

,1. I laga clic cn cl botón Accptar para climinar el tipode inrersión. Si nodcseacliminar

el tipo dc inversión. haga clic en el botón Clancelar.

Si no desea borrar cl tipo dc inversión, haga clic o posesiirnese en cl botón

Cancelar. si desea salir de la ventana sin grabar. haga clic o ¡rosesrónese en el botón

Salir y rcgresará al menú princi¡nl del modulo de Inversiones.

PR() r(1r.\l Copítulo ll) - Púginu: l) t:st'( )1.
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lnvc¡¡ixa fP¡i¡¡a l) ;EE
Preesm

t0..1 ut.\t PR(x'[.s()s.

Erüad¿s !o¿rtr,*a Sdi A¡da
Gcnera Asiertos de Ba{áiird
G€ñerór A3tvlos d. T érmi¡o dc lnvc¡si¡¡ps

Các¡¡lo de lrilcrescs Diairs
Actuó¡zü lñvüsirl"s dc Corto Phzo

6 anaar Asie¡tqs Po Dlererctal Cdr**tro

Escr¡ela Sr.¡pe¡s Poáecrica delLtord 1l.02AM

l'rgura l().5 Pantalla de Mcnú dc Prrrccsos

[:n cste mcnú Ie presentará las opciones de proccsos. I--stos son. Generar As¡ento

de Rentabilidad donde senin procesados los asienlos conubles dc los intereses ganados

por las in!grsiones, Gencrar Asientos de Términos de In'.ersroncs. cn cl cual sL'gcneran

los asicntos contables para la cancelación de rnversiones.

l'ambién tenemos los Cálculos de lntercsc Diarios, donde se deducen los

intereses g¿nados por las inversiones, el proceso de Actuali:¿ar Inversioncs a Corto

Plazo ¡.' la generación dc Asientos por diferencial cambiario para las inversiones en

dólares.

I:n Ios proccsos quc gcncran asicntos contables, las cucntas quc lntcnrcncn cn

estos asientos son tomados de una labla <ie parii,rnetros perlcnccientc al módulo. de

inversiones, pero que son ingrcsadas por el módulo de Adminrstración.

'lambicn contrcnc un proccsos rispecial. el cual es Autorizar Comprohantc

B.
Cr'.j¿^ . {
PEp/-§

fRt)t (1)v ('u¡rítukt ll) - Ptiginu: I-l t.:.tt\ )t.
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r Eanc¡ar Arienlo¡ Rentab¡l¡dad d. lnrorsionc¡

I().{.I (;}.\}]R.\R .,1SIh\'l ()S Dt- R[.\'l ,,rBlt.ll).\l) D]. I\\'l.RSl()\l'.S.

[ecnadoJote: tvAb'im-

& td
Modic¿r Acepta Qancelat

liigura 10.ó Panlalla ds Gcncración tlc Asicntos dc lnlcrsioncs

Esta ven¡ana le permitirá generar los asientos dc los interescs ganados en todas

las inversiones. l.os datos serán tomados del resultado de los cálculos de intcreses

diarios.

I0.{.t.2 l)}]s('R¡P( lÓ\ D]: ('A]tPOs.

('AltPo
I:ccha tlc Conc Irccha hasta la se toman los l'alores para

asiento de rcntab¡lrdad

¡ialiÁ' r,'l

Tabla 10.5 Descnpción de Campos de (ieneración de Asrentos de lnversiones

10.{.r.3 (;}-\}.R.\( ¡o\ l)}.1. AStt.\ t() I)}. R}t\ t.\tril-tt).\l).

L t:n cl cam¡xr F-echa de ( orte. ingrcsc o cscnba l¡ fccha hast¡ la cual ustcd dcsca

que se tomen los resultados de los inlereses ganados para realizar los a

decir, hasta donde serán tomados los valores para los asrentos.

5¡cnto§., ¿:T , '

;

2. Posesiónese en el botón Aceptar y presionc ENTER o haga clic en el ¡nisnq¡:¡oró..-=

iniciar el proceso. Mientras sc procesan los ciatos usted pucde cancclar {diiffi 
t;i

haciendo clic el cn botón Cancclar. ;i*it'

n
LJ
5 atr

PROt'(1).v ('upítukr Ill- l'ú¡¡ina: l1 t._t.\ Pot,

I
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( t t\T.r s \ t_D() \'.\1.()R

Código
de
(Coño
Pla¿o)

dc la Cta.
Inl erstones
o l-argo

Cta. dc Ca.ia tl
Banco o Cla. quc
paga la compra la
rnr ersión

[)cudor Valor en sucrcs de

la In" ersión
Esta cucnta
p€rtcnecef a
Activos.

dr:hc
Ios

[)cbc pertcncccr a una

cuenta con saldo
deudora, de prefcrcncia
a las cuentas de

Activos de Ca.¡a o
Bancos

Acrccdor Valor cn sucrcs de
la Inversión

Lll asicnto dc gcncrara dc la siguicntc fbrma

'l abla 10.6 1,"\scnpción de Asicnto de lnvcrsiones

tJcmplo

'l'abla 10.7 Dcscripción rlc tije mplo de Asiento dc lnversiones

10.{.2 (;t.\}.R..\R .\st[.\ ¡ os P\R.\ ( .\\( ].t..\R I\\'[.RSIO\[.s.

ú)
Modic¿r

t/
Aceplar

Frgura 10.7 l'antalla de Gencracion dc Asrentos dc Cancclacrón de lnr.crsioncs

( 'uenta \ombre ( uenta
I 0I 05 0I (X)I ln r crsloncs a ('orlo Plazo f)cudor l0'000 0(x)

I 0t ()2 0t ()01 Clta. l]anco Acree«lor l0'(x)0 000

.- Gonor.r Arbr o¡ Pa¡a c¡rcch¡ lnv¡r:illn E

CAew
nLJ,
5 alr

l,R( )'l'('( ).v (.apitub ll) - Pigina: l: L:.§ I'( ) I

( [..\sf DE ('t u\T.r

Sa ltl o Valor

|FÉih. de-;,t" F lAta,rr rr8

I

I E I

I
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Estu'proceso le permitirá realizar los asrcntos para la cancelación dc una o varias

inversiones que hayan flnalizado su ticmpo <le rida (plazo). cn otras palabras, las

inversiones a cancelar serán las que tengan como estado l'tnulr«kt.

Además, reali"¿ará el asiento de retención sobre los intereses ganados grr la

inversión. El porcentaje de retención será tomado de la tabla de parámetros de

inversiones.

10.{.2.1 Dt.s( RtP('rÓ\ DU (-.\}lPOS.

(,\\lP()
l cchu tic L'ortc

D[,S(]RlP('IO¡i
Fecha hasta la se tonlan las invcrsiones r¡ue han

ll nalrzatlo.

'Iabla 10.{i Descri¡rción dc Campos dc Generación de Asientos de Cancelación de

Inversiones.

lr)..1.2.2 (;t.\llR \R rsll.\ r()s P.\R\ ( .\\( 1.r..\lt I\\ l..l{sl()\}.s.

L I:n cl campo l'echa de (]orte, ingrese o escriba la fecha hasm la cual usted desea

quc sc tomcn las invcrsioncs quc havan tinaliza<Jo.

2. Posesiónese en el botón Aceptar 
-v., 

presione LNTER o haga clic en el mismo para

iniciar el proceso. Mienlras se proccsan los datos usted puede cancelar el mismo

haciendo clic el en botón Cancelar.

El asienlo de cancelación de la invcrsión se generará de la siguiente fbrma:

r::,
P

,p

12

§l¡ll
rO I ECd

't-abla 10.9 Dc'scripción de Asrcnto de Cancelación de lnversit)n

( t l.\'t.r s.t I.rx) \'.{t-()R ('r..{s}.
Cta. de Caja o Banco o
Cta. (luc paga la

compra la inversion

I)cudor Valor en sucrcs de la
Inlcrsión

r.+,li::r.ff
Codigo de la Cta. de
lnversiones (Corto o
Largo Plazo)

Acreedor Valor en sucres de la
lnversión

Cuenta do(t'
fuc con salds
asentada .¡ñ
invcrsrón q§l
contabilidad C.

PR()7'C( ).v ('upítulo l0 - Púgina: ln l;sPot,

U§
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[:jernplo

-l 
abla 10. l0 Descnpción de t:¡emplo dc Astento de Cancelación de lnversión

Ll asiento de la retención sobrc los interescs ganados por las inversiones, se

gcncrará dc la siguicntc forma.

( t l.\'t,\ s.\ t. tx ) \ ..\ l.()R ( 1..\sl- t)1.
('t [.\ r \

Cta. dc Gastos
Rslcncionss

por [)cudor Valor en sucres de la
lnversión

Cuenta
Castos

dc

Cta. de Retenciones
por Pagar

Acreedor Valor en sucres de la
Inversrón

Cuenta de Pasivt¡

l-abla 10. I I Descripción de Asiento de Retención

['.iemplo

I-abla 10. ll l)cscripción dc lijcrnplo dc Asicnto de Retcnción

(luent¡ \ombre Cuente §aldo \':¡ lo r

I 0t 05 0I 00l Inr crsioncs a (loño l)lazo l)cudor t0'000 (x)0

r 0l 02 0l 00t Cta. Banco Acreedor t0'000 000

( uenta \ombre ('uente Sa ldo Valor
6.0 I 05.01 001 lnr ersroncs a Corto Plazo I)cudor l0'000 000
2 0t 02 01 001 Cta. Banco Acreedor l0'000 000

PRO r( O.v (.upitnlo ll) - l'tiginu: l- li..;lr()t.
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10.{.2.J ( .\l-Ct l.() D}. l\'l'}-RllSIls t)lARl()S.

fiaclra pera el cábüo de nlereses

(.\\tP()
Fecha para el cálculo de

lntereses

tA
Modicd Acept¿r Cancelar

t/

I:igura 10.8 Pantalla de Cálculo de lnterescs Diarios

Flsta ventana le permite calcular los intercses dc la inrcrsiones L.stos \alores

calculados, sen,irán para realizar los aslentos de rentabilidad de las inversioncs.

Si una inversión terminase su plazo de lida en este pr(xeso. se cambiara su

cstado a finelizado. lo cual la cahlica para poder emitir el asiento de cancelación de la

lnvcrsión.

10..t.2.J.1 Dt_s( Rtp( t()\ Dr_ ( .\Itp()s.

I DES(:RIP('IO\
lcchu hasta la cual sr.'rc'al¡zaran la dctcrmrnaclon d.'

los intereses sanados

fabla 10. I 3 Descnprción de Canpos dc Cálculo dc lnterescs ,,.rt". 
áGpO¿

ffi,
BBLIOTECA

CAMP§
EEÑAI

I C*ub¡ do lnlsrúaa¡ Dia¡ioE E

Ehe

PR( )',f(.( )v ('upitukt ll) - I\iginu: lx t..:.\ t\ )l

&I I
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Ir).{.1 ( it.( t t.() Df- l\r.t-REs}.s Dt,\Rlos.

Siga los sigurentcs pasos

l. En cl campo f-echa p¡rN el cúlculo de intereses. ingresc o cscriba la tccha hasta la

cual usled desea que se tomen las lnversiones.

2. Posesiónese en cl botón Aceptar y presione F-NTER o haga clic en el mismo para

iniciar el proceso. Mientras se procesan los datos usted puede cancelar el mismo

haciendo clic el en bot(rn Cancclar.

Los resultatlos serán guardados en la basc de datus para su ¡nstenor

contabilización, la cual se realizará cn el proceso de generación de asrcntos <le

rentabilrdad.

lFechd hóta eluó¡zal l¿¡ rwt¡si:ra 121/Abri 1998

3
&epi¡ Qancela

lirgura l0 9 Pantalla dc Actualización dc Inversioncs

[:sle proceso realiza la operación de cambiar una inversión a largo plaz-o a una

de cono plazo. l-as inversioncs a t«rmar serán la-s que se hayan comprado hasta la lecha

indicada.

¡ Actudizd lav.r¡ioas¡ a Co¡to Pl¡zo E

u

PR( )7'( 1)]t ('opitnlo ll) - l'úginu: l9 t:.\ P( )t.

lr).{..t \( 'rt ,\t.t7..\R t\\'ERSt()\t_s ,\ ( oR t () PLl7.().
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Por ejcmplo. sc compraron 3 (tres) inversioncs a largo plazo, en la siguicntcs

fechas: lero. enero, lero. t-ebrero y lero. mar¿ol la te,cha indicada para la actualización

es 28 de febrero, entonces, las tnversiones que cambian a cofo plazo serán las

compradas cn r:ncro v febrero.

I 0..{.4. I DllS('Rl P('l( )\ I}h l,OS ('.\ U P()S.

DES(' R¡P('r(i\
Fecha hasta actualiz¡r

las Inversioncs

Fecha hasta la cual se tomaran las inrerstoncs

'l abla 10. I I l)escri¡rcrón de Campos de Actualizacirin de lnr erstoncs

t0.{.{.2 \( It \t.t7_\R t.\s t\\}.R§l()\}.s \ ( ()RIo 1,1..\zo.

Siga los siguicntes pasos

l. t:n cl cam¡xr F'echa psra el cálculo de intereses. ingresc o cscnba la tercha hasta la

cual usled dcsea que sc tomen las invcrsiones.

2. Posesrónese en cl botón Acepur 1' presione I:NTER o haga clic en el mismo para

iniciar cl proceso. Micntras sc procesan los dalos usted puedc cancelar el mismo

haciendo clic el en botón Cancelar.

Las inversiones a corlo plazo serán cambiadas a largo plaz,o ]" por ende su

contabilización cambiará a las cuentas donde se contabilizan las inversiones a largo

plazo s,V;,'.,í/..:,

Para el cambio de valores de la cuenta de inversioncs a largo plazo pr$? q
cucnla dc inlcrs¡ones a cono plazo. sc gcncrará dc la srgurenlc tirn¡a cl astcnlo &i.,.. .,.

aü¿:riof¡ ( '" t '\i l
B¡BLI('\ i' I

CAMI'(,9
tEÑLe

t,R( )t ( o.rt (.upítuh ll) - l,ti¡¡inu: )t) t,.\Pol.
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( t r'\'l \ s t t.D() \',\t,()R ('1.,\Sl.

Cta. de Invcrsioncs a

Corto Plaeo.

[)cudor

Acrcr-dor

Valor cn sucrcs de la
lnvcrsión.

F,sta cucnla
pertenccer
Activos

dchc
losa

Cta. dc Inrcrsronss a

Coto Plazo
Valor en sucres dc la

lnversión.
hSIa Cuenla

fErteneccr
Act¡los.

debe
losa

Tabla 10. l.l Descnpción de Asiento de Actualii¿ación de lnrerstones

I:.¡emplo

( uenta \ombrc ( 'uenta Saldr¡ Valor
I .01 05 0 t.00 t lnversioncs a Colo Plazo L)sudor l0'000 (xx)

I()t 06.0 l00t lnversiones a Largo Plazo Acrccdor t0'00() 000

'l abla 10. I 5 Descripción dc F.jcmplo de Asiento dc Actualización dc lnvcrsrones

10.{.s (;}.\}.R,\R .\st}.\'t ()s PoR DI} }.R}_\( l \1. ('.\\tBt \Rt().

a 6GÍrr¡ Ari¡¡iao¡ dG Dlc¡crid C¡l¡iolb EI

)C-ql¡lp d¿ b lñ\érsóñ

Dric'lpcltr

CoaceÉñ d Ddd

DfErerlclas Colo Phzo

r,p" [--

Dlereroor Lorqo Plazo

Em¿'ffitE- CIr!
Morto

lntrá.

Morto

lntorDs

\Ú

s¡1a¡mtr r€¡. t¡3f'
BIBLIO I'F]CA'

Q{l},l'PL§
PEÑA§

l:igura 10. l0 f'antalla dc Cicneración de Asrcntos ¡nr Ditcrcncral Cambiarro

T roo CódKr, Moñlo 3 lr¡táér ¡ Cr*rz Atl. M or¡ao S /
I
2
3
I
5

6
7

B

I
l0

r

PR(n ('().v ('upinlo ll) - l\i¡¡inu: ) I l;sP( )t.
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Estc proceso pcrmitirá rcalizar el registro dcl cambro dc cotizaclón dcl dólar.

Cabc señalar quc las inversiones a las que sc le puedc rcalizilr cste cambio de cotización

solo pueden realizarsc a las inversiones en dólares y estén llnalizadas

Si desea tener una vista dc la inversiones a la^s que se les puede cambiar la

cotización del dólar, a lado del camp$ de código de inversión. se encuentra un txrtón de

a¡-uda 'tI', en cual. haciendo clic o posesionándose con I-AB y' presionando F.nter. le

mostrará una lista de inversiones Esta lista le mostrará el código de la inversión con su

descrrpción coru.

10.4.5. I t)[.s(-RlP('to\ l)]l ( .,{}lP()s.

Tabla I0. l6 Descrip. de Camgrs de G¡:neración de Asientos por Dilerencial Cambian«r

( rltP() Dt.s( RlP( ¡o\
Codigo de la lnrersión ldentilicación de la inversión a reali;zar cl cambio de

coti,¿ación.

I i¡ro Clase de inrr'rsrones, al lado de estL' campo aparecera su

tlesc ri p,c r ó n

Dcscripcion Prescntará la dcscrrp,crón dc la rnr crslt¡n

Cotizacrrin del Dólar l:l nucr o val<¡r en sucres dcl drilar

[)etalles Aqui sc almacenaran las rnlersiones ingresadas. [:ste se

div¡den en los siguientes canlpos:

't-i¡rc y código de la inversión, los monto e intcris en dtilares y
sucres ganados con la cotizacrón anterior- monto e interés cn
sucres con la cotizacion actual. dit'erencras en montos e

intereses, la nueva cotización del dólar )'el tif» de plazo de la
inversión, es dccir s¡ es a corto o largo plazo.

Ditbrencias Corto
Plazo

Diferencias Largo
Plazo

Us la diferencia acumulada de los montos c interescs de las
inversiones a cort<l plazo que sc encuentran en los carngrs de
detallcs.

Es la diferencia acumulada de los montos e intereses de las
inlcrsiones a largo plazo quc sc encucntran en los campos de
detalles.

Pérdida o Ganancia en
Cambio dc Cotrz¿cirin

Valor que sc gano o pcr<.lió en el cambio de cotiz¡ción

Pll( »l('o.v ('upínlo l0 - l>tigina: )) t:s P( ) t.
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l)_{.s.2 (;}.\1.R,\R l.()s.\sil..\'t()s PoR DIF}.RI..\( 1.\1. ( ,\\l¡}1.\Rlo.

Srga los srguientes pasos

l. Posesiónesc cn el campo de Cédigo de ls lnversión e ingrcse la identilicación dc la

inversión a la que se realizará el cambio de cotización. Presionc Entcr o TAR para ir

al srguiente campo.

2. F.n el campo dc (-otización del Dólar, ingrese el nuevo valor de esta moneda en

sucres. Automálicamenle ingresará los datos en los detalles. Al presione Enter

re-qrcsará al campo dc Oodigo de la lnversién para el ingreso otra inlcrsión. o

presione la to'cla 
-[ A[] para ir a los detalles.

3. Haga clic o ¡rosesirinese cn el txrtón Aceptar y presione l.-nter para registrar los

as r c rltos

Si por algún motivo. ustcd desea cambiar una cotización de las inversioncs, haga

los siguicntc.

l. Presione TAB cuando se encuentre en el camplr de cotización rlel riólar para ir a los

detalles

2 Dirilase a la linea donde se cncuentra la inrersrón quc busca

i. Con las teclas dcl cursor hacia la derecha (-+ ) diriiase al campo de cotización

actual.

1. lngrcse la nucla cotizaci(in I presione Lntqr. Se rcalizarán los cálculos de t

automatrcamcntc

rrfÉ(¡ !¡1¡r-
rlBLIO [EC,¡§

CAMPT§
IE§AI

l,R()l('().v Cupítt k, l0 - I'iginu: ).1 l:1.\ PO l.



.llunuul lc L;suario ,\istemu lnlel¡ra o PRls,ll.l I

lns¡ir¡¡ [P¡Loa ll
lonsu&a

IE¡¡3

l0.s \il.\[ ('o\sr t.'r'\s.

Erüadas Prsess 9¿f A¡rd¿

lnqreso da lnYersixps

Gcn¿ral dc lr¡vqsincs
Proyccciin de lnve¡sirn

Escuda Supas PolÉcrica del Llord 1 l:02 AM

Figura 10. I I Pantalla de Mcnú dc Consultas

[]sla vcnlana le prcscnta las consultas que pucde haccr al sis¡ema. estas son

lngreso de lnversiones. donde presentani a las inversiones con los ingresos ¡rcr

rntcrescs ganados )- o[ ticmpo transcurrida e5 esta.

General cle [nversiones, emitirá un listado de datos generales de las inversiones

cxistentes en el sistema

Proyección de lnversión. prescn¡ará un bosquejo de los valores que tendrá la

inversión en el futuro.

PR()l( ()rl ('uf írulo ll) - I'ó!:ino: :1 t.,.tt\ )t.
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10.5.{ l\(;R}-s() DI.. !\\'IRSIO\[S.

lnversih lnici*

I nvelslír¡ Firat

lBc0oor

lFrNoml

f otza $10.0m

Pó¡za $15 0m

€
Pa¡tdh

l,/

I isura I 0 I 2 Pantalla de Consuha dc lncrcso dc lnversiones

Es csta lentana espcclllcará cl rango dc tnvcrsioncs a ltslar en el reporte. [:stc

rango será especificado en los carnpos de lnlcrsrtin lnicial c lnversión Final.

Si desea tener una vista de la inversiones. a lado de cada campo de códrgo de

rnversrón. sc cncuentra un botón de ayuda'1iI', en cual, haciendo clic o posesionándose

con TAB v presionando ['-ntcr, lc mostrará una llsta dc inversiones. Esta lista lc

mostrará cl ctidigo de la inversión con su descnpción corta.

10.5.1.1 t)].s( RtP( t()\ l)1. ('.\\tP()s.

TIEIEL lrrerc¡o dG livcr¡¡qrE!

?

?

t r)[ s( RrP( rí)\
ldentitlcación de la [nversión desdc la cu¿l se

comenzará a tomar las inversiones.

Idcntificación de la lnvcrsión lu:tu la cual sc

comenz¿rá a tomar las inversioncs

( \ \t P()
lnvcrs¡tin lnicral

Inversión Final

'tabla 
10. l7 Dcscripción tlc Campos dc Ingreso dc lnrcrsroncs

PR( )l'(',( ).v ('ottittth ll) - Púginu: ); t..:.\t\ )t.
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10.5.1.2 t.\il ilR Rl.-P()R',l'1,. Dl- Pl..\\ Dt. l\(;Rl.s()s Dl- l\\'ERSI()\1.s.

Srga los sigurentes pasos

L Posesiónese cn el ca¡npo de Inversión Inicial e ingresc la idcntiflcación dc la

inversión desde la cual se iniciarán a lt¡mar la inversiones. Presione Flnter o TAB

para ir al siguiente campo.

2. F.n el cam ¡xr dc- Inversión l-inal ingrcse la idcntiljcación dc la inversitin hasta la

cual se iniciarán a tomar la invcrsioncs. Presione F.nt¡rr o l'Af] para ir al los kltoncs.

3. Si desca que cl reporte se prcscntc por pantalla, haga clic en el bot(rn Pantalla o

posesiónese en el mismo l presione linter,v se le presentará el repJrte.

.1. Sr desea que el rcpont' c'miu ¡nr imprcsora. haga click en cl botón lmprcsora o

¡lscsi«inesc cn cl mismo 1'prcsionc [:nter 1'comcnzará la cmisrón dcl mismo.

faza rt molnversiJn lric¡d:

I nvarsión Fin¿l: lPoize 
tl5 000

&
!mp.esora

€
Eani.Jó

-¿)

Esta consulb le presentará los dalos gcnerales dc la inversiones, tales como cl

monlo, porccntaje dc inlerés, tipo dc inversión, etc.

r G¿r¡cral dc I r¡vc¡¡ir¡ac: EEEl

E

t,R( )t'( ( ).\t ('upímto l0 - l'ti¡¡inu: )r'' t:.\t\ )t.

10.5.2 (;l.t\t_R,\t. t)1. l\\ l..Rst()\[.s.
I

tecoool E
fFrNoooil E

I

I

Figura 10. li Pantalla de Consulta General de lnversiones
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l,as inlersioncs a presentar cslaran espccificadas por sl rango determinados ¡xrr

los campos a ingresar. los cuales son Inversión lnicial e Invtrsión Finel.

Si dcsea tencr una vista de la invcrsiones, a lado de cada campo dc codigo dc

inv'crsirin, se encuentra un botón de ayuda'1J', en cual, hacrendo clic o posesionándose

con TAB ¡, presionando l:ntcr, le moslrará una lisla dc inversiones. Esta lista le

mostrará el código de la invcrsión con su descripción corta.

10.5.2.t t)t,.s( RtP( t(i\ I)l ( \\tP()§.

DtrS( RIP('lÓ\CAITPO
lnrersión lnrcial Idcntiflcacrón dc la inversioncs ¿/.,sri, la

cual sc corncnz¿rá a listar las inr.ersrones

'l abla 10. l8 L.''scripción dc Campos dc Consulta Gcneral dc lnversiones

1 11.5.2.2 f. \l l l.¡R Rt. P()R'¡'L (; l- \ l. R,\ l. l)1. I \\'[- Rs!()\ f.S.

Siga los sr guientes pasos

L Poscsiónesc cn el cam¡rc dc lnversión lnicial e rngreso la identiflcación dc la

inversión desdc la cual se iniciarán a lomar la inverslones. Presione Enter o l'AB
para rr al siguiente camgr.

2. L:n el cam¡rc de Invcrsión F'inal rngrese la idcntlficaclón de la ln"'ersión hasta la

cual se iniciarán a tomar la invcrsiones. lrresione l]nler o l'AB para ir al los botoncs.

i. Si desea que cl rcporte sc prcscntc por pantalla, haga clic cn cl hotón Pantalla o

poscsiónesc en cl mismo y prcsione Enter v sc lc prescntará el rcportc.

ln versitin lrinal Identiñcaci(rn de la in,,crsiones á(r§/./ la

cual sc comcnzara a lislar las rnr crsioncs

PR()I (',( ),v Capítulo l0 - Pdgina: i' l:.\l'Ol.
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4. Si dcsca que cl rcporle cmita por imprcsora, haga clic en cl botón lmprcsora o

posesiónese en el mismo y presione Enler y comenzará la emisión del mismo.

10.5.-r PR()\'r.('cI()\ D[. t\\'[.RSt()\1.s.

r- Pr do lnv¡¡¡irp¡ E

Chscs dÉ lnv"fsorÉs
O Por Cóógo
l- Por Fecha
C f irc de lnversión

lnicial

F¡r¿l

lBComl

tFtr¡oooi-

Aceptar

trigura 10. 14 l)antalla de- Consulta dc Pro¡'ccción dc Inrcrsioncs

Ln csta ventana sc las rnvcrsioncs a tomar para rcali:¿ar la provcccitin dc las

rn lsnlas

Sr el rango esta especificado por Co'digo de las inversiones. las fccha desde

donde se comenzará a proyectar. comenzaá desde la fecha de compra de la inr,ersión.

hasta la fccha actual del sistema. Las inversiones a presentar estarán dentro del rango

espccificado.

Sr cl rango está esfrcillcado Fxlr tipos dc inversiones. las l'echa desde donde se

comcnirará a prolrcctar. comcnzará desde la lbcha de compra dc la inversión, hasta la

f'ccha actual del sistcma. [.a-s in',,crsiones a presentar solo serán de los ti¡ns que se bay¡

especificado en el rango. \,
1f '

Si cl rango csta csptrificado por t'c.cha, sc tomarán todas las invcrsi«¡nes.

C

Si desea tcncr una visla ya sea de inversiones o tipos de inversiones. u fu6 .i.
catla campo dc ingreso sc cncucntra un botón dc a¡'u<Ja 'ü'. en cual, haciendo clic o

)

?

2

PR( )'f('().v ('upítulo Il) - l,tiginu: ),\ t...\t\ )t.
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posesionándosc con TAB y prcsionando Enter. La lista le mostrará cl código con su

descripción corta. Esta ayuda no estará disponible en rrrngo de t'echas.

lt).5.3.1 Dt.s('RtP('r(i\ DE r.Os ("rllPOs.

'l'abla 
10. l9 l)cscnpcrón dc Camp:s de Consulta dc Prolccc¡rin de lnrsrsloncs

I0.5,J.2 t §P1..( ¡lr( AR Rt\(;()S I)]. PROI l.( ( ¡()1\.

Primero dcbt'rá escogcr cl tipo dc rango a espccilicar, el quc sc cncucntra al

inicio L's por código dc invcrsion. Para escoqcr, solo neccsitará haccr clic en la op,ción o

posesionarse en el mismo y presionar Enter.

Si escogió entrc rango dc Códrgo

'1. Posesione en el campo Inicio e ingrese el código de la inversión desde don<le se

listará las inversiones para la provección. Presione [:nter o TAB para ir al siguiente

campo.

2. En el campo F-inal e ingrcsc el código dc la inversión h¿rsta dondc sc listará las

inversiones para la provección. Presione Enter o TAB ¡ura ir al siguicnle campo.

3. Haga clic cn cl botón Aceptar para la prescnlación de la rcntana de r:raflco

Si escogió entre rango dc f i¡ns de lnversión

( \\lP() Dr_s('RIP( t()\
Clascs dc Inr ersiones lndrca si el rango estara dado entrc codigo de inversiones.

tipo de inversi<lnes o ¡nr techas.

lnieral lndica cl Inicro del rango

Iirnal lndica cl Final del rango

PR( )t'( ( )v (.olrítul., Il) - hiÍ:inu: :,) l.;.\t,( )t.
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l. Posesione cn cl campo lnicio e ingrcsc el código del tipo dc invcrsión dcsde dondc

sc listará las inversiones para la proyección. Presione tinter o 'l'AB para ir al

siguiente campo.

2. En cl campo f inal e ingrese el código dcl tipo inversión hasta donde sc listani las

inversiones para la pro)..ccción. Presrone Enter o TAB para rr al sigurente campo.

3 tlaga clic cn cl boton Aceptar para la prcsentación de la vcntana dc grálico

Sr escogió entre rango tle Fechas

l. Poscsrone cn cl campo Inicio ingrese la f'echa desdc la cual sc rnrcrará la

pro¡ección de las inversiones. Prcsione l.,nter o-[A[] para rr al siguicnte cam¡».

2 t:n cl campo F'inrl ingrcsc la f'ccha desde la cual se iniciará la proyección de las

inversioncs. Presione Enter o TAB para ir al siguientc campo.

3. llaga clrc en c'l btx(rn Aceptar para la presentación de la lentana de grálico

B.:
L

JA

I'R( )',í'('( ).v ('opíütl0 ll) - I'úginu: -\rt h:.v,( )t _
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I0.5.{ PRO\'[.('( tÓ\ Dl. l\\'t.RSlo\].§ (GR,(I;l( ()s).

ETEa Pror@lin dc lnv...iqEr

lnversión: BCO001

5¡tf ll

Srrrts
(Mü¡) Illúrr

i

:: : .

Ac¡cíta
li Qrafrco f- Dglo

Modeña
a §FG r eoues C¿¿¡ F0 Dícs F U/¡. tñv.rsrdr

<< Aros

SEuÉ¡t¿ >>

t;igura 10. I 5 l)antalla de Grático de l)royccción dc lnversiones

l(i.5.4.1 t)l.s( RtP('t()\ Dt. I.os ( A\1Pos.

labla 10.20 Descripción de Campos de Cráfico de Provección de lnversioncs

n
P*

(.t\tP() DES( RtP( IO\
( irallco

[)rcscnlar

Monsda

( 'rrla 99 [)ias

lJna ln vcrsión

Sc dibujará una o !'arias lineas. las cuales representan las

inversiones escogidas.

Determina si prcsenta cl grafico o un cuadro de valores. en
cl cual se prescntarán los ingresos por intercscs en cada
mes

F.spccrlica la moneda en la cual se representarán los
valores. esta puede ser ,\Ic,,¿.r t¡ l)tilurc's.

llspecifica cada cuanlos dias van a estar agrupado los
valores de la proyección.

I.-s¡rccilica si sc dcsea 
"'cr 

solo una rnversión cn la grálica.
de los contrario, prescntará cn cl grálico todas las
inr ersioncs sclccci0nadas.

t,R()1(1)lI ('upítulo lll - Púginu: -i I ti.lP()t_
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lt).5.5 pROIt-C('tÓ\ D[- I)ivURSlO\[S (t)Ar'()S).

\P! d" loYerikm¿¡

Proyección de I nversiones
lotdlnversrón Mor*o Erp 1S8 Feb I 998

mG00:
PRO GOOl

PHÜGM3
PR 0 G rl¡-r¡

fot¿l

20 m0.0m
35 m0.0m
50 m0.0m

r30 ú0 0m

1 656 667
666.667

1. /50.m0
2.500.m
6 583 331

r 555 555

822.222

2.333.333

6 114 4t4

38.383.333

51.833.333

142 n7 f7A
-ri?iErí

Nú¡rEro de M6?s en Begqte

(i 3Hcsrs l. 6 M.lrs a l2M6s6

Prcaer{d
a Er&o

Mod.l1d
6 Sg<¡es l^ ori{¡es c¿d. [- D i¿s F

&
Inpaasora

V ,{.

l;rgura 10. I ó Pantalla de Datos dc Proreccirin de Inversioncs

t0.5.5.1 t)Es('R¡P('to\ Dlt Los ('AluP()s.

PEÑ 'S

l abla 10.2 1 Descripción de Campos de Datos dc Provección de lnversiones.

n
lr¡,

(.\\tP() l)[.s( RIP( t()\
Lista dc ln r ersiones

Número de Mcscs cn
Reportc

Moncda

Se dirrde en cuatro columnas:
Inrcrsión: Código dc la inversión.
Monto: Valor de la inversión.
Meses: Hstos pueden estar represcntados cn I o varios mescs.

il:Hi:":l [#ix'::.:ffi]"::l"* 
*"' : gp]TÍ,,

'fotal: 
l--s la sima del monto ) los intcrescs *.rry^ 

Ñ
Especiflca el número de meses a prcsenlar ." 

"l É#mpiüpro¡"ección eiil:fi&
,lvf|iÚr'\ 

'¡I'rcrrljspecifica la moneda cn la cual sc rcprcsentaráSthq¡+kxss.
esta puede ser Sucrcs o [)ólares. CA],1i ..

PR( )l'( ( ).v ('upírub I l) - Púginu: .; -i t..\¡,( )t
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10.5.4.2 t.\il t'lR REP()R.| l- I)l- PRO\ [( ( l(i\ I)f. I\\'].RSIO\l.S
((;R.iI;t( ()).

l. llaga clic en la opción de ( irú/ttt¡ cn cl cuadro dc I'r(.\¿ntdr Prcsionc Enter o ['AB

2. L',sco¡a la moneda en que sc va a gralicar los valores, hacrendtl clic en la opción dc

Sucres o IXlares, también puede escogerlos con las teclas del cursor Presione [:']nter

o TAB

3. F.scriba en cl campo de dias, el lapso en quc se van a agrupar los valores. Presione

Enter o 'j'AB.

.{. Si dcsea ver solo una inversión graticada, marque el ca¡nF) I 'tu¿ ln¡er:u)tt haciendo

clic en el mrsmo, de lo contrano, si no está marcado. se le presentanin todas las

inversiones escogidas. Para deshacer la marca del cam¡n haga click en el mismo. Si

solo una rnversión esta graficada, ustcd pucdc vcr las demás. haciendo clic en los

botones de Atrás y Siguiente. Presionc Enter o TAII.

5. aga clic en el botón de Pantalla o lmpresora para emitir cl rc¡rne

PROT'(1).v ('apítulrt ll) - l,úginu: -i) t.,\t,( )t.
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10.5.5.2 l.\ll't'tR RUPORT.E DH PR()\'[('( l(i\ D[. l\\'URSIO\I1S (DATOS).

l. Haga clic en la opción de D¡tos en el cuadro de Present¡r. Se le presenlará una

lista de las invcrsiones escogidas con sus rcspcctrvos valores dc pro¡"ecciones cn su

tiempo de r ida. Presione Enrer o 'l AB.

2. Escoja la moneda en que se va a graficar los valores, haciendo clic en la opción de

Sucres o Dél¡res, también puede escogerlos con las teclas del cursor Presione Flnter

o TAB

3. F-scriba en el campo de días, cl lapso cn quc sc lan a agrupar los valores. Presionc

Enter o 'l'A[].

-1. [:sco1a L'l número de meses a prcsentar cn cl rcpone c'n el cuadro Número de ]leses

en Reporte. [:.ste campo no rnf'luven en nada cn los datos presentados en la lista de

rnrcrsioncs quc se lc prcscnta.

5. t taga clic en el botón de Pantalla o lmpresora para emitir el reporte

PR()l(().\t ('upítulo ll) - Pdgino: -t J L.\Pol.
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10.6 ril.\[ DF- \\ t t).\.

xQ A¡rda dc lnvarinc: EE

lmpornr ¿

Archvo Etlcpn Eacado¡ opcixes Aygda

Contenido de lnversiones

Esle módulo permilirá el manelo de las diversas inversrones que
tBngan ¡a empresa con las diferentes financieras o baficos. Realrzará el

control de los inlereses ganados por la inversiones.

Las rrwersiones s0n catalogadas por lrpo, las cuales pueden ser
adiuonados por el usuano. L¿s lnversrones pueden ser a largo o r:orto
plazo, con un número de días dado

Permitirá consultas de la rnversrones tanto de las ganancias como
los datos generales de cada inversrón

Realizará proyeccrones de rrversrones, en las cuales se podrá
obse ar el eslado de las inversrones.

Figura 10.17 Pantalla de Menú de Avuda

I)
ln'er\áer

:l
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