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INTRODUCCION

Considerando las necesidades de cambio de plataforma y depuración del
sistema de cambios con que actualmente cuenta la empresa DeAsesorias S.
A. manifestadas a través de su gerente, y con el proposito de agilitar y
facilitar el trabajo de los usuarios del sistema, se ha desarrollado el Sistema
de Control de Divisas SCD, el cual provee un funcionamiento eficiente y
adecuado de las operaciones de compra, venta y canje de divisas así como
información clara y oportuna .

El Sistema de Control de Divisas comprende los siguientes módulos

Administración

Este módulo permite realizar el mantenimiento a las compañías, sucursales,
parametros generales, y seguridades del sistema.

Divisas

Consultas y Repotes

Este módulo presenta los reportes siguientes

Resumen de Operaciones de Cambio
Resumen de Papeletas
Comprobantes generados por el sistema
C lientes

Especiales

En este modulo encontramos la opción de cierre diario, la misma que realiza
el calculo de posición de divisas para el día, así mismo realiza el cierre
mensual de operaciones en el cual se realiza el traspaso de negociaciones o
históricos.

Este módulo tiene como objetivo realizar el mantenimrento a las monedas con
las que trabaja la compañía, clientes, así como la identificación de
narcotráficantes, generar la negocicación de divisas



OBJETIVO DE. ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
ststema de cambios, presentando para esto una explicación detallada e
ilustrada de cada una de las opciones del mismo.

A QUItr.N VN NIBIEUO ESTE MANUAL

El presente manual esta dirigido a todas las personas que se encuentren
identificadas como usuarios del sistema.

Gerente de Cambios : Encargado de supervisar que la información ingresada
al sistema esté correcta por medio de reportes y consultas.

Traders: Encargados de realizar la negociación con el cliente, con la ayuda
automática de calculos financieros que le presenta el sistema.

lnstrumentado de Operación : Encargado de ingresar la información al
sistema y de em¡tir los reportes diarios y mensuales de acuerdo a los
requerimientos de cada uno de los departamentos.

Contador : Encargado de controlar y cuadrar que los asientos de diario
automáticos que genera el sistema sean correctos y completos para proceder
a entregar los mismos a contabilidad.

gl¡.,tt'¡

@
BI'LIOTgCA

c 
^ 

tl P(ls
PEÑ AS



ORCANIZACION DE f,.STE MANUAL

Este manual se encuentra formado de seis capítulos y tres apéndices
organizado en tres partes principales.

'l . lntroducción al Sistema de Cambios
2 Guia para el Usuario
3. lnformación Adicional

1. lntroducción al Sistema de Cambios

Comprende el capítulo 1 el cual proporciona información sobre los pasos
previos e iniciales que se deben realizar para estar en capacidad de
ut¡l¡zar el sistema.

Los puntos principales discutidos en este capítulo son:

a) Requerimientos de Equipos.
b) Requerimientos de Programas
c) lnstalación del Sistema
d) Arranque el Sistema

2. Guía para el Usuario

Comprende los capítulos del tres al seis, los cuales dan información de
cada uno de los módulos que forman el sistema.

Estos módulos son

a) Administración
b) Divisas
c) Consultas y Reportes
d) Especiales

3. lnformación Ad¡cional
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Qopitulo # I

Jniciondo SCO
Este Capítulo tiene como objetivo orientar al usuario que está encargado
de poner a funcionar el sistema, dando a conocer todo lo necesario en
cuanto a equipos y programas necesarros para iniciar sesiones de trabajo
en SCD. Se presenta además una guía de instalación del sistema.

Entre los temas que se cubrirán tenemos :

1 Requerimientos de Equipos
2. Requerimientos de Programas
3 lnstalación del Sistema
4. Arranque del Sistema
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r.1 REQUERTMIENTOS DE I,QUIPOS

El Sistema de Cambios se encuentra desarrollado bajo la arquitectura
Cliente/Servidor por esta razón ,usted debe tener disponible como
mínimo lo siguiente.

1 . Pa¡a el Servidor

a) Disco Duro de 800 Mb
b) MicroProcesador 80586
c) 32 Mb de memoria RAM
d) Dispositivos para discos flexibles
e) Dispositivo de CD ROM
f) Mouse de 3 botones
g) Tarjeta de Red Etherlink

2. Para las Estaciones de Trabajo

Disco Duro de 540 Mb
MicroProcesador 80486
I Mb de memoria RAM
Dispositivos para discos flexibles
Mouse de 3 botones
Tarjeta de Red Etherlink

3. Cables y Conectores de Red

4. lmpresoras

9§T,U¿
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2. Para las Estaciones de Trabajo

r.2 Bf,.QUERIMIENTOS Dtr PBOGRAT{AS

Se requiere los siguientes programas

1 Para el Servidor

a) Sistema Operativo Windows NT Server Versión 3.51 o Superior
b) Sistema Manejador de Base de Datos SQL Server 6 0 o Superior

a) S¡stema Operativo Windows 95
b) Open Data Base Conectiviti(ODBC)

1.3 INSTALACION DEL SISTEMA

Para proceder a la instalación del Sistema , usted tendrá que tener
instalado los programas descritos en el tema anterior (de preferencia
estos deben ser instalados por el personal de s¡stema encargado de la
administración de la red ).

La instalación podrá ser ejecutada desde las unidades de disco flexible,
disco duro de la estación o disco duro del servidor dependiendo de
donde se encuentre disponibles de los programas de instalación.

Capl.Pag#2
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I.4 PBOCESO DE INSTALACION

1 Ejecute el programa de instalación utilizando el menú de inicio de
Windows 95 (opción Run), buscando la ruta del mismo mediante el uso
del Explorador de Windows o de preferencia mediante la opción añadir
programas del panel de control.

2. En el comienzo de la ejecución aparecera un mensaje, que indicara
que el sistema se encuentra verificando que exista el espacio
necesario para realizar la copia y registro de los programas.

3. A continuación aparecera una pantalla en la que le pedirá que
especifique la ruta dentro de la cual se procedera a la copia de los
programas, el sistema presentara una ruta inicial , que usted podrá
cambiarla si asi lo desea.

4. El programa de lnstalación empieza el proceso para copiar y registrar
los programas necesarios para la ejecución del sistema.

Capl-Pag#3

5. El programa presenta al final un mensaje de finalización satisfactoria
de la instalación.
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I.5 .*.RNANQUE Df,,L SISTEMA.

Para iniciar la sesión del sistema de cambios usted debera ejecutar el
programa principal del sistema utilizando el menú de inicio de Windows
95 (opción Run) , Buscando la ruta del mismo mediante el uso del
Explorador de Windows o dando doble click en el icono del programa
principal si lo tiene disponible.

lnicialmente usted podrá visualizar la pantalla de presentación del
s¡stema que se muestra a continuación.

Sistrn¡á d¿ Cmt¡o¡ d¿ oMs¿s S.C.D

Sislem¿ de Cortrol de Cartios Versbn 1 0 ilt' gsl!¡:
{@)ir*-.i.

Copy¡ghto l9$ Oasesorias SA
Este Prodr¡c-to ha sdo desardl¡do por

OASESOBAS 5.4. . Eu¿y¿qul
El uso de orto producto astá cdor¡¡.do 6:

OEASESOBIAS S,A
Número dc Serie scD-93.96-D>C-m01

E sta Apb*ion fr.ra desardh por:

Ant Drcgo H. fudu Bunán
Anl. Lorh S. Fr¡cr¡tcs Jqden
AnL )(avis D. Lop.z V¿r.

S u uso no ¡¡lorizado qrrd¡ c$rcsrrnerre p.ohbt o cone dicc hc lcFs
de Éaleri¿ d€ softwde

Luego aparecerá la pantalla de seguridad del Sistema de Control de
Divisas:

tlal.to rf:( a
cA rtPt s
P¡:S AI

lrlr

LenrnF

;iMEItS.C.D. - Si¡lar¡a de Conbol de Divi¡a¡

a. SCD - Seqixidad EI

Capl-Pag#4

Sisfema de Control de Divisas

ffiffi
IFñI

C{artré1etid : t""



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

1. La clave de usuario (Login)
2. Contraseña (Password)

La clave de usuario y contraseña , deben ser proporcionados por el
administrador del sistema. Si usted no proporciona correctamente los
campos anteriormente citados aparecera el mensaje siguiente :

Si usted no desea ingresar al sistema puede presionar enter sobre el
botón cancelar o dar doble click sobre el masmo, con lo cual continuara su
sesión de trabajo en Windows 95

Una vez que el usuario ingresa correctamente su login y password y
presiona enter o ejecuta doble click sobre el boton aceptar se presenta la
pantalla que se muestra a continuación.

01 Admn¡skadorrs

f raders

0ficid dc C¡cdlo

02

ET* SCD - Seguridad

01 .oxls

03

Capl-Pag#5

En esta pantalla usted deberá ingresar:
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En esta forma usted seleccionara la compañÍa ,la sucursal y el grupo de
usuario con el que usted desea iniciar su sesión del sistema. Los grupos
que aparecen aquí, son todos aquellos en los cuales el usuario ha sido
registrado.

A continuación aparece la pantalla principal del sistema.

En el menu principal se encontrarán habilitadas y deshabilitadas las
opciones del mismo, dependiendo de los permisos que tenga el grupo del
usuario.

Para tener acceso a las opciones del menú usted debe presionar la tecla
Alt , F10 o directamente seleccionando el menú con el mouse. Usted
podrá desplazarse por todos los programas mediante las teclas de
dirección, para seleccionar una de ellas, usted debe presionar <<Enter
>> o dar click sobre la transacción requerida del menú.

Para salir del sistema usted podrá realizarlo ejecutando la opción salir del
menú (Aplicación) , presionando <<Alt+F4>>, o <<Ctrl+F4>>.

psI.0¿
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I.6 VISTA PREVIA Df,.L AMBIENTE DE SCD

El aspecto y sensación de SCD con respecto al sistema anterior han sido
mejorados para que resulte más rápido y sencillo ponerse manos a la obra.

Botones "Cerrar". "Minimizar" y "Maximizar"

Cada ventana t¡ene un botón ("Cerrai') X en la esquina superior derecha, sobre
el que podrá hacer cl¡c para cerrar la ventana y salir del programa.
También los botones "Minimiza/'y "Maximiza/'tiene un nuevo aspecto.

Como accesar a las opciones de un menú

Para llegar a las opciones del menú usted podrá utilizar el mouse o
presionando las teclas Alt o F10 y desplazándose con las teclas de dirección.

Puede también acceder a una opción especÍfica ulilizando la lecla Alt + letra
subrayada del módulo + letra subrayada de la opción.

Ejemplo

Para llegar al mantenimiento de Compañias Alt + A + C

Las Cajas de Herramientas

SCD incluye cajas de henamientas, en su menu principal, asi como en los
mantenimientos que simplifican el uso de la interface.

Opciones en los mantenimientos

Las opciones estándar de los mantenimientos se encuentran disponibles
también desde los mantenimientos y estas son:

lngresar
Eliminar
Cancelar
Buscar

Modificar
Grabar
lmprimir

Cap I - Pag #7
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Ambiente multicompañías y multiusuarios

SCD permite realizar operaciones de divisas en diferentes compañias y
sucursales.

En el menú principal usted podrá encontrar dentro de módulo de sistema
opción preferencias, la subopción cambiar compañía permitirá cambiar la
empresa y sucursal que inicialmente tenia cuando ingreso al sistema.

AsÍ mismo en preferencias, la subopción cambiar usuario permitirá cambiar el
usuario que inicialmente tenia cuando ingreso al sistema.

Mas seguridad

Si tiene que alejarse temporalmente de su máquina y esta ejecutándose el
sistema, puede dejar usted bloqueado su trabajo, para que otra persona no
pueda trabajar identificándose con su usuario dentro del s¡stema. Para realizar
lo anteriormente expuesto, elija la opción bloquear terminal dentro del módulo
de sistema.

Capl-Pag*8
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Qopitulo # 2

üAódulo de 6f,dministraeión

Este Capítulo tiene como objetivo presentar una guía práctica para
facilitar el manejo del sistema dentro de las Opciones generales de seteo
e ingreso de compañías, sucursales, seguridad, localidades y parámetros
con las que lraba¡ara el sistema.

Las Opciones que comprende este módulo son

'l . Mantenim¡ento de Compañías, Sucursales, y Parámetros
2. Seguridad del Sistema
3. Mantenimiento de Localidades
4. Mantenimiento de Catalogo General.
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s.1 M.ü.NTf,.NnnENTo DE couptñÍns, sucuBstlEs
Yp*RrluarRos

2.1.1 Mantenimiento de Compañías

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas las
compañías con las cuales trabaja el s¡stema, desde este programa
podemos llamar además a la pantalla de modificación de los Parámetros
por compañÍa.

Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Compañía dentro del módulo de administración.

Pantalla

lünpa1lá
¡t I

-eJ il
Loút,Br lút

E st¡do r

34503003

348 755

OO1 ECUADOB

OO] GUAYAS

OO1 GUAYAQUIL

ETl.l anlcniricnto dc Comp¿ñías

ESPOL

('ap2-Pagl
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Érovinc¡a:

Ci¡dad:
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Sisfema de control de Oivisas Manuat deusuario

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos obseryar en este mantenimiento agrupados por
tipo son.

ldentificación
Código de ldentificación de la Compañía
Nombre de la Compañía

Datos Generales
Ruc
Número Patronal
Casilla
Teléfono
Estado

Todos los campos mostrados anter¡ormente con excepción de la casilla
postal y el teléfono son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando una compañía.

Opciones

El mantenimiento de compañías en su menú presenta las Opciones
siguientes:

gsI,,a
(6\i
rü;j'

Btt t_t(, ¡ u(-a

P¡:{¡ A\

Sucursales ln resar
Parámetros Mod if icar
Salir Grabar

lm nm rr

Cancelar
Consultar

Sist€ma Compañía

Cap2-Pag2

Localidad : Ubicación de la Compañía
PaÍs
Provincia
Ciudad
Dirección
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Las Opciones citadas anteriormente estarán disponible en su sesrón de
trabajo si su grupo de usuano tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar Permite el ingreso de una nueva compañía, al usted escoger
esta opción se generará el número secuencial que le corresponda a la
nueva compañÍa para su registro, las Opciones de cancelar y grabar se
encontrarán disponibles.

Modificar Permite modificar la información
encuentre actualmente en pantalla.

para compañía que se

Grabar P ermite la grabación del ingreso o modificación realizada sobre
una compañÍa.

lmprimir Permite la emisión del reporte de compañías y sucursales con
las que trabaja el s¡stema.

Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
compañÍa esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Consultar: Visualiza una presentación de todas las compañías con las
que trabaja el sistema actualmente.

En este programa encontramos dos Opciones que no se encuentran dentro
de los estándares de los mantenimientos, estas son:

Sucursa/es. la cuál servirá para llamar al programa de mantenimiento de
sucursales.

Parámetros .' la misma que servirá para llamar al programa de
modificación de parámetros por compañía.

Estas Opciones estarán disponibles si el programa se encuentra en modo
de consulta.

ge];,1

{k}
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2.1.2 Consulta de Compañías

Objetivo

Presenta la consulta de todas las compañías con las que trabaja el
sistema, y perm¡te la selección de una de ellas para poder consultarla
sobre el mantenimiento de compañÍas.

Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esla pantalla a través del menú del mantenimiento
de compañÍas escogiendo la opción de Consultar o escogiendo el botón
consultar correspondiente de la caja de herramientas (Ver Cap. 2
Escogiendo Opciones desde el menú).

Pantalla

OXL S, A,
ECUARE O E S

s78889999
'IIl111

34smm3
555565

Explicac ión

La pantalla de consulta muestra todas las compañÍas con sus atribulos.
Para escoger una compañía, usted deberá ejecutar doble click sobre la
columna código.

2.1.3 Seteando Parámetros por Compañía

Objetivo

Permite modificar los Parámetros generales de las compañías con las
que trabaja el sistema

EEIEX¡ Con¡ulla de Compañíar

{'ap)-}'agJ
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Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú del mantenimiento
de compañías escogiendo la opción de Setear Parámetro.

Pantalla

omrslon
Mmcd¡Ci¿
Rcfcrchci¡B.nco
B Gf ¿r6nciaC lEompra
B claenci¿C lM¿nt¡
Befercnci¡DMs¿s
Rafarano¡Moned¡
tlcfcrenci¡Posicio¡

r6m1
ECS
13
02
03
a
(¡
't9

Explicación

Esta pantalla mueslra todos los Parámetros de la compañía , su
identificación y su descripción. Para poder modificar estos parámetros,
usted deberá dar doble click sobre el parámetro a aclualizar, a
continuación aparecerá la pantalla s¡gu¡ente:

ECS

En esta forma usted podrá visualizar el campo valor del parámetro, s¡

usted desea mod¡f¡carlo , ingrese el nuevo valor y escoja el botón de
Aceptar, en otro caso escoja Cancelar.

üercripciin

I Pá.aoelro3 Corpañia Ol - De A¡s¡ori¡¡ E

rtro

¡ Selear P¡rámeho EI
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2.1.3 Mantenimiento de Sucursales

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas las
sucursales de la compañÍa sobre la que usted se encuentre en el
mantenim¡ento principal, desde este programa podemos llamar además a
la pantalla de modificación de los Parámetros por sucursal.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú del mantenimiento
de compañías escogiendo la opc¡ón de Sucursales.

Pantalla

9§l;i-'

@::
tuLlo f fcA

CAÑI?US
P8ÑAs

O EASESORIAS S. A.

OOl ECUADOB

('ap2-Pag6

'[ ¿Jeloro
ls6s060

E ¡'¿d: 'F-^ffi Pa,ortratr,rt. . I

L¡i¡[d¡'J

Pi¡i
:

Ftt'wt,:,:

3¡,\]¡d

Drecr-ru-¡

G UAYAS

GUAYAOUIL

\

á

lo'*"*

l- lD lx



Manual deUsuario

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son.

ldentificación

Código de ldentificación de la Sucursal
Nombre de la Sucursal

Datos Generales

Teléfono
Estado

Localidad : Ubicación de la Sucursal

País
Provincia
Ciudad
Direceión

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción del teléfono son
necesarios cuando se este ingresando o actualizando una compañia.

Opciones

El mantenimiento de sucursales a través de una caja de herramientas y
un botón de comando presenta las Opciones siguientes.

lnoresar
Modif icar
C ance la r

Consultar
Parámetros
Salir

Sucursal

Cap2-Pag7
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Las Opciones citadas anteriormente estarán disponible en su sesión de
trabajo de acuerdo a lo que se ¡ngrese en el campo código de sucursal, si
el programa identifica que es una nueva sucursal act¡vara las
Opciones para lngresar y Cancelar, en otro caso se activaran las
Opciones de Modificar y Cancelar.

Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el ingreso de una nueva sucursal

Modificar Permite modif¡car la información para sucursal que se encuentre
actualmente en pantalla.

Cancelar.. En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
compañÍa esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Consultar: Visualiza una presentación de todas las sucursales de la
compañía seleccionada.

Parámetros : Permite llamar al programa de modificación de parámetros
por sucursal.

Nota : Para setear Parámetros por sucursales se siguen los mismos
pasos que en la modificación de Parámetros por compañia.

gW¿
{@i

BlBLI0 T1]CA

c atlFLrs
PÉfAS
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2.2 StrGURIDT{D

2.2.1 Mantenimiento de Usuarios

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas los
usuarios del sistema, desde este programa podemos llamar además a la
pantalla de asignación de permisos a los grupos a los usuarios.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Seguridad dentro del módulo de administración.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

LENIN FUENIES J OBOAN

23,'i 0 1 ?. *4 jl.r A

llantanimienlo de U¡uarios llnEI
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ldentificación

Código de ldentificación del Usuario
Nombre del Usuario

Otros Datos

Nombre Corto
Login
Password
Fecha de lngreso (solo de visualización)
Fecha de ultima modificación (solo de visualización)
Estado

Opc iones

El mantenimiento de usuarios en su menú
siguientes:

presenta las Opciones

Las Opciones c¡tadas anteriormente estarán disponible en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

gr,tj)¿

{ki
BúLlorf:(a

caltPus
PEÑAS

o

lngresa r
Mod if icar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar
Grupos

Usuarios

(;ap 2 - Pag l0

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción de la fecha de
ingreso y fecha de ultima modificación del usuario son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando un usuario.
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Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el ingreso de un nuevo usuario, las Opciones de
cancelar y gtabar se encontrarán disponibles.

Modificar Permite modificar la información para el usuario que se
encuentre actualmente en pantalla.

Grabar Perm¡te la grabación del ingreso o modificación realizada sobre un
USUATIO

lmprimir Permite la emisión del reporte de usuarios del sistema
clasificados por grupos de usuario.

Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando un usuario
esta opc¡ón nos permitirá cancelar esta acción.

Consultar. Presenta todos los usuarios del sistema. Para escoger un
usuario, usted deberá ejecutar doble click sobre la columna código. La
pantalla que se muestra es la que sigue a continuación.

:
tENtN FUENfES JORDA¡I

DIEGO H AGUILAR ROMAN

XAVIEB LOPEZ VERA

EOXAM PENAFIEL

ELSA PEFEZ

LENIN FUENTES

NAYE]H SOLO.RZA}IO,..,,,.

Grupos: Permite llamar a la forma para modificar los permisos de un
grupo de usuarios.

0@01

0m02

00003

u)m4
00m
m06
mqoi

Sa/lr . Permite cerrar el programa de seguridad

Oap2-Pagll
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Objetivo

Otorgar autorización para ejecutar Opciones del sistema a los grupos de
usuarios que ya han sido ingresados previamente en la tabla de grupos
de usuario mediante el mantenimiento de Catálogo general.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón de comando
etiquetado.< Grupos >>, seleccionando con doble click o presionando
<<Enter>>, cuando nos encontremos sobre el m¡smo.

Pantalla

g$,fJt¿

(di
a»,,--,á'

¡lil-lo fl:c A

c 
^ru 

rL s

PEÑ^!
Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar son

Grupo de Usuario
Programa
Opciones

Todos los campos moslrados son solo de selección, usted podrá realizar
la selección abriendo la lisla correspondiente y dando click sobre la
compañía, grupo u opción sobre la cuál desee trabajar.

I Grupos EI

Cap2-Pog12
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Opciones

La pantalla de seteo de permisos a través de botones de comandos
presenta las Opciones siguientes:

Las Opciones citadas anter¡ormente estarán disponible en su sesión de
traba¡o de acuerdo a lo que se ingrese en los campos de la pantalla, si el
programa identifica que un permiso ya ha sido otorgado a ese grupo y en
esa compañía se activara la Opción de Remover, en otro caso se activara
la Opción de Añadir.

Objetivo de las Opciones

Añadir Permile el añadir de un nuevo perm¡so, para el grupo escogido
dentro de la compañía escogida .

Remover Permite remover un permiso, para el grupo escog¡do dentro
de la compañía escogida .

Autorizaciones Perm¡te llamar a la forma
usuarios al grupo actualmente escogido.

para rngresar y remover

Sa/rr Permite retornar a la pantalla de mantenimiento de usuarios.

Añadir
Remover
Autorizaciones
Salir

('ap 2 - I'ag lJ
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2.2.3 Autorizaciones

Esta opción permite asignarle o remover usuanos a un grupo
agrupándolos por compañía y sucursal.

Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través de la
permisos a los grupos escogiendo el
< <Autorizaciones>>.

forma de seteo de
botón et¡quetado

Pantalla

Lc,r,par-rrü : 01 . DXL S A

yg-,^r,.'

{@)+ñ;d'

EttLlorf,cA
CAMPIIS
PEffAS

01 . DEASESOBIAS S A,

00003

üm4
m05
00006

00007

00011 TTTT

XAVIE B LO PI

ROXANA PET

EtSA PEBEZ

00001

00002

LENIN FUEN

NAYE TH SOI

LENIN FUENTES

DIEGO H AGUIU

Explicación

Los campos que podemos observar en esta forma son

Usted al escoger la compañía y sucursal, automáticamente se llenarán las
listas de usuarios del grupo y usuarios que no pertenecen al grupo.

I Aulor¡raciones paa el Grupo 0l - Aúainishado¡es EI

USITARIOS DEL ERUPO

@rf,
USUARIOS
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ilI

Código de la Compañía.
Código de la Sucursal.
Usuarios que no pertenecen al grupo en la compañía y sucursal escogida.
Usuarios que pertenecen al grupo en la compañia y sucursal escogida.
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Para añadir usuarios al grupo , seleccione el usuario y de click o
<<Enter>> sobre el botón etiquetado { >> }.

Para remover usuarios al grupo , seleccione el usuario y de click o
<<Enter>> sobre el botón etiquetado { .. }.

Para salir de esta forma y retornar a la pantalla de seteo de permisos de
click o <<Enter>> sobre el botón etiquetado { Saliri.
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2.3 M^&NTE.NTMTENTO DE LOCALIDADtr,S

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas las
localidades con las que trabaja el sistema.

Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a
escogiendo la opción
administración.

esta pantalla a través del menú principal
de Localidades dentro del módulo de

Pantalla

Explicación

Esta pantalla se presenta distr¡bu¡da en tres carpetas, la de países,
provincias y ciudades. Se dará mantenimiento a cada una de acuerdo a la
carpeta donde se encuentra.

ECUADOB

C!LOMEIA

ESTADOS UNIOOS

PANAI,IA

ITALIA

AFGENTINA

ESPANA

00r

003

004

005

006

007

008
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lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este manten¡m¡ento son:

Código
Nombre
Código Telefónico

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción del código
telefónico cuando se este ingresando o actualizando un localidad.

La consulta y manten¡m¡ento
escogido.
La consulta y mantenimiento
provrncia y país escogidos.

de provincias se hará de acuerdo al país

de ciudades se hará de acuerdo a la

('ap1-Pag 17
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2.4 CATALOGO GENERAL

2.4.1 Mantenimiento

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas las
ocurrencias en las tablas definidas dentro del Catálogo y que han sido
consideradas como generales dentro del sistema.

Cómo Llegar a esta Opc¡ón

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Catálogo dentro del módulo de administración.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son.

Catálogo. el cual identifica la tabla a la cual vamos a consultar o a darle
manten imiento.
Código : ldentificación de una ocurrencia dentro de la tabla escogida.
Nombre : Descripción de la ocurrencia.
Otro Campo : Cualquier otra caracteristica que tenga la ocurrencia dentro
de la tabla.

g§§(t I

Km'i'
\---,á.

¡ttt-r(I rÍ-('a
c4ñtpUs
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Estado : Activo o lnactivo

Todos los campos mostrados anter¡ormente con excepción de (otro
campo) son necesarios cuando se este ingresando o actualizando una
ocurrencia.

Opciones

El mantenimiento de Catálogo presenta las Opciones siguientes

Las Opciones c¡tadas anteriormente estarán disponible en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecularlas. Podrán
ser accedidas desde los botones de comando situados a la derecha de la
pantalla.

Objetivo de las Opciones

Añadir Pe¡mile el angreso de una nueva ocurrencia dentro de la tabla
escogida.

Modiñcar Perm¡te mod¡ficar la información para una ocurrencia de la tabla
escogida que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite la eliminación de una ocurrencia de la tabla escogida que
se encuentre actualmente en pantalla.

Consultar: Visualiza todas las ocurrencias de la tabla escogida

2.4.2 Consulta de Catálogo

Objetivo

Presenta la consulta de todas las tablas o las ocurrencias por tabla que
contiene el Catálogo.

Añadir
Mod if icar
E liminar
Lim tar
Consultar

Catálogo

('ap 2 - Pag 19
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Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del manten¡miento de
Catálogo escogiendo la opción de Consullar para observar todas las
ocurrencias de la tabla seleccionada o escogiendo el botón etiquetado
(.. ) para observar todas las tablas que maneja el Catálogo

Pantalla

tó,*qr

0002
0003
0004
0005
0005
0007
0008

C.lcgo¡¡
N¿luábzá
0cpdtdncrlo
Nivd dc R cspons¿blil¿d
T aHa 01

N*nnaldd
Esl¡do dc Nuco
Actryl¿d
lrl.ir¡¡l.d¡.lmr¡¡r:ir.... . ..

99
s¡

AAA
9S
A
999

n

ET.![EEE
¡ Corirulta de Calálooo
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Qopitulo # 7

ü!,ódulo de ,@ivises
UClientes

Este Capítulo tiene como objetivo presentar una guía práctica para
facilitar el manejo del sistema dentro de las Opciones de Divisas,
Monedas, Narcotraficantes y Clientes.

Las Opciones que comprende este módulo son:

1. Negociación
2. Mantenimiento de Clientes
3. Monedas
4. Mantenimiento de Narcotraficantes
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Total

Porcentaje

Cotización

Valor

lnformación Complementaria

Fecha de lngreso

Usuario

Observación
Número de Cheques Girados
Número de Cheques Depositados

La cantidad real en moneda de la transacción por la cual
se realiza la negociación (Solo de visualización).

El valor de cambio que se va a aplicar a la moneda de la
transacción con respecto a la moneda de la compañía en
la negociación. Este campo es ocupado cuando el tipo de
negociación es compra o venta.

El valor total de la negociación en moneda de la compañía.
(Solo de visualización)

Fecha en la cual se realizó la
negociación.
ldentifica el usuario que ingreso la
negocración (Solo ¡nformac¡ón).
Descripción.
(Solo información).
(Solo información).

Negociación
Generar
Modificar
Confirmación

Grabar
Anu lar
lmprimir
lmprimir Cheques
lmprimir Comprobantes
Cancelar
Euscar
Salir

Cap3-Pag#:t

El porcentaje de comisión que se esta ganando la
cambiaria , en caso de que sea un canje el tipo de
negociación.

Opciones

El programa de negociación presenta las opciones siguienles:

Elim inación
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S egociaciiin E¡

Pantalla principal de negociación con las opciones del menú

nttilF.ttEiEry

Ir*,*t*
lnptñr

:l ¿nl¿l

I r'pi¡rn g.{r,p ob¿r'lo

Ll ¡:': t"

l: },,

Eech¿ lng :

Qbservsclln

I r
§t
tt

0S L
tt

OESEBVACION COMPFA NUMEBO 1

rü-É.

llur¡,er¡ dr Cl,e,¡.¡e: Depxitad,:s 0

Las Opciones citadas anteriormente estarán disponible en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario t¡ene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

Los campos a los que tiene acceso el usuario durante la generación o la
modificación de una negociación, dependen del tipo de negociación
escogido así tenemos que '

1. Cuando la negociación es compra estarán hab¡litados los campos de
transacción: cantidad, cambio y cotización.

2. Cuando la negociación es venta estarán habilitados los campos de
transacción : cantidad y cotización.

3. Cuando la negociación es canje estarán habilitados los campos de
transacción: cantidad y porcentaje de comisión.

Bl3Lto ff(-a

PL'¡ 'r\
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Objetivo de las Opciones

Generar Permite el generación de una nueva negociación.

Modificar Permite la modificación de una negociación.

Confirmación

Eliminación

Grabar

Anular

Cancelar

Buscar

Sa/lr

Este proceso permite registrar la negociación como ya
ejecutada, realiza el reg¡stro del ingreso y salida de divisas,
la disminución del cupo de compra o cupo de venta del
cliente y la generación de los respectivos asientos
contables.

Si una negociación no esta aún confirmada el programa le
permitirá inactivarla, asiéndola no disponible paa la
confirmac¡ón.

Permite la grabación del ingreso o modificación realizada
sobre una negociación.

Perm¡te la anulación de una negociación ya confirmada

En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
negociación, esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Muestra una pantalla en la cual podemos consultar las
negociaciones.

Termina la sesión de trabajo dentro del programa de
negociación.
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Registro del lngreso y Egreso de Divisas

La pantalla de registro de ingreso y egreso de divisas esta disponible
cuando se realiza el proceso de confirmación de la negociación

Pantalla

t rl5

ro P ¡goT C

Fil¿nb¿nco

ll

8ar¡:o : 0002

lJ. Cuar{a ;
'123456

ll. üo,¡.re :

Berr¿{iiat : PA8 LO PAVO PABDO PCUDO

200.00 0002

Explicación

La pantalla en la parte superior indica la moneda y la cantidad en la cual
se va a rcalizat el ingreso o egreso.

lnformación de Entrada y Consulta

Tipo de Pago Efectivo, cheque, nota de crédito o nota de débito

Cantidad Cantidad que entra o sale

Banco para el cual se gira o deposita un cheque si se
el¡g¡ó este tipo de pago

C . Cheq.res

I Egleror E

Banco

Cap3-Paglt6
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N de Cuenta Número de Cuenta del Banco

Saldo Disponible Saldo disponible en la cuenta

N. de Cheque Número del Cheque girado o depositado

Beneficiano Nombre de la persona para la cual se gira el cheque

Opciones

La pantalla de distribución de pagos presenta las opciones sigu¡entes:

Pagos
lnqresar
Mod if icar
E lim inar
L impiar

Objetivo de las opciones

lngresar Perm¡te el ingreso de un pago

Modificar Permite la modificación de un pago.

Eliminar Elimina un pago

Limpiar Limpia los campos que actualmente se encuentran en
pantalla,

Al salir de esta pantalla usted deberá haber distribuido el total que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla, en otro caso
aparecerá un mensaje indicando que no se ha asignado este total y de
que en esas circunstanc¡as el proceso de confirmación se detendrá. El
programa le da la opción de elegir si desea continuar la asignac¡ón de
pagos o detener el proceso.
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Consu ltas

El programa de negociación le permit¡rá visualizar múltiples consultas.
Estas consultas le permiten al usuario seleccionar la ocurrencia del
banco, cliente, etc. con la que desea trabajar en el sistema.

Las consultas que presenta el programa de negociación son

Consulta de Clientes

EDES
OEASESOBIAS

EC1JAFEOES S. A.

Dc¿scsqr¡s S. A.
ALEX DARIO AGUI
MABCELO

7.5m.m
.00
12.$0.0
12.5m_0

2.928.m
_m
r 2 500.m
r2.500_m

2?2
MAFCELO gs§i,¡

{§E;
Bltl-tll l'r c a

( {1lP('t
Pf,¡ {§Muestra todos los clientes

Consulta de Bancos

Prífico
Flanbanco
Progeso

Muestra todos los bancos en los cuales la compañía tiene abiertas
cuentas bancarias en la moneda en que se esta realizando el pago.

il
I Cüente: AI

;EIEX¡ 0anco¡

Cap3-PagltS
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Consulta de Cuentas Bancarias

't23456 ECS

Muestra todas las cuentas bancarias de la compañía por el banco
escogido y en la moneda en que se esta realizando el pago.

Consulta de Papeletas

1 .Conpo en Blele

C . Cor¡lrm¿da

10/7t96

T

I Cusr*as Ba¡rca¡ia¡ ts

96r00000r

I P¿peleta¡ E¡

Esta consulta perm¡te filtrar las negociaciones por tipo y estado

Cap3-Pag{!)
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Documentos

El programa de negociación emite los documentos siguientes:

Papeleta de Negociación

Nan¿ru ile Popeleu 9ó1000001

Cornpa en Bilete
ECUAREDES

USD Dobr¡
7,00

t0,00
?0,00

&redo dr le Pqchtr : Conf¡¡m¡d¡

Comprobantes

Tio :

Cli.ni. !

Mon¿d¡ ¡

C¡¡üi¡¡l :

Cotü¡tü¡ :

Tot¡l:

gs.,t!,t

{6)r*-,i.

ECUAREDES S A

Fecls: l0/ 7/9ó

¡r;Lr0 f$c a
(.rMP('S
PtiÑ A 5

§I§TEMA DE DIVISAS l0/l3Dó 05:19:37 PM

REPORTE DE ASIENTOS CONTABLES prs.: l
FECTL{

5EC.

NRO. CPBTI DESCRIPCION DTT ASIENIO
NOMBRX Df, I.A CIJE{TA DTSE HAEER

3¡0

D6
I
2

3

,96

¡
2

3

a

1

,¡ID/

000000001 Ecs

00000mü usD

Cry¡aEiI¡.t¡
19l80m0¡
0Il¡30ú01
191130ü)02

?or0
Porti!¡ 8i¡¡d. Dola US^
Cr¡ SrErt
Porui$ Ch.g¡. DoL USA

Cryr ár BilLt
0 t Ir300ú02
291210000 t
t31230000ó
29113@002

,¡0
Cúr Dokrt
Dbiror Eilh. DoL IrS¡,
tEt(o PiLSüo Cl¡.¡lo.¡231J7
Diú¡ru Ch¡Sr Dok t SD

ILl0.tro

?0t0
3000- --- - lrtri.lÚ - - - - - 

i¡.¡qf1ii

I0r0
t0.00

¡3.&] 13tR
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3,2 CLI[.NT[.S

3.2.1 Mantenimiento de Clientes

Esta opción permite efectuar el ingreso, modificación, eliminación y
consulta de todos las clientes con los cuales trabaja el sistema; así como
también, definir sus relaciones, propiedades, información familiar,
empleos, referencias, etc.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Clientes dentro del módulo de Divisas.

AfJic¡üon ,$6¡¡ rü

-]E] -Ji:l jiC
-l.:rt " '. 

:

flacion¡fid¿d

üdúa . Áu:

Ub¡:acrcn
dÉ h.ff,lo

C . Clientc

0 b¡e ¡r aerir-rf- [ rfa da Rcrarrr.jn

EdFJg n
l.l¿¡

Nombre

8r&.r¿rcio C,:nüa

R ¿fer6rci¿ Várt¡ 03111 110001 - C5crtcs Emprcsarnlcs de Verla

02111110001 .Clentas Em¡xesarales de Corga

Mantenimiento de Cliente¡ EEEI

OX. S. A ,DEASEgOBIA§ 5 A

Manual de Usuario

Objetivo

Pantalla

1,, r . i- r::.-I: ¡: : .J

f-------; . -----I i¿rr:¿c,on
r-----__--_---_-
lB .Buena :l

I ipo

Fxratnyrsop{[ffi re3¡--ffi
!

Itr:ffi*3
F+",*--- -

§

f,*.d¿b¡dad

;. tt .l'.::.

r, t fodo r M.:<(Éa¡
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este manten¡m¡ento agrupados por
tipo son:

Datos Principales

Código de ldentificación del Cl¡ente
Nombre de referencia del Cliente
Naturaleza
Calificación
Nac¡onalidad
Tipo
Cédula - RUC
Casilla Postal
Ubicación de lngreso
Fecha de lngreso
Ente de Retención
Estado
Observación

Mail

Nombre
Dirección

Referencia de Compra
Referencia de Venta

Otros

Ubicaciones
Actividades
Líneas de Crédito
Destino Económrco

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción de la casilla
postal, observación, datos del Mail y Contabilidad son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando un Cliente.

Cap3-Pag#12
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Opciones

El mantenimiento de Clientes en su menú principal presenta las opciones
siguientes:

9b.,1,.,¡' '

ffihtril-.í.
Bt;l,lo lf l A

c{rtPl s

Pfa¡ \s

Las opciones citadas anter¡ormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario t¡ene los permisos necesarios para
eJecutar¡as y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de un nuevo Cliente, al usted escoger esta
opción el programa efectuará una de las tres operaciones siguientes
para la entrada del código, de acuerdo al tipo de ingreso para clientes
que se encuentre definido en los parámetros generales para la compañía
seleccionada. Las operaciones a efectuar son las siguientes:

1. Si se ha definido "1 - Libre"; el programa permitirá que el usuario
ingrese libremente el código del cliente para ser registrado.

2. Si se ha definido "2- Cédula"; el programa validará la entrada del
cód¡go del cliente (que será el número de cédula), por el dÍgito
verificador, siempre y cuando la naturaleza del cliente sea'Natural".

3. Si se ha definido "3 - Secuencial"; el programa generará
automáticamente un cód¡go secuencial que no podrá ser modificado
por el usuario.

Las opciones de cancelar y grabar se encontrarán disponibles

Modificar Permite modificar todos los campos, a excepción del código y la
naturaleza, para el Cliente que se encuentre actualmente en pantalla.

lngresar
Modif icar
Elim inar
Grabar
lmprimir
Cancelar

Archivo

cap3-Pag#13
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Eliminar Permite modificar la información para el Cliente que se encuentre
actualmente en pantalla.

Grabar P ermile la grabación del ingreso o modificación realizada sobre un
C liente.

lmprimir Permite la emisión del reporte de Clientes en la que se
presentarán solamente los datos relevantes de éste.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Clienle
esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Consultar. Visualiza un formulario el cual puede contener todos los
clientes con los que traba.la el sistema actualmente. Esta opción nos
permite además, filtrar clientes dependiendo de las condiciones que el
usuario especifique.

Además, en este programa, encontramos el menú del cliente (menú
secundario), que no se encuentran dentro de los estándares de los
mantenimientos, entre las opciones que éste posee tenemos:

Propiedades: la cuál servirá para llamar al programa de manten¡m¡ento de
Propiedades.

lnformación Familiar . la cuál servirá para llamar al programa de
mantenimiento de Familiares del cliente si su naturaleza es "Natural".

Relac¡ones. la cuál servirá para llamar al programa de mantenimiento de
Relaciones.

Sucursaies: la cuál servirá para llamar al programa de mantenimiento de
Sucursales del cliente si su naturaleza es "Juridica".

v 
jlu.\J''

{g,ri
BlSLlo tt:ca

c rf,l?(ls
PaÑas

Referencias
Referencias

la cuál servirá para llamar al programa de manten¡miento de

Persona : la cuál servirá para llamar al programa de manten¡miento de
Datos Personales del cliente si su naturaleza es " Natural".

Empleos: la cuál servirá para llamar al programa de manten¡miento de
Empleos del cliente si su naturaleza es "Natural".

Cap3-Pag#14
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Estas opc¡ones estarán disponibles si el programa se encuentra en modo
de consulta o actualización y, dependiendo además, de la naturaleza del
cliente.

Cada una de las opciones de mantenimiento anter¡ormente descritas se
verán en detalle más adelante en éste capítulo.

En este
adicional
siguientes

programa encontramos además los
agrupados dentro de "Otros", entre

botones de información
los cuales tenemos los

Ubicaciones : el cuál nos perm¡te invocar un formulario, en la que
podremos definir información acerca de ubicaciones o direcciones que
tenga un cliente.

Actividades : el cuál nos permite invocar un formular¡o, en la que
podremos definir información acerca de otras actividades a las que se
dedique un cliente.

Líneas de Crédito . el cuál nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir información ya sea para los cupos de compra o venta y
demás campos que se hubieren definido en los parámetros generales de
la compañía como información adicional para cl¡entes.

Destino Económico . el cuál nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir el destino económico del cliente.

Cada una de las opciones mencionadas anteriormente serán descritas a
continuación.
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3.2.1.1 Ubicaciones

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de las
diferentes direcciones (ubicaciones) que tuviese un cliente.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón "Ubicaciones" el
cual se encuentra agrupado dentro de "Otros" en Ia pantalla principal del
Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

OOI . ECUADOB

EE!EIt Ubb¿cir¡ne¡ del Clienle

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Cap3-Pag#16
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Ubicación

País
Provincia
Ciudad
Zona
Direccrón
Teléfono
Extens¡ón

La pantalla de "Ubicaciones" muestra todas las direcciones que se
encuentren definidas para el clrente actual. Seleccione una de ellas para
actualizar sus datos o elimrnarla.

tsIJ¡¿
{@)ril-j.
BlSl r() ruc a

C i^t ?t,S

Ptf¡ 
^\
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3.2.1.2 Actividades

Objetivo

Esta opción perm¡te el ingreso, modificación y eliminación de las
diferentes actividades que pueda poseer un cliente.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón 'Actividades" el
cual se encuenlra agrupado dentro de "Otros" en la pantalla principal del
Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Actividad

Actividad

Esta pantalla muestra todas las actividades que se encuentren definidas
para el cliente actual. Seleccione una de ellas para actualizar sus datos o
eliminarla.

a Aclividades del Clienle EI

Capi-Pagt18
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3.2.1.3 Líneas de Crédito

Objetivo

Esta opción permite la modificación de diferentes líneas de crédito y
demás campos customizables que se encuentren definidos para los
cliente.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón "Línea Crediticia"
el cual se encuentra agrupado dentro de "Otros" en la pantalla principal
del Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Crédito - Divisas

Valor

Esta pantalla permite actualizar el valor de los cupos del cliente, sean
estos de compra o venta y demás campos customizables que estén
definidos en los parámetros del sistema.

lricid Comga
lrrcid Verla
Asignada Conrpra

Asignada Vcrrla
Línea oivis¿ AA

0

0

0

20000

¡ Línea C¡edirici¿ EI
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3.2.1.4 Destino Económico

Objetivo

Esta opción perm¡te el ingreso o eliminación de los destinos económicos
del cliente. Seleccione una de ellas para eliminar una existente.

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón "Destino Econ." el
cual se encuentra agrupado dentro de "Otros" en la pantalla principal del
Mantenimiento de Clientes

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Destino Económico

Destino Económico

Esta pantalla permrte ingresar o eliminar los destinos económicos,
registrados en el sistema, definidos para un cliente.

ubJ-.:' '

tltrrf¡ oat \¡lrr

tl!t,l() l +:( A

c Atr ?t JS

rEÑA3

¡ Oe¡lino Ecoñámico EI
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3.2.2 Submenú de Cllentes

Objetivo

Estas opciones permiten efectuar el ingreso, modificación, eliminación y
consulta de información adicional para un cliente específico dependiendo
de su naturaleza.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a estas opciones a través del submenú de clientes,
escogiéndolo de la caja de herramientas situado a Ia derecha de la
pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Cada una de estas opciones serán descritas a continuación
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3.2.3 Mantenimiento de Propiedades

Objetivo

Esta opción perm¡te el ingreso, actualización, eliminación y consulta de
las propiedades que el cliente actual posea.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

De¿sesolr¡s S. A.

00'l r 0'l

10i09/36

I Il 001 00015

OEAS E SO

rr.*rGII@
E!

EEIEII lnformacirón de Propiedader
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Datos de la Propiedad

Tipo
Avalúo
Fecha de Adquisición
País
Provincia
Ciudad
D irección
Estado
Observación

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción de la dirección
y observacrón son necesarios cuando se este ingresando o actualizando
una propiedad.

Opciones

El mantenimiento de Propiedades en su menú principal presenta las
opciones siguientes:

Las opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
traba.jo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar
Modif icar
E liminar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo
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Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de una nueva propiedad, al escoger esta
opción el programa generará automáticamente un código secuencial.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la propiedad que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar
pantalla.

Permite eliminar la propiedad que se encuentre actualmente en

Grabar Permite la grabac¡ón del ingreso o modificación realizada sobre un
Propiedad.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Propiedad, esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Nota . Para los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
prev¡amente de la lista de propiedades el ítem que se desee procesar.

$,'j;.ir¡

{w
r!fif¡ rlt Ú'r''

EtBl-l() I f ( A
c a\l Pt s

PtiÑ ^s
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3.2.4 Mantenimiento de Familiares

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulta
acerca de la información familiar que el clrente actual posea.

Cómo llegar a esta Opc¡ón

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del manten¡miento de clientes.

Pantalla

gel,,i','

{ña)i
\L,;'

II¡LIO TECA

c añl ptls

P6Ñ as

PATRICIA SEAGACHA

QUITO Y tA QUE CRUZA

CASADOS OESDE HACE 12 OS

PAIBICA SEAGAC11A QUITO Y LA QUE C ,E - Esposolol001
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Datos del Familiar

Tipo
Nombres
Dirección
Teléfono
Fecha de Nacimiento
Nivel de lnstrucción
Profesión
Hobby
Estado
Observación

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción de la dirección,
teléfono y observación son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando un familiar.

Opciones

El mantenimiento de
opciones sigu¡entes.

familiares en su menú principal presenta las

Las opciones citadas anter¡ormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario t¡ene los permisos necesarios para
e.¡ecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar
Modif icar
E lim inar

lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo
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Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de un nuevo familrar; al escoger esta opción
el programa generará automáticamente un código secuencial para el
familiar a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consaderen
editables de el familiar que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar
pantalla

Permite eliminar el familiar que se encuentre actualmente en

Graóar Permite la grabacrón del ingreso o modificación realizada sobre un
Familiar.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Familiar,
esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Nota . Para los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
previamente de la lista de familiares el item ue se desee rocesar
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3.2.5 Mantenimiento de Relaciones

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulta
acerca de las relaciones que pueda tener un cliente.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenim¡ento de clientes.

Pantalla

a.SPUIY t.!! "-(w
ttSl-r(| rFa A

c rrrP('s
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5
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Sistema de contol de D¡visas Manual de Usuario

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Datos de la Relación

Código de Relación
Tipo
Nombres
Dirección
Teléfono
Fecha de Nacimiento
Nivel de lnstrucción
Profesión
Hobby
Estado
Observación

Opciones

El mantenimiento de relaciones en su menú principal presenta las
opciones siguientes:

Las opciones c¡tadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar
Mod if icar
E lim inar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo

Cap3-Pag#29

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción de la dirección,
teléfono y observación son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando una relación.
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Objetivo de las Opciones

lngresar Perm¡te el registro de una nueva relación. De igual manera que
en el mantenimiento de clientes, el programa efectuará una de las tres
operaciones siguientes para la entrada del código:

1. Si se ha definido "1 - Libre"; el programa permitirá que el usuario
ingrese libremente el código de relación para ser registrado.

2. Si se ha definido "2- Cédula": el programa validará la entrada del
código de la relación el cual será el número de cédula.

3. Si se ha definido "3 - Secuencial'; el programa generará
automáticamente un código secuencial que no podrá ser modificado
por el usuario.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se constderen
editables de la relación que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la relación que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Petmile la grabación del ¡ngreso o modificación real¡zada sobre
una Relación.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Familiar,
esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Nota . Pa¡a los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
previamenle de la lista de relaciones el ítem que se desee procesar.

CapS-Pag#:t0
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3.2.6 Mantenimiento de Sucursales

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulla
acerca de las sucursales que pueda tener un cliente si su naturaleza es
"Jurídica".

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:

Datos de la Sucursal

Tipo
Nombre
Responsable
Dirección
Teléfono
Fax
Casilla
Pa ís
Provincia
Ciudad
Estado
Observación

Todos los campos mostrados anteriormente con excepción del
responsable, dirección, teléfono, fax y observación son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando una sucursal.

Opciones

El mantenimiento de sucursales del cliente en su menú
presenta las opciones s¡guientes:

principal
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lngresar
Mod ificar
Elim inar
Grabar
lmprimir

Consultar

fuchivo

Cap3-Pagll:t2

Cancelar
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Las opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de una nueva sucursal; al escoger esta
opción el programa generará automáticamente un código secuencial
para la sucursal a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la sucursal que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar
pantalla.

Permite el¡minar la sucursal que se encuentre actualmente en

Grabar Permile la grabación del ingreso o modificación real¡zada sobre
una Sucursal.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Sucursal, esta opción nos permitirá cancelar esla acción.

Nota . Para los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
previamente de la lista de sucursales del cliente el item que se desee
procesar.

CapS-PagN3
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3.2.7 Mantenimiento de Referencias

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulta
acerca de las referencias que pueda tener un cliente.

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

Datos de la Referencia

Tipo

Referencias Bancarias

Tipo
Código del Banco
Tipo de Cuenta
Número de Cuenta
Estado de Cuenta

Referencias Personales

Recomendador
Teléfono
Extensión
Dirección

Opciones

El mantenimiento de referencias del
presenta las opciones s¡guientes:

cliente en su menú principal

lngresar
Mod ificar
Elim inar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo
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Las opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de una nueva referencia; al escoger esta
opción el programa generará automáticamente un código secuencial
para la referencia a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la referencia que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la referencia que se encuentre actualmente en
pantalla

Grabar Permile la grabación del ingreso o modificación real¡zada sobre
una Referencia.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Referencia, esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Nota : Pa¡a los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
previamente de la lista de referencias del cliente el ítem que se desee
procesar.
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3.2.8 Mantenimiento de Personas

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulta de
los datos personales de un cl¡ente si su naturaleza es "Natural".

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

EX DABIO AGUINAGA GAFZON
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Datos Personales

Nombres
Apellidos
Estimado
No. de Pasaporte
Frecuencia de Viaje
Sexo
Estado Civil
No. de Hijos
Fecha de Nacimiento
Fecha de An¡versar¡o de Bodas

Opciones

El mantenimiento de datos personales del cliente en su menú principal
presenla las opciones siguientes:

Las opcrones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar
Mod if icar
E lim inar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo

Cap3.Pag#it8
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Objetivo de las Opciones

lngresar Permite el registro de los datos personales del cliente

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de los datos personales del cliente que se encuentre
actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar los datos
encuentre actualmente en pantalla.

personales del cliente que se

Grabar Permite la grabación del ingreso o modificación realizada sobre los
datos personales de un cliente.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando, esta opción
nos permitirá cancelar esta acción.

En este programa encontramos además los botones de información
ad¡c¡onal (Ver Cap 2. Botones de lnformación Adicional), entre los cuales
tenemos los sigu¡entes:

Nlveles de lnstrucción. el cuál nos permite invocar un formulario, en la
que podremos definir información acerca de los diferentes niveles
académicos y/o profesiones que tenga un cliente.

Aficiones. el cuál nos permite invocar un formulario, en la que podremos
definir información acerca de las aficiones (equipo deportivo, hobbies,
etc. ) que tenga un cliente.

Cada una de Ias opciones mencionadas anteriormente serán descritas a
continuación.

Cap3-Pag#39
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3.2.8.1 Niveles de lnstrucción

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de los
diferentes niveles académicos que tuviese un cliente.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del botón "Niveles de
lnstrucción" el cual se encuentra en la pantalla principal del
Mantenimiento de Personas.

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

lnstrucciones

N ivel de lnstrucción
Profesión
Establecimiento

¡ ln lruccioo¿¡ del Clientc gt
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Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

La pantalla de "lnstrucciones" muestra todos las niveles académicos que
se encuentren definidos para el cliente. Seleccione una de ellas para
actualizar sus datos o eliminarla.
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3.2.8.2 Aficiones

Objetivo

Esta opción perm¡te el ingreso, modificación y eliminación de las
diferentes preferencias (hobbies, tipos de deporte, etc. ) que tenga un
cliente.

Usled podrá acceder a esta pantalla a través del botón "Niveles de
lnslrucción" el cual se encuentra en la pantalla principal del
Mantenimiento de Personas.

Pantalla

gs}-!)¡

&i,
Dl¡l-lolt( A

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que podemos obseryar en este manten¡miento son

Afición
Tipo de Deporte
Hobby
Equipo Deport¡vo

01 " Juga fulbol01 . Footb¿ll
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S¡stema de Control de Div¡sas Manual de Usuario

La pantalla de "Aficiones" muestra todas las preferencias que se
encuentren definidas para el cliente. Seleccione una de ellas para
actualizar sus datos o eliminarla.
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3.2.9 Mantenimiento de Empleos

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, actualización, eliminación y consulta
acerca de los empleos que tenga un cliente si su naturaleza es "Natural".

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del submenú de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

MELENUDO JUGAOOB

Progreso
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son

Datos del Empleo

Empresa
Teléfono
Fax
Sueldo
Cargo
Departamento
Observación

Opciones

Las opciones c¡tadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa
Podrán ser accedidas desde el menú o desde la caja de herramientas.

lngresar Permite el reg¡stro de un nuevo empleo; al escoger esta opción
el programa generará automáticamente un código secuencial para el
empleo a ingresar.

lngresar
Modif icar
E liminar
Grabar
lmprimir
Cancelar
Consultar

Archivo

CapS-Pag#15

El mantenimiento de empleos en su menú principal presenta las opciones
siguientes:

Objetivo de las Opciones
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Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables del empleo que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar
pantalla.

Permite eliminar el empleo que se encuentre actualmente en

Grabar Permite la grabación del ingreso o modificación realizada sobre un
empleo en particular.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un empleo,
esta opción nos permitirá cancelar esta acción.

Nota : Para los casos de Modificación o Eliminación, se debe seleccionar
previamente de la lista de empleos del cliente el ítem que se desee
procesar.
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3.3 MANTENIMII.NTO Dtr. MONEDAS

Objetivo

Esta opción permite el ingreso, modificación y consulta de todas las monedas con
las cuales trabaja la compañia.

Cómo llegar a esta Opción

Usted podrá accesar a esta pantalla a través del menú principal escogiendo la
opción de la Monedas dentro del menú de divisas o dando click sobre el botón de la
caja de herramientas etiquetado Monedas.

Pantalla

5>(-.D j
llanteninienlo de lilo¡edas E

t-aí,pa'¡n

l'1,vÉ,J¡

f,,lrl,tr a

Po¡ltron Bí$eh

Po*irón tlhe4e

Dl,ir¡ 8üda

Bivi;¡ Claitffi

- Posicion Biht¿ Dda USA

- Divrsas I rlletc Dolar USA

Cap3-PaglUT



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Expllcación

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:

Compañía r La pantalla muestra una lista de las compañías, código más el nombre

Moneda: La pantalla muestra una lista de las monedas código más el nombre, que
se encuentran ingresadas en el catalogo de tablas.

Códigos Contables relacionados con la moneda

Referencia
Referencia
Referencia
Referencia
Referencia gu.,li'¿

&§]
BÚLIO Tf,C A

CAMPT]S

PEÑ AI

Contable ,

Contable Posición Biftete,
Contable Posición Cheque,
Contable Divisas Billete,
Contable Divisas Cheque.

Opc iones

El mantenimiento de monedas presentan las opciones s¡guientes

Monedas
Añadir
Mod ificar
Remover
Cotización
lmprimir
Salir

Añadir: Permile ingresar a la moneda actualmente seleccionada, en la compañía que
se haya seleccionado.

Modificar: Permite modificar la información de las referencias contables
moneda en la compañía seleccronada.

para la

Cotización: Permite ingresar el valor de compra y el valor de venta para la moneda
seleccionada.

lmpnmir. Emite un reporte de todas las monedas agrupadas por compañía

Sa/lr. Cierra el programa de monedas.

CapS-Pag#18

Remover. Permite remover la moneda del grupo de monedas de la compañia.
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3.4 NARCOTBAFICANTf,,S

Objetivo

Esta opción perm¡te el ingreso, modificación, eliminación y consulta de
todos los narcotraficantes, que se han dado a conocer por medio de
covinco. El Objetivo de este mantenimiento es evitar que se tenga
negociaciones con estas personas relacionadas con el narcotrafico.

Cómo Llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a esta pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Narcotraficantes dentro del módulo de Divisas.

Pantalla
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Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son.

Nalcos IIEIEIlnformación
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ldentificación

Código de ldentificación del Narcotraficante
Nombre del Narcotraficante

Alias
Cédula de ldentidad o cualquier identificación
Fecha de lngreso (solo de visualización)
Nacionalidad
Pais que tuvo el problema
Estado

Todos los campos mostrados anter¡ormente con excepción de la fecha de
ingreso son necesarios cuando se este ingresando o actualizando un
narco

Opciones

El manlenimiento de narcotraficantes en su menú presenta las Opciones
siguientes:

95f"(tr
{frh.'i.ñ,,á'

Btal-l()1¡:ca
c 
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Las Opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión de
trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene los
permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se
encuentre el programa, Podrán ser accedidas desde el menú o desde la
caja de herramientas.

lngresar
Mod if icar
E lim inar
Grabar
lmprimir

Consultar

Narcotraf¡cantes
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Otros Datos

Cancelar



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Objetivo de las Opciones

Modificar Perm¡te modificar la información para el narco que se encuentre
actualmente en pantalla.

lmprimir Permite la emisión del reporte de narcotraficantes ingresados en
el sistema , clasificados por nacionalidad

.F :.' Fi;a''lrrrp:1 f ilj it_loil:n:itlit
iii i iiMP: Lli.i[ 1..{ Raixl Dti- i{:5},1!.

0000r

9000

ELSA PATRICIA PEBEZ

GUILtENMINA CAICEDO

@!I

ftñ lnlormación - arco¡ EEIEI

lngresar Perm¡te el ingreso de un nuevo narco, las Opciones de
cancelar y grabar se encontrarán disponibles.

Grabar Permite la grabación del ingreso o modificación realizada sobre un
narco.

Cancelar. En caso de encontrarnos ingresando o modificando un narco
esta opción nos permitirá cancelar esta acc¡ón.

Consultar: Presenta todos ¡os narcos del s¡stema. Para escoger un narco.
usted deberá ejecutar doble click sobre la columna código. La pantalla
que se muestra es la que sigue a continuación.

! lri :lr¡:i r.ir, ia
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Sa/rr . Permite cerrar el programa de narcos.
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Qopitulo # 4

(onsultas , ?"?ortes U

/tcocesos §specieles

Este Capítulo tiene como objetivo orientar al usuario en el manejo de las
opciones del sistema que permiten emitir los reporles principales
relac¡onados con el cambio de divisas, así como de los cl¡entes con
guienes la empresa cambiaria establece las negociaciones. En este
capítulo también se explica el programa de cierre diario y cierre mensual
de las negociaciones.

Entre las opciones que se explican en este capÍtulo tenemos

fl Resumen de Operaciones de Cambio
tr Reporte de Papeletas
U Reporte de Comprobantes
D Reporte de Clientes
O Cierre
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4.I CONSULTA.SYBEPORTI.S

4.1.1 Reporte de Operaciones Monetarias

Objetivo

Esta opc¡ón perm¡te la consulta e impresión de los movimientos de
divisas realizados por una moneda y en una fecha ingresada. El
Objetivo de este reporte es saber cual es la posiciÓn de ciene o cual
es el cambio que se tendrá para el siguiente día en la moneda
seleccionada, saber cual fue la utilidad o perdida en el dia en la
moneda seleccionada y saber un total de Compras y de Ventas y a
que Clientes.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a la pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Reporte de Operaciones Monetarias dentro
del Modulo de Consultas y Reportes y dentro de este Divisas.

capl-Pag1
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I Beporle do Divi¡a¡ E¡

Al escoger la opción anter¡or aparecerá la siguiente pantalla:

Pantalla

Y9,l',''l'f

Ki¡);ril-,Í.
!t¡1.rl) rrcA

c a ñ! l'1r§

P€¡¡  s

Explicación

lnformación de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

ldentificación de los campos de ingreso

Fecha del Reporte (Obligatorio)
Moneda en la que se quiere determinar el posición de ciene (Obligatorio)

Opciones

El pantalla tiene las Opciones siguientes:

Generar
Pantalla
lmpresora
Salir

Cap4-Pagz
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Féáq &l ñarore

MEr¡üd§

Las Opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.
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Objetivo de las Opciones

Generar Permite que internamente el programa seleccione los
registros que están entre los parámelros ingresados y llene una
tabla temporal del cual el reporte lee los datos.

lmpresora: Permite enviar el Reporte hacia la impresora.

Salir: Permite salir del Módulo

Nota: Para poder ejecutar esta opciÓn es necesario haber cenado
el dia para oblener resultados reales.

El Reporte que se Obtiene es el siguiente

pegis,rro ¡)ior{o 4c rYlJcoimieorr lc ¡fiiviaa

1rJ.,'.-.

ffie*.,{h-,i.
túLl()rf cA

cAnlPtls
¡EÑA§

EL

- - - - - - -rE-.- - - - - - - - - - - - -fr - - -iDr - - - aa - - - - - - - - - - - - -tr¡- - - - - - - - - L --tr---rr--"lf_' _' _ _'t¡¡'¡OC!l^_' _ _ - _ _ - _rf _ _'úf _ - - lul

IEEE---]

Explicación

En la parte superior izquierda del Reporte se observa el total de
compras acumuladas, y hacia un lado de este el total de ventas
acumuladas, y en la parte superior derecha se observa la ganancia
total. Todo esto es del dia anterior que se lleva por mes.

cap4-Pag3

Pantalla: Permite enviar el Reporte por Pantalla.
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r§:q§
!5 {r txtlxa tE¡ @ Id- ¡l1sr F*e

Luego se observa el valor de la posición inicial, con su cotización.
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Después se detalla al lado izquierdo las compras realizadas en la
fecha, y al lado derecho las ventas realizadas, con sus respeclivos
totales.

Luego se muestra el valor de posición final con la cotizac¡ón.
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4.1.2 Reporte de Papeletas

Objetivo

Esta opción perm¡te la consulta e impresión de los movimientos de
papeletas realizadas.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a la pantalla a través del menú principal escogiendo la
opción de Reporte de Papeletas dentro del Modulo de Consultas y Reportes y
dentro de este Divisas. Como se muestra a continuación:

Cap4-Pags
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Al escoger la opción anterior aparecerá la siguiente pantalla:

Pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

ldentificación de los campos de ingreso

Este Reporte puede variar de las siguiente manera:

Por un Rango de Fechas (Obligatorio)

Código del Cliente (Opcional)

Estado de la Papeleta (Obligatorio)
- Activa
- Confirmada
- lnactiva

Opciones

El pantalla tiene las Opciones siguientes:

lmprimir
Salir

\. -,,

&"
BuLlort'( a

cAntPL!s
?Efi aS

;EIEIl. Con¡ulta de Papelelar
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Las Opciones citadas anleriormente estarán disponibles en su sesión
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.

Objetivo de las Opciones

lmpimir: Permite enviar el Reporte hacia la Pantalla y luego es
opcional si usted quiere imprimirlo.

Sa/lr. Permite salir del Módulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

LISTADO DE PAPELETAS Pag: I

Desde l0/ 1.9ó Hasta. l0/l2ró Fecha de Proceso 1011211996

Pap eleta Cantiüd Cotiación Comisión CantitladFuncional
Cli.r¡ ¡

T&o d. N.gp(¡{¡úL
í(!üü:
9ó 100000I
§rblrr¡Iprc ltkñ.(h

ECUASE)r5 tCü¡rDEt 5. A.
I Cqr ñ Di¡¡.!¡
IJSD Dol&t

7¡0 ¡0!o
1fi

fipo d¡ NrSoci.dar:
Mdr.d¡:
96 r@000,
§üot¡lDG Hñ.ü

Urt¡ rrr Bu¿t¡
Dol¡lrt

t0¡0

¡0

I:r.'l(r

l
IBD

¡0¡0

ó

tsD

m¡0

§ürd¡¡p6fto d. l¡.to.t¡.h:

N

S\¡hot¡¡F&lo ü l¡.3oódE

20.00

?0¡0
?0¡0
70¡0

Tpo & N.8o(Í¡.idr:
¡ldr¿¡:
96 tm@0J
§n(4olpaa X.ñ.d.

Co¡ [}rqr p( Bitli¡
Do1¡ú

20¡0 ¡0

I00¡0
100&
100r0

ñ
.m
¡0

lr0,m
r ?0,m

Explicación

El Reporte tiene como cabecera los siguientes campos:

Titulo
Número de Página
Fecha de Proceso
La Rango de Fechas por el cual se obtiene el reporte

Capl-Pagl
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Los campos que se observaran portiempo de detalle son:

Número de Papeleta
Cantidad en moneda de la transacción
Cotización en relación a la moneda de compañía
Comisión, cuando la transacción fue en canje
Valor en Moneda Funcional
El Reporte emite totales cuando detecta que cambio el:

Código del Cliente
Código de la Moneda
Tipo de Transacción

y§1i,".'

ffiCI',ril*,j.
it!1.10 r[-( A

CA\lrtlS
PE.¡ A5
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4.1.3 Reporte de Comprobantes

Objetivo

Esta opción permite la consulta e impresión de los comprobantes
contables generados por las negociaciones de divisas.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a la pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Reporte de Comprobantes dentro del
Modulo de Consultas y Reportes y dentro de esle Divisas. Como
se muestra a continuación:

Cap4-Pagg
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Al escoger la opción anlerior aparecerá la siguiente pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

ldentificación de los campos de ingreso

Este Reporte puede variar de las siguiente manera

Por un Rango de Fechas (Obligatorio)
Código de la Compañia (Opcional)
Código de la Moneda (Opcional)
Comprobantes en Moneda de la Compañía (Opcional)

Opciones

I,bIi,a
{(ghl}r**.á.

Ii lrt.to rEc a

PET ASLa Pantalla tiene las siguientes opciones

lmprimir
Salir

I Con¡ulla de CoDflob¿¡ler f,I

Cap4-Pag10
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Las Opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ¡ngreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuenlre el programa.

lmpimir: Permite enviar el Reporte hacia la Pantalla y luego es
opcional si usled quiere imprimirlo.

Sa/rr. Perm¡le salir del Módulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

STSTEMA DE DIVISAS IO/I2'ó O'555t PM

REPORTEDEA§IENTOSCONTABLES PTg;T I
TTCTL{

5EC.

NRO. CPBTT DEs CBIPCION IXL ASIE{TO
NOMBRX D[ I.A CT'INTA DEBE TL{¡B'

lfv

¡(v

2¡i

t0¡0
300

6t96
I
2

?t96

I

3
a

8¡Dó
I
2

9¡9ó
I

3

a

0(lnm3 IED Cqrr¡8i¡¡r¡

29t23fxml

't io

Drrrü B:l¡nt Dok [rSA

29t2300001 DrÉú 8ü!d, Dol{ tlSA

Cq¡ütBllk¡
0 t l8(m02
29t2300q)t
13123ün0ó
291:30@02

1ñ
C\h Dot¡r,
Dt¡,a 8i¡Li¡ Dok tE^
Be¡o fiküft0 Ca¡. t¡o.l:14J,
Drr¡s Ch.Cr DohlrSD

lh¡lr BiD.r¡ l0¡0
Otl23()o002 Ct¡Do¡¡rt
,u3uml Di¡s Bi¡¡.r¡ Dobt SA

CrU. cü.a. D(. &¡¡r, ¡r0
0 I l8üm2 Cr¡ Do¡rrr
,¡230@t Diir.r Di¡h¡ Dohlrs,'

zto

--:--:i¡0.

I0,00

L't¡f)

- - - iri.)

-------2¡10

- -' - --u¡i

I0.00

___-",li)¡$

ló¡0

' -' " -*,¡16

l0/

t0/

0000fmo05 usD

0000m006 usD

16.00

{.00''--- ¡fñ
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Explicación

El Reporte tiene como cabecera los siguientes campos:

Título
Número de Página
Fecha de Proceso

Los campos que se observaran por tiempo de detalle son

Fecha del Comprobante
Número del Comprobante
Descripción del Asiento
Nombre y Código de la Cuenta Contable
Valor al Debe y al Haber

El Reporte emite totales cuando detecta que cambio el

Número del Comprobante
Código de la Moneda

'PI-.,l'. ''
(Yb'i
r»-á¿

!t 8l-10 fr c A
Ctrlrl's

tF- f¡ \s
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4.1.4 Reporte de Clientes

Objetivo

Esta opción permite la consulta e impresión de todos los Clientes.

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a la pantalla a través del menú principal
escogiendo la opción de Reporte de Comprobantes dentro del
Modulo de Consultas y Reportes y dentro de este Clientes. Como
se muestra a continuación:

Y-;r'

K41,,
BtBLI OTf'

CAnrFt'
tGÑ ^§

Cap4-Pag1i
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¡ Coa¡rlla de Clbnte¡ EI

Al escoger la opción anterior aparecetá la siguiente pantalla

Explicación

lnformación de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

t,;r,.'' ''i

re¿,i.d-á.
llBl-l ( rr+ a a

P€f¿ \§

ldentificación de los campos de ingreso

Este Reporte puede variar de las siguiente manera:

Código del Cliente(Opcional)
Tipo del Cliente (Opcional)
Naturaleza del Cliente(Opcional)
Nacionalidad (Opcional)
Ordenado por Nombre

Por lo menos uno de estos campos tiene que estar con un valor para poder
obtener resullados en el reporte.

Cap4-Pag14
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Opciones

La Pantalla t¡ene las s¡guientes opciones:

Aceptar
Cancelar

Las Opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.

Objetivo de las Opciones

Aceptar. Permite enviar el Reporte hacia la Pantalla y luego es
opcional si usted quiere imprimirlo.

Cancelar: Permite salir del Módulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente

Listado de Clientes

geL,'J¿

{@)+ñ.5'

BlBLIOTF.CA
c i\t9tll
Pt:ltas

Código

TiD & Clhnt¿;
ECUAREDES

DEASESORIAS

2A
MARCE]-O

¡1254,tq2t1.

2t2t

F¡cl¡ 1M2Dó

Pql
Cérhü/ Ruc Cupo Compra Cupo VentaNonbres

C Cb!t?
ECUAREDES S. A,

Dtcco¡¡¡ S A.

AL^EX DARIO AGUNAGA CAIZON

MARCE'

12.fi,m
,m

12..ru,m

t2.Jm,m

l2 Jm,m

,m
r2S,m
l2 5m,m

Explicación

El Reporte tiene como cabecera los siguientes campos:

Título
Número de Página
Fecha de Proceso

Cap 4 - Pag 15
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Los campos que se observaran por t¡empo de detalle son:

Código del Cliente
Nombres Completos
Cédula o Ruc
Cupo de Compra
Cupo de Venta

Cap4-Pag16
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4.2 CIERBI, DIARIO

Objetivo

Esta opción permite hacer el Cierre diario, el objetivo de esta
pantalla es calcular la cotización promedio del día, y la utilidad
diaria, por moneda que trabaja la compañía

Como llegar a esta Opción

Usted podrá acceder a
escogiendo la opción
continuación:

la pantalla a través del menú principal
de Especiales. Como se muestra a

Cap4-Pag17
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Al escoger la opción anterior aparecerá la siguiente pantalla:

10/09/96

Explicación

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el proceso se correcto son:

ldentificación de los campos de ingreso

Fecha de Cierre (Tiene que ser la fecha de Proceso):

Escoger si es un Cierre o un Reverso

Opciones

t,3-.,1

&ru',
§*"'od

La Pantalla liene las siguientes opciones

Aceptar
Otros Valores
C ance lar

Las Opciones citadas anteriormente estarán disponibles en su sesión
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.

BI¡LIOI f:( A
CAÑIPUS

1,8ñAs
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Objetivo de las Opciones

Permite ejecular el proceso de cierre con los datos
ingresados, si la fecha no concuerda con la fecha de
proceso, se emite el siguiente mensaje:

Aceptar:

Otros Valores; Permite lngresar Valores Extras por la moneda
seleccionada, en la cual salen las

siguientes pantallas para su ingreso:

CAD . Dolaes Canadenses

USD . Dola¿s

Aquí se Selecciona la Moneda y aparece la siguiente pantalla que nos
perm¡tirá el ¡ngreso de los valores extras obten¡dos por esa moneda:

00 00
00

00

00
,m
.00

: Ciere Diario E

Ecu¡*oritn Sucré

rlññ
t

EEIEII Hmod¿¡

I V¿lo¡e¡ Exlrar IUSD - Dolarerl lItsE¡

r.¡ L! F6dú lnt¡G56,J¿ t.¡6 Puade ra Mqle, a la do Bú:r5o

lnÉréso

eÉxo

l25oo

lr fto

' 
'i:¡:::

Yd".

..,,.11

§arcder

Cancelar: Permite salir del Módulo
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A]VEXO A

GLOSARIO DE TEWNOS TECIVrcOS

C u rsor: Simbolo Luminoso móvil en forma de punto,
cuadrado o Flecha que aparece en la
pantalla para indicar el lugar donde se situara el
caracter siguiente.

Disco Duro: Disco revestido de una capa de aluminio, con una
capacidad fija de almacenamiento de datos, el se
encuentra en un lugar ¡ntemo del computador.

lm p reso ra: Aquella que reproduce sobre papel los datos
procesados por el compulador.

Supeficie de un tubo de rayos catódicos, idénticos a
la de la televisión, mediante el cual se visualiza la
información.

Mouse: lnstrumento del computador util¡zado para manipular
puntero de que trae Windows.

Conjunto de Caracteres con los que se protege el
acceso a determinados datos y programas.

Programas Fuentes: Programa que la computadora traduce al lenguaje de
maquina como paso previo a su ejecución.

Maximizar: Hacer que la Pantalla Act¡va se expanda al tamaño
del monitor.

Minimizar: Hacer que la Pantalla Activa se reduzca hacia un
icono en la parte inferior izquierda.

Presionar cualquier botón del Mouse sobre cualquier
objeto de la pantalla.

Click:

Monitor:

Passwo rd:
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