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INTRODUCCION

Considerando las necesidades de cambio de plataforma y depuracion del
sistema de cambios con que actualmente cuenta la empresa DeAsesorias S.
A. manifestadas a través de su gerente, y con el proposito de agilitar y
facilitar el trabajo de los usuarios del sistema , se ha desarrollado el Sistema
de Control de Divisas SCD, el cual provee un funcionamiento eficiente y
adecuado de las operaciones de compra, venta y canje de divisas asi como
informacion clara y oportuna .

El Sistema de Control de Divisas comprende |los siguientes modulos:

Administracion

Este modulo permite realizar el mantenimiento a las companias, sucursales,
parametros generales , y seguridades del sistema.

Divisas

Este modulo tiene como objetivo realizar el mantenimiento a las monedas con
las que trabaja la compania, clientes, asi como la identificacion de
narcotraficantes, generar la negocicacion de divisas

Consultas y Repotes
Este modulo presenta los reportes siguientes :

Resumen de Operaciones de Cambio
Resumen de Papeletas

Comprobantes generados por el sistema
Clientes

Especiales

En este modulo encontramos la opcion de cierre diario , la misma que realiza
el calculo de posicion de divisas para el dia, asi mismo realiza el cierre
mensual de operaciones en el cual se realiza el traspaso de negociaciones o
historicos.



OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
sistema de cambios, presentando para esto una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones del mismo.

A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

El presente manual esta dirigido a todas las personas que se encuentren
_identificadas como usuarios del sistema.

Gerente de Cambios : Encargado de supervisar que la informacion ingresada
al sistema esté correcta por medio de reportes y consultas.

Traders : Encargados de realizar la negociacion con el cliente, con la ayuda
automatica de calculos financieros que le presenta el sistema.

Instrumentado de Operacion : Encargado de ingresar la informacion al
sistema y de emitir los reportes diarios y mensuales de acuerdo a los
requerimientos de cada uno de los departamentos.

Contador : Encargado de controlar y cuadrar que los asientos de diario
automaticos que genera el sistema sean correctos y completos para proceder
a entregar los mismos a contabilidad.
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ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual se encuentra formado de seis capitulos y tres apéndices
organizado en tres partes principales :

1. Introduccion al Sistema de Cambios
2. Guia para el Usuario
3. Informacion Adicional

1. Introduccioén al Sistema de Cambios

Comprende el capitulo 1 el cual proporciona informacion sobre los pasos
previos e iniciales que se deben realizar para estar en capacidad de
utilizar el sistema.

| N
Los puntos principales discutidos en este capitulo son : ﬁ)/’*'“
a) Requerimientos de Equipos. Q@ﬂf
b) Requerimientos de Programas. ,.::F:,‘fn..
c) Instalacion del Sistema. .
A BIBLIOTECA
d) Arranque el Sistema. CAMPUS
PENAS

2. Guia para el Usuario

Comprende los capitulos del tres al seis, los cuales dan informacion de
cada uno de los médulos que forman el sistema.

Estos modulos son :

a) Administracion

b) Divisas

c) Consultas y Reportes
d) Especiales

3. Informacién Adicional

Anexo A : Comprende el glosario de téerminos técnicos.






Pacte # 1

ntroduccion al
Sistema de Cambios

) 48 y
Q‘ff: N,

1C) cm )¢

WL\ (P )
g\ - (-ﬁ: A
Q= -YA

et
cx DEL LUTORN



Capitulo # 1

Jriciando SC DD

Este Capitulo tiene como objetivo orientar al usuario que esta encargado
de poner a funcionar el sistema, dando a conocer todo lo necesario en
cuanto a equipos y programas necesarios para iniciar sesiones de trabajo
en SCD. Se presenta ademas una guia de instalacion del sistema.

Entre los temas que se cubriran tenemos :

1. Requerimientos de Equipos

2. Requerimientos de Programas
3. Instalacion del Sistema

4. Arranque del Sistema
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1.1 REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS

El Sistema de Cambios se encuentra desarrollado bajo la arquitectura
Cliente/Servidor por esta razon ,usted debe tener disponible como
minimo lo siguiente:

1. Para el Servidor

a) Disco Duro de 800 Mb

b) MicroProcesador 80586

c¢) 32 Mb de memoria RAM [-'U

d) Dispositivos para discos flexibles .... £

e) Dispositivo de CD ROM g ',

f) Mouse de 3 botones k@/

g) Tarjeta de Red Etherlink T
2. Para las Estaciones de Trabajo ot

PENAS

a) Disco Duro de 540 Mb

b) MicroProcesador 80486

c) 8 Mb de memoria RAM

d) Dispositivos para discos flexibles
e) Mouse de 3 botones

f) Tarjeta de Red Etherlink

3. Cables y Conectores de Red

4. Impresoras

Cap1-Pag#1
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1.2 REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS

Se requiere los siguientes programas:
1. Para el Servidor

a) Sistema Operativo Windows NT Server Version 3.51 o Superior
b) Sistema Manejador de Base de Datos SQL Server 6.0 o Superior

2. Para las Estaciones de Trabajo

a) Sistema Operativo Windows 95
b) Open Data Base Conectiviti ODBC)

1.8 INSTALACION DEL SISTEMA

Para proceder a la instalacion del Sistema , usted tendra que tener
instalado los programas descritos en el tema anterior (de preferencia
estos deben ser instalados por el personal de sistema encargado de la
administracion de la red ).

La instalacion podra ser ejecutada desde las unidades de disco flexible,
disco duro de la estacion , o disco duro del servidor dependiendo de
donde se encuentre disponibles de los programas de instalacion.

Cap1-Pag#2
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1.4 PROCESO DE INSTALACION

1. Ejecute el programa de instalacion utilizando el menu de inicio de
Windows 95 (opcién Run), buscando la ruta del mismo mediante el uso
del Explorador de Windows o de preferencia mediante la opcion anadir
programas del panel de control.

2. En el comienzo de la ejecucion aparecera un mensaje, que indicara
que el sistema se encuentra verificando que exista el espacio
necesario para realizar la copia y registro de los programas.

3. A continuacion aparecera una pantalla en la que le pedira que
especifique la ruta dentro de la cual se procedera a la copia de los
programas, el sistema presentara una ruta inicial , que usted podra
cambiarla si asi lo desea.

4. El programa de Instalacion empieza el proceso para copiar y registrar
los programas necesarios para la ejecucion del sistema.

5. El programa presenta al final un mensaje de finalizacion satisfactoria
de la instalacién.

Cap1-Pag#3
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1.5 ARRANQUE DEL SISTEMA

Para iniciar la sesion del sistema de cambios usted debera ejecutar el
programa principal del sistema utilizando el menu de inicio de Windows
95 (opcion Run) , Buscando la ruta del mismo mediante el uso del
Explorador de Windows o dando doble click en el icono del programa
principal si lo tiene disponible.

Inicialmente usted podra visualizar la pantalla de presentacion del
sistema que se muestra a continuacion.

P |

S.C.D. - Sistema de Control de Divisas

Sistema de Control de Divisas S.C.D. ?Jb t" s
Sistema de Control de Cambios Version 1.0 = N
S.C.0 \,
O , _
Copynght® 1996 Dasesorias S.A. g "(? 1‘~
E ste Producto ha sido desarrollado por & .-
DASESORIAS S A. - Guayaqui T

. POUTRCYICA DEL UTeRe
El uso de este producto estd autonizado a:

DEASESORIAS S.A. BIBLIOTECA
Numero de Serie: SCD-93-96-D%L-00001 : CAMPUS
: PESNAS

E sta Aplicacion fue desarolla por:
Anl Diego H. Agular Romén
Anl Lenin S. Fuentes Jordan
Anl Xavier D, Lopez Vera

Su uso no autorizado queda expresamente prohibido como dice las leyes
de prrateria de software

Luego aparecera la pantalla de seguridad del Sistema de Control de
Divisas:

% SCD - Segundad

Cap 1-Pag #4
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En esta pantalla usted debera ingresar:

1. La clave de usuario (Login)
2. Contrasena (Password)

La clave de usuario y contrasefa , deben ser proporcionados por el
administrador del sistema. Si usted no proporciona correctamente los
campos anteriormente citados aparecera el mensaje siguiente :

Si usted no desea ingresar al sistema puede presionar enter sobre el
botdn cancelar o dar doble click sobre el mismo, con lo cual continuara su
sesion de trabajo en Windows 95.

Una vez que el usuario ingresa correctamente su login y password y
presiona enter o ejecuta doble click sobre el boton aceptar se presenta la
pantalla que se muestra a continuacion:

Administradores
Traders
Oficial de Credito

Cap1-Pag#5
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En esta forma usted seleccionara la compania ,la sucursal y el grupo de
usuario con el que usted desea iniciar su sesion del sistema. Los grupos
que aparecen aqui, son todos aquellos en los cuales el usuario ha sido
registrado.

A continuacion aparece la pantalla principal del sistema :

stema de Control de Divisas

AV

§
POUTRCTICA DEL UM 0N

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

En el menu principal se encontraran habilitadas y deshabilitadas las
opciones del mismo, dependiendo de los permisos que tenga el grupo del
usuario.

Para tener acceso a las opciones del menu usted debe presionar la tecla
Alt | F10 o directamente seleccionando el menu con el mouse. Usted
podra desplazarse por todos los programas mediante las teclas de
direccion, para seleccionar una de ellas, usted debe presionar <<Enter
>> o dar click sobre la transaccién requerida del menu.

Para salir del sistema usted podra realizarlo ejecutando la opcion salir del
menu (Aplicacion) , presionando <<Alt+F4>> o <<Ctrl+F4>>,

Cap1-Pag#6
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1.6 VISTA PREVIA DEL AMBIENTE DE SCD

El aspecto y sensacién de SCD con respecto al sistema anterior han sido
mejorados para que resulte mas rapido y sencillo ponerse manos a la obra.

Botones "Cerrar". "Minimizar" y "Maximizar"

Cada ventana tiene un boton ("Cerrar") X en la esquina superior derecha, sobre
el que podra hacer clic para cerrar |la ventana y salir del programa.

También los botones "Minimizar" y "Maximizar" tiene un nuevo aspecto.

Como accesar a las opciones de un menu

Para llegar a las opciones del menu usted podra utilizar el mouse o
presionando las teclas Alt o F10 y desplazandose con las teclas de direccion.

Puede también acceder a una opcion especifica utilizando la tecla Alt + letra
subrayada del modulo + letra subrayada de la opcion.

Ejemplo:

Para llegar al mantenimiento de Companias Alt+ A+ C

Las Cajas de Herramientas

SCD incluye cajas de herramientas, en su menu principal, asi como en los
mantenimientos que simplifican el uso de la interface.

Opciones en los mantenimientos

Las opciones estandar de los mantenimientos se encuentran disponibles
también desde los mantenimientos y estas son:

Ingresar Modificar
Eliminar Grabar
Cancelar Imprimir
Buscar

Cap1-Pag #7
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Ambiente multicompaiiias y multiusuarios

SCD permite realizar operaciones de divisas en diferentes companias y
sucursales.

En el menu principal usted podra encontrar dentro de modulo de sistema
opcion preferencias, la subopcion cambiar compania permitira cambiar la
empresa y sucursal que inicialmente tenia cuando ingreso al sistema.

Asi mismo en preferencias, la subopcién cambiar usuario permitira cambiar el
usuario que inicialmente tenia cuando ingreso al sistema.

Mas seguridad

Si tiene que alejarse temporalmente de su maquina y esta ejecutandose el
sistema, puede dejar usted bloqueado su trabajo, para que otra persona no
pueda trabajar identificandose con su usuario dentro del sistema. Para realizar
lo anteriormente expuesto, elija la opcion bloquear terminal dentro del moédulo
de sistema.

Cap1-Pag#8
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Copitulo # 2

YNodulo de Administracion

Este Capitulo tiene como objetivo presentar una guia practica para
facilitar el manejo del sistema dentro de las Opciones generales de seteo
e ingreso de companias, sucursales, seguridad, localidades y parametros
con las que trabajara el sistema.

Las Opciones que comprende este modulo son:

1. Mantenimiento de Companias, Sucursales, y Parametros
2. Seguridad del Sistema

3. Mantenimiento de Localidades

4. Mantenimiento de Catalogo General.
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2.1 MANTENIMIENTO DE COMPANIAS, SUCURSALES
Y PARAMETROS

2.1.1 Mantenimiento de Companias

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y consulta de todas las
companias con las cuales trabaja el sistema, desde este programa
podemos llamar ademas a la pantalla de modificacion de los Parametros
por compania.

Coémo Llegar a esta Opcidn

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu principal

escogiendo la opcién de Compania dentro del médulo de administracion.

Pantalla

001 ECUADOR

001 GUAYAS

Cap 2 - Pag 1
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Explicacion

Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por

tipo son:

Identificacion

Coadigo de Identificacion de la Compania
Nombre de la Compania

Datos Generales

* g
Ruc €{:§ E s
Numero Patronal C o/

: Oo—o
Casilla Wl‘-ﬂ;:‘:fwm.
Teléfono BIBLIOTECA
Estado CAMPUS

PENAS

Localidad : Ubicacién de la Compania

Pais

Provincia

Ciudad

Direccion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la casilla
postal y el teléfono son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando una compania.

Opciones

El mantenimiento de compafnias en su menu presenta las Opciones

siguientes:
Sistema Compania

Sucursales Ingresar

Parametros Modificar

Salir Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Cap 2 - Pag 2
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Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podran ser accedidas desde el menu o desde |a caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el ingreso de una nueva compania, al usted escoger
esta opcion se generara el numero secuencial que le corresponda a la
nueva compania para su registro, las Opciones de cancelar y grabar se
encontraran disponibles.

Modificar Permite modificar la informacion para compania que se
encuentre actualmente en pantalla.

Grabar Permite |la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre
una compania.

Imprimir Permite la emision del reporte de compafias y sucursales con /o * N\,
las que trabaja el sistema. \z ° ﬁ_.;:"
N o
Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando una R PR
compania esta opcion nos permitira cancelar esta accion. 1B .:»;:_:A
TN
(;[-j:us

Consultar: Visualiza una presentacion de todas las companias con las
que trabaja el sistema actualmente.

En este programa encontramos dos Opciones que no se encuentran dentro
de los estandares de los mantenimientos, estas son:

Sucursales : |la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
sucursales.

Parametros : la misma que servira para llamar al programa de
modificacion de parametros por compania.

Estas Opciones estaran disponibles si el programa se encuentra en modo
de consulta.

Cap 2 - Pag 3
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2.1.2 Consulta de Compaiias

Objetivo

Presenta la consulta de todas las companias con las que trabaja el
sistema, y permite la seleccion de una de ellas para poder consultarla
sobre el mantenimiento de companias.

Como Llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu del mantenimiento
de companias escogiendo la opcion de Consultar o escogiendo el boton
consultar correspondiente de la caja de herramientas (Ver Cap. 2

Escogiendo Opciones desde el menu).

Pantalla

DXL S. A, 578883333 34503003
ECUAREDES ARRARNI 555565

Explicacion

La pantalla de consulta muestra todas las companias con sus atributos.
Para escoger una compania, usted debera ejecutar doble click sobre la
columna codigo.

2.1.3 Seteando Parametros por Compainia

Objetivo

Permite modificar los Parametros generales de las companias con las
que trabaja el sistema

Cap 2 - Pag 4
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Como llegar a esta Opciodn

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu del mantenimiento
de companias escogiendo la opcion de Setear Parametro.

Pantalla

& Pirametros Compaiiia 01

- De Asesornias

{MonedaCia
HReferenciaB anco 13
‘iReferenciaCliCompra 02
ReferenciaCliVenta 03

ReferenciaDivisas 29
“iReferenciaMoneda o
- {ReferenciaPosicion 19

Explicacion

Esta pantalla muestra todos los Parametros de la compania , su
identificacion y su descripcion. Para poder modificar estos parametros,
usted debera dar doble click sobre el parametro a actualizar, a
continuacion aparecera la pantalla siguiente:

& Setear Par

En esta forma usted podra visualizar el campo valor del parametro, si
usted desea modificarlo , ingrese el nuevo valor y escoja el boton de
Aceptar, en otro caso escoja Cancelar.
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2.1.3 Mantenimiento de Sucursales

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y consulta de todas las
sucursales de la compania sobre la que usted se encuentre en el
mantenimiento principal, desde este programa podemos |llamar ademas a
la pantalla de modificacion de los Parametros por sucursal.

Coémo llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu del mantenimiento
de companias escogiendo la opcion de Sucursales.

Pantalla

DEASESORIAS S. A

s
POUTTRCTICH DEL LT OAS
BIBI_N)IF_('A
cAMPuUS
PESNAS
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Explicacion
Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

Identificacion

Cadigo de Identificacion de la Sucursal
Nombre de la Sucursal

Datos Generales

Teléfono
Estado

Localidad : Ubicacion de la Sucursal

Pais
Provincia
Ciudad
Direccion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion del teléfono son
necesarios cuando se este ingresando o actualizando una compania.

Opciones

El mantenimiento de sucursales a través de una caja de herramientas y
un boton de comando presenta las Opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Cancelar
Consultar
Parametros
Salir
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Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesion de
trabajo de acuerdo a lo que se ingrese en el campo coédigo de sucursal, si
el programa identifica que es una nueva sucursal activara las
Opciones para Ingresar y Cancelar, en otro caso se activaran las
Opciones de Modificar y Cancelar.

Objetivo de las Opciones
Ingresar Permite el ingreso de una nueva sucursal

Modificar Permite modificar la informacion para sucursal que se encuentre
actualmente en pantalla.

Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
compania esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Consultar: Visualiza una presentacion de todas las sucursales de la
compania seleccionada.

Parametros : Permite llamar al programa de modificacion de parametros
por sucursal.

Nota : Para setear Parametros por sucursales se siguen los mismos
pasos que en la modificacion de Parametros por compania.

POUTTEENICA DEL LTEIA

BIBLIOTECA
CAMPUS
PESNAS
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2.2 SEGURIDAD

2.2.1 Mantenimiento de Usuarios

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y consulta de todas los
usuarios del sistema, desde este programa podemos llamar ademas a la
pantalla de asignacion de permisos a los grupos a los usuarios.

Coémo llegar a esta Opcidn

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu principal
escogiendo |la opcion de Seguridad dentro del médulo de administracion.

Pantalla

Mantenimiento de Usuarios

ENIN FUENTES JORDAN

Explicacion
Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:
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Identificacion

Caddigo de Identificacion del Usuario
Nombre del Usuario

Otros Datos

Nombre Corto

Login

Password

Fecha de Ingreso (solo de visualizacion)

Fecha de ultima modificacion (solo de visualizacion)
Estado

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la fecha de
ingreso y fecha de ultima modificacién del usuario son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando un usuario.

Opciones

El mantenimiento de usuarios en su menu presenta las Opciones

siguientes:

| gE
Ingresar @3{ %)
e n’!_.‘ L -
Modificar < \5
Grabar H
— & &
Imprimir o
Cancelar poTTECYIES DL LA
Consultar BIBLIOTECA
Grupos CAMPUS
PENAS

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.
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Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el ingreso de un nuevo usuario, las Opciones de
cancelar y grabar se encontraran disponibles.

Modificar Permite modificar la informacion para el usuario que se
encuentre actualmente en pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre un
usuario.

Imprimir  Permite la emision del reporte de usuarios del sistema |
clasificados por grupos de usuario.

Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando un usuario
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Consultar: Presenta todos los usuarios del sistema. Para escoger un
usuario, usted debera ejecutar doble click sobre la columna codigo. La
pantalla que se muestra es la que sigue a continuacion.

—_—

LENIN FUENTES JORDAN

DIEGD H AGUILAR ROMAN

XAVIER LOPEZ VERA
ROXANA PENAFIEL
ELSA PEREZ

LENIN FUENTES
NAYETH SOLORZAND

Grupos . Permite llamar a la forma para modificar los permisos de un
grupo de usuarios.

Salir : Permite cerrar el programa de seguridad.
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2.2.2 Seteo de Permisos a los grupos de usuario.

Objetivo

Otorgar autorizacién para ejecutar Opciones del sistema a los grupos de
usuarios que ya han sido ingresados previamente en la tabla de grupos
de usuario mediante el mantenimiento de Catalogo general.

Como llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del botén de comando

etiquetado << Grupos >> | seleccionando con doble click o presionando
<<Enter>> cuando nos encontremos sobre el mismo.

Pantalla
SN} »
\'10
-.Irrllgreso.w g J/
. i mmm m LJ'OI.\I
BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
Explicacion

Informacién de Entrada de Datos y Consulta
Los campos que podemos observar son:

Grupo de Usuario
Programa
Opciones

Todos los campos mostrados son solo de seleccion, usted podra realizar
la seleccion abriendo la lista correspondiente y dando click sobre la
compania, grupo u opcion sobre la cual desee trabajar.
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Opciones

La pantalla de seteo de permisos a través de botones de comandos
presenta las Opciones siguientes:

Anadir
Remover
Autorizaciones

Salir

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesion de
trabajo de acuerdo a |lo que se ingrese en los campos de |la pantalla, si el
programa identifica que un permiso ya ha sido otorgado a ese grupo y en
esa compania se activara la Opciéon de Remover, en otro caso se activara
la Opcién de Anadir.

Objetivo de las Opciones

Afadir Permite el anadir de un nuevo permiso, para el grupo escogido
dentro de la compania escogida .

Remover Permite remover un permiso, para el grupo escogido dentro
de la compania escogida .

Autorizaciones Permite llamar a la forma para ingresar y remover
usuarios al grupo actualmente escogido.

Salir Permite retornar a la pantalla de mantenimiento de usuarios.
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2.2.3 Autorizaciones

Esta opcion permite asignarle o remover usuarios a un grupo
agrupandolos por compania y sucursal.

Cédmo Llegar a esta Opcion
Usted podra acceder a esta pantalla a traves de la forma de seteo de
permisos a los grupos escogiendo el boton etiquetado

<<Autorizaciones>>.

Pantalla

BIBLIOTECA
cAaMPUS
PESNAS

§ 00002 DIEGD H AGUILs

LENIN FUEN
NAYETH SO
TTTT

Explicacién
Los campos que podemos observar en esta forma son:

Cadigo de la Compania.

Caodigo de la Sucursal.

Usuarios que no pertenecen al grupo en la compania y sucursal escogida.
Usuarios que pertenecen al grupo en la compania y sucursal escogida.

Usted al escoger la compafiia y sucursal, automaticamente se llenaran las
listas de usuarios del grupo y usuarios que no pertenecen al grupo.
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Para anadir usuarios al grupo , seleccione el usuario y de click o
<<Enter>> sobre el botdn etiquetado { >> }.

Para remover usuarios al grupo , seleccione el usuario y de click o
<<Enter>> sobre el botdn etiquetado { << }.

Para salir de esta forma y retornar a la pantalla de seteo de permisos de
click o <<Enter>> sobre el boton etiquetado { Salir}.
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2.3 MANTENIMIENTO DE LOCALIDADES
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacién y consulta de todas las
localidades con las que trabaja el sistema.

Como Llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu principal
escogiendo la opcién de Localidades dentro del modulo de

administracion.

Pantalla

Mantenimiento de Localida

ECUADOR 478525
COLOMBIA

ESTADOS UNIDOS

PANAMA, 78945623
ITALIA

ARGEMNTINA

ESPANA

Explicacion

Esta pantalla se presenta distribuida en tres carpetas, la de paises,
provincias y ciudades. Se dara mantenimiento a cada una de acuerdo a la
carpeta donde se encuentra.
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Informacion de Entrada de Datos y Consulta
Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:

Cadigo
Nombre
Cadigo Telefonico

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion del codigo
telefonico cuando se este ingresando o actualizando un localidad.

La consulta y mantenimiento de provincias se hara de acuerdo al pais
escogido.

La consulta y mantenimiento de ciudades se hara de acuerdo a la
provincia y pais escogidos.
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2.4 CATALOGO GENERAL

2.4.1 Mantenimiento

Objetivo @51" ()
Esta opcion permite el ingreso, modificacion y consulta de todas las @'\f;“\?-‘.
ocurrencias en las tablas definidas dentro del Catalogo y que han sido ’f‘ .
consideradas como generales dentro del sistema. *»zr(«'o/
PERIVRCRIC DEL LR
Como Llegar a esta Opcién BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

Usted podra acceder a esta pantalla a traves del menu principal
escogiendo |la opcion de Catalogo dentro del modulo de administracion.

Pantalla

iE mpresa

T

Explicacion
Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

Catalogo : el cual identifica la tabla a la cual vamos a consultar o a darle
mantenimiento.

Cadigo : Identificacion de una ocurrencia dentro de la tabla escogida.
Nombre : Descripcion de la ocurrencia.

Otro Campo : Cualquier otra caracteristica que tenga la ocurrencia dentro
de la tabla.
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Estado : Activo o Inactivo.

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de (otro
campo) son necesarios cuando se este ingresando o actualizando una
ocurrencia.

Opciones
El mantenimiento de Catalogo presenta las Opciones siguientes:

Catalogo
Anadir
Modificar
Eliminar
Limpiar
Consultar

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas. Podran

ser accedidas desde los botones de comando situados a |la derecha de la
pantalla.
Objetivo de las Opciones

Ariadir Permite el ingreso de una nueva ocurrencia dentro de la tabla
escogida.

Modificar Permite modificar la informacion para una ocurrencia de |a tabla
escogida que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite la eliminacion de una ocurrencia de la tabla escogida que
se encuentre actualmente en pantalla.

Consultar: Visualiza todas las ocurrencias de la tabla escogida.
2.4.2 Consulta de Catalogo
Objetivo

Presenta la consulta de todas las tablas o las ocurrencias por tabla que
contiene el Catalogo.
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Como Llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del mantenimiento de
Catalogo escogiendo la opcion de Consultar para observar todas las
ocurrencias de la tabla seleccionada o escogiendo el boton etiquetado
(...) para observar todas las tablas que maneja el Catalogo.

Pantalla

Categoria

Naturaleza 99

Departamento 99
0004 Nivel de Responsabilidad A
0005 Tabla 01 AbLA
0008 Nacionalidad 999
0007 Estado de Narco A

Actividad 993

& | ne
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Copitulo # 3

YNodulo de Livisas
y Clientes

Este Capitulo tiene como objetivo presentar una guia practica para
facilitar el manejo del sistema dentro de las Opciones de Divisas,
Monedas, Narcotraficantes y Clientes.

Las Opciones que comprende este modulo son:

1. Negociacion

2. Mantenimiento de Clientes

3. Monedas

4. Mantenimiento de Narcotraficantes



Sistema de Control de Divisas

Manual de Usuario

Total

Porcentaje

Cotizacion

Valor

Informacién Complementaria

Fecha de Ingreso
Usuario

Observacion

Numero de Cheques Girados
Numero de Cheques Depositados

Opciones

Fecha en
negociacion.

la cual

se

La cantidad real en moneda de la transaccion por la cual
se realiza la negociacion (Solo de visualizacion).

El porcentaje de comision que se esta ganando la
cambiaria , en caso de que sea un canje el tipo de
negociacion.

El valor de cambio que se va a aplicar a |la moneda de la
transaccion con respecto a la moneda de la compania en
la negociacion. Este campo es ocupado cuando el tipo de
negociacion es compra o venta.

El valor total de la negociacién en moneda de la compania.
(Solo de visualizacion)

realizéd la

Identifica el usuario que ingreso la
negociacion (Solo informacion).

Descripcion.
(Solo informacién).
(Solo informacion).

El programa de negociacion presenta las opciones siguientes:

Negociacion

Generar

Modificar

Confirmacion

Eliminacion

Grabar

Anular

Imprimir

Imprimir Cheques

Imprimir Comprobantes

Cancelar

Buscar

Salir
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Pantalla principal de negociacion con las opciones del menu.

SR
AR

e

]
PRLITRCICA DEL UM oW

BIBLIOTECA
CAMPLUIS
PESNAS

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponible en su sesién de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.

Los campos a los que tiene acceso el usuario durante la generacioén o la
modificaciéon de una negociacion, dependen del tipo de negociacion
escogido asi tenemos que :

1. Cuando la negociacion es compra estaran habilitados los campos de
transaccion : cantidad, cambio y cotizacion.

2. Cuando la negociacidon es venta estaran habilitados los campos de
transaccion : cantidad y cotizacion.

3. Cuando la negociacion es canje estaran habilitados los campos de
transaccion : cantidad y porcentaje de comision.
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Objetivo de las Opciones
Generar Permite el generacion de una nueva negociacion.
Modificar Permite la modificacion de una negociacion.

Confirmacion  Este proceso permite registrar la negociacion como ya
ejecutada, realiza el registro del ingreso y salida de divisas,
la disminucion del cupo de compra o cupo de venta del
cliente y la generacion de los respectivos asientos
contables.

Eliminacion Si una negociacion no esta aun confirmada el programa le
permitira inactivarla, asiéndola no disponible para la
confirmacion.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada
sobre una negociacion.

Anular Permite la anulacién de una negociacién ya confirmada

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
negociacion, esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Buscar Muestra una pantalla en la cual podemos consultar las
negociaciones.

Salir Termina la sesion de trabajo dentro del programa de
negociacion.
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Registro del Ingreso y Egreso de Divisas

La pantalla de registro de ingreso y egreso de divisas esta disponible
cuando se realiza el proceso de confirmacion de la negociacion

Pantalla

Explicacion

La pantalla en la parte superior indica la moneda y la cantidad en la cual
se va a realizar el ingreso o egreso.

Informacion de Entrada y Consulta

Tipo de Pago : Efectivo, cheque, nota de credito o nota de débito.
Cantidad : Cantidad que entra o sale.
Banco Banco para el cual se gira o deposita un cheque si se

eligid este tipo de pago

Cap 3 - Pag #6



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

N. de Cuenta Numero de Cuenta del Banco

Saldo Disponible Saldo disponible en la cuenta

N. de Cheque Numero del Cheque girado o depositado
Beneficiario Nombre de la persona para la cual se gira el cheque
Opciones

La pantalla de distribucion de pagos presenta las opciones siguientes:

Pagos
Ingresar
Modificar
Eliminar
Limpiar

Objetivo de las opciones

Ingresar Permite el ingreso de un pago.

Modificar Permite la modificacion de un pago.

Eliminar Elimina un pago

Limpiar Limpia los campos que actualmente se encuentran en
pantalla.

Al salir de esta pantalla usted debera haber distribuido el total que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla, en otro caso
aparecera un mensaje indicando que no se ha asignado este total y de
que en esas circunstancias el proceso de confirmacion se detendra. El
programa le da la opcion de elegir si desea continuar la asignacion de
pagos o detener el proceso.

Cap 3 - Pag #7



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Consultas

El programa de negociacion le permitira visualizar multiples consultas.
Estas consultas le permiten al usuario seleccionar |la ocurrencia del
banco, cliente, etc. con la que desea trabajar en el sistema.

Las consultas que presenta el programa de negociacion son:

Consulta de Clientes

JECUARE ECUAREDES S. A

ADEASESORIAS Deasesorias S. A ,00
{222 ALEX DARIO AGUI... 12.500.00
{MARCELO MARCELO 12.500.00

POUTECHICA 3LL LT oW
BIBLIOTECA

. cavMrPus
Muestra todos los clientes. PERAS

Consulta de Bancos

F'acmcd
5 Filanbanco
i 0004 Progreso

Muestra todos los bancos en los cuales la compafia tiene abiertas
cuentas bancarias en la moneda en que se esta realizando el pago.
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Consulta de Cuentas Bancarias

Cuentas

Muestra todas las cuentas bancarias de la comparfia por el banco
escogido y en la moneda en que se esta realizando el pago.

Consulta de Papeletas

w. Papeletas

1 - Compra en Billéle

10/7/96

Esta consulta permite filtrar las negociaciones por tipo y estado.
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Documentos

El programa de negociacion emite los documentos siguientes:

Papeleta de Negociacion

Niuumero de Papelets 961000001 Fecha : 10/ 7/96
Tipo : Compra en Billete .
Cliente : ECUAREDES ECUAREDES S. A. 5 Py
Moneda : USD  Dolares f} W A,
Cantidad : 7,00 * N
Cotizacién : 10,00 § \
Total : 70,00 A
St
POLITECTICA DEL LT MAS
Estado de la Papeleta : Confirmada
BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
Comprobantes
SISTEMA DE DIVISAS 10/13/96 05:19:37 PM
REPORTE DE ASIENTOS CONTABLES Pag: 1
FECHA  NRO. CPBTE DES CRIPCION DEL ASIENTO
SEC. NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABFR
10/ 796 000000004 ECS Compr en Billete 7000
1 1912200001 Posicion Billete Dolr USA 10000
2 0112300001 Caja Sudes 7000
3 1912300002 Posicion Cheque Dolar USA
10/ 796 000000004 USD Compra en Billete 700
1 0112300002 Caja Dolares 1000
2 2912300001 Dirisas Billete Dolar USA 1000
3 1312300006 Bunco Filmbanco Cta. Ho 123457 300
4 2912300002 Dirisas Cheque Dolar USD
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3.2 CLIENTES

3.2.1 Mantenimiento de Clientes

Objetivo

Esta opcion permite efectuar el ingreso, modificacion, eliminaciéon vy
consulta de todos las clientes con los cuales trabaja el sistema; asi como
también, definir sus relaciones, propiedades, informacion familiar,
empleos, referencias, etc.

Como llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a traves del menu principal
escogiendo la opcion de Clientes dentro del médulo de Divisas.

Pantalla

de Clientes
S

S ; N

001 - Cl ompra
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Explicacion
Informacién de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

Datos Principales

Cadigo de Identificacion del Cliente
Nombre de referencia del Cliente
Naturaleza

Calificacion

Nacionalidad

Tipo

Cédula - RUC

Casilla Postal

Ubicacion de Ingreso

Fecha de Ingreso

Ente de Retencién

Estado

Observacion

M '|

Nombre
Direccion

Contabilidad

Referencia de Compra
Referencia de Venta

Otros

Ubicaciones
Actividades

Lineas de Crédito
Destino Econdémico

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la casilla
postal, observacion, datos del Mail y Contabilidad son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando un Cliente.
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Opciones

El mantenimiento de Clientes en su menu principal presenta las opciones

siguientes:
Ingresar @ we+ ¢
Modificar g:f L
Eliminar \g%/t;.
Grabar ol
— POUTRCTICA DL LNORN
Imprimir R
-
Cancelar ‘“2'_;':::,:5
Consultar PESAS

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa.
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de un nuevo Cliente, al usted escoger esta
opcion el programa efectuara una de las tres operaciones siguientes
para la entrada del codigo, de acuerdo al tipo de ingreso para clientes
gue se encuentre definido en los parametros generales para la compania
seleccionada. Las operaciones a efectuar son las siguientes:

1. Si se ha definido “1 - Libre”; el programa permitira que el usuario
ingrese libremente el codigo del cliente para ser registrado.

2. Si se ha definido “2- Cédula”; el programa validara la entrada del
codigo del cliente (que sera el numero de cédula), por el digito
verificador, siempre y cuando la naturaleza del cliente sea “Natural”.

3. Si se ha definidko “3 - Secuencial’, el programa generara
automaticamente un codigo secuencial que no podra ser modificado
por el usuario.

Las opciones de cancelar y grabar se encontraran disponibles.

Modificar Permite modificar todos los campos, a excepcion del codigo y la
naturaleza, para el Cliente que se encuentre actualmente en pantalla.
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Eliminar Permite modificar la informacién para el Cliente que se encuentre
actualmente en pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre un
Cliente.

Imprimir  Permite la emision del reporte de Clientes en la que se
presentaran solamente |los datos relevantes de éste.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Cliente
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Consultar: Visualiza un formulario el cual puede contener todos los
clientes con los que trabaja el sistema actualmente. Esta opcion nos
permite ademas, filtrar clientes dependiendo de las condiciones que el
usuario especifique.

Ademas, en este programa, encontramos el menu del cliente (menu
secundario), que no se encuentran dentro de los estandares de los

mantenimientos, entre las opciones que este posee tenemos:

Propiedades : la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Propiedades.

Informacion Familiar : la cual servira para llamar al programa de
mantenimiento de Familiares del cliente si su naturaleza es “Natural”.

Relaciones : la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Relaciones.

Sucursales : |la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Sucursales del cliente si su naturaleza es “Juridica”.

Referencias : la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Referencias.

Persona : la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Datos Personales del cliente si su naturaleza es “Natural”.

Empleos : la cual servira para llamar al programa de mantenimiento de
Empleos del cliente si su naturaleza es “Natural”.

_:Jl c‘ib
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Estas opciones estaran disponibles si el programa se encuentra en modo
de consulta o actualizacion y, dependiendo ademas, de la naturaleza del
cliente.

Cada una de las opciones de mantenimiento anteriormente descritas se
veran en detalle mas adelante en éste capitulo.

En este programa encontramos ademas los botones de informacion
adicional agrupados dentro de “Otros”, entre los cuales tenemos los
siguientes:

Ubicaciones : el cual nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir informacion acerca de ubicaciones o direcciones que
tenga un cliente.

Actividades : el cual nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir informacion acerca de otras actividades a las que se
dedique un cliente.

Lineas de Crédito : el cual nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir informacion ya sea para los cupos de compra o venta y
demas campos que se hubieren definido en los parametros generales de
la compania como informacién adicional para clientes.

Destino Econdémico : el cual nos permite invocar un formulario, en la que
podremos definir el destino economico del cliente.

Cada una de las opciones mencionadas anteriormente seran descritas a
continuacion.
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3.2.1.1 Ubicaciones
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de las
diferentes direcciones (ubicaciones) que tuviese un cliente.

Como llegar a esta Opcion
Usted podra acceder a esta pantalla a través del boton “Ubicaciones” el

cual se encuentra agrupado dentro de “Otros” en la pantalla principal del
Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

Ulcacmnes di Chcl

E;U:\DDR

001-GUAYAQUIL

ATARAZANA MZ D5 VB

Pais
001 - ECUADOR

Explicacion
Informacion de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
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Ubicacion

Pais
Provincia
Ciudad
Zona
Direccion
Teléfono
Extension

La pantalla de “Ubicaciones” muestra todas las direcciones que se
encuentren definidas para el cliente actual. Seleccione una de ellas para

actualizar sus datos o eliminarla.

goLY?

e

POLITRCTICA DEL LT 0RN
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3.2.1.2 Actividades
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacidon y eliminacion de las
diferentes actividades que pueda poseer un cliente.

Como llegar a esta Opcion
Usted podra acceder a esta pantalla a través del botén “Actividades” el
cual se encuentra agrupado dentro de “Otros” en la pantalla principal del

Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

002 - Contador

Explicacion

Informacion de Entrada de Datos

Actividad

Actividad

Esta pantalla muestra todas las actividades que se encuentren definidas

para el cliente actual. Seleccione una de ellas para actualizar sus datos o
eliminarla.

Cap 3 - Pag #18



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

3.2.1.3 Lineas de Crédito

Objetivo

Esta opcion permite la modificacion de diferentes lineas de crédito y
demas campos customizables que se encuentren definidos para los
cliente.

Como llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a traves del boton “Linea Crediticia”
el cual se encuentra agrupado dentro de “Otros” en la pantalla principal
del Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

# m Linea Crediticia

Iruicial Compra

Inicial Venta
Asignada Compra
Asignada Venta
Linea Divisa AA

Explicacion

Informacion de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:

Crédito - Divisas

Valor

Esta pantalla permite actualizar el valor de los cupos del cliente, sean

estos de compra o venta y demas campos customizables que estén
definidos en los parametros del sistema.
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3.2.1.4 Destino Econémico
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso o eliminacion de los destinos economicos
del cliente. Seleccione una de ellas para eliminar una existente.

Como llegar a esta Opcion
Usted podra acceder a esta pantalla a través del botdn “Destino Econ.” el
cual se encuentra agrupado dentro de “Otros” en la pantalla principal del

Mantenimiento de Clientes.

Pantalla

Destino Econdmico

PRUTACTICA DEL L0

BLBLIOTECA
camMrus
PESNAS

Explicacion

Informacién de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Destino Econémico

Destino Econdémico

Esta pantalla permite ingresar o eliminar los destinos econdmicos,
registrados en el sistema, definidos para un cliente.
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3.2.2 Submenu de Clientes

Objetivo

Estas opciones permiten efectuar el ingreso, modificacion, eliminacion y
consulta de informacion adicional para un cliente especifico dependiendo
de su naturaleza.

Coémo llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a estas opciones a traves del submenu de clientes,
escogiéndolo de la caja de herramientas situado a la derecha de la

pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Cada una de estas opciones seran descritas a continuacion
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3.2.3 Mantenimiento de Propiedades
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y consulta de
las propiedades que el cliente actual posea.

Coémo llegar a esta Opcidén

Usted podra acceder a esta pantalla a través del submenu de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

& Informacion de Propiedades
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Explicacion

Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos de la Propiedad

Tipo

Avaluo

Fecha de Adquisicion
Pais

Provincia

Ciudad

Direccion

Estado

Observacion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la direccion
y observacion son necesarios cuando se este ingresando o actualizando
una propiedad.

Opciones

El mantenimiento de Propiedades en su menu principal presenta las
opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde |la caja de herramientas.

Cap 3 - Pag #23



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de una nueva propiedad, al escoger esta
opcidn el programa generara automaticamente un codigo secuencial.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la propiedad que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la propiedad que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite la grabacién del ingreso o modificacion realizada sobre un
Propiedad.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Propiedad, esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacion o Eliminaciéon, se debe seleccionar
previamente de la lista de propiedades el item que se desee procesar.

POUTTICYICH BEL LR

BIBLIOTEC A
CAMPLUS
PENAS
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3.2.4 Mantenimiento de Familiares
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y consulta
acerca de la informacion familiar que el cliente actual posea.

Coémo llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a esta pantalla a traveés del submenu de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

¥
POATTRCYITA DIL UTHRL

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
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Explicacion

Informacién de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos del Familiar

Tipo

Nombres

Direccion

Teléfono

Fecha de Nacimiento
Nivel de Instruccion
Profesion

Hobby

Estado

Observacion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la direccion,
telefono y observacion son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando un familiar.

Opciones

El mantenimiento de familiares en su menu principal presenta las
opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.
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Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de un nuevo familiar; al escoger esta opcion
el programa generara automaticamente un codigo secuencial para el
familiar a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de el familiar que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar el familiar que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite |la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre un
Familiar.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Familiar,
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacion o Eliminacion, se debe seleccionar
previamente de |a lista de familiares el item que se desee procesar.
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3.2.5 Mantenimiento de Relaciones
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y consulta
acerca de |as relaciones que pueda tener un cliente.

Cémo llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a esta pantalla a través del submenu de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

Relaciones del Chiente

s A

POUTRONICA BEL LW

04 - Sistemas 3 BIBLIOTRCA

CAMPUS
PENAS

ALEX DARIO AGUINAGA GARZON 0001 - Rep. Legal O
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Explicacion

Informacién de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos de la Relacion

Caodigo de Relacion
Tipo

Nombres

Direccion

Teléfono

Fecha de Nacimiento
Nivel de Instruccion
Profesion

Hobby

Estado
Observacion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la direccion,
teléfono y observacion son necesarios cuando se este ingresando o
actualizando una relacion.

Opciones

El mantenimiento de relaciones en su menu principal presenta las
opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.
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Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de una nueva relacion. De igual manera que
en el mantenimiento de clientes, el programa efectuara una de las tres
operaciones siguientes para la entrada del cédigo :

1. Si se ha definido “1 - Libre"; el programa permitira que el usuario
ingrese libremente el codigo de relacion para ser registrado.

2. Si se ha definido “2- Cédula”; el programa validara la entrada del
codigo de la relacion el cual sera el numero de cédula.

3. Si se ha definido “3 - Secuencial’; el programa generara
automaticamente un codigo secuencial que no podra ser modificado
por el usuario.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la relacion que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la relacion que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite |la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre
una Relacion.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un Familiar,
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacion o Eliminacion, se debe seleccionar
previamente de |a lista de relaciones el item que se desee procesar.
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3.2.6 Mantenimiento de Sucursales

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacidon, eliminacién y consulta
acerca de las sucursales que pueda tener un cliente si su naturaleza es

“Juridica”.

Coémo llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del submenu de clientes en

la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

JDEASESORIA ‘jDeasesorias S. A
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Explicacion

Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos de la Sucursal

Tipo
Nombre
Responsable
Direccion
Teléfono
Fax

Casilla

Pais
Provincia
Ciudad
Estado
Observacion

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion del
responsable, direccion, teléfono, fax y observacion son necesarios cuando
se este ingresando o actualizando una sucursal.

Opciones

El mantenimiento de sucursales del cliente en su menu principal
presenta las opciones siguientes:

Ingresar ti{ )
Modificar nu l
Eliminar
Grabar gk_ r
Imprimir i
Cancelar 'mm -
Consultar “"(f‘;'::,',:;;'\
PESNAS
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Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesién de
trabajo si su grupo de usuario tiene |os permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de una nueva sucursal, al escoger esta
opcion el programa generara automaticamente un codigo secuencial
para la sucursal a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la sucursal que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la sucursal que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre
una Sucursal.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Sucursal, esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacion o Eliminacion, se debe seleccionar
previamente de la lista de sucursales del cliente el item que se desee
procesar.
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3.2.7 Mantenimiento de Referencias
Objetivo

Esta opcién permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y consulta
acerca de las referencias que pueda tener un cliente.

Coémo llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a traves del submenu de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

3212432

321242 A

Cap 3 - Pag #34



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Explicacion
Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:

Datos de la Referencia
Tipo
Referencias Bancarias

Tipo

Cadigo del Banco
Tipo de Cuenta
Numero de Cuenta
Estado de Cuenta

Referencias Personales

Recomendador
Teléfono
Extension
Direccion

Opciones

El mantenimiento de referencias del cliente en su menu principal
presenta las opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar
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Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene |os permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones
Ingresar Permite el registro de una nueva referencia; al escoger esta
opcion el programa generara automaticamente un codigo secuencial

para la referencia a ingresar.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de la referencia que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar la referencia que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre
una Referencia.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando una
Referencia, esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacion o Eliminacion, se debe seleccionar
previamente de la lista de referencias del cliente el item que se desee
procesar.

5L
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BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

Cap 3 - Pag #36



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

3.2.8 Mantenimiento de Personas

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacién, eliminaciéon y consulta de
los datos personales de un cliente si su naturaleza es “Natural”.

Cémo llegar a esta Opcidn
Usted podra acceder a esta pantalla a través del submenu de clientes en

la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

Cliente - Persona

AGUINAGA GARZON

s
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Explicacion

Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos Personales

Nombres

Apellidos

Estimado

No. de Pasaporte

Frecuencia de Viaje

Sexo

Estado Civil

No. de Hijos

Fecha de Nacimiento

Fecha de Aniversario de Bodas

Opciones

El mantenimiento de datos personales del cliente en su menu principal
presenta las opciones siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.
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Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el registro de los datos personales del cliente.

Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables de los datos personales del cliente que se encuentre
actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar los datos personales del cliente que se
encuentre actualmente en pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre los
datos personales de un cliente.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando, esta opcion
nos permitira cancelar esta accion.

En este programa encontramos ademas los botones de informacion
adicional (Ver Cap 2. Botones de Informacion Adicional), entre los cuales
tenemos los siguientes:

Niveles de Instruccion : el cual nos permite invocar un formulario, en la
que podremos definir informacion acerca de los diferentes niveles
académicos y/o profesiones que tenga un cliente.

Aficiones : el cual nos permite invocar un formulario, en la que podremos
definir informacion acerca de las aficiones (equipo deportivo, hobbies,
etc.) que tenga un cliente.

Cada una de las opciones mencionadas anteriormente seran descritas a
continuacion.
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3.2.8.1 Niveles de Instruccion
Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de los
diferentes niveles académicos que tuviese un cliente.

Como llegar a esta Opcion
Usted podra acceder a esta pantalla a través del boton “Niveles de
Instruccion” el cual se encuentra en la pantalla principal del

Mantenimiento de Personas.

Pantalla

Instrucciones del Cliente

Explicacion

Informacion de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Instrucciones

Nivel de Instruccion

Profesion
Establecimiento
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La pantalla de “Instrucciones” muestra todos las niveles académicos que
se encuentren definidos para el cliente. Seleccione una de ellas para
actualizar sus datos o eliminarla.
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3.2.8.2 Aficiones

Objetivo

Esta opcién permite el ingreso, modificacion y eliminacion de las
diferentes preferencias (hobbies, tipos de deporte, etc.) que tenga un
cliente.

Coémo llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a esta pantalla a través del boton “Niveles de
Instruccion” el cual se encuentra en la pantalla principal del

Mantenimiento de Personas.

Pantalla

Aficiones del Cliente

l 01 - Jugar futbol

01 - Football 01 - Jugar futbo - *f,’/;.‘!:
LTI
POLTTRCTICA DIL LT e
BIBLIOTECA
cAMPUS
PENAS

Explicacion

Informacién de Entrada de Datos

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Aficion

Tipo de Deporte

Hobby
Equipo Deportivo
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La pantalla de “Aficiones” muestra todas las preferencias que se
encuentren definidas para el cliente. Seleccione una de ellas para
actualizar sus datos o eliminarla.
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3.2.9 Mantenimiento de Empleos

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminaciéon y consulta
acerca de los empleos que tenga un cliente si su naturaleza es “Natural”.

Coémo llegar a esta Opcidn

Usted podra acceder a esta pantalla a través del submenu de clientes en
la pantalla principal del mantenimiento de clientes.

Pantalla

3212432
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Explicacion

Informacion de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Datos del Empleo

Empresa
Teléfono

Fax

Sueldo

Cargo
Departamento
Observacion

Opciones

El mantenimiento de empleos en su menu principal presenta las opciones

siguientes:

Ingresar
Modificar
Eliminar
Grabar
Imprimir
Cancelar
Consultar

Las opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario tiene los permisos necesarios para
ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encuentre el programa .
Podran ser accedidas desde el menu o desde la caja de herramientas.

Objetivo de las Opciones
Ingresar Permite el registro de un nuevo empleo; al escoger esta opcion

el programa generara automaticamente un codigo secuencial para el
empleo a ingresar.
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Modificar Permite modificar solamente los campos que se consideren
editables del empleo que se encuentre actualmente en pantalla.

Eliminar Permite eliminar el empleo que se encuentre actualmente en
pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre un
empleo en particular.

Cancelar En caso de encontrarnos ingresando o modificando un empleo,
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Nota : Para los casos de Modificacién o Eliminacion, se debe seleccionar
previamente de la lista de empleos del cliente el item que se desee
procesar.

8
POUTRCTICA DEL LT

BIBLIOTECA
cAaMPUS
PESNAS
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3.3 MANTENIMIENTO DE MONEDAS

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y consulta de todas las monedas con
las cuales trabaja la companiia.

Coémo llegar a esta Opcidn
Usted podra accesar a esta pantalla a través del menu principal escogiendo la
opcion de la Monedas dentro del menu de divisas o dando click sobre el boton de la

caja de herramientas etiquetado Monedas.

Pantalla

nto de Monedas

0112300002 - Caja Dolares

11 912300001 - Posicion Billete Dolar USA

912300002 - Posicion Cheque Dolar USA

12912300001 - Divisas Billete Dolar USA

12912300002 - Divisas Cheque Dolar USD
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Explicacién
Los campos que podemos observar en este mantenimiento son:
Compania : La pantalla muestra una lista de las companias, cédigo mas el nombre.

Moneda : La pantalla muestra una lista de las monedas cddigo mas el nombre, que
se encuentran ingresadas en el catalogo de tablas.

Caddigos Contables relacionados con la moneda

Referencia Contable ,

Referencia Contable Posicion Bittete,
Referencia Contable Posicion Cheque,
Referencia Contable Divisas Billete,

Referencia Contable Divisas Cheque. Y“bei j:
Opciones b

Qo
PRTECYICH BEL LT OO

El mantenimiento de monedas presentan las opciones siguientes: BIBLIOTECA

CAMPUS
Monedas PRIRAS
Anadir
Modificar
Remover
Cotizacion
Imprimir
Salir

Afadir: Permite ingresar a la moneda actualmente seleccionada, en la compania que
se haya seleccionado.

Modificar: Permite modificar la informacion de las referencias contables para la
moneda en la compania seleccionada.

Remover: Permite remover la moneda del grupo de monedas de |la compariia.

Cotizacion: Permite ingresar el valor de compra y el valor de venta para la moneda
seleccionada.

Imprimir: Emite un reporte de todas las monedas agrupadas por compania.

Salir: Cierra el programa de monedas.
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3.4 NARCOTRAFICANTES

Objetivo

Esta opcion permite el ingreso, modificacion, eliminaciéon y consulta de
todos los narcotraficantes, que se han dado a conocer por medio de
covinco. El Objetivo de este mantenimiento es evitar que se tenga
negociaciones con estas personas relacionadas con el narcotrafico.

Cdémo Llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a esta pantalla a través del menu principal
escogiendo la opcion de Narcotraficantes dentro del médulo de Divisas.

Pantalla

Explicacion
Informacién de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que podemos observar en este mantenimiento agrupados por
tipo son:
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Identificacion

Caodigo de Identificacion del Narcotraficante
Nombre del Narcotraficante

Otros Datos

Alias

Cedula de Identidad o cualquier identificacion
Fecha de Ingreso (solo de visualizacion)
Nacionalidad

Pais que tuvo el problema

Estado

Todos los campos mostrados anteriormente con excepcion de la fecha de
Ingreso son necesarios cuando se este ingresando o actualizando un
narco.

Opciones

El mantenimiento de narcotraficantes en su menu presenta las Opciones
siguientes:

SPO»

Ingresar LA
Modificar N\
Eliminar g%'
Grabar ez
Imprimir POUTECTICA TEL u‘*'-"
Cancelar mf\l;',::;:-:*
Consultar s

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion de
trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene los
permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se
encuentre el programa. Podran ser accedidas desde el menu o desde la
caja de herramientas.
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Objetivo de las Opciones

Ingresar Permite el ingreso de un nuevo narco, las Opciones de
cancelar y grabar se encontraran disponibles.

Modificar Permite modificar la informacion para el narco que se encuentre
actualmente en pantalla.

Grabar Permite la grabacion del ingreso o modificacion realizada sobre un
narco.

Imprimir Permite la emision del reporte de narcotraficantes ingresados en
el sistema , clasificados por nacionalidad.

Cancelar: En caso de encontrarnos ingresando o modificando un narco
esta opcion nos permitira cancelar esta accion.

Consultar: Presenta todos los narcos del sistema. Para escoger un narco,
usted debera ejecutar doble click sobre la columna codigo. La pantalla
gue se muestra es la que sigue a continuacion.

$00001  ELSA PATRICIA PEREZ

3000 GUILLERMINA CAICEDD

Salir : Permite cerrar el programa de narcos.

Cap 3 - Pag #51






Copitulo # 4

Consultas , Peportes y
PIrocesos Lspeciales

Este Capitulo tiene como objetivo orientar al usuario en el manejo de las
opciones del sistema que permiten emitir los reportes principales
relacionados con el cambio de divisas, asi como de los clientes con
quienes la empresa cambiaria establece las negociaciones. En este
capitulo también se explica el programa de cierre diario y cierre mensual
de las negociaciones.

Entre las opciones que se explican en este capitulo tenemos :

Resumen de Operaciones de Cambio
Reporte de Papeletas

Reporte de Comprobantes

Reporte de Clientes

Cierre

cCo000
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4.1 CONSULTAS Y REPORTES
4.1.1 Reporte de Operaciones Monetarias
Objetivo

Esta opcién permite la consulta e impresion de los movimientos de
divisas realizados por una moneda y en una fecha ingresada. El
Objetivo de este reporte es saber cual es la posicion de cierre o cual
es el cambio que se tendra para el siguiente dia en la moneda
seleccionada, saber cual fue la utilidad o perdida en el dia en la
moneda seleccionada y saber un total de Compras y de Ventas y a
que Clientes.

Como llegar a esta Opcién
Usted podra acceder a la pantalla a través del mena principal

escogiendo la opcion de Reporte de Operaciones Monetarias dentro
del Modulo de Consultas y Reportes y dentro de este Divisas.
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Al escoger la opcidn anterior aparecera la siguiente pantalla:

Pantalla

USD - Dolares

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

Explicacion
Informacién de Entrada de Datos y Consulta

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

Identificacion de los campos de ingreso

Fecha del Reporte (Obligatorio)
Moneda en la que se quiere determinar el posicion de cierre (Obligatorio)

Opciones
El pantalla tiene las Opciones siguientes:

Generar
Pantalla
Impresora
Salir

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.
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Objetivo de las Opciones

Generar Permite que internamente el programa seleccione |os
registros que estan entre los parametros ingresados y llene una
tabla temporal del cual el reporte |lee los datos.

*

Impresora: Permite enviar el Reporte hacia la impresora. ‘J; |

.%gi *

e/ N
e

A
L

Pantalla: Permite enviar el Reporte por Pantalla. *:h

POUTRLNICA DL L8 e

Salir: Permite salir del Modulo SIBLIOTECA
CAMPUS
Nota: Para poder ejecutar esta opcion es necesario haber cerrado s

el dia para obtener resultados reales.

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

Registeo Dintio de Y ovimicntos de Divisas

FOSO0N MO a0 COTIT a0t 500 et 11 ]

w ! ¢
WO BOLAARCES S A Lo e " ne noe 0o Lo
Caigs (3 OTRIE RITE (1 B ne
OTRIS BRI (1] o B0
TOT AL CORFRA BLLETE T mee TOTAL VBN BLLATE (1 b
TIOT AL COWWA DHIOLE nie (1] TOTAL YT 2 HEOLE (17 b
"""" i C e 4 2 T i T R - 7 S T ' 2 T B Y
"""" L T et " e Rttt T ettt A G Sl S F ol S S e e
POSO0H AL T COTIAD0N nm Lo e

Explicacion

En la parte superior izquierda del Reporte se observa el total de
compras acumuladas, y hacia un lado de este el total de ventas
acumuladas, y en |la parte superior derecha se observa la ganancia
total. Todo esto es del dia anterior que se lleva por mes.

Luego se observa el valor de la posicidn inicial, con su cotizacion.
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Después se detalla al lado izquierdo las compras realizadas en la
fecha, y al lado derecho las ventas realizadas, con sus respectivos

totales.

Luego se muestra el valor de posicion final con la cotizacion.
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4.1.2 Reporte de Papeletas
Objetivo

Esta opcion permite la consulta e impresion de los movimientos de
papeletas realizadas.

Como llegar a esta Opcién

Usted podra acceder a la pantalla a través del menu principal escogiendo la
opcion de Reporte de Papeletas dentro del Modulo de Consultas y Reportes y
dentro de este Divisas. Como se muestra a continuacion:
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Al escoger la opcion anterior aparecera la siguiente pantalla:

Pantalla

. Consulta de Papeletas {0 X

Explicacion
Informacion de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

Identificacién de los campos de ingreso

Este Reporte puede variar de las siguiente manera:

Por un Rango de Fechas (Obligatorio) i
Caédigo del Cliente (Opcional) @“‘é& .
*\n%z"
Estado de |la Papeleta (Obligatorio) A
- Activa BBLIOTEC A
- Confirmada cnz'::’
- Inactiva R
Opciones

El pantalla tiene las Opciones siguientes:

Imprimir
Salir
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Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en

que se encuentre el programa.

Objetivo de las Opciones

Imprimir:  Permite enviar el Reporte hacia |la Pantalla y luego es
opcional si usted quiere imprimirlo.
Salir: Permite salir del Modulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

LISTADO DE PAPELETAS

Desde : 10/ 1/96 Hasta: 10/12/96

Pag : 1
Fecha de Proceso 10/12/1996

Papeleta Cantidad Cotizacion Comision Cantidad Funcional
Cliente : ECUARFDES ECUAREDES S. A

Tipo de Hegociacion: 1 Compra en Billete

Moneda uUsD Dolares

961000001 700 Q0o 7000

Subtotal por Momeda : 700 7000
Subtotal por Tipo de Negociacion: 7000

Tipo de Negociacion: 3 Werta en Billete

Momeda : usp Dolares

961000002 1000 oo 100,00

Subtotal por Moneda : 10,00 10000
Subtotal por Tipo de Hegociacion: 10000

Tipo de Negociacion: 6 Canje Cheque por Billete

Moneda : usp Dolares

961000005 2000 2000 0o

Subtotal par Moneda : 2000 0o
Subtotal por Tipo de Hegociacion: 00
Total por Cliente: 170,00

Total de Movimientos : 170,00
Explicacion

El Reporte tiene como cabecera los siguientes campos:

Titulo
Numero de Pagina
Fecha de Proceso

La Rango de Fechas por el cual se obtiene el reporte
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Los campos que se observaran por tiempo de detalle son:

Numero de Papeleta

Cantidad en moneda de la transaccion

Cotizacién en relacién a la moneda de compania
Comision, cuando la transaccion fue en canje

Valor en Moneda Funcional

El Reporte emite totales cuando detecta que cambio el:

Caodigo del Cliente
Caddigo de la Moneda
Tipo de Transaccion

NI ! i
"4‘;
SO

PRITRCNICH ST LT OAN
BIBLIOTECA

CAMPUS
PENAS
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4.1.3 Reporte de Comprobantes
Objetivo

Esta opcion permite la consulta e impresion de los comprobantes
contables generados por las negociaciones de divisas.

Como llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a la pantalla a través del menu principal
escogiendo la opcion de Reporte de Comprobantes dentro del
Modulo de Consultas y Reportes y dentro de este Divisas.  Como
se muestra a continuacion:

Sistema de Control de Divisas
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Al escoger la opcion anterior aparecera la siguiente pantalla:

Consulta de

CAD - Dolares Canadiense

Explicacién
Informacién de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:

Identificacion de los campos de ingreso
Este Reporte puede variar de |las siguiente manera:

Por un Rango de Fechas (Obligatorio)

Caodigo de la Compania (Opcional) b\t""U ¢
Caédigo de la Moneda (Opcional) J* N\
Comprobantes en Moneda de la Compania (Opcional) ,@ 1’
Opciones o s
RIBLIOTECA
La Pantalla tiene las siguientes opciones: (p\u\:)::
Imprimir
Salir
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Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.

Objetivo de las Opciones

Imprimir:  Permite enviar el Reporte hacia la Pantalla y luego es
opcional si usted quiere imprimirlo.

Salir: Permite salir del Mddulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

SISTEMA DE DIVISAS 10/12/96 09:55:58 PM
REPORTE DE ASIENTOS CONTAELES Pag.: 1
FECHA NRO. CPBTE DES CRIPCION DEL ASIENTO
SEC. NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER

1046496 000000003 USD Compr en Billete 700

1 200

2 2912300001 Divisas Billete Dolar USA ) 2‘0,0
1V 796 000000004 USD Compra en Billete 700

1 0112300002 Caja Dolares 1000

2 2912300001 Divisas Billete Dolar USA 10,00

3 1312300006 Barwo Filambanco Cta. Ho 123457 300

4 2912300002 Divisas Cheque Dolar USD
10/ 8/96 000000005 USD Verta en Billets 1000

1 0112300002 Caja Dolares

2 2912300001 Divisas Billete Dolar USA
1049196 000000006 USD Canje Cheque por Billets 2000

1 0112300002 Caja Dolares

2 2912300001 Divisas Billete Dolar USA

3

4 2912300001 Diwisas Billete Dolar USA

Cap 4 - Pag 11



Sistema de Control de Divisas

Manual de Usuario

Explicacién
El Reporte tiene como cabecera los siguientes campos:

Titulo
Numero de Pagina
Fecha de Proceso

Los campos que se observaran por tiempo de detalle son:

Fecha del Comprobante

Numero del Comprobante

Descripcion del Asiento

Nombre y Codigo de la Cuenta Contable
Valor al Debe y al Haber

El Reporte emite totales cuando detecta que cambio el:

Numero del Comprobante
Codigo de la Moneda

BIBLIOTECA
cAaMPus
PENAS
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4.1.4 Reporte de Clientes

Objetivo

Esta opcion permite la consulta e impresion de todos los Clientes.
Como llegar a esta Opcion

Usted podra acceder a la pantalla a través del menu principal
escogiendo la opcion de Reporte de Comprobantes dentro del

Modulo de Consultas y Reportes y dentro de este Clientes. Como
se muestra a continuacion:

eporte de Cli

i

- g

..-:"_
Vo

(&,

POLIT ECTICH L

.
™ -
BIBL) OTE!

CAMPU
PENAS

Cap 4-Pag 13



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

Al escoger la opcion anterior aparecera la siguiente pantalla:

Consulta

TARAL

B

Explicacion ﬂ’g} *
*»1;3/:

Informacién de Entrada de Datos SNV I1L U168
BIBLIOTECA

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son (‘P‘E‘““'f::

necesarios para que el reporte tenga un buen resultado son:
Identificacion de los campos de ingreso
Este Reporte puede variar de las siguiente manera:

Cadigo del Cliente(Opcional)
Tipo del Cliente (Opcional)
Naturaleza del Cliente(Opcional)
Nacionalidad (Opcional)
Ordenado por Nombre

Por lo menos uno de estos campos tiene que estar con un valor para poder
obtener resultados en el reporte.
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Opciones
La Pantalla tiene las siguientes opciones:

Aceptar
Cancelar

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.

Objetivo de las Opciones

Aceptar: Permite enviar el Reporte hacia la Pantalla y luego es
opcional si usted quiere imprimirlo.
Cancelar: Permite salir del Modulo

El Reporte que se Obtiene es el siguiente:

'M.rlh‘!:'.-' AL U
BIBLIOTECA
cAaMPUs
PENAS

* -
Listado de Clientes
Fecha 10/12196
Pag 1

Codigo Nombres Cedula/ Ruc  Cupo Compra Cupo Venta
Tipo de Cliente: C  Clente
ECUAREDES ECUAREDESS. A. 12.500,00 12.500,00
DEASESORIAS Deasesonas S. A. ,00 ,00
2 ALEX DARIO AGUINAGA GARZON 07254214212 12.500,00 12.500,00
MARCELO MARCELO 2121 12.500,00 12.500,00

Explicacién
El Reporte tiene como cabecera |os siguientes campos:
Titulo

Numero de Pagina
Fecha de Proceso
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Los campos que se observaran por tiempo de detalle son:

Caodigo del Cliente
Nombres Completos
Cédula o Ruc

Cupo de Compra
Cupo de Venta

Cap 4 - Pag 16



Sistema de Control de Divisas Manual de Usuario

4.2 CIERRE DIARIO

Objetivo

Esta opcion permite hacer el Cierre diario, el objetivo de esta
pantalla es calcular la cotizacion promedio del dia, y la utilidad
diaria, por moneda que trabaja la compania

Como llegar a esta Opcién
Usted podra acceder a la pantalla a través del menu principal

escogiendo la opcién de Especiales. Como se muestra a
continuacion:

u Sistema de Control de Divisas
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Al escoger la opcion anterior aparecera la siguiente pantalla:

Cienre Diario

Explicaciéon
Informacién de Entrada de Datos

Los campos que puede ser ingresados en esta pantalla y que son
necesarios para que el proceso se correcto son:

Identificacion de los campos de ingreso
Fecha de Cierre (Tiene que ser la fecha de Proceso):

Escoger si es un Cierre o un Reverso

Opciones

La Pantalla tiene las siguientes opciones: gy
PEﬂAS.

Aceptar

Otros Valores

Cancelar

Las Opciones citadas anteriormente estaran disponibles en su sesion
de trabajo si su grupo de usuario con el que usuario se ingreso tiene
los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en
que se encuentre el programa.
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Objetivo de las Opciones

Aceptar: Permite ejecutar el proceso de cierre con los datos
ingresados, si la fecha no concuerda con la fecha de
proceso, se emite el siguiente mensaje:

: Ciemrre Dian

Otros Valores: Permite Ingresar Valores Extras por la moneda
seleccionada, en la cual salen las
siguientes pantallas para su ingreso:

f &, Honed

Aqui se Selecciona la Moneda y aparece la siguiente pantalla que nos
permitira el ingreso de los valores extras obtenidos por esa moneda:

W Valores Extias (USD - Dolares) Pl B3

Cancelar: Permite salir del Modulo
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ANEXO A

GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Cursor:

Disco Duro:

Impresora:

Monitor:

Mouse:

Password:

Programas Fuentes:

Maximizar:

Minimizar:

Click:

Simbolo Luminoso movil en forma de punto,
cuadrado o Flecha que aparece en la
pantalla para indicar el lugar donde se situara el
caracter siguiente.

Disco revestido de una capa de aluminio, con una
capacidad fija de almacenamiento de datos, el se
encuentra en un lugar interno del computador.

Aquella que reproduce sobre papel los datos
procesados por el computador.

Superficie de un tubo de rayos catédicos, idénticos a
la de |la television, mediante el cual se visualiza la
informacion.

Instrumento del computador utilizado para manipular
puntero de que trae Windows.

Conjunto de Caracteres con los que se protege el
acceso a determinados datos y programas.

Programa que la computadora traduce al lenguaje de
maquina como paso previo a su ejecucion.

Hacer que la Pantalla Activa se expanda al tamano
del monitor.

Hacer que la Pantalla Activa se reduzca hacia un
icono en la parte inferior izquierda.

Presionar cualquier boton del Mouse sobre cualquier
objeto de la pantalla.
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