
T
6 rl az (.r-
0?rs

/¿

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
DEL TITORAL

TESIS DE GRADO

§lstema de Contabllldad General

üANI'AL DE U§UABIO

Preparado Para:

'¡B¡rrco Ecuatorlano le le Ylvlerdat'
(BEY)

Desarrollado pon

Jcnny Alexand ta tiltllt Z.L-

Director de Tesis:

Ing. Bcrnardo Ovalle C.



DEDICATORIA

Quiero dedicar e.ste trabajo con mucho amor a mis
padres, ¡'a que todos sus sueños, ilusiones y melas
inconclusa.¡ las hicicron realidad en mi.

A nris padre.s con quiene.s Íengo una deuda imposihle
de pagar y a quienes les estaré elernamente dgradecidt
porque hmt pucslo lodo su esfuerzo y confianza en

llenarnrc de conocimientos y finalmente lograr concluir
cslct cdrrera.

Le pido hutnildenrcnle a Dios, nue.¡tro Padre, ie.s

colnte dc infinitas bendiciones por el reslo de sus días.

,. cl
s'o\

99
ts3

.t

a



AGRADECIMIENTO

Quiero agradecer principalmente a Dios, ya que sin su
ayuda nada hubiere sido posible.

Ta»tbién quiero expresar mi agradecimiento al Sr.
Simón l'era, Director del Deparlamenlo en el cual
laboro, a la Srta. Subdirectora, Norma Orlí2, al Sr.

Jefb de Sistemas, George Pincay: pidiéndole a Dios
ktdopoderoso lcs devuelva el ciento por uno por loda
lo ayuda y conprensión ofrecida en el lranscurso de mi
carrera.

No podría concluir sin dntes agrad.ecer al Director de

esta tesis lng. Bernardo Owlle por lo.¡ conocintientos e

instrucioncs dadas, y a ktdos »tis conrpañeros y amigo.s

cuyos nombres escribir este momenlo .reria una lista
diJicil de enu,nerar, los cuales siempre estuviero,l
preslos u ttyudarme.



BIútlofEcA

DECLARACIÓN EXPITESA

"l.a rcsponsabilidatl dc los hcchos, ideas y doctrinas cxpuestas cn csta tcsis nle
corresponden exclusivamente; y el patrimonio intelectual de la mis¡na, a la Escuela
Superior Politécnica del Litoral " (reglamentos de exámenes y títulos profesionales de la
ESPOL).

.n.\\\' 
^t.E\ANt)rt,\ 

otr nz 7..



ING. BERNARDO OVALLE C.
DIRECTOR DE TESIS

i Al



TABLA DE NIDO

l.l Dcscripción del Equipo a operar

I .2 Monitor

1.3 I'eclado

I .-l La lnrpresora ..

CAPi'TTILO II: CONFIGUITACIÓN

I- l

I-l

t-2

I-5

OA

2.1 l{cquerinrientos dcl Sistcnra

2.2 Instalacirin

(]APITULO III: GENERALIDADES

II-I

II-I

'LNAA

J.l (icncra Iidatles

CAPÍTULO IV: ENTII.ADA Y SALIDA DEL SISTEMA

.{. I Pantallas dc I'rescntaciórr

4.2 lngreso de Clave

4.3 Salida del Sistenra

4.4 Menú Principal

4.4. I Opción: Administración

III-I

tv-I

IV-6

tv-9

IV-IO

I

I

6

i§

IV. I2

Pag. No.

CAPiTULO I: CARACTERÍSTICAS DEL EQUIPO A OPERAR



4.4.2 Opción: I)rocesos Diarios

4.4.3 Opción: l:speciales

4.4.4 Opcirin: Consultas

4.4.5 Opción: Reportes

4.4.6 Opcion: Acerca

CAPI-I'ULO V: MOI)tl LO ADMI NIS'l'RA(llON

5.1 Arclrivos dcl Sistenra

5.1.1 Ingreso de [.lsuarios

5.1 .2 Actualiz.ación tle IJsuarios

5.1.3 C'onsulta ( icneral

5. I .-l Irlinrinar I Isu¿tlios

5.1.5 Finalizar

5.2 Catálogo Macstro

CAPiTULO 6: MÓDULO PROCESOS DIARIOS

6.1 Archivo de Movinricrrtos

6.2 Documentos no Cuadrados

CAPITULO 7: MODULO ESPECIALES

tv- t3

lv- t4

IV. I5

IV- I6

IV-I7

v-3

v-5

v-7

v-9

v-il

v-t2

v- l3

VI-3

VI.9

7.I Mayorización de Saldos VII-3



7.2 Conrprobante de Egreso

7.-l Asicnto Automático de Utilidadeds

7.4 Preparación del Nuevo Periodo Contable

7.5 Inicia Pérdidas & Ganancias para Comparativos

7.6 llecuperación de lnd iccs

7.7 Respaldo en Diskettes

7.8 Clasilicación de Archivos

CAPi'I'ULO VIII : I\T(iDULO CONSULTAS

8.1 Saldos Mensuales

8.2 lr.stado de Cuenta

ll.J ( ic-nerales

8.3.1 I'lan de Cuentas con Atribulo

8.3.2 I'lan de Cuentas sin Atributo

11.3.3 ('tidigo tlc I )oct¡nrcntos

8.3.5 Ilalance dc cornprobación

8.3.6 Ilalance Ccneral de la Fornta "A"

8.3.7 Resurnen de lngresos & Egresos

8.4 Archivo de Reportcs

VII.8

.......... vilt-6

VII- I0

VII.I4

VII-I9

vil-20

VII-26

VII-34

VIII-]

VIII-8

VIII-9

vlil- l3

vlil- t 5

VIII-2I

vilt-28

VIII.] I

vill- r5

CAPiTULO IX: I!!ODT]LO REPORTES



!
\l vI

r.\

rr
l'i

[i
.¿_

-/

I

I

G

\
I

I

It

t



9. I Módulo Reportes

9. L l l'lan dc ('ucntas con Atrihutos

9.1 .2 PIan de Cuentas sin Atributo

9. 1.3 Código de Documentos

9. 1.4 Movilnientos Diarios.

9. [.5 Balance dc Cornprobación

9.1.ó []alance dc ('onrprobación de la l:orma "A'

9. 1.7 flalance (ieneral Cornparativo

9.1.8 Balance Ccneral de la Fornla "C"

9. I .9 l{esunrcn de lngresos & Gastos

9. l.A I'érdidas )' Ganancias de la Forma "8"

9. l.l] Pérdidas & (ianancias de la Fornra "C"

CAI'll'ULO X: NTODULO ACERCA

10. I Inlonuación Accrca del Sistema

10.2 Infirrnlación Acerca del Usuario

IX-2

rx-3

IX-6

IX-3

IX-II

IX- 13

IX- 18

tx-2t

lx-22

tx-24

r x-28

tx-32

x-3

.......... x-4

rlg

.i,
¡

c

c+)

fLrr¡¡

I



l'.\( I Ll .l .\l fl:Rlt,R rlrl I I l (,\l('.1 Ol:l- l.ll lrR..ll rt,tNu,-tt_ trc I'stt.t Rto

CAPITULO I

cAIIAC'I'li R I S't't CAS D E L [,tQtr I I'O A O PI1RA R

I.I DESCRIPCION DE,L CONTPUTADOR

Mon¡tor

Conlraste de
Pantalla

Dis ketle ra A

Disco Duro

8otón de
oN/oFF

Tecla ENTER

feclas
Funclonales

Te cla ESC

Teclado
Numérico

Te clas de
Movimien
de curso¡

afra
E s paciad ora

[:l corrrputad«rr es un dispositivo electrónico, que procesa datos. rcaliza

cálculos matenl¿iticos y obtiene inlornlación a través de un coniunto de

instrucciones quc le son dadas. Estc conjur¡to de instrucciones se de¡rominan

progranras.

r.2 MONr'¡'OR

I:capitulo lis un dispositivo que perrnite visualizar en la pantalla datos,

inlbrmación. instrucciones o gráficos. Existen monitores monocromáticos

y a colores.

( pí¡ttlo I: ( ,1R..ICIERlSI l( .,15 DEL EQIJIPO .l OPER.tR Pás.t-l

I
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['ara poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador móvil
denonrinado cursor, cuya forma puede ser un punto, un cuadrado o un triángulo
que señala en qué punto de la pantalla aparecerá el siguiente carácter.

I.3 TECLADO
El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al

sistema por parte del usuario, por tal razón es importante conocer como está

subdividido cada una de sus partes:

Teclas Específicas

'I 
ec la Esc: Es una tecla nruy utilizada para el manejo del

sistema, con la cual podrá corregir un error,

cancelar las operaciones de ingreso o salir a una

pantalla anterior.

'l'ccla Enter: Ilsta tecla permitirá aceptar algún ingreso de un

campo o ejecutar algún proceso escogido dentro del

sisterrra por el usuario.

Teclas Funcionales

l.ocalizadas en la parte superior del teclado y ubicadas en orden de

izc¡uicrda a tlelecha respectivanrente conto siguc:

F2 F3 F4 F5 Fó F7 F8 F9 FIO FI IFI
Fl2

Ca!,11 ol: CARACT EEISÍICAS DEI- EQUIPO,l oPERAR Pns. I-2
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Tcclado,Nr¡úrico

Es la porción de teclas que se encuentra en el lado derecho del

teclado, las mismas que tienen dos funciones:

Blcq
Nuñ

'1

f¡-tb
9

RrP¡g

Supr

Intro

ú

Iru

Al presionar la tecla Num Lock, el teclado numérico se activa o

desactiva, según como se encuentre el estado actual. En la parte

superior de esta porción de teclas existe un activador de luz-, la cual

se enciende cuando el bloque numérico eslá activo, y se apaga

cuando se está utilizando los movimientos del cursor.

Teclas varias

Esc. Print Screen, Scroll Lock, Pause/Break, lnsert, Delete, Home,

End. Page Up, Page Down.

t

4 5 b

l 2

I
3

Cttptuutt' t: C.4R.4CTERIST¡CAS DEL EQUIPO..t OPERAR Pás.t-3
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lnrlicadores lunrinosos

Ir.stán ubicados en la parte superior dcrecha y son :

Num Lock indica que está habilitado el teclado numérico para su us().

Caps Lock indica que todas Ietra presionada en el teclado se mostrará
en pantalla cn mayúsculas.

Scroll Lock no sc usa.

B lBtlofEc¡
fo!lf

-ai,
f!'¡'rt
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I.{ LA !MPRI,SoITA

[in Ia parte superior del lado derecho la impresora tiene su panel dc

comando integrado por indicadores y teclas I'uncionales.

La impresora está operativa o en línea cuando está prendido el

indicador que se encuentra a un lado del I'ower, en estas condiciones la

impresora está lista para recibir información e imprimirla.

Funciones principales de las teclas:

ON/OFF LINE permite ponerla o sacarla fuera de línca.

LF (LINE FEED)con la impresora lucra de línea permite avanzar

el papcl una línea.

FF (FORM FEED)con la inrprcsora luera de línea permitc avanzar

cl papel una página.

[.a palanca selectora de papel se encuentra en la parte superior derecha y

permitc scleccionar el tipo de alimentación de papel a utilizar. ya sea continuo

o manual.

FAnt.r de rcalizar cualquier impresión asegúrese de currplir los siguientes

pasos

'fener encendida la inrpresora : el indicador Power debe estar

encendido.

'l'ener la inrpresora en línea, esto es, que el indicador ON LINE
/OFF LINE se encuentre encendi<lo.

a

a
a

t
I

Clp¡htlo l: CAR,4CTERISTICTIS DEL EQUIPO .1 OPER,IR Pde.t-5
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a

a

-l'ener suficiente papel para quc la impresión tle los reportes sca

completa.

'I'ener cinta que imprime lo suficientemente claro.

Si en algún momento se le llegara a acabar el papel, realice krs

siguientes pasos :

l'onga a la impresora fuera dc línea. esto es, que cl indicador de ON

LINE /OFF LINE se encuentrc apagado.

NO APAGUE LA IMPRESORA porque al hacerlo la inlormación

quc iba a ser impresa se perderá y deberá rcpctir lo que hizo para

quc pucda irnprimir nuevamente.

Coloque el papel en la impresora

I)onga a la inrpresora en línea. es decir. que el indicador ON

LINE/OFF LINE se encuentre encendido.

Al poner la inrpres«rra en línea, se inrprimirá lo que laltaba.

a

a

a

a

a

o

\9.I

\

c
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CAPITULO IIT

GIiNEITALII),\DIiS

3.I (;ENERALIDADES

F Irl .irt.*u rrtiliza ciertos estándares para su manejo, los mlsmos que se

rlclinen ¿r continuaci<in :

¡ Cada vez que se ingrese algún dato incorrecto, el sistema nlostrará

un nrensaje de error en la parte superior derecha de la pantalla, usted

deberá digitar Enter para volver a ingresar el dato en lbrma

correcta.

lrn todas las opciones del Sistenra está habilitada la tecla ESC para

salir dcl proceso que usted esté ejccutando.

['.n catla pantalla del sistema existe una l,ínea de Mensa.jes que

indican las opciones que usted tiene disponible para la pantalla

donde usted está trabajando.

¡ Cuando esté ingresando datos en un campo. puede utilizar la tecla

HOME para ir al inicio del campo, o la tecla BND para ir al firral

«lc dicho campo.

a

a

gtBt'
1ta

Jn ^t
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CAPITULO II

CONFIGUIiAC]ION

2.1. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

FEI ri.t.rnu deberá ser instalado en el disco duro del computador y sus

requerinrientos son :

/ lispacio en disco míninro de 5 Mb para los archivos del Sistema

/ Sisterna Operativo DOS 5.0 o una versión posterior.
Novel Netware versión 3. I o posterior

/ Iroxl'rol.an Ver.2.5 o una versión posterior.

2.2 INSTALACION-

@ ['a.o su instalación se deberán seguir los siguiente pasos

Si se encuentra en el drive C: de su conrputador, canrbiarse dc drive

digitando:

C:\A:

1'pulsar la tecla Enter

Una vez. que se encuentre en el drive A:, insertar el diskette, digitar CG
y presionar Enter.

(ophuh' I l: CON FlGl 1 R.4ClON PdE. Il - I
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CAPI"I'ULO IV

EN'I'II.ADA Y SALTI)A I)I'L SISTI'IlTA

4.I PANTALLAS DE PRESENTACIÓN

I)ebe presionar cualquier tecla para continuar.

PÉ,üAi-

( optnlo lt : f:l,iTR tD 4 I .l l,¡D..| DÍ1. slsTEn,4 Pág. ll' - I
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Despuds dc ésta pantalla debe presionar cualquier tecla para continuar,

c+)

I

r rr¡AS

('dphulo Il: EN¡R,4D,l 1 ,9.1LlDA DELSISfEn,A Pds. lt/ -2
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Presione cualquier tecla para continuar con la siguiente pantalla

otot

- iii'v

?ÉÉ{A

Coph¡tlo tt'. ENTRtDjt l'.9.1LlDA DEL SISTE¡Í jt Pds. lV -3
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I)ara continuar con la siguientc pantalla se <Icbe presionar cualquicr tccla

B1

PEgAS

( ophalo Ir': ENfRAD,I I SÁL¡DA DEL.llSÍEt,ll ,'nR. ll'- 4

=l FOXPRO

Pana ¡cnsar.. . . . ..f,9/lL/96

I

rl I

\t



t:s('t- E l-1 sl : PE R I oa foLl rE(-i\i tc^ Dl: L t.t fo?l L ll t\t AL ITL L\t tRt(,

FOXPRO

I el que
sac lado.

Lor E

tEitr
I

IIENSOJE
El al¡ra generosa sená prospcrada i

saclare,é1 tartrblén será

Para pcnsan. . . . ..ür/tl/i6
Dtn nEs13?

tccla.

l)revianlente sc nrr¡cstra un mensa.lc dc reflexi(rn

.,^
B\

o$r/1

^* t')
l:

PENAS

Cdpfitio Il : ENTR.lD.4 l-S4l-lDA DELSlstE^r.4

Pro .11 :25

Para continuar con la siguiente pantalla se debe de prcsionar cualquier

?dE. It - 5
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4.2 INGRE,SO DE CLAVE

Esta pantalla permite el ingreso del código y la clave(passrvord)

asignadas a cada usuario para el uso del sistema, con los cuales se lleva el

control del acceso al mismo.

Una vez que el usuario ha ingresado su código y la clave asignados, el

sistema verificará que estos datos se encuentren registrados en el archivo de

"UStrARIOS". de no ser así, ambos datos volverán a ser pedidos. El usuario

tiene tres oportunidades para ingresar los datos correctos. de no ser así, será

expulsado del sistema.

Al igual que en la nrayoria de los sistemas, la clave de acceso no será

visiblc. Si la clave ingresada es incorrecta el usuario deberá presionar la tecla

<EN'l'Elt> para volver a intentar el ingreso

rirr¡¡

-l 

ngrceo al §lstcoa

EI

EET

9.42r31
CG
11-scp-9
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Si el ingreso fue satisfactorio, se mostrará un mensaje de bienvenida

para el usuari<l y podrír continuar con Ia ejccuci(rn del sistcnra.

1IOLA !!!!!! EERHRBDO OURLLE COBNEA.
UD. I I EIIE COíPLEIN LIBERIND Pf,RE EJECI'IRR
CUALQI' I ER PROCESO, BNJO SU ABSOLUIN
RESPOfiSfiBI LDf,D.

FOXPRO
))))))stsTEtn Pt retct ER0((((((

Banco Ecuatorlano-§ucursal ñalnr

reso al S lste¡la

9 :,15 :5? p
CG
1l-scp-96

BtBtloTEcÜ
OL¡l€

r§
r LNAS

('a?lulo lt'. ENfRAD^ l SALlD,l DEL SISrEAIA ?á8. lt' -'l

^iü
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F Seguidamente aparece una ventana desplegable con opciones.

Si escoge la opción "PERIODO ACI'UAL" y después de presionar
seguidanrente la tecla IEN'I'ER], ingresará al mcnú principal del sistenra. de

igual manera si escogió la opción "PERIODO ANl'ERlOR".

a Si escogió la opción "OI'RO PERIODO", podrá ingresar la ruta de acceso

donde se encuentran los archivos que conticnen los datos.

Para selcccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable. se pueden utilizar las siguientes teclas:

ttú j Muevc cl cursor a la opción anterior o a la siguientc de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se .encuentra 
colocado el

., cAc u rsor.
g\91

a

Caphulo lv: ENTR.4D.1 t S.1LlD.4 DELSISTE\IA Pág. t)'-8

I

h. PEnroDo AcruAr 96



IIALU^l- DE USat.|RtO

Fo)(PR0
))))))s lsIEiR FIilnxcl ERo((((<(
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lecc tdn de Periódo-

952
3

9:4?:13 p
CG
11-cp-96

PERIODO ENIERI ON
OTRO PEBI ODO

4.3 SEl,ECCI()N DEI, PERIODO.

Irsta opción permite seleccionar el periodo en el cual se va a traba.iar.

Luego, pregunta si desea confirmar, sólo puede presionar la tecla que

corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso

Si presionó la tecla de la letra "N",
nuevamente a la ventana de opciones.

[9 Recuerde que:

entonces rctornará el cursor

lil Sistenta
anterior.

pernrite revisar los datos del periodo actual y tlel pcriodo

Otro Periodo, solicita que se defina el directorio en donde se encuentran los

archivos correspondientes.

9\ar
a

!

;19Cdpfittlo It': ENTRAD.l l S.4LlDA DEL SlSfEnlA

§t\

Pds. lv -9

I:S( L: l:l-.1 S U lt: R tOR ?OLl t r:Cñ- l(A DE L l-lTORn L

I
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4.4 MENÚ PRINCIPAL

Una vez ingresado el código y la clave válidos del usuario, el sistema

presentará el Menú Principal.

Iil menú principal de CG (SISTEMA DE CONTABII.IDAD
GENERAL) consta de las siguientes opciones, que son las siguientes:

/ Adnrinistración

/ Procesos l)iarios
/ Especiales

/ Consultas

/ Reportes

{ Acerca

Para seleccionar las opciones del menú principal se pueden utilizar las

siguientes teclas:

ces

I ngresar/Ellnlnan/Consultar Datos de I § lstc¡ra
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Para navcgar por las opciones que contiene éste menú, puede presionar
cualquiera de las teclas que se describen a continuación.

IESCI Salir del Sistema.

lf 9] Mt¡eve el cursor a la opción anterior o a la siguiente del menú.

IEN'[ER| Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor.

Con la elección de alguna de las opciones, se despliega una ventana que

contiene otras subopciones.

En los capítulos posteriores se explica cada una de las opciones que se

presentan en el menú principal.
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4.4. I. MODULO ADMINISTRACION

I:ste nlridt¡lo tendrá como lunción específica el control de constantes del

sistenra. como el nombrc de la empresa. definición de usuarios y nir,elcs de

seguridad por parte de éstos.

Adenrás. pernritirá dar mantenimiento al plan de cuentas.

[f Recuertle que:

Si se desea seleccionar alguna de las subopciones del menú de la opción

señalada, se puedcn utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al ntenú anterior (Menú Principal).

t{.Új Mucve el cursor a la subopción anterior'o a la siguiente de la

opción escogida.

IENTERI Sclccciona la opci<in sobre la cual sc encuentra colocado cl

cursor

cesos nsu tas rtes cel.ca

rc o

lng¡cs¡rzEllnlnar/Consultar Datos dcl §lst?rB

ñd¡tln is trac lón

E

talogo laestro
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.1.4.2. OPCION: PltOCESOS DIARI()S

Este módt¡lo permitirá registrar todos los ingresos y egresos relacionados
con el proceso contable; además, permitirá la emisión de los conrprobantes de

egresos con el respectivo cheque de formularios pre-inrpresos.

Al seleccionar ésta opción y presionar la tecla IENI'ER] sobre ella,
aparccerá una ventana desplegable mostrando las subopciones de las que consta la
misma.

[:sta opci(rn está compuesta de las siguientes subopciones:

/ Archivo de Movinrientos

/ I)ocumentos no Cuadrados

tr¡c n

Crc tos

f,ccopl lac lón,llanten lalcnto a lnpraslón de dctos. contables

II

ET

cunentos no cuadr.ados
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Adicionalnlente se incluye en éste módulo la posibilidad de emitir listados
cle los nrovimientos que no han sido cuadrados o ingresados corrcctamcntc.

Pnocesos Dlanlos
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4.4.3. OPCIÓN: IiSI'ECIALES.

l:stc nrirdulo será restringido sólo a los usuarios de nivcl l.

Aquí los usuarios podrán realizar las actualizaciones de los saldos de las

cuentas, el cálculo automático de la utilidad del mes, el proceso de cierre del
periodo contable, así como la restauración o reconstrucción de índices que se

hallan alterado por situaciones extemas, como por ejemplo, cortes de energía.

Al seleccionar ésta opción y presionar la tecla IENI'EII l sobre ella,
aparecerá una ventana desplegable mostrando las subopciones de las que consta la

misma.

lista opci(ln está compuesta de las siguientes subopciones:

H

ectuallea saldos nensualcs
ET

greco
i I ldad¿st

FOXPRO
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eiptura tonpr.obante de
nslcnto nutonátlco de ll
P¡.eparac lón nuouo Per:l,o
I¡lc la Párd ldas&Gananc I
Becupen¡clón de I nd lces
Bcspaldo en dlskette
Claslf lcaclón de erchlu

do Gontablc I
as lrala conparat luosl

osl
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/ Mayorización de Saldos
/ Captura comprobante de Egreso.
/ Asiento Automático de Utilidades
/ Preparación del nuevo Periodo Contable
/ lnicia Pérdidas & Ganarrcias para comparativos
/ Recuperación de tndices
/ Respaldo en Diskettes
/ Clasificación de Archivos

Espcc lales
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4.4.4. OPCION CONSULTAS

Este módulo permitirá al usuario los estados de cuenlas, saldos mensuales
y documentos emitidos en un mes específico.

Al seleccionar ésta opción y presionar la tecla IENTER'| sobre ella.
aparecerá una ventana desplegable mostrando las subopciones de las que consta la

misma.

I:sta opcion está co¡npuesta de las siguicntes subopciotres

/ Saldos Mensuales
/ Estado de Cuenta
/ Consultas Generales
/ Archivo de Reportes

rte s cerca

sua s

Consultas

tr¡

FOXPRO
))>)))sIstEñR Pt ilRlrcl ERO(((<((

Banco Ecu¡to¡iano-§ucursal ña3mn
10:03:59
scm1000
89/ll/96

¡Ih tado dc Cuenta
*ne¡ales

.chluó de RepoltG
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4.4.5. OPCIÓN REPOR'TES

Este módulo permitirá obtener la información procesada de una lbrma
tangible a través de reportes impresos en hojas de 80 ó 132 columnas cuando sean

requeridos.

Al seleccionar ésta opción y presionar la tecla IENTERI sobre ella,
aparecerá una venlana desplegable mostrando las subopciones de las que consta la
misma.

Esta opción está compuesta de las siguientes subopciones:

/ lmpresos

/ Pantalla
9\s'

tE¡r¡¡

tas

an ta a

Bepor.tes lillllt:lt!
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4.4.6. OPCIÓN ACERCA

l,:ste módul«r perrnite obtener inlbrmacitin acerca dcl sistema y del usuario
que se encuentran en ese momento accesando el mismo.

Al seleccionar ésta opción y presionar la tecla IENTERI sobre ella.
aparecerá una ventana desplegable mostrando las subopciones de las que consta la
nrisnra.

Esta opción está compuesta de las siguientes subopciones:

/ Sistenra

/ tJsuario

FOCeS O Strac

cerca

Iw

E!

I¡t

E
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CAPITULO V

NTÓDU LO ADMIN I Sl.IiÁCIÓN

Este módulo permite ingresar, actualizar, eliminar y consultar datos del

sistema.

Contiene los siguientes submódulos:

/ Archivos del Sistema

/ Catálogo Maestro

AI colocarse sobre la opción Administración del menú principal I'
prcsionar la tccla IENTERI, aparcce la siguie ntc pantalla:

esos cla nstt t.rs r.tes cercas

I ngresarzEllrrrinan/Consultar Datos do I Slster,ra

talogo llaestr.o

ET

EII

E

l0:08 :4{
scl$to00
69/tt/96
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F l{ecuerde que:

[)ara seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

<lesplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retoma al menú anterior (Menú I'rincipal).

tOÚ I Mueve el cursor a Ia opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opci<in sobre la cual se cncuentra colocado el

ct¡rsor.

Copkul o v : M OD U l-O A D nt I N ISTRACION Pá2. tt - 2
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5.I ARC}IIVOS I)EL SISTEMA

Esta opción permite crear documentos contables o constantes propias

del sistema, asi como la razón social de la empresa y el año del periodo ó

también definir los usuarios del sistema.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I. Escoger Menú Principal,

ll, <lentro de Menú Principal, escoger Administración,

III. dentro de Administración, está la opción Archivos del Sistema

Las opciones disponibles son

/ Ingreso
/ Actualiz-ación
/ Consulta General
/ Eliminación
t Finalizar

l:.

CA

tf,

nt"nlnlanto dal Slstaaa §CAl110-

ET E

10:08 :11
scHH00B
09 /tt/96

i!inallza

FOXPRO
»>))))SISrElt PtmrctER«(((((

Banco Ecuatorlano-Sucumal ñayor

CÍttfiul o t' : il ODU LO,1 D tt, I N ISTRÁC I O N Pás.Y-3

[[l@ $tuallzan &nsulta Gcncral illlnlnar



¡:;cL'¡:t-1 sL'?¡:RtoR POt.tfE( Nt(,1 DEL LtÍORAL .lt..t \ t' 1t, Dt t.sL lRto

F Recuerde que:

Para seleccionar alguna de las opciones que se presenta en ésla ventana

se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna a la ventana desplegable de la opción Administración

l+Ül Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la
ventana.

IENTERI Selccciona la opción sobre la cual sc encuentra colocado el
cursor

EIB L

i
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5.I.I INGRESO DE USUARIOS

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

t.

II.
ilt.
lv.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Archivos del Sistcma,
escoger Ingreso de Usuarios.

I'ernrite ésta opción asignarles un nivel de seguridad a los usuarios.

Después que se hayan ingresado la identificación y el código del t¡suario,
se deberá ingrcsar el concepto y el nivel de seguridad a asignar al mismo.

Se visualizará una pantalla como Ia siguiente

stena Steniniento 11

ngres

I

nsulta Generaltua I iaar

-I

llI¡tEt'EDr§

l ir¡ ln a¡r lnallz

FOX
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Banco Ecuatonlano-Sucursal llayor
ta=46=4
scil 600g9/LL/g
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Ilsta opción permite registrar a los usuarios que van a accesar al sisterna.

Idontlflcaclon :
codlgo :

(( &ncclc ))

J
OZ

Concapto : cXL.JEtSry onTla z-
l{o. Inlcl¡l: 1

Cdt ltulo l': llODULO .1D¡,INISTn^CION
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Se deben de conlenzar a ingresar los siguientes datos:

ldentificación: ésta consta de un sólo caracter y sirven para identificar los
siguiente:

identificación de usuarios,
identificación de datos,

identificación de la ciudad de la empresa,
identificación de la razón social de la empresa,
identificación de Ios documentos

Código: se pedirá ingresar el código, éste consta de dos dígitos que van
rJesde el 0l al 99.

Cuando se ingresa el concepto, si se trata de ingreso de usuarios los cinco
primeros caracteres serán la clave de segurirlad (password) del usuario.

El nivel rle seguridad sólo será para argumentos de usuarios

Dcspués de haber ingresado los datos, aparecerán los siguientes botones:

<<GRABAR>> :

ingresados del nuevo usuario.

Con ésta opción se graban los datos

<<CANCELAR>>: Con ésta opción se cancelan todos los

ingresos realizados, es decir que los datos no son grabados, y se retorna al

menú de opciones de ésta ventana.

<<ESC>> : Se cancelan todos los ingresos

realizados y se retorna al menú de la ventana activa.

F Not*

Si el código del usuario que se va a registrar ya existe, entonces se

visualizará un mensaje indicando que e[ registro ya existe, en cuyo caso se debería

de escoger otro código e identificación para dicho usuario.

Z
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5.I.2 ACTI,IALIZACION DE USUARIOS

[:sta opción permite actualizar los tlatos del usuario, es decir, se dcbe de

digitar tanto el código como la identificación del usuario a actualizar y
automáticamente se visualiza el registro correspondiente de dicho usuari«¡.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

il.
Iil.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,
escoger Archivos del Sistema,
escoger Actualización de Usuarios

AAACA BER ERDO OUALLE CONREA.
1

t{ivcl dc Scgurldad: 1

pt
1c

z
B1

KCilillLtllDln

ldentlficaclon:
codigo :

Conce
Ho.In

o
io

(( Graba ))

ento tc¡r¡ten

EII FOX
))))))stSTEltR FIileNCIERo((<(((

Banco fcuatorlano-Suaursal ñayor
1l:01 :3
§chñ000
09 /ll/9

Se debe de conrenzar a ingresar los siguientes datos:

Pns.r-7( oplut lo l' : tl O D l t l-O ..t D,tt I i\i |STR.4C I O N

Identificación: ésta consta de un sólo caracter y sirven para identificar los

siguiente:

llgrcsar



L.'('U':1.1 SUPTAIOT TOLITECNICA DEL LIÍORAL ll A r' UA l. l, E L'S L:.1 n I O

identi fi cación de usuarios,
identifi cación de datos.
identificación de la ciudad de la empresa,
identificación de la razón social de la empresa.
identilicación de Ios documentos

Código: Seguidamente se debe ingresar el código. éste consta de dos

dígitos que van desde el 0l al 99.

l)espués de haber ingresado tanto el código como la identificación,
aparecerán los datos, que pueden ser modificables.

Además se podrá modiflcar el nivel de seguridad de acceso al sistema.

I-uego de los cambios realizados, aparecerán los siguientes botones:

<<GRABAR>>

ingresados dcl ust¡ario.

Con ésta opción se graban los nuevos datos

<<CANCELAR>> : Con ésta opción se cancelan todos los

ingresos realizados, es decir que los datos no son grabados, y se retorna al

menú de opciones de ésta ventana.

<<ESC>> : Se cancelan todos los ingresos

realizados y se retoma al menú de la ventana activa.

FNota:
Si el código del usuario que se va a actualizar no existe, entonces se

visualizará un mensaje indicando que no existen los datos del mismo, en cuyo

caso se deberia de escoger la opción ingreso si se desea registrar al nuevo usuario.
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5,I.3 CONSULTA GENERAL

Esta opción permite consuhar todos los usuarios registrados .iunto con sus

respectivos niveles de acceso al sistema de contabilidad.

Para ejecutar ésta opción, deberá los siguientes pasos:

t.

il.
Iil.
tv.

lr al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Archivos del Sisterna,

cscoger Consulta General.

ten cnto teÍia

llrgresan $trrallzar

EI

illlt!í¡l-rHt'l:t:En illlrnlnar iltnaltzl
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Se visualizarán tanto el código como la identificación, el concepto de los

usuarios permitidos, los documentos contables, entre olros.

Al final dc la pantalla aparecerán los siguientes botones:

<<CONTINUAII>> : Con ésta opción se continuará a la siguiente

pantalla, en caso de que existieren nrás datos.

<<RETROCEDE,R>> : Con ésta opción se pernritirá relroccder una

pantalla, para visualizar los datos anteriores a la pantalla actual.

Con ésta opción se retorna al nrenú de la ventana

ten

( Cont inuar ))
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5.I.4 ELIMINAR USUARIOS

Iista opción está disponible en el menú de opciones de la ventana activa,
permite eliminar usuarios.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

il.
ilt.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Archivos del Sistema,
escoger E,liminación de Usuarios

$nsulta General i!ffi[ ilinallz[}rgrcsar. $tuallzar

ll:15:2
scnñ000g9/lt/i

EET

[)ara escoger ésta opción se debe presionar al tecla IENTERI.

Púg.t'-ll
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5.I.5 FINALIZAR

Al escoger ésta opción del menú dc la venlana activa, nos permitirá
retornar a Ia opción Administración del menú principal.

I'ara ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

II.
ilt.
IV.

lr al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Archivos del Sistema,
escoger Finalizar.

9lBtlof€cL

1

:

i'" '' ^t
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5.2 CATALOGO MAESTRO

Está opción permite ingresar, eliminar y consultar datos del plan de

cuentas.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

It.
ilt.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Catálogo Maestro,

cesos es nsu tasc rtes Rcerc

stro

I ngrasarzEllrrrlnar/Gonsulta¡ Plán de Cucntrs

II

E

Ar.cl¡iuo del istena

11:.29'.4
sclllr060
09/tl/9

trr

Cd¡,¡ln lstrac lón i

Cot hulo v: tlODULO AD¡lINISTRACION Pós. |'- 13
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F0x !E
CIIEN ESC cl0 UPOe C G

U

? 299 tgz

cll
d.u

lns I lngresa Nueua Cta
I Ret¡ocede Pantalla

[Ent I llodll lcan
TESCI Saltr

Ellmlna Cta.
I euanza Pant.

IPl l Busca
Cta

TTCXIUEL EC.UI

RCIIUOS
I I

G 1

Posterionnentc a la opci(rn Catálogo Maestro, aparece la siguientc ventana:

En ésta ventana se podrán visualizar las cuentas con su respectivo detalle,
el grupo al que pertenecen, el nivel de la cuenta, y el tipo, es decir que si la cuenta
es de nivel de detalle entonces aparecerá una letra D, pero si el nivel de la cuenta
es general, entonces aparecerá una letra G.

Cuenta
código de la cuenta

Consta nláximo de 17 caracteres, éste es el

Descripción : Descripción de la cuenta, ésta tiene una

longitud máxima de 40 caracteres.

Cta. de C rupo

Tipo Es el tipo de la cuenta, puede ser:

Cuenta General
Cuenta de Detalle

G
D

Cot hulo l/: ltODltLO AD¡lINISTRACION Pdg. ]'- l4

Los campos que se presentan en ésta ventana son los siguientes:

Es el grupo al que pertenece la cuenta.
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N ivel Es el nivcl de la Cuenta.

BC.UT. : ldentifica si ¡a cuenta es de Banco o si es una

cuenta de Pérdidas & Ganancias. Es decir, puede ser:

Los accesos a ésta opción se encuentran restringidos, es decir, los usuarios
de nivel l, pueden modificar o eliminar cuentas del catálogo maestro; mientras
que los usuarios de nivel 0 les está permitido sólo realizar consultas al Catálogo
Maestro.

Cada vez que se ingresa una nueva cuenta se verifica si el nuevo código ya

existe, si existe mostrará un mensaje de error.

Antes de eliminar deñnitivamente una cuenta. el sistema pedirá

conlirmaciones y mensajes de advertencia en el caso que la cuenta haya sido
utilizada en movi¡nientos anteriores. Sólo se puede eliminar aquellas cuentas que

no tengan movimientos.

Ustctl podrá navcgar a lo largo de ésta ventana, consultando las cuentas

Al final de ésta ventana se pueden visualizar las teclas cuyo uso se describe

a continuación:

IDELI
cursor posesionado.

Elinlina la cuenta donde sc encuentra actualmente el

f rNsl
cuentas.

Permite insertar una nueva cuenta al plan maestro de

IENTERI : Al presionar ésta tecla sobre Ia cuenta en la que se

encuentre permitirá modificar Ia misma.

B

U

Caúulo Y: MODLTLO ADI,INISTRACION Pds. v - 15

Cuenta de Banco
Cuenta de Pérdidas & Ganancias.
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lPg.Upl : Permite avanzar una página, es decir visualizar las

cuentas siguientes en caso de que existieren.

[Pg.Dnl : Permite relroceder una página, es decir visualizar las

cuentas de Ia página anterior.

lFll : I'ermitirá presentar una

determinada cuenta a buscar.
a1'uda cn línea, de una

IESCI l'ermitirá retornar al menú de opciones principal.

( dt üulo l: lllODULO AD,rlIl{lSTR.,lClON Pds. t'- 16
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CAPITUI.O VI

MÓDULO PROCESOS DIARIOS

Este módulo permite recopilación, mantenimiento e impresión de los

documentos contables.

Adernás, permite la impresión de documentos que presentan errores en

cuadres.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

lr al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Diarios.

Conticne los siguientes submótlulos:

/ Archivos de Movimientos

/ Documentos no Cuadrados

Al colocarse sobre la opción Procesos Diarios del menú principal y
presionar la tecla IEN'l EI( 1, aparece la siguiente pantalla:

BtBtlolECA

I.

il.
ilt.

('opltutlo l'l: ilODUl.O PROCESOS PóR. t:l - I

..¿
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nsu tas rt es c et'cac

Xecopl lac lón, ñanten lnlento e lnpreslón de dctos._contables
I

tr

llifllEl ,lElffiff Pnocesos Diarios

cu¡lcntos no cuadratlos

FOX
))))))slsrEne P¡ NnNcI Eno((((((

B¡nco Ecuatorlano-Sucursal ña9or
??99t4? D

§Gllño08
oi/t2/96

F Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene [a ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

t,|r 9l Mt¡eve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor.

Coplitlo t l: t¡ODULO PROCLSO.S Pdg. Yt -2
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ó.I ARCHIVO DE MOVIMIENTOS

Para e.jecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

t.

II.
Iil.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Diarios,
escoger Archivo de Movimientos.

Se visualizará una ventana como la que se muestra a continuación

Pcbrcro
ñarzo
Cbril
ñayo
Jun io

Agos to
Sept ielrbre
0c tubre
Nou ienbre
Dic ie¡bre

o
96

ESCOPE

cro Jul

-tracopllaclón 8CDI210

EI

I trE

2.lo2l? e
scñH980
09/12/?6

FOX
))))>>stsrEñn ttHnflctEHr(((((<

Eanco Ecuato¡lano-Sucursal ñagnn

Co hno l't: ¡loDltLo PROCE-SOS Páp.tl-3

Al seleccionar ésta opción, aparecerá una pequeña ventana que contiene los

¡neses del año: se puede mover a través de la misma usando las flechas
direcciónales; al presionar la tecla IENTER] sobre el mes que se encuentre, los
movimientos que se ingresen serán en tomando como base el mes seleccionado.
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F Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de los meses que contenga ésta ventana. se

pueden utilizar las siguientes teclas:

[ESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

tfg] Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

que contiene los meses.

IENTERI Selecciona el mes sobre el cual se encuentra colocado el cursor.

I ilcA

trnA$

Copfiulo tI: MODULO PROCESOS P¿s. t1 - 4
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Seguidanrente seleccionado el mes para los movimientos contables, se

visualizará una pantalla como la que se muestra a continuación:

Este mensa.ie implica que deberá esperar un momento para poder visualizar
la siguiente pantalla.

, CD
g\B t

c

s

tsl (
t

POR OR

p

Itr E

?:lO.S2
scñ1t900
f,9/12/96

Becopllac16n SCDl210

( o?h|lo t l:,rlODItL(t PRO( L:SOS Pá2.ll-5

I

tl

tÉ

FOX
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f:scLtt'L4 supERIoR Pot-I1 t:ctrt(.1 Dt:¡. LIroRt L IIAIIUAL DI: USUIIRIO

A continuación se describen los canrpos que aparecen en ésta ventana:

I)clr¡ [:s el tipo de documento a registrar, puede ser:

Documento de Egreso
Docurnento de lngreso
Documento de Asiento Diario

E

I

I)

No. Dcto
automáticamente

Es el número del Documento, éste número es generado

Fecha : Es la Fecha de ingreso del documento. Su lbrmato es

MM/DD/AA. Asegúrese que la fecha que ingresa sea de acuerdo al mes

seleccionado, ya que si ingresa un mes diferente al que seleccionó en la pantalla
anterior, visualizará un mensaje indicando que ésta no corresponde al mes de

lrabajo.

Visualizará una pantalla como la que se muestra a continuación.

ERRON LE FECflE llo CORRESPONDE RL IIES DE TNNBOJO

7:13:54
B¡nco

6

EI

E ,

fecha: 09/12/9

F0x
))))))st§rBle F¡ Hf,]tct ER0((((((

Caqltulo l ¡: lltODliLO PROCESOS Prls. t r .6
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Descripción de los campos de un documento:

No. Cuenta
l7 caracteres.

Es el Código de la Cuenta, tiene un máximo de

Descripción : Descripción de la Cuenta. La descripción
aparecerá automáticamente después de haber ingresado el código de la cuenta.

Esta tiene una longitud máxima de 40 caracteres.

f)ocumento Banco : Documento de Banco (por ejemplo Cheque). Se

pueden ingresar máximo 2 caracteres para identificar al documento de banco. Si

ingresa caracteres que el sistema no reconoce visualizará el respectivo mensaje de

erTor.

No. de Cheque
tlígitos.

Número del Cheque. 'fiene una longitud de 7

Valor : Valor del Cheque. No puede pasar por alto éste

valor. ya que si no es ingresado ningún dato en é1, previamente visualizará un
nrensaje de error indicando que debe ingresar dicho valor.

Concepto : Concepto del Cheque. 'l'iene una longitud de 40
caracteres. Aquí se describe el concepto de Ia ernisión del cheque. No puede pasar

por alto el ingreso de datos en éste campo, ya que el sistema emitirá un mensaje
indicando que falta ingreso de datos para el concepto del cheque.

FDesde éste momento ya puede empezar a ingresar los movimientos de tal
docu¡nento

F Un docun',.nto puede tener mas de un movimiento.

Copttulo I l: NODULO PROCESOS Pdg. t't -'l
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En la

continuación:

Aparecerá una pantalla como Ia que se muestra a continuación:

parte superior aparecerán unas teclas cuyo uso se describe a

lF9l : Permite imprirnir el comprobante que se está editan«lo junto
con sus movinrientos.

IFI0l : Permite grabar los movimientos en el documento

lFt I | : Permite insertar un nuevo movimiento al documento

lFl2l : Permile borrar un movimiento que haya sido registrado

lF2l Permite obtener una lista de las cuentas.

Al flnal
Dif'erencia.

de la pantalla aparecerá el total de Débitos, Créditos y la

r¡art n r

: Cyuda de Cu¿ntas SCDI I

ns¿r.taF t

f,ecopilac ión SCDI2f0-
66

a E

Pecha: 6l/?L/Dcto: C l{o :

2:4O.8
scllí000
Bi /12/9
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Tanto el Débito como el Crédito debe ser igual, ya que si esto no ocurre
entonces se trataría de un documento no cuadrado.

6.2 DOCUMENTOS NO CUADRADOS

Mediante ésta opción se presentan los documentos que presentan errores en

cuadres.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

A continuación se presenta una pantalla como Ia siguiente:

El ni¡mero que aparece a la derecha del mes es el que se deberá digitar
Este número debe estar entre el 0l al 12.

Seguidamente se ingresa los rangos de días a listar los documentos no
cuadrados.

ET

DE DINS E LI SIñB

?244.4
§cñH000
ü9 /12/9

D¡GIIE EANGOS
DTE IilICIO
DIE P¡N

neportes SCD¡228

Pde. vt -9

I. lr al Menú Principal,

lI. escogerAdministración,

III. escoger Procesos Diarios,
IV. escoger Documentos no Cuadrados.

eBc[ruos DE ñ0u MI Et{Ios

o?
08
09
10
11
t2

Ene¡o = 0l
Fobrcro.02
ilarzo - 03
ebril = O4layo . 05Junlo - OG
eper turr= 99

Dllllta-I

Jullo
egosto
§ept.
0ctub.
tloule.
Dlcl-

ttEs

FOX
>)>)>)slsTEne Pl ilRxcl ERo( (((((

Banco Ecuatoriano-§ucursal ñayon
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Tanto el día de inicio como dla final deben estar entre los rangos que van
desde el 0l al 99.

FRecuerde que:

EI formato de la fecha que debe ingresar es: MM/DD/AA

Donrle M M: Es el mes a ingresar que va desde 0 I al I 2

Donde DD: Ils el día a ingresar y va desde el 0l al 3l

Después aparece una ventana que contiene los siguientes botones :

IPANTALLAI
doculnentos no cuadrados

Visualiza un listado en Ia pantalla de los

IMPRESORAI :

cuadrados por la impresora.

IFINI
principal.

Se obtiene un listado de documentos no

Permite retornar a la opci(rn procesos del nlenú

f,eportas SCDI220-
IIES N ENERO

llrpresona úil

III

E

CORRESPOXDI E

?:48 :1
scññ000
09 /12/9

ET

FOX
))))>)s tsrEHe F¡mxc¡ Eno<(((((

Eanco Ecuatonlano-Sucursal ñayon

Coptuulo j'l: tIODULO PROCESOS Pás. r'l - l0
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Apareciendo, el tipo de documento, el número del documento, el código de

la cuenta, el valor y la referencia.

Además. se visualiza el total
Diferencia, es decir, que ésta última
documento no cuadró.

Débito y el total del Crédito y la
el reflejo del valor con el que el

del
será

FCó-o corregir los documentos no cuadrattos ? 0r rECl

I

2

3

4
5

6

7

8

Ir al Menú Principal,
escoger Procesos Diarios,
escoger Archivo de Movimientos,
ingresar el tipo de documento,
ingresar el número del documento que se encuentra no cuadrado
ingresar la fecha del documento
corregir los movimientos
grabar el documento

EI

c

?:'18 :5
scltir060
69 /12/i

-Reportes 

SCD!220

Ualor Sz.
tgo.g6g,8g

0.60
lso.goo,oa
too.ooo,os

L .000 .ggo ,go
6.00

1.000.000,00
1 .000.060,00_

llc to
c

. t{o. Cod. Gta.66 11s1
IOIRL DEEIIO :
TOICL CBEDIIO :
DIFEBE|CIE :

5? 1r0r
IOINL DEBI IO
IOIEL CREDI TO
tlt PERET{Ct e

Capltulo l'I: \IODULO PROCESOS Pós.t'l-ll
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A[ escoger la opción de documentos no cuadrados, cuya salida es por
pantalla, se obtiene una salida parecida a la que se muestra a continuación:

g,

FOX
))))))§tSTEñR FIxf,r€lEno((((((

Sanco Ecuatotslano-§ucunsa I ñayor
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Si se ha escogido la opción de documentos no cuadrados pero cuya salida
es por impresora. se visualizará en pantalla un mensaje, como el que se muestra a

continuación:

En la respuesta puede ingresar una letra "S" o una letra "N".

Si ingresa una letra "S" deberá tener lista la impresora, con papel y
encendida.

Si ingresa la letra "N" el mensaje desaparecerá y se volverá al menú
anterior de la ventana activa.

§

lo /

ñeporres Süiri 226-
NIES ñ ENEBO

Bin

EI

CORRESPOT{DI E

?.q9.4
scñtto90
69/12/9

Gonf lrr¡c Llstado Dlglta S/t{.. I
hntalla IE@

ET

FOX
)>))>)sI srEHR rIilRxCIERo((((((

Banco Ecuatoriano-Sucursal llayor
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CAPITULO VII

NIODULO ESPECIALES

Este módulo permite actualizar los saldos mensuales.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Especiales,

t.
I I.

ilt.

Al colocarse sobre la opción Especiales del menú principal y presionar

la tecla [EN'IER], aparece la siguiente pantalla:

BlBtlofEél

Especlales ffi

Actual lza nensuales
ET E

Cnptttra Conprq gl'
il

)ante de E

FOX
))>)>)§¡8rElfi Ft NCXCt ERo<<<<<<

Bánco Ecultonlano-Sucursal ñayor
l0:56:5
scfñooo
g9/LS/9

aso
ldadas
Cont¡ble
¡rara conparat luo

saldos

Pneparac lón nueuo Per.iodo
lnlc la PérdldasiGananc las
Becupenaclón de I ndlces
Bespaldo en dis kette
Claslflcaclón de Cr.c hiuos

hs lcnto ñutór!ático de llt

Cdt ltulo t'lI: NODUI-O FSPECIALES Pó8. t'tt - I
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Contiene los siguientes submódulos:

{ May orización de Saldos

/ Captura Comprobante de Egreso

/ Asiento Automático de utilidades

/ Preparación del nuevo Periodo Contable

{ lnicia Pérdidas & Ganancias para comparativos

/ Recuperación de lndices

/ Respaldo en Diskettes

/ Clasificación de Archivos

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

JESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

t6*l Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la

ventalla

IENTERI Selecciona Ia opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor.

Cdphulo |lI: ltoDULO ASPECIALES Pág.l'll -2
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F Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de los meses que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes leclas:

IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

trül Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la

ventatta

IENTERf Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor.

E!t;r " r:cl,

ior

:l

I

iL¡rA§

Caphulo I ll: tTODLtLO ESPECI/tLES Pás. t4l - 4
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Al escoger el mes que desea mayorizar, aparece un mensaje que le indica si

desea confirmar proceso, es decir, si realmente desea continuar con la ejecución
del rnismo.

Deberá digitar la letra "S" o la "N"

Si ingresa la letra "S", entonces continuará con el proceso.

Si ingresa la letra "N", el proceso será cancelado y automáticamente se

retomará a la ventana anterior, es decir a la opción Especiales del menú principal.

!\l (a t/
- \<'i\

I
PESA

II@2. Febrer.o

E

Confinn¡ Proceso (SzN) ll

FOX
))))))slsIEm Pl NeNcI ERo((((<(

Banco Ecuatorlano-§ucursal llayor
?tS2zl

scEl3lg
g9 /lz/9

3. üanzo
{. ebnll
5. llayo
6. .lun lo
E. epertura

ET

RCIlU0§ DE ]tou I nl ENroS-
?. Jullo
8. Rgosto
9. Sept ienbre
A- Octubr.c
B. Xou le¡¡bre
C. Dic ianbnc
P. (ESCEPE>

Capltalo t'll: ¡IODULO ESPECI,tLES Páe.ttl-5
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Después que ya se ha confirmado la continuación del proceso, se deberá
ingresar la lecha de corte a [a que se desean mayorizar los saldos.

A continuación se mostrará una pantalla, ilustrando el ejemplo de Ia

nl l s nta:

F Recuerde que:

['.1 formato de la lecha que debe ingresar es: MM/DD/AA

Donde MM: Es el mes a ingresar que va desde 0l al 12

Donde DD: Es el día a ingresar y va desde el 0l al 3 t

Donde AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá

ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996).

?
I
9
e
B
c
P

F0x
>>))))stsrEín Fl fiexcl ERo((((((

Banco Ecuatorlano-§ucursal lla!Dr
?:53:1

SCEI3lO
8i /12/9

ET

RCHIU0S DE ll0U I lll ENI0S-
Jullo
egos to
Sept l¿nbre
0ctubre
Noulenbre
Dic ie¡¡bre
(ESCnPE)
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Cuando los datos ingresados han sido coffectos, entonces se comienza con
la mayorización de los saldos.

Se deberá esperar la señal de término que indica que la mayorización ha
sido culminada.

Mientras se visualiza el mensaje en pantalla, es recomendable no presionar
ninguna tecla hasta esperar que el proceso finalice.

[-os Errores que se visualizan en ésta ventana son :

l. Documentos no cuadrados

2. Cuentas no existen
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7.2 CAPTURA COMPROBANTE DE ECRESO

Esta opción pernrite capturar los comprobantes de Egresos cuyos
movimientos sean de un mes específico.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Especiales
escoger Captura Comprobante de Egreso.

A continuación se muestra un ejemplo:
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Aparece un mensaje indicando si el diskette que contiene los comprobantes
de egresos se encu€ntren en el drive <B:>.

Finalmente, si se siguieron todas las indicaciones que se mostraban en el
mensaje, deberá responder si todo está correcto.

Se debe ingresar la tecla que corresponde a la letra "S" o la letra "N".

Si se ingresa la letra "S" enlonces, se continuará con el proceso.

Si se ingresa [a letra "N" entonces, el proceso será cancelado y
automáticamente se retomará a la opción Especiales del menú principal.
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7.3 ASIENTO AUTOMATICO DE UTILIDADES.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.
Il.
I¡I.
tv.

lr al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Especiales.
escoger Asiento Automático de utilidadcs.

nsu tas ce rc

lnlóta Pérdld¡s&Gananc las Dara coiparatluo
Recupcnac lón d¡ I ndlces
Respaldo ro dlskottc
Claslf icaclón da erchluos
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F Se sugiere antes de realizar el asiento automático de utilidades:

ofÉo¡
l. 'l'odos los documentos deben estar cuadrados,

Realiz¿r la Mayorización,

Eijecutar el Asiento de Automático de utilidades
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Aparece una ventana que muestra en un menú de opciones los meses de
proceso.

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al rnenú anterior (Menú Principal).

tO+] Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor

ero

tr
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Aparecerá una ventana como la que se muestra a continuación.

Luego, pregunta si desea confirmar listado, sólo puede presionar la tecla
que corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso.

Si presionó la tecla de Ia letra "N", enlonces el proceso será cancelado y
i¡utomáticamente se retornará a la ventana anterior.
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Seguidamente aparece un mensaje en pantalla.

Mientras se visualiza el mensaje en pantalla, es recomendable no presionar
ninguna tecla, hasta que el proceso haya finalizado.
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7.4 PRE,PARACION DEL NUEVO PERIODO CONTAI]LE

Esta
contable.

opción permite preparar los datos de inicio del nuevo periodo

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I I.

III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Especiales,
escoger Preparación nuevo Periodo Contable.

cetcnsu tass trac tocesosn

cl cr n tableon nuEuo

Prapmá datos para lnlclo dc período contablc

lnicla PCl!d idas&Gananc i¡s

I.

pana conpalat iuo
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Luego, aparece un mensaje al final de la pantalla preguntando si está

seguro de ejecutar el proceso.

A esta pregunta deberá responder presionado Ia letra "S" o la letra "N".

Si ustcd presionó la letra "S" pasará a la siguiente pantalla que se mostrará

a continuación caso contrario, si usted presionó Ia "N", automáticamente retornará

a la opción Especiales del nlenú principal.
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Ahora, debe de ingresar la clave de seguridad para continuar con la
ejecución de éste proceso.

Si usted es un usuario autorizado para ejecutar los procesos

correspondientes al nuevo periodo contable tendrá la clave de seguridad asignada,
en caso contrario, usted no podrá continuar con la ejecución del proceso.
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En la pantalla se visualiz¿ un mensaje indicando el proceso que se realizará
para la preparación del nuevo periodo contable.

Al final de la pantalla se hace una pregunta con respecto a eliminar el plan
de cuentas.

Si usted está seguro de eliminar el plan de cuentas deberá ingresar la letra
"S", caso contrario, deberá ingresar la letra "N", automáticamente después de

pulsar ésta tecla, regresará a la opción Especiales del menú principal.
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En la pantalla aparece un mensaje indicando esperar mientras se está

procesando.

En éste momento los archivos se están actualizando con los nuevos datos,

se están eliminando los archivos anteriores, etc...(cuestiones de propias de

procesos).

Mientras se visualiza éste mensaje en la pantalla no se debe presionar
ninguna tecla, hasta qu€ aparezca un nuevo mensaje indicando la finalización del
nr ismo.
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7.5INICIA PERDIDAS & GANANCIAS PARA COMPARATIVOS

Esta opción permite prepar¿u los Estados de Pérdidas & Ganancias del año
anterior.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.
I t.

III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Especiales,
escoger Inicia Pérdidas & Ganancias para Comparativos.

Esta opción se puede ejecutar con la l'inalidad de realizar comparativos
entre las Pérdidas & Ganancias entre un año y otro, o simplemente para conocer
las Pérdidas y Utilidades de la empresa.

Si desea continuar con el proceso, deberá presionar la tecla [ENTER] sobre
la opción mencionada.
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7.ó RECUPERACTóN DE ixnrcrs

Este proceso permite restaurar toda la información cuando detecte

alteración o comportamiento extraño de la forma como se muestra la información.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I t.

III.
IV.

lr al Menú Principal,

escoger Administración,

escog€r Procesos Especiales,
escoger Recuperación de Indices

trac cesos r

c rac n

Especlales ffi

Reconstrüye lndices de las Sases dc Datos
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Si se desea ejecutar ésta opción se deberá presionar la tecla [ENTER] para

continuar con el proceso.
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Continuando con el proceso de recuperación de índices, aparece una
pequeña ventana que contiene los meses del año, al escoger uno de éstos nleses se

recuperarán los índices del archivo que corresponde al mes seleccionado.

Se visualizará una pantalla como la que se muestra a continuación :

FRecuerde:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana, se

pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al menú a¡rterior (Menú Principal).

tf úl Mueve el cursor a la opción anlerior o a la 5iguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor

Bestauraclon de lndlses SCE¡36'0-
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Cuando ya se ha seleccionado el mes del archivo de movimientos al que se

va a recuperar los índices, se visualiza un mensaje en pantalla indicando que se

tiene que esperar mientras el proceso continúa su ejecución.

A continuación se muestra un ejemplo:

F Recuerde que:

Conienza ¡sco¡strucclon dal archluo El{Ef,O

.,.Por fauor GsDors un Eoncnto ...,.

Xestauraclon tle lndlccs SCE¡ 360-

!|rnlo Qlc ic lcnbna
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Mientras el mensaje se encuentre en pantalla, es recomendable no
presionar ninguna tecla, hasta que se indique la finalización del mismo.
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Si se eligió la opción Cuentas de la ventana de opclones, entonces se

reconstruirán los índices del archivo que cont¡ene el plan de cuentas.

A continuación se muestra un ejemplo:

FRecuerde:

Mientras el mensaje se encuentre en pantalla, es recomendable no
presionar ninguna tecla, hasta que se indique la finalización del mismo.
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Si se eligió Ia opción Sistema de la ventana de opciones, entonces se

reconstruiriin los índices del archivo Sistema.

A continuación s€ muestra un ejemplo:

FRecuerde:

Mientras el mensaje se encuentre en pantalla, es recomendable no
presionar ninguna tecla, hasta que se indique la finalización del mismo.

terna
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Gonlenza rsconstruccion dal archluo Sl§IEñe
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Si se eligió la opción Año Anterior de la ventana de opciones, entonces se

reconstruirán los indices de los archivos que coresponden al año anterior.

A continuación se muestra un ejemplo:

FRecuerde que:

Mientras el mensaje se encuentre en pantalla, es recomendable no
presionar ninguna tecla, hasta que se indique la finalización del rnisnro.

{t

ro enter

Conlenza n¿construcc Lon dal archluo

...Por fauor rsprr! un nonento .....
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7.7 RESPALDO EN DISKETTES

Mediante ésta opción se pueden respaldar los archivos en diskettes, éstos
diskettes son unidades de almacenamiento que se utilizan para guardar

información,

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

lt.
III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escog€r Administración,

escoger Procesos Especiales,
escoger Respaldo en Diskettes.

tas cetrac cesosn al' s

oc ttc
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Espec iales
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Para continuar con el proceso se debe de presionar la tecla [EN'I-ER] sobre

la opción mencionada.
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Al escoger la opción de Respaldo de Archivos, aparece una venlana que

contiene las opciones de los archivos a respaldar.

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

t{.Ül Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

[ENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

c urs()r.

tas rtes cercnsesos

cn tte

Es pec ia les

I
n

cnc lon

FOX
)))>))s¡srEñf, F¡Ne Gl EBo((((((

Banco Ecuatorlino-Sucunsal llayo¡r
I t25: l

FCíH000
g9/12/9

ET

-Rerpaldo 

de I nfornac ló

fit'.fE-
j]ou lr'rlentos
rjF t ado
üis t Gr¡a

B,

de el.chluos

ñayonlzaclón dc Saldos
C¡ptura Conprobante de Egreso

o eutó¡nático de üt llidadas
aclón nueuo Perlodo Gontable
Péndldas&Gananclas pana conparatlvo

¡.ac lón da lndlces
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Al elegir la opción Cuentas de la ventana de opciones, entonces se

respaldará en el diskette el archivo que contiene el catálogo de cuentas.

Previamente aparecerá una ventana de diálogo en la que se tendrá que

ingresar la unidad donde se encuentra el diskette en el que va a respaldar el plan
de cuentas.

Luego si está de acuerdo con que se continúe con el respaldo se deberá
ingresar Ia letra "S', caso contrario, se ingresará la letra "N" y automáticamente se

relornará a la ventana que contiene las opciones de los archivos a respaldar.

rtc s ccrcnsu tas

ecc nn¿o

trr tr

FOX
))>)>)s¡srEHn PImNclEno((((<(

Banco Ecuatorlano-§ucursal llayor
9:25:3

FCltñ000
6i/12/9

-Baspaldo 

da

@
¡ou lnlcnGos
!¡F t ado
ülsteria

m"
I i!. I Ca[tuna Conprqbantc rle Egneso

lnfornációñ- o eutó¡rátlco da Ut i lldadcs
aclón nu¿uo Penlodo Contabl¿

Párlldas&Gananc las para conparat iuo
r¡ción da I ndlc¿s
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nsu tas rtes ccrc

ntas

cce nnco

ET

¡¡
tij

Bespaldo de I nfornac Ión

F0x
>}}}))S¡SIEIIR FI NRHGI ERO((((((

B¡nco Ecuatonlano-§ucunsal llagor
i t26. I

FCnñ000
6i/12/9

ñayorieación d¿ Saldos
Captura Golrprqbante de Egt eso

o Cutonátlco de lrt illilades
aclón nu¿uo Perlodo Contabl!

Pér{ ldasüGananc Las para conparatl.uo
raclón de I ndlces

FRecuertle que:

Mientras el proceso de respaldo se lleva a cabo en el diskette, es

recomendable no presionar ninguna tecla, hasta que se haya finalizado
cofrectamente con el mismo.

Cdt l¡ulo )'lI: ttODULO F-SPECIALES Pds. t'tt -29

A continuación se muestra un ejemplo del proceso de respaldo al archivo
de plan de cuentas.

PuDnte:cuenta96.dbf
Dest ino:e: \cuenta96 . dhf

Espec la les
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Si se ha escogido la opción Movimiento, significa que se van a respaldar el

archivo que contiene los movimientos de un determinado mes.

Aparecerá una ventana de diálogo en la que se tendrá que ingresar la
unidad donde se encuentra el diskette en el que va a respaldar el archivo que

contiene los movimientos del mes seleccionado.

Si está de acuerdo con que se continúe con el respaldo se deberá ingresar la
letra "S', caso contrario, se ingresará la letra "N" y automáticamente se retomará
a la ventana que contiene las opciones de los archivos a respaldar.

nsu tas e rtüs ficerc

t-fl I
n

9:49:l
FCllñ000
69/15/9

so
dadcs
ontabl¿
ara comparat luo

ET

llayorlzacl6n de Saldos
Captura Conprobante de Egre

o eutó¡¡átlco de Ut llt
aclón nueuo Pcr.lodo C

Pérdldas&Gananc las p
raclón de I nd lces*f;ff*tu,

s:tsk

fiespaldo de lnfornácIó

Ca¡ttu¡o III: t,ODULO ESPECIAL¡it Pds. vll - 30

Seguidamente, al escoger ésta opción deberá ingresar el número que

corresponde al mes que se desea respaldar.

FOX
))))))slsIEñe PIIüXG! ERo((((<(

Banco Ecuatorlano-§ucursal llayon
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Es recomendable no presionar ninguna tecla mientras el respaldo está

siendo procesado.

Cuando se ha concluido con el respaldo de la información en el diskette,
aparece un mensaje en pantalla indicando la finalización del mismo.

stot
orÉ'oll
!t1tC

,:.1... ,Z
.t\-

t9irA5

rtes ce rcnsu tas

ntos

Fuente:ñ0U9l96.dbf
Dest lno:0:\ñ0U6196 . dbf-

cce no?o

9:50:3
EI

ta o
Is tena

Irentas

ET

F0x
)>>)))slsIEñn Pl NeilGl ERo((<(((

Banco fcuatorlano-§ucursnl llay

llayonlzac lón de Saldos
C.ptu!.. Coñprqbante da Egr.eso

o eutónátiro de llt ilid¡d¿s
ación nueso Per.iodo Con t¡ble

Pérdidas&Gananc ias par.a conpar:at lvo
r.¡c lón de I ndic¿s-Bes 

paldo de I nfornacló
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Si se ha escogido la opción Estado del menú de opciones de la ventana de

archivos de respaldo, significa que se va a respaldar el archivo que contiene el
Estado de Pérdidas & Ganancias.

Aparecerá una ventana de diálogo en [a que se tendrá que ingresar la

unidad donde se encuentra el diskette en el que va a respaldar el archivo Estado.

Si está de acuerdo con que se continúe con el respaldo se deberá ingresar la
letra "S', caso contrario, se ingresará la letra "N" y automáticamente se retornará
a la ventana que contiene las opciones de los archivos a respaldar.

Ptcs cercnsu tas

cc n¿ o

t
s

is t ena

ten t as
u inien tos

9.4221
FCñlt880
g9/12./9

ET

llayorizaclón de Sa klos
CaDtura Conprobante de Egroso

o eutó¡ático de üt il idad¿s
acl6n nuevo Pcrlodo Contablo

Pánd idas&Gananc las para conparatluo
¡aclón da Indlc¿s

Bespaldo de I nfornac ión
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Si ha elegido la opción Sistema de Ia ventana de opciones de respaldo,
significa que se va respaldar el archivo Sistema, éste archivo es el que contiene
los códigos e i«lentificación de los usuarios autorizados para ingresar al sistema,
como también los códigos e ideiltificación de documentos, etc...

Previamente aparecerá una ventana de diátogo en la que se tendrá que
ingresar la unidad donde se encuentra el diskette en el que va a respaldar el
archivo.

Luego si está de acuerdo con que se continúe con el respaldo se «leberá

ingresar la letra "S', caso contrario, se ingresará la letra "N" y automáticamente se

retornará a la venlana que contiene las opciones de los archivos a respaldar.

D€s t ino
Gonf ln¡rs B¿apaldo

c o Cone ecc

!
2

E

F0x
))>)>)stsIEtff PI Heflcl ERo( (((((

Eanco Ecuatorlano-Sucunsal ñagor
9:42:4

FCH1l060
o9/12/9

trr

llayorizacl6n de Saldos
Captura Conprobante de Egreso

o Cutónátlco de Utllldades
acLón nueuo Periodo Contable

Párd ldas&Gananc las pana conpar.atluo
reclón da Indlces

.ar¿ntas
ftu lrnlentosIfu
-Bespaldo 

de I nforlrac lón
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7.8 CLASIFICACIÓN DE ARCHIVOS

Esta opción permite crear los índices de los archivos utilizados en el
Sistema de Contabilidad Generá1.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

II.
III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Administración,

escoger Procesos Diarios,
escoger Clasificación de Archivos.

uosac

Especiales @
ñavorlzaclón de §aldos
Cañtura Co¡rDrobantc da Egnso
f,slento euto¡rát lco de Utllldades
Preparac lón nucuo Peniodo Contable
lnlcla PórdidasiGananc las para con¡raratluo
Rccuperac ión de I ndlces

lndexa¡ archlvos
ET

llI

¡¡

Res

FOX
))>)))sIsIEñe Pl ilRHCI ERo<<((((

Banco Ecuatoriano-Sucursal llayor
9:.12 :5

scñt1600
g9/12/9

¡ildo en diskette

Para ejecutar ésta opción deberá presionar la tecla [ENTER] sobre la
opción mencionada.

Deberá esperar hasta que la creación de índices sea finalizada.
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CAPITUI,O VIII

MODULO CONSULTAS

Este módulo permite realizar consultas sobre estados de cuentas y

saldos mensuales.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I. lr al Menú Principal,

II. escoger Consultas.
B\BtlofEca

Contiene los siguientes submódulos:

/ Saldos Mensuales

/ Estado de Cuentas

/ Generales

/ Archivo de Reportes

rfl

tasu nta a

Consultas EEIIEEEIEEEEE

ET

II

rü
siI'

E

tado e Cuent ¡

FOX
>)>))>st§¡Hln FtNntlct ERo(<((<(

Banco Ecuatolláno-§uculsal llayor
9:43:{

scññ000
09/12/9

nerales
chluo de f,cportc
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rg Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la venlana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al menú anterior (Menú l'rincipal).

tOÚ] Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor.

$1

.recñ

\_E
t ar\A

c

¡
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8.I SALDOS MENSUALES

Mediante ésta opción se obtienen en pantalla los saldos mensuales de una
cuenta específica.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I t.

Ilt.

lr al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Saldos Mensuales.

ET

EII

Consultas IIIr¡IEEIIEEE

Cürnta

ncDortc

tado de
nera le s
cl¡iuo d¿

c-clr
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F.l código de la cuenta que va ingresar debe constar máximo de l7
caracteres.

II

E

Guenta : !t[tf -scct,tl0

I z 4q24
§clu'1800
f,9/12/i

ET

F0x
))>>))sI§IEñf, FIilRNCIERo(<((((

Eanco Ecuatorlano-§ucursal llayor

Cdt'l tlo t'lII: tlODULO CONSULTAS Pdg. l ttl -4

Después de escoger la opción Saldos Mensuales, se debe ingresar el código
de la cuenta a la que se desea consultar dichos saldos.
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Luego, aparecerá una pantalla que contlene el código de la cuenta
ingresada, la descripción de la cuenta, los meses, los respectivos valores en el
Debe, el Haber y Saldos.

Al final de la pantalla aparecerán los saldos finales.

Debe presionar cualquier tecla para continuar.

o
0
g
6
g
0
s
g
o
a
o
0
o
g

ET

DEBE I{ñBER

s cc I rll0

ENERO

9:4¿l: I
scññ0BB
g9/12/9

FEGHE SñLDO :
IIPO

F0x
))))))slslEne Fl HeHcl En0((((((

B¡nco f,cuatonlano-§ucunsal ñayor

TDEI0LL
Cuenta : ilfi

Cai a

6,AO
8.60
g,oo
o.06
g,og
o,g6
8,06
g.6g
8.Og
0,00
o,oo
o.so
0.go
o.go

o,gg
0.00
o.oo
8,00
o,oo
0,00
a.oo
g.gg
a,06
o,oo
g,oo
o,g0
g,sg
o,og

ncosTo........
SEPIIEñBRE....
ocIuBBE.......
NOUIEIIBBE.....
DtctEñBRE.....
selDos Fll{fiLEs

RBN¡ L
ñAv0.
JUI{10
JULI O

ñESES
CPERIUIB......

PEBRERO.......
nAtrzo.. -. .....
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8.2 ESTADO DE Ct-IENTA

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

lr al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Estado de Cuenta.

t.

I I.

III.

nta

ET

ldos llensua les

Consultas IE EEEIIIEE

FOX
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Eanco Ecuatonlano-§ucursal llayon
9:45:5

scñit000,
09/12/9i

rnanales
nchluo de Beporte

bLa
g\ot 

t
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A continuación se ilustra un ejemplo en la siguiente pantalla.

FRecuerde que:

Cuando ingrese el código de la cuenta, ésta tiene que ser de nivcl general.

-I

ET E

cct42g

Godlgo de lR Cuenta íNTI-

9:46:3
sclrñ000
g9/12/9

F0x
))))>)sIsrEñe FI HeflcI Eno<<(<<(

Eanco Ecuatonlano-Sucursal ñagor
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8.3 GENERALE,S

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger consultas,

escoger Generales.

A continuación se muestra un ejemplo en la siguiente pantalla:

!l¡a

t.

I I.

III.

gc|r

Genera

Consultas f,§FfÍlfiltAEG!

ET

EI

E

ldos ñensuales
tado de Cuent¡

!1.

.chluo dB R"porte

F0x
))>>))§I§IEñfi PI NfiHCI EBO((<(((

Banco Ecüatotslino-§ucursal llayon
9:48:0

scñi1000
g9 /t2/9
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8.3.I PLAN DE CUEN'I'AS CON ATRIBUTO.

Esta opción pcrrnite obtener un listado del plan de cuentas en pantalla

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

II.
Iil.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Generales,
escoger Plan de Cuentas con Atributo.

as con ltr tos

ET

tlI

e Ctas sln atr.l tltosnn

f,.l

Llstado del Plan de cuenta agrupado

Consult¡s SCCI{38-

9:¡18:3
scHñ000
69 /12/9

onsultas
Be sunen
Perdidas
Perdidas
Estados
Cu¿ntas

I ngr.es
Gananc
Cananc
todas
0rden

os
las
tas
1as

de
v
T

de
de

& Egresos
Foma B
Pomra C
cuentas

Godlgos de Dctos
ñouir¡ientos dia¡.ios
Balance de Co¡rpnobac ion
Salance Genenal Forna 0

!§- Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

Capltulo Ylll: LIODULO CONSITLTAS P¿2. |'lll -9
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IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

t,|r Ül Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor

( o?fiulo t'lII: NODIIl-O CONSULTAS Pás. t'tlt - 10
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A continuación se presenta un ejemplo de la presentación del plan de
cuentas con atributo por pantalla.

En ésta consulta del plan de cuentas con atributo se puede observar:

Cuenta : Es

longitud máxima de l7 caracteres.

el córJigo de la cuenta, tiene una

Iis la descripci<in dc la cuenta.

'f ipo de la cuenta
G
D

Nivel

[s el -t'ipo 
cle la Cuenta, puede ser:

si es una ct¡enta de nivel General
si es una cuenta de nivel de Detalle

Es el nivel de la cuenta

BlBLlo'Í

r' /'l ;

cA

I
1l
tt6t
tto?
ío2q5
tto265go
110.2g§0,001
tLg2g50,gü2
Ito20500gx
11f,2ol5oÍi04
1102050005
1102050006
ttg2a56go?
iazt0
Lt6216g0
ttg2toog6l
ttozloüooz

0crtuos
FO DOS I'ISPONI BLES
CaJa
I'EPOSI IO§ PNSN EilCRJE
BEN@ CEI{IREL DEL ECUEDOB
BEHOO CE IREL DEL ECUfiI}OB
Cta.Cte. g25OO03l
Cta.CtG. gZSOgll4
Cta-Cte. o,25fdBfd64

1
2
3
3
4
5
6
6
6
6
6
6
6
4
5
6
6
c

I
1l
1l
7toz
110205
11020500
ltozoSOO
Lto269g0
t1020500
1102a500
7tg26s0f,
tto26soa
1to2
tto2to
tlo2toog
Itozto6s

r0x

ET
I Salin

1.49 | 4
09/12/96
21 :49:03

Bünco Ecuatorlano-§ucursal llayor.
Plan dc Cuentas

flpo Nlual Banco Cta Gencral

Cta
Cta
cr

. Ctc

. Cte

. Ctc

[PgDn I euanzar [PgUpl Betroceder IEs

Gta.CtG. ü2509304
BNNGO NEGIOXEL DE FOIIET{IO
BENCO NECIOTEL DE FOIIEIIIO
Cta.Gte.8053
Cta.Gt¿.012.1

o2sBo6?2
@25806?4
o2580239

(a?fivk, I lll: nlODItl-O CO.\'.'{/I-f{.t

Descripción
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ñ
G
G
G
ñ
ñ
ñ
!l
ñ
ñ
ñ
G
G
¡t
n
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B¡nco : Si es una cuenta de Banco o una Cuenta
de Pérdidas & Ganancias, es decir:

B : Cuenta de Banco
U : Cuenta de Pérdidas & Ganancias

Cta. General
cuenta actual.

Código de la cuenta del nivel superior a la

lf Recuerde que:

Para navegar por el plan de cuentas disponible, se pueden presionar
cualquiera de las teclas que se muestran en la parte inferior de la pantalla, las
mismas que se describen a continuación:

<<PgDn>> : Pernrite avanzar una página hacia abajo.

..PgUpr, : Permite avanz¿l una página hacia arriba.

<<Esc>> I'ara Salir de la consulta del plan de cuentas.

aop uto t ltl: NODULO CONSULTA.T pás. t/t - 12
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8..1.2 PLAN DE CUENTAS SIN ATRIBU-I-O.

Esta opción permite visualizar el plan de cuentas sin atributos, es decir,
sólo se visualizará el código de la cuenta con su respectiva descripción y las

cuentas que estén dentro de éste grupo.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

¡.

I t.

III.
lv.

Ir al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Generales,
escoger Plan de Cuentas sin Atributo.

tas s atr tos

Llsta plan da cuo¡tas, niueles, cuenntas dc grupos, tlpo dG cuGntas

{onsultas

Co G ctos

9 :51 :5
scnñ009
69/12/9

ET

onsultas SCCI ¡130-

Plan de Gtas con atrlbntos

lloulnlentos dlarlos
Balance de Conprobac ion
Balance General Por.na h

90s

f,esunen de
Perdidas Y
Pendldas Y
Estados de
Clentas de

Ingresos i Egrcsos
Gananclas Forna B
Gananclas Fortra G
todas lüs cucntas
Orden

CA

Co?ltulo )'l I I : tl O D U LO CO NS Lt LTAS PáE. t'ltl - 11
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A continuación se ilustra un ejemplo de la consulta del plan de cuentas sin
atributos.

¡9 Recuerde que:

Ade¡nás, para navegar por el plan de cuentas disponible, se pueden
presionar cualquiera de las teclas que se muestran en la parte inlerior de la
pantalla, las mismas que se describen a continuación:

<<PgDn>> : I'ermile avanzar una página hacia abajo.

..PgUpr, : Permite avanzar una página hacia arriba.

<<Esc>> Para Salir de la consulta del plan de cuentas.

PoitDos Dt§PolllBtEs
1101 Calattüz DEpo8IIos Pnnn EiloeJE110:t65 B0HO0 CETIRRL

llü2ñ0Í,

FOX
9:58:,10

t762tO

IPGUPI AUAI{ZAR

Cr Descr:lpclónren ta

BñT{CO NACIONA
tto2to60

TPGDHI REIORCEDEB
I

-Pág.Us r.
I

BERilRRDO OI'RLLE CONRM.
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8.3.3 CODIGOS DE DOCUMENTOS.

Mediante ésta opción se obtendrá un listado por pantalla de todos los
documentos utilizados en la Contabilidad, como son las notas de débito, las notas
de crédito, comprobantes de egresos, elc...

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

t.

¡t.
III.
IV.

lr al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Generales,
escoger Código de Documentos.

os tos

Llsta Docunentos utili¿ados en contabilitlad:o/d,n/c,egIesos,etc.
I

P
P

nsu ltas

f,.l

---Consultas SCCI,136

Resunen de

9:59 346
scñn000
g9 /12/96

dn
an

Ingresos t Egresos
Gananc ias Por.oa B
Gananc Las Pon'n G
todas las cuentis
0nden

tlouimientos diarios
Ealance de Conprobac ion
Balance Genenal Fo»na e

d¿ Ctas con itrihutos
de Ctas sln atnlbutos Perdldas

Perdid¡s
Es tados
Cuer¡tas

v
Y

de
de

Caplttlo t'lIl: t¡ADULO CONSUL|AS Pdg. urlt - 15
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A continuación se muestra un ejemplo de los códigos e identificación que
aparecerán en ésta vent¡ana.

Descripción de los campos que aparecen en la pantalla:

G rupo
los siguiente:

ésta consta de un sólo carácter y sirven para identilicar

identi fi cación de usuarios,
identi ñcación de datos.

identificación de la ciudad de Ia empresa,
identificación de la razón social de la empresa,
identificación de Ios documentos

Código éste consta de dos dígitos que van desde el 0l al 99.

Noml¡re : Al grupo (identificación) junto con el código le
pertenece un nonrbre o detalle o descripción.

Z
A
C
N

T

Cdttht o t'lII: ttODUl-O CONSULTAS Pde. YtIl - 16

BERNEBDO OUNLLE CORNEF.

I{.r LlSIeDo DEL eRCfllUo DEL SISIEñ0 ***r

N
TIIII
TI
ZI

01
I
E
D
P
B
R
U

01
U
M

cualqulcr tecla pana continum

llayo r.
I TGNESOS
EGBESO
DINRIO

Banco

FOX
))))>)srsrEm Pt ¡tcltct ERo((((((

Banco Ecuatorlano-§ucursal Jlagor scññ000
69/12/96

FecIUnes
rcIE DE DEIIIO
NOIR DE CNEDI IO
OIE DE UENIE

EEREE BERNfiRDO OUELLE CORf,EE.
UIILIDED DEL TENI OI}O'
0u620 uEltcESLeo ouetlE c.

CODIGO T{OIIBRE
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Se debe presionar la tecla [ENTER] para continuar visualizando la lista de

códigos, en caso de que hubieren más de los que normalmente se pueden observar
en una pantalla.

ItBtto¡""^
0

,7

t

Capltulo ) lll: MODULO CONSULIAS Pó5. |'lll - 17
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8.3.4 MOVII\TIENTOS DIARIOS

Esta opción permite listar los movimientos realizados durante un mes
específico.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

t.

It.
ilt.
tv.

Ir al Menú Principal,

escoger Consulta,

escoger General,
escoger Movimientos Diarios.

ntos s

onsultas SGGI {3#

Llsta ñoul[rlentos lngr.esados dur.ante un nes especifico
I EE

¡ ¡nce ac lon

Cotli o5

onsu ltas

e Conpr'o
Balance General Porr.ra A

l0:00:43
scHH006
69/12/96

& Egres
Po r¡¡a
Po r.na

atributos
atFlbutos

I ngrosos
Gananc las
Gananc Las
tod¡s las
0rden

Besunen
Pe¡dlda
Perdlda
Estados
Cuentas

FOX
))))))s tsTEltc Plr{cNclERo((<<(<

Banco Ecuatorlano-§ucursal tlagmr
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D
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da
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Ctas
Ctas
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Plan de
Plan do

f,\
tll fa
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Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

t69l Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor

B\
io'

Ct

ero

LISIRDO DE ñOUI'IIEIITOS PEf,f, CURDBER-

I

a

Rcll I UOS DE llOUIñlENIoS-

10:61 :00
SCññOOO
Oi/12/96

Fe bre ro
ñareo
ehrtl
llayo
Jun lo
epert ur.a

Jullo
Rgosto
Sept lcnbne
0c tubre
Noulcnbne
Dlclenbre
(ESCRPE)

(dplfi o ,'lll: T ODULO CONSI|LIAS
eEtl^"

PdE. tlttl - 19

tJna pequeña ventana que contiene los nreses se visualiza a continuación.

IESCI Iletorna al menú anterior (Menú Principal).

)
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Luego, se debe de ingresar la fecha de inicio y fin al que se desean obtener
el listado.

E¡r Recuerde que:

'l'anto en día de inicio como en el día final se deben ingresar los valores
que se encuentran en el rango que van desde el 0l al 3.

ero

F0x
))))))8 ISIEñC PI ileNClERo((((((

Banco Ecuatorlano-Sucursal layo¡

LlSI0DO DE llOuIltlEI{I0S Pf,Re cUcDBñR-

rel.o

g

?

I

ncHtuos DE ñ0u l ít ENros

DtR lillclo : U

18:01:3?
sctl]1600
g9/12/96

Jul lo
egosto
Sept lanbre
0c tubr.e
Hou lenbne
IIlc lenbre
(fscePE)

ñarzo
fibril
ilayo
Junio
eDertura
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8.3.5 I}ALANCE DE COMPROBACION

Esta opción permite obtener el Balance de Comprobación de Sumas y
Saldos

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I I.

III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Consulta,

escoger Generales,
escoger Balance de Comprobación.

LtSTRD0 DE ñ0UtlltENIoS pARe CUnDR0R-

dc Conpnobac lonzEstado de una cucrta pr.culo selecclon del nas y

u
P
P
c
ñ

TII

tr

Itas

I

o¡.nn

lO:OZzOz
scñt1800
09/12/16

ns
ibutos
ibutos

ista B¡ lance
E

Balance Gene¡.a

lan de Ctas
lan do Ctas

con atr
sin at ¡r

odlgos de llctos
ou l¡,¡lentos dlanlos

g\e L
¡ CA

(opt¡ulo l'l I l: t¡ODltLO ( ONSUI-TAS

t- ¡

Pde. t/t tI -21
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I)reviamente aparecerá una ventana con opciones.

A continuación se muestra un ejemplo del mismo:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI llctorna al menú anterior (Menú Principal)

tl|r 9l Mueve el cursor a la opción antcrior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor.

---------------- lsroDo DE oulñtEt{Tos PnRn cuf,Dnen-

Lista B¡lane¿ rle Conprobacion pr.eu io seleccion del nes y nivel
I

I'I

o

E

¡ ance Gcner.a or.na C

10:62:19
scHñ000
09/12/i6

F0x
))))>)s tsrEnR PtmHC¡ Eno((((((

Banco Ecuatorlano-Sucunsal Jlayor

Codlgos de Dctos
l'loul¡rientos dlaplos

Ctas con atlirrutos
Ct(s sln atrlbutos

u ltas
Plan
Plan

de
de

Besumen de
Pe¡dldas I
Perdldas I
Estádos de
Ctrcntas de

lngnesos t Egrasos
Gananclas For¡na B
Gananclas Foru¡a C
todas las cuentas
Orden

Ctlenta
Retonne

Cdt hulo t'III: ilODLtLO CONSULTAS Pás. Yttt -22



t:s(L EL{SUPt:RIOt tOLtI ECI;'C4 DÍJ- LtfOrUL II,1I\UAL DE I'SI1E|o

Si ha escogido la opción General, es decir que desea obtener una Ilalance
de Comprobación Ceneral, deberá lngresar la fecha de corte del mismo e ingresar
el nivel de la cuenta que desea.

A continuación se muestra un ejemplo:

ncfa

--LtsTe 

D0 DE ñounllENlos Pene cueDnf,R-

lngresos

o!tfrt¡

III

I tr

s¡sulf,¡s:

.1 ance Gener.a

G

G
t
0

16r02 z5l
scffr000g9/12/96

on att ibutos
ln atr.lhütos

Rasunen de
Perdidas I
Per.dldas Y
Estados de
Cucr¡tes de

& Egresos
Poroa E
Forna C
cüentas

inanclas
¡nanc las
odas las

Pecha del
HIuc I rle

Ba lance (ñllzDDzei>Tllfif,En
la Cuenta que desea Jl

Cuent a
Retonne

Plan d¿ Ctas c
Plan de Ctas s
Godlgos de Dct
ñoul¡rlentos dl

r.den

os
ar.los

gtBr

,¡

Ce

EEN^¡

Cdpltulo j'lll: ITODULO CONSULTAS Pds- t lll -21
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La siguiente pantalla muestra un ejemplo de un Balance de Comprobación
General :

BtBtlofEcA

/

Í¡-¡¡^i

OUTa

k

\.'.\1. ^4

( at l¡ulo ,'ltl: LIODI|LO CONSIILTAS Pás. t ttl -24

I
2
3
¿l

5
6
7

Totalas Gancrales :

Crtenta

6.86
8,80
g,og
0.gg
6.OO
g.g6
6.go

g.oo

Pág. I

l{o¡'rhre

FOX
IRead

PerRt itol{t 0
CUENIRS DE BESULETEDOS
CUENIES DE BESULICDO
GUET{ICS COHI I XGENIES
CUEXIN§ DE ORDEil

Banco Ecuatoriano-Sucur:sal llay
Ealance de Conprobac lón Gc

llluel dc balanca es 2 Pecha do 8a

§aklo entenlo¡ ¡,

ACI I UOS
PDS I UO
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La opción Cuenta muestra el Balance de Comprobación de una Cuenta
General.

A continuación se muestra un ejemplo:

Para elegir ésta opción se deberá presionar la tecla IENTER] sobre la

nlIsn)4.

-Ll§TnDO 

DE ll0u llll EtlIOS PeBe GUADB0R-

Lista Estatlo de Gonprob¡clon de rrna cuenti genetal
Iln E

s¡s¡lf¿s:

enera I

Balance Gener.al Por¡la f,

10:64 r,tl
scHHBo0
6i/12/96

Resuncn
Perdidas
Pe»d ldas
Est¡dos
Cuentas

na
na
§

& Egnesos
Porna B
Forma G
cuantas

I ngres o s
Gananc las
Gan¡nc las
todas las
0ndan

btltos
butos

de
II

de
de

milrJ
R¿toFn6

Plan de Ctas co
Plan de Ctas sl
Codlgos de Dcto
ilou i¡llentos d iar.ios

tl.i
tri

Copftulo t/ltl: l¡ODltl-o ( ONSULTAS Pds. t'lll -25
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A continuación se debe de ingresar la lecha a la que se desea obtener el

Balance de Comprobación de una cuenta.

F Recuerde que:

E[ formato de [a lecha que debe ingresar es: MM/DD/AA,

Donde MM: Es el mes a ingresar que va desde 0l al 12.

Donde DD: t:s el día a ingresar y va desde el 0l al I l.

Donde AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá

ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996).

El Código de la Cuenta debe constar máximo de l7 caracteres.

6r3219

E¡ E

_6GGt,t35B_
scnn0g0
89/16/9

Fecha del Balanco (ñnlDD/f,f>Z
Gódtgo de la Gucnta , E

FOX
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Banco Ecuatorllno-Sucunsal ñayor
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Después de ingresar el código de la cuenta aparece la descripción de la
misma, como se muestra en la siguiente figura:

[,uego, pregunta si desea conflrmar listado, sólo puede pr€sionar la tecla
que corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso

Si presionó la tecla de la letra "N", entonces el proceso será cancelado y
automáticamente se retornará a la ventana anterior.

9\"

t

6 :35 :4
III

E

§CGI,I358-
scilñBB0
69/16/9

trr
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8.3.6 BALANCE GBNERAL DE LA FORMA "4"

Este Balance de Comprobación de la Forma "A" permite obtener un
Balance a una fccha dada.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I I.

III.
IV.

Ir al Menú Principal,

escoger Consulta,

escoger Generales,
escoger Balance General de la Forma "4".

ce nel!a orna

L¡§IEDO DE IIOUIIIIENIO§ PERE O'EDRER-

P
P
c
H
B

E

onsultas:

alance de Go¡¡ t.obac ion

10: g5 ;34
sctlñ060g9/12/i6

Balance Cenerdl rle un ¡nes

!
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Estrdos de todás las cuBntás
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Se debe ingresar la fecha y el nivel de la cuenta a la que se desea hacer el
Balance de Comprobación.

F Recuerde que:

Ill formato de la fecha que debe ingresar es: MM/DD/AA

Donde DD: Es el día a ingresar y va desde el 0l al 3l

Donde AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá
ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996)

El nivel de la cuenta consta de un sólo digito que va entre I y 8.

--Gonsultts 

SCC!430-

16:5I : ¿12

scilñ060
09/12/96

Cdt ¡tulo l'lll: ¡JODULO CONSUI-|AS Pds. t lll -29

Donde MM: Es el mes a ingresar que va desde 0l al l2

§f8H Bll'[c[r[]il1lDDloe) i ry
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A continuación se muestra un ejemplo de un Balance de Comprobación de

la Fornra "A", cortado al 3l de Enero y el nivel de la cuenta es l.

BOLfiNCE GENERRL RL 3I I}E D{ERO

IoIRL mS¡Uo I GePlIeL..,....
reslonc cualqul¿¡. tocl¡ para contlnuar

l1:60:35
DE 1996

6.09

I

ncrIu0

Pestu0

IOICL CNPI TñL

ox
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8.3.7 RESUMEN DE INGRESOS & EGRESOS

Esta opción nos permite obtener un resumeD de todos los Ingresos y
Egresos efectuados a una fecha'especí fica.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

I I.

III.
tv.

lr al Menú Principal,

escoger Consulta,

escoger Generales,
escoger Resumen de Ingresos & Egresos

resos

-rt
I

f,

lE

Per idas

ons

11:01 :13
scñ¡r006g9/12/96

Gananc las Ponra B
Gananc las For¡¡a G
todas lns cu?ntas
Ordan

v
v

de
de
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lance do Conprobac lon
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Estados
Cucntas

Éob

Coplttlo ]'l I l: itODULO CONSULTAS Pás. r'tll -31

I

I

-t^



t.\cIEtt sIiPt:RloR N)t tfL:(:Nt(l Dt:I_ IJfol,1t. T¡ A ¡\ L.1 L D E L'S L!.1 R I O

A continuación se debe de ingresar la fecha a la que se desea obtener éste

Resumen de Ingresos y Egresos, el nivel del Balance, si la impresión incluye o no
los código.

[f Recuertle que:

Ill lormato de la lecha que debe ingresar es: MM/DD/AA

Donde MM: Es el nles a ingresar que va desde 0l al l2

Donde DD: Es el día a ingresar y va desde el 0l al 3l

Donde AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá
ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996)

E,l nivel de la cuenta consta de I sólo digito, éste va desde el nivel I al
nivel 8.

s uncn sosn
snSult¡s:Banco Ecuator.lano-Sucursal lla
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Luego, pregunta si desea confirmar listado, sólo puede presionar la tecla
que corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso.

Si presionó la tecla de la letra "N", enlonces el proceso será cancelado y
automáticamente se retomará a la ventana anterior.
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A continuación se muestra un Estado de Ingresos y ligresos al 3l de [:nero.

Además, para navegar por la pantalla disponible, se pueden presionar
cualquiera de las teclas que se muestran en la parte inferior de la pantalla, las
nrismas que se describen a continuación:

<<PgDn>> : Pernlite avanzaÍ una página hacia abajo.

<<PgUpr, : l'crnlite avanzar una página hacia arriba

<<Esc>> Para Salir de la consulta del plan de cuentas.

--11:0?:43
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eL 31 DE E{ERo DE 1996
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8.4.ARCH IVO DE REPORTES.

Esta opción permite realizar una consulta sobre las cuentas y su respectiva
descripción, o los grupos de cuentas que pueden estar dentro de una determinada
cuenta.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger Consultas,

escoger Archivo de Reportes.

I.

I I.

ilt.

rtc

r0x
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11:31:4

E' g

ldos lle
tado dE
nera les

Consultas EE!@EtrE!Eñ
nsrrales

Cuenta

Se debe de ingresar el nombre del archivo que se desea consultar.

ffSi .l nombre del archivo ingresado no existe, se visualizará un mensaje en

pantalla indicando la no existencia del mismo.

En caso contrario, el archivo de que contiene las cuentas es visualizado en

pantalla.

ptgtt
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CAPITUI,O TX

MÓDULO REPORTES

Este módulo permite obtener reportes asociados a la Contabilidad cuya

salida pue«le ser por pantalla o impresora.

Para ejecutar ésta opción, deberá los siguientes pasos:

l. lr al Menú Principal,

Il. escoger Reportes,

Contiene los siguientes submódulos:

/ Impresos

{ Pantatla

It.32z2

f,epor.tes fEl:llrll

Itr!r!!!r-
l*rnt ¿r I la

TII

ET E

( dp¡tuto IX: IIODULO REPORTES Póg. lX - I
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lr¡oresión de BeDortes asociados a la Contabilidad
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19 Recuerde que:

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

f ESCI Retoma al menú anterior (Menú Principal).

ttÚl Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de Ia ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cUrs()r.

'la

I
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,,. l
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9.I.I PLAN Df, CUENTAS CON ATRIBUTOS

Ilsta opción permite obtener un listado del plan de cuentas con atributos.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

lr al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Plan de Cuentas con Atributos.

t.

II.
III.

as coo ütr tos

llr32r4

Beportes §CBI001

trtos
T
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Llstado del Plan de cuonta agrupado

II
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a todas las cuentas
e cuenta dc un nes

Eanco actuallzados

de
sd
sd

de

EI

s dlanlos
Gooprobac ion

neral Pon'n e
neral Co¡rpanat luo
nepal Porna C

lngnasos & Egrasos

Per.dldas Y Gananclas Forna B
Perdidas Y Gananclas For.na C
Conparat leo Pe¡rdldas&Ganac las

Ctis. de Banco pa¡a conclliaclon
Cucntas de 0rden

Estado
Est¡do
Estado
§a ldos

ct
de

nto
de
Ge
Ge
Ge
de

as sln átD
IlctosCodigos

lloq lnle
Bülaoce
Balance
8al¡nce
Balance
Resur¡en

F En éste reporte se podrán visualizar las cuentas con su respectivo detalle, el
grupo al que pertenecen, el nivel de la cuenta, y el tipo, es decir que si la
cuenta es de nivel de detalle entonces aparecerá una letra D, pero si el nivel de

la cuenla es general, entonces aparecerá una letra G.
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Los campos que se presentan en el reporte son los siguientes:

Cuenla
código de la cuenta.

Consta máximo de 17 caracteres, éste es el

Descripcién l Descripción de la cuenta, ésta tiene una

longitud máxima de 40 caracteres.

Cta, de Grupo Es el grupo al que pertenece la cuenta.

Tipo Es el tipo de la cuenta, puede ser:

Cuenta General
Cuenta de Detalle

N ivel Es el nivel de la Cuenta.

BC.UT. : Identifica si la cuenta es de Banco o si es una

cuenta de Pérdi«las & Canancias. Es decir, puede ser;

Cuenta de Banco
Cuenta de Pérdidas & Canancias.

G
D

B

U
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Para obtener la impresión de plan de cuentas con atributo se deben de

seguir los pasos indicados en la siguiente figura:

l. Encender la impresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. El botón en linea debe estar encendido.

Cuando todo esté listo deberá presionar la tecla [EN1'ER] y esperar la
inrpresión del listado.

e\g'
'J
r{l ta,

a4

FOX
1l:33:3

§cnt002

'II

tr

** L!§TR¡1o DEL PLot{ DE GUE IeS ¡+r

ENCET{DEn [n tnPRESom POn muon

GUfiI{DO E§TE LTSIR PRES IOIIE (NEIUM{} ¡

trr

Co tulo lX: |¡ODULO RÉPORTES

't

Pds. tx - 5

\'- ,, .1"31

\+/



ESCIIf:1.1 SU?ERIOR POLIIE(IIIC¡ DEL LIIOLIL

9.I.2 PLAN DE CUENTAS SIN ATRIBUTO

Esta opción pcrmite obtener un listado del plan de cuentas sin atributos, es

decir, sólo se imprimirá el código de la cuenta con su respectiva descripción y las
cuentas que estén dentro de éste grupo.

Para ejecutar ésta opción, deberá los siguientes pasos:

t.

lt.
tIt.

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Plan de Cuentas sin Atributos,

tosat tfn tas s

-ñcpontes 
iGi¡6i¡-

Llsta plan de cuentas, nlueles, cueortas de gnrpos, tlpo de cucntas

F0x
l1:34:0

Be

IT

tr

l.tes

gos
P
c
E
E
E
s
c
c

Coi

Per.d idaPIan de Ctas Gon itPlbutos

a

e
a
d
t
a

B
c
as

ET

Forna
Fo rma

&Ganac I

ua llzados
conc I llac lon

cuentas
un nes

tas. de Banco par
uentas de 0nden

exlida
onpal.¡
stado
stados
sta os
aldos

Balance
Balance
Balance
Ba lance
Besunen

nanc La
nanc ia
erd lda
Cuent

das I
enta
GO iC

]loulml¿ntos dlanlos
e Dctos

sÍGa
sIGa
t leo P
de una
de to
de cu

dc Ban

0\
¿!út

Cqrl¡ulo lX: i,ODULO REPORTES nt4. tX - 6

IIANI,IL DE IISU,IRIO

da Conpnobac lon
Gencn¡l Forna 0
Gonoral Conpanat luo
General Poraa G
da Ingrcsos & Egresos

¡ \
I

t:

E

li
\:

"/
.J



f.s< L t: t-| s Lt rtR toR Pot. I tEC i tc^ DEL Lt To11 L ,r/tiLtAI- DE UStlAllO

Para obtener una impresión correcta, se deben de seguir los siguientes
pasos:

l. Encender la impresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. F.ncender el botón en línea

Cuando todo esté listo entonces deberá presionar la tecla [EN'I'ERI y
esperar la salida del listado.

9\
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9.I.3 CODIGOS DE DOCUMENTOS.

Mediante ésta opción se obtendrá un listado por impresora de todos los
documentos utilizados en Ia Contabilidad, como son las notas de débito, las notas
de crédito, comprobantes de egresos, etc...

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

t.

Il.
III.

lr al Menú Principa[,

escoger Reportes,

escoger Código de Documentos.

os tos

Llsta Docunontos utlllzados en contabll ldad: n/d,n/c, ?grcsos,etc.
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En el listado aparecerán los siguientes datos:

Identificación
para identificar los siguiente;

Esta consta de un sólo caracter t,sirven

identificación de usuarios,
identificación de datos,

identificación de la ciudad de la enrpresa,

identificación de la razón social de la empresa,
identificación de los documentos

Código
el 0l al 99.

Este consta de dos dígitos que van desde

Concepto: es la descripción que le corresponde a la identificación unido al

código. 'l-iene una longitud máxima de 40 caracteres; los cinco primeros
caracteres serán la clave de seguridad (password) del usuario.

El nivel de seguridad l Consta de I sólo dígito y es el nivel de

seguridad que se les da a los usuarios para el respectivo acceso al sistema.
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Para obtener una impresión corr€cta, se deben de seguir los siguientes
pas()s:

l. Encender la irnpresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. Encender el botón en línea

Cuando todo esté listo entonces deberá presionar la tecla [lN'l-lrR] y
esperar la salida tlel listado.
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9. I.4. MOVIM IENI'OS DIARIOS

Esta opción permite listar por impresora los movimientos realizados
durante un mes especifico.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguicntes pasos:

lr al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Movimientos Diarios.
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Una pequeña ventana que contiene los meses se visualiza a continuación.

Luego, se debe de ingresar la fecha de inicio y fin al que se desean obtener
el listado.

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal)

t,|r*l Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor.
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9.I.5 BALANCE DE COMPROBACIÓN

Esta opción permite obtener el Balance de Comprobación de Sumas y
Saldos.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

¡.

¡ t.

III.

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Balance de Comprobación.
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Previamente aparecerá una ventana con opción.

A continuación se muestra un ejemplo del mismo:

I'ara seleccionar cualquiera de éstas opciones que conticne la vcntana

dcsplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

I ESCI l(ctorna al nrenú anterior .

ttÜl Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de [a ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre Ia cual se encuentra colocado el
c ursor.

ce

Llsta Balance de Gonprob¡clon pneulo sclecclon del ncs y nluel
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Si ha escogido [a opción Ceneral, es decir que desea obtener una Balance
de Comprobación General, deberá ingresar la fecha de corte del mismo e ingresar
el nivel de la cuenta que desea.

A continuación se muestra un ejemplo:

FRecuerde que:

I:l lbrnrato de la I'echa que debc ingresar es: MM/DD/AA

Doncle MM: Ils el mes a ingresar que va desde 0l al l2

Donde DD: Es el día a ingrcsar y va desde el 0l al 3 I

Donde AA: Es e[ año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá

ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996)

t=n¿Dor.t.s:Bánco Ecuatoilano-Sucu¡rsal ñauor
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A continuación se muestra un ejemplo:

Luego, pregunta si desea confirmar listado, sólo puede presionar la tecla
que corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de Ia letra "S", entonces se continuará con el proceso.

Si presionó la tecla de la letra "N", entonces el proceso será cancelado y
automáticanrente se retornará a la ventana anlerior.
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Para obtener una inrpresión correcta. se deben de seguir los siguientes
pasos:

L Encender la impresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. Encender el botón en línea

Cuando todo esté listo entonces deberá presionar la tecla [lNTERl y
esperar la salida del listado.
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9.I.ó BALANCE DE COMPROBACIÓN DE LA FORJT'IA *A".

Este Balance de Comprobación de la Forma "A" permite obtener un
Ilalancc a una lecha dada.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I,

il.
1il.

lr al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Balance General Forma "A"
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l1 ; ¿14;1

Be

3
s
a
s
e

fl

E
IJ

I
il

trr

a ñnc

Balance de Co¡¡ t obac lon

Dc

c

t
llouinlentos dlar.ios

on atrlbutos
ln atrlbutos
os

uallzados
conc lllac lonBalanc

Be s u¡le

o Gen¿ral Co¡rpat at luo
e Gencnal For¡ra G
n de lngncsos i Egr.esos

as
as

Foroa f,
Ponr¡ G

iGanac las

cuen t¡s
un nes

ct
ct
de

Perrlldas t Gananc la
Pe¡.dldas Y Gananc la
Coarpar.at luo Perdlda

Cuentas de Ordeñ

Es tad
Estad
Estad
§a ldo
Ct¡s -

una Cu€nt
e todas la
e cuenta d

Banco act
Banco para

ode
os d
osd
sdc

de

Plan de
Plan de
Cod lgos

rtes

( t t fiuli l.\: I|ODI!L0 RI:?ORTES Pd¡. rt- IE

FOX



T:.\<'L' Í:IA SL' PE RION POLITEC§ I("1 D f:L LI¡OL|L ¡r.a,\1r.4 L oE L SLt lRtO

Para obtener una impresión correcta, se deben de seguir los siguientes
pasos

F Recuerde que:

l:l fornrato dc la lecha que debe ingresar es: MM/DD/AA

Donde MM: Es el mes a ingresar que va desde 0l al l2

Donde DD: [:s el día a ingresar y va desde el 0l al 3 I

Dontle AA: Es el año a ingresar. Si está en el periotlo actual, debcrá
ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996)

El rango del nivel del Balance va desde I al 8.

l=f, epontes--EancoEcuato¡lano-Sucunsalllauon
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Cuando todo esté listo, entonces deberá:

Encender la impresora
Alimentar la fuente de papel
Encender el botón en línea

Cuando todo esté listo entonces deberá presionar la tecla [EN'|'ER] y
esperar la salida del listado.
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9. I.7 I}AI,ANCIi GENEIT,AL COM PARA'I'¡VO

I:sta opción permite obtener un balancc gcneral conrparando el ¡¡rcs actual
con cl rnes del año anterior.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos

Ir al Menú Principa[,

escoger Reportes

escoger Balance General Comparativo

t.

I I.

III.

ratiuoancc Gencral Co

Balanca Ganeral conpar.ando ¡l nes actual con e1 ¡¡¿s de1 año antcrlor

E
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9.I.8 BALANCE GENERAL DE LA FORMA'C ".

lr al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Balance General de la Forma "C".

t.

I t.

III.

anc? nera ¡na

Pcrdldas I Gananclas For.na I i
Perdldas I Gananclas Poraa C I

Conparatluo Pcndldas&Ganac las I
Estado de una Cusnta I
Estados dc todas las cue¡tas I
Estados dc cu¿nta de un ¡cs ¡

Saldos ds Banco actuallzados I
Ctas. dc Eanco para conclllaclonl
Cuentas do Ordon I
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Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:
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Se presentará una pantalla como Ia que se muestra a continuaci(rn:

Se deberá escoger el mes al que se desea obtener éste balance

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

dcsplcgable, se pueden utilizar las siguientes leclas:

IESCI Rctorna al menú anterior .

l,|r Ú I Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTERI Selccciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

cursor
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9.I.9 RESUMEN DE INGRESOS & EGRESOS

Esta opción nos permite obtener un resumen de todos los Ingresos y
Iigresos efectuados a una fecha específica.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos

I.

II.
III.

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Resumen de Ingresos & Egresos

s unen sos sose n

cportcs SCR!001
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A continuación se debe de ingresar la flecha a la que se desea obtener éste
Itesumen de Ingresos y Egresos, el nivel del Elalance, si la impresión incluye o no
los código.

F Recuerde que:

I:l lorrnato de la lecha que tlebe ingresar es: MM/DD/AA

Dontle MM: L,s el mes a ingrcsar que va desde 0l al l2

Don<le DD: lls el día a ingresar y va desde el 0l al 3 I

I)onde AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá

ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996)

Ill nivel del Balance debe consta de I sólo dígito y debe estar entre los
valoresdelyS.

) T EEA

ieportcs Süñrúur-
)>))>)st§rEHe F¡ HeNct ERo((((((

tFflo¡or.tes:Banco Ecuatoriano-Sucursal llavon
ll Ú. lpfan da ctas con atrlbutos n. lPerdtáas I

1l:3¡l:4
sciñ806
69/13/9

E¡

**r ESIoDo DE PEBDIDo§ I GAxnNclnS
PECH0 B0LeNcE <ll¡l/DD/¡ñ> |
}IIUEL DEL BNTEHCE :
lhPnlHE coDlcos (s/l{) :

Gananc las Ponr¡¡ f,9/13/

Cop ulo lX: |IODL|LO RE|'ORTES Pás. lx -25

-ft
,:r)?)

./;/

F0x
))>)))sIsIEm Fl HRNCT Eno((((<(

Eanco Ecuatorlano-Sucursal llayor



t:sct, E t_4 s L P t:t toR Pot-t fEC,\tQt D EL uroklL IIA¡;UAL DE L'SLI.lBIO

Luego, pregunta si desea confirmar listado, sólo puede presionar la tecla
que corresponda a la letra "S" o la letra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso.

Si presionó la tecla de la letra "N", entonces el proceso será cancelado y
automáticamente se retomará a la ventana anterior.

Caphrlo lx: iTODULO REPORÍES Pós. tx -26
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Se mostrará una pantalla como la que sc nruestra a continuación:

Para obtener una impresión correcta, se deben de seguir los siguientes
p¿rsos:

L Encender Ia impresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. Encender el botón en línea

l-uego, pregunta si desea conflrnrar listado, sólo pucde presionar la

tccla que corrcsporrcla a la letra "S" o la lelra "N".

Si presionó la tecla de la letra "S", entonces se continuará con el proceso.

Si presionó la tecla de la letra "N", entonces el proceso será cancelado y
autonráticamente se retomará a la ventana anterior.
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9.I.A PERDIDAS Y GANANCIAS DE LA FORMA "8".

Esta opción permite obtener un Estado de Pérdidas & Canancias de la
forma "8" a una fecha específica.

I'ara ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos
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I. Ir al Menú Principal,

II. escoger Reportes,

III. escoger Pérdidas & Ganancias forma "8".
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Seguidamente se debe ingresar la fecha en el orden que se señala, y e[ nivel
de la cuenta a la que se desea obtener el listado.

A continuación se ilustra un ejemplo en la siguiente pantalla.

FRecuerde q ue:

Ill formato de la fecha que dcbe ingresar es: MM/DD/AA.

Donde MM: Es el mes a ingresar que va desde 0l al l2

Donde DD: Es el día a ingresar y va desde el 0l al 3l .

Donde AA: Es el año a ingresar. Si cstá en el periodo actual, deberá
ingresar cl año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996).

El nivel del Balance consta de un sólo dígito y debe estar entre los valores
«lely8.
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Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la pequeña

ventana se pueden utilizar las siguicntes teclas:

IESCI Rctoma al menú anterior.

t{.ü] Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la vcntana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cursor.

Si escoge la opción pantalla, obtiene el resultado de la salida por pantalla
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Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESC| Rctorna al nrenú anterior (Menú I'rincipal).

l69l Mueve el cursor a la opción anterior o a la siguiente de la vcntana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el
cUrs()r

Si escoge la opción pantalla, obtiene el resultado de la salida por
impresora.
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9. I.B PERDIDAS Y GANANCIAS DE LA FORMA "C'',

Esta opción permite obtener un Estado de Pérdidas & Ganancias de la
lorma "C".

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

anc ornaas

F0x
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p I.tes
Plan
P lan
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Saldos da Banco actuallzados
Gtas. do Banco par.a conclllaclon
Cu¿ntis da ordan

Conpanat iuo Per
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I. Ir al Menú Principal,

tL escoger Reportes,

IlI. escoger Pérdidas & Ganancias forma "C".
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Seguidamente se debe ingresar la fecha en el orden que se señala, y el nivel
de la cuenta a la que se desea obtener el listado.

A continuación se ilustra un ejemplo en la siguiente pantalla.

F Recuer«le que

lil lornlato tlc la I'ccha que debe ingresar es: MM/I)l)/AA

I)ondc MM: Es el rnes a ingresar quc va tles<le 0l al l2

I)onde DD: lrs el día a ingresar y va desdc el 0l al 3 I

Dondc AA: Es el año a ingresar. Si está en el periodo actual, deberá

ingresar el año en curso. (Ejemplo 96, por tratarse de 1996).

El nivel del Balance consta de un sólo dígito y debe estar enlre los valores

dely8.
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*r Pe»dldas y Ganancias ,t* 09 /llr,

Aparece una pequeña pantalla que contiene opciones.

Para seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la ventana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Retorna al nre¡rú antcrior

ló* | Mucve el cursor a la opci<in anterior o a Ia siguiente de la ventana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

Si escoge la salida por pantalla obtendrá el resultado de su salida por
pantalla.

Pds. lx -34
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Aparece una ventana que contiene opciones,

I)ara seleccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la venlana

desplcgablc, se pueden utilizar las siguientes teclas:

IBSCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).

It9l ML¡eve el cursor a la opción an(erior o a la siguiente de la vcntana

IENTERI Selecciona la opción sobre la cual se encuenlra colocado el

Si escoge la opción Impresora obtendrá la salida del listado por impresora

9.I.C CONIPAITA'TIVO PERDIDAS & GANANCIAS

lL2422O

Bepontes SCR¡ 001-

III

WE

trE'

<'att no lt: i,ODULO REPORIF-S PJ¡. lI -35

c ursor.

F0x

Pantalla IEIEEE

z



Ls< t t t--t suPt:R¡oR roltrECitct DEI. tJToN,tt. IIAI\I!AL DT: USIIARIO

Al escoger ésta opción va a permitir obtener un Estado de Pérdidas &
Ganancias Comparativo.

I'ara ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

e scoger Pérdidas & Ganancias forma "B".

t.

It.
III.
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Aparece una pequeira ventana que contiene los mcses del año a selcccionar.

Para sclcccionar cualquiera de éstas opciones que conticne la vcnlana

tlesplegablc. se pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Rctorna al nrenú anterior.

t.|r Úl Muevc el cursor a la opción anterior o a la siguientc dc la ventana

IENTERI Sclecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

a0
u§

Pe brero
l'larz o
Abril
ñayo
Jun lo

Cgosto
§ept lerbra
0ct ubre
Nov icnbrc
Dic icnbre

t¡Ero

ESCAPE

Pl.an de Ctas con atrlhrtos
Plan de Gtas sln atrlbutos
Codlgos de Dctos
ñovlnlentos dla¡los
Balancs ds Conrprobac lon
Balance Gene¡ral Por.r'¡a e
Balanca C¡cncral Conparat luo
Balance General Porna C
Rcsun¿n de Ingr¿sos & Egrasos
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9.I.D ESTADO DE UNA CUENTA.

Esta opción permite obtener en un reporte el Estado de una Cuenta
específica.

I'ara ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

I.

il.
ilt.

lr al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Estado de una Cucnla

Estado una nta

-il
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q.
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Para sclcccionar cualquiera de éstas opciones que contiene la venlana

desplegable, se pueden utilizar las siguientes teclas:

ItÚl Mueve cl cursor a la opción anterior o a la siguiente de la ventana

IENTBRI Selecciona la opción sobre la cual se encuentra colocado el

curs()r

BIBLIOfECA

,.-.,.;§.

ET
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Aparece una pequeña ventana que contiene opciones.

IESCI Retorna al menú anterior (Menú Principal).
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9.I.E ESTADO DETODAS LAS CUENTAS.

Ilsta opci<in permite obtener en un reporte el Estado de todas las Cucntas.

I)ara cjecutar ésta opción, deberá seguir los siguientcs pasos:

I.

II.
III.

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

cscoger Estado de todas las Cucntas
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9.I.¡'ESTADOS DE CUENTA DE UN MES.

Esta opción permite obtener un reporte de Estados de cuenta de un mes

específico.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientcs pasos:

lr al Menú Principal,

cscoger Reportes,

escoger Estados de Cuenta de un Mes.

I.

ll.
III.

ta s dc c ucnta e un Des

FOX
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9.I.G SALDOS DE BANCOS ACTUALIZADOS.

Esta opción permite obtener los Saldos de Bancos Actualizados.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger I{eportes,

escoger Saldos de Bancos Actualizados

t.

il.
ilr.
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l)ara obtener una impresión correcta, se deben de seguir los siguientes
pasos:

I . Dncender la impresora
2. Alimentar la fuente de papel

3. Encender el botón cn línea

Cuando todo esté listo entonces deberá presionar la tecla iN'l't-lt l y
csperar la salida del Iistado.

RBanco Ecuatonlano-Sucursal lauon al ñayor -'----------'-i9lt?/
!. fPlan ds Ctas con atrlbutos- n. lPordtilas Y Gananclas PolllráO?/l?/i

** tlslñDo DEL RRcHlUo DEL s¡sIEltR *§
ENCENDER LR INPRESORA POR TEUON

CUANDO ESIE LTSTC PRESIOIIE <REIURH> I
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9.I.II CUENTAS DE I}ANCOS PARA CONCILIACION.

IJsta opci(rn permite obtener un reporte dc todas las cuentas dc Bancos para

ef'ectos tle conciliación.

Para ejecutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos

Ir a[ Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Cuentas de Bancos para Conciliación.

t.

I I.

III.
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9.I.I CUENTAS DE ORDEN.

Esta opción permite obtener un reporte de las Cuentas ¿e o.t¿thl

I)ara ejccutar ésta opción, deberá seguir los siguientes pasos

tlor

I.

It.
ilt.

Ir al Menú Principal,

escoger Reportes,

escoger Cuentas de orden

v

cntas ne0r
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CAPITULO X

MODULO ACIiIICA

liste módulo permite obtener información acerca clel Sistcnra dc

Contabilidad y los usuarios que accesan al misnro.

I)ara cjecutar ésta opción. «Ieberá los siguicntes pasos:

l. Ir al Menú Principal,

I l. cscoger Acerca.

Contiene los siguicntes submótlulos

/ Sistcnra

/ Usuario

tella

stenae

( dt lntlo X: ttODI'l.O .4( f:R('.4 Pás. -\ - I
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I)ara seleccionar cualquiera de éstas opciones quc contiene la ventana

tlcsplcgable, sc pueden utilizar las siguientes teclas:

IESCI Rctorna al nrenú anterior (Menú I'rincipal).

t69l Mucve el cursor a la opción anlerior o a Ia siguiente dc la l'entana

IENTERI Selecciona [a opción sobre la cual se encuentra colocado cl
curs()r.

( t¡ttlh o \: tloDltl.O.l( I':R('/ P¿S- .\ -l
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IO.I INFORMACION ACERCA DEL SIS'I'EMA.

I'ara cjccutar ésta opci(in, deberá seguir los siguicntes pasos:

Ir al Menú Principal,

escoger Acerca

escoger Sistema.

Al cjecutar ésta opción se obtiene la siguicnte inlornracrón:

/ Nonrbre del ar¡tor del S istcnra

/ I:l rn(rtlulo quc sc cstír c'lccutarrdo

/ Nombre de Ia compañía a la que pcrtencce el Sistcnra de
('ontabilidad.

t.

I t.

III.

trac rtcsA tñ taF s cn Proccsos nsu tas

§lstcna Adnin istrdt ivo
llodulo Cont¡bilidád Cen?lia I

Rutor : Ing. Eernardo Ovallc

@
Copy Rist hs ( B)
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IO.2 INFORMACIÓN ACERCA DEL USUARIO.

I'ara ejccutar ésta opción, dcberá seguir los siguicntes pasos:

t.

il.
Iil.

Ir al Menú Principal,

escoger Acerca.

escoger Usuario.

es nsu tas tste sls trac POCeSOS c af¡

U suar

cerca te na

FOX
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La infornlacii:n de salida que se obtiene es [a siguiente:

/ El usuario que está ejecutando la aplicación.

/ El tipo de usuario

/ I:l nivcl de acccsc¡ dcl usuario

/ [;l nles actual

os cla nsultas rtrsc rLos Es

l.lsua¡.

USUERIO : BENNABDO OURLLE COBBEA.
IlP0 : Adr¡l¡istrador del Sist¿¡¡a
NIUEL : I
NES ECIUEL:1

RñNCI DEL

cH ¡ 660

n

EE
t2:ol :3

ecer.ca

ET

EET
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A continuación se ilustra un ejemplo en [a siguiente pantalla.
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