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CONTROL DE CIRTMCADO§ DT CAPACTTAC¡ÓN sc.c.c

T-t I Sistema de Control de Certificados de Capacitación permite el registro,

ft control y supemsión de los Seminanos que bnnda PROTCOM.
I-l Adi.ionulmenre facilita el análisis de la información en función de las

estadísticas que resure, proporcionando de está manera una herr¿mienta

muy valiosa para la eficiente toma de decisiones.

Acercadd ManLral

El sistema de Con§ol de Certificados de Capacitación (SCCC) permite, a traves de

una interface pífica (Windows) , el control de los Seminarios díctados y
planificados por el área de Semrnanos.

En este manual se describen todos los menúes del SCCC con sus opciones. Consta
de 6 capitulos en los cuales se descnbe cada opción con su objetivo, forma de
acceso y especificaciones de trabajo. Además se incluyen apendices, un índice

alfabetico con todos los tópicos incluidos en el manual y un glosario de palabras
técnicas utrlizarlAs a través de todo el texto.

Este manual esuí dirigido a usr:arios con conocimientos básicos de mmputación y
en ambiente Windows.

Cr¡ü dc Uru¡¡io Pigi¡¡ l
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CONTROL DE CEKTIT¡CADOS DE CAPACITAC¡ÓN sc-c.c

DescrpcmdeC+fhJbs
A continuación se descnbe brevemente el contenido de estos capitulos

A continuación se describe brevemente el contenido de estos capitulos

. lntroducción

Este capítulo describe el uso del manual, uso del teclado, una visión general de

Conrol de Certificados - Caracteristicas, Funcionamiento, Acceso y uso del
sistema

. lnstalación del Sistema

Describe los pasos para instalar el sistema de control de Certificados de
Capacitación. Pasos fundamenales para el proceso.

. Acceso al S¡stema

Describe una visión general d el sistema de control de Certificados de
Capacitación. Pasos fundamentales para trabajar. Especificación de accesos al
srstema

Cüú dc U$r.lo P¡th¡ {
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.- CAPITULO 5

i: CAPif ULO 6

CONTNOL DE CERTfFTCADO§ DE CAPACÍTACIÓN sc.c.c

. Menú Control General

Describe las opciones del Menú General del Sistema de Control de Certificados,
estas opciones son:

r Certificados

o Seminarios

r Profesores

r Estudiantes

. Menú Misceláneos

Describe las opciones del Menú Misceláneos del Sistema de Conuol de
Certificados, estas opciones son:

o Programación de Seminarios

o Asistencia i Notas

o Transferencia de Seminarios

o EstudianteiCobros por Seminario

. Menú Especiales

Describe las opciones del Menú Especiales del Sistema de Control de Certificados,
estas opciones son:

Mantenimiento
o Tipo¡ De Horario
e Tipos De Cobro
r Aulas / Laboratorios
r Basc dc Datos

Seguridadcs

U suarios
Cambios de Usuario

Estadisticas

Guü dt U¡u¡rto Púgüu 5@
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CONTROL DE CERTIIIC.{DOS D[ CAPACTT^CIÓN §c.c.c

. Menú Consultas/Reportes

Describe las opciones del Menú Consultas/Reportes del Sistema de Control de
Certificados, estas opciones son.

¡ Planificación de Seminarios

. Seminarios
o Ceniñcados
. Alumnos Registrados
r Recordatorio de Pago

r Alumnos
. Detalles Generales
. Notas

Güi¡ d. Uiu¡rtt Prai|. óA\
@J



CONTNOL DE CERTIFICAIX)S DE CAPACITACIÓN

Tennirnlogía utluada

§c.c.c

§ignilicado
M Las careras escritas en negrilla y subrayadas

corresponden a opciones del menú a las cuales se

pueden referir .

Las palabras escritas toda en Mayúscula corresponden a

teclas que deben ser presionadas directamente del
teclado de su computador .

Esta palabra sig-nifica que debe presionarse el botón
izquierdo del Mouse o ratón . El Mouse es un dispositivo
fisico que permite interactuar con la pantalla sin
necesidad de usar el teclado .

ENTER, TAB

" Click"

Boton dc dcsplicguc Esta frase corresponde al simbolo E el cual, al estar posicionado en él y hacer
"Click" aparece una lista con posibles ocunencias de atuda la cu,al va¡ía de acuerdo
al campo donde esté posicionado .

Esta palabra hace referencia a un control que al dar " Click" sobre el Botón de
despliegue una lista con posibles ocurrencias para selección .

( ombo

Có<iqp

AFlldos
Nqnbe¡
Nrlmoro de Céd.¡l¿
ftolesián
F¿ch¿ de R

¿od

Gui¡ d. Urr¡rrb Págiu 7
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CONTROL Df, CEKTÍFTCADO§ DE CAPACITACIÓ¡i §c.c.c

Boton dc Ar uda

Este botón permite realizar un proceso de búsqueda cuando la lista de los códigos es muy extensa

. al hacer "Click" sobre este botón aparece Ia siguiente pantalla:

lrrcadü¿rp
.Q,.l ¡e¡

§ aqrrErro

Fig. l.l Pantalla de Búsqueda

Esta pantalla permite consultar por criterios de büsqueda registros de estudiantes que cumplan
con esa condición, pa¡a ello solo sc debe dar "Click" sobre cl control que contiene la listas de los
campos disponibles prra condicionar la búsqueda

§urc.a d Cufo

Q,¡ ¡c¡

§ asrncr*o

BOTÓ\ BI. S(-AR

Códsp

Comierce

§! B usoueaa ¡3

Cóclgo

tuelfr
N onüc¡
Número de Céd¡h

ú

Prolesón
Fecha dc H

Eusqueda EI

Pis¡D t

Esta frase corresponde al símbolo §l el cual, al esrar posicionado sobre él y dar
"Click" izquierdo muestra una forma pa¡a consulta de regrstros formado por una

sentencia condición .

Este mismo botón hace referencia a otro botón que aparece en cada una de las

formas de trabajo del sistemas, que indica búsqueda. Ambos tienen el mismo
objetivo con la única drferencia que el que se encuentra el la barra de herramientas

realiza su búsqueda por la fuente de la forma de trabajo el oto por campos
adicionales que necesitan de busqueda.

H"

Fig. 1.2 Psoldl¡ de Búsquda ((iampos)



luego se deberá seleccionar el operador que condicionará la búsqueda

Fig. 1.3 Paot¡ll¡ de Búsquede (Opcrendo)

y por último se debe digitar el argumento

elÁcs d Ctlpo

.Q,¡ ¡a¿

§lag'JrBrD

sc.c-c

La scntencia selección que se formó se ejecutara en el momento que uno dé "Click" en el botón
de buscar o se presione Ia tecla ALT seguida de la !.

DESCRIPCIÓN DE CAMPOS

Euscot el ('amp<t .-
Si usted hace "Click" sobre el combo de campos , le permitirá seleccionar o ingresar el campo
por el cual desea hacer la búsqueda

luca d Ca4o

0m ¡¿a

Al ügrü.ro

Codpo

Cmietrce

(

T ¿rmhe
ConlerE6

EI

Nombes

CortÉng¿

erka

xnoNom&es Ike''er¡ka''
,*"

§l B usqued. §I

A\
,('*),
\v/

Gui¡ dG Uru¡¡io Pigiñ¡ I

CONTROL DE CETTINCADIO§ DE CAPACITACIÓN

l! Burqr*aa

{*

CAMPO

F¡9. 1.4 Pantells de Búsqueda (Argumcnto)

dia



OPERANDO

ARGUMENfO

CONT¡OL DE CERT¡TICADO§ DE CAPACITACIÓN sc-c-c

Que sea .-
Si usted hace "Click" sobre el combo , le permitirá scleccionar o ingresar el operando por el cual
desea hacer Ia búsqueda

Al Argumento . -
Permite ingresar el argumento por el cual se desea finaliza¡ el criterio de selección

@
G¡i¡ dc U¡l¡.¡b Pi*b¡ l0



lnshhcbn delSisterna

La lnstalación del sistema de Certrficados de

Capacilación es tan sencilla que el usuario que

cumpla esta función no necesariamente tenga lo
obligación de ser un experto.

obirNo
Conocer los pasos y los requerimiento necesarios para instala¡ la aplicación de
certificados de capacrtación, para poder certificar que el sistema se insta.ló

correctamente o en su defecto si ocurrió un eror , especificar cual fue y por qué
sucedió.

CAJ{TI,ICI



Chequeando
requcrirnientos de
Hardware y Software

CONTROL DE Cf,RT¡FICADO§ DE CAPACITAC¡ÓX sc,c.c

lr§alaiir

Para instalar el sistema de Certificados de Capacitación use el programa
SETI P.f,Xf, . El Programa instala el sistema desde los discos de distribución
a su disco duro .

ANTES DE EJECUTAR INSTALACION.

Antes de instalar el sistema de certificados de capacitación asegúrese de que su
computador lenga el mínimo de requerimientos.

Para correr el sistema. debe tener cierto hard\yare v software instalado en su
computador. Estos requenmientos incluyen:

S Mouse o Ratón
S Computador con Disco duro de 100 MB
§ MB de Memona Básica

S Monitor con taúeta VCA

I

Cl¡¡ d. l- ru¡rb Pógiu 3
,A\
@i



CONTROL DE CERTIFICADO§ DE CAPAC¡TACIÓX §c.c.c

EJECUTANDO SETUP.EXE

Para instalar el sistema realice los sigurentes pasos

l. Inserte el disco uno en el drive A
2. Desde el Menú File (Archivo ) del administrador de Programas de Windows

escoja ;a opción RUN o (Ejecutar)

Fig. 2.1 Prnt¡ll¡ Ejerut¡r del Adminisr¡dor de Programrs

3. Puede entonces hacer "Click" sobre el botón examinar (Browse) , mediante
el cual le presentará una pantalla en la que podrá seleccionar el archivo a

ejecutar, mediante esta pantalla debe selecciona¡ la Unidad A; además de

seleccionar el Archivo SETUP.EXE, luego hacer "Click" sobre "Aceptar" ,

e inmediatamente retomará a la opción ejecutar , apareciendo
automáticamente la ruta y el archivo.

Si usted no desea ejecutar la opción Examinar puede sencillamente escribir
sobre la línea de comando de la opción Ejecutar : A:\SETUP.EXE .

4. Luego de hacer "Click" sobre el botón "Aceptar" apareciendo después de la
siguiente pantalla.

\S etr.p

G¡i¡ d¡ Uq¡¡rio P¡ei'|¡ ¡

lxl

Etcrba d rurüE d6
y\|'n&rsb*iá

ahk

C"rEd¿ú I E¡-i*

al

Acópta



CONTROL DE CEKTITTCADO§ DE CAPAC¡TACIÓN SC.C.C

CEfrT(F/CADOS DE CAPAClTACúON 
'

Fig. 2.2 .- Psrtrll¡ d€ l¡st¡leción.

Esta pantalla le permite seleccionar el directorio en el cual desea tener el
sistema de certificados de capacitación. Para ello debe escribir el drive y/o
el drrectorio. Luego para continuar con el proceso de instalación debe hacer
"Click" sobre el botón Continue (Continuar) o presionar la tecla ALT
seguido de la tecla C , por el contrario decide no seguir con la inslalación
puede presionar el botón Exit Setup (Salir) o presionar la tecla ALT seguido

de la tecla !, retomando de esta manera al ambiente Windows.

Al continuar con la instalación aparece una ventana donde se especifica el
archivo fuente con toda la ruta de donde se está obteniendo; y la ruta y
nombre del archivo destino (hacia donde se va a copiar).

Durante el proceso de copia indica el porcentaje de avance de la instalación

ll ,o.¡ idrl to ¡¡rlJ thc t..t 4t*c¡abñil a (¡ll6roña
dicctú, dld/o. drivc, lt9. thG nrE oa thc dr.ctst

f,:\SCRcAP

Pii¿ S¿l¡ crcdd ¿l boaóñ ¡J" Sdr d.l Scrq¡

Goair¡¡ S"¡ ¿¡ Sr,o I

ln¡l¿ll Io

rnfF¡lflf1DnS Df lAPAllIAlll l1|l Sntrs

Cüi¡ ds Lru¡rio P¡fi¡u 5,^\
,its)i).V



CONTROL DE CERTIFICADO§ DI C.TPACITACÍÓN §c.c.c

CEfr T/FICA DOS DE CA PA Cl TA ClON

Fig. 2,3 P¡ntrll¡ dc Av¡occ de lnrt¡l¡ción
5. Luego le exigirá el ingreso del segundo disco de instalación del sistema por

medio de la siguiente pantalla:

CEfr TlFlCA D OS DE CA PA Cl TA CION'

Po Feva lrryoro rl &o I 2

C¡rEolü

Fi8.2.¡ Prl¡ll¡ de Inst¡l¡ción
6. Debe después hacer "Clrck" sobre el botón Aceptar para continuar con la

instalación , caso contrario puede hacer "Click" sobre el botón cancelar .

-\

ArcliYo D ?¡tiE:
C.\SCBCÁP\SSDESWD6 tIC

212

fuclivo Fu.ntG
A \55DES!^/DG Ll

C \SCECAP\SSDESWDG.LIC

,rlti a

Gul¡ {t. Urs¡.to I Pigiu 6

r I

¡lr



CONTNOL DE Cf,RTIFICAIX)§ DE CAPACTTACIÓN §c.c.c

7. Una vez que la información de los discos de instalación ha sido recuperada

aparece la siguiente pantalla indicando que se crea un icono para ejecutar
directamente el sistema .

CEfr TlFlCA DOS DE CA PA Cl TA ClON

Fig. 2.5 PrntElla de lrst¡l¡ción

8. Adicionalmente presenta una información general de los requerimientos de
comunicación entre Visual Basic y SQL Server, ante lo cual usted solo debe
hacer "Click" en el bolón aceptar.

oLq,
H'$rÉ_ - 

l

i0D.!Q.[5]_,,,:
CatlÉ¿d,}! d.
CscreÉn

@
C¡i¡ rle U¡u¡¡lo PfCh.7

Ardivo Edcfh !r Áfi¿.

Z O¡taf¡l §2 qia
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CEfr TlFlCA D OS DE CA PA ClM CIO{V

Edoaycr ctr s¡

Fig. 2.6 Pant¡lla de lnst¡lrción

9. Finalmente aparece una pantalla rndicando que la insulación está completa.

CEB TlFlCA DOS DE CA PA Cl TA ClON

CAñA[]TAOON ¡r C{inphlJIrd*át¡on

cln r I tfÁDo§ Dt cAPAcll^[roN I

Cüi¡ d. Liu¡rlo

fig.2.7 Pentsll¡ de lnstalacién

Póriu tl

t- _l

§!¡rü l§QL üü

fh.sc

A I
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CONTNOL DE CEKTIFTCADO§ DE CAPACMAC¡ÓN sc-c-c

Si se llegase a presentar algún error el programa de instalación enviará el
siguiente mensaje indicando que se vuelva a ejecutar los instaladores :

CEfr TlFlCA DOS DE CA PA Cl TA ClON

Fig.2.8 Pantalla dc Error dc lrsta¡ación

c \s cB cÁP\s s D € swD G Lrc

Gu¡ d. Lru¡.io Ptuin¡ 9
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cefiru-o

Acceso alSis:tema

La definición del acceso al sislema, porda relación
con los permisos defnidos para cada usuario, el
sistema de certtficados de capacitación controla por
usuorio t' transacción los permisos.

O*tno
Permite la entrada al Sistema solo a los usuarios registrados, con el objetivo de

salvagrrardar la información que contiene el sistema y que es mucho valor pa¡a la
empresa.

Fonna deAmo
Cuando se cone por primera vez el sistem& esta aparete primero,

Para accesar a esta opción es posible hacerlo a tr¿vés de las sigurente formas

o Navegando a través de los menúes del sistema

l. Hacer "Click" en la Opción Misceláneos

2. Hacer "Click" en la Opción §pguridades

3. Hacer "Click" en la Opción Cambio de Usuarios



sc.c.c

EJECUTANDO EL SISTEMA

Para ejecutar el sistema de Cefificados de Capacitación puede hacerlo de dos
formas:
o Puede Ud. hacer doble "Click" en el icono creado en el momento de la

instalación el la ventana del Administrador de Programas de Windows

l. Desde el menú FILE (Archivo) del Administrador de Programas de
Windows escoja la opción RtlN (Ejecutar) .

Esdba rl ¡dr$G da tn progrüfla cüprlü o docrrrÉrlo.
yWidoxs b &i&

ahr C: ISCRCAP\Certf cap. exe

CilEdr

l. Puede entonces hacer "Click" en el botón Examinar, medrante el cual le
presentará una pantalla en la que podrá seleccionar el archivo a ejecutar.

Mediante esta pantalla debe seleccionarse la unidad C: , además de
seleccionar el archivo CERTFCAP.EXE , luego hacer "Click" sobre la
opción aceptar e inmedialamente retomará a la opción ejecutar, apareciendo
automáticamente la ruta y el archivo.

Si usted no desea ejecutar la opción EXANIINAR puede sencillamente
escribir sobre la linea de comando de la opción Ejecut¡r :

C:\SCRCAP\CERTFCAP.EXE, debe indicar la ruta correcta donde el
sistema fue instalado

2. Luego hacer "Click" sobre el botón "Aceptar" apareciendo después la
pantalla de ingreso al sistema.

Eiecua, gEI
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CONTROL DE CEKTIFICADO§ DE CAPACITACIÓN

. Puede seguir los pasos que se detallan a continuación:

3J

E¡a¡¡nu

t'ig. J.l Pantalla de Ejecutar de Windows
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Descripcón de Panhlla

t'ig. J.2 Pantalla de Ingreso

Usr.rario

Este campo debe contener el nombre de un Usuario registrado en el sistem4 Este

campo debe ser ingresado directamente, luego presionar la tecla <Enter> o <Tab>

para continuaf,

e,ontasena

Este campo debe contener una combinación de caracteres que identifique al

usuario y que sea solo de conocimiento del mismo para mayor seguridad del
sistema, este campo debe ser ingresado directamente, luego presionar la tecla
<Enter> o da¡ "Click" sobre el botón ' Acepur"

co¡rrRol DE cf,RTrFfcaDos Dt capAcrrActóN §c.c.c
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CONTNOL DE CERTIFTCAIX)§ DE CAPACITACTÓN sc.c.c

[.a pantalla del sistema se compone de cinco partes principales:

l. t-a linea superior de la pantalla corresponde al titulo del sistema.

2. Luego encontramos la linea conespondiente al menú principal del sistema

3. Inmediatamente encontramos la barra de henamientas, con las opciones
principales del sistema

4. La parte central de la pantalla es donde se desarrollan todas las opciones del
sistemas.

5. En la parte inferior encontramos la línea de mensajes.

F ig. 3.J Pantalla Principal del Sistema

f
Gui¡ d€l tl3o¡rlo Pirht 5
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CONTNOL DE CENTIFICADO§ DE CAPAC¡TAC¡Ó{\ sc.c.c

. Barra de Herramientas

fa Rurru de Herrumientar contiene proporciona acceso inmediato a las opciones

usadas con mayor frecuencia en el Sistema de Certificados de Capacitación.
Haciendo un simple "Click" se puede llamar la pantalla de Estudiantes,

Seminarios, y demás opciones.

F'ig. J.4 Barra de llerramientas Principal

L,os botones son los siguienles:

Estudiante: Acceso al Módulo de Estudiantes. Equivalente a la opción
Estudiantes del Submenú (lontrol General.

Seminarios: Acceso al Morlulo de Seminarios. Equivalente a la opción
Seminarios del Submenú Control General.

Profesor : Acceso al Módulo de hol'esores. Equivalente a la opción Profesores
del Submenú Control General.

$,s
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CONTNOL DE CERTIFICADO§ DE CAPACTTACTÓX §c.c.c

Pagm,/Registro Seminarios: Acceso al Módulo Pagos f io Regrstro de Estudrantes

a Seminarios. Equivalente a la opción EstudiantdCobrm por Seminarios del

Submenú lt isceláneos.

f,stadísticas : Acceso al Modulo de Estadísticas de Seminarios. Equivalente a la
opción listadísticas del Submenú Especiales,

Asistencia/ñ-otas de Estudiantes: Acceso al Módulo de Asistencia,Notas de

Estud¡antes. Equivalente a la opción AsistenciaAot¡s del Submenú lf isceláneos.

Programación de Seminarios: Acceso al Modulo de Programación de

Seminarios. Equiralenle a la o¡rción Programación de Seminarios del Submenú
Misceláneos

Cdcuhdor¡: Acceso a la Calculadora de Windows
Acccsorios a la C¡lcuhdor¡.

Es Equiva.lente a invocar desde

S¡lir del Sistem¡: Sale del sistema de Cenificados de Capacitación Equivalente a la opción
Srlir del Submenú Control Gcntr¡|.
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CONTTOL DE CERTÍFICAIX'§ DE CT,PACfTACIÓN §c.c.c

. Barra de Trabajo

La Rurra de liubuyt contiene las opciones usadas sobre cada módulo en el

Sistema de Certificados de Capacitación. Haciendo un simple "Click" se puede

llamar a cada una de estas transaccioncs o e\entos.

Las transacciones o eventos, como creÍu un nuevo Estudiantes, están dadas en base

a los permisos que posea el usuario que se reg¡stro en el ingreso de la aplicación.

Fig.3.5 Barra de Herramientas de trebajo

Los botones son los siguientes:

\uevo: Ejecula la transacción Nuevo sobre el módulo que nos encontremos.

[Iodificar: Habilita los controles para permitir Modiñcar los datos sobre el
módulo que nos encontremos.

Grabar: Permite Graba¡ los datos registrados como nuevos o como modificados
sobre el módulo que estemos trabajando.
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CONTROL DE Cf,RTIFICAI'O§ DE CAPACTTACIÓ'{ sc.c.c

Imprimir: Permite impnmir los datos que fueron consultados y cargados en el

módulo que estemos trabajando.

Eliminar : Elimina los datos que fueron consultados y cargados en el módulo que

estemos trabajando.

Deshacer: Este botón se encarga de deshacer una acción como Nuevo o como
Modificar, pa¡a no alterar nuestros datos originales.

Bur¡n Se encarga de presenlar una pantalla de búsqueda relacionada al módulo en que ños
encontramos trabajando para consultar a través de nuestros criterios regislros de la base de

datos

S¡lir: Sa.le del Módulo que hayamos cargado y nos deja en el módulo principal de sistema de
Ceniñcados dc Capacitación

Gr¡i¡ d.l Uü¡¡rio Pitit¡ 9



CONTROL DE CERT¡FÍCADO§ DE CAPACTTACTÓN sc.c.c

Luego del Ingreso del usuario con su nombre y contraseña en la Rurru de
Iistudo, par.e inferior derecha de la pantalla, aparecerá el nombre del usuario
con sus permisos

Nombre del I lsuario

Fig. J.6 Barra de Estado

Permisos
. lngreso

o Modificación

o Eliminación

/A\
í(-s)
\v/

Cüh &l Lliü¡rlo P¡fld l0

h.IrE l{OD IU
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NIenú Conhlcenerd

El Menú de Control General, le permite al usuqrio
controlar las opciones más comunes de acuerdo a su

forma de trabajo.

OhdNo
El Menú de Control General presenta las opcrones de definir los certificados, los
Seminarios, los Profesores y los estudiantes que se van a regtstrar.

FonnadeAcceso
r Medianre la pulsación de las teclas. ALT C

. Navegando a través de los menúes del sistema

L Hacer "Click" en la Opción Control Generel



CONTROL DE C¿RTIFICADOS DE CAPACITAC¡ÓN

Descripoon de Panblla

sc.c.c

l'ig. {.1 \lcnú ('ontrol (lcneral

Cerüñcade

Esta opción permite el registro, actualización de datm y eliminación de

Certificados que ofrece la Espol.

Seminarios

Esu opción permite el registro, actualización de datos y eliminación de Seminarios
que la Espol Imparte

ProÉsores

Esta opción permite el registro, actualización de datos y eliminación de holesores
que diclan los Seminarios que .la Espol lmparte.

Grh ¿€l Usü.rlD Pi*im J
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COÑTROL DE CfRTIT¡CADOS DE CAPACTTACIÓN sc.c.c

Estúiantes

Esta opción pcrmite el regstro, actualización de datos y eliminación de Estudiante
que en los Seminarios participan como oyentes o como ayudantes de un
Seminano.

Salir

Esta opción permite Salir de todo el sistema de Certificados de Capacitación.

@ Piftr¡ {



CONTTOL DE CERTfTICADO§ DE CAPACITAC¡ÓN sc.c.c

MANTENIMIENTO DE CERTIFICADOS.

Permitir dar mantenimiento a los datos de los certificados. Además enlaza a los

Seminarios que el usuano desee dentro del concepto del cenificado.

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de tres formas:

'1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitac¡ón

o Hacer "Click" en la opción §ontrol General

o Hacer "Click" en la opción §ertiñcados

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada (C ), luego presionar la lelra

Subrayada ( C ).

3 Presionando las Teclas Control (CTRL) junto con la Tecla F

Gui¡ d.l Us¡¡ri¡ PitüE 5
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CONTROL DE Cf,RTIFICATX)§ DE CAPACITACIÓfi

Descripcbn de Panhlla

sc.c.c
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Fig. .1.1 }tantenimiento de ('ertificados

. Código

Este campo es obligatono su ingreso, debe contener el codigo de algun certificado
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se carga¡án los datos que correspondan a ese certificado
si existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los
certificados existentes o en forma paficular.

Cuando se registra un nuevo certificado, es obligación del usuario asignarle un
código referencial, para que en usos postenores lo recuerde con facilidad.

¿;a

t5,

CAMPOS
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CONTROL DE Cf,RTIFICADOS DE CAPACTTACÍÓN §c.c.c

El campo que se encuentra a la derecha del codigo es la descnpción cofa que le

asignaron al certificado cuando fue creado. Es decir que si creamos uno nuevo

debemos regtstrarle un Nombre.

r Observación

Este campo es opcional, debe contener una descnpción asignada a un certificado
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual.

o Seminarios

En la pane inferior de la pantalla encontramos la lisra de Seminanos que contiene
el certificado consultado .

Cuando se desea reglstrar o eliminar un scminario para un certificado, hacemos

uso de los botones de trabajo, que se encuentran el parte derecha de la pantalla. Así
tenemos:

Nuevo,- Genera automáticamente una nueva linea y el cursor se ubicará en esta

esperando el ingreso del código del seminario que deseamos adjuntar al

certificado. Luego de esto si el código es correcto podemos dar <Enter> y
consultar la descnpción de drcho seminario. Si no recordamos el código del
seminano podemos invocar a la pantalla de consultas de Seminanos a través del

botón de 
"onrrlu 

EI .
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CONTNOL DE CERTItrTCADO§ DE CAPAC¡TACIÓN §c.c.c

f,liminar.- Eliminar automáticamente la linea en la cual el cursor esté ubicado,

eliminado así la refbrcncia de cse scminario para ccrtificado con el cual estemos

trabajando.

MANTENIMIENTO DE SEMINARIOS.

Permitir dar mantenimiento a los datos de los Seminanos

Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opción se lo puede reali:¿ar de Cuatro formas

Navegando en el Menú de Certifcados de Capacitación

. Hacer "Click" en la opción Control General

o Hacer "Click" en la opción $minanos

2 Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presionar la letra

Subrayada ( S )

3. Presionando las Teclas Control (CTRL) junto con laTeclaM

4. Dando "Click' sobre el botón de la bana de Henamientas que hace
referencia a los Seminarios

Gu¡ ¿rl lirurrio PiSh¡ t
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CONTNOL DE CERT¡flCADO§ DE CAPACITACIÓN sc.c.c

Descripc'on de PanElla

Fig. .f.2 Itantenimiento de Seminarios

. Código
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código de algún celificado
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando

la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al Seminario si

existiese.

Si no se conoce el código se puude utilizar el botón de búsqueda Fnra conocer los
Seminarios existentes o en forma particula¡.

Cuando se registra un nuevo Seminario, es obligación del usuario asignarle un
código referencial, para que en usos postenores lo recuerde con facilidad.

. Descripción

Este campo que se encuentra es Ia descripción que le asignaron al Seminario
cuando fue creado. Es decir que si creamos uno nuevo debemos registrarle un
Nombre.
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CONTROL DE CERTIF¡CADO§ DE CAPACITACIÓN §c.c.c

. Moneda

Este campo es obligatorio, indica la moneda en la que el seminano va a se

valonzado. Puede ingresarse directamente o se puede dar "Click" sobre el Botón
de A1ud4 luep de lo cual aparecerá una lista con las posibles moneda pa¡a la
valorización del Seminano.

o Precio

Este campo es obligatorio, hace referencia al valor monetano que se le asignani al
Seminario cuando un estudiante desee regisuzrse en este.

. Número de Horas

Este campo es obligatorio, hace referencia a las horas que comprende el seminano
para que se dé como terminado.

Cüb ¿{l tliurrio Pirid r0
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CONTROL DE CERTTTICAIX§ DE CAPACTTACIÓ¡{ §c.c.c

MANTEN IMIENTO DE PROFESORES

Permitir dar mantenimiento a los datos de los Profesores con que cuenta

PROTCOM

o Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de tres formas:

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opción §on$ol General

. Hacer "Click" en la opción lofesores

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presionar la letra

Subrayada ( P )

3. Dando "Click" sobre el botón de la bana de henamientas que hace

referencia a los Profesores.

Gr¡i¡ d€l Ui!¡rlt P¡sh¡ I I



Descripoon de PanElla

Códgo

lntructot

Noñhla

Acddos

t¡d¡t.No €il¿do C¡tl

Diección

Pdelih

Tdáso¡

CAMPOS

Fig. .1.2 llantenimiento de Profesores

. Código
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el cdigo de algun Profesor
regrstrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> s€ cargarán los datos que correspondan al Profesor si

ex.rstiese.

Cuando se registra un nuevo Profesor, el Sistema le muestra automáticamente en

este campo, el Secuencial que le tocará a dicho ingreso.

- ' Reqfutro de Plderore¡ ÜIEI
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coNTRoL DE cf,RTlFfcADos DE cApacrt^clóN sc.c.c

fp.i .i lrr']

Si no se conoce el codigo se puede utiliz¿r el botón de búsqueda para conocer los
Profesores existentes o en forma particular.
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CONTROL DE CERTÍFICADO§ D§ CAPACITAC!ÓN sc.c.c

Fig. .1.3 Mantenimiento de Profesores

. Nombres

Este campo es obligatorio, indica los Nombres que tenga el hofesor

. Apellidos

Este campo es ofligatorio. indica los Apellidos que tenga el Profesor

. No. CáJula
Este campo es opcional, hacq¡ferencia al número de cédula que tenga el profesor
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. Fecha lng.

Este campo se refiere a la fecha de ingreso del profesor. Si deseamos podemos dar
"Doble Click" sobre este control y se nos desplegará un lista con los días del mes

en que el control se encuentr4 y nos permrte navega.r entre mes y años para poder

localizar la fecha conecta
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CONTROI. DE CERTlrICADO§ DE CAPACfTACIÓN §c.c-c

. Estado C¡vil

Este campo es opcional, hace referencia al estado civil del Profesor

Puede ingresarse directamente o se puede dar "Click" sobre el Botón de Ayuda,
luego de lo cual aparecerá una lista con las posibles estados civiles para el
profesor.

. Direrción
Este campo es opcional, contiene la dirección registrada del profesor

. Profesión

Este campo es opcional, indica la profesión que tenga el profesor y por la cual se

va a hacer referencia en la impresión de los certificados pa¡a los estudianles.

o Teléfonos

Este campo es opcional, hace referencia a los teléfonos que tenga el Profesor. Estií
compuesto por tres campos:

Tipo de Teléfono

Especifica el Tipo de Teléfono que se desea regisrar, sea esle
Personal, Celular, Fax.

e Número de Teléfono

Este campo permite registrar el número telefonico que deseamos añadir
a la lista de teléfonos, o carga el teléfono que seleccionamos de la lista
de teléfonos que aparece cuando damos "Click" sobre el Botón de
ayuda.

Botón dc Control del 't elétbno ( Agregar o Ehminar)

H

Personal
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CONTROL D[ CERTITÍCADO§ DE CAPACITAC¡ÓÍY sc.c.c

Controla el uso de los telétbnos, si es uno que no se encuentra en la lista

de teléfonos aparece su imagen con un signo "+" , carso contrano st

seleccionamos un teléfono de la lista de teléfonos su imagen con un

signo "-" e$o quicre indicar que podemos eliminarlo.

. ObseNación
Para llegar a este campo se lo hace dando "Click" sobre la pestaña de la pantalla

ubicada en la parte superior derecha , desplegando asi el cambio de pígina en la
pantalta.

Fig. 4.4 llantenimiento de Profesores

En este campo podemos almacenar cualquier información relevante del profesor.
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CONTBOL DE CERTITICADO§ DE CAPACIT^CIÓN §c.c.c

MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTES

Permitir dar mantenimiento a los datos de los Estudrantes que se registran en el
¿i'¡ea de Seminanos como ayudantes o como participantes de un seminano.

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de cuatro formas:

1 . Navegando en el Menú de Cerlifcados de Capacitación

r Hacer "Click" en la opción §ontrol General

¡ Hacer "Click" en la opción Estudiantes

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presionar la letra

Subrayada ( E ).

3. Dando "Click' sobre el botón de la bana de henamientas que hace
referencia a los Estud¡antes.

4. Presionando las Teclas Control (CTRL) junto con la Tecla E

Gt¡i¡ ¿€l U{¡¡rlo PiaiD¡ 16
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, CAMPOS

CONTROL DE CERTFTCAI}O§ DE CAPACTTACIÓN sc.c.c

Descripcirn de Panhlla

t'ig. 4.5 llantenimiento de Estudiante3

. Código

Este campo es obligatono su ingreso, debe contener el código del Estudiante
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la lecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al Estudiante si

existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los
Estudiantes existentes o en forma particular.

Cuando se regrstra ul nuevo Estudiante, el Sistema le muestra automáticamente en
este campo, el Secuencial que le tocani a dicho ingreso.

. Fecha lng.

Este campo se refiere a la lecha de ingreso del Estudiante. Si deseamos podemos
dar "Doble Click" sobre este control y se nos desplegani un lista con los dias del
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CONTNOL DE CEKTÍFTCADO§ DE CAPACITAC¡ÓN §c.c.c

mes en que el conúol se encuentra, y nos permite naveg¿[ entre mes y años para

poder localizar la fecha conecta

o Nombres

Este campo es obligatorio, indica los Nombres que tenga el Estudiante

. Ap€ll¡dos

Esle campo es obligatono, indica los Apellidos que lenga el Estudiante

. No. Cálula
Este campo es opcional, hace referencia al número de cedula que tenga el
Estudiante.

. Estado Civil

Este campo es opcional, hace referencia al estado ciül del Estudiante

Puede ingesarse directamente o se puede dar "Click" sobre el Botón de Aluda
luego de lo cual apareceni una lista con las posibles estados civiles para el
Estudiante.

r Profesión

Este campo es opcional, indica la profesión que tenga el Estudiante y por la cual se

va a hacer referencia en la impresión de los cefificados para los estudiantes.

. Dirección

Este campo es opcional, contiene la drrección registrada del Estudiante

o Teléfonos

Este campo es opcional, hace referencia a los teléfonos que tenga el Estudiante
Está compuesto por úes campos:

Tipo de Teléf,ono

Gu¡ d€l U!¡¡.rio Párbr lt
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CONTROL DE CERTIFICADO§ DE CAPACITAC¡ÓN sc.c.c

Especifica el Tipo de Teléfono que se desea reglstrar, sea este

Personal, Celular, Fax.

Número de Telefono

Este campo permite regrstrar el número telefónico que deseamos añadir

a la lista de teléfonos, o carga el teléfono que seleccionamos de la lista

de teléfonos que aparece cuando damos "Click" sobre el Botón de

avuda.

Botón de Conüol del Teléfono ( Agregar o Eliminar)a

3

E
Controla el uso de los teléfonos, si es uno que no se encuentra en la lista
de teléfonos aparece su imagen con un signo "+" , c:lso contrario si

seleccionamos un teléfono de la lista de teléfbnos su imagen con un

srgno "-" esto quierc indicar que podemos eliminarlo.

. Nombre para el Certificado

Este campo indica el Nombre con el cual se desea que los certificados del
estudiante sea emitrdos.

Entre los datos de un estudiante se encuentran los datos de su trabajo, involucrando
los datos de la empresa en la cual este trabaja. Pa¡a esto debemos ubicamos en la
pantalla de datos de la Empresa y esto lo logramos dando "Click" sobre el botón
Empresa.

Ggi¡ d¡l ti¡¡r¡to Pifh. 19
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F ig. {.6 llantenimiento de f,studiantes

Si ent¡e los códigos localizados no se encuentr¿ el que deseamos, podemos
registrar una nueva empresa haciendo uso de los botones de trabajo para la
empresa. Si deseamos modifica¡ los datos de la empresa podemos presiorur el
botón de modificar para habilitar los controles de la empresa.

Cuando se registra una nueva Empresa" el Sistema le muestra automáticamente en
este campo, el Secuencial que le tocará a dicho ingreso.

. Actividad Empresa

Este campo se refiere a la actividad con la que se identifica la empresa" puede se la
razón social. Esta descnpción es opcional su ingreso.

.CTJ¿tgp
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. Código

Este campo es opcional su ingreso, si se desea asociar al estudiante a una empresa

se digrta su código o a través del botón de consulta se lo puede obtener.

Puede ser ingesado en forma manual, luego presionando la tecla <Enter> o <Tab>

se cargarán los datos que conespondan a la Empresa si cxistiese.

'@.,



CO¡TTROL DE CERTIT¡CAIX)S Df, CAPACÍTACIÓÑ sc.c.c

. Direcc¡ón

Este campo es opcional, contiene la dirección regrstrada de la Empresa.

. Nombres Jefe

Este campo es opcional, indlca el Nombre de la persona que tenga t¡n carga

inmediatamente superior a del Estudiante, como el jefe por ejemplo.

. Teléfonos

Este campo es opcional, hace referencia a los telélonos que tenga la Empresa. Esá
compuesto por tres cÍrmpos:

'l'rpo de l elefono

Especiñca el Tipo de Teléfono que se desea registrar, sea este

Personal, Celula¡, Fax.

Número de 'Ieléfbno

Este campo permite regrstr-ar el número telefónico que deseamos añadir

a la lista de teléfonos, o carga el teléfono que seleccionamos de la lista
de teléfonos que aparece cuando damos "Click" sobre el Botón de

ayuda.

Botón de Control del 'l'eléfono 
( Agregar o Eliminar)

E
Controla el uso de los teléfonos, si es uno que no se encuenm en la lista
de teléfonos aparec€ su imagen con un signo "+" , caso contrario si

sele¿cionamos un teléfono de la lista de teléfonos su imagen con un
signo "-" esto quiere indicar quc podemos eliminarlo.

Gr¡¡ &l Urü¡ri, P*h¡ 2l
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CONTROL DE CERTIFTCá,DO§ DE CAPACIIACtÓN sc-c.c

. Tiempo de Servicio
Este campo es opcional, indica el tiempo de senicio que tenga el Estudiante en la

emPresa.

Esá dado en ¡érmino de cantidad y de períodos, por Ljemplo 3 Años.

El Periodo se puede ingresarse directamente o se puede dar'{lick" sobre el Botón
de Aluda luego de lo cual apareceÉ una lista con las posibles periodos para el
Tiempo de Servicio.

@
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CAfiIUN

tMenú Miscelánem

El lllenú de Misceláneos le permite al usuario
controlar las opciones adicionoles que presenta el
sisÍema de Control de Certificados de Capacilación.

Otief\o
El Menú de Misceláneos presenta las opciones como Programación de Seminarios,
cobros o registro de estudiantes a los Seminanos, Transferencias de Seminanos, y
Control de Asistencia.iNotas de los estudiantes registrados en un Seminario.

FqmadeAoceso
. Mediante la pulsación de las teclas: ALT M

. Navegando a través de los menúes del sistema

l. Hacer "Click" en la Opción Misceláneos



CONTROL DE CERTIF¡CADO§ Df, CAPACTTACTÓÍ\¡

Descripoon de Panhlla

sc.c.c

Fig. 5.1 IIenú ltisceláneos

Progranucir de Serninari¡s

Esta opción permite el registro, actualización de datos y eliminación de Secuencias

de Seminarios que ofiece la Espol. Es decir crear una nueva secuencia de un
Seminario para ser diclado por un prolesor con un ayudante y demás.

AsHencidl.lcfas

Esta opción permite el registo y acrualización de datos de Ia Asistencia o las
Notas de cada Estudiante registrado en una Secuencia de un Seminarios que la
Espol tmpate
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CONTROL Df CERTIFICADO§ DE CAPACITACTÓN sc.c.c

Trarrefu encra de Serninarios

Esta opción permite el registro, actualización de datos y eliminación de una

transacción de Transferencia de Seminarios enüe estudia¡tes.

EstldiantdCobrc por Serninario

Esta opción permite el registro, actualización de datos y eliminación de

Estudia¡tes en una Secuencia de un Seminarios. Registra un Estudiante a un

Seminano y genera las cuentrs por cobrar de cada estudiante, permite cobra¡ las

deudas generadas por un estudiante sobre los Seminarios que este haya tomado.

Cü¡ del Urü¡ño T,
Pigi¡t¡ {
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OBJETIVO

CONTNOL DE Cf,RTIFICADO§ DE CAPACITACTÓN sc.c.c

PROGRAMACION DE SEMINARIOS

Permitir da¡ mantenimiento a los datos de las Secuencias de los Seminarios. Es

decir que permite generar una nueva Secuencia asociada al Seminano que puede

ser impafida con sus propias ca¡acterísticas como Aula" Profesor, Ayudante, etc.

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de tres formas

1 . Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

o Hacer'Click" en la opción lllisceliineos

. Hacer ''Click" en la opción lrogramación de Seminarios

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( M ), luego presionar la

letraSubrayada(P).

3. Dando "Click' sobre el botón de la bana de Henamientas que hace
referencia a la Programación de Seminarios

Gui¡ dcl Ui¡¡rri' P¡srt¡ 3



CAMPOS

CONTROL DE CI,RTffTCADO§ DE CAPACTTACIÓ¡I

['ig. 5.2 Programación de Seminarios

. Seminario

Este campo es obligatono su ingreso, debe contener el código de un Seminario
regstrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se cargará la descripción de dicho seminano si existiese.

Cuando se regrstra una nueva Instancia de un Seminano, el sistema
automáticamente genera la secuencia siguiente poniéndola al lado del campo de
Seminario.

-tl ,{ idl
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Descripoon de Panhlla

§c.c.c

S€fligio

l¡dn¡dl¡

Anrdr{t

Si no se conoce el código se puede utiliza¡ el botón de búsqueda para conocer los
Seminanos existentes o en forma particular.
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CONTROL DE CEKTIFICADO§ DE CAPACTTACIÓT'I §c.c.c

El campo que se encuentra a la derecha del código del Seminario es la descnpción
que le asignaron al Seminario cuando fue creado.

o lnstructor

Este campo debe contener el codigo del instmctor de la instancia del seminario, Ia
lado dc este campo sc encuentra los nombres que le conesponde a dicho Profesor.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de ayuda para conocer los

Profesores existentes o en forma particular.

. Ayudante

Este campo debe contener el código del Estudiante que va a partrcipar como
aludante de la instancia del scminario, la lado de este campo se encuentra L¡s
nombres que le conesponde a dicho Ayudante.

Si no se conoce el códrgo se puede utilizar el botón de ayuda para conocer los

Estudiantes exislentes o en forma particular.

. Laboratorio

Este campo es opcional, indica el Laboratono en que la Secuencia del seminario
va a ser dictado. Puede ingresarse directamente o se puede da¡ "Click" sobre el
Botón de Despliegue, luego de lo cual apa¡ecerá una lista con las posibles

Laboratonos pora ubrcar la secuencia del Seminario.

o lnicio

Este campo se refiere a la fecha de Inicio de la Secuencia del Seminano. Si

deseamos podemos dar "Doble Click" sobre este control y se nos desplegani un
lista con los dias del mes en que el control se encuentra, y nos permite navegar
entre mes y años para poder localizar la lecha conecta

o Final

Este campo se refiere a la fecha de Final de la Secuencia del Seminario Si
deseamos podemos da¡ "Doble Click" sobre este control y se nos desplegani un

Cuí del Uru¡rio P¡gü¡ 7



sc.c.c

lisla con los dias del mes en que el control se encuentra, y nos permite navegar

entre mes y años para poder localizar la fecha correcta

. Horarios

Esre Botón permite seleccionar un horario para que la secuencia del Seminario sea

dictado, al dar "Click" sobre este botón aparece una pantalla indicando en un

combo los diferentes horarios definidos por el usuario, listos para esoger uno.

D¿r¡r del Semnruio

Sernir¿ b

lndud§

Af.d.ri!

Lata{k*,

Hsdb

Dfa Ho¡a lrücial Ho¡a Fhd

1lI

F'ig. 5.3 Programación de Seminarios
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OBJEfIVO

CONTROL DE Cf,RTÍNCADO§ DE CAPACMACIÓN sc.c.c

ASISTENCIANOTAS

Permitir da¡ mantenimiento a los registros de los estudiantes inscritos en alguna

secuencia de u¡ Seminano. Es decir que permite registrar la cantidad de días

asistidos por cada estudrante y la nota obtenida.

. Forma de acceso

Para la ejccución de esu opción se lo puede realizar de Cuatro lbrmas

1, Navegando en el M€nú de Certifcados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opción llisceláneos

. I-lacer "Click" en la opción {sistenciaNotas

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( M ), luego pres¡onar la

letra Subrayada (A ).

3. Presionando las Teclas Control (CTRL) junto con la Tecla A

4. Dando "Cl¡ck' sobre el botón de la bana de Henamientas que hace

referencia al control de Asistenc¡a/Notas de los Seminarios

Cr¡¡ d¿l Us!¡¡rio P¡gnu 9
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CAMPOS

CO¡ÍIROL DE Cf,RTIF¡CADO§ DE CAPACITACIÓN SC.C.C

Descripcón de Parüalla

Fig. 5.4 Control de Asistencia/¡-otss de L,studientes

. Seminario

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del Seminario
registrado en el sistema. Puede fr ingresado en forma manual, Iuego presionando

la tecla <Enter> o (Tab> se carganín los datos que correspondan al Seminano si

existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los

Seminarios existentes o en forma particular.

. Secuencia

Este campo indica todas las secuencias que se hayan programado para un

Seminanos, es decir contend¡á todas las instancias de Seminanos en curso pafti
cargar por el Seminano y su Secuencia todos los estudia¡te registrados.
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CONTROL Df, CERTIFICATX)§ DE CAPACTTACIÓN §c.c.c

Para registrar la asistencia y la nota de cada estudiante se debe presionar el botón
modificar y en ese momento se habilitaran las celdas que contienen la lista de los

estudiantes para poder regrstrar la c¿ntidad de dias asistidos y la nota obtenida.

Fig.5,5 Control de AsistencirAotas de Estudientes
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OBJÉfIVO

CONTIOL DE CERTITICADO§ DE CAPACtTacIÓ,\ sc.c.c

TRANSFERENCIA DE SEMINARIOS

Permitir dar mantenimiento a la información regrstrada a cerca de las

transferencias que se permiten entre Estudiantes de un Seminano.

. Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de dos formas

1. Navegando en el Menú de Certiñcados de Capacitación

. Hacer "Click" 9n la opción Misceláneos

. Hacer "Click" en la opción Transferencias

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( M ), luego pres¡onar la

letra Subrayada (T ).

Cu¡ ¿Gl Ui¡¡rrb P¡:b¡ l2@



CONTROL DE CERTTFTCADO§ DE CAPACITACIÓ¡{

Descripcirn de PanHla

fr¿tdelcncia No Fecha T ra¡furerrci¿r

sc.c.c

Semirdb -------lo,

C¿xlgo

CAMPOS

C{dgo

. Transferencia No.

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código de la Transferencia
registrado en el sistema. Puode ser ingresado en forma manual. luego presionando
la tecla <Enter> o {Tab> se cargarán los datos que conespondan al registro de la
Transferencia si existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los
Transferencia existentes o en forma particula¡.

Cuando se registra una nueva Transferencia" el Sistema le muestra
automáticamente en este campo, el Secuencial que le tocará a dicho ingreso.

. Fecha Transferencia

Este campo se refiere a la fecha en la cual se realiza Transferencia. Si deseamos
podemos dar "Doble Click" sobre este control y se nos desplegará un lista con los
días del mes en que el control se encuentrq y nos permite naveg entre mes y
años para poder locali¡ar la fecha conecta

3ü¿I.'§/1396
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COfYTROL DE Cf,RTTFICADOS DE CAPAC¡TACIÓN sc.c.c

. Alumno transferido .- Codigo

Este campo es obligatorio, indica el Codigo del Alumno a ser Transferido, al
digitar el código del estudiante y presionar la tecla <Enter> o <Tab> Ios nombres

del estudia¡te se cargarán en el campo al lado del código.

. Alumno a transferir .- Código

Este campo es obligatorio, indica el Codigo del Alumno a Transferir, al digitar el
código del estudiante y presionar la tecla <Enter> o <Tab> los nombres del
estudiante se cargani,n en el campo al lado del código.

Términos de Pagoa

Fig.5.? Términos de Pago de una Transferencia

",1 "'fi bl €r'l

0.00

0.00

qI
!

TET¡E

-

Fcr*u TfÚ¡fc*ri¡

Iarn¡m d! Plgo

I r«rs*srria No.

Códgo

Fadta lrqL

Morpd!

Iolaa P{ü
Ipo do
C¡l*ú

Scrrirqm

Códgo

Guú dcl Usu¡rio P¡¡h¡ lJ

o Fecha lng.

Este campo se refiere a la fecha en la cual el Estudiante Transfendo adquirió la
deuda. Si deseamos podemos dar "Doble Click" sobre este control v se nos
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CONTNOL DE CERTTFTCADO§ DE CAPACTTACIÓN §c.c.c

desplegará un lista con los dias del mes en que el control se encuentra. y nos

permite navegar entre mes y años para poder localizar la fecha conecta

o Moneda

Este campo es opcional, hace referencia a la moneda en la que el Estudiante

contrajo la deuda.

Puede ingresarse directamente o se puede dar "Click" sobre el Botón de Apda,
luego de lo cual aparecerá trna lista con las posibles monedas.

o Total a Pagat
Este campo indica el total de la deuda valorizado en la moneda escogida.

. Tipo de cambio

F)ste campo es opcional, indica el tipo de cambio de la deuda si la moneda fuera

extranJ era.

. Términos de Pago

Este campo indica el término de pago con que la deuda fue adquirida por el
Estudia¡te t¡ansferido.

Al escoger un término de pago se listará el la parte inferior de la pantalla todos los
anexos que debe cubrir el estudiante. con el monto a cobr¿r por cada anexo y su

f'echa de cobro márimo.

Gui¡ dcl Uq¡¡rio PÁgnu t 5



OBJETIVO

COÍITROL DE CERTTFICADO§ DE CAPACTTAC¡ÓN sc.c-c

ESTUDIANTES/COBRO POR SEMINARIO

Permite da¡ mantenimiento a los registros de estudiantes en los Seminanos, sus

deudas v demás. Permite cobra¡ una deuda por un estudiante adquinda.

¡ Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opcrón se lo puede realizar de tres tbrmas

1. Navegando en el Menú de Celificados de Capacitación

. Hacer "Click" en la opción Misceláneos

. Hacer "Click" en la opción EstudianteiCobro Semananos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( M ), luego presionar la

letraSubrayada(E).

3. Dando "Click' sobre el botón de la bana de henamientas que hace

referencia al Cobro de deudas y registro de estudiante en un sem¡nario.

Cr¡i. d€¡ U{¡¡rio Pi*iú ló



CO¡TTROL DE CERTItrICADO§ DE CAPACTTACTÓN

Descripoon de Panblla

--:.¡j

CAMPOS

S€rruraos

t'ig. 5.8 Registro por Estudiantes

. Código
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del Estudlante
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se carganh los datos que conespondan al Estudiante si
existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los
Estudiantes existentes o en forma panicular.

Cuando s€ reglstra un nuevo Estudiante, el Sistema le muestra aulomáticamente en
este campo, el Secuencial que le tocará a dicho ingreso.

. Seminario
Esle campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del Seminano
regstrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al Seminano si
existiese.
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COMTROL DE CERTTFICADOS DE CAPACÍTACTÓN sc.c.c

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de Ayuda para conocer los

Seminanos existentes o en forma particula¡.

Términos de Pago

gódso

§sminaí¡
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Fig. 5.9 Registro por Estudiantes

. Fecha lng.

Este campo se refiere a la fecha en la cual el Estudiante Transferido adquirió Ia

deuda. Si deseamos podemos dar "Doble Click" sobre este control y se nos
desplegani un lista con los días del mes en que el control se encuentr4 y nos
permite navegar entre mes y años para poder localizar la lecha correcta

. Moneda
Este campo es obligatorio, hace referencia a [a moneda en la que el Esrudiante
contrajo la deud¿.

T

I

-'l
I

.l 4t §l
II§EI

il

@
Coü dcl tliu¡rio

i Sü ín6rí03 por Alürno

Pifia¡ lt



CONTROL DE CERTII¡CADO§ I'E CAPACITACIÓN §c.c,c

Puede ingresarse directamente o se puede dar "Click" sobre el Botón de Ayuda
luego de lo cual aparecerá una lista con las posibles monedas.

o Total a Pagar

Este campo indica el total de la deuda valorizado en la moneda escogida.

o Tipo de cambio

Este campo es opcronal, indica el tipo de cambio de la deuda si la moneda fuera
extranjera.

. Términos de Pago

Este campo indica el término de Flago con que la deuda fue adquirida por el
Estudiante fansfendo.

Al escoger un término de pago se listará el la parte inferior de la pantalla todos los
anexos que debe cubrir el estudiante, con el monto a cobra¡ por cada anexo y su
fecha de cobro márimo.

Cuando se desee cobra¡ un abono se debe de presionar el botón de modificar y
registrar la fccha cn la que se cstá cobrando el abono.

Co¡ dcl tir¡Drio P¡glD¡ It@



CO¡TTROL Df, CEBTIFICA-DO§ I'E CAPACTTAC¡ÓN sc.c.c

Certificados

Fig. 5.10 Registro por Estudiantcs

Este botón consulta los certificados acreditados al estudiante. Dependiendo de los
Seminanos aprobados por el estudiante.
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CAT{TI-E.O

[/enú Espeqales

El Menú de Especiales le permile al usuario controlar
las opciones tales como Mantenimiento de las tablas
principales y confrolar su ambiente de trabajo en el
sistema de Control de Certtficados de Caytcitación.

Oqdilo
El Menú de Especiales presenta las opclones como Mantenimiento, control de
seguridades del sistema y Estadisticas de Seminanos

FonnadeAmeso
. Mediante la pulsación de las teclas: ALT E

. Navegando a través de los menúes del sistema

L Hacer "Click" en la Opción llspeciales



CO¡{TROL Df Cf,RTIFICADO§ DE CAPACTTACIÓN

Descripoon de Panblla

sc.c.c

Fig. 6.1 \tenú Especiales

fi¡lantenimbrto

Esta opción permite el mantenimiento de las entidades que depende el sistema
para rabajar en forma normal.

Este Submenú está compuesto por las siguiente opciones :

o Tipos de Horarios

r Tipos de Cobro

o Aulasrlaboratorios

o Base de Datos
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CONTROL DE CEKTIFICADO§ D¿ CAPACTTACIÓN §c.c.c

Segurilades

Esta opción se compone de opciones que ¡rrmiten el regrstro y actualización de

datos de los usuarios, el cambio de usuarios de t-abajo.

Este Submenú está compuesto por las siguiente opciones :

o Usuarios

. Cambio de Usuario

EsÉdísti:as

Esta opción permite el reglstro, ¿rctu¡lización de datos y eliminación de una

estadistica de Seminarios.

Gü¡ d€l U r¡¡b Pitt¡ {



oE,lETrvo

CONTROL Df, CERTIFfCAIX)§ DE CAPACITACIÓN §c.c,c

MANTENIMIENTOS

Permitir dar mantenimiento a las tablas principales del Sistema. Es decir que

permite registrar 'l'ipos de Horarios , Tipos de Cobro. Aulas y/o laboratorios y un

concepto general de la base de datos.

. Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de dos formas:

1 , Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opción §speci¡les

. Hacer "Click" en la opción ![antenimiento

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego presionar la letra

Subrayada ( M )

G¡¡ dcl Lir¡r.io P¡gi|¡ I,A\
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¡f oPcroNEs

CONTNOL D[ CERTIFTCADO§ DE CAPACTTACTÓN sc.c.c

Descripcirn de Panhlla

Fig. ó.2 llenú \lantenimiento

. Tipos de Horarios

Esta Opción permite definir y dar mantenrmiento a los tipos de horarios para las

secuencias de los Seminarios

. Tipos de Cobro

Esta Opción permite definir y dar ma¡tenimiento a los tipos de cobros o planes de
cobros pa¡a los estudiantes en relación a los Seminarios

. Aulas/Laboratorios
Esta Opción permitc definir y dar mantenimiento a las aulas o l¿boralonos donde
se vayan a impartir los Seminanos.
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OEJETIVO

CONTROL DE CERTIFICA¡X)§ Df CAPACTTAC¡ÓI{ sc.c.c

TIPOS DE HORARIOS

Permitir dar mantenimiento a los diferentes tipos de Horarios definidos por el

usuanos para que los Seminanos sean impartidos.

. Forma de acceso.

Para Ia ejecución de esta opción se lo puede realizar de Cuatro formas:

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opción fspeciales

o Hacer "Click" en la opción llantenimiento

o Hacer "Click" en la opción f ipo de lorarios

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego presionar la letra

Subrayada ( lt/ ) y luego presionar la letra Subrayada ( H ) .

Gr¡ü d{l U$¡¡rto Pi8lr¡ 7



CO¡¡TROL DE CERTIFICADO§ DE CAPACTTAC]óN sc.c-c

Descripoon de Pantalla

cé@ efl
Hora llúcid Horá Fhd

Fig. 6.J I'ipos de Horarios

. Código
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del tipo de Horario
regrstrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que conespondan al npo de
Horano si existiese.

Si no se conoce el código se puede utiliza¡ el botón de búsqueda para conocer los
Tipos de Horarios exrstentes o en forma particular.

o Hora lnicial y Final

Estos campos indican el lapso de tiempo en el día para el Horano asi tenemos la
Hora lnicial y la Final.

-rl x "'.rtl d
i I g¡o¡ d¿ Hor¿rbs ETE
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. CAMPOS

. Día

Este campo indica el dia que se desea que este horano desea contener.. Puede ser
digitado o escogido de la lista lograda dando "Click" con el botón de despliegue
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OEJETIVO

CONÍROL DE CERTTFICADOS DE CAPACTTACIÓN sc.c.c

TIPOS DE COBRO

Permitir dar mantenimiento a los diferentes tipos de Cobro definidos por el

usuanos para que las deudas que adquieran los Estudiantes sobre los Seminarios.

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realiz¿r de Cuat¡o formas

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

. Hacer "Click" en la opción f,speci¡tes

o Hacer "Click" en la opción llantenimiento

. Hacer "Click" en la opción Tipo de Cobro

2 Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego presionar la letra

Subrayada (M )y luego presionar la letra Subrayada (T ) .

Go¡ d€l L,s¡¡rio P¡Stt¡ 9



,- CAMPOS

CONTROL DE Cf,RTTFICADOS DE CAPACTTACTÓN sc.c.c

Descripcirn de Panhlla

t'ig. 6..f Tipos de Cobro

o Código

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del tipo de Horario
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se carganí,n los datos que correspondan al tipo de
Horario si existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de busqueda pa¡a conocer los
Tipos de Cobro existentes o en forma particula¡.

o Valor
Este campo se refiere al porcentaje que va a tomar la línea de cobro que se está
registrando.

. Tipo
Este cam¡ro indica el tipo que se desea que este abono adquiera.. Puede ser
digrtado o escogrdo de la lista lograda dando "Click" con el botón de despliegue.
Los tipos posibles son :

Abono

f)escuento

Cobro

Cui¡ del Ug¡¡rio Pigb¡ l0
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OSJETIVO

CONTNOL DE Cf,RTIT¡CADOS DE CAPACMACIÓN §c.c.c

AULAS / LABORATORIOS

Permitir dar mantenimiento a los diferentes Aulas'Laboratorios definidos por el

wuario para que los Seminarios sean impartidos.

o Forma de acceso

Para la ejecución de esla opción se lo puede realizar de Cuatro formas:

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

¡ Hacer "Click" en la opción §speciales

o Hacer "Click" en la opción ![antenimiento

. llacer "Click" en la opcrón Aulas / l-aboratonos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego pres¡onar la letra

Subrayada ( M ) y luego presionar Ia letra Subrayada ( A ) .

Gui. d€l Ui¡¡.rio Pá*h¡ I I



. CAMPOS

CONTROL DE Cf,RTfFICADÓ§ Df, CAPACTTACÍÓN §c.c.c

Descripcón de PañHla

I ig. 6.5 Aulas / Láboratorios

. Código

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del aula o
I¿boratono regstrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego
presionando la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al
tipo de tlorario si existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los
t¿boratoriolAulas existentes o en forma particular.

Cuando se reglstra un nuevo laboratorio o aula se debe de regismr el código con
que se desea reconocer.

. Capacidad

Este campo indica la capacidad con que cuenta el aula o laboratono.
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OEJETIVO

CONTROL DE CERTÍFTCADO§ DE CAPACITACIÓN sc.c.c

SEGURIDADES

Permitir da¡ mantenimiento a los usuarios y cambiarse de usuario , para otorgar
persmisos sobre las transacc iones

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

r t{acer "Click" en la opcrón Especiales

o Hacer "Click" en la opción $guridades

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego pres¡onar la letra

Subrayada ( S ).

Gui¡ &l Uiu¡rto P¡fh¡ I J



.Í oPctoNEs

CONTROL DE CERTIFTCADO§ DE CAPACITACIÓN sc.c.c

Descripcbn de Panhlla

Fig. 6.6 }lcnú Seguridades

o Usuarios

Esta Opción permite dar mantenimiento a los usuarios que tenga registrado el
sistema , además de crea¡ usuario se puede cambiar permisos y password.

. Cambio de Usuarios

Esta Opción permite cambiarse de usuarios.
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OBJEIIVO

CONTROL DE CERTTTICAIX)§ DE CAPACTTACIÓN §c-c-c

USUARIOS

Permitir dar mantenimiento a los diferentes usuarios, que tenga el sistema.

Además permite especificar los permiso de cada usuario y el tipo de cada uno

> Sidt$t üwab m 6i4ó¡¡itibúry6 n wmb nntdaapih tl;t *otiffiú

Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realiza¡ de Cuatro lbrmas

1. Navegando en el Menú de Certificados de Capacitación

. Hacer "Click" en la opción pspeciales

o Hacer "Click" en la opción §eguridades

. Hacer "Click" en la opción Tipo de Usuarios

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego pres¡onar Ia leka
Subrayada ( S ) y luego presionar la letra Subrayada ( U ) .

Cli¡ dsl Ur¡¡¡rlo Pó*h¡ ta



, CAMPOS

CONTROL DE CERTIFICADO§ Df, CAPACITACIÓN sc.c.c

Descripc'on de Panhlla

Fig. 6.7 [ suarios

. Nombre

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el Nombre del usuario
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando
la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al usuario si

existiese.

Si no se conoce el nombre del usuano se puede utilizar el botón de busqueda para

conocer los usuanos existentes o en forma particular.

o Contraseña
Este botón permite regrstrar la contraseña del usuario y la conñrmación del mismo.

/4.
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CONTROL DE CERTIFICADO§ DE CAPACITAC¡ÓN sc.c.c

Fig. 6.8 ['sua rios

o Permisos

Estos campos indican los permisos que puede tener el usuano . Estos se refieren a

los permisos transacciones que se tienen sobre cada módulo.

o lngreso

r Modiflcación

o Eliminación

. Tipo

Estos campos indican el tipo de usuano. Estos se reñeren a los tipos que se henen
sobre todo el sistema.

o Usuario Normal

o Administración

@
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OBJEfIVO

CONTROL Df, CERTITICAIX'§ Df, CAPACITAC¡Ó¡i §c.c.c

ESTADISTICAS

Permitir dar mantenimiento a los drferentes estadisticas que se hayan registrado en

el sistema" además se permite generar nuevas estadísticas en base a uno o vanos

Seminarios

Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de Cuatro formas

Navegando en el Menú de Cert¡ficados de Capacitación

. Hacer "Click" en la opción Especiales

. Hacer "Click" en la opción lstadisticas

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( E ), luego presronar la letra

Subrayada ( E )
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CONTROL DE CERTIFTCADO§ Df, CAPACTTACTÓfl

Serúab
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CAMPOS

I ig. ó.9 Estedísticas

Sem inario

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del seminario
regisüado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionardo
la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que correspondan al seminario si
existiese.

Si no se conoce el código del seminano se puede utilizar el botón de busqueda
par¿ conocer los usuanos existentes o en forma particular.
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CONTROL DE CERTIFICATX)§ DE CAPACTTACIÓN §c.c.c

. Período lnicial

Este campo está compueslo por el Año y Mes que indicanh el periodo inicial
desde donde la estadistica tomará los valores de los Seminarios dictados para ser

evaluados.

. Período Final

Este campo está compuesto por el Año y Mes que indicani el período final hasta

donde la estadistica tomani los valores de los Seminarios dictados para ser

evaluados.

. Datos

Contienen las lineas estadisticas generadas, que sirven para formar el gráfico
estadistico.

Entre los datos que genera tenemos.

3 Periodo

3 Cantidad Planificada

3 Cantidad Dictada

3 Cantidad de Estudiantes lnscritos

3 Cantidad de Estudiantes Retirados

3 Cantidad de Estudiantes Aprobados.

Gur¡ &l U.¡¡¡rlo Pigh. 20



CONTROL DE CERTIFICADO6 DE CAPACTTAC¡Ó¡i

. Gráf¡co

Contienen las barr¿s gnificas que represenan las lineas estadisticas generadas
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Fig. 6.10 Gráfico Estadístico
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C&}ITINO

[/enú Consu lhsReportes

El Menú de Consultas y/o Reportes le permile al
usuario controlar las opciones tales como Consulta
Impresa o por pantalla de la Programación de

Seminarios, por Período o de manera independiente:
Certrficados de Seminarios otorgados a los

esÍudiantes ; delalles generales o nolas de alumnos
(lue tengan en el sislema de Control de Certificados
de Capacitación.

Otiefi\o
El Menú de Consultas/Repoñes le permite al usuario generar una consulta en
panlalla de los reportes generales que presenta el sistema

FonnadeAreso
¡ Medla¡te la pulsación de las teclas: ALT R

¡ Navegando a través de los menúes del sistema

L Hacer "Click" en la Opción Consultss/Reportes



CONTROL DE CERTIF¡C¡,DO§ DE CAPACITACIÓN

Descripcbn de Panhlla

sc.c.c

Fig, 7.1 }lenú ('onsu ltas/Reportes

Planilcacúr de Seminanc

Esta opción permite consultar la planificación de un seminano en un mngo
definido por el usuario.

Seminar¡e

Esta opción se compone de opciones que permiten las consultas impresas de
reportes con referencias a Seminanos

Este Submenú est i compuesto por las siguiente o¡rciones :
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CONTNOL DE Cf,RTIFICADO§ DE CAPACTTACTÓ¡¡ sc-c.c

o Ceñificados

o Alumnos Registrados

r Recordatorio de Pagos

Aumne

Esta opción se compone de opciones que permiten las consultrs impresas de

reportes con referencras a Seminarios

Este Submenú está mmpuesto por las siguiente opciones :

r Certificados

o Alumnos Registrados

o Recordatorio de Pagos

A.
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OEJETIVO

CONTROL DE Cf,RTIFICADOS DE CAPACITACTÓN sc.c-c

PLANIFICACION DE SEMINARIOS

Permitir mnsulta¡ un seminario y establecer un rango para que en base a ese rango

se pueda realizar una consulta de las secuencias de los Seminarios definidas que

podni ser impresa o consultada por pantalla.

. Forma de acceso

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de dos lormas

1 . Navegando en el Menú de Certifcados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opcrón Consult¡e{Beportes

. Hacer "Click" en la opción Planificación de Seminarios

2 Presionando la Tecla ALT y la leka Subrayada ( R ), luego pres¡onar la letra

Subrayada ( P ).
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,.CAMPOS

CO¡¡TROL DE CERTIFTCADO§ Df, CAPACTT¡CIÓN §c.c.c

Descripcbn de Panhlla

Fig. 7.2 Planificación de Seminarios

. Seminario

Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del Seminario
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando

la tecla <Enter> o <Tab> se carganin los datos que correspondan al Seminario si

existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de ayuda para conocer los
Seminanos existentes o en forma pa¡ticular.

o Desde

Este campo esfá compueslo por el Afio y Mes que indrcarán el período inicial
desde donde la consulta tomará los valores de los Seminarios dictados para ser

evaluados.

. Hasta

Este campo está compuesto por el Año y Mes que indicará el período final hasta

donde la consulta tomará los valores de los Seminanos dictados para ser
evaluados.
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CONTROL DE CERT¡FICADO§ DE CAPACITACIÓN sc.c.c

. Aceptar
Este botón se encarga de llamar al Manejador de impresión para que el usuario

tome una decisión a cerca de la sal¡da de sus consulta

. Cancelar

Este botón se encarga de cancelar la operación de consulta de regisÍos que

cumplan con la condición establecida.

@
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OBJEfIVO

CONTROL DE CEKTITICADO§ DE CAPACITACÍÓN sc.c.c

SEMINARIOS

Permitir consulta¡ un seminano e imprimir los certificados por cada estudiante,

imprimir los recordatorios de pagos y los alumnos reglstrados

Forma de acceso.

Para la ejecución de esta opción se lo puede realizar de Cuatro formas

Navegando en el Menú de Certifcados de Capacitación

o Hacer "Click" en la opción ConsultasBeportes

. Hacer "Click" en la opcrón §gminanos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada ( R ) y luego presionar la

letra Subrayada (S ).

cl¡i. del tlrorrto P¡gb¡ t



.-. c A M P O S

CONTROL DE CERT¡FICAIX)§ DE CAPACITACIóN sc.c.c

Descripcin' de Panhlla

Fig. 7.5 Seminarios

. Seminario
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el código del seminario
registrado en el sistema. Puede ser ingresado en forma manual, luego presionando

la tecla <Enter> o <Tab> se cargarán los datos que conespondan al Seminario si

existiese.

Si no se conoce el código se puede utilizar el botón de búsqueda para conocer los

Seminarios existentes o en forma particular.

Cuando se registra un nuevo laboratorio o aula se debe de regtstrar el código con
que se desea reconocer.

. Aceptar
Este botón se encarga de llamar al Manejador de impresión para que el usuano

tome una decisión a cerca de la salida de sus consulta

. Cancelar

Esle botón se encarga de cancelar la operación de consulta de registros que

cumplan con Ia condición establecida.

llrEr
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CONTNOL DE CERTIFICADO§ DE CAPACITACIÓ¡{ sc-c.c

oEJEfrvo

MANEJADOR DE IMPRESION

Permite que el usuario tome la decisión adecuada para enviar los reportes
generados . Esta pantalla aparece cada vez que se desee mandar a imprimir
cualquier cosa.

Descripcron de Panhlla

Fig. 7.J Manejador de lmpresiones

o Nombre

Este campo Describe el Nombre de la Impresora con que cuenta la estación donde
el sistema estil corriendo.

o Estado

Este campo indica el estado de la impresora en relación a las demás que se lengan

. lmprimir

Este rndica una pequeña descripción de lo que se va a imprimir

. Copias
Este campo indica el número de copias que se van a imprimir.

, CAMPOS
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CONTROL DE CERTIFICADOS DE CAPACITACIÓN §c.c.c

La pantalla de impresión cuenta con una pequeña bana de herramientas que

encierran todas sus funciones:

Pantalla .- Si elegimos este botón el reporte será generado por pantalla

permitiendo después ser enviado a impresora.

Impresora.- Si elegimos este botón el reporte será generado directamente a la
impresora.

Archivo .- Si elegrmos este botón el sistema pedinl la localización del a¡chivo al

cual deseamos enviar el reporte, y el formato en el que se desea sea este grabado.

I ig. 7.4 lllanejador de lmpresiones

Formato T6xto :i
c:\

cerlfcap.cxe
conceca-ldb
conceca.mdb
rpaulab-rpl
rpertadi-rpl
fpgcncor.rpt
rpgons6n¡.fpl
rpgaqa¡l-rpl

l
f:]..

Id c:\
É rr.¡ce¡r

l¡onb? de Arcfiivo

§cp¡& on dA¡clÉvo

Norüc ddA¡dúro 6 §¡Id¡

lryraslivr a un Arcluro I
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