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CAPITULO 4

ADMINISTRACION Y SEGURIDAD



Manual de Usuario Sistema Integrado SYSFAR

4. ADMINISTRACION Y SEGURIDAD.
4.1 GENERALIDADES.

El modulo de Administracion v Seguridad es el encargado de administrar la seguridad
v llevar el control de las transacciones realizadas en la empresa, es aqui donde se

proporcionan los datos mas importantes para la integracion de las partes o modulos.

Por medio de este modulo se podra restringir el acceso de los empleados a los diferentes
modulos del sistema, con el proposito de restringir el acceso a la informacion que es
importante para la empresa, la persona que se encargara de dar estos permisos es el

administrador de Sistemas o el Gerente de la Empresa.

Ademas este modulo maneja ciertos parametros que son de vital importancia para los
otros modulos del Sistema Sysfar v 1.0, como son la moneda, el periodo contable, etc, v

también se encargara del proceso de depuracion de tablas transaccionales.
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4.2 MENU PRINCIPAL.

l.a pantalla principal del modulo de Administracion v Seguridad consta de cinco

opciones, las cuales son:

1. Archivo
2. Mantenimiento.
3. Procesos

4. Consultas/Reportes.
Ayuda.

N

‘W Sistema de Administracion y Seguidad
'f; ; W

Figura 4.1. Pantalla del Menua Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT v la letra subravada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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4.3 MENU ARCHIVOS.

Figura 4.2. Pantalla del Menu Archivos.

Enel siguiente menu se presentan las opciones necesarias, Desconexiones con la Base
de Datos, Configurar Sistema, Configuracion de Impresoras, Parametros Generales,

Cambiar Password vy la opcion Salir.
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4.3.1 CONFIGURAR SISTEMA.

«) Configurar el Sistema

.

JFARMACIA NUEVA CONTINEN §j & o

Figura 4.3. Pantalla de Configuracion del Sistema.

En esta ventana, se podra configurar el sistema lo cual servira para el manejo en

los demas modulos.
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4.3.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Empresa a la cual se va a realizar la Configuracion.
Moneda ‘| Moneda con la cual se va a_t_rabqiar. -

Ciudad

Periodo Contable

Método de Valorizacion | Método de Valorizacion para ¢l Inventario.

Ciudad en la que se encuentra la empresa.

Forma como se va a llevar la Contabilidad.

Tabla 4.1. Campos de Configuracion del Sistema.

4.3.1.2 MODIFICAR LA CONFIGURACION DEL SISTEMA.

Para modificar la Configuracion del Sistema debe seguir los siguientes pasos:

1<

(%]

Ubiquese en el campo de la Empresa, para escoger la empresa a la cual se desea
realizar la configuracion, esto lo puede hacer con las teclas “" “\V7. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo de la Moneda, debera escoger la moneda con la cual se desea trabajar,
esto lo puede hacer con las teclas “A" “\J”. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

En el campo Ciudad, se elige la ciudad en donde se encuentra la empresa, esto lo
puede hacer con las teclas “” “<” Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

Una vez ubicados en ¢l campo del Periodo Contable, se debera dar clic sobre
cualquiera de las 4 opciones que se muestran en este campo. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.
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5. En el Método de Valorizacion, se debera dar clic sobre cualquiera de las 3
opciones que se muestran en este campo. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

6. Para modificar la nueva configuracion del sistema , de clic en el boton “ 0
ubiquese en este v presione Enter. Si no desea que los datos sean modificados. dé

clic en el boton Cancelar o ubiquese en este y presione Enter.

4.3.2 PARAMETROS GENERALES.

% Parametros Generales

B2| SECUENCIAL DE DOC RECIBIDOS — i
S8 SECUENCIAL DE FACTURA
#B] SECUENCIAL DE FORMAS DE PAGH
el SECUENCIAL DE GUIA DE REMISIC

@] SECUENCIAL DE INICIO DE DIA

2| SECUENCIAL DE INTERES :' ,'IV

Figura 4.4, Pantalla de Parametros Generales.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevos parametros o secuenciales,

modificar los datos va ingresados o eliminarlos.
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4.3.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

Descripcion

 Valor

Estado

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Empresa a la cual se va modificar o grabar sus Parametros.
Prefijo Prefijo de la Secuencia. |
[Modulo [ Modulo al cual pénenécé la Secuencia. 7

Descripcion de la Secuencia.

Valor ac{ual de la Secuencia,

‘Estado de la Secuencia.

Tabla 4.2. Campos de los Parametros Generales.

4.3.2.2 INGRESAR UN NUEVO PARAMETRO.

Para ingresar un nuevo Parametro al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton 2252228 o ubiquese en este y presione Enter, si no posee

Mouse, debe dingirse a los botones pulsando la tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

LS

Ubiquese en el campo de la Empresa, para escoger la empresa en la cual se van a
ingresar 0 modificar los parametros, esto lo puede hacer con las teclas “N" 47

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Prefijo ingrese el prefijo del Modulo. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

5. En el campo Médulo, ¢lija el modulo al que pertenece la nueva secuencia que se va
a ingresar, esto lo puede hacer con las teclas “/" " Presione Enter o TAB para
ir al siguiente campo.

PROTCOM
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6. En Descripcion digite la descripcion de la secuencia que se va a ingresar. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Enel campo Valor, ingrese el valor con el cual se quiere que comience la secuencia.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Estado, debera escoger el estado de la nueva secuencia el mismo que
permitira al sistema considerar o no para transacciones siguientes, esto lo puede

hacer con las teclas “” N Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. Para grabar los datos de la nueva secuencia, dé clic en el boton

ubiquese en este v presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

Figura 4.5. Mensaje de Grabado Exitoso de los Parametros Generales.

4.3.2.3 MODIFICAR UN PARAMETRO.

Para poder cambiar o modificar el valor de un parametro o secuencia en el Sistema,

siga los siguientes pasos:

I. Ubiquese en ¢l campo Empresa. v elija la empresa sobre la cual va a modificar el
parametro, esto lo puede hacer con las teclas “N" “\”". Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.
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]

Una vez elegida la empresa, automaticamente se presentara en el grid de Parametros
Registrados todos los secuenciales pertenecientes a esa empresa, se debe dar doble
clic sobre el secuencial que se desee modificar v se llenaran automaticamente todos
sus datos generales en sus respectivos campos, v solamente se podra modificar el

valor y el estado de la secuencia.

Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo parametro - pasos del 7 al 8 de

(8]

como Ingresar un Nuevo Parametro.

4. Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos de la secuencia. dé clic

en el boton H o ubiquese en este v presione Enter. Si no desea que los
datos sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que

le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 4.6. Mensaje de Actualizacion de los Parametros Generales.

4.3.2.3 ELIMINAR UN PARAMETRO.

Para poder eliminar un parametro del Sistema, se realizara los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo Empresa, y elija la empresa sobre la cual va a eliminar el
parametro, esto lo puede hacer con las teclas “N" “\™ Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.
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2. Una vez elegida la empresa, automaticamente se presentara en el grid de Parametros
Registrados todos los secuenciales pertenecientes a esa empresa, se debe dar doble
clic sobre el secuencial que se desee eliminar y se llenaran automaticamente todos

sus datos generales en sus respectivos campos.

Después de clic en el boton u o ubiquese en este vy presione Enter. El

_ba

sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del parametro.

SYSFAR 1.0

Figura 4.7. Mensaje de Eliminacion de los Parametros Generales.

4.3.3 CAMBIAR PASSWORD.

w Cambio de Password al Supervisor

Figura 4.8. Pantalla de Cambio de Password.
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En esta ventana, el usuario podra modificar el password de un usuario.

4.3.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
User Usuario actual en el Sistema.
Anterior Password Actual del Usuario. -
Nuevo Nuevo Password del Usuario. -
Confirmar | Confirmacion del nuevo Password. .

Tabla 4.3. Campos del Cambio de Password.

4.3.3.2 MODIFICAR PASSWORD.

Para poder cambiar o modificar el password de un usuario en ¢l Sistema, siga los

siguientes pasos:

1. Al ingresar a la pantalla de cambio de password, se presentara automaticamente el

nombre del usuario con su respectivo password.

2. Ubiquese en el campo Nuevo, ¢ ingrese el nuevo password que va a tener ese

usuario. Presione Enter o TAB para 1r al siguiente campo.

L)

usuario.

4. Una vez ingresados todos los datos necesarios, dé clic en el boton

En el campo Confirmar, vuelva a ingresar o confirme el nuevo password del

ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean modificados, el

PROTCOM Capitulo 4 - Pdgina: 1]
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sistema le presentara mensaje de segunidad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Figura 4.9. Pantalla de Actualizacion de Cambio de Password.
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4.4 MENU MANTENIMIENTO.

Figura 4.10. Pantalla del Menu Mantenimientos.

En la figura 4 10 Pantalla del Menu Mantenimientos presenta las opciones necesarias
para el ingreso de la informacion que seran utilizados por los demas modulos, va sea
estos los datos de Compaiiias, Personas, Usuarios, etc estas opciones nos permiten dar
mantenimiento a los datos ingresados de los mismos, como modificaciones,

eliminaciones o ingreso de nuevos datos.
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4.4.1 MANTENIMIENTO DE COMPANIAS.

¢ Mantenimiento de Compafiia

Figura 4.11. Pantalla de Mantenimiento de Compaiiias.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevas compaiias, modificar los datos

va ingresados o eliminarlos.

4.4.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION

Codigo de la Compania | Es la identificacion de la Compaiiia en el Sistema.

Nombre Nombre de la Com[;aﬁia.

[Ruc Numero de Ruc de la Compaia.

Direccion  Direccion de la Compainiia. :
Teléfono Numero Telefonico de la Compaiiia. '

Fax - Numero de Fax de la Compaﬁiia. 7
E-Mail Direccion E-Mail de la Comaﬂia.t _
Estado ) _  Estado de la Compaiia Activo - Inactivo. o

Tabla 4.4. Campos de Mantemimiento de Companias.
PROTCOM Capitulo 4 - Pagina: | ESPOL
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4.4.1.2 INGRESAR UNA NUEVA COMPANIA.

Para ingresar una nueva compaiiia al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

19

J

N

Debe hacer clic en boton 2 21 0 ubiquese en este v presione Enter, si no

posee Mouse, debe dingirse a los botones pulsando la tecla TAB.

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Cadigo e ingrese el codigo de la compaiiia; no es necesario
ingresar el codigo, va que este es asignado automaticamente por el Sistema.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Nombre ingrese ¢l nombre de la Compaiiia. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

En el campo Rue, ingrese el numero de Ruc de la Compania. Presione Enter o TAB

para 1r al siguiente campo.

Ahora estaremos en ¢l campo Direccién, donde ingresara la direccion donde se

encuentra la compaiiia. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En ¢l campo Teléfono, debera ingresar el numero telefonico de la compania, si este

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Fax, ingrese el numero de fax de la compaiia. Presione Enter o TAB

para it al siguiente campo.
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9. Enel campo E-mail, ingrese la direccion electronica de la compaiiia. Presione Enter

o TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo Estado, debera ingresar el estado de la compaiiia, esto lo puede hacer
con las teclas =N “\¥™, el mismo que permitira al sistema considerar 0 no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

I'l.  Para grabar los datos de la nueva compaiiia, de clic en el boton

ubiquese en este y presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

Figura 4.12. Mensaje de Grabado Exitoso de una Compaiiia.

4.4.1.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UNA COMPANIA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una compaiia en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

I. Ubiquese en el campo de Codigo de la Compaiiia v escriba el codigo de la
compania a modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer
referencia a la compania. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo

existiese en el Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si

no recuerda el codigo de la compaiiia presione la tecla F3 o el boton E el mismo
que haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista
el mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todas las compaiiias del
Sistema. Busque a la compaiia digitando el nombre v presionando Enter o por

medio del raton dando doble clic sobre el codigo de la companiia buscada.
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Figura 4.13. Pantalla de Consulta de Compaiiias.

9

Ahora siga los pasos como si ingresase una nueva compania - pasos del 4 al 10 de

como Ingresar una Nueva Compaiiia.

J

3. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la compania, dé clic

en ¢l boton =1 0 ubiquese en este v presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara

la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Figura 4.14. Mensaje de Actualizacion de Compatiias.
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4.4.1.4 ELIMINAR UNA COMPANIA.

Para poder eliminar los datos de una compaiiia, se realizara los siguientes pasos:

I

)

('8 ]

Ubiquese en el campo de Codigo de la Compaiia y escriba el codigo de la
compaiiia a eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer
referencia a la compaiiia. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo

existiese en el Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si

no recuerda el codigo de la compaiiia presione la tecla F3 o el boton H el mismo
que haciendo clic o ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una lista
el mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todas las companias del
Sistema, tal como aparece en la Figura 4 8 Busque a la compaiia digitando el
nombre y presionando Enter o por medio del raton dando doble chic sobre el codigo

de la compaiiia buscada.

Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

Después dé clic en el boton H 0 ubiquese en este vy presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del vendedor.

SYSFAR 1.0

Figura 4.15. Mensaje de Eliminacion de Compainias.
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4.4.2 MANTENIMIENTO DE PERSONAS.

% Mantenimiento de Personas

BB | |DADE LA PANDRAMA MZ. £8Y HE R SREAES s S

an 4w ex
ot & =B g
oy e D s

Figura 4.16. Pantalla de Mantenimiento de Personas.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevas personas, modificar los datos va
ingresados o eliminarlos, ademas se podra relacionar a cada unos de estos con un tipo de

personas como contador, empleado, garante, etc.
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4.4.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Empresa

Codigo de la Persona

Natural o Juridico

[Nombre

| Cédula/Ruc

Fecha de Nacimiento

A];ellidos'

Estado Civil

Titulo

Direccion

Fecha de Nacimiento de la Persona.

Empresa a la cual pertenece la persona.

Es la identificacion de la Persona en el Sistema.

[ Indicador d_e_q_uc: tip{)“(i: Persona es.

Nombres de la Persona.

| Numero de Cédula o Ruc dependiendo del tipo de Persona.

Apellidos de la Persona.
| Estado Civil de la Persona.

Titulo que tiene la Persona.
Direccion donde vive la Persona.

rNumero de telefono de la Persona.

Teléfono
-— - — —t
Fax Numero de Fax de la Persona.
——— R . o — e R —— e e -
Ciudad Ciudad en la que habita la Persona.

E-mail  |Direccion E-mail de la Persona si tuviere. : a
Estado - | Estado de 1a Persona. Activo - Inactivo. _
Tabla 4.5. Campos de Mantenimiento de Personas.
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4.4.2.2 INGRESAR UNA NUEVA PERSONA.

Para ingresar una nueva persona al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

(S

)

N

Debe hacer clic en boton m o ubiquese en este y presione Enter, si no

posee Mouse, debe dingirse a los botones pulsando la tecla TAB.
Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Empresa, v elija la empresa sobre la cual va a ingresar a la
persona, esto lo puede hacer con las teclas "N\ Presione Enter o TAB para ir

al siguiente campo.

En el campo Cddigo ingrese el codigo de la Persona; no es necesario ingresar el
codigo, va que este es asignado automaticamente por el Sistema. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

En el indicador de natural o Juridico debe seleccionar que tipo de persona es.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Nombres se debe ingresar los dos nombres de la Persona. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Cédula, se debe ingresar el nimero de Cédula si fuera una Persona
natural o el namero de Ruc si1 fuera una Persona juridica. Presione Enter o TAB para

i al siguiente campo.

Ahora estaremos en ¢l campo Fecha de Nacimiento, donde ingresara la fecha de

nacimiento de la Persona. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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9.

18.

En el campo Apellidos, debera ingresar los dos apellidos de la persona. Presione

Enter o TAB para 1ir al siguiente campo.

-En el campo Estado Civil, debera escoger el estado civil de la persona, esto lo

puede hacer con las teclas “N" “\”. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

- En ¢l campo Titulo, debera escoger el titulo que tiene esa persona, esto lo puede

hacer con las teclas “N" “\™". Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo Direccion, debera ingresar la direccion donde vive la persona. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

-En ¢l campo Teléfonos, debera ingresar el namero de teléfono de la persona.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

- En el campo Fax, debera ingresar el numero de fax de la persona si este tuviere.

Presione Enter o TAB para 1r al siguiente campo.

. En Ciudad, debera escoger la ciudad donde vive la persona, esto lo puede hacer con

las teclas “" “\ Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo E-Mail, ingrese la direccion electronica de la persona. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

- En el campo Estado, debera escoger el estado de la persona, esto lo puede hacer con

las teclas “" 7 el mismo que permitira al sistema considerar 0 no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Para grabar los datos de la nueva Persona. dé clic en el boton

ubiquese en este v presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:
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Figura 4.17. Mensaje de Grabado Exitoso de Personas.

4.4.2.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UNA PERSONA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una Persona en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

I. Escoja la empresa a la que pertenece la persona que se va a modificar, esto lo puede

hacer con las teclas =N 7.

)

Ubiquese en ¢l campo de Cadigo de la Persona y escriba el codigo de la Persona a
modificar v presione Enter. con el codigo el sistema podra hacer referencia a la
persona. Los datos apareceran automaticamente:; si el codigo existiese en el Sistema,

caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton .ﬁ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todas las personas del Sistema.
Busque a la Persona digitando el nombre v presionando Enter o por medio del raton

dando doble clic sobre el codigo de la Persona buscada.
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¢ Consulta de Personas

OMAR S.A

PAREDES LASLUISA LALO FERNA!
PRUEBA PRUEBA

SYLVIA SYLVIA

TECHSOFTNET S.A

Figura 4.18. Pantalla de Consultas de Personas.

3. Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar una nueva Persona - pasos del 5 al 17

de como Ingresar una Nueva Persona.

4. Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos de la Persona, dé clic

“
en ¢l boton 21 0 ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara

la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 4.19. Mensaje de Actualhizacion de Personas.
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4.4.2.4 ELIMINAR LOS DATOS DE UNA PERSONA.

Para poder eliminar los datos de una Persona en el Sistema, siga los siguientes pasos:

. Escoja la empresa a la que pertenece la persona que se va a eliminar, esto lo puede
hacer con las teclas “" =™

2

Ubiquese en el campo de Cédigo de la Persona y escriba el codigo de la Persona a
eliminar v presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la
persona. Los datos apareceran automaticamente: si el codigo existiese en el Sistema,

caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton ﬂ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todas las personas del Sistema,
como se muestra en la Figura 4.10. Busque a la Persona digitando el nombre v
presionando Enter o por medio del raton dando doble chc sobre el codigo de la

Persona buscada.

3. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

4. Después dé clic en el boton o ubiquese en este v presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion de la Persona.

Figura 4.20. Mensaje de Elminacion de Personas.
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4.43 PANTALLA DE RELACION DE PERSONAS.

«{ Mantenimiento de Personas

&4 <00000001> LALO FERNAND( SESee
{ 88 <00000004> OMAR CORTEZ &
{ ¥ <00000005> PRUEBA PRUEBA §
Bl <00000006> SYLVIA SYLVIA g A L N ok P ST X7 15 INE A
| 518 <00000008> TECHSOFTNET S I <00000001> LALO FERNAND(

{#9 <00000010> OMAR S.A. OMA 8

Figura 4.21. Pantalla de Relacion de Personas.

En esta ventana, el usuario podra relacionar a una persona, con un tipo de persona tales

como Gerente General, Empleados, Garantes, etc.
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4.4.3.1 RELACIONAR A UNA PERSONA.
Para relacionar a una persona con un tipo de persona se debera seguir los siguientes

pasos:

1. Escoja la empresa a la que pertenece la persona que se va a relacionar, esto lo puede
hacer con las teclas “N “\¥™7, v automaticamente se presentara una lista de las

personas que pertenecen a esa empresa v que los usuarios puede relacionar.

=)

Escoja el tipo de Persona que se desea relacionar, esto lo puede hacer con las teclas

I e 2

(]

En la lista de Personas a Relacionar escoja la persona que va a relacionar v de un

clic en el boton

eligio. El sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion

de cancelar o permitir la relacion de la Persona.

Figura 4.22. Mensaje de Relacion de Tipos de Personas.

PROTCOM Capitulo 4 - Pagina: 27 PRt



Manual de Usuario Sistema Integrado SYSFAR

4. Sidesea que una Persona no este relacionada a un tipo, de un clic en ¢l boton

El sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion relacion de la Persona.

E bminar relacion

Figura 4.23. Mensaje de Eliminacion de Tipos de Personas.
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4.4.4 MANTENIMIENTO DE RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA.

« Responsabilidades de la Empresa

.t

Figura 424 Pantalla de Responsabilidades de la Empresa.

En esta ventana, se podra identificar a las personas responsables de cada empresa.

4.4.4.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Empresa a la cual pertenece las personas responsables de
ella.
Codigo del Gerente Es la identificacion del Gerente de la Empresa.
Nombre del Gerente | Nombre del Ger?r?(éfaﬁaaﬁ‘presa.
. R —
Nombre Nombres de la Persona.
f@go del Contador | Es la identificacion del Contador de la Empresa. h
[ Nombre del Contador 7“6;1%re43eﬁn)lmibr4d—eﬁkmpresa. o

Tabla 4.6. Campos de Mantenimiento de los Responsables de la Empresa.
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4.4.4.2 INGRESAR LOS RESPONSABLES DE LA EMPRESA.

Para ingresar a los responsables de la Empresa se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton 2 24 0 ubiquese en este v presione Enter, si no posee

Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

]

Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

J

3. Ubiquese en el campo Empresa. v elija la empresa sobre la cual va a ingresar a los
responsables, esto lo puede hacer con las teclas “" “\7. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

4. En el campo Codigo del Gerente General ingrese el codigo del Gerente de la
Empresa, no es necesario ingresar el codigo, ya que este es asignado

automaticamente por el Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En Nombre ingrese ¢l nombre del Gerente General. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.
6. En el campo Codigo del Contador ingrese el codigo del Contador; no es necesano
ingresar el codigo, va que este es asignado automaticamente por el Sistema.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En Nombre ingrese el nombre del Contador de la Empresa. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

8. Para grabar los datos de los responsables de la Empresa, dé clic en el boton

4 0 ubiquese en este vy presione Enter. El mismo que presentara el siguiente

mensaje:
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Figura 4.25. Mensaje de Grabado Exitoso de Responsables de la Empresa.
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4.4.4.3 MODIFICAR A LOS RESPONSABLES DE LA EMPRESA.
Para poder cambiar o modificar a los responsables de una Empresa, siga los siguientes

pasos:

. Escoja la empresa a la que se va a modificar a los responsables, esto lo puede hacer
con las teclas “M7 =7

2. Ubiquese en el campo de Codigo del Gerente General v escriba el codigo del
Gerente a modificar v presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer
referencia a la Persona. Los datos apareceran automaticamente, si ¢l codigo existiese
en el Sistema, caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no

recuerda el codigo presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton

ﬂ el cual, haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara
una lista el mismo que podra filtrar por Coédigo o Nombre de todos los Gerentes de
la Empresa. Busque al Gerente digitando el nombre v presionando Enter o por

medio del raton dando doble clic sobre el codigo del Gerente buscado.

+ Consulta de Gerente

Figura 4.26. Pantalla de Consulta de Gerentes.

3. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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4.

N

Ubiquese en el campo de Cadigo del Contador vy escriba el codigo del Contador a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la
Persona. Los datos apareceran automaticamente: si el codigo existiese en el Sistema,

caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton .ﬂ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los Contadores de la
Empresa. Busque al Contador digitando el nombre v presionando Enter o por medio

del raton dando doble clic sobre el codigo del Contador buscado.

Figura 4.27. Pantalla de Consulta de Contadores.

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos de los Responsables de

la Empresa, dé clic en el boton m o ubiquese en este v presione Enter. St no
desea que los datos sean modificados, el sistema le presentara mensaje de segundad

el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.
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SYSFAR 1.0

Figura 4 28 Mensaje de Actualizacion de Responsables de la Empresa.

4.4.5 MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

« Mantenimiento de Usuarios

Figura 4.29. Pantalla de Mantenimiento de Usuarios.

En esta ventana, se podra ingresar nuevos usuarios, modificar los datos va ingresados o

eliminarlos.
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4.4.5.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Empresa a la cual pertenece ¢l Usuario.
Userld. ~|Esel login del Usuario. -
Persona | Esla identificacion de la Persona. -
 Nombre ~ |[Nombres de la Persona. N .
| Password Es el Password del Usuario. -
Confirmar ~ [Confirmacion del Password del Usuario. -
Modulo B Modulos al que_w—l_enér_permiso el Usuario. -
Fecha Inicial N Fcchaﬂd?rcigizTro del Usuario. .
Caduca ~ |Fechaen th caduca el p'crmiiiso'ara el Usuario.
Estado | Estado del Usuario. Activo - Inactivo, a

Tabla 4.7. Campos de Mantenimiento de Usuarios.

4.4.5.2 INGRESAR UN NUEVO USUARIO.

Para ingresar un nuevo Usuario al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton Z2

Mouse, debe dingirse a los botones pulsando la tecla TAB.

o ubiquese en este y presione Enter, si no posee

2. Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo Empresa, v clija la empresa sobre la cual va a ingresar al
nuevo Usuario, esto lo puede hacer con las teclas “N" “\™ Presione Enter o TAB
para ir al siguiente campo.
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Figura 4.30. Mensaje de Grabado Exitoso de Usuarios.
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4.4.5.3 MODIFICAR UN USUARIO.
Para poder cambiar o modificar los datos de un Usuario en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

1. Escoja la empresa a la que pertenece el Usuario que se va a modificar, esto lo puede
hacer con las teclas “"

2. Ubiquese en el campo de User Id.y escriba el login del Usuario a modificar v
presione Enter, con el login el sistema podra hacer referencia al Usuario. Los datos
apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema, caso contrario

presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo presione la tecla

F3 o al lado del campo se encuentra un boton ﬂ el cual, haciendo clic o
ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra
filtrar por Codigo o Nombre de todos los Usuarios del Sistema. Busque al Usuario
digitando el nombre v presionando Enter o por medio del raton dando doble clic

sobre el codigo del Usuario buscado.

% Consulta

de User

SIS RE LT

Figura 4.31. Pantalla de Consulta de Usuanos.

('S ]

Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar a un nuevo Usuario - pasos del 5 al 12

de como Ingresar un Nuevo Usuario.
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4.

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos del Usuario, dé clic en

ek g

23 0 ubiquese en este y presione Enter. S1 no desea que los datos

¢l boton
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le

dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 4.32. Mensaje de Actualizacion de Usuarios.

4.4.5.4 ELIMINAR A UN USUARIO.

Para poder eliminar los datos de un Usuario en el Sistema, siga los siguientes pasos:

2

-
2.

Escoja la empresa a la que pertenece el Usuario que se va a eliminar, esto lo puede
hacer con las teclas “N" =7

Ubiquese en el campo de User Id.y escriba el login del Usuario a eliminar v
presione Enter, con el login el sistema podra hacer referencia al Usuario. Los datos
apareceran automaticamente; si ¢l codigo existiese en el Sistema, caso contrario

presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo presione la tecla

F3 o al lado del campo se encuentra un boton ﬂ el cual, haciendo clic o
ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra
filtrar por Codigo o Nombre de todos los Usuarios del Sistema, como nos muestra
la Figura 4.17. Busque al Usuario digitando ¢l nombre v presionando Enter o por

medio del raton dando doble clic sobre el codigo del Usuario buscado.

Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.
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4. Después dé clic en el boton m o ubiquese en este y presione Enter. El

sistema le presentara mensaje de segunidad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del Usuario.

SYSFAR 1.0

Figura 4.33. Mensaje de Eliminacion de Usuarios.

4.4.6 MANTENIMIENTO DE TIPOS DE PORCENTAJES.

¥ Mantenimiento de Tipo de Porcentaje 3¢

ARMACIA NUEVA CONTINENT, 8 B

Figura 4.34. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Porcentajes.

En esta ventana, se podra ingresar nuevos Tipos de Porcentajes, modificar los datos va

ingresados o eliminarlos.
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4.4.6.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| CAMPO B , DESCRIPCION B |
Empresa Empresa a la cual se van a definir los Tipos de Porcentajes.

‘Codigo del Tipo de Es la identificacion del Tipo de Porcentaje.
Porcentge [
Descripcion Descripcion del Tipo de Porcentaje.

'Estado ~ Estado del Tipo de Porcentaje. Activo - Inactivo.

Tabla 4.8 Campos de Mantenmimiento de Tipos de Porcentajes.

4.4.6.2 INGRESAR UN TIPO DE PORCENTAJE.
Para ingresar un nuevo Tipo de Porcentaje al Sistema se deben seguir los siguientes

pasos:

I. Debe hacer clic en boton = =1 0 ubiquese en este y presione Enter, si no posee

Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

S

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

a2

Ubiquese en el campo Empresa, v elija la empresa sobre la cual va a ingresar al
nuevo Tipo de Porcentaje, esto lo puede hacer con las teclas “N" ™. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Cadigo ingrese el codigo del Tipo de Porcentaje. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

5. En la Descripeion ingrese la descripcion del Tipo de Porcentaje. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.
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6. En el campo Estado, debera escoger el estado del Tipo de Porcentaje, esto lo puede
hacer con las teclas “" “¥”, el mismo que permitira al sistema considerar o no

para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Para grabar los datos del nuevo Tipo de Porcentaje, dé clic en el boton EESEs

ubiquese en este y presione Enter. EI mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

Figura 4.35. Mensaje de Grabado Exitoso de Tipos de Porcentajes.
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4.4.6.3 MODIFICAR UN TIPO DE PORCENTAJE.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Tipo de Porcentaje en el Sistema, siga
los stguientes pasos:

I. Escoja la empresa a la que pertenece el Tipo de Porcentaje que se va a modificar,
esto lo puede hacer con las teclas =N =N

2

Ubiquese en el campo de Codigo v escriba el codigo del Tipo de Porcentaje a
modificar v presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Tipo
de Porcentaje. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el

Sistema, caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

codigo presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton ﬁ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los Tipos de Porcentajes
del Sistema. Busque ¢l Tipo de Porcentaje digitando el nombre v presionando Enter
o por medio del raton dando doble clic sobre el codigo del Tipo de Porcentaje

buscado.

Figura 4.36. Pantalla de Consulta de Tipos de Porcentajes.

3. Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar a un nuevo Tipo de Porcentaje - pasos

del 5 al 6 de como Ingresar un Nuevo Tipo de Porcentaje.
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.

Una vez reahizados todos los cambios necesarios en los datos del Tipo de

Porcentaje, de clic en el boton “ 0 ubiquese en este y presione Enter. Si no
desea que los datos sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad

el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 4.37. Mensaje de Actualizacion de Tipos de Porcentajes.

4.4.6.4 ELIMINAR UN TIPO DE PORCENTAJE.

Para poder eliminar los datos de un Tipo de Porcentaje en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

L.

2

LS

Escoja la empresa a la que pertenece el Tipo de Porcentaje que se va a eliminar, esto
lo puede hacer con las teclas “ N\

Ubiquese en el campo de Codigo v escriba el codigo del Tipo de Porcentaje a
ehiminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Tipo de
Porcentaje. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el
Sistema, caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

codigo presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton .ﬂ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los Tipos de Porcentajes
del Sistema, como se muestra en la Figura 4.19. Busque ¢l Tipo de Porcentaje
digitando ¢l nombre v presionando Enter o por medio del raton dando doble clic
sobre el codigo del Tipo de Porcentaje buscado.

Después dé clic en el boton H 0 ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del Tipo de Porcentaje.
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Figura 4 38 Mensaje de Eliminacion de Tipos de Porcentajes.

4.4.7 MANTENIMIENTO DE PORCENTAJES.

¥ Mantenimiento de Porcentajes

Figura 4 39 Pantalla de Mantemimiento de Porcentajes.

En esta ventana, se podra ingresar nuevos Porcentajes, modificar los datos va

ingresados o eliminarlos.
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4.4.7.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Empresa

Codigo del Porcentaje

Empresa a la cual se van a definir los Porcentajes.

Es la identificacion del Porcentaje.

—llp()

_Porcchié_}e
Base de lm?){ﬁe Iva

Cuenta Contable

 Estado

Cuenta Contable asociada al Porcentaje

Tipo de Porcentaje.
Valor del Po;cemajc.i

Indica s1 el Porcentaje se saca de acuerdo al valor del Iva.

Estado dcl?o_rﬁcen-tz_ije. Activo — Inactivo

Tabla 4.9. Campos de Mantenimiento de Porcentajes.

4.4.7.2 INGRESAR UN NUEVO PORCENTAJE.

Para ingresar un nuevo Porcentaje al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton 225

Mouse, debe dinigirse

ST

&3 0 ubiquese en este v presione Enter, si no posee

a los botones pulsando la tecla TAB.

para dirigirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Empresa, v elija la empresa sobre la cual va a ingresar al

nuevo Porcentaje, esto lo puede hacer con las teclas “” “\”. Presione Enter o

2. Presione la tecla TAB
3.

TAB para ir al siguiente campo.
4.

al siguiente campo.

En el campo Cédigo ingrese el codigo del Porcentaje. Presione Enter o TAB para ir

5. En el campo Tipo escoja el tipo de porcentaje correspondiente, esto lo puede hacer

con las teclas “" 7" Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PROTCOM
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6.

. Para grabar los datos del nuevo Porcentaje. dé clic en el boton

En la Descripeion ingrese la descripcion del Porcentaje. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

En el campo Porcentaje ingrese el valor del Porcentaje. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.
En el campo Base Importe Iva, de un clic si el valor del Porcentaje se saca de
acuerdo al valor del Iva. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Cuenta Contable, ingrese el codigo de la cuenta contable asociada.
Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo Estado, debera escoger el estado del Porcentaje, esto lo puede hacer

con las teclas “" “¥7, el mismo que permitira al sistema considerar o no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

ubiquese en este y presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

Figura 4.40. Mensaje de Grabado Exitoso de Porcentajes.
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4.4.7.3 MODIFICAR UN PORCENTAJE.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Porcentaje en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

1.

!

-
J.

Escoja la empresa a la que pertenece el Porcentaje que se va a modificar, esto lo
puede hacer con las teclas “N" =7

Ubiquese en el campo de Codigo v escriba el codigo del Porcentaje a modificar v
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Porcentaje. Los
datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema, caso

contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton H el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB v presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Coédigo o Nombre de todos los Porcentajes del
Sistema. Busque el Porcentaje digitando el nombre v presionando Enter o por
medio del raton dando doble clic sobre el codigo del Porcentaje buscado.

«¢ Consulta de Poicentajes Et

T8 2

[IMPUESTC AL VALOR AGREGADD % 34
IMPUESTO CCRCULACION CAPITAL ‘ 1R
RETEMCION A LA FUENTE 1%

RETENCION ANTICIPADA
RETENCION VA

Figura 4 41. Pantalla de Consulta de Porcentajes.

Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar a un nuevo Porcentaje - pasos del 5 al

10 de como Ingresar un Nuevo Porcentaje.
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4.

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos del Porcentaje, de clic

en el boton m 0 ubiquese en este v presione Enter. Si no desea que los
datos sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que

le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 4.42. Mensaje de Actualizacion de Porcentajes.

4.4.7.3 ELIMINAR UN PORCENTAJE.

Para poder eliminar los datos de un Porcentaje en el Sistema, siga los siguientes pasos:

1.

[}

o

Escoja la empresa a la que pertenece el Porcentaje que se va a eliminar, esto lo
puede hacer con las teclas “/N" N7,

Ubiquese en el campo de Cédigo v escriba el codigo del Porcentaje a eliminar vy
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Porcentaje. Los
datos apareceran automaticamente;, si el codigo existiese en el Sistema, caso
contrario presentara el respectivo mensaje de error. St no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton E el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los Porcentajes del
Sistema, tal como se muestra en la Figura 4.21. Busque el Porcentaje digitando el
nombre v presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el codigo
del Porcentaje buscado.

Después de clic en el boton m 0 ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de segundad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del Porcentaje.
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YRR ST S,

Figura 4. 43. Mensaje de Elminacion de Porcentajes.

4.4.8 MANTENIMIENTO DE BODEGAS.

«® Mantenimiento de Bodega

I FARMACIA NUEVA CONTINENTAL :

Figura 4.44. Pantalla de Mantenimiento de Bodegas.

En esta ventana, se podra ingresar las nuevas Bodegas, modificar los datos va

ingresados o eliminarlos.
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4.4.8.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION

Empresa Empresa a la cual pertenece la Bodega.

[ Codigo de la Bodega

[ Es la Identificacion de la 7B—0Adega.7

Descripcion Es el Nombre de la Bodega.

Direccion
[Fecha de Apertura | a de Apertu
[ Teléfono

m[;'staidoi

[ Fecha de Apenufa dela Boae-g_a.

Numero de Telefono de la Bodega.

7Eslad0'cTe'EBodega. Activo - Inactivo

Direccion donde se encuentra la Bodega.

Tabla 4.10 Campos de Mantenimiento de Bodegas.

4.4.8.2 INGRESAR UNA NUEVA BODEGA.

Para ingresar una nueva Bodega al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

$ ]
;A
o

1. Debe hacer clic en boton 2

Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

[

o) ) . y
=223 o ubiquese en este y presione Enter, si no posee

Ubiquese en el campo Empresa, y elija la empresa sobre la cual va a ingresar la

nueva Bodega, esto lo puede hacer con las teclas “” “\™. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

4. En el campo Cédigo ingrese el codigo de la Bodega, no es necesario ingresar el

codigo, va que este es asignado automaticamente por el Sistema. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.
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N

10.

En el campo Descripcion ingrese el nombre de la Bodega. Presione Enter o TAB

para Ir al siguiente campo.

En la Direccion ingrese la direccion en donde se encuentra situada la Bodega.

Presione Enter o TAB para 1r al siguiente campo.

En el campo Fecha de Apertura ingrese la fecha en la que se registro la Bodega.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Teléfono ingrese el numero de teléfono de la Bodega. Presione Enter o

TAB para 1ir al siguiente campo.

En el campo Estado, debera escoger el estado de la Bodega, esto lo puede hacer con
las teclas “N" 7 el mismo que permitira al sistema considerar 0 no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Para grabar los datos de la nueva Bodega, dé clic en el boton kwabart] ubiquese

en este v presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

Figura 4 45 Mensaje de Grabado Exitoso de Bodegas.
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4.4.8.3 MODIFICAR UNA BODEGA.
Para poder cambiar o modificar los datos de una Bodega en el Sistema, siga los

siguientes pasos:

1. Escoja la empresa a la que pertenece la Bodega que se va a modificar, esto lo puede
hacer con las teclas “N" ™

2. Ubiquese en el campo de Codigo v escriba el codigo de la Bodega a modificar v
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la Bodega. Los
datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema, caso

contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton .ﬁ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos las Bodegas del Sistema.
Busque la Bodega digitando el nombre y presionando Enter o por medio del raton

dando doble clic sobre el codigo de la Bodega buscada.

« Consulta de Bodegas

"PRINCIPAL
SUCURSAL

Figura 4.46. Pantalla de Consulta de Bodegas.
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.
.

Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar una nueva Bodega - pasos del 5 al 9

de como Ingresar una Nueva Bodega.

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos de la Bodega, dé clic

en ¢l boton o ubiquese en este y presione Enter. S1 no desea que los
datos sean modificados, ¢l sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que

le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

Figura 447 Mensaje de Actualizacion de Bodegas.

4.4.8.4 ELIMINAR UNA BODEGA.

Para poder eliminar los datos de una Bodega en el Sistema, siga los siguientes pasos:

12

[FS ]

Escoja la empresa a la que pertenece la Bodega que se va a eliminar, esto lo puede
hacer con las teclas “N" b7

Ubiquese en el campo de Cédigo v escriba el codigo de la Bodega a eliminar y
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la Bodega. Los
datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema, caso
contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton ﬂ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos las Bodegas del Sistema,
tal como se muestra en la Figura 4.23. Busque la Bodega digitando el nombre vy
presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el codigo de la
Bodega buscada.

Despues de clic en el boton m 0 ubiquese en este v presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de segunidad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion de la Bodega.
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Figura 4 48. Mensaje de Eliminacion de Bodegas.

4.4.9 MANTENIMIENTO DE FORMAS DE PAGO.

% Mantenimiento de Formas de Pago

£ o

Figura 4.49. Pantalla de Mantenimiento de Formas de Pagos.

En esta ventana, se podra ingresar las Formas de Pagos, modificar los datos va

ingresados o eliminarlos.
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4.4.9.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION

Empresa Empresa a la cual pertenece la Forma de Pago.

Codigo de la Forma de|Es la Identificacion de la Forma de Fago.

Pago I R
Plazo Plazo de la Forma de Pago.

[Nro. Pagos ~ |Numero de Pagos que se efectuan en un plazo. =
Descripcion ~ |Descripcion de la Forma de Pago.
Estado ~ |Estadode la Forma de Pago. Activo - Inactivo

Tabla 4.11 Campos de Mantenimiento de Formas de Pagos.

4.4.9.2 INGRESAR UNA NUEVA FORMA DE PAGO.

Para ingresar una nueva Forma de Pago al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

L

W

Debe hacer clic en boton 252

Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.
Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Empresa, v ¢lija la empresa sobre la cual va a ingresar la
nueva forma de Pago. esto lo puede hacer con las teclas “" “\b”. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Codigo ingrese ¢l codigo de la Forma de Pago, no es necesario
ingresar el codigo, va que este es asignado automaticamente por el Sistema.

Presione Enter o TAB para 1ir al siguiente campo.

En el campo Plazo ingrese el plazo de la Forma de Pago v escoja su descripcion,
esto lo puede hacer con las teclas “” “\”. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.
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6. En los Nameros de Pago ingrese los numeros de pagos que se deberan efectuar en
ese plazo y escoja su descripcion, esto lo puede hacer con las teclas “7 =7

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Descripeion ingrese la descripcion de la Forma de Pago. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8 En el campo Estado, debera escoger el estado de la Forma de Pago, esto lo puede
hacer con las teclas “/N" “\7 el mismo que permitira al sistema considerar 0 no

para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. Para grabar los datos de la Forma de Pago, dé clic en el boton “ o ubiquese

en este v presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

Figura 4 50. Mensaje de Grabado Exitoso de Formas de Pagos.
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4.4.9.3 MODIFICAR UNA FORMA DE PAGO.
Para poder cambiar o modificar los datos de una Forma de Pago en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

I. Escojala empresa a la que pertenece la Forma de Pago que se va a modificar, esto lo
puede hacer con las teclas “M" ™

19

Ubiquese en el campo de Cddigo v escriba el codigo de la Forma de Pago a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la
Forma de Pago. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el

Sistema, caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

codigo presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton .ﬁ el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos las Formas de Pago del
Sistema. Busque la Forma de Pago digitando el nombre y presionando Enter o por

medio del raton dando doble clic sobre el codigo de la Forma de Pago buscada.

% Consulta de lorma§ de Pago

PAGO QUINCENAL i

e (otizacion de Venta.
e [acturas.

e Devoluciones
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Figura 4.51. Pantalla de Consulta de Formas de Pagos.

Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar una nueva Forma de Pago - pasos del

5 al 8 de como Ingresar una Nueva Forma de Pago.

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los datos de la Forma de Pago,

de clic en ¢l boton m o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que
los datos sean modificados, el sistema le presentara mensaje de segunidad el mismo

que le dara la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Figura 4.52. Mensaje de Actualizacion de Formas de Pagos.

4.4.9.4 ELIMINAR UNA FORMA DE PAGO.

Para poder eliminar una Forma de Pago en el Sistema, siga los siguientes pasos:

)

Escoja la empresa a la que pertenece la Forma de Pago que se va a eliminar, esto lo
puede hacer con las teclas =N =V

Ubiquese en el campo de Cadigo v escriba el codigo de la Forma de Pago a eliminar
y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la Forma de
Pago. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema,
caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo

presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton H el cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB vy presionando Enter, le mostrara una lista el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos las Formas de Pago del
Sistema, tal como se muestra en la figura 4.25. Busque la Forma de Pago digitando
el nombre y presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el
codigo de la Forma de Pago buscada.
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3. Despues de clic en el boton _ o ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de segunidad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion de la Forma de Pago.

SYSFAR 1.0

Figura 4.53. Mensaje de Eliminacion de Formas de Pagos.
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4.5 MENU PROCESO.

‘%) Sistema de Administracion y Seguridad

Figura 4.54. Pantalla de Menu Procesos.

En la figura 4 54 Pantalla del Menu Procesos presenta las opciones necesarias para la

depuracion de las tablas de todos los modulos del Sistema.
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4.5.1 DEPURACION.

¢ Depuracion de Tablas

. Lste proceso de depuracion pele

el aspaso de datos de tablas de
Transacciones a Histoncas

Figura 4.55. Pantalla de Depuracion.

En esta ventana, se realizara el proceso de Depuracion de Tablas es decir permite el

traspaso de los datos de

tablas transaccionales a tablas historicas con el objetivo de

agilitar los procesos del programa.

4.5.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Empresa a la que se van a depurar o traspasar las tablas.
.
Fecha [Aﬂo v Mes de los datos que seran traspasados.
Wiodiios | odica las tablas g7 Io§ modiles que van a ser traspasados. a
Accion  Indica qi&‘&ﬁﬁ"@ t—oﬁaa'l‘raspasar o Restaurar

Tabla 4.12. Campos de Depuracion de Tablas.
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4.5.1.2 TRASPASAR/RESTAURAR DATOS.

Para poder Traspasar o Restaurar los datos en el Sistema, siga los siguientes pasos:

1. Escoja la Empresa a la que quiere Depurar la Informacion, esto lo puede hacer con

las teclas “N" 7. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

[ R)

En los campos de Ao y Mes ingrese el afo v el mes de los datos que se quieren

depurar. Presione Enter o TAB para 1r al siguiente campo.

(5]

En Modulos de un clic sobre el modulo al que se quieren depurar sus tablas.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Accion de un clic sobre la accion que se desee realizar, si elige
Traspasar los datos de las tablas pasaran a tablas historicas v si1 elige restaurar se
realizara la accion contraria es decir los datos que se encuentran en las tablas
historicas pasaran nuevamente a sus respectivas tablas transaccionales. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. Después dé clic en el boton o ubiquese en este v presione Enter. El

sistema le presentara un mensaje de aviso si el proceso s¢ a realizado correctamente.

SysFar v1.0

Figura 4.56. Mensaje de Depuracion Exitosa.
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4.6 MENU DE CONSULTAS/REPORTES.

Figura 4.57 Pantalla del Menua de Consultas/Reportes.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

e Porcentajes.
e Usuanos.

» Personas.
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4.6.1 CONSULTA DE.

¥ Consulta de

Figura 4.58 Pantalla de Consulta de.

En esta ventana podra emitir diferentes listados tales como, Tipos de
Porcentajes, Formas de Pago, Companias v Bodegas, también se los puede emitir por la

opcion de estado de los mismos.

4.6.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

~__CAMPO | DESCRIPCION |
' Empresa 'Empresa de donde se quiere presentar el listado. ’
'H[ﬁegir Consulta Se escoge la consulta que se desea presentar. |
'General 'Presenta un listado general del reporte elegido. .
e i E PYI SSI — ra—
' Especifico. Presenta el reporte considerando los critertos de seleccion. |
|
‘PorEstado | Presentael reporte dependiendo del Estado. |

Tabla 4.13. Campos de Consulta de.
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4.6.1.2 EMITIR EL LISTADO DE CONSULTA DE.

Para emitir el Listado de Empleados, se deben seguir los siguientes pasos:

. Escoja la Empresa de donde se quiera emtir el listado, esto lo puede hacer con las

teclas “N" ™ Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

2. Enel campo Elija la Consulta se debera escoger la consulta que se desea presentar,
esto lo puede hacer con las teclas “N" “\v”. Presione Enter o TAB para ir al
siguiente campo.

3. En caso de seleccionar S #SSSSaiESi nos presentara el siguiente filtro.

4. Seleccione m si desea emitir el histado por medio del Estado del reporte
que se eligio.

3.

6.
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4.6.1.2 LISTADO DE TIPOS DE PORCENTAJES.

i Reporte de

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Rue DOOY 074 IER001 Fecha de [ mpreno) . jug- |
Dircocia o3 acaCing Neo.Pagina |
Teléfanaygrnm Fas Usuaria SUPERV IO i
EMail A

REPORTE DE TIPOS DE PORCENTAJES

Codigo Dascripoion Cscad
ai IMPUBSTOS ac
az RETENCKONES ac
o3 APORTES AL IBEES ac

el oo s T 5y 1 e R R B D e R L T T BT S R G A
w. R e e L i P e SR T S o BN 4 N v o e 4

Figura 4.59. Listado de Tipos de Porcentajes.

4.6.1.3 LISTADO DE FORMAS DE PAGOS.

B Hep_oﬂe de Formas de_ Pago

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Rue 000307 5 168001 Focha de fmpresiar 2001 jus- |
Diressia | a3 ACACIAT Ma. Pagina i
Talifana 300007 Fas Ususrie SUPERVISOR

e PR

REPORTE DE FORMAS DE PAGO_

dﬁlp Dussripcion Flaro Tipo de Fia. uwn da Fagos Cads Tipe da Fag Csrads
1 CONTa DD =] (=] 1 a o ac
z PAGO QUINCENAL ' (=] i (E) o ac

Figura 4.60. Listado de Formas de Pago.
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4.6.1.4 LISTADO DE COMPANIAS.

i Reporte de Compaiiias

B

Ky

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

RUC:  pooo97376800! Fecha de lmpresiér 301 Jus- |
Direeciany a3 oCACIAT Na. Pigina |

Telelanes 3007 Fas: Ususrie SUPERVISOR
TMai)

REPORTE DE COMPANIAS

Codig Nembra RUC Drireccion Taléfomo Fax E-Mail Cswa ]
1 FORMACIS NUEYA CONTINEN DROLPIIGA0I  LAI ACACIAS Jeee

Figura 4.61. Listado de Companias.

4.6.1.5 LISTADO DE BODEGAS.

iy Reporte de Bodegas

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Rue OO0407 5162001 Focha de [ mpresien | 20801
Dircocian Las ACACIAS e pagine '

Telefanas 360707 Fas Usuaria SuPERVISOR
Tl

REPORTE DE BODEGAS

Todigo Dacripoion Diraccion Fach Apertura Talifouo Eswado

a1 PRINCIFAL Hiava v 10 DR AGOSTO TOO0/ Dwad 12 1217133 ac
oz SUCUmRSaL ACACIAX TOOO Nowvi2 122133 ac

Figura 4.62. Listado de Bodegas.
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4.6.2 CONSULTA DE PORCENTAIJES.

% Consulta de Poicentajes

Figura 4.63. Pantalla de Consulta de Porcentajes.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de Porcentajes.

4.6.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

| CAMPO | DESCRIPCION
Empresa 'Empresa de donde se quiere presentar el listado.
| General Presenta el reporte de todos los porcentajes sin considerar |

, ningun criterio.

'—EE)é—CTﬁco. | Presenta el reporte considerando los criterios de seleccion. |
Por Tipo ' Presenta el reporte de acuerdo al tipo de porcentaje. j
.rPo—r_EEuio_ ~Presenta Eﬂe—p;rte dependiendo del Estado. :

Tabla 4.14. Campos de Consulta de Porcentajes.
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4.6.2.2 EMITIR EL LISTADO DE PORCENTAJES.

Para emitir el Listado de Porcentajes, se deben seguir los siguientes pasos:

1.

}.;J

“n

Escoja la Empresa de donde se quiera emitir el listado, esto lo puede hacer con las

teclas “" 7. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

nos presentara los siguientes filtros.

Seleccione s1 desea presentar el listado de Porcentajes por Tipo de
Porcentajes.
Seleccione m st desea emitir el listado por medio del Estado del

Porcentaje.

En caso de Seleccionar & % no considerara ningun tipo de cnterio.

Para mostrar el Reporte presione el boton 852
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4.6.2.3 LISTADO DE PORCENTAJES.

ip Reporte de Porcentajes

A%,

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Rue 0004073263001 Fecha deimpresié 1pi. jue-|
Diressen a3 ACACIAS MNe- Payine i
Telefanas 3500 Faa Usuarie SurERVISOER

Zavia il

REPORTE DE PORCENTAJES

Tipo: IMPUESTOS

Coaigo Datoripcion Cia Cowwabia FRIOY %Y. Haiss Iva Cstade
L#h | IMPUBRSTO AL YALOR AGREBOADC [rravdle vl 17.00 N ac
o= IMPUBSTO CIRCULACION CAPITA 0201 0a0a .80 ~ aLC

Tipe: 02 RETENCIONES

Coaigo Dt oYIpoI00 Cw Cowtabia ‘alor Yo Bass Iva Ceitado
Q! RETENCION ANTICIPADS ozOI10a03 3.00 N AC
o RETENCION IV.A Q01 0aCy 30 00 -4 AT
oa RETENCION & L& FUBNTE 1%

Figura 4.64. Listado de Porcentajes.
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4.6.3 CONSULTA DE USUARIOS.

« Consuita de Usuarios

P PN e i ¢ X7 & ITF7

2005412012
LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA 7477 2008412412
LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA, 7477 200541212 FACTURACION ¥ ESTADISTICAS
LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA 7477 2006412412 INVENTARIOS ORDENES DE COMPRA
LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA 7477 2005012412 ADMINISTRACION ¥ SEGURIDAD
3 5 TR TS TR AT R T —— -

Figura 4.65. Pantalla de Consulta de Usuarios.

Eista pantalla nos permitira generar un listado de Usuarios.

4.6.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

‘ Emprcsa Empresa de donde se quiere presentar el listado.

Genera] Presenta el reporte de todos los Usuarios sin considerar
‘ ningun criterio. '

Especifico Presenta el reporte considerando los criterios de seleccion.

"Por Fecha de Inicio | Presenta el reporte de acuerdo a la fecha de inicio de

registro del Usuario.

Por Fecha de Caduc | Presenta el reporte de acuerdo a la fecha de caducidad del

Usuario.

Por Modulo 'Presenta a los Usuarios que tienen permiso al modulo |

“seleccionado. ,

Tabla 4.15. Campos de Consulta de Usuarios.
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4.6.3.2 EMITIR EL LISTADO DE USUARIOS.

Para emitir el Listado de Usuaros, se deben seguir los siguientes pasos:

]

(S

Escoja la Empresa de donde se quiera emutir el listado de Usuarios, esto lo puede

hacer con las teclas “N" “\™. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En caso de seleccionar F#sSSSSE8E nos presentara los siguientes filtros.

By L

Seleccione i Forke

st desea presentar el listado de Usuarios por Fecha
de Inicio de registro del Usuario v coloque €l rango de fechas con el que desea el

reporte.

Seleccione # si desea presentar el listado de Usuarios por Fecha
de Caducidad del Usuario e ingrese el rango de fechas con el que desea presentar el

reporte.

Seleccione

st desea presentar en el reporte a todos los Usuarios

que tienen permiso a un modulo en especifico.

En caso de Seleccionar S &

Para mostrar los datos del Reporte en el grid presione ¢l boton e

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Para mostrar los datos del Reporte por pantalla y después por impresora presione el
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4.6.3.3 LISTADO DE USUARIOS.

= Rep_ol!e de Usuanos

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

[~ DEDS973 763001 Feehs de lmpresie 300 Hua ?

Direccien LASACACIAT . igisa I '
Belelanas Ja0709 Fas Leuaria SUFERYIZOR ’L'x
[ "R

REPORTE DE USUARIOS <

i
>
o
a
Module | BANCO Y CUENTA POR PAGAR »
Usor SNombra Fassword Fac Inicie Fac Taduea fsu‘c_] ::-
LFLP LALD FEANANDC FARRORS LASLUISA T4TT 2001/ A bTT 2003/Dief 12 aAC :,
Moduie 3 CONTABILIDAD GENERAL ¥ PRESUPURST
[ User Sombre Fassword Fac inicle Foc Taduca Fruada]
J
LFLP LALD FEANANMDO PARERDRS LASLUISA 7477 TOO /A befOT 0/ D/ 1T AC

rModule 4 FACTURACION ¥V ESTADISTICAS

[ Usar Nombire Fassword Fac In'clo Fac Caduca nu.n]
LFLP LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA TaTT TOC /4 befCT 2003/ Dl 1T aL
Module 3 INVENTARIOS ORODENES DR CTOMPRA

[ Usar Nowmbira Fassword Fac. Iniclo Fac Caduca Eiude
LFLP LALDO FERANANDO PAREDES LASLUISA TaTT 2001/ A biCT 2005/Cnef 12 ac

Module & ADMINISTRACION ¥ SEGURIDAD
[ User Nombra Fassword Fac Inice Fec Caduwea hu‘-]

LFLP LALD FEANANDO PAREDES LASLUISA T4TT TOC 1 A b 0T 2003/Onef 12 AC

Figura 4.66. Listados de Usuarios.
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4.6.4 CONSULTA DE PERSONAS.

% Consulta de Personas

0318386837 LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA LAS AYAS GUAYAQUIL
0915839611001 OMAR S.4 DURAN GUAYAQUIL

PROYEEDOR

0918386897 LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA LAS AVAS GUAYAQUIL

0915899611 OMAR CORTEZ TERTERTE GUAYAQUIL

COBRADOR

0815859611 OMAR CORTEZ TERTERTE GUAYAQUIL

EMPLEADOS

0918386897 LALO FERNANDO PAREDES LASLUISA LAS AVAS GUAYAQUIL

" - . =

Figura 4.67. Pantalla de Consulta de Personas.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de Personas.
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4.6.4.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

_rEmpresa 7 'Empresa de donde se qun.re presentar el listado.

' General Presenta el reporte de todas las Personas sin considerar |
ningun criterio.

N T A e -

. [—v.pecmco Presenta el reporte e considerando los criterios de seleccion,
' Por Fecha Presenta el reporte de acuerdo a la fecha de reustro de la’
Persona.

'Por11po de Persona  Presenta el reporte de acuerdo al tlpo de Persona, si es

'natural o juridica.

—_ . . s .
'Por Estado Presenta el reporte dependiendo del Estado.
ForGhal — |Nios raueaz el reporte de acuerdo a la cuidad donde vive la|

Persona.

Tabla 4.16. Campos de Consulta de Personas.

4.6.4.2 EMITIR EL LISTADO DE PERSONAS.

Para emitir el Listado de Personas, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Escoja la Empresa de donde se quiera emitir el hstado de Personas, esto lo puede

hacer con las teclas “" “\” Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

@8 nos presentara los siguientes filtros.

8]

En caso de seleccionar

- . v | . A
Seleccione m si desea presentar el listado de Personas por Fecha de

registro de la Persona v coloque el rango de fechas con el que desea el reporte.

|8}

4. Seleccione si desea presentar el listado dependiendo si es una

persona natural o juridica.
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5. Seleccione m si desea presentar el reporte dependiendo del estado de la
Persona.
6. Seleccione W si desea presentar el reporte de acuerdo a la ciudad donde

vive la Persona.

7. Para mostrar los datos del Reporte en el grid presione el boton &

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8. Para mostrar los datos del Reporte por pantalla y después por impresora prestone el

i Reporte de Personas

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Res: DOCL O3 62001 Fashs duimpraniés: 0D .Jue-17
Dircocian:  LaXACACIAS Mo Pagine g
Tlifanar: 50707 Usuarie ureRy AR
T

REPORTE DE PERSONAS

CLIENTE

Coalp Cad) R NOML s Divacciow Cludas Facs: Esad

LOOOOOD | D01 XD 26807 LALG FRRNAMDO PAREDEI L LATAVAT GuAaranuIL 1M Av0-3  AC
OOOO0OID D91 520061 I OmdaR T4 Duran 3 GuayaQuiL 004 -Akw-13 AC

YE R

Codig Cad) Ru Nowmnbras Divsociow T aldfows Cludas Facs; ECsitad

OOOOOCD! 001 K) 36307 LALQ FERNANDO PAREDEI LS LATAVAT Ie GUAYAQUIL 1MMAs0)  AC
OOOCOC0S 091 330061 | amAR CORTEL TERTERTE 17112 GuaYACOUIL 1 7.Mav-3  AC

cos DOR

Codip Nownh res Drivaccion T aléfome Tludad Fach: ECimd

TERTERTE 1N GuaranuiL 19 nday.s  AC

Figura 4.68. Listado de Personas.
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4.7 MENU DE AYUDA.

% Acerca de Administracion y Segundad E2

Sysfar 1.0
(Sistema Contable)
Para desarrollo de 32 bits

Copynght @ 1933 - 2000

Se autorniza el uso de este producto a:

xexx Este programa esta protegido por las leyes y derechos
del autor y de otros tratados, la repro-duccion y distribucion
no autorizadas de este programa o de cualquier parte del
mismo pueden dar lugar a responsabilidades civiles y
comnales que seran perseguidas

Figura 4.69. Acerca de Administracion y Seguridad.
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