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Mqnuol de Lisuario S islema I n t cgr a d o A c c d érnico

I GENERALIDADES

I.I INTRODUCCIÓN

El SIAC es un programa de computadora diseñado t' desarrollado para facilitú el
control de e$udir¡t€s, profesores, calihc¿ciones, maenas y otros aspedos releionados
con el plaro ac¿démim.

Este m¡nual conti€ne [a información neú€san8 sobre cómo utiliz¡¡ SIAC v da una
explicación de cada r.ma de sus difer€nt€s ñmcion€s.

Es de grm importmcia le€r este manual a¡tes y durante la operación de SLAC, puesto
que este lo guia¡á pasa a paso en el melejo de sus funciones.

I.2 OBJETTVO DE ESTE MANUAL

El objetrvo de este mmual es de aludar al personal ¡dmlnistratlvo que este em¡rgado
del manejo det SIAC a aprender acerca del fimcionamiento del msmo y' comprende los
sigrueotes puntos:

. Cuía pa¡a uüliar la Computadora-

. Cómo inslalar y operar el SIAC (Sistema Integrado Acadernico)

. Conocer d alca¡rce de todo d sistema por medio de una explicación det¡llada e
ilustrada de cada rma de las opciones que lo forma¡.

13 A QUIEN VA DIRIGTDO ESTE MANUAL

Este rnanual va dirigido a todos aquellos usuanos finales mvolucrados en la operación
del sislerna ac¿démico SIAC.

I.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimlentos minimos que deban tener las persorlas que opuarán el Sistema y

deberan utili¿ar este manua.l son:

Con lo cual se e¡rtiende que el usuario esta bien funilianzado mn el uso de
ralón ), del teclado.

T.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE MANTJAL

Este müual estri organizado en cuatro partes principa.les

PROT('oM Capttalo I -Págiña 1 ESN)1,



Mtnual de Usua¡io S i.sema I ntegr a do A ca démico

Capitulo I Generalidades

Capítulo 2 Insta¡ación

Capitulo 3

Capítulo 4

Capitulo 5

Capítulo 6

Capitulo 7

Capitulo E

Capítulo 9

Anexo A

Anexo B

Anexo C

Menú ConeKión

Menú Registro

Meñú Estadistica

Menú Procesos Especiales

Menú Seguridad

Menú Reportes

Menú Ventan&

Reconocimiento de ¡as Partes del Hardu,are.

Glosa¡io de Términos.

Reporte Reajes.

I.6 CONVENCIONES TIFOGRAFICAS

Antes de empe:zu a usa el SIAC, es importanle que enuenda los términos ¡* las
convanciones trpográficas que se utilii¿an en este ¡naluáI.

PROTC()M Copltulo I -Pógina 2 ESN»-

Alt¡txo§



Manuol d¿ Usut¡io S isrem, I ntq¡ad o A c¿dhttico

I.6.I CONYENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

Los siguientes formatos de texto idmtiñcan rnformación especial:

Menor que - Mqvor que (< >)

Negnta

Viñeta numénc¿

I-6.2 CON}TNCIONES DEL MOTJSE

''HACER DOBLE CLIC*

Carácler mryücula + Caraateres
mrnúscula-

Nombres de teclas se iniciúl con mnúscr¡la"

Cañicter subf¿J-ado _

Si esuí ubicado bgo las luras, signifrca que
el usua¡io puode presionar didls l€tra
numtras s€ manüerie presionada la tecl¡ Alt.
(Ah + letra subrayada)

Gráfico del botón
Patabra botón y a su lado i¡á la
representación gráfica

Nombres de opciones que puede elegir el
usuano, 1'a sea h.eciendo uso del Mouse o
del teclado.

Términos I resalta¡ por su importatoa-

Numerrción de procedimientos paso a pf¡so

Coloc¿r el ertremo del guntero del Mouse
(ganaalmente ma fledra) sobre el dernento
al que desoa salalar.

Presiona¡ el botón principal del Motse
(goraalmente el botón zquierdo) 1' soltarlo
inmediatamente sm mover el Mouse.

Señala¡ el dernenüo y' después mrttener
presionado el botón iz4urado del Mouse
rnientras mueve el Mouse y lo ubica en el
lugar deseado.

Presionar d bolón del Mouse 1, soltarlo
inmedidErn€nte por dos ocasiones sin morer
el Mor¡se.

..SEÑALAR"

.'HACER CLIC''

..ARRASTRAR'

PROT(-OM Capttulo I - Pógita 3 ESPOL

I

I

I

I

I
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I.6J CONVENCIONES DE TECT-{DO

I.7 ASISTENCIA TECNICA

Si tiene algrma duda acerc¿ del funcionamiento del SIAC, revise primero este mmusl de
usuano

Si arm así no encuentra la respuesta deseda, póngase en co ncto con la oficina dd
Programa de Teorología an Computación (PROTCOM) de la Escuela Superior
Politecnica det Litoral (ESPOL).

Teclas de rnetodo abro iado

Tecla ENTER o RETORNO

Teclas que se uúliz¡n como método abrcviado
para ejecutar un proceso. Por ejenplo F I para
mostraf la a,)uda

Tecla uúliz¿da para ejecular un proceso o una
acción si el manual le rndica "Presione Enter''

Teclas direccionales
+.+.f.+

Uúlice las tech Flecha lzquierda" Fledra
Derech4 Flecha A¡riba v Flerfra Abqjo para
mover el punto d€ inserción.

Tecla TAB
Tecla que puede uülizar para moverse entre
los diferentes cont¡oles de la fonr¡a

PRoTCOM Capltulo I - fuigino 1 ESP()1,

I
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2 INSTALACIÓN DEL SISTEMA.

2.I INTRODI]CCIÓN.

En este cspitulo se o(plicari las ins8ucciones básicas que le permitirán inst¡la¡ el
Sisterna Pa¡a ello detrerá uilizr el programa de instalación que se distribuye err d CD
de instalación del Sistema

2.2 REQLTERIM|ENTOS.

Antes de realiz¿r la inst¿lación del SIAC veriñque que su hardware y softw.ue curnplan
con las sigui€ntes condiciones:

. Un& computadora compdble con un PC de IBM, que disponga de un

mrcroprocesador 58ó o supenor.

. Una unidad lectora de CI}'ROM (Se retomiurda que sea de doble velocidad y

lenga un üanpo de a..€so de 40O milisegundos o m€nos. )

. Un minimo de 32 megabyes de RAM.

. Treinta rrgabltes de espacio libre en el disco duro para los ardrivos de SIAC.

o Un roonitor en color de resoluoón VGA o más a¡t¿

. Un mouse.

. Windows 95 o supenor.

23 INSTALACIÓN DE §IAC.

Pa¡a instala¡ SIAC siga los siguientes pasos

l. Inicie Windows y mloque el CD SIAC en la unidad lectora de CD-ROM de su

computadora-

2. Desde el menú inicio haga cüc en la opción Ejecutar

3. En el cuadro de diálogo que aparece a continuriórL escriba la letra de la unidad de

su CD-ROM, normalmerte G, seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra

instalar. Por {emplo G:Unrtder

4. Presione la tecla ENTER o dé clic en "Aceptar"

5. Comenzará a ejecutar las ¡¡sm¡cciones para procoder a la rnstalación del Sistem¿

PROT(-OM Captalo2-Pfuhtl ESFOT.
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I

Figun 2.1 ID¡clo d€ l. hrt.lrciótr

En ests ventan¡ le pedirá que si tierie alguna otra aplicasión abierta la cierre para
pfoced€r a instáIa¡ e[ sistema

6. En la siguiente v t¿ns deberá da¡ clic a¡ botón de Cambia¡ Directorio
continua¡ con Ia rnstalación deberá da¡ clic en el botón de Salir.

I-qai¡ h irsdil*trüdh& dc an *tttán qá süÉ€. ¿*r*r.

: t\r*t*ir
Lf A¡éhrias di e.ogr*¿Ñ§Agr §ei*úftüd§

Si no dese¿

7

Flg[r¡ 2.2 Pr¡t¡ür dc Ublcrdó¡ dcl sktcü¡

La rut¿ a instalu d Sistema deberá ser de Nombre s/.,{C la ubicación podrá sor cr
el directorio "C./" ó "D:l', ésla rua depñderá donde disponga do mqoi espacio an
Disco Duro.

lnsl.rl¡er¡i¡ ¡1. l,lAl

PROTC0M

:,' ,-1

I

h us Anc¡ ih si{ir¡a. b

Hd!á c¡t rí ü*ü bÉr&! pcr h{C¿ d rclfi¡s¡s da §lAf, sr d *a*t¡il dad¡ttr efÉco¡crdo

Capfatlo2-P@ha2 ESPOL
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Flgure 2.3 Prntdh de C¡Eblo d. Dlr.cto¡lo.

Cuando ha¡a elegrdo ta ruta en donde se proc€da a instala¡ el sistema deberá dBr clic al
botbn de Aceptar

Nota: Deberá indic¿¡ el oombre de la carpeta I inrara¡s€ como Io indic¿ en ra
Figura 1' la Unidad depanderá de la disponibilidad de espacio an disco que
posea

{,i Si no dispone de una carpeta con éste nombre le mostrará el siguiente mensqe

F¡gurr 2..1 ltlc¡t¡J€ de l¡ Io¡td¡dóo

En ésta ventána debe¡á da¡ clic al botón de sr para crear la carpea y continua¡ con
la Instalrión.

9. Regresará a la vqltana del punto 6 pero con Ia ruta especific¿da de donde va ha
instalar d Sistem¡-

B zs¿i¡a¡
É¡¡ú
&¡ A^,
1í¡nrlrrüo

-HSSETUP T

PROTCOM Ccptutlo2-PQba3 ESPOL

EsfüÉfqán rgÉcsiiBüÉrñ¡O,b&dk{ññ}

üxr§

.ll
faÉdü - I

tlólclrbe dár&}}

¿:\§Ldc1

¡tqn t$a ¿,üq§le rrs{br

.),
'.trl

ri

1

'¡mt¡i¡¡ ¡li¡eclo¡to

de §lAti
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lriri¡ h irA¡la¿S*

., F{*i &{r6{e

§*!

La in*d¿rib * 9tlf, h¡ t*¡rir¡dc q,.¡6d¡nelr.

Aeqt*

Ftgur¡ 2-7 Mcu¡j€ de l¡ Inttd¡dótr

¡

I pró c{nErqü h r§H clc

É lñslalncún de 5lA(

ESPOI,

loslalocro¡¡ dc rilAt

Mssyal de Uslqrio

ffi

F¡gur. 2.5 P¡trtrtl¡ dc CortiDu¡cló¡ de l¡ I!¡tdrciór.

Cuando hrya degido la ruta deberá da¡ clic al botón de continuar con la rnstalacióo.

10. La siguiente pantalla le presentará el av¡rce de la Instalación.

f,
o.fglEEt¡i* a¡a

Si dosea cancela¡ la Instalación lo podrá hrer dando clic a¡ botón de Cmcelar,

I L AI te¡mi¡u¡ le presentará la sigüente prttalla en donde le indicará qu€ la instaleión
s€ realizó con &.ito.

Flgun 2-6 Peltrllr de Av¡¡ce de lr llrlldaciór.

PROI'L-OM {'qéatb 2 - P@iru 4



12 
,Aho¡a que usted ya ha instalado el sislema a su pC, deberá c¡trr cl DSN en elPanel de Conrol, lo deberá reatiz¿¡ siguiardo los sigüáte pasos:

I !1 11 opción del pand de Control que se encuent¡a dentro de Conñgurrción delMenú lnicio.

!rl
5

s#q

S í7 c¡u I n t egr o d o A cz d émkt¡

i+;St {{ñ.

Ita"¡*¡¡r** ¡+¡.

I

;] t-r.*

-
Figun 2.8 P¡¡el de Co¡trol

2 Dar doble clic al botón de configuración de ODBC 32 bis para crear el DSN
necesano

+j[ r,,r¡6rn

.¡$ t""* r;e*,

!.{t I(9,',*
¡-i g,t,r.

PROTCOM

Manuol de Ltsaario

Cafukt 2 - PSha 5 ESPoL
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F¡8ur¡ 2.9 P¡oel de Co¡trol

t En la ventana de Administrador de Origenes deberá dar clic al borón de Agregar

FIgur¡ 210 AdDlrl¡tr¡dor de OñgeDGr dc Drtor ODBC.

e€P.?{

§,**ü
¡¡r¡üii "¡'¡¡
B¡¡}LIO IEC¿,

C¿ü8u¡-tÉ

'6,pffiffi] i$§ffi
Cdrú Erugía Fctfioy hoc FLúaü. lrErraqa.

@'H"StG4ffi
lr¡t¡rd tjvt É¿io Modlr¡¡ llo¡¡¡ M¡lhcde ODBC

É* m tr g a§3

6ffi qtü

Pdr!& Fog¡p 62 BodI
ü

a,tñI
Sl§tema

$,ÉAq
Sribs Todú Trne¡ &

novo Agcarr o A¡wc
DoúI@ Cu

8ú¡qrrdr Co.úgumón C.ñtmña
ráfij. rctird

C-ctdedcra¡
paa i.»gm

0lEno
Canac

Opco¡o¡ do
*c¡¡bld¡d

hüú,+ü! q.ia Er

PROTCOM Caplatlo 2 - PQha 6 ESPl)L

üs{*$u+
6lpr*ú+drqa ü|{lá.b:

llnrordl FoPro DÍva I' d|
ME úrdl Aaaas DilvÉ f ñrñ,
MÉ1o.dt l.Úi Dúvü [' M_ '.ctv|

qraq* 
I

Ádt§ón ler rr{¡ü
Panel de cr¡nhol

I
I
I

I

I

¡
¡

{

rháür da orsrñ€r rie rtalr¡¡ 0D0l
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+ l,e apareccrá una lista de controladores €ntre ellos deberá elegir el de SeI
Sen'er, como lo mdrca s¡ la figura, y dar clic al botón de Finalizar.

l,(cro*dt Accc¡¡ ivr f rúl
tlE¡qdt 8.rc DrivÉ [' ó0
HE¡osdl EEcd Drivlr ['.d§]
Hboúdt Fofio odwr ['.dl]
llbo¡dt 0DBC fo O¡¡clc
Microsdt P¡¡don Ddvlr t'.ú I
Mrcro.dt fad onvq ('.bdj'.csy)
¡4úodt VE{¡d Folfro Dri',üI

Flgun 2. I I Nu.yo OrigÉ! de D¡to.-

rm.s1l
rü§r,§
| @.35r il
1.m.351§
¿ 5-¡3.3ÉY
l.m 35r ¡
{.m sr'
6.m.82€*
x70.m.

r:.):i§

¿ü+

5
_C!¡mto anterior le permitrá visualiz¡, un¿ vent¡na eo la que podrá crear el
DSN para trabEar con el Sistema, deberá ll€nar los dalos como se ios muestra ea
la Figura siguiante.

T

f.realr l¡ñw frat.r Sor¡,.t

fre¿le ¿ Ner Dal¿ 5ourue to 50L gerver

Caplútlo2-Pkha7

eür*f b§0t §{*i*,
lü€roa ¡üü fuÍ*rrd ¡§:16 ¡rJ rúiJ lo l|*{dn §aifir?

l{eñ

tie,r dr¡nr *rru *rtüt últ de* ¡¡r.rca?

.\v}irh 
§0d §+ra do¡rxr *ür* ic 6s.nrd b?

§rvrffi

Flgur¡ 2.12 lrtt¡hció¡ d€l ODBC.

é

.9** rün¡¡+ **fi i*¡*r*ru¡¡..rpr g**rqÉ¿
t

PROTCOM ESPOI-
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Monasl de Usua¡io S ísteao I n tegt a d o A co démito

6. Cuando hala ingressdo los da¡os indicados €n la ñgura anterior deberá da¡ clic
al botón de Sigüiente para contmuar ingresando la sguiente información que se
muesúa en las sigüenles partalla§.

, f.¡rrrúlo§& §.á,rr {+*riir*¿f¡ ldir$atf ha
*l§*ld op&tm.

df¡b¡ra tc
sÁc 2m

ffrdr'

Flgurr ¿ 14 P¡¡tdl¡ de [¡rtd.cLru del ODBC (Sebcciór de t¡ Ba!.]

flreale a llcw f)¡t.¡ lio¡¡rr:e to SQI rie¡ue¡

ESPOL

l{¡ñ$slr*9H^ S.t#rñ.i¡& Ua ¡***fr¡A**:Bú E?

r. EFr\Cn&d l{f afütio¡airr *úrq *r netro*. §fr S.
6 Wilr §0L 9rv!r *fhcrfi;ur rcrg atrir lD rd ¡mnd

iflr+ad B ttE l¡e-

I o clr&S 6É Fafro,i. [tr4 u*ú to mrnntcJü v,ii, SeL §*r.ac¡* Cfár* Cú*q¡¡{iior.

L¡¡gtlS:

e+**¡úr.i

Ilg¡¡¡ ¿13 P¡Dt¡ltr da hrt¡l¡clótr del ODBC (Seflurid¡dc!).

l- ¡r

F U|üAtúSt qx{odi*r¡üarr.

li¡ Uráá¡ñl (rt pñ{r laC trü*!O§

PRqTCOM Cafulo2-PtighoE
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lllsl¿rrra Int¿gado Académico

Figurr 2-!5 Pertdh de lDrt¡hclóo d€l ODBC (S.lcccióo dcl L,<r8u¡Je)

Lcr.g,¡.,?r!' ÚtÉ t§t Éfrr¡gi f'-:f*

§ rtáq, ú§8C d8¡ scran ud !* c¡c$d yCh th¡ {&,rrp
C{iflgt¡ltE¡

glem Hr**oofr {l$aodü *f.

l¿d.Faffi¡m ¡rijWlrip'Yar

!{ l.,p*l

7. En esta siguente pantalla debe da¡ click en el botón finahz¡r

Figurr 2.16 Prrtlll¡ de Ir¡t¡l¡ciiio del ODBC (F.r. FiDd).

0DBl tlicro*,lt §01 tl:rvr:r Catup

PROTCOM Copürlo2-PQha9 ESPl)1,

Maausl de Usus¡io

::

i

.áh&

8. En la pantalla anlenor presione click en d botón Test Da¡a Sourse (Prueba de
Fu€nte de Datos)

N&
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9 En esta pantalla dobe presionar en el botón OK este botón regresa a la pantalla
anterior, donde nuevamente debe dar click en el borón O( para finaliz¿r el
proc€so de la creeión del DSN

Figur¡ !17 P¡¡t¡ll¡ dc lut¡lrctó¡ d€l ODBC (Fu Florl dc Coorpn b¡ctó¡).

PROt',(-OM Caplatlo2-PQhot0 ESPOL

$FrvPt l¡f)Bf: Dnld rior¡¡r:lr ferl
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2.4 ARRANQT]E DEL STSTEMA

En esta sección usted aprenderá operaciones básicas para poder ejecutar el SIAC.
Recuerde que para un normal desempalo de SIAC, el sistema deberá estar
correct¡mente instalado en su computadora,

2.{.I INICIAR,SIAC

Para inicia¡ una sesión de trabEo con el sisterra siga los siguientes paso:

l. Desde el botón de I¡icio de la Brrrr de T¡¡t¡s, seleccione el Mcoú Pno3remea
2. Desde el menú SIAC, dentro del Menú Prognmtr seleccione el icono del sistema"
3. Haga clic sobre el icono SIAC.

Figun 2.lS Intcio dcl Slttcu¡

PROTCOM crylulo 2 - P@ha 1l ESPOI,

A¡iSr*É drAüiv¿
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"'3$ 
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Al da¡ click eri SIAC. apareserá la pa¡talla Principal del Sistem¿

FlBur¡ 2.19 PrDl¡ll¡ PriDcip¡¡ d.l Slrtcrr¡.

En esta V€ntária ustod podrá lisualiza¡ las diferentes opciones qu€ se €riorentran €n el
mef¡ú.

. Conexión

. Regisao
¡ Eshdlshc¡s
. Pro$os Espcciales
. Seguridad
¡ Rcpoft€s
r Ventana
. Ayuda

Para poder terier &c€so a las diferent€s opciones del Sistem¿, usted deb€rá da¡ clic al
botón de conectar, ésta acción le permitirá abrir una v€ntana en donde podrá digiur su
login y contrmeña asigradas por su Administrador dd Sistema

[.a Contraseña que [e dá su Administrador es temporal. ]-a que esta deb6á ser c¿mbiada
denfio del sislema en la opoón de cambia¡ conrasdla
Para m¡yor detalles podrá consulta¡ el Capihrlo 3 del Menú conexión.

PROTCOM Caplhtlo 2 - P@ha I2 ESN)L

.? {

,.lr.rú. ¡h idtlh.
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3 MEN[] CONEXIÓN.

Esta opción permite a los usuarios habilita¡ o inhabilitar asignar los difereÍtes permisos
a cadE usuario
Es la Primera opción del Menú de ta Pantalla Principal

Figre 3.1 Mcnú Coneüó¡,

3.I CONECTAR.

Esta opción permite que el us¡¡ario accese I las diferentes opciones del sistema
dependiendo de los permisos que t€ng¡ asignados.

3.I.I ABR,TR PAN'TALLA DE CONECTAR.

Para abrir la pant¿lla de conexión deberá seguir los siguientes pasos:
l,- En el menú principal haga clic eri Coocct¡r de la opción Cooerión del menú

principal

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que cont€ridrá urn s€rie de er¡tradas
de datos.

Figurr 3.2 Prntrlh de Cone¡iér.

3.I.2 CONEXIÓN DEL SISTEMA.

Pa¡a ¡ealizar la conexión al Sisterna:
I . Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 3. L I
2. Debcrá ingresar en la celda del Usuario el login y contras€r1a asignada

nI
1 ( tnr:r.l ar

T

PROTCoM Cqla o3 -Página I EST'OL
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Dar cüc en el botón de Aceptar para que pueda ingresar al las diferentes opciones

Figun 3.3 Pantelh de Cooerión

4

Fiprr 3.{ Pentdl¡ de Regirtfo dc Bol

Al d¿r clic al botón de Acepta¡, le aparecerá la siguiente ventana, donde podrá
elegir los roles ó actiüdades que necesita realiz¿r al ingresar al sisterna.

5. En esta par¡t¡lla üsualizará un¿ lista de los Roles que el us¡srio podrá realizar
6. Deberá elegir uno de los roles y dar doble clic, para poder activar las opciones

asignadas al Rol

dd ddcm¡s

¡ Conenron al §irlemo Bet¡islro de Bol

t"

PROItOM Cay'tulo 3 - Pttgina 2 ESFOI.
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3.2 DESCONEC'TAR.

Le permitirá inhabilitar las opciones del sistema, para que ningún otro usuario pueda
realizar ¿cción alguna dentro del sist€ma.

3.3 CAMBIAR CLAVE.

Esta opción permite cambiff la clave ó de usuario

3.3.I ABRIR CAMBIAR CLAVE.

Para abrir [a pant¿lla de Cambiar Clave debení seguir los siguientes pasos:
L En el menú principal haga clic en Crmbirr Clrvc de la opción Cooc¡ión del menú

principal.
2. A cor¡tinuación aparecerá la siguiente partalla que mntendrá un¿ serie de ent¡ad¡s

de datos.

Figur¡ 3.5 P¡¡r¡[. de C¡nb¡o de Contr¡r€ür.

3.3.2 CONSULTAR CLAVE.

Pa¡a cambiar la Consultar, deberá:
1. Para abrir la pantalla de Cambiar Clave siga los parcs descritos en el punto 3.3.I
2. lngresar el Login del Usr¡ario, dar enter o tab para consultar el nombre del Ueuario

Figure 3.6 Pentallr de Crnblo de Co¡trrscils.

b Ntpva

-tEi!'-

il

,sE

PROTCOM Cap{tulo 3 - Págína 3 figI{)L
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3.3.3 CAMBIAR CLAVE,

Para cambia¡ la Clave del usuario, deberá:

l. Conrulur los Datos siguiendo los parcs descritos en el punto 3.3.2

2. Digitar la Contras€ña sctual.

3. Digitar la nueva contraseña.

4. Digitar [a nueva contraseña_p¡B1er!fica:r que la contraseña digitada sea la correcta

5. Dar clic al boton o. |f para que los cambios se reflejen.

3.4 SALIR

Permite salir del Sistema

PROIY.-0M Caplulo 3 - Página I ESPOL
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4 MENÚ REGISTROS.

El menú registro posoe

e-r ¡

las siguientes opc¡ones.

8oúo de E*¡drytc+ I

Ei*sltÉrüE*.ddu
R¡fl¡odaEeurrx
n Éüo d. §r{hürior
FeOi*oi¡d*i§rdo
Ragiüo ftmadoc da Erqlo

@odr9¡ccincr
ncgiüo dü E{.cl*áint
H6¡ito & Cyrs
É.fidro d. P¡¡drkÉ
Br{iüo dc C4s
Bc{iüo da }ltqiü.
Bqih&Pqan
R.fidE .h tte.É dü &*
ffqir¡oOaHs*
Bqirü dr Tft¡c dÉ Fmfmo
ÉefiÉo ó EFdú¡lh de Profus¡
Bcaino th Crbplailmhd
R.Éto d. C{a.lprfr Ecs¡fiic¡

- AÉ¡arfh€rmiÉ¿irh
- é¡irrcihdtC¡¡ts
r fui¡nrlhdrCl*
. fu[nrihHbdrcÍün ldaErflur&G¡¡do

F¡gur¡ {.1 Menú Rrgirtrm

PROTCOM Carttub 4 -Página I ESFOI-

El sistem¡ pos€€ esta opción de menú pEra registr¿r los difersntes datos que serán
procesados por el sistem¿.
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4.1 REGISTRO DE ESTT]DIANTES

Esta opción nos permite registrar a los estudiantes que ingresan por primera vez a la
institución, registrando datos de identiñcación del estudiante.

4.I.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos

En el menú principal haga clic eÍ Rcgirtro dc Estudi¡ntc¡ de la opción Rcgirtro del
menú principal. A continuación aparec€rá la siguierte pantalla que contendrá una serie
de entradas de datos, las mismas que s€ detallar¡in con mucho cuid¿do a fin de lograr un
correcto registro de estudiantes.

C¡d¡p

tffiÉ
Di*dn
IdalsE

Fdr llcb.

NI¡rl.ldd
ftaü.ti
i|dPá
Di- Ló. P.úr

Xod.!l{d!
Di. IrS t1d¡
t&ú.4e.ü.
Ur Id n6
t bcavúr

tmiru
=J

F&
A¡er

l? Hs¡p
a Fcü¡D

I.LIrt¡.i
oqf. l¡!ó!
TCd.Trd,4

0o¡ Rq¡

foo

I rr
k¡r i¡dq

Oaá¡. I

0q¡. Pdc

a aairc c marc

Figura 4.2 Prntelle rr?istm de Estudianks

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Registro de Estr¡diantes siga los pasos descritos en
el punto 4. I .1

U,t o

1]eg¡Jto dc f ¡li¡dl.íll: . ET

PROTCOM Cay'tulo 4 - Págiaa 2 ESPOL

,i.lt ;L\

ilt 0l;l Clli . -rarl v.lsE¡!a-¡

1

::,[l : ',LcFC]'-L: :llli:
!j[ L ¡.tn _al

-lt Ár'. I

Idl.trCri

.,:',,jr4_

il
fi p.aw I X C"'*r, ¡

4.I.2 INGR"E,SAR NUEVOS ESTUDIANTES.

Para ingresar nuevos estudiantes, deberá seguir los siguientes pasos:
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2. De clic en el botón el cual § er*a

c¿mbiará a y se habilitErán los cuadros de texto

3 . Se procede a ingresar la información requerida del estudiante .

4 De clic en el botón E 8Éi para guardar la información

lngresada. Si el ingreso fue realizado correctamente se observará el siguiente

meflssje:

Alrrrn üIIIItr73l h. riJo r¡rctaó r*barrfc

Figura .1,J Mcnsrj€ de Inform¡ciós

Si usted no ingresa los nombres del Alumno el Sislerna le mostrará e[ siguiente
mensaje.

e

a

a

DGb! lrEtür b. Nm&.. ül Al¡lrE

Figun {.{ MeN¡j€ de Adt€rtencir

Si usted no ingresa los apellidos del Alumno el Sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

a

c¡ D.ü¿ liEr6rü bs Ap.I&. dd Al.[nm

Figur¡ .1.5 Menseje de Adverte[cis

5t^c E

re?EIi

9tAC E

i-¡.rr¡-l

StAl E

PROTCOM Capltulo I - Pógino 3 ESPOL
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Si usted no ingresa la dirección del Alumno el Sistema le mostrará el siguientea

mensaje

O

Dcb¡ lngü.u l¡ 0ixc¡n dd A.ñr

Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del Alumno el Sistema [e mostrará el
siguiente mensaje.

o

a

a

a

0 rbc lqlorr Fciu dc Nci¡a{o daaA¡rrr

Figurr 4,7 Merraje d€ Adrerlemi¡

Si usted no ingresa el lugar de n¿cimiento de nacimiento del Alumno el Sistem¡ le
mostrará el siguiente mensaje.

a

Dcb.lrfrsr d tugi dc N¡iiaü d¡lA¡rr

Figure 4.E Menmje de Advertencir

Si usted no ingresa la nacionalid¡d del Alumno el Sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

Dabc lmlu¡¡ la Nci:rd¡d dd Afr¡m

Figure 4.9 Mensrje dr Advertcnci¡

SrAC E

í--EF.¡--l

5¡AI ¡

StAC ¡t

PROT('oM Cap{tulo 4 - Página 4 ESPOI,

Figuru 4.6 Menreje de Adt€ñenrir
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Si usted no ingresa el nombre del padre del Alumno el Sistem¿ Ie mostra¡á el
siguiente mensaj€.

a

a

a O.br liÉ rrr d tldttE dCPú. ddAt rrn

Ii]ffi3
Figurr {.10 Mcnsaje dc Adverteoci¡

Si usted no ingresa la ocupación del padre del alumno el Sisterna le mostrará el
siguiente mensaje.

a 0ó¡ lm¡¡¡ 0o¡rih dC Pdú ddAl^rur

FiS¡r¡ {.1 I Menmj€ dc AdYeñeDcir

a

D.b! kE Éa. C Noíüru dr h l{úc dC A}rüÉ

Flg[r¡ {.t2 Mens¡¡e d€ Advert€úci¡

Si usted no ingresa la ocupación de la madre del Alumno el Sistema le mostra¡á el
siguiente mensaje.

a

a 0cbo lngl¡r¡ le os+,rih d. b tl.dr dúaAñÉ

Fignre.1.l3 Mcnsrje dr Adveñetrcir

StAC E

'l rAc E¡

srAc E

PROTCOM Cafiulol-PágiaaS ESPOL

o Si usted no ingresa el nombre de la madre del Alumno el Sisterna le mostrará el
siguiente mensaje.

i .ApldeJ

l- 3sg{q*-i
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Si usted no ingresa el nombre del representante del Alumno el Sistefia Ie
mostrará el siguiente mersaje.

o

a

a

2 - De clic
ventSna:

a

Dór lrlracr C llqrü6 dC Prganfna¡ d¡l /ü¡rc

..Acodq.,

Figure {.1{ Menseje de Adr€rtenc¡r

Si usted no ingresa la ocupación del representante del Alumno el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje.

Dá¡ lq¡¡r¿ h 0o.o¡ih d¡a 8q¡tcrrlc ü ALm

FiErra {,15 Menraje de Advcrteocie

D¡b¡ lr¡ra¡ b Ero¡¡s d. Pro..&xi. dla All¡rt

Figura {.16 Mensaje de Adrrrtenci¡

4.T.3 CONSIJLTA DE ESTTIDIANTES

Si desea cons¡. tar los datos de un estudiante que previamente han sido ingresados siga
los siguientes pasos.

1.- Para ingresar a la pantalla principal de regi*ro de estudiantes siga los pasos

explicados e¡r la sección 4,1.1

.s lnmediatamente aparecerá la siguienteen el botón

SlAC É7

slAc E5

Cap{tulo 4 - Pógino 6 ESFOI-

r Si usted no ingresa [a escuela de procedencia del a]umno el Sistema le mostrará
el §guiente mensaje.

PROT'(.Y)M
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a

Figrrr {.17 Prntell¡ Coo$ltr de Alqmnoi.

3.- Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda

Por código: Busca todos [os codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los c¿racteres que se escriban en e[ cuadro de texto CÓDIGO.

Por Apellidos: Busc¿ todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los c¡racteres que se escriban en el cuad¡o de terfo APELLIDOS.

4.- De clic en el botón il psr' iniciar ra búsqucda €ri base al

criterio especiñ€ado por cl usuario. Si no especific¡ algun criterio de busqueda y da

ctic en el UotOn [f §€ mosúanfu todos Ios registros existcntes.

5.- Si da clic al botón I esta pantalla desaparecerá y

regresará a la pantalla anterior

ó.- Los registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda seleccion¿do se

mostrarán de la siguiente manera:

.' Consult¿ de [ ¡tudiantes r:

PRoTC0M Capltulo 4 - Págho 7 E POL

oa'¡c"

AF&
t- \

{]

Lfma ICüho lNoür¡ lAo.¡d6 lDi*cih

.f,I !¡¡r.
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mtml
mmz
000m3
ul)ml
mm5
müm
fmfmT

l¡lAHhEtIzuETH
EOSA GIBCANDA

I,iAFICELA ULIA}¡A

GUILLEHHO ATEJANDFT

J OT¡AT HA},I SA|ITIAGO

08LAND0 oávrD
PAnl A HAEfIAFITA

PT]GO HONOUILLO

KINCI{UELA MUBITIO
TOAL{ MOFAN

HL0Z0 ZAVAIÁ
GIJZMAN BUU
FIQUEBOA CAfiDE}¡A5

F rlAc m{Aw7

COOP 24 OCT H
¡,lAP. ESIE CO0F

BAST. FOP, 8LO[
COOP. 1 DIC, MAI
i,IAP. BE§TE COC

EOOP S ENE. [A
HAPACINEITF f:rIJ

a

7. Dé doble clic en la linea de registro dese¿do el rcgistro deseado y los datos del
registro s€leccionado se mostrarrin en la pantalla Registro de Alumnos.

§ugercncie: Si conoce el código del alumno que dese¿ cons¡¡ltar, digite su codigo
en el cuedro de texto código y presione la tecta TAB, si el código existe los datos
del alumno s€ presentarán automáticamefite.

áuot", este § OraOa ca¡nbiará a Si desea

cancela¡ la operación de clic X §rBtr
3.- Efectué los cambios que deseados.

4.- De clic al botón 

- 

y los cambios sertui guard¡dos. si la

operación de modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Arrno mIIIm h6 ¡iio rnodicado artoemrrc

Iigurr 4,19 Mcorjc de Idororlh

§ugcrcncir: §i después de ingresar un alumno nuevo desea inmediatamente

matncularlo de clic al botón irrq¡r¡rfrh lo cual lo lleva¡á a la ventana de

v

e

Llnr¡ Códqo Nq¡b!. Ae.Idos 0ilcdtl
I
?.

3

4

5

5

5IAC EI

rE-

PROl'LOM Ca¡itulo 4 -Pdgina I ESPOL

FiEur¡ {.lt P&rt¡ll¡ Consrltr de Alumúo§

4.I.4 MODIFICAR REGISTROS DE ESTUDTANTES

Para modific¿r el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuación.

L- Conzulte el registro que desea modiñcar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4. ¡ .3

2.- Una vez que consr¡lte los datos del alumno que des€a modlficar de clic aI botón
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matriculación. Para mis detalles sobre el proceso de matriculación consulte la

sección 6.1 del Capírulo 6 de Proc¿sos Especiales .

4.2 FIC}IA MÉDICA DE ESTUDIANTES

Esta opción le permite ingresar datos relacionados a la ¿tención médica que recibe el
estudiante.

4.2.1 ABRIR REGISTRO FICHA MÉDICA DE ESTUDIANTES

Para abrir la pantalla Registro Ficha Medica de Estudiantes, debe seguirse los siguientes
pasos

L En el menú principal haga ctic en Fich¡ Médic¡ de Egtudi¡ntcs de la opción
Registro del menú principal.

€ uoot.

Figur& {.20 P¡ntsllr Reglrtro F¡ch¡ Médicr

4.2.2 INGRESAR UNA NUEVA FICHA MEDICA DE ESTUDIANTE.

Para ingresar nueva ficha médica de estudiante, deberá seguir los siguientes pasos

1.- Para abri¡ la pantalla principal vease el punto 4.2. I

Hxtceiór¡

Akqiaf4cdc.

A¡.rrú OtrÉ

il
!

Alvfir Aúna*c

¡lerdql

tl- ft*s¡tlrc de ticha l{édreo del Estudnnte

PROTCOM Cafltulo 4 -Págiaa 9 ESPOL

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una s€rie de entrad¿s
de datos, las mismas que s€ detallsrá¡ con mucho cuidado a ñn de lograr un correcto
registro de fich¡ medica de estudiantes.

.o.o"1--J

E/B-." J Él uoü"- I Xc..*' 
I

:J

:J
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2.- De clic en el botón

Sisl eno I ntegrad o Acad émico

el cual cambiara El eÚ¡

3.- lntroduzca el código del alumno del que desea crear una ficha módica.

4.- para consr.¡ltar un alumno de clic en s1 6q16¡ §l y siga los pssos para
consulta de alumnos decritos m el punto 4. 1.3

5.- Si da clic en la pestaña Mediceción se üsualiza¡án las siguierrtes emradas de datos

Flgurr 4,21 Putelle Bcghro Flch¡ Médcr

ó.- Se procede a ingresar la información requerida para la ficha nredic¡ del esn¡diante

7 - De clic en el botón § Grsa y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

§a ha i¡:rrú hFtfra l{&tx dd¡ü.wp 0l[,lAS J0A0 8ERMEO ]IORA

FiFtrr.l.22 Mensrje de Info r¡raclór

Ahg¡.!

Ca¡a Hüf:áci¡h

ln&. l¡G&-iír

úlcñérñl

0bgüvúirr€.

J

il

l+{cr¡cüih Aclr¡¡l

tl, Besi¡tro ire fich¿ tt{éJic; ¡ci i srutlionre E¡

SIAC

PROT(-OM

a

Cartub I - Págino 10 ESPOL

y se habilitarán los cuadros de texto.

.ro*f-J

& u"*" I gf u* I É u,ct I XE-"¡" I

:l
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4.2.3 MODIFICAR FICHA MEDICA DE ESTUDTANTES

ficha médica de un estudiante siga los pasos descritos aPara modificar una
continuación.

l.- Consulte el registro que des€a modificsr, para realizar esto sig¡ los pasos descritos
en el punto 4.1.3

2.- Una vez que se üsualicen los datos de la ficha medic¡ del alumno que desea

v

cambiará a

3.- Si dese¿ c¿ncelar la operación de clic al botón

4.- Efectué los cambios que deseados.

X Crt"e¡
I

5.- De clic al botón § araa y los cambios serrí,n guardados. Si opcración

Fthü dd Alrüú Om(mtr8 tu ¡iro ltodic& Extosnafa

Figure 1.23 MenreJe de hfonú.ciéo

e
B

PROT('OM Capltulo 4 - Página lI ESPI)L

modificar de clic al botón É Uuir" I
este El e,ó¡ 

I

de modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

SIAC
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4.2.4 IMPRESIÓN DE FICHAS MÉDICAS DE ESTUDIANTES

Para imprimir la ñcha medica de un estudiante debe seleccionar un alumno; y presionar
click en el botón mostrar 5ga

I of I loa1 T

Figurr {.2{ Reporte de Fichr Médic¡

-ffi,
FICHA MEDICA

c¡¡Jcrr IEtl¡.xlrrt. ,IUCÜJTO XINrc'¡ XOIERA'

xalL a a«k Éia
rrots ¿ a.dt¡rwrrf

I T ll f.¿r¡-,el OoaÉ

PROTCOM Cay'ulo 4 -Pdgina 12 ESPOL
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4.3 REGISTRO DE CALIFICACIONES

Permite Registrar, Consr¡lta¡ o emitir el Reporte las c¿lificsciones tanto indiüdual como
por cufso.

L En el manú principal haga cüc en Rcgistro de C¡lific¡cioner de la opción Rqgirtro
del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de enrradas
de datos.

Afo Lldi\o fbo d. F iodo PrYÉ T úrÉltr6

.i A¡ñ
l|.:r¡ 118GS AI¡YE vfRoMCA DEL R0O0 AlAr0 L€llA

r-f^ O¡r
II Srrccitr
i

i8o
I Ero*rün

Orro

P¡&

X §rúdü

Al dar un clic en el cajón del lado derecho
le desplegará los tipos de períodos de que

Dn
Figur¡ {.2S P¡nt¡Il¡ d€ Rrgirtm de Cslificrciooer por Alumno.

&r¡di"o Ii,,,-- Ir ::r,fca,::il...,,:;r"*:'J:,"l;":"",TÍi[
de penodos anteriores, una vez que haya digitado podrá dar tah o enter y
automáticamente le aparecerá el año final de ese periodo.

TFo & Prbdo

tiene el aio lectivo

h BrortrÚ dü Lal{'cocioocs

'lEE¡

Có.Ir l..fqir Xdal Loa.2 Iá3 E¡tt Su fto..{o
I
2
3
{

I'ATEIATICAS
ESflpt{¡s soclALEs
EDUCAC|0I RStC¡
IUSICA

't{
t9
20
10

t5
m
20
l0

l{
t5
a¡
t0

55
5,1

H'
ao

tm
ü)a
nÉ

f'fA r3.7t

ñ
10

20.m
10.m

f':iL

Adr¡&i

Capltulo 4 - Página 13 ESI\)L

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

ffi-r-
rl

I

I

g Edr, I I

..iL,

12

PROT('0M

t



Prin€{ irirt6trr
S eqtfdo f rinesfrÉ
T acc¡ T rirpd¡a
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Tpo da Pai:do

4.3.I CALIFICACIONESTNDIVIDUALES.
.' Alftr

tldiú. hiffi AlrrYD YIR0HCA oEL R0O0A¡ 10 tlHA

Para poder consultar, ingresar o ernitir un reporte de las cslificsciones indiüduales,

deberá:

l. Activar la opción de alumno como se muestra en el dibujo. ,ftf
2. Si dispone del Codigo del Alunmo Io podrá digitar diectamente en la c¿lda. Si no

dispone del Codigo del Alumno lo deberá busc¿r.

3. Para consultar un aluÍuro de clic en el botón ffi y siga los pasos para

consulta de alumnos descritos en el punto 4. 1.3

4. Cu¿ndo haya elegido el alumno a Cons¡ltar, deberá dsr clic en el botón de

Iffimffi para que de ésta forma [[ene la lista de los estudiar¡tes con las

materias Asignadas y sus Notas correspondientes si las tuüere

4.3.I.I INGRf,SO Df, CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Figura {.26 Prntdl¡ de Cdlllc¡ciones hdi¡idu¡les

En la lista de la Consulta por Esnrdiante usted podrá consulta¡ el Codigo de la materiq
la Materiq la Not8l, Nota2, Nota3, Nota del Exármeq la suma que le mostrará los
valores de Ias notas que €stén ingresadas y la columna de Promedio, que mostrará el
promedio de las notas solo si estrin ingresadas todas las notas.

Para desplazarse en c¿da celda de la lista lo podrá hacer con las teclas direccionales, e
ingresar las notas que consideré necesarias.

Tambien podrá hacer correcciones en line¡. es decir que a medida que ingrese las
c¿lificaciones estas se grab¡ran automáticamerite.

J

Cú¡¡D llalsÉ Lotrl Loa.z taoaé3 §r¡r¡E,-,1 Prulb
I
2
3
+

1{
t9
m
10

f5
m
20
10

la
t5
m
10

55
5/l
m
1Il

m3
üH
fIlS

ESIUDIOS SOoALES
€DUCAC¡Ol¡ RSTCA
r{uslcA

17tú2 ATEI{ATICAS

20,m
10.m

n:iE-

PROTCOM CapÍtulo 4 - Página 11 ESFOT-

I Deberá elegir uno de ellos para poder
ingresar ó consultar las nota.s, ya que las
consultas son por Periodo.

m
t0



P¿ra poder emitir el reporte a la Panta.ll4 u¡u vez consultada o ingresada las notas del
estudiante deberá d¿r ctic en el botón de 

ffi
El reporte a üsu¿lizar es el siguiente:

Manuol ¡le Usuario SN e mo I n tegr ad o Acad émico

Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en [a columna de suma y cuando
haya ingresado todas las notas le generará el promedio de ese alumno.

4.3.I.2 REPORTE DE CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Figun {.27 Reporte de C¡lillcrckrnes Indlrtdu¡I.

Utilice los botones

que contenga el inlorme

Dé clic al botón

mm 2dc ll para desplaaarse entre las páginas

si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión

si desea imprimir el informe

Car¡¿l
cuando desee cerrar la ventana del informe

E
del informe

Dé clic al botón f,
Dé clic al botón

col.lc¡otllc¡LEo. ATIGIISTO ríEHDOZA XO[,ETT.A'

ñOfA¡

tttt.,b¡ tGl{lB
¡llÉ/< X,r tút¡

(¡ u rl<¡< lot r ñ D tr ro r¡A La¡,
Aáo ¡'a(nro rrfr -r¡.

<ll¡ó! tan ,.<o
t¡¡¡Ltlo 

'C{tlo¡Tr¡0rr¡lo¡o Éirta¡ tt¡allla

t l. L¿rl-- A¡-

¡tñró tEt .E¡ ct rúE{¡]ottL¡¡
lla(.o., ¡l¡wfx¡
t¡ttcult!¡atdi: t¡to¡otDalttso
'ñllo gi,E Ff¡aÉ

f*+,q!--J*¿r

IT a 9¿lildr1 a & { Iot*4

I Caüfrcociones Prr Alumno tfif-:,

I aa
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-Fr-l r¡I E r-.

I
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4.3.2 CALIFICACIONES POR CURSO,

rrdr5 Heqr:.lr u dt 1-ahlF

A& t-.c.irE lTre, - f--
l^ A¡rls

tadi . J
TiF ó Pi.iodo

ArtrÉ

(i OrÉ
S-clh
C.b
Esdeh

A¡.o
h*
Y-i¡

S Édo Cr¡¡o

FraEo Maad1ráÉo ESTUOIOS SOüA¡.ES

5 Uontr I X C-,-. ¡

Flgurr 4.2t Pentrlh dc C¡ltflcrc¡oú.r por CErú

l.- Para activar esta opción debe dar clic al botón de Curso F¡Efil
De esta forma se activarán las c¿ldas de Secció¡u Ciclo, Especializacióq Curso,
Paralelo y Materia.

2. Podrá elegir de la lita la sección dando clic en la flechita del lado derecho del
cajón. De esta forma podrá llenar la selección de Ciclo, EspecializaciórL Curso,
Paralelo, Materia.

ai Ctrro

Srcrih
gdo

E+cdúaúr Fnrco Mctcr¡rAlbo

Cuú

Prde
x*¡

Safto Cqrso

P¿ru¡do A

3. Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al botón

de ttrffi§ para que de ésta forma llene la lista de los estudiames y se

En la lista podrá üsualiza¡ las not¿s: Notal, Nota2, Nota3, la nota del Examen,
brind¡indole la sum¡ de forma automátics. En c¿rc de que haya llenado las Tres
primeras Notas y la del Examen le generará el promedio autorruitic¿mente con dos
decimales, pero solo si ha ingresado las 4 notas.

C.úg. TOIARE loa.I Xd.2 ¡.r.3 f¡¡n 5r-a
I sl HE!f,
2
3
a
5
6
I
a
I

5ttzas
§11t6!f,
5I ETTÍ
s t 251:3
s 12:Irff
5IIt7S
sl2r:3
S¡IE!f,
5üIn:*

al¡rfo roxrEs TaAEEL Ff
ALVARADO OLV€RA LUIS A
AXOI"O CAVILAXEZ ARI'A¡
AFIEAGA PIICAY VAXESS/
SAqUE RODfiI6UEZ EUI'EI
TAqUE ROSA¡-ES CRUZ VEI
gAñüA C}IOEz HECIOR AT
EOHE LEOII TANCOS OAAII
cAltTos PtnÍz l.El.soL E.

t3
13
¡6
IE
l9
t9
l6
r9
16
ts

Á
11
20
17
20
t3
a
17
a
1l

5¡l
§¿t

6l
EE

76
76
GO

to
52

ts-m
¡5.m
't 5.ttr
t 7.gl
r 3.m

.1G5!)

Prcf.,

a

t6.m
o LI¡aAVEHO tCÁ Or

15-á1
l7.m I
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't5
á
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m
l5
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t2
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13
l8
ta
I

tt
I

l3



Manual de Usuario Si* e ma I nt cgrudo Aca dé mico

Adicionalmente consultará también un campo de Tipo de Matrícula. Este campo será
de consulta para poder conoc€r si el alumno esta registrado con Matrícula Ordin¡¡ia o
Extraordinaria.

4,3.2,1 INGRISO DE LAS CALIFICACIO¡{ES.

Para ingresar las notas de los estudiantes se podrá desplazar en c¿da celd¿ de la lista con
las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

También podrá hacer correcciones en líne€, es dccir que a mdida que ingrese las
calificaciones estss se gr¿baran sutomáticsmente.

Cuando vaya ingresando las notas esta s€ sumaran en la columna de suma y cuando
haya ingresado todas las notas le generará el promedio de ese alumno.

1.3.L2 REPORTE DE CALIFICACIONES.

Para poder ernitir el re?orte a la Pantallq una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debeni dár clic en el botón de ffi

El reporte a üsualiza¡ es el siguiente

COI¡CIO II¡CAL XIIIO. AUGUSTO HEXDOZA XOPEIN.A'
c^uncAt¡crq ¡or cuiD
^rio 

Laan ro rrar -tta

.;-á--:

J,&1,

,tftrü: l¡arvrtq
4!I§ *lrt <tató
r¡l¡tud r,§¡¡.!r¡
r Frcl¡tra¡aror¡ r.fro

hr rt&¡-¡rrtra

r¡¡tfi.l¡4¡ nt¡1.¡ I -ruÍa

n¡lurl 4.29 R.portc dc Cdifh*ima por Curm.

Para manipular los datos del Reporte lo puede consultar en la sección 4.3.2.2

a*D l¡&G EOtE t(¡¡¡Oqari

a l ¡¡vroaa I¡<á¡¡ rá tt¡ aáir.lr
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Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las c¿lificaciones de los Supletorios por
cur§o.
Para abrir la pantalla Registro Calific¿ciones, debe seguirse los siguientes pasos

En el menú principal haga clic en Registro dc Suplctorios de la opción Rcairtro del
menú principal.

A cor¡tinuación aparecerá la siguiente pantalla que comendrá una s€rie de entradas de
datos.

artotr$o li rrs - lrúo-

I [qt¡ X Crt¡r

Figura {.30 Pantall¡ de Regilro d€ Supl€aorio,s.

Ests Pantalle genemnú los pmmedfux de los alumnos en cada ufi dc tN trirrÉsffr
por materi4 solo generará los promedios de c¿da trimestre si se han ingresado todas las
notás de c¡da trimestre. Estos Promedios se üsusiizarán en cada una de las Columnas
de Promedios; Proml, Prom2, Prom3.

La columna de suma sumará los valores de los promedios según se vayan geoerardo.
l^a mlumna de Promedio General, Prom. Gen., arrojará el promedio de los tres
trimestres solo si están generados los tres trimestres.
L¿ columna de Promedio Final, Prom. Fin., mntendrá el mismo valor de la column¿ de
Promedio Gene¡al, eri caso de que no tuüere Ia nota de Supletorio.
La columna de Supletorio, Supl,, permitirá registrar la nota del Supletorio y cambiará
automáticám€nte el valor de la Columna del Promedio Final.

C.rm

P*
Y¡a¡

-l 
Reqr¡ha de §up¡elo[.,

'TEI

c* toLrsE horl Pr{2 Pre3 Slr fta-
G-r §er Fr-.

Fr
I sÍrtf
2
3
¡
5

6

?
t
I
1t
IT
12

sl r 2ñ3
sl ttÉn
sr6Gr
51251!3
s t2It*
SIllm
sr2ñ3
SATET
SIIIES
sl27ts
slllm

1C

t5
17
1g
l9
15
18
l3
't7

l8
16

t0
1t
13
t7
16
t8

.14
lo
13
16
't6

16

37.m
49.{¡
$.m
52.m
55.r¡
56.m
{5.f8
55.ftt
a0.tÍ
€_m
5l.m
5t-m

r6J5
t t.50
lt.l?
roat
1N.t2
15.17
.tt 

a?
r 3.1'
15.s2
r6.7!
t §.lt

18.33
18.12
15.11
18.12
I3.17
't5.92

16.7t
16.75,

ALB|ÍO IOIiIES ¡ 8tt RO
AIVARIDO OTVERA LUIS Af
AT'DIIIO 6AVII..A|.E TAIA,.I
AATEA6A PII'CAY VAT'€ SSA
BAqUE RODB16UIZ EUI'T8I
EAQUE ROSALES CNUZ YfR
EAROA ctIOTZ HECÍOE A¡I1
soraE LE0I ,t acos oAat0
CA,ITOS PIBE tatrsox rS
CA!iTILU} EELTRTT AIE'üT
cAsIRo ,oLÁlá EEITIO FE

1t
t§
tl
te
a
l9
l7
fr
la
I5
1t
19

I

O LEYA VEBOXICA DEI 18.m
r625
t 7.50
1t.17

Adu&a

PROTCOM ESttol

4.,f REGISTRO DE SUPLETORIOS.
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Note: Después de realiza¡ el Ingreso de Notas de los estudi¡ntes, podrá consultsr
los Promedios de Cada Trimestre Actua¡izsdo. Sólo si abre esta vantana después
de cada ingreso de notas.

4.4.I CONSULTA O INGRESO DE NOTAS.

En la celda del año lectivo [e permitirá
modific¡rle en caso que necesite ingresar notas

de períodos anteriores, una vez que haya digitado podrá dar tab o enter y
automáticameÍte le aparecerá el año final de ese periodo.

Podrá elegir de la lista la sección dando clic en el botón de la derecha de [a celda para
desplegar la lista. De esta form¿ podrá lle¡ra¡ la selección de Ciclo, Especialización,
Curso, P¿ralelo, Materia.

F'lgurr 4.31 Col¡¡lt¡ de I¡ Sclecciii¡-

Cuando haya lle¡¿do la selección de los datos para el Curso podrá da¡ clic al botón de

[ !Po&r para que de ésta forma llene la lista de los ess¡diantes y se realice la

consulta

4.4,2 INGRESO DE LAS NOTAS SUPLETORIOS.

Para ingresar las Notas Supletorio de los estudiantes se podrá desplazar en cada celda de
la lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necessrias.

Tambien podrá h¡c€r correcciones en line4 es decir que a m€dida que ingrese las
c¡liñc¿ciones estas se gfabaran automáticamente.

Cuando vaya ingresando las nota del Supletorio automáticsmente cambiará la columna
de Promedio Final.

4,4.3 REPORTE DE NOTAS

Para poder ernitir el reporte a la Pantall4 una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante deberá dar clic en el botón de

El repoñe a üsualizar es el siguiente.

Prim¡ Cu¡of¡¡¡Jñ.

Pa&o AI ¡rÉo
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FiSur¡ {.JZ Reporte de l¡s Celifr¡cimes Genereles ¡ror Curro,

trr_fl 2&ñ TtT)l I para desplazarse entre tas páginasUtilice los botones

que contenga el informe

Dé clic al botón E
del informe

Dé clic al botón §
Dé clic al botón

si dese¿ aumertar o disminuir el tamaño de üsión

si desea imprimir el informe

cuando desee cerra¡ la ventana del informe

PROTCOM Coy'tulo 4 - Pdgína 20 ESPOL
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4.5 REGISTRO DE NOTAS DE GRADO

Permile Registrar, Consulta¡ o emitir el Reporte las Caliñcaciones de los Supletorios.

Para abrir Ia pantalla Registro de Supletorios, debe seguirse los siguiortes pasos.

En el menú principal haga clic en Regirtro de Notes dc Gr¡do de [a opción Regirtro
del menú principal.

A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de eatradas de
datos.

AIh t dtr If sse- - f -
ti AÍñ

l{úb¡. Js1ffi AIlfE vtRoNlCA D€t R0g0 A.AJo L€LA

f Cuso

E¡pari¡cih

O¡¡
P¡*

á Ho*t X lücdi

Fipre 4.3J Prntelh dc Reglrtro de Not¡s de Gr¡do,

En la celda del año lectivo Ie permitirá
i modificarle en c€so que necesite ingresar notasti de períodos anterior*, ufla vez que haya
automátic¿mente le aparecerá el año 6nal de ese

SG¿itr

CiJo

Cód¡n Idri. l{da

t
2
3

I'ECAXOERARA
TAOUlGBAFIA
ELECÍBICIDAD

l5
15
1/t

010
0't r

fr--l¡fi-r-f-

I Fegrrtro de Hotd¡ de 6,¿do I¡E¡I

PROT(:OM ESPt)L

Monual de Usuario

,e\t, Cu":(

ArtoLdirro IrG-
digitado podrá dar tub t's ¿nler y
periodo.

-L ar-'r-¡¡l¡'r

Capltulo 4 - Página 2l
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4.5.I NOTAS DE GRADO POR ALTiMNO.

li A¡ñ
l.dir.lr ¡18ffi A¡¡rE €RültlCA DEL B0gO AAm LEHA!

- Í- C¡rr
Secih
rrh

Orro

Prdú

E¡pc¡¡¡zxih

3. Si no dispone del Código del Alumno lo deberá busca¡ dando clic en el botón de

*.1 alumnos descritos en el punto 4. I .3

4. Cuando tenga los datos de la ubic¿ción del alumno podrá consultff ó ingresar

las nota dando clic al botón de

4.5.I.I INGRESO DE LAS NOTAS DE GRADO.

En la lista podemos observa¡ la Columna de Código, Materia, Nota. Se podrá desplazar
en las celdas con las teclas direccionales.

El ingreso ó modificación de las notas de los estudiantes se grabarsn en líne¿, es decir
que a medida que ingrese o modifique l¿s c¿iific¿ciones estas se grabaran
automáticsmente.

Eód¡D Idltiü b
'I

?
f,

fIB
0f0
fnl

r.E CA¡{ O6F¡A¡ÉIA

fAOUIGFAfIA
EI-ECTRIgOAD

l5
'ta

íE

-E
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Para poder consultar, ingresar o emitir un reporte d€ las calificaciones indiüduales,
deberá:
L Activar la opción de alumno. tl"ffP
2, Si dispone del Codigo del Alumno lo podrá digitarlo en la celda dar Enter o T'ab y

podrá üsualiz¿r los Datos de LJbicación del Alumno.

':t:n:'rE¡ :i¡:¡l

'tl:: :' ;

Fig¡¡r¡ 1.34 Putrll¡ d€ Ingrclo d€ Not¡r de G¡¡do

PROTCoM
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4.5.I.2 RI,PORTE DE NOTAS DE GRADO POR ALUMNO.

Para poder ernitir el reporte a la Pantalla, un8 vez consultada o ingresada las notas del
estudiante deberá da¡ clic en el botón de 

ffi
El reporte a üu¡alizar es el siguiente.

T

I iffi,
'{",r5,.r

cút¡g¡a tl3 EúnII¡a
AUOUSTO IElfDO'A UOTEIT.á''

rllrlal !É61¡ 00 Ír0rY¡ou¡L¡t
¿lto LEÉ¡ro r.tr.ü

si desea imprimir el informe

cuando desee cerra¡ la ventana del informe

I
I

r-¡¡. tt ¿.¡-- tr t¡¡

¡i!fiq vEo.E¡ El a*E¡a.r¡Q!}(^
.l6(tdr: r{tfitt{
¡¡tlcurr,.r¡clc; rútoxar!¡aafro ctl¡o ¡lrfp<vrso
ataLa t*¡ratt¡atá t¡l,ttttÁ t¡a¡ató¡

1* rt!¡O

FiBur¡ ¿,35 R..poñe dc Notes dc Grrdo por Alum¡o.

Utilice los botones para desplazarse entre l8s páginas

que contenga el informe

Dé clic al botón E si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión

del informe

Dé clic al UotOn ffi
Dé clic al botón

l[ ],lotas de Grado Por Alumno lil-rEI

trtr trtr

PROI'COM Cafitulo 4 - Pósina 23 ESPOL
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4.5.2 NOTAS DE GRADO POR CI.]RSO

aroliÉyo lfus- - f-
a Amlo

tlüb¡. J Al¡rrÉ

---ft C¡,lr
SGih
gdo

Erpcci&aih Fiiiú M¿fÉrnáiú

(t C{¡¡o

Su¡ñ
Élo

Coa¡e TOINE Id. rlo
Iii.¡á

t I O LEIT VEfiOI'ICA DTL EOOO ll O¡úr¡i¡
15 O.úrrü
2g O.úr¡ii
ll O¡ú¡¡i¡
19 Otth¿i¡
17 O¡ú¡¡ir
18 O¡úr¡dr
15 Orórü¡
l2 Or¡tr¡¡ir

sl t 2e3
SlITGlB
5lEqTB
5t2!l!B
5t23S8
s l l17s
sr23aB
S2iINB

AL¡IÍO IIIXIES IAf,EL Aftr(A¡.A
ALV¡R^DO OLrrTRt Ufls l¡-StRf O

Araotxo 6 vtl.A,lfz ARIAXOO ALFO|aSO
ARIEAE.A PIITCAY VAXESSA DEL BOSO
8A]9UE BOONIEUEZ EUIEf, C,I.OO HIPí¡UIO
8Aquf, ROSA¡-ES CAIIZ \rf BOfl¡CA
8áEC!A O{OEZ HECTOR AllTOtatO
80x€ L€ox lüFcros DARto

2
1
¡
5
6
I
t
t
tn

C¡E

Prdó
t{*b

E uat X C¡".¡¡

Flgure 4.36 P¡ntdh dc No{¡! d€ Gr¡do por Curro,

L Pa¡a ¡ctivar esta opción debe dar clic al botón de ftffiftl
De esta forma §€ ectivar¡ir las celdas de Seccióq Ciclo, Especializaciór¡ Curso,

Pa¡aielo y Materia.

2. Podrá elegir de la lista la s€cción dando clic en la flechita del lado derecho del

cajón. De esta forma podrá llenar la selección de Ciclo, Especialización Curso,

P¿ralelo, Materia.

Espa&aión Fi¡co l'{*nrálico

3. Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al botón

f,ffi de para que de ésta forma llene la list¿ de los estudiantes y se

realice la consulta.

CLr¡

P*
I!l.lb

ácüJ.td

I Begrho rJe Ntlcr rle Grarlo IITEI
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¡T.5.2.I INGRESO O CONSULTA DE TAS NOTAS DE GRADO POR CURSO.

!

I

r

Figur¡ {.37 Prnt¡ll¡ de Cori¡lts de Nora! dc Grsdo

En la lista podrá üsualizar el Codigo del Alumno, Nombre, Nota de ta Materia y el
Tipo de Matricula que tiene el Alumno. Para ingresar las not¡s de los estudiantes se
podrá desplazar en cada celda de la lista con las teclss direccionales, e ingresü las notas
que considere neccsa¡ias.

También podrá h¿cer correcciones en líne4 es decir que a medida que ingres€ las
caliñc¿ciones estas se grsbaran automáticamente.

1.5.2.2 REPORTE DE NOTAS DE GRAIX) FOR CURSO,

Pa¡a poder emitir el reporte a la Pantallg una vez consult¿da o ingresada las notas del
estudiant€ deberá d¡¡ clic en el botón de 

ffi
El reporte a üsualizar es el siguiente,

&
ctt¡a¡a f! tlt Erl

' AUOUSTO l¡tllDOEA XOI'Er '
ricft¡¡ ,tc¡^oo r.(- cuE

^¡lo 
LEnro rr.r -¡ü

h¡! ¡lll b'ha¡

¡6ar¡F, xlrgfx¡ t¡¡as¡¡rt¡.od, rrÉo xrI¡aAtto
ÚrÍD,¡: LtfrEo.6
ll¡drr¿t, t@, ELb t<.tF,,,

Figrra .1,3t Reporte de Notrr dc Gr¡do por Curso.

5r 12§!3
s11r6S
SlE ¡$
sl25t ff,
st 23g!f,
sl11¡S
§l?38!f,
s2qEs

ALVARADO OI.\trRA LUIS IIEERTO
Ar(Dt 0 GAVI-AXEZ ARLAra00 ALF0ñS0
AAfEAEA PIHCáY VAI'[SSA DET FOOO
8AQUE R0DRTGUEZ GULEECI DO HtpOUt0
SAQUE RoS tEs CAlz \trRot¡tcA
8ABüA CHOEZ HECIOR AIITOIIIO
80ll€ LEota l.Aaürs DAfllo

t { 0rú¡¡ri¡
l5 0rúrarü
20 O¡úui¡
l8 0tfrr¿ü
19 0¡úrrb
17 O¡ú¡arÉ
10 0da¡ri¡
15 O¡ór¡b
12 0¡ún¡¡ü

AI.8I [o toxrrs raBEL Rt»<rnA
0 LI¡aA vf H0lllcA DEt B0o0¡I

TIrt
TIrlfIII

I

¡rl¡Er¡r¡ Y¡üf¡¡ Ér Eo
¡laao F.r¡ raaar u4'r^

^t 
oio orel!. I t¡ ¡ rr¡r 6 ¡ Lqao

al|rr¡a rErrY 9¡rrla. EL ED
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4.6 REGISTRO DE PROMEDIOS DE GRADO.

Permite Registrar, Consrlta¡ o emitir el Repone las calific¿ciones de los Supletorios por
cufso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguiartes pasos:

En el menú principal haga clic en Rcgistr"o dc Promedio¡ dc Gndo de la opción
Regiltro del menú principal.

A continuación aparecerá la siguiante psntalla que conteridrá una serie de €ntradas de
datos.

Ldrro 1$Ir.am

6 Pd CuE
Sccdh

Ciio

Ciaao

Pr&o

ür¡o

P¡C¡h

Itrir

P¡iner Cu¡o

8a¡co Pdddo A

llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al botón de

I para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se re¿lice la
i consu.lta.

EFCj.erf,n

úD E*¡, I X Cr.".,

F¡gurs {.39 Prntdls de Prom€diol de Gr¡do.

Podrá etegir de la lista la sección dando clic en el botón de la derecha de la celda para
desplegar la lista. De esta forma podrá llenar la selección de Ciclo, Especialización,
Curso, Pa¡alelo, Materia.

I5¿6cih

f€b
Ersi*üih

Cuando haya

{ !Pu&r

IIEEI!- f)tuoerlro, de ürad.r

Cód¡. Alro Pt¡¡óo
l'A5'

Plr¡d¡
6.

Era
E¡ú

Aaivilad¡¡
d. Er.do

I slcn!3
2
3
{
5
6

I
0

o LELA VEF0}{CA DEL Ror 14.8A 16.79 l5.m

sl t16!B
ST §flTB
sl25r S
slzrrn
sl I l7!f
srz*n

AL8]fiO TOXITS IIASEL Rlr){AXA
ALVARADO OLVEBA LUIS ALBEET
A¡IDIXO GAVII,TI¡EZ AflATOO A¡
ARTEAEA PIXCAY VAI'ESSA DEL I

BAqUE ROORI6UE EUIERDHOI
EAQUE AOSALIS CAUZ VEROXIO
8AffCtA CHOEZ HECI0B A f 0t (

ta.m
17.m
17.ftr
17.m
lr.(n
't 7.(tr
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4.6.I CONSULTA O INGRESO DE LOS PROMEDIOS DE GRADO.

o 18.?3 15.m

sl l2Gr[ ALEt f,r
sl t l5¡r alvan
S 1 EüII AIID I,.
sl2SlxAaTEt
51 2IIT EAQU I
sfl r 7$ 8AquI
s I23&X SARC|
,-.lrrrff ñña¡r

1a_88

1{-m
17.m
r 7.ut
t7.m
l7.m
l7.m
l7.m

r 5.fn

t5-m
t5,m
l5.m
l5.m
l{_m
l7-m

7E2r

T3.75
7S.7l
n.?1
]t.8{
7§.m
m.zl
:B.t{l

lta2
1t.75
1s.!f,
r5.llr
15.!t7
'15.s
l6.t t

TO APT O

15_m
r GJ3
t6.n
l6J7
| 6.{a
t§_17
16-tO

15,m
15.m
15.m
15_(It
1{.m
1{.m

tao APr
IIO APT
l.O APT
XO APT
IIO APT
¡O APT
L0 tPf

Ol

0
o
o
0

a )

Figurr {.{0 Utrdo de lü PromediG de Gndo,

En la lista podrá consultar el Código del Alumno, Nombre, Promedio de lero. A 5to.
Año, Promedio de 6to. Año, Examen de Grado, Actiüdades de Grado, Suma, Promedio
General, # de Cédula, Estado, Tipo de Matrícula. Se podrá desplazar €n csda celda de la
lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré nec€sari8s.
La columna de Promedio de lero. A 5to. Año es de consulta; y se generará con los
promedios obtenidos desde I er Año a 5to. Año.

Note: EI promedio de lero. A 5to. Año lo podrá visualizar si el Alumno ha
estado en el Colegio desde primer año, ó si el Alumno es nuevo podrá ingresar
los promedios de éste en [a Pantalla de Histo¡ial Pront¿dios del Me¡ú de
hvcesos Especiala

La columna de homedio de 6to Año será generada por las notas obtenidss en el q¡rso
fespectivo.
La nota del Examen de Grado la podrá ingresar, así como t¡mbien la Nota de
Actiüdades de Grado.
A medida s€ vayan gerierando las notas estos valores s€ totalizarari en la columns de
Suma.
En la columna de Promedio General se visualizará el promedio solo si están todas [Es

notas anteriores ingresadas.
La columna de # de cedul¿ podrá yigg¡lir¡rs¿ si existe en los Datos del Alumno.
En la Columna de Est¿do de Grado podrá Visualizar Apto, si existe en la columna de
Promedio General y en la mlumna de # de Cedula los Datos correspondientes; en ca!K)
contrario No Apto si no existiese alguno de los Datos.
[¿ columna de Tipo de M¿trícula sirve como referencie pars conocer si el alumno es de
Matrícula Ordinaria o Extraordinaria.

Podrá h¿cer correcciones en line€, es decir que a medida que ingrese las calificaciones
esta§ se gr¿bafa¡ automáticamente.

Arr
o

Cóüro P¡d
o 1'A

P¡¡;I
oÉ'

E¡r¡l ra¡r¡¡¿
6re lr drEadc Sca P¡¡.

6.¡u
I

aóür
E¡l.do
Er¡&

t ST flEI
2
3
I
5
6
I
¡
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4.6.2 REFOR,TE DE PROMEDIOS DE GRADO.

Para poder ernitir el reporte a la Par¡talla, una vez consultados los promedios de Grado
del esrudiante deberá d¿r cüc en el botón de 

ffi
El reporte a üsualizar es el siguiente.

Figurr .f.{1 Reporte de Promedic de Grsdo pror Cursc

Sugcrcncia: Para poder obtener los promedios de los Alumnos Año a Aflo
deberá ingresar a la ventana de Actu¡liza promedio General, después de
ingresar las notas de los alumnos en cada período.

. Utilice los botones Er-fl 2d'11 f )TÍl para desplazarse entre tas páginas

que contenga el informe

Dé clic al botón E si desea aumentar o disminuir el tam¿ño de üsión

del informe

. Dé clic at Uoron ffi
r Dé clic al botón

si desea imprimir el informe

cuando desee cerra¡ la ventana del informeE

c tLaE¡! tütlr rllta
' AITOITSTO XEXDOTA XOnf,¡nA'

Iofls 0E 6Rioo
.¡io úrn ro ttr , ü

trL, ¡ &lri- ¿¿ tI

G(erG, r¡¡rvftq
al!¡o lDtró¿(a¡o

,_@,

PROTCOM Capltulo4-Ptlgina2S ESPOL

Jrromedros de 6¡ado Po¡ llu¡so

$dr5 fot*36I 1&2{ )

-----F;t

tl

TF:]u-.

r--=

ffiI^.|-.t--
L--¡--

-;T-------E-t
.¡I ¡Gñ I

..1 }..," l
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Esta opción le permite ingresar y modificsr los datos relacionados a las distintas
secciones que tiene el colegio.

4.7.1 ABRIR REGI§TRO SECCIONES

Pa¡a abrir la pantalla Registro Secciones, debe seguirse el siguiente paso

2. En el menú principal haga clic en Registro de Scccione¡ de la opción Registro det
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

códo

DEirih
EE
(i 

^oaivo 
f. hr.divo

El/ lslo | Éu*.. X Cr"¿"

Figure {,{2 Pantall¡ Registro d€ Scrciones

cl cual cambia¡á a E G'íúü ys€
habilitarán los cuadros para el ingreso de datos

3.- El sisterna automáticamente asignará un código a la nueva sección que se esta
creando.

4.- lntroduzca la descripción de la sección

5 - De clic en el botón E Eóü

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

!- flegrrko de fieccione¡ !I¡E¡ I

[t¡vo

PROT('OM ESPOL

4.7 REGISTRO DE SECCIONES

try

4.7.2 INGRESAR UNA SECCIÓN.

Para ingresar una nueva secciór\ deberá seguir los siguiantes pasos:

L- Para abrir la pantalla principal de registro de secciones vease el punto 4.7. I

2.- De clic en el botón

y los datos serán guardados. Si la operación de

Carttulo 4 - Página 29
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Src¡h m ha üo Clrt& Erle¡rsiq

4.73 CONSULTAR SECCIÓN

Para conzultar una secciór\ deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones vease el punto 4.7. I

2. Seleccione el registro de desea consultar dando cüc s alguno de los registros que se
mueslrar en la lista desplegable.

Ml MATUTIM

Ftgurr 4.44 Lirt D.rp.g¡blc Prot¡[. Rcl¡tro dc Scccionc¡

3. Los datos del rogistro seleccionado se mostrarán automáticamente en la pantalla

4,7.4 MODTFICAR T]NASECCIÓN

Pa¡a modific¿r una seccióq deberá seguir los siguientes pasos:

1 .- Realic€ los pasos descritos en e[ punto 4.7.3

2 - De clic en el botón Él Upt el cual cambiará a § ar*er

e

ys€

habilitani¡ los cuadros para la modi§cación de datos

3.- Modifique el registro rleccionado.

4 - De clic en el borón El gr¿t y los datos serán guardados. Si la operación de

ingteso resulta exitosa s€ mostrará el siguiente mensaje

M2VESPEHTIHA
0l Hot un¡
ffid¡d
005

'1-- "t l-

PROTCOM Carttulo4-Pógha30 ESPOL

Monual de Usuario

Figurr {.{3 Meusrje de Informrción
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SocÍ¡¡n 001 ha sito llodb¡do Exiodilñtr

Figure {.{5 Mensaje de Información

Si da clic al botón É Cofr" sin haber seleccionado algún registro de la

lista despegable se mostrará el siguieflte mensEje

e

a Dobc Ercogs rrr Hqlio Pür RcÉr Ed! 0p?eim

SIAC ¡¡

PROTCOM Caplulo I - Página 31 ESPl.)1.

Figur¡ 4,.16 Meusrje de Advertencie



Manual de Usuaio S ist c ma I n tegra do A caümico

4.8 REGISTRODE ESPECIALIZACIONES.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
especializaciones que tiene el colegio.

4.t.I ABRIR REGISTRO E§PECIALI'Z,ACIONES.

Para abrir la pantalla Registro Especializaciones, debe seguirse el siguiente paso

L En el menú principa.l haga clic en Registro de Espccirlizrciona de la opción
Registro del menú principal. A contiouación aparecerá la siguiente pantElla:

Codlo

OGÉrrDC&t

If¡¡o

IFo f ftb IA0MrNrsTBAoóN

Esldtrs

lt Adivo a lññro

EY t¡* á!,or*, X trglü

2, De clic en e[ botón el cual cambiará a El &ót ys€
habilitar¡in los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automáticamente asignará un código a la nueva especialización que se
esta cre¿ndo.

4. lntroduzc¡ los datos requeridos de la esp€cislización.

5. De cüc en el botón E y los daroa serfui guardados. Si la operación de

ingreso resulta eútosa se mostrará el siguiente mensaje

'¡ llegrsho de E rpecialización rñ-

[:.ro

PROTCOM CapÍtulo I - Pógina 32 ESPOL

ltu-
I8áCHIllfB CONTA¡LE,

Flgurr 4.47 Putdle Rcglrru de Secciooer

4.E.2 INGRESAR UNA ESPECI,ALIZACIÓN.

Para ingresar una nueva especializaciórl deberá seguir los siguientes parcs:

l. Pars ¿brir la pantalla principal de registro de especialización véss€ el punto 4.8.1
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El¡g¡r ü b E¡prjC¡xih üll o h¡ lc&¡& cm árto

Figura ,ú.4E Meosaje de Informtciótr

4.S.3 CONSULTAR ESPECIALIZACIÓN.

BAStC0

Figrrr {,49 Uae l}G'pcgrbh P.útdl¡ R.Siraro ErDccidiz¡clomt

3. Los datos del registro seleccionsdo s€ mostrarán automáticamerte en la patalla

4.8.4 MODIFICAR UNAESPECIALTJZACIÓN.

Para modificar una especislizsciórl deberá seguir los siguientes pasos'

l.- Realice los pasos descritos en el punto 4.8.3

2 - De clic en el botón É Uoffo, el cual cambiara a g C¡úü I y se

habilita¡an los cuadros para [a modific¿ción de datos

3.- Modifique el registro.

y los datos serán guardados. Si la operación de

L¡ lloúcclin da h E+a&eih ml ¡c h¡ lc&ú qr áio

Figurr 4.1) Menseje de lnform¡ción

e

q2

5t^ü IE

CDNf AEIUOAD CÚT.IPUIAFIZADA
ELECTRICIDAD

SIAC a

PROT(:0M Cay'tulo l - Púgina 33

Pa¡a consultsr una especializacióq deberá seguir los siguientes parcs:

I . Para abrir ta pantalla principal de registro de sec¿iones vease el punto 4 . 8 . I

2. Seleccione el registro de desea rnodiñcar dando cüc a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

4.- De clic en el botón E c,s. I

ingreso resulta exitosa se mostrará el §guiente mensaje:

ESFOI,
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a Si da clic al botón tf Upt

de la lista despegable se mostrará el siguierte mensaje

a Dcü¡ Ercog, l,1 F.Orto P¡r Rc&d Edá oparin

Figura {.51 Men$je de Advertencle

SIAC E I

PROI'('OM Copltulo 4 - Pógina 34 ESFOT-

sin haber seleccionado algún registro
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4.9 REGISTRO DE CURSOS.

Esta opción le permite ingresar y modifica¡ los datos relscion¿dos a los distintos cursos
que tiene el colegio.

L En el menú principal haga clic en Rcgistro de Cur¡og de la opción Rcgiltro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

f¿dco

Wr
6 Activo C ln tiyo

EV x.'o Él uom",

FiSurr 4,52 Prtrtdl¡ R.Bhtm de Cuno!

4.9.2 INGRESAR UN CUR§O.

Para ingresar un nuevo curso, deberá seguir los siguientes pasos:

L Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de cursos vé¿se Ia sección 4.9. I

el cual cambiara B EÉü ay
se habilitar¡i,n los cuadros para el ingreso de datos.

3. E[ sistema automáticamente asigrará un codigo al nuevo curso que se esta creando

4. lntroduzca los datos requeridos del curso.

5 De clic en el botón El 6róü y los datos senin guardados. Si la

operación de ingreso res¡.¡lta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

Figura ,1.53 Menseje de laformacióo

. i ) -¡o***bcrc&E¡ao¡rrl

!''Eegirtlo de Cu¡sos ETElI

1,tA(. I

PROT(:OM Capflulo4-Pógina35 ESPOL

4.9.I ABRIR REGISTRO DE CURSOS.

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Cursos, debe seguirse el siguiente paso:

I x c-"." ¡

2. De clic en el botón !uro
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4.9.3 CON§ULTAR CURSO

Para consultar un curso, deberá s€guir los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantslla principal de registro de cursos ve¿se el punto 4 . 9 . I

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

M] FHIMERO

Figur¡ 45a Ucr Dc4cgrblc Prntdh Beglotro de Curro

3. Los datos del registro sel€ccionsdo se mostrarán automáticsmerite er la pantalla

4.9.4 MODTFICAR UN CUR§O

Para modificar un curso, deberá seguir los siguientes pasos

I .- Re¿lice los pasos descritos en el punto 4.9.3

2 - De clic en el botón á Ao¿¡, el cual cambia¡á a § eióc yse
habilitárán los cusdros para la modiñcación de datos.

3.- Mo'difique el registro.

4.- De clic en el botón ff y los datos serán guardados. Si la opcración de

modiñc¿ción resulta exitos¿ se mostrará el siguiente mensaje

ü¡¡o (B2 h¿ *io ),hdic¡ó Erdo¡¡¡*lc

Si da clic al botirn É Uo.t sin haber seleccionado algún registro de Ia

e

(Ip SE6UNDO
qE IEREf,HO
ü}l CIJARIO
ffi QUINTO
M SEXTO
M7 SEPTIHO
m ocTAVu

SIAC I

IffiT

PROTCOM Capltulo I - Págino 3t5 ESPOL

FiEurs 4,55 M€Drrj€ de Adv€rlenci¡

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje.
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SIAC EI

a Dcüc Ercogr rrr F.!Éüo Par Fc&r Eda 0pa*bn

Figure {.56 Meosrjc de Adrertenci¡

t_roF-t

PRoTCOM Caplhtlo 4 - Pdgina 37 ESFt)I-
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Esta opción le permite ingresar y modificsr los datos relscionados I los distintos
paralelos que tiene el colegio.

4.TO,I ABRIR REGISTRO DE PARALEIOS

Para abri¡ la pantalla Registro de Paralelos, debe seguirse el sigriente paso

l. En el menú principal haga clic en Registro de P¡relelos de la opción Registro del
menú principal. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

Códg§

Da¡oirttr

l" Aditr, (^ ln¿di\"o

EVt-- á U"u¡c¡ X Cricdü.

Figure 4.37 Pentrlle Rcgilro de Perdcloc

4.10.2 INGRESAR UN PARALETO.

Para ingresar un nuwo paralelo, deberá seguir los siguiortes pasos:

I . Para abri¡ la pantalla principal de registro de paralelos vease e[ punto 4. 10. I

2. De clic en el botón el cual cambia¡á a E g¡¿r yse

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos,

3. El sistema automátic¿me¡rte asignará un codigo al nuevo curso que se esta creando

4. Introduzc¿ los datos requeridos del curso.

5 De clic en el botón § srta y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resrlta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

!i llegrslro de Pa¡¿lelos lllE¡

PROTCOM Cap{tulo I - Púgina 3E ESru)1,

4.IO REGISTRO DE PARALELOS

I

ltrm
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PUC¡lo 0l I h. !üo C¡aú Ed§.únd{r

Figure 4.5E Mcuri úr I¡fo¡urión

4.103 CONSULTAR PARALELO.

Para consulta¡ un paralelo, deberá seguir los siguientes pasos.

l. Para abrir [a pantalla principal de registro de paralelos véase el punto 4.10.I

2. Seleccione el registro de desea modificsr d¿¡do clic a alguno de los registros que se

muestran en la lisra desplegable.

M1 PAffALELO A

t..?

@ PARALELO 8
M PAFALELO C

M4 PARALELO D

M5 PAF/ALELO E

M PAffALELO F
M PASALILO G
M PABALELO H

Ftg¡r¡ 4.59 L¡st¡ D.!p¿?¡Dlc Prrtdh Ragirtro d€ Prr¡lclo..

3. Los datos del registro seleccionado se mostrarán en la pantalla.

4.T0.{ MODIFICAR UN PAR,ALELO.

Pa¡a modific¿r un paralelo, deberá seguir los siguientes pasos

l. Re¿lice los pasos descritos en el punto 4. 10.3

2 De clic en el botón é A*t el cual § cr*a

cambiará a y se habilitarán los cuadros para la modificación de

drtoc.

3. Modifque el registro.

4. De clic en et botón lI- y los datos serán guardados. Si la

operación de modificación resulta exitosE se mostrará el siguiente mensaje

SrAC IE

PROTL'OM Corttub 4 - Pógina 39 E.'POL
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P¡& m¿ h! ¡ito t{o&d Elio¡rotr-?

de la lista despegable se moslfará el siguiente mensaje

o Dehc Erco¡a ú R.fiüo P¡¡ R¡&¿ E *a Oparin

F¡gurr ¡.61 Menr¡j€ dc Advertencis

srAe E I

SIAL E

PROTCOM Carttub4-Páginalü ESPOL

nE[rr {.ó0 Mcilq¡c dc ldornrclóa

. si da clic ¡l botón ItIIl sin hsb€r scleccionado algun regisrro
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4.II REGISTRO DE CARGOS.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cargos
que podrin desemperlar los m¿estros por ceda curso er un Año Lectivo.

4.II.I ABRIR Rf,GISTRO DE CARMS.

Para abrir la pantalla Registro de Cargos, debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menú principal haga clic en Rcgbtro dc Crrgos de la opción Rcgistro del
menú principal. A continu¿ción aparec€ú la siguiente pantalla.

Cód¡o

Drcr{r¿iút

t¿ñ
6 Adi\o f htdiw

EY Brm É u"o¡"" I X c.-," 
1

2. De clic en e[ botón el cual c¿mbiará § cr*a ay
se habilitará,n los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automáticamerite asignará un código al nuevo cargo que se esta creando

4, Introdueca los d¡tos requeridos del cargo.

5. De clic en el botón § 6réa y los datos serán guardados. Si Ia

Clgo m3 ir. riro CJ!.ó EtiE ñEnb

Figum {.63 Meúsrje dc Infornrción

e

r flegrslro de Cargos Il

SlAC r

PROTC0M Cafltulo 4 - Pógino 4l ESPOI,

t: :lñi-

Flgurr 4.ó2 P¡trt¡ür Be¡ittro dc Crrgm

4.II.2 INGRESAR, UN CARGiO.

Para ingresar un nuevo cargo, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Para abri¡ la psntalla principal de registro de cargos vease el punto 4. I I . I

operación de ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje:
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4.II.3 CONSULTARCARM.

INSPECIOB

tri8úrr 4,64 L¡tt DerFg¡bl. Pr.út¡Ir RÉgistro dc C¡rgos,

3. Los datos del registro seleccionado s€ mostra¡án automáticámente en la pantalla

2. De clic en el botón Suocta el cual

cambia¡á a

d¡tos.

3. Modifique el registro.
4. De clic en el botón

op€ración de modific¿ción

siguiente mensaje:

y se habilitarán los cuadros para la modificación de

y los datos serán guardados. Si la

resr¡lta exitosa se mostrará el

ElC.,qo 001 bá riro Moffcádo Ertnürütt

Figurr {.65 Mcnsaje de I¡formeción

sin haber seleccionado algun

registro de la lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

r¡

FI }¿TAOOB
OIEIGENTE OE CTJHSO

SIAC E

PROTCOM Cay'tulo 4 - Pógina 42 ESFOI-

Para consultar un cargo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos vease el punto 4. I L I

2. Seleccione el registro de desea modiñcar dando clic a alguno de los registros que se
mu€stran en la lista desplegable.

4.IT.4 MODTFICAR UN CARC,O.

Para modific¿r un cargo, deberá seguir los siguiantes pasos:

l. Realice los pasos descritos en el punto 4. 11.3

E n,*r 
I

. si da clic al botón et Um,t I

gB". 
l
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a 0áo Ercogx ur HaiÉo P{a 8cúü EL 0g.rüin

figrra 4,6ó Mensaje de Adverlencie

:ilAf: I

PROTCOM Caf,tulo4-Página43 ESPOL
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4.12 REGTSTRO DE MATERIAS.

Esta opción le permite ingresar y modific¿r los datos relacionados a las
materias que tendrá el pensum de estudios que diseñ€ el colegio en c€da
Lectivo.

distintas
un Año

4.I2.I ABRIR REGISTRO DE MATERIAS.

Para abrir la pantalla Registro de Materias, debe seguirse el siguiente paso:

L- En el menú principal haga clic en Registro de Mrtcrir¡ de [a opción ltcgistro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Códgo

Dürúrcih

(i Adtvo

pm

a lndirc

§ll¡.-'o | É uo* X lrt.ad

4.T2.2 INGRESAR UNA MATERIA"

Para ingresar un nueva materiq deberá seguir los siguientes pasos.

L Para abrir la pantalla principal de registro de materias vease el punto 4.12.1

2. De clic en el botón el cual cambiará a EJ c¡${ yse
habilita¡án los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistern¿ automátic¿mente asignará un código a [a nueva materia que se esta

creando.

4. Introduzca los d¡tos requeridos de la materia.

5 De clic en el borón s Gróc y los datos serán guardados. Si la

operación de ingreso rezulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje

!'' Ilegirlro de ll¿tcri¿s itE

lr,avo

PROT(:OM Cafltulo 1-Págino 44 ESP()L
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Figura {.6a Mennje de [nform¡ción

4.12.3 CONSULTAR MATERIA.

Para consultar una materiq deberá seguir los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase e[ punto 4.12. I

2. Seleccione el registro de desea modifica¡ dando clic a ¡lguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

ESTUDIOS SOCIALES

ñt[r¡ 4.ó9 L¡Ja¡ DspeE¡blc Prlrt¡ll¡ R.c?irtro dc Mrt rll¡

3. Los datos del registro seleccionado s€ mostrarán sutomáticament€ ur la pantalla

2. De clic en el botón el cualÉuem. I

c¿mbia¡á a y se habilitarán los cuadros pua la modificación de datos

3. Modifique el registro

4. De clic en el botón E g,ór 
I

y los datos serán guardados. Si la

operación de modificación resuha exitosa se mostrará el siguiente mensaje

IIUSICA
IOIOI{A O(TFAruEFO
CDMPUTAOON
CONTAEIUDAD
MECA¡IOGEAFIA

NFI ICA

f U

PROT('OM Cay'a o4-Página45 ESPOI-

H¿iad¡ 010 h. lih C$.do Exfocrprc

4.T2.4 MODTrICAR UNA MATERIA.

Pa¡a modificar una materis, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Realice los pasos descritos en el punto 4.12.3

§ or*a

{/

E!TUI
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I'ldlrú U0 h. ldo ü.ú Edotürrrfr

Figurr .4.70 Mensrie dc lnformrcién

sin h¿ber seleccionado algun

registro de la lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

-?

a Ocbc Eqü tn ñqiúo Pra BaaEa Eda Opaairr

FiF¡m .1.71 Mcoseje de Advertencir

slAc g I

$tAtl E

PROTCOM Cay'tulo4-Página46 ESPOL
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4.13 REGISTRO DE PENSIJM.

Esta opción le permite discñar y modificsr el pensum académico que designa el colegio
para cada Año Lectivo.

4.T3.I ABRIR REGISTRO DE PENSUM.

Para abrir la pantalla Registro de Pensum, debe seguirse el siguiante paso

L En el menú principal haga clic en Registro de Penrum de la opción Registro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantslla.

Añoldirc ?ql-Atrl Ih ü Füiodo lriú*d

Crrrs

PsS

T---
PilAdrr A¡gudü
012
013
011
015
016
m7
018
019
020

UTERAfURA
EE SS Y CII/ICA
FELAOOHES HU
T E Cl.l0 L0 6 rA

fiIr cAsTELt¡No
rc IfiTE)'TATTCAS
m E5fu0t0s soclALES
M¡I EDUCAOON FISICA
ffi xustcA
(m IDIOI'IA DfiHARJERO
M CONTAEIUDAD

ELECTBOTEOIIA
ADMINISTRACION DE
SEGURIDAD INOUSTR

:J

Pa¡a actualiz¡¡ el Pensum
siguientes pasos.

FiBur¡ {.72 P{¡lslh Reflrrm dc P€ns¡¡m

4.I3.2 ACTTIALIZAR PENSUM ACADÉMICO.

Académico para c¿da Año Lectivo deberá seguir los

L Pa¡a abrir la pantalla de Registro de Pensum siga los pasos descritos en 4. 13. I

2. Seleccione la sección, ciclo, esp€cialización, curso y paralelo al que desea asignar el
pens¡rm scadánico, psra esto de clic en cada una de las listas desplegables
respectivameote etiquetadas y seleccione el registro deseado.

!''Heqisko de llensum f,EE¡I

PROTL-OM Capltulol-Página17 ESPOL

§Eih ludü".---lgdo IB"*" ----l
Epci&¡+ih 

I 
8"'""-----l

lP,,- or* -l
lP"^b'.A ---

DIBUJO IECIIIEO
FrsrcA

r' agoer >> I
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3. Una vez seleccionado estos d¿tos la üsta M¡tcriec Por Arignar automáücamente se

llenará con las diferentes materias que fueron creadas en la pantalla Registro de

Materias (Vease el punto 4. l2)

4. Seleccione la m¡teria que des€a asignar dando clic al registro deseado de la lista

l\.laterias Por Asignar y luego de clic al botón i Nqr>> El registro

seleccionado se pasará inmediatamente a la lista M¡tcri¡s Arignedrs. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

5. Si desea rernover algún registro de la lista Matcri¡s Asignrdm de clic al botón

X Q,f¡ << Y el registro será re¡noüdo de la lista. Puede obtener los mismos

result¡dos si da doble clic al registro seleccionado.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones dese¿das de clic al

botón lárgr, Y los datos del pensum serán guardados. Si la

operación se realiza con éxito el sistema mostra¡á el siguiente mensaje

Elh*s¡r¡ ¡a h¡ Act¡&do con Exlo,.

Figur¡ ¿.73 M€nsje de tnformrtión

e
\1

PROT'COM Capltulo 1-Página lE ESFOL
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4.14 REGISTRO MATERIAS DE GRADO.

Esta opción le permite selecriona¡ las materias que s€rán rnaterias de grado en cada una
de las especializaciones y paralelos de Sexto Curso en cada Año l¿ctivo.

4.I4.T ABRIRREGISTRO MATERIAS DE GRADO.

Para abrir la pantalla Registro de Materias de Grado, debe seguirse el siguiente paso

AIlo LÉliY! 200¡ ' 2m1

Sñr¡h
C¡clo

E¡pcc!üuión

VESPEBTINA Ct¡¡o

P¡C*

M¡t¡b ds Erdo AqndaMd!úi§

IAEOaATOBIO

:l

lw, XC¿¿"t

Figura {.7{ Pantalle Regilro Metcri¡s de Gr¡do

4.I4.2 ASIGNAR ]VIATERIAS DE GRADO.

Para asignar Materias de Grado a los paralelos y especializaciones de Sexto Curso

L Para abrir la pantalla de Registro de Mate¡ias de Grado siga los pasos descritos eri
414t

2. Seleccione la secciórL especializ¡cióq y paralelo al que desea asignar las materias
de grado, para esto de clic en cada una de las listas desplegables respecfivamente
etiquetadas y seleocione los registros dese¿dos.

3. Una vez seleccionado estos datos la lista M¡teriu automáticamente se llenará con
las diferer¡tes materias que fueron asignadas en la creación del Penn¡m Académico
(Véase el punto 4. l3.2)

CASTEUAT.IO
MATEIIATIüS
ESTUDIOS SOCüLES
EDUCAOON FISICA
lDl0lr{A DíBA¡¡rERO
CONTAEIUDAD
UIEPATUFA

r Mdtet r.¡s de 6¡¡do IISEI I

PROI-COM Cafitulo 4 -Página J9 ESPOL

I . En el menú principal haga clic en Registro dc M¡teri¡r de Gredo de la opción
Regirtro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente partalla:

fl!ffi'ó----r
lorvEnsncADo :]
lco¡JTADTLTDAD col¡

,' a"** ' l

X o¿.,,, 
I
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4. Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista

Materias Por Asignar y luego de clic al botón y' AgEr )) El registro

seleccionado se pasará inmediatamente a la lista M¡tcri¡s dc Gr¡do Asignedes.

Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

5. Si desea remover algun registro de la lista Materi¡s de Gr¡do Asignedes

de clrc al botón X Ott¡ << Y el registro será rernoüdo de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado-

ó. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones dese¿das de clic al botón

,/ ar¡d.s Y los datos de la asignación de mate¡ias de grado serán

guardados. Si la operación se re¿liz¿ con éxito el sistema mostrará e[ siguiente

mensaJe

El rcfi¡bo ha ¡ilo rct¡&ú adosmrr¡

Figure 1.75 Menseje de Informrciii¡

t.?

5lAC B

PR{)TL'OM Caplnlo 4 - Pógina 5l) ESPOL
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4.15 REGISTRO DE PROFESORES.

Esta opción [e permite ingresar y modificar los datos de los diferentes profesores que

laboran en la institución educ¡tiva.

4.15.I ABRIR Rf,GISTRO DE PROFESORES.

Para abrir la pantalls Registro de hofesores, debe seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Registro dc Profcsora de la opción Rcgirtro del

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Có.fñ

fgü.
¡hrüÉ
Cad¡c

Diuitt
IffiE

LIC.DAFIO

SüE¡ ll

98S877

ddr'rd»ra L,¡cr
Nritia o09/E/1967 Gu¡y¡qrl

l{¡.rüo Car*¡ Diüftvo f

Firrr¡
Nriirro
F..hr
lrlrlao

, Sap
. (t ltder¡o
C Fmrir

ld.Íl¡¡
c lr,c/!'
6 0io.

EsLh.s
a Ad¡rro
(' lñdivo

0brüvehn

F¡gur¡ {.76 Prntrll¡ R¿d3lm dc Profesores

4.15.2 INGRESAR NUEYOS PROFESORES.

Para ingresar nuevos profesores, deberá seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descritos en

el punto4. l5. I

1 De clic en el botón el cual cambiará a P eroa

il

yse

) flegrslro da Prolero¡e¡ ITEE¡

[tpvo

PRO'I-CoM ESFOI,

lmí-

EY u.'* | tlu.m. I X cr'"¿, I

habilitaran los cuadros de texto.

Cay'a o4 - Págiao 5l
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l. Se procede a ingresar la información requerida del profesor

I De clic en el botón E G,sü para Suardar la información ingresada. Si el

e El ¡trrsn &a fulrú (trS o h¡ ra&* can Eito..

Figrrr 4.77 M€n¡rjc de lnformrcilÍn

Si usted no ingresa el nombre del profesor el Sisteria le mostrará el siguiente
[i€nsaje.

a lngfÚ:É bc Noiürrr.

a

a

trI8urr 4.7t Mcü¡ie de Advtrte¡ch

Si usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrará el §iguieflte
mensaje:

a lñrci lot Ap.ad6.

Figpra {.79 Mensrje de Adyerlsnci¡

Si usted no ingresa la dirección del profesor el sisterna mostrará el siguiente

lnt..LD¡Gin

F¡gurr ¡.t0 Ment¡je de Advcrtercir

a

litAc E

i--Eq-t

SIAC ¡l

!;tAt-- a

PROTCOM Capltulo I - Página 52 ESPOL

ingreso fue realiza<lo correctamente se obs€rvará el siguiente mensaje:

mensaje:
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Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del profesor el sistema mostrará el
siguiente mensaje:

a

lng"r h führ d, rii¡aúo.

Figuru {.81 MeL3¡j. de Advertncir

Si usted no ingresa una fecha váüda el sistema mostrará el siguierte mensaje

a

a

a

L¡ Fch¡ m ¡l váll¡....

Flgur¡ ,1.82 Mensrie de Adyertetrci!

Si usted no ingresa e[ lugar de necimiento del profesor el sistema mostrará el
siguiente mensaje:

a

Ingc d LLEld {a Neinhto.

Figura {,t3 Menuje de Ad¡'ertencia

Si usted no ingesa un número de cedula de l0 digitos el sistema le mostrará el
siguiente mensaje:

a

a El $ ds Cédl¡ d¿üc ra dc t0 DEfoi

SIAC E

StAC I

StAtl EI

I:ilAl

PROICOM Capltulo 4 - Página 53

Figura {,t{ Mensaje de Adverte¡cie

ESFT)1,
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Si el digito de verific¿ción del número de cffula no es válido el §stems rnostrará el
siguiente mensaje:

t\ Oi¡fo vaft¡tfr dc h OldJ¡ lYru¡o
;!) ¿Dcru Crrirr cüi C hr.-?

Uo

F¡gurr 4,t5 Mensrje de Conlirmeción

4.I 5.3 CONSULTAR PROFf, SOR

Pa¡a consult¿r un profesor, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de profesores véase el punto 4.15.1

2. Seleccione el registro que desea modific¡r dando clic a alguno de los registrm que
s€ muestran en la lista desplegable.

!€BGA8A

I

figur¡ {.8ó Llsa¡ Dcrpeg¡bb Pmrrlle Rcgirto dc Profaorc¡

3. Los datos del registro se mostra¡án ¡utomáticamente en la pantalla.

§ o,*a 
I

cambia¡á a y se habilitarin los cuadros para la modificación de datos

3. Modifique el registro.

4. De clic en el botón t 6raba y los datos serán guardados. Si la

operación de modiñcación resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

lnform¿cien dcl Colegio E

\iERA
LozAt¡0
MOUtlA
PERALTA
FLOBES
AV .A

PROTC0M Capltulo I - Págína 54 ESPOL

{.TS.4 MODIHCAR UN PROFESOR

Para modiñc¿r un profesor, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Realic€ los parcs descritos en el puÍto 4.15.3

f:Ef-__l
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Á5tAt

e t¡ Modb.cih *l fto,.td (trf t h! rüCrrdo cü¡ árdo

PROT(-OM Caplulo 4 - Página 55 ESPOL

Figur¡ .1.t7 MeBr¡je d€ hformsción
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4.16 REGISTRO DE TiTULO DE PROFESORES.

Esfa opción le permite ingresar y modificar los Títulos de los profesores.

¡I.16.I ABRIR REGISTRO TÍTULOS DE PR,OFESORES

l. Pa¡a abrir la pantalra Registro de Título de profesores, debe seguirse er siguienre
p¿rso:

2. En el menú. principar haga cric e,' Regirtro de Títuroo de prcfc¡ortr de Ia opción
Regictm del menú principal. A continuación aparecení la siguiente pantalla:

fÁho

D'3t i¡ih

{.Ió.2 INGRESAR UN TÍTUIO DE PROFESORES.

Para ingresar un nuevo titulo, deberá seguir los siguientes pasos:

I l1.- abrir [a pantalra principal de registro de título de profesores veasc er punto
4.7.t

AdirE l- kr.diyo

B/ E.?,.o ÉUolca X C*".¡r

Figun {.tE Prtrlle Regitro de Títul,o3 de prcfesores

2. De clic en el botón

habilita¡¡in los cuadros para el ingreso de datos

3. El sisterna automáticamente asignará un código al nuevo titulo que se esta creando

4. Introduzca la descripción del titulo.

.5 De clic en el botón E¡ G,óa y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resrlta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

r¡Ettr Beqslru de T,lulos dc Prufeso¡es

PROT(;0M Cafitulo 4 - Págirro 56 ESP0L
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T fhio @ h. .iio ü¡¡do Edor¿mrte

Figur¡ {.t9 Mens¡jc de Inforo¡c¡ón

{.T63 CONSULTAR TfTULO DE PROFESORES

Para mnsultar un título, deberá seguir los siguientes pasos.

6. Para abrir la pantalla principal de registro de titulos v€se el punto 4.7.1

7. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en Ia lisa desplegable.

O1 ING€NIEBO
02 ArBlsta de Sisler¡a

Figurr 4.90 U!ú¡ Dcrpc8.¡ble P¡lt¡lh REgtut¡o dc Tfü¡lor

8. [.os datos del registro seleccionado se mostrarán automáticariente cn la pantalla

4.16.4 IUODTFICAR UN TTUIO DE PROFESOR

Pa¡a modificar un tíh¡lo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Realice los pasos descritos en el punto4.7.3

2 De clic en el botón tl Uo*. 
I

el cual cambiará a E 6rór 
I ys€

habilita¡á¡ los cuadros para la modificación de datos

3. Modifique el registro seleccionado

4 De clic en el borón §l er*a y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa s€ mostrará el siguiente mensaje

J

PROTCoM Capttulo I -Pógha 57 ESFI)T-
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f fuo O lr¡ tb Modic¡do Erd6ür.nb

Figura .1.91 Menreje de l¡form¡cirl¡

sin haber selec{ionado algún registro de la

e

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

a Dcüc Eccqr ur Fagluo Paa Ba&r €*r Optrbr

Figur¡ {.92 Measrje dr Advenenci¡

StAC T

PROT'COM CapÍulo 1-Página 58 ESPoL
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Para abrir la pantalla Registro de Especialización de Profesoreg debe seguirr el
siguieÍte paso:

2. En el menú principal haga clic en Registro dc Erpecielizrción dc Proferorc¡ de la
opción Registro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Códiso

Dr¡sí»fh

tt Adir6 a lmslyo

ñgur¡ 4.9¡ Pütdh nrfiltro de Erpecidkrló¡ dc Profem¡t¡

4.17.2 INGRESAR UNA ESPECIALIZACIÓN.

Para ingresar una nueva esp€cializaciórL deberá seguir los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla principal de registro deespecialización de profesores véas€ el
punto 4.7. I

2. De clic en el botón

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos

3. El sistema automáticameote asignara un codigo a la nueva espccialización que se

estE creando-

Int¡oduzca la descripción de la especialización

De clic en el botón § 6róor y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta eütosa se mostrará el siguiente mensaje

yse

4

5

.![ Bogrslro de f specrahzacrón rle I'rolesr¡res ;I Et

PROTCOM Cay'tulo 1-Págiaa 59 ESFOI-
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4.I7 REGISTRO DE ESPECIALIZACIÓN DE PROFESORES.

Esta opción le permite ingresar y modifica¡ las Especializaciones de los Profesores.

4.I7.I ABRIR REGISTRO ESPECIALTZACIÓN DE PROFESORES

IW¡,-r"-l el cual cambiara a g Gdü 
|
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€:pa¡C¡cih @ fp rb Aürdo Exfsrñcrrr

F¡gur¡ .1.9{ Mcnsrjc de Infornrción

4.I?.3 COI{SULTAR ESPECIALIZACIÓN DE PROFESORES

Para consultar una especializsciórL deberá seguir los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla principal de registro de e.specializaciones vease el punto 4.7. I

2. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a slguno de los registros que se
muestran eÍ la üsta desplegable.

FiFr¡ 4.95 Lirar Dcrp.t¡bk Prnrdh Bcdrtm de Erpccltizrcioocr

3. [.os daros del registro seleccionado sÉ mostrarán automáticamente en la pantalla

4.17.4 MODIFICAR UNA ESPECIALIZACION

Para modific¿r una especialización, deberá seguir los siguientes pasos

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

l. De clic en el botón É U"C.. I
el cual cambia¡á a El a*t

e

yse

y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta eitosa se mostrará el siguiorte mensaje

NTABIUDÉDol

PROTCoM Caplulo 4 - Página 60 ESPOL

habilitsnín los cuadros para la modificación de datos.

l. Modifique el rcgi*ro seleccionado.

I De clic cn el botón g G.ó. I
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-? E¡pa¡&¡ih 01 h¡ ¡ib ttoüic¡& Ellrarrrc

Dá¡ Ercooor tn Rcopüo P¡a 8..&ü E *! 0pf,rirr

t ¡sEc-l

Figura {.97 Menseje d€ Adrertrtrci¡

Si d¡ clic al botón lffit§d sin habcr seleccionado algún registro de la

lisu despegable se mostrará el siguiente mensaje

a

StAC ¡

5tAI

PRoT('oM Ca¡ilulo 4 -Página 6l
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4.18 REGISTRO DE CATEGORÍA NOMINAL.

Esta opción [e permite ingresar y modificar las Categorías Nominales

4.II.I ABRIR REGISTRO CATEGIORiA NOITYIINAL

Para abrir la pantalla Registro de Categoria Nominal, debe seguirse el siguiente
paso

2. En el menú principal haga clic en Rcgistro de Catc¡oríe Nomiml de ta opción
Rcgistro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalls.

Códtr

O¡rcü¡Ar

(' Adtyo
l

C In ¿tyo

E/ U,¡.. I eu"*' ¡ X CüEd¡

Fipra {.96 Parrell¡ Regirtm de Crtcgorír Nominal

4.IT.2 INGRESAR UNA CATEGORÍA NOMINAL

Para ingresar una nueva categoría nomi¡ul, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Para abrir l¡ partalla principal de registro de categoría nominal vease el ptrnto 4 . 7 . I

2. De clic en el botón ys€
habilita¡án los cuadros para el ingreso de datos

3. El sisterna automáticamente asignará un código a la nueva catqloria nomina.l que se
esta creando

4. lntroduzca la descripción de Ia caregoria nominal

5 De clic en el botón s er*r y los datos serán guardados. Si Ia operación de

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

Heqrsto dr: Caleqor ia Homrnal !I¡EI

!uvo
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Cdcesl¡ l¡sarC 0? ha rlro Oad ExtsÚ|la{¡

Figurr ,1.99 Menreje de Informrtién

4.IE.3 CONSULTAR CATEGORIA NOMINAL

Para consr¡ltar tuu categoria nominal, debeni s€guir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de categorla nomin¡l vé¡se el purrto 4.2.I

l. Seleccione el registro de desea co¡s¡ltar d¿ndo clic a alguno de los registros que se
mue§tr¿n en [a lista desplegable.

FlSurr {.lm L¡rl¡ Derpcgrblc Putrlh ReSirtro d€ C¡tr8orl¡ Nooin¡l

l. los datos del registro seleccionado s€ mostrüán a¡tomáticamente en la pantslla

4.IE.4 MODIFICAR UNA CATEGORÍA NOMINAL

Pa¡a modiñc¿¡ una categoría nominal, deberá seguir los siguientes pasos.

L Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

2 De clic en el botón Él U*¡ el cual c¿mbiará a

-?

ys€

4. De clic en el botón g &e¡ y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitos¿ se mostra¡á el siguiente mensaje

StAC r

OI NOVENA
M TEHCTRA

PRO'I'COM Carttub4-Pógina63 ESPOL
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I

habilitsfli¡ los cu¿dros para la modificación de daros.

3. Modifique el registro seleccionado.

*
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Ceeul¡ Non*ü 0l tr¡ ¡rdo Hodi¡do Ertcumri¡

Figur¡ {.101 Menseje dc Irform¡ción

Si da clic al botón áwn sin haber seleccionado algún registro de la

v

a

lista despegable s€ mostrará el siguiente mensaje

a Ocbc Ercogn t¡ Hqioo Pra flóú, Ert¡ oprE¡a

SrAC I

SlAi: E

PRO'I'C0M

Figur¡ ,1.102 Mcns¡je de Adrcrtencir

Capltulo 4 - Pdgina 61 ESpOt_
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4.I9 REGISTRO DE CATEGORÍA ECONÓMICA"

Esta opción le permite ingresar y modiñc¿r las Categorías Económicas

{.I9.I ABRIR REGISTRO CATECORÍA ECONÓMICA

l. Para abrir la pantalla Registro de Categoría Económica, debe seguirse el siguiente
paso

2. En el menú principal haga clic en Rcgiltro d. Crt€gorí¡ Económic¡ de la opción
Registro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Códtgn

0a¡oirih

ti Adiw (^ lndiro

X C¡ptt¡r

Figura {.103 Pentalla Rcgitro de Crtegorí¡ EcooóEiccr

4.19.2 INGRESAR UNA CATf,GORIA ECONÓMICA.

Para ingresar una nueva categoría nominal, deberá seguir los siguientes pasos:

ó. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de categoría económica vésse el punto
47 t

7. De clic en el botón

habilitanín los cr¡adros para el ingreso de datos

8 El sistenua automáticamente asignaá un código a la nueva cstegoria económica que
se esta creando.

9. Introduzca la descripción de la categoría económica

l0 De clic en e[ botón fl Crtr y los datos scrán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mersaje

tli Regrstro A" C"io,J",ió t r,rr,,órrr.o EIEI

luvo
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C¿cgú{r EooúÉr t}2 h¡ ¡ito C¡¡r& E¡drr'raúa

FiErre LlGl Menreje dr Informrclón

4.I9.3 CONSULTAR CATEGORíA ECONÓMICA

Para cons.¡ltar una cstegoría emnómic4 deberá seguir los siguientes parcs:

I . Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de cetegoría nominal vé¡se el pur¡to 4 . 7 . I

l. seleccione el registro de desea cons,¡It¡r dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

M NO\itHA
O2 TEFCTRA

Fig¡n {.105 Listr De¡pepDh pr¡rrlh RÉdrtro dc Crrctorir Ecooómkr

l. [.os datos del registro seleccionado se mostrarán automáticsmente en la pantalla

4.19.4 MODIFICAR UNA CATEGORiA ECONÓMICA

Para modificar una categoría económic4 deberá seguir los siguientes pasos

5. Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

6. De clic en el botón é Ue*r. el cual cambia¡á a B Or*" I

e

yse

habilitafiin los cuadros para la modifcación de d¡tos

7. Modifique el registro seleccion¡do,

8. De clic en el borón g 6ró" 
I y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje

5IAC ¡i

PROT(:OM Capttalo 4 - Ptlgina 6ó ESPOL
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t? CeFh Efir.rói*r¡ 0t tp rilo l{offcdo Ed6úsúc

Figun {.106 MerB¡je de Infororcióu

a Si da clic al borón 6 Uoff"" sin haber seleccion¿do algún registro de Ia

üsta despegable se mostrará el siguiente mensaje

a Dcba Euogr |,r Rqtrto Pdr Rc&ü Ed. oprüin

Figurr 4,107 M€nsrje de Adrrrteoci¡

§tAC Ii

S IAL'

PROT(OM Cay'a o4-Págiaa67 ESFOT-
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{.20.I ABRIR ASIGNACIÓN ESPECIALIZACIÓN.

Para abrir la psntalla Asignación EspecializaciórL debe seguirse el siguiente paso:

I . En el menú principal haga clic en Asiprci{ir Espocirtizecién de ra opción
Regirtro del ¡r¡enú principal. A continu¡ción aparecerá la siguiente pant¿[E:

Arht.cltuE m.AII|

I Sccih

t¡do
1

i e6;**n

Orú

Pr*

E rocc¡*ecirp¡ A¡i¡ads

E o,*"

F¡gum.1.¡ffi P¡Dtdlr Arignrción Especi¡li?".ión

SE§0ON ooll cu8s0 ESPE CIATEACION PAflAtEtO
I

3

t
5

I

t'{ATUTIilA
}'IAfUTI¡lA
IIAf UIIt{A
T,IATUT IT¿A

BA9tCO

BASTC0

8A§rC0
8¡StC0
EASTCO

PffIMEBO

PsIH€RO
PffIMEFO

PFII.IERO

PBIMEFC

BASIC0

8AStC0

SAStCO

EAStCO

BASTC0

PASAI.ELI] A
PARAIfLO 8

PARAIILO C

PARAI.E LO D

PAÁALELO E
¡

]'Asrr¡rro I tpecrolizooién rEr

PROICOM Ca$tulo4-Páginstfi

4.20 ASIGNACIÓN DE ESPECIALIZACIÓN.

Esta opción le permite crear ras distintss combin.ciones entre cursos, pararelos,
especializaciones y secciones que habrá durante el Año t¡ctivo.

f¡tAruTh¡A 

-=lBAStro ----
l6ffitrroADcoMRlI!

fEFcrHc ---l

4.20.2 ASIGNAR, I,'NA ESPECI{LUACIÓN.

Para asignar una nueva especializ¿ción siga los siguiantes pasos:

l. Pa¡¿ abrir la pantalla de Asignación Especialización siga los pasos descritos en
4.20.1

2. §eleccione !a seccióq ciclo, especiatizacióq curso y paralelo que desea crear, para
esto de clic en c¡da un¡ de las listas desplegables respectivame¡rte etiquetadas y
seleccione los registros deseados. re

X CüEülr I

IMATUTa}¡a-

ESPOT.
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3. Una vez seleccionado estos datos de clic ¿l botón y la Asignación de

Especialización será cre¿ü. En caso de re¿lizarse la operación con éxito se mostrará

el siguiente mensaje:

El ra¡iÉo rt hl i¡ncado cur ffi

Figura 4.109 Menseje de Inlor¡rrción

En c¿so de inte¡tar grabar un asignación ya existente el sistema mostrará el
siguiente mensaje:

r)

El Efisbo¡¡. adlti

Figuro {.1t0 MeDsrj€ de Inform¡ción

4. Para conzultar las Asignaciones realiz¿das preüamente de un üstazo a la hoja de
datos con las asignaciones existentes para el Año Lectivo con el que está trabajando.
Cada línea de Ia Hoja de Datos indica una asignación.

DO

:\I)

}'{Af UfINA
I,IATUIIt.lA
IlATUTI¡lA
¡IAf UTI¡lA

BASTCO

BASrCfl

MSrq)
B¡SICO

P8l¡lEBO
PEIIIEBO
PBIMEHO

P8r¡{EB0
PSIHEBO

BAStgl
EASTCO

BASICO

BASTCú

EAStül

PAFALELO A
PARAI.ELO B

PASAIELO C

PAFAI..EI-O D

PARAIILO E
a )

Figrre 4.1I I IIoj¡ de D¡tos de le Pratdlr Arignrcilfo E¡pectr-liz¡ctdn

SIAC I

1;tÁr E

sEcoÓr¡ oclo gJFSO ESFEC¡ALI7¡OÓN PáRALEtO

1 I'lAf UTINA

2

l
4

5
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4.2I ASIGNACION DE CURSOS.

Esta opción le permite esp€cificar que profesor€s impartinám las materias asignadas en et
Pensum Acadánico de cada curso. (Para información sobre el registro de pe¡rsum vease
la sección 4.13)

4.2I.T ABRIR ASIGNACIÓN DE CUR§OS.

Para abrir la pantalla Asignación de Cursos debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menü principal haga clic err Asignrción de Cu¡rog de la opción Rcgirtro del
menú principal. A continuación apar€cerá la siguiente pantalla:

AloLldi\o &0.2F1

lo2s -,J
PROf 00UEIAS CASSOTA

Ve3pcril.

D ivgsác¿do

E$f.-'5eifn Elcctbdcd

M.ldias Cum
COIIPUTADON
DIBIIJO fECNICO
EDTJCAOOI.I FISICA
EI..ECTBOTECNA
ESTUDIOS SOüALES
FIS ICA
IDIOI'IA EXTffA¡IJERO
UTEBAIUBA

ftofo¡or

§cccifi ür.o

Pr*

Mdab Ari¡das d Prdoco

TEC}IOLOG IA

üch

Jágqr>>

X qú.r((

X Cm¡c

F¡gur¡ ¡.112 Pr.ot¡llr Arlgprc¡ón dc Cunoa

4,21.2 ASIGNAR CUR§OS.

Para hacer una asignación de flrsos sigs los siguieates pasos:

1. Para abrir la pantalla Asignación de Cursos siga los pasos descritos en la sección

4.21.t

2. Seleccione el profesor al que va a hacer la asignación. Para cons¡rlta¡ los datos del

profesor de clic en el botón S la pantalla consrlt¡ de profesores aparecerá

inmediatame¡te

]--Asi<¡noclón tle Cur ¡os FEE¡

PROT(OM Caphulo l - Página 70 ESPOI,
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Figure {.1 13 Pút¡l¡r Cotr!¡¡lt¡ de profelorei

4. De clic en el botón para inicia¡ la búsqueda en base al

criterio especificado por el uzuario. si no esp€cific¿ algun critedo de búsqueda y da

clic en el uoton ffiiffi se mostrarán todos los registros existentes.

5. Si da clic al botón

regresará a la pantalla anterior.

esta pantalls desaparecerá y

6. lns registros que se ercuertren eri base al criterio de búsqueda seleccion¿do se
mostrarán de la siguiante mancra:

3. La pantalla Consrlta de Profesores ofrece dos criterios de búqueda:

. Por caligo: Busca los.registros cuyo codigo coilrcidan an alguno de los
caracteres ingresados e¡r el o¡adro de tcxto código.

' P¿¡r awllifus: Busca los registros c,yos apelridos coincid¡n en s.s primeros
caracieres con los c¡racteres ingresados en el q¡ad¡o de texto ape idos_

(ül uc 0Aat0
m lcoo. wt-uat

PfSAIITES H

VfEGANA
Sq.rcoe ll

ü1 UC V1CIOF
gE AffQ.RENE

ffi UC, LUIS

m7 rHG raRl ns

uEAr¡0
MOUNA

PE RALfA
FI NFFS S-..rs l¡l -ll!

Figure,l.ll¡ P¡ntrlh Cons¡h¡ de Profesorer

7. Dé doble clic en la línea de registro deseado cl registro deseado y los datos del
registro seleccionado se rnostrarán an la pantalla Registro de Alumnos.

PROT(,OM Capftulo 1-Pdgiaa 7l ESP()L

E¡¡i¡

i
I
I

Loüco 
I ApGfto's

L E.*.. X E Ed.r
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de clic al botón X Ot¡a H Y el registro será rernoüdo de la list¿. puede

obtener los mismos res¡lt¿dos si da doble clic al registro que desea agregar.

I l. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de

clic al botón ! W Y los datos de la asignación de cursos serán

guardados. si la operación se realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente

mensaje.

El r4nto he rdo rtr&do c.t6:üüfú

F¡gur¡ ¡.1l5 Mensaje de Informrción

En caso de intentü asignar una materia que ya ha sido asignada a otro profesor el
slstem¡ mostrará el siguiente mensaje.

Q

a kpo*ür ¡i¡r E§TUO|0S S0AAT.ES
Eü m..üri6 É ha ib ;dád; ;.{bá* cm c¡o prcfcrtl.

Figrrra 4.116 Mensaje dc Adr.ertencl¡

5lAC r

slAl r

PROTCOM EfFOt.

Monual dc Usuo¡io- Sif,ct u Intlltto¿o Asúh¡ico

§ugcrmcir. si conoce el_ codigo der profesor que des€s consultar, digite sr código
en el cuadro de texto código y presione la tecl¡ TAB, si el codigo 

"iste 
los d.rlos

del profesor se pres€ntaráfi a¡¡tomáticamente.

8. un¡ vez s€leccionado el registro del profesor dese¿do, seleccione la secciór¡ ciclo,

especialización, curso y paralelo al que desea hacer ta asignaciórL pe¡a esto de clic

en cada una de las listas desplegables etiquaadas respectivamente.

9. una vez seleccionado todos los datos anteriores, el list¿do M¡tcrir por curro se

lleru automáticamente con las materias que preüamente se asignaron en la creación

del pe¡sum Académico (Ver sección 4. 13 ). De clic al registro deseado de la lista

Materias Por Asignar y luego de ctic al botón fiffifffiH H regisro

seleccionado pasará inmediatamente a la lista M¡tcri¡r Arignrdg ¡l profcror.

Puede obte¡rer los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

10. si des¿¡ rernover algun registro de ta lists M¡tcrhr Arigurdes ¡l pr.ofcmr

Capltulo 1-Pógina 72
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Este opción le permite asignar los diferentes cargos o responsabilid¿des que se
ericomiendan a ciertos profesores para algun curso como dirigentes, inspectorcs, ac.
Los cargos que se asignan tienen que heberse creado preüamente en Registro de Cargos
(Ver sección 4. I I )

l. En el menú principal haga clic en Arigneción de Crrgos de la opción Rcgistro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

am.2801

Prchor [o2 J LCDO. OA¡IIEL Fá¡IIñEZ

üno
Pr&

CqsA¡ir*¡Ctu;¡tr
INSPECTOR
INSFfCTOR EENEBAL
OBIENfADOBA

DIFIGENTE DE CURSO

y'éct6{.r })

Figur| {.1l7 P¡trl¡lle Asignrción Cergos

{.22.2 ASIGNAR CAR,«)S.

Para hacer un¡ asignación de cursos siga los siguientes pasos

2. Pua abrir la pant¡lla Asignación de Cursos siga los pasos descritos en la sección

4.2t.t

3. Seleccione el profesor al que va I lucer l8 asignación. Par¿ cons¡lta¡ los dstos del

profesor dé clic en el botOn § Lá pantalla cons¡lta de profcsores

¿dr, <<

t Asrgn.rerón de Corgrr s IIf E¡

PROT(,Y)M Capltulo 4 - Pdgina 7J L\P0L

4.22 ASIGNACIÓN CARGOS.

4.22.T ABRIRASIGNACIÓN DE CARGOS.

Para abrir la pantalla Asigrración de Cargos debe seguirse el siguiente paso:

s*rh lffi----
frb IB-".------l
E+cr*¡hrnrr fBu"ñ--........-

larncr Curc :J
lP".¡d"A----l

,-¡ **,1 x t*"*. I
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apar€cerá inmediatamente (Para mÁs infsrmación sobre el uso de la pantalla de

consulta de profesores vea la sección 4.21.2 )

Sugerrncia: Si conoc¿ el código del profesor que desea consrltar, digite ul
código en el cuadro de texto código y presione la tecla TAB, si el código existe
los d¿tos del profesor se pr$entaráo a¡¡tomáücamente.

4. Una vez seleccionado e[ registro del profesor dese¿do, seleccione la sección, ciclo,

especialización, curso y paralelo al que desea hacer la asignaciórL para esto de clic

e¡ cada una de las listas desplegablcs aiquetadas r*pectivamente.

5. Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado Cergor Dirponibles se

llena automÁtic¿me¡te con log cargos que previamente se crearon en la pantalla

Registro Cargos (Ver sección 4.1l ). De clic al registro deseado de la lista Cergor

Disponiblcs y luego de clic al botón El registro seleccionado

pasará inmediatamente a [a lista Crrgor Acignrdos rl Profaor. Puede obtener los

mismos rezultados si da doble clic al registro que desea agregar.

6. Si desea rernover algún regisro de la lista Crrgos Asignrdoc d Profcror de clic al

botón

los

agregsr

7. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones d$e¿das de clic al

botón ¡ g,+r) Y los datos de la asignación de cargos serfu guardados

Si la operación se realiza con éxito el sistema mostra¡á el siguiente metrsaje

Fitur¡ .Ll lE Menlsje de hforErcióú-

En caso de intent¡¡ asignar un cargo que ya ha sido asignado a otro profesor el
sistema mostrará el siguiente mensaje.

o

Y el registro será re¡noüdo de la lista. Puede obtener

mismos resultados si da doble clic al registro que desea

a

PR0T(,'OM Carta o4 - Página 71 ESFOI-
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G ¡t**a-b aitritr
$ Eár am ¡c üs¡ dsñáü ur 0FIGE¡¡IE D€ CURSO

FiSur¿ ,l.l 19 Mensa¡e d€ Aüv€rtemi¡

r!lilA(
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4.23 ASIGNACIÓN DE MIEMBROS DE TRIBUNAL PARA
EXAMENES DE GRADO.

Este opción le permite asignar los profesores para que conforme el miembro del tribunal
para los examenes de grado. Para re¿lizar esta asignación debe haberse registrado
preüamente las materias de grado y profesores

4.23.I ABRIR ASIGNAOÓN Df, MIEMBROS DE TRIBUNAL.

Para abrir Ia pantalla Asignación de lvfiembros del rribunal de Exame¡res de Grado
debe seguirse el siguie.nte paso:

l. En el menú principal haga cüc en Arigneción Micmb¡os Tribunrl de E¡¡mcn dc
Grrdo de la opción Rcgirtro del menú principal. A continuación aparecerá la
siguiente pantalla:

{toLrdivo m.ml
U

r

I

Fcd.

Socc¡h

Ciio

Hsr

Curo

Fa*b

l{!tr.iü dl
G¡¿ó

SEXTO

E spcl¡¿clh ELECTBIC]DAD ' MArEt{AflCqS

fuo*ors fucnrttAryr#
LCDA GLOFIA ALM FR F. LEOMFOO AGUILEBA
PBOF, ANGElA ALT{EIOA l/ tq,qs >> PAOF,RUTH AGUILEBA

A

PflOF, VICENTE AIIDBAD
t{lLT0N ATAFIHIJANA
UCA¡IGEIá AVILA
P8OF, PATFICIA BEH¡¡AF
LCDA, SOLEDAD BOHIFAi,:d

X§tdü.

Figun d.lú Prntdh Asignrc¡& de Miemb¡o¡ drl Trib¡¡rt de Gr¡do

4.23.2 ASIGNAR PROFESORE§.

Para h¡cer un¿ asignación siga los siguientes pasos:

l. Par¡ abrir la pantalla A§gración de Cursos siga los pasos descritos en la sección

4.z',t.1

2. Seleccione el profesor que va a asignar.

ITSEItt Hreml¡ros dal I rrt¡un.rl de titmlo

PR0TCOM Capltulo 1-Págiao 76 ESPOL

fñ;ffi-
I\EsPEFTnIA 

-l
lDrtrnsrrADo I

X o,¡".. 
I

9 t*", I r' á¿t*d I



-t

4

5

Monual de llsuario

resuhados si da doble clic al registro que des€a quitar.

6. Una vez que haya terminado de rcalizar las asi

botón :*.ffi Y los datos de ta asi

guardados. i la operación se realiza con éxito el

mensaje:

Sistema Académic<t

#ffi#dl
gnaciones deseadas de clic al

gnacion de Miembros serán

sisterna mostrani el siguiente

Antes de seloccionar el profesor deseado, seleccione Ia seccióq ciclo,
especialización, curso y paralelo al que desea hacer la asignaciór\ para esto dc clic
en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivameflre. Adernás debe

ingresar la fecha y hora en la que se va a tomár el examen de grado

De clic al registro deseado de ra lista p¡ofcrorc¡ y luego de clic ar botón
'furegs/'. EI registro seleccion¡do pasará inmediu¡u¡rente a la lista profciorrr
Aoignrdos' Puede obtener los mis¡nos resr¡ltados si da dobre cric ar registro que

deseaao-- erar ffiH
si desea remover algun rcgistro de la lista proferortr Arignrdor de cüc al botón
"Quitar" Y el registro ¡erá ¡emoüdo de ra lista. puede obtener ros mismos

Fig¡ra {.121 Mensri de tnfornrcióo.

PROT-L'OM Cafltulo 1-Pághm 77 ESF.)1,
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5 ME¡t{Ú ESTADÍSTICA.

Alumnor Aprobedos
aprobado el curso.

Figurr 5.I Meoú E¡rrdl¡tic¡

5.I ESTADiSTICA DE ALUMNOS

Esta opción permite s¿ca¡ informes estadisticos sobre los alumnos para deteminado
Año Lectivo y basdrndose en varios criterios.

A continuación se da una explicación de lo que mostrará c¡da una de ras estadísticas
disponibles.

' AlumnoJ Nucvos. Esta estadistic¿ muestra ra c¿rrtidad de arumnos nuet/os que se
han matriculado en algun Año t ectivo.

Es¡ddicd

Esta estadistic¿ indica la ca¡ridad de alumnos que han
a

t Aproverhemicnlo Gener¡l: Basándose en la tabla de equivalencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
general que obtienen para determinado año lectivo y trimestre.

Aprovccbrmicnto Por Mrter¡¡s: Bas¡indose e¡r la tabra de equivarencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al airovechamiento
que obtienen en cads materia del pensum ac¿démico para determinai.b año lectivo y
trimestre.

a

a

a

M¡tricuhdos: Muestra la cantidad de alumnos marriculados en determinado Año
[,eclivo.

Ilcpctidorrr: Muestra la c¿ntidad de alumnos que repiten el o¡rso en determinado
Año Lectivo.

Reprobedos: Muestra la c¿ntidad de alumnos que han reprobado el curso en
daerminado Año Lectivo.

Reprobedos Por Metcri¡s
cada materia.

Muestra la cantidad de alumnos que pierden año en

§uplctorios: Muestra firantos alumnos se quedan urpletorios en determinado alo
lectivo,

PROTCOM Caplrulo 5- Púgina I E.II\)L

El Menú Estadístic¿s ofrece la sigui«rte opción:

Erldfrlica datlrrns
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Supletorior Por M¡tcrir¡: Muestrr la ca¡tid¡d de alumnos que van al supl€{orio en
cada maleria.

Todas las estadísticas preüamente descritas son clasificadas por cl¡rsos, paralelos,
esp€cializaciórL sección y además por sexo.

5.I.I ABRIR ESTADISTICA DE AI.UMNOS.

Para abrir la pantalla Estadística de Alumnos, debe seguirse los siguientes pasos

En el menú principal haga clic en Est¡dístic¡ dc Alumnoc de la opcióo Est¡díctic¡ del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Áfo Lcdivo f¿ffi--[ffi-
€a¡díuia oi¡Ociuc¡

Saifr

li A¡¡s l.lr.¡vq
f^ Agóre
l. A¡oucll.rl.llo GÉC
f. A¡¡ovd¡aixto Po M¿aü¡

a H*i:¡*¡
a Rcp¿rfuc
a Hrprcb¡dc
a AGsoüóüPo il&i,

&¡ro
TOOOS

E G UÑOO
TERCEBO

a Bdirúa
f S¡r¡üi¡
a Sd¡b P¡ Hai¡¡
f Vcirt

PA¡AIIIO 8
PAFAI-ILO C :J

hrió6ó<-

-

| 

0 r,t Rs rn'jAo ir

E+¡tiúrih tudÉ
t000s

t{cctÚnCi OCE H jd
C¡tüt§

§ goarr X CrE ¡¡

Figure 5.2 PrIIJ¡lh Elsdílicr d€ Alumsos,

5.I.2 SACAR UNA ESTADÍSTICA.

Para sac¿r una estadistics de alumnos, deberá seguir los siguientes pasos

L Para abrir la pantalla principal de Registro de Estr¡diantes siga los pasos descritos en
el punto 5. l. I

JAg!{É>

f D qIO 0s

r f .l¡dislr.,r '1,..r,|,¡n,no¡ rIFIT

PR()1'(nM Ca¡itulo 5- Página 2 E.IPl)I,

Verirs. Muestra en un solo inforrne las estadisticas de Reprobados, Nuevos,
Matricr¡lados, Supletorios.

Xq¡ft<<l

f¡pó &¡ifto 
f L"d, A r"d"--- fbo úo¡idh @
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2. Seleccione el Año l¡ctivo en base al cual des¿a obtener ls estadistica, para esto

escriba el año inicial del Año Leclivo en el primer o¡¡dro de texto y presione la

tecla ENTER o l¡ tecla TAB, si ingresa un Año Lectivo válido se mostrará

automátic¿me¡te el año ñnal del Año Lectivo ingresado en el siguiente cuadro de

texto, c¿so contrario se mostrará en siguiente meosaj€:

F¡gur¡ f.3 Measeje de lnform¡ción

3. Una vsz ingresado un Año l-¿ctivo válido, escoja alguna de las est¿distic¡s

disponibles (Para una explicación de eda una de las est¡disticas disponibles véase

el puto 5. 1)

4. Seleccione el filtro de la estadístic¿ dando clic a cada uno de registros disponibles en

las listas de Sección Ciclo, Curso, Especialización y Paralelo respectivamente

etiquetadas.

TO s

Nodurr¿ll0CEH:J TIBTEBO
PARATLO 8
PAffAII LO C

Figure 5.{ Listrs de Sección, Ciclo, Cursq Especidiz¡cillo y Perelelo

5. Una vez que se haya escog¡do el 6ltro dese¿do para la estadistica seleccionadq dé

clic al botón p¿ra pasff el criterio seleccionado a la lista de

criterios seleccionados. Si desea quitar algun criterio o ñltro seleccionado y que s€

encuentre el la lista de Critedos, selecciooe el elemento de la lista Critoio que desea

quitar y a continuación dé clic al botón aJ botón

rernoüdo inmediatamente dr la lista.

y le ser¿

BT II{A OfVEF 'J

JJ

fñfir-Il ¡i¡rlr.r-
-

PROTCOLT Capüulo 5- Págiaa 3 ESPOL
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Crid¡É

Figura 5.5 LirÚa Criterios

ó. Para seleccionsr el tipo de gráfico que desea imprimir en e[ reporte dé clic a la lista

despegable Tipo Gtifico y seleccione el tipo de gráfico deseado.

LúALdo

Cd¡maf
Ad.dos
As¡*¡ 3D
Pc¡c*rt*
Pqcút+0
L ír:a
A¡c¡ I

Figure 5.6 Liste despeg¡bl€ Tipo de Gráfico

7. P¡ra s€leccionar el la manera como será¡l dMdido las porciones de los graficos dé

clic en Ia lista despegable Tipo de Diüsioa y €scoja el elemento dese¡do.

Hurúcc y Mriaos Oafbú por Crrco

Fip¡rs 5.7 List¡ despcgrble Tipo de Divisién

8. En c¿so de que la estadistica seleccionadá sea Aprovechrmictto Gcnenl o
Aprovechrmiento Por M¡terir, la lista despegable Período se activa¡á lo cual le
permitirá escoger el período o trimestre sobre el cual desea basa¡ la estadístics. Esto

aplica solo para los dos tipos de estadistica mencionados previamente.

PEIMER TFIMESTRE

Figurr 5.t L¡Jtr deipeS¡hle Pcriodo

9 Dé clic al botón
áU.rr" I y el proceso de elaboración de la estadística

seleccionada empezará. El tiempo total Dependiendo de el tipo de filtro o criterio
seleccionado será el tiempo total que tomará e[ proc€so erl realiza¡se, es decir que

0rso Claific& por Horücr y Mtltras

SE6UNDO IBIM S] BE
TERCTR TBIMESTBE

NE

PRO'ICoM Capltulo I Prigina 4 ESPOL
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mientras mas específico s€¡ el filtro o criterio de selección más rápido será el tiempo
de respuesta, ci¡so contrario si el criterio o filtro de selección es mas general menos
rápido será el tiempo de respuesta.

Figura 5.9 P¡ntallr Rcsult¡do< E¡t¡distic¡

Utilice los botones para desplazars€ entre las páginas

que conteriga el informe

Dé clic al botón [§l
informe

Dé clic al botón

Dé clic al botón

En caso que no s€ logre encontrar registros que cumplan con la condición de la
estadística el sistema mostrará el siguiente mensaje.

si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión del

desea imprimir el informe.

cuando desee errar la ventana del informe

Figure 5.10 Mensaje de Inform¡ción

El 'rEI

ao¡a¡t ¡tatla rq".^r¡¡

.f5

x
É
¡
§
Í
f

.¡Laafollt rr¡ ¡ottr¡¡ r

r¡!Ús Dr.rre..IrrB
./¡b Lrúto E-Er

rE aa a-o D

¡, tr¡iE..*Darr.

lxtx trDI

PRoT(Y)M Capltalo 5- Pdgina 5 ESPOI,

10. Los datos de la est¿dística serán mostrados en la siguiente ventaria:

zda 11

-? El cdaio dd EFt" rE tjam d¡tc

I stadíshca de Alumnos ]Ju¿vo¡

I

:

I

I

I
!
I

i
i

,( ) ,11&1
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En caso que la estadistica seleccionada se¿ Aprovcchrmic¡to Gcnenl o
Aproverhrmicnto Por M¡teri¡ y no seleccione el período o trimestre de la lista
desplegable Período, el sisterna mostrará el siguiente menssje:

Dá¿ S¿bccin¡ d Pair&

FiBür¡ 5.1I MetrJl¡c de Advertencis

SIAC E

'fl:$tI :-- ,;s
*¡u'tÉl
llp,¡ ' ' ECd

,',\Ét{§
tE¡r¡r

PROT('OM ('ap{nlo I Págiaa 6 E,YT\)L
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6 MENÚ PROCESOS ESPECIALES.

El Menú Procesos Especiales posee las siguientes opciones

Pro¡cE+c¡thr
/ llúir^lclh eh E¡h¡d¡t¡r i

A¡t*¡ Bonrdo Gsrd
8r¡c¡rtb¡d¡úr
ttridM
A¡bnrihóCrF
A¡p6 Eú..

Eltti tuir.
E¡ai C¡üc¡dc

Árt¡ d! (jrrc d. Helo¡ü

XóniuéGrú¡*¡

6.I MATRICULACIÓN DE ESTT;DIANTES.

Esta opción permite realiz¿r el proceso de la matriculación de estudiantes en la
institución.

6.I.I ABRIR, MATRICULACIÓN DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Metricul¡ción de Estudi¡ntes, debe seguirse el siguiente paso

l. En e[ menú principal haga clic en M¡tricul¡ción de Estudi¡ntes de la opción
Proresos Espccirlcs del menú principal.

A continuación aparecerá [a siguiente pantalla

v

PRoT{:OM Caf,ub6 -Página I ESPOL

Figurr 6.1 Mrnú Procesos Especi¡les.
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am-afi
tltfe/¡ E:raúr¡ia

trr
a}fUltr (E/tl:{B p.,n

f avr
F!ó.

Q'dF 0m0m3

C$o DLponbb

-)
Arro T0ALA MoRA¡¡ lüRlCElA Ul.lAl¡A

C¡¡E

PÜÚ
PAIMEHO

r Opo Urü 
---_--¡

üF.ritó---t

(i M*i¡l¡do C ñ¡¡* C P¡rir¡trto

T B+.ddr á to*" El¿ [,:rc É u"o". X C¡"¿"

Figurs ó.2 P¡¡rtrllr M¡lriculÉciór f,ctudirntell

6.1,2 INGRESAR MATRICULA DE ESTTIDIANTE.

l. Pa¡a abrir la pantalla Matricul¿ción de Esn¡diantes siga el procedimiento sxplicado
en el punto ó. I . I

2 Dé clic al botón

este

Si el alumno ya está matriculado el sistema mostra¡á el

Erndr{aya liau n m*iúr.aa ¡¡grt dr gü¡ C pc¡rf¡ psi:do ladiw

y busque al alumno que desea matricular (para más
información sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

§l or*a
3. Dé clic al botón

cambiará a

siguiente m€nsaje:

v

e

!rD\lo

5t^c E

PROTCOM Capltulo 6 - Página 2 ESPOL

s*ür IMATLJTIIA --
odo Ffíññ'-
E¡e¡tjrú¡tn |6ffio-

-

IEffinn--
ramsrd¡ lEdil

l- ú

a CñPa f Farúrü

Para realiza¡ el proceso de matriculación de estudiantes deberá seguir los siguientes
pasos:

=J

Figure 6.J Menseje de Informrción
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4. Seleccione la Secciór¡ Ciclo, Especialización, Curso y Paralelo en que va a registrar
al es¡¡diante. Si el cupo del curso seleccionado ya está completo e[ sistema mostrará
el siguiente mensaje:

Ya m adm a.p úpr*t rn ata t:rro

Figura 6,{ Menreje de Inform¡ciórL

Si el alumno es rep€tidor dé clic en la casilla Repetidor

a

5

T nqdo

Figure 6,5 C¡:ill¡ de Verificación Rep€tidor

f, eror
ó Dé clic al botón y si el proceso de matriculación del

estudia¡te se realiza de forma satisfactoria el sistema mostrará el siguiente mensaje

Meirfr He rilo l1,,adr Car Erto.

Figurr 6.6 Mensaje de Infonn¡ción

Actr de M¡trícuLr: Documento que c.ertifica l¿ matriculación del estudiante y
será archivado en los registros del colegio.
Certificrdo de M¡tricul¡: Documento que s€ entrega al representante del
alumno matriculado el cual certifica Ia matriculación del estudiante en la
institución.

6.I.3 CO]\SULTAR MATRICULA DT, ESTIIDIANTE.

Para consultar los datos de la matriculación de algun alumno siga los siguientes pasos

.-?

slAl: E

5t^c I¡

E_l

PROIY:()M Corttub6-Página3 ESPOL

7. Tenga preparada la impresora puesto que el sistems automáticsmente imprimirá los
siguientes docume¡tos:
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l. Pa¡a abrir la pamdla Matriculación de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6. l. I

2. Dé clic al botón y busque al alumno que desea consultar (para nlís

información sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capirulo 4)

3. Si el alumno se encr¡entra matriculado para el año lectivo en el que esté

trabajando los datos de la matriculación se mostrarán automáticamente en la

pantallq caso mntrario no se mostrará nada. Si s€ muestran datos note que el

botón & Uo*t, se activa. Si desea imprimir una copia de los

documentos que se emiten al momento de la matriculación dé clic a este botón, los

documentos se mostrarán en venta[as de üsta de previa de informes corno la

siguiente:

!

l. Realicc los parce I y 2 del purto 6. I .3

2. Dé clic at botón il

Flgurr 6.7 Repone de Certificsdo d€ M¡trisul¡"

ó.I.4 MODIFICAR MATRiCTILA DE ESTTJDIANTE.

Para modifica¡ los datos de la m¡triculación de algún estudi¡nte siga los siguientes
pa§os.

v
c¡mbia¡á a

rrr¡- F r¡¡E.tlr t§¡¡ ,l-*.¡orE.j ¿-
, 4. r iqra-r.r arl irr¡¡- lqrl-¡t rllt-rrt
¡. -rd.r¡a ' cr¡-a a. tlú ttd. t ¡E¡-a-¡' tD.
b a-r. rrrtr[ ¡r-5t-4. ¡¡rl! .r atd. -¡a9.

3¡r¡r|!¡! tr..rD¡,., ¡!-

cux,r¡n crc¡ó¡
¡I(atr¡ru cl,ftl¡t

!f.d.da fl¿. bu

r+¡,lrH'fd\;.?4tF

a, ffi - r- ¡¡r.r a. .¡]¡ra. tú naEi - a

C€!E^|ll!lü ffi-

l( 1da1 S ahr,t ;

t[ Certif icado de l{at¡icula rar

PROT('OM Cap{tulo 6 - Página I
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3. Re¿licc las modificaciones necesarias. Si desea cambiar el número de matricula dé
clic a la c¡silla de verificación cambia¡ número de matricula, al hacerlo el sistern¡ [e

mostr¿uá el siguiente mensaje:

Fa^üü qr ¡i cü¡t*r d ñhE o ó metct¡!.d!
m daborá scr m rrhrro do rrrúla¡6 co.üo

Figur¡ 6.t Mersrje de Inform¡clón.

FiFtr¡ 6.9 C¡rill. de Verlficrción C¡mbi¡r Número de M¡tricul¡.

4 Dé clic al botón g GtStr y los cambios serán guardados. Si la

operación de modificacíón resuha s¿tisfactoria el sistem¿ mostrará el siguiente

mansaje.

l'{$rt¡! Hc lilo Moücrdá Cst Edo.

Figurr 6.10 MeDr¡je de Informrción

r)\¡,

l¡

G

PROTCOM Copltulo 6 - Pógina 5 ESPOL
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6.2 ACTUALIZA PROMEDIO GENERAL.

Permite Registrar, Consultar o €mitir el Reporte las c¡lificaciones tanto indiüdu¿l como
pof curso.

Pa¡a abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

1 .- En el menu principal haga clic en Acturlizr P¡¡medio Gcner¡l de la opción
Re¿istro del menú principa.l.

2.- A continuación apareccrá la siguiente pantalla que contendrá una s€rie de entradas
de datos.

Arb Ldi,io

at C¡rro

Sa.da

G.b

Curo

Pr&
Sado A¡3o

Püa¡¿¡o A

€ UGtü X CrE ar

Figura 6,1I Prntdls de Actu¡lización Promedio Gencr¡1.

6.2.1 CONSULTA DE LA ACTUALIZACIÓN DEL PROMEDIO GENERAL.

F.n la celda del año lectivo le permitirá modifrcarle en caso que necesite ingresar

AbbEr,Dlt,,,-.r_notasdgpenodosanleriores.unavezque
haya diqitado podrá dar tdh o ¿ t¿r y

automáticamente le aparecerá el año final de ese periodo.

2. Podrá elegir de la lista la sección dando clip en la flechita del lado derecho del
cajón. De esta forma podrá lleru¡ la selección de Ciclo, Especializaciór¡ Curso,
Pa¡alelo.

=, ^c¡rát¡¿ 
l'¡oñi.rdr.r l¡6ñer¿l IIEE¡

Coü¡tr xotaSRE Arryl Crtdl

1 s 1 8f}8'!¡8

2
3
I
5
¡
7
I
s
to
l1

{

s1tt6!}8
s16qxB
s125lS
s l2gxB
slrr798
slzM
sams
süm$
s 12tt98

At$[o Lo¡llEs ttaEEL RtD(AxA
ALVAAADO OLVTR.A LUIS A¡-IEBTO
AXDII{O 6AVIT.A¡'ÉZ ARSANOO ALF|
ARTEAGA PIXCAY VAI'EsSA DEL B(
OÁOUE RODRIEUEZ 6UúTBOXDO I
oaf¡uE FosAtEs cnuz vEEolltcA
SAAOA CHOEZ H€CIOR AI{TOXIO
80taE LEOta LABOfls DAn¡o
Cá'IIO§ PEBEZ HELSO}I ESIEEAX
CASTIII.O EELTBA¡I ALO(AXOEF JE

8
m

s t 2GSA

O LE¡'A VERONICA DEL ROOI 10_9.t
15.88
l5-88
l{.G9

t7.m
lr,m
r7_ t
l7_m

17.t
r0_a

PRO'IL'OM Copltulo6-Pdgino6 ESFOI,
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.F O¡ro

S¡cfh
ücb

EpiÉcih F¡!ro Mdrmáico

Flgurr 6.12 Sclccc¡iitr dc D¡to3 Curro

Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clip al botón de

Actualizar. t Acü¡&¿El p*" que de esta forma llene la lista de los estudiantes y se

realice la consulta

CodÉp

5t tEn alÁ,o LELA vEBoxtcl
st t 2§!n ar¡tlo taoxrEs IASE
SIIlGS AI.VARADO OLVEFA LU
st 6urf, Allolt{o EAvr[AflE AF
S.I251S AAÍEAEA PINCAY VAIII
SI Z3!IB BAQUE RODBIGUEZ ET
5III7S SAQUE flOSAT.E5 CRIJ¿
51Z3GE BARtrA OTOEZ HECTOI
SAIE EOIIE LEOII AACT¡S D
sflln B DArtfos PfRfz l¡Elso
S127?S CASTILLO BELTBAI¡ AL

Or¡o

P¡*

x0r8nE áOrorl Cdldl totst2 A¡rov3

10.3{
15.88
15.0ú
l4_59

17.00
r7.00
r7.00
t7.00

17.87
18.12
20.58
20_50

17.m
t7.m
l7,m
t7.m

1g.(tr
r 9.!n
20.I¡
m.t5

't 7.ftr
17.üt
r 7.üt
t7-m

1?
t 7_0

aoror
-Em
19,m
't9-9
m.33
m.75

Gq¡

I
I

.0

)

Figurr 6.13 Lifrdo de h Actu iación del PmEredio Grner¡L

En la lista se üzu¡lizará la column¡ del Código del Alumno, Nombre, Aprovl, Condl,
Aprov2, Cond2, Aprov3, Cond3, Aprov. Gen., Cond. Gen., que son los promedios de
cada Trimestre por alumno.
El Aprovechamieato y la Conducta General se gerierará si el estudiante tiene los tres
Aprovechamientos g€rrcrados.

Podrá ingresar la nota de la Conducta para cada trimestre

Not¡: Se generará el promedio de cada trimestre solo si e[ estudiante tiene
registradas todas las notas en cada parcial. Podrá generar los promedios de cada
trimeslre en la opción de Regirtro de Supletorios del Menú Regirtro de la
Partalla Principal.

6.2.2 REBORTE DE APROVECHAMTENTO GENERAL.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante deberá dar clip en el botón O" 'ffi

I
2
3
a

5
6
I
0
9
10
'It

I
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El reporte a üsualiz¿r es el siguiente

Figurr 6.lt Reporte de Pmmedio Generd ¡nr Curso.

Utilice los botones p8¡s desplazarse entre las

páginas que contenga el Reporte.

Dé cüc al botón L si desea aumentff o disminuir el tsmaño de üsión del

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

m si desea imprimir el Reporte

ffi cuan¿o desee cerrar la ventana üsta preüa del Reporte

¡
C'I¡E¡O IEC¡I II¡ÍI

' AUCUSÍO X¡',XDO¿A XOA.En.l''

0

tl

t
ú
E

EE IE
EI! m
efr ÉD

ttl¡ taoFt^ EÉ, xcD
¡áí¡B r¿r¡¡ra tar.x(

óaYl¡¡iE¿ ¡a¡¡ü xrrxfo
rE{ó Pl{(¡Y Y¡<E¡¡ Or. ¡Gl'

r<Lüar(t G<l¡EÉ ¡atdro
16¡4Il cltd YaorE¡

EE

W
tr!!

Ilt {

TITIEI:]

írtr:¡

¡P ROVE C }I4IIE I{TO OEXERÁL
a¡to !¡<firo rt,n

frsrr.:rÉ11

lrt¡llro 2*.a.zl,A
larflrrr¿¡aldr: 7¡Eo¡rarDa¡YEo

hL, LüJ!{¡¡l

¡ffiffi

fi! Promcdio Eerrel¿l Por Culso f-r T

EI¡TEEE@EE

!EG
Etr

E
EE

EI
@

E!
EE

IIIIIIIIIIIIETETEM

trrx trtr
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Esta opción permite sac$ un reporte de todos los alumnos que durante su üda
estudianil de Primero a Quinto curso han obtenido los mejores puntajes de
aprovechamiento. El reporte que se obtiene mediante este protrso ayuda al Consejo
Directivo del Colegio decidir quién será selec¿ionado como el Abanderado del Colegio
para el Año Lectivo en que s€ encuentre activo.

6.3.I ABRIR BUSCAR ABANDERADO.

Para abrir [a pantalla Buscar Abanderado, debe seguirse el siguiente paso

L En el manú principal haga clic en Buscar Ab¡ndcrado de la opción Pmcesos
Espccielcs del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Arbl¡Írc Am-2ü]l &¡¿r b.prhüs [i-J "Oo.

,J &ma 5 X CüE lü

Figur¡ 6.15 Prtrtsll¡ Burc¡r Abrnderado

6.3,2 BUSCARABANDERADO.

Pa¡a iniciar el proceso de búsqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el punto6.3.l

2. Indique la cantidad de registros que desea ver en pantalls y reporte mediante da¡ clic

a los botones. La c¿¡tidad que se indique mediante estos botones 
fá

com Iffi FEC¡{  ff
fftrsf¡

PffIXI
tETA' clllrrc

,a )

¡ Busc¿ Abonde¡edo EEtr

PROTCoM Cap{tulo6-Página9
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determinará la cantidad de registros que se buscárárL mostrando siempre en primer

lugar al alumno que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento desde primero a

qulnto curso.

3. Dé clic al botón
dt Buscd I y el proceso de búsqueda de abanderado

empezará. Este proceso pude tomar varios segundos

4. Los registros encontrados serán mostrados de la siguiente manera

I
lf,lgA¡xt a(I.18 cEa n cBar]¡AI tt¿óatitü
IfTIrc}T] ZA¡BRAIO VERfreá HA I{I''IIÜ

L.a
tr.aa
rr.¡a
tr.{a
lt2a

a¡na?ü otEñf, (I.tÉBá r.l^rA r¡cñcErf I |l¡c¡,trI
§@*m 6a.Eta BfxrffEfz c¡H-ar tDttE€ taraaM
9I'I¡T gAXC}EZ Pü LtEF IEEXTE ?'TCI'ItS

t¡.r
tr.ú
ta.!
rt.¡
tr.r

sD(ft
§€x¡l
3Erfr
saft
g€Xrr

trigurr ó.1ó Rer¡¡ltedoc de Búsqueda de Ab¡¡der¡do

5. Pa¡a imprimir el informe dé clic al botón E U..ü, I

6. Para salir de la pantalla Buscar abanderado dé clic al botón

Pa¡a obtener datos reales al momento de ejecttar este proc€so, asegúrese de
primero actudiz¿r los promedios mediante ejecutar el proceso
Aprovechrmicnto Getrer¡I (Ver punto 6.2)

Figur¡ 6.17 Reporrc de Ab¡nderados

mEffi¡ffi|
TI,IIIfI

rE
IIrriÍ.¡m

E.flEg E¡rrra¡ir,rilt!
úñir¡ f¡cFo ¡,¡aa^¡o rD.,-^

lllG
tr T:T'fflEEE

['rrlirT.'...i!rrf?--n

'.-,lr¡'¡or. r,rr¡ ¡-¡¡r rsr¡¡
ttl¡E f,(E Yr¡E^ ,¡t

@@EEEEET!!E!rñ!ñ.----irr.'l rI
@-l?trlt!--..rln!.JI

E

!E!G!

Et!

EH

EE I
IIII

tEa.r La¡rarl D

.l $5i\fic
6d,rclo ñr,tt ntrto

' a(r.Cu¡Torit]lft¡o¡ *IrtEra
üuoatrtÍYlulfIlt
rf$ ttaTrYO aO -lior

PROTTOM Carttub 6 -Pdgina I0 E§FOt,
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Utilice los botones zdc 11 para desplazars€ entre las páginas

que contenga el Reporte

tr si dese¿ aumentar o disminuir el tamaño de üsión del

fiB si desea imprimir el Reporte

Ccrrrr cuando desee cerra¡ la ventana üsta previa del

ó.4 HISTORIAL PROMEDIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Repone las calificaciones tanto indiüdual como
por curso

L En el menú principal haga clic en Aclurliz¡ Promedio Gcner¡t de la opción
Rcgistro del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pa¡talla que conterdrá un¡ serie de entradas
de datos.

Afe L¡r.{vu 1*- 2lI!

Dé clie al botón

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

Reporte.

-lC Po.úr.r
SGccl¡r

g.h

Eed{arc¡nr

Hhrdñor¡ÉOAlrrD

€ uo. X C-"ar I

Figurr 6.lE Pentellr de Historid de Promcdios de Alumnor.

) )l

t' l.li, ior;i.l t}r¿mt:.l,o. IIEEI

Cort Af,IIo Ph.lrrLt
li. flo

R¡¡¡¡¡nl
rr Afo I

lf¡¡lrr¡'l¡-Añ
I G'If,AgI 1itrg

l rxxt
txIl
1f¡!,
l'{It
lt:l:l
tfx'
ttlxl

11.ü
ls.s
l8-15
15.63
t5_!r
r7.ú
l8_13
l{.tÉ

SIIEñR
§IIBITR
smlGxt
3útñIl
5txt361}9
s03rs

É [¡uE sous F|CHARD FA^S|AX
8E'IAV¡OES I'AEAs XAFEII JAZIIIX
BEIüVIDES I¡AIA§ KAEI' IARIU
CBHEEA CTIA¡I BESECA LUCoOLI
CáNN¡EL LT-E RTI'A A}'DB€S 6REA
cÁsll¡'Io ALvtA LIUAX XáRrCtU
EI{ALE¡¡ EELIBAI{ OOUETAS BOI{.

P¡fr

TTLLO EDüG(»' ETABII
¡do.

PRoTCoM Cafiiulo 6 -Pógina Il ESPOL

tr(m

6.4.I ABRIR HISTORIAL DE PROMEDIO§.

Pa¡a abrir la pantalla Historial de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

tiñ.-------=
fi""".-------

cáo FÉ*ñ---=
Prdr fFJG;-----l

{ áá¡&ü .l
I
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6.4.2 CONSULTA DE LA ACTUALIZACION DEL PROMEDIO GENERAL

1. Podrá elegir de la lista la sección dando clip en la flechita del lado derecho del
cajón De esta forma podrá llenar la selección de Ciclo, Especializacióq Curso,
Pa¡alelo.

Sa.to Cuso

P¿rddo A

Feico H¿ts¡úico

Figura 6.19 S€l€ccifu de D¡to¡ Cur¡o

Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clip al botón de

t para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la

consulta

Hi*aioll}qfl.do&lAt¡rno

Figur¡ 6.20 Lirtrdo dr h Acturlizsciór Promedio.

En la lista podrá consultar el Promedio General de Cada Curso de los periodos lectivos
del alumno.
Se podrá desplazar er la lista con las teclas direccionales.
Si el Alumno es del Plantel podrá üsualizar los promedios obter¡idos en cada período.

Si es un alumno Nuevo deberá ingresarte los promedios obtenidos en cada p€ríodo el

Promedio y el Periodo en que curso el Año.

ó.4.3 R-EPIORTE DE APROVECHAMIENTO GENERAL.

Pa¡a poder emitir el reporte a [a Pantallq una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante deberá da¡ clic en el botóo ¿. ffidl

(' q.¡ta

9lcrih
Gclo

Esiüxih

Cr¡s

P¡*

Cod,
Püfú
lcr. Afo

P¡n¡do
la Afo

CmüÉ¡
I aáfioAf¡n

r ts oGssg
2
3
I
5
6
7

s
{

5fm733
SÍII3&}9
SfrE! xt
S(InGn
SIIIIEI,
sflr§st
SfttEst

BATOUE SOUS RITTTáAD FASIAH
BEIIAVIDES LiAüAS KARE JáAllll
EEITAVIDES IIAEás KAREII I'ARIU
Cá8REBA CTIATI BEBECA LUCCIOU
CARRIEL LLEBEI'A AI'DBES EEE6
CASTILIO ALVI,A ULIAI'A TA8ICE1,
DIALEII OETIRAT DruGIAS 8OIT

IlTB
lsR
IlTB
lSB
lSB
I lTIl
lsR
l!m

17.83
I8.S
I8.15
16.63
15.9¡
17.In
18.73
lt.(E

2do. /

,

TELLB EDII¡SON GABHIEI

PRoTC0M Caplrulo 6 - Página l2 ESFTIT-
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El reporte a visualizar es el siguiente

33á
1l1€i)l

C 

'I¡G¡' 
IIE üA} II T'

'AUGUSTO XEI{DOU^ ttOI.EIn '
PROTEOIOS 6E'.ERALES OEL CUR§O

¡¡to !¡rnro nt" E

tr*: íl¡¡- aJry I

Eiarr Lt-Frr +!¡E m!

Utilice los botones

que contenga el Reporte

Dé clic al botón

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

Figurr 6.21 R.porre de Hirtorld dc Pmmedios por Curso.

tll¡tfl¡C PII¡.O 
^tttar¡r¡r¡<tdr, a5Ío

para desplazarse entre las páginas

E si desea aumenta¡ o disminuir el lamaño de üsión del

I si desea imprimir el R€porte.

f cuando desec cerrar ta vent¿ns üsta previa del Reporte

J 
".,¡

4Erlrl.r'b.E.E¡..1

PRoT('OM Cap{atlo 6 - Página 13 f^gP()L
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6.5 ASIGNACION DE CTIPOS.

Esto opción le permite definir la c¿ntidad de cupos disponibles que habrá psra cada
curso y a su vez tener un control del total de matriculas disponibles.

l. En el menú principal haga clic en Asignrción de Cupos de [a opción Procesos
Espccides del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año L.cri\ro zqn - 2qn

Scccih Cu¡o

Cblo P¿*lo

E¡ri¡¡zácrh
&c L{nte

Figure ó.22 Prntelle Asigrrción Cupos

6.5.2 ASIGNAR CUPOS.

I Pa¡a hacer el proceso de asignación de cupos deberá seguir los siguientes pasos

2. Pa¡a abrir la pantalla asignación de Cupos siga los pasos descritos efl el punto 6.5.1

Seleccione la Sección, Ciclo, Especialización, Curso y Paralelo del curso al que

desea asignar cupos.

Ingrese la cántidsd a asignar en el cuadro de texto Cupo Límite.

b

3

,7

4

( Dé clic al

cuafdados.
boton § crar

6. Si la operación de asignación de cupos resulta correcta el sistema mostrará el
siguiente mensaje:

x2 Asignoción de Cupos.

'E

PROTCOM Cay'tulo 6 -Pógina l4

6.5.1 ABRIR ASIGNACTON DE CUFOS.

Pa¡a abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

{iñiiñiiñ----.3

Fffi--il IffiI
ilE¡iffii

El q,.¡.. I T crE6r¿ |

y los datos de la asignación senín

¡FB-rMEF-lí----l

l-

ESPOL
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§¿ h¡ n¡ücú C Aoo d. 55 .l PFll{ER0 FtARAtlLtl A cür Éda

Figun 6.2J Menssje de Informrció¡r

EI siguiente mensaje s€ mostrará si da clic al botón Graba¡ sin haber
selecciorudo l¿ sección:

e

a

DGb.Et o0, lr S.ccin

Fipra ó,24 Mensrje de Adlertemir

El siguiente mens4ie se mosfiará si da clic al botón Grabar sin haber
seleccion¡do el ciclo:

a

Dabc Ercogr C ftb

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Grabar sin haber
seleccionado la especialización :

o

a Dd¡ EeoOpt l¡ €¡p*i¡lzdn

Figur¡ 6,26 Mens¡je de AdYencnci¡

SIAC I

StAC I¡l

StAC

PROTCOM Coy'ulo ó -Página 15 ESPOL

Figure 6.25 f,lensri de Advertencia

i- -{.qq- .i



Manual de Usuaio S ist cna I nl zgra d o Aca dé mico

El siguiente mensaje se mositrará si da clic al botón Gr¿ba¡ sin haber
seleccionado el curso.

a

Daba E¡coqg cl crrso

Figurr 6.27 M€niij. de AdvcrleDci¡

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Graba¡ sio haber
seleccionado el paralelo :

a

a

@ Dctr Ercogr El PraLlo

r:::=:-::¡l: Acdd
LLff¡lEi¡

F¡gur¡ 6.28 Mcnr¡re de Advertet¡cir

StAC Ir

StAC ¡¡

PR0T(-OM Cofitulo ó - Página l6 ESPOL
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6.6 CT]POS EXTRAS.

Esta opción Ie permite asignar q¡pos extras a los cursos en caso de que la dernanda de
más cupos lo exijarL además también le permite consulta¡ como va la distribución de
cupos en cada uno de los cursos y paralelos. Esta opción es útil psra el proceso de
matriculación cuando [os cupos asignados s€ terminan.

6,6.I ABRIR CUFOS EXTRAS.

Para abrir la pa¡talla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso

l. En el menú principai haga clic en Cupos Ertn¡! de Ia opción Proccsos Espetieles
del menú prirrcipal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año tdiro Am - 2flrf

SedSn Cr¡m
IIATUT INA

CiJo

E¡pocj*zaih

Dqorüor Cr.po

Tof-55 t-. Jl":l
M&i:J¡dos ArErfo Ctrl-,

E 6'*., X CrUct

Flgur¡ 6.29 P¡trldl¡ Cupoc f,xtrrr

2. Seleccione la Secciór¡ Ciclo, Especiatiz¿ción, Curso y Paralelo del orrso al que
desea asignar orpos.

3. En c¿so que s€lec{ione un registro al que preüamente no le haya asignado cupos el
sistema mostra¡á el siguiente mensaje:

I Cupos l xlrac rIAT

PROT('OM ESPOL

{ñlirE-ñ6---:il

lEciñ--E
lEsrc!------Tt

Pualalol*

f

6.6.2 CUBOS EXTRAS.

Para asignar cupos Extras a un curso o paralelo deberá seguir los siguientes pasos.

L Para abrir la pantalla Cupos Ext¡as siga los pasos descritos enelpunto6.6.l

Capftulo 6 - Pógha 17
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DGbr priüo A¡i¡d C Crpo, t¡ L Prrds tb A¡igndh ¡b ü.e.

Si el registro s€leccionado si ti€ne cupos asignados, se mostrará el estado de
distribución de cupos hasta el momento.

4. Dé clic a los botones

5 Dé clic al botón §| sr¿., y el incremento de cupo será guardado. Si la
operación de guardar se re¿liz¿ correctamerite el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

S. h.Art rdo C Cr4o 5 d¿l Er¡¡o úl ccr Exlo.

Figtrn 6.31 Menseje de Informaciiln

g Gr&ar
sin haber re¿lizado

-?

a

e

a En caso de dar clic al botón
algún incremento de cupo el sistema mostrará el siguiente mensaje

t{o ¡c ha o¡&¡ó É¡¡n crrtio..

Figura 6J2 Mensajc dc Informrción

\?

SIAC I

SIAC E

srA(l E

PRoTCOM Caf,tulo 6 -Págino 18 ESR»,

Sist ena I nt egr ad o A cadémico

Figurr 6J0 MensrJe del Sislcmr.

l,i para realizar el aumento dese¿do.
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6.7 EI\IITIR ACTAS.

Esta opción permite €mitir las diferentes sctas que requieren los profesores para levar
control de los alumnos como la asistenciq calificaciones etc.

Esta opción permite emitir cuatro tipos de actas

Actr dc Asistenci¡: Formulario que s€ lo utiliza para controlar la asistencia de
los alumnos a clases.

Act¡ de Conduct¡: Formulario que le p€rmite al inspector de curso registrar la
conducta de los alumnos.
Actr Mcnru¡l de C¡lilic¡ciones; Formulario que permite a los maestros

registrar las calificaciones de las diferentes actiüdades académic¿s que realizan

los estudiantes en determinada materia durante el mes.

Actr Trimcltm! dc Crüñc¡cioncs: Documento que permite registrar los totales
obtenidos durante el trimestre para determinada materia.

Acta Auur! dc C¡lificecioncs: Este documento permite registrar los totales
obtenidos por un estudiante durante el año lectivo en determinada m¡teria.

6.7.1 ABRJR, EMITIR ACTAS.

Para abrir la pantalla Emisión Actas siga el siguiente paso

L En el menú principal haga clic en Emisión Actes de la opción Proccsos Erpccialcs
del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año ldivu lffi- - lrool

a

.AüDryd'!¡-
i rrgffiffiffi

f Aaa üCartaa

Seitr
Gcb

E¡pai&cih

c Ad¿ ¡rand óC&*ir¡¡
a a¡r. rüdd& E*¡irr¡
C Ad¿Anddo Ce¡cirs

ür¡o

P¡S
Diiilo c

€ Ha"

Figun 6,33 Prntrll¡ Emhióo Act¡s

¡ [lDrsrón de Acló§ FIFIf:

PROl'(Y)!fi Cafiulo ó -Página 19 ESI¡I»,
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IBASEo 
=felsrco 

-----=

ilEiñ¡E-r'f----lllbE---¡#..
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f--------B
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6.7.2 EMMRACTAS.

Pa¡a emitir las diferentes actas disponibles debe scguir los siguiortes pasos.

I . Pa¡a abrir la pantalla Emisión Actas siga el procedimiento descrito en el punto 6.7. I

2. Por omisión s€ mueslra e[ año lectivo activo, si desea basar el rÉporte en un año
lectivo anterior siga los siguientes parcs:

l. Escriba el año leoivo inicial e¡ el cuadro de texto respectivo, este deberá scr un
número de cuatro dígitos.

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año leclivo ingresado es válido
automáticame¡rte se mostrará el año final de dicho período lectivo en el cu¡d¡o
de texto respectivo, caso contrario se mostrará el siguiente mensaje

tl Paldo ige¿do rr qiaa.

Figun 634 MdcqF üc l¡fo¡rrclóo.

3. Elija alguna de las actas disponibles dando cüc en los botones de opción
debidamente etiquetados.

4. Especifique la Seccióq Ciclo, Especializaciór¡, Curso y Paralelo de los que desea

emitir el acta dando clic en las üstas desplegables respectivas.

5. Si selecciona Act¡ dc A¡irtenci¡ o Act¡ dc Conduct¡ la debeni seleccionar a quién

va dirigido el ¿cta, para esto dé clic en la üsta desplegable resp€ctiva y seleccione

algún elanento de la lista

INSP€CTOR

e

Figure ó.35 t,irt¡ dcrplegEble Dirigióo A

Si selec¡iona Actr Mrnsual de Cdific¡cioncs o Actr Trimestr¡l de
Calific¡cioncs o Act¡ Anurl dc Califrc¡ciones deberá seleccionar la maleria ¡
la que corresponde el acta, para esto dé clic en la lista despegable materias y
seleccione algún elemento de Ia lista.

sr^c r

DIffIGENIE O€ AJHSO
OAEHTADOF

PROTt0M CdF{tulo 6 - Página 20 E\POI,
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E§TUOIOs SOOAITS

Figurr 6.36 Lirt¡ despegrble m¡teri¿r.s

Si selecciona Acta Mensua.l de Calificaciones o Acta Trimestral de Caliñcaciones
deberá s€leccionar el período o trimestre, para esto dé clic en la lista despegable
período y seleccione algún elernento de la lista.

PflII.IEB IFIMEST BI

Figur¡ GJ7 Listr defpegrble Períodm

y la generación del acta empezará. Si la
operación resulta exitosa el aa¡ seleccionada se mostrará de [a siguiente manera

FiF¡r¡ ó.3E Acr¡ d€ A¡istencir-

SEGUNDO TRIMESTBE
TERCER TRIHESTRE
OENEHAL

af{¡lr¡¡l

¡rr.¡,6 n¡¡.g4 b..r

^¡CL.lo^ 
¡¡rl.riL o¡¡r¡x E

,,tE¡¡r r.r.G¡ ¡*lñ.r -YL^

ErÓL¿l¡¡r r¡¡6
,¡rúul:

ao¡.ldto tra¡L nl¡no
'^ uGrE¡O rY droo¡^ ñl E'¡a'

lct¡ Dt ¡¡fttttt¡
¡k0LlcltrOü¡. ia¡ |

rl¡Ca.¡ t¡ a ¡r.tar ¡E

{

ll Acta de Asistencia rí-'r

ETT

TT!IIT
¡T!I
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Utilice los botones l

que contenga el acts

Dé clic al botón

üsión del acta

Dé clic al botón

Dé clic al botón Cqro¡

2d! 11 ) ) para desplazarse entre las páginas

si desea sumentar o disminuir el tam&ño deL
E

..?

a En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condición de la acta

solicitada e[ sisterna mostrará el siguiette mensaje:

El crtcrb dcl ro<rta m baia ddG

Figuñ 6.J9 Metrsrje de lnformrció¡

9IAC IE

PROTCOM Cap{tulo 6 - Pógina 22 ESpt)L

si desea imprimir el informe.

cuando desee cerrar la ventana del 8c18.
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Los certificados disponibles que puederi emitirse mediante esta opción son los
siguientes:

Ccrtificrdo dc Asistenci¡: Documento que certifica la asistencia normal a

class de un estudiante para el Año Lectivo que esté en curso. Este cenificado el
sisterna solo [o emite para el Año Lectivo activo y de forma indiüdual.

Ccrtif¡c¡do dc Conduct¡: Documento que certifica el promedio general de
conducta que un estudiante ha obtenido en deerminado Año l¿ctivo.

Ccrtific¡do dc M¡trícula: Documefio que certifica que un alumno se ha
matriculado en determinado Año Lectivo.

Ccrtific¡do de Promocióo: Docr¡mento que certiñca que un alumno ha
aprobado un s.¡rso y muestra los promedios generales que ha obtenido en cada
materia del pensum de estudios del curso que ha aprobado.

I . En el menú principal haga clic en Em¡s¡ón Certific¡do¡ de la opción Proccsos
Especielcr del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Arblúc¡vo hrra - hC¡ r

CortJidcs Dspor*b!
a A¡iüE¡

r tñó/üd

r.ffi a iLüfcr¡r a Pftn¡cróñ

3

_)
6 fu Crrlo

§E ón Ctrro

Pü&cis

a l,tg¡ ¡b&¿t#&dr¡s-¡

Figurr 6.{0 Partell¡ Emisión Certiflc¡do¡

r [¡i¡ún dr Ccrlilic¡do¡

PROT'CoM Capltulo 6 - Página 23 ESP0I,

6.E EMITIRCERTIFICADOS.

Esta opción permite sacar los diferentes certificados que nec$itan los estudiantes.

6.E.I ABRIR EMITIR CERTIFICADOS.

Para abrir la pantalla Emirión Ccrtificrdos siga el siguiente paso:

I

lMAn¡ur¡l E*cúh¡rhtBAffi-----=
Fasrcil--

ffi,r¡ER-'í-¡
lPAfiAtELo A :¡

á3*"1xry-."1
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6.E.2 EMTTIRCERTIFICADOS.

Para ernitir alguno de los c¿rtific¿dos disponibles por el sistema siga los siguientes
pasos:

l. Para abrk la pantalla Emisión Certific¡dos siga el procedimiento explicsdo en el
punto 6.8- I

2. Por omisión s€ muestra el año lectivo activo, si des¿s emitir un certificado
correspondiente a un año lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto resp€ctivo. este deb€rá s€r un
número de cuatro digitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es válido
automáticamente se mostrará el año 6nal de dicho período lectivo en el cuadro
d€ texto resp€ctivo, caso confrario s¿ mostrará el siguiente mensaje

Figura 6.{1 Meúejc d€ Infonnrrkin

2. Seleccione alguno de los certific¡dos disponibles dando clic en los botones de

opción respectivos.

3. Escoja una de las tres modalidades de filtro para la generación de los certificados

lndividurl. Permite emitir el certiñcado para un alumno esp€cifico, ingresando
para esto el códlgo del alumno.

Por Cur¡o: Emitiní el certificado seleccionado para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija.

Ingrcrer los d¡tos del usurrio: Esta opción p€rmite 8l usuario ingresar él

mismo todos los datos que contendrá el certificado a emitirse sin necesidad de

depender de los datos que se eficuentren guardados en la base de datos. Esta
opción resulta útil para ernitir ceniñcados de alumnos cuyos datos solo están en

registros m¿nuales.

4 Dé clic al botón €u.*" I y el certificado empezará a generase. [.os

resultados serán mostrados en la siguiete panralla

PROT('0M Capltulo ó - Pógina 24 ESPOI,
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6,&3 IMISIÓN DE CERTTFICADOS IHDTVIDUAL.

Para emitir uno de los certificados disponibles de forma indiüdual siga los siguientes
pa§os:

L Re¿lice los parcs 1,2 y 3 explicados en el punto 6.8.2

2. Seleccione Ia opción Individu¡t dando clic en el botón de opción resp€ctivo.

3. Introduzca el código del alumno cn el cuadro de texto codigo o consulte al alumno

dando clic en el botón S (Par más información sobre conzulta de

alumnos vea el punto 4.2.3 del capítulo 4)

4. Realice el paso 4 del punto 6.8 2

Si selecciona algún alumno que no eslá matriculado en el Afio Lectivo
seleccionado el sisterna mostrará el siguiente mensaje:

El ¡l¡wp ro cd¡l m*bl¡do ñ d oq fodo Ldivo $b€¡ón do.

Flgure 6.{2 Menseje de lnformrción

Si dese¿ emitir un Certific¡do de Promoción de un alumno que no ha aprobado

el curso del año lectivo del certiñcado en cuestiórL el sistema mostrará el

siguiente mensaje:

e

.'rv |lo ¡a n p& alü ol codüoodo ü tr[:Gih
pq.s CC.ñs mh.gó¡do Car¡o.

Figuri 6.{3 Mensrj€ de Información

StAl E

st^c E

E

PROT(:OM Capla o6-Páglna25 ESPOL
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6.E.4 E]}fISION DE CERTITIC,{DOS POR Ct-iRSO.

Para ernitir uno de los certific¡dos disponibles para todo un curso siga los siguientes
p8so3.

l. Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto ó.8.2
2. Seleccione la opción Por Cuno dando clic en el botón de opción respectivo.
3. Seleccione la SecciórL Ciclo, Especializ¡cióq Curso y Paralelo de los que desea

emitir los certific¿dos, para h¡cer esto dé cüc en las listas desplegables respectivas y

seleccione el elerncrto de la lista deseado.

4 Realice el parc 4 del pumo ó.8.2,

El sisrema mostrará el
condición del certiñcado

siguiente mensaje si no hay datos que cumplan la

El crfni¡ d r. doa ra tbr dla

Figurr 6.¿{ Mens¡je de lnformsti&r

6.t.5 EMISIÓN DE CERTIFICADOS INGRESANDO LOS DATOS EL
USUARIO.

I . Realice los pasos I,2 y 3 explicados en el punto 6.8.2
2. Seleccione la opción Ingrcser loc drtcs del cstific¡do el usu¡rio d¿ndo clic en el

botón de opción respectivo.
3. La pantalla mostra¡á las siguientes eritradas de datos.

)¡o
TEfqA

-?

Alo AIírD
Ltdi,o

f, I

S&dn

Cu¡o

cib

Esaúqih

PrS

F*r¡rr 6.45 Eútndr¡ de drtoa i¡3rru¡do loc d¡ac cl ulo¡rlo.

4. Lle¡e todos los datos necesarios según el tipo de certificado que desee emitir

,ilAc ¡

MIIEROS ^IIAÍEHA
I

)I

Capltulo6-Pdgina26 ESFI)T,

Par¡ ernitir u¡o de los certificados disponibles ingresando los datos el usuario siga lcs
úguientes pasos:

r :

Ptú'.& Cgrdd. f-

PRoTC0M



Msnual de Usuario Sistemo I nteg¡odo Acadénico

Si va a emitir un c€rtificado de pronrcción indique la c¿ntidad de materias que

tendrá el certiñcado mediante da¡ clic a los botones li-fl Cada incremento

introducirá una ñla Ia cual deberá ser llenada con el nombre de la materia y la

calificación obtenida en esa msteria.

Flgur¡ 6.{ó l}earlle d€ msteri¡3 t telificrciones

Si deja una fila sin llenar el nombre de la materir el sisten¡a le indicará la fila en

la que falta lleru¡ el nombre de la materia mediante el siguiente mensaje.

á gn u r¡" xo 2 rc h¡ isc¡á el rurüéd.l¿ rndá¿
U S¡ .. osao q! oac¡ú *c nü¡qa hgac d m¡üo & h trt.rlrh o úiE b fla

Figur¡ 6.47 Mensrje dc Adycrlentir

Si deja sin llena¡ la nota de alguna materia e[ sisterna [e indicara la 6la ot Ia que

falta llena¡ la nota de la materia mediante el siguiente mensaje.

e En l¡ fl¡ tlo 2 ru h¡ r¡l:o¡do b 
'ür 

da h tñei¡
Si m darco q¡ O¡t¿co aab iEl¡¿*t riprc la tür o úúc b ñn

Figura 6.{8 Mensejc d€ Advera€nci¡

Si va a emitir un Ccrtificedo dc Conduct¡ o un Certific¡do de Promoción y no
ingresa el promedio de [a conducta el sistema le mostra¡á el siguiente mensaje.

IAf ERIA ftnú
I
?

I'AI E I'Af ICAS

casfEtlAlro
t7
lt

)I

f;¡AL l7

,IiIAC !
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ocba rgcga d parcdo dr condd¿

Figur¡ 6.¿9 MeDsaje dc Advcrtenci¡

Esta opción permite emitir el acta de cierre del libro de matrículas, el cu¿l es un

documento que dete enüa¡se a la Dirección de Estudios detallando el total de alumnos

matriculados en la institución en cads uno de los diferentes cursos.

6.9.I ABRIR ACTA DE CIERRE DE MATRÍCULA.

Pa¡a abrir la pantalla acta de Cierre de Matrícula debe seguirse el siguiente paso

'L En el metrú principal haga clic e¡ Act¡ dc Cierrc de Metricul¡ de la opción

RepoÉcs del menú principal. A continuación aparecerá le sigui€nte pantalla:

En 6ury4.1. r br 26 dÍE dd t!ú & Jt iod 2ñ) r errtu¡,ú d Supavio ftoYiT id ü Edrdn llcd¡ cn h
SGlt¡ír d.l CúLEGlo FISCAL MD(Io AUGUSI 0 MENDOZA M0BE¡FA S.ñ.r pr. car¡ C Lho d.
Hdr íÉ¡¿É ú ha J¡Irc c!.Btüira r'i d p¿r¿ d o r'cdd 2flD . 20m p¿r6 d Cctto Eñ ¡rih dr &1o cú d
S.¿E Bdc. y .¡ S6.rd¡io d¡¡ ñ¿fd So etp¡ñ¡ . !d! Add L nó.r,l. dc lo. rt¡rt$ m*ErJ.&6 rl d CiJg
8áao y DivaJrado, trr l¡¡ E¡f¡o&a:rr:s BASI CO, CONIAEIUDAD CNXFU IAF IZADA. ELf CIBIüDAD

qJr .dá ¡Lil. . \qlir4ii', ast¡do y l¡g**¡h d¡ h t ocr¡¡arih parürt! pat b ú*Ld ó úgr¡Én
:JErcda EovirdSa pocrdt o reróa lcr lror rcirdiroc y crdda b qriro rc&d tddldb¡:

úÉ4&r O u.¡t. r r-"*_ |

Figurr 6.50 Pr.ntEll¡ Acte de Cierrt dt Mrtrícul¡

a

rurtBtsHOtaERt SCUH§O

1

)t

IOIIL

EEE¡¡ A¡ l¿ ¡lc.ll ¡rrr+ rlc Xá¡n-ul¿

PROTCoM Capttulo6-Púgino28
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5. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

6.9 ACTA DE CIERRE DE MATRÍCTILA.

ESFOI-
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6.9,2 EMITIR ACTA DE CIERRE Df, MATRICI.]LA.

Para emiür el acta de cierre de matrícula debe seguirse los siguientes pasos

L Pa¡a abrir la pantalla Act¡ de Cierre de Matricula siga el procedimiento oqlicado en

el punto 6.9. I

Nácü¡&ú y se iniciará el proceso de clasificación2 Dé clic al botón
de alumnos nntriculados por seccioneq especializaciones, cursos y paralelos y

además clasificado por sexo. Este proceso puede lomar varios scgundos.

Figun ó.51 Ul¡do de Acrr de Cierre dt M¡tricuh-

3. Se dese¿ rodific¡¡ el contenido del teno que se lmprimirá en la cabecera del

reporte dé clic en el o¡adro de texto s¡Perior de la paotalla y modifque el contenido

de texto.

En Gu+q..i, ¿ hs 26 di¡¡ dol r¡s dc J{rio dcl 2ü} !ú cf,cih¡¿ d Sr.wv¡s Plcihcid do Edrccitt Mod¡ a l¿ ^
Seoatui¡ dd c0tIGl0 FlsCAl LD(I0 AUGUSI0 i¡ENDOZA M0BEIHA S!ñn p¡¡ crr¡ cl Lrbo da

Figurr ó.52 Curdro de Telo

I uoa, y un reporte de la acta empezará a

generarse. Un¿ üsta previa del acta se mostrará en la siguieote vent¿na

Mdío.16 d¿ lo¡ drfrE cms{rtls cn á pda cl & Bcd.r m ' 2Úl paa d docto. En uifr dÉ s cor¡ d
Scñr¡ Hcr*c y C Seotuio dd Hrr¡t 5c ecurpala c cda Ad¿ lo nÉnío & b¡ *¡rp¡ m*bl¡&a on-d Crh
B&ico y Di\¡r;§ficú. a¡ hc E¡p¿ci*¿air¡q 8ASlm. ü]NTABIUDAD C0MPUTAAZADA. E|-ECIRlCl0A0.
rúriE qr cdé sqdd á \,alirritr. estu& y lgE¡zrih Ó la ócu¡:nlrcih gtsrc no h riJad dc té¡tut - .
Escda PrwircidSc proc¿de é rcvEd loa ho! ülpcdivo3 y cútddd h §tguq{r láCd.d 6d.df{t¡: lX

4. Dé clic al botón

HOIBRES TUJEETSCU85O

I ctEL0 BAslc!
2
3
{
5
6

?

PBITEFO
PBII'EBO
PflIXERO
PRITERO
PATaaEBO
EOta¡goñ

sAstE0
8A5tCO
0 stco
0A5tco
EASTCO

]{ATUIIIIA PAFALELO PAAáLELO E

T'AIUf II{A PARAITLO PARALELO C

}IAIUTIT'A PAf,A¡.ELO PARALELO D

¡.AIUTIIIA PARATILO FANALELO E

VESPERTI}'A PAAAIELI) PARALELO A
raE§ErCE t¡al^ ¡,^o^l El f¡ E ¡rrar El fl D

:,r
p.
3{
32

§
43
a7-

n
?3
20
zl
l9
It
AL

57
5t
5¡
5:
51

51

IOIAL

)

0 TUIIIIA LOA
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Fiprr 6.SJ Virtr prcyi¡ Act¡ de Cierrt dc Mttricl¡l¡

Utilice los botones para desplazarse emre las páginas

que contenga el reporte

Dé clic al UotOn ffi si des€a aumerit¡r o disminuir el t¡maño de üsión de la

vista prwia del reporte.

fif, si desea imprimir el reporte

cr¡ando desee cersr esta ventana

Esta opción permite consulta¡ nómin¿s de alumnos graduados y tambien Senerar nueva§

nóminas de alumnos graduados para cada año lectivo.

ó.IO.I ABRIR XÓTVTTU¡. GRADUADOS.

Para abrir la pantalla Nómina C¡raduados debe seguirse el siguiente paso

I . En el menú principal haga clic en Libretr de Celilic¡cioncs de Ia opción RcpoÉer
del menú principa.l. A continuación aparecerá la siguiente pmtalla:

. Dé clic al botón

. Dó clic al botón

6.IO NÓMINA GRADTIADOS.

trE

PROTL'0M Corttulo 6 - Página 30 ESrr1)L
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I
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t
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I

I
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'1
Añol"diro I ,t0 -f ,fli

ñfo d.sC..cih ü nGfi{q
a- Grd¡¡&
a l¡o 0r.á¡.ó.

A¡i¡¡¡ F¿<t¡ dc 6¡¡dp5o

€rrci¿ú¡cih

a Grd¡¡ót Pú F.dr.

t^ B¡d¡rde y t¡o Enú¡d¡

¡,+." I

El 6.s. Al ¿Én¡út IsryJ
Fi¿lrr 6'54 Putrll¡ l!ómit¡ dc Grrdurdm

ó.I0.2 CONSULTAR UNA NÓMINA DE GRADUADOS.

Par¡ consultar una nómina de alumnos graduados siga los siguientes pasos

l. Para abri¡ la pantalla Nómina de Graduados siga el procedimiento explicado en el

punto 6. 10. I

2. Por omisión s€ muestra el año lectivo activo, si dese¿ bas¿r el ingreso de la nómina

de graduados en un año lectivo anterior siSa los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto resPectivo, este deberá ser un

número de cuatro digitos.
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es vá¡lido

automáticamente se nrcstra¡á el año final de dicho periodo lectivo en ol cr:adro

de texto resp€ctiyo, c¿so contra¡io se mostrará el siguiente mensaje

El Parlodo nga¡ó m adCc

Fipra 6.55 Mcnqie de lnforu¡cirin.

e

5E{O XOÍA Df,
EMIIO

llo.
Af,IA

llo-
CúDUlA

ALUtaxoc00160

I

tI

Fto{a
¡nADü¡Ct

I

r N¿¡xr.r .l¿ I i¡.rdrarlot IIEEI

5tAt E
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X coc*, I



Manual de Llsuario Si* ent I nt egrado A cad énb o

3. Escoja [a especialización a la que penenece la nómina de graduados dando clic a la
lista desplegable esp€cializ¿ción y escoja un elemento de la lista.

CO N IABI UOAD COI,l R,ITAH ZA]

Figrra 6.5ó Lirla despl€g¡ble erpecidi"ác¡ón

4. Escoja alguna de las opciones del filtro disponibles

Gr¡durdos. Muestra a todos los alumnos graduados de la especializ¿ción

seleccionada y del año lectivo indicado.
No Gr¡durdos: Muestra a los alumnos de determinada especialización y año

lectivo que no se han graduado.

Gr¡du¡doc Por Fcch¡: Muestra los alumnos que se han graduado en la fecha
que indique el usuario.
Grrdurdoc y no Greduedos; Muestra a todos los alumnos que se han graduado
y a los que no pertenecientes al año lectivo y especialización que se le indique.

Segr*, I5. Dé clic al botón
condición del filtro serán mostrados de la siguiente manera

Figure 6.57 Dctellc Nóminr d¿ gr¡du¡dos

y los registros que cumplan con la

6. Dé clic al botón 'I si desea gerierar un reporte con los
rcgirtros mostrados en pantall^a los cüales se mostrarán en la siguiente pe¡rtalla dc

vista previa:

§ün&f,
stt!|73!I
sü)t9
sct¡t98
s0Tarrt
§tEf¡srB
s0!§e¡8

AI.AY áITBO EISTTA EI.-EAA€IH
A¡Y clIAVE HECfOR TFRE]I
Afl O{UT'DTA A¡CHI.tr'DIA AI'GETA II]I
SAAAEÍO TEVAREZ ETEIIA ISAEEI-
CAITOs PEffi¿ AIIIRTO AI-EJAI'OAT
CIVA¡IOS STLIFA,. CAIAJIIA
cfvA[os m,.cE EEf]lairY fY^rl
cfloEz zAvA¡i ár.fi ct sffi
DELEADO SOUS CTSAff CAISIH¡AII

qn
T'2
TB
ül¡l
qlirIlta7853
qE
m?
[B
üE

Í
f
Í
Í
ta

F

It
ll
I

0-gt
1,t.ül
0-ü,

t 6-tll
0.m
0.m

r5.m
t8.m
l9.rl

a]/fr
frtÉ
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g.ur.a¡.uErÉ,.

¡ rrr.rh, n¡'¡bÉ.¡.En.erE
UE .¡rGñE'.@.

D.-- t.qra.rq!.'.,
[,]'6r.¡B,.¡ó'a

llrr-r Lúr! 'c'¡é sEu
IEB¡ &a-xr .É.,

¡,¡-, r*É ¡.!,ru-n!¿

I 

- 

Er-rr!r¡r:-'=-r
-

-i¡E- rEltil

E¡'.*¡;I

-I

--

d
E¡CIf¡I

lñtt'!ñltltÉttEtE!
',..r...-.......

.-. E=¡
E-L-r

tDGBtü rGñ-1

fr Nómrna üf icial de Graduados rrr

Figura 6.58 Vilr prtvie Nómina Olicid de Gr¡du¡dot

Utilice los botones

. Dé clic al boton

. Dé clic al botón

previa.

que @nteng¡ el reporte.

Dé clic al Oor¿n EE
veÍtana de üsta preliminar

para desplazarse €ntre las páginas

si desea aumentar o disminuir el t¿maño de la

si desea imprimir el reporte.

cuando desee cerfar esta ventana de vista

E

é.T0.3 GENERAR NUEVA NOMINA DE CRADUADOS.

Para garerar una nueva nómi¡u de ¿lumnos graduados deberá seguir los siguientes
pssos:

l. Re¿lice los pasos I a 3 explicados en el punto 6.10.2

2. Seleccione la opcón No Gr¡du¡dos del filtro de selección de registros a fin de ver

a los alumnos que están sptos para graduarse pero que a¡n no lo han hecho.

3. Re¡lice el paso 5 explicado «r el punto 6.10.2

Df,I
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4. Asigre la fecha de la graduación imroduciendo un8 fecha váiida en el cuadro de

texto resp€ctivo y dé ctic al botón T§ y la fecha ingresada será ssignada a

todos los registros mostrados en la p¡ntalla. Automáticamente se asignará un

númsro de Acta de Grado a cáda uno de los registros del list¡do.

5. Pam guardar los registros con el número de acta y la fecha de graduación asignada

Y los datos serán guardados. Si la

operación resulta exitosa el sistema mostrará el siSuiente men§aje

Figurr 6.59 Mensaje de i¡formrcbn

6. Re¿lic¿ el paso 6 explicado en el punto ó.10.2 si desea emitir un reporte de la nugva

nómina de alumnos graduados.

6.I0.4 MODIFICAR UNA NÓMINA DE ALUMNOS GRADUADOS.

dé clic al uoron _!-6l¡!f

Para modificar una nómina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

l. Realice los pasos I a 5 explicados en el punto 6.10 2

2. Realice las modiñcaciones que considere necessria§. Los únicos datos que podrá

modificar son:
. El número de Acta
. Fecha de Graduación

3. Si desea c¿mbiar la fecha de graduación a todos los registros realice el paso 4

explicado er el punto 6, 10.3

4. Re¿lic¿ el paso 5 explicado en el punto 6.10.3 si desea guardar los cambios

5. Si desea generar un feporte con lOs registros mostrados en pantalla realice el paso 6

explicado er el punto 6. 10.2

PROTCoM Cat'nlo 6 - Página j4 ESPOI,
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7 MENU SEGURIDAD

EI menú de seguridad posee las siguientes opciones

Rcri¿o d¡ Boh*
nrlr*odÉUr!i].
Frgi*o dc lcrocrixrr
An¡qrr d¡ ECts . Us¡üi¡¡
A¡gnaind.Eütrif¡s
A{¡xih fr fu*o¡ §r¡to¿

Fegrto 6 Pcatoa dgrdüla

Rqidro d. Frherkdivs
Bcgi¡ro & Ti¡r d¿ ftitdo
Fc¡iao ó D¡.¡cr¡rr do Ii¡ ó Plri:do

8¡crüo dc gm.sria dü UúbJa

Fip¡r¡ 7.1 Menú Seguridrú

PROTCOM Cap{ulo 7 - Púgha I ESPOL
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7,1 REGISTRO Df, ROLES.

Esta opción nos permite registrar los Roles o ActMdades a Re¿lizar por los usr¡¿rios

7.1.1 ABRTR REGTSTRO DE ROLES.

Para abrir la pantalla Registro de Roleg debe seguirse los siguientes pasos:

l.- En el Í¡enú principal haga clic en Rcgirtro de Rolcs de la opción seguridrd del
meflú principsl

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

Códln

D6c$dft
' Ed¡t¡

Ii A.riyo a krairo

X Crs¡¡r

Figurr 7.2 P¡ntrllr de Regisrm dc Rnles

7.1.2 INGRESAR NUEVOS ROLE§.

Para ingresar nuevos ROLES, deberá seguir los siguientes pasos

1, Pa¡a abrir l¿ pantalla principal de Registro de Estudiantes sig¿ los pasos descritos en
el punto 7. l. I

2. De clic en el botón el cual f, e'oc

cambia¡á a y se habilitanárn los cuadros de texto. Automáticamente en la celda del

código po,drá üsualizar el número secu€ncial asignado para el nuevo ingreso del

Rol. El estado del Rol se inhabilitara porque como es un n¡..lcvo Rol ésre

neces¡¡iamente debe ser Activo.

3. Se procede a ingresar la descripción del Rol.

4. Si desea c¡ncelar el ingreso antes de grabar dando clic 8l boton lo podrá haccr dando

clicalbotónde ffii|ffii

I Eeqirto de Boler EEE¡i

Iraro

Capkulo T - Página 2 ESPOL

trfu,--. | !9 u.c"" I

PROTCOM



Manual de Usuorio Sktema I n lryrado A ca démico

5. De clic en el botón para guardar la irtrormación ingresada. Si

el ingreso fue re¿li'ado correctamente se observará el siguiente mensaje

El ¡u¡ {oddFd m7¡l h. É&ú can árloe

O¡be hgr..u L DEiEfh...

Fipre 7.1 Mcuajc de Adrertencir.

7,I.3 CONSULTA DE ROLES.

parcs

l. En la celda de Dcscripción podni da¡ clic en el la fecha que se €rcr¡€otrs en el lado
derecho de la misma" de ést¡ form¡ se despleguá una lista.

a

04.{úder
' Edd! -

C A.ür/o

Figur¡ 7.5 Connlt¡ de Role!.

2. Al d¿r clic al elernento de la lista automáticamente podrá consultar el Código y el
Estado del Rol.

r

Admirirü¡dq dd ¡istrr¡¡¡
de N ot¡s de G¡do

dss¡ lol

PROI'COM CapltuloT-Pógina3 ESFOI-

El or¿¡

slAc

,C€SLr

Flgun 7.3 Mcurjc dc ldorü..lh

. Si usted no ha ingres¡do la descripción del Rol le aparecerá el siguiente mensaje.

Si dese¿ cons¡ltar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes

a
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códp bf-
DeryFc¡h

Ertü¡r _ _-___
.r Adis C lürli,§

trigur¡ 7.6 Prntr-ll¡ «le Rrgjrro dc Rolcr-

7.I.4 MODIFICACIÓN DE ROLES.

Para modiñcar un ROL

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Roles sigs los pasos derritos en el

Punto 7. l,l
2. Cons¡¡lta¡ el Rol a Modific¡¡, lo podrá hacer siguiando los pasos del pumo 7. 1.3.

3. Una vez que conzulte los datos del alumno que desea modific¿r de clic al botón y

É u"o¡*, este cambia¡á § ar*a a Si desea cancelar la

operación ¿. ai. ffi#ffií
4. Efectué los cambios que dese¿dos

5. De clic al botón § OrOa y los cambios serán guardados. Si la

La Modic¡cih dal Fd rc ¡a ha ,a.¡2!do cn ádó

FiErre ?.7 Mcasri de Informrcióo.

-,

.) Beg*t<' de Holes ETE¡

5tAC E

PRO'I('0M Capltulo 7 - Ptlgina 4 LIIUL

ts/ry I É, u"o"" I X c-"¡" I

operaclón de modific¿ción resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

A.6da
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7.2 REGISTRO DE UST]ARIOS.

Esta opción nos permite registrar los Us¡:arios del Sisterna

7.2.1 ABRIR REGISTRO DE USUARIO§.

Para abrir la pantalla Registro de U*¡¡rios, debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Registro dc Usuarioc de la opción Scgurided del
manú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente p¿ntalla que contendrá ¡rna 36is de entrad¿s
de daros.

tEh
NÚ.
Diüdúr

faWB
clrlL
¡trüd
Cbra

Fd¡r Ei+ j W E¡a¿a¡3

.. Adivo
f. ¡.¡d,,o

ts/ U,r* á uoa"" X cqo¡a

Figurr 7.t Prnlr.ll¡ d€ Rcgisfro dc U¡¡arioa

7.2.2 INGRESAR NUEVO§ USUARIOS.

Para ingresar nuevos USUARIOS, deberá seguir los siguientes pasos.

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Us¡arios siga los pasos descritos en el
puntoT.l.l

2. De clic en el botón

t 5ao
lt t{o.to
(^ Feraim

el cual g q{ I
c¿mbiará a y s€ hsbilitaran los c¡¡¿dros de texto

3. Llene la información requerida del Usuario.

4. Si en csso este ingresando un número de Cedula eqüvocado, le ernitirá el siguiente

mensqie.

t ffegtslru de Usuotior FTE¡

[rrro

PROTCOM Cadatlo 7 - Página 5 ESPoL
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i ) Di¡}oYüÉ.&dob CádJ¡lrcorcto
rpa¡ Carrr¡r oor cl lr¡ncor'

a

No

Figurr 7.9 Mer$Je de L¡formrción

5. Si des€a csncelar el irigreso antes de grabar dando clic al botóa lo podrá hacer dando

clic al botón a" ffiffi*Éfi

6. De cLic

ingresada.

mcnsaje:

en el botón EI ar*" para guardar la información

Si el ingreso fue realiz¿do correctamente se observará el siguiente

El ñorr.o drl UcrüD l¡dd ¡¡ h¡ r¡&¡do csr árto

Si usted no ha ingresado e[ nombre le aparecerá e[ siguiente mensaje

.-?

lrgetlath...

Figure 7.ll Meosa¡e de AdYertrDci¡

Si ustcd no ha ingresado la dirección le aparecerá el siguiente mensaje

SIAC I

SIA(] !

SlAl: I

Capltulo 7 - Página 6 ESFOT,

Figurr 7,10 Mensejc de lnformrcióo

aü

PROTCOM
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lqlcs Dieda...

FIgt¡rs 7.12 M€ns¡je d. Adr.crtencir

Si usted no ha el número de Cédula le aparecerá el siguiente mersaje

a

a

o

lrigrc¡c Cál¡6 d¿ lffiád

Figurr 7.!J Mer¡¡F d€ AdYertcnci¡

Si usted no ha el número de Cedul¿ le aparecerá el siguiente mensaje

lrilndc l¿ gaÉ ..

Figurr 7.1{ lltensqle de Advertemir

Si usted no ha ingresado Ia fecha de Expiración le aparecerá el siguiente mcnsaje

a hErH CdÉ.rÜtr¡t6 L FG.lrü e Erieth

Fi8urr 7.15 Menr¡j€ de Advelcúcir

SIAC I

StAti I

stAc rl

SIAC I

PROTC0M Cap{ü¿lo 7 - Pógina 7 EJIT\)L
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7.2.3 CONSULTA Df USUARIOS.

Si desea consultar un USUARIO que previamente háya sido ingresado siga los
srgurentes pasos

l. En la c¿lda de Nombre podrá dar clic en el la fecha que s€ eocuentra en e¡ lado
derecho de [a mismq de éste forma se desplegará un¿ üsta.

t¿qrbr6

Drrccloal

IdrturD
C¿d¡b
tJüfrd

Figrre 7.16 Cooolts & Ususrios

2. Al dar clic al elemento de la lista automáticamente pod¡á consultar el Código y el
Estado del Rol

Lqb
tffii
o¡Éürt
fétqD
c¿ür
lGrErl
Ow"

Faha Ee j

ld ctnbo

!osu

lB&{§7 Sao
(illxrtn
a Fmún
E(d/s
l. Adi..
a lñdti¡o

I

EyU'¡a\o ÉiUoo", X ¡rratt

Figura 7.17 Pr-rtdl¡ de R.gitro de Us¡¡rioa.

7.2,4 MODIFICACIÓN DE TISUARIOS.

Pa¡a rnodificar un USUARIO.

l. Para ¿brir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos eo el

punto 7.2.1

2. Cons¡ltar el Rol a Modific¿r, lo podni hacer sigrriendo los pasos del punto 7.2.3

l¡*C Valfvic¡o §ds
ls$d Vddvi¡o Sdb
Jm Lri Zing¡
l{¡i¿ Elcn¿ V¿}Iv}¡o So¡s
Adü*rdq dd Sd

t Regrsfto de Usu¡¡ros lltE¡

PRoTCoM Capta¿lo 7 - Página I ESPOL
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3. Una vez que consulte los datos del Us¡ra¡io que desea modificar de clic al botón

Éi uo¿t- § ertaeste

cancela¡ la operaci< }( C¿ncda ottin

4. Efectué los cambios que deseados

5. De clic al botón § oroa

cambia¡á I Si desea

los c¿mbios serán guardados. Si la

operación de modificación rezulta exitosa el sistema mostrará el sigr.riente mensaje

Lá ¡Iodi:tcih dal Us¡¡io Josa s¿ h¿ ¡gCrado ccr árto

Figur¡ 7.lt Memrjc dc informac(in

e
SIAC lI

PRO7L'OM Cañulo 7 - Página 9 ESPOL
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7.3 REGISTRO DE'TRA:iSACCIONES.

Esta opción nos permite registrar los Usuarios del Sistema

7.3.I ABRIR REGISTRO DE TRANSACCIONES.

Para abrir la pantalla Registro de Transacciones, debe seguirse los siguierrtes pasos

L En el menú principal haga clic en R.cgistro de Trr¡s¡ccinncs de la opción
Scguridrd del menú principal.

2. A conti¡uación aparecerá la siguiante pantalla que contendrá una serie de entradas
de d¿tos.

Coa¡D

Dlcrhcill

lür.rtórto

Daúc. Lrqa

E{á¡r
tf tu{Yo l. hEtE

Figtrs 7.19 Prntdh dc Registro de Tr¡ns¡cciooes

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto ?. 1.1

2. De clic en el botón e) cual E &ód 
I

t llegi¡ko de f¡ansaccpnes FI¡EI

luoro

PROT(Y)M Cada¿lo 7 - Página l0 ESPO¿

t-

E/ ü,r"o I ÉU.*" I X C'-u I

1.3.2 INGRESAR NUEVAS TRANSACCIONES.

Para ingresar nuevos USUARIOS, deberá seguü los sigu.ientes pasos.

cambiará a y se habilitarán los crudros de texto.

3 Llene la información requerida de la Transacción.

4. Si desea cancela¡ el ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá tucer dando

clicalbotónde ffiffitH



5. De clic en el botón

Manual de Usuario Si a cma I n teg r ado Ac odlmic o

§ cr*a para Elmac€nar la información ingresada

Si el ingreso fue realizedo conectamente se observará el siguiente mensaje

El ir¡o¡ da la Tlnrdh 6l ül r h¡ ¡t&¡do cm áioi/

Figura 7,20 Menraje de lnformrtión

lnotsrc b Osir¡er..

Figrr¡ 7.2t Men§je de Informsción

lñgrlcr El rüúao.

Flgnrr 7.22 Mcerri dr IÍorrrióo

Si usted no ha ingresado la Descripción targa le aparmerá el siguiente merisaje

kaE¡c h d..crir¡& Lcga . ..

F¡gun 7.23 Menlr¡€ dc lnformecíóo

."il

e

{)

SIAC r

SIAC r

stAc r

IislAl;

PROT(:OM Capltulo 7 -Hgina ll ESPl)1,

. Si usted no ha ingressdo la Descripción le aparecerá el siguiente mensaje.

. Si usted no ba ingressdo la Nmemónico le aparecerá el siguiente mansaje
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L Para abri¡ la pantalla principal de Registro de Trans¿cciones siga los pasos descritos

en el punto 7.2.1

2. Consuha¡ el Rol a Modifica¡, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 7.2.3

3. Una vez que consulte los datos det Usuario que desea re¿lizar c¿mbios de clic al

botón áArdw

Si dese¿ cancelar la

§ e,or cambiará av este

X §rrcdo
operación de clic al botón

4. Efectué los cambios que dese¿dos

-s f)e chc al botón § Grúa y los cambios seriá.n guardados. Si la operación de

L¡ Modbcih da l¡ Trrsmi&r f§t fI) ¡c hr r¡&6do can ádo

Figrn 7,2{ Mrnsrje de loformecióo

l

e
StAr: r

Cafltulo 7 - Página 12 ESPOL

7.3.3 MODTTICACIÓN DE TRANSACCIONES.

Para modifica¡ una TRANSACCIÓN.

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

PROTCOM
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7.4 ASIGNACIÓN DE ROLES - USUARIOS.

Esta opción nos permite Asignar los Roles de los Usuarios.

7.4.1 ABRIR ASIGNACION DE ROLES - USUARIOS.

Para abrir la pantalla Registro de Trans¡cciones, debe seguirse los siguientes parcs

l. En el rnenú principal haga clic an Asignrción de Rolcl ¡ Ururrim de ta opción
Segurided del menú principal.

2. A continu¿ción aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una sefie de efira.laq
de datos.

li Aciiyo a trdtrú
Urrb
ñ6,

)

-J
'I l¡a
2 ¡ñó
3ra

lrúcl V¡klviaao So&
H¡i¿ Ebn¡ VCdvbro Soh
Adril¡¡lr dd Sidaru

0{ lr¡reso da S4lttoi:r
W lr4lcro dc C{crircr
0ü1 Aúrii¡t¡da dal ¡i{rr*

I

tfuca"" I

Figum 7.25 Prntalta óe Asigreción & Rde¡ - Uru¡rkn

7.4.2 ASIGNAR ROLES A USUARIOS.

Para ingresar los ROLES a los USUARIOS, deberá seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantslla principal de Registro de Us¡arios siga los pasos descritos en el
punto 7. l. I

2. De clic en el botón el cual § eroa

EET

! Asqnar:rún Boles ÚTEItlrr¡or¡o

!¡wo

PRoT('OM Caplulo 7 - higino lj ESP0I,

X CrEdr I

cambia¡á a y s€ habilitsrán los cr¡¡dros de te¡rto.

3. Podrá digitar el Codigo del Rol y del Usuario para realiza¡ Ia asignación

4. Para grabar dé clic al Botón de ffi
5. Si un usuario ya está asignado a un Rol. le emitiÉ el siguierite mens¡je.

lrl l
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'.? Ról.ci& Erta Fd y t ü¡üb j,. eúia

Figurr 7.19 Menreje de Informrción

ó. Si desea elegir el Us-rario deberá realiza¡lo como lo indica en la sección 7.4.1
7. Si desea buscar el Rol deberá realizarlo como lo indica en la sección 7.4.4

übdo dt 8u{u!ü---
a Lqñ t^ )üdrüt
l§ Cád9

X §rr.lü

Figura 7.26 Prolsll¡ de &isqucd¡ df Us¡¡rios.

l. Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda

Por código. Busca todos los códigos de alumno que coincidan con cualqüera de
los caracteres que s€ escriban en el cusdro de texto CÓDlCrO.

Por Nombre. Busca todos los Nombres de los us¡arios que coincidsn con en s,¡s
primeros cáracteres con los c¡¡acteres que se escriba¡ en el ct¡¡dro de te,co
Nombre.

Por Login; Busca todos los Login de los Usr¡¡ios que coincidari con el login
ingresado,

)

1,t^fl I

9,¡c¡

LiÉ. Codoo Nqrüe Sa€ T¿ldúE

ETE¡Busc¡¡ llsu¿¡ir¡s del 5¡sle¡¡¿

()añalo 7 -Página 14 ESPoI,

7.'1.3 BUSQUEDA DE USUARIOS.

cocr:l--

{l

PRo7'{;0M
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2. De clic en el botón 5.1 ttr.or para iniciar la búsqueda en base a.l criterio

especificado por el usuario. Si no especifica algun criterio de búsqueda y da clic en

el botón ll Eucs se mostra¡án todos los registros existentes

3 Si da clic al botón X Cr"a¡ esta pantalla desaparecerá y regrcsará a

la pantalla anterior.

4. Los registros que s€ encuenlren en base al criterio de búsqueda seleccionado se
mostrarán de la siguielte manera:

Sso TcbfüE
EEll56 k#Vdvia¿o SoIr F

ün837 Jo¡.LdrZrBn tii
S3f¿66 lla¡ Elrn VCdvicso 50¡ l,,l

ffil Aüiihdo dd SiiÉrm tl

8,14S7 El Oelte. la 2

844997 EIC-rüo
844IlB7 EISú¡tio
|m Colegtt

Figur¡ 7.27 P¡rrdl¡ de CriErio d€ S€lccción dc Búrqucdr

5. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro descado y los datos del
registro seleccion¡do se mostrarán en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugercncie. Si conoc¿ el código del alumno que deses cons¡lltar, digite su código
en e[ cuad¡o de texto có'digo y presione la tecla TAB, si el código existe los datos
del alumno se prqs€ntarán automáticamente.

7.4.4 BUSQT¡EDA DE ROLES.

üff,b dr Bu.sdr
(' Cd4o
a Desiriáa

Figura 7.2t Pentdle de Bú4ucdr de Roler

I
:l

-:l

t-ir. Nonür6 0irccin
'|

Lr'o. lcodqo Dcririrr

Bu:queda ¡le Boles E ¡i¡tentcs en el Sislc¡¡a TITEI

PROTIOM

X Cltcdü

E.!jPI)L

.oúo,f--

Caplulo 7 - Pdgino 15
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Esta pantalla pres€nta dos criterios de búsqueda:

' Por códr'o: Busca todos ros códigos de alumno que coincidan con cualquiera
de los csracteres que se escriban en ál cuadro de tenl cootco

. Por Dtrcripción. Busca todos los apellidos que coincid¡n con en sus primeros
caract€fes con los ca¡acteres que se escriban en er q¡adro de texto D"*.,p"ió;. 

--

2 De clic en el botón {l trcr para inici¡¡ [a búsqueda en base al
criterio especificado por el usuario. Si no especifica a.lgun criterio de búsqueda y da
clic en el {l lrrcr botón se mostra¡á¡ todos los
reglstros existentes.

3. Si da clic al borón
Lry" "l 

esta pantalla desaparecerá v regresará a la

pantalla anterior

4 Los registros que se encuentreri er¡ base ar criterio de búsqueda sereccionado semostrúán de [a siguiente manera.

FigErr 7.29 p¡rtr¡l¡ Coülult¡ dc noh!.

Dé doble clic en la line¿ de registro deseado er registro dese¡do y ros datos d€rregisro seleccionado se mostr¿rán en la pantalla Regiiro de Alumnos.

Sugcrcncir: Si conoce el código del Rol que desea consultar, digire sr código en
el cuadro de rexto codigo y presione h t;h TAB, .i el coá¡o"e*istel;ñ;;
del Rol se pres€otsrán automátic¿mente

5

7.4.5 MODTFICACIÓN DE ROLES.

Pa¡a modifica¡ un ROL:

Pa¡a abrir la pantaüa principar de Registro de Trans¡cciones siga los parcs descritos
e? el punto 7.2. I

2. Conzultar el Rol a Modificar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del prrrrto 1.2.3
3' Pa¡a elegir el Registro a Modifica¡ debe da¡ doble cüc a elemento eregido de la lista.
4. Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modific¡¡ de clic al botón

¿! ¡ooca E a*t

morcoM CalailoT-Pógbra16 re

t¡r. Cd¡Oo Dcraixfor Est*
'|

2

1

. m2 lrErü¡o d. bd ¡loa6s de G;ado
ú3 lrpao dr Edlic*iol*:
m1 lñgrrso dG SlIa.adi:É

A
A
A
A

m1 Aói*trldor dd íslcn¡d
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y este c€mbiará a

de clic al botón ffitrH
5. Efectué los cambios que des€ados.

ó De clic al botón . fI aúü y los cambios senin guardados Si la

operación de modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguienle mensaje

L! Beid*Jñ .rü. Urr¡io l§A y Fd (&l H¡ ito }lot5c¡da

Ir¡gurr 7.30 Mcnqi€ dc l¡form¡cló¡-

7.5 ASIGNACIÓN DE PERMISOS.

Esta opción nos pemite Asign$ los Permisos a los Usuarios.

7.5.I ABRIR ASIGNACIÓN DE PER}IISOS.

Para abrir la pa¡talla Asignación de Pemisos, debe segr.rirse los siguientes pasos:

I En el menú principal haga clic en Asigneción de prrmiso¡ de la opción seguridrd
del Menú Principa!.

2. A cor¡tinuación aparecerá la siguie-nte pantalla que contendrá una serie de er¡tradas
de datos.

Bd r-J
Paíalc Pürirc

EX<<Efta¡r

Si desea c¿ncela¡ la operación

'.?

stAc I

!'Asrt¡n.rr:rin ¡h: Pel¡¡¡s¡rs IISE¡

PRoT'C0M Caphulo 7 - Pdgina 17

X Ca¡ü

ESTilL

/ Aq"g",r, 
I
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P¡gurr 7.31 Pmt¡ll¡ de Ar¡gnrción de Rokr - UIlrrior"

7.5.2 ASIGNACIÓN DE PERMISOS A ROLES.

Para la Asignación de Permisos I Roles, deb€rá s€guir los siguientes pasos.

I . Para abrir la psntalla de Asignación de Permisos a Roles descritos en el punto 7. ¡ . I

2. Debera elegir un Rol para poder consultar los permisos o Trarisacciones
Disponibles para ese Rol.

3. Para elegir los Permisos que van ba ser asignados al Rol deberá dar doble clic en el
botón de Agega¡ y la Transacción pasará a la lista de permisos Asigrrados; también
lo podrá realiza¡ d¿ndo doble clic a la transacción disponible.

4. Una vez que haya asignado los permisos al Rol éstos quedanán grabados.

Ed lñ:- ..:J lrrycso & Cdicrirrs

úEl Uticrih ar ür¡oc
ffiF3 Agregü Un N u"yo Hern¿rb
üIEl llodica Un Mrs¡p
(A§Eharar$MrE+
OQffi Hsr¡ Bcg]$to
W} CAIJRC¡OONES
E1mk*,*j

lreBcarüo & Trulsedxcs
m7 A¡únft¡n dc Rder
ütr41 Pafodo Lcclivo - AI¡
02O10 BcgB¡o dü Edrrddr.c
ü0El 6rdd

Figur¡ 7.32 P¡trt.ll¡ d€ fuigr¡ción de Permi¡os a Roles

Ii¡:

:'A¡rgn¿crón de I'e¡mitos II¡E¡

PROTCoM L'apkulo 7 - Página I8

Pcrni¡e A

r' Agtg"r> I

ED(<<g¡'i ¡ I

X E,"_ [

ESPOL



7.6 ASIGNACTÓN PER.MISOS CURSO

Esta opción permite otorgar permisos a los usua¡ios para el ingreso de las c¿lific¿ciones
permitiendo especiñcar a que cursos y paralelos tendrá acceso para realizar operaciones
de ingreso y modificación de c¿lificaciones.

Monual de Usuario Si s emo I n tego do A ca démico

7.6.1 ABRIR ASIGNACIÓN PERMISOS CURSO

Para abrir la pantalla Asigoación Permisos Curso debe seguirse el siguiente paso:

L En el menú principal haga clic en Asignación pcrmisos Cuno de la opción
Segurided del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Ua¡¡io J ItddV§viczo Sd¡

SEGUNOO

PAFÁLELO D

Cr¡soA¡sb&
PSIMEBO BASI y¡T¡T¡¡¿ p4¡¡r r¡g I
SEGUNDO BASICO MATUTI}IA PAEALELO A
SEGUI{DO BASICO MAIUTINA PA.qALELO D

X 0t¡¡ <<

,/ Mt

FiErre 7,33 Penldl¡ Arign¡ción Permisos Currs

7.6.2 ASIGNAR PERMISOS A CURSOS

2. Introduca el login del usuario al que quiere asignar per-misos e¡ el cuadro de texto

usuario. Puede utiliz¿r el botón -# ,rru hacer una consulta de usuarios.

OÁo

Pü*

I Asignoeión Pe¡mi¡os Cur¡o E¡E¡

PROt'L'()M Ca¡ltulo 7 - Página 19 ESPOL

I

Sdrh lMAruTs¡a-- .I
& tBAsEo-----
E¡p*irtsúr laAstr¡---=

X C-"¿" I

Pa¡a re¿liz¿r las asignaciones de los permisos a los cursos deberá seguir los siguientes
pasos:

l. Para abrir la pantalla Asignación Permisos curso realice el proccdimiento explicado
en el punto 7.6. I
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3 seleccione ta sección ciclo, Especializacióq curso y paralelo que quiere asignff al
uzuario, para hacer esto haga clic en las listas desplegables respectivas y seleccione
un elemento de las listas.

4. Dé clic al botón
cl:rsos asignados

'/ Mqp¡r>> y el curso seleccionado será pasado a la lista de

C¡r86 A¡üizrós
Pff ERO 8AS MATUTI¡¡A PABALE A

SE GUN OO IIATUfINA PAFAi.E 00

Figrrra 7.3r1 Lirle Cursos Asignrdoc

Si desea remover algún elernento de esta lista dé clic al botón

elernento seleccionado se¡á rsmoüdo de la lista.

X fttr <( yel

5 Dé clic al botón ,/ á*,iu.u y los permisos otorgados serán grurdados. Si la

operación de guardar resulta satisfactoria el sistema mostrará el siguiente mensaje

a

PRO'IL'OM Csp{ulo 7 - Pógiaa 20 E,tpt)L
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7.7 REGISTRO DE PARAMETROS DEL SISTEI!ÍA.

Esta opción le permitirá registrar los parámetros del sistema. Dentro del sistema se
maneja una serie de paráñetros, esto permite que el Administrador del sisterna ó el
programador pueda implementar nuwos parámetros ó va.lores dentro del sistema.

Esta serie de parámetros podrán ser modific¿dos en su descripcióq más no er su
código.

7,7.1 ABRIR PARÁMETROS DEL SISTEMA.

Pa¡a abrir [a pantalla Parámetros del Sistemq debe seguirse los siguientes pasos:

I En el menú principal haga clic en P¡rlmetros del s¡stcmr de la opción scaurided
del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie d€ entradas
de datos.

I
Dwixión

CódF

rFo

V*r

Fir ¡]l

a

6Si CNo

i . -.

(i Adi,ú r lñdi,o

Figurr 7.35 Prntdlr dc P¡r{mctror dd Sit€m..

7,1.2 INGRESAR PARÁMETROS DEL SISTEMA.

Para ingresar nuevos Paráunetros, deberá seguir los siguientes pasos

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Parámetros del sistem¡ siga [os pasos descritos en
el punto 7. I . I

2. De clic en el botón

cambiará a y se habilitarán los cuadros de texto. Automáticamente en la celda del

Xr..rc

!'llegtstro rle Pará¡netru¡ dcl 5¡rlem¿ ETEI

luano

CapttuloT-Pdgina2l E,9p/)t,

:J

É ue¿"' I X g'"* 
|

el cual El o,¿" I

PROTLI)M
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codigo podrá üsualizar el número secueficial asignado para el nuevo ingreso del

Parámetro. El estado del Parámetro se inhabilit¿rá porque como es un nuevo

Parámetro éste necesariamente debe ser Activo.

3. Se proccde a ingresar la descripción del pa¡ámetro.

4. si dese¿ cancela¡ el ingreso anles de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clic al botón de x
5. De clic en el botón

C¡rE"b

§ oratar para guardar la información ingresada. Si

el ingreso fue realizado correctamente se observará el siguiente mensaje

Pra¡ano PBUEBIIA ha db Crcedo Erluurrtc

Figura 7.3ó Menseje de lnform¡clón

si usted no ha ingresado la descripción del parámetro le aparecerá el siguiente

e

mensaje

Od.lr¡ csü h Odúriri5n..

7.7.3 CONSULTA DE PARÁMETROS DEL SI§TEMA.

si desea consultar un RoL que prwiamente haya sido ingresado siga los siguientes
p¿rsos:

a

I

stAt: r

A.É+.J ¡'

PROI'L'OM Ca$tulo 7 - Página 22

Figura 7.37 Menuje de Ady€rt¿nci¡-

stAt;

ESPOL
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En la celda de código podrá digitarlo y dar tab o enrer paÍa üsualizar el resto de la
información.

Córf¡o FffUE BI]A J
Dceoirih

rho

v&
(?Sr aNo

.i Ac{vo a lnditÉ

B/ tr¡'s é t*- X EdEl,

Figun 7.J8 Connrltr de Prrúmetn !.

2. También podrá consultarlo dando clic al botón de Búsqueda. !

7.7.4 BITSQUEDA DE PARÁMETROS.

Cdiio ü 0¡¡s¡üd!
oti¡dol
f. Da¡cixih

Vdd

\J Bxa

il

I

I

Figun 7.39 P¡nr.ttt tle Búsquedr de Roler

Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda:

. Por código: Busc¿ todos los códigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los ca¡acteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

ETE¡!'flegirlru rle P¿¡ámetrus rJtl Sr¡ien¿

!¡ Consultrr tlc f¡¿¡¿metros del lirslem¿ EEE¡

Lir. lcodoo Dc¡sirion

Cdrdü

PRo7'(:0M CapÍtulo 7 - Pdgina 2J ESPoL

l-:

Codgo: f-
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Por Descripción: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los ca¡acteres que se escriban en e[ cuadro de texto Descripción.

2. De clic en el botón [t Er¡c¡ para iniciar la búsqueda en base al criterio
especificado por el usuario. si no especifica algún criterio de búsqueda y da clic en

el botón il Es¡cr se mostrarán todos los registros existentes

l
Liil":H* mtf;Hfl esta panraua desaparecera y regre*ará a ra

Los registros qu€ se encuentrefl en base al criterio de busqueda seteccionado se
mostra¡án de la siguiente manera:

4

9 NUMERIC N

5 IIUMEHIC N

18 NUMEBIC N

3 IIUMEBIC N -¡I ¡¡' rr.rñr^ ¡rJ
lJ

Flgrr¡ 7.¡10 P¡r"llr Coo¡ultr dc Prl{naro(r

Dé doble clic en la línea de registro deseado el registro dese¿do y los datos del
registro seleccionado sc mostrar¿in en la pantalla parámetros del Sistema.

Sugerrncie: Si conoce el código del Pará¡naro que desea consrh¡r, digite sr
có'digo en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigJerj«e
los datos del Parámetro se presentarrín automáticamer¡tc.

codcl¡p¿r p¡¡ l¿ d¡slicrrn do bo dü pürü
C0OESPE Cod¡p dr la E:p¿ci¡¡.rih
CODINGEI COOIGO DE COIIPFOEANTE, SEC

CODPEBIC Sannod paa loc codgro dc pat
{

hrrlnrl..¡I..

v

5

7.7.5 MODTFICACIÓN DE PARÁMETROS.

Pa¡a modificar un Parámetro:

l. Para abrir la pantalla principal de Parámetros del sisterna siga los pasos descritos

en el punto 7. L I

2. Uoa vez que consulte los datos del alumno que desea modificar de clic

al botón Éuo"- g 6rsd
cambia¡á a Sieste

desea cancela¡ la operación de ffi ¡ 
clic al botón

3. Efectué los cambios que deseados

4 De clic al botón E A¿" y los cambios serán guardados. Si la

operación de modificación resr¡lta exitosa el sistema moslrará el siguiante mensaje

trslcoúoo D..sitirr rbo kú¡
1

2

3
¡l

5

PRoT(:0M Cap{tulo 7 - Pdgina 24 ESPOL
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Prth*o PFUEBIIA h¡ silo Madic¡do Er¡o¡¡lrb

Figur¡ 7.¡l Mensrje de Informacién.

7,8 RECISTRO DE PERIODOS LECTIVOS.

Esta opción le permite ingresar y modiñca¡ los datos relacionados a los Años Lectivos

7.t.1 ABRIR APERTURA DE PERiODO LECTIVO.

Para abrir la pantalla Registro de Períodos debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú principal haga clic an Aperturr de pcríodo t¡ctivo de la opción
Seguridrd del menú principal, A continu¿ción &parecerá ta siguiente pantalla.

Plríodo
lrii¡ Frd tr6'

- Frdrr

lnii.l

IDo dr Püiodo
Eddó
G

Flch¿ d. Mefcr.¡8

Etoúraru I

e

finC

a

I

I.- Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de secciones ve¿se el punto 7.8. I

9IAC r I

? Apertu,o de Per íodo Lectivo- Eir

PROTCOM Cap{tulo7-Púgina25

lffi-

lI
fffi-

0rúü,- l-::
gYu.* | gt ua* I X c.'"¿" I

F¡Frr 7.42 p¡rull¡ Rcgi¡aro de pcriodo.

1.8.2 INGRESAR PERIODO LECTIVO.

Para ingresar un nuevo período lectivo debení seguir los siguientes pasos:

ESFOI,
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2 - Dé clic en el botón cl cual cambiará a E| ot¡ yse
habilita¡án los cuadros para el ingreso de datos.

3.- Introduzca el Año Inicial y Final del periodo eri las entradas de texto respectivas.

Ambos deberán ser números de cuatro digitos

4. - Introduzca la fecha inicial y final del periodo lectivo.

5 - Indique que tipo de período que tendrá el año lectivo seleccion¿ndo alún elemento

de Ia lista desplegable tipo de período.

TFII.IESTBAL

Figur¡ 7.{3 L¡str dcsplegable Tipo dc período

ó.- Introduzc¿ las fech¿s de inicio de las matrículas ordinarias y extraordinarias

7 - De clic en el botón § orau y los datos serán guardados, Si la

operación de ingreso resulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje

tliigrú d Ptrloó n h¡ rc¿tsdo cm ádo.

Figura 7.4{ Mensaje de lnform¡ckin

7.8.3 CONSULTAR UN PERfODO LECTWO

Para cons¡lta¡ un pcriodo lectivo, deberá seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla Ap€rtura de Período Lectivo vé¿se el punto 7.g.1

2. Escriba el año leaivo inicial eo el cuadro de to<to ¡espectivo, este deberá ser un

número de cuatro dígitos

3. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año leaivo ingresado es válido

automáticamente se mostrsrá el año final de dicho período lectivo en el cuadro de

texto respectivo, carc contrario se mostrsrá el siguiente mensaje

e

UIN UIHESIHE
ANUAI

SIAC E

PROT-('OM Caplatlo 7 - Página 26 ESI\qI,
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El Paíodo iE..¡do rb Giú!.

Figur¡ 7..ú5 Meossje de lnformación.

4. una vez ingresado un Año Lectivo válido se mostrarán automáticamente todos los
datos correspondientes al año lectivo seleccionado.

7.E.4 MODIFICAR PERÍODO LECTTVO

Pa¡a modifica¡ los datos de un periodo lectivo deberá seguir los siguientes pasos:

l. Re¿lice los pasos I a 3 de consulta de Período Lectivo explicados en el punto 7.g.3

2 Dé clic en el botón É UcC.¡

e

yse
habilitarán los cuadros para la modiñcación de datos

3. Modifique el registro seleccionado.

4. Dé clic en el botón El ot¿t y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje

La M oficcih dcl fuíodo s ha rs&S ccr áto,

Figura 7.{6 Mensrje de Informrción

''.,

stAti E

StAC B

PROTY.'OM Cop{tulo 7 - klgina 27 E.ISPOL

el cual cambiará a E ao., I
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7.9 REGISTRO DE TIPOS DE PERÍODOS

Esta opción permite ingresar y modiñcar los tipos de período que regirán en c¿d¿ 8ño
lectivo

7.9.1 ABRIR REGISTRO DE TIPOS DE PERIOI}O

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Tipos de Períodos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menú principal haga clic en Rrgistro dc Tipos de Pcrlodos de la opción
Seguridad del menú principal. A continuación apr¡recerá la siguiente pant¡tlr:

cóap

D.úcr¡cfn

nr-
E¡tdis

C Acür,o a lndivo

EI/l'go Éu"c"-

Figure 7.{7 Pentrll¡ Regirro Tipos dc Perí<¡dos.

1.9.2 INGRESARTIPO DE PERÍODO.

Para ingresar un nuevo tipo de período deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones vease el punto 7.9.1

2. Dé clic en el botón el cual cambiará a fl eúr v SC

4 De clic en el botón § 6róa y los datos serán guardados, Si la

operación de ingreso resulta eútosa se mostrará el siguiente mensaje

'IEE¡

Ur.c^io

PROTIOM Cay'tulo 7 -Página 28 EttpoL

I x c"-,, ¡

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos.

3. Ingrese la descripción del tipo de período.

+ floqrslro rle Irpor de Periodos.
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t¡ l{odiccill¡ ól Iib ó P!.fo& úl .ü h! ra&.do cür ó¿o

Figurr 7.,1t Menreje de l¡form¡cih.

7.93 CON§ULTAR TIFO DE PERIOIX)

Para consulta¡ un tipo de período, deberá seguir los siguientes pasos

L Para abrir la pantalla Apertura de Período Lectivo vease el punto Z.g. I
2. seleccione un elem€nto de la lista desplegable descripción dando clic sobre la lista

desplegable descripción.

TBIIIESfÉAL

e

Figura 7.119 Liste rlerplegable derripción tipo de p€ríodo

3. Una vez seleccion¿do un registro de la Iista desplegable se mostrarán
automáticamente todos los datos correspondientes al tipo de período seleccionado.

7.9.4 MODIFICARTIPO DE PEÚODO

Para modificar los dalos de un período lectivo deberá seguir los siguientes pasos:

l. Realice los pasos I a 3 de Consulta Tipo de Período explicados an el punro 7.9.3

2. Dé clic en el botón §a,r"t el cual El G,óü 
|

c¿mbiani a y se habilitar¡ín los cuadros para la modificación de

datos.

3. Modifique el registro seleccionado.

4 Dé clic en el botón § or*, 
I y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resrlta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

StAC I

AI"IUAL

QUIHqUIMESTBE

PROl',(',()M Cañulo7-Página29 ESt¡t)t.
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L¡ llodicxnn d¡l lbó dr Püí!ú qI r h¡ r¡ú¿do cur áio

7.IO REGISTRO CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Esta opción permite ingresar y modificar las clasificaciones que puede tener un tipo de
período.

7.IO.I ABRIR Rf,GISTRO CLASIFICACIÓX TIPO DE PERIODO

l. En el menú principal haga clic en Rcgiltro dc Tipos de Periodor de la opción
Seguridad del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Tir Prildo

O¡eüc¿riit ü fir da Pai¡ü

D.srrbcih SEGUNDO THIM€5fRE

:i)

Sa.:rria
dc ln!.aióñ 11

E dldo
ca

X lúcdd

7.I0.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.

Para ingresar una nueva clasific¿ción de tipo de periodo deberá seguir los siguientes
pasos:

SIAC E

t Heqastro dc Cl¿silic¿ción de Tipo de Periodo !I5EI

PRoT(:OM Cap{tulo 7 - Página 30 ESPOL

Figura 7,50 Menuje dc Inform¡cón

Para abrir Ia pantalla Registro Clasificación Tipo de Período debe seguirse el siguierte
paso:

ffi

E/ ¡r-. I É u.m" ¡
I

FiFrre 7,5t P¡ntdl¡ Rsgilro Tipos de Períodos
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L Para abrir la pantalla rqlistro de clasificación de tipo de período váse el punto
7. 10. I

2. Dé clic en el botón et cual cambiará a § or*a ys€
habilita¡án los cuadros para el ingreso de datos.

3. §eleccione el tipo de periodo al que penenecerá la clasificación de tipo de período,

para esto dé clic a la üsta desplegable tipo de período y seleccione algún elernento e

la lista

fRIIIESTBAL

Figure 7.52 Listr derplegrble tipo de perlodo.

4. Introduzc¿ [a descripción de l¿ cl¿sific¡ción de tipo de periodo

5. Indique el nümero de s€cuencia que tiene la clasificación.

6 Dé clic en el botón s fltr y los datos serán guardados. Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje

ql L¡ üe¡§chiún da Tir ü Pülodo fu tih iglada cor &Ca

Flgurr 7,53 M€nr{€ d€ InforD¡ci¡i!

7.10.3 CON§ULTAR CLASTFICACIÓN TIPO DE PER.fODO

Para consulta¡ clasificación tipo de periodo, deberá seguir los siguientes pasos

l. Pa¡a abrir la pantalla Apertura de Período Lectivo véase el purto 7.10.1
2. Seleccione un elemento de la lista desplegable descripción dando clic sobre un

elemento de la lista desplegable descripción.
3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se rriostr¿rán

automáticamerite todos los datos correspondientes a la clasific¿ción de tipo de
período seleccionado.

7.I0.4 MODTFICAR CLASIFICACIÓN DE TIPO DE PERIODO

Para modificar los datos de una clasificación de tipo de período dáerá seguir los
siguientes pasos:

UIN U IIIE TBE
ANUAL

stAr E

PROTCOM Cap{tulo 7 - Página 3l ESP0L
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1. Re¿lic¿ los pasos I a 3 de Consulta Clasificación Tipo de Período explicados en el
punto 7.10.3

2 Dé clic en el botón á Uot- :l cual cambia¡á a E 0rS¿r

habilit¿rán los cuadros para Ia modificación de datos

3. Modiñque el registro selecciorudo.

4. Dé clic en el borón E or*¡

ingreso resulta exilosa se mostr¿rá el siguiente mensaje

Le Oxlicirclh & Iir dá Püfodo h¡ ¡ilo ¡roft¡d¡ can órln

I'igur¿ 7.5¡ Metrsaje d€ lrforu¡ci{ln

e
u

L-EÉ-l

PROTCoM Codtulo 7 - Página 32 EST\01,
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7.II REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRiCULAS

Esta opción permite asignar y controlar las secuencias de matrículas que coñesponde a
c¿d8 una de Ios cursos creados para cada año |ectivo.

7.II.1 ABRIR REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRiCULAS

Para abrir la pantalla Registro de Secuencias de Matrículas debe seguirse el siguiente
paso

l. En el menú principal hasa clic en Registro dc §ccucnciu dc m¡trículas de la
opción Scgurided del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente
pantalla:

Ed€do

{"

ScqJüi# dr H¡r

g Gr$u

Figurr 7.55 Pentalh Regisro Tlpos de Periodos

7.II.2 ASIGNAR SECUENCIAS DE MATRICTJLAS.

Para asignar s€cuencias de matriculas para cad& año lectivo deboá seguir los siguientes
p¿rsos:

L Para abrir la pantalla registro de secuencias de matrículas vease el punto 7. I L I

2. Introduzc¿ el número de matrícula final a c¿da curso que s€ muestre en la pantalla.

3 Dé clic er el botón ,nffi y los datos serán guardados. Si Ia operación de

ingreso resulta exitos¿ se mostrará el siguiente mensaje

Irrot*tvü E6'66- - 160l-

t Conllol y As¡qn¡cón de Secue¡cla¡ de t{¿trícula¡ f,f EII

OJÑO ESPEaAU¿Aoóa¡
iú no

ráATdclr-e
,'ÍtAr

iÉ\,go
MAI'{Cl,.A

lcTt tr
iÚ,rErc

r,tAr{tXrA
Fna t

SEGU'ID
TE€FE
CU¡RIO
anÁBTo
qI\ÍO
ql'lr0

BATü
BASf,¡)
BASÉO

CúúTA8¡"trAO C{ÍIPU
ELECTM)áO
COJTAAT"OAD CfhPU
ETCIEDOAI)

601

{.48

380

¡8

@
{t

656

6X)

62§

!ú

,ú
am

1
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El Efi¡Uo h. tiio gtó¡do Gr.¡&rrrGrfG

Fiprr 7.56 Men¡rjc del Sisteú¡.

Si deja algún curso sin su asignación de secuencia de matricula e[ sistema
mostraré el siguiente mensaje

e

t

a D¡b¡ iúca b Scq.atia dc Húfcrtar lffia y duCcc dr tod6 bú o,'oü

Figure 7.57 M€ns¡jes dcl Sistemr

f¡qtq j

5tAr. r
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I MENTI REPORTES.

E[ menú Reportes oñece las siguientes opciones

B¿¡ctr¡

áIfiroc
AlmoáEd¡
ftcrhrrcr

Caftciratot* úMei!.
Cerú¡d.
O¡.üoóEaü
EáüdC.¡bü¡ñ.
llrcte C*;dra
Ad.ó8.ó

Nóninr Acrdémic¡: Genera un listado de los alumnos rlstriculados y muestra
su número de matricula.
Nómin¡ de Incpcctorír: Genera un listado de los alumnos matrio¡lados que
sirve para el control de los inspectores de curso.
Nómin¡ Gencrrt: Genera un tistado de los alumnos matricul¡dos y muestra
datos como su direccióq fecha de nacimiento, nombre de represeñtante, etc.
Nómin¡ Por Eded Cronológicr: Genera un lisrado con los alumnos
m¿triculados y muestra la fecha de nacimienro y su edad sctual en años, mes€s y
días. EI listado s€ muestra orden¡do por edad de mayor a rnenor.

I.I.I ABRIR REPIORTE ALUI}fNos.

Para abrir la pantalla Reporte Alumnos, debe seguirse el siguiente paso:

I En el menú principal haga clic en Arumno de ra opción Reporter del menú
principal A cor¡tinuación apa¡ecerá la sigtriente pantalla:

trlgur¡ E.l Metui Rcportes

8.I ALUMNOS.

Esta opción permite sac¿¡ listados de los alumnos matriculados en la institución
La opción presenta cu¿tro tipos de reportes:

a

a

a

PROTCOM Capltulo E - Página I ESP{)L
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Aro Lrto ffu- - [-
B.ed.l DrEü¡

a tró*¡ ¡oed¡*»
li Nórix6rüd

Sí* enu I n Ugrado A ca démico

a t¡úriq drt!*í.
C llúrirr Fu Edrd &rrlé¡i»

§cihfiñ66--ET
lvrsPEHIINA

CiJo Crrio
f0D0s IODOS r000s

DIvEBSIFICAD0 SEGUNOO
IE8 CEBO

CdüEú Sdrcrst*s

X Qdr((

Figura t.2 Partrll¡ n€portcú AlumBos

P¿do

PAFAITLO 8
PAFA¡.ELO E :l

Xt Etü

I.I.2 EM TIR REPORTE ALUIITNOS.

Para emitir alguno de los reportes o list¡dos de aJumnos que tiene disponibles e[ sist€ma
debe seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla Reportes Alt¡mnos siga el procedimiento explicado en el punto8lr
2. Por omisón se muestra el año lectivo activo, si derea basa¡ el reporre en r¡n año

lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respeclivo, este deberá ser un
nümero de cuatro dígitos

2. Presione la tecla ENTER o lá tecla TAB. si el año lectivo ingresado es válido
automáticamerte se mostra¡á el año final de dicho período lectivo en el cu¡dro
de texto respectivo, caso contrario se mostrará el siguiente mensaje

-,
El Ptrfoó ipoo* m arit!.

Figun 8.J Meosrje de lnfonn¡ción-

seleccione alguno de los reportes o listados disponibles da¡do clic en los botones de.l

opcron respectrvos

I000

¡ Nó¡¡ina de -Aluonot ¡aatrrcu¡ado¡ r

StAC I

PRO,I('OM Cap{tuloE-Hgina2 ESPOL
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,1 seleccione el filtro del repone dando clic a cada uno d€ los elemertos disponibles en
las listas de seccióq ciclo, curso, Especialización y paralelo re.p""tir"*ent"
etiquetadas.

crcih üdo &¡ro

Pigur¡ &6 Vfutr previr R€porte ÁIumnoa

Er¡i¡t¡ih fuCü
I ODOS

SPEBT
Noctr¡¡¿ 0€E|l :l PAfiAITtO C :l

F¡Bur¡ t.4 List¡ dc Seccióo, Ciclo, Curso, Erpccirlizecióa y penlelo

5 Dé clic al botón t/ !y'[t,, >> y el criterio seleccionado pasará a la tista de

criterios. si desea quitar algun crite.rio o filtro sehccionado que se €ncuentre en la

lista de criterios, seleccione el elem€nto de la lista criterios que desea quitar y a

continuación dé clic al botón al botón

inmediatameme de Ia iista Criterios

Dldtr

X Q.t<< y este será removido

F¡gurr &5 Lit¡ Criterioú

lroDE§- mEos-i#ffi PMATTT

Dé clic al Uoton {Éftiñ?d y el repone anpezará I generars€ Una üsra previa
del reporte s€ mostrará en la siguiente ventana.

ó

005 T000s

.]lq.lcto t¡a¡L ñrrao
.a rrcuEflo r{ Di tt o¡a x.orErna -

¡¡dllv¡ .,frrt¡¡t-¡io tt{tlvoü -ttatjffi

I 1e3E S.li

!f flepr,rte dc Alumnoi T'r

:-¿-¡ar.-¿51-aJ¿:¡

EII TIDI nrjF-:

PROTCOM Cay'tulo E - Págiao 3 ESPOL
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utilice los uo,on", |ffi para desprua*e eorre l8s páginas

que contenga el rcporte

Dé clic al botOn I si desea ar¡rne¡rt¿r o disminui¡ el tama¡.lo de üsión de la

vista previa del repoce.

ffi si desea imprimir el reporte

Ca¡¡r cuando desee cerrar esta ventana

En c¿so que no se logre encontrar registros que o¡mplan con la condición del
reporte solicitado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

Dé clic al botón

Dé clic al botón

a

Elc abólnpe mürr dd6

Figura t.7 Menseje de Informrción

8.2 ALUMNOS SIN NOTAS.

Esta opción permite generar un listado con los alum¡os a los que les falta alguna de las
notas que forman parte del conjunto de calificaciones del pensum de estudios. El reporte
que se puede generar mediante esta opción indica la m¡teria y el profesor en la que el
alumno tiene alguna nota f¡ltante indicando I su vez cuál es la not¿ falt¡nte.

EI repote Alumnos Sin Notas puede generars€ con dos estilos diferentes:

. Cl¡sific¡do por Mrtcrir: Clasifica el listado de alumnos sin notas por cada materia
del pens.rm de estudios en la que hay alumnos sin notas.

. Listrdo Gcncr¡l: Muestra los alumnos sin nota en ficrma de un listado general.

T,2.I ABRIR ALUMNOS SIN NOTA.

Pa¡¿ abri¡ la psntalls Reporte Alumnos, Si¡ Nota debe seguirse el siguiente paso

I . En el manú principal haga clic en Alumno¡ Sin Not¡ de la opción Reporta del
manú principal. A continuación aparecerá la siguiente p&ntalla:

\,

1;t^C g

PROTCoM Cafitulo I - Pógina 4 ESFOL
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Ab tÉ¡m 2m.2qI

f;o d. Frytc

S ísle mo I n tcgrodo A coü mico

|i Odcró r ll¡bir a tHr.h Grad

C¡t!!b - -
SÉcth Cuso E P¿dclo

TODOS TODOS

\€ FIINA UÑ 0 PAflALELO 8
PAFALFT II C :JNOCTURl.tA :J TEF CEBO

C¡rana 6.l.ccir.¡do

X t¡cÉÉ

FiF¡rr t.t Palrtall¡ Rrpoñe Alumnos Sin Not¡s

I.2.2 EMITIR REPTORTE ALUMNOS SIN NOTAS.

Para ernitir el reporte Alumnos Sin Notas debe seguir los siguientes pasos

L Para abrir la pantalla Reportes Alumnos Sin Notas siga el proccdimieÍito explicado
en el punto 8.2. I

2. Seleccione alguno uno de los dos estilos de reportes disponibles dando clic en los
botones de opción respectivos

3. seleccione el período o trimestre eri el que desea basar el reporte. pañ¡ selecciona¡ el
período dé clic e¡r la lista desplegable período y seleccione un elemento de la lista.

PFII¡EF T RII{ESTRE

Figure t.9 Lirt¡ despleg¡ble periodo

4. Seleccione la nota que se buscará como fsltarite en los registros de notas de alumnos
a fin de ernitir el reporte. Pa¡a seleccionar la nota en la que se bas¿rá el reporte dé
clic en la lista desplegable nota y s€leccione un elemento de l¿ lista.

PffIT.{EB PAFOAL

FigurE 8,10 LLrt¡ desplegeble No{&

crbND¡¡3-E
IDNERSIFIIADT]
I

t0TOO 5

t Alr¡.nrmr 5m NDld llrtrI

SEGI'NDO IFIMESIRE
IERCEB TRIHESTBE
GENEBAL

''I '

SEGUNDO PAFüAL
TERCEB PASCIAL
E<A}'IEN

PR0T(.'¡)M Cay'tuloE-PáginaS ESPOL
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5 Seleccione el filtro del reporte dándo clic a cada uno de los elementos disponibles en
las listas de seccióq ciclo, curso, Especialización y paralelo resp€ctivsm€rite
etiquetadas.

Scón

vL SttH IM
N oct¡rE¡¡O Ct H :l

Chb Cuú
ll¡'o-¡--- f!¡¡ñ---ffi#I lr rcrEco

Er¡ú¡¡ih p¡*
DO

PA8¡¡"ELE 8
PARALE LO C :i

Figur¡ E,! I Lirrrs d€ Seccióo, C¡clo, Curso, Espocirlizrcióo y perelelo

y e[ criterio seleccionado pasará I la lista de

criterios. si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado que s€ encr¡entre en [a

lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterios que desea quitar y a

continuación dé clic al botón al borón

inmediatamenre de la ltsta Criterios

Of¡h3

X orr¡ << y este será remoüdo

Í'igure E.12 Litr Criterios

7 Dé clic al botón & Uortt
y el reporte empezará a generarse. Una üsta prwia

del reporte se mostrará en Ia siguiente ventana

¿_- 7- _.;:.

5cf,. ¿
tr:;51

<\ÍiLtoo fl|a¡t ¡]ño
"aL¡GrEtttAaE^roo¡ Á.ttE¡ia

^l,t 
üac¡¡I Et¡¡

¡lo ltflwo2oco -tlor

EG¡¡.'-A¡.¡.e

a f 1*3 E T ElElálila
Figur¡ 8.14 Report€ de Alumnos sir Not¡.

00
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Utilice los botones

Dé clic al botón

Dé clic al botón

zdil l para desplazarse entre las páginas

que contenga el reporte

Dé clic al borón [§ si desea aumenrar o disminuir el rsmaño de üsión de la

üsta prwia del reporte.

[$ si desea imprimir el reporte

C¡r¡¡r

En caso que no s€ logre encontrar registros que cumplan con la condición del
reporte solicitada el sistema mostrará el siguiente matsaje:

El c¡ltb dd EEte m láE ddB

Figure t,lS Mensejc de tnform¡citkl

Si no seleccion¡ la nota la nota en la que se bassrá el reportc el sistema mostraní
el siguiente mensaje.

a

.i)

a

Deba t.l¿ccir¡a ¡¡ Na¿.

Figra E.l6 Mensrje d€ AdYeraenci¡

a

)

,SIAC

f;IAÜ E

PROTCOM Cap{lulo I - Pógino 7 E,\PI)I-
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cuando des€e cerrar esta ventana.

)



Manual de Usuario S istenu I ntegrodo A cadé mico

8.3 PROI'ESORES.

Esta opción permite generar listados de los profesores que laboran en la institución. El
sistern¿ tiene disponibles dos clases de repones:

Listado con Firmr¡: Listado de pqrE profesores que laboran en la institución con
un espacio para que el profesor ñrme.

Profcsorcs Por Cltcdr¡: Listado de profesores clasificado por las materias y
cursos en los que el profesor imparte clases.

t.3.I ABRIR. REPORTE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Reporte Profesores, debe seguirse el siguieate parc

l. En el menú principal haga clic eri Profecoru de la opción Rcportca del me¡ú
principal. A co¡rtinuación aparecerá [a siguiente pantaltai

, Had3t¡pútüi

a Liado Can Firn¡

C Atlerurol¡d¡

§Gih

I too,

Figurs t.17 P¡-ntall¡ Repoñe Profesores

t,3.2 EMITTR REPORTE PROFESORES.

Pa¡a emitir el reporte Profesores deie seguir los siguientes pasos

l. P¿ra abrir la pantalla Reportes Profesores siga el procedimiento explicado en el
punto 8.3.1

2. Seleccione alguoo uno de los dos reportes disponibles dando clic e¡r los botones de
opción respectivos,

3. Seleccione e[ filtro del reporte dando clic en la lista desplegable Se*ión y
seleccion¿do un elernerto de la lista.

Cttcdü

PROTCOM CapltuloS-PúginaE ESPOL
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4 Dé clic al botón s U*, y el reporte ernpeará a genersrs€. Una üsta preüa

del repone s€ mostrará en [a siguiente ventana

1dc3

Utilice los botones zdo 11 para desplazars€ entre las páginas

que contenga el reporte

Dé clic al f"tO, ffi si desea aumentsr o disminuir el tamsño de üsión de Ia

üsta preüa del reporte.

[$ si desea imprimir el repoñe

Carr¡r cuando desee ceñar esta ventana

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condición del
reporte solicitada el sistema mostrará el siguiente meruaje.

El crtüio d trEta rc tiar ddc

Figure 8.19 Mensaje dr Informeción

Dé clic al botón

Dé clic al botón

a

a

E LEthra ár!.¡¿

r§L ¡.ar§¿-(L!

loql tcro ,rlc¡L ¡nrto
-auflraTo uoa Dfi¿ ¡t(x Ef f

tlÍ¡Do¡ia ttdttto¡tai,,ei
tEa.: ta ¡..r ¡-

r I )l)ll #llslülel t,FT

§ flepolte de Prole¡r¡lei F{l7;]1

5t^c E

PROICOM CapltuloS-Página9 ESPOI,

Figr¡r¡ t.lt Vi'l¡ preú¡ REporte Prüfcsor€$
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8.4 CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Esta opción permite sacar un reportc que recopila los puntajes totales obtenidos en cada
una de las msterias pertenecienfes al pensum de estudios. Esta opción clasifica este tipo
de reporte en las siguientes categorías.

P¡¡mcdioc. Muestra un reporte mn los puntajes totales de todas las materias del
p€nsum obtenidrs al final de cada período o trimestre.

Alumno¡ Aprobrdoc: Emite un repone con l¡s cslificaciones totale de cada una
de las m¡terias del pensum de estudios obtenidas al ñnal del año lectivo de todos los
alumnos que han aprobado el cr¡rso hasta el rnomento de la emisión del reporte.

Alumnos Reprobados: Emite un reporte con las c¿liñcaciones totales de cada una
de las materias del penzum de estudios obtenidas al ñnal del año lectivo de rodos los
alumnos que ha reprobado el curso hasta el momento de la emisión del reporte.

Alumno¡ Supletorios: Emite un reporte con las calific¿cioncs totales de cad¿ una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al ñnal del año lectivo de todos los
alumnos que tendrán que aproba¡ el curso mediante el examen supletorio.

Gencrel: Emite un reporte con las caliñc¿ciones totales de cad¿ un¿ de las materias
del penzum de esh¡dios obtenidos al ñn¿l del año lectivo.

O¡É

PLú

t.4.I ABRIR CALTTICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Para abri¡ la pantalla c¿liñcaciones Totales por Muerias debe seguirse el siguieme
pa§o:

I . En el menú principal haga clic en c¡lificrcioncr Totrlcr por Mrtcri¡s de la opción
Reportu del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año L.d¡yo m- - Fffi-
Feo.lc. Dlcúr{Li
(i P¡orrdo a A¡r6Agabú. a Al¡ra8+rúú¡ f- ,ü¡¡rB S,¡bb, a 6ral

Pülo&

Scccriñ PÉII'{ E FO

Odo 8AS rCO

Figuru t.20 Prni¡lh Rcporte C¡lificrc¡on€! por M¡l€ri¡r

r Beps¡lc l-¡¡hcdctoaas rEJT

PROTCOM Ctplulo E - Páginz l0 ESPOL
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T.4,2 EMITIR REPORTE CALIFICACIONf,S POR MATT,RIAS.

Pa¡a emitir un Repoñe calificaciones Totales por Materias debe seguirc los siguiertes
pasos

2

Para abrir la panralla Reporte caliñcaciones por Materias la siga el procedimierilo
explicado en el punto 8,4. I
Por omisión se muestra el afro lectivo ¿ctivo, si desea bas¡¡ el reporte en un año
lectivo ar¡terior siga los siguientes parcs:

l. Escriba el año Iectivo inicial e¡r el cuadro de texto respectivo, este deberá ser un
número de cuatro dígitos.

2, Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. si el año lectivo ingresado es válido
automátic¡mente se mostrará el año final de dicho período lectivo e¡r el cuadro
de texto respectivo, caso contr¿rio s€ mostrará el siguiente mensaje

El Pü¡o6 ¡!¡r.!do É ü¡b.

Figur¡ t.21 Mens¡je de Inform¡ció¡.

;,I)

3. Seleccione alguno de los reportes
respectivos

disponibles dando clic en los borones de opción

Si selecciona el reporte Promcdios tendrá que especificar el período o trimestre
en el que dese¿ basar el reporte. Para seleccionar el periodo dé clic en la lista
desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

PBIMEF TRIMESTBE

.t

Figur¡ t.22 Listr dcsplegrble pcriodo

seleccione el filtro del reporte dando clic a cad¿ uno de l¡s listas desplegables de
SecciórL Ciclo, Curso, Especialización y Paralelo y seleccione un elemento de la
lista.

5 Dé clic al botón
del repone se mostrará en la sigui

5 Eoo, I y el reporte empezará a generars€. Un¿ üsta previa
ente ventsna.

StAC E

SE6UNDO TFIMESTHE
fEBCÉB f BIIIIESTRE
GENERAI

PROT(\)M Cafrulo E - Página 1l ESPOI-
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Figurr t 23 Viste prerle crlificrcioacr tot¡les por m¡tcrirs

Utilice los botones para desplazars€ entre las página§

que contenga el f€porte

Dé clic al UorOn ffi si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión de la

vista preüa del repoñe.

Dé clic al botón

Dé clic al botón
ftf, si desea imprimir el reporte.

cuando desee cerrar esla ventana

En csso que no se logre encontrar regisros que cumpla¡ con la condición del
repole solicitsdo el sistema mostrará el siguiente mensaje:

I

figur¡ E.24 Mcns¡je de lnform¡cióo

tilt

5t^c t

PROTL'0M Cafitulo E - Pdgíno 12 LltPoL

t{ .,1 2d.11

El ciüio d.a r?da rÉ li*É d{i!re

EiT.t Fat:ir.ir.í:;ri;Eiffi
fr lálr F.lr l- l.rl,r f\¡rb,I.

l¡¡

tr
II

l..l,rl !. ¡rt
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8.5 CONDUCTA.

Esta opción p€rmite sacar un reporte que recopila el total obtenido en el promedio de
conducta para cada uno de los períodos o trimestres del año lectivo que se escoja.

T.5.I ABRIRREPORTE CONDUCTA.

Para abrir la pantalla Reporte Conducta debe seguirse el siguiente paso

I . En el m«rú principat haga clic en Conductr de la opción RÉponca del me¡rú
principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

áfro L.divo lffi-- ¡51-

Pafodo PFIMEB TBIMESfRE

S..rih

b
€+ct¡'&*r

Orro

P¡*
PRII'IERO

I u*r X C.r"l¡

l. Escriba el ¿ño lectivo inicial en el cuadro de texto resp€ctivo, este deberá ser un
número de cuatro dígitos.

2. Presione la tecla ENTER o [a tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es válido
automáticsmente se mostra¡á el año final de dicho período lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contra¡io se mostra¡á el siguiente mensaje

¡ fleporte de Conducta TT I

PRo7'('0M ESPoI,

Fi?rim--
tffi-=-
fBásrcD ---

Flgun E.25 putrlh Repoñe Corduct¡

E.5.2 EIUITIR REPORTE CONDUCTA.

Para emitir el Reporte de Conducta deberá seguir los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla Reporte calific¿ciones Por Materias la siga el procedimiento
explicado €¡ e[ punto 8.4. I

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo, si desea basa¡ el reporte en un año
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

Coy'rulo E - Pógina 13
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El Paíodo i¡oado m aridl.

Figura t.26 Menreje de l[formsción.

3, seleccione el periodo o trimestre en el que se basará el reporte dando clic en Ia li$a
desplegable período y seleccione un elemento de la lista.

Figore &27 Lisre desplegeble períodos

4. seleccione el 6ltro del repone dando clic a c¡da uno de las listas desplegables de
Sec¡iór\ Ciclo, Curso, Especialización y Paralelo y seleccionando un elemcnto de la
lista.

5. Dé ctic al botón € üo"r, y e[ reporte empezará a generarse. Una vista

Figun t.2t Vise prEti& Reflorte cotrdrcta

-?

PFIHEB fRIMESIFE

SEEUNOO MESTBE
TEFCER THI[lESTBE
EENEBAL

oc,too naa¡r. ¡rÉño.rt.llno¡Er¡cu ,oElt¡.
¡tr6¡?a !a 6orltct¡
.& rEÉr-ür

,,41,
\í9.','

I I 5¡h C¡¡¡¡t&2

PROT('0M Coptrulo E - Página 14

preüa del reporte s€ mostrará en ta siguiente veritana.

fleporte dc Cor¡duct¿

)

ttSEn_'

-tf,E

ESFOT,
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Utilice los botones trm zdc l1 para desplazarse entre las páginas

que contefiga el reporte

Dé clic al botón [p si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión de Ia

üsta preüa del reporte.

E si desea imprimir el reporte

Ca¡ cuando desee cerrar esta ventana

En caso que no se logre encontrar registros que cumpla¡ con la condición del
reporte solicitado el sistema mostrará el siguiorte mensaje:

El cnaio ül 4olo m lúlc dra6

Figure &29 Menseje de lúform¡c¡ó!

8.6 CUADRO DE HONOR

Esta opción permite emitir reportes con listados de los alumnos y su aprovechamiento
mostrando el reporte ordenado por aprovechamiento de mayor I me-rior. Este reporte es
útil para la elaboración del cuadro de honor.

t.ó.I ABRIR, CUADRO DE HONOR

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso

I . En el menú principal haga clic en Cu¡dro de Honor de la opción proccaog
Especirlcc del mern¡ principal. A continuación aparecerá la siguieme pantalla:

Dé clic al botón

Dé clic al botón

e

) )

stAc Ir

PROT-COM Capltulo I - Página 15 ESPOL
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lffi--l,@i-

SPTF

tu O,T= Er&dl pdco 
_

i#ffi-:l
| 
'" ^ li:ri¡i i liliHi:i 

=)

iIOCIUFI{A
üd :J

J ,'ofr »»l

X q¡. <<

x

Figurs E.30 Pr-ntelh Cusdro de Honor

8.ó.2 OBTENER CUADRO DE IIONOR

Pa¡a obtener un reporte para el cusdro de honor deberá s€guir los siguientes pasos:

I . Para abri¡ la pant&lls cuadro de Honor siga los pasos e»<plicedos en el punto g.6. l

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo, si desea basar el reporte en un año
lectivo anterior siga los siguiottes pasos:

CrEd.r

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texo respectivo, estc deberá ser un
número de cuatro dígitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. si el año lectivo ingresado es válido
automáticameÍte se mostrará el año final de dicho pedodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrsrá el siguiente mensaje

El Paíodo iE a.do m üitr.

Figurr E.3l Meni¡j€ de loformrció,o.

PFIMEF TRIMES TRE

Fiprr t.J2 Lict¡ d€spcgrbte P€rlodo

e

l Indique el período o trimestre del reporte seleccionando algún elemento de la lista
período

SlAC I

G NERAL

SEGUNDO THI]-lESTRE
TEHCEB TBIHESTBE

PR0T('0M Caplnlo 6 - Pdgína 16 ESPOL
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4 seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de registros disponibles en las
listas de secciórL ciclo, curso, Especialización y naralelo respectivamente
etiquetadas,

§lccnn

VE TIM
N oc¡¡rl.ñ0 CE H :l

frh
lT0r)0sE
l0MF 5rn$!0
I

E¡A&¡A pü&
IODOS

furo
IODOS

5 6UNOO
fEBCEBO

108
PAffALELO C :J

['igura E.33 LitáJ d€ Sección, Ciclo, Curso, Erpecirlizeción y parelelo

5 una vez que se haya escogido el 6ltro deseado para el reportc, dé clic al botón

J bqry>» para pasar el criterio seleccionado a la lista de criterios

seleccionados. si desea quitar algún criterio o filtro seleccionado y que s€ eflcueritre

en [a lista de criterios, seleccione el eleme¡to de la lista criterio que desea quitar v
a continuación dé clic ai botón al botón

inmediatamente de la lista.

C¡üIir

X Q.tc (< y este será remoüdo

Figur¡ 8..1t LiJt¡ Criterios

6 Dé clic al borón 5 Uot, y el proceso de elaboración del reporte anpezará

7. Los datos del repone serán mostrados en la siguiente ventana de üsta prwia

ódLra¡o tt(¡t ¡ntro
'¡!cB!ó lfrr¡ü|¡ ¡r@t¡.¡ .

aI¡E ¡t ¡úiroa.& (6Es E,D

Figurr t,35 Report¿ da AlürDaos.

)a

TODO T000s

IL!..rtrII

x Salt¡1d.3

][ fieporte de Alumno¡ FEI;[:;

PROTCOM Cap{ulo I - Página 17 ESFOI,
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Utilice Ios botones 2d.ll )l) para desplá7arse entre las páginas

que contenga el informe

tr si desea aumenta¡ o disminuir el tamaño de üsión del

ffi si desea imprimir el informe

Ccr¡¡¡ cuando dese€ cerrar la ventana del informe

En c¿so que no se logre encontrar registros que cumplan con la condición del
reporte solicitado el sistema mostra¡á el sigui€nte mensaje:

Dé clic al botón

informe

Dé clic al botón 
I

Dé clic ¿l botón

e El eüüi) d.l neab rb tiaú d.ao.

Figura 8.J6 Meos¡jt de lnformrción

SIAC rt

PROT Cottt Cartulo E -Póglna 18 ESPOL
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8.7 GENERAL DE CALIFICACIONES.

Esta opción permite obterier una serie de reportes
período.

de caliñcaciones de cualquier

t.7.I ABRIR. GENERAL DE CALIFICACIONE§.

Pa¡a abrir la pantalla Ganeral Calificaciones debc seguirse el siguiente paso:

l . En e[ menú principal haga cüc eÍ Grnc'l celificacio¡cc de la opción Rcportca
del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

i General de C¿Ilr¡;¡s¡e iTE¡
Año tr¡Yo tirrs- - lrmo-

Tio ü B+.rtc

C G¡rC C{cxi¡¡r p l¡irr*¡¡ car D¡i¡C¡.
a B¡¡ctr óC&¡ir:ób To lirür

Scc{o

E¡Fci*rrfh

a bó Er&.rr. Fd.¡ S$l*ti:.
l. Adaü Er&auFn&¡u Crrrc.

Ors
Fr*
15!

á u*" X l.Edü

Celo

Figurs t.37 Prnt¡ll¡ Gener¡l de C¡lilic¡ciones.

PROTCOM Caplulo E - Pdgino 19 ESIA)L

Iu"á" 

--l
Fr-----
fBG----l

tffi-----
lPr*bA 

----fcAsriiralio---

T.7.2 EMITIR REFORTE GENERAL DE CALIFICACIONES.

Para emitir el Reporte de Conducta deberá seguir los siguierites pasos.

l. Pa¡a abrir [a pantalla Reporte General de calificaciones siga el procedimiento
explicado en el punto 8.4. I

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo, si dese¿ basar el repone gr un año
lectivo anterior siga los siguiantes pasos.

l. Escriba el año lectivo inicial en e[ cuadro de texto r€spectivo, este deberá ser un
número de cuatro digitos.
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2 Presione la lecla enrer o la tecla raá. si er año lectivo ingresado es válido
automáticamente se mostrará el año final de dicho período láivo en el cr¡adro
de terto respectivo, c¿so contrario s€ mostrará el siguiente mansaje

El Pafoü rE¡Grú rÉ !!i¡{r.

Figur¡ 8.3t Meos¡je de l¡form¡ririn.

Deberá Etegir el ripo de Reporte dando clic en el borón. Los Reportes disponibles

$

-t

son

lipo d. R4atq

o C Aá.óErfur.Fr* Srdtior
C A.*. daExhm Firt p q¡¡al- GarC C&rirs E Aá¡ül¡cú Düh*r

l. R+clr dr Cicrir¡ d¡ bc lc Tli¡¡úrr.

Figurr &39 Tipoú d€ R.€?orfes

General de (laltfcaciones por Asigatura sin Decimales: Este reporte
permitirá consultar las calific¿ciones del primero, Segundo y Tercer
Trimestre con los promedios obtenidos en cad¿ uno y el promedioFinal, las
notas s€ mostrarán sin decimales.
Ge¡reral de Calificaciones por AsiÍ?ratura con Decimales.. Muestra las
c¿lificaciones de cada trimatre con los promedios obtenidos en cada uno de
ellos y el Promedio Final, las notas s€ mostrsran con Decimales.
Reporte de Calificaciones de los I'res 'l'rimestres: penrule conocer el
promedio obteriido en c¿da Trimestre con su promedio Fin8l.
Acta d¿ lxtis¡enes Finales Supletorios: permite conocer e[ promedio Final
de cada u¡u dc las M¡terias de los alumnos de un curso específico. podrá
tambien üsualizar la Nota de Supletorio con su promedio.

4. Deb€rá seleccionar el Curso a Consultar como se lo indica en la figura

i s.""rtt l,l.hrn

a

¡

Crb I asiro

Espcúecih

furo
Pr&

Figurr 8.{O Detdle de la Seleccióo-

5tAl: E

PROI'COM

Basbo

Cap{tulo8-Págiaa20 ESPOL
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5. Dé clic al botón y el reporte ernpezárá a generarse. Una üsta preüa

del reporte se mostrará en la siguiente ventana

F¡Eur¡ t.{l Vi«r prwir Rrporlc de C¡lificrcioncs

Utilice los botones Itdtr 2drll l-,tTHl para desplazarse enrre las páginas

que conteriga el reporte

Dé clic al totOn flf, si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión de Ia

üsta preüa del reporte.

Dé clic ¿l botón

Dé clic al botón
E,i
@

desea imprimir el reporte.

cu¡ndo desee Érrar e$a ventana

'-l-",!¡r'"
\r,.BC

ouLc ¡r¡rrc.q¡ór
rarrrl¡La.Á¡¡!tÉ^¡¡¡ai^ €¡{rl!r.rx}

<o(¡co irEA L rY r¡r To
. aucrBtt rlItat¡r lrotlqn^.

drllftcxto.tr r ¡¡¡ati¡tfla
¡¡oltírt¡o rr. r

td.: a¡ all!. & taa
t¡lL¡O l¡.rrt¡
a*¿U ¡/[CO¡¡tt¿.,ru¡o a^aEo

{ E-trffi

E Cafilicacione¡ Por Curso EEIEI

PROT'CoM Caflnlo E - Página 2I ESPf)1,

1bz( 18 ds 48



8.E LIBRETA CALIFICACIONES

Esta,.opción. permite imprimir las ribretas de c¡rific¿ciones que se entregan a los
estudiantes al finai de cada período o trimestre.

8.T.I ABRIR LIBRETA DE CALMCACIONES

Para abrir Ia pantalla Reporte Libreta de cariñcaciones deberá seguir el siguiente paso:

I En el menú. principar haga cric en Librct¡ de c¡riric¡cioncs de Ia opción Rcportcs
del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantallr:

12tr0 - 12001

J

Sisema I ntegado Académico

PffIMEEO

§ U*t"

ArloLdiE

a ¡r*¿l¡

15 Pcr Crrlo

S"oifn

C¡lo

Et.cir¡r¡cih

O¡ro

Pr*b

E.I.2 EMTTIN LIBRETAS DE CALIFICACIONES

Para ernitir las libraas de caliñcaciones siga los siguientes pasos:

I Para abrir la pantalla Libretas de calificsciones siga el procedimieato expricado en
el punto 8.8. I

2. Por omisión s€ muestra el año lectivo activo, si desea basar el reporte en un año
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de terto respectivo, este debcrá ser un
número de cuatro dígitos.
Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. si el año lectivo ingresado es válido
automáticamente se mostrará el año final de dicho periodo lectivo en er cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostra¡á el siguierrte mensaje

)

t'igur¡ t.42 Petrtdl¡ de Libretr de C¡lificecioner

x¡ Libreta de Calilicacioncs ;E

PROTCOM Capltulo I - Ptgina 22
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e O P¡lfiotlo irg¡rú m ori¡b.

Figure t..13 Menreje de lnforu¡cié¿

Escoja una de las dos mod¿lidades de filtro pa¡a ra geÍeración de las übreras de
caliñc¿ciones:

l

Individu¡l: Permite ernitir la libreta de calificaciones
específico, ingresando para esto el código del alumno.

Por Cuno: Emitirá las tibretas
pertanecientes al curso que se elija.

de calificaciones para todos alumnos

§ E*rt

para un alumno

4. Dé clic al borón
a generaf§e generase Los resultados serán

Figur¡ t.,H Vistr prtlir l¡br€t8 de c¡lifitrcionac

y las libretas de calific¿ciones ernpezaún
mostrados an la siguiente pantalla:

Utilice los botones

que contenga el certificado

Dé clic al botón

certific¿do

Dé clic al botón

Dé clic al botón

para desplazarse entre las páginas?d.l I

m si desea aumentar o disminuir el tamaño de üsión del

E si ¿ese¡ imprimir el cerrific{do

ffi **¿o desee cerrar esta ventana de üsta preüa

SIAC r

::Bii----
rd¡ !-Eh ¡Er(¡dJ¡l¡ar&<_¡ lrEc

# I

J.r.',
r¿L¿

-^rat!to ¡ a Y¡rotr ¡otarrr"
u ¡tfta d t¡ u EAaogtt!{or!aD3-y

E { )I d.2

E Lü¡etd Colific¡cionis rr-r

t( { ) )

PROT-(,'OM Capltulo I - Página 23 ESP{)L
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S.t.3 EMISIÓN DE LIBRETAS DE CALIFICACIONES TNDÍVIDUAL

Pa¡a emitir libret¿s de c¡liñc¿ciones de forma indiüdual siga los siguientes pasos:

l, Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto g.g.2

2. Selec¿ione la opción Individu¡l dando clic en el botón de opción respectivo.

3. Introduzc¿ el código del alumno en el cuadro de texto código o cons¡lte al alumno

dando clic en el botón § (par más información sobre consulta de aiumnos ve¡

el punto 4. 1.3 del Capítulo 4)

Si selec¡iona algún alumno que no está matriculado en el Año Lectivo
seleccionado el sistema mostrará el siguiente mensaje.

-? El ¡l¡rt m c¡tá múi¡Jd al C pafodo lcfivo ¡¡l¡ccirrcdo.

Figun 8.¡15 Mensrje de l¡formación

t.t.{ EMISIÓN DE LIBRETAS DE CALIflCACIONES POR CURSO

Pa¡a ernitir libretas de caliñcaciones para todo un curso siga los sig,ientes pasos:

L Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 8.8.2

2. Seleccione la opción Por Cuno dando clic en el botón de opción respectivo.

3. seleccione la secció4 ciclo, Especialización, curso y paralelo de los que desea
emitir los certiñc¿dos, para lucer esto dé clic en las listas desplegables resp€ctivas y
selec¿ione el elernento de la lista deseado.

4. Realic¿ el paso 4 del punto 8.8.2.

slAc E

PRoTCoM CapltuloE-Página21 ESPOL

4. Realice el paso 4 del punto 8.8.2.
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A. RECONOCIMIENTO
I-LARDWARE.

DE LAS PARTES DEL

A.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

una computador¿ es un dispositivo electrónico de uso geaeral que realüa op€raciories
aritmetic¿s * lógcsc de acuerdo con instrucciones lton¡s, que se ejec'tan sin
i nte¡verción hum¿n¡

El b¿rdware o Equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que
cgnrorma¡ una computadora. El ha¡dwa¡e de una computadora d"b" realiza¡ a ta¡eas
vitales (Figura A. I )

La computadora comunica sus res¡ltados al

usuario; por ejemplo desplegá,ndola en un monitor

o imprimiéndola

T¡bla A.l, Componentes de una Computadora

Unidad de Sal

Monitor Lrlc- c-l

I ml

.v_____.,(-.§\----§-
\

ü CPU

Teclado Mouse

Figurr A.l Componentes de una Computadora

Se ingresan los d¡tos o intrucciones en l¿

compuEdora, utilizando por ejemplo el tecl¿do

La computadora procesa o

instrucciones o datos.

manipula esas

r Uni&d &
Axxili¡r

Merhoria La computadora coloca la información en un

almac¿n¿dor Electrónico del que F¡ede
recuperarse más ta¡de

I

PROTCOM AnuoA-Págiaol ESH)L

I

I Impresora 
I

. Uriidsd do Eürsda

. Uairhd de P¡occeo

. Unirrd de Salid¡
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A.2. UNIDADES DE ENTR{DA.

4.2.I EL TECLADO.

Tec!¡s dc Función.

Existe¡ diversas formas de introducir datos en la computadora p€ro el más común es el
teclado. cuando se ingresa información eri la computadora, ésta aparecc an la pantalla.

un teclado tipico const¡ de tres partcs: teclas de función (en su pErte izquierda a lo
largo de [a parte zuperior), teclas alfanuméricas (en la parte mdia) y el subteclado
m¡mfico (en el área daecha).
Podernos indicar que un teclado es similar a una máquina de escribir electrónica en el
podernos identificar los siguientes componentes.

a

usu¡lmente rotr¡ladas como F1,F2....F12, son un conjunto de teclas que se res€rvan por
un programs para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichss teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

. Tecle¡Alf¡numéricrs.

Sirven para teclear c¡racteres alf¿béticos, numéricos, y de punruación.

. l,¡s Tccl¡! dc Modo Crlcul¡don

Estas estfui localir¡das en el enctremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecl¿ NUM L,OCK. Pemiten ingresar rápidamente números y simtlos
sritmeticos para efectuar cáculos maternáticos, y mover el cr¡rsor.

. Tccl¡r dc Movimicnto del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

Flecha Arribatr Movimiento cu¡sor arriba.

tr Flecha Abajo

Flecha lzquierda

Movimiento cursor abajo

tr Moümiento cursor izquierda.

EI Flecha Derecho Moümiento cursor derecho

HOIúE INTCIO

Fin END FIN Muwe el a¡rsor al final de la línea

Rc
PAGE UP RE PAG Permite avanzar páginas antedores

a Ia actual.

PROTCOM An*oA - Págino 2 ESPOL
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PACE DOWN AV PAG Permite avanzar
posteriores a la actual.

pagrnas

Trbl¡ A.2 Teclas de Moümiento

. Tcclrs de Uso Especialc*.

Estas teclas emiten órdenes especiales ¡ la computadora. entre las cusles tenernos

fNSERT Cuando esta aaivada, puede insert¿r
c¿¡acteres de un texto.

SLIPR Borra el carácter que está en [a
posición actual del cursor.

BLOQ NU¡ú Con est¿ teclq se conüerte el
tecl¿do numérico a un teclado de
edición.

Retroceder página

Es la letra principal que indica a la
computadora que se ha ingresado
información .

I nsert
INSERT

DELETE

NIJM
LOCK

<-
BACKSPA
CE

RETROCESO Realiza el retr@eso de un carácter,
borrando el carácter que este en la
posición del retroceso.

Impr
PRINT
SCREEN

IMPR PANT

Bloq SCROLL
LOCK

TAB

BLOQ DESPL

TABULADOR

CRTL
Contr

CONTROL Es utilizada para ingfessr ciertos
codigos y caracteres que no estár en
el teclado normal.

ALT
AIt

At,T Se emplea en cornbinación con otras
teclas.

SHIFT SHIFf

ENTER EN'fER

Supr

Num

.1^r

._l

PRoTCoM An¿xoA-Pógiao3 ESTIOL

AU

I

I

Captura la pa¡talla que se encuentre 
I

activa I

I

Desplaza el cursor a la siguiente I

posición del tabulador. 
II

Si presiona esta tecla al mismo 
I

tiernpo que presiona una letr+ esta 
I

aparec€ en mayusculas. 
I
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ESC ESC Est¿ tecla es utilizada para realizar
salidas o cancela¡ alguna operación
que se eslé realizando

Trbla A.3 Teclas especiales

4.2.2 TJSO DEL MOUSf,.

Es una unidad fisic¿ externa a la computadora que sirve para ingresar ciert¡ información
al mismo. Esta inform¡ción que se ingresa es básicame¡rte comandos y posiciones en
pantana. Los programas de windows permiten ejeortar muchas t¿re¿s, ianto simples
como complejas, apuntasdo con el Mouse y oprimiendo sobre los menús, cu¿dros de
diáüogo y otros objetos gráñcos

una vez que el Mouse este trabajando se podrá ver en la pantalla una flecha que sc
mueve cuando se mueve el Mouse an el escritorio. A esta flecha se le da el nombie del
puntero del Mouse. En k siguiente tabla se explican los términog básicos ¡sociados con
el uso del Mous¿.

Da el nombre del puntero del Mouse
básicos asociado con el uso del Mouse.

En la siguiente tabla se o<plican los términos

Señalar Coloque el puntero del Mouse sobre el moümiento

Hacer doble cl.ic Señale un elerne¡to y a continuación, presione y
suelte rápidamente el botón del Mouse dos veces.

Arrastrar Señale el elemento, presione y rnantenga
presionado, el botón del Mouse mientras lo
desplr"¡ a otra posición, sr¡elte el botón

Trbl¡ A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elerne¡to qu€ este sefralando o [a tarea
en curso

Alr

TAREA ACCTéN

Señale un eleme o y a continuación, presione y
suelte rápidamente el botón del Mouse.

Hacer clic

PRO'IL'OM Anqo A - Pá§no 4 ESH)1,
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Selección normal. Puede seleccionar opciones o
desplazarse en una ventana.

hE

T

T¡bla A.5 Punteros del Mouse

4.3. tTNIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los compori€nteo
má's importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuetdo al
modelo de la computadora. l¡s memorias ROM (Re¿d Only Memory), RAM@andom
Access Memory) y la unidad Aritmética/tngica que realiza las oper¿ciones Iógicas y
matemáticás.

4.3.I UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente m¡is de la unidad de proceso. Esta conform¿da por las unidades de
digco flexible, unidad de disco duro, cintas magneticas, discos ópticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes c¿ntidades de información.

N

I

NE

I

hmtero para ingtesar texto o para seleccionar texto

Indica que la computadora esta trabajando
segundo plano.

Selección de ayuda

en

[a computadora está ocupada.

Selección no disponible

(H

I \

Ajuste vertical

Ajuste Diagonall

Ajuste horizontal

Ajuste Diagonal2

Mover un objeto

^.1

+{+

PROI-COM An*o A - Ptlgino 5 ESFTII-
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I

I

I
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4.3.2 UNII}AD DE SALIDA.

L¿ unidad de salida del sisterna tiene la función de mostrar los resultados de los cálculos
y proc€rys de datos. Los tipos de unidades de satida más común son el monitor que
permite observar los res¡ltados y ra impresora an cambio genera una copia en paper.

PRoI'(,'OM AnaoA-Pógina6 ESPOL
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B. GLOSARIO DE TÉRMINOS.

PROTCOM An*oB-Página I ESPOL

Activid¡d dc Entred¡/srlid¡: operaciones de lectura o escritura que dec.¡ta lacomput[dora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se 
"r"¡u" u*

información con el teclado, o se seleccionen y elijan elenrerrtos utilizando el Mouse.
Por otro lado, cuando se abra un a¡chivo, la computadora leerá el disco en e[ cu¡l está
situado dicho archivo y lo abriní.

Actu¡liz¡r: Poner al día la información pres€ntada eD la pantalla con los d¡toe más
recimtes

Admini¡tndor: Término empleado para identificar a la persona que es
responsable de la corrocta operación de los sistemas de Información deia ernpresa.

Admini¡tnció¡ Rcmot¡: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conect¡do a la primera a traves de la red.

Aplioción oicntc: Aplicación basada en windows NT capaz de presentar y guardar
objetos ünorlados o incrustados. Ve¿ tambien Aplicación de Servidor.

Aplicacióo dc scrvidor: Aplicación para windows Ntcapaz de crear objetos para
üncularlos en otros documentos.

Arthivo (filc): colección de datos o programss que sirven para un único propósito. se
almacenan con el objetivo de recuperarlos más adela¡te.

Automótico: Proceso llevado a cabo por el computador que no neccsita intervención
del usua¡io u operador.
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B¡sc dc drtos: Conjunto de datos que mantienen caracteristic¿s simila¡es

B¡rr¡ dc llaplezamicnto: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una veritana o cuad¡o de la lista cuyo contenido no es completamente üsible.

B¡¡r¡ de mcnúGl: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menúes de
la aplicación. Aparece debajo de la barrs de titulo

Bit: ügito binario (l y 0); representa la unid¿d de i¡formación más p€querls que puede
contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
pedféricos.

Bytc : Unidad básic¿ de medida de la memoria de una computador¡. Un b¡e tiene 8
bits.

MoTCOM AnaoB-Página2 ESPOL

Binrrio: Sisterna num#co eri base 2, en el que los valores se expresan coflto
combin¿ciones de los dígitos 0 y I .
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Cd rcm: Medio de almace¡r¿mierito de alta densidad, ctya capacidad se mide en
GgaBytes

ccrn... EliminEr una carpeta o cuadro de Diá,logo, ó abandona¡ una aplicación. para
c€rrar una ventana debe seleccionar el comando ce¡rar del menú control. cuando
cierre una venta¡u de la aplicación abandonará dicha aplicación.

chvc: carpeta de archivos que apErec€ en el panel izquierdo de una venta¡a del editor
de regisros.

crble co¡íd: Tipo de cable igual al usado para conec'tar aparatos de teleüsión. Es
capaz de transportar hasta l0 megab¡es de datos por segundo.

c¡denr: Estructur¿ de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para un¡ persona.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del Mouse (ratón).

Conprrtir: Poner los req¡rcos, directoriog impresoras y páSlnas del portafolio a
disposición del resto de los miernbros det gupe de trabajo

códigor conjunto de caracteres y números que sirven para dar una identificación más
corta & un objeto, person4 registro, elemento, etc.

Comrndo: Palabra reconocida o interpretada por un prograrna de computador que
indica el inicio de un proceso

PR()TC()M AnewB-Págha3 EST\I)L
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Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados srbdirectorios).

Dircctorio Actu¡I: Directorio con el cual s€ ñta trabajando en ese momerto_

Dirco Duro. Medio rígido para almacenar información
capacidad de almacenamieto se mide en GgaB¡es.

de computadoras, cuya

Dirqu€tc! Dispositivo que puede ins€rtarse en una unidad de disco y e,(raerse.

Ilocumcntlc¡{ln: EI te,do o m¡nual escrito que detalla la form¡ de uso de un sistema o
pieza de hardware.

Drivc: Unidad lectora y escritora de disquetes magnáicos

Erqueme: l¡ forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos.

Escritorio: Fondo de la pantallq sobre el que Eparecen las ventanas, iconos y cr¡adro de
diálogos.

f,r¡min¡r: ver el cor¡tenido de list¡s de di¡octorios, a¡chivog, cuentss de usuario,
grupos, dominios, computadoras.

Erprndin Mostrar los niveles de directorio ocultos del rí¡bol de direcrorios. con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nive[ de di¡ectorio, un¿ rama del
á¡bol de directorios o todas l¡s ram¿s a la vez.

E¡tcnsió¡: un punto y un máximo de tres caracteres situados al fin¿l de un nombre de
a¡chivo. [¿ exte¡sión s¡ele indicar el tipo de archivo o directorio.

Ejecutrr: Hacer que un progra¡na funcione

Erclurivo: En un ambiente computacional de red, con múltiptes usrarios" se ¡eñere al
echo de ejeortar un pro€eso o hacer uso de un archivo sin que los derruís usuarios
puedan hacedo hasta que se termine el proceso ó se libere el ¿rchivo_

e
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Descripción tecnica de los componentes fisicos de un equipo de

HUB: Permite conexión de las computadoras personales a un servidor.

Manual de Asuario

F1c de Anilis¡r: Etapa del cicro de üda que correspondea a [a obtencón de
inforrucióq por métodos como ericuesta, entrevista, cuestiona¡io, etc.

Fesc de llcs¡rrotlo: se elaboran los diversos progrunas que constituirán el núcleo del
sisterna.

F¡¡c de Dircño: se elaboran las perspectivas principales de un sisteÍi8. f¿ esrructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Fo¡ueto Rrlpido: Elimina la tabla de asignación de a¡chivos y de directorio raiz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en il mismo.

Fucntcc de prntr[e: Fuent"* que se rnuer¡tran en la pantala. Los fabricantes de
fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
ex¿ctameíte con las fuentes transferibles e¡üad¡s a la impresora.

Giebytc: Término que representa cerca mil millones de b¡es datos.

Gntpo d¡ prog".m¡r: conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaclones facilita su localización cuando se dese¡ iniciarlas"

Gnrpo.de trrbrjo:.Un gupo de trabajo en Windows es un conjunto de comF¡tadoras
agrupadas para facilitar ur presentación. cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

H¡rdwrrt:
computación

g

h
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impresora conectads directamente a uno de los puertos de la

Icono: Representación gráfic¡ de un elemento en Wndows NT, por ejemplo, uri¿
unidad, un 

^directorio, 
un gn¡po, una aplicsción o m doc¡rmento. un icono áe 

"iti"r"ionpuede ampliarse y convertirsÉ en un¿ vcntana cr¡ando se desee utitiza¡ ra apricacián.

Imprcson: local
computadora.

Intcrfiz: Es l¡ m¿nera de cómo s€ commica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, vent¿na o grásc¿.

ItrtcrDct: Es [a agrupación de redes i¡¡erconectadas mris grande del mundo. Incluye
redes_ universit¿rias, corporativas guhrnfii€ntales y de investigación alrededor del
mundo.

K¡lobyte: Equivale a 1024 b¡es

I¡n: Local Ares Network ¡ed de áre¡ local. conjunto de computadoras vecinas que se
h¡n enlazado para compartir datos, progranus y perifericos.

Liccncir: Especie de permiso, ¿t¡torizando el libre uso del software.

Licenci¡¡ dcdicrder: Lineas telefónicas que servirán para hacer la conn¡nic¿ción entre
el scrvidor y las est8ciones.

k

I
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Nodo: Una computadora o terminal
computador:rs o lerminsles de una red.

SLq.azs I ntegrodo Acodémico

cápaz de enüar y recibir datos de otras

llrinirrr: Ampliar una venta¡ra a s¡ tamaño máximo, utilizando cl botón
'MEximizsr" (situado a la derecha de la barra de ütulo) o el comando maximiza¡ del
menú control.

MegrB¡cr: Medida de MegaBytes" mide la capacidad.

Mcoori¡: Area de almacenamiatto ternporal de información y aplicaciones.

Mcuó: lista de cornandos disponibles en un¿ venta¡a de aplicación. Los nombres de los
merú aparecen en la barra de menús, situ¿da cerca de la parte supe¡ior de l¡ ventan¡. Et
meriú control, re?rescritsdo por el cuadro del menú control que se encuentra a la
izqüerda de la berra de titulo, es común basta con seleccio¡ra¡ el nombre del mismo.

MEiZ: Medida de velocidad.

Mininiz¡r: Reducir un¡ ventü¡a a un icono por medio del botóo .Minimizsr' (situado a
la derecha de la barra de títutos) o der comand-o minimizar del menú contror.

Nevegen Maniobrar, trasladars¿ o üajar a través de las diversas áreas de lr,tefiiet.
Puede navegar atreves de Intemet en una variedad de formas. puede trasladarse a traves
de una serie de menú seleccionados opciones en cada menú.

Nombrc dc Emt: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombrr dc u¡urrio: L¿ secue¡ria de ceracreres que lo ideatifica. Ai conecta¡se ¿ una
computador4 gerierslmente nec$ita proporcionar su nombre y contraseña de usr¡ario.

n
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Prpd Trpiz: knagen o gníñco almacenado como Erchivo de mapa de bits (archivo con
extensión BMP).

Pc¡mi¡o: Regla asociada aun objao(generalnrente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usru¡ios que pueden 8cc€der al objeto y el modo eri que s€ realiza este
acceso. Cuando se imprime.

Porteprpelcr: Are¿ de almacenamiento temporal en memoriq que §€ utiliza para
tr¿nsferir información. Es posible conar o copiar información en el portapapeles y
posteriormente pegarla en ot¡o documento.

Pucrto: Conorión o enchufe utilizado para conectár un dispositivo a la computadora.
Por ejemplo: Una impresora, un monitor o un módem. la información se enüa desde la
computadora al dispositivo s través de una cabl€.

RAM : Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio" la mernoria RAM puede ser
leída o escrita por la propia computadors o por otros dispositivos. La i¡formación
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Rccu¡ro: Cualquier eleme¡to de un sisterna de computadora o de un¿ rod, tal como un¡
unidad de disco, una impresora o la memori4 que puede ser asignado a un progr¿¡rna o a
un proceso durante s¡ ejecución.

R¿d: Es un erüace de computadoras, que van I estar interconectadqq I través de un
cableado.

Rutr dG Acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejernplo para espec.ificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README.WRI situado cn e[ directorio Windows de la unid¿d C, deüerá escribir
C:/windowVleame.txt

PROTC0M AnaoB-PáginaE ESFt)L
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Scruidon En general, un seryidor es una computadora que proporciona recunlos
compartidos a los uzuarios de la red, como e¡chivos e impresoras compsñidos.

Sclcccion¡r: Marca¡ un elemento con el fin de ejecutar sobre el mimlo una acción
subsiguiente. Generalmente se seleccionan los ele¡nentos h¡ciendo clic en los mismos
con el Mouse(ratón) o presionando una tecla.

Slotg: c¿üdad donde se colocan las diferentes wjetas de la com¡rtadora

§oftw¡¡c: especiñcación a los administradores de los equipos de computación. Forma
lógica.

Subdirectorio: Directorio conteriido en otro directorio

SVGA: Super video adaptador, termino usado para monitores de alta resolución

Tape Beckup: Respaldo para la información de la base de de datos del servidor

Tcleco¡fcrcnci¡: creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imegen
efitre personas en lugares rernotos.

Temporrl: Archivo ternporal. Es uno o mas Archivos creados por uru aplicación
mientras se ejecuts. Estos archivos tienen una extensión . TMP y normalmente son
eliminados cuando la aplicación termina sr ejecución

t
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TIP§: N
electric¡.

ombre del equipo que contiene energía, preparando para la falta de energia

Uti¡itrrior: software que sirve para realizar trabajos especificos.

unid¡d Fbic¡: unid¿d ac¿esible a través de Ia red, que s€ proporcio¡u los servicios
neces¿¡ios para la utilización y administración de un dispositivo concreto.

usu¡rio concct¡do: usrario que accede a una computadora o a otro recurso a través
desde la red.

vent¡n¡: Area rectangular en ar pantera en la que apareee un¿ aplicación o un
docume¡to. L¿s ventanas ayuden abrirse, cerran¡€ o moue.se, y la miyoría de ellas
tambien puede c¿mbiar de tamaño.

vent¡n¡ dc rplicrciiio- ventan¿ principal de una aplicación, que contiene la barra de
manú y el área de trabajo de la aplicación.

vcrt¡¡e dc grupo: En el administrador de programag una ventana que contiere ros
iconos de elemento de programa de un grupo.

Wi¡dows: Interfaz grrífica de usuario
computadoras [BM y compatibles.

desErrollada por Microsoft para uso de

lvindows Nt: sistema operativo de 32 bits, portable, seguro, con multitarea, de la
famiüa Microsoft Windows.

Windows NT §c¡"vcn Windows NT Serve¡ es un srperconjunto de Windows NT
wokstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizad4
tolera¡rcia a fallos avanzada y funciones de conectiü.ted adicionales.

t

w
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AIIGUSTO MENDOZA MOREIR{''

CALIFICACIONES FOR CURSO
Año LECTIV0 tmo - zoor

Gt At'AOtrn, - E(lL^Ix)R

FECHA: 05 de Ju.lio det 20«)

SECCIÓN:
E§PECIALIZACIÓN:
CURSO:
PA.RALET,o:

MATUTINA
FIsIco MATEMÁnco
SEXIO CURSO
PAXALELO A

IÍATERIA: CAS-IILIANO
PROFESOR: txDO. DARIO PITSANTES
TIPIO DE PEÚODO:PRI¡{ER TRIMESTRE

rroñ

(lod

\ot¡ 2 ¡:rár¡.n

l s006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 20 1A 20 ü)
2 s006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN t! t6 IJ l6 16 oo
l s0038ss BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN l6 l7 I6 t1 17.00
.1 s003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI l1 I6 ló l6 l7 00
5 s001099 CABRERA CHAN REBECA LUCC¡OLA l8 _t I5 IE 14,fi)

ó s001899 CAR RIEL LLERENA ANORES
GREGORIO t8 ló 06 t5 l4,u)

7 s0036s9 CASTILLO ALVIA LILIAAIA MARICELA t'l l5 l5 1.1 t5,00

8 s030699 )o t2 rl l5 15,00

9 s002799 CONGRAI NS §qMANIEGO
GUISSELLA DEL ROSAR to t9 I8 05 ¡9 r5,00

¡lrm¡ del Profelor Firmr Rerpo¡¡rble del Curso

CHALEN BELTRIN OóUGIAS
RONALD I

I

I

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
"AIJGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CALIFICACIONES IN DTVIDUALES
Año LECTrvo 2ooo - 2ool

GI'AYAOI lL - U( r'AIX)R

FECHA: 05 dc Julio del 2üJt)

ALUMNG
sEcctÓfi:
ESPECTALU¿ACÍÓN:
CTCT,o:

VERÓI.ICA DEL ROC'fO AIT\JO LEMA
MATUTINA CUR§& SEXTO CURSO
¡1srco MATEMAICo PARÁLEI,o: PARALELo A
DIVERSI}ICADO TIPO DE PENIODO: PRIMER TRIMF§IRE

I 000 20 2f) 20 20 20

0t0 -l'a{uir¡f¿¡

lll&lriliüd
t1 I6 t5 I6 l6

l 0n l6 l'7 l6 l7 't'7

I l7 l6 ló l6 t1

0 t-t Ci€ri:i8 liatur¡l<$ l8 l9 l8 t9

Co¿
M¡far{¡ U¡rcrtt

Firm¡ del Proferor Fir¡re Respon¡¡bk dcl Curso

xrr I tar Inorr zrLo 
I 
rru.aro

I

I

ot2 Ic-w.¡-'üt
5

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

NOTAS DE GRADO INDIYIDUALES
Año LECTwo 20oo - 2oorcuAYAot tI. - trIAtxlR

FECHA: 05 dc Julio dcl 20fl)

ALUMNO:
sEcctÓN:
ESPf,CIAIJZACIÓN:
CICLO:

VERÓN¡CA DTJL ROCIO AI,A.JO I"E.MA
MATUTINA CURSO
FfSICo MATEMATICo PARALf,II):
DTVERSIT ICA-IX)

SEXTO CLIRSO
PANI\LELO A

I m9 Mccanorafia 2t)

2 0t0

3 0l I

Co¿
lld.rl¡

Taqurrafila

E lcctricidád l6

Firm¡ dct Pmfesr¡r Firmr RespoDsrbl€ del Cuno

]ll¡r"r{¡¡

t5



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

NOTAS DE GRADO POR CURSO
Año LECTrvo 2mo - 20ol(;I'AYAOIITI,. T('I'AIX)R

FECHA: 05 de JulIo dcl 2(XX)

sEcctÓN:
ESPECIAI.¡,I¿ACTÓN:
CUR§O:

MATUTINA
FiSIco MATEMATICo
SEXTO CIJRSO

PARALELO A
COMPTIIACIÓN
Lcrrc, DARIO PESANTES

PA-RALELO;
MATXRIA:
PROFESOR:

( od.

I sc6s9 ALCIVAR TELLO EDINSON GAERIEL

aAOUE SOLIS RICHARD FABIAN

20

s006799 IJ

l l
s0o3a99 EENAVIOES MACAS KAREN JAZI¡IÑ l7

iir

l9

.1 s003s9s EENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI

J s001c|s CAERERA CHAN RE,BECA LUCC¡OLA

CARRIEL LLERENA ANORES C,REGORIO

CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD

scor 8w l4

sm6gs ló

8 s030@9 l3

, s00z/99 CoNGRAINS SAr/tANlEGo GUISSELtA OEL ROSARTO l6

1

Firn¡ del Pmfesor Firme Responseblc del Curso

I



GI'AYAO( :TT, . ¡,[A,UT'R

FECHA: 05 dc Julio del 2ü»

sEcc¡ÓN:
ESPECL{LTZACIÓN:

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGIISTO MEN{DOZA MOREIRA''

PROMEDIOS DE GRADO
AÑo LECTIVO 2ü)o - 2o0l

MATUTINA
t'isrco MAmjiIÁrlco

CURSO:
PARALE T,O:

( od. Proü,
l -5ro
.4tu &o.{ro

Er¡e.
(;r¡ao A(tlr'.

(Jr.do
Prorl
Fb¡¡f

20l s0065s9 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 20 20

BAOUE SOLIS RICHARD FAEIAN I5 tó i6 ló t6

BENAVIOES ¡IACAS KAREN JAZMIN 1l, l1 t1 t1 l1

4 s003999 BEÑAVIOES A'ÁCAS KAREM MARIUXI \"7 tó ló l6 l6

s s001099 CABRERA CHAN R€8ECA Lt]CCIOLA I8 15 I5 t6 l6

6 s0018ss CARR¡EL LLERENA ANDRES GREGORIO l8 l6 l6
1 s0036s9 CASTILLO ALVIA L¡LJANA MARICELA 17 t5 l5 l6 ló

8 s030699 CHALEN BELTRAN OOUGLAS RONALO 20 l9 lo 20

!) s002790 CONGRA¡T{S SAMANIEGO GUISSELLA OEL
ROS RTO

19 l8 t8 t9 l9

Firm¡ del Profesor Firme Responuble del Curso

SEXTO CTJRSO
PARALELO A

lsmerc I I

I I
r lsoou I

t1 lt7
I

l9



(]I A1'A(¡t itf. - Ft.l r {¡x)R

FECHA: 05 dc Julio del 2üX)

SECCIÓN:
ESPECIALIZACIÓN:

COLf,GIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

APROVECHAMII NTO GENf, RAL
AÑO LECTrvO 2000 - 2ool

MATIJTINA
FIstCo MATEMÁnco

CURSO:
PARALET,O:

SEXTO CURSO
PARAI,EI.O A

('od. P¡oú

f Trir

ao.d

I T¡b

hoc

I lrh

C¿

2 Trb 3 Trh

Cod

3 Trh

Pr6

C,ar"

Cod

C,ra.

I sooó J99 ATCIVA¡ TEU' EDt}iSO¡i
CABIjf,I,

l5 20 t5 20 tó 20 l6 20
., sü]6799 BAQ{IE SOLIS RICITA-RD

FABIAN
IE 2(.J t8 20 l9 20 l9 20

3 sml899 BE.\.-AVIDSS Ii-{CAS
K{.RE}j JAZMIN

l1 l9 t6 l9 l'7 l9 l'l l9

{ sm-r999 BE:iAVIDlS MACAS
IiáxEM MARttaI

IE t5 tt) t6 l9 l5 l9

-s
s001099 C,{BRERA CH,{\ REBECA

LLICCIOTrt
l.t l5 ló l5 l6 l5 l6 l5

6 soo I899 C,\RRIEL II-ERE}iA
,L\DRES CRT,CORIO

t8 20 I8 20 l9 I9 20

'7 s00169) CA§TIIIÍ) AIVIA LILIA}iA
MARICEL.I,

t7 l9 t6 I9 l'l l9 t7 l9

8 s03iJó99 CHALEN BELTRT{\
II)IIGINS RONALD

t1 l9 t6 l9 t7 l9 t"l t9

9 soo2799 COl,¿G&AI¡,iS SAII,{\IEO,O
GL'ISSELI]T DDI- ROSAXIO

1,5 20 1.5 l6 20 l6 2020

Firm¡ del Pmfesor Firmá Rerporr¡ble d€l Curso

I I I

I

l5

I

20

I

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CALIFICACIONES DE T,()S TRES TRIMESTRES
Año LECTIVo zmo - 2ool(;t .\!.\ot IL - []( l ,tDoL

FECHA: 05 de Julio dcl 20OrJ

SECCIÓN: MAT1JTINA
ESPECIALUTACIÓX: TÍSICO MATEMÁTICO
CICLO; DMRSIFICADO
PARAI,EII): PARALELo A

Firñ¡ del Prcfe¡or

MATf,RIA: CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO
PROTESOK LCDO, DARIO PESANTES

Firrne Responsrble del Curso

No.
Cod.

AIUt¡Do Nom brr

Icr.

Trin

b¡.

Trtm

?¡¡-

Triñ Sumr Pror¡r Ob!. ri'¡ ci,oo§!

I s00€599 20 70 20 20 20.u)

2 s006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN l-5 l6 ló t6 t6.r»

l s003899 BENAVIOES MACAS KAREN
JAZMIN t6 t-l t7 t'l t 7.00

.t s003999 BENAVIDES MACAS KAREM
MARIUXI l'l l6 t6 l6 16.00

5 s001099 CABRE RA CHAN REBECA
LUCCIOLA IIJ t5 l5 l6 16.00

6 s001899 CARRIEL LLERENA ANORES
GREGORIO I8 l6 l6 l'l l7.m

'7 s003899 CASTILLO ALVIA LILIA¡IA
MARICEI.A l7 I5 l6 16.fi)

8 s030699 CHALEN BELTRAN OOUGI-AS
RONALD l9 l9 2t) 20.ff)

9 s002799 CONGRAINS SAMANIEéO
GUISSELLA OEL ROSARIO t9 llt t8 t9 I9.00

I

I

ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL

I

I5

20

I

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''ATIGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CALTFICACIONES GENERALES POR CUR§O
Año LECTIVO zooo - 2oor

(;t ,rl :rol tt, - lI l .tIx)R

FECHA: 05 dc Julio d€l 2üX)

sEcctÓN:
ESPECIAI.IZACTÓN;
CURSO:
PA.RAIJI,O:

MATUTINA
FISIco MATEMÁTICo
SLXTO CURSO
PA.R,ALET,O A

MATERIA:
PROFESOR:

CASTELI.ANO
K]IX). DARIO PESANI-LS

( 0¿- Nfinbri
, ar.

Trb-

zcr.

T¡h.

,er.

Trtr
PFm,
C,c¡. ItuL

I s006s€9 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 lr) 20 20 70

s0067s EAOUE SOLIS RICHARO FAEITAN l6 l6 ló

l BENAVIDES [4ACA5 KAREN JAZMIN tó l'l

t6

11 t1 t1
.t s0030sg BENAVIOES MACAS KAREM MARIUXI 11 tó ló l6

5 sm1090 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA t8 15 t5 l6 l6

6 sm1899 CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO l8 l6 I6 11 l'7

7 sm36s9 CASTILLO ÁLVIA LILIANA I.iARICELA l'l IJ 15 I6 l6

8 s030699 CHALEN BELTRÁN DOUGI-AS
ROIiALD 20 l9 l9 20

9 s0027 s CONGRAINS SAITANIEGO GUISSETLA
OEL ROSARIO l9

Firm¡ dcl Profesor Firm¡ Respoos¡ble d€l Cürr

*l
l5 ¡6 I

sm38& I

I

I

I

re I rr uIre



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA MENSUAL DE CALIflCACIONES
AÑo LECTrvo 2rloo - 2ool

MATUTINA
FISICo MATEMÁ.nCC)

CIJR§o: SEXTO CIrRSO
PARALEIÍ): PARALELOA

t;f ,av^()t i , - ft'lrAIx)R

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCIÓN:
f,§PECIALIZACIÓN:

MATERIA:
PROFESOR:

ES IU)I(I§ ¡¡.-r-..- IALES
LCIX). JAIME PÉRE7,

TRIIIÍESTRE: PRIMLR IRIMISIRIj

Co¿
Aho

A('T11'IDADP.§ P.-,L OBS}:R}A('IÓ\

I s006 rE, AI,c¡VAR TEI,¡,O EDIIIS()N GABRIEL

2 s00ó799 I]AQT IE SOLIS RIC]HA¡'D I .A.BLII

1 s00t899 BET"AV¡I)LS MAC^S IUU¡IN J.{;/-\{t.li

{ §001999 BE¡iAVID!§ lvlAcrls LARtiM MA.Rn,'\:I

5 s00I099 CABRER..t. CT{.d\ REBDC'A LL'CCIOIS

6 s00I899 CAR"RI!]I- II-ERENA ANDRfJ
(iRE«JRIO

7 s00:1699 C,{§TIUT'.4.I,!'¡A IJIIANA V,A.RICEI-A

ll v)30ó99 CHA¡IN BEI,TR,$i TNI,OI,CS
RoNALD

I 9ün27y) «)NGRA]NS SAI!.IANtI'(iO GLISSELI-A
DEI- RO§ARIO

Firú¡a del Pr0fesor Firm¡ Respod!¡bh del Curro

I

I I

I

I

I

I

I

I
I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AI]GTISTO MENDOZA MORf, IRA''

MEJORES ESTUDTANTES (ABANDERADOS)
Año LECTrvo 2ooo _ 2o0l(;I:AYAOI ;Il, " r¡tiA¡oR

['ECHA: 05 dc ,ulio dcl 20fi)

(o¿
.{lüE'

rI(]I!{
I¡¡GRf§O PROIIÍDK)

PRO}I[I)IO
cotvDU(-I,t (tRso

I so065s9 ALCIVAR TELLO EOINSON GABRIEL ll,03,rJ 19.06
t 8.m SE\-TO CoMP MAT, B

1. s006799 BAOUE SOLIS RICHARO FABIAÑ 25 04,9J
I t.00 SL\TO COIrlP. MAT. C

l s003899 BENAVIOES IIACAS KAREN JAZMIN 26.0{ 95 t8.9t t8 00 SL\TO COMP, MAI" A
{ s0cos9 EENAVIOES MACAS KAREU MARIUXI 23 04 9J 18.70 l9 00 EL\TO COMP. \TSP, A

s00l0s9 CABRERA CHAÑ REBECA LUCCIOLA 25ny95 t8.65 18.(x) SL](TO COMP. MAT, A

NÚMER0 DE REG¡STRoS: §

5

l9m



En Cua.r?quil a los 5 rtis( del nres Jr¡Iio del 20m s€ rEconstit¡lvó cl Supewisor provincial de Educación
rnedia en la Secretaría del COLEcto FtscAL Mtxro'AUGUsro MENDoZA MoREIRA. sdlor A¡ü& Tqr¡E¡á
Fr. crrif a¡ IDro dr lÉh¡¡ba dc loc alJrrB corÉEfiúE en ú¡ paas d .¡1o rcoE 2@ 2ml púa c rlbdo. En un¡hd. ¡dO cao 8¿ú, y Di¡ü!if'c6do, .n hs sp.ci.lir.€¡ori.rr 8ás¡co, Eldrbi ad rúrfna qr caf rqda r v€rificeih,
dud¡o y latuón * h doo¡nanttc¡ón p.rtinüar po.' b un¡rad & ragrma Elc*r Provinc¡¡. Sá procGdr r rü/t¡d to6
l¡br€ rBp.ctiv6 y corffir b if¡uirÍa rffi #frti¡:

COLEGIO FISCAL MIXTO
''ATIGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA DE CIERRf, DEL LIBRO DE MATRÍCULAS
GI'A}'AO(I IL - ECI'AIrcR

( l(:l-o &isrff) lt M tOT.\I,

Pñm.r Curso Báa¡co I'trtu ñr Pa6trto A LI I
J

Prirner Ctrso Bás¡co [ratuttna P..rhb B t:
PrinEr Curlo Bór¡co t/bt,tirr. Par.hto C l4 ll 21

S€$rldo Cuflo Bar¡r:o ¡¡*nin Prraleb A L',| I2 2t
S.gundo Curso BásÉo lit¡tntoa Prrat€¡o A t2 6 ltt
Trr..r Curso B&i¡ l,ldúin Plrahlo A { tl t5

TOTAL CICLO BA$CO 37 58 ll0
(.I('1,{) DI}T¡L§IT'I('ADO

Cuarto ElcÉlrbijad A l3 ll 2.t

Cuerto E¡€ctriardod A 7 8 t5
Cuai,o El€chlcid.d A 3 8 lt

TOTAL CICLO OIVERSIF ICAI'O 21 50

TOTAL PLANTEL 75 85 l6{t

I

I

I

I

I I

I

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUG[JSTO M ENDOZA MOREIRA''

NÓMINA FoR EDAD CRoNoLÓGICA
Año LECTrvo 20{m - 2oolGt 

^YAotit¡, 
- EctiAlron

FECHA: 05 dc Julio del 2(m

Sf,,CCIÓN: MATUTINA
CICII): DMRSTFICADO
ESPECTALIZACIÓN: AÁSICO

Firm¡ del Profe¡or

CUR§O: PRIMER CURSO
PARALf,,LO: PARALELO A

firm¡ R.espoosrbl€ del Curs

Co¿
Aluo¡o Nombre R

2c¡.

TrtE
Meles Di¡r

I s006599 ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL 0lNo\'/19E2 t2 8

1 s006799 BAQUE SOLIS RICII,ARD FABIAN t}r/Abr/19E7 li .? ?

3 s003899 BENAV¡DES MACAS K,¡fiEÑ
JAZI'IN

09/A0o§/l9t
7

l2 l 2

"l s003999 BENAVIDES MACAS KAREM
MARIUXI 06/Jú/ l98E t2 0 I

-5 s001099 CABRE RA CHAN REBECA
LUCCIOLA 09/Jun/ l9E8 ll 0 -5

6 s001899 CARR IEL LLERENA ANORES
GREGORIO 06iJuV 1988 t2 II 3

"l s003€99 CASTILLO ALVIA LILIANA
MARICELA 06/Did l98E l2 { {

8 s030699 CHALE N BELTRAN DOUGLAS
RONALD 06/Ener' 1988 l? 5 6

9 s002799 CONGRAINS SAMANIEGO
GUISSELLA DEL ROSAR ro t)6/Mar/ I 9E t2 l

No. Fcch¡ N¡c.

I

t2

I

I



.6¡Cl P

(;t ,\\ \ot tf. - ¡t( I Atx)tt

FECHA: 05 d€ Julio dcl 2m0

SECCIÓN: MATUTTNA
CICH): BÁsICo
ESPECIALI¿ACIÓ¡T : NASICO

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

NÓMINA GENERAL
eÑo upcmvo 2ooo - 2ool

CURSO: PRIMER CURSO
PARALDLO: PARALELO A

No.
Cod.

Alumno Nomb¡es Feth¡ Nrc-

ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 0lNov/1982

Ihmicüio
TLF

REPRESENTANTE

I s006599 Aln¡([rho6 r
Naranios

Mirian Zuliaortú
,)

s006 79e BAOUE SOLIS RICHARD FAAIAN tAlAbrl1987 !'rarrcisco Seura y

Pstete Mi¡ia¡n de fuos

J s003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 09/Ages/198
7

Daüd Mcnteylaca

I s003sss BENAVIOES MACAS KAREM MARIUXI I-llirabeth Solis

_i s00'1099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 09/Jt¡t/ 1 988 Pa¡adcra V eta Cúolin¿ Montalvr¡r

6 s001899 CARRIEL LLERENA ANORES
GREGORIO O6/JuV 1988 S¿rn¡¡es ó JEoel Alvarsz

,7 s003699 CASÍ ILLO ALVIA LILIANA MARICELA t¡5/Disf 1988
Cdla. Sotiauiüo &
Roldos

Daüd Rios

I s0306ss CI{ALEN BELTRAN DOUGLAS
RONALD oó/Eoer' I 9E8 li{apesrngrx Este Crili¡a CsmFú§

t) s002799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA
OEL ROSARIO

(J6/M.frl I 98 Cmp. 24 oct. Mz. 34 JofEe Zuñia

I

l
I

I

I

I

I I de Octubrc Y Peüo
I c*t"

06/¡¡!r/19E8 
| Srrre r fa *n

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

REPORTE DE CONDUCTA
AÑo LECTT0 2ooo - 2ool(;l aYAolllt. - F.a At)()R

FECHA: 05 dc Julio del 20U)

SECCIÓI{: MATUTINA
ESPECIAIIZACIÓNI FISICO MAIEMÁTICO
CURSO: SFXTOCURSO

PARALEI.O:
ÑIATERIA:

PA.R.AIELO A
COMPtn'ACIÓN

I so66@ ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20

2 s006799 BAOUE SOLIS RICHARO FABIAN IJ

l som&s BENAVIOES I4ACAS KAREN JAZT¡IN l7

+ sm3909 SENAVIDES i¡ACAS KAREM MARIUXI

CABRERA CHAN REEECA LUCCIOLA

l8

5 smlosg t9

s001&9 CARRIÉL LLERENA ANORES GREGORIO I,I

s003699 CASfILLO ALVIA L¡LIANA ¡iIARICELA l6

ll s030@ CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALO I]
9 soozTsg CONGRAINS SAMAN¡EGO GUISSELLA OEL ROSARIO 16

""ls

i



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

NÓMNA DE INSPECToRÍA
Año LEc-rryo 2m0 - 2oollx:aYA()If¡, - Fft .{.fx)R

FECHA: 05 de Julio del 20Oo

SECCIÓN:
ESPECIALIZACIÓN:
CUR§O:

MATI./TINA
dsrco MATEMÁnco
SEXTO CLIRSO

PARALEI,O:
MATERIA:

PARAI-ELO A
COMPUIACIÓN

(o¿
OL.rrrtÍr

I s006690 ALCIVAR TELLO EOINSON GABRIEL

) sotr799 EAOUE SOLIS RICHARD FABIAN

l s000899 BENAVIOES i¡tACAS KAREN JAZI'IN
.t s003999 EENAV]OES MACAS KAREM MARIUXI

sm10s9 CAERERA CHAN REBECA LUCCIOLA

6 sml899 CARRIEL LLERENA ANORES GREGOR'O

s003& CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

E so3Gs CHALEN EELTRAN DOUGLAS RONALD

I s00279e CONGRAINS §qMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

Total Hombres 1
Tota.l MuJc¡Es 5

I



rffi
1w/

COLf,GIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CUADRO DE ITONOR
AÑo LECTrvo 2fi)o - 2ootr;t i^YA0I It. - P.f 'f Afx)R

FECHA: 05 de iulio del 20ü)

SECCTÓN; MATuIiNA
ESPECIALIZACIÓN: FTSICO MATEMÁTICOcuRs(} sExTo cuRso

PARALELO:
MATERIA:

PARALF.I,O A
COMPUTACIÓN

( o¿-

I so0659s ALC¡VAR TELLO EOiNSON GASRIEL

sm6799 EAOUE SOLIS RICI'iARD FABIAN

:l s0038S

4 s003999

BENAVIDES ¡¡iACAS KAREN JAZMIN

BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI

-5 s001099 CASRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

6 soor 8s CARRIEL LLERENA ANORES GREGORIO

7 s0o369e CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

l{ 50306!9 CHALEN BELÍRAN DOUGLAS RONALO

9 s@279S CONGRAINS SAT¡ANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

I

I



,.8,
COLEGIO FISCAL MIXTO

''A[IG USTO MENDOZA MOREIRA''

LISTADO DE PROFESORES
Año LECTwo 2ff)o - 2ool(]ti.,tY{(ltrI¡. , I't't rAtx)R

Ff,CHA: 05 de Julio dcl 2fi)0

sEccIÓN: MA-ruTiNA

cóolco PR()rr,soR fltRlt.r

I s065€ PROF. LEONAROO AUILERA

2 so67sg PROF ANGELA ALM€IDA

l LIC TERESE BONILLA

{ sm39s9 PROF FERNANDO BONILLA

5 s001oss LCOA ESIER BRIONES

(' so01899 LCOO NAZ]N CAICEDO

'| so03699 LCDA KARINA CARRILLO

tl sGo@ LCDO NORIIA CARVAJAL

9 sm2798 PROF SILVIA SOLMONT

I

I

sm38s
I

I



át I

Rf,PÚBLICA DEL ECUN)OR
MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y CULTURA

COLEGIO FISCAL MIXTO
''ATIG[ISTO MENDOZA MOREIRA''

CERTIFICADO DE PROM(rcIÓN
AÑO LI,CTTVO 2mO - 2001

El coLEGlo FlscAL Mlxro'AUGUsro MENoozA MoRE|RA", conforme et Ari.31s d€t
Reglemento ceneral d6 18 rey de Educsción, conlierE el pres€nte cERTlFrcADo DE
PROMOCIÓN al alumno(e):

ALCIVAR TELLO EDl8O{iI GABRIEL

DÉl Priúer curso Paralelo A dÉ 1¿ s€cción Matuti¡a Eqeci¡lazrión Básico del ciclo Básico lwoo de
habcr obrenkfo bs sigurelcs promcdiG:

MATERIA
PROMEDIO DE APROBACIÓN

NÚMEROS LETRAS

CASTELLANO 11 ONCE

MATEMATICAS r6 DIECISEIS

ESTUOIOS SOCIALES

EOUCACIÓN FI§ICA

12 DOCE

15 QUINCE
MÚSICA 16 DIECISEIS
IDIOMA EXTRANGERO 18 DIECIOCHO

CONTABILIDAD 18 DIECIOCHO
MECANOGRAFfA 19 DIECINUE\E
ELECTRICIDAD 20 !'EINTE
CIENCIAS NATURALES

OIBUJO CATORCE

TRECE

11

Promedio Gldal de Rrndimienro: 15,40
Promediro de Disciplina: 18,00

Por ¡o la¡to se lo promueve st sEGuNDo cl.JRso del cICLo BÁsIcú. Asl cotrsrs €n 16 litroG dc
Cálif.eion€s de la Sccr(farfá &l Plarüel.

Gt¡Eraquil, t2 de July de 2000

LCDA CELESTE DE MARISCAL
RECfOR,A

ELIZAEETH FABRf,
SECNETARIA

I

I



cI A!',{0{,lf . - E('t AIX)R

ff,CHA: 05 de Julro del 2()fi)

SECCIÓN:

COLEGIO FISCAL MIXTO
''A[IG USTO MENDOZA MOREIRA''

LISTADO DE PROFESORES PORCÁTEDRA
Año LECTrvo 2{mo - 2ool

MAlUTINA,

004
llc, VICTOR LOi¿ANO

CÓDIGO:
NOMBRE:

MATERIA: MATEMATICAS

cr.iR§os{)

cóDrco:
NOMBRE:

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTAR¡ZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILfDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CO}.MABILIDAD COMPI]TARIZADA MATUTINA C

m8
LIC. ANGEI.A ÁVILA

MATERIA: LITERATURA

CURSOSI)

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGIISTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA DE CONDUCTA
lño lncrrvo zmo - zoot

No.

(;L'Al'Aot If, - ¡f-r:ADoR

FECEA: 05 dc Julio dcl 2000

SDCCIÓN: MATUTINA
ESPECIALXZACIÓX: NiSICO MATEMÁTICO
CICLO: DIVERSIFICADO
PABALELO: PARALELO A

DIRIGENTE DE CURSO:

Firm¡ del Profcmr

MATERIA: CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO
PROFESO& LCDO. DARIO PESANTES

Firma Respomrblc dcl Curso

Co¿
Alumoo

Atr¡
lot

Frlt¡!
J.

F¡lt$
L

Notr
t¿

I s006500 ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL

I

2 so06799 BAOUE SOLIS RÍCHARD FABIAN

3 s003E99 BENAVIDES MACAS KAREN
JAZMIN

.t s003999 BENAVIDES MACAS IqREM
MARIUXI

5 s00'1099 CABRERA CHAN REBECA
LUCCtOtA I

6 s001899 CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO

1 s003€99 CASTILLO ALVIA LILIAi.¡A
MARICELA

I s030699 CHALEN BELTRAN DOUGI-AS
RONALD

9 s002799 CONGRAINS SAMANIEGO
GUISSELLA DEL ROSARIO

I

Oürcrv¡cJó¡ I
Noalb re

I

I

I

I
I

I

I

I

I



cl rAYAot rtf , - l;('I rAIX)R

FECHA: 05 de Julio dcl 2üX)

Sf,CCIÓN: MATUTINA
ESPf, CrALri¿ACrÓx: nislco trureuÁuco
CICLO: DTVERSTFICADO

TOTAL CURSO

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGT]S'I'O MI'NDOZA MOREIRA''

ESTADISTICA DE APR.OVECAMTENTO POR MATERIA
Año LECTrvo 2mo - zool

CUR§O: SEXTO CL'RSO
PARALELO: PARALELO A

20 3l 79 75 25 26 2t 19 2t 2l

MATERIAS

CIENCIAS
NATURALES

2Gl9 t8-t6 l5-l{ l1-12 It{

H

0

\{

0

H H

1

H

J

M

3

H

3

M

I

H

I

M

CONTA-BtLIDAD 4 11 1 .t .l I 0 0 0

DIBUJO 1l 0 lt| I I I 0 I 0 {)

EDUCACIÓN FiSICA 64 8 l7 I l
]

0 0 0 0

Et-ECTRICIDAD 1 3 l() l 3 3 () I 0

ESTUDIOS SOCIALES ,1 6 .t 2 ? 3 3 I 2

IDtOI\,lA
EXTRANGERO

0 0 2 6 f) 6 6 6 { I
MATEMATICAS

MECANOCRAFiA

0 0 lt 0 I I { 1 7

16 14 I () 0 0 0 0

MUSICA 3 2 9 3 3 3 7 I 0 o

I

I

I

l

I

I
I

II

I

I

I

I

t

I I

I

I

3

I olo
I I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''ALIGIISTO MENDOZA MOREIRA''

LISTAIX} DE ALUMNOS MATRICULADOS
Año LECTIVo 20ü) - 20ol() lVAO¡rII - Pl'IrafX)R

FECtrA: 05 & lulio det 2000

SECCIÓN;
E§PECIALIZACIÓN:
CURSG

MATI-ITINA
rlsrco MATEMÁnco
sExlo cuRso

PARALELO A
COMPUIACIÓN

PAtrALf,I,.O:
MATERIA:

( oa.
\. \fA IRI( t-¡. {

I s006599 ALCIVAR TELLO EDINSON OqBRIEL mt9
) s006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABÍAN 0057

.l sm3&99 BENAVIDES MACAS KAREN JAZTT N 053

sm3s99 BENAVIOES IIACAS KAREM [IAR,UXI o23t
so0109s CAERERA CHAN REEECA LUCCIOLA m7'7

s{or 690 CARRIEL LLERENA AÑORES GREGORIO 00,17

s003€s9 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

8 s030699 CHALEN EELTRAN OOUGLAS RONALO 000?

soo2799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELI,A OEL ROSARIO rjo t4

Total Hotrüres I
Total Mujeres 5

I

00t7



ffi,
(;¡'AYAOIIfI,. F¡TIAMR

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CERTlrICACIÓN
SECRETARiA Gf,NERAL

Año LECTrvo 2om - 2ml

Código Abnro: m000000O1

Ceniñco qrr el Al¡,rnn¡(a): POGO RONQUILLO MARIA ELTZABETI{.
Prorio al cumplimiento dc los r€qrisiros lcgales y rclgamentarios se .ualrio ó en ese Plantel, en cl
PRIMER cuRso culso PARALELo A d€ ta s€*iún MATUTINA Espec¡áIización BAstco dcl c¡cto
BÁSICO. Con cl Nro. 002 de Maúio¡la.

As{ mngan en lc lib¡os de matr{cIla quc reposan en la sccreta¡ía dcl plantel

Guayaquil. 05 de Julio del 200{)

ELI'LABETII FABR.E
SECRETARIA



rffi'rw¡
COLEGIO FISCAL MIXTO

''AIIGUSTO MENDOZA MOREIRA''

SECRETARIA GENERAL
ACTA DE II{ATRÍCUI-A NO. OOO2

Año LECTTVO 2ooo - 2ool
(;¡:aYA()t i . - Frl, {Ir)R

«m000001
ml

En el Colegio 'AUGUSTO MENDOZA MOREIRA" de conformidad con cl Regl,añento
General de Educación, se matrict¡Ia aJ aluarro(a|:
POC'O RONQUIIO t'URil f¡,ZenerH en el pRIMERO Cuño PARALELO A de la
Sección MATUTINA Especialización BASICO del Ciclo BASICO.

Cédign No.:
Tomo No.

Foche d. ñlecÍnicnto: 17t07t1988
tlom¡c¡lio: COOP. 24 OCT. MZ.F SOLAR 't ¡t

Colegio Antarior: ESC. KIWANIS

HombÉ dcl Padr6:: C,ONZALO POGO
Dir¡cción dal Traba¡o: DELTA
Telófono dol Trabrjo:
Profosi{'n: §OLDADOR

Nombrt do la iladre: PATRICIA RONQUTLLO
Direcclón def Trabejo: CASA
Tcl¡fono:
P¡ofcsión: O.D.

Hombrr Rcpremnt¡nte:PATRICIA RONOUTLLO
Dirocción d.l Trab¡io: COOP. 2¡t OCT. MZ.F SOIáR '14

Teláfono:
Profc¡lón: O.D.

Ot¡o¡vrclo¡c:
El i¡fraescrito, Repreecntante del Alumno(a) matriculado(a), decl,ara que se
erisuentfa colforme con los datos que anteceden y ñ¡ma, sooetiéndose a las
diepocieiones dcl citsdo Reglañeuto..

Notr: El alumno rtpite aio



'tffi,

Guayrquil, 06 de Julio dcl 2000

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGIISTO MENDOZA MOREIRA''

sncnrrenÍa GENERAL
(;l .t\ .\(ll IL - [:( t Arx)R

CERTIFICADO DE ASISTENCIA
Año LECTrvo 2ü)o - 2ool

A petición de l-a parte interesada y por dieposicióa del Recto¡ado dcl COLEIO FISCAL
MI)(TO "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", ccrtifico que el alumno(a): BERMEO
MORA DIMAS JOAO de este plaratel, s. rnarriculó en PRIMER CURSO pa¡alelo A
Sección MATUTI NA Espe<*ieri.ación BASICO del Ciclo BASICO con Mat¡icula No.
OO8 en el presnte período lcctivo y se encuentra a.§ietiendo noml,almente a clas€s.

REPR.OSf,NTANTE ELIZABETE FABRE
SECR.ETARIA

Inspetlor Geo€r¡.1



(;I:AY{OI:I¡,. Ff'I'AfX)R

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

SECRETARÍA GENERAL

CERTIFICADO DE MATRÍCUI,A
Año LECTIVo 20oo - 2oot

Insp6aor Generd

ceriñca que el Alumno(a): BERMEo MORA D¡MAS JoAo, previo al cumplimiento de
l'os requisitos legales y regJ,aroeotarioe, e. matriculó en éste plantcl en eI PRIMER
cuRSo Pa¡alelo A sección MATUTINA Especierizqoión BÁslcb del ciclo BAsrco,
para el artual Período l¿ctivo, seún conste en el Libro dc MatrÍc'rq, No. 0og dcl fo[o
No. OO8 con fec¡ra 3O de Ma¡m del 2OOO del pre*nte añ.o.



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CALIFICACION ES FOR, ASIGNATURA
AÑo LECTIYo 2mo - 2mIcI 4t'{(}l lt, - Ft'I:Atx)R

FECHA: 05 de Jdio del 2UX)

SECCIÓN:
ESPECIALIA{CIÓN:
CICL&

MATUTINA
IJfSIco MATEMÁTICo
DTVERStrrcADO

CUR§O:
PARALEt,o¡

SEXTO CURSO
PARAI,¡:LO A

!do 2 tb. 314

l s00ó59 .{-cÑ'AR TEIIO EDNSON
CABRIEL

t5 m l5 20 t6 20 l6 20 I8 l9
) soo679

9
BAQCE SOUS RTCHARD
FABTAN

l8 20 l8 20 l9 20 l9 20 l1 l6

.l s00389
9

BENAVIDf,S MACAS K¡R,E¡{
,AZMIN

t'l t9 t6 l9 t'7 l9 t1 t9 t5 l6
I s00399

9
BENAWDE§ MACAS KAIEM
llrrRrLal

t5 Itt l-5 l9 l6 l9 t5 l9 l9 l8

5 s@¡09
9

CABR-ERA CIIA:,í REEECA
f,I]CCIOLA

t+ t5 l6 15 l6 l5 t6 I5 20 l1
s00I t9
9

CAN"R¡I],L U-SRE\A,{\DR.ES
Gf,.F¡ORIO

¡8 20 l8 l9 20 l9 20 l7 l9
1 s00369

9
CASTIÍ Lro AL!14 LlUAl.iA
MA.RICELA

t7 l9 ló t9 l7 l9 l7 l9 t5 IE

s0l069 CHALEN BELTR,{\
IX)L<itrlS RO§ALI)

l7 l9 l6 l9 t1 l9 t7 l9 20 l9

9 s002?9
I

CO.\-GR-,{NS S.dV,}L\IE@
GIIISSELLA DEI- ROSARIO

l5 20 t5 20 l6 20 l6 20 l5 20

Firm¡ Respons¡ble de¡ Curso Firmr Rspúns¿ble del Curio

I

I

I

." I .,.. t:l
I I

I

I

I I

6

I

I I I I

I I
I

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
,'AUGLISTO MENDOZA MOREIRA''

ALUMNO§ SUPLETORIOS
Año Lf,crrvo 20oo - 2ool(x .t!.\0t tL, u( t ,tDoR

FECHA: 05 de Jutio del 2fiX)

§ECCIÓN:
clct o:
ESPECIALIZACIÓN:

MATUTINA
DTVERS¡r1CADO

FfSICo I,L{TEMÁTtco
CURSO:
PARAIJI,¡O

SEXTO CURSO
PARALELO A

s«)36e9

sffi5s9

l0\tBRf

C

s
T
E
L
L

TI

T
E
M

T

E
s
I
t"-

D
I
o
s

M
U
s
I
C

t
D
I
o
M

E

C
o
I
T

B
I
L

M
E
(l

o
c
R

t
L
E
c
T
R,

o
M
E

C
r
E
N
I

8

N

P
R
o
M
E
D
f
o

(l
o\
D
f
c
T

l ALCIVAR TELLO EDINSON GASRIEL .11r 10 ll J-) 65 .+J 45 4J,J 45

BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN t5 l.t JO t5 34 2t .t5 l.l .r0 t0.1 J5

l sú3€ú BENAVIOES MACAS KAREN JAZI¡IN :]{ 45 41 :]4 ,1' l4 40 34 4l .tr.8 J!
4 so€sm BENAVIOES IliACAS KAREM MARIUXI {3 {3 .15 41 43 JI ,t{ J6,t

J s00r 099
CABRERA CHAN REBECA
LUCCtOtA 3.1 J4 60 17 .+t {9 .ll) 26 56.',7 56

6 so01899 CARR IEL LLERENA ANDRES
GREGORIO l4 45 Jó 15 4J 56 ,4 ,to 14 4l.J .1J

1 s003@9 ¡ó 45 .13 {l 5J l.l l,t ,15 4'l

LCD. CELf,STE MARTSCAL
R.ECTORA

SRá" ELI¿ABETH FABRf,
S}T RET,\RIA

I

: lsmzo I

¡

I I

I I

CASTILLO ALVIA LILIAM --T_
ITARICELA I *



COLEGIO FISCAL MIXTO
''A[-IGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ALUMNOS Rf,PROBADOS
Año LECTrvo 20oo _ 20orGt AY^Otrll, - ]Ia,ADOR

FECHA; 05 de Julio del 2(»0

SECCIÓN:
CICII}:
ESPECfALIZACTÓN:

MATUTINA
DTVFRSIRCADo

Fislco MATEMÁnco
CURSO:
PARALEL;or

sExTO CLTRSO
PARA]¿LO A

,| só03699 CAST ILLO ALVIA LILIANA
MARICELA .1J 4.1 {t J' 3.1 ¡-r 10.9

SRA. ELIZABETH FABN,E
S EC RE]'JIR I,\

11

LCI'. CELESTE MARISCAL
R[:CToRA

\0}TBR¡:

c

S

T
E
L
¡.

M

T
¡:
M

T

E
s
T
t'
D
T

o
s

11
ü
s
I
(.'

¡
D
I
o
M

E

c
o

T

B
I
L

M
z
C

I
o
G
R

E
L
E
C
T
n
o
v
E

c
I
E
§
t

6

§

P
R
o
M
E
D
r
o

C
o
N
D
U
C
T

I s00as99 ALCIVAR TELLO EDINSON GAERIEL .t{l .¡0 4J 5:l 4J 65 l4 .15 .1J 4J.J
7 s00679S SAQUE SOLIS RICHARD FABIAN .tf t,t 50 3J l4 :8 15 3{ 40 50.7 IJ
-1 SOO3E€€ BENAVIDES MACAS KqREN JA:Ji N -14 .15 47 .]{ 4! :t4 .10 l4 4l JI
¿l s0039s9 EENAVIDES MACAS IqREM MARIUXI 1l 4tl 45 4t 44 11. 13 4) :¡{ t6.8 5

J sm10s RERA CHAN REBECÁ
LUCCIOLA l{ {rt J4 «' .18 J9 40 2ó 5ó

(¡ sm1E99 CARRIEL LLERENA ANORES
GREGORIO 34 4J JÚ .t5 4,r ló 54 ,to l4 41.5 15,l*

,l'-'."1

I *l
I

I I lo

I lrs,e

I
56,?

I I
I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ALUMNOS SUPLETORIOS
Año LECrryo 2(m - 2oolGT]AYAOI III,. }I:TJAIX)R

FECHA: 05 de Julio del 20U)

SECCIÓNI
CICI,O:
ESECIAL¡ZACIÓN:

MATUTINA
DTVERSIFICATT'

FISIco MATEMÁnco
CUR§O;
PARALEI,O:

sExto clrRso
PARAI,ELO A

1 se36BO CASTILLO ALVIA LILIAM
MARICELA ó0 14 l5 4l .tl 55 l4 30-9 17

\o}fBRE

('

3
T
E
L
L

M

T
E
M

T

t,
s
I
t'
D
I
o
s

M
r
s
¡
C

t
D
I
o
u

E

C
o

T

B
f
l,

TI
E
c

T'

o
c
R

E
L
E
c
T
n
o
M
E

c
I

E,

§
I

I
N

P

R
o
lt
¡.
D
I
o

C
o

D
U
C
T

I

s¡xr3680

s@65@ ALCIVAR fELLO EOINSON GABRIEL ,{o 30 .tJ 53 t5 65 ¡l-< ,IJ.J t5
) so067s9 BAOUE SOLIS RICHARO FABIAN 4J 14 JO 3J t¡{ l3 4J l4 .10 30,7

ffi3€9§ BENAVIDES MACAS XAREN JAZMIN 14 .17 14 -15 l.l 40 l.t 4l 4J,E

4 sm3ss BENAVIOES MACAS KAREM MARIUX¡ 4.1 .13 J1 .l,f .{.t 12 4:l . l4 5

5 s001m CABRE RA CI]AN REBECA
LUCCIOLA .l.l ¡.1 1rt 64 17 48 49 ¡{) 76 t6

6 sm1&€ CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO

']4 45 J6 4: 4J 56 51 .10 :t4 43.5 4J

I

I

{4 l4'

t,l

I ,5

I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGIISTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA DE CONDUCTA
afio LECTwO 2lm - 200r

OUAYAQUII- ECUAI¡JR

FECHA: 05 dc Julio del 2üX.)

§ECCIÓN: MATUTINA
ESPECTAL¡ZACIÓN: T'ISICO MATEMI.TrcO
CICII): DIVERSMCADO

CUR§O:
PARALEL¡O:

SEXTO CT'RSO
PARAI^E.LO A

(.óDr(;() \o\tBR[5 AIR,tSÓS ÍALT,{S J ¡aLI.ÁS t. \OTA oasER\-

l 00000007J4 AI,VAR-{¡O ZLI¡{IG,\ IIi\RLIN MTVLIEL

00000003 t4 AI,VIA C,A§TILI,O A\CL1, JAI'IER

l 000000005{ BENAVIDES FER¡{AND!¿ DA!'ID

4 00000000J4 CASTRO CASTRO ¿.I.YDA §IANIBEL

j 0ü)ü)0450 t FER}í A¡'JDEZ \¡ILL{VAR JAIME

6 0ú0«x{».15 GI'Z.C.TI\ RT'IZ JONTIL{\ S,{.¡TIAGO

1 0000000015

I r,0000000?J OBREOAO}I S,A,}{T.TI{A ESTEF.{\I-A

Firmr Profesor firtrt¡ Rerponsrble del Curso

I

I

I
I

I

I

I

IJÑ--O PA.R¡rI1.ES \¡cToR MAJ\-U1:I,

I I



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA DE CONDUCTA
año LECT¡VO ¡úO - 2ml

otiAYAQI JIL - Ec'¿"^DoR

Ff,CEA: 05 de Julio det 2000

SECCIÓN: MATUTINA
ESPECIAIJZAC!Ó' TISrcOM,CTEMÁTICO
CICI.O: DfvERSll ICADO

CUR§O:
PA.RALEI,O:

SEXIO CURSO
PARALELO A

(óDrco \OMBRi;S A RASOS rAI,T,T§ J, IAITA§ L §OTA

I 00«x)00?51 .ALVAR{DO ZL'}{ICA \-T,A,RI-Dí TtNÑ TI-
2 000000,0154 AL\'IA C.A.STILI' ANGIL JA}'IER

3 0000000054 BENAI1DES FERI{,I,N DEZ DA!'ID

J CASTRO CASTRO ZAYDA MrUatBEL.

000000.150 t FLf,\.4,¡iDTZ !1U-{\'-.\R J,AIME

00«XXl0o.{5 cuz.{\r}i Rtlz JoNTlt.{\ stu\Tl{@
000Glrxx)15 LINO PARR-.IJ.¡-S !'ICTOR MANUEL

OITREOAON S,ANT{\¡1 ESTEFA\IA

Fi rma Proferor Firn¡ Rspotrlsble del Curw

I

I oooooomr¿
I

I

¡

I

s Joooooooo2J I



"§t

o l.g'.ú¡¡

FECEA: 0l dc Jukio del 2U¡0

SMCIÓN: MATT]TINA
CICLO: BÁSICo
ESPECTALIZACIÓX: ¡ÁSICO

MATERIA: MATEMATICAS

COLECIO FISCAL MIXTO
*ATJGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA TRIMI STRAL DE CALIFICACIONES.
AÑo LECTIVo 2Om_2mI

USUARIO: NANCY

6to

! C()DIC'()

CURSO: PRIMERO
PA.RALELO: A

PROFESOR: LCD. JUAN LÓPIZ

ACTN'ID,{I¡

f,x,{v. §ft{Á PRO}IPP P
J

Art'\nio

.41-\'-{.IL{DO Zl i},alcA \f A-RLni llt {\t Et

JAIME V-A,CIAS DA}'SY JOIi-$;

CO}'D, ()&f¿R.

y'
0000000010

3

4

5

000000023.t

ry'*
00000(nJ2{

*'11*"1y_'"_T1*',1^"

1r"*_*::a-T-SANIAoo
HERNANDEZ JIMENEZ JERVIS RAMON

6 ú00000143{ KlNcm_EL{ MtrRlu,o Ro6A ctEcoNDA

ur._o P.{[iAt¿s vtcToR lit {\1Et

IÍL'RU JIIVíE§FZ D.d\lEL InWBERTo

9 0m0@2342 ' oBREcoN s,{§T,{\A LSTEF.ANIA D^IILA.

t0 10000300034 sa\To§ sl].A,ctA I§[Ry pAoLA

7 00000065ót

s I ooooooolJ3

I0TAI- lrcIlBRE: 6
¡.0TAI, MT]JERS: 4

Firm¡ Prufe¡or Firm¡ Respon¡¡ble <le I Curso

-l



cLAYAQtiIL - If-tiAJOR

FECEA: 05 d€ Julio dcl 20oo

COLf,GIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

MEJORES ESTUDIANTES
AÑo LECTIVo 2{fi} - 2ool

NUMERO DE REGI§TROS: 5

('t l¿s{)

SEXIO CONT, COMP, MAT, B

SLXTO CONT, COMP, ]TIAT,CC

SL\TO CONT, COMP, TTAT, A

ST:1(TO CY)NT, C$MP, \TSP, A

SL\]\) CO}fT. COMP. \fAT. A

(t)DIG{l \O}IBRE.\ IE('TIA
fNGR.f.!lo

PROMEDIO
lrS

PR()Mf,DIO
(I)r\Dr(-T1

l M-A.RTI\AZ MORXILU) \ICOL,19S 13 03 9J 19.06 18.00

1 s0 t 0598 \aRD!;A IK) CO¡-TRI R_A-S T..LTI ,,lli A 25'04.9J 19,00 t 8.m

l s I m798 D!1c..\lx) s{}LIs cEsAn crusTlit L\i 26 04 95 I8.9E It.00

{ s0 ?98 VINCES P.ARRA¡¿S AI^E\I 23 0495 t8.?0 r9,00

s:01898 MOR(THO Z.I\IBRA,\O VI]PO}{ICA 25,03,9t t 8,6' 18,00

lsoroorsa



o

USUA-RIO: NarK\FECEA: 05 de Jdio d¿l 2ln0

SECCTÓN:
ESPECIALIZACIÓN
CICLO:

MATUTTNA
BÁSICO
BÁSICo

cÓDrco: ooooooool5

CUR§O: SEXTO

PARALIIÍ): A

-- lrrnr - t
- i- i -rr-
Pl Et Elnlrt pz

MATERIAS

I'TIIIM 2. Tltrtt_

Pl E¡ PJ IEX PI : P3 g TPSprio n lu
lrislP

*@L4¡{_o__ _
LV^TEIT4IIAAS
ESTIJDTOS SOCIALFS

E{_u_!ic{__ _ -
i Dlq[rJl]rnB4NrERo
lcoñrAa[-DAD
I MECANOCRAI]A

!u¿@.m.¡¡
i CENCI,A.§ NATURAI¡S

lr.
b
!
20

r¿
IE

t9

¡9

9

ló.1
tt I

!l
t).

4
20

it
IE

¡
lt
t6

rc

t! i
¡¡l
;-1
-1,ol
---tDI
4
rr I

rr I

irl

¡6

It
IE

l2

!!
t7

9
l.l
n

arl
--+t![
t9
-+!4

Ir

l7l
lrT,Irf
rcl
¡ol
;T
xlrt

_l
17 |

-l19l

lol
--+It I

trt
rr I

-+¡f I

-+
rB I

---t
t2 I
--+
-l17 I

-+rrl
lcl
r r-T

-+,)l
-+2fr

-+!!i

rl
r¡ I

cItl
"l
"T
14
r¡ I

r: I

t7

¡t
IJ

I_
IJ

l,
.t6
l6

t7

)1-
t6

I
E
"!qIt
-l1
1l

l6

n
lq
ló-
IJ

li
n
u
l6

PT

ll
l7
l6

Ló.

IJ

l,
r-1

l7
ló

l4t 17l
---L,- -¡rrl rl I_-+-+
17l ¡rl
---+ -,+14l 17l

t¡ I rs I

2l)¡ t¿l
r¡l r¿l- 1--+rrl 14l

zol rrl

l7
It
!
m
l5

4
l7

It
l1

t?

17

4
4
52

:1_
52

li

PR(}YESOR GLIA: T,CD, .,()6É CASTILLo

ALIJMNO: ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL

COLEGIO FISCAL MIXTO
*AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

LIBRETA DE CALIÍ'ICACIONL§-
AÑO LECTIVO 2m0 - 2ml
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trECHA: 05 d€ Julio d¿l 20OO

SDCCIÓN: MATUTINA
ESPECIALI,,¿ACIÓ¡' aÁsIco
CICLO: BÁsICo

PERIODO: PzuMER TRIMESTRE

SECCIÓN: MATUTINA
ESPECIALI,¿ACIÓN: sÁsIco
CICLO: BÁsICo

PERIOIX): PRI MER TRIMESTRE

COLEGIO FISCAL MIXTO
..AUGUSTO MENDOZA MOREIRA'

ALUMNOS SIN NOTA
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COLEGIO FISCAL MIXTO
*AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ESTADiSTICA ALUMNOS NUEVOS
Año LECTIV0 2(m- 2ool
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