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CAPITULO I

GENERALIDADES

Este capitulo trata sobre el objetivo y a quien va
dirigido el manejo del Sistema Estadistico Docente.



Manual de Usuario Sistema Estadivpjgr Docente

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema
Estadistico Docente, ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a
identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema Estadistico Docente y
que conocimientos minimos debe tener para lograr una compresion exitosa de
cada una de las funciones del mismo.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar a las personas encargadas del manejo
del Sistema Estadistico Docente acerca del funcionamiento del mismo vy
comprende:

Guia para utilizar la computadora.

Como instalar y operar el Sistema Estadistico Docente.

Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que o forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL
Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la

Planificacion y Proceso del Sistema Estadistico Docente.

Ayudantes, son las encargadas de realizar la carga de informacion a travées de
diferentes vias al Sistema Estadistico Docente.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operen el
Sistema son:

1. Conocimientos basicos sobre el area que desemperian en cada comision.
2. Conocimientos basicos de Informatica Basada en Ambiente Windows.

PROTCOM
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1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

5[—"“""*'*”’" - Generalidades - - ]
 Capitulo 1 Generalidades. ?
' Capitulo 2 Explicacion de las Interfaces Graficas.

| ~Instalacién A
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema Estadistico Docente. ;
Capitulo 4 Arranque del Sistema Estadistico Docente. '
. operacien

| Capitulo 5 Iniciando la Operacion del Sistema Estadistico Docente.

| Capitulo 6 Menu Mantenimiento

Capitulo 7 Menu Procesos

' Capitulo 8 Menu Utilidades

.~ Anexos -
'Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.

;\Anexo B Glosario de Términos.

L [ B R
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

El presente manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema Estadistico Docente.
Ademas incluye informaciébn que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema Estadistico Docente, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1  Convenciones de Formatos de Texto.

Formato Tipo de Informacién

e il

Vifieta numérica 1 ' Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita ' Términos a resaltar por su importancia.

| IS =0 S e e

‘ 'Nombres de opciones que puede elegir el
'Menor que — Mayor que < > | Usuario, ya sea haciendo uso del mouse 0
teclado

Caracter mayuscula +i — ;
- iy Nombres de tecla inician con ma las.
Caracteres minuscula omeres HHaR 00 FUSARSS

e — )
‘Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion
del Menu o en el botén.

I Caracter subrayado _

Palabra botén y a su lado ira la representaciéon

Grafico del boton .
grafica.

t____“____m,WW,fw N
|
|
|

PROTCOM Capitulo 1 - Pigina 3 ESPOL
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1.7.2 Convenciones del Mouse

Término Significado
e ———————————————————ers el ———————————————— . - ,,_‘4

“Sefalar” ' Colocar el extremo superior del mouse sobre el
‘ elemento que se desea sefialar.
| |

i“Haoer clic’ Presionar el botén principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo

inmediatamente.

“Arrastrar” 'Sefialar el elemento, luego mantener|
i ' presionado el mouse mientras se mueve y se lo|
4 'ubica en el lugar deseado. |

S : : S — E——

PROTCOM " Capitulo I - Pigina4  ESPOL
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Sistema Extadistico Docente

1.7.3 Convenciones del Teclado

. Tecla

e — i o |

Significado

Teclas de método abreviado | Teclas que se utilizan como método abreviado'

‘para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
'mostrar la ayuda. ’

' ENTER (ENTRAR-RETORNO)

A —

' Teclas direccionales
1 « > MY

' Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Sien
el manual dice “Presione ENTER".

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

INICIO, FIN, Av. PAG.,, RE.
PAG.

' Tecla TaB
|
l

i; Tecla

Teclas de avance de pagina

| primer control de la izquierda.

'Las teclas de avance de pagina son utilizadas |
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

' Tecla utilizada para moverse entre los
‘diferentes controles de la forma. Con la tecla
'TAB, se da el enfoque al primer control ubicado |
a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al

l Significado

ﬁ Otras teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
' del teclado. Por Ejemplo: -
|

} » SHIFT+TECLA es utilizado para que se active
' la funcion que esta graficada en la parte|
' superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

| » ALT GR+TECLA, es utilizado para que se
| active la tercera funcion de TECLA.

PROTCOM
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CAPITULO II

EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

Este capitulo trata sobre el uso de la interfaz grafica
que maneja windows 9x.
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2:_EXP7LICACION DE LAS INTERFAZ GRAFICA

2.1. WINDOWS

Si desea conocer algun tema sobre windows, le sugiero que visite la ayuda del
Sistema.

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Conterido | indice | Buscar |

Haga chc &n un tema v después en Mostrar. T ambaén puede hacer clic en obra
ficha, por ejemplo, en la ficha indice.
Q Ejecutar programas
Q Trabajar con aichivos y carpetas
@ |mpimi
@ Utikzar una red
0 Comunicarse con otros
0 Proteger su trabajo
u_] Cambiar la configuracion de Windows
Q Cambiar el aspecto de Windows
@ Personaiizar Mi PC o el Explorador de Windows

2] Agiegar un programa al ment Inicio o al mend Programa:
2] Mover la barra de tareas
7] Personalizar la baira de taeas o el mend Inicio

. .

g ' jor

Cenar Imprmar. . J Cancela ]

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Para desplazarse dentro del indice de ayuda, basta con escribir las primeras
letras del término a buscar.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESINN:
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2.2. PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

[ iCONO - - EESCRIPCIGN -
( Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
- administrar sus archivos. ‘
{ _l_‘l Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en |a red si |
J x‘!:!' su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse. '
: La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los
; archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados
i por error. ‘

; Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podré iniciar |

p iprogramas abrir documentos, cambiar la confi uracaén del sistema,
m] 9 |

=

Figura 2.2 Iconos principales del escritorio de Windows

2.2.1. EIl Botén Inicio y La Barra de Tareas

‘M ®% ) o202 PM "

Figura 2.3 Barra de Tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 2 ESPOL”
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2.2.2. |Iniciar el Trabajo con el Menu Inicio

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

2} Programaz 4
_% | Eavorton v
_§ Rocumenios ‘
Ty Contguansion »
A s -
@ Lynyda
P Eaculer
&, Coras sesinmcr
WP rowowelomns =~

Figura 2.4 Iniciar el trabajo con el menu Inicio

Programas
Presenta el menu de programas instalados en su computador.

Documentos
Presenta una lista de documentos que abrid previamente.

Configuracién
Presenta un menu de opciones para escoger y configurar el sistema de acuerdo
a las necesidades del usuario.

Buscar
Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o un mensaje de
correo electréonico.

Ayuda ]
Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el Indice y otras fichas

para saber como realizar una tarea en Windows.

Ejecutar
Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en MS-DOS.
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2.2.3. La Barra de Tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su boton desaparecera de la barra de tareas.

Figura 2.5 Botones de la barra de tareas.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 4 ESPOL
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows contiene algunas barras de herramientas que facilitan al
usuario el manejo de la aplicacion en la que se esta trabajando. Se puede abrir
un archivo, grabar, corregir ortografia, etc.

Lo Titulo Hercamentas Tabia Vapana 2
Qg oEMvwIBnR ;o WROEB 2 D9 o -G,
% q-‘rsg |71 2R EE RN RN TN SO I RS A LIS EIFIE IS R 14 AR
L e T 5 ;-rf’f""‘il':‘ o R R R e G 5o g e AR 53‘:,':. 55 ;Ji 5 ;.\,::}2” iy T\,,v‘;a,,, 3
; 8 Barra de ‘ ' :
& Menu Principal Barra de
- Herramientas
Minimizar —
Maximizar - Cerrar
, i
i
I
Barra
- de Estado
oo+ [ Aytofgrmas ~ "[JIOE4 ¢ d L-A-E=ZE0 g -
Pag. 1 Sec. | 141 Aldon U | Qi Espeiial (€5

Figura 2.6 Elementos Principales de una Ventana de Windows

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla.

2.3.1. Tamano de las Ventanas

El tamafio de las ventanas puede ajustarse a las necesidades de los usuarios,
para esto basta usar los botones situados en la parte superior derecha de la
ventana.

=1 Minimiza la ventana al tamafio de un botén de la barra de tareas.

Ol Maximizar Ia ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

[#] Permite volver al tamafio anterior de la ventana. %
%] Salir de la ventana y del programa. ;i 5
‘r-j"-._ s
'-JT-H': ‘.
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Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

[ Documento WordPad

%éh:hw Ldicen Yer [nestar Formato Apuda

Oiew s o] | (s |

![TMNMRW ~ o S .]x
A 7 1-8-4¢-C

]t 2t 3181 f (1

{ Para obtener Ayuda, presione F1 NUM

Figura 2.7 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.

2.3.2. Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion
de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas personalizadas,
ocultarlas o mostrarias y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada botdén apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

‘ | I

i Archive  Edicin ¥er  Favorkos  Herramientas  Ayyda

i it ‘a&mueda [ Carpetas Gﬂstmal Xy ER-@ &

i . - thzode I¥{A) A ANDREA(C:) _CARMEN (D:} _alYaAN{(E:)
‘ @ j_))[)ﬁmcmoﬁc(}?:: - Panel de control

6 objetols) LS MpC

Figura 2.8 Barra de Herramientas
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2.3.3. Barra de Estado

La barra de estado, se encuentra ubicada en la parte inferior de la ventana. La
barra de estado proporciona informacion acerca del estado del documento o de
lo que se esta visualizando en la ventana.

2.3.4. Barra de Menu

La barra de menu contiene varias opciones de ayuda al manejo del programa
que se esta utilizando.

2.3.5. ;Coémo accesar a los Menus?

e Usando el teclado. Por lo regular en cada uno de los nombres de modulos
u opciones de menu se puede encontrar una letra subrayada. Para hacer
uso de una opcion de menu que se encuentra subrayada, en el caso de
nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso
rapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada o desplazarse con las teclas
de movimiento hasta la opcion deseada y presionar ENTER y se ejecutara la
opcion deseada.

* Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u
opcion deseada y haga un solo clic en esta.

~ Titulo de ment
/ Elemento de mend — Barra de menis

— Barra separadora

— Menu

Figura 2.9 Elementos de un menu bajo ambiente Windows
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2.3.6. Mover Ventanas

Para mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla hay dos formas
de hacerlo:

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcién mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.7. Resaltar Informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentario en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posiciéon en
la que desee que termine la seleccion.

E Documento - WordPad
| Archivo Edicion Ver |rsertar Formato Apuda

D@ &R sl & B@o| B
]TrmtsNewFiu‘mn _v] [TE j 'If’
_g---1-u-2-u~3-u-4-|-5w-5-|- NIRRT
"La curiosidad es el principio
(FkYinteligencia activa."”

7

| Para obtener Apuda, presione F1 NOIM

Figura 2.10 Resaltar informacion
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2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botén “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe

alguna de ellas.

1. Haga clic en el botén “Cerrar’” %I de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.
Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
2.41. Pasar de un Programa a Otro

Para pasar de un programa a otro existen varios metodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el botén de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla.

2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicaciéon. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdagina 9 ESPOL
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A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comunes en una
aplicaciéon Windows.

Cuadro de Fichas

(FahaT] |
__.__‘_‘_”_“IFnI'uZIFid\aﬂ Permite definir varias paginas para la|

'misma area de una ventana o un cuadro
' de dialogo en la aplicacion.

Haga chc en las hichas para cambiarse
de una carpela a otia

. | R S ——

Figura 2.11 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

[ Cuadro de Celdas SPREAD

| nC . El objeto SPREAD es parecido a una hoja |
| ™ de calculo que muestra una serie de filas |
| g i y columnas en donde se puede ingresar 0|
[T ™ visualizar gran cantidad de informacion. |

Figura 2.12 Cuadro de Celdas (SPREAD).

' Cuadro de Celdas FLEXGRID |

No. Matricula | Nombres | Apelidos _:_I i

| Permite unicamente visualizar

| s | informacion en forma de filas y columnas

| | agrupadas y ordenadas. ;

g o |
Figura 2.13 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

C A

$

PRUTEOY (A DAl UTwe

Bil

PENAC
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2.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir 0 para
confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto
con su significado.

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

° | ERROR. | No sa Puede laer el Archnvo de inicalizacitn

Figura 2.14 Mensaje de Error

"
La figura % indicar que se trata de una pregunta, que Ud. tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se

cierra una aplicacion.

Mensaje de Sistema

:{) JDesea eliminar?

o P

Figura 2.15 Mensaje de Confirmacion

. & O . .
La figura -'l indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que se esté ejecutando. Por ejemplo.

Sistema

Mensaje de

! E ERROR! La informacian ya ha sido procesada

Figura 2.16 Mensaje de Advertencia
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i . _
La figura \') indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabo correctamente:

\5) Deatos Modificados

Figura 2.17 Mensaje de Informacion.

La figura _!B indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que sé esté ejecutando. Por ejemplo.

"!} ERROR! La informacién ya ha sido procesada

Figura 2.18 Mensaje de Advertencia

i
La figura ‘\r) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabd correctamente:

E

Meansaje de Sistema

Figura 2.19 Mensaje de Informacion.
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Este capitulo trata sobre la caracteristica y funciones
del Sistema Estadistico Docente.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA ESTADISTICO
DOCENTE

3.1. INTRODUCCION

La Escuela Superior Politécnica del Litoral (ESPOL) es una institucion
academica encargada de formar profesionales a nivel superior, se encuentra
ubicada en la ciudad de Guayaquil y presta sus servicios desde el 29 de
Octubre de 1958.

La ESPOL cuenta con un Centro de Investigaciones y Servicios Educativo
(CISE), el cual funciona como unidad de apoyo académico del Vicerrectorado
General de la ESPOL. EI CISE realiza evaluaciones periodicas sobre el grado
de planificacion y el cumplimiento de los objetivos establecidos a nivel
académico para determinar las areas que necesitan mejorarse, con el fin de
conseguir la formacion integral de profesionales de alta calidad.

La funcidon basica del Centro de Investigaciones y Servicios Educativo (CISE)
es establecer un sistema permanente de capacitacion y perfeccionamiento
docente.

Considerando el volumen de informacién y la necesidad de administrar la
misma de tal forma que permita la toma de decisiones en los momentos
oportunos se ha desarrollado el Sistema Estadistico Docente, el cual permitira
registrar la informacidn de una manera segura y confiable.

3.2. OBJETIVOS DE CISE

 Establecer un sistema permanente de capacitacion y perfeccionamiento
docente.

Mejorar la capacidad de aprendizaje y liderazgo de los estudiantes.

Realizar investigaciones en el area educativa.

Dar asesoria pedagogico-didactica a las unidades académicas.

Producir medios y matenales audiovisuales de apoyo a la docencia, la
investigacion, la extension; el servicio y la divulgacion cientifica, tecnolégica
cultural que permitan mejorar la calidad del trabajo académico.

ENAS
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3.3. BENEFICIOS

Control en las operaciones para evitar errores humanos.

* Reportes logico - funcionales.
El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente
integrado.

¢ Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

* Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.

» El Personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

PROTCOM " Capitulo 3 - Pdgina 2 ESPOL
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3.4. DESCRIPCION DE MODULOS

3.4.1. M6dulo de Mantenimiento de Datos

Permite registrar la informacién necesaria de todas las Unidades, Areas,
Profesores, Preguntas, Materias, etc.

1. Mantenimiento de Unidades

Permite registrar todas las Unidades de la ESPOL y hacerles el respectivo
mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

2. Mantenimiento de Areas

Permite registrar las areas de la ESPOL y hacerles el respectivo
mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacién de datos.

3. Mantenimiento de Profesor

Permite registrar toda la informacion de los profesores de la ESPOL y hacerles
el respectivo mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

4. Mantenimiento de Cursos

Permite registrar todos los cursos de la ESPOL y hacerles el respectivo
mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

5. Mantenimiento de Materias

Permite registrar todas las materias de la ESPOL y hacerles el respectivo
mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

6. Mantenimiento de Preguntas

Permite registrar datos de las preguntas de las encuestas y hacerles el
respectivo mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

7. Mantenimiento de Ayudantes

Permite registrar datos de las preguntas de los ayudantes y hacerles el
respectivo mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina 3 ESPOL
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8. Mantenimientos de Usuarios

Permite registrar datos de las preguntas de las encuestas y hacerles el
respectivo mantenimiento: ingreso, modificacion o eliminacion de datos.

PROTCOM
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3.4.2. Mé6dulo de Procesos

Este médulo permite realizar todos los procesos relacionados con el ingreso de
encuestas.

1. Ingreso de Encuestas

Esta pantalla permite hacer el ingreso, modificacion o eliminacion de datos de
las encuestas.

2. Asignar Profesor

Permite realizar el ingreso, modificacion o eliminacion de datos relacionados
con el Profesor, la Unidad, la Materia o el Paralelo.

3. Consulta Especifica de Profesor

Esta opcion permite consultar o emitir reporte del promedio especifico de un
Profesor de la ESPOL.

4. Consulta General de Profesor por Pregunta

Esta opcion permite consultar o emitir reporte del promedio por preguntas de
las encuestas.

5. Consulta General de Profesor por Area

Esta opcion permite consultar o emitir reporte del promedio por Areas donde se
aplica la encuesta.

6. Consulta Especifica de Unidades

Esta pantalla permite consultar o emitir reporte de los promedios de la Unidad
Acadéemica.

7. Consulta General de Unidad por Preguntas

Esta opcion permite consultar o emitir reporte de los promedios de las
Unidades por preguntas de las encuestas. ¢

Mi.JS
PENAS
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8. Consulta General de Unidad por Areas

Esta opcion permite consultar o emitir reporte del promedio de las Unidades por
Area.

3.4.3. Médulo de Utilidades

Este modulo permite realizar el mantenimiento de accesos al sistema, asi como
ingreso de parametros generales del sistema y sacar respaldo de informacion.

1. Dar Acceso al Sistema

Esta pantalla permite dar acceso a los usuarios a las diferentes transacciones
del sistema.

2. Ingreso de Parametros

Permite dar mantenimiento al término que actualmente se va a procesar asi
como el numero de pregunta que hay por encuesta y los valores limites que
tiene cada pregunta.

3. Crear Division

Permite crear una nueva division para procesar datos.

4. Respaldar/Restaurar

Permite sacar respaldo y restaura la informacion para ser procesada.

‘CNAS
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3.5. SISTEMA

e Los datos a ser ingresados al Sistema Estadistico Docente deben de ser
previamente depurados.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
que lo requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para
prevenir la pérdida de la informacion.

PROTCOM Capitulo 3 - Pigina 7 ESPOL
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3.6. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema Estadistico Docente.

3.6.1. Requerimientos de Hardware

' Equipo | Caracteristicas
| Microprocesador

| Servidor Velocidad

| @ J Arquitectura del Bus
? il Memoria RAM

e

Estacion de Trabajo

Impresora

PROTCOM

Memoria Caché
Memoria de Video
Disco Duro

Tipo de Monitor

& Unidad de Disquete
| Teclado

rTarjeta de Video
Tarjeta de Red

|Tarjeta de Sonido

'CD ROM

'Microprocesador

hVelocndad
'Arquitectura del Bus
|Memona RAM
'Memoria Caché
!Memoria de Video

' Disco Duro

! Tipo de Monitor

| Unidad de Disquete
' Teclado

[Tar]eta de Red

500 MHZ
!PCI 64 bits
128 MB
'512KB
2MB
10 GB
| SVGA 14”
'De 1.44 MB
1 101 Teclas
PCI
'3 COM
32 Bits

152X

|PENTIUM II
1233 MHZ
' PCI 32 bits
'32MB
512 KB
2MB
4GB
| SVGA 14
De 1.44 MB

101 Teclas
| 3 COM

Cualquier tipo de |mpresora de alta

'minimo 360 x 360 DPI.

|
N

Figura 3.1. Requerimientos de Hardware
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{ Descripcion

| PENTIUM i
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x
i
r
é—- .;?“.
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3.6.2. Requerimientos de Software

‘Logotipo

n_"‘ |

PROTCOM

Microsoft Windows NT version 4.0. Este Software servira
para Instalar el Sistema Operativo en el Servidor. |
|

Microsoft Windows 95 o superiores. Este Paquete sera‘
I utilizado en las estaciones de trabajo.

'Microsoft Visual Basic 6.0, Edicion Empresarial con‘
IlcenC|a

| Microsoft Office 97.

Figura 3.2. Requerimientos de Software.

A
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3.7. INSTALACION DEL SISTEMA

Para instalar el Sistema Estadistico Docente en su computador debe utilizar
sus discos de distribucion.

3.7.1. Preparando el Ambiente de Instalacion
1. Verificar los componentes de su computador
Mouse o raton
Software windows
Computador Pentium Ii|

2. Iniciar Windows

3. Colocar el disco de instalacion etiquetado como # 1 en el drive A del
computador.

4. Desde el Administrador de Programas de Windows seleccionar la opcion
ejecutar (RUN).

A oo e e
kt:"‘.jd:ﬂ{} Bjcise caPo A!Emmuz‘.. fmlbos?_l_g(‘ﬁﬁ_ml . By 0e

Figura 3.3. Menu Principal de Windows.

5. Luego aparecera la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina 10 ESPOL
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‘1

3

Abirir:

Escriba o nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea que Windows abra,

I

e ] cons | Sramowr. |

=]

Figura 3.4. Pantalla de Ejecutar de Windows.

6. Debe de hacer “clic” sobre el botdn Examinar...

0 presionar las teclas ALT +

E, y posteriormente seleccionar el archivo a ejecutar, tal como se muestra a

continuacion:

Echeate:

B lras -

Kchern Yo

T

Favorktos

Herrgrientas  Ayuda

Qesands Bocwonss Friwons PG X CO- 0 B X

| [4eccion t_jD[Rl

i
¥ o
| S
“ﬂ Escrtone
[ + - 24 M5 doumentos
L
| o Lo Dscode 3w {A)
- 3 ANDREAR(C:)
- i evtelador
o R s
.} OS2
«J DISK3
] DISk4
] OrSS
) DIske&
ot DISKZ
— s
_ Brchives de programa
— Documents and Settings
—d Espromect
. FCxND 000
+ ) MSSA7
4 PEPIESES
| Progy an Fles
) Sed
et SSCALWDG
o Tesis-art
) Tous-IPM
) YISuAL
Tpo: Aphcacin Tamaflo: 89,0 kR

L

L T

i»

hi

—J
DISK1

SETIP
Apbcaciin

SETIP.AST
Mo ek 20/02/1997 0:0C

Tarafie 83,0 FE ’ﬁ
o

VRSES

Atrbutos: {roemal)

VESSKE

Figura 3.5. Pantalla del Explorador de Windows.

7. En esta pantalla se debe de seleccionar la opcion setup y dar doble clic.

A continuacion se muestra el directorio donde se instalara el

Sistema

Estadistico Docente por defecto, si usted desea cambiar la ubicacion del

directorio haga clic sobre el botén cambiar directorio.

PROTCOM

( apn‘uln 5 Pagma 1
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.'l!unuulr de Usuario

Para continuar la instalacion del Sistema Estadistico Docente haga clic en el
icono que aparece en la pantalla.

nstalacion de Sed

Faga cho on et botdn para rabelar o toftweare de Lad en o dreciono de
et avpecdicado

Drwciono

L Auchmos O peugpama’Sedy

Figura 3.6. Pantalla de Instalacion del Sistema.

8. Posteriormente, debera escoger el grupo de programas a instalar y presionar
las teclas ALT + C o hacer clic sobre el boton continuar.

nstalacron de Sed

:':«_,.,j Flegs grupa de progs sneas
Bl puograns de matalecan syweied os sheeverfos o graow moshad sn

& cuado Grups de programa. Puede ssonb un raeter de grupo
TS O sewne om0 On & Tela Girupns ssestardag

G de proguannos

‘M orozoh Ofce
Micegsolt Webs Py

Sef [ enl Software
Stwnad 2 &

L)
¥

sea TN

e

oot ]

;
¥’
ARSI

e
T

1\..)-,:',; '{*-;7‘4
Figura 3.7. Pantalla de Seleccion de Directorio. _

CAM, Us
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9. Usted podra observar el proceso de instalacion del Sistema Estadistico
Docente.

Instalacron de Sed

Figura 3.8. Pantalla de Instalacion del Sistema.

10. Al final de la instalacion debera salir un mensaje que le indique si hubo
problemas en la instalacion o si la instalacion se llevd a cabo
satisfactoriamente.

mstalacron de Sed

La netalacdan de Sed ha tarminads comrect ammnts

Figura 3.9. Pantalla de Instalacion del Sistema.

vV US
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CAPITULO IV

ARRANQUE DEL SISTEMA ESTADISTICO
DOCENTE

Este capitulo trata sobre como de debe cargar el
Sistema Estadistico Docente.



Manual de Usuario ___ Sistema Estpatstion Docente

4. ARRANQUE DEL SISTEMA ESTADISTICO DOCENTE

4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso,
si tuviere.

;mbm del U suario: fIvan Ronguto ____Jélﬂ o
N =
[ Aea llmﬂi;a:ifn _—JW

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar
la sesion en Windows.

[ stablecer contrasena para Window

Confime (2 contrasefia que ha esciito, Se

utlizard como su contresefia de Windows.
.

Nueva conzatefia f==

Corfrmar nueva cortrasefia I

Figura 4.2 Pantalla de contrasefia para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasefa de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.

PROTCOM Capitulo 4- Pdgina 1 - ESPOL
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Figura 4.3 Escritorio de Windows.

6. A continuacion debe buscar el icono del Sistema SED para ejecutarlo, en

caso que tenga un acceso directo en el escritorio.

* Si Usted encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que

dar doble clic sobre él.

e Si no lo encuentra debe buscarlo en el botén Inicio luego de un clic en
Programas, Y de un clic en SED.

P

2.

g . -
3. o (43
£
g
¥ e
A
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Figura 4.4 Ejecutando el Sistema SED

7. Una vez escogido el Acceso Directo al Sistema, aparecera la Pantalla de

Division.
Aceptar
H X ‘ j ';‘
Figura 4.5 Pantalla de Seleccion de Divisién B2 Urens
LAM US
PENAS
PROTCOM Capitulo 4- Pigina3  ESPOL
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8. Inicio de Sesion.

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema Estadistico Docente

9. Una vez que se ingresa el nombre del usuario y la clave, presione ENTER,
o de un clic en el boton aceptar

10. Si Usted desea salir del sistema de un clic en el botdn cancelar i

11.Si el usuario ingresa correctamente el nombre del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema Estadistico Docente, en caso contrario
se presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema emitira el
siguiente mensaje:

Figura 4.7 Mensaje de error

PENAS
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CAPITULO V

INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA
ESTADISTICO DOCENTE

Este capitulo trata sobre la inicializaciéon del Sistema
Estadistico Docente.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA
ESTADISTICO DOCENTE

5.1. PANTALLA PRINCIPAL

& Menu Frincipal o iZ 1%
b

| Mgrsririenty  Provesos  Utlcad

PR

:

B
—

Procesos ;
[ e
Z Mantenimiento
Litilidades -
Unsdades Apudantes
Aleas Usuanos
| Profesores Transacciones
Ciuszns
Matenas

Figura 5.1 Pantalla Principal del Sistema Estadistico Docente

PROTCOM ¢ apu‘ula - Pagma 1 ESPOL
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5.1.1. Pantalla de Seleccién de Division

Matenas Practicas

Aceptar

Figura 5.2 Pantalla de Seleccidon de Division

5.1.2. Pantalla de Acceso a Sistema

k= Ingrese Clave de Acceso

Nombre [Nun Rongquillo M _'J
Clave o

Aceptar ! Qance!ar!

Figura 5.3 Pantalla de Acceso a Sistema

PROTCOM . Capitulo 5 - Pigina2 ~ ESPOL
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5.1.3. Pantalla de Menu Mantenimiento de Datos

o .
Mantenimiento ;

Arnas Usuasios
Profesores Tians acciones
Cusos |
Moatenas
Pregunlas

Figura 5.4 Pantalla de Menu de Mantenimiento

Ly T1y TR 2 -T;,
i‘Jlrl
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5.1.4. Pantalla de Menu Procesos

& Menu Prinespal
| Mantenimento  Procasos  Utikded

EL

o J S [ Fogn '
! * |
| Mantenimiento |
bl il rrd & 4
Procesos “f’ § e ot 4
| =

P |
hadan Procesos , |

Angnacsen de Prolesores

Figura 5.5 Pantalla de Menu Procesos
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5.1.5. Pantalla de Menu Utilidades

| Marterameerta Procescs  (tikdad

Movimento 1 Fepare : )

Utilidades

ingreta de Pmametios

Crear Nueva Divinion
Aepaldac/Aeitawar Informacion
Adwronm indormacion

Figura 5.6 Pantalla de Menu de Utilidades

CENAS
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CAPITULO VI

MENU MANTENIMIENTO

Este capitulo trata sobre las diferentes opciones que

tiene la opcidn menu mantenimiento del Sistema
Estadistico Docente.
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6. MENU MANTENIMIENTO.

Sistema E_'.\Ta_ t!ivtica : I)_o_cen te

En este menu se da mantenimiento a los datos que existen en el sistema

actualmente.

El Menu mantenimiento presenta el siguiente menu:

| Manterimierwe  Procesos  Utildad

Ll 5l ® |
| J;“:vg Fapartes 3 i
1 Mantenimento E
L R
| Procesos
A Mantenimiento
| Ublidodes | T—
Unsdades Agudantes |
‘ Ascas U vasiss
[ Piolesores Transacciones
1 Cunsoa
Matenas
R
Figura 6.1. Menu Mantenimiento

6.1. MANTENIMIENTO DE UNIDADES

ir '|n'-nin e __—_- RN

|- Datos de Uridad

| Codgo  [00GT M)

| Descrpcion [F acutad de Elécnca

| Status la\_

|

LR AL DR X ||

| Consuta Ok. SEDF1110

Figura 6.2. Pantalla de Mantenimiento de Unidades

r‘\ AS

PROTCOM ~ Capitulo 6— Piginal  ESPOL
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6.1.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Unidades Académicas establecidas en la
ESPOL.

6.1.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Unidades y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

6.1.3. Descripcion de la Pantalla

Cédigo
Permite el ingreso del codigo de las Unidades Acadéemicas de la ESPOL.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre de la Unidad Académica.

Status
Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

6.2. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE AREAS

I w. Mantenmiento de Areas.

| Datos de Area.
Codigo i ﬂ
Nombre jOrganzacion del curso
Status fa

M<» M| D|R|X|B|Ee

| Consuta Ok SEDF1120

Figura 6.3. Pantalla de Mantenimiento de Areas

6.2.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Areas de preguntas.

TN AS

PROTCOM
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6.2.2. Forma de Acceso
Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion Areas

y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

6.2.3. Descripcion de la Pantalla

Cadigo
Permite el ingreso del codigo de las Areas de la ESPOL.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre de la Areas.

Status
Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

6.3. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE PROFESORES

w. Mant eninuent o de Profesaor.,
Datos del Profesor

Codgo  [pooor A
Descapcon {acosta Roberto, ing
Status W

Wl «[r[n] D|RIX|®|R

| Consulta Ok, SEDF1130

Figura 6.4. Pantalla de Mantenimiento de Profesores

6.3.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Profesores de la ESPOL.

6.3.2. Forma de Acceso
Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre”’b OpCion
Profesores y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse. % >

f \ B
6.3.3. Descripcion de la Pantalla o T e

T L T
Codigo _
Permite el ingreso del codigo de los Profesores de la ESPOL. LS

PROTCOM (apmdutS Pagma_i -  ESPOL
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Descripcién
Permite el ingreso del nombre del Profesor.

Status

Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

6.4. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE CURSOS

®. Manteainuento de Cursos.

Datos de Curso .

Codgo  fom

e Ige

Descripcion {Elaboracin de Programas de Cursos
Status

Wl<[r 0] Dla[X|slg

| Corzulta Ok SEDF1140

|
|
|
|
|
|

Figura 6.5. Pantalla de Mantenimiento de Cursos

6.4.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Cursos.

6.4.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Cursos y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.4.3. Descripcion de la Pantalla

Coédigo
Permite el ingreso del codigo de los Cursos de la ESPOL.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre del Cursos.

Status

Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 4
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6.5. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE MATERIAS

. Manteninuwent o de Maternas
Datos de Maternia

| Codgo  [BiON0073
00001

| Ursdad

Descrpcion |Ebctr6¢ucal

Status r

Wl v D|R|X|®|R

Consulta Ok .

SEDF1150

Figura 6.6. Pantalla de Mantenimiento de Materias

6.5.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Materias de la ESPOL.

6.5.2. Forma de Acceso

Sistema Es_T_adi\ﬁco Docente

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Materias y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

6.5.3. Descripcion de la Pantalla

Cédigo
Permite el ingreso del codigo de los Matenas.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre de Materia.

Status

Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

PROTCOM  Capitulo 6 - Pigina 5
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6.6. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE PREGUNTAS

W Manteninnento de Prequint as
| Datos de Preguntas.
- o
e, B
| Valor |1.83
Deseripcion A iracio del tenmno proporciono y exphco a los est
Status A

Mla[» | n] DR|X|®|Ee

SEDF1160

Figura 6.7. Pantalla de Mantenimiento de Preguntas

6.6.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Preguntas de la ESPOL.

6.6.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Preguntas y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.6.3. Descripcion de la Pantalla

Cédig
Permite el ingreso del codigo de los Preguntas.

Descripcién
Permite el ingreso del nombre del Preguntas.

Status
Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo ¢ E = eliminado.

PROTCOM " Capitulo 6 - Pdgina 6  ESPOL
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6.7. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE AYUDANTES

w. Mantemmiento de Ayudantes..

Datos de Ayudante..

gty

Undsd [T MY Matncdo (01500446
Nived i1 Promedio  {g5

Datos Adcionales

Nro Cedua (1927390292 Tslefono ]235579
Mro Cuenta [5565656565 Staus  [a

Nio Contratoy 734 Fecha ]}3}10/‘139‘3

M|« p ] D|m[X|®|Ee

SEDF1170

Figura 6.8. Pantalla de Mantenimiento de Ayudantes

6.7.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Ayudantes.

6.7.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Ayudantes y hacer doble “click” con el botdn izquierdo del mouse.

6.7.3. Descripcion de la Pantalla

Cédigo
Permite el ingreso del codigo de los Ayudantes de la ESPOL.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre del Ayudantes.

2 T an
D TR

Status € °§
Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo ¢ E = elifnado. .
= \3
% %

= s
S -

vaureid: Tl Ut
B

CARE 108

PENAS
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6.8. PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE USUARIOS

’ w. Mantemnnuento

Nombre  fiyan Aongulio M
Dmiwon {0000 ﬂ Nivel [F
Fechalng  [01/01/1939

_Sldws [A_
W] olmx| s
Consulta Ok SEDF1130

Figura 6.9. Pantalla de Mantenimiento de Usuarios

6.8.1. Objetivo

Permite realizar el mantenimiento de Usuarios de la ESPOL.

6.8.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Usuarios y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

6.8.3. Descripcion de la Pantalla

Cédigo
Permite el ingreso del codigo de los Usuarios del Sistema.

Descripcion
Permite el ingreso del nombre del Usuario.

Status
Indica el estado actual del registro, este puede ser A = activo 6 E = eliminado.

PROTCOM -

Capitulo 6 — Pdgina 8
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6.8.4. Barra de Herramientas de Mantenimientos

Cada opcion de Mantenimiento tiene su barra de herramientas.

W4 |n| D|m|[%|@|8e] |

Botones de la Barra de Herramientas:

T ’Tlr*al primer registro |

' « 1Ir al registro anterior "——E

D R ‘ Ir al siguiente registro i

;F'Tlralultimoregistﬁ |

f[D I!Nuevo registro S

=3

|g| |Grabarregisto o

T XE 'Eliminar registo

@ |imprimir todos los registos

’ E]_;- | Salir de la pantalla actual i |
i ]

PROTCOM
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6.9. REPORTES DE MANTENIMIENTO

6.9.1. Reporte de Unidades

: _— ; -
|
i irnpresion de Unidades.. [x]

Parametios

| Unidad irvcial [‘-—”"ﬂ
Unidad Final r__ﬂ

Destino & Partalla  Impresora

8| v

Figura 6.10. Pantalla de Reporte de Unidades

6.9.1.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Unidades y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.1.2. Descripcion de la Pantalla

Unidad Inicial
Permite ingresar el rango inicial de la Unidad a consultar.

Unidad Final
Permite ingresar el rango final de la Unidad a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a |la pantalla o por impresora.

PROTCOM Capitulo 6 — Pigina 10
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:

CISE
Cweirn du amapuean - Loere Lfowew

Laperia do Vnded - Matoris Tewrum

Byws s W

5

Gddh i Tmewhual do Moaseescs

g o bz
Ty w38 M 3 w44 e

TPEEFAELRNANS PRDE D
PR ERBRERTRERT 2N

A

S R

2

| }Fafnl

t!:[:l‘hjei B B|[Conar] 51351 Tonm
Figura 6.11. Reporte de Unidades
r
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6.9.2. Reporte de Areas

§ inpresion de Areas...

Parametios

Area Iricial r_—_—_!g

Asea Fral — ﬂ

Dasting = Pantala ¢ lmprecora

=i

Figura6.12. Pantalla de Reporte de Areas

6.9.2.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion Areas
y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.2.2. Descripcion de la Pantalla

Area Inicial
Permite ingresar el rango inicial de la Area a consultar.

Area Final
Permite ingresar el rango final de la Area a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

9&&4&
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:

RN GO | A B

-~
Pl 1 0% Mol
CISE | O ¥
Cwntve g ey v Brasvs L

Boporre do Arest - Matorn: Tee riow

| Tosumban: |

| Q! [T ——
[ ;] Do ite o mas
D B T

| (Y] Cratumsan ¢ ap e ums
| s Compbmrms dd prui-see

)-&)ibi

I gt [» [0 ][ e ][5 [ @] [conar]  Sdes  Tou

Figura 6.13. Reporte de Areas
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6.9.3. Reporte de Profesores

| Parametros

| Protesor Incia G|

i Profesor Fnal  [38939 ﬂ

' Destno & Pantalla  imgresora
|

' [Fax :j

&l

Figura 6.14. Pantalla de Reportes de Profesores

6.9.3.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Profesor y hacer doble “click” con el botdn izquierdo del mouse.

6.9.3.2. Descripcion de la Pantalla

Profesor Inicial
Permite ingresar el rango inicial de la Profesor a consultar.

Profesor Final
Permite ingresar el rango final de la Profesor a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

PROTCOM ~ Capitlo 6 Pigina 14  ESPOL
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Sistema_Estadistico Docente

Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:
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Figura 6.15. Reporte de Profesores
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6.9.4. Reporte de Materias

Impresion de Maternias..

Paametios

Matena incial |€l'.'l.1)1 ﬂ

Matens Frisl 33933 dy
| Destno + Pantalla ¢ Impiesora
| [Fa L2

ol vl

Figura 6.16. Pantalla de Reportes de Materias

6.9.4.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Materias y hacer doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

6.9.4.2. Descripcion de la Pantalla

Materia Inicial
Permite ingresar el rango inicial de la Materia a consultar.

Materia Final
Permite ingresar el rango final de la Materia a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

\.
PEN ¢
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:
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Figura 6.17. Reporte de Materias
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6.9.5. Reporte de Cursos

Impresion de Cursos..

| Parametros

l Curso Ircial rﬁxn—'g
Carso Fnal Wﬂ
Destno & Pantala ¢ Impesoa
Fa 3

S| ¥

Figura 6.18. Pantalla de Reportes de Cursos

6.9.5.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Cursos y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.5.2. Descripcion de la Pantalla

Curso Inicial
Permite ingresar el rango inicial del Curso a consultar.

Curso Final
Permite ingresar el rango final del Curso a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

PROTCOM
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:

= cwe fo o n
Birenta e Dorse - Mikante Bis i
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i
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Figura 6.19. Reporte de Cursos
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6.9.6. Reporte de Preguntas

i Impresion de Pregunt as.,

‘ Paametios
Pregunts Inicial ﬁ.iﬁ]_‘ﬂ
PreguntaFinal  [39939 ﬂ
Destino * Partalla T Impiesora
; [Fm: _'_]
S| v
Salir al Meny

Figura 6.20. Pantalla de Reportes de Preguntas

6.9.6.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Preguntas y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.6.2. Descripcién de la Pantalla

Prequntas Inicial
Permite ingresar el rango inicial de las Preguntas a consultar.

Preguntas Final
Permite ingresar el rango final de las Preguntas a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.
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~ Sistema !;ivfgdiwic'(iinnjerg te

Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la

impresora y automaticamente se presentara su reporte:
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Figura 6.21. Reporte de Preguntas
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6.9.7. Reportes de Ayudantes

Impresion de Ayudantes,

Paametios
| Agudantz el [6000T ﬂ
% Apudante Final Iggggg ﬂ
Deastino & Pantalla 1 impiesora
i
| [Fas =]

8w

Figura 6.22. Pantalla de Reportes de Ayudantes

6.9.7.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Ayudantes y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.7.2. Descripcion de la Pantalla

Ayudante Inicial
Permite ingresar el rango inicial del Ayudante a consultar.

Ayudante Final
Permite ingresar el rango final del Ayudante a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 22 - ESPOL
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:

I BER
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Figura 6.23. Reporte de Ayudantes
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6.9.8. Reporte de Usuarios

Impresion de Usuarios...

Parametics

Usuaolncad  [o000T Y
Usuano Fnal %—ﬁ

Destno & Pantala  Impresora
[Faa :J
&l ®
| [Sair_of Menu]

Figura 6.24. Pantalla de Reportes de Usuarios

6.9.8.1. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Usuarios y hacer doble “click” con el boton izquierdo del mouse.

6.9.8.2. Descripcion de la Pantalla

Usuario Inicial
Permite ingresar el rango inicial de la Usuario a consultar.

Usuario Final
Permite ingresar el rango final de la Usuario a consultar.

Destino
Permite seleccionar si desea el reporte a la pantalla o por impresora.

p
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Luego de seleccionar las opciones debe de dar click en el boton de la
impresora y automaticamente se presentara su reporte:
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Figura 6.25. Reporte de Usuarios
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6.9.9. Barra de Herramientas de Reportes
Cada opcion de Reportes tiene su barra de herramientas.

=

Botones de la Barra de Herramientas:

@] |Imprimir todos los registros seleccionados |
=<l B - o

[ e } Salir de la pantalla actual |
L 1 e e e !

- ESPOL
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CAPITULO VI

MENU PROCESOS

Este capitulo trata sobre las diferentes opciones que
tiene la opcidn menu procesos del Sistema
Estadistico Docente.



Manual de Usuario - Sis'r_ema_ Estat_h’.s‘tl'm !J‘m'er_ue

7. MENU PROCESOS

7.1. MENU PROCESOS - MOVIMIENTOS

En este menu se procesan los datos que alimentan al sistema actual. Presenta
la siguiente pantalla:

. Meng Prndopal..

| Martenimionts  Procesos  Uthdad
4 3 ¥

/8 L Movementos 1 Fogaries |

Mantemmiento

iases | Procesos

Encuestas

Asngnacion de Prodesores

Figura 7.1. Menu Procesos Movimientos
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Sistema_Estadistico Docente

7.1.1. Menu Proceso: Ingreso de Encuestas

w. lngreso de En
Mo Considta de Encusstas

Datos. . )
Unidad 00001 _A_IfacdaddeEbdﬂ:a Fecha [13/0972000 1™
Frofesor [00002  MhjfAgulera Wiksn, Ing. Temo[7— [H0000001
Matena  [51010073 dMjElectioncal Pardlelo[T
Preguntas..

|| | Codigo Descripcion Valor |~

|| |DOD01 Al micio del tesmino propotciono § explico a los estudiantes la programa
00002 |Demuestia constantemente la prepaiacion de las cla

{00003 [Cumple con los objetivos piopuestos en el programa

00004 |Onenta al estudiante res al matenal aiio a los e
00005 [Presenta el contemdo de la clase de una manera compiensible

00006 Reahza antes de la terminaciin de cada clase una sintesis sobre los pu
00007 |Evidencia domenio del contenido de la materia que dicta. |

O O | e | e | O

Observacion.

W]« M| D|R|X|&@|E

SEOF110

Figura 7.2. Ingreso de Encuestas

7.1.1.1. Objetivo

Permite ingresar las encuestas realizadas a los docentes por Unidad
Académica, Profesor, Materia y Paralelo.

7.1.1.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcién

Encuestas del Menu de Procesos y hacer doble “click” con el botén izquierdo
del mouse.

PROTCOM  Capitulo 7 Pigina2 ~ ESPOL
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7.1.1.3. Descripcion de la Pantalla
Unidad
Debe ingresar el codigo de la Unidad Académica.

Profesor
Debe ingresar el cédigo del Profesor.

Materia
Debe ingresar el codigo de la Matena.

Fecha
Debe ingresar la fecha de la encuesta.

Término
Debe ingresar el término en que se realizd la encuesta.

Paralelo
Debe ingresar el paralelo donde se aplico la encuesta.

Coédigo
Presenta el codigo de la pregunta que forma parte de la encuesta.

Descripcién
Presenta la descripcion de la pregunta que forma parte de la encuesta.

Valor .
Debe ingresar el puntaje obtenido en la pregunta.

Observacion
Se ingresan las observaciones que se encuentren en la encuesta.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 3
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Sistema Estadistico Docente

7.1.2. Consulta de Promedio de Encuestas por Pregunta

|

POR PREGUNTAS

i

i 5 I l s

| 4 4
53 3

: =

{ £ "

; a 2 - 2

5 1 L 1

0 _ Lo

s riviniwivioleniai@izipinizgi2ig iR RGNS R R'RAE'S

|

PREGUNTAS

" e -

SEDF2110

Figura 7.3. Consulta de Promedio de Encuestas por Pregunta

7.1.2.1. Objetivo

Presenta el promedio que alcanzo el docente en el paralelo encuestado.

7.1.2.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la pestana
Consulta de Encuestas.

PROTCOM
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Luego de seleccionar la forma de su reporte debe de dar clic en el boton
consultar y automaticamente se presenta su reporte.

| SRR s
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| E CISE — W
‘ Canirn da hamagermr o farece linivron
| Tomme: 1 7 Emarcrn SOURRES | Trenasd o Rumend 1,77
‘ e . Leodasin  Jogusbon Wiin, g Drimeis fvecior
| Caidek  Fomdud b Do
Mowrn T s | Buralede: |
POR PREQUSTAS
] H
4 ']
LB =
5 2 >
1 P4
| J
0 2
; e el b by ek Tl b i b
| FREGUMTAS .I

ldel L] ” : ]@Iéiléﬂ”cﬂml de Tota

Figura 7.4. Reporte de Encuestas
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7.1.3. Proceso: Asignaciéon de Profesores

w. Asignacion de Profesores

! Datos
‘ Unidad  [D0001 ﬂrumajdezimma
| Froiesor (06002 M Poers Wikn Ing
| Temno [;_
|
| Preguntas .
‘ Codigo MO4DESCRIP Paralelo | ,NU™ | Statys |
1 1 (01010073 {Electrénica |. 1 P %
“
! Adicionas Maleria
wlelvn] olmlx|al
Consulta Ok, SEDF2120

Figura 7.5. Asignacion de Profesores

7.1.3.1. Objetivo

Asigna materia y paralelo a un Profesor.

7.1.3.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Asignacion de Profesores del Menu de Procesos y hacer doble “click” con el
botdn izquierdo del mouse.

. ",uﬁﬁ\
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i
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7.1.3.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el codigo de la Unidad Académica.

Profesor
Debe ingresar el codigo del Profesor.

Término

.S'istema E.\rm({igig-qu)m'enlc

Debe ingresar el término actual (término que se esta procesando).

Codigo

Presenta el codigo de la materia que dicta el profesor.

Descripcién
Presenta la descripcion de la materia seleccionada.

Paralelo

Debe ingresar el paralelo en el que el profesor se encuentra dictando la

materia.

Num. Alumnos

Debe ingresar el numero de alumnos que hay en el paralelo.

Status

Indicador que debe estar activo (| ¥ |) para actualizar materia.

Adicionar Materia

Se presiona este botdn para adicionar una nueva materia que va a ser dictada

por el profesor seleccionado.

PROTCOM * Capitulo 7 - Pdgina 7
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7.2. MENU PROCESOS - REPORTES

En este menu se realizan todos los reportes que el usuario necesita. Presenta
la siguiente pantalla:

m

| Manterieentc  Procescs  Ltddad

o % w t
2 omer ! [r=r |
Mantenimiento t
% S, . |
; . ok o |
LE’?Y 3 4" 7 4 «'!“_”&; ,,«f l
Procesos [ s et . ? i
2 | .
Uslidades rrocesos - B
’ Conaulta F apecihica de Profess
Consulta Genctal de Profasmn: po Progunta
Consulla General de Profesoms po Arsa
Consulta [ specifica de Limdades
Consulta Genrsal de lindades por Pregunta
Conmulta General de Undades por Area
Connulla General de Divisson por Progunta
Consulta Genoral de Divinon por Auna
|
i
Figura 7.6. Menu Procesos: Reportes
PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 8 " ESPOL
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7.2.1. Consulta especifica de Profesor

i w, Lonsulta Fspecifica de Profesares.

| Datos .
Uridsd [00007 MY Facukad de Eiecica Promedso Artence [
Protescr (00002 @M foguders Wisén ing PomedoActud  B77
Matens 37010075 #MY Electiomca PomedoEspal [
Paaislo 7 ﬂf:ech& [13705/2000 Temeno i No Encussta i
Grahco !.DBU j

| Giatico

5 - : 5

| N :

| 4 4

| > L 3

| 5 "

|

| 1 1

D— im ~ i =N Bt L1 8 [ox wle |~ eyl § "~ o
aipigizigigieiaipi2icigigizigigiz 2R 'Y R'S'RE'S'E''E

| iy n| (R

!

i SEDF2210

Figura 7.7. Pantalla de Consulta Especifico de Profesor

7.2.1.1. Objetivo

Presentar datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los
parametros ingresados.

7.21.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta Especifica de Profesores del Menu de Procesos y hacer doble “click”
con el botdn izquierdo del mouse.

PROTCOM " Capitulo 7 - Pigina9 ~ ESPOL
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7.2.1.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el cddigo de la Unidad Académica.

Profesor
Debe ingresar el codigo del Profesor.

Materia
Debe ingresar el codigo de la Materia.

Paralelo
Debe ingresar el codigo del Paralelo.

Fecha
Presenta la fecha promedio en que se realizé la encuesta.

Término
Debe ingresar el término en que se realizo la encuesta.

Paralelo
Debe ingresar el paralelo donde se aplico la encuesta.

Promedio Anterior
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la anterior evaluacion.

Promedio Actual
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ultima evaluacion.

Promedio Espol
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ESPOL.

No. de Encuesta
Presenta €l numero de encuestas realizadas.

Grafico
Permite seleccionar el tipo de grafico a presentar. Pueden ser: de linea, 3D Pie,
3D Bary area.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 10
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Luego de seleccionar la forma de su reporte debe de dar clic en el boton
consultar y automaticamente se presenta su reporte.

L M= 1|
; -~
‘ RPIRE Ty ooy
g CISE Dasarie: Bend -
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Towninss 1§ # Braress | Tmmad o Al 31,77
Dot i Tomomn Iocfmen  Apudos Wike, oy Iromede Aaweior
\ LT PR Ay —
; Miwn  Doassem | Bvabd:
] |
§ + 4
2 +3
2 - 3
] l -1
RRCRANARANAARAAREARARAARRAARNAN
| >l
| et [ [+ )]0 ][5 (@ ]e]a] [cona] de Tota

Figura 7.8. Reporte Especifico de Profesor
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7.2.2. Consulta General de Profesores por Pregunta

k&, Consulta General de Profesores por Prequnta
| Uridsd [poo0T @M acidtad de Eléciica Fecha |
Protecor {00002 _&]Mﬂaa\vhm, ing. Temnofi
Materia (51010073 #hjfElectionca | Pasleio[{
Preguntas
- Promedio | Promedio | Promedio
SRIFEER-A0 S ler Parcial | 2do Pacial | _Total
1 inicio_del tesmino proporciono y exphico a los 4.00 o 0.
2 |Asigna actividades de aulcaprendizaje a los est 4,00 0 0
3 _|Asigna actividades gue requieren de algin nive 4,00 1] 0
4 _|Asiste regularmente a clases { frecuencias ) 3.00 0 1]
5 [Califica en foima adecuada los temas de exdme 3,00 0 0
6 _|Contesta, en forma apropiada, las preguntas for 5.00 g 0
7 |Cumple con las politicas de evaluacion sefialad 3.00 b 0=:J
Ml rn] 22@|R
SEDF2220

Figura 7.9. Consulta General de Profesores por Pregunta

7.2.2.1. Objetivo

Presentar datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los
parametros ingresados.

7.2.2.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta General de Profesores por Pregunta del Menu de Procesos y hacer
doble “click” con el botdn izquierdo del mouse.

7.2.2.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el cédigo de la Unidad Académica.

Profesor
Debe ingresar el codigo del Profesor.

Materia
Debe ingresar el codigo de la Materia.

&
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Paralelo
Debe ingresar el codigo del Paralelo.

Fecha
Presenta la fecha promedio en que se realizo la encuesta.

Término
Debe ingresar el término en que se realizé la encuesta.

Paralelo
Debe ingresar el paralelo donde se aplicd la encuesta.

Promedio Anterior
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la anterior evaluacion.

Promedio Actual
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ultima evaluacion.

Promedio Espol
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ESPOL.

No. de Encuesta
Presenta €l numero de encuestas realizadas.

Grafico
Permite seleccionar el tipo de grafico a presentar. Pueden ser: de linea, 3D Pie,
3D Bary area.

-y
¥
)

* s
ML o T
PERNAC
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Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el boton de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.
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4 Awrs g ewmw L 3 Les

S Cavm m (e ety e o v T a— B8
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B 14 ™ da o b . :‘.: ﬂ
L] e 0 ][5 @) [cenar] 263  Tamm  00x

Figura 7.10. Reporte de Preguntas
NAS
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Sistema Estadistico Docente

7.2.3. Consulta General de Profesores por Areas

| -
| = Consulta General de Profesores pror Area,..

Datos..

Undad [00001  @M|FFacikad de Eléctica Fecha |
Protesor [no002 bo“_jhgjaaw&én, Ing Tmr—
Matens 01010073 dd|Electirca Paaleo]
Preguntas..
. Promedio | Promedio | Promedio ~
Descapcion de Area le1 Pascial | 2do Pascial Total
1 o del profesos. 3.00 0 0
2 |Desanolio del cuiso 4.30 0 0
3 |Evaluacion del aprendizage 3.14 0 0
4 _|Diganizacién del cuiso 4.00 D 0
5 {Relacién profesor - estudiante en el cun 4.00 0 0
RIS
SEDF2230

Figura 7.11.  Consulta General de Profesores por Area

7.2.3.1. Objetivo

Presentar datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los

parametros ingresados.

7.2.3.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta General de Profesores por Area del Menu de Procesos y hacer doble

“click” con el boton izquierdo del mouse.

PROTCOM " Capitulo 7 - Pigina 15
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7.2.3.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el codigo de la Unidad Académica.

Profesor
Debe ingresar el codigo del Profesor.

Materia
Debe ingresar el codigo de la Matera.

Término
Debe ingresar el término en que se realizo la encuesta.

Paralelo
Debe ingresar el paralelo donde se aplico la encuesta.

(@Y N

BENAS
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Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el botén de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.

Wack . 1905t
CISE S, DM
| Cextro de Srvesnigacien y Sovcre Féucariva
| Reporte de Profeser por Areas
Tomu s b
Dy i Hanrw lsernw Loslas » Apuha Wihan Ing
T idad Ficuind & Fcuss
Masrin: Fhowomia l N R |
[ oA WOMETIC 1 VAMTA  DROASITIO § MWL TOTA 3
1 Cemplmiess dal g fissr 398
7 Deeaml lcwws 4, .
5 Emdmcwndelopmadias 31
4 Onpuomacssdslcwss ike
5 Jalswspefacer- winlash saalcm L
hd

L<le] 1eer DL (D)@l (cona] sss5  Tams  1oox

Figura 7.12. Reporte de Areas

ENAS
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7.2.4. Consulta Especifica de Unidad

w. Consulta Especitic a de Umdad..
Uridad [00001 MY FFacubad de Eléctica Promedio Anterior [
Fechs  [TSAB/2000  Temno [T PromedoActud 377
Grafico T-?OB"' :j Promedso E ¢pol
Mo Encuesta F
Grahcn.
s
4
3
1
0 -~ % ] L)
2 ® * T ~
RIS
| Regstro Incial Ok.. SEDF2240

Figura 7.13. Consulta Especifica de Unidad

7.2.41. Objetivo

Presenta datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los
parametros ingresados.

7.2.4.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta Especifica de Unidad del Menu de Procesos y hacer doble “click” con
el boton izquierdo del mouse.

PROTCOM Capituh; 7~ Ptfgina 8 -  ESPOL
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7.2.4.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el cédigo de la Unidad Académica.

Fecha

Presenta la fecha promedio en que se realizé la encuesta.
Término

Debe ingresar el término en que se realizo la encuesta.

Promedio Anterior
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la anterior evaluacion.

Promedio Actual
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ultima evaluacion.

Promedio Espol
Presenta el promedio que obtuvo el profesor en la ESPOL.

No. de Encuesta
Presenta €l numero de encuestas realizadas.

Grafico
Permite seleccionar el tipo de grafico a presentar. Pueden ser: de linea, 3D Pie,
3D Bar y area.

Wiy

!""'u on W - \a.\‘
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Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el botén de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.

j B e Isee
CISE Yourrn: KAX
Conap o Su scidigunion » Sevvidie Sdeaadvs
Tema s ' # Mesnns | Irmede Aawai 107
Tirsg wom: P T owesem beofacn  Agwdas Wises, Wy Iromed s Ansndis
T dad Foetad #< Bacsan
Mase v Tomsaon | N i

5
4
2
2

E
- - L Lo - v

o D1 @@ ] = e

Figura 7.14. Reporte de Unidad
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7.2.5. Consulta General de Unidades por Preguntas

w_Lonsulta General de Unidades por Pregunta..

Datosg |

Undad [poo01 @ fFacullad de Electncs
Fecha [ - Temino[{

Preguntas
b Promedic | Promedio | Promedic =
DRI M s 1o Porcinl | 200 Pascind | Total ]
1 inicio del termino proporciono y exphico a los 4,00 0 0.
|2 _|Asigna actividades de autoaprendizae a los est 4,00 0 0
3_|Asgna actividades gue requieren de algin nive 4,00 1] g
4 |Asiste regularmente a clases | frecuencias | 3.00 0 o
| | § |Califica en forma adecuada los temas de exidme 3.00 0 0
| | & {Contesta, en forma apropiada, las preguntas for 5.00 0 0
;_ 7Cmphcmluglﬁcndewahuciénm 3.00 0 0
| OKICIE S
\

SEDF2250

Figura 7.156. Consulta General de Unidades por Pregunta

7.2.5.1. Objetivo

Presenta datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los
parametros ingresados.

7.2.5.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta General de Unidades por Pregunta del Menu de Procesos y hacer
doble “click” con el botén izquierdo del mouse.

PROTCOM
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7.2.5.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el codigo de la Unidad Académica.

Fecha
Presenta la fecha promedio en que se realizo la encuesta.

Término
Debe ingresar el término en que se realizd la encuesta.

Sistema_Estadistico Docente

Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el boton de la impresora y

automaticamente se presenta su reporte.

-~
T Lo
CISE L
Cemtre de Mvesngacion y Sevice Bdecative
Raeporie de Unidades por Pregunias
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Figura 7.16. Reporte General de Unidades por Pregunta
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7.2.6. Consulta General de Unidad por Areas

w. [onsulta General de Unndades por Areas.

|~ Datos. .
| Uridsd 00001 @MhfFacutad ce Eiécinca

Fecha | : Temnc[7
Preguntas,
i Promedio | Promedio | Promedio +
Descripeion de Area ler Parcial | 2do Parcial | _Total
1 4C : del prolesor. 3.00 0 0
2 |Desarnollo del curso 4.30 g 0
3 |Evaluacion del aprendizaje 3,14 0 0
4_{Organizaciin del curso 4.00 g 0
5 |Relacion profesor - estudiante en ol cur 4,00 Lt 0

M« M| S|

SEDF2260

Figura 7.16. Consulta General de Unidad por Area

7.2.6.1. Objetivo

Presenta datos promedio de los resultados de las encuestas de acuerdo a los
parametros ingresados.

7.2.6.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Consulta General de Unidad por Area del Menu de Procesos y hacer doble
“click” con el botdn izquierdo del mouse.

7.2.6.3. Descripcion de la Pantalla

Unidad
Debe ingresar el codigo de la Unidad Académica. & 3
Fecha L
Presenta la fecha promedio en que se realizo la encuesta. gL 2
Término FRATE Toes
Debe ingresar el término en que se realizo la encuesta.
CAM S
PENAS
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Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el boton de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.

| = 1800 —
g CISE Beurm: KAX
Cemre de bevesn gacien y Servnie Bdacariw
Reporte de Unidades por Areas
| Tore s 1
| e Hanvas Tvomcw
i W b Tz und 4 Thicina
B S R W GRS M S—
i 1 Cemplmses dolpesfhess e
| 2T Deawl bisws e
| 3 Boabamsvadelopsudisge LS 1]
| 4 Orpoisecindulowse b0
§  akedngmefees- winbaah weslon .0
|
!
5 =~
;[:D 1de 1 v [ - ][a]’[gl“cmﬂ Sde§  Toa5 100X
Figura 7.17. Reporte de Unidad por Area
."“.“_S ’
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7.2.7. Consulta General de Division por Preguntas

e Promedio | Promedioc | Promedio ~

Descripcion de Pregunta toe Pascial | 2do Pascial]  Total ||

1 micio del termmo proporciono y explico a los 4.00 0 0.
2 _[Asigna actividades de autoaprendizaje a los est 4.00 0 0
3 _|Asigna actividades gque requieren de algin nive 4.00 0 0
4_|Asiste rogularmente a clases [ frecuencias | 3.00 0 0
5 |Califica en forma adecuada los temas de exame 3.00 0 0
6 _[Contesta, en forma apiopiada. las preguntas for 5.00 0 0

7 con las politicas de evaluacién sefialad 3.00 0 0«

£| S| ¥
SEDF2270

Figura 7.18. Consulta General de Divisién por Pregunta

7.2.7.1. Objetivo

Presenta el promedio general de la division por preguntas.

7.2.7.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion
Consulta General de Division por Pregunta del Menu Procesos y hacer doble
“click” con el boton izquierdo del mouse.

7.2.7.3. Descripcion de la Pantalla

Término
Debe ingresar el téermino en que se realizo la encuesta.

Fecha
Presenta la fecha promedio en que se realizo la encuesta.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 25 " ESPOL
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Sistema l' stadisam Dm,enre

Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el boton de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.
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Figura 7.19. Reporte de Division por Pregunta
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7.2.8. Consulta General de Division por Areas

_ Consult F.--nn.ti de Division por Areas
Datos.
?ermno[]_ Fecha r___
Praguntas )
g Promedic | Promedic | Promedio
Descripcion de Areas 1et Parcial | 2do Parcial | _Total
1 o del profesor. 3.00 0 0
2 |Dezairollo del curso 4.30 0 0
3 |Evaluaciton del aprendizaje 3,14 0 0
| |4 _|Organizacion del curso 4.00 0 0
| |_5_|Relacién profesor - estudiante en el cw 4,00 0 0
£| S| ¥
SEDF2280

Figura 7.20. Consulta General de Division por Area

7.2.8.1. Objetivo

Presenta el promedio general de la division por areas.

7.2.8.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Consulta General de Division por Area del Menu Procesos y hacer doble “click”
con el botén izquierdo del mouse.

7.2.8.3. Descripcion de la Pantalla

Término
Debe ingresar el termino en que se realizé la encuesta.

Fecha
Presenta la fecha promedio en que se realizo la encuesta.

PENAS
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Luego de seleccionar la opcion debe de dar click en el boton de la impresora y
automaticamente se presenta su reporte.

1 Setas 1900 2NE -
: g Cortrs Lngarvenind du Tameivgia Sl retve -
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Figura 7.21. Reporte de Division por Area
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7.2.9. Barra de Herramientas de Menu Procesos: Movimientos

Cada opcion de Movimientos tiene su barra de herramientas.

Botones de la Barra de Herramientas:

T 1 Tiral primer registro

« | |Iralregistro anterior

L
|
|
1 | . , e
‘r
|

1IN Ir al siguiente registro

W Ir al altimo registo .
N| |Nuevoregisto ]
| |Grabarregistro ]
Yﬁ | Eliminar registro B ﬂ\
"&| | Imprimir todos los registros ]

E Salir de la pantalla actual |

it
i

1"“"-"'0.1;-"!!?’_321‘

g R ph- R 1
= AP
‘a'%.-:)e;::;r ¢

- s

¥ )

L8

PEN A<
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it g0 Barra de Herramientas de Menu Procesos: Reportes

Cada opcion de Reportes tiene su barra de herramientas.

IR

Botones de la Barra de Herramientas:

W] [ral primer registro

:..1. Ir al registro anterior e
] el sguenteregisto

y| |Iraldtimoregisto R
@ '_E_(‘J_a_rg_éﬁhﬁrmécién solicitada a la pantalla

LQJ Imprimir todos los registros o

‘I_E]_q- Salir de la pantalla actual - m____ﬁé‘

"’i".\;\_)
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CAPITULO VIII

MENU UTILIDADES

Este capitulo trata sobre las diferentes opciones que
tiene la opcidn menu utilidades del Sistema
Estadistico Docente.
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8. MENU UTILIDADES

8.1. MENU UTILIDAD - MOVIMIENTOS

En este menu se procesan los datos que alimentan al sistema actual. Presenta
la siguiente pantalla:

| Manterimeertc  Srocesos  Ltlided

4l B B

/@ o Moveent

Manlenimiantno

kv_”v

Procesos

2 Utilidades

\tilidades

Ingpeso de Paametios
Crear Hueva Division
| Respalda/Restawa informacion
| Adiciones Informacion

Figura 8.1. Menu Utilidades

PROTCOM  Capitulo 8- Pdgina 1 ESPOL
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8.1.1. Menu Utilidad: Acceso a Transacciones

Sistema Estadistico Docente

w. Mantenmaento de Acceso a Transacaon.,

[Diato de Usuana

Codgo  [o811368532 M

Nombe  §van Ronguilic M

Transacciones

Mantemsmiento de Unidades
Mantenimento de Aieas
Manterimento de Profesores
Manterimmento de Cursos
Mantenmmiento de M atenas
Mantenmuento de Preguntas
Mantenmiento de Apudantes
Mantenimwento de Usuanos

RARKRRXAK

REAANSNRNERNANN
LAXXXRXXX
RERRRNANEKAN

Pt ad [ [0 [am o0 (g [=e

-

Descripcion | [ Adicion | Modificar | E lim ~

;
§
]

SRXKNXX X Njm

¢

0

Wl «r [n] 0|R|X|S|Re

SEDF3N0

Figura 8.2. Acceso a Transaccion

8.1.1.1. Objetivo

Permite dar acceso a los usuarios a las diferentes transacciones que tiene el

Sistema Estadistico Docente.

8.1.1.2. Forma de Acceso

Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcién
Acceso a Transacciones del Menu de Utilidad y hacer doble “click” con el

boton izquierdo del mouse.

8.1.1.3. Descripcién de la Pantalla
Codigo
Debe ingresar el codigo del Usuario.

Nombre
Muestra el nombre del usuario.

Descripcion
Muestra nombre de la transaccion a la que se va a dar acceso.

PROTCOM ' Capitulo 8- Pigina 2
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Acceso
Da acceso a la transaccion actual.

Consulta
Da opcion de consulta a la transaccion actual..

Adicionar
Da opcion de Adicionar datos a la transaccion actual..

Modificar
Da opcion de Modificar datos a la transaccion actual..

Eliminar
Da opcion de Eliminar datos a la transaccion actual..

YA

AR

A\l

Capitulo 8- Pdgina 3 ESPOL
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8.1.2. MENU Utilidad: Ingreso de Parametros

; w. Ingreso de Parametros, £3

Dato: Paametros

Termine a Procesar F

Nmmodepregmtaslgg
Y ot Miremo Preg {1_ Valor Masamo Freg I‘S_

2| &

Consulta Ok SED

Figura 8.3. Ingreso de Parametros

8.1.2.1. Objetivo

Presenta los parametros generales del sistema.

8.1.2.2. Forma de Acceso
Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Ingreso de Parametros del Menu de Utilidad y hacer doble “click” con el boton
izquierdo del mouse.

8.1.2.3. Descripcion de la Pantalla

Termino a Procesar
Debe ingresar el termino que se esta procesando actualmente.

Numero de Prequntas
Debe ingresar el numero de pregunta que tiene la encuesta.

Valor Minimo de la Prequnta
Debe ingresar el valor minimo que tienen las preguntas de la encuestas.

Valor Maximo de la Pregunta
Debe ingresar el valor maximo que tienen las preguntas de la encuestas.

ESPOL
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8.1.3. MENU Utilidad: Ingreso de Divisién

g w. inareso de Division..

Datos Division

N

| Nombre {Matenas Teoncas
Representante [y o Meps
| Duectono Prnc [Teonca

Nombie Direce. [.\m

Statue [:'
- Ml n] D]E[X| @R

| Consulta Ok.. SEDF3120

Figura 8.4. Ingreso de Division

8.1.3.1. Objetivo

Crear nuevas divisiones para nuevos modelos de encuestas.

8.1.3.2. Forma de Acceso
Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion Crear

Division del Menu de Utilidad y hacer doble “click” con el botén izquierdo del
mouse.

8.1.3.3. Descripcion de la Pantalla
Cdédigo
Debe ingresar el codigo de la Division a crear.

Nombre
Debe ingresar el nombre de la Division a crear.

Representante
Debe ingresar el nombre del representante de la Division.

Directorio Principal
Muestra el nombre del directorio principal donde esta la aplicacién.

PROTCOM Capitulo 8- Pigina 5 ESPOL
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Nombre Directorio
Muestra el nombre del directorio donde esta la Division.

Status
muestra el estatus del Registro actual.

~=.
oo
&
o
e
°
J" i
£ %
1 Y- -
= ¥
<.
< _y
o Toes
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8.1.4. MENU UTILIDAD - RESPALDAR / RESTAURAR INFORMACION

w. Respaldar Restaurar Informaci... a ‘
Opciones..
& Respadar © Restaua
| ¢ [ANDREA] =]
& ¥
SEDF3140

Figura 8.5. Respaldar / Restaurar Informacion

8.1.4.1. Objetivo

Permite respaldar o restaurar informacion del sistema.

8.1.4.2. Forma de Acceso
Para acceder a esta pantalla solo tiene que posicionarse sobre la opcion

Respaldar Restaurar Informacion del Menu de Utilidad y hacer doble “click” con
el botdn izquierdo del mouse.

8.1.4.3. Descripcion de la Pantalla

Opciodn
Indica proceso a realizar si es respaldar o restaurar informacion.

Unidad
Indica la Unidad donde se va a respaldar la informacion.
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8.2. BARRA DE HERRAMIENTAS DE MENU UTILIDAD

Cada opcion de Movimientos tiene su barra de herramientas.

«[«p 0] plalX|s|E]

Botones de la Barra de Herramientas:

Tlral primer registo

I p lr al registro anterior

IS

i lIr al siguiente registo

Tyl liraldtimoregisto -
h——t——————— - -

0] | Nuevo registro |
“ 'T'GréEéFrégEt’rB - 7 a
lx E ‘E'IirinTriar registro B . -
"'Q " Imprimir todos los registros ]

e g
' Salir de la pantalla actual

G

A2
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Cada opcion de Reportes tiene su barra de herramientas.

Sistema Estadistico Docente

Rt rite

Botones de la Barra de Herramientas:

Tl [iralprimerregisto |
i
. ¢ | | Iralregistro anterior '
— :
Ty Ir al siguiente registro i
Y Ir al ultimo registro i
| Zn| |Cargar Informacion solicitada a la pantalla |
‘& | Imprimir todos los registos
!L——“ﬁ _+ |
Il e Salir de la pantalla actual i
[ i
& ;
/
.
—— L alms
p[—‘\q‘
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
~ HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritmeticas - légicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencién humana.

El Hardware o Equipo de Coémputo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura A.1).

‘e Unidad de Entrada 'Se mgresa ‘los datos e instrucciones en la
‘computadora, utilizando por ejemplo el
'teclado. {

‘e Unidad de Proceso 'La computadora procesa o manipula esas|

1  instrucciones o datos.

i- Unidad de Salida 'La computadora comunica sus resultados al|

' Usuario; por ejemplo desplegandola en un|
‘ ' monitor o imprimiéndola. !
' Unidad de Memona)La computadora coloca la informacién en unl
' Auxiliar 'almacenador electrénico del que puede!
|recuperarse mas tarde. |

Tabla A.1 Componentes de una computadora

Impresora
Monitor (Salida) N \
: . :
/\ ml e |
— A e

CPU Tl de Disco

o Mouse

Teclado )

Figura A.1 Componentes de una computadora.

b
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA
A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) y el
subteclado numerico (en el area derecha).

IiE ajajajajaio]ais L;IEQ g

r:f*lll »rU@@BBIEﬁ (G121 & )
IQ@Q!QI@II;EQB IQQT
ENJEIEUELUN l! EJEJCe) L
Q]Q@QQ@@JQ s 1] e gggﬁ.?
BEIC) e 6 E =) Ew ol o

Figura A.2 Teclado.

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

* Teclas de Funcién.
Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se

reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

2, 7 .
e Teclas Alfanumeéricas. ":
> '-.'
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuaciong’, - \E
%\ X ]
e F e Jlas
PENAS
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o Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
Cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

e A —— ST— NP ——

FLECHA ARRIBA 'Movimiento cursor arriba.

- r——————— e, - -
|
|
|
|
I

[_—_Eﬂ FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo. |

— S— —

FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

| E ' FLECHA DERECHA | Movimiento cursor derecho.

i
\

| HOME  |INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea.

_____ t..

Fin END FIN 'Mueve el cursor al final de la linea.
= |p |Re - T
Re UQGE pis Permite avanzar paginas anteriores a la actual. !
pA | A - ,o e . |
’ Avj DO(\;NEN pXG Permite avanzar paginas posteriores a la actual. |

Tabla A.2 Teclas de movimiento.

(2

b - PR P
> E g m\&%‘;\ﬁ] \;. O

Wit .ol
ATV
PENAS
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+ Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

| e———— g e TR pr e - — T T e

[Cuando esta activada, puede msertar

|INSERT | INSERT

jnser § | | | caracteres de un texto. - ‘
[F—— - o
| I SEETE | soen 'Borra el caracter que esta en la posicion actual |
= 0 = __|del cursor. S I

_— NUM | BLOQ 'Con esta tecla, se convierte el teclado.
1 LKk  [how numérico a un teclado de edicion. l
i | Realiza el retroceso de un caracter, borrando;
| < BACKSPACE RETROCES

el caracter que esté en la posicion del,
| - __ |retroceso.
|| 1mr EE:Q‘ETEN f gﬂ? Captura la pantalla que se encuentre activa.
> - [ i —— = e —————— ]
| SCROLL L BLOQ £
i Biog LOCK i DESPL \ Retroceder pagina.

!H_ B AB TABULADOR | Desplaza el cursor a la S|gwente posucaon del:
= |  |tabulador. ]
I - CTRL CHNTROL TES utilizada para ingresar ciertos codigos y
=== | SR — caracteres que no estan en el teclado normal. |
- |

Alt [ALT ALT |
}mﬂ_ T Srbriesmna esta tecla al mismo tiempo que |
; | SHIFT SHIFT presiona una letra, esta aparece en,
L | e , ‘mayuscula. -
: \ =

—— S ‘Es la tecla pnnc:pat que indica a Iaa‘
il come *_ I 1comgutadora ‘que se ha ingresado informacion. |
'ﬁ | 'Esta tecla es utilizada para realizar salidas o,
f |ESC (ESC ‘cancelar alguna operacion que se esté|
1 |realizando.

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
% cierta informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de dlalogo y
otros objetos graficos.

Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una ﬂecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se Ie
PENAS
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da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del mouse.

TAREA ACCION
Senalar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.
| Hacer ok 'Senale un elemento y, a continuacion, presione y suelte

 rapidamente el botén del mouse.

Arrastrar

Hacer doble clic

Sefiale un elemento, a continuacion, presuone y suelte
| rapidamente el boton del mouse dos veces.

' Senale un elemento, presione y mantenga pres:onado el|
botén del mouse mientras lo desplaza a otra pos.tc:on.‘

| suelte el botén.

Tabla A.4 Acciones del mouse.

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefalando
o la tarea en curso.

Seleccién Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse erﬂ
una ventana. -

1' Puntero para tngresar texto o para seleccionar texto

Seleccuon de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano

- O

La computadora esta ocupada

Seleccnon no dlspomble

1 Ajuste vertlcal
' e 1Ajuste horizontal. .
| I
i - . - i
LN Ajuste dlagonai 1. |
e T - - — — —
W 'Ajuste dnagonal . |
! e ]Mover un objeto |
R . S , .
Tabla A.5 Punteros del mouse. ? g
&l 2
L 5
"'L"-!- was
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador. Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

|Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy|
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
iproporcionan una proteccion contra escritura cuando eH‘
|  orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto. |
'Los discos duros almacenan una gran cantidad de |
informacién. La grabacién y recuperacion de la mformacnén
es mucho mas rapida que en los disquetes.

Y n 1/ﬁ’« diferencia de los anteriores esto almacenan datos‘
" .!" : Opticamente, con la misma tecnologia de la grabaciones
' musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia. |

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento.
A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcién de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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B. GLOSARIO DE TERMINOS

ESREREE

£,

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba
informacién con el teclado, o se seleccionen y elijjan elementos utilizando el
Mouse (ratén). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera
el disco en el cual esta situado dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura’ cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda informacion en el disco,
se muestra informacion en pantalla, o se envia informacién a una impresora o a
través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos
mas recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la pnmera a traves
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularios o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término "programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un Unico
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proposito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los
archivos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros vy
simbolos. Un archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto
quizas avances de linea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCIIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la
que se escribe la informacion.

Arquitectura: Disefno interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el boton del Mouse (ratén) y desplazandolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra
de titulo.

Asociar: |dentificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente”
a una determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estacion de trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un wusuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.

Y Y
b

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de;'%aplicacic'jﬁ
especifico. '

o IRE

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamante

PROTCOM Anexo B — Pigina 2 ESPOL



Manual de Usuario _"Sl':s'f_f.'_fﬂa E?adiﬁc‘g llfgcgrge

visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menus de la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la
barra de titulo contiene también el cuadro del menu Control y los botones
"Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numerico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacién mas pequefia
que puede contener una computadora.

Botén "Maximizar": Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratén), puede
hacer clic en el boton "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafno
maximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menu
Control.

Botén "Minimizar': Pequeno botén, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (ratén),
puede hacer clic en el boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono.
Si esta utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menu
Control.

Botén "Restaurar”: Pequerio boton, que contiene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botdon "Restaurar”
solo aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si
esta utilizando el Mouse (ratén), puede hacer clic en el botén "Restaurar" para
que la ventana recupere su tamano anterior. Si esta empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menu Control.

Botén de comando: Botdon en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la
accion seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y
"Cancelar". Cuando se elige un botéon de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el botén de
comando que Windows NT preselecciona automaticamente. El boton
predeterminado tiene un borde mas oscuro, que indica que quedara
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto

PEx A
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un botén predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro botdon de
comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarias.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacioén hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.

C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
television. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que
representa una opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla
de verificacion esta seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu
Control. Cuando cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha
aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
informacién disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).
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Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse
para ejecutar una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menu o escribirse en el simbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio
a disposicidn del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion
a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesién o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contrasenas de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayusculas y
minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electrénico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben tedas las
opciones disponibles, aparecera también una barra de desplazamiento. ;

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la

informacion necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el -

-
-~
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cuadro de dialogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del mena Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este icono abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de
seleccion puede aparecer como una barra resaltada o como un rectangulo de
puntos alrededor de un texto.

D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o
mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se
desea copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear disenos propios o0 seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton)
dos veces, sin desplazarlo. Esta accién sirve para ejecutar una determinada
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aplicacion, como por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un
Sistema o pieza de hardware.

Direccion de correo electréonico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electronico para un usuario. Una direccion de correo
electronico consta de un nombre de usuario y una direccion de Internet
separados por el simbolo @. Por ejemplo: una direccion de correo electrénico
podria ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y
narnia.com es la direccion en la Internet.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
dialogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y
cuadros de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucién puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una
rama del arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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F

Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencién de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el
nucleo del Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los
pasos para Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos vy
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamaros y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades

de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafno y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.

G

GigaByte: Termino que representa cerca mil millones de bytes datos.

* sl'"s‘h

T B T i
“hi\‘:!-“

- . JTes
Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando -
se desea iniciarlas. FRAS
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Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo
esta identificado por un nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

I

icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono
de aplicacion puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID
de red determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando
Imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicacion determinada. Sélo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo.
Incluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a Internet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
Internet por medio de un proveedor de servicios de Internet. '

)
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la
comunicacion entre el servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administraciéon
de la informacién en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafno maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultaneamente mas aplicaciones de las que
permitiria, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el sistema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de ejecucion

PROTCOM
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cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.
Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones..

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos y
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los
nombres de los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menu Control, representado por el cuadro del
menu Control que se encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar”
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu
Control.

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las lineas telefonicas. Puede usar un mdédem para conectar
su computadora a otra computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmisién de datos, video y sonido en tiempo real.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a traves de las diversas areas de
Internet. Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menus seleccionando opciones en cada
menu. También puede navegar a través de paginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada pagina. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de
hasta 15 caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en {a;

red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominigé

i d
de la red. -
Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el .
caso de una red Windows, puede ser 0 no equivalente al nombre de-

SENAS
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computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasena
de usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el sistema.

P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extension BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual y
determina las acciones que Windows NT llevara a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de segundad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza
para transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el
Portapapeles y posteriormente pegaria en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente,
para la obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion
Importante.

Protector de pantalla: Disefic o imagen movil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (raton) o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La

— = _ — e — e
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informacion se envia desde la computadora al dispositivo a través de un cable.

R

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
informacion almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa o a un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
debera escribir c:\windows\leame. txt.

S

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona
recursos compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
accion subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, debera elegir la accion que desee aplicar sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.
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Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la Intenet se describen usando los
términos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo. Software dependiente de un equipo de computacion. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta.
Las interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para
sistema es anfitrion (anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion,
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

T

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e
imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus,
las teclas de meétodo abreviado aparecen a la derecha del comando
correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la direccidn hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
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FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un
disco duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fisicas se implementan mediante una combinacion de hardware,
software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a traves de la red.

\'/

Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de
ellas también puede cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un icono, o
ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicaciéon: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la
barra de menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o
ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.
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Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los
documentos que estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamarno e informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

W

Windows: Interface grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es
un sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca
informacion en Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es
presentada en paginas Web. Una pagina de la Web puede contener texto y
graficas que pueden ser vinculadas a otras paginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informacion.
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