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r a t¡ttc sin el ¡to sot'ttos nlrtl:t.

r\ ruis parlrcs quc corr su cslitcrzo y bondatl nrc hiln sahid() dirigir por cl car¡¡inrr
corrccto rlc ll r.itla al cun¡plir las rrrct¿s pr'()pr¡cstr¡s.
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A nris anrigos por todo su aprccro.
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Ircrrrrnicnta tlc cstc tralrirlo.
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l.ir rcs¡rons:rhilitlatl ¡ror lrrs lrcclros. itlcls v thrclrinlrs c\pucslils c¡r estl lesis tle
(ir;rtlrr nos cr r rrcs po tttlctt exclusivanlcntc. r cl ¡ratrirrrorrio intclccluirl tlt Ilr rrrisllr:rl
I'llOl ('O,ll (l'n4¡romn do 'l'ccnologít (,, ('tt,t,ltulu.'ititt .t' Disciio Gtúlico) ,,lc l.r

lr.uttcl;r Su¡rcrirrr l'olili'cniea tlcl l.itoral.
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l. (;[,NEITALIDAI)lls

I.I I\TRODUCCION

l:n cstc cupítult¡ sc rlcscribir¿i los objctiros ) principalcs li¡nciones ciel Srstcnl¿ tle
lrlrcntarirl r li¿ctt¡racitin S.l.l" rcrsirinl.0. así c()nro tanrhich. sc dará t¡rra hrcre
cxplicacit)n tl,:l nranr'io tlc éste nlanual 1, hacia qLricncs cstii dirigido cl nrismo.

l:s dr: urucha iniportancia leer cstc manual antcs \/o dura¡rtc la utiliz¡citin tlul Sistcrna.
r a t¡uc kr guiará paso a paso cn cl nraneio dc todas sus fi¡ncioncs.

('on la uvuda de estc Manual los usuurios cncargados dc opcrar cl sistcnra ost¡rán crl
capacidad de:

l:rrrrriliurizll ul Lrsuarirr crrr cl ct¡rripo de conr¡tutacitin:r r.ltilirilrse

I)etclnlirrar Ios rcqucrirrr icntos dc instalacitin para cl Sistcttta

lranriliarizarsc con Ios lirrntatos d!' nrenús. pa¡ltallas. ictt¡tos r rcportcs utilizodos iI
tmr cs dcl sistema.

I:ntrcrrar a l:rs pcrsonas inxllucradas cn las operacioncs a ser dcsarrollatl¡s trr crttla

nrtidulo dcl S istcnra.

I.2 ANTECEDENTES

l:l Sistcnra dc l¡rrc¡rtario v lracturacitin (S.l.tr 1.0) cs un sistcr¡ta para cl nrrn!'ir) \
control tlc un ncgocio en el ámbito comcrcial. cl nlisnro quc utiliza la ¡ntcrtirz grálica dc
\\'irlr.lous para quc su opcracit'rn sea más amigi¡hle. csle tftrcumcnto indica cl nrancio tlc
cstc sistsnr¿t adaptado para cl bucn tlcscr.npcño cn la Iicrrctcría .'ll(Xilrlt". el cull
c()nticrlc krs siguicntes nttitlulos intcgrados:

L lr) \ cntilri()
l. Iracturrc itin

I.3 INTRODUCCIÓN AL SISTEMA

S.l.l . 1.0. sc crcti con la linalidatj de rcalizar con nra\()r rupitlcz los pr()ccsos quc sc

rsalizan sn la cnrpresa. talcs cot¡ro ('i¡lculos dc l)rccios. ( otttrol dc l)roductos. ctc.

?ROT( O.v Cu¡itulo I - Púgim I t..\ t)ot,
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r.l ol],11._'t't\'0 DE IsTE ]tANU.\t_.

l:l ohjctivo tlc estc ntant¡al cs arudar al pcrsonal cnearerdo tlcl rnan,"'io dcl sistcnra tls
Irlr rnturio r I;act.uraciiut. accrca tlcl lu¡lc ion¿¡l icnto del nris¡no r conrpruntlc:

. ( iLr¿r parir ur¡lirar la conrputatlora.
o ( rrlnt¡ instalar v opcrlr el Sistcnra dc Invcrrt¿rrio )' Iracturaci(in.
. ('()¡l()ccr cl alcance dc todo cl sistcnra por nrcdio dc una cxplicaci(in dctalluti¡ c

ilustrada tlc cada una tlc las opcioncs quc kr lilrnrr.

1.5 Olt(;.\\lZ.\C'lON DE ES'l'lr llANli,.\L

l slc n¡lr¡rual esta orua¡rizatio cn cuatr() partcs principalcs

(iencrllidadcs

( apitLrlo I

( l¡ritulo I

( upitulrr i
( ltnitLrlo J

( icncralitlatles
I:xplicacitin tle la lntcrfircc (irállca

I nsta lacirin

( aractcristicas dcl Sistenrl rlc l¡rrcntario ¡ liaclurircirin

'\rranquc del Sistenur dc lnrcntario r liucturacio¡r.

( )pcrlcirin

Iniciando la Operacit)n del Sistenla de Invcntario ¡ liacturacitin
Mcnú C'onexión
Ivf enú Archivo
Menú Inventario
lVlcnú l"acturación
McnÍ¡ Consultas/Rcportcs
Ntcn[¡ Parámetros
IVlcnú Ve nta¡ra
Mcnú Ay uda

.\ncror

I{cportcs Ilealcs
(i losario dc Iérnrintrs

( apitulo 5

( a¡.ritulo (r
( apitulo 7
( a¡ritulo 8
( ;rpitulo 9
( lpitulo l0
( apitulo I I

( l¡ritLrltr Il
( ir¡rituio l3

\ncro .\
. \ ttcro Il

t,Ro11 ()v {itpitulo I -kiginu 2 l:.\l\ )1.
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I.6 ACEIICA DE ES'TE NÍANT]AL

listc \l¡nual dc [)suario conticnc divcrsas ilustraciorlcs r las ilustracior)cs rluc dcbc
scstrir cl I suario paso r paso para L¡tilizar cl Sistcn]il dc Ittlc¡rtario Ijircturaeir)n S.lr.l
I .0. ,\\lcntis irrclur c inlirrnracirin r¡ue lo ) ud r¿'r cn el tliario ttso tlc su c()rtlpLrlit(l()ra.

1.7 ( oN\'[.\('l()NIis ilP(x;tt,\['t(,\s

.\lllcs dc c()ntc¡rzar a utilizar cl Sistcnra dc Iltrs¡tl.ario ) l:irctur¡rei(in. cs inrn(rrlirntc Lluc

cnticrrda las convcnciortcs tipográfica 1'los térnrinos utilizados cn cl ¡llisnr().

1.7.1 ( onr cnciones de Formr¡to dc 'l'erto,

l"ormato 'l'ipo de I nlir rn¡lcirl n

V iñctir nrr¡rrúrica l \ut]1uracitin dc pr()cc(l¡nlicnt()s ltits() il l)rts().

\egrita l,,ir¡uinos a rcs¿ltar por su irtrportattcia.

\ lcnor c¡uc \la¡or quc
Nombrcs de opcioncs (lue nurdc clcgir cl I ist¡ario. r'¿r

sea hacicndrr t¡so tlcl lnousc o tcclado.

( urletcr nritr úscula -
( i¡rxctcros nl inirsc uli¡

Nolrhres rlc tcclirs sc i|licixn c()n nlx\ üsculils

('arirctcr suhra\.ado

Si cstá ubicado bajo las lctras. significa t¡ue cl Iisuario
pucdc utiliz¡r la conrbinacitin dc tcclas:
\t-t . lctra suhra¡ada o dando clic cn la opcitin tlcl
lle¡rú o en el bot(rn.

( ilri llco tlcl hottln I'al¿¡bra botrin ¡ a su latlo irii la rc¡rrcsctttacion urulicir.

1.7.2 ( onlrncir¡nrs Dc ['so l)cl \louse.

'l'érm ino

('olocar el extrcmo supcrior dcl ¡¡lousc sobre .'l clenrctrttt r¡uc i

se desc¿r señalar.

"llaccr c lic" I)resionar cl htxrilr principul tlcl ¡¡lor.rsc (gcrrcnrlnrcnlc c

hotrin izquiordo) r srllt¿tllo intrtcd iutat¡lcnte.

Significado

'Scñalar"

PROl'( O,V (ulitulo I - l'ti¡¡ita .l lt.\'l'( ) L
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'l'('rminr¡ Significado

" \ rrastnrr" Señalar cl clcnrento. luego nrantcncr prcsionarlo cl ¡rror¡sc

nrientras sc ¡¡luc\e r sc lo uhicit cn cl lugar rlcseado.

L7.-¡ ( onr e ncir¡ncs de I 'l'ecl¿do.

-l'ccl¿r §ignilicado

I cc las tlc rn{'totirr abrcr i¡tlo

lccla
Ir\ I t,R ( l]YrR.\R-RETOR\O )

I'eclas que sc utilizan eonr() r.nótod() ahrcviutlo ¡rurir
e'jccutar un proccso. I)or cjcmplo l:l para rrrtlstrur la
a¡ uda.

'l'ecla util¡zacla para c'iccutar un proccs(). Si cn cl
nlant¡al Jiec "l'rcsitr¡tc Ir\ It.R".

lccl¡s d irccc iorralcs
e. ).4. ú

l ccla l ..r tr

( )t lirs tec lirs

l-as tcclas dc avancc dc phgina son utilizadas nilrx
nrorilizarss ü¡ltrc \ari()s clenrc¡ltos ¡.lc un control dc
la pantalla.

'I'ecla utilizada para nrovcrse cr)trc los dilcrcntcs
controlcs dc la fbrma. ( on la t!'cla 

.l 
.ru- sc th cl

cntbquc al prinrer contnrl ubicado a la tlcrcchl¡. con
SHIFT+lAIl. sc da cl lirco al prinrcr conlrol tlc la
izquierda.

Adicionalmente puecle utilizar otros clcrlcntos rlcl
tcclado. I)or I:iemplo:

Sll't + l'L( l-¡ es utilizado para quc sc acti\c la
lunci(rn quc cstii gralicada cn la purtc su¡T rior tlc
'I'uCl,r. sicntprc (¡rc Lista culnpla nrininr(r (los

tlnc irlrrcs.

ALr (;R+ lr,ct-.r. cs utilizado para que sc ilct.i\c
la terccra l ncitin tlc I't.t t.a.

l)ucdc utilizar Ias tcclas direccionalcs plra nro\ crse
(izquicrda. tlcrccha. arriba. aba.jo) cn los difcrcntcs

clementos dc un control de la pantalla. u¡r slc¡lc¡¡to a

la vez.

lcclas tle avance de página
l\r(.lo. [.'r\. Av. PÁG.. RE.

I).rt;.

PR( ) l ( O.lt Cttpitulo l - l\igint 4 I:SPOL
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r.8 r)tRt(JilX);\

I:stc nl¿nr¡al cstá clirigido a quicncs directa c indircctanrcntc cstán rclacitr¡trtlos con cl
Sist('nla Jc l¡r\cntxrio 1 Iracturacititt (S.l.l: v 1.0).

I:l nl¡nual cstii cstructurado para krdo tipo tlc usuario. Si ustcd licnc co¡loc i¡lr ic¡rtos
hiisicos cn conrputacit)n ) arnbicntc \tr'indous. rc¡lritasc al capitulo --i: caso co¡rtrurio
cnrpiccc dcsde cl capÍtulo l.

l:ntrc los principalcs usuarios dcl Sistcrna. tcncrnos: (icrents (icncral I r\tlnrinistratlor
dcl S istcnra.

I'ROl ( Ov (1tpítulo I - Ptiginu S l..t P()l-
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2. I,XPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA

,\l ternrinar dc leer este ('apítulo cl [.cctor cstara ntás l'anriliarizatlo con el unlhicntc
\\'irtdou s r sus utilidadcs.

.\¡rrcnr.icrui ir utilizar los clifcrentcs colnponcr)tcs par¿r dar nrantenimicnttl ir su l)( , ( orno.
haccr copius tlc scguridad dc los archiurs. tlctcctar v rcparar crrores cn tlisco.

l.I ( \It \("t't,.tils't't('.\s t)t.t. sls It,.]L\

I:stc Sistcr¡ra tlc lnrcntario ¡ ljacturacitin a

p()sue una intcrlaz anrigahlc i dc tácil
cstrintlarcs co¡no barra dc tareas. crltrc otros

scgLtitkr los cstiirrdarcs tlc \\'intkrrrs rl t¡Lrc

n)anL'io por lo cual a optatlo pur utilizar

2.2 A]\II}IE\'TE DE TRABAJO

I)ur;r ulri.r visirin nrás amplia le pr()p()rcionanros a continuacitin un pcqucria gtria dc ctirlo
o¡rcrar l¿ nriiquina para utilizar cl Sistcnra tls lnrcnt¡rio ¡ liacturacion

l.l.t I\(;til..§o .\ 1...\ ('olil't .t.\lx)R..\

l¡ara potlcr ingrcsar al Sistcma de Invcnl.ario y lracturación es ncccsario tcncr r:n üucntü
quc la computadora cs nucstra amiga y a)'udantc. una lrcrramicnta dc trahaio a la t¡uc no
ha¡' que tcmcr.

Itl ingrcso ltl sislcma es sinrplc. solo siga los ¡rirsos quc enLrnrcrunl()s ir e()¡'lt i¡lr.rilc r()n:

l. l.ncicnda la computadora

(,=

Ilolón dc
cncendido dcl

()n ¡to r

Botón dc
r'nccndido dr:l

c.P.t_r.

\ ota:

Figura 2.1 Computadora

l)ahe presionur los botonas in¿licudo.s an lu .Íiguru .tupcrior puru prxler

iniciur unu sesión del Sistcmu.

l, R( )l ( ().v Cupítulo 2- Ptiginu I tst'()t_
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lisperc unos nrinutos p¿rra quc la conrputadora carsue cl sistcnla tlpcratiur r la
platalornra de Windows.

i. ,\pareccrá una pantalla que cs la principal dc la computaclori¡ conlo la r¡uc sc

nluesllit ir c()ntl tluac t()l'l

Figura 2.2 I) ntlll,¡ dL' lnicio ric \\ indosr

l.l.l |)1._st,t..\7..\ltsl.. l,()It L.\ P.\\ I ,\t_t..\

l:n cste ¡¡anual se describen los pasos básict:s quc se rcaliza para traha.iar con sl Sistcnr¡
tlc lnr c¡rtario ¡- Facturación los cuales pucdcn scl nrccliantc cl uso del tecludt¡ o dcl rat(ln
( r¡lor.lsc ).

lirda pcrsona qL¡c trabaie con estc sistcma dche sabcr para qut: sirvc c¿¡da ur'¡o tlo los
hotoncs dcl tcclaclo dc la conrputadora.

2.2..1 [ so dcl ll:ttón

l:l llattin cs L¡na hcrrar¡licnta que rcducc cn gran nrcdida cl ticnrpo dc lrahaio- cl raltin
fic¡rc clos hotoncs principalcs el hotrin dc uso para estc sistcn¡a cs cl izr¡ticrdo corr cl
cual podcuros i¡r:cctlcr a las dil'crc¡rtes opcioncs dcl nlcn[¡ principal o haccr clie en los
tlill'rentcs botoncs dc la barra dc tarcas dc'l sistcnla.

(

Figura 1.-l \lousc L, Il¡ton

2.2.{ I su l)cl lccladr¡

l.a li[nta de i¡itroducir inlirn¡ración a la computadora r]rás conlún. es r¡rstlidrltü cl uso

tlcl tcclado pudicndo scr visualizada la inlirrmaci(rn ingrcsada a trar'ós dc la pantalla tlc
slr cotttpulador.

:¡
l¡!

a

t

-r-.;-btÍ

:,

! e tr'
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I:l tcclado para su [nL'ior nrancio sc ha divitlido cr] cuatro grupos r1c tcells
li¡¡ltlarttcntales:

. lcclas rstándarcs.
o Ieclas llncionalcs.
o lcclustlircccionales.
. Iccl¿s nrrrrúricas.

Figura 2.-l leclaLlo

\ol:t: l:n cl contcnido dc ests mant¡al trstcd encorttrará i¡lstrttccioncs c()nro p(lr.'jcrrrplo
(.\¡. I ''l ). lo cual significa quc dcbc presionar l¿s teclas ir:dicatlas ll nrisnto ticrrtpo.

2.2.-1.I I cclas E stánrlarr¡s

Son las teclas principalcs dsl teclado ) son igualcs a uua máquina de cscribir
co¡rr encio¡ral con la difcrcncia de c¡uc n.rás dc esas posce otras que cunrplen li¡ncioncs
va cstahlcc idas conro:

(lLrc canccla cualcluicr tipo tlc opcracitin r
crr estc sistenra scn'irá para salir dc
cualquicr opc ii)n.

I)rcsionando csta tecla ¿rl rnisnro licrr'rp()
quc presiona u¡ra lctra. cslil ¿rparccc dr1

nral úscula.

tltilizacla para ingrcsar cicrtos ctidigos r
caractcrcs cxtras al toclado nor¡l¡¡l-

lin.rpleado cn conrbinaci(in con otrils
tcclas.

Rcaliza cl rctroccs() dc u¡l earilelcr.
ho¡'rando cl cariictcr r¡rrc cstci cn la
posic itin dcl rctroccso

l].\( KSl,..\( l;

l:s li¡ tccla principal qLrc

colt'tputadonr (luc sc ha

in tor¡riucion.

indic¿ a lLr

ingrcsudtr

-
E

ja-a'

l:S('I S('

SIIIII-I' SIIII] I

('t RL ( ( )\"'l lt( )1 .

.\l I ,\l I

l{1. I ItO( l so

l:\ I I:lt [\ l l]lt
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2.1.-1.2 l'ccL¡s l'' uncionalcs

Sorr lccl¡s tspccialcs ) su uso o lunci(rn dcpcndcn dc lu aplicacirin cn la rlL¡c sc

cncucnlrcr). son tlocc su lornlato cn el teclado es: l: l. lrl- tr:i...lrll.

2.2.1.-1 'I'e clas de l)ireccionamiento

S()n cuatro localizadas c¡rlre las tcclas est¿indarcs r las nunléricas sirron para nrorcr cl
cursor rlc izquicrda a derccha u¡r curácter i.¡ la \ cz v tlc arritra hacia abi¡io u¡r¡ línca a la
\ cz.

\ lor ilrricntr¡ ettrsor arrihu

\lor imicnto cLtrsrtr aha jo

\4or inlicnto cursor izquicrtla

\f or itricnto crtrsor tlcreclto

1.2.{.{ I'tcl:rs N unréricus

l:stii¡r situatlas a la dcrecha del tccludo. son 9 r'sinlulan a una calculadora. csti¡s tcclus
sc actir an con cl bot(rn NUMS t-O( K situatlo e n Ia e squina supe rior izt¡uicnla tlcl
tcclldrl ntttttrlricrl.

Sc pucdc sabcr quc osta activado cl teclado nunrérico al observar la luz rndicadora cn la
partc supcrior dcrccha dcl tcclado.

l:xistcn t¡nrbién otras tcc¡as cspccialcs cuva llrrcitln dcscribinros.l cr)r¡ti¡ruire i(in:

('Llurdo csta ¿clivada-
c¡lractüres tlc L¡¡t tcxttl.

puedc []scrtar

I\t( l() Iista tccla sc usn p¿¡ra posicionar c
cursor al inicio dc la lincu.

l'ermite situarnos cn páginas p(lstcriorcs
cn la pantalla.

l'crnrilc silrrrrnos cn ¡ri'rgirras antcriorcs
cn la pantalla.

I t I:( ll.'\.\l(l{lli.\

.v_ Il.l:('lI.\:\ll¡\.lo

Ijl.li( lIA llQt rlLRl)A

l"l Ir( l1..\ I)l:ltlr( 11..\

I\SIrlt I l\Sl:lt I

I)l:LL III SI 'I'II l]orra el caráctcr quc cslá il la p(

derecha dcl cursor.
e I

II0\II.

I).\( il: I l'
1,.\( i

I'r\ ( ;t:
I X ) \\'I\

It Il
P,\( i

rR()l ( o.v Ctpítultt 2 - Pigint 4 l,S l'O l.
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\l \l
I,( X'K

I'II INI-
S( l{lrtrN
S('I{oI,I
l.( )('K

l.\lr

lll.( xl
\t \l

('on csti¡ lccl . sc convicrte ül tccl¿(l()
nunlliric0 x LI) tscl¿r(l\, tle e.lici.,in.

I\ II'R
t,.\\ I

('uplura l¿t pant¿llla (luc sc c¡lcr.lcnlrc i

I actir a

l. lll.o(J
I)I \ I'I

I..\Bt',1 .\t)( )l{

I{ctr()ce(lcr Irirgini¡

l)csplaza cl cursor
posicirin tlcl tabulador

il la siguicnte I
I

2.-1 [.St'.\\D.,\Rt.S r)El. SrS'tE]\1.{

l:l Sistcnra (lc ln\l:nt ri() r' Iraetu¡acion S.l.l: r 1.0 ¡roscc cicrtas hcrra¡tricrttas gcttcralcs
r¡rrc son tlc us() liccuentc los cualcs sigucn un nlisnto lor¡nato \ uso quc prcscntunros a

con I in rr¿rc irirt:

t..1. I t..s'l \\t) \l{ l)l,l l_ls'I .\lx)s

l:l list.rdo cs una tabla quc mucstra el cixligo 1 cl nontLrrc dcl canrpo ha sclcceionitr r t
ser para una consulta o p r0 una modilicaciritr \ l() nt()stranl(ls r c()nt in L¡üü i()r'l:

ari !
l.

['igura 2.5 I'¡nt¡lli¡,.1c ( onsulta

lislx prntalla nos ¡rcrrnitc realizur húsquedas dc rcgisl.ros ¡ror inicialcs tlc su eritiiso o

nonrbre. pucdc clcgir uno tlc cllos tlando doblc clic. ¡rrcsionatrdo la tccla t'-\'l-tl,R
tlcs¡rud's dc haber sclrccionado t'l rcsislro o .lanrlo elic en cl botrin

I:l lislirckr dc li.r prigina antcrior. cs ¡'t.lostrodo ¡l haccr clic tn cl bottilt tlc
ctrnsulta situldo en la parte supcririr izquic'rda de la pnntalla dc a¡'uda itctt¡al. ( ott cl
nrttirr puede nrovcr las barras dc desplazarnicnto situadas cn la parte lateral rlcrcchr.lc lir

¡rarrtallir r sclcccionar sl rcgistr() hacicndo clic cn el nrisnlo.
Sc eonocc t¡uc un rcgistro ha sido cscogido cuantlo aparccc toda la tila sontbrcatla.

5
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:..¡.: Ls] .(\t) \t{ I)t.t l.os lrot o\1..s I)1.- \l \\'1 1,.\f }lll.-\ I'o

l:stos hotoncs cstán ubicados cn la partc sr¡pcrior r.lc las purttallus en h Ilalra tlc
I lcrranricnti.rs. l¿s cualcs se c.jccutan dando clic sobrc üllos. euando cl l)untcr() dcl
nror¡sc(r t(in) scñala c'sttts hotones- apareccrii ccrca tlc cstc urr tncnsa,ic quc indica la
clasc tle accitin que sc harii.
Istrls hotoncs sinen parl la realización de las opcracionr's dc manteni¡tricnto tlc krs

rcgistros de krs datos que nraneja cada pantalla.

( l(lu liot(in sirvc para una dctcrnlirtatla tarca. a continuacitin indicarlos su t¡so

Mucstra un listado dc todos los llontbres v ctitligos tlc los
retis(ros manc.iados cn la p¿tntalla cn quc sc L'llcr.rcntra par¿t

scr visualizados p()r cl usuario. l)rcscnta la pantalla dc listarlo
dcscrita :r¡rtcriOrnrcntc.

tl Este bottin realiza la acci(rn dc limpiar los canrpos tle la

pantalla cn la cual cstc trabaiando. esto indicu (luc csta lista
para una ¡rucva accitin.

Rcaliza cl prrrccso dc r.-liminacirin dcl rcgistro prcr iuntcntc
sclcccionado. al haccr clic en el botrin sc nl()strarii u¡'r

nrensajc de advcrtcncia pidicndo la conlirnrircirin rlc la

acc iri¡l a rcalizar.

itril
-)

Ilstc lrottin rcaliza la accitin tlc salir dc la puntalll itctual.

2..1.-1 It(il ()Nl.ls ESPE( 1,\l,lts.

l:stos b()toncs son cspeciales porque cstlln presc|ltcs en algunas putrtallas gencralcs-

espccialrncntc cn las tlc'l'ransaccioncs. i\lcnsalcs clcl !ltidr¡lo. C'oltsttlt¿ts l{cportcs.

lirtr'in Nombre l)escripción dcl botón

Il rrsr¡ucda

\ t¡cr rr

( irahar
\lodilicar

llste bot(ln rcaliza la acción de guartlar Ios datos ingrcsitdos
cn los cantpos de la pantalla crr Iit cual cstá trat¡riando.
cumple dos tuncioncs graba 1 actualizlt los datos.

l: liminLrr

Srrl ir

I'RO1'( O.v Cqitnb 2 - I'tiginu lr lt.\ l'01.
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I )rscripcirin del hotón

listc hottin rcaliza la acciti¡l clc llar
contcstación alirmativa a u¡ra acciti¡r tonrat{¿.

Iistc bottin realiz¡ la ¡cci(in (lc lu l)crolr¡citin
l)arcial dc la C ontpra. \¡cnta o Nota dc Vcntl.

[:stc botrin rcaliza la accitin de Ia I)cloluciri¡r I

'['otal dc la ( onrpra. \/cnt¿¡ r¡ Nota dc Vcn(a. ]

. \ccl)lrr

I)cvrlucirin
Ioti¡l

uni.l

Iiste bottin rcaliza la acciirn dc risurliz¡r
pantalla cl rcportc sclccc ionado.

P( )I

l:ste boto¡r rcaliza
inlirrnlacitin accrca dc
c()mputad()r.

la accitin tlc
los colttporrcntcs

ot()rgi.tr
dc su

2..r.1 \I I:\S.\,111S I.-S I .i\l)..\ltl.lS

l:stas pantallas dc mensa.ies quL'l]cnera cl sistema cstán prescntcs cll todos los proccs0s
clcl Sistc¡¡ra.

.\ cr¡nti¡luacitin s,r dcscribc el significado dc cada uno dc- cllos:

Figura 2.6 lllcnsaie lnlbrnracir)n (;rabirr ActLrali¿ar

listc nrcrrsajc nos indica que la acción «le guardado dc rcgistro sc c.iccut(i c()rrcctln'rcntc
sin prohlcnra alguno.

Figura 2.7 !fcns¿ric lnli)rnraci(in Llinrinar .\nr¡l¡r

Aceptór i

Ilolonts \onrhrr

l)cr r¡ luc ion
l'arc ial

Inrprirnir

In Iirrnrac irjn

Tr¿.lJeci¡'. h¡ rod¿.do (m éxrto.I
slf-¡cgartro & D.t6 r

EJta raguo q). dc..ca úr&r d Iicrcro t 2?
sl

Elirirri(n dc Daaor
Ir
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Iisto nrcnsajc nos indica tlc estar scguro dc eliminar dicho rcgistro antes dc rcalizar la
accirin to¡latla,

1..¡.5 I..s't.(\t).\tt I)t. L.\ tt.\t{tt.\ l)t. \t.\\t...to t)1,. tU..t,()lÜ t.s

.\l risualizar un rcporlc cste sc prescnta.junto a unlr barra tlc hotoncs los ct¡llcs
¡rerrnitcn ul usu¿¡rio ntanipular dc u¡la rnancra nriis ágil tl rcporte.

ligura 2,8 l]arrir dc llcrra¡¡litnta\ dc los Rcnorlcs

Su tlcscripcitin sc dctalla a cclntinuacitin

llolrln

Vcr l)rintcro Mucstra la primera ho ja del rcporte

Mucstra la ho.ia anterior a la hoia actualnrcntc vista

tr

\{ucstra la hoja sigtricntc a la ltctt¡alnrcntc r ista

Nluestra Ia últinra hoja rJcl rcportc

,,\dapta el tanraño dc risualizacitin tlc la lroia cn
parrtalla

i-i
r.1l

-1

\ lin inl i.t irr I{cducc ¡ cnvia a la pantalla a la b¿rrra dc inicio.

Salinlos dc la pantalla dc prescntación clc rcporlc

>l¡r l-lelelfEl,-,,='I or1 2ot2(li 
I t.r.l.2 'lOZ

EE¡EIa rá¡Drx

\onlhrr l)csrripcirin dcl Ii¡trin

,\ntcrior

lnrprinr ir lnr prinrc l;rs Iro jrs

Siguicntc

\i cr I Iltinro

Zoolt'l

Anrplia ¡- posiciona a h pantalla a su cstadt¡ ¡rorrnal\larirnizrLr-

S¡ lirA
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2..T DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

I-as pantallas dcl Sistcnra dc lnvcntario ) Facturaci(in cst¿rn rcalizadas de una Iirnli¡
priictica paru que el usuario dcl nlismo pucda cslar bicn i¡rlirrnratlo J scgLlro dc Lr t¡ue
cst¿i rcalizando.

l'url un nrc'jor lprovccharnicnto se han dividido en secciones ia pantalla. las nrisrlas quc
ticscrihircnros a continuaciri¡r:

l------t ll.u r rr Llr \lr'r¡U

r\rca dc
prcscntlci(in dc
lls pantullar clel

¡¡lr'rr,I¡lt¡.

-----+ llln ir dc I:\tJLir)

I)¿trra rlc
llcnú

Figura 2.9 [intorno dcl Sistcrna

Está compuesta tle todos los mcnits principalcs qur:

confbrn)an el nlódulo.

Ls lquÍ dontle se prcso¡rtan las pantallas cn e'iccucitirr tlcl I

Sistcnra dc In\cntari\) \ lacturaci(in.

Nos indica el usuario quc csta manr'ianrlo el sistcma. lu I

emprcsa a la cual sc acceso y cl nornbrc del sistenra cn 
I

ejecuci(rn. I

,\ rta tlc
Irrcstlntirci{in

tlt'las
¡rantallas del

nrridulo.

llurr¡ d¡:
l.stltl0

(f ¡r lEhór ,6rñ EmrIÚ (ú¡r¡A@i.t erdú ¡rra ¡rú.

"¡ffig"

Iffi, ]

'-t

i/l ffi

:e

ffi

,t .rri!r.IlB'. 
'.a. 

& ¡¡rrrarb r rr!¡¡dr (a¡r) r r¡ EE

DescripciónArea
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l:slanrrrs scguros quc con las cs¡rcciticacioncs tratadas cn cstc capitrrlo ustctl prrclrii

si.rcar cl nlar or provccho tlcl Sistcnia r rc¿rlizar todas sus larcls cn rncnor lienrpo.

I'R ( )t ( O.ll (-upitulo 2 - Ptigim l0 l.Sl'OL
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3. CAITACTEITIS'IICAS DIiL SISTENIA

3.1 tN'iltot)ucctoN

lil Sistcrrra tle lrlrcntario v I;lcturacitin sc cncargir tlc tlivcrsas oncrilci()ncs (lc Lr

enlnrcsÍ1. parir trrr rrrant'io riptinro v ldaplado pi¡fa to(hl lipo tlc ttstnlio. cl sistcrtrir sc llr
tlir iditkr er¡ rlrias ¡rartcs o rrrtltlLrlos. c¿da uno c()n unil tlrcil cs¡rccilica

-1.2 tlt..\t,.Ir¡ctos

lln urnhic¡rtc irrtc'gratlo t¡ue nlrtiva a la cllcaci¿r y cliciencia rlc ttldls l¿rs

o¡rcraciorrcs que rcalicc la crrrprcsit.

l.lclar urr ctr¡rtrol clicir¿ rie (otlos los articttlos quc rtltttc'.ic cl sistcrtta

[.a inlirrnlacitin sc ¡rrcsentlni cn cl rtto¡ncrtto ()p(,r'lurt(). lo cuirl lircililurá Ilt tot¡r¡r tls
dccisiolrcs.

Sc trahailrrri co¡r ur¡ solirlrtrc ¿rc(u¿llizad(). rlc acucrtlo ;t l¿rs trcccsitlrttlcs l)rcssutcs

Va i¡ cristir trn elL'ctiro tlcsirrnrllo y conlrol rlc l¿rs aetiritllrics

Alrorro tlc ticrnpo para la cjccucrrin tlc totlos los ptrrccsus ntttorttat izldtrs

l;-l pcrsorral tcrrtlrá l[ra nraror r ()tivacitin cn sr.l xr¡¡[)ict¡tc' tlc tratlltio. )'ir (lur stls

csli¡crzrrs opcrrcionalcs ¡tra¡tualcs scrán lninintos.

-1.-1 I)t.S('t{il'Ct()N l)t.. }tol)ULos

-1.-1. I i\krdulo dr ¡\rchir os

[']ste Nlcnir ticnc el objctirrr rlc dar lrlantc¡tiur icn(o a lits tablas ¡rrirrcipalcs asi corutr rr lt,s
tlatos gcrrcralcs tlel Sistcnla tlc lnvcn(ario y l;acturaci(u,

l. Ilo raus.
lista plrrrtalla pcrrrritc reg.istrar-los datos tlc las tlilcrcntcs llotlcgirs (luc lxr\cc lu crrrl't¡csu

2. Clientcs.
[:sta pantalla pcrnrite rcgistrar los datos y caractcris(icas de los ('licnlss con l(]s quc

cucnta la cnrprcsa.

J. Cinda cs

Esta pantilll nernlitc rcgistrar los rlatos tle las dil'crcntes Ciudatlcs quc la crnprcsl
nr anej ara.

PRO.t( ().v (oyítulo -l - Ptiginu I L:i t'( ) t.
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1. li¡r¡trus tle l\tgo
l:sta ¡rartlulla pcnlritc rcgistrlr las dil'orcn(cs l:ortn¡s dc l'ago qttc la crrrprcsa rnartt'irrrr

5. Líneo¡
Iista pantalla pcrnlitc rcg.istrar las dil'ercntcs l-í¡rcas dc I'«rductos (lr¡c lil cr¡lprcs¡
ttutrtciitni.

6.,llorcus
l:sta plrrtalll pcrnlitc rcgistri¡r las tlil'ercntcs lvlarcas tlc l'rotlttctos quc la c¡lrprcsu
r n ane'i a rii .

7. .llolittt I ngrcso/Egreso
lista ¡rarrtalll pcn¡litc rc!istrar los tlil'crcntcs Nlotivos tle lngrcso o
crnprcsa rrrarrciani cn cl ¡nt¡r'i¡rricrrto tlc lus ¡rrotluctos.

Iigrcso t¡uc la

8. t\ivel t I'recio
l:sta pantalla pcrnlitc rcgistrar los tlilbrct¡tcs Nivclcs rlc l'rccio l)rotltrctos t¡trc l:r

c,rprcsx rrranejará para la catcgoria tlc sus clicrrtcs.

9. I'¡ovaa orcs
l:sla parrtalla pcrnritc rcgistrar los tlatos y caractcrislicls tlc krs l'rovccrlt¡rcs tlc l;r

crrFrcsa.

10. Sccción
lista parrtalla pcrrnilc rcgislrar las dilcrcntcs Scccioncs cn lir (lr¡c sc pLrctlcrt chsilicur hrs

productos t¡uc la enrprcsa r»arrcjlrii.

I l. Tipo e Pcrsonu
Lsta ¡antalla pcrnritc rcSistrar los tlill'rcntcs lipos tlc I'crsonas cn lu t¡rrc sc pucdcrr
clasilicar krs clicntcs v provccdores t¡uc la cnrprcsrt nrarrcjarii.

12. l'ipo e l'roductos
[:sta pantalla pcrrritc rcgistrar los dil'crcnlcs Iipos tlc l'roductos t¡uc la cnrprcsa
ntanc'jara,

l -1. L'hicut'iott¿s
listil p¡ntallil pcrrrritc registr:tr las tliltrcntcs IJhicacioncs dotrdc sc c¡rcucnlrir¡r los
I'«rtluclos t¡trc la cnr¡rrcsa rnancjirrir.

11. Uuithles dc llledida
lista pantalla pcrnritc rcgistrar l¡s «lil'crcntcs []nitlatlcs tlc lrlcrlida ¡rara los l)rtrtlrrutrrs
quc la cnr prcsa rn¡nciarii.

I 5. Pr¿rios
lista pantallir pcn¡litc rcgistrr¡r ltrs porccnlities dc tlcsct¡crtto tlc ['recitrs ¡rirur ltrs elicntcs
dc la r-ttt¡rrcsa. dcpcndicrttlo tlcl Nilel dc l'rccio.

PRt)l'( ( ).rl ('o¡rirttlo.l - I'i1¡inr 2 LSt'()t.
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I ó. Usuorios
lista pantllla pcr¡¡lile registrar los datos de los Usuarios van a nrancjar cl sistc¡r¡a tlc lir
cn) prcsi¡.

17, l'en e ores
l:stl parrt:rllir pcrnritc rcgistrur los dutos ),c¿¡r ctcristic:rs tlc los Vcr¡tlctlorcs eon l(ls (luc

cucnta lir crnprcsa.

18. Cr¿ur l.ntpresn
list:r pantllla pcrtrritc rcgistr:tr los datos ¡rrittcipalcs dc las l:tn¡rrcsas

.1..1.2 i\lrirlukr dc ln r c¡r t¿r rio

Ijstc rncnri tirlrc cl olrieliro llcvar cl control tlc totkrs Ios pr()ccsos ¡'cllizrtk,s crr l,'s
protlttclos corl rcspccto al irllcntitrio t' rcgistr;tr los nror inric¡ttos tlc los ntis¡rtos.

l. (-rcur ltent
l:sta pantalla pcrmitc rcgistrar los tlatos y caractcristicits dc los tlil'crcrrtcs prodt¡ctos t¡rc
posce la cnlprcsa.

2. Ingresos e ('omptas
I.-sta panlalla pcrn¡ite rcgistrar los tlatos de las ('ont¡rnts dc protluctos quc rculiza l:r
cnrprcsa a strs provcedorcs.

-1. lngresos ¡tor )'orios illoli¡yts
I:sta pirrrtalla pcrrrritc rcgistrar los tlatrls tlc ltrs lrrgrcsos tlc [)rotluclos o llcnrs ;r lus

llotlcgas por' otros ¡¡totir os.

1. Dotr¡lucititt ie Conpros
l'.sla plntalla pcrnrite rcgistrar las dcvoluciorrcs dc lirs ('onr¡rrrs tlc ¡rrotluctos t¡uc rcalizi'
la cnrprcsa a strs provectlorcs.

5. Egresos por l'arios,llotittts
Iista puntirlla pcrnritc rcgistrar las tlevoluciorrcs tlc los l'rotluctos dc la cru¡rrcsa u strs

pror cctlurcs. p()r otr()s nro(ivos.

-3.-1.3 i\lódulo rle Facluraciór¡

Iistc nrcnLi ticrrc el otrjctivo llcvar cl contr()l (lc lotkrs los l)roccs()s rcalizarlos c¡r lt,s
pr(r(luctos c(rn rrsl)cclo a lir !crr(a l rcgislr¿lr los lrttlr'it¡tic¡tttrs tlc lrrs ¡ttisrttt¡s.

l. Prorttnnns
[:sta pantalla pcrnrite registrar los datos dc las ['rt¡lilrnras qtrc sc le rcaliz.all r los clicntcs
tlc la crnprcsa.

I'R()l ( t).v ( tpítulr -l - l\igiut .l t...\ t,( ) t
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2. I:nt'luruc'ión
Iista ¡rantalla pcnn¡tc rcgistrírr los tlatos dc las lracturus t¡trc se lc rcitlizi¡u i¡ ltrs elit'nlcr
tlc la cnrprcsa.

-1. N't,tos le l:enla
l:sta parrlullu ¡rcnrrite rcgistrar l(ls (kltos tlc las Notas tle Vc¡tta t¡ue sc lc rcaliz;ul it los

clie¡rtcs dc lt crrr¡rrcsa, sir¡lillr a lir lrrrcttrril. lo (rrrieo r¡Ltc lo tlil'crencia no eltlcttllt cl lr lr.

4. D¿w¡ln<'iones de l'cnlus
I:.sta pantulll pcrrnite rcgis(rar las tlcvolt¡cioncs tle las Vcntas i¡uc reulizo la cnrprcs:r a

los c licrrtcs

l.-'t.{ }l rid ukr ds (ionsultrs/l{c¡rortcs

Estc nrenü ticne cl oh_ietilo Ilcvar tlc consultar y ohtcncr rcportcs tlc totlos los rl:r(os

ingrcsados en cl sistcrrra.

l. Invenlurio - I ltnts
Iisla pirrrtalla pcrrnitc consLrllur los prccios tlc los ltctrs (luc poscc l:r cnrplcslr. ¡rtrr srr

fi'clrir ¡.lc irrgrcso t Il llotlcgir. irqucllus itcrrrs r¡rrc ¡roscrn sltrek. irtlcrnlis l'rt¡crlr-'consultilr
clasiliciintkrlos ¡ror líncu. ¡rrarcl, scccitin. ctidigo. stt Lrhie¿rcitirt. o ¡ror stt tlcscripcitin.

2. lnvcnturio-Co lrol¿e I'ro uclos
Esta pantalla penllitc cousultar v ohtcncr rcportcs dc:
o l-os lte¡rs r.lc Nlal'or y lvlcnor l)cntanda.
o l-os Stock Irtáxinlo y lrlinirno tlc los ltents
¡ l-os Itenls que sc cncucntran sohre su stock o baio su st()ck.

3, Invenlurio - Conryras
[ista ¡rantalla pcrnlite consultar l otrtcncr rcportcs dc las ordcttcs dc corttpras u lt's
prtrvccr.lorcs cn t¡rr riulg() tle fl'clras.

1. lnventnrio - D¿t'olucionas
I:sta pantallu pcrnritc prcscntar obtcrrcr cl rcportc tle las lircturas. n()tas (lc vcntil (r

('ontpras quc sc han tlcr uclto.

5. Inveulurio - Kúnle.r
Usta puntalla pcrnritc prcscnt:rr cl critligo del producto corr su rcspcctit a rlcscripcitin crr

cl K:irrlcx.

6. l'( tos - ,llovini¿nto o l/enlos
lista pantulla pcr¡litc consult¿rr ¡' otrtcrrcr rc¡rortcs tlc los ntovirrricntos tlc Vctt(as tlc los

llrtrrluetrrs lljucturas o Notas dc Vcnta¡ 1'a sca clasiflciittdrrlos por ('licntc. l'rorcctlor o

Itc¡r¡ c¡r rrn rlctcrr¡rinulo período dc ltchas.
Adcruiis lc pernritc ver at¡ucllas vcnt:.¡s hcchas al contado. a crédito. arlucllns que hxn

sido anul¿rdas o tlcvucltls. dc u¡la lilr¡na visual l(csur¡¡itla. cs dccir nloslrilr nlonl()s
tr)lrlcs o tlc lirrnra Dctallatlit.

PR()1( Ov ('upitulo -l - l\igittu 1 ItSl'l)1.
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7. l'antns - Iilililo es

I:sta pantulla pcínitc consult¿lr \' oblcncr repor(cs dc lils tltili(l dcs tlc Vcrrtus clr r.ttlil (r

to{.las las l¡rltlcga de Ia crrrprcsa sean co¡rsultatlos ¡ror l.ínca. NIarc¡. Scccirin cn Lrrr

dctcnninrrdrr ¡críodo de lecltls.

8. Raportt.r l'orios
l:sta püntilll$ tlc l(cpoltcs Varios licnc conro ()l)icti\,() cortsttltar t,obtcrrcr lr¡rortcs llrs

l;rhlas rnlrcsll;rs,,¡rrr rl sislcnra rrrartcjir.
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-1.-l t{E()U¡ililt\IIENI'OS Dt,t t)QU¡t'OS

[.-l Sistcnra dc lrrventario ¡ l]acturacitin. ¡tuccsita cot¡lo nrininro los sigr.ticntcs
rcquerinr ientos tle equipos:

r l)isco I)uro tlc l0 (il]
. l'roccsatkrr l'cntiurtr rlc 200 N4llz.

¡ (r.l i\l[] tlc i\{cnroria l{Alrl conro nrínirno
¡ ( Inidltl para discos tlc -i %
o Rattin tlc 2 botones
o l\'ltuitor V(i¡\ rle 2-i6 colorcs
¡ 'lcclrtlo cstlindar
. Inrpresora,

1|

I
-r.5 t,t./\'I'A[0llNl,\ I)¡i l'llAt]A.to

[:l sistcnta pLrctlc ciccutarsc lririo lus siguicntcs ¡rluta lirlrrrir s tlc turbajo:

. Sistc¡¡rü ( )¡rcratirrr W9x.
¡ \\'intloss N I .l.U en atle lallte
o \\'intkrrvs Nl sorkstatio¡1.
o Sistcrrra ( )perativo Novcll.

3.6 INS'TALACION DI]L SIS'I'I]I\I¡\

La instalacitin tlel sistc¡na podrá cll'ctuírrse tlcstlc urritladcs tlc Ct)-llOlvl ¡'sc sigucn krs
prsos lislatlos ¡ co¡rtinuac iti¡r:

x

É
lbn:

E ¡qüa cl r¡ofiblc dG r,l progrem!, crrpeto. docurncrlo o
i.crr¡o da lñte¡rÉl y Windo*¡ b ¡bl¡á.

Aceplar

f igura J.l lranti¡lla dc liicculirr

l. [:jcerrlc cl progranru rlc iust¡lació¡r utilizlndo '¡[trrrcto cn cl rncnrl lNl('lO o

ST,\l{ I'tlc \\'indo*s. ctt la opcititt l:iccutirr o llun. l¡usc¡ntlo la ruta rlcl nris¡t¡tr.

l. I:n cl cornienzo tlc l¡ c'iccuci(rn apareccni un nrcnsaic. t¡uc intlicarii (¡uc cl sistcnl¡
sc csta inie i¿rliz-antftr ¡ara lucgo prcsentar la pantalla rlc ilrstalaciúrr:

I' Rt )t ( t) lI (iryíttlo.l - l,úgint (t t:.\ t'()t

Cacd.r I E¡on¡nu.,. 
I
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,-.t

,¿'Ú/¡r.&,t3Érdr/l E ñvr ¡ARro I FAcrrEltc¡üt

I igrrra .1.2 l'¡rnt¡ll¡r rlc lrrrl;rl:rcrr,¡¡

Iista pantalla da t¡n ¿rvist¡ (lc (lr.rc Ios progrilnlns ticncn tlcrcclro irrtclccttri¡l v no ¡rtrctlcn
scr copiados sin ¡rrcvia autorización dc sus autorcs u tlc t¡uicn lraya atlt¡uiritlo str tlcrcclro
intclcctual.
I'rcscnta inf'ornlnció¡r rjc Ayuda para la instalrici(in, y o¡rcitin p ru accptlr los t['nli¡rt,s
quc ahí se encucntran o para suspender la instalaci(ln

-i. I'.1 progranra dc Instalación verilica si cxisten conrporlcnlcs instalados- cn caso t['
que c\istan. prcgunta si dcsca sohre escribir la \.crsión antcrior.

Figura J.J l)antall¡ dc lnst¡lacirin

Lrr csta pantirlla da infirrnración del dircctorio donclc se \'¿In a instalar krs progranras
Aqui sc puede'suspcndcr la instalucirin () sc pucdc canrbiar cl tlircctorio.

il*Il=::.=,-'-r-.
-T :-

lnrbt.clón de sr§¡EN, DE I¡tW¡tlARIO I FACTRAaION s.r.F

t,Rot ('0.v (14título.l - l\igim 7 L.\ l'( )1.

I

Luego tlc la vcrilicaciún so prcscrrta la siguierrtc pantalla:

É-l
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ia-,-|

lr;-,

;l

- ::,1

lntát c¡ón úa srs¡Ena oE ¡ w¡{fARE I FAcnnaqo¡l s,t

Si clige carrrhiar dircctorio sc llrsscntara la siguicntc vcrrtlnA:

l'igrrra J.J l'¡nt¡ll¡r rJc lrslfllirci(in

l:n la t¡uc p()drii clcgir un dircctori() crcird(). o citso contrirrio crcilr ullo rluc\'(). l.ucg() (lc
srlir dc csla \cntana lolrcrii a la pantalla i¡ntcrior d()n(lc sc potlni srrs¡rcntlcr lu
inslalacitin () scguir con lu l¡lisnl¡.

Si todo sc cncucntra dcntro dc lo quc ustccl ncccsitil haga clic cn l¡ unid¡d tlc lir

corrt¡rutadora. drlntle S.l.lj v 1.0 sr-' instalar¿i. dondc se prcscntará una parrlalla donrlc sc

le pctlirá quc ingrcse a quc grupo tlc progmnras tlcl nrcrrí¡ lnicio tlc \\'irrt[rrvs rlcscir r¡rrc

sc instalc cl sistenla S.l.lr v 1.0. Jror ornisitin nr()strírríl un lx)¡llbrc dc gnrlx) Sistcnrl tlc
lnYsnl¡rrio \' l:acturaci(in scñalado,

I)o¡ltlc- al po¡rcr continuar sc copiarirn los archivos a la tt¡ta cspccilica(lo dcstlc tlontlc sc

cncucntrcn lr¡s tliscos instaladorcs.

.1. lil prograrna de insti¡lacitin agrcgarii los clcnrr-ntos tlcl sistenla S.l.ljv 1.0 ¿¡l Brul]o
rnoslrado cn cl cuadro dc (irupo dc progrlruas. I'ucdc cscrilrir un nonrbrc tlc grtr¡xr rr
selcccionirr rrrto tle la lista dc Grupo cxistcntc.

5. I:l prognrnra tlc instalacirin nucvanrcntc vcr¡lic ril cor¡lponcnles irrstalados. parl \cr
si cristc csp:rcio cn rlisco v lucgo rlc vcr t¡uc todo estó corrcclnr¡rcntc sc ¡rrcscntlr lir
riltirna pantalla tlonde totlavia sc podrii suspentlcr la irrstalaciir¡r.

?Rot ( o,v ( tytitulo -l - l\ígino I li.\ l,()1.
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4. AImANQUE DrrL SrSTEN¡A

l'ara arranc¿rr cl Sistcnra dc l¡lventarit¡ l liactL¡racirirt lo pucrlr'haccr tlc 2 nt¡rtcras:

l. [)r¡r'¡do tlohlc ¿/ic cncl icono dc acccso tlirccto tlql sistcura S.l.l: v 1.0.

..-¿.rl\.n!l.-,.

Figurr J.l lcorro r.lu Acccso l)i¡crlo ¡tl Sistcrtit S.l.l: v L{)

2. Prcsion¡r cl hotrin lNlCI0. de la t¡arra ds cstatlo tlc Wirrtlorvs . cli.ja cl rucnu

l'rograrnas. lucgo sciralc cl suhnreni¡ dcl S istcnra tlc Int'ctttario 1' l;acturlcititt v 1 .0.

cl cual lc nrcscntará cl c'jecutablc dc S.l.l: r' 1.0.

Figura.l.2 lJccut r!do cl Si\l(nrir S.l.lr! L(l

'J ec.!rrr¡.,. l

15 C,,r¡¡,..*'
l) ¡,*. "
eue.
I +.'.-...

Q¡ worn
l¡! t ooturrxo
B oanr-
¡€i crtru* ao,€o,D
t! Lr.rr*r r.»

0,)

t:ÍIñE

¿ (.'' ¡. *i ..

Ú ¡orc¡ ¡ r¡O¡...

t! n"o,o
!i r¡t s c",' rs.
§ t'rrtr
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'i. A con tittttac irirr sc ¡rrcscrttrrii la pantalla dc plcsetttaei(rn dcl Sistc¡rt:t dc l¡rvcntluirr )
liactunrcio¡¡ (S.l.li 1.0):

Ferreteria Automotriz
Sl¡tam¡ lnvrnt¡rlo y F¡ctur¡cón S.l.F, v 1.0

Ih-, I ROqER
i

hú 09t100ét @ tA00l
,b.rÜ¡'ár n'. rl¡:
D'..¿ün k¿q¿. Lt.¡ §'lat b Ana
IÉ 2t@tt,

5tV_PROYICrO I.OO

F¡gura.l.J l' nt¡ll¡ dc l'rcscntación dcl Si\lc¡r¡ s.l.l: \' I {)

Iista prrntalla rlcsaparccer:i al tlar un clic con cl Iati)n crt cuulquicr ltrgur dc csta ¡rrtnlllllr
o con cl tcclatlo. prcsionantlo lir tccla <liN'I'Ell>

Luc'go sc nrucstra la pantalla principal tlel nrisuro, con todas los opcioncs del Sistcnrl
s.l.l;.

t, R()l ('( ).1, ( rrpitulo 4 - I'óginr 2 t..s l'( ) t.
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5. INICIANDO LA OPEITACIÓN I)EL SISl'ENIA I)
INVENTAITIO Y I. ACTUITACIÓN

f igurr 5.1 l'antalla l\lcnir l'rincipal

lll rncnú principal consta dc las siguicrrtcs 8 opciones, (luc sorl las si[luicntcs

('o¡rcxi(ln
Pcrnrite cl ingrcso al sistcnra, canrbilr clave y conligurar inrpresoras.

Archivo
Pcrnlitc cl nrantcninriento corrrpleto (ingresos, consulta, nrotlificación, cli¡nirrac ir'rn )

I nventario
Registra los ingrcsos y dcvolucioncs tlc conrpra a los provccdorcs, asi ct¡nro tiurrl¡iérr
krs ingrcsos y egrcsos quc se tcng,an dcl invcntario.
[iactur¿rción
I'crnlitc rcaliz¡r facturas. notas dq vcnta y tanttrién las dcvolucioncs dc quc sc rlctt
producto tle habc¡ cltctt¡ado alguna rle ellas.
('onsultasr Rcportes
l)rcscntr toda la infbrnracitin quc ha sido ingrcsatla y proccsada al sistcrna.

['arírnrelr()s
l'crnrilc la actualización de los parárnetros generalcs quc se licne por cnrpresa.

Vcntan¿l

I'crnlitc lo navcgación cntre vcntana y vcnlí¡na. adcrnás de la organizaci(rn dc las

cllas e¡t cl nrcnú.

I.l

CÉJrfr últry§r l¡vlrrro ¿rt ürñ (durÉ,!,!tútcr ermdo' Yrlñ. A¡dá

I anran f! ear. ¡
Orr¡'h )o1,. rP(rcct'rtt¡¡. ¡r..¿¡. r¡n L¡ l.ó..

trsr.. r f7¡úrs A¡añdr¡ FoEtH'

Prrr«.rr.l&n'. rdlrr. & hr.rtrbrtrtl,di (!1l, L t,o. EEE

I'ROt ( O,v (i¡írulo 5 - I'igittu I lt.\l't)l
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r\l utla
[)cscribc inlornlacitin gerrcral dcl sistcnra

A co¡rti¡ru¡cirin sc dcscrihcn carla una tlc las o¡rcioncs tlel nrcn[¡, las crrllcs lc ir\ Lrtlltr llr ¡
conoct'r cl li¡nc ionanlicnto del Sistcura dc lnve¡rtario l' lractLrracitin.

5.1 Nrr,.Nr., ('oNr,.xloN

Figura 5.2 Pantalla dc lvtcnú Concxión

[)ara acceder a las opciones del Menú tlc Conexiírn. cl usuario dcbc prinrcranrcntt'
dcsplegar el nrenú respcctivo, con¡o se aprccia en la grrilica.

l,uego usando la tecla dc rlcsplaz.rnr icnto, ustctJ potlrii colocarsc en la opcitin rcqttcritl;t

1' sclcccionar la opciirrr.

I:l ltlcnú Colrcxitin conticnc las siguicrttcs opcioucs:

Concctar
l'cnnite iniciar sesión en cl sistema.

Canlbiar Clave
lrlo«liflcar clave de t¡suario.

Conligurar lntprcsora
[)elinir inrpresora prcdeterntinatla para Ias imprcsiottcs
Salir
[:inaliz¡ scsirin en cl sistenra.

CdÉEú gdr,q lñ'lrtrb Edúú' (úEarr/B' ldts erúi.ror t.'rü6 Alld.

(C36om
I 
re"." r"'aáa.ro.,.tt'toctc"

Oorvrr ¿Or GrpCatttl Err.&! t.¿n ¡a ¡ri¡.r
23/11/¡f0l

:*

,r.nü.r¡ t@'- rdñ'|. r. lrürrtrló r trtl,r¡fr (5r, L I¡,

PRO t ( O.v ('oútulo 5- l\igint 2 LSt'()t,
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CÉlb.r ' ,nn i ¡Brtfb

- 

i¡¡¡.0-
-qitf.t,
c!d¡,

- lE-'.¿re

6't'

Eduú'r Cdú1.18.r..r., erúEto, lrtr. Ar'¡.

O?, t¡ ¡ú I . lelrqli€t(l 
_ 
rrÉ .4.. r.¡r L. -.Lr

ltig.t': Í.nda. A¡rcl¡¡¡{ 400t8"

5.2 NIENTJ AIICHIVO

fr¡gur¿l 5,2 f'¡¡ntalla dc Nlcnú Arclrivt¡

l:l nrcnú r\rchivo agrup¿r Ias opcioncs (lr.lc vau a pcnlritir al usulrir) podcr (lirr
nlantcninliento a los datos nrarlriados por los nr(idulos, este DtÍllrtcninl icrrto conr¡rrcrrrlc
ingresrr. nlodilicar 1'elirninar datos quc usil cl sis(cnla.

['ara accer.lcr a las opcioncs tlel lvfcnú dc Archivo. cl usuario dcbc prinrcrlnrcrrtc
dcsplcgar cl rrrcrrri rcspccti\'o. conlo sc aprccia cn lu griilica.

l-uego usarrdo la tecla dc tlcsplazlmiento, ustcd podrá colocarsc en la opción rcquL-ridil

) sclccc iular la opción.

I:l i\'lcnri .r\rchivo potlrá Ud. rcaliz¡r ingrcsos. consultilr. nlodilicar 1' clinrinar ¡arl
cualquicra de las difcrcntes opciortcs que aquí sc prcscntan a conti¡ruac i(rtr:

. [Jodcgas

. ('lientcs
o Ciudad
o []ornra tle l,ago
. l-inca
. IÍarcir
o Nlotivo lngreso / l:grcso
. Nircles de Prccio
o l'rovcctlorcs

. Secciun

. 'l ipo tlc l)crsona

. '[ ipo tlc l'rotlucto

. tlbicac ión
o Unitlad de tvletlitla
¡ l'recios
. I Jsuario

o Vcrrtlctlorcs
r Crcar linrprcsa

P R0T('0.v Ctpitulo 5 - l'rigina .l L.\l,t)l

'ñJ-a',;-

Slslema«te lnrent¿rlorFa(brl¿cldn S. I. F
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5.3 ltI,-Ntr IN\/llNl',\t{lo

listc rncnú ticnc cl obictivo llcr'¡r cl control dc todos los pruccs()s rcalizados cr¡ lt,s
nrodr¡cl(,s c()rr rcspcct() al i¡l\'cnlari().

l:l \lcnti Inr cntitrio cottlictrc las siguictttcs o¡rcitrrcs

. ('rcar ltcnr

. Itlgrcs()s
t I: Srcsos

5.3.1 i\lcnú f rncnli¡rio - Ingrcsos

Figura 5.J l)anlalla dc Mcttti lnlcnlario - lngrcsos

El nrenú tlc Invcntario conticne la opción dc lngrestts, la cual se cotnponc dc lits
siguicntes opciones:

De Conrpras
lngrcso de conrpras rcalizrdas a prot'ccdorcs.
Varios Nftfivos
I{ealiz.ar ingrcsos tic iuventario por cualquicr nrutivo qttc rlo scu unil trrdcrt tlc
c0nlpra.

.Jr..ú bl.t¿at lrwú.trb ¿rrlr{tr ' Cdr¡-t¡i¡E rüllr Prútlror l,,r't. h.ná

m5loh

@

Ersi. : tr'a.{ A,rornok 'nOGE8 '

Otrir ¡ol. EOrC(¡I:e1 hr.a.. tca- lr ¡..&.
f- ¡¡t1t,ñt -

IEIE,t.ra!rL t(rar'- r.a.nr. rL tí{.narb t trtrr-l& (r¡t, l.l.G

I'RO7'( O.v ütlílulo 5 - l,úginu 4 l.SP()1.
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CaE¡E A¡drE i lErro [Érrrtr C.rú¡.4.r/8?Fdor er,l.uor t ram. Afd.

tar lo , Fach¡raclón S.I. F
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5.-1.2 ñlcnú lrrle ntario - I.,grcsos

Figuro 5.,1 f'antalla rlc Mcllü ¡nvcntirrio - I;grcsos

El menú de lnventario contiene la opción dc l-igrcsos, la cual sc cou¡pone dc lls
si guientes opc ir.rncs:

Dclolución de Conrpras
Pennite rcalizar devoluciorrcs de las conrpras ya cfectuadas e ingrcsa«las tl sistcrna
Varios I\lotivos
Pcrmitc rcalizar egresos del invcntario.

I
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,llou uul de Usuario Si (tno c Invculurio ¡' l;uclurntitín

5..1 i\t EN Ii I,-AC"I'ti It,\CI0N

Iiste nrcnít ticnc cl objetivo llcvar el co¡rtrol tlc todos los ¡)roccsos rcalizirtlos cn krs
protluctos c()rl rcspecto a la Iracturacitin.

Figura 5.5 Pantalla de Menú l"acturac¡ón

l:t Nlenú [:ncturaciirn contiene las siguientcs opcioncs:

['rolbnna
l'e rmite rcaliz¡r cotizaciones.
l:acturac i(rn
['crnlitc rcaliz¡r vcntas a los clicntes.
Notas dc Venta
['crnrite rcaliz¡r vcntas a los clientes.
I)cr olucirin
I'crnlite rcaliz¡r dcvolucioncs por alguna vcnta

cdE (,l lrnwr üwÉrrb I Eftrr.6r cúe.a.r,B.rot.. errid'D. t fúr. ar.Ú.

ie lnvent¡rlo , Fach¡¡ocltín S.I. F
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s
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5.5 Nl IrNtl CONSU LTAS/lillPOIrTDS

Figura 5.ó Pantalla de Menú Consultas/l(cportes

El lvlenú de Consultas )' Ilcportes agrupa lus upciorrcs quc van a pcnlitir al usuurio
prxler rcalizar la búsqueda tle inlbnuación.

[:l lllenti tle Consultas/Rcportes cor¡tiene las siguientes opcioncs:

¡ lltvcntario
. Vcntos
. I{cportcs Varios

PR()1( ()ll ( rpírulo S - l'úgint 7 l:Sl'()1.
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5.5.I i\lrnú Consultas/llrpr)rtcs - lr¡lenlllrio

Figura 5.7 Paltalla dc Mcnú ( olsr¡ltls,llcportcs - l !cllirrio

[]l nrcnú tle ('onsultas/ Rcportcs contierre la opción tle Inventario. la ctt¡l sc cornponc tlc
Ias siguicntcs opcioncs:

Items
Consulta de los ltems por lJodega.

Control de Productos
Irtucstra la situación tlcl nrovinlicnto tlcl invcntario.
Conrpras
Consulla tlc las conrpras rcaliz:¡das a los provcctlorcs.

l)cloluc ioncs
Consulta dc las devolucioncs hcchas a los provcctiorcs-
Kiirrlcx
l'rcst-rrta cl nlovimicnlo (ingresos y egrcsos) tle los productos
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5.5.2 l\lcnú Consultas/ltc¡rorlos - Vrnli¡s

Flgura 5.8 I'ant¡ll¡ «lc lr'lcnú Corrsult¡s/l{tl)ortcs - Vcrll¡rs

De la opcir'rn Vcr¡tas se ticnc las sigu¡cntcs upciones:

lrlovinlicnto dc Ventas
Prescnla todas las facturas (r notas dc vcnta quc sc lran rcalizatlo.
t ltilitlades
I)rcscnta inlirrmaci(tn dc la utilidad ganada en catla vcnt¿t rcaliz¡tla

PROT('O,r1 ('upítrtlo 5- Pri¡¡int 9 l:Sl'()1.

S.I. F
r--

¡' li^
t

t?

F

HT

,,R

c' ,

<

tlü,ñüto ('c Yr{!

tllanual de Usua¡io Sislcnm de Invantario I Fucturución



,llautul lt I s uurio Sistt'tttt t Ittt't,ttltrio 'l"ncluratiin

5.6 i\tENti t,AttAl\t E]'tt0s

Figura 5.9 l'¡nt¡lla dc fvlcnrl l)!lrilrnctr(,s

El lrlcnú tle l'a¡án¡etros va a pcrmitir al usuario potlcr tcttcr una rcl¿rencia de l()s
parárnetros que nraneja cl sistcnla para cl correcto f uncionatnicntos tlc la cmprcsa. a

dcnriis dt' la i¡r lirrnrac ir'rn clasilicada dc la cntpresa.

El l\fcr¡ú dc I)i¡riinrctros contienc las siguicntcs opcioncs

l:rnprcsa
lrlodificar paránretros tle la cnrpresal Ialcs conto datos gencrales y sccucncias tlc los
difercntcs thcurncntos que sc ticnen p(lr crnprcsa.

it

Cr!¡m üúi6 Dirüttb trúrdt CdB.a.tÁ,.pttñ | er¡üUo, .trrü'¡ A$rd.
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5.7 i\TE,NLIVENTANA

I'-igura 5.10 l)antalla dc Mcnr'¡ Vcntana

I'ura accedcr a las opcioncs tlel Nlcnú Vcntana, el usuario debe printcratttcntc tlcsplcgar
cl nrenú rcs¡c-ctivo, conro sc aprccia cn la grálica.

l-ucgo usantlo la tccla dc desplaz.anricnto. ustctl potlrá cokrcarsc crr la opción rct¡ucrida

¡ selcccionar la opción.

l.,l lrlcnú Vclltana contienc las siguientcs opcioncs:

. ('ascada

r llorizontal
o Vcrtical
. Venlanas

0r¡l/]f!r
eñt ¡F!']a99!.33,F:!f

G.32s¡ IEiE.- : f rr.trEa¡d'd,r'Poctn"

<EE dr &dilor ¡r6trb t-tud' crü.t5lB?d.. er,li.,6
,tEüÍfl^ll,ft¡'!rrl' ¡ü¡r -llrl.rrl. ú" lñrlrt-b,f&tú.tEr 5.1r, 1.0 IEE
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5.8 [\IENU AYUDA

Figura 5.1I I'antrlla dc lvlcnti A¡'uda

l'ara accer.lcr a las opciorrcs dcl Mcnú Al utla. el trsuario dcbc prinrcratllctltc tlcsplcgar cl
nlenú respcclito. como se aprccia en la grálica.

l-ucgo trsantkr la tccla dc dcsplazrnriento. ustcd podr.i colocarsc en la o¡rción rcqucridil
Y scl('cc ionar la opcitin.

I:l \lenú Al uda ctrnticrtc las siguicntcs o¡rciones

Ar utla...

Act'rca dea

cdr¡E| &d./or lfttr¡rb E6r6dr &.ü.arri8@rt!' erri.aror t .r.r'.

6llen7""r*,
.}'lr V¡ ¿!0 t - FqCOa¡gtL L.r.¿. rCr l¡ a.drr

E'8?.. : Fü,.r6r.A¡ad,l¡ ?0Gti"

,Etfllftttt rultl,fru rfE¡ . slrl¡it¡. ¿. ln rtr5, ,..lrr..ld ¡.1r. l.o IEE
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6. IVIENÚ CONEXIÓN

Iilr cslc lncltú habrii o¡rciorrcs ¡rara lngresrtr ill sistcnlr tlo l¡rvc¡ttario ¡ liitcl ttntc itrrr.

canrb¡ar ll clavc dcl usuario, conliBt¡rilr lu ir¡¡l)Icsor'¿¡. itrrprittrir )' sirlir (lcl Sistc¡na.

Cút SLñ &dr\¡o,

Clrntrlü O.vÉ

Cú{lCrrü [tryrc..ore

á*

['igura (r.l Mcnu ( ortcxiril

(r.l (lO\l'.('l',\l{

[]l usuario naro p()dcr utilizar cl sistcnra lic¡rc r¡uc obligatlantcntc cscogcr cslil ol)ci(in
conro prirncr pas(), )'a quc cst¿¡ cs la úllic¿r quc ¡c pcr¡uitc acccdcr n las rlcruis opciorrcs
dcl sistcrrra.

Al elcgir csta opcitin cl usuario ohscrvarii la siguicntc ¡rarr(alla

Figrrrx 6.2 ('onccl¡r

I:l usuario podrá elegir la crnprcsr. la botlcga cn la t¡uc sc trabiliarii. lut'go [e'rrdrá t¡uc
ingresrr su usuario v clavc tle i¡cccso. la nlisnla que sc le proporcionrrrá ¡ror plrtc tlc lu
pcrsona cncurgatla dc la atlnr inistraci(rn tlcl sistcnra.

Si los tlatos ingrcs:rdos r¡o son corrsctos cl sistcnta c¡rritirir los tttcttsitics tlc crn'r
adccuados. avis¡ndo al ttsuario tL'l crror cornctitlo.

[.lna rcz irrgrcsatlos los tl¿los c(]rrcctos cl usttilrio lro(illi cr¡trar al sistcnta rligitrurrl,' l.r

tccla <flN'l l.l{> o [ricn c¡r cl lrotrin tlc lrcccso dc ll lrurra tlc hcnat¡licnt;ts rlc lit puntalllr
dc,\cccso ¿rl Sistenrir S.l.li. tal conr(l se nrucstr¿¡ en la sig.r.¡it:nte piigina:

t¡{r.ro Pr¡n t ot

r,116r¡' l@ffi¡

¡ roau rra;o , fi!l7j-:ói-

§
, t tcrod §lrrlrn tJ, ll

PROI ('t),v ( il'ítul ó - I'rigint I ItSl'l)l
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Figura 6.J llat'ru tlc Ilcrrar¡iurt s dcl 
^ccc\o 

ll Si\trr .r

llottirt tlc S¿rlir tlc l¿r pantalla.
Ilotrin dc r\cccso rl Sistcnra.

ó.2 CAI\Illli\ll CLAVI|

Al elegir csta opci(rn cl ust¡ario obscrvará la siguicntc l)ant¿llla:

Iigur rr (r.3 ( ¡rll)i¡r ( li!\ c

Para potlcr rL-ali7.1r cl canlbio de clave corrcctÍuncntc cl usui¡rio dcbcrii cjccullrr los
siBuicntes pasos:

l. Ingresc cl lJsuario y la Clavc actual

2. l.ucgo ingrcse la clavc nucva

i. []or ultinr<¡ rcingrese la clavc nucva.

.1. I)c clic en el botri
('l¡r c.

tlrll tlc la harr¿ ds hcrranricntas dc la pantalla tlc C'anrhiart-_t

5. l:l sistcnra validará que cl usuario y la clavc actual cxistan caso contnrrio prcscntuni
cl sigtt icntc rrrcnsa.ic:

l'igurn Ú.{ lvlcrlsiric tle ( lavc lrconccla

5. Dc clic cn Accptar y vuclla al paso urto.

¿g

(l.vc ¡(rY.
I

(avr, r

, c.l|trrtlrv. E
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6.-3 ( 1¡¡¡;¡1;IiI{,\R I\lI't<t.SOtt.\

lirr csta pantulla sc pucrlc cscogcr

o l-¡¡ i¡¡¡¡r¡c51r¡a dondc sc tlcsea irrrprirrtir.
¡ l\ftrdilicar las propicdades de la intprcsora scleccionÍl(la. dantlo clic cn el bottirr

dc la ligura 6.5
. lil ta¡rra¡io o tipo dc ltoia crr dorttlc dcsca r¡ttc sc irtt¡rrirua cl inli¡nnc.
¡ La oricnt¿rcirl¡r dcl i¡rl'olnrc en la pligirrl. cs dccir llorizo¡rtal o rcrtical

EEIllrg¡ü

' 116ür

. Ed¡&. lnq¡d. g.d.l¡lrLd.; llo
I tir Ee*nslú¡8¿o :

Ubeiárr LPTl:

C¡ÍliúD

l.ri§
[- l¡rr"i . ú ¡divo

r ¡rr.v&d.itv.ü,r _ -_-, --- -l
l. toe
f , ,:r,¡ .¡ lñ- " l¡- '

' r srlqj.n

lt*
I Nijnüo & tcri'¿ l,-=

Ll,ldJ

cc,r¿r I

Figura 6.5 Conñguracitin dc inrprcsirln

6..I SALIII

Iista opcitin pcrnritc al usuario salir dcl Sistcr¡ra dc lrrvcntario y lracturacitin. ul l¡accr
esto sc ccrrilra¡r torlas las pantallas que tcnga abicrt¡s sirt ¡lrabar la inlirrnlacitin. I)ara

salir rlcl Sistcr¡ra dc lnvcntario v liacturacirir¡ hav dos lirrnras dc haccrkr l¡s crralcs sorr:

Ln cl Irlcn[r ('oncririn cligicndo la o¡rcirin Salir.

I)ando un clic cn cl bolon E ubicatir cn lu pltrtc su¡rcrior dcrccltt tlc Iu vc¡ltunr¡

PROT'( ().r' ( upítrtlo 6 - I'úgint -l li.\ P(,1.
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7. IVIENU AI{CHIVO

l'lste nrcnrl tienc cl objctivo dc tjar nrantcninricrrto a líls tablas principalcs i¡si c()nl() il l(rs
tlatos gcncralcs dcl sistenra de I¡rvcntario y lracturacit'rn, cl cual csta conlpr.rcsto (lc l{rs

siguientcs opciones:

- lodr.¡ '
ort.,
q¡d.d

tlI(.
riCar,o ¡rg.roltr.ró

l,udóldd.

Figura 7.1 i\lc¡ru Arclr ilo

I'ara acccdcr a las n¡rciones tlc I\'la¡rtcn irrr icnto. el ust¡urio tlebc priutcrttuentc dcsplcgar
cl rnrnú. c()nlo se aprccia cn la lrigura 7.1

Si lucgo usx la tcclas dc dcsplazanricnto. ustc(l podrii col()carsc cn la ()pci(in requenda )
sclccc i()nrrlil. otra fornra es dando c lic sotlrc la ¡rrisn¡u.

[]l rnen[r archiro consta dc los nrantcninlicnt()s dc l]odcga, ('licntcs. Ciutl¡tlcs. I;orrnas
dc l)ago. Linca. Nl¡rca. Nlotivos tlc lngreso/l'igrcsos, Nivclcs tlc prccio. l'rrrvcctlorcs.
Scccion. lipo tlc l'crsona. 'lipo dc I'roductos. Ubicacitin. Unidurlcs dc lvlcrlida.
I Isuarios. \'cnrlcrlorcs. los cualcs son cxplica«los cn l:t ¡ragirlt siguicrttc:

S¡lir rlc lu l'¡rntlllu lclull.
l,.li rr¡ in u r l{egist ro
( onsr¡llur Ilcgisl ro
( i rah:rr l{cgist ro
Nuevo Ilcgis t ro

Fiqura 7.2 Barra tlc llcrrarnientrs tlc krs Nl¡r lcn ir¡r icntos

¡l e lnl.ül -sl

PROI (1).rI (1tt,i,ulo 7 - l\it:in\ I I Sl'l)1,

('lt¡c:rnotar t¡rrc totlls las parrtallas tlc lvlantcninricntos r¡uc cortlirrntan cl nrctttl r\rchir.o
poscen una harra dc hcrr¡r¡ticntas er¡ la partc supcrior tlc llr pantalla. conro eslil:
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7.I BODEGAS

Rcgistra los datos tle las dil'erer¡tcs Bodcgas t¡ue poscc ll crnprcsa.

7.1.1 Abrir llorlega

l'ara tjccutar cl lvlantcninr ie nto tlc llodcgu lo harii tlc la siguicrrtc rrxurcrl:

l. Selc-ccionc <Archivo> cn cl nlenú de opcioncs tlarrtlo clic.

2. llabierrtlo eiccutado el paso l. sc prcsentaran varias opcioncs tlc las cualcs clcgirii
<Bodcga> tlantlo clic y sc prcsentará la pantalla siguicntc:

l-igura 7.J Nllntcnirrricnto clc lltxlcgas

7.l.l.l lngresar datos de Bodegu

Ll ctirligo rlc la bodega sc gcncra autonrálicanlentc. ¡ror lo que cl usuario nrr potlrii
ingrcsar tlatos cn t:l campo.

l. Ingrcse el ¡rornhre tlcscriptivo tle la lrodcga.

2. lngrcsc cl cirtligo de la ciutlatl dotttlc sc cncucntril ll lrotlctla. si no sitbc cl eritliuo
r¡uc tlesca ingrcsar pucde pulsar la tccla <F5> situlirrtkrsc crt cl caurpo clc in¡lrcsrr rlcl
cotligrr para llanrar a la r cttlar¡a dc a)'uda. a cotrtirtuac iritt la parrtalla rlc ir¡ utla:

Figura 7.{ l'antalla dc A¡utla dc l}usqur'tlit dc Ciutlatlcs

ulrl¡l,el_Sj_ ___' _

cdco ,T-

¡l¡t.rlnr.rt..l&¿.l. E

l

r ll

I'

i.1,4-sl --
ft&

Cd.ütr¡J
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3. lngrcse cl o los tcléfirnos tlc la bodega.

4. Ingrcse la dircccirin tlc la botlcga.

5. Si cs que no ingresdr el nonrbrc dc Ia borlega saltlr/r cl siguientc ntcrrsuic

Figura 7.5 Nlcnsajc clc Advcrlcncr¡

IJn¡ r'cz rcvisatlo r¡ue todos los tlakrs sc han ingrcsad(] c()r'rcctanrcnlc contintic con cl
siguicntc paso.

(r. llaga clic cn cl botti¡r dc gratrar en la b¿rrra tlc lrclrarnicrrtas (¡uc sc cncucnlril cn
la purte supcrior tlc Ia pa[til lla tlc nrantcn inricrrto dc [rotlcga:

Si no ocurriti ningirn crror tlc krs ¡rrt'rrc io¡t¿rdos anlcrionllc¡ttc. cnscguitlit cl sist!'nul
prcscnlarii cl siguientc nlcnsrúc

l'igura 7,6 N'!cnsaic dc ltrlbrrr¡cirin

7. ['ara continuar tlcspuús dc lccr cste rrrcnsujc prrctlc ¡rrcsionar <liN ¡'lilt> o rl:rrlc clic
cn cl troton tlc Areptrtr

7.1.1.2 Consultar datos tle llodeg:r

l. llaga clic cn cl l,lott!¡r
parrtalla sigu icntc:

E tle ('unsultal cn lrr [rarra dc llcrrarrric¡¡tits aplrrcec lir

FiIur:l 7.7 I'¡lltnlla (lc ( ()r]\lrllit rlc I]txlcga

ú rE ¡ra 
"9 
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lla¡ rlos nrarrcras de realiz¡r la consulta de bodegas. por ctidigo o por cl nornbrc tlc ll
botlega.

l. ['-¡;cogcnros la bodega y plcsionarnus la tccla [1N'l l:ll r¡ haccr¡ltrs clic sotrrc l¡
lrotlcga dcscada.

L A conti¡luacit'rr aparccc la inlbrrnacitin corrcsporrclicrrtc.

7.1.13 lllorlificar rlatos tlc llodegn

l. Ilc¡licc los pasos l, 2 v I dc ('onsulla dc l)atos tlc l]otlcga

2. Vcrilit¡uc t¡trc sca el cridigo dc hotlcga t¡uc dcsea ¡rtotlilicar.

-i. Sc lc activar¡in las casillas tlc dcscripcitin. ctidigo tlc la ciudad. tclélirnos. rlirccciti¡r
para quc ingrcsc una nucva o airatla inlbr¡nacirin n l¡ actual.

.{. Ilaga clic en cl lrotón Llc (irublr.

5. A continuaciirn apareccrii cl rncnsajc tle la l;igura 7.6.

7.1,t.4 Elim¡nar rtatos rtc Ilorlcga

l. ILcalict' los pasos l. 2 1 3 dc Consulta dc Dltos tlc l]txlcga

2. Vcriliquc quc sca cl cr'rtligo tlc bodcga quc rlcsca clintittlt.

i. I)c clic ctt cl bottin rlc clirrrinlrr

f igura 7.8 Mensaje dc Corrlinnacitirr

-f . Si sclecciona el hotrin
siguicnte rncrrsuic:

sc elirrrinarii los tlirtrrs dc la trotlcga v s¡klnr cl

Fi¡¡ura 7.9 Nlc¡rs¿rtc tlc Inlirr¡racitjn

IJ

E*a ,agro q, dara! .¡r-d al regrtro ?a

I

T.üú6(dñ ra h. r6.a¿ado cd| é¡toI
I ,,",," I

E

l,R0T( ().r Í Cul'itulo 7 - Pigint 4 1,.\l't)1.
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(r. Si scleccionu cl bot(in
casillas sc lirnpiarán.

l]-il no sc elin)i!)iu:i krs rlatos tlc la lrtrtlcgu r l;rs
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7.2 CLI},NTES

Rcgistra los tlatos ! caractcrísticas dc los ('licntcs cou los t¡uc cucnta I¿r ctlprcsii.

7.2.1 Abrir Cliente

I)ara cjccutar cl lrlantc¡ri¡¡¡icnto dc Clicntcs lo hará tlc la siguicrrtc rrrarrcrt:

l. Sclecciorrc <Archivo> en eI rncnir «lc opcioncs dantlo clic.

2. llabicntkr Ljccutado el paso [, se presentaran varias opcioncs rlc las cuales clcgirii
<Clienle> dando clic ¡'sc presentará la pan(alla siguicnlc:

Figura 7.10 Ma teninricnto dc Clicnlcs

7.2.1.1 lngrcsar datos de Clicntcs

l',1 cótligo tlel clientc sc ger¡cra autonráticamcntc, por lo quc cl usuario no podrii ingrcsar
datos cn cl canrpo.

l. Lscoga cl tipo tlc pcrsorra

2. [:l sistcnra gencra la l'ccha actual para cl inglcso tlc un ¡ruevo clicntc

3. lngrcse cl nonrbrc(s) tlcl clicnte.

4. Ingrese cl apellitlo(s) tlcl cliente.

5. Ingrcse la dirccción dcl cliente.

ó. lngrcse el o los telélbnos tlel cliente.

7. lngrcsc cl nrrnlcro tlc la cérlula tlc itlcntitlarl o cl I{[.]('tlcl clicntc si Io ¡.1rsgc

cn la lista dc clenlcnlos.

t¡

ffi
-.. 

I(óc.: | ,.- -

. Od.t d ñ.É(lo -

r¡.c.ro. [588ffi]l
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ll. Inurcsc algírn trpo rlc obscn:rcitiu tlcl clicrr(c si cxisticsc.

9. Irrr:resc cl critligo dc la ciurlad tlc dondc es cl clicntc. si n(, sabc el cridigo t¡rrt tlcsrrr
ingrcsar puedc pulsar la tccl¿ <liS> situ¿i¡rtlosc cn cl ci¡r¡rpo tlc ingrcso tlcl critligo
para llanrar a l¿r ve¡rtar¡Ír tlc a¡ uda. l cont¡nulci(ir¡ la parrtalla tlc la liigrrra 7.4

10. lngrcsc cl critligo tlcl vcntlctlor quc tcndrá ¿ls¡linado csc clisntc, si no satrc cl erirliSo
qrrc tlcscir ingrcsar pucdc pulsar la lccla <1,'5> sitt¡iintlose en cl c n¡po dc ingrcso tlcl
cridigo para Ilanrar a la vcntarra tlc ayuda, a continuación la pantalla tlc- ir-r'urla:

l-iEura 7.1¡ l'a¡rtall¡ dc A¡u«la dc l|úsqtrcill tlc Vcrrtlcdorcs

(.rna vcz rcrisatlo r¡uc todos los tlttos sc han ingrcsatlt) c()rrcctallrcntc contini¡c eon cl
siguicntc paso.

I l. llaga clic cn cl bot(rrr

cn la parte supcrior tlc

llaga clic cn cl bottil
parrtalla siguicntc:

de grabar cn la barra tlc hcrranticntas quc sc cncuL'ntr.r
a l)antalla de rnantcrr inl ic¡rto r.lc clicntcs.

. Si no ocurriri ningúrr error de los nrencion¿rdos antcrionncntc, cnseguida cl sistcnríl
presentará cl nlensaje dc la [:igura 7.6.

Para continuur después tle lccr estc nrcnsajc pucdc prcsio¡¡ar <ENl'llll> o r.larlc clic cn
cl botr'rn tlc r\ccpla r.

7,2. 1.2 Consultar dalos rle Clienlcs

á rle Consultar cn la lrarra dc hcrranlic'nt¡s aplrccc lir

Filnra ?.12 l'irntalli¡ rlc ('(,ll\ult¡ (lc ('licnlc§

_41¿§L _ _

a r)[¡t¡ l¡or¡ Dlr t

F-- . --a Edó@

I a Q.Púo&r

al;l _!!
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llal dos nlaneras de realizar la consulta tlc Clicntcs. ¡ror cirtligo o por cl ¡rorrrhrc tlcl
clicntc.

2. liscrrgcrnos cl clicr¡tc v prcsiona!¡ros la tccla llN'l'l,lll o ltaccrtros clic sotrrc cl elirnlc
tlcse¡tkr.

i. A cor¡tirtu¿rc i(rn r¡xrcec la itt firr¡rtrcirin corrcs¡rotttlicrtlc

7.2.1.-l i\totlilicar rlatos clc Clientes

L llcalicc los prsos l. 2 i' --l dc Consulta tlc Datos tlc clicntc.

l. \¡erilit¡uc (luc sca cl ctidigo tle clicnte (luc tlcsca nlotlilicitr.

--i. Sc lc ilclivor,rn tudas Ias casillits para t¡uc añirtlu irtlirrrrración a la actLral.

4. Ilaga clic en cl hr¡tirn tlc (ira[¡ar

5. ..\ conti¡rrrirc irin r.rprrcccni cl rncnsirju dr,'la l;igura 7.(r

7.2,1..1 Elin¡inar tlatos dcl Clicnte

l. Ilcalicc los pasus l. 2 1 3 de Consulta rlc l)atos tlc ( licntc

2. \Icriliquc t¡uc sca el cridigo dc clierrtc t¡uc tlcscu clir¡rina¡.

.1. Dc clic cn cl bottin LIc c liln initr.

-1. I-c ilparcccrá cl nrcnslic tlontlc sclccciorr¿rni cl botri¡l
tlc la l'igura 7.ll

o cl lrolri¡r

5. Si sclccciona cl bottin
tlc la l:igura 7.9

sc clinrinar¿i los datos tlcl clicntc ) sal(lrii cl nrcrrsiric

(r. Si selccciona el bot(rn F=-ll ¡ro sc elir¡ti¡tar¿i los tlatos rlcl clicntc v l¿ts citsillas
sc lirnpiarán.

t,RoT( o.r, ('u¡ítulo 7 - Púgittt I ltsPt)l
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7.3 CIUDADES

Registra los rlatos de las tlilercr¡tcs Ciudadcs quc la enrprcsc nl ncjara.

7.3.1 ¿\l¡rir Ciudades

l'ara ejccutar cl N fanteninlic¡¡to tlc ('iudatlcs lo lrará tlc lu sigr.ticrt(c rruurclrr

l. Scleccionc <Archivo> cn cl ¡¡rcnÍr dc opciotrcs tlantlo clic.

l. llahic¡rtkr r"jccutado cl paso l. sc prüscnt ríln varias opcioncs tlc las euulcs clc[inr
<(liurlad> tlando clic v sc prcsentar¿i la pantalla siguictttc:

Figurn 7.lf lvl ntcninlienlo dc Ciudildcs

7J.l.l Ingresar d¡tos de la Ciud¡d

tll cótligo dc la ciudarl se g,cncra autor'¡tátic¿¡¡rtctttc. por lo quc cl usulrir) tro po(lrii
ingrcsar dakrs cn cl c nrpo.

l. lngrcsc cl no¡nbre dc la ciudad.

2. Si es que no ingresó cl ¡ronrbre de la ciutlad saldrá cl ntcnsitjc dc la l;igurl 7.5

Una vcz revisado que todos los datos se han ingrcsatlt) corrcctanrcntc conlitttic con cl
siguienle naso.

i. llara clic cn el botón dc grabar err la barra tlc hcrrarnict¡tas (¡rc sc u¡)cucntla cn
la nirrlc suptrior tlc I il pantil lla tlc rnanlcninticnto dc ciutlittlcs

Si no ocurriti ningún crrur tlc los nrcncionudos antclior¡uc¡ttc. crtscguida cl sistcnlit
prcscntani el nrensajc tlc la Iiigura 7.ó

4. [!ara corrtirruar tlcspucs dc lccr cstc nrcnsaic puctlc prcsionar':¡']N'l'Il{> o darlc clie
cn cl hottin dc Acc¡rtar

t lslfJpl qL
Orlc

I
I

ca¡go

¡lrlllrfr¡a. o d. (r¡d.d E

u
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7,.1.1.2 Consull¡r datos dc l:¡ C'iud:rd

dc Consultar cn la lrarra dc hcrranricnt¿rs l¡lrrcec lir

I la¡' dos r¡líurcrils de realiz¡r la consultu tlc ciutludcs. por cótligo o por cl rrorrrtrrc tlc lir
ciudatl.

l. [:scrrucnros la cit¡tlatl ¡ prcsionarnos la tccla l]N'l'lllt o l¡acet¡tos clic sotrrc la cit¡tlatl
tlcscatla.

.1. .\ contilrrracitin rparccc la i¡rlirrnraciotr corrcsporrtlicrr(c

llr!.la clic e n cl botri¡ltl_ l:g
plntulla tlc la Irigura 7.4

7.3.tJ llorlificar d¡tos dc la Ciurft¡rl

l. I{enlicc los pasos l. 2 ¡' 3 dc ('onsulta rlc l)i¡tos t[' ( irulatl.

2. \'crifiquc (luc sca cl critligo tlc ciutlad t¡uc dcscu nrotlilic¡r.

-1. Sc le ¿rctivarán las casill¿s tlc tlcscripcirirr pilra quc ingrcsc urra

inIbnnaciri¡r a la actual.

4. llaga clic en cl botón E] tle Orahar.

5. A con(inLracirin aJrarcccrá el nrcnsajc tlc la I;igura 7.(r

7.3.1.{ Elinrinar rlalos rle la Ciurlarl

l. I.l.calicc los pasos l. 2 ¡' 3 dc Consulta tlc l)atus dc ('iurlatl.

2. \'criliquc que sca cl ctitligo clc ciutlatl quc dcsca clinrirtar.

l. I)c clic cn cl lrotrin l, tlc e lirnirr¡r.

.1. [-c ir¡lrrcccrii el nrensirie dondc sclccciorr¿lrá el botrin
tlc la lrigura 7.tl

ll uc vil o:tñ:ttl:l

o cl bottirt

5. Si selccciolra cl bottir
nrensljc tlc la ['igura 7.9

(r. Si sclcecionu cl hottin
se Iinrpiararr.

sc elirrrinarh krs drttos dc lir ciutlltl y sitltlrii cl

l--l no sc cli¡uirrari'r los rlatos tlc la e iud¡tl v lls crsillls

I
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7.4 FORMA DE PAGO

I{cgistra las tlil'crentcs l"ornlas tlc l'ago quc la crnprcsa rnartejara.

7.1-l ¡\brir Forma de Prgo

['ara ejccuhr cl Ivlanteninricnto dc l"orrrra de l'ago lo harú dc Ia siguicntc nrancra:

l. Sclcccione <Archivo> cn el nrenú de opciones da¡rdo clic.

2. Ilahicrrtlo cjccutado cl paso l. sc prcscntariln varius o¡rciones tlc lus cualcs clcuiur
<1'ornr:r dc l'ago> tlantlo clic v sc prcscntar¿i la pantalla sigtricntc:

fri|¡úra 7.14 M írnlcn iIr ¡ctlt(] (lc Iiorr dc I'ir!(¡

7.{.1.1 lngrcsar dalos dc la lornla dr l'ago

l:l ctirligo dc la l;ornta tle I'agc sc gcnera auton¡álicar¡rcntc. por lo t¡ue cl r¡suario r¡o
podrá ingrcsar datos en el canrpo.

l. Ingresc Ia tlescripcitin de la Irorma de I'ago.

2. Si es quc no ingrcs(r la tlescripción dc la F«rrnla dc Pago saldrá cl nrcnsirjc rlc Ia
Figura 7.5

[)na vez rcvisado que todos los datos se han ingrcsado corrcctalnentc contintit' ctrrr cl
siguicntc paso.

3. I laga clic cn el botri¡r de grat;ar en la barra tlc hcrranricntls quc sc cncr,tcnl[a cll
la partc supcrior dc I a panta lla tlc rnantcninlicnto dc'Iirrnra dc plgo

Si no octrrrió ningún crror de los nrencionados a¡rtcriorrr¡cntc, enscguida cl sistcnta
presentírrii cl nrensajc tlc la Figura 7.(r

4. [)ara continuar dcspués tlc leer estc nrensajc pucdc prcsionar <l]N'tl:lt> o tlarlc clic
cn cl hotrin tlc Accptar

tJlrrl¡rlEl

(odr '
I

/t H{t.nd.r{o d. trrtta dr P.eo ¡tl

u
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7.-1.1.2 ('onsultur d:rtos dc h lorrnit dc l'ago

l. llaga clic cn cl botti¡r
si{.luicrttc ¡rantal la:

rd tlc ( orrsultar cn la l¡itrrit tlc Ircrranricnttrs ir¡rirrccc lrr

f igura 7,l5 l'irrlllla dr ('o¡¡sullit dc liot ttr¡ rlc l)ago

2. lla¡' tlrs n¡arrcras tic rcalizar la consulta tlc lrottna tlc I'ago. por critligo o ¡ror cl
nornhrc do la lrornla de l'ago.

3. Iiscogcnros la Fornla «le I'ago y presiorranros la tccla EN I'lilt o huccrnos clic sotrrc
la l:ornra de l'ago descatla.

4. r\ continuaci(rlr aplrccc la inlbrnlacitin corrcsporrtlicntc

7.4.1.3 lVft¡dilicar d¡tos de la Formn de Pago

l. Rcalice los pasos l. 2 1' 3 de Consulta tlc l)atos dc la l;ornra dc ['ago

2. Veriliquc i¡ue sca el ctitligo dc l;onna dc l'ago t¡uc tlesea nrodilicar.

i. Sc lc activariin las casillas dc tlcscripcitin para quc irrgrcsc una
i¡r lirrnracirin ¿.¡ la actual.

.1. llaga clie cn el bot(in le dc (irabar

5. A continuaci(rn aparcccrá cl mcnsajc dc la lrigura 7.6

7..1.1.{ Elinrin¡r datos de la Form¡ de Prgo

I. l{calicc los pasos l. 2 ¡' 3 tlc Consulta de I)atos dc l;orrna dc l'ago

2. Vcrifir¡uc t¡rrc sca cl ctitligo dc l:orrla dc I'ago tluc tlcsca clinrinar.

l. Dc clic cn el botón E rlc elinrinar.

I .IC\ il o añarlir

4. [-c a¡larcccrá cl rncnslic dondc scleccionar¿i cl botrir¡
tlc la l'igura 7.[3

t

álll ¡iJ

E--
,]

(rra.¡tñil.t c.
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5. Si sclecciona cl hot(jn
cl nlcnsiliL'tlc ll I: igrrra

sc clinlinani los rlal.os tlc la lrornla tlc I'agrr v sirlrlni
9

(r. Si sclccciona cl bo«in I-¡1 rro se clinlinarír los tlatos tlc la Fornro tlc I'art, r

lirs casillas se linrpiarán.

rKol ( ov ('upítnlo 7 - l'igint l.l lt.\ P( )1.
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7.5 LiNEA

Registra las tlif'erentes [,íncas dc Itroduclos quc la crnpresa nrancjará.

7.5.1 Abrir Líne a

l'ara e'iccutar cl Nlartteninriento tle Línca lo hará tle la siguicrrtc nrancra

l. Sclcccionc <Archivo> cn cl rnenú tlc opciones dantkr clic.

2. Ilabiendo cjccutado cl paso l. se prcscntaran varias o¡rcioncs dc las cuulcs clcgir:r
<Línea> danrlo clic ¡'se prcscntará ll pantalla siguicrrtc:

Figura 7.15 lvl ¡rlcn inr icr¡lo dc l.irc¡

7.5.1.I lngrcsar datos de Llnca

H código rlc la Línea sc gcncra autonlúticanlcntc. ¡ror Io quc cl usuari() no ptrtlni
ingresar datos cn el campo.

l. lngrese la descripción de la Linea dcl I'roducttr.

2. Si cs quc no ingresó la descripción de la Línea saldrá el mcnsajc tlc la l"igura 7.5

[Ina vcz revisado que toclos los datos sc han ingrcsa(lo corrcctanrc¡ltc continúc con cl
siguicntc pust.r.

--i. llaga clic c¡r cl botrin tlc grabar en la harra dc lrcrramicntas (p¡c se cr'¡cucntril cn
la partc supcrior de I ¿r p¿llrta lla tlc nlantcnirnicnto tlc l-Íns¿rs:

{. Si lto ocurriti ningún crror dc l<ls nrencionados antcriornrcntc. cnscguida cl sislcrru
prcser:turii cl nrcnsajc dc la []igura 7.6

5. ['ara continuar despuús tlc lcer estc nlensaje pucdc prcsionar <EN-t[,ll> o tlarlc clic
cn el hot(ru tlc Aceplar

tilclrl0lgl _r_ __ _
,t¡*rúrLr*o d. thc.
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coD¡oo

-1

j

7.5.1.2 (lonsultar dalos dc Líncas

Ilaga clic cn cl botti¡r
siuuicrrtc plrntllla:

dc C'onsultar crr la lr:rrrir dc hcrrarrricnt¡s a¡rlrccc lu

¡rucva o llñltl¡

l igurn 7.1ó l'ant¡ll¡ dc ( o¡¡sult¡r tlc l,lnc¡s

2. lla¡ tlos nrarrcras dc rcalizar la ct»rsulta dc I-incas. por critligo o por cl noruhrc rlc l;r
línca.

3. [iscogcnros la l,inca 1' presiortanros la tccla liN'l'Iill o hacctuos clic solrrc la l.írrt'ir
dcsc¡da.

.1. A conlinu¡cirirr aparccc la irrlirrrrrlciirn corrcsporrtlicrrtc

75.13 Morlificar tlatos rIc Lfnc¡s

I . llealice los pasos I . 2 y 3 de Consulta dc l)atos tlc l.inca.

2. Verilique que sea el ctidigo de Línca que tlcsca r¡rotlilicar.

3. Sc lc actil'arár¡ las casillas tle descripción paro quc ingrcsc urra
inlornracitin a la actual.

4. llaga clic cn cl hotón lB dc Grabar

5. ¡\ continuaci(ru lparecerá el r»crrsaie de la I;igura 7.(r

7.5.1.4 E,liminar dalos de l¡ Llnea

l. Ilealicc krs pasos I, 2 y 3 dc Consulta dc Datos dc [-ínca

2. Vcrilit¡uc quc sca cl cridigo tlc [-ínea quc dcsca elinrinar.

i. Dc clic err el hot(rn E rlc clinl irr¡r.

t,Rol c0.r, Crpírulo 7 - Pú¡¡ino l5 t;sPot_
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.1. l-c aparc'ccrá el nrcnsaic dondc sclcccionará el botrin
tic la Figura 7.ll

o sl hotrirr

-5. Si sclccciona cl bot(in
rncrrsaic tlc la I:igura 7.9

sc cli¡ninarii los datos tlc la Línca v sald¡ri rl

6. Si sclccciona el bottin fi.E no sc clirr¡inarii los tlatos tlc la [.i¡rc¡ y' lus easillls
sc linrpiariin.

tJ,
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7 .6 i\l .\ ltC¡\

llcgistra las tlili'rcntcs Irlarcls dc l'rotlrrctos (luc la cnlprcsa nllnciilrii

7.6.1 .\ hrir \l¡rta

I'rra c'jecutar cl i\ lantc¡riru icnt«r tlc lrlarca lo l¡ar¿i tlc la siguicntc nrancrl:

l. Sclcccionc <,\rchivo> c¡r cl nlcrtú rlc opcioncs tlatukr clic.

l. llahierrdo c'iccutatlo cl paso l. sc prcserrt¿rran varius o¡rcioucs tlc las ctrulcs clc[ini
<i\lrrc:r> tlirnrlo clic v sc preseutará la ¡rarrtalla siguicrrtc:

¡lel¡lAl §l

I

t
Fiqurs 7.17 Nllrlcninricnl¡r tjc l\l¡rc¡

7.6.1.1 Ingrcsar datos tle lllarca

[.,l ctidigo tlc la l!'larca sc I,cncra aut()nriil icÍuucrrtc. ¡ror lo t¡uc cl usulrio no ¡r1rql¡¡i
ingrcsar datos cn cl c¿rml)o.

l. lrrgrcsc Ia tlcseripcrtin Llc la irlarca dcl l'rotlucto.

2. Si cs t¡uc no ingrcsó la descripcitin dc la Marca saldni cl rncnsaic tlc lu l:iguru 7.5

(-lna lcz rerisatlo quc totltls l<¡s datos se han ingrcsado corrcctcnlcntc continirc corr cl
siguientc paso.

l¡rl clic en el bottin de grabar crr la barra dc l:crri¡¡nientas (luc sc crrcr¡cnlrir ún

a ¡xrrlc srrpcrior dc I x pilnlil lla tlc ¡ rarrtr:ninr icrrLo tlc \litlcrr

Si ¡lo t¡crrrriti rrirrgtin crror dc los nlenciorrÍrtlos antcriornrcnte. crrseguitla cl sistc¡lu
prcscntará cl nrcnsajc dc la Figura 7.6

(r. I)ara continu¡r dcspuús de lecr cste nrcnsajc puedc prcsionar .,ENT lilt> o tlarlc clic
en el botirn ric Aceplar

.l IJ
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ArqEL pa
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7,6.1.2 Consultar d¡los rlc I\larc:¡

L Ilaga clic e¡r cl botrin
siguicrrtc pantallu:

tlc L't¡nst¡ltar en la barra dc lrcrranricntas aparccc la

f igur:t 7.18 l'¡rlllla rlc ( o¡¡sull¡r (ic l\lrlrcils

2. lla¡- dos nlancras dc rcaliz¡r la co¡rsr¡lta dc N'larcas. lnrl c(idigo o por cl norrttrrc tL'lu
Nlarca.

3. lJscogcnros la Marca )' prcsior¡anros la tccla EN'[UI{ o llaccnros clic st.¡trrs la Nfarca
tlcseatla.

.1.,\ colrtinrracit!n aparccc la inlirrnracirin eorrcsponr.licrrtc-

7.6.1.3 Modilicar datos dc Marc¿¡

l. llcalicc krs pasus l, 2 y 3 de Corrsulta tlc Datos dc lvlarca.

2. Verilique quc sea cl cócligo tle Marca t¡uc desca urodilicar

l. Se lc activarán las casillas tlc descripción para (lue ingrcsc urrl nr¡cvr o ñl-urrlir

inlbnnación a la actual.

;1. llaga clic e¡r cl hottin rlc ( ir¡l¡¡r

5. ¡\ colltinrr¿rc itin aparcccrá el nrcnsajc clc la lrigtrra 7.(r

7.6.1.{ Eliminar datos de l¡ M¡rc¡

l. Rcalice los pasos l. 2 y 3 de Consulta de Datos tlc Marca

2. Veriliquc que sca e I cridigo de Marca quc rlesea clinrir¡ar.

J. t)c clic cn el botón E tlc c linr inar

g
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7.7 NIOI'IVO IN(;IIESO/IGIiESO

Rc-gistra los dilcrentes l\'lotivos tlc lngrcso o llgrcso que la enrprcsa tuanc'larír crt el
rnovi¡¡¡icnto rlc los prorluctos.

7.7.1 Abrir I\lotivo I ngreso/Egrcso

I¡ura cjccutar el Nlantc¡rinricnto Llc Motivo dc lngrcso o l:grcso lo h¿rrii tlc la siguicntc
manera:

l. Sclccciorrc <,\rchivo> clt cl nrcrtit tlc opciottcs da¡ttlt¡ clic.

l. Ilahientlo ciccutado cl paso l. sc prcscrltarar) varias o¡rcioltcs tlc Ias cu:tlcs clcgini
< I\lolivo lngreso/Egrcso > rjanrlo clic y se prcser)tar¡r la pantalla siguictrtc:

ligura ?,19 Nl¡ntcIi¡r]icnto Llc Nlotivr¡ lrrgrcso ligrcso

7.7.1.1 Ingrcsar rlatr¡s r.lc ñtotivo lngrcsoiEgreso

l:l ctidigo tlc la l\lotivo ¡a sea si es un ingrcso o un l:grcso tlc los protlttctos sc gcncra
autom¿iticanlL-ntc. por lo r¡uc cl usuario no podri'r inglcsar tlittos cn cl cnnr¡ro.

l. l:scoia cl tipo de Nlotixr llngrcso u ligrcso) tlc la listl tlc cle¡ncrrtt¡s

2. lngrcse la descripción tlel Motivo )a sea de ingreso o rlc cgreso.

l. Si es que no ingresó la descripci(rn dcl nrotivo se prcscntara cl nrcnsajc tlc la Figura
7.5

t-lna vcz relisado quc totlos los tlatos se han ingresldo corrcctanlcntc cotrtinitc cott cl
sigui(jntc plso.

.1. llaul clic crt cl t¡okirt dc grabar c¡r ln [¡arra tlc hcrranricntas (lr.rc sc c¡rcuclrtnr cn

la partc supcrior dc Iu Ptnta lla dc nlanlcninricnto dc lrlolivo dc lngrcso ¡' l:grcso

5. Si no ocurriti ningún crror dc los mencionatlos antcrionlcntc, cnscguido sl sistcnril
prcsentará el nrcnsajc rle la Figura 7.6

(r. l'ara c()lltinr.ror dcspuds tlc lccr cste nlcnsajc pueds prcsionar <ENI'Ell> () d:rrlc clic
cn cl bottin tlc Acept:rr

t,lel¡lel]l _ __ -______l

co¿c : [-

n ür*d6to ¿ ¡tr¡,or

H
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.llnnttul lc ['sutri¡t Sislcnru l¿ lnvcnlurio I litclnrucurtt

7.7.1.2 Consultar datos dc Nlotivo tle Ingrcso/ligrcso

l. llaga clic sn el bot(i¡r
siguicrrtc pantalla:

dc ['onsultar en la barra tlc lrcrranric¡rtas apareec ll

lrigur¡r 7,lll l'¡ntalla dc C(nrsÍlti (lc l\1(,1¡\os

2. I Ia¡ tlos r¡rancrfls de rcalizar la co¡tst¡lta tlc Motivos tle lttgrcso o Iigrcso, pttr ctirlito
o por la descripci(rn.

3. liscogcrnos el lvlotivo v prcsionanros la tccla llN'l'lllt o lt:tcc¡nos clic sotrrc cl
Nlotivo tlsscarlo.

4. A co¡rtinuacitin aparccc la inlbr¡nación corrcspottdictttc

7.7.1.3 Modif¡car datos de Motivo Ingrcso/Egrcso

l. l(ealicc los pasos l. 2 y 3 tlc C'onsulta tlc l)atos rlc Nkrtivo tlc Irtgrcso/ligrcso.

2. Veriliquc quc sea cl ctidigo tle Motivo qLrc dcsc¿r rrrotliliear.

i. Sc lc activarírn las casillas tlc tlcscripcitin )- la listt dc elcrncrrtos ¡nra t¡uc ingrcsc
una nucl a o al'lada inlilnnacirin a la actual.

4. llaga elic en cl botir¡r tlc (irabrr.

-5. A cor¡l i¡rulc itirr aparcccrii cl rrrcnsa.ie clc la I:igurt 7.(r

7.7.1.{ tllinrinar datos dc la lllolivo rle lngrcso/Egreso

l. f{calice los pa<os l, 2 y -1 dc Clonsulta tle Datos tle lvlotivo dc Ingrcso/l:grcso

2. Verilique que sca cl cridigo dc Motivo quc dcsea elinlinar.

l. [)c clic crr cl trotrin tlc clinr i¡rar

t'

¡lvl §l
an a.araatr.t¡ L.{ I

I'R()7 ('t).ll
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,lltnutI tle It:uurio

4. I.e aplrcccrá el mensir¡e dorrtlc sclcccionarii cl l)ot(in
tle la Ijigura 7.tl

5. Si sclcccirrna cl h()t(in
nlrnsi¡ic tlc la [jigura 7.9

S ittcnt l¿ I tt t't,tt It ritt 'l:ut'tttntL'iútt

o cl lrolrirr

sc clitninarii los datos «lcl Nloti«r v slr ni cl

no sc clin)ini¡rii krs tkrtos rlcl l\lotivo r ltrs c¡sill:rs(r. Si sclccciona cl l¡otón
se lirnpianin.

2 rt
¡

f ._Et
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7,1] NIYEL DI,] PITI|CIO

llcgistra los diflrentes Nivclcs tlc I'rccio Productos quc la cn¡prcsr nurncjar:i plrir la

catcgrrria tlc sus clic-ntcs.

7.1t.¡ Abrir Nivcl de Prccio

l'ara cjccutar el Nlantcni¡¡r icnto tlc Nivel dc l'rccio lo harii tlc la siguicttlc rrtancr:r:

I. Sclt'ccione <Archivo> cr) el nlcn[¡ de opcioncs d¿urdo clic.

2. llahicntlo c'iecutar.lo cl paso l. sc prcscntaran varius o¡rcioncs dc las cuulcs clcririi
<Niucl de l'rccio> tlar¡tlo clic y sc prcscrrtarii la parrtalla siguicntc:

Figura 7.21 lvlantcn inr icnto üc Nivcl tlc l'¡ccio

7.8.1.1 Ingresar datos rIe Nivel de Precio

['il cridigo dc la Nivel tlc l'recio sc B,cncra auto¡uiiticanlentc. por lo t¡ttc cl usuario rrtr

podrá ingrcsar datos en cl ca¡upo.

l. lngrcse l:r tlescripciirrr dcl Nivcl tle l'rccio.

2. Si cs t¡uc no ingres(r la dcscripción tlcl Nivel tlc I'rccio süldrá cl rncnsaic dc lir
l:igura 7.5

l.lna vc¿ revisado quc todos los tlatos se han irtgrcsatlt) correctonlcntc corttitrtrc crrn cl
sigu icrrtc paso,

i. ll:rga clic cn cl boltin tle grahar en la lrarra dc lrcrranricntas (lr¡c sc crlruc¡ltnl cll
la par lc supcrior rlc I il I)¿ntit lla tlc nra¡rtc¡rinricnto dc Nivcl tlc I'rccit¡:

Si rrrr trcurriir ningirrr crror dc los rncncionados antcrior¡¡rcnte, crrscguitla cl sistcr¡¡
prcsljntarii cl ntcnsajc de la l;igura 7.6

4. l)ara corr(i¡ruar dcspuús de leer estc ¡rlcns4c pucdc prcsionar -- ll,N-l'E¡t> o tlarlc e lic
c¡r cl ho(ti¡t tlc Accptar

qlbEllU,,tLiGr*nLrto dc i&rl úr ñltlor E

g
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7.11.1.2 (-'onsultar rl¡tos tlc Nivcl rlc l'recio

llaga clic en cl botr'rn
siguicntc pantalla:

tlc ('onsultar crr la bilr[:l tlc hcrraruicnt¿rs aplrccc la

rrrrcr l tr lñ:rLllt

fiigrrru ?.22 I'arrt¡ll¡ dr.'( onsr¡ll¡r dc Nircl dc I'rccio

2. llal' dos n)aneras dc rcaliz¡r la consulta tlc Nivcl dc I'rccio, por ctidigo o por lu
dcscripcirin dcl Nivel tlc l'rccio

3. l-iscogcrnos cl Nivel de I'recio y prcsionanxrs la tccla IiN'l'Ell o hítccrtros clic sohr,,'

cl Nir cl tlc l'ree io tlcscitdo.

4. r\ continuacitin aparccc la inlbrnlacitin curres¡roud icrttc

7.8.13 Modificar datos dc Nivel «lc Precio

I. I{calicc krs pusos l. 2 y 3 dc Corrsulta tlc l)atos dc Nivcl dc I'rccio

2. Verilique quc sea el código de Nivel dc Precio t¡uc tlcsca n¡odillcar.

l. Sc le activarán las casillas de tlcscripci(rn para quc irtgrcsc urt:r

inlilrnracirin a la actual.

.1. llaga clic cn cl hoto¡r ls tlc (-irabar

5. A conlirruación aparcccrá el ntcnsajc de la Irigura 7.(r

7.8.1..1 Eliminar datos de l¡ Nivel de I'recio

l. Rcalicc los pzrsos l, 2 y I tlc Const¡lta dc I)atos de Nivcl dc []recio

2. Verilit¡uc qr¡c sea cl ctidigo de Nivel <lc l)rccio i¡ue dcsca clinrinar.

l. I)c clic cn cl botón tlc clinlinar.

¿2

¡lvl !]
(rú4.& l.Í{ ü trr.bt
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{. Lc aparcccrá el nlcns jc tlondc sclcccio¡rará cl hottiu
tlc la l:igura 7.8

5. Si sclccciortil cl bo(t'rn

o cl lrt¡tri¡t

sc cli¡uinará krs tlatt¡s dcl Nivcl tlc I'rccio v saklni

¡to sc clitninitrii los tlutrls dcl Nivcl tlc l)rccio r lls

cl nrcnsljc tlc la I:igtrra ()

(r Si sclcceir¡nlr cl h¡rltirr
casilhs sc lilrr piarirrr.

T

E
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't.1) l,llo\/E[.Dolltrs

Ilegistra lrrs rla(os r c¿rractcris(icas dc krs l'rovcctlorcs tlc lir ctn¡rrcsa

7.1).1 ,\ h rir I'rovccdor

['ara r'iccutar cl i\lantcllinr irnlo tlc l'rovcctkrr lo lrarii tlc ll siBu¡L'ntc nrilncrir

l. Scleccionc <i\rchivo> en el nrcnrl r.lc o¡rcitlncs rlrtttrlo clie .

l. llabicntlo c'iccutado cl paso l. sc prcscntarlrl varias o¡rciorrcs dc las cualcs elcgini
<l'rovcerlor> tlantlo clic )'sc proscntará la pantalla siguicntc:

f-iguro ?.2J Nl ¡lntctr irrr icrrto (lc ll¡rrccdor

7.9.1.1 Ingrcsar dalos rle Proveedor

I.-l código dcl provee<.lor sc gcnera automátic¿tnrcnte, por lo quc cl usuario no ¡rtrrlrii
ingrcsar dolos cn cl campo.

l. l.-scoga el tipo de persotta

2. El sistenra Scnera la fbcha actual para el ingreso de un nucvo provcctkrr.

3. lngrese cl nonrbre(s) tlel proveedor.

.1. lngrcse cl apcllido(s) dcl provccdor.

5. lngrcsc la rlirccción del proveedor.

(r. Ingrcsc cl o los tcléfbnos dcl proveerlor.

7. lngrcsc c¡ nunrcro rlc la cétlula tlc identitlatl o cl lttlC «lcl provcctlor si kr ¡roscc

8. lngrese algún tipo de obscrvacirin del proveetlor si cxistissc.

e'tt la lista rlc clcrucntos

r¿sbleljl
o.r r f- t hla¡, hr i¡ñ_-¡

I

I

k ¡ú J;-i;;Íi

P nrrr**ar do torctirr. t¡
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9. Ingrcsc cl c(rdigo dc la ciudatl tlc dontlc es cl ¡rrorcctlor. si no suhc el ctirligo r¡trr:

tlcscl irrgrcsar pucdc pulsar la tccla <l'5> situiintklsc en cl canrpo tlc irrgrcso tlcl
cridiro parl ll¡nlar a Ia lcntiu¡rt dc ¡l utlu. a co¡rt irtuac iti¡l la pantrtlllr rlc llr I iguru 7.J

Lln¿ rcz rcvis¿rtlo quc todos los datos sc h n ingrcsil(k) corrcclilnlcntc continric c(rl
cl siguicrrtc paso.

10. llir[ir clic cn cl lxr(tin dc grahar cn l¿ [':arru tlc lrcrrarrricntas (luc su cncucr)ttil
en la partc supcrior tlc I ir l)¿rnta Ila tle rnantcninricnto tlc ¡rrovcctlur

Si no octrrriri ningtin crror rlc Ios nrcncion¿rtlos al¡l.crionlte¡lte . enscBuida cl sislcnur
prcscnlará cl nrensa_ic tlc la I;igura 7.6.

I l . I'ara continuar dcspuels dc lccr cstc nrcnsajc ¡ructlc prcsionar .: ltN'l'llll> o tlarlc clic
cn cl holtin tlc Accptrtr.

7.9.1.2 (]rnsultar datos rlc I'rovecdor

llaga clic cn cl botrir
pantalla siguicntc:

á dc ('r¡¡tst¡ltar cn la h¡rra tlc hcrr;rrtricrrlas apitrccc llr

l;iqura ?.2{ I'l¡rt¡lla rlc ('onsull¡r dc l'ro\§(úor

2. lh¡'tlos nlancras tlc rcaliz¡r la consulta dc I'rovccdt¡r. por cótligo o por cl rronrhrc
dcl clicnte.

.1. .,\ cont irrtrac irirr aparccc la rnlbrtnacitin corrcsporttlicrtte

7.9.1J lllodificar datos rle l'rovcedor

l. Rcalicc los pasos I. 2 ¡' 3 rle Consulta tle l)atos tlc l'r'ovcctlor.

2. Veriliquc que sea cl critligo tlc ltrovccdor t¡uc dcsca ntt¡dillcar

l. Ss lc aetilariin todas las casillas para que üñada infirrntación a lt actual

H

I Il

t

ll¿g -

I

<.¡!4. & trü.r¿..É
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3. l'iscogcnros cl l'rovccdor y prcsionanros la tccla liN'l'l,ll{ o Iraccr¡ros clic sohrc cl
I'ror cctlor tlcscado.
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¡J4. llaga clic cn cl hottin dc ( irahar.

5. .¡\ cturtinuacirin aparcccrii cl n)cnsaic tlc la Irigura 7.(r

7.9. l..l tlliminar dalos dcl Proveedor

l. llcalicc los pasos l. 2 ¡ 3 rlc ('onstrlta rlc lhtos tlc l'rovcctlor

2. Vcrrliqrrc qtrc sca cl cridi¡to tlc l'rot'cctlor r¡uc tlcsca clinrirrur.

l. I)c clic crt cl bottin Llc cli¡r irrar'.

4. [.c u¡rurcccri r:l nrcnsaic donr.lc sclcccionarii cl lrotu¡r
dc la ljigLrra 7.8

5. Si selcccionir el bokin
nrcnsiric tle la l:igura 7.9

sc clirnirrarii los dirtos dcl I'rovcctlor y s:lltlni ql

(r. Si sclcccio¡ra cl botirrrffifl
casillas sc lirlpiariin.

o cl hoki¡t

rro sc clinriru¡á Ios dttos tlcl l)rovcctkrr r l;rs

i],

,t

t¡-
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7.IO SI.]CCIÓN

Registra l¡s tliferentes Scccioncs cn la que se pucden clasifrcar los protluctos r¡rrc lu
ernprcsa rtt arre'l ará.

7.10.1 Al¡rir Serción

l'ara ciccutar cl Nlantcninriento dc Sccciti¡r lo hirri'r tlc la siguiuntc rnurrcra

l Selcccionc <Arrhivo> ctr cl rnc¡tú tlc opciottcs dilr¡tlo clic

2. llahicndo ejccutatio cl paso I, sc prcsentarar) varias opciortcs tlc las ctrrlcs clcgilri
< Scrcitin > dando clic y sc ¡rrcscntará la pantalll siguictrtc:

figurn 7,2S lll ntcnirnicnto dc Scccr(in

7.t0.1,1 lngrcsar d:rtos rlc Seccirin

El cridigo rlc la Secci(rn se Scncr autonr¿iticarncr¡tc. ptlr kr t¡uc cl t¡st¡¿trio nu potlrii
ingrcsar datos crr el canrpo.

l. Irrgrcsc la tlcscripci(rn tle la Sccción dcl l'rotlucto.

2. Si cs que no ingresó la clcscripción de la Sección saldrá el ntc'nsajc dc la [igura 7.5

lJna vcz rcvisatlo c¡ue todos los tlakrs sc han iugrcsadr) c()rrcctanrcnlc contir¡[rc corr cl
siguicntc paso.

3. Ilagl clic cn cl bottln rJc grabar cn la barra tlc hclrarlricntas quc sc cncucntril cll
la partc supc'rior dc I a panta lllt tlc lrt:tntcn inl icnto rlc Secc iort:

4. Si no ocurriri ningúrr crror tle los nrcnciollatlos anlcri()nnclltc. cttscguitl:t cl sirilcnl]
prescntará cl rucnsajc dc la I;igura 7.6

¡lclalSrl ¡fl
Odtor

¡l5t.r¡n{.¡to d. 5.((tlo E¡

tJ

PROI ('().11 L'upirulo 7 - Pú¡¡inr 29 lt.\ P() l.

5. Ilara continuar dcspués dc lser cstc ntensajc puctlc ¡rresionar <¡iN'l'lill> o tlarlc clic
cn cl botrin dc Acepl:rr
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T

7.11|..1.2 (-'onsulllr dat«rs dc Scccir'r¡r

I . I laga clic c'n el bottin
siguicnte pantalla:

dc ('o¡tsultar c¡r la lrarra tlc lrcrra¡uic¡rt¡s a¡rirrccc la

lt iltrllt

F¡gur¡r 7.26 l)antallir dc Coflsl¡lla clc Scscii¡rr

2. lla¡'tlos nrancras tlc rcalizar laconsull.adc Scccitin. porcotligou pur cl nonrl'rc tlc
la Scccrtin.

--i. l:sco{cnros la Scccitjn y prcsionauros la tecla I,] N ill o haccnros clic sot,rc l¡
Sccc irin dcseacla.

.1. A conlinuacitin aparecc Ia inlirrnlircitin corrcs¡ronrlic tttc.

7.10.1.3 Mor.lificar d¡tos de Sección

l. I(ealicc los pasos l. 2 y 3 de Consulta tle l)akrs tle Scccir'rn.

2. Yerilique que sea cl cótligo de Scccir'rn t¡ue dcsca nrotliliclr.

J. Sc lc activarán las casillas de tlcscripcitin parr que ingrcsc unr nucva ()

irrfirrnrac iirn a ¡a actual.

4. Il;rgrr clic cn cl l¡olrin dc Gri¡bar.

5. A continuacirin aparccerá cl rncnsajc tlc la lrigrrra 7.(r

7.10.1.4 Eliminar datos de la Sección

l. l{ellicc krs pasos l. 2 ¡ 3 dc Consulta de l)atos tlc Scccitin.

2. Vcriliquc quc sea el cirdigo rle Sccción quc dcsca clinlinar. '

l. I)e clic e¡r cl bot(rn

PR()I ( O,11

Ld
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4. Lc aparcceni el nlcnsaic donde scleccionará el trottirr
tlc la I'igura 7.8

5. Si selecciona el bottir

o cl lx¡ltirt u.-

se clinrinarii los d¿¡tos tlc la Sccciriu v saldni cl

no se clinlin¿rii los tlirtos tlc lil Sccciirrr r lls

rtrcrrsajc ilc la l:igura

(r. Si sclccciolla cl bot(in
casillas sc lirrr¡riarairr.

t)
E

E
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7.I I TIPO DE PERSONA.

Rcgistra lt¡s tlil'crentes 'l ipos tJc l'crsonrs srl la quc sc ¡rucden cla-silicar los clicntcs r
provccdorcs que la empresa rnlncjará.

7.1 l.l Abrir'I'ipo de l'ersona

['ara rjccutar cl Ivlar¡tcnir¡r¡cnto dc'l'ipo tlc ltcrsona lo har'á dc la siguicntc nrancra:

l. Sclccciolrc <Archivo> en cl nlcnú de opcioncs tla¡ltlo clic.

l. llahicnrlo c'jccutado cl paso l. sc prescntarat¡ r'arias o¡rcioncs dc las cualcs clegir:i
<'l'ipo dc l'crsona > tlantlo clic 1'sc prescntarir la partttlla siguicntc: '

Figura 7.27 lvlanlcninricrlo (lc lipo tlc I'crsora

7.1l.l.l lngresar rlatos «Ic Tipo de Pcrson¡

t:l ctidigo rJe.l'ipo tle Pcrsona se gcnera autonl¿iticar¡rcntc. por lo quc cl usuario no potlrii
ingrcsar d:rtos cn el cantpo.

l. In{:rcsc la tlcscripci(rn dc 'l ipo de I'ersorra

2. Si es q(¡c no ingresó la tlescripción de'lipo tle l)erso¡ra saltlrá cl nrcnsíüc dc la
l;igura 7.5

t.Jna vez rcvisado quc todos los dakrs sc han ¡ngrcsado corrcctanrcntc contin(rL. con cl
siguicntc paso.

3. llaga clic cn el bo«')n tle grahar cn la barra dc hcrrartticntas quc sc cncucntra cn
la p:rrtc srrpcrior tlc I pxnt¿ llir clc rnantr:ltinr icnto de I ipo tlc l)crsona:

4. Si no ocurriri ningún crror tlc los nrcncionatlos alltcriorrlcr¡te. cnscgrritla cl sistcnr¡
prcscntará el mcnsajc dc la l:igura 7.(r

5. I'ara crrntinuar despuús tlc lecr cstc nrensajc ¡ructlc presit:nar <1,;N'¡'Ell> o dlrlc clic
cn cl botrin dc Aceptnr

¡ l ji¡i. li

ll¡¡tcnnl.¡ro dc tbo d. ,.rror.

H
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7.11.1.2 Consultar tlatos tlc'l ipo dc l'crso¡r¿¡

l. Ilaga clic cn el bottin
sigu icntc pant¿llla:

rlc ('onsultar crt l:r hirlra tlc ltcrranricrrllrs irpilrcc!' ll

Figurl 7.28 I'¡nlirll¡ rlc ( onsult¡r tlc lipo tlc I'crsona

2. Ila¡ dos n¡allcras dc rcaliz¡r la consulla dc lipo tlc l'crsona. por c(rdigo o por l:r
dcscripcitin dc l'ipo tlc I'crson¿r.

3. l:scoge-nros la l ipo tlc l'ersona y ¡rrcsionanros la tcclu EN'l'EIl o lurccrrros clic srrlrr.'
el 

-l 
ipo tlc l'ersonu dcscado.

7.ll.l3 IVlodificar rlatos de Tipo dc Persona

L l{calicc lus pasos l. 2 y 3 dc Consulta dc Datt¡s tlc'l ipo dc I'crsona.

2. Vcrilique quc sca cl critligo de'l'ipo dc l'crsona t¡uc dcsca nrodilicar

-1. Sc lc actit:rrán las casillas dc dcscripciótt p ra quc ittgrcsc urtu nusva o ilñ¡tlil
inlirnn¡cion a la actual.

4. llagrr clic cn el botrin tlc ( iratlur.

5. A continuacitin aparcccrá cl nrcnsajc dc la lrigura 7,(r

7.1l.t.{ Eliminar rlatos de Tipo de Persona

l. Ilc¿rlicc los pasos l, 2 1 3 tlc Consulta tlc l)ltos tlc I ipo dc I'crsottit

2. Vcriliquc que sea cl cr'rdigo tlc'['ipo dc l'orsona que dcsea clinlinar.

l. [)c clic cn el botón tlc clintirtal

g

PROI ( (),v
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4. l-c irparcccrá el ntcns:rjc tkrttdc sr:lcccio¡lrtr¿i cl l¡otrir¡
dc la I:igLrra 7.8

5- Si sclcccionu e l trolti¡¡
cl r¡rcnsuic de la [:igura I

6. Si sclccciona cl bot(in
cas¡llas se linrpiariin.

o ul ht¡torr

sc clin)in rá los datr¡s dc 'l ipo tlc l)crsonrr r s¡lrlni

lffill no se elinlinará krs datos tle'l ipo rlc I'crsolur y l¿rs

i,

ir
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7.I2 TIPO DE PRODUCTO.

ll.egistra krs tliltrcntes 'l'ipos dc l)«¡ductos que la en¡prcsa lr¡ir¡rLjarii.

7.12.1 ¿\brir 'Ii¡ro rle Producto

['ara e'.iccutar el Irlanteninricnto tlc'l ipo tlc l'rotlucto lo hará tlc la siguicrrtc nrancftr:

l. Sclcccionc <Archilo> cn cl ¡ncuú tlc opciottcs tlanrkl clic,

l. I lahicndo c¡ecutado cl paso l. sc prcscnturarr varias tr¡rciorres dc las cualcs elcgirii
< f ipo dc l'roducto > dando clic 1 sc prcscntarlt la ¡rurrttllit siguicrrtc:

[-if¡rrrá 7.29 I\l¡rrtctl inr ¡cIro dc I ipo (lc I'rodrrctrr

7.12.1.1 lngresar datos rlc'I'ipo rlc I'rotluclo

I:l ctirligo de 'l ipo dc [)roducto sc gcncr¿r autt¡¡ruit icanrcrttc. por lo t¡rrc cl rrsrrrrirr rrrr

potJrá ingrcsar datos en cl can)po.

l. Ingrcsc la dcscripcirirr tlc l'ipo dc I'roductu

l. Si cs quc no ingrcsri la tlcscripción dc Iipo dc I'rotlucto saldr:i cl ¡llcnsa¡s dc llr

Iiigura 7.5

llnir vcz rerisatlo que todos los datos sc hart ingrcsadt) c()rrcct¿¡r¡lcntc crrntirtuc con cl
siguientc pas0.

-'j. I Iaua clic cn cl bo(tin tlc grabar cn la l¡arra tlc lrcrnrntictttas (luc sc cncur¡ltra cn
la pane supcrior dc I a panta lla tlc ln:ultcrrinr ic¡lto dc Iipo tlc l)rotluckr:

;1. Si no ocurriti ningún error dc los nrcncio¡ratlos ¿rntcrionncnle. cttscgttitlit cl sistcttllt
presentarii el rncnsajc dc lu liigura 7,(r

5- I'ara co¡¡li¡tutr tlcspués tlc lccr cstc nrcnstic pucdc prcsi(lnilr .llN'l'1,11{> o rllrlc clis
cn cl hotrin dc Accptar

--t

trlEláltl
,i.nadftrro & ,Fo rrr lÚrto E

tl
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7.12.1.2 Consultar datos dc'l'ipo dc l'roductr¡

l. llaga clic cn cl bottin
siguicnte pantalla:

tlc f'r.rnsultar cn la t¡arra clc hcrralllic¡rtas aparccc la

Figurn 7,J0 P¡ntalla cle Cu¡sr¡lta dc I ipo dc l'roducto

2. IIa¡ rlos n'lancras dc rcalizirr la consulta dc -l'ipo tle I'rodtrcto. por ci)ditlo o ¡ro¡ l¡¡

dcscripcitin dc'l ipo dc I'rorlucto.

3. ['iscogenros la 'tipo dc I'ruducto 1' ¡rresiorr:urros la tccla EN'I'IiR o htccnros clic
sohre cl 

.l 
ipo tle Proth¡cto dcscado.

.1. A continuacitin aparccc la inlirrnraeiirn corrcs¡rontlicrttc

7.12.1.3 Modificar rlatos «lc Tipo tle Pro«lucto

l. ltealicc los prsos l. 2 y 3 dc Consulta de Datos tle 'l'ipo dc I'roducto.

2. \/eriliquc quc sca cl ctidigo tle'l ipo cle l¡roducto t¡uc tJcsca nrodillcar

Sc lc activariin las casillas dc descripción para quc ingrcsc urra ¡rr¡cvt o añarlu
ir¡lirrnrac ión a la actual.

4. Ilaga clic cn cl lrott'rn ¡.lc ( ir¿rtrar.

5. A co¡rtinLraciirn aparccerá el nrcnsajc tlc la Iiigura 7.(r

7.12.1.1 Elimin¡r datos de Tipo rle Prorlucto

l. l{calicc krs pasos l. 2 v .l dc Consr¡lta tlc Dutos de 'l ipo tlc' l'rt¡dr¡cto

2. \'eriliquc t¡uc sca cl cridigo dc'l'ipo dc l'rorlucto t¡uc dcsea clintinar.

i. l)c clic cn cl bottin tlc clinr inar

rl¡l &l I

I
r Éódgo

Ilf,a. a. l5o. a. rr.A¡l.t
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4. l.c aparccerii el nreus¿lic dontle sclccciorr;rrá cl botrirr
tle la I:igura 7.8

o cl trotritt

no sc clinlinarir los rl¿ttos tle l ipo dc l'rotltreto r lrrs

5. Si sclccciona cl botón ss elinrinará krs datos dc l'ipo tlc l'rrrthrcto ) slltlnr
cl nlcnsíric tlc la I:igura ()

(r. Si selceciona cl hottin
casillas sc lirrrpianin.

r --!.-

r
P---
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7.r3 UlllcACtoN.

Rcgistra las tlifbrentes libicacit:r¡cs «lontle sc encucntrall los I'rorluctos (luc ll cllrPrssl
mancjará,

7- 1.1- l ,\hrir Iihir:rtir'rtt

I):lril !'ieerlirr cl N lrrrtcrrinr icrrto tlc Uhicacirin lo lr¡ni tle lit sigrricrrtc rrlrrrcr:r

l. Sclcccionc <,\rcl¡ivo> cn cl nrenil tlc ope iortcs rlilrtr[r clic

l. Il¡hic¡rtlo e'iccul:rrlo cl ¡raso l. sc prcsclrlara¡l \'írr¡¡s ollci()ncs tlc las cu¡lcs clcuitli
< [ibic:rcir'in > tlantlo clic 1 sc prcscntarii la pantalll siguicutc:

(r ))

l'igura 7.Jl Nl¡rrtcni¡rrir¡rto rlc []hic¡c¡on

7.1-3.1.1 lngresar datos dc Ubicación

[:l ctitligo tL' Ubicacitin sc gencra aulornálicflnrcnte. ¡ror kr t¡uc cl t¡st¡ario nu potlni
ingrcsar rlatos eri el carlpo.

l. Ingrcse la dcscri¡tciirrr tlc la IJbicacirjrt dcl ptoduclo

l. Si cs quc no ingrcsir la dcscripcirin de la tlhicación saldr¿r cl nrcnsajc tlc la l:igura
7.5

tl¡ra vcz rcvisad() que todos los da(os sc lran irrgrcsird() colrcctalllcntc c()nlinúc c()n cl
siguicntc pitso-

-1. Ilatla clic cn cl hotrirt tlc grahar cn la barra tlc hcrra¡rricntas (lr.rc ss cncuontrx cn
la partc supcrior tlc I a l)anta lla dc nrantcninricnto de []bicaci(in:

Si no ocurri(r r'¡¡ngún crror rlc los ¡ncncion¿rtlos antcriorrlentc. crrscgtritlu cl sistcnur
prcscntaral cl rncnsaic tle la l;igura 7.6

.1. I'ara continuar clesprrós dc lccr estc rncnsajc puctlc ¡:rcsiouar .l'l,N'tlilt> o tlarlc clrc
en cl botrin de Accplar

.qEldeJ-sl i

10¡6.-+
t-
l(odp. 'l

D.<b<ón: I

,í¡rgtt* ld.Ltt rÉr E I

¡l
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7.13.1.2 Consullar rl:¡tos rlc Ubic¡rcir'rn.

I . I laga clic cn cl botr'r¡r
siguicntc parrtalla:

tlc ('onsL¡ltar cn la blrril tlc lrcrranricrrtrrs lr¡rarccc l:r

Figura 7-J2 ['antalla dc Consult¡ cle []tricación

2. llal tlos nlilncras dc rc'¡lizar la
tlescripc itin dc [Jhicacitin.

consulta tlc l.lbicacitin. por critligo o ¡xr¡ l¡

i. Iiscogcnros la (Jbicaciti¡r l presiouarnos la tccla liN'l'Elt o llaee¡'¡¡os clic sohrc la
ubicaciirn tlcscatla.

A continuaci(rrt aparccc la inlbrrrracion corrcspondicntc

7.I3.1.3 Ilfodific¡r datos dc Ubicación

l. llealice los pasos 1.2 y 3 dc Consulta dc Datos tlc llbicación.

2. Vcriliquc qus sea el c(idigo dc Ubicacirin qr¡c dcsca nrotlillcar

.i. Sc lc activar¿in las casillas tlc descripción para qr¡c ingrcsc una nucva o añarLr
inlbrn¡acitin fl la actual.

4. I laga clic cn cl botón dc ( i nrl¡¡r

5. A corrtinu¿cirin aparccerá cl nrcnsaje tlc la Irigura 7.(r

7.13.t.{ Eli¡r¡in¡r rlatos rle Ubic:¡ciún

l. Rcalicc krs ¡rasos l. 2 ¡' 3 dc ('orrsulta de l)atos dc I i¡lr tlc Uhicaciirn

2. Verilique t¡uc sca el cridigo dc l-Jbicacitin quc rlcsea clirnrnar

l. De clic cn el botón E de clinrinar.
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4. [-c apare'ccrá el nrcns¿ric dorrtlc sclccciorrarír cl brlttirr
dc la l'igura 7.8

5- Si sclcecirrnu cl botri¡r
ntensiric tlc la I;igura 7.9

o cl l¡oltin

sc clir¡lirtarii krs tlrtkrs dc la tlbicacitin v srlthii cl

nt¡ sc clitttittirli l()s (lir(os dc l:t I lhic¡rcirirr r l;t'(r. Si sclccciona cl hott'rn

casr llas su linrpiar:ir.

, lu'

tt

EI
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7.I.I UNII)AD I)E ]VIEI)ID¿\.

[{egistra llrs diltrcntes Unirlldcs dc lvlcditla pilrit ¡()s l)rodt¡ctos qr¡c la cnll]rcsir
IlttlrlL'l ftr

7.1-l.l ,\l¡rir Unidad tlc llctlid:r

l)ara e'jrcutar el N lantcninticttto tlc I lnidatlcs tlc lrlctlitll kr lt¿r¿i dc l¿t sir.luicrrtc nrlncrit

l. Sclcecit,ne <Archivo> cn cl nlenú tlc opciones rlarrtkr clic

l. llahiendo e'jt'cutado cl paso l. sc prcsentar¿rn varias ()pcioncs dc las cualcs clcgini
< llnid:rtl de [\lctlid¡r > dando clic y se prcscntarir la ¡rantalla siguicntc:

Figrrra 7.J3 Nlirntcniriricrto (lc llnirlirtlcs tlc l\lurlirl¡r

7.¡.l.l.l lngresar rlatos rle Unidarl rlc l\lctlirlu

l:l crirligo tlc linidades tlc lvlcdida se gcnera ¿ruto¡¡r¿iticanrclltc. por lo (luc cl usu¡rio n()

potlrá ingrcsar tlatos en cl campo.

l. Ingresc la descripción tle la t.Jnidad de Medida tlcl ¡rroducto

2. Si es quc no ingrcs(r la dcscripción tle la Unitlad dc Mcdida saltlrii cl nrcnsa.ic tlc ll
I:igura 7.5

Una vez rclisatlo quc todos krs datos se han ingrcsadt) corrcctanlcntc contin(¡ü c()n cl
siguicnte paso.

l laga e lic crt cl boto¡r t¿ tlc gratrar en la hitrra tlc lrcrnttnictttas quc sc cncr.rcntrit cn
la parlc srrpr-'r ior tJc I ¿t []illrta lla de nlantcuinriento dc I lbicacron:

Si no ocr¡rriri ningún error de los nrcncionados anteriornrcntc. enscguitJa cl sislc¡rr¡
presentarar cl rnensajc tie la lrigura 7.6

¿1. I)ara continuar dcspui's tle lccr cstc nrcnsljc pucde prcsiottar <tlN'l'I'll{> o tl¡rlc clic
crr cl l¡trttin de Ace¡rt:rr

plcl¡.t?lgl
L,rtor

CoóF

Pt l¡a.rürr*o d. lild.d d. ll!üd.t !¡
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7.14.1.2 Consultar d:¡tr¡s tlc Unid¡d de ñlctlitl:r.

Si.slt'tttt dt lnvanhtrio I l:ttlurnci¡it¡

tlc ('ottsttltrr ctt ll hltrra tlc hcrra¡tricrrt¡s a¡rlrccc laL llaga clie cn el boton
sigLr iclr lc ¡riu rlalla:

Figura 7.J.1 I'¡nt¡lla de Cor¡sr¡lla ric I lr¡iLl¡rl tlc Mcdid¡

2. llal' dos nrancrüs dc rcalizar h consulta dc lJr¡itlatl tle lvlcdida. ¡ror critligo o por lir
«lcscripcirin dc Unid¿d tlc lr'tctlirla.

3. [:iscogcrrtos la LJnitlad dc lvlctlida y prcsionanros la tecla EN'fl]ll o lraccnros clic
sobrc la I Initiad de lttcditla dcscatla.

.1. ;\ colrtinuacitirr a¡rarccc la inlirnrraciri¡r corrcsporttlicrrtc

7.1{.1.3 I\lodificar rlatos rle Unirlad de Meditla

l. Rcalicc los pasos I. 2 y 3 dc Consulta dc Datos dc U¡ridad dc lvlcdida.

2. Vcriliquc que sca el cirdigo r.lc Unidad de Mcdida quc tlcsea rnodilicar

l. Sc le activará¡r las casillas tle descripción para qr¡c iugrcsc uur rrr¡cva o ¡ñrtlu
in lirrnrac r r'rn a la actu¿ll.

4- llaga clic c¡t el botrirt tlc ( irabur

A cr¡ntilrLr¡cit'rrt aparcccrii cl rttcnsaic de la Irigtrra 7.(,

7.14.1.d Eliminar datr¡s de Unidarl rle Medidu

I . Rcalicc los pasos l, 2 y 3 de Consulta dc l)atos dc t lnidatl de lvlcditl.r.

2. \¡crifit¡uc quc sea cl cridigo dc lJnitlad tlc Nfetlitla quc dcsca clinlinar.

.1. l)e clic cn el bottin E tlc clinrinar.

co0r60

u ¡nos
0urrlratl

rl.¿l §
fra.&lx¿.¿&a,hB.

g
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4. l-c aparcccrír el nrcnsuje tlontlc sclcccionar¿i cl boki¡t
dc la l'igura 7.8

o cl lrottin

5. Si sclcccionir cl botrirr sc clin¡inarii krs tlutos dc la []nitlld tlc i\lctlirll v

si¡ltlrii cl rncns:rje tlc la l;igura

6. Si sclccciona el botrin l--ll no sc clinrinarii los tlatos tlc la thritlatl tlc Nlc(li(l¡

l las casillas sc litnpiarárr.

t 'Il

r
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7.15 l'ltl!C'1()S.

Ilcgistra los porcentajcs dc dcscucnto tlc l)rccios plra los clicntcs rlc lu crnl'rcsu.
tlcpcntlicntltr tlcl Nivcl dc I'rccio.

7.15.1 Abrir l'rccios

l'ara eiecutur el ltlanteninlicnto clc I'rccios Io l¡arír dc la siguicnte nruncra:

l. Scleccionc <Archivo> cn el ¡ncnú tlc opciorrcs dantkr clic.

2. Il:rhicntlo e'.iecutado cl paso l. sc prcscnt¿¡ra¡l varias opciorrcs dc lus crurlcs clcgiru
< !'rccios > dando clic 1' sc prescntará la ¡xntalla siguicntc:

(i* )¡,

I-iguru 7.J5 Nl ntcnin¡icnlo dc llccios

7.15.1.1 Ingrcsrr rlatos tlc Prccir¡s

l. [:scoia rlc la lista dc clcnrcntos cl Nivcl tlc l'r'ccirl tlcscldo.
1r¡Mrffi¡

2. Una vcz sclcccionado cl Nivcl tlc Itrccio dcseado. sc prcscntará cn l¿l listi¡ todas l¡s
unitladcs tlc I\lcrlida t¡uc cxistau

l. l'ara L'a¡rrhilr o consultar el '/o dc dcscucnto, debcr¿i haccr doblc clic cn lu unitl¡tl rlc
¡nctlirll dcse:rda rlc la lista

.1. Aparccer/r la tlcscripcitin de Ia Ur¡idad tlc IVctlirla v el ¡rorccrrttic tlc rlcscrrcntrr
asrrc iatkr.

5. l'ara ca¡lbiar cste porccntr¡ic tcntlrii t¡ue pulsar lir tccla ..Stll'l(' o l)lil. purl
tcclatlos cn cspañol. e ingrcsar sl nucvo ¡rorccntajc dc dcscucnto v huccr un clie cn
el lrotír¡r tle Aceptar. ^-¡-l

¡..¡- |

¡lcl !!
1)r.É1 tb l4ald,
Ul¡tL'ÁD
LIIFOS
car¡t r¡§
QrJll¡Atts
CUÁ8TO
NETF0S

2tu E
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I)uede scguir can¡biando cl porccntirie tle tlcscucnto a torlas hs uni(lirdcs tlc nrctlitl¡
t¡trc necesitc.

l ln¡ r cz rcvisatlo quc totlos los datos se h¿rn in8,rcsado corrcctnnlcntc qontinús eon
cl sigt¡icnte poso.

6. ll:rga clic en e l botón dc grabar c¡r la barra dc hcnanlicntas (luc sc cllcucnttil cn
la partc supcrior de I a panta lll de ruantcrrirn icrrlo rlc l'r cc ius.

Si no ocr¡rriti nirrg(rn crror de los nrcncionatios anlcrior¡ncntc. cnscguirll cl sistcrrur
prescntará cl nrensajc siguicntc:

Figura 7.J6 lvlerrsajc tic lttlb¡rtr¡cirin

7. I'ara continuar despui's de lccr este nrcrrsajc ¡rucdc prcsiorrar ..¡iN'I[,lt> o tlarlc clic
cn cl botrin tlc Accptnr

7.15.1.2 Consullar datos rie l'rccios.

l. I{calice los pasos tlcl I al 4 dcl ingrcso tle tlatos dc ltrccios.

7.15.1.3 I\lorlilicar rl¡tos de Usuario

L l{calicc los pasos <lcl I al 7 tlcl lngrcso tlc Datos tlc I'rccios.

7.15.1.4 Elimin¡r rlatos Prccios

Si tlcsca clinrinar un dcscucnto. cs decir no dcsea que se calculc un g'o dcscucnto para
los product()s pr¡cdc irsignarlc cl valor dc 0 al % tlc dcscucnto. si cstr,' cs cl proprisito
vca el punto 7.15.1.1 lngrcsar datos dc l)rccios.

H

Trúita«bn ,! hr r6d¡rdo (on óIIo,\'/
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7.1(r t Str,.\ltlO.

Ilcgistra los datos dc los IJsuarios van a rtriurcjar cl sistcnl dc la crrr¡rrcsa

7.16.1 Abrir [Isua rio

l'ara cjccutar cl Nlarrten iru ic¡lto tle I Jsuario lo h¿rr¿i tlc lir siguicrrtc nrarrera

l. Sclecciorrc <,\rchivo> err cl ¡ncnir dc o¡rciorrcs tllntlo clic.

2. llahicntlo eiecutatlo cl paso l. sc prcsentarall l'arias opcioncs «lc las cualcs clcgirá
< Usuario > dantlo clic y sc prescntará la puntalla siguicnte:

Fipur¿ 7.J7 Nlarrlcn¡nricIt(] dc I lsu0rro

7.16.1.1 Ingrcsar datos (jencrahs rlcl Usuariu

El cótligo dc lJsuario sc gencra automáticarnentc, por lo quc no potlrí ingrcsar tlatos crr

el canrpo.

l. lngrcse los nombres dcl usuarro.

2. lngrcsc los apellidos dcl usuario.

3. lngrcsc el tJscr dcl usuario.

4. Ingrcse la clavc tlcl t¡suario.

5. Ingrcse la Í'echa de expiración dc la clave dcl usuarit¡.

Una vcz rer,isado que todos los «latos se han ingrcsado corrcclanrenlc continirc con cl
siguientc paso.

6. llaga clic cn cl botritr rlc grabar cn l t)arra tlc llcrrarnientas (lr.lc sc cncr.rcntrir cr¡

la partc supcrior dc I a panta lla tlc nrlntcrr inr icnto rlc t lsu¡rio:

,Ddo.6!rE'.¡€r..--i----_

,1,,_

¡o.l&r:

E otúr
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Si no ocurrió ning(tn error de los nlcncionados antcri()nuente. cnscguida cl sistclrur
prcscnlarii cl nrcnsajc tle la l;igura 7.(r

2. llaga clic c¡r e I botr'rr
siguicntc pantalla:

dc f'onsultar cn l¿r [)irrril rlc l¡crrarrric¡rtas aparcec llr

Figura 7,J8 l)antalla ¡le Consulta dc tlsuario

3. IIa¡ dos n¡ancras de rcaliz;lr la consulta tle Usuario. por código o por cl tx)nlhrc (lcl
t¡suario

4. I:iscogcrnos cl Usuario l prcsiorrirrrros l¡ tccla llN' il{ o hlccrnos clic sohrc cl
[ 'srrario dcsrado.

i\ crr¡rt int¡¡citin aparccc la inlbrnracirin corrcspondicntc

4. Sc lc:rctirariin las casillas tlc tlcscripcir'rn plra (luo iugrcsc urm nt¡cva rr añurllr
inlirrntacitin a la actual.

5. llaga clic cn el bokin c dc ( ir¡rbar

(r. A continuación aparcccrii cl rnensaie tlc la I:igura 7.(,

7.16.1..1 Eli¡uinar datos «lc Usuerio

L l(calicc los pasos l. 2 ¡ 3 tle C'onsulta tlc [)¡tos dc l)sualio

2. Vcrilit¡uc r¡uc sca cl ctitligo tlc IJsuario t¡uc dcsca clirninar

¡l¿l !,1

1
I.

, itq¡dr. tr __

PROr'('OtÍ Cqírulo 7 - Pigint 17 ltSl'1)1.

7. l'ara cor¡tir¡u:rr tlespués dc lccr cstc nrcnsirjc ¡ructlc ¡rrcsionar .liN I'lill> o tllrlc clie
cn cl l''otrin dc Acc¡rtirr

7.16.1.2 (i¡nsuhar dalos (iencralcs tle Usu¡rrir¡.

tr

?.16.1.3 Modificar rlatos de Usuario

2. I{calice los pasos l. 2 y 3 de Consulta rlc l)atos dc (.lsuario.

3. Vcrilique que sea el c(rtligo dc Usuario que tlcsca nlodilicar.

r lÁt,vD¡ AÁr¡nt2 JAn(
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J. l)e clic cr¡ cl hottilr l,l tlc clir¡l inar

4. I.e aparcccrá el nrcnsaie tlorttlc sclcccio¡¡ará cl lxrtrirt
de la Iiigura 7.8

Si¡ltttta lc I ttrt'tttn rio 'l;ucluruL'ititt

o cl [¡utrirr

5. Si sclcceiona el lrotrin sq elinrintni los tlatos dc usuurio v saltlrii cl
rnerrsaic dc la Iiigura 7.0

(r. Si sclecciona et botón ff-=l no sc elinrinará los datos tle usr¡lrio l las cusill¡s
se lirnpiarán.

7.16.1.5 Ingrcsar l)nrpresa por Usuario

lin csta pantalla sc puede consultar y nro<.lificar datos ¡rara llevar cl control tlc los
usuarirrs en cada entprcsa.

Figura 7.J9 ['antalla de tJsuario por [:mpresa

[)ebe rcali¿¡r ltrs pasos l. 2 y 3 tle consulta tlc tlat<ls dc usuario.

2. Lucgo sc ubica en h ficha dc l)atos liruprcsa y sclecciona con un visto la cnrprcsu a
la quc cl usuario va a pcrtcnscer.

3. llaga clic ert el bottin Ls dc (irabar.

7.16.1.6 Consullar liru¡rrcsa por Usuario

I . f(calicc krs pasos I, 2. I dc consulta de datos dc lJsuario.

2, tjbíquese cn la llclta dc Datos lirrprcsa.

1.16.1,7 Motlificar Empresa por Usuario

L l{calicc los pasos I, 2, 3 tlc consulta dc tlatos dc Usuario.

I i'-!.

¡
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g

2. Ubíquese en la ficha dc l)atos linrprcsa.

l. [)csactivc la o las cnrprcsas a la (luc cl ust¡ario tle'ia tlc pcrtcncccr.

4. Ilaga clic en cl bokin tlc ( iratrar.

7.16.I.8 Elinlinar Enr¡rrcsa ¡ror Usuario

l. I{cfi'rirsc a l¿r ¡notlificaci(rn de datos dc la ficha l)alos Iirrrprcsa (pasos I al .l)

¿
)

t
n
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7.17 \'.t..NDIil)ORl,ls

l{cgistra los d¡tos v caractcrist¡cas tlc los Vcndcdorcs cr)n l()s que cucntl la crrrprcsl

7.17.1 ¡\hrir Vendc«lor

l'ara cjcctrlar el IUantcn ill iclttu rlc Vcndctlor lo lr¡ni tlc la sigrricnlc nr;rrrcll:

I . Sclceciollc <,\t'clrir o> cn el nlcnir tlc o¡rciorrcs durttkr clie

2. llabicnthr t'jccutado cl paso l. sc prcsc¡ltaratr v¿triits oPcioncs tlc Ias cua[:s clcririi
<\'cntlcdorcs> dando clic v se prcscntarii la ¡rarrlalla siguicntc:

Figu r 7..l0 Nfantcnirricnto dc Vc¡rdcdorcs

7.17.1.1 Ingresar datos rlc Vendcrlor

Ll ctitligo del ve¡ttlctior sc gcncra automáticanrcntc, por lo quc cl usuario no n(¡drii
ingresar datos cn cl canrp().

l. ljl sistc¡rra Be¡lcra la I'ccha ¡ctu¡l para cl iugrcso rlc (tn rrr¡cto vcntlcdor

2. lngrcse cl n()nlbrc(s) tlel vcntledor.

3. Ingrcse cl apellitlo(s¡ tlcl vcndcdor.

4. lngrcse la dircccir'rn dcl ventlcrlor.

5. lngrcse cl o los tcléfbnos tlel vendedor.

6. ln¡lrcsc cl cridigo tlc la ciutlarl dc dontlc es cl clicntc. si no sabc cl c(rtligo t¡uc rlcscu
ingresar puctlc pulsar la tccla <l'5> situánrlose cn el canrpo dc ingrcso tlcl cir.liur,
para llunrar a l¿ \ cntllna rlc a¡'utla. a continuaci(')n la pantalla dc la lrigura 7.4

7. Ingrcsc algún tipo tlc otrscrvacirin dcl vcndedor s¡ cliist¡csc

0.ror ¡J.lv.,¡l.Jú

r.ó. d. tw.,o I Io5 E^'qJr

@EEL§L-_
todP : I
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llna rcz rcrisado quc t()d()s los datos sc han ingrcsarft) corrcclo¡ncr¡to continilc e()ll cl
siguicntc paso.

l{. llaga clic cn el botrin dc grahar cn la harra dc ltcrranlicrttas (lLrc sc clrcucrltril
c ¡a partc supcrior dc I a llilllta llir rlc nlultcr¡irrictlto rlc r crtdctlor

. Si no ocurriti ningún crror dc los nlcnci()na(l()s antcrion¡tcnte. cnscgtritla cl sislcrr¡ll
prcscntirril cl rrrcrrsajc dc la Irigura 7.(r.

l'ara cor¡tinuar dcspuós tlc lccr cstc nrcns:rjc pucrlc prcsiorrar <liN'l'lill,> o rlurlc clic cn
cl htrt<in rlc Accptnr.

7.17.1.2 Consultlr rlatos tlc Vrn«le rlor

I . tlaga clic en cl hott'l
prnta lla siguicrrte:

ál dc ('onsultar en lil hlrra dc herrarnicntls aplrrccc llr

I.igurr 7..11 l'antall¡ rlc Co¡rsr¡ll¡r tlc Vcnclcclrrt's

2. a1'ths rnancras dc rcaliz¡r la consulta rlc Vcndctlor. por cridigo rr ¡ror cl nonrt''rc
tlcl \rcrttlctftrr.

3. l'iscogcrnrrs cl Vcndctlor v prcsionanr()s la tccl¡ l]N'I'llll o lrrccnros clic sotrrc cl
Vcndrtlor tlcscatlo.

4. A continuacirin aparccc la infbrnlación corrcspondicntc.

7.17.1.3 lVlorlificar rhtos de Vcndcrlor

I - Rcalicc los pasos l. 2 1 3 tlc Consulta dc f)atos tlc Vcndcdor.

2. \'criliquc quc sca el ctitligo tle Vencledor t¡uc desca ¡notlillcar.

l. Sc lc ¿¡ctivariin totlas las casillas para que añada ittlormacit'¡n a la ilctui¡l

4. Ilaga clic en cl bottin rle Crabar

5. ¡\ continuación aparcccrá el nrcnsujc de la l;iguru 7.(r

u

coDlfio
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7.17.1.4 Eliminar tlatos rlel Venrledor

l. l{ealicc los pasos l. 2 i' 3 de Corrsulta tlc Da(os tlc Vcnrlctlor.

2. Vcriliquc quc sea el ctitligo de Vcrrtlcdor r¡uc tlcsca clit¡i¡tar.

l. l)c elic cn cl bot«in E tlc elirninar.

4. l.c a¡rlrccerii cl rrrcnsitic dontlc sclcccion¿trit el lrotrin
de ll Iigrrra 7.ll

i. Si sclrcciona cl bottin sc clit¡tirt:¡r¿i los tlrrtrrs rlcl Vctttlctlor v srrltlni cl
rlcrrsiric tlc la Irigura 7.

(r. Si sclccciona cl botónffi[
casill:rs sc linrpiarán.

o cl bot(rn

no sc clilninlrlii los tlatos tlcl Vcrrtlctlor r lrrs

I t!
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7. I8 ('ltIr\ll, l]i\ll,RIS,,\

Ilegistra los tlatos principalcs dc las l)nrprcsas

7.1tl.l Abrir Crcar Enr¡rrcsa

I)ara cjccutar cl lllantcninl icnto rlc C'rcar [:nrpresa lo hirrii clc lt siguicrrtc rrrirrrcrir

l. Sclccciollc <Archivo> c¡r cl n¡c¡rú tlc opciorres tl¡¡rrlo clic

2. ll¡bicndo e'iecutatlo ol puso I, sc prcscntarírn varias opcioncs dc las ctrirlcs clcr:ir¡i
<(ircar l,irnprcsn> tlando clic ¡', se ¡rrcscntará la patrtulla sigrricnlc:

Figura 7,42 Mantcn¡rn¡cnlo dc linrprcsas

7.18.1.1 Ingresar datos en Crear Emprcsrs

t:l criLligo dc la cnrprcsa sc gcncra autorráticamentc, por lo quc cl
ingreslr dlttrs cn cl canlpo.

l. lngrcse el nonlbre dc la cmpresa.

2. lngrcsc la dirccción dc lu enrpresa.

3. lngrcsc los tcléfonos dc la enrprcsa.

.1. lngrcsc el I(tl(l tle la cnrpresa.

usuario no potlri'r

5. lngrcsc cl cridigo dc la ciutlad dc dondc lirncio¡tan¡ la crnprcsa. si no suhc cl cilrli[r)
quc tlcscu ingrcsar puctle pulsar la tccla <l-5> situiirrdosc cn cl canr¡ro tlc ingrcso tlcl
cridigo para llanlrr a la vcntana dc ¿¡\'uda, a continuaciún la parrlalla dc la [igura 7.J

(r. Ingrcsc el porcentajc tlel lr a corr cl t¡uc la cnlprcs¿l tratrajirni

(.t rtlc:
f-l i-l

(ódso: f-

C€rsa S€«.rEl¡laa p¡¡ ,
l adg- (rBia,

E
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tlna vcz rc\'¡sado que todos los datos sc l¡an iugrcsado corrcctalucnte corrlin[¡c corr cl
siguiente paso.

7. llaga clic cn cl bot(rn dc grahar cn lir lr:lrra tlc llcrrurticntls quc sc cr¡cr,runlril cn
la pirrtc sLr¡rcrior tlc I ll panta lla dc nr:rntcnirnicnto tlc linrprcsa

Si rxr ocurrió ningirrr crrrlr dc los rrc¡rcio¡rttlos arrtcriornrcntc. crtscgtritla cl sistcrlir
prescrrtar':i cl rncnsajc tlc la ["igura 7.(r.

ll. l'¿ra conlinuar dcspuis de lccr estc rrrcnsirjc ¡lucdc prcsiouar .l.lN'l'Ill> o tlrrrlc clic
c¡r cl hotrin tlc Accplar.

7-ltl.l.2 (lonsult:rr rlatos rlc [,1nt¡rrcsa

Ilaga e lic en el botrin
parrtllla siguicrttc:

tlc Corrst¡ltar cn la burra tlc llcrr¿t¡uic¡rt¡s aPinccc Il

l igrrrr 7.JJ l'¡rntirll¡ dc (lo¡sult¡ rlc Vcnrlctkrres

2. Ila¡ dos lllilncras tlc rcalizirr la co¡rsulta dc linrprcsas. por cótligo o por cl rxrrrrhrc tlc
lit tt¡tIres¡.

3. [:scogcnros la linrprcsa y prcsionanros lu tccla <liNf'Ell> o haccrnt¡s clic sohrc l¡
Iintpresa dcscatla.

.1. r\ co¡lt i¡rLracirin aparccc la infirnnacirin corrcspotttlicntc.

7.18.1.3 IVlodificar drtos de la Emprcsa

l. l{calicc los ¡rasos l. 2 ¡' 3 dc ('onsulla tlc l)llos tlc Iintprcsa.

2. Vcriliquc t¡uc sca cl ctitligo tle la F,nrpresa t¡ue dcsca nrodilicar.

l. Sc lc lctivarán todas las casillas para quc airada inl'or¡»ación a la actual

4. Ilaga clic en cl hotólr tlc Grabar.

5. ,\ continrracitin aparcccrá cl rncrrslje dc la lrigura 7.(r

L]
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7,ltl.l..l [liminar dalos tle la IInr¡rresa

l. Rcalice l()s pasos l, 2 y 3 dc ('onsulta tlc l)rtos dc lrruprcsa.

2. Vcrilique c¡uc sca el cirdigo tlc linrprcsa quc dcsca cli¡uinar.

l. l)c clic c¡r cl lxrtrin El tlc clinrinar.

{. l.c apurcecrii el nrcnsljc rlonde sclcccio¡tlr¿i el bo(t'rt¡

tlo ll [:r gtrra 7.8

5. Si selcccionl el botritt
ntcrrsitic tlc la liigura 7.9

(r. Si selccciona cl bottin @[
casill¡s sc linrpiariin.

o cl [¡otti¡l

sc clinrirrarii krs rlatos tlc la linrprcsu ¡,saltlrii cl

no se clinlittarii los tlatos tlc la lirrt¡rrcsl l las

I

:
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8. MENÚ INVEN'I'AIIIO

llste nlcnti ticne el objctirrr llcvar cl control tlc todos los proccsos rcalizrrdos cr¡ los
pr()duclos c(rrr rcspecto al i¡rventario y rcS,istr r los ¡novinrict¡tos dc los nrisnlos.

lnver*!l¡o F_octure

Crcer ltcmt

lñgrero§

l igura tl.l l\lc¡ri¡ l¡rrc¡tr¡r io

Para acccdcr a las opci()ncs tlcl rnenú de lnvc¡rtario. el usl¡ario tlctrc prirrrcmrrrcntc
desplcgar el nrcnú. conlo se aprccia c¡r la figura 8.1

I Isando lucgo la teclas dc tlcsplaz;urr icttto, usted podrii ct¡locarsc cn la opci(in rc(l!.rcri(lir
v sclcccior¡arla. t¡tra [irnrt:t cs tlarrdo clic sollrc la ntis¡rit.

Iislc nre'nti lrrvcnlario esta conrpuesto tlc trcs opcioncs (luc son : Crcar ltcr¡r. lngrcstrs.
[:gresos.

)
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8,I CREAR ITEM

fi.cgistra los tlatos )' caractcrísticirs tlc los dil'ercntes protlttctos (lue p()scc la ctn¡rrcsrr

8.1.1 Al¡rir Crcar llcm

l'ara cjccutar cl lllanten inlicnto dc ('rcar ltcnr lo h¿rá tlc la siguicrrtc nrarrcra:

l. Selccciorrc <lnlenlario> en cl rnenú dc opcioncs tlando clic.

2. llatricnth t'jectttatkr cl paso l. sc prcsentar¡n varias o¡.rciottes dc las cualcs clcgir:l
<('rcrr ltcu¡> tlantlo clic )' sc prcscr¡tlrá la parttalla siguicrttc:

t igrrr¡ 8.2 Nl¡ntcrrirricnto dc llcrns

8.1.2 Ingrcsar d:¡los cn Crcar lfcn¡

l. lrtgrcsc' cl critligo dc la hotlcga a la quc pcltcneccni cl itcnt o producto. sc clrgil for
rlefce¡r la botlcga cott la t¡uc se irtgrcso al sistcnrir.

2. Ingrcsc cl ctidigo dcl itern.

3. Ingrcsc codigo de I\latriz del ítcn¡

{. llluresc la dcscripcitin tlcl itcnt

5. Irrgrcsc cl ct'rtligo tlc ulritlatl dc Mctlida dcl ltc¡¡r. si rro sabc cl ctitliu¡.r t¡rrc rlcsclr
inrrcsar puctle pulsar la tccla <l'5> situ¿inclosq cn cl canrpo tlc ingrcso tlcl etitligo
para llanrar r la vcntanl tlc ayutla. a continuación lir pantallt dc ayutlt cu la ¡rrgirur
s ig tt ic ntc:

Ét..rñ: f-

i-J
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ligur¡r 8.J l'arrtalladc' A¡uda tls ll¡rid¡dcs dc Nlcdida

(¡. l)ar e lic cn -l para abrir la lista dc clcnrcntos cl tipo tlel ilcnt v lrrcut'
cli,ia urrtr dc la lista

7. l¡rrrcsc cl cotligo tlc l.inca dcl ítcnr. si no sabc cl ctitligo r¡uc rlcsca irtgrcsitr ¡,uctlc
pulsar ll tccla <l'5> situ¿i¡ttlosc cn cl cantpo tlc ittgrcso «.lcl cridigo ¡rara llatttar a llr
rcnlirrra tlc a¡'Lrtla. a con(intracitin la pttntitllir tlc al urla siguicttlc:

Figura 8,.1 l)¡rrt¡lla dc A¡-urla dc l.incir

ll. lngrcsc cl cridigo tlc Marca tlcl itcnr, si no satrc cl critligo t¡uc rlcscu inBrcsirr prre..lc

pulsirr la tccla <F5> situilrrdosc err cl c:rttt¡ro dc ingrcso dcl crirligo ¡ltra llrnr:rr l lrr

vcntarra tlc a1'urla, a cor¡tirruaciirn la parrtalla tlc ir1'urla siguicntc:

é1.¿.[J

r

Figura fl.5 l'antalla rlc Al utla de ñlarca
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lrscoia la unidad dc ntctlitla t¡ue descc.

lisctrja la línca que tlcscc.
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I;scoja la nrarca quc tlcscc

9. Ingrcsc cl ctidigo de Seceiún dcl itcr¡r. si no sabc cl ctidigo t¡uc tlcscu ingrcsar ¡rrrctl,,'
pulsar la tecla <F5> situándose cn cl cirrrrpo tlc irrgreso tlel ctitligo parr llanrlr l lir
vcntana tle ayuda. a continuaci(in la pantalla dc al uda siguientc:

Figura t.6 Panlalla de Ayuda rlc Sccci(rrr

. liscrúr la sccción que tlcscc.

10. [:l sistcnlu Bcnera Ia f'echa actual para cl ir¡grcso tlc un ¡rucvo ítc¡u

IL lngrcsc cl prccio basc dcl ítc¡n.

12. Ingresc cl lackrr <lel itcnr si se manejara tloble nrcdida.

13. lngrcse algur¡a observación dcl ítcnr si cxisticsc.

14. lngrcse el ctitligo dc la lJbicaci(rrr dcl itcln, si no sabc cl critligo cluc tlcsca ingrcslr
pucdc pulsar la tccla <F5> sitt¡lindosc cn cl can)po tle ingreso dcl ctidigo parl lllnurr
r la \ ('r)t¡na tlc nt'uda. íl continuaci(')n la pantalla dc a1'uda sigrricntc:

Irigura fl.? l'ant¡lla rlc A¡udl dc llbrcncron

l:scoja la ubicacitin quc dcsec

15. lngrcsc la cantid¡d rruixirrrir rluc lrahr¿i cn cxistcrrcia tlcl ítcnr cn lu t,otlcga

l(r. lrrgrcsc lir cirrrtidad rrríninra quc lrirbrii cn cxistcncia rlel ítcm en l:r trotlcga

!,EI_sl_

I0ÍIGO

¡?

I
I.

F
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l lna vcz rcvisado que lotlos los datos sc han ¡ngrcsitd() c()rrcctíl¡uct¡tc corrtinric con
cl siguicntc paso.

17. llaga clic cn el bottirt ql tlc grabar cn la turra tlc hcrri¡rnicnt¡s (luc sc cncucnlrlt
cn lü par te supcrior tlc I a luntil lla ,.lc ercar í(cr¡r

Si rro oct¡rriri nirrg(rn error rlc krs nrcncionatlos ar¡tcriorrncltlc. crtscgrtitla c'l sistcnxr
prcscnlur:i cl tttcrtsit ic siguientc;

l-igura ll.ll lrlrrrs¡ic dc lttgtcso tlc l)atrrs

lll. I':rra ct¡nlinuar tlcspuis dc lccr cstc nrcnsiric l)uc(lc prcsitrrrar ',.¡,lN'l't:lt> rr tlirrlc clic
en cl t¡rrttin tlc Accplar.

8.1.-l ('unsullrr tlalos rlcl ltenl

lhga clic cn cl botór
pantalla s¡gr¡iente:

á tlc ('onsultar crr la harra de hcrranricntas aprrccc la

Irigl¡ra 8.9 I'¡nt¡ll¡ dc ( r»lsr¡llit tlc ltr:¡r¡

2. llal tkrs n)ancras dc rcalizar k¡ consulta tlc ltcttts. por ctirligo rr por lit rlcscripcit'rr
tl:l Itcln.

-i. [iscogcrrros cl ltcnr y prcsionanros la tccla l]N'l'lill o lti¡ccr¡tos clic sotrrc cl ltcnt
tlcscatlo.

4. A conti¡ruacitirr aparccc Ia inlirrnracirin c()rrqspond icrttc

Trú$<(ür ra h¿ r!¿aado (on &lo.\;/

iI-¡*;,;:l

¡ S¡f-Rrd¡tro dc D.tor E

c00r60

Dfsr0lrr¡(L¡Don Puxo
¡ocos 6uw

socr.t I t

I.

dll§l
!r¡¡qd. rd -

tr QÉr.r.'
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8.t.,1 l\lodificar datos dcl Iacn¡

l. l{ealice los pasos l. 2 y 3 tie Consulta tlc Datos tlc ltctns.

2. \¡criliquc quc sea el ctitligo tlc lteru t¡ue desca nrotlil'icar.

-1. Se lc'actirlriirr todas las casillas para r¡ue añatla ittlirr¡nación ¿r lu actu¿tl

J. Ilaga clic cr¡ cl lrotrin tlc (irabar

5. A contirruación irplreccrii cl nrcnsaic de la Iigurt ll.ll

8.1.5 Elinrinar datos «!e Item

l. llcalicc los ¡rasos l. 2 ¡ 3 tlc Co¡tsulta tlc l)utos dc ltcnrs

2. Vcriliquc quc sc cl ctitligo tlc Itent quc tlcsca elintinar.

i. I)c clic en cl lrottin E tle clinrinar.

4. l.c aparecerá cl nrcnsajc doudc sclcccio¡t¿rrá cl lrottitt
tlc la siguicnlc figura:

Figura ll.l() lrlcnsitic tlc l:li¡rtitt¡ciort tlc llr:nls

2 t¡ cl hottitt

f Si scleeciona el b«r(rin

sigu icn tc:

(r. Si sclscciona el botón
lintpiarírrr.

sc clinrinar¿i krs tlatos rlcl Itcnr v saltlrii cl tttcrtsitic

Figura ll.l I Nlcnsa¡c rlc lIlirrrl]¡cirlr

no sc clinrin¡rii los tlatos tlcl ltc¡rt v llrs clsill¡s sc

m-

Ert r.Oro c¡ darlr *úr 6l raOrvo 7(2
tf

I

TrüEa(oar¡ rc h¿ ,6&ado ((h á¡loI
| §f{¡ñan .16r dÉ Drto, §
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lrsta opcitirr tle lngrcsos ticne con'ro obielivo registrar todos los nrovi¡nicu(os tlc e¡¡tr¡rll
dc l«rs protluctos i¡ la enlprcsil por rrrctlio de la conrpra. conro así tanrbiin la salith tlc krs
nr is¡n os.

lnv.oasb Ea(tt a(tcñ C65d.r/B.po.
Crc& ltdrÉ

I@!!fl o! !or{(¿s
tg..,o1 t vli .9 F rt /¡r

F¡gura tt.l2 l\lcrrri lnlcntltrio - lrrgrcsr.rs

!1.2.1 I)t.. ( o;\u,lt/\s

Rcgistra los datos tle las Courpras dc productos «¡uc rcaliza la crtrprcsit a srrs

proveedorcs.

8.2.1.1 i\brir Dc Conrpras

I'ara r,jrcutar la opcirin tlc lngrcsos cl proccso t)ll ('Olvlt'l{AS lo hr¡r¿i tlc la siguicrrtc
lirrnla:

l. Scleccionc <lnvcnlrtrio> cn cl Nleni¡ de o¡rciorrcs tlatttlo ttn clic

2. llahicntlo e.iecutado cl paso I sc prescntaral 3 o¡rciottcs tlc las cualcs s¡;cogcrri
<lngrcsos>.

-1, A co¡rtinuacitin se prescntarán algunas opcioncs dc las ct¡alcs cscogcrii <l)c
Conrprns> dando clic )'prcsen(ará la pantalla descada.

Figrrra 8.lJ Ingrssos l)c ( or)l)rirs

r.l

ffiür.
rórr¡ f- crño

lorrr,"¡t

tJlc lalsltl
i, .ú$.t f-

t. ra,. f-- _ Totol .

r-r. w.s r lffi.r¡i-
-l
:l

Aovr.b:

E
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8.2 INVIINTAIIIO - INGRTISOS

L'o¡rsta tlc l()s pr()ccs()s tlc ('()nrpras tlc protluctos. c lttgrcsos tlc prorluctos l)or (llr()5
n¡r¡tivos atlicionalcs a la colrrpra. lus cualcs son explicatlirs a continuación:

t
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l:l c(xligo dc la ('ont¡rru sc gcncla aut()nr¿itic¿lnlcntc. por lo t¡ttc el usuilri() no prrrlui

ingrcsar dltos c¡l cl canlp() Nro ('onlptc.

l. Ingrcsc cl ctidigo tlcl l'rovccdor. si no sabc cl cr'rtligo quc descil ingrcsar pucrlc
prrlsar Ia tccla <[5> sitrrJrndosc crr el cartrpo dc irrgrcso tlcl ctidigo ¡rirra llanrur a l:r
vcrrtan¡ tlc avuda. a conti¡rulcitin la pantalla dc ¿n utlit siguicrttc:

l.igurn tl.l.l l'antalla dc Ayuda tlc l\rrvccdorrs

l:scoja cl provcetlor tlcl itcnr

2. Ing.rcsc cl ctidigo dc la bodcga tkrndc sc tcntlri'r¡r los pr()(luct()s. si no sittrc cl ctitlist¡
t¡rrc ticscu irrgrcsar prrctlc pulsar la tccla <l'5> sitruirrtlosc cn cl cilnrp() tlc irtgrrso rlcl
critligo para llanrar ¡ la vcnta¡la tlc ayutlir, a conlinuaci(rn ll pantallt tlc avrrtlu
siguicrrtc:

Figura E.l5 Pant¡lla de A¡rtla dc llotlcga

l;scoja la hotlcga rlonde sc guardariin los productos

3. Ingrcsc la I(cl'ercncia dc la l;actura girada por cl provcctlor.
ingrcsarla.

llo cs llcccsilltl l

J. Iil sistcnra gcncra la ll'cha actual pura cl ingrcso tlc la ['onrpra

5. lngrcsc la l;echa dc ('onrpra do la atlquisicitirt tlc los protluctos. por kr gcttcral cs lu
nlisnra lc'cha dc ingrcso tlc contpras.

LI]DI6O

¿?

al¡l !U

t
rw

(rir¡a.¡Lffir.

(-t otou

80D[6^lES

srrc sro Dor¡¡n60

_---:-)

_'l
I

i.a.w

I'R()l ( ( ).rI ('upít ulo 8 - Púgirrt I

fi.2.1.2 lngrcs:rr drlos dc ( orn¡lras

I

l

5

¿

7

L.\ r( )1.



.lltnutl lL,L'suorio Sitlr:ntt le Invnlurio ¡' I uúuruitirt

(r. lngrcsc algún tipo dc obscrvucitirr tlc la corrrpra rcalizadl si csisticsc

7. r\ continuaciirn sc prcscrrta el rletallc dc la corrr¡rra p¿lri¡ (luc scrrrr irrgrcsirtlos k,s
pr()duct()s atlquiridos la ntlrrrcra tlc irrgrcsar se tlctallan a contirruacitin:

ffi
F¡gúra 8.16 Dctallc tlc la Cornpra dc ltcnrs

Cokiquese con ayuda dcl Mouse sobre la casilla dc Ciidigo tlc ltcnr
ingrcsc el ctitligo. si Ixr s¡hc el ctidigo t¡uc rlcscit ittgrcsar puctlc pulsar kr trclir
<F5> situiintlosc cn cl carnpo tlc irr¡rrcso dcl crirligo para llar¡lar a la vcntrna tlc
lvu«la- a conti¡ruacitin la pantalla tlc ayuda siguicntc':

t'

ó

Figura 8.17 l'ilnlall dc Ayud dc ltcnrs

liscoia cl itcrrr r¡uc sc corrrprri

Si sc ingrcsa un cr'rtligo tlc itcn¡ no registrado cl sistcnla crnitirá cl siguicrrtc
nlcrlsaic:

corrcctrnlcnlc cl sistcnra procc(lcr iIlrra rcz ingrcsado cl critligo dcl ítcnt
autt¡¡rtrticanrc¡rtc a prescntar su dcscripción

l:scoja dc Ia lista dc clc¡lcntos @.
ElrnrÁli

la I lrritlatl tle Irlcdida rlcl itc¡tr

COD¡CO

l

44 §l

l. ..

átr(Aft9
of 51oñr¡rLt¡ooñ n arJo
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lngrese cl rtúnlcro dc unidadcs (lr.rc sc conrpr()

Ingrcsc cl ( r'sto I lnitario tlcl ltcnr

llrgrcsc'1i, tlc [)cscucnto si se lc llizo a la corrr¡rra tlc csc itctn

l:scoia si sc lc cot¡rri lra al ítctn pulsatttlo dc l¿t lritrra tlc cs¡rlcro tuta vcz
¡uarcrrr cl clsillcro cott tur visto. ¡rcro si sc lo ¡'clli¿a dc nt¡cvo cl cas

ilt il

ct() sc

tl¿ntlo a crrtcrrtler qlrc a csc ítcnr no sc lc cobio cl Ivl cn lltlcsl¡lrrelr¿i
(-o nr ¡r ra.

Si sc tlcsca ingresar otro itcnt al tlctallc dc lit ('onr¡rra dclrcni pulsar l¡ tccla
<f,N'l E.l{>, para lucgo procctlcr a irrgrcsar nucvilnrcnlc todos los (l t()s (lsscritos
anterior¡¡lente para otro itcnl dc la cornpra así:

o¡_t¡fA!Es
CUAFITO

l'iqurn tl.ll l.lirrirrrr r¡rr¡ lirc¡ rlcl dct¡rllc rle lir ( (¡nr¡rr

I-igura 8.19 lrrgrcso rJc utl nucvo ilc¡r rlc lrr ( orrrpra

Si no sc ingresaron los datos corrL'ctanlcntc cl sistcma prcscnti¡ríl cl siguientc
rncnsajc:

Figura 8.2(l N'lcnsrjc lnfirrnralirrr

Si sc tlcsca clirninar una linca dcl tlctallc tlc la cornpra cl usuari() dcbcrii scñallr ll
linc¡ ir scr clinrinada ¡' scguiclo a esto prcsiornr la tccla <SUl'll> o <l)EL> th la
si gtricrrtc rrraner:r:

<st1l'll>

L¡ f.. <red ro log có+o ü ¡rr, 0.b- .ñd¡ t¡óor lor ó¿o. .aalraE ,r. o., d trr¡. tr.
--:J

¡ lt - r t'd iL t|olro d. D.l.! lr

{

rR()7 ( O.v L\tttitulo 8 - I\igiuu ll) I-SPl)l

lngrcsc cl nf¡nlero dc paquctcs que se c(»npro. m

Iil sistcrna calcular¿i cl ('osto Iirtal de la corrrpra p.r csc ítcnr cn particular. ffi

,t lrt ñ¡t arla ta i

I
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l't¡etlc ohservar los totalcs cn la l)irrlc inlcrior tlc la l'irrtalla tlc lrrgrcso tlc ( r'lnpr¡s
(ltl colno sc nl(¡cslra lr cont iltrtitcion:

6175m l--.--¡:E lr¿ 12'/. T----itE Totat I

I'igtlr:l 8.22 Iot¡les por lir (i)ll]pra

lin los totalcs cl sistcnra prcscntarii

¡ Subtotal tlc la ('orrr¡rra.

o [)cscuclrto Iirtal cll (iorrrpra.
o l o(al tlcl lla.
¡ lrrtal (icner¡rl tlc la L onrpra.

[.rna rcz rcrilicado quc todos los tlatos tlc llt ('ontpra lt:.t¡t si¡.lo irtgrcsutlt,s
c(lrrcctirlc¡ltc ctlrti¡rtic ct:rr cl sigtrierrtc paso.

8. llaga clic cn cl bot(rn tlc gratrar cn la hat'ra tlc llctrattricntas (lr.rc sc cncr.lsntrr rn
la partc supcrior tlc I a l)onta lla tlc lngrcsrr dc Coltt¡rt'its

Si no ocurrió ningirn crror dc los ¡ncnciorr¡tlos anlcriornrcrrtc. cnscgtritlir r'l
sistcnlfl prcscntar:i cl nrcnsaje dc la Irigura 8.ll

(). l'rr¿r corrtint¡ar dcspuús dc lcer cste mensrjc puctlc ¡rresionar <liN'l'¡il{> o darlc clic
cn cl bot(in tlc Aceptar.

I 0. Si dcsca ingrcsar una uucva co¡npra repita los pasos Llc lngrcso dc Conrpras tlcstle cl
tttrntcro l.

tl.2.l.-1 ( onsult:rr rlirlos dc Conrpras

llaga clic cn cl hot(in
dc Irrgrcso tlc Conrpra

trs) a

tlc (lonsultar cn la [)ilrra clc hcrranricntls tlc la pantalla
parccc la pantalla sigu ¡cntc:

l;igura 8.2J f)lrrtalla rje (-rrttsL¡lla Lic ( ornpr¡ls

u

F lar-ii
I

flll !J

ftc|l¡ _.,.--_ q!ovlt

r-.c"'¿, lúiffi
t ¡"r.. ó. ¡:,q.
.i Fdt { r_ kr¡-
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L llar tl,rs nr¡ne¡"as tlc rculizur-la ( onsttlta tlc ('orrr¡rurs. por l{ango tlc lcclras o ¡,¡,¡
Nunlclo de ('otnpr:rs (; Porl.§n¡r l- Por !iirñ.'o

.i. Si escotc I't¡r I;cchas tcntlrii t¡ttc ilrgrcsar la lreclla l)cstlc l' la licchl Il;rsta crr r¡rrc sc

rcali¿aron las Compras re, Qdd. I lu5/G/2üJ1 É.(, Hctr; lwmi.'m-

4. Si cscoge l'or Núnrcros tcndni t¡uc ingrcsar cl Nrrncro Inicial dc la L'orrrpra I cl

fmr - r¡.¡¡¡r 1"1üñ-

5. lngrcsc cl ( ridigo tlc la llodcga rlorrde sc' ingrcso lu ('ornpra. si no s:rllc cl critlilr'
qrrc rlcsca irrgresar ¡ructlc ¡rulsar la tccl¡ <F5> situiindosc crr cl clnlp() tlc irrgrcsrr ticl
critliuo para llanrar a la vcnt¡na tle ayuda tlc la ligura 8.15 y' cscojl la trotl¡:Sl
tlcscarla.

ll. fiscogcrnos la ('ornpra dcscada y prcsion.ru(,s la tccll E,N'l'lill o hucc¡uos clic srrl'rc
lir ( irrrr ¡rra rlcscada.

9. A continuacitin aparccc la inlirr»raciirn correspontlicnte a la Cornpra cscogitla.

l. l)c clic rn cl hotrin tlc clirninar.

4. l-c aparcccrír cl rncnsujc dondc sclcccionar¿i el bott'rn

rJc la siguicnte figura:

Figura 8.2¡ lrlcns jc tlc Anulncio¡ (lc ( (n¡rfrirs

o cl hotrirt

tra. ,.9r. q, ó.ró. a.r.ir L cc¡q. , 6(?/

I

furúl!d.Oe. !

PROI ( (),v ('o¡rírulo E- l\igiuo l2 L.\ l'( )l

Nunrcro l:inal tlc la ( rrrttpra.

6. lngrcsc cl ('ridigo clcl l'rovccdor. si no sat¡c cl cr'rtligo que dcsca ingrcsar puctlc
pulsirr la tccla <f5> situárrdosc cn cl cant¡cr tlc irrgrcso tlcl c(rdigo para llurrrlr:.r lu

vcrrtana dc ul uda de la ligura tl. l4 ¡- cscoja el provcctlor dcscado.

7. l-uego haga clic e¡l cl bolrir¡ E U" ('orrsultar cn tr lrarri¡ tlc hcrr¡rrricnlils tlc llr
pantalla dc Consulta tlc ('onrprirr

8.2. ¡.{ ¿\nulación rle Compras

l. Rcalicc los prsos l, 2 ¡ 3 de Corrsr¡lta de l)atos tlc L'onrpras.

2. \¡criliquc t¡ue sca cl cridigo de la Cornpra que dcsca cliurinar.

I
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I5. Si sclcccionil el botón se anulurá la conrprl v saldrii cl nrclrs¿lic siguicnlc

Figura t|.25 Nlrn\¡tc (lc lrrli)rr¡r¡ciirr

6. Si sclccciona cl bot(')n
linrpiarán.

¡lo sc anulirr¿i la Corrr¡rra y las casillas sc

lraaBücloo 16 ha aaa¡zrdo coo 6rto.-,/

9¡Í.Arx¡.(lón dc Edrp".r II

PR()l'CO.v Liryitulo 8 - Pigint l.l 1,,\ PI )I
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8.2.2 lN(;ttliSOS - Vrtl{lOS ñl0'l'l\'OS

llcgistrir los tlatos tlc los lngrcsos dc l'roductos () ltcnrs a las Ilodegas por ()tr()s rn(tli\ ()s

8.2.2.1 ..\hrir \larios i\lof ivos

l'ara c'jecutar la opcit'rn dc lrrgrcsos cl proccso VAt(lOS MO-I'IVOS lo hlni rlc ll
siguicnlc Iornta:

l. Sclecciorre <lnrenlurio> cn cl lrlcrtir tlc o¡rcioncs tlirtLlo u¡t clic.

2. llatricntkr r'jccutatkr cl pasr) I sc prescnturiu) 3 o¡rciorrcs dc lus crurlcs csetrt:cri'r
<lngrtsos>.

-¡. A c(lnt in[¡¿rcitin sc prescntarin algLrrras opciorrcs dc las ct¡alcs cscogcrii <\':rrior
l\lolir os> rlantlo clic v prcscntarii Ia ¡nntalla dcscada.

I-¡gurx ll,2(r lttgrcsos Vatios l\lotiros

8.2.2.2 lngrcsar tlatos tle Varios Nlolivr¡s

l:l cridigrr dc la Conrpra se gcncra aulorráticar¡rcntc'. ¡lrr lo t¡rtc cl rrsuurio no ¡rtrtlrii
ingrcsar tlatos en cl cant¡ro Nro_('ornptc.

lngrcsc el crirligo tlc la lIr«lcga. si no sa[,lc el ctitligo t¡uc rlcsca ingrcsitr ptrcrlc
pulsar la tccla <F5> silrriintlosc cn el cal)lpo dc irrglcso tlcl ctitligo prrir llarnlr u la
r entan¿ tlu ur ucla. a continuación la pantalla de al trrlu dc la ligura l{.17

r.i

lü¡rñi-

at l.i
lltl'aroa üa¡' l,lctlro. E¡

PR()7 <'O.tÍ (i4título I - l'úginn l4 l:,\l\)1.
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2. lngrcsc dcl lr{otivo tlc Irrgrcso tlel producto. si no sattc cl c[rdigo tluc clcsca irrgrcsrrr
pucdc pulsar la tecla <15> situárrrlose cn cl carn¡:o rlc ingrcso tlcl critligo ¡runt llitrttar
a la r cntlna dc a1'utla. a con(inuaciótt lir pantalla dc a1'utla :

Irigula 8.211 l'arrtalla tlc AlurJa dc Nloti!os dc lrtgrcsos

I:seoja cl ntotiro dc int.lrcso (lcl itcnr

liigur ll.2T I'arlitllil dc A¡udir dc lkxlcgirs

.i. l-ir l:ccl¡a dcl lngrcso cs gcncratla por cl sislc¡ua. pcro si dcsca la ¡ructlc ca¡rtbirtr

4. lngrcsc algún tipo tlc cxplicación dcl ¡notivo porquc sc ingrcsti u bodcga lt's
productos cn la obsc'rvacirin.

A ct'ntinuacitin sc plcsonta cl tlctalle tlc la conrpra por (Flc scarr ingrcsatlrrs los
product()s atlt¡uirirkrs la rnanera tle ingrcsar se dctullan u ct¡ntittuacititr:

f¡gura tl.2(¡ l)ctallc dc los lngresos dc ltcnls por !¡rios ¡¡roti\os

toDrc0

lr¡Gñt 50 009

ntGÁr050t molft00a

cc¿de

rl¿l §j
!tr¡l. dc ,,lollro & l.tr¡

e

EEIIilAEñ!¡II-

rR()l ( ( ),rl ('upiruloS- l\igin( l5 1,.\ I't)l

liscoia la bodcg:r dorttlc se ingrcsurít cl prtttlucto.
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( olirt¡rrcsc con avuda tlcl ñlousc sobrc la casilla tlc ('ritligo tlc ltcrrt
ingrcse cl ctitligo. si tto sabe cl cixligtt quc dqscir irtgrcsar ptrctlc Iru sit I il trclil
<F5> siturindosc crr cl carrtpo tlc ingrcso rlcl critligo pltra llanxtr a la vclttalta rlc
avutla. a continu¿rció¡r la pantalla dc ayuda dc la l'igura 8.17

I:scoja el itcnr quc se cornpr(r.

Si sc ingrcsa un c(rtligo dc itcnr no rcgistratlo cl sistcnla cnlitirá cl siguicntc ¡¡rcnsiric
de la ligura 8.18.

trna rez irrgrcsatlo cl critligo dcl ítern
autonriiticilrncntc a prcscntar su tlcscripcirin

Lscrrjrr tlc la list;r tlc clclnrrrtos

c(r'rcctar¡lcntc cl sistcn¡a procctlcni

la [.]nirlad dc Mctlida tlcl itcru

lngrcsc cl númcro ds paquetcs

lngresc cl lrürncro tlc t¡¡tirl¿ulcs

Inurcse cl ('rrsto I lrritario dcl ltcrl

Iil sistcnxr c:rlcr¡larii cl ( osto lirlll tlc lr corrr¡rra ¡xr csc itcrrr cn purticulirr Cora rr r

Si sc tlcsca ingrcsirr otro itcnr ul dctalle dctrcrii pulsar la tccla <liN I'tll{>, pura ltrcL:('

procctlcr a irrgrcsar nucv¿lnlcntc totlos los tlatos dcscritos alltcri()nncnlc pilrir (rlrrl

ile¡¡r tlc l¡ corrrpra así:

figurx ll.-ll, lnqrcso dc un Duc\() ilcll pr)r ot()s llrr)li\o\

Si no sc ingresarort los clatos corrcctarncntc cl sistcrna proscntarii cl nrcnsaic rlc ll
ti rur l ll.l0

Si sc irrgrcsarr pa(luctes y csc itcrrr no ticnc asignldo un lilct()r cl sistcrn:r prcscrrtar:i cl
sigtricnte rncnsajc:

I igu ra li.-ll Nlc¡rs¡ic lrlir¡r¡¡tiro

EÜE

@ffiI

ctAvoS r_

2,00[Ir
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Si sc (lcsea elinrinar ttna linc¿r tlcl detallc cl usttitt'io dcberír sciutlitr lit li¡tcu l scr
clirninatla l scguido a csto prcsionilr la tccl¿ <Stll'll> o <Dlil,> dc la sigtricrrtc
nlancrfl:

+ <sl il)li>

f;igura tl.J2 lilir¡in¡r una li¡rc¡ rlcl tlct¡llc

l'rrcdc ohscrr¡r cl total cn la plrtc ir)lcrior dc la l'artt¿tlla tlc lrrgrcsos ptrr Vlrir's
lrltlliros (irl corno sc luucstra a continuilción: rotot . T--------jEó

tina rcz \crilicfldo t¡uc totlos los datos tlel lngrcso tlc I'rotluctos ¡ror Varios Nloliros
hln sitlo ingrcsados corrcctanlcntc continúc corr cl siguicrrtc paso.

6. llaga clic cn el hottin dc grabar cn la barr¡ tlc lrclranrierrtas (luc sc cncucn(ril cn
la partc su¡reritrr tlc I a panta ll¿r tlc Varios Nlotir os

Si no ocurriti nirr¡ltin error dc los r¡rcnciorurlos antcrionncnlc. crrscguirll cl
sislcnla prcscntírrti cl nrerrsujc de Ia Irigtrra l'1.8

7. I)ara conlirruar dcspuis dc lccr cstc' rrrensajc pucdc prcsiortar <EN'tlilt> o tlarlc clrc
cn cl hotrilt tlc Accplrtr.

8. [-ucgo prcscrrtará cl rrrcnsaje tle inrprcsrón tlel Ingrcso ¡ror Virrios Motivos así:

I igura li.JJ l\lcnsalc rlc lntprintir ( rrnt¡rrob ntc (lc Nola rlc Vcnlx

Si cscogc cl bcltri¡l

Si cscogc cl bott'rn

sc iurprinrc cl conrprohantc ilc la tigura $.-l.l

tro no se irrrpriruc cl corrrprotrarttc.

9. Si tlcsca rcalizar un nucvo ingrcso ¡xrr varios nrolivos rcpita los pitstrs tlc lrrgrcso ¡rrrr
Varios l\lotivos tlestle cl numero l .

: l-

ti(*ifi#*&,r.*ti$ü.Sl-,r
rTE $i,tfi;t'ü ;' ''

jr'Xf§ffh
:j.,,*li.:

H

DG$! hú.É d Cdrplobg*a ó! ¡tota d¿ ¡rEraro , I ?

t-__L:l

i 5n _tnrmtto E
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'.1.1

;

-l

a t6t.Ú.!.&rar a

t igura tl,J{ ( r'rrprob¡rntc tlc Nola dc Vcttla por lrrgrcso dc Varios ñkrt¡ros

11.2.2.-1 ('onsultrr drtos rle lngresos ¡ror Virrios i\lolilos

l. ll:rta clic cn cl hotirtr tlc ('rrnsultar cn lrr lrlrr¡ dc llcrranricnt¡s rlc la pantall;r
tlc lnurcso tlt Yltrios N I ()t tvos Y apilrccc la parrtalla siguicnlc:

Figum E.-15 fra[trlla dc Co|lsultil dc lngrcsos ¡ror Varios I\lotivos

l. av rltts ¡¡rancr¿rs dc rcaliz;tr la (lonsulta tlc lngrcsos por Varios Ir{rrlivos. )il scil ¡(!r
Ilarrgo tlc l:cchas o por Nurrrcro tlc ('ornpras (? Po.lrch¡r a Pcr!ü¡.'o

.i. Si cscogc I'or l;cch¿rs tcndrlt quc ingrcsar la I;ccl¡a [)cstle y la l]cclra Ilastu cn t¡rrc sc

rcnl izaron las t'ornpras r¡<, q¡¡¿c : fOS¡mz¿ml Fcr. U¡a¡: lmrmr:¡Or

4. Si cscogc l)or Núnreros tentJrii quc ingrcsar cl Nrllrcro lnicial tle lir ('onlpnr v cl
Nrrncro l;inal rlc la ( ont¡ra. lomr- i¡,.Fhdr , f,ff{T-

. ¡r. o.¡¿, lE7ilññl ¡x.st t¡ Fiiñ
l¡llt¡ tcn

4Jl_sJ__
I l¡oo & Lov-¡.do
I lr{ ¡ vdD¡ ¡ol'vor

r. e:a¡¡ r ..J-
j lr Fó0 Pñ0lOpAr

t-rraa & lr{'üor !d tlb¡ l.tlnor
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5. Ingrcsc cl (iidigo tlc la llorlcga tkrtttlc sc ingrcsarorr krs protluclos. si no srrlrc cl
cr'rtliro qtrc dcsea ingrcsar ¡ruetlc pulsar la tccla <liS> sitt¡¿intlosc cn cl cnrrr¡rt' tlc
ingrcso tlcl código para llanrar a la vcntanr de a1'trda rlc la ligr.rrir 8.15 ¡, cscoja lu
hodcga tlcscirda.

(r. lrtgrcsc cl ('irtligo tlcl l\lotivo tlc Ingrcso. si no slbc cl código (luc dcscn ingrestrr

¡ruttlc pttlsar lfl tccla <f'5> situántlusc crr cl canll)o tlc irrgrcso tlcl ctidigo ¡rrr;r llrrrrxrl
l ia r cntltta tle ar,r¡tla tlc la ligula 8.28 cscoia el lllolivo tlc irrgrcso rlcselrlo.

7. l-ucuo hrrur clic cn cl bot(in tlc (hnsullar cn la [:arra tlc hcrrlnlicrrlas tlc lu
Varios lvlot ivos.

11

plntullrr tlc ( onsulta tle I llgrcs()s I)()r

8. liscogcrrros la Nota dc (ixlpra dcscada y prcsionaruos la tccla IiNTIill o llflccnr(]s
clic sohrc cl ingreso tlcscado.

9. ¡\ conlint¡acitin aparccc la inlilrnracitin corrcs¡rorrdicnlc al lngrcso tlc (iont¡rras ptrr
varios I\ lotir os cscogido.

11.2.2.1 ,\nul:rtirln tlc lngrcsos l)or Vnrios illotivos

l. Itc¡licc lrrs ¡usos l. I i' 3 tle Consulta tlc l)atos tlc lrrgrcsos por Varios Nlolilrrs

1. \'crilit¡uc quc sea cl ctitligo tJcl Ingrcso por r,arios lrlotivos que tlesca clintilrar.

l. I)r: clic crr cl t¡otón dc clinl inar.

4. l.c aparccerá el nrcns:ric tlondc scleccion¿lríl cl bot(in
tlc la sigu icntc figura:

Si sc lccc iona el boltin
siguiente;

Fiqura 8..!6 lrlcnsajc de Anulacirin dc lngresos por Vtrios N,krtivos

o cl [rt¡ t tirr

sc artulut.li cl lngrcso a llotlcgu ¡ saltlrii cl rrrcrrsllc

Figura t.37 Nlcnslie rJc lnlbmr¡ci<in

-*t

EJtr raqro qrc dár¿a ü¡¡s cl ¡r¡glro t 2e
i tltnhárho d. O.tot EI

fre¡rxdó 36 h. r66l:.do rdl ádo.q/
¡ tl}-Añ¡lÍlórl dG tr[rcro E

rRot ( ().1t Cttl,itulo 8- l\igino I9 l:SPt)1.

tr
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ll.3 INYITN'tAItlO - IiGltltSOS

lista opcirirr dc Iigresos tie¡rs corno oh.ictivo rcgistlirr totlos lts [)c\'()llrci(,ncs (ls hs
('onrpras rcalizadas por la cnrprcs¿¡.

lñvrrt¿rio E6(tú6(irr CorEütrt/Bap,rt?r eú

t3:lt-'
lngcror )

EEil Q!vollc'6| d9 CoÍp.áJ

Figura 8.-lfl l\lcnti lrrrcntario - l:i:rcsos

Consla dc los proccsos tlc Devolución de Cornpr s, ¡' dcvolucioncs dc protluctos por
()tros nr()li\'()s. las cualcs son explicadas a continuaci(in:

8..1.1 I)1..\ O1.1',( l()N l)ti ( ()i\ll,lt^s

l¡crrnite rcgislrar las tlcvoluciones dc las C'ottt¡rrus dc ¡rrotlttctus t¡trc rcalizti lir crrtprcslr ;r

stts provcctlotes.

tl.-1.1 . I .\brir l)cvolución dc (hnrpras

['ara ciccutar la opcitin tlc ligrcsos cl proccso l)l: t)IiVOLUCION I)l] ('Oi\'ll'llAS ['
hani dc la siguientc lirrnra:

l. Sclcccionc <lnvcnt:¡rio> cn cl lrlcnú tlc rt¡rciortcs tl¿ntlo urt clic

2. llahicntlo ciccutado el paso I sc prcsentaran 3 o¡rcioncs tlc l¡s ctri¡lcs csctrtc¡ri
< [i grcsos>.

3. ¡\ conlirru¡citin sc prcscrrtariin algunts opcioncs dc l¡s cualcs r-scogcni <l)cvolucirin
tle (irnr¡rras> dando clic 1'prescntarir la pantalla tlcscada.

f igur¡ ll..l9 l'irrlall¡ dc I)cvolr¡cion tlc ( onrprls

¡ lr¿l ñtl.§

lórcd: f-- .*r.

frrL Cñ!r. : T-

!

l'R( )l ( oll (itpirrtlo 8 - l'iginn )l I'Sl't)l
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t1.3.1.2 l{e:rlizar h l)evoh¡cirin tle ( onr¡rras

I.-l critligo tle la l)cvolucitin dc C'otnptit sc tlcncra autonliil icanrcnte, por kr (Irc cl r¡suilt i(r
no potlrii irrgrcsar tlatos crr cl canr¡ro Nro,Cortrptc.

L¡ l)cr olucitin tlc C'orn¡rras ¡rucdc ser rc-alizada tlc 2 lrurrrcras

¡ l.:r l)cr olrrcitin 'lirtal tle la Conrpra.
. l.u l)cvolución l)arcial tlc la Contpra

l't¡cdc ciccutar cstas opqraciones rncdiantc krs botorrcs tlc lu lrarra tlc Ilcrranticntlts dc ll
l'antalla dc l)crolucitin dc Conrpras así:

Crr.l'nj g
Salir tlc l¡ l)croluciill tlc ( r,lllIras
l)err¡lucirin I'a¡cirl tlc ll ( orrt¡rra
l)cr olucirin I olrl tle l¡r ( o¡rrp¡il,
( orrrtrllrrr ( orrr¡rrrs a tlcr,,lrcrsc

l)er olu cir'r n l'l rcil I

I . Dc un clic cn el botórr
la tlcvoluciirn, aparcccr

dc Consulta para csc()gcr la Conrpra (luc sc lc vr ltrccr
rutalla dc ayudl siguicntc:

I'ignrn 8.{1, l'¡tlt¡ll¡ tlc l¡ll\qÚc(li (lc ( onrl]r¿rs

l)cnlro dc csta pantalla pucdc rcaliz:rr la bust¡Lrc tlc la cornpra por
r lhdcga Lspcc ilica
r I'ror ccrlor Iispccilico
z- [trr I{ango tle I;echas tle la Conr¡rras.
u. f'or l{ango dc Núr¡reros tle la Cornpra

Éóc¡ Il-- F6"ffi--
l¡c0..¿: l'tr4n.v)I tu.ts,r.: ltfvr¡.'¡ll

Ird

r l/l &l

2

,

(,r ra &¡¡.¡8!. _--_-__---:-_'

G .,t.r¡, . ,,!fr.
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IJna rc¿ llcclta la húsqrrcrla cscoja la conrl)ra (lrrc sc va a rclrlizirr li¡ l)crolrreirin. st

l)rcs(jntar/rtt krs tlatos tlc esa (lontpra asi:

¡¡ñ(-r.. ¡ [¡-
L_JrFrEü--r-FFffi-
l:---:':- ' f:--'l

:1

I r¡t¿¿r ,.'-:.¡:i¡!l D.do, f---nÍtg r-¡rr f-----i-riTi ro¡¡d: l--iEf!

l.-iguIa ll.Jl l'¡nl¡ll¡ dc l)c\olucr(irr rlc ('r¡rr|)rrrs corr tlrrlrrr

L i\l prcscntar los tlatos tlc la L'orupra. cl usuario solo cslani ('rr
ntrniptrlur cl clctallc tlc Ia ('orrr¡rra l¡s colunrr¿rs dc J)cvolt¡citir¡ tlc

t¡l,ic;ttlas

clr¡.lci(lirrl (lc

I)aquctcs v las dc dcrrllucitin dc llrritladcs
cn ¡ parte derccha dcl dctallc dc la ('onrprir

\dcnliis dcl lngrcso rlcl nloti\o dc lu tlcvolucirirr si irsí lo anrcritrr

Si sc irrgrcsa en la cohlnlna dc l)crrllucitin tle I'rqLrclcs un vi¡l()r nravor r ecrr'. cl
sistcnra lcrilicará si csa cotnpra tu\'() n¡()\¡rnicntos tlc paquctcs. clsrr co¡rtnrrirr rc
cruitc cl nlcnsiÚc siguiente:

¡ ¡Eurn 8..12 lllcnslic lnlirrrrracirin c¡r I)cvolrrcitin rlc ('ornprar

Si sc ilruresa crr ll colunrrra de l)crrrlueitin tlc U¡litlados ur¡ r'alor rrirvor rl t¡trc sc

poscc cn la ( olt¡¡nnit tlc Unitlatlcs ('ontpratlas cl sistcnta \criliclrii si las rrrrirlirtlcs
ctr¡ltJ¡ rd'ts sca¡t nla)'()tcs a las (luc sc tlcvoll'criirt. ci.lso contlitri() sc ctttitc cl ntctrsltic
sitltlicrltc:

l;igurB 8..|J lvlcnslic lrtli»trracitirt r'r l)ulolt¡cit!tr llu ( onr¡rras

!

tb r. tr,l r!.!.É Pa¡fcl , oo. aaú rE ia B¡d. hGi L (l.tf.¡d.r -t L ¡aa ¡
Yraq-r ó t¡lf. L lr. rú(.d.A

| 3l; - tdt d d! ttG.¡'r d! D¿ao. E

. l.i úd.d6. d.vo¡y, .rcd.ñ dd ¡ir., F ..d. ro r. tr-.d. h*r b drrof¡ü ,¡ b L.. ¡
vrl rr-. ó l¡rr. L Y.. h4.d.

,..."I
A
t¡f - tütrol dc t9.ror d! O.lot ¡l
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l-o rnisnlo ocurrir¿i Faril cl caso tlc la (lantitlarl tlc l)lt¡trctcs a tlcvollcr

6. [Jna vcz vcrificado tockrs los datos correcta¡rcntc dc lir devoluciirn tlc ct,¡lrl'ms
co¡rti¡rtic con el siguicntc paso.

7. I)c clic cr cl h(¡t(in l'ñll .lc Dcuoluciirn l'¡rcial tlc la ljarra de crranlicntas tle lrr
t'anta lla dc I)crrrlt¡c itiñfc ('onrpras.

8. I-c irpirreccrii cl rncrrslic dontlc sclcccio¡r¿lri'r cl l)ot(in
rlc la siuLricntc Iigura:

o cl bot(rrr

¡ igur¡ lt.{{ Ncnsaic tic l)crolucio¡t l'¡trcr¡tl

9. Si sclccciona cl bolrin se rcaliz.¿lr.i l¡ tlcvolucii»l parciil¡ dc lrr ('rrnr¡rnr r
saltlr á el rncnsi{c siguicrrtc

f igr¡r¡r ll,.l5 Nlc¡rsiUc dü lrrlor¡rr¡cir'¡¡r

10. Si sclcccionu cl botritt l-'r--Il lto sc rc;rlizuni la tlcrolr¡cirin pirrciul ttc la col¡t¡trir

I )cr olucirin l ot¡l.

l. l{calicc cl paso I tlc ll tlc lt l)croluciri¡l I'urcial tle l;r ('orn¡rra

2. Ilna rcz lcrilicatlo torlos los (latos correctarlrcntc (lc lx dcvoltrcitin tlc crrruprirs
co¡rtintic con cl sigtrierrte paso.

T---1

-i. I)e clic cn cl bot(in Pl de l)evoluciri¡r 'lirtal dc la l]arra dc llcrn¡nricntas tlc lir!-
I'antalla ¡.lc Dcvoluclrin tlc ('orrrpras.

I

tt !.9r0 q-É d.r.. r.¿¡t |¡l. D.rolxDñ P¡d.¡ d. b Cdnpr. , 3(/

¡ Ocñalrlon P-d.l da torñrra E

t

T¡rú.((úr a há .aáJa.¿o (m ¿)do.\r/

¡ tt?-¡,!ro¡r.hn Prdd d. torg¡¡ El

P ROl ( ().v ('u¡ít o ll - I\ígint 24 l:.\ l'( ) 1.
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4. l.c aparcccni cl nrcnsitic tlt¡ntlc sclccciorrarii cl hrtrin
dc la sr grricntc ligura:

figurx li.{6

o cl hotrin

lllcnsajc dc l)cvoluciri¡r lirl¡l

se rcalimrá la tlcrrrlucirin 'l'otal dc la ('onrprit rSi sclcccionir t'l hotti¡r
saltllii cl rtrcnsujc s igrt ictr(c

ligurt 8..f7 lvfensajc tlc lnlirrnr¡cirin

(r. Si sclceciolrir cl bot(lt tto sc rcalizarii l¿t tlcvolucititt.l rrtal tlc ll ( t,nrl,nr

Nola: Si sc lra cfl'ctuad() una I)crrrlución l'arcial tlc ('()n¡pr¿rs v nucllr¡lc¡ltc ss clcct(rit
la tlcr oluciri¡r pero l otal. cl sisterna prcscntará cl siguicntc nlc¡tsiliL':

l-igura 8.,18 l\lcnsiric dc Irrlir¡nt¡tcio¡¡

:

Ert. r.qro q.. dd.. r!.1¡r ú¡. Divol¡to rd.l d. L Cú8. , 13(2
r ,,1

I O.toi¡da.r tC.l & Cdnora E

Ir&r.((Eñ t h.r.&!do.6 árto,I
¡ ltFMdo.r ?rtld da tor¡ra I

Cdtp.a ya tlaio hcda úE dcvd¡rñ D¡o.|,(i/
rgtF E
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fl.-1.2 I:(; l( taS()S \:Altl()S ll()'l'l\'()S

l'cnrritc rcgistrar las dcvolucio¡rcs tlc los l)ro«ltrctos tlc la cttrprcslt a strs prolcetlorcs. ¡rrrr
(,tr()s nl()tl\ os.

tl.-1.2.1 .,\lrrir ligrcsos - \':¡rios r\lotilos.

Para eiecular la opcitin de [grcsos el pr(]ccso VAI{IOS MOI IVOS lo hrrir tlc la
siguieüte lilrnla:

L Sclrecit,¡re <lnr cntario> cn cl fltcnú de o¡rciorrcs tluntlo un clic

2. lhhicrrtlo eiccutado el paso I se prcscntaran 3 opcioncs dc las cualcs cscor.:cni
< ligrrsos>.

-1. A c()nlinuilcitin sc ¡rrescrrtariin algunas opcioncs rlc las cualcs cscogcrii <\':trios
i\lotir os> tla¡tclo clic )' prcscntarll la pantalla dcscad¿r.

rigura 8.,19 l)aotall de [:.gresos - Var ios Nlutivos

8.3.2,2 lngrcsar Datos dc Egrcsos por Varios i\'lofivos

[--l ctidigo tle [)cvolucit'rn por Varios Ivlotivos se Scncra auto¡náticarncnte. por lo r¡uc cl
usuario no podrá ingresar datos en cl canrpo Nro_(ionrple.

lngresc cl cridigo rJc la llotlcga, si no sabc cl cridigo c¡uc rlcsca irrgrcsar ptrctlc
puls:rr la tccla <l;5> situ:indosc en el cilrnpo de irrgrcso dcl cridigo prr llal¡rilr u lir
\ cntxrla de aluda. a continuación la pantallu tlc ay'utla dc la figura t|.27

I

-

Tolal I

, ¡rcro. ,a tra. Éotrro. E

rRot( o.v ('tpítulo 8 - I'igiuu 2lt l.-.\ I't )1.

_usElql§l-.sl____- -
tr^ t¡.'pr¡ ¡ I-- :

e¡¡a¡, F]
r.¿ur lw,:.r¡r¡

r-

l:scoia la botlcga dondc se ingrcsará cl producto.
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2. lngrcsc dcl i\krtixl tlc l'igrcso dcl produckr, si ¡ro s¡bc cl cridigo t¡rrc rlcsca irrgrt'slrr
ptrcde pLrlsar la tccla <li5> situ¿intlose ctt cl catttpo tlc ittgrcso tlcl critligo l)ilr:l llilnllrr
a la vcntana dc a¡'utla. ¿r continuacitin la pantalla r.lc n1'utla :

l:igur:r fi.5f) Pantall¡ rlc Aludl tlc ltloli\os dc li(rcsos

o l]scrúa cl rnotivo dc egreso dcl itcnr.

l. l.a I;ccha dcl I'igrcso cs gcncrada por cl sistcnra. pcro si tlcscir la prrctlc cnrrrtri¿rr.

4. Ingrcsc algún tipo tlc explicacirin dcl nrotivo nor'(¡rL' sc cgrcs(r tlc botlcgu los
prrxluctos en la obscrvacirin.

5. A continLttcititr sc prcscnla cl detallc tlc I¿r devolucirin l)¿lra r¡uc scarr irr¡lrcsatlos lt,s
produclos a dcr'«rlvcr. la rnancra dc irrgrcsar sc rlctalllrn a co¡rl int¡tcitin:

¡

Figura 8.51 l)ctallc dc los [igrcsos dc los ltenrs ¡rur varios nroliros

('oloqucse con al uda del lvfouse sobre la casilla dc ('tirligo dc Itcrrr
ingrcse cl c(rdigo. si no sabc el cirtligo quc dcscl ingrcsar pLrctle l)u \ilr il tc c lrr
<F5> situri¡ttkrse cn cl catrrpo tlc irrgrcso tlcl e(xligo para llanrirr a lu rcntlnlr tlr
¡r udit. a corrtinuacirin la parrtalla tlc ay utla tlc la ligura tt. l 7

l:sctrja cl ilcr:r t¡uc se corn¡rrt!

Si sc ingrcsa un código tlc ítcnr no rcgistrado el sistcnrc enritirá cl siguicrrtc nrcrrslje.
dc la ligura 8- I 8.

[.]na vez ingrcsado cl critligo dcl itcnr
aut()rnál ica¡rrcnte a prcsentar su dcscripción

c()rrccliln¡cntc r:l sistcnra procctlcrii

ot stno'l:torl

t6ct90 rwo
Mtr1(,1§ tI B00EGAs
t¡o[' tx r{a t I ra(,o

dlll q

I

-
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Ingresc cl niulrer() (lc l)a(luctcs

+ <s[ ]l,ll>

FiEura ,1.5J Llrnrinar una linc¡ rlcl rlct¡llc

l)rrctlc obscrvlr cl t()tnl cn la partc irrltrior dc la I'antalla tlc I:grcsos por \r0r¡(rs
Nlotir'os t¡l corrto se rlrucstra I cor¡tinuaci(in: rorol ¡ f--¡¡

lrtr¡ rc¿ \'crifjcir(l() (luc to(los los tlatos dcl l;grcso rls l'rotluetos l)()r Yirri()s \lotirr's
han sitkr intresittlos corrcc(ar¡lrirrtc contini¡c corr cl siguicrttc paso.

l:l sistcnur tlrlcr¡lirrá cl ('osto'lillal dc la dr:volL¡e ir'rrr ¡xrr csc itcrrr en ¡rarticrrlirr
-:. -:I

Si sc dcsca ingrcsar olro itcnr ll tlelallc dc tlclolrrcitin rlchcni pLrlsar lrr tccllr
<l'-§'l lilt>, para lucgo ptoccdcr it inEresilr nucrilnrcntc totlos los tl¿tos tlcseritt,s
an(cri()rrrentc para olro itcrrr dc la dcvolución lsí:

tiigura tl.S2 lngrcso dc un nucvo ltcnr ¡ clurolvcr por otr()s ntoti\'o\

Si rlo sc ittgrcsaron los datos corrcctanlcntc cl sistcr¡ro l)rcsc¡ltarii cl rrcnslric tlc l:r
liuura 8.f0

Si sc ingresirn pn(luctcs v csc i(crrr no licnc asigrurclo un llctor cl sistcr¡la ¡rrcscnlitrii t'l
sisuicntc rttcnsajc tlc la ligura l{.31,

Si sc tlcsca cli¡¡¡inar t¡¡ra lí¡rcr tlc'l tlctullc cl usuarit¡ tlctrcri scñ:rlur ll linca a scr
clilrrinada y scgui(l(l a csttr prcsionar la tccla <S[J!'l{> o <l)l]L> tlc lu sigrricrrtc
lnancra:

(r. lliru:r clie cn cl hot(lt dc gnhar cll lx harril tlc lrcrriunicntus (luc sc cl)cucntrit ('n

la parte supcrior dc I il J)il¡lla lla tlc l.:grcsos por Varios lvlotirrrs

Si no ocurriti rtirrgrirt crror tlc los nrcncionatlos antcrionrrcntc. cnscgui(lir cl
\islcrr:l f,rcscnl¿rrii cl rrrcnsajc siguicntc:

c

o .l r

H

PROI ( ().v ('oyirulo 8- I\íginu 28
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Tranra(<ijñ ra ha re¡¡¡odo (6l ádo

I &6pt&

I
| 

. ¡ s${cgbrro dG not.r d. ltr"ro E

lriguru ll.5{ l\lcrrsirjc lrrlirrrrativo

7. I'ara colrtinu¡r despuós rlc lccr cstc nlcl)s.tic pucdc prcsionar <tlN'l'lilt> o tlurlc clie
cn cl l)()t(in dc Accptur.

8. I-ucutr prcscnt¡rii el rrcnsa.je dc intprcsitin tlcl ligrcso por Varios l\lotivos así

¡ srv-.lP¡rrvEt¡o

(2 oc'o. hprirr .l Conp.obdl! dc t¡ot. d. ¡nq.ro , 3 ?

r::g:-: r1u

l igurrt 8.55 Nlensaie dc lnrprinrir ('onr¡rrob¡Ilc dc Not¡r dc l.lgrcso

Si escogc el botrin

Si escogc el bottitr

f-t:E -.l sc irrrprirrrc cl corrr ¡rrohirrrtc t['la ligtrur §..i.1

rro sc itlpritttr: cl cont¡rrotrarrtc

9. Si tlesea rc lizar un nucvo egrcso por varios nrotivos repita los pasos tlc Iigreso por
Varios lrlotivos dcsdc cl nunlero l.

Figura 8.56 C()[rprol]irnlc (lc N(lta dc Vclt¡ por ligrcsos ¡ror V¡rios Nlrfivos

) I »L l . I gld,l 
16.---r' 

_]
la l:a I

:l

rh-

a lñq..o . ¡.d.{. a t mrE
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fl.-1.2.-1 ( onsultrlr datos tlc l,igrcsos l)or \rarios l\lulivos

llaga clic cn cl bota)n

tlc Iigrcsos por Varios N

dc ('onsult¡r crl lit barr¡ tlc llcrrarrricr:tas tlc lir ¡rrrrrlirlllr
olivos v aparecc la parrtalla sig,uicntc

Figura 8.57 l'¡¡t¡lla dc Ct¡nst¡lll tlc l:grcros nor \'¡rrios I\l()ti!()\

2. llav dos nr¿lncrÍls dc rcalizar lll (ir¡rsull¿ tlc ligrcsos por Valios Nlotivos. )-fl sct l)(¡r
llalrgo rlc Iiccll¿s o por Ntrrncro tlc ('orrrpnrs Í; P,¡l.on¡. a Pq o¡i.r'.ro

-3. Si cscoge I'or lrcchas tcntlr:i quc ingrcsar la I;cclla l)cstlc y la I;ccha Ililstir r'n quc sc

ft<. A.rd. ; lB/[6/2r]01 F.<. !1.{á : . IC/c,.üx

4. Si cscogc l)or N[¡nrcros tc'ndrá quc ingrcsar cl Nunrcro lnicial tlc lu Corrrpra v cl
Nulrrcro I:inal tlc la ('onrpra

t. lm' F;rj-
5. lrrgrcse el t'ritligo tlc la llodcga don«lc sc irrgrcsaron los productos. si no sabc cl

cridigo t¡uc tlcsca ingrcsar pucde pulsar lo tcclil <1.'5> silu¿intkrsc cn cl carn¡ro rlc
ingrcso tlcl ctitligo para llanrar a la verrlana dc a1'utla tlc la ligrrla 8.1-i v r'scoi:r la
hodega descada.

(1. lngrese cl ( titligo del Nlotivo dc lngrcso. si nrt sirt¡c cl critligo t¡rrc tlcsca irrgrcsur
puctlc pulsar la tccla <[ 5> situ¿indosc ctr cl cant¡to tic irrgrcso tlcl ct'rdigo plm llurnlr
a la rcntitna tlc a¡'uda tlc la ligura 8.28 cscoja cl nloliur tlc inglcso tlcsc¡tlo.

7. l.uego lraga clic en cl bottin tJc Consultar cn Ia barra tlc hcrrir¡lricntts rlc ll
Varios IVlotivos.

ll
purrtalln rlc ('onsulta dc l: g,resos por

fl. I:scogctnt,s la Nota dc (iotttpra tlcseatla y l)rcsi()r)lnros la tccla liN'l'EIl o huccrltrs
clic sol.rc el cgrcso dcscatlo.

9. 
^ 

c(urti¡lulcitin aparccc la inlbrnración corrcspondicnte al Egrcso dc ('onrpros ¡rur
varios l\ f(rti\ ()s cscogitlo.

r-. pa¿, lGñilñi r*.ua., lñilñl
8f,0rG^

Fuo ñlrHclPÁr I rioo ¡. ¡l;'iE;ü
tor ¡ Vd6r l.ohvor

trtalo & E{rqcd.

lód.r¡, lj-

(. ¡;¡iñi a ,sÉio

tqÚaaa da llrrrca Fa lalor ¡talroa

PROI ( l).r, (hpitulo 8- I'rigittt -10
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8.3.2.{ r\nulación tle Egrcsos por Vlrios l!ftrlivos

l. Ilealicc los pasos 1.21 3 tlc Consulta tlc Datos dc Iigrcsos por Varios Nloliros,

2. Vcriliquc quc sca cl cridigo tlcl ligreso por varios Motivos que tlcscu clirnirrar.

.,i. l),: clic e n cl botrin tr tlc cli¡ninirr.

4. Lc ltpurcccrii cl nlcr¡saic tlontlc sclcccionará cl botrirr
tlc ll sir:uicntc l-rgura:

Figura ll.Stt lvlcrtsirjc tlc A¡tulacitin tlc ligrcsos ¡xrr Varios ltloliros

-í. Si selcccion¿r cl hotri¡¡
sig u icntc:

sc onulltr¿i cl l:grcso ir llotlcga v sultl¡ii cl rrrcrrsaic

o cl hotritt

l-igurr 11.59 Mensajc r.lc lnlbrnr¡cit':n

(r. Si sclccciona el botón l--il no sc anulará cl l:grcso.

io'

Etl. ,egro aL! dar.! ürlü d t9 rro , 3e
¡ ¡ll¡¡¡.rtoo dc D.tot E

Trüira<(ioo ra h. raa¡¡ado con ó¡ao,\r/

3lF-Ar i.tló.r d! tOrlro E

PRa )l ( o.rt ('ol,ittlo 8- l\iginu .ll L.\r( )1.
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9. M I]NÚ I.'AC'TUITACIÓN

Iis(e nrcnú ticnc el objetivo llcvar cl control dc torlos los proccsos rcilliza(l()s cll l()s
productos corr rcspecto a la vcnta y rcgistrar los nrovinticntos tle los ¡ttisnros.

E (t(f6c¡oñ Coñsut6t

grofo.m¡

E¡ctu6(bñ
UOt.r d. Vort.

Qgvol-rlon

Figura 9.1 lvlc¡rri liirctt¡r¡ciri¡r

[)ara acccdcr a las opciones del rnen(r de liacturación. el usuario tlebc prinreranrcntc
dcspltgar cl lncn[r, conro sc aprccia cn la figura 9. I

I lsalrtlo lLrcgo la (cclas tlc rlcsplazarn icrrto. ustcd potlni colocarsc cn Il opcirirr rct¡rrcr irlrr
r sclcccion:rrla- otra fornta cs rlarttkr clic sobrc la ¡ttisnut,

Iistc nrcnri l:¿rcttrracitin esta courpr¡csto tlc ct¡atro opcioncs (lt¡c son: l'rt¡li'rnr¡
[:ac turac ir'rrr. Notas dc Vcnta. I)er,oluciirn.

l, Rol ( ().v ('upitrtlo9- I\í¡¡inu I tist'()t.
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9.I PROFORMA

Rcgistra los tlatos tle las l'rolilrnras t¡uc sc lc rerliz¡¡r a los clicntcs tlc lr crnprcsa

9,l.l ,t l¡rir l'rofornrn

I'ara c'iccrrtar cl lVlanlcnilnicnto dc f'rolilnnu lo llari tlc la siguicrrtc rnirrrcra:

l. Selcccionc <Facluraciún> c¡r el ntcnú dc opciorrcs th¡tdo clic.

l. Ilahienrlo r'.iecutarJo cl pastr l. sc prcscntari¡rl varias opcioncs tlc las errulcs clcqini
<Profornrir > tlantlo clic 1'sc ¡rrcscrrtarii la parrttrlla siguicntc:

l-igurx9.2 l\l¡t¡tlcninricrrtotlc l'r(!li)rr¡rs

9.1.2 lngrcsar tlslos cn l'roformas

I-l c<idigo dc la I'rolorrna sc gcncra autonriitic¿nlcntc, por lo rltrc cl usu¡rio no ¡rotlr:i
ingrcsar datos en el canrpo l'roltrrn¡a Nro.

l. Ingrc'sc cl (iitligo tlcl ('liente. si ¡ro sat¡c cl ctitligo t¡uc tlcsca itrgrcsur prrcdc pt¡lslrr
l¡ tccla <F5> situántkrsc cn cl canrpo dc ingrcso tlcl cr'rdigo panr lllrrrirr a la r cnlu¡r¡r
tlc lr utla. a corrti¡ruacitin la ¡rarrtalla tlc a¡ uda:

Figura 9.3 l' nlnlla dc Ayudl dc (-licrrtcs

-

Tot6l i

II

{_,lslAlQlEJ §l
o.lor (ier.&.

E
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aron¡oE LUrs
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liseojl cl c licntc dcscn(l()

2. Ingresc cl ('titligo tlc lir llodcgu. si r¡o sll)c cl ctitligo r¡ttc tlcscu ingrcsar ¡rtrctl,..
pulsar Ia tccla <F5> situlut|.lsc cn cl c¿unpo dc irrgrcso tlel código porir llanlilr l lir
r cnta¡rl tlc a\ uda. a continuacitin la pantalla tlc al'utla:

I'-igunr 9.{ I'art¡ll¡ tlc A¡ Lrda clc lirdcr:ts

l:sctriu Ia lrotlcga tlcsr'ada

i. lngrcsc cl ( ritligo dcl Vcndctkrr, si no satre cl critligo quo (lcsca irrglcsar puct['
pulsirr lil lccla <F'5> situ¿indosc cn cl canlpo tlc ingrcso tlcl cridigo pa¡rr llanlor a lir
lcnt¡na tlc a) uda. a continuaci(in la pantalla dc a¡ utla:

t igrrra 9.5 I'ilrlirlll (lc A¡ trda dc Vcrrtlctlorcs

I:sctrilr tl 
"crrrlsdor 

tlttc elL'ctitc'la prolirrttra

.f. lrs¡1riu tlc la lisla tlo clc¡ncntos
rcalizarii la Irrtl lirrr¡ra.

;s',. r¡ IIONIAD0 .l
P.{o | | la liornla tlc l'ago cn (luc sc

5. lrr¡trcsc lt Iicclra tlc crc¡citin tlc la l)rofornra. cl sistcrna urucstra por tlclccto ll¡ llchlr
lretuill.

¡,rl¿l §l

I:IIDIGO t¡r,tfinÍ

BODI 6A 00S
goDt0a raEs
800t6Acu IBo

r ft¡,

tl,rat. d. &¿.9.r I

coDta,o Iu l¡nt¡ r

.rr_,r ri: flt ,

I r t¿deo
' ¡. !í!ü.

fdn l. dc ldrd.do..t

PR()l ( 1)v (lqirulo9- l\igint .l la.\ Pt)t.
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Si.tlt:nn lc Invcnlurio ¡' l:nt trtrucitlrr

(r. liscoia tlc l¡ lista dc clenrerrtos
rrrrliz;rni cl ci¡leulrr tlc los prccios

cl Nivcl dc l'rccio cn r,ltrc sc

c los protltrctos tlc la l'rolirnr¡a

7. lngrcsc algtin tipo tle obscrvaci(r¡r sotrrc la l'rolirrrra si lo cxisticsc

8. ¡\ ctrntint¡ilción sc prcscrtta el tletallc de la ¡rrolrrntta para quc scart ingrcsi¡(l()s l(¡s
protlrrcttrs. I-a rrrancm dc ingrcsar se tlctallan u corttinL¡¡citirr:

Figura 9.ó t)§(allc dc l¡ ltr()li,rnl¡r

('oltiqucsc co¡r ttuda tlcl Mouse sobre la casilla tlc Ctirligo tle ltcnr
ingrcse cl ct'rdigo. si no sabc cl ctitligo que dcscir ingresar pucr[' pulstr ll tcclil
<l'5> situiirrtkrsc ert cl carnpo tlc ingrcso del ctidigo para llautar a la vctttiutit r.lc

ar urla. ¡ contintraci(» la pantalla tlc al utla siguicntc:

frigura 9.7 l'¡url¡llir dc A¡urla tlc ltcrrrs

l:scoia el ítent r¡uc sc solicita

Si sc ingrcsa un ctidigo de ítcn¡ no rcgistratlo cl sistcura cnritirii cl siur¡icr¡tc
rnensa.ie:

.:J nóm.oú.ó¡¡diá.rÉ.{¡ rv..¡e!r.Lb.d. f¡¡ar

Figura 9.8 lilr:ns;ric rlc lrrkrrrr¡ciirn

tlna rcz ingrcsath cl ctidigo tlcl itcrrr

aut()nliit icanlcnte a prcscrrtirr su dcscripcitin
corrcclirntcntc cl sistcrrut procctlcllr

-

{:r,ot60

¡l¿l§
I

^ú(Álf5!t 5IoñNnt ¡ooñ f1 ¡¡0

l, R( )I-( () ll ('upítttlo9- I'iginr 4 L.\ PO I
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lilra rez irtgrcsarlo cl crirligo rlcl itclrr c()rrectanrcntc
aul()r)líit ieiu¡rcr)tc a prcscnt¿lr sL¡ t Inirlatl dc lvlcdirl¿r asociatlit.

P¡q

cl sistcrtrt ¡rrocctlcr lr

Una rcz irrgresado cl critligo tlcl ítcrn c(rrrcclt¡nlcnte cl sistcnr¡ prr)cc(lcrii
autonliiticxnrcnte a prcsontar su I'rccio tle Vcrrta.

Irr¡Lrcsc cl ntinlcro dc pa(luctcs a vcnrlcrsc.

lrrgrcse cl nirnrcro (lc urlidadss quc \'¿ul vclldcrsc

Si sc ingrcso una cantidad tlc unitladcs quc supcrc ul lactor tlcl itcur cl sistcrru
prcscntar¿i cl nrcnsaic siguientc:

l ¡gl¡r¡ 9.9 lrlcnsaic rle lrrlorr¡r¡reior¡

Iil sistenra calcularii cl lotal por csc itcrrr cn p r(iculilr cn cl rlctlllc tlc la l'rrrlirr¡rrr

lngrcse 9u (lc [)escuer¡to de scr cl caso parir tlicllo ílcnl

tlcsnlarcirri
l'ro lirrnra.

Iiscoia si sc lc cohrani lr'¡ al ítcnr pulslndo rlc ll barra dc cs¡racio ttrta vcz.

¡lrarc¡r cl casillcro con un vislo. pcro si se lo realiz¡ dc r¡ucvt¡ cl c

llril
sc

Si sc tlrscrl irrgresar otro itenr ¿rl clctallc tle lu l'rolirrnla dcbcrá pulsur la tr,'clu
<EN'l'llR> cn la colur¡rna tlc 'l'otal (r 9i,[)scto, ¡ritrit lucgo proccrlcr a ittgrcsitr
nuevarlrcnte lotlos los tlatos dcscritos antcriornrcnlc pí¡rfl otro itcnt tlc la ¡rrolirrnra
as í:

d¡ndo a grtcndcr (luc a csc itcnt tro sc lc colrro cl llu cn lir

l-¡grrr¡ 9.ll) lngrcs¡rdc t¡ll r¡!rcv(] llcrt rlc l¡r Ilolirrtlr¡

ilsl e r()

ItSl'Ol.

Si no sc ingresaron los tlatos c()rrcctanlclrtc cl sistenra prcscntarri cl siguicnlc
nrensaic:

l-igurn 9.1| Nlcns¡ic l¡rlrrrn¡¡tiro

L. C¡üd¡d d. L¡¡d.d.' pd..¡ Fod¡lo l4L-o3 rb¡prr dd. ¡3 nEE d f elq
tl leta q, ra tE¡ a, - > ¡

....,.I
a
isr !

FIEII]S TFPAPÁTO
¡.ualtLD

0ll
91S

r. ,¡. -n ¿ rc D.F dd@ dl tc D.ú' (ñl¡ to&r hr ddd ota9..rr¡ F. o.r ú¡ ú. rú

".'t
A
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PR()l ( O.v C ltítulo 9 - l\iginr 5

T,--,:t
t- -,:l

l-"tr



,l ltn ttn I lt f tuurio ,Sisltnrrr lc Intantorio ¡' I:nt'tuntt iti¡t

Si sc dcsca elinrinar una linca dcl tlctallc dc la profirrnta. cl usu¿trio dchcrá scñl¡lirr Iir

línca a scr elirlirratla y seguido a csto prcsiouar la tccla <Stiltll> o <l)[.lL> tlc ll
siguicnte rnancra:

+ <sl tl)l{>

l¡gnr¡ 9.12 lilinrin¡r rrna linc¡ tlcl tlct¡llc(lcli1 C()nrIrx

I¡t¡ctlc ohscn'ur los trtrlcs cn la parte inftrior ilc la l'art(alla tlc ['rolilrnra tal crrnro sr.'

nt ucstftl il c()nl I nuac r( )tl

- folrÉr
r-1.ffiñ D.'.to. J----TI ¡vor?% I-------Ti!'TE. Totsl : ' f-..-fu-E

Figur¡ 9.lJ l olirlcs f(1r la l'¡olrrrtt¡

Ii¡r los lotrrles cl sistcnlil plcscntilrá:

¡ Sr¡btolal dc la I)rolirrnta.
. l)cscucnto'li)tal en I)ro lirrrna
¡ Iotal tlcl lva.
o li¡tal (icncrirl tlc la l'rolirnna

llrra rcz r.crillcado (luc todos los tlatos tlc l¡r l'rolirr¡tta lta¡¡ sitlo ittgrtsatlrts
c(,rrcel:lnlcntc ctrntitrlrc eon cl sigtticltlc pasu.

t). llaga clic cll cl hott'rn dc grahar crt la harra dc lrcrranrictttas (lr.tc sc cncr.lcr)tril rn
la purte str¡rclior tle I a ptnta lllr rlc I'ro firnnu

Si no ocurri(l n¡ngf¡n srror dc los nrsncionatlos an(criornrc¡ltc. crtscguida cl
sistc¡¡)ir prcscntará cl rncnsitjc siguicntc:

Figura 9.1{ l\lcns¡ric dc lrrlirr¡¡¡rciirr

tg. J..¡.¡É¡;ín:.. ;!át ñ

td

Trü¡i6(cbn ,. h. r.C¡6do cc.t ¿¡to.q/
ll} {Gdttr! dG ltolonna E

?Rol ( o.r1 Ctpítulo 9 - Pigino 6 l,Sf()l-

l

10. I)ar:r crrntinuar dcspuús dc lccr cstc rucrtsa,ic pttctle ¡rrcsiottar liN'l'l':l{> o rlrrrlc clic
cn cl hotrirr dc Acrplar.

;" . - 
|



.llanutl la ['¡ uurio S i\1.'tn t, lL' l ttrL'nlurio y l:tLtttr¡tL ititt

I l. I-ucg,r prcscntarii cl ntcrtsltic tlc intprcsion tlc la l'rolirnrur usi:

I'igura 9.15 Nlcrtsirjcdc lrrnr¡lrir I'rofi)n¡ri¡

Si cscogc cl botrirt sc inlpr¡rn¡rii l¡ l'rofirnna tlc la ligura 9. l(r

Si cscoge cl botrin rro sc irn¡rrirnir:i la l'r'ofirrnra

12. Si tlcsca rcalizilr una nucva l'rolonn¿r rcpita los ¡rasos tlc lttgrcso dc l'rolrrrrtn tlcstl,.'
cl nunrcro L

Ir¡gurn t.l(r Il(forlc (lc l'roli)r¡ril

Darco Íp.Íi l¡ Éro¡o.Íl¡ t 7 >a
Mtl ,RorEm ¡l

E

' lt l .l erldil Frl.l.l

rh

E

rRol ( ()rl (\r¡tirulo 9 - l\iginu 7 l:Slt()1.
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9.1.-l ('ons u lt:r r I'roforur¡s

L Ilara clic clr cl hottlrr tlc ('o¡rsultar cn la hurnl tlc lrcrrarrricntas tlc Ia ¡r;rntalll
dc l)rolirt ntas v aparccc a parrtalla siguientc

F¡güra 9.17 l'lnlalla dc Consulta tlc l'rolirrnras

2. I Ia¡' tlos ullncras dc rcaliz¡r la ('onst¡lta de ['rolirrnra, ya sea por llarrgo dc ltcchirs t,

nor Nunrcro tlc l'ro firrtna 6 Po,l.oh.r C Por¡,rro

.i. Si cscogc l'or I:eclras tcntlrii quc ingresar h licclta l)csdc y la Fcclur llasla crr t¡Lrc sc

rcal izartl¡r las l'rtrlornl¡s r.<. Lrrd. B/ú/21fr1 f6<, UlAa I

4. Si cscouc l'or N[¡¡rrcros tendrá (luü ingrcsar el Nurnero lnicial rlc lit l)roli¡rr¡ur v cl
Ntlrcro Irilr:rl tlc la I'lolirnrur.

frir r- hm-
5. lrtgrcsc cl ('tidigo dc la Ilotlega dor¡dc se rcali¿arott las I'rolirr¡nas. si rro salrc cl

ctitligo quc ticsca ingrcsar puedc pulsar la tecla <f5> situántlosc cn cl car¡ln() (lc
irrgrcso dcl cricligo para llanrar a la venl¿¡na dc ayu(l¿r dc la ñgLrra 9.4 l csctria lir
txrtle ga tlcseada.

(r. Ingrcsc cl ('titligo dcl ('licntc. si no sabc cl ctkligo t¡uc rlcscrr ingrcsur puctlc ptrlsur
la tccla <I5> situántkrsc en cl carlpo dc ingrcso tlcl critligo plrr ll;rnrirr rr h r crrturur
de ll urla <jc la ligura 9.3 l cscoja la clic¡rtc tlcscildo.

7. Lucuo lraga clic en cl bottjrr

¡rarrtalll tlc t'onsulta tlc l'roli
rt dc ('t:nsultlr cn la barrl rlc hcrrirnlic'nt¡s tlc lrr

)nnils

8. [:scogcnros la [)rolornra tlcscatla y prcsionan]os la tecla IiN'l'Ell o haccnurs clie
sohrc lt l)rolor¡lra dcscada.

t). r\ continuacitin ir¡rarcrc la inlirrnracirin corrcspondicutc a la I'rolirnrra cscogirll

t-.¡1'*, @iiÁñ l..ua¡, liFilEi
f¡ ovll o!!!

rl¿l &l
(,td.L ün4rtd.

I I rro.h ¡oY,e, o

li F.rF*r l_ Pd!@

1

r,r qr¿.d. 
''!túm..

rR()l ( o.tt (itlritulo 9 - Pigint I LSrOt.

I
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9. t.4 Anul¡¡ción de I'rofornras

l. Realice los pasos dcl I al 8 de Consulta dc I'rolornras.

2. Veriliquc quc sea el ctidigo tle la l'rolbrnta quc dcsea clinrinar

-i. l)c clic cn el hotort fl--ltq tlc c linr inar.

tlluttuul de ('suu rio

-1. [.c a¡lrrcccrii rl nrcnsiric dondc selcccionará el l)ot(in
dc la sigu ie nte ligura:

Fi!ürr 9.18 lrlcnsaic dc A¡ul¡citin «lr l)rolirrnfls.

.\islt'ntt lt I tt t't'ttltrio 'l:tt'tttntcititt

I o el [)(]ti]n

() Si sclccciorra cl bottin
siguicntc:

7. Si srlcccionit cl bottirt

se arrulllii ll I)rolirnna y sirl(lrii cl ¡ncns¡ic

I'igura 9.19 ltlcrrsljc dc l¡rlirr¡¡r¡cirir¡

¡ro sc írnulará la l'rofornra

5.gro qJr dctc. oHr\J h !.ofo..r¡. , 6,\?
t .l

g¡Y_Pnúft(tO E

Irx¡rrr,oñ 16 hr rGal¡rdo (cñ ó)ü0.a
¡ 5tt-4. ..16¡ d. Prolormó El

i-F

rRoT( 0.v (itpítulo9- Púgint 9 LSPOl,
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9.2 FACTURA

Rcgistra los tl;rtos tle las l;acluras que sc le realizar¡ a los clierrtcs dc la crnprcsa

9.2.1 Al¡rir Facturn

['lra r'iccutilr cl llcgistro dc liacturas lo hará cle la siguicrrtc rnancra:

l. Selcccionc <l'nclurncirin> cn cl ¡lent¡ tle opciones tlantlo clic.

2. Ilabicntkr l'jccutado el paso l. sc prcscnt r n vuriirs o¡rciorrcs rlc lirs cr¡ulcs clcuiri
<l'aclur:¡ > danrlo clic y se prcscntar¿i la pantalla siguicrrte:

frigl¡r:r 9.2(, llcgistro dr: fiaetrrrrrs

I)ara rcalizar la l:acturacirin prrctlc rcalizarla dc 2 rrranclrrs:

. I-a ftacltrra ct¡nro tal. o por rnctiio
¡ I:acturar ¡ror rrrcdio tlc trll l'lolirnrra ya reirlizatla

':{i¿

r-l

t-.rlsl¡lülgl !U

rrra.ra f--

Totál: $ 0.00
I

á.f

f----l

o-ú,r.¡ f-

*,arct ' li-- Elñ¡ldff--

t---]
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9.2.2 fngrtsar tlakrs tle l"r¡c(uras

t.-..\( t t,t{ \l{ N()lt;\1,\l.lI1,.\'l t,l.

l:l ctitligo tlc la Fac(ura sc gc¡lcra irutonriiticarlrcntc. ¡ror ltt t¡ttc cl ttsuario nrr porlrii
ingrcslrr tlirtos cll cl canrpo l:aetura Nro.

lngrcsc cl ('titligo del ('lic¡ltc. si no sat¡c cl ctidigo quc desoa ingrcsar puctlc pulslr
la tccla <F5> situántlose cn cl carrrpo tlc ingrcso dcl ctitligo para llanrar a Ia r crrt¡r¡ir
dc arutla de la ligura ().3.

l'sco i¡ r:l clicrrtr: dcscnrlo

3. Ingrcsc lr (iuia dc I(cnlisitin, no cs neccsarirr

,i. lrrgrcsc cl f'tidigo dc la l]otlcga. si rro satrc cl critli¡lo r¡ttc tlcsca ittgrcsar ¡ttctlc
prrlsar l:r lccl¿ <!.'5> situlintlosc crr cl canrpo dc irtgrcso tlcl ctitligrr pitra llutulr l llr
r clrlrull tlc ¿r'uda dc la ligura 9.4

lisuoi:r Ir borlcga tlesritrla

4. Irrrrcsc cl ('titligo tlcl Vcntlcthr. si rto s;tbc cl ctitligo t¡uc rlcscu itturcsur ¡'ttc..lc

¡rrrlslr la tccla <1.5> situtintlosc crr cl carrrl.ro tlc irrgrcso tlcl ctirligo ¡lrnr llunrlr tr l.r
rcnt¡rlr tlc )'uda ds la figura 9.5.

l:scoja cl r clrtlctlor r¡rrc cfl'cttic la vcntit

(r. Ingrcsc la l:cchu de crcacit'rn dc la Iiactura. cl sistctna nrucstra por tlctl'cto ll lt'clra
c tuil l.

7. lisctrja tlc l:r lista dc clc¡¡rcntos I :.1 el Nivcl tlc l'rccio rn r¡rrc.c
rcali¿arii el calculo tlc los prccios dc los protluctos rle la I;actur¡.

ll. Ingrcsc algirn tipo tle obscrvacitjn sobrc la l;actura si lo cxisticsc

9. r\ continuacirin sc ¡rrcscnta cl dctallc dc la l'¿rctura pflra que scart ittgrcsarltrs l.,s
protluctos. I.a ¡ltttcra tlc ingrcsar sc dctallall a co¡ttinuacitit¡:

..

5. l:scoia tlc la lista tlc clcrncntos
rc¡l izarii la ljactura.

f igura 9.21 l)ct¡llc tlc lir la(lur¡

lit lirrtnrt tlc l'rtgo ¡:r (¡ru sc

I

-

l,Rol ( t).1Í ('q,ítulo9- l\iginu ll 1,.\l'()1.
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('oltir¡rrcsc corr ar utla tlcl Nlotrsc sol¡rc la casilla tlc ('titligo tlc ltcrrr
irrgrcsc cl crirligo. si no s¡he cl cridigo que' rlescrt ittgrcsar ptrcrlc prrlsar la tccl:r
<F5> situántlose crr cl carrrpo tlc ingrcso tlcl c(rtligo ¡rara llanrar u la rcrttrrnu Llc

ar rrda tlc la ligura 9.7

l:scrrja el itcnr t¡rrc se vcntlcni

Si sc ir:grcsa urr ctitligo dc itcru uo rcgistrudo cl sistcnt¿r enlitirii cl tucnsa.ic tlc la
li (ura 9.8

tlna vcz ingrcsatlo cl ct'rtligo dcl itcnr
alr¡t()rnlt icanlcntc a prcscntar su tlcscripcir'rtr

corrccl¿uucntc cl sistcnta procctlcnr

tlna vcz ingrcsado cl ctidigo del itcrn corrcctanlcntc
auttlr¡r¿it icanlcntc a prcscntar su Llrritlad tlc lrtcdida asociatla.

U¡ra rcz irrgrcsado cl cótligo tlcl itc¡n corrcclilnlc
autonriitieanlcr¡tc a prcscntar su l)rccio tlc Vcnta [.lnitario

cl sislcnra procctlcrii

rrtc cl sistcnur procctlcr:i

llna rc¿ ingrcsado cl ctidigo dcl ítcnr cr)rrcctanlcn
autonliit ic¿lrncntc ü l)rcscrrt:lr su Stock Glohal c¡t trttitll¡r.lcs.

le cl sistcnra proc!'(lsrii

Ingrcsc cl ntirncro dc l)aquctcs a venrlcrsc.

lngresc cl nirnrcro tle u¡lidndes t¡uc l'an vcrrrlcrsc

Si sc irrgrcsa un prccio tlc rcrrta unitario nrcnor irl coslrl tlc csc ¡rrtrrlucto cl sistcnlr
prcscnlará cl siguicntc tttctrsitje al nlotttcnto dc grirbar la t¡altsiteciirt.

Figura 9.22 lr'lct¡s¡ic clc lrtfirtt¡raciot¡

I:l trsuario tlebcrh irtgrcsar ttn prccio dc vc¡rta ¡ttavt¡r al dcl costo.

Si sc irrgrcso una crntidad de unidades que supcrc al lactor dcl itcrn cl sistcrrxr
prcscntirrii cl ntcnsaic de la figura 9.9

I:l sistcnra calcularii cl li)tal por ese ítcttt cn particul:tr cn cl tlctallc tlc lrt I:ttclttr¡

Irrgresc 9n dc l)cscucntr¡ dc scr cl caso paro dichtt ítcnt

tlcsnrnrcarii

[scol¡ si sc lc cot.lrar¿i lva al i(c¡rr pLtlsantlo dc la lran'i¡ tle es¡racio tttra rcz
nrarear cl casillcro con un visto, pero si se lo rcali:¿¿t de nucvo cl

',il

llcnt.¡'rlt\l
g1 tlurdo a cntcrrdcr (luc a csc itcrn no sc lc c()bro ql lva c¡l l:t lructtltir
l¡ |

d F.cb pr. .l Fodf,to l0u0t t, rl.rt C cotl.o -> t.ñ
tvara vtft- Dúa Dodd türlld la rets aA

¡§Iv P¡OlttIO E

t,Rol ( (),11 (irpíluht t) - I'i¡¡ittrt l2 1..\l'Ol
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Si sc tlesea ingresrr otrrr itent al rlctallc tlc l:t l:actttnt tlctrcni ¡rrrls;rr lrr lcelrr
<liN'll,lt> cn la colr¡nrna tlc.l otal ti 7ol)scto, ¡rirra lucgo ¡rrocctlcr r ingr('srrr
nuc\'¿llrente (odos los tlalos tlcseritos arttcri()flnclrtc lxrr¿l otr() ítc¡r tlc l¡ l'uclrrrir si:

I

Figlrr¡r 9.2J In.trcso cle un nucvo ilur¡r dc lr Ii¡¡ctura

§i rro sc irrgrcsaron los tlabs concctanlentc cl sistcnl.t prcscntlríi cl sigt¡icnlc (lc Ir
liEr¡r¿(). ll.

Si se tlcscr.r clinrinar ur¡a línc¿t tlcl tlctalle rlc l¿r lhctura el t¡suari() dcbc'r¡i sci¡alrrr lir
linca a scr clinrinada ) seguido a csto prcsionar la tecla <SUI'lt> o <l)lil> tlc l¡
siguit'nlc ntancra:

+ <S[ ]l'll:'

t ¡gura 9.2,1 I:linrinar unil líncu rlcl rlctallc tlc lir l:actr¡ra

l'uedc ot¡scn';rr krs tot¡les cn la partc inll'rior dc la l'irntalla tlc la lilclttra t:rl ctrnlrr
sc ¡l]rtcs(nt a contt r]u¡ct()n

f- '.a=
¡,r r.1 f--]fi

$ 1s6.18Total :

Figura 9.25 firtalcs por F¡rctur¡r

lirr los totalcs cl sistr'nla prcscntarir

. Suhk)tal de la lractur¿r.

. f)cscucnto ¡i,tál cn I:actura.
o lirtal del lva.
o I:l¡ctivo (r'alor t¡ue paga cl cliqntc)
o ('irrntrio (vuclto para el clicnte)
o 'lirtal (iclrcral dc la lractura

lr¡ra rc¿ rcrificado que todos ltls tlatos dc la Iractura han sitlrr irrgrcs;rr.lt,s
conccl:lnrst)lc crr tinr.ic c()¡¡ cl siguicntc pirs().

10. I laga clic cn el hotrin tle grabar cn la blrra dc lrcrrar¡ricr¡tas quc sc cr¡cr¡rintrl cn
la park: srrperior tlc I ir l)ilnta lla tle [;actura

u

PRO l ('O,v ( tpítulo 9 - ?úgint l.l lisPt)l
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Si no oct¡rriti nirtgúrr crror dc los rlrcllcior¡¿ttlos atrlcrio¡ r¡rcntc. cttscgttitla cl sistcnll
prescrrtilrá sl nlcns¿¡ic siBuicnlo:

Figura 9.2(r 1\lcnslic dc lulor r¡r¡ci(rrt

10. [)art contint¡ar dcspuós dc lccr estc rncnsaje pucdc prcsionar':EN'l'¡']ll> o darlc clic
cn cl l)otún tlc Accplar.

I l. l.ucgo frrcsentilrii cl n)cnsitic tlc intprcsiritt tlc lit I;ltctura asi:

Figura 9.27 l\'lcnsujc dc lnrfrirrir I:¡clr¡ri¡

o Si cscogc cl btftirr

. Si cscogc cl Lrot(in

sc inrprir¡lirii la l:actura tlc la figLrra 9.111

uo se in)prinlirii lit I;¿¡eturrt.

1.- -

ll. Si tlcsca rcaliT¡r una nuct'a l;actura rcpita los pasos dc Ingrcsar tlittos tlc lrletr¡ras
dcstlc cl nunrcro l.

.l< I > ll I .l elel fis", I lo.c2 lm¡!dl

rR.-

tigura 9.28 l(clx'rlc (lc l (lrrrir

¡¡Úlr&rd¡ 16 ha r.a¡r.do ( Úl É¡ t o(/

¡ slt{cOlrtro dc }ártrr.i E

¡ 9lv:t¡tmtlo E

O ,-trr. ,5 IE
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l.'A("1 trt{,\tt t,()t{ i\il,))to l)t,l trNA t,t{ot,'(}tt}tÁ

I'trctle llrrber elaboratkl ¡rrcviartrcntc una ¡rrolirlnta. lcit los pasos tlcl ¡lrrrto ().1 tlc
l,lt()l.ol{NlAS.

l. Si conocc cl n(inlcro tlt' la prolirrrla ingréselo l)rcs ll )llc
<1.:i'l lrli>. Si llo conocc cl crirligo tle la prolirrrr la (ltlc c§ci t ittgrcsar [)u§(lc Irulsilr
la tcch <[5> situiir¡tlosc cn cl carnpo tlc ingrcso dcl ct'rtiigo tic l'rolrrnrur ¡ranr llurrr:rr
a la vcrrl¡na tlc a¡uda dc I'rofirrnrrs. (r'ca Ijgura ().17)

lil ¡rrocctl itrticnto a scguir cs cl que sc l)rcscr¡til crt l¿r ('t¡rtsulta tle l'rtrlirlrrurs tlcl
punto 9.l.-1 tlcl ( apitulo rlc l"acturlcirjn.

2. Urta rcz rcalizado cstos pasos sc ller¡aran con torlt¡s los tlatos ingrcsados r.'rr lu
prolirrlna: quctlantlrr al su clección la rrrotlilicac iírn dc algunos rle Lrs tlu¡rs
nloslrad()s.

Si los ¡rr«rductos pcdirlos cn la prokrrnta no posccn sulicict¡lc stock ¡lirrl (luc scln
r cnditlos al clientc cl sistcrna presentará cl sigtricrrtc nrcnslic:

Figura 9.29 Mertsaje dc lnfirr¡rnción

j. [)c clic cn Aceptrr para corrtinuar.

[:l Sistsrna procctlcrii a linrpiar csa linca dcl rlctallc par que si sc dcsca cousullc
0lro ¡rrodrrc to t' lo lacttrre.

-1. Si rro rrcurriti algrin elror contirrúc corr cl siguicrrte ¡xrso

la partc superior tle la parrtalla dc [;acturacirin

Si no ocurriti ningirrr crror dc los n¡cnciorradr¡s antcrior¡rcntc. crrsc¡ltritla cl sish.'nrir
prcsentoríi cl nrensiric siguicntc:

figurn 9.JU lvlcnsaju dc lrrlor¡¡citi¡r

' i ) Pr. d poó.rto ft¡r¡os IRIPA PArO rc h. D"dó 5@
V plro r¡b 

'r 
t.ñ. -)0 po. lo q-E ú r.r! p.o(atado

,¡{!flü _ l

¡ stt E

lrltlrxcldl !. h. r¿C:.do cm ¿¡lóa
ll ,.",""1

¡ tl?-¡.glttro d. ;Étl,rr E
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(r. l'ara c()nlinulr tlcspues tlc lcer estc nrcrrsuic ptrctlc ¡rrcsiorrar ' liN I'lilt> r¡ tlirrlc clie
cn cl l¡otrin dc Accpt:rr.

7. I-ucuo prescntará cl tncrtsaje clc intprcsirin dc la li¡ctr¡ra asi

f ¡pura 9.Jl ivlcns¡jc de lnrprirrir li¡ctr¡¡¡

Si cscogc el bok;n sc iurprinririi ll Iracturl dc h ligura 9.24

Si cscogc el hotri:r llo nrr sc irn¡rrirrtirii lu l:ircttrra

8. Si dcsea realiz¡r trna ¡rucla l;actura rcpita ltrs ¡rirsos dc lngrcso tlc li:rctura por
nlcdio dc una Proft)nna dcsdc el nunlcro l.

l'igura 9.J2 ¡lcpollL- dc ljaclr¡ri¡

Dereahgr¡nlbFdhr.ta2

lI:¡ -l
a
isI9 PtoYtflo E

E

Itr'.

t-
t...
l-.L

:-. ',::"

,l),1.1 c](1,,.] f.i.-l.l{l ld.rl l@¡
a Lrri..llctú. ta IE

¿.11,PR0l ( o.v ( ttpitulo 9 - l'rigint l6 ()t
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9.2.-1 ('onsullar l,'ac t u r¡rs

l. Ilagl clic cn cl hotrin tlc ('onsultar cn la barm tlc lrcrra¡nicntls tlc ll ¡r:rnt;rlll
dc I:acl L¡rac itin v apareci l ¡rlrntu lla sigtricnte

l;¡pr¡ra 9.Ji l'antalla dt'( t¡rtsult¡ (lc l:¡clur¡s

2. lla¡ tkrs llrancras tle rcalizar l:r (irnsrrlta tlc l;actr¡ras. )u sc¿r por l{arrgo rlc lieclx¡s o
p()t \ un rcr() tlc l:actttr¡ts

-i. Si escrrgc l'or l:eclras lcrtdrá que ingresar la l;echa l)cstle y la l;ccha llastu cn qrrc sc

rc¡lizaron l¡s I:acturas F<. e''d. I rJ5/r$/lll Fc(. U..ta:

4. Si cscrrue l\rr Nti¡ncros tcndrii qrrc irrgrcsrrr cl Nunrcru lrricial tlc lir lii¡clur¡ r cl
Nu¡n¡.'ro lrinal dc la liaetura lirrr - Iffi-

5. Ingrcsc cl ('titligo tlc la llotlcga dontlc sc rc¡llizaron las l;acluras. si rro slt'c cl
crirliuo t¡rrc tlcscit itrgrcsar pucde pttlsar la tccla <1"5> sitttiittrkrsc cn cl cit¡rrno tlc
irrurcso tlcl ctitligo ¡;ara llar¡rar a la vcntanil tlc alrrtla tlc la ligtrra 9.4 r'cscoilr llr
l''orlcra tlcscatla.

6. lrtulcsc cl ( titligo dcl ('licntc, si no sabe cl critligo t¡ttc tlcsca ingrcsar pttctlc ¡rtrls:rl
llr tcelu <F 5> situándosc cn cl catttpo tlc iltgleso rlcl ctitligo ¡rtrit llunrar a l¡r vcr¡tlrlrr
tle irr Lrtllr tlc la ligura 9.3 r cscoia la clicntc tlcscirtk,.

(; Po' l.ch¡r C P-q¡'r,o

á7. l.rrcgu hrrga clic crr el hottjn

lrunl¡llu tlc ( o¡¡¡;¡¡1u tlc ljaclrr
tlc ('onst¡ltar crt la bitrra tlc hcrrirrricrrtas rlc lrr

t ils.

li. l:scrrgcrrros la l:actura tleseatla ¡' prcsionanlos la tccla EN'flill () hi.lccnl()s clic solrrc
la I 

jactr¡nr rlcscarla.

(). ,\ corrt i¡lrrac itin aparccc la irtlilrrnacitin corrcslx)ndicntc a la IrÍtctt¡rir cscogitla

(,tÉ¡ & Arra¡Gd.

ál/lgl

1.,'ñ,:r:,x

0tl

t¡ no r¡r!o r o¡¡r f t

6 Pd I...¡r l. Pd ¡tÑor.¡ L'.,¡r, fi r.'¡¡ r.( !'r'l

l
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I
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9.2.1 Anulación tle Facluras

l. l{calicc los pasus del I al 8 tlc C'onsulta tlc liilctur s.

2. \'erilit¡uo t¡uc sca cl ctidigo de la l"actura que dcsca clinrinar

i. l)c clic r:n cl lrolrjrl E tlc clinr irr;rr.

-1. l.c;rparcccnr cl rncrrsaic tlontlc sclccciortitrá cl [rotir¡r

rle la sigtricntc ligura:

frigrrra 9.J-l lvlcnsalc Lle Arrullcirin dc liirctr¡rns

o cl bo(ír¡r

sc irrrrrlln'r lr l;¿rcttrrir ¡' saltlrri cl ntcrrslic) Si sclccciolra cl botrin
s ig u iclr tc:

(r. Si sclccciolrir cl hotritt

l'¡gr¡rr ¡).JS l\lcnsitie rlc lnlór¡rtireirirt

no ss arrulali¡ ll I;aclrrra,

scAi¡o q-É dár.. ürJ¡ h Felur. , I ?9
l-"r- -l

EItñ Pnoftcrü

fr¡lr¡rhñ r. ha ra&.do cdl á¡lo,\t/

i1",.,I

I sl¡-Añulátl6ñd. rá¡ttrae E

PROI ('().ll ( upitttlo 9 - l\igirtr lll ltSl't)1.
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9.] NOI'AS DE VIiN'I'¡\

I{cgistrr krs tlatos dc las Notas tlo Vcnta t¡uc sc lc rcalizatt a krs clicntcs tlc h clrfrrcsu.
sinrilar ir ll l:¿rctura, lo tinico qLrc kr dil'crcncia no calct¡la cl lr'¡.

9..1.1 r\hrir Nola rlc Venla

I)aru e'jccutar el l{cgist«r rlc Notas cic Venla lo har¿i rlc la siguicntc nrancra:

l. Sclcccionc <l-acturacirin> crr e l nre nú tle o¡rciorrcs tlarrr.lo clic.

l. Ilahicntkr t'jeculatkr cl paso l. sc prcscntarar) vulias opciorrcs dc las cualcs clcgirl
<Notr dc Vrnta > dando clic )'sc prcscntará la parrtalla siguicrrtc:

Figura 9.16 [{cgi5tr() dr N(fas dc Vcnlas

['ar¡ rcirlizlr la Nota dc \/cnta pucdc rcalizarla tlc 2 nlartcras

o l-a Nota tle Vcrrta sonlo tal, o por rncdio
¡ Ntf a dc Venta por mcdio dc una I'roforn¡a .ya rcalii¿ada

6

I ,, I w-, I Aid I inr I l.....1 .d

¡:'r

.:.r
,f

'!i

Tot¿l:

trle lálf lsjll

I

f--.--r-:

$ 0.00

t-l ' i.'

¡l

l,Rol ( ( ).ll (ir¡itttlo9- l'riginu l9 1,.\l'()1.

I

I

--_---+--},

I

I
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9..1,2 lngrrs:rr tl:¡tos tlt Notas dc Vtnt:t

\( ) 1,\ I)I'. \'l:\'l',\ N()l{ll,\l.}l l'lN'l'l'1.

I:l cririi!t, rlc l:r Nota tle Vcnla sc gcncra autonr¿it ic¿lr¡rcntc. por lo t¡uc cl trsr¡uritr rlr¡

ptxlrá inrrcsar tlatos err cl cartrlxr Nota Vta Nro.

L lrrgrcsc cl ( t'rrligo tlcl ( liclrtc. si tto sal¡c cl critligo (luc dcsca irtgrcsitr ¡rttcric ¡rrtls;rr
la tcclir <1.-5> sitrr¿irrdosc cn cl canrpo tlc ingrcso tlcl ctitligo parfl llíular u la r cntllrlr
dc ur ttrllr tle la Iigura ().3.

o liscoia cl clicntc desc¿rtlo.

2. Ingrese lu (iuia rle ltenrisi(rn. no cs nccesario

3. llrgrcsc cl ('ridigo tlc la lhdcga. si ¡ro subc cl ctirligo t¡uc tlcsca ingrcslr ¡rtrctlc
pulsar lr tccla <[5> sittt¿ilrtlosc cn cl cit»t¡ro tlc ittgrcso dcl critligo pant llanr:rr ir l:r
\ cntiura (lc aluda dc la ligura 9.4

ltseoia la hotlcga dcscada

4. llrurcsc el ('t'rtligo tlcl Ventlcrlor. si rro slbc cl cr'rtligo que dcscar irrgrcsar prrrdc

¡ulsirr ll tccla <!.5> sittriintlosc en cl canr¡ro tlc irrgrcso dcl ctitligo Jrara llarrrlr u lir
r cnl¡rna dc al uda dc la ligura 9.5.

liscoja cl verrrletlor quc cll'ctúc la vcrrta

5. I:seo¡:r tlc la lista dr: clcntettkrs
rcali¿ani la Nota tle Vc¡tta.

ffi* l.óuiooo :J la l;on¡ta tlc l'ago cn r¡rrc sc

6. lngrcsc la l;ccha dc crcaci(rrr tlc la Nota dc Vcnt¿r. cl sistcm¡ nlucstra por dcll'cto la
ll'cha actual.

7. Iiscoiu tlc la lista tlc clcr¡rentos cl Nivcl tlc l'rccio cn quc sc

rcalizuni cl calculo dc los prccios clc los protluctos dc la Nota tle Vcnta.

8. lnrrcsc irlgirn lipo dc obscrvaci(rn sobrc h Nota dc Vent si lo cxisti¡-'sc

(). .,\ eonlirrulci(ilr sc l)rcscrrt¿r el dctallc dc la Nota dc Vcnta para quc scan ingrcs:rtlos
Ios prrrtlrrctos. I.¡ nr:rrrcra tlc ingrcsar sc tlctallan a con(inuacititr:

I igr¡ru 9.J? l)ctallc tlc lir Not¡ rl( Vcrl¡

l

' ,ll

'iJ\'fi

I I

PR()1( O.ll (upitulo 9 - l'igiut )ll lt.\Pl)l
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.lIu n ttul dt l'.'uutitt ,\i\trtrn tl.' lnvrnlrrio t l'¡clttrtrititt

('okir¡rrcsc corr ayutla tlcl i\louse sohrc la casilla tlc ( tirligo tlc ltcrl
i¡rrrcsc cl ctitli¡lo. si rro sahe cl ctidigo t¡uc' dcscu irrgrcsar puctlc pulsar k¡ tcclil
<!'5> situántlose cn cl cünlpo tlc irrgrcso tlcl ctitligo ptra llanrar a [¡ r'cntana tlc
¿n utla tlc la figura 9.7

l:scoia el itcrtt quc sc vcrttlcrá

Si sc ingrcsa un código de ítenl no rcgistrado el sistcnla enlitir¿i el rncnsaic tlc la
ligura 9.ll

lr¡r¡ rcz ingresarlo cl cridigo tlcl ítcnr
utonliil ic;ur)cntc ¿r prcscntar su dcscr¡pción

corlcctantcnte cl sistcnta procctlcrii

ITna rcz irrgrcsado el ctitligo del itcnr corrccl¿lr]'rcrlte

auto¡liil ica¡rrcntc a prcscntar su IJnirlad tlc lvfcdida asociada.
cl sistcntit proectluni

Ulru rcz ittgrcsad,r el cridigo dcl ítcnr c()rrcctilnlcr
¿rulonliit ic¿lnlcrltc a prcscntar su I'rccio tlc Vcrrllr llrritario.

rtc cl sislc¡rrir prrrectlcrii

[]na rcz ir:grcsatlo cl ctidigo rlcl ítcrrr c()rrcclarl]crltc cl sistL'rrrir prrrcctlcrir
irut()nriit icilr)rcr)tc a l)rcscntar str Stock (ilo[¡al crt unitladcs.

l¡rtrcsc cl rrurncro rlc l)l(luctcs a t'cntlcrsc

Ingrcsc cl ¡rúrncro tlc urridatlcs quc van t clrtlcrse

lil sistcrln calcularii cl
Ycnta.

Si sc ingrcsa un prccio dc ve¡r(a unitario ¡rcrtor ul costo tlc csc protlttcto cl sislc¡nir
prcsclrtará cl mr'nsaic de la I'rgura 9.22

Iil t¡srr¡rrio dcberá irrgrcsar trn preciu de \,enta nralor al tlcl costo

Si sc rngrcso una cantidad tlc unidades que supcre al lirctor tlcl itcnr cl sistcnr:r
prcscntural el rncns:tje dc la ligura 9.9

Iir(al ptlr cse itern crr particular cn cl dctallc tlc la Nota tlc

lngresc 9i, dc [)cscuer¡kr dc scr cl caso para tlicltl ítcnr

Si sc dcsca ingrcsar ()tro ite¡¡l al tlctallc dc la Nota tlc Vcnta tlcbcrir ¡rtrlsar la tcclir
<EN'l ¡ilt> en la colunlna rlc lirtal (r 7nl)scto, para h¡eg() ¡rrocctlcr a ingrcsirr
Iruc\¿rlcllle lotlos krs datos dcscrit0s antcriolnlcntc para otr() íter tlc Ia N()til (lc
Vsnta así:

cLAYC6 r' .t

li¡[rrr g.J8 lnrrcso dc ur] rtlrcro rtcnr (lc l¡ Nol dc Vcnl¡

GEI

PR()l ( O.tf Ctpítulo9- Pti¡¡int 2l I:.\l'Ol
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Si ¡rr¡ sc ingrcsaron los tlatos corrcct nlcntc cl sistculil ¡rrcscnlarii cl siguicrrtc tlc l;r

ligLrra 9.11.

Si sc tlcsca clinri¡rar una línca tlcl detallc dc l¡ Nota de Vcnta cl usuurio tlchcrii
scñlllrr la lí¡rca a scr cli¡¡rinatla y seguitlo a esto prcsiunitr la tt'cla <SUl'l{> rr

<l)lil,> rlc la siguicrrtc ntarrcra:

+ <sl I I'l{>

tigurx 9.J9 li-linrinar una linea del tlct¡llc rlc lil Nota de Vcnta

I)uctlc olrscrrar los totalcs cn la partc irrlcrior tlc la l'ar¡talla tlc la Nota tlc \rcr¡llr l¡l

()

c()nl() sc nlUcstril il c()nl t¡ lu¿tc l()n

Úid,,n I

Total : $ 142,87

f.-igrrrx t).{l) lot¡lc\ po¡ Nr)l¡ (lr Vcrlir

U¡ra rcz rcrillcado (lr.lc todos los da(os dc l¿t ¡lota tlc Vct¡tit h¡n sitlo irtgrcs:rtlos
c()rrcct nlcnte c()¡ltiIilc con cl siguicntc pilso.

llirgl clic c¡r cl holri¡r [El dc grabar en la hflrra tlc ltcrranrit'nt¿¡s (lr¡c sc cncuclllra cn
la purlc strpcrior dc Lr Fañtalla de nota dc Vcnta.

I:ll lrrs tolalcs cl sistcnl¡ ¡rrcscntará

o Sr¡btotll tlc la Nota dc Ve¡rta.
o I)csct¡cnto lirlal cn Nuta dc Vcnl¡.
¡ l:ll'ctivr (ialor quc paga cl clientc)
o ( anrbio (r'uello para cl clicnte)
. I (ital Gcncral dc l.¡ Nota de Venta.

Si no trcurriti ningtin error dc los l¡tencionatlos antcrirrr¡¡c¡tl.c. cnscguitla cl sistcnrl
l)rcscntarii cl ntcnsiric si guicnte:

frigur¡r 9.{ I l\lcnsajt'tlc I¡rlirnr Ci(it¡

Trdl5ecsrr! h¡ r6¿¡¡:¿do cm ¿¡to,9
li ¿"." I

¡ lF¡lCrtrú d. i¡t.r & 9G t I

PR()l ( O1l ('opítuli 9 - higinn 22 1..\ l'( ) l
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I0. I'ara eonti¡rrrar dcspuús tlc lccr estc nrcnsaie pucdc ¡»csiorrar <IiN'l lill> o tllr le clic
crr cl lrottin tlc Accptar.

I l. l.ucro prcscntar¿i el rrrcrrsaic de irnprcsi(rn tlc la Nota tlc Vcnta asi:

I igrrra 9.{l irlcnsirjc cic lnrl)rilll¡r N1'tir dc ! cntu

Si cscoge el bot(rn
9..1..i

Si cscogc cl hotort

sc ittt¡rrinrir:i la Nota tlc Vcnta tle la ligrrrir

rxr sc inr¡rrirrrini llr Nota tlc Vcrrtalt,

lf. Si tlcsca rcalizar rrna rrucva Nota tlc Venta rcpita los pasos tlc lngrcslrr tlatos tlc
Ntrtas de Vcrrta desdc cl nunlcrtr l.

F¡gurs 9..1.1 Rcporte rlc Nolil (lc Vclrla

DG3G. fff.H h ilot. d6 Y.nt., I ?

t,:3-::-r

(p
¡ lv_pltmt¡o E

,1, I loll r l¡l¡l slelftrl

:J

TdC2 rmi

rh.-

O ,rot. dG fd*. I I IE¡E
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NO'l',\ l)l'- \'liN'l'.\ I'()lt i\ll-l)lO I)ll I rN^ l'l{()l'()l(i\1,\

I'uctle hahsr clahoratlo prcvianrcntc una proli)nna. lcr los pasos tlcl punto 9.1 dc
I'lt( )l:()l{lrl¿\S.

l. Si crr¡loec cl nrinlcro rlc la ¡rrolirnrra ingrésclo Prcsl( )nc
<[N Il:ll>. Si nt, conocc cl cirtligrt tle lit proli¡tt1il (ltrc c:icil ingrcsar ¡rtrcrlc ¡rtrlsrrr
la tcela <l-5> situiir)d()sc cn cl canlpo tlc ingrcso dcl crtligo tle I)rolirrrr¡a pilril Ililnrilr
a la vcr¡tana tlc ir¡ uda rlc l'«rlirrnrrs. (rca ligurl (). l7)

I:l ¡rroccdinricnto a scgtrir cs cl quc sc prcscnta cn la Consulta dc l)rolbrnras tlcl
punlo 9. 1.3 tlcl Capitulo tlc lracturacitin.

l. Unir rcz rc¿rlizado cstos pasos sc l¡erlaran con todos los tl¿rtos ingrcs:rthrs crr l;r

nr(rli)nrra: qucdan(lo a su clccci(in la ¡uotlilicacirin dc algurrus dc l()s (lxt(rs

nloslrild()s.

Si los protluctos pctlitlos cn la ¡rrofirrnta r)o ¡)()scs¡r sLtllcictrtc stock ¡nut (luc sciul
r cntlitk¡s al clicntc cl sistcnra prcscntarii cl nlens¿tiri tlc la ligura 9.29

-1. l)c clie cn ¡\(cl)l¿rr para continuar

I:l Sistcrna procctlcrii a linrpirr esa línca tlul tlctilllc para (luc si sc tlcsca consrrltc
otro producto y lo registre.

4. Si no t,curriir alg[rn crror contin[¡c con cl siguicrr(c ¡r:tso

5, Ilaga clic cn cl botrin dc grabar cn lil l)arra tle llcr¡ ¡ulticrttas (¡¡c sc cncucnlllr cn
la l.rarlc srrl¡crior tlc la parrtalla tlc Nota tlc Vcnta

Si no ocurriri ningirn error dc los trtcncionatlos antcrionncntc. cnscguida cl sistcnla
prcscntarii cl mensajc de la figura 9.41

(r. I)irnr conlinuar dcs¡rués rJc lccr cstc rrrcnsa.ic ¡rucdc ¡rrcsiunar .llN'I'l,lll> o drrrlc elic
crt cl hotritr dc Accpl:rr.

7, l.ucgo prcscntará cl rncnsaje dc irupresitin dc la Nota tlc Vcnta ti¡l ro¡¡¡o la ñguru
9.{l

Si cscogc el bottin
e..l l

se irtrprirrrilii l¿r Not¿t tlc Vcrtt:t (lc Il ljgtrril

Si cscogc cl bokin no sc irrrprinrirá la Nota dc v"urn. fUr

li-l

u
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8. Si ticsca realizar un¿r rrueva Nota tle Vcnta [epit¡r los pasos dc lngrcso tlc Notit tlc
Vcnta ptrr nredio dc trra l'rolonrta tlcsde el nunrcro l.

9.-J.-1 ( {)nslrlf ilr Notas de Vcntu

l. Ilarir clic c¡r cl botrin ál
tle Nota dc Vcnta y aparcce

Fipurn 9-,1.1 l' nral¡a de Corsulra rlc Notas dc Venln

2. lla¡' dos nrancras dc rcaliz-ar la Consulta tlc Nolas rlc Vcnta. )ír sca por llango dc

tlc ('onsultar cn la [r¡rra tlc lrcrranric¡rtas tlc la parrlirllir
la panta lla sigrtictrtc:

Iicchas o por Nunrcro tlc l;acturas

3. Si cscogc l)or l;cchas tcndrii quc i
rc¿lli¿aron las Notas dc Vcnta.

(3 Port.oá¡. l- Por¡"Í'.io

rcsar la l;cchl l)cstlc y la licclta ll:rsl:t crt (lllL'SCtl

.1. Si cscotc I\rr Ni¡rneros tcrrdrá que ingrcsar cl NL¡nlrro lnici¡l tlc la Nota dc Vcnla r

cl Nunlcro l;inal de la Notx dc Vcr¡ta
L,,rlr f,ñ-

Inurese cl (iidig¡¡ .¡* la llodcgn dondc se rcalizaron las Notas tlc Vc¡tta. si no sitl,c
cl ctrtligo t¡uc dcsea ingresar puedc pulsar la tccla <l'5> sittriindosc cn cl carrr¡ro ric
ingrcsrr rlcl cr)tligo ¡rara llatttar a la vc¡rta¡ra tlc ayutla tlc la ligura t).4 r' csctriit ll
hodcga rlcscacla.

(r. lngrcsc el ('tirligo del Llicntc, si ¡ro sahc el crirligo t¡uc tlcscir irrgrcsur puctlc prrlsrrr

l¡ tcell <f 5> situ¿intlosc ett cl carn¡rtl tlc ingrcso rlcl ctitligo ¡rarit llarttar l li¡ \'cntlnx
dc ir¡ uLlir tlc la figura 9.3 y cscoju lit clicrttc tlcseittlo.

7. l.uc[o h¡ra clic etr cl t''oto¡t dc ('onst¡ltar cn la lrarra dc llcrnulicnt¡s tlc l:rá
pantalla rjc ( onsulta dc Notu de Vcnta

ll. liscrrgcnros la Nota tlc Vc¡rta dcscada y prcsionartros lir tcclo llN'tl'll{ o lr¡¡ccrn,'s
clic st,l''rc la Nota dc Vcnt¡r dcseatla.

t). ,,\ etrntinu¡e irin aparccc Ia in lirnlracir'rrt corrcsptlt.ttlictttc a l¿I Nota tlc Vc¡ltlt cseogitlrr

rl¿l&l

D FtrINCI

F/D¿r'x

xno_coxPT

1

B0Dt0^ rttlr^

rrr.rb d. ¡ur.¡utl.

6 Pq ¡.dú a Pd -,úeo 
.

1t,it:/2qjl f.(. b.da¡

i¡a(r tblar dc lüla

re.. Qcr.b r 05/t€l.'001 Fx. tLrt.l

l,RoT( ( ).11 ('ultítulo9 - l'i\¡inn 25 l,Sl'l)1.
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,ll t n ttal a l suurio Si.tlctnu lc lnvenlurio I Iütluntcititt

9.-j..1 Anulación de Not:rs de Venla

L llcalice los pasos tlel I al 8 de (irnsulta dc Notirs dc Vcrrta.

2. \'criliquc que sea el critligo tle la Nota rle Vcnta t¡uc tlesca clinlinar.

i. I)c clie c¡t cl [:ottin tr rlc cli¡ll irrar.

4. [.c a¡rarcccrii el ntcnslie dondc sclecciottar¿i cl hrttin
tle la s iguicnte ligura:

I

Iiigurd 9..15 Nlcrrsaic rlc Arulircir'r¡r rlc Nota dc Vent¡r.

sc anul¡rii la Nola tlc Vc'nla v saldra cl ntcnslicI6. Si sclecciona cl botrin
s igu ic n tc:

7. Si sclccciorr¿r cl l¡otrin

ligura 9.{6 lllcnsaic clc lnlirrracirin

no sc anularii la Nota tlc Vc¡rtir.

Scgro qro dcr.! ürLr L Noa. d. Varla , I ?

E
a

:i
¡ .r!:

'lY:PnoÍClO
I

Tr6r¡Jedoñ rc ha r c&ado cüi á¡lo.('/

l-"''" I

i §I}'And.dón dc ñ.rlt'lr E

I' R()l ( ().rl (ryítulo 9 - l»ú¡iint 26 I:.\ l'( ) l.

o cl botr',n l]Éll



,ll t n uul tl¿ l'suurio Si.ttt'ttttt ie' I nrcntt rio l'l:ttl¡trncititt

9.1 l)lr\/OLtJCl()N (dc Vcntas)

I'ernrite rcgistrar las I)l..VOLtl('lONcs tle las Vc¡ltas t¡uc rcnlizo la cnr¡rrcsu rr lt's
c licntcs

9.{.1 Alrrir l)troluririn tlc }'crrt:rs

Itarl c'iccutar la opcirirr rlc I)l:V()l.t.l(ll()t¡ EU Vt,lV I'ns lo harii tlc lu sigLricntc lirrrrrl

l. Sclcecirrrc <1'lctu r:¡cirin> en cl Nlcnti tlc o¡rciottcs rla¡ttlo tttt clie

2. llahicndo cicctrtirtkr cl pirso I sc prcscrrt¿lral) .l o¡rcioncs tlc Ias cualcs csct,I:c¡:i
<l)cr olucir'rn>, tlarrdo clic l. prcscntarir la pantalla dcscada.

Figrrra 9..16 l'¡ttt¡¡lla tlc l)cvolttciott rlc Vcrtt¡s

9.J.2 llealizar la Devr¡lucirin de Vcntas

l-.l ctitligo dc ll l)crolucitilr tlc Ventas sc gcnera aulonl¿'lticanrcr¡lc

l.u l)cvt,luciri¡l dc Vcntas pttctlc scr rcaliz¡tl¡ de 2 ¡rt¿¡nc'rrts:

o I.a l)crrrlucitin'lirtal dc lu Vcnta.
o l.¡ l)crolueirin l'trcial tlc la Vc¡lta

l)trctlc ejrcrrlar cstas opcraciottcs ntcdialrte los llotorrcs tlc la lralr¡ tlc I Icrrartricnl¡s rlc Iu
lrant¡lla de I)cr olucitin de Vcrrtas asÍ:

álüli¡lgl
Sllir rlc la I)evrrlrrcitirr (lc Vcntas-
I)rvolucirin l'arri¡¡l rle l¡r Vcntir
l)cr olucirin 'lirt¡rl rlc ll Vcnl¡
Cot¡srrltar I'actrl| c\ () N(rtils (lc Ve nl¡s

:.1

I

--l.l

F*i

rLrl"itl §l_ _ _

rv., I
ar<¿ñÁ ' ¡ l.a.¡

DñLhr rh t..túx,llold lát.

rRol ( o.tl ('tyirttlo 9 - l'ógint 27 l:.5l't)l
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,lIn n ut I L' ['¡utrio .\i.¡tt'nttt e Inrcnturio I' l;itt'l ttntt ititt

Iiscoia cl li¡ro de ltfovinric¡rto
tlc la list¿ rlc clcnrcntos.

.,...,.1:: Itr.¡r-rl (l:actrrra / N()líl (lc Vcntir)

l)c u¡l clic cn cl trot(irl
lc r a ll¡ccr la dcr olttc

c tlc (\rnsulta para csc()Bcr la Nola tlc Vcnll o I:;rcltrnr t¡rrc sc

:rrcccr;i l:r panlallil (lc rrr rrtlir si¡.luicrttc:

rlll ul

,e l, F[.mf-
&.f l-==.--

fr !.ó, ¡i,:. ru l< u*. ¡ñi¡in .

I I -i;;i- id.

lut). ilp

dJ§J
TIEZ!;=r;-
f-i;;;-

Figüra 9.{9 l'lnlill¡l (lc'l)cvoluci(in tlc ljaelttr¡r Nrrt¡ tlc Vcnl¡ cort tl¡los

Figurn 9.¡7 l'¡nt¿ll dc Uúsqucda dc l:acturas l'igura 9.4E llirnl ll¡r de llisr¡uctla dc N(f¡s (lc \fcrlx

¡ l)cntro tlc csta pantalla puede rcalizar la húsquctla tlc h l;actura o Nota tlc Ycrrt¡

P(rr:
z lI¡tlcga l:spccílica
z ( lirntc I:spcc ilico
- l)or l{urruo tlc licchus tlc la l"actt¡ra o Nota de Vcnta.

- l¡or l{rrrgo dc Nunrcros rle la l;actura o Notil dc Vcnta

[ ;na r cz lre clra la búsqucda cscoia la l:acturr «l Nota de Vcntit rlr.¡c sc \'¿r ir rcali¿lr lil
[)evolucitin ando clic sohrc ellil. sc prcscntariin los datos ilc cs¡ l;actura o Nota tlc
Ycnt¡ irsí:

¡rli¡l 5l !!l
F-

1.9) :F¡r¿

*!í a. ,rhr..^ot.r ltrl. E

I',R()l( ()\l ( upirttlo 9 - Ptígint 28 L.\ l'( ) I

I)r:r olu c irín l'a rcia I

-r.J

s..6ta¿ r F!]!-- ". FE--

I



,lftntttI tl( l.ruur¡

Al ¡rrcscnlar krs datos tlc l¿t lr;rcttua o Notit rl Vcntl. cl usuilrirr solr) cslirl ('n

cirl)aci(lÍrd dc rnarriptrlirr cl rletlllc rlc lrr l;acttrrir o Nola tlc Vcrrtlr lirs etrlurrrr¡;rs rl,.'

l)cr rrluciri¡¡ dc PaoL¡ctcs fffil r las rlc tlcr olue ión tlc t inirllrlcF"i- l.,_-f,' l---------l -_ rl

r¡l'ic;rtlls cn Irr ¡r¡¡¡1¡ tlcrcellir rlcl tlct¡rllc rlc lit lrirelur':r o Noll rlc Vcrrllr.

\rlcrniis dul lngrcso tlcl rrotivo tle la tlcrrrlt¡citin si asi lo ar¡rc¡'rll¡

2. Si sc ingrcsa ctr la colr¡nrr¡:r tlc l)evolr¡ciirrr tlc l)itr¡uctcs t¡tt valor nril)()r a ccr(r. cl
sistc¡rra vt'rilicará si csa !cnta luvo r¡rovinricntos tlc paqrrctcs. clsrr ctrnlrirrirr sc

cr¡¡ ilc rl nrcr¡silic sigr¡icnlc:

FiEUra 9.51) l\lrnsajc lnlorrnacirin crr l)crolucirin dc Vcnlirr

5. Si sc inurcsa cn la colttnrtr¡ tlc l)cvolucitin clc tlnitlarlcs ut) \'al(lr nur\rrr ll tluc sc

fr(lsiie cn la ('oluDllra tlc Ur¡itlirtlcs vclltlitlus cl sislcnla velilicarii si las r ritl tlcs
vcntliLiirs sciln n¡a\'()tcs a lits quc sc clcvolvcriin. c¿rso contrario sc cnlitc cl nrcnsiric
sigr.ricnlc:

]igur:r 9.51 l\lcttsaic lnlirrmacitin cn l)crolr¡cirin dc Vcntirs

L,r rrri.rrro octrrrini ¡rara cl easo tlc la ('arrtirlatl tlc l'rrt¡rrctcs a (lcr(!l\cr

i. I In;r rcz lcrilicado lorltrs krs (lillos corrcctarncrrlc rlc la tlcvolrrcit'¡n tlc la rcrrtlr
cuntirrirc c(rt¡ cl sigr.ricntc l)lso.

{. l)c clie cn cl lT()l(in rlc l)cvolucit'rn I'arciill tlc lu Ilarra Llc llcrr:rnricntus rlc lrr

I'¡ttl rr llr tlc l)cr olttcir tlt ( c Vcnta:i

l.c ir¡rllcccni cl nlcrrsirie tkrltlc sclcccir¡nar¿i el h()t(;n

tlc la siguicntc li gura:

Filnr¡ 9.52 Nlcns;tic rlc I)crolrrcirirt I'irrci¡l (lc lil \crl¡

() cl lx)t(ill li

t¡o 1. hm (otqrdo É.quat'' , p,or !fÉá no r. pe?d. fÉ(t L dotorJdóo Ér b fn ¡
V!' r{J. ó E¡Íür b b.. hd(d!

f'tuñ;=l
:¡

¡ 5l¡ - t!.üol d. lqcror d. Drto, EI

l¡r ú¡.dct. d6ldvr rr(!&ñ dd hrtc, 9or !fd. m r! tr dG h¡<!, b d.ú¡¡4. .n L h. r
tarr¡, ó tlr¡.¡. L tE ñr(.d¡A

l¡

-t

I

t§i. r6ou o qra daraa raataa¿ rna Davo¡¡lór Psd¿l dá b lbt á da Vé.t! , I-?

¡ lr.rolú.lo.l trt¡d d¿ l5a. dG Y! r I

rRol ( ()v (\rpirulo 9 - Pigilu 29 lt.\ l'( ) I

.§ir/¿rl¿, lt lnrrnturi¡ | l:utlttr¡tititt

I

I

| ¡ü - C..d d. arrr., d. Odlr

i ¡,.o.r _ |

iI? l u, I

I

I

I



.J

.lf t n ttt l tlL' l .t tt u ritt

(r. Si scle ce iorit cl lrotrin
el rrrr:n.l ic siBu icntc:

,\'itIt'ttttt tlt Invtttftrit¡ t l tLIttrttititt

sc rci¡lizÍuii lit tlcvtrlttcititt parcill rlc lir Vcrtta .slth.lni

Figura 9.5J lrlcrrsrrjc dc lrrlirrrrr¡cirin

7. Si sclccciorr:r cl hoton rlo sc lcali¿ar¿i l¡ tlcr olucit'r¡t ¡rlrrcíal tlc lu lcrrll

I )cr olt¡cirin 'I otul.

2. []na vcz r.eril¡cad() totlos los dal()s c(]rrcct¿lnlcrrtc tlc l¿ rlcxrltrciri¡¡ tlc Ycnt:r
ctrnlir¡irc corr cl siguiclltc p¿rso.

i. l)c clie crr cl lrotrin E dc I)cxrlucitin 'lifal tlc l;r ltnrrr tlc l lcrrunric¡rtus tlc l¡r

l';trtlrlllr tlc l)crolucitirt tlc Vcnlirs.

L l(cllicc tl ¡raso I tlc lu tlc la l)cvolucirin l'¿rreirrl rlc lir Vcllta.

.1. Lc a¡rarcccn'r cl nlcnsilis dontlc sclecciot¡arii cl bot(in
tlc la sigrricntc ligura:

Figura 0.51 lvlcnsait'rlc [)crolucirin li)t¡l (lc ll Vcrlil

o cl hoklll

5. Si sclcccionir cl hotti¡¡
cl rrtr:nsitjc sigtticrrtc:

frigrrra 9.55 l\lcttsitje tlc lt¡lirnr¡rciirrt

(r. Si sclucciont c[ botrirr I . ,¡--ll nr) sc rcillizilr¿i la tlctolucitin lotul tlc li¡ \'cltu

L s,rr. úñ rá h¡ r. {r.do (n á, ao.I
lSlq,tr ¡doñPrtlC E

ttt. rcgro e¡ dctat 16&r úu ocv!¡rd¿n fotC dc L Fetua , 2v
iLo

¡ ¡rcrol¡(lor lotd d! frctrra E

TrÜtrac¡m r. ¡E r.¿¡r.do (trt é,to

I r.cedn

'9
I ttt-¡rcroa|xloll fotC d!;*hr., !

rR()l ( ()rl ( t¡títttlo 9 - Pi¡;inu .ll) I r()t

li '.'¡.-l

sc rcltliz;tni la dcloltrcititt lotill tlc llr Yclltlt r slltlr:i



.l I utt ttu I lt I ¡ ttrio ,\i.ttt'tntt tlt lttt'rnlurit¡ t' lttttttrut ititt

Nol:r: 5i sr' llrt clcctu:rtlo unir l)cvoltteirl¡l l'areiill rlc liirettrrir o Ntrllt rlc
nue\ilnru)te sc electira lir tlcrrrlucirirr ¡rcro lirtirl. el sistcnra ¡rlcsurtirrii cl
rrrc nsa jc:

Ycrrtlr r

siur¡icrrtc

l iIur:r t).5(r Nlctts;rjc rlc llrlo¡rrt¡ciolr

Cañl!¿ ya t¡ene ha6a (rlt davoArs' p¿.o¿I.

I At d-e

r/
igffi

l,Rol ( o v ( nttilul 9 - l\igirtu .11 1..\l'()I
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.ll tn tttl tlt l ¡ uu rio Sittt'tttu tlt, lut't'ttlnrit¡ t' litt lttrtt ititt

ll). i\ll.Ntr CONStIL'l'¡\S / l{ll¡'Ol{'¡'l,lS

liste trc¡rt¡ licnc cl ol¡ietirrl llcr:tt rlc consultrr v olrtcncr lc¡rortcs tle totkrs los tl;rltri
inurcsírrlos cn ul sislcttta.

lil \lcnu ( r,¡rsullirs v llc¡rrrrtcs sc conrpor¡c rlc larias o¡rcioncs lrrs ct¡alrs sc cr¡rliclrrr lr

c(lt)l ¡ U;te t(ln

,,d^r''d !*¡yq ^¡'JlI@!I u*,
, (:r¡' I d. rlrtlrnr

I EEErÍII t "(¡. u-,
h-¡il,i&i0Ifl ,'-'

f-igulu ll).1 l\lcnir Lolsullir\ licllorlcs

l'lrrir recerlcr lr lrs opciorrcs tle I ¡ltcllú tlc ltrlcntlrio, cl rrsLrario rlcl'c lrrir¡lclrrrnr,'rrlc
tlcs¡rlcurrr cl rr¡cnit. conro sc a¡rrecia crr la ligtrra 10. I

(fsrtttrlr lttcgl l¿¡ lcclas tlc tics¡rlrtzltnticrtto. us{ctl ¡rtrtlni colocarsc cn lil ol)ci(irl rcr¡rrerirlii
\ liclscciorirrl;r. otra lirlr¡a cs tlar¡tkr clic sobrc l¿r ¡llisnlt.

Iistc lncnri ( orrstrlt¡s/llcporlcs cstil conrpucslo dc lrcs rr¡rcitrncs (lt¡c s()n: lrrlcrrlrrrirr.
Vcnlas. l{cnortcs \¡arios

( lrlrc;rnulltr (luc l()(Lls lits partl:tllits tlcl llrcnit ('ottsttllrts/ltcpottcs P()sccn unil hilrril (lc

hcrnr¡lrir:nl¡s crr lir l)artr'srr¡rcrior tlc la parrtirllrr. corl)o sc l)rrscrrla ;r eonl irrr¡:re irirr:

Figrrrr¡ lll.l I|¡rrir (l( Ilrll:tlri('r]l¡r Jc ( on\Ullir\ \ Iief)r)rtc\

él.sj
Salil rlc l:r l'i¡tlitllrr Artrurl
lnr¡rr irrrir cl Ilc¡rortc.

I'RO I ( O.v ( rryitttlo lll - I'igiuu I l:.\ l'(,1

I



.lIun uttl lt' I ttturio Si\1.,,t,t, tIL' Ittn,nfuritt t' I:¡tIttntt ititt

I0.l ( ()NStrL'l'AS/ltl'.1'Olt'l'lrs - lN\'l'.N 1,,\ltlo

l:sll o|ci1i¡¡ tlc lnrclltnrir¡ ticnc co¡no ollir:tivo consultlu \ oblcnct rcpottcs tlc ttrtlos los
rrrrr inriclrtos rlc cnlratll tlc los ¡rrrtltrctos ¿t ll cnlpfesit ¡ror tttctlio rlc l¡ u,rnPllr

l igura lll.J l\lcnrr ('or¡sr¡ltas'l(cpo¡lc\ - lll\c¡ll¡rio

( rrlrst¡¡ tlc llrs ( trnstrllas r Ilc¡rortcs tlc: Itcnrs. ('onlrol tlc l'rodt¡ctos. ('orrrprrs. Klirtlrr
l:ts etnlcs :ort csplicittlrts ¡ continuacitin:

t{r.l.t il t..}ts

l sl:r o¡rciilr Pcnltilc c()t)sullitr los ¡rrrcios tlc lrts ltctls (luc Posqc llr crrrlrrcslr. Iror .rr
lr,'cltlr tlc irrglcso a la hrrLlega. il(lucllos itctrts t¡ttc ¡lrsccn stock. atletrtris ¡rrrc,,lc ct,rrttrllur
clasilicrint[rlos l.r,r lincir. ¡ll;rrcir. scccitin. ctitligo. sLr ulricaci(in. o Prrr srr tlcscriPcirrn.

l0.l.l.l Abrir (fonsulta dc lnvcnl¡rriu - ltcnrs.

I'ara t'iccut¡r la opcitirr tlc lrrlcntario - ltcr¡rs lo hlri tlc l¿r si¡uicrrlc rrurrrcnr:

l. Sclcceio¡¡c <( ionsrr llas/llc¡rrrlcs> cr¡ cl N'ler¡ri rlc ( )|cioncs tlirntkr clic.

2. lli¡hicrrri' c'ircutatlo cl pxso I sc le prcscnt¿rriin algurtas o¡rciorrcs tlc la erriil clcgirii
<lnr crrl:rrio>.

.1. .\ e on tinr¡¿rc irir¡ sc lc nrcscntan \'¿llias ol)cioncs tlc las cuulcs clcgirii <llcnrs> rlarrtlo
clic ¡ ¡r'cscntarii la pantalla tlcscirtla.

l"igur:r lll.{ l'¡¡rtlrllrr rlc ( ()nslrltir\ il. lrrr crl;rrro ltcrrrr

IEII

l2EI lt¡tto lcr^'ros l

éiu

0

')

h-Eii
!dtq!, li--

(,nñbd.au.q-d.:

sanrrLto
11ñnoi rÍIr! r ¡to ].lr/
0tLAAlla.l¡ cHs rMUr I
fl¡l o f.'t r¡a 6nal¡t' aa

¡tal(r l{ la¡antooll rq,l

. 
l rlürP¡rl.zlb P ltr¡ co!,grf,l

I od.r

E

P R(t I ( ( ).ll (upitulo lll - I'úgina 2 t..st'()t.

m

Btt



,lItnttuI tlt I.¡turio

lll.l.l.2 ( onsr¡lll tlc lnrt'rrt:rrio - llt¡rrs.

l'lrra rc:rliznr unl cxcclcr¡tc crllsult¿r (ic lnvcntilrio
;lcucrrltl r srrs ncecsirlltlcs

- .\i.¡lt,ntu a lnytnlurio -t' l.icturtt ititt

Itcrrrs sigl ltrs si!:tricrrles ¡r¡¡rqrs. rle

l. Si rlcsc¡ ( o¡¡5¡¡11¡¡ pr)r un lil)o tlc l'rorltteto cs[ccillco cscoia tlc la lista rlc clcr]ll:¡rtr)\
cl I i¡ro rlc l'nrtluclo tlcscutlo v tlc trt clic :l

.1. Si rle.err lr;tccr lit consullit tlc ílcnts solr¡lcnlc ltr¡ttcllos r¡ttc ticrrcrr stock cll lrrrticrlt
Ir:rl,ilitc llr c:ri:r tlc l(trn con Stoch

.1. Si tlrscir ( o¡lsttltar ¡ror cl ('r'rtligo tlcl llc¡¡¡. ¡ror líttcit. nlilrcl o
secci,in en ¡rirrticLrllr ¡ror str uhicacitin o tlcscli¡rcitin rlcl itcru.
irrgrcsc cl ( ridigo rlcl itcrrr. la lirtcir. rnarcr o scccitin. o
ul,ic;rcirir¡ o rlcscri¡rcirirt. si rro sc ilrgrcsa cl ctitligo la ct¡nsttlta sc rclrlizlrrii (lc l(i(l(r\
Ios ilcllrs cl¡silicatlos por lu opcitirr cscogitltr.

llrrrcsr: cl crltligtr tlc l;r lxrtlcg¡ tlo¡ltlc sc cnct¡cnllir ingrcsltlo cl itcnr a brrsc¡r

Ie.

(r. l)c clic cn cl llrló¡r
( rrr¡rrrll¡r rlc llcnrs.

tlc ( onsultar tlc lrr txrrnr tlc llernnric¡rt¡s rlc lir l'¡ntlrlllr rlc

7. Si tlcsca Sulir tlc un clie en botti¡r dc ll nrisnur lrlrnr tlc lrcrnrnrienlrrs

8. tr¡la r cz rcllizadi¡ la consr¡lta ¿lparcccr¿in los itcrns cn la partc inli'rior tlc lir parrtallu
l¡rl conto sc rc ¿t cr,¡ttint¡rtciri¡t:

f:igr¡r¡ lfI.5 ( o¡rsr¡llas (lc lnvcnl¡r¡o ll(llls l)rc\clll¡r(los |o¡ l¡r cr¡rsrrlt:r

9. l:sc()iu cl itclrr quc dcsca consrrltar su prcci(). p0r¿l cstu ltay 2 rrrarrcrirs rlc llaecrlrr:

\lcrliirntc las tcclls dc rlcsplazarn icrrto uhitlr¡csc sohlc cl itc¡rr tlcscatk, ) prc\i()nc
ll ttcla <l'lN'I'l.ll>
Sclcceionc cl ite¡rt tlcsc¿rrkr cort cl r¡l()usc dc tkrhlc clic.

á

-$l

H^ñI¡lt0
atnnr,s rnrr! r'al0 r ll
0ttÁatl^lar'll ru t I
I1^lO I'f ¡^_r r,,l^l¡l' r.
I l^l¡r t'l lr-:1nl ('l[¡ !(ir

rRo I ( ()tl ('nituli ltl - l\igim .l l:.\' I'( ) I

l. Si tlcsca haccr la const¡lta dc ílcnls de un dctcnrt irt¿rtltl pcriotlo tlc lic¡¡rpo cn rlrrc
ittgtcsarott a bollcg¡¡ cscoia o lrrrbilite la clit tlc I't¡r t,'tch¡ dc lrtIrcsr). f t "",-;;-
sclui(l() il csto sc ll:rtrilitaran las cirjas dc tcxto ¡ritril qr¡c ingrcsc lirs l:cchus rlcl

|cr irrrl. tle ticrrr¡',. t:rl c.rto sc .l*cstla o c.trli.r¡trcii,r: 14.""" @l
l¡..i",r",r l.!,. ..".r I

I

l¡
I

)

t ltqlol lfl^vo9 r' f ]G7 lo lo f f
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,lltnuul tlt l'ttturio ,\islt'tttu tlt lnrcnturitt I Iitt.tttrttitin

I0.t.2 ( ()\ Il{ol.l)t.l l,l{()l)t'( l()s

l:sta oPcirilr pcnll¡lc e(lnsullar \'()htcr)cr rcportcs dc'
o l.os Ilcr¡rs tlc l\la¡or l' illc¡ror l)crrranda.
o l.rrs Stock l\l¿ixilllo ¡ Nlirrirrro dc los ltcl¡rs
o l-rrs ltcr¡s quc so cncr.lcntli¡n sotrrc sr.r stock o baio str stock

('¡tli¡ rr:¡rrrrtc clasilicarlo ¡xrr l.inca. lvllrca o Scccir'rrr dcl I'rotluettl r' ¡ror ll lltrtlcllr
dc sc atlu.

l().l.l.l .\hl ir ( r¡nsult¿t tlc Inrcnl:trio - ( ont¡'r¡l rlc l'rorluctos.

l'¡nr t'iccrrlar llr opcitin tlc lrlrcrrta¡'io - ('()nlr()l tlc l'r'otlrrctos lo llirr¡ tlc l;r sigrricrrtc
lllir e¡ il

l. Selccciore <('onsull:ts/l{c¡)r}rtcs> cn cl l\lr:r¡ir clc ( )¡rcitrrtcs t[rtttlo clic.

2. llirhicrrtl,r e'iccutirdo cl ¡rlso I se lc l)rcscntilriirt :rlgur¿ls o¡rciottcs tlc la curil clcgini
<lnr rn f :¡ rio>,

.\ eontinuacitin sc lü l)rcscntan \irrias ollcioncs rlc l¡s cualcs clcuirii <(]rnlrol rlt'
l'rorlr¡r(os> riando clic \' prcscntar:i lir ¡l:rrrtlllt rlcsclrla.

f igrl,r lll.7 l' rl ll¡ dr lr¡\(rl¡r'i(, ( orrlrt,l rlc I'rorlLrclo,,

l(1.1.2-2 ( orrsult:r tle lnrent:rrio - ( ont¡rrl tk I'rudrrctos,

l'¡lr realizur u¡tíl c\celcrrte c()rslrll¿r tlc Invrnllrio ('or¡lrol rlc
sigrricnlcs lrasos. tlc tcucrtk¡ a stts nccesirlatlcs.

I)torlLtetos siglr lor

l. Si tlcscr ('t¡nsultlr ¡rrrr unabodcgacn particulÍu irrg.rcsc cl C'titliElo tlc lu llotlcgrr. si

no sc irrlrcsu la bodega. la corrsultr st: rcalizrrr¿i tlc totlits lits botk'gas c:tislcrtlts (lL' lir

cl¡¡ l)rcsa.

l. Si rlcscrr ( onsultar ¡rtr urrr lirrca. nritrcil (t sccci(in cn l)irrtieullrr itrgrcsc cl ( t'rtli[o tlt
l¡ lirrcr. nrirrcu o scccirirr. si rro sc ingrcsa cl ct'rtligo lir colrsultrr sc rcillir/ilrii rlc t,rllrs
lls lí¡rc¡s. nrilrcas o sccc¡olrcs cxistct¡tcs tle los ¡rtotlttc(os l; tfr. l. l4rc¡ l. sa<ío.l

6 h.q,,d;ñsqó1F¡
f^ ltarú do rnanq dcrn¡ia
C trrt.do dc 3l*k m¿xnb
(. [rt.do d. rfod íúúD
a ltcn6 roh. d írórhE
f. ¡t?mr robr. d fiúúb

éil !u
Ffu tt rór Sr¡e(r¡on por

t¡ra r f-
8od.9r [-

6 LiE. f rib(. l. sk«im

Ptü¡|tó dG ¡w.l*rb EI

rR()l ( t)rl ( tt,ít,tlo l(l - l\i¡¡int 5 L.\ l'( ) I
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.llttttttl tlt I ttttritt ,\ i tt L, ttttt I t' I n yc n I t r i ¡ ¡ I l uúttntt ititt

tlc lnrprinrir rlc lu hln':r rlc llcr¡¡r¡¡icnl:rs rlc lir l'lurtlrllrr Llcl

Irreuo ur¡1rgg¡¡i cl ( ritcrio tlcl l{c¡rortc (lc lrs ()l)cioncs (luc
\e r:rcut:nlr:ur irl latkr izqtrieltlo tlc la ¡r:trttalla tlc ( rrrrlnrl tlc
l'rorlrrctos.

r; h.6t Ólh!,d J.6r¡.
I lr.dd.,É,r !,. . rrr
a lÉtrl-¡. o(L ó!.^
r lárrbú. ndr ñ.--,
a ¡ls r{§'..lnl.ñ
f ¡t@ rot . r¡ ñ¡ftJ

llc clic cn "l lt,,r,i,, l-á-il
( (rrrl¡rrl rlr' I'rrxlrr( l{)\

5. Si rlcsc:r Srlir rlc urt clic cll hottin _s.l tlc la It:ist¡lit brtrtit tlc ltcrr¡nricnl¡rs

Si crcoliri el crilcrio tlcl lc¡rortc ltr:¡ns rlr: I\la,tr¡r l)t¡nlrntll ;r¡rrr¡¡¡¡;i

l'itr¡r¡ ll).8 l'¡ntirll¡ dc ( onsultos (lc ( ot¡lrol dc l)roJrrctos - ltcln lrl ror l)r'¡lanr.l¡

(r. Si tlcsc¡ irl¡rrirnir en papcl cl [cportc tlc urr clic crr cl l)ot(in
pantrlLr (le arrihi¡.

il
=.j

lc inrpriruir tlc llr

Si cser,sii, cl critcrio rlcl rc¡rortc ltcrns tlc ñlrnor l)rnurntlu a¡r:rrcccr:r

a t.t .t & ltr. dc l*rw O.rñ¡rd¡ IBE,l,l 'l)l.lElelF",1. I Tn¡{6 ltú¡

Itr.

:l

l-itrrlr lll.9 I'¡nt;rll¡ tlc ( ottsultls dr ( (r¡rlrol (le l'r(,rluclos llc¡rt l\1t'r¡r¡r l)crr,r¡rrl.r

'1,: l.l el(r,l I,'.. ]
Iir'

,l.l
a aaf.fr & nñ d! tr.tü ¡áialda IBE

I'R( )l ( t)rl ( úl,ítulo lll - l\igint 6
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.llunutl lt L.tttut io .§ islt'ltt lt, lttrL'nltrio y litttunttititt

l(,.1..1 ( ()\ll,l{,\s

list¿r trlrcirin ¡rcnttite cottsttlt¿tr \' ()htcncr rc¡rollcs ric l;rs ortlc¡¡cs rlc corrr¡rnrs:t lr'.
[rror ccrlrtcs (n url rango tlr: lccllirs.

l0,l..l.l Ahrir Consull¿¡ rlc lnvenlrrio - Courpras.

Itara c'icctrtirl la opcirin dc lrrtcnlario - ('orrrpras lo lrarii rlc la sigtricntc rrlrrrcr:r:

l. Sclcccion!' <( onsu ltus/llr¡)or(cs> cn cl I\lcnir tlc ( )¡reiorrcs ri;rnrlo clic.

2. Il;rhicntlo eiccLt{ado cl ¡raso I sc lc ¡rrcsentariin ll!.un¿ls opcioncs tlc ll cutil clcsir:i
<lnr crrlltrio>.

.i. ,\ colrlinrracirirr sc lc prcscntan r':rrias opcioncs tlc l¿rs cu¿rlcs clc¡lini <('ontpr':rs>
tlalttltr clic't prcsentarlt la ¡rarltalla tlcscada.

Iigur¡ ll).10 l'antall¡ rlc ( onstrlt¡rs lnrcrrl rio (orrrpras

10.1..1.2 ('orrsulta dc lnlenltrio - (irnrpras.

l'ara rcalizar r¡nar cxcclc¡lte consulta tle lnvcntario -- ('(lnrl)r'¿rs sigt los sir.ttricrrtus l)irs()s.
dc acucrtlo lr sLrs nccesitlltles.

l. Si tlcsca ('onsultar las corrrpras hcclras a una b()dcgx cr¡ purlicular ingrcsc cl ( r'rtliur''

dq l¿r lI'(lcga. si lro sc ingrcsa la llxlcga. lt cor¡sultr sc rcxl¡./xrii rlc totl¡s lrs
hotlculs c\islcntcs tlc lu cnrprcsa.

L Si tlcstlr ( rrrrsultar las corrtpras llcclras a rtn provcctlot. irrgrcsc el ('ír1li91r 1k'¡

l¡ror cctkrr si rto sc irrgrcsa cl ct'rtligo la cottsttltit sc lrilr¿i ¡)or lrttlas lus c()nrl)rils
Itcclt¡s it lrrtkrs ltrs prtrr cctktr.

-'1. Si dcscir (-orrstrll¡r llrs corrrpras llecllas crr ur¡ dctcr¡nirla(l() pcriotlo tlc licrrr¡ro inurc:c
lir I ccha I )cstlc v la l'ccha I litsta tlontlc sc harii la consulta cn fi)rnlilt() tk|'nrrn,'iririrlr.

' Rango dc fe(hár
Fec. qerdc r

el_!Ll

Fe(. E¡rt¡

--l

l
F.c. Q?sd. I

I

D¿to¡ Geneaólet

Rdngo dc Fcchat

8ode9. I

Cdrriftr dr Eon!.ó E

PROI ( t)11 (itpittrlo ll) - l\igitrr 7 L.\ t'( , t
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t
ln Fñ.E.rn: ln -



,ll t tt utl tl¿'l'sutrio

4. l)c clic cr¡ cl lkrttitt
( ort r ¡rlas

ÉJ,] tle lrrrprirrrir tlc la l¡urrrr tlc llcr¡'irruicrrtirs rlu lir l'irrrtirll:r rlc

5. Si tlcscl S:rlir tlc un clic crt botrin !] tlc lir nris¡uu b¡r'rl tlc lrclrtrnir:rrl:rs

f:igrrIrr l(,.1I I'¡¡rl¡ll¡ t[ (-r¡rrsr¡ll¡s l¡tre¡rt;rrio ( ortrl¡r¡s

(r. Si tlcsc¡ irrrPrirr¡ir ctt ¡rapcl cl rcportc th: urt clic cn cl botrin
parrt:rllu rlc arriha.

él rlc irrrprirrrir rlc llr

tlf l.lelLqll;---l

rk.

.l,l

:l

a ¡t¡mlt E «l!?¡¡t IEE

l, R()l ( o.v ('upírulr l0 - Pi¡¡itru I It.\ l'( ) I

,\i\I(,, t tIt Ittt'L'nttritt t' I:¡ttlttutt i¡itt
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llutttttl tlc I ¡tttritt .\ i \t ( t,ttt tl t I tt t't' tt t t ri, t I l i t l u nt t i,', t t

t{).t.J t)t..\ ()l.ti( l()\1..s

lista ol¡ciirrr pcnnitc prcscntrr ol¡tcncr cl rcp()rtc rlc lrrs litc(unts. nolirs (lü \únlir (l
('orrrpras t¡rrc sc han dcvuclto.

10.1.{.1 ,\hrir ('onsulla dc lrrvcnti¡rio - l)cvolt¡cir¡ttcs.

l)ar:r cicerrlrrr la o¡rciírrt r.lc lltretrl;trio - l)cvolucioncs lu lurni rlc la sigttictttc ttutttcr:t

|. Sclcceit,nc <( onrultus/llc¡rrrrlrs> cn cl lvlcnir tlc ( )¡re iorrcs tiarrL: elie.

2. llrrl'icntlo r.'iccututhr cl ¡raso I sc lc ¡)rcscntilriirt rlgrrrurs o¡rcirrrrcs tlc lrr erril clc::irlr
<lrrr e lrlario-,.

,\ contirrLr:rciril sc lc l)rcscr)(i¡rr vitriirs oPciottcs tlc l¡rs cu¡lcs clcuit rt

<l)rr olucioncs> tl¡¡rtlo clic y prcscntarir la ¡lrntalll rlcscatla.

Figuru ll),1 2 l'l,rlallir dc C(n¡solli¡s lttvcnl¡r irr l)cvt:lucioncs

I0. l.{.2 Consulta de I nvcnt¡¡rio - Dcvoluciorres,

l'ara rcirlizur una c\cclcnlc c()lrsulta dc Invont¿lrio - l)cvt¡lueio¡rcs si¡la los sigrricntcs
pils()s. (le ¿rctrc¡ tlo a srts ¡¡cccsidadcs.

l. Iscrrilr cl tipo tlc l\ftrrirtticnlo |ilr;t rcalilitr lit cot¡sullu dc tlcrolttriritt tlc Ia listlr tlc
clcllcl¡t()s l tle urr

tlc Ycnlll (r

clic (cstÍls ¡rtrcdcrr scr liactrrrxs. Nol.ls
( ollrPri¡s ).

l. Si tlc:tir lrirccr ll consrrltlr tlc tlcrolttcirrttcs rlc trr rlclclntir:tLkr pctiorkr tlc ticnl¡t¡ crt
(luc s!'el¡ctu¿rr()lr csctrj:t o l¡thilitc l¿r o¡rcit'rtt dc l'or l"cth¡r scuttitlrt a c:lr r

st'lurl'ilitirran las c¡ias (lc tcxt() pirir (luc ingrcsc lirs l:cclr¿ts rlcl pcriorlo tlc tictnlxr
llrl coIlo sc n]ucslra it c¡lt¡tittt¡¡c¡o ¡* u.a. ' 1,,¡ñ

-1. Si rlesclr lr:rccr lir consultl tlc tlcrolrrcioncs n()r su nttntr,'lo tlc tlcrolttcirin ü\c('tir lil

.l- lnt:¡csc el ctitlilto rle lit llotlcg:r

o|t('iarn (lr l'o r Núntcro.

fffi ..( t!'r¡, Iiril---'.rx

l¡;, r.l -¡

.JJ !U

li---

Dñ'Úr¡s 6Eirrü4,/Y! a

ItR()l(otl (rrpitrtlt l0 - l\ii¡itrrr ') It.\ l'( )l

I



,llu n uu I tlt ( ¡tttrio
-,5i¡lL'tt¡u 

lt Inratttnrio y l:tLluntcititt

5. I:scoiit cl csl:ttkr rlc la tlcrolucitin \¿l scir si sc lrizo una tlcrolttcirirt lolll. Plrreill o

runl';r.. l;r:. tlrrolttcirrrcs cl¡clua(lils. tlc lit listl tlc clcnrerrtos Slulr¡s

6. l)c tlic cn cl llotrin el tlc lrrr¡rrirrrir tlc la h:r'ra tlc llcrrarttic¡rt¿rs rlc lir l'iultlllrr tlc
( o¡¡s1¡l¡ , rlc l)cr ol UCt()ncs

7. Si tlcsc;r S¿rlir rlc ull clic crr lxrtrilr tlc la ruisnllr lr;rlra tlc llcrr¡rtlicrrl¡s

tigura l{}.lJ I)iurtilll¡ (lc ( (nlsult¡s l¡rrcrrt¡¡io l)crt¡lrrcio¡rcs

ll. Si tlcsca iru¡rrinrir cr¡ lrapcl cl rcp()rtc dc un clic cn cl trot()n
pirrrtal lir tlc irrriba.

ei Llc irrrprirrrir rlc lir

_$l

It{.

'rl.l

I

, I, | "-l ol¡,ll'. :l

PR( )t ( ( ).ll ('¡tlritulo lo - l»igiut lll I .\ l'( )l

ia r¡.ór¡rú.t.r-.6ba.d.r.a. aE



.lluttuul t: I t utrio Si.¡ttmt tl¿ lttvL'ttltrit¡ t' l)tt'lttnrcit)tt

I (1. I r.5 lt.\ l{ I) l'. \

Iislu o¡cirin ¡rcrrnitc prcscntar cl cridigo dcl prorlucto con su lcspcctiva dcsclipeirirr crr cl
Krirdcr.

10.1.5.1 Abrir Consultu dc lnve nl:rrio - K¿inlcr.

l'ara r'icctrtur llr rr¡rcj(¡¡¡ tlc lrrrcnlario - Kiirrlcx lo lrrii tlc la sigrricrrlc rulncr;r

l . Sclcrcir,¡rc <( onsult:rs/llc¡)()rtrs> cn cl lvlc¡rir tlc ( )¡rciorrcs rllrrt[r clic.

2. llul.iclrrlo rir'cull(lo cl ¡rirso I sc lc ¡rrcscrrtlnin írlBunas o¡rciorrcs tic la cL¡;il clr:uirii
<lnt rn t:r rir>-

-i. r\ contint¡acirin se lc l)rcscntan varils opcioncs dc l:rs ctralcs clcgirii <Krirrlcr>
tla¡ltlo clic ) prcscntaríi la pantalla dcscatla.

l'¡gulr l(l.lJ l)irrt¡llll üctonsullos lrrrcntirrio K¡illcr

10.1.5.2 ( onsr¡lt¿r clc lnrcnlurio - Klirdex.

I'ara rt'ulizirr una c\cclcntc corrstrlta dc lrtvcnliuio K:rrtlcx siga krs sigrricrrtcs pasos. tlc
¡ct¡crtlo a sus ncccsitlatlcs.

l. Si tlcsca ('t¡¡rsultar cl Kartlcx tlc u¡r l'rotlrrcto ([rc sc cncr.lcn(ra cn unil lrorlcglr cn
piulicr¡l¿rr insrcsc cl ('ridigo dc la lltxlcga. si no sc irrgrcsa la borlcga, lu consr¡lt¿r sc
rclli/ilrii tlc (otlrrs las hotlcgas cxistcntcs (lc lil cr'nl)rcsíI.

l. Si tlcscl ('onsultar cl K¿rrtlcr tlc un l'rotluckr cn ptrticular . ingrcsc cl ('ttligo th:l
l'rt,rlrrclt' ,, Itcru si rro sc irrgrcsa cl ctitligo la corrsrtlta sc llnrii lx)r lotlrrs los llorr.
t¡trc l:r crrr¡rr csa rtrancia.

,i. Sr dcsca ('o¡lsultar cl Kardcx tlc un articulo cn purticullr crr un rlclc¡ nl irr¡rrlo pcrit'tlo
rlc ticrrr¡ro irrgrcsc ll liccha [)esde v l¿r licclra ll¡sta rlondc sc l]rrri¡ lit consultir crr

lirrnlrlo tld'nr¡n,/aaaa..

i 17 [,&;]¡rb¡ i;r,.1
re¡h¡

Qt¡do: ln r'-r- 
-l

gJ IU
Dalo,
a"d.e., [-
liür-rto I f-

P 3rll,.últr,¿.o. E

rR()l ( ().v ('olritulo l0 - l'i¡¡irtt I I l:.\ l'( ) I



,lIon trul tlt l ¡tturio .\'i\t.,t,r tl( I r.'tttdritt I I ttttttrttititt

{. l)c clic cr) el llot(in
Rlrrrlcr.

el rlc ltttprirrtir tlc lu lrlrm tlc l lc¡'nrt¡r icrrllrs tlc lir l':rntlllrr Llt'

Si tlcsca Sirlir dL' un clic ctt hotr'rt rlc la rrrisnl¡ hlrr¡'lr tlc lrc¡'rarnicntls

l'igrrrx lll.l5 I'irrtirll¡r (lc ( on\lrltir\ lr\crllrio Kiurlr\

6. Si tlcsclr irnprirnir crr pr¡lcl cl rcporlc tlc un clic crr cl ht¡tirr
prrn lrr lIir tlc lrribu.

él ,.lc inrltrin r ir tlc lrr

U

_i.l

Inr

l-l
¡!¡E

P R( )l (',O.rl ('tt¡itrtlo Ill - l'úgittr l1 l..t l'( )l
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,llu tt ur I t l'.ttttrio Sitlt'n,¿ lt lut't'ntnrio I littttrt< ititt

I (1.2 ('O \S tl 1.1-AS/l{ I! I'O l{'l'¡iS - l'-A(l'l't I ltr\(l I ON

Iislrt o¡rcititt tlc lracturacitin ticnc ct¡¡rro obictir,o corrsL¡ltlrr 1'ohtcncr rcn()rtcs (l!'l(rri(rs
Irrs nrrrr inricntrrs tlc sirlitla tlc los ¡rroductos tlc la ettr¡,lrcsa hucirr st¡s clicntcs ¡ror lrrcrlitr
r.lc llts r ut¡llts.

(oñrü¿J/¿.po.l!r eá.u¡.tro,

EtrEtril
tigorx lll.l(¡ l\lcrrir ( orrsr¡lt¡rs llc¡x,r tr',i - Iircturircioll

('r,rrrt;r Llc lirs ( onsrrltas r l{cportcstlc: los i\lor irrricrrtos rlc Vcrttrrs. lls I ltilitliulcs rlc k''
Ir(r(lrrrlo\. llrs cLt:tlcs srrrr cr¡rliclrtlas Íl cot¡tinuilci(itl:

lll.2.l trl()\'llll[li'l () I)l] \'1,.\'1.\S

1151¡¡ ¡'¡!irirr Pcnlrilc consllllirr l oblclrcr rcporles (lc los r¡lovinliclllos tlc Vc¡llirs tlc lr'.
l'nrtlrre los (lrilcluras o Notas dc \/cnla) ¡a sci¡ clilsilic:irr(lolos po¡ ( l¡¡¡11'. lrr(r\cc(l()r r¡

Itcnl crr rll rlctcrnrinado pcríodrr rlc l'r'elras.

¡\tlenris lc pcrrrrite vcr at¡rrcllas vcrrtas lrccll¿rs ¿rl contir(l()- il cr('(lit(¡. il(lucllirs (lue lliur
sitlo:¡rt¡lltlirs o dclt¡cllas. tlc t¡rta lon¡t:t visttirl l{csuntitl¡t. cs tlccir nl(,slllr nr(rntirs
tolitlcs u rlc lir¡'nr¡t I)ctirlll.

l().1.1. L\lrrir' ( onsult:r rlc l,'ac(ur:¡cirirt - i\lr¡r'irrricnlo tlc Vrnlr¡r.

l'arir cicctrtrrr la o¡rciort rlc lraclttraciti¡t - l\lor inricntos tlc \¡cttlts lrr lutni tlc llr sigtricrrtr
ti lttil:

I . Sclccciorrc <('onsu ltas/llr¡ro rlcs> c!'l cl l\{crril tlc ( )pciorrcs tl¡rrtlo clic.

2. Illlricrrrlo c¡cculil(lo cl pilso I sc lc prcsclrtírríirl illgunas opciortcs tlc la cruil clcgini
< l;itcl u r:rcir'l¡t>.

.i. .\ eonlirruacirirt sg ls p¡s5g¡11rn dos opcioncs rlc las ct¡itlcs clcgiri <l\lor inricnlos rlc
Itnt:r> rlanrlrr clic ¡ prcscrrtarii la pantalllr tlssL'¿rrla.

YITG )

rR( ) l( ()rl ('u¡irulo l0 - Prigiur l.l l:.\ l'( ) l.



.l I tn uul lt I t ttt rio :;i.\lt'trn ( I nrcnttrio I ' l:ut lttn¡t iti tt

l'iIrrr l0.¡7 I'irrl lli¡ rlc C(,0\r¡llil\ l¡r(lur ci(itl l\lo\'¡nricnt(ts (lc Vcr!t¡s

I l).2.1,2 ( orrsr¡ltl tlc Ii:¡ctur:rcirir¡ - Nlurinrirrrtus dc Yr¡rtir

l':rnr rc¿lizllr ulllr clcclcntc cottsttlti¡ tlc lia¡;lt¡r'lrci(rn
sir.rrric¡tlcr Ilrsos. rle lrerrertlr lr st¡s ttcccsitllrrlcs.

i\lovirlricttto tlc Vcnlls siuir lt,s

Si tlcscir (i)r):iult¿rr l¿rs Vcntirs hcchas ir r.rr clicntc cn ¡trlticrrllrr. l:rs lcntus qus lli./('
t¡r¡ rsntlctlrrr cn parlicttlrtr. o l¡rs rcnlits (lc un Itr()(luct() csIccillc() cscrria rlc lrrr
onciolrcs la t¡Lrc rrcccsiluni e irrgrcsc cl critligo corrcsporrtlicntc. si rro slrlrc cl critliSo.

J'ructle Jrrcsior¡ar la tccl¿ <l'5> ¡'cnscgtrida a¡rirrecclii la rcntlnl tlc ¡r'urlu, scgrrr ltt
rct¡Ltcritkr- l tletttiis si nt¡ sc ingrcs:r cl ctidigo. la cortsulta sc t'r:rli¿ani cr) lirnrlr
rcncrll (lcpcndicntkr tlcl critcrio tlc l¡ co¡rstrlta.

l. Si dcsea solur¡tcrrtc c()nsult r Ii¿clr¡ras. Not:rs tlc Vcltls o Anrb:rs l l¡ r'cz csct¡ilr tlc
la listl tlc clcnrcntos cl I'ipo tlcl Nlovinricrrto.

l. Si tlcsca ('or¡sultar por rtrta bodcgit on particular irrgrcsc cl Ctitligo tlc la llxlcga. si

¡lo sc inurcsi¡ la botlcga. la consulta se rcalizará dc totlas las lrotlcgas c\istcntcs (k'lir
cllll)l csa.

.1. Si tlcsca ( orrsultar s()lo a(ltrc¡los n¡olinliqntos dc Vqrt(as hechas al contirtkr. cri'rlittr
o ¡lu[',:rs. cnt()nccs cscoia Iit opcitirt quc tttas sc iteolllodc it stts ttccgsitltrdcs rlr
ctrltsult¡.

Si rlesrir ( orrsr¡ltar los ruor iruicntos tlc Vc¡rtas rcalizirtlos cn rtrr tlctcr¡lriniukr ¡rrriotkr
tlc licnr|o irrgresc la lrcchlr l)cstlc ¡ la l;ccha llastrt tkr¡rtlc sc h¡rii la consrrltu cn

Iol'nr¡ttr tlri lnnt'¿llito.

6. Si rlesca ('ortsttltar strlo atlttcllos nlovinlicrlt()s rlc Vcrttas h¡ttt sirlo tlcrucltr,s.
rrlulil(los (l sc cncuentran solanlcntc ircti\'os. cntolccs csco.iil lit tr¡rcititt r¡ttc rttits rc
i¡ct,r)lrrrlc r sus ncccsid¿rdcs dc consullir.

ro.m.& (: tút¡ido f- Ttl¡r
P¡yto I (. Crcdto

€l§l

l'n

I

ly.r-l

É.(. !l¿*r r

a lod.,

6 Ch.¡c

Ro.{o d! f..h.. / trt.do
¡*.0",,r, fi7-
Erl¿da d. 6 A.trv¡
f&t,/l\la. a O.]r-Etrj

la C'ctá¡r¡

tolríi. dr;Gtr!.t ll

P Rl) I ( t)rl ('utitull l0 - l\igino l1 l:.\' l'( ) I



lltntttl tlr I s tt t ritt .§l rr¿lln lt lnvcnluúo -t' l'ir'l ro. ití,t

rlc lrrrpritttir (lc lir l)irna rlc llcrr;tnlicntirs tlc lir l'lrtllll tlc7. l)§ tlic srt cl llrt¡in
\ lrrr ilricrttos dc Vc tl its

l,l. Si tlc.tl Srrlir rlc trn e lic clr lrolilt U tle l¿ nrisr¡llr h¿rrnr tlc hcrrarricntirs

o Si cse,rriir Prrr clicntc tlet¿rlllLlo

F¡g¡¡rx ll).18 I'irnt¡ll¡(lc('onsultlsdcMo\¡rlicrlosdcV(llt¡s'. ltrr(lic¡rtc l)cl¡rll¡rl0

Si csct,uiti por clicrrtc rcsurnid()

f igl¡rx lll.l{) f)¡Ill¡llir úc ( onsr¡lt¡s rtc l\frrr ir¡icntor clc Vcrrlas I\)r ( licntc llc.r¡||titlrr

(). Si tlcscu inrprirnir cn pxp!'l cl rcp()rtc dc un clic cn cl l)()l(ir)
pilnlill lir (lu arrihil.

lc irrr¡rrirrrir tlc llr

¡ l r l .l &lúl l;;t I t¡t41 rút,t.l

¡.'.ni ¿t t¡c! r xr.r &

lit..

a t trlt & lrtú.. , ¡¡¿t & táa. !o. tttlt Oda.da

.l(l ' l' | .l §l(!l l*,-l

rk..

a t r..l. a. r-hr.r r rl..s d.ltrt. r.. tLír. r.n¡.rü ¡

.rl

PRt) I (-O.v ('rpirulo l0 - l'iginu l5 LSI'()l_

I
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10.2.: t" l. ),\t)t!s

['Jsta opcirin l)cnnilc cor)sullil¡ \' ohte¡rcl rcp()rtcs (lc las Utilitlatlcs tlc Vcrrtirs cn ulrir ()

torlrrs lrrs lrotlsu¡l rlc la crrr¡rrcsir scan e()nsr¡lt¿rdos ¡ror l-írrca. N'larcu. Scecii¡rr er¡ rrrr

rlclcrntinrttl,r l.clir xkr dc lcelrits.

ll).2.2.1 ,\hrir ( orrsulfrr dr l'i¡ct u r:r cir'rn - lltilirl¡¡rlcs.

l'urrr r.'icculirr la oPcitin rlc li;rcttu'¿¡cirilr l ltilidadcs lo lr¡rll'r tlc la sigrrictrtc llll tc¡ it

l. Sclcecirrllc <( 'onsu lt rts/ltr¡r(, rlcs> cn cl l\lcn[r rlc ()¡rciorrcs tluntlo clic

2. Illrhiclrr.lo r.'lcculatlo cl ¡raso I :se lc prcscntar¿in algt¡n¿rs opcioncs tlc la cu¿'rl clc[irir
<Fl¡clu r¡rción>.

.j. ..\ eorrtintracirin sc lc Prcscntan d()s opcioncs tlc llrs cualcs clcgir;r <trlilirl:rtlcs>
tllurLlo clie r prcscrtt:trii la ¡rarrtalla dcsc¿ttllt.

f igurfl ¡11.2(l l'¡nlall¡ dc ( (,rsullirs I:¡rlurilri(ir tllil¡(l dc\

I11.2.2.1 ( onsul(a t-lc liuclurucirin - [rtili(ln(l(.s

l'arl rc¡lizar ur)il cxcclcntc const¡lta dc lracturacirirr
pasos. tlt letrcrtltr a sus.lrcccsirlittlcs.

t ltilidatlcs sig¡ los siuuicr)lr\

Si tlcsct ('onsultar las [.,tilitlatlcs cn Vcnlas dc un ¡rroducto clasilicadas prrr l.inc¡.
\lru'cl rr Scccitin csctrja la o¡rcitirt (luc lnas sc ¿tcolr¡odc a sus ncccsi(lir(lcs (lr
ctrrsttlt:r.

l. Si tlcscir sollrnrc¡rtc corrsult r utilitliulcs tlctallarlos ¡ror lracttras. Notlrs tlc Vcnlus t,
,\llll¡rs cscoia la o¡rcitirt (luc nlas se actrllorlc a sus tlcccsidadcs (lc c()ltstllto.

l. Si tlesca ( orrsultar las utilidades por un¿¡ bodcga cr¡ particulnr irtgrcsc el ( tirliqo tlc
la llotlcgn. si no se irrgrcsa la botlcga. la consultu sc rcaliálril dc totlas l¡5 lxrllcgas
c\ istr.'ntcs tlc la etnprcsa,

€l-[]
l_ ¡Jrqlrla

Fcc, tl.rt¿: I I I

i

l

fc(. Pasd¿ |

Dátos Gcn.ral?t

Rañgo de fc(har

Corrroltar rr.rr ---6 L¡1..

l_ t¡üc¿
(. S.cc'oh

Det¿llr.lo por

l- llot¿r dá vürt.
(- Fñtúa
(¡ A¡nb¡t

O.¿"qo f-

¿P tt*rdo da üridrd:r E

l,R() I ( ()tI (irpírulo l0 - l\igim l6 1,.\ l'O I

I



lltnnul it ( ¡ uurio ,\i.\t.'trt c I nvtntu rio l'l:tttunttiritt

.1. Si tlcsca ( onsultrtr l¡ts utilirl:ttlcs cn Vcntxs tc¿rli¿rrrlrrs cn t¡tt tlctct tttirtirtkr Irclirrtlrr tlt
licrn¡ro irrgrcsc la ltcelr¿ l)cstlc y lt l;ccln llrslir tltrrrrlc sc lrirrir lr¡ eorrstrllir crr

li rrttlltto qllli'¡¡¡ ¡¡¡/¿¡¡x.

5. l)c clic cn el llolón
I lt ilirl¡rlcs.

Él rlc ltu¡rrinrir rlc la lxu'nt rlc I lcr ranticnlits tlc lu l'irnllllr tle

,l ( 
I ) l) | .l ElelF¿ I

(, Si Llcscrr Srrlir rle rrn clie cn lx'trirr sl rlc la ruisnr:r blrrra tlc Ircrranlicntas

Si cscr ru iri por I-írrcrr

lor.¡7 lmi

rh..,
¡.ro,r. ¡! orrli¿i.r a. l-i!.¡ ¿.¡¡tltil{ ,,, f..r!t.r r ranr.r a. 1,.r.

!igrrr lll.2l I'i¡rti¡llr(le(o¡rsrltilsdc lltilitlirrlcs l\)r l.¡nci¡\

7, Si tlcsc:r irttprirrrir crr papcl cl rcporlc tlc un clic crt cl hotritt
pllnlirlliI (lq urribil.

tlc irnprirrrir rlc ll

a t.t .t. th üfd.der d! tn.. d.td.ü Da trhr.. t ldó & ltnt. EEE

*-.l

PRt) I ( ()rl ('Il,itulo l0 - l\iginu l7 l.\l'ol
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I (1..1 ( ( )NSt I l-'l'/\q/ll l;' P()lf'l'l'.S - lt l'.1'}( )lt'l l!S V,,\ lll()S

lisla rrpciirn dc Ilcportcs Varios tic¡rc corrro olrjc(ivo cr¡rrsrrlt;rr v otrtcncr rclrorlcs lirs
lahlas nlrcstr¡rs qrrc el sistcrr:r rrrarrcil.

Cdrl*ü/8,.!.J.t.t
Invcr*db

Figura lll.2l ¡\lcnrj ( (rrsullas,llcporlcs llsl)('rlcs Vxri()s

10.-1.1 Abrir C¡rnsulla tlc Ilc¡rorlcs Vurius

[)ara t'jccutar la opciritt tlc Rcportcs Vnrios kr hará tlc la si¡ltticntc nriurcnt:

l. Sclcecit'nc <( ionsu ltlts/lLc¡rorlcs> L'n cl I\lcnú tlc ()pciottcs rllntlo elic.

l. Ilirhi,.lltlo r'iccLrtatkr cl ¡rirso I sc lc p,csenlilriirr irlg.rrrras o¡lcioncs rlc la ctriil clcr.:ili
<l{c¡rortcs \':trios> tliurtlo clic !'prcscntitrii la ¡rurrt:rll:r tlcscirdu.

Figu|.lr 10.23 l{rportcs Var rrrs

l().J.2 ('r¡nsr¡lt¿r de lleportcs V:trios

['irtlr rclrlizrrr unlr clcclcrttc cortsttlta r.lc I(c¡tortcs Vittios siga los sitttic¡ttcs l.rlr.ros. ilc
irc rrcr,.lo lr sus nt'ecsitl;trlts.

I l:coirr tlc l;rs o¡rciorrcs tlc ( lasilicireirirr (luc rcp()Ilc tlcscl ittt¡rritttit. lits ol,ri,,n.''
\(rll

o llotlctas
. ( licr)lcs
o ( iutl¡rti
. l.incir
o i\ l¡rcir
. Nir clcs rlc

o Itror cr:tkrrcs
o Sce c irirr
o I Ibicacitirr
o I lnitlrtl tlc lrlctlitla
. \/cn(lcdorcs

PR() I ( ()rt

F.Dortlr Vrbt

O..{k!do 9d I

aa Bod.C. f úr. f
l' C¡ert? l^ Ma(d C

a v.rdc& l'S.<don C

. h_o!Y . 
'¡'d.:r.dl

Ordla.do gú ----- - -i
r. (odoo l^ iEiü. 

i

Ci¡.¡

¡r{tcra -

c¿@ r

§l.s]

6 F;rsi;s

¡P no¡orto vrtor E

I'r tc ir r

('t¡tittlt l0 - l\ígiuu lll l:.\ l't ) I.
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,lltttutl t I ¡utrio .\itlt'ttm t lnrtnltritt I' l'utlttrttitin

2. Si tlcsca un reportc (ic¡lcrirl o lis¡recílico dc cttirlt¡rticra tlc lrts trl¡cioncs iurlcs
rlrcncionatlls Írctivc ll o¡rcirirr r¡trc tlcsca.

l. Si ¡retir a lit o¡rciritt l:s¡rr:¡i¡ic¿, sc tlcbc dc ittgrcsitr cl ctitligo.

.1. l-:tnthir'rt ¡rucrlc ¡rrcsctttar cl rcportc ottlc¡trtkr por cl ctitligo o por cl nonrhre

l)c clic cn el llotrjn
lle¡rrrllcs Varios.

-il de lrrrprirrrir rlc la barra tlc IIcrla¡¡ricr¡tas tlc la l'lurtrlll rlc

(r. Si tlcsca S¡lir rlc un clic en hottilr sl rlc la nrisnur lxr r'¡ dc llcrr¡rrricntls

Si r:scor.:iir url renorlc pur ( licrrtc de lirnrt¿¡ (ictrcral

Figrrra 10.2{ l{epor(cs V¡rios - ( lic¡)tcs (icncral

Si escogiri r¡n rcporte por L'licntc tlc liln¡la l:spccilierr

ñA5

l-igrrra lll.25 l{eprrrlcs Varios - ( licrlc l:\lrccilieo

7, Si rlcsc¿ irrrprinrir cn pirpel cl rcpor-lc tlc urr clic cn cl lxlt(in
pattlirl la tlc arribit.

¡rltgl tlc i¡ rr l'rinrir tlc Ir

rk..

,l,l

:)

, l, l .l ¿9161 l:ñ--!
TEI¡l

rk..

.l.l

:l

' I' lr I Elél |,i I
ME

rR() I ( ( ).rl ('opítulo I0 - Púginr 19 t..\t't)t.
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.lluntttl L'I tnurio

I t. i\ilaNU t,AttANili'Ittos

,\'ittr'ttnt It Ittt't't¡Itrit I l ttturttit¡tt

l:n cslc t¡lcnti eonstil dc lrr o¡¡i1l¡¡ (lc cn)prcsil (lr.rc l)cnlritc nltxlilicur los tlirtos gcncr;rlcs
tlc lu cttt¡rtr:sit. \ secucrrciirs rlc los tlili're¡ltes docrulrenlos t¡trc rrrarrcja cl sistcnrir.

ÍIL',IIIy.,LIlqt
l"igrrr¡ | l.l l\lrnlr I'ir¡illlr(lro\

l'ara ¡cettlcr a l¡s opcio¡tes dcl ntcuit tle lla¡¿'¡lrtetros. cl ttsui¡rio tlcbc ¡rrirncrirrrrcntc
tlcs¡rlcuar cl nrcnir. c()nro sc aprccia crr la ligrrra I L l

lrsrurLlo lucto la teclas tlc tlcsplrzrtnt icttto. ustcd ptrrlrii eolocarsc cn la opcirin rct¡rrcrirllt
v sclcccionul l¡. olra lirrnltr cs dllltlo clic sohrc lir ¡llisnt¿r.

r l.t t \il,til,.s.\

I:sl¡r o¡r¡i1i¡¡ ¡¡1¡q nlt¡cstra los rlatos gcncrirlcs tlc la cnr¡rrcslr. l lrr r r.'¿ l,clnritc
ntotlil'icirrlos. t¿rlcs con¡o ¡lornhrc. tlircccitin. lcli'lirlos tlc lu crrr¡rrcsn. cle. ¿r rlc¡nris lirs
sccrrcnciirs tlc ltrs tlocu¡I¡cntos dc la crrr¡rrcsa.

I l.l.l Ahrir [inrprcsl

I'rrrir ciecrrtal I:r rrpcirirr de Iirnprcsa dc.. kr lrarír dc la sigtricrrtc rrrancrr

L Sclcccitr¡lc <l'ar:inrelros> c¡¡ cl lvlcnú dc ()pciorrcs tl¿r¡tdo clic.

l. lli¡hrcnrlo r'iccr.rtado cl paso I sc le ¡rrcscntariin algurras opcioncs tlc ll culil r;lcuir¡i
<linr¡rrcs:r> tla¡rdo clic )'prcscntarír la ¡rantalla tlescarla.

l-i¡1rrrI I 1.1 I¡¡rtlirllil l:Irl,r(.\ir

Lrr-ft|d..d. t «úÉñr6. Od odl.¡r.

gsl

Ir'- -lp!;tu

!.ú. fi----l
lr
T-r

l'--l
[-t

r,!r';r: [i¡-l

¡it ra

PR()l ( ().11 ('apítulo ll - l'rigiun I l:.\ l'(rl.
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.lltttutl tlt I ¡ ttt rio ,\islt'tttu t I nvanturit¡ 'litdttru(ititl

I 1.1.2 \lorlific:rr d:ltos l')tttprcsa

Ir¡r¡t rcz prcscntado los tlittos ¡rodrii tttodificitr los tl¡tos gcrtcnrlcs r.lc llr cnrlrrcsrr. .i
:rsi lr, ¡q¡¡1¡i¡¡('. atlcnriis ¡rorltá nrodilic¡r l¡s sccrrclrei¡s tlc los tlocr¡nrcnlos (luc llur
Itr r ll¿n tcrtitlo nlovinticltto.

l. Si se lriur rcrrlizlrlo cilnrl)i()s y tlcsca grirlxrrlos tlc clic crr cl lrottirr
tle lrcrnrr:ricrrt:rs rle lr p:utlitlla rlc linrprcsn.

l. l:l sistcnra ¡rlcscr:tarii el sigrricrrtc rrrcrtsaic

-1. l)c clie cn cl lrottirr tr
f igurrr I l.J l\lcrtr¡ric tlc lrrlo¡¡r¡cirirt

¡rara s:rlir tlc la ¡ritntallit tlc crtt¡rrcsa

tlc l;r lrlrrr;r

f, in e(i'lJa ha raá¡:6do (on ¿ ilo.

t_.

I
¡m-*G¡r-¡t¡¡-ic-e¡iiiiuillll

PR() I ( ()ll (-qítnlo Il - l\i¡¡ittr 2 I:Sl'()1.
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llontttl lt: I ttttttitt ,li\l(tn ( lnvanttrio I l:n<tunttititt

12. NIITNU VIiNI'ANA

I:n cste'ntcnú ltatrrii o¡rcioncs para pcrstrrralizitr la pirntalla principal tlcl Sislcnrlr tlc
lnrcltltrio r Iiacturacirin. pcrnritc colocrrr las piurtirllls coruo nosotros t¡trisicrarntrs
vurl¡s.

Y"raón¡ AUUd.

C!r(d.
l-1qt:útJ

l igunr 12.I Nlrnu Vcnlirl.r

I'itra :rccctlcr ir l;ts rtpciottcs tlcl ntcnir tlc lrlrct¡trtrio. cl usurtrio tlcl''c Prirrrcnrrrrcnl r.'

tlrs¡rlctar el ntcnir. conlr) sc ir¡rrcciu en la li¡lura lJ.l

I rs:rntkr lt¡rgo l¡ lccl;rs tlc tlcs¡rlazurrr icrrto. Lrslctl prrtlni coloelrsc crr lir t'nciirrr rcr¡trer irlu
r seltccirrltarla. otra lirr¡¡tit cs rl¡ntkr clic sohrc l¡ ¡ltis¡rt¡1.

l2.l c',\sC,,\l),,\

l'cnr¡ite r cr
cscalorrarl¿r.

lls pantallas quc sc cncue,rtran activas con unl prcscntacitirr cn li,nr¡

,..¡ ¡,rrF. tÉr@ .¡r"ü (cn¡^:Aer6 t..i.ü6 !-rd ¡¡]d.

¡

s

ü.i *'¡,i

r

,é

r¡- .l. t«r{ / lr. ó
,- c.*¡, l-- -

r D.!\,.i

t¡!¿ dr- - --
.* ¡.¡, [r i-

rJffi
.¡l 

-*.1

l¡rria..l6¡r' - i.ra 'l lñr.r. r tr¡r.rr (rl', r. r.n

Figura | 2.2 ( itscarla

rRo l ( ()v ( opitrtlo l2 - l'úginr I L.\ r{ )t.
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I 2.2 i\tOS,\tC() ilOIilZON',t'AL

Sistt'tttt tla Inyutlurio 
-t' l: (tur (it;n

rm
Ur¡l¡l;¡l !!

l'cr¡rtitc rc¡ lirs ¡ranlallas (luc sc cncucr¡lriln rctiv¿ls unir sctlui(la tlc otlit rlc izt¡tticrrll u

tlcrccha.

, r. t¡r6 ,ñrr. i.rúrE¡ (oÉ¡t,8@rÉ ¿.É,É lnd ¡¡e

,. ¡,,. I'r r

'1.r9ñ' 'i.ffi.<¡ 
i'*!-k!.r

t¡,r.- r"--¡i*,ioc¡n" '' I -¡¡i,iro' ¡f-1 nro-

ñ.d.a@r-. rfi-.- k ra-¡rl¡r.-rr (rt, t t¿

t

ltár I

I l.-r )t( )s,\lco \'l..ll'l'1c,,\L

l'crnrilc lqr las ¡rarrtallas (lr.¡c sc cncucntran activas una seg,uida dc otra tlc abajo hacia
irrfihu.

liigrrra l2.J l\lositico llor izurrt¡tl

Figrr¡¡ l2.J \1or¡ico Vrrtrcrrl

i

o

I

,:..ó cÚÉ l<.!§ l<iú¡t, c'-¡-/Br-ln ?..{rd !.rd ¡¡¡r.

fiáñ¡-á-¡üi¡

irlgltrlQ]§

I

sl §l
a .v, lrrrt a Á.t

6 ¡t¡!.

-f-¡i/1i,ró' tÍj
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!2.-t \ 1..\ tr',\N,\s

l'cnnilc lctirirr o des¿rctir'¡r l¿rs I¿¡lt¡rllas (luc sc c¡¡elrcnlr¡n ithicltus

( t¡titttlo lJ - l'igittt .l

,\i.tlt'tttu (l( l r(t,htrio I l:ttluntt ititt
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l-1. NlINIi¡\\'trl)A

l:n cslr nre¡rir llcnl¡itc ohscrrar inlirnnrrcirirr tlcl Sistcnur tlc lrtvcrr(irrio r I ¡rctLrnrciirrr

Ayrj.
Acer(¿ da

l' iqlr ri! l.l.l |rlcrru.\ru,l;r

I'am ¿¡cecrlcr u las o¡rciortcs tlcl rucn[t dc AtLttlit. cl ust¡lri() tlctrc ¡rtirrrcnurrcrrtc
dcsplcgar cl rucnit. conr() sc ¿rplccia crr la ligurl l.l.l

I ls¡nrlo lLrcgo la leclas rle tlcsplazutt icnto. uslc(l ¡rotlrá coloearsc cn lir (,pcii)rl rct¡ttcrirl:r
v sclcecior¡:rrla. otra lirrnrr cs tl¿rndo clic sobre la l¡risnla.

t-1.t,\('t.ttc,\ I)[_..

I'istir o¡r¡iqi¡¡ n()s nlugslra i¡ll'ornrae itin gcr¡critl acclcn dcl s¡stcnla. a (luii'¡r sc itt¡l()riz¿r su
uso r cl co¡rr rigth.

Abrir .,\ccrc¡¡ dc..

l)oro L'icuulilr lu opcitin tlc Accrc¡ tlc.. lt¡ lrará tlo la sigttictrlc ttrirrtcnr:

l . Selcccionc <A¡ uda> §n el Menú dc O¡rcioucs tlanrlo clic.

l. llahicrrdo c'iccutado cl paso I sc lc prcscntar¿¡¡¡ ¿rlBunas opcioncs tlc la cuál clcgir:i
<Arercl dc..> rlantlo clic y prcscntará la puntalla dcscatla.

I;igrrlir 1.3.2 Aecrc¡ dcl Sistctr¡r lrrrcrtlario )' liaelur¡eiirtl

f -- t ,. Eúod.r. !.dcg; !d hi tri!, v,i«rq
ll ¡¡a , ¿c a,or r,¡¡¿o¡- t¡ 
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FERRf, Tf, RIA ATITOI}TOTRIZ ROGER

l¿rr I?(r xr,55{li.l
I)trlclrn Vl l)ARlI, AN( il l. \ll VAYlAlt\';\
Itlclbnr§ :16¡¡l::

Rcporr dr fi.^.tdor (;cftrrl

Dir(sú'r|

Ptlgrn¡ I

F6. fun rióo llÁrl/1fi12
Ilc¡ l0:l lóprn

f-¡a¡¿o A=Acrh. I - Ir-tho

CID/RUC Fer. lq;Ero T!¡cfdE! Ert ¿o

11l i

tot¡l Prorcdorcr GUAYaQUIL -->

PrúE*

GUAYAQUIL
- tT(;r ll.:RoA P'lt )R(J
. I'IIRI/ PPPP ANI)RI:
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MA¡IABI
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l}e--r¡n Ml I)\RIXTAN(¡l:l sll VA Y l.A llVA
Iclct¡ o\ : i¿r./ I ll

Rcpore d( v.n&dor (;crErrl

I)tRt ( ( t()\ tt(.t\(;Rt\t)

Era¡do A=Actho I = l¡¡clho

TELIFONO§ ESTADO

l)üprx¡

I hra

I

t.r^)t4Íx,2
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I
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t1,.\ /2(xr2
l0 !7 36p

¿rl¡¿o A = Actho I = ür¡cdro

TELEFONO T¡FOPERSONA ESTADO

; GUAYAQUIL
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ANI)RAI)I: I-IIII;
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.l I tn uul tlL, I t ttt rio .§rrl¡llr¡ lt I nyt:tttt rio t'-l ittl tt ntt iti tt

CJ klsario rle'l'('I'Ini¡los

A
Actu¡tlir:tr: l'ottcr al tlia la itrli¡rnraciott prcscnlar.lrt ctt ¡ritntitlla con ltrs rlulr¡s nlls
¡cc ic ntr s

¡\dnrinistratlor de llast tle l):tlos: I'crsottl rlcsigrrarllt ¡ror cl ('orrsr.'jo I)ircclivrr. tluc
trahi¡iit cort los usttittios Irilrl crci¡r. nlirrlcr)ür. l salvrrgrrultllrr los rlatos (luc sc cncr.rcntrillt
ctt un:t llrtre tlc tlrltts.

Apliclcirin: I'rogr:rnra r¡tto sc rrliliza pirla rcalizar urr rlclcr¡ninnt[r liptr tlc tralrlrjtr.
conro por cirlnPlo cl ¡rroccslrr rr icrrto tlc lclttl. lanrhicn strclc utiliz¿rrsc. irrtlistintllncnle.
cl ti'r¡rl irlr t lrrl)llrilrlra".

,trchivr¡ ll"ilc): ( olcccirin rlr-- l)alr¡s o progrirnas t¡trc sinc lxrra ulr (rrrico 
¡r¡1r¡r1i5,i11r. Sc

allraecnln corr el olrictiro tlc rccu¡rcrarlos ¡lriis:rtlcliurtc.

,\rchiro tlr ¡rrogr:tntr: r\rclrivo t¡uc irrici¿r r¡lra:r¡rlicircirirr () I)roBrln)ir. L(rs ilrulri\os (lc
pr()r:rirnr:r liclrc¡r las crlcnsioncs: .lrXli. .l'llr. .( OI\l o .llA l'.

,\rcu tlc irr fo rnr ¡ cirin
cscl il,c :r il: Ii l r¡lre iri¡t.

r\rca del (cxto. sitLrada dctrlio dc la li¡rca tlc intlicc cn la t¡uc sc

,\rr¡uitcctur:r: l)iscño i¡rlcrno tlc la coru¡rutudrrra

Arr:lslrxr: I\lolcr t¡n clcnlento dc la parrtirlla sclcccionlrrtkl v nlarrte¡ricntio

l)rcsir)nild() tl hoton dcl Nlousc (rat(,n)\'tlcsplazatttlolo. l'rrr c'jctnplo. un¡ \'ent:lnil ¡)uc(lc
traslatlarsr a otra posicirirr rlc la pantalla arrilstrando sLr harra tlc tittrlo.

li:tsc tlc l)¡rtos: ( ortitttttrr tlc l)utos telacioniukrs ün un lil)o tlc aplieacititr csl)ccille(r

Ilarr¿r rlc dcsJrlazanricnlo: llilrra (luc al)ilrccc cr) los lx»'rlcs tlc¡cclro c ilrli'rirrr tlc lir
\cntanil () ct¡irtlrr¡ tle lista cL¡r'o contclritlo rro cs corrrplct:rn¡crrtc visihlc. Ii,tlas lls lrlrrnls
tlc tlcs¡rl:rzirrrricr¡t() c()ntiencn dos llcclrirs dc tlcs¡rlirzlrr iclrt() \' ur'r crntlrtr tlc
rlcsplazarrricrrlo t¡Lrc pcrrrritcrr rccorrcr cl conlcnitkr tlc ln r crrlana. o cuirdro tlc lista.

llarr:¡ dc llcnr¡: llarra llorizontal quc c()nticnc los ¡ro¡ttl¡rcs tlc todos los rrrcrrirs rlc ll
aplicacion. ,\l)ilrccc tlebirlo rlc la barra rlc títLrlo.

B
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.lltn uul tlc I ttttrio Si.ttcnu t' Ittt't,ttItrio I llclttnttititt

llarr:r rlc l itulo: llarra lrorizon(¡l (cn lil l)lrtc srr¡rcrior'(lc lrll \cntanir) r¡rrc conticrrc cl
titulo tlc llr rrnl¡nir o cuirrlro rlc tliiilogo. li¡t nrLrclras \cntilnirs, lu lrrruir tlc tittrlrr crrrrlrene
tarrrbii'rr cl cr¡:rrlro dcl nrcrru ( olrtlol r los lrrrtoltcs "l\lurinrizirr I "i\linirlri¿l¡".

I}rlrin "i\l:trinriz:tr": I'ct¡ucño h()lrin (luc c()nticnc tttrl llccltit ltlcia arril,lr. situirtlo ir llr
dcrccllr tl,r l;r h;ttra tlc titLrlo. Si L¡tiliza cl l\loLrsc (raton). Prrctlc lraccr clic c¡r cl l'rrtrrn
"\lirxilriz¡r"'¡lrra irnrpliirl unlr !crrllrril il su tlrl¿lir() rniirinro. Si utiliz:r cl lcclir(l(). puc(lc
utiliz¡r cl cr¡nxrntkr i\larinrizar tlcl Itlcni¡ ( otrtl'ol.

llotrin "llininriz:rr": l'ct¡trcñ«r l¡oton. tltrc co¡l(icnc t¡na llccllrr lllcilr al'tirio, sittr:rtlo rr lir
rlcrcclur rlc lil hitrra dc tittrlo. Si cstl utilit¡ttrkr cl I\lot¡sc (rilt(ln). I)uc(lc h:rccl elic clr cl
hrrtrin "l\lirrinlizlrr" ¡r:rnt rcrlrtcir ulrit vcntant ir r¡n ic(rno. Si cstii Lrtilizarrt[r cl tcclrrtIr-

PLrctlc clrltlcrrr cl corrrantlo Irlinirrrizlr tlcl i\lcnLr ('()ntrr)1.

llolr'rn de ('r¡nrando: llrttin cn r¡lr cuirdro tlc tliiilogo qrrc r,'jccrtta o crrlazir ll¡ lce iirrr
sclcccir¡nadl. l)()s hotonc:i ric co¡n¿ultkl lra[ritrrirlcs son "r\ec¡rtrtr'1 ('lrnccllr". ('ul¡nrkr sc

cligc Lrn ho(on tlc'c()uland() rrt c-l r¡ttc apilrcccr¡ ¡rtttttos stts¡rcrtsir'os lpilrccc trlro culrtltrr
rlc'tli¿ilout,.

C

('adrn:r: lrstnrctura rlc tlatos lirrntrrh p()r' unil sccucncia dc caractcrcs (lur suulc
rcprcscnlar tcrto lcgihlc trÍlrir [¡r)il l]crsona.

('¡rsilla dr \ rrific¡icirir¡: I'cquciro rccuadro crr rrl cuatlro rle dialogo (luc rcJrrcscntt urril
()fci(in rlrrc pucrlc aclivlrsc o tlcsactivarsc. ('uando url¡ casilla tlc vcrillcrrcirin cstlr
sclcceionlrtl¡.;llrilrccc ur)il X crt su inlcrior,

('crrar: l:lirrrinltr unil \cntilrr¿l o cuatlro dc tliiilogo. rr irba¡rtlorrar unx ilnlici¡ci(in

('larc prctlclrrn¡in¿ldir: ( r;.1! c rcprcscntada ¡ror una vcntirrta tlcl llcgistro- crtto no¡nl'rr
lpirrcec cn lir h;r'ra tle títLrlo rlc ll r cntarra.

( l:rvc: ('urpclrr tlc arcl¡ivos (lr.rc.lpiltccc cn cl l)irlcl izt¡tricttlo tlc utrit rctttit¡tl rlcl l:tlitor
tlr l{cuislros.

( lic: .\rcion tlc ¡rrr:siottitt r srrllur rii¡ritlatttcrtc r.¡tl hot('r¡ (lül ltlor.¡sc (rirlor))

('ort¡:cl:rr: ,\sigrtirr rtra lctla tkr unitlatl. pucrt() o uonrl',rc tlc cortt¡rtrtittlor ir ir urr rcclrsrl
conr l¡lrrl itlrr. t[' lltritta t¡ttc pttcrla sor utiliza(lo ctt Nil1rlorrs N l.

P R()l ( t ),rl ..lnl rt¡ l] - l\ígirut 2 It,\P()l



.llutt ttttl tlt I ¡tttritt ,t .1., lt,t't',ttúritt I I i(lu,.ttt it;

('onlr¿rsr¡iu: itlctlitla tlc scg[¡ri(h(l utilizatll ¡rlru lcstringil los inicit¡s t[: scsii,rr ;r lirs
cucntls tlc usullrio. asi conro cl lrcccso lr los sislcnlls y rccurs()s rlc llr ctrnrPr¡llrrltrlr. t'nlr
c()nlrilscñll cs urur catlcna rlc car¿rctcrcs cxclusiva qtrc rlchc irrtrotlucirsc ilr)tcs (le (luc:r
ilut()r¡sc cl i¡riuirr rlc unl scsio¡r ¿rl ílcccso o un sistcuril. l:n Windorrs N l. lirs cor¡trir.crl¡s
rlc l:rs et¡cnl;rs rlc usulrrio prrctlcrr tctrcr lrasta l.l crr';,rclcrcs. ]'cn cllirs sc tlistinr.:uc cntrc
rtti¡r usetrllrs r t¡l irtt¡sct¡ l¡ts.

( urrlro rlcl nrenu ( onlrol: Icor¡o sitrratkr a llr izt¡rricrtl;r tlc lir [r¡rr¡.r tlc lítult,. I'slc icorrr'
:rhrc cl ulent¡ ( ollt¡ol rlr un¿t \ cnl;tr)it.

D

l)iaqrlnr:r llipo: ()rganigr¿rna tk¡rrtlc sc tlcscrilrcn los conlpunurlcs
Irr irlc inllcs tlcl Sistcnul.

nrrrrlttlr,.

l)irtct¡rrio ¡rctu:rl: l)ircclorio con cl cr¡lrl se r'slli tlalrlrilrrrrkl cn csr nt()nlütrt(l

l)ircctorir¡ hrtsc: I)ircclori0 tlttc cs acccsihlc l);r!t cl ust¡llri() \' (lr,tc c()nli!'nc srrs llrclrir r'.
l l)11)gri¡nrirs. [.os dircclolios basc ¡ructlcn asigttarse il un (¡sr.lilrio ilttliritlt¡rrl o hicn *r'r

conrprtrlitlrrs l)or \ ilri()s ttstli 'i0s.

l)ircrtorio tlc rlrslino: l)ircctorio cn cl t¡rrc sc tlcscir co¡ri;¡¡.l,, nr()\cl u¡l() ¡rriis:rre lriros

l)isrr¡ l)t¡ro: \lctlio riuitlo parit itltttlcctxtr ittlirrtttitcirin tlc cottt pttlitt[rt'it. crtr ir caIleirl¡rtl
rh: alnlrreen¡nr icn to sc nritlc cn (;ig.ul|) tcs.

l)isr¡ur:tt: l)ispositiro r¡rrc ¡ructlc p¡cscntllrsc c¡l L¡nlr rrlitli.rtl tlc tlisco ) c\trilcrsc

l)ohlc clir: ¡\cciti¡¡ tlc Prcsionilr 1' soltar rii¡ridarrrcnlc cl bot(in tlcl Nlousc (r¡trin,rLrs
\ cccs. s¡n tlcsplirzarlo. lisla ¡ccirin sir\'c para c'jecut r ur[r dctcr¡rrinarlir :r¡rlicucitin. crrrrrrr

¡r1r¡ ¡ i¡¡¡¡ Pl1r in ie ilrrlu.

l )r¡cr¡trr en t:tc ion: lil tr:xto a r)¡anual cscrilo quc tlct¿rll¡ ll lirrnlrt rlc trso rlc rrn Sistc¡nl Lr

l¡iczlt rI¡ l¡itrtlrr r¡rc.

farr rlc An:ilisis: l:trpa dcl ciclo rlc vi(la quc cottcs¡tonrlctt u ll olrtctteiti¡r rlc

infi»ntitcior¡. l¡or ¡tteitorlos c()¡lro Ilnct¡cslil. lintrcvistl. ( trestirr¡tarirr. ctc.

F:rsc dr l)rs:rrrollo: Sc cluhoran los tlivcrsos progrilnrils t¡Lrc corrstittrinrrr cl ¡rúclco rlcl
S i stcrr ra.

F
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lltnuul tlt, I ¡tttri¡t Sitlt'ttttt tlc ltn't't¡lurit¡ t' l:utlttrttititt

Iasc dr: l)iscr-rr¡: Se clllxr.lran lrrs ¡rcrs¡rcctivas ¡rlinei¡rrlcs r.lc rrr Sistenur. l.il cstnretulir
tlcl Sistcr¡lit sc clirhrr;t cn cst¿t clll)¿r.

Iasc dc lnr¡llcnrenlacirill: I'crrrritc llcr'¡r rr¡ra ['hrr ilicr¡c iti¡r clectiva rlc ltls l'rirstrs |lu'lr
irrr¡rllrrllr un Sislel¡ra \'(luc sc olrtcrr¡lan rcsulttd()s rc¿llcs.

l'-frrjo rlc l);rtos: l)irccciirr irecrcir tlc corrro sc
(rrI¡l]I/¡Ct(rtI

¡lltlcvcn l llttvctt los (liltos (lsnlr(l (lc unir

I

lcono: I{c¡rlcscnlircion trnilica tlc rrn ln¡bicntc cn \\'irxk)\\s Nl. prrr t'icrrrplo. rrrrl
t¡rrirl¡rl. urr rlircctr¡rirr- un gnrp(). unir irplicilci(in (¡ un (lucunrcn(i¡. llrr ieorlo rlc uplicaeir'rr
pr¡cdo anlPliirlsc ,r' co¡)r'cltilsc err ulrí¡ ventirra cu¿rn(lo sc ricscc utitizlrr ll aplicircirirr.

lrn¡rrcsorit ¡lrcrlelcrnr in rtdl: ir¡lprcsora (lue sc ulilizil si sc cligc cl ct¡¡ulrrrrlrr lrrr¡rrirnir.
:ro lr;rhicntlo cspccíljc'l(l(l arrlcs la ilrr¡rrcs(,ra (luc sc rlcsc¡ tttilizlrr corr l¡ lPliclreirrn
dctcrt¡rilrirtla. solo prtctlc ltithcr ttrta irtrprcsora ¡»ctlclclttr itt;ttla. (luc (lcl\c scr lrt t¡rrc se

ulil¡cc cr)r nrirr or liccrrcncia.

lm¡rrcsorir: l.ocul irrr¡rrcsora co¡rectlrrl:¡ tlircctlrr¡crrlc u rrrro tlc lrrs ¡rrrcrtos tlc lrr

conrptrlarlonr.

lr¡lcrftrcc: l s l¡ ntartcr¿r tlc coltto sc conrunic:t la eor¡tpttlitJora ctrt¡ l;r ¡rcrsottr. Irrr
nrcrlio rlc rlil,.'rcntcs nrothrs conrtr. \cntauils o griilica.

i\lcr¡roriir: ,\rclr tlc al¡ttlccnlnl ¡rnto tcrrr¡roral dc inlirnuircirirr v xplie¿lcir)¡tcs

l\ lcn r¡: I . ista tlc cornantl rs tlis¡rorr iblcs cn lrta l s¡llanir tlc a¡rlicaciorr. l .os ¡ro¡r¡lrrcs tlc los
nlcnus irnirrtccn cn la lrlrnr tlc l¡lclrtrs. sitrurtl¿r ccrc¡ tlc la ¡ritrlc str¡rq¡ i1¡¡ rlc lit rcrrllr¡t;r

Irl nrr¡lu ('or]lrol. rcprcscnta(lo por cl ctratlro rlcl l»cntr ( onlrol (luc sc cncucnlr;r rr l;r
izt¡uicrrlrr tlc llr l'tarr¡ tlc tilrrlr¡. lirs rtr¡ntllcs a (otlas lirs ir¡rlicirciortcs pirnr \\'irttkrrrs. I'irrr
lthrir ur¡ nrerrtr h¡sta co¡l sr:lcecionlr cl nonrtrrc tlcl rrrisnro.
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i\ornhrr tlc tont¡tttadot':¡: Nr)nll)r'c csclus¡\'(). ct¡n llr lontiturl t¡t;isinrl rlc lllrst:r li
cluirclctcs t'rr nlnírset¡lirs. r¡rrc itlctrlilielr rr trrur corrt¡rtrl;rtlorir ett l¡t rcrl. lrstc rrorrl're rrrr

Iruc(lc s(r iurrrl :r rrirrgtrrrit otrl c( )r¡¡ pulil(l()ur o tlonrirrio tlc llr lctl.

Nonrbrc do rtsu:rrio: la stct¡cttcil caractclcs t¡uc lo itlcrrtilic¿t. r\l conccliusc ir un;r

er lrtPtrlrtrlonr- gcrlcrillnlcntc t)cccsit¿l Prol)rlrciotutr ult ltoltttrrc ! conlritscñl tlc trsrr;rrir,.
l:stit itt lirn n¿rc itit¡ sc r.rs¿r l)rlril velillcar (lus Lrstc(l csti irtttot izittlo I)ilril usilr- cl sistct¡lr.

ll,\ll: Siglirs !'n ¡r)glús tlc lu ntcrrroria tlc aeccso alcirttrrio". la rttcnttuia l{,\i\l ¡r¡rq1lr: s¡¡
lcitla o csclilrr ¡ror la propia c(rr)lputlr(lorn o lx)r ()tr()s tlispositivos. [-ir illirlnlrcit',n
al¡l'rrccnirrlir en l{^f\l sc ¡ricrrlc cuarrtlo sc l¡rirga l:r eolnpull(lorir.

l{ctr¡rso cottt¡l:trlido: ( tt:tlt¡uicr tlis¡rositiro. conjtrttlo tlc tlrt(os ir l)r()Llt':r¡ulls ulilitirtlrr
Jrar rrr;is rlc rrn tlispositi\1) o llr(,gnlnril. li¡l \\'irtrlorrs N.l-. sc r.lcrrtr¡l¡inir Iser¡rs(r
c()n)pilrti(l{r a ctralr¡tricr reerrrso ill t¡uc ¡rrrctlan Írcccdcr l()s usurrrirrs tle lrr ¡cd. talcs crrr¡rtr
tlircetoritrs rrclli\(ls. i¡rrprcst,ras ) clulitlizilc i(ln c()n nonlhrc-

Ilecurso: ( rralt¡uier clcn¡cnto rlc tt¡r sistcnll (lc conlputil(lora o dg unu rc(|. lill c()nl() unil
t¡rritlad dc tlisco- t¡na itrtprcsora a l¿¡ ntcrt¡oria. t¡rtc ¡tttctlc scr asignitd() u un llr(rBri¡nxr () ir
r¡ll pr(¡cc:\(| (lrrrilltlc su cicerrciti¡t.

Itt,l): l:s un cnlircc tlc conr ptrladorits. quc vln a cstilr intcrco¡tcc tilrlirs ir lravcs tlc trrr

calrlcatkr.

llula rlc rrrrso: Iispccilica a localiz¡¡cio¡t dc u¡l archiro «lcntlo tlcl :irl,ol rlc (lircclori(r\.
l'r,r,-'icrrr¡rlo. ¡lrra espceifiear la rutl tlc ucccso tlc Lul arclrilr llrtrulrlo l.l:.,\i\llr.l\I
sitLrittlo cn cl tlircclorio \\'lNI)OWS tlc la tr¡titlltrl ('. tlche tri e scribir e :\rlirtrkrrr s\ lclr rre trt

Scrvirlor: lirt gcrtcral. un scr\'¡(l()r' cs r.lla conll)r.¡l¿ttkrra t¡ttc pro¡rorciorur rrcursos
cot¡¡n'rrtitkrs a lrls usuarios tlc la rctl. conlo lrclriros o itrr¡rrcsrrrits conr¡rarlitlrrs.
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Srlctcioni¡r: I\larcar tnr clcn'rcr)l() con cl lir¡ tlc e'icetrllrr sotrrc cl nrisnl() urril :rc(i()n
st¡hsiuuirnlc. ( ieneralnrc¡ltc. sc sclccci()nan los clcrnctrlos lr;rcic¡rtlo clic cn los r¡ri*nr,'.
con cl i\ltrr¡sc {r:rton} () ¡rrcsiortartdo unl tcclir. l)csptrcs rlc selcccio¡ri¡r un clcnrcntr!.
tlchcrii cL'gir la accitin quc descc aplicar s()hrc cl nristtto.

Sislcr¡r:r tlc :rrchivos: l:n los sistcnurs o¡rclirtivos sc tlcrtonti¡ta ¿lsi lil csttrrclur¡ glrrlrrrl r.'rr

lir r¡rrc sc a.iun¡n nornlrrcs- 1' sc gttitltlan t' trtgartiztrt lrrs ¡trcllir rrs.

Sistcnr:r lntcgrirrlo: (irtr¡ro rlc rotlLrl()s ¡rlirtci¡ralcs. r¡trc ¡rttctlctt ilclrilr c()l|t() sisl(r]r¡r\
intlc¡rcrrtlicnles. ( urtr¡rlicrtrkr cl litttc io¡littu ict¡to rlc intcgltciirtt.

§i\lcnrx loe:rl: Irs cl sislenll (luc ustc(l cnllrlcil. l.irs inlu'irccioncs cnlrc sr.r cr )rrl)ut il(l( 'll
) otri¡ c()rrnulildola tlc la lnlcnrcl sc rlcscribcn Irs:ul(l() l(¡s ti'rntittos sistcnrir locitl r

rc¡llrrlo. l:l sislclllit loclrl cs su c()nlputlt(lora I cl sislctnit tcntol() cs lrt otnr et,ntpttt¡tlotlr

Sistern:r Opcrllivo: Solirvare tlc¡rcntlicntc dc urr ct¡tti¡ro rlc corrr¡rrrtacirirr. l;l cr¡triptt
tlclrr: ¡lr¡¡¡lc¡rcr u¡r Sistcr¡lt opcrativo cl cu¡l ¡dntirtistrir l)r()ccsos tlc csltucio r rrsrr tlc
lll!ll¡r rl'i.1.

Slols: ( ;rr itllttl tlontlc sc coloc¡rt lils dilcrcntcs lxrictxs (lc lrt cottt¡rulrttltrrit

Soflrr:rrc: l spccilicucitirr a los utl¡r i¡t istratkrrcs tlc los ct¡tti¡ros tlc cotttputitcion. lirnnlrs
ki!.: ic il.

Suhrlirr:clorio: l )ircclor io c()ntcrtido crr olro tlircelrrrio.

S u lr rtrl l:n lntcnlct. uua sr¡l)rcrl cs t¡¡a lcrl tlc ttivcl inlclior.

s \'( i ,\.
rcst,ltte iol

Sulrcr Yirlco (ira¡riclrs Atllrptor. tcirrt¡ino Lrsirtlo frírtil ¡r'tonilorcs (lc lltJ

w
\1 inrftrus: lntcrf'uce griilica tlc usr¡ rio dcsarh)llarlir por Nlicrosol't Plrl usr¡ tlc
c()ll¡lrulu(lollrs IIIi\l 1' corrr¡latihlcs.
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