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Manual de Usuario B ) Sistema de Inventario y Facturacion

1. GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

I'n este capitulo se describira los objetivos v principales funciones del Sistema de
Inventario v Facturacion  S.LEF - wversionl.0. asi como también. se dara una breve
explicacion del manejo de éste manual v hacia quienes esta dirigido el mismo.

I's de mucha importancia leer este manual antes v/o durante la utilizacion del Sistema,
va que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Con la ayuda de este Manual los usuarios encargados de operar el sistema estaran en
capacidad de:

e [‘amiliarizar al usuario con el equipo de computacion a utilizarse.
e Determinar los requerimientos de instalacion para el Sistema.

e lamiliarizarse con los formatos de menus. pantallas. iconos y reportes utilizados a
traves del sistema.

e Lntrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en cada
modulo del Sistema.

1.2 ANTECEDENTES

El Sistema de Inventario y Facturacion (S.LLF 1.0) es un sistema para ¢l manejo vy
control de un negocio en el ambito comercial. el mismo que utiliza la interfaz grafica de
Windows para que su operacion sea mas amigable. este documento indica el manejo de
este sistema adaptado para el buen desempeno en la Ferreteria  "ROGER™, ¢l cual
contiene los siguientes modulos integrados:

1. Inventario
2. Facturacion
1.3 INTRODUCCION AL SISTEMA

S.LE. 1.0. se creo con la finalidad de realizar con mayor rapidez los procesos que se
realizan en la empresa. tales como Calculos de Precios. Control de Productos. etc.
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1.4 OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

-l objetivo de este manual es avudar al personal encargado del manejo del sistema de
Inventario vy Facturacion, acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Gua para utilizar la computadora.
e (Como instalar y operar el Sistema de Inventario y Facturacion.

e (Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada ¢
tlustrada de cada una de las opciones que lo forma.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL
I'ste manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

Generalidades
Explicacion de la Interface Gratica.

Capitulo
Capitulo

[ ]

Instalacion

-

Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Inventario v Facturacion
Capitulo 4 Arranque del Sistema de Inventario v Facturacion.

Operacion

A

Iniciando la Operacion del Sistema de Inventario v Facturacion
Menu Conexion

Capitulo

Capitulo 6
Capitulo 7 Mena Archivo
Capitulo 8 Menu Inventario
Capitulo 9 Menu Facturacion
Capitulo 10 Menu Consultas/Reportes
Capitulo 11 Menu Parametros
Capitulo 12 Menu Ventana
Capitulo 13 Menua Ayuda

Anexos
Anexo A Reportes Reales
Anexo B Glosario de Términos
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1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones vy las ilustraciones que debe
sceuir ¢l Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Inventario Facturacion S.F.1
1.0, Ademis incluve informacion que lo avudara en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Inventario v Facturacion. es importante que
entienda las convenciones tipogratica y los terminos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formato de Texto.

i Formato Tipo de Informacion |
‘ | 1;
| Vifeta numérica | | Numeracion de procedimientos paso a paso. !
| {
- )
! B : . ’!
i Negrita ['érminos a resaltar por su importancia. |
| ‘%
‘ a:
q . . S
| _ | Nombres de opciones que puede elegir el Usuario. va !
| Menor que < Mayor que > . _ T
! sea haciendo uso del mouse o teclado. i
! I 1
‘t ’ |
Caracter mayascula + | Nombres de teclas se inician con mayusculas.

Caracteres minuscula | i

i

! Si esta ubicado bajo las letras. significa que el Usuario |
" . puede utilizar la combinacion de teclas: 1.
- Caracter subrayado o : » I
q - ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion d«clq
,' Menu o en el boton. i
| f
! Grafico del boton Palabra boton y a su lado ird la representacion grafica. |
! |

1.7.2 Convenciones De Uso Del Mouse.

! Término Significado |

1 ‘

| “Senalar”™ | Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que |

| se desea senalar.

| J

‘ . .s . . . . I
“Hacer clic 'Presionar ¢l boton principal del mouse (generalmente el

o a b : ;
ihulml izquierdo) y soltarlo inmediatamente. :
i

ey
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Término Significado ]

' “Arrastrar” Senalar el elemento. luego mantener presionado ¢l mouse |

| mientras se mueve v se lo ubica en el lugar descado.

-

1.7.3  Convenciones del Teclado.

| Tecla Significado ‘,

| |

- Teclas de metodo abreviado | Teclas que se utilizan como método abreviado para
‘ejecutar un proceso. Por ¢jemplo F1 para mostrar la |
avuda. r

if [ |

. Tecla
I ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ¢jecutar un proceso.

Sioen el|
manual dice “Presione ENTER™, !

| |
] 1
Teclas direccionales ' Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

| Lo I N7 (izquierda. derecha. arriba. abajo) en los diferentes |
{

i elementos de un control de la pantalla. un elemento al

;1 la vez. J
|

| Teclas de avance de pagina
-1- INICIO, FIN, AV. PAG.. RE.
Pad.

Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de |
la pantalla. i

! Tecla TaB

|
Tecla utilizada para moverse entre los diferentes :I
controles de la forma. Con la tecla Tas.
enfoque al primer control ubicado a la derecha. con |
SHIFT+TAB. s¢ da el foco al primer control de Iui
izquierda. {

se da el

Otras teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos dL.I
teclado. Por Ejemplo: !

~ SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la |
funcion que esta graficada en la parte superior de ‘
TECLA. siempre que ¢sta cumpla minimo dos |

funciones |
;gl

# ALT GR+TECLA. ¢s utihzado para que sc active
la tercera tuncion de TECLA.

PROTCOM
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1.8 DIRIGIDO A

I:ste manual esta dirigido a quienes directa ¢ indirectamente estan relacionados con ¢l
Sistema de Inventario v Facturacion (S.LF v 1.0).

1l manual esta estructurado para todo tipo de usuario. Si usted tiene conocimientos
basicos en computacion y ambiente  Windows. remitase al capitulo 3: caso contrario

empicce desde el capitulo 1.

Intre los principales usuarios del Sistema, tenemos: Gerente General y Administrador
del Sistema.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA

Al terminar de leer este Capitulo el Lector estard mas familiarizado con ¢l ambiente
Windows v sus utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes componentes para dar mantenimiento a su PC. Como,
hacer copias de seguridad de los archivos, detectar y reparar errores en disco.

2.1 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

L:ste Sistema de Inventario v Facturacion a seguido los estandares de Windows va que
posee una interfaz amigable v de facil manejo por lo cual a optado por utilizar
estandares como barra de tareas. entre otros.

2.2 AMBIENTE DE TRABAJO

Para una vision mas amplia le proporcionamos a continuacion un pequena guia de como
operar la maquina para utilizar el Sistema de Inventario v Facturacion

2.2.1 INGRESO A LA COMPUTADORA

Para poder ingresar al Sistema de Inventario y Facturacion es necesario tener en cuenta
que la computadora es nuestra amiga v ayudante. una herramienta de trabajo a la que no
hay que temer.

El ingreso al sistema es simple. solo siga los pasos que enumeramos a continuacion:

I Encienda la computadora.

Boton de
. /) encendido del

. S / .
N =/ e—————nonitor
ey )

[ E=d [H
| Se—"s e—— \Bomn de

encendido del

Ve \ o
: 4 AR
Figura 2.1 Computadora
Nota: Debe presionar los hotones indicados en la figura superior para poder

iniciar una sesion del Sistema.
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(]

Espere unos minutos para que la computadora cargue ¢l sistema operativo v la
platatorma de Windows.

ad

Aparecera una pantalla que es la principal de la computadora como la que se
muestra a continuacion:

w

g B

b tefie s

@ dp 1o 14

P lut‘iq&ﬂ!ﬂ:iniuﬂg-,’. v i

Ix P
AR

Pl defo s

o
.
| =

i
ia

NN

LT Y it

([

i .

A o fe
tf
fv fje e o licjfe dails

i

S ET

A
0\

e |

£
H

A
g e datinif

i
=1
.

]

I
i
s
i

{m

i

] D L L | L N A
Figura 2.2 Pantalla de Inicio de Windows

F

2.2.2 DESPLAZARSE POR LA PANTALLA

I:n este manual se describen los pasos basicos que se realiza para trabajar con el Sistema
de Inventario v Facturacion los cuales pueden ser mediante el uso del teclado o del raton
(mousce).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los
botones del teclado de la computadora.

2.2.3 Uso del Raton

[:] Raton es una herramienta que reduce en gran medida ¢l tiempo de trabajo. ¢l raton
tiene dos botones principales el boton de uso para este sistema es el izquierdo con ¢l
cual podemos acceder a las diferentes opciones del menua principal o hacer clic en los
diferentes botones de la barra de tareas del sistema.

<
Z N
Figura 2.3 Mouse o Raton

2.2.4 Uso Del Teclado

l.a forma de introducir informacion a la computadora mas comun, es mediante ¢l uso
del teclado pudiendo ser visualizada la informacion ingresada a través de la pantalla de
su computador.
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El teclado para su mejor manejo se ha dividido en cuatro grupos de teclas

fundamentales:

e |cclas estandares.

e eclast

uncionales.

e [eclas direccionales.

e leclast

umericas.

EEHHEHHHHEHHCI@H

rﬁﬁirrwrrhrr—!mnrrn
ECEGEEECELNECD
DQ@D@IIEEQEBWD@@‘
) S " = 3 E 6l (0K

FEREE!

Figura 2.4

Teclado

Nota: En el contenido de este manual usted encontrara instrucciones como por ¢jemplo

(ALT+

2.2.4.1 Teclas Estindares

Son las teclas principales del

T). lo cual significa que debe presionar las teclas indicadas al mismo tiempo.

teclado y son iguales a una maquina de escribir

convencional con la diferencia de que mas de esas posee otras que cumplen  funciones

va establect

das como:

f (Que cancela cualquier tipo de operacion v |
|l | ESC ESC en este sistema servira para salir de|
'J ! | cualquier opcion. '
. Presionando esta tecla al mismo liunpui
iy SHIFT SHIFT que presiona una letra. esta aparece ull
i mayuscula.
' —— Utilizada para ingresar ciertos codigos v |
{ [} veunst CTRL. CONTROL o . S IR
1 caracteres extras al teclado normal.
‘ e |ALT | ALT Iimpl‘cudu en  combinacion  con  otras |
| ! teclas. !
! | Realiza el retroceso de un  caracter.
«— | |BACKSPACE |RETROCESO |borrando ¢l caracter que esté en la
1 | posicion del retroceso. ‘
? Es la tecla principal que indica a lal
|| - ENTER ENTER computadora  que se  ha ingresado
informacion.
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2.2.4.2 Teclas Funcionales

Son teclas especiales v su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren. son doce su formato en el teclado es: FI1. F2. F3...F12.

2.2.4.3 Teclas de Direccionamiento
Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y las numéricas sirven para mover ¢l

cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez v de arriba hacia abajo una linca a la
ver,

\

[a] i‘ FLECHA ARRIBA ‘Movimiento cursor arriba., 1

| | ¢

K2 FLECHA ABAJO | Movimiento cursor abajo.

Movimiento cursor derecho.

|
B FLECHA IZQUIERDA iI\Am'imicnm cursor izquierda. |
E FLLECHA DERECHA !

[ —— e e e

2.2.4.4 Teclas Numéricas
Estan situadas a la derecha del teclado. son 9 v simulan a una calculadora. estas teclas
se activan con el boton NUMS LOCK situado en la esquina superior izquierda del

teclado numérico.

Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar la luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

I:xisten también otras teclas especiales cuya funcion describimos a continuacion:

| |
W R uando esta activada. puede inscrtar |
R INSERT INSERT
; E j caracteres de un texto. ;
i : !
i - Borra el caracter que esta a la posicion |
L[| s DELETE SUPR
derecha del cursor. '1
i
‘ I . Esta tecla se¢ usa para posicionar el
| || Home HOME INICIO o . |
| cursor al inicio de la linca. ‘u
%
Page 3 ik FE AV Permite situarnos en paginas posteriores |
| (p PAGE Ul A
' PAG en la pantalla.
L ]
'j Lo PAGE RE Permite situarnos en paginas anteriores |
| DOWN PAG len la pantalla. j
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—_— g

: ;
o "T\'l'.\l I BLOQ | Con esta tecla. se convierte ¢l teclado
LLOCK {NUM I numérico a un teclado de edicion.
\ i |
W= |PRINT | IMPR |Captura la pantalla que se encuentre
ISCREEN PANT | activa.
N SCROLL L | BLOQ -' o R
o LOCK | DESPL ' Retroceder pagina.
g~ - s : IDesplaza ¢l cursor a la  siguiente )
. I'AB || TABULADOR =

| . e e

posicion del tabulador.
| n
|

2.3 ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema de Inventario v Facturacion S.LEF v1.0 posee ciertas herramientas generales
que son de uso frecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que presentamos a
continuacion:

2.3.1 ESTANDAR DE LISTADOS

k-l listado es una tabla que muestra ¢l codigo v ¢l nombre del campo ha seleccionar va
sea para una consulta o para una modificacion v lo mostramos a continuacion:

alv B

Busqueda por
" Codgo F
= Descrpexon

NRO. | CODIGO | PROVEEDOR

PEREZ

Figura 2.5 Pantalla de Consulta

I'sta pantalla nos permite realizar busquedas de registros por iniciales de su codigo o
nombre.  puede elegir uno de ellos dando doble clic. presionando la tecla ENTER
después de haber seleccionado el registro o dando clic en ¢l boton . [/]
El listado de la pagina anterior. es mostrado al hacer clic en el boton de @
consulta  situado en la parte superior izquierda de la pantalla de ayuda actual. Con ¢l
raton puede mover las barras de desplazamiento situadas en la parte lateral derecha de la
pantalla v seleccionar el registro haciendo clic en el mismo.

Se¢ conoce que un registro ha sido escogido cuando aparece toda la fila sombreada.
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2.3.2 ESTANDAR DE LOS BOTONES DE MANTENIMIENTO

I:stos botones estan ubicados en la parte superior de las pantallas en la Barra de
Herramientas. las cuales se ejecutan dando clic sobre cllos. cuando el puntero del
mouse(raton) sefiala estos botones. aparecera cerca de este un mensaje que indica la
clase de accion que se hara.

Estos botones sirven para la realizacion de las operaciones de mantenimiento de los
registros de los datos que maneja cada pantalla.

Cada boton sirve para una determinada tarea. a continuacion indicamos su uso:

Boton

Nombre

Descripcion del boton |

Busqueda

|
Muestra un listado de todos los nombres y codigos de lusﬁ
registros manejados en la pantalla en que se encuentra para |
ser visualizados por el usuario. Presenta la pantalla de listado |
descrita anteriormente. :

Nuevo

1
Este boton realiza la accion de limpiar los campos de la|
pantalla en la cual este trabajando. esto indica que esta lista |
| para una nueva accion. ;
|

Grabar
Modificar

!
Este boton realiza la accion de guardar los datos ingresados |
en los campos de la pantalla en la cual esta lruhu_iundn.:
cumple dos funciones graba y actualiza los datos. |

| |

b2l

Eliminar

1
Realiza el proceso de eliminacion del registro previamente |
seleccionado, al hacer clic en el boton se¢ mostrard un|
mensaje de advertencia pidiendo la confirmacion de Iuﬂ
I accion a realizar. [

Ly

Salir

PRSI S -

Este boton realiza la accion de salir de la pantalla actual.

2.3.3 BOTONES ESPECIALES.

I:stos botones son especiales porque estin presentes en algunas pantallas generales.
especialmente en las de Transacciones. Mensajes del Modulo, Consultas/Reportes.

PROTCOM
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Botones Nombre Descripcion del boton

et

Aceptar Este boton realiza la accion de dar unal
|cunlcsluci(m afirmativa a una accion tomada.

Devolucion | Este boton realiza la accion de la Devolucion |

Parcial | Parcial de la Compra. Venta o Nota de Venta.
i
Devolucion ![ 'ste boton realiza la accion de la Devolucion |
Total I ['otal de la Compra, Venta o Nota de Venta.
3 i i Ve . s
Imprimir | Este boton realiza la accion de visualizar por
| pantalla el reporte seleccionado. ,
r
'Este  boton realiza la  accion  de  otorgar|
Informacion |informacion acerca de los componentes  de sul

{
! computador.
|

2.3.4 MENSAJES ESTANDARES

stas pantallas de mensajes que genera el sistema estan presentes en todos los procesos
del Sistema.

A continuacion se describe el significado de cada uno de ellos:

: SIF-Registro de Datos

Figura 2.6 Mensaje Informacion — Grabar /- Actualizar

I:ste mensaje nos indica que la accion de guardado de registro se ejecuto correctamente.
sin problema alguno.

. Elur-nmacion de Datos

Esta seguro que desea anular el Ingreso & 2

Figura 2.7 Mensaje Informacion Eliminar ~ Anular
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Fste mensaje nos indica de estar seguro de eliminar dicho registro antes de realizar la
accion tomada.

2.3.5 ESTANDAR DE LA BARRA DE MANEJO DE REPORTES

Al visualizar un reporte este s¢ presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera mas agil el reporte.

& KARDEX M= E |

« 4 10f1 p v | &[5 =] Toetz 100% 20f2

Figura 2.8 Barra de Herramientas de los Reportes

Su descripeion se detalla a continuacion:

. Botéon | Nombre ! Descripcion del Boton !
' |
|4 | ‘er Primero Muestra la primera hoja del reporte
| Ver P | Muestra la p hoja del report
" ]
1 | : N
f ¢ (
|
!
{ 4 ! Anterior Muestra la hoja anterior a la hoja actualmente vista !
5 i .;
I ; | |
! = . . . '
; =1 Imprimir Imprime las hojas [
| ‘ ‘
: | ;
| ) o . '
=1 Lxportar | Envia el reporte a otro archivo. |
; |
: Siguiente Muestra la hoja siguiente a la actualmente vista |
i f
{ | 1
j j Ver Ultimo Muestra la ultima hoja del reporte
1

F

| 4

4

==7] | = { i} . T ; '
; Zoom [Adapta el tamano de visualizacion de la hoja en|

E pantalla
.

[ | ]
| Minimizar { Reduce v envia a la pantalla a la barra de inicio.

Maximizar Amplia y posiciona a la pantalla a su estado normal |

Salir | Salimos de la pantalla de presentacion de reporte

| | |
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2.4 DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

Las pantallas del Sistema de Inventario v Facturacion estan realizadas de una forma
practica para que el usuario del mismo pueda estar bien informado v seguro de lo que

esta realizando.

Para un mejor aprovechamiento se han dividido en secciones la pantalla. las mismas que

describiremos a continuacion:

£ Ferreteria "ROGER” - Sistema de Inventario y Facturacidn (SIF) V. 1.0.

repor Archivos  jventario  Eactuoracon  CordulaciBeportes Paametros Yentans  Ayuda

Sistema de Inventario y Facturacion S ° I ® F

=— Barra de Menu

Area de

presentacion de

las pantallas del
modulo.
Copyrigrh 2001 PROTCCMESYL Rateradat todes lot derechon
i Empresa - Fenstans Automoinz "ROGER™ 272 UH‘ 0245pr N 1
o e J ‘ I Barra de Lstado

Figura 2.9 Entorno del Sistema

Area | Descripceion

Barrade |Esti compuesta de todos los ments principales que
Mena | conforman el madulo.

Area de
presentacion | 5 aqui donde se presentan las pantallas en ejecucion del
de las | Sistema de Inventario v Facturacion.
pantallas del | ’
modulo. |

—— e

| Nos indica el usuario que esta manejando el sistema. la
Barra de empresa a la cual se acceso y el nombre del sistema ¢n

Estado gjecucion.
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Estamos seguros que con las especificaciones  tratadas en este capitulo usted podra
sacar ¢l mayor provecho del Sistema y realizar todas sus tarcas en menor tiempo,
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.} CARACTERiS'Ll_CAS DEL SISTEMA

3.1 INTRODUCCION

1l Sistema de Inventario y Facturacion se encarga de diversas operaciones de la
empresa, para un manejo optimo y adaptado para todo tipo de usuario. el sistema se ha
dividido en varias partes o modulos, cada uno con una tarca especilica

3.2 BENEFICIOS

e Un ambiente integrado que motiva  a la eficacia y eficiencia” de todas las
operaciones que realice la empresa.

e Llevar un control eficaz de todos los articulos que mangje el sistema.

e Lainformacion se presentard en el momento oportuno, lo cual facilitara la toma de
decisiones.

e Se trabajard con un software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.

e Vaaexistir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.

e Ll personal tendrda una mayor motivacion en su ambiente de trabajo. ya que sus
esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

3.3 DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1 Modulo de Archivos

Este Menu tiene el objetivo de dar Mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del Sistema de Inventario y Facturacion.

1. Bodegas.
Esta pantalla permite registrar los datos de las diferentes Bodegas que posce la empresa

2. Clientes.
Esta pantalla permite registrar los datos y caracteristicas de los Clientes con los que
cuenta la empresa.

3. Ciudades
Esta pantalla permite registrar los datos de las diferentes Ciudades que la empresa

manejara.
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4. Formas de Pago
I=sta pantalla permite registrar  las diferentes Formas de Pago que la empresa mancjara.

5. Lineas
Esta pantalla permite registrar las diferentes Lineas de Productos que la empresa
mancjari.

6. Marcas
I'sta pantalla permite registrar las diferentes Marcas de Productos que la empresa
mancjara.

7. Motivo Ingreso/Egreso
Esta pantalla permite registrar los diferentes Motivos de Ingreso o Egreso que la
empresa manejara en el movimiento de los productos.

8. Nivel de Precio
Esta pantalla permite registrar los diferentes Niveles de Precio Productos que la
empresa manejara para la categoria de sus clientes.

9. Provecdores
Esta pantalla permite registrar los datos y caracteristicas de los Provecdores de 1a
empresa.

10. Seccion
Esta pantalla permite registrar las diferentes Secciones en la que se pueden clasiticar los
productos que la empresa manejard.

/1. Tipo de Persona
Esta pantalla permite registrar los diferentes Tipos de Personas en la que se pucden
clasificar los clientes y proveedores que la empresa manejara.

12. Tipo de Productos
Esta pantalla permite registrar los diferentes Tipos de Productos que la empresa
mancjar.

13. Ubicaciones
Esta pantalla permite registrar las diferentes Ubicaciones donde se encuentran los
Productos que la empresa manejard.

14. Unidades de Medida
Esta pantalla permite registrar las diferentes Unidades de Medida para los Productos
que la empresa manejara.

15. Precios
Esta pantalla permite registrar los porcentajes de descuento de Precios para los clientes
de la empresa. dependiendo del Nivel de Precio.
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16. Usuarios
Esta pantalla permite registrar los datos de los Usuarios van a manejar ¢l sistema de la
empresa.

17. Vendedores
Lsta pantalla permite registrar los datos y caracteristicas de los Vendedores con los que
cuenta la empresa.

18. Crear Empresa
Esta pantalla permite registrar los datos principales de las Empresas

3.3.2 Modulo de Inventario

Iste menu tiene el objetivo Hevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto al inventario y registrar los movimientos de los mismos.

1. Crear Item
sta pantalla permite registrar los datos y caracteristicas de los diferentes productos gque
posce la empresa.

2. Ingresos de Compras
Esta pantalla permite registrar los datos de las Compras de productos que realiza la
empresa a sus proveedores.

3. Ingresos por Varios Motivos
Esta pantalla permite registrar los datos de los Ingresos de Productos o Ttems a las
Bodegas por otros motivos.

4. Devolucion de Compras
Esta pantalla permite registrar las devoluciones de las Compras de productos que realizo
la empresa a sus proveedores.

5. Egresos por Varios Motivos
Esta pantalla permite registrar las devoluciones de los Productos de la empresa a sus
proveedores. por otros motivos.

3.3.3 Moaodulo de Facturacion

I:ste menu tiene ¢l objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto a la venta y registrar los movimientos de los mismos.

1. Proformas
Esta pantalla permite registrar los datos de las Proformas que se le realizan a los chientes
de la empresa.
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2. Facturacion
Esta pantalla permite registrar los datos de las Facturas que se le realizan a los clientes
de la empresa.

3. Notas de Venta
Esta pantalla permite registrar los datos de las Notas de Venta que se le realizan a los
clientes de Ta empresa, similar a la Factura, lo unico que lo diferencia no caleula el Iva

4. Devoluciones de Ventas
Esta pantalla permite registrar las devoluciones de las Ventas que realizo la empresa a
los chientes

3.3.4 Modulo de Consultas/Reportes

Lste menu tiene el objetivo llevar de consultar y obtener reportes de todos los datos
ingresados en el sistema.

1. Inventario - Items

Esta pantalla permite consultar los precios de los [tems que posce la empresa, por su
fecha de ingreso a la bodega, aquellos items que poseen stoek, ademas puede consultar
clasificandolos por linea, marca, scecion, codigo, su ubicacion, o por su descripeion.

2. Inventario — Control de Productos

Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de:
e [os Items de Mayor y Menor Demanda.

e [os Stock Maximo y Minimo de los ltems

-

e |.os ltems que se encuentran sobre su stock o bajo su stock.

3. Inventario - Compras
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las ordenes de compras a los
proveedores en un rango de fechas.

4. Inventario - Devoluciones
Esta pantalla permite presentar obtener el reporte de las [acturas, notas de venta o
Compras que s¢ han devuelto.

5. Inventario - Kdrdex
Esta pantalla permite presentar el codigo del producto con su respectiva deseripeion en
¢l Kardex.

6. Ventas - Movimiento de Ventas

Iista pantalla permite consultar y obtener reportes de los movimientos de Ventas de los
Productos (Facturas o Notas de Venta) yva sea clasificandolos por Chiente, Proveedor o
Item en un determinado periodo de fechas.

Ademas le permite ver aquellas ventas hechas al contado, a crédito, aquellas que han
sido anuladas o devueltas, de una forma visual Resumida, es decir mostrar montos
totales o de forma Detallada.

Capitulo 3 - Pigina 4
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7. Ventas - Utilidades

I:sta pantalla permite consultar y obtener reportes de las Utilidades de Ventas en una o
todas las bodega de la empresa scan consultados por Linca. Marca, Sceeion en un
determinado periodo de fechas.

8. Reportes Varios
I:sta pantalla de Reportes Varios ticne como objetivo consultar y obtener reportes las
tablas maestras que el sistema maneja.
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3.4 REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS

El Sistema de Inventario y Facturacion. necesita como minimo los  siguientes
requerimientos de equipos:

e Disco Duro de 10 GB

e Procesador Pentium de 200 Mhz

e (4 MB de Memornia RAM como minimo
o Unidad para discos de 3 2

e Raton de 2 botones

o Monttor VGA de 256 colores
o Teclado estandar

e Impresora.

-
3.5 PLATAFORMA DE TRABAJO v
‘ 4
LI sistema pucde ejecutarse bajo las siguientes plataformas de trabajo: ? p
e Sistema Operativo W9x. ’
e Windows NT 4.0 en adelante. \
o Windows NT workstation. .
L LT ]

e Sistema Operativo Novell.

3.6 INSTALACION DEL SISTEMA

La instalacion del sistema podra efectuarse desde unidades de CD-ROM y se siguen los
pasos listados a continuacion:

tecurso de Intemnet y Windows lo abrird.

@ E scriba el nombie de un programa, carpeta, documento o

Abrir: ld Sinstallfvsetup exe EI

Acep{a;r Cancelar | Examinar... I

Figura 3.1 Pantalla de Ejecutar

I. Ejecute el programa de instalacion utilizando en el mena INICIO o

START de Windows. ¢n la opcion Ejecutar o Run, buscando la ruta del mismo.

(B

En el comienzo de la ¢jecucion aparecerd un mensaje. que indicarda que el sistema
se esta inicializando para luego presentar la pantalla de instalacion:

PROTCOM a}]:}'lnln J- 7P¢ig.r:;m O ESPOL



Figura 3.2 Pantalla de Instalacion
-

Esta pantalla da un aviso de que los programas tiecnen derecho intelectual y no pucden
ser copiados sin previa autorizacion de sus autores o de quicn haya adqguirido su derecho
intelectual,

Presenta informacion de Ayuda para la instalacion, y opcion para aceptar los términos
que ahi se encuentran o para suspender la instalacion

3. El programa de Instalacion verifica si existen componentes instalados. en caso de
que existan, pregunta si desea sobre escribir la version anterior.

Luego de la verificacion se presenta la siguiente pantalla:

Instalacidn de SISTEMA DE INVENTARIO Y FACTURACION S.I.F

e i e o s 8 L
RN LS ¢ b

et |

Figura 3.3 Pamalla de Instalacion

L:n esta pantalla da informacion del directorio donde se van a instalar los programas.
Aqui se puede suspender la instalacion o se puede cambiar el directorio.
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Si ehige cambiar directorio se presentara la siguiente ventana:

Instalacion de SISTEMA DE INVENTARIO Y FACTURACION S.LF,

QT e S s

L™
R kool b ]

G h-.i..'

I

P

Figura 3.4 Pantalla de Instalacion

L:n la que podra elegir un directorio creado, o caso contrario crear uno nuevo. Luego de
salir de esta ventana volverda a la pantalla anterior donde se podri suspender la
instalacion o seguir con la misma.

St todo se encuentra dentro de lo que usted necesita haga chic en la umdad de la
computadora. donde S.LLIF v 1.0 se instalard, donde se presentard una pantalla donde se
le pedira que ingrese a que grupo de programas del menu Inicio de Windows desea que
se instale ¢l sistema S.LIF v 1.0, por omision mostrard un nombre de grupo Sistema de
Inventario v Facturacion senalado.

Donde al poner continuar se copiarin los archivos a la ruta especificado desde donde se
encuentren los discos instaladores.

4. El programa de instalacion agregard los elementos del sistema S.LI' v 1.0 al grupo
mostrado en el cuadro de Grupo de programas. Puede escribir un nombre de grupo o
seleccionar uno de la lista de Grupo existente.

5. El programa de instalacion nuevamente verificard componentes instalados. para ver
st existe espacio en disco v luego de ver que todo esté correctamente se presenta la
altima pantalla donde todavia se podra suspender la instalacion.
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para arrancar ¢l Sistema de Inventario v Facturacion lo puede hacer de 2 mancras:

1. Dando doble ¢lic en el icono de acceso directo del sistema S.LEF v 1.0.

a

e e e it
Ay e A T A R T \ A - e
., . P - SRy it -

¥ SRy
CA
e 3
¥
oy

PSS

R

el

|« lim

(s |

B S ten | et | i e | s e ENT R ne-

Figura 4.1 lcono de Acceso Directo al Sistema S.LF v 1.0

2. Presionar el boton INICIO, de la barra de estado de Windows | clija ¢l menu

Programas. luego sefale el subment del Sistema de Inventario y Facturacion v 1.0,
el cual le presentara el ejecutable de S.1LF v 1.0.

O © ’
pF ,{,-_-_1 WebZIP »
3 pocumentos » (8 Marosot Reference »
th Conliguadén &) Qe ;
3 nucer " Laj CyberLink PowerDVD *
& g L; UmeWirs 1.7b »
3] Elecutar. ., L_a Manow .
- — (&3 Metscaps Communicator »
(f{, Corrar la sesion... L‘d freaTetris »
AJ Apsoy i sitems... (53 Bubbia Bobbie Nostakye '
I_‘.ﬂlr‘(;ji ‘yflﬂﬂ'm'f’ﬁ! BR Setems de lnvertario y Factiracin v 1.0 ’ )p S1Fv10

Figura 4.2 Ejecutando el Sistema S.LIF v 1.0
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3. A continuacion se presentard la pantalla de presentacion del Sistema de Inventario
FFacturacion (S.1.IF 1.0):

| " Ferreteria Automotriz-

1
! e | Sistema Inventario y Facturacén S.LF. v 1.0 {
!

i ROGER

S1¥_PROYECTO 1.0.0 q

Pue: 091700016938001 . '
Ausonisacion Neo. SR T ‘ .
Divaceidn' Medardo Angal Sitva y la Oerva |

| ne 236011

Figura 4.3 Pantalla de Presentacion del Sistema S.LF v 1.0
Esta pantalla desaparecera al dar un clic con el raton en cualquier lugar de esta pantalla
o con ¢l teclado, presionando la tecla <ENTER>

Luego se muestra la pantalla principal del mismo, con todas los opciones del Sistema
51,
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5. INICIANDO LA OPERACION ~DEL SISTEMA DE
INVENTARIO Y FACTURACION

- Ferreteria "ROGER" - Sistema de Inventario y Facturacién (SIF) ¥. 1.0,

Conegon fychivos  [nventaro -~ Eacturacion  Consultas/Reportes Parametros  Yentana Ayuda

Dpyrigrh 2001 - FROTOCMESTCL Reter wdot tod o1 ket derechet

o . A I_Eﬂuﬂa. Feneteria Automolriz"ROGER" ‘

P O

Figura 5.1 Pantalla Menu Principal
El menu principal consta de las siguientes 8 opciones, que son las siguientes:

e Conexion
Permite el ingreso al sistema, cambiar clave y configurar impresoras.
e Archivo
Permite el mantenimiento completo (ingresos, consulta, modificacion, eliminacion)
e Inventano
Registra los ingresos y devoluciones de compra a los proveedores, asi como también
los ingresos y egresos que se tengan del inventario.
e [acturacion
Permite realizar facturas, notas de venta y también las devoluciones de que se den
producto de haber efectuado alguna de ellas.
e Consultas/Reportes
Presenta toda la informacion que ha sido ingresada y procesada al sistema,
e Parametros
Permite la actualizacion de los parametros generales que se tiene por empresa.
e Ventana
Permite la navegacion entre ventana y ventana, ademas de la organizacion de las
ellas en el menu.
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¢  Avuda
Describe informacion general del sistema.

A continuacion se describen cada una de las opciones del mena, las cuales le ayudaran a
conocer el funcionamiento del Sistema de Inventario y Facturacion.

5.1 MENU CONEXION

- Ferreteria "ROGER" - Sistema de Inventario y Facturacion (SIF) V. 1.0. MEE|
Corepon fycdhwos  |nventaro Facturscon Consukas/Reportes Parametros Yentana Ayuds

Conectar
Cagbiar Clave

‘;:"""" v Sistema de Inventarlo y Facturacldn S " I : l

|
|
|
Version 1 0.0 S ‘
|
|
|

Copyigth 2001 - FROTOCMESL Reterwdor tod ot kot derechor

e L e

Usuano [Empresa : Feretena Automotiz "ROGER 20 - 3 Spm

Figura 5.2 Pantalla de Menu Conexion

Para acceder a las opciones del Meni de Conexion, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la gralica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opeion requerida
v seleccionar la opcion.

I Mena Conexion contiene las siguientes opeiones:

o (onectar
Permite iniciar sesion en el sistema.
e Cambiar Clave
Modificar clave de usuario.
e Configurar Impresora
Definir impresora predeterminada para las impresiones
e Salir
Finaliza sesion en el sistema.
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5.2 MENU ARCHIVO

|/~ FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0 [ O] x]
Conegon ' frctwwvos  [rventario  Eactuacion Corsultss/Reportes - Barametros  Yentans * Ayuds
* fodegas ey
~Chertes !

Crudad
“ Eorma de Pago Sistema de Inventarlo y Facturaclon S i I > l

1;::‘ eenan 1,00
Motivo IngresofEgreso
biveles de Precic
Proveedores

2eccion

Tpo de Persona

Tog de Producto

Ui scon

Uradad de Madda
P'l'- o

NRO ER:?

upp-q-h"ﬂt)l F"-'- XM EPQA hwdnmduhd-ubl

e pe——

Uneo [Empress: Fewetens Automotsz "ROGER"

[ Tonzam Y msrvem |

Figura 5.2 Pantalla de Menu Archivo

El mend Archivo agrupa las opciones que van a permitir al usuario poder dar
mantenimiento a los datos manejados por los modulos, este mantenimiento comprende
ingresar, modificar y eliminar datos que usa el sistema.

Para acceder a las opciones del Ment de Archivo, ¢l usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podri colocarse en la opcion requerida
y seleccionar la opcion.

El Mena .Archivo podra Ud. realizar ingresos, consultar, modificar y climinar  para
cualquiera de las diferentes opciones que aqui se presentan a continuacion:

e Bodegas e Seccion

e C(lientes ¢ Tipo de Persona

e (Cudad e Tipo de Producto
¢ Forma de Pago e Ubicacion

e Linca e Unidad de Medida
e Marca e Precios

e Mouvo Ingreso / Egreso e llsuario

e Niveles de Precio o Vendedores

e Proveedores e Crear Empresa
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5.3 MENU INVENTARIO

Este menu ticne el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto al inventario.

21 Menu Inventario contiene las siguientes opeiones:

Crear ltem

Ingresos

e [oresos

5.3.1 Menu Inventario — Ingresos

J-Ferreteria "ROGER"™ - Sistema de Inventario y Facturacién (SIF) V. 1.0,

Comewon  fychieos | [rventarly Facturadon  Consutas/Pepories Paramelios  Yentana * Ayuda

Crex ltams

De Comoras
i bt [ 1\v o1tar 0 ¥ Facturacion S

hrzian | 0D

Doyigh 2001 - RAOMETL Farerwdes todon lor durechen

Usuamo j | Empresa Femetenia Automotr "ROGER™

[ amam T MSIpm

Figura 5.3 Pantalla de Menu Inventario - Ingresos

El menu de Inventario contiene la opcion de Ingresos, la cual se compone de las
siguientes opeiones:

e De Compras
Ingreso de compras realizadas a proveedores.,

e Varios Motivos
Realizar ingresos de inventario por cualquier motivo que no sea una orden de
compra.
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5.3.2 Menu Inventario — Egresos

-~ FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF, 1.0 ; [ ] |

Conepon  Ardwvos | [ventaio Eacturadon ConsulasiReportes Parametros  Yertana Ayuds

4 __Qgpp-q'h 001 Lﬂf‘(tM‘Eml h.uf:t&w tod o1 bot dereches e

Usano ‘ iy : IEmeu:FurelmAm«rdm‘ﬁBGEH" < r——Ol/'IZf‘m —ilsm mgzpn\’

Figura 5.4 Pantalla de Mena Inventario - Egresos

El meni de Inventario contiene la opcion de Egresos, la cual se compone de las
siguientes opciones:

e Devolucion de Compras

Permite realizar devoluciones de las compras ya efectuadas e ingresadas al sistema,
e Varios Motivos

Permite realizar egresos del inventario.
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5.4 MENU FACTURACION

Este menu tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto a la Facturacion.

J- FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0
Conegion frchevos  |rvertario | Eacturacion Consulas/Repartes  Parametros  Ventana  Ayuds

de Inventario y Facturaclon S A I o I i

_Copyrigth 2001 .- ROTOMESIA. Reser wdot tod ot lot derechen

| Usuio [Emenesa : Fenetaia Automatiz "ROGER" [Tonzan . T3 w20,

Figura 5.5 Pantalla de Menu Facturacion
El Menu Facturacion contiene las siguientes opciones:

e Proforma
Permite realizar cotizaciones.
e lacturacion
Permite realizar ventas a los clientes.
e Notas de Venta
Permite realizar ventas a los clientes.
e Devolucion
Permite realizar devoluciones por alguna venta.
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5.5 MENU CONSULTAS/REPORTES

— —1
J# FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0

Coregon Archivos  jnventaro  Facturacion | Consult as/Reportes Parametros  Yentana Ayuda

:

¥ Control de Productos

ﬂmtes Varios Compras
Devoluciones
Kardex

Q-uw;lh 20014 WGGO%(QI Faserwadot todor Ie: derachet

[T— ‘Erwtm Fensteia Automora "ROGER" [T oanzz2om 3 ®mdom

Figura 5.6 Pantalla de Mena Consultas/Reportes

El Menu de Consultas y Reportes agrupa las opciones que van a permitir al usuario
poder realizar la busqueda de informacion.

El Menu de Consultas/Reportes contiene las siguientes opciones:
e [nventario

e Ventas
e Reportes Varios

PROTCOM a ~ Capitulo 5 - Pagina 7 ESPOL



Manual de Usuario _ __Sistema de Inventario y Facturacion

5.5.1 Mena Consultas/Reportes — Inventario

/= FERRETERIA AUTDMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0

Conexon  frdwvos  [nventario  Factracon | Cormbas/Reportas Parametros  Yentana Ayuda

Yertas ’ Control da Productos
Reportes Varios Comgr as
“* Devolud
Kardex

2 : ___ Oppigh 2001 PROICHEDL Revarsedos i on b dwraches
Usuano ) - | Empuesa: Feuisteia Automolia ‘AOGER" [ oanzats . 53 D S11pm

Figura 5.7 Pantalla de Mena Consultas/Reportes - Inventario

£l menu de Consultas/ Reportes contiene la opeion de Inventario, la cual se compone de
las siguientes opciones:

e ltems
Consulta de los Items por Bodega.
e Control de Productos
Muestra la situacion del movimiento del inventario.
e Compras
Consulta de las compras realizadas a los proveedores.
e Devoluciones
Consulta de las devoluciones hechas a los proveedores.
o Kardex
Presenta el movimiento (ingresos y egresos) de los productos.
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5.5.2 Menu Consultas/Reportes — Ventas

[ 7 FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0 [ O] x]
Conegon Archivos  [rventaro Emtum[(amﬁmﬂgwte; Parametros Yertana Ayuda

.lr.vertavn » 1—

Ventas »

Reportes Yarios

 Qpyrigth 2001, FROTOTMESFCL Retervados toden los derechor

S oy v

Usuwo " [Emmesa: Fenetens Automoinz "ROGER" [Tounzeom 3 ®s®pm

Figura 5.8 Pantalla de Menu Consultas/Reportes - Ventas
De la opcion Ventas se tiene las siguientes opciones:

e Movimiento de Ventas
Presenta todas las facturas 6 notas de venta que se han realizado.
e Utilidades
Presenta informacion de la utilidad ganada en cada venta realizada.

(.ﬂ[}.l‘;l;l?ﬂ_ = Prigﬁmr 9
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5.6 MENU PARAMETROS

Conagon fychivos  [ventario ¢ Facturacion . CorsuRas/Reportes | Parametros | Yentana | Ayuda

J~ FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0 ; o] x

Empresa

Sistema de Inventarlo y Facturacion S & I ¢ I i

\aruen 100

Copyrigth 2001 - PROTOCMESPCL Reterwided tod ot ley derecha

[Usario : * [Empuesa Feteds Automotia "ROGER" [T onzam a3 w2pm

Figura 5.9 Pantalla de Menu Parametros.

El Menu de Parametros va a permitir al usuario poder tener una referencia de los
pardametros que maneja el sistema para el correcto funcionamientos de la empresa. a
demas de la informacion clasificada de la empresa.

El Menu de Parametros contiene las siguientes opciones:
e Lmpresa

Modificar parametros de la empresa; Tales como datos generales y secuencias de los
diferentes documentos que se tienen por empresa.
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5.7 MENU VENTANA

_ Sistema de Inventario y Facturacion

| FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventario y Facturacion S.LF. 1.0

Conexion  Archivos  [nventario - Facturacion  Consukas/Reportes  Parametros | yYentana - Ayuda

"ROGER"

__ Copyrigth 2001, FROTOCMESACL Reterwades 1od 03 ot derachor

! }Ewcu' Fﬁrdm.ﬁ;l—m:i-;rﬁéﬁEH"

0471272001

53 wmxom

Figura 5.10 Pantalla de Menu Ventana

Para acceder a las opciones del Menu Ventana, el usuario debe primeramente desplegar

el menu respectivo, como se aprecia en la grifica.

Luego usando la tecla de desplazamiento. usted podrd colocarse en la opeidn requerida

y seleccionar la opcion.

—

:1 Menu Ventana contiene las siguientes opciones:

e (ascada
o Horizontal
e Vertical

e Ventanas

PROTCOM Capitulo 5 - Pigina 11

T ESPOL



Manual de Usuario

5.8 MENU AYUDA

/- FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER - Sistema de Inventatio y Facturacion S.LF.
Conegon  Archevos  [rwentario  Facturacon - Consukas/Reportes Parametros . Yentans | ﬁzui-s

opyrigrh 2001 PRROTCCMESPCL Raserwades tod os les dereches

Usuano [E"‘C‘ﬂa‘ Ferimtena Automotiz "ROGER"

Ayuda ...
Acercade ..,

I

041 272001

3 maem

Figura 5.11 Pantalla de Menu Ayuda

Para acceder a las opciones del Menu Ayuda, el usuario debe primeramente desplegar ¢l

menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opeion requerida

v seleccionar la opeion.
-1 Menu Ayuda contiene las siguientes opciones:

e  Avuda...
e Acercade....

PROTCOM

o« upitulo 5 - Pigina
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6. MENU CONEXION

En este mena habra opciones para Ingresar al sistema de Inventario y Facturacion.
cambiar la clave del usuario, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

| Conexon “archivos  [nvent.
Conmilar
Cambiar Clave
Configurar [mpresora
Sabr

Figura 6.1 Menu Conexion

6.1 CONECTAR

El usuario para poder utilizar el sistema tiene que obligadamente escoger esta opcion
COmMo primer paso, ya que esta es la unica que le permite acceder a las demas opeiones
del sistema.

Al elegir esta opcion el usuario observara la siguiente pantalla:

P T —
Y8

Ingreso Parametros
Emgeess
Bodega ! [so0 PRINCIPAL -

|

|

F |

| Fecha Proceso ! Ir_]-!"]zj:m] I
) |

Ingresar Clave

3M1W“'—‘_.’.

Figura 6.2 Conectar

El usuario podra elegir la empresa, la bodega en la que se trabajard. luego tendrd que
ingresar su usuario y clave de acceso. la misma que se le proporcionard por parte de la
persona encargada de la administracion del sistema.

St los datos ingresados no son correctos el sistema emitird los mensajes de cerror
adecuados. avisando al usuario del error cometido.

Una vez ingresados los datos correctos el usuario podra entrar al sistema digitando la
tecla <ENTER> o bien en el boton de acceso de la barra de herramientas de la pantalla
de Acceso al Sistema S.LI. tal como se muestra en la siguiente pagina:

PROTCOM Capitulo 6 - Pigina 1 ESPOL
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E[ E,_l Figura 6.3 Barra de Herramientas del Acceso al Sistema

\\ p Boton de Salir de la pantalla.

> Boton de Acceso al Sistema.

6.2 CAMBIAR CLAVE

Al elegir esta opcion el usuario observara la siguiente pantalla:

I

~Datos Anteriores —— - ———— [
| Usuario :[ADMIN _1
i Clave I ..... 3

| Clave Nueva~—— = - —- |
| Clave
! Fradi N I , “al
| Reingrese l

Figura 6.3 Cambiar Clave

Para poder realizar ¢l cambio de clave correctamente el usuario deberd cjecutar los
siguientes pasos:

1. Ingrese el Usuario y la Clave actual.

[ )

Luego ingrese la clave nueva

'sd

Por ultimo reingrese la clave nueva.

4. De clic en el huln'n de la barra de herramicentas de la pantalla de Cambiar
Clave.

5. Ll sistema validara que el usuario y la clave actual existan caso contrario presentara
¢l siguiente mensaje:

Figura 6.4 Mensaje de Clave Incorrecta

5. De clic en Aceptar y vuelva al paso uno.

PROTCOM Capitulo 6 - Pigina 2 ESPOL



6.3 CONFIGURAR IMPRESORA

I:n esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde se desea imprimir.

e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada. dando clic en el boton
Propedades | de la figura 6.5.

o [ltamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.

e Laorientacion del informe en la pagina. es decir horizontal o vertical.

Imprimir I
T i R
(TP IE oo S tus £20 =] Progiedades (

1 Rl |

E stadoc Imgresora predetenminada; Listo 1

| Teo Epson Siylus 820 ' ‘

. Ubscacibre  LPT1: \

Comentano I™ |mpuimis & un asichivo

Intervalo de mpresion : e Copias - |

1

G Jodo I Numero de gopias [1 3: [

KR TR T 0 | . o |

’ ) L B LTI, |

| Solecciin l HUREIRE :
I Ace;ail Cancels

Figura 6.5 Configuracion de impresion.

6.4 SALIR

Esta opcion permite al usuario salir del Sistema de Inventario y Facturacion, al hacer
esto se cerraran todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para
salir del Sistema de Inventario y Facturacion hay dos formas de hacerlo las cuales son:

e Enel Mena Conexion eligiendo la opcion Salir.

e Dando un clic en el boton ubicado en la parte superior derecha de la ventana

PROTCOM “Capitulo 6 - Pagina 3
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7. MENU ARCHIVO

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del sistema de Inventario y Facturacion, el cual esta compuesto de las
siguientes opeiones:

fychivos [nventario | Eactur:
Rodegas
Chertas
Chudad
Forma de Pago
Lines
Marca’
Mgtivo IngresofEgresa
Nevelas de Preci
Proveedores
Secdon
Tipo de Persona
i Tipg de Producto
\bicacion
Urdad de Medida
Pracios =
Usuyrio
Yendedores

Crear Emgresa

Figura 7.1 Menu Archivo

Para acceder a las opciones de Mantenimiento, el usuario debe primeramente desplegar
¢l menu. como se aprecia en la Figura 7.1

Si luego usa la teclas de desplazamiento. usted podra colocarse en la opeion requerida y
seleccionarla. otra forma es dando clic sobre la misma.

El menua archivo consta de los mantenimientos de Bodega, Clientes, Ciudades, Formas
de Pago. Linca. Marca. Motivos de Ingreso/Egresos, Niveles de precio, Proveedores.
Seccion, Tipo de Persona. Tipo de Productos, Ubicacion, Unidades de Medida.
Usuarios. Vendedores, los cuales son explicados en la pagina siguiente:

Cabe anotar que todas las pantallas de Mantenimientos que conforman ¢l ment Archivo
poscen una barra de herramientas en la parte superior de la pantalla, como esta:

Olalsls) 4
|

Salir de Ia Pantalla actual.
Eliminar Registro
Consultar Registro
Grabar Registro

Nuevo Registro

YyYyYvYyYYY

Figura 7.2 Barra de Herramientas de los Mantenimientos
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7.1 BODEGAS

Registra los datos de las diferentes Bodegas que posee la empresa.

7.1.1 Abrir Bodega

Para ejecutar el Mantenimiento de Bodega lo hara de la siguiente manera:
. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales clegira
<Bodega> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Llulalg] ¥ :

| Dates - — -~

|codn

Deserporn : '

Figura 7.3 Mantenimiento de Bodegas

7.1.1.1 Ingresar datos de Bodega

El codigo de la bodega se genera automaticamente, por lo que ¢l usuario no podra
ingresar datos en el campo.

I. Ingrese el nombre descriptivo de la bodega.

2. Ingrese el codigo de la ciudad donde se encuentra la bodega. si no sabe el codigo
que desea ingresar puede pulsar la tecla <FS§> situandose en el campo de ingreso del
codigo para Hamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda:

Consuhadecidad |
a8 e -
| Busqueda por e 2
| Cédgo L
I I
I
Figura 7.4 Pantalla de Ayuda de Busqueda de Ciudades
PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 2 ESPOL
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ad

Ingrese el o los teléfonos de la bodega.

4. Ingrese la direccion de la bodega.

n

Si es que no ingreso el nombre de la bodega saldra ¢l siguiente mensaje:

i SIF - Control de Ingreso de Dat...

!5 El nombre es obligatorio

Figura 7.5 Mensaje de Advertencia

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con ¢l
siguiente paso.

6. Haga clic en el boton lnl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de bodega:

e Si no ocurrid ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el siguiente mensaje

Figura 7.6 Mensaje de Informacion

7. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en ¢l boton de Aceptar
7.1.1.2 Consultar datos de Bodega

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
pantalla siguiente:

Busqueda por *

ook [ A "]I
e L ey

NRD. | CODIGO | NOMBRE

BODEGA DDS

2

13 BODEGA TRES
| SUC MACHALA

5 5 SUC 5TD DOMINGOD
6 & 556655

55655555

Figura 7.7 Pantalla de Consulta de Bodega
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Hay dos maneras de realizar la consulta de bodegas, por codigo o por ¢l nombre de la
bodega.

2. Escogemos la bodega vy presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre la

bodega deseada.
3. A continuacion aparcce la informacion correspondiente.
7.1.1.3 Modificar datos de Bodega
I. Realice los pasos 1, 2 v 3 de Consulta de Datos de Bodega.
5

2. Verifique que sea el codigo de bodega que desea modificar.

3. Se le activaran las casillas de descripeion, codigo de la ciudad, teléfonos, direccion
para que ingrese una nueva o aflada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.0,
7.1.1.4 Eliminar datos de Bodega

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Bodega.
2. Verifique que sca ¢l cadigo de bodega que desea eliminar.

3. Declic en el boton de eliminar.

4. Le aparecerd el mensaje donde seleccionara el boton[ 5] o el boton

I'

‘i Eminacion deDatos

Figura 7.8 Mensaje de Confirmacion

5. Si selecciona el boton [ ] se eliminara los datos de la bodega vy saldra ¢l
siguiente mensaje:

! SIF-Eliminacién de Datos

(L ) Transaccion se ha realizado con éxito.

Figura 7.9 Mensaje de Informacion

PROTCOM o Capitulo 7 - Pigina 4 ESPOL
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6. Si selecciona el boton [T no se eliminard los datos de la bodega v las
casillas se limpiaran.

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 5 ESPOL
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7.2 CLIENTES

Registra los datos y caracteristicas de los Clientes con los que cuenta la empresa.
7.2.1 Abrir Cliente

Para ¢jecutar ¢l Mantenimiento de Clientes lo hara de la siguiente mancera:

1. Seleccione <Archivo> en ¢l ment de opciones dando clic.

!‘J

Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
<Cliente> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

J~ Mantenimiento de Clientes [ x|
n J|

T ;

Codon s [ T teores AR
Fecha da L el L Co el R e
toyeso : [FAOBIGORN s ;

\
Cudod : [0 | T Excento de IVA' T
\

endeder : [N [

Figura 7.10 Mantenimiento de Clientes

7.2.1.1 Ingresar datos de Clientes

El codigo del cliente se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra ingresar
datos en el campo.

. Lscoga el tipo de persona en la lista de elementos.

2. El sistema genera la fecha actual para ¢l ingreso de un nuevo cliente.

sd

Ingrese el nombre(s) del cliente.

4. Ingrese ¢l apellido(s) del cliente.

N

Ingrese la direccion del cliente.

6. Ingrese el o los teléfonos del cliente.

o~

Ingrese el numero de la cédula de identidad o el RUC del cliente si lo posce

PROTCOM Capimig 7 - Pdagina 6 ESPOL
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8. Ingrese algan tipo de observacion del cliente si existiese,

9. Ingrese ¢l codigo de la ciudad de donde es el cliente, si no sabe el codigo que desea
ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo
para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de la Figura 7.4

10. Ingrese el cadigo del vendedor que tendrd asignado ese cliente, si no sabe el codigo
que desea ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del
codigo para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda:

Consulta de Vendedores

NRO.[CODIGO  [NOMBRE .

Figura 7.11 Pantalla de Ayuda de Busqueda de Vendedores

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con ¢l
siguiente paso.

1. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla de mantenimiento de clientes.

e Sino ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6.

Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic en
el boton de Aceptar.

7.2.1.2 Consultar datos de Clientes

1. Haga clic en el bul(n@ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
pantalla siguiente:
AL s i)
 Busqueda por 4 — T

Figura 7.12 Pantalla de Consulta de Clientes

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 7 ESPOL
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Hay dos maneras de realizar la consulta de Clientes. por codigo o por ¢l nombre del
cliente.

2. Escogemos el cliente v presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre ¢l cliente

deseado.

3. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.2.1.3 Modificar datos de Clientes

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de cliente.

2. Verifique que sea ¢l codigo de cliente que desea modificar.

3. Se le activaran todas las casillas para que anada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton @ de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

7.2.1.4 Eliminar datos del Cliente

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Cliente.

2. Venfique que sca el codigo de cliente que desea eliminar,
3. Dechic en el boton de eliminar.

4. Le aparccerd el mensaje donde seleccionara el boton[ g ] o ¢l boton

de la Figura 7.8

N

Si selecciona el boton [ s se eliminara los datos del cliente y saldra el mensaje
de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton no se eliminara los datos del cliente vy las casillas
se limpiaran.,

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 8 ESPOL
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7.3 CIUDADES

Registra los datos de las diferentes Ciudades que la empresa manejara.
7.3.1 Abrir Ciudades

Para ejecutar el Mantenimiento de Ciudades lo hard de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> ¢n el meni de opciones dando clic.

tJ

Habiendo ¢jecutado el paso 1. se presentaran varias opeiones de las cuales elegira
<Ciudad> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

- . T N S

[DOLOg mm et e e e

1

!Coniw :| ‘
{

{

J

:Dexrvuén:l
E -
\

Figura 7.13 Mantenimiento de Ciudades

7.3.1.1 Ingresar datos de la Ciudad

El codigo de la ciudad se genera automaticamente. por lo que ¢l usuario no podra
ingresar datos en el campo.

1. Ingrese ¢l nombre de la ciudad.

2. Sies que no ingreso ¢l nombre de la ciudad saldra el mensaje de la Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con cl
siguiente paso.

‘s

Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de ciudades:

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

4. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle chic
en el boton de Aceptar

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 9 ESPOL
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7.3.1.2 Consultar datos de la Ciudad

1. Haga clic en el buu'n'/@ de Consultar en la barra de herramientas aparcce la
pantalla de la Figura 7 4

Hay dos maneras de realizar la consulta de ciudades. por codigo o por ¢l nombre de la
ciudad.

2. Escogemos la ciudad y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre la ciudad

descada.

3. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.3.1.3 Modificar datos de la Ciudad
1. Realice los pasos 1. 2 v 3 de Consulta de Datos de Ciudad.
2.

Verifique que sea el codigo de ciudad que desea modificar.

3. Se le activardn las casillas de descripeion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar,

5. A continuacion aparccerd el mensaje de la Figura 7.6

7.3.1.4 Eliminar datos de la Ciudad

1. Realice los pasos 1. 2 ¥ 3 de Consulta de Datos de Ciudad.

tJ

Verifique que sea el codigo de ciudad que desea eliminar.

LS |

De clic en el boton de eliminar.
4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el hnlt'm o ¢l boton

de la Figura 7.8

5. St selecciona el botdn se climinara los datos de la ciudad v saldra ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Siscelecciona el boton no se eliminara los datos de la ciudad y las casillas
se limpiaran.

PROTCOM ‘ Capitulo 7 - Pigina 10 ESPOL
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7.4 FORMA DE PAGO

Registra las diferentes Formas de Pago que la empresa manejara.

7.4.1 Abrir Forma de Pago

Para ¢jecutar el Mantenimiento de Forma de Pago lo hara de la siguiente mancera:
1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
<Forma de Pago> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

J#Mantenimiento de Forma de Pago E

S TR0Y .- |

2

| : .
Desap(m:l

—Dates ———— i —— —— ——

Figura 7.14 Mantenimiento de Forma de Pago

7.4.1.1 Ingresar datos de Ia Forma de Pago

El codigo de la Forma de Pago se genera automaticamente, por lo que ¢l usuario no
podra ingresar datos en el campo.

1. Ingrese la descripcion de la Forma de Pago.

2. St es que no ingreso la descripeion de la Forma de Pago saldra el mensaje de la
Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con cl
siguiente paso.

Kad

Haga clic en el boton I gl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra ¢n
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de forma de pago:

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

4. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar

PROTCOM ~ Capitulo 7 - Pigina 11 ESPOL
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7.4.1.2 Consultar datos de la Forma de Pago

%%

Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
siguiente pantalla:

Consult a de Formas de Paga

Figura 7.15 Pantalla de Consulta de Forma de Pago

Hay dos maneras de realizar la consulta de Forma de Pago. por codigo o por ¢l
nombre de la Forma de Pago.

Escogemos la Forma de Pago y presionamos la tecla ENTER o hacemos ¢lic sobre
la Forma de Pago descada.

A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.4.1.3 Modificar datos de la Forma de Pago

‘ad

Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de la Forma de Pago.
Verifique que sea el codigo de Forma de Pago que desea modificar.

Se le activaran las casillas de descripeion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

Haga clic en el boton de Grabar,

A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

7.4.1.4 Eliminar datos de la Forma de Pago

12

LS

Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Forma de Pago.
Verifique que sea el codigo de Forma de Pago que desea eliminar.
De clic en el boton E de eliminar.

L¢ aparccera el mensaje donde seleccionara el boton[F ] o el boton v

de la Figura 7.8

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 12 ESPOL
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5. Sisclecciona el boton[ s ] se eliminara los datos de la Forma de Pago v saldra
¢l mensaje de la Figura 7.9

6. Sisclecciona el boton [CE 4 no se eliminard los datos de la Forma de Pago v
las casillas se limpiaran,
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7.5 LINEA

Registra las diferentes Lineas de Productos que la empresa manejara.
7.5.1 Abrir Linea

Para ¢jecutar el Mantenimiento de Linea lo hara de la siguiente manera:
. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira

<Linea> dando clic y se presentarad la pantalla siguiente:

Ulelnglel

Datos - — - — g
Codgo :r-_.-__—
|

Figura 7.15 Mantenimiento de Linea

7.5.1.1 Ingresar datos de Linea

El codigo de la Linea se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra
ingresar datos en el campo.

1. Ingrese la descripcion de la Linea del Producto.
2. Sies que no ingreso la descripcion de la Linea saldra el mensaje de la Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continte con ¢l
siguiente paso.

3. Haga clic en ¢l boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Lineas:

4. Si no ocurrié ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentard el mensaje de la Figura 7.6

N

Para continuar despucés de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.5.1.2 Consultar datos de Linecas

I. Haga clic en el boton de Consultar en la barra de herramientas aparece la

siguiente pantalla:

Figura 7.16 Pantalla de Consulta de Lineas.

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Lincas. por codigo o por ¢l nombre de la

linca.

3. Escogemos la Linca y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre la Linca
descada.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.5.1.3 Modificar datos de Linecas

I. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Linea.

tJ

Verifique que sea el codigo de Linea que desea moditicar.

(o

Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual,

4. Haga clic en el boton de Grabar.

N

A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.6

7.5.1.4 Eliminar datos de la Linea

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Linea.

2. Verifique que sea el codigo de Linea que desea eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar,
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4. Leaparecerd el mensaje donde seleccionard el boton[” s ] o el boton
de la Figura 7.8
5. Si selecciona el boton se eliminara los datos de la Linca v saldra ¢l

mensaje de la Figura 7.9

6. Siselecciona el boton [C% 4 no se eliminara los datos de la Linca v las casillas
se limpiaran.
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Ma , Ldae mnventario y facruracio

7.6  MARCA

Registra las diferentes Marcas de Productos que la empresa mancjara.
7.6.1 Abrir Marca

Para ejecutar ¢l Mantenimiento de Marca lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Archivo> en el mena de opeiones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira

<Marca> dando clic y se presentard la pantalla siguiente:

F*Mantenimiento de Marca

Figura 7.17 Mantenimiento de Marca

7.6.1.1 Ingresar datos de Marca

El codigo de la Marca se genera automiticamente, por lo que ¢l usuario no podri
ingresar datos en ¢l campo.

. Ingrese la descripcion de la Marca del Producto.
5

2. Sies que no ingreso la descripeion de la Marca saldri el mensaje de la Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con ¢l
siguiente paso.

4. Haga clic en ¢l boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Marca:

5. Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

0. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.6.1.2 Consultar datos de Marca

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparcce la
siguiente pantalla:

MARCA TRES
MABE

Figura 7.18 Pantalla de Consulta de Marcas.

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Marcas, por codigo o por el nombre de la
Marca.
3. Escogemos la Marca y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre la Marca

deseada.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.6.1.3 Modificar datos de Marca

. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Marca.

(8]

Verifique que sea el codigo de Marca que desea modificar.

3. Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o aiada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

7.6.1.4 Eliminar datos de la Marca e
1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Marca. -y

(3]

Veritique que sea el codigo de Marca que desea eliminar,

W]

De clic en el boton de eliminar.
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7.7 MOTIVO INGRESO/EGRESO

Registra los diferentes Motivos de Ingreso o Egreso que la empresa mancjara en el
movimiento de los productos.

7.7.1  Abrir Motivo Ingreso/Egreso

Para ¢jecutar ¢l Mantenimiento de Motivo de Ingreso o Egreso  lo hard de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira

< Motivo Ingreso/Egreso > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Mantenimiento de Motivos

My‘“ Sy A ”“J

Tipa de Motive : [[ 220 -

[ Datps - ——— = = — e .
:[m r‘_—— |
| Dercrpcain:f

Figura 7.19 Mantenimiento de Motivo Ingreso/Egreso

7.7.1.1 Ingresar datos de Motivo Ingreso/Egreso

El codigo de la Motivo ya sea si es un ingreso o un Egreso de los productos se gencera
automaticamente, por lo que el usuario no podra ingresar datos en ¢l campo.

1. Escoja el tipo de Motivo (Ingreso o Egreso) | de la lista de elementos.

rJ

Ingrese la descripcion del Motivo ya sea de ingreso o de egreso.

3. Sies que no ingreso la descripcion del motivo se presentara el mensaje de la Figura
7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con ¢l
siguiente paso.

4. Haga clic en el boton @ de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Motivo de Ingreso y Egreso:

N

Si no ocurrio ningan error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentard el mensaje de la Figura 7.6

6. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.7.1.2 Consultar datos de Motivo de Ingreso/Egreso

I. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
siguiente pantalla:

Wl Npcownws ~ioe Soves W 4
Hamagueda por -
" Lodgo F

& Dercipoon

NIt |CODIGO | DESCRIPCION

Figura 7.20 Pantalla de Consulta de Motivos.

rJ

Hay dos maneras de realizar la consulta de Motivos de Ingreso o Egreso. por codigo
o por la descripcion,

3. Escogemos el Motivo y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre ¢l
Motivo descado.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.7.1.3 Modificar datos de Motivo Ingreso/Egreso

I. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Motivo de Ingreso/Egreso.

2

Verifique que sea el codigo de Motivo que desea modificar.

)

Se le activaran las casillas de descripcion y la lista de elementos para que ingrese
una nueva o afnada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

N

A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.0

7.7.1.4 Eliminar datos de Ia Motivo de Ingreso/Egreso
I. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Motivo de Ingreso/Ligreso.
o

2. Verifique que sea el codigo de Motivo que desea eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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4. Le aparecera el mensaje donde seleccionard el boton[ "] o el boton
de la Figura 7.8

5. Siselecciona el boton [s ] se climinard los datos del Motivo y saldra cl
mensaje de la Figura 7.9

6. Siselecciona el boton [T_w_) no se eliminard los datos del Motivo y las casillas
se limpiaran,
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7.8 NIVEL DE PRECIO

Registra los diferentes Niveles de Precio Productos que la empresa mancjara para la
categoria de sus clientes.

7.8.1 Abrir Nivel de Precio
Para cjecutar el Mantenimiento de Nivel de Precio lo hara de la siguiente manera:

1. Scleccione <Archivo> en el menu de opeiones dando clic.

J

Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales clegira
<Nivel de Precio> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Clalalg &) - °

Juolos — RS —....._..._.-____"
Codgo [T
:Do-supodn:j

Figura 7.21 Mantenimiento de Nivel de Precio

7.8.1.1 Ingresar datos de Nivel de Precio

El codigo de la Nivel de Precio se genera automdticamente, por lo que ¢l usuario no
podra ingresar datos en el campo.

1. Ingrese la descripcion del Nivel de Precio.

2. Si es que no ingreso la descripeion del Nivel de Precio saldra ¢l mensaje de la

Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con ¢l
siguiente paso.

fad

Haga clic en el boton |gl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimicento de Nivel de Precio:

* Sino ocurrio ningun crror de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentard el mensaje de la Figura 7.6

4. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.8.1.2 Consultar datos de Nivel de Precio

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
siguiente pantalla:

alv| b
S _._;a-r - — z e _
| Codgo F }

| =, Descrpodn ]

Figura 7.22 Pantalla de Consulta de Nivel de Precio.

N

Hay dos maneras de realizar la consulta de Nivel de Precio, por codigo o por la
descripcion del Nivel de Precio

3. Escogemos el Nivel de Precio y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre
el Nivel de Precio deseado.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.8.1.3 Modificar datos de Nivel de Precio

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Nivel de Precio

2

Verifique que sea el codigo de Nivel de Precio que desea modificar.

4

3. Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton @ de Grabar.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.6

7.8.1.4 Eliminar datos de la Nivel de Precio
1. Realice los pasos 1, 2 v 3 de Consulta de Datos de Nivel de Precio.
2. Verifique que sea el codigo de Nivel de Precio que desca eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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4. Leaparecera el mensaje donde seleccionara el boton[ "] o ¢l boton
de la Figura 7.8

5. Stselecciona el boton[ s ] se eliminard los datos del Nivel de Precio y saldra
el mensaje de la Figura 7.9

6. Siscleccionael boton [T | no se eliminara los datos del Nivel de Precio v las
casillas se limpiaran.
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7.9 PROVEEDORES

_Sistema de Inventario y Facturacion

Registra los datos y caracteristicas de los Proveedores de la empresa.
£ A

7.9.1 Abrir Proveedor

Para ejecutar ¢l Mantenimiento de Proveedor lo hara de la siguiente manera:

I. Seleccione <Archivo> en ¢l menu de opeiones dando clic.

y

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales elegira

<Proveedor> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Dlelwwl el ]
Codgo s [T ) . ToaPesona : [lafural =]
fochade R0
Datos del Proveedor — -~ s Sl
| Mombres : [ roebdcs: [

| Desccén: | '
| Telefonos 1 | CajRUC [—_——— !

| oumad ¢ [ [ I Excento de IVA

!

I(lwutm.'

! bt i = =ieg . s

Figura 7.23 Mantenimiento de Proveedor

7.9.1.1 Ingresar datos de Proveedor

El codigo del proveedor se genera automdaticamente, por lo que ¢l usuario no podra

ingresar datos en el campo.

1. Escogael tipo de persona  [RAGAREAS
2.
3. Ingrese el nombre(s) del proveedor.

4. Ingrese ¢l apellido(s) del proveedor.
5. Ingrese la direccion del proveedor.

6. Ingrese el o los teléfonos del proveedor.

en la lista de elementos.

El sistema genera la fecha actual para el ingreso de un nuevo proveedor.

7. Ingrese el numero de la cédula de identidad o el RUC del proveedor si lo posce.

8. Ingrese algun tipo de observacion del proveedor si existiese.

PROTCOM
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9.

10.

1.

Ingrese ¢l codigo de la ciudad de donde es el proveedor, si no sabe ¢l codigo que
deseca ingresar puede pulsar la tecla <F5§> situandose en el campo de ingreso del
codigo para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de la Figura 7.4

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue ¢on
el siguiente paso.

Haga clic en ¢l boton @ de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla de mantenimiento de proveedor.

Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6.

Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en ¢l boton de Aceptar.

7.9.1.2 Consultar datos de Proveedor

2

Haga clic en el bnl(u@ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
pantalla siguiente:

Consults de Proveedores

|NGUERNA FEDAD
FEREZ FFPP ANDNES CALAMID

Figura 7.24 Pantalla de Consulta de Proveedor

Hay dos maneras de realizar la consulta de Proveedor, por codigo o por el nombre
del cliente.

Escogemos el Proveedor y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre cl
Proveedor deseado.

A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.9.1.3 Modificar datos de Proveedor

1.

5

-
.l‘.

Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Proveedor,
Verifique que sea el codigo de Proveedor que desea modificar.

Se le activaran todas las casillas para que anada informacion a la actual.
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4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

7.9.1.4 Eliminar datos del Proveedor
. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Proveedor.

2. Vernitique que sea el codigo de Proveedor que desea eliminar.

'ad

De chic en el boton H de eliminar.

4. Leaparcecerd el mensaje donde seleccionara el boton[” <] o el boton [
de la Figura 7.8

5. Si selecciona el boton se eliminara los datos del Proveedor v saldra cl
mensaje de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton[C_x__] no se eliminara los datos del Proveedor v las

casillas se limpiaran.
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7.10 SECCION

Registra las diferentes Sccciones en la que se pueden clasificar los productos que la
empresa manejara.

7.10.1 Abrir Seccion

Para ejecutar el Mantenimiento de Seccion lo hara de la siguiente mancera:
1. Seleccione <Archivo> en ¢l menu de opeiones dando clic.

5

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
< Seccion > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Dlelals & -
A S L S
Calige; e —

|Dﬁcrb(m:| . ) |

Figura 7.25 Mantenimiento de Seccion

7.10.1.1 Ingresar datos de Seccion

El codigo de la Seccion se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra
ingresar datos en el campo.

1. Ingrese la descripcion de la Seccion del Producto.
2. Sies que no ingreso la descripeion de la Seccion saldra el mensaje de la Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con el
siguiente paso.

3. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra ¢n
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Seccion:

4. Si no ocurrié ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.0

5. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.10.1.2 Consultar datos de Seccion

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparcce la
siguiente pantalla:

Ay b
i A 99 e S e R
€ g e |

G Detcrpain

Figura 7.26 Pantalla de Consulta de Seccion,

tJ

Hay dos maneras de realizar la consulta de Scecion, por codigo o por ¢l nombre de
la Seceion.,

'

Escogemos la Seccion y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre Ia
Seccion deseada.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.10.1.3 Modificar datos de Seccion

. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Seccion.

(o)

Verifique que sea el codigo de Seccion que desea modificar.

(s

Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en ¢l boton de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.0

7.10.1.4 Eliminar datos de la Seccion
1. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Seccion.
5

2. Verifique que sea el codigo de Seccion que desea eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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4. Le aparccera el mensaje donde seleccionara cl bnl(m[I' o ¢l boton
de la Figura 7.8

5. Si selecciona el boton[” "5 7] se eliminara los datos de la Seccion y saldra ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton no se climinara los datos de la Seccion v las

casillas se limpiaran.
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7.11 TIPO DE PERSONA.

Registra los diferentes Tipos de Personas en la que se pueden clasificar los clientes v
provecdores que la empresa mancejard.

7.11.1 Abrir Tipo de Persona
Para ejecutar ¢l Mantenimiento de Tipo de Persona lo hard de la siguiente mancera:
1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales elegira

< Tipo de Persona > dando clic y se presentara la pantalla siguiente: -

Dlelnsle v TA2,
Datas =3 mrimr e T T e

| cotbo 3t Pt R A ; s 1
!'Dgsaou\in:l . ,7...,, ' l
|777$‘__.__‘ .7 S DO W, A5 B St e

Figura 7.27 Mantenimiento de Tipo de Persona

7.11.1.1 Ingresar datos de Tipo de Persona

El codigo de Tipo de Persona se genera automaticamente, por lo que el usuario no podri
ingresar datos en el campo.

I. Ingrese la descripeion de Tipo de Persona.

2. Si es que no ingreso la descripeion de Tipo de Persona saldrd el mensaje de la

Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con ¢l
siguiente paso.

3. Haga clic en el boton | u] de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Tipo de Persona:

4. Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

)

Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en ¢l boton de Aceptar
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71112 Consultar datos de Tipo de Persona

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramicntas aparcce la
siguiente pantalla:

LIRARY '
Figura 7.28 Pantalla de Consulta de Tipo de Persona.

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Tipo de Persona, por codigo o por la
descripcion de Tipo de Persona.

3. Escogemos la Tipo de Persona y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobie
¢l Tipo de Persona descado.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.11.1.3 Modificar datos de Tipo de Persona

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Tipo de Persona.

2. Verifique que sea el codigo de Tipo de Persona que desea modificar.

3. Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
mformacion a la actual,

4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.6

7.11.1.4 Eliminar datos de Tipo de Persona

1. Recalice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Tipo de Persona.

2. Verifique que sea el codigo de Tipo de Persona que desea eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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4. Le aparecera el mensaje donde seleccionari ¢l boton[ s~ ] o ¢l boton

de la Figura 7.8

5. Si selecciona el boton se eliminara los datos de Tipo de Persona v saldra
el mensaje de la Figura 7.9

6. Sisclecciona el boton [C-%__J| no se eliminara los datos de Tipo de Persona y las
casillas se limpiaran.,
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7.12 TIPO DE PRODUCTO.

Registra los diferentes Tipos de Productos que la empresa manejard.

7.12.1 Abrir Tipo de Producto

Para ejecutar el Mantenimiento de Tipo de Producto lo hard de la siguiente manera:

I. Seleccione <Archivo> ¢n el menu de opeiones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
< Tipo de Producto > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:
od po de Prod 0 X
Oelwwl®l
' Ddo.' e —— e e e ——— e - — ety
1
leodo [ - ]
| Descrpaon : [ [
% o |
Figura 7.29 Mantenimiento de Tipo de Producto
7.12.1.1 Ingresar datos de Tipo de Producto

El codigo de Tipo de Producto se genera automaticamente, por lo que el usuario no
podra ingresar datos en el campo.

1. Ingrese la descripeion de Tipo de Producto.

2. Si es que no ingreso la descripeion de Tipo de Producto saldrd el mensaje de la

Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con ¢l
siguiente paso.

e

Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que s¢ encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Tipo de Producto:

4. Si no ocurrio ningan error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

5. Para continuar después de leer este mensaje pucde presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 35 ESPOL



T e e . et s &

Manual de Usuario - Sistema de Inventario y Facturacion

7.12.1.2 Consultar datos de Tipo de Producto

1. Haga clic en el boton E] de Consultar en la barra de herramientas aparece la
siguiente pantalla:

Al 8]

| Busquedapor — - - - - VUL .-.'::::,,L-

| € Lodgo F
G Rescripoidn

il T ziip

Figura 7.30 Pantalla de Consulta de Tipo de Producto.

2

Hay dos maneras de realizar la consulta de Tipo de Producto, por codigo o por la
descripeion de Tipo de Producto.

3. Escogemos la Tipo de Producto y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic
sobre el Tipo de Producto descado.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

%1213 Modificar datos de Tipo de Producto

1. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Tipo de Producto.

tJ

Verifique que sea el codigo de Tipo de Producto que desea modificar.

"l

Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton @ de Grabar.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.6

7.12.1.4 Eliminar datos de Tipo de Producto

1. Realice los pasos 1, 2 v 3 de Consulta de Datos de Tipo de Producto.

2. Verifique que seca el codigo de Tipo de Producto que desea eliminar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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N

6.

L.e aparecera el mensaje donde seleccionara el huu'm'I] o ¢l boton

de la Figura 7.8

Stselecciona el boton[ s ] se eliminard los datos de Tipo de Producto y saldri
¢l mensaje de la Figura 7.9

Si selecciona el boton [T | no se eliminara los datos de Tipo de Producto v las
casillas se limpiaran.
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7.13 UBICACION.

Registra las diferentes Ubicaciones donde se encuentran los Productos que la empresa
manejara.

7.13.1 Abrir Ubicacion
Para ¢jecutar ¢l Mantenimiento de Ubicacion lo hard de la siguiente mancera:
1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales clegira
< Ubicacion > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Olalaml el -, .

~ Datos — . .Sy TSI S VO —

1
| cotgn ... [ R

Figura 7.31 Mantenimiento de Ubicacion

h13.1:1 Ingresar datos de Ubicacion

El codigo de Ubicacion se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra
ingresar datos en el campo.

I. Ingrese la descripeion de la Ubicacion del producto.

2. Si es que no ingreso la descripeion de la Ubicacion saldra el mensaje de la Figura

1.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continte con ¢l
siguiente paso.

3. Haga clic en el boton Inl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Ubicacion:

e Si no ocurrio ningun crror de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

4. Para continuar despues de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle chie
en ¢l boton de Aceptar
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7.13.1.2 Consultar datos de Ubicacion.

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparcce la
siguiente pantalla:

NOMBRE

UBC UN

Figura 7.32 Pantalla de Consulta de Ubicacion.

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Ubicacion, por codigo o por la
descripeion de Ubicacion,
3. Escogemos la Ubicacion y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre la

ubicacion deseada.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.13.1.3 Modificar datos de Ubicacion

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Ubicacion.

~J

Verifique que sea el codigo de Ubicacion que desea modificar.

>d

3. Se le activardn las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.6

7.13.1.4 Eliminar datos de Ubicacion

1. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Tipo de Ubicacion.

2. Verifique que sea el codigo de Ubicacion que desea climinar.

3. De clic en el boton de eliminar.
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4. Leaparecerd el mensaje donde seleccionard el boton[ 3] o el boton
de la Figura 7.8

5. Si selecciona el boton [II s¢ eliminard los datos de la Ubicacion y saldra ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Siselecciona el boton [T no se eliminard los datos de la Ubicacion v las
casillas se limpiaran.

(‘upf'tuﬂ: 7 - Pti;:imt“_«-m_

PROTCOM ESPOL



Manual de Usuario ~ Sistema de Inventario y Facturacion

7.14 UNIDAD DE MEDIDA.

Registra  las diferentes Unidades de Medida para los Productos que la empresa
mancjara.

7.14.1 Abrir Unidad de Medida
Para ejecutar el Mantenimiento de Unidades de Medida lo hara de la siguiente mancra:
1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales elegira
< Unidad de Medida > dando clic y se presentard la pantalla siguienté:

F Mantenimiento de Unidad de Medidas [ x]
D)a|n|S & . '

o o o e s ST e P D SRR 4 TV W
Codigo II f
Descrpaon :[

Figura 7.33 Mantenimiento de Unidades de Medida

7.14.1.1 Ingresar datos de Unidad de Medida

El codigo de Unidades de Medida se genera automaticamente, por lo que ¢l usuario no
podra ingresar datos en el campo.

I. Ingrese la descripcion de la Unidad de Medida del producto.

2. Si es que no ingreso la descripeion de la Unidad de Medida saldra ¢l mensaje de la
Figura 7.5

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continte con ¢l
siguiente paso.

lad

Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que sc encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Ubicacion:

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enscguida ¢l sistema
presentara el mensaje de la Figura 7.6

4. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar
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7.14.1.2 Consultar datos de Unidad de Medida.

1. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparcce la
siguiente pantalla:
ald 8

CUARTO
UTROS
QUINTALES
UNIDAD

Figura 7.34 Pantalla de Consulta de Unidad de Medida,

~a

Hay dos maneras de realizar la consulta de Unidad de Medida. por codigo o por la
descripeion de Unidad de Medida.

‘ad

Escogemos la Unidad de Medida y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic
sobre la Unidad de Medida deseada.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.14.1.3 Modificar datos de Unidad de Medida

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Unidad de Medida.

!\J

Verifique que sea el codigo de Unidad de Medida que desea modificar.

‘d

Se le activaran las casillas de descripcion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.

4. Haga chic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

7.14.1.4 Eliminar datos de Unidad de Medida

I. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Umdad de Medida.
2. Vernfique que sea el codigo de Unidad de Medida que desea climinar.

3. Declic en el boton de eliminar.
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0.

e aparecera el mensaje donde seleccionard el boton[ 5 ] oclboton w7
de la Figura 7.8

Si selecciona el boton [5—] se climinara los datos de la Unidad de Medida v
saldrd el mensaje de la Figura 7.9

Si selecciona el boton [T 4| no se eliminara los datos de la Unidad de Medida
v las casillas se limpiaran.
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7.15 PRECIOS.

Registra  los porcentajes de descuento de Precios para los clientes de la empresa,
dependiendo del Nivel de Precio.

7.15.1 Abrir Precios
Para ejecutar el Mantenimiento de Precios lo hara de la siguiente mancera:

. Seleccione <Archivo> en el menu de opeiones dando clic.

2. Habiendo ejecutado ¢l paso |, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
< Precios > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:
Oele . : - b ]
e R - | v we
Precio : A )
Uredad adda ——
'im‘[w.:ru ' Und. Medda |
UTAOS | ——]
| |canecas | wosos | it
| lqumitaLes |
| |CUARTO |
| [METROS
|
Figura 7.35 Mantenimiento de Precios
7.15.1.1 Ingresar datos de Precios

1. Escojade la lista de elementos el Nivel de Precio descado. | preco: |WSREEE bl

2. Una vez seleccionado el Nivel de Precio deseado. se presentard en la lista todas las
unidades de Medida que existan
3. Para Cambiar o consultar el % de descuento, deberi hacer doble clic en la unidad de

medida deseada de la hista.

4. Aparecera la descripeion de la Unidad de Medida y el porcentaje de descuento
asociado.

5. Para cambiar este porcentaje tendra que pulsar la tecla <SUPR> o <DEL> para
teclados en espaiiol, e ingresar el nuevo porcentaje de descuento y hacer un clic en
el boton de Aceptar.

| Aceprar

“% Dscto : ["q
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e Puede seguir cambiando el porcentaje de descuento a todas las unidades de medida
que necesite.

e Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con
el siguiente paso.

6. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que sc encuentra en
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Precios:

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentard ¢l mensaje siguiente:

{ SIF-Registro de % Dsctos en Precios B |

QI) *Transaccion se ha reaklzado con éxito,

Figura 7.36  Mensaje de Informacion

7. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar

11502 Consultar datos de Precios.

1. Realice los pasos del 1 al 4 del ingreso de datos de Precios.
7.15.1.3 Modificar datos de Usuario

1. Realice los pasos del 1 al 7 del Ingreso de Datos de Precios.
7.15.1.4 Eliminar datos Precios

Si desea eliminar un descuento, es decir no desea que se calcule un % descuento para
los productos puede asignarle el valor de 0 al % de descuento. si este es ¢l proposito
vea el punto 7.15.1.1 Ingresar datos de Precios.
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7.16 USUARIO.

Registra los datos de los Usuarios van a manejar el sistema de la empresa.
7.16.1 Abrir Usuario

Para cjecutar ¢l Mantenimiento de Usuario lo hard de la siguiente mancra:

1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso I, se presentaran varias opciones de las cuales elegira
< Usuario > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Ualasl el - L8

Datos Generales | Datos Emprasa |

Codigo : r"‘—'_"

~Datos Generaleg —~ ——————— ———————a—
" Nombres :j
| ot |
| User :l’—_'—‘
T Cave I'___‘_‘_— ,‘
| Fecha ,,
LExuadm !

Figura 7.37 Mantenimiento de Usuario

7.16.1.1 Ingresar datos Generales del Usuario

El codigo de Usuario se genera automaticamente, por lo que no podrd ingresar datos ¢n
el campo.

I. Ingrese los nombres del usuario.

2

Ingrese los apellidos del usuario.

‘wd

Ingrese el User del usuario.

4. Ingrese la clave del usuario.

N

Ingrese la fecha de expiracion de la clave del usuario.

Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continte con ¢l
siguiente paso.

6. lHaga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra ¢n
la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Usuario:
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* St no ocurrto ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentard el mensaje de la Figura 7.6
7. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle ¢lic
en el boton de Aceptar
7.16.1.2 Consultar datos Generales de Usuario.
2. Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
siguiente pantalla:
Consulta de Usuario
CIEA R ) M ,
¢ Busqueda por — e e el . A “:
| rw . .
6 Qewcocn 7 gy e g
Figura 7.38 Pantalla de Consulta de Usuario
3. Hay dos maneras de realizar la consulta de Usuario, por codigo o por el nombre del
usuario
4. Escogemos el Usuario y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre el
Usuario deseado.
5. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
716,13 Modificar datos de Usuario
2. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Usuario.
3. Verifique que sea el codigo de Usuario que desea modificar.
4. Se le activaran las casillas de descripeion para que ingrese una nueva o anada
informacion a la actual.
5. Haga clic en el boton de Grabar.
6. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.0
7.16.1.4 Eliminar datos de Usuario
1. Realice los pasos 1. 3 de Consulta de Datos de Usuario.
2. Verilique que sea el codigo de Usuario que desea eliminar.
PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 47

ESPOL



Manual de Usuario - Sistema de Inventario y Facturacion

3. Declicenel boton I?;}l de elimmar.

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton[ 5] oel boton [w ]
de la Figura 7.8

5. Si selecciona el boton[ s ] s¢ eliminara los datos de usuario y saldra ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton
se limpiaran.

no se eliminara los datos de usuario y las casillas

7.16.1.5 Ingresar Empresa por Usuario

En esta pantalla se puede consultar y modificar datos para llevar el control de los
usuarios en cada cmpresa.

mEIrE g

Tz ) B

JFERRETERLA AUTOMOTRIZ ROGER

[ 1FEHIERRAO
[TJDISULTRA

Figura 7.39 Pantalla de Usuario por Empresa

1. Debe realizar los pasos 1. 2 y 3 de consulta de datos de usuario.

2. Luego se ubica en la ficha de Datos Empresa y selecciona con un visto la empresa a
la que el usuario va a pertenecer.

3. Haga clic en el boton de Grabar.

7.16.1.6 Consultar Empresa por Usuario

1. Realice los pasos 1, 2, 3 de consulta de datos de Usuario.
2. Ubiquese en la ficha de Datos Empresa.

1:16.1.7 Modificar Empresa por Usuario

1. Realice los pasos 1, 2, 3 de consulta de datos de Usuario.
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(9]

Ubiquese en la ficha de Datos Empresa.
3. Desactive la o las empresas a la que el usuario deja de pertenecer.

Haga clic en ¢l boton de Grabar.

i

7.16.1.8 Eliminar Empresa por Usuario

1. Referirse a la modificacion de datos de la ficha Datos Empresa (pasos 1 al 4)
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7.17 VENDEDORES

Registra los datos y caracteristicas de los Vendedores con los que cuenta la empresa.
7.17.1 Abrir Vendedor

Para ¢jecutar el Mantenimiento de Vendedor lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> en el menu de opciones dando clic.
2. Habiendo e¢jecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales elegird
<Vendedores> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

IR Y|
Codigo : [ . Fecha de Ingreso m
UL K e U YRR EEY. . S A

Nombres : [ Apelidos : I
Dreccién : ]
Telefonos : [

e b oLt Bttt i |

Figura 7.40 Mantenimicnto de Vendedores

7.17.1.1 Ingresar datos de Vendedor

El codigo del vendedor se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra
ingresar datos en el campo.

1. El sistema genera la fecha actual para el ingreso de un nuevo vendedor.

2. Ingrese el nombre(s) del vendedor.

‘ad

Ingrese el apellido(s) del vendedor.

4. Ingrese la direccion del vendedor.

N

Ingrese el o los teléfonos del vendedor.
6. Ingrese el codigo de la ciudad de donde es el cliente, si no sabe el codigo que desea
ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo

para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de la Figura 7.4

7. Ingrese algan tipo de observacion del vendedor si existiese.
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Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con el
siguiente paso.

8. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla de mantenimiento de vendedor.

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente. enseguida el sistema
presentara ¢l mensaje de la Figura 7.6.

Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic en
¢l boton de Aceptar.

7.17.1.2 Consultar datos de Vendedor

1. Haga clic en el hut(n@ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
pantalla siguiente:
| Consulta de Yendedor

lalv] &)

: Busquedapor —— — i
O [odgo F
+ Descpoxin

Figura 7.41 Pantalla de Consulta de Vendedores

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Vendedor, por codigo o por el nombre

del Vendedor.

3. Escogemos el Vendedor y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre ¢l
Vendedor deseado.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

7.17.1.3 Modificar datos de Vendedor

. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Vendedor.

rJ

Verifique que sea el codigo de Vendedor que desea modificar.

‘ed

Se le activardn todas las casillas para que aitada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

wn

A continuacion aparecerd el mensaje de la Figura 7.6

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 51 - ESPOL



Manual de Usuario ) Sistema de Inventario y Facturaciin

7.17.1.4 Eliminar datos del Vendedor

1. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Vendedor.
2. Verifique que sea el codigo de Vendedor que desea climinar.
3. Dechic en el boton de eliminar.

4. Le aparecerd ¢l mensaje donde scleccionara el boton[s— ] o ¢l boton
de la Figura 7.8

5. Siselecciona el boton [ s 1] se eliminard los datos del Vendedor y saldra ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton[[_&__]| no sc¢ eliminara los datos del Vendedor v las
casillas sc limpiaran.

PROTCOM  Capitulo 7 - Pagina 52 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

7.18 CREAR EMPRESA

Registra los datos principales de las Empresas.

7.18.1 Abrir Crear Empresa

Para ejecutar el Mantenimiento de Crear Empresa lo hard de la siguiente manera:
1. Seleccione <Archivo> en el menu de opeiones dando clic.

2. Habiendo ¢jecutado el paso 1, se presentaran varias opeiones de las cuales elegira

<Crear Empresa> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

plelafgl & 7 £ 0 T _|

Informacion General - - S S
] Codigo: [""""'~

| Nombres [_ B . J \
wecsns | ]
Telefonos 1 [ - Jearmoe: [ ]
Cuxdad : S I Iva (%) ! [Ak]

. Secuenciales de Documentos por Bodega ———— -

Gerera Secuenciales para’
1 las Bodegas creadas,

Figura 7.42 Mantenimiento de Empresas
7.18.1.1 Ingresar datos en Crear Empresas

El codigo de la empresa se genera automaticamente, por lo que ¢l usuario no podra
ingresar datos en ¢l campo.

1. Ingrese ¢l nombre de la empresa.

(]

Ingrese la direccion de la empresa,

Lad

Ingrese los teléfonos de la empresa.

4. Ingrese el RUC de la empresa.

h

Ingrese el codigo de la ciudad de donde funcionard la empresa, si no sabe el codigo
que desea ingresar puede pulsar la tecla <FS> situandose en el campo de ingreso del
codigo para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de la Figura 7.4

6. Ingrese el porcentaje del Iva con el que la empresa trabajard.
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Una vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente continue con el

siguiente paso.

7. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que sc encuentra en

la parte superior de la pantalla de mantenimiento de Empresa.

e Sino ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente. enseguida el sistema

presentard el mensaje de la Figura 7.6.

8. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle che

en el boton de Aceptar.

1.18.1.2 Consultar datos de Empresa

1. Haga clic en el boton

pantalla siguiente:

tJ

la empresa.

(ad

Empresa deseada.

@ de Consultar en la barra de herramientas aparece la

sl

Busqueda por ———— TR T |
. W F- l
* Hombxe i
MAD.|CODIGO  [NUMBRE g
1 | FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER
2 2 FEMIERARD
3 3 DISULTRA
4 4 EMFRESA CUATROD
5 5 MAGRINDUST
5 6 PELE TIZADORA
7 7 vuuulUuuUuUuUuUUY -

Figura 7.43 Pantalla de Consulta de Vendedores

Hay dos maneras de realizar la consulta de Empresas, por codigo o por el nombre de

Escogemos la Empresa y presionamos la tecla <ENTER> o hacemos clic sobre la

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

1813 Modificar datos de la Empresa

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Empresa.

]

3. Se le activaran todas las casillas para que afiada informacion a la actual.

Verifique que sea ¢l codigo de la Empresa que desea modificar.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

n

PROTCOM

A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.0

_ Sistema de Inventario y Facturacion
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7.18.1.4 Eliminar datos de la Empresa

. Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Empresa.

2. Verifique que sea el codigo de Empresa que desea eliminar.
3. Dechie en el boton de chiminar.

4. Le aparccera el mensaje donde seleccionard ¢l boton s ] o ¢l boton

de la Figura 7.8

5. Sisclecciona el boton - [5 ] se eliminard los datos de la Empresa y saldri ¢l
mensaje de la Figura 7.9

6. Si selecciona el boton[_&__] no se eliminara los datos de la Empresa v las
casillas se limpiaran.
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8. MENU INVENTARIO

Este mena tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto al inventario y registrar los movimicntos de los mismos.

Inventario Eactura
Crear Items

Ingresos »
Egresos 4

Figura 8.1 Menu Inventario

Yara acceder a las opciones del menu de Inventario. ¢l usuario debe primeramente
desplegar el menu, como se aprecia en la figura 8.1

Usando luego la teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opeion requerida
v seleccionarla, otra forma es dando clic sobre la misma.

Este menu Inventario esta compuesto de tres opeiones que son @ Crear Item, Ingresos.
Lgresos.

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 1 ESPOL
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8.1 CREARITEM

Registra los datos y caracteristicas de los diferentes productos que posce la empresa.
8.1.1 Abrir Crear Item

Yara ¢jecutar ¢l Mantenimiento de Crear Item lo hard de la siguiente manera:

1. Seleccione <Inventario> en ¢l menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales clegira
<Crear Item> dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Dla|ns W)
Datos Generales I v
‘l Bodegas - [ BOD. PRINCIPAL
| Codgo : [ Cod Matrazt |
| Desapdan: |
e, . I r Tipo : [m.;ﬁ(;ml_ . , vl [T Excento de Iva
uea | [ Marca @ | [
Scctn: [ o+ [E06730T
| Preao [ F y I_—
; Bada i ‘ Actor
;f Cbservadon ; —]
i =
; .
!
| Cant. i Cant.
| Ubicacitn : I o g Moma ;| . Maama: | i

Figura 8.2 Mantenimiento de Items

8.1.2 Ingresar datos en Crear Item

1. Ingrese el codigo de la bodega a la que pertenecera el item o producto. se carga por
defecto la bodega con la que se ingreso al sistema.,

2. Ingrese el codigo del item.

3. Ingrese codigo de Matriz del item.

4. Ingrese la descripeion del item.

5. Ingrese el codigo de unidad de Medida del Ttem, si no sabe el codigo que desea
ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en ¢l campo de ingreso del codigo

para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda en la pagina
siguiente:

PROTCOM ' Capitulo 8 - Pigina 2 ESPOL
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a8

¢ Codgo
(+ Descrpodn

Busqueda por —

Sistema de Inventario y Facturacion

NAO | CODIGO

DESCHIPCION
| CANECAS
CUARTD
UTROS
QUINTALES

UMIDAD

Figura 8.3 Pantalla de Ayuda de Unidades de Medida

e [scoja la unidad de medida que desce.

6. Darclic en para abrir la lista de clementos el tipo del item v lucgo
elija uno de la lista.

7. Ingrese el codigo de Linea del item, si no sabe el codigo que desca ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la
ventana de avuda, a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

Busqueda por g
| Codgo [
& Descrocén !
N0 [CODIGO [DESCRIPCION 5
| LIME )
UNEA DOS
LINEA TRES
Figura 8.4 Pantalla de Ayuda de Linea

o Lscoja la linea que desee.

8. Ingrese el codigo de Marca del item, si no sabe el codigo que desea ingresar pucde
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

Busqueda por - et \
f. Lodgo
 Descipais - N—— - - ¥
NAO_|CODIGO  |DESCRIPCION
MARCA THES
MARE
Figura 8.5 Pantalla de Ayuda de Marca
PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 3
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S ~Sistema de Inventario y Facturacion
e [iscoja la marca que descee.
9. Ingrese el codigo de Seccion del item, si no sabe el codigo que desea ingresar puede

pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

/| &)
y T Lodgo

DESCRIPCION
| SECCION UNO

Figura 8.6 Pantalla de Avyuda de Seccion
e [:scoja la seccion que desee.
10. El sistema genera la fecha actual para el ingreso de un nuevo item.
11, Ingrese ¢l precio base del item.
12. Ingrese el factor del item si se manejara doble medida.
13. Ingrese alguna observacion del item si existiese.
14. Ingrese el codigo de la Ubicacion del item, si no sabe el codigo que desca ingresar
puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar

a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

Figura 8.7 Pantalla de Ayuda de Ubicacion
e [scoja la ubicacion que desee
15. Ingrese la cantidad maxima que habra en existencia del item en la bodega.

16. Ingrese la cantidad minima que habri en existencia del item en la bodega.
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e Ulna vez revisado que todos los datos se han ingresado correctamente contintie con
el siguiente paso.

17. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla de crear item.

e Si no ocurrio ningan error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje siguiente:

Figura 8.8 Mensaje de Ingreso de Datos

18. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle ¢lic
en ¢l boton de Aceptar.

8.1.3 Consultar datos del Item

1. Haga clic en el bmm@ de Consultar en la barra de herramientas aparece la
pantalla siguiente:
iy, | N
IMW e T - = |
sy ; |
@ Qesapodn 3T e |

{wno TcopiGo [DESCRIPCION

2 CINTAS

T DESTORNILLADOR PLAND (0]}

« A FOCOS BOW LMt

5 A5 RULMANE S LNt

£ _AB SOCKET 3A LIME
KT} 0|

Figura 8.9 Pantalla de Consulta de ltem

2. Hay dos maneras de realizar la consulta de Items, por codigo o por la descripeion
del Ttem.
3. Escogemos el Item v presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre el ltem

deseado.

4. A continuacion aparcce la informacion correspondiente.
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8.1.4 Modificar datos del Item

I. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Items.

2. Verifique que sea el codigo de Item que desea modificar.

3. Se le activaran todas las casillas para que anada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton de Grabar.

5. A continuacion aparecerd el mensaje de la figura 8.8

8.1.5 Eliminar datos de Item

. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Ttems.

2. Verifique que sea el codigo de [tem que desea eliminar.

de eliminar.

4. Le aparecerd el mensaje donde seleccionara ¢l boton[ 5] o el boton

de la siguiente figura:

3. Declic en el boton

|- iEiminacion de Datos

(.:) Esta seguro qua dessa elminar el registro 7

Figura 8.10 Mensaje de Eliminacion de Items

5. Si selecciona el boton E se eliminara los datos del Item v saldra el mensaje
siguiente:

{ SIF-Eliminacién de Datos

(1 ) Transaccion se ha reakzado con éxto,

Figura 8.11 Mensaje de Informacion

6. Si selecciona el boton
Limpiaran.

-

no se eliminara los datos del Ttem vy las casillas se

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 6
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8.2 INVENTARIO - INGRESOS

Esta opcion de Ingresos ticne como objetivo registrar todos los movimientos de entrada
de los productos a la empresa por medio de la compra, como asi también la salida de los
MISMos.

[Twem;l; Eacturacdlon Consukas/Repor

" Crear Items

[iroesos T
Egresos » Yarios Motivos

Figura 8.12 Menu Inventario - Ingresos

Consta de los procesos de Compras de productos. ¢ Ingresos de productos por otros
motivos adicionales a la compra, las cuales son explicadas a continuacion:

8.2.1 DE COMPRAS

Registra los datos de las Compras de productos que realiza la empresa a sus
proveedores.

8.2.1.1 Abrir De Compras

Para cjecutar la opeion de Ingresos el proceso DE COMPRAS lo hard de la siguiente
forma:

I. Seleccione <Inventario> en el Menu de opciones dando un clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran 3 opciones de las cuales escogera
<Ingresos>,

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de las cuales escogera <De
Compras> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Ingreso de Compras [ x|

Lisls|8lyl 8] ' kit

Provesdor © ] | . ! -
Bodegs [ [ . Referencia Fact, : ° ] |
Fechalngreso 1 [o6m 001« : ' Feche Comprat  * [i670672001

Cbservacion : I

| L8 L3

Sublotel I Dev:ln:l s Ival2% ! ) Total : !

Figura 8.13 Ingresos - De Compras
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8.2.1.2 Ingresar datos de Compras

El codigo de la Compra se genera automaticamente. por lo que el usuario no podrai
ingresar datos en el campo Nro_Compte.

1. Ingrese el codigo del Proveedor. si no sabe el codigo que desea ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

Consulta de Proveedores

alv] 8|

" Lodgo F
(+ Descrpcon

NRO [CODIGD |PROVEEDOR
1|1 |FIGUEROA FPEDRO

Figura 8.14 Pantalla de Ayuda de Proveedores

e [scojael proveedor del item.

2. Ingrese el codigo de la bodega donde se tendrian los productos. si no sabe el codigo
que desca ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del
codigo para llamar a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de avuda
siguiente:

Consulta de Bodegas

WL B A b ek ey

"mw L e R ] o G e

h [

1 i iy i eI = o

NAD, | CODIGO | NOMBRE
T F BODEGA DO
2 3 BODEGA TRES
ER SUC MACHALA
4 S SUC ST0 DOMINGO
Figura 8.15 Pantalla de Ayuda de Bodega
e [:scoja la bodega donde se guardaran los productos.
3. Ingrese la Referencia de la Factura girada por el proveedor, no ¢s necesario

igresarla.
4. El sistema genera la fecha actual para el ingreso de la Compra.

5. Ingrese la Fecha de Compra de la adquisicion de los productos. por lo general es la
misma fecha de ingreso de compras.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 8 ESPOL
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6. Ingrese algan tipo de observacion de la compra realizada si existicse,

7. A continuacion se presenta el detalle de la compra para que sean ingresados los

productos adquiridos la manera de ingresar se detallan a continuacion:

o
r

Cédigo Descripeidn | UndMed Paqg_ | Unidedes | CopoUnd | CostoTotal | %Oseto [ W

1 1 CINTAS CUARTO - |10 1,00 1515000 0 v
3 g .
i vol) g 5

e Cologuese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de [tem

Figura 8.16 Detalle de la Compra de Items

Codgo

Al

I

ingrese el codigo. st no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla
<F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana de
avuda. a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

Conmtadenema |

[ BUSQUEAE POF e e e o e
] = Codgo
[ " Descrpcidn

DESCRIPCION

FOCOS BO'W
ALICATES
DESTORNILLADOR PLAND

Figura 8.17 Pantalla de Ayuda de Items

e [scojael item que se compro.

CINAO

e Si se ingresa un codigo de item no registrado el sistema emitird el siguiente

mensaje:

/!E Item o existe en Archivo 0 1o #5ta Ingresado para la bod. actual |

Figura 8.18 Mensaje de Informacion

e Una vez igresado el codigo del item correctamente el sistema  procedera

automaticamente a presentar su descripcion

e [:scojade la lista de elementos

PROTCOM

Deseripoiin

CINTAS

(GUINTALES

GUINTALE S

CANECAS
LITROS
UNIDAD

la Unidad de Medida del item.

(?llfll:i;lftl 8- I’f;ghm 9
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Ingrese ¢l nimero de paquetes que se compro. |2

e Ingrese el numero de unidades que se compro, s

1

e Ingrese el Costo Unitario del Item feeserd
. . . . 1 . . Costo Total
e Ll sistema calculara ¢l Costo Total de la compra por ese item en particular. 5 s
vy 07 o st & Lo i gy z sic F %Dscto
e Ingrese % de Descuento si se le hizo a la compra de ese item. |5
. . . . . . »a
e [Escoja si se le cobro Iva al item pulsando de la barra de espacio una vez v para
marcar ¢l casillero con un visto, pero si se lo realiza de  nuevo ¢l casillero se
dcsnmrcnrzi@ dando a entender que a ese item no se le cobro el Iva en la
Compra.

e Si se desea ingresar otro item al detalle de la Compra deberd pulsar la tecla
<ENTER>, para lucgo proceder a ingresar nuevamente todos los datos descritos
anteriormente para otro item de la compra asi:

Codga | Descripoidn | undMed | Paq | Uridades | Costound | CostaTots [ %Dscta [ wa
1 an CINTAS QIMNTALES 10 10,00 5000 520000
2 | cuaRTo  «| ) o

Figura 8.19 Ingreso de un nuevo item de la Compra

* Si no se ingresaron los datos correctamente el sistema presentara ¢l siguiente
mensaje:

i §IF - Control de Ingreso de Datos

) !5 La Wnea actisal no poses cicigo del tem, Deben constar todos ko datos obligatorios para cresr una nueva inea

N

—Aceplar

Figura 8.20 Mensaje Informativo

e Sise desea ehiminar una linea del detalle de la compra el usuario debera senalar la
linca a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o <DEL> de la
siguiente manera:

Codpo | ODesorgorde [ UndMed | Pag | Unidades | Costound | CostoTotd | xDsoto | ma

B E s QUMTALES 10 10,00 0,00 550000 0

<SUPR>

Figura 8.21 Lliminar una linea del detalle de la Compra

Capitulo 8 - Pigina 10 ESPOL
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e Pucde observar los totales en la parte inferior de la Pantalla de Ingreso de Compras
tal como se muestra a continuacion:

Totakes - -

SubTotal I 6517500 Descto: I 6750 lval2™ | 731230 Total ; I 6 R4 40 ]

Figura 8.22 Totales por la Compra.
e LEnlostotales el sistema presentari:
e Subtotal de la Compra.
e Descuento Total en Compra.
e Jotal del Iva,

o lotal General de la Compra.

e Una vez verificado que todos los datos de la Compra han sido ingresados
correctamente continte con el siguiente paso.

8. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Ingreso de Compras.

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l
sistema presentard el mensaje de la Figura 8.8

9. Para continuar después de leer este mensaje pucde presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar.

10. Si desea ingresar una nueva compra repita los pasos de Ingreso de Compras desde ¢l
numero .
8.2.1.3 Consultar datos de Compras

1. Haga clic en ¢l boton de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Ingreso de Comprasy aparece la pantalla siguiente:

i Do - 45 O b e

a8 Pt .
Criterio de Busqueda

‘. Badegs : [ﬂr ; | Twpo de Movimento

| Provesdor : [T g [T Notas de Compia
!I-:‘Qe-kh: m‘ Foc. Hasta Wﬂ; i T ok it
NAD. [NAO COMPRA]  PROVEEDOR | BODEGA | FECHA _

Figura 8.23 Pantalla de Consulta de Compras
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ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y acturaciion

(o]

tad

6.

9.

Hay dos maneras de realizar la Consulta de Compras, por Rango de Fechas o por
Numero de Compras.

(v Potfechas ( Porpumero

St escoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde y la Fecha Hasta en que se

realizaron las Compras. IF“'W: [oss72001 Fec.tosta:  |U5/06/2001 l

Si escoge Por Nameros tendra que ingresar el Numero Inicial de la Compra v ¢l
Numero Final de la Compra. ENO.I scic: . {00 P

Ingrese el Codigo de la Bodega donde se ingreso la Compra, si no sabe ¢l codigo
que desea ingresar puede pulsar la tecla <FS§> situandose en el campo de ingreso del
codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 8.15 y escoja la bodega
deseada.

Ingrese el Codigo del Proveedor, st no sabe el codigo que desea ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la

ventana de ayuda de la figura 8.14 y escoja el proveedor deseado.

Luego haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de Compras.

scogemos la Compra deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre
la Compra descada.

A continuacion aparece la informacion correspondiente a la Compra escogida.

8.2.1.4 Anulacion de Compras

rJ

fad

Realice los pasos 1, 2 y 3 de Consulta de Datos de Compras.
Verifique que sea el codigo de la Compra que desea eliminar.

. . o » ¥
De clic en ¢l boton Iia"l de eliminar.

Le¢ aparccera el mensaje donde seleccionara el boton[ 5] o el boton

de la siguiente figura:

| Eliminacion de Datos

Figura 8.24 Mcnsaje de Anulacion de Compras
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5. Siselecciona el boton [ ] se anulard la compra y saldrd el mensaje siguiente:

i SIF-Anulacién de Compras

Ql) Transaccion se ha realizado con éxito.

“Aceptar |

Figura 8.25 Mensaje de Informacion

6. Si selecciona el boton
limpiaran.

no se anulard la Compra y las casillas sc¢

PROTCOM ' Capitulo 8 - Pigina 13 ESPOL
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8.2.2 INGRESOS - VARIOS MOTIVOS
Registra los datos de los Ingresos de Productos o Items a las Bodegas por otros motivos.
8.2.2.1 Abrir Varios Motivos

Para ejecutar la opcion de Ingresos el proceso VARIOS MOTIVOS lo hard de la
siguiente forma:

1. Seleccione <Inventario> ¢n el Menu de opeiones dando un clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran 3 opciones de las cuales escogera
<Ingresos>.

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de las cuales escogerd <Varios
Motivos> dando clic v presentara la pantalla deseada.

Dlu|n|a|g| b . Lk ¥ b |
R TR LT T moaetet [ |
Bodega : ! __'l Relerenca | iAi i
Motivo ingreso : | : Fecha i - [o4/12/2001
Observacion ! ‘_ S -
I
o I

Figura 8.20 Ingresos — Varios Motivos

8.2.2.2 Ingresar datos de Varios Motivos

El codigo de la Compra se genera automaticamente, por lo que el usuario no podri
ingresar datos en el campo Nro_Compte.

1. Ingrese ¢l codigo de la Bodega, si no sabe el codigo que desea ingresar pucede

pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda de la figura 8.27

PROTCOM ~ Capitulo 8 - Pagina 14 ESPOL
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CIRARN

Busqueda por
T Codgo { S
+ Hoebde

I

1
|
|
i

NAO |CODIGO  |NOMDRC

PODEGA DOS
BODEGA TRES
BODEGA CUATRO

Figura 8.27 Pantalla de Ayuda de Bodegas

e [scoja la bodega donde se ingresara el producto.

2. Ingrese del Motivo de Ingreso del producto, si no sabe el codigo que desea ingresar
puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar
a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda :
Consulta de Motivo de Ingreso
DESCRIPCION
| GRESO UND
INGRESO DOS
IV INICIAL
REGALOS DE PROVEEDOR
Figura 8.28 Pantalla de Ayuda de Motivos de Ingresos
e Escoja el motivo de ingreso del item.
&

3. LaFecha del Ingreso es generada por el sistema, pero si desea la puede cambiar.

4. Ingrese algan tipo de explicacion del motivo porque se ingreso a bodega los
productos en la observacion,

5. A continuacion se presenta el detalle de la compra para que scan ingresados los
productos adquiridos la manera de ingresar se detallan a continuacion:

Cédgo Und Med Paq | Unidades | CosroUnd | Costo Total
1 -
ol ¢ Ao 2 B A
> 3 ¥ ko=t ¥ £ .5
- 4 o
HE

Figura 8.29 Detalle de los Ingresos de [tems por varios motivos
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Cédiqo

o Cologuese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de Item 5

ingrese el codigo, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar Ta tecla
<F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana de
ayuda. a continuacion la pantalla de ayuda de la figura 8.17

e [scojael item que se compro.

e Sise ingresa un codigo de item no registrado el sistema emitird el siguiente mensaje
de la figura 8.18,

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema  procederd

automaticamente a presentar su descripeion f—— Oesoripoide

ﬁ-mrm_i N - |
QUNTALES
CANECAS

LITROS
UMIDAD

e Escojade la lista de elementos la Unidad de Medida del item.

e Ingrese el numero de paquetes. |22

e Ingrese el nimero de unidades. s

e Ingrese el Costo Unitario del Item fresedd

150,00

= . » . ige . . Costo Torw
e Elsistema caleulard el Costo Total de la compra por ese item en particular, =55

e Sise desea ingresar otro item al detalle debera pulsar la tecla <ENTER>, para lucgo
proceder a ingresar nuevamente todos los datos descritos anteriormente para otro
item de la compra asi:

Codgo | Deseripeisn | undMed | Pag [ Unidades [ Costo Total
1 1-oLL-0n CLAYOS 17 uNIDAD 1,00 200,00 5 0000 1.000 DO
2 ooz Jrazrmo unDaD  w| 200 200 100000 20 0w

Figura 8.30 Ingreso de un nuevo item por otros motivos

e Sino se ingresaron los datos correctamente el sistema presentard ¢l mensaje de la
figura 8.20

Si se ingresan paquetes y ese item no tiene asignado un factor el sistema presentara ¢l
siguiente mensaje:

y £l kem que se tiens en la Inea £1
i Ho tiena [actor mayor 8 cerd. Par bos cual no puede ingredar valores en Paquetes |

Figura 8.31 Mensaje Informativo

PROTCOM Capitulo P -Prigirm 6 ESPOL
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e Si se desea eliminar una linea del detalle el usuario deberd senalar la linea a ser
climinada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o <DEL> de la siguiente
manera:

Cipae | Degergeiin | unimied | Paq | tredader | Comoind | Comotord

fo. Vo,
- 000

v oo CLAVDS | PIOAL

s - g PO A gl BT o

A + <SUI'R>

Figura 8.32 Eliminar una linea del detalle

e Puede observar el total en la parte inferior de la Pantalla de Ingresos por Varios
Motivos tal como se muestra a coninuacion: jowal: [ 7®

e Una vez verificado que todos los datos del Ingreso de Productos por Varios Motivos
han sido ingresados correctamente continue con el siguiente paso.

6. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Varios Motivos.

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente. enseguida el
sistema presentara el mensaje de la Figura 8.8

7. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar.

8. Luego presentard el mensaje de impresion del Ingreso por Varios Motivos asi:

~1SIV_PROYECTO

e Siescoge el boton l No I no se imprime ¢l comprobante.

9. Si desea realizar un nuevo ingreso por varios motivos repita los pasos de Ingreso por
Varnos Motivos desde el numero 1.

~Capitulo 8 - Pigina 17 ' ' ESPOL
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% Ingreso a Bodega # 4

Toll

-
3
:
x
:
:
3
Y
.
il
-
3
4
»
3
q

=] Tews 100% 0ol 0

ey e
el A Cad

PPt o el g e
L

Figura 8.34

Comprobante de Nota de Venta por Ingreso de Varios Motivos.

8.2.2.3 Consultar datos de Ingresos por Varios Motivos

1. Haga clic en el boton de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Ingreso de Varios Motivos y aparece la pantalla siguiente:
sl b
¢ Criterio de Bubmurede i ——=ne et et e ;
|| Bodege: [i BO0. PRINGF | [ Tipo de Movimiento
Moo : | a [ iy :[.I_nq x Vaiios Motivos
Fec.Desde: [OA71273001 ©  Fec.paster ¥ [04/1272001 | © B . Pegime
NAD | NRO.EGA_ | BODEGA 1 FECHA | WONTO
Figura 8.35 Pantalla de Consulta de Ingresos por Varios Motivos
2. Hay dos manceras de realizar la Consulta de Ingresos por Varios Motivos, va sea por
Rango de Fechas o por Numero de Compras. |G pojechas € Por pamero
3. Siescoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde y la Fecha Hasta en que se
realizaron las Compras. [F“,M, [0570672001 Fec. Hasta: . [05/06/2001 ]
4.

PROTCOM

Stoescoge Por Numeros tendra que ingresar el Numero Inicial de la Compra y ¢l

Numero Final de la Compra. [ =

No.Final;' ¢ [005C

Capitulo 8 - Pigina
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5. Ingrese el Codigo de la Bodega donde se ingresaron los productos, si no sabe ¢l
cadigo que desea ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en ¢l campo de
ingreso del codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 8.15 y escoja la
bodega deseada.

6. Ingrese el Codigo del Motivo de Ingreso, si no sabe el codigo que desea ingresar
puede pulsar la tecla <F5> situandose en ¢l campo de ingreso del codigo para Hamar

a la ventana de ayuda de la figura 8.28 escoja el motivo de ingreso descado.

7. Luego haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de Ingresos por Varios Motivos.,

8. Escogemos la Nota de Compra deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos
clic sobre el ingreso descado.

9. A continuacion aparcce la informacion correspondiente al Ingreso de Compras por
varios Motivos escogido.

8.2.2.4  Anulacion de Ingresos por Varios Motivos
1. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta de Datos de Ingresos por Varios Motivos.
2. Verifique que sea el codigo del Ingreso por varios Motivos que desea climinar.

3. Declic en el boton de eliminar.

4. Le aparecerd el mensaje donde seleccionara el hnmn‘Il oelboton [T w ]
de la siguiente figura:

i Eliminacion de Datos

Figura 8.36 Mensaje de Anulacion de Ingresos por Varios Motivos.
5. Siselecciona el boton se anulard ¢l Ingreso a Bodega v saldri el mensaje
siguiente:

i SIF-Anulacién de Ingreso o

Q) Transaccion se ha realzado con éxito,

ceptar ]

Figura 8.37 Mensaje de Informacion

PROTCOM - Capitulo 8 - l_’f}[;;il;rr 19 ESPOL




Manual de Usuario

6. Siselecciona el boton no se anulara ¢l Ingreso.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 20 ESPOL
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8.3 INVENTARIO - EGRESOS

Esta opcion de Egresos ticne como objetivo registrar todos las Devoluciones de las
Compras realizadas por la empresa.

[nventario Facturacion Consultas/Reportes Par

Crear [tems

Ingresos 4

Dovobcn d»Conprs
— R

Figura 8.38 Mena Inventario - Egresos

Consta de los procesos de Devolucion de Compras, y devoluciones de productos por
otros motivos, las cuales son explicadas a continuacion:

8.3.1 DEVOLUCION DE COMPRAS

Permite registrar las devoluciones de las Compras de productos que realizo la empresa a
sus proveedores.

8.3.1.1 Abrir Devolucion de Compras

Para ejecutar la opeion de Egresos ¢l proceso DE DEVOLUCION DE COMPRAS lo
hara de la siguiente forma:

1. Seleccione <Inventario> en el Menu de opciones dando un clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran 3 opciones de las cuales escogera
<Egresos>.

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de las cuales escogerid <Devolucion
de Compras> dando clic y presentara la pantalla deseada.

wolpl®l AR ;
M. Comple : I
Provesdor © ‘ﬁl
Budega : | '_"' Refarencis Pact. | o 1
Fachalngreso: [ 1. - - FechaComprat [+
o , i i N
Devoluodn : l Ll
‘ " [ondtaes | Pog | tewivies | OovPra | Owvird | Por Qoo Pog [PorDrei |
; =1
79 TP B Y, ™ - - T .
“ P ¢ o ‘ A\ l
Totses - e R Tt e
Sublotal | Descto | [ Waizw [T Total: [~

Figura 8.39 Pantalla de Devolucion de Compras
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8.3.1.2 Realizar la Devolucion de Compras

El codigo de la Devolucion de Compra se genera automaticamente, por lo que el usuario
no podra ingresar datos en el campo Nro Compte.

L.a Devolucion de Compras puede ser realizada de 2 maneras:

e [a Devolucion Total de la Compra.
e |.a Devolucion Parcial de la Compra

Puede ejecutar estas operaciones mediante los botones de la barra de Herramientas de la
Pantalla de Devolucion de Compras asi:

mloE
|___ Salir de la Devolucion de Compras.

Devolucion Parcial de la Compra.
Devolucion Total de Ia Compra.
Consultar Compras a devolverse.

Yyvyy

e Devolucion Parcial

1. Deunclic en el boton | g de Consulta para escoger la Compra que se le va hacer
la devolucion, aparecerd T pantalla de ayuda siguiente:

fﬂﬁuu___ e e e

(r.!".*n-'led. ——— e e - —— —
! _ﬂum [ Tipo de Mavimento
! Provesder - L f : [ Wotas de Compra
; - s R
Fv( Desde : i'r. luml Fec. Hasta:  [UB/12/2001 j 0 Pofedmil Portoie

BEIAR EDMUNDO 0D PRINCIPAL
BEJAR EDMUNDO PRINCIPAL 512720 O

Figura 8.40 Pantalla de Bosqueda de Compras

e Dentro de esta pantalla puede realizar la busque de la compra por: ENAS

» Bodega Especifica

» Proveedor Especifico

~ Por Rango de Fechas de la Compras.
~ Por Rango de Numeros de la Compra

PROTCOM  Capitulo 8 - Pigina 22 -  ESPOL
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e Una vez hecha la busqueda escoja la compra que se va a realizar la Devolucion, se
presentaran los datos de esa Compra asi:

“ 2 ﬁl !1 I
Num. Compte: ||
Proveedor © |_ JpEdaR EDMUNDD
Bodegs [ _Pu(; lmnom Relarencis Pact, ; [ e "'"'l
Fachaingreso: [© Facha Compra |
Moo
D vesbradn
B 7 e | NCTTI0 ST AT '-CI m‘\l_ﬂ'f d
| Jroew TR FEOAD
1AL ') TS IFEAPALD REDAD -l 000 Fe o hel
3 s R
- 1 \ '1 -
& J 2
o g by o w o . >y
[ VO — - e e —_ -
! Sublotdy [T Y1 5 Descto I A ez [ N Total ¢ 1Pz b

Figura 8.41 Pantalla de Devolucion de Compras con datos

2. Al presentar los datos de la Compra, ¢l usuario solo estard en capacidad  de
manipular el detalle de la Compra las columnas de Devolucion de [Po e pag
Paquetes y las de devolucion de Unidades  [Porpes un ubicadas
en la parte derecha del detalle de la Compra. b———

o Ademas del Ingreso del motivo de la devolucion si asi lo amerita.
3. Sisengresa en la columna de Devolucion de Paquetes un valor mayor a cero, ¢l

sistema verificard si esa compra tuvo movimientos de paquetes, caso contrario s
emite ¢l mensaje siguiente:

! SIF - Control de Egresos de Datos

A

NnmhmcamaduPnMes.pauﬂOmnmhxuhdnm en la inea |
Verifique 6 Ekmine la inea indicada

Figura 8.42 Mensaje Informacion en Devolucion de Compras

5. Si se ingresa en la columna de Devolucion de Unidades un valor mayvor al que se
posee en la Columna de Unidades Compradas ¢l sistema verilicara si las umidades
compradas scan mayores a las que se devolverin, caso contrario se emite ¢l mensaje
siguiente:

i SIF - Control de Eqruns de Datos

Lasuthdsodwdvunudmdﬂhu,pmaﬂ-msapmdehuuhhhm unlahaol
vui:méﬂmahharﬂcm

Figura 8.43 Mensaje Informacion en Devolucion de Compras
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.o mismo ocurrira para ¢l caso de la Cantidad de Paquetes a devolver.

6. Una vez verificado todos los datos correctamente de la devolucion de compras
continue con el siguiente paso.

7. De chic en el boton

de Devolucion Parcial de la Barra de Herramientas de la
Pantalla de Devolucionde Compras.

8. Leaparccera el mensaje donde seleccionara el boton [ Jo ¢l boton

de la siguiente figura:

i Devolucion Parclal de Compra

\?‘) Esta seguro que desea reslizar una Devoluciin Parclal de la Compra # 3

(] w |

Figura 8.44 Mensaje de Devolucion Parcial

9. Siselecciona el boton - [§] se realizard la devolucion parcial de la Compra v
saldra ¢l mensaje siguiente:

i StF-Devolucion Parcial de Compras [EJ |

\‘l) Transaccion se ha realizado con éxito.

Figura 8.45 Mensaje de Informacion

10. Si selecciona el boton no se realizard la devolucion parcial de la compra,

Devolucion Total.

1. Realice el paso | de la de la Devolucion Parcial de la Compra.

2. Una vez verificado todos los datos correctamente de la devolucion de compras
continue con el siguiente paso.

3. De clic en el boton de Devolucion Total de la Barra de Herramientas de la
Pantalla de Devolucion de Compras.

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 24 ESPOL
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4. Leaparceerd el mensaje donde seleccionard cl lml(m] s | cl boton [ ]

de la siguiente figura:

! Devolucion Total de"(ompta

.
‘\\.:) Esta seguro que dessa realizar una Devoluciin Total de la Compra # 13

Mo |

g |

Figura 8.46 Mensaje de Devolucion Total

5. Si selecciona ¢l boton se realizard la devolucion Total de la Compra
saldra el mensaje siguiente: ‘

i SIF-Devolucion Parclal de Compras  [EJ

- r
‘\\l‘) Transaccioh se ha realizado con éxito.

Figura 8.47 Mensaje de Informacion

6. Siselecciona el boton no sc realizara la devolucion Total de Ta Compra,

Nota: Si sc ha efectuado una Devolucion Parcial de Compras y nuevamente se efectia
la devolucion pero Total, el sistema presentara ¢l siguiente mensaje:

i SIF

‘\v Compra ya tiena hecha una devolucion paroal,

Figura 8.48 Mensaje de Informacion

PROTCOM ESPOL
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8.3.2 EGRESOS VARIOS MOTIVOS

Permite registrar las devoluciones de los Productos de la empresa a sus provecdores, por
OLros Motivos,

8.3.2.1 Abrir Egresos — Varios Motivos.

Para cjecutar la opcion de Lgresos el proceso VARIOS MOTIVOS lo hara de la
siguiente forma:

1. Secleccione <Inventario> en el Menu de opciones dando un clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran 3 opciones de las cuales escogera
<Egresos>,

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de las cuales escogera <Varios
Motivos> dando clic y presentara la pantalla deseada.

| Egresos por Varios Motivos

Num. Comple ‘ r——i
' Bodeps ! " I Reforenca ; i
Motvolngresar | Fechar  [os/1272001
Observacon | I ;'
ed |
[ ’ [ Desrrgorin [ wnaves | Pag T urnideses [Comound [ ComoTors
] i | -
’ A g * yo 7 - St ., o LTS LT 1
- 'g‘ 1 o

Totalt |

Figura 8.49 Pantalla de Egresos — Varios Motivos
8.3.2.2 Ingresar Datos de Egresos por Varios Motivos

El codigo de Devolucion por Varios Motivos se genera automaticamente, por lo que ¢l
usuario no podra ingresar datos en el campo Nro_ Compte.

1. Ingrese el codigo de la Bodega, si no sabe el codigo que desea ingresar pucde
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del cadigo para llamar a la

ventana de avuda, a continuacion la pantalla de ayuda de la figura 8.27

e [:scoja la bodega donde se ingresard el producto.

PROTCOM Capitulo 8 :‘EIEHTEF ' CESPOL
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2. Ingrese del Motivo de Egreso del producto, si no sabe ¢l codigo que desea ingresar
pucde pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar
a la ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda :

Figura 8.50 Pantalla de Ayuda de Motivos de Egresos

e [:scoja el motivo de egreso del item.

Ll

La Fecha del Egreso es generada por el sistema, pero si desea la puede cambiar.

4. Ingrese algan tupo de explicacion del motivo porque se egreso de bodega los
productos en la observacion.

5. A continuacion se presenta el detalle de la devolucion para que sean ingresados los
productos a devolver, la manera de ingresar se detallan a continuacion:

Codao Descripeién [ _Unghed T
1 -
- PR i -
R ~ ; TR
\' ,"»3"‘- " "_ | By ..."’-' -_..
LR A LA g
TR B P i, s R L-...qv Ty 7 e
g ('. }‘Q‘l“& e 3‘{ "tf.*ﬂ'“““ L 5

Figura 8.51 Detalle de los Egresos de los [tems por varios motivos

e Cologuese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de [tem =282 —yg
ingrese ¢l codigo, si no sabe el CUL[IEO que deseca ingresar puede pulsar Ta tecla
<F5> situindose en ¢l campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana de
avuda. a continuacion la pantalla de ayuda de la figura 8.17

e l:scoja el item que se compro.

e Siscingresa un codigo de item no registrado el sistema emitird el siguiente mensaje
de la figura 8.18.

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema  procedera

automaticamente a presentar su deseripeion Deperipeién
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Paq
0

e Ingrese el numero de paquetes.

e Ingrese el namero de unidades, oy

1.00

Costo Tors
FETTE
S

[l sistema caleulara el Costo Total de la devolucion por ese item en particular.

e Si se desea ingresar otro item al detalle de devolucion debera pulsar la tecla
<ENTER>, para lucgo proceder a ingresar nuevamente todos los datos descritos
anteriormente para otro item de la devolucion asi:

I Codgo | Descripeidn | ndved | Paq | Unidades | Costond | Costo Total
T 1ot o CLAYOS I” UNIDAD 100 20000 50000 1000 0o
2 VCAL-D2 lf-“.ﬂFﬂl.LD UrIDAD - l 2.00 200 10 0000 20 0000

Figura 8.52 Ingreso de un nuevo item a devolver por otros motivos

e St no sengresaron los datos correctamente ¢l sistema presentard ¢l mensaje de la
figura 8.20

St se ingresan paquetes v ese item no tiene asignado un factor el sistema presentara el
siguiente mensaje de la figura 8.31.

e Si se desea eliminar una linea del detalle el usuvario debera senalar la linca a ser
climinada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o <DEL> de la siguiente
manera:

__Céop | Degecrporin T _unatses T Pag | undedes TComound [ Copote

TOLL O CLAYOS A LEAIAL '
2 m_ o

+ <SUPR>

Figura 8.53 Eliminar una linca del detalle

e Pucde observar el total en la parte inferior de la Pantalla de Egresos por Varios
Motivos tal como se muestra a continuacion: yeral s 02

e [lna vez verificado que todos los datos del Egreso de Productos por Varios NMotivos
han sido ingresados correctamente contintie con el siguiente paso.

6. Haga clic en el boton Igl de grabar en la barra de herramientas ue se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Egresos por Varios Motivos.

e Sino ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l
sistema presentard el mensaje siguiente:
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[ _:_SfF-Reqlslr-o t_le Notas-ée Eqrew ; _—_

’l\l) Transaccion se ha realizado con éxito.

Figura 8.54 Mensaje Informativo

7. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en ¢l boton de Aceptar.

8. Lucgo presentara el mensaje de impresion del Egreso por Varios Motivos asi:

i SIV_PROYECTO

\?‘) Desea imprimir ol Comprobante de Nota de Ingreso # 37

C 7w |

Figura 8.55 Mensaje de Imprimir Comprobante de Nota de Egreso
* Siescoge el boton se imprime ¢l comprobante de la figura 8 34
e  Siescoge el boton no se imprime el comprobante.

9. Si desea realizar un nuevo egreso por varios motivos repita los pasos de Egreso por
Varios Motivos desde el numero 1.

& Ingreso aBodega ® 3

M 1ot "‘]"I"]%m

FERBETREIA AL TOMO N BAF B

I LT T T

[T
Troke

Figura 8.56 Comprobante de Nota de Venta por Egresos por Varios Motivos.
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8.3.2.3 Consultar datos de Egresos por Varios Motivos

rJ

‘d

0.

9,

PROTCOM

Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Egresos por Varios Motivos y aparece la pantalla siguiente:

“l(]m - T ' . s ‘

Criterio de Busqueda —— — e - ¢

Bodega: |[i BOD. PRINCIPAL | Tipo de Movimeento
Moo ¢ t [ | Egr x Vano: Motivos

Fec. Desde : [05/12/2001 Fec.Hasta:  |05/12/2001 @ Faleheg  Porpimmo

J

NAD. | NRDEGA BODEGA ] FEcHA | monTO

Figura 8.57 Pantalla de Consulta de Egresos por Varios Motivos

Hay dos maneras de realizar la Consulta de Egresos por Varios Motivos, ya sea por
Rango de Fechas o por Numero de Compras.

{+ Potfechas ( Potpumero

St escoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde y la Fecha Hasta en que se
realizaron las Compras. IFK‘M: [os7087 2001 Foc. Hasta: . |05/06/2001 ]

P T v

Si escoge Por Numeros tendrd que ingresar el Numero Inicial de la Compra v ¢l
Numero Final de la Compra. [ Nonicia: [poo S sk T

Ingrese el Codigo de la Bodega donde se ingresaron los productos, si no sabe ¢l
codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de
ingreso del codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 8.15 v escoja la
bodega deseada.

Ingrese el Codigo del Motivo de Ingreso, si no sabe ¢l codigo que desca ingresar
puede pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar
a la ventana de ayuda de la figura 8.28 escoja el motivo de ingreso descado.

Luego haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de IEgresos por Varios Motivos.

Escogemos la Nota de Compra deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos
clic sobre el egreso deseado.

A continuacion aparece la informacion correspondiente al Egreso de Compras por
varios Motivos escogido.

(‘(JHZH:? 8- i’:igihﬁ 30
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8.3.2.4  Anulacion de Egresos por Varios Motivos

. Realice los pasos 1, 2 v 3 de Consulta de Datos de Lgresos por Varios Motivos,

2. Verifique que sea el codigo del Egreso por varios Motivos que desea eliminar.
3. De clic en el boton de eliminar.

4. Leaparecerd el mensaje donde seleccionara el boton " | o ¢l boton

de la siguiente figura:

i Eliminacion de Datos

‘\‘-? Esta seguro que deses anular el Egreso # 3

s [

Figura 8.58 Mensaje de Anulacion de Egresos por Varios Motivos.

5. Si selecciona el boton sc anulara ¢l Egreso a Bodega v saldra el mensaje
siguiente:

Figura 8.59 Mensaje de Informacion

6. Siselecciona el boton [__J no se anulari el Egreso.

PROTCOM ' C ';f;u'mlu 8- f*:fgi::r: i B . ESPOL
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9. MENU FACTURACION

Este menu tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en los
productos con respecto a la venta y registrar los movimientos de los mismos.

Facturacion Consukas
Proforma
Eacturacion
Notas de Venta
Devolucion

Figura 9.1 Menu Facturacion

Para acceder a las opciones del ment de Facturacion, el usuario debe primeramente
desplegar el ment, como se aprecia en la figura 9.1

Usando lTucgo la teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion requerida
v seleccionarla, otra forma es dando clic sobre la misma,

Este menu Facturacion esta compuesto de cuatro opeiones que son:  Proforma.
Facturacion, Notas de Venta, Devolucion.

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 1 ESPOL
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9.1 PROFORMA

Registra los datos de las Proformas que se le realizan a los clientes de la empresa.
9.1.1 Abrir Proforma

Para ¢jecutar ¢l Mantenimiento de Proforma lo hard de la siguiente manera:

1. Seleccione <Facturacion> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se presentaran varias opciones de las cuales elegiri

<Proforma > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

EINEEI Y|
Datos Generales -
" Prolorma Mo,
Chente : I i o
| Bodega: i J Vendedor ; |
‘ ‘md’]'_UHh’-bO .] Fecha: - [(51272000 Cbservaconi | -]
| Pago: e >
| Need I-u-um;m v]
| Preoo: N b
C % Ny
' - P
L. T _ CBE L >‘“
‘ 'Y Yo eyl - ' {
z € CRE ‘ \ F R
(81 f-_?-“
TOtlS e
Seblotd : Descto: [+ Mewzw. . Total: [

Figura 9.2  Mantenimiento de Proformas
9.1.2 Ingresar datos en Proformas

El codigo de la Proforma se genera automaticamente, por lo que el usuario no podra
ingresar datos en el campo Proforma Nro.

1. Ingrese el Codigo del Cliente, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana
de ayuda. a continuacion la pantalla de ayuda:

a8 =

[ T
e

|PERE JUAN
ANDRADE LUIS

RAMRAIREZ HUMBERTO
PELACHINI AMDRES
VENTAS MOSTRADOR

Figura 9.3 Pantalla de Ayuda de Clientes

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 2 - ESPOL
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e [:scoja el cliente descado.

2. Ingrese el Codigo de la Bodega, si no sabe el codigo que desca ingresar pucde
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda:

Wdﬂw T e
" Codgo F — 1
& Hombee

BODEGA DDS
BODEGA TRES

BODEGA CUATRO

Figura 9.4 Pantalla de Ayuda de Bodegas
e [:scoja la bodega deseada.
3. Ingrese el Codigo del Vendedor, si no sabe el codigo que desca ingresar puede

pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la
ventana de ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda:

Consulta de Vendedores

LIRARY

et e e e Ay i . e et s

] B‘wa e 2 P
" Lédgo "
& Nomixe [ 4]

NAD [CODIGO [HOM

Figura 9.5 Pantalla de Ayuda de Vendedores

e [scoja el vendedor que efectae la proforma

4. Escoja de la lista de elementos l m‘ﬁlw’”“‘ﬂ ;]l la Forma de Pago en que se
realizard la Proforma.

5. Ingrese la Fecha de creacion de la Proforma, el sistema muestra por defecto la techa
actual.

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 3 - ESPOL
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. . . | Nevel ATOR = . .
6. LEscoja de la lista de elementos i\ oo 1MOMS18 =)o) Nivel de Precio en que se
realizara el calculo de los precios de los productos de la Proforma.

7. Ingrese algun tipo de observacion sobre la Proforma si lo existiese.

8. A continuacion se presenta el detalle de la proforma para que sean ingresados los
productos. La manera de ingresar se detallan a continuacion:

Tl chsae | Deserpedn | undnes | Pag | tresases | Precing | Torst | vDgsto | ha
-

| ] %]

Figura 9.6 Detalle de la Proforma

o . . Cédgo
e Coloquese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de Item [& C

ingrese ¢l codigo, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla
<F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana de
avuda. a continuacion la pantalla de ayuda siguiente:

[Consulta dettens |
A |

]Mmlpnr —— - e
| + Codgo F

& © QDescrpoiin

CODIGO | DESCRIPCION

FOCDS B0 W
ALICATES
DESTORMILLADOR PLAND

Figura 9.7 Pantalla de Ayuda de ltems
e Lscoja el item que se solicita.

e Si se ingresa un codigo de item no registrado ¢l sistema emitird ¢l siguiente
mensaje:

,!! Ttam o existe en Archivo 6 1o esta Ingresado para le bod. actusl |

T .

P
3

Figura 9.8 Mensaje de Informacion

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema  procedera

automaticamente a presentar su deseripeion | Deswrpeién

Capitulo 9 - Pigina 4  ESPOL
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Una vez ingresado ¢l codigo del item correctamente el sistema procedera
automaticamente a presentar su Unidad de Medida asociada. [_imames

uwnaD -
Una vez ingresado el codigo del item correctamente ¢l sistema  procedera
automaticamente a presentar su Precio de Venta.  fPresues |
Ingrese ¢l numero de paquetes a venderse. -
Ingrese ¢l nimero de unidades que van venderse. s

Si se ingreso una cantidad de unidades que supere al factor del item el sistema
presentara el mensaje siguiente:

i La Cantidad de Unidades para ol producto 1-OLL-03 siempre debe ser menor al Factor.
El factor que se tiens es > 30

Figura 9.9  Mensaje de Informacion

-1 sistema calculari ¢l Total por ese item en particular en el detalle de Ta Proforma.

»Dscto
]

Ingrese % de Descuento de ser el caso para dicho item,

- . . ’ . . Wa
scoja si se le cobrara Iva al item pulsando de la barra de espacio una vez [ para

marcar ¢l casillero con un visto, pero si se lo realiza de  nuevo el casillero se
(Icsm;lrc:tr;i dando a entender que a ese item no se le cobro el Iva en la
Proforma.

Siose desea ingresar otro item al detalle de la Proforma deberda pulsar la tecla
<ENTER> en la columna de Total 6 %Dscto, para luego proceder a ingresar
nuevamente todos los datos descritos anteriormente para otro item de la protorma
asi:

| poLm FERNOS TRFAPATO UNIDAD 1000 o1 00 500 T‘;
2 [ions  Jarmuo oo v %0 760000 v

Figura 9.10  Ingreso de un nuevo item de la Proforma

St no se ingresaron los datos correctamente el sistema presentard el siguiente
mensaje:

- 1 SIF - Control de Ingreso de Datos

Figura 9.11 Mensaje Informativo

Capitulo 9 - Pigina 5 -~ ESPOL
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e Sise desea eliminar una linea del detalle de la proforma. el usuario deberd senalar Ia
linca a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o <DEL> de Ia
siguiente manera:

1 8 FEFAS TR AFATO R EDAD 10 00 v 18

{ Cosm | Do seripeidn L undbea | Pag | uridedes | Preauna | Tow [ xDsera| wa
1400 SO0

760000 ¥

B e bR |+ <SUPR>

Figura 9.12 Eliminar una linea del detalle de la Compra

e Puede observar los totales en la parte inferior de la Pantalla de Proforma tal como se
muestra a continuacion: '

-Totades - - ——

SbTotd: [ TEEA 00 Desctor | 770 Wal2% [ <@iaie” Total: | 8569 48

Figura 9.13 Totales por Ia Proforma
e [:nlos totales el sistema presentara:

e Subtotal de la Proforma.

e Descuento Total en Proforma.
e lotal del Iva.

e [otal General de la Proforma,

e Una vez verificado que todos los datos de la Proforma han sido ingresados
correctamente continue con el siguiente paso.

9. Haga clic en el boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Proforma.

e Si no ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l
sistema presentara el mensaje siguiente:

SIF-Registro de Proforma

\i) Transaccion se ha realizado con éxito,

Figura 9.14 Mensaje de Informacion,

10. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en ¢l boton de Aceptar.

PROTCOM 7 Capitulo 9 - Prigim_f 6 ESPOL
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11. Luego presentara el mensaje de impresion de la Prolorma asi;
s |

{ SIV_PROYECTO

e Sicscoge el boton no se imprimiri la Proforma.

12. Si desea realizar una nueva Proforma repita los pasos de Ingreso de Proforma desde
el numero 1.

Figura 9.16  Reporte de Proforma.

PROTCOM  Capitulo 9 - Pigina 7 ESPOL
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9.1.3 Consultar Proformas

ks

tJ

‘d

0.

9.

Haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Proformas y aparcce la pantalla siguiente:

Al B e Wrim ; |

[ Criterio de Busqueda —————— — e o N

| Bodegs: (1 JBOD PAINCIPAL l [ Tivo de Movimento

| | r-'-"-_"_'—
Cherie ! I ] ) F‘mlomn

| Foc. pesce: [5/12/2000 Fec.tagta:  [USA12/0001 Fyeifeiiin: £ Posliinins

NROD_[NRO.COMPRA]  PROVEEDOR | BODEGA |_FECHA

Figura 9.17 Pantalla de Consulta de Proformas

Hay dos maneras de realizar la Consulta de Proforma, ya sea por Rango de Fechas o
por Numero de Proforma. |G pojechas € Por pimero

Si escoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde y la Fecha Hasta en que se
rcalizaron las Proformas. I Fec. Desde :  [05/06/2001 Fec. Hasta: |05/06/2001 J

St escoge Por Numeros tendra que ingresar el Numero Inicial de la Proforma v ¢l

1 3 Time s la P Y . I
Numero Final de la Proforma. [ -7 = Nofinat: - [omd

Ingrese el Codigo de la Bodega donde se realizaron las Proformas. si no sabe ¢l
codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandosc en ¢l campo de
ingreso del codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 9.4 v escoja la
bodega deseada.

Ingrese el Codigo del Cliente. si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hlamar a la ventana

de avuda de la figura 9.3 y escoja la cliente deseado.

[.ucgo haga clic en ¢l boton EJ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de Proformas.

Iscogemos la Proforma deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic
sobre la Proforma deseada.

A continuacion aparece la informacion correspondiente a la Proforma escogida.

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 8 ESPOL
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9.1.4 Anulacion de Proformas

1. Realice los pasos del 1 al 8 de Consulta de Proformas.

[ ]

Verifique que sea el codigo de la Proforma que desea eliminar.

(]

De clic en el boton de eliminar.

4. Leaparecerd el mensaje donde seleccionara el boton[ "] oel boton [

de la siguiente figura:

SI¥_PROYECTO

Q) Sequro que desea eliminar a proforma # 8 7

s |

Figura 9.18 Mensaje de Anulacion de Proformas.

6. Si selecciona el boton s¢ anulara la Proforma vy saldra el mensaje
siguiente:

Figura 9.19 Mensaje de Informacion

7. Siselecciona el boton no se anulara la Proforma.

PROTCOM  Capitulo 9 - Pagina 9 ESPOL
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9.2 FACTURA

Registra los datos de las Facturas que se le realizan a los clientes de la empresa.
9.2.1 Abrir Factura

Para ¢jecutar ¢l Registro de Facturas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Facturacion> en el menu de opeiones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1, se presentaran varias opciones de las cuales elegira

<Factura > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

velnyele -
Dat ot Lenerales = 8 = -
Frof _— ) Fact N
il ’"[ ] aclura .-.
Cheede -"—l 2”&' i — ] '
Bodega s [\ 50D, FRINGITAL Versdodar ; T |
:::a [conaco <] recw: [widam Ctsmevacont [ l_-_] i
raoel |
Preoo : d
= o Pres T o
) - I
€5, RPN e O 1 :.‘——'?;_‘17 > 7
0hitd v A0
Tolales - o ; . ~ -
sblote: [ % [ Coscumrtas [~
Total : S ]
L S—

Figura 9.20  Registro de Facturas

Para realizar la Facturacion puede realizarla de 2 maneras:

e [a Factura como tal, o por medio
e [acturar por medio de una Proforma ya realizada

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 10 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Inventario y Facturacion

9.2.2 Ingresar datos de Facturas

FACTURAR NORMALMENTE.

El codigo de la Factura se genera automaiticamente, por lo que ¢l usuario no podra
ingresar datos en el campo Factura Nro.

1. Ingrese el Codigo del Cliente, si no sabe el codigo que desca ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la ventana
de avuda de la figura 9.3.

e Escoja el cliente deseado.

2. Ingrese la Gua de Remision, no es necesario.

3. Ingrese el Codigo de la Bodega. si no sabe el codigo que desea ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la
ventana de ayuda de la figura 9.4

o  [scoja la bodega deseada.

4. Ingrese el Codigo del Vendedor, si no  sabe el codigo que desea ingresar pucde
pulsar la tecla <FS> situandose en ¢l campo de ingreso del codigo para Hamar a la
ventana de ayuda de la figura 9.5.

e Lscoja el vendedor que efectue la venta

5. Escoja de la hista de elementos l Forma B [conTano ;]] la Forma de Pago en que se
realizara la FFactura.

6. Ingrese la Fecha de creacion de la Factura, el sistema muestra por defecto la fecha
actual.

. . : | Nevel MATORISTA - 5 "

7. Escoja de la lista de elementos l; eco: | .. 3 el Nivel de Precio en que se
realizara el caleulo de los precios de los productos de la FFactura.

8. Ingrese algun tipo de observacion sobre la Factura si lo existiese.

9. A continuacion se presenta el detalle de la factura para que sean ingresados los
productos. La manera de ingresar se detallan a continuacion:

| Degcripain | UndMed [ Pag [ Uridades | Prostnd | Tod [ xDscro] wa | Seoeh .
) | 000 I” 4 ‘ﬁ
> ;!."‘"—‘T",-.. % BN X -.‘f"ﬁ_?l-.'il,;,: & pAT I oE a ;
. TRV I L * g
\'\"'.; Z'“;:-.\ e e i
Figura 9.21 Detalle de la Factura
PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 11 ESPOL
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Codgo

e Coloquese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de ltem [

.

ingrese ¢l codigo, st no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla
<F5> situandose en ¢l campo de ingreso del codigo para Hamar a la ventana de

ayuda de la figura 9.7

e Lscojael item que se vendera

e Si se ingresa un codigo de item no registrado el sistema emitird ¢l mensaje de la

figura 9.8

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema  procederi

automaticamente a presentar su descripeion Qesseripolén
CINTAS

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema procedera

automaticamente a presentar su Unidad de Medida asociada. [ wame
. UNIDAD -

e Una vez ingresado ¢l codigo del item correctamente el sistema procederd

automaticamente a presentar su Precio de Venta Unitario. s

01

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema  procedera

automaticamente a presentar su Stock Global en unidades. |2

420 M0

e Ingrese ¢l numero de paquetes a venderse. -

10

e Ingrese ¢l numero de unidades que van venderse, P

100

e Sise ingresa un precio de venta unitario menor al costo de ese producto el sistema

presentara el siguiente mensaje al momento de grabar la transaccion.

+SIV_PROYECTO

/‘! El precio para el producto 10LLOL es menor al costa «=> 4.75
( ' Sirvasa verfficar para podar terminar la factura g

Figura 9.22 Mensaje de Informacion

e [l usuario debera ingresar un precio de venta mayor al del costo.

e Si se ingreso una cantidad de unidades que supere al factor del item el sistema

presentarad el mensaje de la figura 9.9

e [l sistema calculara el Total por ese item en particular en el detalle de la Factura.

e Ingrese % de Descuento de ser el caso para dicho item. P2

L

e [scoja si se le cobrara Iva al item pulsando de la barra de espacio una vez

v Pari

marcar ¢l casillero con un visto, pero si se lo realiza de  nuevo el casillero se
desmarcara dando a entender que a ese item no se le cobro el Iva en la Factura.

4

PROTCOM -G apitulo 9 - Pagina 12

ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

e Si se desea ingresar otro item al detalle de la Factura debera pulsar la tecla
<ENTER> en la columna de Total 6 %Dscto, para luego proceder a ingresar
nuevamente todos los datos descritos anteriormente para otro item de la factura asi:

Cosp | Descripesn | undMed | Pag [ ridades [ Precna | Totd [osetolma | st
[ [T CLAYDS I 02D 1000 ) TES [ |
2 oy JreRtUO w00 w] 100 10 §25 105 00 ¥ L

Figura 9.23 Ingreso de un nuevo item de la Factura

e Sino se ingresaron los datos correctamente el sistema presentara el siguiente de la
figura 9. 11.

e Si se desea eliminar una linea del detalle de la factura el usuario deberi senalar la
linca a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o <DEL> de la
siguiente manera:

L cése | Do serpoiin 1__untred IPMMLLMJ_JQ_IM[%’JJ

| ETE CLAY 583 £330
#04 1o ¥

Bt e | + <SUPR>

Figura 9.24 Eliminar una linea del detalle de la Factura

e Puede observar los totales en la parte inferior de la Pantalla de la Factura tal como
se muestra a continuacion:

o —&;‘Ni-:- I : — Ilﬂ-£ . Iva ;2 % l - e o D.‘KW‘D- H - — asn
. ; | Heavo: [15000 |
Total : $ ‘15.6: 1? b 12000 &

Figura 9.25 Totales por Factura.
e [nlos totales el sistema presentard:

e Subtotal de la FFactura.

o Descuento Total en Factura.

e Jotal del Iva.

o [fectivo (valor que paga el cliente)
e (Cambio (vuelto para el cliente)
Total General de la Factura

e Upa vez verificado que todos los datos de la Factura han sido ingresados
correctamente continte con el siguiente paso.

10. Haga clic en ¢l boton I gl de grabar ¢en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Factura.

PROTCOM ("ﬂ,'u:fuln Y- Pagina 13 ESPOL
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e Si no ocurrio ningun crror de los mencionados anteriormente, enseguida ¢l sistema
presentara el mensaje siguiente:

i SIF-Registro de Facturas [~ |

Q) Transaccion se ha realizado con Axito,

Figura 9.26 Mensaje de Informacion.

10. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
¢n el boton de Aceptar.

11. Luego presentara el mensaje de impresion de la Factura asi:

“1SIV_PROYECTO

g) Desea imprimer |3 Factura # 57

[ .

Figura 9.27 Mensaje de Imprimir Factura
e Sicscoge el boton se imprimira la Factura de la figura 9.28
* Siescoge el boton no se imprimira la Factura.

12. Si desca realizar una nueva Factura repita los pasos de Ingresar datos  de Facturas
desde el numero 1.

& Factura #5 - O] ]

4|<| 1ol P o e §|Qg| 58% - Tota2 100%

——— Y
54 - 8

Taiiia ©

PRI IE NSRS RN N BEsresiE bew Al

ELELED

2
3
i

veran

By

e AT e i bl

Figura 9.28  Rcporte de Factura.
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FACTURAR POR MEDIO DE UNA PROFORMA

!'\J

fad

PROTCOM

Puede haber elaborado previamente una proforma, lea los pasos del punto 9.1 de
PROIFORMAS.

Si conoce el numero de la proforma ingréselo gl ¥ presione
<ENTER=>. Si no conoce el codigo de la prolorma que desca ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo de Proforma para [lamar

a la ventana de ayuda de Proformas. (vea figura 9.17)

e L] procedimiento a seguir es el que se presenta en la Consulta de Proformas del
punto 9.1.3 del Capitulo de Facturacion.

Una vez realizado estos pasos se llenaran con todos los datos ingresados en la
proforma: quedando a su eleccion la modificacion de algunos de los datos
mostrados.

St los productos pedidos en la proforma no poscen suficiente stock para que sean
vendidos al cliente el sistema presentara el siguiente mensaje:

4

{ 1) Paraelproducto PERNOS TRIPA PATO se ha pedido 500
~, Pero solo sa tiene «->0 por lo que no sera procesado

Figura 9.29 Mensaje de Informacion
De clic en Aceptar para continuar.

El Sistema procederd a limpiar esa linea del detalle  para que si se desca consulte
otro producto y lo facture.

St no ocurrio algun error continue con el siguiente paso.

Haga clic en el boton I gl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra ¢n
la parte superior de la pantalla de Facturacion,

Si no ocurrio ningan error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara ¢l mensaje siguiente:

Figura 9.30 Mensaje de Informacion.
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6. Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar < ENTER> o darle ¢lic

en ¢l boton de Aceptar.

7. Luego presentara el mensaje de impresion de la Factura asi:

| S1V_PROYECTO

Figura 9.31 Mensaje de Imprimir Factura

e Siescoge el boton

e Siescoge el boton no se imprimira la Factu

ra.

8. Si desea realizar una nueva Factura repita los pasos de Ingreso de Factura por

medio de una Proforma desde el numero 1.

@ Reporte de Factura # 4
df4f - ran v v e @l [ ] ot rox

[ [O] %]
Oolt

PAQUUIINRBABES PETCE W SR LW TOTAL

[FTRTITAT
par 10
"
o8

Figura 9.32  Reporte de Factura,
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Sistema de Inventario y Facturacion

9.2.3 Consultar Facturas

1. Haga clic en el boton [%I de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Facturacion v aparece la pantalla siguiente:

a8 -

- Criterio de Busqueda —— ——————— — - —————— -~ -
Bodega : i_'_pno PRINCIPAL | [ Tipo de Movimento

Chente : l | Facturas

—_— = P For pumen
Fec. Desde: [17/12/72001 Fec. Hasta:  [07/12/2001 Sishn. £ Raeyiones

BODEGA | FECHA

NRO. [NROD COMPTE.| CLIENTE |

Figura 9.33 Pantalla de Consulta de Facturas

2. Hay dos maneras de realizar la Consulta de Facturas, va sea por Rango de Fechas o
por Numecro de Facturas. l;: Porfechas (" Forpimero
3. Siescoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde v la Fecha Hasta en que se

realizaron las Facturas. lFoc.Qe;-de: [osr0672001 Fec. Hasta: = |05/06/2001 I

ww m

4. Si escoge Por Numeros tendrda que ingresar ¢l Numero Inicial de la Factura v ¢l

| > e > |a Fae .
Numero Final de la Factura. [ "0 = . oot

5. Ingrese ¢l Codigo de la Bodega donde se realizaron las Facturas, st no  sabe ¢l
codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla <FS> situindose en ¢l campo de
ingreso del codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 9.4 v escoja la
bodega descada,

6. Ingrese el Codigo del Cliente, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hlamar a la ventana
de avuda de la figura 9.3 v escoja la cliente deseado,

7. Luego haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de Facturas.

8. Lscogemos la Factura deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos clic sobre
la Factura deseada.

9. A continuacion aparece la informacion correspondiente a la Factura escogida.

PROTCOM

Capitulo 9 - Pagina
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9.2.4 Anulacion de Facturas

1. Realice los pasos del 1 al 8 de Consulta de IFacturas.

2. Verifique que sea el codigo de la Factura que desea eliminar.
3. De chic en el boton de eliminar.

4. Leapareceri el mensaje donde seleccionard el boton[5 ] o el boton

de la siguiente figura:

Figura 9.34 Mensaje de Anulacion de Facturas.

5. Si selecciona el boton sc¢ anulara la Factura v saldra el mensaje

siguiente:

i SIF-Anulacién de Facturas

Q) Transaccion se ha reskzado con éxito.

Figura 9.35 Mensaje de Informacion

0. Si selecciona el boton no se anulard la Factura,

PROTCOM — Capitulo 9- Pigina 18 ~ESPOL
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9.3 NOTAS DE VENTA

Registra los datos de las Notas de Venta que se le realizan a los clientes de la empresa.
similar a la Factura, lo unico que lo diferencia no calcula el Iva.

9.3.1 Abrir Nota de Venta
Para ¢jecutar el Registro de Notas de Venta lo hard de la siguiente manera:

1. Scleccione <Facturacion> cn ¢l menu de opciones dando clic.

2. Habiendo cjecutado el paso 1, se presentaran varias opeiones de las cuales clegira

<Nota de Venta > dando clic y se presentara la pantalla siguiente:

Oelwglaj®l - ‘
Datns Generales .
Pred s
Neo b L_]
s s L i l
Bodegn FW
Famade [contero =] Fedw: [57Az720m

Pa

Figura 9.36  Registro de Notas de Ventas

Para realizar la Nota de Venta puede realizarla de 2 maneras:

e La Nota de Venta como tal, o por medio
e Nota de Venta por medio de una Proforma ya realizada

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 19 ESPOL
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Sistema de Inventario y Facturacion

9.3.2 Ingresar datos de Notas de Venta

NOTA DE VENTA NORMALMENTE.

El codigo de la Nota de Venta se genera automaticamente, por lo que ¢l usuario no
podra ingresar datos en el campo Nota Vta Nro.

9

9.

PROTCOM

Ingrese ¢l Cadigo del Cliente, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la ventana
de avuda de la figura 9.3.

Lscoja el cliente descado.

Ingrese la Guia de Remision, no es necesario.

Ingrese el Codigo de la Bodega, si no  sabe ¢l codigo que desea ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para Hamar a la
ventana de ayuda de la figura 9.4

I:scoja la bodega descada.

Ingrese el Codigo del Vendedor, si no sabe ¢l codigo que desea ingresar puede
pulsar la tecla <F5> situandose en ¢l campo de ingreso del codigo para Hamar a la

ventana de ayuda de la figura 9.5.

I-scoja el vendedor que efectie la venta

l:scoja de la lista de clementos I Forma & [conTan0 _v_]] la Forma de Pago en que se
realizara la Nota de Venta.

Ingrese la Fecha de creacion de la Nota de Venta, el sistema muestra por defecto la
fecha actual,

< 3 : Wvel - [uaoRista =] ’ .
Iscoja de la lista de elementos || Pree: s el Nivel de Precio en que se

realizara el calculo de los precios de los productos de la Nota de Venta.

Ingrese algun tipo de observacion sobre la Nota de Venta si lo existiese.

A continuacion se presenta el detalle de la Nota de Venta para que sean ingresados
los productos. La manera de ingresar se detallan a continuacion:

Chdan Deseripeibn | undMed - | Pag | 1
] weLn LIARTLLO UrR0AD - 1009 98

T K ae RN Tt e T OO B
: IRy RERGRET PR ot IR T, A

e LI

F il - et s o agtd degh » 3

Figura 9.37 Detalle de la Nota de Venta
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Céaqo

Y .

&

e Coloquese con ayuda del Mouse sobre la casilla de Codigo de Item
ingrese ¢l codigo. si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla
<F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana de
avuda de la figura 9.7

e Lscojael item que se vendera

e Sise ingresa un codigo de item no registrado el sistema emitira el mensaje de la
figura 9.8

e Una vez ingresado ¢l codigo del item correctamente el sistema  procedera

automaticamente a presentar su descripeion Oescripeidn
CINTAS

o [na vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema procederad

automaticamente a presentar su Unidad de Medida asociada. [
UNIDAD -

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente el sistema procederd
automaticamente a presentar su Precio de Venta Unitario. |

e Una vez ingresado el codigo del item correctamente ¢l sistema  procedera
automaticamente a presentar su Stock Global en unidades. | e

430 00

e Ingrese el numero de paquetes a venderse. T

e [ngrese ¢l numero de umdades que van venderse. "

e Sise ingresa un precio de venta unitario menor al costo de ese producto el sistema
presentara el mensaje de la figura 9.22

e [l usuario deberd ingresar un precio de venta mayor al del costo.

e Si se ingreso una cantidad de unidades que supere al factor del item el sistema
presentara el mensaje de la figura 9.9

e El sistema caleulara el Total por ese item en particular en el detalle de la Nota de
Venta.

e Ingrese % de Descuento de ser el caso para dicho item.

e Si se desea ingresar otro item al detalle de 1a Nota de Venta debera pulsar la tecla
<ENTER> en la columna de Total 6 %Dscto, para luego proceder a ingresar
nucvamente todos los datos descritos anteriormente para otro item de la Nota de
Venta asi:

Cédq0 | Desorperin [ UndMes [ Pog [ Uridades | Precund | Tow [ sDeoto]  s10a
T (=T MARTRLD UNDAD 1900 a5 % %
: | CLAYOS 1 worn v 1000 03 4330 1000 440 oy

Figura 9.38 Ingreso de un nuevo item de la Nota de Venta
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e Sino se ngresaron los datos correctamente ¢l sistema presentard el siguiente de la
figura 9.11.

e Si se desca eliminar una linca del detalle de la Nota de Venta ¢l usuario debera
senalar la linea a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o
<DEL> de la siguiente manera;

T ivbqo Dl grrgoion Lined Med F Uredades | Frec Und Totad sDscto Sinck
L 3 DAD L E ™
2 |- CLAYOS | W I0AD 1000 49) [ W .
: ]
s o] O <SUPR>
) u ‘...:.\,.rk».. ok
: " A Lt .1y

Figura 9.39 Eliminar una linea del detalle de la Nota de Venta -

o Pucde observar los totales en la parte inferior de la Pantalla de la Nota de Venta tal
COmMo s¢ muestra a continuacion:
ld*‘ — — - S— — - - - B S ———— - -
SbTol: 14780 Descuento : | 9 Efectvo ! I
Cnde; [
Total : $ 142.87
Figura 9.40 Totales por Nota de Venta.
e [nlos totales el sistema presentara:

e Subtotal de la Nota de Venta.

e Descuento Total en Nota de Venta,
e [:fectivo (valor que paga el cliente)
e Cambio (vuelto para el cliente)
Total General de la Nota de Venta.

e Una vez verificado que todos los datos de la nota de Venta han sido ingresados
correctamente continue con el siguiente paso.

9. Haga clic en ¢l boton de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de nota de Venta.

e Sino ocurrio ningun error de los mencionados anteriormente. enscguida ¢l sistema
presentard el mensaje siguiente:

- 161F-Registro de Notas de Venta B3

\l‘) Transaccion se ha realizado con éxito,

Figura 9.41  Mensaje de Informacion,
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10. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar.

I 1. Luego presentara el mensaje de impresion de la Nota de Venta asi:

| isiv_pROYECTO

Figura 9.42 Mensaje de Imprimir Nota de Venta

e Stescoge el boton se imprimird la Nota de Venta de la figura

9.43

e  Siescoge el boton E no se imprimira la Nota de Venta.

12, Si desca realizar una nueva Nota de Venta repita los pasos de Ingresar datos  de
Notas de Venta desde el numero 1.

PAGERTE N TBATIN FRAL W N SEM TINGO ROy ey

£

Figura 9.43  Reporte de Nota de Venta
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NOTA DE VENTA POR MEDIO DE UNA PROFORMA

9

‘ad

0.

Puede haber elaborado previamente una proforma, lea los pasos del punto 9.1 de
PROFORMAS.

St conoce el namero de la proforma ingréselo siiriiet | I 4 presione
<ENTER>. Si no conoce el codigo de la proformia que desca ingresar puede pulsar
la tecla <FS> situandose en el campo de ingreso del codigo de Proforma para Hamar
a la ventana de ayuda de Proformas. (vea figura 9.17)

o L] procedimiento a seguir es el que se presenta en la Consulta de Proformas del
punto 9.1.3 del Capitulo de Facturacion.

Una vez realizado estos pasos se llenaran con todos los datos ingresados en la
proforma: quedando a su eleccion la modificacion de algunos de los datos

mostrados.

St los productos pedidos en la proforma no poscen suliciente stock para que scan
vendidos al cliente el sistema presentara el mensaje de la tigura 9.29

De clic en Aceptar para continuar,

Il Sistema procedera a limpiar esa linea del detalle  para que st se desea consulte
otro producto y lo registre.

Si no ocurrio algln error contintie con el siguiente paso.

Haga clic en el boton | gl de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla de Nota de Venta.

Si no ocurrio ningan error de los mencionados anteriormente, enseguida el sistema
presentara el mensaje de la figura 9.41

Para continuar despucs de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle clic
en el boton de Aceptar.

Luego presentard el mensaje de impresion de la Nota de Venta tal como la figura
9.42

e Siescoge el boton
9.43

, e <
e Siescoge el boton no se imprimira la Nota de Venta. 1

se imprimira la Nota de Venta de la figura
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8. Si desea realizar una nueva Nota de Venta repita los pasos de Ingreso de Nota de
Venta por medio de una Proforma desde el numero 1.

9.3.3 Consultar Notas de Venta

1. Haga chic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la pantalla
de Nota de Venta y aparece la pantalla siguiente:

alv|

Criterio de Busqueda - — e e
Bodega: [\ JAOD. PRINCIPAL | [ Tipo de Movamento
Clente : l l | Notas de Venta

e (« Potfechas {7 Pornimeros

Fac, Dasde ¢ l“.“ﬂ]"m Fec. Hasta ¢ 11/12/20Mm

NRO,[NRO.COMPTE] * " CLIENTE - [ ~  BODEGA _ |_FECHA

Figura 9.44 Pantalla de Consulta de Notas de Venta

tJ

Hay dos maneras de realizar la Consulta de Notas de Venta, ya sca por Rango de
FFechas o por Numero de Facturas.

(v Poifechas (~ Por pumeto

fd

Siescoge Por Fechas tendra que ingresar la Fecha Desde y la Fecha Hasta en que se
realizaron las Notas de Venta. [FH-Q“W [os/06/2001 Fec.Hasta: |05/06/2001 J

4. Si escoge Por Numeros tendra que ingresar el Numero Inicial de la Nota de Venta v
¢l Numero Final de la Nota de Venta. Noinas:  oor i =

5. Ingrese el Codigo de la Bodega donde se realizaron las Notas de Venta, st no sabe
el codigo que desea ingresar puede pulsar la tecla <F5> situandose en ¢l campo de
ingreso del codigo para llamar a la ventana de ayuda de la figura 9.4y escoja la
bodega deseada.

6. Ingrese el Codigo del Cliente, si no sabe el codigo que desea ingresar puede pulsar
la tecla <F5> situandose en el campo de ingreso del codigo para llamar a la ventana
de avuda de la figura 9.3 y escoja la cliente descado.

7. Luego haga clic en el boton @ de Consultar en la barra de herramientas de la
pantalla de Consulta de Nota de Venta.

8. Escogemos la Nota de Venta deseada y presionamos la tecla ENTER o hacemos
clic sobre la Nota de Venta deseada.

9. A continuacion aparece la informacion correspondiente a la Nota de Venta escogida

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 25 ESPOL



Manual de Usuario __Sistema de Inventario y Facturacion

9.3.4 Anulacion de Notas de Venta
1. Realice los pasos del | al 8 de Consulta de Notas de Venta.
2. Verifique que sea el codigo de la Nota de Venta que desea eliminar.

De clic en el boton de eliminar.

ol

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara ¢l boton o ¢l boton
de la siguiente figura:

'SIV_PROYECTD

\‘-:) Seguro que desea anular la Nota de Venta # 1 7

Figura 9.45 Mensaje de Anulacion de Nota de Venta,

6. Siseleccionael boton [T 5] se anulard la Nota de Venta y saldra el mensaje
siguiente:

Figura 9.46 Mensaje de Informacion

7. Siselecciona el boton no se anulara la Nota de Venta.
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9.4 DEVOLUCION (de Ventas)

Permite registrar las DEVOLUCIONes de las Ventas que  realizo la empresa a los
clientes

9.4.1 Abrir Devolucion de Ventas
Para ¢jecutar la opcion de DEVOLUCION EN VENTAS lo hara de Ia siguiente forma:
1. Scleccione <Facturacion> en el Menu de opciones dando un clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran 4 opciones de las cuales escogera
<Devolucion>, dando clic y presentara la pantalla deseada.

Datos Lenerales - - e e e | e e — - -
- “"::llu,l = <] Factura Mo, : - -
Ote: [ wsasrs [
Bodega * [ J Facha : L
Motvo . L—j’
Cevohacdn © |ﬂ
Cote | _Degerpertn [ Urated | Paq [ Urigater | OevPey | Dev und | Por Cov Paq | Pox Dew une
1 1 1
L | ¢ ¢
,‘5..’;' pt.7 »
S .
. Totales ; - : .
shlad- [ v [ Descuento: [ Total: [ |

Figura 9.46 Pantalla de Devolucion de Ventas
9.4.2 Realizar la Devolucion de Ventas
El codigo de la Devolucion de Ventas se genera automaticamente.
La Devolucion de Ventas puede ser realizada de 2 manceras:

o |.aDevolucion Total de la Venta.
e |.a Devolucion Parcial de la Venta.

Puede ejecutar estas operaciones mediante los botones de la barra de Herramientas de la
Pantalla de Devolucion de Ventas asi:

sl b -
I I

Salir de la Devolucion de Ventas.
Devolucion Parcial de Ia Venta
Devolucion Total de la Venta
Consultar Facturas o Notas de Ventas

¥

vyeYy
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tanua ‘Sui . , . cina de tnventario y ract !

e  Devolucion Parcial

Escoja ¢l Tipo de Movimiento [..,.,_,..L."::_‘-_i (Factura / Nota de Venta)

de la lista de elementos.

De un clic en ¢l boton ﬂl de Consulta para escoger la Nota de Venta o Factura que se

le va hacer la devolucionaparecera la pantalla de ayuda siguiente:

RO [WRO COMPIF | CUENTE i BODEGA | FECHA N0 [NAD COMPIE ]
1 1

Cumie " = [eoDEGA
FLAE JUaN OO FTUMOFAL

LIRS Sy B 1 I
[revio de Bovoieda | Lriterio de Busaueda '
Bodegy: [1 ,P T MORIOPRL [ 71!- Movimento ’ Bodega {_Fm 1 [ Yoo do Hovarens
Gwtn | [ Factuan Clerts L] Hotan de Vera
1 -
.__.:I_ - | @ Popdus 1 o ginea L:L -- [ i L Vo prws
| Poc. Qe s [R50 Foc, Haste s E Foc. [wade | '_‘l,“‘-,ljl P ot ]Tuh,:m . |

Tiga —

Figura 9.47 Pantalla de Busqueda de Facturas Figura 9.48 Pantalla de Busqueda de Notas de Venta

e Dentro de esta pantalla puede realizar la busqueda de la Factura o Nota de Venta

por:
~ Bodega Especifica
» Chente Especifico
~ Por Rango de [Fechas de la Factura o Nota de Venta.
~ Por Rango de Numeros de la Factura o Nota de Venta,

e U'na vez hecha la busqueda escoja la Factura o Nota de Venta que se va a realizar la
Devolucion ando clic sobre ella, se presentarin los datos de esa Factura o Nota de

Venta asi:

Devolucion de Facturas/Notas Yenta

wlo|h| |

Bodegat I [AOD PRINCIPAL Fecha : : 1 [

Motteg [ =
Devohucrn | | ”

Datos Generales g riaa e e e . = ”' =y et -
Tipo [T VEr = i Nota.Venta No.: ﬁ
- o INOTADE VENTA

= .t
Clente 1 JPERE JUAN Vendedor ; | EHEZ_JS}_SE .

Shre | Qerznigekin [ucdtted T Prg | uewtates | OevPag | Deuiied [ Fox Dow Pag [Poc ey it
1 s 180 rpaAnTRLO 1*ENAD o 1 609 L)
Z ‘OALOt CLAYVOS 1 L+ E0AD 'I 000 10 00 000 000
v R § Tar g T % T EY
S IO - B e IR T ,,;-."f.‘;‘“_.‘ Lt 17 00R Ued
o A D IR S M AU o RERTIER U oy,
vul y
TTotales —— - — - o e -
SubTotal r_.9|5 Iva: pm

&

Figura 9,49  Pantalla de Devolucion de Facturas Nota de Venta con datos

PROTCOM

 ESPOL




Manual de Usuario

-d

Sistema de Inventario vy Facturacion

Al presentar los datos de Ta Factura o Nota d Venta, el usuario solo estara en
capacidad de manipular ¢l detalle de la Factura o Nota de Venta las columnas de

Devolucion de Paquetes y las de devolucion de Unidade

ubicadas en la parte derecha del detalle de Ta FFactura o Nota de Venta.
o Ademas del Ingreso del motivo de la devolucion si asi lo amerita.
Stose ngresa en la columna de Devolucian de Paguetes un valor mayor a cero, el

sistema verificard s1 esa venta tuvo movimientos de paquetes, caso contrario s¢
emite ¢l mensaje siguiente:

i SIF - Control de Egresos de Datos

L] I‘JuwhonccwrowdoPmLMes..porerdomsepuedeh.v.orlademjbn en lalinea | l
Cb Verfique 6 Eimine la inea indcada

Figura 9.50 Mensaje Informacion en Devolucion de Ventas

St ose ngresa en la columna de Devolucion de Unidades un valor mayor al que se
posce en la Columna de Unidades vendidas ¢l sistema verificard si las unidades
vendidas sean mayores a las que se devolverin, caso contrario se emite el mensaje
siguiente:

1SIF - Control de Egresos de Datos

' Las uridades a devolver exceden del limte, por erde no se puede hacer la devoluckin en la lnea |
(e Verfiqua 6 Elmine la inea ndicada

Figura 9.51 Mensaje Informacion en Devolucion de Ventas
Lo mismo ocurrira para ¢l caso de la Cantidad de Paquetes a devolver.,

Lna verz verificado todos los datos correctamente de la devolucion de la venta
continue con el siguiente paso.

De chic en el boton de Devolucion Parcial de la Barra de THerramientas de Ia

¢ Ventas.,

e aparecera el mensaje donde seleccionard ¢l lmln'm[I] o ¢l boton

de la siguiente figura:

Pantalla de Devolucion ¢

i Devolucion Patcial de Nota de Venta

Figura 9.52 Mensaje de Devolucion Parcial de la venta
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6. Siselecciona el boton g | serealizard la devolucion parcial de la Venta saldra
el mensaje siguiente:

't S1F-Devolucion Parclal

\I‘) Transaccion sa ha reslizado con éxito,

Figura 9.53 Mensaje de llll(ll;r;i1;"i;'1ll
7. Sisclecciona el boton no se realizara la devolucion parcial de la venta.
e Devolucion Total.
1. Reahice el paso | de la de la Devolucion Parcial de la Venta.

2. Una vez verificado todos los datos correctamente de la devolucion de Venta
continue con el siguiente paso.

1,0

De clic en ¢l boton de Devolucion Total de Ia Barra de Herramientas de ia

Pantalla de Devolucion de Ventas.

4. Leaparccerd el mensaje donde seleccionard el boton[ s ] o ¢l boton [ 7]

de la siguiente figura:

i Devolucion Total de Factura [x]

\ ?) Esta seguro que desea realizar una Devolucién Total de la Factura # 2

-

I

Figura 9.54 Mensaje de Devolucion Total de la Venta

5. Sisclecciona ¢l boton < | se realizard la devolucion Total de [a Venta v saldra
el mensaje siguiente:

i SIF-Devolucion Total de Facturas [ %

\“*l,l) Transaccion se ha realizado con éxito.

Figura 9.55 Mensaje de Informacion

6. Siselecciona el boton no se realizara la devolucion Total de la Venta.
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Nota: 51 ose ha efectuado una Devolucion Parcial de Factura o Nota de Venta
nuevamente se electaa la devolucion pero Total, el sistema presentard ¢l siguiente
mensaje;

\_‘ﬂl) Comgpra ya tiene hecha una devolucion paroal.

Figura 9.56 Mensaje de Informacion
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10. MENU CONSULTAS / REPORTES

Iste menu tiene ¢l objetivo llevar de consultar v obtener reportes de todos los datos
ingresados en el sistema,

El Menu Consultas v Reportes se compone de varias opeiones las cuales se explican a
continuacion:

T—:-»,-,}-vm-;»-n-s Paxanetios Yertana Ayuda

nems

ventas 4 Control de Productos
Reportes Varios Cotrge as
E Devobsciones
Kardex

Figura 10.1 Mena Consultas/Reportes

Para acceder a las opciones del mena de Inventario, el usuario debe primeramente
desplegar el ment. como se aprecia en la figura 10.1

Usando luego la teclas de desplazamicento, usted podri colocarse en [a opeion requeridi
v seleccionarlas otra forma es dando clic sobre Ta misma.

I'ste menn Consultas/Reportes esta compuesto de tres opeiones que son:  Inventario.
Ventas, Reportes Varios

Cabe anotar que todas Tas pantallas del menu Consultas/Reportes poseen una barra de
herramientas en la parte superior de la pantalla, como se presenta a continuacion:

Figura 10.2 Barra de Herramientas de Consultas y Reportes

] &]
‘ | p  Salir de la Pantalla Actual.
» Imprimir ¢l Reporte,
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10.1 CONSULTAS/REPORTES - INVENTARIO

Fsta opcion de Inventario tiene como objetivo consultar y obtencer reportes de todos los
movimientos de entrada de los productos a la empresa por medio de la compra.

[tene
Cortrol de Productos
Conge as

Revoluciones

Figura 10.3  Mcenu Consultas/Reportes - Inventario

Consta de las Consultas v Reportes de @ Items, Control de Productos, Compras, Kardex
las cuales son explicadas a continuacion:

10.1.1  TTEMS

-sta opcion permite consultar los precios de los Ttems que posee Ta empresa. por su
fecha de mgreso a la bodega, aquellos items que posceen stock, ademas puede consu

L
clasthcandolos por linca, marca, seccion, codigo, su ubicacion, o por su desceripeion,

10.1.1.1 Abrir Consulta de Inventario - ltems.
Para ciecutar la opeion de Inventario - Items o hara de La siguiente: manera:
. Scleccione <Consultas/Reportes> ¢n el Mena de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentardan algunas opciones de la cual clegira
<Inventario>.

3. A continuacion se le presentan varias opciones de las cuales elegira <Items> dando
clic v presentard la pantalla deseada.

LI

Criterio de Busqueda @

w0 Producto l'—'""”""-- -  Lod llem ( Derwcrpodn
* Lrwa (" Mwca

I Pofeshsingero ¥ [t conStock] ' Secewn € Ubsescmn

Datos

Feeh 3lv i |" Liveas: [1 T ELECTRICA

fectatt e [ T Bodega:  [iT EOD FRINCIPAL

TDescipeion Stock Und|Slock Pag |l actor ] Col Mates L

MARTILLD

1L m FERMOS TRIFATATD 13 (]} f [
] 10OLL N4 OLLA ALTA 24 CMS IMUS 8 9 10 |
1FAN2 PATO DE TAZAGRAND €4 n 0 1

FLATO DE TAZAREDONH 100

Figura 10.4 Pantalla de Consultas de Inventario - Items
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10.1.1.2 Consulta de Inventario - ltems.

~ Sistema de Inventario y Facturacion

Para realizar una excelente consulta de Inventario — [tems siga los siguientes pasos, de
acuerdo a sus necesidades.

1. Sidesea Consultar por un tipo de Producto especilico escoja de la lista de elementos
¢l Tipo de Producto descado y de un clie, [rome =)

tJ

St desea hacer la consulta de items de un determinado periodo de tiempo en que

ingresaron a bodega escoja o habilite la caja de Por Fecha de Ingreso,  [F raiernig.

sepuido a esto se habilitaran las cajas de texto para que ingrese las Fechas del

periodo de tiempo tal como se muestra a continuacion:

Fecha Desde [ VZRIRTH]

Fecha Hasta © [FlT 2y

3. St desea hacer la consulta de items solamente aquellos que tienen stock en bodega

habilite la caja de tem con Stock |E Tre cin Sk

4. Si desca Consultar por el Codigo del Ttem, por linca, marca o
seccton en particular por su ubicacion o descripeion del item.
imgrese ¢l Codigo del item, la linca. marca o seecion, o

O Lod ltem
i [res
 Seccwn

i

‘

= rxrvn
[ SN

Ubw & v

ubicacion o descripeion. si no se ingresa ¢l codigo la consulta se realizard de todos

los items clasificados por la opcion escogida.,

5. Ingrese el codigo de Ta bodega donde se encuentra ingresado el item a buscar.

6. De chic en el Boton iy de Consultar de la barra de Herramientas de Ta Pantalla de

Consulta de Ttems.

7. Sidesca Salir de un clic en boton i],J de la misma barra de herramientas.

8. Una vez realizada la consulta apareceran los items en la parte inferior de la pantalla
tal como se ve a continuacion:

Codiga

Dercopeion

1

2 oL n MARTILLD

1] rrmeng FERNNS TRIFA PATO 13 n n [
1 100 04 DULAALTA 247 175 LIS 8 a 10 1
5 VElAm TLATO DE TAZA GRAND f4 ] n 1
g FLATD DE 1A L

1ELADY

Loun 1w

Figura 10.5 Consultas de Inventario - Ttems presentados por la consulta

9. Escoja el item que desea consultar su precio, para esto hay 2 manceras de hacerlo:

e Mlediante las teclas de desplazamiento ubiquese sobre el item descado v presione
la tecla <ENTER>

o Scleccione el item descado con el mouse de doble clic.

PROTCOM

Capitulo 100 - Pagina 3
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e Aparccera la informacion  del precio de ese item tal como se ve a continuacion:

L Conovha B> it o b s B
PIRS

Criterio de Busqueda :

1po Producto S u € Cod liem 7 Devenpoon
& Lrea " Maca
I PaFecha|ngeio ¥ NMems con Slock (" Seccan " Ubscacion
Datos
Fehatete o [0 Liras [~
Pebe e [T podegat i BOD PRINCIPAL
PRECIOS (8) i % TMamiz|L
[ 1.00 T

Figura 10.6 Consultas de Invent Precios del Ttem

10. Una vez consultado el precio puede regresar a la ventana anterior pulsando la tecla

>,

11, 51 desea hacer una nueva consulta repita los pasos desde el numero uno.

PROTCOM
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10.1.2 CONTROL DE PRODUCTOS

I-sta opcion permite consultar y obtener reportes de:
e [os [tems de Mayor v Menor Demanda.

Los Stock Maximo vy Mintmo de los [tems

Los Items que se encuentran sobre su stock o bajo su stock.

Cada reporte clasificado por Linea. Marca o Seccion del Producto y por la Bodega
deseada.

10.1.2.1 Abrir Consulta de Inventario - Control de Productos.

Para cjecutar la opeion de Inventario - Control de Productos lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en ¢l Menu de Opcerones dando che.

2. THabiendo cjecutado ¢l paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cudl clegira
<Inventario>.

‘ad

A continuacion se le presentan varias opeiones de las cuales clegiri <Control de
Productos> dando clic y presentara la pantalla descada.

8y

| Mostrar — et - SR CCION POF - - s e e =
! o 1len};d£ m.aE_og_-d»rnar—wja1 . (v Linma (" Marca ( Section E
| € Items de menor demanda | :
| € ustadodestockméxmo | Linea: | | :
| ) |

Listado de stock minimo | sodeca I I ;

i (" Items sobre el méximo
| € Items sobre el minimo
|

Figura 10,7 Pantalla de Inventario - Control de Productos

10.1.2.2 Consulta de Inventario - Control de Productos.

Para realizar una excelente consulta de Inventario - Control de Productos siga los
siguientes pasos. de acuerdo a sus necesidades.

1. Sidesea Consultar por una bodega en particular ingrese el Codigo de la Bodega, si
no se ingresa la bodega, la consulta se realizard de todas las bodegas existentes de la
cmpresa.

2. Sidesea Consultar por una linea, marca o seccion en particular ingrese ¢l Codigo de
la linca. marca o seccion, st no se ingresa ¢l codigo la consulta se realizard de todas

las lincas. marcas o sccciones existentes de 10s productos] @ aa Macs 1 Seccon

PROTCOM Capitulo 10 - Pdagina 5 ESPOL
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0.

PROTCOM

I ucgo escogerd ¢l Criterio del Reporte de las Opeiones que
se encuentran al lado izquierdo de Ta pantalla de Control de

Productos.

De chic en el Boton [é] de Imprimir de la barra de Herramientas

Control de Productos’

N

Sidesea Salir de un clic en boton

~Sistema de Inventario y Facturacion

Mostrar

t
(
r
(
(

Ttems de mayur damareiy
Iters e mwsnce Jemoy iy
Lict o s ghocle s oo
Ustado de stock mawnss
Items sobie ol 'nbdoma

Items sobes o nawro

de Ta Pantalla de

de Ta misma barra de herramientas.,

St escogio el eriterio del reporte Items de Mayor Demanda aparceeri:

| @ Reporte de Item de Mayor Demanda

||;;I-| gtlj“w‘.' ]

1ol

Toral 6

100%

FEBEE IR RS At TAiNELEBES Boas

Beporte de Bem de Mayor Demanda por Limes

EARL RiRg o PRI AR ViRl

Fanal pas WP0 6 S A0 Ve ae

TETAL POR BOB 18 % 1P Ak BT ET]

Figura 10.8 Pantalla de Consultas de Control de Productos — ltem Mayor Demanda

St desea imprimir en papel el reporte de un clic en el boton
pantalla de arriba.

é

le imprimir de la

St escogio el eriterio del reporte Items de Menor Demanda aparccera:

@ Reporte de Item de Menor Demanda
b]p -I
o it e e

FEBBFINRIA A1 LM T RIE Beri 0w

1ol

Rrporte de Bem de Menor Demenda por Mucs

LT YT

tan mrrens

PR arEy VEEmars

Figura 10,9 Pantalla de Consultas de Control de Productos
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10.1.3 COMPRAS

Fsta opcion permite consultar v obtener reportes de las ordenes de compras a los
proveedores en un rango de fechas.

10.1.3.1 Abrir Consulta de Inventario - Compras.
Para cjecutar la opeion de Inventario - Compras lo hard de la siguiente mancera:
1. Scleccione <Consultas/Reportes> en ¢l Ment de Opceiones dando ¢lic.

2. Habiendo cjecutado ¢l paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cuil clegira
<Inventario>.

'

A continuacion se le presentan varias opciones de las cuales elegirda <Compras>
dando chie y presentara la pantalla deseada.

J~ Consulta de Compras
&l & -
"Datos Generales - .
i Bodega : I [ |
i Froveedor : I [ ;

Rango de Fechas — — ——- iy e s

Fec. Desde : I;; Fec. Hasta : I;_I

Figura 10.10 Pantalla de Consultas Inventario - Compras

10.1.3.2 Consulta de Inventario — Compras.

Para realizar una excelente consulta de Inventario — Compras siga los siguientes pasos,
de acuerdo a sus necesidades.

. Sidesea Consultar las compras hechas a una bodega en particular ingrese ¢l Codigo
de la Bodega, st no se ingresa la bodega, la consulta se realizard de todas las
bodegas existentes de la empresa.

2. Sidesca Consultar las compras hechas a un proveedor. ingrese ¢l Codigo del
proveedor sino se ingresa el cadigo la consulta se hard por todas las compras
hechas a todos los proveedor.

3. Stdesea Consultar las compras hechas en un determinado periodo de tiempo ingrese

la Fecha Desde v a Fecha Hasta donde se hard la consulta en formato dd/mm/aaaa.

 Rango de Fechas = 3 = mbaiet

Fec. Resde : | Il Fec, Hasta : [ I ‘
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4. Declic enel Boton [ &) de Imprimir de la barra de Herramientas de la Pantalla de

Compras

5. Sidesea Salir de un clic en boton

Ly

de Ta misma barra de herramientas.

@ REPORTE DE COMPRAS

PERBE UL RIA AL PRV RES Wioar.

REPORTE DE COMPRAS

19T jladie Wi @) fwe

R TIIl ey CLICL LR

LD 1 e FY1

N AR T REG FEDEO

PR REEEERERE ANTEIE G ra

PENNT BEPS ARTERET L AL AME () Cva 4w

M E|

1717

Figura 10.11

6. Si desea imprimir en papel ¢l reporte de un clic en ¢l boton

pantalla de arriba.

PROTCOM

Pantalla de Consultas Inventario
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10.1.4 DEVOLUCIONES

Esta opcion permite presentar obtener ¢l reporte de las facturas, notas de venta o
Compras que s¢ han devuelto.

10.1.4.1 Abrir Consulta de Inventario — Devoluciones,
Para cjecutar la opeion de Inventario - Devoluciones lo hara de la siguiente manera:
1. Scleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo cjecutado el paso 1 se le presentaran algunas opeiones de la cual clegira
<Inventario=, :

od

A continuacion  se le presentan varias  opciones  de las o cuales  clegia
<Devoluciones> dando clic y presentara la pantalla descada.

Devoluciones en Compra/Venta ?P
S| B
Buscar por ! — -"Ii' R,
AW T | (Rl LN -
Fec. Qesde  [ILTIPIPOON] Fec Hasta: 047127000
SRR D g i B
I

Figura 10,12 Pantalla de Consultas Inventario - Devoluciones
10.1.4.2 Consulta de Inventario — Devoluciones.

Para realizar una excelente consulta de Inventario — Devoluciones siga los siguientes
pasos. de acuerdo a sus necesidades.

1. Escoja el tipo de Movimiento para realizar la consulta de devolucion de la hista de
clementos v de un [ [F actra ;]I clic (estas pueden ser Facturas, Notas

Movimierdo

de Venta 0 T Compras).

2

St desea hacer la consulta de devoluciones de un determinado periodo de tiempo en
que se electuaron escoja o habilite la opeion de Por Fechals rateows | seguido a esto
se habilitaran las cajas de texto para que ingrese las Fechas del periodo de tiempo
tal como se muestra a cnnlinuuci:'ﬂﬂ: Foc. Lesde : |TTRRIAON Poc. Hastar  [04/10 q

3. Sidesea hacer Ta consulta de devoluciones por su numero de devolucion escopa la
opcion de Por Namero. [ © o pmeo

4. Ingrese el codigo de Ta Bodega.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 9 ESPOL
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I'scoja el estado de la dey

ambas las devoluciones electuadas. de la lista de elementos Status. | s

De chic en el Boton
Consulta de Devoluciones.

~ Sistema de Inventario y Facturacion

olucion  ya sca si se hizo una devolucion otal, parcial o

B

de ITmprimir de la barra de Herramientas de la Pantalla de

Stodesea Salir de un clic en boton [LI de la musma barra de herramientas,

Figura 10.13

@ Listado Devoluclones en Nots de Yenta [ O] x
R telt L 1 1) B e IR PR T ol b
o~ mry paiea - DI Ty ey e
e sy ot bt 1 v ol s, o v - 4 nel

AEBREVERIL AT R T RIS Besid

Pantalla de Consultas Inventario - Devoluciones

8. Si desca imprimir en papel el reporte de un clic en ¢l boton [ & | de imprimir de la

pantalla de arnba.

PROTCOM
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10.12.5 KARDEX

[-sta opcion permite presentar el codigo del producto con su respectiva descripeion en ¢l
Kardex.,

10.1.5.1 Abrir Consulta de Inventario — Kardex.
Para ejecutar la opeion de Inventario - Kardex lo hard de la siguiente manera:
. Scleccione <Consultas/Reportes> en ¢l Menu de Opceiones dando clic.

2. Habiendo ejecutado ¢l paso 1 se le presentaran algunas opeiones de la cudl elegini
<Inventario=,

d

A continuacion se le presentan varias opciones de las cuales clegird <Kirdex>
dando clic v presentara la pantalla deseada.

&| W
Datos - - —
Bodeqa : l [ I
Producto : [ [ I
¥ Usizar Fargo de Fechad i
Fecha )
Desde : [17 Hasta : |77 \
e R S PN e .

Figura 10.14  Pantalla de Consultas Inventario — Kardex

10.1.5.2 Consulta de Inventario — Kardex.

Para realizar una excelente consulta de Inventario — Kardex siga los siguientes pasos. de
acuerdo a sus necesidades.

1. St desca Consultar el Kardex de un Producto que se encuentra en una bodega en
particular mgrese ¢l Codigo de la Bodega. si no se igresa la bodega, la consulta se
realizard de todas las bodegas existentes de la empresa.

2. Si desea Consultar el Kardex de un Producto en particular . ingrese el Codigo del
Producto o Item si no se ingresa ¢l codigo la consulta se hard por todas los Ttems
que la empresa maneja.

3. Sidesea Consultar ¢l Kardex de un articulo en particular en un determinado periodo

de tiempo ingrese la Fecha Desde v la Fecha THasta donde se hara la consulta en
formato dd/mm/aaaa..

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 11 ESPOL
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4. De chic en el Boton| &f| de Imprimir de la barra de Herramientas de Ta Pantalla de
Kardex.

5. Sidesea Salir de un clic en boton ul de Ta misma barra de herramientas.

J;I @M | | Trtnt 2 1oy 22
A S I P s =& - g Tl

e =

IR IECTIT

FEBEE TN REA AT Tonsen i @iS Bess

EARDEN POR RODEGA

Figura 10,15 Pantalla de Consultas Inventario — Kardex

6. Sidesca imprimir en papel el reporte de un clic en el botong de mprimir de Ia

pantalla de arriba.
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10.2 CONSULTAS/REPORTES - FACTURACION

Esta opaion de Facturacion ticne como objetivo consultar y obtener reportes de todos
los movimientos de salida de los productos de la empresa hacia sus clientes por medio
de las ventas.,

Consutas/Peportes  Farametios
a
Movimiento da Venta

L tlidades

Inventario

Reportes Vatios

Figura 10,16 Menn Consultas Reportes - Facturacion
Consta de Tas Consultas v Reportes de: los Movimientos de Ventas, las Utilidades de Tos
productos, Tas cuales son explicadas a continuacion:
10.2.1 MOVIMIENTO DE VENTAS
I'sta opcion permite consultar v obtener reportes de los movimientos de Ventas de los
Productos (Facturas o Notas de Venta) va sca clasificandolos por Cliente. Proveedor o
Item en un determinado periodo de fechas.
Ademas Te permite ver aquellas ventas hechas al contado. a erédito, aquellas que han

sido anuladas o devucltas, de una forma visual Resumida, es decir mostrar montos
totales o de torma Detalla.

10.2.1.1 Abrir Consulta de Facturacion — Movimiento de Ventas.

Para ejecutar la opeion de Facturacion — Movimientos de Ventas lo hara de la siguiente
nunera;

1. Scleccione <Consultas/Reportes> en ¢l Menu de Opciones dando clic.

2. [labiendo ejecutado el paso | se le presentarin algunas opeiones de la cudl clegira
<Facturacion>.

1,

A continuacion se le presentan dos opeiones de las cuales clegird <Movimientos de
Venta> dando clic vy presentara la pantalla deseada.
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£ Consulta de Facturas 7 K|

E

Consultar por -~ -— ——

& Cherie Tpods  [CTVTTNNN -] |
< Movimento :
" Vendedo

i (¥ Detalado ( Resumdo
(" ltem

Datos Generales - e

Bodeya : F [
Chente ! | [ |
Forma de & Contado (" Todas '
Pago : " Credto

Rango de Fechas / Estado
| Fec. Desde ] 11 Fec. Hasta : I 11

E_f.tac.‘r.-dﬂ * Activa (" Anuladas ‘
| Fact.iNta, " Devuskas (" Todas 1

Figura 10.17  Pantalla de Consultas Facturacion - Movimientos de Ventas

10.2.1.2 Consulta de Facturacion — Movimicntos de Venta

Para realizar una excelente consulta de Facturacion — Movimiento de Ventas siga los
siguientes pasos. de acuerdo a sus necesidades.

‘ad

0.

St desea Consultar Tas Ventas hechas a un cliente en particular, las ventas que hizo
un vendedor en particular. o las ventas de un producto especitico escoja de las
opciones la que necesitara ¢ ingrese ¢l codigo correspondiente. si no sabe ¢l codigo.
pucde presionar la tecla <FS5> y enseguida aparecera la ventana de avuda, segun lo
requerido. a demas si no se ingresa ¢l codigo, la consulta se realizard en forma
veneral dependiendo del eriterio de la consulta.

Sidesea solamente consultar Facturas, Notas de Ventas o Ambas a la vez escoja de
la lista de elementos ¢l Tipo del Movimiento.

Si desea Consultar por una bodega en particular ingrese el Codigo de la Bodega, si
no se ingresa la bodega, la consulta se realizara de todas las bodegas existentes de la
cmpresa.

St desea Consultar solo aquellos movimientos de Ventas hechas al contado. crédito
o ambas. entonces escoja la opeion que mas se acomode a sus necesidades de
consulta.

St desea Consultar Tos movimientos de Ventas realizados en un determinado periodo
de tiempo ingrese la Fecha Desde v la Fecha Hasta donde se hard la consulta en
formato dd'mm/aaaa.

Siodesea Consultar solo aquellos movimientos de Ventas han sido devuehos.
anulados o se encuentran solamente activos, entonees escoja la opeion que mas se
acomode a sus necesidades de consulta.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 14 LESPOL
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7. Dechic en el Boton
NMovimentos de Ventas.,

de Tmprimir de Ta barra de Herramientas de la Pantalla de

8. Sidesca Salir de un clic en boton ‘-Ll de la misma barra de herramientas.

e Si escogto por cliente detallado.

| <] 101 v ]| é}[.!dlll"i?u‘_-] Tadl 7 100% Tol?

FEREG P RAA AL ToanE T WAL Beard

Reporte de Fuctoras y Notas de Vemts por Clients Detallade

"!-

Broie #i 8 (900 Wemss #U BisTa

Niwrea T T ] TEe TeeOY (AT revE TINGD

[T Bon T mal

Er LTI

3

\-L?'m

TR

Figura 10,18 Pantalla de Consultas de Movimientos de Ventas — Por Cliente Detallado

e Si escogio por cliente resumido.

4 Reporte de Facturas y Notas de Yenta por Cliente Resumido

FEREEF IS RIA AUTGMOTEIS ROARS

LT

Figura 10.19 Pantalla de Consultas de Movimientos de Ventas - Por Cliente Resumido

9. Si desea imprimir en papel el reporte de un ¢lic en ¢l boton Ql fe imprimir de la
pantalla de arriba,

PROTCOM Capitulo 10 - Pdagina 15 ESPOL
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10.2.2 UTILIDADES

I'sta opeion permite consultar v obtener reportes de las Utilidades de Ventas en una o
todas las bodega de la empresa sean consultados por Linea, Marca, Scecion en un
determinado periodo de fechas.

10.2.2.1 Abrir Consulta de Facturacion — Utilidades.

Para ejecutar la opeion de Facturacion — Utilidades lo hara de la siguiente manera:

1. Scleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado ¢l paso | se le presentaran algunas opciones de Ta cual clegira
<Facturacion=>,

'wd

A continuacion se le presentan dos opeiones de las cuales elegird <Utilidades>
dando chie v presentara la pantalla descada.

=L |

- Consultar por —— — - Detallado por e

1
;6 Linea : (" Notas de venta ( Ninguna |
O Maca [ Factura |
" Seccion | ¢ Ambas ‘
- Datos Generales - - a ;
Bodega [| | l

| Rango de Fechas s

| Fec. Desde: I!f

Figura 10.20 Pantalla de Consultas Facturacion — Utilidades
10.2.2.2 Consulta de Facturacion — Utilidades

Para realizar una excelente consulta de Facturacion — Utilidades siga los siguientes
pasos. de acuerdo a sus necesidades.

1. Sidesca Consultar las Utilidades en Ventas de un producto clasiticadas por Linea,
Marca o Sceecion escoja la opcion que mas se acomode a sus necesidades de

consulta.

2. Sidesea solamente consultar utilidades detallados por Facturas, Notas de Ventas o
Ambas escoja la opeion que mas se acomode a sus necesidades de consulta.

3. Sidesea Consultar las utilidades por una bodega en particular ingrese ¢l Codigo de

la Bodega. si no se ingresa la bodega, la consulta se realizard de todas las bodegas
existentes de la empresa.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 16 ESPOL



Manual de Usuario 7 o —Sistema de Inventario y Facturacion

4. St desea Consultar las utilidades en Ventas realizados en un determimado periodo de
tempo ingrese la Fecha Desde y la Fecha Hasta donde se harda la consulta en
formato dd/mm/aaaa.

5. Dechie en el Boton | &|| de Imprimiur de la barra de Herramientas de Ta Pantalla de
Utihdades.

6. St desca Salir de un clic en boton ll,l de la misma barra de herramientas.

e Si escogio por Linea.

& Reporte de Utilidades de Linea detallado por Facturas y Notas de Venta HEER

¢|4| 101 P p|m 9[@“:72 *] rest7  100% Tol? -

k.

Reporte de Utilidades de Linea datallado par Faclaras y Notas de Venta

FERRFTENIA AUTOMOTRIT BOGFE

B AL

-

Pel 1ees Masts wmioa) e

AT

e BOB PRI P AL

Figura 10.21 Pantalla de Consultas de Utilidades — Por Lineas

7. Sidesca imprimir en papel el reporte de un clic en ¢l boton QI de imprimir de la
pantalla de arriba.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 17 ESPOL
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10.3 CONSULTAS/REPORTES = REPORTES VARIOS

Esta opcion de Reportes Varios tiene como objetivo

tablas macestras que el sistema maneja.

Consultas/Reportes P
Inventario 4

Ventas »
Reportes Varios

o - —

Figura 10.22  Mena Consultas/Reportes - Reportes Varios

10.3.1 Abrir Consulta de Reportes Varios

Para ejecutar la opeion de Reportes Varios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Mena de Opeiones dando clic.

~

<Reportes Varios> dando clic y presentari la pantalla descada.

8| &

Clasificado por: - - Forma: —
s Bodega (" Unea " Ubicacion o
« : - &+ Especiica
(" Ciente " Maca (" Ciudod Especfia)
(" General

i (" Verdedor (T Seccion ¢ Nivel de Precio

(7 Proveedor  (C Unid.Medida

 Urdenado por = | Ingrese
(* Codigo " Nogmbre | Cédigo : [

Figura 10.23  Reportes Varios

10.3.2 Consulta de Reportes Varios

consultar ¥ obtener reportes las

2. Habiendo ejecutado ¢l paso 1 se le presentaran algunas opeiones de la cudl clegna

Para realizar una excelente consulta de Reportes Varios siga los siguientes pasos, de

acuerdo a sus necesidades.

. Escoja de las opciones de Clasificacion que reporte desea imprimir. las opeiones

SOn:

o  Bodegas
o (lientes
e (udad
e |inca

e Nlarca

e  [Provecdores

e Scecion

e bicacion

e [Inidad de Medida
o Vendedores

e Nnveles de Precio

PROTCOM

Capitulo 10 - Pagina 18
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Sidesea un reporte General o Especifico de cualquicra de las opciones antes

mencionadas active la opeion que desea.

Stactiva la opeton Especifica se debe de ingresar el codigo.

Fambien puede presentar ¢l reporte ordenado por el codigo o por el nombre.

De che en el Boton ‘é;, de Imprimir de la barra de Herramientas de la Pantalla de

Reportes Varios,

Stdesea Salir de un clic en boton ﬂ,l de la misma barra de herramientas.

St escogid un reporte por Cliente de forma General.

& Reporte de Chente
-! 4 Taetl

(v e @les

PEREE A mEA AL L oanmatmEr Bai

[fR3]  tasz 100% 2002

L 8
s
4

Reporte de Chiente Genesal

Y- RN ETR TR NG

=

Figura 10.24  Reportes Varios — Clientes General

Si escogio un reporte por Cliente de forma Especilica

@ Reporte de Lhente

cll 1ol __'._J'l']&é“ [ =] rasn 100% ned0

mE R

Figura 10.25  Reportes Varios - Cliente Especifico

St desea imprimir en papel ¢l reporte de un clic en ¢l boton
pantalla de arriba.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 19
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11. MENU PARAMETROS

I'n este menu consta de Taopeton de empresa que permite modificar los datos generales
de Ta empresas v secuencias de los diferentes documentos que maneja ¢l sistema,

Parametros Yer

[ Enress ]

Figura 11,1 Mcnu Parimetros

Para acceder a las opciones del menu de Parametros, el usuario debe primeramente
desplegar el menu, como se aprecia en la figura 11,1

Usando luego la teclas de desplazamiento. usted podra colocarse en la opcion requerida
v selecaionarla. otra forma es dando clic sobre la misma.

1.1 EMPRESA

Esta opcion nos muestra los datos generales de la empresa, a la vez permite
modificarlos. tales como nombre, dircecion, telé¢fonos de la empresa, ete, a demas las
secuencias de los documentos de la empresa.

I1.I.T Abrir Empresa

Para cjecutar la opeion de Empresa de.. lo hara de la siguiente manera:

1. Scleccione <Parametros> ¢n ¢l Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentarin algunas opciones de la cual clegira

<Empresa> dando clic y presentard la pantalla descada.

&y
Mombres T T ]
Desccrn . [ : i )
Teeloras: [180122 | cayruc: [roewsiass
Candad 1 | BUAYAGUIL Baln 12
Secuenciales de Documentns por Bodega
Bodegy | IL [mm FRINCIFAL
Secuenc [ | Secusncia . Secumixia =
(m'uaq“ [————'—'] Facturas : L——] Proforms : L—J
Secvercia [11 | Secuenda ] Sacumncia ! W
g ] e P ) e [
Ingreso : Egreso | Werda:
Sacuarcly [~ =
Dov. SL:vwdl I DS:‘una 0
Facturs : Compra ; Nota.Vta:

Figura 11,2 Pantalla Empiesa
4 |
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11.1.2 Modificar datos Empresa

. Una vez presentado los datos podrd modificar los datos generales de la empresa, si
asi lo requiere. ademas podra modificar las secuencias de los documentos que aun
no han tenido movimiento.

2. Sise han realizado cambios y desea grabarlos de clic en el boton | ]| de la barra
de herramientas de Ta pantalla de Empresa.

3. Bl sistema presentara el siguiente mensaje:

'"_:;IF-A(-t-dali'aclon de f’a—rarr-mirt_)_s‘—" -

-
\12 Transaccion se ha realizado con é <to.

[ acers ]

Figura 11.3 Mensaje de Informacion

4. Declic en ¢l boton para salir de la pantalla de empresa.

PROTCOM — Capitddo 11 - Pigina 2 ESPOL
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12. MENU VENTANA

I'n este menu habra opciones para personalizar la pantalla principal del Sistema de
Inventario v Facturacion, permite colocar las pantallas como nosotros quisiéramos
verlas.

Yertana Ayuda
Cascada
Horizont al
Vertical
Ventanas »

Figura 12.1 Mena Ventana

Para acceder a las opciones del mena de Inventario. ¢l usuario debe primeramente
desplegar el menu. como se aprecia en la figura 12,1

Usando luego la teclas de desplazamiento, usted podri colocarse en la opeion requerida
v seleccionarla, otra forma es dando clic sobre la misma.

12.1 CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentran activas con una presentacion en forma
escalonada.

Ferreteria "ROGER™ - Sistema de Inventario y Facturanidn (SIF) ¥, 1.0

RIS convana de Comres — By Facturacin

Dalus Generabes
[N [

Povesdr : [ [ |

' iaia
1 Rango de Fechas Al A

 FecDeede: [0 T

|
—= Pap € Cradeo

Rango de Fechas / Est ado

Fex [esdn ! I i Fet. Hasta ln f
£l a0 e v Activs O Acwdadss !
Fat Mn  Devuedas (" Todas !

_ Owpyrigrhy 1791 PRWGMEIVL Aever wadet vod w1 ot dor e bt

e g S R L -
Unsrn Emgnosa . Fenstons Audomos ‘ROGER™ Aan12000 ) misom

Figura 12.2 Cascada
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Sistema de Inventario y Facturacion

MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de wzquicrda a

derecha.

Ferreteris "ROGER" - Sistema de Inventario y Facturackin (SIF) V. 1.0

i Apdens  fretyo

: de Utidades
8| 8

Conmault ar por Datos
= Loes (" Motasde verts ( Mrgra Codo  —
( Myce [ Fatuea e
Cesrpoin |
Seccon & derbas

Datos Generales

Detallado por

=]

"1

F ot s s

_Commbulonies Borbes Sotas byl —
Liglaly| b

| B
Hanmguo de Fechas
trada: [ 77

rpwigh MO1. MECROTMETUL Reter wmdor tador but dev s bt

-
(Empuesa Fovatena Automotiz “ROGER' 2001172000 (‘j ®Epm

Figura 12.3 Mosaico Horizontal

12.3 MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de abajo hacia

arriba.

- Ferveterla “ROGIR™ - Sivtema de Tivventario y Facturaciin (SIF) ¥, 1.0.

Factwacion CormullesReportss Pwenebros Yentsens Apuds

Oet sllado por

rey © Notes deverds ( Negura
Meca 7 Facturn
e LiON * Ambes
| Datos Generales =
| Boraga ['* .
Hango de fechas .
Fec [esde [ N { i

Fec. testa |

Datos
o
Cescrpon [ ""' i

J

by ot 190

PROTCOM

wa

1 MO TCL R @det el ey by dae cban

e P = = e . e
iFrvum F areteny Automote "ROGER 41 1720m O ) MNpm

Figura 12.4 Mosaico Vertical
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12.4 VENTANAS

Permite activar o desactivar las pantallas que se encuentran abiertas,

PROTCOM - -(_'frllt'lttlri-_fJ - l'ﬁghmn 3 - ESPOL
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13. MENU AYUDA

I:n este mena permite observar imformacion del Sistema de Inventario v Facturacion

| Ayuda
Acercade ...

Figura 13.1 Menta Ayuda

Para acceder a las opciones del menu de Ayuda. ¢l usuvario debe primeramente
desplegar ¢l menu, como se aprecia en la figura 131 ‘

Usando luego la teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opeion requerida

v selecaronarla, otra forma es dando clic sobre la misma.

13.1 ACERCA DE..

Esta opeion nos muestra informacion general acerca del sistema. a quién se autoriza su
uso v el copyrigth,

Abrir Acerea de..
Para ejecutar la opeion de Acerca de.. lo hard de la siguiente manera:
. Seleccione <Ayuda> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentarin algunas opciones de la cual elegira
<Acerca de..> dando clic y presentara la pantalla deseada.

F Acerca de Inventario y Facturacién., [ x]

SIF10
[Srstema Invertano y Factuacdn |
Para derarollo de 32 bty

(o del sriema

Copynght (2 2001 « 2002

Se aulonza el uso de esta produclo a:

EERRETERIA

****** | fle programa esla peotegeio pod 1ot leye s y derechos
autol y de otios Lalados, la 1epeo duccn y ditibucsin
aulorzadar de eite programa 0 de cualguer parte del
Wmo pueden dar gy & rerponsabddsdes civies y
sl s que serdn perctegusdat

Figura 13.2  Acerca del Sistema Inventario y Facturacion
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‘ad

De clic en ¢l boton FERRETERIA
) AUTOMOTRIZ ROGER
de la pantalla.

o presione las teclas Alt+ | para salir

4. De clic en el boton [[ing delsistema ] © presione las teclas
siguiente pantalla.

Alt + 1 | para presentar la

33 Informacion del sitema de Pacrosolt

fatees Cdceon Yer  (er aeientas  Ayyde

o o) 1)
infprmacién del sistemal

-

Ird o var oy el ot meny I |

N T T e e

R e

4 el 6 Paendel B “Trogeg 3

5 el

sk ke Lo wirdows on Ly aredsd o (1400 b
gm0 depordie an s oredad © [407S MB de 28600 M (T ALY

N ieny

Fas cdderr bpads preiew | hedonmmn s sctind ool sntema

Figura 13.3  Informacion del Sistema

L
LT '
A

ERNAS
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ger

JEGA : BOD. PRINCIPAL

M: 10LLO1 CLAVOS 1"
ICK BODEGA 499 00
CK GLOBAL 499 00

FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER
Rue 1 7000554454
Direceror MEDARIDO ANGEL SILVA Y LA RVA
Telefonos 2369122

KARDEX POR BODEGA

PROM x BODEGA 550
PROM TOTAL 330

Pagina
Emision
Hora

1
13/01/2002
10:30:07 pa

INGRESO

K coscEriit T

Q INICIAL
2002 COMPRA - FIGUEROA PEDRO
2002 FACTURA - ANDRADE LUIS

TOTAL KARDEX == >

1 (%) 3K (0 2.750.00
1.00 1.00

500,00 2.750.00 1.(X)

0.00

500.00

5.50 499.00
5.50 499 00

0.00
2.750.00
2,744 50

2.744 50



FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

Ruc 1000554454 Pagina 1
Iireccion - MEDARDO ANGEL SILVA Y LA VA Fee. Emusion = 13/01/2002
Telefonos - 2369122 Hora 102146 pm
ger

Reporte de Proveedor General

Estado A = Active | = Inactive
Proveedor

Direccion CID/RUC Fec. Ingreso Telefonos Estado
GUAYAQUIL
- FIGTIEROA PEDRO SAUCES 31313 05/06/200 222 A
- PERLEZ PPPP ANDRE: S88 2424 05/06/2(X) 2424 A
Total Proveedores GUAYAQUIL — 2
MANABI
- BEJAR EDMIINDO AEROPUERTO 55256969 04/12/200 RRRXN A

Total Proveedores MANABI —
Total de Proveedores —>



ger

VENDEDOR

GUAYAQUIL
2 - GOMEZ REY
3 - PINOS ROSA

FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

SAUCES
SAUCES VI

Ruc 170000554454 Pagina |
[ireccion MEDARDO ANGEL SILVA Y LA RVA Fec. Emusion - 13/01/2002
lelefonos 2369122 Hora 10:44:55 p.m

Reporte de Vendedor General

DIRECCION

Estado A = Activo | = Inactive

FEC.INGRESO TELEFONOS ESTADO
05/06/2001 2323 A
06/12/2001 0 A

Total Vendedores en GUAYAQUIL —
Total de Vendedores —> 2

(=]



FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

Ruc 1 TO0554454 Pagma |

hreceion MEDARDO ANGEL SILVA Y LA 8VA Fec. Emusion .13/01/2002

lelefonos © 2369122 Hora 10:17:36 pn
ger

Reporte de Utilidades de Linea detallado por Facturas y Notas de Venta

Desde 13/01/2002 Hasta :13/0172002

LINEA VENTA COSTO UTILIDAD MARGEN
EGA:  BOD. PRINCIPAL
ELECTRICA 144 43 IR (K 10643 280 0%

Total por  BOD. PRINCIPAL 144,43 38.00 106.43



FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

Rue 170060554454 Pagina |
Inreccion MEDARIO ANGEL SII Fec. Emision - 13/01/2002
ger Telefonos 2369122 Hora 10:17:36 p
Reporte de Cliente General
Estado A = Activo | = Inactive
CLIENTE DIRECCION CID/RUC FEC. INGRESO TELEFONO  TIPO PERSONA ESTADO
GUAYAQUIL
PERE JUAN SAUCES 9999 05/06/2001 RRRR NATURAL A
ANDRADIE LUIS SAUCES RTRTR O5/06/2001 878 NATURAL A
VENTAS MOSTR2 INDETERMINADO (WX} 05/06/2001 0 NATURAL A
LOPEZ ROMLEL FLORIDA NORTE 0919313767 06/12/2001 0 NATURAL A
Teotal Clientes GUAYAQUIL - 4
MANABI
RAMRIRLEZ HUMI HRDESA RTRTRTRT 05/06/2001 887410 NATURAL A
5555 014012001 RRRRR NATURAL A

PELACHINI ANDE QUIEN SARBF

~

Total Clientes MANABI —
Total General — > 6



BODEGA

GUAYAQUIL
- BOD. PRINCIPAI

FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

Ruc 1 TOOO0554454
[ hreccion MEDARIX)Y ANGEL SILV,
lelefonos 2369122

Reporte de Bodegas General

DIRECCION TELEFONO

SWGFWEF 5454

Total Bodegas en GUAYAQUIL —>
Total de Bodegas —>

Pagina : I
Fec. Emision :  13/01/2002
Hora : 10:13:15 pm

Status A = Active | = Inactive

ESTADO



RA

1GO

ger

BOD. PRINCIPAL

13/Ene2002

CONTADO

"CLAVOS 1”
MARTILLO

FERRETERIA AUTOMOTRIZ ROGER

Ruc
receion
Telefonos

DESCRIPCION

CLIENTE :
VENDEDOR : PLREZ JOSE

170000554454
MEDARIDO ANGEL SIEVA Y T.A RBVA

ANDRADLE LUIS

PAQUETES UNIDADES PRECIO

0 00 1 00 4593
0.00 10.00 985
.
et

Pagina I
fec Fmision [3/0172002
Hora 10:06:16 p.m

% DESCUENTO  TOTAL
.00 4593
0.00 98 50
'SUBTOTAL 144 43
DSCTO 0.00
IVA 1733
TOTAL $ 16176
EFECTIVO: 000
CAMBIO : 0.00
g
A
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Sistema de Inventario y Facturacion

Glosario de Términos

A

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administrador de Base de Datos: Persona designada por el Conscjo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de datos.

Aplicacion: Programa quo se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo.
como por cjemplo ¢l procesamiento de texto. Tambien suele utilizarse. indistintamente,
el término “programa’,

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas ue sirve para un unico proposito. Se
almacenan con ¢l objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa ticnen las extensiones: . EXE, .PIF. .COM o .BAT.

Area de informacion: Arca del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
eseribe a informacion.

Arquitectura: Diseno interno de la computadora.

Arrastrar:  NMover un elemento de la pantalla  scleccionando v manteniendo
presionado el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede
trasladarse a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo,

B

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados en un tipo de aplicacion espectlico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho ¢ inferior de la
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de  desplazamiento contienen  dos  flechas  de  desplazamiento vy un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menu: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aphcacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

PROTCOM Anexo B - Pagina | ESPOL
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Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene ¢l
titulo de Ta ventana o cuadro de diddogo. I:n muchas ventanas, Ta barra de titulo contiene
también ¢l cuadro del menu Control v los botones "Maximizar y "Minimizar”.

Boton "NMaximizar': Pequeiio boton que contiene una flecha hacia arriba. situado a la
derecha do la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton). puede hacer clic en ¢l boton
“Maximizar” para ampliar una ventana a su tamaino maximo. St utiliza el teelado. puede
utilizar ¢l comando Maximizar del Mena Control.

Boton "Minimizar': Pequeno boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de Ta barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en ¢l
boton "Ninimizar” para reducir una ventana a un icono. Si estd utilizando ¢l teclado.
pucde emplear el comando Minimizar del Menu Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de didlogo que cjecuta o enlaza  la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar' y Cancelar”. Cuando se

clige un boton de comando en el que aparccen puntos suspensivos  aparccee otro cuadro
de duilogo,

C

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
selecetonada. aparece una X en su interior.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion,

Clave predeterminada: Crave representada por una ventana del Registro. cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el pancel izquicrdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar v soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Conectar: Asignar una letra do unidad. puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido. de farina que pueda sor utilizado en Windows NT.
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Contrasena:  Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, ast como ¢l acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasena es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorise ¢l intcio de una sesion al aceeso a un sistema. En Windows NT. Tas contrasenas
de Tas cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, v en cllas se distingue entie
mavusculas v minusculas.

Cuadro del menu Control: Icono situado a la izquicerda de Ta barra de titulo. Fste icono
abre el menu Control de una ventana.

D

Diagrama Hipo: Organigrama donde se deseriben los componentes a modulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Dircctorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para ¢l usuario y que contiene sus archivos
v oprogramas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Dircctorio en ¢l que se desea copiar, o mover uno mas archivos.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuva capacidad
de almacenamiento se nude en Gigal3ytes.

Disquete: Dispositivo que puede presentarse en una unidad de disco y extracrse.
Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente ¢l boton del Mouse (raton) dos
veees. sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como

por ejemplo iiciarla.

Documentacion: Ll texto a manual escrito que detalla Ta forma de uso de un Sistema a
picza de hardware.

F

Fase de Analisis: tapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion. por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, cle.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran ¢l nucleo del
Sistema.
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Fase de Disceno: Se elabodran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion electiva de los pasos para
implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven v Huven los datos dentro de una

organizacion.

Icono: Representacion gralica de un ambiente en Windows NT. por ¢jemplo. una
unidad. un directorio. un grupo. una aplicacion o un documenta. Un icono de aplicacion
puedo ampliarse v convertirse en una ventana cuando se desee utitizar la aplicacion.

Impresora predeterminada: impresora que se utiliza si se clige el comando Tmprimir.
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con la aplicacion
determinada. solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser Ta que se
utilice con mavor frecuencia.

Impresora: Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: I's la mancra de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

M

Memoria: Arca de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menus aparccen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la ventana.
Il menu Control. representado por el cuadro del menu Control que se encuentra a L
izquierda de la barra de titulo, las comunes a todas las aplicaciones para Windows. Paa
abrir un menu basta con seleccionar ¢l nombre del mismo.
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Nombre de computadora: Nombre exclusivo. con la longitud miaxima de hasta 13
caracteres en mavusculas, que identifica a una computadora en a red. Fste nombire no
pucde serigual a ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora. generalmente necesita proporcionar un nombre v contrasena de usuario.
Esta informacion se usa para verilicar que usted este¢ autorizado para usar ¢l sistema.

R

RANM: Siglas en inglés de la memoria de aceeso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La imformacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos a programas utilizado
par mas de un dispositivo o programa. En Windows NT. s¢ denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red. tales como
directorios archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red. tal como una
unidad de disco. una impresora a la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ¢jecucion.

RED: I's un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica a localizacion de un archivo dentro del drbol de directorios.

Por cjemplo. para especificar la ruta de acceso de un archivo Hamado LEANMEIXNT
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C. debera eseribir eAwindows\leametxt

S

Servidor: I'n general. un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red. como archivos o impresoras compartidos.
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Seleccionar: Marcar un clemento con el fin de ¢jecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con ¢l Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento.
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: I'n los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres. v se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: s ¢l sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
vootra computadora de la Internet se describen usando los (¢rminos sistema local s
remoto. Ll sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora
Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio v uso de
memoria. ‘

Slots:  Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: F'specificacion a los administradores de los equipos de computacion, formas
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: I'n Internet, una subred es una red de nivel inferior,

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor. término usado para monitores de alta
resolucion.

W

Windows: Interface grafica de usuario desarrollada por NMicrosolt para uso de
computadoras [BM y compatibles.
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