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Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Seguridad

Capitulo # 1
Generalidades

1. Generalidades
1.1. Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este modulo estaran en capacidad
de:

e (Conocer el equipo de computacion.

e Familiarizarse con los formatos de mentes. formularios y reportes utilizados
a través de cada uno de las opciones que conforman el Modulo de Seguridad.

e Operar cada una de las opciones requeridas dentro del modulo.

e Determinar los niveles de Seguridad que se le daran a las opciones del
Sistema Académico.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar cada
proceso dentro del sistema de manera agradable y eficaz.

Para una mejor compresion del Manual se han usado las siguientes graficas que
permiten subrayar temas de importancia. los cuales se describen a continuacion:

% Este grafico describe el ingreso de datos.

Este grafico hace referencia a lo que se estd
| N tratando y es utilizado también para senalar paso
a paso cada proceso que usted debe realizar
dentro de cada Tarea.

‘_ Este grafico describe la modificacion de datos

3 Este grafico describe un proceso automatico, es
T E decir que es realizado por la maguina.

}-‘-‘-"‘-‘-‘-“r Este grafico describe las observaciones que hace el

escritor, para subrayar temas adicionales.

NOTA
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1.2. ;Quién debe usar este manual?

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan la parte
operativa del Sistema.

Estos usuarios directos obtendran:

e Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.

e Ayuda a la resolucion de problemas que se presente durante la
operacion del Sistema

e Dotar de la Seguridad respectiva al Sistema Académico Integrado.

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema estan:

e Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
o Digitadores

1.3. Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
modulo son:

¢ Conocimientos Basicos del Significado de Seguridad
e Conocimientos Basicos de la importancia de los otros modulos,
determinando de esta forma los puntos criticos de cada una de las opciones

que se manejan.
e (Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

1.4. Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso
a paso por las funciones mas comunes que el modulo dispone. A medida que
utilice la documentacion del manual. notara que cada uno de los capitulos
tiene un proposito especifico. La informacion que se da a continuacion le
ayudara a determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de que necesite
ayuda.

En la descripcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en
el Sistema Operativo Windows'95,

El manual esta dividido en Seis capitulos. El contenido de cada uno de ellos
se describe a continuacion:

PROTCOM Capitulo:1- Pdagina: 2 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Seguridad

CAPITULO 1. Generalidades

Describe el propdsito del manual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener, a quien va dirigido este manual y que conocimientos debe
tener para poder realizar sus tareas con la ayuda del Modulo. Brindando una
introduccion del modulo de Seguridad, detallando los antecedentes, objetivos
beneficios que motivo al disefio, desarrollo y operacion del Modulo.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos
de una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Operacion del Modulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los objetos utilizados
dentro del modulo, como por ejemplo, formularios, menues, etc. También se
le describe al usuario como accesar al Sistema Académico Integrado -
Moédulo de Seguridad.

CAPITULO 4. Sistema.

Describe las tareas mas usadas dentro del modulo, en otras palabras las
opciones generales del modulo, como son:

Consultar Acerca del Autor.
Cambiar la Contrasena.
Reiniciar con otro Modulo.
Salir del Modulo.

CAPITULO 5. Mantenimiento.

Describe los procesos para el Ingreso y Modificacion de las respectivas
seguridades que se van a dar a nivel de cada una de las opciones, como son:
e RBitacora.
e Botones.
e Carreras por Usuario.
o [rrores.
o  Modulos.
e Programas.
o Programas por Usuario.
o  Usuario.

CAPITULO 6. Anexos.

Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, ademas
muestra los reportes generados por el modulo.

PROTCOM Capitulo:1- Pdgina: 3 ESPOL
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1.5. Introduccion

El  moddulo de Seguridad fue ideado y desarrollado por la necesidad de
restringir el uso de las opciones, que forman parte del Sistema Académico
Integrado SIACIN.

Dotar de restricciones en el uso de opciones de los diferentes modulos.

L]

e Restringir el uso de Botones de los respectivo programas.

e Restringir el acceso a un Modulo Respectivo.

e Restringir el uso de una carrera al Trabajar sobre un modulo que permita
trabajar con carreras.,

e [Estandarizar los mensajes de Errores

e Ser Rapido y oportuno, brindando la facilidad de dar mantenimiento en la
seguridad de programas.

* ser confiable y consistente.

e Ser eficiente y Seguro.

Es por estas razones y otras que se desarrollo el Sistema Académico
Integrado - Modulo de Seguridad este sistema fue desarrollado con el
objetivo de que existan un mejor desarrollo de las funciones que cumple cada
usuario dentro del sistema, evitando la redundancia de datos y demora en el
desarrollo de las tareas.

1.6. Beneficios

e Dotar de opciones para definir la seguridad del Sistema Académico
Integrado, sean rapidas y oportunas.
o Seguridad al restringir el uso de opciones a los usuarios.

PROTCOM Capitulo:1- Pagina: 4 ESPOL
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Manual de Usuario

SIACIN - Modulo de Seguridad

Capitulo # 2
Conociendo su Computadora

Z.1.

2.2.

Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de una computadora. Aprendera cuales son las unidades
de Entradas, Unidades de Salida y la Unida de Proceso. Ademas estara en
capacidad de poder realizar operaciones de arranque del computador.

La Computadora

LLa Computadora es una herramienta electrénica que nos sirve para procesar
datos, realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de
un conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina
programa, a su vez, ¢l conjunto de programas puede constituir una aplicacion

que automatice procesos manuales en una compania.

iy

E

L

1
b
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Fig. 2-1 La Computadora
Componentes Basicos de un Computador
[Los componentes basicos disponibles. en cualquier tipo de computador son:
Unidad de Entrada
Unidad de Salida

Unidad de Proceso
Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:

PROTCOM Capitulo:2- Pagina: |
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2.2.1.

2.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora

Unidades de Entrada
El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
sistema por parte del usuario; es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que ésta ejecute una determinada accion o
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes.

=S -] \ﬂl a \BI ﬂ\ \ﬂl L] \Il Iﬂl ‘ﬂ !II!

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y
modelos, algunos son conocidos como teclados de distribucion en espariol,
otros, de distribucion en inglés, etc. Un teclado en espariol se distingue
porque la identificacion de sus teclas esta en idioma espanol y ademas posee
teclas con simbolos utilizados cominmente en este idioma. A continuacion
se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.

PROTCOM Capitulo:2- Pagina: 2 ESPOL
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2.2.1.1.1. ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 6 ejecuta
algun proceso escogido por el usuario dentro del modulo.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[E1) [E2)[FS].... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el modulo vy bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP), que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa. realizar una interrupcion, etc.
Algunas de ellas son:

[Print Screen],
[Scroll Lock]
[Pause]
[Break]|

TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el cardcter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y corridos
una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

PROTCOM Capitulo:2- Pagina: 3 ESPOL
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Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Seguridad

Insert

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se afiade se vaya corriendo el texto que esta a continuacion de lo que se
estd insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PGUP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

T
| Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados
o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que haya realizado alguna
tarea mal, no se realizara el proceso hasta que lo realice correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 4 ESPOL
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2.2.1.2,

End

Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado

Esc

Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario anterior.

Num Lock

Esta tecla permite convertir el drea del teclado numérico a un teclado de
Edicion.

El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones
uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de
programas 0 aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

L.a accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce
con el nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar asentado
sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas
las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate
de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo,
presione en el boton izquierdo una o dos veces segun sea necesario.

/ .

Fig. 2-4 EIl Mouse
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2.2.1.3.

2.2.1.4.

El Puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que esté sefalando o
depende de la tarea que se esté realizando:

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana

g Punteros que muestra en estado ocupado
+—

Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa
area

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo alto

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo ancho

Fig. 2-5 Formas del Mouse

El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos.  Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos.

-

L =
e T S

L J

Fig. 2-6 EIl Monitor

La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de
inyeccion de tinta, laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras
pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el sistema
operativo la reconozca es recomendable instalar los programas manejadores
de la misma.
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2.2.2.

Ay Ay 8 P

2.2.3.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la
impresora.

Fig. 2-7 Impresora tipo ldser en linea
Unidad de Proceso
EI CPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal* RAM, la memoria de almacenamiento permanente 6 disco duro, el
procesador* de las instrucciones (corazon de la computadora), las unidades de
disco flexibles*, las entradas de conexion para otros dispositivos (teclado.
impresora, monitor, scanner), el encendido de la computadora, etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Central de Procesamiento)

Unidad de Almacenamiento

Es un componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para
almacenar grandes cantidades de Informacion.
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Fig. 2-9 Unidad de Almacenamiento

2.3. El Servidor

El Servidor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la parte central de la
red. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos
(componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones y
usuarios de la red.

En el servidor se almacena la informacion del Sistema Académico Integrado.

=
L]

|

B

[——\

.

Fig. 2-10 EI Servidor
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2.4. Vision de la conexion de las maquinas.

La FIG # 2.11 presenta una vision de como estan conectadas las maquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una maquina a otra, en este caso del
Servidor a sus PC.

Fig. 2-11 Conectados a la red
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Capitulo # 3
Operacion del Modulo

3.  Operacion del Modulo de Seguridad

.\:-_ Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de
7 conocer el modulo de Seguridad, podran iniciar y finalizar su primera

sesion en el modulo. Ademas estara en capacidad de comprender la
informacion que se procesa en los mentes y en las pantallas del médulo.

3.1. Partes de una Pantalla.

l\-j?_; Debido al interfaz que presenta los sistemas operativos bajo entorno
grafico como Windows, las pantallas son mas amigables para los
usuarios por su facilidad en su manejo y comprension mas rapida de lo
que el usuario debe realizar.

Las partes que las caracterizan son
Barra de Menu Barra de Menu Barra de Titulo

W aicocoit Access - [Madulo de Sequndad]

?‘- Cortrassha, Reiriciakzer Usuasio... T e By e M |
Barra de Estado  Observacion subrex(pcidn del proceso lndicadore{de pocisiones

Fig. 3.1 Caracteristicas de una Pantalla
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Barra de Titulo.- Describe el nombre del modulo con el cual esta
trabajando

Barra de Menu Horizontal.- Esta barra nos muestra las opciones
como estan agrupadas para un mejor entendimiento y manejo de
parte suya. Esta barra es también conocida como Menu Principal.

Barra de Menu Vertical.- Esta barra es mas conocida como meni
despegable, en las que se visualizaran las opciones que estan
agrupadas al menu horizontal, cada una de las opciones que se
muestran permitiran ejecutar o realizar una tarea especifica.

Barra de Estado.- Esta barra permite mostrar informacion de las
opciones del modulo, permitiendo mostrar ayuda en linea es decir
muestra informacion sobre que debe hacer durante el proceso de los
datos al estar posesionado sobre algtin objeto del modulo.

Barra de Herramientas.- Lsta barra le permite a usted ejecutar las
opciones mas usadas del modulo, con un rapido acceso a ellas,
Cada uno de los botones que pertenece a esta barra tiene su pista,
para que usted pueda identificar las opciones rapidamente.

3.2. Descripcion de Menus.

l\;;,_, Los menus de cada uno de los modulos estan disefiadas de modo que
sean amigables y sencillas para el funcionamiento. Con los menues el
usuario estara en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene cada modulo
mediante una serie de mentes que se despliegan o que bajan de la fila superior de
la pantalla principal.

3.3. Como acceder a los menus?

- Qe

L:___ L.os mends se pueden usar de dos formas:

A
Usando el Mouse. SeElAS
con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo
click en la opcion respectiva lo que obligara a que se despliegue otro

menu o que se ejecute la opcion.
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

e Usando las teclas de movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando las teclas de movimientos seleccione o posesione en la opcion
deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion.

e Usando las teclas nemotécnicas:

Para identificar las teclas nemotécnicas usted podra observarlas que en los
menues apareceran subrayadas la letra que usted podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas, por lo general, son
faciles de memorizar y han llegado ha ser el método de seleccion, preferido de
muchos usuarios, lo que garantiza que también a de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
nemotécnicas, lo que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de Acerca del Autor. ver Figura 3.2., usted debera
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas.
S Representacion de Sistema.
A Representacion de Acerca del Autor.

#¥ Microsoft Access - [Modulo de S¢

Salir del Modulo

Fig. 3.2 Ejemplo de Menu de opciones.

Para salir del menua desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC .
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3.4. Descripcion de Objetos usados por el médulo de Seguridad.

El modulo de Seguridad posee objetos que son caracteristicas del lenguaje que se
uso para la elaboracion de este modulo, estos objetos se describen a

continuacion.

3.5. Caja de Texto.

Este objeto le permite a usted:

v Visualizar datos.

Matricula 104950[]0001 v' Ingresar datos.

v Modificar datos.

3.6. Cuadro Combinado.

Modulos: |Procesadores de Palabras

3.7. Casillas de Verificacion

Los Casilleros de Verificacion permite que se pueda elegir una o varias
alternativas detallada en el formulario. para elegir una opcion basta con hacer

click en la opcion deseada.

Este objeto le permite a
usted:

v’ Visualizar datos.

v Seleccionar un dato.

Al seleccionar
manualmente, usted puede
hacerlo  pulsando  la

primera letra o digitando
el  nombre hasta que

Casilleros de Verificacion

Boton U

Clausura de Término Cerar

E studiantes Aprobados | E Imprimit N\

E studiantes Reprobados [ rprinnir L
Mantenimiento de Ayuda X [Nuevo X
Mantenimiento de Horaros (Ninguno)
Mantenimiento de Profesores X [Nuevo

Mantenimiento de Parametros Grabar |
Mantenimiento de Modulo a Dictar Nuevo

Fig. 3-3 Cuadros de Verificacion
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3.8. Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion.

Nombre de la Canrera Seleccion -
Disefio Gréfico v Publicidad X
Programacidn de Sistemas X
Analisis de Soporte de Micros W
Secretanado Ejecutivohbsistente Ejecutiv 3

-

Fig. 3-4 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion

Este cuadro le permite seleccionar datos verificando asi si usted desea o no la
seleccion de un registro determinado.

3.9. Boton.
Este objeto le permite a usted ejecutar una accion dentro del modulo, por
ejemplo si usted desea Registrar las notas de los estudiantes, tiene usted que
ejecutar esta accion a través de un boton.

A continuacion se describen los botones que se usan dentro del Modulo.

.
3.9.1. Boton Aceptar.
Este boton permite aceptar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o
V en la modificacion de datos, permitiendo que los datos sean procesados
Aceptar por el computador

3.9.2. Boton Cancelar.

Este boton es lo contrario al Boton Anterior, ya que este no efectia
x ningun proceso con relacion a los datos.

Cancelar

3.9.3. Boton Salir.

Este boton permite Cerrar el Modulo de Seguridad.

Salir

3.9.4. Boton Nuevo.
Este boton le permite realizar procesos de ingreso de datos por primera
vez, ejemplo:

Uevo v' Ingreso de nuevos Programas.
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3.9.5. Boton Modificar.

Este boton le permite modificar los datos en cuanto a organizacion se
refiere, ejemplo.

v' Modificacion de Programas.

3.10. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Botones

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Botones.

I | L0 1K ANEIE! Y

Uotene: RSN S i et Sl

3.11. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Errores

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Mensajes de Errores.

] e Al e

Emoses Ade” d.8_ S_ M__.__a

3.12. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Programas

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Programas.

=[]l ANEE ]

Programas SRR icvas.sigticl SV G SOISRCIES 4
3.13. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Programas por
Usuario.

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Programas por
Usuario.

E e LA ]

P'og .’“l-liu-u'lg it — 1‘ —_ ‘ — - -.j
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3.14. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Modulos

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Modulos.

3.15. Barra de Herramientas - Mantenimiento de Usuario

Este boton permite llamar a la opcion de mantenimiento de Usuario.

e S |

RS . Ut g TS

3.16. Barra de Herramientas - Consulta de Bitacora

Este boton permite llamar a la opcion de Consulta de Bitacora.

9|5

e r & & phomy

3.17. Barra de Herramientas - Salir del Modulo

Este boton permite cerrar el Modulo de Seguridad.

e

W B Rl

PROTCOM Capitulo:3- Pagina: 7 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Maodulo de Seguridad

3.18. CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al verificar datos requeridos.

Mddulo de Seguridad

0 El Password de Confirmacién no tiene la
longitud deseada Méaximo 8 Caracteres

Fig. 3-5 Mensaje de Error

3.19. Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

Fig. 3-6 Barra de Proceso

3.20. Iniciando una sesion con el médulo de Seguridad

Para iniciar una sesion en el modulo de Seguridad usted debera realizar los

siguientes pasos:

!J

d

Encender el swicth de encendido del CPU (de Oft a ON)
Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

El sistema operativo Windows 95 empezara a cargarse. Al cargarse
todo windows en su escritorio, aparecera el siguiente icono de Acceso
a el Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto “Sistema
Académico Integrado™ y representado con la siguiente Grafica:

1]

Sistema Acedeémicod

Integrado

PROTCOM
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4. Dar doble-click en el icono Anterior, lo que consigue abrir la
respectiva Carpeta mostrando la siguiente ventana con las siguientes
Graficas.

& Sistema Acedémico Integr... [l[=] E3 |

Archivo  Edicion Ver Ayuda

e 0)
L. 212l

Crear Respaldo  'Sistema Académico:
L. nteqrado

VS
%1 ﬁ“i‘b

Médulo de Recuperar
Informacion Respaldo
dcbietofs) 136KB

Fig. 3-7 Carpeta de Accesos a los componentes del
Sistema Académico Integrado

5. Realizar doble-click en el icono de Sistema Académico Integrado al
realizar doble-click en este icono se carga el sistema, para lo cual
usted debera esperar un tiempo mientras se cargan datos del modulo.

Bienvenido al Sistema Académico Integrado

ts, 0
gLy syrt®

3 I Sistema Académico Integrado
Realizado:
Srta.Miriam Alexi Rodiguez Peliza
0% Cargando el Sistema 100%
Roaes e s 2}

Fig. 3-8 Formulario de Bienvenida al Modulo
de Seguridad

6. Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el
modulo que desea correr (Modulo de Examenes de Ingreso, Modulo
de Curso Nivelatorio, Mddulo de Carreras Cortas, Modulo de
Seguridad)
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Sistema Académico Integrado

Login: Id:osamor
Password: I e .
Madulo: IE xamen de Ingreso B x

Fig. 3-9 Formulario de Ingreso de Contraseria
y seleccion del Modulo a Cargar.

Al pulsar el boton ACEPTAR, se verifica si usted tiene acceso al
modulo que selecciond, si es asi entonces se abrira el modulo
seleccionado, en este caso el Modulo de Seguridad.

T Si sus permisos estan correctos, le aparecera la siguiente forma.

v 'éi‘
.‘~: Pantalla principal del médulo seleccionado.

L Mu.wsull Access - [Modulo de Segundad]
] Sistema  Mantenimiento =18 x|

= V5<% @/ 6] 5]
W*W
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3.21. Finalizando una sesion del Modulo de Seguridad

Una vez que se ha familiarizado con el modulo si usted tiene el deseo de
terminar con su primera sesion en forma correcta, esto usted lo podra realizar
de las siguientes formas:

e Pulsar las teclas nemotécnicas ALT +S + 8§
o Pulsar las Teclas ALT + F4
e Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.

4% Microsoft Access - [Médulo de S¢
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Capitulo # 4
Sistema
[E==—— e —L. e —— e e e e e ]

4. Sistema.

Sistema es el primer menu dentro del Menu principal del Sistema este menu
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

mentu.

MENU SISTEMA

4.2 Cambio de Contrasena.- L¢
permite cambiar su contrasena
para el ingreso al Sistema.

4.3 Reiniciar con otro Mddulo.-
Le permite reiniciar el Sistema

con otro modulo al cual usted
tenga aceeso.

4.1 Acerca del Autor.- Se presenta
una informacion rapida del Autor y 4.5 Salir del Médulo.- Le
como lo puede localizar. permite salir del modulo de
Carreras Cortas.

4.1. Acerca del Autor.

Acerca del Autor !

2 Escueh Superior Politécnica del Litoral <
=al

Sistema Acedémico Integrado
Madulo de Segundad

Heahzado por:

Srta.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
Telf. 278-753

Este producto esta protegido bajo las
normas legales que rigen a la ESPOL

9
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T
i S
N Con esta pantalla usted puede visualizar una informacion rapida acerca
del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el boton Cancelar.

4.2. Cambio de Contrasena.

Sistema Academico Integrado

% Login: [DIOSAMOR
Password: r_
~ Cambio de Contrasefia: — “
Nueva: l— Aceptay
Reintentar: l— x

LCancelar

L_s‘ Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contrasefia de ingreso al
Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted podra visualizar en la pantalla el unico dato que se presenta es su
Login, luego se encuentra el password, en este cuadro de ingreso de datos, debera
ingresar su password actual.
Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas
anteriormente mencionadas en el Capitulo Operacion del Médulo para aceptar
su ingreso.
En este momento se activara los siguientes datos a ingresar que son:

e Nuevo password.

e Reintentar.

Usted tranquilamente puede ingresar su Nuevo password e ingresarlo
nuevamente a manera de confirmacion en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el boton ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con €xito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el boton CANCELAR asi podra salir de
esta opcion de cambio de contrasefa.

J Recuerde que la siguiente vez que usted mgmm sm,m ’!dr&
NOTA que hacerlo con su nuevo password. aad
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4.2.1. Casos que se pueden presentar en este proceso.

U Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Sistema Academico Integrado

0 Error el Nuevo Password no fue ingresado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

2
ey

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error el Password de Confirmacién no fue
ingresado

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmacion, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmacion
para mayor seguridad en el cambio de su contrasena.

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

PROTCOM
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Sistema Academico Integrado

Error el Nuevo Password no tiene la longitud
correcta Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud mayor
a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

lé— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error el Password de Confirmacién no tiene la
longitud deseada Méaximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmacion de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

[é— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

° Error el Password no fue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en el password de confirmacion
diferente al nuevo password.

L:.-— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.
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Sistema Academico Integiado

Q Error cuenta de usuario no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion.

[i_r Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error usted no esta autorizado para entrar al
sistema

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion y esto lo a realizado en 3 oportunidades
que son las que el Sistema le permite.

Cuando usted pulse el boton aceptar, automaticamente el Sistema se cierre.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuario desconocido, no
pueda ingresar al Sistema.

Es recomendable que usted cierre el Sistema si va ha salir y el
tiempo que se va ha tardar en realizar una actividad es
considerable. Debido a que otras personas pueden utilizar el Sistema
sin la debida autorizacion.
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4.3.

Reiniciar con otro Modulo.

Sistema Academico Integrado

% [ Médulo

Curso Nivelatono

Examen de Ingreso
Segundad

2
—_
b Esta pantalla le permite a usted poder reiniciar el Sistema con otro
modulo, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en la pantalla una lista de
todos aquellos modulos que pertenecen al Sistema y usted podra reiniciar el
Sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando este autorizado para trabajar
con el médulo, seleccionelo y pulse el boton ACEPTAR.

Una vez pulsado el boton ACEPTAR se realizara automaticamente el proceso de
reinicializacion del Sistema presentandole la pantzlla de seleccion de carrera con
la que usted puede trabajar.

Administracion de Carreras Cortas

Disefio Grahco y Publicidad
Programacién de Sistemas
Anahsis de Soporte de Micros

Aceptar Q!u

St usted no desea realizar el proceso de reinicializacion puede pulsar el boton
CANCELAR, cuando usted pulsa este boton el Sistema sera cerrado
automaticamente.

T Usted podrd reiniciar el Sistema con el mismo médulo que
| anteriormente estaba trabajando, si en ultimo momento decide que
NOTA  no debio salir del modulo con el que estaba trabajando.

PROTCOM Capitulo:4- Pdagina: 6 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Médulo de Seguridad

4.3.1. Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Sistema Academico Integrado

Error usted debe seleccionar el mddulo con el
que desea reiniciar

Este mensaje usted lo visualiza cuando a pulsado el boton ACEPTAR sin haber
seleccionado el modulo con el cual desea reinicializar.

B_= | Seleccione el médulo y pulse ACEPTAR.

Sistema Academico Integiado

0 Error usted no puede acceder a este sistema

Este mensaje se presenta cuando usted no esta autorizado para trabajar con el
modulo que ha seleccionado.

lé"’ Pulse Aceptar, el Sistema se cierra
automdticamente.

4.4. Salir del modulo.

Esta opcion le permitira salir del Sistema.
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Capitulo # 5
Mantenimiento

S. Mantenimiento.

Mantenimiento es el segundo menu dentro del Menu principal del Sistema este
menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU MANTENIMIENTO

5.4 Errores.- Le permite
definir nuevos mensajes de
errores de uso para describir
mensajes v soluciones al
usuario.

5.5 Modulos.- Le permite
definir que modulos podran

Programas ser usados en una instancia de
Programas por Usuario tiempo.

suario . |
Q v '-u—q-t 5.6 Programas.- Le permite

crear nuevos programds y
definir que tipo de Seguridad

Fig. 5.1. Menu Sistema se le va a dar, seguridad
5.1 Bitacora.- Le permite visualizar los 5.7 Programas por Usuario.-
eventos productos del uso de cada una Le  permite  definir  que
de las opciones que conforman al programas van a permitirse su
Sistema Académico Integrado. uso para un determinado

usuario.
5.2 Botones.- Le permite crear los

botones a lo que el sistema debera 5.8 Usuario.- Le permite
restringir su uso. definir  las  cuentas  por

usuario, de cada uno de los
5.3 Carreras por Usuario.- Le permite usuarios de las respectivas
definir que carrera debera usar un carreras.

determinado usuario al usar algun
modulo que trabaje con una respectiva

carrera.
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5.1. Bitacora.

Esta opcion permite consultar los eventos registrados en el sistema producto
del uso de cada una de las opciones que conforman al Sistema Académico

Integrado.
Consulta de Bitacora T
Seleccidn:
@® Por Usuario 'Hodn’guez Peliza Minam Alex
€ Por Médulo | 2
C PorFecha Fechalniciak [/ 775  FechaFinak | 1701755
" [Médulo [Programa Usuario A
Carreras Cortas Login Rodriguez Peliza Miriar_|
Carreras Cortas Login Rodriguez Peliza Minar
Caneras Cortas Login Rodriguez Peliza Minam
Caneras Cortas Login Rodriguez Peliza Mnar
Carreras Cortas Login Rodriguez Peliza Miriar
Careras Cortas Login Rodriguez Peliza Minam
|Calreras Cortas Login Rodriguez Peliza Minam
Cartreras Cortas Login Rodriguez Peliza Minar »
¢« | »
Fig. 5.2 Pantalla Consulta de Bitacora
.

b= En esta pantalla usted puede visualizar informacion rapida de que ocurrio
dentro de cada una de las opciones del Sistema Académico Integrado.

Para consultar los datos registrados en la bitacora, datos correspondientes al
criterio seleccionado (Ver 5.3.), usted debera pulsar el boton ACEPTAR., que
permitira que se visualice la siguiente informacion:

Nombre del Dato Descripcion del Campo
Modulo Nombre del Médulo
Programa Descripeion del Programa
Usuario Nombre del Usuario
Tiempo Tiempo
e Fecha de Registro
* Hora de Registro
Descripcion del Movimiento Descripcion de la Actividad Realizado
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Para realizar este proceso de consulta, existen tres criterios:

. Por Usuario Esto le permite visualizar los eventos registrados en
la bitacora correspondiente al usuario seleccionado.
2. Por Modulo Esto le permite visualizar los eventos registrados en

la bitacora correspondiente al modulo seleccionado.

3. Por Rango de Fecha  Esto le permite visualizar los eventos registrados en
la bitacora correspondiente al Rango de Fechas
(Fecha Inicial, Fecha Final) Ingresados.

Fig. 3.3. Formatos para la Consulta de Bitacora

L) Por Usuario usted debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione al usuario
2. Pulse el boton Aceptar.

Al realizar ésta consulta usted obtiene los movimientos registrados en la
bitacora correspondientes al usuario seleccionado.

Ld Por Modulo usted debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione el Modulo
2. Pulse el boton Aceptar.

Al realizar ¢sta consulta usted obtiene los movimientos registrados en la
bitacora correspondientes al Modulo seleccionado, observando quien ha
realizado actividades en un determinado periodo.

Ld Por Fecha usted debera realizar los siguientes pasos:
ﬁ 1. Ingrese el Rango de Fecha (Fecha Inicial y Fecha Final)
2. Pulse el boton Aceptar.
Al realizar ésta consulta usted logra obtener los movimientos registrados en
la bitacora correspondientes al rango de Fecha ingresado (Fecha Inicial y

Fecha Final), observando quien ha realizado actividades en ese periodo.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.
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5.2. Botones

—» Esta opcion permite dar mantenimiento a los botones que maneja el
L_E_r" Sistema Académico Integrado, en la que usted podra realizar el ingreso
de un nuevo botén y modificacion.

5.2.1. Ingresar un Nuevo Boton

Manternimiento de Botones E3l
Cédigo: | 18
Nombre: |

Cancelar

Fig. 5.4. Pantalla Ingresar un Nuevo Boton
f'-'"'b

ﬂ Para ingresar un nuevo boton usted debera realizar los siguientes pasos:
1. Pulsar el boton NUEVO, lo que habilitara el area de ingreso de datos

para que usted pueda ingresar el nombre del Boton y seleccionar el
estado del boton.

Donde:

Codigo: |[Nuevo Codigo del Boton, esto no esta habilitado al
usuario y es un codigo provisional hasta que usted
grabe y arrogue el codigo definitivo.

Nombre: |Permite describir el nombre del boton.

Estado: | Permite especificar el estado del boton.

2. Ingrese, seleccione los datos anteriores y Pulse el Boton ACEPTAR

para grabar los datos del Boton Ingresado.
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5.2.2. Modificar un Boton

M antenimiento de Boltones Ed|

Codigo: [ 2]
Nombre: |Aceptar
E stado: [Activo

@ﬁ@?

Fig. 5.5. Pantalla Modificar un Boton

{?’1 Para modificar los datos de boton usted debera:

1. Pulsar el boton MODIFICAR. lo que habilitara el area de
modificacion de los datos relacionados a un Boton.,

Seleccionar de la lista de Botones el Boton a modificar, para que se
muestren los datos relacionados a este Boton.

t2

Donde:

Codigo: Lista de Codigo de Botones, esto esta habilitado
al usuario para la seleccion del Boton a modificar.

Nombre: |Permite describir el nombre del boton.

Estado: Permite especificar el estado del boton.

Realice las respectivas modificaciones y pulse el boton ACEPTAR.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.
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5.3. Carreras Por Usuario.

B Estaopcion permite dar mantenimiento a la asignacion de las carreras por
usuario, al indicarle al sistema con que carreras puede trabajar el usuario.

Mantenimiento de Canreras por Usuario

Usuario: [Sivia T anquefio | 2]
Médulo: [ETEESRNEY [2]
I Activacion de Carreras
Nombre de la Camera Selecciéon -
Disefio Gréfico y Publicidad
Programacién de Sistemas I
Andlisis de Soporte de Micros |
Secretanado E jecutivo\Asistente Ejecutry =
-
Aceptar | | Cancelar

Fig. 5.6. Pantalla Mantenimiento de Carreras por Usuario

)
\ %giﬁl Para realizar ésta actividad usted debera realizar las siguients actividades:
. Seleccione el usuario al cual se la asignara la carrera.
2. Seleccione el mdodulo que este tiene acceso.
3. Por ultimo marque la carrera o carreras que tendra acceso el usuario.

Para grabar estos datos seleccionados, pulse el boton ACEPTAR.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.
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5.4. Errores.

-2 Esta opcion permite dar mantenimiento a la creacion de mensajes de
L7 crrores para el usuario.

5.4.1. Ingresar un Mensaje de Error
‘ Para ingresar un nuevo mensaje de Error usted debera realizar las

siguientes actividades:

1. Ingrese un cddigo de error para el mensaje que desea presentar en su
sistema.

I

Ingrese la narrativa del mensaje de error.

3. Seleccione el icono que se presentara de acuerdo al mensaje.

Mantenimiento de Mensajes de Emor

0001
Mensaje:

=
X IQUIEAT 'O

@ Critico C Plegunta Interrogacién T Informacién

v | X

Aceptar || Cancelar

Fig. 5.7. Pantalla Mantenimiento de Mensajes de Errores
Para grabar estos datos pulse el boton ACEPTAR.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.
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5.5. Modulos.

2 Esta opcion permite cambiar el estado de los modulos, es decir si se
l»—: encuentran activos o no en el sistema

Mantenimiento de Madulos E3

Mantenimiento de Médulos |
Cédigo |[Nombre del Médulos Estado |
1 Curso Nivelatorio ix
2 Carreras Cortas 1x
3 Examen de Ingreso 3
4 Segundad
5 Informacion X

Cancelar

Fig. 5.8 Pantalla Mantenimiento de Modulos
Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

5.6. Programas
7z Le permite crear los programas a lo que el sistema debera restringir su
N uso controlando y registrando el acceso para dichos programas.

5.6.1. Ingresar un Nuevo Programa

Mantenimiento de Programas B
Cédigo: | 124
Nombre: |
Descripcion: ‘

Botén 01: [[Ninguna]
Botén 02:  [(Ninguno)
Botén 03: |[Ninguno]
Botén 04:  [(Ninguno)
M édulo: [Curso Nivelatorio E

Fig 5.9 Pantalla Ingresar un nuevo programa

Lo Lo L] [ee]
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ﬁ Para ingresar un.nuevo boton usted debera:

1. Pulsar el boton NUEVO, lo que habilitara el area de ingreso de
datos para que usted pueda ingresar el nombre del Boton vy

seleccionar el estado del boton.

Donde:

Codigo:

Nuevo Codigo del Boton, esto no estd
habilitado al wusuario y es un codigo
provisional hasta que usted grabe y arrogue el
codigo definitivo.

Nombre:

Permite describir el nombre del boton.

Estado:

Permite especificar el estado del boton.

2. Ingrese y seleccione los datos anteriores y Pulse el Boton

By

ACEPTAR.

5.6.2. Modificar un Programa

Mantenimiento de Programas F- |

Cédigo: 4

B

Nombre: |FormPantE studiantesAprob

Descripcién: |Consulta de E studiantes Aprobados

Botén 01: rConsuItéu

Botén 02: I|mpr|rml

Botén 03:  |(Ninguno)

Botén 04:  |(Ninguno)

Lio] L] Loe] Lee]

Madulo: Ilnformacuin E

B2 X

Fig. 5.10. Pantalla Modificar un programa.
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- 1 Para modificar los datos del programa usted debera:

1. Pulsar el boton MODIFICAR, lo que habilitara el area de ingreso de
datos para que usted pueda modificar el nombre del Boton y seleccionar
el estado del boton.

Donde:

Codigo: Codigo del Boton, esto podra usted
seleccionar para la identificacion del
programa.

Nombre: Permite modificar el nombre del boton.

Estado: Permite modificar el estado del boton.

2. Seleccione los botones que va a usar el programa, el modulo al que

pertenecera el programa y Pulse el Boton ACEPTAR.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

5.7. Programas por usuario.

2_ Le permite asignar las opciones a la cual tendra acceso el usuario, de
L= acuerdo a los botones que fueron asignados a los programas.

Mantenimiento de Programas por Usuario 3]

Usuario: [SinaTemueﬁo El
Mddulo: [Ealefas Cortas —EI
I Achtivacion de Progiamas

omb Boton 0 Botdn ( Botdn 0 Botd
Mantenimiento de Aulas Nuevo X [Modhca X |Grabar INin¢_|
Martenmento de Apuda Nuevo X [Modiica X|Grabar P (Ning
Mantersmento de Horanos (Ninguno) X [(Ninguno) (Nnguno) [Nmg
Mantenmeento de Protesores Nuevo Modilicar Grabai X [Ning
Manterimeento de Parametios Grabar [Ninguno) [Ninguno) XN
Mantenimeento de Moduo a Dictar X [Nuevo X [Modificar X Graba Ning
WAnulaciin Cambio de Paralelo Grabar [Ninguna) (Ninguno) [Ning
IAsignacion de Promocion General Grabar 1% [Ninqunal X]Ninqunol X[Nnc*
| ]

Aceptar || Cancelar

Fig 5.11. Pantalla programas por usuario.
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Para realizar el Mantenimiento de Programas por Funcionario usted debera

realizar la siguiente actividad:

Seleccione al usuario
Seleccione el modulo.
Marque la opcidn a la que tendra acceso el usuario y el boton de proceso, ya

bl ) —

sea este nuevo, modificar, grabar, etc.
Para grabar estos datos pulse el boton ACEPTAR.
Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

5.8. Usuarios.

-2 Le permite dar mantenimiento a los datos del usuario.

L

5.8.1. Ingresar un Nuevo Usuario

Mantenimiento de Usuanos

@o ,u Ace“piaf Qaﬁlar

Fig. 5.12. Pantalla Mantenimiento de Usuarios.

ﬂ Para ingresar un nuevo usuario debera:

I. Pulsar el boton NUEVO, lo que habilitara el area de ingreso de
datos para que usted pueda ingresar los datos del usuario.

Codigo: Codigo del usuario, esto no esta habilitado
al usuario v es un codigo generado
secuencialmente de acuerdo a los usuarios

creados.
Nombre: Permite describir el nombre del usuario.
Login: Permite describir el login de ingreso al

sistema para el usuario.
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Password: Permite describir el password confidencial
del usuario para el acceso al sistema.

Tiempo Permite ingresar el tiempo en que usted se
Inicial, Final |encargo de ingresar los datos al usuario.

2. Pulse el Boton ACEPTAR.

5.8.2. Modificar datos de un Usuario

Mantenimiento de Usuarios E3|

Cédigo:  [E B
Nombre: |Silvia Tanquefio

Login: [SILviA
Password: [

Tiempo: Inicial: |3;38 Cuenta
Expirada: [~
Finat  [355

g B X
uevo ||Modificar || Aceptar || Cancelar

Fig 5. 13. Pantalla Mantenimiento de Usuarios.

D

% Para modificar los datos del usuario debera:

1. Pulsar el boton MODIFICAR, lo que habilitara el drea de ingreso
de datos para que usted pueda modificar los datos del usuario.

Cadigo: Codigo del usuario, seleccione al
usuario de acuerdo a su codigo.

Nombre: Puede modificar el nombre del
usuario.

Login: Permite modificar el login del
usuario.

Password: Permite modificar el password del
usuario.

Tiempo Inicial, | Permite modificar el tiempo en|

Final que usted se encargo, Ude{”
modificarlos datos al usuario\:'i‘,__

2. Pulse el Boton ACEPTAR.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

.
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GLOSARIO

Almacenamiento

Término que describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos, conservarlos
y proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinonimo de memoria.
Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro, los diskettes, la
memoria RAM.

Almacenamiento magnético

Término que descnibe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundarno en linea y programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mas pequefios a fin de transferirlos entre los dispositivos y la memona
principal y asi aumentar sigmficativamente el tamafio del almacenamiento interno
disponuble.

Analista de Sistemas

Persona que estudia las actividades, métodos, procedimientos y técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de averiguar qué acciones se debe
emprender y cual es la mejor forma de llevarlas a cabo.

Administrador del Sistemas

Persona que realiza las actividades de mantemimiento y supervision de los
procesos ayudado por computadora, brindando asistencia fisica y logica en caso
de problema ya sea con el hardware o el software.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Arquitectura
Organizacion e interconexion de los componentes de los sistemas de computo.

Base de Datos

Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones
e individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento y recuperacién de
informacion.

Bit
Umdad minima de almacenamiento de datos en el computador.

Byte
Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits



Bus
Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas dispositivos,
como por ejemplo entre el UCP, la memona y los dispositivos penféricos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema electronico mampulador de simbolos disefiado y organizado para aceptar

y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados
de salida bajo la direccion de un programa de instrucciones almacenadas que
detalla todos los pasos que se han de seguur.

Configuracion
Propiedades o caracteristica de un objeto Fisico o Logico que permite que este
funcione y pueda realizar alguna actividad especifica.

Diagrama de Flujo de Datos
Ayuda grafica para definir las entradas, procesos y salidas de un sistema.

Disco Duro

Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Umdad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser remowvido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos
Periféricos de entrada/salida y unidades de almacenamiento auxiliar de un

sistema de computo.

Digitadores
Persona que se caracteriza es ingresar de forma masiva datos de una forma 4agil y

oportuna.
Drive
Unidad de lectura de Diskettes.

En linea
Término que descnibe a personas, equipo o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.

Hardware
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos y
ecanicos.



Impresora
Dispositivo de salida, empleado para producir documentos legibles para las

personas.

Informacién
Es el resultado de un procesamiento de datos.

Kbyte

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

Lenguaje
Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comumcar informacién.

Megabyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM

Memona de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento prnimario de una
computadora personal. Memona interna del computador usada para mantener los
programas y datos tanto de entrada como de salida

Moadulo
Parte o componente de un Sistema.

Operador del Sistemas
Persona que realiza las actividades de alimentacién (Ingreso, Modificacion) de
datos para que el sistema pueda producir INFORMACION.

Periféricos

Dispositivos que conforman la computadora, los que se clasifican de acuerdo a su
actividad que representan: Entrada (Teclado, Unidades de Almacenamiento,
Unidades de Respaldo), y Salida (Unidades de Respaldo, Unidades de
Almacenamiento, Monitor, Impresoras).

Red

Interconexién de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red.

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y
terminales distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.




Software
Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan operaciones
de entrada y salida en un sistema de computadoras.

Unidad Central de Procesamiento (UCP)

Componente de un sisterna de computo que contiene los circuitos que controlan la
interpretacion y ejecucion de instrucciones. Es el cerebro del computador a veces
llamado microprocesador o procesador. E1 UCP controla el resto del computador
y es responsable de todos los calculos que son hechos.

UPS

Equipo eléctrico que se usa para controlar las vanaciones de voltaje de la
corriente eléctnica antes de que ésta entre al computador. Ademas provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando el
computador por un tiempo determinado.



