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I)¿nto Prout¡t ionol Sinter-Reg.

Acerc¿r rlel liolleto

Con este folleto las personas que van a
operar el sistema estarán en capacidad
de:

¡ l)eterminar cuáles son
requerinrientos de instalación para
nródtrlos de Trámiles y Sislemos

¡ I;anriliarizarse con los formatos
nrenúes, [ornrularios.

los
los

de

¿Quién tlebe usar este folleto?

Está elaborado como un sopole para que
el usuario pueda cumplir sus ftrnciones:

Ayuda a la resolución tle prohlemas que se
presenten durante la operación del sisterna.

Lo qrre debe conoccr

Los conocimientos mlninros que deben tener
las personas que operarán el módulo son:

Conocimientos Básicos del significado de
Inscripciones
Conocinrienlos Ilásicos de los .4cfos que se

inscriben
('onocimientos l.egales para poder determinar
la Colitlod o el Papel que desempeña un
Clienle o una parte en una inscripción.
Conocimientos Dásicos de informática, bajo el
anrbienle ll' ittthtv.r

a
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Itste manual va destinado a los usuarios
finales involucrados en la etapa de
operación del módulo de 'l-rámiles y
Sistemas.
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Dcmo Pronncional

Gontenido
I:ste folleto contiene una serie de capltulos, los cuales lo guían paso a paso
por las funciones más comunes.

Ill rnanual está dividido en 2 SECCIONES. EI contenido de cada una de ellas
se describe a continuación:

SECCION I.

Bienveni«los
llódulo I r¡mli.r

Dá una idea general acerca
contenido del módulo, eslo
antecedentes. beneficios, detalle
cada una de las opciones, etc.

Ilrstalación rlel urnro
\lódulo I r¡mil.t

Itlódúlo'frlnlt.r

del
es:

de

['repara al usuario por los pasos que se

deben seguir para instalar el DEMO del

módulo de trdmites, guiándolo hasta
alcanzar Ia instalación respectiva.

Iniciantlo la Operación tlel ornro

Este capltulo explica como utilizar los
menúes del módulo, los formularios y las
ayudas, asf como también, cómo
empezar una sesión, y cómo terminar Ia

ejecución del módulo.

,
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Dento Pronnciottol Sinter-Reg.

SECCIÓN 2.

2

Ilienvenitlos
ñfódúlo Slrt.ñrt

lllódu¡o S¡rlrñrr

ilódulo Slrlcñ¡r

Dá una idea general acerca del contenido
del módulo, esto es: antecedenles,
benelicios. detalle de cada una de las
opciones. etc.

Instalación del nEr'ro

Prepara al usuario por los pasos que se

deben seguir para instalar el DEMO del
módulo de Sistemos, guiándolo hasta

alcanzar la instalación respecliva.

Iniciando la Operación del unrro

Este capltulo explica como utilizar los
menúes del módulo, los formularios y las
ayudas, asf también como empezar una
sesión, Ia seguridad especialmente y,
como termina¡ la ejecución del módulo.

PROt ( Ott Págino:3 ES POI-
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Sección 1

Bienvenidos

Demo de Trámites.

El Demo de Trámites fue desarrollado para la demostración
automática de todos los pasos impllcitos, para la realización de
inscripciones varias. llevando el control del flujo de trabajo
necesario para cada tipo de servicio. Adicionalmente habilita y
deshabilita funciones dependiendo del rol que desempeñe y del
grupo al que pertenece el funcionario; permite compartir las
escrituras digitalizarlas en diferentes escritorios en forma
simultánea.
El Módulo de J'rámites está conformado por los siguientes grupos
de opciones:

Sistem¡
Proporciona información acerca de los de¡echos del sistema y/o,
describe que registro de propiedad tiene autorizado su uso.
Adicionalmente permite al funcionario cambiar su contraseña.

lnscripciones
Agrupa las opciones que permiten mantener el control de todo el
proceso de trabajo diario, permitiendo ingresar o modillcar datos
de:

o Acto que se inscribió
r l-as parles que intcrvinieron
. l-os prcdios que se afectaron

Adenrás permite Completar lnscripciones, Impresión d&,
Inscripciones lndividuales y por Lotes y la Impresión de la Razóry

Cerlific¡dos
Agrupa las opciones que permiten mantener el control de todo el
proceso tle certificados. dichas opciones son:

PROT'CON' Página:1 ES POI-
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o Búsqueda de lttformación
o -l-rahajo [)iario
. lnrpresión de Positivos
o Inrpresión de l;or¡nato dc Certificado

f'onsulla/Reporte
I'ermite que el funcionario pueda consultar tanto por pantalla como
por impresora los datos que se ingresaron por medio de las
trpcioncs de lnscripciones y Procesos l:speciales. dichas opciones
son las siguientes:

. Ilsta(lo de la Orden de 'l rabajo

. Detalle de la Ortlen de 1'rabajo
o Orclenes Bloqueadas
. lnforme «le 'lrabajo Diario
. Número de lnscripciones por lihro
r Inscripc iones Diarias
o I listorial de Natural /Jurídica
o Folio Real
r lnfonnación Anterior
. índice Ueneral.

I'rocesos Especiales
Iista opción permite realiz:r como su nombre lo rlice "Procesos
Especiales" tales como:

. Bloqueo de las Orrlenes de-l'rabajo
o l)eshloquear la Ortlcn de'l'rabajo
o Qtritar llsta<lo de f)etenida
¡ (ieneración tle indices

. Actilar Ordenes con Negativa
¡ ('anrhio de Cédula o R.tl.C.
o ('ambio de Nornbres
o [ilinrinacirin de C]lientes
. Crear Nueva Empresa
o [i us i(r n/ I] sc is ió n de Enrpresas.

I'ROI ( O,v kigint:5 L,tt,()t,
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EI
lnstalación del or¡¡o

Instalación liene como finalidad preparar e instruir Ia puesta en
marcha del l)erno de Trámites. Al terminar este capltulo el
funcionario encargado de Ia operación del Demo estará en capacidad
de:

Preparar los requerimientos para el proceso de
instalación.
Realizar el proceso de instalación

Antes «le comenzar usled debe controlar que los siguientes requisilos
sean cumplirlos:

r 'fener los discos instaladores del sistema:
o 4 Discos de instalación del Demo de 'I ránrites.
o 5.76 Mb. I)e espacio libre en el disco para

trabajar.

a

PROt'L0t' Página:6 ESPOL

I)ero cn esta instalación usted solamente necesitará de los discos de
instalación. los que crearán los directorios y copiarán todos los
archivos del siste¡na en el directorio especificado.
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Instalación de la Aplicación

l. C'oloque el disquete rotulado "Disco de Inst¡l¡ción l/4" en una Unidad
para disquetes de 3 t/t" (pulgadas) de alta densidad ( L44 MB).

2. llaga clic en el botón de lnlclo (Ver Fig. l) de la barra de tareas de
Windorvs.

Flguro l. Borru de Torcos d. tl'ln.lotss

3. I)espués le aparecerá el siguiente menú, donde usted deberá seleccionar la
opción Ejecutar (l'er ['ig. 2).

Flguro 2. llenú de To¡eas dc ll'tndows'95

{J:,
tt,;

ll

'1 
,

§..
It. .

fa;;;

L

4 Luego aparecerá la siguiente ventana (l'er fig. 3) que pernritirá ing,e.lr al ' '

comando a ejecutar, donde usted deberá digitar "a: \setup.exe", el cuál
permitirá que se ejecute el programa de instalación.

PR()t'( O¡' Pógina:7 ESPOL
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FlEuro 3. l/.nlona EJeculdr

5. Al haber ingresado los datos anteriores se debe pulsar el botón Ok qte
permilirá que se proceda a instalar los datos respectivos, a continuación
aparecerá una ventana informativa de la instalación del demo (Ver Fig 4)

Flgnra 1. lrentana lnlomnt¡ro Fo¡o lo lnstolacldn ¡lel Dcnp de Trdmlles (dlsgu.le 2/1).

6. Al haber presionado el bolótt Ok apareceú Ia siguiente pantalla que
crrrresp<rnde a la l'entana infornrativa de la instalación(l'er Fig. 5).

Flgura 5 Ponlalla de lnldol de lnstaloclón dcl Demo d¿ T¡dmltcs

7. Usted deherá pulsar el bolón de Aceplar para empezar la instalación,
donde el progran¡a comenzará a analizar si se encuentran los componentes

(E sto aclón)

lñ(1,¡l

PRt)t ( ()nt Página:E ESPOL
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ya instalados. espere unos segundos y aparecerá la siguiente ventana ( l'er
['is. ó).

l:lguto 6. Pontallo de lnsloloclón del Demo d¿ lilñlter

8. A conlinuación deberá pulsar el botón con la gráfica tle la !ffi
computadora, que pcrmitirá proceder a instalar los componenler EIy archivos que estén en el disco actual. A continuación
aparecerá la ventana que agrega el nombre del progranra a la lista del menú
Inicio - Programa (lter /rig. 7) donde usted deberá pres¡onar el botón
Conlinuar.

Figura 7- l entano que ogrcgo cl nombre del progroma o la llsto dcl menú INICIO - PROGRA|IAS.

9. tlna vez copiarlo el segundo disquete, el sistema le pedirá que inserte el
disquete J/4. Insértelo y pulse el botón Ok (l'er Fi¡1. 8).

Microsolt ViruC B¿sic 5 0
0flica'97
Stcrtup

nrc|o
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l' iguro 8. J'entona Inlormoti|o porr la lnstdldclón .tel Deno de l tdnritcs (dkquat. J/l).

10. Una vez cop¡ado el tercer disquete, el sistema le pedirá que inserte el
disqtrete 4/4. Insértelo y pulse el bolón Ok (l"er Fig. 9).

l:lgttrt 9. )'ent tt, lt{ormatiro lroro l.t lttslolocló¡t d¿l Detno dc Tntm¡rcs (tllsquelc 1/1).

I l. ('trando se ha ternlinado la instalaci(rn. aparecerá el correspondiente
nrensaje indicárr<lole que la instalación ha sido completada exitosanlcnte.
(l'ar Fig. ,10) ['resione el botón Oh.

l.iguro lO- I cntlno lnlornrctlra ¡le (ilrnln.tcl.tn ¡lc l¡ lnstalaclln del De¡no dc Tr.tmlret

EIlnrl lación de Demo de frÉmite:

PR()l ( (),lt niqino: ltt ESPOI.
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lniciando la Operación del t)t._Nf()

Al terminar de leer este capltulo los usuarios estarán en capacidad
de conocer e[ Módulo de Trámites. ['odrá iniciar y finalizar su
primera sesión en el mórlulo. Además estará en capacidad de
contprender la información que se procesa en los menúes y en los
formularios del rnódulo.

l)ebido a la interfaz que prestan los sistemas operativos bajo
entorno gráfico como Windows, aquf ya no se usa el concepto de
ventana. si no que se usa el concepto de Formulario. que no es más
que una área de trabajo donde el funcionario puede cunrplir una
actividad espec flica.

l-as partes que las caracterizan son:

§idci. lñiririrr.¡ l.tlh.¿oa

Au¡ ¿ U.É, HoÉ¡l.l

da brd¿n dc rr¿b¡io I

Fc.úd.E$ad.¡ld Uú{üi'irto

Bu. ¿ M.,ó V.ri.¡

-+ 
8u¡ <L TIñ¡lo t

Ed6do
" 0é{d. J. b 0,dñ dr ]r!b$

E
I

Hirteid d! lt rtircl/J L! ldc!
Eolo n.¿

lñ&. E.r'.rC

loi¡"t"ao.' l$ orU,eti ie, l¿rs f- r/ron?hm.

Flgrrro I l. Caroclertstlcos .lel Formulo¡lo dcl Demo dc Trámlles

T¡ámites

-:
Ej'

rElEIg! Lc,lo - lróül

l'ROI ( Otrl Pógino: I I LSPOL
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C \Sitc8ca\Dern dc Ir¡ritc¡\Deno de Tránitc¡ exe"

(
Para crear el fcono de
acceso directo al DEMO,
usted debe de examinar
la siguienle Ruta de Acceso.

Llna vez creado
el ícono en él
escritorio, él
siguiente paso
serla dar doble
clic sobre é1.

- .....Y aparecerá la siguiente ventana de bienvenido al Demo de Trámites.

Flguro 12. ] enlono d. Elenwnldo a Slntcr-Reg.

Iin la que usted deberá presionar el Botón de menú principal de Sinter-Reg. para
seleccionar el lcono del Móclulo que desea Visualiz¡r su demostración.

-J:]

ÉHffi

PROr'('0it Páginn: I 2 ESPOL
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f rómites

-:á.:-
I Ina vez seleccionado v
el ícono de 

-Iránrites, 
él

siguiente paso sería dar
doble clic sobre é1.

Flgura lJ. yenlona de Selecclón dc los Módulos dc Slnter-Rcg.

Si usted desea salir de Ia demostración del módulo de trámites, debe presionar el botón
a Salir
F,l mismo que al momento de presionarlo presentará la siguiente ventana.... v

Flguro 11. l/enlano de Elenv¿nldo d SlntzrReg - Soll¡ dc Slnl¿r-R¿8.

....Y si usted desea continuar debe presionar el botón Continuar en Sinter-Reg.
Í
,1.

t:

!ll;

c/,,.ñ

!¡p"

-

IE

¡

r
,

I

i'l R
tn
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Una ler presiorrado el bot.t,, del Mótlulo de Trámites oparecerd la venlono de ingreso
de conlraseño, en la que lo primero wx, los dolos serán corgados aulomálicdmenle, de
aqul ert adclonte en este fiolleto usted wrá una bret'e e-rplicación ¡le cada uno de los
objelos utilizodos en el Dento ¡tel módnlo de lrámiles.

r Este Objeto es una caja de texto; cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este ohjeto. la primera vez,
el dato ' se ingresará
Automáticamente, mostrando
el ingreso de cada carácter
uno a continuación de otro.

Pre3ion¿ aqul pra rccli¿u el cunbio

i

' Este Objeto es el botón Aceptar; cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto. si pasa por
encima de é1, saldrá el mensaje
"Presione aquf para realizar el cambio",
cambio de cualquier dato.

r Este Objeto es el botón Cancelar; este
botón se encuentra presente en todas
las ventanas, si pasa por encima de é1.

saldrá el mensaje "Presione aqul para
cerrar Ia ventana".

Ir

Rango

Presione ag.tf paa cerrd h varlm¿

Propiedades
¡EEF'FI:

Este Objeto es un combo; cada vez que
usted abra una ventana y encuentre este
objeto, usted debe seleccionar una
opción de la lista. si pasa por encima de
é1, saldrá el mensaje. seleccione un tipo
de rr.

dcF

dd ¡ Este Objeto es una máscara de fecha;
cada vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto, la primera vez
ingresará la fecha'rr
automát¡camente, mostrando el ingreso
de cada carácler uno a continuación de
otro.

__l

ese tuI

Selecciane tn de

Inqrese la fecha iicia/

P R()rCOnt Fdginfl: I I ESPOL
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S eleccione el de

Saleccione el fiol

Fimos
Sellos

H ombr6 dü

e¡¡ica Co

do

Pre3¡on6 aqul para bulcar los dalo!

Año

trr d¡ l¡ ñ

Am¿nuense de Cedilicaciqres

' Este Objeto es una lista de opciones;
cadá vez que usled abra una ventana
y encuentre este objeto, usted
debe selecciona¡ una opción
de ellas, si pasa por encima
de él "Seleccione el tipo de Rol".

Este Objeto es el botón Buscar:
cada vez que usted abra una ventana
y encuentre este objeto, después de
una secuencia de instrucciones, debe
presionarlo para la realiz¡ción de la
búsqueda de datos.

r Este Objeto es un Opción Botón: cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto de un clic en el
centro del clrculo, si pasa por encima
de él saldrá el mensaje "Búsqueda por

( Iiste Objeto es una caja de texto; carla
vez. que usted abra una ventana y
encuentre este objeto, la prinrera vez, el
año se ingresará Automáticamenle.
mostrando el ingreso de cada carácter
uno a continuación de otro.

i Este Objeto es una caja de texto; cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto, la primera vez, el
Nombre del cliente se ingresará
automáticamente, mostrando el ingreso
de cada carácter uno a continuación de
otro.

Este Objeto es el botón Filtrar; este
bolón se encuenlra presente en una
ventana, si pasa por encima de é1,

saldrá el mensaje "Presione aqul para
¡eal izar consultas personalizadas".

n
F

d

9B

Búsqueda por r k

E-!ñE

el nonfu¿ d¿lI

Presione ¿ reahu consrlasI

I@
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lE-
' Este Objeto es Ia barra de progreso;

este botón se encuenlra presente en
todas las ventanas que tienen el bolón
Aceptar, cada vez que se realiza un
cambio la barra de progreso comienza
a aumentar su porcentaje.

3l/Ene/1998 lnscri:cirres 50r

Una caja de texto puede tener los siguientes valores:
o Login
o Passwonl
o Nueva Contraseña
. Repetir Contraseña
. Número de lnscripción
o N(rmero de Orden
. Nombre del Cliente
. Número de Cédula/Ruc
¡ Nuevo Nombre
o Nueva Cédula,/Ruc, etc.

Un combo puede tener los siguientes valores:
o Tipo de Lib¡o
o 'l ipo de Rol
o l'ipo de Servicio
o 'Iipo de Movimiento
o Tipo de Persona

[Jna máscara de datos puede tener los siguientes valores:
o Fecha lnicial
. Fecha Final

tlna Opción llotón de datos puede tener los siguientes valores:
¡ l]úsqueda General
¡ B'isqueda por rango de fechas
o llúsqueda por rango de número de orden

' Este Objeto es el listviewt cada vez
que usted abra una venlana y encuentre
esle objeto, usted debe dar doble clic
sobre el registro de Ia primera columna,
si pasa por encima de él saldrá el
siguiente mensaje "De doble clic sobre

De doble cJic sobre l¿ oden deterúja para qtiu el es

PROt.(-0M Págino: l6 F:S P()t
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El l-istView de datos puede tener los siguientes valores:
. f)atos de la Orden de 'frabajo

o Datos de la Inscripción
o l)atos acerca de las partes
o Datos acerca de las propiedades
. Datos acerca de las referencias anteriores
. I)atos ace¡ca de los predios
. Datos de las ordenes detenidas

(:)
,;
,l:
(lii
üi;,, ttii

,1,¡,i;:.

¡i ,

( ..,
Pt'§¿-§

;t(r¡
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Sección 2

Bienvenidos

Demo de Sisteffroso

El l)enro de Sistenras fue desarrollado por la necesidad de llevar un
control detallado sob¡e el nrantenimiento de las tablas maestras.
relacionadas y seguridad del sistema integrado. Este ingreso debe
ser en fornra continua. permitiendo que la captura de datos deba ser
rápida y oportuna, para que estos datos se integren al sistema
Sinler-Reg.

I:l Módulo de Sistemas está clasificado para ayuda del usuario en
las siguientes opciones:

Sislema
Proporciona inf<rrmación acerca de los derechos del sistema y
describir que registro de propiedád tiene autorizado su uso.
Adicionalmentc permite al funcionario cambiar su contraseña.

Ilfaestras
Agrupa las opciones que permiten mantener el control de todas las
tahlas maestras. pernritiendo ingresar o modificar datos de:

¡ Actos
o Bancos
o Cargo del Representante
o (liudad del Domicilio
o Clientes
o Cuantia
o Documenlos
o Estado de la Orden de 'Irabajo
¡ I;u¡rciones
o Crup«¡s
. Juzga<los y Notarias
. I-ib¡os
r Papel del Cliente
¡ Rubros
¡ Roles

PRO'|'( 0M Púgino: l8 ESP()I-



l)¿ttto Pron¡otit¡nal Sinter-Reg.

. Rutas
o 'I'iempo pa¡a la Adjudicación
. 'l ipos de (lertificados
o -l'ipos 

de l)ocumentos (Formatos)
. l'ipos tle l)ocumentos
o 'l-ipr¡s tle Sen'icios
. Ubicación de I'ropiedades

Predios
Permite a la persona encargada ingresar y actualizar los datos con
respecto a las tablas maestras de predios, permitiendo ingresar o
rnodiflcar datos de:

o Provincias
o Cantones
¡ Parroquias
¡ Uso del Solar
o Estado del Solar
o Categorfas de Viviendas

Relaciona«las
Esta opción permite generar la información que sirve de base para
las relaciones que se eslablecen entre las tablas nraestras del
sistenra, las relaciones del sistenra son las siguientes:

. Actos por Servicio
o l)ocunrentos por Servicio
r Funcionarios por Rol
¡ (irupos I'or Ruta
o Lihros por Acto
o Roles por Grupo
o Rubros por Acto
o Papeles por Acto

Seguridad
Esta opción permite el ingreso y actualizaclón de los parámetros
básicos del sistema, tales como:

o Parámetros
o Planificación de l:irmas
o Planificación de Fechas
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E
lnstalación del oeuo

lnstalación liene como finalidad preparar c instruir la puesta en
marcha del l)emo de Sistemas. Al terminar este capltulo el
hrncionario encargado de la operación del Demo estará en capacidad
de:

. I'reparar los requerimientos para el proceso de instalación.
e Realiz¡r el proceso de instalación.

Antes de comenzar usted debe controlar que los siguientes requisitos
sean cumplidos:

o T'ener los discos instaladores del sistema:
o 5 Discos de instalación del Demo de Sistemas.
o 7 .2 Mb. de espacio libre en el disco para trabajar

Pero en esla instalación usted solamente necesitará de los discos de
instalación, los que crearán los directorios y copiaráLn todos los
archivos del sisterna en el directorio especificado.
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Instalación de la Aplicación

('oloque el disquete rotulado "Disco de lnslal¡ción l/5" en una Unidad
para disquetes de 3 %" (pulgadas) de alta tlensidad (1.44 MB).

2. llaga clic en el botón de lnlcio (Ver FiS 15) de la barra de tareas de
Windorvs.

FlÍuto 15. Botto dc Torcrrs d. r|lr¡do*'s

3. I)espués le aparecerá el siguiente menú, donde usted deberá seleccionar la
opción Ejecutar (l/er Fig ló).

Flqura 16. Menú dc Toreos dc l|'lndows'9J

4. l)onde aparecerá la siguiente venlana (Ver Fig l7) que permitirá ingresar
el conrando a ejecutar, donde usted deberá digitar "a:\setup.exe", el cuil
pernritirá que se ejecute el programa de instalación.
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Flguro 17. ):cntono EJccutor

5. Al haber ingresado los datos anteriores se debe pulsar el bolón Ok que
perrnitirá que se proceda a instalar los datos respectivos, a continuación
aparecerá aparecerá una ventana informativa de la instalación del demo (
I'er F ig. l8).

Í lguro I E. ]'entono lnformolleo po¡o lo lnstoloclún del Demo dc SL¡t.m$ (dlsquel. 2/5).

6. Al haber presionado el bolón Ok aparecerá la siguiente pantalla que
corresponde a la ventana informativa de la instalación( Ver Fig. l9).

¡:igrro 19. Pontollo de lniclol de lnstoloclón ¡lel Demo de Slslemas

(Eslo eclón)

tIn:i I
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7. tlsted deberá pulsar el bolón de Aceplar para empezar la instalacidrn,
donde el programa comenzará a Bnalizár si se encuenlran los componentes
ya instalados, espefe unos segundos y aparecerá la siguiente venlana(l/er
Fis 20).

Flguro 20. Pdntdllo d. lnsroloclón d.l Demo de Slrtemds

A continuaci(rn deberá pulsar el botón con la gráfica de la ffifl
conrputadora , que permitirá proceder a instalar los EEIJ
componentes y archivos que estén en el disco actual. A 

-continuación aparecerá la ventana gue agrega el nombre del programa a la
lista del menú Inicio - Programa (Ver Fig.2/) donde usted deberá presionar
el botón Conlinuar.

$I,1
rt:
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r¡¡ü,ii .
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8
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Oemo de S istern¿s

Microsolt Vi¡ud I csic 5.0
Olficc'97
St¿rtup

Accossorias

tlguro 21. I'cnron., quc ogtcgo el nombrc dcl progromo o la lL¡lq d¿l mcnú lNlClO -
PROGRAII¡AS.

9. Una vez copiado el segundo disquete, el sistema le pedirá que insele el
tlisquete 3/5, Insértelo y pulse el botón Ok (l/er Fig. 22).

I"lguro 22. I'e,úono lnlomÍllra pora lo lnstolaclón del Dcrno dc Slstcnras (dlsqucte l/5).

10. [.lna vez copiado el tercer disquete, el sistema le pedirá que insete el
disquete 4/5. Insértelo y pulse el botón Ok (Ver Fig. 23).

l'igaro 2J. ye ttno lnÍomtotl|o poro la lnstolaclón del Dzmo.l¿ Stste¡nos (dlsquete 1/S).
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I l. Una vez copiado el cuafo disquete, el sistema le pedirá que inserte el
disquete 5/5. lnsértelo y pulse el holón Ok (ller Fig. 24).

FlEuro 2l- l'entdnq lnfo¡motl¡,o pot.t lo lnslql.rcl<tn d.l Damo dc Slsrcntas (dlsquatc 5/5).

12. Cuando se ha terminado la instalación, aparecerá el conespondiente
nrensaje indicándole que la instalación ha sido completada exitosamente.
(l'er Fig.25) Presione el botón Ok.

I:lguro 2§- )'e lono lnÍontdllra de Culmlnqclón de la lnstoloclón del Dcrno dc Slslmos-
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lniciando la Operación del I)t:Nl( )

Al terminar de leer este capítulo los usuarios estarán en capacidad
de conocer él Módulo de Sistemas. Podrá iniciar y finaliz-ar su
prinrera sesiirn en el mridulo. Además estarán en capacidad tle
cornprentler la inltrrmación que se procesa en los menúes y en los
formularios del mórlulo.

t)ebitlo a la intcrfaz que preslan los sistemas operativos bajo
entonro gráfico como Windows, aqul ya no se usa el concepto de
venlana. si no t¡ue se usa el concepto de Formulario, que nu es más
que una área de trabajo donde el funcionario puede cumplir una
acti vida<.1 específ ica

[.as partes que las caracterizan son

Boió¡ & Crn
Bu¡ d4 'l íhrlo Bolón & Mr.rinizr:

B¡¡¡¡ ü Mc¡ú Horiznt¡.I Botón M

§i3t6mc Mrcalrtr

5

I
I

ñ

l§-ñ;e--:l-r7il,,ffi ,
B r¡¡¡ & Ert¡do Hor¡

l iguro 26. ('oro<'rrrlricos.lel I'o¡tttulorlo del Demt.le S¡stemÍs

Fcch r

Sislema

FTlilEIM¿nú - slslem.i
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,(

C \SireBeg\Dcrno de Sist¿'r¡as\Dcn¡o de Sisctma exo"
Pa¡a crear el lcono de
acceso directo al DEMO,
usted debe de examinar
la siguiente Rula de Acceso.

[Jna vez creado v
el fcono en él
escritorio. él
siguienle paso
serfa dar doble
clic sobre él .

Y aparecerá la siguiente ventana de bienvenido al Demo de Sistemas.

f iguro 27. l'¿ntdna de Blanwnlda al Dcmo dc Slstcmss

Iin la que usted deberá pres¡onar el tlotón de Aceptar, para poder ingresar a la ventaria

<¡ue le pernritirá lener información acerca rlel sistema y del Derno de Sistemas -

$f
lr

fl,,
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S.bi. l,d q¡.....

El ñóú¡lo dc Sht.t-Fc, r.l¡ é'ri5 ür
taódllo Dc.crhclh

P.rrüG Rce¡¡z.r cl I robair¡ daio I Gcrt¡¡
lrr ¡rtcr¡Dcioñcr.

Porr*a BcCizet cl itgc¡o ¡¡¡ivo da l¿¡
¡ñrcri,cir'ñÚ d. p.ohilrack n r ü.i.!

Panfu drr .¡ricrúi.ñto r lo, ddor d. La
I á¡Lt aáart¡Ú

t¡c:la r.á
r¡¡á da br r,¡

l{otrar h

I rl.I|:lor

P¡ohibicirra¡

Sitlrü.

Flgu¡.t 28. J'¿ntona d¿ Blcn¡'enl.lo ol l)crno.le Slsl¿mal

Si usted desea ingresar a la !
denlostracitin del módulo de
Sistemas, el siguiente paso
serfa dar un clic sobre esle botón

Ltna vez presiotr.r.lo el bolón del Salir, apo¡ecerá la venlnna de ingreso de conlrdsello,
en ln que lo prirnera yez los dotos serán cdrgodos aulomúlicamenle, de oqul en
fldelanle en esle follelo usled verá urro breve explicocián de coda uno de los objetos
uliliza¡tos efi el Dento del módulo de Sblemas.

{ Este Objeto es una caja de texlo; cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto. la primera vez.
el dato I se ingresará automáticamente.

Este Objeto es el botón Aceptar; cada
vez que usted abra una ventana y
encuentre este objeto, si pasa por
encima de é1, saldrá un mensaje
dependiendo de la opción en que se

encuentfe.

c§!rca
ISe inEesa la

ldenlificdción.

Se valida l¡
ldentilcrión y la
chva para el

I
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Este Objeto es un comh; cada vez que
usted abra una ventana y encuenlre este
objeto, usted debe selecciona¡ una
opción de la lista, si pasa por encima de
é1, saldrá el mensaje Seleccione el
nombre del tt.

rúrg!
IIrrtfI

1mD
&r0

Este Objeto es el listview ;cada vez
que usted abra una ventana y encuentre
este objeto, usted debe dar doble clic
sobre el registro de la primera columna,
si pasa por encinra de él saldrá el
siguiente mensaje "l-istado de Rango
de Cuantlas.

Este Objeto es el botón Cancelar; este
botón se encuentra presente en todas
las ventanas, si pasa por encima de é1,

saldrá el mensaje "Presione el botón
Cancelar si desea abandonar la
opción".

' Este Objeto es el botón Añadirl este
botón se encuentra presente en algunas
de las ventanas del menú Maestras y
Predios, si pasa por encima de é1,

saldrá el mensaje "Presione el botón
Añadir si desea añadir un rtt¡.

r

¡
Í¡

Este Objeto es el botón Agregar; este
botón se encuentra presente en todas
las ventanas del nlenú Relacionadas, si
pasa por encima de é1, saldrá el
mensaje "Permite agregar un tr+r".

@

Ptesione elBotón de Añ¿dil si detea añadr Lrn ¿

"ÍE;;' 
il@
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( qrfla

l
l

( Este Objeto es el botón Quitar;
este botón se encuentra
presenle en todas l¡s ventanas
del menú Relacionadas, si
pasa [xl¡ encima de é1, saldrá
el mensaje "Permite quitar un

Este Objeto es una lista de opcioncs;
ásociados, cada vez que usted ebra una
ventata y encuenhe este objeto, usted
debc seleccionar una opción de cll¡s,
para quitar o agr€gar. si pasa por
encim¡ saldrá el sigrriente mensaje
«List8 de .... Asociados.'.

Este Objeto es una lista de opciones
disponibles; cada vez que usted abra
unÉ ventana y encuentrc este objeto,
usted debe selecciona¡ una opción de
ellas, para quitar o agregar, si pasa por
encima saldrá el siguiente mensaje
"Lista de r'r' Disponibles".

' Este Objeto es el listViewi csda vez
que ufcd abra una ventans y
encuentre este objeto, usted dcbe dar
un clic sobre el casillero de
verificación de la primera columna.

(¡

ADJUOIcAcION
AFECTAOOTI
AMPtIAOON
ANOIAOO{ l,,lABGINAL

I ICAE SE
TICAESIS JUDIOAL
IICSESIS VOLUNTARIA

t

t

o
Furirrrb
lil Pcdro Alvca Brdcli
E Podo Arraa lca¿a
lil u¡rl¡ Jo¡el¡ CoqrC
III cato. C¡i:c¿o

El crt" tt¡¿¡p
C¡rc Debrdo

El Fc¡n¡ó I írq¡o
lil ct¡bt¡r Dutr

r¡tr¡t¡I¡t¡tr

^clot
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' Este Objeto es la barra de pmgteso;
este botón s€ encuenh pre8€nte en
algunas de las ventanas, ceda vez que
se realiza un cambio la barra de
pttrgfeso comienze a aumcntar su
porcentaj€.
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Una caja de texto puede tener los siguientes valores:
. Login
. Password
. Nueva Contrasefra
o Repetir Contraseña
o Nombre del Acto
. Nombre del Banco
o Nombre del Cargo del Representante
o Nombre de la Ciudad del Domicilio
. Nombre del Cliente
. Nombre del Documento
o Nombre del Estado de la Orden de Trabajo
o Nombre del Funciones
o Nombre del Grupo
o Nombre del Juzgado y Notarias
o Nombre del Libro
o Nomb¡e del Papel del Cliente
o Nomb¡e del Rubro
o Nombre del Rol
r Nombre de la Ruta
o Nombre del 'f iempo para la Adjudicación
. Nornhre del f ipo de Certificado
r Nonrbre del I'ipo de l)ocunrento (Formatos)
o Nombre del 'tipo de Documentos
o Nonrbre del f ipo de Servicio
o Nonrbre de la Ubicación de Propiedades
. Nomhre de las Provincias
r Nombre del Cantón
o Nombre de la Parroquia
o Nombre del Uso del Solar
o Nomb¡e del Estado del Solar
o Nombre de la Categorla de Vivienda
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[)n combo puede tener los siguientes valores:
o l-ogin
. Password
¡ Nueva Contraseña
. Repetir Contraseña
. Nornbre del Acto
o lrionrbre del Banco
¡ Nonrbre del Cargo del Represenlante
r Nonrbre de la Ciudad del Donricilio
. Nombre del Cliente
. Nombre del Documento
¡ Nombre del Eslado de la Orden de Trabajo
o Nombre del Funciones
o Nombre del Crupo
o Nomb¡e del Juzgado y Notarias
¡ Nomb¡e del Libro
o Nombre del Papel del Cliente
. Nombre del Rubro
o Nombre del Rol
¡ Nombre de la Ruta
o Nomb¡e del Tiempo para la Adjudicación
r Nombre del 'l'ipo de Certificado
o Nombre del f ipo de Documento (Formatos)

o Nombre del Tipo de Documentos
o Nomhre del tipo de Servicio
. Nonlbre de Ia Ubicación de Propiedades
o Nombre de la Provincias
o Nombre del Cantón
o Nombre de la Parroquia
o Nombre del Uso rlel Solar
. Nomb¡e del Estado del Solar
. Nombre de la Categorla de Vivienda

Ílij

lrlr',1§,'
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El botón de Añadir puede tener los siguientes valores en sus mensajes:
o Actos
o Bancos
¡ Cargo del Representante
o Ciudad del Domicilio
o Clientes
o Cuantla
. I)ocumentos
¡ Estado de la Orden de Trabajo
o l'unciones
o Grupos
I Juzgados y Notarias
¡ Libros
. Papel del Cliente
. Rubros
. Roles
. Rutas
o -l'iempo para la Adjudicación
. 'l'ipos de Certificados
. 'I'ipos de Documentos (Formatos)
. I'ipos de l)ocumentos
o -l ipos de Se¡vicios
o [Jbicación de Propiedades

Ill botón de Agregar. Quitar, muestra un listado de'rtr Disponibles y
listado de trrr Asociados, por lo que puede tener los siguientes valores
en sus mensajes:

¡ Actos
o f)ocumenlos
o Func iona¡ios
¡ Grupos
o l-ibros
. Roles
o Rubros
. Papeles
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