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tlsnual lc l)cmo ,\istann da ,llminislroclón dc llihliotc<.a ¡ Jidaos

Lt PROCESO DE tNS.|'At-ACrÓN DEL Dlt,r\tos'¡'R^',r't\'o

Elienvenido a con@er el Sistcma de Administr¡ción de Bibliotecn y Videos
( SADBIV ), ¡ror medio del demostrativo Este manual ha sido elahorado con el
propósito de guiarlo e instruirlo de una rnanera fácil en el manejo eflciente del Sistema,
reduciendo costos y optimizando el tiernpo de trabajo.

Con este manual usted conocerá como funciona el Sistema mediante la ejecución del
mismo en el programa Microsoft Powerl'oint Ver 7.0.

l.l.t oltJE'l'Ivos Dll, llsl'E l\rÁNLrAL

En general, el manual de demo del Sistem¡ de Adminislreción de Biblioleca y Videos
liene los siguientes proÉsitos:

Proveer un conocimiento básico del manejo del Sistema de Administración de
Biblioteca y Vidcos.

Introducir en el manejo de catla una de las opciones que disFxlne el Sisterna de
Administración dc l,|ibliotcca v V¡dcos.

[¿ manera de ingresar la infor¡nación en cada uno de los campos que dis¡xrnc
una pantalla.

Identificar la consultas y reporlcs que se Beneran, sean estos de: empleados,
profesores, estudiantes con sus préstamos y devoluciones respectivas.

r.r.2 t,o QtrE coN'r'rENE ES'l'u l\r^Nr.rAr.

Capitulo de "Proceso de Insttl¡ción del llemortrelivo" contiene la guia para ¡xrder
instalar y ejccutar el programB del dc¡nostrativo.

Capltulo de "Objetivos Gener¡les" ofrcce al lector los objetivos generales del sislema
y de este manual.

PROTL'O,IT Copítulo i - Ptigino: I t,s P( )t.

Este manual está dividido en cinco capitulos, a nivel de ayuda le explicaremos
brevenrente lo que conticne cada uno de estos:



lll un ual dc l)tnto Si¡tcma dc Adminlslrocitln úe lllbliolcu ¡ 1'ldcos

Capítulo de "Objetivos P¡rticul¡res" ol'r-ece al lector los objetivos particulares del
Sistema y de este manual.

Capltulo de "Ce r¡cterfgtic¡¡ Gener¡les del Sisteme" ofrece las caracterlsticas
generales que posee el Sistema.

Capltulo de "Bond¡des y Ventajas del Sistema" ofrece al lector las ventajas que
podria obtener con el Sistema de Administración de tsiblioteca y Videos.

I.2 INS'TALACIÓN INICIAI, DI.,I, DEÑTOSTRA'I'IVO

Antes de instalar el demostrativo del Sistema de Administración de Biblioteca, haga

una copia de seguridad de los discos originales, luego guárdelos en un lugar seguro y
utilice las copias de seguridad como disccs de trabajo.

Para instalar el Sistema tJc A«lministracidrn de llibliotec¡ y Videos debe dc rcalizar los
siguientes pasos, luego de encender su cornputadora:

I Presione el botón Inicio, y scleccione la opción Ejecutar, como se observa en

el gráf ico No. I

g l.lbro.d \/qd - cAPl U.D I tt, 1§01

Grálico No. I Opción inicial para la instalación del Demostrativo

tü *-''
§ not,rtt ,,-

Lfl¡ cn nc,*10,,

i§ au.c.r

Q**

Ap¡cd a¡ dt.!a...

)

)

ai

PROTCOM Capltukt I - Página: 2 t:,\rot.

¡E'.,-

,'



ilonual lc l)cmo Si::lcma dc Adminlstracütn de Irihlürtcca ¡, l'ldcos

lntroduzca el diskette No.I que tiene etiquet¡ l/2 ( Instrlación DEMO ) y haga
clic en el botón E¡emin¡r como se observa en el gráfico No.2 para que
seleccione la unidad de disco 3l/2 (A:), luego haga clic en el botón Abr¡r.

l¡rr¡e¡.1 {S Hiro.dr Wod I

Gráfico No.2 Selección de unidad A

3.- Seleccione la unidad de disco 3ll2 (A:), lucgo haga clic en el botón Abrir. y
obtendrá una ventana como la que st; observa cn el gráñco No.J.
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Manuol dc I)cmo Sistcma de Adntinistración de Ilihliotcc'o ¡' lileos
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Gráñco No.3 Vcnt¡n¡ psra ejecuter h inst¡leción del Dcmo desde l¡ unid¡d A

4.- Haga un clic en el botón Accpler, e inmediatamente le saldrá una pe<¡ueña ventane,
lo que indicará que el programa se va a direccionar a Microsoft PowerPoint

D
PR0t'('( )Lt Copltulol-Página:1

t§o¿s'

EsPlt)f.'-
-ta

.1

I

I

c.."r"r I r¡"rr¡*.. I

P&raü r d. rÉioLá

f-

,ü'

t



Capítulo 2.

OBJETIVOS GENERALES

M
SADBIV

¡
\

I



lllanuql .lc l)cmo Sktcmo úe Admini¡rqckln de Iliblktteca ¡, lideos

2.¡ OItJU',r'rVOS GENll,RAl.tt,S r)¡,11, SIS'r'lll\lA

El Sistema dc Administración dc Biblioteca y Videos tiene como objetivos Benerales

Permite llevar el control de préstamos y devoluciones de libros y videos de la
biblioteca del Colegio p&rticular "De la Providencia".

o Minimizar erores en Ia transacción de Ia información

Disminuir el liempo de las consultas bibliográlicas

Proveer interfaces muy ¡migables de t8l forma que usuario se vea motivado a utiliz¡r
el sislema.

Ser confiable y consislente.

Ser eficiente y seguro.

E.t POt.

rt.n I
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llf onuol lL I)¿no Sir¡tcma dc ,ldministración de llihlüttcca ¡ litlcos

J.I OBJI]TIVOS PARTICI.IT,AI{ES

Debido a la diflcil situación en cuanto a la eficiencia de trabajo y control interno y por
cuanto se realizó un análisis de los inconvenientes que afectan cl manejo de la
Biblioteca y porque es necesario el comecto funcionamiento del plantel para el a¡nrte
del trabajo al pais. Se ha decidido concrelar la solución a todos los inconvenientes en
los siguientes puntos:

a) Automatización de la Biblioteca

b) Conlrol General dc la Biblioteca meiliante la implcmentación de equipos en buen
eslado.

A continuación se mencionan los objetrvos principalcs y necesarios para realizar el
Sistema de Administración de Biblioteca y Videos.

Operaciones Actu¡les Beneficios del Sislema Propuesto

ñlódulo de lllsntenim¡ento Permite lngresar, modificar y
eliminar usuarios, libros, videos,
datos de recaudaciones de Cópiadora
y de los proveedores,

¡ Permite Ingresar,
eliminar los datos
Controles del Sistema

modiñcar y
neccsarios de

lllórlulo de i\Iovimiento Permite verificar los préstamos y
devoluciones de Libros y Videos.

o Permite
videos.

dar de baja a los libros y

Copílulo 3 - Página: I ESPoI.
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Monual d¿ Dcmo Sl¡ema da Administración de ll¡bliotcca f l'¡deos

lllódulo de ConsultaVReportes Por ñIovimienfos, Permite obtener
listados de aquellos textos , tomos
de colecciones, o libros que todavla
no han sido devueltos.

Por Adquisición, Permite registrar
los préstamos de los libros y videos
que fnsee la biblioteca

Por l'eltentes. Permite obtener
listados de libros y l'itle«rs que han
ingresado a la Biblioteca, sean estos
por compra o donación

Por Recaud¡eión, Permite registrar
las recaudaciones de libros por multa
y las recaudacioncs ¡xrr copiadora.

(iatelognción

Por'Iitulo

Por 'l ema

Por Autor

Seguridad
o Conlrol de usuarios que lienen acceso

al sistema.

Acerc¡ de
o Contiene una pantalla de presentación

del sistema.

PR()TC0,II Copítuht 3 - l'ágina: 2 E.lr()t.
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cARACTanÍsucAS GENERALES DBL
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Itanuul da l)cmo ,\istcn¡o ¡le,.l minlslro.ión {c lliblü¡t<,Ltt y f i ¡rrts

4. I CA RACI'I]Rf S1'ICAS GENT]RA LES DEL SISTENIA

EI Sistema de Administración de
generales los siguientes puntos:

Biblioteca y Videos tiene como características

. Permite llevar el control de préstamos y devoluciones dc libros y vidoos de la
biblioteca.

Minim¡z¿r erores en la transacción dc la información

Disminuir el tiempo de las consultas bibliográficas

Proveer interfaces muy amigables de tal forma que usuario se vea motivado a utiliz¡r
el sistema.

Ser confiable y consistente.

Ser eficiente y seguro

l\Iód u lo «le l\Iovimicnto

. l'ennite lngresar, modificar y clrminar los datos
neccsarios dc Controlcs del Sistema

Permite verificar los Préstsmos y l)evoluciones
Libros y Videos.

A continuación sc presenta en detalle sada una de las caracterlsticas básicas que tendrá
el sistema.

1\lódulo de Nlantenimiento Permite lngresar, modificar, eliminar y
consultar usuarios y proveedores de libros y
videos. También controla las recaudaciones de
Co¡riadora.

Permite dar de baja a los libros y videos

PROTL'0,17 Copítulo I - I'tlglna: I ESPoI.
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lllanual dc l)cmo Si\¡cma de A.lminislración dc Bihllotcca ¡ l Tdcos

Itlódulo tle Consu ltas/Reportes

Seguridad

Acerce dc

Por Movimientos, Permite obtener listados de
aquellos lexlos . tomos de colecciones, o libros
que todavia no han sido devucltos.

. Por Adquisición, Permite
préstnmos dc los libros y videos
biblioteca.

registrar los
que posee la

Por F¡lt¡nter, Permite obtener listados de
libros y videos que han ingresado a la
Iliblioteca, sean estos por compra o donacrón

('alalognción

Por'I'ítulo

Por Tema

Por Autor

. Control de usua¡ios que lienen acceso al
sistema.

. Contiene una pantalla de presenlación del
sistema.

Por Rec¡ud¡ción, Permite
rccaudaciones de libros por
recaudaciones ¡rcr copiadora.

registrar
multa y

las
las

PROTLOIII Capítulo 4 - Página: 2 E,\POI,
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Capítulo 5.

BONDADES Y VBNTAJAS DBL SISTEMA
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llonuul dc l)amo Sistuna dc Administrackln úc llihliotcca ¡, l'idcos

5.I I}ONDADES Y VT]NTAJAS I)EL SIS'I'I]I\TA

El Sistema de Adminístración de Biblioteca y Videos tiene las siguientes ventajas:

Info¡mación Confiable y Oportuna.

Generación de consultas y/o reportes de acerca de las necesidades del usuario.

Mejor control del material bibliográfico.

Rápido acceso a la información.

Flexibilidad para ajustarse rápidamente a cualquier cambio.

Eliminar tareas redundanles.

5. I. I ESPECI I.-ICACIONES DI]I, SIS'IEI\IA

El Sistema de Administración de Biblioteca y Videos está diseñBdo para soportar
ambiente multiusuario.

El Sistema está desarrollado para cualqurer equi¡xr IBM o compatiblc que lenga como
mínimo 8 MB de RAM, aunque se recomienda Ió MIl.

El Sistema debe ser ejecutado bajo el Sistema Operativo Windows 3.I o Superior y
está desarrollado en Microsoft Visual Basic 3.0

PROTL'OM Copitulo 5 - Pdgina: I t.\ Pot.


