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Manual de Demo Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos

1.1  PROCESO DE INSTALACION DEL DEMOSTRATIVO

Bienvenido a conocer el Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos
( SADBIV ) , por medio del demostrativo . Este manual ha sido elaborado con el
proposito de guiarlo e instruirlo de una manera facil en el manejo eficiente del Sistema,
reduciendo costos y optimizando el tiempo de trabajo.

Con este manual usted conocera como funciona el Sistema mediante la ejecucion del
mismo en el programa Microsoft PowerPoint Ver 7.0. :

1.1.1 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

En general, el manual de demo del Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos
tiene los siguientes propositos:

* Proveer un conocimiento basico del manejo del Sistema de Administracion de
Biblioteca y Videos.

¢ Introducir en el manejo de cada una de las opciones que dispone el Sistema de
Administracion de Biblioteca y Videos,

* La manera de ingresar la informacion en cada uno de los campos que dispone
una pantalla.

e Identificar la consultas y reportes que se generan, sean estos de: empleados,
profesores, estudiantes con sus préstamos y devoluciones respectivas.

1.1.2 LO QUE CONTIENE ESTE MANUAL

FEste manual esta dividido en cinco capitulos, a nivel de ayuda le explicaremos
brevemente lo que contiene cada uno de estos:

Capitulo de "Proceso de Instalacion del Demostrativo' contiene la guia para poder
instalar y ejecutar el programa del demostrativo.

Capitulo de "Objetivos Generales' ofrece al lector los objetivos generales del sistema
y de este manual.

PROTCOM Capitulo | - Pdgina : 1 ESPOL
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Capitulo de "Objetivos Particulares' ofrece al lector los objetivos particulares del
Sistema y de este manual.

Capitulo de "Caracteristicas Generales del Sistema” ofrece las caracteristicas
generales que posee el Sistema.

Capitulo de "Bondades y Ventajas del Sistema' ofrece al lector las ventajas que
podria obtener con el Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos.

1.2 INSTALACION INICIAL DEL DEMOSTRATIVO

Antes de instalar el demostrativo del Sistema de Administracion de Biblioteca, haga
una copia de seguridad de los discos originales, luego guardelos en un lugar seguro y
utilice las copias de seguridad como disces de trabajo.

Para instalar el Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos debe de realizar los
siguientes pasos, luego de encender su computadora:

1.-  Presione el boton Inicio, y seleccione la opcion Ejecutar, como se observa en
el grafico No.1

fRinicid T Microsolt Word - CAP1U.D..| M 1201

Grifico No. 1 Opcién inicial para la instalacion del Demostrativo
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Manual de Demo Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos

2.~ Introduzca el diskette No.1 que tiene etiqueta 1/2 ( Instalacion DEMO ) y haga
clic en el boton Examinar como se observa en el grafico No 2 para que
seleccione la unidad de disco 31/2 (A:), luego haga clic en el boton Abrir.

T raminar

Q E scrtorio
xj E scritorio
‘-ﬂ Mi PC
[
) Shuley v [C]

Mombie de archivo; |
Archivos deipo. | Programas

R inkcio | T Microsolt Word | (¥ 1215

Griafico No. 2 Seleccion de unidad A

3.-  Seleccione la unidad de disco 31/2 (A:), luego haga clic en el boton Abrir, y
obtendra una ventana como la que se observa en el grafico No.3.
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E scriba ol nombre de un programa, campela o documento,
. y Windows lo abrrd,

b, RS <]
[ Acepa ]

Cancelar | Examinax . |

@R Inicio | T Microsch Ward | : |9 192

Grifico No. 3 Ventana para ejecutar la instalacion del Demo desde la unidad A

4.-  Haga un clic en el boton Aceptar, e inmediatamente le saldra una pequeiia ventana ,
lo que indicara que el programa se va a direccionar a Microsoft PowerPoint

¥
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2.1 OBJETIVOS GENERALES DEL SISTEMA
El Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos tiene como objetivos generales:

e Permite llevar el control de préstamos y devoluciones de libros y videos de la
biblioteca del Colegio particular “De la Providencia™.

e Minimizar errores en la transaccion de la informacion
e Disminuir el tiempo de las consultas bibliogréaficas.

e Proveer interfaces muy amigables de tal forma que usuario se vea motivado a utilizar
el sistema.

e Ser confiable y consistente.

¢ Ser eficiente y seguro.

PROTCOM
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3.1 OBJETIVOS PARTICULARES

Debido a la dificil situacion en cuanto a la eficiencia de trabajo y control interno y por
cuanto se realizd un analisis de los inconvenientes que afectan el manejo de la
Biblioteca y porque es necesario el correcto funcionamiento del plantel para el aporte
del trabajo al pais. Se ha decidido concretar la solucion a todos los inconvenientes en

los siguientes puntos:

a) Automatizacion de la Biblioteca

b) Control General de la Biblioteca mediante la implementacion de equipos en buen

estado.

A continuacidon se mencionan los objetivos principales y necesarios para realizar el
Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos.

Operaciones Actuales

Beneficios del Sistema Propuesto

Médulo de Mantenimiento

Moédulo de Movimiento

Permite  Ingresar, modificar vy
eliminar usuarios, libros, videos,
datos de recaudaciones de Copiadora
y de los proveedores.

Permite  Ingresar, modificar y
eliminar los datos necesarios de
Controles del Sistema.

Permite verificar los préstamos vy
devoluciones de Libros y Videos.

Permite dar de baja a los libros y
videos.

PROTCOM
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Modulo de Consultas/Reportes

Seguridad

Acerca de

Por Movimientos, Permite obtener
listados de aquellos textos , tomos
de colecciones, o libros que todavia
no han sido devueltos.

Por Adquisicién, Permite registrar
los préstamos de los libros y videos
que posee la biblioteca

Por Faltantes, Permite obtener
listados de libros y videos que han
ingresado a la Biblioteca, sean estos
por compra o donacion

Por Recaudacién, Permite registrar
las recaudaciones de libros por multa
y las recaudaciones por copiadora.

Catalogacion
Por Titulo
Por Tema
Por Autor

Control de usuarios que tienen acceso
al sistema.

Contiene una pantalla de presentacion
del sistema.
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4.1 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos tiene como caracteristicas

generales los siguientes puntos:

e Permite llevar el control de préstamos y devoluciones de libros y videos de la

biblioteca .

e Minimizar errores en la transaccion de la informacion

e Disminuir el tiempo de las consultas bibliograficas.

e Proveer interfaces muy amigables de tal forma que usuario se vea motivado a utilizar

el sistema.

¢ Ser confiable y consistente.

Ser eficiente y seguro.

A continuacion se presenta en detalle cada una de las caracteristicas basicas que tendra

el sistema.

Modulo de Mantenimiento

Modulo de Movimiento

Permite Ingresar, modificar, eliminar y
consultar usuarios y proveedores de libros y
videos. También controla las recaudaciones de
Copiadora .

Permite Ingresar, modificar y eliminar los datos
necesarios de Controles del Sistema

Permite verificar los Préstamos y Devoluciones
Libros y Videos.

Permite dar de baja a los libros y videos .

PROTCOM
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Modulo de Consultas/Reportes

Seguridad

Acerca de

Por Movimientos, Permite obtener listados de
aquellos textos , tomos de colecciones, o libros
que todavia no han sido devueltos.

Por Adquisicion, Permite registrar  los

préstamos de los libros y videos que posee la
biblioteca.

Por Faltantes, Permite obtener listados de
libros y videos que han ingresado a la
Biblioteca, sean estos por compra o donacion
Por Recaudacion, Permite registrar las
recaudaciones de libros por multa y las
recaudaciones por copiadora.

Catalogacion

Por Titulo

Por Tema

Por Autor

Control de usuarios que tienen acceso al
sistema.

Contiene una pantalla de presentacion del
sistema.
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5.1 BONDADES Y VENTAJAS DEL SISTEMA

El Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos tiene las siguientes ventajas:
e Informacion Confiable y Oportuna.

* Generacion de consultas y/o reportes de acerca de las necesidades del usuario.
* Mejor control del material bibliografico.

e Rapido acceso a la informacion.

e Flexibilidad para ajustarse rapidamente a cualquier cambio.

e Eliminar tareas redundantes.

5.1.1 ESPECIFICACIONES DEL SISTEMA

El Sistema de Administracion de Biblioteca y Videos esta disefiado para soportar
ambiente multiusuario. .

El Sistema esta desarrollado para cualquier equipo IBM o compatible que tenga como
minimo 8 MB de RAM, aunque se recomienda 16 MB.

El Sistema debe ser ejecutado bajo el Sistema Operativo Windows 3.1 o Superior y
esta desarrollado en Microsoft Visual Basic 3.0
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