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El presente manual es L{ná glria qt-re Ie enseñará el manejo del
íiódLrltr rorrespDndipnte al Itinerarlo de Actividades del Sistema
dp Ar-rtornatización de 1a Administración del Cemp|-rs Folitécñico lÁ
Frosperina (SISAPRO ) .

Este módlllo conrprende todo lo referente al
personal encargado dÉ1 n'ántEnirniento clel campL(s y las
qure cada Lrno dehE reali=.ar en determinado mornento.

mtsnejo del
actividadeg

nródt-tIo.
dEtallÁrán cada Lrna de Ias cpciones qlre compFEnde Éste

Cc¡m(] parte inicial r ten€mos Lrna información generel
médlrlo de Itinerario de ActividadÉs! es detrir como

diferentes L1pciones qne éste comprende.
fnaneJ árdeI

1a--

Además r encontramos Lrna e)ípIiEatrión
referEñte al mántenimiento del erchivo de
r-ttilidad para el funcionamiento del §istema

de I LrEo
tab Ias qLrE
SI SAPRO.

del 'TódLtloes de gran

Eomo parte finál. se detállá lá rránerá de asegurar la
información qlle se tiene almacenada de éste módurlo. mediante
protresos de respá1do e los árchivEs.

¿Ouién puede beneficiarse con este .nanuel?

Este manlrál está dirigido para le persona encárgada de la
Administr¡ción del Cempus PolitécnlEo y para todás áqLtel lag
Fersonás quE se encLrentren a cárgo de está actividad.

a

IIAIIUAL l)E U§UA8IO (II¡]ITRARltl DE ACIIVII)NDES) E. S. P.0. L.

I ]{-TRODIJEE I OI{

Aqltí se encontrará con información detallada que le perr¡itá
I ¡evár dE rnánerá autornática el contral dEl per5onal qLrE está á
cargo del mantenimiento del campus y de laE ectividades qlte éste
debe realizár.
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rnódLrIo de ftinerario de Actividades
número 3 del menút principal de1

F ara
se debe
Sisterna.

pcder
e9trogÉr

ing t-esar a1
Iá optrión

E1
opciones

módLrlo de Itinerário de Actj.vidadeE está compuesto de 3
principales qLrE soñ:

1. ActlraI i:ación de Archivos
2. Gonsu I tas
S. Fepol-tes

Cada Llno de lo5 menÉrs de úpEiones son presentados en la
pentálla conteniendo st-t reEpectivo titLtIo. eI ct-tal 1e indica a1
usLlar j.o la opción ql-re se encLtEntra EjecLltando pn determinedo
rnornen to ,

Fara seleccionar una opción se tendrá qLle
qLrÉ se encnentra asociado a Ia actividad qt.re se
que sE presenta en la pantalla.

La j-nformación qt-le contiene cáda Ltno de los
es 1á sigLrien te:

- En prirnÉr lugar se prersenta el noltrbre
fecha actual'

di-qitár eI número
desÉa reá1i:ar y

menúr de opciones

del sistema y 1á

- Ll{ego se presenta e1 nombre del programa qlre se está
eiecut¿nde en ese rnomen to.

A continuación se presEntÁ eI título del oenú ql.re indicá
el módul(] al ql-re corresponde ese men(lr en Iá pártr
inferior del títlrlo se presenta el nombre de la opci6n qlre
diqité anterioi-mentE. Esto en eI caso de qr-re el lr=uario
háya escogid(] algt.rna de laE opriones qure 1e presenta el
menÉr principel de1 rnódLl l o.

SpgLridámente se enclrentran todas las opcioneE qlre el
usl.lar-io puedE Éj erLrtar - Cabe ind i car qLrE a cada L(na de

IIA¡IUAL DE USUAR¡(l (IIIXERARI() OE ACIIVIDADESI E. S.P.0,1,

I T{FBFIFIAE I (]hI EEhIEFTAI-
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estas oFCi(]neE Ee
permi te al LtELr¿r- io

enclrEntra as(]ciedo Lln número el Eual le
seL ercioner I a,

A con tiñLlacién
menú printripal deI
f igLrrá No . 1 )

Ie presentaroE Ltn ejemplo dE Ia pántaIla del
mádLrlo de Itinerario de Actividade:'. (VBr

,.IENU PRINCIPAL DEL I"IODULO DE ITINERARIO T}E AtrTIVIDADES

0lcl8

Figura No. 1

1'r 5.r

18/ñAY/90

--- ITIilENARII) DE ACIIi,IOÁDE5 -.-

0E t§cuELAs fEo¡ril

SISAPR(}

ITñil001

ul AcruALt¡AErf]r{ DE AficH¡v0s

[2] E0ISULTAS

[3] REPÍ]RTES

ft¡ sAun AL ñE[u AitTERr0R

BtBt.¡o f :c

¡
IIAIIUAL DE USI'AIIÍ} (IIIIIERARIO DE ICI¡t,II}ADES) E, S, P.0.1.

0Pcr0r{ tp
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F'ara ingresar al módulo de Itinerarid ,!!" ActivldedeE se debe
e5coger 1a oPcióñ 3 dEl rnenú prinEipal ,l=' sistefi¡a, (Ver figt.{ra
N(r. ?).

SI

II
SAPRI)

ñil002

l8/iAY/90

Figura No. 2

En este momento el usuerio se encuentra
cEn las apcioneE del rnódt-rlo de Itinerario de
detal ladas Á continlracién,

listo para trábaj ár
Actividádes que son

IiANUAI OE USUARI() (II¡¡¡ENIRIt} DE ACT¡VII}ADESI E. S. P.0. t.

n¡ 00I{IABIU¡AI} I)E FoilI)oS R0IATMS

[2¡ üAfi]ENIIIEI{TI}

f3] IIIÍENARIf) I}E ACIIVII}ADEs

fll nEsPAtl)lls

[t¡ IAiltPULnC¡0H ¡)t TfiBlf,s

[6] sAlrn DEL SrSrEüA

oPctot tlt

--- s. Ls. e.P. R.0. ---
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AE-f uAt- f ZAE I O]rI DE AFtCHIrv,flEi

La párte corrÉ,E pond ien te Er 1á actLrali?ácion de erchivt]s
trornpr-endE todo 1o rÉferente a Íngresos. egresosi rnodificáciones y
p}-ocEstrs qLrE de Lrna n otra f orrná alteran eI contenido dé lfrs
archivos qlte mane-ia éste modltlo,

Fara reali:¿r ésto el Lrsl.rário debe escoger la opción 3 del
í¡enú prinsipal del Eistear¡a (Ver figura No, 2), que es Ia
trorl-Éspon d ien te a1 rnÉdu1o de Itinerario de Actividadeg. Lueg(] se
presenta el men{r de opcionEs del rnódLrlo como se ml{estra en la
figLlra Nó. f,.

SISAPBO

ITñil001

18/ñAY/t0

.-- ¡IIi¡EfiARIO OE f,CT¡VIDADES --.

[¡I f,CIUALIIACIOH ¡}E ARTHIt,Os

[2] c(l¡rsullA§

[5¡ REP0RTES

f{l sAtrE AL iE}¡u AHIEnT0R

Figure No. 3

¡
IIAI{UAI OE USUARIf) IIIIIIERANIO I}E ACfIVII)IDES} E, S. P.0. L.

0Pcr0[ tl]
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5I§APf,()

IIiil002

El Llsuario gie
IoE árchivos quÉ
Etrntinuación.

18/ilAY/90

.-. ITIIIERARI() OE ACIIl/¡I)ADES ---
ACTUALI ¡áCIOII l}E ARCH¡Vt)S

ul til6nEs0s

f2l E6tES0S

I3I nf)D¡t¡CAC¡{}itES

HI DrAS FtRtáDf}S

[5¡ ASI6XACI0il DE PERSt}[nt

fól SAuR et rflill PRrlrc¡PAL

oPcror Il

Flgura No. 4

encuentra listo pere realizar los cámbios e
estirnE conver"iiente y ql.le sE detál Ián a

a

iAiluAL IIE USUARIo IIT{ERAnI0 I}E nCT¡i'IIDAIIES) E, S. P.0. [.

De éste menúr se dÉbe escoger lá opción 1 que Es le
tror res pond j"en te a la Actualización de Archivos. Inrnediatarnente
se prpsEnta el r'en(r de actualj,zácion de árchivos corno se ml(etra
en 1a figltrá No. 4.
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INERESO DE PERSONAL

Eomprende la parte de ingreso del pÉrsonal
cargo de lás áctividádes de mantenimiento dEl Cempug

qLre estárá á
Politécnico.

Fára reaIi=ar
sigLriente:

el ingreso del persoñal Ee debe ejecl.rtár 10

Del ftenú printripal del Sisteme (Ver figura No.
la opción número 3 correspondiente al módnlo de
de Actividades.

2) escoger
I tinerario

De 1 rnenú
escoEEr- 1á

De 1 rr'En úr

r n9 rásos .

de Itinerario de Actividádes (Ver f igutra No.3)
opción número I úe actualizaEión de archivos.

dE Actlrá1i:ácién de ArrhivóE (Ver fig|-(ra No.4)
opEión número I qute es 1a que corresponde á

El sisterná 1e FressntarÁ la pantal la de Ia f iqlrra l.lo. 5

ot ri

6ftrB" r¡(t ü'.ie-a
n [raiú,.§ ¡El¡J.ü.cc¡C¡§

IIAIIUAL l)E USUARIf) (II¡TENARIO DE AC¡¡VIOADES} E. S, P.0. [,
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SISAPRO

I IIr{32t
I8/ltAY/ 90

--- ¡I6fiES0 DE PERS0XnL ---

ll T¡Pf) t I
2) CEDULA :

3l tloiERE !

ltlErabar flllllodific¿r ltlCancel¡r [FlFin 0pcion []

Flgura No. 5

El sistemá pedirá el código de idÉntifitrétrión del nuevo
e'npteádor e.I cLrál eEtá trompuesto por el Tipo de actividad a la
ql.rp se dedica EI rnisño y eI l{(unero de trédutla. si sE ingresá un
trÉdigo ql-le ya se le ha asiqnádo a un empleadot el siEtema Ie
envía el sigL(i en te mensaje:

REGISTRtr YA EX IETE

identificatrión.7 vuelve a pedir eI codigó de

TIPO:

5É
EEF

En éste
dedica
de1a.l

campo se debe ingreser el tipo de actividad a la qlte
eI nLrevo obrero a ingresar, el rango de váIor pltede
los cLtaleg corresponden á!

a

ñAIIUAL DE USUERIf} (If¡NERáRIO DE NCTIlrlDáDT§I t. s. P.0, L.
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-1:
-2,
-5¡

CIVIL
ELEtrTRI trO
SIEI'IBRA

Una
nsmbre deI

Si se
especi fi cado

r-ng r-ESá
se envíá

vez ingrÉsádo el tipo, se presentá en lá pantalla el
tipo al que corresponde el nÉ(mero que se ha ingresado.

Esta información es dp gran áyl(dá. ya ql-re al momento que a
Lrn obreFc EÉ Ie vayá á asigftár Lrná atrtividád determinada, se
verifica qne tipo de actividad es y se buscá á los obreros que se
dediqr-ren a ese tipo de actividad,

TIPO FUERA DE RAN6O

y sÉ vltelve a pedir el Tipo.

CEDI,JLA:

Se refieFe ál nürmero de cédula qLre tiene
Se debe ingresar Ltn nÉ(mero váIido ya qt-le el
validación correspc]ndiente al digj.to verificádor

Lrn valor que no corresponde al rángo
el sigutiente mensaj e:

el nuevo obrero.
sisterná háce 1á

del mismo.

Si no se ingresa
el sigLri en te mensaje!

Lrn valor en éste campo el sistema Ie Énviá

DEBE I NGRESAR LA CEDTJLA

se ingrÉEa Lrn n((mero de cédLrlá incorrecto se prÉsenta el

DIGITO VERIFItrADOR INCORRECTO

y vt-(elve a pÉdir L{n valor en éstÉ carnpo.

Si
n'Ensá j e !

IIA¡IUAL OE USUARIO (¡TIIIEBARIO OE NCTII,II}AI}ESI t. s. P.0, L,

Cabe indicar qLrÉ si el Lrsuário ingresá e¡. valor igltal a O

o no ingresá ningdrn vá1or. El sistema automáticamente retorna al
men(r enter-ior,
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e6

El nombre del nLrevcl obrero debe ser ingresado en estÉ campo.
debe ingresar El noanbre de la flianerá que eEtime conveniente ,

decir! primero eI nombre y Iuego el apellido o viceversa.

DEBE I NERESAR EL NOIIBRE

OpriÉn:

Una ve= ingrEsada toda 1á informaciónr se pedirÁ 1á opción
cor-resp(]nd ien tr á1 rnenú de Grabárr Modificárr CanceIár o Fj-n. que
se presenta en la parte infer-ior de ¡a pantalla, para lo cL(ál el
Llsl.lário debp digitar la Ietre correspondiente a la opción,

OPCION INCORRECTA

La áctividad que sÉ rÉeliza con cada una de lás opcioneÉ es
la siguiente:

1) Erabar!

Si se ingresa
qLre se visltali.zan, el

AI escoqer esta
almacenada en el disco y

una I etra qLre no
sisteriia pFesenta

opción.
perrni te

corresponde á las optriones
eI sigLtÍente mensaj e:

Ie información
realirar Lrn nLlevo

ing resada
ing reso .

ES

2) tlodif irar!

Este optrión pErmitE rnodif icar cltalqniera de los cámpos ql.re
Ee hÁyán ingresádot pare 1(] cLlal le pide el número del cámpo ql.(e
se desea rodificar para lLlego ingresár lá informarj-ón. Si no se
dÉsea rnÉdif icar ningitn cámpo! debe digitarse O pára retornar al
mÉnúr inferior de 1á pantálIa.

5) Cáncelar:

pántá11á
Ltn nLtevo

permite borl.aF
sin á lmace.nar 1á
i ng reso .

Ia i,n f ormac ión
infornración ál

q(-le haya inErEsádD en Ia
disco y permite realirár

IIAHUAL I}E USUARIO (ITIIIERARIO DE NCÍIVIDADES} E. S, P.0. L,

NOt,IBRE:

Si no se ingresá Ltn valor Én éste cámpo el sistema lP énvía
el siguientÉ menEaj e:
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4) Fin !

iNilUAt DT USUARIO (¡III{ERARI(I OE AEI¡t,IOAOES) E, S, P.0.1,

Almacena la Ínformación inqresada en 1a pántáLla a1 disco y
antornáti carnen tE retorná aI rnen(r ánterior.



SISIEIIA DE AUTÍ)ñATI¡ACIOT DE LA ADIñISIBACIOT DEL CAñPI'S POLITECTIC() LA PROSPERIiIA PA6-12-

EGRESO DE PERSONAL

Esta párte comprende lá eliminación de
qt.re por alguna razón haya dejado de trabajar
de mantenimiEñto dEl CámpLrs.

un deternináda obrPro
para el departamen to

Otro motivo por et ELrál se Lttili:á ésta opciÉn es el hecho
de haber ingresado de mánera Érradá eI códigó de1 empleado, ya
sEá el Tipo o El NúmerÉ de trÉdr-tla qLte son dátf]s que no se pueden
rnodif icar Lrna vez qlrÉ hán grábado en el archivo.

Pará realizar Éste prc:ceso. se deben seguj,r los siguientes

De1 rnendr principal del Sisterna (Ver f iglrra No.
la opción número S correspondiente a1 módLrlo dÉ
de ActividadÉs.

2) escoger
I tinerario

DeI menúr
EtbLUl|t f .l cl

Del ñen(r
escojá 1a
Eg restrs .

de I tinerario de Act.iv j-dades ( Ver f .iguFa No.3 )
opción número 1de actualizáción de archivos.

dÉ Act{-raIizacj"én de Archivos (Ver f igLrra No.4)
opción núolero 2 que es la qne corresponde a

El1 sj.sterna 1e pr-esentará 1á pantál1a dr la f igura No. 6

INilUAL DE USUARI() (¡IIt{Ef,AfiIf} I}E ACII1,IDf,¡)ESI t.5, P,0. r.
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Figura No. é

El sistema pEdirá e¡ Tipo y el NÉrrnero de Cédula qlre
corresponden al código de identificeEión del ernpleádo a eliminár.
Si se ingresa Lln código de identificáción qt-re no existe. el
sisterná le presenta rl sigl-riente mensaje :

REEI§TRO NO EX I STE

y vlrelve a pedir el código.

De lá mismá
tiene ásignadc nna

si el ErflF I EádE quÉ
sistema 1e presenta

va e el iminar
mEnsáj e:

mártef A r
tár-Éa . e I

5e
el

EHPLEADO TIENE TAREA ASIGNADA

SISAPRO

¡IIilJzI
18/ñAY/90

-.- TERESO DE PERSOIIAL --

rlPo ' I
IEDULA !

I0ñBRE I

B¡Bl lr)TECA
tf tsct¡ttt¡ {{,C}1,]loel¡l8

IE¡El irin¡r IC]C¿nceler lF lFi n opcion []

¡
IIAIITJAL ¡)T USUARI(I (ITII{ERABIf} OE ACIIVIDADESI E, §.P.0, t.



¡

TIPO ¡

En éste Éampc] se debe ingresBr eI tipo dp áctividad a Ia que
se dedice el obrero. eI rángo dÉ velor pLlEde ser de 1a 3. Si sÉ
ingresa et valsr cero o no 5e ingresa ninqÉtn valor. el sisterna
antomáticamente retorná ál menút anterior.

Si Ee
especi ficado

I ng resa
se envia

Si
mensaj e :

Lrn valor qLle no corresponde al rango
eI siguiente mensej e:

TIPO FUERA DE RANEO

y se vLrElve a pedir el Tipo.

CEDULA !

Se r-ef iere al ndr.rerü de cÉdl.rla qne tiene el obrero. Se debe
inqresár un nÉrmero válido yá qlre el sistema hace la váIidáción
correspondiente á1 dígito verj-ficador del rnisrno-

Si no se ingrEsá Lrn valor en éstÉ carnpo el sistErna le envíá
el siquiPnte mensaj e:

vllelve a pedir eI váIor.

nombre del empleado Es presentedo aLrtomáti carnÉn te en la
panta1la.

Oprión,

Una ve= ingresada toda la informaciÉn, se pedirá lá opción
correspondiente a1 men,l de Eliminar. Cancelar o Fin. que se
prÉsentá Fn 1á párte inferior de Ia pantalle! para lo trual el
usLrario detre digitar la letrá corr-e5 Fond i en té a la opción.

DEBE I NGRESAR LA CEDI.JLA

se ingresa Lrn núrrnero de cÉdlrla incorrecto Ée prÉsentá e1

DIGITO VERIFICADOR I NCORRECTO

IIAIIUAL DE USUARI() (ITINERAR¡O DE áCfIVIDáDES) 8. S, P.0. t.

EI

SISIEIIA DI AUIOñA]I¡ACIOI{ DE TN ADIIIISTRACIÍ)I{ DEL CAñPUS POLITECI{ICf) LA PROSPERINA PAE-ll-
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Si sÉ .i.ng resa
qt.re se visutsli=an. el

una l etra qt.(e no
sistema presen ta

corr-esponde á I es optr j.ones
eI siqlriente mensaj e:

La actividad
la sigl.rientt:

que se realiza tron cada una de Iás oPciones es

l) EI iminar:

Al eÉcoger esta opción ! el sistEma envia un mEnsajÉ de
confirmación:

5i se digita ¡¡N'r r Ee vltelven a pedir los dátosr pÉro
digita "Ei" los datos del ernpleado son eliminados del archivo
procÉdE a pedir dátos para Lrná nLtEvá eliminación.

2) Can ce I ar:

5L
SE

Le permite
sin áctlral izar eI

borrar la
arch.ivo y

información presentada en la pántal¡a
tride datos para otrá elirnj-nación.

5) Fin !

A¡ escoger €'sta opción! eI si.sterna envía un megaje de
confirmación:

Si se digita "N", retorna al menúr anterior Éin actuali=ar el
archivo, pErc} si se digita "S" l(]s datos del emFleado son
eI irninadoq del árchivo y automáticamente retorná al menú
án teri(]r .

IIATIUAL DE USUARIO (¡TII{ERARIf) DE ACTIVIDADES) t, §. P,0, t-.

OPtrION INCORRECTA

ESTA SEGURO S/N t -

E§TA SEEURO S/N ! _
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IIODIFICAtrION DE PERSONAL

llediante Ésta (rpción es posiblE rnodificar informátrión de Ios
empleados, No es posible modificar los válores quÉ corresponden
aI código de ideñtificación. eÉ decirr el Tipo y el Núrnero de
Cédr-rla, For 1o tanto el L:(nico dato qr-re se puede cárnbiar es tl
nombre de1 ernp leado.

Fárá reálizar la modificación de personal r se deben realizar
I(fr sigllientes pasoE:

Del mer¡il principal de¡ Sistemá (Ver fignra N¡.
1a opción número 3 correspondiente á1 módl-rlo de
de Actividades.

2) ÉECoger
f tinerario

De1 menÍr de Itinerario dE Actj-vidádeE (Ver la figlrra No.I)
ÉstrogÉr la opción número 1 de actualización de archivos.

DEI men(r de Actl.rá1i:aciófi de Archrvog
escoja lá opción núnero 5 qlre es 1a
l*lodificacioner.

(Ver f igl-(rá No.4 )
qLte corresponde a

ñf,IIUAt DE USUANIO (IIIIIERAR¡() }E f,CI¡VI¡}AOES} E. S, P.0. L.

-a

El sistema le Fl.esÉntárá Ié pantÁ]la de la f igLrra No. 7.
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§I SAPRÍ}

IIIXJ2¡
l8 IAY/90

--- ]rtl0lFtcActolt DE PER§0I{AL ---

IIP0 r I
CE¡)ULA T

l) tloñBftE r

lRlfiegrab¿r [i¡l'lodificar [UC¿nceler [F]Fin 0ption U

Figura No. 7

En primer llrgar Ee pide eL código de identificación del
empleado a modificar. Si se ingresa Lln Eódigo de idEntificación
qLre na pxiste. e1 sistema 1e presEnta e} sigutiente mensaje :

REEI STRO NO EX ISTE

y vLrelve á pedir el código.

TIPO:

eJe

e
El

En éste trafnpo sE debe ingresar El tipo de áctividád a la que
dedica eI obrero ¿ modificar. el rango dE valor puede ser de I
3. Si se ingrese el valtrr cero o no se ingresá ningúln valor!
Ei.stef¡á at.rtornÁ ti carnen te retorna ál men(r anterit:r.

I

IIáIIUáL ¡}E USUARI() (ITITERARI() DE ACIIVII)AI)E§) E. S,P,0. L.



DE RANGO

CEDL'LA !

Si no se ingresR un valor en éste campo el sisterna le envia
eI s.igl.r i Én tÉ rnensaje:

DEBE INERESAR LA CEDULA

s€ ingreÉa Lrn núrn'lero de cédlrla incort-ecto se presenta el

Si se ing resá Lln va I or
Especificado se env.ia el sigr-riente

TIPO FUERA

y se vuelve a pedir el Tipo.

qLre r¡o corrEEpondE
mensáj e:

a1 ranqo

corr-esponde a las opcj.ones
e1 sigl-riente mensaj e:

si
mensaj e:

DIGITO VERIFICADOR INtrORRECTO

y vLrEIve á pedir- El válcr.

El nombre deI emplEado és presEntadB alrtomáti tremen te en lá
pantal la. Nótese qlre a=ociado á1 nombre del emplEado sÉ
encLter¡trá el número 1, este sirve para que al momento que el
Lrslrário desee rnodifj-carlo 1o pueda hacer digitándo ese n(rmero.

OpEión ¡

lJna ver ingrEsádá toda la informátrión ! se pedirá la opción
cor-respond ien te a1 men(r de Fegrabar. IlodÍf icar. Cancelar o Fin,
qLre se presenta en la parte inferi.rr de la pantalla, para lo cLral
el lrsuarj.o debÉ, digitar la letra corrpspondientE a la opción-

Si se in E resa
qLle se vigLrá1iran. EI

r-tna letra qLrP ntr
E i 

-c 
terna presenta

OPCION INCORRECTA

3

ihl lr) r i'cA

SIETEIIA DE AUII)ñAII¡f,CIOI{ DE tA AD¡ñISTRACIOI DEt COIIPUS PÍ)LITTCIICÍ) LE PROSPERIiN PA6-t8-

ñAI¡UAL DE USUARIO {ITIIIER{RIO I}E NCTIVIDAOESI t. s. P,0.1.

Se rÉfiere al nfrmero de cédLrla qr-re tiene el obrero, Se debe
ingresaF Ltn nÉ(mero válido ya ql-re el siEtema hace la validación
correspondiente al digito verificádor del niismo.

^\r. .í l'r
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I

La actividád qLle se reali¡a con cada urna de las opciones es
1a sigr-rien te:

1) Regraber¡

Al escoger
la pan ta I la es
rnodificación.

está opción 
"almacenada al

2) l"lodif icar!

Está opción permite múdificar el velor del campo nornbrp pará
eI empleado qLre se presenta en Iá pántál la. Ferá esto se pide él
número del cernpo gLle se desea modÍficar para lLlego ingresár la
informacíón.. Si no se deEeá modificar ningún carnpo debe
digitarse cer-o Fará retornar al nienú inferior de Ia pantalla.

5) Cáncelar !

Eorra lá i.ñf Drrracj"ón de Ia pantalla pero no es almdceneda y
perñite rÉal izár otrÉ rntrdif icación.

4) Fin:

la informacién qt-re se pncuéntrá En
drsco y pErmite reeli=ar Ltna nueva

Al r¡acena 1a inforrnación que
disco y aLl tomáti cámen tE r-Etorná a1

se encLren tra en lá
mÉnúr an terior,

pan ta I la al

IIA¡IUAL DE USIJAfiI(, (TIIIIERARI() I}E NCIIVIDADES' E. S. P.0. L.

PA6-lr-
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a

DIAS FERIADOS

Esta parte comprende el rnanejo de Lln archivo en el cual Ee
áImácena información r-eferente a los dias qt-te se cons.ideran
feriados y en los ruales no 5e realira actividad álguná. Esta
información sirve para determinar con exactitud qL(é dia 5e va a
realirar Lrna tareá de mantenimieñto.

Egté formadc, de tres pártrs principáles :

automática de loE díás feriados.

nLrevos dias feriadog -

de díes feriados.

Fara realiz.rr éstag tare;rs. se debe hecer 1o sigL(iente:

La generación

El ingreso dE

La e I irninac.ión

Del irrEr' i( pririEipal dEI Sisteina IVer fignra
la opción número § correspondiente aI nródt-rlo
de Actividades.

Ntr.
de

2) esroger
I tinerario

DeI rnenúr de Itinerário de ActivÍdádes (Ver' 1a figura No..l)
esct:ger la opción número 1 de ectu¡lizeci6n de archivos.

DeI menú de Actualizsción de Archivos (Ver figt-rrá No.4)
escoja la opción nifunero 4 qne es la qt.re corrpsponde a Dlas
Ferlados.

EI sistÉmá 1E presentárá el menÉl de la fignrá No.B.

iAr{uAL DE USUnnl0 llIII¡ERáRI0 0E ACIT[,IDáI)E§) E. §, P,0. r..
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stsAPn0

IIñt{00t
l8i ñAY/?0

--- DIA§ FERIADOS --.

tl] 6HrERACr0l{ DE D¡AS rtfirA[0s

[2¡ ll{6RE50 DE 0tAS FERIf,D05

[3I EI.¡ñ¡IIACIl]I{ I)E DIAS FER¡ADfls

[u sALtR Ar ñÉ¡¡u AilTERI0B

Figura No. I

Las opciones qLre mLrestra el menú Eon 1ás siguientes:

Eeneración de dias feriados.- ALrttrr¡áti camen te genera los
dias feriádos cor-respond i En teÉ á Eábedos y domingos.

fngreso de díag feri.ados.-
considerán feriád(]s.

Ingresa otros dias qLle se

Eliminación de días feriados.- Elirnine días que no se
ccjnsidPt-En feriadtrs.

En éste ingtante eI lrsuario puede EjetrLrtar
opciones referenteg al manejo de 1os dias
trontinación se del--al lán á continltacÍÉn.

cl.ra I qlrierá de las
fEriados y qLle a

a

IIAXUAL DE USUANIO (IIIilENAR¡O DE ACTI1,II}AOESI 8.5. P.0. L.

0Pct0[ tl¡
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I

Plediantp ésta opción el sisterná genera alttornáti tramen tÉ los
días fÉriados correqpond i en te6 á Sábádos 7 Domingos del año que
e1 Lrsltário inqrese. De manera adicional se encttentran incluidos
los dias 1de Enero y.:1 de Diciernbre.

Como qP
co r res pon d i Én tes
dehe ing resar
f Eriadá-s .

dijo anteriormente sólo gon lÁs fechas
á sábádos y dorningos. por lo tanto el usuario

la-q fÉchas qLrE adi-cionalmente se conÉi-deren

Fara
pÁsos:

reali;ar ésta operación se dehen segurir los siguientes

Del menúr principal del §istema (Ver fiql-t]-a No.
la opción nú,ner.] 3 correspondiente al módLrlo de
de Actividades.

?) escoger
I tinerario

Del menir de ItinerarÍo de Actividádes (Ver 1a f igLrrá N{r.f )

la opción número l de áEtualizeción de archivos.

Del rnenul de AEtt.laliración de Archivos (VEr figLrra h¡o,4)
escojá la opEión número 4 qlre es la qLte corresponde a Días
Feriádos.

Del menú de Dias Feriadog (Ver figura
opción número I correspondiente a Generar

No,8) e5Eoger- Ia
días feriedos.

El sistÉma le presentará la pantallá de Ia figüra No. ?

IIAI{UAL l)E USUARIf) (ITITERARIO DE ACIII/IDAI}ES) E. S. P.0. L,

DOSER:ENE
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¡

I
Si se ingrEsa

que 5e visLral i=añ t el

La actividad
la sÍguien te !

una letra ql.re no
sÍstema presen ta

corresponde a lá5 optrionés
el sigLriente rnensaj e:

OPCION INtrORREtrTA

quE sÉ realira con cáda una de las opciones es

1) Eienerar!

Al esctrger ésta opcién. el sistema
genÉráción de los días feriádos. Al
ejecutando dicho prEcesor e1 6iEtemá 1e
rnensa j e !

GENERANDO FECHAS FERIADAS

empiezá el proceso de
mornen to q(.te se estÁ
presenta el sig ien te

ESPERE

Llna ve¡ glle el protreso termina. retorna áI menú ánterior.

2) I'lodif icer!

Esta oprión permite modifiÉár el año para el cuel se ván á
genei-ár los dias feriados. Para esto se pide el nfrmero del carnpo
qLrE se desÉa inodif icar para lltego ingresar la información. 5i no
se desee modif icar- ningdrn campo debe digitarse cero pára retcrnar
á1 menúr inferior de la pantalla.

3) Cenre lar !

Borra
ingreso de

la in f ormac.ión
Ltn nuevo año.

de 1a pantalla perrnitiendo asi eI

Émp j"Ezá el proceso dp
momento que se está
presenta el siguien te

4) Fin:

A1 estroger éEtá opción, el sistema
generaciÉn de Ios días fEriados. Al
ejeclrtando dicho prscesor El Eigtema le
rnenEaj e:

GENERANDO FECHAS FERIADAS ESPERE

Una ver qt.re eI procego terminá, rettrrna al rnenl.l ánterior.

IIAIIUAL DE USUfiRI() (ITIIiERAftIO ¡E áCTIV¡DAI}Es) E. S. P.0. L,



SIS]EIIA OE AUI{}TITI¡ACIÍ)II DE LA EDIiI§TRECI()II DEL CAñPUS POLIIEDIIC{) LA PROSPEf,IIIA PAG-23-

Figure No. I

AñO A GENERAR FECHAS :

El Lrsl(ái-itr debe ingresar eI afro pará el cl.tal
genet-ar- ¡os diáE feriadosr asi Por ejemplo: 199.1.
i.ngresa ningrln valor c: ser ingresa un valor .igt-lal
sisteme aLrtornáti cárnen te retorna el menú anterior.

sE ven a
Si no ÉÉ

a cero el

Opeión:

lJñá vez ingresado eI año para el cl.lal se van a genrrár los
días feriados. sÉ pedirá 1e optrión correspondiente áI mendr de
Generar! Modificar, Cáñcelar o Fin! qLte se prese,nta en la parte
inferior de 1Á pantáI]á. pare Io cual el ltsltario debe digitar la
letre correspondiente a la optrión.

SISAPRO

IIIt¡t25
18/ñAY/90

--- l}I0S FERIA00S ---
EETERAE FECIIAS

1. nñ0 A EEilEnAR FECHA§ ¡ I

[8l6ener¿r [illtodific¿r [Clc¿ncel¿r [F]Fin (}pcion []

TAIIUAI l}E U§UARI() (ITIXERARII) DE ACIIVIOADES} E,S.P.0, L.
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INGRESO DE DIAS FERIADOS

La opción de gÉnerár feEhÁs se reEtrj,nge a díás tromo Sábados
y Dorningos, FÉro hay otras fechás en lás cLráles no se lábora. ya
sea por algurna fiesta nacional o de la institLrciónn por esta
ra:ón se perrnitE e1 ingreso de fechas que pára el sistemá se
considerarán Eorno f c¿riadás.

Fara
Pasos:

realizar este inqFEso se deben realizar los sigurientes

Del menú pr-j.ncipál de1 Sisteme (Ver figLrra No.
1a opción número 3 cot-respond i en te aI módLrlo de
de Actividades.

2 ) eEcogrr
f tinerário

Del n¡Enú de Itineraritr de Actividadps (Ver la fignra No.i)
Estroqer ta opción número l de actualizacj,ón de archivos.

Del rrenú{ de ActlraLi:ación de Archivos (Ver f igltra No.4)
escoja Ia opción número 4 qLrE es lá quÉ trorresponde a Diar
Feriados.

Del menu de Días Feriados (Ver fiq[ra Nc].8)
opción núftero 2 correspondiente a Ingresar días

escoqer 1a
feriados.

EL sisterná le presEntará Ia pántálla de la figLrra No. 1().

BlUl. lri.r.:tA
§ rsu¡rli trd¡¡srs&sll

]k

t950

¡
IIATIUAL DE USUARI() (IIIi{ERARI{} DE ACIIVIDAI}ES) E. S. P,0,1.
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S¡SAPRf)

I1tX325

l8/iAY/90

--- I)tts FEntAl)t)s ---
¡x§REStR FECÍnS

I iltñDDl

fEl6rabár [i]ltodifiEer [[]E¿nEe¡ar [F]Fin 0pcion []

Figure No. 10

FECHA FERIADA:

ge debe ingreser eI rnes y el diá que corrésponden de 1á
fÉchá feriadá. Si no se ingrEsa ningún valor o se ingresa un
valor igural á O, el sistemá áL(tomáticámente r-etorná ál r¡lenLl
an ter- i(]r -

dia que no exista, el sistema lesi
pFEsentá

r ng resa
Éj.gLriente

Ltn mes o Lln
men gaj e :

ERROR

ERROR

SE
ÉI

EN

EN

T,IES

DIA

y vlrelve e pedir el valor.

I

TAI¡UAL DE USUARIO {IIIIiERIRI{I DE ACTIVIDAOESI E.S. P.0.1.

t. FECHA FEf,láDA s
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5i.
s i s terná

se ingresa Llná fecl¡a ql.re ya E,xiste Én el archivo. el
presenta eI siguiente mensaj e:

FECHA YA EX I ETE

Opción :

Una ve; ingresada Ia fecha. Ee pedirá la cpción
correEpondiEnte al rnenú de Erabar. llodif icar, Cancelar o Fin. qLtE
Ee presenta en la parte inferior de Ia pantalla. para l(] cLtál el
Lrsl-rario dÉbe digitár 1á letrá correspondiente a la opción.

Si se ingresá
qt.re se visnal izan, el

Al escoger Esta
el arÉhivo y Lrn nuevo

Lrne I Etr¿ qlre no
sistEma pr-Esen tá

trorresponde a Ias opciones
e1 sigl-(iente mensaj e:

fecha inqresada eE almacenada en
solicitado.

OPCION INCORRECTA

L.r actividad qLre sÉ rÉáliza c(f,n Eadá Llná de las opciones es
lá siguien te:

l) Grabar:

opcién,
ingreso

la
e5

2) llodifirarr
EEtá opción permitE rnodif icar el válor ingresádo En el rámpo

fecha. Pára esto se pide el n((fl¡ero del campo ql-re se desea
modificar párá luegt] ingresar la información. Si no se desea
modificer ning(rn campo debe digitarse cero pára retornar aI menú
inferj-or dE La pantal le.

S) Cancélarr

Borrá lá información de la pantallá pero no es elmacenade á1
disco y pÉrmif-E reá1i:Ár otra ingreso.

4) Fin !

Almacená la fetrha qLte
autsr¡áti camente retorna ¿1

se encLlentra En la pantalla al disco y
,nenCr an terior.

IAilUAL tlE USUAnI0 (IItt¡ERAnt0 0E ACIMDADESI E. S, P.0,1.



SISIEñA DE ¡UI()IiAT I IAC IÍ}II DE LA ADIñISIRACI()T DEt CTIIPUS Pl}LIIECT¡C() L[ PRI}SPERIflE PA6-28-

ELI¡IINAR DIAS FERIADOS

justificáble ql-re por elgl.(na rarón sE¡ ingrese uná fechá
corresFonde a Lrná fecha feriada, por 1o tañttr se perrnite

fechá ingresadá seá eliminada del archivo de dáttrs.
g Lre
qLte

ño
Lln a

Pa ra
pá5oÉ ¡

Fealizár ésta operación. se debe segnir los EigL(ient€:s

Del menúr prlntripál dEl Sistema (Ver figurá No.
la opción número 5 correspondiente al módlrlo de
de Actividades.

i) escoqer
f ti.nerario

DaI menú de Itinerario de Actividádes (Ver la figllrÁ ¡'1,r.3)
Er;cogÉr Ia opción núñero 1 cle actualización de arrhivt:s.

Del menú de Actnali¡aciÉn de Archivtr5 (Ver figura No,4)
escojá lá rrpti6n núflrero 4 qne es la qure cúrresponde a DíáE
Feriádos.

DE I rnÉn (r de
opción núrnero 2

Días FeriadoE (Vel- figLrrá No.E) escoger la
correspond.ien te a Elirninar dias feriádos.

El sistema IÉ presBntará 1á pentellá de Ia figlrra No. 11.

!
IIAXUAL I)E USUARI(I (IIIi{TRARI{I DE ACIIVIOAI}ES} E.§,P,0, L.
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T ¡

Figurá No. 1l

FECHA FERIADA!

Si no
o, el

5i
presen ta

rngresa
sigLriente

Ltn mes 0 Ltn
mensáj E:

ERROR

ERROR

el ve I trr.

diá qLre no exJ.sta, el sistema le

EN
ó
EN

I"IES

DIA

y vlrelve a pedir

SISAPNO

IIITJzS
t8/ñAY/90

--- olAs FERInl}os ---
ELIIII}IAR FECHf,s

FEEHA FERIAI)A I tññI}Dl

ltlEl i¡i¡¿r ICIC¿nceler IFlFin 0prion []

IIAIIUAL I}E USUAf,I{¡ IITINERf,RIÍ} DE ACIIVIDTI}ES) E. S. P.0. L.

El Lrsl.lári-c debe ingreEar eI mes y e] dia de la fecha.
se ingresá ninEÉrn válor o se ingresá nn valor igltál a

=istemá antorná ti camen te Fetorna Á1 mencr anterior.



SISIEñA DE AUIOñAII¡NC¡Í)II DT tA ADIIIISINTCII)II DEL CAIIPUS PÍ)TIIECI¡ICO LA PROSPERIIIá Pfi6-I0-
a

Adefiáq, si
sister'á presen tá

Si se ing resa
que se visLlal izan, el

urna letra que no
sistema presen ta

corresponde a lÉs opciones
e I sigL{ien te inensaj e !

la fecha ingrEsadá no existe Én el archivo, el
el sigLtiente mensej e !

FECHA NO EXISTE

Opción :

Una vez ingresada toda 1a información. se ped.irá 1a opción
correspondiente al men(r dE Eliminar. Eancelar o Fín. qLle se
preÉentá Én la parte inferior dE Ia pantál]ar pará lo cuál e]
LlÉLlario debe digitar Ia letra correspondiente a la Epción.

Lá áctividad
la BiguientÉ?:

OPCION INtrORRECTA

que sÉ reáliza con cada Lrná de las opciones es

l) El iminar:

Al esctrger esta oprión r el sistema Envia Lrn mensaje de
confirmación :

Si se digita "N", se vuelven á
digita "S" la fecha es eliminada det
dátos párá Ltna nuevá EIiminetrién.

pedÍr otra fecha, pero
arrhivo y sE procede a

sJ. se
pÉdir

Le perm i te
sin ac t!.ra 1 i- ¡ar eI

borrár Iá
archivo y

információn prersentada en 1a pantaJ. la
pide detos pára otra elirninación.

TAI{UAL ¡)E USUARI(¡ (ITII{ERANI() DE ACTIVIDAI)ES} 8,S.P,0.t .

ESTA SEGURO si/N r

2) Cancel ar:



SISTEIIA DT AUI()IIAT I IAC I ()II DE LI NDIiISTRACI()I{ I)Et CáIIPUs P(}LITTCIi¡CÍ} tA PROSPER¡I¡I PAE - Jl -
a

3) Fin:

A] EEiroqeF está opción. e] siEtenra Envia Lrn mEsáje de
confirmación:

ESTA SEEURO S/N !

§i sE digita
archivo. pero si
y áLr tomá t i camEn tE

"N". retorná ál menLl ántErior sin áctL(alizar el
se digita "8" la fechá es elimj-náda del árchivo
retcrna aI rnenú anterior.

a

IIAI{UAL DE USI'ARI() IIIIT{ERiSI(l DE ACIIV¡DADES) E. S, P.0,1,



SISIEIIA DT AUIOIIAI I TAI I OI{ I)E TA ADIñISÍRAC¡Í}T DEI. CAñPUS POLIITCTIC{) I.á PROSPTRII¡¡ Pá6-32-

ASIGNACION DE PERSONAL

lJn6 de los principalÉs protreEos qlre éste módu1o realiza
e1 de asignar aLltomáti cámEn te el Fersonal disponible a
difErentes tares de mántpnirniento ql.le se dEbEn reálizar en
Eamplrs Pol itécniEo,

eg
las
eI

Fara ejeclrtar éste proceso se drben efectuar los siguientes
Páso5 :

Del menú principal del Sistema (Ver f iglrra No.
la opcLón núrnero 5 corresFondientE á1 rnódLrlo de
de AEtividades.

2) Pscoqer
I tinerario

De1 rnenú de Itinerario de Actividades (Ver la f igLtra No.3)
escoger la opción número 1 de actualización de archlvos-

DeI menúr de ActLraliración de Ar-chivo-- {Ver figutra No.4)
escoja Iá opción núñ€ro 5 qure eE la qLte corresponde a
Asignación de Personal .

El sisf-ema Ie presEntará la pántaIIa de Ia f igurra No.12.

Btt\r l$i.itA
I t§&*rt§ lrt¡r*eetBll

l-(
)^

1.1:l

a

IAIIIJAL I}E USUAR¡Í) (ITII{ERARIO DT ACIIVIDADESI E,5. P.0. t,



SISIEñf, OE AUT()TNII¡áCI(]II DE LA AI)IIIISIffNCI(}I{ l}Et CAIIPUS POLIIECTICO LA PB(}SPERIIIT PA6.5J-
a

SI SAPRO

I TIil321

t8/IAY/t0

--- ASt6rACI0lr DE PEnS0ilAL ---

ASEEURESE I}E HABEi ¡I¡ERTSAOÍ) t()S XUEVÍ}S

PR()YECTÍ)S Y NCTIVáDI)S Tf}S PEIID¡TXIIS.

[5)Seguir [C]Cancelar 0pcioo []

Figura No. 12

El siÉterná
opciones:

Ie pre=enta Lrn mensaje y ¡e pprmite ingresar dos

Seguirr

Con ésta opción sÉ inicia el protreso de asignáciún
personal a Iás áctj.vidades ql-te dÉben desaFrol lárse en el día.
sistÉma le presentá el Eiguiente mensaje:

de
EI

PROCESO EJECUTANDOSE ESPERE

as.ignacién, retorna al menúAl finali=ar el
án terior .

proEeEo de

I

IIAIIUAL DE USUAR¡() (ITIIIERANIO OE áCTI\,IDADES} E. S, P.0.1.
a



SISTEIIA DE AUTf)IATI¡ACIOII DE TA ADIIIISTRACI()N DEL CAIIPUS POLITECNICI) I.A PROSPERIIIA PtE-l{-

Cancel ar:

Si
e I menúr

se esc(]gE ésta opción. eI sistemá retorna aLrtomá t i cámen te
anterior sin hatrer nada.

¡
IIAI{UAL DT USUARI{} (¡IINERARI() DE ACTIVIDADES) E. §,P.0.1.



SISTEIIA |)E áUTOñATIIACIOII DE tA áI)IñISTRAEIOI{ EI. CAIIPUS PI}TITECIIIC() tA PROSPTRII¡A PAT-Jf-

EE}I{SUI_-I-AS

Estas opciones sirven para poder vist.rali=ar le informeción
referente a los obreros gue se han ingre=adE al sisterna yá 6ea
que se le háya asj.gnado alql-rne actividad o eEten disponibles pare
reaI i rar 1a en cL{alqLtiet- rnornento.

Es ási qlre tenemos consL{ltás dE personel qLre
asignadas, consultas de personal qlre se encuentra
consultás del cáIendario de las actividades gue se
slr respectiva fecha de inicio.

tiene tareas
disponible y
r-ea I i=an con

Fára Éjeclrtar las opciones de consnltas se debe reálizár lo5
sigLlientes pásos !

llel mendr printripal del SiEtemá (Ver figura No,
la opción número 3 cor re=pond j" en tE al ¡¡ódltlo de
de Actividedés.

2 ) escoget-
f tinérario

DeI mEnúl de Itinerarj"o de Actividádps (Ver 1á f igr-rra No.3)
escoger Ia optrión número 2 de Gonrulter.

IAI¡UAI DE USUARI(} (II¡XERARI{) l)E AEIIVIDADE§) E. S. P.0. L.

EI sistemá le presentará e1 mpnú de la figurá No. 13.



SISTEIIA DE AUÍ()ñá]ITáCIf)II I)E tA ADIIISTENCIOII ¡)EL IAIIPUS P()LIITC}IIC() LA PRÍ)SPTSIXA Pá6-J6-

SISAPRO

¡T {00J

l8/ilAY/90

--- IT¡ilERNIIO I)E f,CIII,IOAOE§ ---
coilsutTAs

fl¡ PER§OIIAT ASIEXAI)O

l2l PEns0il¡L DtsPoxrELE

t3] ¡IIliENARIf} DE ECTIVIDADTS

[{I SAII¡ At TEI{U AIIIENII)R

oPcrofl tp

Figura No. 15

El usltario se enclrentra listo para
las opciones de c(]nsl.rlte ql.le se detallan a

ej ecutar cnaIqlriera de
c(]ntinl-ráción.

¡
IIAI¡IJAL DE USUARI(¡ (¡IIllERAR¡() I}E ACIIVII)AI}ES} E,S, P.0. t.



SISIEITA DE AU]()IAIIIACI()II I)E TA ADIIII§If,ICII}I{ DEL CAñPI]S P{)LIIECI{ICÍ) I-A PROSPERIIIA PAE.J7-
¡

F errni te
cnales se le

Pásos !

trONSULTA DE PERSONAL ASI6NADO

r-Eáli=ar Ia
háya asi.qnádo

consnl ta dp todos 10É empleádoÉ a los
Lrna tarea.

realizar éstá conslrltá se detlen segLrir los sigllientes

Del menúr principal deI Sisten'a (Ver f igrrra No.
la opción número 3 correspondiEntE al módl.rlo de
de Actividades.

3) escoger
I tinerario

Del nrenú! de ItinerariB de AtrtividadeE (VÉr 1á f igltra No.f )
escoqer lé opción número 2 de Eonsultas.

Del merrú( dE Consl.rl t¿s (Ver f igLrrá I{o.1f,) qe
lá opción núrnero 1 correspondiente a Personal

debe escoger
As ignado.

EI Éistema le FreÉentárÁ la pantalle de lá fignra l{o. 14
c.lntÉni€ndo 1á infol-mÉción necesariÁ párá la conBulta.

IAI{UAL DE UsUáRI{) (IfIilTNARIt} DE ACT¡VfDADTS) E. S. P.0, L.
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SISAPR{)

ITCI¡JJI

18fii{',t n0

-- [or{suLln DE PERS0T{AL ASI6IAD0 ---

CEl)UL¡ IIOIBRE TIPÍ) PRÍ}YECTÍ)

0901208256

0911355113

1709508749

CARLO§ FERHAI]DO CHIRIEOEA

IESAfi LIIIO TOIITESI)E(}C*

TE(}IIARD{I ECHEI]ENRIA Lf)PE¡

CIVIL

ELECTfICt}

5IEñERA

c0100001

P0t00001

c0100002

fAlAv¿nz¿r [R]Retroceder [ClCanrelar opcion []

Figura No. 14

opción:

Una ver qLre 1á información EE presentada en la pantalla, se
Fide el ingreso de la opción ccrrespond j,en te al men(t de Avanzarr
ñetFocedEr o Cancelar, qLrE sE presenta en 1a párte iñferior de Ia
pantallá. pat.a lo cuál el Lrsl(ario debe digitar la Ietra
correspondiente a Ia opción.

si
qlre se

5e .1ng rega
viEl.lali=an. eI

La actividad qlre
I a sigr-rien te :

Lrrrá letrá ql-re r¡o coFrEsponde a lás optriones
Eisteiiiá presenta el sigLriente mensáje:

OPCIBN INCORRECTA

se reáli¡a con c¿da una de las opriones es

a

¡AIIUAL DE USUARIO (ITIIIERAR¡(} I)E ACfIVIOADES) 8, S. P,0. t .



STSTEIIA l)E AUIONATIZACIOII DT LN ADITISTNACIÍ}II DEI CAñPUS POLI¡ECIiICI) LA PfiÍ)SPIBIXI PA6-J9-
I

1) Avan zar !

Al escogEr ésta opclón el siistema prÉsentá nL(EVá j.ñformación
de 1a ccn sut I ta .

si
presen tá

nr)
eI

1a
5i
1e

NO EXISTEN ]IAS REGISTROS

2) Retroceder:

Si el lrgnario desea v.isualizar la j-nformación qne estaba en
pántel la anterior a Ia actual r eI escoger éÉta optrión lo hará.
se enclrÉntra en la Frimere pantalla de la consnlta. el sistema
presenta el sig¡-riEnte mensaj e:

NO EXISTEN ]IAS REGISTROS

5) Cencelarr

existen más registros en el archivor el sistema
siguiente rnensa j e:

opción se dá por terrninada la consnlta y retor-na áICon ésta
men[t anterior.

IIAIIUAL DE USUARIO (IIINERARltl DE ACT¡ltlOADES) E. S. P.0.t.



S¡SIEñA DE AU¡Í}ñAII¡ACIÍ}II DE I-A AI)ITI5Tf,AE¡OII DEL COIIPUS POTIIECTICO LA PRI)SPTRIIA PAE-{0-

CONSULTA DE PERSONAL D I SPONI BLE

Hed ian te
emFleados ql-re en el

opriÓn
momen tt]

se visl.(áIiza 1á informáciÓn de los
no tienen actividad ásigneda,

Fara reá1i=ár ésta
Fasos :

cc¡nsulta qe deben secuir los sial.rienteg

Del menú principá1 deI Sistema (Ver f igLrra No.
1a opción número 5 corrEspondiente al módLtlo de
de Actividades.

?) escoger
f t inrraric,

Del men(r de Itinerario de ActividadErs (Ver 1a f igutra No.J)
escoger Ia opción número 2 de ConsultaB.

De I menúr de ConsLr I tes ( Ver f Ígr-rra No. 1i ) se
Ie oprión núnero 2 correspondiente a Personal

debe escoger
Disponible.

El sister]la le presentará 1a
conteniendo Ia inforltiáEión necegar-ia

pántá11a de ]a f i-gurra No
pára le consLr I ta .

15

a

ñAI{Uf,L I)E USUARIÍ) (ITITIERARI{) DE NCIIVIDADE§) E. S. P.0.1.



SI§IEIIT OE AUf()IIATI¡ACIf)II E tA NDIñISIRACT{)II DEL CAIPUS POI-IIECT¡CO tA PROSPTfiIIIA PA6-ll-

stsñPR0

rlcl¡t¡J
18/ñAY/?0

--- ct}l¡sutTn DE PtBsf}llAL D¡sPol{l8tE ---

CEOULA il0¡BRE ¡IPt}

0901208256

0911353UI
1i09508719

IIARIf) SALCED{} BAfiU OLá

RAIIIfi{} EIJACHAI II/ERN

JUAI{ ALBERI(} T¡6RERÍ)

mlAv¿n¡¿r [R]Retroc€der [Clc¿ntelar 0prion []

Figure No. 15

Opción t

Una vEz ql.(e la informatrión es pl-Esentada en 1á pantallar se
pide el ingreso de la opción cc,rrespond ien te al menú de Avanzar,
Retroceder o Cancelar, qt-re se presenta en la parte iñferior de lá
pantalla. pera Io clral el usuario debe digitar la letra
correspondiente a la optrién.

Si
que se

sé rngre§Á
visLra 1j-:an ! É1

lrna letra que no corresponde a las opciones
sístÉrr'lá presenta eI sigL{ientE mensáje:

OPtrItrN INCORRECTA

CIVIL
TLEC]RICO

SIEIIDRA

aa
iAltuAt DE usunRl0 l¡ xESnR¡0 DE ecltvtDA¡Es) E.s.p.o,t.



Lá actividád
la siguien te:

qLle se reálira con cada LrnÁ de 1es opciones És

1) Avanzar:

Al Éscoger ésta opción eI sisterne presenta nLleva inforrnación
de la consnlta.

más registro-q
mensaj e:

en el archivo. el siEtemaex ísten
siguian tÉ

§Í
presÉntá

no

Ia
si
Ie

NO EXISTEN TIAS REEISTROS

2) Retroceder:

Si eI usLrario deseá visLralizár la información qlte estaba en
pántalla añterior á 1a actual r ál estrogEr ésta opción Io hará.
Ee encl.rentré en la primer¿ pantá11á de la consulta, el sistem¿
presEnta el sigr-rien te mensaje:

NO EXISTEN IIAS REGISTROS

Con ésta opci.ón Ee dá p6r terminadá Ia consultá y retorná ál 
I

rnPnú an terioF. r

lil tlt. I rirctA
n $§u¡lfu tt§ñdlúei¿l¡

k

L9 58

IIANUAL I}E U§UAf,IO (¡TIXERAR¡O I}E f,CTIt,IDADES) E. S. P.0. t..

stsrÉiA 0t Auf()ilArlrAcr()r¡ DE t¡ 0DlñtsIRAct()I I)EL cAlrPus P0lllEcl{lco tn PRI}SPER¡Iá PAt - 12 -
ta

3) Cancelar:



sISTEIIA DE AUIOI,If,T¡¡ACIOII DT Lá ADIñISTRAEIOI¡ DEL CNiPUS POLI]€CIICO LA PROSPTRIIIA PA6-l¡-
t

trONSULTA DE ITINERARItr DE ACTIVIDADES

F'ermite vist.ralizár información correspc:ndiente
dif erentes áctividades ql.le se reál irán hasta EL¡off¡ento
el personal que sp Encuentra a cárgo y lá fechá de
éstas actividades,

a lág
j Lln to con
inicio de

Fárá
Pasos:

reali=ár ésta conslrl tai se dEben segLrir los sigt-rientes

Oel mÉnúl principál del Sisteme (Ver f igllre Ntr.
la opción número 5 correspondiEntE al rnódlrlo de
de AEtividadeB.

2 ) escoger
I tinerario

Del menLr de I tinerario de Actividades (Ver 1a f iglrra t{o,. )
Estrtrqpr 1a opción número 2 de Conrultas.

De I rnenit de Consn l l--as
Iá opción número 3
Atrti vidades.

( Ver f ignra t'lo , lf, )
correspondiente a

se debe esccqer
ftinerario dr

El Eisterna le presentará la
ctrnteniendo lá in f oF¡nÁtrión necesaFia

pantal la dÉ lá f iqLrra Na. 16
páre Ia consu¡ ta.

IIAHUAL |)E USUARI(} (IIII{ERARI(¡ DE ACTIVIOADES) 8. S. P,0,1.



SISIEIIA ¡)E AUT()ñAIITEEI()¡I l}E LA ADIITSIRACIOII DEL CAIIPUS P{)LIfTCTIC() LA PROSPEftIi{A PA6- -

Figura No. 16

Opción :

Uná vez que lá inforn'áción Es presentada en lá pántalle. se
pÍde el ingreso de la opción corr-espond ien te áI menú de Avanrar.
Retr(]ceder- o Cancelar! qLrÉ se Fresenta en ]a parte inferior de lá
pantal la. párá Io cLreI el Lrsllario debe digitar la letra
cor r-espond ien te a lá opción.

OPCION INCORRECTA

SISAPR()

II tSJ2

l8/ñAY/90

--- IIIIIEñARIÍ) DT ACTII,I¡)AOES --.

IIOIBRE TIP{) PRt)YEC]()

FECHO

¡titct0

CARL(]S FERIIAI¡I}() CII¡RI8()Eá

CESAR LII{O ñOHTESDEOCA

LEDI{ARD{) EEHEVERRIA LOFE¡

CI\,¡L

ELECIRICO

stEñ8ftá

REPARACI(}Ii l}T TUII¡ADÍ}S

I{UE\,A IHSTALACIOI¡ ELCI.

ABOI{AR FLAHÍAS EI)IFICII)S

90/05/18
90/05/r8
90i 05/18

lelAv¿¡zer [R]Retroreder [C]Cancelar 0prion fI

¡
ñAI{UAL OE UgUARI{) (¡TIIITRANIO l}E ACIIVIDNI)ES) E. S. P,0,1,

Si se ingresa Llna le'Lrá qLre no corresponde a las opcj-onE5
.tr',) se visuali:an. el sisterná prÉsentá eI siguientE mensaje:



SISIEIIA OE AUI()IIAI I IACI{II¡ DT LA AI)IñISTfiACI()I{ l)EL CAIIPUS POLIIEIIIC() LA PROSPERI}IA Pá5-{5-
a

La actividád que se realiza con cada una de las opciones es
la sigr-riente:

l) Avan zar ¡

Al Éscoger éstá opcién el EistÉrna presenta nueva inforrnáción
de le tron st-t I ta .

eNiEten nrás registros
siguien te ¡rensÁ j e :

en el ar.hivot EI sistemaSi
p resen ta

ncl
el

si

NO EXISTEN TIAS REEISTROS

2) Retroceder!

si el rrsrrario ciesea visuali:ar la información qlle Estabe en
pantalla anterior á la áctt-tál, al escoger ésta opción Io hará.
se enclrentra en ls primÉr-a FantalLa de le consLllta. el sistema
presenta El Eigl.tiente mengáj e:

NO EX ISTEN 1,IA5 REGISTROS

3) Cance I ar:

Con ésta opEj-ón se dá por terminada la consurlta y retorna al
ñrenúr an tel.ior .

¡
IANUAL DE USUARI() (IIII¡ERARI{} OE NCIII,II)ADESI E. S.P.0. t.



SISÍEIA I)E AI'II}IIAI I ¡,1[ IOII DE I"A AI)ITISÍRACI{)I{ D CNñPUs P()L¡IECXICI) LE PROSPTfiIXE PA6-{ó-
¡

REPf]R-TES

De 1á misrná formá como en las opriones dp consLlltáE se FL(ede
visualÍ:ar la información de los empleados del sisteña. en lag
optrionÉs de reportes se puede obterier inforinación impresa de los
mismos. ExiEtEn reportes de personal asignado, reportes de
personal disFoniblE y reportÉ del itinerarj-o de actÍvidades.

Pára trabáj ar
lo qigrien te:

tron las opciones de reportes se debe real j.:ar

Del rnenú principal deI Sistemá (Ver figl.rrs. No.
la opción número 3 cor-res pond ien te al mÉdnlo de
de Astividades.

!) escoger
I tinerario

DeL mE,n(r de Itinerario de Actividades (Ver lá f i.ql.rra No,3)
escoger la opci.ón núnero 3 de Reportes.

El sisteme le Fresentárá eI menÉr de la figlrra No. 17.

a

ñáHUAI I)E USUARIO (IIII¡ERARI{l DE ACIIVIOAOES) E.S, P.0.1.
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a

Figura No. 17

EI usetario se encLlentrá listo para ejecutaF las opciones de
repor-tes qLre se detal lan a continllación.

§ISAPRO

ITñ[00r
t8/ñAY/90

-.- IIII{Ef,ANIÍ) DE ACTII,II}II}ES.--
REP()RTE§

lll PERS0ilAL nstEilAD()

t2] ¡II}IESARI() DE ACIIt,IDADES

[]l FEfiS0ilAt DtSPot{I[tE

I{] SALIR AL ñEflU N TERI(IR

oPcr0[ tp

I

riAt{urL 0E usuARI0 ITIITERAR¡0 0E Ac vtoAoEs} E. S. P.0, t.
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¡

En
emp l eados

REPORTE DE PERSONAL ASIENADO

éste reporte se detalla inforrnación referente a los
qlre t j-enen asignado utna activ j.dad especif ica,

emitir éste reporte! se deben seguir loE siquientesFa ra
pásoE:

Del rnenú principá1 de1 SistEn'á (Ver figura No.
Ia opción número 5 correspondiente al módulo de
de Artividades.

i ) escoger-
I tinerario

Del menú de Itinerario de Actividades (Ver 1á figl.lrá No.3)
esEoEer Ia opción número 5 dF Réportes.

DeI rrentjr de FleportEs (Ver f iglrr-a No. 17) se
la opción nún¡rro 1 correspondiente a Personal

debe escoger
Asignado.

EI
indi ca
en'i ti r

sistema le presentará la pantál Ia de la
los prepÁrativos qt-re el urs¡-rario debe

rl I istado corrEgpond iente:

fignra No. 18 que
real i=ar antes dr

I

IIAI{UAL OE USUARIf} (IT¡IIERARIfl ¡)E NCTIVIDADES} E. S. P.0. L.



SISAPR{)

ITRPSII

l8/iAY/90

--- PERS0NAL n5¡6ilA00 ---

C[}LÍ)OUE ET Pf,PEt Y EI{CIIII¡}ñ TA ¡IIPSESI)SA

ISISegu¡r [t¡Cencel¡r f)prior f]

Figura No. 1g

Hasta eI moñento no se ernite Él reporte.
segLrir 1ag recomendaciones dadas en la pantalla
ejecltción del sistema.

El LrsLlário debe
para Lrná óFtima

Opción :

SE pide eI ingr-eso de lá opción corresptrndiente al menúr de
Seguir o Cantrelárr q|.te g;É presenta en la parte inferior de la
pantalla. pára lo cLráI el Ltsuario debe digi.tar 1a letra
correspondiente a Ia opción.

OPCION INCORRECTA

ñA}IUTL I)E USUANI{I IIIITERARIf} DE ACTIVIDADES) 8. S. P,0. t.

§ISIEIIA DT AUTÍ)iNTIIAC¡I}I( OE LA E!)I}IIST¡ACII}il I}EL CAIIPUS P[}LIIICI|IC{} Lfi PRI}SPERITA PAT - 19 -
¡- - t

Si se ingresá una letra qLle no rorresponde a las opciones
qLre sE visLlalizan. É1 sistema presenta EI sigL(iente mengaje:
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La áctj-vidád qltFj sc- rEAIizá ctrlr cad;r Ltna de 1as opciones es
1a si g r-r j"en te :

1) Seguirr

F'ara E j ecutar
pará irnprirn i r el
mensaj e:

eEta C]Fción !
reporte. E1

1a impresora debe estar lista
Éistema presenta e1 s i gLti en te

¡]IPRIIIIENDO EL REPORTE ESPERE

qLre f inal ir¿ 1a emiq j-ón del reporte. retorna el rnenúl]na vE r
anterior,

EI
es el de

2) Cancelár!

t'led ian te Ésta opción
menúr anteriEr sin emitir- el

el sistemá retorne autornáti cañen te al
rPporte.

Pá6: I
l8lñAY/?0

--- PER§OilEt A§16TAI}0 ---

ftrrmato del listÁdo qLre se optiene mediánte éstá opción
la figurá No. 19.

stsAPnf)

ITRP]{I

TIP(I CEOULA H0i8f,E PROYECIf)

01

01

0l

090120823ú

091tJ5i1tl
1709508749

CARL()S FERIIAI}O EHIRIBOEA

cEsAn LIil{) üolfiEslE{]cA
LE[}¡IARO{) ECHEl,ERRIf, LI]FE¡

REPARAC¡ON DE IUIIBAI}I]S

IUEVA ItiSInLnCI0t{ ttCT.
á1t]ilnfi PLAillás EtltFtct0s

IIAIIUAL DE USUARI() I¡I¡IIERARIO I)E AII¡VIDADE§I 8. S, P.0. t ,

Figura No. 19
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REPORTE DE ITINERARIO DE ALI: IIADEE

El reporte se I tinerario de Actividades
informáci-ón referente á todaE les actividádeE
reali=ar jL{nto con 1as personas que deban hacerles
inicio de las rnismás.

comprend€l
qlle Ée debén
y lá fecha de

Fá ra
pásos :

emitir éste reporte se deben seguir los sigLrientes

De¡ mEn(l principal del Sj.stema (Ver f igLrra h¡o.
la opción número 5 correÉFondiente al módr-rlo de
de Actividades.

?) escogÉr
I tinerario

DeI nrenir de Itinerario de ActividadeE (Ver la figurá No,3)
escoger Lá opción número 5 de Reportrs.

De 1 rr¡endr de liieportes
la opción nrlmero 1
Actividades.

( Ver f igura l{o.
correspondiente

L7) se debe es cclger
ftinerario de

El sistema le pr-esentará la pantalla de la
indica lo5 pretrar-átivo5 ql.le el lrsltario debe
emitir el I istádE correspond ien te !

figura No. XCI que
real i=ar antes de

BtBl.totEeA
!I l§curlls ltcNir.oc:oi¡

)k

ts 58

a

ñANUAL DI USUARI(} {II¡I¡ERfiRI(} DE ACIIVIDADES) t.s, P.0. t.
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SISAPRO

IIRPJI2

18/ñAY/90

--- IÍITINARIÍI DE ACT¡VIDAI)ES --.

COLOOUE ET PAPET Y EIICIEI{OA I-A ¡ITPRES(IRA

ISl5eguir ICIE¿ncelar 0pcion [[

Figura No. 20

Hagta el momento no se emite el reporte.
seguir Ias recomendácíoneg dadas en 1á pantállá
e j ecLtción del sigterna,

E I LlELlario debP
trara L(nÁ éptirna

OpEión:

Se pidE eI ingreso de le opción corrEtspondiente el menú de
SegLrir o Cancelárr gue se presente en la parte inferÍor de lá
pental la r Fara 1o cual el Llsllario debe digitár la letra
correspondiente a 1a opción -

Si se ingresa Llná letrá que no corresponde a las opci.ones
qt.le se visL{áI irant e¡. sistema presenta el sigLriente mensaje:

OPCION INCORRECTA

I

IIAIIUAL DE USUARIt) (¡TII¡ERARlll DI ACfIVIDADESI E,5.P.0,I.
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La actividad que sE realiiá tron cada Ltna de las opciones es
1a si,ouiente:

1) Seguir:

Fara ej ecutár
péra imprimir eI
mensaj e :

esta opción 
"reporte, El

1á impresora debe estar liste
sistema presenta el EigLl ien te

IIIPRIIIIENDO EL REPORTE

gt-re f iná1i=á Ia ernisión dÉl reportt. retorná al rnenútUn.1 vÉ z
ánterior.

2) Can cel ar:

l'led i. an te
menit án tÉrior

ésta opcíón el slgtema retorná
sin emitir eI reporte.

áL(tomá t i camen te al

EI
es el de

formato del listads qLre se optiene mediánte éstá opción
lá figl-rra No. 21 .

l8/iAY/90

-.. IIII{ERáRIf) I)E ACTII,¡OADE§ ---

t¡0ñBRt TIPf} PR()YECTI}

FECHA

lr{t t l0

cáRtos FERt,lAilD0 cHInt806A

CESAR I,I}IÍ} IIONIESDEÍ}CA

TE[|NARI}I] TCHEVERRIA LÍ}PEU

REPARAC¡f)II I)E IUIIBf,Of}S

IIUEl,A III§TáTOCIl)¡¡ ELCT.

ABÍ)NAN PIAI{IA5 EOIF¡CIO§

CI'/IT

ELE[iR ICO

5iEñ8RA

90/05i t8
90/05 / t8
90/05/tB

Figura No. 21

IAIIUAL DE USUARI(I I¡IIIIERARI(1 OE TCTIVIOADT§) t. s. P.0. L,

ESPERE

SISAPRt)

l Tüt33?
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REPORTE DE PERSONAL DISPONIBLE

Este reporte comprende L(n IiEtado de información
cc,r- respon d ien te aI pel.Etf,nal ql-le hasta el momento no tiene
actj.vidad asignada y qlre sÉ enclrentrá d j-sponible.

Fa ra
Pásos:

Émitir éste reptrrte se debe seguir los Eigl.tientEs

Del menúr principal del SiEtEr¡a ( Ver f i.glrra No.
Ie opci6n número 3 correspondiente al rnódu1o de
de Actividades.

i) escoger
¡ tinerário

De 1 mendt de I tinerario de Actividades ( Ver I á f igura f{o..1)
escoger 1á opción número 5 de Reportes.

Del nrEnÉr de Repartes (Ver f iglrrá
1á opción número 5 cclrresFondiente

No. 17) sÉ
a Personal

debE escoger
DiEponible.

El sistema Ie presentará la parrtal lá de la
j-ndj"ca los pr-eparÁtivo5 qLre e1 lrsuario debe
ernitir el listado correspondiente:

f igl.{re No. 22 qLre
real i=ar ántes de

a

TANUAL DE USUARItl (ITIXERANIf) DE ACTIVIDADES} E, S.P,0, [.



SISfEIIA DE NUII}iNTIUACIÍ)II DT LA AD¡ñISTBACIIII{ DIt CAIIPUS PÍ}L¡TECI{ICO LO PRÍ)SPERIilN ?a6-35-

SI SAPR()

¡IRP¡I3
l8/IAY/90

--- PERS0|{A| DtSPor¡tBLt ---

CIIL()OUE EI PAPEL Y TIICIEIIDA tñ IIIPRESORA

[§]Seguir IC¡C¿nrel er 0pcion Ip

Figura No. 22

Hasta el momento no se emite el reporte.
Éeguir Ias recomend¿ciones dádár en 1a pantalla
ej eclrción del Eisteme.

El r-rs¡-rarío debe
par¿ Lrna ópti rna

Opción:

Se pide El ingreso de la opcióñ correEpondiente ál mEnúr dE
SEgLrir o Cancelarr que se preseñtá eñ 1á parte inferior de 1á
pantalla! para Io cual el nsrrario debe digitar la letra
correspondientt a la opción.

Si se ingresa
qLre Ee visLtalizan, eI

una letra qt.re no
EÍstema presen ta

corresponde á las optrioneE
el sigl.riente ménsaj e:

OPCION INCORRECTA

IIAIIUáL I)E USUáR¡(} (ITI¡IERARIO DE ACTIV¡DADES) E. S.P.0. L.
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La áctívidad
I a sigr-rien te :

1) Segui r:

Para e j eclrtar
para irnpr imi r e1
mensaj e:

esta opción r
reporte. E1

ql.le se realira con rada una de las opcÍones es

la impresora debe estar lista
§istema presenta el s igll i en te

IMPRIIIIENDO EL REPORTE ESPERE

ljna vez
ánterior.

qLlE finá1i:a lá erj]isién del reptrrtÉ, rétBrna aI menú{

2) Cancelar¡

l'lediante ésta opción e1 sisterna retorna automátican'ente al
menúr anterior sj-n Ernitir el reporte.

El ftrrrnato del listado qLrp se optiene rnediánte Ésta opción
es e¡ ds La figlrrá No. If,.

stsAPn0

IIñP313

Plt r I
l8/ñAY/?0

-.- PERSOI¡AL DISPÍ)iIIBLE ..-
IlP0¡ 0l CML

CEOULA il0iBRt

0901208256

09t 135511J

1709508719

CARLOS FERII/IDO CHIRI806A

ctstR L¡I0 ñ0flIEsDEocA

TTÍ)IIARDO ECHEIIERNIA LOPE¡

Figure No. 25

a

IIáI¡UAL DE USUARI() (IIII¡ERARIÍ} I)E ACIII,IOADESI E.5. P,0,1.
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]IAI{-TEN I ]-I I EI\ITO E'E 'TAE¡I_AS

EI archivo de tabl as
ejecurión del sistema y
giempre actualizada.

contienE információn importante pará 1a
qLlE el Llsuário debe ingresár y mantener

Fara poder trabaj ar
tahlas se deben segurír 1os

Eon 1as opcione5 de rÍántenimiento de
sigr-rien tes pasos !

Del men(r Frincj.páI deI
1a opción número 5
I'lanipulación de Tablas.

Sistemá (Ver f iqLt ra
correspondiente al

No. i) estroger
módnlo de

E] sistemá le presentará el mÉnit de la figLlra No. 34.

¡
IIAI¡Uf,T DE USUARI() (ITII¡ERARI() DE ACÍIt,IDAI)ES} 8.5, P.0. t.
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st snPR0

itiIAB0l
t8/ñAY/90

--- ñEllu I)E leBtes ---

t¡l Iil6BE§0

l2l ñ0DlFIcAcl0t{

[3¡ ELnrilACr0ll

¡ C0X5ULIA Pl)R TAstA§

f5I SALIR AL IIEIIU PRIHI¡PAL

oPcr0r¡ tll

El r-rsurar i o se EntrLlEntre
opcitrnes de 

'.ttán 
tenimien ttr

continlrRción se detaI lan.

para ejecutar cualqltiera de Ia
archivo de tablas qLre a

Figurá No. 24

I isto
de1

a

ñANUAI 0t USUAR¡I) (IflraEftARt0 DE ACIM0A0ES) E. S. P.0, L.
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I NGRESO

Esta parte comprende el ingreso de Ias diferentEs variables
son lag qlle el Eistemá vá a trabajar dLtFante slr fase operativa.
AqLrí se ingresa información como : el nombre de lás nnj"dadeg
académicás y qLl código asociadoo el nombre de l¿s diferentes
partidas que existen y ELr códígo astrciado. Etc.

AdÉmás. se Fueden hatrer- ingresos de nuevas
SiEtema! corno por Éjernpl(] cl.lando ingFese Llna
Acádémica. Llri nllevo Banco, etc,

lle 1 menút prinripal dEl
lá oprión número 5
lfanipulación de Tablas.

Sistemá (Ver f igl.lre
correspondiente al

variables a1
nueva ljn i dad

No. 2) eBcogÉr
módula de

F ara
pasos:

Éfectuar los ingresos, se deben segl-(ir 1trs siql.tientes

De I ÍTrenúl de
debe e5ctrger

l'1ánipuLación de Tablas (Ver figura
1a opción nrlmero 1 correspondiente

Nn. ?4) se
a I ngreso.

EI siste'ná 1e p¡-esentará 1á pántáI1a de 1á figurá No. 25.

I

IIANIJAL DE USUARIO (ITII{ERARI() DE ACTIUIOADES} E. S.P.0.1.
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§ISAPRO

SIñfIA8
18/ñAY/90

-- IIAIITEXITIEIIIO ¡}EL f,RCHIl/O TE SI(IAIS ---
Iil68E§0

f6lErab¿r fllñodific¿r [C][ancel¿r [F]Fin 0pEion fl

Figura No. 25

EI sistema pedirá eI código de identificación de Ia nllevá
variable a inEresar- qne está compt.resto por el Tipo de veriable y
eI ArqLrmento. Si se ingresa un código que ya se le ha asignado a
LrnÁ váriáble. el sistemá Ie Envia el sigLrj-ente mEnsajE:

RECISTRO

y vlrelvu a pedir el codigr:

TIPO!

YA EX ISTE

de idEntificeEién.

a

En éste cáí¡po Ee debe iñgresar el tipo de lá variable qLre
va a ir,gresar. El r:rngo de valores qlle se pLredeñ ingreser
este cámpo es del 1 ál 12 y el 99! qLlE corresponden á!

se
en

¡
IIAI{UAL DE USUNiII} I¡III{EñARI() OT áCIIVIDADESI E. S,P.0. r.

l. TIPo r t
2. AREUilEilI0 !

J. Cf)ilTEillD0 !
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!

Tipo

o1

02

o3

o4

o5

oó

07

oa

o9

10

l1

L?

9?

Si e1 usl-{ário ingrÉse e1
valor, el s i sterna aLrtofi-ráti cámen te

Descri pci ón

Fechas de 1os Feríodos deI Sistema
tanto de inici-o carno cie f in.

Unidades Académi cas.

Lian cos .

Fartldás del SiEtema.

Tipo de Froyecto.

Unidedes de l'4edidá.

N(rmerc de lrnidades ácadémicás a lag clrales
sE ]Es da rnantenirTriento pFEVenti.vo.

Irldtrnero de Lrnicjadpg ácadémicás a laE cuales
se 1Es da rnantenimiento cclr-r-Ectivo.

F'el- j" od i c idádeE de los F'royÉctos.

Cántidad de C]breros por tipo.

I'l(Lmero de Ordenes de Trabai o.

I'lúrmercr des Ord¡nes de Fedido.

CÉntÉnido dÉ Táb I as.

valor cÉro o no ingrese ñing(ln
retorna al menú an terior.

especi fi cado
J, n g resá

se envia
L(n válor qLre no corresp(]ndÉ aI rango

el si.grriente mensaj e:

TIPO FUERA DE RAN6O

el TiF,o.y vLrelve a pÉdÍr

a

IIAIIUAT OE USUáRII} (IIIi¡EñARI() l}E áCTIVIDADES} E.S.P,0,t .
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AREUFIENTO !

En éste campo se espÉcificá el orden de sÉcl-tencta
correspondiente al tipo especificado anteriorrnente. Asi Por
ejefliplo dentro del tipo Unidádes AcadémicÁs tenemos!

Ti po

02

02

Hey casEs
secLrÉn c.ia . Ft:r
ÉstoB casos so 1E

Argumento

o1

o?

DeEcripción

F rimera Ltn idad acedéÍ¡ica.

Seglrnda Lrnidad académi cá.

en los cuales nE ex6iten más de Lrn valor
ejerntrlo en el NLri¡'er-ü dÉ Or-denes de F'edido.
se inqresa el núrmEro 1 en el Argurmento.

utn va I or
sigr-tien te

que no cor-responde ál sol.icitado! el
rñense j e :

en la
Pará

Si
s i s terna le

rn9rPsá
enviá el

INGRESO ERRONEO

Si no se inqreÉá Lrn válor en éste campo el sistema }e Envía
e I sigr-ri.en tÉ mensá j e:

DEBE I NGRESAR ARGiU¡IENTO

y vl-relvr a pÉdir eI valor.

CONTENIDO:

En éste campo se debe ingresar 1a identificación del código
ántEriormentÉ ingregado. F'Llede ser Lrn valoF numérico para laE
fechas de periodcrs" números de órdenes Étc., a Lln va¡or En letráE
pÁra las nombr-es de nnidades ácédÉmicas! tláncog etc.

T

iANUAt DE USUAEIÍ) (IftliEnAR¡o DE áCTM0AoES) t. s. P.0. L.
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Asi " pa ra

Tipo

02

o2

el ej empl o qlte estamoE

Arguñen to

o1

o2

presentando tenemos:

Con ten ido

EECUELA DE TEtr. CO]"IPUTAtrION.

ESCUELA DE TEC, PESOUERA,

Si no se ingresa Lrn valor en égte campo el siste'ná le envía
El siguiente mensaj e:

DEBE INGRESAR CONTENIDO

Oprión ¡

[Jna vez ingresada todá 1a infcrrmatrión. se pedirá 1a opciÉn
corr-espond i en te ál mEnúr dE Erabar, alodif icar. Eancelar o Fin, qne
Ee preÉenta en la parte inferisr de le pentálla! para lo cL{ál e}
Lrsl(eFio debe digitar la letra correspondiente a La optríón.

OPCION INCORRECTA

La actividad que
le s j.gLrien tE !

sÉ reáli:á con cadá Lrná dÉ Iás optriones es

1) Grabar¡

AI escogÉr este op.ión ! la informacién ingresada
almacenada al disco y peFmite reáIizár un nuEvo ingreso.

e5

2) llodi f i car:

5E
Es ta

hayáñ
oF,ci-ón permitE n¡odificar

ingresado, pará 1o cllá1 1e
cualqlriera de los Eampos
pide eL n(rmero del trarnpo

q Lle
qLrE

IIAIIUAL DE USUARI{I (II¡NERARIÍ) DE ACIÍVIOADES) E. S. P.0. t.

5i se ingrer=a una letra qLle no rcr-responde a las apciones
qLle sE vj-sL{á1iran ! e1 giste.ná pr-Esenta El sj-gllientE anEnsaje:



SISITIIA DE f,UIOIIAT I ¡ N[ IOI¡ DE LA ADIIIISIRACIt}II I)EL CAIIPUS POLIIECllI[{) LA PROSPERIIIA Pá6-ót-
I

s,E deseá rnodif j-car para ¡Lrego ingresar ¡a információn. Si no
desea modificár ninqun carnpo debe digitarse cero pára retornar
men(r inferior de 1a pantaIla,

5E
ál

Le
pantalla
Ltn rrLttVO

3) Cancelar:

permite borrar
sín alrnatrenaF lá
ingreso.

¡a iñ f ormaci ón
información aI

qure haya inqresado en la
disco y permrte realizar

4) Fin ¡

Alrracená La información ingrEsáda en 1a pantal la al disco y
áLr toiná ti cámen te retorna al menLr ántErior.

¡
TAIIUAL DE USUARIfl (IIII,¡ERARI() !E NCII|,IOADES} E. S. P.0.t.
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de lás

F'ár-a
páEtrs !

I,IODIFItrACION

parte de modificación cornprende el cárnbio de á19(tn dáto
variábles del §isterna.

ejecLrtár éste procEsoi se debe Eeguir los sigl-tienteg

Del i¡¡enú princ j.pel del
Ia opción número 5
l"lanipuleción de Tablas.

SÍstema (Ver f igura
correspondiEnte al

No. 2) escoger
módLrIo dÉ

DFI mpndr de l'laniplrlación de Tablás
debe escoger 1e opción nr¡mero
l,lodif icáEión -

(Ver figura No. 24)
2 corresptrnd ien te a

EI sistemá Ie prEseñtará 1á panttslla de la fignra No,26.

I

IIAIIUAI DE USUAR¡{) (¡III{ERáR¡O DE áCTIVIOADES) E. §. P.0. L.
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SISAPR{)

SIIITIOS

t8/ñAY/90

--- milTEII EIT0 Dtt eRcfltt,0 0E slfráBs ---
n0lll cAct0x

T¡Pf} t I
lBtllllEl{T0 ¡

I. CÍ}TTEIIIDfl:

n .?Jf"il"'loifii''o^t

El sistema pedirá el
código de identifitración.
Ídentificación ql-le no ex istF !
rnensa j e !

Figura No. 2ó

Tipo y el Argumento corresponden al
Si se ingresa un cÉdigo de

el gistema le presenta el siglriente

REEISTRO NO EXISTE

y vltelve a pedir eI código.

TIPO:

En Éste camFo se debe ingresaF
dEsee elirninar. EI rango de valores
?9 que corresponden a:

el tipo de veriable qLlr
pl.rede ser del I al 1? y

se
el

a

IAIIUAL DI I'SUARI() (IT¡IIERARIO DE ACII1,II)ADES) E. S. P.0. L .

[f,lRegreh¡r H]ñodific¡¡ lc]C¡ncpler ft¡Fin 0p(i0n []



¡

o1

02

o5

o4

o5

o6

07

oa

Ti po

09

lo
11

L2

9?

Des trri pción

Fechas dE los Feriodos dÉ]. §istema
tánto de inicio como dE fin.

lJn i dades Acádérni cas -

Ean cc,g .

t'arti. das de1 Sistema.

Tipo de F royecto.

Un idadÉs dE l"lEd i-dá ,

l.ll:lmero de r.rnidades ecadémices a 1es cl.rales
ge IEE dá nrántEnimiento pr-eventivo.

NdrnrÉro de Llnidádes acadÉmicag a 1ág ELtáIeg
se 1e!; da,¡antenimiento correctivo.

F e riod i ci da.des de 1os F royectos.

Cántidad de obreros por tipo.

frl(rmero de Order¡eÉ dE T raba j o.

Nún¡ero de OrdenÉs de Fedido.

Contenido de Tablas.

Cabe j-ndicár que si eI usuerio ingresa el válor iglrál a (, o
nÉ ingresa ningún vafor! el sistema autornáti ca¡nen te retorná al
rnenÉr an terior,

5i se ingresá Lrn valor qlre no corresponde el rango
especificádo se envia el siguiente mensaje:

TIPO FUERA DE RAN6O

y se vLtElve a pedir eI Tipo.

SISTIñá DE AUTOIIAT ¡TAC IOI{ DE LA ADII'ISTRACIÍ)II OEL CNñPUS P{ILITECTICl} [N PROSPERIIIA Pn6-67-

rif,ruAl 0E uslJARIo üI0¡ERtRro DE tcllvrDtoEs) E.S.P.0.t ,
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AREUHENTO:

En éste
correspond ien te

cárnpo se especifica el orden de
á1 tipo especificado an teriormen te.

5e cLten ctá

Si no
e1 siguien te

se ingresa
men saj e :

un válor en éste campo el sisterná lE envíá

DEBE INGRESAR ARGU'IENTO

y vLrÉlve a pedir el válor.

CONTENIDOT

El rontenido asociado aI
váriable er presentado de menerá

códiqo de idEntificación de la
¿urtomÁtica en la pantalla.

Opción:

Un;i vez ingresada toda Ia información r se pedirá lá opción
correspondiente al r¡Énú{ de Regrabar, Hodif ica}-, Canceler o Fin.
qLre se presenta en la parte inferior de la pantal la! para lo clrál
el nsuario debe digitar la letra corresp(]ndiente a la opción.

si
qLrt se

se r" ng resa
visLtaliian! É1

OPCION INCORRECTA

Lá actividad ql.re E€t reáliza c(]n cádá uná de las opciones es
la siguien te:

1) Regrabar:

Lrna I etra qLre no
sisterra presente

epción perÍiite modificar
de lá váriáble ya qne eI
modificado. Fára Io cLra I

corresponde a las opciones
el sigltiente mensáj e:

e5Al escogEr esta opción. Iá información ingresada
almacenada al di5c(] y permite Feali¡ar Lln nLlevo ingreso.

2) Ftodif icar!

Es ta
con ten ido
plrede sF

eI valor correspondiente a1
códigG de identificación no
le pide e1 núrmero del campo

r!ÁruAL DE USIJARI0 {¡rIl{ERARt0 I)E ACTTVI0ADES) E. §. P,0,1.
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qLre se desea modificar Fara lltego ingresár 1á información. Si no
ge desea modificar ningLrn c¿mpo debe di-gitarse cero r: no ingresar
ningúrn valor pára rÉtornár .al menú inferior de 1á p¿ntella,

5) Eancelar!

Le perrni te borrar
pantal la sin almácPnár 1a
Lln nl.revo ingreso.

1á in ftrrmación
információn a1

que haya ingresado en la
disco y permite reá1izár

4) Fin ¡

AlmatrEna la inforrnátrión inqi-esada en la pantal la a1 disco y
aurtomáti ca¡nen te retorrra a1 menLr anterior.

IIANUAL DE USUARI() (IIINESAiIO DE ACIIV¡DAI)ES) E.S.P.0.t .



SISITIIA DE AUTI)TATIIACIÍ)II DE LA AI)IIISIRACI()I{ OEt CAIPUS POL¡TTCIIIC(l LA PROSPERITA PAE.70-

EGRESO

Lá parte de Egreso cornprEndE
del Sistema. Se puFdB r-rtilizar
1a variable hayá sido ingresada
pnede ser modificado-

el iminación de lag variábles
eI cáso de que el código de
formá erradá yá quÉ éste no

la
eFr
EN

Pa ra
Pá505 :

ejecntar ÉEtE procesor se debe sÉgl.rir los siguientes

IJe I n¡entir Frincipal d€rI
1á opÉión número 5
Ilánipulación de TabI es.

Sistemá (Ver fiqLlre
correspondiente el

No, ?) escoger
médlrlo de

DeI menÉr de
debe esc(]ger

l'lanipLrlácién de Tablas (Ver f igLrrÁ
Ia opEión núrnero 5 corraspondientE

Nú. ?4) Ee
a Egreso.

EI Éi5terna Ie presentará la pántallá de la figlrra Ncl . ?7.

IiAi{UAL l}E USIJARI(} (IIIIIERARIf, I)E áCIIVIDADES} E.§. P.0. t.
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S¡6APRO

SIIITTAB

l8/üAY/?0

-.- ñf,ITEilIñIEIIT() DEL ERüItlIl OE SITIA$ ---
T6RE§{)

I¡Po r f
An§úñtilIfl t

C0ITEI¡DÍ) r

IElEl ¡rin¿r IC]Cáncel ar IftFin 0pcion []

Figure No. 27

EI sistema pedirá el Tipo y e1 Argumento que corresponden
código de identificación de lá variable á elirninar. Si
ingFesa Lin código de identificación qLte no existeo eI sisteme
presenta EI sigl-tieEte mensaje :

REBISTRO NO EXIATE

y vLtElvE a pedir el códiqo.

TIPO!

ál
5e
1e

En éste carrrpo
dEsea E,l irninar. El
qLLe corregponden á:

se debe ing resar
rang(] de val oFÉs

el t.ipo dE variábls qLle se
pLrede ser del 1al l7 y 99

¡
IIAI{UáL OE USUANII, (II¡I{ERAf,IO DE ACI¡V¡DADEs) E. S, P.0.1.
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Ti po

02

o§

o4

o5

o6

07

OB

o9

10

11

t2

?9

Descri pción

Fechas de 10s F'eriodos del Sistema
tánto de inicio coflio de fin,

l{úrríero de uniciades ácadémicas a las cLtales
Ee 1es dÁ fiántenimiento corrertivo.

Unidades AcadÉmi cas.

Ban cos ,

Fartidas deI §istema.

TiEÉ de F royecto.

ljnidádeÉ dÉ tled idá .

Ndrmert] de uni.dades académicas a las curales
se les da rnantenin¡iento pr-eventivo.

Cabe indicar que si eI Lrsuário ingresa el v¿lor igl.(el a O o
no ingresa ninglln valor! el sisterÍá áutomáticámente retorna al
mÉnú anterior.

Feriodj-cidades de los FroyeEtos.

Cantidad de obreros por tipo.

Número de Ordenes de Trábajo.

NLrmer(] de Ordenes de Pedido.

Contenido de Tables.

Lrn valtrr ql-le nB rorrespondÉ aI rango
eI siguiente menssj e:

Si se
especi f i cado

rngresa

TIPO FUERA DE RAN6O

y se vLlelve á pedir el Tipo.

¡
IIAIIUAL l)E USUAftIO (II¡I¡TftARI(¡ I}E ACTIV¡!áDE§} E. S. P.0.1.

o1
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ARGUMENTO:

En éste
correspond iente

5i no se ingresa
eI siguiente mensaj É:

EI contenido asc,ciado al
vár-iáble es presentado de mánEra

cafnPB 5e EsPecifica el orden de
al tipo especificado an teriormen te.

getrLrencLá

Lrn valor Én éste cámpo el sistema le envía

DEBE I NGRESAR AREU}TENTO

y vLtelve a pedir- Lrn valor En éste carnpo.

CONTENIDO !

código de icientificátrión de lá
autornáti rá en la pantalla.

Opción:

Una ver ingresada toda la informacién. se ped.irá 1a opEión
corresptrndiente al mÉndr de Elinrinár. Cancelar o Fin. que sE
presentÁ r?n Ia parte inferior de Ia pantalla. p¿¡¿ Io cl.rel eI
nsuaric¡ debe digitar la letra cot-respond ien te a lá opciún,

Si
qLle 5e

5e Ingr-esá
visl-ra 1i =an ! el

una I etra qLrE no
sistemá pt-esen ta

corresponde á las opc.¡.oneg
el siguiente mensaj E:

Lá atrtÍvidád
Ia siguiente:

qllÉ r.E reáli=a con cadá Llná dE las opciones es

1) El iminar ¡

Al escoger esta opción. é1 Eisteme envíe un rnesáje de
con f irrnatrión !

Si se Cigita "N" 
"digitá datos de

se procede a pedir datos

se vLrelven a pedir los detosr pero si
la váriable son eIiÍiinados de1 archivo
párá Ltna ñuévá e I iminarién .

ñAI¡UAL OE USUART{¡ (ITII(ERARI{l l}E ACIIt/II}AOES) E, S.P.0,I.

OPCION INCORRECTA

ESTA SEGURO S/N : _
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2) Cancel ar R

L..e permi te
sin ac tt.lá l izar el

borrar la
archivo y

inforrnación presentadá en 1a pantalla
pide dátos páre otrá el j.minación.

5) Fin:

At escoger esta opción. el sister¡a envia un meteje de
confirmácién :

Si se digitá "N", retorna aI menul anterior sin ectuali=ár eI
archivo, pero si se digita "S" loEi datos dr le váriable son
el j,minados deI árchivo y autorr')áti camen te retorna al menú
an terior' .

I

ITAIIUAL DE USUASII} (ITIIIERARI(] I}E NCfIVIDAOESI E. S. P.0. t.

ESTA SEEURO S/N : _



SISTEIIA DE AUIOIIAI I ¡EC I OII DT tA ADIIIISI8ACIOII OEL CAñPUS P()L¡ITCIIIC() LA PROSPERIIIA PA6-75-
¡

CONSULTA POR TABLA

Fermite visl.ral iEár
el archivo de tablas.

1a információn que hayá sido ingresada en

Pare efectLráF €]stá oper-ación. sE debE heEer lo siguiente:

DEl men[t FrrinciEá1 del
Ia opción número 4
Manipulación de Tablás.

Sistema (Ver f igura
correspondiente al

No. 2) escoger
módLrIo de

DÉI m€nir de
dEbe estrogEr
Por Táb lás.

llaniplilatrión de T.ablás (Ver f igl.rre
la opción número 4 correspondiente

t{o. !4 ) se
a Consul ta

El sistema 1e pr-Esentel-á
f,onteniendo Ia Ínformáción dE 1á

la pantallá dE lá figura No. EB
c(]nsl.t 1ta:

iAilUNL DE USIJAR¡O IIIIIIERAR¡O DE ACTIVIDNOES) E.5,P.0.t .
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Figura No. 2El

TIPO!

El Lrslrari o
consl{ltar. EI
nhmero 99.

1ng resa r
cie vá l oI-es

tiFo de variabLe ql-re dPsea
del 1 al 1? inclLlyendo el

Una vÉz
ing r-esádús deI

rea I i iádo
áFgLrmen to

éstor el sistema presenta los valores
y su contenido asociado a ese tipo.

Oprión:

Una ve: que la información EÉ presentadts en la pantallá. se
pide el ingreso de 1a (]pcién correspondiente ál r¡enfr de Avan=ar
REtrÉceder o Cancelár. ql-rs EE presenta en la párte inferior de la
pantá11a. para 1o cLrá1 el usLrario debe digitar la letra
correspondientE a la opción.

18/trAY/?05t5H

IIC
PRO

I33 I
--- c0r,¡sullf, oEL ARClllv() IA8LAs ---

IlBt0r I
c0[TEt¡D0áREUr,lEilr0

ñANUNL I)E USUARIO (ITIXERARI{) I}E ACTIVII)f,OES) E. S. P,8.1.

[AJAvanzar IR]Retroceder IC¡C¿ncel¿r 0pcion []

deberá
ran g0
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Si se ingrese
ql.te Ée viÉLlá 1 i:án . e I

Llna letra qlle no cclrrespoñde a Ias optrioneg
sistemá presenta el siguientÉ mÉnsaje:

OPCION INCORRECTA

La aÉtividád qHe
1a sigutiente:

sÉ rÉáIirá con cad¿ Ltne dE las (]priones eE

1) Avan zar !

Al escoger éstá opcién el. Ei6tema prÉEentá nLrevá información
de Ia consul ta.

Si no
prEsenta El

e;r i s ten
ÉigLlien te

rnás registros en e1 archj"vrl" el sistema
mensáj e:

NO EXISTEN I"'IAS REGISTROS

2) Retroreder:

Iá
Ei
1e

Si el lrsuario desea vislráli=ar 1a i"nformación qne
pantalla anterior a la actual r al Éscoger ésta opcióñ
se Éncuentra en la primera p¿ntáIIa de Ia consulta, e
presentá eI sigL(ientr men saj e :

€¡Etsbá en
lo hará.

I sisterna

NO EXISTEN IIAS REGISTRBS

3) Cancelar:

Con ésta opcién se dA por terminada le rtrnsulte y ret(frná á1
mÉn(r an tel-ior .

¡
IIAI{IJAL OE USUARI{l (¡IIIIERARIO DE NCIIVIDADTS} E. S. P.0. t.



[A]Ávanzar [R¡RetrotedEr f0]C¡ncelar f)prion []

l8/ilAY/90

01

02

03

04

SISAPRf)

lIctSSt
--- c(lilsurlA ¡)Et nRcHIv(} reBt0s --

IIBIá| 0l FECHAS ¡EL PERI000

TREUIIE}III} CI}}IIEI{II)O

900t01

900501

900501

900501

§lslEllA 0E AUIollAl I IAC I0l{ 0E Lf, eDIÍl6InA 0li DEL CAllPtlS ;61 ,lECl¡C() LA PB0sPtRIt{A PA6-78-
i

Eomo ejemplo de una consnlta realizada tenemos 1á pántálla
de la figl.{ra No. ?9.

Figure No. 29

I

INilUf,L OE USUARIO IIIIT{E8f,R¡() DE ACI¡l/¡DA¡)ES} E. S. P.0. L.
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FIESPAT-DESi

Una parte importante del Sistema,
información qlre se Íngresa en el médlrlo.
oFCionEE de r-espaIdC. de lá información.

es 1a de sa l vagltardar
F'ara ésto. se tÍenen

1a

Pará ejecLltar lag trpciones de respaldo del Sistemar se deben
reál i¿ár IoE sigLlientÉs pasos.

Del menúr principál del Sistema (Ver fiqurá No.
Ia opEión núnerE 4 corrEspondiente á1 rnódu1o de

!) escoqer
Respá I dos .

El s-istema le presentará eI flrenú de la figLlra Ntr. :1(:¡,

ITAIIUAL DE USUARI() {ITIIIERAR¡I) DE ACII\IIDADES) E, §. P.0, t.
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Figurá No. 50

El Lrsl-rário se encLrentra ya
opciones de respaldo de la
detallán.

en la posibi I idad
in f orrnaci ón qt-le a

de ej ecntar
trontinLración

lás

fl¡ coilIABIt¡DnD DE F0fl00§ R0Í¡TM5

[2¡ iAr{rEfl¡ñl$rI0

IJ] ITII{ERAfi¡O DE AETIVI¡)ADES

r¡ ARCHIy0 DE TáELAS

[5] SALIS AL fiEr¡U Pn¡ilC¡PAt

t8/ñAY/90

--- RtsPAtD0§ ---

0Pc¡0r¡ tp

SI SAPRO

nsñil001

¡
iANUNL I}E USUANI(i f¡TIIIERARIÍ} l}E f,CIIVIDADES} E. S.P.0. L,
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I

Med i an te
5e en cLlen t ra
I tinerario de

Pa ra
PAsOs :

RESPALDO DE ITINERARIO DE ACTIVIDADES

ésta opci-ón. se puede respáldár' le informaEión qt-le
almacenada en Bl archivo quE utiliza el módLllo de

Activid¿deE.

r-eal izar éste proceso se deben efectuar Ios siguientes

DEI menúr
la opción

El sistemá
indicando 1o qlre
Lá opción:

Del r'nenúr de Fe6páldos ( Ver f iqllra f{s - f,{-t ) |. eI
escoger la oprión número S correÉpondiente
ftinerario de Actividades.

pr.incipá1 de1 Sistema (Ver figura f{o,
número 4 correspondiente al médlllo de

1e presentará
e I LrsLrario detle

2) escoger
Respaldos,

Lrslrá ri o debe
a I rnódu 1o de

la pantallá de Ie f iglrra No. 31
hatrer para lograr el objetivo de

ñNIUAL I}E USUARII) (ITIilENARIÍ) !E NCT¡I/IDAI}ES) E. S.P,0. [.
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SISAPRf)

RSITOOI

-- itsPALI)os --
¡TIXENTRI{} DE ACIIVI¡}AI)Es

ARCHIVtl IAESfN()

CÍ)LOoUE UII DISXEIIE EI{ Tt DfiIt/E I

IS]Sequi r [ C¿ncelar 0ption []

Figura No. 31

En éste
e I pralceso de

mtrmen tE
r-espaldo

el sistema se encLrentra listo para empezar
deI archivo de Itinerario de ActividedeE.

Opción r

Se pide el ingreso de Ia optión corresFondiÉnte al menú de
SegLrir o CÁncÉIár-t qLrÉ se presenta en Ia parte inferior de la
pantal lá! perá lo cLral el LrsLraFio debe digitar Ia letra
correspondiEnte a lá (fpción -

Si
qLle se

sP rnqresa
vislra l iran. el

Lrr'ra l Etra qLre no
siEtemá F ¡-esen ta

corresponde a Ias opcÍones
eI siglriente mEnsaj e !

OPCION INCORRECTA

¡
iAill]At 0E usuARI() (rInERARI0 DE ACÍ¡VI0ADES) E. S.P.0.1.
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La actividad qLte se reáIi:a con cada urna de las opcionEs es
1a s i gLt.i en te !

l) Sequir:

Fara ejecntar este opcién. El Llsllario debe háber colocado un
disliette En drivÉ "4" ya ql.le es áll j. donde sB va á resFaldar el
archivo. Inmediatámente se preqenta eI siglriente nrEnsajE:

RESPALDANDO ARtrHIVO ESPERE

Una vea quE¡ finali=a eI procÉso de respaldo del archivot
retorna aI menú an terior,

2) Can ce I ar:

Mediante ésta opción el sistema retorna automáticamente al
menl-l antEri(]r sin rÉspaLdár e1 árchivo.

g¡g¡.¡¡.filCA

,t EscuELAS lECflot0olcÚ

I

IIATUf,L DE USUERI{} (IT¡XERARI{} DE ACIIV¡OADES} E. S.P.0. t.

i
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RESPALDO DE ARCHIVO DE TAELAS

Egta Bpción r-eáIi=a el proceso de
tatrlas que contiene információn rnuy
fl.{ncionamiento de1 SiEtEma,

Fara realizar éste proceso, se deben se'guir los siguientes
pasos !

rEspald0 de1 archiwo de
i rnpo r tan te pár-a el

?) escoqer
Respa I dos -

ltsrra ri o debe
al archivo de

Del men(r prinripal del Sistema (Ver f igLrrá No.
1á opción número 4 correspondientÉ al módulc de

Del r¡en{t de ResFáIdos (Ver f igLrrá No. l:(:) ) i eI
escoger 1a opción número 4 col-rEspondieñtÉ
Tab I es.

E1 Eiis tEriá
indicando 1o q LrE
lá opcién:

le presen tará
e¡. LrsL{ár io dÉbu=

la Fántálla de la figurá No. 3"
hacÉr pára loqrÁr eL objetivo de

IIAI¡UAL DE USUARI(} (IIIIIERARIO OE ACIIIIIOADES} E. S. P.0, L,
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stsAPS0

R§SIOO1

l8/ñAY/90

--- Rt§PntD()s ---
§,t.s.A,P.f,.0.

ARCIIV(I l)E TASLTS

C()LOEUE UI¡ I)ISTTTIE EI{ EI DRIVE N

ISlSeguir IC]g¡nEe I ¡r opEion Ip

En éste
eI procÉs(] de

Figura No. 52

Ltná I etrá qLre ntr
sistema presen ta

Pára empe=ár

Opc j.ón r

SÉ pj.de EI inoreso de lá opción cor-rÉs pond i en te al menúr de
Segt-tir o Cancelar, gLre se presenta en la parte inferior de Ia
pantalla. para 1o cllál eI Lrsl-rário dEbe digitar la Ietra
correspend ierr te a 1a opcién.

rnomEn to
respaldo

el sistema se encLtentre listtr
deI archivo de Tablas.

Si ge .Inqresa
vi sLra I i=etn t É1

co¡-r€¡sFonde a 1as opciones
e1 siguiente mensaj e:

OPCION INtrORRECTA

a

IIANUAT DE USUASIO (ITIIIEEARI(I I}E ACTIVIDAOES} t, s. P,0.1.
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La ártividád qLte se rÉa1 j,iá con cád.i Llrra üe las opc:-ones es
la Ei.eLriÉ¡ntE!

1) Seguirl

FÁra eject-rtár psta t]pción. el Lrsl.rário debe haber trolocado
dislr-Ette en drive "4" ya qL(e es al I í donde se va é regPaldár
ai-chivo. Inmediatámente se presenta el sigLrj-ente mensejE:

Ltn
el

RESPALDANDO ARtrHIVO ESPERE

Una vÉ: qLre finali:a El procpso dÉ respaldo deI archlvo.
r-e torn a aI n¡en(r anterior.

2) trance I ar:
ll€rdiánte ésta Epcién el sisterná t-etorna au to¡lá ti cámEn te aI

menú anterior- sin respaldar- eI archivo.

I

ItA}¡UAL DE USUARII] {IÍII{ERARI() ¡}E AIIIV¡DAI}ES) E. §.P.0. t,.


