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INTRODUCCTON

El presente manual es una guia que le ensenard el manejo del
mddulo correspondiente al Itinerario de Actividades del Sistema
de Automatizacidn de la Administracion del Campus Folitécnico la
Frosperina (SISAPR0O).

Este mdédulo comprende todo lo referente al manejo del
personal encargado del mantenimiento del campus v las actividades
gue cada uno debe realizar en determinado momento.

Se detallardn cada una de las opciones que comprende éste
modulo.

Como  parte inicial, tenemos una informacidn general acerca
del moddulo de Itinerario de Actividades, es decir como manejar
las diferentes opciones que éste comprende.

Ademdas, encontramos uwna explicacidn del uso del modulo
referente al mantenimiento del archivo de tablas gue es de gran
utilidad para el funcionamiento del Sistema SISAPRO.

Como parte final, se detalla 1la manera de asegurar la
informacidn gue se tiene almacenada de éste modulo, mediante
procesos de respaldo a los archivos.

éBuién puede beneficiarse con este manual?

Este manual esta dirigido para la persona encargada de la
Administracién del Campus Politécnico vy para todas aquellas
personas que se encuentren a cargo de esta actividad.

Agui se encontrard con informacidn detallada que le permita
llevar de manera automatica el control del personal gue estd a
cargo del mantenimiento del campus y de las actividades que éste
debe realizar.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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INFORMACION GENERAL

Fara poder ingresar al médulo de Itinerario de Actividades
se debe escoger la opcién ndmero 3 del mend principal del
Sistema.

El méadulo de Itinerario de Actividades estd compuesto de 2
opciones principales que son:

1. Actualizacian de Archivos
2. Consultas
3. Reportes

Cada uno de los menls de opciones son presentados en la
pantalla conteniendo su respectivo titulo, 1 cual le indica al
usuario la opcidn que se encuentra ejecutando en determinado

momento.
Fara seleccionar una opcidn se tendra que digitar el numero
Lgue  se encuentra asociado a la actividad que se desea realizar y

que se presenta en la pantalla.

La informacidn gue contiene cada uno de los mend de opciones
es la siguiente:

— En primer lugar se presenta el nombre del sistema vy la
fecha actual.

- Luego se presenta el nombre del programa gue se esta
ejecutando en ese momento.

- A continuacidn se presenta 21 titulo del mend que indica

el mddulo al que corresponde ese mend, en  la parte
inferior del tituleo se presenta ]l nombre de la opcién que
digitd anteriormente, esto en el caso de gue el usuario

haya escogido alguna de las opciones gue le presenta el
mend principal del mddulo.

— Seguidamente se encuentran todas las opciones que el
usuario puede ejecutar. Cabe indicar gue a cada una de

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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estas opciones se encuentra asociado un numero el cual le
permite al usuario seleccionarla.

A continuacidn le presentamos un ejemplo de la pantalla del
mentt principal del médulo de Itinerario de Actividades. (Ver
figura No. 1)

MENU PRINCIPAL DEL MODULO DE ITINERARIO DE ACTIVIDADES

SIGAPRD 18/MAY/90
ITHNOOL

--- ITINERARID DE ACTIVIDADES ---

[1] ACTUALIZACION DE ARCHIVOS

[2] CONSULTAS
[3] REPORTES

[4] SALIR AL HENU ANTERIOR

BIBLIOT :cla
DE ESCUELAS TECNJLQGICAS

OPCION [P

Figura No. 1

. a
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Fara ingresar al médulo de Itinerario 1= Actividades se debe
escoger  la opcion 3 del mend principal d=' sistema. (Ver figura
Noa 2.

SISAPROD 18/MAY/90
1THNOO2

--- §.1.5.A.P.R.0. ---

[1] CONTARILIDAL DE FONDOS ROTATIVOS
[2] HANTENIKIENTO

[3) ITINERARID DE ACTIVIDADES

[4] RESPALDOS

[5] MANIPULACION DE TABLAS

[6] SALIR DEL SISTEMA

OPCION [P

Figura No. 2

En este momento el usuario se encuentra listo para trabajar
con  las opciones del méddulo de Itinerario de Actividades que son
detalladas a continuacidn.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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ACTUAL T ZAaAaCTON DE AaRCHIVOS

La parte correspondiente a la actualizacion de archivos
comprende todo lo referente a ingresos, egresos, modificaciones y
procesos gque de uwuna o otra forma alteran el contenido de los
archivos gue manejia éste modulo.

Fara realizar é&sto el usuario debe escoger la opcidn 3 del
ment principal del sistema (Ver figura No. 2). gue es la
correspondiente al mddulo de Itinerario de Actividades. Luego se
presenta el mend de opciones del modulo como se muestra en la

-r

figura No. =.

SISAPRO 18/MAY/90
ITHNOOL

--- ITINERARIO DE ACTIVIDADES ---

[1] ACTUALIZACION DE ARCHIVEOS
[2] CONSULTAS
[3] REPORTES

[4] SALIR AL MENU ANTERIOR

OPCION [|p

Figura No. 3

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.8.P.0.L,




SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LA ADIMISTRACION DEL CAMPUS POLITECNICO LA PROSPERINA e

De éste mend se debe escoger la opcidn 1 que es la
correspondients a la Actualizacidn de Archivos. Inmediatamente
se presenta el mend de actualizacion de archivos como se mustra
en la figura No. 4.

SIGAPROD 18/KAY/90
1THNOO2

--- ITINERARIO DE ACTIVIDADES ---
ACTUALIZACION DE ARCHIVOS
[1] INGRESOS
[2] EBRESOS
[3] HODIFICACIONES
[4] DIAS FERIADODS
[5] ASIGNACION DE PERSONAL
[6] SALIR AL HENU PRINCIPAL

OPCION [

Figura No. 4

El usuario se encuentra listo para realizar los cambios a
los archivos que estime conveniente vy que se detallan a
continuacidn.

HANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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INGRESO DE PERSONAL

Comprends la parte de ingreso del personal gue estara a
cargo de las actividades de mantenimiento del Campus Folitécnico.

Fara realizar el ingreso del personal se debe ejecutar lo
siguiente:

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al méddulo de Itinerario
de Actividades.

- Del mend de Itinerario de Actividades (Ver figura No.3)
escoger la opcidn namero 1 de actualizacion de archivos.

— Del mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)

gescoja la opcién namero 1 que es la gue corresponde a
Ingresos.

El sistema le presentard la pantalle de la figura No. 5.

BIR" Jovi S CA

BE Lot S HEDVULGGICRS

. ]
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SISAPRO 1B/KAY/90

ITIN32L
~-- INGRESO DE PERSONAL ---

1) TIPO

2) CEDULA

3) NOMBRE

[6]6rabar [M]Modificar [C)Cancelar [FIFin Opcion [l]

Figura No. S5

El sistema pedird el cddigo de identificacidn del nuevo
empleado, el cual estd compuesto por el Tipo de actividad a la
que se dedica el mismo y el MNamero de Cédula. Si se ingresa un
cadigo que va se le ha asignado a un empleado, el sistema le

envia el siguiente mensaje:
REGISTRO YA EXISTE

vy vuelve a pedir el codigo de identificacidn.

TIPO:

En &ste campo se debe ingresar el tipo de actividad a la que
se dedica el nuevo obreroc a ingresar, el rango de valor puede
cser de 1 a 2 los cuales corresponden as

MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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Cabe indicar gue si el usuario ingresa el valor igual a O
o no ingresa ningdn valor, el sistema avtomaticamente retorna al
menu anterior.

Una wvez ingresado el tipo, se presenta en la pantalla el
nombre del tipo al que corresponde el namero gue se ha ingresado.

Esta informecion es de gran ayuda, va gue al momento que a
un  obrero se le wvaya a asignar una actividad determinada, se
verifica que tipo de actividad es y se busca a los obreros que se
dediguen a ese tipo de actividad.

B5i se ingresa un valor que no corresponde al rango
especificado se envia £l siguiente mensaje:

TIPO FUERA DE RANGO

y se vuelve a pedir el Tipo.

CEDULA:
Se refiere al numero de ceédula que tiene el nuevo obrero.
Se debe ingresar un numero valido vya que el sistema hace la

validacidn correspondiente al digito verificador del mismo.

8i no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR LA CEDULA

Si se ingresa un numero de cédula incorrecto se presenta el
mensaje:s

DIGITO VERIFICADOR INCORRECTO

vy ovuelve a pedir un valor en é&ste campo.

[ ] "
MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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NOMBRE =

El nombre del nuevo obrero debe ser ingresado en este campo.
Se debe ingresar el nombre de la manera gue estime conveniente ,
es decir, primero el nombre y luego el apellido o viceversa.

8i no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR EL NOMBRE

Opcidén:

Una vez ingresada toda la informacion, se pedird la opcidn
correspondiente al menu de Grabar, Modificar, Cancelar o Fin, que
se presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcién.

Si se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OFPCION INCORRECTA

La actividad que se realira con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Grabar:

Al escoger esta opcidn, la informacidn ingresada es
almacenada en el disco v permite realizar un nuevo ingreso.

2) Modificar:

Esta opcidn permite modificar cualguiera de los campos gue
s@ havan ingresado, para lo cual le pide el ndmero del campo que
se desea modificar para luego ingresar la informacidn. 8Si no se
desea modificar ningun campo., debe digitarse O para retornar al
mendt inferior de la pantalla.

3) Cancelar:
Le permite borrar la informacion que haya ingresado en la

pantalla sin almacenar la informacidn al disco v permite realizar
Lun nuevo ingreso.

HAKUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L,




SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LA ADIMISTRACION DEL CAMPUS POLITECNICO LA PROSPERINA PAG =50 =

4) Fin:

Almacena la informacidn ingresada en la pantalla al disco y
avtomaticamente retorna al mend anterior.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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EGRESO DE PERSONAL

Esta parte comprende la eliminacidn de un determinado obrero
gue por alguna razdn hava dejado de trabajar para =1 departamento
de mantenimiento del Campus.

Otro motivo por el cual se utiliza ésta opcidn es el hecho
de  haber ingresado de manera errada el cddigo del empleado, ya
sea el Tipo o el Mamero de Cédula gue son datos que no se pueden
modificar una vez gus han grabado en el archivo.

Fara realizar é&ste proceso, se deben seguir los siguientes
pasos &

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. Z) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al méddulo de Itinerario

de Actividades.

- Del menu de ltinerario de Actividades (Ver figura No.J3)
escoger la opcidn ndmero 1 de actualizacidn de archivos.

= Dzl mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)
escoja la opcidn ndmero 2 gue es la que corresponde a
Egresos.

El sistema le presentard& la pantalla de la figura No. 6.

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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plimis 18/MAY/90
ITIN321
--- EBRESD DE PERSONAL ---

TIPD ¢ l

CEDULA :

NOMBRE : _

BIBI IOTECA
BE ESCUELAS {ESNGLUGIGAS
[EJEliminar [CiCancelar [FIFin Opcion [

Figura No. 6

El sistema pedird el Tipo y el Nuameroc de Cédula que
corresponden al cddigo de identificacidn del empleado a eliminar.

Si se ingresa un codigo de identificacidn que no existe, el

sistema le presenta 21 siguiente mensaje :

REGISTRO NO EXISTE

y vuelve a pedir =1 cdéddigo.

De la misma mansra, si el empleado gue se va a eliminar
tiene asignado una tarea, el sistema le presenta el mensaje:

EMPLEADO TIENE TAREA ASIGNADA

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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TIPO:
En éste campo se debe ingresar el tipo de actividad a la que
se dedica el obrero, el rango de valor puede ser de 1 a 2. Bi se

ingresa el valor cero o no se ingresa ningun valor, el sistema
automaticamente retorna al menut anterior.

Si se ingresa un valor gque no corresponde  al rango
especificado se envia el siguiente mensaje:

TIPD FUERA DE RANGO

y se vuelve a pedir 1 Tipo.

CEDULA:
Se refiere al numero de cédula que tiene el obrero. Se debe
ingresar wun numero valido va que el sistema hace la validacidn

correspondiente al digito verificador del mismo.

5i no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR LA CEDULA

81 se ingresa un numero de cédula incorrecto se presenta el
mensaje:

DIGITO VERIFICADOR INCORRECTO
y vuelve a pedir el valor.
El nombre del empleado es presentado avtomaticamente en la
pantalla.
Opcidn:
Una wvez ingresada toda la informacion, se pedird la opcidn
correspondiente al mend de Eliminar, Cancelar o Fin, que se

presenta  en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

[ .
MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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81 se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad gue se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Eliminar:

Al escoger esta opcidn, el sistema envia un mensaje de
confirmacidn :

ESTA SEGURO S/N :

5i se digita "N". se vuelven a pedir los datos, pero si se
digita "8" los datos del empleado son eliminados del archivo y se
procede a pedir datos para una nueva eliminacion.

2) Cancelar:

Le permite borrar la informacion presentada en la pantalla
sin actualizar el archivo y pide datos para otra eliminacidn.

3) Fin:

Al escoger esta opcidn, el sistema envia un mesaje de
confirmacidn :

ESTA SEGURO S/N :

8i se digita "N", retorna al mend anterior sin actualizar el
archivo, pero si se digita "8" los datos del empleado son
eliminados del archivo vy auvtomaticamente retorna al mend

anterior.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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MODIFICACION DE PERSONAL

Mediante ésta opcidn es posible modificar informacion de los

empleados. No es posible modificar los valores que corresponden
al codigo de identificacidn, es decir, el Tipo y el Namero de
Cédula. For lo tanto =1 dnico dato gque se puede cambiar es el

nombre del empleado.

Fara realizar la modificacidn de personal, se deben realizar
los siguientes pasos:

=  Del meni principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcién namero 3 correspondiente al modulo de Itinerario

de Actividades.

— Del menu de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn nimero 1 de actualizaciéon de archivos.

- Del mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)
escoja la opcidon numero 3 que es la gue corresponde a
Modificaciones.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 7.

HANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L,
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SISAPRD 1B/MAY/90

ITIN321
--- WODIFICACION DE PERSONAL ---

TIPD :Il

CEDULA

1) NOMBRE ¢

[R]Regrabar [M]Hodificar [C]Cancelar [FIFin Opcion [l]

Figura No. 7

En primer lugar se pide el cdéddigo de identificacidn del
empleado a modificar. Si se ingresa un coédigo de identificacion

gue no existe, el sistema le presenta el siguiente mensaje :

REGISTRO NO EXISTE

v vuelve a pedir el cédigo.

TIPO:

En eéste campo se debe ingresar el tipo de actividad & la que
sz dedica el obrero a modificar, el ramgo de valor puede ser de 1
a8 S 5i se ingresa el valor cero o no se ingresa ningun valor,

el sistema auvtomdticamente retorna al mend anterior.

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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51 se inaresa un  valor gue no corresponde  al rango
especificado se envia &l siguiente mensaje:

TIFPO FUERA DE RANGO

y se vuelve a pedir el Tipo.

CEDULA:

Se refiere al numero de cédula que tiene el obrero. Se debe
ingresar un namerc valido va que el sistema hace la validacidn
correspondiente al digito verificador del mismo.

8i no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR LA CEDULA

i se ingresa un numero de cédula incorrecto se presenta el
mensaje:

DIGITO VERIFICADOR INCORRECTO
v vuelve a pedir el valor.

El nombre del empleado es presentado avtomaticamente en la
pantalla. Notese que asociado al nombre del empleado se
encusentra =1 namero 1, este sirve para que al momento gue el
usuario desee modificarlo lo pusda hacer digitando ese numero.

Dpcidn:

Una wvez ingresada toda la informacion, se pedird la opcidn
correspondiente al mend de Regrabar, Modificar, Cancelar o Fin,
gue se presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual
2]l usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

8i se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, =1 sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) 'y ' E.5.P.0.L.
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La actividad que se realiza con cada una de las opcionss es
la siguiente:

1) Regrabar:

Al escoger esta opcion, la informacidn que se encuentra en
lz pantalla es almacenada al disco v permite realizar una nueva
modificacidn.

2) Modificar:

Esta opcidn permite modificar el valor del campo nombre para
el empleado que se presenta en la pantalla. Fara esto se pide el
numero del campo gue se desea modificar para luego ingresar la

informacidn. 81 no se desea modificar ningdn campo debe
digitarse cero para retornar al mend inferior de la pantalla.

3) Cancelar:

Borra la informacidn de la pantalla pero no es almacenada vy
permite realizar otra modificacidn.

4) Fin:

Almacena la informacidn gue se encuentra en la pantalla al
disco v automaticamente retorna al mend anterior.
4

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L,
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DIAS FERIADOS

Esta parte comprende el manejo de un archivo en el cual se
almacena informacion referente a los dias qgue se consideran
feriados v en los cuales no se realiza actividad alguna. Esta
informacidn sirve para determinar con exactitud que dia se va a
realizar una tarea de mantenimiento.

Estéd formado de tres partes principales :

- La generacidn automatica de los dias feriados.

- El ingreso de nuevos dias feriados.

- La eliminacidn de dias feriados.

Fara realirar éstas tareas, se debe hacer lo siguiente:

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. £Z) escoger

la opcidn ndmero 3 correspondiente al mddulo de Itinerario
de Actividades.

— D&l mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn numero 1 de actualizacidn de archivos.

- Del mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)
escoja la opcidn ndamero 4 que es la que corresponde a Dias
Feriados.

El sistema le presentard el mend de la figura No.8.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRD 18/MAY/90

ITHNOO4
--- DIAS FERIADOS ---

[1] GENERACION DE DIAS FERIADOS
[2] INGRESO DE DIAS FERIADDS
[3] ELIKINACION DE DIAS FERIADOS

[4] SALIR AL MERU ANTERIOR

OPCION [

Figura No. 8

Las opciones que muestra el mend son las siguientes:

- BGeneracion de dias feriados.- Automaticamente genera los
dias feriados correspondientes a sabados y domingos.

— Ingreso de dias feriados.— Ingresa otros dias que se
consideran feriados.

— Eliminacién de dias feriados.— Elimina dias que no se
consideren feriados.

En éste instante el usuario puede ejecutar cualguiera de las
opciones referentes al manejo de los dias feriados yv que a
continacidn se detallan a continuacidn.

MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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GENERAR DIAS FERIADOS

Mediante ésta opcion el sistema genera automaticamente los
dias feriados correspondientes a Sabados y Domingos del afo gue
el usuario ingrese. De manera adicional se encuentran incluidos
los dias 1 de Enero y 21 de Diciembre.

Como g2 dijo anteriormente sdédlo son las fechas
correspondientes a sabados vy domingos, por lo tanto el usuario
debe ingresar las fechas que adicionalmente se consideren

feriadas.

Fara realizar ésta operacion se deben seqguir los siguientes
pasos:

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcion numero 3 correspondiente al modulo de Itinerario
de Actividades.

- Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn numero 1 de actualizacidn de archivos.

-  Del ment  de Actualizacidn de Archivos (Ver figura RNo.4)
escoja la opcidn ndmero 4 que es la que corresponde a Dias
Feriados.

- Del mentt de Dias Feriados (Ver figura No.8) escoger la
opcidén numero 1 correspondiente a Generar dias feriados.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 9.

MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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Si se ingresa una letra gque no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el sigquiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad gque se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Generar:
Al escoger ésta opcién., el sistema empieza el proceso de
generacion de los dias feriados. Al momento que se esta

ejecutando dicho proceso, el sistema le presenta el siguiente
mensaje:

GENERANDO FECHAS FERIADAS ..... ESPERE

Una vez que el proceso termina, retorna al mend anterior.
2) Modificar:

Esta opcidn permite modificar el afo para 21 cual se van a
generar los dias feriados. Fara esto se pide el numero del campo
que se desea modificar para luego ingresar la informacidn. 5i no
se desea modificar ningdn campo debe digitarse cero para retornar
al mend inferior de la pantalla.

3) Cancelarz

Borra la informacidon de la pantalla permitiendo asi el
ingreso de un nuevo ano.

4) Fin:

Al escoger ésta opcidn, el sistema empieza el proceso de
generacion de los dias feriados. Al momento que se esta
ejecutando dicho proceso, el sistema le presenta el siguiente
mensaje:

GENERANDD FECHAS FERIADAS ..... ESPERE

Una vez que el proceso termina, retorna al mend anterior.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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SISAPRD 18/MAY/90
ITIN32S
--- DIAS FERIADOS ---
GENERAR FECHAS

1. ARD A GENERAR FECHAS : E

[6]Generar [M]Hodificar [ClCancelar [FIFin Opcion [l]

Figura No. 9

AND A GENERAR FECHAS =

El usuario debe ingresar el afno para el cual se van a
generar los dias feriados, asi por ejemplo: 1990. 5i no se
ingresa ninguan valor o se ingresa un valor igual a cero el
sistema automdticamente retorna al mend anterior.

Opcidn:

Una wvez ingresado el ano para el cual se van a generar los
dias feriados, se pedird la opcion correspondiente al mend de
Generar, Modificar, Cancelar o Fin, gue se presenta en la parte
inferior de la pantalla, para lo cual el usuario debe digitar la
letra correspondiente a la opcidn.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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INGRESO DE DIAS FERIADOS

La opcidn de generar fechas se restringe a dias como Sabados
v Domingos. Fero hay otras fechas en las cuales no se labora, va
sea por alguna fiesta nacional o de la institucidn, por esta
razon se permite el ingreso de fechas gque para el sistema se
consideraran como feriadas.

Fara realizar este ingreso se deben realizar los siguientes
pPasos:

= Del menu principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidén ndmero 3 correspondiente al modulo de Itinerario
de Actividades.

— Del ment de Itinerario de fActividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn ndmero 1 de actualizacidn de archivos.

- Del mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)
escoia la opcidn numero 4 que s la que corresponde a Dias
Feriados.

= Del ment de Dias Feriados (Ver figura No.8) escoger la
opcidén ndmero 2 correspondiente a Ingresar dias feriados.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 10.

.ﬂiﬂi}nijﬁEA
BE EucueiAd Tedicioc.eAd
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SISAPRO 1B/HAY/90

ITIN325
--- DIAS FERIADOS ---

INGRESAR FECHAS

1. FECHA FERIADA : E= (WD)

[6]Erabar [M)Hodificar [C]Cancelar [FIFin Opcion [l]

Figura No. 10

FECHA FERIADA:

Se debe ingresar el mes vy el dia gue corresponden de la
fecha feriada. Si no se ingresa ningun valor o se ingresa un
valor igual a ©0, el sistema automaticamente retorna al menud

anterior.

Si se ingresa un mes o un dia que no exista, el sistema le
presenta el siguiente mensajie:

ERROR EN MES
[u]
ERROR EN DIA

y vuelve a pedir el valor.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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Si se ingresa una fecha gue ya existe en el archivo, el
sistema presenta el siguiente mensaje:

FECHA YA EXISTE

Opcidbn:

Una vez ingresada la fecha, se pedira 1la opcion
correspondiente al mend de Grabar, Modificar, Cancelar o Fin, que
se presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

8i se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad que se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Grabar:

Al escoger esta opcidn, la fecha ingresada es almacenada en
@l archivo y un nuevo ingreso es solicitado.

2) Modificar:

Esta opcidn permite modificar el valor ingresado en el campo
fecha. Fara esto se pide el namero del campo gue se desea
modificar para luego ingresar la informacidon. Si no se desea
modificar ningdn campo debe digitarse cero para retornar al mend
inferior de la pantalla.

3) Cancelar:

Borra la informacidn de la pantalla pero no es almacenada al
disco y permite realizar otra ingreso.

4) Fin:s

Almacena la fecha gue se encuentra en la pantalla al disco vy
avtomdaticamente retorna al ment anterior.

NANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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ELIMINAR DIAS FERIADOS

Es Justificable gue por alguna razdn se ingrese una fecha
que no corresponde a una fecha feriada, por lo tanto se permite
ue una fecha ingresada sea eliminada del archivo de datos.

Fara realizar esta operacion, se debe seguir los siguientes
pasos:

~ Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al mddulo de Itinerario
de Actividades.

- D&l mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opecidn ndmero 1 de actualizacidn de archivos. ‘

- Del mend de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4) ‘
escoja la opcidn numero 4 que es la que corresponde a Dias
Feriados.

-~ Del mend de Dias Feriados (Ver figura No.8) escoger la
opcion numero 2 correspondiente a Eliminar dias feriados.

El sistema le presentara la pantalla de la figura No. 11.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRD 18/M4Y/90

ITIN325
--- DIAS FERIADOS ---

ELININAR FECHAS

FECHA FERIADA : [ [MMDD)

[EJEliminar [CICancelar [FIFin Dpcion [']

Figura No. 11

FECHA FERIADA:

El usuaric debe ingresar el mes y el dia de la fecha. §i no
se ingresa ningan valor o se ingresa un valor igual a 0, el

sistema automaticamente retorna al menu anterior.

Si se ingresa un mes o un dia gque no exista, el sistema le

presenta 21 siguiente mensaje:

ERROR EN MES
&
ERROR EN DIA

y vuelve a pedir el wvalor.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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Ademas, =i la fecha ingresada no existe en el archivo, el
sistema presenta el siguiente mensaje:

FECHA NODO EXISTE

Opcidn:

Una wvez ingresada toda la informacion, se pedira la opcidn
correspondiente al menu de Eliminar, Cancelar o Fin, que se
presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

S5i se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, 21 sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad gque se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Eliminar:

Al escoger esta opcidn, el sistema envia un mensaje de
confirmacidn :

ESTA SEGURD S/N :

Si se digita "N", se vuelven a pedir otra fecha. pero si se
digita "8" la fecha es eliminada del archivo y se procede a pedir
datos para una nueva eliminacidn.

2) Cancelar:

lLe permite borrar la informacidn presentada en la pantalla
sin actualizar el archivo y pide datos para otra eliminacidn.

HANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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3) Fin:

Al  escoger
confirmacidn :

Si se digita
archivo, pero si
y automaticamente

esta opcidn, el sistema envia un mesaje de

ESTA SEGURO S/N = _

"N", retorna al mend anterior sin actualizar el
se digita "8" la fecha es eliminada del archivo
retorna al menld anterior.

NANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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ASIGNACION DE PERSONAL

Uno de los principales procesos gue éste médulo realiza es
el de asignar automaticamente el personal disponible a las
diferentes tares de mantenimiento gue se deben realizar en el
Campus Folitécnico.

Fara ejecutar éste proceso se deben efectuar los siguientes
pasos:

-~ Del mend principal del Sistema (Ver figura No. Z2) escoger
la opcidn ndmero 3 correspondiente al méddulo de Itinerario
de Actividades.

— Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn ndmero 1 de actualizacidn de archivos.

— Del ment de Actualizacidn de Archivos (Ver figura No.4)
escoja la opcidn ndmero 3 que es la gque corresponde a

Asignacidn de Personal.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No.l2.

Bl‘m-_t,'n'i; TCGA _
DE katuichi enavociAd
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SISAPRO 18/HAY/90

Y ITIN324
--- ASIGNACIDN DE PERSONAL ---

ASEGURESE DE HABER INGRESADO LOS NUEVOS
PROYECTOS Y ACTIVADDS LDS PENDIENTES.

[S15equir [C]Cancelar pcion [I]

Figura No. 12

El sistema le presenta un mensaje vy le permite ingresar dos
opcliones:

Seguir:

Con eésta opcidn se inicia el proceso de asignacion de
personal a las actividades que deben desarvrollarse en el dia. El
sistema le presenta el siguiente mensaje:

FPROCESO EJECUTANDOSE ..... ESPERE

Al finalizar el proceso de asignacidon, retorna al mend
anterior.

NANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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Cancelar:

S5i se escoge ésta opcidn,

el sistema retorna avtomaticamente

al mend anterior sin hacer nada.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)
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CONSUIL TAaS

Estas opciones sirven para poder visualizar la informacion
referente & los obreros que se han ingresado al sistema va sea
que se le haya asignado alguna actividad o esten disponibles para

realizarla en cualquier momento.

Es asi que tenemos consultas de personal gue
asignadas, consultas de personal gque se encuentra
consultas del calendario de las actividades que se
su respectiva fecha de inicio.

Fara ejecutar las opciones de consultas se debe
siguientes pasos:

tiene tareas
disponible vy
realizan con

realizar los

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al médulo de Itinerario

de Actividades.

— Del menl de Itinerario de Actividades (Ver la
escoger la opcidn numero 2 de Consultas.

figura No.3)

El sistemna le presentard el mend de la figura No. 13.

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)
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SISAPRO
ITHNOO3

--- ITINERARIO DE ACTIVIDADES ---
CONSULTAS

[1] PERSONAL ASIGNADD
[2] PERSONAL DISPONIBLE
[3] ITINERARID DE ACTIVIDADES

[4] SALIR AL MENU ANTERIOR

OPCION [l]

18/MRY/90

El usuario

se

Figura No. 13

encuentra listo para ejecutar cualguiera de
las opciones de consulta gue se detallan a continuacidn.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)
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CONSULTA DE PERSONAL ASIGNADO

Fermite realizar la consulta de todos los empleados a los
cuales se le hava asignado una tarea.

Fara realizar ésta consulta se deben seguir los siguientes
pasos:

-~  Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn ndmero 3 correspondiente al médulo de Itinerario

de Actividades.

— Del menlt de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn nimero 2 de Consultas.

— Del menu de Consultas (Ver figura No.lX) se debe escoger
la opcién ndmero 1 correspondiente a Personal Asignado.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 14
conteniendo la informacidn necesaria para la consulta.

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.



SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LA ADINISTRACION DEL CAMPUS POLITECNICO LA PROSPERINA PAG - 38 -

SISAPRD 1B/MRY/90
ITCN33!
--- CONSULTA DE PERSONAL ASIGNADD ---

CEDULA NOMBRE TIPO PROYECTO
0901208256  CARLOS FERWANDO CHIRIBOGA CIVIL C0100001
0911355113 CESAR LIND MOWTESDEOCA ELECTRICO  P0300001
1709308745  LEONARDO ECHEVERRIA LOPEZ SIEMERA C0100002

[AJAvanzar [RIRetroceder [CICancelar Opcion [lﬂ

Figura No. 14

Opcidn:

Una vez que la informacidn es presentada en la pantalla, se
pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de Avanzar,
Retroceder o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual el usuario debe digitar la letra
correspondiente a la opcidn.

81 =& ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visuslizan, €1 sistema presenta el siguiente mensaje:
OPCION INCORRECTA

La actividad que se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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1) Avanzar:

Al escoger ésta opcidn el sistema presenta nueva informacidn
de la consulta.

Si no existen mas registros en el archivo, el sistema
presenta el siguiente mensajie:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

2) Retroceder:
5i el usuario desea visualizar la informacidn que estaba en
la pantalla anterior a la actual, al escoger esta opcidn lo haré.

8i se encuentra en la primera pantalla de la consulta, el sistema
le presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

3) Cancelar:

Con ésta opcidn se da&a por terminada la consulta v retorna al
ment anterior.

HANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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CONSULTA DE PERSONAL DISPONIBLE

Mediante ésta opcidn se visualiza la informacidn de los

empleados que en =21 momento no tienen actividad asignada.

Fara realizar ésta consulta se deben seguir los siguientes

Pas0s

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. Z2) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al méduleo de Itinerario

de Actividades.

- Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la Tigura No.3)
escoger la opcidn ndmero 2 de Consultas.

- Del mend de Consultas (Ver figura No.l1l3) se debe escoger
la opcidn numero 2 correspondiente a Personal Disponible.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 15
conteniendo la informacidn necesaria para la consulta.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.



SISTEMA DE AUTONATIZACION DE LA ADIMISTRACION DEL CAMPUS POLITECNICO LA PROSPERINA PAG - 41 -

SISAPRD 18/MAY/90

ITCN333
--- CONSULTA DE PERSONAL DISPONIBLE ---

CEDULA NOMBRE TIPD
0901208254 MARID SALCEDD BARZIOLA CIVIL
0911355113 RAMIRC BUACHAN VERA ELECTRICD
1709508749 JUAN ALBERTO TIGRERD SIEMBRA

[AlAvanzar [RIRetroceder [C]Cancelar Opcion [lﬂ

Figura No. 15

Opcione

Una wvez que la informacidn es presentada en la pantalla. se
pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de Avanzar,
Retroceder o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual &1 usuario debe digitar 1la letra
correspondiente a la opcidn.

8i se ingresa una letra que no corresponde & las opciones
que se visualizan, el sistema presenta =1 siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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La actividad gque se realiza con cada una de las opcliones es
la siguiente:

1) Avanzar:

Al escoger ésta opcidn el sistema presenta nueva informacion
de la consulta.

8i no existen mas registros en el archivo, el sistema
presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

2) Retroceder:
51 el usuario desea visualizar la informacidn que estaba en
la pantalla anterior a la actual, al escoger esta opcidn lo hara.

Si se encuentra en la primera pantalla de la consulta, el sistema
le presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

3) Cancelar:

Con ésta opcidn se da por terminada la consulta v retorna al
meEnd anterior.

BIBLIOTEEA
DE ESOUELAS 1EGnubUGiEAR

MAKUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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CONSULTA DE ITINERARIO DE ACTIVIDADES

Fermite visualizar informacidn correspondiente a las
diferentes actividades gue se realizan hasta el momento junto con
al personal gque se encuentra a cargo vy la fecha de inicio de
¢stas actividades.

Fara realizar ésta consulta, se deben seguir los sigulientes
pasos:

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn ndamero 3 correspondiente al médulo de Itinerario
de Actividades.

— Del ment de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn numero 2 de Consultas.

- Del mend de Consultas (VMer figura No.l1lZ) se debe escoger
la opciéon nuamero 3 correspondiente a Itinerario de

Actividades.

El sistema le presentara la pantalla de la figura No. 16
conteniendo la informacidn necesaria para la consul ta.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRO 18/MAY/90

ITCN332
--- ITINERARID DE ACTIVIDADES ---
FECHA
NOMBRE TIPO PROYECTO INICID
CARLOS FERHANDO CHIRIBOBA CIVIL REPARACION DE TUMBADDS  90/05/18
CESAR LIKD MOWTESDEOCA ELECTRICO  NUEVA INSTALACION ELCT. 90/03/1B

LEONARDD ECHEVERRIA LOPEZ SIEMERA ABONAR PLANTAS EDIFICIDS 90/05/18B

[A)Avanzar [RIRetroceder [CiCancelar Opcion (]

Figura No. 16

Opcién:

Una vez que la informacion es presentada en la pantalla, se
pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de Avanzar,
Retroceder o Cancelar, gue se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cuwal el usuario debe digitar la letra
correspondiente a la opcidn.

5i se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
= se visuwalizan, 21 sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

L] ]
MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.D.L,
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La actividad gue se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Avanzar:

Al escooger ésta opcidn el sistema presenta nueva informacidn
de la consulta.

Si no existen mas registros en el archivo, el sistema
presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

2) Retroceder:

Si el usuario desea visualizar la informacidn gue estaba en
la pantalla anterior a la actual, al escoger ésta opcidn lo hara.
Si e encuentra en la primera pantalla de la consulta, sl sistema
le presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

3) Cancelar:

Con ésta opcidn se da& por terminada la consulta vy retorna al
mend antsrior.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.

?’
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REFPFORTES

De la misma forma como en las opciones de consultas se puede
visualizar la informacidn de los empleados del sistema, en las
opciones de reportes se pusde obtener informacidn impresa de laos
MisSMOS. Existen reportes de personal asignado, reportes de
personal disponible vy reporte del itinerario de actividades.

Fara trabajar con las opciones de reportes se debe realizar

lo siguiente:

= Del menu principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn numero 3 correspondiente al méddulo de Itinerario
de Actividades.

= Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.Z)
escoger la opcidn numero 3 de Reportes.

El sistema le presentara el mend de la figura No. 17.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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SISAPRO
ITHNOO4

--- ITINERARIO DE ACTIVIDADES ---
REPORTES

[1] PERSORAL ASIGNADD
[2] ITINERARID DE ACTIVIDADES
[3] PERSONAL DISPONIBLE

[4] SALIR AL MENU ANTERIOR

OPCION [']

18/KAY/90

Figura No. 17

El usuario se encuentra listo para ejecutar las opciones de
reportes gue se detallan a continuacion.

MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)

EISIP.UIL.
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REFORTE DE PERSONAL ASIGNADD

En éste reporte se detalla informacidn referente a los
empleados que tienen asignado una actividad especifica.

Fara emitir éste reporte, se deben seguir los sigulentes

pasos:

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
l2 opcidn ndmero 3 correspondiente al modulo de Itinerario

de Actividades.

— Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn numero 3 de Reportes.

— Del mend de Reportes (Ver figura No. 17) se debe escoger
la opcién namero 1 correspondiente a Personal Asignado.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 18 gue
indica los preparativos gque el usuario debe realizar antes de

emitir el listado correspondiente:

MANUAL DE USUARIO ({ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRO 18/MAY/90

ITRP341
--- PERSONAL ASIGNADD ---

COLOBUE EL PAPEL Y ENCIENDA LA IMPRESORA

[S]Sequir [C)Cancelar Opcion [I]

Figura No. 18

Hasta el momento no se emite el reporte. El usuario debe
seguir las recomendaciones dadas en la pantalla para una Gptima
ejecucion del sistema.

Opcidn:
Se pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de
Seguir o Cancelar, gue se presenta en la parte inferior de la

pantalla, para lo cual el usuario debe digitar 1la letra
correspondiente a la opcion.

i s=se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visualizan, 21 sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

. '
MANUAL DE USUARID (ITIMERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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La actividad gue se realiza con

la siguiente:

1) Seguir:

Fara ejecutar esta opcidn,
reporte. El

para imprimir el
mensaje:s

IMPRIMIENDO EL REPORTE

Una vez gue finaliza la emisidn del

anterior.

2) Cancelar:

Mediante ésta opcidn el sistema
mend anterior sin emitir

El formato del listado que se optiene mediante ésta opcidn
19,

es 21 de la figura No.

el reporte.

cada una de las opcionges s

la impresora debe estar lista
sistema presenta el siguiente

L ESPERE

reporte, retorna al mend

retorna avtomaticamente al

SISAPRO
ITRP341

TIFD CEDULA

--- PERSONAL ASIGNADD ---

NOMBRE

PA6 ¢ 1
18/HAY/90

PROYECTO

01 0901208234
01 0911355113
01 1709508749

1]

CARLOS FERNADD CHIRIBOGA
CESAR LIND MONTESDEDCA
LEONARDO ECHEVERRIA LOPEZ

|

Figura No. 19

REPARACION DE TUMBADOS
NUEVA INSTALACION ELCT,
ABONAR FLANTAS EDIFICIODS

HAKUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)

E.S.P.0.L.
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REFORTE DE ITINERARIO DE AL :" TDADES

El reporte se Itinerario de fActividades comprende
informacién referente a todas las actividades que se deben
realizar Junto con las personas que deban hacerlas y la fecha de

inicio de las mismas.

Fara emitir éste reporte se deben seqguir los siguientes
pasos:

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn nuamero 3 correspondiente al mdéddulo de Itinerario

de Actividades.

= Del mend de ltinerario de Actividades (VMer la figura No.3)
ascoger la opcion numero 3 de Reportes.

— Del mend de Reportes (Ver figura No. 17) se debe escoger
la opcién numero 1 correspondiente a Itinerario de

Actividades.

El sistema le presentaréd la pantalla de la figura No. 20 que
indica 1los preparativos gque el usuario debe realizar antes de
emitir el listado correspondiente:

BiIBLIoOTECGA
DE koCUELAS TEENOLOGIGAS

HAKUAL DE USUARID (ITINERARIOD DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRO 18/KAY/90
ITRP342
--- ITINERARIO DE ACTIVIDADES -—-

COLOBUE EL PAPEL Y ENCIENDA LA IMPRESORA

[S]5equir [ClCancelar Opcion [IJ

Figura No. 20

Hasta el momento no se emite el reporte. El usuario debe
seguir las recomendaciones dadas en la pantalla para una optima
ejiecucidn del sistema.

Opcidn:

Se pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de
Seguir o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual el usuario debe digitar la letra

correspondiente a la opcidn.

8i se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
gue se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.D.L.
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lLa actividad que se realira con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Seguir:

Fara ejecutar esta opcidn, la impresora debe estar lista
para imprimir el reporte. El sistema presenta el siguiente
mensaje:

IMPRIMIENDO EL REPORTE ..... ESPERE

Una vez gue finaliza la emisidn del reporte, retorna al mend
anterior.

2) Cancelar:

Mediante ésta opcidn el sistema retorna avtomédticamente al
mend anterior sin emitir el reporte.

El formato del listado que se optiene mediante ésta opcion
es 21 de la figura No. 21.

SISAPRO 18/HAY/90
ITCN332
--- ITINERARID DE ACTIVIDADES ---
FECHA
NOMBRE TIPD PROYECTD INICID
CARLOS FERNANDD CHIRIBOGA CIVIL REPARACION DE TUMBADDS  90/05/18
CESAR LING HOWTESDEOCA ELECTRICO  NUEVA INSTALACION ELCT.  90/05/18

LEONARDD ECHEVERRIA LOPEZ SIEMBRA ABONAR PLANTAS EDIFICIDS 90/05/18

|

Figura No. 21

NANUAL DE USUARIO (ITINERARIOD DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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REPORTE DE PERSONAL DISFPONIBLE

Este reporte comprende un  listado de informacion
correspondiente al personal que hasta el momento no tiene
actividad asignada y gue se encuentra disponible.

Fara emitir éste reporte se debe seguir los siguientes
pasos:

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidn ndmero 3 correspondiente al modulo de Itinerario
de Actividades.

— Del mend de Itinerario de Actividades (Ver la figura No.3)
escoger la opcidn numero 3 de Reportes.

- Del mend de Reportes (Ver figura No. 17) se debe escoger
la opcidn nimero 3 correspondiente a Personal Disponible.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 22 gue
indica los preparativos que el usuario debe realizar antes de

emitir el listado correspondiente:

KANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRO 1B/HAY/90
ITRP343
--- PERSONAL DISPONIBLE ---

COLOQUE EL PAPEL Y ENCIENDA LA IMPRESORA

[5]15equir [C)Cancelar Opcion [l]

Figura No. 22

Hasta el momento no se emite el reporte. El usuario debe
seguir las recomendaciones dadas en la pantalla para una dptima
ejecucion del sistema.

Opcién:

Se pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de
Seguir o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual el usuario debe digitar 1la letra

correspondiente a la opcidn.

81 se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, 1 sistema presenta 2l siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

e ]
MANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S5.P.0.L.
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La actividad que se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Seguir:

Fara ejecutar esta opcion. la impresora debe estar lista
para imprimir el reporte. El sistema presenta el siguiente
mensaje:

IMPRIMIENDO EL REFORTE ..... ESPERE

Una vez gue fipaliza la emisidn del reporte, retorna al menud
anterior.

2) Cancelar:

Mediante ésta opcidn el sistema retorna automaticamente al
mentt anterior sin emitir el reporte.

El formato del listado que se optiene mediante ésta opcidn

= o

es el de la fTigura No. 23.

SISAPRO PAE ¢ 1
ITRP343 1B/MAY/90
--~ PERGONAL DISPONIBLE ---

TIPO: 01 CIVIL

CEDULA NOMBRE

0901208256  CARLOS FERNADD CHIRIBOGA
0911355113  CESAR LIND MONTESDEOCA
1709508749  LEONARDD ECHEVERRIA LOPEI

Fi=

Figura No. 23

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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MAaNTENIMIENTO DE TaAaBL.AS

El archivo de tablas contiene informacidn importante para la
ejecucion del sistema y gque =1 usuario debe ingresar y mantener
siempre actualizada.

Fara poder trabajar con las opciones de mantenimiento de
tablas se deben seguir los siguientes pasos:

= Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcidén numero 9 correspondiente &l médulo de
Manipulacidn de Tablas.

El sistema le presentarda el mend de la figura No. 24.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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o

SISAFRO
HNTABO1

--- MENU DE TABLAS ---

[1] INGRESO

[2] MODIFICACION

[3] ELIMINACION

[4] CONSULTA POR TABLAS

[5] SALIR AL MERU PRINCIPAL

OFCION [']

18/KAY/90

Figura No. 24

El usuario se encuentra listo para ejecutar cualquiera de la

pciones de mantenimiento del archivo

continuacion se detallan.

de

tablas gque

a

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)

E.S.P.0.L.
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INGRESO

Esta parte comprende el ingreso de las diferentes variables
con las que =] sistema va a trabajar durante su fase operativa.
Aqui se ingresa informacidn como @ el nombre de las unidades
académicas Yy su codigo asociado, €1 nombre de las diferentes
partidas gque existen y su céddigo asociado, etc.

Ademas , se pueden hacer ingresos de nuevas variables al
Sistema, como por ejemplo cuando  ingrese  una nueva Unidad

Académica, un nuevo HRanco, eto.

Fara efectuar los ingresos,., se deben seguir los siguientes
pasos:

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opciédn numero S5 correspondiente al mddulo de
Manipulacidn de Tablas.

— Del mend de Manipulacion de Tablas (Ver figura No. 24) se
debe escoger la opcidn numero 1 correspondiente & Ingreso.

El sistema le presentara la pantalla de la figura No. 25.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.
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SISAPRO 18/MAY/90

SINTTAB
--- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE SIKTABS ---
INGRESO
1. TIPD ! ll
2. ARGUMENTO :
3. CONTENIDO :
[6]6rabar [M)Modificar [CCancelar [FIFin Opcion [l]

Figura No. 25

El sistema pedira el cdéddigo de identificacidn de la nueva
variable a ingresar gue estd compuesto por el Tipo de variable vy
el Argumento. Si se ingresa un codigo gque ya se le ha asignado a
una variable, el sistema le envia el siguiente mensaje:

REGISTRD YA EXISTE

y vuelve a pedir el codigo de identificacidn.

TIPO:

En este campo se debe ingresar el tipo de la variable gque se
va a ingresar. El rango de valores que se pueden ingresar en
este campo es del 1 al 12 y el 99, gque corresponden a:

" : ]
MANUAL DE USUARID (ITINERARID DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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L |}
Tipo Descripcidn
01 Fechas de los Feriodos del Sistema
tanto de inicio como de fin.
02 Unidades Académicas.
03 Bancos.
04 Fartidas del Sistema.
05 Tipo de Froyecto.
06 Unidades de Medida.
07 Numero de unidades academicas a las cuales
se les da mantenimiento preventivo.
o8 Numero de unidades académicas a las cuales
se les da mantenimiento correctivo.
09 Feriodicidades de los Frovectos.
10 Cantidad de obreros por tipo.
11 Nimero de Ordenes de Trabalio.
12 Numero de Ordenes de Fedido.
9 Contenido de Tablas.
51 el usuario ingresa el wvalor cero o no ingresa ningdn

valor, el sistema automaticamente retorna al mend anterior.

S1i se

ingresa un valor gue no corresponde al  rango

especificado se envia el siguiente mensaje:

TIPO FUERA DE RANGO

y vuelve a pedir el Tipo.

NANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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ARGUMENTO:
En éste campo se especifica el orden de secuencia
correspondiente al tipo especificado anteriormente. Asi por

ejemplo dentro del tipo Unidades Academicas tenemos:

Tipo Argumento Descripcion
02 01 Primera unidad académica.
02 02 Segunda unidad académica.

Hay casos en los cuales no exsiten mas de un valor en la
secuencia, por ejemplo en €l Namero de (Ordenes de Fedido, para
éstos casos solo se ingresa el ndmero 1 en el Argumento.

Si se ingresa un valor gque no corresponde al solicitado, el
sistema le envia 21 siguiente mensaje:

INGRESO ERRONEO

Si no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR ARGUMENTOD

y vuelve a pedir el valor.

CONTENIDO:

En éste campo se debe ingresar la identificacidn del cddigo
anteriormente ingresado. Fuede ser un valor numérico para las
fechas de periodos, numeros de drdenes 2tc., 0 un valor en letras
para los nombres de unidades académicas, bancos etc. y

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.5.P.0.L.
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Asi, para el ejemplo que estamos presentando tenemos:

Tipo Argumento Contenido
02 o1 ESCUELA DE TEC. COMPUTACION.
02 02 ESCUELA DE TEC. PESGUERA.

Si no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR CONTENIDO

Opcidn:

Una vez ingresada toda la informacidn, se pedira la opcidn
correspondiente al mend de Grabar, Modificar. Cancelar o Fin, gue
=& presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

5i se ingresa una letra gue no corresponde a las opciones
que se visualiran. el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA
La actividad que se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:
1) Grabar:

Al escoger esta opclidn, la informacidn ingresada es
almacenada al disco y permite realizar un nuevo ingreso.

2) Modificar:

Esta opcidn permite modificar cualguiera de los campos gue
se hayan ingresado, para lo cual le pide el ndmero del campo gue
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se desea modificar para luego ingresar la informacion. §5i no se
desea modificar ningdn campo debe digitarse cero para retornar al
ment inferior de la pantalla.

3) Cancelar:

Le permite borrar la informacidn que haya ingresado en la
pantalla sin almacenar le informacidn al disco v permite realizar
un nuevo ingreso.

4) Fin:

Almacena la informacidn ingresada en la pantalla al disco vy
antomaticamente retorna al mend anterior.
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MODIFICACION

La parte de modificacidn comprende el cambio de algun dato

de las variables del Sistema.

Fara ejecutar é&ste proceso, se debe sequir los siguientes

Dasos:

Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcién nuamero 5 correspondiente al médulo de

Manipulacién de Tablas.

24) se

- Del mend de Manipulacidn de Tablas (Ver figura No.
a

debe escoger la opcidn namero 2 correspondiente
Modificacidn.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 26.
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L ]
SISAPRO 1B/MAY/90
SINTTAB
--- WANTENIMIENTD DEL ARCHIVO DE SIKTABS ---
MODIFICACION
TIPD ' B

ARGUMENTO :

1. CONTENIDO : 7 7 A
BiB 1OTFC
D& muu.ks Tebn0LOGIBAS

[R]Regrabar [M]Modificar [C)Cancelar [FIFin Opcion [']

Figura No. 26

El sistema pedird el Tipo y el Argumento corresponden al

céaddigo de identificacidn. Si se ingresa un codigo de
identificacidn que no existe, el sistema le presenta el siguiente
mensaje

REGISTRO NO EXISTE

v vuelve a pedir el céddigo.

TIPO:
En este campo se debe ingresar el tipo de variable gque se

desea eliminar. El rango de valores puede ser del 1 al 12 v el
79 gue corresponden a:
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Tipo Descripcidn

01 Fechas de los Feriodos del Sistema
tanto de inicio como de fin.

02 Unidades Académicas.

o3 Bancos.

o4 FFartidas del Sistema.

a5 Tipo de Froyecto.

06 Unidades de Medida.

07 Numero de unidades académicas a las cuales

se les da mantenimiento preventivo.

o8 Numero de unidades académicas a las cuales
se les da mantenimiento correctivo.

09 Feriodicidades de los Frovectos.
10 Cantidad de obreros por tipo.

11 Numero de UOrdenes de Trabajo.

12 Numero de Ordenes de Fedido.

?9 Contenido de Tablas.

Cabe indicar que si el usuario ingresa el valor igual a 0 o
no ingresa ningan valor, el sistema auvtomaticamente retorna al
mend anterior.

Si se ingresa uwun valor gue no corresponde al  rango
especificado se envia ] siguiente mensaje:

TIPO FUERA DE RANGOD

y se vuelve a pedir el Tipo.
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ARGUMENTO:

En éste campo se especifica el orden de secuencia
correspondiente al tipo especificado anteriormente.

Si no se ingresa un valor en eéste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR ARGUMENTO

y vuelve a pedir el valor.

CONTENIDO:

El contenido asociado al cddigo de identificacidn de la
variable es presentado de manera automatica en la pantalla.

Opcidén:

Una wvez ingresada toda la informacion, se pedira la opcidn
correspondiente al menu de Regrabar, Modificar, Cancelar o Fin,
gue se presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual

21 usuario debe digitar la letra correspondiente a la opcidn.

Si e ingresa una letra que no corresponde a las opciones
gque se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA
La actividad que se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:
1) Regrabar:

Al escoger esta opcidn, la informacidn ingresada es
almacenada al disco y permite realizar un nuevo ingreso.

2) Modificar:
Esta opcion permite modificar el valor correspondiente al

contenido de la wvariable va que el cddigo de identificacion no
puede s modificado. Fara lo cual le pide el numero del campo
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gue se desea modificar para luego ingresar la informacion. HSi no
se desea modificar ningun campo debe digitarse cero o no ingresar
ningun valor para retornar al mend inferior de la pantalla.

3) Cancelar:

Le permite borrar la informacidn gue haya ingresado en la
pantalla sin almacenar la informacidn al disco y permite realizar
un nuevo ingreso.

4) Fins

ABlmacena la informacidn inaoresada en la pantalla al disco y
automaticamente retorna al mend anterior.
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EGRESO

lLa parte de egreso comprende la eliminacién de las variables
del Gistema. Se puede utilizar en el caso de gue el codigo de
la wvariable haya sido ingresado en forma errada ya que este no
puede ser modificado.

Fara ejecutar este proceso, se debe seguir los siguientes
pasos:

- Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcion numero S5 correspondiente al mddulo de
Manipulacidn de Tablas.

- Del mend de Manipulacidn de Tablas (Ver figura No. 24) se

debe escoger la opcidn ndmero 3 correspondiente a Egreso.

El sistema le presentaréd la pantalla de la figura No. 27.
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| ] ]
SISAPRO 1B/MAY/90
SINTTAB
--- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE SIKTABS ---
EGRESD
TIPD H l
ARGUMENTD
CONTENIDO
[EJEliminar [C]Cancelar [FIFin Dpcion [l]

Figura No. 27

El sistema pedird el Tipo y el Argumento gque corresponden al
codigo de identificacidn de 1la wvariable a eliminar. Si se
ingresa un codigo de identificacion que no existe, el sistema le
presenta el siguiente mensaje :

REGISTRO NO EXISTE

v vuelve a pedir el cdédigo.

TIPO:

En este campo se debe ingresar el tipo de variable gue se
desea eliminar. El rango de valores puede ser del 1 al 12 v 99
que corresponden a:
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Tipo Descripcion

01 Fechas de los Feriodos del Sistema
tanto de inicio como de fin.

02 Unidades fAcademicas.

03 Bancos.

04 Fartidas del Sistema.

05 Tipo de Froyecto.

0&6 Unidades de Medida.

07 Numero de unidades académicas a las cuales

s= les da mantenimiento preventivo.

08 Numero de unidades académicas a las cuales
se les da mantenimiento correctivo.

09 Feriodicidades de los Froyectos.
10 Cantidad de obreros por tipo.

11 MNumero de Ordenes de Trabajo.

12 Numero de Ordenes de Fedido.

99 Contenido de Tablas.

Cabe indicar que si 21 usuario ingresa 1 valor igual a O o
no ingresa ningdn valor, el sistema automaticamente retorna al
menl anterior.

51 se  ingresa un  valor gque no corresponde al rango
especificado se envia el siguiente mensaje:

TIPO FUERA DE RANGO

vy se vuelve a pedir el Tipo.
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ARGUMENTO:

En éste campo se especifica el orden de secuencia
correspondiente al tipo especificado anteriormente.

Si no se ingresa un valor en éste campo el sistema le envia
el siguiente mensaje:

DEBE INGRESAR ARGUMENTO
y vuelve a pedir un valor en éste campo.

CONTENIDO:

El contenido asociado al cdodigo de identificacidn de la
variable es presentado de manera automdtica en la pantalla.

Opcidn:
Una wvez ingresada toda la informacidn, se pedira la opcion
carrespondiente al meEnd de Eliminar, Cancelar o Fin, que se

presenta en la parte inferior de la pantalla, para lo cual el
usuairio debese digitar la letra correspondiente a la opcidn.

Si1i se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad que 2 realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Eliminar:

Al escoger esta opcidn, el sistema envia un mesaie de
confirmacidn :

ESTA SEGURO S/N :
i se digita "N", se vuelven a pedir los datos. pero si se

digita "8" los datos de la variable son eliminados del archivo y
se procede a pedir datos para una nueva eliminacion.
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2) Cancelar:

Le permite
sin actualizar el

3) Fin:

Al escoger
confirmacidn

5i se digita
pero

eliminados

=

nterior.

borrar la informacidn presentada en la pantalla
archivo v pide datos para otra eliminacidn.

esta opcidn. el sistema envia un mesaje de

ESTA SEGURO S/N :

"N", retorna al mend anterior sin actualizar el
se digita "8" 1los datos de la variable son
archivo vy automaticamente retorna al mend
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CONSULTA POR TABLA

Fermite visualizar la informacidn gque hava sido ingresada en
el archivo de tablas. ‘

Fara efectuar esta operacidn, se debe hacer lo siguiente:

~= Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opciétn numero 4 correspondiente al modulo de
Manipulacidn de Tablas.

- Del ment de Manipulacidn de Tablas (Ver figura No. 24) se
debe escoger la opcidn numero 4 correspondiente a Consulta
por Tablas.

El sistema le presentard la pantalla de la figura No. 28
conteniendo la informacidn de la consulta:
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SISAPRD 18/KAY/90
ITCN33L

--- CONSULTA DEL ARCHIVO TABLAS ---
TABLA: |

ARGUMENTD CONTENIDO

[A)Avanzar [RIRetroceder [ClCancelar Dpcion [l]

Figura No. 28

TIPO:

El usuario deberd ingresar el tipo de variable que desea
cansultar. El rango de valores es del 1 al 12 incluyendo el

numero 99.

Una wvez realizado eésto, 1 sistema presenta los valores
ingresados del argumento v su contenido asociado a ese tipo.

Opcidn:

Una wver gue la informacidn es presentada en la pantalla, se
pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de Avanzar
Retroceder o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual e1 usuario debe digitar la letra
correspondiente a la opcidn.
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Si =e ingresa uwuna letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, €l sistema presenta el siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

La actividad que se realira con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Avanzar:

Al escoger ésta opcocidn el sistema presenta nueva informacion
de la consulta.

Si no existen mas registros en el archivo, el sistema
presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

2) Retroceder:
8i el usuario desea visualizar la informacidn gue estaba en
la pantalla anterior a la actual, al escoger ésta opcidn lo hara.

Si se encuentra en la primera pantalla de la consulta, el sistema
le presenta el siguiente mensaje:

NO EXISTEN MAS REGISTROS

3) Cancelar:

Con ésta opcidn se da por terminada la consulta v retorna al
mend anterior.

MANUAL DE USUARIO (ITINERARIO DE ACTIVIDADES) E.S.P.0.L.




GISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LA ADIMISTRACION DEL CAMPUS FOi:TECNICO LA PROSPERINA

PAG - 78 -

Como ejemplo

de la figura No. 29.

SISAPRO
ITCN331

18/HAY/90

=== CONSULTA DEL ARCHIVO TABLAS ---

TABLA: 01 FECHAS DEL PERIODO

ARGUMENTO CONTENIDO
01 700501
0z 900501
03 §00301
04 §00501

[AJAvanzar [R]Retroceder [ClCancelar Opcion [!]

Figura No. 29

de una consulta realizade tenemos la pantalla
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RESFAaL DOS

Una parte importante del Sistema, =35 la de salvaguardar la
informacién que se ingresa en €l médulo. Fara ésto. se tienen la
opciones de respaldo de la informacidn.

Fara ejecutar las opciones de respaldo del Sistema, se deben
realizar los siguientes pasos.

— Del mend principal del Sistema (Ver figura No. Z) escoger
la opcidn numero 4 correspondiente al méddulo de Respaldos.

El sistema le presentara £1 mend de la figura Mo. I0.

L]
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SISAPRO
REMNOO1

--- RESPALDOS ---

[1] CONTAREILIDAD DE FORDOS ROTATIVOS
[2] KANTENIKIENTO

[3] ITINERARIOD DE ACTIVIDADES

[4] ARCHIVO DE TABLAS

[5] SALIR AL MENU PRINCIPAL

OPCION [I]

18/MAY/90

Figura No. 30

El usuario se encuentra ya en la posibilidad de ejecutar las
la informacidn que a continuacidn se

opciones de respaldo de
detallan.

HANUAL DE USUARID (ITINERARIO DE ACTIVIDADES)
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RESPALDO DE ITINERARIO DE ACTIVIDADES

Mediante ésta opcidn, se puede respaldar la informacidn gue

se  encuentra almacenada en el archivo que utiliza el mdédulo de

Itinerario de Actividades.

Fara realizar éste proceso se deben efectuar los siguientes

pasos:

- D&l menu principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcion numero 4 correspondiente al méddulo de Respaldos.

- Del mend de Respaldos (Ver figura No. 30), el usuario debe
escoger la opciédn nuamero 3 correspondiente al mddulo de

Itinerario de Actividades.

El sistema 1l1le presentard la pantalla de la figura No. =1
indicando lo gue el usuario debe hacer para lograr £l objetivo de

la opcidn:
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SISAPROD 18/MAY/90
RSITO01
--- RESPALDOS ---
ITINERARID DE ACTIVIDADES
ARCHIVO MAESTRO

COLOGUE UN DISKETTE EN EL DRIVE A

[S]Sequir [CICancelar Opcion [l]

Figura No. 31

En é=ste momento el sistema se encuentra listo para empezar
2l proceso de respaldo del archivo de ltinerario de Actividades.

Opcidbn:

Se pide el ingreso de la opcion correspondiente al mend de
Seguir o Cancelar, que se presenta en la parte inferior de la
pantalla, para lo cual el usuario debe digitar la letra

correspondiente a la opcidn.

5i se ingresa uwuna letra gque no corresponde a las opciones
gue se visualizan, el sistema presenta £l siguiente mensaje:

OPCION INCORRECTA
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La actividad gue se realiza con cada una de las opciones es
la siguiente:

1) Seguir:

Fara ejecutar esta opcidn, el usuario debe haber colocado un
diskette en drive "A" va gue es alli donde se va a respaldar el
archivo. Inmediatamente se presenta el siguiente mensaje:

RESPALDANDDO ARCHIVO ..... ESPERE

Una wvezr que finaliza el proceso de respaldo del archivo,

retorna al mend anterior.

2) Cancelar:

Mediante eésta opcidn el sistema retorna avtomiticamente al
mend anterior sin respaldar 1 archivo.

BIBLIOTEZCA
BE ESCUELAS IECNOLOGICAS
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RESPALDD DE ARCHIVO DE TABLAS

Esta opciédn realiza el proceso de respaldo del archivo de
tablas aque contiene informacidn muy importante para el
funcionamiento del Sistema.

Fara realizar éste proceso, se deben seguir los siguientes
pasos: -

~ Del mend principal del Sistema (Ver figura No. 2) escoger
la opcién namero 4 correspondiente al modulo de Respaldos.

= Del mend de Respaldos (Ver figura No. 30), el usuario debe
escogetr la opcidn numero 4 correspondiente al archivo de
Tablas.

El sistema le presentara la pantalla de la figura No. 32
indicando lo que el usuario debe hacer para lograr el objietivo de
la opcidn:
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SISAPRO 18/MAY/90
RE51001
--- RESPALDOS ---
S.1.5.A.P.R.0.
ARCHIVO DE TABLAS

COLOBUE UN DISKETTE EN EL DRIVE A

[5]Sequir [C)Cancelar Opcion [l]

Figura No. 32

En éste momento el sistema se encuentra listo para empezar
el proceso de respaldo del archivo de Tablas.

Opcidn:

Se pide el ingreso de la opcidn correspondiente al mend de
Seguir o Cancelar, gue se presenta en la parte inferior de la
pantalla. para lo cual el usuario debe digitar la letra

correspondiente a la opcidn.

5i se ingresa una letra que no corresponde a las opciones
que se visualizan, el sistema presenta el siguiente mensajie:

OPCION INCORRECTA
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= ]
La actividad gue se realiza con cada una de las opciones es
la sigquiente:
1) Seqguir:
Fara ejecutar esta opcidn, &l usuario debe haber colocado un
diskette &0 drive "A" va gue es alli donde se va a respaldar el
archivo. Inmediatamente se presenta el siquiente mensaje:
|
RESPALDANDO ARCHIVO ..... ESPERE
|
Una wvez que finaliza el proceso de respaldo del archivo,

retorna al menu anterior.

2) Cancelar:

Mediante ésta opcidon el sistema retorna automdticamente al

meEnt anterior sin respaldar el archivo.
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