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Sea qLre Ud, tenga e)<periencia o no en la Ltti Ii=acÍón y
rnanejo de Las rriicrocornplrtadoras IEtl FC o compátibleB. el pregente
manural 1e engeñará cómo mánÉjar el módulo de PROYECTO§ DE
I'IANTENI l'l IENTO del sistema SISAPRO ( Sistema de Ar-ttomati z eci.ón de
lá AdminiEtración del Cts.,npLrs FolitÉcnico Lá FroÉpEriná).

Este mant.ral le glriará páscl a páso a todos los submódt]loÉ que
conforman el móderlo de PROYECTSS DE ,.IANTENIIIIENTO. TarnbiÉn á
todos los s.-rhmódl.rlos correspond i En tes al Control deI Inventario
de l"lateriales qlre se almacenan en la Eodega de ltantpnimiento del
CamFLls.

CLIá lqLrier in f orrnátrión
deI n'ódLl1c. pl.rede refEr-irse

computador o la
del Usnario Tomo

Ouién puede beneficierse de este manual?

Este mánLral está destinado pára les persoñas qt-re de una y
otre fC]rma estén involLlcradaÉ con la Administración del Campus
FoIitécnitro "Lá Prosperiná", especí f j- camen te a lai personas
encárgadas de1 tlántenirniento del Campus.

En e5te texto el LrsLrario encontrará la explÍcacj.én necesaria
y completa pára poder adrninistraF los difErentes Froyetrtos de Lrna
rnanerá autornáticá Lrti. l irandc: El sistemá SIEiflPRO.

sobre eI
al llanua I

insta I acién
I.

¡
ñAI¡UAT DTL USUARIf}. (PRI}YECTOS OE TANTEII I II¡ EI¡TO )

I hT-TR(]Df-,EC I EN¡

E. S. P.0,t.
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ETJIA fiIñP I DA

PROYECTOS DE ]IANTENIIIIENTO

Fará eject-ttar el módurIo de Froyectos de l4ántenj"miénto se
debe esroger la opción 2 del menú in j,cial del Sistemá (ver
Fiq.ll). Inmediatar¡ente se mostrará el rnen(l principal del módulo
(ver Fig.*2)

Et módr-rlo de Froyectos dci ltlantenimiento eEtá compltesto de f,
ELrbmódl.rlos principales, 1os cualeE son:

a

1.-

3.-

Actr-ra I i=ación de Archi.vos
tronsu I tes
Re po r tes

La ej eclrción
opciones. donde el
desEe real i zár,

Ej ecLrtendB
sobre los

surt¡módulo Es mediante mentles de
purede selecclonar lá opereción qLlE

de cáda
Lrslrar io

l.- Actualización de Archivo6

En éste slrbmódLrlo ss pLleden reali:ar las operaciEnes de
ingreso§. egresDs y modificáciones de los archivos que
cornponen el nródlrIo. Entre los árchj"vos pFincipaleE se
tienen: Archivo de FF(]yectos! ya sÉan preventivos o
correctivosi Archivo de Materiales. qLre registrán el
movimiento de cáda Lrno de los matErieles que se tienen
alrnacenados en la EDdEga de l'lanten j.miento¡ etc-

2.- Consul tás

Í1i E>CüjÉr- Ia opción de ConsLrltas se obtÉndrá
inft]rmetriÉn por pantal la Eobre los proyectos de
Mántenianientos aEtivoÉt es detrir! los que se encLlentran
ejecLrtáñdose en ese instante. Además. se podrá obtener
inforfiáción ptrr pantaLla de los máterialeE con ql-le se
cL(en tá en J. a Bodega de llan ten imien to .

3 Reportes

éstá opción se obtendrá información impresá
pro/ectos activos o pÉndientes. materiales,

¡
ñnxuAt I)EL usljtnro. (PR0YEC]0S 0E ñeIIE¡uñtEilTol

BtBr l() r.icA
eE €§üJt¡.{§ lt8¡l¡¡tuG,el8

E. S. P.0. t.
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órdenes de tratrájc: E inclLtso se pueden elaborár órdenes
de ped ido.

La in f orrnecién
es 1a siq,-rl en te :

qlre contlene cada Llná de log men(t dE opciones

Nombre del Eiistema!
/,/o aF 1i.ác i on es .

corno identificativ(] dE otr(]s slstemás

Fecha del siiEtéí¡á, es decir. lá fecha qlle tiene registrada
Iá cornFlrtádora al rEBI.lzar sLl proceso de iniciáción-

I den ti f i ráción
cada prag rarná para
dP manteni.miento dt

del Programe.
ind i cár cl.lá I se
loq prog rámás .

q LIE es L(n cédigo drnico para
ej eclrtando. es con fines

Titulo
qlre se está

del Proceso,,
ej ec(.rtÁndo.

para identificar 1a operacién o protreEo

A continuracién
están reperesen tadas

se encuentren todas las trpciones del menú y
de la siglrien te manera:

Número de Opción.
número qLle Ee debÉ digitar

Pa ra
Pa ra

identificer cada opcÍón, es éste
ej ecLrtar algnna opción.

Nombre de Opción.
función dE lá opcÍón.

nombre at-rtoexplicetivo qLrE indica la

FinalmentÉ. se encnentra la palabra "OFCIúN
Eitio donde se digitará el número de Ia opción qlre

t
5e

J" qlre es el
desee .

iniluf,t DEL usurR¡o. {PR(IYECI0S DE ñát¡TE¡lt ñ I Exf() ) E, S. P.0,1.

Para ejecl-rtár algl-rn(]s de los sLtbmódLtlosr se tendrá que
digitar el n(rrnero de Ia opción qLtE se dÉsee rÉalizár.
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CL(ándo Ud, i.nicia L(na
SISAPRO n¡órl rr I o PROYECTOS DE
aparEre lo siglrien te:

sesiór¡ de trabáio cón É1 sistÉma
FIANTENII.IIENTo. en sLr pantal la 1e

I.IENU INICIAL DEL SISTEI.IA 'SI6APRO"

Fig . lt1

SISAPS()

s¡ ttll00l

ji l t tjj

--- s. ¡.5.á.P,R.0, ---

fl¡ c0l¡IABrtrDaD DE F0I00s R0lfirv(}s

f?] IIATTEN¡tIIEll1{}

IJI IIIilERARI0 0t ACI¡VIDnDES

f{l RESPAL0I)5

f5¡ ñAli¡PUrACr()r{ DE IABLAS

Iá¡ sáLIR l}ET SISTEIIA

0Pcl0x rll

a

IIATUAL OEL USUAR¡0. (PROYECTIIS DE IIAI¡IEIII II I EI{T(¡ I €. s, P.0. t.
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a

]IENU PR¡NCIPAL DEL TIODULO DE PROYECTOS DE ITANTENIITIENTO

I5APfi() 99/III/99
ñIflr00t

--- ñAt¡TtlltñtE[T0 ---

[lJ ACIUALI¡nC¡0il DE nEEftV()S

t21 E0il§UtIAS

fsl nEP0RTE§

ftl stttn áL r$¡u PBIICIPAL

oPc¡ofi tl]

Ftg . *2

máE detÁlle de cada Llno de los sl.rbmódlllos paEe a
lás siquientes pág inas:

AEtL!álif,áci.ón de Archivos

Si se desea

ConÉLr I tás

Feportes

F'á9.

Fás .

PAs.

6

a

IANUAL DEL Ugt¡¡¡9. lP80YECT05 0E IAI{]tl{lllEl{It}) E. S. P.0. L,



La r:pcÍón Actuálizáción de Archivo¡ sirve Para registrár
información de los diferentes Froyectos de Mantenirniento ya sean
Freventivos o Correctivos. así como tambi.én para registrar laE
OrdeneÉ de Trabajo qLle se EEtablecen troñ 1os contretistas.
AderráE sG-¡ regiBtre la información correEpondiente a los
materiales destinados pará el cltmplirniento de 1os proyectos.
meteriales ql.te sÉ encuentran almacenedos en 1¿ Bodeqa de
l,lan ten im ien to deI CampLrE.

Fará ejecutar éEtá opcién deberá diqitar la oprión I en el
lutgar indicádo p(rr e1 cnrsor en eI menLr principáI. (ver Ftg.*z).

Una vt"= tomada esta opción se mostrará en pantalla el men(r
de la Fig.*s.

SI SAPRO

ñIiI002
99/rrr/99

--- tAIIElf¡;tEilTo ---
ACIUTLIIACIf)T{ I}E ARCHIt,l)S

tll lil6nts0§

f2¡ E6nrs0s

[3¡ rioDIF¡CAC¡0r{ES

[f, sAL¡8 eL ñEilU PRTICIP0T

oPcrotl fll

Fig . SS

IIAIIUAL DEL USUAR¡0, (Pf,l)YECTOS l)E IIAI{IEI,IIñIT¡¡T()} E. S. P.0. t-.

SISTEIIA 0E lUI0'IATI¡l[r0[ DE Lfi ADtlltll§TRACI0I DEt Cf,ñPUS P0LITtClllC0 LA ?R0SPERIIA Plq - 6 -
aa

AE-|-TJAI_ T ZAE I OT\T DE AFICH I vEE;
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T

Eomc: se pcld rá notarr
de toda la in fornación
l"lanteniroiento, los clra l eg

desde aqui se
qLr€ t-egistra

50n :

reáli:a la
el rnódnlo

adnrinistración
dÉ F royeÉt cJ5

Ingresos. se ingresan todos los Froyectos de Mantenimiento!
Materiales. Ordeneg de Tr-Ábejtr. etc.

Egresor r
de Trabáj o,
Ingreso=.

le perrnite eliminar álgúrn Froyecto. Material. Orden
o ct.tálgt.tj"er otrtr registro ingresado por la opción

llodificaciones.
registr-(]s irlgr-eEadtrE
cód igo.

1e perrnite correqir á1gúrn dato de Ios
mediante Ia opción IngresoE. e;{treptlrando eI

,!r

Btnt t()T jCA
E, E§GUErls tE G¡'¡ut00lc¡¡i

a

llAl¡uAt IlEt usuABr0. (PRovEcl()s l)E ilAtliErrrñtEt¡Tol E. §.P,0. L,
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I NGRESOS

En éstÁ opción se registFán todos los datos quE detallan los
proTectt:s dE Mantenimiento solicitadas desde lag diferentes
lrnidades ácadér¡ices. cGmo tarnbién de las ordEnes de Trabajos
firmadas cÉrr ¡os contratistas. Adernás se reqistran tembién los
matÉrialÉs de Ia Eodegá de l'lántÉnimiento de1 Campus,

F'ará ejetrLltar Ésta opción se debe elegir 1á
lleñú de Actl{al iración de Arrhivos, (ver- Fig.*5) ¡
pántalla se mostrará el meñú de Ingr-esos

de la Fig. *4:

SISAPRO

tIt$t005

opci ón
l Llego 

"

1 del
er¡ sLl

99/III/99

-- iAl{IEt¡I EtI0 ---
IItRES0S

lll soLrclIUD DE llAilTEr¡ürENr() PREI/EI |/0

[2¡ StIuclIuD I]E llAt¡TEl¡¡ñtEr¡I0 C0R8EC V0

[3I IIATERIELES

lt¡ s¡TuActl}il ACIUAL DEt pfi0yEcl0

[3¡ oRDt¡¡ES Dt IRAEáJ()

[6] sALIn Ar ñEflU A[TEfi¡0n

oPcror tl

ÉÉ

Fig . {t4

pEdrá notar, existen las EiqLrientes opEiones deCorno
inqreso:

¡
ñAnuAL oEt us|JARI0. (Pf,oYE[I0S DE railfEr¡I EilT0) E. S. P.0. L.
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§ituación Actual
Áctltá1i:ar d iariamen te
Fr'tryeEto y lo qLle se ha

Plg-9-

del Proyecto: Fermite esta opción
la sitlración en qt-re Ee encuentra Lrn

invertido en ella ese día.

éstos ingresos se
de opciones de lás
ÉEtos son !

a

Solicitud de llantenimiento Preventivo: OtrciÓn para registrar
tod(]s l(]s proyetrtos fijos qLte se deben de reali=ar dl-tránte el
áño. e:i deber del Administrador especifitrar cLlales son éstoE
proyectos pára qLre sean registrados.

golicitud de lfantenimiento Correcti.vo: Én ésta oPtrÍén se
reqistraráñ todos los proyetrtos de rnenten j.rniento pedidoE yá sean
de la Admini5tráción cl de algltná Un-idád Académica. éstes no se
reali=an periódiramer'te dt.trante ei año.

llateriales: MEdiante ésta opcÍón se registran todos los
máterieles qLre se almacenán en la Bodegá de l'lantenimiento Ltbitradá
Én e! Campl.rs. Estos materiales son utilizados para llevar a cabo
todos los proyectoE dE mantenimiento.

Ordenes de Trábajo: Con ésta opcÍón se pLrede registrar a
todos los contratistás qt-re EÉ encuEntran trábájándo en eI CRmpLrs
mcidiante nna orden de Trabajo.

Cabe indicár. gue En cualqlriera de
rnostrará el f inal de la pantal lá Lrn men(t
diferentes operaciEnes qLte se pneden reálirar!

[6]Grahár:

Los dattrs ingresados son

[ñ]l'lodificar:

lled ian tE esta opción.
dáto a cerregir. cLrando

grabados en un registro nuevo,

el
-qe

sisteme 1e
eernie aeo

pedirá el número del
n((mÉro. Ie permi tará

trorreq í r 1o.

IC]Cance I ar !

Se anltla eI ingrestr del registrtr si Este no se desea grabar.

lFlFin:

a

IIf,HUAL OEL USUf,8¡0. (PBI}YECT()S |}E IIAI¡IE},¡IñIEIITI}} E. S.P,0, L.

a
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Es aFlicatlle
inq r-EÉar . Lor:
inmedi,atamente

cLrancjo sE
datos son

ge retorná aI

eI Lrl timo reqistro a
en Lln registro nutevo e

ing resos .
g ratradoE

menúl de

Si
de lag
¡r¡en tit de

se digita
pán tá I las

I ng resos ,

teclá ENTER Én eI primer campo en cuálqlrierá
de ingresosr aur tomá ti carnen te sÉ regresará al

¡
ñAI¡UAL I}EL USUANIO. { PSOYECf OS DE ITAl{TTI¡IIIIEIIIO } E,5 . P.0. L.
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INGRESO: Solicitud de llantenimiento Preventivo.

Los proyetrtos dE lfántenimiento F'reventivo
Feál izan por órden de 1á Adrninistración, es
solicitádos por ni.nguna Uñidad Académica. Estos
Éjeclrtádos perródicámente r seg(rn desiqnaci-ón
Adrniñistración -

son los que se
decir, no son
proTectog son
de la

Fara e j ecLrtar egta Lld, debe realizar lc, siquiente!

1 dÉl Plenir de Acturalización de- SeIectrionÉ la
Archivos r ( ver Fig.*5),

- §eleccione lá opción 1 de Solicitud de I'lantenimiento
Freventi.vo, (wer Fig.*4).

Le aparecerá la pántallá de le Fi9.{f5;

opción.

oPción

tAr¡uAL DEL USUAf,t0, (PR0YECI0S 0E trAl¡rEflñtEtiI0) 8,5. P.0. t,
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I

5ISáPR(}

ñT Illzu
99/III/99

... S{)TIT¡IUI) DE IIAilIEI{IIIEI{TI} PSEI/EIIIIt,I} -..
IT6RESt}

I ITTTTTTIIIIXIII

99999

I TIITIIIIII

IIIIIIIII

[6]6rat¿r [ñ]l{odificar [C¡[incel¿r lFlin 0pcion t!)

1. UIDnD ¡

C0I).SEC !

2. 0ESCRIPCl0tl r

]. PER¡lll)¡C¡I}NO t

1. RESP0IISABLE r

'. 
FECHA.ULT,fiT. !

ó. IlP0 : I
E

E

Fig.*5

Los dátos a ingresar son los sigui.entes:

En este carnpo, Ud. debe ingresar el código
al sual se 1E dará Mantenimiento, ELr
definir los códigos en Ia Tabla de Control

de 1a nnidad académicá
va¡or lo establece al

dÉl sistema,

Cod . Sec !

Este val.or Io genÉrárA antomá t i carnen te eL compLrtador! segÉrn el
n¿rmÉro de proyectos definidos. No se podr-á niodificár éste trarnpo.

Si se presentára el caEC) en qlre
presentará el EigLriÉnte menEáj e
grabación del reg istro.

ya existiera este proyecto
ánteE de lás trpc.ionÉs

SE
de

I
iAr¡uáL DEL USUAR¡o, (PR0YECf0S 0E ñAXTEt{¡ñrEt{r0) E, S. P,0. t.

fnAñrI)0¡

7, 0!RER0S !

lJnided ¡



SISITIIA DT AUI(}IA¡I¡f,CtIlII I}E I.A ADIIII{IS]RACIf)I{ DEL CAI{PUs PI)LITECIIIC(} LA PR()SPERIfiN

a

Cuando eÉto EucedE eI ingreEC]
el primer campo. Ahora. solo
Lrn código qLte n(] Éxistá.

Ps ánLt l ado
tendrá quÉ

y cl.rrsor sE
rEingresár

en
COTr

POSr-crona
los datos

DeEtrripcion !

EÉ eI nombre qLte sP le va a dar a}
cltal debe alttoexpl icár lo qLté se ve

Froyecto de Hantenimiento, el
a reali=ar.

Periodicidad:

En este campo, se debe ingresar un código definido en la Tabla de
Controlr el.re especifica cáda cuanto tiernpo se debe realizar
nurevamente este proyecto. For ejemplo! 01 diárior (]2 semanal r OJ
mensuál . etc. ,

Responsab I e r

Es el nombre
ELrpÉrvigi lar el

deI ayudante de l'lan ten irni en to encargado de
ávar¡ce y terminacj-óñ dEl proyecto.

Fecha.Ult.l*¡t.:

Se rEfiere a la fecha
fecha FoEtericrmente
para determinar en que

en que se va e ejecLrtar el Proyecto. Esta
y jLrnto con le Periodicidad se calculará
fecha se deberá ejecLrtarlo nuevernente.

Tipo:

Se debe especi"fitrár El tipo de proyecto qt-re sE¡ está registrando.
SLr valor dependEr dÉ los definidos €n Iá Tabla de Control del
Sisl--ema. For ejemplo! r-) 1 Civil. (¡2 EIÉctrico. os siérnbrá.

Obreros:

SE dEbe
ej ec|.rción

especificár el
de 1 F'rÉyecto ,

ndrmero de obreros r¡ecesarios para Ia

BlFr lr) f c4

a

lt¡l¡u¡r- DEL usuARr0. (PR0YECI0§ 0E IAltTEr{l ñl E¡lT0l

DT t ¡(irjE; AJ ¡ E C,r,rLr, U,C/lS

E. S, P.0. t.

P¡g-13-

CODIEO YA EX I STE
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Ceda Lrno de
va I idácioner:
Proyecto.

l0s campos
1ógicás del

es¡iecificados,,
cas(] párá la

están regidos por
debida g rabá c.iórt de I

Opción:

L,n¿r ver ingresada todá 1a inf orm.f ción. se pedirá 1a opción
correspondiente al men(r de Grabar, Iladif icar. Cancelar o Finr ql.re
se presenta en la parte inferior de lá pántalla. para 10 cual El
uguario dEbe digitar la letra coFrespondiente a 1a opción.

Si se ingresa LrnÁ letrá no correspc]ndiente a las opciones ql(t Ee
visualizan. eI sistema presenta eI sigLriente mensaje:

OPCION INCORRECTA

trLráIqlrier dLrda r-eferente á1 l.1enür dE 6rabár. I'lodif icer. CantrelÁr o
Fin. congnlte en la página ?.

I

inilUAL DEL USUA¡¡0, (PR0YECI0S DE ttA[TEt¡tIIEt{T0) E. S. P.0. t.
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a

Los Froyectos de l,lantenimiento Correctivos corresponden a
IBE sol iciturdes de llantenimiento que reeli=an Ias diferentes
Unidáde6 Acádémi.ás qL(e se enclrentf.an registradas. Siga los
siqlrientes pásos pará ingresar 1a información correspondientE á
laE SolicitLldes de l,lanteni.miento Correctivtr!

- Seleccione la
Arcliivcs. ( ver Fig.ll5)

opción 1 del l"lenúr de Actllal i=ac j.ón de

- Escoja 1á oprión 2 de Solicitr-rd de llantenimiento
Correctivo del f'1enú de Ingr-esos. (ver Fig.*4).

AparecÉrÁ lá siqLriente pantallá de 1á Fig.lt6

S¡SAPRf)

ñI ¡ l{212

99/III/?9

E IXIIIIIIIITIIII

! 99999

I IIIIIIIIII

- 
[Af,ñil001

[C]Cancelar lF]ifl 0prion tll

--. SllL¡CITUl) DE IIIITE}IIñIEIII() C{)NRECII1,|} ---
IISRES0S

t)

2l

T}

t)

5l

6)

7t

8)

[6]6reb¡¡

uIlD. t[AD.

C(}D¡50 PNf)YECTO

TIPIl

DE§CRI PC¡OT

FECHA

RESP{}il§n8LI

lo. l}E 08RER0S

I,RI}ET DE TRAIAJI}

ülllodif icrr

a

iAluAL DtL USUARI0. (PR0YECI0S Dt iAl¡rEflmt$ll0) E. S. P.0. [.

INERESO: Solicitud de l"lantenimiento Correctivo.

Fig . *6
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-a

InmÉdiaternente deberá dar ingreso a Ios datos. los crtales
sEn l

En estÉ canrpor Ud. clebe ingresár el código de la unidad académicá
aI cual se le dará llantÉnimiento. sl.t va1Er 1(] estab¡,eÉe al
definir los códigos en lá Tatrla de Cor¡trol del SiBtema. For
ejernplo: {:) 1 AdmÍnistración, (:,? I'lecániEár etc..

Eódigo ProyeEto!

EsLrj valor to g€lnerará ar-ttornáti Éanrente É1 compLttador, seg(tn el
n(rmeFo de proyectos definidos. Nr) se podrá modificár Éste camPo.

5i Ee
mostrará

pre.sen tar-a el
el sigLtien tE

esto sucede e¡ ingreso es anl-tledo
primer campü. Ahorár solo tendrá

código que no existe.

caso F n qLre
r¡renSa,i --:

ya e;ii=tiet-a este proyect-o se

.JODI6O YA EX I STE

CLrendo
eñ Él
con Ltn

y el cltr-sor se
ql-le reingresár

pos r cr-ona
Ios datos

fi po:

Aqr-ri. se debe eEperificar ql-re tipo de proyecto es el que se está
registrando. Su valor depende de los definidos en 1á Tabla de
Control deI Siistema. Ftrr ejErnpltr! C)I Civil ! L)? EIéctricot rJJ
Siembra,

Descri ptrión ¡

Es eI nornbre qLre se le va a dar al
cLráI debe al.ltoelrpl icer 1(] ql-re va a

Froyecto de ]'lan ten imiEn to ! el
rEálirar.

Fecha:

Es la fecha
sol Í ci tado.

en qLrE se registra e1 Froyecto de HantenÍmiento

¡
iAIUAL DEt USUARI0. {PR0YECI0S I}E ñAITEIf Ellll)) E. S. P.0. t.

lJnid. Acad. r
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Responsabl e:

Es el nombre
ELI perv iq i I ará

cle a l gLrno
ávan ce

de
del

los ayutdantes de lá Administración que
proyecto -

No. de Obreros t

Se debe
e j eclrción

eEpecificár el número de obreros necesarios pará la
de1 Froyecto.

Orden de Trabaj o ¡

si eI proyecto EE vá a realizar mediante Lrn contratista se debe
iñgresar el eñcl cL(rsado y alttornáticarnente generará el númEro de
1a orden correspondj-ente. dependiendo de IaE reali=adas haBta la
fecha. 5i este no f urera El cáso se pLrede ingresár o.

CÁda Lrnc) de
val ida c i ones
F royecto.

I.Js cámpos
lógices del

EEpeci f i cádoE.
cáso páre la dehida

las
del

reqidos por
grabación

Opción !

Una ve: ingresadá toda 1a információn. se pedirá 1á opción
tror-res ptrnd i en te al men(r de Grabar. tlodif icár, Cancelar o Fin. que
se prÉsenta en la perte inferior de la pantalla. pára 1o cual el
LrsL{ario debe digitar lá letrá correspondiente a Ia opción.

5i se ingresa
visrra I i:an , e1

Lrna letra no corr-esptrnd i Én te a las opciones qlle ge
Eistemá presenta el sÍgLriente mensaje:

OPCION INCORRECTA

CLralquier dlrda referente al l"len r-h de Erabar. l{odifj,trár, Eáñcelar o
Fin, conslrlte en la págine 9,

¡
iAiluAt oEt u5lJáRI0. {pRf)yEcl(ls DE fiÁITEiltñ¡trl()l E.§. P.0. L.
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t

INERE§O! l'later.iales.

En el rnódur1o de Froyectos de Mentenimiento del sistemá
SISAPRO se ]leva eI Contro] de 1og Materiale5 quE sE uti¡1zan
pará I'len ten imien to. Es Lrn sistema de Inventario básico para
conocEr las existencias qLre se tienen en 1a Bodega para sl.t
correcto ábástecimiento. F'ara ingr-esar lá información de
materiales. real,ice Ios -qigllier¡te5 pasos:

- Seleccione Ia
Archivos r (ver Fig.*3)

opción 1 del f'len(t de Actlrá1i=ación de

- Escoja la opción 5 de t'lateriales del llenú de Ingresos,
(ver Fig.*4),

Seglriciamente ápárecer-á 1e pantálla de la Fig,{t7 pera el
ingreso de los datos rorres pond i en tes a I'láteriales:

a

tAt¡uAL DEL USUARt0. (PR0YECIÍ}§ I)E t$ilrEIIitEt{r()) E. S. P.0. t.



SI§IEIIA DE AUTÍ}¡IA]I¡AIIOIi DE LA AOIIIII¡§TSACI()I{ DEL CAIIPUS PI}LITECIIICO tA PROSPTRITA P¿g-19-

§ISAPRO

ItTIX2ll

99i I/9?

--- ¡T6RE§() l)E ñNTERINLES ---

ll 6RUP0

2) C0!t60 rtTER¡l!

3) rt)ñmt

II UIIIDáI} IIEI}¡DA

5} CATT¡DñD

ó} VALllN tTITffiIl¡

7) FECHA

IITXIXXIITIIIII

:999999

I IIITIIIIIT

I
I
E tAnñiDD¡

[516r¿bar fñ]llodificer lC¡Can(eler fF]in 0pcion [l

Fig . +7

correspond j- en tes á Ios llateriáles se detá11án aLos datf]s
cBntinLlación.

En este
llatÉria I Es
códigos en

campo, Ud. debe ingreEar tl código
respectivo. su válor lo establece

la Tahla de Control del SiÉtema.

del grlrpo de
aI defiñir los

Código l.laterial ¡

Este valúr lo generará aLr toí¡át i ramen te eI compr-rtador, seg{rn el
ni(mero de materiales generados. No se pÉdrá modificar ÉstÉ cafnpo.

Si se presentara el caso en que
pr-esentará el siguiente mensaj e
grabación del reg istro.

ya e:r i s tiera
ánteg de

es te
las

meteriel
opciones

se
de

iA[unt oEt. usuARI0. (PR0YECT0S ¡)E ilAITEiltñ¡EtI()| E. S, P.0. r.

Grupo !
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a

CLIándo esto 5Llcede el j-ngreEo
e1 primer cárnpo. Ahora' solo
un código ql(e no €xista.

trODIGO YA EX I STE

es anlt I ado
tend rá ql(e

y cLrr-sor se Fos.l croná
re j- nq resa r los datos

en
con

Nombre:

5e dÉbe especificar el nombre deI articutlo a ingresar.

Unidad ¡ledida !

Can tided :

Se dcibÉ especificar el nhmero de items a ingresar a la Bodega.

Valor unitario:

5e debe inqresár Él
Eodega, para cor'nprás

costg de Lrná Lrnided al ingresar el item a la
posteriores.

Fecha ¡

Es Ie
Eodega

fecha en qlte
de f'lán ten iÍr ien to

ge
del

registra el ingrEso del l"lateria] a la
Caflipl.rs -

Cáda Lrno dE
va I idaciones
llater ia 1 .

los campos
lógirás del

especificados.
cÁEÜ pára Ia

están regidos por
dEbida q rabacién

les
drI

Bpción:

Una ver ingr-esádá toda lÁ informacj.ón, se pedirá la opción
correspcndiente aI r'enúr de Grabar. Modifj-car. CentreIár o Finr qt.le
se preEentá en Ia párte inferior de la pantalle. párÁ 1o cual el
Lrsl.rário debe digitar la letra correspcnd.ien te a la opción.

ñAllUAL DEL USUAR¡0. (PR(}YECI(IS OE IIAIIIEI{IIIETIT())

atgl lrt f 
"CA

og tIcuELAs IEcilittJu'cAS

Es e} cédigo de las diferentes Ltnidades de rnedida qlte plteden
heber. Su valor dEFende de las definiciones hechas en la
instalación deI sigtema en 1a Tabla de Control.

E, §. P.0, t ,



Si se j nq resa
visL!á1i:an. eI

Llna letra no correspondiente á lás opciones ql-{e sEl
sisl--e'na presentá el Éigl-rientÉ mensaje:

OPCION INCORRECTA

Et-ralquier dnda referente a1 Menú dé Grabar. NodifÍcárt Cancelar t]
Fj-n ! conEl-rl te Én lá páginá ?.

I

IIA}¡UAL DEt USUARIO. (PROYICIOS I}E ñAIITEiI t ñI EIIIO ) E , S. P.0. L,

SISIEIIA DE AuTt)llAI I ¡AC I0|l Dt tt ADñIIISIRACI0i{ DtL CállPUS P0LIIEcxfC0 LA PR0SPEf,IIA P¿q - 21 -
aa



SISIEIIA DE áUI(}IIATI¡{CI(}}l DE I.A ADII¡IIISIRACIOll OEt CAIIPIJS P{)LIIECI(ICO I-A PROSPTRI}IA Ptq-22-

Todos los proyectos qLre son ingresádos 6 creados. se los
conclce como prcJyectos inactivos. estos Ée activiran cltando se le
asj.gná personal. CLIándo Lrn prcyecto se encltentra activo
siqnlfica qLre se Io está Ejecutando actlralnrentÉ! este ingreso qlte
tiene 1a modáIidad de Llna actlráIiración registrará el avánce de
dicho proyecttr y La cántidád de dinero invertido hasta el
momento. Frocedá de Ie sigetiente mánera pare ingresar lá
inf ormación respectiva :

- Seleccione 1a
Archivos r (ver Flg.*5).

opción 1 del llen(r de Actualj.=áción de

- 5Életrcione Ia
(ver Fig.*4).

opción 4 de Sitrtación ActL{á} de Froyectos.

Se mGstrárá la pár,tal1á de Iá Fig.l0El:

¡A¡SAL DEL USUARTS, (P80YECI0E DE llAtTElllñltllT0) E. S. P.0. L.

INGRESO: Situarión Actual del Proyecto.
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st stPR0

rT¡ll2r3

99/II I/t9

Tipc,r

En este campo, Ud. de¡be
E Correcti-vo. EÉ decir.

--- stIuf,c¡0li áEruAL DE PR0YEci0s ---

r¡Po fPlcl I I
l,l¡DAD tc¡DEl¡CA¡ I IIIIIIII¡I

rUiERÍ} PR()YECI0 r I
TOIIBfiE I I I I I I I I I I I I I III I I I TTII I IIIII I I

l. eVAilCE ! 999I

2. ñnlEnlf,tEt ; 999,?9?.f99,?9

3. ltlllo DE 0lnA r 999.999.999,99

[5]Grab¿r fñll{odilic¿r l0lC¿nEel¡r fFlin 0pcion {l

Fig . *A

LÉs datos qr-Le deben de sel- ingresados gDri 1os sigLlientes:

tipo dE proyecto: F reventÍvo
'F' o Lrna 'C',

1nq FESar
ing r-EEár

el
uná

Unidad Acadé¡ni ca ¡

Se debp ingresar el código de Ia unidad acádérnicá a que pertÉnÉCe
o á dondÉ se e'sté realizando eI proyecto. SLr válor drpenderá de
1os ya definidos en 1a TabIa de trontrol de1 Sistema. For
ejefliplo! O1 Adrninistracién r t:tZ Computetrién. etc..

|rAI¡UAL DEL USUARI(). {PR{)YECÍOS I)E IIf,IIIEI{IIITTT(I) E. S, P.0,1.
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¡

Número Proyecto:

!i€ refiEre al
hnico y necesario

Si se presentara el cáso qLle no existiera ese códigoi 5e
pre5Entará en lá pantallá el siguiente mensaje:

trODI60 NT] EX ISTE

nLlmero
pa ra

dádo ál
eccesár

crear el proyecto.
el proyecto.

EEte velor es

CL(an d o
er¡ el
CC]N LtN

esto sl.tcedp el ingreso es annlado
primer Eárnpo- Ahorar solo tendrá

código qLte e:{ista -

y el cursor se
que rei ng resa r

posr clona
1os datos

e1
gEr

Nombre !

AqLlí r se mostrará 1á dÉscripción dada á1 crEár el proyecto,

Avan tré !

5e mostrárá
porcentaje de
Lrn porcen ta j e

dándtr támbién la oportunidad de actllali:ar.
hechlrra del prayecto. El valúr á ingresar dPbe
apro>rimado de cLtan adelantadtr está el proyecto.

I'lateriales:

AparecErá Lrn válor aproximado de
rnateriales en el proyecto- Este valor
detli dá ac tLra I i =ación .

cLrdn to
debe ser

se ha gastado
ingresado para

en
5U

Máno de Obre¡

AqLlí. se especifica clranto aprtrximadamente se ha gastado
fÉchá en mal-¡E de obra. S€: debe ingresar sur valor ectl.tál
reg istráción .

hasta 1á
para su

lag
del

Cada uno de
va l idaciones
Froyecto.

I trs tra,npt:s
lóqicas del

especificados, están regidos por
caso pÁra la debidá actualización

¡
IIAIIUAT OEt IJ5UAftI(). (?SOYECTÍ}§ DE ñAIITEI{¡ñIEIITO} E, S. P,0,1,



SISTETA DE AUTOIIAII¡ACIOt{ DE LA ADIIIT{ISTRACI()II DEL CAIIPUS Pf}LIIECIIITf) LA PROSPEN¡TA Ptg-?5-
¡

opr j.ón t

Uria vÉz inqr-esádá toda 1á j.nf orr¡acj.ón. sE pedir'á 1a opción
correspondiente al men(r de Grabar, I'lod j-f Ícar. Cancelár o Fin r qLte
se presenta en la parte inferior de Ia pantalla. para lo cuel el
usl-rário dÉbe digitár Iá letre correspond j-en te a Ia opción.

§i se ingresa L(ná letrá no corrEspondiente a las opcioneg qL(e ge
vislrá1izán, eI sistemá presentá É1 siglriente mensaje:

OPCION INtrORRECTA

CLtá1qL(iEr duda refErer¡te al
Fin, consltLte en lá página I

Ilenúr de Grabar. l4odif .icar. Cáncel.ar o

I

llAiluAL 0Er usuARI0. (PR0YECT0S 0E lrANfEillñ¡EtT0) E. S. P.0, L,



SISTEñA DE AUI()IIAT I IAC I ()II DE tá AI)IIII{ISTNáCII)Ii l)Et CAñPUS POLIIECIIIC(} tá PRI)SPERIIIá P¡q-26-
a

INGRESO: Ordenes de Trebai o,

ürrando se genera nn F'royecto de lfantenimiento Correctj.v(].
er]f-re sLrs dátos se encnentra eI de Orden de Trábájo. por si su
€:jecuciéri 1o 1I.?vÁrá a cabo Lrn contrátistá- Este ingreso
almacenará todos los datos necesaries pará lá dÉbide
cúntabil izáción de1 contreto a l levarse a cabo. Esta información
eE ingrEsádá con Ia opción Ingreso de trrdenes de Trabajo. para lo
cual debe reali¡arse Io sigr-riente:

- SelECCionE lá opción 1 del l"lenrh de Actlral iración de
Archivosr (ver Fig.ltS),

- Sele(:(:ic,ne la opción 5 de Ordenes de Trábájc. (ver
Fig . {+4 ) .

$t¡ vislrali:árá té pantalla de la Fig.*?:

¡
IIA}IUAI ¡)IT USUARI(). (PR()YECTÍ}§ I}E IIATTEXIIIIEIII{I} t, s. P.0. L,
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¡

SISAPRO

ñt¡r¡214

99/ItI /99

.-- f)NI)EilES DE IRABNJI) .--
tlt6REs0s

ll

2l

5)

t)

5)

ot

1t

|¡UñERo 0E f)RoEil |

ñAIIIEll¡ñIEfIf)
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Fig . *9

dÉ ser ingresádftrs sEn ¡os siguientEE:Los datos qLrE dEben

Orden !Número de

En este rampor Ud, debe ingresar el
qEneré e1 comF,utádcr á1 ÍngrÉser É1
eI proyPCto.

nL(mero qLle
áñc vigente,

J'len ten imien to !

5e debe ingresar el tipo de proyectÓ creado. SLr
es CorrectivG o Freventivo y Ee ingrEsá 1á lrtra

au tomá t.i carnen te
trLlándo se ErEó

velor depende si
iniciá1.

BlBt.to-t-rtcA
DE T,¡üUETAS ¡ICNJLOO¡CAS

ñAIUNL DIL USUARIO. (PROYECIOS DE IAIíIEXI III EI{I{) } E. S. P.0. L,



sls¡EllA DE AU¡Í)íATIIA 0ll DE Ln A!ñltllsTnncl0t{ trl- c;ñPU: t:-¡IECtllC0 tt Pflt}sPER¡l{n

Unidad Académira:

Pá9-28-
I

Se refierE al código dado qlte refere'. ra
EEte valor depende dÉ los ya definidc:s en e
Sistema. Por eje.nplo: {¡1 Administreciún ! -;5

1á Lln i"dád académi ca '
Táblá de Control del
F es,queria, etc..

Código Proyecto:

Debe ingresÁrse el código del proyecto que EÉ generó truando
creó el proyecto. 5u valor es drnico y necÉsário para acceser
proyecto.

5e
el

§i s€:: prÉsentára el caso que no e:.{j,stierá ege código. Ee mostrará
en Ia pantal la el sigr]iente mensaje:

CODIED NO EX ISTE

CLrando
en el
cgn un

esto sucede el ingreso es anLrledo
prj.ner cárnpo. AhoFa. golo tendrá

código qure e:r Ísta.

y e1 cLrrsor ge
qLte reing rÉqár

posr caone
1os dátog

campo! se debe registrar la fecha En ql-(e se elábora lá
trabáj o -

Benef i ciario ¡

§e rpgistrará aqLlí! el nombre dE Iá persona(E) o compania(s)
cEntratistás qlre Llevarán a cabo eI proyecto,

Valor¡

Se debe ingresár- el velor qLre se le pagará al contratista por la
ÉjecLlción del proyectt¡.

En este
trrderr de

Cada Ltrro de
val. idaciones
trrden.

I os canrpos
1ógicás de1

especificadost
cascl trara la

regid(]s por las
gratráción de 1a

es tán
dEbi.dá

¡
ñAI,¡Uf,L I)EL USUAN¡0. {PSOYECIOS DE IIAIIIE¡I¡IIIEI¡TO} E. S, P.0.t,

-a

Fecha:



§I5IIñA DE IUIOI.IAT¡¡ACI{)I{ I)E tf, ADíII¡ISIRACIO}{ DIL TAIiPUS POLIIECIII[t) tI PR{)SPTflITA P¡9-29-

Opción r

Una ve= .r.nqres-iáda tadá lá j.nf orftación. se pedirá 1á opción
correspGndiente aI nren(l de Erabar. l'lodificár. Cancelar o Fin. que
:;e prEsenta er, la p€lrte inferj.or dE la pántalla. para lo cural el
Lrsllário debe digitar 1á lÉtre trorrespondiente a la opción,

5i ge iñgresa Ltna letra rro correspondiente a lás trpciones qt.te se
visLrali=an, el sistema preEenta eI sig¡-tiente mensaje:

OPCION INCORRECTA

Cualquier dLlda r-eferente al llenÉr de Grabar, l"lodif icar, Cancelar o
Finr tronsults¡ en la página 9.

a

IiAI{UAL DIL USUARIO. (PROYECTÍIS l)I IIAIITEIIIñIEHT(}) E. S. P.0.t,



SISTEIIA DE AUTOIIAI I IAC I ()I{ OE LA ADIIII{ISIRACI()II DEL CAñPlls P()LIIECI(ICf) tI PSOSPERIIIA Plg-10-

EERESOS

Esta opcj-ón pErmite EIiminaF 1os registros que Eontienen
todos los datos qL(E detallen los proyectos de llantenimiento
solicitadas dÉsde las diferentÉs Lrñidades acadÉmicas, como
tembién de las Ordenes de frabajos f irrnadas tron los contrátistás.
AdEmás Fermite eliminar loe materiales dt Ia Bodega de
I'1¿\n ten imien to de] Carnpt.rs.

Fara ejecuttar éstá opción sE deb€. elegir 1a
l'lenú de Actuali=ecj-ón de Archivos, (ver Fig.{15) ¡
pantalla se mostrarÁ el menÉr de la Fig.*1O:

s¡sáPR0

tTñt¡00ó

99/III/99

--- iAl{IfliII'l¡EtiI0 ---
E6RESl)S

Ill S0LIC¡IUD IIE ñAt,lTEt{llt¡fl{I0 PftEVEII¡V0

[2¡ §01lc¡Iu0 DE lfiilIti¡fllrE]tl{) cofif,EcT¡tll]

[T' IIATENIf,LES

r¡ oRDETE§ DE TRAEnJ0

fs, §ALIt AL iEIU Ar{rEn¡on

0Pcroil t¡l

Fig . *1O

opción
l Lreqo .

2 de]
en gLt

Cabe indicar,
ál final de la
operaciünEs qL(E se

ql.le en clrálqlrierá de éstos egreEos Ee mtrstrará
pantal la un mendl dE opriones de las diferenteEi
Fl-redÉn l-eaIi¡ar!

ñANUAL OEt USUAR¡0. (PR()YECIOS l)E üAI{IEIIIIIIEI{Tf}} E. §. P,0, t.



SISTEIIA DE AUT(}ñAI¡¡ACIOI I)E LA ADIIINIS]RACIOI{ DIL CAñPUS P{)LIIICII¡IO LA PSOSPERITA Pás - 31 -

IE]F- L r.mj.nórr 3

Los d¿tos gl-ahádos en ese registro son el iminados
f ísicarnente del ¡.rchivo, sin considerar st-r recltperáción.
Debido a ésta el sistema 1e pedirá nna confirmáción. ántes
de Eject-ltat- la El iñrináción.

Conf irrña eliminar (5/N)? ¡

Si responde csn '§' eliminárÁ el rÉgistro"
tomarÁ como Ei hLlbieFá canceládo 1á
reg istro.

caEo contrario Io
E 1i-minación del

IC]Can cF 1ár :

Se anula lá
elinrinar.

eliminación del registro si este no Ee deseá

IF]l- rn:

Es aplicabJ.e ct-rando se elimina el ú1timtr registro, Lor dátc}s
EGn eliñinados luEqo dE: sLr respectiva confirrnaciÉn e
in;¡ediatanrsnte se reqresa aI men(l de Egresog.

Además. se
primer cámpo en
automáti carren te se

indica qLre si se digitá Ia tecla ENTER en e1
cnalquriera de las pantá11Ás de egresos

retornárá aI menLr de Egresos.

üáIIUAI DTL USUARIO, (PROYECÍOS DE IIAI¡TEI¡ IT I E¡¡fO ) E.5,P.0. L.



SISITIIA DE AUI{)IIATI¡ACI()N DE LO ADIIITISTf,ACII)II I)EL IAIIPU5 PI)LIIEE}I¡CI} tA PR{}SPTRIIA Pl9-12-

EEtÁ Gpción
correspondiente a Lrn
ser uti I i:ada en
irr rcrrec tamen te el
AcaclÉmi ca , yá qt.re no

Fara eL irninar
sigt-riente rnan erá !

EGRESOT SoliEitud de tenimiento Preventivo.

sirve para El iminar lá inforrnáción
Froyecto de l,lán ten ir'ien to Freventivo. Flrede
los cesos en qt.te sÉ haya ingresado
cúdigo de identificación dÉ uná LJnidad

es posible modificar este dato.

lrn Proyerto Freventivo! se debe proceder de lá

- Seleccione la
Archivos. ( ver Fig.SS) -

opción 2 deI ¡'len(r de Actlrali=acj.ón de

- Seleccione Ia opción
F'reventivo. (ver Fig.*1O) .

1 de SolicitLld de l'lartenimiento

-5e vist.ralirará la pantalla ds la Fig.*11:

ñANUAL NEI USUARI{I. IPROYECIOS I}E IIAIIIII¡IIIIEIITO) E. S. P.0, t,



SISTETA l)T NUII)ñAIIIACI[)I{ DE LA NDiIIIISTRACIÍ)I{ I)EL CNiPUS POLIITCI¡IC{I tN PRÍ)SPERI}If, P¡9-ll-

SI SAPRO

llI r r{211

99/III/99

-.. SOL¡CITUO DE üAI¡TEIIIIIIEIIIO PREI,EIIIIVO ---
t6nE§0

I. UIIIDAD TITXIIXIIXXIIII

C()I),SEC r

IE]E] irin¿r IC]C¿nrEl¿r [F]in 0p(ior {l

Fig . *11

Los pásos a seqLlir son los siguientes!

Ingrése Ia ljnidád Acadérnica donde pertenetre el F'royecto y el
código asignado Én su creatrión. Si Ud- Digita un código qLr€l no
corresponde a ning(rn Froyecto de llantenimienttr F'revEntivo
ingresado aI SistE-.rnat se most}-áf-A eI EiguientE menseje:

CODIEO NO EX I STE

CLrándo egto sLlcede e1 ingrest:
poEicioná En el primer campo, Ahorá.
los datos con Lrn código qure exista.

es anlr I ¡do
solo tend rá

y el cLrrsor se
qne reingresar

Si
pan ta I la

f Lrera 1o contrario, se mostrarán
y pedirá 1á recepción de Ia actrión a

todos los dátos por

a

IIAI{UAL DEL USUARI(}. {PROYECIf}S DE IA¡¡TEI{II!IEIITO} E. S, P,0,1.

t



SISTEIIA DE NUII)ñATI¡ACI[)I{ DE tA ADñ¡ IiI STSAC I ()tI DEL CAñPUs POLI]TCI¡ICO tA PROSPTN¡TN P¡9-Jl-
¡

Opción r

[Jr¡a vez incresáda toda lá información, se pedir-á la opción
corrEspondiente el fiendr d€¡ Eliminar, Cancelar o Fin. qlle se
presenta en lá parte inferior de la pantalla. para lo cLral eI
Lrsnario deba digitár la letrá correspondiente a Ia opción.

5i se ingresa
que se v j.sura l. iran . eI

uná letra no ror res pcfnd ien te a Ias opciones
sistema presenta e1 sigl.riente mensaje:

OPCION INCORRECTA

Clralqnj.er duda referente ál llenú de Eliminar. Cáncelar o
Fin. consultE en la páqiná 31.

BlBLlof€cA
E t§cuELAS Itcllotoclore

a

ñNilUAL DEI. USUAR¡ O. ( PRI)YECIf)S ¡)E IIAIIITI¡¡TIEIII()) t,s.P.0.t .



SISfEItA DE AUTOIIATI¡AIIOII DE TA AI)IIII{ISIRACIO)I DEL COITPUS P()LITIC}IIE(¡ I.A PR()§PEfiITA P¡9-35-

Si se he
in correctámente
á reá1i zar 5e
pera ej eELrtar
CorrEÉtivo!

ingresado Lln Fr(]yElcto de llantenimiento Correctivo
o si Ee desea anular a]gÉrn prEyerto gue no se va

L(tilirará Esta opción. Siqa los EiguiEntes pásos
Ia elimjnaciún de los F'royectos de Mantenimiento

- SelÉccionE Iá
Archivcs. (ver Fig.*3).

opción 2 de1 ¡]enú de Actual i:ación de

- Seleccione la opEión 2 de Sol.icitr-td de l"lántenimiEnto
Correctivo. (ver Fig.*1O).

Aparecerá la pántelIa de la Fig.lt12:

SISAPRf)

,lT I itzl2

l, ur¡0, ecn¡).

?I C{lI)ITfl PRÍ}YECIO

IIIIIIIIITITTTI

91t X ti9

[ in Opc¡on fl]

--- §0Ltc¡TUD 0E ñnflIEilUtíU0 Cl)f,f,EcT¡t,0 ---
t6nEs0§

! r9999

IC]Cancel¿r

Fig . *12

IIAIIIJAL OEL USUAftI(). (PROYECft)S DE IIANTEIIIñIEI¡TO} 8. S . P,0.1,

EGRESO; Solicitud de llantEnimiento Correctivo.

IEJEIirin¡r



SISTEñA DE A{JTOñA]ITACI()il I}E TA AOIITIISISATI()il I)IL IAñPUS P()TITECIIICÍ) LI PRI)SPERII{A P¡g-16-

Deberá ingresar 1¿ Unidad Académicá en donde se realira el
proyecto '¡ e! tródigo corr€spondiente al Froyecto qLlE se deEee
eliminar. Si Ud. digita un códj,go qL(e ntr corresponde a ning(tn
Froyecto dé l'lan ten irni en to Correctivo ingresado aI Sistema. se
mü--trárá eI giquri ente orensaje:

CODIGO NO EX I STE

Euándo Psto gucede el ingreso
posi.ciona en eL prirner cámpo. Ahtrra!
los datos con Lln código que exista.

Si fuErá 10 con trario.
pantallá y pedirá la recepción

es anu 1¿do
solo tend rá

gE mestrárán
de la accién a

y el clrrsor se
que reingresar

todos ltrs datos por
toma r .

Opción:

Una veE ingresada toda 1á .ir¡formeción. se pEdirá la oprión
ccrrEBpondientE al mÉnú de EIiminar. Cancelar o Fi,n,, qL(É ÉE
present¿\ en la parte j"nferior de 1a pantalla!, párá lo clral el
LrsLrário dÉbe digitár 1a letrá correspondiEntE á le opción.

§1 se r"ng resa
vigLreli=an, el

OPCION INCORRECTA

trLlaIqLriEr dl-rde referente a1 Menú de Eliminer! Cáncelar o
Finr consultÉ En Iá páginá 31,

uná letrá no correspondiente a las opciones
Eisteme presenta e1 sigL(iente menseje!

¡
ñAT|JNI OEL USUARIO. (PROYECI{)S DE IIAI,lIEllIñ¡TI¡TÍ}) E,5. P.0. L.



SI§ÍEIIA l)E AU]()iNTI¡ACIOIi OE tA ADIIII¡ISTRACIOII DEL CAIIPUS P()LIIECIIICO LA PROSPERIIIA Páq-U-

EGRESO : teriales.

§i elristcÉn
a I g(rn materia I
opción. F'are
el iminár. realitre

matEriales qLre no serán adquiridog nuavamente o
ingresado in correc tamen te, deberá Llsár esta
actresar al registro del materiá1 que desea
los sigr-rien tes pásos:

- Seleccisne l¿r
Archivos, ( ver Fig.*3).

opción 2 del t'leñ(t de Actlra I i zación de

- SeLeccione Ia opción 5 de Material es,

la pañtÁlIa dE lá

( ver Fig.lülO).

Fig . lt13:SÉgLl i darnen te áparecerá

SISAPSf)

üTIti?41

99/rrI/99

..- EGRESÍ}S DE IAIENIAIES -.-

1} 6RUPO

2) Cl}OIEf) IAIER¡AL

E IIIIIIIIIIIIIII

! 99999?

It]El irin¿r It]Cancelar

Fig . *lS

IAI{UáL DEr USUAEt0, lpB0yEcI0s DE tAilltr{IirEilIo) E. S, P.0. t.

[F]in l}p(¡on {¡



SISTEIIA DE AUT{)IATI¡ACI(}I¡ DE LA ADII¡IIISIRAC¡OII DIL CAñPUs P{]LIIECI¡ICO TA PROSPERINA Pá9-J8-
a

DebErá ingresar el _q ruprl
I'latEriÁI ql.le se deEee eliminar.
tror-reaFonde á n i nq¿(n l'laterial
flios trará eI sigLriente fiensaje:

y el código cBrresptrndiente
Si Ud. digita uñ código que

reqistrado en el Sistema !

aI
no
se

CODIGT] NO EXISTE

CLrándo esto sr-tcede eI ingreso
posiciona Én e¡ prirner trampo. Ahor-a.
los dáttrs con Lrn tródigo qLre ex j"stá.

es enl.r 1ádo
solo tendrá

y El cl]rsor se
qLle reinq resar

5i fnera 1o contrario 
"pantal la y pedirá la recepción

todos los datos por
tomer.

Opción r

Una ver iñgresada todá la információn, se pedirá la opción
correspondiÉnte aI menú de Eliminar, Cancelar o Fin. que se
presenta en lá parte i-nferior de lá pantalla. pára lcr cLral el
uslrario debe digitar lá letra corrÉspondiente a la opción.

se mogtrarán
de Ia accién a

si
ql-te se

se .1ng resa
visllá I i: án . el

L{ná letrá no cor- rEÉpon di en te a la5 opciones
sigtemá presenta eI sigLliEnte rnensajE:

OPCION INtrORRECTA

CLralquier derda referente al Flen{r de Eliminar, Cancelar o
Fin. conslllte en la página 

=1 
,

a

IIAI¡UAL DE! USUARIO, (PROYETI{)S f}E IIAIIIEI¡III I EIIIO } E. S. P,0.1,



SISIETA OE AUI{)ñATITNCIOI{ DT LA ADIIIIISIRACIOII DEL CAIIPUS POTITTCI¡IC(] LN PRI)SPERII{A Pá9-19-
¡

Si hLrbi-era la anLllácid¡n de Llna órden de trabajo se deberá
realizar ELr elirnináción i-espectiva. Egta elirnináción se lá
ejetrLrtá ingresando a lá opción de EgreEoE de Ordenes de Trabajo.
para 1o cual debe reali=arse lo siglriente:

- Seleccione la
Artrhivc,s. ( ver Fig.{13) .

opEión 2 del f'lenúl de Actnalización de

- SEleccione la
Fig.*1o).

opción 4 de ordenes de Trabájor (ver 
I

Se visLráli:ará Iá pantallá de lá Fig.*14:

SISAPR(¡

ITI t{214

99/III/99

--- ORI)EIIE§ I}E TNEBAJ() ---
ETRESl)S

l) llUltER0 0E ()Rl)Eil ! E

IE]Elirin¡r [[]Caocel¿r IF]in f)pcion [!l

a

lAriuAL DEL USUA8l0, (p8oyEcT0§ I)E ñAr¡TErr¡ñtEt¡ro) E. §. P.0. L,

EGRESO: Ordenes de Trabei o.

Fig . *14



SISTEIIf, I)E EUTÍ}ñATI?AIIOII DE LA ADIII NI SIRAC I ()I{ DEt CAñPUS POLIIECT{IC(} TA PR{)SPTRITN Pá9-40-

Debs¡rá
ingrÉsar Él
corresponde a

.I.nq resár
Froyecto
n inguna

el n(rmero de la Orden que
respectivo. si di-gita Lln

orden se mostrárá E1 siguiente

sÉ grnerÓ
código qt.(e

fnensá j E:

al
ncJ

CODIGO NO EX I STE

Clrando estE sLrcedÉ el ingreÉo
posicior"lá en eI prirnÉr trámpo, Ahora,
Ios datos Éon un códlgo qt.re exista,

Si f lrera I o con trar j"o ,
pantalla y pedirá lá recepción

5e fn05 t r-ál-án
de le acciún á

LTJUTJb I tJ=
tornar.

es anLr l edo
Eolo tendrá

y el cl-lrsor se
qLte reing resát-

datos por

Opción !

Una ve= ingresada toda la informacióni se pedirá ¡a oprión
correspondiente áI mEnll de EIiminar, Cancelar o Fi-n. que se
presentá eñ lá parte ínferior de la pantalla, para ls cural el
Lrst.terio dÉbe dj-gitár 1a letra correspoñdiente a la opción,

Si
qur se

5e l'nE resa
visl.rálizán. e1

una letra n(] trürrespondi€nte a las (]priohes
sisterna presenta e1 siguiÉnte rnensaje:

OPCION INCORRECTA

Cltalqurier dLlda referÉnte ál Menúr de Eliminar, Cancelar o
Finr consultÉ en la página 31.

ñAilUNL DEL USUARI(}. (PR{)YECT()S DE IAI{TE}l IIIIEIIT() } E. §, P,0.1.



§ISTEIIA DE ÁUII)IIAT I IAC I(]}I I}E LA AOñ I III SIRAC IOII DEL CAIIPUS P(}LIIECIIICI) LN PROSPERII¡A PáE-41 -
¡

En éstá opción se permite áctl.{álizár nno ó varios registros
del Sistemá. §e da 1a faÉilidad de trorregir errores al ingreÉar
Ios dátoÉ de todas Ias opüionÉs de fngreso del rnédulo de
F'royectos de Man ten i¡iien to.

5ólo Existe Lrna restriccién párá Ias
ningún traso se pÉrrnitirá corr-Egir algrln
Proyectos, I'lateri a l es L( Ordene5.

l"lodificacionesr
código. seá este

en
de

fj'erá ejecl(tar esta opción Ee debe elegir Ia opción S del
tlenúr de Actlláli:áciÉn de Archivos! (ver Fig.ltS).

ELIándo
eI men(r de Ia

ge Inq re5á
Fig . *15:

a Éstá opciónt en sLl pantalla se mostrará

FiE . {+15 Élgr.lorlcl
l¡( Escurl[8 rEGNloG¡cll

1.958

)-(

fll §0LrclTuD úr ñállTExtrrExT0 PREVEITIv0

[2] SoucrfuD DE iAilTEilrrrElTl} C0RSECIM

II' ItfiIER¡ALES

ftl 0RI}EIE§ 0E rRABnJ0

['¡ SATIR AL TEIIU I¡IÍERIOR

99 t t\l t9i

oPcroil tlt

SI SAPR{}

ñI t007

--- rnilrEil¡IIEIIÍ) ---
III}DIFICAC¡f}IES

IIANIJAL I}EL U§UARIt), (PROYECTOE l)E IIAIITEIITII¡TI{Ifl) E. S, P,0.1,

TIODIFICAtrIONES



P¡g-12-
¡

üabe indicart ql(e En cnalqLriera de éstas modificaci"oneÉ 5e
moÉtrará ál f inal de la pantal la Lln rÍrenút de opciones de los
diferentes operaciones qLre Ee pLleden reali¡ar:

IR]Regrat]ar:

LoE datos
reg rabados

IC]Can ce 1ar !

qLte
en eI

fiay an sidc:
archi- vo .

modifiEádos del rEgistro son

modificáción del regi"stro si este no se

[F]Fin:

Aplicab¡e cltando qi€l procesÉ e¡ Llltimo Fegistro.
son rÉgrabádos en el archivtr e inmediatamente se
al men(l de f'lodif i cáEiones.

Los datos
reg resá rá

F'ermi te ánu1ár 1a
deseá modificar.

Además! se iñdiÉá ql.re si se digita la tecla ENTEF en el
priiiier cárnpo en cnalqniera de las pantal las de modif icacj-ones
alrtomática¡nente se retor-nará ál menúr de l,lsdif icacionEs.

a

ñANUAL DEL USUARt0. (PRoYECT0S 0E ñA¡lTEl{mtEilI0} E, S. P.0,t.

SISIEIIA OT AUI(}ñAIIIACI()II l)E LA ODñINISIRACI()II l}EL CAIIPUS POLITECI¡IC(I tA PS{)SPTf,I}IA



SISTTñA D€ AIJIOñAI I ¡AC I OIi DE tE ADiII¡ISTRACION DEL CAIIPUS P(]LITECIIICO tA PROSPERII¡A Ptg-{J-
a

Esta opción sj"rve para rnodif icar Lrno ó varios datos
registro:; dE FroTetrtos dE l,lán ten imi en to Preventiv(] ya Bea
algún dato haya sidc grabádo j.n correc tarnÉn te o por
varieción de loE; fiismos.

Fat-a mDdificár
1á si gLlien te mánera:

Lrn F'Foy€:cto Freventivo. sie debe proceder de

- Seleccione ¡á
Archivos. (ver Fig.*5).

opción 3 del l'len {:r d€l Actlral i:átrión de

de 1og
porqLle
a l guna

- 5e l ecc j-on e Ia opción
Freventivo. (ver Fig,li15).

I de Sol i.citl.{d de l'1Ánteniririento

-EiÉ visLláli:ará la pántalla de 1á Fig,ltl6:

IIáHUáL l)Et USUARI(). I PEOYECTOS DE IIAI¡TEI¡IñIENIf)) 8, S. P.0,1,

IIODIFICAtrION: Sfrlicitud de llantenirniento Preventivo.



SISIEIIA OE f,UI()ñf,II¡ACI[}}T OE LE AOiIIIISIRACII)I¡ DET Cf,IIPU§ POL¡IEC}IICO tA PBOSPERIIIf, Pá9-14-
¡

99/III/99

--- st)t¡c¡TUD DE TAilTEXI|TEXI0 Pfftt,tr{IM ---
ñ0DIFICA 0ilES

I. UIIDAI)

C0I).SEC ¡

lRlBegr¿b¿r [Flin 0pcior [1

Fiq . *16

Ingrese 1a unidad AcadÉmica donde pertenece el F'royectú y el
código ásignado en sut creacién. Si Ud. Digita Lrn código gl.re no
corresponde á ning(rn Froyecto de llantenimiento FrEventiv(]
ingresado al Sistema, se m(]strará eI siglrieñtÉ mengáje:

CODIEO NO EXISTE

slsAPE{]

ñIIt2ll

f Lréra

Cltando estq sLrcede el ingreso
posicioná En eI prirner campo. Ahora.
los datos con Lrn código que e:<ista.

y Pl c rsor se
g|-le rer ¡19 reEar

todos los dato: por
a rnodif icar n cc,r el

§i
trántá1la
mensej r:

es ant-( I ado
solo tendrá

mÉstrárán
del dato

Io contrario, se
ped j- rá e1 núrirero

DATO A ÍIODIFICAR?

a

IIAI{UAL DEt USUANI(). ÍPS(}YECIOS DE ñAI¡TEII I II IEIIT() I t, §, P.0.1.

fC¡C¡flc€l ar

I IIIIIITIIITIITI



SISITIA OT AITÍ)íATIIAC¡{)II DE LA ADñIIIISTRAC¡I)I{ OEt CAIIPUS POLIIECI,¡ICÍ) tá PROSPER¡NA Páq-15-
¡

Al ingresar Lln n(rmerc válido para el sistema,
seÁ álgLrno de lc,s mo6trádos en Ia pantallá. pedírá
rrostrando Io qLre teniá ánteriormente €¡n la linea qLlE

e5
€Lt
lÉ

decir qLle
reing reso
sigLle.

LLtegC] de
tomar.

Iá nrodif j.cáción. pedirá le recepción de la acción a

Opción :

[Jna vez ingresada toda le inforrnÁciórr, se pedirá la opción
correspondiente aI rnend{ de Regrabar. llodif icar, Cancelar o f:in.
ql.re se presenta en la parte j-nferiEr de 1á pantalla. pera Io cuál
r-,1 r-rsuario debe digitar 1a letra correspondiente a la opción.

§i se ingresa
ql.re se visual izan ! el

CLrálquier
Cancelar o Fin.

dlrda referente aI tlen{r de
consLrlte en Ia página 42.

Regrabar. H(]dific¿r.

Lrna Ietre no correspondiEñte a las opciones
sisterna presentá el siguiente mensaje!

OPCION INCORRECTA

ñn{uÁt oEL usuARt0, (Pfi0YECI0S D[ ñAI¡TEXIñrEI¡t)) E. S. P.0. t ,



SISTEITA DE fiUTOIIAT I ¡AC IOII DE LA A¡}III{ISTRACI(}I l)Et CAIPU§ P()IIÍECNICI] LA PRO§PERI}IT

5i se ha ingresado álg(rn dato de L(n Froyecto
MÁntenimiento Correctivo incorrectamente o se ha alterado
dato se deberá escojer éEtá (]pcj.ón pará modificarlo.

P¡g-{ó-

de
a I gLtn

- Seleccione lá
Archivtrs. (ver Fig.*3).

opción 5 del Menú de Actual i:acj.ón de

- Seleccione la opción 2 de Solicitr-td de Mántenimiento
Correctivo. (ver Fig.lt15) .

Aparecerá la pántallá de la Fig.*L7=

Fig . *17

§ISAPRfl

rftll2l2
99nfit99

-.- S()LICITUD l)E IAI¡TEIIIñITTT{) C()NRECIIVt) ---
ñf)D¡FICAC¡t}ItES

t) ul D. t[40.

2l c0D¡60 Pn0YEcTIl

IIIIIIXIIIIIIII

3 99999

* .lJrir'*l"'it'i'ii*

[f,]Regrabar [tlifl 0pEion tI]

i

a

iáiluAL DEr USUARI0. (PR0YECIoS 0E tAltTElt¡ñtEtT0) E. S, P.0.1.

I"4ODIFICACION! Solitritud de l'lantenimiento Correctivo.

IC]Cenrelar



SISTETA I}E f,UTÍ}IIAIIIACIOI DE LA AOITIIiISTRACTOI{ DTL CAIPUS P{]L¡IECIIIC(} tA PROSPERIXA Prg-47-
¡

Deberá ingresar Ia Unidad Académira Én doñde 5e reá¡i:á el
proyecto y el código correspoñdiEnte al F'royecto qLle se deÉEe
nrodif icár. si Ud. diqita nn cÓdigo qlte flo corresponde a ningÚtn
Froyectc de I'lan ten j,miEnto Corretrtivo ingresado al Sistemar se
fl'ostrará eI sigr-tien te meñEaje:

trODIGO NB EX I STE

Clrándo esto gLtcede el ingreso
Fosicioná en el primer cámpo. Ahcrár
los datos con un cód j,g.l que exista.

Si se ingresa
q(-re sE visualizan ! El

es anrtl ado
solo tendrá

y el cLrrsor se
qLre reinq re5ár

decir q|.re
reing reso
sigLre.

5i
pantalla

Al ingresar Lln número válido para e¡ Eistema,
sea algLtno de los rroÉtrádoÉ en Ia pantal I.a. pedirá
mostrando Io ql-re teniá anterior-mÉnte en 1a linea que

f Lrerá lc: contraFio. se mostrarán todos los dátoÉ por
y pedirá el ndtmero dE¡ dato a modificar. con El mensaje:

DATB A I.IODIFICAR?

5Lt
.¡.e

LLrÉgo de
tomá r .

1a rnodif itraciÉn ! pedirá la rptrEpEión de 1a acciór'l a

Opción :

Una ver ingresada todá la inforrnacÍén. se pedirá la opcj-ón
correspondiente al rnen(l de Regrabar, ¡,lodificar. Eancelar o Finr
qlre se Fresenta en la parte infeFior de Ia pantállá, pára Io cual
El usL(erio debe digitar Iá letra correspondiente a la optrión,

Llna lEtra no correspondiente a las opciones
sistema pr-EsÉntá el sigLliente mensaje:

OPCION INCORRECTA

Cual quÍer
Cáncelar o FÍn.

duda ref erente a I HEn(r de
consnlte en Ia página 4?.

Regrabár ! I'lodif icar.

¡
ñAI{UAL DEL USUANIO. (PROYECTOS I}E ItAIIfEHIñIEIII()) t. s.P,0. L.



l'lODIFICACION: llatefiales.

Si existen aIgl-rná variáción de los datos qLre conforman
registro de lláterÍaI se deberá rnodif icárIor para reáli=ar1o
debErá ef ertl.r"li- Ios sÍquientes pesos:

Ltn
5e

- Seleccitrne la opEión
Archivos, (ver Fig.li3) ,

3 dÉI l'lenúr de Actlral;'.-ciórr de

( ver Fig .l+1L

Fig .lllB:

Seleccione lá opción 3 dE l"láterieles.

Seglridamente aparecerá Ia pantal la de 1a

SISAPN{)

iI¡I2
99/III/99

[FI¡n 0pcion [J¡In]Regr¿bar

--- I0Dl [ect0il 0E ñAIEf,letE§ ---

11 6RUP0 3t IIIXUIIIIIIIII

2) C00lt0 llATERItl. : 9?9999

IC]Cenrel¿r

Fiq . {+18

ñAIIUAL DEL USUARIO. (PROYECI{IS DE IIf,IITEIIIITIETIT(I}

SISIEü0 0E AUTf)llAIl¡ACl(}tl 0E tA cDlllll§TRAcr0il DEL CiñPUS P()LIIECI¡IC0 LA PI0SPERINn Plg - 18 -
¡¡

I

E. S. P,0. t,



Pá9-49-
T

Deberá ingresar E1 grllpo
llaterial que se deseÉ modificar.
corresponde a ning((n ¡'late ri a I
rnos t rará el sigLliente mensaje:

y el cód.igo correspond ién te
Si Ud. digita Ltn códÍgo qLte

registrado en eI Sistema.

al
no
ge

CODIGO NO EX ISTE

Cuandc: esto sucede el ingreso
posiciona en eI primer campo. Ahorát
Ios datos con Lrn código que e:rista,

eB ánLr Iad(]
solo tend rá

y el cLrrsor se
qLre reingrEsar

Si
pán tá I Ia

f LrÉ ra Io contraFio.
y pedirá el n((mero del

se moEtrarán todos lÉs
dato a modificar. con el

datos por
mengaj e:

DATO A ]'IODIFICAR?

Llrego de
toflier.

1a modificación. pedirá Ia retrepción dE la ácción a

Opcióñ !

lJná vez ingrEsadá tsda Ia j-nformáción. se pedirá la opciÉn
correspondiente a1 menir de Regrabar. Ilodificár! Cancelar o Fin.
qL{e se presentá en lá párte inferior de Ia pantal'lár pera lo cLtál
e1 LrsLrerio debe dj,gitar 1a letra correspondi€¡nte a Ia opción,

OPCION INCORRECTA

Cua I qL(i er
CancElár o Fin,

duda rEf€:Fente al llenú de
consulte en Ia páginá 4?.

Regrabar. I'lodif ic¿.r!

l.ñ.

BtBl-¡o1'EC,t
DE E§CUELAS IECNCTOOCII}

ñA}IUAL |)EL USUARIO. {PRl)YECÍI}S !E ñAI¡TEI{I III EIITÍ¡ ) E. S. P,0. t.

SISIEIIA DE AUT()IIAT I ¡ACI ()I{ I)E LA ADIIIIIISIRACIOI{ l)TI CAITPU§ P()TITECilIC() L¡ PSI)SPESIXA

Al ingresai- Lrn n(rfl¡ero vál ido para Él sistema. es decir qlre
sea algurno de los moEtrados en la pantalla. pedirá su reingreEtr
mostrandÉ 10 ql.re tenía ánteriormente en la linea qLlÉ Ie siglle.

Si se ingresa Lrne letra no col-respond ien te á 1as opEioneg
qLrE se visualizan. el sisteme presenta el sigL(iente mensaje:



SISIEIIA DE AUI()IIAII¡ñCION DI LA ADñIilISTRACIOI{ DEI CáTPUS POLITEC|IICO LA PR()SPENIl{A Plg-i0-
a

I,IODIFICACION r Ordenes de Trabajo.

Si hLtbiera qLre eltEirár aIg(ln dáto sobre una Orden de Trábajo
generado en el Sistemái sE L(tili=áriá está opción. 5e la ejecuta
ingresándo a la opción de l,lodif icac.ioneE de Ordenes de Trabajo"
para 1o cL{el debe reali=arse lo siguiente:

- SÉleccione Ia
Archivos! (ver Fig.*3).

optrión 3 del l"lenÉr de Actualización de

- Seleccione Ia
Fig.*15).

opción 4 de Ordeners de Trabajo. (ver

SF visLralÍ=ará lá pantalla dp la Fig.*19:

Fiq . *19

SISAPfl(]

llIm2t{
99/rrI/t9

.-- Í)NDE}IE§ DT TRASAJÍ) .-.
ñ()DIFICACIOII

ll ruffR0 ¡)E (¡RDEI r t!

fR¡Regr¿bar lC lCeo ce I ar [F!in 0pcion tll

¡
iAr¡uAL oEt uSuAR¡0. (PRoYECIoS DE lrAllIEr¡ I ñ t€t{I0 ) E, §. P.0. L.



S¡5TEiN ¡)T AUT()ñATIIACIf}I¡ DE LA ál)II II I SINACI OII DEt CAñPUS P{)L¡IEEIIIC() tN PR[}SPER¡}{A P¡9 - 51 -

Deberá inqrÉsÁr El n(tmero de le Orderr qt-te 5e generó
ingresár eI Froyecto respectivo, si digita un código que
corresponde a ningLrna Ordpn se rnostrará e] siguiEnte n¡engaje:

CBDIGO NO EX ISTE

aI
no

si
pantalla

f Lrera Io trontrÁrio. se mc¡strarán todos los datos por
y pedirá eL n(rmero del dato e modificár, con el mensaje:

DATO A I"IODIFICAR?

AI ingreÉar un núrmero válido pará el sistema!
seá algurno de loE mostl.ádo6 Én la pántalla, ppdirÁ
mostrándo lc] q{.re tenia anteriormente en 1á linea qL(e

eg
ELI
le

dEcir que
reingrÉso
sigLle.

LLlego
tomá r .

de la modificáción. pÉdirá la recepción de la acción a

Opción r

Una vez ingresada todá 1a inforfiación t sr pedirá la opción
c(rrrespBndiEnte aI men(r de Éegrábárr I'lodif icar. Cancelar o Fj.n.
qLre se presenta en Ia parte inferioF de la pántallá. pára lo cual
el L(sltário debe digitar lá letra correÉpondiente á la opción.

Si se inqresÁ Lrna letra no correspondirnte á 1ás opciones
qLre se vislrÁIiián, el sj-stema presÉntá el siquiente mensaje!

Cua l qL(ier
Cancelar c: Fin,

duda refÉrente al llenú de
conslllte en la página 42.

Regrabar! l"loci i f dFr

a

ñNI{UAL DEL USUARIO. (PROYECT(}S ¡)E IIA¡¡TEI{ I II ETII(} I E. §,P.0. t.

Cllando esto sLrcede eI i.ngreso eE anuLado y el cur5or sÉ
posiciona en el prinrÉr cárnpo. Ahora. Eolo tpndrá qLre reingresár
los datos tron un código que exista.

T]PtrION INCORRECTA



STSTTñN DE ñUT()IIAI I ¿AC I {)II DT LA AOñIIiISIRiCIO}I OEt CAIIPTJS P()LIIECIITE() tA PRI}SPERIIIA Ptg-$2-
I

por
así

EOr\l=iul_-rAE;

Las opcionÉs de conÉLlIta sirven pará visualizar inforanación
Fantalla. qLre se há ingresado ya sea de los Froyectos AtrtivBB
ctrmo tárnbién de los Materiales ql.rÉ se mantienen.

Fará ejeclrtar las conslrltas se debe elegir Ia opción 2 del
l'1enú Principal de1 Sisteme, (ver Fig.ltz). En este punto se
visuálizará la pantállÁ de Ié Fig.ll2o;

S¡SAPRO

íIII003
giItfitil

.-- TA¡¡TETIñIEI{T[¡ .--
c0irsutlAs

ul ñt)vI ExT0s

[2¡ iArER¡ALES

f3¡ sALrR AL rElru AilTERIt}n

oPcror fll

Fig. *2O

En e1 gráficC] anterior se pl-lede nÉter qlre e>:isten las
consLrltas necesarias para llevár e1 control de los FroyeEtos de
l'lantenimiento coflio también de los rnÁtÉriáles. Estas opcj-ones
soñ !

IIA}¡UAL DEL USUAftIO. (PR()YECI()S I)E IIAiiTEI¡IIIIENl(}) E. S. P.0.r..



SISIEIIA DE AUTI}ñAIIIACII}II DE LA iOñIIII§TRACIOII DEt CAIIPUS POLITECIIIC() LA PRI)SPTf,IIIT Pág-53-

l'lovimientos de Proyettos de llantenimiento Activos: mLlestrán
t=I avánce de los prüyecto5 corno tarnbién cutanto se ha invertido
económicamente en materiales y máno de obra.

l.lateri¿les: mLregtra I as
Eodega de Mantenirniento en eI

üabe inditrar.
mostrará al final
cJ i" f eren tes accionEE

existenEies de los máteriáles de 1a
Campus.

que en cuálqLtieFa dE éstás modificacioneEi se
de 1á pantÁlla un rnen{r de opciones de láE

qLre se pueden ree I i zer:

IA]Avan rar

Está opcién permite i-eviÉar
de rEgistros de clrÁlql-{iprá dE

5i no e:risten rrás registr-os
presenta eI siqniente rnensaj e:

á prox imadáfliÉn tÉ Llna página más
Ias conslrltas qLre re¿lice.

en eI árEhivo! el E- Lema

NO EX I SiTEN ]IAS REEISTROS

[ft]Retroceder

Eon esta opción! se pllede retrocedÉr a revisar los registrog
anterisres en cuelqLlierá de las consultas.

Si se
sistema

entrLren trá en Iá pFimera
1e presenta el siguiente

pantalle dÉ la consl(Ita. el
men saj e :

[tr]Can re l ar-

Ud. puede ánLr I ár
Conslrl táE ! si yá no

NO EXISTEN I'ÍAS REGISTROS

consul ta y
consu I tar.

régrÉsár á1 Plenú de1á
d esea

¡
IIAIUNL OET USUARIO. (PR()YTTIOS DE ñá¡IÍEIIIIITTITÍII E,S.P.0.t ,



SISTEñA DE AUIÍ)ItA1I¡ACIOX I)E I.A AI)II¡II¡SINACI()I{ DEL IAñPUS P{}LITECNICÍ) [N PROSPIRII{T Plg-5{-
¡

CONS[JLTA ! l|ovimieñtos.

Se refierÉ específicamente á los mEvj"mj"EntoE que tuvieran
los Froyectos de llantenimiento ya seán FrEventivos o Correctivos.
Fresentárán Lrn total apra>rimado de truánto se ha gástádo en
máteriálEs y en mant] de obra. como tárnbien se ver-á en porcentaje
cLranto ge ha avanzado, Se ejerLltÁ esta ctf,nsl-rlta ingresando a la
opcién de l,lovimientosr para lo cl-ral dsbe reali¿ar-se 1o sigLrÍente:

- Seletrtrione la ¡eptrión 4
Archivos, (ver Fig,*5).

Seleccione la opción l de

Se visl.ralizxrá la pantáILá

del t'lenú( de Actl-rali=ación de

l"lovim j-en tos, (ver Fig.ltzo).

dE la Fiq .1121 :

¡
IEilUA. DEL U5UARIO. (PS(}YECI{)S DE If, ilIEIIIITIEl{Il}) 8,5. P.0.r,



STSTTIIA DT AUTOIIAT I ¡AC I()II I}E tA EDiITISIRACII}II OEL CAITPUS P()LITTCTICO LA PR{}SPERIIIA Plg-55-
a

SI§APRt}

IICI¡251

99/IrI/99

--- c()il§uLTe DE ñ0vutExl0s ---

IlP0 [00t60 I)ESCRIPCIOI,¡ I(}IAL STAIUS

c 010001 lnst¡l¿(ión dE un nire Acond. 200,000 t0 I

mlAv¿n¡¿r fnlRetroredpr [C]Cancelar opcion []

Fig . *21

registros respectivos
1Lenar 1á pantal la, es

hasta l lEgar
decir, ante'.q

LLlego de esto. pedirá la r-ecepción dE la acción a tomar.

Opción ¡

Una vpz ingresada toda la informacién, se pedirá la opción
cclrrespondiente al menú de Avañ=árr RetrocEder o Cancelár. qLre sÉ
pFesenta en la parte inferior de la pantalla. para lo cual 11
Lrsnario debe digitar Ia letra coFrespondiente ¿ 1Á trpción.

5e mostrarán ttrdoE lpg
fináI del erchivÉ o hasta
la Lineá dE Opciones,

Si se ing FEse
ql.re se v isLta I i =an . eI

una letra no rorrespondiente a las opciones
sistemá presenta eI sigLlientÉ mEnsaje:

a

ñAIIUAL DEt USUARI(). (PR(}YTCIOS I)E IAI{TEIIIII¡EllTf}I E. §.P.0. t.

OPCION INtrORRECTA



SISIEI'IA DE AUTOIATIIACIOII DE LA ADIIIIITSTRf,CII)T{ I)EL CAIIPUS POLIIECI{ICI] LA PRÍ}SPEf,II¡A Plg-5ó-
¡

CLlalqLrier
Cancel ar o Fi"n .

duda referente a1 tlenr-'r
consulte en la página 5i.

de Avanzár. lietroceder o

* ,liiillLi'ii*u'

LaÉa

a

IAilUNL I)EL USUAN¡o. (PRI}YECfOS I)E IIAI{TEXIIIEI|IÍ}) E. S. P.0. r-.



SISIEIIA DT AUTOñATIIACÍ[}I{ DE tA AI)TIIISTRACI(II{ DEL CAñPUS P()LI]ECIiIII¡ [A PRI]SPES¡XA Pl¡-57-
¡

CONSULTA : I'lateria I es -

Con esta opción sp podrá revisar por pantalla todas lás
existencias de t(]d(]s los rnateriáIes que se mantienen en la BodÉga
del Eamplrs, Teniendo en consideración que para éstor se debE de
tener á1 dia todos los ingrEEos corno Ios egreso5 de lEg
materiaLes. Fara ejecLrtar .la cc]ngulta sÉ deberá realizar los
sigr-rien tes pásc:s :

* SeLeccione Ia
Archivos. (ver Fig.*3).

opción 4 de1 Men[r de Actnali:atrión de

SE,lECCione la opción 2 cje MáteriálEsr (ver Fig.li2O).

1a Fig. l}22:Se prÉsentárá la pantallá de

SISAPRO

ÉTCX252

9? I t\v99

.-- C()IISUTIA DE ñATE8¡ALEs..-

[00I60
IRIICUL{} I)ESCRIPCIl)I¡

UXI I}AI}

IIE¡)IDA Cf,HIIDA¡)

vnt0R

u{¡InRI0

010001 S¡cos de Ce¡Pnto uilI 50 10,000,00

[e]Avanzar fSlRetrocpder lcl[ancelar opcion (]

Fí9.*22

a

ñAl{t,AL r}EL USUf,R¡(). (pR0yECt0s DE fif,[IEIIñtEtIo] E. S, P,0. t.



SISIEíA DE AUIOIIAT I ¡áC ¡ OII OE LI ADTII'ISIRACII)II DTt CAIIPUS Pf)IIIECTIIC() tA PNOSPERITA P¡9-58-
¡

Se mo5trárán tcldcls l oE
final del archivo o haste
la I ineá de opcionÉS.

Si sE ing rEsá
ql-re se visLrÁLirán" el

CLrá1qLriÉr
Cancelar o Fin.

Llná letra no correspondiente a las opciones
Eistemá presenta e1 6iguiente mEnsaje!

OPEION INEORRECTA

dnda referÉnte ál Menúr de Avánfar. Fetroceder o
tronsulte en la página 53.

registros respectivog
I lenár la pántalle. es

hasta I l egar
deci. r ! an tes

el
de

Luego de esto. pEdirá la recepcj.ón de lá acrión á tomer.

Opción r

[Jna vez ingresada todá lá información r Ee pedirá la opción
correspondiente aI rnenL:r de Avanzar. Éetroceder o EanceIar. quE se
presenta en la parte Ínferior de Ia pantalla. párá lo cuál el
L(sllario debe digitár la letr¿ correspondiente a la opción.

tr
ñAIIUNL DET USUARIO, (PROYECT(IS I}E IIE|IEIII IIIEIIIÍ¡ I E.S.P,fl.I-.
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Las opciones
información qLle
dÉl EiÉterná. Asi
corno resgLlardo de

,iIEP(]FT-TES

dE rpportes. sirven para obtener listados de la
se há ingresado correspondiente a las entidades
mismo. se obtiene información impresa qt-re sirvÉ
la informátrión obtenide dEl siEtpma.

La opEión 3 delPara ÉjecLrtÁr esta opción se debe elegir
Menú Principal deI Sisterná, (ver Fig.ltz).

CLran do
vislralizá 1a

se Én trLren tra
pantal la dE le

dentro de la Épción de reportes. se
Fis.*23:

SIEAPS()

ñTill004

99/ I II/99

--- IA}iIE|,|¡í¡EII0 ---
NEPllRIES

[l¡ ñAItRTALES

[2] 0RI)EI{ 0E f[ntAJ0

[3¡ t}Rr]E[ DE Pt¡]r00

Hl FR(}YECI0S ACI¡V0S

I5I PR0YECI0S PElr0rE}¡TE5

[ó] SALII AL üútU AilIERI08

oPcror¡ tll

Fiq . {+25

¡
IIAIIUAL DEL USUASIO (PR[)YECI()S OE TATIEIII It¡ ETT() } E, S. P.0,1.
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Las oFciones dP rPpclr tes
de PROYECTOS DE IIANTENIMIENTO"

están disponibler en el módLtlo
lás siql-lientes:

qL(E
ci0n

I.laterl.aks: Es una Iista de materiáles existÉntes en lá
Eodeqa que permite conÍrcer Ei las existencias sirven trara Ilevar
a cebo los proyectos.

flrden
ej ecutarido.

de Trebejo¡ F'errnitp conocer las órdenes qlre se están
quiÉne5 Io reali=án y poF €uánto.

Orden de Pedido: Con está opción Ee FuedÉn reáIirar pedidos
para ordenar materialeE fá L tan tes .

Proyectos Activog: Se ot tiene Lrna ¡ista de los Fr-oyectos que
se están ejeclrtándo. pará conocer sq sitnacién acttral.

Proyectos Pendientes: Es uná listá de Froyectos que deben de
ser ejeclrtádog en el fl.tt ro.

Cabe señálÁr qL{e en todas laÉ opciones de reportÉsr se
ct!, i, -r:,,1 ,1."qne la impreÉora esté l ista,

Cuando se estÁ efectuando una impresión. pl(ede presentÁrsÉ
Lrna fáI1á por los sigl-rj-entes mc]tivos:

Sl^littrh de la impresora no está en Ol'1.

No existe papel en la impresora.

e6tá obstrlrido,

de la irnprÉEora no está bien conectádo.

El papel

El cablE

Es rÉsponsábilidad de 1a persona qLle
EistÉma el controlar qL(e éstas trondiciones
impregién no ocLrrrán.

estÉ Lr ti 1i zando
de riesgos para

el
la

L:Lrando

A1
atrcicneE

se ejec{.lte cl-lalq{.riera de las opciones de Reportegi se
sÍguisn tE mÉnsal e:

COLOtrUE EL PAPEL Y ENCIENDA LA IIIPRESORA

final d€ Ia pántalla Ée prEsentará Ltn l'lenú de lasi
á tomar en éste momento:

IAIIUAL DEL USUNR¡O (PROYECIOS DE ñAI{TEI¡ I It¡ T¡¡T() ) E, S. P.0. r.
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IS]S'=gutÍr

Se ast-rme qt-re aI digitar esta opciónr la impresora tiene
papel y =a entrLrentrá l j.stá pera irnprimir eI reporte. El
sistema entonces. presentará el sigLriente mensáje en lá
pan tá I le:

I]IPRIIIIENDO EL REPORTE ESPERE

rPtornaráUna vez qLte termj-ne dÉ imprirnir
REp(rTtES! (ver Fig.li25)

a I l'len{t de

[C]Can ce I; r

Con esta opcj-én Ee anLrla la emisión del reporter regresándo
inmediatarnente ál l4en(r de Reportes.

¡
IIAI¡UAL I)EL USUARIO (PROYECTOS l)E ñAXTEIIIIIIEIIIO} E. S.P.0, L.
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REPORTE: HATERIALES

El reporte dE l'lateriales mlrestr-e információn referente a
todoÉ 1os ártitrLrlos almácenádos en 1e Eodega de Mantenimiento.
Entre sLls datos principále5 se Encuentrá su evistenciá áctual.
ql.le servirá párá coi¡ocer- si se cl.(entá con sl.rficiente material
para Ilevar a cabo rtn Froyecto de llantenimiento.

Fárá ejecutar el reporte Ee dÉtre de hácEr lo sÍguien te:

Fleportes dÉl l"lenú de- Seleccione lá opción
Actualiráción de Archivos. ( ver

- irtireLLtuttt:
( ver Fig.S2S).

3 de
Fi9.*2).

1a opción l de l'lateriales dÉl tlen(r de Feportes.

Coloque el papel continuo de tsO co¡L(flináE
pl(lgadás Én la impi-esorá y EnciÉnde el rnisrno. Si no
inconveniente pára emitir Bl repórte. digité S
tendrá el forriato de Ia Fig.*24:

(] de B x 11
tiene n ingún
y el rÉporte

SISAPRf)

ñTRP00l

PeE ! t99
99/IIt/99

c00t60

ARTICUL[)

... IISTAOI) DE TAIERIALES ---

ur{lDát)

itDr0A CAilIIDAI}

010010

0205t4

050090

100850

Uni

uni
Doc

6¿l

Seros Ce¡ento Ro(¿f uertP
9ari.l I as de 5 pulg,
[¡uoresrente5 Cirruleres
Pinture BesE Bl¿nco Hueso

Fí9.*24

tuu

l.w0
t0

105

rk

!ot.9

ñAilUnL ¡)EL USUrRl{) (PR()YECT[}s DE ñAilTEl¡rñ¡Et,lf0l

i,!¡lr.tofEcA
Lt r.-,i'AS IECNotO0lCl3

E. S, P.0,1.
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REPORTE ¡ ORDENES DE TRABAJO

EI reptrrte de
contratistas qLre
Mantenimiento en
dÉsde cuando y por

- SelEccione lá opción
Actuali=áción de Archivosr ( ver

- Seleccione La opción
Fieportes. (ver Fig.*25).

ordenes dÉ Trabajo hace referentria a todos los
se Énct.lpntren ejeclltándc: elg(rn f,royecta de
el CarnpLrs. en éste informe se indicará qLtien.
cl.ranto está trabajándo el contrátiste,

F'ara ejeELrtar el reporte sÉ debe dÉ hacer 10 siguien te:

de I llenú de5 de Reportes
Fig.s2).

2 de ordenes de Trabajt] del Menúr de

Coloqlre el Fápel continuo de 8C, roll-rmná§
pLrlgedas en Ia imprescra y Éncienda él mismf]. Si no

digite Ei

o de B :< 11
tiene n i ngdrn
y el reporteinconve.niente Fcrra er¡itir el reporte.

tÉndrá eI fornrato de la Fig.*25:

SISAPR()

ñTRP002

PA6 r 999

991\XXlq9

--- I}EDETES ¡E Tf,IBA¡(¡ -.-

IIUTESf)

FECHT I¡NOEX DESCRIPCIf}I¡ BEllEFICIAR¡O l,ALOfl

90/0{120 900050 C0¡struEcién de Antene lngenieros Anóniros

90/05i05 f00051 ConstrucEión P¡rqu€¿dero Sakur¿ Ci¡. Ltda.
90/051J0 900052 Inst¿leción Centrsl Telf. AI & I
90/07/02 900053 I¡st¿l¡ción GenErador I.l{.P,n.0.E.t.

750.000,00

2,?70.000,00
900.000,00

30,000,000,00

Fig . *25

¡
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REPORTE: ORDEN DE PEDIDO

El reporte de Orden de Fedido Eirve pará
los metÉriales que hacen falta en la Eodege

lrn Proyecto.

generar
Pára la

Lrn ped i do
ej ecución

de

Antes de la
rnateriales gLre van
imprirne a I mismo
pedir.

emisión deI repor-te.
a ser pedido5. Cahe
momenttr Én qLre Ée

e5 necEserIo
sEña I ár- qüe
ingresan los

]- ng reE;a r
eI reporte
materiáIeE á

ejecLlta.r eI reporte se debe de hacer los EigL{ientes

los
9e

F,ára
pa§os:

- §eleccione ¡á opción
Actlral izacÍón de Archivos. (vÉr

- Seleccione la opción
Iiept:rtes, (ver Fig.*25).

3 dE Feportes
Fig.*2).

del llen Ér de

3 dE OrdEnes de F'edido del tlenúl de

SE rrsstrará la pántálIá de Ia Fi9#26:

¡
TAI{UáL DEt USUARIO (PROYECT()S DE IIAilIET¡ñIEXTÍ}' E.5.P,0, t.
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SISAPñt)

tft?26?
991l li9

-.- l}ftDE}I DE PEOII)Í) --.

6BUPO

C0DI60 ñATERIAL r

I0tE8E

UIIII)AD IIEI)¡¡}N

l/f,tf)R UXITARIf}

I) CNilTIDA¡)

t IIT I III IIIII IXI XITI XII III

t 99 I X ITII ¡II II

:999.999.999,99

'r
I I Ilrpririr [ñlñodific¡r lc¡C¡nrelar fFlFin ljprior []

F íg . t+26

Ltrs datos á ingresar son los sigLtientÉs:

Deberá ingresar el grupo
PlateríaI qLlEr se desÉe pedir.
correEponde a n i ngl-ln Iláteriál
moÉtrará e1 sÍglrien te mensaje:

y eI código tro r respúnd i en te
Si Ud. dígita Lrn código qL{e

reqistradc¡ Én el SiEtema.

ál
no
5e

EODIEO NO EXISTE

Cllando eÉf-o 6l!ced€? É I ingreso
posiciona en eL prirnrr campo. Ahora!
los dátos con ui-r cÉdigo ql-rÉ exista,

eg ann l ado
EolE tend rá

y el cLrrsor sE
ql-re reinqrerar

Si
pán ta I Iá
cantidad

Co I oqLre
pLrlgádas En

papel con tinLro de B(:)

imprÉsora y enciEndá
columnás t]

e1 mismo. El
deBx
cL(rsor

-t -L

gE

f Lrera lo cBntrario! se rnostrarán todos 1os datos por
y pedirá el íngreso de Cantidad, qlre significa la

deseada pára pedir.

el
lá

aa

||ANUAL DEL USUAf,¡(l (PRoYECIoS DE tiAllTEMfiIEIT0) E, S, P.0,1,
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posic.ionará
la acción a

en 1a páIáhr-a "Oprj.ón" donde esperará aI ingreso dE
tomar !

I I ] I mprimi r !

Los dat€s ingresados son impresc:s qenerando de esta formá lá
orden de Fedido -

[]llt"lodificar:

Mediánte esta opción.
cántidád a pedir, o
equrivocó de código,

el s j.stÉmá le permite
coFregir e1 materiá I

re lng FE6er
a pedir si

la
ge

IC]CBn ce ] ár :

SE ant.tla el pedido del material si no se desea pedir.

lFlFin:

rPgj.stro á pedir.
inmÉdiatarnentE EÉ

Si se decidiera a irnprimir el reporte! Éste sE emitirá bajo
el forrnato de la Fig.liZ7:

Es aplicable cuando Ée procesÉ
Les datos scn iinpresos en eI
retorna a I mE:n(r de )-eportes -

el (rl timo
reporte e

§ISAPf,tl

ñTnP003

PAt 3 t99
99/I¡I/99

CATI¡DAI)

COD¡Gfl

TRIICUT(,

--- (lRl}EX DE PEI}IDO ---
l¡tiEn()! 999999

0E5C8lPCt0il

UI¡ I l}AI)

IIED I DA

0102t6

020569

0i0409
¡00050

Uni

lJn i
ñts
LtE

Blogues de Horrigón Art¡do
Iubos dE Plü¡eri¿ de 7.5 pulg.
C¿ble Coari¡les
Diluyente

Fj.s.*27

J,000
20

50

10

a

TNTUAL DEL USUERIO IPRÍ}YTCII)S OE ñNNIEII I ITIEI¡TO ) E. S. P.(l, L.
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REPURTE c PROYECTOS AtrTMS

El Hepsrte de F'royectos Atrtivos l ista todos aquel los
proyectoÉ gl.re se Éstén ejecl-rtando en ese momentor eg decir ql.le E¡e
Éncuentrán á.ctivos. La información que sÉ obtendrá es É1 código
del Froyecto! Ia descripción de lo que se está realirando, eL
nombre del ayltdante responsable y el porcentaje del avance del
trabajo. Estos datos serviFán para 1levar Lrn control de todos
los Froyectos ql-re se están I levando a cabo dentro del Campus.

Párá éjÉcl]tar el reportE se debe de hacer lo sigr-tiente:

- Seleccioñe la opción
ActLlaliiación de Archivos. (ver

5 de Reportes del Henul de
Fig.*2).

4 de Froyectos Activos del lrlenú de

o de B x 11
tiene ningúlñ
y el reporte

- 5ÉleccÍone 1á opción
fleportes. (ver Fig.*25).

Coloqltp eI papel continuo de E(-) colLlmnes
pLrlgádás en la impressr-a y Énciendá el misino. Si no
inconveniente pára emitir e1 reporte. digite S
tendr-á el f Errnáto de la Fig.*28:

SISAPR()

ITRPO(){

c00t60 DE§CRIPCI(lII iE§POIISABLE

PAG r 919

99/III/99

SIAIUS

-.. REP{}RÍE ¡)E PRt}YICII)S ---
IIP0: 0l ELEITRIC0

c0t00215

u0500096

P010I239

F01012r0

lnstile.ién Central Aire
Arr€g¡¡r Gener¡dor de Energ.

ChequPo Centr¡l de Energia
Ingtel¡ción Anten¡ 0nde L¡rg

Eie¡fr¡nro Di l¿tti¡
6i¡nlr¿nco Di ll¿tti¿
6i¿nfránco 0i ll¡tti¡
6i¿nfranco 0i l¡tti¿

Fig. *24

101

9tI
602

I

rYAo

a

iN|{UAL DEt USUARIO (PSOYECIOS DE INilIEXIIIIEIII()'

BrBLio-r:c
ñr r sguElls iLt"''"ri§icN
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REPORTE: PROYECTOS PENDIENTES

El Reporte de F'róyetrtos Fendientes Iista todos aql-tellos
proyectos qLre no se están ejecL(tando en eÉÉ monrento. es decir qLte
Ge encuentran inactivEs cl pendientes y ádémás Émite todoÉ 1ot
proyectos Freventivos. La informácién ql-le sÉ obtendrá es el
código del Froyecto, Ia descripcíón de lo gLle es en si el
Pr-oyecto. el nomtrre deL áyl-(dantÉ rE,sponseble y la fechá en qLle se
lo debe de ejeclltár. Estos datos servirán para l levar un control
dE todos los F'r-oyÉctos qt.le se tienen que I levar a cábo dentro del
Campl-ts,

t,ara ejecLrtar el reporte se debe de hacer lo siguiente:

Feportes de 1 I'len¡h de
Fig.*2).

- Seleccione la opción
Feportes. (ver Fig.*2S).

5 de FroyectoE Fendientes deI I'len dr de

- SÉ I ecc j.one la opEión
Actuel ización d€ Archivos. (ver

Coloqrte el papel cüntinuo de BC) cElL(mnág
pltlgadas en la impresorá y encienda el misrno. Si no
j"nconveniente para emitir Él reporte,
tendrá eI formato de lá Fig.*293

digite S

§ISAPRt)

ñInP005

o de
tiene
y el

B x 11
n ingúln

re por te

PAE : 999

99t 9i

c00t60

...8EP[)RIE IIE PROYECÍOS PEIIO¡ETT€S ---
IIP0| 02 Cl9lt

I)ESCRIPCI(}II RESP{}ITSABT€ FECIIA

c0100345

c0600118

c1000744

P0101?90

CoñstrucEión 0ivisión/0lic.
Fin t¿do Unided Ac¿dé¡ica

Construcrióñ Caeet¡ [ont¡ol
Fi.¡t¿r 5eñ¿liz¡riófl Iránsi to

¡ng. Sá.aniego

Irrg. Saraniego

Ing, Sraniego
lnq, S¿.aniego

r0/07/15
90/10/0t
i0l09 t t0
90/10/01

Fig . {r2?

¡
ñAluáL l)EL USUARI{) (P80YEC10S DE rANfEilmtE[I()) E. S. P.0.1.
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l(]E
con

FTE=;PAI_DE5

Las opcioneE dE Flespaldo5 sirven para grabar Llne copia de
archivos rr¡áestros del módl(to de F'royectos de I'lantenimiento,

fines de segLtridád de los dátos ingresados.

F:'árá ejÉcLltar 1as opciones de
de ¡-ealizar los siglrientes páÉos:

Respaldo dtI Sistemá. se deben

El SiEtemá mostrará en l€l pantella el menúr de Ia Fig.*SO:

SISAPRO

R5t{¡i00¡

?9/Iu/99

--. RESPATDOS --.

ftl cf}IIA8¡ut]AD l)E ror{D0s R0IArrv0s

f2l ñAr{IElt¡tr¡Eilt0

[3¡ tTIr¡ERARr0 I)t f,CT¡ll¡¡)AoES

f{l ARCHIU0 0E TASLAS

t5l sAt¡R At ll&lu PRII{IIPAL

oPcroll tl

Fig . *3O

iAiluAL DEL USUnRto {PR0YECIoS DE iA'¡TEt{l Et{10) E. S. P.0, L.

- Selectrione la opcLón 4 del l,lenrl Frincipal del Sisterna,
( ver Fig .lü1 ) .
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Cada Lrna de éEtas opciones FErmiten respaldar
Ilaestros de cacia Llno de los nódltlog qlte conformen el

Ios Archivos
Sisteñá.

del flrédLrlo de Froyectos de
opción 2 de l"lantenimientó del

F'ará real i:ar Ios respaldoE
f'lantEnirniento se debe de elegir lá
rnenu de Respaldos. (ver Fi9.{ü3O).

Después de esto. se i'nostrará el menú de 1á Fig.*51:

SI§APNO

R5tflt002

lq I UX tlC

--- RESPALDI)S ---
llAt{IEilIiIElli0

[t] ñAE§IRo

[2] 0AT0S

IJ] sAt¡R AL ñE}IU PRIIICIPAL

oPcroil tl

Fis . *31

del médll1o
ÉpÉiones representan los dos archivos más imptrrtantes

de F royetrtos dE l'lántenimiento:

llaestro: Este es eI archivo qLrE almacena todos los Proyectos
de Plantpnirnientú ingresados! Zá seán Freventivos o Correctivos.

¡
IA¡IUAI DEt USUf,NIO (PIOYECIIIS DE IIAI{ITII Iñ I EI{T[) } E. S,P.0.r.

Datos: Este €:s el archj"vo de Materiales. es decir, que
alr¡acena todos los datÉs concernientes a lss árticL(IoE
inventeriádcls y rpqistr-ad(]s de la EociÉga de PlántEnimiento.
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Los restratdos dE loE árchivos son copiádos en digkettet y el
proceso hace referenciá siempre a1 Drive "A". F'or eEa ra!ón que
al escoger ct.ráLqt-rierá de las opcioñes anteriores se rnEstrárá
enseglr j-da e1 sigr-riente mensaje:

EOLOOUE UN DISKETTE EN EL DRIVE A

E1
rnneg t ra
pLreden

CLITgOF
Ltn mEnLl

rea I i rár.

5e poE.¡. c rona
dE op¡iDnes de
Éstog son:

finá1 de Ia pantá1Ia dondÉ
diferÉntes operarione= qereIas

5e
5É

I S] SegLr i r !

Comen zerá
prEsEn tará Él

Se añLlIa el
ánterior.

p rC]ceso
siguien te

de respel do !
mensaj e !

inrnediatamente se

truidado I en cl-rá I ql-rier
interrumpir Éste proceso
veu ter-minád(] el proceso
anterior,

IC]Can ce l ar :

circLrnstanciá se debe EV I TAñ
por el bien de los archivos, Uná
de I respa l do se retornará a I l"lenú

rEsp¿rld{tr del ártrhÍvo y re regresa al MenÉr

ñAIIUAI OEL USUáR¡(I (PSÍIYECIOS OE ñAI(TEI¡III IEIIIÍ) } E.§.?:0.1.

RESPALDANDT] ARCHIVO ..... ESiPERE


