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Manuul de (lsua¡io Sislenu de lnrcnta¡io

I. GENERALIDADES

I.I. INTROI)UCCIÓN

Este manual contiene información de cómo operar el Sistema de lnventario. además nos

da indicaciones de cómo funciona. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar

el Sistema de Inventario y que conocimienlos mínimos debe tener para lograr una

comprensión exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizaci<in del Sistema.

y'a que lo guiará pasos a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2. OB.IETIVOS DE ESTE MANTIAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de

lnventario acerca del luncionamiento del mismo y comprender:

. Guía para utilizar la computadora.

o Como instalar y operar el Sistema Control de Inventario.

. Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación detallada c

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

r.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está dirigido a los usuarios finales involucrados en la etapa de operaciirn

del Sistema de Control de Inventario J

1.4. LO QUE DEBE CONOCER BrBucn!. i
GAMP,,.>

[-os conocimientos mínimos que deben tener las p€rsonas que operÍrn el Sistema dePENA

lnventa¡io y deberiln utilizar este manual son:

l. Conocimientos generales acerca del el Sistema de Control de Inventario

2. Conocimientos básicos de inlormación basada en ambiente Windows.

PRO1 ( O.v Capítulo l - Ptigina I ESPoI-



ilf nnuul de I lsuorio Sistemu de lnt'entario

I.5. OR(;ANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual es1íi organizádo en cuatro pafles principales:

I.ó. ACERCA DE ESTE MANT]At,

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instruccioncs que debc

seguir e[ usuario paso a paso para utiliza¡ el Sislema de Inventario.

Adem¿is incluye información que lo ayudará en el diario uso de su computadora.

I.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utiliza el Sistema de Inventario. es importante que entienda las

convenciones tipográfica y los términos utilizados en el mismo.

(Jenerrlidades
(iapítulo I

Capítulo 2

C'apítulo 3

Capilulo 4

Capítulo 5

('apítulo 6

Capitulo 7

('apítulo I
(iapitulo 9

Capítulo l0

Capítukr I I

Capítulo l2

Introducción

Explicación de las interfaces gráficas.

Ananque del Sistema Invenlario.

Iniciando la Operación del Sistema de Inventario.

Menú Autenticar.

Menú Archivo.

Menú Transacciones.

Menú Procesos.

Menú Consultas.

Menú Reportes.

Menú Herramientas.

Menú Ayuda.

PROTCO,II LSPoL
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Manuol de Usua¡io Siiemu de lnvtnttrio

I.7,I. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO.

I.7.2, CONVENCIONES DEL MOUSE,

I.7.3. CONVE,NCIONES DEL TECLADO

Palabra krtón a su lado irá la prescntacirin

gráfica.

BlBLlor f.r lA

Q§Met §
Pt t\¿r

Significedo

Viñeta numérica Numeración de procedimientos paso a paso.

Negrita 'l érminos a resallar por su importancia.

Grállco dcl hotón

Formato Significado

"Scñalar" Colocar el extremo superior del Mouse sobrc el

elemento que se desea señalar.

"llaccr c lic" Presionar el botón principal del Mouse
(gcneralmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente. 

ái{r§§.

Formato Significado

'I ccla Enter Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si
en e[ manual dice presione Enter.

'l'eclas dircccionalcs Puede utiliz¿r la-s teclas direccionales para
moverse (izquierda. derecha, arriba. abajo)
en los dif'erentes elementos de un control de
la pantalla.

-l'ecla TAll Tecla utilizada pÍra moverse cntre krs
diferentes controles de la forma. Con Ia tecla
TAB. se da el enlbque al primer control
ubicado a Ia derecha. con SHIT + 'l'AB- sc da
el foco al primer control de la izquierda.

PR0T(-0,v Cnpitulo I - Ptiginu .l r..tPol.
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Manual le Llsuorio Sistemu dc I nt'enlurio

2. EXPLICACIÓN DE LAS INTERFACES GRÁFICAS

2.1. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WTNDOWS XP

Si desea explorar Windou's con mayor profundidad o aprendcr alguno de sus aspL'r'tos

más técnicos. puede consultar en cl Ccntro dc Ayuda y Soporte 'l'écnico de Windous.

Podrá cncontrar tarcrs comunes en Contenido y cl indice. r buscar un lcxt()

determinado mediante la ficha buscar.

['ara iniciar la a¡"uda haga clic en el botrin lnicio ),. a continuaclón en

.lvuda O

it tnictto

@ crnrro ar ayroo ; rorort la.¡rlco

I

m

II

I

I
l'iguro 2.1. Ponlslla de .'lludo de ,l indowr

Sugercncia:

f ot¿r: ,llgunos tcmas de .4¡'udu contienen texlo terde subraluú¡. ,1

h¿ccr clic en cl lt¡lt¡ ¡'er¡le verú unu identilicut-irin del tirnint

I Paru desplozorse tlutro ,lel intlic

I primeras letrat del térmirut que de.

I organi:ado como el índice lt un

I enrudu que deseo int¿nlelo con olrd-

," ,f" 
"yrdrlsee buscar. El

libro. Si no c

IBusca I

PROTCOIII Capítulo2- Prigina I ESPOI,
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Ilunud de Usuurio Sistemu de lnvcnto¡itt

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WTNDOWS XP

Dependiendo en la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados

íconos en su escritorio, en la siguiente ilusración veñi los más importantes (Ver tabla

2.t).

Haga clic en este ícono p¿ua ver el conlcnido de su PC y administrar sus

a¡chivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles cn la red si

su PC tiene acceso a ésta. o puede conectarsc.

('fTof

Este es un acceso directo que no lorma parte dc Windor¡s XP. sin'c para

ejecutar el Sistema de Inventario. haciendo doble clic en el ícono o

seleccionándolo y presionando ENTLR.

Si hace clic en el botón "[nicio" de la barra de tareas, podrá iniciar

programas. abrir documentos. cambiar la configuración del sislema. oblencr

ayuda. buscar elementos de su PC y mucho más.

).1 conot principultt lel aLrilo¡it¡ c ll itttlo*'t

2.2.1. F,L BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

CONO DT]SCRIP(]I N

.t

¡J

[¿-d

lt lnlcio

l'igura 2.2. Btfta de loreus

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de tareas cn

la parte inf'erior de la pantalla. Está predeterminado que siempre cstén visibles cuando

Windo,,r's este en ejecución.

BIBLIOTECA

CAMPIjS
PEÑA
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I.a papelcra de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los

archivos climinados. Puede utiliza¡se p¿ua rccuperar archivos eliminados por
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.llunuul a I suurio Sisl¿nru lc I nv¿nlurio

2.2.2. INICIAR EL TRABA.IO CON EL MENÚ INICIo

Al hacer clic en el botón inicio. verá un menú que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

T obld 2-2 Iniciat el ttobajo (on el menú ln¡c¡.r.

BlBl,t(rl 
!{ A

CnMP' r-'

Ptl.'\ ¡\

ICONo DESCRIPCION

\óo.wt . 
,.2-,

- 0úrÉto.ñlí.l ¡

h
E
F

.:'t?(

f¡ t**

I

I¡

!:',*t [',*».-
,r ltthb

Presenta una lista de programas que podrá iniciar.

Presenta una lista dc dt,.-unrentos quc ahri(r prev¡arncntc.

Presenta una lista de la configuración del sistema que
podrá cambiar.

lnicia la Ayuda. Podrá utilizar cntonces el Contenido. cl
Indice y otras fichas saber ulili¿ar algunas tarcas en

Windows.

Permite buscar una carpela. un archivo. un cquipo
compañido o un mensaje de correo elcctrónico.

Cierra la sesión actual del usuario.

Cierra una sesión o apaga el su PC

Dependiendo de su cquipo y'de las opciones quc
tenga instalada, es posible que encuentre clementos
adicionales.

PROt'( 0.v Capitulo2- Ptigint -l r-SPOL
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Ilun uul d¿ llsunrio Sislemu ¿¿ I r¿nlurio

2.2.3. LA BARRA DE ]'AREAS

Cada vez que inicie un progr¿rma o abra una venlana. en la barra de tareas aparecerá un

botón que presenta a dicha ventana. Para cambia¡ entrc vcntanas haga clic en el botón

de la ventana que desec. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá dc la barra de

tareas (Ver F'igura 2.3 ).

h.Ht
ttt

I

!

il-.ilg¡ E1 *
! l+'------'

¡l r-r I;l l= 1.¿-.r-*r!t l l t:'1 T=:J
;l r-' I l-- I

E t. ¡\úr?H\M1úl

Í iguro 2.-|. Boiones de la bar¡a de toreqs

Según la tarea que esté realizlando es posible que aparezcan otros indicadores en el área

de notificación de la barra de ta¡eas. como por ejemplo una impresora para presentar un

trabajo de impresión. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. I'ara ver o

cambiar una configuración no tendÉ que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de

los indicadores.

PROTCOlIT Capítulo2- Prigint 1 l:S POL
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.lfunuul lt l suurio S¡\l(m0 .'Inventutrit¡

2..1. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VEN-I'ANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán tareas como

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana. cerrír una ventana. cambiar el tamaño.

etc.

Í igura 2.1. Ele,rrenlos pincipales de una ventana ll'in.lo*s

BIBL}OTECA

CAMPUS
PEÑA

2..1.I. TiTTILO DE LA VENTANA

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hacc esa pantalla. este título lo

tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Control de Inventario.

A¡útrr Ardhór trra(úli Prd.g (crEüó

E Éá :.i¡
t6,!.10. o. (orü. trq$ €9rtó lrv

t)lt

¡.pdt6 rErÚÉrte Ay¡.

o
Bara Mcnú Principal'I'itulo de la ventana

Ilarra dc tlerramicntas

Minimiz¡r - Maxinli¡ar - Cerrar

llarra rlc [:stado

E lhr¡ rlc lm¡t¡rlo (I

PROTCOTf Capítulo2- Priginu 5 ESPOI-



llítnual le Lltuurio Sistemu de lnv¿ttt¿t¡it¡

2..r.1. tt\RR.\ t)l: HuRR,\]tI[.\'t..\s

[,as barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de fbrma

que se pueda¡ utilizar rápidamente. l-as barras de hcrramientas se pucdcn personalizar

fácilmente, por ejemplo. sc pueden agregar y quitar menús y botones. crear barras dc

herramientas personalizadas. ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de henamientas corresponden a un comandcr

t'Icnu

,t¿
Prodxto Proveedor o, crnprá Ingero Egeso Inv, Fiíco Ayud¿ 5¿¡,

Figuro 2.5. Ba¡¡a de Her¡amientos del SL$teñr de lnventorio

2.-r.-1. 8..\RR^ l)U UST..\tX)

[,a barra de estado. un á¡ea situada debajo de una ventana. proporciona inlirrmación

acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra infbrmación

relativa al contexto.

2.-¡.{. It \RR..\ t)1.. }It_\t

[,os menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemenle las lunciones

dc una aplicación. Con los menús usled estará en capacidad de realiz¿r una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.1. ¡NICIAR Y SALIR DE T]N PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar. como

por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

l. Haga clic en el botón "lnicio" y a continuación. en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios). que conteng,a el programa que est!'

buscando y después haga clic en programa.

5 t-) :J€ 7
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,lltnuul de I.'suurio Sisltnru L, I ttvcnlurio

Para salir de un programa exislen vadas formas. a continuación se describe alguna de

e llas:

l. Hagaclicenel botón "Cerrar" ! de la esquina superior derecha de la ventana

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú a¡chivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el Ícono de la aplicación. que aparece en la esquina superior izquierda.

Ibdrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo

permita. Windows l'acilita el cambio entre programas o entre ventaras.

2.5. I.ISO DE CT]ADROS DE DIALOGO

El uso de cuadros de diálogo son objetos que perrniten ingresar o visualizar los dalos dc

una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la interfase cr

medio de comunicación en¡re el usuario y la computadora.

2.6. MENSAJE DEL SISTEMA

Fin una aplicación Windows es muy común emitir mensajes. ya sea por que hubo un

error, para informar acerca un evento. para advertir o para confirmar algo. A

continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

l.a figura t\\ indica que se trata de un mensaje inlbrmativo: Por ejemplo este mensajc

notifica que se grabó incorrectamente

I! x

Cbv¿ ¡ñcoarecla

i Ap'É¡r r tsIBLIOTECA

CAMPUS
PENAf-iguru )-6. .llcnsoje de udtenentiu

ñ¿)
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3.I. ENCENDER LA COMPT]TADORA

I

I--igura 3.1.1 Panlolla de ingreso a H indo*,s

f,

4. El sistema operativo Windows XP. empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla

similar esta. r
3

a

I ¡.g., oq.,¡o

('ap¡lulo I - P.igino I

-t

t..\ t\ ) I

3. ARRANQUE DEL SISTEMA

l. Encender el swich de potencia del CPU(PoweraON).

2. Encender el swich del potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso, en la cual tendrá que ingresar su contraseña.

Donde usted podrá ingresar si es usuario activo.

!¡.--, Is,tu
tt .l,|r¡É.íairÉ.lslri!, ¡

,.

I

sf¡..

Í-¡guto J.1.2 L:scritor¡o .le tl indows

PROT-('Ov

gl
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.\

()

A Continuación buscamos el ícono de acceso de Sistema de lnvcntario IF -, 
"n

caso de que tenga acceso directo en el escritorio. Damos clic sobrc el. LI

[Jna vez escogido el sistcma en el cual se trabaja le aparccerá la siguienle pantalla

de Bienvenida.

_\tmr
lnt¡entrit'rt¡

¡

, I

vc¡:ró¡ 1.0

Prc,ve ct,i de gr adtiac i,: ri

llrl.,.ll .rltl-.:

I ili.r ¡.r.trr,rl Hi,l.rl.¡
r .¡¡lr,5.lr¡1i,, I tr.- i ,

a"

Á

§ofFr,¡¿¡¿ p¡tt:tt'lti¡rl¡.

Figwa 3.1.3. Panlullo de Bienwn¡da ol Sktema.le lnrenta

¿

§
t*

l't)t

t,.,

I'ROI ( O v ('opítulo l - Pógina 2 t...\Pot

a

{

a -a
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4. INICIANDO LA OPERACI
INVENTARIO

N DEL SISTEMA DE

Una vez que se ha ingresado al Sistema de lnventario aparecerá la pantalla del Menú

Principal.

d.I. MENU PRINCIPAL

f igura 4.1.1. Pantullu Print'ipnl del Sislemu .lt'«lémiru

4.2. MENÚ AUTENTICAR

I:l menú ATITENTICAR consta de las siguicntcs opciones (Ver Figura. .1.2.1).

AlErrÉü

' r Fir s.dóñ

ij g* oor ,**altu orr.s
Figura 1.2. l. Menú Autenlicar

A16r., A'(l'6 ft-trr,dB hú@ cdE n e.pdt6 ¡k1¡úi5 Aytó.

t¡ LÉ:l¡ú\l OC
Prodrro ñoy!.d o. cdq. l¡pÉ Eg¡ú ¡ft. Fao a¡d. 5¿

Islr! n & lírtnr.rb

PROT('O,v Capítulo4 - Ptigina I LSPOL
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¡.2.I. INICIAR SESION

Opción que permite iniciar la sesión en el sistema.

1.2.2. CERRAR SESION.

Opci(rn quc nos permite cerrar la sesión dcl sistema.

4.2.3. CAMBIO DE CLAVE.

Opción que permite cambiar una conraseña ingresando una nueva contraseña haciendo

la respectiva verificación de la misma pidiendo que la vuelva a escribir o conflrmar.

4.2.4. SALIR

Opci(ln que perrnite salir del Sistema de Inventario.

{..3. MENU ARCHIVO

lista opcitin permitc presentar las siguientcs opciones (Vcr lrigura ,1.i.l )

llrchlvos
& Broduclo
Li.;- Progacdor

33 Ia¡tas )
Figura 1.3.1. Menú Archivos

4.-1.1. PRODLTCTO

Opción que permite ingresar, modiflcar. grabar los da«rs de los Producto.

4.3.2. PROVEEDOR

Opción que permite ingresar, modificar. grabar los datos del Provcedor

4,3.3. TABLAS

Opción que me permile ler las dil'erentes tablas que tienc el sistcma.

PROT(-O.v Capítulo 1- Ptigina 2 ESPOI-
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.T.{. MI]NTI TRANSACCIONES

El Menú l'ransacciones posee l¿¡s siguientes opciones (Vcr Figura. 4.,1.1 ):

frünracdonor

i' ordan de compra

ai! tngrasos

fu, egrasos

tit InvGrtario F¡r¡co

Figura 1.1,1. Menú T¡ansocciones

{.{.I ORDEN DE C0MPRA

Opción que permitc realizar una orden de compra a proveedor

4.4.2. INGRESOS

Opción que me peÍnite ingresar los productos a bodega.

4.4.3. EGRESOS

Opciirn quc pcrmitc realizar un cgreso dc bodega.

.I.4.4. INVENTARIO FiSICO

Opción que me permite ingresar los productos a bodega.

{.5. MENI.I PROCESOS.

El Menú Procesos posec l¿ts siguientes opciones (Ver F'igura.4.5.l):

Procr'os

ü c*r¡a s¡uo rtu

Figura 4.5.1. Mtnú Proccsos

.I.5.I. CALCULAR SALDO INICIAL.

Permite realiz¿r el cálculo de saldo iniciar de los productos dcl bazar.

PROTCO.IT ('upítukt 1- Ptiginu -l ES PoI.
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4.6. CONSULTA

L-l Menú Consulta posce las siguientes opciones (Vcr lrigura. .1.6.1 )

§ ¿¡oar,rro
§ e'o¡a.raor
S ¡¡o d. e.oa.,ao
§. ¡¡"ra.a ar rraac
§ g.r-r
6t ef.-.
S epa-e.
S ¡po a. e'-ccao.
S Er¡dd

Figura 4.6.1, Menú Consulta
BIBUTNf,CA

CAM Pr rS

PENA{.ó.I. PRODUCTO

Permite realizar consultas de los dilerentes productos dr'l baz¿r.

4.ó.2. PROVEEDOR

Permite realizar consultas de los diferentes proveedores quc el bazar ticne con sus

respectivas características.

4.6.3. TIPO DE PRODUCTO

Pcrmite realiza¡ consultÍs de las diferentes unidades para un producto determinado del

bazar.

4.6.5. LÍNEA

Permite realii¿ar consultas de las diftrentes líneas para un producto dcterminado

4.ó.ó. GRUPO

Permite realizar consultas de los diferentes grupos para un producto determinado.

4.ó.7 BODEGA

Pcrmite rcalizar consultas de las bodegas existentes dentro del b¿¡zar.

4.6.8. TIPO PROVEEDOR

Permite realizar consultas del tipo de Proveedor con los que el bazar pueda trabajar

4.ó.9. CIUDAD

Permite realizar consultas de las ciudades con las cuales cl bazar puedc'trabajar.

PROTCO.IT Cupitulol- Págino 1 Í,sPol_

Sitlemu dc I nvtnltri¡¡

Pe'rmite consulta¡ los diferentes tipos de producto con los que el baz,ar pucda trabajar.

4.ó.4. UNIDAD DE MEDIDA
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{.7. IIERRAMIENTAS

El Menú [ Icrramientas poscL' las siguicntcs opcioncs (Vc'r [;igura. 4.7.1 ):

Herram¡eñtas

!Q qsuarios

@ eertttes

íit op"¡o.,o=

Figura 1.7. l. Menú He¡¡omienlas

4.7.1. USUARTOS

Permite el ingreso de nuevos usuarios y sesiones al sistema verilicando las dil'ercntes

opciones a las que tiene acceso.

4.7.2. PERFILES

Permite da¡ diferentes perfiles a los usuarios estos perfiles podemos cambiarlos si así lo

deseamos.

.I.8. AYTJDA

El Menú Ayuda posee las siguientes opciones (Ver Figura.4.8):

Ayuda

Figura 1,8.1. Menú A¡'uda

4.8.I. AC]ERCA DE.

Da infbrmación sobre el sistema y la penalización dc los d!.rechos del autor por su

distribución no autorizada.

PROTCO,IT Cupituhr 4 - Página 5 ESPOI.
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5. AUTENTICAR

En este menú habrá opciones (Ver Figura 5.1 ) para revisa¡ los trámites. cambiar la

contr¿seña. cerrar la sesión, deshabilitar o habilitar las opciones del menú principal )'

salir.

AúertlcEr

Cenr stsi¡

§ c"nt*, or .n*
§* dd si§ema Gñ+S

Í-igutt 5. 1. .llenú.ltch¡t't)

5.I. INICIAR SESION

Al elegir esta opción podrá iniciar Ia entrada al sistema, primero dcberá cscribir su

nombre de usuario, luego su password después dar clic en el botón Aceptar. Con csto

iniciaremos la sesión.

Usuan ro0l

Pass1,i'ord

tufltr C,lc¿E

I"igura 5-l-l- Punttlla dt Initiu¡ t¿tto¡t

5.2. CERRAR SESIÓN

Al dar clic en Cerrar Sesión salimos automáticamente de la sesión

x

PROT('OM Capítulo5-Páginal ESPO L
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5.3. CAMBIO DE CLAVE

Permite al usuario cambiar la contraseña actual, pam realizar el cambio debe ingrcsar la

clave anterior. luego la nueva contraseña y repetirla para contirmal al elegir esta opci(rn

aparecerá la siguiente pantalla:

x

P6sword rrtúbr
Pa3aword rurovo

Confirmü

t/ lc"Éat I crcetar

Figuru 5.3.1- Panlallo de ('amhiqr .'onlrovña

Si realiza el cambio podrá dar clic en el botón de Aceptar

cambio de la clave.

¡arn?i .l

tiguro 5.3.2. Pantulla de Enor de ( lurc

Presione aceptar y vuelva a escribir la clave.

Si desea cancelar la acción debe dar clic en el botón de Cancelar

regresará al menú principal.

5.4. SALIR

Al c'legir esta opción podrá salir del Sistema de Inventario.

sc hará cl

Ln caso de no repetir correctamente la contraseña aparcccrá la siguiente pantalla:

¡l
Clave incolrecla<J BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

" 
I csra",

c*t

PROt'('O,ll ('upitulo5-Púgino2 LSPoI-

I
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6. ARCHIVO

En este menú habrá opciones (Ver Figura 6.1) para ingresar un nuevo producto.

proveedores y las diferentes tablas que tiene el sistema.

49ctúYos

.f, fod¡clo
tir ftortafloa

:;re )
Figura ó.I. lllenú.4¡chivo

6.I. PRODUCTO

Al elegir esta opción podrá ingresar. modifica¡. eliminar los dif'erentes productos del

bazar y obsen'ará la siguiente pantalla:

Co.{!p

DclcrF.tórt

F-- c
Tho ProdJcio

T,ü
G.lpo

l,,i(H .b macS!

Cit lVA

Pr!ú (b Vdtr

Codo

cuadeEnos a¡¡Ilados

papelena

Papelefla y varios

gramos

p

loo

108

05

r-rtl

figuto 6.1.1. Pantqlla de Protluct.,

l. Si queremos ingresar un nuevo producto damos clic en el signo

automáticamente mostrará el índice para registrar el producto.

cstc

3 Pro¿r¡ao

PROTCO.II Capítulo 6- Prigina I
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2. Para graba¡ damos clic en botón B y.rt. guarda el registro.

3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón F-l y cste cancela

la acción

4. Si deseamos ver algún producto ya registrado damos clic en el botón de buscar

il_{i , , este desactiva los demás botones y solo queda activada el de grabar ¡

nos muestra la siguiente pantalla:

x

Busccr

Códlqo Dcs€riErh
cuadernos anrllados

ÉB<Ho z
=:dc0,{0.ñu

¿_E-l
[-igura 6.1.2. Panlülld de Consultq de Pruducü,

5. Una vez que hacemos la búsqueda del producto damos clic en uno de los datos de la

búsqueda y automáticamente se va a mostra¡ los datos en pantalla del provecdor al

cual le podemos hacer modificaciones dando clic cn el botón 4 o también

podemos elimina¡lo dando clic en el borón il

6. Para salir del formulario damos clic en el botón

Coo¡rl¡

PROTCO,II Capitulo 6- Ptigino ) ESPO I,

I



Manuul de Usuurio Sistemu de lnvenfurio

6.2. PROVEEDOR

AI elegir csta opción podrá revisar los dif'erentes proveedor que tiene cl bazar obsen'ará

la siguicnte pantalla:

Ruc

Razón Social

Email

Contacto

Tipo

CiL¡dad

Teléfono

Fax

Dirección

ll

l, riIl!:

| .:l iY:.r1.I

1,.,1 i r r ..: .¡ r lrt l-ÉlE

f .ler: iü'r¡, ¡::

fi¡¡r¿3r;r.rri PBilrl

l-r '¡,._l I l.lt-' I I:. . j i:; r_rl'l J

........t

illt

r.t I -a]

[, tu,ü

::rr'l:,:lri 1 I', r 1-

:.r:i.: .Lt' ..-::- I

_)

Figura 6-2.1. Pantollo de Pro¡'eedor

l. Si queremos ingresar un nuevo proveedor damos clic en el botón

automáticamente mostrará el índice para registrar el proveedor.

2. Paragrabar damos clic en botón E¡ y este guarda el registro.

cstc

) y cstc cancela3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón

la acción.

PRoTCOlII Capítulo 6- Páginu 3 ESP0t_
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.l Si dcseamos ver algún producto ya registrado damos clic r:n el botón tle buscar

ilt y cste desacliva los demás botones y solo queda aclivada el de grabar.v-

nos muestra la siguiente pantalla:

x

Eusce.'

D6scrírciin
2
3
o9'18056664001
4

2
3
Carlos Ju¡o Perez Quazhpa

figura 6-2.2- Panlollo de ('onsuhu

5. Una vez que hacemos la búsqueda del producto damos clic en estc y

automáticamente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual le

f»demos hacer modiñcación dando clic en el botón ¿ o también podentos

eliminarlo dando clic en el botón f
6. Para salir del formulario damos clic en el botón

6.3. TABLAS

Al elegir esta opción aparecerá un submenú donde apareceriin las diferentes tablas que

me ayudarán al rsgistro de un producto o proveedor.

-i3 l*c iB lporo¿no
:iUrgo,ttca
:t tr.
iE gr14o

13'qod¡lr

!! reo o nqpo

:398
flgura 6.3.1. Submenú Toblas

Co'l3dla

PRO'r(.Oy Ctpitulo 6- Ptil¡ina 4 ES POI-
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6.3.I. TIPO DE PRODUCTO

Esta opción nos permite cl ingreso de los diferentes tipos de productos y nos muestra la

siguiente pantalla:

[¡- @EEHlrr
codse [- üfl
Dcscrtsdóri 

I

-r-l sq-l -g.J J-l -sJ -El -al
Í'igura 6.3-l-1. Pantalla.lc Tipo de Productu

l. Si queremos ingresar un nuevo Tipo de Producto damos clic en el signo cste

automáticamente mostrará el índice para registrar el tipo de producto.

2. Para grabar damos clic en el botón g 
yesteguardael registro.

3. Si quercmos cancela¡ alguna acción damos clic en el botón Ü y este canccla

la acción.

4. Si deseamos ver algún tipo de producto ya registrado damos clic en el botón dc

buscar ffi | , este desactiva los dem¡is botones y solo queda activada el de

grabar y nos muestra la siguiente pantalla:

EY"29>,¡á<0.
-6O

-r-) al
FlEuru ó'3.1.2. Pantolla de consulla de l ipo de Produclo

5. Una vez que hacemos la búsqueda del producto damos clic en este )'

automáticamente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual sc lc

puede hacer modificación dando clic en el botón ! o también podenros

elimina¡lo dando clic en el borón B

6. Para salir del fbrmulario damos clic cn el botón

PR()t ( O.v Capitulo 6- Ptigiru 5 ESPOI,
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6.3.2. UNIDAD DE MEDIDA

Esta panlalla me permite ingresar las diferentes unidades de medidas de los productos
que existen en el ba:,ar.

*F-

Codoo

Dcatfíf,ih

_rl iil _q_l _!_l _ul _e_l g
Iigura ó.3.2.1. Pantalla de l.'nidad de .lledidat

l. Si queremos ingresar un nuevo Unidad de Medida damos clic en c[ botón !'ste

automátic¿rmente mostrará el índice para registrar la unidad de medida.

2. Para graba¡ damos clic en el botón EI y este guarda el registro.

3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón [l y este cancela la

¿lcc I () n

4. Si dcseamos ver alguna unidad de mcdiria ¡'a regislrado damos clic cn cl botrin dc

fi

buscar ilq y este desactiva los demás botones y solo queda activada el dc

grabar ¡' nos mucstra la siguiente pantalla:

;-^;

!-l ?l
Figuro 6.3.2.2. Panlollo de Consulto de Lin¡dod de lredida

5. Una vez que hacemos la búsqueda del producto damos clic en estc !'
automátic¿xnente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual le

podemos hacer modificación dando clic en el botón -4 o también podemos

eliminarlo dando clic en el botón Ú 
.

6. Para salir del formulario damos clic en el botón

PROTCO.V Capítulo 6-Ptíginu6 Í:sPot_

rl



Munuul tlc Iisul¡ht Sist¿nru de I rc, ar¡o

6.3.3. LINEA

Esta opción nos perrnite ingresar las diferentes líneas de productos con los que cuenta

la cmpresa.

I Ef-ft{¿l
Codgp

D.s.ttsci.r

-i-l -U -d -ú -s-l !_1 -ql
Figuro 6..1.3.1 Pontallo de l.ineu.

l. Si queremos ingresar un nuevo Línea damos clic en el botón este

automáticamenle mostrará el indice para registrar la línea.

2. Para grabar damos clic en botón E y este guarda el registro.

3. Si queremos cancela¡ alguna acción damos clic en el borón D y este cancela la

acción.

¡. Si deseamos ver alguna línea ya registrado damos clic en el botón de buscar y este

desactiva los dem¡ás botones y solo queda activada el de grabar y nos muestra la

siguiente pantalla:

,t

Códrp
I'

.¿l t:l
Figura6.J.3.2. Pantalla de consultu de llnea

5. Una vez que hacemos la búsqueda de la línea damos clic en este y automálicamentL-

se va a mostrar los datos en pantalla de línea el cual le podemos hacer

modificación dando clic en el botón modifica¡ o también podemos eliminarlo dando

clic en el botón Ú 
.

6. Pa¡a salir del lormulario damos clic en el botón t2.,.

PROTCOiIT Capitulo 6- Páginu 7 lrSP0l.
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ó.3.4. GRUPO

Esta opción nos perrnite ingresar. modificar e eliminar los dilcrente Grupo de productos

con los que cuenta la empresa.

_r_l _l _4 __q_l _il _al _!tl
Figura 6.J.1.1. Pantdllo de Grupo

l. Si queremos ingresar un nuevo grupo clic en el botón este automáticamente

mostrara el índice para registrar un nuevo grupo.

2. Para graba¡ damos clic en botón g 
y este guardael registro.

3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón F-l yestecancelala

l

ilec t() l'l

Si descamos ver algún grupo ya registrado damos clic en el botón dc buscar

ffi | , este desactiva los demás botones y solo queda activada el de grabar ¡

muestra la siguiente pantalla:

nos

G,-r

I 6rc&6

É3<i ü,2
H>r¿ñftróu

ligurt 6.3.1.2. Punltlls de (-onwlto de Grupo

5. Una vez que hacemos Ia búsqueda del grupo damos clic en cste )' automáticamente

se va a mostrar los datos en pantalla del grupo al cual se lc puede haccr

modilicaciones dando clic cn el botón Z o rambión podcmos eliminarlo dantlo

clic en el botón o 
.

6. Para salir del formulario damos clic en el botón

PROT(',O.v Capítulo 6- Prigina E ESPOL
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8odüO.

ó.3.5. BODECA

l'ista opciírn nos permite ingresar, modificar. eliminar a las diferentes Bodega con los
que cuenta la empresa.

Codgp

D6crFción

-r-l ltl -El -qJ _ll !-l -ql
Figwa 6.3.5.1. Pontolla de Bodega

l. Si queremos ingresar un nuevo Bodega damos clic en el botón estc

automáticamente mostrará el indice para registrar Bodega.

2. Para grabar damos clic en botón g 
y este guarda el registro.

3. Si queremos cancela¡ alguna acción damos clic en el botón E-l yeste cancel la

llcc t(rll.

Si deseamos ver algún Línea ya registrado damos clic cn el botón dc buscar

Elll I v este desactiva los dc-más botones y solo queda activada el de grabar 1- nos

muestra la siguicnte pantalla:

I

4
t

.l

I

Bo&9o .ócu"rddr. 2

t
,'t

B¡BIJOTECá

Q{MPUS
PEÑA

t

I'igura ó..1.5.2. Pantolla consulto de Bodega

5. Una vez que hacemos la búsqueda de la bodega damos clic en este v

automáticamente se va a mostrar los datos en pantalla de bodega el cual le

podemos hacer modificación dando clic en el botón á o también podemos

climina¡lo dando clic en el botón .

6. Para salir del formula¡io damos clic cn el botón

PROT(-O,v Copitulo ó-Pú¡¡inu9 L-SPOI,

IJ
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ó..3.6. TI PO I'ROVEE,DOR

Esta opción nos perrnitc ingresar. modificar, eliminar a las diferentes Tipo de

Proveedores con los que cuenta la empresa.

Codoo

DcscrFcdl

ilcc I o t1

¡. Si descamos ver algún Tipo de Proveedor ya registrado damos clic en ql bot(rn dc

,t

g "q.l _E-l _il -g] _a] _al
Figuro 6.3.6.1 Pantolla de Tipo de Pruveedot

L Si queremos ingresar un nuevo Tipo de Proveedor damos clic en el botón este

automáticamente mostrará el índice para registrar Tipo de Proveedor.

2. Para grabar damos clic en botón E y este guarda el registro.

3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón [! 
" "r¡. 

canccla la

buscar ,üq y este desactiva los demiis botones y solo queda activada cl dc

grabar y nos mucstra la siguicnte pantalla

Gr-1 I

rl r-r j

Figuru 6.J.6.2. Ponrolla Consuhq de Tipo de Proveedor

5. Una vez que hacemos la búsqueda de Tipo Proveedor damos clic en este )'

automáticamente se va a mostrar los datos en pantalla de'Iipo Proveedor el cual le

podemos hacer modificación dando clic en el botón i o rambién porJcmos

elimina¡lo dando clic en el botón tr

6. Para salir del formulario tlamos clic en el botón

IFoPrmcrb T

PROTCO II Capítub 6-Ptiginal0 ES POL

I
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6.3.7. CIUDAD

Esta opción nos permite ingresar. modificar, eliminar a las diferentes Ciudades con los
quc cuenta la empresa.

Itil!?r|-.. -=l

Codgo

DGscrFdórt

acc lon

4. Si deseamos ver algún Ciudad ya registrado damos clic en el botón de buscar

ilii I y .*. desactiva los demás botones y solo queda activada el tle grabar y nos

muestra la siguiente panlalla:

ry

át

I --l 3 sl -¡ -a-l -:-l
Figuro 6.J.7.1 Ponlalla de Tipo de Proveedor

l. Si queremos ingresar un nuevo Ciudad damos clic en el botón esle

automáticamente mostrará el índice para registrar Ciudad.

2. Paragrabar damos clic en botón E y este guarda el registro.

3. Si queremos cancela¡ alguna acción damos clic en el bottin l-l'l y este cancela la

tl al
Figuru 6.J.7.2. Panrallo consulro de Ciudod

5. Una vez que hacemos la búsqueda de la Ciudad damos clic en este y

automáticamente se va a mostrar los datos en panhlla de Ciudad el cual le

podemos hacer modificación dando clic en el botón Z o también podemos

eliminarlo dando clic en el botón Ú 
.

6. En el botón Pa¡a salir del formulario damos clic 
"n "¡ 

6o15n Ü .

PROT('O.IT Cupitukt 6-Púgina ll Í,SPOL
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7. TRANSACCIONES

En este menú habrá opciones (Ver l'igura 7.1\ para ingresar un nuevo orden de compra

e ingresos.

Trmxcir¡es

¿ orden de cmpr¡

1i!¡ncur*
fiesolos
§ tnvr*uO filco

l)guru 7.1. Menú Transacciones

7.1 ORDEN DE COMPRA

I:sta opcitin mc penrilc realizar una ordcn dc compra de los productos dcl bazar

F¿rrE izoor{e1stlhno

Pro/laú

Coütúb

)

CalosJuho Perez 0uúpe 1
tXEko I 0

ro.to f-l

Crffi P V.rtr S.,fdü

:-)

Crjdp Orispcr¡

r. I'I

l,lfdü Daao,irlo x rvA Tdt

96 0 ' 152 751

B

F¡gutu 7.1-l Pantsllo de Orden de (\rmp¡a

PROTCO.II Capítulo 7- Ptigina I L;.t PO t .
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Para realizar la orden de Compra debemos realizar los siguientes pasos:

l. Si queremos ingresar un nueva Orden de Compra damos clic en el botón D este

automáticamente mostrará el índice para registrar la orden de compra.

2. Luego escogemos el proveedor de la lista dando clic en el botón v

3. Escogemos los días Plazos y el porcentaje dando clic en el botón 
-':-.

4. Damos clic en el botón para l'- poder ingresar un producto.

5. Damos clic en la celda de código y escribimos el código luego damos enter y'

aparece Ia descripción del producto.

6. Escribimos la cantidad. el valor de Precio Venta y aulomáticamente me aparece el

Subtotal así mismo se me llenan los campos de Subtotal, Descuento, IVA y total.

7. Si deseamos quitar algún producto solo damos clic en el botón I-
8. Para grabar damos clic en botón E )' este guarda el registro.

9. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón Ü y este cancela la

10. Para salir del lbrmulario damos clic en el botón fJ

7.2. INGRESO

Esla opción me permite realizar un ingreso de los productos del bazar.

ñi¡¿¡;.-.'
niiso lr - o cc'sr I r.a. lioor oá ie

iICCt()t)

Cados Jullo Pele¿Oúrzhpe

0

Coúgp S¡rlor.¡

:l

g

,t2

Figuru 7.2.1 Pantallo de lngreso

PR0T(-O:ll Cupítulo7-Púgina)
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Para rcalizar el lngreso debemos re¡lizar los siguicntes pasos:

l. Si queremos ingresar un nueva lngreso damos clic en el bolón + este

automáticamente mostrará el índice para registra¡ el ingreso.

2. t-uego Escogemos el proveedor de Ia lisra dando clic en el borón I.

3. Escogemos los días Plazos y el porcentaje dando clic en el botón * .

4. Damos clic en el botón para !' poder ingresar un producto.

5. Damos clic en la celda de código y escribimos el código luego damos enter I'

aparece la descripción del producto.

6. Escribimos la cantidad, el valor de Precio Venta y automáticamente me aparece el

Subtotal así mismo se me llenan los campos de Subtotal. descuento. il'a y total .

7. Si deseamos quitar algún producto solo damos clic en el botón r- .

8. Para grabar damos clic en botón E y esre guarda el registro.

e. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón E y este cancela la

acción.

lo. Para salir del lormulario damos clic en el botón 3

t

BIBU TECA

CAIvfPUS
PEÑA

PROT(-OIIT CapituloT-Pú¡¡ina-| I'SPOL
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7.3. EGRESO

F)sta opción me permite real¡zar un Egreso de los productos del bazar.

#r. i00¡.0$06

BodBga 3

Iqlrlo da la!c6d.!ra Eodagr 3

Codgo 0.l.lpoañ Crtd¡d Colo tüotd
I Cu*m Erprd t'treürtdE

Iot¿¡

l'iguro 7.3.1 Panlollo de Egreso

Para realizar el Egreso debemos realiz¡r los siguientes pasos:

l. Si queremos ingresar un nuevo Egreso damos clic en el botón + | eslc

automáticamente mostrara el índice para registra¡ el ingreso.

2. Luego Escogemos el proveedor de Ia lista dando clic en el botón v
3. Escogemos los días Plaz-os yel porcentaje dando clic en el botón :
4. Damos clic en el botón It para poder ingresar un produ"ñl

5. Damos clic en la celda de código y escribimos cl código luego damos enter y

aparece la descripción del producto.

6. Escribimos Ia cantidad, y automáticamente me aparece el costo asi mismo se me

llena el campo de subtotal y total..

7. Si deseamos quitar algún producto solo damos clic en el botón I- .

8. Pa¡a grabar damos clic en botón 5t y este guarda el registro.

e. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón ÉJ v este

cancela la acción para salir del tormulario damos clic cn el botón

lUirrso

8od.g.

Cúra.tdio

t-
I.

oc'tü
-i__iJ

PROTCO.Il CapituloT-PtiginaJ T:SPOL
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7.4. INVENTARIO FÍSICO

Opción que me permite registrar la cantidad exacta de producto al término de un

periodo en una hdega.

Iiahüo

ooeg. Bodeoa 3

üe.¡ta!!o frlrco ala Sodcga 3

Él 2qg¡.¡g 3¡

Cádgo

I fu.d.rrB E*td t¡ivcr¡a¡p
2 búr¿d.r6

Cül¡dd
l0
1E

CoúlD

0.ñ
0.¿

9átotd
7.5

3.6

HBUOTECA
CAMPUS
PEÑA

i.
x-

:tt

EtrC
Í¡guru 7.1.1 Ponlolla de lnrentario I-lsico

Para realizar cl Ingreso de lnventario Físico dehemos realizar los siguientes pasos:

l. Si queremos ingresar un nuevo lnventario Fisico damos clic en el botón S I estc

automáticamente mostrará el índice para registrar el ingreso de inventario..

2. Luego Escogemos la bodega de la lista dando clic en el botón v
J. Damos clic en el botón l. para poder ingresar un lnventario Físico.

4. Damos clic en la celda de código y escribimos el código luego damos enter ¡'

aparece la descripción del producto.

5. Hscribimos la cantidad, y automáticamente me aparece el costo, cl Subtotal así

mismo se me llena el campo de total.

6. Si deseamos quitar algún producto solo damos clic en el botón l'-
7. Puagrabar damos clic en el botón E y este guar<la el registro.

8. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón fJ y .rt" cancela la

acclon.

9. Pa¡a salir del fbrmulario damos clic en el botón

PR0T('Oiv Capituht7-Ptigina5 T,SPOL
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8. PROCESOS

En este menú habrá opciones (Ver Figura 8.I ) donde los diferentes cálculos tanto para

inventario inicial, como stock de producto.

kúefp,

É) c*,r", tom ri.u
Flguro t.l. Menr, Procesos

8.I. CALCULAR SALDO INTCIAL

En esta opción nos permite calcular el saldo inicial, debemos de scguir los siguientes

pasos:

l. Regrcsar el número de inventario lisico ¡- presionar acL-ptar

i) ,l

t t B

BIBUC/T[)CA

CAMPTJS
PEÑA

Í'igura E.l.l Panlollq Calcula¡ Saldo ln¡cial

2. Si no existe ningún número de inventario fisico me mostrará la siguiente pantalla

El ñv.rt.rp fí*o I .¡o .xBtü

Figura 8.1.2 Pontalla de .ltensaje

3. Si existe el número de inventario aparecerá un mensaje indicando si esta seguro dc

querer como saldo inicial del inventario ñsico clegido si se csla seguro podrá dar clic

en el botón aceptar. si se quiere omilir se podrá dar clic en el boton cancelar .

<)

<) Eitó rogrro da cügú (dro rddo ftLl d tslvcr*ülo fbko , l?

A.6ptd leiüifü ll

Figuru E.1.3 Pantolla paru ,lceplat o ( uncelot lo .-lc.'i¡in

lne,rcrc .l , dc irñtnt!.io ll¡ko

,raenaara I

Crlcul,¡r r.ldc dc produclor

PROT('OM Capiruht8- Páginu I LSPoI,
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9. CONSULTAS

En este menú habrá opciones (Ver F'igura 9.1) donde podrá realizar consulta de las

diferentes tablas del sistema.

9!na¡ac
S qr"auao

€'eropc¿"r
S rpo 4a eroaco

S qr,rO.a O. nrra"
Su-
Sgr,+"
€; eodc*
S ¡po ac erovcoor

§'gird.d
Figura 9.1. Menú Consultas

9.I. PRODUCTO

En esta opción va¡nos a ver la consulta de todos los productos que se encuentren cn

registrado..

L-fiád müd8 Crgr IvA

cu€díms ülados pQel€fl8 P{elerEyYr. A grMms

C¡dtr

@))

rgl
stBucfl.I.rf:A

C/UvtPr)S
PENA

f'igwa 9-1.1. Panlsllq de P¡o..lucto

h6crpcm Tpo Lne¿ Gi{o

PROT('0ilt Capitukr9- Priginu I ESPOI-
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Si se quisiere ingresar al filtro de clic en el botón

moslrará una pantalla como la siguiente:

I cstc automáticanrcn(c mc

I

Ipo ftod¡cto

x

L¡It
Cqt¡o

lo,rcl
D"scrpcDn

1'Produclo TerminadoDcsdc

lb.ta 8-ropa

l-igura 9.1.2. Pontolla de Producto

Aquí se podrá dar clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los campos

que deseemos.

2. Si se desea imprimir el reporte por pantalla damos clic en el botón . y

automáticamente me va a mostrar la siguiente pantalla:

9.2. PROVEEDOR

En esta opción se podrá ver la consulta de todos los proveedores que se encuentren en

registrado.

Filt¡o¡

nazin sood llo f
22
33
()91605666. Crb3.r.& Püet O.idF
a ftorcdor I

2 E)ü4!16
3 ¡¡mnr¡es
crio§i¡o3e N6cor'*3
[rDOós aqn ibcir*

Odo bu de

Gr6yq¡ P

Grbyrql P

Guayq¡ P

3

@1m275
I

El_eil]
BlBuo f ¡;rlA

CAIü Pt tS

PENf\
Í-¡gura 9.2.l..Psntallq de Consulta de PruveedoL

PROt (.O.rI Capítulo9-Ptigino2 ESPOI.
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Fi[¡o¡

Si se quiere ingresar al filtro de clic en el botón "¡/ este automáticamente

mostrará una pantalla como la siguiente:

x

I r¡o rrr""oo. I c¡r.ro"a

Descrirc¡Il
U)

Illc

Dos{b

lb§c

0 z
ar,t l

!0

I tcüa Icrror
Figut¿ 9.2.2. Ponlalla de FlArus

2. Aquí podrá dar clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los campos

que se desea.

3. Si se dcsea inrprimir por pantalla de clic cn el botón I

9.3. TIPO DE PRODUCTO

En esta opción usled vera la consulta de todos los Tipo de Proveedor que se encuentren

registrado.

Codigo Dcacripclon l
2
6
7
,t

a
5

Produclo TGrñtinado

Tlpo dc prodr¡cto S n

-.r, I el il
L'igura 9.-l- 1. Panlallo de Produclo

Tapo dc ProaL¡cto

PROT('0.v Capítuht9- Págino 3 ESPO L
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l. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el botón

moslrará una pantalla como la siguiente:

I este automáticamente

x

I

i___.#___._l Oe$rbcir

D"3dc

lb6ic

0

99S9

I tq- Icrrc"r
Figuro 9.J.2. Pantalla de Filt¡os

2. Aquí se podrá da¡ clic a cada una de las pestañas y fi ltrar por cada uno de los

campos quc se desea.

3. Si se desea imprimir [a consulta por pantalla de clic en el botón

la siguiente pantalla:

I \ sc nlostrara

Lastado de T¡po de Productos

t

B¡BUT/TECA

CAMPUS
PEÑA

liguro 9.3-3. Panlallo de l,íttotlo.le Tipo.le Prudu.k\i

Fll¡o¡

PROTCo,II Cupítultt9-Ptiginal ESPOI,
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9.4. UNIDAD DE MEDIDA

En esta opción volverá a ver la consulta de todas las Unidades de Medida que se

encuentren registrados.

Codqo oescr¡lcim

6

7

2

3

1

graños

krlogramos

Lrbras

Liros Lt

Metros

Un¡dod

ffi
3 _el il -al

Figuro 9.1.1. Pontallo de Consulto de L'nidod de llle.lido

Si sc quiere ingresar al filtro de clic en el botón

mostrará una pantalla como la siguiente:

i:ise--11 D¿.crhcin I

r cstc automáticamcnte

x

DGsdc

lffia

0

99S9

I e*q Úcr".r
l'iguru 9.1.2. .Pantallo de f iltros

PROT'(-0 Capítulo9-PáginaS ESPOL
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2. Aqui se podrá dar clic a cada una de las pestañas y fihrar por cada uno de los

carnpos que se desea.

3. Si se desea imprimir una consulta de clic en el botón {

Lilado de Unidad de Medida

J

5

I

Uór¡t

titot l,,

l*lrú!
l.hrd¡d

I

B
A

I

f-iguru 9.1.3. Li¡tado ¡le linidod de medido

PROTCO,II Capítukr9-Pógina6 LSPOL
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9.5. LÍNEA

En esta opción se podrá ver la consulta de las diferentes líneas que se encuentren

registrados.

0€sc.rpcsr

3

Accesorios

Herrariertas
Papelena y varns

Tllslll
PEÑA

"_)_4_:] _a_l
figura 9.5.1. Pantallo de Consulta de Linea

l. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el botón

mostrará una pantalla como la siguiente:

Codgo Descrpci¡

cste automátlcanrcntc

xl

DG€d!

¡kt.

_!lg j

9999

I ¡ncrr, flc-.*

Í iguro 9.5-2 Puntolls de Filtros

Codigo

Filtros

PROTCOM Capítulo9-PtiginaT Í.SPOL
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2. Aquí se podrá da¡ clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.

l. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic en el botón { que mostrará

la siguiente pantalla:

Listado de Lineas

higura 9.5.J. Lirto.lo de Llnear

PROTCOM Capítulo9-Página8 ES POI,
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9.ó. GRUPO

En esta opción volveÉ a ver la consulta de los diferentes grupos que se encuentran

registrados.

Codrqo O6scripcion

EBUOTFTA
CAMPUS
PEÑA

¿l _e-l il _e-l
l'iguro 9.(t.1. Panlalh de ('onsufia de Grupo

1

2

3

A

B

c

Si se quierc ingresar al llltro de clic en el botón

mostrará una pantalla como la si¡ruicntc:

oelcrbcrqr

r cste automatrcame ntc

¡]

Disrb

16r 9999

I t*. Icrrcar

-z-l -e-l I
Flgura 9.6.2 Panlslla de Filttos

2. Aquí se podni dar clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los

campos que desea.

3. Si se desea imprimir una consulta de clic en el botón r

{er,+"

Filhos

PRO'I'COTT Capítulo9-Prigina9 ESPoL

I

i§ee:]l
I
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9,7. BODEGA

En esta opción volverá a ver la consulta de las diferentes bodegas que se encuentren

registrados.

Coafgo Do3crirclo.r

4

1

2

Bodcga 4

Bodogo Prlnctsd
8oclrgá s¿cunddE 2

iflJ _sl iJ
EBUdTECA
CAMPUS
PEÑA

Figuru 9.7.1 Pantolla de (.rnsulta de Eodego

l. Si se quiere ingresar al flltro de clic en el botón

mostrani una panlalla como la siguiente:

t [-ll o""'tddr I

0

f etrc automálicamente

x

O6n"

Hqslr 9S99

f igwa 9.7.2. Psntollo de f ilttos

2. Aquí se podrá dar clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.

3. Si se desea imprimir la consulta de clic en el botón {

E r,leg¡

Filtro¡

PROT('O.v Capitulo9-Páginal0 t sPot-
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9.8. TIPO DE PROVEEDOR

En esta opción volverá a ver la consulta de los diferentes tipo e proveedor que se

encuentren reg,istrados.

x

'/ estc automáticamcntc

x

Codgo Dascrírciül

Exlrarieros

Nácbnales
Regbnabs
Varlos P

BIBLICNECA

CAMPUS
PEÑA

Y _e_ll
Fiquto 9.E-1. Pantollo ¡le Consulto de Tipo Provedor

Si se requiere ingresar al filtro de clic en el botón

moslrará una pantalla como la siguiente:

L#_::11 Dcscrpcion

2

1

4

3

Düs*

fLda l¡rs,

i a.q* f,Jc*r*
t-igura 9.E.2 Pantolla de Filtros

2. Aquí se podñi da¡ clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los

c¿rmpos que se desea.

Fillro¡

PROTCOiIí Capitukr9-Ptigimll ESPOL
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3. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic en el botón -l y se mostrará

la siguiente pantalla:

Listado de Tipo de Proveedor

EBLicífFrl
CAMPTT>
PEÑA

F'iguru 9.t.J. Pantalla de l-iltros

9.9, CIUDAD

En esta opción volverá a ver la consulta de los diferentes Ciudades que se encuentren

registrados.

.--]

Düscrixbn
Drú
Gusyaqui¡ Perla

Lqa
I'lachda
GJlo luz de ü€ñca

-?-l -e-l --:-l -q-l
Figura 9.9.1 Ponlolla de Consulla de ('iudad

Ci¡&d

cqlro

PROTCO,I' Capítulo9-Ptiginal2 ESPOI.

1

)
4
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Filtro¡

l. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el botón

mostrará una pantalla como la siguiente:

...j1 Dcscripcion

r, cste autonráticanrenlc

x

Désd.

Hasla

0

9999

t/ ¡c,crtar f-l cancolar

-zl -el -:l -sJ

B¡DL¡ TFÍ]A

CáMPUS
PEÑA

Fi*ura 9.9.2 Pantalla de Fllt¡os

2. Aquí se podrá dar clic a cada una de las pestañas y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.

3. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic en el botón -l y se mostrará

la siguiente pantalla:

Listado de Ciudad

Figuru 9.9.3. l.istsdo de Ciudad

PROT('O.rI Capítulo 9 - Ptigina l.l ESPOI-
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IO. REPORTES

F.n estc menú habni la opcirin (Ver Figura l0.l ) para visualizar el manejo del Kard!'x.

ReportBs

j Kadex & Inve*aio

Figuro 10.1. ltenú Repo es

IO.I. KARDEX DE INVENTARIO

Flsta opción nos permite ver los ingresos y egresos de los productos dependiendo de Ia

bodega en que se encuentren.

Kardex de lnventario

* *

HBLICYI T''

l,rtrl,t-

()Jadcrno Esphal Unvejgt¿¡rlo

E¡.:
l.¡r:
Er'r

¡¡r:
Ell -1

Er.l
Éft.:

CAMP|,§
PEÑA

bondúe3
oo-r.p:uo4 h{-l ¡J

.!l
qrad€rm Elplr¿l Unlver§taflo

úil!.t}:ou¡l }ll|.¡

I

II
Boúaoa

Í-iguto l0.l.l. Pantolla de lturde\ de lnventar¡o

PROTCOTI Cupitulo I0 - Ptigina I ESPOL

l

ts¡rrlp.r¡ F,, i. I ¡ -l
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1I. HERRAMIENTAS

Fln este menú habrá opciones (Ver Figura ll.l) para ingresar un nur'vo usuario. ¡

asignarle el perfil al que va a poder accesar.

Herramientas
1

E
@
'rf ',

Usuarios

Perfiles

Q¡cciones

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

Figuto I l.l. Menú He¡rumiznlos

II.I. USUARIO

AI elegir esta opción podrá ingresar, modifica¡, eliminar los password de un usuario y

observará la siguiente pantalla:

Al6

l{Grtra

Prsswüd

Confiffi

ilq

-§.lg s-l gl-E-l g
Íiguto I l.l.l Pantalla de l suario

Si queremos ingresar un nuevo usuario damos clic en el botón

automáticamente mostrará el índice para registrar el usuario.

+ cslc

2. Para grabar damos clic en botón B y este guarda el registro de usuario.

3. Si queremos cancelar alguna acción damos clic en el botón f,-l y este cancela

la acción.

4. Para salir del formulario damos clic en el bolón

Usuario

PR0TC0TI Cttpítuloll-Ptiginol Í-S POL

I



.llunuul de ['suario

5. Si se desea ver algún usuario ya registrado de clic en el k)tón de huscar

y este desactiva los dem¿is botones y solo queda activada el de grabar ¡

se mostrará la siguiente pantalla:

Buscar

-------- I

Itr I

Codm OGscriE|q¡

cafper
pepe

rool

CARLOS ¿I.IO PEREZ

p.pc
SI,JPER I.JSUARIO

BIBUOfECA
CAIvIPUS
PEÑA

3-sl
Figuro I1.1.2. Pontsllo de Consuho de l'suaritt

6. Una vez que hacemos la búsqueda del usuario damos clic en uno de los datos dc la

búsqueda y automáticamente se va a mostrar los datos en pantalla del usuario cl

cual le podemos hacer modificación dando clic en el botón Z o también

podemos eliminarlo dando clic en el botón Ú

PROT(-OiV Capituloll-Página2 T-SPOL

Sistema de Inventario
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II.2. PERFILES

Al elegir esta opción podrá darle los perfiles que usted desee a un determinado usuario ]''

observará la siguiente pantalla:

¡l
Usuarb c arper

+p
+p

r¡+p
F

+|7

I lnYerÍario
I Archivos

I lrsnsacclones
a Procesls

I Consulas
a Reportes

I ll€rrdñbtas BlBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

Figura I1.2.1. Pantalla de Perliles

I . Para grabar de clic en 5o16,-, { tr6r :/ este guarda el registro.

:. Si quiere cancelar alguna acción de clic en el botón E y este cancela la

acción.

Pe¡lile¡

PROT('O,lt Cupiruloll-Priginc-l ES POI.

F
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u.3. oPCtoNES

Al elegir esta opción podrá cambiar las opciones que est¿in pre-establecidas para el uso

de orden de compra o ingreso. observará Ia siguiente pantalla:

x

f7 cOago sñ.sdd

ffi+l *r,"

r/ ¡caÉr

Figura I l.-1.1. Pantallq de Opci.rneri

.1. Para grabar de clic en botirn { t@."
y este guarda el registro

este cancc-la la4. Si se quiere cancelar alguna acción des clic en el botón

acción.

0pcimcr

GerErd

PROTCOII' Cupítulo ll - Páginal ESPoL

úc-.* |
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I2. AYUDA

I2.I. ACERCA DE.

Me pcrmite ver la pantalla de bienvcnida y' los nombres de los autores.

i iguro I 2.1. Ponlqlla de Eicnvenida al ,titterna de Inrenlarit,

t'

r

versrór [.0

§,¡l¡¡¡J¡0 rf l¡,tl rif¡1r r,,

I a.

Á

Pr oyecto de gt aduaci,in

llr

-\|_rnl .

l n vcntan tr

ln¡c¡Jt.rtrl.<:

I ili.t r.t1tt,rl tli.l. rl,¡, '
, ¡tl,r', .lrrli,, ['cr'.. ,I

PRO'l'('O.rI Capítulo l2 - Ptigina I ES POI,

t
'I

I I

J
t

1/



3'
-

ñB\)oTF't'1
Ch 'r¡ ''" 

t..

A|'IEXO A



(;LOSARIO
I

Autenticar.- Permite el ingreso o salida del sistema. tslffi
Ayuda.- Permite dar información sobre el sistema PEÑA

Aceptsr.- Dependiendo de la aplicación en la que se encuentre este botón puede

permitirle ejecutar una acción del sistema o cerrar algún mensaje del sistema.

Barra de Estado.- Me permite ver que usuario esta utiliz¿ndo el programa.

Barra de Herramientas.- En un cuadro de control que contiene varios botones que

facilitan el manejo de la información.

Barra de Tareas.- Permite tener acceso rápidamenle a programas en ejccución 1

documentos abiertos ya que cada vez que se inicia un progr¿xna. aparece un nue\:o

botón conespondiente en la barra de tareas.

Barra de Título,- Contiene el nombre de Ia aplicación dcl documento o cualquier otra

información que contenga la ventana.

Bodega,- Lugar donde van a estar almacenados los diferentes productos del bazar.

Botón Cerrar.- Cuando se hace clic en el botón cerrar la ventana se cierra v se termina

la ejecución de la aplicación correspondiente.

Botón Maximizer.- Cuando se usa este botón el tamaño de la ventana se a.iusta al

tamaño de la pantalla.

Botón Minimizar.- Si se da un clic en este botón la venlana se reduce a un pequeño

botón en la barra de tareas.

Botón Restaurar,- Cuando una ventana esta marimiz¿da aparece el botón de restaurar.

Cerrar Sesión.- Permite cerrar la sesión del sistema.

Cambio de clave.- Permite cambiar la clave acfual del usuario por una nuL'va.

Csncelar.- 'l'ermina cualquicr acción o evento en una pantalla.

Cu¡dro de Diálogo.- son objetos que permiten ingresar o visualiz¿r los datos de una

aplicación.

A

ti

C
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Clic.- IIacer clic es simplemente oprimir una vez y soltar el botón primario dcl ratón.

considere como primario al botón izquierdo y secundario al botón derecho del mouse.

Comando.- Instrucciones que realiza el computador.

Dispositivo de Almacenamiento.- Son disquetes o CD que permiten guardar

intbrmación.

Doble Clic.- Pa¡a esta acción oprima rápidamente dos veces el botón primario del

mouse (generalmente el izquierdo).

Egresos.- Salida de artículos o mercaderia del bazar los cuales son entregados al clicnte

Evento.- Acontecimiento imprevisto.

Hardrvare.- [is la parte tangiblc del computador. es lo que podcmos tocar

Íconos.- Son pequeños dibujos que representan diversos elementos de información los

íconos pueden representar programas. archivos. impresoras y otros elementos del

sistema.

lngreso.- Permite registrar los productos que ingresan al bazar.

Iniciar Sesión.- Permite inicia¡ la sesión en el sistema.

Inventario Físico,- Permite registrar la cantidad exacta de productos al término de un

período en una bodega.

M

Mensaje del Sistem¡.- lnformación acerca de algún evento, afirmación o adveñir algo

que está ocurriendo en el sistema.

E

H

I
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Mouse.- Dispositivo señalador muy común, que conecta con la interfaz gráfica dc

usuarios. que une un puntero en la pantalla de la computadora al movimiento del mousc.

Programa.- Es una colección de instrucciones que indican a la computadora que debe

hacer. Un programa se denomina sollwa¡e. por lo tanto, prograrnat software e

instrucción son sinónimos.

Producto.- Es el anículo que el bazar comercializa para la compra y venta.

Power.- Es el botón que presionamos para encender la computadora.

Proveedor.- Persona encargada de proveer o abastecer articulos determinados a una

empresa o establecimiento que se dedica a la compra y venta de arlículos.

Password.-Fls la clave que el usuario tiene para poder ingresar al sistcma.

Red.- Dos o más computadoras conectadas para cumplir una función. como compartir

periféricos (lmpresoras). Información (Datos, sistemas de vcntas) o para comunicarse

(Correo Electrónico).

Registro.- Conjunto de uno o más campos que forman un grupo de datos similarcs

relacionados entre sí. almacenamiento de dalos de productos y usuarios del bazar.

Respaldo.- Es la copia de información en un dispositivo de almacenamiento.

Restaurar.- Cuando la información de la base de datos se ha perdido y hay un respaldo.

este se copia a la base de datos. procediendo asi a su restauración.

S¡lir.- Permite salir del sistema.

Seguridad de Datos.- Respaldo de la base de datos.

Sistema Operativo.- Administra los elementos del HARDWARII para que luncionen

de manera coordinada. E,l IIARDWARE dispone de la capacidad de computo el sistcma

operativo brinda esta capacidad al alcance del usuario.

R
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Tablas.- Estructuras que me permiten el ingreso de inlbrmación dc los dil'erentcs

produclos que tiene cl Bazar.

Tipográlicas.- Conjunto de caracteres tipográficos que t¡enen d¡seño y tamaño

particular, como Arial, Times New Roman o Cour¡er. Ex¡ste una gran cantidad de

fuentes d¡spon¡bles, algunas de las cuales se han incorporado en los programas

para W¡ndows. Cada tamaño de fuente, medido en puntos, es un tipo de letra.

LJnidad de Medida.- lis la representación con la que sc categorizan a los artículos.

LIsuario.- Ls la pcrsona quc ingresa al sistema y hace uso de cste.

U

w
BtsIIOT¡jr ¿

CAMPT -
PEÑA

Windows Xp.- Sistema Operativo que presenta nuevas pantallas y diseños

simplificados, Io que facilita mucho más al usua¡io el manejo del computador.



90u

AI\EXO B



TABLA DE FIGURAS

CAPITULO 2

Figura 2.1 . Pantalla de Ayuda de w¡ndows......................,....
f igura !.2. Barra dc tareas.......
Figura 2.3. Botones de la barr¿ de tareas..-.
Figura 2.4. !-lementos principales de una ventana Windows.
Figura 2.5. Bana de Henamientas del Sistema de lnventario
Figura 2.ó. Mensaje de advenencia........................................

CAPITULO 3

Figura 3.1 .l Pantalla de ingreso a Windows....
Irigura 3.1.2 Escritorio de Windows
Irigura 3.1 .3. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Inventario

CAPÍTULO 4

Figura 4. I .l . Pantalla Principal del Sistema Académico ........
Figura 4.2.1 . Menú Autenticar
Figura ,1.3.1 . Menú Archivo

I

I

)

Irigura 4.4. I .

Irigura 4.5.1.
F'igura 4.6.1 .

Menú Transacciones......
Mcnú Procesos..

Me'nú Consulta..

I

I

2
3

3

4

5

5

Figura 4.7.1 . Menú Herramicntas
I;igura 4.8.1 . Menú Ayuda.....

CAPITULO 5

[;igura 5.1. Menú Archivo....
Figura 5.1 . I . Pantalla de Ini.iu, ,"rion
Figura 5.3. I. Pantalla de Cambiar contraseña.....................
Figura 5.3.2. Pantalla de Enor de Clave................

I

l

l
l

CAPITULO 6

F'igura
Figura
Figura
F igura
Figura
Figura
Figura

6.1.
6. t.1
6.t.2
6.2.t
6.2.2
6.3.1
6.3. r

Menú Archivo...
Pantalla de Producto..,.................
Pantalla de Consulta de Producto
Pantalla de Provcedor..................
Pantalla de Consulta..........
Submenú'l'ablas

I

I

2

.l

.l

5l. Pantalla de-fipo de Producto............

..t

..2
..t
.5
.ó



F igura
Figura
F igura
Figura
Figura
Irigura
Figura
Figura
[figura
F igura
f igura
Figura
F igura

6.3.4. t .

6.3.4.2.
6.3.5.1.
6.3.5.2.
6.1.6.1
6.3.6.2.
6.3.7.1
6.3.7.2.

Pantalla
Pantalla
I)antalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla
Pantalla

6.3. t.2.
6.3.2.1
6.3.).)
6.3.3. t

6.3.3.2

de consulta de 'l ipo de Producto.
dc ( Inidad dc Medidas................
de Consulta de LJnidad de Medida...
dc Linca.

de l]odega
consulta dc Bodega.........

de 
-Iipo 

de Proveedor.......
Consulta de 'l'ipo de Proveedor
de 'Iipo de Provcedor.......
consulta dc Ciudad.........

5

6
6
7

7

8

8

9

I

de consulta de línea..............

l0
l0
lt
ll

CAPÍTULO 7

F igura 7. I .

Figura 7.1 .l
Figura 7.2.1

Figura 7.3.1

F igura 7.4. I

Menú Transaccioncs.....................
Pantalla de Orden de Compra......
Pantalla dc Ingreso ......................
Pantalla de Egreso ....
Pantalla de Inr cnta¡io I'isico.....

Mcnú ( onsultas
Pantal la de Produc1o........................
Pantalla dc Produc10........................

.Pantalla de Consulta dc Proveedor..
Pantalla de Fi1tros............................
Pantalla de Producto
l'antalla dc ["i1tros..........
Pantalla de Listado de 'fipo de Productos ...

Pantalla de Consulta de tJnidad de Medida
Pantalla de Filtros..,.............
Listado de [.]nidad dc nrcdi,]a......................
Pantalla dc Consulta dc Linea

Figura 8
F igura 8

Figura 8

Figura 8

CAPTTULO 8

Mcnú ['rocesos
.l Pantalla C'alcular Saldo Inicial
.f Pantalla d.' Mcnsaje........
.3 Pantalla para Aceptar o Cancelar Ia Acci(rn..

CAPÍTULO 9

[]igura 9. I .

Figura 9.1.1.
Figura 9. I .2.
F'igura 9.2.1.
F-igura 9.2.2.
Figura 9.3. I .

Figura 9.3.2.
Figura 9.3.3.
l]igura 9.4. I .

Figura 9.4.2.
Figura 9.4.3.
Figura 9.5. L
[:igura 9.5.2

I

I

l
.+

5

I

I

l
l

"1

{
5

5

6
7

7Pantalla de Iriltros

..t



F-igura 9.5.3.
Figura 9.6. I .

Figura 9.6.2
Figura 9.7. I

F igura 9.8. I .

Figura 9.8.2
Figura 9.8.3.
F'igura 9.9.1

Figura 9.9.2
Figura 9.9.3.

[.istado de Lineas-..-..-...
Pantalla de Consulta dc
Pantall¿r de lriltros

Crupo.....

Tipo Proveedor ....

('iudad...........

8

I
9

Pantalla de
Pantalla de
Pantalla de
Panralla de
Pantalla de
Pantalla de

Consulta de
Consulta dc
Filtros.........
Filtros.........
Consulta dc
Filtros .........

.. l0
ll
ll

...12

...12

Listado de Ciudad. . ..... .. ....... . . ......... .. . . .. .......l PUS
tl
l3

PEÑA

CAPITULO I O

Figura 10. I . Menú Reportes
Figura 10.1.1. Pantalla de Ka¡dex de Inventario ....

CAPÍTULO I I

Figura I L l. Mcnú Archivo...
Figura ll.l.l Pantalla de Usuario
F'igura I I .l .2. Pantalla de Consulta de Usuario.
Figura I 1.2. l. Panlalla de Perfi les .....................
lf igura I I .3.1 . Pantalla dc Opcioncs

CAPÍTULO I2

Figura 12.1. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Inventario

I

I

7

4


