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Manual de Usuario Sistema de Inventario

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion de como operar el Sistema de Inventario, ademas nos
da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar
el Sistema de Inventario y que conocimientos minimos debe tener para lograr una
comprension exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema.

va que lo guiara pasos a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Inventario acerca del funcionamiento del mismo y comprender:

e (uia para utilizar la computadora.

e (Como instalar y operar el Sistema Control de Inventario.

e Conocer el alcance de todo el modulo por medio de una explicacion detallada ¢

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion

del Sistema de Control de Inventario.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER SO

CAME: i~
Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operan el Sistema dePENA

Inventario y deberan utilizar este manual son:
1. Conocimientos generales acerca del el Sistema de Control de Inventario

2. Conocimientos basicos de informacion basada en ambiente Windows.

PROTCOM " Capitulo I - Pdginal ESPOL



Manual de Usuario Sistema de_ !nvema[i_o

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades
Capitulo 1 Introduccion
Capitulo 2 Explicacion de las interfaces graficas.
Capitulo 3 Arranque del Sistema Inventario.
Capitulo 4 o _ _ . )
Iniciando la Operacion del Sistema de [nventario.
Capitulo 5

Ment Autenticar.
Capitulo 6 ) .
Menu Archivo.

Capitulo 7 _
Menu Transacciones.
Capitulo 8
Menu Procesos.
Capitulo 9

Menua Consultas.
Capitulo 10

Menu Reportes.
Capitulo 11 _

Menu Herramientas.
Capitulo 12

Menu Ayuda.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Inventario.

Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Inventario, es importante que entienda las

convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

PROTCOM Capitulo I - Pigina2 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Inventario

1.7.1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO.

Formato

Significado

Vifieta numeérica

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Grafico del boton

Palabra boton a su lado ira la presentacion |

grafica.

1.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE

Formato

Significado

“Senalar™

Colocar el extremo superior del Mouse sobre el
elemento que se desea senalar.

“Hacer chic”

L

Presionar el boton principal del Mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente. :

BIBLIOT KA

1.7.3. CONVENCIONES DEL TECLADO G NS

PeEINA

Formato

Significado

Tecla Enter

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si
en el manual dice presione Enter.

Teclas direccionales

Puede utilizar las teclas direccionales para |
moverse (izquierda. derecha, arriba, abajo)
en los diferentes elementos de un control de
la pantalla.

'Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
TAB, se da el enfoque al primer control
ubicado a la derecha, con SHIT + TAB. se¢ da
el foco al primer control de la izquierda.

PROTCOM
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

2, EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS XP

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender alguno de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar en el Centro de Ayuda y Soporte Técnico de Windows.
Podra encontrar tareas comunes en Contenido v el Indice. y buscar un texto

determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton Inicio m y. a continuacion en
Avuda @

@D Centro de ayuda y soporte técnico

@ T o Qindce Favorkos € <) tastorial 1] soporte técrico Opciones

@ Centro de ayuda y soporte técnico

Pedir asistencia

+ Movedsdes en Windows XP
. e Masica, video, jeegos y fotes
‘T e Fundementos de Windews
© = Redesy Web
AL GRS S Elegir una tarea

! Wrm

élo sabia?

Cusando esta corect ada & Internek, esta ors

erda y soceite téonica oportunos. Sl dedea

Awbstmnte para pUEYS Conekn ;e Cons lr-w-ht
twees de U proveedin de seracos ket ;

Figura 2.1. Pantalla de Ayuda de Winow o

Sugerencia : | Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las
primeras letras del término que desee buscar. El indice esta
organizado como el indice de un libro. Si no encuentra la
entrada que desea inténtelo con otra.

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
hacer clic en el texto verde vera una identificacion del término.

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina ESPOL



Manual de Usuario Sisrema de Inventario

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS XP

Dependiendo en la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio, en la siguiente ilustracion vera los mas importantes (Ver tabla

2.1).

ICONO DESCRIPCION ]
Haga clic en este icono para ver el contenido de su PC y administrar sus

archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la red si |
|

" J su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los

B archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados por

CITOor.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows XP. sirve para

A+ o |ejecutar el Sistema de Inventario, haciendo doble clic en el icono o
] |

2F | |seleccionandolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el boton “Inicio”™ de la barra de tareas. podra iniciar

m programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema. obtener

avuda. buscar elementos de su PC y mucho mas.

2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

2.2.1. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

o
, &% BIBLIOTECA
Figura 2.2. Barra de tareas CAMPUS
PENA

lLa primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando

Windows este en ejecucion.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 2 ESPOL
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Sistema de Inventario

2.2.2. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

ICONO DESCRIPCION
‘»y\ , Presenta una lista de programas que podra iniciar.
et B e
e Wedwmetes_w| Presenta una lista de documentos que abrid previamente.
Docunentosredentes » | Presenta una lista de la configuracion del sistema que
. podra cambiar.
Mis imagenes
- L]
@ _ Mimiia Inicia la Avuda. Podra utilizar entonces el Contenido. ¢l
M Indice v otras fichas saber utilizar algunas tareas en
. Windows.
ﬁ G el de contred
. ; Permite  buscar una carpeta, un archivo, un equipo
".?ﬂ?ﬂﬁ"'d-!‘; |

wl
E @) Arsdy soports o
“ 1 )

compartido o un mensaje de correo electronico.

Cierra la sesion actual del usuario.

Cierra una sesion o apaga el su PC.

Dependiendo de su equipo v de las opciones que
tenga instalada, es posible que encuentre elementos
adicionales.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el meni Inicio.

BIBLIOTH A
CAM 1 B

pt-l/l_\'f'\

PROTCOM
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

2.2.3. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que presenta a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de

tareas (Ver Figura 2.3).

- R
x ¥ -t e

R —
-

1 7B Clelo Pusdes Alcsnza: 0imno OTF por Operacion ¢
ol ot .

B 3 "Dessens Votar por s € s e |

- Lo

e Par

g WL S
i | R 2 P
;_1' <) e (Botn e peets fomss  Gevessstes Osos  vegtans 1 -8 = _*_“‘
b ot * A S0 . W . d « A -
147 - £
P B o « o s
e -
.'e.. ConTaaury [ -

RS ENEIELETESNANSEGE T e

e ¢ o :
=
——— [P |
| F:‘.—-.-r‘
oo et
Lo ™™ |

-
Woe e O\ Mol { Hojed ) HotaZ  Hod ) - le = e vl

oL PRIHLAT T Ndwban

el

Figura 2.3. Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas. como por ejemplo una impresora para presentar un
trabajo de impresion. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o
cambiar una configuracion no tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de

los indicadores.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana , cerrar una ventana, cambiar el tamaio.

elc.

K Sistema de Inventario

Autenticar  Archivos  Transacoones Procesos Consultas| Reportes Herrameentas  Ayuda

»
- N,

e M O

Proveedor . Compra Ingreso Egreso  Inv. s

- Barra Menu Principal
ltulo de la ventana

Barra de Herramientas

Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

Figura 2.4. Elementos principales de una ventana Windows

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA
2.3.1. TITULO DE LA VENTANA
El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla. este titulo lo

tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Control de Inventario.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina §



Manual de Usuario Sistema de Inventario

2.3.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden personalizar
facilmente, por ejemplo. se pueden agregar y quitar ments y botones. crear barras de
herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

LLa mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando

menu.

» e - p e - a (R
e B B Ol o 0N L)
Producto Proveedor O, Compra Ingreso Egreso Inv. Fisico Ayuda  Salir

Figura 2.5. Barra de Herramientas del Sistema de Inventario

2.3.3. BARRA DE ESTADO

LLa barra de estado, un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se estd viendo en la ventana y cualquier otra informacion

relativa al contexto.

2.3.4. BARRA DE MENU

LLos menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus usted estara en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar. como

por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio™ y a continuacion, en Programas.
2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en programa.
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Para salir de un programa existen varias formas. a continuacion se describe alguna de

ellas:

1. Haga clic en el boton “Cerrar”™ Xl de la esquina superior derecha de la ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo

permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

El uso de cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de
una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o

medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

2.6. MENSAJE DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes. va sea por que hubo un
error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A

continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

La figura !\! indica que se trata de un mensaje informativo: Por ejemplo este mensaje

notifica que se grabo incorrectamente

Emor de clave e x|

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA

Figura 2.6. Mensaje de advertencia
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ARRANQUE DEL SISTEMA
3.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swich de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swich del potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso, en la cual tendra que ingresar su contrasena.

Donde usted podra ingresar si es usuario activo.

B Apagar equipo

Figura 3.1.1 Pantalla de ingreso a Windows

4. El sistema operativo Windows XP, empezard a cargarse. Aparecerd una pantalla

similar esta.

Figura 3.1.2 Escritorio de Windows
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5. A Continuacion buscamos el icono de acceso de Sistema de Inventario "‘ < en

2y

caso de que tenga acceso directo en el escritorio. Damos clic sobre el.

6. Una vez escogido el sistema en el cual se trabaja le aparecera la siguiente pantalla

de Bienvenida.

e M

AR

T

. 1l
”\'.‘z"!_ﬂ"' 3\ b1
l“\r‘“ LU.H.’ :
versiou LU 3

‘ :

.

Frovecto de graduacion v &
) 2 .: ;
Integiant- * ‘

. - 1 ! 1?
Liliar voaegueal Hidode : %
atles il Fer SOMEAre eryatnrianoe ?

Figura 3.1.3. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Inventario
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4. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
INVENTARIO

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Inventario aparecera la pantalla del Menu
Principal.

4.1. MENU PRINCIPAL

& Ssistema de Inventario

Autenticar  Archevos  Transacciones  Procesos Consulbas  Reportes  Herramentas  Ayuds

‘o h,. .-é’ '."_.» I .: Y d ___J

Producto  Proveedor O. Comgra Ingreso Egreso [nv. Fisko  Ayuda  Salr

Usuano

Figura 4.1.1. Pantalla Principal del Sistema Académico

4.2. MENU AUTENTICAR

BIBLIOTk(:A
EEl meni AUTENTICAR consta de las siguientes opciones (Ver Figura. 4.2.1). CAMPuS
PENA
Auterticar
" Iniciar sesién

[ Salir del sistema Ctri+S
Figura 4.2.1. Menu Autenticar
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4.2.1. INICIAR SESION
Opcidn que permite iniciar la sesion en el sistema.
4.2.2. CERRAR SESION.

Opcion que nos permite cerrar la sesion del sistema.

4.2.3. CAMBIO DE CLAVE.

Opcion que permite cambiar una contrasefia ingresando una nueva contrasena haciendo
la respectiva verificacion de la misma pidiendo que la vuelva a escribir o confirmar.

4.2.4. SALIR

Opcion que permite salir del Sistema de Inventario.

4.3. MENU ARCHIVO

Esta opcion permite presentar las siguientes opciones (Ver Figura 4.3.1).

Archivos
«.» Producto
L2 Proveedor
4 Tablas >
Figura 4.3.1. Menu Archivos

4.3.1. PRODUCTO

Opcion que permite ingresar, modificar, grabar los datos de los Producto.

4.3.2. PROVEEDOR

Opcidn que permite ingresar, modificar, grabar los datos del Proveedor.

4.3.3. TABLAS

Opcion que me permite ver las diferentes tablas que tiene el sistema.
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4.4. MENU TRANSACCIONES

El Menu Transacciones posee las siguientes opciones (Ver Figura. 4.4.1):

Transacciones
. Orden de Compra

well Ingresos
> Egresos

.| Inventario Fisico

Figura 4.4.1. Menu Transacciones

4.4.1 ORDEN DE COMPRA

Opcion que permite realizar una orden de compra a proveedor.

4.4.2. INGRESOS

Opcion que me permite ingresar los productos a bodega.

4.4.3. EGRESOS

Opcion que permite realizar un egreso de bodega.

4.4.4. INVENTARIO FISICO

Opcion que me permite ingresar los productos a bodega.

4.5. MENU PROCESOS.

El Menu Procesos posee las siguientes opciones (Ver Figura. 4.5.1):

Procesos

«J Calcular saldo inicial

Figura 4.5.1. Menu Procesos

4.5.1. CALCULAR SALDO INICIAL.

Permite realizar el calculo de saldo iniciar de los productos del bazar.
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4.6. CONSULTA

El Menu Consulta posee las siguientes opciones (Ver Figura. 4.6.1):

Consultas
&3~ Producto
§5~ Proveedor
&§3~ Tipo de Producto
&3~ Unidad de Medida
@ Linea

& Grupo

=

o~ Bodega

4

&5~ Tipo de Proveedor
55~ Ciudad
BIBLIOTRCA
Figura 4.6.1. Menu Consulta CAMPUIS
4.6.1. PRODUCTO PENA

Permite realizar consultas de los diferentes productos del bazar.

4.6.2. PROVEEDOR

Permite realizar consultas de los diferentes proveedores que el bazar tiene con sus
respectivas caracteristicas.

4.6.3. TIPO DE PRODUCTO

Permite consultar los diferentes tipos de producto con los que el bazar pueda trabajar.

4.6.4. UNIDAD DE MEDIDA

Permite realizar consultas de las diferentes unidades para un producto determinado del
bazar.

4.6.5. LINEA

Permite realizar consultas de las diferentes lineas para un producto determinado.

4.6.6. GRUPO

Permite realizar consultas de los diferentes grupos para un producto determinado.

4.6.7 BODEGA

Permite realizar consultas de las bodegas existentes dentro del bazar.

4.6.8. TIPO PROVEEDOR

Permite realizar consultas del tipo de Proveedor con los que el bazar pueda trabajar.

4.6.9. CIUDAD
Permite realizar consultas de las ciudades con las cuales el bazar puede trabajar.
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4.7. HERRAMIENTAS

El Mena Herramientas posee las siguientes opciones (Ver Figura. 4.7.1):

Herramientas

ﬁ Usuarios

EGR Perfiles

"7, Opciones

Figura 4.7.1. Menu Herramientas

4.7.1. USUARIOS

Permite el ingreso de nuevos usuarios y sesiones al sistema verificando las diferentes
opciones a las que tiene acceso.

4.7.2. PERFILES

Permite dar diferentes perfiles a los usuarios estos perfiles podemos cambiarlos si asi lo

deseamos.

4.8. AYUDA
El Mena Ayuda posee las siguientes opciones (Ver Figura. 4.8):

Avyuda

Acercade...

Figura 4.8.1. Menu Ayuda

4.8.1. ACERCA DE.

Da informacion sobre el sistema y la penalizacion de los derechos del autor por su

distribucion no autorizada.
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S. AUTENTICAR

En este mena habra opciones (Ver Figura 5.1) para revisar los tramites, cambiar la
contrasena. cerrar la sesion, deshabilitar o habilitar las opciones del menu principal vy

salir.

Auterticar
Dgerrarsesién ‘
%2 Cambio de clave

(") Salir del sistema  Ctrk+S
Figura 5.1. Menu Archivo

5.1. INICIAR SESION
Al elegir esta opcion podra iniciar la entrada al sistema, primero debera escribir su
nombre de usuario, luego su password después dar clic en el boton Aceptar. Con esto

iniciaremos la sesion.

" Iniciar sesion

b

Usuario root é

passwc‘d LR R AT

Aceptar | | Cancelar

Figura 5.1.1. Pantalla de Iniciar sesion

5.2. CERRAR SESION

Al dar clic en Cerrar Sesion salimos automaticamente de la sesion.
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5.3. CAMBIO DE CLAVE
Permite al usuario cambiar la contrasefia actual, para realizar el cambio debe ingresar la
clave anterior, luego la nueva contraseia y repetirla para confirmar; al elegir esta opcion

aparecera la siguiente pantalla:

Cambio de clave - Usuasia § x|
Password anterior |* DU o
Password nuevo I* wEEE -
Confirmar I‘K*ttt - )

V Aceptar ] D Cancelar

Figura 5.3.1. Pantalla de Cambiar contrasefia

Si realiza el cambio podra dar clic en el boton de Aceptar & Aceptar se hara el

cambio de la clave.

En caso de no repetir correctamente la contrasefia aparecera la siguiente pantalla:

x|
BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA
Figura 5.3.2. Pantalla de Error de Clave
Presione aceptar y vuelva a escribir la clave.
Si desea cancelar la accion debe dar clic en el boton de Cancelar “ | cancelar y

regresara al menu principal.

5.4. SALIR

Al elegir esta opcion podra salir del Sistema de Inventario.
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6. ARCHIVO

En este mend habra opciones (Ver Figura 6.1) para ingresar un nuevo producto.

proveedores v las diferentes tablas que tiene el sistema.

Archivos
«+ Producto
% Proveedor

f1 Tablas »
Figura 6.1. Menu Archivo

6.1. PRODUCTO
Al elegir esta opcion podra ingresar, modificar, eliminar los diferentes productos del

bazar y observara la siguiente pantalla:

& Producto

Descripcién cuadernos anillados

Tipo Producto Ipapelena v_}
Linea IPapeIerla yvarios zl
Grupo [ ~]
Unidad de medida [gramos |
Carga VA [«

Precio de Venta lU.B
PVP. 0.8
Costo 0.5

2| x| 4| s| @] O] O]

Figura 6.1.1. Pantalla de Producto

g : : . b |
1. Si queremos ingresar un nuevo producto damos clic en el signo I este

automaticamente mostrara el indice para registrar el producto.
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[

(9%

Para grabar damos clic en boton B v este guarda el registro.

Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton ™) yeste cancela
la accion

Si deseamos ver algin producto ya registrado damos clic en el boton de buscar

: H
M y este desactiva los demas botones y solo queda activada el de grabar y

nos muestra la siguiente pantalla:

Consulta X]

1 cuadernos anillados

BIBLIOTECA
cameys
PHINA

| O]

Figura 6.1.2. Pantalla de Consulta de Producto

Una vez que hacemos la busqueda del producto damos clic en uno de los datos de la

busqueda y automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla del proveedor al

cual le podemos hacer modificaciones dando clic enel boton A también

i

podemos eliminarlo dando clic en el boton

Para salir del formulario damos clic en el boton LJ
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6.2. PROVEEDOR
Al elegir esta opcion podra revisar los diferentes proveedor que tiene el bazar observara

la siguiente pantalla:

B2 Proveedor

Ruc

Razon Social

Email

Contacto

Tipo

Teléfono \

Fax

Direccion

| x| 2| a] «] O] O

Figura 6.2.1. Pantalla de Proveedor

1. Si queremos ingresar un nuevo proveedor damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar el proveedor.

N

Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

i -
3. Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton Ll y este cancela

la accion.
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4. Si deseamos ver algun producto ya registrado damos clic en ¢l boton de buscar

H y este desactiva los demas botones y solo queda activada el de grabar y

Consulta G x|
Buscar ! -
) Caodigo J Descripcion o S
2 2
|3 3
0918056664001 Carlos Julio Perez Quizhpe
4 Proveedor 4

v| B8]

Figura 6.2.2.  Pantalla de Consulta

5. Una vez que hacemos la busqueda del producto damos clic en este y
automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual le
podemos hacer modificacion dando clic en el boton < o también podemos
eliminarlo dando clic en el boton

6. Para salir del formulario damos clic en el boton V—I )

6.3. TABLAS

Al elegir esta opcion aparecera un submenu donde apareceran las diferentes tablas que

me ayudaran al registro de un producto o proveedor.

7 Tablas 3 Tipo de Producto
=~ Unidiad de medida

Figura 6.3.1. Submenu Tablas
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6.3.1. TIPO DE PRODUCTO

Esta opcion nos permite el ingreso de los diferentes tipos de productos y nos muestra la

siguiente pantalla:

L

| & B| o] w| o] 0]

Figura 6.3.1.1. Pantalla de Tipo de Producto

1. Si queremos ingresar un nuevo Tipo de Producto damos clic en el signo este

automaticamente mostrara el indice para registrar el tipo de producto.

[

Para grabar damos clic en el boton = y este guarda el registro.

LS ]

Si queremos cancelar alguna accion damos clicen el boton  [F7] vy este cancela
la accion.

4. Si deseamos ver algun tipo de producto ya registrado damos clic en el boton de

buscar y este desactiva los demas botones y solo queda activada el de

v

grabar y nos muestra la siguiente pantalla:

[Consuna S x
B - T o o
2 Materia prima
6 papeiena
7 per fumera
1 Producto Terminado
8 ropa
5 Tipo de producto S n

v | D]

Figura 6.3.1.2. Pantalla de consulta de Tipo de Producto

5. Una vez que hacemos la buasqueda del producto damos clic en este y

automdticamente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual se le

puede hacer modificacion dando clic en el boton < o también podemos
i |

eliminarlo dando clic en el boton

6. Para salir del formulario damos clic en el boton [ | .
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6.3.2. UNIDAD DE MEDIDA

Esta pantalla me permite ingresar las diferentes unidades de medidas de los productos
que existen en el bazar.

Figura 6.3.2.1. Pantalla de Unidad de Medidas

1. Si queremos ingresar un nuevo Unidad de Medida damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar la unidad de medida.

(§®]

Para grabar damos clic en el boton = y este guarda el registro.

(el

Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton [ | y este cancela la
accion.

4. Si deseamos ver alguna unidad de medida ya registrado damos clic en el boton de
"""" H

buscar APy v este desactiva los demas botones y solo queda activada el de

[Consulta = x
Buscar [1 o -
Codigo | Descripcn

& gramos

7 hl.u(’-"“"

2 Libras

3 Litros L1

'S Motros

1 Unichecd

" I a8 ]

Figura 6.3.2.2. Pantalla de Consulta de Unidad de Medida

5. Una vez que hacemos la busqueda del producto damos clic en este y
automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla del producto al cual le

podemos hacer modificacion dando clic en el boton 4§ también podemos

ﬂ .

eliminarlo dando clic en el boton

6. Para salir del formulario damos clic en el boton [:J :
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6.3.3. LINEA

Esta opcion nos permite ingresar las diferentes lineas de productos con los que cuenta

la empresa.

Codigo

Descripcion
< @] o] €] Of O]
Figura 6.3.3.1 Pantalla de Linea.

. Si queremos ingresar un nuevo Linea damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar la linea.
2. Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

3. Siqueremos cancelar alguna accion damos clic en el boton a8 y este cancela la
accion.

4. Si deseamos ver alguna linea ya registrado damos clic en el boton de buscar y este
desactiva los demas botones y solo queda activada el de grabar y nos muestra la

siguiente pantalla:

[Consuna x|
m-’ i"i - - h o - B . h )
1 | i
| Codigo J_  Descripcin |
11 Accesonos
12 Herramiertas
I3 Papelaria v varios
o I | 28] I

Figura6.3.3.2. Pantalla de consulta de linea

5. Una vez que hacemos la busqueda de la linea damos clic en este y automaticamente
se va a mostrar los datos en pantalla de linea el cual le podemos hacer
modificacion dando clic en el boton modificar o también podemos eliminarlo dando
clicenel boton @

6. Para salir del formulario damos clic en el boton £ )
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6.3.4. GRUPO

Esta opcion nos permite ingresar, modificar e eliminar los diferente Grupo de productos

con los que cuenta la empresa.

L —— |
Codigo i EJ

Descripcidn [ o

| =] @] 8| w| o] o]

Figura 6.3.4.1. Pantalla de Grupo

1. Si queremos ingresar un nuevo grupo clic en el boton este automaticamente

mostrara el indice para registrar un nuevo grupo.

2

Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

(a2

Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton  [F ] v este cancela la

accion.

4. Si deseamos ver algin grupo ya registrado damos clic en el boton de buscar

co;qu | Descripcion
3 s -
. S99 <
| cEz
| 224
m ©
v | |

Figura 6.3.4.2. Pantalla de Consulta de Grupo

5. Una vez que hacemos la busqueda del grupo damos clic en este y automaticamente

se va a mostrar los datos en pantalla del grupo al cual se le puede hacer
modificaciones dando clic en el boton o también podemos eliminarlo dando

clicenel boton @

6. Para salir del formulario damos clic en el boton D .
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6.3.5. BODEGA

Esta opcion nos permite ingresar, modificar, eliminar a las diferentes Bodega con los
que cuenta la empresa.

=
Codigo
Descripcion
| x| 4] o] =] O] O]
Figura 6.3.5.1. Pantalla de Bodega
1. Si queremos ingresar un nuevo Bodega damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar Bodega.

Para grabar damos clic en boton d y este guarda el registro.

r2

J

3. Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton [ ]y este cancel la
accion.

4. Si deseamos ver algun Linea ya registrado damos clic en el boton de buscar

muestra la siguiente pantalla:

[Consua x|
Buscaer |2 - - )
2 N )
Bodega 3
Bodega 4

Bodega principad
Bodega secundaria 2

N W

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA

v | B8]
Figura 6.3.5.2. Pantalla consulta de Bodega

5. Una vez que hacemos la busqueda de la bodega  damos clic en este y
automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla de bodega el cual le

|

podemos hacer modificacion dando clic en el boton o también podemos

ﬁ .

eliminarlo dando clic en el boton

6. Para salir del formulario damos clic en el boton k] .
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6.3.6. TIPO PROVEEDOR

Esta opcion nos permite ingresar, modificar, eliminar a las diferentes Tipo de

Proveedores con los que cuenta la empresa.

| %| &| o| | B8] O

Figura 6.3.6.1 Pantalla de Tipo de Proveedor

1. Si queremos ingresar un nuevo Tipo de Proveedor damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar Tipo de Proveedor.

rJ

Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

[ PE

: p . ; |
Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton L y este cancela la
accion
4. Si deseamos ver algin Tipo de Proveedor ya registrado damos clic en ¢l boton de

FErr e e

buscar ﬁ y este desactiva los demas botones y solo queda activada el de

-------- ol

grabar y nos muestra la siguiente pantalla:

[Consulta = x|

Buscar [2 I

| Chaigo Descripoidn
|

] Nacionaie s

|4 Ragonaias

3 Varios P

v | 2|
Figura 6.3.6.2. Pantalla Consulta de Tipo de Proveedor
5. Una vez que hacemos la busqueda de Tipo Proveedor damos clic en este y
automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla de Tipo Proveedor el cual le
podemos hacer modificacion dando clic en el boton 4 5 también podemos
i |

eliminarlo dando clic en el boton

6. Para salir del formulario damos clic en el boton LJ A
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6.3.7. CIUDAD

Esta opcion nos permite ingresar, modificar, eliminar a las diferentes Ciudades con los
que cuenta la empresa.

-
) @] ] u| o] o
Figura 6.3.7.1 Pantalla de Tipo de Proveedor
1. Si queremos ingresar un nuevo Ciudad damos clic en el boton este

automaticamente mostrara el indice para registrar Ciudad.

t

Para grabar damos clic en boton 5 y este guarda el registro.

w2

Si queremos cancelar alguna accion damos clicen el boton [ ]y este cancela la
accion.

4. Sideseamos ver algin Ciudad ya registrado damos clic en el boton de buscar

muestra la siguiente pantalla:

(Conaulta L L x|
Buscer '5 - B - - )
COigo | Descripcebn
5 Doir ey
1 Guayaguil Peris
3 Loja
a Machale
2 Quito T de amarica
|
|
|
< I = J

Figura 6.3.7.2. Pantalla consulta de Ciudad
5. Una vez que hacemos la busqueda de la Ciudad damos clic en este vy
automaticamente se va a mostrar los datos en pantalla de Ciudad el cual le
podemos hacer modificacion dando clic en el boton 4 6 también podemos
i

eliminarlo dando clic en el boton

6. En el boton Para salir del formulario damos clic en el boton Liad .
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7. TRANSACCIONES

En este menu habra opciones (Ver Figura 7.1) para ingresar un nuevo orden de compra

€ INgresos.

Transacciones
4. Orden de Compra
el Ingresos
fg Egresos
%] Inventario Fisico

Figura 7.1. Menu Transacciones

7.1  ORDEN DE COMPRA

Esta opcion me permite realizar una orden de compra de los productos del bazar.

Nimero ) Fecha  [2004-08-18 DissPezo | -
Proveedor  |Carlos Julio Perez Quizhpe hd L
Comertario | B

Sutotsl | Descuento | %NVA | VA | Total

a6 0 12 1152 10752

Figura 7.1.1 Pantalla de Orden de Compra
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Para realizar la orden de Compra debemos realizar los siguientes pasos:

1. Si queremos ingresar un nueva Orden de Compra damos clic en el boton

automaticamente mostrara el indice para registrar la orden de compra.

¢ | este

2. Luego escogemos el proveedor de la lista dando clicen el boton ¥

3. Escogemos los dias Plazos y el porcentaje dando clic en el boton =

4. Damos clic en el boton para * poder ingresar un producto.

5. Damos clic en la celda de codigo y escribimos el codigo luego damos enter y

aparece la descripcion del producto,

6. Escribimos la cantidad, el valor de Precio Venta y automaticamente me aparece el

Subtotal asi mismo se me llenan los campos de Subtotal, Descuento, IVA vy total.

7. Sideseamos quitar algin producto solo damos clic en el boton

8. Para grabar damos clic en boton i y este guarda el registro.

9. Si queremos cancelar alguna accién damos clic en el boton “J y este cancela la

accion.

o

10. Para salir del formulario damos clic en el boton - |

7.2. INGRESO

Esta opcion me permite realizar un ingreso de los productos del bazar.

Mmeo [y OCompa| Fecha [2004-08-18 DasPiazo | =
Provesdor  [Carlos Julio Perez Quizhpe =] % Deto 0
: ) e R S

f
i

Figura 7.2.1 Pantalla de Ingreso
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Para realizar el Ingreso debemos realizar los siguientes pasos:

1. Si queremos ingresar un nueva Ingreso damos clic en el boton este

automaticamente mostrara ¢l indice para registrar el ingreso.

2. Luego Escogemos el proveedor de la lista dando clic en el boton ¥

3. Escogemos los dias Plazos y el porcentaje dando clic en el boton —— .

4. Damos clic en el boton para *

poder ingresar un producto.

5. Damos clic en la celda de codigo y escribimos el codigo luego damos enter y
aparece la descripcion del producto.

6. Escribimos la cantidad, el valor de Precio Venta y automaticamente me aparece el
Subtotal asi mismo se me llenan los campos de Subtotal. descuento. iva y total .

7. Si deseamos quitar algin producto solo damos clic en el boton  *:

8. Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

i s p ; [ ol
9. Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton a y este cancela la
accion.

F
)

10. Para salir del formulario damos clic en el boton + .
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7.3. EGRESO

Esta opcion me permite realizar un Egreso de los productos del bazar.

Nomero g Fecha  2004-09-06
Bodega Bodega 3 ' v

Comentaro Egreso de Mercaderia Bodega 3

Cbdgp _ Descripadn B Cabdad | Costo  Subtota
1 Cuaderno Espiral Universitario 1 1 1 3
x.
Total
1
e 8 0
Figura 7.3.1 Pantalla de Egreso
Para realizar el Egreso debemos realizar los siguientes pasos:
1. Si queremos ingresar un nuevo Egreso damos clic en el boton g | este
automaticamente mostrara el indice para registrar el ingreso. -
2. Luego Escogemos el proveedor de la lista dando clic en el boton -
3. Escogemos los dias Plazos vy el porcentaje dando clic en el boton ===
4. Damos clic en el boton #-  para poder ingresar un producto.
5. Damos clic en la celda de codigo y escribimos el codigo luego damos enter y

aparece la descripcion del producto.

6. Escribimos la cantidad, y automaticamente me aparece el costo asi mismo se me
llena el campo de subtotal y total..

7. Si deseamos quitar algun producto solo damos clic en el boton  X-

8. Para grabar damos clic en boton = y este guarda el registro.

9. Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton () y este

cancela la accion para salir del formulario damos clic en el boton ] -
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7.4. INVENTARIO FiSICO

Opcion que me permite registrar la cantidad exacta de producto al término de un

periodo en una bodega.

% Inventario Fisico L R R A R W

Nomero Fecha  2004-08-30
Bodega Bodega 3

Comentaro 1 Nyentario Fisico de Bodega 3

Codigo = Cantidad Costo Subtotal
1 Cuaderno Espiral Universitario 10 0.75 7.5 .
2 borradores 18 0.2 6
X.
Total

1.1
E0 0

Figura 7.4.1 Pantalla de Inventario Fisico

Para realizar el Ingreso de Inventario Fisico debemos realizar los siguientes pasos:

19

s

Si queremos ingresar un nuevo Inventario Fisico damos clic en el boton =2 | este

automaticamente mostrard el indice para registrar el ingreso de inventario..

Luego Escogemos la bodega de la lista dando clic en el boton ™

Damos clic en el boton - para poder ingresar un Inventario Fisico.

Damos clic en la celda de codigo y escribimos el codigo luego damos enter y
aparece la descripcion del producto.

Escribimos la cantidad, y automaticamente me aparece el costo, el Subtotal asi
mismo se me llena el campo de total.

Si deseamos quitar algin producto solo damos clic en el boton ~ %-

Para grabar damos clic en el boton e y este guarda el registro.

Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton  [F7] v este cancela la
accion.

e,

Para salir del formulario damos clic en el boton | ‘
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8. PROCESOS

En este menu habra opciones (Ver Figura 8.1) donde los diferentes calculos tanto para
inventario inicial, como stock de producto.

Procesos
&) Calcular saldo inicial

Figura 8.1. Menu Procesos

8.1. CALCULAR SALDO INICIAL

En esta opcion nos permite calcular el saldo inicial, debemos de seguir los siguientes

pasos:

1. Regresar el numero de inventario fisico y presionar aceptar.
Ingrese el # de inventario fisico __J
:) NUmero
1

BIBLIOTECA
Aceptar i Cancelar CAM?US
o PENA

Figura 8.1.1  Pantalla Calcular Saldo Inicial
2. Si no existe ningun namero de inventario fisico me mostrara la siguiente pantalla.

Mensaje

\l) El inventario fisico 1 no existe

Figura 8.1.2 Pantalla de Mensaje

3. Si existe el numero de inventario aparecera un mensaje indicando si esta seguro de
querer como saldo inicial del inventario fisico elegido si se esta seguro podra dar clic

en el boton aceptar, si se quiere omitir se podra dar clic en el boton cancelar .

Calcular saldo de productos ™

\?) Esta seguro de cargar como saldo inicial el inventario fisico # 17

Figura 8.1.3 Pantalla para Aceptar o Cancelar la Accion
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9. CONSULTAS T

En este menu habra opciones (Ver Figura 9.1) donde podra realizar consulta de las

diferentes tablas del sistema.

Consultas
&3~ Producto
@' Proveedor
&3 Tipo de Producto
&3 Unidad de Medida
83 Linea
& Grupo
&3 Bodega
G?,; Tipo de Proveedor
& Ciudad

Figura 9.1. Menu Consultas

9.1. PRODUCTO
En esta opcion vamos a ver la consulta de todos los productos que se encuentren en

registrado..

Codgp | Dessrpon | Teo | Lnes | Gupo | Undsdmedda | CagalVA |
1 cuadernos anllados papelena Papeleria y var . A oramos v

Figura 9.1.1. Pantalla de Producto
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1. Si se quisiere ingresar al filtro de clic enel boton ¢ este automaticamente me

mostrara una pantalla como la siguiente:

X

Linea | Grupo | ] !

Codgo |  Desoripeion Tipo Producto ]

S [1-Producto Terminado =l .
e [F7052 o1 |
|

| Voo || Dcancomr |

Figura 9.1.2. Pantalla de Producto

Aqui se podra dar clic a cada una de las pestafias y filtrar por cada uno de los campos

que deseemos.
2. Si se desea imprimir el reporte por pantalla damos clic en el boton 1 vy

automaticamente me va a mostrar la siguiente pantalla:

9.2. PROVEEDOR

En esta opcion se podra ver la consulta de todos los proveedores que se encuentren en

registrado.

0

R | Razon sociel | ema Tpo Cuded | Telétono
2 2 2 Exdranjeros  Qutoluz de . 2
3 3 3 Nacionales  GuayagulP. 3
0916056664 .. Carlos Julio Perez Quizhpe carlospliode . Nacionales — Guayaquil P 093100275 -
4 Proveedor 4 uno@dos com Nacionales  Guayaqui P 4

B’Bu ﬂ'[ r“.(\ﬁl
CAM Pt 1S

7l 2] 2] 8] “pena

Figura 9.2.1. .Pantalla de Consulta de Proveedor.
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1. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton 7 este automdticamente me

mostrara una pantalla como la siguiente:

| ___Codigo

;

Desde o
e |3999

Jml!ﬂc:mcw|

Figura 9.2.2. Pantalla de Filtros
2. Aqui podra dar clic a cada una de las pestaiias y filtrar por cada uno de los campos

que se desea.

3. Si se desea imprimir por pantalla de clic en el boton 4

9.3. TIPO DE PRODUCTO

En esta opcion usted vera la consulta de todos los Tipo de Proveedor que se encuentren

registrado.

« Tipo de Producto

Codigo ] Descripcion B I
1’2 Materia prima -
i;s papeleria
{? perfumeria
1 Producto Terminado
I8 ropa
IS Tipo de producto S n

v| 2| 3] o]

Figura 9.3.1. Pantalla de Producto
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1. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton

mostrara una pantalla como la siguiente:

‘.,i

este automaticamente

=

JWIDC«W|

Figura 9.3.2. Pantalla de Filtros

[

campos que se desea.

Aqui se podra dar clic a cada una de las pestanas y filtrar por cada uno de los

3. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic en el boton 1y se mostrara

la siguiente pantalla:

2 [ pp———
' Froducto Terminada
E Tipo de produces & n

Listado de Tipo de Productos

Figura 9.3.3. Pantalla de Listado de Tipo de Productos

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 4
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9.4. UNIDAD DE MEDIDA
En esta opcion volvera a ver la consulta de todas las Unidades de Medida que se

encuentren registrados.

=)
|6 gramos i
7 kilogramos
|2 Libras
3 Litros Lt
] Metros
1 Unidad
| 2| 4| O]
Figura 9.4.1. Pantalla de Consulta de Unidad de Medida
1. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton "¢ este automaticamente
mostrara una pantalla como la siguiente:
B X|
Deste |0
Hasta 19999
 Aceptar | ) cancetar l

Figura 9.4.2. .Pantalla de Filtros
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2. Aqui se podra dar clic a cada una de las pestafas y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.

-

3. Si se desea imprimir una consulta de clic enel boton ™

Listado de Unidad de Medida

Libras
Liros Lt
Ivetros
Unidad

— o W o,

Sz Aag 25 238609 GMT Q500 2004

Figura 9.4.3. Listado de Unidad de medida
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9.5. LINEA
En esta opcion se podra ver la consulta de las diferentes lineas que se encuentren

registrados.

1 Accesorios
2 Herramientas
3 Papeleria y varios

Y| @] a| O

Figura 9.5.1. Pantalla de Consulta de Linea

1. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton 7 este automaticamente

mostrara una pantalla como la siguiente:

x|
it b |
| _Codgo |  Dpescripcion |
Desde [
Hasta EEEE)
& Aceptar l F7) cancelar |

v| | 3| O]

Figura 9.5.2 Pantalla de Filtros
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2. Aqui se podra dar clic a cada una de las pestanas y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.

ESPOL

3. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic en el boton ™ que mostrara
la siguiente pantalla:
Listado de Lineas
A g B i B WG TOGI0 A Page 1 ol 1
Figura 9.5.3. Listado de Lineas
PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 8
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9.6. GRUPO

En esta opcion volvera a ver la consulta de los diferentes grupos que se encuentran

registrados.
=
PENA
v| 2] ] O]
Figura 9.6.1. Pantalla de Consulta de Grupo
1. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton ¢/ este automaticamente

mostrara una pantalla como la siguiente:

x|
| I
| Codgo | Descripcion | ‘
Desde lo !
Hasta |aggg l
l
& Aceptar | £ cancelar J

7| o| a| O]

Figura 9.6.2 Pantalla de Filtros

2. Aqui se podra dar clic a cada una de las pestanas y filtrar por cada uno de los
campos que desea.

3. Si se desea imprimir una consulta de clic en el boton
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9.7. BODEGA

En esta opcion volvera a ver la consulta de las diferentes bodegas que se encuentren

registrados.

4 Bodega 4

1 Bodega principal

2 Bodega secundaria 2

é

|

2| a| o
Figura 9.7.1 Pantalla de Consulta de Bodega

I. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton I este automaticamente

mostrara una pantalla como la siguiente:

Desde lo
Hasta 13999 |
& Aceptar | F7) cancelar |

Figura 9.7.2. Pantalla de Filtros
2. Aqui se podra dar clic a cada una de las pestanas y filtrar por cada uno de los
campos que se desea.

3. Si se desea imprimir la consulta de clic en el boton
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9.8. TIPO DE PROVEEDOR
En esta opcion volvera a ver la consulta de los diferentes tipo e proveedor que se

encuentren registrados.

+ Tipo de Proveedor LT -

|

22 Extranjeros

1 Nacionales

!4 Regionales

3 ‘arios P

|

! BIBLIOTECA
1 CAMPUS
4 PENA

7l 2| 4| O

Figura 9.8.1. Pantalla de Consulta de Tipo Proveedor

1. Si se requiere ingresar al filtro de clic en el boton "¢ este automaticamente

mostrara una pantalla como la siguiente:

Filtros e X/
e 1 l
'f_,____“,,,-_.u.mll Descripcion |
Desde o
Hesta EEEE
& Aceptar | BCancelar |

Figura 9.8.2 Pantalla de Filtros

2. Aqui se podra dar clic a cada una de las pestafias y filtrar por cada uno de los

campos que se desea.
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3. Si se desea imprimir la consulta por pantalla de clic enel boton ¥y se mostrara

la siguiente pantalla:

Listado de Tipo de Proveedor

Figura 9.8.3. Pantalla de Filtros

9.9. CIUDAD
En esta opcion volverd a ver la consulta de los diferentes Ciudades que se encuentren
registrados.
=
5 I
J
5 Duran
i Guayaquil Perla
I3 Loja
4 Machala
12 Quito luz de america

Y| 2] 3| O

Figura 9.9.1 Pantalla de Consulta de Ciudad
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I. Si se quiere ingresar al filtro de clic en el boton “¢  este automaticamente

mostrara una pantalla como la siguiente:

‘ B x|
pvens | | ! 1
""Codigo | Descripcion

7| ®| a| O]

Figura 9.9.2 Pantalla de Filtros

[}

Aqui se podra dar clic a cada una de las pestafas y filtrar por cada uno de los
campos que se desea.
3. Sise desea imprimir la consulta por pantalla de clic enel boton 'y se mostrara

la siguiente pantalla:

Listado de Ciudad

iy

......

L T ) - o

Figura 9.9.3. Listado de Ciudad
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10. REPORTES

En este menu habra la opcion  (Ver Figura 10.1) para visualizar el manejo del Kardex.

Reportes

4 Kardex de Inventario

Figura 10.1. Menu Reportes

10.1. KARDEX DE INVENTARIO

Esta opcion nos permite ver los ingresos y egresos de los productos dependiendo de la

bodega en que se encuentren.

Kardex de Inventario

-

Uid-sep-2004
2ung

08-ses-2004

U0-sey

00-sep-2004
UG- sepp- 2004
U0-smp- 201G

U.‘..;..i.__uu-l

2 bomradores

1 Cuaderno Espiral Universitario

2 bamradoies
UG-sep-2004  lng- |

! Cuaderno Espiral Universitaio
Ud-sep-2004  Ing- |

Ep-2
livgy-2

Exn-

lingy-2
En-0
Bn-1|
Gp-2

BIBLIOT /A
CAMPL >
PENA

Figura 10.1.1.

Pantalla de Kardex de Inventario
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11. HERRAMIENTAS

En este menu habra opciones (Ver Figura 11.1) para ingresar un nuevo usuario. y

asignarle el perfil al que va a poder accesar.

Herramientas
ﬁ Usuarios
Perfiles
'@ BIBLIOTECA
]
£ : CAMPUS
%, Opciones PENA

Figura 11.1. Menu Herramientas

11.1. USUARIO
Al elegir esta opcion podra ingresar, modificar, eliminar los password de un usuario y

observara la siguiente pantalla:

i Usuario Y =]

Alias ] N

Nombre {

Password |
Confirmar |

| %] @] a| =] 8] O

Figura 11.1.1 Pantalla de Usuario

I. Si queremos ingresar un nuevo usuario damos clic en el boton =@ } este

automaticamente mostrara el indice para registrar el usuario.

to

Para grabar damosclic en boton g v este guarda el registro de usuario.

‘s

Si queremos cancelar alguna accion damos clic en el boton  [F¥7] y este cancela
la accion.

4. Para salir del formulario damos clic en el botén [LJ
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5. Si se desea ver algun usuario ya registrado de clic en el boton de buscar

carper CARLOS JULIO PEREZ
pepe pepe
root SUPER USUARIO

v| B8]

Figura 11.1.2. Pantalla de Consulta de Usuario

6. Una vez que hacemos la bisqueda del usuario damos clic en uno de los datos de la

busqueda y automdticamente se va a mostrar los datos en pantalla del usuario el

cual le podemos hacer modificacion dando clic en el boton Ao también

o

podemos eliminarlo dando clic en el botén
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11.2. PERFILES
Al elegir esta opcion podra darle los perfiles que usted desee a un determinado usuario y

observara la siguiente pantalla:

Usuario [carper =]
v 1lnvertario
+ [v | Archivos -
+ v | Transacciones f * 0
[v ® Procesos @ I
t v | Consultas % /¥
[V ® Repores Espo>
+ [v | Herramientas BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA
& Aceptar ") cancelar

1. Para grabar de clic en boton & Aceptar

Figura 11.2.1. Pantalla de Perfiles

v este guarda el registro.

2. Si quiere cancelar alguna accion de clic en el boton £ y este cancela la
accion.
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11.3. OPCIONES

Al elegir esta opcion podra cambiar las opciones que estan pre-establecidas para el uso

de orden de compra o ingreso. observara la siguiente pantalla:

& Acepter J EJC«WJ

Figura 11.3.1. Pantalla de Opciones

3. Para grabar de clic en boton V hceptar y este guarda el registro.

4. Si se quiere cancelar alguna accion des clic en el boton a8l este cancela la

accion.
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12. AYUDA

12.1. ACERCA DE.

Me permite ver la pantalla de bienvenida y los nombres de los autores.

W mi
Inventario

yelsion i

. i
oyectio de graquacion v
o,
Integrantes x
Lilia l.|<[i|-||ii!!||~:' i
' ‘ii“. Illiil‘ }.‘!- i Softwaie eciptonarg E
~

Figura 12.1. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Inventario
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GLOSARIO

A

Autenticar.- Permite el ingreso o salida del sistema.

Ayuda.- Permite dar informacion sobre el sistema.
Aceptar.- Dependiendo de la aplicacion en la que se encuentre este boton puede

permitirle ejecutar una accion del sistema o cerrar algin mensaje del sistema.

B

Barra de Estado.- Me permite ver que usuario esta utilizando el programa.

Barra de Herramientas.- En un cuadro de control que contiene varios botones que
facilitan el manejo de la informacion.

Barra de Tareas.- Permite tener acceso rapidamente a programas en ejecucion v
documentos abiertos ya que cada vez que se inicia un programa, aparece un nuevo
boton correspondiente en la barra de tareas.

Barra de Titulo.- Contiene el nombre de la aplicacion del documento o cualquier otra
informacion que contenga la ventana.

Bodega.- Lugar donde van a estar almacenados los diferentes productos del bazar.
Boton Cerrar.- Cuando se hace clic en el boton cerrar la ventana se cierra y se termina
la ejecucion de la aplicacion correspondiente.

Boton Maximizar.- Cuando se usa este boton el tamanio de la ventana se ajusta al
tamaiio de la pantalla.

Boton Minimizar.- Si se da un clic en este boton la ventana se reduce a un pequefio
boton en la barra de tareas.

Boton Restaurar.- Cuando una ventana esta maximizada aparece el boton de restaurar.

c

Cerrar Sesion.- Permite cerrar la sesion del sistema.

Cambio de clave.- Permite cambiar la clave actual del usuario por una nueva.
Cancelar.- Termina cualquier accion o evento en una pantalla.

Cuadro de Diilogo.- son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una

aplicacion.



Clic.- Hacer clic es simplemente oprimir una vez y soltar el boton primario del raton.
considere como primario al boton izquierdo y secundario al boton derecho del mouse.

Comando.- Instrucciones que realiza el computador.

D

Dispositivo de Almacenamiento.- Son disquetes o CD que permiten guardar
informacion.
Doble Clic.- Para esta accion oprima rapidamente dos veces el boton primario del

mouse (generalmente el izquierdo).

E

Egresos.- Salida de articulos o mercaderia del bazar los cuales son entregados al cliente.

Evento.- Acontecimiento imprevisto.

H

Hardware.- Es la parte tangible del computador, es lo que podemos tocar.

iconos.- Son pequenos dibujos que representan diversos elementos de informacion los
iconos pueden representar programas, archivos, impresoras y otros elementos del
sistema.

Ingreso.- Permite registrar los productos que ingresan al bazar.

Iniciar Sesion.- Permite iniciar la sesion en el sistema.

Inventario Fisico.- Permite registrar la cantidad exacta de productos al término de un

periodo en una bodega.

M

Mensaje del Sistema.- Informacion acerca de algun evento. afirmacion o advertir algo

que esta ocurriendo en el sistema.



Mouse.- Dispositivo sefialador muy comun, que conecta con la interfaz grafica de

usuarios. que une un puntero en la pantalla de la computadora al movimiento del mouse.

o

Programa.- Es una coleccion de instrucciones que indican a la computadora que debe
hacer. Un programa se denomina software, por lo tanto, programa, software e
instruccion son sindonimos.

Producto.- Es el articulo que el bazar comercializa para la compra y venta.

Power.- Es el boton que presionamos para encender la computadora.

Proveedor.- Persona encargada de proveer o abastecer articulos determinados a una
empresa 0 establecimiento que se dedica a la compra y venta de articulos.

Password.-Es la clave que el usuario tiene para poder ingresar al sistema.

R

Red.- Dos o mas computadoras conectadas para cumplir una funcion, como compartir
periféricos (Impresoras), Informacion (Datos, sistemas de ventas) o para comunicarse
(Correo Electronico).

Registro.- Conjunto de uno o mas campos que forman un grupo de datos similares
relacionados entre si, almacenamiento de datos de productos y usuarios del bazar.
Respaldo.- Es la copia de informacion en un dispositivo de almacenamiento.
Restaurar.- Cuando la informacion de la base de datos se ha perdido y hay un respaldo.

este se copia a la base de datos. procediendo asi a su restauracion.

S

Salir.- Permite salir del sistema.

Seguridad de Datos.- Respaldo de la base de datos.

Sistema Operativo.- Administra los elementos del HARDWARE para que funcionen
de manera coordinada. El HARDWARE dispone de la capacidad de computo el sistema

operativo brinda esta capacidad al alcance del usuario.



T

Tablas.- Estructuras que me permiten el ingreso de informacion de los diferentes
productos que tiene el Bazar.
Tipograficas.- Conjunto de caracteres tipograficos que tienen diseno y tamano

particular, como Arial, Times New Roman o Courier. Existe una gran cantidad de
fuentes disponibles, algunas de las cuales se han incorporado en los programas

para Windows. Cada tamafo de fuente, medido en puntos, es un tipo de letra.

U

Unidad de Medida.- Es la representacion con la que se categorizan a los articulos.

Usuario.- Es la persona que ingresa al sistema y hace uso de este.
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Windows Xp.- Sistema Operativo  que presenta nuevas pantallas vy disenos

simplificados, lo que facilita mucho mas al usuario el manejo del computador.
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