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OBJETIVO DE ESTE MANUAL

Este manual ha sido elaborado para ayudar a la(s)
persona(s) encargadas a usar este sistema. Aqul usted
encontrard una gula de como utilizar el computador, de como
operar el sistema y podrh usted tener conocimiento del
alcance de todo el sistema, mediante la ilustracibn vy
explicacidn de cada una de las opciones que le permite
realizar el mismo.

A QAUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Coordinador del Area de Extensidn Empresarial; quién es el
encargado de llevar el control de los usuarios que tienen
acceso al sistema (Usuario del NIvel 1) y de manipular la
informacidn emitida por el mismo.

Asistente de la Coordinacidn; quién es la persona encargada
de realizar los procesos para emitir la informacidn
requerida por el Coordinador, asl como tambibn podrh
ingresar los datos requeridos para dichos procesos.

Secretarias del Area de Extensidn Empresarial; quienes son
las encargadas del ingreso de los datos requeridos para la
ejecucidn de los procesos del sistema.

ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

=] PARTE 1, se detallan los pasos previos que se
requieren para la utilizacibn del sistema de
"Informacidn para el Area de Extensidn Empresarial -
ESFOL", los requerimientos en cuanto a los equipos de

computacidn y de programas, se indican como realizar la

] ) Pag. i
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instalacidn del sistema, como ingresar al sistema y el
procedimiento que se debe sequir para la utilizacibn

del mismo.

L] PARTE II, se explica cada una de las opciones que
presenta el sistema tanto para el wusuario del
sistema de mayor prioridad conocido como usuario del
nivel 1 y para los demhAs usuarios conocidos como
usuar ios del nivel 2

Blpi Ij‘«. .CA
DE ESCUELAS IECIILLUGICAS

—_—————————————— = =_P‘q. ll
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PARTE I PASOS FPRELIMINARES

Y PROCEDIMIENTOS

En esta parte del manual usted se informarh de los pasos
previos que debe realizar antes de poder esta en capacidad
de usar el sistema, se describe el equipo y los programas
gue son requeridos para poner en funcionamiento el
sistema. AdemAs aquil se le explica la secuencia
ordenada de los pasos a seguir para empezar a usar el
sistema por primera vez.

Al finalizar de leer la parte I de este manual usted
estard en capacidad de realizar lo siguiente:

L] Identificar el equipo de computacidn requerido para
utilizar el sistema, asl como tambi&n el conjunto de
programas que debe poseer para poner en funcionamiento
el sistema.

= Instalar el sistema en el computador que usted posee.

a Utilizar adecuadamente el teclado - reconocer las

teclas funcionales y las otras teclas que le van a
servir en el momento de ingresar informacidn en el
sistema, as! como tambi&én el wusoc general del mismo.

. Ingresar al sistema de acuerdo al nivel de usuario
que le corresponde.

» Conocer el orden de los pasos gue debe seguir para
cuando usted inicie por primera vez el sistema.

I ag. iii
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FARTE II auIlAa FPARA ELL. USUARIO

DEL SISTEMA

En esta parte del manual le explicamos cada una de las
opciones que aparecen en el mendt principal

En el sistema 80LDO va existir un usuario de nivel 1 que
va a tener mayor Jjerarqula que el resto de los usuarios.
Las tareas exclusivas para este usuario somi
s Asignacidn de nuevos usuarios al sistema

» Consultas de personas autorizadas a usar el sistema

Para los demas usuarios e inclusive para el usuario del
nivel 1 las tareas que pueden realizar estos usuarios son:

. Mantenimientos, Consultas Genéricas de datos de
Empresa
. Mantenimientos, Consultas Genéricas de datos

de Actividades Académicas

. Mantenimientos, Consultas Sené&ricas de datos
de Participantes

u Mantenimientos, Consultas Genéricas de datos
de Expositores

L] Mantenimientos, Consultas Genéricas de cbdigos
del Sistema

» Emision de Invitaciones a nuevas Actividades Académicas
25w

n GrAficos
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ANTECEDENTES

Actualmente el area de Extensitn Empresarial del
FAE/ESFPOL ha sido creado para realizar funciones especlficas
Comol

— Brindar capacitaci®&n profesional a la Alta y Media
Gerencia,

= Froporcionar Asesorla y Consultorla Empresarial
tanto a las empresas pliblicas como privadas,

- Foner a disposicitn del empresaric ecuatoriano una
bolsa de trabajo, constituldo por los
profesionales que a nivel de pre y post—grado
forma la ESFOL,

= Entregar a las empresas informacidn actualizada
sobre los dltimas técnicas de la Administracid&n de
Empresas.

Fara el logro eficiente de estos objetivos es necesario
contar con un andélisis y estudio de las necesidades de
capacitacidn requeridas por las entidades para el logro de
sus metas establecidas, haciendose necesario recopilar una
serie de datos que nos permita conocer el mercado hacia el
cubl vamos a orientar nuestra participacién.

FPor 1o cull se establece el diseffo e implementacidbn de
un Sistema de Informacidn para esta Area.

Pag. v
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OBJET IVOS DEL. NUEVO SISTEMA

El sistema de Informacitn para el Area de Extensidn
Empresarial de la ESFOL tiene como objetivo principal llevar
un contraol y seguimiento scbre los cursos dictados por esta
Area y por otras instituciones, obteniendo de esta manera,
informacidn necesaria para decidir sobre los préximos
cursos a dictarse y asl de este modo lograr la meta que se
ha propuestao.

En resumen las caracterlsticas generales del sistema

= Control de Empresas en nuestro medio.
n Control de los Participantes a cursos dictados.
= Control de datos personales de Expositores

» Control de cursos dictados por otras instituciones
y por el Area de Extensidn Empresarial.

n GrAficos del Comportamiento del Mercado Potencial.

Pag. vi
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AL CANCE Y BENEFICIOS DEL

NUEVO SISTEMA

El nuevo sistema a implementarse tiene como  meta
Proporcionar todos los datos necesarios para la toma de
decisicones oportuna, permitiendo que el contraol de 1laos
seminar ios y cursos dictados sean manejade en forma
eficiente y rhpida.

52 lo ha disefrado en farma modularizada y comprensible
permitiendo de esta manera posibles cambios y mejoras que se
presenten en el futurao.

Laos beneficios que se obtendrla con el desarrcllo de
este nuevo sistema son:

n El sistema proveerd informacidn actualizada vy
confiable en cualquier momento para la toma de
decisiones oportunas sobre los cursos a dictarse y
que Area estos deber&n enfocar.

* Al poder determinar los cursos necesarios para el
piblico se producirhAn ingresos econdmicos para el
Area de Extensio\n Empresarial Espol.

= Controlar la efectividad de los cursos, permitirh
ofrecer un mejor servicio a los participantes.

. Tener un mejor control de los cursos dictados
tanto por el Area de Extensidn Empresarial como
por otros patrocinadores.

Pag. vii
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CAFPITULO 1 FPASOS FPRELIMINARES

PAaRA EL USO DEL SISTEMA

1.1 REQUERIMIENTOS DE EQUIPO.

FPara instalar el sistema "Informacidn para el Area
de Extensidn Empresarial - ESPOL , usted debe tener
disponible 1lo siguiente:

1 microcomputador, que puede ser cualquiera de los
siguientes:

» IBM-AT o compatible

» IBM-XT o compatible

» IBM-PS/2 (Modelo 25 o un modelo superior)

i monitor que puede ser @
s monocromatico (los caracteres en pantalla son de

un solo coloar)
= a colores

Memor ia del computador debe tener como minimo 64@ Kb
de memoria principal.

1 imprescra de B@ o 132 columnas

1 disco duro con capacidad de almacenamiento de 20
Mb. como minimo

Lectora de diskettes (minimo una), gque puede ser:
« Para diskettes de 5 1/4 pulgadas
= Para diskettes de 3 1/2 pulgadas

Teclado, que puede ser:

s« Estandar
= Extendido

1.2 REQUERIMIENTOS8 DE PROGRAMAS

Se requieren los siguientes programas:

Sistema Operativo D.0.S5. (versidn 3.0 en adelante)
gistema de Base de Datos Mfoxplus (versidn 2.0 en
adelante)

Sistema de Graficador de Base de Datos Dgraph
Programas y archivos del sistema de "Informacidn para
el Area de Extensidn Empresarial = ESPOL"
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1.3 EL TECLADO

El teclado basico de un computador se encuentra
compuesto como lo muestra la siguiente flgura :

TECLAS FUNCIONALES

esc|[ra |[r2 |[rF3 |[ra |[Fs |[Fe |[F? |[Fe |[Fo |[Fio]||F11]||F12 ins| [Hon| {peu
TECLADO NUMERICO

e ellalls =10~ all*]l¢ -
; 1 ; : 5 4 P ! . $ % - ; 4—| [DEL||END||PGD| |NUH /
IR E BB EEBERRE 7 |[ 8
caps| [al[s{Io]fel{n]lo]ln .
caps 2IE ENTER E
shier | [z [[ ][ elfolle][nlln]fc||>]]2] [sHrFr § 3 || 2

' . /
CTRL | | ALT wr | fem| e

T ECLADOD WAOQUI NA DE ESCRIBIR TECLADO EXTENDIDO

Las Teclas Funcionales tienen una finalidad especial,
la cual depende de la aplicacidn gue se esté ejecutando.

El Teclado Central es muy parecido al de una maquina de
escribir normal.

El Teclado Numérico, consta de nueve teclas que tienen
ndimeros y flechas.

I T Pag. | - 2
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1.4 TECLADO CENTRAL

B [Escl o Escape
Con &sta tecla se podrbl cancelar cualguier tipo de
operacidn, siempre que el sistema lo indique.

® " 510 Tab

Esta tecla puede ser usada como en una mAquina de
escribir, para desplazarse a los tabuladores de un
praograma de tratamiento de textos.

B [Ctrl] o Control
Es wusada para mandatos especiales. Se la usa
pulsando a la vez otra tecla especlifica.

m {10 shift
Esta tecla nos permite cambiar el modo de
egscritura para un caracter. Ej: de mindsculas a
mayf@isculas o viceversa.

B [Space Bar] o Barra Espaciadora
Sirve para dejar espacios.

m [Alt]l o Alterna
Se usa para las funciones especiales de los
programas y lenguajes informlticos.

| 0 ] o Backspace
Se usa para retroceder posiciones en la pantalla.

m [ ¢ 1 o Enter
Es usada para dar por terminado la escritura de
una llnea y dejar 1lilnpeas en blanco. Cuando este

ejecutando el sistema de "Informacibn para el
Area de Extensidn Empresarial - ESPOL", esta
tecla le permitirAd confirmar el *ingresc de un
dato.

B ([Prtscl o Print Screen
Usada con la tecla [SBhiftl para producir una copia
impresa del texto que aparece en la pantalla.

i Pag. 1 - 27
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NOTA: No pulse é&sta combinacidn de teclas a no ser
que tenga wuna impresora conectada a su
computador y ésta esté& encendida.

B [Caps Lock] o Sclo maylisculas
Desputs de pulsar &sta tecla todas las letras
siguientes aparecer&n en mayfiscul as. Pulsandola
otra vez, vuelve a obtener letras minlisculas.

———————————e————————
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1.3.2 TECLAS FUNCIONALES

Las teclas funcionales son aguel conjunto de teclas
que suelen encontrarse en la parte superior del
teclado en algunos computadores en otros pueden
encontrarse  al lado izquierdo del tecladao. Estan
denominadas desde F1 hasta F18 en algunos teclados &
en otros desde F1 hasta F12.

De estas teclas, dentro del sistema de "Informacidn
para el Area de Extensidn Empresarial —-ESFOL" se utiliza en
algunas opciones la tecla F1 con el siguiente mensaje:

Fl1-Ayuda

A continuacidtn se presenta el conjunto de teclas
funcionales:

F1 Fz2
F3 Fe
FS F&
F7 F8
F3 F10

1.3.3 TECLADO NUMERICO

Es la porcitn de teclado gue se encuentra en el lado
derecho, estas teclas tienen 2 funciones:

- FPara utilizarlas como ntimeraos y

— Fara utilizarlas con mavimiento del cursor.

B [Num Lock] o Numeric Lock
Esta tecla nos permite iteractuar entre el modo
numérico o modo desplazamiento. En modo numérico,
el teclado numérico es usado para introducir
ndimer os. En modo desplazamiento, las teclas
realizan una funcidn especlifica.

Teclas de Maovimiento del Cursor

l Pag. 1 - &
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= [Homel
Sirve para desplazarse al inicic de la linea.

« ] o Left
Se desplaza un caracter a la izquierda de
nuestra posicidn en la pantalla.

= [End1]
Usada para desplazarse al fin de la llnea.

» C 1o Up
Se desplaza un espacio hacia arviba.

L] L 1 o Down
Se desplaza un espacio hacia abajo.

= [PgUp1]
Desplaza una pantalla hacia arriba.

LI 1l o Right
Se desplaza un espacioco para la derecha de
nuestra posicidn en la pantalla.

= [PgDnl
Desplaza una pantalla hacia abajo.

M [Insl o Insert
Nos permite cambiarnos a modo de sobreescritura o

de insercifn. En modo sobreescritura, los
caracteres actualmente ingresados reemplazan a
anteriores caracteres. En modao insercidn,
cualquier nuevo caracter que se ingrese

despalazarh a los anteriores caracteres.

B [Dell] o Delete
Esta tecla nos permite borrar un caracter a la

derecha de nuestra posicidn en la pantalla.

1.4 INSTALACION DEL SISTEMA

Fara instalar el Sistema usted deber& tener lo siguiente:

n 2 diskettes de 5 % (DGRAFH) conteniendo el manejador
para los agrhAficos.

Pag. 1 - &
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. 1 diskette de 5 4% (EJECUTABLES) conteniendo los
programas ejecutables del Sistema.

* 2 diskettes de S5 % (FUENTES) conteniendo los programas

fuentes del Sistema.

Una vez* que usted tenga esta informacién puede
proceder a instalar el Sistema en el disco duro de su
computador.

PASOS:

1) Introducir el diskette 1 (DGRAPH) en el drive A:

2) En la linea de comando del D.0.S. digite lo siguiente:
C:> copy arinstal.bat

A continuacidn presione la tecla <Enter >

3 Digitar en la linea de comando del D.0.S. lo siguiente:
C: > INSTAL

A continuacidn presione la tecla <Enter >.

En este momento se inicia la instalacidn del sistema.
El siguiente mensaje se presenta por pantalla.

C:> ECHO OFF
INSTALACION DEL SISTEMA DE INFORMACION PARA EL
AREA DE EXTENSION EMPRESARIAL - ESPOL

4) El proceso crearh el directorio destinoc en donde se
copiaran los archivos y programas, Se presenta el
siguiente mensaje:

CREANDO DIRECTORIO C:\SISEE
35) A continuacidn del siguiente mensaje:

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE 1 (MFOXPLUS) EN DRIVE Az
Btrike a Key When Ready .....
Echo off

Debe introducir en el drive A el diskette 1
(MFOXPLUS), y luego digitar la tecla <Enter >

&) Una vez* que se ha copiado el diskette 1 de los 3
diskettes del manejador de Base de Datos Mfoxplus, el
siguiente mensaje aparecerd por pantalla:
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7)

9)

1@)

11)

13)

DISKETTE 1 (MFOXPLUS) COPIADO
A continuacidn del siguiente mensaje :

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE 2 (MFOXPLUS)> EN DRIVE A:
Strike a Key When Ready .....
Echo off

Debe introducir en el drive A: el diskette 2
(MFOXPLUS), y luego digitar la tecla <Enter>

Una wvez+ que se ha copiado el diskette 2 de los 3
diskettes del manejador de Base de Datos Mfoxplus, el
siguiente mensaje aparecerh por pantalla:

DISKETTE 2 (MFOXPLUS) COPIADO
A continuacidn del siguiente mensaje :

Ci1 >PAUSE INGRESE DIBKETTE 3 (MFOXPLUS) EN DRIVE A:
Strike a Key When Ready .....
Echo off

Debe introducir en el drive A: el diskette 3
(MFOXPLUS)Y, y luego digitar la tecla <Enter>

Una wvez+* gue se ha copiado el diskette 3 de 1los 3
diskettes del manejador de Base de Datos Mfoxplus,

el siguiente mensaje aparecerd por pantalla:

MFOXPLUS COPIADO

A continuacidn del siguiente mensaje :

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE 4 (DGRAPH) EN DRIVE A:
Strike a Key When Ready .....
Echo off

Debe introducir en el drive A: el diskette 4 (DGRAPH),
y luego digitar la tecla <Enter>

Una wvez* que se ha copiado el diskette 1 de los 2
diskettes del graficador de Base de Datos Dgraph, el
siguiente mensaje aparecer& por pantalla:

DISKETTE 4 (DGRAPH) COPIADO

A continuacidn del siguiente mensaje @
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135
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17)

18)

— e

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE S5 (DGRAPH) EN DRIVE A:
Strike a Key When Ready .....
Echo off

Debe introducir en el drive At el diskette 5 (DGRAFH) ,
y luego digitar la tecla <Enter>

Una vez* que se ha copiado el diskette 2 de los 2
diskettes del graficador de Base de Datos Dgr aph, el
siguiente mensaje aparecerls por pantalla:

DGRAPH COPIADO
A continuacidn el siguiente mensaje le aparecerh:

C: > PAUSE INGRESE DISKETTE 6 (EJECUTABLES) EN DRIVE A:
Strike a Key when Ready ...
Echo off

Debe introducir en el drive A: el diskette 6
(EJECUTABLES), y luego digitar la tecla <Enter>.

Una vez+ que se ha copiado los programas
ejecutables, el siguiente mensaje aparece en pantalla:

EJECUTABLES COPIADOS
A continuacidn del siguiente mensaje :

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE 7 (PRIMER FUENTE) EN DRIVE A:
Strike a Key when Ready ...
Echo off

Debe introducir en el drive A: el diskette 7 (FUENTES),
y luego digitar la tecla <Enter>.

Una vez: copiado el diskette 7 (pr imer diskette

de los programas fuentes), el siguiente mensalje
aparece en pantalla:

PRIMER DISKETTE FUENTE COPIADO

A continuacidn del siguiente mensaje @

C: >PAUSE INGRESE DISKETTE B8(SEGUNDO FUENTE) EN DRIVE A:
S8trike a Key when Ready ...

Echo off
Debe introducir en ee drive A: el diskette 8
(FUENTES), vy luego digitar la tecla <Enter>.

-
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2@ Una vez+ copiadao el diskette 8 (segundo diskette de
los programas fuentes), el siquiente mensaje aparece en
pantalla:

SEGUNDO DISKETTE FUENTE COPIADO

A continuacidn aparece la linea de comandos del D.0.S.

1.5 ARRANRUE DEL SISTEMA

Far a iniciar una sesitn con el sistema de
"Informacibn para el Area de Extensién Empresarial - ESPOL",
usted deberd realizar los siguientes pasos:

51 el computador no esta encendido:
1) Verifique gque el computador este debidamente
conectado.
2) Verifique gque la impresora este debidamente

conectada.

32 Encienda el computador, para lo cual debe mover
hacia arriba el switch qgue se encuentra
en la parte lateral derecha inferior del

computador.

40 El sistema le pedird la fecha actual del sistema,
usted deberl ingresar la fecha del dla, la «cual
es considerada para realizar varios procesos del
sistema.

a) El sistema le pedirhd la hora del sistema, es
opcional  que usted la ingrese.

&) En pantalla aparece lo siguiente:

Ci >

7 A continuacifn debe digitar:
SISEE

B) Presionar la tecla <Enter >

Pag. 1 - 18
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Si el computador ya esta encendido:

1) Verifique que la impresora este conectada.

2) En la llnea de comandos del D.0.S5. digite lao
siguiente:

(-

Fresione la tecla <Enter >
3> A continuacidn digite :
SISEE

4) Fresione <Enter >

1.6 ACCESO AL SBISTEMA.

Despues de llamar al sistema con S5ISEE le aparecerd& la
siguiente pantalla :

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91
SEESeee ﬂS:S!:i?
—_—— =
Usser...:
Password:
1) Ingrese el identificador de usuario asignado.
#) Digite la clave de ingreso que se le ha asignado,
esta no aparece en pantalla mientras la digita

por razones de seguridad.

3) Fresione <Enter >

i Pag. 1 - 11
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4)

En

8i la clave ingresada es incorrecta, en la parte
inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:

Clave de Acceso al Sistema ND es valida, presione (ENTER)..

Luego de lo cual el sistema esperara hasta que
presione la tecla <Enter>, y 1le pedirA que
ingrese nuevamente otra clave.

i el nblmero de intentos incorrectos supera a 3,
el sistema retormarA a la 1lnea de comandos del
D.0.S.

De lo contrario, el sistema le pedirh la fecha
actual para asegurarse que es la correcta.

81 1la fecha present ada es la caorrecta
presione <Enter>, de lo contrario ingrese la
fecha .

la siguiente pantalla se presentarbn todas las

opciones disponibles dentro del sistema .

F—_—-

ggg%“ SISTENA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL

NANTENINIENTD

|
Ingreso, Modificacidn, Eliminacidn, Consultas de Archivos del Sistema
e
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CAFITULD =2 FPROCEDIMIENTOS FPAaRA

EL US0O DEL SISTEMA

A continuacidn se detalla el orden en el cual se deben
ejecutar las opciones en el sistema de "Informacidn para el
Area de Extensidn Empresarial - ESPOL" una vez que se lo ha
instal ado.

1) Instalacitn del Sistema. (Ver capltule 1 Pasos
FPreliminares)

2) Una vez que el sistema esta instalado el usuario
del nivel 1 deber& crear a los usuarios del nivel 2
autorizados para manejar el sistema. (Ver capltulo 3
Mantenimiento)

3 Crear los cbdigos (Area de Interés, Nivel Ejecutivo,
Fatrocinador) que utilizarh el sistema. (Ver capltulo 3
Mantenimiento)

Una vez que se ha realizado los pasos anteriores el
sistema estarhA listo para el wuso de todos los
usuar ios.

4) Recopilar informacid&n sobre las empresas que forman el
mercado potencial. (Ver capltuleo 3 Mantenimiento)

3) Recopilar datos sobre las Actividades Académicas
realizadas por el Area de Extensidn Empresarial u otros
patrocinadores. (Ver capltulo 3 Mantenimiento)

6) Recopilar la informacidn sobre los Expositores de las
actividades Académicas dictadas por el Area de
Extensi&n Empresarial. (Ver caplitulo 3 Mantenimiento)

7) Recopilar la informacitn sobre los Participantes a las
Actividades Académicas realizadas por esta institucidn.
(Ver capltulo 3 Mantenimiento)

a8 Actualizar la carta base para la Emisidn de las Cartas
y sobres a los posibles participantes y empresas a los
nuevos cursos. (Ver capltulo 5 Emisidn de Cartas)

) Actualizar los parbametros para la ejecucidn de laos
GrAficos. (Ver capltulo & GrAficos).

e = Plg.?- T
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CAFITULO 3 MANTENIMIENTO

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn se puede realizar ingresos,
actualizaciones, eliminaciones y consultas sobre los
datos de H Empresas, Actividades Académicas,
Expositores, FParticipantes, Usuarios y cédigos del
sistemas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

n Utilize las teclas de movimiento del cursor para
posicionarse en la opcidn  MANTENIMIENTO del mend
principal y presione <Enter >
Cy
Presione la letra M

Se presenta la siguiente pantallai

BIBLIOTECA
RHGUELAS TEGNOLOGIE

T

— ==
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL 9-Hay-91
SEENI®® I?lllllS

MANTENINIENTO CONSULTAS GEN.  EMI

LCARTAS  6R

Partic%pante....
Dxtgs xpositor.
dig0S vuvvnees

Usuarios Sistesa

Ipcnu anterior...

Datos de Empresa, Nivel Ejecutivo

El mendi de Mantenimiento consta de 7 opciones. La
diltima opcidn le permitirhA retornar al menti principal
si ingreso por error o desea terminar la sesidn.

f———— —_— -Pig, 3 - ]
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas ]
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor ¢ ) ( ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

3.1 EMPRESA

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede seleccionar datos de
Empresas y Niveles Ejecutivos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

L Seleccione del menti principal la opcidn
MANTENIMIENTO y presione <Enter>,
o
Presione la letra M.

L] Escoga Empresa del ment de Mantenimiento vy
presione <Enter>
Oy

Presione la letra E.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla serl& mostrada :

ESPOL SISTEMA INFORNACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91

GEEMI1@ 89:87:09

NANTENINIENTD CONSULTA . EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS D.0.5.
= e

E.gr"i LR AR RN
Act, Acaddmica..
Partitéplntr....

xpositor.

tos Empresa..
—————— vel Ejecutivo

Menu anterior..

Ingreso, Eliminacidn y Modificacidn de Datos de Empresa
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El mendt de Empresa consta de 3 copciones, la

estas opciones le permitirh retornar al

tiltima de
menth de

Mantenimiento, en caso de haber ingresado por error o

desea terminar la sesidn.

NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor () ¢ ), hasta ubicarse en la opcién
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la

letra inicial correspondiente.

3.1.1 DATOS8 DE EMPRESA

OBJETIVOS

Mediante esta opcién, puede manipular los datos

relacionados a las Empresas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

L] Seleccione MANTENIMIENTO del menft principal vy

presione <Enter >,
Oy
Presione la letra M.

» Seleccione la opcidn Empresa y presione <Enter>

Dy
Presione la letra E.

s Escoga Datos de Empresa y presione <Enter>

Oy
Fresione la letra D.

PASOS:

1) Ingrese tipo ( 1 dlgito) asignado a la empresa; si no

esta seguroc de la seleccidn puede presionar

la tecla

<F1>, el sistema le presentarh una pantalla de ayuda

xT—————rx——
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4)

(Ver capltulo 9 Ayuda), en la cual verificarld todos los
tipos de empresa disponibles.

81 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al menti Datos de
Empresa.

Ingrese el sector (1 dlgito), si no esta seguro de la
seleccidn puede presicnar la tecla <F1>, el sistema le
presentarl una pantalla de ayuda (Ver capltule 9
Ayuda), en la cual visualizarh todos los sectores
disponibles.

Ingrese un ndmero secuencial (6 dligitos) que
identifique a esa empresa de otras gque tengan el mismo
tipo y sector, presione la tecla <F1> si desea una
ayuda ((Ver capltulc 9 Ayudal), la cual le presentarh
todos los cddigos asignados y empresas existentes en el
sistema.

S5i el nbtmero secuencial ingresado tiene menos digitos
que los esperados o presiond <Enter?> antes de ingresar
el ndmero, el sistema le enviarh el siguiente mensaje:

Ingrese cddigo vhlido, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle gue ingrese nuevos datos & verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter> en cada dato
ingresado.

§i el céddigo ingresado tiene una empresa asignada, el
sistema le presentard todos los datos actuales y usted
deber & continuar con el paso siguiente; de lo contrario
necesita ingresar cada uno de los siguientes datos:

NOTA: S5i el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
ir al siguiente campo.

ql
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Nombre: Este campo debe ser ingresado con un mAximo de
30 caracteres. Si el campo no fue ingresado, aparecerh
el siguiente mensaje:

Noabre debe ser ingresado, presione <ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema
continuard pidiendo el dato hasta gque este sea
ingresado.

Direccibn: La direccidn debe ser ingresada con un
maximo de 25 caracteres. S5i usted presiond la tecla
<Enter> sin ingresar la direccidn de 1la empresa el
siguiente mensaje serA presentado:

Direccidn debe ser ingresada, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzard al siguiente campo hasta que haya ingresado el
actual.

Telefono: Este campo tiene 6 dlgitos vy,no es
obligatorio su ingreso.

5i el campo contiene menos dlgitos que los esper ados,
el siguiente mensaje se presentarA:

Telefono debe tener 6 o @ dlgitos, presione (ENTER).,

Luego debe presionar la tecla <Enter>.

Casilla: La casilla tiene 6 dlgitos; este campo puede
no ser ingresado.

Ciudad: El campo que contiene la ciudad tiene un
médximo de 1@ caracteres, es obligatoric su ingresc. 8Si
ingresd el campo en forma errdnea, el mensaje siguiente
serd presentado:

- - — Pag. 3- §
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Ciudad debe ser ingresada, presione {ENTER)..

Luege de lo cual el sistema le pedirh nuevamente el
nombre de la cuidad.

# Empleados: Deber& en este campo ingresar el nlmero
de empleados que tiene esa empresa. 8i no lo ingresa
lo siguiente aparecer& en pantalla:

Maero de eapleado debe ser ingresado, presione {ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. No avanzarhk al
siguiente campo hasta que haya ingresado el actual.

Area de Interés 1: Deber& ingresar 1 digito que
identifique el &rea de interés principal de la empresa.

Si el Area de interks no existe, el siguiente mensaje
serd presentado:

Area de interds ND existe, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>.

Area de Interés 2: Deber& ingresar 1 digito que
identifique la segunda Area de interé&s de la empresa.
Si el Area de interé&s no existe, el siguiente mensaje
serl presentado:

Area de interds ND existe, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>.

Actividad Principal: La actividad principal de 1la
empresa deberh ser ingresada con un maximo de 30
caracteres, si no la ingresa el sistema emitirh el
siguiente mensaje:

i - Pag. 3 - &
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La Actividad principal debe ser ingresada, presione (ENTER)..

Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese
nuevamente la actividadd principal.

Actividad Becundaria: La actividad secundaria de la
empresa puede ser ingresada con un maximo de 230
caracteres.

52 A continuacidn usted deber& escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente

— e e —
E5P0L STSTEMA INFORMACION - EXTENSION ENPREGARIAL ETTET
SEESIII NANTENTNIENTO 09189101

DATOS D EMPRESA

Cod, Empresa ....... ! l-l-li.ilgl
Nombre,...ovuvevsess t [Hermanos Cedefo-Lugue ]
Direccion......us weed [AY ﬂex Ejercito 4881 )
elefono....ereese.t (482627

‘sil lll.lllll.'lll [ 3“.'}

AT E T O | lﬂuaxaquil )|

¥ Espleados ........10 ]

1]  Economia A6
8] Otros [Publicidad )| BIBI1OTEGA
h:e ESCUELAS TEGNOLOGICS

Area de Interes 2

Actividad Principal.: [Venta de Harvare
Actividad Secundaria: [Desarrollo De Software

Menu Anter ior Eliminar Actualizar Pant.Sg. |

S==a—————

(

Area de Interes | 1 E
!

[

—

La accidn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior @ Regresa al menlt de Empresa.

Eliminar : Elimina los datos de la empresa dentro del
sistema.

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.
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Fant.Sqg.: Le permite en otra pantalla ingresar o
visualizar los datos referentes a los niveles que
existen en la empresa.

NOTA: Los datos generales de la empresa ingresados
seran grabados automaticamente antes de 1la
presentacidn de la pantalla correspondiente
para el ingreso de datos de los niveles
ejecutivos existentes en la empresa.

S1 la opcidn Pant.Sg. fue escogida, visualizara los
datos relacionados con los niveles ejecutivos dentro de
la empresa (en caso de existir la empresal) o permitira
2l ingreso de los sigulientes datos:

Cod. Nivel: El cddigo asociado al nivel ejecutivo debe
sar  de I digitos. 51 el campo no fue i1ngresado
correctamente, el siguiente mensaje aparecera :

El ndmero de nivel NO existe, presione (ENTER)..

Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese

nuavamente el cddigo del nivel. Fresione <F12> (Ver
capltulo 9 Ayuda) para visualizar los cddigos de nivel
disponible. 851 no desea ingresar este nivel, presione

la tecla <Esc> para ir al siguiente paso.

Cuando el cddigo ingresado existe, el sistema presenta
2l nivel jerdrquico de acuerdo al primer digito del
chdigo digitado, ademas de suU descripcidn
correspondiente.

Nombre: El campo nombre identifica a la persona que
ocupa ese cargo. Contiene un maximo de 30 caracteres y
su ingreso es obligatorio, si no es asil, el siguiente
mensaje es presentado:

Ingrese nombre de la persona encargada, presione {(Enter)..
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Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese el
nombr e.

Secretaria: El nombre de la secretaria es un campo que
contiene un mAximo de 3@ caracteres y no es obligatorio
su ingreso.

Telefono: El ndmero telefdnico si es ingresado debe
tener 6 digitos, de lo contrario el sistema emitirh el
siguiente mensaje:

Telefono debe tener & o @ dlgitos, presione (ENTER)..
A continuacidn usted deberh escoger una de las opciones

que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente :

—
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9Hay-91
SEESLIL MANTENIMIENTO l91[!:39
DATOS DE EWPRESA
Cod, Empresa .......: [8-2-002043)
Nosbre...vvvvvnnnans ! [Hersanos Cedeflo-Lugque ]
DATOS DE NIVELES
Cod. Nivel : [109)] ﬁerlncli financiera
Descripciont tﬂ!rente Sistenas ]
Nombre H ?uel ne Cedeﬂo Lugue ]
Secretaria z Enon c’ enavides ]
Telefono
Pant.Sg. Eliminar Grabar Actualizar Dtra-Empresa

La interpretacibn a cada una de las opciones es la
siguiente:

Pant.Sg.: Le permite seguir ingresando, modificando o
visualizando los datos de los niveles ejecutivos.
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El sistema grabara automaticamente el nivel ejecutivo

anteriormente ingresado o modificado.

Eliminar: Elimina el registro actual visualizado en

pantalla.

Grabar: Fermite grabar el registro del nivel ejecutivo

que se presenta en la pantalla.

Actualizar: Fara modificar los datos del nivel actual.

Otra—Empresa: Regresa a pedir datos de otra empresa.

NOTA: Antes de coger esta opcidn si no desea perder
opcitn de |

los datos ingresados, escoga la
Grabar.

Una wvez hecho esto, el sistema borrard la pantalla v
le pedird a usted que ingrese nuevamente el cddigo de otra
empresa, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

3.1.2 NIVEL EJECUTIVO

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular
relacionados a los niveles ejecutivos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione MANTENIMIENTO del mend
presione <{Enter >
Oy
Fresione la letra M.

los caédigos

principal Y

m—
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» Beleccione la opcitn Empresa y presione <Enter>
Oy
Fresione la letra E.

* Escoga Nivel Ejecutivo y presione <Enter>
Oy
Presione la letra N.

PASOS:

1)

2)

Ingrese cbdigo ( 3 digito) del nivel ejcutivoj si no
esta seguro de la seleccidn puede presionar la tecla
<F1>, el sistema le presentarh una pantalla de ayuda
(Ver capltulo 9 Ayuda), en la cual verificarh todos los
cddigos de niveles asignados.

81 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al menti Datos de
Empresa.

S5i el cbdigo ingresado tiene menos digitos que los
esperados o presiond <Enter> antes de ingresar el
ndmero, el sistema le enviarl el siguiente mensaje:

Ingrese cddigo vhlido, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevamente el dato.

Si el cddigo ingresado existe, el sistema le presentarh
la descripcibn actual y usted deberd continuar con el
paso siguiente; de lo contrario necesita ingresar el
siguiente dato:

NOTA: Bi el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
terminar el ingreso.

=iz

=

—— 1
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Descripcion: La descripcidn gue le corresponde al
nivel ingresado debe tener un maximo de 3@ caracteres,
si no lo ingresa el siguiente mensaje le serl
presentado @

Descripcidn debe ser ingresada, presione {ENTER)..

lLuego presione <Enter>. El sistema le pedird que
ingrese nuevamente la descripcidn.

A continuacidn usted deberd escoger una de las cpciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente

Menu Anterior : Regresa al menlt de Empresa.

Eliminar : Elimina el cédigo del nivel Jjunto con su
descripcidn .

Si el cddigo es nuevoe o ha modificado el actual 1la
opcidn Grabar le ser& presentada en lugar de la opcidn
Eliminar.

Actualizar: Permite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

o Pu.a-uﬁ

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EITENSIBH EMPRESARITAL 9-Nay-91
SEES112 NANTENINIENTO 09:108:57
DATOS NIVELES EJECUTIVOS
Codigo +...t [181]
Descripcidn: - [Direccion Ejecutiva ]
B"” l”-'
ph JESRUELAS IE%NOkQG
Menu Anterior fir abar Actualizar
e

b
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S5i el cbdigo existla previamente, solo podrh modificar
su descrpcidn.

Una vez hecho esto, el sistema borrard la pantalla y le
pedird a usted que ingrese nuevamente otro cbédigo de nivel
ejecutivo, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

i Pag. 3- 13
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3.2 ACTIVIDAD ACADEMICA

OBJETIVOS

Mediante esta opcidbn,
Académicas,

Actividades
solicitados.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Selecc

Q

ione

usted puede seleccionar datos de
Evaluaciones Y Temas

del menly principal la opcidn
MANTENIMIENTO y presione <Enter >,

Presione la letra M.

» Escoga

Oy

Act.

Académica del mendt de Mantenimiento y
presione <Enter>

Presione la letra A.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

D:tos Expositor.

di
gsua’? Datos Act
;valuag.
esas Sol

vidad ..
A ivadid
icitados.

Menu anterior ....

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL *-Hag-?l

SEEM120 P:15:18

NANTENIMIENTO CONSULTAS GEN. EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS  D.0.5.
Empresa ..... ios

n?ff'iéada ita..

Participante,...

Ingreso, Eliminacién y Modificacibn de Actividades Acadbaicas

El mend de

Act.

Académica consta de 4 opciones, la
Adltima de estas opciones le permitird retornar al menl
de Mantenimiento,
o desea terminar la sesidn.

en caso de haber

ingresado por error

— -
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de maovimiento del
cursor ¢ ) ( ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.

3.2.1 DATO8 ACTIVIDAD

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular los datos
relacionados a las Actividades Académicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

u Seleccione MANTENIMIENTO del menfi principal vy
presione <Enter >,
Oy
Presione la letra M.

. Seleccione la opcitn Act. Académica y presione
<Enter >
Oy
Presione la letra. A.

» Escoga Datos Actividad y presione <Enter >
Oy
Fresione la letra D.

PASOS:

1> Ingrese Area de interés ( 1 dlgito) asignado al cursoj
si no esta seguro de la seleccidn puede presionar la
tecla <F1>, el sistema le presentar& wuna pantalla de
ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), en la cual verificarh
todos las areas de interés disponibles.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc?> para salir al men@t Act.
Académica.

rﬂm —— P.g. 3 =y 15’
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8i el dlgito ingresado no existe, el sistema le
presentar& el siguiente mensaje:

Area de interds NO vAlida, presione {ENTER),.

Ingrese un nbmera secuencial 4 digitos) que
identifigue a esa curso de otros que tengan la misma
Area de interés, presione la tecla <F1> si desea una
ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), la cual le presentarh
todos los cddigos asignados y cursos existentes en el
sistema.

Si el nlimero secuencial ingresado tiene menos digitos
que los esperados, o presiond <Enter> antes de ingresar
el ndmero, el sistema le enviarh el siguiente mensaje:

Secuencia de Actividad NO vilida, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter:>. El sistema volverh a
pedirle gque ingrese nuevos datos & verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter> en cada dato
ingresado.

S1i el chAddigo ingresado tiene un cursc asignada, el
sistema le presentar& todos los datos actuales y usted
deber A continuar con el paso siguiente; de lo contrario
necesita ingresar cada uno de los siguientes datos:

NOTA: Si el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter?> para
ir al siguiente campo.

Tema: Este campo debe ser ingresado con un maximo de
3@ caracteres. 8i el campo no fue ingresado, apareceré
el siguiente mensaje:

Ingrese Tema VAlido, presione {ENTER)..

Pag. 3- 1
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Luego presione la tecla <Enter?>. El sistema
continuaréd pidiendo el dato hasta que este sea
ingresado.

Patrocinador: El «Adigo del patrocinador debe ser
ingresada con un mAximo de 2 dlgitos. 5i usted
presiond la tecla <Enter’> sin ingresar el dato, el
siguiente mensaje serl presentado:

El Cédigo de Patrocinador NO existe, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzard al siguiente campo hasta gue haya ingresado el
actual. 5Si el chddigo existe, el nombre correspondiente
ser mostrado.

Expositor: Este campo tiene 4 dlgitos vy, es
obligatorio su ingreso.

8i el cédigo ingresado no esth correcto, el siguiente
mensaje serd presentado:

El cddigo del expositor NO exsite, presione {ENTER)..

Luego debe presicnar la tecla <Enter>. 5i el cdédigo
ingresado existe, el nombre del expositor serl
presentado.

Lugar: Este campo contiene el lugar donde se realiza
el curso, debe ser ingresado con un mAximo de 25
caracteres. 8i presiond <Enter> sin ingresar el datao,
el siguiente mensa.je se presentaré:

Ingrese Lugar Vilido, presione {ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter >.

Costo Curso: El1 costo del cursc tiene 6 dlgitos; este
campo debe ser ingresado.

-FI
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NOTA: |La fecha debe identificar: 2 digitos para el
dia, 2 digitos para el mes y 2 digitos para
el afMo.

Fecha Inicio: Contiene la fecha de inicio del curso .

Fecha Final: Contiene la fecha de terminacidn del
curso, si la fecha final es menor que la fecha inicial
ingresada, el sistema le presentara el siguiente

mensaje:

Fecha Inicio es MAYOR que fecha final, presione (ENTER)..

Luego de lo cual el sistema le pedira nuevamente la
fecha final.

Numero Horas: Este campo indica el ndmero de horas en
que se realiza el curso con un maximo de 3 digitos, es
obligatorio su i1ngreso. 51 ingresd el campo en forma
errinea, el mensaje siguiente sera presentado:

Diferencia de Fechas es MENOR que # de Horas, presione {ENTER)..

Luego de lo cual el sistema le pedira nuevamente el
namero de horas.

Horario: Debera en este campo ingresar el horario en
que se dictard el curso.

Cupo: Debera ingresar maximo 2 digito que determinen
el cupo del curso.

# Asistentes: Debera ingresar maximo 2 digito que
determinen el namero de asistentes al curso, si el dato
GE] ingresado en forma incorrecta, lo siguiente

apareceri en pantalla:

Pag. 3 - 1B
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4)

ASISTENCIA no puede ser mayor a CUPD, presione (ENTER)..

Luego de lo cual el sistema le pedird gue ingrese
nuevamente el ndmero de asistentes.

Contenido: El contenido del curso podrd ingresarlo en
un maximo de 4 lineas, cada una con 58 caracteres de
longitud, =51 no desea ingresar el contenido, presione
la tecla <Enter> en cada una de ellas.

A continuacidn usted deberd escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL
SEES121 MANTENIMIENTO
RCTIVIDADES ACADEMICAS
- Sms = ——— — ———————————————
Cod.Actividad: (0-0003] Otros
Tema..,..... t [Introduccion al Proc. Datos]
Patrocinador = [ 1] spo
Expositor... ¢ [0001] Jorge Candell F.
Lugars..,.,. ¢ (Auditorium Bco. Pacifico]l Costo Unit., : 5/. 10,000
Fecha Inicio : [09/03/91] Fecha Final. : [27/03/91]
Nusero Horas : [100] Horario..,.. : [10:00 - 12:00 )|
Cupoovsvias ¢ [90] ¥ Asistentes : [90]
Contenido... : [Intrudu:ciag rl Sistema DFlrativ ara galﬁutadorns perso-
[nales (D.0.5.), procesador de palabras “Wordstar®, manejo
Ede la hoja de cdlculo "Quattro®.

Menu Ant. Eliminar Brabar Actualizar l

La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Regresa al mend de Act. Académica.

NOTA: Escoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.

Pag. 3 - 1%
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Eliminar: Elimina el tema solicitado. .

Grabar: 8i el tema es nuevo © ha modificado el actual
esta opcidn le serh permitida ejecutar.

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla vy
le pedirbh a usted gue ingrese nuevamente el cbdigo de atro
curso, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

3.2.2 EVALUACION ACADEMICA

OBJETIVOS

Mediante esta opci®n, puede manipular las evaluaciones
realizadas a las actividades académicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

* Seleccicne MANTENIMIENTO del menf&t principal vy
presione <{Enter>
Cry
Presione la letra M.

. Seleccicne la opcidn Act. Académica y presione
<Enter >
Oy
FPresione la letra A.

= Escoga Evaluacidn Actividad y presione <Enter >
Oy
Fresione la letra E.

PASOS:

1) Ingrese Area de interés ( 1 dlgito) asignado al curso;
si no esta seguro de la seleccidn puede presionar la
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tecla <F1>, el sistema le presentarh una pantalla de
ayuda (Ver capltule 9 Ayuda), en la cual verificarh
todos las Areas de interks disponibles.

Si no desea continuar con la sesifén o ingresh por error
presiocne la tecla <Esc?> para salir al menti Act.
Académica.

Si el digito ingresado no existe, el sistema le
presentard el siguiente mensaje:

Area de interds NO vhlida, presione {ENTER)..

Ingrese un nlmero secuencial (4 dlgitos) que
identifique a esa curso de otros que tengan la misma
Area de interés, presione la tecla <Fl1> si desea una
ayuda ((Ver capltule 9 Ayuda), la cual le presentarh
todos los chddigos asignados y cursos existentes en el
sistema.

5i el ntuimero secuencial ingresado tiene menos digitos
que los esperados, o presiond <Enter> antes de ingresar
el ndmero, el sistema le enviarh el siguiente mensaje:

Secuencia de Actividad debe ser MAYOR a @888, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverd& a
pedirle que ingrese nuevos datos & verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter> en cada dato
ingresade. Si el cddigo del curso ingresado no existe,
el sistema le presentard el siguiente mensaje:

Ese Cddigo de curso NO existe, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevos datos.

Si el cadigo ingresado tiene una evaluacibn asignada,
el sistema le presentarh todos los datos actuales vy
usted deberhA continuar con el paso siguiente; de lo
contrario necesita ingresar cada uno de los siguientes

datos:
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NOTA: 65i el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para

ir al siguiente campo.

Total Encuestas: Este campo contiene el ndmeroc total
de las encuestas realizadas al final del curso. Si el
campo no fue ingresado correctamente o este campo es
mayor al ndmerc de participantes, el siguiente mensaje
aparecerl :

Ndmero de Encuestas N pueden ser MAYOR a # de Participantes, presione (ENTER)..

Luego de 1o cual el sistema le pedirh que ingrese
nuevamente el ndmero de encuestas.

CURSO: Usted debe ingresar las respuestas sumarizadas
a las preguntas relacionadas con el contenido del
curso/seminario. (Cada pregunta incluye sus respectivos

literales.

EXPOS.: Usted debe ingresar las respuestas sumarizadas
a las preguntas relacionadas con el
profesor/instructor. Cada pregunta incluye sus

respectivos literales.

ENSENANZA: Usted debe ingresar las respuestas
sumarizadas a las preguntas relacionadas con la
metodologla de la ensefianza . Cada pregunta incluye

sus respectivos literales.

CODORDINAC. : Usted debe ingresar las respuestas
sumarizadas a las preguntas relacionadas con la
coordinacidn., Cada pregunta incluye sus respectivas

literales.

PARTICIP.: Usted debe ingresar las respuestas
sumarizadas a las preguntas relacionadas con 1
participantes. Cada pregunta incluye sus respectifos
literales. '

Df FolubiAd (ECHA
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4) A continuacidn usted deber A escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente 1

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EIIEN§IGN EMPRESARIAL lB-Hag-SI
SEESI22 MANTENIMIENTO 20141 24
INGRESO EVALUACTONES ﬂCTlVIDADEg ACADENICAS
Cod.Curso.,.,..t [0-80883)] lema.,..t Introduccion al Proc. Datos

Total Encuestas: [88] I Partc.: (98]
CURSO: la. 80 b, B le. B
2a. 18 2b. 12 2¢. 6 ENSERANIA: [a. B0 ib. & Ye. 2
Ja. 68 3. 18 3. 28 2a. 7@ 2b. 12 2c. &
EXP0S.:1a. ?I b, @ le. 8 COORDINAC, 1 5a. 78 %b. | 5:. ]
2a. 13 2b. B 2. 3 a. 6? b, | c. 8
Ja. 78 3b. I! . @ 3a. 6 3b. 1 . 3
4a. ?z 4b. 4c. @
Ja. 9. 12 3. @ PARTICIP.: [a. 88 b, 8
ha. 78 Gb. 18 ?c. [} 2a, 78 2b. 18
7a. 80 Th. 8 c. @ Ja. 63  3b, 23
Ba. 71 Bb. 18 Bc. 7
9a. 69 b, 9 9. 10
Menu Anterior Eliminar Grabar Actualizar
—_———————————

La interpretacibn a cada una de las opciones es la
siguiente:

Menu Anterior : Regresa al menti de Act. Académica.

NOTA: Escoga la opcidbn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.

Eliminar: Elimina la evaluacidbn académica realizada al
cursa. El sistema presenta el siguiente mensaje:

Registro esta siendo eliminado, presione (ENTER)..

Grabar: Esta opcidn le serd permitird grabar sus
datos. Si la evaluacibn acadkmica es nueva, el sistema
emite el siguiente mensaje:

Registro NUEVD ha sido grabado, presione {ENTER)..

i — = - - Pag. R )
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Si ha modificado uno gque ya existla, el sistema emite
el siguiente mensaje:

Registro ha sido MODIFICADO, presione {ENTER)..

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarli la pantalla Y
le pedirh a usted gue ingrese nuevamente 21 cbdigo de otro
curso para ingresar su evaluacidn académica, siguiendo la
misma politica que en el paso 1.

3.2.3 TEMAS BOLICITADOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular los
requer imientos a temas solicitados por los asistentes a
los cursos distados.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

s Seleccione MANTENIMIENTO del men®t principal vy
presione <{Enter>
Oy
Presione la letra M.

L] Seleccione la opcidn Act. Académica y presione
<Enter >
Dy
Presione la letra A.

m Escoga Temas Solicitados y presione <Enter>
Oy
Presione la letra T.

—— —— ——— == Pag. 3 _=?:
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PASOS:

1)

Haciendoa uso de las teclas de movimiento del cursor
escoga el tema al cual desea adicionar requerimientos.
Si el tema que busca no lo visualiza en la ventana,
usted puede escoger las siguientes opciones:

Crear 3 Para ingresar el nuevo tema

Avanzar: Fara visualizar los siguientes temas, en caso
de que existieren.

Retroceder: Para retornar a los temas anteriores.

51 selecciond un tema, é&ste aparecerh con la cantidad
actual de requerimientos.

S5i el tema existe continue con el paso siguiente, de lo
contrario deberdA ingresar el siguiente campo:

NOTA: 5i el tamafo del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
terminar el ingreso.

-

Temas: Este campo contiene el tema solicitado y debe
ser ingresado con un mAximo de 30 caracteres, si no lo
ingresa el sistema presentard el siguiente mensaje:

Teaa debe ser ingresado, presione (ENTER)..

Luego presione <Enter>. El sistema 1le pedirhd que
ingrese nuevamente el tema.

Incremento de: Debe ingresar la cantidad de nuevos
requerimientos que tiene el tema. La cantidad actual
de requer imentos mAs el incremento no puede ser mayor a
1000 y el incremento no ser menor a 1, si es asi, el
siguiente mensaje ser& presentado :

Mdsero de requisiciones incorrectas, presione (ENTER)..
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|
M
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N

Luego presione <Enter>. El sistema le pedird que
ingrese nuevamente el incremento.

A continuacibn usted deberd escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y coma se muestra en la siguiente :

—— —————————————————
ESPOL SISTEMA EHFDRHﬁﬁARH - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91
SESI23 TENINIENTO 101821
= N TENAS SOLICITADOS
Temas coevuvrnant [Microeconomia Ecuatoriana 1
Cantidad Actual.: ( 24]
Incremento de ..t [ 1 .
BIRLLIOTECA
DE iscurw;.as TRENOLOGICAS
=ienu Anterior Eliminar Actualizar

La interpretacidn a cada opcidbn es como sigue:

Menu Anterior: Regresa al mentt de Act. Académica.

—
NOTA: Esceoga la opcibn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.

Eliminar: Elimina el tema solicitado, el sistema le
presenta el siguiente mensaje:

El registro esta siendo eliminado, presione (ENTER)..
5i el tema es nuevo o ha modificado el actual la opcidn

Grabar le serh presentada en lugar de la opcibn
Eliminar.
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Actualizar: Permite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

5i el tema existla previamente, solo podrd& modificar
su incremento.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla y le
pedirh a usted que escoga o ingrese nuevamente otro tema
solicitado, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

— = T ——— — 39-3' 27
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3.3

PARTICIPANTE

OBJETIVOS

Mediante esta opcitn, usted puede seleccionar datos de
Participantes, Participantes A las Actividades
Académicas, y Asistencia de los participantes a las
actividades académicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione del menl principal la opcidn
MANTENIMIENTO y presione <Enter >,
o

Fresione la letra M.

" Escoga Participante del menli de Mantenimiento y
presione <Enter>
Dy

Presione la letra P.

Una vez realizado los pascos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

——

- —— = S
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL 12-Hay-91
SEEN130 15:37:26
NANTENIMIENTO CONGULTAS GEN, EMIG.CARIAG GRAFICOS  SISTEMAS i.ﬁ's'ﬁ

| =
Empresa ........ :
ﬁ{g-_SCIdlllti..
Participante,...
Datos Expositor.
Cddigo -
UsuarifDatos Participante.
------ PartitiFinte a Act,
Menu ajAsist. Participante

Henu anterior .....

o
Ingreso, Eliminacibn y Modificacidn de Datos Participante

El menti de Participante consta de 4 opciones, la tltima
de estas opciones le permitirh retornar al menl de
Mantenimiento, en caso de haber ingresado por error o
desea terminar la sesidn.

ql
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor () ( ), hasta ubicarse en la opcidn U
deseada y presionando <Enter» o, digitar la
letra inicial correspondiente.

3.3.1 DATO8 PARTICIPANTE

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular los datos
personales de los participantes

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

» Seleccione MANTENIMIENTO del menft principal vy
presione <Enter>,
Oy
Fresione la letra M.

. Seleccione la opcidn Participante y presione
<Enter >
Oy
Presione la letra P.

» Escoga Datos Participante y presione <Enter>
“y
Presione la letra D.

PASOS:

1)

Ingrese afMo de ingreso del participante ( 2 dlgito),
sino esta seguro del contenido de ese campo puede
presionar la tecla <F1>, el sistema le presentard el
siguiente mensaje:

Ao de ingreso del participante, presione (ENTERD..

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla {Esc> para salir al menl
Participantes.

i=“3==1—‘4:=“_ s - Pag. 3 - 29
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2)

Ingrese un  ndmero secuencial (4 dlgitos) que
identifique a esa participante de otras gque tengan el
mismo afio de ingreso, presione la tecla <F1> si desea
una ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), la cual le presentarh
todos los cddigos de participantes existentes en el
sistema.

8i el ntmerao secuencial ingresado tiene menos digitos
que los esperados o presiond <Enter > antes de ingresar
2l ndimero, el sistema le enviarh el siguiente mensaje:

Ingrese cddigo vhlido, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <{Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevos datos & verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter> en cada dato
ingresado.

Si el chddigo ingresado tiene un participante asignado,
el sistema le presentarh todos los datos actuales vy
usted deberh continuar con el paso siguiente; de 1o
contrario necesita ingresar cada uno de los siguientes
datos:

NOTA: Si el tamaflo del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
ir al siguiente campo.

Nombre: Este campo debe ser ingresado con un maximo de
30 caracteres. Si el campo no fue ingresado, aparecerd
el siguiente mensaje:

Nombre debe ser ingresado, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <{Enter>. E1l sistema
continuard pidiendo el dato hasta que este sea
ingresado.

Cod. Empresa: Debe ingresar el cbdigo de la empresa a
la cual pertenece el participante. Si el participante
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no tiene empresa asociada puede presionar la tecla
“Enter> para seguir al siguiente campo sin ingresar el
actual; de lo contrario, el siguiente mensaje sera
presentado:

Cddigo de empreda ND existe, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter >.

51 requiere ayuda acerca de los cddigos de empresa,
presione la tecla <F1> (Ver capitulo 9 Ayuda), la cual
le presentard todos los cddigos de empresas existentes
en el sistema.

Cargo: El cargo que ocupa en la empresa debe ser
ingresada con un maximo de 25 caracteres. S1 usted
presiond la tecla <Enter> sin ingresar el dato, el
siguiente mensaje serd presentado:

Cargo debe ser ingresado, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter:>. Usted no
avanzara al siguiente campo hasta que haya ingresado el
actual.

Profesidn: La profesidn debe ser ingresada con un
maximo de 15 caracteres. S1 usted presiond la tecla
“Enter> sin ingresar la profesidn del participante, el
siguiente mensaje serd presentado:

Profesidn debe ser ingresada, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzara al siguiente campo hasta que haya ingresado el
actual.

TEC =T
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Direccidn: lLa direccidn debe ser ingresada con un
maximo de 25 caracteres. 51 usted presiond la tecla

“Enter > sin ingresar la direccidn del participante, el
siguliente mensaje serd presentado:

Direccidn debe ser ingresada, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzara al siguiente campo hasta gue haya ingresado el
actual.

Ciudad: El campo que contiene la ciudad tiene un
maximo de 10 caracteres, es obligatorio su ingreso. Si
ingresd el campo en forma errdnea, el mensaje siguiente
serda presentado:

Ciudad debe ser ingresada, presione (ENTER)

Luego de lo cual el sistema le pedird nuevamente el
nombre de la cuidad.

Telefonao: Este campo tiene & digitos HR= 1 el
participante no tiene un ndmero de casilla debe
presionar la tecla <{Enter>.

Si el campo contiene menos digitos que los esperados,
el siguliente mensaje se presentara:

Telefono debe tener & o 0 digitos, presione {ENTER)

L.uego debe presionar la tecla <Enter:.

Casilla: La casilla tiene & digitos; s1 el
participante no tiene wun ndmero de casilla debe
presionar la tecla <Enter>.

A continuacidn usted deberd escoger una de las opcilones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente :
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ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91
SEES131 MANTENIMIENTD 10:]3:37
DATOS PARTICIPANTE
o e e ————
Lodigo svvvevavansent  [70-0001]
Nombre .............t [dorge Arce Rodri guez ]
Cod. Enprasa.........: [00000002]  Offcomp C. Ltda.
£arga usessuiimennnt L Euagaqu1 ]
Estado Civil .......: oltero
Direccida iunimviont E oyaca 303 Y Manuel Galec]
Ciudad svvvernvannnst aya?u11]
Telefond vuvvevenened
Cagilld sssivmaat ]
Menu Anterior Brabar Actualizar
= ———

La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Regresa al mend de Farticipante.

rE— S er——————————
NOTA: Fscoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
opcién si no desea perder los nuevos datos.

Brabar: Si el cdadigo del participante es nuevo o ha
modificado 21 actual, &sta opcidn le permite grabar sus
datos.

81 el coddigo yva existia le permite eliminarlo con la
opcidn  Eliminar que le sera presentada en lugar de la
opciédn Grabar cuando usted ingrese un cddigo existente
al inicio de la sesion, entonces el sistema le
presentard el siguiente mensaje:
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Registro esta siendo eliminado, presione {ENTER).. .

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrark la pantalla vy
le pedirh a usted que ingrese nuevamente el cbdigo de otro
participante, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

3.3.2 PARTICIPANTES A ACTIVIDADES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular las inscripciones
de los participantes a las actividades académicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione MANTENIMIENTO del menli principal vy
presione <Enter>
Oy
Presione la letra M.

] Seleccione la opcidn Participantes y presione
<Enter >

Oy

Presione la letra P.

» Escoga Participantes a Act. vy presione <Enter>
Oy
Presione la letra P.

PASDS:

1) Ingrese Area de interés ( 1 dlgito) asignado al cursoj
si no esta seguro de la seleccidn puede presionar la
tecla <F1>, el sistema le presentard wuna pantalla de
ayuda (Ver capltulo 9 Ayudal), en la cual wverificarh
todos las areas de interés disponibles.
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Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla LEsc> para salir al menly
FParticipante.

Si el digitoc ingresado no existe, el sistema le
presentard el siguiente mensaje:

Area de interds NO existe, presione (ENTER)..

Ingrese un  nhimer o secuencial 4 digitos) gue
identifique a esa curso de otros que tengan la misma
Area de interés, presione la tecla <Fl1> si desea una
ayuda (Ver capltule 9 Ayuda), la cual le presentarh
todos los chdigos asignados y cursos existentes en el
sistema.

51 el c&dige ingresado no exite en el sistema, o
presiond <Enter> antes de ingresar el nGmero, el
sistema le enviard el siguiente mensaje:

El cddigo de Actividad NO existe, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevos datos b verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter> en cada dato
ingresado.

81 el cAdigo ingresado tiene participantes inscritos,
el sistema le presentard el primer participante y usted
deber A continuar con el paso siguiente; de lo contrario
necesita ingresar el siguiente dato:

Cod. Participante : El cddigo asociado al participante
debe ser de 2 dlgitos para el afio de ingreso y 4
digitos para el ndmero secuencial. 8i el campo no fue
ingresadao correctamente, el siguiente mensaje
aparecer :

Cddigo de participante NO existe, presione (ENTER)..

Luegoe de lo cual el sistema le pedirh que ingrese
nuevamente el chddige del participante.
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Cuando el cbdigo ingresado existe, el sistema presenta
el nombre correspondiente

A continuacidn usted deberd escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente 1

ESPOL SISTEMA INFORMACION - El?ENSIGN EMPRESARTAL 9-Ma -gé
SEES132 MANTENINIENTO 10:11:
INGRESO PARTICIPANTES A ACTIVIDADES

Codigo Actividad ..: [8-8883]  Otros

Tema ..... Eiiaeaena t Introduccion al Proc. Datos

Cod. Participante..: [98-88811 Jorge Arce Rodriguez
Menu Ant. Eliminar Brabar

—

La interpretacitn a cada una de las opciones es la
siguiente:

Menu Anterior: Regresa al menti de Participante.

fi

NOTA: Escoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
op-cidn si no desea perder los nuevos datos.

Eliminar: Elimina la inscripcibn del participante en
ese curso y el sistema presentard el siguiente mensaje:

Registro esta siendo eliminado, presione (ENTER)..
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Si la inscripcidn del participante es nuevao la opcidn
Grabar le ser& permitida, caso contrario el siguiente
mensa.je serl presentado:

Registro YA se encuentra grabado, presione (ENTER)..

Una ver hecho esto, el sistema borrard la pantalla vy

le pedirh a usted gue ingrese nuevamente el cbdigo de otro
participante, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

3.3.3 ASISTENCIA DE PARTICIPANTES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidén, puede manipular la asistencia de
los participantes a los cursos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

» Seleccione MOANTENIMIENTO del mendt principal vy
presione <Enter>
Qy
Presione la letra M.

» Seleccione la opcibn Participante y presione
<Enter >
Oy
Presione la letra P.

» Escoga Asist. Participante y presione <Enter>
Qy
Fresione la letra A.

PASOS:

1.3

Ingrese Area de interés ( 1 dligito) asignado al cursoj
si no esta seguro de la seleccidn puede presionar la
tecla <F1>, el sistema le presentard una pantalla de
ayuda (Ver capltule 9 Ayuda), en la cual verificarh
todos las areas de interés disponibles.
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Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla {Esc> para salir al menh
Farticipante.

Si el digito ingresado no existe, el sistema le
presentard el siguiente mensaje:

Area de interds ND existe, presione (ENTER)..

Ingrese wun ntimer o secuencial (4 dligitos) que
identifique a esa curso de otros que tengan la misma
Area de interés, presicone la tecla <F1»> si desea una
ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), la cual le presentarh
todos los chdigos asignados y cursos existentes en el
sistema.

Si el c&digo ingresado no exite en el sistema, o
presiond <Enter> antes de ingresar el nlUmero, el
sistema le enviard el siguiente mensaje:

El cddigo de Actividad NO existe, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter:. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevos datos & verifique los datos
ingresados presionando la tecla <Enter?> en cada dato
ingresado.

El sistema le presentarh el primer participante y usted
deberA ingresar los siguientes datos:

NOTA: Si el tamafo del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
terminar el ingreso.

Horas Asistidas: En este campo de 3 dlgitos, debe
ingresar la cantidad de dias asistidos por el
participante al cursos. La cantidad actual de dias

asistidos no puede ser mayor a las horas que dura el
Cur s, si es asi, el siguiente mensaje le serd
presentado @

L]
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Horas-Asist. NO debe ser MAYOR que Horas-Act., presione (ENTER)..

Luego presione <Enter>. El sistema 1le pedirh que
ingrese nuevamente el ndmero de dias asistidos.

Nota Evaluacidn: La nota de la evaluacién del
participante debe ser ingresada al finalizar el curso
con un mAximo de 3 dlgites, si no desea ingresar el
dato presione <Enter> para terminar el ingreso.

A continuacidn usted deber& escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente :

— e e ——— —_—
ESPOL SISTEMA INFORNACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-Ha¥-91
SEESI33 NANTENINIENTO 19:12:88

TNGRES0 AGIGTENCIA OE PARTICIPANTES |
—
Cddigo Actividad..: [B-8283]  Otros Horas: 188

TeR2 vvveeesseneast Introduccion al Proc. Datos
Cod. Participante.: [98-8881) Jorge Arce Rodriguez
Horas Asistidas....t [ 48]

Porctj. Asistencia: [ 48.88 1)

Nota Evaluacibn...: [ 8]

Menu Ant. Grabar Actualizar Reg.5ig.

—
— = —

La interpretacién a cada opcidn es como sigue:

Menu Anterior: Regresa al mentt de Participante.

NOTA: Escoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.
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Grabar: Le permite grabar 1los datos ingresados o
modi ficados. Si modificd los datos, el sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Registro ha sido MODIFICADD, presione (ENTER)..

Si graba los nuevos datos, el sistema le presentard el
siguiente mensaje:

Registro ha sido GRABADD, presione (ENTER)..

Actualizar: FPermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Reg.Sg.: Fermite seguir ingresandc o modificando datos
para los siguientes participantes inscritos en ese
CUrso. Si no existen mAs participantes en el curso y
esocgid esta opcibn, el sistema presenta el siguiente
mensaje:

No hay sks Participantes en el curso, presione (ENTER)..

Una vez hecho esto, el sistema borrar& la pantalla y le
pedird a usted otro participante si hubiere, siguiendo la
misma palitica que en el paso 1.
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3.4 EXPOBSITOR

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede manipular los datos
de los expositores.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione del menli principal la opcibn
MANTENIMIENTO y presione <Enter >,
(=}

Fresione la letra M.

* Escoga Datos Expositor del mend de Mantenimiento y
presione <Enter>
Dy
Fresione la letra D.

PASOS:
1) Ingrese cb&digo del expositor (4 dlgitos), presione la
tecla <F1> si desea una ayuda (Ver caplitulo 9 Ayuda),
la cual le presentarh todos los cbdigos de

participantes existentes en el sistema.

S5i no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla {Esc> par a salir al menh
Mantenimiento.

5i el nlmero secuencial ingresado tiene menos dlgitos
que los esperados o presiond <Enter > antes de ingresar
el ndimero, el sistema le enviarh el siguiente mensaje:

Ingrese cddigo vAlido, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevamente el cddigo del expositor.

2) Si el chddigo ingresado tiene un expositor asignado, el
sistema le presentar& todos los datos actuales y usted
deber& continuar con el paso siguiente; de lo contrario
necesita ingresar cada uno de los siguientes datos:
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NOTA: Si el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
ir al siguiente campo.

Nombre: Este campo debe ser ingresado con un maximo de
30 caracteres. Si el campo nao fue ingresado, aparecerh
el siguiente mensaje:

Nombre debe ser ingresado, presione (ENTER)..

LLuego presione la tecla <Enter >. El sistema
continuard& pidiendo. el dato hasta que este sea
ingresado.

Estado Civil: Deber& en la ventana que se presenta
escoger con las teclas de movimiento del cursor el
estado civil correspondiente.

Direccidn: La direccitn debe ser ingresada con un
mAximo de 25 caracteres. Si usted presiond la tecla
<Enter > sin ingresar la direccidn del participante, el
siguiente mensaje serd presentado:

Direccidn debe ser ingresada, presione (ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzard al siguiente campo hasta gue haya ingresado el
actual.

Telefono: Este campo tiene 6 dlgitos y,no es
obligatorio su ingreso.

Si el campo contiene menos dligitos gque los esperados,
el siguiente mensaje se presentaré:

Telefono debe tener 6 o @ dlgitos, presione {ENTER}

Luego debe presionar la tecla <Enter>.
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Casilla: La casilla tiene & dligitos; este campo puede
no ser ingresado.

Area de Int. 1: Ingrese un digito que identifique el
Area de interés 1 del expositor, presione la tecla <F1>
si desea una ayuda (Ver capliltulo 9 Ayuda), la cual le
presentard todos los chbdigos de Areas de interés
existentes en el sistema. 5i ingreso en forma
incorrecta el dlgito, el siguiente mensaje serh
presentado:

Area de interks ND existe, presione <{ENTER)..

Luego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzard al siguiente campo hasta gque haya ingresado el
actual.

Area de Int. 2: Ingrese un dligito que identifique el
Area de interés 2 del expositor, presione la tecla <F1>
s5i desea una ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), la cual le
presentar& todos los cbdigos de Areas de interés
existentes en el sistema. Si ingreso en forma
incorrecta el digitao, el siguiente mensaje serh
presentado:

Area de interds NO existe, presione <{ENTER)..

lLuego debe presionar la tecla <Enter>. Usted no
avanzard al siguiente campo hasta gue haya ingresado el
actual.

Ciudad: El campo que contiene la ciudad tiene un
mAximo de 10 caracteres, es obligatorio su ingreso. Si
ingres® el campo en forma errénea, el mensaje siguiente
serd presentado:

Ciudad debe ser ingresada, presione (ENTER)

Luego de lo cual el sistema le pedirhd nuevamente el
nombre de la cuidad.
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Curriculum: El campo que contiene el nombre del
archivo donde se almacena el curriculum del expositor
tiene un méximo de 12 caracteres, y no es obligatorio
su ingreso.

3) A continuacidn usted deberA escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente

ESPOL SISTEMA leBRHﬁCiON - EXTENSION EHPRESAﬁiﬁL 9-Nay-91
llﬂ&ﬂ

SEES140 NANTENIMIENTO
DATOS EXPOSITORES

S

Cod, Expositor: (9@@3)

Nombre ...,....: [Hipolito Cedeflo Luque 1

Est, Civil ...t (3] Unién Libre

Direccidn ....: [Ciudadela Monte Bello ]

Telefono ...t ]

Casilla ,.,000t ] . !

Area de Int. 1t [l] Economia -

g"i;d'll"t' 2 lg’l’u“ggnaaﬁtucion Bihviorea

urriculuas ...: . :

DE ESCUELAS (ECNOLOGIOAS
Henu Anterior Grabar Actualizar
»

lLa accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior : Regresa al mentt de Mantenimento.

NOTA: Escoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.

Grabar : Si el c&digo del expositor es nuevo o ha
modificado el actual, ésta opcidn le permite grabar sus
datos.

Si el cbdigo ya existla le permite eliminarlo con la
apcidn Eliminar que le serd presentada en lugar de la
opcidn Grabar cuando usted ingrese el cbdigo existente
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al inicio de la sesitn, entonces el sistema 1le
presentard el siguiente mensaje:

Registro esta siendo eliminado, presione (ENTER}..

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla vy
le pedirh a usted que ingrese el chdigo de otro expositor,
siguiendo la misma politica que en el paso 1.

il —— == — e
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3.5

cCODIGOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, usted puede manipular los chdigos
existentes en el sistemas para : Area de Interés
Académica, Patrocinadores y Niveles Ejecutivos, los
cuales deber&n estar siempre actualizados para permitir
el ingreso de datos que dependen de estos chAdigos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del menl principal la opcidn
MANTENIMIENTO y presione <Enter >,
(m]

Fresione la letra M.

» Escoga Cédigos del mentt de Mantenimiento vy
presione <Enter >
':l!'

FPresione la letra C.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le serd& mostrada :

[ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-Hay-91
SEEM15@ H:41:27

lrﬂﬁNl£HIHlENTU CONSULTAS GEN.  EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS D.0.5.
e ——————

Empresa ........

ﬁcr..x;adllica..

Participante,...

Datos Expositor.

ddigo

UsuarijPatrocinador.

------ Area Interes.

L———1Menu anterior

Ingreso, Eliminacidn y Modificacidn Cddigos de Patrocinadores

S
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El ment®i de Ca&digos consta de 3 opciones, la d@ltima de
estas opciones le permitirh retornar al menfi de
Mantenimiento, en caso de haber ingresado por error o
desea terminar la sesidn.

NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor ( » ¢ ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando  <Enter > o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

3.5.1 PATROCINADOR

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede manipular los cddigos
relacionados con los patrocinadores.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

» Seleccione MANTENIMIENTO del mendt principal vy
presione <Enter >,
Oy
Presione la letra M.

n Seleccione la opcidn Cbdigos y presione <Enter:
|j',
Presione la letra C.

» Escoga Patrocinador y presione <Enter>
(] y
Presione la letra P.

PASOS:

1) Ingrese cbdigo de patrocinador ( 2 dlgiteo), puede
presiocnar la tecla <F1> si desea una ayuda (Ver
capltule 9 Ayuda), la cual le presentarh todos los
cthdigos de patrocinadores existentes en el sistema.
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b
T

8i no desea continuar con la sesidn o ingres® por error
presione la tecla {Esc> para salir al menti CAddigos.

Si el cbdigo ingresado tiene un patrocinador asignado,
el sistema le presentarh el nombre correspondiente vy
usted deberh continuar con el paso siguiente; de 1lo
contrario necesita ingresar el siguientes dato:

NOTA: Si el tamafo del campo ingresado es inferiaor
al esperado, presione la tecla <Enter> para
ir al siguiente campo.

Nombre: Este campo debe ser ingresado con un mAximo de
20 caracteres. Si el campo no fue ingresado, aparecerd
el siguiente mensaje:

Nombre debe ser ingresado, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >. El sistema
continuard pidiendo el dato hasta que este sea
ingresado.

A continuacidn usted deber& escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente :

=

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91
SEESISI MANTENINIENTO 10:12:04
DATOS PAiRﬁEiHﬂDGiES
——————
Codigo ....t [ 1]
. Nombre.....1 [Espol ]
————— - ———————1}
Menu Anterior Brabar Actualizar
— =
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La accibn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: FRegresa al menti de CAdigos.

NOTA: Escoga la opcidn Grabar, antes de elegir esta
opcidfn si no desea perder los nuevos datos.

Grabar: S5i el c&digo del patrocinador es nuevo o ha
modificado el actual, é&sta opcidn le permite grabar sus
datos.

51 el chdigo ya existla le permite eliminarlo con la
opcidn Eliminar que le serh presentada en lugar de la
opcidn Grabar cuando usted ingrese el chdigo existente
al inicio de la sesidn.

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla vy
le pedird a usted gue ingrese nuevamente el chdigo de otro
patrocinador, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

3.5.2 AREA INTERES

OBJETIVOS

Mediante esta opcitn, puede manipular los cldigos que
identifican a las &Areas de interées académica.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

n Seleccione Mantenimiento del menli principal vy
presione <Enter>
Oy

Presione la letra M.

——
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» Seleccione la opcitn Cbddigos vy presione <Enter >
Dy
Fresione la letra C.

» Escoga Area Interes y presione <Enter:>
[m ] ]
Presicone la letra A.

PASOS:

1)

b
o

Ingrese nueva A&rea de interks ( 1 dlgito), puede
presionar la tecla <F1> si desea una ayuda (Ver
capltule 9 Ayuda), la cual le presentard todos los
chdigos de Areas de interés existentes en el sistema.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc?> para salir al menfi Cédigos.

Si el c4digo ingresado tiene un Area de interés
asignadao, el sistema le presentarh el siguiente
mensaje:

No puede accesar, cbdigo existe, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

BIBI [0 "C
Usted deberd ingresar el siguientes dato: N:EWURAS;ECuEECAS
ity I

NOTA: Si el tamafio del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter> para
ir al siguiente campo.

Descripcidn: Este campo debe ser ingresado con un
méximo de 20 caracteres. 8Si el campo no fue ingresado,
aparecerd el siguiente mensaje:

Noabre debe ser ingresado, presione (ENTER)..
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Luego presione la tecla <Enter . El sistema
continuard pidiendo el dato hasta que este sea
ingresado.

3) A continuacidn usted deberd& escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente

EGPOL SIGTENA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL 9-May-91
SEESI52 MANTENINTENTO 19113 14
DATOS AREA INTERES
Codigo ....: [9]
Descripcidn: [Publicidad ]
Nenu Anter ior Brabar . PActualizar
——

La accidn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior: Regresa al menli de Chdigos.

NOTA: Escoga la opcidén Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos.

Gr abar: Esta opcidn le permite grabar sus datos.

Actualizar: Fermite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla y le
pedird a usted gque ingrese nuevamente el cbdigo de otra Area
de interés, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

R - Pw.B?ﬁﬁ
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3.6 USUARIOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede manipular los datos
de los usuariocs que manipularan el sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

1 Seleccione del menly principal la opcibn
MANTENIMIENTO y presione <Enter >,
la]
Fresione la letra M.

. Escoga Usuarios del men?i de Mantenimiento vy
presione <Enter>
Cry

Presione la letra U.

PASDS:

1) Ingrese usser del usuario (4 caracteres), presione la
tecla <F1> si desea una ayuda (Ver capltulo 9 Ayudad,
la cual le presentarb todos los chdigos de usarios
existentes en el sistema.

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla {Esc> para salir al ment
Mantenimiento.

8i el dato ingresados tiene menos caracteres que los
esperados o presiond <Enter> antes de ingresar el dato,
el sistema le enviard el siguiente mensaje:

El usser debe tener 4 caracteres, presione {ENTER)..

Luegn presione la tecla <Enter>. El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevamente el usser.

2) Ingrese el password del usuarioc (1@ caracteres) ,
presione la tecla <F1> si desea una ayuda (Ver capltulo
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9 Ayuda), la cual le presentard todos los chAdigos de
usarios existentes en el sistema.

Si el dato ingresados tiene menos caracteres que los
esperados o presiond <Enter> antes de ingresar el dato,
el sistema le enviard el siguiente mensaje:

Ingrese mlnino 1 caracteres, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter . El sistema volverh a
pedirle que ingrese nuevamente el paasword.

S5i el usser y password ingresado tiene un usuario
asignado, el sistema le presentarh todos los datos
actuales y usted deberh continuar con el paso
siguiente; de lo contrarico necesita ingresar cada uno
de los siguientes datos:

NOTA: Si el tamafic del campo ingresado es inferior
al esperado, presione la tecla <Enter?> para
ir al siguiente campo.

Descripcidbn: Este campo debe ser ingresado con un
mAximo de 30 caracteres. Si el campo no fue ingresado,
aparecerd el siguiente mensaje:

Ingrese DESCRIPCION vdlida, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >. El sistema
continuard pidiendo el dato  hasta que este sea
ingresado.

Nivel: El campo que contiene el nivel de acceso al
sistema serd automaticamente presentado con el nivel de
acceso 2.
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4) A continuacidn usted deber& escoger una de las opciones
que se presentan en la parte inferior de la pantalla,
tal y como se muestra en la siguiente @

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSTON ENPRESARIAL 9-May-91
SEES16@ MANTENINIENTO ll:l&:ﬂi
INGRESO DE USUARIOS

—=

Usser.......: [MABL]
Passvord....: [MONICA ]

Descripcion.: [Asistente Coordinacide ]

Nivel Acceso: 2

NG

Menu Ant. liminar ?ibar Actualizar

La accidn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior : Regresa al mentt de Mantenimiento.

NOTA: Escoga la opcibn Grabar, antes de elegir esta
opcidn si no desea perder los nuevos datos, .

Grabar: Si la «clave del usuaric es nuevo o ha
modificado el actual, ésta opcidn le permite grabar sus
datos.

Si la clave de ingreso ha sido generada, el sistema
presenta el siguiente mensaje:

Un NUEVO registro esta siendo GRABADD, presione (ENTER)..

Si la clave de ingreso ha sido modificada, el sistema
presenta el siguiente mensaje:
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El registro ha sido MODIFICADD, presione (ENTER}..

Eliminar: Fermite eliminar el permiso de acceso de un
usuarico al sistema. Si la clave de usuario tiene
asignado el nivel de acceso 1, entonces el sistema le
presentar8 el siguiente mensaje:

Registro con nivel de acceso | NO puede ser eliminado, presione (ENTER)..

De lo contrario, el sistema le presentarh el siguiente
mensaje:

Registro esta siendo eliminado, presione (ENTER)..

Actualizar: Permite modificar los datos actualmente
presentados en la pantalla.

Una vez hecho esto, el sistema borrarh la pantalla vy
le pedirh a usted que ingrese la clave otro usuario del
sistema, siguiendo la misma politica que en el paso 1.

i—— Pn.S?:ﬁ
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CAFITULO =S CONSUL. TAS GENERICAS

OBJETIVOS

En esta opcibn se puede realizar consultas genéricas
scobre datos de: Empresas, Act. Académicas, Expositores,
Participantes, Usuarios y cddigos del sistemas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Utilize las teclas de movimiento del cursor para
posicionarse en la aopcilin CONSULTAS GEN. del
men?i principal y presione <Enter>
0,

Presicne la letra C

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-May-91
SEEM2088 11:081:13

MANTENIMIENTO CONGULTAS GEN.  EMIS. CARTAS GRATIC0S SISIEMAS D.0.S.

El?r!sa gasaase
Acty, Acldemica
Participantes..
Expositor .....
C8digos «uuvans

Menu anterior..

Por Area de Interes, Por Niveles Ejecutivos

b= —__ ——

El menli de CONSULTAS GEN. consta de & opciones. La
filtima opcidn le permitirh vretornar al menl principal
si ingresa por error o desea terminar la sesidn.

NOTA: Usted puede selecionar cualgquiera de estas
op:iones usando las teclas de movimiento del
cursor ( ) ¢ ), hasta ubicarse en la opcibn
deseada y presionando <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.
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4.1 EMPRESA

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, usted puede consultar datos de
Empresas y Niveles Ejecutivos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del . menfli principal la opcifn
CONSULTAS GEN. y presione <Enter >,
o
Presione la letra C.

. Escoga Empresa del ment de Consultas Gen. vy
presione <Enter>
Cry

Presione la letra E.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-Hi¥-9l
SEEM210 11:01:15

MANTENIMIENTO CONSULTAS GEN.,  EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS  D.0.S.

Empresa ,.....4
Acty, Acldemica
Participantes..
Expositor .....
Cédigo =
------ Tipo Empresa .....
Menu ajArea de Interes ..
Niveles Ejecutivos

Menu anterior ....
—

Consultas generica por Tipo de Empresa

El mend Empresa consta de 4 opciocnes, la dltima de
estas opcicones le permitirh retornar al menl de
Consultas Genericas en caso de haber ingresado por
error o desea terminar la sesidn.
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NOTA: Usted puede selecionar cualguiera de estas
op-iones usando las teclas de movimiento del
cursaor ¢ ) ( ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter*> o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

4.1.1 TIPD EMPRESA

OBJETIVOS

Mediante esta opcitn, puede consultar los datos de las
empresas clasificadas por origen del capital.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione CONSULTAS GEN. del menft principal vy
presione <Enter>,
Sy
Presione la letra C.

» Seleccione la opcidn Empresa vy presione <Enter>
Oy

Presione la letra E.

» Escoga Tipo de Empresa y presione <Enter>

iy

Presicone la letra T.

PASOS:

1) El sistema le pedir& que escoga entre dos opciones que
sSon:

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: 65i la consulta la desea impresa.

2) Ingrese tipo ¢ 1 digito) de empresa que desea
consultar; si no esta segquro de la seleccidn puede
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3

presionar la tecla <F1>, el sistema le presentarh una
pantalla de ayuda por tipo de empresa(Ver capltulo 3
Ayudal.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <{Esc?> para salir al menlt Empresa.

5i no existen empresa clasificadas con ese tipo, el
sistema le presentarl el siguiente mensaje:

No existen Empresas de este tipo, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornarh
al ment de Empresa.

De lo contrario, todas las empresas que cumplan con esa
condicidn ser&n presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma ser& impresc, y al finalizar la
impresié&n, Usted retornarh al mentt Empresa.

ESPOL Slsfiiﬂ INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL S-Hal-ﬂl
SEES211 CONSULTAS GENERICAS 11:81:44
EMPRESA - TIPO DE EMPRESA

—
TIPO: @ Persona Natural
ST. SBEC., COD. EMPRESA  NOMBRE EMPRESA SECTOR EMPRESA
¥ 1 9-0-20808i Enterprice Natural
2 0-0-p0pee2 Offcosp C. Ltda. Natural
3 @-0-000003 Hermanos Cedeffo-Luque Natural
Menu Anterior Retroceder Avanzar

|
I
|
I
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La accitn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menlt de
Empresa.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si 1la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros gue cumplan la condicidn. 5i no existen mas
registros en la base de datos y escogid esta opcibn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen ads registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcibn
escogida sea Menu Anterior.

4.1.2 AREA INTERES

0OBJETIVOS

Mediante esta opcidén, puede consultar las datos de las
empresas que cumplan con la condicidn de que
cualquiera de sus Areas de interés sea igual al Area de
interés ingresada.
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COMO LLEGAR A ESTA OPCION

PASOS:

1)

3)

L] Seleccione CONSULTAS GEN. del menti principal vy
presione <Enter >,
Chy
Presione la letra C.

s Seleccione la opcidn Empresa y presione <Enter >
Qy
Presicone la letra E.

» Escoga Area de Interes y presione <Enter>
sy
Fresione la letra A.

El sistema le pedirhk que escoga entre dos opciones que
SOnN:

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

Ingrese Area de interé&s académica ¢ 1 dlgito) que
desea consultar; si no esta seguro de la seleccidn
puede presionar la tecla <F1>, el sistema le presentarh
una pantalla de ayuda de los chddigos de Areas
disponibles (Ver capltulo 9 Ayuda)d.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <{Esc?> para salir al menli Empresa.

Si el chddigo ingresado es incorrecto, el sistema
emitird el siguiente mensaje:

Area de Interds No existe, presione (ENTER)..

81 no existen empresas que tengan cbdigos de Area de
interés compatible con el chdigo por el cual se esth
realizando la consulta, el sistema le presentard el
siguiente mensaje:

No existen Empresas con esa Area de Interks, presione {ENTER)..

it

=
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Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornarh
al mendi de Empresa.

De 1o contrario, todas las empresas que cumplan con esa
condicidn ser&n presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd& impresoc, y al finalizar la
impresidn, Usted retornarl al men®i anterior

—_—
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-Nay-91
SEES212 CONSULTAS GENERICAS 11:02:46

ENPREGA - AREA DE INTERES

AREA DE INTERES: @ Contable Financiera

§T. SEC. COD. EMPRESA  NOMBRE EMPRESA SECTOR EMPRESA
i 1 8-2-80008! Enterprice Natural
2 B-B-pepen? Offcomp C, Ltda. Natural
3 B-0-eeee83 Hermanos Cedeffo-Luque Natural
Menu Anterior Retroceder Avanzar

La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menfi de
Empresa.

Retroceder: Permite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione {ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.
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Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mhs
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen nds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >.

Usted estar& realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.

4.1.3 NIVEL EJECUTIVO

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, puede consultar las empresas que
tengan en sus niveles ejecutivos el cddigo de nivel
por el cual desea consultar.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

L] Seleccione CONSULTAS GEN. del mentt principal vy
presione <Enter>
Cry
Fresione la letra C.

» Seleccione la opcidn Empresa y presione <Enter >
Ty

Presione la letra E.

s Escoga Niveles Ejecutivos y presione <Enter>
(] ’

Fresione la letra N.

PASOS:
1) El sistema le pedirhk que escoga entre dos opciones que
sSon

I
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Sistema Informacidn - Area de Extension Easpresarial

Fantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: 51 la consulta la desea impresa.

Ingrese cdbdigo (maximo 3 digitos) del nivel ejcutivos
51 no esta sequro de la seleccidn pueds presionar la
tecla <F1>, el sistema le presentara una pantalla de
ayuda de los cddigos de niveles. (Ver capitulo 9 Ayuda)

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al mend Empresa.

51 el cddigo ingresado tiene menos digitos que los
asperados o presiond <Enter> antes de 1ngresar el
namero, el sistema le enviarad el siguliente mensaje:

El cddiqo de nivel NO existe, presione {(ENTER)..

Todas las empresas que cumplan con esa condicidn serdn
presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: 81 la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd impreso, y al finalizar la
impresion, Usted retornard al mend anterior

e e

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 9-515 1
SEES213 CONSULTAS BENERICA 11:03:34

EMPRESA - NIVELES EJECUTIVOS

NIVEL EJECUTIVD: 100 Primer Nivel Ejecutivo

NIV. COD.EMPRE.

0-0-000001
0-0-000002
0-0-000003

—_———
ooo

0
0
0

NOMBRE EMPRESA

Enterprice
Offcomp C, Ltda.
Hermanos Cedeo- -Luque

NOMERE FUNCIONARID

Ecn. ﬁifredu Pareéa
Ing. Eduardo Pove
Ing. Hipolito Cedefo

Menu Anterior

Retroceder

Avanzar
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La accitn a cada opcitn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menli de
Empresa.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcibn,
el sistema presentarl el siquiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuart la presentacidn de todos aquellas
registros que cumplan la condicidn . 81 no existen
mas registros en la base de datos vy escogit esta
opcidn, el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >.

Usted estarl realizando la consulta hasta que la opcidn

escogida sea Menu Anterior.
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4.2 ACTIVIDAD ACADEMICA

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede consultar datos de
las actividades académicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del ment principal la opcibn
CONSULTAS GEN. y presione <Enter >,

]
FPresione la letra C.

" Escoga Actv. Académica del ment de Consultas
HFen. y presione <Enter>

Oy

Presione la letra A.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

ESPOL SISTEMA INFORNACION - EXTENSION ENPRESARTAL 10-Hay-9l
SEEM220 11:182:32

HANTENINIENTO CONSULTAS GEW. EMIS.CARTAS GRAFICOS  SISTENAS  D.0.S.

Empresy .......
Acty, Acddeaica
Participantes..
Expositor .....
4digo -
------ Cursos por Area de Interds Acadbeico
Menu alParticipantes por Cursos ...evsvenns
Actividades dictadas por Periodos ..

lHenu anterior.ciicausrincscrnriannnse

Actividades Académicas por Area de Interes

El mend Actv. Académica consta de 4 opciones, la
fltima de estas opciones le permitird retornar al ment
de Consultas Genericas en caso de haber ingresado por
error o desea terminar la sesidn.
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NOTA: Usted

CUur sor

letra

puede selecionar cualguiera de estas
opciones  usando las teclas de movimiento del
C boC )y, hasta wubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la
inicial correspondiente.

4.2.1 CURS0S8 POR AREA DE INTERES8 ACADEMICO

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar los  datos

relacionadas a

&rea de interés académico.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione CONSULTAS GEN. del menlt principal

presione
Oy
Fresione

<Enter >,

la letra C.

los cursos clasificadas de acuerdo al

Y

n Seleccione la opcidn Actv. Académica vy presione

“Enter >
=
Presione

la letra A.

a Escoga Cursos por Area de Interés Académico Yy
presione <Enter>
Cy
Fresione la letra C.
PASOS:
1> El sistema le pedird gque escoga entre dos opciones que
son:
Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.
Impresora: Si la consulta la desea impresa.
- Pag. 4 - 12
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2) Ingrese hrea de inter&s académica ( 1 dlgito) que
desea consultar; si no esta seguro de la seleccidn
puede presionar la tecla <F1>, el sistema le presentarh
una pantalla de ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), en 1la
cual verificard todos los cbdigos de Areas disponibles.

5i no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presicne la tecla <Esc> para salir al menl Actwv.
Académica.

3 Si no existen curscos compatibles con el chdigo por el
cual se estA realizando la consulta, el sistema le
presentard el siguiente mensaje:

frea de Interds NO tiene actividades, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornaré
al menti de Actv. Académica.

De lo contrario, todas los cursos gque cumplan con esa
condicidn ser&n presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por imprescora, el resultado
de la misma ser& impreso, y al fipalizar la
impresitn, Usted retornard al menti Actv.Acad.

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EIIEHSIDH EHPRESARIAL ll-ﬂaa
SEES221 CONSULTAS GENERIC il
ACTIVIDAD - AREA DE INT f F§ ACADEMICO

—— e
AREA INTERES: @ Otros
ST. # CURSO F. INIC. TEMATICA CURSO PATROCINADOR
-llll 1/Ene/88 Tecnicas de Rehabilitacion Incae
2-00 9/Mar/91 Introduccion al Proc, Datos Espol
Illﬁ 9/Mar/91 Exposicion Agricultura Incae
—_——————— — —_— —
Menu Anterior Retroceder Avanzar
———

!
|
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La accibn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opciln regresa al menti de
Actv. Académica.

Retroceder : Fermite visualizar todos los registros
que fueron presentados en la pantalla anterior. 8i la
pantalla actual es la primera y escogid esta apcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellas
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mhs
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentarl el siguiente mensaje:

No existen ads registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >,

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.

4.2.2 PARTICIPANTES POR CURSOS

OBJETIVOS
Mediante esta opcidn, puede consultar los datos de los
participantes a un curso deteminado.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione CONSULTAS GEN. del menti principal vy
presione <Enter >,
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Oy
Presione la letra C.

L Seleccione la opcitin  Actv. Académica y presione
<Enter >
Oy
Fresione la letra A.

L] Escoga Participantes por Cursos y presione
<Enter >
Oy
Fresione la letra P.

PASOS:

12

o
3)

El sistema le pedirl que escoga entre dos opciones que
son:

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: S5Si la consulta la desea impresa.

Ingrese el c&digo de la actividad académica ( 35
dlgite) que desea consultar; si no esta seguro de la
seleccidn puede presionar la tecla <F1>, el sistema le
presentaré una pantalla de ayuda de los cbdigos de
cursos disponibles (VMer capltulo 9 Ayudal.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al menli Actv.
Académica.

Si no existen participantes inscritos en ese curso, el
sistema le presentard el siguiente mensaje:

El cddigo de curso ND tiene participantes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornard
al mend de Actv. Académica.

= — - — Pag. 4 - 15
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De 1o contrario, todas los participantes inscritos en
el curso serAn presentados en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serh impreso, vy al finalizar la
impresidn, Usted retornard al men®t Actv.Acad.

L
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL 18-Nay-91
SEES222 CONSULTAS GENERICAS 18:16:04
ACTIVIDAD - PARTICIPANTES )
CODIGO CURSO: @@ed3 Introduccion al Proc, Datos
ST. COD.PART NOMBRE PARTICIPANTE ENPRESA
88-8082 Luis Candell Sanchez )
BS-OIIS Luis Alfredo Vanegas Caceres En’erprlce
98-8884 Alicia Suarez Ycaza Offcomp C. Ltda.
g8-8885 Roberto Viera Bonilla Enterprice
98-80@1 Jorge Arce Rodriguez Enterprice \
S L GT‘!S
Menu Anterior ietroceder Avanzar
— ———

La accidn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior: Con esta opcitn regresa al menlt de
Actv. Académia.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. 6i la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mhs
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..
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Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estard realizando la consulta hasta que la opcifn
escogida sea Menu Anterior.

4.2.3 ACTIVIDADES DICTADAS POR PERIODOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar las actividades
académicas realizadas desde un perlodo (fecha) dada
hasta la fecha actual.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione CONSULTAS GEN. del menti principal vy
presione <Enter >
(] v

Fresione la letra C.

» BSeleccione la opcitn Actv. Académica y presione
<“Enter >
Oy
Fresione la letra A.

. Escoga Actividades dictadas por Periodos Y
presione <Enter>
o,

Fresione la letra A.

PASOS:

1) El sistema le pedirld que escoga entre dos opciones que
s0N:

Pantalla: 6G5i la consulta la desea por pantalla.

Impresora: 6i la consulta la desea impresa.
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4)

Ingrese el codigo del patrocinador; con la tecla <F1>,
el sistema le presentard una pantalla de ayuda de los
chdigos disponibles (Ver capitulo 9 Ayuda). 8Si presiona
<Enter> Seran tomados aen cuenta todos los
patrocinadores.

81 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al mend Actwv.
Académica.

El sistema presentara el sgte. mensaje, =1 @l cddigo
ingresado es incorrecto; luego presione <Enter:> :

No EXISTE chdigo de patrocinador, presione {ENTER>..

Ingrese la fecha de inicio y fin para la cual seran
tomados los cursos cuya fecha de inicio de actividad se
encuentre en el rango ingresado.

Todas los cursos que cumplan con asa condicidn seran
presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por 1mpresora, el resultado
de la misma sera impreso, y al finalizar la
impresién, Usted retornara al ment Act. Acad.

_-}_===£1
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL lU-Ha¥-91
SEEP223 CONSULTAS BENERICAS 10:17:43
ACTIVIDAD - DICTADAS ENTRE PERIODOS
s
FECHA INICID: 01/01/91 FECHA FIN ¢ 31/12/91
ST. FEC.INIC. AREA INTERES TEMATICA CURSO PATROCINADOR

9/Mar/91 Otros Introduccion al Proc. Datos Espol
9/Mar/91 Otros Expsocion Agricultura Incae

Henu Anterior Retroceder Avanzar
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La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al mend de
Actv. Académica.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fusron presentados en la pantalla anterior. 81 la
pantalla actual es la primera vy escoglid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter:.

Avanzar: Continuard la presentacidon de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. S5i no existen mas
registros en la base de datos y escoglid esta opcion, el
sistema presentara el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter:.

Usted estard realizando la consulta hasta que la opcidn
escoglda sea Menu Anterior.
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4.3 PARTICIPANTES

OBJETIVOS

Mediante esta opcitn, usted puede consultar datos de
los participantes.

COMO LLEGAR A ESTA DOPCION

" Seleccione del menl principal la opcitn
CONSULTAS GEN. y presione <Enter >,

Fresione la letra C.

» Escoga Participantes del menlt de Consultas Gen.
y presione <Enter>
=
Fresione la letra P.

Una vez realizado los pasaos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

T3P0l STSTENA INFORMACION - EXTENSION ENPREGARIAL TENSIE |
SEEN230 18: 20101

HANTENINIENTO CONSULTAS GEN.  EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS  D.0.S.

Empresa ,......
Acty, Acldesica
Participantes..
Expositor .....
Cédigo ;
------ Cursos Tomados
Empresa ......

Iﬂenu anterior.

Participantes por Cursos tomados

El men®ti Participantes consta de 3 opcicnes, la filtima
de estas opciones le permitirl retornar al menti de
Consultas Genericas en caso de haber ingresado por

error o desea terminar la sesidn.

Pag. 4 - 20
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NOTA: Usted puede selecionar cualguiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursaor () ¢ ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando  <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.

4.3.1 CURSOS TOMADOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcibdn, puede consultar los datos
relacionados al participante y los cursos a los cuales
ha asistido.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione CONSULTAS GEN. del menli principal vy
presione <Enter >,
Oy
Fresione la letra C.

] Seleccione la opcidn Participantes y presione
<{Enter >
Cry
Presiocne la letra P.

» Escoga Cursos tomados y presione <Enter?>

Cy
FPresione la letra C.

PASOS:

1) El1 sistema le pedird que escoga entre dos opciones que
sSoni

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.
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2)

3)

Ingrese c&digo del participante ( & dlgita) que desea
consultar; si no esta sequro de la seleccidn puede
presionar la tecla <F1>, el sistema le presentar& wuna
pantalla de ayuda de los cbdigos de participantes (Ver
capltulo 9 Ayuda).

81 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al menh
Participantes.

51 el ctdign del participante fue ingresadoc en forma
incorrecta, el siguiente mensaje serd presentado:

El cddigo del participante NO exsite, presione (ENTER)..

Si el participante tiene status elimando, el siguiente
mensaje serd presentado:

Actualmente esta elininado, pero puede consultarlo, presione (ENTER),,

Todos los cursos tomados por ese participante serin
presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd impreso, y al finalizar la
impresi&n, Usted retornarh al ment Particip.

E5POL SISTEMA INFORNACION - EXTENSION EMPRESARIAL 18-Ray31
SEESZ31 CONSULTAS GENERTCAS 11:36:34
PARTICIPANTES - CURGOS TONADOS =
;=%=

COD. PARTICIPANTE: 98-8891 Jorge Arce Rodrigue:

ST. SEC, COD. CURSO DESCRIPCION CURSD INICIO FIN
| 8- Tecnicas de Rehabilitacion {/Ene/B0 24/Ene/B0
2 B-0e83 Introduccion al Proc. Datos 9/Mar /91 9/Mar /91

Menu Anterior Retroceder Avanzar

=HF’ag. 4§- 2
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La accidn a cada opcidn se interpreta as!:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menli de
Farticipantes.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcibn,
el sistema presentardd el siguiente mensaje:

No existen ads registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registraos que cumplan la condicidn . 81 no existen
més registros en la base de datos y escogid esta
opcidn, el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >.

Usted estarh realizando la consulta hasta que lg opcidn

escogida sea Menu Anterior.

4.3.2 EMPRESA

BiBLIOTECA =
OBJETIVOS DE £oGUELAS [ECNOLOGICAS

Mediante esta opcidfn, puede consultar los datos de los
participantes de una empresa deteminada.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione CONSULTAS GEN. del menti principal vy
presione <Enter >,
|’_")’
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FPresione la letra C.

] Seleccione la opcidn Participantes Yy presione
<Enter >
Cry
Fresione la letra P.

» Escoga Empresa y presione <Enter>
|j'
Presicne la letra E.

PASOS:

12

El sistema le pedirh que escoga entre dos opciones que
sant

Pantalla: 6Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

Ingrese el chbdigo de la empresa ( B8 dlgito) gue desea
consultary; si no esta sequro de la seleccitn puede
presionar la tecla <F1>, el sistema le presentar& una
pantalla de ayuda Ver capltulo 9 Ayuda), en la cual
verificard todos los chdigos de empresa disponibles.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla {Esc> para salir al menf
Farticipantes.

51 no existen participantes de esa empresa inscritos en
alagdin curso, el sistema le presentard el siguiente
mensaje:

El cbdigo de empresa NO tiene participantes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornaré
al men®i de Participantes.
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De la contraria, todos los participantes de esa empresa
inscritos en algdn CUrso serbn presentados en la
siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por imprescora, el resultado
L de la misma serd& impreso, y al finalizar la

impresidn, Usted retornarh al mendt Particip.

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 19-Nay-91
SEES232 CONSULTAS GENERICAS ll:5¥:47
PARTICIPANTES - EMPRESA

COD. ENPRESA: @-2-89@081 Enterprice
ST.  NOMBRE PARTICIPANTE DESCRIPCION CURSD
Alfredo Vanegas Caceres Introduccion al Proc. Datos
Roberto Viera Bonilla Introduccion al Proc. Datos
% Jorge Arce Rodrigurez Tecnicas de Rehabilitacién

Introduccion al Proc. Datos

p———— = —
Menu Anterior Retroceder Avanzar

La accidn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menlt de
Farticipantes.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcibn,
el sistema presentarl el siguiente mensaje:

No existen ads registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.
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Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn . Si no existen
més registros en la base de datos y escogid esta
opcidn, el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen ads registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estard realizando la consulta hasta que la opcibn
escogida sea Menu Anterior.

W%
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4.4 EXPOSITOR

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, usted puede consultar datos de
los expositores.

COMOD LLEGAR A ESTA OPCION

n Seleccione del menti principal la .opcidn
CONSULTAS GEN. y presione <Enter >,

Fresione la letra C.

" Escoga Expositor del ment de Consultas Gen. vy
presione <Enter>
=
Fresione la letra P.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le serd mostrada :

SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL l?;"?‘-%{
1L H

ESPOL
SEEMZ248
—————————eeeee e, — e —
NANTENINIENTO CONSULTAS GEN.  EMIS.CARTAS  GRAFICOS  SISTEMWAS D.0.S.

Eltresa G
Acty, Acldemica
Participantes..
Expositor .....
e
------ Cursos Dictados ....
Menu ajEvaluacidn Acadbeica
L——JArea de interds.....

Menu anterior ......

Expositor por Cursos dictados

El menl Expositor consta de 4 opciones, la @iltima de
estas opciones le permitirh retornar al menl de
Consultas Genericas en caso de haber ingresado por
error o desea terminar la sesidn.

|
J
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor () (1, hasta ubicarse en la opcitn
deseada y presionando <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.

4.4.1 CURS08 DICTADOS

f‘:lﬂ'j"i‘ CA
OBJETIVOS DE LoCUELAS (ECILUSICH"

Mediante esta opcitn, puede consultar los datos
relacionados a los cursos dictados por el expositor.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione CONSULTAS GEN. del menlt principal vy
presione <Enter>,
Dy
Fresione la letra C.

» Seleccione la opcidn Expositor y presione <Enter:

Oy

FPresione la letra P.
» Escoga Cursos Dictados vy presione <Enter>

<y
Presicone la letra C.

PASOS:

1) El sistema le pedirh gue escoga entre dos opciones que
Son:

Pantalla : 6Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

Pw.d:—ﬁ

|
!
|
|
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2)

Inarese cbdigo del expositor ¢ 4 dlgito) gque desea
consultar; si no esta seguro de la seleccidn puede
presionar la tecla <F1>, el sistema le presentard una
pantalla de ayuda (Ver capltulo 9 Ayuda), en la cual
verificard todos los chdigos de expositores
disponibles.

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc?> para salir al menli Expositor.

Si no existen cursaos dictados por el expositor, el
sistema le presentard el siguiente mensaje:

El cddigo de expositor NO tiene actividades, presione (ENTER}..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornarh
al mend de Expositor.

De 1o contrario, todas los cursos que han sido dictados
por ese expositor ser&n presentadas en la siguiente
pantalla:

NOTA: 5i la consulta es por impresora, el resultado
de la misma ser& impreso, y al finalizar la
impresidn, Usted retornard al menti Expositor

.___

ESPOL TEMA INFORMACION - EITENSIUH EMPRESARIAL 1
SEES241 CONSULTAS GENERICA

EXPOSITOR - CURSOS DICTADOS

——
B -
—
L
as |
[ Iv.]
———

C0D. EXPOSITOR: Q@@3 Hipolito Cedefo Luque
CURSD  AREA F. INICIO # HORAS TEMATICA CURSOD
10085 Economia 1/Ene/91 1] Seminario Economia

10818  Economia 1/Mar /91 30 Economia Politica
38002 Mercadeo 1/Abr /91 49 Politicas de Ventas

—_ ————
Menu Anterior Retroceder Avanzar

—_— ———————= ——— Pag, ‘ = 29
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La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al ment de
Expositor.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. i la
pantalla actual es la primera y escogidh esta opcibn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen ads registro previos, presione (ENTER)..

Luegn presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuark la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mhs
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter .

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.

4.4.2 EVALUACION

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar todas las
evaluaciones académicas realizadas al expositor.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione CONSULTAS GEN. del menftt principal y
presione <Enter>,
Cry

ﬂthm_ﬂg_
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p— -
Presione la letra C.
. Seleccione la opcidn Expositor y presione
<Enter >
Oy

Fresione la letra E.

» Escoga Evaluacidn y presione <Enter>
D,
Presione la letra E.

PASOS:

s

El sistema le pedirh que escoga entre dos opciones que
sSon:

Pantalla: Gi la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

Ingrese el cddigo del expositor ( 4 dlgito) que desea
consultar; si no esta seguro de la seleccibn puede
presicnar la tecla <F1>, el sistema le presentar& una
pantalla de ayuda (Ver capltulec 9 Ayuda), en la cual
verificarl todos los cddigos de expositores
disponibles.

5i no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al menfi Expsitor.

§i no existen evalauciones académicas realizadas al
expositor, el sistema le presentarh el siguiente
mensaje:

El cbdigo de expositor NO tiene evaluaciones, presione CENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema retornard
al mend de Expositor.
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e lo contrario, todas las evaluaciones realizadas al
expositor seran presentados en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd impreso, y al finalizar la
impresidn, Usted retornara al mend Expositor

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 10-Ha¥-91
SEES242 CONSULTAS BENERICAS 12:15:30
| EXPOSITOR - EVALUACION ACADEMICA l

COD. EXPOSITOR: 0003 Hipolito Cedefo Luque

§ CURSD TEMATICA CURSD PUNTAJE DBTENIDO EN PREGUNTAS

10005 Seanario Economia 1. ar 981 b: 41 c: 0%

2. ar 951 bt 3L cr 2%

I. ar 951 b: 51 c: 01

4, ar 99 b: 0% c: 1

5. ar 984 bt 2% c: 0%

b, at 95% b: 9% c: 01

7. a: 9N b: 2% c: )1

B. a: 991 b: 1% c: 0%

9. a: 981 b: 2% cy 0%

==

Menu Anterior Retroceder Avanzar

La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al mend de
Expositor.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros
que fueron presentados en la pantalla anterior. S1 la
pantalla actual es la primera vy escoglid esta opcidn,
2l sistema presentard el sigulente mensaje:

No existen mds registro previos, presione {ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarid la presentacion de todos aquellos
registros que cumplan la condicion. 51 no existen mas

=i
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registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentarid el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >.

Usted estarh realizando la consulta hasta gue la opcibn
escogida sea Menu Anterior.

4.4.3 AREA DE INTERES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar los expositores
clasificados de acuerdo al area de interés académicos
ingresado.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione CONSULTAS GEN. del menli principal vy
presione <Enter?>
Ciy
Fresione la letra C.

u Seleccione la opcidn Expositor Yy presione
<Enter>
Sy
Presione la letra E.

" Escoga Area de interés y presione <Enter:
!j’
Fresione la letra A.

PASOS:

1) El sistema le pedird que escoga entre dos opcicones que
son:

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.



Manual de Usuario Sistema Informacidn - Area de Extension Empresarial

2}

)

Impresora: S5i la consulta la desea impresa.

Ingrese el cddigo de area de interés ( 1 digito) que
desea consultar; si no esta seguro de la seleccidn
puede presionar la tecla <F1>, el sistema le presentara
una pantalla de ayuda de los codigos de areas
disponibles (Ver capilitulo ? Ayuda).

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc? para salir al mend Expsitor.

51 el céadigo de Area es ingresado en forma incorrecta,
el siquiente mensalje serd presentado:

fArea de interés NO existe, presione CENTER}..

Todas los expositores que cumplan con esa condicién
saran presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd impreso, y al finalizar la
impresién, Usted retornara al mend Expositor

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTEEEIDN EMPRESARIAL 10‘“!5'91
SEES24] CONSULTAS BENERICAS 12:20:30
= EXPOSITOR - AREA DE INTERES
AREA DE INTERES: 1 Econoaia
ST. COD.EXP  NOMBRE TEMATICA CURSD
t 000] Jacqueline Mejia Luna
0002 Roberto Palacios, Ing. )
Calculo Térmico De Intercambio
Dptimizacion Y Se uEidtd ?e Proy
Lo Sin [aeportancid De Lo lmport
0003 Hipolito Cedeho Lugue
0007 Carmen Moreira
Menu Anterior Retroceder Avanzar
T — 1
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La accibn a cada opcidn se interpreta asl:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menti de
Expositor.

Retroceder: FPermite visualizar todos los registros gue
fueron presentados en la pantalla anterior. 51 la

pantalla actual es la primera y escogid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros gue cumplan la condicidn. Si no existen mas
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTERD..

Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estarl realizando la consulta hasta que la opcibn
escogida sea Menu Anterior.

r - = — =
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4.5 CODIGOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede consultar los chdigos
asignados actualmente en el sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del menlt principal la opcidn
CONSULTAS GEN. y presione <Enter?>,
L
Fresione la letra C.

" Escoga Cédigos del menl de Consultas Gen. Yy
presione <Enter>
Oy

Fresione la letra C.

Una vez realizado los pascos anteriores, la siguiente
pantalla ser& mostrada :

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 18-May-31
SEEM258 11:20:21

HANTENINIENTO CONGULTAS GEN.  EMIS.CARTAS GRAFICOS SISTEMAS D.0.S.

Elgresa. ......
fActy, Acldemica
Participantes..

Expositor .....
ddigo

;tr?cinaQOres,...
Menu aJNiveles Ejecutivos
frea de Interds ..
USUarios veeessees

Menu anterior.....

Cédigo de Patrocinador

El ment Chdigos consta de S5 opciones, la tiltima de
estas opciones le permitirh retornar al menl de
Consultas Genkricas en caso de haber ingresado por
error o desea terminar la sesidfn.
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas

opciones usandao las teclas de maovimiento del
‘ cursar () )y hasta ubicarse en la opcién
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

4.5.1 PATROCINADORES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar los cddigos
asignados a los patrocinadores.

COMDO LLEGAR A ESTA OPCION

n Seleccione CONSULTAS GEN. del menlti principal vy
presione <Enter >,
Sy
Fresione la letra C.

= Seleccione la opcidn Chdigos y presione <Enter >
(] y
Fresione la letra C.

s Escoga Patrocinadores y presione <Enter>

(] y
Fresione la letra P.

PASOS:

1 El1 sistema le pedird que escoga entre dos opciones que
son:

Pantalla: §8i la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

B Pq.i-F??
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2) Todos los chdigos gque se encuentran asignados ser &n
presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por imprescora, el resultado
de la misma ser& impresa, y al finalizar la
impresidn, Usted retornard al mentt Cddigos

|

POL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL
SEES251 CONSULTAS GENERICAS

CODIGOS - PATROCTNADOR

SEC. CODIGD NOMBRE PATROCINADOR
1 1 Espol
2 2 lxn
3 3 Romero & Asociados
4 4 Camara De Comercio
3 ] Data Computing School

i

Menu Anterior Retroceder Avanzar
—

La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al menli de
Cédigos.

Retroceder: Permite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcidbn,
el sistema presentarh el siguiente mensaje:

No existen sds registro previos, presione (ENTER)..
Luego presione la tecla <Enter >.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellas
registros que cumplan la condicidin. Si no existen mhs

!
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registros en la base de datos y escogid esta opcidn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen ads registros siguientes, presione (ENTER}..

Luego presione la tecla <Enter >.

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.

4.5.2 NIVELES EJECUTIVOS

OBJETIVOS
Mediante esta opcidn, puede consultar todos los cdbdigos
que identifican los niveles ejecutivos existentes en
el sistema.
COMO LLEGAR A ESTA OPCION
. Seleccione CONSULTAS GEN. del menli principal vy
presione <Enter >,
Oy

Fresione la letra C.

» Seleccione la opcitdn Cddigos y presione <Enter>
Dy

Fresione la letra C.
» Escoga Niveles Ejecutivos y presione <Enter’>

(=
FPresione la letra N.

PASOS:

1) El sistema le pedirld que escoga entre dos opciones que
sons

Pantalla: S5Si la consulta la desea por pantalla.
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Impresora: S5i la consulta la desea impresa.

22 Ingrese el chdigo del nivel ejecutivo C mAximo 3
digitos) por el cual desea la clasificacidn de la
consul ta. 8i desea visualizar todos 1los cédigos

existentes, presione la tecla <Enter >.

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc?> para salir al ment Cddigos.

i el dlgito ingresado es incorrecto, el sistema le
presentarl el siguiente mensaje:

El cddigo de nivel NO existe, presione {ENTER)..

3) Los céddigos de los niveles ejecutivos serbBn presentados
en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por imprescora, el resultado
de la misma ser& impresao, y al finalizar la
impresidn, Usted retornarl al mendt Cddigos

— —_———————
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 1""!5'91
SEES252 CONSULTAS GENERICAS 12:23:38
CODIGOS - NIVELES EJECUTIVOS
COD. NIVEL: 1@
SEC. COD. NIVEL DESCRIPCION NIVEL

| 108 ferencia Financiera

2 181 Gerencia Administrativa
Menu Anterior Retroceder Avanzar

J.
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La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menli de
Ciddigos.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcibn,
el sistema presentari el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuard la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mas
registros en la base de datos y escogid esta opcidn, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen ads registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.

4.5.3 AREA DE INTERES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar los cddigos de
Areas de interks académicos asignados actualmente.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION
" Seleccicone CONSULTAS GEN. del menlt principal vy

presione <Enter>
Cry

——
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FPresione la letra C.

» Seleccione la opcidn Cddigos y presione <Enter>
g;esione la letra C.

» Escoga Area de Interés y presione <Enter>

Oy
Fresione la letra A.

FAS0S:

1) El sistema le pedir& que escoga entre dos opciones que
Son:

Pantalla: 6Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

2) Todos 1los cddigos de las Area de interés serén
presentadas en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de la misma serd& impreso, y al finalizar la
impresifn, Usted retornark al mendt Cbdigos

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL
SEE5253 CONSULTAS GENERICAS

CODIGOS - AREA DE INTERES

10-May-91
12:24:38

SEC. COD. AREA DESCRIPCION AREA
1 ] Otros
2 1 Economia
K] 2 Nercadeo
4 3 Adeinistracion
3 4 Contable Financiera

Menu Anterior Retroceder Avanzar
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La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al menli de
CAddigos.

Retroceder: PFPermite visualizar todos los registros gue
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y escogid esta opcibn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER)..
Luego presione la tecla <Enter>.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellas
registros gue cumplan la condicidn. Si no existen mas
registros en la base de datos y escogid -esta opcidn, el
sistema presentarl el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..
Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estarh realizando la consulta hasta que la opcidn
egscogida sea Menu Anterior.

4.5.4 USUARIOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede consultar las claves de
acceso asignadas a los usuarios del sistema. Esta
opcifn es restringida para los usuarios del nivel 2.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione CONSULTAS GEN. del menli principal vy
presione <Enter>
=)
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Presione la letra C.

» Seleccione la opcidn Cédigos y presione <Enter>
oy '
Fresione la letra C.

= Escoga Usuarios y presione <Enter >
Oy
Fresione la letra U.

PASOS:

1)

El sistema le pedird que escoga entre dos opciones que
son:

Pantalla: Si la consulta la desea por pantalla.

Impresora: Si la consulta la desea impresa.

Todas las claves de los usuarios del sistema serbln
presentados en la siguiente pantalla:

NOTA: Si la consulta es por impresora, el resultado
de 1la misma ser& impresco, y al finalizar la
impresidn, Usted retornarh al mend Codigos

g —]
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 10-May-91
SEES234 CONSULTAS GENERICAS 12:24:33

C0DIG05 - USUARIOS DEL SISTEMA

USSER PASSHORD NIVEL DESCRIPCION USSER

SUPE Usuario | Coordinador Ext. Empresarial
CNMB Carmen 2 Asistente Coordinacion
Menu Anterior Retroceder Avanzar
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La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al menli de
Cadigos.

Retroceder: Fermite visualizar todos los registros que
fueron presentados en la pantalla anterior. Si la
pantalla actual es la primera y e@scogid esta opcibn,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

No existen mds registro previos, presione (ENTER).,

Luego presione la tecla <Enter:.

Avanzar: Continuarh la presentacidn de todos aquellos
registros que cumplan la condicidn. Si no existen mhs
registros en la base de datos y escogid esta opcitn, el
sistema presentarl el siguiente mensaje:

No existen mds registros siguientes, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Usted estarhl realizando la consulta hasta que la opcidn
escogida sea Menu Anterior.
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OBJETIVOS

Mediante esta opcidtn,
de la carta ,

participantes y empresas seleccionadas asli

etiquetas correspondientes.
COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione del

EMISION CARTAS

usted puede realizar la creacidn
impresibn

de las cartas a 1los
como las
mentt principal 1la opcidn

EMIS.CARTAS y presione <Enter>,

(=]
Presione la letra E.

Una wvez
pantalla le ser&d mostrada :

realizado los pasos anteriores,

la siguiente

ESPOL
SEEM300

KANTENINIENTD CON

SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL

reacibn Texto ..,.

Hil

fnetd

ll-Ha -91
11:30: 21

150 (lnvita(i n}

chu antcfior P

'Ill'lll saees

s —]

Peraite Creacidn del Cuerpo de la Carta

El men®t Emis.Carta consta
estas opciones le permitirl
en caso de haber ingresado
la sesidn.

de 5 opciones, la @iltima de
retornar al menlt principal
por error o desea terminar

-
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Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor () (), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.

5.1 CREACION TEXTO

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, puede crear la base de la carta
gque serd& enviada a los posibles participantes..

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

= Seleccione EMI8B. CARTAS del mendt principal vy
presione <Enter >,
Oy
Presione la letra E.

) Seleccione la opcitin Creacidn Texto y presione
<Enter>
Oy
Presione la letra C.

PASOS:

1) El sistema le presentarlh una pantalla de informacidn
acerca del formato para la elaboracibn de la carta.
Esta pantalla presenta 2 opciones:

Menu Anterior: Retornar& al menti Emis.Carta sin
alterar la carta actual.

Continuar: Para continuar con el proceso de creacidn
de la carta.

i ea— — = — Pag. 5 - 2
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2) Si escogid la opcidn Continuar , usted deberk ingresar
todas las llineas de la carta. Cada linea recibe un
maximo de 60 caracteres.

NOTA: Cuando la linea ingresada tiene menos caracte-—
res que el mAximo esperado o la linea actual
no desea alterarla, presione la tecla <ENTER>.

3) A continuacidn podrh escoger las opciones que se
presentan en la siguiente pantalla:

—
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL 18-Hay-91
SEES38I EMISION CARTA 13:18: 14
CREACTON CARTA
1 [ Gualgquil, 18 de Mayo de 1991]
2 [Tenemos el agrado de hacerles participe de la apertura de un]
3 [nuevo curso, el mismo iniciard el dia Primero de Mayo de mil]
4 ([novecientos noventa y uno. El tema del cruso es : )|
v I "Inforadtica presente y futuro "
6 (Informacidn adicional referente al mismo se la proporciona -]
; Erelos en nuestras oficinas ubicadas en Malecdn y Loja. %
9 I ]
1w I _lna. Roberto Palacios D. .
i I Coordinador Encargado Ext. Empresariall
Nenu Anterior Grabar = Actualizar
————— —
La accidn a cada opcién se interpreta asl:
Menu Anterior : Con esta opcitn regresa al menlt de
Emis.Carta sin grabar los lineas ingresadas o
modificadas.
Gr abar: Fermite grabar los nuevos datos ingresados.

Una vez grabada la carta, el sistema retornarl al ment
de Emis.Carta.
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5.2

OBJETIVOS BIBLIOT

Actualizar: Permite la modificacitn de las 1llnpeas
presentadas actualmente en la pantalla, siguiendo la
misma pollitica que en el paso Z.

NUEVO CURSO (INVITACION)

cECR
o Escuniie Teenasomehly

Mediante esta opcidn, puede seleccionar los posibles
participantes a un nuevo curso. La seleccidn de los
mismos se la realizarh en base al Area de interés que
tenga la empresa de la cual proviene y el Area de
interés gue enfocar& el nuevo curso.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

o Seleccione EMIS. CARTA. del mentt principal vy
presione <Enter>,
Oy
Presione la letra E.

» Seleccione la opcidn Nuevo Curso (Invitacidn) vy
presione <Enter>

Oy

Presione la letra N.

PASOS:

1

El sistema le pedirh que ingrese el Area de interés por
la cual se realizarh la seleccidn, presione la tecla
<F1> si desea una ayuda de los c&digos de Areas
disponibles.

Si el drea de interés fue ingresada en forma
incorrecta, el sistema presentard el siguiente mensaJje:

Area de interds MO existe, presione (ENTER)..
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3)

51 no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc> para salir al mend Emis.Carta

Ingrese el nivel ejecutivo por la cual se realizard la
seleccidn, presione la tecla <F1> si1 desea una ayuda de
los cddigos disponibles.

51 el nivel fue ingresado en forma incorrecta, el
sistema presentard el siguiente mensaje:

El cddigo del nivel NO existe, presione (ENTER)..

l.os posibles participantes que cumplan con la condicidn
de seleccidn seran presentados en la siguiente pantalla
y deberd escoger una de las siguientes opcliones:

=

SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL IO-Haa-
EMISION CARTA 13:1

o O
e

TESPOL
SEES302

.

INVITACION CURSD NUEVO

Empresa .: 00000002 Offcoap C. Ldta.
Cargo ...t Berente Adainistrative

Nosbre ..t Jacqueline Mejia Luna

== ST
Menu Anterior I[nprimir Continuar

l.La accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al mend de
Emis.Carta.

Imprimir: Fermite imprimir la carta tanto para la
empresa  como para el participante. Usted debera
escoger cualguiera de estas opciones, asegurese gue
cada empresa tenga su invitacidn.

—_————— — S e
ﬁu ——=== Pig. 5 - 5



Manual de Usuario Sistema Informacidn - Area de Extensidn Empresarial

Empresa: Imprime la carta para la empresa
permitiendo reimprimirla en caso de sar
necesario. S1 usted imprimid la carta para la

misma empresa cuando estaba en otro participante,
el sistema presentara el siguiente mensaje:

Empresa ya tiene invitacidn, presione {ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter:>.

Participante: Imprime la carta para el
participante permitiendo reimprimirla en caso de
Ser Nnecesario.

Continuar: Continuara 1la presentacion de todos
agquellos participantes que cumplan la condicidn . Bi
no desea imprimir el participante actual, escoga esta
opcidn para saltar al proximo.

Usted estard realizando la seleccidn hasta que el
siguiente mensaje sea presentado:

PROCES0D TERMINADD, presione (ENTER?..

Luegao presione la tecla <Enter>. Fresione la tecla <Esc>
para retornar al mend de Emis.Carta.

5.3 SIGUIENTE CURSO (INVITACION)

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede seleccionar los posibles
participantes a un nuevo curso. La seleccion de los
mismos se la realizard en base a la asistencia y/o nota
de aprobacidn de un curso previo.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

L Seleccione EMIS. CARTA. del mend principal vy
presione <Enter’,
O,
Fresione la letra E.

n Seleccione la opcidbn Sgte. Curso (Invitaciédn) ,
O»
Fresione la letra S.

i:—m_ll__ S — qu.s_ b
L]
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ingrese el cbdigo del curso

1) El sistema le pedird que

previo.

Si no desea continuar con la sesidn o ingresd por error
presione la tecla <Esc)> para salir al menli Emis.Carta

8i el cé&digo del curso no ha tenido participantes, el

sistema presentard el siguiente mensaje:

Cddigo de cruso NO tiene participantes, presione (ENTER)..

Luego de lo cual, presione la tecla <Enter>.

Si el cAdigeo del curso tiene participantes, el sistema
le pedirA que escoga si la condicidn de seleccidn en la

siguiente pantalla:

22

—— s ———————— ]
| EPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL !l-ﬂa!-S
SEES383 EMISION CARTA 13:21:1
INVITACION CURSO SATE. '
CURSD PREVIO: Jeae1
I i? o Rsistenci ' I
'{t a tranin
g:{eccldn :or aotai y Asistencia { ]
| —— — = —

Beleccidbn por Asistencia:
deberl
asistencia,

ingresar

=3

el porcentaje

(en
el sistema asume el valor de 80.

escoge e@sta opcibn
entero)

#
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3

Seleccidn por Notas y Asistencia: Debera ingresar el
porcentaje (en # enteros) de asistencia y el promedio
de notas (en # enteros), el sistema asuma el valor de
B0 y 70 respectivamente

Una wvez realizado el paso anterior, los posibles
participantes que cumplan con la condicidn de seleccidn
seran presentados en la siguiente pantalla y debera
escoger una de las sigulientes opciones:

ESPOL 10-May-91
SEESI0T llr?Y:l?
=1
CURSD PREVIO: 10001
Empresa ....: 00000001  Enterprice
Participante: Henry Villagbmez Mejia
Cargo ......: Jefe Ventas
Menu Anterior Imprimir Continuar
La accidén a cada opciédn se interpreta asi:
Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al mend de
Emis.Carta.
Imprimir: Fermite imprimir la carta tanto para la
empresa como para el participante. Usted debera

escoger cualquiera de estas opciones, asegurese que
cada empresa tenga su invitaciodn.

Empresa: Imprime la carta para la empresa
permitiendo reimprimirla en Cas0 de ser
necesario. Si usted imprimid la carta para la

misma empresa cuando estaba en otrao participante,
el sistema presentard el siguiente mensaje:

Empresa ya tiene invitacidn, presione {ENTER)..

T TTT——— == e s i 4__Piq. STT
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Luego presione la tecla <Enter>.

Participante: Imprime la carta para el
participante permitiendo reimprimirla en caso de
ser necesario.

Continuar: Continuara la presentacidn de todos
aquellos participantes gue cumplan la condicidn . Si
no desea i1mprimir el participante actual, escoga esta
opcidn para saltar al proximo.

Usted estard realizando la seleccidn hasta que el
siguiente mensaje sea presentado:

PROCESD TERMINADO, presione (ENTERD..

Luego presione la tecla <Enter>. Fresione la tecla <Esc>
para retornar al mend de Emis.Carta.

5.4 ETIQUETAS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede imprimir las etiguetas para
los sobres de las cartas que fueron impresas para ser
enviadas a los posibles participantes

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

" Seleccione EMIS. CARTA del mend principal vy
presione <Enter>
Oy

Fresione la letra E.

" Seleccione la opcidn Etiquetas Yy presione
<Enter>
O,
Fresione la letra E.

Pag. 5 - 9
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= Area de Extensibn Empresarial

PABSOS:

1)

2)

El sistema le presentard un mensaje de precausidn para
que encienda la impresora, y usted podrd escoger una de
las siguientes opciones:

Menu Anterior: Retornarh al men?i Emis.Carta sin
imprimir las etiquetas actuales.

Continuar: Para continuar con el proceso de impresibn
de las etiquetas en los sobres.

8i no se a impreso ninguna carta de invitacibn para
algdn participante, el sistema le presentard el
siguiente mensaje:

No hay etiquetas generadas en el archivo, presione (ENTER)..

Una vez realizado el paso anterior, los etiquetas a los
posibles participantes y empresa ser&n presentados en
la siguiente pantalla y deberd& escoger una de las
siguientes opciones:

ESPD§'4 STEMA IHFDRHAEA?QIBN Eg&?ﬁ!ﬂl EMPRESARTAL "5?33;3‘

TRPREGION ETTQUETAS |

Proceso de impresidn de etiguetas

ze llevard a efecto.

segurese de tener preparada la
impresora.

impresora.

’1

resd ..! f coig_%. Ltda.
irigida a: Henry ?illnl0||1 jla
argo ....: Jefe Venta

| e

Menu Anterior Imprinir Continuar
me-:===n===-1—
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LLa accidn a cada opcidn se interpreta asi:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al mend de
Emis.Carta.

Imprimir: Fermite imprimir la etiqueta tanto para la
emnpresa como para el participante. Usted debera
escoger cualquiera de estas opciones, asegurese gue
cada empresa tenga su invitacidn.

Empresa: Imprime la etiqueta para la empresa
paermitiendo reimprimirla en cason de ser
necesario. 51 usted imprimid la etiqueta para la
misma empresa cuando estaba en otro participante,
el sistema presentara el siguiente mensaje:

Empresa ya tiene invitacidn, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>.

Participante: Imprime la etiqueta para @l
participante permitiendo reimprimirla en caso de
SEr necesario.

Continuar: Continuarad la presentacidon de todos los
participantes para los cuales se imprimid una carta.
S1 no desea imprimir el participante actual, escoga
esta opcidn para saltar al proximo.

Usted estard realizando la impresion hasta que el
siguiente mensaje sea presentado:

PROCESO TERMINADD, presione (ENTER)..

Lusgo presione la tecla <Enter:. Presione la tecla <Esc>
para retornar al meni de Emis.Carta.

— e ———ptl



piIBlL i
DE ESCUEL!

GAPITULO




Manual de Usuario Sistema Informacidn - Area de Extensidn Espresarial
e _____________ - ——————  — —— ———

CAFPITULO & GRAF ICOS

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede realizar la creacidn,
visualizacidn e impresitn de grhAficos en base a la
informacidn gque se encuentra almacenada en el sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

. Seleccione del menl principal la opcidn
GRAFICOS y presione <Enter>,
o
Fresione la letra G.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla le ser& mostrada :

——— e e —— e ——— e e e
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL !I-Ha‘-ﬁl
SEEM4RR 13:38:21
ANTENTNTENT 3 GEN. MIS. CARTAS A5 D.0.5..

e —-_W

terds .....
3‘.’!?}’: ot idn pAE" neer:mago
Mivials Eopmecll romer |
Menu anterior .....ovvvnvvnnunes

P e ——— =5
Visualiza 6rhfico de Curso Dictados VS Area de Interes
—_— - X - e = __

El mend GrAficos consta de 4 opciones, la Gltima de
estas opciones le permitird retornar al menl principal
en caso de haber ingresado por error o desea terminar

la sesiédn.

—_—  ————  ——
I ag. 6 - 1
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursaor ¢ ) ( ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar la
letra inicial correspondiente.

=i

6.1 CURS0O8 PDOR AREA DE INTERES

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede visualizar en forma de
grAfico la realizacitn de actividades académicas
agrupadas por el Area de interés

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

= Seleccione GRAFICOS del mentt principal y presione
<Enter >,
Qy
Presione la letra 6.

n Seleccione la opcibn Cursos por Area de Interés
y presione <Enter>
Oy
Presione la letra C.

PAS0S:

1) Ingrese el cd&digo del patrocinador por el cual desea
visualizar sus actividades en forma de grAfico,
presione la tecla <F1> para consultar en la pantalla de
ayuda los cédigos de patrocinadores existentes (Ver
capltulo 9 Ayuda).

2) Usted deber& ingresar la fecha (fecha de inicio) desde
donde desea que las actividades realizadas sean tomadas
para el grhAfico. La fecha ingresada debe ser mayor al
diltimo dla del afo 1984, si no es asl, el siguiente

mensaje serd presentado 3

Fecha - Inicio debe ser MAYOR a 31/12/84, presione (ENTER)..




3)

4)
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Luego presione la tecla <Enter>. El sistema no pasarh
al siguiente campo hasta que el actual no sea
correctamente ingresado.

Usted deberh ingresar la fecha (fecha de fin) hasta
donde desea que las actividades realizadas sean tomadas
para el grh&fico. La fecha ingresada debe ser mayor a
la fecha de inicioc ingresada, si no es asl, el
siguiente mensaje serd presentado :

Fecha de Inicio N0 puede ser mayor a fecha de Fin, presione {ENTER),,

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema no pasarh
a realizar el grafico hasta que el campo actual no sea
correctamente ingresado.

Una vez realizado los pasos anteriores una pantalla
como la siguiente serd visualizada:

H
FHW:MW
T T R T

0 CURSD PO TER

Patrocimador.........1 [ 1] Espol
Fecha Inicio Periodo : [B1/81/85]
Fecha Fin Periodo... ¢ [B1/01/90)

I Procesando Informacion!'! I

Despuks de unos segundos, un grhfico de barras le
aparecerA por pantalla. Cuando desee imprimir el
grAfico o realizar otro, entonces presione cualquier

tecla.

= — = camr————pr = Pl'- 3 _-3_
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6) Usted podrd escoger una de las siguientes opciones:

Menu Anterior: Con esta opcidn regresa al menli de
GrAficos .
Imprimir Gr&f.: Permite que el gr&fico y 1la

informacidn de los cddigos respectivos sean impresos,
el sistema verificarh si la impresora se encuentra
lista para el proceso.

Otro GrAfico: Permite la generacibn de un nuevo
grafico.

Si usted no escogid la primera opcidn, entonces el
sistema le pedirA nuevos datos siguiendo la misma politica
que en el paso 1.

6.2 PARTICIPACION PAE EN EL MERCADO

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, puede visualizar en forma de
grafico 1la realizacitn de actividades académicas
agrupadas por patrocinadores.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

s Seleccione GRAFICOS del mendt principal y presione
<Enter >,
Cy
Presione la letra G.

. Seleccione la opcibn Participacidn PAE en el
Mercado y presione <{Enter>
Dy
Presione la letra P.
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PASOS:

Usted deber& ingresar la fecha (fecha de inicio) desde
donde desea que las actividades realizadas sean tomadas
para el grafico., La fecha ingresada debe ser mayor al
dltimo dla del afo 1984, si no es asl, el siguiente
mensaje serl presentado :

Fecha - Inicio debe ser MAYOR a 31/12/84, presione {ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. Deber& ingresar
correctamente este dato.

Usted deberA ingresar la fecha (fecha de fin) hasta
donde desea que las actividades realizadas sean tomadas
para el gr&fico. La fecha ingresada debe ser mayor a
la fecha de inicio ingresada, si no es asl, el
siguiente mensaje serd presentado :

Fecha de Inicio NO puede ser mayor a fecha de Fin, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema no pasarh a
realizar el grhaficao hasta gue el campo actual no sea
correctamente ingresado.

Una wvez realizado los pasos anteriores una pantalla
como la siguiente serh visualizada:

ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL li-ﬂa;-?
SEES402 GRAFICOS 13:43:1

GRAF1CO PARTICIPACION PAE EN EL WERCADO

Fecha Inicio Periodo : (12/81/83]
Fecha Fin Periodo... : [81/81/88]

I Procesando Informacion'' | o
P10

DE ib(;ui f

n

ag. b -
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Después de unos segundos, un grafico de sectores
aparecer& por pantalla. Cuando desee imprimir el
grAfico o realizar otro, entonces presione cualquier
tecla.

Usted podrd escoger una de las siguientes opciones:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menl de
GraAficos .
Imprimir GrAf.: Permite que el grafico vy 1la

informacidn de los céddigos respectivos sean impresos,
el sistema verificarh si la impresora se encuentra
lista para el proceso.

Otro GrAfico: Permite la generacibn de un nuevo
gr&fico.

usted no escogid la primera opcidn, entonces el

sistema le pedirA nuevos datos siguiendo la misma politica
que en el paso 1.

6.3 SUAVIZADO EXPONENCIAL (PRONOST.)

OBJETIVOS
Mediante esta opcidn, puede visualizar en forma de
grAfico el prondstico de las actividades académicas en
una cierta fecha.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

» Seleccione GRAFICOS8 del mend principal y presione
<Enter >,
Qy
Presione la letra G.
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L] Seleccione la opcidn de Suavizado Exponencial
(Pronédst.) vy presione <Enter>
Dy
Presione la letra 8.

PASOS:

1

0,

3)

Ingrese el cbdigo de Area de interés por el cual desea
pronosticar sus actividades , presione la tecla <F1>
para consultar en la pantalla de ayuda los céddigos de
Areas existente (Ver capltulo 9 Ayuda)l.

Usted deber& ingresar el afioc y el perldo (aflo de
inicia) desde donde desea que las actividades
realizadas sean tomadas para el prondstico. Estos
datos ingresados deben ser mayor al dltimo dla del afo
1984, 8i no es asl, los siguientes mensajes serhn
presentados 1@

Mo debe ser mayor a 1984, presione (ENTER)..

Perfodo entre 1 y 4, presione (ENTER).,

Luego presione la tecla <Enter>. El sistema no pasari
al siguiente campo hasta que el actual no sea
correctamente ingresado.

Usted deberhk ingresar el afio y perlodo (fecha de fin)
hasta donde desea gue las actividades realizadas sean
tomadas para el pronbstico. Estos datos no deben ser
mayor al affo y perlodo de inicio ingresados, si no es
asl, los siguientes mensajes ser&n presentados :

Ao debe ser mayor a 1984, presione (ENTER)..
Perlodo entre | y 4, presione (ENTER)..

Fecha - Inicio NO debe ser mayor a Fecha de Fin, presione (ENTER)..

i — — Pag. 6 - 1
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Luego presione la tecla <Enter>. El sistema no pasarh a
realizar el grAfico hasta que el campo actual no sea
correctamente ingresado.

Una vez realizado los pasos anteriores una pantalla
com> la siguiente serd visualizada:

STSTER T ORRAC O CITENS TN ERPRESARIAL TR
6RAF 1 313598

ESPOL
SEE5403

Area Interes: (I) Econoaia
Ao Inicio..: [B85) Periodo.: [1]
Aho Fin.....1 [90] Periodo.: [1]

Frotilanﬁn lnfnrllcion!! ‘

—

Despuks de unos segundos, un graAfico de 1lneas
aparecerd por pantalla. Cuando desee imprimir el
graAfico o realizar otro, entonces presione cualqguier
tecla.

Usted podr& escoger una de las siguientes opciones:

Menu Anterior: Con esta opcibn regresa al menli de
Graficos .

Imprimir GrAf.: Fermite que el grAfico y la
informaciédn de los cddigos respectivos sean impresos,
el sistema verificarh ei la imprescora sa encuBntia

lista para el proceso.
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Otro GrAfico: Permite la generacibn de un nuevo
arafico.

5i wusted no escogid la primera opcidn, entonces el
sistema le pedir& nuevos datos siguiendo la misma politica
gue en el paso 1.

r== — — e = Pag. 6- 9
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CAFITULO 7 SISTEMAS

OBJETIVOS

COMO

Mediante esta opcidbn, usted puede realizar el
reindexamiento, restauracidn Y respaldo de la
informacidn del sistema almacenada en las bases de
datos actuales.

LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del menti principal la opcidn
SISTEMAS y presione <Enter>,
o
Presione la letra §.

Una vez realizado los pasos anteriores, la siguiente
pantalla serl mostrada @

----------------- |

Menu anterior ...

Reindexamientos de Archivos del Sistema
— - —— —_———————

El1 mend Sistemas consta de 4 opciones, la dltima de
estas opciones le permitirA retornar al menti principal
en caso de haber ingresado por error o desea terminar

la sesidn.
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor () ), hasta ubicarse en la opcidn
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

7.1 REINDEXAMIENTO

OBJETIVOS

Mediante esta opcibn, puede actualizar los archivos
Indices de las bases de datos existentes en el sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

s Seleccione SISTEMAS del men® principal y presione
<Enter >,
Cry
Presione la letra 8.

] Seleccione la opcidbn Reindexamiento vy presione
<Enter >.

PAS0S:

1) Usted podrh escoger una de las siguientes opciones que
le aparecer&n en la pantalla:

Menu anterior : Permite retornar al menli de Sistemas.

Continuar Proceso: Permite realizar el reindexamiento
requer ido.

2) Si usted escogid la opcidn "Continuar"” una pantalla
como la siguiente serd visualizada:
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—— - —
ESPOL SISTEMA INFORMACION - EXTENSION EMPRESARIAL i—ﬂa -9
SEESS8I
=
Se llevarh a eiettf 1 reinduxa;iento
e los Archivos del Sistesa,
groc!so tiene un tiempo aproxisado
de 3 minutos.
Reor?anizmc_lo Archivor WW
Archivo Indice : SE@IEI.IDX
3) Despuks de unos minutos, en pantalla el siguiente

mensaje aparecerl @

PROCESD TERMINADO, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>, seguida de la tecla M.

7.2 RESPALDOS

BIBL!IO .
OBJETIVOS DE ESCUELAS TEGNCLNGIGAS

Mediante esta opcién, puede respaldar la informacibn de

las bases de datos y los archivos iIndices respectivos,
existentes en el sistema.

COMD LLEGAR A ESTA OPCION

» Seleccione SISTEMAS del mend principal y presione
<Enter >,
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Presione la letra S.

= fBeleccione la opcidn Respaldo y presione <Enter>.

PASOS:

1) Usted podrA escoger una de las siguientes opciones que
le aparecer&n en la pantalla:

Menu anterior : Permite retornar al menti de Sistemas.

Continuar Proceso: Permite realizar la copia de las
archivos e Indices requeridos.

2) 81 usted escogid la opcidn "Continuar" una pantalla
como la siguiente serd visualizada:

——
ESPOL SIGTEMA INFORNACION - EXTENSION ENPRESARIAL 18-Hay-91
SEES582 14107142
Inicia proceso de respaldo de 1
nicia eso de res
gzcc{vosl lgtroduzci el digglgg! en 2:
IVEs #A:r# y cambie este cuando sea
Fequerido. .
or favor etiquete los diskettes!
Respaldando Archivo:
Iolgre del Archivo 1 SEBI100.DBF
—_—
= — T
== — ==
37 Después de unos minutos, en pantalla el siguiente

mensaje aparecerd @

PROCESD TERMINADD, presione CENTER)..

Luego presione la tecla <Enter >, seguida de la tecla M.

r—-—-——ﬂ——t—ﬂ—“—— . fag. -
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RESTAURACION

OBJETIVOS

Mediante esta opcitn, puede realizar la copia de los
archivos indices y bases de datos desde un diskette
para restaurar los existentes en el sistema en caso de
perdida

COMO LLEGAR A ESTA DOPCION

s Seleccione SISTEMAS del mend principal y presione
<Enter >,
Oy
Presione la letra 8.

. Seleccione la opcibn Restauracidn y presione
<{Enter>.

PASOS:

1)

Usted podrh escoger una de las siguientes opciones que
aparecer&n en la pantalla:

Menu anterior : Permite retornar al menli de Sistemas.

Cont inuar Proceso: Permite realizar el restauramiento
de los archivos respaldados hacia los archivaos y bases
de datos existentes en el sistema.

8i usted escogid la opcitn "Continuar” una pantalla
como la siguiente serd visualizada:
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ED STSTENA TN ORMACTON - EXTENGION EMPRESARIAL TETE]
SEESS03 141 15:48
REGTAURACION DE ARCHIVOS

Se inicia proceso de restauracidn de
ﬂrcht 7ntrodu:c dlskf ‘i 3!'
conti os respald
! cierre la puerta del drive.
anbielo cuando esto sea requerido.

Restaur ando Fth ﬁlﬁg E !ﬁ!ﬁ

Nosbre del Archivo I SE@L@1.DBF

—— m———— = — _— —— - ——+
——— T — ﬁ
2 Después de unos minutos, en pantalla el siguiente

mensaje aparecerd :

PROCESD TERMINADD, presione (ENTER)..

Luego presione la tecla <Enter>, seguida de la tecla M.

e e — — — —
‘go e
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CAFITULO B8 D.O.S

OBJETIVOS

Mediante esta opcidn, usted puede salir directamente a
la 1inea de comandos del D.0O.S.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

] Seleccione del menl principal la opcibn D.0.S vy
presione <Enter?>,
(o]
Presione la letra D.

Una vez realizado lo anterior, la linea de comando del
D.0.8S. ser& mostrada .

 ____ — . P 8- 1
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CAFITULO 9

OBJETIVOS

AYUDA

Usted aprender& a manejar las opciones gue se presentan

en
las mismas.

ESCOGIENDO OPCIONES

la ventana de ayuda para hacer un correcto uso de

En algunas sesiones dentro de este sistema la tecla

<F1> le permite
ventana

se encuentren.

Por ejemplo,

conteniendo
nombres correspondientes,

visualizar
los

en
chddigos
dependiendo

forma de consulta una
y descripciones
la opcidn en que

o

asuma que tiene la siguiente pantalla:

—— — — ——
ESPOL SISTENA INFORMACION - EXTENSION ENPRESARIAL 9- “
SEESII MANTENINIENTD l?: H | /s
e ———— —— r
DATOS DE EMPRESA ) =
| — — S Bl TECA
OE ESCUELAS (ECNOLOG
Cod Empresa .......: [@-0-00008083]
ap GEER RS .1 [Hermanos Cedel i ﬁtros
? eﬁcion axsvavsassed I Ejerci % Econoaia
elefond.siissaans ..| 211 Mercadeo
Casilla cuovevnnnnns 3 Adainistracion
ludad Casenresans Bualiquil ] 4 Contable Financiera
E.Pl.ldos ---ou'tl (
frea de Interes (1] Economia
firea de Interes 2 : [ ]
Actividad Principal.t [ Salir Avanzar Retroceder
Actividad Secundaria: [
——=== — —— - ——

Entonces,

en la pantalla de ayuda ,

siguientes opciones:

se presentan las
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NOTA: Usted puede selecionar cualquiera de estas
opciones usando las teclas de movimiento del
cursor ( ) ¢ ), hasta ubicarse en la opcién
deseada y presionando <Enter> o, digitar 1la
letra inicial correspondiente.

Salir : FPermite salir de 1la pantalla de ayuda
retornando al lugar desde donde fue invocada.

Avanzar Continuar visualizando 1los siguientes
cddigos en caso de existir.

Retroceder : Permite visualizar la pantalla de ayuda
anteriormente presentada en caso haber otras
anteriores.

Pag. 3 - 2
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CAFITULO 1@ AGLOSARIO DE TERMINOS

TECNICOS

A continuacidn se presenta la definicidn de términos
técnicos que le ayudar&n a la compresibn de este manual.

ARCHIVO: Los archives en el area de computacidn, sirve
para indicar una coleccibn de registros de datos. En
estos archivos es en donde se almacena informacidn.

CAMPO: Es un dato que forma parte de un registro dentro
de un archivo.

CPU: Unidad Central de Proceso. Incluye el procesador y
la memoria principal del computador.

CURSOR: Es un rectAngulo luminoso parpadeante, gue indica
la posicidn actual dentro de la pantalla.

DISCO DURD: Es un medio de almacenamiento de informacidn
de gran capacidad.

DISKETTES: Medio de almacenamiento magnético para
programas e informacidn, con la facilidad de que es
portatil.

DISPOSITIVD DE ALMACENAMIENTOB: Farte del computador
que sirve para guardar informacidn, pueden ser discos
magnéticos, diskettes, casettes, etc.

KB: Kilo bytes. (Kb = 1024 bytes). Unidad utilizada para
medir la capacidad de almacenamiento de los
dispositivos.

MB: Mega bytes. (Mb = 1.000.000 bytes). Unidad utilizada
medir la capacidad de almacenamiento de los

dispositivos
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LECTORA DE DIBKETTE: Es uno de los componentes del
computador, que permite leer la informacidn almacenada
en los diskettes.

MEMORIA: Al macenamiento de trabajo temporal del
computador.
MICROCOMPUTADOR: En la clasificacibn de los

computadores, es la escala mas pequefia.

MONITOR: Es uno de 1los dispositivos de salida de
informacidn que entrega el computador.

PROGRAMA: Grupo de instrucciones que indica al
computador como realizar una funcidn especlifica.

SISTEMA DE BASE DE DATOS RELACIONAL MFOXPLUS: Es un
conjunto de programas, los cuales permiten que el
presente sistema de informacidn pueda ejecutarse.

S8ISTEMA OPERATIVO (D.0.8.): Es el conjunto de
progr amas que controlan el funcionamiento con el
computador entre otras cosas permiten que el usuario se
comunique con el computador.

TECLADO: Es uno de los dispositivos de entrada, que es
similar a una mlAquina de escribirj; que ademés contiene
teclas funcionales, teclado numérico y otras teclas de
usoc especial.

— T



