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El Sisterna Aux i 1iár
los procesos de roles de
forma auttomatizada.

CAP I -TLJI_(] .T.

I NTRODUtrC I ON

de Person a I
pagog vari.og

( SAUF ). permitirá real.r.:ar
y servicios j-nmateriales en

Fosee rPstr i cci.ones dé ácceso
áutorirado. ademáE tiene le facilidad
árchivos del slstema -

y ej ecLrción a personal
de dar mantenÍmiento a los

Esta formado por c etro módulos en el sj.gLliente orden!

- Servici.os I nmater ia I es

- Frocegos Genera I es

- llan ten irnien to de Archivos

- Segur j.dedes.

Este man lta I e:rpl rcará
y los procesog qLre se pLrede

el Lrso genera I
reel izar en el

deI sisteme. el acceso

Objetivo del nanua I

F:amrliári:ar á1
cono¡ca e1 álcan:e y

LrsLlárÍo con eI Lrso deI sistema. hacer qLte
las facilidades que presente.

Usuarios a quien esta dirigido

Los usuarios que hágan ugo de este mánuaI debÉn tener
conocl.mr.entos sobre los roles de pagos varios y contrátos de
servicj.os inrnáterialeE. eue rnantiene eI departamento de perBonal
de Ia ESPOL. además de tronoc¡.mientos básicos de
microcomputadoras.

Crt L ¡rtrodr(c¡ór flt.t'l



E I'IFITJUHREI

ERFITUL

EL

E

n

SISTEMR

I

t
E



Si rtrr¡ ¡ürrIrrr d. lQttot.l ,arü¡I dr lrJ¡¡no

2.L.

CAP I'TTJL-O 2.

CONFIGURACIOII DEL AIATEñA

Requerimiento de Hardvrare.

1. Un mi ErocompLr tador F'C,/AT I Bf'1 o cornpátible

2. Un monitor mocromático o color

3. Minimo 64C) ldi b de RAM

4 . Drsco duro de min iñ¡o 5(:l llb .

5. Impresore dE BC) columnaE.

2.2. Requeriniento de Software.

1. Báse de datos Fo>rBase ?

2. Sisterna operativo versión J

(-) en ade I an te

O en áde I en te

r
I
!

t
i
I

:

n't§.t¡{roTEcA
tE I§r¡JE,rfa .I[Btl]t06lCIl

C.l 2, Cotlitut.iór drl S¡rt.¡¡ Pl¡.2'l
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EAP I -TTJI_O 
=

CENERAL I DADES.

3.1. Ingreso al computador -

Fare comen rar
srgLtientes pásos.

una sesión de trabajo en el sistema. siga los

1. Enciende el computador. el sh¡itche pera hacerlo se
encuentre en Ia Esquine slrperior rzqLrierda de Ia partp posterior.
En algLrnos compLrtadores. se encüentra lotelizedo en la parte
frontá1.

EI switche tlene dos estedos. el ON o 1 que es Encendido y
e1 OFF o O que es ápagádo.

2.
péngalo

Encienda el monitor" localize eI switEhe de encendido y
en estado 0N o 1.

3. Espere unos sequndos para
Bi5terna operativo. t-Jsted sabrá que
en pantall.a eI prompt de Ia rnáquina

el computador ca rgLre el
term j,nado cLrando eparezEa
es eI Biguiente:

ugted debe

que
ha
qLre

F'rev i amen te
ingresarla en eI

le ped i rá
formato que

1a fECha
1e ind ique

1e hora.
máquina.

Y
Ia

5.2. Definición de teclado.

Los teclados en general Están divÍdi-dos en

1. Fanel de teclas stándáreg

?. PáneI de teclas funcionáleg

3. F'anel de teclas de movimientos del

4. PaneI numÉrr-co

cLtrSc)r

C¡r, J 6.r.nl ¡d¡dÚ Pl¡,J-l



§l str¡¡ lu¡i J i¿ r dr,rrro¡¡l fa¡s¡ I dr UJ!¡ r¡ o

EI siguiente es Lln teclado general.

IT(L*§ FUI{C I (lI{ALES

!AI{€L STAIlDAPD
PAIIEL

ilut1ER I C0

110uIl1tExt05

DEL CUNSON

3.2.1. Panel de terlas stándares.

Eontiene las teclas coñunes a1 de une máquina de eEcribir
convencionel. letras. núlmerosr signos. ádernás de otras teclas que
se explj-cen a continuación,

! ESC i
tr

,- ,! 
I

i ' itl I

E

l-;lL!

SHI FI

Ct¡l Alt elt

8áCl§ PtC[
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r. ENTER.

Sirve para ordenár el computador ql.te ejeclrte un determinado
proceso o para indiEarle que se reaI].ró eI ingreso de datos
reqLrerido. Si e1 tetrIado tiene páne1 nLlmérico! e):iste otre tecla
ENTER de igual f Llnción.

2. SHIFT -

F'ermi. te escribir en
preslonada mlEntras sE digita

3. CAPS LOC|( .

Al presionar esta tecle
mayúscuIas. Si está activado
aparecerán en ese modo.

3. TAB.

may úrs cu I as . sÉ debe
1ás letras deseadas.

mantenerla

eI modo de
se digiten

activa o
todás la5

desatrtiva
Ietras que

Esta
columnas.

Son
Euperior

tec I as de Lrso
del tecl ado

tecla es eI tabulador. al presionarla avanze 5

4 . NUE LOC|( .

Active o desactiva eI panpl nLlmérico.

3-2.2. Panel de teclas funcionales.

especial " álgLrnas veces están en ¡a párte

'ft t2 |ñt tlt¡t I

r___l l___r L__l L__.1

15 f6 F? T9 tl9 rll Fur
L__.1

m
L._,1

C¿¡, 3 0l'r r¡,l id.d.,

TT':LNDO SIAilDÉND
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en otros teclados. e1 panel está Ltbicado en Iá Parte
derecha -

tril IFrl
L_- L___l

lrll
L___l

tE 1lt6 I

L__.t L__i

rilEl
-___.1 t__l
rf9 |tuol
L_- L__l

t4

ITCLáDl] SIAIIDl¡FD

3.2.3. Panel dÉ movimientos de¡ cursor.

que estan ubicadas entre eI panel stándard
teclados no lo poseen.

tec I as
a I gLrnog

Son cuatro
y eI numÉri c6.

Si. rve para e1 movim].ento del cL(rsor.

TE,JtTÜ|] SIAIIDAfiD
l1
I

EItlEIlr I

C¡r, J 6rrr/.1idrdrt Plt.J-1
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3-2.4 - Panel numéri.co.

Esta urbicado en e1 lado derecho del
NUll LOCr. esta des¿cti.vada. su f Lrncrón És
movimientos del cursor.

tec I ado. Cnando
igual a Ia clel

1a t€cla
panel de

IECLñDO SIAilDTRD
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cAF r -rut_o 5

ARRANAUE DEL S I STEI,4A

'j.1. Inqres.] aI s¡9tPnrá.

. (c: ' )
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EI nombre
SUPER USER- Ver

del Llsuario y eI pásÉword son asignados por eI
capítuIo de segur idades.

EI sisteme
los datos de
uÉLrerio.

lE permitirá hasta
trontrol de acceso.

tres oportunidades de ing reBar
cáso contrário. revocará el

5i diqr.ta incorrectamente
mensajE aparece al final de la

Si ingresó Pn forma
mengaje aparece al finál de

Usuario no autorizado
Presione una tecfa para continuar

Llsuario e1 siguiente

pessword eI srguiente

e I nornbre de 1

pan ta l. la:

inc(]rrecta eI
1a pantáIIá:

Passxord i nco r recto
Presione una ¿ecra para aontinuar

C.f, 5 ¡ir¡r{ür d.l S¡etr¡. 1,r, 5 '?



Siit?r¡ ru¡ill¡r d. P!rJor¿l t¡rü¡l da tlJü¡rlo

Una vez ingresadog correctamente Ios datos de control ! eI
menúr principal ee presentado.

P5ñ00000

DPt0. PEnS0tAt

ESCUELA SUPERIOR POTIIECXICA OEt LIIORAL 92,03.01
?2211t29

l. sERl,lcto§ I tAttRtALEs

?. PN()CESI}S GEXERATES

]. IIAXITTIITITTfO DE ARCH¡l,(}s

I. SE6UNII)ADES

O. SAIIR

Llse Las tec I as
módulo o dr.glte eI

IEtTEi] C0ifIruA&

de movrmrentos deI cLrrgór para selecclonar eI
número asocrado a el.

IEIiU PRIllCIPAL OEL S ISTEIIA

C¿r, 5 l/rrrlür drl S¡rt.r¡ lar.5-3
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5.2. DESCRIPCION DE IIODULOS

Servi, c i,os Inrnateriales.

F erm r te mantener
servicios inmatEriales.

Ios contratos. roles y reportes de

Protresos Genera I es.

Le permite real:.tar los procegóE de roles
consul ta de pagos real rzados. reportes y
personal.

de pagos vários.
mantenimiento de

¡lantenrmiento de archivos.

F ermite obtener
archivos del sistema.

respaldos. reclrperar y reindexar los

Además Ie perm]te dar manten].mr.ento al archivo L(t1Iltarr.o.

Seguridades.

Este módLrlo sóIo será accesedo por el SUPER t SER. permÍte
crear u§uarios. ásiqnar1e sus prioridades. consultar fecha y hora
de j.ngreso dE 1a (rltima sesj.ón de los LrsLrarios.

C¿r. $ ¡rr¡r{ur d.l S¡rt.¡. ¡¡9,5-l
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CAP I -T- IJI- O 6

f.IT]DULO DE SERVItrIOS INIIATERIALES

Lutego de seleccj.onar Ia opción de Servici.os Inmateriales en
el rnenú principá1. la sigutiente pentalla aparece.

PSn10000

OPTO. PERSOXAL

ESCUELA SUPIRIOR PI]LIÍECITICA DEL t¡T{}RAL 9?.01.01
22113t?i

1. ttAxlEllitEtl0 0E c0rIR¡I0s

2. BEXERACIÍH DT R(II-IS

3. NEPfliTES

0. sAttR

IETTER] COl¡IIliUAR

Use laE teclas de movimiento
opción deseada o digite el nurnero

deI cursor
asoci"ado.

pará seleccionár Ia

IIEIIU OE STRVICIO§ II{IIATERIALES

C¡, ó. S. ir¡ cio, ¡r¡rtrr¡.¡r, llt,6-l
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é. I. I,IANTENIñIENTO DE CONTRATOS.

Le permite real j.zar todo 1o relacionádo a ingresos.
consLrltás. rnodificaciones y el j,rninaciones de contratos de
servlcios rnmáteriales. Escoje opEion 5 para salir aI men(t
anterror. Lá EigLriEñte pentáIla mutestra eI menú de rnan ten i rn i en to .

PSill000
OPIO. PERSOTAL

ESCUTLA SUPIRIOR POTITECIIICA OEL LIÍ()RAL 92.0J.01
22:16:15

t. IrcnEs0

2. toxsuLlA P(ln c0DI60

5. Ct}rsutlA GE||ER[C0 P(lR X0|BRE

1, i0D¡FtcAct0ll

5. EU XACIoT(

0. sáLIn

tExTERl CorifllluAE

L,se las teclas de
opción deseada o drgite

movtmi.ento deI cLrrsor para seletrcionar la
el número asociado.

nEru 0E rAliltli I n i EriTo DE c()}lrRAIos

C¡, ó, Sr rri (io, Irr¡trr¡..1.5 P,t,6-?
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6.1.1 . INGRESO.

Le permrte reallzár eI ingreso de contratos de servic].os
j,nrnáteriáles. 1a párte superior de Ia pantálIa es para los datos
personales deL trontratado. como Ee mueÉtra a continueción.

P5t lll00
OPIO, PERS{}XAL

ESCUELA SUPERIOR POLIfECIiICA OEL LIIORAL 92.03.06
00:16: l8

IOñBRE

DtiEcct()ti
fELEF{}tto

tllAtD0tAI)0 tltLAUR I VICEXIE R00 I C00160 : 120001

tL0scEIE0sñt{vl I
tJl2J12 I IE0ULA : t070?28712 1

I
i
i

¡
'1

\

Iil6Rts0 Dt SERVICt0S IXiAItRIALES

C¡¡ ó. §r i.¡0, Irr¡trri.l., Plg, 6 - I



S¡rta!¡ rürr¡r¡r da Prrior¡J ,¡ ru ¡,1 da ürü¿no

E1
tóp¡ cos

rEsto de
que trene

Iá pántálla es Lrtilizadá pará eI ÍnqrÉso de log
es j.gnádo. Ver s j.qLliente.

PSI11t00

OP]o. PERSOIAL

ESCUELA SUPERI(}R POt¡TECXICA DEL LIÍORAL 92,0J.06
00:lú:58

IN6RESO DE SERVICIOS ¡IIIiAfERIALES

ll0ltBRE I tALD0tlAD() Uttnunl V¡CEiIt n00 I C00160 ¡ 920001

I}IRECCI{ ! tLf)S CEIBoS lt¡ { v I I
IElEFofl() : tJl?Jlz I CEoULA : [0i0?287U ]

AREA t
IflPlc() t
c0xrRAr0 u/2) t 1

¡IIII-PARALELOS I O

T()IAL ñtXS/C(]flI t
FEC-U lAAnrlD)t
fEc-Ftr { AAir'tDr} ) [
Pf,ESUPIJTSTO I

ll conPlJfAct0x

ñ{)DALIDA! II/P}
HÍ}RAS SEntXf,ttS

0.001

1

1

l

tl
t 0l

Ingreso de datos persona I es

l-:'resaone ENTER en el cámpo nombre para sal Ír de está opción.

COD I GA

El cód igo e5 esrgnado por el sÍstpma aLrtomáticamente.

NONBRE

Ingrese primero Ios
contratado. EI si. steme
au torná t i camen tÉ .

luego los nombreg del
Ietras en mayús cu l as

C¡¡ ó. S!rr¡(ior Ir¡¡trr¡alÚ

ape I L rdos
mostrará las

lat,6 - 1

1
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DtRECCtON I TE LEFOXO CEDU LA

Es toE
medio

Ingrese 1a d j.rección. te¡éfono y cédLrla deI contratado.
campos son opcionales, pueden ser i-ngresados después. por
de la opcrón de modi"f i.cación de contratos.

Ingreso de datos de los tópicos-

Aqui rrsted
con t ra tado .

!.ngresará tópicos qLle serán asignados aI

ARE A

f nqrese el
el contrátado. Sr

número de
no tr.ene

áreá
á rea

a Ia cual prestará los servj.cÍos
asignada dÍqite 9999

EI número de área es
personal de 1a ESFOL. Lrsted
MANTENIIIIENTO DE ARCH I VOS.

por eI d e par tarnen to de
consu I tar en la opcr.ón

as ignado
lo puede

Si eI
de lá misma

1ngreso del núrnero de área es
se mostrará a la derecha del

corretrto. le descri pción
caÍipo.

gue no existe. el
Ia deBcripcién.

S] Lrs ted digita Lrn
E j.guien te mensaje aparecerá

número de áreá
en el eEpacio de

Area no existe

TOP tCO

Ingrese el nombre del proyecto. materia o
estará a cargo del contratado.

rnvestiqeción qure

CONTRATO

I ngrese

1

2

el tipo de contrato. puede ser 1 o 2

F'ara contratos de profesores. el monto
se IB estipula en forma ménsuel.

F'are contrátos de proyectos. el monto se
especifica en forna totál ál initrio del

del con trato

lo
con trato.

C¿, ó. §r ir¡ c¡or ¡rr¡t.ri¡lrJ Pl¡.ó-5
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IlODALIDAD

Ingrese T sj- es téor.rtra o P si Ia modalidad es práctica.

NUN-PARALE LO5

I nq rese e L núrrnero de para I e I os que
contratado. Este cañpo eB obligátorio si el
1. para eI tipo 2 es opcaonal.

HORAS_SE N AN ALES

serán
ti po

ásignados
de contrato

eI
e5

eI
eg

TOTAL IIES/CONTRAf O

Digite eI tota 1

general. Ei es tipo 2.

horas sÉmánales ql-re serán dictadas por
es oblr.gatorio si e1 tipo de contrato

mensual sr el contrato es tipo t o eI total

Ingrese eI
contratado.
1.

nürmero de
Este campo

F'ár a
calculado á91:

Totá 1 rnÉnsLrá l

El, valor de Ie horá
tronÉtante 4! es por cLratro

del tipo 1 . eI total mensl-ral debe ser

4 * NUM-F.ARALELOS
VALOR HORA

T HORAS-SEMANALES X

esta estj.pLrlado en el contrato.
sefnanas qLre 5e considerán por fneE.

FEC_INI

Ingrese 1a fecha rnl,cral deI contrato en formato AAHMDD.

FEC_FIN

I ngrese
AAMMDD .

la fecha de termi-nación del trontrato en formato

La fecha final debe ser mayor.

C¡, ó, Srrrl(ioJ Irtrtr¡i.l.J P,t, 6 - 6
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I ng rese
Fuede ser de

PRESUPUESTO

eI trpo de presupuesto que respalda el contrato.
tres c I ases.

Operac ión

2 Ej. ( ?-ó37-3§3 )

3 Ej . ( 3-432-f,JUU )

trlase

sj.gur-entes son los rnensajes de error producidos por
ingreso de datos.

diqitó El tipo de contrato:

Error en tipo de contrato.

1

?

f,

.LnCC,rreCtO

51 no

Sr el
PARALELOS o

tl.po de trontráto es t'¡ no digitó valores en NUll-
en HORAS-SEI'IANALES:

Error en Nut-paralelos u Horas-seaanafes-

Sr el campo TOTAL I'IENS/CONT contiene cero

Error en total aes/contrato.

5i no diqitó

Frror en

el campo FEC-INI

fe€ha in¡ciaJ

i"ngresada en el carnpo FEC-F¡N es menor o f gLral aSi la fecha
1a fecha rnÍciaI:

Fecha final debe ser tayor

S:. no dÍgrtó trpo de PRESUPUESTO

Error en tipo de presupuesto

C¡, ó. §rrr¡ c¡ or Irt¡trr¡¡lrt llt. ó - I



SrJtlr¡ rürili¡r da l!rro¡¡I ,¡r!al da Ur¡¡rio

Si el tipo de preEupLreEto no existe:

Tipo de presupuesto no existe

LLrego de ingresar los dátos del tópico aparece aI f j,nal de
la pantal Iá lo slguiente¡

tII-] I,IAS TOF,ICOS tF] FIN

cursor para Seleccronár ñ o
letra d i rectamente.

lJse l as
F'z presione

tecla de movJ.mÍento del
<<ENTER>>.odigitela

Si usted requi.ere ingreEár más tópicos para el contráto.
seleccione l'lt Éi desEe salir deI ingreso. escoja F.

C¡f 6, Sr/r¡(¡0, ¡rrrtrrl¡¡a, Par,ó-8
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6. L .2. CONSULTA POR CODIGO.

Le permite real i¿ar consulta
dátos pÉrsonales y Ia información
pantal la s j,gLriente áperÉce Elrando
mantenimiento de con tra tos .

especifica de un con trato.
de Ios tópicos esignados.
Lrsted seleccionó consu 1 ta

los
La
en

PSCI1200

DPfO. PERSOXAL

ESCU€LA SUPERIf}R Pf}LIfECIIICA OEL LIf(]RAt 92.03.06
00:50 r39

c0D t60 t0000001

Pres¡one El{fER p¡r¿ 9¡l ir

CODIGO

Ingrese eI código deI contratádo á consLlltar o presrone
<<ENTER>> para salir áI menúl anterior,

Si éI cédigo no existe aparece eI siguiente mensaje:

E.pleado no exist€

COII§ULIA DE SENIJICIOS IIiIIATERIAlEs

Ca, 6, Sa¡r¡(¡05 Irtatrri¡1r, tlt,6-9



S¡ rtara ¡{¡rl¡¡r dt lttsotzl ,¡rü¡l dr üJu. r¡ o

PSCl1200

OPIO, PER§OI'AL

Luego de rngrEser Lln
del contrato.

código correcto aparclc€r la información

ESCUELA SUPERIOR POLIT€Cl¡ICA DIt tIIÍ]RAI 9?.03.06
00r10:59

COIISUTTA OE SERVICIOS ITIIIAIERIALES

c0D 160

DIRECC I ()I':

ITLEFf)IO:

t92000u ñALD0|á00 ul.LnuRr vlcExIE R00

Lt]s cEt8()s ttl 1 v I
ll23{2 CTDULA t Q10228717

AiEA t rl c0iPutccroil
r()Ptco tstitrARto II
c0lfRtl0 {1/2) ttl |I0DAUDAD [/Pl
NUII.PARILEL(}S I 11 H()RAS STIIATALES

IoTAL ñES/C0IIR t 350000.001

FEC Irt { AAiñD0 )t 92.01.1r1
FEC F¡r (rAino0)t9?.t?.lll sTnrus DEL roPlco
PRESUPUTSTO IÍ)PENACI()II ]

[A] Anterror [S] §rgurente [F] tln

IACTrV() I

del cLlrsor pera seleccioner Ie
f j.naI de la pántaIIá.

l
tPl
I 6l

Lrse las
opc ión de ). a

tec I aq de movrmÍento
I ínea que aparece aI

A ANTERIOR

F reEenta eI tópico ánterior á1 que se está presÉntando.
no hay más tópicos. permanece Ia mj.srna pantalIa.

El.

5 SIGUIEIITE

F resenta el tópj.co sj"glriente al actual. si no existen rnás
tópr.cos. permanece Ie rnisme pental Ia.

F F IN

Sale á1, menú de manteni.miento de erchivos.

C¡, ó. SarricioJ Irrrtr¡rrlrt l,t, 6 - l0



S¡J trr¿ lür¡li¡i dt lctsotzl f¡¡ü¡l dr üJU¡rio

Ver ¡.ngreso de trontratos. si deseá sáber el signj.f j.trado de
los cámpos. Adi.cionalmente se presenta el Sf.4IlIS DEL TOPICO qtte
muestra si el tópico se encuentre atrtivo o eliminado.

C¡, ó, Srrrr(ro, Ir¡¡trr¡alrs P,t. 6 - tl
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Le
desde el

6.7.3. COHSULTA GENERICA POR NOIIBRE

permate consultar a partir de urn patrón alfabético
inicÍo de1 archrvo. los nombre de Ios contratados,

o

PSCl1300

DPTO. PENS()ilAL

ESCU€LA SUPERIOf, P(]LITECNICA OEL LITORAL 92.0t.06
00:57: ?5

I
i
¡
I

,
!

i

ilONBftE IATVEAR l

0f ¡ ¡ut,."..,
'l,jCA \

"rccrctt

lngrese El no¡brp o prpsrone tllTER

Digite eI pátrón de consLllta o presione <<ENTER>> pará eI
tn:.c10.

Si no e).iste el patrón de búsqueda o no háy información. se
presenta eI siguiente mensej e.

E.plPado Do existe

CI)NSUTTA DE PERS()IIAL

C¡f ó. S. iri (io, h¡¡trr¡¡l.t lat, 6 - 1?



SiJtlrr lü¡¡¡i¡/ da lttso.al ll¡rü¡,1 da tbüario

Le siguiente pantalla rnuestra una consulta norrnal.

ESCUEIA SUPERIOR POLITECXICA I)Tt LIfORALP5Cll300

DPIO. PERS(}XNL

92,0t,0ó
00: !6:18

--------- ll0ttBnt ---------
ALVIAN 8Añ(}S CAROLIITA AIIÍ}REA

ñáLI)OXAOO UILAUNI VICTTTE ROI}

¡UI.I8I A6UITAR ITARITIA IALEIIA

COllSUtfA DE PERSOI{AL

c00r60

920002

920001

920003

. CEIULA -
09J599922J

0102281t22

0912939392

Llse
frnal de

IC] Contrnu¿r IF] f¡n

lag teclas f Lrncronales
Ia pantalla o presione C

para seleccionár 1e opcrón aI
o F.

Seleccione C sr
F para sali.r al menLt

deseá con t inLrár con
de manteni.mien to de

les consultes o presione
trontratog.

En la última pantalla de consulta aparece eI menÉaje:

Presione una tecfa para continuar

Luego regresa al menú anterior.

C¡, ó, Srrui(¡or ¡rr¡tr7i¡¡., P¡t. ó - ll
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6.7 -4. nODTFTCACTON

Esta opc i ón
de los tópicos.

permitirá modlfirar los dátos personáles o le
los contretos de servtctos rnmatEriales.

Ingrese eI cédigo en la sigurente pantalla.

le
de

PSAl lt00
0PT0. PESS0XAt

ESCUETA SUPERI()R POLIIECXICA OTL LITI]RAL

C{]DIE0 : t9?00011

Presrone EITTR p¿r¡ s¡l lr

Sj. presiona
erchivos.

<<ENTER>> regresa al men(r de mentenr.mrento de

Sj. digitó un codigo incorrecto! apar€rce eI siguiente
rnensaje.

Etpleado no existe

92,0l,06
0l:17:57

II(}DIFICACI()ll OE SER',/ICIf)S ITñATERIALES

C¡f ó. S. r, ¡ (io, Irr¡t.r¡¡¡r5 1a9,6-U



Si, trr¡ lüriJ¡ar de 12tsotal ,¡ rr a.l d. llrr¡rio

5i el
personá I e9 !
cód igo ,

P§Atlt00

l)PTO. PERSOI|AL

cócl i9o
Ll s ted

pantalla
campos r

de datos
e:r cep to e1

es correcto. aparece
puede r¡odj.ficar todos

la
Ios

92.03.06
0l:17:57

ESCUILA SUPERI(}ft POLITECNICA OEL t¡IORAL

C00160 : [920001] tltAt00XA00 UttAURl VlCErIt R00 1

DIRECCI0I: [LoS CEIBoS ll¡ 1', I ] STiIUS: [ ]
lELEFot{0 : tll23t2 I CEDUTA :t070228712 l

Fresione <<ESC>>
del cursor por todos
tópicos asignados.

o avánce Lrsando las teclas de movim.lentos
los campos, y áparecerán los datos de los

IODIF ICACIOX DT SERV¡CI(lS IIIIIAIERIATES

C¡f ó, Sr tri (t oJ Ir¡atr ¡lrJ P¡r. ó - ¡5



§¡ r trt. ¡u¡llr¡r da Parror¡¡ llar¡a, d! ür¿ario

PSAu100

DPIO. PERS{)IIAI

9?.03,0ó

0I :17 : 57

ESCUTTA SUPERIOR P()LITECIIICA DEL LITORAT

C0 50 : [920001] IAL!0I400 UtLAUn¡ IIICEIIE R00 ]
0IREC 0(: tL0S CEIB0S i¡ 1v I I SIIIUS: t 1

lELEt0l0 r tll2J1? I Ct0UtA :[070228712 ]

AREA [ 1] C0IPUIAC¡()|I

I(}PICO ISEiIINR¡O II ]
c0ilf8Aro (t/?) tt] n00AuDAD (f/Pt
IIUI-PANALET()S I 1] HORA§ SEITAITALES

T0IA! riEts/c()¡T t 150000.001

FEC-tu (AAiñDD)[92.0t.l5]

tEc-FIl (cA tDD)[92.12.31] ST US oEL RE6tSlR0

PRESUPUESIf] TOPENAC¡()II )

tP1

t 61

tl AcT l1/0

ll s ted
OEL TOP ICA.

puede modificar todos 1os cámpos. inclLlyendo el SI,4IUS

EL contenrdo a rnqresar en egtos cárnpos fueron descrj.tos en
la opcrón de 'Ingreso de Servicios Inoateriales', (Pá9. 6 - 5).

I gua I men te presione <<ESC>>
mov] mrento del cLrrsor por todos
IinPa de opcrones aI f r,nal de 1a

Muestrá eI tóp i tro
mod r f icado. si no existen

o avance Lrsándo les teclás
Ios trampos. y Ee mostrará

pañtaL1a.

anterior á1 actLlal. listo para
más. permanece 1a mrsma pantalla.

de
una

IA] Anterior IS] Siguiente II] Ingreso IF] Fin

A Ante r io r

5er

ñODIF I IACI OII DE SERVICIOS IIII'IAITRIALIS

C¡¡ ó, Sr r, ¡ cior Ir!¡t.r¡¡l.r ttg. 6 - 16



Si J trr¿ lürili¡r d. f.ttot.l ,¿ru.i da liJü¡/io

S Siguiente

F reÉenta e1 tópico siguj.ente
si no exigten más. queda el mismo

e1 áctLre1. pára ser modifitrad(].
tópico en pantálIa.

I Ingreso

S i. rve para
mantenimiento de

as].gnar tópicos áI contrato. ver Ingreso
trontratos.

Én

F F in

Le permite salir aI mencr de mentenimiento de contratos.

C¡, ó, S.rvi(ioJ lr¡¡trr¡¡¡.J lai, 6 - rl
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Usted
Lrn r camen te

6 - 7.5. E L t TNACION

pLrede eliminar 1ógrcamentÉ tódo eL
los tóprcos aEj.gnados. Ver panta), 1a.

contreto o

PSEl1500

DPTO. PERSOIIAL

ESCUTLA SUPERIOR POTITECI¡ICA OEL tI]{]RAL 92,0J,06
01:20r13

€tIItIIIACIOI.l DE SERVICIOS II{ITATERIALES

c00t 60 t9200011

PrEsione EilfEfl p¿ra s¡l rr

Presione <<ENTER>> para salrr al Írenú de mantenimiento de
contratos.

Ingrese eI
incorrecto ápárece

código deI
el Eiguiente

á e l iminar. si estácon t ra to
rnensai e.

E.pleado no existe

C¡, ó. Srtri(ior ¡rt¡trri¡l.J Flr, 6 - l8
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Luego de ingresar Ltn código correcto. Ia siguiente pántalla
áparece.

TSCUELA SUPEfiIOR POLIIECI{ICA OEL tITORit 92,0J,0ó
01:20:lJ

IL IIII{ACIOX DE STR\IIIIOS IIiIAfERIAtES

PSEll 500

DPTO. PTRS()XAL

c0Dt60

DtRECCt0i:

TELEF{)II():

(9200011 i0L00xA00 ULLAuSI vtc fE R00

t()s cEID0s ttl I 
'J 

I
Jl23l2 CEOULA : 070228712

Use Ias teclas de movrmiento del cLlrsor
opc].én en Ia Iínea frnal de la pantal la
asocráda.

pára gelectrlonar Lrn a
o drgita la letra

IE-l Ei 1m]"nár

E EI iri nar

IT] Tópicos tFl Fin

Real i:a Lrna eliminación lógica
incluyendo los tópicost luego regreSa al
con tretoE.

de
men úr

todo el contrator
de mántenÍmiEnto de

T Tópicos

L..e presentá 1á pántalIa dE Ios tóprcos. en donde Lrsted podrá
e l imrner l os -

Cr, ú. §. rri (! o, ¡rr¡t.r¡.1., ltt, 6 - l9
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F F in

lieg resa aI mer'Lr anterior.

Sr seleccronó T aparece le sj.gLriEntE pentelle.

P5Etl500

0Pf0. Ptftsotaf,t

ESCUELA SUPEflIOR POLIIECIiICA OEt LIIORAL 92,03.06
01: ?0: ll

coDt 60

DIRECC IOX:

TELEFOT(}:

t9200011 iAtD0xAD(l uLLAffit vlcExIE R00

105 CEIBt}s n¿ 1 'i r
312312 CEDUL0 : 070228712

A[tt t tl cf}nPulAcr()r

T()Ptc(} tSEitxARIo ¡t
c0xrRAT() (t/2) trl i00AL¡DAo (r/P)
XUII-PARALEL()S t 1] II()RAS SEIIAMLES

r0rtt iEs/c()xTR t tÍ0000,001
fEc rir {44r,fi00)t92,01. t5l
tEc FIr (AAññ00)[9?,12,311 STATUS I}tL f()PICo

PRESUPUESTO It)PERAEIOII 1

l
tPl
t 61

t Acllt,() l

nl Antprror IS] Srguiente [E] EIr.rn¿r IF¡ Fln

Use las teclas de movrmiento deI cLrrsor para selecctonár
opcién que desee de le linea final de la pantalla o digite
lPtra asociada -

A Ante r io r

Presenta el tópico anterÍor al actural.

S Siguie¿te

Presenta el tópico siql-r j,ente.

la
la

EL IIIIIIACION DE SERVICI()S IIIIIAÍERIATES

C¡, ó. Sr rri (¡0, ¡r¡¡trfi¡l.J Plg. 6 - 20
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tEl E¡ i.i na r

EI j.mj.na eI tóprtro qLle sÉ muestra en pantal la. La el j.mj,nación
es Iógica. usted puede visuálj.zarlo en la opción de consultas! si
desea recLrperar el tópi.co elirnj,nádo. Lrse 1a opcj.ón de
modificación.

E1
ree I i:ar

sistema Ie pone Él statLrs
una conBultá y aperecerá en

de e I iminado. r¡sted pLrede
pÁn ta 1 1a Elimi,nado,

tFj Fin

Fleg resa áI menúr antErior.

C¡, ó, S.rr¡ c¡ or ¡rr.trrir¡rJ llr, 6 '2l
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6.2. GENERACION DE ROLES

Le permite reel Irar todos
descLlentog. e impregión de los

1os procesos de roIes. ingreso de
pagos. Ver pantá11á s j,gLrien te.

PSr12000

OPTO. PERSOIIAL

ESCUETA SUPERI(}R POTfTTCllICA DEL LIÍ(]RAL 92.0t.06
0l:35:30

I, PROCESO OE DESCUEI{TOS

2. PRÍICESO DE RtlLES

]. IiPRmtR Rot

O. SAL IR

tEiTEnl collf¡lluAR

[Jse las teclag de
pr(]ceso que u5ted desEe

movimrento del currsor para seleccionar eI
o d j-g.i-te el número asociádo.

IIEXU OT 6EIIERACIf]II 
'E 

ROTES

C¡f ó, S.7r¡ cios ¡rr¡t.ri.,l.s llg, 6 ' 22
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6.2.I . PROCESO DE DESCUENTOS

LE permJ- tE menipulár Ios
contratos. previa generacl"ón
presen tada .

qLre se realj-zan a
ÉiguientE pan ta l la

descuen tos .
del rol La

los
eg

PSit?100

DPTI]. PENSOTAT

ESCUfLA §UPERIOR Pf)tIÍECI¡ICA DEt tITORAL 92.05,06
01: 16: l1

Pnoc€s0 0E DEscuEl¡T0s

r, rx§8Es() oEscuE 0s

2. iAIIEXI|UEXf0 0E l)tSCUBifoS

0, s{uR

IEtfEnl c0llTIiluAR

Use 1as teclas de movimi.ento del cLtrsor
opción que desee o dig j.te eI número agocl.edo.

para seleccionar 1a

Cr¡ ó. Srrrirros Irr¡trii¡lrs Pal, 6 - 2l
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6.2.2. INGRESO DESCUENTOS

EEta opcÍón 1e permitirá ingreser los deEcuentos qLre tenga
Lrn trontratado específ ico.

PS I l2l l0
DPIO. PERSOXAL

ESCUETA SUPTRI()R POLIIECI{ICA I)EL IIIORAL 92,03.06
01: l8: l0

pera salir el men(t anterior. IngreÉe e
procesari gi no existE se prEsenta e

Cf]DI60 : [000000 ]

PreE¡one ElifER p¿r¡ s¡l ¡r

CODIGO

Presione < <ENTER> >
cód rqo de I ernp I eádo a
si g Lr.r, En te mEnsáJ e .

I
I

E.pleado no Pxi s te

Fresione cLralquier teclá. y retornará al menÉr enterior.

IN6NESO DE DESCUEllIOS SERVICIl}S IIIIIATTNIALES

C¡, ó. Sr rri c¡oJ ¡rr.trri.]lt P10,6-U



S¡ rt.¡. Iüriir¡, dr Prrso¡¿,1 ,¡ru¡l da trru¡no

Si el código e).iste. aparece 1a siguiente pantalla.

PSI t2l t0
DPTO, PERSOIIAL

ESCUILA SUPIRIt}R POLIÍECI{ICA Í}TL LITORAL 92.01.06
01:J8:10

100160 : t920001] ñnLl)0tlADo ULLAURI vlCE¡IE R00

FTCHA (AAllll00) : t9?.03.0ó1

llr 0 E s c R I P C I 0 i llt
IIiULIAS 1

TFALTAS ]
tPtR0tl)A 0E EolltPf] I
I]

Presione <<EÍ{TER>>
descuentos" retornará ál

II V A L O R ¡I
t 10000.001

t t000.001

t 60000.001

si degeá te rmJ. ná r
menú anterror,

el ingresó de los

Pres¡one ElifER gara sa Irr

FECHA ( AA'1'IDD )

Ingrese la fecha del desclrento, en formato AAM],IDD. asume Ia
fecha del d ía.

DESCRI PC ION

Ingrese Ia descripcrón del descuento y presione <<ENTER>>.

Y ALOR

Ingrese el monto del descuento.

II¡GRIS{] DE DESCUEI¡IOS SER\/ICI OS III'IAf ERI ALTS

C¡, ó, 5r¡yi(ios ¡rr¡trri¡l?s Par, 6 - 1t
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6.2.3. MANTENIT,IIENTO DE DESCUENTOS

Le permite real j"¡ar consultas. modificaciones. y
elirninaciones a descLrentos prev j,ámente ingrÉsados. lngrese el
código del empleÁdo qLre sp desee dar rnanten j.rniento. Lá sigllj.ente
pan ta 1 1a es presentada.

PS6l2t20

DPTIl. PERSOIIAL

92.01.06
0l:11:07

ESCUELA SUPERION PflLITECI{ICA OEL LIIÍ]RAL

)-t

¡

I
¡

i

C{}DIG(¡ : [920001] llAtD0llAD0 ULIAURI v¡CELfE R00

FECHA (AAlll00) r [92.03.06]

FECHA ( AANfiOD )

!.958

1T6CA
DE L¡w*a., ''¡0LOG|C§

I ngrese la fecha a
descuentog. Si a Ia fEcha
mensáj e

de la cLlal se
hay n se presen ta

mostrárAn los
eI siguien te

partir
no los

,ló existen descuentos

F'resione cLláIqLliEr tecla y retornará BI menÉl ant€rior.

IIAilTEritíElll0 0E DESCUETif0S

C¡, ó. Sr rv ¡ €ioi Irr¡trr¡.JrJ ftg, 6 ' 26
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La pan ta l lá
descuen tos .

a conti,nuación se rnlrestre cuando elli,sten

ESCUETA SUPERIOR POL¡ÍECXICA DEL TITORAL 92.03.0ó
0l:13:07

PS6t2l20

OPT(), PERS{}IIAT

SEC DESCRIP[I()II

¡ iuuAs
2 TALIAS

3 PERDIOA l)T T0UIP()

t 01

FECIIA

92.0t.06
92,0t.06
92,0J,06

l,AL(}R

t0 r000,00
I,000.00

60,000.00

lngrese nulero de lrne¿. Cero p¿re selir

tol
En este campo usted debe ingresar el núlfiero de la linea del

descuento que desea rnodif icer o eliminar.

Si, digita cero. eI programa retornará ál mencr ánteri.or.

F'ara rlirniner el descuento haga lo si,guiente:

Drgrte el núrmero de linea asociado
Borre l,a descripción del destrLrento. use Ia teclÁ DEL
o BACKSPACE.

F ara modificar hagá
completamente la descrÍpción

eI mismo proc€rso. sin borrer

I
?

rlAr¡rEi I r'rEr¡T 0 0E DEsctJElll0s

C¡, ó, Srrr¡ (! o, ¡r¡¡trii¡ltJ Pal, 6 - 27
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Le
arch.t vo
e I menúr

6-2.4. PROCESO DE ROLES

pe rm i. te generar los roles
de descuentos y con tro 1 .
de ro I es.

mes. y ádemás áctLrá1.1.:ár el
Eiguiente pántal1á pre5enta

deI

PSñ12200

DPIO. PERS(}iiAt

ESCU€IA SUPERIOR POTITTCIIICA DEt TITORAL 92,03.06

01:{!:01

1. GI¡ERAR R()IES

2. ACTUA!IITR ARCHIVOS

O. SAIIR

IEttfE[] c0r{ilNUAR

L,Ee Ias teclas de movlmiento
opcj,ón deseada o drgite e1 número

del rursor para selecc j.onÁr lá
ásocÍado.

PROEESAIIIE|ifO OE ROLTS

C¡f ó. S. rr¡ (ioJ Irr.lrr¡¡1., tlt. 6 - ?8
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6.2.5. GENERAR ROLES

Generá el ro1 para e1 mes que
generar roles de meses anteriores al

Le permite
mes. EI cálcLllo
con t re tos .

I ng rese
pan ta l lá. EI
r,ng rese .

PSAl22l0

DPIO, PERSOTfl.

de proceso del
calcLlle 1a fechá

ESCUTTA SUPERION POLIIECIIICA DEL tI]Í]RAI

obtener hasta
de los valores

tres veceg
es men gLte I

el rol
pare lor

pars
dos

Ia fecha
Prog rafna

lrsted especi f 1qLre.
ú I timo generado .

no pLred e

el mismo
t ¡. pos de

stgLLrente
qLle Lrs ted

rol en
f inal del

Ia
mÉls

92.0t.0Á
0l:15:11

6E{ERACl(}ri 0E fl0LES Dt SERVICI0S nltAIERIATES

FECHA Dt RoL {AAtírDD} t92.0i.0ó}

tcl coilfrliuAR tFl Fm

Use las
opción de Le

tec I as de movlmier'to
úr1trma I inea .

del cursor para seLeccionar Ia

Continura con eI proceso de generac.r.ón de roles.

No realirá el proceso y retorná aI men(r anterior.

tcl
tFl

C¡, ó. Srrri(ior Irr¡trii¡lrr llj, 6 ' 29
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si.
trálcLlIo

Lrn contreto no ttene
especial pÁra obtener el

mes completor se le realizá
total horas o dias a peqar-

contrato de profesores:

un

Sr. es tJ. ptr de con trato I o

Se encuentra el núrrnero de dias láborables del mes

El número de horas por dia laborable

El n(rmero de diás 1áborábles que tj-ene incurrido en
El mes a ctLla 1

El total horas a pagar es
por eI valor del punto 4

rgural aI valor del purnto i

Si es tj,po de contrato 2 o contrato de proyecto:

quÉ tiene j.ncurrÍdo enE1
eI

número de dias I aborab I es
mes actLra I

E. I total calcutlado
rnod r" f r cad o por teclado.

eE prerentedo por pantalla. y puedÉ ser

5i ya f Lreron generados. previamente tres veceÉ el rol para
eI rnes. no Ie permite procesarlos. o fue ejecutado el proceso de
áctLrali:ación de archivos. EstE mEnsajE aparece.

Roles ya f.reron procesados

Fresrone una tecla y retorñará el menit anterior.

C¡, ó, Sarri (i o, Irr¡trri¡l$ Pal. 6 - 30
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6-?.6. ACTUALIZAtrION DE ARCH I VOS

EJetrute esta oprión ILrego de haber generado e impreso eI roI
del mes actual. Pone Ia marca de procesados a los descuentos, y
actuali¡a el archivo de control,

Después que ejecute rstÉ proceso, no podrá genclrar fias roles
para este mes.

PSAl2220

DPI(). PERS()IIAL

ESCUELA SUPERIOR POLITECIIICA DEt LITORAT 92.03.06
0l:17 !06

C()IIF IRIIE tA ACfUALI¡ACIOX

tc¡ corl¡ülñR [F¡ tlr

tcl coxÍrxaAR

Escoja está 6pcj,ón párá reálizar el proc€Eo.

TF] FI¡I

Retorna al rnenú anterior. sin realizar el proceso.

ACTUALI ¿ACI(}II DE ARCHIl/OS

C¡, ó, S. ¡ri (i o, hr.trr¡.¡!r l¡t,6 - ¡¡
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6.2.7. I¡IPRIMIR ROL

EBta opción lE permite imprimir eI rol del úrltimo mes
qenerádo.

Usted puede ejecutár este proceso y obtener el I j.stado Iás
veces qLre congidere necesarro.

PSU2t00

DPTO, PERSOTAL

ESCUTLA SUPERIOR Pf}LIfECI{ICA DTL tIÍI]RAL 92.03.06
01 : l9: lJ

999
Iista. Arregle y presione ENTER para continuar.

Prepere I¿ lapresora ..,.

TIJ

lt¡ mPRrñrR [t¡ Fm

IíPRINIR

§e 1j.sta Lnmediatamente. Si Ie irnpresora no esta Lista. Lr

ocl.rrre Lrn error de impresj,ón e1 prográrna enviará LoÉ gigLlientes
mensajes y no conti,nLrará hasta que lrsted arregle el, problema.

Ver en ápéndice A 1a descripcj.ón del error.

Error nusero
Impresora no

IF] FI'I
F:eqresá aI men(r ántErior. s.ln -Lmpr.Ímj.r.

IIIPRESIOIi DE ROTES DT SER'/ICIOS IIIITAIEftIAI€S

C¿, ó, S.rr¡(¡oJ ¡¡r¡t.ii¡hJ P¡r. ó - J2
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6.3 - REPORTES

Le permrte obtener los Iistados de este módLlIo. ver
pan ta I Ia.

P5i13000

DPIO. PERSBIIAL

ESCUELA SUPERIOR Pf)LITECIIICA DTL tITORAI 92.03,0ó
01:50: 18

t. I|F0RiAIM

2. r()t tA

3, OESCUETI{)S REATI ¡AD()s

1, 04105 PEnSorALtS 0E C0IÍRArA00S

O. SALIN

t€llERl Con llUAR

Use Ias teclas de movLmj.ento del cursor pará Eeleccionar 1a
opcr,ón que desee o drgite el número asociado.

IIEIIU DE GEXERACIOli DE REPORIES

C¡, ó, S. ir¡ c¡or ¡rr¡trrir,k, l¡r, ó - JJ
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Es te
con tratos

eg
de

6.3.1. TNFORiTATM

Lrn listado que slrve de informeción sobre los
sPrvicros inmateriales.

Esta clasj.frcado por áree y
seleccionar un nllmero de área
pan ta I lá siqLriente.

n(rme ro de emp I eado .
especif ico si lo

Usted pLred e
desea. Ver

PSLl3l00

DPTO. PEISOIIAT

ESCUELA SUPERIOR PÍITITECIIICA OTt TIT()RAL

INTORITAIIVO OT SIR'/ICIOS IXñA]ERIALES

LISTAD(] ONDEI{AD{) P(]R AREA Y EITPLEAOO

ARET A PROCESAR ICTR() T{)DTS} t O]

Prepara l¡ tapre5or¡

trl
¡ HPf,lñln IF] Fn{

INPRIIIIR

Se Iista rnmediatamente. 5i la rmpresora no eEte ¡ista. Lr

ocurre un error de irnpresión eI prograrna enviárá Ios Érgurentes
menÉajes y no continuará hasta que usted árrÉglE eI problema.

Ver en aFéndLce A 1a dÉscripcr.ón del error.

Error n¿.ero 999
Itpresora no lista- Arregle y presione ENTER para continuer-

TF] FI'1
Fegresa aI men(r anterior.

92.0t.0ó
0l ¡51: 17

C¡f ó, Sr rr i cio, I¡r¡t./i¡l.r

srn imprimir.

?tt, 6 - 11
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Es te
ServicLos

6.3.2. NOHINA

listado mLlestra el total mensual de cada contrato de
inmateriales.

Esta clas].ficado por núrmero de empleado.

ESCUELA SUPEf,IOfi POTIIECXICA DEL LI]()RALPSLl3200

DPT{), PÉRSOtIAL

92.03,06
0l: 12:50

Prep¿re ¡¿ rrpresor¿

Use
opción de

usrA00 0fl0tliA00 PoR EiPLtAo0

l niPRnrR (Fl Fn¡

laE teclas de movimi.ento del
La últrma Iínea o preÉÍone I

cursor
o F.

para selecctonar Ia

TI] INPRINIR

5e lista inmed]"atamente. Si Ia impresora no esta lista. Lr

oct-rrrEl un error de impresión eI prográma enviará IúE siguientes
mensajes y no continLrárÁ hasta qLle usted arregle el problerna.

Ver en apéndice A Ia descripci.ón del error.

E r r¡¡ r n¡ite ro 999 .
Itpresora no ljsta. Arregle y presione EXTER para contiÍuer-

6EI{TRACIOI{ DT llOiITA OE SERl,/ICIOS ¡IIIIAÍER¡ALE§

C¡, 6. SrrrlcioJ ¡¡ratair¡l.J ¡a!, 6 - Js
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TF] FIN

Regresa al rnenú enterior" sin irnprimir-

Crf ó, Sr ir¡ c¡0, Iro¡t,ri¡h5 P¡r. ó - J6



Sirt.r¡ lüri¡i¡7 dr l./ior¡I l¡¡ü¡ I dr üiurrio

6.5.3. DESCUENTOS

Imprime los
ingreso y número

dÉs cLlen tos realrzedos clesrfrcádos
de Empleado. Ver pántal Iá.

por fecha de

PSLt3J00

l)PIf], PERSOIAI

ESCUTIA SUPERIOfl POLIIECIIICA DEt tI]ORAL 92.01.0ó

c(}I)160 :

FECHA i

t 0l

COD I GO

I ngrese
descuen tos .
todós,

t 92.0t.06l

tn II'IPRIñ¡n tFl rrr

el cédigo deI empleado que
F'resrone ((ENTER)) sr qLl J. ere

se degea I istar
que se Lmpriman

ELIS
de

FECHA

I nq rese
I rstarán Ios

1a fecha en
dEscueñtos.

forñáto AAMriDD. a partÍr de lá cLrál de

presenta el s j. gLrLen te mEnsaje:5i no hay deECLrentos. se

,{o ex-i s t€ n descuentos

t ISIAOO OE DESCUEI¡TOS

Crf 6, S. rr¡ cior Irr¡t.r¡¡l.t llf, 6 - i7
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5r a
pantalla.

Pregione una tecla y retornará aI rnenl-l anterior.

fecha ingresede e:{ i sten desEuentos.
presenta Ia s j,guien tÉ linee:

al f :.na1 de 1a

L I] IIIFRII'1IR tF] FIN

TI] INPRIIlIR

Se lista inmed j. atamen te . Si 1á impresora no esta lista. u
ocurre un eFror de irnpresión e1 programa enviará los siguientes
rnensájes y ño continuará hasta que Ltsted arregle el problema.

Ver en epénditre A la descripcj.ón del error,

E r ro r n,j.te ro 999 .
I.presore no lista. Arregle y presione EHTER para continuar.

TF] FI'I

Regresa al menúr anterior! sin imprimir.

C¡r 6, Sr rr¡ (¡or ¡¡r.t.i¡.1.r Par. 6 - 18
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6.3.4. PERSONAL

L
f.
§

I mpr ime
rnmateriaLes.

1a
E1

rnformacrón
I istado e6tá

de los con tratados
cl.asificado por cód igo .

92.03.06
01:57:10

ef¡ SerV 1tr L OS

PSLl3t00

l)PTl], PERSOXAL

ESCUELA SUPERIOR PÍITITECI{ICA OEL LITORAT

t

E

t

t ISTADO CTASIFICAD{} P(]R C(]DIG{]

tIl
¡ riPnlñlR frl FIr{

INPRIIlIR

Se lista inmediatamente. Si la impre5ora no esta lista. Lt

ocurre Lrn error de rmpresión el programa enviará los siguientes
mensajes y no continuará hasta que usted árregle el, problema.

Ver en apéndice A 1a descripción d€I error.

Error nú.ero 9??.
Itpresora no lista. Arregle y presione ENTER pare continuar.

TF] FIII

Regrese aI menür antertor. sr.n lmprrmir.

TISTAD(I OE PEflSOIIAI

C¡f ó, S.ru¡cros Irr¡tar¡¡l.J l¡9. 6 - .1,
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I
IIODULO DE PROCESOS 6ENERALES

Ia opción dos del r¡enú prrncj,p¿l
genere 1es. Ver si.gr-riente pan ta I 1a.

ESC|JETA SUPERIOR POLIIECllICA DEL TITORAL 9?.0t. r1
00:08 r 5?

I. R()L DE PA6(}S \/ARIOS

?. nAilrtuiltrl() 0t PERs0rAr

¡. R€P(}RfES

0. sfl. tR

IEiIERl C0llllriUAR

l]se I as tec 1ás de movimien to
opcrón deseade o diqite eI número

Luego
eparece eI

Ee leccionar
de protresos

de
menÉr

PSi20000

OPÍl}. PERSOIAL

deL cLlrsor
asociado.

para Eelecc.ronar 1Á

I

Irtlru 0E PRocEs0s

C¡r,7 PiocaJor 6r¡r ra lar lat,7-t
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7.1. PAGOS VAR I OS

F'ermite realizar IaE activÍdádes relatrionádos a rol de pegos
vár j.os. El sj,guiente menLr eparetre despuÉs de seleccj,onar la
opción uno del men(r de proceso generales.

PSi?1000

DP]0, PERSOI'AI

92.0t. ll
00:09:25

TSCIIELA SUPERIOR POLI]ECIIICA DEt TITORAL

I
7

l
1

6

1

I
0

ll6RES0 0E PA60S vAnl0s

AUiEiI0S DE SUELD0

ÍESEs x0 CATCETAo0S

U0utoAc¡0xE5

IñPRIItIf, ROL

c()xsuLrA 0E PR0cEs{ls

C()XSUTTA DT TUITERO DE PA6I}S

TTIITIIACI{}II DE PA§(IS

SALIR

I
It
I

D[ Li,."Lr¡.. 'a t

Use las teclas de
opción deseada o diqite

i.§

para seleccronár Iamovimiento del cur5or
eI número asociado.

IIEIIU OE ROL DE PAEOS VANIOS

Cr¡, 7 Proctlot 6urrrlrr 1t9.7'2

IEXTER] ColiflxtjAs



5¡Jtr¡a lü¡l,l¡¡, d, l,tsortl ,l¡rü¡ I d! üru¡rro

7.1.I. INERESO DE PAGOS VARIOS

Le permite reelif,ar el pago por hoñorarlos o
espetriáles a empl.eadoB de la ESPOL o contratados para
prestados.

La siqLriente pantal Ia aparece.

PS I?1100

OPI(]. PERSOIIAL

92.0t,1t
00:11:19

t ra baj os
servicÍos

Lo
en

ESCUELA SUPERIOR POLITEINICA DEL LIIOftAL

tlUiER0 0E RoL : I t] IUi-PA60 : l8
X0IBRE : ULLAUfiI NoBtECttLA LltlA
FECHi (AAñli0D) r [92.03,11] PRESUP L l
ür¡ fltBR()s 0t II6RES0 ll¡t t¡ v A L 0 R ¡t
TRABAJoS ESPECTALES t 100000,001

tl

PrPsronP El{fER p¿r¿ sal ir

ROL

Diq j"te eI núrmero de ro1 sj- es empleado de la ESFOLT en ceso
contrario preEÍone <<ENTER>> en este cernpo.

NUE _P ACO

Este eg el n(lrnero de pago correspondiente al proceso.
asigna el sisterná autornáticamente. Servirá pera refer€rnciarlo
el protreso de j.mpresión.

IIIGRESO OE RUBfi(]S OE PA6OS !.IARIOS

C¡r, T lroarror 6rtrral?t 119.7-3
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NONBRE

5i, tj.ene número de rol, el srstema muestre el
reEiEtrado. cáso contrári.o! pide su ingreso. Si digita
eI programa termrna y regresá aI menú anterior.

PRESUP

q Lre
só1o

trene
ENTER

Si ti.ene núrmero de rol. el siÉterna mllestra
ql-re tenga el empleado registrado. cáso contrario
presurpures to esignado el pago.

L,se Las teclas dE rnovimiento
para seleccionar o digite el. número

presupuesto
el tÍpo de

del cLrrsor y presrone ENTER
asotriado.

el
Iee

Val ida ql-le sea de trpo Operaci-ón. i o f,

RUBROS OE I HGRESO

Ingrese IÁ descripci6n de los motivos de pego. Inj.cialmente
aparece eI sLlbmenú siguiente:

1. TF|ABAJOS ESF.EC I ALES

?. HONORAR I 05

;1. 0TRos

F'resi one ENTER
terminar eI ingreso

sin digitar Ia desEripcién del pego pára
de rubrog.

V ALOR

Ingrese eI monto qLre Be pagará por cada rLrbro.

F'are los rubros de ingreso se cLrentá sólo con esta pantalIa.

C¡i,7 Pro ror 6lraÍ¡¡rr 119,7'1
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Cuando termine con el ingreso, aparece la pantalla pera los
rubros de egreso . (descuentos apl].cados ál pago)-

PSt2u00

OPf(], PERS()IIAL

E§CUEIA SUPERIf}R POLITECI{ICA l)EL LIfORf,L 92.0t.2ó
09:51:4ó

I'UñTR[) OE ROt :

N0ltBRE i
FECflA ( AAiItDD) :

t 1l ltut_Pt60 :

UTLAURI IIOELECIIII LILI A

t92.03.1{I

IB

Útt RuBR0s DE E6RES0 ttlt
IIIIPUEST() A LA REilIE 2II
tnuLIAS l
tl

Presron€ ExfER p¿ra 5¡l¡r.

El primer
tasa depende si

tll/tL0Ru
t 2000.000001

t 1t00.001

rubro que se cobra eB el iopL(esto a la rente. la
es honorarios o trabajos especiales.

Presione ENTER sin descripción pará termina e1 ingrego de
los rubros. El programe regresá ál menú anterior.

II'6RESÍ] DE RUBRI}S OE PA6OS VARIOS

C¡f. 7 lro(.r0, 6.rrrrhJ P,r, I -5
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7 . L.?. AUIIENTOS DE SUELDO

Le perm].te realizar el pago por motivos de aLrmentos
sueldo de carácter retroactivo. lJnicamente pára empleados
tronstán en Los roles qenerales. La sigLriente pantalla aparece.

de
que

P5t 21200

OPIO. PERSOIIAL

ESCUELA SUPERIOi POLITECIII[A DEL LI]ORAL 92.0J.1t
00: l1¡ l5

AUIIEI{TO OE SUTLOO

t 2l
C¡TLE IIALI){}¡AD() ?AII€LA C.

t J00000,001

I 100000.00]

t92.0r,l1)
(92.03.1{¡

t 15.0001

t 0.00I

IIUIIERO DE RO L

Ingrese eI ncrmero de rol del empleado.

xonaRE

Aparece
del emp 1eádó

lurego de ingresar el n(rmero del rol. eE el nombre
registrado en eI sistema.

SUELDO A'ITERIOR

Ingrese el sueldo que tiene el empleádo antes del eumento.

Cr¡. 7 lrocrros 6or rr lrr flt,7-6

XUIITR() DE R()L :

T()IIERE :

SUETl)t} AITTRI(}R :

§uEtD(l xuEvo :

TECHA IIICIAL :

FTCHA FITf,L :

PoRC, SU8, Arft6 :

Pf)RC. B{IIIF, ACA :
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SUELDO ¡]UEVO

IngrÉse eI valor deI nuevo sLleldo.

FECHA I'I IC I AL

IngrÉse la fecha desde donde se pegará
La f echa debe ser en f ormato AAMI''IDD.

en forma retroactive -

FECHA F IHAL

Ingrese Iá fecha de pego en formeto AAI'II'IDD.

PORC . SUB. AIIT IG

EI sistema mLrestrá áutomáticamente e1 porcentaje de slrbsidio
de ántiguedad que tiene registrádo el empleado. Usted puede
modj.ficarlo si lo desear caso contrario. presioñe ENTER.

PORC. BONIF. ACA

En este campo aparece el porcentaje de bonificacrón
ácadémica. registrado en el Eistema para este empleado. Usted
puede modificarlo" caso contrario . presione ENTER

EI srstema le asignará
Este eparecerá en Ia esquina

el numero de págo
sLlperi.or deretrha de

correspond ien te .
Ia pantalla.

LLreqo de1 proceso eI programa regresa al menúl anterror.

Cr¡.7 Procasor 6ar! r¡¡rr xt, t 't
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(

,¿¡u¡l da tir{¡/io

7.1.5. IIESES NO CANCELADOS

Fermite rea I irar
no fueron trancElados.

PSl2ll00
OPIO, PERS()XAL

pago a los empleados por los meses que
siguiente pántaI la aparece .

el
La

ESCUELA SUPERIOR POtIÍEIIIICA OTT LIIORAL 9?,03,lt
00: l5:03

PA6O DE ñESES l{(] CAIICELAOOS

f lt tarüEn0 PA60 :

urtrunt toBtEctlu uua

t {10000.001

t92,01,0t l

[92,03.3r I

?5

Icl c()xlIrlljAR tFl FIlt

XUNERO DE ROL

Ingrese eI n(rmero de1 roI deI empleado.

IIUIIERO DE PAGO

iUñERO DE R()L I

T()IIBRE :

SUELD0 BASIC0 r

FECHA IIICIAT :

FTCHA PA60 í

El sistemá asigna
muegtra en Este campo.
p49(r.

áLr tomá t r camen te lrn núrmero
EstÉ número servirA perá

de pago y
refErenciáI

lo
el

C¡f.7lro(aro,olranl!5 1,9,7-B
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xotlBRE

EI nombre deI empleado
presentado áu tomá t i camen te .

rEgistrado en eI sistema. es

SUELDO BASICO

Ingrese eI sue¡.do básico que percibe el empleado.

FECHA INTCIAL

Ingrese IÁ fecha a partir de la cLral se calcLllará el pago.

FECHA DE P A60

Ingrege Ia fecha de pago.

TC] CONT TNUAR

F'resrone C para realÍ:ar el proceso de pago.

TF] FIN

Fresione F Er no desea
retorndrá á1 menúr ánterror.

realr¿ar el paqor Pl programa

C¡f, 7 lro«roj 6rraÍ¡lrr Plt,7-9



Siitrr¡ rur¡ I ¡¡ r dr ¡rrJot.l i¡ rü ¡.1 dr üJ!¡rio

S¡ presionó C aparece Ia pantalla de rrrbros de rngreso.

PSI2l300

DPTO, PERSOIIAL

ESCUELA SUPERIOP POLITECTICA DEt LIIORAL 92.01.26

l0:03 r 03

¡tl IT6RES0S fit¡¡rl
Hoil0nnRlt}s 92.01.01
suELoo 92.0¡.0 t
su9sl0l0 AiIt6utDA0 92.01.01
DEC[0 TERCTR SUEL0o 92,0t,0t
DECIII(} CUART() SUELD() 92,0I,01
DECIñ0 Sutrrt) suEr0(} 92.01,0r
t!

Pres¡one EITER pare cofltrnu¿r.

Honorar]'og. -

900000.00

{10000,00

135000.00

75000,00

10188,89

8191. r1

desde la fecha i.nr.cial hasta el.
Pago '

9?.02.29
92,0t, Jl
92.03.31

92,02,29
9?.02,29
97,0?,2i

Son calculados
a la fecha def in de mes anterror

Sueldo.-
mayor a 21.
págo hasta eI

Es celcLrIado
Se lt¡ calrula

f in de roes.

sóIo sJ,
desde eI

eI dia de Ia fechá de págo
di.a primÉro de ]á fecha

es
de

Décimos suel do. - E1 décimo tercer " cLrá r to y gLr].nto sl-re I do 
"eI frn de messon calculados a partir d€ Ie fechá inicial hásta

ánterior a Ia fecha de paqo,

Todos estos rLlbros ván con sus co r respond ien tes periodos de
f echa ( AAPIMDD ) .

LLrEgo de estos rLlbros Lrsted tiene
rl.lbros con ELrs correspondientE feche y

l.ngresár mas

PA60 0E iESES ¡0 CA||CEIA0oS

C¿¡, 7 lro(aioj 6ara r¡lrj

1á opcrón de
vaIor.

Pat. I - t0
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Preslone
el lngreso de

ENTER .,1n d.r.qrtar
l os rlr b ro= .

1á descrrpción para termi,nar con

Luego apárecé 1á pantalla de egrÉsos. descuentos que serán
ápl rcádos aI pago .

EI prrmer destrLrento gerá el
interés esta reqrEtradá en
mentenimr.ento de archrvos.

impLres to a Ia
e I sisterna.

rente. Ia tasa d
Ver rnód|.tlo d

e
e

Jngrese Ios rubros a descontar con st-t correspondiente feche
de pego y valor.

F resrone ENTER --in descripción para termi.nar eI ingreso.

EI programe retorna a1 rnenu anterior.

C¿r, 7 l iocaJo, 6 a/¡lÚ ll0, I - 1l
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FermLte
reg l'strados
iiParece:

7.I.4. LIOUIDACIONES

real rzar Ias IiqLridaclones
en los rol,es qetneraleE. La

E§CUEIA SUPERIOR POLIfECIIICA DEt TITORAL

a los
sigLriente

emp L eados
pan ta I Ia

P5 t 21100

DPTO. PERSOIIAL

92.03.21
?2:17:10

rauñEn() 0E Rflt-

i0iBiE

sutLo{) 8nsrc0

( 01 ruiERo 0t PA60 :

FTCHA TIgUIDACIO[ :

Pre5rone EIIIER D¿ra s¿llr

XUNERO DE ROL

Ingrese el ncrmero de ro¡ deI emp¡eado.

IIU'IERO DE PAGO

El siÉtema
proceso,

as].gna un n(rmero de pego correspondiente al

EI nombre del empleedo aparece en este cáfnpo.

NO IlB RE

L ISUIOACIOITES DE PERSONAL

Caf, 7 Proc.ro, 0arcr¡lrr Pat, t - 12
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SUELDO BASICO

Ingrese el sLreldo básrco qLre percibe el empleado.

FECHA DE LIOUIDACION

Ingrese 1á feche que servirá de tope pere la I j.qLridación. En
formato AAMMDD.

LLrego apárÉCen los ingresos que recibrrá eI ernpleado.

PS I2 t t00
DPfO. PERSOTIA!

ESCUELA SUPERIOR POTITECIIICA DEL tIf()RAL 92,01,26
l0:07 r l?

Itulll
DECIIT() IERCER SUELI)(}

DEC¡i0 CUART0 SUtt00
DECIIT(1 OUIXTf] SUETOÍ]

UT ITIDAOTS

t9l,r2,311
t 91. 1l .30l

[91. r 1.301

ull t
t92.0¡,311
t 92.0t.Jtl
t92.03.31l

25,000,00

?1,866.6á

l7,oBJ, ¡3

Sl eI trpo de contrato del empleado es por nombramiento. se
Ies ralct.rlarA Iás bon].ficátriones de Marzo. Jr-rlio. OctLrbre,
Diciembre y eI SobresLleldo E:rtra. Usted debe ingresar Ios
periodos de cada rLrbro. y eI sj-stema caltrLllerá los valores.

El sisterna celtrula la5 utilidades pera el per j.odo
de Iá feche iniciel háste eI fin de mes anterior e Ia
I rqurdáción .

a partir
fecha de

LIOUIl)ACIOIIES DT PERSOTAL

Cat, 7 Pro(.roJ 6 rr¿¡at l¡r. 7 - lJ



§i J t!r¡ lurllr¡/ de h?sot.l f¡rü¡, dr üsu¡ rio

7.1.5- IIIPRI].IIR ROL

Fermj,te reeli:ar Ia impresión de Ltn pago determinado. Ver
pan ta I Iá s¡guiente:

PSL2l500

D?I(). PERSOTAL

ESCUETA SUPERIOR POLIfECIIICA DEL LITORAL 92,03.11
00: l6: ?6

ROTES OE PA6OS !/ARIOS

lUltER0 DE PA60 : [ 25]

luitR(} 0E coPlAS i l

Prep¿re la lapregor¡

tcl c0r{IIr(utR ttl FIN

NUNERO DE P AGO

Ingrese e1 núrmÉro de pago as¡.gnado ál proceso en el momento
sL( qenerac:én. Si LrstEd no lo recuerdá ver congulta de núanero
pagos en el menfr de roles de págos varios.de

NUIIERO DE COP I AS

Ingrese el núrmero de vecÉs qLre desee qLre se imprrma el pago.
El sistema asume una -

C.,, 7 Procrro, 6lrar¡lÚ l,t, 7 ' la
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t I ] IMPRIMIR

Fregrone I para continuar con la r-rnpresión

TF] FIN

F'resione F pÁra selir del proceso sin imprimir el programa
retornará aI rnenú anterior.

Si I a impresora no esta l1sta. u ocLtrre Lln Elrror
impresrón. el programá enviará lor siguientes rnensaJes y
continLrerá hasta que usted arregle el problema.

Ver en apéndice A Ia deEcripcÍón del error.

Error n,itero 999
Impresora no lista. Arregle y presione ENTER para continuar-

no

Durante Ia j,mpresrón. usted
deseá qLle ápare: tra en e I I j,stado.

tlt ¡¡f,ltte¿

ingresar eI encabefado qLie
tres 1íneás pára hacerlo.

.¡

d ebe
T iene

I
I

t

i

Caf,7 Pro(aroJ 0r¡!nh, Ptr,7 - 15
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7 . L.6. CONSULTA DE PROCESOS

F'ermi te visl-ral i=ar loE
s igtr ien te pantal la !

procesos de pagos realiredos. Ver

PSC2t600

DPIt), PERSOI'AT

ESCUELA SUPERIOfl P()LITECIIICA DEt LITORNT

AREA t 2 llultEfl0 PA60 : 26

ll()i8BE I ULTAURI |i0SLECIILA tlt¡A ltEStS ll0 CAICELAI)0S

H()t{)RARt{)§ 92,01,01 92,02,?9 900,000.00

sl]Etoo 92.03.01 92.03,3r 150,000,00

suBsroro ATTTEUEDAD 92.01.01 92,01.31 rJr,000,00
0Ec l0 fERcER suEtD0 92.01,0¡ 92.02.?9 7!,000.00

oEc ro cuAf,T0 suELD() 92.0r.0r 92.02.29 10,188,89

oEcnt() 0ur 0 suELI)o 92,0¡,01 92.02.29 8,19r,{r
I0TALtt6RES0S..,.. r,578,68J,3J

92,0I.I1
00: l7:09

E6RESOS

IIIPUESIO REIIIA 71

IIIPUESIÍ) IESS

92.01 .01

9?,03.01

r0rAt t6RE50s

Presrone un¡ tecl¿ p¡r¿ contrnu¿r

NO 
'18 

RE

I ng rese e I n(]rnbre de I
de tipo genérica. a pertir
presiona ENTER. eI prográma

61,000.00

7J,575.00

l16,57t.00

empleado a consu I tar -
del patrón que usted
ágLrme eI in.¡.cio.

La conslr l ta es
dig j.te. Si só1o

i2,02.2i
92,03,lr

ÍOTAL A RECIEIR ..,. t, t1? r t08.3J

Cr¡,7 Pro«sor 6ur rrlrs llt, I - 16
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Por ejemplo rngrese ALA y ENTER"
nombre empieie con ALA es presentado.
pán ta I I a sigu ien te .

PS!21ó00

DPTO. PERSOTAL

ESCU€IA SUPERIOR POLIIECIIICA DEL LITOflAL

eI
para

cl.ry o
ver

prr-mer ernp I eado
este cáso ALAVA.

92.0t.2?
20:16:17

AREA : 000? lUliEB0 PA60 :

iloiBRE : nLAVn RI()S 6E|(ESIS PA605 VARI(,S

HST()RARIoS 92.03.08 9?.03.08
RE6AL0S 92.0J,08 92,03,08

IoIáL Ill6RES0S.,...

I

E6RES()S

IITPU€SI(} NTXTI 7T

ITULIAS

9?.0J.08
92.0J.08

IOTAL EERES{]S

100,000.00

50 r000,00
150,000.00

7,000.00
2,000,00
9,000.00

9?.01.08
92.0J,08

rtlltL A RECIElft .... tll,000.00

[c] conrmlJAR (Fl Fr}l

La consulta esta trlasrficade por nombre y núñero de pago.

tcl coxT IfiUAR

Fregione C para continuár tron la consulta.

TF] FIN

Presione F para terr¡inar el proceso de consl.llta, El programa
retorna aI rnenu an terror.

C¡!. 7 ¡ /o(rror 6uaialat llt, 7 - l7
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7 .I .7 . CONSULTA DE NUÍ.IERO DE PAGOS

Fermite conEu I tar
reel i ¡ados. Ver pántal Ia

ESCUELA SUPERIOR POL¡TICI{ICA DEL LII()RAL

de paqo de l(]s procesos

92.0J.22
20: {8:10

e I núrmero
srguien te r

PSC?1700

OPTO, PEffSOTAL

It0ñ8RE

Ingrese llorbre ¡ procesar o tllTER

NO 
'IBRE

Ingrese el nombre deI
de tipo genérica. e partir
presioná ENTER. el programá

empleado a consLlltar. La consulta es
clel patrón que usted digite. Si sél.o
asume eI rnicro.

TOIISULTA DE PA6OS VARIOS

C¡t. 7 ¡rocaro, 6a¡ar¡lÚ l¿9, | - l8
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F'or ejemplo rngrese ALA y ENTER.
ncrnbre emple:e con ALA es presentado.
pan ta l la srqLr1.ente.

PSC2 r 700

DPIO. PERSOXAL

ESCUELA SUPERIOR POLITECIiICA DTT tI]ORAL

c0risutTA 0t PA60s vARI0s

¡ott8Rt --------

eI
pará

cLry o
ver

prrmer empleado
este caso ALAVA.

92.0t.1t
00:18:15

ATAVA RI0 60tE5tS

CALLE IIATOOIIADO PAñELA C.

CALLE IáLD()XAOO PAIIEIA C,

CALLE ñALDOTAI)O PAñELA C.

CATLE ITALDOTADO PAITELA C.

CALLE ñALOOIIADO PAIIETA C.

CALLE ITALDOIIAOO PAITELA C.

ULTAUNI ll(]BLECILLA LILIA
UILATJR I ISBTECILLA LILIA
UttAURI |.{}ELECILTA LILIA
IILLAUR¡ XOELECILLA LITIA

xui_P460

I
l3
¡9
20
1l

22

?1
1

I

4

ñ0vH¡HtI0
PA6(}S 

'/ARIOS
Lt0utI}AclorEs
AUñEXT()S

AUIIEXT(}S

AUIIENTf)S

AUItETl(}§

AUIIENTOS

PA60S VAnt{]S

AUIIEIT{lS

AUiE¡I0S

AUIIEIITOS

[c¡ coxfl¡uAR [f] Ftr

fiov rn r Exro

Describe el tipo de proce5o rea¡izado.

TC] CONT I NUAR

Fresione C para contÍnLrar con el procElso de consL(lta.

TF] FIN

F'res t on e
anterior.

F para terminar. El programa retornárá á1 rnenú

Cr¡, 7 Prooror 0rrrrrlrr llt. I - 11
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7.L.8. ELIIIINACION DE PA6OS

Le permite el j. m:. na r
en formá incorrecta. Ver

déI sistema los págos gue se reeli:aron
EiguientE pan te I Ie.

PSE2r800

DPI(), PERSONAL

ESCIJELA SUPEfiIOR POLITEC}¡ICA DEL LIIORAT

l(UltR0 0E PA60 : [ 0]

PrPsrone EITEn p¿r¿ sel ir

NUI1ERO DE PAGO

Ingrese el nürmero de pago qL(e desEe €I j,minár.

03

59

92

20

22

?l

ELIñIXACIOIi DE PA60S

C¡r, 7 ¡io ro, 6ara r¡l aJ l,t. 7 - 20
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Luego aparece
para este caso

el
la

pago en
gigLr r en te

pantaIIa. por ejernplo ingrese pago
pantal la es presentada.

P5E?1800

DPIO. PERSOIAT

ESCUELA SUPENIOR POLITECI{ICA OEt LITORAT 92.01,22
20:19:51

AREA t ? IIñERO PA60 :
ti0llERE : ULLAUR¡ x0BtECILLA LILIA PAE0S I/ARI0S

TRA8AJ05 ESPECIALES 9?.03.08 92.03.08
E6RESf}S

IiPUESI0 A LA RnllA 21 92.0J.08 92.03.08

0,00

0,00

(c! Eor¡luruAR [F] Flr¡

TE] ELIIIINAR

F res r one
recLrperádo.

E para e I imj"nár e I paqo ¡ este no podrá ser

rs jr sA¿ IR

Frestone S para cancelár y retorner á1 menül anterior srn
el iminar e1 pago.

Caf. 7 Pro ror 0 rr¡,lar Plt. I - 2l
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Es te
meñú de
emp I eados
aPárece.

7.2. FIANTEN I I,I I ENTO DE PERSONAL

submenúr aparece luego de seleccionar 1a opción 3 del
procesos qeneráIes. Permite mantener 1os datos de loE
con nombramientos o cÉntratados. La siguiente pantalla

PSi22000

OPIO. PERSOIIAL

92,03. ll
00:20:16

ESCUELA SUPERIOR POTIIECllICA OTt TITORAL

LJEe 1as tec l as
opción que Ee desee

r. li6REs0

2, C()tsutlAs

3. EuiltllAct0t

I. IT(}DIFICACI(}T

O, SATIR

ITTIER] COl{TIliUAR

de movimiento de1
o digÍte eI número

cLrrsor pera seleccionar 1a
aEoc i. ado -

IAI{IEN I II I EIIIO OT PERSOTAL

Cr ¡. 7 Pro«sos 6urrrlrr llr, I - 22
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7.2.L. INGRESO DE PERSONAL

F'errnite reali:ar eI ingrEso de los datog pÉrsonáles de ¡os
empleados. Ver pantal la sj.guiEnte:

PSt ??100

DPTO. PENS{}XAL

E5CI,]ELA SUPEFIOfi POLITECII¡CA DTL TIT(lRAL 92.03.1t
00:2I:18

illiER0 DE Ror tl I

I0iBRE

0lREcct0ll

TETEF{)I(¡

ANEA

CAf,6(l

FEC-IT6BESO

TIPf) A/I)

CEOUTA

PÍIRC. AII I6
PRtSUPUtSI0

TLUCER{) SMiIEIIIO ELIIASEIH ]
IJUAT iONIAIVO Y B(}LIVAR ]
t9r0920 I IELEF0Xo 2 tul
TPNÍ}FES()RA I
f89.0s.lrl
t01 srA js t l
t090?0039031 ESTAD(I crvI ts]
t 10.0001 P0 c0xrnA c/r tlll
I0PERACI0T l

NU IlE RO DE ROL

I ngrese eI n(rmero de
que referencia aI empl eádo

asignado previamente. es e1 mismo
los roles genera I es .

ro1
en

N OI,I B RE

Ingrese el nombre del empleado. primero los ape¡lidos lurego
los nombres.

D T RECCI O'I

IngreEe Ia dj.rección del domicilio del ernpleádo.

lr¡6RES0 0E PERS0XAL

C¡r, 7 Pro(ror 6 rrala, Pag, 7 - 21
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TE LEFO'IO

Ingrese eI (Ios) teléfono (s) domÍciliarios del empleado,

AREA

Ingrese el núrmero de áreá. en la trLtaI presterá
e1 empleado.

SLlS SerVrCrOS

C ARGO

Ingrese la dÉscrrpclón del cárgo qlte desernpeña el empleádo.

F EC_ I HG RESO

Ingrese la fecha de rngreso en formato AAMFIDD. del empleado.

TTPO A/D

Ingrese A si es de tipo admrnistrativo o D si es docente.

STATUS

Presione ENTER en ESte campo

CEDU LA

Ingrese el n(rmero de cédula del empleado-

EST AOO CIVIL

Ingrese e] estado civil déI empleado. S soltero. C casado.

PORCENT AJE DE AHT IAUEDAD

valor del portrentáJE qLre tiene hasta ese momentoIngrese eI
e1 emp I eado ,

TIPO CONTRA C/N

Ingrese C si el empleado es contratedo o N si tj.ene
nombrámÍen to.

C¡f. 7 lro(lro, 6a¡rr¡¡a, ?lt, t - Z1
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7.2.2. CONSULTA DE PERSONAL

Fermite consu I tar
regiStrados en eI sistema.

PSC22200

OPTI]. PERSIITAI.

].nformac¡ón de
pan ta I la s¡.guiente:

Ios emp l eadosIa
Ver

E§CUTIA SUPERIOR POLITECIIICA OEt TITORAL 92.0t. l1
00:25:29

IIUIIER() DE R{)L IOOO]]

X{)IIBRE

DIRECCIf)T

IELEFl}X()

AREA

cAn60

FTC.IrcNESO

IlP() A/n

ctDt tA
P0RC. A(ft6
PNESUPUESfO

vALofi ARtts 6lssEL¡
PE0n0 cAnm Y 9 0t 0cruSRE

560J030 IEttF0r() 2

2

RECTPCIOIIISIA

90.03.lt IEC-SAI¡DA

0()cEIfE sTArus Aclrv0
1t23823982 tsfAo() Ct'JtL S

rr,000 IlP(} C0¡TRA c/t c

OPERACIOT

m¡ ArftRI0R [s] s¡6ut0|lE tt, Flil

XUNERO OE ROL

Ingrese el n(rmero de rol del empleado á consultar.

La consulta presentá un ámbiente de págineo,

IA] AN¡ERIOR

Fresione
al áctuál.

A para consurl tár el empleado de núrmero de rol menor

CONSUTIA DE PERS()IIAL

C¡r. 7 lro(aJoJ 6arrr¡laj ll9, I ' 26
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T5] SIGUIEI1TE

F'res¡.one S para consLll.tar eI s:"qLrrente empLeado.

TF] FIN

Fresione F pará terminar el proceso de consulta. El programa
rÉtornárá ál menLr ánterior.

C.l,7 P tocatos 0,Qll t.lat Plr, 7 - 2l
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7 .? .3 . IÍOD I F I CAC I ON DE PERSONAL

F'errnite modificar los dÁtos de Ltn ernpleedo especi.f ico- Ver
pan ta I Ie siguiente.

TSC'UETA SUPERlOR POLITECIiICA DEt LITORALPSA?2t00

OPIO, PERSOIIAT

92,03.11

00:27: ll

iunEno DE RoL t3 l

IOITBRE

DIntcct0x
TELEF(¡II()

AREA

cAn60

FEC-l¡6RtS0

TIPf) A/O

CEDULA

PÍ}RC. AXI I6
PRESUPUESfO

[vArI)EI ARTAS BISSELA ]
IPEI}N(I CARB(I Y 9 DE ()CIUIRE ]
tró0t030 I fELtF(}r0 2 t
t2 I
IRECEPCI()TISIA I
t 90.03. t 11

tD] SIáTUS I ]
0t2J8239821 ESTAD() CrVrL (S1

( 15.0001 IIPo cf}xlf,A c/x [c]
t()PtRAct0x l

NUI1ERO DE ROL

Ingrese el núlmero de rol del empleado.

A continLlacr-ón
mod j- f j. cádos . E){c€pto

áparecen Ios
e I n(rmero de

datos. Estog pueden
rol.

ser todos

El. contenrdo de Ios cár¡pos a modificar fueron
la opcrór] 'Ingreso de Personal' . (Cap. 7 o,á9. 22t

eliPlrcados en

IIODI F ICACION DE PERS()}iAt

Caf. 7 Pro(!roJ 6r¡rr¡Iar Pll. 7 - 28

l
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F ermi te
Ver pan ta I la

7.2.4. EL If.I I NAC I ON DE PERSONAL

der de báJe del siEtemá a un empleado especifico.
siguien te !

PSt22{00

OPIO. PERSOTAL

ESCUETA SUPERIOf, POTITECllICI DTt LITORAT 92.03.11
00:26:10

ELIIITIACIOII DE PERSOTAL

luiERo 0E RoL tr l

I0ttERt

0rRtccr0r
TEtEf0t0
AREA

CARS()

FEC-tX68ES0

]IP() A/I}

CTDULA

P()NC. AXTI6

PRESUPUISIO

VAI.OEI ARIAS EISSEIA

PEI)RO CAR8O T 9 OI Í)CIUBNT

5ó03030 ÍELEF0X0 2

2

RE[EPCI{)XISIA

90,0t,r FEc-sALIDe

O()CITTE SIAfUS ACII

t32382J982 ESIAI)() Ct',lt S

IÍ.OOO IIP() C(}TIRA C/T C

OPERAC¡O}I

v0

lEl EL[rmAR [F] Frll

NUIIERO DE RO L

Ingrese el n(lmero dÉ rol del emp I eado .

los dátos del ernpleado.A contrnlrÁción ápárecen

TE] ELIIlINAR

F'resione E para ellm]'nar el empleedo qure esta en pántalIa.

C¡r, 7 Proclror 6a¡rr¡lrt Pq.7 - n
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TF] FIN

F'resrone F para
programa retornará a1

cancelar É1
menú an ter ior

proceso de rnodif iceción " E1
sin reál,izar 1a elimi,nación.

C¡r, 7 lio(lror 6arara¡rt Pl¡, 7 - J0
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LLrego
genera I es .

7.3. REPORTES

de selecclonar la
eI siguiente submenu

opción 3 del rnenú de procesos
aperece.

PSi2t000

OPT(). PERSOIIÍL

ESCUEIA SUPERIt)R POTIÍTCIIICA I)Et LIÍORAL 92.03.1t
00:28:31

I. JITAIURA DE RETIñS

2, RESrJÉtr 0E PA60S 
'/AR!0S

O. SAL IR

lEtilERl l0r{T muAR

[.lse les teclas de movrmiento del cursor pare Eeleccionár lá
opc¡.on deseada o presione el número asociado.

IEI{U DE REPORIES OT PROCES()S

C¡r. 7 lTocaJo, 6rlai¡]r, l¡t, 7 - Jt
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7.3.1. JEFATURA DE RENTAS

Fermite generár eI listado para lá jefature de rentas. se
l.ncluyen todos Ios pagos a Ios que se les realizó el descuento
del ].mpuesto a la renta. Ver pantal Ia.

PSL25l00

DPIO, PEf,SOII¡L

TSSUELA SUPERI(]R POTIIICIIICA OEL LIIÍ)RAL 92,0J. t{
00:29:05

FTCHA III¡CIAL

FESIIA F IIAL

[92,03.ltl

t 92,0t. rl l

[c] c0ilrltl]AR tFl Frl{

FECHA INICIAL

Ingrese Ia fÉcha base a pertir de Ia cual se escogerán los
pagos reali:edos. Los que tengan fechá de procErso mayor o igual.
son geleccronados para el listado.

FECHA FINAL

Ingrese 1a fecha tope
que tenqan fechá de proceso

Eelección de los pagos. Los
iguá1 Eerán proceEadoE.

JEFAIURA DE REIiTAS

C¡r. 7 ¡ro(aJo, 0,¡ar¡lrt

para la
fnenor o

Ptg. 7 - 32
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IC] CONT INUAR

Fresrone C para reali:ar el proceso de impres j.ón,

eI
que

Si Ia r,rnpresora no esta l rsta
prográmá env].ará Ios srgurentes
usted arreg le el problema.

Ll ocLtrre
mengaj es

un
v

Error de imprEsión
no coñtrnLrarA hasta

eI proceso. El prográma retorna al
irnpreE ión .

Ver en apéndrce A la descr1ptraón deI error.

Error núrero 999
Impresora no lista. Arregle y presione ENTER para contj,nuar

TF] FIN

F reg]'one
menú an te r ior

F para term j.nar
sin reá1izár la

\

:

. rlT€CA
M Lor,r,¡Lr.¡,,¿ '' .N0LOOq§

Ct¡.7 Proolot 6rrr nlrr lar. 7 - ¡l
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7.3.7. RESU'IEN DE PAGOS VARIOS

Permite obtener Lrn
reel r¿ados en el pErj.odo
siguren tP.

I i. stado tron todoq 1os
de tiempo especificado.

Págo§ var ]'os
Ver pan ta I Ia

PSr?5?00

DPIO, PERS{)XAL

€SCUELA SUPERIOR POTIIE!I.iICA OEL TITORAL 92,0t.$
00:29 ¡ 17

FECHA I[ICIAt

FTCHA FIIIAL

PRESUPUESI(}

Ingrese eI tipo
barra espaciadora si

RESUITEX ROTES OE PAEtlS VARIOS

[92.0].lrI

t92,03.ltl

t01

tc¡ coxrrxljAR ttl FIl¡

FECHA INICI AL

Ingrese Ia fecha inÍciál del peri.odo en formato AAiIMDD.

FECHA F INAL

IngresÉ Ia fecha f j.nal del periodo en formato AAMIIDD.

PRESU PUESTO

de presupLresto qLre desea lÍster. Fresrone la
desee todos.

Cal, 7 Ptoc,sos Aeaatal.t Pag.7 - Jl
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TC] CONT I NU AR

F'resj.one C para continuer con el proc€rso de impresión.

S:. Ia impresora no esta I rstá u ocurre
impresión. el programa enviará Ios EigLrientes
contlnllará hástá qlre usted arregle eI probler¡a.

un error
fnensáJ e5 y

de
no

Ver Én epéndice A La descripción dEI error.

Error núaero 9??
Irnpresora no lista. Arregle y presione ENTER para continuar

TF] FIN

Presione F
aI menú anterior

párá terminar el proceso.
srn rea I i 3ar ). a i.mpresión .

E1 programa retornará

C¡r, / P70«Jos 0 a i¡¡tJ Plr. 7 - ¡5
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CAP I 'TI-J¡-O E}

t'IODULO DE fIANTENI].TIENTO DE ARCHIVOS

Es accesado I uego
priñcipal. El sigLl i en te

de se l ecc j- on ár 1a opcÍón
sLlbmen(l es presen tado .

tres del menúL

PSI$0000

OPIB, PEf,SOItAL

ESCUELA SUPERIOR POtIfECItICA DIt LIIORAL 92.0 3 . lr
00:51:08

l. ARIHMS l)tt SlST0rA

?. IIITIEIIIITIE}II(} OE IABTAS

O, SATIR

tEilEnl cor,if liJAR

Llse Ias teclá d€l movimiento dÉI cLlrror pará seleccionár la
opcién deseada o digite eI numero asociado.

iEriu 0E r'rAlrTEli I i I EriT0 0E ARCHIvos

crr, 8 ¡l.rtrrir¡'rto da hchitot llt,8-l
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A.1. ARCHIVOS DEL S I STEIIA

LLlego se seleccr'oner
de erchivor. eI siguien te

Ia opc].ón 1 deI
submen(r aparece.

men¿r de mán ten i m ien to

PSr,t31000

OPTO. PERSOIIAT

ESCUELA SUPERI(}R POTIIECllICA OEL tITORAI 92,03,lt
00:51:15

I, RESPALO(}S

2. RICUPERACIo¡ts

3, REIIIDEIAIIIEIIISS

0. sALtS

l0tTERl c0r{f Ir¡uAR

IJEE lás tec]as de movimiento deI cursor para se¡eccioner la
opción deseáda o presione el número asociado.

ñAXf ErilnlEilf 0 DE ARClilvos

c.r. 8 l¡rtrr¡rilrto d. Atclitos llr.8-2
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8.1- 1. RESPALDOS

EI sigu j.ente sLrbrnenú áFerece:

ESCUELA SUPTflIOR POLIIEC|iICA OEt LIfORALPSñ31100

DPT(}, PTRS{)IAL

r. sErEnf,L

2. IIl)I'/II)UAL

O, SILIR

IETTER] COIIf I IIUAR

Lise las teclas de movimiento deI cursor para selecci.oner lá
opción des€áda o presronE el número ásociado.

92.0¡.11
00:55:25

RESPALD()S DE ARCIiIVOS

c¡r,8 i¡ltrr¡ t¡.rt o dt lt.lttot Pa9.0-J
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A. 1 .2. GENERAL

Fermite obtener respaldo de todos Ios archivos deI
l-Jsted dEbe r"ngresar eI diskette de respaldo en el drrve

4.I.3. INDIVIDUAL

sistema -
A.

F'ermi te c,btener res pá I do
eI disl.iette de respáldo en e1

de Lrn archrvo especifrco. Ingrese
drj.ve A. Ver sigl.riente panta11a.

P563r1?0

0Pf0. PtRsolAt
ESCUETA SUPERI(]R POLIIECIiICA DTt LIIORAL 92.03.ll

00 r 5á:31

l. PSnlAoo

2. PSíPEoo

3. PSllPEoI

l. PsrlsEoo

5, PSÍ0E00

6. PSCCÍ0o

7. PSTPEO2

8, PSIR002

9, PSrR()ol

O. SALIR

iNESIRO OE ]A8LA5

IIAESTRÍ) DT PERSOXAI

IIAESTRO DE SEfl. IllIIiITfiIALES
iAtsTRf) 0t sE6unloADEs

I)TSCUEllI()S

IrF0RnACtot D€ c0lllRot
I()PICf]S 5ER. ¡IIIAIERIALES

R()LES SER. INIiATERIALES

S()LES PA6OS l/AR If)S

IEtrIER] Coilr ll{UAR

Use las teclas de movimiento del cLrrsor pará seleccl,onar
archlvo a respaldar o presione el número asociado.

RESPALOO IXDIVIOUAI

c¡r,8 i¡rtrrir¡.¡t o d. hchitot l¡r,8 - t
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E}.1.4. RECUPERACION DE RESPALDOS

F'erm i te resteLrrar los archivos
al disco dLrro dÉl cornpütador. lJsted
eI drive A.

deBde el d isl,,ette
debe ingresar eI

de res pa l do
d isl,iette en

E}.I.5. RE I NDE XA]T I ENTS DE ARCHIVOS.

Perrni te rea I i: ar
archivos del srsteme.
como borrados.

Ios procÉsos de reindexamiento de todos 1os
elimina f isicárnente los registros márcados

c¡r, 0 l¡rtar¡r¡.rto d. rtclito, P,r.8 - 5
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8.2. TIANTENIIIIENTO DE TABLAS

Aparece
mañ ten imr-en to

Bpcj.ón ? del mElnúr de
pentel ]a eE prEsentada.

cl.lando 5e
de archivos.

estroge I a
Le siguien te

PSi32000

DPI(], PERS(}IIAT

ESCUELA SUPEPIOR POTIÍECTICA lEL LIIORAL 92,03, Í
00:58:32

IlEXU DE TA8tA5

l. It6RE50

2. C0llsutIAs

3. i()tltF IcAc t0t{/EL ¡t IAct{lri

O. SAL IR

lEltItRl c0nTl[uAF

[.Jse las teclas de movimiento deI cLlrsor pare seleccioner 1á
opcÍón deseáda o presrone eI número asociado.

c¡f. 8 t¡rt.r¡rir¡to d. ltc¡titot P¡r,8 - ó
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4.2.L. INGRESO

Fermite crear tablas o adicioner regj.stros a une existente.
Ver Eiguiente pantal la:

PSI32l00

OPIO. PERS(}XAT

ESCUETA SUPERIOR POLITECIiICA DEt LITORAL 92.03.1r
00 | 59:01

II{6RES{] DE IASIAS

C0Dt60 0t IABLA : [AR] AREAS Y FACULIAo€S

c00r60

tl
tl
t

!AL()R

1(

It
0.0001

0.0001

DESC8IPCI OT

} [AROUEOL06IA

I ttLtcIR()rircA
]

Presrone EIiTER g¡r¿ s¡l rr

CODIGO DE T ABLA

Ingrese e1 códj.go de la táble. Si exj,ste
prÉsentada inmediatamente. cáso contrario el
aparece.

la descripcrón es
s j.gu i Pn te mensáj e

Area no existe- Desea genererla Y/N?

Si diqrta N erI prog rama

r Lts ted

retorna aI men(r anterior.

Sr
tabla.

pres r cln a Y debe ingresar la descriptrión de la

A
tabIa.

contrnLracr,ón Lrsted debe ingresar los reqi.stros de 1a

Crr, I l¡rt.ririarto da,lr(iiroJ t,r,8-7
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A-2-2. CONSULTA DE TABLAS

EI sigLrientE submenúr aparece luego de selecc.¡.onar 1e opcr.ón
? del menú de mántenimÍento de tablas. Ver pantalla.

PSñ3??00

DP]O, PERSOIIAT

92,03.1r
0l:00:2?

ESCU€IA SUPERIOR Pf)LITECIIICA DEL LI](}RAL

I. STTER ICA

2. tsPtctFIcA

O. SALIR

IEXTER} COI¡T II¡UAF

L,se las teclas de
opción deEeádá o d j.gite

movimiento de1 cursor para seleccionar la
e I nLtmero asoci.ado.

COI{sULIA OE TAELAS

c¡r, 8 i.rtrrir¡ to da h(hitos l¡r,8-,
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8.2.3. CONSULTA GENER I CA

Permrte reálizar consLrltas de IoE tipos
eiiistentes. en un ambiente dÉ pagineo. Ver pantalla.

de táblas

PSCJ?210

OPÍf), PERSOTAL

ESCUILA SUPERIOR Pf]LITECXICA DEt tIIÍ}RAI 92.01. 1t
0l :00: 53

CO}ISULIA 6ETERICA OE TABLAS

il0ttBRE DESCfi IPC IOX

ANEAS Y F¡CUIÍAOES

IASA OE IIIPUESfOS UIITI ¡AI)AS

IABLA !T SUETI)()S Y UIII¡DAOES

PLACER O()RAO(}

[¡¡ AifERl()s (s] st6utEilrt lFl frx

T A] A,.TTERIOR

F'resenta 1a pantal Ia previá.

TS] SIGUIENTE

FresEntá 1a pantal la srgurente a Ie actLraI.

desea terminar con el proceso de consulta. El
a 1 menú anteri.or.

AR

Ii

us

TF] FIN

F resione F Éi
prog refna retornará

C¡r, 8 i.¡ta¡i¡i.rto da k(hitos Ptr. I - l0
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4.2.4. CONSULTA ESPECIFICA

Fermite reali:ar const.rltes de un tipo específico de tabla.
En un ambiente de pagineo. Ver siguiente pantalla.

ESCUTLA SUPERIOR POTITECIIICA OEt LIIORALPSC32220

OPTO. PERSOIIAL

92.0J.16
l7: ll:56

IABLÁ : tlll TASA DE IñPUEST{IS UIILI¡ADAS S

coDI60 0EscRIP[ I0ll

I
2 tE55l
i lEs§z

I NEXIA

5 RIITAz

TASA I}E IIIPUESIOS UIILIIADES

lñPUtsTo ttss PEns{}¡eL Aon¡llts
tñPUESr(l IESS PtRS()mt 00C0rrE

lttPuEsfo RttTA 7t
¡IIPUEST(} RE¡TA 21

0.000

u,330
16.150

7.000

?.000

TF] FIN

Fresione F si.
programa retornará

tAl Ar¡ItRr0R Is¡ sr6lJrEr¡lE IF¡ FÜr

TA] ANTERIOR

Fresenta l.á pantalla prevra.

[5] SIGU I EHTE

Fresenta la pantalla siguiente a la actual.

desea tprmlnar con eI Froceso de consulta. E1
a1 mÉnú ánterror.

COIISULIA ESPECIFI[A DE TABLAS

c¡r, 8 ,.rtrr.¡r¡llto de l?<hirot P¡r. I - l¡
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8.2. 5. MOD I F ICAC ION/ELII'IINAC ION

F'erm).te modr.ficar/elÍmrnar los
específrca. En un arnbl"eñte de pagineo.

registros de
Ver pantella.

Lrne tabla

PSA32l00

DPIO. PERSOXAL

92.03.11
0l:0I:{l

ESCUELA SUPERII]R POTIIECI¡ICA I}EL LI]ORAI

isBtA : ñl fASA l)E IIIPUESI0S UTILIIADAS S

c00160 DEscRIPct0i

I
? I ESSI

5 I[SS2

I REIITA

5 Rfl{TAz

TAS¡ l)T IIIPUTSTOS UIILI¡ADAS

IIIPUESIÍI IESS PERS()XAL ADTIXIS

IIIPUTSI() IESS PERS()IIAI I)f}CEIIIE

IIIPUESI() RITTA 7I
IITPIJESTO RTXfA 2T

0.000

11,Jto
1ó. t50
7.000

2,000

I 0l

Ingresr nuuro dE linp¡ 0 EIIIER p¿r¡ s¡l¡r

Si desea modif j.car Lln registro. digite el número de la lineá
ásocrádo. EI registro e modif i.car es presentado aI final de la
pantaIIa, Si borra Ia descri.pcrón. elrminá eI registro.

Digite O y ENTER para salir.

El contenrdo de los carnpos a rnodj,f icár fueron e>íplicados en
la opción de 'Ingreso de Tablas'. (Cap. B pá9. 7)

i00l F IcAcl0x/tLlilrAcl0N DE IABIAS

C¡r. 8 a¡tariri.rto dr lrci¡roj l¡r. I - l2
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PSi10000

DPTO. PERSOI{AL

cAP r -rlJl_o q

IIODULO DE SEGUR I DADES

Este móduLo es accesado lllego de seleccionar la opción 4 del
men(r prj"ncrpal. Sólo el LrsLrarro con permiso de ásignar usLterios
puede rngreEár e estE rnódulo. El siguiente submenu apárece.

ESCUELA SUPIBIOfi Pf}TIIECIIICA DEL TIT()RAL 92.03.1t
01! 0l | 17

t. tr{6REs0 0E usljAn lt]s

2. Co||SULIAS

3. f00tFIcAct0x

1, ELli¡tACI0X

0. sáun

IEt]Eil cBriTliluAR

[.lse I ás tec I as de
opción deseada o drgite

movj,miento deI cursor para seleccionar Ie
eI número asociado.

IIEXU OE SE6URIDAOES

C¿¡, t Srlürid¡d.t Par,9-¡
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9.1. NIVELES DE ACCESO PERTIITIDOS

Los sigLl1entes son los átriblrtos de acEeso qLle se pLreden
asiqnar a un usuario.

de segLrridades Lrn j.camente trene accego eI
As ignar Usua?ios.

Consultag. Lp permite accesar los procesog de consLlltas de
cualqurer rnódLrlo menos eI de segLiridades.

F ara e1 módLr l o
L.rsLla r I o con átribLlto

Listárlos .
deI sr.stema.

F'ermite qrre e1 Llslrarro pLredÁ ernitir 1ós I istados

I'lantenirniento. Le dá al usuarro
Ingreso. Modifrcació y E l iminación
sistema a e).rcepción de segur j.dadÉs.

acceso á Ios
en cuá I quier

Frocesos
rnédLr 1o

de
deI

Asignar usuárÍos. Le da acceso al módl.llo de seqLlrrdades.

Generáción de
roles dEI Eistemá,

rc}les. F'ermrte realizer el proceÉo de gEnerer

5r eI usuar1o no tiene ning(rn atrj-bl-rto. sólo puede atrceÉar a
todos los menLles menos el de seguridades.

C¡¡.9 5rrürid¡drt Pat,i-2
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9.2. INGRESO DE USUAR I OS

Permrte crear Lrsuerios y asiqnarlps sLrs respetrtivos permisos
de proceso. Vpr pantalla srguiente.

ESCUELA SUP€RIOR POLITECXICA OTL tII(]RALPSl4t000

OPIO. PERSOXA!

92.03.11

01 :0!: l7

t066ll : fi{UEV0 l

tt0llBRE r [f,EBECA AV ILES

PASStoflo : [R0J0 ]

AIRIBUT{}S

I C0risuLTAs

L ISIAD(]S

iAItEIIñttXI0S
ASI6¡AR USUARI()S

GEIIERACI(}II DE ROLES

SAL IR

loggin de identificáción del LrsuárÍo. Debe ser
LlsLlarLo.

LOGG I N

Ingrese eI
úrn i co para cáda

HO'IBRE

Ingrese el nombre del Lrsuario.

P ASSUORD

Ingrese Ia clave de acceso del usuário al sistema.

IIIERTSO DE USUARIOS

C¡r, , Srr{rid¡dÚ llt.r-J



S¡, t.r. lürtl¡¡r dt l.tso.¿l ,l¡rü¡l da üiü¿Ilo

ATRIBUTOS

F'ermrte aEj.qnár Ias aLltBrizáciones de proceso dE entre laE
sigLrÍentes:

ConsLl I taE

Li,stadcs

Mántenlm¡.entos

AgLgnar usuari,oE

Generacrón de roles

I'lentenimiento
el ¡.m.l.naciones.

inclLrye j.ng rÉEos. modificacionEs '/

Unicamente
segLrridades.

asignar Lrsuarios permitÉ áccesar áI módl.rlo de

Use las teclas de rnovtmrento del cursor para sel€ccionar el
proceso y presron€ ENTER para actr,var o desactivár el perrnrstr.
Euando esta activado. l¿ Iinea se pone en modo brillante.

C¡1,, Srrrr¡d.d.t Plg, 1-1
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9.3. CONSULTA DE USUAR I OS

F'ermrte real j":ar conELlltas genéricás de Ios LtELterios
sistema. en Lrn arnbiente de págj.neo. Ver pantalla siguiente:

del

PSC12000

DPT{). PENS{)TAL

ESCUTLA SUPTRIOR POLIITCIIICA OEt LITORAL 92.03.11
0l:08:21

L066lx : ltitV0

llOñ8RE : REBTCA AVILES

PAS§I0RO : R0J0

FECHA f,St6ATAC¡OT

FECHA UII. ACI,

H(}NA ITICI(I ULf,

MNA FII.AL SESI()T

AIRIEUIOS

c0llsuLrAS

LtsrA00s

ITAllIEt EtI0S

ASI6XAR USUARIOS

EET€RACIÍ)I I}E RÍ}I.ES

SALIR

92,0t. t1
92.03.lt
0¡:07: 13

0l:08r 12

tAI AfiERroR tsl S¡6UIExrE ( Fm

LOGG T N

Ingrese eI loggin deI Lrsuario a consurltar. Si sóIo prBsiona
ENTER. Ia consr-rIta inicl'a en el prirner usuerio.

TA] ANTERIOR

F'resenta e1 usuarto anterior.

COI,ISULIA DE USUARIOS

C¡r., Ser{rid¡d.r ¡¡r.t-5
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TS] SIGUIENTE

F'resenta el, próximo LrsLrarLo.

TF] FIN

Terminá eI proceso de consulta. EI prográrna retornÁ aI menú
anterior,

C¡¡,, Srgürid¡drr P¡r.r-ó
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9 4 I,{ODIFICACION DE USUARIOS

Fermite modrf].car
pantallá siqLlJ,ente.

P541J000

0Pt0. PERS0I{AI

los datos de nn urslrario especifLco. Ver

ESCUTLA SUPERIOR POtIÍEIIIICA OEt LITORAL 92.01.14
0l:09: l0

L06Ellt : [iUEV0 ]

l.(}ñ8f,E I REBEIA AVILES

PASSl0fl0 : R0J0

AIRIEllIOS

c0[sutfAs
t I5rA005
IIATTETIITIETIOS

ASt6XAR USUáRI0S

ETTERACI()T DE ROLES

SALIR

LOGG I,I

Inqresp loggin del uguario a modificar,

Todos 1os campos están disponj.bles para ser rnodif iEados.
excepto El I oqgin.

preEione 5 e¡n atriburtoq. El programa retornará elPara sa I i, r
menú anterior.

E1 contenrdo de Los cámpos a mod.t.f .icar flreron
Ia opcrón de ' Ingreso de Usuarios'. (Cap. 9 pá9. 3)

explj.cados err

ñO!IFICACIOX DE USUARIOS

C.r,, S.lr/id¡drt lat,?-l
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9.5. ELII,IINACION DE USUARIOS

dar de baJa a Lrn Lrsuarl"o especif j.co. Ver pantal laF ermr tE
sigt.riente.

PSEt1000

DPTO. PERSOI{AL

92,03.l{
01: l0:11

ESCUELA SUPTRIOR POL¡TECIIICA DEt tI]ORAL

E iI{ACl0r D€ USUARt0S

t066m

t0t'tBftE

: (RODOLFl

: R{]DOLFO ñALDO}'AOO

AIRIBUTOS

c0ttslttTAs

LISIAI)()S

IAXIEllIñIEXT()S

AS¡6TAR USUAf,IOS

EETERACI(}II DE ROLES

SALIR

PASSt0fl0 r R000LF

tEl €LHI|AR [F! rm

I ngrese el loggrn deI
rnmediátamente.

tE] ELININAR

LrsLrárro. Ios datos aparecerán

E l imina el
an ter ior .

usLrario deI sistema. EI programa regresá ál menú

proceso de eliminación. El progrema retorná al

TF] FIN

Cáncela eI
mEnú anterior.

C¡f. t Srr¡rid¡d!, Pll, I - I
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APEN¡D I EE A

COD I GOS DE ERRORES

Número de error: 1:5

Descripción : La rmpresora no esta
computador. F'LtÉde ser por que eBte f Llerá
contactos no aJ Ltgtados correctamente.

s1endo accesada por
de I inea, apagáde re1

los

los
Acción a toñár : Apague

cebleE de tromLrnrcación y ).os
Ímpresora qLre diga ON LINE.

y enc1enda Ia impresora, revise
contactos. Preg].one el botón de

At{tditi I l- t
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GI-OSAF( I O

ARCHIVO.- Con j Lrn to
como una un idad.

de datos reIac.¡.onados. qLle son tratadog

BASE DE DATOS.- Alrnacenamiento colectrvo de dátos qLle son
rEqLleridoE por Ios Lrsuar j,os de un sisterná,

DISCO DURO.- L..lnrdad de almacenamrento de gran capacidad.

DISKETTE.- I'led io magnético de
almecenemiento en menor escala que eI

ernp I eedo pá rá

DRM.- Dispositivo mecánico para lectLrrá y grabación de
diÉkette o disco duro.

baJ o
d rsco

cos to
duro.

Kb. - Abrev J. a tLr ra
almacenamrento.

ñb.- Abr ev r a tlr ra
a l macenam:.en to .

de Lrn valor rgLtál a 1C)24 byteg de

de Lrn valor j,gLral a 1C)O(:r.OC)(J bytes de

llONITOR-- Dispositj"vo párecido
televisor. sirve pára entrada,/salida de

a 1a pantalla
rnformación.

de Lln

PAGII,¡EO-- 'l-ener Ia
d rvidrda por pantáIlas.

r.nformacrón
Y. Perm]- ta

de tal manera que aparezca
ávan:ar o retroceder en tre

PASSIIORD. - Clave de ingreso úrnrca al sistema párá Lrn LrsLrarro
especifico.

es tá
será

PROIIPT. - Señá1 en Ia pantÁ1Ia qLre indLca qLle el compLttador
Iisto para recibir una entrada de lnformáción. EI lnqreso
a partir de Psa señal,

I6,lo¡¡ rio dr Iártiror Il(t¡coj
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RAll.- Memoria de ácceso aI a:ar.

SISTE]'IA OPERATIVO.- Con J un to
controla todas laE operac]"ones de Ltn

organizado de
computador.

Programas q LrÉ

SUPER USR.- UgLrarro prlnÉipal del sittema. Tieñe acceso a
todos IoE procesos .

26lostt io dc Ilni¡or II ¡cor
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