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I.2 OBJEilVO DE ESTE MANUAL
bl ou.¡etivo de este manual es ayudar a las personas encargadas a utlh:¿ar ei sisrema, y

aprender acerca del funcior¡amiento del mismo. Comprende lo siguientes puntos:

. Cómo instalar v operar el Sistema SIFAC

. Conocer el alcance Ae todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

IJ A QUIÉN VA OIRIGIDO E§TE TANUAL
Este manual va dirigido a los usuanos finales involucrados en la operación del sistema,

los mismos que deben lener conocimientos brisicos del uso del compufador.

1.4 ORGA¡IIZACIÓN DE ESTEf,ATIIUAL
Este manual está organizado en capitulos que orientan a los usu¿rios que.interactúan

con el sistema- A continuación se detalla la orpgnización del mismo:

Capítulo I ,

Se específica la introducción. objetivos y a quién va dirigido este manual. ii ¡-
Capítulo2

Se especifica requerimientos de hardware y soflware, cómo instala¡ el sisiema.c¡ímo

ingresar al sistema adem¡ís de los est¿trdares de los botones y pantallas.

Cepítulo3

Se explica la furrcio¡ulidad del Sistema SIFAC.

EDC'olV CqrÍlulol-Pdglna! ESP(.t!.

!. GEIYERALIDADES
l.l tiltRoDuGClóN
El sistema de Inventano v Factu¡acíón slFA( fue creado con el objetivo de facilitar el

maneio del flujo de mercadería y [a venta de esta controlando ingresos. egresos -v demás

operaciones. Este manual contiene información acerca de cómo operar el Sistema de

Inventa¡io y Facturaciórl conoc€r su funcionamiento y los conocimientos mínimos para

utiliza¡ el mismo.

Es de gran importancia leer este manual antes y durante la utilización del sistema

puesto gue le guiani paso a paso en el maneio y control de sus funcíones.
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C¡pÍtú¡o4

Se detallan las operaciones hisicas para manejar el sistema tal€s como: ingresos,

modificaciones, consullas, eliminaciones.

Cepítulo5

En este capítulo se describe los diferentes mensajes que se prEsentsn en el sístema.

Aner06

Aquí se especifican ayudas al ust¡ario como son glosarios además los reportes

generados por el sistema.

I.5 DEFIN¡CIÓN DE LOS ESTÁNDARES
COTPRENSIÓ¡¡ OC ESTE MANUAL

En est¿ sección especific¿mos los estándares utílizados en este manual para el

entendimiento del mismo.

PARA LA

Texfo entre <-->

Nombres de opciones gue puede elegir el
usuano haciendo uso dci, mouse o del
teclado-

Tabta I.t Estándares de Formalos para la lectura del *rn*i

Form¡to S ific¡do

Texto con formNto negrita.

Palabras que apar@en en el glosario de
términos ubicado al final de este manual y
otr¿§ abras i

'l.exb con formalo curs¡vr) Palabras que resaltan en el contenido de u¡r
prinafo en particular.

I'exto subrayado Palabras que tratan de un asunto
importante para el usuano

Texto normal entre comillas dobles "" Referencia a algún recuadro de entrada de
datos.

Texto encerr¿do en un recuadro, con estilo
cursiva y el gnifico de

Not¿s imporkrtes para el usuario como
consideraciones, posibles errores además
de mensajes del sistema.

EDCOM Caplnlol-Págiao2

,,; Jl

ESP0L

I

I

l
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2. GENERALIDADES DEL SISTEMA

En este capítulo se detallan los requerimientos recomendados tanto de hardware como

de softwa¡e para que el sistem¿ funcione de manera correcta, además de los elementos

que componen el entomo con el cual usted debe relacionarse.

2.1 REOUERIMIENTOS DE HARDWARE YSOFTWARE
L<ls requisitos recomendados de hardware y software son:

E¡rdwere

o Procesador Pentium IV I Ghz o superior

o Memoria RAM de 256 Mb o Superior

o Monitor Super VGA con resolución de 1024 x 7ó8 pixeles

¡ Espacío disponible en disco duro l0 Mb

Softw¡ re

. Sistema Opera¡ivo Windows '98 o superior.

. Microsoft Office Xp

o Visual Basic

. Cristal Report 8

2.2 IN§TALACIÓN INICIAL OEL SISTEMA
l. Coloca¡ el CDdel s¡sterna en la unidad de CD-Rom o CD-RW

2. Visualizani la carpeta llamada Insulador_Briana

3. Doble clic sobre el ícono SETUP.E)(E

'€tt/p, 
Éxe

Figura 2.1 lru¡alador SE1-IIP

#

EDCOM Coplnlo 2- Púgina I ESpt»_
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4. Seleccione el directorio en que desea instalar el programa y hagaunclicenel botón

pafa comenzaf la instalación.

¡¡ó b rd¡drinj D¿f. .b, lq. ct í' C t aóo q.. 4ñ. ú.i)

BT. d( rr !ó ffir pr.lúd-.1dtúr.ó !ú.. r! d ('@bó

(rl¡rd*E ¡ pryr.UrrrÉll

Figura 2.2 Cuadro de Instalación

5. Puede escribir un nombre de grupo nuevo o seleccionar uno de la lísta de grupos

exrslentes

-!l
ú Er(flrr¡. & irr&r gqr¡ bffiÉ d On46 iÉ¡ó
en d c¡.*o cñ.F ó pogr*. Ard! é.róa ú ñ*r ú gtp
¡arw o ,t(os ¡rB d! b ll qL!6 

"et¡.

f-

tit ordt 9/h&á solt

!úrir¡ cra¡" I

Figura 23 (luadro de Grupo de Programas

5t

6. El programa se instalará en Ia ubicación selecrionada

ArdlYo da dr#[:
C;\YTIDO!#:iiSrEtanÉ1¡65IDfiíI,l[.r

3to/o

Figura 2.4 lnttalarulo Aplicación

¡l -4

' v,)U:

#

C¿.(dü

EDCoM Capítulo 2- Pút<ina 2 ESPOL

rr;;;;;a.- ¡,1

@EÚ@5!I

)

I

I

I
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7, AI termin¿r l¡ inst¿lación presents un mensaje de gve"la instalación se SIFAC hrl

fi na I izado c o rrect ame nt e"

¡l
Lü inddüión d6 5IFAC tlr fh&.ó ccíüddrüriG.

¡Á.tpaü

Figara 2,5 Mensaje de lnstalacún I'.nwleado

8. Seleccionar la Base de Datos SFC BRIANA y copiar en la unidad C

2.3 CONEXIÓU OE t.A BASE DE DATOS

. Desde el menú inicio de Ia barra de tareas seleccione la opción Panel de Control

*n*"4
lrt alü
c1

¡
¡1

Figuru 2.6 Lscritorio de Wtndows

A continuación deberá dar doble clic sobre el icono herramientas Adminish¡tivas.

Luego de esto dar doble clic sobre el ícom Orígenes de datos ODBC ::

ffiOrígenes de datos (ODBC) ->f- :

>/-'"'

Aparecerá la siguiente pantalla como se indica en ta siguiente fiS"t":mfi d€be

hacer clic en el botón Agregar

EDCOM Co¡ttulo 2- Págtaa 3 ESPOI,

[,rst.l""ió.r d.SIfL

,
E-

I
t.-
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in ¡¡r, !r,,.r- ¡,,!ts:t f'. {16 ¡Eaf !l rl
Crü&.. I Ir-

o!¡.l,- I

O¡F..ó rb.a ü/-

¡ol.É,.úra,r i ^.-.óEró- I E¡a-*¡-

rc,- I

o,¡ |

C.rro¡- . I

Nta.ü0.óD rl.io.dr Adn orE f .ót
I.ta. á VL¡foero x.Édt V.¡ túr 0ú
\Ada.abo¡¡ü- ró.dy.¡F.ñüoÉ
vt¡¿ Édáo re. X'.-d V.r¿ 4.áú 0ñ

o Ut oqn ¡ &. d. Úe @lC -Ér. 'lúd! ó co*r
¡ r6nór d. lln rit¡.h. Ui 0l- ó ¡o. ó ú¡ñ ¡ab .
v¡'tar r*¿. ¡ rlaih áJ¡ !o ¡ Úe rÉrh.

c..¡ | 'l ¡¿l

a

a

Flcura 2.7 Admtnistración de orteen de datos

Aparecerán una lista de Controladores de los cuales debe elegir Driver Do Microsoft

Access y un clic en el botón Finaliza¡.

¡
5*.iñ rá.raú¿. ¡r.dc. ili..úcr 6

!!rir. ---
CA )flt 116
0É,r d. [,]@d.l of. ¡q¡.s ü! [r-'¡jlE
Dñ ó r,i,E *e C d,
0ñ ú Hdod E.D{ ,&l
ora'! ó xbfo.d P¿.do¡ f ó )
D;ü pi. o Hod Yú¡ FA
Mqo..t A.¿s D',6 t nd,

3

ll
1

1

E

Ll.,

c..¡. I

Flsura 2.E Crear nuevo Orrcen dc Dan¡s

En seguida aparecerá la siguiente ventana donde debe íngresar el nombre-@l Origen

de Dalos, Ia descnpción y s€leccionar la base de datos.

ñE@ nE-ffi,,]
rnrtqrl*rl-

ll!l

( ¡" 1.: 
j',

i{,:s jiv.r,Cr* |

¡.ó I

fw"¡¡.. I

,¡,rtr0IEC./
^ iri 

pus
¡c ¡rAS

¡*¡-... I c--.. | ¡+.- I cq¡.-. I

o¡-t r> I

Flgam 2,9 Crear nuevo Origen de Dalos ytra Access

¡ F.r ,¡¡.v6.rE í d. ¿.t .

EI

EDCoM Caoltulo 2- Póci¡s 4 ESP0I,

.I
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o Seleccione el ícono de acceso directo Brian¡.exe

o Hacer clíc derecho sobre el mismo y pod¡á hacer uso de la aplicación

Bridra, exe

2.4 INICI,AHDO SU SESóN DE TRABAJO
Aquí detallaremos brevemente la manera de acceder al Sistema de SIFAC:

l. Desde el escritorio se muestra el icono de acceso directo llam¿do SIFAC

2. Dar doble clic sobre el icono y aparecerá la siguiente pantalla donde el usuario

íngresa el usuario y contaseña:

f]ttio dr §artirr áróó
t ¡¡¡Ib :

Co.'Í sGiia :

?rrcck

Íisu¡a 2.10 Pantalla de lnsreso de Sislemo

3. Esta es la partalla de acceso al sistem& Si ingresa @rrectamente el nombre de

usuario y Ia contraseña aparecerá la pantalla de opciones de acceso al sistema.

r Si no encuentra la base de datos aparecerá el siguiente mensaj€ d€ eror:

.f

€ errü ó it.* d. C¡4ot. vdlk ¡ .dÉx¡&r

c,sPc,r

iffi
,,,;;.;

Figum 2.1 I Pantalla de Error en la conexión con la Base de DátülÚ

¡ Pa¡a solucíonar este problema cambiar la ruta del DSN (Ver punto I I de este

capltulo en 2.2).

4. Si los datos en la pantalla de inicio de sesión son correctos apa¡eceni Ia siguiente

pantalla en donde se podni visualizar las diferentes opciones de acceso al sistema:

El)L-oM Caola o 2- Pá*ina 5 ESPOL

ffilñt
lo
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h

§, Op.¡oflcr d. 4.. crt lld.d I,;;t
tród¡o. rLl Sld.m¡

ft¡ ¡,'1, r :j .,-

fadu ¡alor¡

É

4-
S.g(tr ld¡d

hi
l¡Ycra-¡D

Figura 2.12 Pantalla Inrcrul del Sstema

¡ Módulo de Inventario

¡ Módulo de Facturación

. Módulo de Seguridad

I Salir del Sistema

¡¡l.¡of ECa
- r ¡PtI
'E¡I,

EltL-OM Cop{nb 2- Páf$aa 6 ESPOL
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2.5 COilIPOi¡EilTES DE PANTALLA PRINCIPAT
Una vez que h8 elegldo cualquiera de las opciones de acceso al sistema tendrá una

pantalla como la siguiente:

Elr Eturh.lüd

¿Árx L:.-/rrñÉ ltñ ¡tu !.

Itnt 5.R

Figura 2.1 3 Componentes de Pantalla I'rtnapal

2.6 DESCRIPC|óil DE LOS CffiPOI{EÍ{TES DE PAT{TALI.A
PRIHGIPAL

Tabla 2.1 Descripción de Componentes dc pa.ntalla principal

Sección Descripción t

B

Brrrr de Melú

A

Tflulo Es el nombre del módulo al que se ha

Indic¿ l¿s diferentes opciones

acceder, para seleccionar ma

clic sobre la misma.

dar

C

Bsrra de Est¡do

Indica el nombre el usuario quién está usando el

sistema, la fecha del sistema y la hora.

EDCOM Cqínlo 2- Página 7 E.SPOI,

I

Il

I



Manual de Usuario Sistema de Inventarlo ¡t Facturacüin "SIFAC"

2.7 COMPONEilTES DE I.AS PANTALI.AS DE TRABAJO
F,n es1¿ sección explicaremos cómo está compuesta una pantalla de rrabajo.

D f¡..fariri.rfo d.
O.rlsa Pnncrrrn(c.s

I *:ó

Codigo

Ndnb6

CD¡l,ásáa

tc,nlrósefl¡

Emp.rsá

Fettt Cr¿¿cnn

Estrdo

Ccñarod I riür.

---li-r

D

Figura 2.14 Panlalla de n únten¡enrlo de uruarios del Sistema

2.t DESCRIPGIÓN DE LOS COTPONENTES DE I-AS
PANTALLAE OE TRABA¡O

Sección Descripción

Indica el título de la pantalla de trabajo, este tltulo lo
compone la frase más descripiva posible.

De igual manera que en la s€cción del título es una f¡¿se
que indica que la información qrx está en esc bloque le

rtenece

C En esta parte el usuerio efectl¡a el tratamiento de los daros;
es decir ingresa" consulta, modifica y elimína los datos.
Más adelante s€ detalla cada pantalla de trabajo.

Área de 'Irabajo

D

Ingreso de Datos

E

Botooes de Trebajo

-lSon controles que sirven par¿ inÉresar da¡ost los control
m.ás utilizados son. cajas de texto. coÍrbos. ctrcpt box.
ixrrone.s d€ opcione,s y botones.

Estos bo¡ones ie indican la operación a efectuane después
que iraya ingresado daros en el área de trabajo.

B

Crbecer¡ de Bloqoe

EDCOM Caplulo 2- tulglaa E ESPOI,

É

----J

acTrvo

lelJ=J

i

| ,n,," ¿el¡ p,¡r,r¡¡

I

I

I

I

I

I I I

I

I

l
I

I

Ttbla 2.2 Descrrycñn de comytnenes de punralla de rrabap

f
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2.9 BOTONES DE TRABAJO
En esta sección describimm la ñ¡nción pnncipl de c¡da r¡no de los botones gue se

encuentran en las pontallas de trabajo. Cad¿ botón tiene un¿ etiqueta qrrc indica la

funcion¿lidad del mismo.

Elimina los datos luego de consultarlos.

Cancela lr operación que se está efectuando en ese
momento

Tabla 2.3 Descripción de bo¡ones de traba¡o

Botón Descripción

D

EI
Buard¡r

Gurda loe datoo que se ingresaron en el área de
trabajo.

x
Ibátio¡r

Modifica los duos del ¡i¡ea de trabajo después de
haber realiz¿do una consulta.

7 Acepta la operación indicada

E ct¡r-
Permite ejecutar los procesos de notas y de cierre

ét
Oeñerrr
Regono

Permite ver los resultados després de haber
procesado notas.

+
S¡ll. Permite Salir de la pantalla de trabajo.

,) Esle botón permite coasultar los datos desde l&s
distintas pantallas.

,(
C-rcetr

EI)COM Caplulo 2- Página 9 ESPI )1,

Este botón permite ingresar un nuevo registro. 
I

I

I I

I

I

I

I
I

I

I

l

I

I

I

I
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3. INTRODUCCIÓN AL SISTEMA DE INVENTARIO

Después de haber ingresado al sistema (Ver Capítulo 2 sección 2.4) al elegir la opción

Inventario se presentará la pantalla principal del Sistema de Inventario cuyo menú está

diüdido en:

r Archivo

r Consultas,/Reportes

r Procesos

. Mantenimientos

. Help

§4|ÚETlÚ.e

éÉa c"¡¡Á!d. tnú ü.rú ó-

RlHnt 5.R.

¡úóUE Ul r.b. &¡ C.*.

Figura 3.1 ['1antalla lruciul del Sistema de lnventarto

B
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3.1 oPcÉN ARCHIVO

En esle menú s€ eligen opciones de inicio y fin de sesión de usuanos del sistema

A conünuación se deallará¡ las opciones del mcnú sistema:

o Conectar

. Desconectar

r Salir

Ingrao a la opción:

Haciendo un clic en "Archiw" ltrcaltzado en la barra de Menú.

árñ c6i.t¡-d B-- üñ !-

RIRNR 5.FI

rlt&r¡uú !-r r.trrb.. (+

Figura 3.2 Pantalla lnicial del sistema

B
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3.1.t ¿Cómo conectrr rn uru¡rio?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

L Seleccione del Menú Archivo la opción titulaü "Concctar" y despues clic; a

continuación apa¡cceni lo siguiente (Ver figura 3.3)

E] búb dc s.!,ón * 
' 

óó

U!ü¿rlo i

Corlr.rcli¡:

Qmc€*ei

Figura 3.3 Pantallo Ingreso ol ststema

2. Ingrese código de usuario. @
3. ingrese contraseña. esta deb€ contener solo letras y al ingresarlas apa.recerán como

aStenSCOS. coltr¡.iiü I

4. Dar clic en el botón Aceptar ir
5. Si no desea hacer la realizar la conexión dar clic en el botón Cancelar "'trr*

1.1.2 ¿Cómo desconect¡r u¡ usu¡rio?

Pa¡a realizar est¿ acción siga los siguientes pasos.

Seleccione del Menú Archivo la opción titulada

continuación aparecerá lo sigu.iente (Ver figura 3.4)

" D*conecTar" y después clic; a

! ootcoocctr ó
r

*¡ J-G¡¡

C ¿rrrtio
Us u.{ ao

Dcrco¡¡ect¡t S¡llt

Figtra 3.4 Pantalla de Desconectar

l. Si desea cambiar de usuario de clic en el botón "Cambio de Us¿¡ario"

fl

EDCOM Caplalo I Página j
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y podni terminar una scsión de usuario e inicirv otra, aryernrá lo siguiente

(Ver Capítulo 3 sección 3. I I ).

2. Si desea terminar su sesión de usuario dar clic en el botón "Desconectar".

3. Si no desea realiz¿r ninguna acción dar clic en el botón Salir.

3.IJ ¿Cémo Selir el Menú Archivo?

Seleccione del Menú Archivo Ia opción titulada ",§allr" y después clic.

¿,

{l

Et)co|t Capinb I Ptigiña 4 ESPOL
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3.2 OPC|ÓN CONSULTAS' REPORTES

Permite rcalizar las consultas neccsarias que gencranh los reportes del sistema.

A continuación se detallan las opciones de consulta:

. Artículo

. Kií,¡dex

o Consulta General

o Punto de Reorden

r Toma Física

. Ingreso y Egreso de Bodega

r Transferencia de Bodega

o Precios de A¡ticulos

tsF c'ráñ-. ts{ !ñ !.
i..l

RtFnH 5.r

rú!rr/E r-kin-c&

Flgara 3,5 I'antalla Inicial del Sistema ¿le Inventorio

cat\;2i,
PEi ,

B
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3.2.1 Conculta de Artfculo

Seleccione del Menú Consulta,/Reporte la opción titdada "Aa{culo" y después clic; a

continuación aporeceni lo siguiente (Ver figura 3.ó)

* t óa§c ¡¡.tl. arir¡or

le Bd.gE

La.t¡

Í elr-I
.l

R.r"á. t

Figum 3.6 l'antalla de Con-tuha de Artículo

J.2,l.l ¿Cómo re¡liz¡r una consult¡ de Artículo por Bodega?

Pa¡a realiza¡ esta acción siga los si entes pasos:

L Dar clic en el botón Nuevo.

2. Elegir la opcíón de consulta por Bodega tt 8odee.

3. Selec¿ione la Bodega. eoocse

4. De un clic en el botón de Generar Reporte

5. Enseguida aparecení el Reporte elegido.

3.2.1,2 ¿Cóno re¡lizcr uns consulte de Artículo de manera erpecífice?

Para realizar esta acción siga los sr entes pasos

6. Dar clic en el botón Nuevo

7. Elegrr la opción de consulta especlfica. i- E spec ífica

al
*+,,. I

8. Seleccione el Grupo de Altículo srupo

g. seleccione la Marc¿ cle futiculo. r.1r, c¿

I0. De un clic en el botón de Oenerar Reporte ¡ 
1

I L Enseguida apa¡ecerá el Reporte elegido. *+'r' I

. ¿-- ;
clfr;Pt
fti ,.
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3.2.1J ¿Cómo re¡lizsr une consulta de Artículo de maner¡ Genersl?

Para realizar esta acción siga los

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Eleglr la opción de consulta general. .t G are¡al

3. Etija fecha inicio de registro de a¡ticulos. D"s'r" F7-,al2m-i

SI s pasos

4. Elija fecha final de regtstro de articulos. 
¡sr." 117^E/2mG -i

5. De un clic en el botón de Generar Reporte. a Io-- I6. Enseguida aparecerá el Repofe elegido. '.-. I

3.2.2 Congult¡ de K¡lrder

Seleccione del Menú ConsultalReporte la opcíón iilaúz "Á.ú¡dq" y después clic; a

continuación aparecerá lo sigurente (Ver figura 3.7)

§, R.C.d. d. x¡o.rr.. A¡t¡ulD é faa

Boó¡.,¡r: T

ti t,é

Figara 3.7 l'an¡allu de ('onsuha de Kárdex

J.2,2.1 ¿Cómo realiz¡r un¡ consult¡ de Kárdex?

Para rcalizar esta acción siga los

L Da¡ clic e¡ el botón Nuevo.

2. Seleccione la Bodega. Eo.teor

rl',o I I

pa-§os:

--í.,"

)l ll

3. De un clic en el botón de Cenerar Reporte. a 
I

4. Enseguida apa¡ecerá el Reporre elegido. ¡¡"¡' I

5. Eltja fecba inicio de proccsos de Kárdex. oc\¿e l-:»m,Á j
6. Elija fecha final de procesos de Kárde¡. '"'t" iTtm'tnc, -¡
7. Da¡ clic en el botón de Búsqueda ? | y aparecer¿i la panta.lla de consulta de

a¡tículos. (Ver Figura 3.8).

ElrL-OM Capínlo I Págiaa 7 ESPOL
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§ cdE& o ¡,lo¡d

o-i¿, I

fna

ti.b l{G (l.* I

2E ACTM}
6 ¡Cf]!o ¡.A¡T

0útE(
qú¡E(

ru6-a-
cH_2

l

Figum 3,8 Pan¡alla de Oon¡ulta de Artículo

8. El¡a el artículo que des€a consultar dando doble clic en la descripción de este en Ia

Pantalla "Consulta de Artículo" (Ver Figura 3.8) y volverá automáücamente a Ia

panta¡la antenor, con los datos del codigo y descripción del articulo.

9. De un clic en el botón de Generar Reporte

10. Enseguida aparecerá el Reporte solicitado.

3.2.3 Consults General

Seleccrone &l Menú Consulta,/Reporte [a opcrón titulada "Co¿s¿ lta General' y

después clic; a conünuacíón aparecerá lo sigurente (Ver figura 3.9)

i*ó

al
*+.¡ |

§ Co.¡art¡ da fSa.¡ H-t, ¡r
EdEl.

" llrc.
.8od6o.

r.lffib

'c&

gl o I

¡+.,r. i ¡* 
i

Figura 3.9 ['an¡alla de Consulta de l'oblas Maestras

32.3.1 ¿Cómo re¡liz¡r u¡¡ consult¡ de T¡bl¡c Geoer¡l de Tebles Mréfi¡es?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientcs pasos: j.-

L Elija una de las 5 opciorrs. . 
11'

2, De un clic en el botón de Cenerar Repofe a 
J

3. Enseguida aparecerá el Reporte elegrdo. n"'" I

EI){OM Caplwkt 3- Págino I ESPOL
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3.2.4 Consult¡ de Punto de Reorden

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción t,rillad^ "PuNo dc Reordcn" y

después cfic; a continuación aparecerá lo sigüente (Ver ñgura 3.l0)

§ Co.úrt¡ d. Prrao d. n.otd..¡ d. Afrir¡o. po. 8orLe. á t Óa
Bodrgo

Aorlc A.)

,. G¡l'fC

Grugo da Artícdo

Mic¿
_l

a Eto.cllic.

tl Có4lo l- ,t l

x

Figura 3.10 Pantalla de Corsulta de I'wtto de lleorden

2. Seleccione la Bodega. eoocqr

3. Elegir la opción de consulta espe cífica. c trlllgd
4. Seleccione el Grupo de luliculo cruFo

él¡*l

3.2.4,1 ¿Cémo rál'zr.r un¡ conrult¡ específic¡ de Punto de Reorde¡?

Para realiear esta acción siga los siguientes pasos:

t Dar clic en el botón Nr*o {i ,§" I

6. De un clic en el boton de Generar R"** j, 
I

7, Enseguida apareceni el Reporte elegrdo. ¡c""' I

3.2.42 ¿C6ao re¡l¡zar una consults genen¡ de Punto de Reorde¡?.

Para realizar esta acción siga los sjgligltes msos:

I Da¡ clic en el botón Nu"ro li,P" I
2. Elegir la opción de consulta General. 6 Eard- ' --: 

.

3. Da¡ clic en el botón de Búsqueda r' | y apa¡eceñi la pantalla dG có¡fulra de

artfculos. (Ver Fígura 3. I I ). 
' 

| 

,:'.'?\) 
'

EDCOM Captulo 3- Página 9 ESPOL
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§ cd¡¡¡E & 
^!t¡qro.

o**.. I

lndMd{¡¡l

f- ¿l

Bod! l¡

f ccfi.r

t------l

Grúro

e..p" fT

[----

pasos:

,¡

26 lafMl
REEX 
cl{4Da Y c

0rlE(
00fo(
oúr€(

EG-'I
cx-2

Figara 3.11 I'antalla de ()onsulta de Artículo

4. Ehla el artículo qr¡e des€a consulhr dando doble clic en Ia descripción de este en la

Pantalla "Consulta de Articulo" (Ver Figura 3. I I ) y volvení aulomáticamente a la

pantalla anterior, con los datos código y descripción del artículo.

5- Dr un clic en el botón de Generar Reportc

6. Enseguida aparecerá el Reporte elegrdo.

3,2.5 Consulta de Tom¡ Físic¡

Seleccione &l Menú Consulta/Reporte la opción ¡tulada * Tot¡u FNca" y después clic;

a continuación aparecenír lo sigurente (Ver figura 3.12)

§,ca6rr¡ d. ro.n rír*. d {ÓÓ

.l
¡+.¡ I

I él
"*l

al
R+.ñ 

I

Flgura 3.12 Pantalla de (lonsulta de Toma F í.sica

3.2.5,1 ¿Cómo reelizsr un¡ consults individu¡l de Tom¡ Físic¡?

Para realizar esta acción siga los

l. Da¡ clic en el botón Nuevo.

. ¿.. -' i EC/
CAMPIJ§

"EHAY
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2. Dar clic en el botón de Búsqueda

articulos. (Ver Figura 3. l3).

O, Ccn.¡.dl¡ d. Iofu ri.¡.r

" 
I t aparecerá la pantalla de consulta de

.l I aa

Rrye

1¡ xoarE
ÑOá I€
lsnlt
rcAIE
NONfE

r{o,FlE
rlon rt
l08rE
s¡¿aar{s
cfr¡tH.{
cEXfNA

l
5
I
l

10
1a

t5
15
l3
22

Figura 3.1j I'}antalla de (i¡n¡ultu de litma [.-ístca

3. El¡a la Toru Ffsica que desea consultar dando doble clic en el número de esta en la

Pant¿lla '.Consulta de Toma Física" (Ver Figura 3.13) y volveni automáticamente a

la pantalla anterior, con el número de la toma.

4. De un clic en el botón de Generar Reporte.

5. Enseguida aparecení el Repoñe elegido.

J,2,5.2 ¿Cómo re¡liz¡r un¡ consult¡ de Tom¡ Fírica por Grupo?

Para realizar esta acción siga los si entes p¿rsos

I . Dar clic en el botón Nuevo.

2. Seleccione el Crupo de fu1iq¡16 Grupo

ri
I.". l

3. De un clic en el botón de Generar Repon" J, I4. Enseguida apareceni et Reporte elegido. ñ.-" 
I

3.2.5.3 ¿Cómo re¡lizar un¡ consutta de Toma¡ Físicas por Bodega?

Para realizar esta acción siga los si entes pasos: .4,
l. Da¡ clic en el botón Nuevo

2- Seleccione la Bodega. ao.te"

3. De un clic en el botón de Gencrar Reportc.

4. Enseguida aparecerá el Repote elegido.

¿l
R.oar. I

. ,, ;EC'

.,HfrI,

EDCOM Capttulo 3- Pógho I I ESPOL
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3.2.3.4 ¿C6ao reslizsr un¡ consult¡ de Tomss Físic¡s re¡lirnd¡s entre un r¡ngo

de fech¡s?

Pa¡a realizar esta acción siga los

I . Dar clic en el boton Nueryo.

S

x

s pasos:

2. Elija fecha inicio de Tomas Físicss. oes¿c 17ñ¡ffi :l
3. Elija fecha final de Tomas Físicas H!l' lri6l2G :l
.1. De un clic en el botón de Cenerar Repone ¡ 

¡

5. Ensegruda aparecerá el Repone elegrdo. *s""' I

3.2.6 Conrult¡ de Ingreso y Egrero de Bodega

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción titulada "Ingrw y Egrao de

Bodqa" y después clic; a continuación aparec€ní lo siguíente (Ver figura 3.14)

ü, co{}llt¡ d. rroarrrtor o¡r |rr é f aa

Bodct¡

fu¡c¡rlo

- @r.-
Ic*vo

a
irñ

e
s¡t

Flgtra 3.14 Pantalla de ()onsulta de Movimtentos Diarios

o

3.2,6.1 ¿Cómo realizer una consulta de Movimientos Di¡rios?

[ . Dar clic cn el boton Nuevo

2. Selec¡ione la Bodega. Eodoq¿

3. Dar clic en el botón de Búsqueda ." I

articulos. (Ver Figura 3. l5).

y aparecerá la

(SP.,

p*ffi*ua a.

rL I ECA

A MRJS
r€xAt

ED«)M Caplulo 3- Ptigha l2 ESPOL
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o Egreso.

§ cd-¡J§ é. 
^'rt¡¡o.

Bodcga
8odao. Ocúro

i6 GorEd

a ErFc{úc.

x

I ió

Flgum 3.15 Pantalla de Consulta de Artículo

4. Elija el articulo que desea consultar dando doble clic en Ia descripción de este en [a

Pantalla "Consulta de Artículo" (Ver Figura 3.15) y volvení automáticamente a la

pantalla anterior, con los datos código y dcscripción del articulo.

5. El¡a el Tipo de Moümiento del articulo que desea consulta, este puede ser Ingleso

l(-¡¡ (ir¿ lrt. ls..a
¡ z &nfr

¡ ¡a-Ilra

raa¡É

ctrlo4 Y c

0ÚaE(
DllhEx

r¡

áf,o-rFt
86.2R
o{_¡

oi.,F-1t

L6-¡
Bt¡Fr6aBO6

2

__i

Iorfuo

6. De un clic en el boton de Generar Rcporte

7. Enseguida aparecení el Reporte elegdo.

3.2.7 Consult¡ de Tr¡nsferencie de Bodega

Seleccione def Menú Consulta/Reporte la opción tifule.da "TrunsÍerencia de Bodqa" y

después clic; s cotrtinu¿ción aparecerá Io siguiente (Ver ñgura 3.1ó)

§ Coosa¿ d. fr -.tu.n ¡. d. Bod.o¡ * t Ú a

l fqcsos

al
"*.,. I

é
s*

..rc f Ec¡
I A ¡añJ3
¡E¡A¡

Flgura 3.16 Pantallu de (.I¡rsulta de Transferencra de Bodega
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3.2.7.1 ¿Cómo realizsr une consulta epecífice de Tr¡nsferencie de Bodege?

Para realiza¡ esta acción siga los sr entes pasos

I . Dar clic en el botón Nuevo

2. Seleccione la Bodega Destino. sodco¡ occt¡¡o

3. Elegir la opción de consulta especifica. " E-,p""iE-d

4. Seleccione el Grupo de Anículo crqo

5. Seleccione la Ma¡ca de Articulo. ll¿¡c¡

ó. De un clic en el botón de Generar Renorte. i 
I7. Enseguida aparecer"á el Reporte elegido

3.2.7.2 ¿C6mo realiz¡r un¡ consulta general de Transferenci¡ de Bodega?

Para re¿lizar esta acción sigB los

1, Dar clic en el botón Nuevo.

2. Seleccione la Bodega Destino. Bodco¡ Dcatbo

si pasos

-ar

dlo¿
i#

lof Ec,
-^üry
,áú

3, Elegir la opción de consulta general. ,. FEA
4. Eh.¡a fecha inicio de registro de articulos. "'"" i 17 {S¡ZüE

5. El¡a fecha final de registro de articulos. 
¡''3r'3 llzrB/2flE :

6. De un clic en el botón de Genera¡ Reporte. ;J I¡-^ I

7. Enseguida aparecerá el Reporte elegido

§, ccrnt¡ d. tr¡¡o. .¡. 
^nl.'¡L.gorl.t¡

3.2.8 Consult¡ de Precios de Artículos

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción it:ulada " P¡ulos de Art{culos" y

después clic; a contint¡ación aparecení lo siguiente (Ver figura 3.17)

é t aa

oi rél
'.¡- i r 

I

Fieum 3.17 Pantalla de Oonsulto de Precios de Artículos
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3.2.8.1 ¿Cómo realiza r utre consults gener¡l de Transferencia de Bodega?

Para realizar esta acción siga los si entes pasos

L Dar clic en el botón Nuevo.

2. Seleccione la Bodega. Bodos¿

3. Elegir la opción de comulta gcncral- r. m
4. Seleccione el Grupo de Articulo c¡r+o

5. Seleccionc la Marca de Afiículo. M¿rc¿

6. De un clic en el botón de Generar Reporte. § |¡--¡ I7. Enseguida aparecerá el Reporte elegido

3.2.8.2 ¿Cómo re¡lizar un¡ consulta específic¡ de Tr¡nsferencia de Bodega?

Pa¡a realizar esta acción srga los

l. Da¡ clic en el botón Nuevo.

2. Seleccione la Bodega. BodGq¡

pasos

7. Dar clic en el botón de Büsqueda ? | , apüec€ni Ia pantalla de consulta de

articulos. (Ver Fígura 3. I 8).

O cd¡5 ú r¡r.¡¡6 t üa

0úE<
DÚñO(
o6'(x

AIG.IPI
or_¡

q¡-r?

Flgutt 3.18 l)antalla de L)onsuha de Artículo

8. ELja el articüo que desca consultar dando doble clic en Ia descripción de este en Ia

Pantaila "Consulta de Artícr¡lo" (Ver Figura 3. 18) y volvení automática¡nente a Ia

pantalla anterior, con los datos código y descnpción del a¡tículo. I

9. De un clic en el botón de Generar Repone.

I0. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

.l
i+ñ 

|
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3J OPCÉN PROCESO

En este menú se realiza¡án todos los proc€sos necesarios pard llcvff un efectivo

control del inventario

A conünuación se detalla las opciones del menú procesos:

r Kardex

o lngresolEgreso de Bodega

. Transfererrcia de Bodega

o Toma Física

rú-!¡: d¡-rrb.:-

ts- a-¡,i.-. !- ¡.É [a¡*
o-tFa3rñ
,fr.rd-.
I-.t .

RrFtnt 5.Ft

Flgura 3.19 Pantalla Inicial del Sistema ¿le l ventorio

B
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Manual de Usua¡io Sisema dc Inwntorio y Factu¡acióa "SIFAC"

3J.l Proceso de KÁrde¡

Seleccione del Menú Proceso la opción ti¡iada " I{tí¡da" y después clic; a continr¡ación

aparecerá lo siguiente (Ver figura 3.20)

b, ñ¡d6x por Attic.¡o f.ó

R*¡fih Pro¿É6n rh Ktabf

trlttrrtlllltllllllllll¡llllrrltlllltlll
lElciI gdl,il S- I

\_
Figum 3,20 Pan¡alla de Proceso de Kardet p<tr Bodegu

33.1.1 ¿Cómo reslizsr un Proceso de Kárdex?

l. Seleccione la Bodega. Eodco¡

2. Dar clic en el botón Ejecutar.

3. Cuando el proceso ha terminado apa¡eceni un mensaje como el siguiente.

(Ver Figura 3,21)

Srr tcrru

Po(!5o Rr¿rl.do ExrtDa&rtñté

Figura 3,21 Mensale de confirmación del Proceso

e!
¡=.. 1

v

EDCOM Capttulo I Página 17 ESPOT.
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Manual de Usua¡io Sistena de Inventario ! Foctutocún "SIFAC"

33.2 Proccso de Ingrero/Egreso de Bod€g¡

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción tit:ul,ana " lngraotEgr*o de Bodqa"

y después clic; 8 conünuación aparecerá [o siguiente (Ver figura 3.22)

I'§ Lñ.rro d. ¡.rido.

Cob€csr!

I od.!.

Deralle

r l----L I

D.úiEdr Crüd ñrn oC¡& Idl Std fdt SbdLtr '

IOIA¡ I

D o

l. Dar clic en el botón Nuevo

movimiento. r,'otrvor lEElE

f'lgura 3.22 Pantalla de Proce.so de Ingresa Lgreso de Bodega

J3.2.1 ¿Cómo reeliz¡r el dc un ¡rtlculo ¡l rirtem¡?

y se generará automáticamente el número del

3
2. Elegir tipo de movimiento, este debe ser "Ingreso",

3. Ingrese una Breve descnpción o motivo por el cual se va a realizar el ingreso del

artículo. oescnpcron

4. Seleccione la Bodega. EortGs¡

5. Ingrese e[ número de documento que puede ser de un¡ Factu¡a o dc una Orden para

el ingreso del Articulo al sistema. fr. Llocumento:

6. Seleccione el motrvo po¡ el cual se hani el ingreso del a¡tículo.

Vart¡Ll otrvo

7 Los campos "Fecha", "Estado" y "Responsable" * *rS* 
ñr§ffiicamente.-

8. De clic en el botón de búsqueda de Articulos por Bodega.

y aparecerá la pantalla de consulta d€ Artículos.(Ver Figura 3.23)

D

LOn ¡

Dcvdt¡cón C¡ns¡
Ver a

-

EDC0M Capttulo 3- Página I E ESPOL
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Manual de Usuario Si;tema de Invetta o y Factwación "SIFAC"

§, Coñrult¡ da Arliculo¡ por Eoócatr

Consulo Específica

Dcr.rFc¡ói f

C&i¡a Dacrpciqn ExEt

3 Cei1ó MABE Msv34
Cdchóñ OlAlDE Y O{ÁIDE Ol-2
Lrrrddr I{ABE l'lA8l5
I.AVADOBA HAEE HgV34
R€FRl OI]RE( 11P

I€hviror LG LG 21

5

2

1

I
I

( )

f*¡ó

Flgura 3.23 l'ontalla de Consulta de Artículos por Bodega

9. Ehja el articüo dando doble chc en la descripción de este en la Panalla "Consula

de Artículos por Bodega" (Ver Figura 3.23) y volvcrá automáticamente a la

pantalla anterior con tdos los datos de dicho articulo. (Ver Figura 3.24)

ld Anla,¡o
3

E
Dui¡¡on C¡¡üd¡d h*b o Codo

Cc¡l¿ MABE MS
fotC Sh.I F6rñá Sbck lláflirD

rg/G/2qE 20

Flgura 3,24 Pantalla de lngreso, Egreso de Bdega

10. Ingrese [a canüd¿rt a ingresar de dicho aficulo, en la c¿silla correspondiente. 
ffi

esta caDtidad sumsda al Stock debe ser menor o igual al Stock Máximo.

I l- Ingrese el costo del articulo en la casilla conespondiente. botu
12. EI tot¿l es calculado automáticamente.

13. Puede ingresar tantos artículos como desee dando clic en botón de búsqueda de

artículos síguiente. (Vcr paso 8).

14. Dar clic en el boton Guarda¡. ;}
15. Si se ha realizado el ingreso sa-tisfactoriamente aparecerá el mensaje. lVer figura

3.25) proeñn¡

v 5a ñ¡ rEr6a¿o !Jñ l.lovfri.ñto Srlihcbñrrtrlta

Flgura 3,25 Mensaje de confirmación del Pnrceso

'I

2
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Manual de Usuario Sistema de Inwntario ¡ Facluracióa "SIFAC"

33.2.2 ¿Cémo re¡liz¡r el deun ¡rtlculo de¡ ¡i¡tem¡?

y se generará automátícamente e[ número dell. Dar clic en el botón Nuevo

movlmrenlo.

2. Elegir tipo de movimiento, este debe ser "Egrero". r,oo Egaco :l
3. Ingrese una Breve descripción o motivo por el cual se va a realiza¡ el ingreso del

artículo. uesc npc on:

4. Seleccione la Bodega. Bodos¿

5. lngrese el número de documento que puede ser de ur¡a Factura o de una Orden para

e[ egreso del Artículo del srslema

6. Seleccione el motivo por e[ cual se hará el ingrcso del artículo

tlolrvo V¿riá

7. Los campos "Fecha", "Estado" y "Responsable" se carg;an automáticamente.

8. Ehja los articu.los que van a egresar dcl sistema.

9. (Ver Capltulo 3 sección 3.3.2.1 pasos 8 y 9).

| 0. Ingrese Ia csntid¿d a egrcsar dc dicho a¡tícrlo, en la casilla correspondiente. 
ffi

esta cantidad sumada al Stock deb€ ser menor o igual al Stock M¿iximo.

I l. El total es c¿lculado automáticame nte.

12. Puede ingresar tantos a¡tícr¡los como desee dando clic en botón de brisqueda de

artículos siguiente. (Ver Capitulo 3 sec.ción 3.3.2.1 pasos 8 y 9).

13. Dar clic en el botón Guardar. .}
14. Sí se ha realizado el egreso satisfactoriamente apa¡ecerá el mensaje.

(Yer frgura 3.25).

3JJ Proceso de Transferencia de Bodega

Sefeccíone del Menú Proceso Ia opción ütul"da "Transferencla d¿ hdqa" y dcspués

clic; a contin,,ación apa¡eceni lo siguiente (Ver figura 3.2ó) : .

l

0avol¡orh Corltx¡
Ver¡ta

EDCOM Captulo 3- Ptigina 20 ESPOL
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O Ir ¡rl.r ft¡. d. l¡od.s¿ f n, I
C&..¡

Bod¿qB Ori¡.ñ

Eodegá D"rlnú

Dd&

,a'O,d.ñ
É

f

cÍE- Eüür .
t

, Obr'rv*rón 
¡

Or;
El__ H

Flgura 3.26 Pantalla de Proceso de '[ransferencta de Rodegu

33.3.1 ¿Cómo re¡lizar una Trensferencie Bod eg8 ?

L Dar clic en el botón Nuevo

Transferencia.

y se generará aúomáticamente el número de la

2. Seleccione la Bodep Origen de Transferenc 
". 

Bndesa orieen 
I

3, Seleccione Ia Bodega Destino de Transferencia. Bodesd Dett¡no

4. Ingrese el número de documento que puede ser de una Factura o de una Orden para

el ingreso del Articulo al sistema, N'orden

5. Ingrese una breve descripción o motivo por el cual se va a realizar el ingreso del

añiculo. Ob¡erv¿cié¡ I
I

6. Los campos "Fecha" y "Responsable" sc ci¡rgan automáticame nte.

y aparecerá la pantalla de consulta de Articulos.(Ver Figura 3.27).

o

I

EIXOM Copialo I Pógiaa 21 ESP( -
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§ Contrrlt do Adculoa Dor 8odoga

Coorulta Específica

ferÓ

Dcrcripc¡oñ t-

CédF 0crarpcúr¡ EE t'
3 CeiÉ tlABE MW31

Cdchón Oü10€ Y CHAJOE Ol 2

L¡r¡&¡ I{ABE l{AB!5
LAVAOoM r'G8E t'r$/3,1
REFF¡ DÚRE( OUR-1IP -tI rb/ir(, LG LG ¡

5

2
1

8

1

(

Flgura 3.27 ['antalla de Consulta de Artículos por Bodega

8. Elija el artículo dando doble clic en la descripción de este en la Pantalla "Consulta

de Articulos por Bodega" (Ver Figura 3.27) y volverá automáücámente a la

pantalla anterior con tdos los datos dc dicho artículo. (Ver Figura 3.28)

C,¡d'go c¡ñt6f ExÉtanoa

1 E.,
frrlctecoñ

FRIGERAOCR I I P€5

gTEI
II¡OURA¡,IA

Hodab

f¡0 11P c

Figura 3.28 Pantalla de Trans/érencia de Bodega

9. Ingrese la cantidad a transferir de dicho artlculo, en la c¿silla conespondiente. 
*

esta cantidad debe ser menor o igual a la existencia del artícu.lo.

10, Puede transferir tantos articulos como desee dando clic en botón de búsqueda de

artículos siguiente. (Ver paso 7).

11. DarclicenelbotónGurdar. n}
12. Si se ha realizado el ingreso satisfactonarnente aparecerá el mensaje. 

r

(Ver figura 3,29)

t Sa ¡¡ .aaJ{ado TrdrE cna. d. 6odco. 9!r6c!Énsn nts

i ¡..or I

Figuro 3.29 Mercoje de confirmaci(tn ¡lel Pnrceso
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3J.4 Proccso de Tom¡ Flsics

Seleccione def Menú Proceso la opción titulada *Toma Flslca" y después clic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 3.30)

(44O lqrl¡ fi.¡.:

Cácao

-lF.ch.:
É

Sode¡¿: 
I

Etupo

Dd* d6 I úñ6 F itr¡
ld Anf.¡.5 EÉd.rÉ¡d|S¡tr¡r. ExirnrEoFi.b. D.¡rs¡

1

ntrervacran: I

nl., I,-'. I I

[.1tt i-sl
-ü i

Flgum J.30 Pantolla de Proceso de loma Física

3J.4.1 ¿Cómo re¡liz¡r el o de Toma Fí¡ic¡?

l- Dar clic en el botón Nuevo y se gerierará automátlcamenle el número de la

Toma Fisic¿.

2. Seleccione la Bodega. eoa.eu

3. Seleccione el Grupo de Articulo. G¡upo

4. Los campos "Fecha" y "Responsable" se cargan automáticarnente.

5. Se llenani automática¡nente la tabla con todos los a¡ticulos existentes en la bod€ga

seleccionada y del grupo elegido.(Ver Figura 3.3 I )

D.roiEirl
MAEE M8V31

trdrEi..ñSiddn E¡it¡rE Fl¡b. Dl¡rn¡

IAVIOOBA l,{AgE },8V34
Levdora l.t{8E ltA815
BEFRI DÚÉD,( OUñ-l1P
BEFBIGERADOS INO URA'.Á IT.¡D-I 1I

IC.vi¡d LG LG_Z

Flgura 3.31 Pantalla de Proce:o de To¡w¿ f'ístca

20

7
0
'1S

1

3

1

2
I
6
{

1

2

a

6

D

-
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ó. Ingrese el resultado del Conteo Físico de cada artículo en la casilla correspondie e.

ExiúÚEb Ff¡ic¡

7. La diferencia de la Existencia Física y la Exrstencia en el Sistema se calcr¡la

automáticamente.

8. Ingrcse observación de la Toma Física.

O bre¡v¿ción

9. Da¡ clic en el botón Guardar- n*
10. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecerá el merisaje.

(Ver figura 3.32)

Progñm¡

5a ha ncrrrado uñr fdra Fir@ sÉ!.tñDñ¡ñr¡t

li,-ts!!¡---]l

Ftqura 3,32 Mensaje de confirmación del Proceso

i/
t
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Manual de Usua¡io Sistema de Inventario J Facturdcióa "SIFAC"

3.4 OPCóNilANTENIMIENTO
En este menú se regismn la inform¡ción necesaria pa¡a el msnejo del sistrna que será

utilizada en los diferentes prtrcesos y consultas.

A continuacíón se detalla las opciones del menú sistema

o Articulo

o Bodega

. Color

o Ivlarca

r Modelo

o Articulos por Bodega

. Grupos de Articulos

. Asignación de Precios

§¡zrax.dür¡b

lr¡-a6c?

RtFnt 
=i.Ft.

Flgura 3.33 Pantalla lnicial del Sts¡ema de Invenlario

B
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3.4.1 M¡¡tenimiento de Artículo

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción ljulada "Arttculo" y después clic; a

continuación aporec€rá lo siguiente (Ver figura 3.34)

§ Er.iúl-. ó 
^.tr.c f * a

f- ¿t É

liElul 1,, l+lll¡¡¿l f ' I I¡ I

Flgum J.34 Pantalla de Monlenimientr¡ de Artículo

r-- c-,"¿-F *

y se generará automáticamente el código del

J.4.l.l ¿Cómo cre{r utr nuevo Artlculo?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos

,Tó1
ll-!."-l12. Dar clic en el botón Nuevo

artículo.

13. tngrese el tiempo de caducidad en ñ€sos. rrcnpo dc a* l-- *.t
[4. Selcccione el Grupo de artículo. 0rp de A,tic''¡b

15. Seleccione la Marc¿ del artículo. M'ca

16. Seleccione el Modelo del articulo. M#

l?. Seleccione el Color del articulo. cd{r

18. Al ingresar un artículo el estado siempre será Activo.

19. Ingrese la descripción del artículo es decir el nombre

D c¡cri¡cÉn

20. La palabra clave del artículo se crea¡ automáticamente de acuerdo a la sélpcción de

las ca¡acterl sticas del mismo.pe*acr¿,e

21. Al cre¿r un articulo la cantidad inicial es cero, no se ingresa.
C¡rlljad

22. lngese Stock Mínimo U lr¡* I

es una cantidad en números esta dcbe ser meno¡ que el Stock Máximo

23. lngrese Stock Mlximo ¡¡¡¡.

EDCOM Capltulo I kieha 26 ESPOI-
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Manual de Usua o Sistema de Invvataño y Facturación "SIFAC"

es una c€nüdad en números esta deb€ s€f menor quc el Stock Mtiximo.

24. Dar clic en el botón Gua¡dar n}
25. Si se ha realizado el ingreso apareceni el mensaje (Ver figura 3.35)

v 5. h. R..Cr¡¡do 
'r' 

l.faao S¡lrhctoñr,rrñta

Fipu¡a 3,35 Mensaie de lnrlreso de Arlícalo

J.{.1.2 ¿Céoo mod¡fic¡r un Artículo?

Pa¡a rcaliza¡ esta acción siga los siguientes parcs:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda ? | V aporec.era la pantalla de consulta de

artículos.(Ver Figura 3.3ó).

ia§, c6.u.. ¿. 
^,c/o.

26 a.ln/O

t2 acr¡/9

Bt6¡i¡
o*of Y c

otrÉ(
DÚFC(
oúrc(

E0-a
or-¿
r¡¡11

Flsu¡a 3.36 Pontalla de (lon¡ulta de Artículo
2. Ehja el a¡tículo que desea modifica¡ dando doble clic en la descnpción de este en la

Pantalla "Consulta de Articulo" (Ver Figura 3.3ó) y volvera autoftíticamente a Ia

pa¡talla enterior, con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios nec€sanos

4. Dar clic en el botón Modific¿r.

L Si se ha realizado la modrficación apareceni el mensaje (Ver figura 3.37)

x

v s. h. R..k do Modñ@ol¡ s.brfuLa.rEnt!

Flcu¡a 3.37 Mensa¡e de Modilicación de Artictlo

EI'CoM ('apltulo 3- Pógina 27
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3.4.1J ¿Cómo elimin¡r un Artlculo?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Realizar consulta (Ver Capinrlo 3 sección 3.2.1.2 paso I y2).

2. Da¡ clic en cl botón Himinar .-e-- j

3. Si se ha re¿lizado la eliminación aparcceú el mensaje (Ver ñgu¡a 3.38)

Prúo n I

s. h. Rr¡iz¡do Elü!.o{in Lrú('

'..""..,'

I

3.4.2 M¡nterioiento de Bodegr

Seleccione del Menú Mantenimiento Ia opción tinlada * Bod4a" y después clic; a

continuación apareceni lo siguíente (Ver fi$¡ra 3.39)

§ a.¡üa¡afiro d. Bód.¡. t ¡ó

Figum 3,38 lv{ensa¡e de Eliminación de Arfículo

él*l

:l É

a,.r,-,.'tf_¿1)

_!

Flsu¡a 3.39 Pantalla de Mantentmtento de Bo<lepa

3.4.2.I ¿Cómo cre¡r utr¡ nuev¡ Bod€gs?

Para realizar esta acción siga los sigurentes pasos

l. Da¡ clic en el botón Nuevo

Bodega.

y se generará automátic¿mente el ódtligo de la

2. Ingrese la descripción de la Bodega es decirel nombre

Dosoi¡cón

3. Eltja al empleado responsable de Ia Bodega, dando clic en el botón de búsqueda del

reSpon§able. ile,-F,on;¡ble

D
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4. Aprecerá la panalla de Consulta de Empleados (Ver Figura 3.40)

ia§, Cor¡rút d. t.rl.¡!¡do¡
Coñ.ri. 1.9..¡r¡c.

lúc

Figura 3.40 Pantalla de (.lonsulta de Empleado

5. Elija el Empleado dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla "Consula de

Empleado" (Ver Figura 3.40) y volverá automática¡nente a la pantalla anterior, con

el código y el nombre del empleado.

6. Ingrese la dirección de la Bodega llbrc'¡cr'i¡ f
7. Lá feúha de registro y el estado se csrgan automáticsm€nte, no deben ser

ingresados.

E. D¿r clic e¡ el botón Cuar¿a, .3
9, Si se ha realizado el ingrcso u*ro"*., mensaje (Ver figura 3 4l )

' proerrña

a Sa ha Rad¡rdo ur !.g.ro S¡¡rf.dofl+n !1tr

F-lgura 3.41 Meruaje de Ingreso de Bodega

3,4.2.2 ¿Cómo modific¡r un¡ Bodegr?

Para realiza¡ esta accíón siga los siguíentes pasos:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda c",r,so

y aparecerá la pantalla de consultr de Bodega.(Ver Figura 3.42)

)l
31.

An Pat¿ .E 12591¿ Actl¡o
Jo{ó HII/C Pidá e/In/zü Acüro
t¡¡c l{d.n Fb€r C.ai 16 225&31 Adiyo
Mdi. Pü. ú6/ü/Am A.ü,!

If, 13 27:l1
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O cmtúr. d. 8d.{.

lo¡i. I

in ACIf\O &B
59
$r
CI

l¡[.45B0
NOBIT

0s0s0ss
Hr.qo

S l94a«l ACr?'t
E rx¡5¡6 ¡cl a
31/12¡ n Aü¡m
3ñ NO gl

Flgum 3.42 Pontalla de C.onsulta de Bulega

2. Elija la Bodega qu€ desea modific¿r dando dobte clic en la descripción de este en la

Pantalla "Consulta de Bodega" (Ver Figura 3.42) y volvení sutomáticamente a la

pantalla anterior con ldos los campos llcnos.

3. Reahce los cambios nec€sarios.

4. Dar clic en el botón Modifica¡. ',j*t
5, Si se ha re¿lizado la modificación aparecerá cl mensaje (Ver figura 3.43)

:I

,
5( ha Raaü¡ado 

^aod'6@odn 
S¡lJa.|or ¡tEnt!

Flgara 3.43 Mea\aje de Modrficación de Bodega

3.{.2J ¿Cómo elioinar un¡ Bodeg¡?

Para realizar esta acción sig¿ los siguientes pasos:

l. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 sección 3.2.2.2 paso I y 2).

2 Da¡ clic en el botón Elimina¡. . 
j:.. 

i

3. Si se ha re¿lizado la eliminación -pareceni el mensaje (Ver figura 3.i14)

!/ 5c na Rarlrldo B'ñ,ñeól' Lolrc¡

Ftgura 3.44 Mensaje de L:l¡rninüción de Bodega

lr. ,¡.. -' ::c
CAI\i2U'

:1c ij
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3.4J M¡ntenimiento de Color

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titulada "Colof' y despues clic; a

contlnuación aporecerá lo siguiente (Ver figura 3.45)

E] l¡a.r.r*na.üo do coaor l*+ó

zl}íre
A¡rivo

É

Fe9

I

+

Ficum J,45 l'an¡alla de Maruen¡mienta de (lolor

3.4.3.1 ¿Cémo cne¡r un nuevo Color?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos.

l. Dar clic en el botón Nuevo

Color.

y se generará automáticamente el código del

D ¿soiritrn

3. t¿ fecha de registro y el estado se cargan autoruíticamente, no deben ser

ingresados.

4. Dar clic en cl botón Cr-¿a, "3.
5. Si se ha rcalizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 3.46)

¡/ 5c h¡ Raaif¡do rrr I¡rgraro s¡¡sá(torüfElE

¡
I

Figuru 3.46 Mensale de Ingreso de ('ok¡r

3.43.2 ¿Cómo modific¡r un Color?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda , ,r

3r'L,':lc
CA ¡\;PU:
pFa,

D

EDCOM Caplalo I Págha 3l

¿)
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2. Ingrese la descripción del color esdecirel nombre.



Manual de Usuarfu¡ Si¡7ema de Inventa¡io Faau¡ación "SIFAC"

y aparec€rá la pantalla de consulta de Color.(Ver Fígura 3.47)

' B, c-.rlt o. co,o. i a ó '

, Coñ.irt¡ ttp.cirk.

cot I

Figura 3,47 Pantalla de ()onsulta de (.)ok¡r

2. Eli¡a el color que dese¿ modific¿¡ dando doble clic en la descripción de este en la

Pantalla "Consult¿ de Color" (Ver Figura 3.47) y volvení automátrcment€ a Ia

pantalla anterior con tdos los campos llenos,

3. Realice los c¿mbios nec¿sarios.

4. Dar clic en el botón Modificar.

5, Si se h¿ realizado la modificación apsrec€fti el mensaje (Ver figura 3.48)

v 5. ts¿ R.al r¡d5 vo<tiaad¿. Sai,rfx¡añr¡.ñ:.

I aóü- -]

Flsu¡a 3.4E Mensoie de Modificación de ( lolor

I

3.43.3 ¿Cómo elimin¡r u¡¡ Color?

Para realizar esta acción siga los siguientes posos:

L Realiza¡ consulta (Ver Capítulo 3 sección 3.2.3.2rolo1y2). . '.'¡
2. Da¡ clic en el botón etiminar. , I* i ¡ '

' t'
3. Si se ha realizado la elimínación apareccrá cl mensaje (Ver figum 3.49) u 2..- ,- ' -¿...¡"prÉeúñ. I -"'' '-*'

i/ 5. h. RlC.ado Elrñ¿di UD(¡

Í,,¡sg-l

Fieura 3,49 Menwie de Eliminación de (lolor

-Ji CJJ, cl-

cA[iru.'
2€fi i '-

t¡dñ Edá
l
8

?

¡
2

l

tultú
8¡rE
tó
L.dü
Foto

JlnUñ
IE 1t§37
n 16:5315

inz,rñ
añ2rñ
nñ2¡ñ

rcf¡/0
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3.4.4 M¡rteúiúi€nto de M¡rc¡
Seleccione del Menú Mantenimiento [a opción titulada "iV¿ra" y después clic; a

continu¿ción aparecení lo siguiente (Ver figura 3.50)

§rrr..ffirr.l¡E- f * f

É

EA'¿G

+

Fleura 3.50 Pontalla de Maruenimiento de Morca

3.4.4.1 ¿C6mo crerr un¡ nueva M¡rc¡?

Para realiz¿r est¿ acción siga los siguientes pasos:

L Da¡ clic en el bolón Nu€vo

Ma¡ca.

y se generará automátic¿mente el código de la

2, Elija al Grupo de Atículo, dando clic en el botón de búsqueda del grupo

3. Aparecerá la pantalla de Consulta de Grupos (Ver Figura 3.51)

§, Cülarrt ¡to G.rfoa do Anhuba

Cdrrtit¡ trpcaific¡

,:.

c.,- F

r\ !-''

.i ¡
r{

.¿'-. : I

::á,;-'l

I I¡J , E,\'

Ftgum 3.§I Pantalla de Consulta de Grupos de Artículoí tMNs

4. Elija el Grupo dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla "Consula de

Grupos dc Articulos" (Ver Figura 3.51) y volveni ¡utomáticam€nte a la pantalla

antcrior, con el código y el nombre del grupo.

FafJr. Bürr t d¿do.ddqo 0rcirrt
1

3
5

1

2

ELctodq¡é.ltor
¡lu.blrt y E.E r!*

V*rfd¡C

Bn2/ñ
tln1¿m
17/rlrm
17n1¡?m
17¡1r2m

ACf M]
ACIN,!
ACf r\¡!
AC rf\,o
acf¡/0
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5. Ingrese la descnpción de la Marc¿ es decir el nombrc.

0 e¡ctiri¿¡

ó. tá fecha de registro y el estado se carggn automáüca¡nente,

ingresados.
E

7. Dar clic en el botón Guardar o.-ú

8. Si se ha realiz¿do el ingreso apareceni el mensaje (Ver figura 3 52)

Pfo{rfñ¡

v 5a ha R.atado ú Lrqr.ro S¿ltfactoñdiúta

lr'*ñ'I

Flgwa 3.52 Mensa¡e de Ingreso de Marca

J.4.4.2 ¿Cómo modific¡r un¡ M¡rc¡?

Para realizar esta acción slga los siguientes pasos

L Da¡ clic en el borón de Büsqueda 
c'.''0" 2)

y aparec€rá la pantalla de consult¿ de Marca-(Ver Figura 3.53)-

toa

no deben sef

§, CooÍrl¡ L.rc. d. artkr¡lo

Coo¡un¡ E|9aciñca

I

9lt 'a Ljl
Figara 3.5i Pantalla de ()o*tulta de Marca \\l

f

2. Elija la Marca que desea modifioar dando doble clic en [a en la

Pantalla "Consulta de M¿rc¿ de Artículo" (Ver FiguÉ'a&6$cd volverá

automáticam€nte a la Fant¿lla anterior con todos los campos f fenffi'
3. Realice los cambios necesanos. * .

4. Dar clic en el botón Modificar. '*'* !

5. Si se ha realizado la modificación aparecerá el mensajc (Ver figura 3 54)

Fcc*ú Bq¡ EdróD.rariú'ctu
11

I
I

m
5

10

n

BIATT
OIAIOE Y O{AOE
orrFE{
GENIUS

riloullallA
IA BEI}{A

L6

IÉ194 § ktr o
ry11/2ff,6 AdiYo

ü 1S21156 aEllvl)
E l2(BOl ACIMo
6¡l/Um Adlvl)
frtga:z. ,(li,ia
E lzUl(E ACffvO
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5. r,. Rt t¡údo 
^4oóñc!ad. 

Srt fa(En.lnelE

Flgam 3.54 Mensale de ModtJicactón de Marca

3.4.4J ¿Cómo elimir¡r utr¡ M¡rc¡?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Realizar consulüa (Ver Capítulo 3 sección 3.2.4.2 pn I y 2).

2. Dar clic en el borón Eliminar. .i, 
i

3. Si se ha realizado la eliminación aporecerá el mensaje (Ver figura 3.55)

S. lr. Rlalzüjo Anrñ.o& Uig(.

v

t/
l-;;t ll

)

Flgura 3.§5 Mensaje de Elimtnación de Marca

3.4.5 M¡ntenimiento de Modelo

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción ltfilada "Modclo" y

continuación apa¡ecerá lo síguiente (Ver figura 3.56)

§ a-¡.ltd.rro t H.ao f ¿, t

É
§,S

después clic; a

P

Bue

./ t,

I

+
,l

ü
,f 
A.r-- :

xl
f

I

1^l

fisu¡a 3.56 Pan¡alla de Mantenimiento de Modelo

3.45.I ¿Cómo cre¡r un ¡uevo Modelo?

Para realizar esta acción siga los sigüentes pasos.

ED{'OM Coptnlo I Pdgina 35 ESPOI-
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Dl. Da¡ clic en el botón Nuevo

Modelo.

y se generará automáticamente el código del

2. Ehja la Marca de Artículo, dando clic en el botón de búsqueda del Marca.

3. Aparecerá la pantalla de Consulta de Marc¡s (Ver Figura 3.57)

§ Cdr.drt 1¡.ñ¡ d. Ani.ulo 1a

u s. h¡ RcrL¿ado l.,1 Iryrcao s.Lfador¡rr.,'18

Ftgura 3.5E Mema¡e de Ingreso de Mt¡delo'

3.4,5.2 ¿Cóno modil¡c¡r un Modelo?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientes pasos:

I . Da¡ clic en el botón de Búsqueda (--¡rr,er'

y aparecerá la pantalla de consulta de Modelo.(Ver Figura 3.59)

CáfEo
!t a¡xl(

oiÁroE Y tlr4roE
OÚFE(
GE}ruS
I'¡DUAAT¡U

u HEttü
lc

tr51$?l:15 A¡ito
n¡ll2faá Adivo
ü r§2n6 ¡lTfvo
rE r¿Goa ¡cf'l€
0t l I /2m0 A..lia
IE 1*¡:U diro
N5 1zG}(E ¡¡T¡/I]

J

m
5

t0
z2

6. t¿ fecha de registro y el estsdo se cargan Butomáticsmente, no dekn ser

ingresados. 
E7. Da¡ clic cn el botón Gua¡da¡ o-r_

8. Si se ha realizado el ingreso apareceni el mensaje (Ver figura 3.58)

Flsum 3.57 Pantalla de (lonsul¡a de Morcat de Articulo.t

4. Elija la Ma¡ca dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla "Consulta de

Marca de A¡tículos" (Ver Figura 3.57) y volvení automáticamcnte a la pantalls

anterior, con el código y el nombre de la Marca.

5. Ingrese la descripción del Modelo es decir el nombre.

0ascirin

I
.A

EDL-OM Caplnlo I Pdgha 36 E,§POI,
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§r cóaún¡ (t. uo.tato d. artÍ:¡o

Coñtulia EafEclíc,

I ¡. I

roülo I

Figura 3,59 Pantalla de Consulta de Malelo

2. Elija el Modelo que des€a modific¿r dando doble clic en la descripción de este en Ia

Pantalla "Consulta de Modelo de Articulo" (Ver Figura 3.59) y volverá

automáticamente a la pantslla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesa¡ios. 
, ,.

4. Da¡ clic en el botón Modificar. ',"'* l

5. Si se ha realizado la modificación apareccni el mensaje (Ver figura 3.ó0)

v S. ¡. R.d¡z¡do ¡aod¡fcro{r S!0sf.-:tD.r.ñeñt

L -¡!!9!¡f- ,

Figura 3.60 Men*4e de Modificación de Modelo

3.4.53 ¿Cóno elininsr un Modelo?

Para realizar esta ac€ión siga los siguientes pasos:

l. Realiza¡ consuha (Ver Capítulo 3 sección 3.2.5.2 parn I y 2).

2. Dar clic en el botón Eliminar. i,!-, .,

3. Si se h¿ re¿lizado Ia eliminación sparecefii el mensaje (Ver figura

v S. h. Rldzüdo Erft..cóñ uig,o

ird;r¿r-;

Figum 3.61 Mentaje de Eliminación de Modelo

t
12 ol_l/2

o{-2
oü4.
O{A'L
0u8-rP
DUB-1P

2 flJA¿§
2 PLA¡AS

3 RAZAS
lt gEs
15PlES

ACfM
AETM
ACflvl
ACTM
ACfM
ATTM

O{AJDI Y D{.AIO€

Dü]DE Y C}IAOT

oraot Y C'rllDt
O]A]D[ Y O1AOC

0úBÉ(
DÚBEX

>, I
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3.4.6 M¡¡tenimietrto de Artículos por Bod€g¡

Seleccione def Menú Mantenimiento la opción tiltlada "A¡dculos pr Bod4a" y

despues clic; a continuación aryer,eét lo siguiente (Ver figua 3.62)

O rad.r¡¡n¡.rro & 
^¡tir¡ú,or 

ro¿Go¡ I .; a

3.i,+! |

É

Él.lo

Arl cu

iE.l
ilrÉ I

3.4.6.1 ¿Cómo cre¡r utr nuwo Artículo por Bodega?

Para realiza¡ esta accrón siga los sigurentes pasos.

I . Dar clic en el botón Nuevo

2. Elija Bodega Erdeq;

*

Flsu¡a 3.62 Pan¡alla de Mantenimiento de Artículos »or Rodesa

3 Elija el Articulo, dando clic en el botón de busqueda del Articulo

4. ApareceÉ la pantalla de Consulta de Artículos (Ver Figur¿ 3.ó3)

O cñ!¡. ó!t ¡6 la

¿E ¡'IM) CH4DE Y C

DOTE(
0rlño(
0Úno(

RtC,A"
o{_?

ün-rt

Figura 3.63 Pontalla de (brculta de Articulos

5. Ehja el Artículo dando doble clic en el nombre de este en la Pantalta "Consulta de

Artícu.los" (Ver Figura 3.ó3) y volverá automáticamente a la pantalla anterior, con

el código y el nombre del Adculo.

ó. Ingrese Stock Minimo y¡nr*

ED('OM Cap{alo * Págha 3E ESP0L

L2lot¡lG :.
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es una cantd¿d en números esta de be s€r menor que el Stock Máximo.

7. Ingrese Stock Máximo u¡*¡m

es una cantidad en números esta debe §er menor gue el Stock Máximo.

S. tá fecha de regrstro y el estado y la existencia s€ csrgan sutomáicamente, no

deben ser ingresados.
E9. Dar clic en el botón Gua¡dar q-o-

I0. Si se h¿ realizado el ingreso apareceÉ el mensaje (Ver figura 3.ó4)

' Paog.ara

v Sa h! R!*!.do !,n l¡!f!!o S.Bf¡«o.¡ün ite

t- a@Er -l

3.4.6.2 ¿Cómo modilic¡r un Artículo por Bodegr?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos.

Flgura 3.64 Mensale de Ingreso de Artícalos por flodega

2. Elrja Bodega 8,,1:r3

3. Dar clic en el botón de Búaueda ; I

y apareceÉ la pantalla de consulta de Articulos por BodegÉ.(Ver Fígura 3.65)

§ c6.¡¡r¡ ú 
^rk¡¡6 F. 6oó.e.

o-.+d.,, I

1a

!94re
¡

FTIB
aEr¡ÉEnaroF

Ff6_rP!
E€O-?!
ol_2
y 815
t€\¡Ja
DUn-r!P
DUñ_11P

t6,¡

5U¡t
0 ffGli¡a
0 atE {¡
2 OIADE Y C

r ttÉ
E I¿E
0 oúFE(
O DIJñE(
rtG

t¡
210
218
315
rt0
lI0
3!l
1A
215

ll
10

2
I
3

Flgura 3.65 Pantalla de Consuha de Artícukts por Rodega

4. Elija el A¡tículo que desea modificar d¿¡do doble clic en Ia descripción de este en

la Pantalla "Consulta de Articulos por Bodega" (Ver Figura 3.65) y volverá

automáticamente a la pontalla anterior con todos los campos llenos.

5. Solo se podrán modifica¡ los campos de Stock Mlnimo y Máximo.

tl
,'*.'-,:
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6. Dar clic en el botón Modificar.

7. Si se ha realizado la modificación apareccrá el mensaje (Ver figura 3.66)

s. h¡ R.¡¡¡d! f'lodricrcF Sadaafo¡ansrE

EÉ]
¡/

)
Flgura 3.66 Mensale de Modtficación de Articttlos pr Bodegt

3.4.6J ¿Cóno eliminar un Artículo por Bodegr?

Para reslizar esta acción siga los srgurentes pasos:

l. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 sccción 3.2.ó.2 pasos I ,2) y a).

2. Dar clic en el botón Eliminar. ,!-,.',

3. Si se ha realizado la eliminación aparec¿rá el mensaje (Ver ñgura 3.ó7)

.v S. há R.é.l:rdo sn!í¡od.r irigi<a

l! ac!'tr il

Figum 3.67 Mensaje de Eliminación de Artícukts gtr Bodegt

3.4.7 M¡trtef¡riento de Grupor de Artículos

Seleccione del Menú Mantenimiento la opcrón tinr.lada "Grupoo de Artfculos" y

después clic; a continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 3.68)

O, tr.rH.. d. c.rIo d. Ard.r¡ao. I a a

É| ,*.,.,...

taFl
:-l l

a

Flsa¡a 3-6t Pantalla de lt4antenimienlr¡ de (irunos de Articulos

El)L-0M Caplnlo 3- Págiao 40 ESPOL
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3. l¿ fecha de registro y el cstado se cargar automáticamerte, no deben ser

ingresados.
E4. Dar clic en el botón Guardar §-ü

5. Si se ha realizado el ingreso aparec€rá el mensaje (Ver figura 3.ó9)

Progrfñ.

3.4,7.1 ¿Cómo cre¡r un r¡usvo Grupo de Artículo?

Para realizar esta accrón siga los siguientes pasos:

L Da¡ clic en el botón Nuevo

Grupo

y se generará automáticamente el código del

2. lngrese la descripción del Grupo es decir e I nombre

0 aáari).iiñ

v Sc ha Rcazaóo un lr{rllo sán!ft<tDnrÉ1tÉ

Flgura 3.69 Mensa¡e de Ingreso de Grupo

3.4.7,2 ¿Cómo modific¡r un Grupo de Artículos?

Para re¿líza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

I . Dar clic en el botón de Búsqueda ( nr,,,.ro

y aparecerá la pantalla de consulta de Grupos.(Ver Figura 3,70).

i §, cof}¡¡at¡ d. Gn¡po¡ d. Art¡cuto. f f Ó
: Cartúra trgccilbr

Fleu¡a 3.70 Pantalla de Consulta de (|ruoos de Artículos

2. Elija el Grupo que desea modificar dando doble clic en la descripción de este en Ia

Pantalla "Consulta de Grupos de Alículos" (Ver Figura 3.70) y volverá

automáticamente a la pantalla anterior con todos los campos llenos.

A

Coao.

Cód@ D¡¡owr f.ctE F (¡ E d¿do
1

3

5
1

2

El¡ffii¡¡ añzlm
lluttlcr y Enrorcr 11n1ñ
V¡b4 17^1/Am
V..1ld,¡d 17n1fún
wiiú---- ----1 tlntrm

acTfv!
ACTIVO

ACltvo
ACf M}
ACTfvt
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3. Realice los cambios necesarios.
I

4. D¿¡ clic cn el botón Modi{icar. ,*'- i

5. Si se h¿ realiz¿do la modificación apa¡ec¿ni el mensaje (Vcr figura 3.71)

5( h. R.J¡xb ¡rodrfi@ó¡ S.d¡.tor1.Fsrt!

Flgura 3,71 Mensaje de Modrficactón de Grupos de Artículos

3.4.13 ¿Cómo elininar un Grupo de Artículos?

Para reahz¿r esta acción siga los siguientes pasos:

l. Realiz¿r consulta (Ver Capítulo 3 sección 3.2.7.2 pso I y2).

2. Dar clic en el botón Eliminar. .3., i

3. Si se ha realizado la eliminaciónlñe¡eni et mensaje (V er ñgwa 1.72)

Prügrrn¡. ;

Sé h. R.¡l¡rdo Elrriñ.orin Logc.

Figara 3.72 Mensa.¡e de Elimtrutción de (irupos de Artículos

3.,L8 Arigneción de Precios

Seleccionc del Menú Mantenimiento la opción tjtuladz "Aslgnaclón de k*tos" y

después clic; a continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 3.73)

§^.¡ri¡rdd.ñre. {ó

Fleu¡a 3.73 Pantalla de Asierrución de l'recios

i/

v

D é

r r---r r

t¡# riftFt @ '

I
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3.4.8.1 ¿Cómo Asiguer precioú e los Artículos?

3.4.E.1.1 ¿Cómo Arignar precios de m¡ner¡ Individu¡l?

Para re¿lizar esta acción siga los siguíentes pasos:

l. Elrja la opción Indiüdual dando un clic. iñiElr;¡

2. Dar clic en el borón Nuevo [i-o ,l

ll-:cgg.ll

3. Eltja Bodega aüder,¡

4. Elija Grupo de A¡tículos 'r'u'

5. Elija Marco M'"" l-

6. De clic en el botón de búsqueda de Articulos

y aparecerá la pantalla de consulta de Articulos.(Ver Figura 3.74).

§ Cú¡.'r¡ d. ^.rtc'/o I d a
Cúrrl¡b trp..ift¡

Flgara 3,74 Pantalla de (i¡n;ulta de Articulos

7. Elija el Artículo que desea ingresar o modificar su precio dando doble clic en la

descnpcíón de este en la Pantalla "Co¡sulta de Articulos" (Ver Figura 3.74) y

volverá automáticamente a la pantalla ant€rior con todos los datos de dicho

artículo. (Ver Figura 3.75)

C&fp Dac*ritr
CGit¡ CÁP 25 LIBHAS

ModGlo

t{ 81/34

Nrr'¡hrio
013

? E
frgara 3.75 Pontalla de Asignación de I'recios

tlu¡w-Eccb
8. Ingrese el nuevo precio del articulo, en la c¡silla conespondiente. 0 ,.,-- 

,.

9. Puede cambiar los precros de varios articulos ando clic en botón de hlusgueda de

Artículos (Ver paso 6).

10. Dar clic en el botón Cuar¿ar '*
I l. Si se ha realizado el ingreso o modificación aparecerá el mensaje (Ver figura 3.7ó)

6dra.l

I

Códgo
3

1

m
5

CsE CAP ñ UBAAS HABI
IAVADoFA C¡P á U8R/ I{AEE

í8\(l4
MBV!¡

¡x ñ65
fi)

7á
2{¿ 5
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v S,c h! ¡Lai¡¡do u¡ ¡qfrao s!fuürrGrt!

Flguru 3.76 Mensaje de Ingreso de Asignación de Precios

3.4,8.1.2 ¿Cémo Asignar preci« de matrer¡ Gener¡l?

Pa¡a realizz¡ esta acción siga los siguientes pasos.

t . Ekja la opción Individual dando u¡ clic.

2. El¡a Grupo de Articulos. """'

-6ü!1¡

3. Elija Marca. 
M''' ""

4, Elija Modelo. r'rode o

5. Elrja una de las *r "*,"::OX:so o modificación de Precios, dando un clic

a Cútbl.f Pr"c¡o ¡

6. Ingreseel nuevoo*",".r,Xffi;ffi
l¡ hcf!íra¡t¡r Pruclo crr

7. Dar clic en el botón Cuardar 01
8. Si sc ha rcalizado el ingrcso o modificación aparecerá el mensaje (Ver tigura 3.77)

5r ha R¿al¡aóo un lrgÉlo Satn.actor¡¡rh6rts

Ftgun J.77 Mensa¡e de lngreso de Asigtmción de Precios

3[

+

x.0
Avlso: Si desea cancelar wn operación de un clic en el Botón

"Cancelat', así p<xlrá iniciar una nueva operación CrlcC,

EDCOM Capltulo 3- Págiaa 14 ESPtOt.
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4. INTRODUCCIÓN AL SISTEMA DE FACTURACIÓN

Después de haber ingresado al sisterna (Ver Capltulo 2 seccíón 2.4) al elegir la opción

Facturación o se presentará la pentalla principal del Sistema de Facturación cuyo menú

está dividido en:

r Archivo

. ConsultalReportes

. Pfocesos

r Mantenimientos

. Help

ur -D,'tr,*E
Its- ci¡.- lr- ttu !+

Flttnt 5.Ft.

Figuru 1.1 Puntalla lrucrul del Sistema de [;acturactón

4.1 oPc6N ARCHTVO

Ver (Capítulo 3 sección 3. | )

B

EDCoM Capítulo 1 - Pdgina I ESPoI,
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4.2 OPC|óN COI{SULTAS' REPORTES

Permite realiz¿¡ las consultas necesarias que generanín los reportes d€l sistema

A continu¿ción se detallan las opciones de consulta.

o Cliente

¡ Empleado

. Fastura

r Cotización

o Devolución

¡ Nota de Venta

úr -ú''x'ffi

¡-. !-¡i- Fú ¡ñ xa

tIü
cs!

ll-.\'ñ

trHnFl 5.Fr

¡f-.r$-t-r¡l.k!.-

Figura 4.2 Pantalla lntcial del Stste¡¡a de [;actwactón I'-t

I

-,)

j[ L-

B

EDCoM Capltulo 4 - Púglaa 2
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4.2.1 Consult¡ de Cliente

Seleccione del Menü ConsultarRepone la opción tinlaÁa "Ai¿nte" y después clíc; a

contin,'ación apa¡ecerá lo síguiente (Vet figwa 4.7)

§ R6pod. dr C¡oriG! ófaó
Rettnten

a Por [hcrre
a Mc¡rls Cknt"s

{-odl(Jo

I ojo¡

C*
si

xD

¡l
R..rn I

/l

p8§os

cntes pa§os

Figura 4.3 Pantalla de Con;ulta tle Cltente

4.2.1.1 ¿Cómo resl¡zar una consulta de Todos tos Clientes?

Pa¡a realiza¡ esta acción siga lm

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Elegir la opción de Todos a

3. De un clic en el botón de Gener¿r Reporte

4. Enseguida aparecerá el Reporte elegido.

4.r,r.z ¿t.omo re¡tiz¡r un¡ cotrsulte de Cliente de manera específice?

ra¡a reaiiza¡ esta accion siga los

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Elegir la opción de consulta espoclfics. 
"- Egffi

3. Da¡ clic en el botón de Búsqueda ,t I y aporecerá la pantalla de comulta de

Cliente. iVer Figura 4.4).

O CdEra¡ d. Ca..r.

cara¿ trF.lh¡

»

Todos

sl

fia

I

Figura 1.4 l'an¡alla de Consulta de Cltente

,t}'11Í2f

s:lc8.}.t.¡

EI)COM Cap¡tak,4 - Páglat 3 ESPOI-



4. De un clic cn el botón de Generar Reporte.

5. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.2.1J ¿Cómo reelizsr un¡ con¡ult¡ de

cf,, CO§rr-rA DC *i-EADOS

' Ge¡er.rl

. Bo¡ranr

Fech¡ d. lnllréio

:6¡S/2ú05 -

pasos:

.'l
*.-'. I

loc mejores clientes?

pasos:Para realiz¿r esta acción siga los

l. Dar clic en el botón Nuevo

2. Eleglr la opción de Mejores Clientes. I - t'1éprei Ll€ntei

3. De u¡ clic en el botón de Generar Reporte

4. Enseguida aparccerá el Reporte elegido.

ol
¡.o-r. I

4.2.2 Consult¡ de Emplerdo

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción tifuluda "Errgl¿ado" y después clic; a

contínuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 4-5)

é t aó

Dl¡ic
t.ve iEi.&l *

Flgura 4.5 Pantalla de Consulta tle limpleados

4.2.2.t ¿Cómo reeliz¡r un¡ consult¡ gener¡l de los Empleados?, 4

¡:odiqo ?l

Para realizar esta acción siga los

l. Dar clic en e[ botón Nuevo.

2. Seleccione la opción de Resumen. t' Fa¡¡.sr

3. Eh_¡a fecha inicio de procesos de Empleado. 
o"u*

Dol¡ied¡

ll¡sr.r 16GJ2G .

¡

^.)

"-)

  Elija fecha final de pr<resos de Empleado. H3'ia

5. De un c¡rc en e¡ botón de Genera¡ neporte. "3 I

ó. Ensegurda aparectrá el Reporte elegido

EI)COM Captalo 4 - Páglaa 4

l7lürñ
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trlanual de llsuarto Sisema de Invmtario y Facturación 'SIFAC"

4.2.2.2 ¿C6mo reslizs r una consulta de Empleado de m¡ner¡ específica?

Para realizar esta accíón siga los si s pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Elegir la opción de consulta específica. ,¡ El?Et--

3. Dar clic en el botón de Búsqueda ,-t I V apsreceÉ la pantalla de consult¿ de

Empleado. (Ver Figura 4.6).

§ conaat¡ d. tn"a.¡dor
Colllrr¡ ErDoalLa

l.a

¡ mhrG

Fiwta 4.6 Panlalla de Ooruulta de Lmoleados

1

5. Enseguida apareceni el Reporte elegido

4JJ Corsult¡ de F¡ctura

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción tjutlada " Facu¡a" y después clic; a

continu¡cién aparecerá lo siguiente (Ver figura 4.7)

á I óa

De un clic cn el botón de Cenerar Rc*rte. t I' E-a I

§. R.9o.r. d. n¡drrs

Ganaral

6 Raar.Ei Dca.Ld.

o..,k lm .j í¿3r¡ E;;óñl

Érain :,
I e a t:L.-.

::tri '

Figura 1.7 Pontulla de Conculta de [,'actura

176611

Zrüsn

A¡lrvo
Ará Pd.¡ 2Sl2 p.ln

Jorá Mür¡.¡ P.r*¡ @.1É/ñÁ
Lira t{drnr Fba Cqi OS3l p.n
M¡í¡ P¡¡ tsn¡/If,O

T L27.1I An
(Éóa/aE

@Errr.il

EI)COM Caphukt l -Póglna S ESPOI-
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4.23.1 ¿Cómo realizer utra consulta de Fscture de m¡ner¡ General?

Pa¡a realizar esta acción síga los

I . Dar clic en el botón Nuevo.

2. Seleccione la opción de Resumen. r¡ fic¡rxr

3. Escoja la opción del estado. E rlldo E6iin

4.23.2 ¿Cómo ¡er,liztr una consult¡ de Factur¡ de m¡ner¡ Detsllsdá?

Para cla¡ esta opción se debe dar los si entes pasos:

l. Da¡ clic en el botón Nuevo

2. Seleccione la opción de Drtallada. a D.drLd.

3. Elija fecha inicio de procesos de Factu¡". nÉli']E 17/fÍrz\s

4. Elrja fecha final de procesos de Factura. n""'' llz$¿m :]
5. Escoja la opción del eslado. E¡r.do

4. De un clic en el botón de Generar Reporte. a 
I

5. Enseguida aparecerá el Reporte elegido. ¡pt I

6. De un clic en el botón de Generar Reporte j 
Iro-¡ |

Dlxi
n.ro I tro* i

Pasos:

Figum 4.t Pantolla de (.-onsul¡a de Co¡i:ación

S

4.2.4 Consult¡ dc Cotizsción

Seleccione del Menú ConsultalReporte la opción titúada "Cdiucda" y después clic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver ñgura 4.8)

tJ Rcpolic dc Pr dor m. áfaÍ
Gsner.rl

E{lr! l
-- Det¿lad¿

g+
§¡i Lt.

EI}CoM Capttulo 4 - Ptiglna 6

:I: rr

ESPOL
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lfltnual de Usuario Sistema de Inventario v Facturacán "SIFAC"

4.2.4.1 ¿C6mo re¡lizsr un¡ con¡ults de Cotiz¡ción de m¡ner¡ Gene rel?

Para realízar esta acción siga los si entes pasos:

'l . Dar clic en el botón Nuevo-

2. Seleccione la opción de Resumen. 
(i F¿üEt

L De un clic en el boton de Cenerar neporte. .9 I

4. Enseguida aparecerá el Reporte elegido

4.2.4.2 ¿C6mo reálizsr un¡ consult¡ de Cotiz¡ción de msnert Det¡llsdr?

Para dar esta opción se debe dar los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo ib
2. Seleccione la opción de Detallada. l! Dctd.d.

3. Elija fecha inicio de procesos de Cotización. "..
4 Elija fecha fiml de procesos de Cotización.

5. De u¡ clic en el botón de Generar Reporte

ó. Enseguida apareceni el Reporte elegido.

§, R.porta d. D.Ft¡r¡ó,r¡

6*sd
ii Ra¡¡¡¡r

Ctrcdt

al
¡¡* |

17,útVJ§

7íÉr¿cras

áféó

4.2.5 Consulta de Devolución

Seleccione del Menú Consulta/Reporte la opción fitulada " Deyolacün" y després clic;

a continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 4.9)

'' DáJcd¿

t,""¿. fIlñáñl xasral-266¿ffi1 
i

g
R+oar.sjr

x
,{

Figura 4-9 Pantalla de Consulta de Devolución

4.2.5.1 ¿Cómo re¡liz¡r un¡ consult¡ de Devolución de mancra Generel?

Pa¡a realizar esta acción siga los si entes pasos

l. Dar clic en el botón Nuevo

ED«)M Capltulo 4 -Pdgiaa 7 ESPOI,
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4.2.5.2 ¿Cómo resl¡zsr une cotrsultr de Devolución de mrner¡ Det¡ll¡de?

Para dar esta opción se debe dar los siguientes pasos:

L Dar clic en cl botón Nucvo

2. Se leccione la opción de Dctallada. ' 
Dtt{rd'

3. Eliia fecha inicio de procesos de Devolución. "''' " 17/Gr Í

2. Seleccione la opción de Resumcn. ('- Bcrt=r

3. De un clic en el botón de Generar *** S, I

4, Enseguida aparecerá el Reporte elegido. ¡+'r' I

Gens ¡.r I

, F.r¡5

¿f.2.6 Consult¡ de Not¡ de Vent¡

Seleccione def Menú Consulta/Reporte la opción titulada *rVor¿ de Veua" y después

clic; a continuación apa¡eceni lo siguiente (Ver figura 4.10)

S R po.rá d. r¡oa. d. Vdt. ó t óó

Dd{.d.

2Er,9r& _:.1
H¡..,,i¡¡orm-i

ra*{ffi¡¡ --r

ol* oi ü

Figura 4,10 l'untalla de C<¡ruulta de Not¿t de Venta

4.2.6.1 ¿Cómo ¡exlize¡ un¡ consult¡ de

Pa¡a reslizar esta acción siga Ios si

L Dar clic en cl botón Nuevo

2. Seleccionc ta opción de Resumen. id Eo¡¡'-r¡

3. Escoja la opción del Estado. ttt.do En ilá ,:l

Not¡ de Vent¡ de natrer¡ geneml?

pa§os: ',(

,1

4, De un clic cn el botón de Generar n"port". *1 |
¡oor. I

5. Enseguida aparecení el Reporte elegido.

r..-'::c
I - ,ti2r,.

I
I

o

EDCOM (Japlfulo 4 - Página E ESPot.
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4.2.6.2 ¿Cómo rmlizr,r un¡ consulta de Notr de Vent¡ de mlner¡ lletell¡de?

Para dar esta opcíón se debe dar los siguientes pasos:

l. Darclicenel botónNueuo. ffi
2. Seleccione la opcrón de Detallada. ' 

Ddll'd'

3. Elija fecha inicio de procesos de Nota de Venta. n"'"'

4. Elija fecha final de procesos de Nota de Venta. h3rr3

5. De un clic en el botón de Generar Reporte

ó, Enseguida apo¡eceni el Reporte elegido.

rá"

17lGr2lrI

17)Érdl$

.l
REr. I

3r:]Li:::C,
CAI!]PUl'

:, F ¡i,

EDCOM Capftulo 4 -Págtaa9 ESPOt.
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43 OPCION PROGESO

En este menú se realizsrán todos los procesos necesarios para

control de f¿ctu¡ación

A continuación se detalla las opciones del menú procesos:

o Facturación

. Nota de Venta

r Devolución

. Cotizacíón

ttRnFl 5.Ft

llevar un efectivo

(.4clr Ér'^fu
tth t '-l- fú.ltu É

lÓóv¿[.ú
ce

\b-¡u'.lir-L.c'

Figura 4.1I Pantalla Inicial del Sistena de l'acturación

t ..2 )
I-4

3l3l'iJ , =l''r'
CAlvi2tls
ptu;':

B

ETN0M Capltub 4 - Págha l0 ESP0L
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43.1 Procero de F¡ctur¡ción

Seleccione del Menú Proc¿so la opcién titulada "Fa¿t ración" y despues clic; a

continuación aparec€rá lo síguiente (Ver figura 4. 12)

'Ele,o...od. Deún-ro. * fal

EEI ,r." fr.d;-! Dod.q. tftaTR^t-

?l
LEsd H*rú Fkfá! crDo

r.,t¡dof=l
rfth¡ f:---:l

f-t.r c.rt.h ¡rt.b(¡E¡

l

r, tAl

Dl*l i+i¡.{l I I .r l

Figura 4.12 I'antulla de Prt¡ceso de I'.ucturación

4.3.1.1 ¿Cómo reelizsr un ingreso de l¡s Fecturrs?

al
l¡06r¡

l. Dar clic en el botón Nuevo

factura.

y se genefani automáticamente el número de la

2. Seleccione el Tipo que en esle caso seria el de F-acturación ri)o Fdclua

3. Seleccione la Bodega. Bodog¿

4. Dar clic en cl botón de Búsqueda ? | y aparc.cerá ta pantalla de consulta dc

Cliente. (Ver Figura a.l3).

t",a
f'; ."',
il:, - ¿
7' .. ->t;. ,\ ,\-¿,/.r./ 

i

Figara 4.1 3 Pantalla de (\n¡ultct de (lliente

8E!C:EC4,
CAftíRJS
Pf ¡1,\ §

I

EDCOM Captub a - Pá¿tina ll ESPOI,
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5 Ehja la opción de Forma dc Pago.

ó, Si la opci ón en forma de pago se seleccrono

caso contrario la opción de Plazo queda en 0. t'"'

7, De clic en el botón de busqueda de Artículos por Bodep

la pantalla de consulta de Articulos. (Ver Figura 4. l4).

to se activará el botón de Pla¿o

n

§ Cor|ta4t ó. Ari-uror po. Eodog. fró
Co¡r¡lt! Etpociñc.

o"*nc.ri" f-

Códoo 0...:iEl JE

Caito MASE t'{S/}
Coldú. Ct{ÁlOE Y O+JD€ Or-2
L.Yü. tlASE M4815

tavaDonÁ t{Á8E Hav]l
HtFnt oúAE( 0Ln_1lPiffiÉrlñG7------]]l

3

5

2

1

8

I

)

Flcfr'.m 4.11 Pontalla de Consulta de Ar¡iculos o<¡r Bodel¿a

8. Elija el articulo dando doble clic en la descrípción de este en la Pant¿lla "Consulta

de Artículos por Bodega" (Ver Figura 4.l4) y volverá automÉticamente a la
pantslla anterior con todos los datos de dicho aficulo. (Ver Figura 4.15)

códgo

y apsrec€rá

SITdd
I
2

3

2

OarsFt¡n
Coacrrin CflADE Y ctIAD€ CH-2

La'.úra HAE H4815
LAVADORA XAE T€V3{

Cúüdd PrlEb tEb
2S
1m
1 212.5

tm
5@

?42.5

Flgura 4,15 Pantalla de de¡a e de l'acturüc¡ón

I Ingrese Ia cantidad a ingresar de dicho articulo, en la c¿silla conespondiente l:iü

ll de

t2

13. Dar clic en el botón Guardar, E c AHPtlg
,€iAs',

14. Si sc ha realizado el ingreso satisfactoriamentc aparecerá cl mensaje. (Ver figura

4. r6).

EI)COM Cap{tulo 4 * Página 12 EST\)L

Vlrrd ¿" Utt"* Sr*"^r ¿" t^

esta cantidsd sumada al Stock debe ser menor o igu¿l

10. El sub¡otal es cslculsdo alúomátic¿mente.
'vL/

I l3tgtl

t
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Pro9rúna

v Sr h¡ ñqrcr.do !¡ ¡tlrrGrb Súüf¡cb.i.m6ta

Ftgura 4.16 Mensa¡e de confinnacrón del Proceso

43.2 Proceso de Nofs dc Ventg

Seleccione del Menú Proceso la opción titulada *Nota de Venta" y después clic; a

continuación apareceni Io siguiente (Ver figura 4. l7)

Cl ti * -a d. r,o. §nr6 ái.a

@l
.,i

ri- f¡¡or!^/.r. -l u-Lu" 
J

f.(.*[-------l

r--------r I
<r* hlhr¡o

l{rl^l

a

Figura 4.17 Pantalla de Proceso de Nota de Venta
P0

4J.2.1 ¿Cémo reeliz¡r el procsto de Not¡ de Vent¡?

D s

l. Da¡ clic en el botón Nuevo

nota de venta

I
I

D y se generará de la

¡
2. Seleccione el Tipo que en este caso sería el de Nota de Venta. rÍ't -l

3. Seleccione la Bodega. Eodcs¡

4. Dar clic en el botón de Búsqueda ¿ I V aporecerá la pantalla dc comulta de

Cliente. (Ver Figura 4. l8).

ED(OM Caplalo 4 - Pdglaa 13 ESN)1,
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O co0..a¡ & cr..r.

corr¡I. E D.rlh.

f!a

C¡drt ng.€s€ Ap€llido

Flpura 4.18 I'antalla de Oonsulta de ('.liente

5. Elija la opción de Forma de Pago

6. Si la opción en forma de psgo se s€tccciono de Crédito se activará el botón de Plazo

caso contrario la opción de Plazo queda en 0. '"" l5----_!

7. De clic en el botón de búsqueda de Añículos por Bodega

la pantalla de consulta dr Articulos. (Ver Figura 4. l9).

l¡§a

D!'trfF¡ófl
CTjAD€ Y C}TAD€ CII-2

Cúlltcd ffi
2$
1m
I 2,12.5

y aparecera

Cdr'dd

§, Co.,u¡t¡ d. aá-ul6 pá. 8od.t

Contuhá Erpec¡ñcá

Fiw¡a 4.19 Puntallu de Coruulta de Artícuk¡s ot¡r I xlepa

S. Ehja el articulo dando doble clic en l¡ descripción de este en la Pantalla "Co¡uulta

de Alículos por Bodega" (Ver Figura 4.l9) y volvera automáticamente a la

pontalla ant€rior con todos los datos de dicho artículo. (Ver Fi

Codgp

1

2

5

¡TABE MAB' 5

VAI¡ORA MAAÉ ),G ,i34

Figura 4.20 Pantalla de detalle de l'acturac

9. Ingrese la cantidad a ingresar de dicho a¡tículo, en la casilla correspondiente

esta c¿ntidad sunud¿ al Stock debe ser menor o igual al Stock Máximo.

10. El subtotal es calculado automáticamente.

106t2:lÁ

s301717

Av.0'ro 1t

L¡ Or.¡.

I

C*ffii C}I^IOE Y DIAJDT CH-2

LrYá. lütr )¡All 5

tAva@RA r¡a8t rúu]a
trFFID(nD( DUB-I]P

ú;
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ll. Puede ingresar tantos artículos como desee dando clic en botón de busqueda de

artículos siguiente. (Ver paso 8).

12. Se ingesa una breve observación.

13. Dar clic en el botón Guardar. n}
14. Si se ha rc¿lizado el ingreso satisfactoriamcntc aporcc€rá el mensaje. (Ver figura

4.21).

!/ Sc h. rsrÉ.do !- ¡agwEñto Sdsf&tF rEirt

i,..,1
Figun 4.21 Menra¡e de confrrmactón del Proceso

433 Procero de llevolución

Seleccione del Menú Proceso la opción titulada ^Devolución" y después clic; a

continuación aporec€rá lo síguiente (Vu figura 4.22)

tr¡o3-,'6d-rá{. ól.a
:l¡o¡¡¡m:i

.)l
I

Uor¿.r O¿Yo¡rE16
c-t¡¡d c-t. o.¡¡\r.

ol¡.r Ii.¡ ¡ I

a

Figura 4.22 Pantallo de Proce.so de Dewluctón

_:l
J
I

4J3.I ¿Cómo r€¡liz¡r un¡ devolució¡ de une fsctur¡?

l. Dar clic en el botón Nu"no lffiy se generará automáticamente el nu¡nero de la

devolución.
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2. Dar clic en el botón de Busqrrcda ,t I y aparecerá la pantalla de corsult¿ dr

Facturas por Cliente. (Ver Figura 4.23).

l;¡ó§ Coñ.r¡a¡ d. f-rr¡¡. p.. Ca.rtc

1ñqrcs€Apollrdo de Or6¡tB

5'¡ldJ T crd
@{o19crr ¡fl)

5a¡
5m
cn
5m
m

ru5

r€
60

5B

60

6B

0

I

zfIE ü)23 18 ar
?üS G« 58 ú.
2üS 1¡3¿r e n
/lüE Ol.{7 35 p.r
2ü úA 16 ¡n¡
2llf, 1216l3Dfr 2.2

Flgam 4.23 Pantulla de Consulta de F-acturan p<sr (lliente

3. Elija la factura dando doble clic en la Pantalla "Consulta de F¿cturas por Cliente"

(Ver Figura 4.23) y volveÉ automáticamente a la pantalla anterior con todos los

datos de dicha factura. (Ver Figura 4.24).

Cóúgo DrÚcríEih Crffi Crt.o?1rdwr

Jf.r"tt* LO lO-z 01a
Rr5

frñn

Flgura 4.24 Pantalla de de¡alle de Devolución

4. Para ingresar la cantid«t de articulos I devolver se debe activar primero el botón r4

e ingresar el valor en el casillero 
c¡i oc'dt/' rl por cada línea de detalle.

5, lns campos d€ Factura, Cliente, Vendedor, Fecha de Factura s'e €rgül
automáticamente.

6. Se ingresa una breve descripción o motivo por el cual se va realiza¡ Ia devolución

de la factura.

7. Los campos de Subtotal, IVA, Total y la diferencia se ingresan automáticamente.

8. Dar clic en el botón Guard-. "*
9. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecerá el mensaje. 'i.

(Ver figura 4.25)

OcYoh¡.aoa

5r h.oc.r!"alo Lr'. FEh,r s¡dát.ídr..t¿a?

Flgura 4.25 Mensuje de confirmacún del I'roce.so
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43.4 Proce¡o de Cotiz¡ción

Seleccione del Menú Proceso la opción titulada "Codución" y después c[ic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 4.26)

[]9tE-o a. Daúñ«r6 ó t.'a

,., I

rr¡{ro [..8 :l
,.*, [------lJ

r---*--r. r

CrW Pñ.b ún-b

l,,fAl

él
-l

ol
E-l

a

Figwa 1.26 I'antalla de Proceso de (loti:actón

4J.4.1 ¿Cómo rerlizar el de Cotiz¡ción?

l. Dar clic cn cl botón Nuevo y sc gcnerará automáticamcr e el número de la

Cotización.

2. Selec¡ione el Tipo que en este caso serfa el de Cotización

3. Seleccione la Bodega. BodGs¿

f¡tlo Cotizmi:rl

4. Dar clic en el botón de Búsqueda ? | y aparcccñi la pantalla de consulta de

Cliente. (Ver Figura 4.27).

I elQ, cür..4. ó Clrr.

c..rdr¡ Er!,crí.¿

c¡-r" I
]nq€B€ Ap€llido

Flgara 4.27 l>antalla de ('onsul¡a de (lliente

f- Ó'-
i r¡llc l

Aw Otio,a!

L¡ Ord.
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Fr{ n¡,¡ P¡'lD.

5. Ehla la opción de Forma de Pago.

6, Si ta opción en forma de pago se selecciono to se actl vaní el botón de Plazo

y aparecerá

[ 'l

caso contrario la opción de Plazo queda err 0. t'"'' F--_!

7. De clic en el botón de búsqueda de A¡tículos por Bodep

la pantalla de consulta de Artículos- (Ver Figura a.28).

l.ao, csltl ¡ d.l,lb&t,úLd.r.

Coírrkr €lp¡ciflc.

Fieu¡d 4.28 l'antalla de (lonsulta de Artículos oor Bodeea

8. Ehja el articulo dando doble clic en Ia descripción d€ este en la PanAlla "Consulta

de Artículos por Bodega" (Ver Figura 4.28) y volvera automáticamente a la

pantalfa anterior con todos los datos de dicho a¡ticulo. (Ver Figura 4.29)

Dclcrpctón
CHADE Y CIiADE CH-2

Crt(H ffitHüb
29
15m
I ?J2.5

180

s{tr
212.5

códqp s¡.¡ld.l
'I

2

3

5

HAtr T4AB1 5

VADORA IIAEI ITIV34

Fiw¡a 4.29 I'antalla de detalle de Ootiz¿tción

9. Ingrese la cantid¿d a ingresar de dicho artículo, en la casilla conespondiente, 
M

esta csntidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Máximo.

10. El subtotal es caiculado automáticsmente,

I l. Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en botón de búsqueda de

artículos siguiente. (Ver pqso 8).

12. Se ingresa una breve observación.

ll. Da¡ clic en el botón Guard¿¡. E¡
\,

14. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecerá el mensaje. (Ver figura

4 30).

v S. h. rErlr* !ñ Mo.'nlanb Sar!f.<t ¡illlaíE

Figuru a30 Mensale de confirrrucún del Proceso

tfrür. I

1

C!.i¡ l{l8E l{B/34
Cdrh O{¡10€ Y OüD€ t}l-2
L.vü.14¡8t r¡4815

LAVADOnA XA8€ X$rv
FTFF¡OÚBE{

[[
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4.4 OPC¡ÓNTANTENMIEHTO
En este menú s€ fegistfan Ia inf,ormación necesaria para el manejo del sistema que sefá

utilizada en los diferentes procesos y consultas,

A continuación se detalla las opciones del menú sistema:

r Cliente

r Empleado

cl'.É'acr¡.¡.¡E
¿'*r !,r¡.,n.- Eú I-_ E*

ttr.''

EIHNH 5.FI.

6¡t].- r4r¡.ú,t .4-

Figuru 4.31 ]'antalla Intcial del S¡stema de l;'acturación

\.

B
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Manual de Usuario Si*ema de [nventarü) y Faci¿racüa "SIFAC"

4.4.1 M¡ntenimiento de Cliente

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titvlsda "Clicnte'' y después clíc: a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 4.3ó)

E ra¡rdbr..ao d. {:kr. f "¡l

) ÉcJ.

eD

Fisura 4.32 I'antalla de Mdúentmrcnto de Cltente

4,4.1.1 ¿Como ingresar un nuevo Cliente?

Para realizar esta acción siga los si entes pasos

1. Dar clic en el botón Nuevo

2. Ingrese e I número de c&ula del cliente. 'r'r'

3. Ingrese el o los nombres del cliente. ' ''
4. Ingrese el o los apellidos del cliente. '' n"'

5. Ingrese la dirección del cliente.

ó. Ingrese la dirección del correo electrónico. ' '

7. Seleccione el sexodel cliente. H
8. Elija el tipo dc clicnte, dando clic cn el combo y seleccionando cntrc natural y

juridica. EFi
9. Ingrese el número de Teléfono ya sea conven€ional o celula¡. 

-'''

10. Seleccione al pais que pertenece el cliente. ffi;Jrfit--. I

l l. Et combo de la ciudad se carga automáticsmente con Ias ciudades del país que se liá

seleccionado, seleccionar la ciudad. ffi-l
12. Los campos Estado y Ia Fecha de Regisúo sc cargan automát¡camente

13. Da¡ clic en el borón Guardar. .1
l4- Si se ha realizedo el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura a.37)

I
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h ogr ¡n¡

v 5. h! rüiüdo L¡ fu¡ S#ttssrgtc

l-¿qg!--l

Flsa¡a 4.33 Mensarc de Insreso de Cliente

4.4,I.2 ¿Como modilic¡r los d¡tos de un Clhnte?

Para realíza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda r' | y aparecerá la pantalla de consulta de

clientes. (Ver Figura 4.34).

t *lO cdltrt¡ d. ca..a.

c.d. frp.cac¡

c¡lr. I lñ9rÉ¡cApe{rdo

t¡álD
9¡672?62S
9761É1¡2a
gIE¡747 L. O¡d.

23lá
Zfr

Fisura 4.34 Pantullu de ( in¡ulta de Cliente

2, Elíja el clíente que desea modificar dando doble clic en el nombre de este en la

Pantalla "Consulta de Cliente" (Ver Fígura 4.34) y volverá automáticamente a la

pantalla anteríor, con tdos los campos lloros.

3. Realice los csmbios nec€sados.

4. Dar clic en el botón Modifica¡.

5. Si se ha realizado la modificación apa¡eceni et mensaje (Ver figura 4.35)

PfEor&na

s! h. ErCaI,do Hodfodi. 5.i3fxton.fi.rrt

I

i)
a Acpt . *]

Flwra 4.35 Mensaie de Mulilicación de los datos de los (lientes

4.4.13 ¿Como elimio¡r uo Cliente?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos.

l. Realizar consulta (Ver Capirulo 4 sección 4.4.1.2 paso I y2).

2. Dar clic en el botón Eliml*t. . -&... i

I
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3. Si se ha realizado la eliminación apareceÉ el mensaje (Ver figura 4.36)

Pr oqt¡ üna

+ c¡cnt¿ Ehir* Logltdrtr¡te

Figura 4.36 Mensaje de Eltmtrutcón de Cltente

4.4.2 M¡ntenimiento de Empleado

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titulada "Empleado" y después clic; a

continuación apareceá lo siguiente (Ver figura 4.37)

§ ra¡r.r¡r{.rra ir. &rTL¡do I jtl

Sue¡do

ü-dri Ne

FCI

E- ni

Serr

ke

290arm

B06OIA -1

3

fi-D:l
ll¡ryil l.,l

Flgura 4.37 Pantallo de Manlenimienlo de

4.4.2.1 ¿Como ingreear un nuevo empletdo?

Para realizar esta acción siga los

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Ingrese el númcro de cédula del empleado. ': '

3. Ingrese el o los nombres del empleado.

4. Ingrese el o los apellidos del ernpleado. "' "'''
5. Ingrese la dirección del empleado.

6. lngrese la direc¡ión del correo electrónico.

7- Seleccione el sexo del empleado.

8. lngrese el número de Teléfono ya sea convencional o celular. 
''"'

pasos.

f
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10. Seleccione al pais que pertenecc cl empleado. ffi-ilii¿¡¡ I

I t. Et combo de la ciudad se carga autornáticamente con las ciudades del pais que se ha

9. Ingrese el sueldo del empleado. : ,.u'

seleccionado, seleccionar la ciudad.

12. Los campos Estado y la Fecha de Registro se cargEn automáticamente

13. Dar ctic e¡r el botón Guardar. **
t4. Si se h¿ realizado el ingreso aparecera el mensaje (Verfigura 4.38)

C¡ cr tn+..¿do

5. h¿ ood ú Errp¡o.ó s¿rdttúlrrttüri

Iigura 4.iE Menstje de Ingreso de l-mpleado

4.4.2.2 ¿Coao modific¡r los d¡tm de un emplerdo?

Para realizar esta accién siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda / | , apareceÉ la pantalla de consulta de

empleados. (Ver Figura 4.39).

fró§ Cq¡.¡r. d. Enpbe.
Cornrt Eapoclka

|¡o.¡r.

!,(

Fiou¡a 4.39 l'antalla de (lonrulta de limnleado . .<.:

2. Ehja el empleado que desea modiñcar dando doble clic en el nombre de isig en la
-r- |

Pantalla "Consulta de Empleados" (Ver Figura 4,39) y volverá autorrÉtics{nente I
la pantalla ant€ríor, con todos los campos llenos.

3. Realice los csmbios necesarios.

4. Da¡ clic en el botón Voaificar. .,Í* !

5. Si se ha realizado la modiñcación apa¡eceni el mensaje (Ver figura 4.a0)

€ d.doCód'o
176§?

l7§631
yt2s1
t81$3
]375S3

Acfivo

A¡EPü!¿ 25q¿ p.rt

Jo¡é Mülrl Pq.l. @lBfñ
L¡d Md..¡r Fbrl Cafi G5&3t p.ni.

)ldfo Pdt. 03/fL¿flB
T n:27:ll prn

6/üü2m
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Enff.xlo

li EÍp¡u.do l,todl:_.do s#.dcrl¿frÉrlo

l'-. ¡rlBe-l

Fieu¡a 4.41 Mensate de Modilicación de los dakts de los Empleados

4.4.23 ¿Como eliminrr un Empleádo?

Para realizar esta acción siga los síguientes pasos:

l. Realizar consulta (Ver Capítulo 4 sección 4.4.2.2 paso I y2).

2. Dar clic en el botón Eliminar. , 
j1" 

i

3. Si se ha realizado la eliminación aparecerá el mensaje (Ver figura 4.42)

E,IESú El,r|.ó taqdrútr

li-¡<se - il

tfiplé¡(lo

i¿

ñgura 1.42 Mensa¡e de liliminactón de Í,mpleado

,0
Avl¡o: St desea cancelar uno operación de un clic en el Rotón

"Cancelar", asi pt¡<lrá inicior una nueva operución.
x1

Eio*l

,(

-a^.

,=al
4é
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5. INTRODUCCIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD

Después de h¿ber ingresado al sistema (Ver Capítulo 2 sección 2.4) al elegtr la opcién

Segundad se presentará la pantalla pnncipal del Sistema de Seguridad cuyo menú est¡i

dividido en:

¡ Archivo

r ConsultaVReportes

. Procesos

. Msntenrmientos

. Help

rrFlnFl 5.r.

N'r-¡nú d¡a..t!..c5

Figura 5.1 Pantalla Inicial del sistema de Seguridad

s.l oPcÉN ARCHTVO

Ver (Capitulo 3 sección 3. I )

t{

, - .tl
4t'I

.-^.t

B
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5.2 OPCÉN COI{SULTAS/ REPORTES

Permite realiza¡ las consultas necesarias que generarán los repo¡1es del sistema.

A continuación se detallan Ias opciones de consulta:

. Consulta General

*. 9.r-1*. at - ¡-! Ua

RtFlnñ 5.t

Flpura 5.2 Pantollu lniciul del Sistema de Sesuridad

5.2.1 Consults Gener¡l

Seleccíone del Menú Consultr/Reporte la opción titr¡lada "Co¡rs¡¿ lta Geaeral' y

después clic; a continuación aparecerá lo sigtxente (Ver figura 5.3)

Ic]*ro.."*, t ta a

.M

Fisu¡a 5.3 Pantulla de Oonsulta (ieneral

5.2.1.1 ¿Cómo ¡etlize¡ une consulta gererrl de Tabl¡s M¡estrss?

Para re¿lizar esta acción siga los siguientes pasos.

l. Elija una de las 4 opciones de consulta, dando un .,*. I i',I
2. De un clic en el botón de Generar Reporte.

3. Enseguida aparecerá el Reporte elegdo.

sl
n*... I

4.ftl,[
-iiiáe9,6n¡

fllñls

€5. ecí.t
li Faañ6t

a UeJüú

B

tg
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5.3 OPCÉN PROCESO

En este menú se realizarán todos los procesos necesarios para da¡ se8uridad al sistc¡na

A continuación se detalla las opciones del menú procesos:

' Depwación

ttu ti¡^_ ab tñ !-
O'ú

RtrnH Ei.H

rbüóU* tr.-trt¡ ac

Flgura 5.4 I'antulla Inicial del Sistemu de Seguridad

5J.1 Proceso de Depuración

Seleccione del Menú Proceso la opción trtulada ''Depuración" y después clic, a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver ñgura 5.5)

l"'"

;,;,)lJs

B
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E D.p.¡ *ioo d. Dao.

:.' 1:L.,:

ta

o10sr2fo5 -l O1¡s2ú5 '-

8dm

JJ
.t | ..1

tttt¡rIIlll¡llll ! !¡rl ll¡lr I ¡ ¡ll I llll I I

I

Ü Eli.üS dios dé áidÍ¡o cdr 6úrliEir|4 lo{i.a

Eiel
*.¡¡ | sr__l

Figura 5.5 l'antalla de Proceso de Depuración

5J.l.l ¿Cómo re¡lizsr un Proceso de Depuración de Usuerios?

Para realizar esla acción siga los siguientes pasos.

l. Marque con un clíc la c¿silla de usuario. v

2. Automáticamente se desactivará Ia casilla de grupo.

3. El4a la fecha inicio para depurar por r¿ngo de fechas.

4. El¡a la fecha inicio para depurar por rango de fechas.

5. Dar clicenel botón Ejecutar éi
ó. Cuando el proceso ha terminado apa¡ecerá un mensaje como el siguiente

(Ver Figura 5.ó)

Srrlem!

ft o(!sa R!¡lr¡ado E¡ro3añúté

fjs-q:l

Figara 5.6 Mensuje de confir¡w¿ción del I'roceso

5.3,1.2 ¿Cómo re¡lizar un Proceso de llepuracirf n de Grupo?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos.

l. Marque con un clic la casilla de usual'io. rv , 'rr '

2. Automáticamente se desactivará la casilla de usuario.

3. Elija que tabla desea depurar-

l-J ¡-¡a¡o

:3:S,::::

:'Ii -it:

j¿

't
.', 

'..1

á{.t
:EC¿'

TiR}S
,\,.s
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Eolm

4. Dar clic en el botón Ejecutar. 
,¿f

5. Cuando el proceso ha terminado aparec€rá un mensaje como el siguient€.

(Ver Figura 5.7)

Srrlcmü

Procrso R-éJrzado Elltca'.lañl

i*aclotr._l

Figura 5,7 Mensaje de conrtrmoc¡ón del Proceso

i)

))j
\{

di
'Ec,-'

. ¡r¡u¡

Fcrnias .

P.nl
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5.4 oPctÓil HANTET{|¡ilEI{TO
En este menú se registran la información neccsaria para el ma¡ejo del sistema que será

utilizada en los diferentes prccesos y consultas.

A continuación se detalla las opciones del menú sistema:

. Botón

. Empresa

. Formas

r Perfil

. hogfama

. Usuario

. Pais

. Ciudad

. Parámetros

o Permisos Perfil

o Permisos Forma

tñ. cñ¡/iÉ ¡d ¡É E

feu
.¡¡ñJ8
Él^t

l¿

$

FrltnF 5-H.

,lüdúE r¡&Arl.¡É

Figura 5,8 I'antalla lruciul del Ststema de Seguridad

B
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5,4.t Mantenimiento de Botón

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción linl\ada "Botón" y después clic; a

continuación apl*erá Io siguiente (Ver figura 5.9)

El ulolenrm¡.nto do Bordúr l.ó
Arign¡cron de gotones

ÉC*lso

E !!¿,lo

¿

_)

D
l

Figura 5.9 I'antalla de Mantenimienn¡ de Bokin

5.4.1.1 ¿Cóno cre¡r un nuevo Botón?

Para realizar esra acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo y se generani aulomálicamente el código del

botón.

2. Ingrese el nombre del botón, deben ser solo letras. '.'.'
3. El campo estado se carga automáücamente como Activo.

4. Da¡ clic en el botón Guardar 
"[

5. Si se ha realizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.l0)

i/ sé hr Raar¡rdo !f iñCrÉio Salt6atortrsrié

Fisuru 5.10 Mensate de lnvrest> de Ar¡ículo

_l

5.4.1.2 ¿Céno modific¡r un Botón?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

L Dar clic en el borón de Búsqucda r'- y aparecerá ta par¡ralla dp

botones. (Ver Figura 5. I I )
"#,.

TEAI
'r,'.)/úrl

D
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= 
cdr'rl¡ d. E 16 a

t r/c
¿C-ri/o

Figura 5.1 I l'an¡alla de Llonsult¡t de Boknes

2. EI¡a el botón qu€ desea modificar dando doble clic en Ia descripción de este en [a

Pantalla "Consulu de Botón" (Ver Figura 5- I I ) y volveÉ automáticamente a la

pantalla anterior, con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clic en el botón Modificar.

5. Si se ha realiz¿do Ia modificación aparecera el mensaje ( Ver figu¡a 5. l2 )

t/ SE h. Rcrl¿¡do ¡lodfc.oóñ S¡ntÉEto.¡lnlr]E

Flgura 5.1 2 Merca1e de lv{odrficactrin ¡le Bolón

5.4.13 ¿Cómo elimin¡r un Botón?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos

L Realizar consulta (Ver Capínr.lo 5 sección 5.4. L2 paso I y 2).

2. Da¡ clic e¡ el botón Eliminar ,1:,
l. Si se ha realizado la eliminación aparecerá el mensaje (Ver figura 5. I3 )

!/ 5c h¿ R.ri¿¿o ánh.oóñ Lrj§,o

x

Figura 5.13 Llensale de liliminación de lJotón

l:
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lllanual de Usuarü¡ Sistena de Inwuarb y Facturución 'SIFAC"

5.4.2 Mrnten¡miento de f,mpresa

Seleccrone del Menú Mantenimiento la opción litvlada " Mantenimi¿nto dc Empresa" y

después clic; a continuación aparecerá Io siguiente (Ver figura 5. 14)

f,!{xi¡eñs d. !ryE ta

É

D c

Fieura 5.14 Puntalla de Ma entmtento de Emnresa

5.{.2.1 ¿Cémo cre¡r un¡ nueva f,mprese?

Para realiza¡ esta acción siga los srguientes pasos

l. Dar clic en el botón Nuevo D
, 1!,!:q

2. Ingrese el RUC de la Empresa, es un código ¡r¡meri6s. r,,:

3. tngrese el nombre de la Efiipresa. rl'::¡¡¡':

4. Ingrese la dirección de la Empresa. t'" "'''

5. Ingrese el nombre de Ia calles. L ¡ir¡:

ó. Ingrese el número de teléfono. I¡rr ' I

7. Ingrese el número de Fax. F:¡

8. Ingrese E_mail. ¡ . ,

9. Elija País. i 
'' feolooñ-- l

10. ElijaCiudad r-,r-1¡r ia¡¡BAro -=
ll. ta fesha de registro y el estado se c¿rgan automÁtic¿mente, no deben ser

ingresados.

12. Dar ctic en et botón Guardar n* ir

13. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.15)

!/ S. h¿ Raaí¡.do rr Lrqr..o s¿!3fu.dn!.t?

f a-sr -l

figura 5.15 Meruoje de lngres<t de Empresa

EI)COM Capínlo 5 - Págiaa9 ESPoL
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5.4.2.2 ¿C6mo modif¡car un¡ f,mp1es8?

Para realizar esta acción siga los sigurentes pasos:

I. Dar clic en el botón dc Búsqueda p,..

y aparecerá ta pantalla de consulta de Empresa.(Ver Figura 5. 16)

= 
co.rsutt' dr Eñp.aaa

A

ó

Eürtt

Figura §.16 I'antalla tle ('onsulta de Lmpresa

2. Ehja la Empresa que desea modificar dando doble clic en el nombre de esta en la

Pantalla "Consulta de Empresas" (Ver Figura 5.16) y volvení automáticamente a Ia

pantalla anterior con todos los campos llenos.

l. Realíce los c¿mbios necesanos. 
.r

4. Dar clic en el botón Modificar. ',-'*)

5. Si se ha realizado la modificación aparecerá el mensaje ( Ver ñgura 5. I 7)

!/ 5a ha Radzloo Moófaaoo¡ s¡$ñ:@r¡!¡!nE

Flgura 5.1 7 Mensa.¡e de Modtficación de limpresa

5.4,23 ¿Cómo elimin¡r una Empresa?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos.

l. Realizar consulta (Ver Capítulo 5 sección 5.4.2.2 paso I y2).

2. Dar clicen cl borón Eliminar. =:'-. 
I

3. Si se ha re¿lizado la eliminación aparecerá el mensaje ( Ver figura 5. I 8)

:1_i 1:i:i:Cl :..-r€.: á :.t"6
CDrfir,,.. L! CoñpAlr iú

(

EI)COM Captulo 5 -Ptígina l0 E,\POL
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v Sc ña Rad ¡ado úniñlqiñ trig,(.

Figura 5.18 Mensaje de lilimtn¡tción de Empresu

5.4J Mentenimiento de Form¡s

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción tilulada " Form$" y después clic; a

continuación apreceÉ lo siguiente (Ver figura 5. l9)

Ef urnc.¡ísro d. toññ.¡ it

tr É
t¿.:rrl

3
'-..1

5.4J.1 ¿Cómo crear una nuevs Form¡?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botón Nuevo

forma.

Fisu¡a 5.19 I'un¡allu de Manlentmrcnto dc li¡rmas

3. L¿ fecha de registro y el estado se cargan automáticamenle,

ingresados.

4. Dar clic en el botón Guar¿a¡ .*
5. Si se ha realizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.20)

Progrfn.

2. Ingrese la descripción de la forma es decir el nombre

Dessirón

v 5a ¡a Rla¡¡rdo uñ LEralo 5¡!96<tDra¡e¡t!

Figara 5.20 Memale de lngre«t de ('olor

y se gerierará aúomáticamente el código de la

no d€ben ser

. -'r

i !l!v! .
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5.4J.2 ¿Cómo modificsr una Forma?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón de Búsqueda ,,'
y aparecerá la pantalla de consulta de Forma.(Ver Figura 5.21 )

ft cmrunr oc ro.r-

a.."¡f
t

¡ F¡C?URADOR FACT-P-CLEI{TE

J r,,Ár¡f r¡.uf,rrc l€ pÁ,s s6_¡,!_ra6
¡ rpncEvl 0t gEvrlLUCa¡{ OE aÁCruc. E4c_e_OwqLLcm.

6 sAl¡tlr¡t¿ff¡rc 0t t¡aEca ñv_u-lJaqc-Á
7 t,A ÍEN¡¡a¡¡:C 0E toiu.,as F0R ptRl sEo_,,r4srGfl¡c6n_F0R'l_PEF

B 
'.'ÁXfEt¡t¡E{ic 

D€ coLcR flv rJ coloR
I r,rarffEni¡€,¡r0 0€ Grum ¡v_rr-cRurb

z

1

i

Ficu¡a 5.21 Pantalla de (lonsulta ¿le l'orma

2. Elija la forma que desea modiñcar dando doble clic en la descnpción de esta en la

Pantalla "Consulta de Forma" (Ver Figura 5.21) y volveÉ automáticamente a la

pantalla anterior con tdos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios

4. Dar clic er el boton Modificar.

5. Si se ha realizado la modrficación aparecerá el mensaje (Ver figura 5.22)

5. ¡¡ Réd :¿óo !¡ldiró. S.trfr.irlr¡.nla

F'lcura 5.22 Mensaie de Mulificación de [''orma

5.4J.J ¿Cémo eliminar un¡ Form¡?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

l. Realizar consula (Ver Capítr¡lo 5 sección 5.a.3.2 paso I y 2).

2. Dar clic en el botón Eliminar ¡l-.1
3. Si se ha realizado la eliminación apareceni el mensaje (Ver figura 5.23)

i S. ñ. R!¡üt¡do E¡rñlñlooí Ldg'.r

a;<.r.¡.--¡

Fisura 5.23 Mensaie de l',liminución de f'bmu¿

x

n
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5.4.4 M¡¡tenimiento de Perfil

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción ilulads " Peúil " y después clic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 5.24)

=lu.¡t 
rrrñL.rto d. P.rl¡t i ¡q Ó

ÉCodrgo ll

Dl
\,.,r 

I

+

Fipura 5.24 l'un¡allu de Manlentmtenu¡ de ['erlíl

5.4.4.1 ¿Cómo crerr un nuevo Perfil?

Para realiza¡ esla acción siga los siguientes pasos:

l. Da¡ clic en el botón Nuevo y se generará automáticamente el código del

Perfil.

2. lngrese el nombre del Perfil. r'' r:r:

3, [ngrese una breve descnpción del Perfil de usuario.

4. El estado se cargan automáticamente, no debe ser ingresados.

5. Dar clic en el botón Gua¡dar E

6. Si se ha realizado el ingreso afireie* el mensaje (ver figura 5.25)

v 5a ha Rc.l¡¡do r¡ irrgaao s¿i3fu,üicnE

Flgura 5.25 Merua¡e de Ingreso de I'erfil

lí

5.4.4.2 ¿Cómo modific¡r un Perfil?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en et botón de llúsqueda ' ' '

y aparecení la pantalla de consulta de Perfil.(Ver Figura 5.2ó)

l.i¡r¿¡

D

EDCOM Capítulo 5 -Ptigina 13 ESPOL
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f Cmr,rtt oc rcalt

rr¡¡' I

ac,,'rr sr:L¿0cE

!.§BC.!Cq
,Ác'nJR,.ooR

EBC¡CGACI

!xiaqGAll

Figura 5.26 Pantalla de ('onsulra de PerJil

2. Elila el Perfil que desea modificar dando doble clic en el nombre de este en la

Pantalla "Consulta de Perfil" (Ver Figura 5.2ó) y volverá automáticamente a la

pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clrc en el botón Mo¿ificar "i., i

5. Si se ha realizado la modificsción aparecerá el mensaje (Ver figura 5.27)

v S,! h¿ Fllal,¡¡do Modf c¡o(n S.t'f.:&.,¿.rEit?

Figura 5.27 Mentole de Modtficocrón de l'erfil

5.4.4J ¿Cóno elimin¡r un Perf¡l?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

L Realízar consulta (Ver Capítulo 5 sección 5.4.4 2 pax I y 2).

2. Dar clic en et botón Eliminar. . 
j1,. 

i

3. Si se ha realízado la eliminación aparecerá el mensaje (Ver figura 5.28)

v Sa h, P,aal¡¿aco Erñ!ñaoú t-óÍKr

a

i Á.!rtii;' l

Figura 5.28 Mensale de liltminación de t'erfil

L-

EDCoM Capltulo 5 -Página 14 ESPOI,
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5.4.5 M¡rtenimiento de Progreme

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titulada "Mantenimiento de Progrumi'

y después clic; a continuación aparecerá lo siguiente (Ver ñgura 5.29)

lcnocneme I c ó

ÉA

s7 /{e,?aÉ
---)

éD

Fieu¡a 5-29 Puntalla de Mantentmrcn¡o de l'rosrama

5.4.5,1 ¿Cómo crear utr nuevo Programa?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo y se generará automáticamente el código del

Programa.

2. Ingrese las iniciales del Prog'¿¡na. rf,,:,irÉ

3. Ingrese Ia descripción el Nombre del Programa.

N'¡rhre

4. Ingrese la observación. . _ ,_, ,

5. [a fecha de registro y el estado s€ cargan automáticamente,

ingresados.

6. Dar clic en cl boton Gua¡dar S
7. Si se ha realizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.30)

Progrrrla

l) Sc h¿ Raal¡rdo uñ Lrlr6o S¡lsñcú.¿rant!

lFA.-;-l

Figuru 5.30 Mensaje de lngreso de ['ropyuma

no deben ser

. i¡r

LJ J'

EI)L'0M (hpínb S - Prigina 15 ESPOI,
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5.4.5.2 ¿Cómo modificar utr Progr¡m¡?

Pa¡a realiza¡ esta acción siga los srgurentes pasos:

l. Da¡ clic en el botón de Búsqueda !'!rrn

= 
cdlr¡¡ d. Proorro a

5aa

l

Fisu¡a §.31 I'antallo de ('onsulta de f'rosrama
2. Elija el Programa que desea modificar dando doble clic en Ia descripción de e§te en

la Pantalla "Consula de Programa" (Ver Figura 5.31) y volveÉ automática¡nente a

la pantalla anterior con tdos los campos llenos.

3. Realice Ios c¿mbios nec¿sarios.

4. Dar clic en el botón Modifica¡. ':.-
5. Si se ha realizado Ia modificación apareceni el mensaje (Ver figura 5.32)

Prsgrurñ.

¡/ 5. ñ. R.rl¡rdo Flodfu.oó Sltetll1lr¿llrit

figura §.32 Mensaje de Mulificación de Programa

5.4.5J ¿Cómo eliminar ur Programe?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos.

L Realizar consulta ( Ver Capitulo 5 sección 5.4.5.2 paso I y 2 )

2. Dar clic en el botón Eliminar. . i:,

Si se ha realizado la eliminación aparecerá el mensaje (Ver figura 5.,3J l.3

!/ Sc h. R..l¡.& E¡rnn¡oo¡ Lól¡(.

í'Áiiiú' -l

Figura 5.33 Mensaje de Eliminación de Programa

L.¡"..''
'll3- I l:
' cA:: '

EDCoM Capltulo 5 - Púgina 16 ESPoL

y aparecerá la pantalla de consulta de Programa.(Ver Figura 5.31).

la-a¿!or.,



Manual de Usuario .Sistema de Inventuño ! Facturución "SIFAC"

5.4.6 M¡nteoim¡ento de Usuario

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titulada " Usua¡io" y después clíc; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver ñgura 5.34)

! ürnrarnrrcnro oo u r¡ra.iot óal 9 rtari.
D¿¡or P,h{i[rdlet

ta

ÉCodi¡o

Cryrüt,¡ 8í'|.

I
,)l

+o

Fieura 5.34 I'antalla de Morucntmtenlo ¿le I Jsuarn

A
3. ApareceÉ la pantalla de Consult¿ de Empleado (Ver Figura 5.35)

§ Co.l¡utt¡ ú SmpL¡do. f t¡ ó
Cdrrdü €ap.ciñc!

,*. f '

@3

v

Fipu¡a 5.35 I'untullu de ('t¡nsultu

4. Etrja el Empleado dando doble clic en el nombre de ulta de

Empleado" (Ver Figura 5.35) y volvení aulomáticamente a la pantalk anterior, con

el código y el nombre del Empleado

5. lngrese el nombre se usuario.

Ed.ó

l76E]1

Añ.Prú¡ n6l¿59€
JGóMdr¡lPia¡ @/ü3/2ffi
LE¡d HCln FbÉ CrE( IE22S*3l
Udí. Pdr. &1,3al2m3
SHtr I üq,¡!ro 161327111

&5/Orr2m3

EDCOM (hpltulo 5 - Páglna 17 ESPOL

5.4.6.1 ¿Cómo cre¡r un nuevo Ususrio?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

L Dar clic en el botón Nuevo [rLl
2. Elija el empleado, dando clic en el botón de búsqueda del Empleados,
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6, Ingrese una conüaseña, esta debe contener solo letras.

Coritr¿leñ¿

7. Vuelva a ingresar la contraseña. f :,nrrii¡¡l:

8. Elija el nombre de Ia empresa.

Lmpre3á I riana :r

9. Ingresc Stock M¿iximo ,rórr- F
es una cantidad en números esta debe ser menor que el Stock Máximo.

10. iá fecha de registro y el estado se carg,an automáticsmente, no deben ser

ingresados.

I l. Darclic en el botón Guar¿ar -*
12. Si se ha realizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.36)

proCr¡ña

v 5a ña Ra¡l¿a¿o !ñ I.rcr?5o Stlrracto.ÉícrE

^:a!:¡.

Figura 5.36 Menruje de I ngre.so de Ll.suorio

5.4,6.2 ¿C6mo modific¡r un Usuario del Sisteme?

Para reafizar esta acción siga los siguientes pasos:

L Dar clic er el botón Nuevo

2. Dar clic en el botón de Búsqueda coaiqo

y apa.recerá la panlalla de consulta dc A¡tículos por Bodcga.(Ver Figura 5.37)-

lccrrutrou*rno¡ ó

J,'-u

3[]L - :'

Flou¡o 5..17 Pnntalh ¡le (itn¡ulta tlc t tsrnrios del ,listemi j

Co¡ucii L¿ Csnoacrrc¡¡
CqnacialEnana

C6r!o
1

2

it9g7a€11 Fhr'l CárDÉ -Érat rJllÚ

EDCOM Caplttlo 5 -Págiaa lE ESIl)t-
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3. El¡a el Usuario que desea modificar dando doble clic en la descnpción de este en Ia

Pantalla "Consulta de Usuarios" (Ver Figura 5.37) y volverá automáticamente a la

pantalla anterior con todos los campos llenos.

4. Solo se podr¿íLn modifica¡ los campos de Usuario y Contrasefia

5. Dar clic en el botón Modificar. ':",.,
ó. Si se ha realizado la modificación aparecerá el mensaje (Ver figura 5.38)

progr.rn 
I

i -,i 5. ña R.á¡¡!do Modlcosr s.Er¡Eroñ.F!'rt\.
- iiiiór! --i

Figura 5-38 Meruaje de Mulificación de Usuarios

5.4.6J ¿Cómo elimin¡r utr Usuer¡o?

Para realíz¿r est¿ acción siga los srguientes pasos:

I . Realizar consulta ( Ver Capítulo 5 sección 5.4.ó.2 pasos I , Z y 3).

2. Dar clic en el botón Eliminar. rji,. l

3. Si se ha realizado la eliminación aparec€á el mensaje (Ver figura 5.39)

,
5. h. R..lir¡do Enñlo(h L{tg¡<.

Figara 5.39 Mensale de L.lminación de Utuario.r

EI'(OM Lbpttulo 5 -Página 19 E:iPOt-
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5.4.7 M¡ntenimietrto de Pals

Seleccione del Menú Ma¡lenimiento Ia opción titulada "Pol§" y después clic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 5,40)

§ trl{roriht{fio {o P¡.s { .-

rlodk,o

Est¡Ho

A ú

D +lsúl
)

Fleum 5.40 l'antulla de Mantentmrcnb de Pdís

5.4.7,1 ¿Cómo crear ün nuevo P¡ís

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos

l. Dar clic en el botón Nr¡evo y se gener¿rá automáticamente el código det

País.

2. Ingrese el nombre del País. ¡roñtv,:

3. El estado se cargan automáticament€, no deb€n ser ingresados.

4. Dar clic en el botón Guardar 
"[5. Si se ha realizado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.41)

t 5¿ h¡ R.J¡r¡do lJ¡ lngraro S¡lsf¡atoorr1clla

iGn:l
Flgura 5.41 Mensaje de I ngreso de País

3.4.7.2 ¿Cómo modificar un País?

Para realizar esla acción siga los siguientes pasos:

I . Dar clic en el botón de Búsqueda (. ,.r ,r,

y aparccerá Ia pantalla de consulta de palses.(Ver Figura 5.42)
A I

.#i'- t

if
!!!!! .
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§, coorur. da P¡¡.

Fipura 5-42 l'antulla de ('onrulta de l)ais

2, Elija el País que desea modiñcar dando doble clic en la descripción de este en la

Pantalla "Consulta de Pais" (Ver Figura 5.42) y volveni automáticamente a la

pantalla anterior con tdos los campos llenos.

3. Realice los c¿mbios necesarios.

4. Dar clic en el botón Modificar. ,:. -
5. Si se ha realiz¿do Ia modificación aparcceÉ el mensaje (Ver figura 5.43)

Proqraíu

S. h. P.!.¡z.do 
^1odñsoú 

Sálsf¡dD¡r¡€iE

Flgura 5.43 Mensoje de Moclrficación de Pais

5.4.7J ¿Cómo elimin¡r un Peh?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

I . Realiza¡ consulta (Ver Capítrlo 5 sección 5.4.7 .2 paso I y 2).

2. Da¡ clic en el botón Elimir¿r. ,::..)
3. Si se ha realizado la elimrnación aparecerá el mensaje (Ver figura 5.44)

_^I

5. h. R!Cado E}ñ.r.orin rógK.

¡,a¡,a 
.

-,..i
'-al'!t'

a

v

i/ t

i
it

l1

Figura 5.44 Mensaje de liltminación de I'ais

Cód

1

VEti.-l¿Etl

aáLOug'A

ECIJADOR

P!RU

¿Cm/0

ac r^/0
acf¡/0
ACIVO
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5.4.8 M¡ntenimiento de Ciudad

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción tt¡¿lada "Cladat' y despues clic; a

continuación aparecerá lo siguiente (Ver figura 5.45)

§ t¡lrrr.rim¡rflto d. c¡¡d.d f el I

t rñtqo _¿)

DI
tY!l

s

Fieu¡a 5.45 l'antalla de Man¡entmiento de ( ltudad

5.4.6.1 ¿Cómo crerr uD¡ nuev¡ Ciud¡d?

Para realizar esta accrón siga los sigurentes pasos:

'I . Dar clic en el botón Nuevo

2. ElijaelPais. 'a's f--------
3. ApareceÉ Ia pantalla de Consulta de Pais. (Ver Figura 5.4ó)

O CÚltdt¡ d. Prr ó

].1

I

ccL0,.,EÁ
ECJAI)OE

,€e!
i¡ii¿¡uÉii

LCln¡O

acIv0
acwo

I rcwo

Figum 5.46 Pon¡alla de (lontulta de País

4 Elija el país dando doble clic en el nombr€ de este en la Panalla "Consulta dp láÉ" -l
(Ver Figura 5.46) y volverá automáticam€nte a la pantalla anterior, con el cédrbr y.' .rt

el nombre del Pais. -'.': 
ái!

5. lngrese el nombre de la Ciudacl. )r,i, - =C-{'q,c

6. El esado se cargan automátic¿¡mente, no deben ser ingresados

7. Dar clic en el botón Guarda¡. E

EI)LOM Caoitulo 5 - Ptigiña 22 ESPOI.
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8. Si se ha realizado el ingreso apareceni el mensaje (Ver figura 5,47)

v k h. Rldzeo Lñ I¡ErÉo Sáfu¡rn«1t!

Figura 5.47 Mensaje de lngreso de l'uís

5.4.8.2 ¿Cómo modific¡r una Ciudad?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo

2. Dar clic en el botón de Busqueda coa,qo

y ap.recerá la pa¡talla de consulta de Ciudades.(Ver Figura 5.48).

§, Cff'rúr. c. O(É¡d a

lngre§a NorñbrÉ

Cócco

3

Ú

ArrElfo
¡.RECL/PA

BooorÁ
EJC4trLÁriÁr¡OÁ

¡L _648

G!A.: Ag§rl

1EI:JÁ¡OR
¡ PERrI

. coLor.rEA

. aoLor,reÁ
6 \,'ÉnlzuEl
6 Wrr€ZL,€L¿
I tcJ¡60c

is

Flgura 5.4E Pantalla de Coruulta de C iulad

3, Elija la ciudad que desea modiñcar dando doble clic en la &scripción de este en la

Pantalla "Consulta de Ciudad" (Ver Figura 5.48) y volveni automáticamente a la

pant¿lla antenor con todos los campos llenos,

4. Resl ice los c¿mbios necesarios.

5. Dar clic en el botón Modificar. ,:.,.',
6. Si se ha realizado la modificación aparec¿rá el mensaje (Ver figura 5.49)

5. h. R!¡i¡.do Modf@oft S¡t5fur.l¡qlE

Figura 5.49 Mensale de Modtficución de ('iu¡úad

i/

)

,,, .\

',,'{2}l t

,;t ;?
r.3

D
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5.4.8J ¿Cómo el¡m¡n¡r unr Ciud¡d?

Para realiz¿¡ esta acción siga los siguientes pasos:

I . Realízar consulta (Ver Capítulo 5 sección 5 4.8.2 pasos l, 2 y 3).

2. D¿¡ clic en el botón Elimina¡. ,!",,',

3. Si se ha reolizado la eliminación añecerá el mensaje (Ver figura 5.50)

!t Sa fú i,r¡¡r-r&o E 7Í&dl -!9c.

i-adpE--l

Flgura 5.§0 Mensale de lilimirución de (:iudad

5.4.9 Mantetrimietrto de Parámetros

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción titula& " Pa¡únutros" y después clic; a

contin"acrón aparecerá Io siguiente (Ver figura 5.51 )

§ PAn.^uflnos t *a

É
x

éE¡

Figura 5.51 Pantalla de Man¡enimrcnk) de Porámetros

5.4.9.1 ¿Céno ingresar o modific¡r los P¡rámetros del Sistem¡?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo.

2. Elija el nombre de Ia Empresa

3. Ingrese el valor entero del IVA. ,. , ,.

4. Dar clic en el botón Guardar. El

5. Si se ha re¿lizado el ingreso o ni«lificac

j .¡ s. u a*..a -

Ccñarc¡d 8flana

ión apa¡ecerá el mensaje (V

srl:¿

..m;
';:'=?cA;. :'U{r

?-. u'

Figura 5.52 Mensa.¡e de lngreso de i'uratnetros

Cdrüod L. L.ípd¿ñ.¡.
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5,4.10 Pen¡isoc Perfil

Seleccione del Menú Msntenimiento la opción titulada "Per?r¿r¿s Peflf' y después

clic; a continuación aparecerá lo síguiente (Ver ñgura 5.53)

3^$r cÉil[ ñfi¡¡or I q a

iAoíot¡slgDG : É

F lzu¡a 5. 53 I'an¡alla de Astpnactón de l'ermisos

5.4.10.I ¿Cómo asignar usuarioc a loc perfiles?

Pa¡a realizar esta acción siga los siguientes pasos:

l. Dar clic en el botón Nuevo

2. Elija e I Perñl de Usuario.
ADMINISTBADOB

I

l.lnn¡bre

3. Automáticamente aparecerán todos los ususrios existentes en el sistema y todos los

usuarios asignados al perfil elegido.

U.rE;oi EDrr.r*a.

0¿

U¡u¡i¡ A¡i¡¡do¡

!

a-4. Marque con un clic los usuarios existentes que desee asignar a di

Ua¡cb¡ Erirlanaa¡ llgLlo i
CAMP

P ''li
I

5. De un clic en el botón ¡ para pasar uno a uno los usuarios elegrdos o de un clic

en el botón para pasar de una sola vez todos los usuarios elegidos

COSHADOF
FACIUBAOOB

ADMI}¡I':,IFADOP

r. Hdaq flr?l C dri

Lbsd Mdena Fbes Capb
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r Lr¡úl HC..¡a Fldá f-r!¡

6. El estado se cargan automáücamente, no deben s€r ingresados.

7. Dar clic en el botón Guardar. 
"[8. Si se ha realízado el ingreso aparecerá el mensaje (Ver figura 5.54

Progrrn

V 5c ha Qaa|¿rdo ü, iñgrÉo SaDtfuce¡rpnt¡

f ac.pt- 1

Figura 5.54 Mentaje de asignación de usuario.t ¡xtr perfil

5.4.10.2 ¿Cómo eliminar une arignecién de usrsrio por perfil?

Para realiza¡ esta acción siga los siguientes pasos:

1. Da¡ clic en el botón Nuevo

2. Realice los pasos antenores (Ver capitulo 5 sección 5.4. 10. I pasos 1,2 y 3)

3. De un clic en el o los usuarios que des€a qürar de esta mancra s€ borrani Ia marca

de lacasílla- ua¡..rr. arirrá

4. Dar clic en el botón Guardar. .1
5. Si se ha realizado la Eliminación aparecera el mensaje ( Ver figura 5.55

UtqEE A¡rn dor

T/ Sr h. R!.lz.do Br1r.olirl !dgrÉ!

Figura 5.55 Mensa¡e de lllrmtnactán de lJ.suarios por I'erfil

"'a
IJOTE'
crun§
2El¡.\t

iii,
il!!re,-

Sh¡lry Túq.Érlo
Ur!.r M*rE Flof.r Cd!€
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5.4.1I Permi¡or Form¡

Seleccione del Menú Mantenimiento la opción lífilada "Penrrito§ Fomu" y después

clic; a continuación ¿pa¡ecerá lo siguiente (Ver figura 5.5ó

3a.¡o¡úE rolÚ rd t.d¡ la

EIUEÜ.
ÁDítf¡srnAoofi

É

5.4.1t.1 ¿Cómo ¡s¡gn¡r form¡s ¡ perfilcs?

Para realizar esta acción siga los siguíentes pasos

1. Dar clic en el botón Nuevo

2. Elija el Forma,

o Elcir-., a.E I r.. I

Figura 5, 56 I'antalla de Permtsos de F ormas por I'erfil

3 Elija p€rfrl de usuario

' fAa_l-ortxrt

ADMIN IST FIAD O8

4. Automáticamente apareceriin todos los botones exist€ntes en el sistema y todos los

botones asignados al perfil elegido.

ú
__)

a
a

5. Marque con un clic los botones extstentes que desee asigaar a dicho perfil. '

Botone¡ E sl¿nlct

"/ lqrir*

Gsñerar FleFqt€

D

B

ADMINISfRACOB

Eieculd
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v [lri\t
,S*

6. De un clic en el botón para pasar uno a uno los botones elegidos o de un clic

en el botón il par¿ p€sar de urta sola vez lodos los botones elegidos

3e..¡ Aihd-

7. Dar clic en el boton Guardar 
"f8. Si se ha realizado el ingreso apareceni el mensaje (Ver figura 5.57

ProOrrn

v 5c hr R!a/'¡ado ú krlralo Srlrá<tD.ürE t?

Flgura §.57 lvlensaje de asignación de formus gtr perfil

5.4.11.2 ¿Cómo eliminar una asignación de form¡s por perfil?

Para realizar esta acción siga los siguientes pasos:

L Dar clic en el bolón Nuevo

2. Realice los pasos anteriores (Ver capítulo 5 sección 5.4.1 l.l pasos 1,2 y 3)

3. De un clic en el o los botones que deses quitar de esta manera se borrdní la marca

de la c¿silla. Boao.!. a.*rrdo.

4. Dar clic en el botón GuarA"r. .*
5. Si se ha re¿lizado la Eliminacion aparecerá el mensaje (Ver figura 5.58

Progrru :

+ 5. h. Ré6üÉdo Arñ.oóñ Ldgrc¡

Figura 5.58 Mensa¡e de Lliminuctón de l.-ormas por I'erfil

D

r Moff.á
, EiÉt¿r

sú

Guüd.r
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A. NOCIONES BÁSTCAS DE COMPUTACIÓN

A.l ¿QtrÉ E§ trNA C0MP[TTADORA?

Es una máqüna de propósito general que procesa datos a gran velocídad. Es un

conjunto de elementos que interactúan entre sí conformando un todo pEra realizar una

operación.

Podemos identificar esencialmente las siguientes operaciones:

. Entrada = Ingreso de información proveniente del exterior.

. Procesamiento: transformación de la información mediante operaciones ariEnéüca

y lógicas.

. Salida: transferencia de la informacíón hacia el exterior.

o Almacenamiento = grrardar información en la memoria de la computadora o en un

dispositivo de almacenamiento.

¡!

f

5tu

--
-/r;- &:

Figura A.I ('omputarlor personal Po

A.2 TIPOS DE COMPLTTADORAS

Las computadoras puedan clasiñcarse de acuerdo

y función que realízan:

a- Supercomputadora

b. Macrocomputadora

c. Minicomputadora

d. Computadora personal y Microcomputadora

con la capacídad de- procesa¡n iento

I
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. S[pcrcomput¡dor¡: máqurna diseñada para re¡lizar míllones de operacíones por

segundo, que ejecutan c.¡irlculos exactos con una gran velocidqd de procesamíento. EI

tamaño de estos equipos es relativamente grande debido a la cantidad e dispositivos y

circuitos que lo íntegran se emples en labores científicas o milita¡es de alta precisién.

. M¡crocomput¡dor¡ (Meinfreme): típo de compuudora más pequeffa que las

supercomputadoras que tienen menor velocidad de procesamiento.

o Minicúmpút¡dore: útíl como servidor, puesto que soporta varias termin¿les

conectadas; s€ lrsa en bíblíotecas, bancos y otras entidades que tienen un flujo similar se

información.

. Comput¡dora personel y microcomput¡dor¡: actualmente la mayor parte de

equipos existentes pertenecen a esta cstegoría. Generalmente, Ios opera una sola

person4 razón por Ia que se le dio el nombre de computadora personal (PC), En esta

categoríE están las computadoras portátíles y los asistentes personales digitales (pDA,

personal Digital Assistants).

A.3 SOFTWARE

EI software es la parte lógica (intangible) de la computadorq como son los sistemas

operalivos y los programas con ñ¡nciones especlficas, a partir de los cuales la

computadora realiza diversas tareas.

El software unos de los componentes básicos en una computadora por lo t¡nto es la

interfaz entre el usuario y la máquina.

A.4 HARDWARE

El ha¡dwa¡e constituye todas las partes fisicas (tang¡ble) de la computadora. Enúes

estos s€ encuentr¡n los perifericos, los cuales son una serie de dispositivos conectados a

la computadora.

Los periféricos se divíden en:

r Dispositivos de entrada

. Dispositivos de salida

o Dispositivos de entrada y salida

Lo¡ di¡poritivm de entr¡da son los que permiten ingresar información al computador

Ejemplo:

EDCOM Anen A- Página 2 ESPOI-
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tcclado

. ntouse

escancr

......'--

r+#4Hl
Figura A.2 Teclutlo

Figuru A.3 .lfun:r:

\

)-iE
Figura A.4 F)wúner

micrófono. etc.

,1
Figura A.5,llicró/itno

Los dispositivos de Salida son los que peñniten mostrar los resultados de la

información procesada Ejemplo:

. monitor

I-igura .1.6 .ltttnilttr

. lmpresora

s Figura 4.7 ltnprtsr»tt

parlantcs. ctc.

lr,:ll
ll ,

t

t¡'r!',
§r:L
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Loo dispositivor de entrrd¡ y crlid¡ son periféricos enc¿rgados de la entrada y salida

de información Ejemplo :

. cámara de video

. pantalla üictil.

A.5 ¿QUÉ ES trN STSTEMA OPERATTVO?

Es el conjunto de programas que adminisúan los disposítivos de hardware y de softwa¡e

inst¿lados en la computadora. El sistems operativo es el enlac€ entre el usuario y la

mríquina. Existen varios sístemas oper¿tivos y estos se diüden dependiendo de Ia

utilidad.

En est¿ guía se explica el funcionamiento del sisterna operativo Windows XP

profesional.

Windows XP es la versión de Wíndows más manejable, fiable y segr¡ra. La

compatibilidad con hardwa¡e mejorada y la compatibílídad con software incrementada

facílitan aun nuis el uso de Windows XP.

tas mejoras de las venta¡us y del escritorio haccn que Windows XP sea aun más fácil

de uüliza¡. Puede personaliz¿r los menus y las barras de herramientas para adaptar

Windows XP a sus necesidades. El Explorador de Windows muestra más información

ac€rca de los a¡chivos y carpetas, que incluye vistas en miniatura e información de

cifrado. Con las c¿pocidades de búsqueda mejoradas, puede examinar y ver los

resultados de la busqueda en la misma ventan& L¿s ca¡petas Mis documentos y Mis

imágenes son un lugar conveniente donde almacenar y reálizar copias de seguridad de

todo su trabajo.

lL
gr:i-
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A.6 EL MENÚI DE INICIO DE WINDOWS XP

Cada vez que encienda la computadora apareceni el escritorio de trabajo de Windows

con unos iconos de acceso directo, los cuales pueden variar, se presentará la barra de

tareás con sus respectivos botones, entre ellos el botón de inicio el cual activa el menú

inicio desde el cual se abren los programas instalados en la computadora.

fcooo

lolón l¡{cb

-)€it

d

I
:lr
-c
I
¡
,
-g
É

tto.o d.l
rtLrnc

lcro dr foror

FTgura ,48 Escritorio de Windows

A.7 TRABAJANDO DENTRO DE WINIX)WS

. N¡veg¡ndo por el menú de i¡icio

De un clic en el menú de inicio de la barra de tareas para abrirlo. Desplace el puntero

hasta ubicarlo sobre la opción que desea ejecutar. El nombre de opción quedaní

resaltado. Bastani dar un clic sobre la opción seleccionada para abrir la aplicación.

I

H
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¡)'r-
dH.3-rn.¡

¡ --¡ú¡.br

I,
,¡

é*tEr.--

O--

t

Figura A.9 Botón lnicn y Pantallar desplegables

Selección de iconos

En el escritorio de un clic sobre el ícono que desea selecciona¡, el nombre del ícono

quedará resaltado. Basta¡á dar doble clic sobre el icono pa¡a abrír la aplicación.

P¡r¡ ¡brir un¡ eplicrción

r Si está navegando sobre el menú de inicio, basta dar un clic sobre la opción

seleccionada para abrir la aplicación.

o Si se er¡cuentra en el escritorio, haga un doble clic con el ratón sobre el ícono de

la aplicación.

Prr¡ interc¡mbier eplicachnes

Cuando se tíene varias aplicociones activas, la manera más sencilla de csmbiarse de una

a otra, es presionar en la barra de tare¿s, el nombre de la aplicación a tL gue se dese¿

cambia¡se. ,' ,t; .' .*.

EI)L'OM Anexo A- Página 6 ESPOI,
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A.8 ELEMENTOS DE TINA VENTANA

Las ventanas de Windows tienen caract€rísticas que se pressntin €n Ia mayor parte de

las aplicaciones que se ejecutan en este sistema op€rativo.

ko.ro l¡.nú d. (úrlrol. !¡rre d.
lllnrñi¡¡r

B¡rr¡ d. Mrnú Carr¡r
-tg-! 

-,dü- BÉr r t-rr t'oÉ ¡lr¡¡
8¡rr¡ dc harr¡rnirntas ¡lejel I l¡l-i §

g¡rf¡ da fio-l fffi¡ ¡- tl ¡ltlDll

^r.. 
dr tr¡b¿lo

8¡ñá da ar tado Fráú¿ t41 qabttt

!¡rr¡ da

rrarp¡¡tarn lrnlo
vt.tk¡l

cu¡dro d.
r.d lÍn .n ! lon ¡ñ lcn to

l
:)rt.¿

Ftgura A.I0 Proptedades de una venlara

A.9 MANLIANDO }'ENTANAS

Dimenrion¡ndo uE¡ vetrt¡n¡ cotr el ratótr

¡ Abr¿ Ia ventana que desee dimensionar, sin maximiz¿¡la.

o Vaya a uno de los bordes de la misma hasta que cambie la forma del puntero del

ratón en forma de flecha.

. Mantenga presionado el botón izquierdo del ratón sobre el borde y arrás§elo hssta

ampliar o disminuir la ventana.

Moviendo utr¡ vent¡ns

r Active la ventan¡ que desee mover

r Ubique el puntero sobre Ia barra de titulo. 3l3L

o Manteniendo prcsionado el botón izquierdo, arrastre la ventana B la posicíón

desead¿.

o En el lugar donde desee ubicar la ventana, suelte el botón.

)&
? \ .¡) -,
¡'''-,.tv.-

Ei i4¡rf,,tr¡ *diu
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A.IO TIPOS DE VENTANA

Las ventanas son elemenlos esenciales de[ ambiente de trabajo de Windows 2000,

puesto que c¿da u¡ro repres€nta una aplicación, un cuadro de diálogo, un mensaje o

cualqüer interacción entre el usuario y la computadora.

. veot¡nr de apliceción: procesador de palabras, hoja de cálculo o un editor gráfico.

J

r. tlllff'Ft4t

Figura A.l1 Ventana de aplicación

. Los cu¡dros de diátogo: se ejecutan cuando u¡l progrsma nece§ita información del

usuario para ejecutar un proceso.

-Ér--.'gñ!::.,É-::::.--=:

Figra A.I2 Ven¡ana de cuadro de dralogo

Mensejes de confirm¡cióD3 se ejecuta cuando se solicita una reafirmacíón por parte

del usuario.

- 1(dl

Figura A.I3 Mensap de Confirmación

1Y'-.,

§
BE-
:.rf

I

:,.
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A.T I EXPLORADOR DE WINDOWS

Windows cuenta con una aplicación que adminístra los archivos y que permite

visualizar todos los directorios y suMirectorios, denominado Explorador de Windows.

Con este programa podni organizar los archivos en diferentes caryeta§, elimina¡los,

abrirlos, copíarlos, observar una unidad, etc.

La ventana del Explorador de Windows se diüde en dos partes:

. En la parte ízquierda del Explorador de Windows se encuertran las unidades y las

carp€tas qrrc existen en Ia computadora.

o En la pale derecha se encuentra el contenido de la unidad o la carpeta seleccionada.

Unid¡des de ¡lm¡cen¡mierto nós us¡d¡¡.

r Discode 3 7¡ (A: )

. Disco compocto (D:)

. Disco Duro (C:)

Cre¡r un¡ crrp€t¡

Las carpetas o directorios cumplen la función de los a¡chivadores, ag¡upan los archivos

por categoría o propósito, lo que permite localizar la información con mayor facilí&d.

L Abra el explorador de Windows.

2. Seleccione la unidad donde desea crea¡la.

3. Despliegue e[ menú archivo señale nuevo y luego escoja carpeta.

4. En la perte derecha del explorador apa¡eceré un elemento Ídentiñcado somo nueva

carpeta.

5. En la nueva carpeta sobrescriba <nombre de la carpet» y presione la tecla inro.

Una vez que haya asignado el nombre ésta quedaní ubicada de acrcrdo con el orden

predeterminado, ya sea por nombre, tipo, fecha o tamaño.

Mover un rrchivo

Con el explorador de Windows podni trasladar o un archivo o carpeta, ya sea utilizaodo

el mouse o las opciones de cortar y pegar del menú edición.

L Sclec¿ione el archivo que desee mover,

2. Mantenga p¡esion¡do el botón izquierdo del mouse sobre el archivo

3. Arr¿stre el archivo a la carpeta de destino.

4. Note que el archivo ha desaparecído de la carpeta o unidad origen. C§tJ.
Ct*'
P;

,!r,
ffi*L
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Renombr¡r utr ¡rch¡vo

Por medio de la opción de cambiar nombre del menú a¡chivo, podni modifica¡ el

nombre de un a¡chivo sin altera¡ su contenido.

L Seleccione el archivo que desea cambiar el nombre.

2. Despliegue el menú de archivo y de clic en la opción & cambiar nombre o presione

Ia tecla F2.

3. Aparecerá el nombrc del archivo seleccionado digite <el nuevo nombre> y presione

Intro.

Copiar un ¡rchivo

Esta operación se reaiiza muy a menudo del disco de una computadora a un disquete.

Esta opción se re¡liza mediante Ia opciones de Copiar y pegar del menú Edición.

l. Seleccione el archivo que desee copiar.

2. Despliegue el menú edición y haga un clic en copiar

3. Luego seleccione la carpeta o unidad de destino

4. Despliegrre el menú edición y hag¿ un clic en pegar

Nob: existen formas de copiar información desde un Disquete al Disco Duro, de CD

audio a Disco Duro, CDROM a Disco Duro etc.

Elimin¡r un ¡rchivo

Desde el Explorador de Wíndows podni elimina¡ las carpetas y archivos innecesarios

los cuales irán a la papelera de reciclaje.

l. Seleccione la carpeta o archivo

2- Active el menú archivo y seleccione la opción elimina¡ o de un clic en el botón x o
presione la tecla Supr.

3. Apa¡ec¿rá un cuadro de advertencia que pregunta si desea enviar el archivo

seleccionado a la papelera de reciclaje.

4. Oprima el botón si para confirma¡ la operación.

cl*-
?F'
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A.I2 ACCESOS DIRECTOS

Un acceso directo es un icono que, por lo general, se encuentra en el escritorio de

trabajo y cuya función consiste en ebrir un programa o acceder a un disposítivo de

manera rápidq haciendo doble clic sobre é1.

l. Haga clic con el botón derecho del mouse sobre el escritorío de tnabojo para acüvar

el menú contextual.

2. Señ¿le nuevo y haga clic en acceso directo.

3. Aparecerá la primera ventana de asifente crea¡ acceso directo.

4. Presione botón examina¡ y aparecerá el cuadro de dialogo busc¿r carpeta en la que

podní localizar la ruta del programs en la se creará el acc€so dir€cto.

5. En la unidad correspondiente seleccione la carPeta donde se encuentr€ el icono del

programa.

ó. Oprima el botón ac€ptar psra retornar al asistente y notará que la rute del archivo

apa¡ecerá en el recu¿dro escriba ala ubicación del elemento.

7. Pulse el botón siguiente y ene el áres escriba un nombre para este scce§o directo.

8. FIap clíc en finalizar y el icono de acceso directo apa¡eceni en el escritorio.

Nots: exist€n otros métodos psra crear accesos direc'tos, dependiendo del acceso que

desea crear.

A.I3 RECUPERAR UN ARCHIVO

Todos los archivos que son eliminados se envían a la papelera de reciclaje, desde donde

podrá recuperarlos siempre y cuando no haya desocupado Ia papelera.

l, Par¿ activar la ventana de papelera de reciclaje lo pr¡ede h¡cer de explorador de

Windows o desde el escntorio

2. t{aga doble clic sobre el ícono respectivo

3. Aparec,eni la ventana de la papelera de reciclaje con los archivos que se han

elimin¡do

4. Selec¿ione el archivo que se va a recuperar.

5 Elija la opción restaurar en el menú archivo 
,

6. EI a¡chivo se desplegará a [a carpeta de origen.

EtxoM Aaao A- Ptfgina I I ESPoI,



Manual de Usuario Sistema de lave¡tarlo y Facúnación 'SIFAC"

A.I4 BUSCAR UN ARCHIVO

Windows XP ofrece uns forma ápida y fricil para locslizar ar§hivos en una unidad de

almacenamiento (discos duros, disquetes, etc). tas operacíones prreden realizarse

teniendo en cuenla el tipo de archivo, es decir, de acuerdo con una detemin¿da

extensión o haciendo la búsqueda con rEspocto al nombre o a la ultima fecha de

modificación.

l. Clic en el botón de inicio y seleccione la opción Buscar

2. En el ¡irea de buscar elija la unidad donde desea buscar

3. En el recr¡adro de buscar a¡chivos o carpe8s escriba el nombre del archivo con su

respectiva extensión Ej. Carta. doc

4. Pulse el botón de buscar ahora

5. Y encontrará el archivo buscado.

A.I5 ACCESORIOS DE WINDOWS XP

Fondo del ercritorio de trebajo: sirven para cambia¡ el aspecto del Escritorio de

Trabajo, usted puede coloca¡ sobre éste ma imagen de las que ofrece Windows o bien

agfegar otra desde cualquier archívo. Estas imágenes se llaman papel tapiz y se

utilizarán para adornar el escritorio,

Protector de pentrlla: es uru aplicación que incluye imágenes en movimiento en el

monitor. Ésas se astivan automáticamente lwgo de un tiempo de inactividad de la

computadom.

Aperiencir: Muestra la apariencia que tendrá Ia configuración actr¡al en el escritorio.

Amplirdor: agranda el texto seleccior¡ado y otros elementos en pantall¿ para facilíu¡ la

visión.

Tecl¡do en p¡nt¡ll¡: muestra un teclado controlado por un mouse.

Control de volumen: Controla el nivel de volumen de sonidos reproducidos o grabados

Gr¡badorr de sonido¡: graba sonidos si tiene instalados un micrófono y una ta4e6 de

sonido.

Reproductor de CD: reproduce discos compactos de sonido

Reproductor de Window¡ medi¡: El Reproductor de Windows Media es un c€nto

para reproducir y oryanizar elementos multimedia en su eqüpo y en Intemet. Este

reproductor proporciona opciones mulümedia para el sistema operatívo que no estaban
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dísponibles anteriormenE. Es como tener una radío, una videoteca. un reprductor de

CD y una base de datos de información en uns únic¿ aplicación. Utilíce el Reproductor

de Windows Media para escr¡cha¡ emisoras de radio de todo el mundo, reproducir y

copiar CD, ver las películas que están disponibles en Intemet y crear listas

personalízadas de todos los medios de su PC.

C¡lcul¡dors: realiza operaciones aritméticas con una calculadora en pantalla.

Libret¡ de direccio¡es: administra sus conlectos y busca persorus y negocios mediante

los sewicios de directorio.

Peint: crea y modifica dibujos. Muestra y modiñca fotografias digitalizadas

Word Pad : crea y modífica documentos de texto con un formato complejo.
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B. REPORTES

B.I REPORTE DETALLADO DE FACTURAS
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8.2 REPORTE GENERAL DE FACTTTRAS

RTP(]RTE GENER{L DE F.{CTTIR{S
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8.3 REPORTE GENERAL DE EMPLEADOS

Rrpu te Ger¡rr¡l dr fm¡rleldos

Cocrcid Erir¡¡ §.l.
Rrr úlll1tD1100l
M¡l.go-E¡¡do¡

fclñ¡o: B?&3ll

CÉDúLA ¡{ox!t[ DITXCSÓTi §]ELDO f[CHÁ D[ IIICT.E§O CIIDAD

ufitfrl; hl. I of I

9twfl.31
9tw6n
ruw

rd,
Avc k Mor¡r
L¡ Ct h

rmt,mt
tlEfJñ
ÜJ§llw

OUAYAQUIL

irtllA0RO
G UA TAQUIL

P.l! I !11

L-t lll¡¡ Fb!! Crria
A¡¡ P!¡!r
Sl!ltT.¡Srtu

4Y],,¡
1ú
J@

Figuru EJ Reporte General de Empleados

8.4 REPORTE GENERAL DE CLIENTES
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8.5 REPORTE DETALLADO DE DEVOLUCIÓN
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8.6 REPORTE DE ARTÍCT]LOS POR BODT]GA
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8.7 REPORTE DE ARTÍCULOS POR CARACTERÍSTICAS
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8.9 REPORTE DE TOMA FÍSICA
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C. GLOSARIO TÉ,CNICO

A

ARCHIVO: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le pone

un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

B

BARRA DE MENÚ: Barra horizontal que contiene el nombre de todos los menus de la
aplicación. Aparece después de la bana de ti¡rlo.

BARRA DE TftULO: Bara horizontal en la parte superior de la ventana que contiene
el nombre de la ventána o cuadro de diálogo. En muchas venfanas ésta barra contiene
¡ambién los botones Maximizar, Minimizar y Cerrar.

BASE DE DATOS: Conjunto de d¿tos relacíonados con un tipo de aplicación
específica.

C

CD ROM: Medio de almacenamiento de alt¿ densidad, cuya capcidad se mide en

MegBByte (MB).

CUADRO DE TEXTO: Espacio líbre donde se ingresa información.

D

DIRECTORIO: Es un contenedor de archivos y otros directorios (denominados

SuMirectorio),

E

ESCRITORIO¡ Fondo de [a pantalla sobre el cual aparecen las ventanas, iconos, etc.

H

HARI)IVARE: Constituye todas las partes fisicas (tangible) de la computadora Entre
estos se encuentran los periférícos.

L

UOGIN: Identificación del usuario.

M

MACROCOMPUTADORA: Tipo de computadora más pequeña que las

supercomputadoras que tiene menor velocidad procesamiento.

MINICOMPUTADORA: Útil como servidor, puesto que soporta varias termin¡les
conectadas, s€ r.¡sa en bibliotec¿s, bancos y otras entidades.

MEMORIA: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

o
ODBC: Administrador del Origen de Base de Datos.
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P

PASSWORD: Contraseña o clave del usuario.

PERIFÉRICO: Es un dispositrvo de entrad4 salida y entradarsalida

PERFIL: Caracteri stic¿ del usr¡ano

PC: Personal Computer. Computador Personal que es operada por una sola persona

razón por [a cual se le dio este nombre,

s

SOFTIVARE: Es Ia parte fisica (íntangible) de la computadora, como son los Sistemas
Operativos y los programas. Es uno de lm componentes b¿isicos de la compuadora.

SUBDIRECTORfO: Directorio contenido en ot¡o directorio.

SUPERCOMPTITADORA: lvl¡iquina diseñada par¿ realizar millones de operacíones
por segundo, ejecutan cálculos con gfan velocidad de procesamíento. EI tamaño de
estos quipos en grande debido a la canti.lad de dispositivos y circuitos que [o componen.
Se usan en labores cientificas o milita¡es.

U

USUARIO: Persona que utilizará el sistema

v
VENTANA: Área rectangular en Ia pantall¡ en la que aparece alguna aplicación o un
documcnto.

w
IYINIIIOWS: Interfaz Grifica de usuario desarrollada por Microsoñ pa¡a uso de
computadoras IBM y compatible


