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Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC”

1. GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El Sistema de Inventario y Facturacion SIFAC fue creado con el objetivo de facilitar el
manejo del flujo de mercaderia y la venta de esta controlando ingresos, egresos y demas
operaciones. Este manual contiene informacion acerca de como operar el Sistema de
Inventario y Facturacion, conocer su funcionamiento v los conocimientos minimos para
utilizar el mismo.

Es de gran importancia leer este manual antes v durante la utilizacion del sistema

puesto gue le guiara paso a paso en el manejo y control de sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL
El objetivo de este manual es ayudar a las personas encargadas a utilizar el sistema, y
aprender acerca del funcionamiento del mismo. Comprende lo siguientes puntos:

e (Como instalar y operar el Sistema SIFAC

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.2 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a los usuarios finales involucrados en la operacion del sistema,

los mismos que deben tener conocimientos basicos del uso del computador.

1.4 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta orgamizado en capitulos que orientan a los usuarios que Interactian
con el sistema. A continuacion se detalla la organizacion del mismo: I
Capitulo 1 _

Se especifica la introduccion, objetivos y a quién va dirigido este manual. o N

Capitulo2

Biru b
Se especifica requerimientos de hardware y software, como instalar el sistema, como

ingresar al sistema ademas de los estandares de los botones y pantallas.
Capitulo3
Se explica la funcionalidad del Sistema SIFAC.
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Capitulo4

Se detallan las operaciones basicas para manejar el sistema tales como: ingresos,

modificaciones, consultas, eliminaciones.

Capitulo5

En este capitulo se describe los diferentes mensajes que se presentan en el sistema.

Anexos
Aqui

generados por el sistema.

1.5 DEFINICION DE LOS

se especifican ayudas al usuario como son glosarios ademas los reportes

ESTANDARES PARA LA

COMPRENSION DE ESTE MANUAL

En esta seccion especificamos los estandares utilizados en este manual para el

entendimiento del mismo.

Formato

Significado

Texto con formato negrita.

Palabras que aparecen en el glosario de
terminos ubicado al final de este manual y
otras palabras importantes.

l

]

T'exto con formato cursivo

Palabras que resaltan en el contenido de un |
parrafo en particular.

Texto subrayvado

Palabras que tratan de un asunto
importante para el usuario

Texto normal entre comillas dobles «”

Referencia a algiin recuadro de entrada de
datos.

!

Texto encerrado en un recuadro, con estilo
cursiva y el grafico de *Q'

7 ~

Notas importantes para el usuariocomo |
consideraciones, posibles errores ademas f
de mensajes del sistema.

|
|
i

Texto entre <

Nombres de opciones duc puede elegir el
usuario haciendo uso dei mouse o del
teclado.

_.“-

Tabla 1.1 Estandares de Formatos para la lectura del manual -

‘ M

EDCOM

Capitulo 1 — Pdgina 2

ESPOL



CAPITULO IT
GENERALIDADES
DEL SISTEMA




‘Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC”

2. GENERALIDADES DEL SISTEMA

En este capitulo se detallan los requerimientos recomendados tanto de hardware como
de software para que el sistema funcione de manera correcta, ademas de los elementos

que componen el entorno con el cual usted debe relacionarse.

2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
Los requisitos recomendados de hardware y software son:
Hardware

e Procesador Pentium IV 1Ghz o superior

¢ Memoria RAM de 256 Mb o Superior

* Monitor Super VGA con resolucion de 1024 x 768 pixeles
e Espacio disponible en disco duro 10 Mb

Software

¢ Sistema Operativo Windows ’98 o superior.

e Microsoft Office Xp

e Visual Basic

e (ristal Report 8

2.2 INSTALACION INICIAL DEL SISTEMA

I. Colocar el CD del sistema en la unidad de CD-Rom o CD-RW
2. Visualizara la carpeta llamada Instalador Briana

3. Doble clic sobre el icono SETUP.EXE

Figura 2.1 Instalador SETUP
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4. Seleccione el directorio en que desea instalar el programa y haga un clic en el boton

para comenzar la instalacion.

x|
Inicie e instalacion; para ello, haga dic en el botdn que aparece sbajo.

i
| & Haga chc en este botin para instalar ol software de SIFAC en el drectorio de
| Fer destino especificado.

1

Directorio:
C:\Archivas de programalProyectol| Camblar diractorio

w |

Figura 2.2 Cuadro de Instalacion

5. Puede escribir un nombre de grupo nuevo o seleccionar uno de la lista de grupos

existentes.

'_"T SIFAC - Eleyir grupo de prograinias _XJ
Bl programa de instalacién agregaré los sismentos al grupo mostrado

en &l cuadro Grupo de programa. Pusde escribir un nombre de grupo
nuevo o selecconar uno de fa lsta Grupos exdstentes.

Grugo de programas:

Grupos existentes:

Accesorios -
Cursos Taleformedia OW
Globalink

oo
Ihvawws‘.rt
™ Seandaria
lmmmm

MiraScan v4.03
Soread 6 Trial b |

(o] _conir |

Figura 2.3 Cuadro de Grupo de Programas

6. El programa se instalara en la ubicacion seleccionada.

7 Instalacién de SIFAC e x|
=

Figura 2.4 Instalando Aplicacion
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7. Al terminar la instalacion presenta un mensaje de que “La instalacion se SIFAC ha

finalizado correctamente”

Instalacion de SIFAC Vf‘ x|

La instalacion de SIFAC ha finalizado correctamente,

Aceptar

Figura 2.5 Mensaje de Instalacion Finalizada

8. Seleccionar la Base de Datos SFC BRIANA vy copiar en la unidad C:

2.3 CONEXION DE LA BASE DE DATOS

¢ Desde el menu inicio de la barra de tareas seleccione la opcion Panel de Control.

Figura 2.6 FEscritorio de Windows

¢ A continuacion debera dar doble clic sobre el icono herramientas Admmtstratlvas

e Luego de esto dar doble clic sobre el icono Origenes de datos ODBC

y e

& Origenes de datos (ODBC) o :;

Pl
T

e Aparecera la siguiente pantalla como se indica en la siguiente ﬁgura, (ﬁ)jﬁé debe

hacer clic en el boton Agregar. o
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M3 Access Database  Microsoft Access Drver " mch) E—
Tabilss de Vieusl FoPro  Microsolt Vieual FosPro Dver Corfigam. .
Visual FouPro Databate Mool Visual FosPro Daver —J
Visual FowPro T ables Mworosalt Vieual FoxPro Daver

Ur Ongan de dalos de usuaso ODEC s L o de .
& proveador de datos ndicado. Un Ongen de datos de ususno adio es
wisble y utilzable en of #Quipo sotudl por o Usuario indicado.

[Thowts | Comcels | | Anee |

Fioura 2.7 Administracion de orieen de datos

® Apareceran una lista de Controladores de los cuales debe elegir Driver Do Microsoft

Access y un clic en el boton Finalizar.

[ rear nuevo ongen de datos

ongen de dalos.
MNowbe  [va
CR XML v36 3
Duwvst da Macrosolt bedo ("t " cev] 4_]
4
Driver do Microsoft dBase [ db¥) 4
Derver do Macrosoft Excel” ds| 4
Diiven do Miciosoll Pasadox [ db | 4
Drives pata o Miciosolft Visual Fouro B
Mcrosolt Access Daver [ mdb) 4'
u FYSRNE, | 1 enelinl
i — En
‘ Finalzas I Cancelas ]

Fieura 2.8 (Crear nuevo Origen de Datos

® En seguida aparecerd la siguiente ventana donde debe ingresar el nombre del Origen

de Datos, la descripcion y seleccionar la base de datos. @

[ anbigpiracion de DDBC Micrasolt Access 5 * e A T °'(.’ .
Nomire def ongen de daica Brana I Aceplar | =X ':/& _
Descripcién [Brans N
Cancales } T
Base de datos - L PER
Bass de datox _ Apude D 3LIOTECS
Selecconar... l Croar.. i Repas. J Compactar.. J — LM PUS
2ENAS
Base de datos del sistemna
@ Ninguna
' Bass de dator

Figura 2.9 Crear nuevo Origen de Datos para Access
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¢ Seleccione el icono de acceso directo Briana.exe

* Hacer clic derecho sobre el mismo y podra hacer uso de la aplicacion.

m Briana.exe

2.4 INICIANDO SU SESION DE TRABAJO

Aqui detallaremos brevemente la manera de acceder al Sistema de SIFAC:

1. Desde el escritorio se muestra el icono de acceso directo llamado SIFAC

2. Dar doble clic sobre el icono y aparecera la siguiente pantalla donde el usuario

ingresa el usuario y contrasefia:

" Jeielo deSesibn - Gide

Fieura 2.10 Pantalla de Inereso de Sistema

3. Esta es la pantalla de acceso al sistema. Si ingresa correctamente el nombre de

usuario y la contrasefia aparecera la pantalla de opciones de acceso al sistema.

¢ Sino encuentra la base de datos apareceré el siguiente mensaje de error:
&) , V‘\ *
ey 4

)4 @)

‘Q;" a

Sistema i .;' '}f’:‘\\:’-g
' ( <58, |

6 Error en Base de Datos, Yerffique conexién | ' j'z

LaLig TECA
Figura 2.11 Pantalla de Error en la conexion con la Base de DABEYS
"EMAS

» Para solucionar este problema cambiar la ruta del DSN (Ver punto 11 de este
capitulo en 2.2).
4. Si los datos en la pantalla de inicio de sesion son correctos apareceré la siguiente

pantalla en donde se podra visualizar las diferentes opciones de acceso al sistema:
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J [ Opciones de Accesibilidad IR i
Modulos del Sistema
o | |
N
| ventario i
i
L 3

Figura 2.12 Pantalla Inicial del Sistema

*  Modulo de Inventario
»  Modulo de Facturacion
* Modulo de Seguridad

®  Salir del Sistema
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2.5 COMPONENTES DE PANTALLA PRINCIPAL

Una vez que ha elegido cualquiera de las opciones de acceso al sistema tendra una

pantalla como la siguiente:

[J3r - wsienea o Fac Teacon # laod
drches  [oredafleporis [ocso  Herdemarts b @

Hamben e Unsgs Luset Mot Foset Z g 260072006 o

Figura 2.13 Componentes de Pantalla Principal

2.6 DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE PANTALLA
PRINCIPAL

« Seccibn B t D&c_cripcién j
| A |
,‘ Titulo Es el nombre del modulo al que se ha a ,... j
T | | ’ Indica las diferentes opciones a las que JREROTECS l
$ B | acceder, para seleccionar una opcion solo%ta dar [
Ii Barra de Mena clic sobre la misma.

c | Indica el nombre el usuario quién estd usando el
} Barra de Estado l sistema, la fecha del sistema y la hora. |

S | — {

Tabla 2.1 Descripcion de Componentes de pantalla principal
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2.7 COMPONENTES DE LAS PANTALLAS DE TRABAJO

En esta seccion explicaremos como estd compuesta una pantalia de trabajo:

—

CIMantenimiento de Usuarig Sistema - . i

[ Datos Prncipales "Q L
Codigo [_*_ PoN é
e [ I ]
Contraseria ‘ ]

|« Erpriosa | Comercial Briana L@
adwiswador | ]
Fecha Cieacon | =]

: Estado [IC_T;’;'-D‘

Figura 2.14 Pantalla de manteniendo de usuarios del Sistema

2.8 DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE LAS
PANTALLAS DE TRABAJO

|[ Seccién 1[ Descripcion
o A Indica el titulo de la pantalla de trabajo, este titulo lo
Titulo de la Pantalla | <°™POne la frase mas descriptiva posible.
|
B De 1gual manera que en la seccion del titulo es una frase ]
" que indica que la informacion que esta en ese bloque le
Cabecera de Bloque pertenece. | ]
L En esta parte el usuario efectua el tratamiento de los datos;
! : ; es decir ingresa, consulta, modifica y elimina los datos.
| Ardeloabule | s otelantece bl onitsevmialin e il
, D | Son controles que sirven para ingresar datos; los controles |
inereso de Dat | mas utilizados son: cajas de texto., combos, check box, [
|’ g e If hotones de opciones y botones. ’
i E i Estos botones ie indican ia operacion a efectuarse después |
% Botoues de Trabajo | que haya ingresado datos en el area de trabajo.

l
J

Tabla 2.2 Descripcion de componentes de pantalia de trabajo

EDCOM Capitulo 2- Pdgina § ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC”

2.9 BOTONES DE TRABAJO

En esta seccion describimos la funcion principal de cada uno de los botones que se
encuentran en las pantallas de trabajo. Cada botén tiene una etiqueta que indica la
funcionalidad del mismo.

—_—

L~ ]

Tabla 2.3 Descripcion de botones de trabajo

Este boton permite consultar los datos desde las
distintas pantallas. .

;l Botén Descripcién ]
( f
} O Este boton permite ingresar un nuevo registro. I
! Nuevo
] I
) fd : Guarda los datos que se ingresaron en el 4rea de 1
i Guardar | n_abaJO ]
] X Modifica los datos del drea de trabajo después de
) Moditicar haber realizado una consulta.
\ I
L =4l Acepta la operacién indicada ]
ACeoter
I K ! Elimina los datos luego de consultarlos. l
Birminar
l__. e i S NS e S e i
. x | Cancela la operacion que se estd efectuando en ese |
st momento. !
|
= Permite ejecutar los procesos de notas y de cierre. (
| e |
1 i
&b Permite ver los resultados después de haber ‘
Oenarar procesado notas.
Reporte
| = - |
\ Salir Permite Salir de la pantalla de trabajo.
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3. INTRODUCCION AL SISTEMA DE INVENTARIO

Después de haber ingresado al sistema (Ver Capitulo 2 seccion 2.4) al elegir la opcion
Inventario se presentara la pantalla principal del Sistema de Inventario cuyo menu esta
dividido en:

e Archivo

* Consultas/Reportes

e Procesos

e Mantenimientos

e Help

[} SISTEMA DE RIVENTARIO N

fchwo  (omuitaMepote Poceso  Manierswerto  Heo

FIRNR S5.AR.

Nomtre de Usnswnc: Lissst Malena Floss Carpo 26082006 wa

Figura 3.1 Pantalla Inicial del Sistema de Inventario
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3.1 OPCION ARCHIVO

En este menu se eligen opciones de inicio y fin de sesion de usuarios del sistema.

A continuacion se detallaran las opciones del menu sistema:
o Conectar
e Desconectar

e Salir

Ingreso a la opcion:

Haciendo un clic en “Archive” localizado en la barra de Menu.

03 SISTEMA DE SIVENTARSO n -

Actwo | [ormdaFepote Process Manderwmento  Help

Dwscorects

Nomiwe de Usssio: Lisssl Malena Flores Capeo 27/0572006 1018

Figura 3.2 Pantalla Inicial del sistema
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3.1.1 ;Cémo conectar un usuario?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Seleccione del Menu Archivo la opcion titulada “Conectar” y después clic, a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.3)

Dlmicio de Sesion S iee

4

Figura 3.3 Pantalla Ingreso al sistema

2. Ingrese codigo de usuario. vae: |
3. ingrese contraseiia, esta debe contener solo letras y al ingresarlas apareceran como

asteriscos.  Contrasefia:|

4. Dar clic en el botén Aceptar p—
P =4
Aceptar

5. Sino desea hacer la realizar la conexion dar clic en el boton Cancelar "

3.1.2 ;Cémo desconectar un usuario?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
Seleccione del Menu Archivo la opcion titulada “Desconectar” y después clic, a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.4)

[

Desconectar ‘
Il S
& . — 3
Camb?'o Desconectar Salir
Usuario

Figura 3.4 Pantalla de Desconectar

1. Si desea cambiar de usuario de clic en el botén “Cambio de Usuario™. ‘]'li
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y podra terminar una sesion de usuario e iniciar otra, aparecera lo siguiente

(Ver Capitulo 3 seccion 3.11).

2. Si desea terminar su sesion de usuario dar clic en el boton “Desconectar”.

3. Si no desea realizar ninguna accion dar clic en el boton Salir.

3.1.3 ;Coémo Salir el Meni Archivo?

Seleccione del Menu Archivo la opcion titulada “Salir” y después

—

]

clic.

3,
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3.2 OPCION CONSULTAS/ REPORTES

Permite realizar las consultas necesarias que generaran los reportes del sistema.
A continuacion se detallan las opciones de consulta:

e Articulo

e Kardex

¢ Consulta General

¢ Punto de Reorden

e Toma Fisica

¢ Ingreso y Egreso de Bodega

e Transferencia de Bodega

e Precios de Articulos

O} S TERA DE RIVENT ARO tod

dctwo  Lowidafepoe  Pocese  Mawewmento  Help
fticuio
Fordes
Cormdls Germal
Purta de Raossen
Toma Flace
e ¢ Egresc de Badege
Irarbespraing du Bodmga
Frecis de Adticulos

Namtre de Unoms Lissel Maserss Floss Carps 2726 3 17

Figura 3.5 Pantalla Inicial del Sistema de Inventario . .
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3.2.1 Consulta de Articulo
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Articulo” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.6)

T3 Consulta de Articulos S ide
@ Bodega
Badeqga 5 v‘
© Capecihea
I s -
 Geneal

{»;uq’m—( u:’ Raposte

Figura 3.6 Pantalla de Consulta de Articulo

3.2.1.1 ;Coémo realizar una consulta de Articulo por Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

. 0|
1. Dar clic en el botén Nuevo. | wew

Elegir la opcion de consulta por Bodega ' Bodega

Seleccione la Bodega. Bodega | |
De un clic en el boton de Generar Reporte. &

Cenerar
Raporte

e B ST

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

3.2.1.2 ;Cémo realizar una consulta de Articulo de manera especifica?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
i Nosve |

6. Dar clic en el boton Nuevo.

8. Seleccione el Grupo de Articulo Grueoe | - I
9. Seleccione la Marca de Articulo.  Marca | -l :
10. De un clic en el boton de Generar Reporte. g CLRPL
11. Enseguida aparecera el Reporte elegido. R
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3.2.1.3 ;Cémo realizar una consulta de Articulo de manera General?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo. | . ,;

Elegir la opcion de consulta general. & General

Elyja fecha inicio de registro de articulos, 7o9¢ 1762008 |

De un clic en el boton de Generar Reporte. g
Genarar

s

3

4. Elija fecha final de registro de articulos. **" 17082006 |
5

6. Enseguida aparecera el Reporte elegido.  _Pe

3.2.2 Consulta de Kdrdex
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Kdrdex” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.7)

O Repoite de Kardex por Articulo cioe
Bodega [ -

Fecha

Decsde [ _| Hasta - -

Articuko

odigo: [ el o
D & &
Moawo Sair Generar |

e Reparte |

Figura 3.7 Pantalla de Consulta de Kdrdex

3.2.2.1 ;Cémo realizar una consulta de Kdrdex?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo.

2. Seleccione la Bodega. Bodega | ~| =
De un clic en el boton de Generar Reporte. & =C
Canerar
Reporte y

Enseguida aparecera el Reporte elegido.
Elija fecha inicio de procesos de Kardex. "o*7¢ [17/06/2006 |

Elija fecha final de procesos de Kardex. “**"* 1770672006 «|

Dar clic en el botén de Bisqueda .~ |y aparecerd la pantalla de consulta de

g e e Lo

articulos. (Ver Figura 3.8).
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03 Consuita de Articulos Toea
Consufta Especifica

Descrocitn |

Desespomn [Comided  (Evade  |Mecs  |Modeo
3| Cocna 7 ACTVO MABE MBV
1] Cochin 0ACTMO  REGINA  REG_IPL
10] Colchén 17 ACTMD REGINA  REG_2PL
Calchin X% ACTMG  CHADEYC CH_2
2| Lavados 6 ACTMO  MABE MaB1S
1] LavADORA 20 ACTVO MABE MEV3
S\ REFRI DACTMO  OUREX  DUR_I%
8| AEFRI 1 ACTMO  DUREX  DUR_NP
¥ REFRIGERADOR 0ACTMO  DOREX  DUR_ITP
6] REFRIGERADOR 12 ACTVD  INDURAMA IND_11P
4] 1 sevisor 1B ACTVD G W

Figura 3.8 Pantalla de Consulta de Articulo

8. Elija el articulo que desea consultar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Articulo” (Ver Figura 3.8) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con los datos del codigo y descripcion del articulo.

9. De un clic en el boton de Generar Reporte. :;2.

Reparte

10. Enseguida aparecera el Reporte solicitado.

3.2.3 Consulta General
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Consulta General” y

después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.9)

5 Comsta do T Macsto t o
Consuita |
* BroodeAficues  © Model
~ Glmca “ Color
~ Bodega
s e
iy s |

Figura 3.9 Pantalla de Consulta de Tablas Maestras

3.2.3.1 ;Cémo realizar una consulta de Tablas General de Tablas Maéstras?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

fng ¥
C At Dy

I. Elija una de las 5 opciones.

2. De un clic en el boton de Generar Reporte. &

Generar

3. Enseguida aparecera el Reporte elegido. ==
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3.2.4 Consulta de Punto de Reorden
Seleccione del Ment Consulta/Reporte la opcion titulada “Punto de Reorden” y
después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.10)

03 Consulta de Punto de Reorden de Articulos por Bodega ¢ | ¢ &

' - Badega
Bodega ‘ 'I
¢ General
Grupo de Articuto I :]
Marca ‘ :}
" Especifica

Figura 3.10 Pantalla de Consulta de Punto de Reorden

3.2.4.1 ;Coémo realizar una consulta especifica de Punto de Reorden?

2. Seleccione la Bodega. Bodega | |

3. Elegir la opcion de consulta especifica. « Especificd

4. Seleccione el Grupo de Articulo Gruee [ o]

5. Seleccione la Marca de Articulo.  Marca | v
6.

7

De un clic en el boton de Generar Reporte. g
Enseguida aparecera el Reporte elegido. E‘

3.2.4.2 ;Cémo realizar una consulta general de Punto de Reorden?.
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo. i?lu[n)vu -

2. Elegir la opcion de consulta General. & General o

3. Dar clic en el boton de Busqueda el y aparecera la pantalla de comsulta de
LPU

articulos. (Ver Figura 3.11).
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0 Consuita de Articulos foe
Consufts Especifica
Dezcrpeidn I
Ciebg | Dascrpeson [Comtdad  [Evade  |Wawca  [uodee
3 Cocna 27 ACTMD  MABE MEV4
11 Calchdn 0 ACTMO REGINA REG_1PL
10| Cachién 17 ACTMC  REGINA  REG_2PL
Coichon 2% ACTMO  OCHAIDE YC CH_2
2] Lavadons 6 ACTIVO  MABE MAB1S
1| LAVADORA 20 ACTMO  MABE MBY
REFRI 0ACTVMO  DOREX  DUR_Y%P
8| REFRI P ACTMO  DUREX  DUR_11P
7| REFRIGERADDR 0 ACTMD  DOREX  DUR_11P
6| REFRIGERADOR 12 ACTMD  INDURAMA IND_11P
4] 7 deawor 18 ACTVD 8:] 44

Figura 3.11 Pantalla de Consulta de Articulo

4. Elja el articulo que desea consultar dando doble clic en la descripcion de este en la

Pantalla “Consulta de Articulo” (Ver Figura 3.11) y volvera automaticamente a la

pantalla anterior, con los datos codigo y descripcion del articulo.

&
5. De un clic en el boton de Generar Reporte. Owre i

6. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

3.2.5 Consulta de Toma Fisica

Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Toma Fisica™ y después clic,

a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.12)

3 Consulta de Toma Fiska R Y )
Individual Grupo
Hamero

-~ Bodega

Fecha

S B

el —

Desde r - I Hasta - ]

I‘Ma

=

xld?] 8

Raports

_ 7 .-
crvrt

-

Figura 3.12 Pantalla de Consulta de Toma Fisica LCTECS
CANPUS
3.2.5.1 ;Cémo realizar una consulta individual de Toma Fisica? PEHAS/
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo. i"_um ]
EDCOM Capitulo 3— Pdgina 10 ESPOL
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Dar clic en el boton de Busqueda ] y aparecera la pantalla de consulta de

2

articulos. (Ver Figura 3.13).

3 Consulta de Toma Fisica et e

Consulta Especifica

Nt} Pespernstie |Bodege | Gnpo ~
11| Maria Pana NORTE Vanos
MariaPana NORTE Electiodomésbcos
MuiaPana HORTE Mueties p & rowes
Maifa Pana NORTE Vanos
1| Maria Para NORTE Electiodoméstcos
0 MaiaPana HORTE Yanos
14| Maria Pana NORTE Vanos
16| Maria Pana MNORTE Vanos
19) Jusk Mo Paaska SAMANES  Vanos
13| Victor Zambrano CENTRAL Vaios
22| Victor Zambrano CENTRAL  Electiodoméstcos v

Figura 3.13 Pantalla de Consulta de Toma Fisica

3. Elja la Toma Fisica que desea consultar dando doble clic en el nimero de esta en la
Pantalla “Consulta de Toma Fisica™ (Ver Figura 3.13) y volvera automaticamente a
la pantalla anterior, con el nimero de la toma.

4. De un clic en el boton de Generar Reporte. é}

5. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

3.2.5.2 ;Coémo realizar una consulta de Toma Fisica por Grupo?

Seleccione el Grupo de Articulo Grupo | v

De un clic en el boton de Generar Reporte. g

ol

Enseguida aparecera el Reporte elegido. e

3.2.5.3 ;C6émo realizar una consulta de Tomas Fisicas por Bodega? |

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: : ,,?
1. Dar clic en el boton Nuevo. | am | .
2. Seleccione la Bodega. Bodega | 31 j«;w“
3. De unclic en el boton de Generar Reporte.  See

4. Enseguida aparecera el Reporte elegido.
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3.2.5.4 ;Cémo realizar una consulta de Tomas Fisicas realizadas entre un rango
de fechas?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo. \ Nowvs ]

2. Elija fecha inicio de Tomas Fisicas. besce 1770872006 |
3. Elija fecha final de Tomas Fisicas. Heste [17/06/2006 w|
4. De un clic en el boton de Generar Reporte. g

5. Ensegwda aparecera el Reporte elegido. i

3.2.6 Consulta de Ingreso y Egreso de Bodega
Seleccione del Ment Consulta/Reporte la opcion titulada “Ingreso y Egreso de

Bodega™ y después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.14)

3 Consuta de Movimientos Diarios Gciae
Bodega
Bodega [ -]

Articulo
Motivo

g esos T Fnesoa

; &
D| x| & E,
Wavo | Caroser | sar | Pepore |

Figura 3.14 Pantalla de Consulta de Movimientos Diarios

3.2.6.1 ;Coémo realizar una consulta de Movimientos Diarios?

1. Dar clic en el boton Nuevo. LE -
QP
2. Seleccione la Bodega. Bodeoa | ~] oL U

3. Dar clic en el boton de Busqueda el y aparecera la pantaila %ﬂonsulta de
articulos. (Ver Figura 3.15). /

pur L}
" Tl

i(CTECA
TAMPUS
PEMAS
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) Consuita de Articuios Pee
Consulta Especifica
Céign | Denesposon. [Corided  [Ewade  [Mwcs  [Modein
3 Cocma 27 ACTMO MABE MEV3
11] Calchén DACTMO  REGINA  REG_IPL
10| Colchén 17 ACTMO  REGINA  REG_ZRL
Cakchin X% ACTMOD  CHAIDEYC OH_2
2| Lavadons B ACTVD  MABE MAB1S
1] LAVADORA 20 ACTMD  MASE MEVI4
REFRI DACTMO  DUREX  DUR_I%P
REFRI P ACTMO  DOUREX  DUR_IP
7| REFRIGERADOR 0ACTVMO  DOREX  DUR_1MP
REFRIGERADOR 12 ACTVD  INDURAMA IND_11P
4] 1 sheviscr 1B ACIVD 1S [5:%4]

Figura 3.15 Pantalla de Consulta de Articulo

4. Elija el articulo que desea consultar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Articulo” (Ver Figura 3.15) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con los datos codigo y descripcion del articulo.

5. Elija el Tipo de Movimiento del articulo que desea consulta, este puede ser Ingreso
o Egreso. "m_ivo _

" Ingresos " Egresos

6. De un clic en el boton de Generar Reporte. & i
7. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

3.2.7 Consulta de Transferencia de Bodega
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Transferencia de Bodega™ y
después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.16)

) Consulta de Transferencia de Bodega tide

Bodega

Bodega Destino ' ol

& General

. LJOTECA
Slcls] 0 & s
e Sair Reporte i
PENAS

Figura 3.16 Pantalla de Consulta de Transferencia de Bodega
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3.2.7.1 ;Cémo realizar una consulta especifica de Transferencia de Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el botén Nuevo. {-.9. ?

Seleccione la Bodega Destino. Bodega Destino | -]

Elegir la opcion de consulta especifica. @ Especifics

Seleccione el Grupo de Articulo  Grupo | -
Seleccione la Marca de Articulo. Marca ’_ -|

De un clic en el boton de Generar Reporte. & ’
Enseguida aparecera el Reporte elegido.

e L

3.2.7.2 ;Coémo realizar una consulta general de Transferencia de Bodega?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

. (0]
1. Dar clic en el boton Nuevo. || s |

Seleccione la Bodega Destino. Bodega Destino | ~|

Elegir la opcion de consulta general. & General

Elija fecha inicio de registro de articulos. >*°¢ [17/06/2006 |
Elija fecha final de registro de articulos. “**** [708/208  ~|
De un clic en el boton de Generar Reporte. i‘

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

N E e

3.2.8 Consulta de Precios de Articulos
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Precios de Articulos” y
después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.17)

3 Coneulta de Precios de Articulos Siee
Bodega

Bodega [ -l

s General
: it
Espacilica
| ] .
b} = |

Fieura 3.17 Pantalla de Consulta de Precios de Articulos
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3.2.8.1 ;C6mo realizar una consulta general de Transferencia de Bodega?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el botén Nuevo. || »9

Seleccione la Bodega. Bodega | ~]

Elegir la opcion de consulta general. « General
Seleccione el Grupo de Articulo  Grupo [ ~]
Seleccione la Marca de Articulo. Marea [ +]
De un clic en el boton de Generar Reporte. &

e B~ L L I

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

3.2.8.2 ;Cémo realizar una consulta especifica de Transferencia de Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
=

1. Dar clic en el botéon Nuevo.

2. Seleccione la Bodega. Bodega | ~]

7. Dar clic en el botéon de Busqueda L’ y aparecera la pantalla de consulta de
articulos. (Ver Figura 3.18).

B Consuita de Articuios toe
Consulta Especifica
| Cédigo| Desorp |Cantidad  [Estado  [Maa  [Mode
3| Cocra 27 ACTMO MABE MBI
11} Cachin DACTVO  REGIMA  REG_IPL
10{ Colchén 17 ACTVO REGINA REG_ 2L
5| Coichon X% ACTVO CHADEYC CH_2
2| Lavadonm & ACTIVO MABE MAg1S
1} LAVADORA 20 ACTVD MABE MEVH
REFRI 0 ACTMO  DOREX DUR_19%°
8| REFRI W,ACTVMO  DOREX  DUR_ITP
7Y REFRIGERADOR 0 TG o0REX OuR_VvP
REFRIGERADOR 12 ACTMD  INDURAMA IND_T1P
4| T lorvincr 18 ACTVD LG LG _J1

Figura 3.18 Pantalla de Consulta de Articulo

8. Elija el articulo que desea consultar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Articulo™ (Ver Figura 3.18) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con los datos codigo y descripcion del articulo. o

]

. &
9. De un clic en el boton de Generar Reporte. e

10. Enseguida aparecera el Reporte elegido.
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3.3 OPCION PROCESO

En este menu se realizaran todos los procesos necesarios para llevar un efectivo

control del inventario

A continuacion se detalla las opciones del menu procesos:

Kardex
Ingreso/Egreso de Bodega

Transferencia de Bodega

Toma Fisica
O3 SEETEMA D€ IVENT A0 [ ]
fxfio  [onubsFepote Pucen  Nasierewsess  Hep
Eanda
naresa/E g de Bodeon
[randerarcan de Eodega

JowaFimca

Neebee oo Unusic: Laset Maisre Floses Cage 252008 e

Figura 3.19 Pantalla Inicial del Sistema de Inventario
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3.3.1 Proceso de Kirdex
Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Kdrdex” y después clic; a continuacion

aparecera lo siguiente (Ver figura 3.20)

) Kas dex por Articulo IR |

Elija Bodega

Bodeqga: ’m

Realizanda Praceso de Kardex.
SERRENERENNERREEERENEENNNRNEREERENRERREER

@ |

Figura 3.20 Pantalla de Proceso de Kardex por Bodega

3.3.1.1 ;Cémo realizar un Proceso de Kirdex?

1. Seleccione la Bodega. Bodega

¥

l
2. Darclic en el boton Ejecutar. = |
E

3. Cuando el proceso ha terminado aparecera un mensaje como el siguiente.
(Ver Figura 3.21)

Sistema

i' Procesa Realizada Exitnsamente

Figura 3.21 Mensaje de confirmacion del Proceso
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3.3.2 Proceso de Ingreso/Egreso de Bodega
Seleccione del Meni Consulta/Reporte la opcion titulada “Ingreso/Egreso de Bodega™
y después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.22)

3 Movimderto de Articulos o
Cabecera

I Mowimsento: | H Documerto
p————————y =t
Tipo: hd Maotvo: ol |
Descripeion: — - Fecha _;
Bodega ] E stado ~]
| |

Hesponsable

Detalle
Id Adiculo Descipcon = Cantidad  Preco oCosto  Total Stock Fecha  Stock Mésamo =+
1

otar [

()
It

Figura 3.22 Pantalla de Proceso de Ingreso Lgreso de Bodega

3.3.2.1 ;Cémo realizar el ingreso de un articulo al sistema?

o

1. Dar clic en el botén Nuevo | me | v se generara automaticamente el numero del

movimiento. Motivo: [m a

2. Elegir tipo de movimiento, este debe ser “Ingreso™. Cirniacitn Vilita

3. Ingrese una Breve descripcion o motivo por el cual se va a realizar el ingreso del

articulo. Descripcion:

4. Seleccione la Bodega. Bodega ! ~]
5. Ingrese el nimero de documento que puede ser de una Factura o de una Orden para
el ingreso del Articulo al sistema. n: vocumento: |
6. Seleccione el motivo por el cual se hara el ingreso del articulo.
Motivo: Venta  v|

Devolucion Compra

7. Los campos “Fecha”, “Estado™ y “Responsable™ se cargan &uigméticaméntc.’
icuo
8. De clic en el boton de busqueda de Articulos por Bodega[ 1]

y aparecera la pantalla de consulta de Articulos.(Ver Figura 3.23).
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" B3 Consuita de Articulos por Bodega it
Consulta Especifica
Descripcion l(m
Cédigo | Descripoion {Exist

3| Cocina MABE MBV34

5| Colchdn CHAIDE Y CHAIDE CH_2
2| Lavadora MABE MAB15
1

8

4

LAVADDRA MABE MBY34
REFRI DUREX DUR_11P
[T elevisor LG LG_21 ]

< >

Figura 3.23 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodega

9. Elyja el articulo dando doble clic en la descripcion de este en la Pantalla “Consulta
de Articulos por Bodega” (Ver Figura 3.23) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los datos de dicho articulo. (Ver Figura 3.24)

|d Articulo Descripcion Cantidad Precio o Costo  Total Stock Fecha Stock Mé&ximo
13 Coc'na MABE MB" 20 19/06/2006 20
2

Figura 3.24 Pantalla de Ingreso Egreso de Bodega

10. Ingrese la cantidad a ingresar de dicho articulo, en la casilla correspondiente.
esta cantidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Maximo.

11. Ingrese el costo del articulo en la casilla correspondiente, e ° o

12. El total es calculado automaticamente.

13. Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en boton de bisqueda de
articulos siguiente. (Ver paso 8).

14. Dar clic en el boton Guardar. &E“

15. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje. (Ve‘r figura
3.25)

Programa

i ) Se ha ingresado un Movimiento Sastifactoriaments

Figura 3.25 Mensaje de confirmacion del Proceso
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3.3.2.2 ;Cémo realizar el egreso de un articulo del sistema?

L

10.

I1.
12,

13.
14.

Dar clic en el boton Nuevo y se generara automaticamente el numero del

movimiento.

Elegir tipo de movimiento, este debe ser “Egreso”. Tipo: [Egreso -

Ingrese una Breve descripcion o motivo por el cual se va a realizar el ingreso del

articulo. Descripcion:

Seleccione la Bodega. Bodega | ~]

Ingrese el nimero de documento que puede ser de una Factura o de una Orden para

el egreso del Articulo del sistema. 1 bocumento: |
Seleccione el motivo por el cual se hard el ingreso del articulo.

Motivo: [Vm{a 1]
lOevot_pién Compra l

Los campos “Fecha”, “Estado” y “Responsable” se cargan automaticamente.

Elija los articulos que van a egresar del sistema.

(Ver Capitulo 3 seccion 3.3.2.1 pasos 8 y 9).

Ingrese la cantidad a egresar de dicho articulo, en la casilla correspondiente.

esta cantidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Maximo.

El total es calculado automaticamente.

Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en boton de busqueda de
articulos siguiente. (Ver Capitulo 3 seccion 3.3.2.1 pasos 8 y 9).

Dar clic en el botén Guardar. QE'

Si se ha realizado el egreso satisfactoriamente aparecera el mensaje.
(Ver figura 3.25).

3.3.3 Proceso de Transferencia de Bodega

Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Transferencia de Ma” y después

clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.26)
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3 Transter encia de Bodega T
Cabeceda
N* Tianslerencia N° Orden i
Bodega Origen [ W’____"__‘_-'__; Fecha ] 6
Bodega Destino f__ T _;_

Responsable

Detale

% Descripcion Morca Madeio c-mm:l
1

- Dbservacidn ‘FP-_- )

0! « =1
?tnw | | sl !

Figura 3.26 Pantalla de Proceso de Transferencia de Bodega

3.3.3.1 ;Cémo realizar una Trgnsferencia Bodega?

1. Dar clic en el botén Nuevo ‘le._ y se generara automaticamente el nimero de la
Transferencia.

2. Seleccione la Bodega Origen de Transferencia, "00°02 Oioen [+

3. Seleccione la Bodega Destino de Transferencia. Bodega Destino | B

4. Ingrese el nmero de documento que puede ser de una Factura o de una Orden para
el ingreso del Articulo al sistema. N* Orden: [

5. Ingrese una breve descripcion o motivo por el cual se va a realizar el ingreso del

articulo. Observacion |
6. Los campos “Fecha” y “Responsable” se cargan automaticamente.
7. De clic en el boton de busqueda de Articulos por Bodega. &]_,
y aparecera la pantalla de consulta de Articulos.(Ver Figura 3.27),
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') Consulta de Articulos por Bodega ioé

Consulta Especifica

Descripcion |

Cédigo | Descripcion |Exsb
Cocna MABE MBV34

Colchén CHAIDE 'Y CHAIDE CH_2

Lavadora MABE MAB15

LAVADORA MABE MBY34

REFRI DUREX DUR_11P B
[Tolevisar LGLG 21 1

e e el 80 L5 )

< >

Figura 3.27 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodega

8. Elija el articulo dando doble clic en la descripcion de este en la Pantalla “Consulta
de Articulos por Bodega” (Ver Figura 3.27) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los datos de dicho articulo. (Ver Figura 3.28)

Codigo Descripcion Marca Modeio Cantidad Existencia
1 8 QQEFRGER&DDR 11 PES INDURAMA MND_11P 0 s

Figura 3.28 Pantalla de Transferencia de Bodega
. - . - . w

9. Ingrese la cantidad a transferir de dicho articulo, en la casilla correspondiente.

esta cantidad debe ser menor o igual a la existencia del articulo.
10. Puede transferir tantos articulos como desee dando clic en boton de busqueda de

articulos siguiente. (Ver paso 7).
11. Dar clic en el boton Guardar.

Guardar

12. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje.

(Ver figura 3.29)

Programa

i )  Seharealzado Transferenca de Bodega Satsfactoriamente

Figura 3.29 Mensaje de confirmacién del Proceso
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3.3.4 Proceso de Toma Fisica
Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Toma Fisica” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.30)

3 Toma Fisica t e \
Cabecera
Humei o .r_ Fecha: — h_f
Baodega ‘i :; Responsable ﬁ
Grupa | TECEEEEEESS I S |

r =
Detade de Toma Fisca
Id Articulo Descripcion Ewistencia en Sistema  Ewastencia Fisica Diferencia 4

1

Observacion: |

0O | i 5 e
torvo | ; : |

Figura 3.30 Pantalla de Proceso de Toma Fisica

3.3.4.1 ;Cémo realizar el proceso de Toma Fisica?

]

1. Dar clic en el botén Nuevo | 1y se generara automaticamente el niamero de la

Toma Fisica.

Seleccione la Bodega. Bodega | v

Seleccione el Grupo de Articulo. Grupo: | vl

Los campos “Fecha™ y “Responsable” se cargan automaticamente.

S -

Se llenara automaticamente la tabla con todos los articulos existentes en la bodega

seleccionada y del grupo elegido.(Ver Figura 3.31)

Id Articulo Descriocion Exstenciaen Sistema  ExstenciaFisica  Dilsencia = =
1 B__Jcocina MABE MBV34 2 4
2 1 LAVADORA MABE MBV34 7 "
3 2 Lavadora MABE MAB15 0 —,
4 8 REFRI DUREX DUR_11P 13 -
5 6 REFRIGERADOR INDURAMA IND_1111 .
5 4 Televisor LG LG_21 3 -
7 -

Figura 3.31 Pantalla de Proceso de Toma Fisica
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6. Ingrese el resultado del Conteo Fisico de cada articulo en la casilla correspondiente.
Existencia Fisica
7. La diferencia de la Existencia Fisica y la Existencia en el Sistema se calcula
automaticamente.

8. Ingrese observacion de la Toma Fisica.

- |
Observacion |

9. Dar clic en el botéon Guardar. }?g‘

10. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje.
(Ver figura 3.32)

Programa

i Se ha ingresado una Toma Fisica Sastifactoriaments

Figura 3.32 Mensaje de confirmacion del Proceso
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3.4 OPCION MANTENIMIENTO

En este menu se registran la informacion necesaria para el manejo del sistema que sera

utilizada en los diferentes procesos y consultas.

A continuacion se detalla las opciones del menu sistema:

e Articulo
e Bodega

e Color

e Marca

e Modelo

¢ Articulos por Bodega
e Grupos de Articulos

¢ Asignacion de Precios

O SIS TEMA DE BIVENTARK t -

Achwo  ConabaMepats Pocsss | Manteremento | Heo
Arick
Fodegs

Marcs

Aetiouos por Bodega

Momben de Ussono. Lisset Mslana Flores Canpso 270820086 ~HITE rre 1018

Figura 3.33 Pantalla Inicial del Sistema de Inventario
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3.4.1 Mantenimiento de Articulo
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Articulo” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.34)

L Mantendmibento de Asticulo i oo
Gorved al

e m— — B
Facha ey = Tempo de Caducsdad Masss
Caacteristicas

Gaspo de Articdo 'Z Modelo | vi
Marca -? Cokw v'
e 3

Oevorpon [ Stoek

i

PaateaCiave | M
Cantaiad I— Miamo |

ii D « | x| & ]

| | sl

Figura 3.34 Pantalla de Mantenimiento de Articulo

3.4.1.1 ;Cémo crear un nuevo Articulo?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

12. Dar clic en el boton Nuevoﬁfgi y se generara automaticamente el codigo del

articulo.
13. Ingrese el tiempo de caducidad en meses. Tempods Caducdad | Meses
14. Seleccione el Grupo de articulo,  Gree deanicuo | ~]
15. Seleccione la Marca del articulo.  Marca [ 7]
16. Seleccione el Modelo del articulo. °%° | ~
17. Seleccione el Color del articulo.  “* [ ]

I8. Al ingresar un articulo el estado siempre sera Activo.

19. Ingrese la descripcion del articulo es decir el nombre.

Descriocién [

20. La palabra clave del articulo se crear automaticamente de acuerdo a la seleccion de

C—y

las caracteristicas del miSmo.paabra Clave [ ‘ ol

21. Al crear un articulo la cantidad inicial es cero, no se ingresa. A
Cantidad l Glas.

22. Ingrese Stock Minimo i [

es una cantidad en nimeros esta debe ser menor que el Stock Maximo.

2

L

. Ingrese Stock Maximo waximo |
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es una cantidad en numeros esta debe ser menor que el Stock Maximo.
24. Dar clic en el boton Guardar o

Oumnrdar

25. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.35)
Programa ]

i/ Se ha Realizaca un Ingreso Satsfactoriaments

Fioura 3.35 Mensaie de Inereso de Articulo

3.4.1.2 ;Coémo modificar un Articulo?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botéon de Busqueda 2 y aparecera la pantalla de consulta de
articulos.(Ver Figura 3.36).

Q) Consuita de Articuics fow
Consuita Especifica
Descripcién |
| Codigo | Demorpoion |Carveiad  [Ewado  [Wawcs  [uodel
3| Cacina 77 ACTMO  MABE MV
11| Cachon DACTVO  REGNA  REGIAL
10{ Colechén 17 ACTMD  REGINA  REG_FL
5| Colchan X ACTMO CHADEYC 042
2| Lawadois 6 ACTVO  MABE MABTS
1| LavADORA 20 ACTMD  MABE MEVM
REFRI 0ACTMO  DUREX  DUR_IP
8| REFRI PACTMO  DOREX  DUR_TP
7| AIE FRIGE RADOR 0 ACTVe  DOREX DUR_11P
6| FEFRIGERADOR 12 ACTVD  INDURAMA D _11P
4 Toevisar 18ACTVG LG T3y

Fioura 3.36 Pantalla de (onsulta de Articulo
2. Elija el articulo que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la

Pantalla “Consulta de Articulo” (Ver Figura 3.36) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios. .
Dar clic en ¢l boton Modificar. | werer|

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.37)

Programa -

i/ Se ha Realzado Modificacon Satsfactonamente

Y

Figura 3.37 Mensaje de Modificacion de Articulo
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3.4.1.3 ;Coémo eliminar un Articulo?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.1.2 paso 1 y 2).
2. Dar clic en el boton Eliminar. E;_',

3. Sise ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.38)

Programa r

\iq) Se ha Realizado Bimnacdn Logica

Figura 3.38 Mensaje de Eliminacion de Articulo

3.4.2 Mantenimiento de Bodega
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Bodega” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.39)

[ Mantenimiento de Bodega I ]
o | |
scle ~ | ]
(O &
!__WO ol |

Fieura 3.39 Pantalla de Mantenimiento de Bodeea

3.4.2.1 ;Cémo crear una nueva Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: o

1. Dar clic en el boton Nuevo y se generara automaticamente el i:édigdﬂdc la
Bodega. I

2. Ingrese la descripcion de la Bodega es decir el nombre.
Descripeién l

3. Eljja al empleado responsable de la Bodega, dando clic en el botén de busqueda del

responsable.  f=sponsatle| el [
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4. Aparecera la pantalla de Consulta de Empleados (Ver Figura 3.40)

) Consuita de Empleados fee
Consulta Especifica

Nombre

Cédigo| Mombres | Fecha Regi|Estado
37TBE32| Ana Perez X6 125342 Actvo

383323] Jose Maruel Peralla 02/03/2005 Actvo
76631 Lissat Malena Flores Camxc X06 2225301 Activo

7294 | Maria Para 03/04/2003 Activo
184363 Shiiey Tanquefio 206132711 Actvo
| 3375531V ictor Zombrano | 0000 Ackvo

=

Figura 3.40 Pantalla de Consulta de Empleado

5. Elja el Empleado dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla “Consulta de
Empleado™ (Ver Figura 3.40) y volvera automaticamente a la pantalla anterior, con

el codigo y el nombre del empleado.

f

6. Ingrese la direccion de la Bodega bicacion |
7. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.
8. Dar clic en el boton Guardar annriur
9. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.41)
e Y

i‘J Se ha Realzada un Ingreso Satisfactoraments

Figura 3.41 Mensaje de Ingreso de Bodega

3.4.2.2 ;Cémo modificar una Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: NSty
P ;
1. Darclic en el boton de Bisqueda codigo | ] I_Jj \
y aparecera la pantalla de consulta de Bodega.(Ver Figura 3.42). :q el
Bl CTES

M~y
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L3 Consuita de Bodega o n
Consulta Especifica
Bodega |
| Cédigo | Descrpoion [Ubscacitn [Fecha Regs|Estado | Emgle|
1[CENTRAL Ave Quio  31/712/2000 ACTND 839
5l Dade Avelow  X6194203 ACTVD 3198
4| MILAGRD DSDSDSS  J06 134546 ACTND 9198
2{NORTE Miagio 31/12/2000 ACTIVD 938
| SAMANE S Semares 7 3111272000 ACTVD N3
< »

Figura 3.42 Pantalla de Consulta de Bodega

2. Elija la Bodega que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Bodega™ (Ver Figura 3.42) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios. ‘

4. Dar clic en el boton Modificar. o}

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.43)

Programa

i/ Se ha Realizado Modificaoon Satsfactonamente

Figura 3.43 Mensaje de Modificacion de Bodega

3.4.2.3 ;Cémo eliminar una Bodega?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.2.2 paso 1 y 2).

Dar clic en el boton Eliminar. .., |

(3]

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.44) -

Programa ! A

i/ Se ha Realzado Eimnacdn Logica

Figura 3.44 Mensaje de Lliminacion de Bodega
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3.4.3 Mantenimiento de Color
Seleccione del Meni Mantemmiento la opcion titulada “Celor” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.45)

[JMantenimiento de Color foe
Codigo L ___/_J__! é
ieg [27110?.*2055 'J
Eta®o  [Adivo =l

Sakr

Fioura 3.45 Pantalla de Mantenimiento de Color

3.4.3.1 ;Cémo crear un nuevo Color?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

X

I. Dar clic en el boton Nuevo =] vy se generara automaticamente el codigo del

Color.

2. Ingrese la descripcion del color es decir el nombre.
Descripcidn [

3. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser

ingresados.

=
4. Dar clic en el boton Guardar oarar

5. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.46)

7

Programa f A
i/ Se ha Reslizado un Ingreso Satsfactoriaments {
‘11» ‘:_’;, -
e ™
8L C 720
Figura 3.46 Mensaje de Ingreso de Color CANPU:!
pEr

3.4.3.2 ;Cémo modificar un Color?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Busqueda coaae | | ~|
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y aparecera la pantalla de consulta de Color.(Ver Figura 3.47).

:uContumﬂoColor e’
| Consulta Especifica
| | Cédigo| Descripcion | Facha Regis | E stado

1| Amarilio NN2/2000 Activo

8| Blanco 106 154337 Activo

7| Caté 306 165315 ACTVO

4| Ladnilo 3112/2000 Actrvo

2| Rowo (21272000 Activo

3| Verde 31N 272000 Activo

Figura 3.47 Pantalla de Consulta de Color

2. Elya el color que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Color” (Ver Figura 3.47) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios. |
x |
Dar clic en el boton Modificar.  vsver|

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.48)

Programa

i | SehaResizado Modficaddn Satsfactoriaments

Fioura 3.48 Mensaie de Modificacion de (Color

3.43.3 ;Cémo eliminar una Color?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: o

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.3.2 paso 1 y 2). e : ¢
2. Dar clic en el botén Eliminar. | |

¥ | o .
g.-,-.-j I

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.49);::;,_,,. “

! T LA, < 55
Programa '
] W DTEL,

Pl

Figura 3.49 Mensaje de Eliminacion de Color
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3.4.4 Mantenimiento de Marca
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcidn titulada “Marca” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.50)

03 Mantenimiento de Maica Lo oh

I =,
[ 1~ l
L _J
e
v ]

R R

L} | o+ |

Fieura 3.50 Pantalla de Mantenimiento de Marca

3.44.1 ;Coémo crear una nueva Marca?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo LE:A_ y se generara automaticamente el codigo de la
Marca.
2. Elija al Grupo de Articulo, dando clic en el botén de bisqueda del grupo.
Giupo de Aticuo [ 1 21 ]
3. Aparecera la pantalla de Consulta de Grupos (Ver Figura 3.51)

3 Consulta de Grupos de Articulos IR
Consutta Especifica

{

Color |
| | Cdgo| Descrpeion | Fecha Reges | E stado ™
1] Electiodomésticos 23/12/2000 ACTVO & tes T
3| Musbles y Enssres 1271172000 ACTVD =Y
= 5| Vasios 1771172000 ACTAVD AN
4] Vehiculos 1771172000 ACTIVO o 5
2[Vitnas _| 17/11/2000 ACTIVO LR S
| g
- -'.,_ e
S T WROTEW
Figura 3.51 Pantalla de Consulta de Grupos de Articulos * V7Y~
BEMAT

4. Elja el Grupo dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla “Consulta de
Grupos de Articulos™ (Ver Figura 3.51) y volvera automaticamente a la pantalla

anterior, con el codigo y el nombre del grupo.
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5. Ingrese la descripcion de la Marca es decir el nombre.

Descrincidn I

6. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.

7. Dar clic en el botén Guardar ;-Ea-_

8. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.52)

Programa

‘i‘) Se ha Realizado un Ingreso Satisfactoriamente

Figura 3.52 Mensaje de Ingreso de Marca

3.44.2 ;Coémo modificar una Marca?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Bisqueda = I 1 ]
y aparecera la pantalla de consulta de Marca.(Ver Figura 3.53).
| £3 Consults Marca de Articulo foe
Consuita Especifica |
Marca | N

Cédigo | Descripcion | Facha Regs | E stado ~l
11| BLANK 5 182145 Activo
1] CHAIDE Y CHAIDE 30/11/2005 Activo
9{ DUREX 205132055 ACTNVD
20| GENIUS 305 1208:04 ACTIVO
5| INDURAMA 0B/11/2000 Activo
10| LA REINA 05 1221:22 Activo
— 2|6 05 120305 ACTVO v -
= — e e - ——— ‘:_1 ‘_' \"
Figura 3.53 Pantalla de Consulta de Marca /f"“‘h oy
AR B

) e,
2. Elija la Marca que desea modificar dando doble clic en la descripc‘wﬁﬁ_e}ste en la

Pantalla “Consulta de Marca de Articulo” (Ver Figurd'#3533cy volvera
automaticamente a la pantalla anterior con todos los campos llenqg;g:‘&p‘;‘? !

3. Realice los cambios necesarios. :

4. Dar clic en el boton Modificar. warer|

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.54)
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Programa

‘i/ Se ha Reaizado Modficacdn Satsfactoriaments

Figura 3.54 Mensaje de Modificacion de Marca

3.44.3 ;Coémo eliminar una Marca?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.4.2 paso 1 y 2).

o

|
= 1
Evmear |

2. Dar clic en el boton Eliminar.

3. Sise ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.55)

Programa

i) Se ha Realizado Simnacdn Logica

Figura 3.55 Mensaje de Eliminacion de Marca

3.4.5 Mantenimiento de Modelo
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcion titulada “Modelo” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.56)

T3 Mantenimiento de Modelo i e

. il

P

D
L Hawvs

Fieura 3.56 Pantalla de Mantenimiento de Modelo
3.4.5.1 ;Coémo crear un nuevo Modelo?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
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1. Dar clic en el boton Nucvo@ y se generara automaticamente el codigo del
Modelo.
2. Elja la Marca de Articulo, dando clic en el boton de busqueda del Marca.

3. Aparecera la pantalla de Consulta de Marcas (Ver Figura 3.57)

3 Consuita Marca de Articulo & X ]
" Consuita Especifica
Macca ]
Cédigo | Descrpcion | Fecha Reg | E stado ~
11| BLANK 05 13.21:45 Activo
1| CHAIDE ¥ CHAIDE 30/11/2005 Activo
9| DOREX 205132055 ACTIVO
20{ GENIUS 05 120804 ACTNVD
5| INDURAMA 05/11/2000 Activo
10{ LA REINA 205 1221:22 Activo
22(L6 105 120905 ACTVO v

Fieura 3.57 Pantalla de Consulta de Marcas de Articulos
4. Elja la Marca dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla “Consulta de
Marca de Articulos™ (Ver Figura 3.57) y volvera automaticamente a la pantalla
anterior, con el codigo y €l nombre de la Marca.

5. Ingrese la descripcion del Modelo es decir el nombre.

Descripcion I
6. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.
7. Dar clic en el boton Guardar 9-5-

8. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.58)

1
Programa

i / Se ha Reslizado un Ingreso Satsfactoriaments ép
N

Figura 3.58 Mensaje de Ingreso de Modelo'

"\":I‘A.‘_‘—

3.4.5.2 ;Como modificar un Modelo? P

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton de Busqueda Codigo | | ~ ]
y aparecera la pantalla de consulta de Modelo.(Ver Figura 3.59).
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3 Consulta de Modelo de Articulo oo

Consuita Especifica

Modelo |

Cédign| Mormbwe | Descripcion | Estado| Masca ~
12{cH_ 12 Meda Plaza ACTIVI CHAIDE Y CHAIDE
13|42 2 PLAZAS ACTIVI CHAIDE Y CHAIDE
1] CHAZPL 2 PLAZAS ACTM CHAIDE Y CHAIDE

4| CHABPL 3PLAZAS ACTIV( CHAIDE Y CHAIDE

18/ DUAR_11P 11 PIES ACTIVI DUREX

13I DUR_15P 15PIES ACTVI DUREX v
< » 7|

Figura 3.59 Pantalla de Consulta de Modelo

2. Elija el Modelo que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Modelo de Articulo” (Ver Figura 3.59) y volvera
automaticamente a la pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clic en el boton Modificar. ]

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.60)

Programa

\i/ Se ha Realzado Modificacon Satisfactonamente

Figura 3.60 Mensaje de Modificacion de Modelo

3.4.53 ;Coémo eliminar un Modelo?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.5.2 paso 1 y 2).

2. Dar clic en el boton Eliminar. Ef’

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura

Programa

i‘) Sa ha Realizado Elimnaadn Ldgica

Figura 3.61 Mensaje de Eliminacion de Modelo
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3.4.6 Mantenimiento de Articulos por Bodega
Seleccione del Menti Mantenimiento la opcion titulada “Articulos por Bodega™ y

después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.62)

T3 Mantenimiento de Articulos por Bodega IR |
Can actoristicas ;
Bodega o ] -~ FeckaRe; i--E_I-U_ Q-D_E_B. ==

| pe. { J Steck
] M |
i T M
[ D“* { [ & |
"""‘i,,, B 75!7”;

Fiecura 3.62 Pantalla de Mantenimiento de Articulos por Bodega

3.4.6.1 ;Coémo crear un nuevo Articulo por Bodega?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

O
1. Dar clic en el boton Nuevo |Lonaes

2. ElijaBodega  Bodegs | |
3. Elija el Articulo, dando clic en el boton de biisqueda del Articulo.

S — |

4. Aparecera la pantalla de Consulta de Articulos (Ver Figura 3.63)

) Consulta de Articulos K |
Consulta Especifica

Descrpcrin I
| Cédgo| Dascrpann [Conmdad  [Ewinde  [Wacs  |Moden
3 Cocna T ACTMO MABE "]
11| Cachén D ACTMD  REGINA  RED_IPL
10| Caichén 17ACTMO  REGINA  REG_ZL
Calchin X ACTMO  CHADEYC CH.2
Lavado §ACTMD  MABE MAB1S
1| LAVADORA 20 ACTMO  MABE MBI
REFRI 0ACTMO  DOREX  DUR_I®P
REFRI T ACTMO  DUREX  DUR_IIP
REFRIGERADOR 0ACTMO DOREX  DUR_TIP
REFRIGERADOR 12ACTVD  INDURAMA IND_1 1P
1) T seviecn 1BACTVD LG Lo

Figura 3.63 Pantalla de Consulta de Articulos "

- a *

5. Elija el Articulo dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla “Consulta de
Articulos™ (Ver Figura 3.63) y volvera automaticamente a la pantalla anterior, con
el codigo y el nombre del Articulo.

6. Ingrese Stock Minimo  jnime [
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es una cantidad en niimeros esta debe ser menor que el Stock Maximo.

7. Ingrese Stock MAXimoO Maximo |

es una cantidad en nimeros esta debe ser menor que el Stock Maximo.

8. La fecha de registro y el estado y la existencia se cargan automaticamente, no
deben ser ingresados.

9. Dar clic en el boton Guardar n&?g_

10. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.64)

Programa

i j  SehaReaizado un Ingreso Satisfactoriamente

Figura 3.64 Mensaje de Ingreso de Articulos por Bodega

3.4.6.2 ;Coémo modificar un Articulo por Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

[
9

1. Dar clic en el botén Nuevo lr,E, |
2. Eh]a Bodcga Bodega i _vJ

3. Darclic en el boton de Busqueda | - 1

y aparecera la pantalla de consulta de Articulos por Bodega.(Ver Figura 3.65).

3 Consulta de Articulos por Booegs fow
Consults Especifica

Descsipcion |
Cédigo | Descrpcon [Modelo  |Cariidad | Mmca [Minmo | Mdamo
Cooina BV 5 MABE 1 2
11| Colchdn REG_1PL 0 REGINA 2 10] |
10| Colchin REG_2PL D REGINA 2 18
Colchén H_2 2 CHAIDEY C 3 L8
Lavadora MAB15 1 MABE 1 10
1] LAVADORA MEV3A 3 MABE 1 10
3| REFRI DUR_15P 0 DUREX 3 18
7| REFRIGERADOR DUR_11P 0 DUREX 3 2
4| Tolervisar LG 21 1 LG 2 15 |

Figura 3.65 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodega

4. Elija el Articulo que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en
la Pantalla “Consulta de Articulos por Bodega” (Ver Figura 3.65) y volvera
automaticamente a la pantalla anterior con todos los campos llenos.

5. Solo se podran modificar los campos de Stock Minimo y Maximo.
x

Uosdear ‘
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6. Dar clic en el boton Modificar.
7. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.66)

Programa

ir) Se ha Realizado Modificacon Satisfactoriamente

N

Figura 3.66 Mensaje de Modificacion de Articulos por Bodega

3.4.6.3 ;Cémo eliminar un Articulo por Bodega?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.6.2 pasos 1, 2,3 y 4).
2. Darclic en ¢l botén Eliminar. ..,

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.67)

Programa

Figura 3.67 Mensaje de Eliminacion de Articulos por Bodega

3.4.7 Mantenimiento de Grupos de Articulos
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Grupos de Articulos™ y
después clic, a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.68)

) Manteniminto de Giupo de Articulos o
o e
| |
0 [acenocs <]
| Actwo -

Fioura 3.68 Pantalla de Mantenimiento de (irunos de Articulos
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3.4.7.1 ;Coémo crear un nuevo Grupo de Articulo?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

(O : :
1. Dar clic en el boton Nuevo @ y se generara automaticamente el codigo del
Grupo.

2. Ingrese la descripcion del Grupo es decir el nombre.

Descripcion [
3. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.
4. Dar clic en el boton Guardar aEnr
5. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 3.69)

-

Programa

i j  SehaReaizado un Ingreso Satisfactoriamente

Figura 3.69 Mensaje de Ingreso de Grupo

3.4.7.2 ;Cémo modificar un Grupo de Articulos?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Biisqueda Codgo | | ~ |
y aparecera la pantalla de consulta de Grupos.(Ver Figura 3.70).

) Consulta de Grupos de Articulos i %o
[ Consulta Especifica

{

Color |
| Céchgo| Descrpcion | Fecha Regs | E stado
1| Electrodomésticos 23/12/2000 ACTIVD
3] Musbles y Enseres 171172000 ACTIVO
| 5| Vanos 1711/2000 ACTVO
4| Vehiculos 171172000 ACTVO
. 2|Virinas 1 1771172000 ACTIVO

Figura 3.70 Pantalla de Consulta de Gruvos de Articulos
2. Elyja el Grupo que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Grupos de Articulos” (Ver Figura 3.70) y volvera

automaticamente a la pantalla anterior con todos los campos llenos.
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3. Realice los cambios necesarios. ‘
x
4 Dar clic en el boton Modificar.  veter|
5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.71)

Programa

i/ Se ha Realizado Modficacdn Satisfactoriamente
=,

Figura 3.71 Mensaje de Modificacion de Grupos de Articulos

3.4.7.3 ;Coémo eliminar un Grupo de Articulos?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 3 seccion 3.2.7.2 paso | y 2).
2. Darclic en el boton Eliminar. ..,

Esmegr |

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.72)

Programa ,

i‘) Se ha Realzado Eiminacon Logica

Figura 3.72 Mensaje de Eliminacion de Grupos de Articulos

3.4.8 Asignacion de Precios
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Asignacién de Precios™ vy
después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 3.73)

03 Asignacion de Precios i & .
ndrvidual 1 Ganeral 1
Informacion

D & & |
Muavo b

Gesmrdar |

Fieura 3.73 Pantalla de Asienacion de Precios
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3.4.8.1 ;Coémo Asignar precios a los Articulos?
3.4.8.1.1 ;Cémo Asignar precios de manera Individual?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Elija la opcion Individual dando un clic. L Goneal 1
2. Dar clic en el boton Nuevo.

3. ElijaBodega  Bodeva [ -

4. Elija Grupo de Articulos ™" | -

5. ElijaMarca """ | v s

6.

De clic en el botén de busqueda de Articulos —
y aparecera la pantalla de consulta de Articulos.(Ver Figura 3.74).

) Consulta de Articulos Iy )
Consulta Especifica
Descapcidn
Cérdigo | Descripcion (Maca  [Modelo  |Exstencia | Costo | Precio
3| Cocna CAP 25 LIBRAS ~ MABE MBV34 20 234 7656 35
1] LAVADORA CAP 25 LIBRs MABE MBVH 5 400 2425

Figura 3.74 Pantalla de Consulta de Articulos

7. Elija el Articulo que desea ingresar o modificar su precio dando doble clic en la
descripcion de este en la Pantalla “Consulta de Articulos™ (Ver Figura 3.74) y
volvera automaticamente a la pantalla anterior con todos los datos de dicho
articulo. (Ver Figura 3.75)

Cédigo Descripcidn Modelo Nuevo Precio

1 3 %CWEQPZSUBHAS MBV34 0
2 "

Figura 3.75 Pantalla de Asignacion de Precios

Nuavo Precio
8. Ingrese el nuevo precio del articulo, en la casilla correspondiente. 0 --.°

9. Puede cambiar los precios de varios articulos ando clic en boton de busqueda de
Articulos (Ver paso 6). ‘

10. Dar clic en el boton Guardar._gggr_

11. Si se ha realizado el ingreso o modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.76)
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Programa

i# Se ha Realizado un Ingreso Satsfactoriaments

Figura 3.76 Mensaje de Ingreso de Asignacion de Precios

3.4.8.1.2 ;Coémo Asignar precios de manera General?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

I. Elija la opcion Individual dando un clic. [ - T Goneral L
2. Elija Grupo de Articulos. I =

3. Elija Marca. "™ | =

4. ElijaModelo. Modeio [ |

5.

Elija una de las tres opciones de ingreso o modificacion de Precios, dando un clic.

‘¢ Incrementar Precio en:
" Cambiar Precio a:
" Incrementar Precio en Porcentaje

6. Ingrese el nuevo precio en la casilla correspondiente.

# Incrementar Precio en: S |

7. Dar clic en el boton Guardar. b

8. Si se ha realizado el ingreso o modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 3.77)

-

Programa

i j  SehaReaizado un Ingreso Satsfactoriamente

E=-

Figura 3.77 Mensaje de Ingreso de Asignacion de Precios.

S

Py

Aviso: Si desea cancelar una operacion de un clic en el Boton

x|
_9- } |
’ “Cancelar”, asi podra iniciar una nueva operacion. | Ot
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4. INTRODUCCION AL SISTEMA DE FACTURACION

Después de haber ingresado al sistema (Ver Capitulo 2 seccion 2.4) al elegir la opcion
Facturacion o se presentara la pantalla principal del Sistema de Facturacion cuyo meni
esta dividido en:

e Archivo

e (Consultas/Reportes

¢ Procesos

e Mantenimientos

e Help

[JJeF SIsTEMA BE FACTURACION fow

fctre  (onmdnPaposs  Pocsss  Maderavients  Help

Morshen rim Unsascr | st Mo Fioss Cogm RSO nun

Figura 4.1 Pantalla Inicial del Sistema de Facturacion

4.1 OPCION ARCHIVO

Ver (Capitulo 3 seccion 3.1)
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4.2 OPCION CONSULTAS/ REPORTES

Permite realizar las consultas necesarias que generaran los reportes del sistema.

A continuacion se detallan las opciones de consulta:

Cliente
Empleado
Factura
Cotizacion
Devolucion

Nota de Venta

[C)5F - SIS TERAL DE FAC TURACION ted

fcteg  CoreikaPepate | Poces)  Maniewenio  Hep
Charte
Empinads
Fartaa
: {
Devolucion
Hoia de Varvs

RIRNAR 5.AR.

Nersbrs de Ui Ll baiena Pioms Camo Lt e

Figura 4.2 Pantalla Inicial del Sistema de Facturacion '

&
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4.2.1 Consuita de Cliente
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Cliente” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.7)

(Bhietioies  # e

Resumen
0 lT_:njo ]
" Por Clente

" Mejores Clientes

Codo l—] ! ”; l

n! x| & | & |
i i { Generar |
Nuevo | Cancelar | Salr | Reporta |

Figura 4.3 Pantalla de Consulta de Cliente

4.2.1.1 ;Cémo realizar una consulta de Todos los Clientes?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo. 'I-E 3
Elegir la opcion de Todos & [T2d-]
De un clic en el boton de Generar Reporte. %’

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

B W on

4.2.1.2 ;Lomo realizar una consuita de Cliente de manera especifica?

rara realizar esta accion siga los siguientes pasos:
. [ D
1. Dar clic en el boton Nuevo. i_,.._.!c :

2. Elegir la opcion de consulta especifica. @ Especificd
3. Dar clic en el boton de Bisqueda _ .~ |y aparecera la pantalla de consulta de
Cliente. (Ver Figura 4.4). ’

I:;C-am.-ad-uu‘- 7 Iy + \
Conmilla Especfica

| Cheste | T Ingrese Apellido _

e

Codgo | Nomdee [ Apetido |Deeccein [ Tkl -
ST6T2625! Juan Robies Ave Quito 45 2345 i
SIS HA| Pedio Priska Ave Lop i L.
30O |Sheley Toquelo _LaChds 223 “

Figura 4.4 Pantalla de Consulta de Cliente
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& |
4. De un clic en el boton de Generar Reporte.  Swe= |

5. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.2.1.3 ;Cémo realizar una consulta de los mejores clientes?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

[
1. Dar clic en el boton Nuevo. 'L.E.u_»

2. Elegir la opcion de Mejores Clientes. ¢ Mewores Llentes
3. De un clic en el boton de Generar Reporte. & l
4. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.2.2 Consulta de Empleado
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Empleado” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.5)

'(c:;comnnems é_tdd

General

* Resumen " Detallada

Fecha de Ingreso

Desde (28082005 + | Hasta (6082005 ~ |

-:u(liuo[ l IJJl l

Figura 4.5 Pantalla de Consulta de Empleados

) fy
42.2.1 ;Cémo realizar una consulta general de los Empleados? 1

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: .2

1. Darclicenel boton Nuevo, |lecs]

2. Seleccione la opcion de Resumen, ¢ Resumen

3. Elija fecha inicio de procesos de Empleado, **** [17/0672006 -] N
4  Elija fecha final de procesos de Empleado. "' [17/08/2006 -]

5. De un clic en el boton de Generar Reporte. ﬁ

6.

Enseguida aparecera el Reporte elegido.
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4.2.2.2 ;Coémo realizar una consulta de Empleado de manera especifica?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

. ) T
1. Dar clic en el boton Nuevo. 3 i

| B3 Consulta de Empleados fow
" Consulta Especifica
Nombre |

Codigo| Nombres | Fecha Regs | E stado

376632| Ana Perez 25342 pm Actvo

383923| José Manuel Peratta 02/03/2005 Activo

376631 | Lissel M slena Flores Cape 0:53.31 pm. Actvo

7294| Maria Parra 03/04/2003 Actvo

484963| Shrley T anquefio N:27.11 pm. Activo
m‘vsm Zambrano | 05/04/2003 Activa

Fieura 4.6 Pantalla de Consulta de Fmpleados

4. De un clic en el boton de Generar Reporte. :?;

5. Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.2.3 Consulta de Factura
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Factura” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.7)

' [ Repoite de Facturas . ¢t

General

* Resumen  Detallada

Desde [aoarons =] st [eoamos <]

| Estado [Fruids i

] i | lokeic e
=3 1 | ‘
R |
| Muswo || Cancelar | Sabr | Reporte "7 '

Figura 4.7 Pantalla de Consulta de Factura
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4.2.3.1 ;Cémo realizar una consulta de Factura de manera General?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo. ‘,E.

2. Seleccione la opcion de Resumen. © Resumen

3. Escojala opcion del estado. Estado [Emiida  +|
4. De un clic en el boton de Generar Reporte. &

5. e

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.23.2 ;Coémo realizar una consulta de Factura de manera Detallada?

Para dar esta opcion se debe dar los siguientes pasos:

(D]
| Mwwo 1

1. Dar clic en el boton Nuevo.

Seleccione la opcion de Detallada. @ Detallada

Elija fecha inicio de procesos de Factura. "=« [17/062008 -]

Elija fecha final de procesos de Factura, ~°°* [1706/2006  «|

Escoja la opcion del estado.  Estado [Emids  +|

Al A

De un clic en el boton de Generar Reporte &

Ganerar
Reporte

4.2.4 Consulta de Cotizacion

Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Cetizacién™ y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.8)

) Reporte de Proforma

General

ST
* [Resumen| ~ Detallada

Desde 126092005 ~ | H"’?‘"‘TM 'I

. & | .7
D I X 1. ¢ ! Oenerar | '
Huevo ' Cancelar |  Salir | Reporta

| S b =

Figura 4.8 Pantalla de Consulta de Cotizacion
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4.2.4.1 ;Cémo realizar una consuita de Cotizacion de manera General?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Nuevo. ‘»91
2. Seleccione la opcién de Resumen, ¢ fesumen
3. De un clic en el boton de Generar Reporte. c..?.

Raporte
4

Enseguida aparecera el Reporte elegido.

4.2.4.2 ;Cémo realizar una consulta de Cotizacion de manera Detallada?
Para dar esta opcion se debe dar los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo. {,E
Seleccione la opcion de Detallada. @ Detallada

Elija fecha inicio de procesos de Cotizacion, °*“< [17/062006 |

Elija fecha final de procesos de Cotizacion. " [17/06/2006
De un clic en el boton de Generar Reporte £: I
Enseguida aparecera el Reporte elegido.

= A

4.2.5 Consulta de Devolucion
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Devolucién” y después clic;
a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.9)

3 Reporte de Devolucion Aiae

General

¢ Resumen " Detallada

=1 x| o | &
(O x| 9 domerar |
[ Nuevo | Canoelar | Sabe Repon |

—— — S SR & v

Figura 4.9 Pantalla de Consulta de Devolucion

4.2.5.1 ;Coémo realizar una consulta de Devolucién de manera General?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo. ' ....D“

EDCOM Capitulo 4 — Pdgina 7 ESPOL
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2. Seleccione la opcion de Resumen. ¢ Resumen

3. De un clic en el boton de Generar Reporte. :_l
Ganerar

4. Enseguida aparecera el Reporte elegido.  _fevo

4.2.5.2 ;Cémo realizar una consulta de Devolucion de manera Detallada?

Para dar esta opcion se debe dar los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botéon Nuevo. | wo. |
2. Seleccione la opcion de Detallada. @ Detallada

3. Elia fecha inicio de procesos de Devolucion. “*** |17/0e2008  «|

4.2.6 Consulta de Nota de Venta
Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Nota de Venta” y después

clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.10)

3 Reporte de liota de Venta : [~ ¥ |
General E
# Aesumen  Detallada

Figura 4.10 Pantalla de Consulta de Nota de Venta

4.2.6.1 ;Coémo realizar una consulta de Nota de Venta de manera general?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Darclic en el boton Nuevo. || aae |

Seleccione la opcion de Resumen, * flesumen %

De un clic en el boton de Generar Reporte. 52, ; ,'-.:_;,_“ '

2
3. Escojala opcion del Estado. Estado [Emiica <]
4

Raporte
3

Enseguida aparecera el Reporte elegido.
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4.2.6.2 ;Cémo realizar una consulta de Nota de Venta de manera Detallada?
Para dar esta opcion se debe dar los siguientes pasos:

Dar clic en el boton Nuevo. '.E,,,
Seleccione la opcion de Detallada. @ Detallada

Elija fecha inicio de procesos de Nota de Venta. "**7¢ [17/06/2006 -

—

Elija fecha final de procesos de Nota de Venta. ™" (1770872006 |
De un clic en el boton de Generar Reporte @& 1
Enseguida aparecera el Reporte elegido.

& o D =

12
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4.3 OPCION PROCESO

En este ment se realizaran todos los procesos necesarios para llevar un efectivo
control de facturacion

A continuacion se detalla las opciones del menu procesos:

» Facturacion

e Nota de Venta

e Devolucion

e (Cotizacion

[]5r - SIS THA DE FAC TURACION s
Aoters  [orwdafepate Pocsss | Hederssenio el

Farnesn

Mot de Verta

Qovubacaen

Cotacion

Worsten de Uty Linsel Malena Fioses Cspe AR e

Figura 4.11 Pantalla Inicial del Sistema de Facturacion
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4.3.1 Proceso de Facturacion

Seleccione del Mena Proceso la opcion titulada “Facturacion” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente ( Ver figura 4.12)

[JProceso de Documentos gtiee

Cabecera

Timet o I If‘ }‘)i lipo I'F;;{.. ' ',j Bodega: [CENTRAL v |

J

Cliente | i e i | }
Veticdedos : [::} ! " Py ]
FormaPago. | S Estado i-"-- S
Plazo )
- Fecha |
—
Detalle

tu;;z- Descripesn c-mmuubm-

>

RO [ —] Sutbstotal :
D | | 2 .-,.e, E
Nuawo salr | Factura

Figura 4.12 Pantalla de Proceso de Facturacion

4.3.1.1 ;Cémo realizar un ingreso de las Facturas?

1. Dar clic en el boton Nuevo 1_9“ y se generara automaticamente el numero de la

factura.
2. Seleccione el Tipo que en este caso seria el de Facturacion. Tipo {f;d—:l;__i]
3. Seleccione la Bodega. Bodega ’ ~]
4.

Dar clic en el boton de Busqueda _»~ | y aparecera la pantalla de consulta de
Cliente. (Ver Figura 4.13).

£3 Consuta de Cherte toe SR “
Conwulta Especdica ‘T't .'*‘
Charde | Ingrese Apellido 'P‘ VA o
AR
VN o
%m [Apetido |Deecoin | Teléto m'l\‘-w:‘.iF‘J
Juan Raobls: Ave Quito 45 2045
STBATHA | Pecro Pasts Avelos 2308 BISLICTECA'
|| CENTAT|Shakey Taqueio  laChds 23 o
CAMPUS
PENAS
< 4|

Figura 4.13 Pantalla de Consulta de Cliente

EDCOM Capitulo 4 — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC”

Forma Pago. T |
I

5. Elija la opcion de Forma de Pago. Tolads——
[Cédo |

6. Sila opcion en forma de pago se selecciono de Crédito se activara el boton de Plazo
caso contrario la opcion de Plazo queda en 0. " o
7. De clic en el boton de busqueda de Articulos por Bodega &L&l y aparecera
la pantalla de consulta de Articulos. (Ver Figura 4.14).
03 Consulta de Articulos por Bodega e
Consulta Especifica

Descripcion |

‘Cédigo| Descripcion [Exst
. 3| Cocina MABE MBV34

5| Colehén CHAIDE ' CHAIDE CH_2

2| Lavadora MABE MAB15S

1| LAVADORA MABE MBV34

B{REFRI DUREX DUR_11P

4| Televisor LG LG_21 ]

< >

Figura 4.14 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodeea
8. Elija el articulo dando doble clic en la descripcion de este en la Pantalla “Consulta
de Articulos por Bodega” (Ver Figura 4.14) y volvera automaticamente a la

pantalla anterior con todos los datos de dicho articulo. (Ver Figura 4.15)

Coaigo Descripoon Cartidad Precio Uniario Sudtatel
15 . |Cokchon CHADE v CHADE CH_2 2 %0 180
2 2 .. {Lavadora MABE MAB1S 1 500 500
3 ] JtavADORA MABE MBV34 1 2425 225

Figura 4.15 Pantalla de detalle de Facturacion

9. Ingrese la cantidad a ingresar de dicho articulo, en la casilla correspondiente “™*

esta cantidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Maximo.~ * 1z

:)“} ';J. A

10. El subtotal es calculado automaticamente. Y
11. Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en bot(m& dsiada de

4

articulos siguiente. (Ver paso 8).

12. Se ingresa una breve observacion. " | BIBLIOTE
' . =] CAMPUS
13. Dar clic en el boton Guardar. o0 PENAS

14. S1 se ha realizado el ingreso sé{{éfﬁctoﬁamentc aparecera el mensaje. (Ver figura
4.16).
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7

I

i ) Se ha ingresado un Mgvimiento Sastifactoriamente

)
cep

Figura 4.16 Mensaje de confirmacién del Proceso

4.3.2 Proceso de Nota de Venta
Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Nota de Venta” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.17)

[CJP1oceso de Documventos St ‘
Cabacara
|

s [ |G o Weaeds =) Bk [GENTAAL 7]

e ) 1] ]

Wandde dor: 1 ] F s = oy ]

Fotma Pago, ™ 7:'5 Estado ._‘____—'}

Plazo [ - | S S

D etalle

D w/| | &| -
I S

4.3.2.1 ;Coémo realizar el proceso de Nota de Venta? ) )
1. Dar clic en el boton Nuevo - y se generara automaticamente.y l'-' 3

*“1

nota de venta.

2. Seleccione el Tipo que en este caso seria el de Nota de Venta. ""’f
PE

3. Seleccione la Bodega. Bodega [ ~|

4. Dar clic en el boton de Busqueda _ .~ | y aparecera la pantalla de consulta de
Chiente. (Ver Figura 4.18).
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[} Consulta de Chente e
Consulta Espectfica
Chent ! Ingrese Apellido
Codgo | Nombse | Apelido |Divsccion | Tesdlo| |
| | 9761255 Juan Hobles Ave Uuto 45 2345
976453424 | Pedro Perala Ave Lo 2308}
933834747 Shirley T anquefio La Chala 223
< >l

Fioura 4.18 Pantalla de Consulta de ('liente

Fotrma Pago. ;l ol
I

5. Elija la opcion de Forma de Pago.
6. Si la opcion en forma de pago se selecciono de Crédito se activara el boton de Plazo

caso contrario la opcion de Plazo quedaen 0. ™ » >

7. De clic en el boton de busqueda de Articulos por Bodega I%.A y aparecera
la pantalla de consulta de Articulos. (Ver Figura 4.19).
[} Consulta de Articulos por Bodega e

Consulta Especifica

Descripcion

Descrpcon | Esasts
Cocina MABE MEV34

Colchdn CHAIDE Y CHAIDE CH_2

Lavadora MABE MAB1S

LAVADORA MABE MBV34

8| REFRI DOREX DUA_11P

4] Televizor LG LG_21

Lol

< >

Figura 4.19 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodeva

8. Elija el articulo dando doble clic en la descripcion de este en la Pantalla “Consulta

de Articulos por Bodega™ (Ver Figura 4.19) y volvera automaticamente a la

w N =

Figura 4.20 Pantalla de detalle de Facturacio

9. Ingrese la cantidad a ingresar de dicho articulo, en la casilla correspondiente
esta cantidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Maximo.

10. El subtotal es calculado automaticamente.
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11. Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en boton de busqueda de
articulos siguiente. (Ver paso 8).

12. Se ingresa una breve observacion, |

13. Dar clic en el boton Guardar.  ®B_

14. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje. (Ver figura
4.21).
[ Programa

j:/' Se ha ngresado un Movmiento Sastifactonaments

Figura 4.21 Mensaje de confirmacion del Proceso

4.3.3 Proceso de Devolucion

Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Devolucion” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.22)

[ Devehsion de Factin a

i oo
LCab Devolucson
Devolucksn [ﬁ Ty e 4
B T | ] S
o { ] ILC |
Jed [ I 1 l o — ——'i

Detalles Devolucion

, g : Descripcitn Canticad Cant. Devolver Pracio =

. Subtotal E
= P —

L B |: 4
o | | & |

Hoevo | | o | MJ f 2

peshiseo il [EREEASO

Figura 4.22 Pantalla de Proceso de Devolucion

4.3.3.1 ;Coémo realizar una devolucion de una factura?

! [ D ; ;

1. Dar clic en ¢l botén Nuevo | sew y se generara automaticamente el namero de la
devolucion,

EDCOM
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2. Dar clic en el boton de Bisqueda _»~ | y aparecera la pantalla de consulta de

Facturas por Cliente. (Ver Figura 4.23).

[} Consulta de Facturas pos Clente 1o
" Consulta Especifica
Chaeisi | Ingrese Apellido de Cliente
Numero |Fecha | Nombre de Cliente |Sublotal  [va |Toa | AE
3|72006 024043 pm Pedio Peralta 400 48 443
16{72006 032318 am. Padio Perakta 500 &0 560
%m 034458 am Pedio Paakta 500 60 560
2006 123237 pm. Pedio Perata 500 1] 560
35|/2006 01.47 H pm Pedio Peralta 500 [=1] 560
192006 09 42 16 am  Juan Pobles 500 1] 560
E‘?[ﬂ'ﬂ?'lﬁ'ﬁnm Juan Robles 425 0 2425 v

Figura 4.23 Pantalla de Consulta de Facturas por Cliente

3. Elja la factura dando doble clic en la Pantalla “Consulta de Facturas por Cliente”

(Ver Figura 4.23) y volvera automaticamente a la pantalla anterior con todos los

datos de dicha factura. (Ver Figura 4.24).

1 4 | Televisor LOLG_21 1 0

Figura 4.24 Pantalla de detalle de Devolucion

500.00 ¥/

4. Para ingresar la cantidad de articulos a devolver se debe activar primero el boton ¥

e ingresar el valor en el casillero e 1| por cada linea de detalle.

5. Los campos de Factura, Cliente, Vendedor, Fecha de Factura se cargan

automaticamente.

6. Se ingresa una breve descripcion o motivo por el cual se va realizar la devolucion

de la factura, <™

7. Los campos de Subtotal, [VA, Total y la diferencia se ingresan automaticamente.

8. Dar clic en el boton Guardar. &Eur
9. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje.

(Ver figura 4.25)

.Duolmbn

i Sa ha Devuelto una Fachira Satisfatoriamente
| '\-')

Figura 4.25 Mensaje de confirmaciin del Proceso
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4.3.4 Proceso de Cotizacion
Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Cotizacidn” y después clic; a

continuacion aparecerd lo siguiente (Ver figura 4.26)

[C1P1oceso de Documentos Siee
| Cabecera
Humors r|. [f—tg.ll Tipo Cm‘ cion - Bodega EENTF’{.N;V -
Chente r-'———} f“;l l_ I
) S R = I
Forma Pago. '__'—'ﬁ_.j Earado ir..—_-f—‘d_‘. =]
Plaze D 1 -
. ! Fecha |
|
Datalla

Figura 4.26 Pantalla de Proceso de Cotizacion

4.3.4.1 ;Cémo realizar el proceso de Cotizacién?
1. Dar clic en ¢l botéon Nuevo .(.E, |y sc generara automaticamente el namero de la

Cotizacion.

2. Seleccione el Tipo que en este caso seria el de Cotizacion, ' [Cotacion |

Seleccione la Bodega. Bodega [ ~]
4. Dar clic en el boton de Busqueda _»~ | y aparecera la pantalla de consulta de
Cliente. (Ver Figura 4.27).

3 Consulta de Chente Y 3

Consulta Especifica "

Clonte ?fﬂkm o ingrese Apellido
| [Cotgo | Nomive | Apelido | Diveccion | Teldfo| | Fi
| | 976722626 Juan Roblez Ave Quitc 45 2345) |

G7EA5 MU | Pedio Pesalla Ave Lo 23081 J
| | 333834747 Sharey T anquefio La Chala 23 |

< »

Figura 4.27 Pantalla de Consulta de Cliente
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Foi ma Pago. f] ) T!

5. Elija la opcion de Forma de Pago. Corrado E
. .
6. Sila opcion en forma de pago se selecciono de Crédito se activara el boton de Plazo

caso contrario la opcion de Plazo queda en 0. ™ L &)
7. De clic en el boton de bisqueda de Articulos por Bodega Codigo y aparecera
i > P —
la pantalla de consulta de Articulos. (Ver Figura 4.28).

03 Consulta de Articulos por Bodega o

Consulta Especifica

Descripcion |

Cédigo| Descripcion [Exse
Cocina MABE MBV4

Colchén CHAIDE ¥ CHAIDE CH_2

Lavadoa MABE MAB1S

LAVADORA MABE MBY34

AEFRAI DUREX DUR_11P

4] Tolovaar LG LG 21

loo| = rafen

< »

Figura 4.28 Pantalla de Consulta de Articulos por Bodega
8. Elija el articulo dando doble clic en la descripcion de este en la Pantalla “Consulta
de Articulos por Bodega” (Ver Figura 4.28) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los datos de dicho articulo. (Ver Figura 4.29)

Codigo Descripcion Cantidad Precio Uniterio Subtotal
1 18 Colchdn CHAIDE Y CHAIDE CH_2 2 90 180
2 2 Lavadora MABE MAB15 1 500 500
3 LAYADORA MADBE MBYV34 1 2425 2425

Fioura 4.29 Pantalla de detalle de Cotizacion

9. Ingrese la cantidad a ingresar de dicho articulo, en la casilla correspondiente, Cartided
esta cantidad sumada al Stock debe ser menor o igual al Stock Maximo.
10. El subtotal es calculado automaticamente.
11. Puede ingresar tantos articulos como desee dando clic en boton de busqueda de
articulos siguiente. (Ver paso 8).

Josevacrr. |

12. Se ingresa una breve observacion.

13. Dar clic en el boton Guardar. &Ew N

14. Si se ha realizado el ingreso satisfactoriamente aparecera el mensaje. (Ver-figura
4.30).

Programa

i )  Sehaingresado un Movimiento Sastifactoriamente

Figura 4.30 Mensaje de confirmacion del Proceso
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4.4 OPCION MANTENIMIENTO

En este menu se registran la informacion necesaria para el manejo del sistema que sera

utilizada en los diferentes procesos y consultas.

A continuacion se detalla las opciones del menu sistema:
e Clente

e Empleado

] sr - s TEmaA DR FAC TURACION iea

Ao [owilaRepate Proosse | Meseressels | Help
Clorde
[ mpisado

Momiee de Unmsa Lnsst Maiens Mot Carpe 206200 Rooam

Figura 4.31 Pantalla Inicial del Sistema de FFacturacion
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4.4.1 Mantenimiento de Cliente
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcion titulada “Cliente” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.36)

[CIMantenimiento de Chente oo
T . Fechafes | ] ﬁ
N ] —

l— ] [ oiest o

I J > '

vl [ ] . - ,'.‘
P
ol w| | =] &]

Fioura 4.32 Pantalla de Mantenimiento de Cliente

4.4.1.1 ;Como ingresar un nuevo Cliente?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton Nuevo.

Ingrese el numero de cédula del cliente. “* J 1

Ingrese el o los nombres del cliente. " | }

Ingrese el o los apellidos del cliente. *** [ |

Ingrese la direccion del correo electronico.
o | =

Seleccione el sexo del cliente. T —
Elija el tipo de clicnte, dando clic en el combo y seleccionando entre natural y
juridica. P —

9. Ingrese el nimero de Teléfono ya sea convencional o celular. -

10. Seleccione al pais que pertenece el cliente. m
11. El combo de la ciudad se carga automaticamente con las ciudades del pais que se ha

2.
3
4
5. Ingrese la direccion del cliente. ~* L |
6
7
8

seleccionado, seleccionar la ciudad. ;ﬂmi 5 J
L+ Vhin] )
12. Los campos Estado y la Fecha de Registro se cargan automaticamente. )
o _

13. Dar clic en el boton Guardar.

14. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 4.37)
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Figura 4.33 Mensaie de Ingreso de Cliente
4.4.1.2 ;Como modificar los datos de un Cliente?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar clic en el boton de Busqueda L.] y aparecera la pantalla de consulta de
clientes. (Ver Figura 4.34).

[ Consulta de Cliente N ]
Consulta Especifica
Chonte 1 ingress Apelhdo
Codgo | Nombre | Apelido |Dreccn | Teldto
976722625| Juan Robles Ave Quato 45 2345
976453424 Pedro Pesalta Ave Lo
TIFEIT4T| Shley 1 anquefio La Chala

Fioura 4.34 Pantalla de Consulta de Cliente

2. Elija el cliente que desea modificar dando doble clic en el nombre de este en la
Pantalla “Consulta de Cliente” (Ver Figura 4.34) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clic en el boton Modificar. :J;

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 4.35)

Programa

ir) Se ha Realizado Modificacidn Satsfactonamente | J
A .

{ Aceptar__ ) :
Figura 4.35 Mensaje de Modificacion de los datos de los Clientes

4.4.13 ;Como eliminar un Cliente?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
I. Realizar consulta (Ver Capitulo 4 seccion 4.4.1.2 paso 1 y 2).

2. Dar clic en el boton Eliminar. ?J
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3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 4.36)
“Progame

i/ Cliente Edminado Logicamente

N

Figura 4.36 Mensaje de Eliminacion de Cliente

4.4.2 Mantenimiento de Empleado
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcion titulada “Empleado” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 4.37)

[ Mantenimiento de Empleado P
ombie 1 —| Fecnafeg | 28/042006 |
i ] coowe <]
< Crudad Nac %W—L
S
B« |||

f
|
1
E

] sair |

| (S MR |

Figura 4.37 Pantalla de Mantenimiento de I:mpleado

4.4.2.1 ;Como ingresar un nuevo empleado?

Para realizar esta accion siga los sr’gui_e]ntes pasos:
_ (O
1. Dar clic en el boton Nuevo. [l

Ingrese el nimero de cédula del empleado. " { ] i
Ingrese el o los nombres del empleado. " | | =]
Ingrese el o los apellidos del empleado. * " | . ]
Ingrese la direccion del empleado. ™ L 1

Ingrese la direccion del correo electronico.

. |
Seleccione el sexo del empleado. P —
Ingrese el niumero de Teléfono ya sea convencional o celular. =+~

N Y R
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9. Ingrese el sueldo del empleado. “e: | ]

C B et

10. Seleccione al pais que pertenece el empleado.
11. El combo de la ciudad se carga automaticamente con las ciudades del pais que se ha

seleccionado, seleccionar la ciudad. e
gurg |
12. Los campos Estado y la Fecha de Registro se cargan automaticamente.

13. Dar clic en el boton Guardar. &g,

14. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 4.38)

Crear Empleado

i} Se ha creado un Empleado Satisfactoriamente

-

Figura 4.38 Mensaje de Ingreso de Empleado

4.4.2.2 ;Como modificar los datos de un empleado?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Busqueda | y aparecera la pantalla de consulta de
empleados. (Ver Figura 4.39).

| 3 Consutta de Empleados foheh'

Consulta Especifica '

Nombre ,

Codgo| Nombres | Fecha Regis | E stado

376632| Ana Perez 25342 p.m Actvo

303923 José Manuel Perata 02/03/2005 Activo

376631 Lissat Malena Flores Campic 35331 p.m. Actvo

3 Mar(a Pana 03/04/2003 Activo

184969| Shaley Tanquefio N:27.11 pm Activo T4
Mﬂg@gﬁn | 05/04/2003 Activo :

Fieura 4.39 Pantalla de Consulta de I'mpleado .

2. Elija el empleado que desea modificar dando doble clic en el nombre de__ésff: en la
Pantalla “Consulta de Empleados™ (Ver Figura 4.39) y volvera automénrc;{nente a
la pantalla anterior, con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clic en el boton Modificar. | v.ov..

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 4.40)

EDCOM Capitulo 4 — Pdgina 23 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC”

Fieura 4.41 Mensaje de Modificacion de los datos de los Empleados

4.4.2.3 ;Como eliminar un Empleado?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Realizar consulta (Ver Capitulo 4 seccion4.4.2.2 paso 1 y 2).

- ‘ o s |
2. Darclicen el boton Eliminar. .., |

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 4.42)

Figura 4.42 Mensaje de Eliminacion de Empleado

. Aviso: Si desea cancelar una operacion de un clic en el Botén x |
Q “Cancelar”, asi podra iniciar una nueva operacion. | Canoslar |
A
e
2y
TPUS
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5, INTRODUCCION AL SISTEMA DE SEGURIDAD

Después de haber ingresado al sistema (Ver Capitulo 2 seccion 2.4) al elegir la opcion
Seguridad se presentara la pantalla principal del Sistema de Seguridad cuyo menu esta
dividido en:

e Archivo

e (Consultas/Reportes

¢ Procesos

e Mantenimientos

e Help

O} SESTEMA B MIVENTARI0 I ]

Actwo (onmdaPepate Pocese  Marterdvserss  Help

RIRNA S5.A.

Norwben do Usssto Lssel Malers Fioees Cagao 2605/ 0006 nwx

Figura 5.1 Pantalla Inicial del sistema de Seguridad

5.1 OPCION ARCHIVO 29

Ver (Capitulo 3 seccion 3.1)
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5.2 OPCION CONSULTAS/ REPORTES

Permite realizar las consultas necesarias que generaran los reportes del sistema.
A continuacion se detallan las opciones de consulta:

e (Consulta General

O} SISTEMA M SECIRDAS

Bechwer  CorwadlaTiepate  [ocesc  Martsomertc  Hol
Lot o

RIRNA 5.A.

Nomten o Lnasie Lt blales Pesss Caspm AR 1708

Fioura 5.2 Pantalla Inicial del Sistema de Securidad
5.2.1 Consulta General

Seleccione del Menu Consulta/Reporte la opcion titulada “Consulta General” y

después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.3)

[JReporte General IR
Elja opcidn:
(v Formas T Pefi
" Usuario ™ Programa

Fiocura 5.3 Panialla de Consulta (reneral

5.2.1.1 ;Cémo realizar una consulta general de Tablas Maestras?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos.

B : ~ {* Farmas j ’F‘Efﬁl
1. Elija una de las 4 opciones de consulta, dando un chic. . T ograma
2. De un clic en el boton de Generar Reporte. c,,;;‘;, SCA
Reparte S g
3. Enseguida aparecera el Reporte elegido. "-.'-’J'
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5.3 OPCION PROCESO

En este menu se realizaran todos los procesos necesarios para dar seguridad al sistema.
A continuacion se detalla las opciones del menu procesos:

« Depuracion

03 SIS TEMA DE SEGIBIDAD '

Gt [ormiinRacosts  Smoess  Wariecwssnks | Heo
Jns o

Morben 08 Ussawc. Uinset Malona Fioses Capio 0606/ 7008 e ]

Figura 5.4 Pantalla Inicial del Sistema de Seguridad

5.3.1 Proceso de Depuracién
Seleccione del Menu Proceso la opcion titulada “Depuracion” y después clic; a

continuacion aparecera lo sigutente (Ver figura 5.5)

W0

n~2US
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[C]Depun acion de Datos N .
| Petiodo 2 depurar
owosoos v [ovesaoos v
Baton —:}

tup

'y niciando proceso de depur acon
EENEEENENENENERNENEANNNENNEEERNENEERE]
a Copianda st n el histonco

&J Hminando datos de archiva con eliminaciones logicas

G | _
Figura 5.5 Pantalla de Proceso de Depuracion
5.3.1.1 ;Cémo realizar un Proceso de Depuracién de Usuarios?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos.

1. Marque con un clic la casilla de usuario. ¥ [J-usc

2. Automaticamente se desactivara la casilla de grupo.
3. Elijala fecha inicio para depurar por rango de fechas. |20/092005 >}
4. Elija la fecha inicio para depurar por rango de fechas. [27709r2005  +]
5. Darclic en el boton Ejecutar. & |
Sy |
6. Cuando el proceso ha terminado aparecera un mensaje como el siguiente.
(Ver Figura 5.6)
Sistema
i Procesa Realizada Exitosaments
&
Figura 5.6 Mensaje de confirmacion del Proceso .,
5.3.1.2 ;Cémo realizar un Proceso de Depuracion de Grupo? ' _,?J
s v " ‘ . el
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos. _—
1. Marque con un clic la casilla de usuario. v Supc AMPUS
=YAS

2. Automaticamente se desactivara la casilla de usuario.

Elija que tabla desea depurar.

(Y]
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g Grupo |B°tm L}

Boton
Formas - Programas

4. Darclic en el boton Ejecutar. & |
Seouar |

S, Cuando el proceso ha terminado aparecera un mensaje como el siguiente.

(Ver Figura 5.7)

Sistema

-
i £
l} Proceso Realizadeo Exitosaments

Figura 5.7 Mensaje de confirmacion del Proceso
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5.4 OPCION MANTENIMIENTO
En este menu se registran la informacion necesaria para el manejo del sistema que sera
utilizada en los diferentes procesos y consultas.

A continuacion se detalla las opciones del menu sistema:

¢ Boton

e Empresa
e Formas

e Perfil

e Programa
e Usuario

e Pais

e (Ciudad

e Parametros
e Permisos Perfil

e Permisos Forma

-:a,usruuu SEGHPIDAD [ie
foctrer  [onmiaMepote Docen  Mantewwsrdo  Help
fonon
Erosess
Eorma
Partl
Brogama

Umanc

Pais

Lk

I — A
Peorrwecs Pl

Puewsscs ¢ o

RIRNAR 5.A.

Momiwe cn Lnsre: Lsset Maisns Ftess “ageo 0606/ 2008

Figura 5.8 Pantalla Inicial del Sistema de Seguridad
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5.4.1 Mantenimiento de Boton
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Betdn™ y despues clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.9)

Tl mantenimiento de Botén toa

Figura 5.9 Pantalla de Mantenimiento de Boton

5.4.1.1 ;Cémo crear un nuevo Boton?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Nuevo || ,2, | y se generara automaticamente el codigo del

boton.
2. Ingrese el nombre del boton, deben ser solo letras. "o -
3. El campo estado se carga automaticamente como Activo.
4. Dar clic en el boton Guardar OE,,
5. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.10)

Programa !
1 ’J Se ha Resizado un Ingreso Satsfactoriamente
Figsura 5.10 Mensaie de Inereso de Articulo
f

5.4.1.2 ;Cémo modificar un Botén? )d
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Dar chc en el boton de Busqueda .l y aparecera la pantalla de cop de

botones. (Ver Figura 5.11) TEG
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TJconsuita de Boton L]

Codigo | Descripcion J!sbda A f
10| aceptar actmve |
1) b smr ACTVC )
?'E,ve:u:‘r ACTVG
4| Ebminar 4CTVC )
§| Ganarar Factura ACTVO
8| Generar Reocrie ACTVG ¥
L »

Figura 5.11 Pantalla de Consulta de Botones

[

Elija el boton que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Boton” (Ver Figura 5.11) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior, con todos los campos Ilenos.

3. Realice los cambios necesarios. |
4. Dar clic en el boton Modificar. x >

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.12)

Programa

i/ Se ha Realzado Modficacdn Satsfactonamente

Figura 5.12 Mensaje de Modificacion de Boton

5.4.1.3 ;Cémo eliminar un Botén?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.1.2 paso 1 y 2).
2. Darclic en ¢l boton Eliminar. -,

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.13)

Programa

i() Se ha Realzado Eimnaaon Logica
-

Figura 5.13 Mensaje de Fliminacion de Boton | .
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5.4.2 Mantenimiento de Empresa
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Mantenimiento de Empresa’” y

después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.14)

:u.nnnmcr\:udu Empresa t [ ]

Ip——————" ¥
C J | ]
[ ] ECUADOR -
[ | AMBATO -
—) -
D @

-
e

Fieura 5.14 Pantalla de Mantenimiento de Fmpresa

5.4.2.1 ;Coémo crear una nueva Empresa?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

I. Dar clic en el boton Nuevo || D

Ingrese el nombre de la Empresa. Nombre ! ]

Ingrese la direccion de la Empresa. =" [ |

Ingrese el nombre de la calles. Cales: | [

Ingrese el nimero de teléfono. Velone | ]

Ingrese el nimero de Fax. Fax [ ]

Ingrese E mail. ¢~ [ ]

W 0 N R WN

Elija Pais. 'ECUADOR -

ElijaCiudad  Cosa0  [amBato v

=3

. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.

12. Dar clic en el boton Guardar GE" Y

13. Si se ha realizado el ingreso apar&:cré el mensaje (Ver figura 5.15)

Programa

i / Se ha Realizado un [ngreso Satsfactonamente

Figura 5.15 Mensaje de Ingreso de Empresa
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5.4.2.2 ;Cémo modificar una Empresa?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Busqueda ;.. l ] Pl
y aparecera la pantalla de consulta de Empresa.(Ver Figura 5.16).
TIcConsulta e Empresa S
— .
Codigo | Ruc ]Numbra

2{1§17T11T821001 Comerciai Briana
1} 03282728€2} Comercal La Competencs

Figura 5.16 Pantalla de Consulta de Empresa

2. Elija la Empresa que desea modificar dando doble clic en el nombre de esta en la
Pantalla “Consulta de Empresas™ (Ver Figura 5.16) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarnios.

4. Dar clic en el botén Modificar. rxr

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.17)

Programa

i/ Se ha Realzado Modficacon Satsfactonamente
-

Figura 5.17 Mensaje de Modificacion de Empresa

5.4.2.3 ;Cémo eliminar una Empresa?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.2.2 paso 1 y 2).

.

2. Darclic en el botén Eliminar. -, |

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.18)
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Programa ,

i/ Se ha Realizado Eimnacdn Logica

Figura 5.18 Mensaje de Eliminacion de Empresa

5.4.3 Mantenimiento de Formas
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Fermas™ y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.19)

[ mantenimiento de Formas R

No#is | | Sar
| | ]

Fieura 5.19 Pantalla de Mantenimiento de I'ormas

5.4.3.1 ;Cémo crear una nueva Forma?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo ‘,E_ y se generard automaticamente el codigo de la

forma.

2. Ingrese la descripcion de la forma es decir el nombre.

Descripcion l

3. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser
ingresados.

4. Dar clic en el boton Guardar cng %

5. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.20) |

Programa

i Se ha Realzado un Ingreso Satsfactoriamente

Figura 5.20 Mensaje de Ingreso de Color
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5.4.3.2 ;Cémo modificar una Forma?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Bisqueda coooo | | |
y aparecerd la pantalla de consulta de Forma.(Ver Figura 5.21).

] consutta de Forma o
Buscar |

Prograi| Ferma ]Ducmcnor {Nombru Fisico a |
2 1 FACTURADQR FACT_M_CLENTE
1 3 WANTENMENTC JEPAS SEG_I_RPAlS
2 4 P8QCESA O QEVOLUCHON OE FACTYR. FaC _P_DEVCOLLCN
4 & MANTENMENTC DE MARCA NV_II_NARCA
4 T WANTENMENTQ OE FORIAS FOR PERF SEG_MASIGNACION_FORN_PEF
4 8 WANTENMENTC DE COLOR NV_W_COLOR
4 § MANTENMENTO DE GRUPC MV_I_GRUPO VJ

Figura 5.21 Pantalla de Consulta de [Forma
2. Elija la forma que desea modificar dando doble clic en la descripcion de esta en la
Pantalla “Consulta de Forma™ (Ver Figura 5.21) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos llenos.
3. Realice los cambios necesarios.
Dar clic en el boton Modificar. o]
5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.22)
Programa

i/ Se ha Realzado Modficacdn Satisfactoriaments
-

Fieura 5.22 Mensaie de Modificacion de Forma
5.4.3.3 ;Coémo eliminar una Forma?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.3.2 paso 1 y 2).

. . - Y|
2. Darclic en el botén Eliminar. .., |

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.23) -
Programa , -

et

i) Se ha Realizade Eimnaaon Logica T

Fipura 5.23 Mensaje de Fliminacion de Forma
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5.4.4 Mantenimiento de Perfil
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcion titulada “Perfil " y despues clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.24)

:Hantommuntodeperﬁl I
)
cago ] ) —
! j
Im o -
D | | ¢ H

Fioura 5.24 Pantalla de Mantenimiento de Perfil

5.4.4.1 ;Cémo crear un nuevo Perfil?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

. Dar clic en el boton Nuevo ; ,.PQ | v se generara automaticamente el codigo del
Perfil.
2. Ingrese el nombre del Perfil. """ | [

3. Ingrese una breve descripcion del Perfil de usuario.

4. El estado se cargan automaticamente, no debe ser ingresados.
5. Darclicen el boton Guardar
Eeecicnd
6. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.25)

Programa

\iJ Se ha Reaiizado un Ingreso Satsfactoraments

Figura 5.25 Mensaje de Ingreso de Perfil 3

5.4.4.2 ;Cémo modificar un Perfil?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Darclic en el botén de Bisqueda ©**° | | |

y aparecera la pantalla de consulta de Perfil.(Ver Figura 5.26).
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") consuita de Perfil [ ]
Buscas ] B
Cédigo | Nombre ]Dﬂcnaccn [
1| ACMMN'STRADCR ENCARGAC!
2] COBRLDOR EHCARQAD
2| FACTURADOR FACTURAR

Figura 5.26 Pantalla de Consulta de Perfil

2. Elija el Perfil que desea modificar dando doble clic en el nombre de este en la
Pantalla “Consulta de Perfil” (Ver Figura 5.26) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos llenos.

3. Realice los cambios necesarios. |

4. Dar clic en el boton Modificar. i
Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.27)

Programa

i )  SehaRealizado Modificacon Satsfactoriamente

Figura 5.27 Mensaje de Modificacion de Perfil

5443 ;Coémo eliminar un Perfil?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.4.2 paso 1y 2).
2. Darclic en el boton Eliminar. <., |

3. Sise ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.28)

Programa

‘i“) Se ha Resizado Eimnacon Logca

Figura 5.28 Mensaje de Eliminacion de Perfil
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5.4.5 Mantenimiento de Programa

Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Mantenimiento de Programa’

y después clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.29)

T PROGRAMA foe
—
{ ]
LT o e 3]
D (=

Figura 5.29 Pantalla de Mantenimiento de Proerama

5.4.5.1 ;Cémo crear un nuevo Programa?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo| O | v se generara automaticamente el codigo del

|| Nuevo |

Ce—am]

Programa.

2. Ingrese las iniciales del Programa. | . [

3. Ingrese la descripcion el Nombre del Programa.

Mombre l ’

4. lIngrese la observacion. |

5. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser

ingresados.
6. Dar chic en el boton Guardar ngsg
7. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.30) a A
Programa !
j ) SehaRestaadd i Inreso Satsfaconmente o

Figura 5.30 Mensaje de Ingreso de Programa
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5.4.5.2 ;Coémo modificar un Programa?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton de Busqueda Codigo | | S |
y aparecera la pantalia de consulta de Programa.(Ver Figura 5.31).
] Consuita de Programa ]
Buzem
Cadige | Descrpeen [Prag ncee|

2 FACTURACION FaC

4| HVENTARIQ NV
SEGJRCAD SEG

Fieura 5.31 Pantalla de Consulta de Proerama
2. Elija el Programa que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en
la Pantalla “Consulta de Programa” (Ver Figura 5.31) y volvera automaticamente a
la pantalla anterior con todos los campos llenos.
3. Realice los cambios necesarios. A
4. Dar clic en el boton Modificar. vx
5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.32)

Programa

i ') Se ha Reakzado Modficacon Satsfactoriamente

Figura 5.32 Mensaje de Modificacion de Programa

5.4.5.3 ;Coémo eliminar un Programa?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.5.2 paso 1 y 2).

3 . G i °f
2. Darclic en el boton Eliminar. ..., | s

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.33 i

Programa : H —

¥ 3 3 - -
k !/ Se ha Reslzado Eimnacdn Logica by 15 DIORR=L

Figura 5.33 Mensaje de Eliminacion de Programa
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5.4.6 Mantenimiento de Usuario
Seleccione del Meni Mantenimiento la opcion titulada “Usuario” vy después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.34)

I Mantenimiento de Usuarios del Sistema &o

Datos Pincipales !
Codigo w __JJ-_: é

e 2| 1
l ]
I |
& ]_____ _ |
| Comercial Briana v|
| acTve -
0O @ |

Figura 5.34 Pantalla de Mantenimiento de {/suario

5.4.6.1 ;Coémo crear un nuevo Usuario?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo \!EW |

2. Eljja el empleado, dando clic en el boton de busqueda del Empleados.
{ Cad |

3. Aparecera la pantalla de Consulta de Empleado (Ver Figura 5.35)

3 Consuita de Empleados I N ]
Consuita Especifica
Nombre :
!Eéjp Nombres | Fecha Regs | Estado
1376632] Ana Perez 206125942 Activo
1383923| José Manus! Perakta 02/03/2005 Activo .
| 376631 | Lisset Malena Flores Carpic J06 2253.31 Activo T o Y
1347294 Maria Pana 03/04/2003 Activo f _
| 424369 Shwtey T ancusfio 06132711 Actvo
| 337593] Victor Zambrano | 05/04/2003 Activo )
F

—
=

4,
Fieura 5.35 Pantalla de Consuita de F-mpleado {'
Yres
4. Elja el Empleado dando doble clic en el nombre de este en la Panta‘t(?Consulm de

L
Empleado” (Ver Figura 5.35) y volvera automaticamente a la pantalla anterior, con

el codigo y el nombre del Empleado.

5. Ingrese el nombre se usuario. [ }
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6. Ingrese una contraseiia, esta debe contener solo letras.

Conhasefia l ]

7. Vuelva a ingresar la contrasefia. .- ( |
8. Elja el nombre de la empresa.
Empresa IC““B';; ﬁﬂ"'ﬂ - _ﬂ
Comercial La Competencia

9. Ingrese Stock Maximo Maximo |
es una cantidad en numeros esta debe ser menor que el Stock Maximo.

10. La fecha de registro y el estado se cargan automaticamente, no deben ser

ingresados.
11. Dar clic en el boton Guardar ot
12. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.36)

Programa

i j  SehaRealizado un Ingreso Satsfactoriamente

Figura 5.36 Mensaje de Ingreso de Usuario

5.4.6.2 ;Coémo modificar un Usuario del Sistema?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo '1...9.,
2. Dar clic en el boton de Busqueda Codigo | P ‘
y aparecera la pantalla de consulta de Articulos por Bodega.(Ver Figura 5.37).
] consuitas de Usuarios e
Buscar
Cédigo | Ceduia | Hombre X
1 $15876621 Figres Carria Lsset llaena -
2 3224B4363] Tanquera Shiriey '
1
e - o,
AN TE

Fioura 5.37 Pantalla de Consulta de [suarios del S'i.ctermf
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3. Elija el Usuario que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Usuarios™ (Ver Figura 5.37) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos Ilenos.

4. Solo se podran modificar los campos de Usuario y Contrasefia.

5. Darclicen el boton Modificar. ~ * |

6. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.38)

Programa

i/ Se ha Realizado Modificacdn Satsfactonamente
-

Figura 5.38 Mensaje de Modificacion de Usuarios

5.4.6.3 ;Coémo eliminar un Usuario?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta ( Ver Capitulo 5 seccion 5.4.6.2 pasos 1,2y 3).

2. Darclic en el boton Eliminar. fr |

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.39)

Programa

i) Se ha Realizado Eimnaadn Logica

Figura 5.39 Mensaje de Eliminacion de Usuarios
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5.4.7 Mantenimiento de Pais
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Pais” y después clic; a

continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.40)

(3 Mantanimiento de Pais toe|
|
commo [ |~ B
Mombre [ ‘ '
Btk [ u] ff
] ]

D | : e

Hogaeo | i j Salir !

Fieura 5.40 Pantalla de Mantenimiento de Pais

5.4.7.1 ;Cémo crear un nuevo Pais
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [ 2 ] y se generara automaticamente el codigo del

Pais.

Ingrese el nombre del Pais.  Mombre L J

El estado se cargan automaticamente, no deben ser ingresados.

Dar clic en el botéon Guardar
Guardar

-

Si se ha realizado el ingreso ai)é;égeré el mensaje (Ver figura 5.41)

-

Programa

i Se ha Realizado un Ingreso Satisfactoramente

Figura 5.41 Mensaje de Ingreso de Pais

5.4.7.2 ;Cémo modificar un Pais?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos: IR
1. Dar clic en el boton de Busqueda Codgo | 1205,
y apareceré la pantalla de consulta de paises.(Ver Figura 5.42). o
P
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3 Consulta de Pais %
Pais |

Cédigo | Descrpcion }Es[uo
41 COLONELL ACTNG
1|ECUADQOR ACTVG
2| PERU ACTVO
8| VENEZUELA 1ACTVO

£ >

Fisura 5.42 Pantalla de Consulta de Pais

2. Elija el Pais que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Pais” (Ver Figura 5.42) y volvera automaticamente a la
pantalla anterior con todos los campos Ilenos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Dar clic en el boton Modificar. .,:.;,i

5. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.43)

Programa

i / Se ha Realizado Modificacon Satsfactoriamente
-

Figura 5.43 Mensaje de Modificacion de Pais

5.4.7.3 ;Cémo eliminar un Pais?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.7.2 paso | y 2).

. - " . #f |
2. Dar clic en el boton Eliminar. -, ]

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.44)

"
Programa ' s U a
\i/ Se ha Reakzado Efmnacdn Logica s
! *
G =

i ,:—#1" a
- e

Figura 5.44 Mensaje de Fliminacion de Pals -
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5.4.8 Mantenimiento de Ciudad
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Ciudad” y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.45)

[} Mantenimiento de Ciudad foe

Figura 5.45 Pantalla de Mantenimiento de (iudad

5.4.8.1 ;Cbémo crear una nueva Ciudad?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

r

1. Dar clic en el boton Nuevo |

| Musvo |

2. Elijael Pais. ®s: [ e

—

3. Aparecera la pantalla de Consulta de Pais. (Ver Figura 5.46)

3 Consuita de Pais o
Pais |

Codigo | Descrpcion ]Eltmo
4| COLOVBW L&CTve
1]ECUADOR ACTIVO
2 DE_H_L, ) ACTVO
6] VENEZUELA 1ACTIVO

< b

Figura 5.46 Pantalla de Consulta de Pais

4. Elija el pais dando doble clic en el nombre de este en la Pantalla “Consulta de g’z{is‘”

(Ver Figura 5.46) y volvera automaticamente a la pantalla anterior, con el cédl‘gg v V]

el nombre del Pais. e
5. Ingrese el nombre de la Ciudad. © w220 [ | P _CA

6. El estado se cargan automaticamente, no deben ser ingresados.
7. Dar clic en el boton Guardar. &

Guardar
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8. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.47)

Programa

i j  SehaReaizado un Ingreso Sabsfactoriamente

Figura 5.47 Mensaje de Ingreso de Pais

5.4.8.2 ;Cémo modificar una Ciudad?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

o

1. Dar clic en el boton Nuevo || ua..

2. Dar chic en el boton de Busqueda Codigo r—_ 21
y aparecera la pantalla de consulta de Ciudades.(Ver Figura 5.48).

[} Consulta de Cludad ©
Pais || Ingrese Nombre
Codgo | Descrocon ]Coergc Pas ]F‘u ~
8| anpaTto t ECUACOR
11| ARECUPA 2 PEAL
7|B0GOTA 4 COLOMBK
BlBUCARAVANGA 4 COLOME
18] CULTANA 6 VENEZUELA
17|EL TGRE & VENEZUEL&
ULV ATUL 1 EQJADOR bl

Figura 5.48 Pantalla de Consulta de Ciudad

3. Elya la ciudad que desea modificar dando doble clic en la descripcion de este en la
Pantalla “Consulta de Ciudad” (Ver Figura 5.48) y volvera automaticamente a la
pantalla antenior con todos los campos llenos.

4. Realice los cambios necesarios.

5. Dar clic en el boton Modificar. x

Vioar!ioar Ii “
6. Si se ha realizado la modificacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.49) .« fi
Programa ! 1 oy -;

B\ B
) ‘ Y., ;%. x

1 Se ha Reaiizado Modificacdn Satisfactonamente e N
4/
= - 3B, S 'E
! ! “ A, PUS!

Figura 5.49 Mensaje de Modificacion de Ciudad
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5.4.83 ;Cémo eliminar una Ciudad?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
1. Realizar consulta (Ver Capitulo 5 seccion 5.4.8.2 pasos 1,2 y 3).

2. Dar chic en el boton Ehminar. ...,

3. Si se ha realizado la eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.50)

Programa

i/ Se ha Qeairade Elminacion Logica

Figura 5.50 Mensaje de Lliminacion de Ciudad

5.4.9 Mantenimiento de Pardmetros
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Pardmetros™ y después clic; a
continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.51)

3 PARAMETROS Iy

Figura 5.51 Pantalla de Mantenimiento de Pardmetros

5.4.9.1 ;Cémo ingresar o modificar los Pardmetros del Sistema?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Darclicen el botdn Nuevo. || ,E“

2. Elija el nombre de la Empresa. =~ g’:if‘zm _ m =

3. Ingrese el valor entero del IVA. .o . [ % %3?‘3
O

4. Dar clic en el boton Guardar, &
5. Si se ha realizado el ingreso o modificacion aparecera el mensaje (Veri’ _j
Programa 1

1 Se ha Resizado un Ingreso Satsfactonamente ~ AN v
EtJ W CAN U&

Figura 5.52 Mensaje de Ingreso de Parametros
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5.4.10 Permisos Perfil
Seleccione del Menu Mantenimiento la opcion titulada “Permisos Perfil” y después

clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.53)

TJASIGNACION DE PERMISOS ied
|| Asignacion Ususrio |

i |ADMNISTRADOR | &

Li's lhctivo =

Usuaios Emistontes Usuanes Amonados

o
>
N~
Guar | Cooew

Fieura 5. 53 Pantalla de Asienacion de Permisos

5.4.10.1 ;Cémo asignar usuarios a los perfiles?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:
I. Darclic en el boton Nuevo || 2. |
2. Elyja el Perfil de Usuario.

MNombre

|ADMINISTRADOR -

ADMINIS TRADOR,

FACTURADOR

3. Automaticamente aparecerdan todos los usuarios existentes en el sistema y todos los

usuarios asignados al perfil elegido.

Usuarios Existentes Usuarios Asianados

PP AL i veh Matena Fiores Caip

Usuarnios Existentes
AL isset Malensa Flores Capio

5. Deunclicenelboton > | para pasar uno a uno los usuarios elegidos o de un clic

enelboton ,, | para pasar de una sola vez todos los usuarios elegidos
i
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Usuanos Ananados
v Lissel Malena Flores Carpio
v

6. El estado se cargan automaticamente, no deben ser ingresados.
7. Dar clic en el boton Guardar.
T

8. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.54

Programa

i |  SehaRealizado un Ingreso Satsfactonaments

Figura 5.54 Mensaje de asignacion de usuarios por perfil

5.4.10.2 ;Cémo eliminar una asignacion de usuario por perfil?
Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo ;.L A

2. Realice los pasos anteriores ( Ver capitulo 5 seccion 5.4.10.1 pasos 1,2y 3)

3. De un clic en el o los usuarios que desea quitar de esta manera se borrara la marca

de la casilla. Usuarios Asionados
PaLizset Malena Flores Carpio

4. Dar clic en el boton Guardar. ch

5. Si se ha realizado la Eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.55‘5?

Programa

i Se ha Resizado Simnacdn Logica
‘\#

Figura 5.55 Mensaje de Eliminacion de Usuarios por Perfil
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5.4.11 Permisos Forma
Seleccione del Menti Mantenimiento la opcion titulada “Permisos Forma™ y despues

clic; a continuacion aparecera lo siguiente (Ver figura 5.56

TJ asignacion Formas por Pertil K ]

Figura 5. 56 Pantalla de Permisos de Formas por Perfil

5.4.11.1 ;Cémo asignar formas a perfiles?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

o

Elija el Forma.

s

Elija perfil de usuario. - [pwnisTRADOR )

COBRADOR
FACTURADOR

4. Automaticamente apareceran todos los botones existentes en el sistema y todos los
botones asignados al perfil elegido.

Botones Emstentes

5. Marque con un clic los botones existentes que desee asignar a dicho perfil. -

Botones Existentes *
v | mprimir
v

Generar Reporte
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6. De un clic en el boton j para pasar uno a uno los botones elegidos o de un clic

enel boton . | para pasar de una sola vez todos los botones elegidos
— Botone: Asianados

v Nuevo
v Guarda

v Modificar
v Elminar

7. Dar clic en el botdn Guardar. oE:.

8. Si se ha realizado el ingreso aparecera el mensaje (Ver figura 5.57

-

‘ Programa

3 Se ha Reaiizado un Ingreso Satisfactoriamente
Y

Figura 5.57 Mensaje de asignacion de formas por perfil

5.4.11.2 ;Cémo eliminar una asignacién de formas por perfil?

Para realizar esta accion siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo || o |
2. Realice los pasos anteriores (Ver capitulo 5 seccion 5.4.11.1 pasos 1,2y 3)
3. De un clic en el o los botones que desea quitar de esta manera se borrara la marca

de la casilla. Botones Asionados

Nuevo

4. Dar clic en el boton Guardar, &
5. Si se ha realizado la Eliminacion aparecera el mensaje (Ver figura 5.58

Programa , [

i Se ha Realizado Bimnacdn Logica
i

Figura 5.58 Mensaje de Eliminacion de Formas por Perfil
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A. NOCIONES BASICAS DE COMPUTACION
A.1 ;QUE ES UNA COMPUTADORA?

Es una maquina de propdsito general que procesa datos a gran velocidad. Es un
conjunto de elementos que interactian entre si conformando un todo para realizar una

operacion.

Podemos identificar esencialmente las siguientes operaciones:

e Entrada = Ingreso de informacion proveniente del exterior.

¢ Procesamiento = transformacion de la informacion mediante operaciones aritmética
y logicas.

e Salida = transferencia de la informacion hacia el exterior.

e Almacenamiento = guardar informacion en la memona de la computadora o en un

dispositivo de almacenamiento.

Figura A.1 Computador personal PC

A.2 TIPOS DE COMPUTADORAS )

Las computadoras puedan clasificarse de acuerdo con la capacidad de procesamiento
y funcion que realizan:

a. Supercomputadora

b. Macrocomputadora

¢. Minicomputadora

d. Computadora personal y Microcomputadora
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* Supercomputadora: maquina disefiada para realizar millones de operaciones por
segundo, que ejecutan calculos exactos con una gran velocidad de procesamiento. El
tamafio de estos equipos es relativamente grande debido a la cantidad e dispositivos v
circuitos que lo integran se emplea en labores cientificas o militares de alta precision.

* Macrocomputadora (Mainframe): tipo de computadora mas pequefia que las
supercomputadoras que tienen menor velocidad de procesamiento.

* Minicomputadora: Gtil como servidor, puesto que soporta varias terminales
conectadas; se usa en bibliotecas, bancos y otras entidades que tienen un flujo similar se
informacion.

¢ Computadora personal y microcomputadora: actualmente la mayor parte de
equipos existentes pertenecen a esta categoria. Generalmente, los opera una sola
persona, razon por la que se le dio el nombre de computadora personal (PC). En esta
categoria estan las computadoras portatiles y los asistentes personales digitales (PDA,
personal Digital Assistants).

A.3 SOFTWARE

El software es la parte logica (intangible) de la computadora, como son los sistemas
operativos y los programas con funciones especificas, a partir de los cuales la
computadora realiza diversas tareas.

El software unos de los componentes basicos en una computadora por lo tanto es la
interfaz entre el usuario y la maquina.

A.4 HARDWARE

El hardware constituye todas las partes fisicas (tangible) de la computadora. Entres
estos se encuentran los periféricos, los cuales son una serie de dispositivos conectados a
la computadora.

Los periféricos se dividen en:

e Dispositivos de entrada

e Dispositivos de salida

¢ Dispositivos de entrada y salida

Los dispositivos de entrada son los que permiten ingresar informacién al computador

Ejemplo:
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e teclado

.jq'

o T

A1l
L .-

4 AL AL
1
N

Figura A.2 Teclado

®* MOouse

e
Figura A.3 Mouse

e escaner
Figura A.4 Escaner
¢ microfono, etc.
A,
Figura A.5 Microfono

Los dispositivos de Salida son los que permiten mostrar los resultados de la
informacion procesada Ejemplo:

e monitor

i

Figura A.6 Monitor

e impresora ‘ —

Figura A.7 [mpresora o

e parlant t

o

)
o
[

Oy

EDCOM Anexo A — Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion “SIFAC"”

Los dispositivos de entrada y salida son periféricos encargados de la entrada y salida
de informacion Ejemplo;
e camara de video

e pantalla tactil.

A.5 ;QUE ES UN SISTEMA OPERATIVO?

Es el conjunto de programas que administran los dispositivos de hardware y de software
instalados en la computadora. El sistema operativo es el enlace entre el usuario y la

maquina. Existen varios sistemas operativos y estos se dividen dependiendo de la
utilidad.

En esta guia se explica el funcionamiento del sistema operativo Windows XP
profesional.

Windows XP es la version de Windows mas manejable, fiable y segura. La
compatibilidad con hardware mejorada y la compatibilidad con software incrementada

facilitan aun mas el uso de Windows XP.

Las mejoras de las ventanas y del escritorio hacen que Windows XP sea ain mas facil
de utilizar. Puede personalizar los menus y las barras de herramientas para adaptar
Windows XP a sus necesidades. El Explorador de Windows muestra mas informacion
acerca de los archivos y carpetas, que incluye vistas en miniatura e informacion de
cifrado. Con las capacidades de busqueda mejoradas, puede examinar y ver los
resultados de la busqueda en la misma ventana. Las carpetas Mis documentos y Mis
imagenes son un lugar conveniente donde almacenar y realizar copias de seguridad de

todo su trabajo.
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A.6 EL MENU DE INICIO DE WINDOWS XP

Cada vez que encienda la computadora aparecera el escritorio de trabajo de Windows
con unos iconos de acceso directo, los cuales pueden variar, se presentara la barra de
tareas con sus respectivos botones, entre ellos el boton de inicio el cual activa el menu

inicio desde el cual se abren los programas instalados en la computadora.

o fcono
- ]
=
S
: |
_— |
) |
[
: |
X |
=
" |
‘ |
Botén Inicio  €——»— s2a> "‘-“'!—' Hora del
¢ sistema
Barra de tareas

Figura A.8 FEscritorio de Windows

A.7 TRABAJANDO DENTRO DE WINDOWS

e Navegando por el meni de inicio
De un clic en el menu de inicio de la barra de tareas para abrirlo. Desplace el puntero
hasta ubicarlo sobre la opcion que desea ejecutar. El nombre de opcion quedara

resaltado. Bastara dar un clic sobre la opcion seleccionada para abrir la aplicacion.

it

- W R
y 03 53 ‘5 Fa
& i
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o - - ;
& e + 5 Aswcwty pare prder wt corfprecin '
) Jows Wb Ran R T p—————" [
T My v B Cts sumads 4 ereats
) Mcrasalt MY Frmmemnet 50 v1.0 4 (I Steroseit acsees Srapet vewr
) Microst Dwloger fasteerh + 3 Moot Ofics Secument magg
) Mcremit 508 Server » 3 Wiyl s Dot Sy
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2] Pt S s 13 -rgm—-r!—‘
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) Seartmn Ak v ) oo »!
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2 vl Karmshe Py .
() ‘) .
O v ’
Saivtarcin et s
B e Ol
B ot acces
B Murosft fcel

) Merosaht Wirdoes Scrist
) Craon Dt 8,000
) Vewt At

£ O Duvaicpen 6.0 Acts
[ 8O I . o _Comeecte 00 - Gracie Doweicpr 6.0

; B ==

Figura A.9 Botén Inicioy Pantallas desplegables

Seleccion de iconos

En el escritorio dé un clic sobre el icono que desea seleccionar, el nombre del icono

quedara resaltado. Bastara dar doble clic sobre el icono para abrir la aplicacion.

Para abrir una aplicacion

* Si estd navegando sobre el mend de inicio, basta dar un clic sobre la opcion
seleccionada para abrir la aplicacion.

» Sise encuentra en el escritorio, haga un doble clic con el ratén sobre el icono de

la aplicacion.

Para intercambiar aplicaciones
Cuando se tiene varias aplicaciones activas, la manera mas sencilla de cambiarse de una

a otra, es presionar en la barra de tareas, el nombre de la aplicacion a la que se desea
Yy

¥

cambiarse. L s
N

4
woarrecy

=1 Lak
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A.8 ELEMENTOS DE UNA VENTANA

Las ventanas de Windows tienen caracteristicas que se presentan en la mayor parte de

las aplicaciones que se ejecutan en este sistema operativo.

Maximizar
lcono Mena de control, Barra de
Minimizar
Barra de Mend \ Cerrar
a L. ;:* !l——-—--
i Oe N ‘u‘s_‘_“""“nddmmumww
Ta rramien —— S
De s A e s 0
Barra de — R =] =] oo — =] 3| xini @]
E IS B B O L O e R R L B L B
B
Area de trabajo — L
P, Barra de
desplazamiento
vertical
ﬂ-—----
Barra de estado Para obbener Avuds, presione Fi oM Cuadro de

redimensionamiento

Figura A.10 Propiedades de una ventana

A.9 MANEJANDO VENTANAS

Dimensionando una ventana con el raton

e Abra la ventana que desee dimensionar, sin maximizarla.
e Vaya a uno de los bordes de la misma hasta que cambie la forma del puntero del

raton en forma de flecha.

e Mantenga presionado el boton izquierdo del raton sobre el borde y arrastrelo hasta

ampliar o disminuir la ventana. g
Moviendo una ventana rl ﬁ_.) :
e Active la ventana que desee mover. j_:u""
e Ubique el puntero sobre la barra de titulo. BIBL

e Manteniendo presionado el boton izquierdo, arrastre la ventana a la_ posicion
deseada.

e En el lugar donde desee ubicar la ventana, suelte el boton.
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A.10 TIPOS DE VENTANA

Las ventanas son elementos esenciales del ambiente de trabajo de Windows 2000,

puesto que cada uno representa una aplicacion, un cuadro de dialogo, un mensaje o

cualquier interaccion entre el usuario y la computadora.

e Ventana de aplicacién: procesador de palabras, hoja de célculo o un editor grafico.

L -

- m— i, v — i

Figura A.11 Ventana de aplicacion

o Los cuadros de didlogo: se ejecutan cuando un programa necesita informacion del

usuario para ejecutar un proceso.

o T LTy
E== — - iiesrem ==
E::::—

Figura A.12 Ventana de cuadro de dialogo

e Mensajes de confirmacion: se ejecuta cuando se solicita una reafirmacion por parte

del usuario.
CETE— x
1Y, dSuarder cambioe & Documents? ;
5] = | coume »!
Figura A.13 Mensaje de Confirmacion
v
T
BiB_
—24
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A.11 EXPLORADOR DE WINDOWS

Windows cuenta con una aplicacion que administra los archivos y que permite
visualizar todos los directorios y subdirectorios, denominado Explorador de Windows.
Con este programa podra organizar los archivos en diferentes carpetas, eliminarlos,
abrirlos, copiarlos, observar una unidad, etc.

La ventana del Explorador de Windows se divide en dos partes:

¢ En la parte izquierda del Explorador de Windows se encuentran las unidades y las
carpetas que existen en la computadora.

¢ En la parte derecha se encuentra el contenido de la unidad o la carpeta seleccionada.
Unidades de almacenamiento mas usadas.

e Discode3 'z (A:)

* Disco compacto (D:)

e Disco Duro (C:)

Crear una carpeta

Las carpetas o directorios cumplen la funcion de los archivadores, agrupan los archivos
por categoria o proposito, lo que permite localizar la informacion con mayor facilidad.
1. Abra el explorador de Windows.

Seleccione la unidad donde desea crearla.

Despliegue el menu archivo sefiale nuevo y luego escoja carpeta.

Ca i

En la parte derecha del explorador apareceré un elemento identificado como nueva
carpeta.

5. En la nueva carpeta sobrescriba <nombre de la carpeta> y presione la tecla intro.
Una vez que haya asignado el nombre ésta quedara ubicada de acuerdo con el orden

predeterminado, ya sea por nombre, tipo, fecha o tamaiio.

Mover un archivo
Con el explorador de Windows podra trasladar o un archivo o carpeta, ya sea utilizando
el mouse o las opciones de cortar y pegar del menu edicion. s
1. Seleccione el archivo que desee mover.

Mantenga presionado el botdn izquierdo del mouse sobre el archivo.

2
3. Arrastre el archivo a la carpeta de destino.
4

Note que el archivo ha desaparecido de la carpeta o unidad origen. 8L
Cay
PE
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Renombrar un archivo

Por medio de la opcion de cambiar nombre del menu archivo, podrda modificar el

nombre de un archivo sin alterar su contenido.

1. Seleccione el archivo que desea cambiar el nombre.

2. Despliegue el menu de archivo y de clic en la opcion de cambiar nombre o presione
la tecla F2.

3. Aparecera el nombre del archivo seleccionado digite <el nuevo nombre> y presione

Intro.

Copiar un archivo

Esta operacion se realiza muy a menudo del disco de una computadora a un disquete.
Esta opcion se realiza mediante la opciones de Copiar y pegar del menu Edicion.

1. Seleccione el archivo que desee copiar.

2. Despliegue el menu edicién y haga un clic en copiar

3. Luego seleccione la carpeta o unidad de destino

4. Despliegue el menu edicion y haga un clic en pegar

Nota: existen formas de copiar informacion desde un Disquete al Disco Duro, de CD
audio a Disco Duro, CD-ROM a Disco Duro etc.

Eliminar un archivo

Desde el Explorador de Windows podra eliminar las carpetas y archivos innecesarios

los cuales iran a la papelera de reciclaje.

1. Seleccione la carpeta o archivo

2. Active el menu archivo y seleccione la opcion eliminar o de un clic en el boton x o
presione la tecla Supr.

3. Aparecera un cuadro de advertencia que pregunta si desea enviar el archivo
seleccionado a la papelera de reciclaje.

4. Oprima el boton si para confirmar la operacion.
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A.12 ACCESOS DIRECTOS

Un acceso directo es un icono que, por lo general, se encuentra en el escritorio de

trabajo y cuya funcion consiste en abrir un programa o acceder a un dispositivo de

manera rapida, haciendo doble clic sobre €l.

1. Haga clic con el boton derecho del mouse sobre el escritorio de trabajo para activar
el menu contextual.

2. Sefiale nuevo y haga clic en acceso directo.

3. Aparecerd la primera ventana de asistente crear acceso directo.

4. Presione boton examinar y aparecera el cuadro de dialogo buscar carpeta en la que
podra localizar la ruta del programa en la se creara el acceso directo.

5. En la unidad correspondiente seleccione la carpeta donde se encuentre el icono del
programa.

6. Oprima el boton aceptar para retornar al asistente y notara que la rute del archivo
aparecera en el recuadro escriba ala ubicacion del elemento.

7. Pulse el boton siguiente y ene el drea escriba un nombre para este acceso directo.

8. Haga clic en finalizar y el icono de acceso directo aparecera en el escritorio.

Nota: existen otros métodos para crear accesos directos, dependiendo del acceso que

desea crear.

A.13 RECUPERAR UN ARCHIVO

Todos los archivos que son eliminados se envian a la papelera de reciclaje, desde donde

podré recuperarlos siempre y cuando no haya desocupado la papelera.

1. Para activar la ventana de papelera de reciclaje lo puede hacer de explorador de
Windows o desde el escritorio

2. Haga doble clic sobre el icono respectivo

3. Aparecera la ventana de la papelera de reciclaje con los archivos que se han
eliminado

4. Seleccione el archivo que se va a recuperar.

5. Elija la opcion restaurar en el menu archivo.

6. El archivo se desplegara a la carpeta de origen.
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A.14 BUSCAR UN ARCHIVO

Windows XP ofrece una forma rapida y facil para localizar archivos en una unidad de
almacenamiento (discos duros, disquetes, etc). Las operaciones pueden realizarse
teniendo en cuenta el tipo de archivo, es decir, de acuerdo con una determinada
extension o haciendo la bisqueda con respecto al nombre o a la ultima fecha de

modificacion.

1. Clic en el botdn de inicio y seleccione la opcion Buscar

2. Enel area de buscar elija la unidad donde desea buscar

3. En el recuadro de buscar archivos o carpetas escriba el nombre del archivo con su
respectiva extension Ej.Carta.doc

4. Pulse el boton de buscar ahora

5. Y encontrara el archivo buscado.

A.15 ACCESORIOS DE WINDOWS XP

Fondo del escritorio de trabajo: sirven para cambiar el aspecto del Escritorio de
Trabajo, usted puede colocar sobre éste una imagen de las que ofrece Windows o bien
agregar otra desde cualquier archivo. Estas imagenes se llaman papel tapiz y se
utilizaran para adornar el escritorio.

Protector de pantalla: es una aplicacion que incluye imagenes en movimiento en el
monitor. Estas se activan automaticamente luego de un tiempo de inactividad de la
computadora.

Apariencia: Muestra la apariencia que tendré la configuracion actual en el escritorio.
Ampliador: agranda el texto seleccionado y otros elementos en pantalla para facilitar la
vision.

Teclado en pantalla: muestra un teclado controlado por un mouse.

Control de volumen: Controla el nivel de volumen de sonidos reproducidos o grabados
Grabadora de sonidos: graba sonidos si tiene instalados un micréfono y una tarjeta de
sonido. .
Reproductor de CD: reproduce discos compactos de sonido ‘
Reproductor de Windows media: El Reproductor de Windows Media es un centro
para reproducir y organizar elementos multimedia en su equipo y en Internet. Este

reproductor proporciona opciones multimedia para el sistema operativo que no estaban
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disponibles anteriormente. Es como tener una radio, una videoteca, un reproductor de
CD y una base de datos de informacion en una unica aplicacion. Utilice el Reproductor
de Windows Media para escuchar emisoras de radio de todo el mundo, reproducir y
copiar CD, ver las peliculas que estan disponibles en Internet y crear listas
personalizadas de todos los medios de su PC.

Calculadora: realiza operaciones aritméticas con una calculadora en pantalla.

Libreta de direcciones: administra sus contactos y busca personas y negocios mediante
los servicios de directorio.

Paint: crea y modifica dibujos. Muestra y modifica fotografias digitalizadas

Word Pad : crea y modifica documentos de texto con un formato complejo.
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B. REPORTES

B.1 REPORTE DETALLADO DE FACTURAS

REPORTE DETALLADO DE FACTURAS

. (‘omer cial Briana S.A.
. Rue: 0917117921001
: Milagm-Ecmdor
Fecha: 060672006 TeEfono: 2970-311 Page lof 3
CODIGO ARTICULO CANTIDAD  PRECIO IVA SUBTOTAL
Factura 3 Focha: 13032006
Cliente: 976453424 Pedro Peralta Vendedor 919876631
8 REFRI DUREX DUR_I1P {1 PIES 1 4000 80 480
SUBTOTAL 400,00
IVA £
TOTAL 44800
Factura 4 Fecha: 13032006
Chonte: 933834747 Shirkey Tanquefio Vendedor 919876631
2 REFRI DUREX DUR_11P 11 PIES 1 4000 £00 4800
SUBTOTAL 40000
IvA £
TOTAL 480
Factura: 5 Fecha: 130372006
Chente: 972537372 Martha Valenca Vendedor: 719876631
g REFRI DUREX DUR _11P 11 PIES 1 4000 400 44800
SUBTOTAL 4000
IVA LA
TOTAL 4200
Figura B.1 Reporte Detallado de Facturas
I
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B.2 REPORTE GENERAL DE FACTURAS

REPORTE GENERAL DE FACTURAS
18 (omercial Briana §.A.
Rec: 0917117921001
TR Milagm-Ecuador
Fecha:  DA0672006 Tekfona: 2070-311 Page 1 of 1
CODIGO  FECHA CLIENTE SUBTOTAL IVA TOTAL
1 1040372006 JuanRobles 4000 K00 4800
2 100372006 Juan Robles 500.00 60.00 56000
) 1300372006 JuanRobles 5000 6000 56000
3 1340372006 Juan Robles 00 £00 4300
9 1300372006 Martha Valencn 860.00 10320 9320
10 130322006 Juan Robles 36000 10320 %6320
12 13403/2006 Pedro Peralta %000 82 0na
14 40372006 Juan Robles 50000 6000 56000
15 140372006 Juan Robles 50000 60,00 6000
18 140312006 Juan Robles 500,00 60.00 56000
25 140372006 Pedro Peralta 50000 60.00 56000
36 1 $40372006 Juan Robles 133000 159 60 148960
9 160372006 Juan Robles 186000 mX 20820
45 1640372006 Pedro Peralts 57000 6340 6384
4 (60372006 Juan Robles 97000 11640 10860
54 1940572006 Pedro Peraita 500,00 6000 600
Tetal General: 1L1100 L3 12400

Figura B.2 Reporte General de I'acturas
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B.3 REPORTE GENERAL DE EMPLEADOS

Reporte General de Empleados

C omer cial Briana 5.A.
fue: 0917117921001
062006 Milago-Ecuador
Tekfono: 2970-311 Page 1 0f 1
CEDULA NOMBRE DIRECCION SUELDO  EECHADEINGRESO  CIUDAD
919876631 Lisset Makena Flores Carpo  5ds 434343 100112006 GUAYAQUIL
919876632 Ana Perez Ave Las Monps 20 1101/2006 MILAGRO
904869 Shirkey Tanquedo La Chala 300 07022006 GUAYAQUIL
Figura B.3 Reporte General de Empleados
B.4 REPORTE GENERAL DE CLIENTES
Reporte de Clientes
Y C omer cial Briana S.A.
= Ruc 0917117521001
? Milagro-Ecuador
Tekfono: 270311 Page 1 0f1
CEDULA NOMBRE DIRECCION puids} CIUDAD TELEFONO
ynSIIN Martha Valencia Ave Proafio NATURAL MILAGRO L4634
933834747 Shirky Tanqueho La Chala JURIDICA CUAYAQUIL 233908
976453404 Pedro Penlta Ave Lop NATURAL QUAYAQUIL 230872726
6712626 Jusa Robles Ave Quio 45 NATURAL OUAYAQUIL 234584844
Figura B.4 Reporte General de Clientes
w;
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B.5 REPORTE DETALLADO DE DEVOLUCION

REPORTE DETALLADO DE DEVOLUCION

rﬁ* (‘omercial Briana $.A.
2 Ruc: 0917117921001
Aaw Milagro-Ecuador
Facha-  DADE006 TeMfono 2070-311 Page 1 of 3
CODIGO  ARTICULO CANTIDAD PRECIO VA SUBTOTAL
Devolucwn N*: 1
Ferha V06 ¥ endedor G198 7ML
Factum N* 1 Chente 9771626 JuanRobles
8 REFR]1 DUREX DUR_11P 11 PIES 1 L0000 200 4B 0
IVA: £
SUBTOTAL: 400
TOTAL: 443
Devolucwn N* 1
Fecha 1 4032006 V endedor- 2198756631
Factum N°* 12 Chente G76453424 Pedro Peralta
4 Tebvisor LG LG _2! 21 PULGADA 1 50000 000 560.00
IVA: 4
SUBTOTAL: 360
TOTAL: an
Devohcion N* 3
Facha 1 41032006 V endedor PIGRIEA3]
Factum N* g Cliente 976722626 JuanRobles
3 REFRI DUREX DUR_L1P 11 PIES 1 0w 400 448 00
I¥A: 48
SUBTOTAL- a0
TOTAL: 448
Figura B.5 Reporte Detallado de Devolucion
i
‘-!‘u;_ >
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B.6 REPORTE DE ARTiCULOS POR BODEGA

Reporte de Articulo por Bodega

ié: C omer cial Briana $.A.
N Ruc: 0917117921001

Fiieiia s 2 Milagro-Ecuador

FECHA : 0610672006 Telifono: 2070-311 Page 1 of |
ART. ARTICULO COLOR CANT.

BODEGA  CENTRAL
10 Colkhén REGINA REG_2PL 2 PLAZAS Amarillo 17
6 REFRIGERADOR INDURAMA IND _11P 11 PIES Ladrillo 12
8 REFRI DUREX DUR_11P 11 PIES Cafe 30
5 Cokhén CHAIDE Y CHAIDE CH 22 PLAZAS Cafs %
4 Televisor LG LG_21 21 PULGADAS Ladrillo 12
3 Cocima MABE MBV34 CAP 25 LIBRAS Ladnllo 27
2 Lavadom MABE MAB5 15 LIBRAS Cafe 6
1 LAVADORA MABE MBV 34 CAP 25 LIBRAS Cafe 2
CANTIDAD DE ARTICULO 156

Figura B.6 Reporte de Articulos por Bodega
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B.7 REPORTE DE ARTICULOS POR CARACTERISTICAS

Reporte de Articulos

4;35'* Comer cial Briana $.A.
N Ruc: 0917117921001

b Milagro-Ecuador
FECHA: 0406/2006 Tekfono, 2970-311 Page l of 1
__ARTICULO DESCRIPCION MODELO CANTIDAD  FEECHA REGISTRO
GRUPO: E.h.etrmhmhh:m
MARCA: DUREX
9 REFRI DUR_I5P 0 137122005
8 REFR! DUR_11P k) 131202005
7 REFRIGERADOR DUR_11P 0 130202005
TOTAL: »
Figura B.7 Reporte de Articulos por caracteristicas
B.8 REPORTE DE KARDEX
i KARDEX
ot Cower cial Briana $.A.
Ruc: 0917117921001
060672006 Milagro-Ecuador Page 1 of |
TeMfono: 2970-31)
EARDEX, 3 EECHA: 160372006 12:21:24
BODEGA  CENTRAL ABTIQULQ 3 Cocma MAEBE MBV34
I 16032006 Compra 1] 0.00 12 2000
2 16832006 Taunsfamneia de Bodega 5 3000 7 23000
3 1 6072006 Factua 1 23000 T8 D000 |
|
KARREX: 15 FECHA: 16032006 125923
BODEGA  CENTRAL AETICULQ 3 Cocia MABE MBV34
[ I 1640372006 DEVOLUCION DE FACTURA | 44100 7 B0 I
T] -
¢!
£l ‘_‘:"q":-\
Figura B.8 Reporte de Kardex j;‘; "
ﬁ RS
] ¥ S
BIBL
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B.9 REPORTE DE TOMA FiSICA

Reporte de Toma Fisica

e C omer cial Briana S.A.
" Ruc 0917117921001
Milag vo-Ecwador
| - 7
060672006 Tekfono: 2970-311 Page 1 of 1
ARTICULO DESCRIPCION EXISIENCIAEN  EXISTENCIA.  poppppncry
SSTEMA FISICA
BODEGA: NORTE GRUPO: Ekctrodoméstcos
NUMERO: 1
3 Cocima WMABE MBYV34 jul [} a
4 Telkvmor LG LG _21 13 13 a
3 Cocima MABE MBV34 10 10 0
NUMERO: 3
3 Cocina WMARBRE MBV34 5 a a
3 Cocima MABE MBV34 5 3 0
- Televisor LG LG_21 13 12 1
NUMERO: 5
3 Cocma WABE MBV34 5 Q a
3 Cocina MABE MBV34 5 (1] i}
4 Televisor LG LG _21 12 0 12
NUMERO: 8
3 Cocma MABE MBV34 > 4 {
4 Televor LG LG_11 13 13 g

Figura B.9 Reporte de Toma Fisica
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C. GLOSARIO TECNICO

A

ARCHIVO: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le pone
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

B

BARRA DE MENU: Barra horizontal que contiene el nombre de todos los menus de la
aplicacion. Aparece despu¢s de la barra de titulo.

BARRA DE TIiTULO: Barra horizontal en la parte superior de la ventana que contiene
el nombre de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas ésta barra contiene
también los botones Maximizar, Minimizar y Cerrar.

BASE DE DATOS: Conjunto de datos relacionados con un tipo de aplicacion
especifica.
C

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
MegaByte (MB).

CUADRO DE TEXTO: Espacio libre donde se ingresa informacion.

D

DIRECTORIO: Es un contenedor de archivos y otros directorios (denominados
Subdirectorio).

E

ESCRITORIO: Fondo de la pantalla sobre el cual aparecen las ventanas, iconos, etc.

H

HARDWARE: Constituye todas las partes fisicas (tangible) de la computadora. Entre
estos se encuentran los periféricos.

L

LOGIN: Identificacion del usuario.

M

MACROCOMPUTADORA: Tipo de computadora mas pequeiia que las
supercomputadoras que tiene menor velocidad procesamiento.

MINICOMPUTADORA: Util como servidor, puesto que soporta varias terminales
conectadas; se usa en bibliotecas, bancos y otras entidades.

MEMORIA: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones. . ‘O-

0 \%

ODBC: Administrador del Origen de Base de Datos. # 4
LOTECA

"APUS

NAS



|

PASSWORD: Contrasefia o clave del usuario.

PERIFERICO: Es un dispositivo de entrada, salida y entrada/salida

PERFIL: Caracteristica del usuario

PC: Personal Computer. Computador Personal que es operada por una sola persona
razon por la cual se le dio este nombre.

S

SOFTWARE: Es la parte fisica (intangible) de la computadora, como son los Sistemas
Operativos y los programas. Es uno de los componentes basicos de la computadora.

SUBDIRECTORIO: Directorio contenido en otro directorio.

SUPERCOMPUTADORA: Maquina disefiada para realizar millones de operaciones
por segundo ejecutan calculos con gran velocidad de procesamiento. El tamafio de
estos quipos en grande debido a la cantidad de dispositivos y circuitos que lo componen.
Se usan en labores cientificas o militares.

U
USUARIO: Persona que utilizara el sistema.

Vv

VENTANA: Area rectangular en la pantalla en la que aparece alguna aplicacion o un
documento.

W

WINDOWS: Interfaz Grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatible




