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Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El SIAC es un programa de computadora disefado y desarrollado para facilitar el
control de estudiantes, profesores, calificaciones. materias y otros aspectos relacionados
con el plano académico.

Este manual contiene la informacion necesaria sobre como utilizar SIAC v da una
explicacion de cada una de sus diferentes funciones.

Es de gran importancia leer este manual antes v durante la operacion de SIAC. puesto

que este lo guiara pasa a paso en el manejo de sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es de ayudar al personal administrativo que este encargado
del manejo del SIAC a aprender acerca del funcionamiento del mismo y comprende los
siguientes puntos:

Guia para utilizar la Computadora.

Como instalar y operar el SIAC (Sistema Integrado Académico)

Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a todos aquellos usuarios finales involucrados en la operacion
del sistema académico SIAC.

1.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema v
deberan utilizar éste manual son:

Con lo cual se entiende que el usuario esta bien familiarizado con ¢l uso de
raton y del teclado.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:
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Capitulo 1 Generalidades.

e - . . .t A - ey Rty
S -+ . e Lt e D M M o e - e i S IO

Capitulo 2 Instalacion.

Capitulo 3 Menu Conexion

Capitulo 4 Menu Registro

Capitulo 5 Menu Estadistica
Capitulo 6 Menu Procesos Especiales
Capitulo 7 Menu Colecturia

Capitulo 8 Menu Seguridad

Capitulo 9 Menu Reportes

Capitulo 10 Menu Ventana

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.
Anexo C Reportes Reales.

1.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de empezar a usar el SIAC, es importante que entienda los términos v las
convenciones tipograficas que se utilizan en este manual.
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1.6.1 CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

Los siguientes formatos de texto identifican informacion especial:

TR i U TV LD £l

gL

A ot 7 7 : e 2 e

FR=7

T

" TIPO DE INFORMACION

Caracter mayuscula + Caracteres
minuscula.

Nombres de teclas se inician con mayuscula.

Caracter subrayado

Si esta ubicado bajo las letras. significa que
el usuario puede presionar dicha letra
mientras se mantiene presionada la tecla Alt.
(Alt + letra subrayada)

Grafico del boton.

Palabra boton y a su lado irda la

representacion grafica.

Menor que — Mayor que (< >)

Nombres de opciones que puede elegir el
usuario, va sea haciendo uso del Mouse o
del teclado.

Negrita.

Términos a resaltar por su importancia.

Vifieta numérica

Numeracion de procedimientos paso a paso.

1.6.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

(——s
= 7
]

“SENALAR”

Colocar el extremo del puntero del Mouse
(generalmente una flecha) sobre el elemento
al que desea senalar.

“HACER CLIC™

Presionar el boton principal del Mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

“ARRASTRAR™

Senalar el elemento v después mantener
presionado el boton izquierdo del Mouse
mientras mueve el Mouse vy lo ubica en ¢l
lugar deseado.

“HACER DOBLE CLIC”

Presionar el boton del Mouse v soltarlo
inmediatamente por dos ocasiones sin mover
el Mouse.

PROTCOM
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1.6.3 CONVENCIONES DE TECLADO

i i o

H S

Teclas de método abreviado.

Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla ENTER o RETORNO

Tecla utilizada para ejecutar un proceso o una
accion si el manual le indica “Presione Enter”

Teclas direccionales
Y. =S4

Utilice las teclas Flecha lzquierda. Flecha
Derecha, Flecha Arriba y Flecha Abajo para
mover el punto de insercion.

Tecla TAB

Tecla que puede utilizar para moverse entre
los diferentes controles de la forma.

1.7 ASISTENCIA TECNICA

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del SIAC. revise primero este manual de

usuario.

Si aun asi no encuentra la respuesta deseada. pongase en contacto con la oficina del
Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) de la Escucla Superior

Politécnica del Litoral (ESPOL).
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2 INSTALACION DEL SISTEMA.

2.1 INTRODUCCION.

En este capitulo se explican las instrucciones basicas que le permitiran instalar ¢l
Sistema. Para ello debera utilizar el programa de instalacion que se distribuye en el CD
de instalacion del Sistema.

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalacion del SIAC verifique que su hardware y software cumplan
con las siguientes condiciones:
e Una computadora compatible con un PC de IBM. que disponga de un
microprocesador 586 o superior.
e Una unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad v
tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos 0 menos.)
e Un minimo de 32 megabytes de RAM.
o Treinta megabytes de espacio libre en el disco duro para los archivos de SIAC.
e Un monitor en color de resolucion VGA o mas alta.
e Un mouse.

e  Windows 95 o superior.

2.3 INSTALACION DE SIAC.
Para instalar SIAC siga los siguientes pasos:

1. Inicie Windows y coloque el CD SIAC en la unidad lectora de CD-ROM de su

computadora.
2. Desde el menu inicio haga clic en la opcion Ejecutar
3. En el cuadro de dialogo que aparece a continuacion, escriba la letra de la unidad de

su CD-ROM. normalmente G. seguida de dos puntos. barra inversa y la palabra
instalar. Por ejemplo G:\Instalar

4. Presione la tecla ENTER o dé clic en "Aceptar .

wn

Comenzara a ejecutar las instrucciones para proceder a la instalacion del Sistema.
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= Instalacion de SIAC

@ Bienvenidos al programa de instalacién de SIAC.
=
El programa de instalacion no puede instalar los archivos del sistema o

actualizar los archivos compartidos si estén en uso. Antes de continuar, le

=1 s

Figura 2.1 Inicio de la Instalacion.

En esta ventana le pedira que si tiene alguna otra aplicacion abierta la cierre para
proceder a instalar el sistema.

6. En la siguiente ventana debera dar clic al boton de Cambiar Directorio. Si no deseca
continuar con la instalacion debera dar clic en el boton de Salir.

2 Instalacion de SIAC

Inicie la instalacién haciendo clic en el botén que aparece abajo.

Hmﬁcmeﬂabﬂﬁp&aiﬁdudwhmduﬁh&tmd&edmbde
destino especificado.

C:\Archivos de programa\SIACY Cambiar directorio

P

Salir

Figura 2.2 Pantalla de Ubicacion del Sistema

7 La ruta a instalar el Sistema debera ser de Nombre SIAC la ubicacion podra ser en
el directorio “C:/" 6 “D:/". ésta ruta dependera donde disponga de mayor espacio en

Disco Duro.
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. Cambiar directorio

E specifique o seleccione un directorio de destino.

Ruta:
Jc\siad

Director

] "MSSETUPR.T

(L 2Subjects

(2] ads

CJ AW

] Anyware :]

Cancelar

Unidades:
| S ¢ [couLaL] |

Figura 2.3 Pantalla de Cambio de Directorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema debera dar clic al
boton de Aceptar

Nota: Debera indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la
Figura vy la Unidad dependera de la disponibilidad de espacio en disco que
posea.

8. Sino dispone de una carpeta con éste nombre le mostrara el siguiente mensaje
\cf) El directorio de destino:
c\SIAC
no existe. jDesea crearlo?

s |

Figura 2.4 Mensaje de la Instalacion

En ésta ventana debera dar clic al boton de SI para crear la Carpeta y continuar con
la Instalacion.

9. Regresara a la ventana del punto 6 pero con la ruta especificada de donde va ha
instalar el Sistema.
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¥ Instalacion de SIAC

Iiicie la instalacién haciendo clic en el batén que aparece abaio.

Haga clic en este botdn para instalar el software de SIAC en el directono de
destino especificado.

[Haga clic aqui para comenzar la instalacién|

~ Directorio ——

‘ c:ASIACY Cambiar directonio

Salir

Figura 2.5 Pantalla de Continuacion de la Instalacion.

Cuando haya elegido la ruta debera dar clic al boton de continuar con la instalacion.

10. La siguiente pantalla le presentara el avance de la Instalacion.

¥ Instalacion de SIAC

Archivo de desting;
c\SIAC\siac.exe

Figura 2.6 Pantalla de Avance de la Instalacion.

Si desea cancelar la Instalacion lo podra hacer dando clic al boton de Cancelar.

11. Al terminar le presentara la siguiente pantalla en donde le indicara que la instalacion
se realizo con éxito.

Instalacién de SIAC

La instalacién de SIAC ha terminado corectamente.
_teepn_ |

Figura 2.7 Mensaje de la Instalacion.
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12. Una vez que se haya terminado con la instalacion debera continuar registrando una
dll. Podra hacerlo dando clic en la opcion de ejecutar que se encuentra dentro del
boton de Inicio de la barra de tareas

| Windows25

“fNinicio B Micosoft Word - MU_Capi...

Figura 2.8 Ejecutar Instruccion.

13. Aparecera la siguiente ventana. en donde usted debera digitar “REGSVR32
C: \WINDOWS\SYSTEM\RC2.DLL™, tal como lo indica en la figura.

E scriba el nombre de un programa, carpeta o documento,
5 v Windows lo abrird

Figura 2.9 Instalar archivo DLL
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14. Ahora que usted ya ha instalado el sistema en su PC y registrado la DLL. debera
crear el DSN en el Panel de Control. lo debera realizar siguiendo los siguientes
pasos:

1. En la opcion del panel de Control que se encuentra dentro de Configuracion del
Menu Inicio.

(Y

Figura 2.10 Panel de Control

2. Dar doble clic al boton de Configuracion de ODBC 32 bits para crear el DSN
necesario.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 6 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario

Sistema Integrado Académico

£37 Panel de contiol

Agregar nuevo
hardware

2,

Controladores
para juegos

Internet

ODBC de 32

bt s

=

Sistema

Agregar o
quitar pr

Correo

(1))
=
LiveUpdate

Dficina
Coreos

g'

Sonidos

(>
4

Aptiva
Desktop Cu.

Energia

P
L=y

Modems

gl

Opciones de
accesibilidad

Teclado

Busqueda
rapida

112
.OJ

Fecha y hora

Temas de

accnbana

d o °
Configuracion  Contrasefias
regional
<2
[d [
Fuentes Impresaras
@A
"
b g
Multimedia ODBC
E 23
RealPlayer G2 Red

L |

|Mantiene los origenes de datos y los controladores 0DBC

Figura 2.11 Panel de Control

3. En la ventana de Administrador de Origenes debera dar clic al boton de Agregar.
1 Administrador de origenes de datos UDBC |
Controladores ODBC | Seguimiento | Acerca de |
DSNdeususio |  DSNdesisema |  DSNdeachvo |
Origenes de datos de usuario: Agregar... I
Nombre [ Controlador |
Excel Files Microsoft Excel Driver (* xls] l_-ﬁ
FaxPro Files Microsoit FoxPro Dunver [* dbf)
MS Access 97 Database Microsoft Access Diver (* mdb) __Cgrfq.ca... I
Text Files Microsoft Text Diver [* txt; * csv)
Un Drigen de datos de usuario ODBC almacena informacidn acerca de
1 cémo conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
usuarnio sdlo se puede ver y utiizar en el equipo actual
Aceptar I Cancelar | Aplicar J Apuda
Figura 2.12 Administrador de Origenes de Datos ODBC.
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4.

5.

Descripcién: |Ease de D atos para el Colegio "Augusto Mendoza Morei
Cancelar ’
~ Base de datos

Instalacién de ODBC para Microsoft Access 97

Nombre del grigen de datos: |14 | Aceptar I

Base de datos: Ayuda I

Le aparecera una lista de controladores entre ellos debera elegir el de Microsoft
Access, como lo indica en la figura. y dar clic al boton de Finalizar.

Crear nuevo ongen de datos

Seleccione un controlador para el que desea instalar un

origen de datos.

Nombre | versisn
Controlador ODBC de Microsoft para Oracle 2 00 00t
Miciozolt Access Dover | mdb| 3 50.36(
Microsoft dBase Dnver (*.dbf) 350 36l
Microsoft Excel Driver [ xls) 350 360
Microsoft FoxPro Driver [*.dbf] 3.50 361
Microsoft ODBC Driver for Oracle 2.00.00¢
Microsaoft Paradox Dnver (. db | 3.50.36(d
Microsoft Text Drver [*txt; *.csv) 3.50.36(

SO Server 2 RA N2
o x -

< Atiés Finakzar Cancelar ]

Figura 2.13 Nuevo Origen de Datos.

El punto anterior le permitira visualizar una ventana en la que podra crear el
DSN para trabajar con el Sistema, debera llenar los datos como se los muestra en
la Figura siguiente.

Avanzado
~ Base de datos del sistema .
" Ninguna
! (" Base de datos:
' Base de datas del sistema..
Opciones>»

Figura 2.14 Instalacion del ODBC.
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6. Cuando haya ingresado los datos indicados en la figura anterior debera dar clic
al boton de Seleccionar para indicar la ruta de la Base a donde va ha accesar el
Sistema.

Para conocer ésta ruta, debera primero establecer que PC servira como terminal
v que PC como servidor. esto le sera necesario va que en el N numero de PCs
que se encuentre instalado el sistema. siempre deberan accesar a una misma
base. En la ventana siguiente le indicara la ruta del Computador Principal o el
PC que funciona como principal.

Nombre de base de datos Drectorios: Aceptar
I mdb c\windows

. - |
| ER ﬂ

= windows Ayuda

J Archivos temporak ———-—l

] asw_data [~ Sélo lechixa
—J command I Euclus
;I ] conhg _TJ M

Erumerar archivos de tipo: Uridades:

IBases de datos Acccss:l rﬁu ¢ coulall 3 Bed.. I

Figura 2.15 Pantalla de Seleccion de Base.

7. En caso de que la ruta en donde se encuentra la Base no es local (en el mismo
PC.) debera dar clic al boton de Red. y digitar el nombre del PC.

Ejemplo:

El nombre del Computador donde se encuentra en este momento la la Base
SIAC es de Nombre "NTSERVER™ tal como lo indica la siguiente figura.
también debera setear el boton de Conectar de nuevo al iniciar Sesion. tal como
lo muestra en la figura siguiente

=

Conectar a unidad de red N . E
Unidad: EE -] Aceptar |
EI C ]

:

Buta de acceso: I\\Ntserver\S lAC

I+ [ Conectar de nuevo al iniciar sesiori

Figura 2.16 Pantalla de Conectar a Unidad de red.
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8. Sj se trata de una base local, lo debera realizar tal como lo muestra la ventana

siguiente:

Seleccionar base de datos [ x|

Nombre de base de datos ~ Directorios:

Aceptar
SIAC mdb c\SIAC\Base
] o |

- = c:\
= s1ac
& Base _;Wi__]
[ Sélo lectura
;' [T Exclusivo

)/ |
Enumerar archivos de tipo: Unidades:

ﬁases de datos ;’-\ctc:ess_'_l IEJ c: coulall ZI Red... l

Figura 2.17 Seleccionar Base de Datos.

9. Cuando haya realizado las configuraciones anteriores debera dar clic al boton de
Aceptar a las ventanas posteriores y de ¢sta forma ya dispondremos del DSN
para la Conexion.
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2.4 ARRANQUE DEL SISTEMA

En esta seccion usted aprendera operaciones basicas para poder ejecutar el SIAC.
Recuerde que para un normal desempeiio de SIAC, el sistema debera estar

correctamente instalado en su computadora.

2.4.1 INICIAR SIAC

Para iniciar una sesion de trabajo con el sistema siga los siguientes paso:

b2 b —

Haga clic sobre el icono SIAC.

=) Aptivaw/are

= Diversién de Aptiva
2 Fprot

= Inicio

=) Microangelo 98

= Microsoft GIF Animator

B Abiir documento de Office

1.' Asistente de Aptiva
Instalador de Aptiva

Nuevo documento de Office

o] Programas :

’ 2 Microsoft Visual Basic 5.0
=) Mwave

» =) Productividad de Aptiva
= Real

-

m ~ac

= Spread 25

=) Watchtower Library - E spafiol
2 Wi

2 Explorador de Windows

£)) Microsoft Exchange

ML M8 MsDOS

) Superautopista de informacién

Figura 2.18 Inicio del Slstema

Desde el boton de Inicio de la Barra de Tareas, seleccione el Menu Programas.
Desde el mena SIAC, dentro del Menu Programas seleccione el icono del sistema.
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Al dar click en SIAC. aparecera la pantalla Principal del Sistema.

Figura 2.19 Pantalla Principal del Sistema.

En esta Ventana usted podra visualizar las diferentes opciones que se encuentran en el
menu.

* (Conexion

= Registro

* Estadisticas

= Procesos Especiales

= (Colecturia

= Seguridad

* Reportes
= Ventana
=  Avyuda

Para poder tener acceso a las diferentes opciones del Sistema. usted debera dar clic al
botdn de conectar. ésta accion le permitira abrir una ventana en donde podra digitar su
login y contrasefa asignadas por su Administrador del Sistema.

La Contrasefa que le da su Administrador es temporal. ya que esta debera ser cambiada
dentro del sistema en la opcion de Cambiar Contrasena.
Para mayor detalles podra consultar el Capitulo 3 del Menu conexion.
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3 MENU CONEXION.

Esta opcion permite a los usuarios habilitar o inhabilitar asignar los diferentes permisos
a cada usuario.
Es la Primera opcion del Menu de la Pantalla Principal.

Canegion
Conectar +  Ctk(C
Desconectar  Cirl+D
Cambiar Clave Ctri+M
Salir Ctr+S

Figura 3.1 Menu Conexion.

3.1 CONECTAR.

Esta opcion permite que el usuario accese a las diferentes opciones del sistema

dependiendo de los permisos que tenga asignados.

3.1.1 ABRIR PANTALLA DE CONECTAR.

Para abrir la pantalla de conexion debera seguir los siguientes pasos:

1.- En el ment principal haga clic en Conectar de la opcion Conexion del menu
principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos.

Em— |

v boepiar | X Concela |

Figura 3.2 Pantalla de Conexion.

3.1.2 CONEXION DEL SISTEMA.

Para realizar la conexion al Sistema:
1. Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 3.1.1
2. Debera ingresar en la celda del Usuario el login y contrasefia asignada.
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3. Dar clic en el boton de Aceptar para que pueda ingresar al las diferentes opciones.

Usuario sa 2
Contrasefia |~ m :

' Aceptar )(_gm'

Figura 3.3 Pantalla de Conexion.

4. Al dar clic al boton de Aceptar. le aparecera la siguiente ventana. donde podra
elegir los roles 0 actividades que necesita realizar al ingresar al sistema.

y Conexion al Sistema - Registio de Rol

Usuarno : sa Adminitrador del Sistema
- Aceptar | |
Codigo | Descripeion v
001 | Administrador del sistemas ¢ Cancelar

Figura 3.4 Pantalla de Registro de Rol

5. En esta pantalla visualizara una lista de los Roles que el usuario podra realizar.
6. Debera elegir uno de los roles y dar doble clic. para poder activar las opciones
asignadas al Rol.
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3.2 DESCONECTAR.

Le permitira inhabilitar las opciones del sistema. para que ningun otro usuario pueda
realizar accion alguna dentro del sistema.

3.3 CAMBIAR CLAVE.

Esta opcion permite cambiar la clave 6 de usuario.

3.3.1 ABRIR CAMBIAR CLAVE.

Para abrir la pantalla de Cambiar Clave debera seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Cambiar Clave de la opcion Conexion del menu
principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

¥ Cambio de Contiasena M= E |
Login Usuario I

Nombre Usuario |

Contrasefia I
Nueva Cortrasefia |
Confrmacién |

Figura 3.5 Pantalla de Cambio de Contraseia.

3.3.2 CONSULTAR CLAVE.

Para cambiar la Consultar, debera:
1. Para abrir la pantalla de Cambiar Clave siga los pasos descritos en el punto 3.3.1
2. Ingresar el Login del Usuario, dar enter o tab para consultar el nombre del Usuario.

- Cambio de Contraseia M= R
Login Usuario ISa B crabar

Nombre Usuario  [Admintrador del Sistema
Contrasefia [

Nueva Cortrasefia | ,
confi % [—(\ ngrese la Nueva Eontras@

@ cerrar

Figura 3.6 Pantalla de Cambio de Contrasefa.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdagina 3 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

3.3.3 CAMBIAR CLAVE.

Para cambiar la Clave del usuario. debera:

-

1. Consultar los Datos siguiendo los pasos descritos en el punto 3.3.2

(R

Digitar la Contraseiia actual.

Digitar la nueva contrasena.

L

4. Digitar la nueva contrasefia para verificar que la contrasena digitada sea la correcta.

Dar clic al boton de ﬂm para que los cambios se retlejen.

n

3.4 SALIR

Permite salir del Sistema.
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4 MENU REGISTROS.

El sistema posee esta opcion de menu para registrar los diferentes datos que seran
procesados por el sistema.

El menu registro posee las siguientes opciones:

Figura 4.1 Mena Registros
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4.1 REGISTRO DE ESTUDIANTES

Esta opcion nos permite registrar a los estudiantes que ingresan por primera vez a la
institucion, registrando datos de identificacion del estudiante.

4.1.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes. debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Estudiantes de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie

de entradas de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un
correcto registro de estudiantes.

Registio de E studiantes

com oo Foo- . | B

ORI ./IE R G Tal Apelidos G

Direccidn I M 21,2 CO0P JUAN M MZ4 S0L 3—55’!-')"‘—“"‘"——"‘”"“

o | S

Fecha Ncto. F_ saal Monl:  Meses. B AR

Nacionaidad | LugarNeto. |- -

NombiePade fc | occiC riaF 0 s Ocup. Pade |-

Die. Trab. Packe [ TeletTrabsi [

Nombre Madre || (21~ 1/.° - Ocup. Madre | .

Dir. Trab. Madre[ - TeletTrabai |

Nombre Repres. [ Ocup. Repres |

Di. Trab: Repee =07 /ot v 0iTaln TeletTiabsi |

s, < e |

o ! x e '

[BrEee])] #uosien | X cocss |

Figura 4.2 Pantalla registro de Estudiantes

4.1.2 INGRESAR NUEVOS ESTUDIANTES.
Para ingresar nuevos estudiantes. debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 4.1.1
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De clic en el boton @ el cual cambiaraa | [@l Grabar v se

habilitaran los cuadros de texto.

r2

Se procede a ingresar la informacion requerida del estudiante.

4. De clic en el boton |G Grabar ] para  guardar la  informacion

ingresada. Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

(8]

mensaje:

Figura 4.3 Mensaje de Informacion

Si usted no ingresa los nombres del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

SIAC ‘

’ 0 Dbl los Nombses del Aksno

Figura 4.4 Mensaje de Advertencia

+ Si usted no ingresa los apellidos del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

SIAC |

Q Debe Ingresar los Apellidos del Alumno

Figura 4.5 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa la direccion del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

SIAC

Q Debe Ingresar la Direccion del Alumno

==

Figura 4.6 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC ES|

0 Debe Ingresar Fecha de Nacimiento del Alumno

Figura 4.7 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa el lugar de nacimiento de nacimiento del Alumno el Sistema
le mostrara el siguiente mensaje.

SIAC B

Q Debe Ingresar el Lugar de Nacimiento del Alumno

Figura 4.8 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa la nacionalidad del Alumno el Sistema le mostrara cl
siguiente mensaje.

SIAC |

Q Debe Ingresar la Nacionalidad del Alumno

Figura 4.9 Mensaje de Advertencia
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Si usted no ingresa el nombre del padre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC

0 Debe Ingresar el Nombre del Padre del Alumno

Figura 4.10 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa la ocupacion del padre del alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

swc___________________H

Q Debe Ingresar Ocupacién del Padre del Alumno

[

Figura 4.11 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa el nombre de la madre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC I

o Debe Ingresar el Nombre de la Madre del Alumno

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa la ocupacion de la madre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC

0 Debe Ingresar la Ocupacion de la Madre del Alumno

Figura 4.13 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa el nombre del representante del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

SIAC |

0 Debe Ingresar el Nombre del Representante del Alumno

Figura 4.14 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la ocupacion del representante del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

SIAC ]

0 Debe Ingresar la Ocupacion del Representante del Alumno

Figura 4.15 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la escuela de procedencia del alumno el Sistema le mostrara
el siguiente mensaje.

SIAC B3|

Q Debe Ingresa la Escuela de Procedencia del Alumno

Figura 4.16 Mensaje de Advertencia

4.1.3 CONSULTA DE ESTUDIANTES

Si desea consultar los datos de un estudiante que previamente han sido ingresados siga
los siguientes pasos:

|.- Para ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos
explicados en la seccion 4.1.1

2-De «clic en el boton | Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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¢* Consulta de E studiantes | |
= | $E oo
Apelidos |
Linea |Cédigo | Nombres | Apelidos | Direccién [1

2] Buscar X Cancelar

Figura 4.17 Pantalla Consulta de Alumnos.

3.- Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquicera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

+ Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto APELLIDOS.

: 2 ' uscar 5. il 7
4.- De clic en el boton E__l para  iniciar la busqueda  en base al

criterio especificado por el usuario. Si no especifica algtn criterio de busqueda y da

clicen el boton " 57 Buscar | se mostraran todos los registros existentes.

5-Si da clic al boton #€ Cancela | esta pantalla desaparecera v regresara a

la pantalla anterior.

6.- Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera:
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Linea |Cédigo | Nombres | Apellidos | Direccién -
1| 0000001 MARIA ELIZABETH POGO RONQUILLD COOP 24 OCT M_|
2|0000002 ROSA GIOCONDA KINCHUELA MURILLO MAP. ESTE COOF

0000003 MARICELA LILIANA TOALA MORAN BAST POP. BLOC
4/ 0000004 GUILLERMO ALEJANDRC PILOZO ZAVALA COOP 4 DIC. Maf
0000005 JONATHAN SANTIAGD  GUZMAN RUIZ MAP. OESTE COC
0000006 ORLANDO DAVID FIQUEROA CARDENAS CDOP 9ENE Mz
- ZinnnNNN7 PANI A MARRARITA Pl | IAS THAVF? MAPASINGI IFil"_'_l
l ' »

Figura 4.18 Pantalla Consulta de Alumnos

7. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del alumno que desea consultar. digite su codigo

en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB. si el codigo existe los datos
del alumno se presentaran automaticamente.

4.1.4 MODIFICAR REGISTROS DE ESTUDIANTES

Para modificar el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuacion.

1.- Consulte el registro que desea modificar. para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4.1.3

2.- Una vez que consulte los datos del alumno que desea moditicar de clic al boton

#23 Modificar | y este cambiaria el Grabar St desea cancelar la
operacion de clic al boton. X Cancelar

.- Efectué los cambios que deseados.

(S

4.- De clic al boton gl Grabar I v los cambios seran guardados. Si la operacion de
modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

, SIAC B
(1) Aumno 0000000003 ha sido modificado exitosamente

Figura 4.19 Mensaje de Informacion

Sugerencia: Si después de ingresar un alumno nuevo desea inmediatamente

matricularlo de clic al boton = Maticulacién | lo cual lo llevara a la ventana de
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matriculacion. Para mas detalles sobre el proceso de matriculacion consulte la
seccion 6.1 del Capitulo 6 de Procesos Especiales .

4.2 FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Esta opcion le permite ingresar datos relacionados a la atencion médica que recibe el
estudiante.

4.2.1 ABRIR REGISTRO FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes. debe seguirse los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en Ficha Médica de Estudiantes de la opcion
Registro del menu principal.

2

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un correcto
registro de ficha médica de estudiantes.

% Regtodo i Medionde Esudiante———————— MSIEI]
o [ |

( Alesgias | Medicacion ]

~ Datos de Alergias del E studiante

Alergia Alimentos

L

Alergia Medic.

L

Alergia Otros

LU

[EY Nuevo $9 Modificar

Figura 4.20 Pantalla Registro Ficha Médica

4.2.2 INGRESAR UNA NUEVA FICHA MEDICA DE ESTUDIANTE.

Para ingresar nueva ficha médica de estudiante. debera seguir los siguientes pasos:
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(g%

.- De clic en el boton el cual cambiara a Grabar y se

habilitaran los cuadros de texto.
3.- Introduzca el codigo del alumno del que desea crear una ticha médica.

4.- Para consultar un alumno de clic en el boton —l v siga los pasos para consulta
de alumnos descritos en el punto 4.1.3

5.- Sida clic en la pestaia Medicacion se visualizaran las siguientes entradas de datos:
Herges I |

~ Registro de Medicacién |

|
s
Indic. Medicacion -]
~|
Observaciones -]

=

Figura 4.21 Pantalla Registro Ficha Médica
6.- Se procede a ingresar la informacion requerida para la ficha médica del estudiante.
7.- De clicen el boton | Grabar I v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

(1) Sehaningresado la Ficha Médica del Alumno DIMAS JOAD BERMED MORA

Figura 4.22 Mensaje de Informacion
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4.2.3 MODIFICAR FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Para modificar una ficha médica de un estudiante siga los pasos descritos a
continuacion:

1.- Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4.1.3

2.- Una vez que se visualicen los datos de la ficha médica del alumno que desea
modificar de clic al boton & y este cambiara a H G
Modificar | - rabar l
3.- Sidesea cancelar la operacion de clic al boton X Cancelar |

4.- Efectué los cambios que deseados.

5.- De clic al boton Il Grabar l .y los cambios seran guardados. Si operacion de
modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

. SIAC B3

@ Ficha del Alumno 0000000008 ha sido Modificado E xitosamente

Figura 4.23 Mensaje de Informacion
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4.3 REGISTRO DE CALIFICACIONES

Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el ment principal haga clic en Registro de Calificaciones de la opcion Registro
del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.
I Registro de Calificaciones 2] %]
H
Affio Lectivo ]1999 - I Tipo de Periodo IPrmerTurresIrE :I
—— Alumno —
Mavicus [730833 .| Almno VERONICA DEL ROCIOALAJO LEMA
ot CUNSO
Seccidn I-"r fhiria Curso r
b [ohercer Pardelo |
| Especisizacién |
Cadigo Materia Notal | Nota2 | Mota3 | Examen| Suma | Promedio
1 (002 MATEMATICAS 12 14 15 14 55 13.75
2 |003 ESTUDIOS SOCIALES 19 20 15 54
3 |004 EDUCACION FISICA 20 20 20 20 80 20,00
4 (005 MUSICA 10 10 10 10 40 10.00

X LCancelar

Figura 4.24 Pantalla de Registro de Calificaciones por Alumno.

En la celda del ano lectivo le permitira
modificarle en caso que necesite ingresar notas
de periodos anteriores. una vez que haya digitado podra dar tab o enter
automaticamente le aparecera el afio final de ese periodo.

Afiolectivo  [1933 - |I00C

. i Al dar un clic en el cajon del lado derecho
Tipo de Periodo | =] cene e :
le desplegara los tipos de periodos de que
tiene el afio lectivo.
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Ti m =] Debera elegir uno de ellos para poder
- A TR AT R 5 a o 3 , - - ae ac re s e
— [ - ingresar O consultar !as notas. va que las
T Segundo Trimestre consultas son por Periodo.
Tercer Trmestre

4.3.1 CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Maticula [c7o0833 ;l Alumno VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA

Para poder consultar, ingresar o emitir un reporte de las calificaciones individuales.
debera:

1. Activar la opcion de alumno como se muestra en el dibujo. + Alumno

2. Si dispone del Codigo del Alumno lo podra digitar directamente en la celda. Si no

dispone del Codigo del Alumno lo debera buscar.

(S}

Para consultar un alumno de clic en el boton _l vy siga los pasos para
consulta de alumnos descritos en el punto 4.1.3

4. Cuando haya elegido el alumno a Consultar. debera dar clic en el boton de

(3 Actuslizar | Para que de ¢sta forma llene la lista de los estudiantes con las

materias Asignadas y sus Notas correspondientes si las tuviere.

4.3.1.1 INGRESO DE CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

. o |  Materia | Notal | Nota2 |Notal|Examen| Suma | Promedio
002 MATEMATICAS 12 14 15 14 55
_z_ 003 ESTUDIOS SOCIALES 19 20 15 54
| St 004 EDUCACION FISICA 20 20 20 20 80 20,00
4 (005 MUSICA 10 10 10 10 40 10,00

Figura 4.25 Pantalla de Calificaciones Individuales.

En la lista de la Consulta por Estudiante usted podra consultar el Codigo de la materia.
la Materia, la Notal, Nota2. Nota3. Nota del Examen. la suma que le mostrara los
valores de las notas que estén ingresadas y la columna de Promedio. que mostrara el
promedio de las notas solo si estan ingresadas todas las notas.

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podra hacer con las teclas direccionales. ¢
ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.
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Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en la columna de suma y cuando
haya ingresado todas las notas le generara el promedio de ese alumno.

4.3.1.2 REPORTE DE CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debera dar clic enel boton de ;
& Mostar

El reporte a visualizar es el siguiente:

2 Calificaciones Por Alumno

o COLEGIO FISCAL MIXTO

5@%1 * AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
% ‘Ix o) 2

R CALIFICACIONDS IND 1Y IDUALES

G YA VIL - BCLe 0O R ANO LECTIYO 1999 - 2000

Fexla W de lumia de 2000

ALTMWNG VERONT A OEL ROCY ALAJO LEMA
AT OGN MATUTIHA CTRSO: IEXTOCURSO
APECIALIZACION: FEXOMATENATED PARALILO: PARALELO A
CCLO: DIWVERIFYX ADO TINO PERIODD: PRNER TRWESTRE
[ Cod. Makna Makna M OTATS
ol o] i Tismes| Pmm
] o0 MATEMATCAS 12 14 15 14 13,75
L] 003 | ETUDKE SOCWLES 19 w0 15
3 oo4 EDUCACKTR FEXCA W 20 W k'] 10,00
4 005 | MUSYA 1a 1] 1['] '] 10,00
=]
4] 1eer D] e |5 S 6] (ceonar] 4ces  Towe
e 1
— A==

Figura 4.26 Reporte de Calificaciones Individual.

Utilice los botones - 2deN m para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.
Dé clic al boton [5 si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
* il

informe
Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

Dé  clic al boton :‘C cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.3.2 CALIFICACIONES POR CURSO.

I-Iﬂuslm |!e C nlulu aciones

m S l1 999 S Tipode Periodo | Primer Trimestie =]
_.__rnm § ;- : |
Seccién ]Ma{uhna EI Curso ‘Sexlo Curso ;’
Ciclo v laversm;:adc :l Paralelo ]Palalelo A ;I
Especializacién | Fisico Matematico = Mateda  |ESTUDIOS SOCIALES ~
= : s [
M -J.'d ; - NOMBRE | Notal| Nota2 | Nota3 | Examen | Suma | Promedio —]
1 |5180898 ALAJD LEHAVEHDNiCA DE 19 20 15 54
z 5112698 ALBINO MONTES MABEL RC 20 13 17 14 64 16.00
2 5111698 ALVARADO OLVERA LUIS A 15 16 20 10 (] 15.25
4 |S168098 ANDIND GAVILANEZ ARMAI 20 18 17 13 68 17.00
! 5125198 ARTEAGA PINCAY VANESS: 19 19 20 18 76 19,00
6 5123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMEI 20 19 19 18 76 19.00
7 |S5111798 BAQUE ROSALES CRUZ VEI 15 16 20 9 60 15.00
8 |5123898 BARCIA CHOEZ HECTOR AP 20 19 17 14 TD 17.50
! 5200698 BONE LEON MARCOS DARI 12 15 20 4 13.00
J’ 5000898 CANTOS PEREZ NELSON E! 20 17 13 Ise 16. 5u|_l
<
G | X e

Figura 4.27 Pantalla de Calificaciones por Curso

1.- Para activar esta opcion debe dar clic al boton de Curso (" Curso
De esta forma se activaran las celdas de Seccion, Ciclo. Especializacion. Curso.
Paralelo y Matena.

2. Podra elegir de la lista la seccion dando clic en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo. Especializacion. Curso.
Paralelo, Materia.

— ~ Cuiso e——

i Seccin Matutina =| Curso [Sexto Curso |

| Ciclo lDwemhcado = Paalelo  [Paialelo 4 =

| Especializacién | Fisico Matematico | LC U € S TUDI0S SOCIALES

3. Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton

de (A Actuakzar | para que de ¢sta forma llene la lista de los estudiantes v se

realice la consulta.

En la lista podra visualizar las notas: Notal. Nota2, Nota3. la nota del Examen:
brindandole la suma de forma automatica. En caso de que haya llenado las Tres
primeras Notas y la del Examen le generara el promedio automaticamente con dos
decimales, pero solo si ha ingresado las 4 notas.
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Adicionalmente consultara también un campo de Tipo de Matricula. Este campo sera
de consulta para poder conocer si el alumno esta registrado con Matricula Ordinaria o
Extraordinaria.

4.3.2.1 INGRESO DE LAS CALIFICACIONES.

Para ingresar las notas de los estudiantes se podra desplazar en cada celda de la lista con
las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en la columna de suma vy cuando
haya ingresado todas las notas le generara el promedio de ese alumno.

4.3.2.2 REPORTE DE CALIFICACIONES.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debera dar clic en el boton de 5> Mostiar

El reporte a visualizar es el siguiente.

f¥ Calificaciones Por Curso

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA®

CALIFICACIONES FOR CURSO
AMND LECTI¥O 1999 - 2000

CWYad Vil - ICWaba R

Pectm: 20 de Jusie d= 2000

ALOCION MHATUTIA
CTRs0 PRWER CURSO MATIWLA CASTELLAND
PARALILO: PARALELO A TROTEAOR
TAPECIALIZACION: BASXO TIP0 PERIOTAD: PEWER TRMESTRE
L] Cod Alvmis Alimes HOTA
mM | w2 M) |Tie Bies |Pme
1| 500600 ALCNARTELLD EDINGOW QA BRIEL 1% 19 ld 14 [+ 17,00
2| S006TOO BAOUE SOLS RICARD FARMN 19 1] 15 17 67 16,75
3| So¢la00 BEWAVIDES WACAS SAREN JATMWIN 12 14 14 Id (%] 13,50
4| S00M00 BEHAVIDES WACAS CAREV WARIuXI 1] 4 14 14 58 14,50
-
1 SO0 TARRERACuik REAECA 10 M1 & 15 11 4 5 %9 14 9%
4 »

4] 102 [ [M][ sal S|o|c0) [cenar] 48dess  Towias

Figura 4.28 Reporte de Calificaciones por Curso.

Para manipular los datos del Reporte lo puede consultar en la seccion 4.3.2.2
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4.4 REGISTRO DE SUPLETORIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones de los Supletorios por
curso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Supletorios de la opcion Registro del
menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

= Registro de Supletonios

: aden b+ pvw

m 1383 = 2000

Seccién ; IMatutina i Curso lSexto Curso :l
Ciclo IDIVErSrfICddO :I Paralelo l Patalelo 4 :J
Especiaizacién [ Fisico Matematio v Mateia  [E£STUDIOS SOCIALES |
| i
Codigo NOMBRE Prom1 | Prom2 | Prom3| Suma | Prom. | sypi | Prom. |2
15180898 ALAJO LEMA YERONICA DEL 18 19 37.00 18.08
2 |5112698 ALBIND MONTES MABEL RO: 16 17 16 4900 16.25 16.25
3 |S111698 ALVARADD OLVERA LUIS AL 15 19 19 53.00 17.50 17.50
4 |5168098 ANDINO GAVILANEZ ARMANI 17 17 18 52,00 1717 17177
5 |5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA 19 16 20 5500 18733 18.33
6 |5123938 BAQUE RODRIGUEZ GUMERI! 19 18 19 56.00 18.42 18.42
7 |15111798 BAQUE ROSALES CRUZ VER 15 14 17 46,00 1517 1517
8 |5123838 BARCIA CHOEZ HECTOR ANT 18 18 20 56.00 1842 18.42
9 |5200698 BONE LEON MARCOS DARIO 13 13 14 4000 1317 1317
_‘l’_ 50008398 CANTOS PEREZ NELSON ES 17 16 15 48.00 1592 15,92
5127798 CASTILLD BELTRAN ALEXAN 18 16 17 51,00 16,75 16.75
12 |5111098 CASTRO TOMALA BENITO FE 16 16 19 51,00 16,75 16.75 o
4 o

| »
B ilate-| X o |

Figura 4.29 Pantalla de Registro de Supletorios.

Esta Pantalla generard los promedios de los alumnos en cada uno de los trimestres
por materia, s0lo generara los promedios de cada trimestre si se han ingresado todas las
notas de cada trimestre. Estos Promedios se visualizaran en cada una de las Columnas
de Promedios; Prom1, Prom2. Prom3.

La columna de suma sumara los valores de los promedios segun se vayan generando.
La columna de Promedio General. Prom. Gen.. arrojara el promedio de los tres
trimestres solo si estan generados los tres trimestres.

La columna de Promedio Final, Prom. Fin., contendra el mismo valor de la columna de
Promedio General, en caso de que no tuviere la nota de Supletorio.

La columna de Supletorio, Supl.. permitira registrar la nota del Supletorio v cambiara
automaticamente el valor de la Columna del Promedio Final.
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Nota: Después de realizar el Ingreso de Notas de los estudiantes. podra consultar
los Promedios de Cada Trimestre Actualizado. Solo si abre esta ventana después
de cada ingreso de notas.

4.4.1 CONSULTA O INGRESO DE NOTAS.

En la celda del afo lectivo le permitira
: modificarle en caso que necesite ingresar notas
de periodos anteriores, una vez que haya digitado podra dar tab o enter v
automaticamente le aparecera el afio final de ese periodo.

b oo g W—,“:" A . g " el
Afiolectivo [1933 - |00

R i
e

Podra elegir de la lista la seccion dando clic en el boton de la derecha de la celda para
desplegar la lista. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo. Especializacion.
Curso, Paralelo, Materia.

&?E‘ ‘fii.Matut'm = \ Cuso | Pimer Curso
SRS ."‘.IBasico :J-f.- ~ Paralelo IF’alaielo.&

w r’ Basico =] i Materia [C&STELLAND

Led LedLed

Figura 4.30 Consulta de la Seleccion.

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton de

_&EJ para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la

consulta.

4.4.2 INGRESO DE LAS NOTAS SUPLETORIOS.

Para ingresar las Notas Supletorio de los estudiantes se podra desplazar en cada celda de
la lista con las teclas direccionales. e ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

Cuando vaya ingresando las nota del Supletorio automaticamente cambiara la columna
de Promedio Final.

4.4.3 REPORTE DE NOTAS

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

. 2 . . =
estudiante debera dar clic en el boton de & Mostar l

El reporte a visualizar es el siguiente.
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7 Calificaciones de Supletorios

Gl Yo VIL - CUa DD

Fexba: 20 de Jusia de 2000

COLEGIO FIS CAL NIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

=000

CALIMCAQONTS CINETLALES POU CTO
ANQLICTIVO 1999

BECION MATUTTHA PATLALTLO:PARALILO A
TAVICIALIZACION BASK O MATIRIA: CASTELLAND
CTRAO: PRIMER CURSD
v (=% v, T D RN =P
LI Fud 15T | Rid LIT R %{F_FI.SE‘MBI" ’ Chkacrraans
TS [ACNAN TELLD EOMB0OR CAVRIEL | S e [ 93
2|G0CETeD [BADUE SOLIE RICHARD FATIA K ToG RN 48y
TSI LT [FERAVIDES UATAS <ARER JATUTR L0 HL OB IR YA LY T
4|G00C00 [BENAVIDES WACAS SAREW WARIUX] 500 100 | 200 [307 (X
u LU B W[ TR [TE B!
CARRIEL LLEREWA ANDRES QREORD 400 100 (I8¢ 325 128
I [CABTTILLO ALV LILAHA VARKE A T =
CLTS T 1] T B IR | IR [T T

48 de 48

Totak

+ Utilice los botones

que contenga el informe.

Figura 4.31 Reporte de las Calificaciones Generales por Curso.

@B 2de [ﬂE para desplazarse entre las paginas

«  Dé clic al boton . si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
= |

informe

Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

Dé «clic al boton @ cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.5 REGISTRO DE NOTAS DE GRADO
Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las Calificaciones de los Supletorios.
Para abrir la pantalla Registro de Supletorios. debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Notas de Grado de la opcion Registro
del menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

& Registio de Notas de Grado M=

Fizico v1-h=r;-t CO

| 1jJoos MECANOGRAFIA
~[t2010 TAQUIGRAFIA
011 ELECTRICIDAD

Figura 4.32 Pantalla de Registro de Notas de Grado.

En la celda del afno lectivo le permitira
modificarle en caso que necesite ingresar notas

‘ de periodos anteriores. una vez que haya
digitado podra dar rab o enter vy  automaticamente le aparecera el afo final de ese
periodo.
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4.5.1 NOTAS DE GRADO POR ALUMNO.

Para poder consultar. ingresar o emitir un reporte de las calificaciones individuales.
debera:
1. Activar la opcion de alumno. ' Alumno.

2. Si dispone del Cddigo del Alumno lo podra digitarlo en la celda. dar Enter o Tab y
podra visualizar los Datos de Ubicacion del Alumno.

Fizico Matermatico £ ‘ TR L

3. Si no dispone del Cédigo del Alumno lo debera buscar dando clic en el boton de

4 alumnos descritos en el punto 4.1.3

4. Cuando tenga los datos de la ubicacion del alumno podra consultar O ingresar

las nota dando clic al boton de

4.5.1.1 INGRESO DE LAS NOTAS DE GRADO.

'MECANOGRAFIA _
TAQUIGRAFIA
ELECTRICIDAD

Figura 4.33 Pantalla de Ingreso de Notas de Grado

En la lista podemos observar la Columna de Codigo. Materia. Nota. Se podra desplazar
en las celdas con las teclas direccionales.

El ingreso 6 modificacion de las notas de los estudiantes se grabaran en linea. es decir
que a medida que ingrese o modifique las calificaciones estas se grabaran
automaticamente.
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4.5.1.2 REPORTE DE NOTAS DE GRADO POR ALUMNO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debera dar clic en el boton de

énomr|

El reporte a visualizar es el siguiente.

¥ Notas de Grado Por Alumno

G e Yo Uik « LCUa DI R

Foxha: 16 de Jumio de 2000

T S COLEGIO FIS CAL MIXTO
g %{' AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
ol S |
113_'-_';_5-_;;' NOTAS DECRADO INDIYIDUALES
et AND LECTIYO 1999 - 2000

ALTM™NGO: VERONYE A DEL ROCIO ALAJO LEMA
BTN MATUTTA
LAVECIALIZACION: FEXOMATEMATCO CTRS0: STocuRio
QLo OVERSFEADD PARALILO: PARALELO A
L Cod Makns N
Miakna

I o9 MECAMNOHR AT

) oo TAGUIORAF W

i alt EECTREDWD

o

3de3

Totak3

Figura 4.34 Reporte de Notas de Grado por Alumno.

+ Utilice los botones - 2de11 [BE para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

Dé clic al boton . si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
O

informe

Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

Dé clic al boton E cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.5.2 NOTAS DE GRADO POR CURSO

[—*(-“ Curso = =
Seccién IM_atuhna :I Curso r ;I
Ciclo l i :_I Paralelo Paialelo A :!
Especializacion | Fsico Matematico =| Mateia  [ELECTRICIDAD -]
: Ti Al
Codigo NOMBRE S
5180898 ALAJO LEMA VERONICA DEL ROCIO 14 Ordinania
5112698 ALBIND MONTES MABEL ROXANA 15 Ordinaria -
5111698 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERTO 20 Ordinaria
5168098 ANDIND GAVILANEZ ARMANDO ALFONSO 18 Ordinaria
5 |5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL ROCIO 19 Ordinaria
6 |5123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDO HIPOLITO 17 Ordinaria
5111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA 18 Ordinaria
8 |5123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONID 15 Ordinaria
9 | 5200698 BONE LEON MARCOS DARID 12 Ordinaria
553 Oudinatia_ x
Fre=—s BT

Figura 4.35 Pantalla de Notas de Grado por Curso.
|. Para activar esta opcion debe dar clic al boton de " Curso
De esta forma se activaran las celdas de Seccion, Ciclo. Especializacion. Curso.
Paralelo y Materia.
2. Podra elegir de la lista la seccion dando clic en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo. Especializacion, Curso.

Paralelo. Materia.

= Cuiso - e
| Seccién IMatutma :J Curso r _,_I
~ Col Ir“ ersincad ;] Paralelo |Farale|o;‘l". :J
| Especializacion FSK:O Matematico ﬂ Materia IELECT RICIDAD LI

L

3. Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton

A" Actualizar ‘ de para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes v s¢

realice la consulta.
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4.5.2.1 INGRESO O CONSULTA DE LAS NOTAS DE GRADO POR CURSO.

T =& M -
 Codigo |  NOMBRE Nota | ko, | =
1 15180838 ALAJO LEMA VERONICA DEL ROCIO 14 Ordinana
| 2 |S112698 ALBIND MONTES MABEL ROXANA 15 Ordinaria —
| 3 |S111638 ALVARADOD OLVERA LUIS ALBERTO 20 Ordinania
4 15168098 ANDINO GAVILANEZ ARMANDO ALFONSOD 18 Ordinaria .
| 5 |S125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL ROCIO 19 Ordinana '
B |5123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDO HIPOLITO 17 Ordinaria
7 |S111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA 18 Ordinaria
8 |5123838 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIO 15 Ordinana
9 |S200638 BONE LEON MARCOS DARIO 12 Ordinana
A0ISO00NR9R CANTONS PFREZ NEISON FSTFRAN Nidinana -

Figura 4.36 Pantalla de Consulta de Notas de Grado

En la lista podra visualizar el Codigo del Alumno, Nombre. Nota de la Materia y el
Tipo de Matricula que tiene el Alumno. Para ingresar las notas de los estudiantes se
podra desplazar en cada celda de la lista con las teclas direccionales. e ingresar las notas
que considere necesarias.

También podrad hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

4.5.2.2 REPORTE DE NOTAS DE GRADO POR CURSO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debera dar clic en el boton de |

& Moswx |

El reporte a visualizar es el siguiente.

f¥ Notas de Grado Por Curso

s COLEGIO FISCAL MIXTO
,_? T "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

__",;' MOTAS DL CRADO FOR CURED

o AMNO LECTIYVO 1999 - 2000
ChaYad Vil - LSO R

Pecim: 10 de Jusis de 2000

SLOOWON MATUTINA TAPECLALIZACHN: FEEO MATEMATEO
CTUAO IEXTOCURIO MATIRIA B ECTRE WD
PARALILO PARALELO A TROFTAOW PROF JULY) NUNED
" Cod Mimse Alsesa ™y
1 6 18040% ALAJO LEVA VERD®ICA DEL ROCID 14
2 8112608 ALBIRO WORTES WAREL ROXA KA 15
3 S11160% ALVARADOD OLVERA LulS ALBERTOD W
4 5168008 AW DiRO GAVILARET ARMA WDD A LFOWEO [}
< 8125104 ARTEACHA PIMCAY VARESSA DEL ROCID 19
& S123008 BAOQUE RODRIQUEL QuwERCIH DO »iFOLID 1”7 -
4 »
4] 1de2 | D Salic ﬂm Conm] 3®de3s Toal3s

————

Figura 4.37 Reporte de Notas de Grado por Curso.
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4.6 REGISTRO DE PROMEDIOS DE GRADO.

Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las calificaciones de los Supletorios por
curso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Promedios de Grado de la opcion
Registro del menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

% Promedios de Grado

Afio Lectivo 1939 - 2000
Seccion IMatuhna - Curso l ;]
Cicla I.' etshicad ;] Paralelo IF‘alakeloA LI
Especializacion IFrsu:D Matematico -
) Gl o, v Promedio | Promedio | Examen | Actividades | —
) Eos Wpe 1°A5° | 6" | Grado | de Grado
1 |5180898 JALAJO LEMA YERONICA DEL ROI 14.88 16.79 15.00 15.00 ™
_z_ 5112698 ALBIND MONTES MABEL ROXANA 14,00 15.00 15,00 15.00
| 3 [S111698 ALVARADO OLVYERA LUIS ALBERT 17.00 16.83 15.00 15.00
4 |5168098 ANDINO GAVILANEZ ARMANDO Al 17.00 16.77 15.00 15.00
| 5 |5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL | 17.00 16.87 15.00 15.00
B |S123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDI 17.00 16.44 14,00 14.00
7 |S111798 BAQUE ROSALES CRUZ YERONIC 17.00 16,17 14,00 17.00
| 8 |5123838 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIC 17.00 16.40 "
~Aannenn NOMC IO Bancne Ranin 1.7 00 11 .09 —— I |
< = L]
[ajacusks | & Mosws | X Concel

Figura 4.38 Pantalla de Promedios de Grado.

Podra elegir de la lista la seccion dando clic en el boton de la derecha de la celda para
desplegar la lista. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo. Especializacion.
Curso, Paralelo. Materia.

Seccién IMatutina 3 Curso ] Primer Curso _vJ
Ciclo ﬁasu:o 3 Patalelo lPalaJelo A :I
Especiaizacion [0 3:c0 = Mateia | CASTELLAND ]

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton de
para que de ¢sta forma llene la lista de los estudiantes v se realice la

L___ﬂ"l consulta.
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4.6.2 CONSULTA O INGRESO DE LOS PROMEDIOS DE GRADO.

Suma|Prom.| _# |Estado| Tipo—
Rt | g TR w Cédul | Grado “&ll’lt ‘

1 [S18083dALAJD 1488 76.21 15,42 NO APT Ordine—
| 2 [S11269€ALBINI 14,00 73.75 14.75 NO APT Ordine
|3 |S111696ALVAR 17,00 79.79 15.96 NO APT Ordin:

4 |S16803EANDIN  17.00 79.71 15,94 NO APT Ordin
|5 |S12519€ARTEZ  17.00 79.84 15,97 NO APT Ordin
B |S123996BAQUE  17.00 76.80 15,36 NO APT Ordin

7 |s11179eBAQUE  17.00 80.21 16.04 NO APT Ordin:
| 8 |5123896BARCL  17.00 33.40 NO APT Ordin: _
‘ll cAannenr nnar : 17T NN an nn Ill"ll ‘,n‘[‘n,_Jlr

Figura 4.39 Listado de los Promedios de G rado.

En la lista podra consultar el Codigo del Alumno. Nombre. Promedio de lTero. A 5Sto.
Afio, Promedio de 6to. Ano, Examen de Grado. Actividades de Grado. Suma. Promedio
General, # de Cédula, Estado, Tipo de Matricula. Se podra desplazar en cada celda de la
lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

La columna de Promedio de lero. A 5to. Ao es de consulta: v se generara con los
promedios obtenidos desde ler Afio a 5to. Ano.

Nota: El promedio de lero. A 5to. Afo lo podra visualizar si el Alumno ha
estado en el Colegio desde primer afo, 0 si el Alumno es nuevo podra ingresar
los promedios de éste en la Pantalla de Historial Promedios del Menu de
Procesos Especiales.

La columna de Promedio de 6to Afo sera generada por las notas obtenidas en el curso
respectivo.

[La nota del Examen de Grado la podra ingresar. asi como también la Nota de
Actividades de Grado.

A medida se vayan generando las notas estos valores se totalizaran en la columna de
Suma.

En la columna de Promedio General se visualizara el promedio solo si estan todas las
notas anteriores ingresadas.

La columna de # de cédula podra visualizarse si existe en los Datos del Alumno.

En la Columna de Estado de Grado podra Visualizar Apto, si existe en la columna de
Promedio General y en la columna de # de Cédula los Datos correspondientes: en caso
contrario No Apto si no existiese alguno de los Datos.

La columna de Tipo de Matricula sirve como referencia para conocer si el alumno es de
Matricula Ordinaria o Extraordinaria.

Podra hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las caliticaciones
estas se grabaran automaticamente.

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 27 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

4.6.3
4.6.4
Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultados los promedios de Grado
del estudiante debera dar clic en el boton de = |

D Mows |

REPORTE DE PROMEDIOS DE GRADO.

El reporte a visualizar es el siguiente.

¥ Promedios de Grado Por Cuiso

I s,
5 & . COLEGIO FIS CAL MIXTO
3 ;i -3 J'-" = AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
kA ‘\,'7 = _l_,;‘,"'
gl NOTAS DE GRADO
GlaYag vl - ACWaba R AND LECTIVO 1959 000
Fecha: 26 de Jowe 4d 2000
JLOCIEN: MATUTTNA PALALILO PARALELO A
CTUO: SEXTO CURSO TSPLCIALIZACION:  FEXOMATEMATED
L= o) Pruam | Prmem s |azdr | Prme (=1 i,
I- S o |nem Con | Conain Coamesd
1| SIaw AL 400 LAws "EROMC~ CEL AODO I= 0 %™ 15,00 1500 | 153 MO aFTO
BIRREFL Y Al RO MNT IS MaREL RO 1= 00 15,00 15,00 1500 1= T3 O AFTO
1 S ALYWAR DO L YEAA LUS ALBGRTO 1700 (TN A 15,00 1500 | 15% O AFT0
«| SleADM AADIHD Bavil A8 T AAMaNDO ~L FOHED [RA- 2 IaTT 1500 1500 | 13,% O AP0
PEDBTIY ARTEAGA ANCAY Yar@hs OBL RCVO T IGAT | 1500 | 1500 | 1397 ~O AP0
o ST B~0LE ACDRIOETI OsErONoC HMmLITO 1T (I3 I b0 I 00 1316 MO AFTOD -
4] 162 > o] _satie lﬂmhhu Bded  Tolat3b
b '

Figura 4.40 Reporte de Promedios de Grado por Curso.

Sugerencia: Para poder obtener los promedios de los Alumnos Ano a Ano
debera ingresar a la ventana de Actualiza promedio General. después de
ingresar las notas de los alumnos en cada periodo. :

2de 1l EE para desplazarse entre las paginas
que contenga el informe.

clic al boton
=

informe

Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

Utilice los botones

Dé si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del

Dé  «clic al  boton cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.7 REGISTRO DE SECCIONES

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
secciones que tiene el colegio.

4.7.1 ABRIR REGISTRO SECCIONES
Para abrir la pantalla Registro Secciones. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Secciones de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

5% Registio de Secciones ™= 3

G Moevo | ¢ Modicar | X< Cancela

Figura 4.41 Pantalla Registro de Secciones

4.7.2 INGRESAR UNA SECCION.

Para ingresar una nueva seccion, debera seguir los siguientes pasos:

[a—
]

Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.7.1

2.- De clic en el boton ]@ Nuevo ! el cual cambiara a Il Grabar

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

Se

L

3.- El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva seccion que se esta
creando.

4.- Introduzca la descripcion de la seccion.

5.- Declicen el boton | Grabar v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 29 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

SIAC =

.
-1 ) Seccidn 006 ha sido Creado E xitosamente

Figura 4.42 Mensaje de Informacion

4.7.3 CONSULTAR SECCION

Para consultar una seccion, debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.7.1
2. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.
|001 MATUTINA =]
002 VESPERTINA
004 Nocturma
005 dsd
006 dtdt
Figura 4.43 Lista Despegable Pantalla Registro de Secciones
3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.7.4 MODIFICAR UNA SECCION
Para modificar una seccion. deberd seguir los siguientes pasos:
1.- Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

2.- De clic en ¢l boton g2y Modificar el cual cambiara a -l Grabar I voose

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3.- Modifique el registro seleccionado.

4.- De clic en el boton el Grabar | v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC ‘

) | Seccion 001 ha sido Modificado Exitosamente

Figura 4.44 Mensaje de Informacion
e Sidaclic al boton = €3 Medificar I sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

Q Debe Escoger un Registro Para Realizar Esta Operacion

Figura 4.45 Mensaje de Advertencia
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4.8 REGISTRO DE ESPECIALIZACIONES.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
especializaciones que tiene el colegio.

4.8.1 ABRIR REGISTRO ESPECIALIZACIONES.

Para abrir la pantalla Registro Especializaciones. debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menu principal haga clic en Registro de Especializaciones de la opcion
Registro del mend principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<> Registio de E specializacion.

[P =R CONT AEILIDAD COMPUTARIZADA
Titdo [BACHILLER CONTABLE

Tipo T itulo IT&DMINISTHAEION

Estatus
l_(-‘Aeliva " Inactivo ‘
]

B Muevo | 3 Modiicar | X Cancela

Figura 4.46 Pantalla Registro de Secciones

48.2 INGRESAR UNA ESPECIALIZACION.
Para ingresar una nueva especializacion. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de especializacion vcase el punto 4.8.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a [ Grabar Yy se
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.
3. El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva especializacion que se

esta creando.
4. Introduzca los datos requeridos de la especializacion.

5. De clic en el boton el Grabar I v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC |

Y -
\1‘) Elingreso de la E specislizacion 004 se ha realizado con éxito

Figura 4.47 Mensaje de Informacion

4.8.3 CONSULTAR ESPECIALIZACION,
Para consultar una especializacion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.8.1

(B9

Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se¢
muestran en la lista desplegable.

[BASICO =

CONTABILIDAD COMPUTARIZADA
ELECTRICIDAD

Figura 4.48 Lista Despegable Pantalla Registro Especializaciones

Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la patalla.

L)

4.8.4 MODIFICAR UNA ESPECIALIZACION.

Para modificar una especializacion. debera seguir los siguientes pasos:

[a—
1

Realice los pasos descritos en el punto 4.8.3

2.- De clic en el boton ' g&5 Modificar | el cual cambiara a | Grabar \ v oose

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

L]
1

Modifique el registro.

De clic en el boton Il Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion de

4
i

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
SIAC

Q) La Modiicacién de la Especiaizacién 001 se ha reaizado con éxto

[

Figura 4.49 Mensaje de Informacion
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e Sidaclic al boton  § Modificar i sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

0 Debe Escoger un Registro Para Realizar Esta Operacion

Figura 4.50 Mensaje de Advertencia
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4.9 REGISTRO DE CURSOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cursos
que tiene el colegio.

4.9.1 ABRIR REGISTRO DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Registro de Cursos. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Cursos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

5% Registio de Cursos

Y Nuevo | #8 Modiica | X Cancelar

Figura 4.51 Pantalla Registro de Cursos
4.9.2 INGRESAR UN CURSO.
Para ingresar un nuevo curso, debera seguir los siguientes pasos:

|. Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase la seccion 4.9.1

el cual cambiard a | Grabar \ se

(98]

El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo curso que se esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos del curso.

(¥

De clic en el boton Il Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion
de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

1) Curso 008 ha sido Creado Exitosaments

Figura 4.52 Mensaje de Informacion
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4.9.3 CONSULTAR CURSO
Para consultar un curso, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase el punto 4.9.1

b

Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[001 PRIMERD =]

002 SEGUNDO
003 TERCERO
004 CUARTO
005 QUINTO
006 SEXTO
007 SEPTIMO
008 OCTAVD

Figura 4.53 Lista Despegable Pantalla Registro de Cursos

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.9.4 MODIFICAR UN CURSO

Para modificar un curso. debera seguir los siguientes pasos:

|.- Realice los pasos descritos en el punto 4.9.3

2.- De clic en el boton £ Modificar | el cual cambiara a g Grabar voose
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3.- Modifique el registro.

4.- Declicen el boton ' | Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

@ Curso 002 ha sido Modificado E xtosamente

Figura 4.54 Mensaje de Advertencia

e Sida clic al boton ﬁm | sin haber seleccionado algin registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC |

Q Debe E scoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.55 Mensaje de Advertencia
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4.10 REGISTRO DE PARALELOS

Esta opcion le permite ingresar v modificar los datos relacionados a los distintos
paralelos que tiene el colegio.

4.10.1 ABRIR REGISTRO DE PARALELOS

Para abrir la pantalla Registro de Paralelos. debe seguirse el siguiente paso:

En el menu principal haga clic en Registro de Paralelos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

% Registio de Paralelos

Descripcidn l]!]'l Faialelo &

Estado : 1
(.n Activo € Inactivo |
|

B Nuevo | @ Modfosr | X Cancels

Figura 4.56 Pantalla Registro de Paralelos

4.10.2 INGRESAR UN PARALELO.

Para ingresar un nuevo paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

2%

¥

wh

Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto 4.10.1

De clic en el boton el cual cambiard a lad Grabar v oose
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo curso que se esta creando.
Introduzca los datos requeridos del curso.

De clic en el boton | gl  Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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_

Q) Paralelo 011 ha sido Creado E xitosamente

Figura 4.57 Mensaje de Informacion

4.10.3 CONSULTAR PARALELO.
Para consultar un paralelo. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto 4.10.1

[

Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[001 PARALELO A |

002 PARALELD B
003 PARALELD C
004 PARALELO D
005 PARALELO E
006 PARALELO F
008 PARALELO G
009 PARALELO H |

Figura 4.58 Lista Despegable Pantalla Registro de Paralelos.

(%)

Los datos del registro seleccionado se mostraran en la pantalla.

4.10.4 MODIFICAR UN PARALELO.
Para modificar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.10.3

2. De clic en el boton  §3 Modificar | el cual cambiaraa ll Grabar v se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

2

Modifique el registro.

4, De clic en el boton || Grabar I y los datos seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC i

—

'\i) Paralelo 002 ha sido Modificado Extosamente

Figura 4.59 Mensaje de Informacion

e Sidaclical boton g% Modificar sin haber seleccionado alguan registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

Q Debe Escoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.60 Mensaje de Advertencia
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4.11 REGISTRO DE CARGOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cargos
que podran desempeiiar los maestros por cada curso en un Ao Lectivo.

4.11.1 ABRIR REGISTRO DE CARGOS.
Para abrir la pantalla Registro de Cargos, debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menu principal haga clic en Registro de Cargos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

= Registio de Cargos -E

Cédigo oM
Descripcion | [N AR

stadn
( + Activo " Inactivo L

B/ Nuevo | ¢ Modiicar | X Cancela

Figura 4.61 Pantalla Registro de Cargos

4.11.2 INGRESAR UN CARGO.
Para ingresar un nuevo cargo, debera seguir los siguientes pasos:

|. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.11.1

. . W= T e - . Grabar
2. De clic en el boton || [E Nueve el cual cambiara a ! \ se
habilitaran los cuadros para ¢l ingreso de datos.
3. Fl sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo cargo que se esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos del cargo.

De clic en el boton Grabar v los datos seran guardados. Si la operacion

hn

de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B2

\\l) Cargo 003 ha sido Creado Exitosamente

Figura 4.62 Mensaje de Informacion
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4.11.3 CONSULTAR CARGO.
Para consultar un cargo. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase ¢l punto 4.11.1

o

Seleccione el registro de desea moditicar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[INSPECTOR ~|
DIRIGENTE DE CURSO
ORIENTADOR

Figura 4.63 Lista Despegable Pantalla Registro de Cargos.

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.11.4 MODIFICAR UN CARGO.
Para modificar un cargo, deberd seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.11.3

; ; odificar o Grabar
De clic en el boton &M—J el cual cambiard a I« 3 se

"
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.
3. Modifique el registro.
4. De clic en el boton y los datos seran guardados. Si la
B Greba
operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente

mensaje:

SIAC [ %]

(1) ElCaigo 001 ha sido Modificado Extossments

Figura 4.64 Mensaje de Informacion

o Sida clic al boton (3 Modiicar ' sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC |

0 Debe Escoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.65 Mensaje de Advertencia
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4.12 REGISTRO DE MATERIAS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las  distintas
materias que tendrd el pensum de estudios que disefie el colegio en cada un Ano
Lectivo.

4.12.1 ABRIR REGISTRO DE MATERIAS.

Para abrir la pantalla Registro de Materias. debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menu principal haga clic en Registro de Materias de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

5% Registio de Materias = E |

Cédigo 003
Descripcién | EEN RIS

Egtady
( (+ Activo " Inactivo ‘

B/ Nuevo | 5 Modicar | X Concelas

Figura 4.66 Pantalla Registro de Materias

4.12.2 INGRESAR UNA MATERIA.
Para ingresar un nueva materia, debera seguir los siguientes pasos:

|. Para abrir la pantalla principal de registro de materias véase el punto 4.12.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a el - Grabar 3 se
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.
3. El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva materia que se esta

creando.

4. Introduzca los datos requeridos de la materia.

N

De clic en el boton B Gmba | y Jos datos seran guardados. Si la operacion

de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC

Q) Matetia 040 ha sido Creado Extosamente

Figura 4.67 Mensaje de Informacion

4.12.3 CONSULTAR MATERIA.
Para consultar una materia, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.12.1

2

Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[esTuDIOS SoCIALES =]

EDUCACION FISICA
MUSICA

IDIOMA EXTRANJERD
COMPUTACION
CONTABILIDAD
MECANDOGRAFIA
TAQUIGRAFIA

Figura 4.68 Lista Despegable Pantalla Registro de Materias.

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.12.4 MODIFICAR UNA MATERIA.

Para modificar una materia, debera seguir los siguientes pasos:

—

Realice los pasos descritos en el punto 4.12.3

De clic en el boton 6% Mod | el cual cambiara a G- Goba y se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

rJ

J

3. Modifique el registro.

4. De clic en el boton g Grabar I v los datos seran guardados. Si la operacion

de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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(1) Materia 040 ha sido Creado Extosamente

Figura 4.69 Mensaje de Informacion
e Sida clic al boton £} Medificar i sin haber seleccionado algun registro de la
lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

Q Debe Escoger un Registro Para.Realizar E sta Operacion

==

Figura 4.70 Mensaje de Advertencia
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4.13 REGISTRO DE PENSUM.

Esta opcion le permite disefiar y modificar el pensum académico que designa el colegio
para cada Ano Lectivo.

4.13.1 ABRIR REGISTRO DE PENSUM.

Para abrir la pantalla Registro de Pensum. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Pensum de la opcion Registro del
ment principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

% Registio de Pensum

-

| AfioLectiva 2000 2001 Tipo de Peiiodo  Trimestial
Seccién |Matutma ZI Curso |Pr|mer Curso El
Ciclo I Basico _"_I Paralelo [F’araleko A _‘_’l
Especializacion |Basico =l
Por Asignar Asignadas
012 LITERATURA - 001 CASTELLANO
013 EE.SS Y CIVICA 002 MATEMATICAS
014 RELACIOMNES HUMAN l Agregar >> 003 ESTUDIOS SOCIALES

015 TECNOLOGIA 004 EDUCACION FISICA

016 ELECTROTECNIA 005 MUSICA

017 ADMINISTRACION DE 006 IDIOMA EXTRANJERD |
018 SEGURIDAD INDUSTR 008 CONTABILIDAD -
013 DIBUJO TECNICO

020 FISICA =

o Aceptar | X Cancelar

Figura 4.71 Pantalla Registro de Pensum

4.13.2 ACTUALIZAR PENSUM ACADEMICO.

Para actualizar el Pensum Académico para cada Ano Lectivo debera seguir los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Registro de Pensum siga los pasos descritos en 4.13.1

()

Seleccione la seccion., ciclo, especializacion. curso y paralelo al que desea asignar ¢l
pensum académico, para esto de clic en cada una de las listas desplegables
respectivamente etiquetadas y seleccione el registro deseado.
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Ln

6.

Una vez seleccionado estos datos la lista Materias Por Asignar automaticamente se
llenara con las diferentes materias que fueron creadas en la pantalla Registro de
Materias (Véase el punto 4.12)

Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista
Materias Por Asignar y luego de clic al boton o Agegar>>| Ll registro
seleccionado se pasara inmediatamente a la lista Materias Asignadas. Puede
obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Si desea remover algun registro de la lista Materias Asignadas de clic al boton
XK Quitar<< | Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener los mismos
resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de clic al
boton v Aceplx I Y los datos del pensum seran guardados. Si la operacion se

realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.72 Mensaje de Informacion
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4.14 REGISTRO MATERIAS DE GRADO.

Esta opcion le permite seleccionar las materias que seran materias de grado en cada una
de las especializaciones y paralelos de Sexto Curso en cada Ao Lectivo.

4.14.1 ABRIR REGISTRO MATERIAS DE GRADO.
Para abrir la pantalla Registro de Materias de Grado. debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Registro de Materias de Grado de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Matenas de Grado

Afio Lectivo 2000 - 2001

Seccién [vESPERTINA 7] Curso
Ciclo {oversiFicano ¥ Paralelo
Especializacién | CONTABILIDAD COh ¥

Materias Materias de Grado Asignadas
CASTELLAND & ' LABORATORIO
MATEMATICAS = v Agiegar »>
ESTUDIOS SOCIALES
EDUCACION FISICA -
IDIOMA EXTRANJERD X Quitar <<
CONTABILIDAD

LITERATURA, |

v Aceptar X Cancelar

Figura 4.73 Pantalla Registro Materias de Grado

4.14.2 ASIGNAR MATERIAS DE GRADO.
Para asignar Materias de Grado a los paralelos y especializaciones de Sexto Curso:

1. Para abrir la pantalla de Registro de Materias de Grado siga los pasos descritos ¢n
4.14.1

2. Seleccione la seccion., especializacion. y paralelo al que desea asignar las materias
de grado, para esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivamente
etiquetadas v seleccione los registros deseados.

3. Una vez seleccionado estos datos la lista Materias automaticamente se llenara con

las diferentes materias que fueron asignadas en la creacion del Pensum Académico
(Véase el punto 4.13.2)
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4. Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista
Materias Por Asignar y luego de clic al boton o Agegar>>| Ll registro
seleccionado se pasara inmediatamente a la lista Materias de Grado Asignadas.

Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

n

Sidesea  remover algin registro de lalista Materias de Grado Asignadas
de clic al boton X Quitar<< | Y el registro sera removido de la lista. Puede
obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al boton

v Aceptar I Y los datos de la asignacion de materias de grado seran guardados.

Si la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC <]

@ El registro ha sido actualizado exitosamente

Figura 4.74 Mensaje de Informacion
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4.15 REGISTRO DE PROFESORES.

Esta opcion le permite ingresar v modificar los datos de los diferentes profesores que
laboran en la institucion educativa.

4.15.1 ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Registro de Profesores. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Profesores de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<> Registio de Profesores gl G X I

Cédigo 001

Apellidos PESANTES H
Nombres  [LIC DARIO

Cédda [

Direccion  |Sauces |

Teléfona ISSBS??

dd/mm/yyyy
Fecha Lugar
Nacimiento I 03/09/1367  Nacimiento IG uayaquil
Fecha =TT Miembro Conseio Dirsctiva T

Ingreso ‘
~Sewo——————— —ldomas— rﬁm——|
= Mascuiino C Inglés | Activo
~ Femenino = Otos |+ Inactivo
Observacion 3

| 7]
=

3¢t | bt | X o |

Figura 4.75 Pantalla Registro de Profesores

4.15.2 INGRESAR NUEVOS PROFESORES.
Para ingresar nuevos profesores, debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descritos en
el punto4.15.1

2

De clic en el boton el cual cambiaria a [l Grebar yoose

habilitaran los cuadros de texto.
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3. Se procede a ingresar la informacion requerida del profesor.

4. Declicenel boton | Grabar | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

SIAC B3

(1) Elingreso del Profesor 005 se ha realizado con Exito..

=

Figura 4.76 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa el nombre del profesor el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.77 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.78 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la direccion del profesor el sistema mostrarda el siguiente
mensaje:
SIAC =

Q Ingrese la Direccion.

Figura 4.79 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del profesor el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

SIAC l

0 Ingrese la Fecha de Nacimiento.

Figura 4.80 Mensaje de Advertencia

e Siusted no ingresa una fecha vélida el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.81 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa el lugar de nacimiento del profesor el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Figura 4.82 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa un numero de cédula de 10 digitos el sistema le mostrara ¢l
siguiente mensaje:

E R |

0 El # de Cédula debe ser de 10 Digitos..

Figura 4.83 Mensaje de Advertencia
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Si el digito de verificacion del namero de cédula no es valido el sistema mostrara ¢l
siguiente mensaje:

Informacion del Colegio
' verificador de la Cédula Incomecto
s Continuar con el Ingreso?

Figura 4.84 Mensaje de Confirmacion

4.15.3 CONSULTAR PROFESOR.

Para consultar un profesor. debera seguir los siguientes pasos:

(]

(IS ]

Para abrir la pantalla principal de registro de profesores véase el punto 4.15.1

Seleccione el registro que desea modificar dando clic a alguno de los registros que
se muestran en la lista desplegable.

[VERGARA ]

Figura 4.85 Lista Despegable Pantalla Registro de Profesores

Los datos del registro se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.15.4 MODIFICAR UN PROFESOR.

Para modificar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:

2

Realice los pasos descritos en el punto 4.15.3

De clic en el boton #2) Mod I el cual cambiara a B Grabar I y se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

Modifique el registro.

De clic en el boton [l Grabar I v los datos seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B3|

@ La Modificacién del Profesor 001 se ha realizado con éxito

Figura 4.86 Mensaje de Informacion

4.15.5 ASIGNACION ESPECIALIZACION.

Esta opcion le permite crear las distintas combinaciones entre cursos. paralelos.
especializaciones y secciones que habra durante el Ano Lectivo.

4.15.6 ABRIR ASIGNACION ESPECIALIZACION.

Para abrir la pantalla Asignacion Especializacion. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Asignacion Especializacion de la opcion
Registro del ment principal. A continuacion aparecera la sigulente pantalla:

5% Asigna E specializacion mEE I

Seccién IMATUTINA =
Ciclo {BAsICO =l
Especiaizacién | CONTABILIDAD COMPUT ¥
T R P
SECCION CICLO CURSO ESPECIALIZACION PARALELD | =
PRMATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELO A
2 MATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELO B
3 |MATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELO C
4 |MATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELO D |
5| MATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELO E -
4 | r[J ;

Figura 4.87 Pantalla Asignacion Especializacion

4.15.7 ASIGNAR UNA ESPECIALIZACION.

Para asignar una nueva especializacion siga los siguientes pasos:
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I. Para abrir la pantalla de Asignacion Especializacion siga los pasos descritos ¢n

4.

15.6

2. Seleccione la seccion. ciclo. especializacion. curso y paralelo que desea crear. para
esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivamente etiquetadas y
seleccione los registros deseados.

3. Una vez seleccionado estos datos de clic al boton el Grabar I y la Asignacion de

Especializacion sera creada. En caso de realizarse la operacion con €xito se mostrara

el siguiente mensaje:

En caso de intentar grabar un asignacion

Figura 4.88 Mensaje de Informacion

siguiente mensaje:

@ El registro ya existe

va existente el sistema mostrara el

Figura 4.89 Mensaje de Informacion

4. Para consultar las Asignaciones realizadas previamente de un vistazo a la hoja de
datos con las asignaciones existentes para el Afio Lectivo con el que esta trabajando.
Cada linea de la Hoja de Datos indica una asignacion.

e

SECCION cicLo CURSO ESPECIALIZACION PARALELD ;
1 JMATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELO A
2 |MATUTINA BASICO PRIMERDO BASICO PARALELO B
_3_ MATUTINA BASICO FRIMERD BASICO PARALELO C ;
4 |MATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELO D |
MATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELO E i
Usn

Figura 4.90 Hoja de Datos de la Pantalla Asignacion Especializacion
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4.15.8 ASIGNACION DE CURSOS.

Esta opcion le permite especificar que profesores impartiran las materias asignadas en el
Pensum Académico de cada curso. (Para informacion sobre el registro de Pensum Véase
la seccion 4.13)

4.15.9 ABRIR ASIGNACION DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Asignacion de Cursos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=% Asignacion de Cursos

Afio Lectivo 2000 - 2001

Profesot  [125 .| PROF.DDUGLAS CASSOLA

| Seccidn ]Vespertlna LI Curso IEuarlD Curso Ll
! Ciclo ]Diversihu:ado j Paralelo Paralelo A LI

| Especializacién IE!ectnmdad ZI
Materias por Curso Malernias Asignadas al Profesor
COMPUTACION TECNOLOGIA

DIBUJO TECNICO
EDUCACION FISICA

ELECTROTECNIA o Agiegar >> |
ESTUDIOS SOCIALES -
FISICA - X Quitar <<
IDIOMA EXTRANJERO :
LITERATURA =]

|»

v dcepize | X Cancela

Figura 4.91 Pantalla Asignacion de Cursos

4.15.10 ASIGNAR CURSOS.
Para hacer una asignacion de cursos siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos siga los pasos descritos en la seccion

4.15.9

2

Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del
profesor de clic en el boton .. La pantalla consulta de profesores aparecera

inmediatamente
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Ll

N

6.

g Consulta de Profesores | X l

— Criterio de Busqueda
Codigo [ Apelidos [
Linea [Codigo |Nombres | Apelidos | Direccion

(AT uscasi |- ¢ Cancele

Figura 4.92 Pantalla Consulta de Profesores

La pantalla Consulta de Profesores ofrece dos criterios de busqueda:

+ Por codigo: Busca los registros cuyo codigo coincidan en alguno de los
caracteres ingresados en el cuadro de texto codigo.
Por apellidos: Busca los registros cuyos apellidos coincidan en sus primeros
caracteres con los caracteres ingresados en el cuadro de texto apellidos.

De clic en el boton @] Busca I para  iniciar la busqueda  en base al

criterio especificado por el usuario. Si no especifica algin criterio de busqueda v da

clic en el boton &7 Busear I se mostraran todos los registros existentes.

Si da clic al  boton s¢ cancela I esta pantalla desaparecera v
regresara a la pantalla anterior.

Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Linea | Codigo | Nombres | Apeliidos [ Direcgion

| 001 LIC.DARID PESAMNTES H Sauces ||

2 002 LCDO. WILLIAM VERGARA

4 004 LIC VICTOR LOZANOD

5| 005 ARQ.RENE MOLINA

] 006 LIC LUIS PERALTA

7l nn7 ING FARINS FI NRFS Saures HL,L,
1| |

Figura 4.93 Pantalla Consulta de Profesores
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A

9.

10.

11,

Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado vy los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del profesor que desea consultar. digite su codigo
en ¢l cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB. si el codigo existe los datos
del profesor se presentaran automaticamente.

Una vez seleccionado el registro del profesor deseado. seleccione la seccion. ciclo.
especializacion, curso y paralelo al que desea hacer la asignacion. para esto de clic
en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamente.

Una vez seleccionado todos los datos anteriores. el listado Materia Por Curso se
Ilena automaticamente con las materias que previamente s¢ asignaron en la creacion
del pensum Académico (Ver seccion 4.13 ). De clic al registro deseado de la lista
Materias Por Asignar vy luego de clic al boton  of Agegars>| Ll registro
seleccionado pasara inmediatamente a la lista Materias Asignadas al Profesor.
Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.
Sidesea  remover algun registro de la lista Materias Asignadas al Profesor
de clic al boton X Qtia«l Y el registro sera removido de la lista. Puede
obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de
clic al boton " Aceptar I Y los datos de la asignacion de cursos seran
guardados. Si la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

SIAC |

g

'@ El registro ha sido actualizado exitosamente

Figura 4.94 Mensaje de Informacion.

En caso de intentar asignar una materia que yva ha sido asignada a otro profesor el
sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

Imposible asignar ESTUDIOS SOCIALES.
Esta materia ya ha sido asignada a este curso con otro profesor.
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Figura 4.95 Mensaje de Advertencia
4.16 ASIGNACION CARGOS.

Este opcion le permite asignar los diferentes cargos o responsabilidades que se
encomiendan a ciertos profesores para algun curso como dirigentes. inspectores. etc.
Los cargos que se asignan tienen que haberse creado previamente en Registro de Cargos
(Ver seccion 4.11)

4.16.1 ABRIR ASIGNACION DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Cargos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Asignacion de Cargos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w_ Asignacion de Caigos

' AfoLectivo 2000~ 2001

mem |E?2—"—'" __| Lcno.mamﬁsz

‘ Seccidn IMatuhna :' Curso IF’erer Cursa j ‘
| Ciclo IBamco 3 Paralelo [F’arale!n A LI !
Especializacion |Bamco ;]
- Cargos Asignados al Profesor
INSPECTOR DIRIGENTE DE CURSO

INSPECTOR GENERAL
ORIENTADORA

o Aceptar > Cancelar

Figura 4.96 Pantalla Asignacion Cargos

4.16.2 ASIGNAR CARGOS.
Para hacer una asignacion de cursos siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos siga los pasos descritos en la seccion

4.15.9
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N

Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del
profesor dé clic en el boton | La pantalla consulta de profesores aparecera
inmediatamente (Para mas informacion sobre el uso de la pantalla de consulta de

profesores vea la seccion 4.15.10 )

e Sugerencia: Si conoce el codigo del profesor que desea consultar. digite su
codigo en el cuadro de texto codigo v presione la tecla TAB. si el codigo existe
los datos del profesor se presentaran automaticamente.

Una vez seleccionado el registro del profesor deseado. seleccione la seccion. ciclo.

especializacion, curso vy paralelo al que desea hacer la asignacion. para esto de clic

en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamente.,

Una vez seleccionado todos los datos anteriores. el listado Cargos Disponibles sc

llena automaticamente con los cargos que previamente se crearon en la pantalla

Registro Cargos (Ver seccion 4.11 ). De clic al registro deseado de la lista Cargos

Disponibles vy luego de clic al boton  f Agregar>>| El  registro  seleccionado

pasara inmediatamente a la lista Cargos Asignados al Profesor. Puede obtener los

mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

Sidesea remover algun registro de la lista Cargos Asignados al Profesor de clic al

boton = Quiker << Y el registro serd removido de la lista. Puede obtener los

mismos resultados si da doble clic al registro que desea
agregar.
Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de clic al

botén  Aceptar | Y los datos de la asignacion de cargos seran guardados. Si

la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:
SIAC <}
;-
. | ) El registro ha sido actualizado exitosamente

Figura 4.97 Mensaje de Informacion.

» En caso de intentar asignar un cargo que va ha sido asignado a otro profesor el
sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Imposible efectuar la asignacidn.
E ste curso ya tiene asignado un DIRIGENTE DE CURSO.

Figura 4.98 Mensaje de Advertencia
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5 MENU ESTADISTICA.

El Menu Estadisticas ofrece la siguiente opcion:

——

Figura 5.1 Menu Estadistica

5.1 ESTADISTICA DE ALUMNOS

Esta opcion permite sacar informes estadisticos sobre los alumnos para determinado
Ao Lectivo y basandose en varios criterios.

A continuacion se da una explicacion de lo que mostrara cada una de las estadisticas
disponibles.

¢ Alumnos Nuevos: Esta estadistica muestra la cantidad de alumnos nuevos que se
han matriculado en algun Ano Lectivo.

¢ Alumnos Aprobados: Esta estadistica indica la cantidad de alumnos que han
aprobado el curso.

e Aprovechamiento General: Basandose en la tabla de equivalencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
general que obtienen para determinado afio lectivo y trimestre.

e Aprovechamiento Por Materias: Basandose en la tabla de equivalencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
que obtienen en cada materia del pensum académico para determinado afio lectivo y
trimestre.

e Matriculados: Muestra la cantidad de alumnos matriculados en determinado Ano
Lectivo.

e Repetidores: Muestra la cantidad de alumnos que repiten el curso en determinado
Afio Lectivo.

e Reprobados: Muestra la cantidad de alumnos que han reprobado el curso en
determinado Afio Lectivo.

e Reprobados Por Materias: Muestra la cantidad de alumnos que pierden ano en
cada materia.

e Supletorios: Muestra cuantos alumnos se quedan supletorios en determinado ano
lectivo.
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e Supletorios Por Materias: Muestra la cantidad de alumnos que van al supletorio en
cada materia.

¢ Varias: Muestra en un solo informe las estadisticas de Reprobados. Nuevos.
Matriculados, Supletorios.

Todas las estadisticas previamente descritas son clasificadas por cursos. paralelos.
especializacion, seccion y ademas por sexo.

5.1.1 ABRIR ESTADISTICA DE ALUMNOS.

Para abrir la pantalla Estadistica de Alumnos, debe seguirse los siguientes pasos:

En el mena principal haga clic en Estadistica de Alumnos de la opcion Estadistica del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla.

w Estadisticas de Alumnos

AfioLecivo [2000 = |2001 Periodo | -
- Estadisticas Disponibles adtie o,
+ Alumnos Nuevos " Matriculados " Retirados
 Aprobados " Repetidores " Supletorios
 Aprovechamiento General ~ Reprobados " Supletorios Por Matesias
" Aprovechamiento Por Materias " Reprobados Por Materias " Varias
Seccién Ciclo Cuso Especializacién Pl

T0DOS T0DOS TODOS

VESPERTINA DIVERSIFICADO SEGUNDD PARALELO B

NoctumaNOCEH ¥ TERCERD PeRALELDC >
o Agregar i MATUTINA/BASICO /PRIMERD/BASICO,
2 Quitar <<
Tipo de Gréfico ILadD A Lado :] Tipo de Divisién IHombres y Mueres Clasificado por Curso j

& Mostar | X Conceler |

Figura 5.2 Pantalla Estadistica de Alumnos.

5.1.2 SACAR UNA ESTADISTICA.
Para sacar una estadistica de alumnos, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 5.1.1
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n

Seleccione el Ano Lectivo en base al cual desea obtener la estadistica. para esto
escriba el afo inicial del Afio Lectivo en el primer cuadro de texto v presione la
tecla ENTER o la tecla TAB. si ingresa un Afo Lectivo valido se mostrara
automaticamente el ano final del Afio Lectivo ingresado en el siguiente cuadro de

texto. caso contrario s€ mostrara en siguiente mensaje:

Figura 5.3 Mensaje de Informacion

Una vez ingresado un Ano Lectivo valido. escoja alguna de las estadisticas
disponibles (Para una explicacion de cada una de las estadisticas disponibles véase
el punto 5.1)

Seleccione el filtro de la estadistica dando clic a cada uno de registros disponibles en

las listas de Seccion. Ciclo, Curso. Especializacion y Paralelo respectivamente

etiquetadas.
Seccion Ciclo Curso Especiaizacion Paralelo
10005 al|70DOS T0D0S
VESPERTINA DIVERSIFICADD  {SEGUNDO PARALELO B
NoctumaNOCEH ¥ TERCERD PARALELOC ¥

Figura 5.4 Listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo

Una vez que se haya escogido el filtro deseado para la estadistica seleccionada. dé
clic al boton  of Ag®Ga| nara pasar el criterio seleccionado a la lista de
criterios seleccionados. Si desea quitar algin criterio o filtro seleccionado v que se
encuentre el la lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterio que desea

quitar y a continuacion dé clic al boton al boton X Quitar << I ) le sera

removido inmediatamente de la lista.
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MATUTINA/BASICO/PRIMERD/BASICO/PARALELD &

Figura 5.5 Lista Criterios

6. Para seleccionar el tipo de grafico que desea imprimir en el reporte dé clic a la lista
despegable Tipo Grafico y seleccione el tipo de grafico deseado.

[Lado A Lado -]

Columna 3D
Aplados
Apilados 3D
Porcentaje
FPorcentaje 3D

Linea
Area -

Figura 5.6 Lista despegable Tipo de Grafico

7. Para seleccionar el la manera como seran dividido las porciones de los graticos dé
clic en la lista despegable Tipo de Division v escoja el elemento deseado.

IHombres y Mueres Clasificado por Curso ;I

Hombres v Mueres Clasibicado por Cursi
Curso Clasificado por Hombres v Mueres
Curso Subdivido pot Paralelo

Figura 5.7 Lista despegable Tipo de Division.

8. En caso de que la estadistica seleccionada sea Aprovechamiento General o
Aprovechamiento Por Materia. la lista despegable Periodo se activara lo cual le
permitira escoger el periodo o trimestre sobre el cual desea basar la estadistica. Esto
aplica solo para los dos tipos de estadistica mencionados previamente.

[PRIMER TRIMESTRE ~

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 5.8 Lista despegable Periodo

9. Dé clic al boton = v el proceso de elaboracion de la estadistica
seleccionada empezara. El tiempo total Dependiendo de el tipo de filtro o criterio
seleccionado sera el tiempo total que tomara el proceso en realizarse. es decir que
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mientras mas especifico sea el filtro o criterio de seleccion mas rapido sera el tiempo
de respuesta, caso contrario si el criterio o filtro de seleccion es mas general menos
rapido sera el tiempo de respuesta.

10. Los datos de la estadistica seran mostrados en la siguiente ventana:

Estadistica de Alumnos Nuevos

a] ¥, BB
CATCTATOMEINTOZA MOREITLA® ;I
LITADETICa DL aLiVdM0S NUL YOS
283 LLCTIVG UCO - WOl

4raguiL-EXoan:

PLCEA 1l ok Aorin okl LOOD I

RAMBRLS MUWLRLS TATal
ool PRIMEAD BAaQCD MaATUTINA PaRaLBLO & n n -3

TaTal ph3 n E

Figura 5.9 Pantalla Resultados Estadistica

Utilice los botones ' 2de11 IIIE para desplazarse entre las paginas
que contenga ¢l informe.

« Dé clic al boton st desea aumentar o disminuir el tamafno de vision del
informe
De clic al boton si desea imprimir el informe.
Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del informe.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion de la
estadistica el sistema mostrara el siguiente mensaje:
SIAC

@ El critetio del reporte no tiene datos

Figura 5.10 Mensaje de Informacion
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e En caso que la estadistica seleccionada sea Aprovechamiento General o
Aprovechamiento Por Materia y no seleccione el periodo o trimestre de la lista
desplegable Periodo. el sistema mostrard el siguiente mensaje:

Q Debe Seleccionar el Periodo

Figura 5.11 Mensaje de Advertencia
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6 MENU PROCESOS ESPECIALES.
El Menu Procesos Especiales posee las siguientes opciones:

Matriculacién de Estudiantes
Buscar Ab

Acta de Cienre de Matricula
Némina de Graduados

Figura 6.1 Menu Procesos Especiales.

6.1 MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Esta opcion permite realizar el proceso de la matriculacion de estudiantes en la
institucion.

6.1.1 ABRIR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el ment principal haga clic en Matriculacion de Estudiantes de la opcion
Procesos Especiales del ment principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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"Tv Matriculacién de E studiantes . = I
Afio Lectivo 2000 - 2001 Tomo  [007
Tipo de Matricula ~ Matricula Extraordinaria Fecha  30/03/00 05:41:03 p.m.

Cédigo [0000000003 ...  Alumno  TOALAMORAN MARICELA LILIANA

Seccién MATUTINA Curiso [PRIMERO
Ciclo |BASICO Paralelo |PARALELO D
| Especializacién [8A51C0 NoManicus. [0003
| ~CupoDisponible Lema e ~ # Regishiados
L I2 ‘ |55 ‘ . |53
g | L ' B
~Estent i i — a
¢~ Matriculado  Retirado " Preinscrito  ConPase " Pendiente
[~ Repetidor

S Mo | B Nuevo | ¢4 Modicar | X Concela

Figura 6.2 Pantalla Matriculacion Estudiantes.

6.1.2 INGRESAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para realizar el proceso de matriculacion de estudiantes debera seguir los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
¢n ¢l punto 6.1.1

2. Deé clic al boton =1 v busque al alumno que desea matricular (para mas
informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

J ) ) o Grabar .

3. Dé clic al boton v este cambiara a Si el

alumno ya esta matriculado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

. SIAC =]

(1) Estudiants ya tiene una malricula registiada para el presente periodo lectivo

Figura 6.3 Mensaje de Informacion
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4. Seleccione la Seccion. Ciclo. Especializacion, Curso y Paralelo en que va a registrar
al estudiante. Si el cupo del curso seleccionado ya esta completo el sistema mostrara
l's

el siguiente mensaje:

SIAC =]

Q ‘Ya no exiten cupos disponibles en este curso

Figura 6.4 Mensaje de Informacion.

5. Si el alumno es repetidor dé clic en la casilla Repetidor.
[ Repetidor
Figura 6.5 Casilla de Verificacion Repetidor
o . Grabar : : - ;
6. Dé clic al boton v si el proceso de matriculacion del estudiante

se realiza de forma satisfactoria el sistema mostrara el siguiente mensaje:

ST
(1) Matricula Ha sido Ingresada Con Exito.

Figura 6.6 Mensaje de Informacidén

7. Tenga preparada la impresora puesto que el sistema automaticamente imprimira los
siguientes documentos:

Acta de Matricula: Documento que certifica la matriculacion del estudiante v
sera archivado en los registros del colegio.

Certificado de Matricula: Documento que se entrega al representante del
alumno matriculado el cual certifica la matriculacion del estudiante en la
institucion.

6.1.3 CONSULTAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para consultar los datos de la matriculacion de algian alumno siga los siguientes pasos.
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1. Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6.1.1

b

Dé clic al boton _==] v busque al alumno que desea consultar (para mas

informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

3. Si el alumno se encuentra  matriculado para el ano lectivo en ¢l que este
trabajando los datos de la matriculacion se¢ mostraran automaticamente en la
pantalla, caso contrario no se mostrara nada. Si  se muestran datos note que el
boton &b Mostrar I se activa. Si desea imprimir una copia de los documentos
que se emiten al momento de la matriculacion d¢ clic a este boton, los documentos

se mostraran en ventanas de vista de previa de informes como la siguiente:

f¥ Certificado de Matricula

COLLCIO NaCAL

ST AN "AUCUSTO M EONDOZA MOREIRA "
el

Q_ Ly % |

i e CERTIFICACIOR

" = .‘F.g SICULITATLLA CINTLAL
SFOLDC TRAD M - 2

CHIp Alumng:  [oe0e0eit-

Core|Mee gur i dlumneye): TDALY PIRMIVE CXOATE LOE
FProvie ol rusalicslmee dries rrpulasices lepelm y replasmoaries
ar meotrirulé m @mer Plonce, m r PRIMERD Curse FARALLGD £ Dv
la Ererien METUTDW Laprrioiuocén SEEMTD g Do RILTD

Cen rifMfe. 0039 derHocricula.

sl coracan wn iea Ibrea dr mocrirulo pur repcasn m o
arcrezario dri Planor

Cuayegull, 23 drJunie dr 2000

(4] 1eer D ]r ][ san ) 5l|[S]@8]en]|cenar

Figura 6.7 Reporte de Certificado de Matricula.

6.1.4 MODIFICAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para modificar los datos de la matriculacion de algin estudiante siga los siguientes
pasos.

1. Realice los pasos | y 2 del punto 6.1.3

2. Dé clic al boton 3 Modiicar | y este cambiara a b Greba

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 4 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

3. Realice las modificaciones necesarias. Si desea cambiar el numero de matricula dé
clic a la casilla de verificacion cambiar numero de matricula. al hacerlo el sistema le
mostrara el siguiente mensaje:
SIAC l

1 Recuerde que si cambia el nimero de matricula este
no debera ser un nimero de matricula repetido

Figura 6.8 Mensaje de Informacion.

e = 0 No. Matricula [0003

Figura 6.9 Casilla de Verificacion Cambiar Nimero de Matricula.

4. Dé clic al boton el Grabar I y los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta satisfactoria el sistema mostrara el siguiente

mensaje:

SIAC |

e
-

\l) Mo diiitaionia MOGHcE0s o Exto.

Figura 6.10 Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 5 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

6.2 ACTUALIZA PROMEDIO GENERAL.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

.- En el mena principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opcion

Registro del menu principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.
& Actualiza Promedio General EEE
Afolectivo  [155: wiid]
Seccidn IMatuhna :l Curso Iiexto Curso ﬂ
Ciclo IDwels:hcado ﬂ Paslelo  |Parsielo & _'_I
li Especializacion | Fisico Matematico _ﬂ
Codigo NOMBRE Aprovl. Condl. | Aprov2—
1 15180898 ALAJO LEMA VERONICA DEL ROCH 10.94 - 17.00 17.E
2 [5112698 ALBIND MONTES MABEL ROXANA 15.88 17.00 18.4
3 5111698 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERTO 15.88 17.00 20,5
4 |s168098 ANDIND GAVILANEZ ARMANDD ALFI 14.69 17.00 20,5
5 5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL RC
6_|5123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDO |
7 |s111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA
8 5123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONID
9 |5200698 BONE LEON MARCOS DARIO
10 S000898 CANTOS PEREZ NELSON ESTEBAN
1 |s127798 CASTILLO BELTRAN ALEXANDER JE - o -
4 e | »
& Moswer | X Cancele

Figura 6.11 Pantalla de Actualizacion Promedio General.

6.2.1 CONSULTA DE LA ACTUALIZACION DEL PROMEDIO GENERAL.

2

En la celda del afo lectivo le permitira modificarle en caso que necesite ingresar
notas de periodos anteriores. una vez que
haya digitado podra dar rab o enter
automaticamente le aparecera el afio final de ese periodo.

Afolectivo  [1933 = |I00C

Podra elegir de la lista la seccion dando clip en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion. Curso.
Paralelo.
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(v Curso = ———
Seacif i .IMatutina :l Curso ISextc Curso ;l
Ciclo .-IDwersificado =| Parslelo | Paralelo |
Em 'IFisico Matematico 3

Figura 6.12 Seleccion de Datos Curso

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clip al boton de
Actualizar, [A}Actusizar | para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se

realice la consulta.

G R | o o s s s o 5 |

5180898 ALAJO LEMA VERONIC# 1094 17,00 17,67 17.00 19.00 17,00 19.00{17.0
5112698 ALBINO MONTES MABE 15,88 17.00 18,42 17,00 19,92 17,00 1992 17.0
5111698 ALVARADO OLVERA LU 1588 17.00 2058 17.00 20,33 17.00 20.33 17.00
5168098 ANDINO GAVILANEZ AF 14,69 17.00 2050 17.00 2075 17.00 2075 17.0
5125198 ARTEAGA PINCAY VANI

5123998 BAQUE RODRIGUEZ GL

5111798 BAQUE ROSALES CRUZ

5123898 BARCIA CHOEZ HECTOI

5200698 BONE LEON MARCOS D

S000898 CANTOS PEREZ NELSO

G127798 CASTILLO BELTRAN AL -
i [ »

Figura 6.13 Listado de la Actualizacion del Promedio General.

“Efel i

En la lista se visualizara la columna del Cédigo del Alumno. Nombre. Aprovl. Condl.
Aprov2, Cond2. Aprov3. Cond3, Aprov. Gen.. Cond. Gen.. que son los promedios de
cada Trimestre por alumno.

El Aprovechamiento y la Conducta General se generara si el estudiante tiene los tres
Aprovechamientos generados.

Podra ingresar la nota de la Conducta para cada trimestre.
Nota: Se generara el promedio de cada trimestre solo si el estudiante tiene
registradas todas las notas en cada parcial. Podrd generar los promedios de cada

trimestre en la opcion de Registro de Supletorios del Menu Registro de la
Pantalla Principal.

6.2.2 REPORTE DE APROVECHAMIENTO GENERAL.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clip en el boton de é Mok |
1
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El reporte a visualizar es el siguiente:

% Promedio General Por Curso

P ) —
ﬂ }‘ COLEGIO FIS CAL MIXTO
7 &%, " AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
==,
Y i APROVECHAMIENTO GENERAL
S Yad VIL - LCWa DO R AND LECTIVO 1555 . 1000
Foxha: 24 de Jawn dd 2000
BTSN MATUTINA PARALILO PARALELO A
CTRAO: SENTO CURSO TAVECLALIZACION:  FEXOMATEMATO
. Cod. Alvmas Alvmsa Srmwl. Codl Pree?{Coed! Pmeld. | Coedd from ot Coa
1| s1z0302 ALAIO LEMA VEROWY A DEL ROCYD 10,94 | 12,00 17,62 17,00 19,00 | 17,00 | 19,00 | 17,00
1| $112008 ALBTIO MIOMTES MABEL REONANA 15,88 | 12,00 13,42 12,00 19,92 |17,00 | 19,92 | 17,00
3| si11d693 ALVARADO OLVERA LUE ALBERTO 15,82 | 12,00 20,58] 17,00{ 20,33 [17.00 | 20,33 | 17,00
4| s163098 ANDINO O VILANET ARMANDIO ALFONSO 14,69 | 12,00 20,50] 12,00{ 20,75 [12.00 | 20,75 | 17,00
5| s115108 ARTEAGA PIWCAY VANESSA DEL ROCD)
o 123993 BAQUE RODR WUET OUMER € VDX KPOLTTSD
7| s111708 BAQUE ROSALES CRUZ VEROMICA vl

] 4] 1de2 (O] |cenar] 36de3s

Total 3€

[P Sale |

Figura 6.14 Reporte de Promedio General por Curso.

- Utilice los botones 2de1 EE

paginas que contenga el Reporte.

para desplazarse entre las

+ Dé clic al boton E si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
Reporte.

+ Dé clic al boton si desea imprimir el Reporte.

- Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte.
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6.3 BUSCAR ABANDERADOS.

Esta opcion permite sacar un reporte de todos los alumnos que durante su vida
estudiantil de Primero a Quinto curso han obtenido los mejores puntajes de
aprovechamiento. El reporte que se obtiene mediante este proceso ayuda al Consejo
Directivo del Colegio decidir quién sera seleccionado como el Abanderado del Colegio
para el Afio Lectivo en que se encuentre activo.

6.3.1 ABRIR BUSCAR ABANDERADO.
Para abrir la pantalla Buscar Abanderado, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Buscar Abanderado de la opcion Procesos
Especiales del ment principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Busca Abanderado == E3 |

Affo Lectivo 2000 - 2001 Buscar los primeros [ :’, registros.
FECHA DE | PROMEDIO | PROMEL “
cODIGO NOMRRE INGRESO | DE1AS | CONDUC

2) Buscar & ot > LCancelar

Figura 6.15 Pantalla Buscar Abanderado

6.3.2 BUSCAR ABANDERADO.
Para iniciar el proceso de busqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:
I. Para abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el punto 6.3.1

2. Indique la cantidad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic

a los botones. La cantidad que se indique mediante estos botones -
1 "
o=
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determinara la cantidad de registros que se buscaran,

mostrando siempre en primer

lugar al alumno que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento desde primero a

quinto curso.

3. Dé clic al boton Al B y el proceso de busqueda de abanderado
empezara. Este proceso puede tomar varios segundos.
4. Los registros encontrados seran mostrados de la siguiente manera:
FECHA DE | PROMEDIO | PROMEDIO —
cooeo NOpNE DE1AS | CONDUCTA
3 [s096238 |DELGADO SOLIS CESAR CRISTHIAN  15/04/1995 1822 18,00 SEXTI
2 | 5029598 MOROCHO ZAMBRANO YERONICA MA 14/05/1995 17.68 17,00 SEXTI
3 |s094798 OTERO OLYERA ILIANA MERCEDES 140311995 1754 18.00 SEXTI
4 |S029398 GARCIA RODRIGUEZ CARLOS ADALBE 1410411995 17,44 19,00 SEXTI
$104398 SANCHEZ PIN LUBER YICENTE 2000311995 17.24 15,00 SEXTI
Figura 6.16 Resultados de Biusqueda de Abanderado
5. Para imprimir el informe dé clic al boton &b Mostrar
6. Para salir de la pantalla Buscar abanderado dé clic al boton X Cancelar
e Para obtener datos reales al momento de ejecutar este proceso. asegurese de
primero  actualizar los promedios mediante ejecutar el proceso
Aprovechamiento General (Ver punto 6.2)
B? Reporte de Abanderados =] E3
ﬂ
{",ﬁ, COLECIO FIZCAL MINTO
-I‘ ‘iﬁ: 3 "AUCUSTO MENDOLA MOREIRAY
« 5 pF MEIOUES EATULIANTIS
S et ANO LECTIVO 2000 - 2000
4 regEiL-ccoan!
FLCEa: boe Juoio de UCO
A ==1 ] -te] M4 BRLS PLCEo P RAMLDNY RO LD CURSa
WG RSO las PN DUCT A
I ienpans PALCADO SIS CHSA CRISTH A L1 0D | 30210 oM 14@UDAD EOOU 1aDL
1| m3nves pAADODHD I anBR 2040 “EAC A IT,6h 0,00 | Jccio or le@UBGD CBMFU DL
1| 1av4ve3 OTEAO CL YEA A ILIaMs ¥ERACEOG 17,2« 00 |z iomF IsEBUBLD BIPUIGTL
w3y DA ROCAIGNEI CARALOS sl 1T e 0,00 | Jer i oM IEUSAD CRXIUIADL
e I ANLLRER MICENTE IT,1= 000 |1 iemFIsBUDLD BNUISEL
&) meraea EOLIS MACAY PATRICI» GLIT 2241 1T, 000 | 1cx i orIcBULeE EMFUIA DL
Tlomavana IO SarCan 2L MaAlA 18, 0,00 |tV IABUDLE RXFVIGER
Ljta.vey BERNMELLD »RNTES CRISTORAL 14% 0,00 | 3cc 0 LECIBO0L0 “LIFLTIING ¥
Sl BUSTOS DEL Wall@ Ll BETU~R 184%1 0,00 | 3210 LECIDO0GEO “LITEIIIFG ¥
ID| 1 m4nn3 [WALDIMIBIO ALCT Vel e a8l I&AT 0,00 | Jecio oM aEBUSAS EBMUIGEL vI
-._w—-—-———"—_-‘—'—_"—'
Figura 6.17 Reporte de Abanderados.
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« Utilice los botones Eﬂ 2de EE para desplazarse entre las paginas

que contenga el Reporte.

]

Dé clic al boton |89 si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del

Reporte.
Dé clic al boton si desea imprimir el Reporte.
+ Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana vista previa del

Reporte.

6.4 HISTORIAL PROMEDIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como

por curso

6.4.1 ABRIR HISTORIAL DE PROMEDIOS.

Para abrir la pantalla Historial de Promedios. debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opcion
Registro del menu principal.

[ %)

de datos.

% Histonal Promcdios

Afu Leclive 133 - 2000

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

— " Poi Cursc = :
Seccidn IMalulma EI Curso Ipnrner Curso L]
Ciclo JEasico =l Paalelo  [Paralzlo 4 |
Especigizacién IEasmo :I
~ Historial Promedio del Alumno
Perinedn | Promedin| Conducta | Perir
ok — les. Afio | et Afio | ler.Afio | 2do. /
1 S00559¢ JALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 1999 17.83 -
2 S006795 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 19399 18.5%
3 S003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 1999 18.15
4 S00399% BENAVIDES MACAS KAREM MARIUL 1999 16.63
5 |S001098 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOL# 1999 15.90
B 5001899 CARRIEL LLERENA ANDRES GREG 1999 17.08
7 |S003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICEL: 1999 18.73
B 5030695 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RON. 1999 14,05 -
| [ B »
L |
! botuskzar | & Moswar | X Carcelar |
Figura 6.18 Pantalla de Historial de Promedios de Alumnos.
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6.4.2 CONSULTA DE LA ACTUALIZACION DEL PROMEDIO GENERAL.

1. Podra elegir de la lista la seccion dando clip en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo. Especializacion. Curso.

Paralelo.
et JEINS0 ===
Saccién IMatutina :' Curso ISBHto Curso ZI
Ciclo l Diversificado :I Parslelo I Paralelo A j
E specializacion IFws:co Matematico :!

Figura 6.19 Seleccion de Datos Curso

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clip al boton de
A Actualizar l para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la

consulta.

~ Historial Promedio del Akmno _—
- ; : Periodo | Promedio | Conducta | Peric 2]
o] otk | . Ahmno ler. Ao | 1erAfio | let.Afo | 2do. /
1 |5006599 JALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 1999 17.83 =
z--“" S006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 1999 18,55
. i S003899 BEMNAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 1999 18.15
4 5003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARIU: 1999 16.63
ﬂ S001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOL# 1999 15.90
| ﬁ |S001899 CARRBIEL LLERENA AMDRES GREG 1999 17.08
7 5003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICEL 1999 18.73
| 1S030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RON. 1999 14,05 -
I— = —f|

Figura 6.20 Listado de la Actualizacién Promedio.

En la lista podra consultar el Promedio General de Cada Curso de los periodos lectivos
del alumno.

Se podra desplazar en la lista con las teclas direccionales.

Si el Alumno es del Plantel podra visualizar los promedios obtenidos en cada periodo.
Si es un alumno Nuevo debera ingresarle los promedios obtenidos en cada periodo ¢l
Promedio y el Periodo en que curso el Aflo.

6.4.3 REPORTE DE APROVECHAMIENTO GENERAL.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de =5 Mostar l
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El reporte a visualizar es el siguiente.

f™ Historial Promedios Por Curso
i,,:“'ﬁ: C OLEGIO FIS CAL MIXTO
TE%, " AUGUSTO MENDOZA MOREIRA
% R /4
' it PROMEDIOS GENERALES DEL CURSO
G YaQ UL - LCUA DI R AND LECTIYO 1995 . 1000
Fexha: 6 de Jamo dd 2000
FLCCIEN MATUTIHA PARLALILO PARALELOD A
CTRA0: PRWER CURSO TAVECIALIZAQION:  BASKO
W ot ol e ol uman ol pourl| ol pourl ot pouerd ode | sppwr| ol Boprur?
| | Soesvs ALOIYAR TELLD SO0 CalRiaL 1 IT 1
1| D0aT™ SallE SO IS RICAAD Rald s 19 1L, 5
1| oL SEMAVIOEE Mal 2% EAARN I 1% 1L 1Y
* | SO Vs BEMAVIDES aal 25 EsR@a MaRILLY 1 1461
4| DOIDw CaRa@R s Ok EREC A LLCTIOL & s BENC & |
&) TOILY CARARIGL LLEREMN- ~[AE: CRECNIO 1w T l =
ﬂJ_ »
(0 = P e ] e -

Figura 6.21 Reporte de Historial de Promedios por Curso.

Utilice los botones m 2dell EE para desplazarse entre las paginas
que contenga el Reporte.

Dé clic al boton !‘j si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
Reporte.

Dé clic al boton si desea imprimir el Reporte.

Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte.
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6.5 ASIGNACION DE CUPOS.

Esto opcion le permite definir la cantidad de cupos disponibles que habra para cada
curso y a su vez tener un control del total de matriculas disponibles.

6.5.1 ABRIR ASIGNACION DE CUPOS.

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Asignacion de Cupos de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

% Asignacion de Cupos

Afio Lectivo 2000 - 2001

Seccién Curso

| MATUTINA = | PRIMERD ]
Ciclo Paralelo

[Basico = @ [ParaLELO A ~]
Especializacién

JBAsICO = CupoLimte | 56

B Geba | X Concels |

Figura 6.22 Pantalla Asignacion Cupos

6.5.2 ASIGNAR CUPOS.

o

Para hacer el proceso de asignacion de cupos debera seguir los siguientes pasos:
2. Para abrir la pantalla asignacion de Cupos siga los pasos descritos en el punto 6.3.1

Seleccione la Seccion, Ciclo. Especializacion., Curso y Paralelo del curso al que
desea asignar cupos.

(5]

o

4. Ingrese la cantidad a asignar en el cuadro de texto Cupo Limite.

N

Dé clic al boton | Grabar vy los datos de la asignacion seran guardados.

6. Si la operacion de asignacion de cupos resulta correcta el sistema mostrara ¢l
siguiente mensaje:
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SIAC l

(\i) Se ha modificado el Cupo de 56 al PRIMERO PARALELD A con Eito.

Figura 6.23 Mensaje de Informacion

e FEl siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado la seccion:

Figura 6.24 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el ciclo:

Figura 6.25 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado la especializacion:

Q Debe Escoger la Especializacion

Figura 6.26 Mensaje de Advertencia
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e FEl siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el curso:

Figura 6.27 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el paralelo:

siac___________H

0 Debe Escoger El Paralelo

Figura 6.28 Mensaje de Advertencia
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6.6 CUPOS EXTRAS.

Esta opcion le permite asignar cupos extras a los cursos en caso de que la demanda de
mas cupos lo exijan, ademas también le permite consultar como va la distribucion de
cupos en cada uno de los cursos y paralelos. Esta opcion es util para el proceso de
matriculacion cuando los cupos asignados se terminan.

6.6.1 ABRIR CUPOS EXTRAS.

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Cupos Extras de la opcion Procesos Especiales
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<» Cupos Extras M= E3 I

Afio Lectivo 2000 - 2001

Seccitn Curso

|MATUTINA =] PRIMEROD ~|
Ciclo ’ Paralelo

|BASICO = @ PARALELD &

E specializacion
| [asico =

 Motcusdos  Disponbes Cpo_ AumemoCiso
| 2
| | 56 0 56 3 -~

E Gebs | X Conceln |

Figura 6.29 Pantalla Cupos Extras

6.6.2 CUPOS EXTRAS.
Para asignar cupos extras a un curso o paralelo debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Cupos Extras siga los pasos descritos en el punto 6.6.1

2. Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion. Curso y Paralelo del curso al que
desea asignar cupos.
3. En caso que seleccione un registro al que previamente no le haya asignado cupos ¢l

sistema mostrara el siguiente mensaje:
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T

\i) Debe primero Asignar el Cupo, en la Pantalla de Asignacién de Cupo.

Figura 6.30 Mensaje del Sistema.

e Si el registro seleccionado si tiene cupos asignados. se mostrara el estado de
distribucion de cupos hasta el momento.

- T =l :
4. D¢ clic a los botones =l pararealizar el aumento deseado.

o i Grabar : ; -
Dé clic al boton i y el incremento de cupo sera guardado. Si la

operacion de guardar se realiza correctamente el sistema mostrara ¢l siguiente

h

mensaje:
SIAC B4 |
\ 1) Se ha Aumentado el Cupo 5 del Curso 001 con Exito..
Figura 6.31 Mensaje de Informacion
‘ _ ) Grabar ‘ . ,
e En caso de dar clic al boton sin haber realizado algun

incremento de cupo el sistema mostrara el siguiente mensaje:

':\i) No se ha realizado ningun cambio...

Figura 6.32 Mensaje de Informacion
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6.7 EMITIR ACTAS.

Esta opcion permite emitir las diferentes actas que requieren los profesores para levar
control de los alumnos como la asistencia. calificaciones etc.

Esta opcion permite emitir cuatro tipos de actas:

e Acta de Asistencia: Formulario que se lo utiliza para controlar la asistencia de
los alumnos a clases.

e Acta de Conducta: Formulario que le permite al inspector de curso registrar la
conducta de los alumnos.

e Acta Mensual de Calificaciones: Formulario que permite a los maestros
registrar las calificaciones de las diferentes actividades académicas que realizan
los estudiantes en determinada materia durante el mes.

e Acta Trimestral de Calificaciones: Documento que permite registrar los totales
obtenidos durante el trimestre para determinada materia.

e Acta Anual de Calificaciones: Este documento permite registrar los totales
obtenidos por un estudiante durante el afio lectivo en determinada materia.

6.7.1 ABRIR EMITIR ACTAS.
Para abrir la pantalla Emision Actas siga el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Emision Actas de la opcion Procesos Especiales
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Emision de Actas .E I

AfoLectivo |2000 == {2001

(" Acta Mensual de Calificaciones !
(" Acta Trimestral de Calificaciones
" ActaAnual de Calificaciones :

Seccién ﬁAfUﬂNA =l Curso |PRIMERO ~|
Ciclo {BASICO = Paralelo  |PARALELD & =]
Especializacién | B45IC0 = Diigidoa | =~

|
Materia | 2| Petiodo | -]
_ & Moswar | X Conceler |

Figura 6.33 Pantalla Emision Actas

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 19 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

6.7.2 EMITIR ACTAS.
Para emitir las diferentes actas disponibles debe seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Emision Actas siga el procedimiento descrito en el punto 6.7.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo. si desea basar el reporte en un aro
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
nimero de cuatro digitos.

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el ano lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el ano final de dicho periodo lectivo en ¢l cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

38

SIAC E3 |
@ El Periodo ingresado no existe.

Figura 6.34 Mensaje de Informacion.

Elija alguna de las actas disponibles dando clic en los botones de opcion
debidamente etiquetados.

Ll

4. Especifique la Seccion, Ciclo, Especializacion. Curso y Paralelo de los que desea
emitir el acta dando clic en las listas desplegables respectivas.

Si selecciona Acta de Asistencia o Acta de Conducta la debera seleccionar a quién
va dirigido el acta. para esto dé clic en la lista desplegable respectiva y seleccione
algun elemento de la lista

h

INSPECTOR -]

DIRIGENTE DE CURSO
ORIENTADOR

Figura 6.35 Lista desplegable Dirigido A

e Si selecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de
Calificaciones o Acta Anual de Calificaciones deberd seleccionar la materia a
la que corresponde el acta, para esto dé clic en la lista despegable materias y
seleccione algun elemento de la lista.
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[ESTUDIOS SOCIALES =~

ESTUDIOS SOCIALES
EDUCACION FISICA
MUSICA

IDIOMA EXTRANJERO
COMPUTACIDON
CONTABILIDAD
MECANOGRAFIA
TAQUIGRAFIA

Figura 6.36 Lista despegable materias

e Siselecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de Calificaciones
debera seleccionar el periodo o trimestre. para esto dé clic en la lista despegable
periodo y seleccione algin elemento de la lista.

[PRIMER TRIMESTRE =]

SEGUNDD TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 6.37 Lista despegable Periodos

6. Dé clic al boton & Mostiar v la generacion del acta empezara. Si la
operacion resulta exitosa el acta seleccionada se mostrara de la siguiente manera:

f% Acta de Asistencia

COLICIO NACAL MIXTO
"AUCUSTO MENDOLA MOREIRA Y

ACTA GE ASIBTENCLA
ANOLECTIVO 2000 - 2000

D& raguUIL-CEDABSY

PLCHEa: 11 de heve cel 00O LTSN
SLOCKIM: MaTLTINA

CKLd: Ba3CO ISP LCWLZaCKIN: BaSCD
CUrsd: FMRIMERD FoRalLlLO: FaRALELD »

wEFLCTOR: LCDw REIMs ALCRAES

Mo |CODCO NOWERES

1| SO0 1% | al VAR ADO ILMNMCA MeALIN MarLBL

1| COO0OCAT | AL Wia CASTILLO anE@L LaWER

1 | CO0000E4 | L WA CASTILLO SL WA PATRID

* | Q0000011 | ANCHLSD & sXOHLD( A DAATIN BRS
"'l

3| CEOCOTLA | ANDAR 208 CaRsrLA MsATH~ EBTL~
— S ——

] s [ IwJ[ son |5 (Slemlebl[conar] =7

Figura 6.38 Acta de Asistencia.
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« Utilice los botones m 2dell EE para desplazarse entre las paginas

que contenga el acta.

Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
acta

Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del acta.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion de la acta
solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC E3|
@ El criterio del reporte no tiene datos

Figura 6.39 Mensaje de Informacion
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6.8 EMITIR CERTIFICADOS.
Esta opcion permite sacar los diferentes certificados que necesitan los estudiantes.

Los certificados disponibles que pueden emitirse mediante esta opcion son los

siguientes:
= Certificado de Asistencia: Documento que certifica la asistencia normal a
clases de un estudiante para el Ao Lectivo que esté en curso. Este certificado el

sistema solo lo emite para el Ano Lectivo activo vy de forma individual.

* Certificado de Conducta: Documento que certifica el promedio general de
conducta que un estudiante ha obtenido en determinado Afio Lectivo.

* (Certificado de Matricula: Documento que certifica que un alumno se ha
matriculado en determinado Ao Lectivo.

* (Certificado de Promocion: Documento que certifica que un alumno ha
aprobado un curso y muestra los promedios generales que ha obtenido en cada
materia del pensum de estudios del curso que ha aprobado.

6.8.1 ABRIR EMITIR CERTIFICADOS.
Para abrir la pantalla Emision Certificados siga el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Emision Certificados de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w_Emision de Certificados

Afio Lectivo |2OUD -~ IZDO1

Certiicados Disponibles : K
( " Asistencia g " Matricula  Promocion
Codigo [ _| Alumno
— Por Curso
Seceién [MATUTINA ¥ Especializacién | £45/C0 v cuso [PRMERD <]
Ciclo BASICO o Patalelo |PARALELD A =

rr Ingresa los datos del certificado el usuario

& Mostiar J )(Eancdal

Figura 6.40 Pantalla Emision Certificados
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6.8.2 EMITIR CERTIFICADOS.

Para emitir alguno de los certificados disponibles por el sistema siga los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla Emision Certificados siga el procedimiento explicado en el
punto 6.8.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo. si desea emitir un certificado
correspondiente a un afio lectivo anterior siga los siguientes pasos:
1. Escriba el afo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje
-
Q) El Periodo ingresado no existe.
Figura 6.41 Menaje de Informacion
2. Seleccione alguno de los certificados disponibles dando clic en los botones de
Opcion respectivos.
3. Escoja una de las tres modalidades de filtro para la generacion de los certiticados:

. Individual: Permite emitir el certificado para un alumno especifico. ingresando
para esto el codigo del alumno.

.+ Por Curso: Emitirda el certificado seleccionado para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija.

Ingresar los datos del usuario: Esta opcion permite al usuario ingresar ¢l
mismo todos los datos que contendra el certificado a emitirse sin necesidad de
depender de los datos que se encuentren guardados en la base de datos. Esta
opcion resulta Gtil para emitir certificados de alumnos cuyos datos solo estan en
registros manuales.

4. Dé clic al boton = &b Mosta l y el certificado empezara a genecrase. Los

resultados seran mostrados en la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 24 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

6.8.3 EMISION DE CERTIFICADOS INDIVIDUAL.

Para emitir uno de los certificados disponibles de forma individual siga los siguientes
pasos:

Y

Realice los pasos 1.2 v 3 explicados en el punto 6.8.2
b p

2. Seleccione la opcion Individual dando clic en el boton de opcion respectivo.

(8]

Introduzca el codigo del alumno en el cuadro de texto codigo o consulte al alumno

dando clic en el boton (Par mas informacion sobre consulta de alumnos

vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

4. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

Si selecciona algin alumno que no estd matriculado en el Ano Lectivo
seleccionado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC [ |
(1) El alumno no esté maticulado en el periodo lectivo seleccionado.

Figura 6.42 Mensaje de Informacion

Si desea emitir un Certificado de Promocion de un alumno que no ha aprobado
el curso del afio lectivo del certificado en cuestion. el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

(T No se puede emilir el certificado de promocion
porque el alumno no ha aprobado el curso.

Figura 6.43 Mensaje de Informacion
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6.8.4 EMISION DE CERTIFICADOS POR CURSO.

Para emitir uno de los certificados disponibles para todo un curso siga los siguientes
pasos:

Realice los pasos 1.2 y 3 explicados en el punto 6.8.2

Seleccione la opcion Por Curso dando clic en el boton de opcion respectivo.
Seleccione la Seccion. Ciclo. Especializacion, Curso y Paralelo de los que desca
emitir los certificados. para hacer esto dé clic en las listas desplegables respectivas
seleccione el elemento de la lista deseado.

4. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

W b =

El sistema mostrara el siguiente mensaje si no hay datos que cumplan la
condicion del certificado.

@ El criterio del reporte no tiene datos

Figura 6.44 Mensaje de Informacion

6.8.5 EMISION DE CERTIFICADOS INGRESANDO LOS DATOS EL
USUARIO.

Para emitir uno de los certificados disponibles ingresando los datos el usuario siga los
siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1.2 v 3 explicados en el punto 6.8.2
p )

2. Seleccione la opcion Ingresar los datos del certificado el usuario dando clic en el
boton de opcion respectivo.
3. La pantalla mostrara las siguientes entradas de datos.

o T Aumwo | it R Ef;ff:._,ia F_£7

| MATERIA B R | o ——

i e [

- . ﬂ; e ———
Promedio Conducta [—— No: de Materias F_j Paralelo |—_

Figura 6.45 Entradas de datos ingresando los datos el usuario.

4. Llene todos los datos necesarios segun el tipo de certificado que desec emitir.
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Si va a emitir un certificado de promocion indique la cantidad de materias que
tendra el certificado mediante dar clic a los botones |1 | Cada incremento
introducira una fila la cual debera ser llenada con el nombre de la materia v la

calificacion obtenida en esa materia.

_‘m ;
1_[MATEMATICAS 17
CASTELLAND 14} ]

4 [»{]

Figura 6.46 Detalle de materias y calificaciones.

. Sideja una fila sin llenar el nombre de la materia el sistema le indicara la fila en
la que falta llenar el nombre de la materia mediante el siguiente mensaje.

SIAC

EnlaFilaNo. 2 no ha ingresado el nombre de la materia.
Si no desea que aparezca este mensaje ingrese el nombre de la materia o elimine |2 fila.

Figura 6.47 Mensaje de Advertencia

Si deja sin llenar la nota de alguna materia el sistema le indicara la fila en la que
falta llenar la nota de la materia mediante el siguiente mensaje.

EnlaFilaNo. 2 no haingresado la nota de la materia.
Si no desea que aparezca este mensaje ingrese la nota o elimine |a fila.

Figura 6.48 Mensaje de Advertencia

. Siva a emitir un Certificado de Conducta o un Certificado de Promocion y no
ingresa el promedio de la conducta el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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SIAC

Q Debe ingresar el promedio de conducta.

Figura 6.49 Mensaje de Advertencia

5. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

6.9 ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.

Esta opcion permite emitir el acta de cierre del libro de matriculas. el cual es un
documento que debe enviarse a la Direccion de Estudios detallando el total de alumnos
matriculados en la institucion en cada uno de los diferentes cursos.

6.9.1 ABRIR ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.

Para abrir la pantalla acta de Cierre de Matricula debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Acta de Cierre de Matricula de la opcion
Reportes del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Acta deCiene de Matucula

En Guayaquil, a los 26 dias del mes de Juruo del 2000 se constitupd el Supervisar Provincial de Educacion Media en la L.‘
Sectetaria del COLEGIO FISCAL MIXTO AUGUSTO MENDOZA MOREIRA Sefior para cenar el Libro de
Matriculas de los alumnos constantes en &l para el afio escolar 2000 - 2007 para el etecto En union de acto con e
Sefior Rector y el Secretano del Plantel Se acompana a esta Acta, la nomina de los alumnos matnculados en el Ciclo
Basico y Diversificado, en las E speciahzaciones: BASICO, CONTABILIDAD COMPUTARIZADA, ELECTRICIDAD
ndmina que esta sujeta a venficacion, estudio y legalizacién de la documentacion pettinente por la uridad de régimen
E scolar Provincial. Se procede a revisar los libros respectivos y constatar la siguiente realidad estadistica

CURSD HOMBRES | MUJERES | TOTAL =

Alacusizs | @ Mowsr | X Corceln |

Figura 6.50 Pantalla Acta de Cierre de Matricula
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6.9.2 EMITIR ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.
Para emitir el acta de cierre de matricula debe seguirse los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Acta de Cierre de Matricula siga el procedimiento explicado en

el punto 6.9.1

2. Dé clic al boton I y se iniciara el proceso de clasificacion de
alumnos matriculados por secciones, especializaciones. cursos y paralelos v ademas
clasificado por sexo. Este proceso puede tomar varios segundos.

A et s CURSD HOMBRES | MUJERES | TOTAL =
1_[CICLO BASICO ~
2 |[PRIMERD BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO A 34 23 57
3 |PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO B 32 23 5
4 |PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELOD PARALELD C 34 20 54
5 |PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO D 32 21 52
[ PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELOE 35 19 54

PRIMERO BASICO VESPERTINA PARALELO PARALELD A 43 1 54

“ApDikMCcCDN D N wWwccorco DADAICI N ADAICIN D 27 ~ EE——— st
ir =l isin .ﬁ.CII" TIKA : D 24 (;

Figura 6.51 Listado de Acta de Cierre de Matricula.

3. Se desea modificar el contenido del texto que se imprimira en la cabecera del
reporte dé clic en el cuadro de texto superior de la pantalla y modifique el contenido
de texto.

En Guayaquil, a los 26 dias del mes de Junio del 2000 se constituyd el Supervisor Provincial de E ducacion Media en |a ;]
Secretaria del COLEGIO FISCAL MIXTO AUGUSTO MENDOZA MOREIRA Sefior para cernar el Libro de
Matriculas de los alumnos constantes en él para el afio escolar 2000 - 2001 para el efecto. En urion de acto con el

Sefior Rector y el Secretano del Plantel Se acompafia a esta Acta, la nomina de los alumnos matnculados en el Ciclo
Basico y Diversificado, en las Especializaciones: BASICO. CONTABILIDAD COMPUTARIZADA, ELECTRICIDAD

nomina que esta sujeta a verficacion, estudio y legalizacion de la documentacion pertinente por |la unidad de regimen

E scolar Provincial. Se procede a revisar los libros respectivos y constatar la siguiente realidad estadistica: v

Figura 6.52 Cuadro de Texto

4. D¢ clic al boton ———l y un reporte de la acta empezara a generarse.

Una vista previa del acta se mostrara en la siguiente ventana.

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 29 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

f% Acta de Cierre del Libro de Matriculas

3
5'1 COLTICIO NaCAL MIXTO
¥ T CATCTITO MENTLZA MOLEITA "
K LG ‘l‘-) ACTA DY CITUNE LIL LIEWO DE MATRICTLAS
e rauﬁ"nlon

Bn Cumynrpal, o les 1é das cel reco o Ardo ol 00 & corenont ol Spe e Provirgil o Bl asibn &
Sl COLEQO AT AL MATO AUGUGTO MBNDOT = #REIA » Scfior pare cormur ol Lal
i culns o (o urdres corameaxe o bl pare o Afe emedar 1000 - 1001 parn el eftem @6 unibn o e
Sefor Recme y 6} SEcmmns ol Mlana! S aservpalfa L cma sz, I rdeina o (Ed 0l urd e pdien e uf Lt ©
Bhmco y DvvermMende, cn lu Bpecinhimeiones: BaS O, CONT ARL IDAD COMPUT aRIT sDws, GLACTRAI
rbaraird (e cok mgce & venMoanibn, coudio v lopu b ok o cdure cres b [Erore e per e e ded
Bmoler Preavreinl S preccek o revimr los |ibies Qe coves y coreounr (o spscna mulided ceadmon

CELd  EaZi0Q L] ] TaTal
i BaQCD MaTUTIMa PaRALELO PaRALELO A 1= 11 3T
W?U‘I'IN.'L PaAALELO PaRsLELOR 1 1
O FR-LELOT 1= 1D
ULO FARALELOD T3 1T

O F-R-LULOW hE 1kJ

VEFUATIMA PrRALELO PRALELOR 1T 1s
22900 VESUATINA PaRALELO PARALELOC 1% 11
~300 YEUATIN. PsAsLELO PAR-LELOD T pey
IR0 BaSC0D YESUATIM. PaRaL@LO PaRALELO@ 1

[ = DD B el

Figura 6.53 Vista previa Acta de Cierre de Matricula

Utilice los botones Eﬂ 2de IIIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

% EIE R R B B B S

Cerrar

+ D¢ clic al boton ﬂ si desea aumentar o disminuir el tamano de vision de la
vista previa del reporte.
Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

- Deé chic al boton cuando desee cerrar esta ventana.

6.10 NOMINA GRADUADOS.

Esta opcion permite consultar nominas de alumnos graduados y también generar nuevas
nominas de alumnos graduados para cada ano lectivo.

6.10.1 ABRIR NOMINA GRADUADOS.
Para abrir la pantalla Nomina Graduados debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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w Nomina de Graduados

Figura 6.54 Pantalla Nomina de Graduados

6.10.2 CONSULTAR UNA NOMINA DE GRADUADOS.
Para consultar una nomina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Nomina de Graduados siga el procedimiento explicado en el
punto 6.10.1

2. Por omision se muestra el aflo lectivo activo, si desea basar el ingreso de la nomina
de graduados en un afo lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos.

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el aio lectivo ingresado es vialido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en ¢l cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrard el siguiente mensaje

Figura 6.55 Mensaje de Informacion.
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Escoja la especializacion a la que pertenece la nomina de graduados dando clic a la
lista desplegable especializacion y escoja un elemento de la lista.

Ll

| CONTABILIDAD COMPUTARIZAI %]

CONTABILIDAD COMPUTARIZADA
ELECTRICIDAD

Figura 6.56 Lista desplegable especializacion
4. Escoja alguna de las opciones del filtro disponibles

Graduados: Muestra a todos los alumnos graduados de la especializacion
seleccionada y del ano lectivo indicado.
No Graduados: Muestra a los alumnos de determinada especializacion y ano
lectivo que no se han graduado.

- Graduados Por Fecha: Muestra los alumnos que se han graduado en la fecha
que indique el usuario.
Graduados y no Graduados: Muestra a todos los alumnos que se han graduado
v a los que no pertenecientes al afo lectivo y especializacion que se le indique.

D¢ clic al boton | y los registros que cumplan con la condicion
del filtro seran mostrados de la siguiente manera:

n

11 NOTADE|  FECHA =
00160 | 17| ceDULA pr— SEX0| "GRADO | GRADUACI |
5020598 o001 T ALAY ACEBO GISELA ELIZABETH F 0.00 2070t
| 2 |S098038 002 ALAY CHAVEZ HECTOR EFREN L 14.00 2070t
| 3 |5001838 003 ANCHUNDIA ANCHUNDIA ANGELA MO!  F 0.00 20/0t—
| 4 5097338 004 BARRETO NEVAREZ ELENA ISABEL F 16.00 20/0€
5 |So00738 0051303547853 CANTOS PEREZ ALBERTD ALEJANDRC M 0.00 20/0¢
B |5004198 006 CEVALLOS BELTRAN CATALINA F 0.00 20/0€
| 7 /5078339 o007 CEVALLOS PONCE GEOVANNY [VAN M 15.00 20/0€
T8|50695%8 008 CHOEZ ZAVALA JULIO CESAR M 1800  20/0¢
| 9 |5096298 Do3s DELGADO SOLIS CESAR CRISTHIAN M 19.00 anﬂfv
;T l‘:’lﬂl"‘ﬂﬂ nin FOAMON CEMEROT7E DAL AR N aRiiri LX) 1rm mﬁ

Figura 6.57 Detalle Nomina de graduados

; : ’ ; ostrar . .
6. Dé clic al boton iH_J si desea generar un reporte con los registros

mostrados en pantalla los cuales se mostraran en la siguiente pantalla de vista
previa:
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. = _
B2 Nomina Oficial de Graduados
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Figura 6.58 Vista previa Nomina Oficial de Graduados.

Utilice los botones Eﬂ 2de11 ‘BE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte.

Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir ¢l tamano de la ventana

de vista preliminar.
Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.
+ Dé clic al botén cuando desee cerrar esta ventana de vista previa.

6.10.3 GENERAR NUEVA NOMINA DE GRADUADOS.

Para generar una nueva nomina de alumnos graduados debera seguir los siguientes

pasos:

. Realice los pasos 1 a 3 explicados en el punto  6.10.2

2. Seleccione la opcion No Graduados del filtro de seleccion de registros a tin de ver

a los alumnos que estan aptos para graduarse pero que aun no lo han hecho.

a2

Realice el paso 5 explicado en el punto 6.10.2
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4.

H

6.

Asigne la fecha de la graduacion introduciendo una fecha valida en el cuadro de
texto respectivo y dé clic al boton Aﬂlﬂl vy la techa ingresada sera asignada a
todos los registros mostrados en la pantalla. Automaticamente se asignara un
numero de Acta de Grado a cada uno de los registros del listado.

Para guardar los registros con el numero de acta v la fecha de graduacion asignada

dé clic al boton | Grabar | Y los datos seran guardados. Si la operacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC ‘

@ El registro ha sido grabado exitosamente

Figura 6.59 Mensaje de informacion

Realice el paso 6 explicado en el punto 6.10.2 si desea emitir un reporte de la nueva

nomina de alumnos graduados.

6.10.4 MODIFICAR UNA NOMINA DE ALUMNOS GRADUADOS.

Para modificar una nomina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

]

(s

+

LN

Realice los pasos 1 a 5 explicados en el punto 6.10.2
Realice las modificaciones que considere necesarias. Los unicos datos que podra
modificar son:
« El nimero de Acta

Fecha de Graduacion
Si desea cambiar la fecha de graduacion a todos los registros realice el paso 4
explicado en el punto 6.10.3
Realice el paso 5 explicado en el punto 6.10.3 si desea guardar los cambios
Si desea generar un reporte con los registros mostrados en pantalla realice el paso 6
explicado en el punto 6.10.2
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7 MENU COLECTURIA.

Permite llevar un control detallado de los Ingresos o Egresos de dinero.

Figura 7.1 Menu Colecturia.

7.1 CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS.

Permite llevar un control detallado v hacerle el seguimiento a los ingresos v egresos de
la Institucion.

7.1.1 ABRIR CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS.

Para abrir la pantalla Control de Ingresos y Egresos. debe seguirse los siguientes pasos:

1.- En el ment principal haga clic en Control de Ingresos ¥ Egresos de la opcion
Colecturia del menu principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

PROTCOM Capitulo 7 — Pagina 1 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

‘"I Control de Ingresos y Eqgiesos
(= Alumno Maticus | 00 Alumno

r~ Total a Cancelar
L” ‘ Valor 0.00
~ Detalle del Cheque
5 Banco _NioCta [ Nio Cheque |
1
E
23]
4
K " [ L
= s | agado === I————
~ Active ( Anulado T b

B Gebs | B30 | X Canceln |

Figura 7.2 Pantalla del Control de Ingresos y Egresos.

7.1.2  REGISTRAR NUEVOS INGRESOS O EGRESOS.
Para registrar nuevos INGRESOS 6 EGRESOS. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Control de Ingresos ¢ Egresos siga los pasos descritos en ¢l
punto 7.1.1

2. De clic en el boton || 5 Nuevo el cual cambiara a | Grabar vooose
habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del codigo podra
visualizar el nimero secuencial asignado para el nuevo Ingreso ¢ Egreso. El campo
de Estado se inhabilitara porque como es un nuevo registro ¢ste
necesariamente debe ser Activo.

3. Sidesea cancelar el ingreso antes de grabar lo podra hacer dando clic al boton de

X Cancelar |

4. Para que proceda a llenar los datos necesarios:
* Fecha de Registro: en esta caja le mostrara la fecha del sistema. si es la

transaccion que desea registrar es de otra fecha podra modificarla.
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«  Fecha de Transaccion: Mostrara la fecha del sistema, esta fecha no podra ser
modificada, quedara como referencia de la fecha en que se registra la

transaccion.
= Alumno 6 Profesor: El ingreso 6 Egreso puede ser generado por:

» Alumno: para que quede registrada la transaccion para el alumno debera dar
clic en el boton ¢ ey de Alumno.

Figura 7.3 Por Alumno.

Activandose la celda del costado derecho para poder elegir al alumno. si
conoce el codigo del alumno. podra digitarlo. si desconoce el codigo debera
realizar la busqueda dando clic al boton. |

.....

= Profesor: si el registro debe quedar a nombre de un Profesor debera dar clic
al boton.

g P T i
EAL gt

Figura 7.4 Por Profesor.

De ésta forma se activa la celda del costado derecho con los datos del

profesor para poder elegirlo.
Si dispone del codigo del Profesor lo podra digitar, caso contrario lo podra

buscar dando clic en el boton de busqueda. .. |
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» Tipo Ingreso o LEgreso:

L
' Ingreso
C Egeso |

Figura 7.5 Tipo de Control

Si el tipo es de Ingreso, la lista de los Rubros seran de ingresos. debera elegir un rubro

de la lista.
Rubo =
~ [Cobro de Matncula Jm—
Concepto

Figura 7.6 Rubros de Ingreso

Si el tipo es de Egreso el Rubro se llenara de éste tipo.

=l

Pago a PErsonal de Limpieza p—

Rubro
Concepto
Figura 7.7 Concepto de Rubro.
Una vez que haya elegido el rubro debera llenar la celda del Concepto para mas detalle
del rubro de la transaccion.

» Total a Cancelar: En ésta celda le aparecera el valor total del comprobante que
se va ha emitir.

‘—TMM

vao [

Figura 7.8 Total a Cancelar.

*»  Forma de Pago: La forma de Pago puede ser:

Forma de Pago 1
[~ Cheque r'rm’

™ Efectivo | J

Figura 7.9 Forma de Pago.
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*  Cheque:

Si la forma de Pago es en cheque debe dar clic al boton de

Cheque para que active la lista en la que podra detallar los cheques y los
datos generales de cada uno de ellos.

— Detalle del Cheque

E

 |BANCO LA PREVISORA

BANCO DEL FOMENTO

4LLOYDS BANK
4 BANCO FILANBANCO

_|BANCO CONTINENTAL

L

ﬂZJ |

e

Figura 7.10 Pantalla de Detalle de Cheque.

*» Tarjeta de Crédito: En el caso de las Tarjetas de Crédito debera llenar los
datos de la tarjeta.

%vwl

|
|
{

Figura 7.11 Detalle de Tarjeta.

»  Efectivo: Debera llenar el que cancelard en efectivo.

» Estado: Podra ser Activo 0 Inactivo.

N = —

Figura 7.12 Efectivo

~ Estado

ML Adados |

Figura 7.13 Estado

* Total Pagado: A medida vaya llenando los rubros de la forma de pago ira

totalizando.
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Total Pagado ===>> |

Figura 7.14 Total Pagado.

5. De clic en el boton el Grabar | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

SIAC | I

@ Se ha guardado con Exito los Datos del Comprobante # 0018

Figura 7.15 Mensaje de Advertencia.

7.1.3 CONSULTA DE CONTROL DE INGRESOS O EGRESOS.

Si desea consultar un Ingreso 6 Egreso que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos:

I. Digite el Codigo del Comprobante si lo conoce v dé enter 0 tab. para que
automaticamente se llenen los datos del comprobante en la pantalla. Si no conoce el

# del Comprobante podra dar clic en el Boton de Busqueda.

Comprobante No. [0001 i

Figura 7.16 No. Comprobante.

71.4 MODIFICACION DEL CONTROL DE INGRESOS O EGRESOS.

1. Para abrir la pantalla de Control de Ingresos o0 Egresos siga los pasos descritos en el
punto 7.1.1
Debera consultar un Comprobante siguiendo los pasos descritos en el punto 7.1.1

()

Modificar los datos necesarios.

4. Dar Clic en el boton de Grabar. !H@m II

Si no desea Grabar los Cambios realizados debera dar clic en el boton de Cancelar.

LY )

tn

X Cancelar

PROTCOM Capitulo 7 — Pdagina 6 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

7.2 CONFIRMACION DE TARJETAS DE CREDITO.

Esta ventana nos permite a las tarjetas registradas en la pantalla del Control de Ingresos
6 egresos confirmarlas, esto quiere decir, indicar en momento se hacen efectivas.

7.2.1 ABRIR VENTANA DE CONFIRMACION DE TARJETAS DE CREDITO.

Para abrir la pantalla Confirmacion de Tarjetas de Crédito. debe seguirse los sigulentes
pasos:

I. En el menu principal haga clic en Confirmacion de Tarjetas de Crédito de la
opcion Colecturia del Ment Principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

T Confumacion de Taretas de Ciéditos

Targeta |
Fa. Trans. | Confirn

1 -~
2

3

4
5 |

8
| 8 |

b

0 -
. ol UJ

X Cenar

Figura 7.17 Pantalla de Confirmacién de Ta rjetas de Crédito.

7.2.2 CONSULTA DE LAS TARJETAS DE CREDITOS PENDIENTES.

1. Para realizar las consultas de las Tarjetas Pendientes de Confirmacion. debe abrir la
TN

pantalla de Consulta de las Tarjetas de Créditos. siguiendo los pasos del punto 7.2.2.

2. La pantalla de confirmacion contiene una serie de entrada de datos.
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»  Por Alumnos:  Para la consulta por Alumno. deberd dar clic en el boton de
Alumno. & Alumno
= Por Profesor: Debera dar clic en el boton de Profesor. ¢ Polesod

Dependiendo del Rubro que haya elegido. podra digitar en la celda de nombre los
caracteres por los que desea realizar la seleccion.

s Nombre de la Tarjeta: Si la busqueda la desea hacer por el nombre de la Tarjeta.

podra digitar los caracteres a buscar en la celda de Tarjeta.

— Nombre Tarjeta A T
Targeta r

Figura 7.18 Nombre de la Tarjeta.

« [Lechas: si la seleccion la desea realizar por fechas, podra hacerlo desde una

fecha inicial o hasta una fecha determinada.

Figura 7.19 Fechas

»  Comprobante: También puede filtrar la consulta de las tarjetas por comprobante.

~ Comprobante —

Nimero [

Figura 7.20 Comprobante

gido el criterio por el que desea que se filtren las tarjetas de

=

3. Cuando va haya ele

T

créditos. podra dar clic al boton de |14 Mostar

st aman e |

4. Fn la lista se mostraran los datos dependiendo de la seleccion realizada.
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Mo Tarista | Mo Tarieta | I -
1_|0015 112231231 MASTERCARD PILOZ0 ZAVALA GUILL 12/03/2000 J_J
2 |0016 212123123 FILANCARD KINCHUELA MURILLO 12/03/2000 -
a -d |
1 i
=B 3 -
ﬁ I |
7 J
I
J—— -
- E—— —

Figura 7.21 Pantalla de Tarjetas Consultadas.

St desea salir de la ventana debe dar clic al boton de

n

X Cenar

7.2.3 CONFIRMACION DE TARJETAS DE CREDITO.

Para confirmar las Tarjetas de Crédito debera:

1. Abrir la ventana de Confirmacion de Tarjetas siguiendo los punto 7.2.2.

2. Para confirmar las Tarjetas de Créditos debera buscar en la lista la Tarjeta de
Crédito que desea confirmar, y en la Columna de Confirma dar clic v
automaticamente aparecera la fecha. Esta fecha indicara el dia en que se confirmo
la tarjeta.

Ki] ND. | tal No. laneta | LAt d. [ans. | Lonii peha =

1 10015 112231231 MASTERCARD PILOZD ZAVALA GUILL12/03/2000 & 28/06/00 __|
2 (0016 212123123 FILANCARD KINCHUELA MURILLO 112/03/200( -
3 2
4 o
5 | -
b -
b i J
| 8 | 4
a = |

- -

« [ '
Figura 7.22 Listado de Tarjetas Pendientes.
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7.3 CONSULTA

DE SALDO BANCARIO.

Podremos Consultar los movimientos de un Banco especifico.

7.3.1 ABRIR CONSULTA DE SALDO BANCARIO.

Para abrir la pantalla Confirmacion de Tarjetas de Crédito, debe seguirse los siguientes

pasos:

1. En el menu principal haga clic en Consulta de Saldo Bancario de la opcion
Colecturia del ment principal.

|89

de datos.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

‘I» Consulta de Saldo Bancario

- Saido

ol |

¢

y . o
esEde s i

iBANCU LA PRE 'l']

I

—Fa Inigig— -~ ——— -1 ; Fa Fin .
—ll'l__ ‘7 j_ "'— 1 i
b— |
|
|

Figura 7.23 Pantalla de Consulta de Saldo Bancario.

7.3.2  CONSULTA DE SALDOS BANCARIOS.

|. Para realizar las Consultas de Saldos Bancarios, debe abrir la pantalla de Consulta.
siguiendo los pasos del punto 7.2.2.
2. La pantalla de confirmacion contiene una serie de entrada de datos.

»  Saldo Bancario: Puede consultar el saldo bancario eligiendo de la lista el banco
y en las celdas del lado derecho podra consultar el Numero de la Cuenta y el
Saldo de esa cuenta.

Saldo Bancario -
Banco '
IBANCD LA PRE 'I

Figura 7.24 Saldo Bancario.

»  Fecha Inicio: Podra elegir la fecha de inicio de los movimientos a consultar.
»  Fecha Fin: Podra elegir la fecha fin de los movimientos a consultar.
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Figura 7.25 Limite de Fechas.

7.4 REGISTRO DE BANCOS.

Esta opcion nos permite registrar los Bancos en los que tiene cuenta la Institucion.

7.4.1 ABRIR REGISTRO DE BANCOS.
Para abrir la pantalla Registro de Bancos, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Bancos de la opcion Colecturia del
menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendrd una serie de entradas
de datos.

%> Reqgistio de Bancos gl = x|

Cadigo I |
Descipcicn [N - |

Estatie |
’V (~ | Activo " Inactivo ‘

B Nuevo | 05 Modicsr | X Concels

Figura 7.26 Pantalla de Registro de Bancos.

7.4.2 INGRESAR NUEVOS BANCOS.
Para ingresar nuevos Bancos, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 7.1.1

el cual cambiara a bl Grebar v oose

2. De clic en el boton

habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del codigo podra
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visualizar el numero secuencial asignado para el nuevo ingreso del Rol. El estado
del Rol se inhabilitara porque como es un nuevo Rol éste necesariamente debe ser

Activo.

Ll

Se procede a ingresar la descripcion del Rol.
4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de Cancelar. X Cancelar |

wn

De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si el
ingreso fue realizadc Gisbar |, <c observard el siguiente mensaje:

. SIAC =1

@ Banco 002 ha sido Creado Exitosamente

Figura 7.27 Mensaje de Informacion

Si usted no ha ingresado la descripcion del Banco le aparecera el siguiente

mensaje.

0 Debe Ingresar la Descripcién....

Figura 7.28 Mensaje de Advertencia.

7.4.3 CONSULTA DE BANCOS.

Si desea consultar un Banco que previamente haya sido igresado siga los siguientes
pasos:

. En la celda de Descripcion podra dar clic en el la fecha que se encuentra en el lado
derecho de la misma. de ésta forma se desplegara una lista.

Descripcion I :]
001 BANCD LA PREVISORA

Estatiis=—" 002 BANCO DEL FOMENTO
{~ Activo |003 LLOYDS BANK
004 BANCO FILANBANCD

005 BANCO CONTINENTAL
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Figura 7.29 Lista de Bancos Disponibles.

2. Al dar clic al elemento de la lista automaticamente podra consultar el Codigo vy la

descripcion del Banco.

<, Registio de Bancos gl = x|

Codigo Joa:
(ST 002 BANCO DEL FOMENTO

f=gtatis
{ (v Activo " Inactivo

B/ Noewo | @ Modicar | X Concelr

Figura 7.30 Pantalla de Registro de Bancos.

7.4.4 MODIFICACION DE BANCOS.
Para modificar un BANCO:

I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Bancos siga los pasos descritos en el

punto 7.4.1
2. Consultar el Banco a Modificar. lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 7.4.3
3. Unavez que consulte los datos del alumno  que desea modificar de clic

al boton ¥} Modificar | v este cambiara a b Greba I Si desea cancelar la

operacion de clic al boton X Cancelar |

4. Efectué los cambios que deseados.
De clic al boton [ Grabar | y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

n

. SIAC

@ Banco 002 ha sido Modificado E xitosamente

Figura 7.31 Mensaje de Informacion.
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8 MENU SEGURIDAD

El menu de seguridad posee las siguientes opciones:

| Seguridad

B i

Registro de Transacciones

; ion de Roles - Usuario
it i
Asinacion de Permisos Cursos

Registro de Periodos Lectivos
Registro de Tipos de Periodo
Registro de Clasificacién de Tipo de Periodo

Registro de Secuencias de Matriculas

Mantenimento de Base de Datos

A Partir de Base de Datos enBlanco

A Partir de Respaldo

" Compactar Base de Datos

Restauracion de Baze de Dato

Figura 8.1 Meni Seguridad.
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8.1 REGISTRO DE ROLES.

Esta opcion nos permite registrar los Roles o Actividades a Realizar por los usuarios.
8.1.1 ABRIR REGISTRO DE ROLES.

Para abrir la pantalla Registro de Roles. debe seguirse los siguientes pasos:

.- En el menu principal haga clic en Registro de Roles de la opcion Seguridad del
menu principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

= Reqgistro de Roles

{nm Wi

Eitusvo | ¢ Modica | X Concela

Figura 8.1 Pantalla de Registro de Roles

8.1.2 INGRESAR NUEVOS ROLES.
Para ingresar nuevos ROLES, deberd seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 8.1.1

E Grabar

(&S]

De clic en el boton el cual cambiara a v ose

habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del codigo podra
visualizar el nimero secuencial asignado para el nuevo ingreso del Rol. El estado
del Rol se inhabilitara porque como es un nuevo Rol éste necesariamente debe ser

Activo.

(]

Se procede a ingresar la descripcion del Rol.
4. Sidesea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de X Cancelar |
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y ; I Graba e o :
5. De clic en el boton ——-I para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

T

f\i) Elingreso del Rol 007 se ha reaizado con éxito

Figura 8.2 Mensaje de Informacion
Si usted no ha ingresado la descripcion del Rol le aparecera el sigulente mensaje.
SIAC

o Debe Ingresar la Descripcion....

Figura 8.3 Mensaje de Advertencia.

8.1.3 CONSULTA DE ROLES.

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

l. En la celda de Descripcion podra dar clic en el la fecha que se encuentra cn el lado
derecho de la misma. de ésta forma se desplegara una lista.

Descripcion =

= Bakal Administrador del sistemas
E Ingreso de Notas de Grado
el | ngieso de Calhcacione

Ingreso de Supletorios

Figura 8.4 Consulta de Roles.

2 Al dar clic al elemento de la lista automaticamente podra consultar el Codigo y el
Estado del Rol.
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<> Reqgistio de Roles M= ES |
Codigo |D[12

(S Bl ngreso de Notas de Grado
!> E ‘

+ Activo ( Inactivo

ENuevo | 3 Modica | X Concels |

Figura 8.5 Pantalla de Registro de Roles.

8.1.4 MODIFICACION DE ROLES.

Para modificar un ROL:

2

(Y]

Para abrir la pantalla principal de Registro de Roles siga los pasos descritos en el
punto 8.1.1
Consultar el Rol a Modificar. lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 8.1.3.

Una vez que consulte los datos del alumno que desea moditicar de clic al boton v
#5 Modificar ' este cambiard a  lel Grabar St desea cancelar la operacion

de clic al boton X Cancelar |

Efectué los cambios que deseados.
. . Grabar ’ : - i
De clic al boton E—l .y los cambios seran guardados. Si la operacion

de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

SIAC '

(1) LaModiicacién del Rol D02 se ha realizado con éito

Figura 8.6 Mensaje de Informacion.
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8.2 REGISTRO DE USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema.

8.2.1 ABRIR REGISTRO DE USUARIOS.
Para abrir la pantalla Registro de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Usuarios de la opcion Seguridad del
menu principal.

b2

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

< Registio de Usuanos

@fymlﬁmlx;mw

Figura 8.7 Pantalla de Registro de Usuarios.

8.2.2 INGRESAR NUEVOS USUARIOS.
Para ingresar nuevos USUARIOS. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 8.1.1

2. De clic en el boton ¢l cual cambiara a Qb Grabar I v se
habilitaran los cuadros de texto.
3. Llene la informacion requerida del Usuario.

4. Sien caso este ingresando un numero de Cédula equivocado, le emitira el siguiente

mensaje.
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('3 ) Digito verficador de la Cédula Incorrecto
¢Desea Continuar con el Ingreso?

Figura 8.1 Mensaje de Informacion.

wn

Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de X Cancelar '

6. De clic en el boton | Grabar | para guardar la informacion

ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente
mensaje:

T

———

(1) Elingreso del Usuario Isabel se ha realizado con éxto

Figura 8.2 Mensaje de Informacion

Si usted no ha ingresado el nombre le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 8.3 Mensaje de Advertencia.

Si usted no ha ingresado la direccion le aparecera el siguiente mensaje.
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Figura 8.4 Mensaje de Advertencia.

Si usted no ha el nimero de Cédula le aparecera el siguiente mensaje.
SIAC B

0 Ingrese Cédula de Identidad..

[FommE

Figura 8.5 Mensaje de Advertencia.

Si usted no ha el numero de Cédula le aparecera el siguiente mensaje.

SIAC 3:

Figura 8.6 Mensaje de Advertencia.

Si usted no ha ingresado la fecha de Expiracion le aparecera el siguiente mensaje.
SIAC B2

Q Ingrese Correctamente la Fecha de Expiracion ...

Figura 8.7 Mensaje de Advertencia.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 7 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

8.2.3 CONSULTA DE USUARIOS.

Si desea consultar un USUARIO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos:

I. En la celda de Nombre podra dar clic en el la fecha que se encuentra en el lado
derecho de la misma, de ésta forma se desplegara una lista.

Direccion |sabel Valdiviezo Solis

|sabel Valdivieso Solis

Telefono Jose Luis Zingr

Cédula Maria Elena Valdivieso Solis

\dectided Adminitrador del Sistema !

Figura 8.8 Consulta de Usuarios.

2. Al dar clic al elemento de la lista automaticamente podra consultar el Codigo v el
Estado del Rol.

<> Registio de Usuarios

Dweccion || CEnto

Telefono |84499? Sm——l

Cédula (v Masculino
Mectidad 0000315537 Mo T |

e (FE
Fecha Exp.: 02/02/2005 |57 Inach .

Euevo | 6 Modicar | X Concels

Figura 8.8 Pantalla de Registro de Usuarios.

8.2.4 MODIFICACION DE USUARIOS.

Para modificar un USUARIO.
I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en ¢l
punto 8.2.1

2. Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3
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3. Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modificar de clic al boton
&Mm | este cambiarda a | Grabar Si desea cancelar la operacion
de clic al boton 3¢ Cancelar l

4. Efectué los cambios que deseados.

De clic al boton Il Grabar | los cambios seran guardados. Si la operacion

de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Ln

SIAC |

\ i) La Modificacion del Usuario Jose se ha realizado con éxito

Figura 8.9 Mensaje de Informacion.
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8.3 REGISTRO DE TRANSACCIONES.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema.

8.3.1 ABRIR REGISTRO DE TRANSACCIONES.
Para abrir la pantalla Registro de Transacciones. debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Registro de Transacciones de la opcion
Seguridad del menu principal.

2

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendrd una serie de entradas
de datos.

l = Reqgistio de Transacciones M= B
Codigo | |
Descripcion | = |
Nmeménico l

Frr Activo " Inactivo |

B Nuevo &m|x-w|\

Figura 8.10 Pantalla de Registro de Transacciones.

8.3.2 INGRESAR NUEVAS TRANSACCIONES.
Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 8.1.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a || Grabar y se
habilitaran los cuadros de texto.
3. Llene la informacion requerida de la Transaccion.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clical botonde 3¢ Cancelar ‘
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5. De clic en el boton el Grabar I para almacenar la informacion ingresada. Si

el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

SIAC

——

Q) Elingreso de la Transaccién 06100 se ha reaizado con éxito

Figura 8.11 Mensaje de Informacion.

Si usted no ha ingresado la Descripcion le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 8.12 Mensaje de Informacion.

Si usted no ha ingresado la Nmemonico le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 8.13 Mensaje de Informacion.

Si usted no ha ingresado la Descripcion Larga le aparecerd el siguiente mensaje.

Figura 8.14 Mensaje de Informacion.
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8.3.3 MODIFICACION DE TRANSACCIONES.
Para modificar una TRANSACCION:

I. Para abrir la pantalla principal de Registro de Transacciones siga los pasos descritos

en el punto 8.2.1

2

Consultar el Rol a Modificar. lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3

Una vez que consulte los datos del Usuario que desea realizar cambios de clic al

boton €3 Modificar I y este cambiara a Il Grabar | Si desea cancelar la

operacion de clic al boton

('S

X Conceler |

4. Efectué los cambios que deseados.

De clic al boton . ' |g Grabar l v los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

N

SIAC ‘

—

") L Madicacin dea Transeccion 06100 se s resizado conexto

Figura 8.15 Mensaje de Informacion.
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8.4 ASIGNACION DE ROLES - USUARIOS.

Esta opcion nos permite Asignar los Roles de los Usuarios.

8.4.1 ABRIR ASIGNACION DE ROLES - USUARIOS.

Para abrir la pantalla Registro de Transacciones. debe seguirse los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Asignacion de Roles a Usuarios de la opcion
Seguridad del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

-

= Asignacion Roles - Usuanos

Egtata
| & Acivo € Inactivo

R
" Rol [

Line| Usuario | Nombre |Rol | Descripcion
1 lsa |sabel Valdiviezo Solis 004 Ingreso de Supletorios
2 nena Maria Elena Valdivieso Solis 003 Ingreso de Calificaciones
3 sa Adminitradar del Sistema 001 Admiristrador del sistema:

[Crme ) $uedien | X coces

Figura 8.16 Pantalla de Asignacion de Roles — Usuarios.

8.4.2 ASIGNAR ROLES A USUARIOS.
Para ingresar los ROLES a los USUARIOS. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 8.1.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a | Grabar \ se
habilitaran los cuadros de texto.
3. Podra digitar el Codigo del Rol y del Usuario para realizar la asignacion.

4. Para grabar dé clic al Boton de B Grabar |

Si un usuario ya esta asignado a un Rol. le emitira el siguiente mensaje.

h
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. SIAC

Q) Relacion Entre Rol y Usuario ya existe

Figura 8.17 Mensaje de Informacion.

6. Si desea elegir el Usuario debera realizarlo como lo indica en la seccion 8.4.3.
7. Si desea buscar el Rol debera realizarlo como lo indica en la seccion 8.4.4

8.4.3

BUSQUEDA DE USUARIOS.

™ Buscar Usuarios del Sistema H!!!

~ Critetio de Busqueda
" Login ¢ Nombre Codigo ;[ T
& Cédigo
' [Linea | Codigo | Nombre [ Sexo [ Telefono | Direccion

Figura 8.18 Pantalla de Basqueda de Usuarios.

1. Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

Por Nombre: Busca todos los Nombres de los usuarios que coincidan con en sus
primeros caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto
Nombre.

Por Login: Busca todos los Login de los Usuarios que coincidan con el login
ingresado.
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(oS

tJI

De clic en el boton @] Busear para iniciar la busqueda en base al criterio
especificado por el usuario. Si no especifica algun criterio de busqueda y da clic en
el boton Al Buscar se mostraran todos los registros existentes.

Si da clic al boton & Eaneelae | esta pantalla desaparecera y regresara a la
pantalla anterior.

Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Linea | Codigo | Nombre [Sexo | Telefono | Direccion ~ «
1{0009155 Isabel Valdiviezo Solis F 844397 ElDeste. la2 _|
2| 0915537 Jose Luis Zingn M 844997 ElCentro
3|5537765 Marna Elena Valdivieso Soil M 8443337 El Suburbio
4| 0000001 Adminitrador del Sistema M 0000000 Colegio -

‘l l "

Figura 8.19 Pantalla de Criterio de Seleccion de Busqueda.

Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del alumno que desea consultar. digite su codigo
en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB. si el codigo existe los datos
del alumno se presentaran automaticamente.

8.4.4 BUSQUEDA DE ROLES.

1.

Busqueda de Roles Existentes en el Sistema

Criterio de Busqueda ——
D i

Linea

Figura 8.20 Pantalla de Busqueda de Roles.

Fsta pantalla presenta dos criterios de busqueda:
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2

2

+ Por Cédigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquicra
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

Por Descripcion: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Descripeion.

De clic en el boton @&l Busear | para iniciar la busqueda en base al criterio
especificado por el usuario. Si no especifica algun criterio de busqueda v da clic en

el  boton @A) Buscar I se mostraran todos los registros existentes.
Si da clic al boton esta pantalla desaparecera y regresara a la
X Cancelar

pantalla anterior.

Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

e 3 = i v
e RPN - W il Y

001 Administrador del sistemas
002 Ingreso de las Notas de Grado
003 Ingreso de Calficaciones

004 Ingreso de Supletonios

b}}p@

Figura 8.9 Pantalla Consulta de Roles.

Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del Rol que desea consultar. digite su codigo en
el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB. si el codigo existe los datos
del Rol se presentaran automaticamente.

8.4.5 MODIFICACION DE ROLES.

Para modificar un ROL:

(3]

sl

Para abrir la pantalla principal de Registro de Transacciones siga los pasos descritos
en el punto 8.2.1

Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3
Para elegir el Registro a Modificar debe dar doble clic a elemento elegido de la lista.

Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modificar de clic al boton

#5 Modificar | y este cambiard a & Grabar l Si desea cancelar la operacion
de clic al boton X Cancelar |
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5. Efectué los cambios que deseados.
6. De clic al boton . | Grabar | vy los cambios seran guardados. Si la operacion

de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

. SIAC

(1) Laasociacion entre Usuario ISA y Aol 004 Ha sido Modificada

Figura 8.21 Mensaje de Informacion.

8.5 ASIGNACION DE PERMISOS.

Esta opcion nos permite Asignar los Permisos a los Usuarios.

8.5.1 ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Permisos. debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Asignacion de Permisos de la opcion Seguridad
del Menu Principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

=% Asignacion de Permisos M= E3

Aol | =
F"_' R E B T |
v Agregan>

[ED€ <<Eliminar

25 Cenar l

Figura 8.22 Pantalla de Asignacion de Roles — Usuarios.
g 2
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8.5.2 ASIGNACION DE PERMISOS A ROLES.
Para la Asignacion de Permisos a Roles, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Asignacion de Permisos a Roles descritos en el punto 8.1.1

2. Debera elegir un Rol para poder Consultar los Permisos o Transacciones
Disponibles para ese Rol.

3. Para elegir los Permisos que van ha ser asignados al Rol debera dar doble clic en el
boton de Agregar v la Transaccion pasara a la lista de Permisos Asignados: también
lo podra realizar dando doble clic a la transaccion disponible.

4. Una vez que haya asignado los permisos al Rol éstos quedaran grabados.

2% Asignacion de Permisos

Rel [003 _| Ingreso de Calificaciones

Permisos disponibles Permisos

00004 Ubicacion en Cursos 00036 Registro de Transacciones
00053 Agregar Un Nuevo Mensaje Agregars 00037 Asignacion de Roles
00054 Modificar Un Mensaje ( “ 00041 Periodo Lectivo - Afio

00055 Elimina un Mensaje ~ |02010 Registro de E studiantes
02000 Menu Registro ¢ <<Eliminar 02061 asdasdf

02030 CALIFICACIONES “E

06100 kljkik!

X  Cenar’ |

Figura 8.23 Pantalla de Asignacion de Permisos a Roles.
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8.6 ASIGNACION PERMISOS CURSO

Esta opeion permite otorgar permisos a los usuarios para el ingreso de las calificaciones
permitiendo especificar a que cursos y paralelos tendra acceso para realizar operaciones
de ingreso y modificacion de calificaciones.

8.6.1 ABRIR ASIGNACION PERMISOS CURSO

Para abrir la pantalla Asignacion Permisos Curso debe seguirse el siguiente paso:

I. En el ment principal haga clic en Asignacion Permisos Curso de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Asignacion Permisos Curso

P— |
Usuaio  [2 _| |sabel Valdiviezo Solis

Seccién |MATUTINA »| Cuso  [SEGUNDO ~|
Ciclo BASICO *| Paalelo |PARALELD D ~]
Especializacién |£45IC0 |

Cursos Autorizados

PRIMERD BASICO MATUTINA PARALELO A
SEGUMNDO BASICO MATUTINA PARALELD A
SEGUNDO BASICO MATUTINA PARALELD D

¢ Quitar <<

v Aceptar X Cancelar

Figura 8.24 Pantalla Asignaciéon Permisos Cursos

8.6.2 ASIGNAR PERMISOS A CURSOS

Para realizar las asignaciones de los permisos a los cursos debera seguir los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla Asignacion Permisos Curso realice el procedimiento explicado
en el punto 8.6.1

9]

Introduzca el login del usuario al que quiere asignar permisos en el cuadro de texto

usuario. Puede utilizar el boton  ...| para hacer una consulta de usuarios.
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[F¥]

Seleccione la Seccion. Ciclo. Especializacion. Curso y Paralelo que quiere asignar al
usuario, para hacer esto haga clic en las listas desplegables respectivas v seleccione
un elemento de las listas.

4. Dé clic al boton  of Agrega>>| .| curgo seleccionado sera pasado a la lista de
cursos asignados

Cursos Autorizados

PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELD &
SEGLNDO BASICO MATUTINA PARALELD &
SEGUNDO BASICO MATUTINA PARALELD D

Figura 8.25 Lista Cursos Asignados

o Sidesea remover algin elemento de esta lista dé clic al boton | X Quitar<< | v ¢

elemento seleccionado serda removido de la lista.

5. Dé clic al boton _ ¥ Aeceptar I y los permisos otorgados seran guardados. Si la

operacion de guardar resulta satisfactoria el sistema mostrara el siguiente mensaje
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8.7 REGISTRO DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Esta opcion le permitira registrar los parametros del Sistema. Dentro del Sistema se
maneja una serie de pardmetros. esto permite que el Administrador del Sistema o ¢l
programador pueda implementar nuevos parametros 6 valores dentro del sistema.

Esta serie de parametros podran ser modificados en su descripcion, mas no en su
codigo.

8.7.1 ABRIR PARAMETROS DEL SISTEMA.

Para abrir la pantalla Parametros del Sistema. debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Parimetros del Sistema de la opcion Seguridad
del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

Pl

=% Registio de Parametios del Sistema

Descripcion ‘ =
x|

Ti — rieflizanfs————rm

> JE00LEAN 4 { 8 No

Valor -:-I and |

(=] & sosien | X corco

Figura 8.26 Pantalla de Parametros del Sistema.

8.7.2 INGRESAR PARAMETROS DEL SISTEMA.
Para ingresar nuevos Parametros. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos en
el punto 8.1.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a fel Grabar v ooose

habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del codigo podra
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visualizar el numero secuencial asignado para el nuevo ingreso del Parametro. El
estado del Parametro se inhabilitara porque como es un nuevo Parametro ¢ste

necesariamente debe ser Activo.

(S ]

Se procede a ingresar la descripcion del Parametro.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando
clic al boton de X Cancelar ‘

De clic en el boton el Grabar | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

wn

. SIAC B

@ Patametio PRUEBITA ha sido Creado Extosamente

Figura 8.27 Mensaje de Informacion

Si usted no ha ingresado la descripcion del Parametro le aparecera el siguiente
mensaje.

SIAC

Figura 8.28 Mensaje de Advertencia.

8.7.3 CONSULTA DE PARAMETROS DEL SISTEMA.,

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:
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1. En la celda de Codigo podra digitarlo y dar rab o enter para visualizar el resto de la
informacion.

% Registio de Parametios del Sistema

Cédgo  [PRUEBITA =4

D‘

 BEE =
Valor PRLER ]
=i

o

Si " No

-
Estado

(‘m " Inactivo

-

@(Mlﬁmlx;um

Figura 8.29 Consulta de Parametros.

2. También podra consultarlo dando clic al boton de Busqueda.

8.7.4 BUSQUEDA DE PARAMETROS.

5% Consulta de Parametios del Sistema

~Crterio de Busqueda—————|

¢~ Cédigo Codigo: |

L B

Linea  [Codigo |Descripcion " [Valor

4 »

Figura 8.30 Pantalla de Busqueda de Roles.
1. Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto C ODIGO.
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L

e

i

=

Por Descripeion: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros

caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Descripcion.
De clic en el boton &) Busear I para Iniciar la busqueda en base al criterio
especificado por el usuario. Si no especifica algin criterio de busqueda y da clic en

St da clic al boton esta pantalla desaparecera v regresara a la

el boton se mostraran todos los registros existentes.

pantalla anterior.

Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Bl FRUEBITA
2| codclaper  para la clasificacion de tipo de perioc 9 NUMERIC N
3| CODESPE Codigo de la Especializacion 5 NUMERIC N
4| CODINGEC CODIGO DE COMPROBANTE, SEC 18 NUMERIC N
| ‘51 CODPERIC Secuencial para los codigos de penc 3 NUMERIC N -
‘ CERPPCAr C. lee dal Mool iue L 9 l“‘ﬁli“'irl

Figura 8.31 Pantalla Consulta de Parametros.

Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Parametros del Sistema.

Sugerencia: Si conoce el codigo del Parametro que desea consultar. digite su
codigo en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB. si el codigo existe
los datos del Parametro se presentaran automaticamente.

8.7.5 MODIFICACION DE PARAMETROS.

Para modificar un Parametro:

e

sl

Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos
en el punto 8.1.1

Una vez que consulte los datos del alumno  que desea modificar de clic

; Modificar . Grabar ..
al boton ﬂ_l y este cambiara a = S1 desea cancelar

la operacidn de clic al boton
P > Cancelar I

Efectué los cambios que deseados.

De clic al boton |  Grabar ' v los cambios seran guardados. Si la operacion
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de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

+ SIAC <

(1)  Parémetro PRUEBITA ha sido Modificado Exitosaments

Figura 8.32 Mensaje de Informacion.

8.8 REGISTRO DE PERIODOS LECTIVOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los Anos Lectivos.

8.8.1 ABRIR APERTURA DE PERIODO LECTIVO.
Para abrir la pantalla Registro de Periodos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Apertura de Periodo Lectivo de la opcion
Seguridad del ment principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

< Apertura de Periodo Lectivo M=l 3 I
Petiodo ————
!‘ Inicial I2DDU Final IIZIIIIZIT
Fecha —
[7 Inicial 02/05/2000 Final 02/05/2001
. Estado
Tipo de Periodo [ 1111 2 (.‘; Eoron e T
—Fecha de Matriculas
| Ordinarias | 20/03/2000 Extracrdinarias 01/06/2000
ENuevo | 0% Modhiea | X Cancels

Figura 8.33 Pantalla Registro de Periodo.

8.8.2 INGRESAR PERIODO LECTIVO.

Para ingresar un nuevo periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

1.- Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 8.8.1
[ oo e
E Nuevo | I Grabar
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2.- Dé clic en el boton el cual cambiara a v s¢ habilitaran los
cuadros para el ingreso de datos.

3.- Introduzca el Afo Inicial y Final del periodo en las entradas de texto respectivas.
Ambos deberan ser nimeros de cuatro digitos

4.- Introduzca la fecha inicial v final del periodo lectivo.

5.- Indique que tipo de periodo que tendra el afo lectivo seleccionando algun elemento

de la lista desplegable tipo de periodo.

[TRiMESTRAL =]
ANUAL
QUINQUIMESTRE

Figura 8.34 Lista desplegable Tipo de Periodo

6.- Introduzea las fechas de inicio de las matriculas ordinarias y extraordinarias.
7.- Dé clic en el boton | Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion

de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

Figura 8.35 Mensaje de Informacion

8.8.3 CONSULTAR UN PERIODO LECTIVO
Para consultar un periodo lectivo. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 8.8.1

2 Escriba el afo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos
3. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido

automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro de

texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje
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SIAC

.

(1) ElPetiodoingresade no esiste.

Figura 8.36 Mensaje de Informacion.

4. Una vez ingresado un Afio Lectivo valido se mostraran automaticamente todos los
datos correspondientes al afio lectivo seleccionado.

8.8.4 MODIFICAR PERIODO LECTIVO
Para modificar los datos de un periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1 a 3 de Consulta de Periodo Lectivo explicados en el punto 8.8.3

2. Dé clic en el boton | g5 Modiicar | el cual cambiaraa [l Grabar I v oose
habilitaran los cuadros para la moditicacion de datos.
3. Modifique el registro seleccionado.

4. Déclicenel boton [l Grabar | v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B

@ La Modificacién del Periodo se ha realizado con éxito.

Figura 8.37 Mensaje de Informacion
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8.9 REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS

Esta opcion permite ingresar y modificar los tipos de periodo que regiran en cada ano
lectivo.

8.9.1 ABRIR REGISTRO DE TIPOS DE PERIODO
Para abrir la pantalla Registro de Tipos de Periodos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Registro de Tipos de Periodos de la opcion
Seguridad del ment principal. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

<, Registio de Tipos de Periodos.

Codigo 001

—ree K
Estatus

{am " Inactivo

B tuevo | §SModfcar | X Concela

Figura 8.38 Pantalla Registro Tipos de Periodos.

8.9.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.
Para ingresar un nuevo tipo de periodo debera seguir los siguientes pasos:
|. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 8.9.1

2. Déclic en el boton i@ Nuevo 'g’l cual cambiaraa [g Grabar | y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

s

Ingrese la descripcion del tipo de periodo.

4. Dé clic en el boton B Geba I vy los datos seran guardados. Si la operacion

de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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T |

@ La Modificacién del Tipo de Periodo 001 se ha realizado con éxito

Figura 8.39 Mensaje de Informacion.

8.9.3 CONSULTAR TIPO DE PERIODO
Para consultar un tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 8.9.1

2. Seleccione un elemento de la lista desplegable descripcion dando clic sobre la lista
desplegable descripcion.
[TRIMESTRAL =]
ANUAL
QUINQUIMESTRE
Figura 8.40 Lista desplegable descripcion tipo de periodo.
3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostraran

automaticamente todos los datos correspondientes al tipo de periodo seleccionado.

8.9.4 MODIFICAR TIPO DE PERIODO
Para modificar los datos de un periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1 a 3 de Consulta Tipo de Periodo explicados en el punto 8.9.3

Dé clic en el boton &M_I el cual cambiaraa Il Grabar l v se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

(8]

Lad

Modifique el registro seleccionado.

4. Dé clic en el boton el Grabar | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC F

@ La Modificacién del Tipo de Periodo 001 se ha realizado con éxito

Figura 8.41 Mensaje de Informacion

8.10 REGISTRO CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Esta opcion permite ingresar y modificar las clasificaciones que puede tener un tipo de
periodo.

8.10.1 ABRIR REGISTRO CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Para abrir la pantalla Registro Clasificacion Tipo de Periodo debe seguirse el siguiente
paso:

1. En el ment principal haga clic en Registro de Tipos de Periodos de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

| TipoPeiiodo |TRIMESTRAL =]
~ Clasificacion del Tipo de Periodo
Descripeién | SEGUNDO TRIMESTRE |
Secuencia
de Impresion [/
! [‘Eﬂado '
{ * Lolivo € Inactivo |

BV Nuevo | ¢ Modicar | X Cancsle

Figura 8.42 Pantalla Registro Tipos de Periodos

8.10.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.

Para ingresar una nueva clasificacion de tipo de periodo debera seguir los siguientes
pasos:
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|. Para abrir la pantalla registro de clasificacion de tipo de periodo vease el punto
8.10.1

2. Dé clic en el boton [LEW Nueve § o] cual cambiara a b Greba | vy se
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.
3. Seleccione el tipo de periodo al que pertenecera la clasificacion de tipo de periodo.

para esto dé clic a la lista desplegable tipo de periodo y seleccione algin elemento e

la lista.

[TrRiMESTRAL  *]

‘ANUAL
QUINQUIMESTRE

Figura 8.43 Lista desplegable tipo de periodo.

4. Introduzca la descripcion de la clasificacion de tipo de periodo.

5. Indique el nimero de secuencia que tiene la clasificacion.

6. Déclicen el boton g Grabar | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

(1) LaClasiiciacién de Tipo de Periodo ha sido ingresada con éxto.

Figura 8.44 Mensaje de Informacion

8.10.3 CONSULTAR CLASIFICACION TIPO DE PERIODO
Para consultar clasificacion tipo de periodo. debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 8.10.1

2. Seleccione un elemento de la lista desplegable descripcion dando clic sobre un
elemento de la lista desplegable descripcion.
3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostraran

automaticamente todos los datos correspondientes a la clasificacion de tipo de
periodo seleccionado.

8.10.4 MODIFICAR CLASIFICACION DE TIPO DE PERIODO

Para modificar los datos de una clasificacion de tipo de periodo deberd seguir los
siguientes pasos:
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I. Realice los pasos 1 a 3 de Consulta Clasificacion Tipo de Periodo explicados en el
punto 8.10.3

2. Déclic en el boton | 2y Modificar |-l cual cambiaraa | Grabar 3 se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.
3. Modifique el registro seleccionado.

4. Déclicenel boton el Grabar I y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

T e
Ql) La Clasificiacién de Tipo de Periodo  ha sido modificada con ésito.

Figura 8.45 Mensaje de Informacion
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8.11 REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRICULAS

Esta opcion permite asignar y controlar las secuencias de matriculas que corresponde a
cada una de los cursos creados para cada afio lectivo.

8.11.1 ABRIR REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRICULAS

Para abrir la pantalla Registro de Secuencias de Matriculas debe seguirse el siguiente
paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Secuencias de matriculas dec la
opcion Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente
pantalla:

w Control y Asignacion de Secuencias de Matriculas

Estado
Afio Lectivo [2000 == {2001 I‘a' fotivoe - Inactive
— Secuencias de Matiiculas =
NUMERO NOMERO NUMERD -
CURSO ESPECIALIZACION | MATRICULA | MATRICULA | MATRICULA |~ |
INICIAL ACTUAL FINAL
PRIMERD BASICO 1 601 655
SEGUNDO BASICO 1 449 670
TERCERO BASICO 1 360 525
CUARTO CONTABILIDAD COMPU 1 251 500
CUARTO ELECTRICIDAD 1 76 27|
QUINTO CONTABILIDAD COMPU 1 209 500
QUINTO ELECTRICIDAD 1 41 400/ |
v
S VT CconTADuInAD CORAD | i 100 2E0
B Grabar X Cancelar

Figura 8.46 Pantalla Registro Tipos de Periodos

8.11.2 ASIGNAR SECUENCIAS DE MATRICULAS.

>ara asignar secuencias de matriculas para cada afo lectivo debera seguir los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla registro de secuencias de matriculas véase el punto 8.11.1

2. Introduzca el numero de matricula final a cada curso que se muestre en la pantalla.
3. Déclicenel boton |G Grabar v los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC |

Q) El registro ha sido grabado exitosamente

Figura 8.47 Mensaje del Sistema.

e Si deja algin curso sin su asignacion de secuencia de matricula el sistema
mostrare el siguiente mensaje

SIAC |

o Debe indicar las Secuencias de Matriculas limites y actuales de todos los cursos

Figura 8.48 Mensajes del Sistema.

8.12 MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS

Esta opcion resulta de gran utilidad para dar el mantenimiento apropiado a la base de
datos. Es de vital importancia que se preste cuidadosa atencion a cada uno de los
procedimientos explicados a continuacion a fin de garantizar la integridad de los datos.
El sistema brinda las siguientes utilidades como parte del mantenimiento necesario de la
base de datos:

Compactar base de datos.
Reparar Base de Datos.

Respaldar Base de Datos
Restaurar Base de Datos

Advertencia: Antes de iniciar alguna de estas operaciones asegurese que ninguno
de los usuarios esté conectado al sistema.

8.12.1 COMPACTAR BASE DE DATOS

Para compactar la base de datos seguir los siguientes pasos:

1. En el ment principal haga clic en Compactar Base de Datos de la opcion Seguridad
del menu principal.
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2. Si el sistema no encuentra la ubicacion original de la base de datos el sistema le
pedira que indique la ubicacion actual de la base de datos mediante la siguiente
pantalla

Seleccione la base de datos de SIAC para compactar Ei1E3
Buscaren: | Base =| l_@j CFI .':'15_'
_] Respaido

SIAC
Nombre de archivo: [5147 Abiir
Tipo de archivos: IMDB de Microsoft Access (*.mdb) =] Cancelar |
A

Figura 8.49 Pantalla de Seleccion de la Base.
Una vez proporcionada la ubicacion de la base de Datos ¢l proceso de
compactacion de la base de datos empezara. Este proceso tomara algunos
segundos.
3. Si el proceso de compactacion de la base de datos resulta exitoso. el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

SIAC _

@ La Base de Datos SIAC ha sido compactada con éxito.

Figura 8.50 Mensaje del Sistema.

8.12.2 REPARAR BASE DE DATOS
Para compactar la base de datos seguir los siguientes pasos:

1. En el ment principal haga clic en Reparar Base de Datos de la opcion Seguridad
del menu principal.

Si el sistema no encuentra la ubicacion original de la base de datos el sistema le
pedira que indique la ubicacion actual de la base de datos mediante la siguiente
pantalla

S
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Seleccione la base de datos SIAC para reparar E1E3

pucur [0 SRR

_] Respaldo
SIAC

Nombre de archivo: 5140 Abiir

Tipo de archivos: WDB de Microsoft Access (*.mdb) Ll Cancelar I

Figura 8.51 Pantalla de Seleccion de la Base.

Una vez proporcionada la ubicacion de la base de Datos el proceso de
compactacion de la base de datos empezard. Este proceso tomara algunos
segundos.

3. Siel proceso de reparacion de la base de datos resulta exitoso. el sistema mostrard el
siguiente mensaje:

SIAC ;

@ La Base de Datos SIAC ha sido reparada con éxito.

Figura 8.52 Mensajes del Sistema.

8.12.3 RESPALDAR BASE DE DATOS
Para respaldar la base de datos debe seguir los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Respaldar Base de Datos de la opcion
Seguridad del menu principal.

Si el sistema no encuentra la ubicacion original de la base de datos el sistema le
pedira que indique la ubicacion actual de la base de datos mediante la siguiente
pantalla

(S
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Seleccnne _Ia base e datos SIAC para respaldar
Buscaren | 3 ase = &) @ o [

_1Respaldo

SYsiec

Nombre de archivo: |514° Abrit
Tipo de archivos: {MDB de Microsoft Access [*.mdb) =] Cancelar |

W

Figura 8.53 Pantalla de Seleccion de la Base de Datos.

A continuacion el sistema le pedira que indique el directorio en el que desea guardar
el respaldo de la base de datos y el nombre de archivo con el que desea guardar el
respaldo de la base de datos, para cumplir con este proposito se mostrara la siguiente
pantalla:

tad

Seleccione la base de datos SIAC para respaldar [ 2] x|

Buscaren [ S 8- = 2 @ ol [ ml

Respaldo
SIAC

Nombre de archivo: |SIAC Abrir

Tipo de archivos: lMDB de Microsoft Access (*.mdb) ;l Cancelat I

Figura 8.54 Pantalla de Seleccion de la Base.

Advertencia: Si pretende guardar el respaldo de la base de datos en el mismo
directorio que se encuentra la base de datos que va a respaldar. guardela con un
nombre de archivo diferente al de la base de datos. Caso contrario el sistema
indicara que el archivo ya existe y no se lograra hacer ningun respaldo.
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4. Siel proceso de respaldo de la base de datos resulta satisfactorio el sistema mostrara
el siguiente mensaje:

@ La Base de Datos SIAC ha sido respaldada con éxto.

Figura 8.55 Mensajes del Sistema.

8.12.4 RESTAURAR BASE DE DATOS
Es sistema ofrece dos formas de restaurar la base de datos:
A partir de Base de Datos en Blanco
A partir de Respaldo
8.12.4.1 RESTAURAR BASE DE DATOS A PARTIR DE BASE DE DATOS

EN BLANCO

Para restaurar la base de datos a partir de base de datos en blanco debe seguirse los
siguientes pasos:

|. Enel menu principal haga clic en la opcion del menu Seguridad

2. Dé clic en la opcion Respaldar Base de Datos

3. Déclic en la sub - opcion A partir de Base de Datos en Blanco.

4. Fl sistema le pedira que introduzca el CD de instalacion del sistema.

5 Cuando esté listo dé clic al boton Aceptar y el proceso de restauracion empezara. Si

el proceso resulta satisfactorio el sistema le indicara que el proceso de restauracion
ha sido exitoso.

§.12.42 RESTAURAR BASE DE DATOS A PARTIR DE BASE DE
RESPALDO

Para restaurar la base de datos a partir de un respaldo de base de datos anteriormente
guardado debe seguirse los siguientes pasos:

1. FEn el menu principal haga clic en la opcion del menu Seguridad

2. Dé clic en la opcion Respaldar Base de Datos

3. Déclic en lasub - opcion A partir de Respaldo.

4. El sistema le pedira que indique el directorio de la base de datos anteriormente
respaldada que desea restaurar:

5. Una vez proporcionada la ruta de la base de datos que servira para la restauracion el

proceso de restauracion empezard. Si el proceso resulta satisfactorio el sistema
indicara en el proceso de restauracion ha resultado exitoso.
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9 MENU REPORTES.

El menu Reportes ofrece las siguientes opciones:

Figura 9.1 Menu Reportes

9.1 ALUMNOS.

Esta opcion permite sacar listados de los alumnos matriculados en la institucion.
La opcion presenta cuatro tipos de reportes:

e Nomina Académica: Genera un listado de los alumnos matriculados v muestra
su nimero de matricula.

e Nomina de Inspectoria: Genera un listado de los alumnos matriculados que
sirve para el control de los inspectores de curso.

e Nomina General: Genera un listado de los alumnos matriculados v muestra
datos como su direccion, fecha de nacimiento, nombre de representante. etc.

e Nomina Por Edad Cronolégica: Genera un listado con los alumnos
matriculados y muestra la fecha de nacimiento y su edad actual en afos. meses v
dias. El listado se muestra ordenado por edad de mayor a menor.

9.1.1 ABRIR REPORTE ALUMNOS.
Para abrir la pantalla Reporte Alumnos, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el mena principal haga clic en Alumno de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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w Nomina de Alumnos Matnculados M= B '

AfioLectivo [2000 ==

~ Reportes Disponibles e
" Némina Académica " Némina de Inspectoria
¥ Némina General " Némina Por Edad Cronolégica
~ Critetios —
Seccidn Ciclo Curso E specializacidin Paralelo

VESPERTINA DIVERSIFICADOD SEGUNDD

T0D0S T0DOS

PARALELO B

TERCERD PARALELOC ]
Criterios Seleccionados
J Agiegar »> MATUTINA/BASICO/PRIMERD/BASICO/PARALELD A
€ Quitar <<

Figura 9.2 Pantalla Reportes Alumnos

9.1.2 EMITIR REPORTE ALUMNOS.

Para emitir alguno de los reportes o listados de alumnos que tiene disponibles el sistema
debe seguir los siguientes pasos

2

-
3

Para abrir la pantalla Reportes Alumnos siga el procedimiento explicado en el punto
9.1.1

Por omision se muestra el ano lectivo activo, si desea basar el reporte en un ano
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

I. Escriba el afo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afo lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el ano final de dicho periodo lectivo en el cuadro

[

de texto respectivo. caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

L) E1Peiodo imgresado o st

Figura 9.3 Mensaje de Informacion,

Seleccione alguno de los reportes o listados disponibles dando clic en los botones de
opcion respectivos
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4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de los elementos disponibles en
las listas de Seccion. Ciclo, Curso. Especializacion y Paralelo respectivamente
etiquetadas.

Seccion Ciclo Curso Especiaizacion Paralelo

10005 T0D0S

PARALELO B
paRALELOC 7]

VESPERTINA DIVERSIFICADD

NocturnaNOCEH ;l

Figura 9.4 Listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo

Dé clic al boton o Agiegar>> y el criterio seleccionado pasara a la lista de

wn

criterios. Si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado que se encuentre en la
lista de Criterios. seleccione el elemento de la lista Criterios que desea quitar y a
continuacion dé clic al boton al boton ¢ Qd’“l v este sera removido
inmediatamente de la lista Criterios.

Criterios
MATUTINA/EASICO/PRIMERD/BASICO/PARALELD &

Figura 9.5 Lista Criterios

6. Dé clic al boton | &b Mostrar v el reporte empezara a generarse. Una vista previa
del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

£7 Repoite de Alumnos M= E3

awh -
G COLECIO FIACAL MIXTO
b g "AUGUSTO M ON0DOLA MOREIRA '
I R NOWINA CENTILAL
s A= L ANO LECTIVO 2000 - 3001
"B T IE
-nrnuul:..:l;.ncﬂ
US L R
PLCEa: 1 o hrve okl 00O
SROCKIN: MaTUTIMA
CcLa saRCT LSF LChe L RaC )N BalcD
CuUmsd: MIAERAD faRalLlLa FrAsLBLO =
F.AaE. T Iy Tar.] FLTRISLRTENTL |
J
T D b ra e
TT

“soin | )| @B 0] conar

Figura 9.6 Vista previa Reporte Alumnos
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Utilice los botones %"m para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamano de vision de la
vista previa del reporte.

Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 9.7 Mensaje de Informacion

9.2 ALUMNOS SIN NOTAS.

Esta opcion permite generar un listado con los alumnos a los que les falta alguna de las
notas que forman parte del conjunto de calificaciones del pensum de estudios. El reporte
que se puede generar mediante esta opcion indica la materia y el profesor en la que ¢l
alumno tiene alguna nota faltante indicando a su vez cual es la nota faltante.

El reporte Alumnos Sin Notas puede generarse con dos estilos diferentes:

Clasificado por Materia: Clasifica el listado de alumnos sin notas por cada materia
del pensum de estudios en la que hay alumnos sin notas.

Listado General: Muestra los alumnos sin nota en forma de un listado general.

9.2.1 ABRIR ALUMNOS SIN NOTA.
Para abrir la pantalla Reporte Alumnos, Sin Nota debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Alumnos Sin Nota de la opcion Reportes del
ment principal. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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wm Alumnos Sin Nota

s B3

Afio Lectivo 2000 - 2001

Petiodo |PRIMER TRIMESTRE ¥

Nota |PRIMER PARCIAL

=

SICO/PRIMERD/BAS

~ Tipo de Reporte ™
(* Clasificado por Materia " Listado General

~ Criterios — -

Seccibn - Ciclo Curso E specializacion Patalelo

T0D0S TODOS T0D0S

VESPERTINA SEGUNDO 7 PARALELO B
| NOCTURNA TERCERO PARALELO C :I
| Critetios Seleccionados

CO/PARALELD A

& Moswar | X Cancele

Figura 9.8 Pantalla Reporte Alumnos Sin Notas

9.2.2 EMITIR REPORTE ALUMNOS SIN NOTAS.

Para emitir el reporte Alumnos Sin Notas debe seguir los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla Reportes Alumnos Sin Notas siga el procedimiento explicado

en el punto 9.2.1

2. Seleccione alguno uno de los dos estilos de reportes disponibles dando clic en los
botones de opcion respectivos
3. Seleccione el periodo o trimestre en el que desea basar el reporte. Para seleccionar ¢l

periodo dé clic en la lista desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

|

|PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 9.9 Lista desplegable periodo

4. Seleccione la nota que se buscara como faltante en los registros de notas de alumnos
a fin de emitir el reporte. Para seleccionar la nota en la que se basara el reporte de
clic en la lista desplegable nota y seleccione un elemento de la lista.

| PRIMER PARCIAL

[~

SEGUNDO PARCIAL
TERCER PARCIAL
EXAMEN
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Figura 9.10 Lista desplegable Nota

5. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de los elementos disponibles en
las listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo respectivamente

etiquetadas.

Seccién Ciclo Curso Especializacion Paralelo
al {10005 10005

PARALELO B
paRALELOC vl

DIVERSIFICADD

VESPERTINA
NocturnaNOCEH :]

Figura 9.11 Listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo

6. Dé clic al boton | of Agiegar>> y el criterio seleccionado pasara a la lista de
criterios. Si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado que se encuentre en la

lista de Criterios. seleccione el elemento de la lista Criterios que desea quitar v a

continuacion dé clic al boton al boton X Qui «l y este sera removido

inmediatamente de la lista Criterios.

Critenos
MATUTINA/BASICO/PRIMERD/BASICO/FPARALELD &

Figura 9.12 Lista Criterios

i ; Mostrar . ; ; :
7. Dé clic al boton _LI y el reporte empezara a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

¥ Reporte de Alumnos Sin Nota

aw -
N COLECIO FISCAL MIXTO
g4 ’_’zf A UGUSTD MENDDLA MORELIRA®
T Ty ALUMNGS SIN NOTRS
N A= ANOLECTIVO 2000 - 2001
Y gt
faraguiL-CEoa0ow
VSR :
PLCHA: 11 & Arve x| 100D
SROCHKIM: AT LTI
cKLa BaQCO P Ck LZaCKIN: BaRCD
FaRalllLd PrRAsLELO =

cvs=a Mi~ER0O

. RIEEIRLEE F.rak. T var. | FIFFELNTNTL )
" . r 0
[Zwe = ETH n
D T - - in A T
jEa T T B

L EXR: WAL & A TENUPEY WS Y Y|
g 'III oo TUNEES |

Lo [5)[Sle0] (cone]

Figura 9.14 Reporte de Alumnos sin Nota.
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+ Utilice los botones Eﬂ 2deN IBE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

Dé clic al boton @ cuando desee cerrar esta ventana.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

R

@ El criterio del reporte no tiene datos

Figura 9.15 Mensaje de Informacion

® Sino selecciona la nota la nota en la que se basara el reporte el sistema mostrara

el siguiente mensaje.

Q Debe seleccionar la Nota.

)

Figura 9.16 Mensaje de Advertencia
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9.3 PROFESORES.

Esta opcion permite generar listados de los profesores que laboran en la institucion. El
sistema tiene disponibles dos clases de reportes:

Listado con Firmas: Listado de para profesores que laboran en la institucion con
un espacio para que el profesor firme.

Profesores Por Citedra: Listado de profesores clasificado por las materias v

cursos en los que el profesor imparte clases.

9.3.1 ABRIR REPORTE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Reporte Profesores. debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Profesores de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~ Reportes Disponibles
" Listado Con Firmas
" Profesores por Catecia
[—Clhli.‘a
I Seccidn ] :]
& Mostar .

Figura 9.17 Pantalla Reporte Profesores

9.3.2 EMITIR REPORTE PROFESORES.
Para emitir el reporte Profesores debe seguir los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla Reportes Profesores siga el procedimiento explicado en el
punto 9.3.1

2. Seleccione alguno uno de los dos reportes disponibles dando clic en los botones de
opcion respectivos.
3. Seleccione el filtro del reporte dando clic en la lista desplegable Seccion v

seleccionado un elemento de la lista.
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, : clic al boton v el reporte empezara a generarse. Una vista previ
4. Deé clic al botc & Mos vy el reporte empezara a g rse 1sta previa
del reporte se mostrara en la siguiente ventana.
f® Reporte de Profesores M= E3
=
-;'-‘—‘é-"r; COLECIO FISCAL MINTO
T “AUGLSTO MCNDOZA MORCIRA®
i""‘— 14 L13TATO DY PROFEAOUES
cregmis-aar
PLCEa:  léck Aren ok 1000
SLOCKIN:  MATUTING
o30ca M4 RS ViRda
(£ o) LEMCTR LA =000 | e e e - - - - - — -
oo LIC ANEELA AVILA | e e e e o = = = ==
(1Y mP gasea;Nms 0000 | e e e - = = == =
(418 meE OYxMRD 000 | e e e e e - === =
me ING CAALE M-ATIMEI = = ====00000 | e e e e e - = = ==
=0 MACP LECHAACO AQALERAsss =000 | L L e e e = = =
D=1 LCOO EER CHERREE. === | L e e e e = = ==
=1 LCD= CALAMaMAILLD @ =000 | L h h e - - - - = - = -
=1 LEDA EARIMNACARRILLD S @ 00000 ] | o e e - - - - = = ==
) We KRCEPESANTES | e e o e o e o o = o ;]
4] e S GBI cone
Figura 9.18 Vista previa Reporte Profesores
+ Utilice los botones m 2de 11 EE para desplazarse entre las paginas
que contenga el reporte
D¢ clic al boton - si desea aumentar o disminuir el tamano de vision de la
vista previa del reporte.
Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.
Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.
e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitada el sistema mostrard el siguiente mensaje:
SIAC
.’—'.‘-
(1) Elcitetio del reporte no tiene datos
Figura 9.19 Mensaje de Informacion
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9.4 CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Esta opcion permite sacar un reporte que recopila los puntajes totales obtenidos en cada
una de las materias pertenecientes al pensum de estudios. Esta opcion clasifica este tipo
de reporte en las siguientes categorias.

Promedios: Muestra un reporte con los puntajes totales de todas las materias del
pensum obtenidas al final de cada periodo o trimestre.

+ Alumnos Aprobados: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del aio lectivo de todos los
alumnos que han aprobado el curso hasta el momento de la emision del reporte.

Alumnos Reprobados: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del afio lectivo de todos los
alumnos que ha reprobado el curso hasta el momento de la emision del reporte.

Alumnos Supletorios: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del afo lectivo de todos los
alumnos que tendran que aprobar el curso mediante el examen supletorio.

e General: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una de las materias
del pensum de estudios obtenidos al final del ano lectivo.

9.4.1 ABRIR CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Para abrir la pantalla Calificaciones Totales por Materias debe seguirse el siguiente
paso:

1. En el menu principal haga clic en Calificaciones Totales por Materias de la opcion
Reportes del ment principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Afolscivo [2000 == [2001 '
rnmm. W 3
5FPmmci:l ~ AlumnosAprobados  ( Alumnos Aleprobados  Alumnos Supletorios General

‘ Petiocdo ~  |PRIMER TRIMESTRE ¥

© Seccién [MATUTINA = Cuso  [PRIMERD ~]
~ Ciclo {8AsICO = Paralelo

| Especiakzacién |B45IC0 =]

& Mosar | X Conceln |

Figura 9.20 Pantalla Reporte Calificaciones Por Materias
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9.4.2 EMITIR REPORTE CALIFICACIONES POR MATERIAS.

Para emitir un Reporte Calificaciones Totales Por Materias debe seguirse los siguientes
pasos:

l. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el procedimiento
explicado en el punto 9.4.1

Por omision se muestra el afio lectivo activo. si desea basar el reporte en un ano
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

g

1. Escriba el afo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
nimero de cuatro digitos.

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afo final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

o

Q) El Periodo ingresado no existe.

r

Figura 9.21 Mensaje de Informacion.

3. Seleccione alguno de los reportes disponibles dando clic en los botones de opcion
respectivos

Si selecciona el reporte Promedios tendra que especificar el periodo o trimestre
en el que desea basar el reporte. Para seleccionar el periodo dé clic en la lista
desplegable periodo v seleccione un elemento de la lista.

[PRIMER TRIMESTRE -]

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 9.22 Lista desplegable periodo

4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegables de
Seccion. Ciclo. Curso. Especializacion y Paralelo y seleccione un elemento de la
lista.

5. Déclic al boton = & Mostrar | y el reporte empezara a generarse. Una vista previa
del reporte se mostrara en la siguiente ventana.
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i Y COLECIO NIACAL MINTO
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Figura 9.23 Vista previa calificaciones totales por materias

Utilice los botones EB 2de11 EEI para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

]

Dé clic al botén  |&H si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la

vista previa del reporte.
Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

@ El criterio del reporte no tiene datos

Figura 9.24 Mensaje de Informacion
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9.5 CONDUCTA.

Esta opcion permite sacar un reporte que recopila el total obtenido en el promedio de
conducta para cada uno de los periodos o trimestres del ano lectivo que se escoja.

9.5.1 ABRIR REPORTE CONDUCTA.

Para abrir la pantalla Reporte Conducta debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Conducta de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Reporte de Conducta !EE!
Ao Lectivo 2000 == 2001

Periodo |PRIMER TRIMESTRE ¥

Seccién |MATUTINA =]
Ciclo {BasICO = PARALELD A
Especializacion | 5451C0 |

Figura 9.25 Pantalla Reporte Conducta

9.5.2 EMITIR REPORTE CONDUCTA.
Para emitir el Reporte de Conducta debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el procedimiento
explicado en el punto 9.4.1

r2

Por omision se muestra el ano lectivo activo, si desea basar el reporte en un ano
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el ano lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos.

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afo lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afo final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

[
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(%]

Figura 9.26 Mensaje de Informacion.

desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

[PRIMER TRIMESTRE =]

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 9.27 Lista desplegable periodos

Seleccione el periodo o trimestre en el que se basara el reporte dando clic en la lista

4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegables de
Seccion, Ciclo. Curso. Especializacion v Paralelo y seleccionando un elemento de la

lista.

wn

Dé clic al botdn &b Mostrar |

previa del reporte se mostrard en la siguiente ventana.

% Repoite de Conducta (o] x|

y el reporte empezara a generarse. Una vista

L
.

il

arageIL

T8}

5 COLLCI0 NACAL MINTO

* *ATCUSTO MEINTOZA MOREIRA®
L TERORTE LT CONTUCT A

v o3 LICT 190 U0 - Wi

3
¥

TCHo A o Junle & UOD

SLOCKIM: aaTLIT INa

[ <V |
<vmsa:

ss300 L7 Lol L2aC D ARaSCD
RIAEA0 faRallLa FaAaLALO »

SLG UWNDO TRW LITRL

RS 1T

1| DOOCEEE 1% [l VAR AD0 ILAICA aaAL 1IN MarlBL

1 |DOCOECEET [l Wi CASTILLO A EEL JaWi@R

1 |POCCEC00d ok Via CASTILLO BL WA PATRIDI A

+ | DOEOET0 11 far D 2 ANEMLND A DAA P IN BTG

COCCE0T 1L b dDmA 08 TR AR WA T s EBTL 4

B4 vICES FRMNAMET CaviD CRACIRIO

R = ClasS 00

CCOEE0LY) B AVD VAl ROl A JaWIBR BETERAN

.

Salir

2|

Figura 9.28 Vista previa Reporte conducta
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Utilice los botones ' 2deN [IIE para desplazarse entre las paginas
que contenga el reporte
Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamano de vision de la
vista previa del reporte.
Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.
Dé clic al boton @ cuando desee cerrar esta ventana.

e [En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del

reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |
@ El criterio del reporte no tiene datos

f—

Figura 9.29 Mensaje de Informacion

9.6 CUADRO DE HONOR

Esta opcion permite emitir reportes con listados de los alumnos y su aprovechamiento
mostrando el reporte ordenado por aprovechamiento de mayor a menor. Este reporte es
atil para la elaboracion del cuadro de honor.

9.6.1 ABRIR CUADRO DE HONOR

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

. En el menu principal haga clic en Cuadro de Honor de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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Afolectivo [2000 = Pefiodo |PRIMER TRIMESTRE =]

Especializacion Paralelo
T0D0S

PARALELD B
PARALELD C
PARALELO C d

SEGUNDOD
TERCERO

VESPERTINA
NOCTURNA
dsd

ICO/PARALELD A

CO/PRIMEBO/BA

& Mostrar | X Cancelar

Figura 9.30 Pantalla Cuadro de Honor

9.6.2 OBTENER CUADRO DE HONOR
Para obtener un reporte para el cuadro de honor debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Cuadro de Honor siga los pasos explicados en el punto 9.6.1

2. Por omisién se muestra el afo lectivo activo, si desea basar el reporte en un ano
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
namero de cuatro digitos

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afo lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afo final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo. caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

2

SIAC B3

( \l)

Figura 9.31 Mensaje de Informacion.

3. Indique el periodo o trimestre del reporte seleccionando algun elemento de la lista
periodo

[PRIMER TRIMESTRE |

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 9.32 Lista despegable Periodo
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4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de registros disponibles en las
listas de Seccion. Ciclo, Curso, Especializacion vy Paralelo respectivamente

etiquetadas.
Seccion Ciclo Curso Especializacion Paralelo
T0DOS & [Tooos 10005 ;
VESPERTINA DIVERSIFICADO | SEGUNDO PARALELO B
NoctumaNOCEH #i TERCERD PARALELOC ]

Figura 9.33 Listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo

N

Una vez que se haya escogido el filtro deseado para el reporte. dé clic al boton

o Agiegar>>| para pasar el criterio seleccionado a la lista de criterios
seleccionados. Si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado y que se encuentre
en la lista de Criterios. seleccione el elemento de la lista Criterio que desea quitar y
a continuacion dé clic al boton al boton 25 Quiter< | v este serda removido
inmediatamente de la lista.

Ciiterios

MATUTINA/BASICO/PRIMERD/BASICO/PARALELD A&

Figura 9.34 Lista Criterios

6. Déclic al boton & Mostar v el proceso de elaboracion del reporte empezara.
7. Los datos del reporte seran mostrados en la siguiente ventana de vista previa:

£ Reporte de Alumnos Mi=]E3

.

! COLTCI0 AIACAL MIXTO
G;i,»: SATCTSTO MENTOZA MOTEILA®
ST CTADRO BT BONOR
'-‘.‘f‘_—‘_,‘i‘ 280 LLETIVG 199 - WO
s

el
aragmiL-cEman
PACHEA 1l e Jusio oed OO0

SLOCKIAN MaTUTINA

<ua Bs3C0O LS AC ke L 2o i), BaRCD
cuma MiseR0 faBaliL] FPaRALEBLOD =
~ Saea A0 LERLS FRaM LD
7] Seew | ALCIYAR THLLO SONMG0N CABRIBL 3
1| OaT™ BalE SOLIS AIDHsAD Bali wd 1L 0O
[ 7| S0 [7+08C0 MaaTBL CABCO FATAICID 5,00
._-‘ ROV HERNAAMCET RORLES OSSP 2L 00 Javi@R 0,00

AR L R T T _li‘
4 »
T8 R Y[R = [ =3 e

Figura 9.35 Reporte de Alumnos.
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Utilice los botones 2de m para desplazarse entre las paginas
que contenga el informe.
Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
informe
Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

« Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del informe.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

@ El criterio del reporte no tiene datos

Figura 9.36 Mensaje de Informacion
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9.7 GENERAL CALIFICACIONES.

Esta opcion permite obtener una serie de reportes de calificaciones de cualquier
periodo.

9.7.1 ABRIR GENERAL CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla General Calificaciones debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en General Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

B General de Calificaciones

AfloLectvo  |1933 - |2000

G (General Caliicaciones por Asignatura sin Decimales| (" Acta de Exémenes Finales Supletorios.
(" General Calficaciones por Asignatura con Decimales. ~  Acta de Exémenes Finales por Curso.
" Reporte de Calficaciones de los Tres Trimesties. 3

Curso Prmet Curso _I

Seccién |Matutina = v
Ciclo IBasico | Paralelo Paralela A L'
Especializacién |B:1co = Mateda  [CASTELLAND =l

|

"éuom | X Concoln | -

Figura 9.37 Pantalla General de Calificaciones.

9.7.2 EMITIR REPORTE GENERAL CALIFICACIONES.
Para emitir el Reporte de Conducta debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Reporte General de Calificaciones siga ¢l procedimiento
explicado en el punto 9.4.1

(]

Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un ano
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos.
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2. Presione la tecla enrer o la tecla tab. Si el ano lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el ano final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

@ El Periodo ingresado no existe.

Figura 9.38 Mensaje de Informacion.

3. Debera Elegir el Tipo de Reporte dando clic en el boton. Los Reportes disponibles
s0n:

] Calficaciones por Asi _ (" Acta de Exémenes Finsles Supletorios.
" General Calificaciones por Asignatura con Decimales. (" Acta de Exémenes Finales por Curso.

€ Reporte de Calificaciones de los Tres Trimestres.

Figura 9.39 Tipos de Reportes

»  General de Calificaciones por Asignatura sin Decimales: Este reporte
permitird consultar las calificaciones del Primero. Segundo v Tercer
Trimestre con los promedios obtenidos en cada uno y el Promedio Final. las
notas se mostraran sin decimales.

»  General de Calificaciones por Asignatura con Decimales: Muestra las
calificaciones de cada trimestre con los promedios obtenidos en cada uno de
ellos v el Promedio Final. las notas se mostraran con Decimales.

»  Reporte de Calificaciones de los Tres Trimestres: Permite  conocer ¢l
promedio obtenido en cada Trimestre con su Promedio Final.

*  Acta de Examenes Finales Supletorios: Permite conocer el Promedio Final
de cada una de las Materias de los alumnos de un curso especitico. Podra
también visualizar la Nota de Supletorio con su Promedio.

4. Debera seleccionar el Curso a Consultar como se lo indica en la figura.

I G JIMaluuna EI Curso Ianef i :I
Sc:lﬂﬂlf IBasico :I Paralelo IF‘araielo & :I
J Especializacion | Basico :-I

| ;

Figura 9.40 Detalle de la Seleccion.
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5. Déclic al boton &b Mostar I y el reporte empezara a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrard en la siguiente ventana.

‘-ﬁ—-ﬁ:—;’ COLLCCIO FISCALMIXTO

S 2 " AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
ooy g
S 4

Py CALITICACIONT S POT ASIGNATTRA

i YD VIL - LCU DD ANOLICTIVO 1999 . 2000

Feoxla: 01 de Julia de 2000

SECCIO! WATUTINA CURSO: PRIVER CuRSO
CICLO: BASCO PARALELC PARALELD A
ESPECIAUZACIO BASICO MATERIA: CASTELLAWO
JOTAZ oo © i Y
¥| Cod VR -] CIawREwT | TaWRENT | olefulw
X1 DN AmEEECECAAEDmS S TUYT2 T 7 | m| B |

T [siomansaE ceamaEREn | a|-af a4 mf-e[-a] 0] -] m] -4 |2 w| +| | o] @] ® .
EEL o] CCCERE DT T al-aj-a)l-f| m|.F|-0 | = . - - . . o - . .
EEL ] FF RIS D LA D SRS 3l a|ls)| @|-0|-0)| -0|-2| @] -3 -0|-4)-4] Wm| -0 R ‘" a . .

T Ty cuf o] | o] | o] o] af o] w]| ] 0 1| & o] 2 N )
(I LA b o R 0 L LR . o a| ef 2] a] 4] o af #]a s o o[ o] & 1
LEL L ] LA RAE | 110 B v o RS ] TR CHRD » " o m| el - . . MEIR.] 3 Rl o= 3 1
Armmmm e B e HEEIEI RS . o m| o] cw]a|-af wmf cof 0] 4| @ b |

« 1de2 [P [M]| salis Cenar| 48de48
———

Figura 9.41 Vista previa Reporte de Calificaciones.

- Utilice los botones Ezl 2de 1 para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

Dé clic al boton .'E'. si desea aumentar o disminuir el tamano de vision de la

vista previa del reporte.

Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.
Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.
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9.8 LIBRETA CALIFICACIONES

Esta opcion permite imprimir las libretas de calificaciones que se entregan a los
estudiantes al final de cada periodo o trimestre.

9.8.1 ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES

Para abrir la pantalla Reporte Libreta de Calificaciones debera seguir el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Libreta de Calificaciones HB!

AfioLectivo {2000 == 2001
—C Individual L
~{* Por Curso
Seccién [MATUTINA =l Cuso  [PRIMERC =~
Ciclo [8asico = Pasel  [ZEEEGE =] -
Especializacién |8.451C0 |

&G Moswar | X Concelar |

Figura 9.42 Pantalla de Libreta de Calificaciones.

9.8.2 EMITIR LIBRETAS DE CALIFICACIONES
Para emitir las libretas de calificaciones siga los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Libretas de Calificaciones siga el procedimiento explicado en

el punto 9.8.1
Por omision se muestra el afio lectivo activo. si desea basar el reporte en un ano

(B9

lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este debera ser un
numero de cuatro digitos.

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el ano lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afo final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

(]
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SIAC [ > |
(\i) £ Pislodo ingeesdemno seiste.

Figura 9.43 Mensaje de Informacion.

Lad

Escoja una de las dos modalidades de filtro para la generacion de las libretas de
calificaciones:

+ Individual: Permite emitir la libreta de calificaciones para un alumno
especifico, ingresando para esto el codigo del alumno.

Por Curso: Emitira las libretas de calificaciones para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija.

4. Dé clic al boton & Mosta I y las libretas de calificaciones empezaran a

generarse generase. Los resultados seran mostrados en la siguiente pantalla:

B Libreta Calificaciones

Y
-0 COLDGOTEC ML
IR ‘AVGVSTO MENDOZA MOREIRA"
Ly o s UBRETA DE CAURCACIONES
Tl SF.OLDC TR 466k - Bk
_____ PRCEa: 1) o Aive ol 1000
ALIVAT sl YaR aD0 CARCES AGHALD LawiBR SOOI T
SROCKIM: VETERATIMN LSP A L RACHI/ BLACTRICIDND
CELE:  DIVERSACADO Cuma: [UNTD PaRALLLG PARALELD &
[Riewg muowg wiaa Y
M ATTITULTAS ‘r Id Rlulr
lnb\ I ! rspxirinrir jalrle
MATRMATIC AS T Fre] [e
AETLOIOS S AL I+ BREaNOIEING
BOLCADION ABCA 1 )L TRo R )T TEalIT] it
1060An @1AT R~ L8R8 & AT s jr i gt i i
COWPLT <01 OM mo BOODBRIDED
LITERATLE & % 5 BT IS G
IRiizi=n--73 J JLL I L |
GLBCTAOTECH A he B0 (1715 10T JR 10 [11 SOODAMABRE!
£ YT a3
CIBLAD TACHCD el e pv[mn s fnfiafi- jafiupafia] fie
ABCa DEDRBLIDHDEBRREEDDED
AMC O Ja 7| TRopa i [i6] « W iT[ii A jafii pifie] Jie
FROME00 e JeliT]_ie] Jie
W—W
RLI ELSLAToN MERTEAD A GAACHS DIRIC LT L DL CUR
=~
A ez DI san |51 SIEe8] [cona
—

Figura 9.44 Vista previa libretas de calificaciones

Utilice los botones Ezl 2de11 para desplazarse entre las paginas
que contenga el certificado.

+ Dé clic al boton |gH] si desea aumentar o disminuir el tamano de vision del
certificado.

+ Dé clic al boton si desea imprimir el certificado.
+ Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana de vista previa.
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9.8.3 EMISION DE LIBRETAS DE CALIFICACIONES INDIVIDUAL
Para emitir libretas de calificaciones de forma individual siga los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1.2 v 3 explicados en el punto 9.8.2

2. Seleccione la opcion Individual dando clic en el boton de opcion respectivo.
3. Introduzca el codigo del alumno en el cuadro de texto codigo o consulte al alumno

dando clic en el boton | l (Par mas informacion sobre consulta de alumnos vea

el punto 4.1.3 del Capitulo 4)

4. Realice el paso 4 del punto 9.8.2.

Si selecciona algin alumno que no esta matriculado en el Ano Lectivo
seleccionado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC

@ El alumno no est& matriculado en el periodo lectivo seleccionado.

Figura 9.45 Mensaje de Informacion

9.8.4 EMISION DE LIBRETAS DE CALIFICACIONES POR CURSO

Para emitir libretas de calificaciones para todo un curso siga los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1.2 y 3 explicados en el punto 9.8.2
2. Seleccione la opcion Por Curso dando clic en el boton de opcion respectivo.
3. Seleccione la Seccion. Ciclo. Especializacion. Curso y Paralelo de los que desea

emitir los certificados. para hacer esto dé clic en las listas desplegables respectivas »
seleccione el elemento de la lista deseado.

4. Realice el paso 4 del punto 9.8.2.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE.

A.l. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritmeticas — logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. EI hardware de una computadora debe realizar 4 tareas
vitales (Figura A1)

* Unidad de Entrada Se ingresan los datos o intrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado

* Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

* Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor

o imprimiéndola

*Unmdad de  Memoria [La computadora coloca la informacion en un
Auxiliar almacenador  Electrénico del que puede

recuperarse mas tarde

Tabla A.1. Componentes de una Computadora

Unidad de Salida
i | tomeen

|

"

ﬁh._.___._____, .

ot e Teclado —— = "E':_k:_—‘}i Mouse

Figura A.1 Componentes de una Computadora

PROTCOM Anexo A — Pdgina 1 ESPOL


Guest
Rectangle


Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

A.2.  UNIDADES DE ENTRADA.
A.2.1 EL TECLADO.

Existen diversas formas de introducir datos en la computadora pero el mas comun es el
teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, €sta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) vy el subteclado
numerico (en el drea derecha).

Podemos indicar que un teclado es similar a una maquina de escribir electronica en el
podemos identificar los siguientes componentes:

* Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1.F2....F12. son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar v abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

* Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos. numéricos. y de puntuacion.

= Las Teclas de Modo Calculadora.

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado. las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros v simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos. y mover el cursor.

* Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla. entre las cuales tenemos:

[ I Flecha Arriba Movimiento cursor arriba.

| | Flecha Abajo Movimiento cursor abajo.
. _II | Flecha Izquierda Movimiento cursor izquierda.
+ -_‘ e ‘.— —— -,,7' g -

Flecha Derecho Movimiento cursor derecho.
| .. HOME INICIO ' Mueve el cursor al inicio de la linea.

[nicio

Ein " | END FIN Mueve el cursor al final de la linea.

j | PAGE UP RE PAG Permite avanzar paginas anteriores
| E a la actual.
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' - PAGE DOWN | AV PAG Permite avanzar paginas
;QAV- posteriores a la actual.

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora. entre las cuales tenemos:

INSERT INSERT Cuando esta activada. puede insertar
caracteres de un texto.

Insert

DELETE | SUPR Borra el caracter que esta en la

posicion actual del cursor.

Supr

4] [

NUM BLOQ NUM Con esta tecla, se convierte el
LOCKk teclado numérico a un teclado de
edicion.
BACKSPA RETROCESO Realiza el retroceso de un caracter.
— CE borrando el caracter que este en la
‘ posicion del retroceso.
| 1m PRINT IMPR PANT Captura la pantalla que se encuentre
pr SCREEN ' activa
Blog || SCROLL BLOQ DESPL Retroceder pagina.
‘ | LOCK
[ — TAB TABULADOR  Desplaza el cursor a la siguiente
 — posicion del tabulador.
S . S <
| CRTL CONTROL Es utilizada para ingresar ciertos
1 Contr codigos v caracteres que no estan en
1 el teclado normal.
Alt ALT ALT Se emplea en combinacion con otras
teclas.
- SHIFT | SHIFT Si presiona esta tecla al mismo
! tiempo que presiona una letra. esta
aparece en mayusculas.
ENTER ENTER Es la letra principal que indica a la
computadora que se ha ingresado
informacion.
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ESC ESC Esta tecla es utilizada para realizar
salidas o cancelar alguna operacion

que se esté realizando
| . o

Alt

S

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2 USO DEL MOUSE.

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta informacion
al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos Y posiciones en
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples
como complejas, apuntando con el Mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de
dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el Mouse este trabajando se podra ver en la pantalla una flecha que se
mueve cuando se mueve el Mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos bésicos asociados con
el uso del Mouse.

Da el nombre del puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos
basicos asociado con el uso del Mouse.

TAREA ACCION
Sefialar Coloque el puntero del Mouse sobre el movimiento
Hacer clic Sefiale un elemento y a continuacién, presione y

suelte rapidamente el boton del Mouse.

Hacer doble clic Sefiale un elemento y a continuacion, presione y
suelte rapidamente el boton del Mouse dos veces.

Arrastrar Sefiale el elemento, presione vy mantenga
presionado, el boton del Mouse mientras lo
desplaza a otra posicion, suelte el botén

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segin el elemento que este sefialando o la tarea
€n curso.
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h Seleccion normal. Puede seleccionar opciones o
desplazarse en una ventana.
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
Seleccion de ayuda
- R?
%g Indica que la computadora esta trabajando en

segundo plano.

La computadora esta ocupada.

Seleccion no disponible.

Ajuste vertical.

Ajuste horizontal.

Ajuste Diagonall

Ajuste Diagonal2

oEgs!) PEPESESTRT: [SSRITne (SRS EEEcriiiy. S

[SSETTIEL] SN M

Mover un objeto

-

Tabla A.5 Punteros del Mouse.

A.3. UNIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes
mas importantes podemos mencionar: ¢l microprocesador que varia de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM(Random
Access Memory) y la unidad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

A.3.1 UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR.

Es un componente mas de la umdad de proceso. Esta conformada por las umdades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de informacion.
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A.3.2 UNIDAD DE SALIDA.

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son el monitor que
permite observar los resultados y la impresora en cambio genera una copia en papel.
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B. GLOSARIO DE TERMINOS.

A

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una “lectura” cuando se escriba una
informacion con el teclado. o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse.
Por otro lado, cuando se abra un archivo. la computadora leera el disco en el cual esta
situado dicho archivo y lo abrira.

Actualizar: Poner al dia la informacidon presentada en la pantalla con los datos mas
recientes.

Administrador: Término empleado para identificar a la persona que es
responsable de la correcta operacion de los sistemas de Informacion de la empresa.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar v guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicacion de Servidor.

Aplicacion de Servidor: Aplicacion para Windows Ntcapaz de crear objetos para
vincularlos en otros documentos.

Archivo (file): Coleccion de datos o programas que sirven para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Automatico: Proceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervencion
del usuario u operador.
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Base de datos: Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similares.

Barra de Desplazamiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho v/o
inferior de una ventana o cuadro de la lista cuyo contenido no es completamente visible.

Barra de menues:  Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menues de
la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numérico en base 2. en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 v 1.

Bit: Digito binario (1 v 0); representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia v desde los
periféricos.

Byte : Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
bits.
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Cable coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Ls
capaz de transportar asta 10 megabytes de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Cd rom: Medio de almacenamiento de alta densidad. cuva capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una carpeta o Cuadro de Didlogo. ¢ abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del ment Control. Cuando

cierre una ventana de la aplicacion abandonara dicha aplicacion.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor
de registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del Mouse (raton).

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras v paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo

Codigo: Conjunto de caracteres y numeros que sirven para dar una identificacion mas
corta a un objeto, persona, registro, elemento. etc.

Comando: Palabra reconocida o interpretada por un programa de computador que
indica el inicio de un proceso
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| d

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadoras. cuva
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco v extraerse.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema o
pieza de hardware.

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magnéticos.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos.

Escritorio: Fondo de la pantalla. sobre el que aparecen las ventanas. iconos vy cuadro de
dialogos.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios. archivos. cuentas de usuario.
grupos. dominios. computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio. una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto vy un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Ejecutar: Hacer que un programa funcione.
Exclusivo: En un ambiente computacional de red. con multiples usuarios. se refiere al

echo de ejecutar un proceso o hacer uso de un archivo sin que los demas usuarios
puedan hacerlo hasta que se termine el proceso ¢ se libere el archivo.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como encuesta, entrevista, cuestionario. etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran ¢l nucleo del

sistema.

Fase de Diseno: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y de directorio raiz de un
disco. pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de
fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.

Giabyte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. Ll
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

h

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite conexion de las computadoras personales a un servidor.
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CALIFICACIONES POR CURSO

GUAYAQUIL - ECUADOR 5
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
PARALELO: PARALELO A TIPO DE PERIODO:PRIMER TRIMESTRE
. Notas
No. Cod. Nombre
Alumno
Nota | Nota 2 Notad | Examen | Prom.
I S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 20 20 20,00
2 S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 15 16 13 16 16.00
3 S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 16 17 16 17 17.00
4 S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 1 16 16 16 17 00
5 S001099 |CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 18 5 15 18 14.00
CARRIEL LLERENA ANDRES )
6 S001899 GREGORIO 18 16 06 15 14.00
7 S003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 17 15 15 14 15.00
CHALEN BELTRAN DOUGLAS .
8 20 2 S
S030699 RONALD 0 1 1 15 15.00
CONGRAINS SAMANIEGO - .
9 8 (
S002799 GUISSELLA DEL ROSARIO 19 18 )5 19 15.00
Firma del Profesor Firm;a Responsable del Curso

Rpt_curso
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA™"

GUAYAQUIL - ECLADOR
CALIFICACIONES INDIVIDUALES
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

ALUMNO: VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA
SECCION: M:'\ [TUTINA . CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO TIPO DE PERIODO: PRIMER TRIMESTRE
c Notas
N | (2 Materia S —— W—
Materia
| Nota 1 Nota 2 Nota3 | Examen  Promedio
1 009 Nicc;lar_eil”zi - - 20 20 20 1 20 ' 20
2 010 Taquirafia 15 16 15 ] 6 | 16
E 011 | Electricidad 16 7 | 16 | 17 |
4 012 Computacion 17 16 16 16 17
5 : 013 Ciencias Naturales 18 19 19 18 [ 19
Firma del Profesor Firma Responsable del Curso

Rpt_alumn
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOTAS DE GRADO INDIVIDUALES

GUAYAOQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

ALUMNO: VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
No. | (I‘m]'. Materia Notas
| Materia

o1 009 Mecanorafia ' 20

2 010 Taquirafaa 15

3 011 Electricidad 16

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso

GradoAlumn
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOTAS DE GRADO POR CURSO
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: .'\1:-\ TUTINA _ PARALELO: PARALELOA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
i S
No. | Cod. Alumno Notas
Alumno
| | S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL T 20
2| 85006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN |15
3 | 8003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 17
4 | 5003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 18
5 ! 5001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 19
6| S001899 CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO 14
7 | S003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 16

8 | 5030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 7 13

9 | S002799 CON('EINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO 16

Firma del Profesor Firma liespﬂnsable del Curso

GradoCurso
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA™

PROMEDIOS DE GRADO
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: .\l._»\l'lfllf\'.-\ CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
Cod I Prom. ; Exam. A "
| od. Prom, . ctiv., rom
g Grad
Ne. | Alumno ‘ oMb 800 | ikt | Gisde. | Final,
| Ao
. | . __ I
\ 1 S008599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 20 20 20
2 S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 15 16 16 16 16
3 | S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 16 17 17 17 17
4 | S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 16 16 16 16
5 | soo1099 ' CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 18 15 15 16 16
6 | S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO 18 16 e 17 17
7 | 5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 17 15 15 16 16
& | S030699 |CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 20 19 19 20) 20
' CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA [ . | :
Y] C (8
002799 | S ROSARIO | 18 8 | 18
Firma del Profesor Firma Responsable del Curso

Prom,  Grado
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

APROVECHAMIENTO GENERAL
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: ~ MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO

ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A

# Cod. Alumno Prom Cond Prom Cond. Prom Cond Prom Cond
Alumno |

I Trim | 1 Trim  2Trim  27Trim 3 7Trim 3 Trim Gen. Gen,

15006599 [ALCIVAR TELLO 15 0 | 15 | 20 | 16 | 20 16 20
EDINSON GABRIEL
218006799 | BAQUE SOLIS RICHARD | |8 20 18 | 20 19 20 19 7 20
FABIAN !
375003899 | BENAVIDES MACAS 17 19 16 19 17 19 17 7 19
_ KAREN JAZMIN
4]S003999 | BENAVIDES MACAS | |5 | 18 15 19 16 9 15 | 19
! KAREM MARIUXI
S/S001099 | CABRERA CHAN REBECA | |4 15 16 15 16 15 | 16 | 15 |
g LUCCIOLA
65001899 | CARRIEL LLERENA T8 20 |18 20 019 20 19 20
[ ANDRES GREGORIO
715003699 | CASTILLO ALVIA 17 | 19 16 19 17 9 17 | 19
: LILIANA MARICELA
§[S030699 | CHALEN BELTRAN 17 19 [ 16 | 19 | 17 |19 17 19
DOUGLAS RONALD

(918002799 T CONGRAINS SAMANIEGO 1s | 20 13 20 16 20 16 | 20
. GUISSELLA DEL ROSARIO

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso

Aprov Gene
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GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION:

MATUTINA

ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO

MATERIA: CASTELLANO

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CALIFICACIONES DE LOS TRES TRIMESTRES
ANO LECTIVO 2000 - 2001

PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES

| GUISSELLA DEL ROSARIO

Firma del Profesor

Cal3trim

Suma

CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
PARALELO: PARALELO A
1 ler. ser. 2er.
| No. Cod. Nombre o st
| Alumno I'rim : I'rim
Trim
| ALCIVAR TELLO EDINSON N N
1 |SR0esEl | capRIEL all Bl K
2 S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN = 15 | 16 |4
| | BENAVIDES MACAS KAREN ' ' [
3 7
S003899 JAZMIN 16 | 17 | 1
, ' BENAVIDES MACAS KAREM
747 74,8003999 MARUX ' 17 116 16
- ' CABRERA CHAN REBECA )
5 15001099 LUCCIOLA 7 173 gill_ Ir'~
' CARRIEL LLERENA ANDRES
[
6 |S001899 GREGORIO T 18 16 16
CASTILLO ALVIA LILIANA , g .
‘7 S003699 MARICELA T 1.7 15 15
CHALEN BELTRAN DOUGLAS N " 5
's_ 030699 | 2 INALD - ;u | I . |
9 | S002799 ' CONGRAINS SAMANIEGO 9 | 18 | 18

Prom

20.00

16.00

17.00

16.00

16.00

17.00

16.00

20.00

19.00

Firma Responsable del Curso

Observaciones
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

- ~ CALIFICACIONES GENERALES POR CURSO
GUAYAOQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: ~ MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
PARALELO: PARALELO A
P — i ) o
Cod | ler. 2er. 2er. ; ;
od. Prom. . rom
e Alumno ! Fsomee o o o Gen. Supl Final.
| I'rim. Trim. Trim,
1 S006599 ! ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 20 20 20
2 S006799 i BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN _ 15 16 16 16 16
3 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 16 17 17 17 17
4 | S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 16 16 16 16
s S001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 18 15 15 16 16
P T CARRIEL LLERENA ANDRES ' ' TR L
6 S001899 GREGORIO ,_li__ 16 _lh_ ' | | . |
7 S003699  CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 17 15 15 16 16
P [ CHALEN BELTRAN DOUGLAS [ e | I ' ‘ '
|} |59 gowap | B w0
. CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA ¢ ¢
‘ ; _8002799 | DEL ROSARIO lf |l 18 | 18 | 19 | | 19
Firma del Profesor Firma Responsable del Curso

suplnota
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA MENSUAL DE CALIFICACIONES
ANO LECTIVO 2000 — 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: ) MATUTINA _ CURSO: SEXTO CURSO

ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELOA

MATERIA: ESTUDIOS SOCIALES TRIMESTRE: PRIMER TRIMESTRE

PROFESOR: LCDO. JAIME PEREZ

# Cod, Alumno ACTIVIDADES P.A OBSERVACTON,
Alumno

]| S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

2| S006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN

3 S003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN
| BENAVIDES MACAS KAREM
| MARIUXI

4 5003999

S001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

th

CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO

6 S001899

715003699
\

CASTILLO ALVIA LILIANA
| MARICELA
Ralas o i
| CHALEN BELTRAN DOUGLAS
| RONALD

8 S030699

| 915002799 | CONGRAINS SAMANIEGO

| GUISSELLA DEL ROSARIO

Firma del Profesor

Aprov_Gene

Firma Responsable del Curso
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

MEJORES ESTUDIANTES
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

PROMEDIO

Cod. FECHA . : CONDUCTA
No. Pr—— Nombre INGRESO PROMEDIO 1L RS0O
| S006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 13/03/95 19.06 18.00 SEXTO COMP MAT B
2 5006799 BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN 25/04/95 19.00 1800 SEXTO COMP. MAT. C
3 8003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 26/04/95 1808 18 00 SEXTO COMP. MAT A
’_4_ S003999 | :EA';;?LY)I(?ES RACAS KAREM e ’“'_l'-l ‘l‘-_ _ 18.70 | 1900 ‘ SEXTO COMP. VESP. A
5 5001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 25/03/95 18.65 18.00 SEXTOCOMP. MAT A

NUMERO DE REGISTROS: 5

Abanderado
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA DE CIERRE DEL LIBRO DE MATRICULAS
GUAYAQUIL - ECUADOR

En Guayaquil. a los 5 dias del mes Julio del 2000 se reconstituyo el Supervisor Provincial de Educacion
media en la Secretaria del COLEGIO FISCAL MIXTO "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA Sefior Andrés Tomala
para cerrar el libro de Matriculas de los alumnos constantes en gl para el afio escolar 2000- 2001 para el efecto En
union de acto con Basico y Diversificado, en las especializaciones: Basico Electricidad némina que esta sujeta a
verificacion, estudio y lealizacién de Ia documentacién pertinente por la unidad de régimen Escolar Provincial Seé
procede a revisar los libros respectivos y constatar la siguiente realidad estadistica

CICLO BASICO H M

TOTAL
- Primer Curso Basico Matutina Paralelo A [ 4 T | L §
l Primer Curso BasTco_Matutma Parago_B‘ T -17 ] 15 [ 20
Primer Curso Basico Matutina Paralelo C I 55
| Segundo Curso Basico Matutina Paralelo A - Jﬁ_ T -_IJ i [ 15
'_SEQTM!O‘C_U-FSEEQ,;IEO_ Ma?ﬁl;:a;;alelio_A ] : 12 T (i) . 18
Tercer Curso Basico Matutina Paraielo s |3 TR .
- _-TdT;L CI(&LOVBASICb - B 52 | _58 il 110
W(_'[( Ir‘()I)l\'E_,'RbiFl('.-\li)() ' ]

'Cuano Electricidad A [ 3 ] il | 54
CuaroElectncsaa g | o
| C_L;rto?lectrTc;ia;/; ] 3 ] 8 | I

- :I'OTJ;L C_ICLO D}VEﬁSIFICADO ] 23 - 27 ’ 50
‘TOTAL_PLAVNTEL 1 75 Bl .85 ' 160

Cierre_mat
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOMINA POR EDAD CRONOLOGICA

- . , i
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
CICLO: DIVERSIFICADO
ESPECIALIZACION: BASICO

CURSO: PRIMER CURSO
PARALELO: PARALELO A

No. “(u‘::no Q Nombre R Fecha Nac. 12:“ Meses
|| 006599 Jg';\%';fgf__mﬂb EDINSON  oaNovios2 12 | 3
2| S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN | | O4/Abr1987 |3 3

N P— ‘ ?ShmDEs MACAS KAREN WA Ty
4 5003999 ?3}%’;’?&?55m}6}§@éﬁ_—_ 06/un/1988 | 12 0

5 |S001099 ?ESEEER[:CHAN REBECA | [ oyunioss | 11 0
6 | S001899 iggggg;lgm&m’moﬁ" C oeurioss | 12 11
7 5003699 i&ﬁg&g&“wgmmm 06Dic/1988 12 4
8 | S030699 iggﬁi’; BELTRANDOUGLAS [ opicioss 12 s
P '5002799 [CONGRAINS SAMANIEGO |, 06 Mar 198 -

| GUISSELLA DEL ROSARIO

Firma del Profesor

nomixedad

Firma Responsable del Curso

Dias

t2

12

6
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOMINA GENERAL

ANO LECTIVO 2000 - 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION:
CICLO:

MATUTINA
BASICO

CURSO:

ESPECIALIZACION: BASICO

PRIMER CURSO
PARALELO: PARALELO A

TLF.

No. Cod, Nombres Fecha Nac. Domicilio
Alumno |
| | S006599 |ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 03/Nov/1982 ;"S‘m’:f“"
2 S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 04/Abr/1987 :;f:‘r'l‘c”li;‘“" R
| C
[ o 9 de O o Padte |
'3 S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN | 09/Agos/1987 (’,:'r“hf"““h“-‘ Pedro
4 S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI | 06/Jun/1988  Sucrcy la9na.
5 | S001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA | 09/Jun/1988 | Paradera V eta.
-E_ SDQ‘I 899 EQEQSEIIEJLERENA ANDRES ‘(Jé. Jul/1988 | Samanes 6 B
7 | S003699 |CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 06/Dic/1988 | ;iﬂ:“”“““““ o
8  S030699 |CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD | 06/Enc/1988  Mapasinguc Este
5 |sopgren |SONGRAINS SAMANIEGD GUISSELLA | oongiios | Coop. 240tr Mz 34

DEL ROSARIO

nomigeneral

REPRESENTANT
E

Miriam ZufiaOrtiz

Miriam de Rios

David Montesdeoca

Elizabeth Solis

Carolina Montalvan

Janet Alvarers
David Rios

Cristina Campos

Jottre Zunia
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

REPORTE DE CONDUCTA
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA:  COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO
No. Cod. Alumno Notas
Alumno
| S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL e 20
| 2 5006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN T
3|5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 17
4/5003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 18
515001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 19
6|S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO 14

7 [ S003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 16
85030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 13
9|5002799  CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO 16

Repoconducta
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

3 3

o% Fe=" & i i
Vst NOMINA DE INSPECTORIA
GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: .\I:-\ ITUTINA ‘ PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO
No. e Alumno Observacion
Alumno

1 | S006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

215006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN
35003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN
45003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI
55001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA
65001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO

'ﬂ 5003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

8 | S030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD

9 | 5002799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

Total Hombres 4
Total Mujeres 5

Nomiinspectoria
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GUAYAQUIL - ECUADOR

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA™

CUADRO DE HONOR
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA:  COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO
No. 1 Cod. Alumno Promedio
Alumno
|
15006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL
215006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN
1] 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN
4/5003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI
55001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA
61 S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO
7] 5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA
8 S030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD
95002799 | CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

cuadhonor
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA™"

LISTADO DE PROFESORES
ANO LECTIVO 2000 — 2001

FIRMA

GUAYAQUIL - ECUADOR
FECHA: 05 de Julio del 2000
SECCION: MATUTINA
No. | CODIGO PROFESOR
| | S006599 | PROF LEONARDO AUILERA
2| S006799 | PROF. ANGELA ALMEIDA
3/S003899 | LIC. TERESA BONILLA
4|5003959 | PROF. FERNANDO BONILLA
5|sS001098  LCDA ESTER BRIONES
6|S001899 | LCDO. NAZIN CAICEDO
75003699 | LCDA. KARINA CARRILLO
; 815030699 | LCDO. NORMA CARVAJAL
9 | S002799

PROF. SILVIA SOLMONT

Listprofirmas
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REPUBLICA DEL ECUADOR
MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CERTIFICADO DE PROMOCION
ANO LECTIVO 2000 - 2001

El COLEGIO FISCAL MIXTO “AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", conforme al Art. 315 del
Reglamento General de la ley de Educacion, confiere el presente CERTIFICADO DE
PROMOCION al alumno(a):

ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL

Del Primer Curso Paralelo A de la Seccion Matutina Especializacion Basico del Ciclo Basico luego de
haber obtenido las siguietes promedios:

PROMEDIO DE APROBACION

MATERIA

! NUMEROS LETRAS

" CASTELLANO | 11 " ONCE

~ MATEMATICAS 16 DIECISEIS
ESTUDIOS SOCIALES 12 | DOCE
EDUCACIONFISICA | 15 T QUINCE
‘musica 16 DIECISEIS
IDIOMA EXTRANGERO 18 | DIECIOCHO
CONTABILIDAD 18 DIECIOCHO
MECANOGRAFIA T 19 T DIECINUEVE

| ELECTRICIDAD 20 T VEINTE

" CIENCIAS NATURALES | 13 TRECE
DIBUJO 14 | CATORCE

Promedio Global de Rendimiento: 15,40
Promedio de Disciplina: 18,00

Por lo tanto se lo promueve al SEGUNDO CURSO del CICLO BASICO. Asi consta en los libros de
Calificaciones de la Secretaria del Plantel.
Guayaquil, 12 de July de 2000

LCDA. CELESTE DE MARISCAL ELIZABETH FABRE
RECTORA SECRETARIA

Certpromo
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GUAYAQUIL - ECUADOR

COLEGIO FISCAL MIXTO

ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA.
CODIGO: 004
NOMBRE: LIC. VICTOR LOZANO
MATERIA: MATEMATICAS
CURSOS()
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C
CODIGO: 008
NOMBRE: LIC. ANGELA AVILA

MATERIA: LITERATURA

CURSOS()

profxcatedra

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

LISTADO DE PROFESORES POR CATEDRA
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA DE CONDUCTA

ANO LECTIVO 2000 - 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO
CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
PARALELO: PARALELO A PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
DIRIGENTE DE CURSO:
Cod Atra | Faltas | P21 | Noy,
No. Al::n;s) Nombre 'scr: ‘ aJ'as L. .:La Observacion
ALCIVAR TELLO EDINSON
1 S006599 GABRIEL
2 | S006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN
- BENAVIDES MACAS KAREN
3 | S003899 JAZMIN
BENAVIDES MACAS KAREM
4 | S003999 MARIUXI
- CABRERA CHAN REBECA
5 | S001099 LUCCIOLA
_ CARRIEL LLERENA ANDRES
6 |S001899 | orcoRIO
CASTILLO ALVIA LILIANA
7 | S003699 MARICELA
CHALEN BELTRAN DOUGLAS
8 |S030699 RONALD
CONGRAINS SAMANIEGO
9 |S002799 | 5|SSELLA DEL ROSARIO

Firma del Profesor

Cal3trim

Firma Responsable del Curso
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COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ESTADISTICA DE APROVECAMIENTO POR

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

MATERIA
ANO LECTIVO 2000 - 2001

Estd aprovechamiento

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO CURSO: SEXTO CURSO
CICLO: DIVERSIFICADO PARALELO: PARALELO A

20-19 18-16 15-14 13-12 11-0

MATERIAS ——t—T7—1— :

H M H M H ™M | H M H M
CIENCIAS [
NATURALES ¢ il 5 il s f ¢ : 8_
CONTABILIDAD 4 | 2 | 1 1 4 4 | 0 0 0
DIBUJO 40 0 | 13 3 1| 0 ! 0 0
EDUCACION FISICA 64 | 8 | 17 1 3 3 0 0 0 0
ELECTRICIDAD 1 | 3 ] 10 3 3 3 3 0 [ 0
ESTUDIOS SOCIALES 1 2 6 4 2 5 3 3 | 2
IDIOMA ! R |
EXTRANGERO ol il ° S LI S (N I
MATEMATICAS 0 0 8 0 | | 3 4 7 7
MECANOGRAFiA 16 | 14 | | 0 0 | g | 0|0 | 0|0
MUSICA 3 2 9 3 3 3 2 I 0 0
TOTAL CURSO 290 31 79 75 25 s 21 19 2 21
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GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION:

MATUTINA PARALELO: PARALELOA

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA™"

LISTADO DE ALUMNOS MATRICULADOS
ANO LECTIVO 2000 - 2001

ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION

CURSO: SEXTO CURSO

No. __“(::I"" Alumno NOMATRICULA
| | 5006598 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 0019
25006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 1057
35003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 053
45003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 0231
55001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 0027
6|S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO 0037
7]5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 0017
$]5030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 0002
95002799 | CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO wols

Total Hombres 4
Total Mujeres 5

Nominaacadémica
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CERTIFICACION

GUAYAQUIL - ECUADOR SECRETARIA GENERAL
ANO LECTIVO 2000 - 2001

Codigo Alumno: 0000000001
Certifico que el Alumno(a): POGO RONQUILLO MARIA ELIZABETH.
Previo al cumplimiento de los requisitos legales v relgamentarios se matriculd en este Plantel. en el
PRIMER CURSO Curso PARALELO A de la Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo
BASICO. Con el Nro. 002 de Matricula.

Asi constan en los libros de matricula que reposan en la secretaria del Plantel.

Guayaquil. 05 de Julio del 2000

ELIZABETH FABRE
SECRETARIA
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

SECRETARL&@ GENERAL
GUAYAQUIL - ECUADOR ACTA DE MATRICULA No. 0002
ANO LECTIVO 2000 — 2001

Cadigo No.: 000000001
Tomo No. 001

En el Colegio "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA" de conformidad con el Reglamento
General de Educacion, se matricula al alumno(a):

POGO RONQUILLO MARIA ELIZABETH en el PRIMERO Curso PARALELO A de la
Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO.

Fecha de Nacimiento: 17/07/1988
Domicilio: COOP. 24 OCT. MZ.F SOLAR 14
Colegio Anterior: ESC. KIWANIS

Nombre del Padre:: GONZALO POGO
Direccion del Trabajo: DELTA

Teléfono del Trabajo:

Profesion: SOLDADOR

Nombre de la Madre: PATRICIA RONQUILLO
Direccion del Trabajo: CASA

Telefono:

Profesion: Q.D.

Nombre Representante:PATRICIA RONQUILLO
Direccién del Trabajo: COOP. 24 OCT. MZ F SOLAR 14
Teléfono:

Profesion: Q.D.

Observaciones:
El infraescrito, Representante del Alumno(a) matriculado(a), declara que se
encuentra conforme con los datos que anteceden y firma, sometiendose a las

dispocisiones del citado Reglamento..

Nota: El alumno repite afio.

Guayvaquil, 06 de Julio del 2000

REPRESENTANTE ELIZABETH FABRE
SECRETARIA

actamatr
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COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

SECRETARIA GENERAL

GUAYAQUIL - ECUADOR

CERTIFICADO DE ASISTENCIA
ANO LECTIVO 2000 - 2001

A peticion de la parte interesada y por disposicion del Rectorado del COLEIO FISCAL
MIXTO "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", certifico que el alumno(a): BERMEO MORA
DIMAS JOAO de este plantel, se matriculo en PRIMER CURSO Paralelo A Seccion
MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO con Matr cula No. 008 en el
presente per odo lectivo v se encuentra asistiendo normalmente a clases.

Inspector General

certasistencia
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COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
ACTA DE CONDUCTA

GUAYAQUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA ‘ CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
T
No. | CODIGO NOMBRES ATRASOS | FALTAS L | FALTASL | NOTA I()lih[-'.R\

I 0000000754 | ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANLUEI

2 0000000354 | ALVIA CASTILLO ANGEL JAVIER

3 0000000054 | BENAVIDES FERNANDEZ DAVID

4 0000000054 | CASTRO CASTRO ZAYDA MARIBEL

5 0000004501 | FERNANDEZ VILLAMAR JAIME

6 0000000045 | GUZAMN RUIZ JONTHAN SANTIAGO

7 0000000035 | LINO PARRALES VICTOR MANUEL

8 0000000025 | OBREGAON SANTANA ESTEFANIA

Firma Profesor Firma Responsable del Curso

Actaconducta.rpt
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COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
ACTA DE CONDUCTA

ANO LECTIVO 2000 - 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
i — -
| No. | CODIGO NOMBRES ATRASOS | FALTASJ, | FALTASL | NOTA OBSERY |

|1 [ 0000000754 | ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEL

—4

2 0000000354 | ALVIA CASTILLO ANGEL JAVIER

3 0000000054 { BENAVIDES FERNANDEZ DAVID i

4 0000000054 | CASTRO CASTRO ZAYDA MARIBEL ‘

5 0000004501 | FERNANDEZ VILLAMAR JAIME

6 0000000045 | GUZAMN RUIZ JONTHAN SANTIAGO

I 1

| 7 0000000035 | LINO PARRALES VICTOR MANUEL

8 0000000025 | OBREGAON SANTANA ESTEFANIA

Firma Profesor Firma Responsable del Curso

Actaconducta.rpt
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FECHA: 05 de Jukio del 2000

SECCION:
CICLO:
ESPECIALIZACION: BASICO

MATUTINA
BASICO

MATERIA: MATEMATICAS

It

L

10

CODIGO

0000000001
tu;ﬂﬁnﬁnul

0000000234
0000007884

0000002524

0000003434

0000006568

0000000453

0000002342

0000300034

ALUMNO

ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEL
ALVIA BENAVIDES FERNANDEZ DAVID

GUZMAN RUIZ JONTHAN SANTIAGO

HERNANDEZ JIMENEZ JERVIS RAMON

JAIME MACIAS DAYSY JONAE

KINCHUELA MURILLO ROSA GIECONDA

LINO PARRALES VICTOR MANUEL

MURE JIMENEZ DANIEL HUMBERTO
OBREGON SANTANA ESTEFANIA DALILA

SANTOS SUAGIA NERY PAOLA

TOTAL HOMBRE: 6

TOTAL MUIJERS: 4

Firma Profesor

actatrimestralcalifrpt

COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”

ACTA TRIMESTRAL DE CALIFICACIONES.
ANO LECTIVO 2000 -2001

USUARIO: NANCY

CURSO: PRIMERO
PARALELO: A

PROFESOR: LCD. JUAN LOPEZ

ACTIVIDAD

P v | EXANM, SUMA | PROM,

o3

Firma Responsable del Curso

COND.

OBSER.



Guest
Rectangle


COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

MEJORES ESTUDIANTES
ANO LECTIVO 2000 - 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

——
|

| No. | CODIGO |

FECHA | PROMEDIO | PROMEDIO

NOMBRES CLRS0O

1 INGRESO las CONDUCTA
I - == — iR
| i S0106658 | MARTINEZ MORRILLO NICOLAS 13/03/93 19.06 18.00 | SEXTO CONT. COMP
e VERDEZOTO CONTRERAS | A | [ ] .
2 S01059 i 25/04/95 9.00 | 8.0 b )
10598 FATIANA 5/04/95 | 18.00  SEXTO CONT. COMI
. DELGADO SOLIS CESAR | ] )
3 S100798 o : 26/04/95 18.98 18.00 | SEXTO CONT. COMP
\ 7 it , | 0| SEXTO CONT. COMI
! Lo S — | | |
14 | S096298 VINCES PARRALES ALEX 23/04/95 18.70 19.00 | SEXTO CONT. COMP
i S103898 | MOROCHO ZAMBRANO VERONICA 25/03/95 | 18.65 | 18.00 | SEXTO CONT. COMP

Abanderado.rpt

NUMERO DE REGISTROS: 5

MAT

MAT(

MAT
VESP

MAT
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COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”
LIBRETA DE CALIFICACIONES,
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000 USUARIO:  Nancy
ALUMNO: ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL CODIGO: 0000000015
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO
ESPECIALIZACION: BASICO
CICLO: BASICO PARALELO: A
1" TRIM, 2 TRIM. 3° TRIM.
MATERIAS r P 5
Pl P2 P3 EX PI P2 P3 EX PI P2 P} EX Pl P2 P} O R L PF
r o P
CASTELLANO 190 16 12 14 171 18] | T 4 17 W 12
MATEMATICAS 0 150 200 17 15] 20 18 19 100 17 17 19 18 18
ESTUDIOS SOCIALES 5 12 ) ! 15| XA 8 b 18 | 14 17 1 |
MUSICA 00 200 1 ¢ 17 200 120 14 200 2 o 18 18
IDIOMA EXTRANIJERO 13480 s e TOIT e 8
CONTABILIDAD L1816 0 20| 14 2 7 18 18 2 2 9
MECANOGRAFIA 19 15 18 18 17 20} 17 ‘ 8 8
ELECTRICIDAD 19 15 g 18| 14| 17 | 00 17 20 18 ) 18
CIENCIAS NATURALES 9| 13| 19| 2 I ¥ 17 14| 2 8 5 15
REPRESENTANTE: JOSE TELLO PROFESOR GUIA - LCD. JOSE CASTILLO

Ibrealificaciones. rpt
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