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.lluttuul tl¿ L suu¡io S is te mu I n le g ralu .-lt' uté n i c o

I GENERALIDADES

I.I INTRODUCCION

El SIAC es un progríuna de computadora diseñado ¡ desarrollado para facilitar cl

control de esludiantes. prof'esores. calitjcaciones. materias )., otros aspectos relacionados

con el plano académico.

Este manual contiene la inlbrmación necesaria sobre cómo utilizar SIAC ¡' rla una

explicación de cada una de sus diferentes tunciones.

Es de gran importancia leer este manual antes y durante la operación de SIAC. puesto

que este lo guiará pasa a paso en el manejo de sus tunciones.

1.2 OB.IETIVO DE ESTE NIA:'iUAL

El objetivo de este manual es de ayudar al personal administrativo que estc cncargado

del manejo del SIAC a aprender acerca del funcionamiento del mismo v conlprende ltrs

siguientes puntos:

Cuía para utilizar la Computadora.

Cómo instalar y operar el SIAC (Sistema lntegrado Académico)

Conocer el alcance de todo el sislema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

I.3 A QUIEN VA DIRICIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a todos aquellos usuarios tinales involucrados en la opcración

del sistema académico SIAC.

I.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán cl Sistcrna 1

deberan utilizar éste manual son:

Con lo cual se entiende que el usuario esta bien t'amilia¡izado con cl uso dc

ratón y del teclado.

T.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual está organizado cn cuatro pales principales

PROTCO.IT Capítultt I -Ptiginal ESPOL
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GENf,RALIDADES

Capítulo I

Capítulo 2

(iencralidades

lnstalaciiin

ANEXOS

Capitulo 3

Capitulo 4

Capítulo 5

Capítulo 6

Capítulo 7

Capítulo 8

Capítulo 9

Capítulo I 0

Anexo A

Anexo B

Anexo C

Menú Conexión

Menú Registro

Menú Estadística

Menú Procesos Especiales

Menú Colecturía

Menú Seguridad

Menú Reportes

Menú Venta¡a

Reconocimiento de las Partes del Hardnare

Closa¡io de Términos.

Repones Reales.

I.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

INSTALACIÓN

OPERACIÓN

PROTCO.IT Cupítulo I -Ptiginu2 t._s Pot_

Antes de empezar a usa¡ el SIAC. es importante que entienda ltts términos ¡ las

convenciones tipográlicas que se utilizan en este manual.
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I.ó.I CONVENCIONT]S DE FORNTATo DE TEXTO

Los siguientes formatos de texto identitican intbrmaqión especial

Numeración de procedimientos paso a paso

Si está ubicado bajo las letras. signitica que

el usuario puede presionar dicha letra
mientras se mantiene presionada la tecla Alt.
(Alt + letra subrayada)

Palabra botón v a su lado irá la

representación gráflca.

Nombres de opciones que puede elegir el

usuario. ya sea haciendo uso del lvfousc tl
del teclado.

Menor que - Mayor que (< >)

"HACER CLIC"

Negrita

Viñcta nuniérica

1.6.2 ( O\\'l-\( lO\l-s I)Ul. llOL st'.

SIGNIFICADO

Colocar el extremo del puntero del Mouse
(generalmente una flecha) sobrc el elenrento
al que desea señalar.

Presiona¡ el botón principal del
(generalmente el botón izquierdo) 1

inmediatamente sin mover el lVf ouse

N'kluse
soltarlo

Señalar el elemento y después mantener
presionado el botón izquierdo del Mousc
mientras mueve el Mouse 1 lo ubica en el

lugar deseado.

TIPO DE INFORII,TACIONCONVENCIÓN DE FORIVIATO

TÉRMINO

PROTCO,IT Capítukt I - Ptiginu -l LSP()L

Carácter mayúscula + Caracteres
minúscula.

I Nombres de teclas sc inician con ma¡ úscula.

Carácter subray'ado _

Gráfico del botón.
I

I

I l',.trminos a resaltar por su imponancia.

| "srñnlnn-
I

I

..ARRASl'RAR^'

..HACER DOBLE CLIC"
I Presionar el botón del Mousc ) s()ltarl(r

I inmer.liatamente por dos ocasiones sin nlot c'r

I el Mouse.
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1.6.-1 ( o\\'E\( to\ES l)l: r'tl( LAlx)

Ieclas de método ahrcviado
Teclas que se utilizan como ntétodo abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para

mostrar la avuda.

Iecla ENTER o RF-I()RNO
Tecla utilii¿ada para cjecutar un proccso o una

acción si el manual le indica "Prcsionc Enter"

Utilice las teclas Flecha Izquierda. Flecha
Derecha, Flecha Arriba y Flecha Abajo para

mover el punto de inserción.

Iec la TAB

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del SIAC. revise primero estc manual dc

L¡SL¡ATlO

I.7 ASISTENCIA TECNICA

Si aún así no encuentra la respuesta deseada. póngase en contacto con la otlcina d!'l

Programa de Tecnología en Computación (PRO'I COM) de la Escucla Superior

Politécnica del Litoral (ESPOL).

SIGNIFICAD()TECLA

PROTCOIÍ Capítulo I -Ptigina4 t,SP0L

I

I

I

Teclas direccionales

Y.',. <.

I Tecla que puede utiliilar para motcrsc cntrc
I los dilerentes controles de la lbrnra.
I
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INSTALACION DEL SISTEMA
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2 INSTALACION DEL SISTEMA.

2.1 INTRODUCCION.

En este capítulo se explican las instrucciones básicas que le pcrnritirán instalar el

Sistema. Pa¡a ello deberá utilizar el programa de instalación que se dislribu)'e en el cD
de instalación del Sistema.

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalación del SIAC verifique que su hardware l sofiuare cunrplan

con las siguientes condiciones:

. Una computadora compatible con un PC de lBM. que disponga de un

microprocesador 586 o suPerior.

o Una unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad i'

tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos o menos.)

o Un minimo de 32 megabytes de RAM.

o Treinta megabytes de espacio libre en el disco duro para los archivos de stAC.

o Un monitor en color de resolución VGA o más alta.

¡ Un mouse.

. Windows 95 o superior.

2.3 INSTALACION DE SIAC.

Para instalar SIAC siga los siguientes pasos:

l. lnicie Windows y coloque el CD SIAC en Ia unidad lectora de CD-ROM de su

computadora.

2. Desde el menú inicio haga clic en la opción Ejecutar

3. En el cuadro de diálogo que aparece a continuación. escriba la letra de la unidad de

su CD-ROM. normalmente G. seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra

instalar. Por ejemplo G:\Instalar

4. Presione ta tecla ENTER o dé clic en "Aceptar".

5. Comenzará a ejecurar las instrucciones para proceder a la instalación del Sistenla

PROTCOII Cupitulo 2 - Ptigina I ESPOL
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f. ln¡lalación de SIAC EI

Manuul de Usuurio Sist¿mo lnlelir do ,'l<'dttttitrt

Actptu

En esta ventana le pedirá que si tiene alguna otra aplicación abierta la cierre para

proceder a instalar el sistema.

En la siguiente ventana deberá dar clic al botón de cambiar Directorio. si no desca

continu; con la instalación deberá dar clic en el botón de Salir'

lr*:ia l¡ ir*¡lmih hciaxh c¡c 6n cl bú¡óñ qjr +aloc' 'b+

# Bbrvridc C poglrna d¡ irddrih dc ShC

El c¡uan¿ dc ir¡ldriin m g¡* i¡d¡¡a b¡ adivo dd ¡t{am o

iir.;;É b6 ""t-* cüp.riilo. ¡i adán ú ura Artcc dc cmtir¡a' lc
icusri¡mo¡ q, dilc iu¡hir +ted¡ c, crcd! dd 

'itqr¡rdo

Hrgs EIc rn é3lr bdón p¡É hddü ¿l loltvr8É dc SAC ¿n d Úcctolo dé

dAim ospccficdo.

5.¡r

6

0 icrloio: 
-

C:Wctrivos dc progam§lAC\ Cürtid úccr0í0

II

§alt

Figuru 2.2 Pantalla de Ubic¡ción d€l Sistcma

7. La ruta a instalar el Sistema deberá ser de Nombre SIAC la ubicacitin podrá ser en

el <lirectorio..C:/" ó "D:I'. ésta ruta dependerá donde disponga de nlalor espacio en

Disco Duro.

f lnrtalación de §lAC EI

#

PROTCOIT Cupítulo 2- Ptiginu 2 I.-SPOL

Figura 2.1 lnicio dc la lnstslsción
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fi Canbia directorao EI

lfunuul tt¿ Usuurio Sislenn lntegra.lo .lculémi«t

Espccli¡.p o ¡ciccci:r¡c r¡r diccioio dc datit.

flular

c:\5lAÉ

Qirectorios:

[J -MSSETUP. T

lf 2soiects
fl cds
r¡atw
I lAnuwáré

Accpta

Ca.Eel¿r

:l

!lniladcs:

El c: [C0ULA0Ll

Figura 2.J Pantalla de Cambio de Directorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema deberá dar clic al
botón de Aceptur

Nota: Deberá indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la
Figura 1' Ia Unidad dependerá de la disponibilidad de espacio en disco que
posea.

8. Si no dispone de una carpeta con éste nombre Ie mostrará el siguiente mcnsajc

El ó¡t*sb da da*iu

c§AC1

m arila. ¿Da¿¡a clasb?

Figura 2.{ i\lensajt'de la Instalación

En ésta ventana deberá dar clic al botón de SI para crear la Carpcta r continuar con
la Instalación.

9. Regresará a la ventana del punto 6 pero con la ruta especificada de donde va ha

instalar el Sistema.

e
llo

ln¡talación de SIAC EI

PROTCO,IT Capírulo2-Ptigiuu.l xPot_
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lnb¡c le hd.leih h&icrdo clc at d botón qE +¡ccl ¿b¡to.

Hqr¡ c{c an cdc boür¡ p¡o irld¡r d ¡oltwca de SIAC en el diectoro de
dc¡iro c¡ecli¡do.

H¡ clrc aquí para cornenzar la insl¿laoón

Di¡dorb:

c:\SIAE\ laüa diecluio

Figura 2,5 Pantalla de Conlinuación de la lnslalación.

Activo & dcdiro:

c\§lAC\¡ic.ac

Figura 2.6 Pantslla de Arancr de la Inst¡lac¡ón,

§alr

Si desea cancelar la lnstalación lo podrá hacer dando clic al botón de Cancelar

11. Al terminar [e presentará la siguiente pantalla en donde le indicará que la instalacitin
se realizó con éxito.

La irdd*ih dc SIAC ha tnmina& fin¿dám¿r*e.

Figura 2.7 Mensaje rIe la ln§lalación.

#

xfl ln:lalació,n de SIAC

C¿ncal¿l

xln¡talación de SlAC

PROTCO,IT Cupítukt2-Págino4 t-,.t Pot,

Cuando haya elegido la ruta deberá da¡ clic al botón de continuar con la instalación.

10. La siguiente pantalla le presentará el avance de la lnstalación.

Ac€pbr 
I

39:i
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12. Una vez que Se haya terminado con la instalación deberá continuar registrando una

dll. Podrá hacerlo dando clic en la opción de ejecutar que se encucntr¡ dentro del

botón de lnicio de la bana de tareas

¿J aui a*r*rto da orrict

Asidcrtc d. Aptiv.

lffilrLds dc Aplva

-l 
Hr-s,ro ¿o,nsro dc 0flict

':J
HI u.'2,

J
rb
,$

a

Boganr

Docur:ntos

Edrfigr¡¡cit5n

Et.rcca

Alt¡da

a,
§,

, MiErocdt Word ' f'tu-Capi

Figura 2,8 Ejecutar lnstrucción

13. Aparecerá la siguiente ventana. en donde usted deberá digitar "RITGSVRI2

CfWINDOWS\SYSTEM\RC2.DLL". tal como lo indica en la tigura.

)

)

Sr¡+locb

Ap¡g d ai*ro¿,

1¡ñrr
Abti:

E¡c¡bc d rslüc da r¡r prog¡dna. c{pata o doq¡rtr*o,
yWirÉovc lo abriá

Accdat

t-igura 2.9 lnst¿l8r archivo DLL

ro
o)
$Io
1'
E

=

¡,E !¡e,:,.rt.:r

Eiecutar EE

PROTCOTÍ Cupítulo2-PtiginuS LSPOL
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14. Ahora que usted ya ha instalado el sistema en su PC y registrado la DLL. deherá

crear el DSN en el Panel de Control. lo deberá realizar siguiendo los siguicntes

pasos:

l. En la opción del panel de Control que se encuentra dentro de Conliguración del

Menú lnicio.

MiPC ¡t0-¡-6-ú t,i6-07-m

ib§q
EddrEd.rd YiH*lfn Fa¡3Lo

-] 
tr ooxroaroro.

t
Ufq
-! O*tt'

-) r-,--

l) ¡'-"
Q,,*

Er-'¡{

qf s,,+"naa

§! t"o..e i.r.o"..

Lro€(. W(ld . l{J-C¿fi-.

A¡ffi d.¡div.

l¿ús torÉic ¡¡ Oñ..

ufgD

' t !."¿.¡.....

¿J Ellbrúo cd/.ll fc I Oü(b . Prr

Figura 2.10 Panel de fontrol

2. Dar doble clic al botón de Conliguración de ODBC 32 bits para crear el DSN

PROTCO,IT Cupítulo 2 Púginu 6 L.' POl,

q ';gf s oo ev

neccsan().

i nh c-*,--
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Ar*úvo Edcte' Y¿r AXd¡

s -1-:-:-:l

Agregar o
qurtar pl

EffiÜh
Configuacrón Conkaseñas

ragonal
Agregar nueYo

h¿rdw¿re
Aptiv¿

0esktop Cu

/¿ ,t gJ w #J d¿r
Conkol¿dses
para iuegos

Srstema 9onrdos Teclado

Búsqueda
ráprd¿

Tem¿s de

Correo

lñternet Lrveupd.te Modems

@H' S )€

Eñcrgíó Fecha y hota Fuentcs lmptesotas

q

Mouse Multimedia ODBC

f;lffi
II

@,

iá 4 tr C)¿

0frcin¿
Correos

0pcrones de
accesrbihdad

E §ü

Pónt¿ll¿ BealPlayet G2 Bed

.'.'.,j
süd{{

:l

3. En la ventana de Administrador de Orígenes deberá dar clic al botón de Agrcgat

Hrriar: b cfgerp¡ dc de¡ y b¡ corüd*r¡c 0DBC

Figura 2.1 I Panel de Control

C-úüdúa 00BC
DSN & r¡uüio

I Scgiri"ro
DSN d¡ ¡itm¡

Acüc. d!
DStl ó ¡divo

oriocrE¡ da da¡o¡ dr i¡udio:

Mc¡o¡dt ExcelDnver {" xlsJ

FoxPro Fks Mcrosdl ForPro O¡va [' ól]
MS AccÉss 37 Dót¿b¡se MÉrosdlAccess orver ('m&l
Text F ¿s M|crosdl Tcrl Drvél (' txt, '.csY

Figur0 2.t2 Administrsdor de OriSenes de Dstos ODBC.

§
Un oripr & ddo dc r¡¡¡¡o 0DgC ct¡oñ! r{út-Éñ Ec¿ d.
córrc craa¡a C gov¡d¡ dr ddo¡ hdc!ó. Uñ 0t!9.n do d.to. d.
u!¡¡üio róao tc F.ú tr y ú&r ú d oqi¡o du.¿

Accdq I c-*c", | ... 
', 
, I A,,d" I

EEIEB Panel de conkol

&

lAdodrl.ador de qiqer¡et de datot UDBC gEr

C.nld.dotñorüe

PR0l'co.v L,S POI-

tr

I

A$r.r. I

I

I

ccrÚqr"... I

Cttpitulo2-Página7
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4. Le aparecerá una lista de controladores entre ellos deberá elegir el de Microsofi
Access, como [o indica en la figura, ¡'dar clic al botón de finalizar.

SCacckrÉ rr¡ corüd& pua C q,a da*a hstda un
0i¡ü dc dátos.

Control¿dor 0 0BC de Microsoft péIa 0rdcle

@
Microsoft dBase Driver l'dbfl
Microsoft E xcel Drver f'xlsl
Microsoft FoxPro Dtivet [' dbf]
Mrcrosoit 0DBC Dnver for 0r¿cle
MErosolt Paradoir 0rver ['db ]

Mrcrosoll Tert Driver l'txt. " csv]
s

2 00 00r
3 50 36(
3 50 36f
3 50 36(

3 50 36(

2 00 00r
35036
35036r .
, A5 n2i:J

C.ncda

f igura 2.l f Nuc\o ()rigen dc Datos

El punto anterior le permitirá visualizar una venlana en la que podrá crear el

DSN para trabajar con el Sistema. deberá llenar los datos como se los muestra cn

la Figura siguiente.

NqIü¡ dcl griFn da d.tos: SIAC Aceplar

Qc¡crpcitr

" Ba¡a da d¡tos

lFasc de Datos gara el Cohgio 'Auguslo Mcndoza Motei

8¿te da d¡tos:

Bcgeru .

¡ B¡ca da ddo ül ¡¡iar¡¡

C lu dc d&r

B.s! da datos del sistaña

!ingr.rE

I ver.it¡-:Nornhc

Crea¡ nuevo oligen de dalot

lnslalaciiin dc ODBC pata l{icrosoft Access 97 E¡

PROT{'O.v Cupítuht2-Pti¡¡inu8 LSPOL

illanual de Usua¡io

cr'É.i¡ I

Arsd" I

Avaido.. I

selcccionü. I clc¿, 
I

cdrpqcr. I

0psbÉr) |

Figura 2.l{ lnitalación del ()D1}C.

5

¡
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6. Cua¡do haya ingresado los datos indicados en la ligura anterior deberá dar clic
al botón de Seleccionar para indicar la ruta de la Base a donde va ha accesar cl
Sistema.

Pa¡a conocer ésta ruta, deberá primero establecer que PC sen'irá conto ternrinal
y que PC como servidor. esto le será necesario !'a que en el -\'númcro dc PCs
que se encuentre instalado el sistema. siemprc deberán acccsar il una nlisnla
base. En la ventana siguiente Ie indicará la ruta del Computador Principal (r el

PC que Iunciona como principal.

NoOb. dc b!!! & d.los Qircbd¡: Ac!d..
lE-

3c\
f! wrndows

!J Archrvos tenpqJ
:l ásn-d.tá

]l command

I corfro

A,¡¡.

:l :l
Ennaü üdiror dD gc USdcr:

T 5ób bc¡¡.
T Ercl¡órc

¡igura l.l5 Pantalla de Selección de Base.

7. En caso de que Ia ruta en donde se encuentra la Base no es local 1en el mismo
PC.) deberá da¡ clic al botón de Red. ¡., digitar el nombre del PC.

Ejemplo:
El nombre del Computador donde se encuentra en este momento la la Base'

SIAC es de Nombre *NTSERVER" tal como lo indica la siguicntc tigura.
también deberá setear el botón de Conectar de nuevo al iniciar Scsión. tal como
lo muestra en la figura siguiente

AccptarUn¡d.d

flria da accrso:

v

Figura 2.1ó Pantalla de Conrclar a Lnidad de red

Seleccruñdr bd¡e dc ddlo¡ EI

dretü & ruEvo d iridd ¡.rón

Conecld d urudad de red EEI

PROTCO.IT Crtpítulo2-Ptigina9 lt.\POI

m
ffi

lB;;;.'A.-'¡ t=.- ".',r.1 
--- R¿d I

______:_________i

Carccbr 
I
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8. Si se trata de una base local. lo deberá realizar tal como lo muestra la ventana

siguiente:

N@bc dr b.s! do datos o¡..Eir:
q!SlACl8a¡a

5| c:\

§ srac

fl Edse

Ac"d¿[

A,1¡d¿

SIAC mdb

il
f,nrmra adirc da liro: Ur*i¡des:

T

:l

E c coul¿O| Bed

9. Cuando hay.a realizado las conliguraciones anteriores deberá dar clic al hot(rn de

Aceptar a iu, 
"entunut 

posteriores ¡- de ésta fbrma 1a dispondremos del DSN

para la Conexión.

5lA[ r¡dt

Seleccionar ba¡e de datos E

PROTCO,U Capítulo 2 - Ptiginu l0 LSPOL

carcaa 
I

l- E¿¡ t¿ct¡a

T Est¡.irc

F@
Figura 2.l7 seleccionar Büse dt Dato§.
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2.4 ARRANQUE DEL SISTEMA

En esta sección usted aprenderá operaciones básicas para poder ejecutar el SIA('.
Recuerde que para un normal desempeño de SIAC. el sistema dcberá estar

correctamente instalado en su computadora.

L Desde el botón de tnicio de la Barra de Tareas, seleccione el Menú Programas.

2. Desde el menú SIAC. dentro del Menú Programas seleccione el icono del sistcma

3. Haga clic sobre el icono SIAC'

[] auiaoamr*oaaomo

tEll wrsD

Asidrr*e da Apt¡v¿

lnslCado da Aptva

Nuevo doa¡ncrto de olficc

"É ecuuiot
[3 a¡lvalac

1É Core§

¡l Divusih &Aplrva

.á ferot

iü ¡r*r.
i$ xno*rs* s
$ uiroe* Gtf arir*u

$ uiroat ofi:c

$ t li:mtt viurl eart s.o

$ t't*avr

i¡l ftoüdiYit d d! AptiYá

,5l nc.l

rá SFrüd Zs

$ S'¡aaraiaa Oa ilcmrlh
-$ wadbic Lhay.E¡p¡fld

B t¡ftze

.{¡ ereU& AWruul,,r

{D Mi:mft E¡É+rüÉ

)

)

)

)

)

t
)

)

t

)

)

)

)
)

-j
&
'¡l
o

q,
\,

Qomaroc

lüfbrBih

Erscs

Ar¡Xd¿

EFcda...

Sr¡p¡¡de¡

Ap.ga C ¡idcoa

'lMu

)

)

>

)

)

)

¿JMI G Msoos

Figura 2.l E Inicio del Slstema

l§ !'at )

PROTCO,lI Cupitulo 2 - Pti¡¡inu ll I'SPO L
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2.4.1 INICIAR SIAC

Para iniciar una sesión de trabajo con el sistema siga los siguientes paso:

CO SAE

lft E,o0,",n"'
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\l dar click en SIAC. aparecerá la pantalla Principal del Sistcma

Caqi¡ E fi¡lo Er.üi¡ Pto.a. E¡rj&. c{¡.¡¡i. S.otiH BecL ytrJl. Aal¡.

9istemu Integrmlt¡ .ltu émi«t

¡

i, Sl.l.r¿ lñl.q..la Acá¡Lffo E,

29/6,0 1¿17ptr

Para poder tener acceso a las dif'erentes opciones del Sistema. usted deberá dar clic al

botón de conectar. ésta acción le permitirá abrir una ventana en donde podrá digitar su

login y contraseña asignadas por su Administrador del Sistema.

La Contraseña que le dá su Administrador es temporal. ya que esta deberá ser cambiada
dentro del sistema en la opción de Cambiar Contraseña.
Para mayor detalles podrá consultar el Capítulo 3 del Menú conexión,

Cupítulo 2- Piginu l2 I\SPOL

:l

Figura 2.19 Pantalla Principal del Sistema.

En esta Ventana usted podrá visualizar las dif'erentes opciones que se encuentran en el

menú.
. Conexión
. Registro
. Estadísticas
. Procesos Especiales
. Colecturía

' Seguridad
. Reportes
. Ventana

' Ayuda

PROTCOIT
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CAPITULO 3

g§-P.O!

{ffifui
ru.moBlmumr

MENU CONEXION
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3 MENU CONEXION.

É-sta opción permite a los usuarios habilita¡ o inhabilitar asigna¡ los dit'erentes perrnisos

Cone¡on

lgtodü
Qcrcrrda

cúrc
&l+D

C{tiü CbYü C¡kM

9ar chhs

Figura 3.1 Menú Conexión

3.I CONECTAR.

Esta opción permite que el usuario accese a las dif'erentes opciones dcl sistcnla

dependiendo de los permisos que tenga asignados-

.3,I.I ABRIR PANI'ALLA DE Co\ECTAR.

Pa¡a abrir la pantalla de conexión deberá seguir los siguientes pasos:

1.- En el menú principal haga clic en Conectar de la opción Conexión cie I mcnú

principal.

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

lr'r¡üt
cüúr.rcfia

.Q

y' ¿e.ptt

Figura 3.2 Psnlalla de Cone\ión

.1.l 2 ( ()\1.-\l()\ l)1..1. sls l l.-\1,\.

Para realiza¡ la conexión al Sistema:

l. Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 3.1.1

2. Deberá ingresar en la celda del Usuario el login -v- contraseña asignada

xt Conecla¡

PROTCO.IT Cupítulo 3 - Prigina I l..t POI-

a cada usua¡io.
Es la Primera opción del Menú de la Pantalla Principal.

X C."".¡" I
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t Conec¡ar E¡

Vunual ¿l¿ Usuurio Sistenru I tegrufu¡.{tu étttittt

lrr¡üb

CCltrrrcñ. e
/ Ac¡Ua X CdEd¡

Figura J.J Pantalla de Corerión

4. Al dar clic al botón de Aceptar. le aparecerá la siguiente ventana. donde podrá

elegir los roles ó actividades que necesita realizar al ingresar al sistenra'

Us¡ab: ¡¡ Adnil¡¡dq dcl Srlerna

J ác¡p,tt

Adm¡nistrador del srstemas

Figura 3.{ Pantalla de Registro de Rol

5. En esta pantalla visualizará una lista de los Roles que el usuario podrá realizar.

6. Deberá elegir uno de los roles y dar doble clic. para poder activar las opcitines

asignadas a[ Rol.

rEEI¡ Eonerion al Sirlema ' Regirtro de Bol

PROTCO.IT Cnpítulo .1 - Púginu 2 LSPOI,

3. Da¡ clic en el botón de Aceptar para que pueda ingresar al las dif'erentes opciones

[,u

X Csr¿¡
Codú Uffi

u
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Vunual d¿ Usuurio Si enru Itrt¿gralo .4cndimito

3.2 DESCONECTAR.

Le permitirá inhabilitar las opciones del sistema. para que ningún otro usuario pueda

realiiar acción alguna dentro del sistema.

3.3 CAMBIAR CLAVE.

.1.-1.t AIIRIR (.\IIlltAIt ( LA\'[..

Para abrir Ia pantalla de Cambia¡ Clave deberá seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Cambiar Clave de la opción Conexión del menú

principal.
2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una scric dc cntradas

de datos.

LÉh tjsLüb

i,loíüÉth.üb

cúüeña

}l.r.,r Cútlrrñ.

cmttn .ión

E §*4.

Figura 3.5 Pantalla de Cuntbio de Contraseña

.].3.2 CONSI.;LTAR CLA\'E.

Para cambiar la Consulta¡. debera:
l. Para abrir Ia pantalla de Cambiar Clave siga los pasos descritos en cl punto 3.3.1

2. lngresar el Login del Usuario. dat enlcr o lub para consultar el nombre del Lisuaritr

f Ectra

%9
tll

LoCh us.ülo

Nqrf c tl$uio

CüürÉúfii

ff5,6 Contrs!ña

CmÍiíEláo

h{¡tütübr d.l S!!na
EI s'b*

Figura J.6 Pantalla de Camt io de Contraseña,

V- Cambro de Conllo¡eña ETEI

V Ca.bio de Contra¡eña ITEEI

ese la Nuev¿ Conha

P ROTCO,IT Capitulo3-Pti¡¡int-l 1,.\ POI_

Ésta opción permite cambiar la clave ó de usuario.

ú c"'- |
II
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.].3.3 CAMBIAR CLAVE.

Pa¡a cambiar la Clave del usua¡io, deberá:

l. Consulta¡ los Datos siguiendo los pasos descritos en el punto 3.3.2

2. Digitar la Contraseña actual.

3. Digitar [a nueva contraseña.

4. Digitar la nueva contraseña para verificar que Ia contraseña digitada sea la correcla

5. I)ar clic al hotiin rlc El qre para que los cambios se rel}-'ien

l..r sAl-lR

Permite salir del Sistema

PROT('O.IT Capítulo .l - Ptiginu 4 ESTOL
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CAPITULO 4

MENÚ REGISTROSrffi}
lt'm¡l¡r Daltffinl'

6rte{,¡.I.\rúr.
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Munuul de Lisuurio Sistenr lntcgnulo .lL'u t»tiLo

.I MENU REGISTROS.

El sistema posee esta opción de menú para registrar los dil'erentes datos que scrán
procesados por el sistema-

El menú registro posee las siguientes opciones

H aqislro

B¿qpho da Eüud¡rt¿s
Fi*r¡ M¡dc¡ ó E¡ludrres
BagBfo dc C.Ii:&irrs
HcrÉro dr SLplddio3
Fa¡mho Hota¡ dc Gr¡do

Bcgrsho ftanadoc dc Grado

Ctd+F

Bagmüo da Sccdre
Bcri¡ro dc E¡pcci*¡cix Ct l+z
Bqcto dc Cu.ü od¡
Baguto dr Pü&
Bafi¡to d¡ CaOoc

Bcgpbo & M&ri.s
BEiúodüPüsln OrkN
Bqrto ó Mei¡¡ da Et¿do

Bcoido da P¡dc¡rle¡

asqnr¡h E 3püciCz.ciin

ér¡igneih dG Cr¡so¡

An¡n¡ih da Cage
CtrkA

PROTCO.IÍ Cupítulo I - P¿ginu I l..l P0l,

Figu ra {.1 §lcnú Rcg¡stros
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4.I RECISTRO DE ESTUDIANTES

Esta opción nos pennite registrar a los estudianles que ingresan por primera vez a la
institución, registrando datos de identificación deI estudiante.

¡.I.I ABRIR REGISTRO DE ESTI.,DIA\TES.

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Estudiantes. debe seguirse los siguientes pasos

CódF

HoÉaaa

DaGlh
Tr¡afúo

F6dn Ncb.

ñcixCdd
ftocrdr,Eia

ñqtü. Pú!

Di. Trú. Pdc

ñoíür MldG

Di. lrú Md¡
N ú! R.rr.r.

Da. Tró Be.r.

0b.avritt
G Adivo a lndivo

il

0000m0012 !

T-r [-
(i llco.f¡
a F¡¡sip

Fo¡o

Ap&

Ll4ü Ndo

Cád¡.

ooa. Pdú

TcLr.T¡$ri

0o¡, ll¡dc

f cld.Trea

0c¡¡. Brya
fcld.Trd¡+

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos dcscritos en

el punto 4. I .l

NLEvo

Regrrl.o de E ¡ludante¡ EEE¡

PROTCO,IÍ (ltpitulo4-Ptiginn2 LSPOI,

En el menú principal haga clic en Registro de Estudiantes de la opción Registro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie

de entradas de datos. las mismas que se detallarán con mucho cu¡dado a tin de lograr un

correcto registro de estudiantes.

I r-" l-
I

rEt

É Urm., I X cr""r. 
I

Figura {.2 Pantal¡8 registro de Estudisn te§

4,1,2 INGRESAR NUEVOS ESTUDIANTES.

Para ingresar nuevos estudiantes. deberá seguir los siguientes pasos:
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!uevo

,l[uttuul de Usuurio S i ste nru I n te g rudo,'l c' utli tn it' o

l. De clic en el botón el cual camhiará a E G r¿ba SC

rdar la infbrnracirin

obsenará el siguiente

habilita¡an los cuadros de texto.

3. Se procede a ingresar la inlbrmación requerida del estudiante

4. De clic

ingresada

mensaje:

en el botón

Si el ingreso fue

E Grab¡ para !ua

rcalizado corrcctamente se

Atrryr UI[D734 h. siJo iprcrado cdosan:r*o

Figura {.J Mensaje de lnformaciírn

Si usted no ingresa los nombres del Alumno el Sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

I

o

a

D¡b¡ lr¡¡a¡¡ be Nonba¡ d¡lA¡mo

Figura {.{ Mensajc de Advertenc¡a

Si usted no ingresa los apellidos del Alumno el Sistema le mostrará cl siguiente
nl cns¿llc

D6ü. lnonrd h6 A¡.¡dB dd Alrrno

Figura {.5 Mcnsaje dc Adr ertencia

I

SIAC E

StAC I

PROTCOÍÍ (itpítukr4-Priginu.l 1,., POl,

.sIAC

i Ac¿d¡
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llun uul tl¿ [ sutrio Si\tenru lnteÍlrulo .ltulémi«¡

Si usted no ingresa la dirección del Alumno el Sistema le mostrará el siguiente
úlensaJc

Dcbc lq¡ssa la D i¡ccin dd AInYE

Figura {.6 Mcnsaje de Adrertenci¿

Si usted no ingresa la f'echa de nacimienlo del Alumno el Sistema le moslrará cl

siguiente mensaje.

a

a

a

o

Dcba lry¡cs¡ F*ha d¡ N*i¡icr*o dd Aunro

: .l t.

Si usted no ingresa el lugar de nacinriento de nacimiento del Alumno cl Sistcma
le mostrará el siguiente mensaje.

Dcbc lrpla¡g C L¡+s da N¡eii¿rto dal AI¡¡no

Si usted no ingresa la nacionalidad del Alumno el Sistema le mostrará cl

siguiente mensaje.

Oab¡ lngr¡d h N.ch.¡d.d dd A¡¡rvE

StAC I

stAc E

SIAC E

SIAC E

PROTCO¡I Cupítulol-Ptiginu4 LSPOL

Figura {.7 Menssje de Advertencia

É-igura {.8 Mensaje rle Ad\ertenci¡

Figura {.9 Mensaje rlc Adrcrtencia

Ac!pt¿

i As!Éü
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Munuul dc Usuurio S isl e ma I n t e g rutlo .4t' u dé m ico

Si usted no ingresa el nombre del padre del Alumno el Sistenla le ntostrará el
siguiente mensaje.

Dcbc lr¡rcu C Nunhc dd P¡da dalAl¡rv¡

Figura .1.l0 Mensaje de Adt ertencia

Si usted no ingresa la ocupación del padre del alumno el Sistema le nlostrará cl
siguiente mensaje.

a

a

a

a

Dcüa lnqé.d 0dre¡h dal P¿óe dolAhmno

.J,':¡¡r¡¡

Figura {.1I Mensajc de Advertencia

Si usted no ingresa el nombre de la madre del Alumno el Sistema le mostrará cl
siguiente mensaje.

Dobc l¡¡¡c¡¡ d Norüa da L Hdr dd Alrnrc

l'igura J.l2 Nfensaje de Adrerlencra

Si usted no ingresa la ocupación de la madre del Alumno el Sistema le nrostrará el

siguiente mensaje.

D¡bo lnfa¡¡ l¡ Oo+¡ci5n da l¡ M¿úc dd A¡mo

Figura {.lJ Mensaje de Adrertsncia

stAc I

stAc E

stAc E

SIAC E

PROT(-O.IT Cupitulo4-PtiginuS ESPOL
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l[unuul de Usuurio Sislenru I ntcgrulo .ltulémito

Si usted no inBresa el nombre del representante del Alumno el Sistcma lc
mostrará el siguiente mensaje.

Dlbc lnrrBü C Núüc dd Bcgcrcdcrtc dd Al*rrrc

Figura.l.l{ Mensaje rle Ad! ertenc¡a

Si usted no ingresa la ocupación del representante del Alumno el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje.

a

a

o

Dcba Ing¡Gld l¡ 0o,pe¡h dd Ra9ra¡6rtüte ddAlrrrE

Figura 1.15 Mensaje de Advertencia

Si usted no ingresa la escuela de procedencia del alumno el Sistema le mostrará
el siguiente mensaje.

Dcbc lqn¡a l¡ E¡o¡Ca da Ptocad¡rci¡ dd At¡rr¡o

Figura .1.16 Mensaje dr Adlertcncia

{.r.3 ('o\st'LT.{ t)E ESTI t)tA\I'Es

Si desea consulta¡ los datos de un estudiante que previamcnte han sido ingresados siga

los siguientes pasos:

l.- Para ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos

explicados en la sección 4. I .l

¿l Inmcdiatanrcntc apareeerá la siguicnte \ !'ntitna2.- De clic en el botón

stAc r

stAc E

Capitulo4-Púgint6 LSPOI,PROTCOM
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lllunud d¿ Lsuurio S i ste nru I n I eg rudo .-lc u dé n ic o

Oicrio dc Bucpeda

CódF

Apcldoc

i.- Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda

Por código: Busca todos los códigos de alumno que coincidan con cualquiera dL'

los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus prinieros

caracteres con los ca¡acteres que se escriban en el cuadro de tc\to APLLLIDOS.

¡.] luscar

T
.l

)

[uscu{l

.1.- De clic en el botón para iniciar Ia búsqueda en base al

criterio especificado por el usuario. Si no especilica algún criterio de búsqucda I da

cliccn cl botrin ,l{ gu¡ca

X §rEdü

se mostrarán todos los registros existentes

5.- Si da clic al botón

la pantalla anterior.

esta pantalla desaparecerá r regresará a

6.- Los registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se

mostrarán de la siguiente manera:

NsrücsL Ín¿a

EI

/ Conrulla de E¡iudiante¡ ET

PROTCO,II Capitulo4-Páginu7 ES POL

leocfaos lDiÉr¡órr

X lürd.,

Figura {.17 Pantalla Consulta dc Alumnos.
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Manuul de Usuurio Sisf enn Inlegnuh .lt u émiu¡

0000001

0000002

0000003
0000004

0000005

0000006
nflflnnn7

MABIA ELIZABETH PO60 FONQUILTO

BOSA GIOCONDA KINCHUELq MUBILLO

MABICEIj LILIANA TOALA MOBAN

GUILLERMO ALEJANDFC PILOZO ZAVALA

JONAIHAN SANTIAGO GUZMAN BUIZ

OBLANDO DAVID FIQUEFOA CABDENAS

PANIA MAHGAFITA PI IIAS THAVFT

COOP 24 OET M

MAP E STE COOF

EAST POP, ELOT

COOP 4 OIC MAI

MAP OESTE COI:

?

.1.- De clic al botón

COÚP 9 ENE M:
MAPACTNGt rF rq:J

{

Figura {.lfi Pantalla ( onsulta de .{lun¡nos

7. Dé doble clic en la línea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostrarán en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el código del alumno que desea consultar. digite su ctidigo
en el cuadro de texto código y' presione la tecla TAB. si el código existe los datos
del alumno s(' presentarán automáticamente.

1.I.1 }IODIT-ICAR RE(;ISTROS DE E,STI.'DIA\TES

Para modifica¡ el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuacii)n

l.- Consulte el registro que desea modilicar. para realizar esto siga los pasos dcscritos
en el punto 4. | .3

2.- Una vez que consulte los datos del alumno que desea modilicar de clic al botrin

$ goota \ cslc canthiurii ¡ ll OreUa Si desea cancelar la

y los cambios serán guardados. Si la operaciirn dc

lo cual lo llcvará a la vcntana dc

operación de clic al botón. üffiF
3.- Efectué los cambios que deseados.

g G reba

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.ie

AiÍyE m{nm0m3 há süo modls¡do .xlosdn rrtÉ

Figura.l.l9 Mensaje ds I nformación

Sugerencia: Si después de ingresar un alumno nuevo desea inmediatanrente

nratricularlo tl,r clic al irot(rn tr4eir.aac¡h

I

L ínc¿ Nonües
1

2

3

4

5

tj

, stAc E

PROTCOIÍ Cupírulo4-Púginull T,SPOL
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Manuul de Usuurio Sisten tI Iegr do.|cltlitttit'o

matriculación. Para más detalles sobre el proceso de matriculaciórt consultc la

sección 6.1 del Capitulo ó de Procesos Especiales .

4.2 FICHA MÉDICA DE ESTUDIANTES

{.2.I ABRIR REGISTRO F¡CHA }IEDICA DT] }-STT:DIA\TES

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes. debe seguirse los siguientes
pasos

l. En el menú principal haga clic en Ficha llfédica de Estudiantes dc la opción
Registro del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos. las mismas que se detallarán con mucho cuidado a lin de lograr un correcto
registro de tlcha médica de estudiantes.

Códuo !

fl/ ¡r.rvo 6!g"dt"r I X ! nc¿l¿r

t'igura {.10 Prntalla R€gistro Fichs llédica

1,2.2 INGRE,SAR I-INA NTIEVA FICHA NIEDICA DE I]S1'T:DIA\-TIi-.

Para ingresar nueva flcha médica de estudiante. deberá seguir los siguicntes pasos

Merlcrcicr¡

Abgr.l{adc.

Abg¡a Obo¡

-l

:l

-t

Abrgic Afrs{o3

A¡!.!ir.

Dator dc Alc4¡ias dd Edxlrta

', Fegi¡lro de Ficha l,lédica del Esludia c EEEI

PROTCOlI Crpítulo4-Ptigina9 LS POI.

Esta opción le permite ingresar datos relacionados a la atención médica que recibe el

estudiante.
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i|Iunual de Usuario S irte rru I ntcgrud0 .l t uiénit o

2.- De clic en el botón el cual can.rbjará a I Er*¡

I

\SC

habilitarán los cuadros de texto

i.- Introduzca el código del alumno del que desea crear una ficha médica

4.- Para consultar un alumno de clic en el botón
de alumnos descritos en el punto 4. L3

7.- t)c clic c'n cl botrin § erta

¡- siga los pasos para consulta

)"los datos serán guardados. Si Ia operacitin dt-'

5.- Si da clic en la pestaña Med¡cacién se visualizarán las siguientes entradas tle datos

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

q/ Sa hvt ncp¿do la Fidu Hódcó drlAt¡yp Dll{A§ J0AO 8EHMEO MOHA

Figura {.22 Mensajr de Información

Alorg.§ l{cdicación

Ca.¡sa Medcmifr

lnrtrc. M¿dcaan
-7

JJ

il

.!

- Rctiúo dc llcdc*ltr
Hc&mihActd

stAc r

PROTCO,II Capírulo 4 - Priginu ll LS P0l.

Figura {.21 Pántalla Regislro Ficha Médics

ó.- Se procede a ingresar la infbrmación requerida para la flcha médica del estudianle.

0 bscrvacicrcs
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Para modifica¡ una flcha médica de un estudiante siga los pasos descritos a
continuación:

Vunuul de Usuurio Sistenru Inte1rudl .-ltu é¡nito

-t.2.-1 \tot)tl t('AR t t( HA !tE.Dt(.\ l)E USI'L l)1..\\'Ius

l.- Consulte el registro que desea modificar. para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4. I .3

nrotlilicar de clic al hottin g! 6omcr 1 csre canrbiará a fl cr*u

2.- Una vez que se visualicen los datos de la llcha médica del alumno que desea

3.- Si desea cancelar la operación de clic al botón

4.- Ill'ectué los cambios que deseados

X C.rEdü .t

5.- t)c clic al btrti¡n ! et"u' y los canrbios serán guardados

moditicación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.ie

Si operaci(rn de

i/ Fbtre dcl Al¡rrp flm¡mg ha siio Modicedo E dosanrcnle

Figura {.2J Mensaje de Información

. SIAC a

PROTCO,}I Cupírulo4-Ptiginol2 ES POL

-&!d{ -
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trÍunuul de Usuarh¡ S i s t¿ nru l rrte g ¡¿td| .4t' u dé nt i co

Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las caliticaciones tanto individual conro

por curso

Prm¿r Trm¿sh¿

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Registro de Calificaciones de la opción Registro
del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

Alp Lcaivo Frx - t-- IiE dc Paiodo

. G A¡mrE
l¡úi)¡. s180898 ) AlÍrp VER0NICA oEL R0O0 A¡ 10 LIllA

Cuto

Srtih
B
Er¡tiÍzaih

Cu¡p

Po*

'b, 
Begisho d¿ Calilicaci¡nec IEE¡

N ot.3 E¡eñ Sr¡. Promcdioloa.lCód¡qo M!t.ri.

I

a

003
004
005

MATEMATICáS
ES T UDIOS S O CIALES

EDUCáCIOH FISICÁ

M USIIá

'!a

1§
20
10

t5
20
20
l0

l{
15
20
't0

55
51
BO

t0

13.75fifiE

20.00
l0_00

roil

Figura {.2{ Pantalla de Registro de Calificaciones por Alunrno

Al dar un clic en el cajón del larlo derccho
le desplegará los tipos de períodos dc que

Anoldivo fr,,, - l-r l"l,ulx.,,"',jti, 
j;l,, lii: ,,1'.:*l: ,li,"T;'l]:]i:l

rJe periodos anlc¡iort's- t¡na \ez t¡uc hara digitado podri dar tuh \\ (tttL't. \
lu.rtolt'l¿it ic¿rrlente lc aparcccrii cl año llrral dc csc pcriotlo

Trpo dü Pabdo

tiene el año lectir.o

Ach¡{.ü
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l[unuul de Usuario S is te mu I ntegrudo ..lt'u d é ni u t

Tpo d¿ Pai:do

{.-1.1 CALI}-ICAC lO\ES l\l)lvlI)L ALl..s.

Deberá elegir uno de ellos para poder
ingresar ó consultar las notas. )a que las

consultas son por Período.

A¡r¡o YtBONICA DEL B0O0 AA0 LEMA-C 
A¡rrD

i{ei:da J
Para poder consultar. ingresar o emitir un reporte de las calificaciones indiridualcs.

deberá:

l. Activar la opción de alumno como se muestra en el dibujo.'a?,tlrt

2. Si dispone del Código del Alumno lo podrá digitar directamente en la celda. Si ntr

dispone del Código del Alumno lo deberá buscar.

3. Para consulta¡ un alumno de clic en el botón ¡l .v" siga los pasos para

consulta de alumnos descritos en el punto ¿+. I .3

4. Cuando haya elegido el alumno a Consultar. deberá da¡ clic en el botón dr-'

ffi para que de ésta lorma llene la lista de ltrs estudiantes ctln las

materias Asignadas y sus Notas correspondientes si las tuviere.

{.-t.1.I I\(;RESO t)[. ( Al.lt I( A( lo\l.s I\l)lYIl)1 .\l.t.s.

Códisp M atalia llota2 N ola3 Er*rr
I HATEMAfICAS

ESTUDIOS SOCIALE S

EDUCACIOH FISICA

MUSICA

12 l4
ls
70
t0

'15

20
20
10

1¡l
'15

20
10

55

003
00¡l
005

54
BO

40
20
10

20.00
1 0.00

2
3
I

Figura {.25 Pantalla de Caliñcaciones lnd ir idualcs.

En la lista de la Consulta por Estudiante usted podrá consultar el Código de la materia.
la Materia. la Notal. Notaz. Nota3. Nota del Exámen. la suma que le mostrará los

valores de las notas que estén ingresadas y la columna de Promedio. que mostrará el

promedio de las notas solo si estár ingresadas todas las notas.

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podrá hacer con las teclas direccionalcs. e

ingresar las notas que consideré necesarias.

También podrá hacer correcciones en línea. es decir que a medida que ingresc las

calif rcaciones eslas se grabaran automáticamente.

Pfmer Tflmestre
Scgundo Trimeske
Tercer T¡mestre

PROT('-O.v Cupítulo4-Priginull T:SPOL

l*"" I t,-" I 
P¡cdo

lo02
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Manuul de Usuurio S is te ma I nte grudo .4t u lé m in

Cuando vaya ingresando las notas esta se suma¡an en la columna de sunra ¡ cuando

haya ingresado todas las notas le generará el promedio de ese alumno

J.-1.1.2 Rr.PORTtI l)tl ( ALtf l( .\( lo\F.s I\t)tvlI)t .\1.l.s.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante deberá dar clic en el botón de 
rel

EI reporte a visualizar es el siguiente:

1 dc'l

Utilice los botones

inlbrme

Dé clic al botón

t dr 4 Toad:,i

Figura {.2ó Reporte de Cslificacione§ Ind ir iduá1.

)l)2d! 1t para desplazarse entre las págrnas

g si desea imprimir el inlt¡rme

Kl(
que contenga el inlbrme.

Dé clic al botón ffi si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión dcl

Dé clic al botón @ cuantlo desce cerrar la vcntana dcl intirrme

COLECIO rISCAL MDCIO
. AUGUSTO MENDOZA MOREIR-A'

<aLrfr<a<rcf'ttl rf'l o ¡t l0ua LE
aÁo LEEftro rrro ' ror¡c

dt¡¡é, tEvro(l¡Efo
r¡¡¡!!10 .aaaLarA
lrto?t¡lolo rel¡a rPl¿E rnE

t-t. ló ¿. Je.,.4.10¡o

¡t!¡rt¡o Ylto.tsA oa. ¡€ts¡l lol¡xa
arcclor, v¡trJft¿¡
tartc|¡rrz¡od, FEroM rlI¡rto

olvatFE¡cÉ

5 q#''t,
r1;'L'ri*"!=-)-#

Pllsl6l6lllc--,S¿li¡( >tl(

;EIEIfi Catificaciones Po¡ Alu¡no

PROTCO,IT Cupítulo 4 - Ptigina l5 LS POL
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Manual de Uruurio Sistenn Inlegrudo ,4u émit'o

.1.-1.2 (..\Lll t( A( lo\Íls PoR ( L Rso.

Año Ldivo k'r - -- Iiro dc Pariodo

a A.írD
l{&ir¡6 _t Af¡rrÉ

'l- i rr

S récitt

Ciio

E,Édrfzcih

Cus
P¡lb
I{!ari.

Dversiñc¿do

Figura ¡.27 Pantalla de Calificrciones por Curso

l.- Pa¡a activar esta opción rlebe dar clic al botón de Curso {i cl¡to

De esta tbrma se activarán las celdas de Sección. Ciclo. Especialización. Curso.
Paralelo y Materia.

2. Podrá elegir de la lista la sección dando clic en Ia tlechita del lado derecho dcl
cajón. De esta fbrma podrá llenar la selección de Ciclo. Especializaci(rn. Curso.
Paralelo. Materia.

Scclh

Ctlo

Cu¡o

P¡&
xe¡

E spcci¡f¡mih

3. Cuando haya llenado [a selección de los datos para el Curso podrá dar clic al bolón

de il para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se

realicc la consulta

En Ia lista podrá visualizar las nolas: Notal. Nota2. Nota3. la nota del Examen:

brindá,ndole [a suma de forma automática. En caso de qúe hay'a llenado las I-res

primeras Notas y la del Examen le generará el promedio automáticamente con dos

decimales. pero solo si ha ingresado las 4 notas,

'h,Reg¡¡l¡o de Cal ic.crcr*t ETEI

S¡-.NOT'88 E Nol.l Hof12 ,{ 0163 ErEiEo(Ir¡p

I SISOB9B

2
3

I
5
6

I

s1 t 2698
s1 r 1698
sl6m9B
s125198
s123998
s11 t 798
5123890
s200638
s000898

ALB¡ñO MO¡'TES }¡ABEL BI
ALVABADO OLVEHA LI.IIS A
ANDINO GAVITA}iEZ ABXAI
ARTEAGA PINCAY VAN€ SS,
BAQUE ROOBIGUEZ 6UX€I
EAQUE ROSALI S CRUZ VEI

BARCIA CHOEZ H ECT DA AI
EONE LE ON },'ÁBCOS DAHII
CAH] 05 PEREZ NE LSOH E'

19
.t3

't6
't8

1S
't9

16
19
16
l6

20
't7

20
l7
2i
't9

20
1l
20
1t

16_00
15.25
17.00
r 3.00
1S.00
15.00
17.50
r 3.00
15,s0

)

20
15
z0
19
20
15
20
12
20

't5

It
10
13
18
't8

I
't ¡t

,l
l3

54
6a
5l
68
76
7B

60
70
52

t

tÁJO LEXAVTRONICA Dt

Ac,tuJz¡

ESTUFIO5 SOCIALES

PROTCO.IT [.5 POL

lñ"

¡rtu"-,;......----E
ilp"-r"r, A 

-lFsru-Dro-| so-craLr

E ua. I X c.'-* ¡

f"","'* 
.T

fr,---i
IF*-,r,

ts"
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Lls
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M ttu l de {,s uu¡i| SisIt!ntu IntrUru.l¡, ..1tutIItttittt

Adicionalmente consultará también un campo de Tipo de Matricula. Flste canrpo será
dc consulta para poder conocer si el alumno esta registrado con Matricula Ordinaria o
Extraordinaria.

{..1.2.I INGRESO DE LAS CALIFICAC]IO:{ES.

Para ingresar las notas de los estudiantes se podrá desplazar en cada celda de la lisla con
las teclas direccionales, e ingresar las notas que cons¡deré necesarias.

'['ambién podrá hacer correcciones en línea. es decir que a medida quc ingrcse las
cali llcaciones estas se grabaran automáticamente.

Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en la columna de sun¡a r. cuandcr
haya ingresado todas las notas le Benerará el promedio de ese alumno.

{..J.2.2 REPORTE DE CALITICACIONES,

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante deberá dar clic en e[ botón de iflruFl
El reporte a visualizar es el siguiente

collc¡o n§c¡L MEro. AUGUSTO MENDOZA MOR.EIR,A'

I
J+i1;'-{-l+ ',\ñ# cAL ircacroiE ¡oF cuito

AÁo LE€rrro r{r0.lóoi

rl l

tiTal rdü2 trfilfs;ltrltrla(@-llc-.A

¡¡o!a 6¡f,r6 i¡:i¡i0 i{ a r{h

¡ai^! rDa€ s¡aát 4¡il \ r¡21/rN

I

Figura {.28 Rcporte de Cs¡ificaciones por C urso

Para manipular los datos del Reporte lo puede consultar en la sección -1.1.2.2

t! Calilicaciones Por Cu¡¡o lEIE¡

PROT(-O.IT Capitulo 4 - Ptigiuu l7 l:SPOL
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lÍonual de U¡uurio S ¡stt ttu l nt(Erudo ..l «ttlérttit tt

{.{ REGISTRO DE SUPLEToRIOS.

curso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos

En el nlenú principal haga clic en Registro de Supletorios de la opciiin Registro del
menú principal.

Aio Lecw:

A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas dc
datos.

Ar!
P¡do
i'l¿ti.

'!t Fcqrrlro de §t¡gtetorror I¡E¡

Codigo tIfI I' BBE fto.l fto.2 Prffr3 Sul¡a P¡o¡r- ftn-
Fh

t
2
3

4
5

6

I
I
I

10
tl
12

s1 t 2698
s1r 1698
s168m8
s125198
s 123998
51t I 798

s 123898
s200698
s 000898
s t27758
s1't I 098

alBt[o ltot¡lts MABET Bo]
ALVAHADO OLVEBA I.UIs AL

A¡¡DlN0 GAVILANEZ ABl,tANl
ABTEA6A PIHCAY VAI¡ESSA
BAOUE BODBIGUEZ GUI¡ERI
BAQUE BOSALES CBUZ VEB

8A8CIA CHOEZ HECIOF A}II
80¡lE LE0X |IARCOS DAE|O

CA¡¡ I 05 PEBEZ I¡ELsON ES

CASIILLO BE LTRAi¡ ATEXÁN

CASÍRO IOI,IAI.A EENITO FE

't6

15
1t
r3
't3

l5
l8
l3
1l
't8

l6

ls
't6
't3

18

?o

ls
1t
20

l4
l5
'tl
l3

3/.00
19.00
53.00
52.00
55.00
55.00
{6.00
56.00
a0.00
18.00
5r.00
5l.00

18.08
16.25
17.50
1l.tl
18.33
r8.12
15.'t 7

18.a2
13.17
't5.92

r 6.75

IB
1t
't9

1t
l6
l8
t1
r8
t3
16

16

t5

tAJ O LEMA VERONICÁ DEt

16.75,

Figura {.29 Pantalla rle Rcgislro dc Supletorios

Esta Pantalla generará los promedios de los alumnos en cada uno de los üimestres
por materia. sólo generará los promedios de cada trimestre si se han ingresado todas las
notas dc cada trimestre. Estos Promedios se visuali;arán en cada una de las ( olunrnas
de Promediosl Prom I . Prom2. Prom3,

La columna de suma sumará los valores de los promedios según se vayan generando.
La columna de Promedio General. Prom. Gen.. arrojará el promedio dc krs trcs
trimestres solo si están g,enerados los tres trimestres.
La columna de Promedio Final. Prom. Fin.. contendrá el mismo valor de la columna de
Promedio General. en caso de que no tuviere la nota de Supletorio.
La columna de Supletorio. Supl., permitirá registra¡ la nota del Supletorio )- camb¡ará
automáticamente el valor de la Columna del Promedio F'inal.

PROTCO,II Ctpítulo 4 - Ptigina lll ES POL

Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las calitlcaciones de los Supletorios por

s*lh l"/-
odo k.*,.",;-------l
E*ctirÉaón lFt..r.1**--l

Is"-"c,,," 

-_llE","El"A 
.l

r--1
f L: U'JIU:5|]-lALr: :)

s¡d.

't 6.25
17.50
tt.1l
r 8.33
18.t2
t 5.17
18.a2
13.17
15.92
16.75
15.75
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,llunuul de Usuarht S i st t trut I n I c y rul o .1 L'u d í ttt i L- t t

Nota: Después de realizar el lngreso de Notas de los estudiantes. podrá consultar

los Promedios de Cada Trimestre Actualizado. Sólo si abre esla ventana después

de cada ingreso de notas.

.l.J.l coNstiLTA o r\(;RE,SO l)E NOTAS.

Af,r.cri,,o frsr, - f il.,];.;il.'.1,.-':";il,,::::li:,,1i,§il]lll:l
clc periodcs anteriorcs. urlA \cz quc hara tligitado podrii tlar tdh \\ t'tlttt \
automáticamentc lc apareccrá cl añtl llnal dc csc pcrioJo.

Podrá elegir de la lista la sección dando clic en el botón de la derecha de Ia celda para

desplegar la lista. De esta lorma podrá llenar la selección de Ciclo^ F.specialización.

Curso. Paralelo. Materia.

S.ccfn

Cblo

Erpcclfteih

O¡o
P¡*
itrEir

Figurs.l.30 Consulta de l¡ Selección.

Cuzrndo haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al botón de

,l' ¿Pt¡¡ts para que de ésta tbrma llene la lista de los estudiantes 1' sc realice la

consu Ita

1.1.2 I\(;R[.SO l)¡. t-.\s \oT.\s sL Pt.].'t'oRI()s.

Para ingresar las Notas Supletorio de los estudiantes se podrá desplazar en cada cclda de

la lista con las teclas direccionales. e ingresar las notas que consideré nccesarias.

También podrá hacer correcciones en linea. es decir que a medida que ingrese las

califlcaciones estas se grabaran automáticamente.

Cuando vaya ingresando las nota del Supletorio automáticamente cambiará la ctllumna

de Promedio l'inal.

1.{.3 REPORT'}: l)E i\oTAS

Para poder emitir el reporte a la Pantalla

estudiante deberá dar clic en el botón de

una rcz co¡tsultitda o ingrtsadl lus :trrla: dcl

B Ba"

El reporte a visualizar es el siguiente

P ROTCO.IT Cnpítukt4-Págiml9 LS POI,

l,ir.'r*.--------_l
fil- ----l
F;- --

IP,*
fP""1"fffi
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Si stanru I nteg rud0 .1tudé tttit'o

'1dc2

Figura {.31 Reporte de las Calilicaciones (;enerales por Cur5o.

2&11

Ccr¡¡r {8 d61ll Tot¿l:

para despl¿tz rse cntre las páglnas

que contenga el inlbrme.

Dé clic al botón 
[§l 

si desea aumentar o disminuir el tamaño de visitln del

Utilice los botones

infbrme

Dé clic al botón g si desea imprimir el infbmre

Cal¡¡Dé clic al botón cuando desee ccrrar la \ entana dcl inlornic

C 0 LEÉI0 rXs C ¡tl MHI0
. AUGUSTO XENDOZA XOR.EIR.A',i&ttrH:-/

¡¡or,rcf1Yó ,ree.1000

r*¡! 1r a!le.ú ¡!1000

,¡I'¡rtroiÉ¡t¡Lar¡¡r¿Yl¿rr
t¡rtd1¡tlzJarafra^ltso
cú!¡¿ ,e!a (qPso

,( ¡l ll s.r,, fl( )

fi Callicacionet de Suplelorios EEIEI

t( I

PROI'CO,II Capírub4-Pá¡¡ina20 ESTOL

ll[anual de Usuario

trIl-l
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Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las Califlcaciones de los Supletorios

Para abrir la pantalla Registro de Supletorios. debe seguirse los siguientes pasos

S i st t! t t¿, I trt q: tu¿ t t .1t' qdi m i<' t t

.f.5 RECISTRO DE :{OTAS DE GRADO

En el menú principal haga clic en Registro de Notas de Grado de la opcitin Re
del menú principal.

Año tect¡Yo

fi A¡rp
Meir¡r

-J
AIÍr! VEB0NICA DEL B0O0 Al^J0 LlMA

rr

A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas dc
datos.

a Cuto

Scccih

Ecb

Cu¡o

P¡&
E spcci¿I¿¿sr

'b, Fcgirt¡o de ltot¿¡ de Grado ETET

Códrolo liatcria Nol¿

T{ECáNOGBAFIA

TAQ UIGRAFIA
E LE CI B ICIDAD

15

l5
'I ¡l

0r0
0ll

ildE

Año Laclivo

Figura.l,J2 Pantalla de Registro de ltotas de (iraclo.

En la celda del año lectivo le permitirá
i modifica¡lc cn caso quc necesitc ingrcsar notas
I de períodos unt*riurer. una vez quc ha¡a
automáticamente le aparecerá el año final de csedigitado podrá dar tab o enle)

periodo.

PROTCO,II Capitulo 1- Pigina 2l ESPoL

Monuol de lisuo¡itt

[t$ - l-

I Ea' I X c"*"" I

I

I

I

I
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Vanual de Usuurio Sistenru Inte¡¡ru o .1tu é»tiL'tt

-1.5 r \()1'AS l)U (;R,\lx) P()lt ALL ll\().

l: AlÍrF
ll&icde

-J
Al¡rrp VEBONICA DEL B0O0 AlA,0 LEl,tA

C Cuto

SGccih

C¡lo

Cu¡o

Pc¡ldo

3. Si no dispone del Código del Alumno lo deberá busca¡ dando clic en el botón de

E alumnos descritos en el punto 4.1.3

.l Cuando tenga los datos de la ubicacitin del alumno podrá

las nota danclo clic al botón o. IEffiI
consultar l nIresar

{.5 I,I INGRESO DE LAS NOTAS DE (;RADo

Figura {.J3 Pantells de Ingreso de Notas de Crado

En la lista podemos obsen'ar la Columna de Ctidigo. Materia. Nota. Se podrá desplazar

en las celdas con las teclas direccionales.

El ingreso ó modiflcación de las notas de los cstudiantes se grabaran en linea

que a medida que ingrese o moditique las caliticacioncs cstas sc

automáticamente.

es dec ir
grabaran

Noa.l{ d.r¡aCódigp

3

009
0r0
0t1

TIECAI.IOGRAFIA

IAQUIGBAFIA
ELECTHICIOAD

l5
't4

PROTCO.IÍ ('apítulo4-Priginu22

Para poder consultar. ingresar o emitir un reporte de las califrcaciones individuales.

deberá:
l. Activar la opción de alumno. f"ffi
2. Si dispone del Código del Alumno lo podrá digitarlo en la celda. dar Entcr tt Tub 1

podrá visualizar los Datos de Ubicación del Alumno.

II

espaAaAaAr 
I

15

ESPoL
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Munuul tl¿ Ltsutrio S irt¿ nto I » tegru¿o ..lttttlt; nüc¡t

{.5.1.2 RE.PORTU I)t- N0TAS l)E (;RAI)O POR Al.t \l\o.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla. una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante deberá dar clic en el botón de 
il

El reporte a visualizar es el siguiente.

J E*í1..l ;l+ I

",;i;r-

C oLEEIo m C^I lt{Dafo
' AUGUSTO r¡fENDOZA ldoREIR '

fl<,r^a 0Ecia0(, l¡rDrrr0uALÉ

^Áo 
LEEfrYo rat9. rooo

r-lr 1ó ¡rle.'r Jit00O

- ¡!Éaxo

,l )

1dc1

Utilice los botones

inlbrme

Dé clic al botón

?dc1l

3 do 3 Total:3

que contenga el informe.

Dé clic at botón ffi si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión del

Dé clic al botón

si desea imprimir el intbrme

Cen¿r

EEIEIñ Hota¡ de Grado Pol Alumno

Carrar) > S alil( (

t( ( >t

PROTCO;tl ESPOL

¡!¡É¡ro: vEo.r¡ f,E taÉE^L lo(¡xá
¡ta(ldñ: ¡a¡n¡fF¡
t¡t¡(i¡tlt¡cldf, FEIox¡rt¡a¡rÉO cs¡¡o: !Drm(!!lo
.lC!O, EwEBlrE¡CÉ }I¡,AL!IO:9^e¡LEo^

Figurs {.3.t Reporte de Notas de Crado por Alumno.

para desplazarse entre las páginas

cuando desee cerrar Ia ventana tlcl intbrnte.

Ctpítukt4-Ptiginu2-l
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Tiro
tt*i¡J¡llotaN OI'SH ECo¡Igo

I Sl BOBSB

2
3

4
5
5

I
I
I

s112698
sr 1l598
s168098
s125198
sr 23998
sl1l7s8
s123898
s200698

ALBIflO I{ONTEs },'A8EL BOXANA

ALVAHADO OLVEBA LUIS ALEERTO

AT¡DIXS 6AVILAi¡EZ AB¡¡ANDO ALFONSO

ANIEA6A PINCAY VA}IESSA DEL ffOCIO

EAOUE ff ODBIGUEZ GUI{EBCIHDO HIPOLITO

BAQUE BOSALES CBUZ VERONICA

BAACTA CHOIZ HECI OR AN]Ot{IO

80xE LEO¡| MAACOS OABI0

'I { ordiñdró
l5 O¡dinatia
20 Ordin¿ria
18 ord¡ñória
19 ordañana
l7 Ord¡narid
18 Ordiñári¿
15 OrdindÉ
1? Ord.n¿rla

AI-AIO LET{A VIBONICA D EL ROCIO

in

Aci¡C¡¡

lo Be¡rtro de Noto¡ de 6¡odo E EI

,\Iuttutl de Lisuurio Sistemu Integrudtt .'l,tu imi«t

{.5.2 NO'TAS DE (;RADO POR CURSO

Año tcdivo -1- I 
--

lr!ll

_l Al¡rfú

G Cu¡o

S..cih
cit
EFci¡&úitt

C¡¡.o

P.r&
I'ldri.

¿9Eüt I

Figure 4.35 Prntall¡ de Nots§ de Grado por Curso'

l. Para activar esta opción debe dar clic al botón de f gro

DeestalbrmaSeactivar¿fullasceldasdeSección.Ciclo.Especialización.Curso.

Pa¡alelo y Materia.

2. podrá elegir de la lista la sección dando clic en la llechita del lado derecho del

cajón.DeestatbrmapodrállenaflaseleccióndeCiclo.Especialización.Curso.

Paralelo, Materia.

(t Cuso

Seccih
Curo

PrCú

l{lhir
C¡clo

E$c!*tih Fis€o M¿temático

de para que de ésta fbrma llene la lista de los estudiantes \ sc

i. Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al ho«in

,{ Aet¡aha

realice la consulta

PROTCOIÍ Cupítulo4-Ptigina14 LS PoI-

c Atjrrú
M¿tb.¡r

1".*.- ----
f-lr-.,l
lFrrco Matematrro I

lP","bba 
------l

EiEDTnt-!

X cu,.a. I

tffi__-
lParaleroA J
leltcrntcroro :l
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J.5.2.1 Il,i(;RES0 Ó COlSt t.rr DE LAS NOTAS l)!. (;RAIX) POR ( t',ltso.

:

r

Figura {.36 Panlalla de Consulta de Notas de Cr¿tlo

En la lista podrá visualizar el Código del Alumno. Nombre. Nota de la Materia ¡ el

Tipo de Matricula que tiene el Alumno. Para ingresar las notas de los estudiantcs se

podrá desplazff en cada celda de la Iista con las teclas direccionales. e ingresar las notas

que considere necesarias.

También podrá hacer correcciones en línea. es decir que a medida quc ingrcse las

califlcaciones estas se grabaran automáticamente.

1.5.2.2 RUPOIITE, I)t. \O l'AS DE (;RAIX) POR ('t RsO.

Para poder emitir el repone a la Pantalla
estudiante deberá dar clic en el botón de

El reporte a visualiza¡ es e[ siguiente

urta rc¿ ct¡l'tsultatla rr ingrcsacla las Itollts dcl

$ Ea.

,-- -A. d

lrbq
\;:_-y

( OIICIO IEf ALMHTO. AIIGUSTO XENDOZA IdOREIR-A.'

ñora¡ 0ac.aoo r.ca cuiE

^do 
Lñfrro rree.lo¡.

¡¡.rcrdr
lD.É¿(,tlÓ

úrt cl ¡r r¿¡c'or

Ia

1dc2

Figura {.37 Reportc de Notas de Crado por Cur§o.

Sd.$ Tolal36

I ipo
ll*bl¡HoaLEulgo tt o ta8F E

1

2

3

1

5

6

7

I
I
'tñ

sr 12698
s't I t 6ss
s'l 680s8
s1 25138
s123998
sr 1l 738

5123898
s200698

ALA|O LEIIA VEBONICA OEL BOCIO

ALBIÑ O I.IOi¡ f ES I{A8E L ROXANA

ALVABAD O OLVEBA LUIS ALBEBTO

ANOINO GAVITANEZ AHMANDO ALFO N SO

ABTEA6A PII¡CÁY VANESSA DEt ROCIO

BAQUE BODBIGUEZ GUMIRCINDO HIPOLI] O

BAQUE B O SAI.E S CBUZ VF BONITA

EABCIA CHOEZ HECIOR ANIONIO
BON E LEO }.¡ ¡{ABCO5 DAHIO

'14 0rdinarr¿
l5 O¡din¡ri¿
20 0rdin¿la
18 0rdina¡ia
I 9 0tdinarr¿
I7 0 rdin¿ria
lB 0rdina¡ia
l5 0¡din¿¡i¿
'12 0rdinari¿

s180898

ÁL{ro Lreá va.Dr(á ol! EE

¡ ouI ¡ooioutlo!rli:rim ¡ltolro

Sdlir)( (

EEIEIfi tlolat de Erado Por Cutro

PROTCOIÍ Cupítukt4-Ptiginu25 ESPOL
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Permite Registrar. Consultar o emitir el Reporte las calificaciones de los Suplc«rrios por

lluttuul de Usua¡io Sistenru Integrado Acu émico

.I.6 REGISTRO DE PROMEDIOS DE (;RADO.

En el menú principal haga clic en Registro de Promedios de Crado de la opción
Registro del menú principal.

Arlo Lrcttvo 1999. Am

A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas de

datos.

li Pu Curo
SlE€ih

C¡cb

g M6lrrr X Capaa

t'¡gurs {.J8 Pantalls de Promedios rle (irado.

Podrá elegir de la lista la sección dando clic en el botón de la derecha de la cclda para

desplegar la lista. De esta lbrma podrá llenar la selección de Ciclo. [:specializac irin.
Curso. Paralelo. Materia.

E ¡prcid¿¿ih

ür¡s

P¡*
Hdüi.!

Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clic al botón de

¡ para Que de ésta lbrma llene la lista de los estudiantes 1' sc realicc la
lconsulta.,t Actu*u

j¡ ftornedror de Grado EEE¡

Prcúr
1'45'

Promtlo
6'

E¡ryr
Gr¡do

Aclivil¡dcr
do G¡úCübo Ah,rno

I sr8089B

2

3

1

5

6

I
I

O LEHAVEBONICá OEL EOI 1{-88 I6.7S I5-OO

s112698
51 r 1698
s168098
5125',t 98
s123SS8
s1 I1798
s123898

1,t.00
'17.00

17_00

l7_00
17.00
't 7.00
l7.fto

r 5.00
t 5.83
1E.71
r 6.87
16.44
't 6.17
t 6.¡10

ALB IñO ¡'OI,IIES I{ABEL RO)(AITA

ALVABADO OLVEHA LUIS ALEERT
ATIDINO GAVILAHEZ AF}TAHDO AI

AB]EAGA PIT¡CAY VAIIESSA DEL I

EAqUE RODHICUEZ 6UMEBCINDI
EAqUE BOSALE S CBUZ VEBOT{IO
EABCIA CHOEZ HECTOR ANTOi¡II

,!

15 00

15.00
15_00

15.00
15.00
't4.00

14.00

15.00
r 5.00
15.00
15.00
r 1.00
t 7.00

Adu{¡u

PROTCO,IT Cupítulo4-Púginu26 [:SPOL

curso.
Para abrir la pantalla Registro Califlcaciones. debe seguirse los siguientes pasos:

F"ñ-
t-.---r.----------
F""M"l-.áÑ.l

at¡o f--:- --------l
P.c5 F.

sGccih l¡r,fr" --------

cicro F;;f-----l
Esp.c¡¿¡¡xih Ir"--.. 

-

lPr.",tr-
lP""bha l
lcasTELLANo 

-
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{.6.2 ('()}.'St Lr.A O t\(;R[.SO DE LOS PROrtEl)l()S l)}: (;llAlx).

Tipo-
¡aaük

AIAJ0 t{.88 16.79 15.00 15.00 76.21 15.12 NO APT 0rdin.-
sl1269t ALBlfll
s1t 169€ ALVAF
5t 6809€ ANDtt¡
s125't 9t ABTEI
st 2399t BAQUT

sl t I 79t BAQU t
st 2389t BAHCT,

I {.00
17.00
17.00
17.00
17_00

17.00
1 7.00

r 5.00
16.83
16.17
't6.87
't6.44

l6.l 7

t: ::

15.00
'15.00

'15_00

'15-00

I1.00
11.00

15.00
r 5.00
15.00
15.00
14.00
17.00

t3,15
79_ 79
79.71

1s.81
76.80
80.21

:: ::

t 4-75
t 5.96
't 5.94
15.97
r 5.36
16.04

NO API
NO APT
NO APT
NO APT
NO APT
NO APT
NO APT

O¡din¿

Ordin¿

Ordinr
Ordin¡
Ordin¿

0rdin¡
0rdin¿

I

Figura LJ9 Listado de los Promedios de (i rado

En la lista podrá consultar el Código del Alumno. Nombre. Promedio de lero. A Sto.

Año. Promedio de 6to. Año, Examen de Grado. Actividades de Grado. Suma. I>romcdio
General, # de Cédula. Estado. Tipo de Matrícula. Se podrá desplazar cn cada celda de la
lista con las teclas direccionales. e ingresar las notas que consideré necesarias.
La columna de Promedio de lero. A 5to. Año es de consulta: )' se generará con los
promedios obtenidos desde ler Año a 5to. Año.

Nota: El promedio de lero. A 5to. Año lo podrá visualizar si el Alumno ha

estado en el Colegio desde primer año. ó si el Alumno cs nucvo podrá ingrcsar
los pronredios de éste en Ia Pantalla ¡Je Historial Promedios del \lenú de
Procesos Especiales.

La columna de Promedio de 6to Año será generada por las notas obtenidas cn cl curso
respectivo.
[-a nota del Examen de Grado la podrá ingresar. asi como también la Nota de
Actividades de Crado.
A medida se vayan generando las notas estos valores se totali:¿aran en la columna de
Suma-
En la columna de Promedio General se visualiza¡á el promedio solo si están todas las

notas anteriores ingresadas.
La columna de # de cédula podrá visualizarse si existe en los Datos rlcl Alumno.
En la Columna de Estado de Grado podrá Visualizar Apto. si existe en la columna de

Promedio General y en la columna de # de Cédula los Datos correspondientes: en caso

contra¡io No Apto si no existiese alguno de los Datos.
La columna de Tipo de Matrícula sin'e como rel'erencia para conocer si el alunrno es de

Matrícula Ordinaria o Extraordinaria.

Podrá hacer correcciones en línea. es decir que a medida que ingrese las caliticaciones
estas se grabaran automáticamente.

Códqo Altr.¡
o

PrEr¡
o t'A

Prú.d
o5'

Er-rle,* 
|

AdiYil¡da
¡ da Gr*

E¡t¡do
G rado

I s18089t

¡t

5

5

7
I

PROTCO.IT Cupítulo4-Pti¡ginu27 LSPOL
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Manuol de Usuu¡h¡ Sistcnr l legra .t.ltudintictt

.I.6.] REPORTE DE PROMEDIOS DE CRADO'
{.6.{
Para podcr cnritir el rcpone a la I)antalla. una rez consultados los pronlcdios dc (irailr

del L'srudianre deberá dar clic cn el botón de 
€ g,t 

I

L.l reportc a r isuali¡¡r cs cl siguicnte.

1&2 36 dc 36 Totn¡:36

Figura 1.40 Reporte d€ Promedios rle Grsdo Por Cur§o'

Sugerencia: Para poder obtener los promedios de los Alumnos Año a '
deberá ingresar a la ventana de Actualiza promedio Ceneral' dcspués

ingresar las notas de los alumnos en cada periodo.

\ño
dc

Utilice los botones

que contenga el intbrme.

2dr 11

Dé clic al botón f, si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión del

@ si desea imprimir el inlbrme

informe

Dé clic al botón

Dé clic al botón
Cerra¡

cuando desee cerrar la I entana del inlirrnrc

EEIEI!! Plomedios de Grado Por Ct¡¡o

c 0l.8cr0 fI cll l{uro
. AUGUSTO r(ENDOZA r{OREIRA'

NOTAS OE 6RAOO
aÁo LEEfrYo ¡t .lú:w

rdr, la a. J.¡. ad 1000

S alir)( (

t( { > )l

PROTCO,I' Capitulo4-Ptiginulll LSPOL

para desplazarse enlre las páginas

)il IE

,l;T-";l
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1.7 RECISTRO DE SECCIONES

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas

secciones que tiene el colegio.

.I.7.I AI}RIR RE,GISTRo SECCIO}.,[,S

Para abrir la pantalla Registro Secciones. debe seguirse el siguicnte paso

l. En el menú principal haga clic en Registro de Secciones de la opcitin Registro dcl

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente panlalla:

Códgo

0csc¡pci¡n

(t Activo C ln¡diYo

Ei/ u-* É uo¿"" X CüEdd

Figura.l,{l Pantalla Registro d¡j Sccciones

1,7.2 INGRESAR UNA SECCION,

Para ingresar una nueva sección. deberá seguir los siguientes pasos:

l.- Para abrir Ia pantalla principal de registro de secciones véase el punto{.7.1

2.- De clic en el botón [f,§sffi| el cual cambiará a

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos.

§ Graua

3.- El sistema automálicamente asignará un código a la nueva sección quc sc csta

creando.

4.- Introduzca la descripción de la sección

\SC

y los datos serán guardados. Si la opcración dei.- l)c clic en c[ hottitt § Oraoa

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

!sEegisko de Secciones EEEI

PROTCO,II Capítuht4-Púginu29 T"S POL

.llunuul lc llsuurio
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SIAC EI

S istema I ntegruio .4t u¿lénúu

i ) s"o¡nt m f. ¡b c¡cú Erdo.morrc

Figura.l.{2 Mensaie de I nformación

1,7.3 CONSULTAR SECCION

Pa¡a consulta¡ una sección, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto4.7.l

2. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se

muestran en la lista desplegable.

OO2 VESPEBfINA
004 Nocturna
005 dsd
006 dfdf

{.7.-l \tot)tt I( .\R t \.\ sl..( ( lo\

t01 MAT _lT tHA

Pa¡a modificar una sección. deberá seguir los siguientes pasos

l.- Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

habilitarán los cuadros para Ia modificación de dalos

3.- Modifique el registro seleccionado

l.- I)c clic cn tl botirn É Uo¿¡= el cual canrbiará a § Gnlar \SC

y los datos serán guardados. Si la operación de.1.- l)c clic cn cl bortin §l or*a

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensa.je

(}O1 MATUTINA

PROTCO,II Capírulo4 - Ptiginu.)0 LSP()I-

.llunuul dt I. suurio

Figura.l.{J Lista Despegable Pontslls Reg¡stro de Stcciones

3. Los datos del registro seleccionado sc mostrarán automáticamente en Ia pantalla.
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.lIun uul d¿ f suurio S isl e mu I n le*ruio .4 c uli tttit o

e S6aúb m he siio Modic¿do E:ttossrnr*c

Figura J,{{ Mensaje de lnformacióri

o Dcba Eecogs ú EcgFto Pü. F6C¿d Ed. oper&irr

É'igura {..15 !tensaje de Ad!erlenc¡a

SIAC E

PROTCO.IÍ Capitulo 1 - Pti¡¡inn .l I ES POL

. Si da clic al botón Iil sin haber seleccionado algún regislro de la

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje:
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.I.8 REGISTRO DE ESPECIALIZACIONES.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas

especializaciones que tiene el colegio.

.I.8.I ABRIRREGISTRO ESPECIALIZACIONES.

Para abrir la pantalla Registro Especializaciones. debe scguirse el siguicnte pastr

l. En el menú princípal haga clic en Registro de Especializaciones cle la

Registro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:
opc loll

Codoo

D@üctórt

T fllo

Tbo f ftüo

Fo1

AOMINISTBACION

BACHILLEB CON TABLE

Eitdu§

C AdiYo C lnetiYo

É uoo"t X C"ar.¿"

Figura .1,{6 Pantalla Registro de Setcione §

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos'

3. El sistema automáticamente asignará un códi8o a la nueva especialización quc se

esta creando.

2. De clis en el botón

4. Introduzca los datos requeridos de la especialización

y los datos serán guardados. Si Ia operaci(rn dc-l)c clic cn cl ho«in f, ErOu

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensa1e

EEET? Begrsho de f sPecializacirón.

§r.cvo

PROTCO,II Cupítulo4- Prigint -12 ESPOL

Ey N,r"o I

4.8.2 INGRESARUNAESPECIALIZACION.

Para ingresar una nueva especialización' deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de especiatización r'óase el punto '1.8.I

el cual canrbiará a ll Gr*a \sc
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Rectangle



SIAC

,Vanuul e Usuurio Sislenru I ntcgru r¡ .+uulintic o

. f J Elnorao ü l¡ E¡mj¡lze¡h m1 ra h. laCzú con á¡do\r

Figura {.{7 Mrnsaje de lnformación

{.8..1 Cl()NSt,LTAR ESPECIALIZACIOIi.

Para consulta¡ una especialización. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto'1.8.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros quc- se

muestran en la lista desplegable.

BASICO

Figura,l.rtE Lista Despegsb¡e Psntalla Registro Especializaciones

Los datos del registro seleccionado se mostrarán automálicamente en la patalla

¿.8.4 MODIFICAR UNAESPECIALIZACIÓN.

Pa¡a moditicar una especialización. deberá seguir los siguientes pasos

l.- Realice los pasos descritos en el punto '1.8.3

l.- I)c clic cn e I hoton g! godiü

habilitarán los cuadros para [a modificación de datos

3.- Modifique el registro.

-1.- t)c clic cn cl hLrlrin f, oraua

\sü

1' los datos serán guardados. Si la operacirin dc

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

<2 La Moücsih da l¿ Epd¡¡zcfh m ¡c ha c¡&ado cm éxto

Figura {.{9 }lensaje de Información

CONTAEILIDAO COMPUTABIZADA
ELECTBICIDAD

EASIr:0

SIAC I

PR0T('0.r1 Capítulq 1- Pógitt| -1,1 ES POL

cl cual canrbiar¿r a § or*a

i Aeedd

Acaflar
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Si ..la clic al hotrrn É ¡7a",

a

sin haber seleccionado algún registro de la

Dcb¿ E¡cog¡r n Bag¡üo Pü! Fa&a. E d¡ 0prreioñ

¡:E[,t_..

Figura {.50 Mensaje dc Adtertencra

SIAC !

PROT('0,\t (itpítulo 1 - Priginu .|4

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje:

ESPOL
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-I.9 REGISTRO DE CT RSOS.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cursos

que tiene el colegio.

t.9.t AIltilR RE(;tSTRO Dll ( L'RSOS.

Para abrir la pantalla Registro de Cursos. debe seguirse el siguicnte paso

2. De clic en el botón

l. En el menú principal haga clic en Registro de Cursos de la opción Registro del
menú principal. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

Códgo

Dceúrclh

¡ E:t ¡do-
i c aai. a ln divo

EI/ Nu¿vo É uo¿i- X Cd'cei¿r

Figura,{.51 Pantslls Regislro de Cursos

1,9.2 INGRESAR UN CURSO.

Para ingresar un nuevo curso. deberá seguir los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase [a sección '1.9. I

habilita¡án los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automáticamente asignará un código al nuevo curso que se esta creando

4. Introduzca los datos requeridos del curso.

¡. l)c clie cn cl l¡otLin § or*a

\e

y los datos serán guardados. Si la operacirin

de ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaie

<) Cu¡o ffi h¡ ¡ilo C¡c* Exfu.dnúro

!t Regisho de Curor EEE¡

!r.svo

ÁSIAC

PROTCO:rI Cupitulo4-Púginu.)5 ES POt_

I

I

el cual cambiará a s Gr$ar

Figur¡ {.52 Mensaje de lnformación
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{.9.-j (o\st 1..t.\R( L l{so

Pa¡a consultar un curso. deberá seguir los siguientes pasos:

I. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de cursos véase el punto 4.9 1

2. Seleccione el registro de desea modilicar dando clic a alguno de los registros que sc

muestran en la lista desplegable.

OI]1 PBIMEBO

002 sE6uN00
OO3 TEBCERO
004 cl_lABf 0
OO5 QUINTO
006 5EXT0
OO7 SEPTIMO
008 0CTAVo

Figurs {.53 Lista Despegable Psntslla Reg¡slro de Cur§os

3. Los datos del registro seleccionado se mostrarán automáticamente en la pantalla

{.9.{ \lol)lFl( AIt L\(tl{so

Para modilrcar un curso. deherá seguir los siguientes pasos

l.- Realice los pasos descritos en el punto4.9.3

l.- I)c clic cn cl holtltt É Codit*

{.- l)c clie cn cl hottin § O,*a

el cual cambiará a g 6 rabar \sc

y' los datos serán guardados. Si la operacitin de

habilitañln los cuadros para Ia modiñcación de dalos

3.- Modifique el registro.

..., Cuso (tr2 h¡ ¡ilo Modic¡do Extos¿n¿ntc

q.-,Éf'ri l'

Figura .1.5.1 Mensaje dc Adrerfencrn

Si Lla clic ul bolLln É Uo¿"t sin haber seleccionado algún rcgistro de la

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

F'Fi[t Fit-l

SIAC E

PROT( O,v Cupírulo4-Ptigiru-1ó t_., Pol,

modificación resulta exitosa se mos¡rará el siguiente mcnsaje:
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x

a
Figura {.55 Mensaje de Adr ertencia

PROTCO,IT Ctpírukt4-Ptigina3T IlS P0l-

Drü. Ercoglr rrr B691510 P¡a Bc&a E sla 0pc¡¿cion
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Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos
paralelos que tiene el colegio.

J.IO REGISTRO DE PARALELOS

I. En el menú principal haga clic en Registro de Paralelos de Ia opción Registro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

t¡dgo

Dattririh

Erlsd.r

G Adiro

ffi
f lmdivo

cl cual canrbiará a § Cr*a

EI/Ir.:m | É u"orn' 
¡

X ClrEdd

Figüro {.56 Pantalla Regisro de P¡r¡lelos

4.10.2 INGRESAR UN PARALELO.

Para ingresar un nuevo paralelo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto4.l0. I

\SCl. De clic en el botón

[)e clic cn cl hLrtrrn s Oralol i' los datos serán guardados Si la operación de

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

ja Begislro de Poralelos EEEI

Xucvo

PROTCOTT Capitulo4-Prigina3ll LSPOL

{.IO.I ABRIR REGISTRO DE PARALELOS

Para abrir la pantalla Registro de Paralelos. debe seguirse el siguiente paso:

habilita¡an los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automáticamente asignará un código al nuevo curso que se esta creando.

4. lntroduzca los datos requeridos del curso.
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Pu¡l¿lo 01 i h¿ ¡ilo Qcdo Extc¡r:nt¿

Ai'eFfar

Figura {.57 lUcnsaje de lnformación

1.I0.3 (]O¡íSTILTAR PARALELO.

Pa¡a consultar un paralelo. deberá seguir los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto J. I 0. I

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los regislros que se

muestran en la lista desplegable.

j/

OO1 PABALELO A

OO2 PABALELO 8
OO3 PAHALELO C

OO4 PARALELO O

OO5 PABALETO E

006 PAHATELO F

Ol]8 PABALELO G

O|]9 PAHATELO H

l. l)e rlic er) cl hLrltrrl f, et*t

S('

)' los datos serán guardados. Si la

Figura 1.58 Lista Despegable Pantallá Registro de Par¿lelos.

i. Los datos del registro seleccionado se mostrarán en la pantalla.

4.I0.4 MODIFICAR UN PARALELO.

Para modificar un paralelo. deberá seguir los siguientes pasos

I . Realice los pasos descritos en el punto 4.10.3

l. l)c clie ¡¡ gl l.rtrlott É Uo¿it- cl cual carrbiará a fl G'¿b'

habilitarán los cuadros para la moditicación de datos

3. Modifique el registro.

operación de modif-icación resulta exitosa se mostrará el siguiente mensa.ie

a

stAc E

LOA'I

PROTCO,IT Capitukr4-PúginuJ9 LSPOL
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slAc ¡

'-? Padalo 02 h¡ siio Modicdo Eúos¿mnte

Figura J.59 !lensaje r.lc lnforrnac¡(in

Si da clic rl hot(rn á AcdI""

a

sin haber seleccionado algún registro de la

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

Dcbc E.cogcr r¡ Rcgrrfo P¡¿ Ba*r Ed¿ opcrci]rr

Figura.l.60 lllensaje de Adrertencra

stAc r

PROTCO,II Cupítulo4-Priginu4l) E.'POL
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.I.I I REGISTRO DE CARGOS.

Esta opción le permite ingresar I'modilica¡ los datos relacionados a los distintos cargos

que podrán desempeñar los maestros por cada curso en un Año Lectivo.

¡.1l.l AUR|R RE(;lsTRo I)E c,,\R(;os.

Para abrir la pantalla Registro de Cargos. debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menú principal haga clic en Registro de Cargos de la opción Registro dcl

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Códgn

D!.criEih

001

G AdiYo a ln&livo

Ell Xuarc É uoo"", X Esuld

Figura.l,ól Pantrlla Registro de CarSos

4.II.2 INGRESAR UN CARGO.

Para ingresar un nuevo cargo. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.1 I

§ Grauer2. De clic en el botón el cual cambiará a SE

y' los datos serán guardados. Si la ope'ración

habilitaftln los cuadros para el ingreso de dalos.

3. El sistema automáticamenle asignará un código al nuevo cargo que sc esta creando

4. Introduzca los datos requeridos del cargo.

5. l)c clic cn cl botrin § 0raun

de ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

t.? Caoo üB h¡ ¡ilo Crcdo Exto¡trgfr

l igur J.6l llenrait dt lnlirrnrrcion

r Begi¡l¡o de Cargos EEEI

[uvo

stAc E

PROTCO,IT (itpítulo 4 - Ptiginu 4l Í,s P0t-

.llunuul l¿ L suurio

r
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DIRIGENTE DE [UBSO
OFIENfAÜOR

Figura .t.6J Listr Despegable Pantálla Registro de Cargos.

3. Los datos del registro seleccionado se mostrarán automáticamente en la pantalla

1.11.1 }toDt!-tc'AR r. \ (.\R(;o.

NSPEIIUE

Para modificar un cargo. deberá seguir los siguientes pasos

l. Realice los pasos descritos en el punto4.l1.3

É Ho¿¡" el cual cambiará a
fl OreUa2. De clic en el botón sC

l

habilitarán los cuadros para la modificación de datos

Moditique el registro.
De clic en el botón

operación de moditlcación

mensaje:

f, 6rabu

El Cago üIl hr ¡ito Modlic¿do Exto.{r:rtc

Figura {.6{ Mensaje de lnformación

Si Lla clie al holLln É Aa*

¡' los datos serán guardados. Si la

rcsulta exitosa sc mostrari cl sir:uicntc

e

sin haber seleccionado algún registro r.le la

lista despegablc se mostrará el siguiente mensaie

IN 5PE I: T OF

StAC r

PRO',rCO.v C pítulü 1- Priginu 42 t..-\ I,oL

4,I I.3 CONSULTAR CARGO.

Pa¡a consulta¡ un cargo. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.1 1.1

2. Seleccione el registro de desea modiñcar dando clic a alguno de los registros que se

muestran en la lista desplegable.

Guest
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SIAC E

o Dlüc E¡coog r¡r Rqirto Pa¡ Bc&¡ E d¡ 0gri¡n

Figura {.ó5 Mensaje de Advertencia

PROTCO:V Cupítulo 4 - Pti¡¡inu 1-l ES POI-

Érdü
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-I.I2 REGISTRO DE MATER¡AS.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las

malerias que tendrá el pensum de estudios que diseñe el colegio en cada
Lectivo.

distintas
un Añr'r

{,I2.I AI}R¡R REGISTRO I)E \IATERIAS.

Para abrir la pantalla Registro de Materias. debe seguirse el siguiente paso

l.- En el menú principal haga clic en Registro de Materias de la opcirin Registro del
menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Eódiro

Dürtrixió.l

l¡03

S'

y los datos serán guardados. Si la opcración

.' AdiYo a lñdivo

EÍ N** ú Eo¿¡", X C¡rcda

Figura.l.66 Pantall¡ Rtgistro de Il¡terias

{.I2.2 INGRESAR I-INA MATERTA.

Para ingresar un nueva materia. deberá seguir los siguienles pasos:

I. Pa¡a abrir la pantalla principal de registro de materias r'éase el punto.1. I2. I

L l)c clic cn cl l¡r,rr,n |.B/-.s:"fi---l cl cual c¿rnrbiará a f, OraUa

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automáticamente asignará un código a la nueva materia que se csta

creando.

4. Introduzca los datos requeridos de la materia.

l)e clie cn cl ht¡rrin § eroa

de ingreso resulta exitosa se moslrará el siguiente mensaje

!i¡ Fegistro de l{ale¡i¿s EEEI

PR0t'( 0.v Cqítulo4-Ptiginu44 [.\ POt.
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l'{¡taü ü0 h¿ srdo üa¡do Exlosuprla

Figura {.67 Mens¿je de lnfornación

i/

ESTUOlOS SOCIALES

IDUCAEION FISICA

MUSICA
IDIOMA EXTRANJERO
COMPUfACION
CONTABILIDAD
MECANOGBAFIA
TAQUIGBAFIA

Figura 4.6t Lists Dcspegoble Pantalls Regislro de Materias.

3. Los datos del registro seleccionado se mostrarán automáticamente en la pantallá

{.12.{ }tot)tII(.-\R L \A ]1..\1'liltl\.

Para modiflca¡ una materia. deberá seguir los siguientes pasos

l. Realice los pasos descritos en el punto 4.12.3

-,) l)c clrc cn cl bottin 
É Ua¡,

-1. \loililiq uc cl rcgistro.

l. I)c clic en cl l¡ottin § eraUa

\seE
habilitarán los cuadros para la moditicación de datos

v los datos serán suardados Si la opcraciirn

de modificación resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

SIAC E

'l
IALEST

PROTCO.II Cupítulo4-Púginu45 LSPOL

4.I2.3 CONSULTAR MATERIA.

Para consulta¡ una materia. deberá seguir los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4. 12. I

2. Seleccione el registro de desea modiñcar dando clic a alguno de los registros que se

muestran en la lista desplegable.

el cual cambiará a
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-, ),|ütdi.0,10 há sido üa.do E ostnér*c

qEepl¿r

Figura .1.69 Mensaje dc Informacion

Si Ja clic ril b()r(in É Uoo"t sin haber seleccionado alg[rn registro dc la

lista despegable se mostrará el siguiente mensaje

o D aba E¡cogd tn Bqidto ParFo&¡t Ed¡ Opari:n

figura J,70 Mensaje de Adrerttncia

SIAC E

StAC E

PROTCO,II Crtpítulo4-Págiru46 ESPOL
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{.I3 REGISTRO DE PENSUNl.

Esta opción le permite diseñar y' modiñcar el pensum académico que desiSna el colegio
para cada Año Lectivo.

¿.13.1 ABRIR REGISTRO DE PEN*SUM.

Para abrir la pantalla Registro de Pensum. debe seguirse cl siguicntc paso

1. En el menú principal haga clic en Registro de Pensum de la opción Registro del

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año Lcctivo 2q[ . 2m1 TbodaPdbdo Túudr¡l

Por Asigna

Cu¡o

PaS

As¡lnadas

O,I2 LITERATUBA
013 EE.SS Y CTVTCA

014 BELACIONES HUMA
015 TECNOLOGIA
016 ELECTBO]ECNIA

OOl CASTELLANO
OO2 MATEMATII}5
OO3 ESIUDIOS SOCIALES
OO4 EDUCACION FISIü
OO5 MUSICA
006 IDIOMA EXIHANJERO
008 c0NTA8rLr0A0

,/ Agcrg >>

017 ADMINISIBACION DE
O] 8 SEGURIOAO INDUSTR
OI9 DIBUJO TECNICO
O2O FISICA :l

I aqtt X Cdpdd

Figura J.,l Pantalla Rcpistro de Pensum

{.I1.2 ..\( l t Al.r7-.\R l't.\sL }l .\( ..\I)t-}lI( ().

2. Seleccione la sección. ciclo, especialización. curso 1' paralelo al que desea asignar cl

pensum académico. para esto de clic en cada una de las listas dcsplegables

respectivamente etiquetadas y seleccione el registro deseado.

Pa¡a actualizar el Pensum Académico para cada Año Lectiro deberá seguir los

siguientes pasos:

I . Para abrir [a pantalla de Registro de Pensum siga los pasos descritos cn '1. I ]. I

EEEIHegirlro de Penrum

PR0T{ O.v Cqítulo4-Ptigina4T ES P0I-

Saccih lt¡r,'^,----
odo lE"'-. -l
Es¡mi¡&¿ciir fil -----l

IE""
lP""bbA 

-
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i. Una vez seleccionado estos datos la lista Materias Por Asignar automáticamentc se

llenará con las difbrentes materias que füeron creadas en la pantalla Registro dc

Materias (Véase el punto 4.12)

4. Seleccione Ia materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista

\latcrias I)or .\siqllar r lLtcl-lt, ,.lc clic al hotLrn ,/ ¡g.g. >> rcg rslro

seleccionado se pasará inmediatamente a la lista Materias Asignadas. I)ucde

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Si desca remover algún registro de la lista Materias Asignadas de clic al hottln

X o,¡t <<

resultados si da doble clic al registro seleccionado.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al

h.trin I ácrd.' Y los datos del pensum serán guardados. Si la operaci(rn se

<) El Pcr¡a¡o rc hc Adu¿hado cori Exlo.

¿ -ari I

Figura ¡.72 Mensaje de lnformación

stAc E

PROTCOIf Cupítulo4-Pri¡¡inu48 l..t POl,

Y el registro será removido de la lista. Puede obtener los mismos

realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente mensaje:

Guest
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.I.I4 REGISTRO MATERIAS DE GRADO.

Esta opción le permite seleccionar las materias que serán materias de grado en cada una

de las especializaciones y paralelos de Sexto Curso en cada Año Lectivo.

1.1{.1 ABRIR RU(;lS-tR() i\lATERlAs I)r- (;RAlx).

Para abrir la pantalla Registro de Materias de Grado. debe seguirse el siguicnte paso:

I . En el menú principal haga clic en Registro de Materias de Grado de la opción
Registro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente panlalla:

Aáo L¡divo am"2úl

Scccih

C¡cb

E¡eadC¡*ih

Cu¡o

PaCelo lffil

Maled¿¡ Mdab d¿ Gt¡do Asbn¿das

LAEOBATOFIO
¡/ aSry >>

X Qdü<<

:)

X e¡rdar

Figura {.73 Pantalls Registro Materias de Crado

4.I4,2 ASIGNAR MATERTAS DE GRADO.

Para asignar Materias de Crado a los paralelos 1' especializaciones de Scxto Curso:

l. Pa¡a abrir la pantalla de Registro de Materias de Grado siga los pasos descritos cn

4.14. I

2. Seleccione la sección. especialización. l paralelo al que desea asignar las niatcrias

de grado. para esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivanlentc

etiquetadas l" seleccione los registros deseados.

3. IJna vez seleccionado estos datos la lista Materias automáticamente se llenará con

las dif'erentes materias que fueron asignadas en la creación del Pensum ¡\cadémico
(Véase el punto 4. I 3.2 )

CAS T E LL,ANO
MAIEMAfICAS
ESTUOIOS SOCIALES
EOUCACION FISICA
IDIOMA EXTFANJERO
CONTAEILIDAD
LIT ERATUBA

x¡ ll¡le¡ia¡ de G¡ado ET

PROTCO.If Cupítulo4-Prigint49 LSPOL

fvtsPEBr¡rA-
IDr/EFstrtrAoo 

=ÍDorlTABtrDAD r:,rE

lsexffi

y' Acaprc, 
I
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4. Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista

\latcrjas l)r¡r.\silrtar r lue',go tle clic al hotiin ,/ Agaga >> r0g lStl ()

seleccionado se pasará inmediatamente a la lista Materias de Grado Asignadas.

Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Si desea remover algún registro de la lista Materias de Grado Asignadas

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al bot(tn

J,¡ (lr! ^rl [\,,ti,rl X Qdt<<

,/ L.q,

Y el registro será removido de la lista. Pucde

Y los datos de la asignación de materias de grado serán guardados

</ El rc{Ébo hr siro en,t&ú dliGdÉrtc

Figurs.l.T{ }tensaje de I nformsción

SIAC E

PROTCO.IT Capítulo 4 - Pti¡4iut 5l)

Si la operación se realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente nrensaje:

r.S P0L
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{.I5 RECISTRO DE PROFESORES.

Esta opción le permite ingresar ¡- moditjcar los datos de los dilerentes prof¿sores quc

laboran en la institución educativa.

l. En el menú principal haga clic en Registro de Profesores de Ia opcitin Regislro dcl

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Códco

Ap*do3

Ncnhes

Céd:L

0i.ccim

Tdéfqp

Fc{+l¡
Ne¡rb1lo
F6cha
lngnro

luc onnro

-

It 
J 'r :r,'

&)nml»ty

S ¿xo --

la M.|arÉ
l^ F.íE*B

09/09/1367
Lugi
Ndriato Guayaqurl

Mirrüo Efir*, Dirdivo T
ldyn¿s Estatus
a lndcs r' Aetivo
(? 0t os 6 ln¿clúo

0bscrvair

-t
fL/ luovo glgotrcd X lü'cdár

Figura ¡.75 Pártalla Registro de Profesorcs

{.15.2 l\(;ltus.\R \L t.\os I'lt()}usoRt.s.

Para ingresar nuevos prot'esores. deberá seguir los siguicntes pasos

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Prot'esores siga los pasos descrilos en

el punto4. I 5. I

, EV X,-"o ,l2. De clic en el botón el cual cambiará a

habilitarán los cuadros de tcxlo

d, Bogirko de Prole¡ore¡ TEEI

PROI'CO.rl Capítulo 4 - Ptiginu 5l

g ür¡bar

l:SP0l,

1.I5.I ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Registro de Prof'esores. dcbe seguirse el siguiente paso:

loúr

l5a,.,ces I

I

\SC
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Se procede a ingresar la intbrmación requerida del prot'esor.

l. I)c clic cn cl hotrirt f, orata para guardar la infbrmación ingresada. Si cl

ingreso fue realizado correctamenle se obseñ'ará el siguiente mensa.ie

-., El irg¡lto dd Proaao ffi ¡a h¿ rcatzú con Éxlo.

Figura {.76 Mensaje dr lnformación

Si usted no ingresa el nombre del prolésor el Sistema le mostrará el siguiente

urensaJe

o

o

a

h¡lcrc los Norücs.

l¡gura '1.77 !Iensaje rlc Adrrrlrncia

Si usted no ingresa los apellidos del prol'esor el sistema mostrará el siguientc

mensaje

lrpr¿sc los Ap.ldo..

FiBura ¡.78 Mensaje de Ad\trlcnc¡a

lm¡ctc h Diecion.

figura .1.79 Mensajc dc Adr ertencia

SIAC E

StAC Iz

SIAC IE

SIAC ¡l

PROTCOII Cupítulo4-Pti¡¡inu52 l,.S POI-

. Si usted no ingresa la dirección del prot'esor el sistema mostrará el siguiente

mensaJe:

[i i;e¡,e, .
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Si usted no ingresa la I'echa de nacimiento del prolbsor el sistema mostrará el

siguiente mensaje:

IngrÉr b F6chü dc Neimnto.a

L. Fccha m cs vÉ{d.. .

.¿eIt:r

ligura J.8l \lensajc de Adrrrttncia

Si usted no ingresa et lugar de nacinriento del profesor el sistema mostrará el

siguiente mensaje:

a

lr¡¡¡¡c d Lr¡a ü Nri ¡nlo.

Figura {.82 Nlensaje tle Ad\ertercia

Si usted no ingresa un número de cédula de l0 dígitos el sistcma le mostrará el

siguiente mensaje:

o

o EIB dG Cádt¡! d6bá sü ó 10 Dtoaos.

Figura {.83 Mensaje de Advertencia

SIAC E

StAC E

S IAC !

IIstAc

PROTCO,II {apitulo4-Ptiginr5-l I:SPOL

Figura .1.t0 Menssje de Adrertencia

e Si usted no ingresa una t'echa válida el sistema mostrará el siguiente mensaje:
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Si el digito de verificación del número de cédula no es válido el sistema mostrará cl

siguiente mensaje:

A DCo rsti* da b C&l¡€ lrcdrrclo
¿Dc¿c¿ Conrua cm d lrgaro?

No

l'igura {.8{ Mensaje tle Confirmación

.1.15..1 ( O\SI I-T.\R PR()I hSOR.

Para consulta¡ un profesor. deberá seguir los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla princ¡pal de registro de prol'esores véase el punto 4.15.1

2. Seleccione el registro que desea modificar dando clic a alguno de los registros que

se muestran en la lista desplegable.

VEBGABA

VEBA
LOZANO
MOLINA
PEBALTA
FTORES
AVILA
VALLEJO

Figura 4.85 Lista Desp€gable Pantalla Registro de Profesores

Los datos del registro se mostrarán automáticanrente en la pantalla.

{.I5.{ MODIFICAR UN PROFESOR.

Para modiflca¡ un prol'esor. deberá seguir los siguientes pasos

l. Realice los pasos descritos en el punto 4.15.3

L I)e clic cn cl hotttn 
É! Uo¿t¡,

el cual camhiará a c Grobar

habilita¡án los cuadros para la modilicación de datos

3. Modilique el registro.

4. De clic en el botón flÍIS los datos serán guardados. Si la

operación de modiflcación resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

I nlorrnacion del Cole$o E

PROTCO,I' Capitulol-PiE¡n(54 ESP0I,

\SC
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L¿ Modiccih dd Profc¡s üI1 s¡ h¡ ra&ldo cür é¡to

.1.t5.5 ASI(;\A('loN ESP[C IALIZA('lO\.

Esta opción le permite crear las distintas combinaciones entre cursos.
especializaciones y secciones que habrá durante el Año Lectivo.

</

paralelos.

l. En el menú principal haga clic en Asignflcién Especialización de la opciirn
Registro del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

AñoLldiYo Am-2üIl

Soccih

C¡Jo

Eoccit&r¡m

C¡¡¡o

P¡dalo

Espcqa&cixEe Asrqtadás

[-igura {.117 Pantalla Arignaci(rn t-s¡rtcial izacitirr

t 5.7 .\st(;\Alt t \A [.sP].( 1.\l-lz.{( lo\.

c qt.bd X CdtcÉl¡r

{

x:iA3io¡a E spec¡ali¿ación IE

PAÉALELO 8

sEcc0ñ CICLO OJRSO E S PE SAIIZACI Ó N PAFALELO

l
?

3

4

5
I

BASICO

BASTC0

BASTC0

BASICO

EASICO

BASICO

BASICO

BASICO

BASTC0

BASTC0

PABALELO A
PABALELO B

PABALE LO C

PARALELO D

PARALELO E

MATUTINA

MAT IJ IINA
M.AT U TINA

MATU IINA

PROTCO.IT Cupítulo1-Prigim55 I:SPOL

Figura J.tó Mensaje de lnformación

.I.I5.6 ABRIR ASIGNACTON ESPECIALIZACION.

Pa¡a abrir la pantalla Asignación Especializiición. debe seguirse el siguiente paso:

fr/ariTwA 
.l

FGtrD.l
fcúN rAE trtr É.o cL-r,rPL,E

t-I
lrLH_LH_r :l

Para asignar una nueva especialización siga los siguientes pasos:

PBIME B O

PRIME B O

PBIMEFO

PBIMEBO

PBIMEBO

IMATUfINA
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L Para abrir la pantalla de Asignación Especialización siga los pasos descritos en

4.1 5.6

¡' la Asignacitin dc

2. Seleccione la sección. ciclo. especialización. curso 1' paralelo que desea crear. para

esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivamcnte ctiqueladas )
seleccione los registros deseados.

-1. I 
.rra 

r cz sclcccionado cslr)s dat()s dc e lic al boton fl oraoa

llunuul dt I)suurio S i st e nru I n t egrdo ..l,cdé nú tt ¡

Especialización será creada. En caso de realizarse la operación con éxilo se mostrará

el siguiente mensaje:

El Eri¡ro ¡c ha ir¡¡cc¿do csr ririlo.

Figura {.88 Mensaje de lnformación

En caso de intentar grabar un asignación ya existentc el sistema ntostrará cl

siguiente mensaje:

,-?

I r, El rcfidro y. 6¡¡¡tc

Figura 1.89 Mensaje de lnformación

MATUfINA
MATUTINA

MATU T INA

MAf U T I¡IA

BASICO

BASICO

BASICO

8ASrC0

sASrc0

PFIMEBO

PFIMEBO

PBIMEFD

PBIMEHO

PFIMEHO

8asrc0
8ASrC0

BASICO

BASICO

BASICO

PABALELD A
PABALELO B

PABALELO C

PAFALETO D

PABALELO E

( lr
Figura {.90 Hoja de Datos de la Pantalls A§ignaci(in Especialización

StAC rl

stAc E

ESPEOAI PAOÓN PAFALELOCICLO CUBSOsEccrÓN

5

PROTCO.IT Capítulo 4 - Ptigino 5ó

4. Para consultar las Asignaciones realizadas previamente de un vistazo a la hoia de

datos con las asignaciones existentes para el Año Lectivo con cl que está trabaiando.

Cada línea de la Hoja de Datos indica una asignación.

f::::::::::::::::--
li lg€ptar :

I I ÍñATU¡NA ]
lzr--:-IJl{

ESPOL
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{.ls.tt ASI(;\AClo\ DE. ('t RSOS.

Esta opción le permite especiflcar que prol'esores impartiriin las materias asignadas en cl

Pensum Académico de cada curso. (Para infbrmación sobre el registro de Pcnsunt Véase

la sección 4. I J )

{.I5.9 ABRIR ASIGNACIÓN DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Asignación de Cursos dcbc seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Asignación de Cursos de la opción Registro dcl

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año LactiYo zül . 2ml

Profe¡ol 029 ! PñOF, OOUGI.AS CASSOI.A

O¡¡o

PuCclo

Materiüs Cuso Malaiar Ad¡rradas d Prdcsor

COMPUÍACION
DIBI,]JO TECNICO
EDUCACION FISICA
ELECTBOfECNIA
ESTUOIOS SOCIALE S

FIS ICA
IDIOMA EXfHANJEBO
LITEHAT UBA

TE CNOLOGIA

y' Agca.r >)

X 0ria <<

:.1

X C¿rrolá

F¡gura ¡.91 Paritalla Asignación tle Cursos

4.I5.IO ASIGNAR CURSOS.

Para hacer una asignación de cursos siga los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla Asignación de Cursos siga los pasos descritos en la sección

4.15.9

2. Seleccione el profesor a[ que va a hacer la asignación. Para consultar los datos del

profesor de clic en el botón ¡$ La pantalla consulta de prot'esores aparecerá

inmediatamente

$Arignación de Curos ;EEI

ParoleloA

PROTCO.IT Capitulo4-Págint57 LSPOL

s*cÉn F,.i"ñ---
Cilo lr" --,*;ir-l
E¡pcci¿Jaocih lE 8",," i"r --

|tu".cñ-

I

,/aqirrl
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Crtaio d¿

Codgo

clic cn cl tTottin .N Bllrca

Diccciqr

X C."¿t

Figura {.92 Pantálla Consull!¡ de Profeso res

i. La pantalla Consulta de Prol-esores oliece dos criterios de búsqueda:

Por c'ódigo: Busca los registros cuyo ctidigo coincidan en alguno dú los

caracleres ingresados en el cuadro de texto código.
Por upellidos: Busca los regisfros cu"l-.os apellidos coincidan cn sus primcros
caracteres con los caracteres ingresados en el cuadro de texto apellitios.

.1. l)c clie r-'n cl l¡r¡ttin {] Euscd

)

para iniciar la búsqueda cn base al

criterio especificado por el usuario. Si no especilica algún criterio de búsqucda 1 da

5. Si da clic al botón ffH esta pantalla desaparecerá )

regresará a la pantalla anterior.

6. Los registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se

mostra¡án de la siguiente manera:

LrE¡ N qnhc¡ Diecoqn
,l

001 Lrc DAFr0

002 1c00. WLLTAM

PESANI E S H

VEBGABA
Sauces I

7

OO4 LIC VICTOF

t)Os ARQ,RENE

006 Lrc LUls
nn7 tNñ r-aBt ns

LOZANO

MOLINA

PEBALIA
FI NRF q

(

t igurr 1.93 1'¡¡t¡ll¡ ( ¡rnrulla dc Ilrr)fc\o rt\

Nonbrcs AecfdcLiEa

EI

¡ Consulla de Profeso¡e¡ EI

VEBA0ll:; ltlt"¡ DlDl-rE l'lE !

PROTCO,Ií Capítulo4-Púgina58

,:l
-rl

LS POI.

Aeddos

-\ luscar 
I

se mostrarán todos los regislros existentcs.

Cqliro

I

ApcldosCods

2

4

I

{
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1 Dé doble clic en la línea de registro deseado el reSistro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostrarán en la pantalla Registro de Alunrnos.

Sugerencia: Si conoce el código del profbsor que desea consultar. digite su código
en el cuadro de texto código y presione la tecla TAB. si el código existe los dalos
del profesor se presentarán automáticamente.

8. Una vez seleccionado el registro del prol'esor deseado. seleccione la sección. ciclo.

especialización. curso y paralelo al que desea hacer la asignación. para esto de clic

en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamentc.

9. Una vez seleccionado todos los datos anteriores. el listado Materia Por Curso se

llena automáticamente con las materias que previamente se asignaron en la crcacicin

del pensum Académico (Ver sección 4.13 ). Dc clic al registro deseado dc la lista

\laterias [)or.\signar ¡ luego de clic a] hotLirt tl Agiry >>

seleccionado pasará inmediatamente a la lista M¡terias Asignadas al Profesor.

Puede obtener los mismos resultados si da doblc clic al registro que dcsea agrcgar.

I0. Si desea remover algún registro de la lista Materias Asignadas al Profesor

tle clic al l¡ottin X Q,la <<

Ll rcgistro

elie .rl trutrilr J Ma

Y el registro scrá rcmor i.'lo de la list¡. l)uctlc

Y los datos de la asignación de cursos serán

guardados. Si la operación se realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente

mensaje:

El nqFho h. iiro .ctj&!do cxlo¡Jrrrüe

- -eFi:r

Figura .f.9{ Mensaje dr Información.

En caso de intentar asignar una materia que ya ha sido asignada a otro prol'esor cl
sistema mostrará el siguiente mensaje:

lrrpotb .Érrü ESTUDIOS 50ClAlIS
E¡L meb i. ht ¡iro e(Jrdr r rü! a¡so ccrl dro pro,csor

..t?

a

SIAC E

SIAC I

PROT(-O.IT Cupitulo 4 - Prigina 59 I:.9 P()1.

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea aBrcgar.

I l. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones descadas dc

\c¿Ftar
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Figura {.95 Mensaje dc Ad\ertencia

¿.Ió ASIGNACION CARGOS.

Este opción le permite asignar los dif-erentes cargos o responsabilidadcs quc sc

encomiendan a ciertos prof'esores para algún curso como dirigentes. inspectorcs^ etc.

Los cargos que se asignan tienen que haberse creado previamente en Registro de Cargos
(Ver sección 4. I I )

{.16.I ABRIR ASIGNACION DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Asignación de Cargos debe seguirse el siguiente pastr

l. En el menú principal haga clic en Asignación de Cargos de la opción Registro del

menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Afo Lrdivo 2ütr - AP1

Prdesor J LCDB. OANIEL BAMIBEZ012

Cu¡o

P¡Cclo

OIBIG ENTE DE CUHSO

Cage Ai¡nados al Prdesor

INSPECTOB
INSPECIOH GENEBAL
OBIENIAOOFA ./ é!169¿r >)

,/ g* X Cqlcdü

Figura .1.96 Pantalla Asignación Cargos

4.I6.2 ASIGNAR CARGOS.

Pa¡a hacer una asignación de cursos siga los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla Asignación de Cursos siga los pasos descritos en la sección

4.1 5.9

r Asignación de Cargos IIEET

PROTCO.IT Capítulo4-Ptiginu6l) r:.s PoI.

se€€lh ltr"ffi-....-
odo Ie."= --l
E spÉi¿razerh le":,- ------l

t8..,C;-
lP""i.l" A ---l

E::=i::::::::::::=
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2. Seleccione el prof'esor al que va a hacer la asignación. Para consultar los datos del

prolesor dé clic en el botón gl tu pantalla consulta de prot'esores aparccerá

inmediatamente (Para más información sobre el uso de la pantalla de consulta de

profesores vea la sección 4. I 5. l0 )

Sugerencia: Si conoce el código del profesor que desea consultar. digite su
código en el cuadro de texto código 1' presione la tecla TAB. si el código existc
los datos del prol'esor se presentarán automáticamente.

3. Una vez seleccionado el registro del prof'esor deseado. seleccione Ia sccción. ciclo.

especialización. curso y paralelo al que desea hacer la asignación. para esto dc clic

en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivanientc.

,1. Una vez seleccionado todos los datos anteriores. el listado Cargos Disponibles se

llena automáticamenle con los cargos que previarnente se crearon en la pantalla

Registro Cargos (Ver sección 4.1 I ). De clic al registro deseado de la lista Cargos

l)isponihlrs r lucgo ric clie al hotrin ! Moca >>

pasará inmediatamente a la lista Cargos Asignados al Profesor. Puede obtcncr krs

mismos resultados si da doble clic al registro que desea agreuar.

Si desea remover algún registro de la lista Cargos Asignados al Profesor de clic al

t¡olon X Q,t* << Y el registro será removido de la lista. Puede obtener los

mismos resultados si da doble clic al registro que desea

El registro selcccionado

Y los datos de la asignación de cargos serán guardados. Si

agregar.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al

hottrrr Í Ma
la operación se realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente mensajc

El rqiúo ha siJo rctuCzrdo a o3ülrrtc

figura 4.97 ltlrnsaje dr Informac¡ón.

En caso de intentar asignar un cargo que 1'a ha sido asignado a otro prof-csor cl
sistema mostrará el siguiente mensajc:

t..?

stAc E

PROTCO,II Crtpítulo4-Ptiginuól LS POI.
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I m-lgmor*** oE cu*so

t'igura {.98 Mensaje de Adl ertencia

SIAC E

PROT( O,11 (itpítukt 1- Ptiginu óZ ESPOL
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5 MENI.] ESTADISTICA.

El Menü Estadísticas oliece la siguiente opción:

E$.ddbüs

EddfdÉa&ALmms

Figu ra 5.1 Menú Estadistica

5.I ESTADISTICA DE ALUMNOS

Esta opción perrnite sacar informes esladísticos sobre los alumnos para determinado
Año l-ectivo v basándose en va¡ios criterios,

A continuación se da una explicación de lo que mostrará cada una de las estadísticas

disponibles.

Alumnos Nuevos: Esta estadistica muestra la cantidad de alumnos nue\os quc se

han matriculado en algún Año Lectivo.

Alumnos Aprobados: Esta estadística indica la cantidad dc alumnos que han

aprobado el curso.

Aprovechamiento General: Bas¿i,ndose en la tabla de equir alencias de

aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
general que obtienen para determinado año lectivo y trimestre.

Aprovechamiento Por Materias: Basándose en la tabla de equir alencias de

aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechanrientcr
que obtienen en cada materia del pensum académico para determinado año lectiro r
trimestre.

Matriculados: Muestra la cantidad de alumnos matriculados en deter¡¡linadri ¡\ño
Lectivo.

Repetidores: Muestra la cantidad de alumnos que repiten el curso en determinado
Año Lectivo.

Reprobados: Muestra la cantidad de alumnos que han reprobado el curso ct.t

determinado Año Lectivri.

Reprobados Por Materies: Muestra la cantidad de alumnos que picrden ar)o en

cada materia.

Supletorios: Muestra cuantos alumnos se quedan supletorios en detertrlinado año

lectivo.

Cupitulo 5- Púginu I E,'POLPROTCO,II
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Supletorios Por M¡terias: Muestra la cantidad de alumnos que \,an al supletorio cn
cada materia.

infbrme las estadísticas de Reprobados. Nuevr¡s.

Todas las estadísticas previamente descritas son clasificadas por cursos. paralelos.
especialización. sección y además por sexo.

Varies: Muestra en un solo
Matriculados, Supletorios.

t¡t6dí¡tkaJ Dispoiól¿¡

En el menú principal haga clic en Estadística de Alumnos de la opción Estadistica del
menú principal. A continuación aparecerá la siguicnte pantalla.

Arfo Ledivo
__

llrl - _l -l-LrL-l

6 Ar¡ru Nr¡vc
a Agob.do.
l^ AgovlctEnado Grrad
a Apro,,rd'r.n*rúo Por Maa.rb

Cilo

c Hüi:ta&
C F¡docr
a F+ró¡dor
C B!0.ú.d6 Pq Mddid

Cu¡o E oeci¡l¿ci¡r Pd*lo

PAFALEL
PAFALEL :l

r000s TODOS

VESPEF TINA
NocrurnaNtlCEH jl

IOOOS

OIVEBSIFICADO SEGUNOO
TE HCEBO

fi¡ dc Divilih

OB
0t

Crl¡m

Tigo 4 6ráñco L¿doA L¿do HornEes y Mqeres Clasficado por Curso

§ gotra X CüEdc.

Figura 5.2 Pantalla Estadistica de Alum nos

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 5. I . I

MAI LIT I}IA/TAS IC O /Ffi IME FI I],'BA5II- Ú/PAFALE LO A

Tútrüir0c05
MAI r-rf [¡A r

x¡ E¡t¿dí¡tica¡ de Alu¡no¡

PROTCO.II Capítulo 5- Ptil;ittu 2 Í,SPOL

5.I.I ABRIR ESTADISTICA DE ALUMNOS.

Pa¡a abrir la pantalla Estadística de Alumnos. debe seguirse los siguientes pasos:

T--__----l

t

C FCiú6
a Swfrb.br
a S¡¡¡.tqioc Pq M¡alriói
a Vdi{tt

SéccÉñ

X or¡a << 
|

5.I.2 SACAR UNA ESTADISTICA.

Para saca¡ una estadística de alumnos. deberá seguir los siguientes pasos:

i I ¡q"s,

PARALELO ABASI:0 PfiIMEBO IBASI[N
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El Pcrfodo ngnsado no adsle.

¡,:EFi.jj

Figura 5.3 Mensaje de lnform¡ci<in

3. Una vez ingresado un Año Lectivo válido. escoja alguna de las estadisticas

disponibles (Para una explicación de cada una de las estadísticas disponibles r'éasc

el punto 5. I )

4. Seleccione e[ filtro de Ia estadistica dando clic a cada uno de registros disponibles en

las listas de Sección. Ciclo. Curso. Especialización y Paralelo respectivamente

etiquetadas.

Scccm ftb Cuso Ee¡cierih pa¡l¿lo

e

1000s

DIVTFS FICAOO

r000s t0D0s

VESPEBTINA
NoctLrna¡l0CEH :l SEGUNOO

IEfrCTFO
PARALELI] 8

PAHALELO I: :l

5. Una vez que se ha1.a escogido el llltro deseado para la estadislica selcccionada. dé

Figura 5.{ Listss de Sección. Ciclo, Curso. Especialización ¡" Paralelo

criterios seleccionados. Si desea quitar algún criterio o tjltro scleccionado v que se

encuentre el la lista de Criterios. seleccione el elemento de la lista Criterio que desea

quittr r a continuaci(irl ri,"i clic ¿l botirn ¿l bottin X 0,i, << lc SCTiI

SIAC EI

TOD1]S

t..-'.. a t., r

TODO:
PARALE LO A

PROT'CO,rÍ Cupítulo 5- Ptígint .l LSP0L

2. Seleccione el Año Lectivo en base al cual desea obtener la estadística. para esto

escriba el año inicial del Año Lectivo en el primer cuadro de texto ) prcsione la

tecla ENTER o la tecla TAB, si ingresa un Año Lecti"'o válido se mostrará

automáticamente el año linal del Año Lectivo ingresado en el siguiente cuadro de

texto. caso contrario se mostra¡á en siguiente mensaie:

elic al btrtrrn ,/ Aorp¡ >tl para pasar el criterio seleccionado a la lista dc

renrovido inniediatamente de la lista.

lBAstc-
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MAIUTINA/6ASlC0iPBlMEBll/BASICD/PABALELCT A
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Crlc¡ts

Figura 5.5 Lista (lritr ri{}s

6. Para seleccionar el lipo de gráflco que desea imprimir en el reporte dé clic a la lista
despegable Tipo Gráfico y seleccione el tipo de grátlco deseado.

L¡doA L¿do

l-igura 5.6 Lista despcgablt Tipo de Crá fico

7. Pa¡a seleccionar el la manera como serán dividido las porciones de los gráficos dó
clic en la lista despegable Tipo de División v escoja el elenrento deseado.

Hombres y Mu¡eres Clasúcado por Cuso

Figura 5.7 Listá despegabl€ Tipo de Div isión

8. En caso de que la estadística seleccionada sea Aprovechamiento (ieneral o
Aprovechamiento Por Meteria, la lista despegable Periodo se activará lo cual lc
permitirá escoger el periodo o trimestre sobre el cual desea basar la estadística. Esto
aplica solo para los dos tipos de estadÍstica mencionados previamente.

PBIME H f FIMESIBE

Figura 5.8 Lista desp€gable l'eriodo

§ gostra9. Dé clic al botón ) el proceso de elaboración de la estadística
seleccionada empezará. El tiempo total Dependiendo de el tipo de filtro o criterio
seleccionado será el tiempo total que tomará el proceso en realizarse. cs decir quc

Column¿ 3D
Agl.dos
Aplados 3D
Porcent¿ie
Poccnta¡e 3D
Línea
Area :l

Curso Clasificado por Hombres y Mujeres
Cu¡so Subdivido oor Par¿lelo

SEGUNDO T BIMESTBE
TEBCER THIMES TBE
GENEBAL

PBIh,iEE THI¡IE!TFE

PROT'CO.v Cupítuht 5- Púginu 4 ESTOL
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si desea aumentar o disminuir el tamarlo de visirin dcl

)

'I d¿1

Figura 5,9 Pantalla Resultad(,r Esradistica

Utilice los boones Tf(-l zdc 1l para desplazarse entre las páginas

que contenga el infbrme

Dé clic al botón

informe

Dé clic al botón

Dé clic al botón

E
=tEJ si desea imprimir el infbmle

Ce¡¡a¡ cuando desee cerrar la ventana dcl intornrc

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicitin de la
estadística el sistema mostrará el siguiente mensaje:

...? El r aio dd ¡sgtc rc tb¡ d¡tos

Figura 5.10 Mensaje de lnformación

s- .¡¡rcotf oñ!¡fDd¿¡ üoEtl¡-¡.
E.oErs or¡LHe!¡!.Ér

.t Ll.rrt§ v.o- r¡.r

I ¡Ea. ,r a ¡t. ar !e

:É

a0

fr
!s

l0

t( E( N F;fñt trlElal@-lE.,,-

f; Estadística de Alumnos Huevos IEIEI

trtr lilil

) )l

stAc !

PROTCO.II Cupítuht 5- Ptiginu 5 ESPOL

mientras mas especílico sea el llltro o criterio de selección más rápido será el tienrpo
de respuesta. caso contrario si el criterio o tlltro de selección es mas general menos
rápido será el tiempo de respuesta.

10. Los datos de Ia estadística serán moslrados en la siguiente ventana:

Guest
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En caso que la estadística seleccionada sea Aprovechrmiento Ceneral o

Aprovechamiento Por Materia y no seleccione el periodo o trimestrc dc la lista

desplegable Periodo. el sistema mostrará el si8uiente mensaje:

a Dcü. Sd¿ccionú d M

Figura 5.1 I ütensaje de Adlertencia

stAc E

PROTCOI,I Capitulo 5- Prigint 6 l:S POL
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CAPITULO 6

* MENU PROCESOS ESPECIALES
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6 MENÚ PROCESOS ESPEC¡ALES.

El Menú Procesos Especiales posee las siguientes opciones

Esta opción permite realizar el proceso de la matriculación de estudiantes en la

institución.

Procrso¡ E¡pceiabs

H ehicü¡cih da E gLr¡.rrcs

A¡ü¡&c P¡on¡do Eaud
Br¡ccd AbüdGr.d6
HidodC Pro¡¡:tbc

ArirrÉ¡h dc 0¡oo
ar¡ Eúrs

EÍüi Arr§
En¡li Caüc¡dm

Act¡ da lárc dc Matfcr/a

N&iu da Gt¡d¡¡dos

Figura ó.1 Menú Procesos Especiales

6.I MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

6.I.I ABRIR MATRICULACIÓN DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Matriculación de Estudiantes, debe seguirse el siguiente pasri:

l. Ln el menú principal haga clic en Matriculación de Estudiantes dc la opcititr

Procesos Especiales del menú principal.

A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

P ROTCO,IT Capítulo ó- Ptigint I I:SP()L
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N\8

AfE bdivo
TiE d. Mefcr¡a

Códgo 0000000003

am.ml
*fcú!E¡áüúti¡

hLx
1)/Brü (E:41:fB p.m.

PAFAI FI O T

No ltúíct¡a lÚou"

: t Rcti¡h¡doc

Tqm
FldE

! Alnyr IfIAIA M0FA¡I MAFICEI-A Ul.lAl.lA

Soccih

C¡lo

Eocriücih

MATUIINA

BASII]O

Orro

P¡do

Cupo Lrmrtc

55 53

busque al alumno que desea matricular (para más

ll Graba

8ASrC0

EÁd

l. Dri clic al botrin

l. Dé clic al botón

Dspori:leCr+o

.i Matbdado c Bdi* C Prisclto C Cryl P¡¡¿ a Pcndcr*¿

T BÉpG§&. EV xt:vo 6 uo¿t-

Figura ó.2 Pantall, Mátriculación Estud iantes

(t.1.2 I\(;Rt.S..\l{ \lA]'ltl( 1 1..'\ I)[. l'.s'[t f)I.\\'tl]'

l. Para abrir la pantalla Matriculación de Estudian¡es siga el procedimiento explicado
en el punto 6.1 .1

Para realizar el proceso de matriculación de estudiantes deberá seguir los siguientes
pas()s

!
intbrmación sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.i del cap¡tulo'l)

y este cambiará a \i
alumno )'a está matriculado el sistema mostrará el siguiente nrensa.ie

e Edudü{G }r¿ tbF ljlr m¡¡irJo frgabüd. püa d p.c.ürta par¡rdo lectrvo

Figura ó.3 Mensajc dc lnformación

x. slAc

PR0TCO,IT Copítulo 6- Priginu 2 LSPOL

l-
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4. Seleccione la Sección. Ciclo. Especialización. Curso 1' Paralelo en que va a registrar

al estudiante. Si el cupo del curso seleccionado ya está completo el sistenra mostrará

el siguiente mensaje:

a Yi m ![rfun o.f dspor$lcs át 6ai6 cuso

Figura ó..1 Mensaje de Información

f ncpat¡dd

Figura ó.5 Casills de Vtrificación RePet idor

fl craua

5. Si el alumno es repetidor dé clic en la casilla Repetidor

6. Dé clic al botón ."- si el proceso de matriculación dcl estudiante

se realiza de fbrma satisfactoria el sistema moslrará el siguiente mensaje

Pa¡a consulta¡ los datos de la matriculación de algún alumno siga los siguientes pasos

l'lúbla Ha silo lryuad¿ Ear Exto.

Figurá 6.6 Mensaje de lnformación

7. Tenga preparada la impresora puesto que el sistema automáticamente imprimirii los

siguientes documentos:

Acta de Matrícula: Documento que certitlca la matriculación dcl cstudiante 1

será archivado cn los registros del colc-gio.

Certificado de Matricula: Documento que se cntrega al reprcs!'ntantc

alumno matriculado el cual ccnitica la matriculación del estudiantc cn

institución.

6.1.-1 (()\sl t.t'AR \lAl RÍ( l'1..\ l)[. [.§lt l)1..\\'l'1..

t.?

dc
lr

stAc E

stAc E

P ROTCO,IT Capítuktó-Ptiginu-l ISPOL
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Para abrir la pantalla Matriculación de Estudiantes siga el procedimicnto explicado
en el punto 6.I .l

2. Dé clic al botón -S , busque al alumno que desea consultar (para más

información sobre consuha de estudiantes vea el punto 4.2'l del capitulo 4)

3. Si el alumno se encuentra matriculado para el año lectil'o en el que esté

trabajando Ios datos de la matrisulación sc mostrarán autonláticamente cn la

pantalla. caso contrario no se mostrará nada. Si se muestran datos note que el

hotrin I Uogra

que se emiten al momento de la matriculación dé clic a este botón. los docunrentos

se mostrará¡ en ventanas de vista de previa de infbrmes como la siguienle:

Idel Ce¡¡ar

Figura ó.? Reporte de Certifrcado de Ma t ritula.

6.r.,1 \t()t)lt'l( .\R \1..\ l Rl( t t-.\ l)t- t"sl-t l)1.\\ I l-.

Pa¡a modilicar los datos de la matriculación de algún estudiante siga los siguientes

pasos.

I . Realice los pasos I y 2 del punto 6.1 .3

l. I).i clic ¡l i¡olLjn É Uo¿t' y' este cambiará a

se activa. Si desea imprimir una copia dc los documentos

!ñl¡F ?rrr¡¡u¡nl{¡:
,rir .l ñt.rrilFrt a. ¡x
¡r x¡rrtnla ñ ..rrt.ñ¡4 E
r. ¡d.. ¡ratnfur qrÉ..hdañ rutD .r ElrrL¡rED

{.iL?
,1.*.T;
vi¡,?=.-t-¡t

CtrRTINCACIOI
¡lalrT¡[],¡ criqa¡r

rf or[! &-ú

C¿dg¿ All¡,w: offii-

lslalE Salir Ef( (

xEE[fi Certilicado de l{atricuh

PROTCO,IT (hpírulo 6- Púginu 4

§ eroar

I'S Po L

¿Y)Lr¿10 rIralL
'¡ ulE u Efo t'\t frt oc¡A MolEtFA'

@
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3. Realice las moditicaciones necesarias. Si desea cambiar el nümero de nratricula dé

clic a Ia casilla de verificación cambiar número de matrÍcula. al hacerlo el sistema le
mostrará el siguiente mensaje:

Fardc q.c ¡i cat*¡ d nir$do da müfd¡r d?
m düaá ¡a m nl¡rso dr rr$fcr.¡r rslido

Figura 6.8 Mensaje de Inforn¡ación.

Crr{rir lb.
M¡lía{d¡ F No M*fcda [wl-

Figura ó.9 Casilla de Verificacién C¿mb iar Número de Matricula

¡l l.rirtrrn § Gr$ar

e

4. Dé clic

operación

mensaie:

de modit-rcación resulta

y los cambios serán guardados. Si la

satisf'actoria el sistema mostrará el siquiente

M&blr H. sito Modicádr Cm Edo.

Figura 6,10 Mensaje <Ie lnformación

t-?

stAc E

StAC r

PROTCO.II Cupítulo 6- Ptiginu 5 ES POL

iclpt¿r
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6.2 ACTUALIZA PRONIEDIO GE\ERAL.

Permite Registrar, Consultar o em¡tir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

Para abrir Ia pantalla Registro Calificaciones. debe seguirse los siguientes pasos

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

Año Lcdivo tr:.r - T-
(; Cu¡o

SGih
cr$

C¡¡¡o

P¡*
EspccrCÉeih

!l Actualiza Promedio Gener¿l EEE¡

s l I 2698
s1 't t 698
sI68098
s125 t 38
s123998
st1I798
s123898
s200698
s0008s8
5127798

ALBIflO IIOT.ITE S }IABEL HOXANA
ALVABADO OLVEBA LUIS ALBEBIO
AIIDINO GAVITAXEZ ARXANDO ALFI
AR fEAGA PIHCAY VANÉ SSA DEL BI
BAQUE RODBIGIJEZ GU}tE RCIND O I

EAqUE ROSALES CRUZ VEBOI¡IC-A

EARCIA CHOEZ HECIOR A¡¡ TO NIO

SONE LE O¡¿ XABCOS DARIO

CáXTOS PEREZ HE LSON ESTEBAX
CAS T ILLO BELTBAH ALEXANDEH JE

20

N OTIS BE Ao.oY l Agov2.Cotlgo

LA'O LE}¡A VEBOHICA DEL RTJCII

20.,-

17.00
17.00
| 7.00
't 7.00

't 7.t
't 8.{

atrI

Figura 6.1I Panlrlla dc Aclurlizac¡ón Promedio (ieneral.

6.2.1 ( O\St l.l'A l)t. LA A( r't,\LI7..\( lO\ I)[.]- PRO]l¡-t)l() (;1.\l.lt.\1..

1. En la celda del año lectivo le permitirá modilicarle en caso que neces¡te ingresar

ffi' ilxi: ñ,[I::.;:,:l'";;';'";;,",] :;i,x';
automáticamente [e aparecerá el año final de ese periodo.

2. Podrá elegir de la lista la sección dando clip en la flechita del lado derecho del

cajón. De esta lbrma podrá llenar la selección de Ciclo. Especiali:zac ión. Curso.
Pa¡alelo.

PROTCO.IT LSPOL

l.- F-n c'l mcnú principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opciirn
Registro del menú principal.

1,.lr*. :]
la"*,rr"- ----=
f,,.-lx...;;------

l..*;;----------
lP","l.-b{ 

_]

Coidt.

r0.94.
15.88
15.80
1{.69

[sr BoBss

§ ¡o:tu lX C-.* ¡

Cupírulo6-Ptigina6
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- (i C¡rso

SGúcióñ

CiJo

Cr¡¡o

P¡¡l¡lo

E sprci¡&rixr

Figur¿ 6't2 SelecciÓr de Dstos Cur§o

Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clip al botón de

Actualiz¿r, il para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y' se

realice la consulta

¡grov3 Cond3
Aprov
. Gcn.Codir¡o ltot{8BE furovl Condl Aprov2 Cq¡d2 Gen

17.0
17.0
't7.

1t .o

st 80898
s.t.t 2698
sr l 1698
s1680S8
s125138
sr23998
st11798
s1238S8
s200698
s000898
s127798

ATA' O LEMA VEHOI¡ICI
ALBIÑO MOHTES I{ABE
ALVAEADO OLVEBA LU

ANDINO GAVILAT¡EZ AF

ABTEA6A PINCAY VA}¡I
EAQUE BODHIGUEZ GL

EAQUE BOSALE S CBUZ

EABCIA CHOEZ HECTOI

SONE LEON MABCOS D

üNIOS PEBEZ NELSÜ
CASIILLt] BI LI BAN AL

17.00
17.00
r 7.00
'17-00

1?.67
1A.12
20.s8
20.50

17.00
17.00
17.00
1 7.00

19.00
l3_s2
2D.33
20.75

17.00
17.00
17.00
'17_00

r 9-00
1S.92
20.33
20.75

10.9/t
15-88
15.88
1t.69

Figura 6.tJ Listado de la Aclualiztsción del Promedio General.

En Ia Iista se visualizará la columna del Código del Alumno. Nombre^ Apror l. Cond I .

Aprov2. Cond2. Aprov3. Cond3. Aprov. Gen.^ Cond. Gen.. que son los promedios dc

cada 
-[rimestre por alumno.

El Aprovechamiento y' la Conducta General se generará si el estudiantc tiene los tres

Aprovechamientos generados.

Nota: Se generará el promedio de cada trimestre solo si el estudiante ticnc
registradas todas las no(as r'n cada parcial. Podrá gcnerar los promedios de cada

trimestre en la opción de Registro de Supletorios del Meni¡ Registro de la
Pantalla Principal.

6.2.2 RliP()RTE l)E APROVF.( H.{\IIEYI O (;[-\EllAI-.

Para poder emitir el repone a Ia Pantalla. una \ez consultada o ingresada las notas dcl

estudianrc deberá dar clip cn el botón U. g Uo- I

I

3

I
5
6
I
I
I
10
11

PROTCO.IT Cupítulo6-Ptiginr7 I:SP()L

|.,",*--
tñ,,r..d.' --
Filñ,., ---l

ilíffi
lF"'"b-

Podrá ingresar la nota de la Conducta para cada trimestre.

lr

lz
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El reporte a visualizar es el siguiente

S dE 36 fol¿t3É1d¿?

F¡gura ó.14 Reporte de Promedio (;eneral por Curso.

2d.11Utilice los botones

páginas que contenga el Reporte.

Dé clic al botón ftfifl si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión dcl

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

g
si desea imprimir el Reporte

Ccrrs

para desplazarse cntrc las

C OLE GI O II' CAI }IIXT O. AUGUSTO I{ET{ DO¿A rlOREIRÁ'

¡¡.¡,orr¡¡ !G(¡r¡ rfl RcfÉ
¡t¡ tú ¡¡1.tiTEr H¡ 3E E'ry¡ F¡
¡LVAA¡ül 4VA¡ UrE ¡(¡lrfu
¡¡gtro (I¡ ril¡¡E, ¡r¡f*¡rt¡r ¡LFt¡5'J

rE.üi z}?E¡Y v,,l}.EslA c¿Ec<¡,

(¡r€EÉÉ¡rr!.Rri:vBcr.r¡
eatt l] Jlz o¡ri¡! a ¡Í-'l r¿D':(nD

APROVECHAMIENTO GENERAL

^Áo 
Lrcrrro rrr. ¡@

ffit
;-:.--..1

Car¡a¡xliE1,!lE @1( ( )

l.! Ploordio Eener¡l Po¡ Curso EEIEI

t( { ) )t

PROTCO.IT (-upítuloó-PúgintI LSPOL

cuando desee cenar la ventana vista prct'ia del Rcponc.

r,¡dFor¡
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6.] I}LSCARABANDERADOS.

Esta opción pernite sacar un reporte de todos los alumnos quc durantc su \ida
estudiantil de Primero a Quinto curso han obtenido los mejores punta.ies de

aprovechamiento. El repone que se obtiene mediante este proccso a)'uda al Conse.io

Directivo del Colegio decidir quién será seleccionado como el Abanderado del ('olegio
para el Año Lectiro en quc sc encucntre activo.

(r..l.l AIIRIR llt §( AR.\11..\\l)F.l{.{lX).

Para abrir la pantalla Buscar Abanderado. debe seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Buscar Abanderado de la opción Proccsos
Especiales del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Arb L.ctiYo am-AÚ1

ñ E.oo X E{Edr

FiBura ó,15 Pántalla Buscar Abanderadt¡

FECHA OE
mGRESO

Pfi{ra€f]lo
ffitA5cóuGo Íffi PAOME

COI¿DUC

I

t 8u¡ca Abanderado EEEI

PROTCO,IÍ Capítuloó-Pú¡¡inu9 LSPOL

Br¿¡ca loa p¡iraos [-;j ,"ortro"

I I

6.3.2 BUSCARABANDERADO.

Para iniciar el proceso de búsqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el punto ó.3.1

2. lndique la cantidad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic

a los botones. La cantidad que se indique mediante estos botones 

-,
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determinará la cantidad de registros que se buscarán. mostrando siempre en primer

lugar al alumno que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento desde primero a

,)

f

quinto curso.

Dé clic al botón
.fl E¡¡ru

'I deI

Figura 6.17 Reporte de Abanderados.

y el proceso de búsqueda de abanderado

empezará. Este proceso puede tomar varios segundos

4. Los registros encontrados serán mostrados de Ia siguiente manera:

Figura ó.16 Resultsdos de Búsqueda de A banclerado

Para imprimir el inlorme dé clic al botón $ ¡ostar

s02s5s8
sos{7s8
s023338
s 104338

OELGAOO SOLIS CESAR CRISTHIAN I5'O{IISS5
MOROCHO ZAMARA O VEAOi¡|CA MA lar05al935
OIERO OLYERA ILIAHA MERCEOES I{'03II995
GAACIA ROORIGUEZ CAHLOS AOALEE I"O{II995
SANCH€Z PIN LUBEH VICEi¡fE 2OIO]TI995

14,22
l¿.64
r7.54
t7.t+
17.21

t8,00
t 7.00
t8.00
t3,00
r5,00

SEXTI
SEXTI
SEXTI
SEXTI
SEXfI

6. Para salir de la pantalla Buscar abanderado dé clic al botón X EüEd.r

Para obtener datos reales al momento de ejecular este proceso. asegúrese de

primero actualizar los promedios mediante ejecutar el procestl

Aprovechamiento General (Ver punto 6.?)

a

tr Ce¡¡a¡

FECHA fT
llIGHESO

PROTIIO
TlC ! 

^.5

PEOMEOIO
cof{t,lrcf AcóolGo I¡OMBFE

¡DEol

,,..'.' F.'¿'ro E- :c¡.¡ c''rq "
,.,,.., fa Et. r .¡!. ñ '¡.o., c"
,.,..,, hq"oa.r¡.,.,* F.Eú
,.,.,., h..¡n^.r.'o.r¡ EdLÉ.D{
,,'.," F,.r<t¡t n"...¡. n."t" 

",,..,., h.'r,.r^Y hrl'E 
^ 
rur,¡.1

^i, f Do v,c- ru *r,^
,,,..,, ts¡l.LLoúú.ErI'!lr¿
,..,,.' l¡¡'rE L 

',.,,.. 
¡,,^¡.rrt.¡

;;;;F^or¡ro,Lr! -,,¡E -"

oqlIclorlta¡r ülrro
,Á ucuafol1a Et ofr¡ ñlonEtBA"

¡rtlloEt8 l¡lrrDl¡¡Yrt¡
¡Ñottcrlvo2a00 ' 1o0 r

1úá?,

)tll s"ri, Ilflllfll É{Jl.r(t(

tr x!!l Repode de Abande¡ado¡

PROTCOTÍ Capítulo 6 - Ptiginu ll) I:SPOL
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LJtilice los botones

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

Reporte.

si desea imprimir el Reporte

para desplazarse entre las páginas2dú 11

que contenga el Reporte.

Dé clic al bofn flfl si desea aumentar o tlisminuir el tamaño de visión clel

g
Ccrar cuando desee ccrrar la ventana vista previa del

6.4 HISTORIAL PRO]VIEDIOS.

Permite Registrar. Consullar o emitir el Repone las califlcaciones tanto inciividual como
por curso.

6..t.1 ABRIR HISTORIAL DE PROMEDIOS.

Para abrir la pantalla Historial de Promedios. debe seguirse los siguientes pasos

L En el menú principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opción
Registro del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos-

Atu Lü\tivu 153 - am

(' Po. Cr¡s.
Scccfn

Ciclo

Egrqi{ee¡órt

H lsDrid Prd¡odo dcl A¡r¡ü¡o

.t ¿et¡*¡

Figur¿ 6,16 Pantalla de Historisl de Promedios de Alumnos.

Easrco

C¡ro

Prrbb

) >l

t ]l¡rto,i.)l P.olr¡cdlo. ETEI

lc¡- A[oCod. AluDoo

I s 0085s§

5

I

s006733
s003B3g
500399S
s00t 09!
so0r 893
s00359s
s03069s

BAQUE SOLIS FICHABD FABLAN

I ENAVIDE S MACAS KABET¡ J/AZYli¡
BE}¡AVIDES IIACAS XABEH XAN U:

CÁ8FEBA CHA}¡ RE BE C¡ LUDCIOU
CÁRRITL LIE NTNA ANDRES 6H'G
CASf ll,LO ALVIA LlI-IANA l{ABlCt l'l
CMLE¡¡ BELT BAN OOUGLAS RON.

1999
1S93
I999
r 999
I S33
l3s3
1953
1999

17,43
I8-55
.t 8.15
't 6.63
15.90
17,08
18.73
1,1-05

ITLLO E D l)¡S Ol¡ GAERlEl

Pal¡
2do. ,

PROTCO,IÍ Cupitulo ó- Ptiginu ll T:SPOL
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I uo*' I X c-*n' 
¡
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6.1.2 ('ONSI,'I,TA DT] LA ACTL'ALIZA('I()\ DEL PRO}IEDI() (;T-\I:R,\L.

l. Podrá elegir de [a lista la sección dando clip en la tlechita del lado derecho del

cajón. De esta fbrma podrá llenar [a selección de Ciclo. Especialización. Curso.
Paralelo.

6 Cr¡¡o

Srccih

C¡clo

ü¡¡o
Pr¿blo

E¡poc¡&aclir

Figura ó.19 Selección de Datos Curso

Cuando haya llenado la selección de los datos para el Curso podrá dar clip al botón de

il para que de ésta forma llene [a lista de los estudiantes y se realice la

consulta

- H idüiJ RonEd¡o dd AlÍrÉ

En la lista podrá consultar el Promedio General dc'Cada Curso de los perÍodos lectivtts
del alumno.
Se podrá desplazar en Ia lista con las teclas direccionales.
Si el Alumno es del Plantel podrá visualizar los promedios obtenidos en cada período.
Si es un alumno Nuevo deberá ingresarle los promedios obtenidos cn cada periodo el

Promedio y el Período en que curso el Año.

6.{.-r Rt-PORl [- l)r] .'\PROVE('IlA]II l|\l'O (;U\I']R.\l-.

Para poder emitir cl repoñe a Ia Pantalla.

estudiante deberá dar clic en el botón de ¿tU6tr

uoa

g
vez consultada o ingresada las notas dcl

Pcr fodo
'I ¡r. Afo

Ploocrtro
I ar Año

Conú¡cta
l er-AñoCod, Alumaú

s0065ss
2

3

5

6

7

I

1 999
19S9
1999
r gss

1 999
159g
1999
1999

17-83
1 8.55
18-r5
16.63
15.90
r 7.08
r 8.73
t ¡1.05

s006799
s003899
s003999
s0010s9
500189S
5003699
s03069s

BAQUE SOLIS RICHAHD FAEIAN

8E NAVIDES I{ACAS KABEtI JAzlillN
BE NAVIDE S MACAS KAREI'{ MAHIU:

CABFE BA CHAN HEEECA LUCCIOU
CAHBIEL LLERENA A¡¡DREs GHE G

CASf lLLO ALVIA LILIANA l,lABlCEL
CHALEN EELÍRAN DOUGLAS HON,

ta

Pürí( ^
zdo. t

CIVAB TE LLO EDIHSO N GAEB¡EI

PROTCO:ll Cupítulo6- Ptiginr l2 ttSPOL

lTffi
lE".bbA-l

Figura ó.20 Listado de la Actualización P rom¡:dio.
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El reporte a visualiz¡r es el siguiente

Icl! '¡l *J.r. ¡¿ 1000

PROMEOIOS OENERALES OEL CURSO

^tio 
LEtrrYo tttt. ¡&

.{*.},

Utilice los botones

CE!¡O,

Reporte.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

(

'I d¿2 >l>t

¡-igura 6.21 Report€ de Historial de Promedios por Curso.

2dc 1'l lTDl I parl dcsplazursc crtrc rirs frii(r.,s

que contenga el Repone.

Dé clic al UotOn fifl si desea aumentat o disminuir el tamañ«r de visitin tlcl

si desea imprimir el Repone

Certa cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte

..r)¡ qr!.rMot rd

a Ce¡rart( (

EEIEIfi Hirto:ial P¡omedios Po¡ Cu¡so

t( (

PROTCO,II Copítulo ó - Ptiginu l.) LSPOL

C OLEGIO TI' CAL Mf,TIO. AUGUSTO MENDOZA T(OREIRA'

18dc¡18 Tdet48

t-:¡
EJ

;tt,ltr E

loñl^fa'''1.-tl
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6.5 ASIGNACION DE CUPOS.

Esto opción le permite definir Ia cantidad de cupos disponibles que habrá para cada

curso y a su vez tener un control del total de matriculas disponibles.

(r.5.1 ..\llltlR .\SI(;\..\( tO\ l)lil ('t l'OS.

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor. debe seguirse cl siguicntc paso

l. En el menú principal haga clic en Asignación de Cupos de Ia opción Procesos
Especiales del menú principal. A continuación aparecerá la siguientc pantalla:

Año Llctivo aru- 2ff]1

Semih

MATU TINA

C¡clo

BA5rC0

Espccidi¿ción

BAS CO

El 0rau¿r

Figura 6.22 Panlalls Asignación Cupos

6,5.2 ASIGNAR CUPOS.

I . Para hacer el proceso de asignación de cupos deberá seguir los siguientes pasos:

2. Para abrir la pantalla asignación de Cupos siga los pasos descritos en el punto 6.5.1

Seleccione la Sección. Ciclo. Especialización. Curso 1" Paralelo del curso al que

desea asignar cupos.

Ingrese la cantidad a asignar en el cuadro de texto Cupo Límite.

J

"t

1

5. l)c clic ¡l l¡,rl,in § Gr*a y los datos de la asignación serán guardados

6. Si la operación de asignación de cupos resulta correcta el sistema nrostrará el

siguiente mensaje:

I Asignación de Cupor IEE

PROT('0,v Cupitulo 6 - Ptigina l4 l..9POL

lllunuul da Usuuio

Cu¡o
f::-----::-:-.------------.--
ll-t- l'¡tFir :l
PaCalo
t---t---:--------
I[--HL-LL- q '.1

Crp Línite I :-;
tr

X lüEdü
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Ss ]r¡ modñcdo d C¡¡o d. 56 d FAIMEH0 PAFALELO A con Exlo.

Figura 6.2J iltensaje de Informacirin

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Grabar sin haher

seleccionado la sección:

e

Dcbo E¡cqa l¡ Scccion

Figura 6.2¡ Menssje de Advertenc¡a

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Grabar sin habe-r

seleccionado el ciclo:

o

Drbü Escoqpr d Cirlo

-lrt'

Figura 6.25 Mensaje de Advertenc¡a

El siguiente mensaje se mostrÍuá si da clic al botón Grahar sin haber

seleccionado la especialización:

a

a Dtbr Eaüofr h E¡pccta¡¿trt

Figu ra 6,26 llcnsaje de Adr erlcncrir

StAC E

SIAC E

PROTCO;ll Cupitukt 6 - Páginu I5 LSPOL
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El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Crabar sin haber

seleccionado el surso:

0ó. EicolEl d o¡ro

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Crabar sin haber

seleccionado el paralelo:

a

D6br Escogcr El P¿r&

Figura ó.2t Mensaje de Ad!'ertencia

o

stAc II

StAC E

PROTCO,}I Cupitulo 6 - Pti¡¡ina l6

Figura ó.27 Menssje de Advertencia

LSPOL
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ó.ó CIIPOS EXTRAS.

Esta opción le permite asignar cupos extras a los cursos en caso de que la dernanda de

más cupos Io exijan. además también le permite consultar como \a Ia distribución dc

cupos en cada uno de los cursos y paralelos. Esta opción es útil para el proceso de

matriculación cuando los cupos asignados se terminan.

ó.6.I ABRIR CUPOS EXTRAS.

Para abrir la pantalla Cuadro de Ilonor. debe seguirse cl siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Cupos Extras de la opción Procesos Especiales

del menú principal- A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Afp Lcctivo 2m0 - 2úl

S ección Cuso

FBI¡¡EFI.]

Ciclo Pa¡il¿lo

E¡pocl*mfi
*

Maticd.doú Di¡¡o¡ühc C{Fo

F-i
Arsto Cupo

g §raba X Ertcdd

Figura 6.29 Pantall¿ Cupos Ertras

6.6,2 CUPOS EXTRAS.

Para asignar cupos extras a un curso o paralelo deberá seguir Ios siguientes pasos

I . Para abrir la pantalla Cupos Extras siga los pasos descritos en el punto ó.6.1

2. Seleccione la Sección. Ciclo. Especialización. Curso ¡' Paralelo del curso al que

desea asignar cupos.

3. En caso que seleccione un registro al que previamente no le hala asignado cupos cl

sistema mostrará el siguiente mensajc:

? Cupos Exhas ETET

PROTCO.If Capítulo 6 - Púgint l7 I.S POI-

fñ
fBAJil
lEAsrll
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Drba priüoA.i¡ü d Cmo, at l¡ PurC¡ d¡A¡¡¡ncrin dc ü¡po

Figura ó.J0 Mensaje del Sistema.

Si el registro seleccionado si tiene cupos asignados. se mostrará cl estado de

distribución de cupos hasta el momento.

Q

4. Dé clic a los botones

5. Dé clic al botón

l-3 puru realizar e[ aumento deseadtr

g 6 rab¿r
1. el incremento dc

se realiza correctamente el sistema
será guardado. Si la

mostrará cl siguicnte
cupo

operación de guardar
mensaje:

'.,
Sc t|.A¡,lr.rrú d Cupo 5 d¡l Cr¡:o ü1 cm Erio

Figura ó.31 i\lensaje dc lnformación

§ Graoa
a En caso de dar clic al botón

"?
Ho o ha rc&ado mgrn carüio.

¡.EFt¿l

Figura ó.J2 Mensajr de lnformacir'rn

SIAC E

stAc E

stAc E I

PRO-t'CO.rÍ Ctpítulo 6- Púginu l8 t-.\P0t-

incremento de cupo el sislema mostrará el siguiente mensa.ie:
sin haber realizado algún
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6.7 EMITIR ACTAS.

Esta opción permite emitir las diferentes actas que requieren los prof'esores para levar

control de Ios alumnos como la asistencia. caliticaciones etc.

Esta opción permite emitir cuatro tipos de actas

Acta de Asistencia: Formulario que se lo utiliza para controlar la asistencia de

los alumnos a clases.

Acta de Conducta: formulario que le permite al inspector de curso rcgistrar la

conducta de los alumnos.

Acts Mensual de Calilicaciones: Formulario que permite a los maestros

regislrar las calificaciones de las diftrentes actividades académicas quc rcalizan
Ios estudiantes en determinada materia durante el mes.

Acta Trimestral de Calificaciones: Documento que perrnite registrar los totalcs

obtenidos durante el trimestre para determinada materia.

Acta Anuat de Calilicaciones: Este documento permile registrar los totalcs
obtenidos por un estudiante durante el año lectivo en determinada matcria.

l. En el menú principal haga clic en f,misión Actes de la opción Procesos Especiales

del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año Lüiivo L,Ii - hüx

Artu

a

c ¿ci.i -Jp A.iiitenlte
l- A.t¿ de L:ond,.rct.

r^ Aaa ttau¡d da C$ccira
c AEr. Trirdd d. C¿ffcacirrcs
C Ad.Aru.l do CdicrcirÉs

Saccih

C¡clo

E¡occinbcirn

O¡lo

Pc&
Diiilo a

I Eott, X §{Edár

t'¡gura ó.33 Pantalla Emisión Aclas

IEEI

PROTCO,IT (itpítulo 6- Ptiginu l9 ESPOL

6.7.1 ABRIR EMITIR ACTAS.

Pa¡a abrir la pantalla Emisión Actas siga el siguiente paso:

fr¡4ffi
lRl.iro.l
IRAStr-ü'l

lPFn¡ERr.l
IPABATET¡

t-

¡ Etr¡i3¡ón de Act.¡
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6.1,2 EMITIR ACTAS.

Para emitir las dil'erentes actas disponibles debe seguir los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla Emisión Actas siga el procedimiento descrito en el punto 6.7.1

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. s¡ desea basar el repone en un año

lectir o anterior siga los siguientcs pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. esto dehcrá scr un

número de cuatro dígitos.
2. Presione la tecla EN-['ER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es r'álido

automáticamente se moslrará el año tinal de dicho periodo Iectivit en cl cuadro

de texto respectivo. caso contrario se mostrará el siguiente mensaje

ElPafodo r¡¡c¡¡do rro add¿.

Figura ó.3{ Mensaje de lnformación.

3. Elija alguna de las actas disponibles dando clic en los botoncs dc opción
debidamente etiquetados.

4. Especifique Ia Sección. Ciclo. Especialización. Curso ¡-- Paralelo de los que desca

emitir el acta dando clic en las listas desplegables respectivas.

5. Si selecciona Acta de Asistencia o Acta de Conducta la deberá seleccionar a quién

va dirigido el acta. para esto dé clic en la lista desplegable respectiva I seleccione

algún elemento de la lista

IN 5PE CTOF

e

Figura ó.J5 Lista despleg¿ble Dirigido A

EIstAc

DIBIGENIE DE CUFSO
OBIENTAOOF

INSPE T.T OE

PROTCOJII Cupítulo 6- Ptigina 20 l,.t PO l.

,llunuul de Usuurio

r Si selecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de

Calificaciones o Acta Anu¡l de Calificaciones dcberá sclcccionar la nlatcria a

la que corresponde el acta. para esto dé clic en la lista despegaLrlc rraterias I
seleccione algún elcmento de la lista.

a:____________: .*-
. Aceptar

Guest
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E5 TUDIOS SOCIALE S

Figura 6.Jó Lista despegablc materia§

Si selecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de Califlcaciones
deberá selecciona¡ el período o trimestre. pa¡a esto dé clic en la lista dcspegable

p€riodo y seleccione algún elemento de la lista.

PBIMEB f RIMES TRE

SEGUNDO THIMESTBE
IEFCE B IHIMES T FE
GENEBAL

6. Dé clic al botón

Figura 6.37 Lista despegable Periodos

§ gostru

Figura ó.3E Acta de Asistencia.

y la generación del acta empezará. Si la

operación resulta exitosa el acta seleccionada se mostrará de la siguiente mancra

(l( Cc¡¡a¡ 57d

EDUCACION FISICA
MUSICA
IDIOMA EXIHANJEBO
COMPUTACION
CON TABILIOAO
MECANOGRAFIA
fAOUIGBAFIA

:l
)

5TUt,lDi t0r:lALE1

TFEPFIMEfi TBIM

J*].I =+:1 l,\1.¡--+lr

.¡r<»¡d rrrror ri¡, rs.¡ Y'L r

rltrtsLc¿to¡: .¡l¡cE

oo!td1o na4rr- ¡n1vto
ir UGUETO aL O',r 0 (lla aloi E I RA

¡ct¡ Dr ¡¡181!¡rc|¡
¡¡o!tct¡volo0o - lo0¡

SahrIr-l

fi Acta de Atistencia IIEIEI

PROTCO,II

1do3

Cupitukt 6- Pti¡¡inu 2l r.:.t Pot-

I
ifrn

TTt]I

H-+++++t
H]+
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I Jtilice los botones

que contenga el acta

Dé clic al botón

acta

2do l'l

si desea imprimir el inlbrme.

cuando desee cerrar la ventana del acta

E

para desplazarse entre las páginas

si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión del

Dé clic al botón

Dé clic al botón

el
Cerrar

En caso que no se log,re encontrar registros que cumplan con la condición de la acta

solicitada el sistema mostrará el siguiente mensaje:

El olaio ül rcpoda m tiap ddor

AceFrlf

l-igura 6.19 !lensaje de lnfor¡ración

-?

SIAC E

PROTCOIf Ctpítulo 6- Púgiru 22 l..t P0l.
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6.8 EMITIRCERTIFICADOS.

Esta opción permite sacar los diferentes certiflcados que necesitan los estudiantcs

Los certificados disponibles
siguientes:

que pueden emitirse mediante esta opción sotr los

que certitjca que un alumno sc ha

Certificado de Asistencia: Documento que ceñillca la asistencia nornlal a

clases de un estudiante para el Año Lectivo que esté en curso. Este serlillcado cl

sislema solo lo emite para el Año Lectivo activo ! de fbrma individual.

Certificado de Conducta: Documento que certitlca el pronredio general dc

conducta que un estudiante ha obtenido en determinado Año Lectivo.

Certific¡do de Promoción: Documento que certifica que un alunrno ha

aprobado un curso y muestra los promedios generales que ha obtenido en cada

materia del pensum de esludios del curso que ha aprobado.

6.8.I ABRIR ENfITIR CE,RTIFICADOS,

Para abrir la pantalla Emisión Certificados siga cl siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Emisión Certificados de la opci(rn Procesos

Especiales del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año Lectivo l:rrt - h¡il -

Caficr&r D6oo.tt ¡
a Aridlnci! a M.tlcd. C ftu¡oclh

_J l:

Certificado de Matrícula: Documento
matriculado cn deter¡¡inado Año [,eclivo.

Po. Cuso

eccióñ E spccj&6c¡iñ

ciro

-C lnc!¡¡¡ lo. ddoc dd ct ft¡do C uqtio

Figura ó.{0 l'anralla Emisión Ctrl¡t'icado§

Cr¡¡o

P¡*

r E ¡i¡¡ón d. C..lilicódo¡ IEEI

PROTCO,IT Cupíruloó-Ptigint2.| I:SPOL

-a lndvitd

It'f,\rLrt'[a-
FA!m---

lEArcirl lPFtr¡EBo-
F¿n rEñ;l

€} u"¡t" I X C-"e, I
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6.¡I.2 ENIITIR CERTIF'ICADOS.

Pa¡a emitir alguno de los certificados disponibles por el sistema siga los siguientes

pasos:

L Para abrir la pantalla Emisión Certiñcados siga el procedimiento explicado en el

punto 6.8.1

2. Por omisión se muestra el año lectivo actiro. si dcsea emitir un ccnificado
correspondiente a un año lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba et año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este deberá ser u¡r

número de cuatro dígitos
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es I álir.lo

automáticamente se mostrará el año tinal de dicho periodo lectilo en cl cuadrct

de texto respectivo. caso contrario se mostra¡á el siguiente mensaie

El Pafodo n!¡c¡¡do no ad§a.

Figura 6..11 Mcnaje dc Infornraci(-)n

2. Seleccione alguno de los certiflcados disponibles dando clic en los botones dc

opción respectivos.

3. Escoja una de las tres modalidades de filtro para [a generación de los certitlcados:

. Individu¡l: Permite emitir el certificado para un alumno especitico. ingresando

para esto el código del alumno.

Por Curso: Emitirá el certilicado seleccionado para todos alunlnos

pertenecientes al curso que se elija.

lngresar los datos del usuario: Esta opción pemrite al usuario ingresar él

mismo todos los datos que contendrá el certificado a emitirse sin necesidad dc

depender de los dalos que se encuentren guardados en la base de datos. F.sta

opción resulta útil para emitir certiflcados de alumnos cu¡'os datos solo cstán en

registros manuales.

-1. I)c clic al l¡orLin 5 Bo" y'- el certificado empezará a gencrasc, [-os

resultados serán mostrados en la siguienle pantalla

SIAC E

PROTCO.II Cupítulo 15 - Prigina 24 LS P0I-

-?
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6.8.3 EMISIÓN DE CERTIFICADOS INDIVIDUAL.

Para emitir uno de los certificados disponibles de forma individual siga los siguientes

pasos:

I . Realice los pasos 1.2 y 3 explicados en el punto 6.8.2

2. Seleccione la opción lndividual dando clic en el bo1ón de opción respectivo.

3. lntroduzca el código del alumno en el cuadro de texto código o consultc al alumno

dando clic en el botón ,¡¡l tPu, más inlbrmación sobre consulta de alunrnos

vea el punto 4.2.3 del capítulo 4)

.{. Realice el paso 4 del punto 6.8.2

El dr¡no m a&i r¡¡di:l¡do on d po¡íodo lcctivo sdaccion¿do.

Figura 6..12 Mensaje de lnformar:ión

Si desea emitir un Certificado de Promoción de un alumno que no ha aprohadtl

el curso del año lectil'o del certiticado en cuestión. el sistcnla niostrará cl

siguiente mensaje:

No ¡¿ p¡odg .n*ü d cüüñcdo da ¡anrcih
porq¡ d ¡Lmr m h¡ 4tobodo d anso.

e

:i/

StAC r

StAC E

PR0l'(-o.tI Cupíruloó-Prigitrt25 ESPOL

Si selecciona algún alumno que no está matriculado cn el Año Lectivo
seleccionado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

t'igura ó.-13 Mensaje de Infornación
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ó.II.{ ENIISIÓ:.{ DE CERTIFICADOS POR CI. RSO.

Para emitir uno de los certificados disponibles para todo un curso siga Ios siguientcs

pasos:

l. Realice los pasos 1.2 .v- 3 explicados en el punto 6.8.2

2. Seleccione la opción Por Curso dando clic en el botón de opción respectirti'

3. Seleccione [a sección, ciclo, Especialización. curso ¡- Paralelo de los que dcsea

emitir Ios cenificados. para hacer esto dé clic en las listas desplegahles rcspcctivas )
seleccione el elemento de la lista deseado.

4. Realice el paso,l del punto 6.8.2.

El sistema mostrará el siguiente mensaje si no ha¡- datos que cumplan la

condición del certificado.

El trtlrb dd ]rpdt! rE tiar datos

Figura 6.Jl !lcnsajc tlt lnf{,rm ci(in

6.8.5 EMISIÓN DE CERTIFTCADOS INGRESANDO LOS DATOS E,L

USUARIO.

Para emitir uno de Ios certificados disponibles ingresando los datos el usuario siga los

siguientes pasos:

</

l. Realice los pasos 1.2 ¡ 3 explicados en el punto 6 [1 2

2. Seleccione ia opción lngreser los datos del certificado el usuario dando clic en e

botón de opción resPectivo.

3. La panlalla mostrará las siguientes entradas de datos'

G

Año
LÉcti\o

AÍrr 
I

Bm¡ú C^adro¡ l- Ij

No
llelqA

i ecüó¡

furso

lic'b

Figur, ó.45 Entradás de dstos ingresando los datos el usuario'

4. Llene todos los datos necesarios según el tipo de certiticado que desec emitir

SlAC E

xÚrERo§ ^I'ATEftlA
'|

PROTCO.II (- pitul| 6 - Ptigi ít 26 ESPOL

I
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si va a emitir un certitlcado de promoción indique la cantidad de materias quc
7-t

rendrá el cetificado mediante dar clic a los botones ll 
= 

cada increnrenlrr

introducirá una fila la cual deberá ser llenada con el nombre de la materia ¡ la

calitrcación obtenida en csa materia.

Figura 6..16 Det8lle de máteriss t calil¡các iones.

si deja sin llenar la nota de alguna materia el sistema le indicara Ia tila cn la que

falta llenar [a nota de la materia mediante el siguiente mensaje'

I ¡l,5 rn§*1tsY#fffi*i*1fi" o" ro *,a o cr¡ip r¡ rir¿

I rl:u"1,:EsH#,,:Hm" o*,",o,¡o

F¡gurü 6.{8 MeIls8jt de Ad]€rtencia

si va a emitir un certificado de conducte o un certificado de Promoción 1' ntr

ingresa el promedio de la conducta el sislema lc mostrará cl siguiente niensaic.

NtlHERosT.ATEBIA
,l

?

HATEMATICAS
CASTELLANO

17
14

t

stAc

StAC r

PROTCO.II Capítukt6-Ptigina27 LS POL

Figura 6.{7 Mensaje de Advertenc¡a

Si deja una flla sin llenar el nombre de la materia c[ sistema le indicará la llla cn

la que falta llenar el nombre de la materia mediante el siguiente mensaie'
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l[onu l l¿ (,suwi| Sistcnru InIegruh .{ru t;nico

DGba ¡rofr!ü d p.drEü) da cüÉr.Eta.

Figura 6.{9 Mensaje de Adrertencia

En 6uay4r.Il. o los 26 dí¡s dd rres deJuno del 00 se conshtqÉ el Sl.per$scl Ploúr.Éldé Educ¿cróñMedE eñ 16

Se.ret¿ri. del COLEGlO FISCAI MIXTO AUGUST0 MEND0ZA MOREIFA S¿ñq para carar el Lrüo de
MalricrAs de los dumos coñstóñles en él Ddró ei año escol¿, 2m0 200] pda ei eleclo En ur¡én dc ¿clo con el
scñor Flecto. y ¿l Sccrel{rD dalPlütélSe 6cdrpóñ¡ ó eslóActa. lo nómna de los dúnnos m¿lfic!¡odos en elCElo
Bésco y 0ryasÚc.do. ¿n las E sg¿c6¡¡.cEncs BASlC0. C0NTABILIDAo C0MPUTABIZADA- ELECTFICIDAo
rÉmna que ealá $rFta a verfcacún- asludo y lcgpl¿&Éñ de la doaurñañtácón p¿rlrÉñté poa h undád dc r¿gm¿n
Escd¿a Provflo¿l.Sc procede a revs¿, los hbor re3pcchvos y coñstélér lé souer{e reéldéd asladistcé

Realice el paso 4 del punb 6.8.2

Para abrir la pantalla acta de Cierre de Matricula debe seguirse el siguiente paso

6.9 ACTA DE CIERRE DE IVTATRÍCULA.

Esta opción permite emitir el acta de cierre del lihro de matriculas. el cual cs un
documento que debe env¡arse a la Dirección de Estudios detallando el total de alumnos
matriculados en la institución en cada uno de los dil'erentes cursos.

6.9.1 AlltilR A( t'A t)r. ( rr.Rnr- 1)t- IL\.l Rl( t t-,\.

l. En el menú principal haga clic en Actá de Cierre de Matrícula dc la opcitin
Reportes del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

i.l

\j Aclcha I uo*,

Figura ó.50 Pantalls Act¡ de Cierre de M a tricul¡r

CUBSO

'|

¡O TAL

r Acla dec¡e¡re de M¡tr¡cula !¡Et

PROT(-O.IT Cupitulo 6- Priginu 2l) L.tP0t,

X Csr¡c, I

I 
xorenes I rurEnEs
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Rectangle



:llunuul dt Usuurio Sistenru Inttgru o .'ltttlLjr¡ti¡ tt

6.9.2 EMITIR ACTA DE, CIERRE, DE }TATRÍCULA'

Para emitir el acta de cierre de matrícula debe seguirsc los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla Acta de Ciene de Matricula siga el procedimienlo explicado en

el punto 6.9.1

N ¿*ua¡zat
2. Dé clic al botón y se iniciará el proceso de clasitlcación de

rviso¡ Provinci¿lde Educación Medr¿ en l¿ ^
para certat el Lüto de

lefecto En un¡ón de acto con el

alumnos mdrrculados en el Crclo

alumnos matriculados por secciones. especializaciones. cursos y paraleltis ) además

clasilicado por sexo. Este proceso puede tomar varios segundos.

Figura 6,51 List8do de Acta dt Cierre de Malricula.

3. Se desea modificar e[ contenido del texto que se imprimirá en la cabeccra del

reporte dé clic en el cuadro de texlo superior de la pantalla l modifique el contenido

de texto

En Guay¿quil, a los 26 días del mes de Junro del 2@0 se conslrtuyó el Supe

Secrelari¡ d¿l C0LEG lO FISCAt MIXT0 AUGUST0 MEN00ZA M0FIEIBA Señot

Mdt,ícul¿s de los.llrnnos constantes cn Élpara elaño escoh¡ 2000 2001 pata e

Señor Hcctor y el Secret¿m dcl Platel.Se acompañ¿ ¿ est¿ Acta, la nómina de los

Básrco y 0rversific ado. cn las Espec¡alizaconcs BASlC0. C0NIABILIDAD C0MPU fARIZAOA, ELECIFICIDAD

nómina que está suieta ¿ verific6cón, estudo y lcgalizrión de la docum?r*¿ción pertmenle por ló un¡ddd de IéEmeñ

Escolal P¡ovinc¡al §a Foccdc ¡ ¡evisal los hbtos tcspectivos y conrt¿tar l¿ slgurcntc Ie¿lidad estad istrc¡

Figura ó.52 Cuadro de Tcxto

5 Uo¡t¡

:l

4. Dé clic al botón y un reporte de la ac¡a empeinrá a Sencrarsc

XTJJERESCURSO

CICLO BASICO

I
5

7

PRIMERO
PFIME RO

PRII{EHO
PBIHEHO
PRII{EBO
PHltilEB0

23
20
21

l9
1l
'lr¡

BASICO

8AStC0
8AStC0
BAStC0
BA5rC0
BASICO

MAIUTINA PARALELO PAHALE LO A

MATUTIT.IA PARALELO PABALE LO 8

MATUTINA PARALELO PABALELO C

}IATU TINA PARALELO PABALELO D

HAT U f IIIA PABALELO PARALELO E

VESPTBTINA PARALELO PABALELO A
larcoEoTr¡r^ o^o^l cl rl E,ao^r Er n o

5i
5:
5{
5:
5¡
5l

I

IOTAL

)

31

32
34
12
35

43

PROTCO,IT Cryítukt 6- Priginu 29 LSPOL

Una vista previa del acta se mostrará en la siguiente ventana'

lHolrsnEs

ls

It
,z
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¡ño.¡q|,al¡l^.u.lt.lü¡,r.rl:¡..r1ñ..i!lr..NE,rHB¡!tlüg'b¡
¡r ¡I o ¡¡f,¡.ri o ,lla@ 

^ 
¡o a ¡rr Eñ.

rDorD..rrn.G
ElEgBl,./t1!f{ql

.¡¡¡c r !¡*nñr¡ó. .ñ rr ¡l.r¡.1'ú¡ñ.: ll'rq co{l ¡!Lra!¡ EEin f ¡¡¡LlL,, .l ccr Ir

'h r-r.r r.ar,a'¡ñ
a¡cy ñbÉ'd t s¡.i r E

¡utl'rlHr'¡¡¿¡Lo'¡¡,!lL

rir,¡ro §úrE

{. i.-l
S{r t

. r -:ta l)'..\.= rif

) ) ll s"ri, F

tr xfi Acta de Ciene del Lib¡o de llat¡ícula¡ l

1de2 Eo¡¡a¡

Figura 6.53 V¡sts previa Acta dc Cie rre de iuatrícul¿

Utilice los botones 2dc 11 para desplazarsc cntre las págrnas

que contenga el reporte

Dé clic al botOn ffi si desea aumentar o disminuir el ramaño tle visirln de la

vista previa del reporte.

Dé clic al bottin g si desea imprimir el reportc

Dé clic al botón Cara cuando desee cerrar esta Ventana

ó.IO NÓMINA GRADUADOS.

Esta opción permite consultar nóminas de alumnos graduados y también generar nucvas
nóminas de alumnos graduados para cada año lectivo.

6.r).r Alltiill \o\il\.\ (;R.\l)1 .\lx)s.

Para abrir la pantalla Nómina Graduados debr-'seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opción Reportes
del menú principal. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

) )t

PROTCO.If Capítukt t5 - Pti¡¡inu 3l) ES POI-

r(l(

cotrclo n¡{^L ürrIo
'¡uct roül¡rDg¿¡ Fio¡f lL¡'

¡cf¡ !t (1ttrr Drr rtt¡a Dt ¡i¡rrlcga¡a

t¡I.i
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t lló[lma de Grdrluado3 llE

Vanuul de Usuurio S htt nru I n t cg rudtt .-lcutl¿tttit o

Año L.d,Yo t -t Espé&&éi f-l
Frto do S¡leih ü R6fi¡t¡6 

-a Gr.á¡6&6 C Grá¡& Pc¡ Fccl¡

C No 6rd¡¡óo C Grd¡& y llo 6r¡d¡¡do¡

A¡i¡¡¡ Fehe dc Gr¡d¡rcih atrl

E Matra

Figura 6.5{ Pantslls Nómina de Craduados

6.I0.2 COr*Sl- L'r.r\R L \A:*O\tI}A Dl- (;RAl)t Alx)s.

Para consultar una nómina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla Nómina de Graduados siga el procedimiento explicado en el

punto 6.1 0. I

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. si desea basar el ingreso de la nrimina

de graduados en un año lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. csle dehcrá ser un

número de cuatro digitos.
2. Presione la tecla ENTER o la tecla 1'AB. Si el año leclivo ingresado es r'álidit

auromáticamente se moslra¡á e[ año flnal de dicho período lectivo en el cuadro

de texto respectivo. caso contrario se mostrará el siguiente nrensa.ic

El P¡rfodo ixro¡¿do no a#laQ

sEm ra0tA oE
6RADOAl-utl I0CÚDI6O l{o.

Af,IA
Xo.

CÉDUtA

1

FE CHA
GAAD UACI

I

stAc E

PROTCO.IT Cupírukt ó - Páginu .l I L.\ POl,

-

E| c,s" | il A€rv.ec I X Cr=¡t I

Figura ó.55 Mensaje de lnformación.
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3. Escoja la especialización a la que pertenece la nómina de graduados dando clic a la

lista desplegable especialización y escoja un elemento de la lista.

CONTABILIDAD COMPUTABIZAI'

Figura 6.56 Lista desplegablt especializac idn

4. Escoja alguna de las opciones del filtro disponibles

Graduados: Muestra a todos los alunrnos graduados dc la cspccializac icin

seleccionada y del año lectivo indicado.

No Greduedos: Muestra a los alumnos de determinada especializ.ac irin I año

lectivo que no se han graduado.

Graduados Por Fecha: Muestra los alumnos quc se han graduado en la t'ccha

que indique el usuario.
Graduados y no Graduados: Muestra a todos los alumnos que se han graduado

y a los que no pertenecientes al año lectivo y especialización que se le indiquc.

'5¡¿pt*"
5. Dé clic al botón

6. Dé clic al botón

los registros que cumplan con la c<indición

si desea generar un repone con los registros

l igura 6.57 Di¡lalk \ó¡rlina dc graduatlor

I Uoart

mostrados en pantalla los cuales se mostrarán en la siguiente pantalla de vista

previa:

E LE CT RICIDAD
CONTAEI ÚAtJ IJDMPUTAF

5EX0 IIOTA DE
GRADO

l¡o.
CÉDUTA

at-uLi¡oCÓDI6o Lo.
ACfA

I

5

6
7

I
9

s09Bm8
s00Ias8
s09733B
s000738
s00¡r 98
s078395
s069598
s096294

00t
002
001
00{
005 r303547853
006
007
008
009

ALAY ACEBO GISELA ELIZASE ITI
AI.AY CHAVEZ HECTOR EFBE¡I

Al¡CHUXDIA Al{CHUllDlA AXGE tA ¡,lOl
OABBETO NEVAREZ E LE }IA ISABEL

CÁNIOS PÉREZ ALBEBIO ALEJAI{DRT

CEVALLOS BELÍ RA}I CAIAI-I¡IA
CEVALLOS POHCE G€OVAI{iIY IVA}{

CHOEZ ZAVALA JULIO CESAB
DELGADO SOLIS CESAB CFIS THIA}¡

F

M

F

F

M

F

H

t'1

M

0_00

I {.00
0.00

r 6.00
0_00

0.00
15.00
18.00
rs,00

a

20t
20.¿0t

zot0f
20JO(.

20t01
20tof
20tot

FECHA
GRAOUACI

20)if
20tol

PROTCO,IT Cupítukt 6- Pá¡¡inu -12 ESPOI,

Munuul de Usua¡io S istemu I nryruút .1 Lttdé tttic tt

del filtro serán mostrados de la siguiente manera:

ls
r¡-

Le
¡so2o59s
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:!l

0u.úr r!¡rM.e!!!r E

Salirl )rfulTr(

tr x

:

1da2

Utilice los botones

que contenga el reporte

EDé clic al botón

de vista preliminar.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

tr Cc¡¡r¡

2dc11 para desplazarse entre las páginas

si desea aumentar o disminuir el lamaño de la rcntana

Para generar una nueva nómina de alumnos graduados deberá seguir los siguientes
pasos:

6.10.-3 (;E\ER.{R \t [-\.\ \O]ll\,\ l)l: (;R.\l)L Al)os.

I . Realice los pasos I a 3 explicados en el punto 6. 10.2

2. Seleccione la opción No Gr¡du¡dos del filtro de selección de registros a tln de rer

a los alumnos que están aplos para graduarse pero que aun no lo han hecho.

3. Realice e[ paso 5 explicado en el punto 6.10.2

t{ ( ) )l

P ROT(:O,v Cupítulo6-Púgina3J ESPOL

Figura 6.58 Vista preria Nómina Oficial de (iraduados.

[E si derea imprimir el repone.

ffi cuando desee cerra¡ esta ventana de vista previa.

fi [ómina Oficia! de G¡aduados

.-,Et
C=-!4EIEE:::::::::- EE¡]I!!!:@E!EEED

T--iii-'T;riñiriin@

t ',, I ll.,@.!',¡¡,e.ra@o

I

Ir,,

T- T¡i-

I T;

TiiT¡i-lr-- -t

ffi

l._

frftlrErE?rE. tElrñ._-
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4. Asigne la fecha de la graduación introduciendo una l'echa válida en el cuadro de

texto respectivo.v dé clic al botón lffi#l y la t'echa ingresada será asignada a

todos los registros mostrados en la pantalla. Automáticamente se asignará un

número de Acta de Grado a cada uno de los registros del listado.

5. Pa¡a guardar los registros con el número de acta y' la f'echa de graduación asignada

tlú clic ¡l hortin I ereOar Y los datos serán guardados. Si la operación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaie

El rcri$o ha siJo góú aiBürtrrto

Figura 6.59 Mensaje de información

ó. Realice el paso 6 explicado en el punto 6.10.2 si desca emitir un reporle de la nueva

nómina de alumnos graduados.

6.10.{ \Iol)tI r('.-\R t \A \o\ll\A I)[. .\L[ \l\()s (;R.-\l)t .\lx)s.

Pa¡a modiflcar una nómina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

I . Realice los pasos I a 5 explicados en el punto 6.10.2

2- Realice las modificaciones que considere necesarias. Los únicos datos que podrá

modifica¡ son:
. El número de Acta
' Fecha de Graduación

3. Si desea cambia¡ Ia techa de graduación a todos los registros realice el paso '1

explicado en el punto 6.10.3
4. Realice el paso 5 explicado en el punto 6.1 0.3 si desea guardar los cambios
5. Si desea generar un reporte con los registros nrostrados en pantalla realice el paso 6

explicado en el punto 6.10.2

'-,

stAc E

PROTCO,If Copítuloó-Ptiginu-14 r_§Pot,
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7 MENÚ COLECTURÍA.

Colectuia

§mtrol dc lng¡c¡os y Eqfcaos

Cryfim¡cih da I¿ptu dc Créflo¡

Cúsd. dc §e 8ütcüio

Hqi¡totE¡m
RrdrboeEüB
Bcg.to di C¡.at6 Beüh.

Figura 7.1 lllenú Colecturia.

7.1 CONTROL DE INGRESOS Y ECRESOS.

Permite eva¡ un control detallado y hacerle el seguimiento a los ingresos v egresos dL'

la lnstitución.

7.1.1 AI}RIR ('ONTROL I)E I§(;ITESOS Y E(;RESoS.

Para abrir la pantalta Control de Ingresos l- Egresos. debe seguirse los siguientes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Conlrol de Ingresos y Egresos de la opci(rn

Colecturí¡ del menú principal.

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de cntradas

de datos.

PROTCOII LSPOL

Permite llevar un control detallado de Ios lngresos ó Egresos de dinero.

Culrítulo 7 - Priginu I
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'E Conlrol de lngr¿tor y Egterot EEEI

c.,rgobrrr Ho. f-E r. n"gdro ffi

[ldicü¡

F¡ T¡¿¡¡C,

l' A¡rrno
a Prdrúd

Iiro
G lngcso
c Egcso

0.'t* TrFt!
Nqrl¡e

J AÍvro

Bubro

cau6o I

Fqm. dc Prgo

T CtÉq¡ [- T¡iac
I Efoctivo I

Dctd? dol

I
No. Taielo Vq.tiÉr

Valo. .i AdiYo C &r.l¡do
Tdd Pqrrb .-> >

rúl
I

X c¡rrdc

Figura 7,2 Pantalla del (lontrol dc lngrcso5 ) [,8rtsos

7.1.2 REGISTRAR NI.]EVOS INGRESOS O EGRESOS.

Para registrar nuevos INGRESOS ó EGRESOS. deberá seguir los siguientes pasos

l. Pa¡a abrir la pantalla de Control de Ingresos ó Egresos siga los pasos descrilos en cl
punro 7.1.1

ñt

2. De clic en el bolón cl cual c¿nrbiará a § oraua SC

habilita¡¡íu: los cuadros de texto. Automáticamente en la celda del código podrá

visualizar el número secuencial asignado para el nuevo lngreso ó Egreso. El campo

de Estado se inhabilitará porque como es un nuevo registro éste

necesariamente debe ser Activo.

3. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar lo podrá hacer dando clic al botón de

I
4. Para que proceda a llenar los datos necesarios:

. Fech¡t de Regislro: en esta caja le mostra¡á la l'echa del sistema. si es la

transacción que desea registrar es de otra fecha podrá modificarla.

i{ro Cl¡ llro ChGd¡G 'Br|co
1

2
3
I
5

I

P ROTCO,II Cqítulo 7- Priginu 2 I:S POL

I :ll lold. C.rtce¡ar

vc", f I ttr'

f- rl-

El q,s, 
I

iE/-lyrye
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llu¡tuul de Usuuritt

Fechu tle Trunsacción: Mostrará la fecha del sistema. esta t¡cha no podrá ser

modificada. quedará como referencia de la techa en quc se registra Ia

transacción.
Alumno ó Profbsor: El ingreso ó Egreso puede ser generado por:

. Alumno: para que quede registrada la transacción para el alumntl debcrá dar

clic en el botón ñ,ry de Alumno.

! Akrno VERONICA DEL H0O0 AIAJ0 LEMA

Prdr.q lol5 ! Prdasor ARO.HENE M0U¡lA

l'igura 7.{ Por Profesor.

De ésta forma se activa la celda del costado derecho con los datos del

profesor para poder elegirlo'
Si dispone del código del Prol'esor lo podrá digitar. caso contrario lo podrá

buscar dando clic en el botón de búsqueda. "*l

PROTCOJII Cupítulo7-Pti¡¡ino.) ESPOL

Sist¿m l nlagru.ltt .1cru|émit tt

=.|.==:i|..'..

M*irta lsl ADBSB

Figura 7'3 Por Alümno.

Activándose la celda del costado derecho para poder elegir al alumno' si

conoce el código del alumno. podrá digitarlo. si desconoce el código deberá

realizar la búsqueda dando clic al botón *_¡

Profesor: si el registro debe quedar a nombre de un Prol-esor deberá dar clic

al botón.

lcm
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Vtnuul ¿le L suurio Sistemu I ntegrudo .lttulimicrt

Tiyt lngraw ó ligrcso

Si el tipo es de Ingreso, la lista de los Rubros serán de ingresos. deberá elegir un rubro
de la lista.

Tipo

G lnqcso

c Egeso

Figu ra i.5 1-ipo dc ( ontrol

Farm tla P+p-

Figura 7.9 Forna de Pago.

Br&o

Cqrogao

Hró¡o

Cqrcrgao

Figura 7.ll Tolal a C ancclar.

Figura 7.7 Concepto de Rubro.

Una vez que ha)'a elegido el rubro deberá llenar la celda del Concepto para mas detallc
del rubro de la transacción.

Formu de Pugo: La fbrma de Pago puedc sc'r

llobro de M¿trrcula

¿ PErsonalde Lm

PROTCO.II Cupítulo7-Ptigim4

Figura 7.6 Rubros de lngreso

Si el tipo es de Egreso el Rubro se llenará de éste tipo.

t Totul a ('ancelur'. En ésta celda le aparecerá el valor total del comprobante quc

se va ha enri!ir.

f ac a C¡rcCar

v.l' f-

T Clrq c l- Tat¿l¿

f- Efectivo

Í,SPOL
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Dc*a{e dcl Ch¿qre

Figura 7.10 Psntalls de Detalle de Chequt.

Dd& TüF.¡
Noíürá

Cheque: Si la forma de Pago es en cheque debe dar clic al bot(rn de

Cheque para que active la lista en la que podrá detallar los cheques 1 los

datos generales de cada uno de ellos.

Estado: Podrá ser Aclivo ó lnactivo

Vq¡cher

Figura 7.1 I Delalle dt Tarj€ta.

Q :-¡e,-t 
'

Figura 7.12 Efectir o

Eüado
li Adivo C Alxlhdo

No. Tadátá

Ef-ectivo: Deberá llenar el que cancelará en eléctiro

Toral Pagado: A medida vaya llenando los rubros de la tbrma de pago irá

totalizando.

H¡o, Chco¡.¡c :1Nro.Clc-
'|

2
3

4

BA}.ICO LA PHEVISOFA
BANCO DEL FO}iIENTO
LLOYDS BA¡¡K
EANCO FITANBANCO
BAT¡CO CON TINE NTAL

)I

Jl¡!l!

-

P ROTCO.IT (\tpituloT-Pti¡;inu5 L,SPOI-

ls

r Tarjeta de Crédito: En el caso de las Tarjetas de Crédilo deberá llenar los

datos de la tarjeta.

varr I

I

I

Figura 7.lJ Est8do
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TolCPagtdo.-)>

Figura ?.1J Total Pagado.

l [)e elic cli cl li(rl(r]r § Gr*c

3. Modificar los datos necesarlos.

4. Dar Clic en el botón de Grabar

X cgrcdr

para guardar la infbrmación ingrcsada. Si el

ingreso fue realizado correct¿unente se obsen'ará el siguiente mensajc

Sc h¡ guüdedo eú Erto hc Dde d Crmrob¡ta * O18

7.I.3 CONSULTA DE CONTROL DE INGRESOS O EGRESOS.

Si desea consultaf un lngreso ó Egreso que previamente ha¡-a sido ingrcsado siga los

siguientes pasos:

l. Digite el Código del Comprobante si lo conoce !' dé enter ó tab' para que

automáticamente se llenen los datos del comprobante en la pantalla. Si no conoce cl

# del Comprobante podrá dar clic en el Botón de Búsqueda' J

Canprobartc No. 0001 )

Figura 7.1ó No. Com Probante.

7.1.1 \t()t)lFl('.\( t()\ l)t-l- ( o\Tttot. I)li l\(;R[.s()s o ].(;Rl.,sos'

Para abrir la pantalla de Control de Ingresos ó Egresos siga los pasos dcscritos cn el

punto 7.1 .I
beberá consultar un Comprobante siguiendo los pasos descritos en el punt. 7. I . I

</

EI §rabar

stAc E

PROTCO;lI Capítulo7-Ptiginuó Í:S POL

t"igura 7.15 Mensaje de Advertenc¡a.

5. Si no desea Grabar los cambios realizados deberá dar clic en el botón de cancelar.
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7.2 CONFIRMACIÓN DE TARJETAS DE CRÉDITO.

Esta ventana nos peÍnile a las tarjetas registradas en la pantalla dcl control de Ingresos

ó egresos confirmarlas. esto quiere decir. indicar en momento se hacen et'ectivas.

7.2.I ABRIR VENTANA DE CONFIRMACIÓN DE TARJETAS DE CRÉDITO.

Pa¡a abrir la pantalla Conlirmación de Tarjetas de Crédito. debe seguirse los siguientes

pasos:

l. En el menú principal haga clic en confirmación de Tarjetrs de Crédito de la

opción Colecturia del Menú Principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

F, Confi¡ación de latieta¡ de Ctéddo¡ IIEEI
.' AlrIYD C P¡dc¡o - Frdt6

lriil

Coírgobüfc

Nurüa I

. Nmüs Tapto

Trlgdá
¡

Figura 7.1? PsÍtall8 de Confirmac¡ón de T¿rjetss de Crédito

1.2.2 CONSULTA DE LAS TARJETAS DE CRÉDITOS PENDIENTES.

l. Para realizar las consultas de las 
-l'arjetas Pendientes de Confirmación. debe ahrir la

pantalladeConsultadelasTarjetasdeCréditos.siguiendolospasosdelpunttlT.l.2.

2. La pantalla de conllrmación contiene una serie de entrada de datos

PROTCO,II Capítukt7'Pá¡¡inu7 I:,5 P0L

r"llE

N'fúo f

X tat"

1

2-
3
a
5
6

7
n
I
10

a
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crédilos. podrá dar clic al botón de

Sistemu I legr d(t."|c'utlitttit'tt

Para la consulta por Alumno. deberá dar clic en el botón de

r.r
Deberá da¡ clic en el botón de Profesor. 6.g3-

Cqrfrobrnt!
Nú¡ao

l'or Alumnos

Alumno.

Por Prolbsor

Nombre de lu Tarietu: Si la búsqueda la desea hacer por el nombre de la Tarieta.

podrá digitar los caracteres a buscar en la celda de Tarjeta.

- Nombo T¡icta 

-T ugÉa

F¡gura 7.18 Nombre de la Tarjeta'

F'echas: si la selección la desea realizar por l'echas. podrá hacerlo desde una

fecha inicial o hasta una ltcha determinada.

lnrco

Figura 7.19 Fechas

L'omprobante: 'l'ambién puede tlltrar la consulta de las tarjetas por comprobante

3. Cuando ya haya elegido el criterio por el que desea que se liltren las tarjetas de

-l En la lista se mostrará'n los datos dependiendo de la selección realizada

PROTCOIT ES POL

-lIun ull tl¿ L suurit

Dependiendo del Rubro que haya elegido. podrá digitar en la celda de nombre los

caracteres por los que desea realizar la selección.

Fi. [ -,--

Figu ra 7.20 Comprobsnte

Cupítulo7-Púginall
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Conorob llo Ta¡hta llo f ¡¡he Cli¿n1¿ Fa- Tl¡¡rr-
I 0015
2

Figura 7.21 Panlalla de Tsrjetas Consultrdas

Para confirmar las Tarjetas de Crédito deberá

Sr clcsca salrr dc la r clttana ,,lcbe dar cllc al boton dc X foua

7.2.3 C0\T IR}IA('I()\ DE TAR.'ETAS I)E ('ITEI)ITo.

L Abrir la ventana de Confirmación de Tarjetas siguiendo los punto 7.2.2.

2. Pa¡a confirmar las Tarjetas de Créditos deberá buscar en la lista la 'l'arjcta dc

Crédito que desea confirmar. y en la Columna de ('onlirma dar clic i'
automáticamente aparecerá la fecha. Ésu t'echa indicará el dia en que se conlirmó

la tarjeta.

Fech¿

Figura 7.?2 Listado dr Tarjetas Pendiente§.

I
2
3

1

5
6
7
I
I
10

I

112231231 HASTEBCARD PILOZO ZAVALA GUILL 12l03/2OO(
212123123 FILANCABD KINCHUELA I{UHILLO I 12/03/2OOI

28/06/00

)

0015
0016

PR0T( O.v Cupitukt7-Priginu9 LS PoI,

HAST E RCAH O

FII-AI¡ CAB D

PlL0z0 ZAVALA GIJ tLL r2l03/2000
KI NCHUE L¡ lilUBlLLo I 1 21O3¡2ODa)

la
E

5
l7

It,
tr0'

T c-,rr:-

,4
J

J

-¿
J
J
)
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7.3 CONSULTA DE SALDO BANCARIO.

Podremos Consultar los movimientos de un Banco especitico

7..1.1 .,\liRlR ( ()\st L I'.\ l)[. sAl-l)() I].-\\( .\RtO.

Para abrir la pantatla Confirmación de Tarjetas de Crédito. debe seguirse los siguicntes

pasos:

1. En el menú principal haga clic en Consulta de Saldo Bancario dc la opción

Colecturía del menú principal,

2. A continuación aparecerá la siguierue pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

S&8üErio
Bylco No O.st¡ SSo:

Jenruco r-r ecr¡l

Fa. lrtio Fa Fht

€ uoar¡

Figura 7.23 Pantalla de Consulta de Seldo Bancario'

j.3.2 CONSLJLTA DE SALDOS BA:\iC.A.R|OS.

L Pa¡a realiza¡ las Consultas de Saldos Bancarios. debe abrir Ia pantalla de Consulta.

siguiendo los pasos del punto 7.2.2.

2. La pantalla de confirmación contiene una serie de entrada de datos.

. Suldo Bancario: Puede consultar el saldo bancario eligiendo de la lista cl banco

y en las celdas del lado derecho podrá consultar el Número de la Cuenta ¡ el

Saldo de esa cuenta.

Sabo
BrÉo

lE¡rrtx Lq FP[¡
No. Curtaa- S aHo:

Figura 7.2{ §aldo Bancario.

Fecha lnicio; Podrá elegir la t-echa de inicio de los nrovimientos a consultar

Fccha Fin. Podrá elegir la fecha fin de los movimientos a consultar.

'h, Cqr¡uüa de Saldo Eancalro TEET

§ancalar

PROTCO.IT Capírukt 7 - Pti¡¡inu ll) I-S POL

.llunuul dc Usuurio

f---;-

Guest
Rectangle



Ilunuul de Usuurio Sistenru I t(gru¿to.4ttt¡litttic't¡

Fa lnroo

Figura 7.25 Limite de Fech¡s.

1.1 REGISTRO DE BANCOS.

Esta opción nos permite registrar los Bancos en los que tiene cuenta la lnstitución

7.1,1 ABRIR REGISTRO DE BANCOS.

Para abrir la pantalla Registro de Bancos. debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Reg¡stro de Bancos de la opción Colecturía dcl

nrenú princiPal.

ffi¡

2. A continuación
de datos.

aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

Códep

0asc¡iriún

i (' Ad,Yo C ln diYo

EVd,.* X Carcda

Figura ?.2ó P¡ntalla de Rcgistro de Bancos.

7,4.2 INGRESAR NUEVOS BANCOS.

Para ingresar nuevos Bancos. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descrilos en

el punto 7.I . I

l/ [r:vo cl cLrril eunll,iltnr lt fl Graba2. De clic en el botón )sc
habilitarán los cuadros de rexto. Automáticamente en la celda del código podrá

I Begirlro de Bencor EIE¡

PROTCOIT Cttpítulo7-Ptiginull LSPOL

I -t-t-

Éu"at' I
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visualizar el número secuencial asignado para el nuevo ingreso del Rol. El estado

del Rol se inhabilita¡á porque como es un nuevo Rol éste necesariamente debe ser

Activo.

3. Se procede a ingresar la descripción del Rol.
4. Si desea cancelar e[ ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clic al botón de Cancelar. re
De clic en el botón
ingreso fue realizadc

para guardar la inlbrmación ingresada. Si el
: se obsen ará el siguiente mensa.ie:fl 0raoa

Banco üP h¿ sih Crc¿do Exlearprte

Fig$ra 7.21 Mensaje de lnformac¡ón

e

a

Si usted no ha ingresado la descripción del Banco le aparecerá el siguiente
mensaje.

Si desea consultar un Banco que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

Daba lry¡u¡u h Dasirián...

7.J.1 ( ()\St t.'r.\ l)l.l I¡..\\( os.

l. En la celda de Descripción podrá dar clic en el la t'echa que se encuentra en el ladcr

derecho de la misma. de ésta fbrma se desplegará una lista.

Descirih

(' AdiYo

, SIAC rl

SIAC II

@1 EANCO LA PBEVISOBA
OO2 EANCO DEL FOME N IO
OO3 LLOYOS BANK
OO4 EANCO FILANBANCO
t1O5 EANCO CON T INENfAL

PR0TCOtTI Ctpítuht 7 - Ptigina l2 L:.t PO I.

Figura 7.28 Mensajc d€ Adlertenc¡a.
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Figura 1.29 Lista de Bancos Disponibles.

2. Al dar clic al elemento de la lista aulomáticamente podrá consultar el Crldigo 1'la
descripción del Banco.

Códgo

Dc¡uirih

(? AdiYo C lnetivo

EV N,,rvo X C.rrd.r

Figura 7.J0 Pantálla de Regislro de Bancos.

7.{.{ }IODIFICACI():'.l DE BANiCOS.

L Para abrir la pantalla principal de Registro de Bancos siga los pasos descritos en el

punto 7.4.I

2. Consultar el Banco a Modifrcar. lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 7.'1.3

3. Una vez que consulte los datos del alumno que desea moditlcar de clic

rrl br¡ttin g! godic¿r f, Graoa

operación de clic al botón X l.rt¿ld

y este cambiará a Si dcsca cancelar la

4. Et-ectué los cambios que deseados

l)c clie ll btrtrlrt f, orauo y los cambios serán guardados. Si la opcración de

moditicación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.je.

Bdro m2 h. süo Mdicado E¡iosarPr{e

Figura 7.Jl Mensaje de loformación.

</

t Begislro de Bancot IIEEI

E

PROTCO,II Cttpítulo 7 - Ptiginu l-l I:SPOL

Éu"o". I

Para nrodificar un BANCO:

. SIAC
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esPp¿
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tft muü ür L[cñ.

fr'.r.ava.t<u.ds

MENU SEGURIDAD
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El menú de seguridad posee las siguientes opciones

8 MENU SEGURIDAT)

Sccrij.d
R6ÍF[o ó Hobr

RrÉto dc U§,tüirc

Fcrirto dc Tratair:r
A¡inein da Bob ' Ua¡ab
A¡ir¡¡c¡n da Pmüo¡
A¡itrión dc Pani¡q §L¡¡s

RÉúFro dc PüüEarc dC Siaan¡

Rcñto da Püi¡d6 trcliv6
Rqi¡bo dr IiB d! Paiodo

Bqirno dc Odcalh ds Tao dc Pai:do

BcOt¡o da S a:¡crcb da M.bb¡¿s

A Puti da 8ca dc Ddoa r¡ El¿rrco

A Püti dc Bclp&

F¡gura ll.l Iltn ú 5eguridad.

Colpd¡ 8¡lo da Daos

F+r¿ Ba¡o tb D¿toc

RcroaEc Ba¡c de Datoc

Manterúmi,nlo de Base de oatos

P ROTCO,IÍ Cupítuht li - Priginu I ESPOL

Hertar¡¿c¡ot¡ de Bare de 0alos )
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8.I REGISTRO DE ROLES.

Esta opción nos permite regislrar los Roles o Actividades a Realizar por los usuarios

8.I.1 ABRIR REGISTRO DE ROLES.

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Roles. debe seguirse los siguientes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Registro de Roles de la opción Seguridad del
menú principal.

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

Códgo

Descrhcih

(? Adivo C tñdiyo

EVU,¡,ro É uoo"" X Eürcdd

Figuru 8.1 Pantalls de Registro de Roles

8.I.2 INGRESAR NI.IEVOS ROLES.

Para ingresar nuevos ROLES. deberá seguir los siguientes pasos

Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en

el punto 8.1 .I

2. De clic en el botón cl crral canrhiari § ar*a it SE

habilitar¿in los cuadros de texto. Automáticamente en la celda del código podrá

visualiza¡ el número secuencial asignado para el nuevo ingreso del Rol. tl estado

del Rol se inhabilita¡a porque como es un nuevo Rol éste necesariamente debe ser

Activo.

3. Se procede a ingresar la descripción del Rol.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clic ll hotrin dc X Clncd.r

t Hegislro de Fobs ÁaEt

§wvo

PROTCO.Il CapítuloE-Pti¡¡ina2 T:SPOL

- Est.
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5. De clic en el botón
T Graua

Elir¡¡ro dd Hd O7 sa h. rc&ró cm óslo

para guardar Ia inlbrnración ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se obsen'ará el siguiente mensa.ie

.-?

si usted no ha ingresado la descripción del Rol le aparecerá el siguiente mensaje

Dcba lmla¡a h 0ostlPtih..

8.I.3 CONSULTA DE ROLES.

Si desea consultar un ROL que previamente hay,a sido ingresado siga los siguientes

pasos:

l. En la celda de Descripción podrá dar clic en el Ia l-echa que se encuentra en el lado

derecho de la misma. de ésta forma se desplegará una lista'

a

ocscrea¿n

E sl!t$
G Acliro

tigura tl.{ ('onsult¡ tle Rt¡lcr

2. At dar clic al elemento de la lista automáticamente podrá consultar el Código 1'cl
L,stado del Rol

SIAC E

stAc E

cso de Notas de Grado
Administrador del srstem¿s

¡eso de Su lelorios
e:o de Cal¡l¡c

PROTCOiIT CapítuloI-Ptigino3 ESPOL

Figura 8,? Mensaje dc lnformación

Figura E..l Mensaje de Ad\ertencia.

I ADt
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Estdus

C AdiYo C lr¡*lim

EV!,¡,m ¿! goüc. X !ütcd¿r

fi.l.{ }I()l)tFIC..\('to)i DE RoLt_s.

Para moditicar un ROL

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Roles siga los pasos dcscritos en el

punro 8.1.1

2. Consultar el Rol a Moditlcar. lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 8.1.3,

3. Una vez que consulte los datos del alumno que desea modificar de clic al hotón 1

É u"¿t fl OraUa

códen f ú,JJ

DescrFc¡h

cste camhiará a

X Cr*f" I
4. Efectué los cambios que deseados

§ orcua

Si desea cancelar la opcracirin

y los cambios serán guardados. Si la operación

L¿ Modicriin dd Fd 002 st ha rr¡üz.do con é¡rio

de clic al botón

5. De clic al botón

de modillcación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.ie

-?
i.

Figura 8,6 Mensaje de Informacirin.

t Eeqistro de Role¡ IfEE¡

stAc E

P ROTCO.II Cupítulo8-Ptiginu4 LS POL

l

Figura 8.5 Pantalls de Registro de Roles.
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8.2 REGISTRO DE TJSUARIOS.

Esta opción nos perrnite registrar los Usuarios del Sistema

l. En el menú principal haga clic en Registro de Usuarios de la opción Seguridarl dcl
menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

torh
iffi.

Dffii

T.acrüE
Cód¡a
t§tü
Cht r

Fecha Exp : fYY

Sexo

O M¡¡crlro
C Fcrrcrirc

Est.tu$
(. Activo
C lnactivo

el cual car¡biará a s Cr*or

I

EY Nr¡vo É u"a"- X Cc"e",

Figura 8.7 Pants¡la de Registro de Usua rios

Pa¡a abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos cn el

punto 8. I .l

2. De clic en el botón st

habilita¡rin los cuadros de texto.

3. Llene la información requerida del Usuario.

4. Si en caso este ingresando un número de Cédula equivocado. le emitirá el siguiente

mensaje.

t Begislro de lJ¡u¿¡ros EEEI

!ltYo

PROT{ O.v Capítulo8-PriginuS t...\ Pot.

8.2,1 ABRIR REGISTRO DE USI.]ARIOS.

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Usuarios. debe seguirse los siguientes pasos:

I

8.2,2 INCRESAR NUEVOS USUARIOS.

Para ingresar nuevos USUARIOS. deberá seguir los siguicntcs pasos:

)
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DiJo vsli¡fu dc b C&lA lnconacto

¿oc¡c¡ Cor{ir¡¡ cül C hgcro?

Figura t.l Mensaje dt Inform¡ción

5. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clic al botón a" I

'-?
!o

6. De clic en el

ingresada. Si el ingreso

mensaje:

Par¿r

fue realizado correctamentc

l¡rr t ir ti § GreUa

a

guardar la infirn¡aci<in

se obsen,ará el siguiente

-, El ¡uGao dGl Us¡dio l¡&al ¡t h¡ ndz¿do can é¡do

lngrrsr Nomhc.

'_:ÉErlr

t'igura 8.1 Mensajc de Advertenc¡a

Si usted no ha ingresado la dirección le aparecerá el siguiente mensaje

SIAC E

stAc I

SIAC E I

PROTCO,II CupituloS-Pti¡¡inuó ESPOL

Figura 8.2 Mensaje de lnformatión

Si usted no ha ingresado el nombre le aparecerá el siguiente mensa.ie.

i§f

\ceFt¿r
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:lfunuul dc Lisuurio

lmlc¡a Dicccün....

Figura 8.{ Mensaje rje Adrertencia.

Si usted no ha el número de Cédula le aparecerá el siguicnte mensaje

o

a

a

lrEr@ CárUr dG ldadd.d.

Figura E.5 Mensaje de Adrertencia.

Si usted no ha el número de Cédula le aparecerá el siguiente mensaje

lngasc b Clave ....

Si usted no ha ingresado la f'echa de Erpiración le aparecerá el siguiente mcnsaje

o lr¡ro Cm¡a¡¡rtc L Fcdl. dc El{Freiln

Figura 8,7 Mensaje de Adttrteocia

StAC E

SIAC E

SIAC E

stAc ¡

PROTCOIII Cupítulo8-Páginu7 ItS P0L

S¡slefiru I ntqirudo .4ta [miLtt

Figura E.ó Mensáje de Adt'erlencia.
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8.2.-1 ( O\sl l.'[..\ l)t- L sI ARI()s.

Si desea sonsultar un USUARIO que previamente haya sido ingresado siga los

siguientes pasos:

l. En la celda de Nombre podrá dar clic en el la t-echa que se encuentra en el lado

derecho de la misma. de ésta fbrma se desplegará una lista-

Nonh(o

Dirccc¡m ls¿belVddiviezo S olis
lsabelValdivbro Sohs

Jose Lurs Zingr
Maria Elena Valdivieso Solis
Adm¡n{rrdor dcl Srstem¿

2. Al dar clic al elemento de la lista automáticamente podrá consultar el Código 1 el

Estado del Rol.

fGlefúE
Cé{ri.
lünathd

toú'
t&ínrc

Dilccill

f!aülúp
Cád¡.
Lbrüdd

Chtr.

elCEñlro

0000315537

5ao
6 Mact.lr
C Fauim

F@hc Exp.:

É uo¿li-

Figura 8.8 Psntalls de Regislro de Usuu rios.

Il.2.l \lol)llI( ,\( IO\ t)t. t. sL ,\RIOs.

Para modifica¡ un USUARIO.

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descrilos cn el

punto 8.2. I

2. Consultar el Rol a Modifica¡, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3

x'7 Regi*ko de Usuarios ITE

Capítulo8-Ptigintlt TSPOL

Figura t.8 Consulta de Ususrio§.
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3. Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modilicar de clic al hot(rn

ÉUo¿",

dc clic al hottin X CrEda 
i

J. lrl'c'ctuct los canrhios quc dr'scad()s

5. t)c clic al hottin § GrÚa

I

este cambiará a E Graba Si desea cancelar la operaci(rn

los cambios serán guardados. Si la opcracitin

de modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaic

L¡ Modic¡cih dd Usrgio Josá sú h. rü&üdo con ésito

Figura 8.9 Mensaje de Información.
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8.3 REGISTRO DE TRANSACCIONES.

Esta opción nos permite registrar los Usua¡ios del Sistema

tt.-l.1 .\llRlR RL(;lsTRO l)t- TRA\SA('('lo\I:s.

Pa¡a abrir la pantalla Registro de Transacciones. debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Registro de Transacciones de la opción

Seguridad del menú Principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

CodgD

Dascrpdar

t¡n nÉ.ico

Oasc. Lüqo

Ed¡tus
(i AfriYo (^ lnclivo

EV xuaio X CsEd¿r

Figura ll.l0 Pantalla de Regisro de Transacciones.

8.3.2 INGRESAR NUEVAS TRANSACCIONES.

Para ingresar nuevos USUARIOS. deberá seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir Ia pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el

punto 8.1 . I

2. De clic en el botón el cual cambiará a § Erta

habilitaran los cuadros de texto.

3. Llene la información requerida de [a Transacción.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clicalbotónde n

\c

xlrE.7 Begisho de T¡an¡accrcne¡

§unvo

PROTCOII Copitulo li - Priginu l0
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5. I)c clic .:r'r cl bol()n § orta

-?

para almacenar la inlbrmación ingresada. Si

el ingreso tue realizado correctamente se obsen'ará el siguiente mensajc

El irqc*o dc la Tl¿rseih [El0 ¡c he rc&¡do c¡n &lo

Figura E.l I Mensaje de lnformación.

..?

lng!.ú h D@i¡cih..

Figura E.12 Mensaje de Información

lrplcsa El r:rubo.

lmlc b d¡sc¡elh Lao¿.

Figura 8.ll Nlensaje rle lnformación

'-,

</

SIAC E

SlAC E

SIAC E

stAc ¡t

PROTCOIT Cupítulo I - Ptigina ll ¡.SPOL

Manu de Usua¡io

Si usted no ha ingresado la Descripción le aparecerá el siguiente nlensaje

Si usted no ha ingresado la Nmemónico le aparecerá el siguiente mensa.ic.

Figura E.l3 Mensaje de lnformación'

Si usted no ha ingresado la Descripción Larga le aparecerá el siguiente mensa.ie.
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fr..1..1 \tol)tFI( A( IO\ l)U TItA\SA( ( lO\[.s.

Para moditicar una TRANSACCION

1.,¡1r.in É Uo¿"t \ cstc crntbiará,, § 6r$a Si dcsea cancclar la

operación de clic al botón X ErEd!

De clic al botón EI or¿¡ | f los c¿irttbios scriirt guartlados. Si la opcraciiin dc

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-? Ló Modi:eih dc h Trtr¡cci:n (Elü) ¡¡ h¡ rcdizú cú óx{o

Figura 8.15 Mensaje de lnformación

stAc r

PROTCO,II Capitulo I - Ptiginu l2 ESPOL

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Transacciones siga los pasos descritos

en el punto 8.2.1

2. Consulta¡ el Rol a Modificar. lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3

3. Una vez que consulte los datos del Usuario que desea realizar cambios de clic al

4. Ef'ectué los cambios que deseados,
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8.4 ASIGNACION DE ROLES. USUARIOS.

Esta opción nos permite Asignar los Roles de los Usuarios.

8.4.I ABRIR ASIGNACION DE ROLES. USI.ARIOS.

Para abrir la pantalla Registro de Transacciones. debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Asignación de Roles a Usuarios de la opcitin
Seguridad del menú principal.

Ull¡üio

Bd

L¡le LJ sr¡¡io N oÍüe

_l
__l

li Acüvo c lndivo

Dastt¡csr
004 lngteso de Suplctotios

003 lngreso de Calficacrones

001 Adrmshadordclsrstcma

1 lsa

2 nena

3s¿

lsabclVaklviezo Solis

Mana El¿na Vddpieso So[s

Admm¡trdq delSist¿m.

)

Éuoc., X E¡cd¿r

Figura 8.16 Pantalla de Asign8ción de Roles - Lsuarios.

8.4.2 ASIGNAR ROLES A USUARIOS.

Para ingresar los ROI"ES a los USUARIOS. deberá seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos cn el

punto 8. I .l

2. De clic en el botón e[ cual canrbiará a § or*a

habilitaran los cuadros de texto.

3. Podrá digitar el Código del Rol y del Usuario para realii¿ar la asignación

-1. I'ar¡ grahar rlú clic al llotirn dc § er*a

SL'

Ntpvo

Bd

{

b, A¡rgn¡ción Boles ' Usualios EETEI

!uvo

PROTCO.II Cupítuht I - Ptiginu I3 I:,5 POL

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una scric de entradas

de datos.

5. Si un usuario ya está asignado a un Rol. le emitirá el siguiente mcnsa.ie.
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Bd*in Eñc Hd y Urr.rab ¡u adse

Figura E.l7 Mensaje de Información.

6. Si desea elegir el Usuario deberá realizarlo como lo indica en la sección 8.'1 3

7. Si desea buscar el Rol deberá realizarlo como lo indica en la sección 8.'1.'l

II.{.3 BÚSQUEDA DE I.]STIARIOS,

C¡ilcdo d¡ Busq¡ad¡

..?

a Loqr

o CidF
C Nolúra CodiJo

Ndntrc

Figura 8'lE Psntalla de Búsqueda de Usuarios.

l. Esta pantalta presenta dos criterios de búsqueda:

Diccc¡on

)

X Cttdt

Por código: Busca todos los códigos de alumno que c.o¡ncidan con cualquiera de

los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

Por Nombre: Busca todos los Nombres de los usuarios que coincidan con cn sus

primeros caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro dc tcrto
Nombre.

Por Login: Busca todos los Login de los Usua¡ios que coincidan con el login

ingresado.

.stAC E

E,¡ca

Saro T eldanoLirr

I¡EI

PROTCO.II Cdpítulo I - Prigina l4 ESPOL

Codro

{l

Bu¡car lJsuario¡ del Sistema
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l. l)e clic cn cl hol(in 'fl Euca

espec

cl lrortin 'fl Eu¡cÚ

4

para iniciar la búsqueda en base al criterio

ificado por el usuario. Si no especilica algún criterio de búsqueda r da clic cn

se mostrarán todos Ios registros existentes

3. Si da clic al botón

panlalla anterior.

X earrela

.1. Los registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se

mostra¡án de la siguiente manera:

Nunbc Salo T cldor¡o 0iac¡ix
@091 55 lsabdV¡ldrviezo Solis

0915537 Jose Lus Zingti

5537765 Mara Elcn¿ V¿ldivieso 5ol

0000001 Adninikador del Sistcma

esta pantalla desaparecerá ) regresará a la

F

M

M

844997 El 0este la2
844997 El Cenlto

84,1SS97 ElSuhrrbE

M 0000000 Colego --)
¡

Figura 8.19 Pantalls de Criterio de Selección de Búsqueda

5r Dé doble clic en la línea de regisrro deseado el registro deseado y los datos del

registro seleccionado se mostraráf en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el código del alumno que desea consultar. digite su código

en el cuadro de texto código y presione la tecla TAB. si el código existe los datos

del alumno se presenlarári automáticamente.

ri.J.{ B(sQI ul).\ l)[. R()l.F]s.

I

C aio da 8u¡q¡¡da

G Códoo

C Descrpcón

Codqo

4l q.r:L.r

Figura E.20 Pantslla de Búsqueds d€ Role §'

1. Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda:

Lir¡o¿
,l

3

EEEIBurqueda de Eole¡ E*¡¡lenles en el Si¡terrd

PROTCO.II Capítulo I - Ptigina l5
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Por Código: Ilusca todos los códigos de alumno que coincidan con cualquier¿
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODICO.

Por Descripción: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus prinreros
c¿uacteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Descripción.

l. I)c ctic c, cl botrin 'f1 8r¡c¡ para iniciar la búsqueda en base al criterio

especiticado por el usuario. Si no especifica algún criterio de búsqueda 1'da clic en

u'l botrin .f] Eu¡ca se mostrar¿in todos los registros existentes

esta pantalla desaparecerá r rcgrcsará a la

Si desea cancelar la operacirin

X Camdü

4. Los registros que se encuentren en base al criterio dc búsqueda seleccionado sc

mostrarán de la siguiente manera:

Figura E.9 Paftlalla Consulta ¡le Rolts.

§. Dé doble clic en la línea de registro deseado el registro deseado ¡' los datos del

registro seleccionado se mostrarán en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el código del Rol que desea consultar. digite su código en

el cuadro de texto código y presione la tecla TAB. si el código existe los datos
del Rol se presenlarán automáticamente.

t'1.J.5 \lOl)lt l('A('lO\ l)h ROl-Us.

Para modiñcar un ROL

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Registro de Tra¡sacciones siga los pasos descritos

en el punto 8.2.1

2. Consultar el Rol a Moditicar. lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto 8.2.3

3. Para elegir el Registro a Modit'icar debe dar doble clic a elemento elegido de la lisla.

4. Una vez que consulte los datos del Usu¿uio que desea modilicar de clic al botón

Éuo¿i- r cstc cambiará a E¡ GrSa

dc clic al L'¡ot(rn X C¡ncdcr

LiÉü

4

1

,
001 Adminstr6dor del srstamas

002 lngraso dc las Notas de Gr¿do

003 lngreso da Calificaciones
¿

3tadoE

004 r sodeS loflos

PROTCO;tl Capitulo li - Ptigiutt l6 ESPOL

3. Si da clic al botón

pantalla anterior.

Codo I Dcsi»ion
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5. l:lcetuc los carnhio: !lL:0 lic\cil(l()s

6. I)c elic ll l¡otrirt . Q oraua y los cambios serári guardados. Si la operación

de modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.ie

L¡ rerffii üt. Uc,Eb l5A y Bd m4 H¡ ¡iio Modr:¡d¡

: Acepter

F¡gura 8.21 lllensaje de Información.

8.5 ASIGNACION DE PERMISOS.

Esta opción nos perrnite Asignar los Permisos a los Usuarios

8.5.I ABRIR ASIGNACIÓN DE PERMISOS.

Para abrir la pantalla Asignación de Permisos. debe seguirse los siguienles pasos

1. En el menú principal haga clic en Asignación de Permisos de la opción Seguridad
del Menú Principal.

2. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas

de datos.

Bol t-)
Panisos

i Mry>>

B(<<Ehata

Figura 8.22 P¿ntálla d€ AsiSnsción de Roles - Lsu¡rios.

Pe¡ni¡os

. SIAC E

!aAsignación de Perrnisor IIEEI

PROTCO.ll Cupítulo I - Ptiginu l7

X l¡rrcr

ESPOI-

-,
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8.5.2 ASIGNACION DE PE,RMISOS A ROLES.

Para Ia Asignación de Permisos a Roles. dr"'berá seguir los siguicntes pasos

1. Para abrir la pantalla de Asignación de Permisos a Roles descritos en el punto ll.l.l

2. Deberá elegir un Rol para poder Consultar los Permisos o '[ ransaccioncs

Disponibles para ese Rol.
3. Para elegir los Permisos que van ha ser asignados al Rol deberá dar doblc'clic en el

botón de Agregar y la Transacción pasará a la lista de Permisos Asignados: también
lo podrá realizar dando doble clic a la transacción disponible.

4. Una vez que haya asignado los permisos al Rol éstos quedarán grabados.

Bd lom J lr¡:cro & Callixirrs

Petrrsos

00004 Ubic¿crón cn Cursos
00053 AEegat Un Nuevo Mensap
00054 Modificar lJn Mensa¡e
00055 Elú¡¡n¡ un Mens¿B
02000 Menu Begisko
02030 cALtFtcAct0NEs
06r00 kriktikt

{ Égq¿>>

Ex <<EhiIÜ

00036 BcAistro de Transacciones
00037 Asrgnacion de Roles
00041 Periodo Lechvo .Año
02010 Begistto de E studrantes
02061 asdasdf

l"igura 8.23 PBntalla de Asignación de Pe rmisos a Roles

!aAsrgnación de Pcrni¡os ETEI

PROTCO-IT Cupitulo I - Ptiginu l8 I'S P0L
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8.ó ASIGNACION PERMISOS CURSO

Esta opción permite otorgar permisos a los usuarios pala el ingreso de las calitlcaciones

permitiendo especificar a que cursos y paralelos tendrá acceso para realizar operaciones

de ingreso y modificación de calilicaciones.

8.é.I ABRIR ASIGNACION PERMISOS CURSO

Para abrir la pnntalla Asignación Permisos Curso debe seguirse el siguientc pastr

l. En el menú principal haga clic en Asignación Permisos Curso de la opci(rn

Seguridad del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

U¡uaio -J
l¡úal V¿ld',¡rzo 5ol¡

Arm

Pa*

OA
Cusos A¡¡ui¿¡do¡

PRIMEHO BASICO MATUTINA PAHALEL
SEGUNOO BASICO MATUTINA PABALELO A
SEGUNDO BASICO MATUTINA PARALELO D

X Q,ta <<

¡ 8,+rü

Figura 8,2{ Pantalls Asignsción Permisos Cursos

li.(r.2 ASI(;\tl{ PF.R}llsOS.\ ( L R§Os

Para realizar las asignaciones de los permisos a los cursos deberá seguir los siguientes

pasos:

l. Para abrir la pantalla Asignación Permisos Curso realice el procedimiento explicado

en el punto 8.6.1

2. Introduzca el login del usuario al que quiere asignar permisos en el cuadro de texto

usuario. Puede utilizar el boton $$ para hacer una consulta de usuarios'

ESEII A:ignación Pelmi¡o¡ Cur¡o

PROTCO.IT Capírulo li - Páginu l9 ES POL

sÉcih lhrxf ru¿ --l
c¡cto le¡'-in--l
Ermi{e*ih f?*ltrr -----

lCGLilffi
IPABALEil

X C"r"a. I

,/ A,c¡q,, >
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i. Seleccione la Sección. Ciclo. Especialización. Curso 1 Paralelo que quierc asignar al
usuario. p¿ua hacer esto haga clic en las l¡stas desplegables respectivas ¡ scleccione
un elemento de las listas.

4. Dé clic al botón
cursos asignados

,/ asry r,
,v el curso seleccionado será pasado a la lista de

Cr¡¡or Adolb¡do,c

PBIMEBO EASICO MATUTINA PAHALELO A

SEGUNDO EASICO MATUTINA PAFALELO D

Figura 8.25 Lista Cursos Asignados

X Qrt, <<Si desea remover algún elemento de esta lista dé clic al botón

elemento seleccionado será removido de la lista.

5. [),,t c]ic al horrjn ¡ ild{ri

r cl

y los permisos otorgados serán guardados. Si la

operación de guardar resulta satisfactoria cl sistema mostrará el siguiente nrensaie

SEGUHDO EA5ICO MATUIINA PAFALELO A

PROT('O.II Copítulo lt - Pti¡¡ina 2l) L,S POL
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8.7 REGISTRO DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Ésta opción le permitirá registrar los parámetros del Sistema. Dentro del Sislenra se

maneja una serie de parámetros. esto perrnite que el Administrador del Sistcma ó el

programador pueda implementar nuevos parámetros ó valores dentro del sislema.

Ésta serie de pariimetros podrán ser modificados en su descripción. más no en su

código.

8.7.1 ABRIR PARÁMETROS DEL SISTEMA.

Pa¡a abrir la pantalla Parámetros del Sistema. debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menú principal haga clic en Parámelros del Sistema de la opción Seguridad
del menú principal.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una scrie de entradas

de datos.

I
Descrrrim

Eó(fro

.7

Ti¡

V*r
(;5i aNo

(i Adiw a InactiYo

É uo¿¡- X E rula

Figura t'2ó Psntsl¡a de Psrámetros del S islema'

8.7.2 INGRESAR PARÁMETROS DEL SISTEMA'

Para ingresar nuevos Parámetros. deberá seguir los siguientcs pasos

l. Para abrir la pantalla principal de Parámetros del Sistema siga los pasos descritos en

el punto 8.1.1

3/ [,-"o2. De clic en el botón SC

habilitarán los cuadros de texto. Automáticamente en la cclda del código podrá

!t¡Yo

!{Hegirho de Polámetro¡ del Si¡le a ITTE¡

PROTCO.IT Cupítuh I - Púgi u 2l LS Po I-

c[ cual canrbiarj a ll er*a
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visualiza¡ el número secuencial asignado para el nuevo ingreso del Pa¡ámetro. El

estado del Parámetro se inhabilitará porque como es un nuevo Parámetro éste

necesariamente debe ser Activo.

3. Se procede a ingresar la descripción del Pariimetro.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón lo podrá hacer dando

clic al botónde I

5. l)e clir: cn c[ l¡ot..in f, or*r para guardar la intbrmación ingresada. Si cl

ingreso lue realizado correclamente se obsen'a¡á el siguiente mensajc

Pa¡m*o PFUEBITA h¿ *b C¡¡ú E¡¿o¡¡nanlc

Figurs 8.27 Merssje de InformsciÓn

Si usted no ha ingresado la descripción del Par¡irnetro le aparecerá r-'l siguiente

mensaje.

...,

Dcbc lrÍ¡ccd h Dc.c¡Pc¡ón.

Figura 8.28 Mensaje de Advertencia

8.7..1 CONSULTA DE PARÁI\IETROS DEL SISTEI\IA.

a

Si desea consultar un ROL que previanrente haya sido ingresado siga los siguientcs

pasos

u, SIAC

stAc E

PROTCO.IÍ Í.sP0l.Cupítul| ll - Púgina 22
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En la celda de código podrá digitarlo y dar tub o enter pafa visuali;¿ar el resto dc la

Códrgo PBUEBITA )

0"¡crp,citñ

:)

r;Si aNoTir

Vdo
6 A.rivo (. ln divo

Pll ¡uvo á u.g"t X C.-e.

F¡gur8 t.29 Consúlta de Psróm€tros'

2. También podrá consultarlo dando clic al botón de Búsqueda

ft.7.{ tt( sQt ul)A t)l.l l',\t{..i\IETROS.

= efaio dG B'.Bqr.d!-
(; Cóüo

C Dcr.rpcih

V¿lor

Coüo

)

'f,J a'""t X Iqtcdr

Figurs 8.30 Pantall, de Búsqueda de Roles'

Esta pantalla presenta dos criterios de búsqueda:

. Por código: Busca todos los códigos de alumno que coincidan con cualquicra de

los ca¡acteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO

ilBegistro de Pa.ámeltos del Si¡tem. ;EEI

xll$ Consrdta de Pataoetro¡ del Si¡iema EE

Lip¿

ET

PR0TCO;lI Cupitulo ll - Ptiginu 2-1 l.S P0L

intbrmación.

PH L]L II!

Codoo D¿scririon
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l. l)c clir: cn cl hotLin .{l E*",
esp€cificado por el usuario. Si no especifica algún crilerio de búsqueda 1 da clic en

cl brrtrin .¡1 luscar se moslr¿uán todos los registros existentes

para iniciar la búsqueda cn hasc al critcrio

esta pantalla desaparecerá r' rcgresará a lal. Si da clic al botón

pantalla anterior.
X C.ncCü

4. Los registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se
mostrarán de la siguiente manera:

codclaper para la closificacion de hpo de paror

C00ESPE Codigo de h Especialización

COOINGEI COOIGO OE COMPFOBANIE, 5EC

CODPERIC Sccuencialpara los codrgos dc perrr

9 NUMEHIC

5 NUMEFIC
.I8 

NUMEBIC

3 NUMEEIC

N

N

N

I¡ja

Figura 8.31 Pantalls Consulta de PDrámetros.

§. Dé doble clic en la línea de registro deseado el registro deseado ¡- los datos del
registro seleccionado se mostrarán en la pantalla Parámetros del Sistema.

Sugerencia: Si conoce el código del Par¿imetro quc desea consultar. digite su
código en el cuadro de texto código y, presione la tecla TAB. si c'l código existe
los datos del Parárnetro se presentarán automáticamente.

8.7.5 TVIODIFICACIÓN DE PARÁMETROS.

l. Pa¡a abrir la pantalla principal de Parámetros del Sistema siga los pasos descritos

en el punto 8. I . I

2. Una vez que consulte los datos del alumno que desea modilicar de clic

al botón $ uorta T er*a
) este canrbiará a Si desea cancclar

la operación de clic al botón

3. Efectué los cambios que deseados

-1. [)c clic al hr¡ttrn f, Or*a

X eüEd¡

y los cambios serán guardados. Si la operaciirn

V6b l¡r ^,l
PRUEBITA etla es ur¡a derc{p.ro.i de pr(|ébfa. PHUE&I5fBING IS

PROTCO,IT Capítukt8-Prigint21 ES POL

Por Descripción: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los ca¡acteres que se escriban en el cuadro de texto Descripcitln.

Para modifica¡ un Parámetro:

QO D asc¡bcbn
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de modif rcación resulta exitosa el sistema mostrará el siguientc mcnsa,ie

Par&naro PHUEBITA h¿ silo Modfic* Exlocurcnte

Figura {1,J2 Mensaje de lnformacion,

8.8 REGISTRO DE PERIODOS LECTIVOS.

.,

Esta opción le permite ingresar ¡.' moditicar los datos relacionados a los Años Lectir os

8.8.I ABRIR APERTI.IRA DE PERIODO LECTIVO,

Para abrir la pantalla Registro de Periodos debe seguirse el siguientc paso

l. En el menú principal haga clic en Apertura de Periodo Lectivo de la opcitin
Seguridad del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Pcriodo

lrici.l lrl,ti Fi1¿l lEooj-

Fecha

lrÉi.¡

. Edldo
Iiro d6 Pdbdo

Final 
I

GC

EVUr.prrc É uoc¡" X Emda

Figura 8.33 Pantsll¡ Registro de Periodo.

8.8.2 INGRESAR PERÍODO LECTIVO,

Para ingresar un nuevo período lectivo deberá seguir los siguientes pasos:

l.- Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto [1.8.1

iH1-.§e,-e l

E

t Apertu¡a de Período Leclivo EEEI

PROTCO.IT Cupítulo8-Púgina25

fl 6raba

ESPOI.

t-
Fech¿ de MBtrículi¡

o,¿¡.",¡0, l- Extr.ord¡nórias

. SIAC
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2.- Dé clic en el botón el cual cambiará a !' se habilitarán los

cuadros para el ingreso de datos.

3.- Introduzca el Año lnicial y Final del período en las entradas de texto respectivas.

Ambos deberiíur ser números de cuatro dígitos

4.- Introduzca la fecha inicial y final del periodo lectivo.

5.- Indique que tipo de período que tendrá el año lectivo seleccionando algún elemento

de la lista desplegable tipo de período.

I BIM E STHAL

nil[rfrfil
lqNL ar I

lor ¡ror- L¡.r¡i t ¡r I

Figura 8.J{ Lista desplegable Tipo de Ptr iodo

6.- Introduzca tas f'echas rle inicio de las matriculas ordinarias v extraordinarias

7.- I)tr clic ctt cl hrrtLln T Orcta ,v los datos serán guardados. Si la operación

de ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

El iu¡s¡o dd P¡fodo ¡a ha rc&¡do cst éxlo.

Figura E.35 Mensaje de lnformaciÓn

8.8,3 CONSULTAR UN PEÚODO LECTIVO

Para consulta¡ un periodo lectivo. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla Apertura de Período Lectivo véase el punto 8 8 1

2. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este deberá ser un

número de cuatro dígitos

l. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es válido

automáticamente se mostrará el año final de dicho período lectivo en el cuadro de

texto respectivo. caso contrario se mostrará el siguiente mensajL'

e
EIStAC

PROTCO¡lI CupítuloI-Prigina26 ES POI.
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El Palodo r¡¡a¡¡do m aúlc.

Figura 8.3ó iltensaje de Información.

4. Una vez ingresado un Año Lectivo válido se mostrarán automáticamente todos los

datos correspondientes al año lectivo seleccionado.

8.8.4 MODIFICAR PERIODO LECTIVO

Para moditicar los datos de un período lectivo deberá seguir los siguientes pasos:

I. Realice los pasos I a 3 de Consulta de Periodo Lectivo explicados en el punto 8.fi.3

l. I)c clic sn cl hoton É Uo¿tt cl cLL.tl carttbiltr';r it f, 6raba

r)

y' los datos serán guardados

SC

Si la opcracion de-1. I)i'clie crt cl bottin $ OraUa

e La Modi:rión dd P¡rfodo sa ha ruCz¿do cm érito

Figura t.J7 Mensaje de lnformación

SIAC E

stAc E

PROT('O.rÍ Capítulo8-Púginu27 LS PoI-

habilitar¿in los cuadros para la modificación de datos.

3. Modifique el registro seleccionado.

ingreso resulta exitosa se mostra¡á el siguiente mensaje:

i AcepJl
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8.9 REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS

Esta opción permile ingresar y modit'lcar los tipos de periodo que regirán en cada año

lect ir o.

8.9.1 ABIilR RE(;lSTllo l)u'[lPos l)F. P[]Rlol)o

Para abrir la pantalla Registro de Tipos de Periodos debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menú principal haga clic en Registro de Tipos de Períodos tlc la opci<in

Segurided del menú principal. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

có#
DffilÉtón

l,:c,l

E slatu§

(' Adi\E l- lndiYo

flrz ¡r.:r,ro éu.mr l

Figurs 8.38 Pantal¡8 Re8istro Tipos de Periorlos.

8.9.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.

Para ingresar un nuevo tipo de período deberá seguir los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto S 9 l

2. Dé clic en el botón I cL¡al canrhiurir a f, Greba \C

1' los datos serán guardados. Si Ia opcración

habilitarán los cuadros para el ingreso de datos

3. lngrese Ia descripción del tipo de período.

.1. I)ú clic cn el hotiin !l OruUar

xI Begirlro de Tipor de Períodos EE

Hupvo

PROTCOIÍ Cdpítuh8-Páginu28 LSPOL

)< §aerar I

de ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje:
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La Modiccih dd Íi¡o do Páíodo 0gl ¡c h¿ rcdüú con óxito

P:erl¿

Figura 8.Jq Meosaje de lnformación

8.9.3 CONSULTAR TIPO DE PERiODO

Para consultar un tipo de período. deberá seguir los siguienles pasos

l. Para abrir la pantalla Apertura de Período Lectivo véase el punto8.9.l

2. Seleccione un elemento de Ia Iista desplegable descripción dando clic sobre la lista

desplegable descripción.

e

T BIME STBAL

¡Hrllg¡il
NN-AL I

ll ll0 l'1E'r-FE l

Figura tl.{0 Lista desplegsbl€ dcscripción tipo de periodo

Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostrarán

automáticamente todos los datos correspondientes al tipo de período seleccionado.

8.9.4 MODIFICAR TIPO DE PERiODO

Para modillcar los datos de un período lectivo deberá seguir los siguientes pasos:

l. Realice los pasos I a i de Consulta 
-l'ipo 

de Período cxplicados en el punto [1 9 3

É uo¿t cl cual c¿rnrbiará a § errba2. Dé clic en el botón SÜ

1' los datos serán guardados. Si la opcración de-1. I)c clie rn cl l.,olrlr f, ouua

PROTCO.II LSPOL

.llun uul dt L srutrio

habilitarán los cuadros para la modilicación de datos.

3. Modilique el registro seleccionado.

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensa.ie:

Cupirul| ll - PáEin 29
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L¡ Hoünrón d f ip dc Pafodo (trI sc ha rcCiz¡do con ório

: ,:Éft.

F¡gura 8,{l Mensaje de lnform¿ción

8.IO REGISTRO CLASIFICACIÓN TIPO DE PERiODO

II.IO.I ABR¡R RT]GISTRo CLASIFI(]A('I0\ TIPo I)E PT-RIOIX)

p¿rso

Tipo Paildo TBIME S T BAt

O¡alicr¡ón dol Ii¡ ó Pdido -

e

Esta opción permire ingre§af y modillcar las clasificaciones que puede tener un tipo de

período.

Para abrir la pantalla Registro Clasificación Tipo de Periodo debe seguirse el siguiente

l. En el menú principal haga clic en Registro de Tipos de Periodos dc la opci(rn

Seguridad del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Dñlpciórt

Ssomi¡
dc lrr:üitn

- Estado

SEGUNDO TFIMESf RE

CC

Ei/ Uucvo É1 uoo"¡ X CuEdal

8.10.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.

Para ingresar una nueva clasitlcación de tipo de periodo deberá seguir los siguicntes

pasos:

EEEII Begi:lro de Clasíficación de Iipo de Pe¡iodo

PRo-l'co,rÍ Cupitult tl - Ptiginu .10 l:.t P0L

F-

l-igura 8.{2 Panlálla Registro Tipos de Período§
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pa¡a abrir la pantalla registro de clasificación de tipo de período véase el punto

8. 1 0.1

2. Dé clic en el botón cl cual canrhiarit a § orcoa \sc

Si la operación rlc

habilitar¿l.ri los cuadros para el ingreso de datos'

3. Seleccione el tipo de periodo al que pertenecerá la clasiiicación de tipo de período.

para esto dé clic a la lista desplegable tipo de período l,seleccione algún elemento e

la lista.

f R IME 5T BAL

Figura 8.{J Lista desplegsble tipo de periodo.

4. Introduzca la descripción de la clasiflcación de tipo de período

5. tndique el número de secuencia que tiene la clasificación.

ó. l)c clic cn el boton f, Or*a y los datos serán guardados

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje

Lr Oaliiüih ó TiD ó Pafodo ha riJo rgcaada cm &io.

Figura 8..14 Mensa.ie de Infornacién

8.I0.3 CONSULTAR CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Para consultar clasiticación tipo de perítldo. deberá seguir los siguientes pasos

l . Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 8 l0 l
2. Seleccione un elemenro de la lista desplegable descripción dando clic sobre un

elemento de la lista desplegable descripción.

3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostrarán

automáticamente todos los datos correspondientes a la clasiticación de tipo de

periodo seleccionado.

8.I0,4 MODIFICAR CLASIFTCACIÓN DE TIPO DE PERIODO

Para modil'icar los datos de una clasiñcación de tipo de período deberá seguir los

siguientes pasos:

-?

ANUAL
QUINQUIMESTBE

TEII,¡Ei.fFÁL

SIAC E

PROTCO,II Capítuh E - Página 3l ES POI,
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L Realice los pasos I a 3 de Consulta Clasificación Tipo de PerÍodo explicados en el

punto 8.10.3

l. t)e clic cn tl hottin g! ¡*nu I cual canrhi¡r:r a fl Graua

y' los datos serán guardados- Si la operaci(rn dc-1. t)c clic cn cl hoton §l 6r$a

e t¡ O&licir¡ón dü Tbo da Palodo h¡ úb crdb¡d¡ cm éxito.

Figura 8.rtS Menss¡e de lnformación

slAc E

P ROTCO,II CupituktE-Ptigina32 ESP()I-

5C

habilitará,n los cuadros para la modificación de datos.

3. Modifique el registro seleccionado.

ingreso resuha exitosa se mostrará el siguiente mensaje:

Guest
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8.I I REGISTRO DE SECUENCIAS DE NIATRICULAS

Esta opción permite asignar y controlar las secuencias de matrículas que colresponde a

cada una de los cursos creados para cada año lectivo.

tt-l l.l AllRllt I{h(;lSTtt() l)1. SIr( t t.\( 1.-\s l)E \1.\'l ltl( L l-.\S

Para abrir la pantalla Registro de Secuencias de Matriculas debe seguirse el siguiente
paso:

l. En el menú principal haga clic en Registro de Secuencias de matrículas dc la
opción Seguridad del menú principal, A continuación aparecerá la siguiente
pantalla:

Año Lccrivo l¡llo - Il,rrx

- Soo.Erpia¡ dc Mat¡ícdr3

l. l)riclic rn rl t¡oti¡n fl Or*a

cuFrso EsPEc¡ArlzAcÉN
MJl.go

M fTÍct'lA
nf,lAL

lrfr/Eno
tilATR'Cttl

ACTUAL

rdI4EFO
trráTltíO¡

FINAL

i.l

BASTCO

BASICO

BASTCO

CONTABILIDAO COMPU

ELECTF]ICIDAO

CONTABILIOAO COMPU

EI.ECTBICIOAD

I 60r

{{9
360

251

209

41

655

6?0

525

500

327

500

400

S€GUNI]O

T€FICERO

CUAFITO

CUABfO

QUINTO

QUINTO

l

I

I

Eslado

t r

g G robar I lmdar

Figura 8.¡ó Pantalla Regisrro Tipos de I'e ríodo§

8.I I.2 ASIGNAR SECTJENCIAS DE NIATRICT.LAS.

Para asignar secuencias de matriculas para cada año lectir.o deberá seguir los siguicntes

pa§o§:

L Para abrir la pantalla registro de secuencias de matriculas véase el punto 8.1 I l

2. Introduzca e[ número de matrícula final a cada curso que se muestre en la pantalla

y los datos serán guardados. Si la operacitin de

¡ Conkol y Asiqnación da Secuencia¡ de llabícula¡ EEEI

PROTCO,lI Capí¡u|l8-Púginu3-| ¡:s PoL

ingreso resulta exitosa se mostrará el siguiente mensaje:

IFR[,/rERo

Guest
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El l.fi¡xo hr .üo g$.do ador¿n ñta

É'igura 8.{7 Mensaje del Sistema.

Si deja algún curso sin su asignación de secuencia de matrícula el sistema
mostraré el siguiente mensaje

e

Dcbc iúa hc Sardal da M*icr,l¿s lÍrüas y rdrCas da todos los cusos

8.I2 MANTENINIIENTO DE BASE DE DATOS

Esta opción resulta de gran utilidad para dar el mantenimiento apropiado a la base de

datos. Es de vital importancia que se preste cuidadosa atención a cada uno de los
procedimientos explicados a continuación a fin de garantizar la integridad de los datos.
El sistema brinda las siguientes utilidades como parte del mantenimienlo necesario de la
base de datos:

Compactar base de datos

Reparar Base de Datos.

Respaldar Base de Datos

Restaurar Base de Datos

Advertencia: Antes de iniciar alguna de estas operaciones asegúrese que ninguno
de los usuarios esté concctado al sistema.

a

l. En el menú principal haga clic en Compactar Base de Datos de la opción Seguridad
del menú principal.

srAc E

stAc r

PROTCO,II Capítuk,8-Ptiginu.ll ESPOL

Figura 8..18 l\lensaje; del Sirtenra.

8.I2.I COMPACTAR BASE DE DATOS

Para compaclar la base de datos seguir los siguientes pasos:
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2. Si el sistema no encuentra Ia ubicación original de la base de datos el sistenla le

pedirá que indique la ubicación actual de la base de datos mediante la siguiente
pantalla

lr.nca an: :l 8 ase gl d'llEütl
Bcspaldo

§rÁir

Noíüro dc rcrÍ\E: l5l. - AET

Ipo d¡ ¡dirc:

Figurá 8.¡9 Prntalla de Selección de la lls se.

el proceso dc
tomará algunos

Una vez proporcionada
compactación de la base

segundos.

la ubicación de la base de Datos

de datos empezará. Este proceso

La 8m ü Dds SIAC h. ¡ilo corp.d.dr cú é'xlo.

F¡gur8 ti.50 Me nssjc del Sistema.

l. En el menú principal haga clic en Reparar Base de Datos de la opción Seguridad
del menú principal.

2. Si el sistema no encuentra la ubicación original de la base de datos L-l sistoma le

pedirá que indique la ubicación actual de la base de datos mediante la siguicnte

pantalla

e

EE¡Seleccione la bdle de datos de SIAC para corpactar

SIAC E

PROTCOTI Capítulo li - Ptigint -15 ESPoL

@ c¡cd¿r 
I

3. Si el proceso de compactación de Ia base de datos resulta exitoso. el sistema

mostriuá el siguiente mensaje:

8.12.2 REPARAR BASE DE DATOS

Para compactar Ia base de datos scguir los siguientes pasos:

I ¡Ld!r,--
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Bcspaldo

srAc

Noúoda¡diln

Iin cla adivo:

SlAD

MDB de Microsoft Access f' mdb) Canc¿l¿¡

Una vez proporcionada
compactación de la base

segundos.

la ubicación de la base de Datos

de datos empezará. Este proceso
el proceso de

tomará algunos

3. Si el proceso de reparación de la base de datos resulta exitoso. el sistema mostrará el

siguiente mensaje:

La Bca ü Odo SIAC ha ¡ilo rw¡¡d¿ cur áito.

-:r',1'

Figura E.52 Mensajcs del Sistema.

8,I2.3 RESPALDAR BASE DE DATOS

Para respaldar la base de datos debe seguir los siSuientes pasos:

L En el menú principal haga clic en Resprldar Base de Detos de la opcitin

Seguridad del menú princiPal.
2. Si el sistema no encuentra la ubicación original de la base de datos el sistema lr'

pedirá que intlique la ubicación actual de la base de datos mediante la siguicnte

pantalla

</

xSeleccbne la ba¡e de dolo¡ SIAC para repalal g

stAc r

PROTCO.V Cüpítull8-Púgin 3ó T-SPOL

Figurs E.5l Pantslla de Selecc¡ón rle la Basc.

8,o,,, m El gl d,l l:r' liil

abi
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EETSeleccione Lo base de dalos SIAC pa¡a ¡e¡palda¡

Munuul de Usuurio Sislem Integrado Atu émico

lusca en § B ase

Besp¿ldo

gl d,J h'.:: üil

§u

!

[onha dc adiro:

Ipo & ¡dúrot

flocüt dc adúvo:

Iin*idúvu

&uscü ori: ¡l Base

Bespdldo

SIAC

SIAC

f¿lC lH ffil

SIAC

C¿ncd¿r

Cacd¡r

Figurs E.53 Pantalls de Selección de la Base de Dslo§'

A continuación el sistema le pedirá que indique el directorio en el que desea guardar

el respaldo de la base de dalos y el nombre de archivo con el que desea guardar el

respaido de la base de datos. para cumplir con este propósito se mostrará la siguicnte

pantalla:

Advertencia: si pretende guardar el respaldo de la base de datos en el ¡Iisnlo

direclorio que se encuentra la base de datos que va a respaldar' guárdela con un

nombre de archivo diftrente al de la base de da«is. caso contrario el sistema

indicará que el archivo ya existe y no se logrará hacer ningún respaldo'

Figura 8.5.1 Pantalla de Seleccién de la Basc.

xSelBcc¡one la base de daloi SIAC pala ¡e¡palda¡ 3t

PROTCO,IT Cupírulo ll - Priginu 37 t_.\P0L

I
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.1. Si el proceso de respaldo de la base de datos resulta satisf'actorio el sistetna mostrará

el siguiente mensaje:

L¡ B¡¡c do Ddo¡ SIAC hr ¡ilo rc+¡H¡d¡ cm ó¡do.

Figura 8.55 Mensaje§ del \istema.

\?

A partir de Base de Datos en Blsnco

A partir de Respaldo

tt.12.{.1 RESTAURAR BASE DE DATOS A PARTIR DE BASE DE, DATOS

EN BLANCO

Para restaurar la base de datos a partir de base de datos en blanco debe scguirse los

siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en la opción del menú Seguridad

2. Dé ctic en [a opción Respaldar Base de Datos

3. Dé clic en la sub - opción A partir de Bsse de Datos en Blanco'

4. El sistema le pedirá que introduzca el CD de instalación del sistema'

5. Cuando esté iisto dé ilic at botón Aceptar y el proceso de restauración empczará. Si

el proceso resulta satisfacrorio el siStema le indicará que el proceso de restauración

ha sido exitoso.

IIstAc

PROTCO,II Cupitulo l| - Ptiginu .lll ESP0I,

8.I2..I RESTAURAR BASE DE DATOS

Es sistema ot'rece dos tbrmas de restaurar la base de datos:

8.12,4.2 RESTAURAR BASE DE DATOS A PARTIR DE BASE DE,

RESPALDO

Para restaurar la hase tie datos a partir de un respaldo de base de dalos anlcriorlncnte

guardado debe seguirse l<;s siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en la opción del menú Seguridad

2. Dé clic en la opción Respaldar Base de D¡tos

3. Dé clic en la sub - oprión A partir de Respaldo'

4. El sisrema le pedirá que indique el directorio de la base de datos anteriorrnente

respaldada que desea restaurar:

5. Una vez proporcionaria la ruta cle la base tle datos que ser\ irá para la rcstauracitin cl

proa.ro d" iestauración empezará. Si el proceso resuha satislactorio cl sistema

indica¡á en el proceso de restauración ha resulÉdo exitoso'

i Acaflrr
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9 MENU REPORTES.

Para abrir la pantalla Reporte Alumnos. debe seguirse el siguiente paso

B6!ort6r

Af¡rn6
A¡¡rrE .i1f,ote

Polasocs

C&aciralot& óMeirs
tard.dr
Cu¡do ds Hrs
§¡sCC$crcirlr
Lfrcr¡ Cea¡¡ra
Act¿ dc Gr¡do

Figura 9.1 Menú Reporles

9.1 ALUMNOS.

Esta opción permite sacar listados de los alumnos matriculados en la institución
La opción presenta cuatro tipos de repoles:

Némina Académica: Genera un listado de los alumnos matriculados v mucstra
su número de matrÍcula.
Nómina de Inspectoria: Genera un listado de los alumnos matriculados que
sirve para el control de los inspectores de curso.

Nómina General: Genera un listado de los alumnos matriculados v nluestra
datos como su d¡rección. fecha de nacimiento. nombre de representantc. ctc.

Nómin¡ Por Eded Cronológica: Genera un listado con los alumnos
matriculados y muestra la l'echa de nacimiento 1' su edad actual en años. mescs v
días. El listado se muestra ordenado por edad de mavor a menor.

9,I.I .{.BRIR REPoR'tE ALI.'}I\()S.

a

a

a

1. En el menú principal haga clic en Alumno de la opción Reportes del mcnú
principal. A continuación aparecerá la siguiente panlalla:

PROTCO,IT L'upitulo 9 Púginu I ESPOL

El menú Reportes ofiece las siguientes opciones:
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Año LrdiYo E r,r - --

ti

B¿portrs

TOOOS

VESPEFTINA

c ñúriu Acd&ic¿

G Nónirc 6!rud

C¡Jo

C Nóniu d¡ l¡lpdí¡
e ñúiu Pcr Edad Curc5gra

C¡ilrio.
SGih Cu¡o Pa¡lclo

I00 0s

O]VEBS FICADO SEGUNDO
IEFCEBO

PAÉALELO 8
PAB,ALELO C :l

C¡lsros Sdcccbn¡dos

I N¡qr >»

X Qdr<<

€ ttch¿

Figura 9,2 Pafltalla Reportes Alumnos

9.1.2 [\tl'tlR REPORTE Al.L \l\OS.

Para emitir alguno de los repones o listados de alumnos que tiene disponibles el sistcma
debe seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla Reportes Alumnos siga el procedimiento explicado en el punto
9.1 .1

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. si desea basar el reporte en un año
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este dcberá ser un
número de cuatro digitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el arlo lectivo ingresado es r'álido
aulomáticamente se mostrará el año tinal de dicho período lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrará el siguiente mensaje

TODOS TODOS

EIPÉrfodo ngr$rdo no arhte.

Figura 9.J }lcnsajc dc lnformaci(in

J. Seleccione alguno de los reportes o lislados disponibles dando clic en los boto¡res de

opción respectivos

e

MAI U I I¡IA/BASIIO/PF IMEFO AASIIO/PAFALELO A

T0005
FÁF¡IEMT

¡ Nóm¡na de Alumnot J{altrculadot E¡EI

SIAC
IE

PROTC0,IT Capítulo9-PúNirut2 ESPOL

X C-"¿", 
I

lBAS|C0PRIMEROIEIÚND¡A

I ¡E!d!,
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4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de los elementos disponibles en

las listas de Sección. Ciclo. Curso. Especialización 1" Paralelo respectivalüente

etiquetadas.

ScEcih CL"io fuso Epclüuih Pac¡b
TÚOOS fODOS f000s

VESPERTINA
Nocrun¿N0CEH !|

SEGUNOO

I EF CTBO

PAFALELO 8

PARALT LO C ilOIVEFS FICA!|]

Figura 9.{ Listss de Setción. C¡clo, Curso. Especialización ¡ Paralelo

5. I),-iclic al bolLir 1/ Agcca >>

criterios. Si desea quitar algún criterio o liltro seleccionado que se encucntre en la

lisra de Criterios. seleccione el elemento dc la lista Criterios que desea quitar I a

y el criterio seleccionado pasará a la lista de

continuacitjn dÚ clie aI hottin ll botiin

irl]rcJi;rtlLtll,, nlc .lc l:r li:tir ( Iilcrirrs.

Crtüio§

X Qü"<<

t igu ra 9.5 Lista Criterios

(r. l)c clic al botiin I Uoa,t
del repone se nrostrara cn a srsulente ventana-

1de3

y el reporte empezará a generarse. Una r.ista preYia

y este será rentovidtr

FFIItFFIi
IODOS
MATUTINA T

TDD!!
FAFALELO A

MATUTINA/EASICC)/Pfi IMEFO/BASICO/PAFALELO A

EEIEIfi Reporte de Alumnos

.l {¿{* ¿.i ,-l+ l!
-§---;;'j'

@ Ce¡¡a¡Sali¡) >t(

PROTCO.II (\qítulo9-Pri¡;inu-l ESPOI.

t'igura 9.ó V¡st¡ previs Reporte Alumnos

Isas-itt¡

(1¡,!rcró ñ¡a¡L ¡ilrIo
. a u curTt, Aa E\r o,o¡,a i{oR Erña

ñdilF¡ ¿fñ!!-¡l
¡¡toLICfrvo2000 - 200 ¡

Guest
Rectangle



Sistemu Integrudt¡ .4ttt imiut

Utilice los botones l{ (i 2dr 11 para desplazarse entre las páglnas

que contenga el reporte

Dé clic al botón f si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión de la

vista previa del repone.

Cerrar

Dé clic al botón

Dé clic al botón cuando desee ccrrar esla Ventana

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condici(rn del

reporte solicitado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

El c¡l¿rio dd rufrta m tbÉ draos

Figura 9.7 Mensaje de lnformación

9.2 ALUMNOS SIN NOTAS.

Esta opción peÍnite generar un listado con los alumnos a los que les tálta alguna de las

notas que forman parte del conjunto de calificaciones del pensum de estudios. L.l reporte

que se puede generar mediante esta opción indica la materia y el prol'esor en la que el

alumno tiene alguna nota taltante indicando a su vez cuál es la nota lbltante

El reporte Alumnos Sin Notas puede generarse con dos estilos diterentes:

. Clasific¡do por Materia: Clasiñca el listado de alumnos sin no¡as por cada ntaleria

del pensum de estudios en la que hay alumnos sin notas.

. Listado Cenerat: Muestra los alumnos sin nota en lbrma de un listado gcneral'

9,2.I ABRIR ALUMNOS SIN NOTA.

para abrir la pantalla Reporte Alumnos, sin Nota debe seguirse el siguiente paso

1. En el menú principal haga clic en Alumnos sin Nota de la opción Reportes dcl

menú principal. A continuación aparecerá la siguientc pantalla:

{,

)

stAc E

PROTCO.IT Ctpítulo9-Páginai ES POI-

illtnuul ¡le Usua¡io

[f si desea inrprimir el reporte.

)l
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t Alrr¡no¡ Srr ]¡oúd BI

Año Lrclivo 2G) . A1o1

f ipo ¿ F€poto
6 O¡¡li:¡& p M¿rcie a Lid& G.rurd

, Crtübs
rS.crih Cllo

TODOS

D IVE F S IFICAO O

Cu¡o
10005 TODO5

E Ps¿lclo

PABALELO B

PARALELO I: :lVE SPEBTINA
NOCfURÑA :l SEGUNDO

TEFCEFO

C¡tcrb¡ S chccir¡edos

X 0úr<(

€ Uoot X C¿rd¡

9.2.2 EMITIR RE,PORTE ALUMNOS SIN NOTAS.

Para emitir el repone Alumnos Sin Notas de be seguir los siguientes pasos

l. Pa¡a abrir la pantalla Repones Alumnos Sin Notas siga el procedimienlo cxplicadtr

en el punto 9.2.I
2. Seleccione alguno uno de los dos estilos de repoles disponibles dando clic en los

botones de opción respectivos
3. Seleccione el período o trimestre en el que desea basar el reporte. Para seleccionar el

período dé clic en la lisla desplegable período )'seleccione un elemento de la lista.

Figura 9.9 Lista desplegsble periodo

4. Seleccione Ia nota que se buscafá como faltante en los registros de notas de alumnos

a fin de emitir el reporte. Para seleccionar la nota en la que se basará el rc'porte dé

clic en la lista desplegable nola y selecc¡one un elemento de la lista.

PBIMEB TFIME 5I F E

PBIM EB PARCIAL

TODOS
t¡ÁI LrT [.li - 8A5lr- L-l

f0005
PABALELO A

MAT U IINA/BASICB/PBIME R0/8451[0/PAFAI-EL0 A

SEGUNDO T BIME STRE
IEHCEB TRIMESI BE

GE NEÉAL

lr'l TFEPPIMEF

SEGUNOO PAHCIAL
TEBCEB PAFCIAL
EXAM E N

IALPBI¡IE

PROTCO,IT Cupitulo9-Ptigint5 I:SPOI-

pnfoe Fal+-B TF-,l,i-L;rF-,- x*o [ilr..rñr-ñl[

Figura 9.t Partalla Reporle Alumnos Sin l§otas

l,/ ¡'clrg tt

I PBIMEBO lEsra-
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Figura 9.10 Lista dtspltgable :\iota

5. Seleccione el frltro del reporte dando clic a cada uno de los elenrentos disponibles en

las lisras de sección. ciclo. curso. Especialización y Paralelo respectivamente

etiquetadas.

Scccih Cicb Egiúciin P¡ddo
TODO5 T0005 T0005

VE 5 PE BT INA
N oclunall 0 CE H :l DMFSIFICAOO SEGUNOO

IEBCEBO
PABALELO B

PAFALELO C :l
F¡gurs 9.1I Listas de S€cción, Ciclo, Curso. Especializ:ción ¡ Paralelo

6. [)ti c]ic al horLin I Agcqr >>

criterios. Si <iesea quitar algún criterio o filtro seleccionado que se encuentrc en la

lisra de Criterios. seleccione el elemento de Ia lista Criterios que desea quitar 1 a

y el criterio seleccionado pasará a la Iista de

contirtuucirin i[i clic al hoton ll bottln

inrUrJ l:rt:r rl)ct'llc Jc l:r li:tlr ( Iltcri,'-.

Crtlrioú

X Q,tt << ¡ este será re'movido

7. Dé clic al botón

Figura 9.12 Lisla Criterios

I uott't y el reporte empezará a generarse. Una vista prel ia

del reporte se mostrará en la siguiente ventana

Car¡a¡

Figura 9.1{ Reporte de Alumnos §in Nola

1da3

TODOS

-t."..
f00Ds
PARAI.E LO A

MATUTINA/BAS ITI]/PFIMEBO/BASICO/PAFAIELO A

,Í,§¿

)t n,l; llfllelEl@)t(

EEIE¡fi Beporte de Alunno¡ San ]lola

PROTCO 
'

Copítub9-Ptiginaó L.\ PO t,

Cuso

JBASI'-Iras¡ad

(allcton¡{¡! ñlfio
'AuculloltlEroo¡,A Aloiall^

¡L(rllr'¡ci l¡¡/ aot¡!
,¡tolrcflvo2000.10or
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Utilice los botones

Dé clic al botón

t( ( 2&11

que contenga el reporte

Dé clic al botOn [f si desea aumenrar o disminuir el lamaño de visión <je Ia

vista previa del reporte.

Dé clic al borón g si desea imprintir el reporte

En caso qüe no se logre encontrar registros que cumplan con la conrjicitin dcl
reporte solicitada el sistema mostrará el siguiente mensaje:

'..?

@f .rrn.lu desce ccrrar cst¿l \ crr¿ul¿r

a

El c r:b dd ¡apúa m tiar dác

Figura 9.l5 Mensaie de lnformación

si no selecciona la nota ra nota en ra que se basará el repone er sistema mostrará
el siguiente mensaje.

Dcbc ¡cl¡ccixs h Nota.

-.i1

t'igura 9.1ó Mensaje de Adr.€rtencia

) )

SIAC E

StAC E

PROTCO.II Capítulo9-Púgina7 E.' POt_

para desplaTarse entre |as páginas
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9.3 PRoFESoRES.

Esta opción pennite generar listados de los protbsores que laboran en la institucirin. Iil
sistema tiene disponibles dos clases de reportes:

Listado con Firmas; Listado de para profesores que laboran en la institución con
un espacio para que el prol'esor tirme.

Profesores Por Cátedra: Listado de prof'esores clasitlcado por las niaterias r
cursos en los que el prolésor imparte clases.

9..].I AI}RIR REPORTE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Reporte Prof-esores. debe seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Profesores de la opción Reportes del menú
principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Bcporu¡ Di¡porf¡k

a Li{¡ó Cü F¡ñ..

C Eotr:oar pr Clda

Cdorio

Scccilñ

§ vo*a

F¡gura 9,I 7 Pantalla Reporte Profesores

9.3.2 EMITIR REPORTE PROFESORES.

Para emitir el reporlc Profesores debe seguir los siguienles pasos

I. Para abrir la pantalla Reportes Prof'esores siga el procedimiento explicado en el
punto 9.3.1

2. Seleccione alguno uno de los dos reportes disponibles dando clic en los botones de

opción respectivos.
3. Seleccione el liltro del reporte dando clic en la lista desplegable Sección 1

seleccionado un elemento de la lista.

fftalrr

t Beporle Prolarote: E

PROTCO,II Capítukt9-Páginnll ESPOL

t-
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.1. Dé clic al botón $ [o*ra y el reporte empezará a generarse. Ijna \.ista prel'ia

riel reporre se mostrará en Ia slgulcnte ventana

:

U!] '1 de3 ) >l

Figura 9,18 V¡sta prelia Reporte Profesores

a d ñ Ce¡¡a¡

Utilice los botones

Dé clic al botón

2dú11

que contenga el reporte

Dé clic al UotOn ffi si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión tle la

vista previa del reporre.

g si desea imprimir el reporte

Dé clic al b.rtón @ cuando dL'see ccrrar €sta \cntat)A

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicirin del

reporte solicitada el sistema mostrará el siguiente nrensaje:

El . üb dd lcpüta m lbp d¡aos

. aal'='

Figura 9,19 Mcnsáje de lnformación

{2

cotrclo¡1,4r! ñIvlÓ
'aucutToIrFocu ttoFE|FA_

t1¡t¡!aDr v!¡r[ad[tai#j;

Salir F

fi Repolte de Proleso¡es EEIEI

l{ { ) )l

SIAC r

PROTCO.IT Cupítukt9-Ptigina9 IISP0L

para desplazarse entre las páginas

Icoo':;
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9.4 CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Esta opción perrnite sacar un repone que recopila los puntajes totales obtenidos en cada

una de las materias pertenecientes al pensum de estudios. Esta opción clasiflca estc tipo

de reporte en las siguientes categorías.

Promedios: Muestra un reporte con los puntajes totales de todas las materias dcl

pensum obtenidas al flnal de cada período o trimestre.

Alumnos Aprobados: Emite un reporte con las calillcaciones totales dc cada una

de las materias del pensum dc estudios obtenidas al linal del año lectivo dc todos los

alumnos que han aprobado el curso hasta el momento de la emisión del repone.

Alumnos Reprobados: Emite un reporte con las calificaciones totalús dc cada utla

de las materias del pensum de estudios obtenidas al flnal del año lectiro de lodos los

alumnos que ha reprobado el curso hasta el momento de la emisión del rcporte.

Alumnos Supletorios: Emite un repoñe con las caliñcaciones totales de cada una

de las materias del pensum de estudios obtenidas al ñnal del año lectivo de todos los

alumnos que tendr¡in que aprobar el curso mediante el examen supletorio.

General: Emite un reporte con las calilicaciones totales de cada una de las materias

del pensum de estudios obtenidos al tlnal del año lectivo.

9..1.1 AIIRIR CALIFICACIO.\*E,S TOTAI.ES POR IIATERIAS.

Para abrir la pantalla Calificaciones Totales por Materias debe seguirsc el siguiente

paso

l. En el menú principal haga clic en Celificaciones Tot¡les por Materias de la opcitin

Reportes del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

AñoL.criyo l:ttoD - f:Lnx

B+o.b. Di$o.¡¡b,

a: ftoñrfu a ,ü¡np¡Ao¡ód¡ C /rLuvs Bgob¡de C Al¡¡rps Swlaob¡ a ll6.'ad

Periodo

Culo

Pa&

I uo. X Cú.dd

PAP,ALELO A

E-EIr ilcporle Udldrc¿crcn t

PROTCO,II Cupírulo 9 - Púginu ll) ESPOI,

tFFtr/+ rFil'rtxF-l

scccih llrlr;sra !
odo lcA5tr-¡ 

-------
E¡pc<i&xíh li.rñ -l

lP

F¡gur¡ 9.20 Psntallfl Reporte Calificaciones Por ütater¡as
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Para emitir un Reporte Calificaciones 
-lotales Por Materias debe seguirse los siguicntes

pas(rs

lÍon uul d¿ L-sutrio S is te ntu I n tcgrulo ..1 t udéttt i L t¡

9.{.2 Et\f ITIR R[:PORTE ( ALIt l('A('lO]"ES POR ]tAl'F-RlAs.

l. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el procedimiento

explicado en el punto 9.4.I
2. Por omisión se mueslra el año lectivo activo. si desea basar el reponc en un año

lectivo anterior siga los siguientes p.§os:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. estc dehcrá ser un

número de cuatro dígitos.
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectilo ingresado es rálido

automáticamente se mostrará el año final de dicho período lectivo cn el cuadro

de texto respectivo. caso contra¡io se mostrará el siguiente mensaje

El Püfodo ngr!.do m a¡do.

Figura 9.21 Mensaje de lnformacióü.

</

Seleccione alguno de los repones disponibles dando clic en los botones de opción

respectivos

Si selecciona el reporte Promedios tendrá que especilicar el periodo o trinreslrc

en el que desea basar el reporte. Para seleccionar el período dé clic en la lista

desplegable período y'seleccione un elemento de la lista-

4. Seleccione el tlltro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegablcs de

Sección. Ciclo. Curso, Especialización y Paralelo ¡ seleccione un elemento de la
lisra.

l)ú clic ¡l horon I Urttt

PBlME H TR]MES I RE

y el repone empezará a generarsc. Llna vista pret ia
la siruiente r entanadel reporte se mostrara en

SIAC E

SEGUNDO THIMESTBE
I E HCEB f BIMES T BE

GENEHAL

F TBIM 5TFEPRIT¡

PROTCOTI Cnpítulo 9 - Ptígint Il

Figura 9.22 Lista desplegablt pcriodo

ESPOL
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(vltc10 n!{rt ülLTo
',¡lcElro ÉrrfE@J Mtxgll¡¡'
<.r E axt¡¡n.LuNr(ll.t m sE:

.^o (r.r',§ rnt - u.o

+a-l
¡+tuL

(r.d'1",
,..;Tr-...,

rr¡:aroJ.r \¡t¡¡tr¡{i
CELA: oli¡llra:¡o ¡5. rte 1.r,. É. .L.rr.rErElD

a

> SalirÁl( (

fi Eeporte de Calilicaciones Atumnos Aprobado* ll
:l

tr Ce¡¡a¡'I del

Figura 9.23 Vista previs calificaciones totáles por materias

2dü ll para desplazarse entre las páglnasUtilice los botones

Dé clic al botón

Dé clic al botón

que contenga el reporte

Dé clic al botOn ffl si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión de la

vista previa del reporte.

g
@ "rundn 

dcsec cerrar csta \entana

si desea imprimir el reporte

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicitin del

reporte solicitado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

I J El.,l!rb d r.mrt¿ m tbÉ datos

Figura 9.2{ }l€nsaje de lnform¿ción

E- @g trtrI

>l

stAc E

PROTCO,IT ESPOL

Sisttrrla I nIrgrulo .4tulltttit t¡

T;t:1T. ;t:;

tEf

Cnpítukt 9 - Ptigina l2
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9.5 CONDUCTA.

l. En el menú principal haga clic en Conducta de la opción Reportes del mcnú
principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año Lacriw [trnrt - l.Ll,ll

Pc¡Íodo

Cu¡o

P¡&

§ gota

Figura 9.25 Pantalla Reporte Conducta

9.5.2 E}III'IR REP0RTE ('0\I)T'('I'A.

Para emitir el Reporte de Conducta deberá seguir los siuuientes pasos

l. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el proceclintiento
explicado en el punto 9.4. I

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. si desea basar el rcponc en un año
lectivo anterior siga los siguientcs pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectil'o. este dcberá scr un
número de cuatro dígitos.

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es rálido
automáticamente se mostr¿uá el año final de dicho periodo lectir'o en cl cuadro
de texto respectivo. caso contrario se mostrará el siguiente nrensa-ie

r Reporle de Cor¡ducta ll¡Er

PROTCO.II Czpítulo I - P¿lli a l4 I:.\ POl,

Esta opción permite sacar un reporte que recopila el total obtenido en el promedio de
conducta para cada uno de los períodos o trimestres del año lectivo que sc esco.ia.

9.5.I ABRIR REPORTE CONDUCTA.

Pa¡a abrir la pantalla Reporte Conducta debe seguirse el siguientc paso:

lPFrlEB Tfl¡/ESTFil

salh 
I rr4 -1r I ¡r" -l

cito le".rür ---l
. - i:---:--:-:-----

t tp.o&4Én l dA: .l :l

l:-r
IHH Mr r-ru :l

X C--¡", I
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stAc ¡

lÍunurl le L'sutrio Siútnu I ntcgru rt .{LtnlttniL'o

El Patodo r¡rasedo no arisle

Figura 9.26 Mensaje de lnformación.

J. Seleccione el período o trimestre en el que se basará el reporte dando clic en la lista
desplegable período y seleccione un elemento de la lista.

e

Figura 9.?7 Lista d€splegable periodos

4. Seleccione el tlltro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegables de

Sección. Ciclo. Curso, Especialización ,v Paralelo 1 seleccionando un elcmcnlo de la
lista.

I)c clic al trotrin g Hos[Ü y el reporte empezará a generarsc. [Jna rista

Cq¡¡a¡1dDz

SEGUNDO fBIMESfRE
I E FCEB TBIMESl BE

GENEBAL

PFIMEE TBIMESTFE

(st lclo n¡.¡r ¡rr)fio
.,¡ úcE¡lo ñtirDd¿¡ üo¡rr!.¡'

ltlc¡ft Dt 60rrDrcrr
,rb !r'< r¡6. b'

@( ) Salir g)l d(

t! Beporle de Conducta EEIEI

PROTCO.IT Capítulo 9 - Ptigina l5 L.\ POt_

IFBIIEB TRn,IESrnE --l

previa del reporte se mostrará en la siguiente vl'ntana.

Figura 9.28 Vists pretis Reporte conducla

iAa

;t-i
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[rtilice los botones

Dé clic al botón

Dé clic al botón

2d.11 para desplazarsc entre las págrnas

que contenga el reporte

Dé clic al botOn [f si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión tle la

vista previa del reporte.

g si desea imprimir el reporte

Coru cuando desee cerrar esta ventana

En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condición del

reporte solicitado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

e Elc¡laio dd rpo a rc tiaÉ dstos

l'igura 9.29 Mensaje de lnformación

9.6 CI-IADRO DE HONOR

Esta opción permite emitir reporles con listados de los alumnos ¡'su aprovcchamiento
mostrando el reporte ordenado por aprovechamiento de ma¡or a nlenor. Esle repoñc es

útil para la elaboración del cuadro de honor.

9.6.I ABRIR CUADRO DE HONOR

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor. debe seguirse el siguiente paso

L En el menú principal haga clic en Cuadro de Honor dc la opci(in Procesos

Especiales del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

>l

SIAC E

PROT('0.rÍ ESPOLCupítulo 9 - Ptiginu l6
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Arb L.divo
Ob.b
SÉdei

VESPEF IINA
N0cfuc¡ra

F¡tr - l:t-. r

C|cb Pü*

PAFAIELO B
PANALELO C
PAFALELO O

Clrro
TODOS TODO9r0D0s

OIVEFSIFICADO SEGUNOO
TEFCEFO

:J
C¡ta.b. S.¿cccñlút

! A9loes r>

€ Uontt X l-üE!¡.r

Figura 9.30 Pantallá Cuadro dt Honilr

9.6.2 OBTENER CUADRO DE HONOR

Para obtener un reporte para e[ cuadro de honor deberá seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la partalla Cuadro de Honor siga los pasos explicados en cl punto9.6.1

2. Por omisión se muestta el año lectivo activo. si desea basar el repoñe cn un año

lectivo anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de terto respectivo. este deberá ser un

número de cuatro dígitos
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es rálido

automáticamente se mostrará el año flnal de dicho período lectiw en el cuadro

de texto respectivo. caso contrario se nroslrará el siguiente mensaje

El Paíodo r¡¡¿s¡do no adrt¿.

Figuru 9.31 Mcnsaje de lnforntacion.

.:--v

lndique el período o trimestre del reporte seleccionando algún elemenlo de la lista

periodo

PRIMEB TBIMES f BE

SEGUNDO ] BIMESTRE
I ERCE B TBIMES f FE
GENEBAL

Figurs 9.32 Lista dcspcguble Período

r0D0s
t

r Lu.úo d. llo.§ E'

SIAC E

IFEPBIMEF TÉIM

PROTCO.II Cqírulo 9 - Ptigina l7 L., POl,

:J

x o¿¡ << |

IMATUTII]A lMilt-
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S.c¿ih Ctlo Cu¡o Eccclerih Paddo
T0005 r0005 TODO;

VESFEF TINA
tlocrurnall0CEH jl

SEGUNDO

TIFCEBO
DNTFS]FICA¡O PABALE L

PABA]-I L :.1
OB
OC

seleccionados. Si desea quitar algún criterio o filt¡o seleccionado 1'que sc cncuentre

en la lista de Criterios. seleccione el elemento de la lista Criterio que dc'sca quitar 1

a c()r'ltinuaci(ir'r ilú clic al hrrlrin ul bolLill

innrcdiatanrcntc dc la Iist¡.

&fübo

X Q,¡. <<

Figura 9.3.1 Lista Criterios

(r. I)r-'clic a[ hoti¡lt § gorta

v este scrá rcmo\ ido

y el proceso de elaboración del reporte enrpezará

7. Los datos del reporte será! mostrados en la siguiente ventana de vista preria

.:t.iij"Ll,
a\/!- |

cst tdto ñ¡.;t üIrlo
'¡ ECE¡r O ¡ilrfDdf üO[l r¡-¡

ct¡Dla Dl ErYrfl

Figura 9.J5 Reporte de Alumnos.

t

E Ccr¡ar

TODOS

MAfUlr¡r¿ -
Tr :rll
PAFALE LO A

MAf UTINA/BAsII:O/PBIMEFO/BA5IEÚIPAEALELB A

g EI

t! Eepo¡te de Alumnos EEIEI

) >t Sal¡rt(l!

PROTCO.IT

{

1dc3

('upitulo9-Páginul8 LSPOL

4. Seleccione el flltro del reporte dando clic a cada uno de registros disponibles en las

listas de Sección. Ciclo. Curso. Especialización y Paralelo respect¡\'arrente
etiquetadas.

Figura 9.3J Listas de Sección. Ciclo. Curso. Especislización l'Parslek)

5. Una vez que se haya escogido el filtro deseado para el reporte. dé clic al botón

- 

para pasa¡ el cdterio seleccionado a la lista de criterios

BAStC0 lE§ra-

¡IBÉ
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Utilicc los botones para desplazarsc entre las páginas

si desea aumentar o disminuir el tamaño dc r isión del

si desea imprimir el infbrme

2dc 11

que contenga el infbrme

Dé clic al botón fifl
inlbrme

Dé clic al botón

Dé clic al botón Cerrar

g
cuando desee cerrar Ia ventana del infirrme

Elolcrio dd rcgta rc tbt düs

Figura 9.Jó llrenssje dc lnform¿c¡ón

..t?

>l

stAc E

P ROTCO.II Cnpítulo 9 - Prigint l9 1,,' POL

S i st e nru I n te g ru lo .-l t' u dé nt i t' o

¡ En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condición dcl
reporte solicitado el sistema mostrará el siguiente mensaje:
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Esta opción permite obtener una serie de reportes de califlcaciones de cualquier
período.

üuuul de Usuurio S isle nru I nl eg rado -,1, cu dé nit o

9.7 GE,NERAL CALIFICACIONES.

9.7,1 ABRIR GENERAL CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla Ceneral Calificaciones debe seguirse el siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en (ienerel Calificaciones de la opción Reportes
del menú principal. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

AÍo LcdrYo l rr - lr,rr,r

Ipd.
IT

G a A¡f¡ d E¡ú¡pu Fr¡& Suphrci

C Ad¿ da EúrÜa Fh& q Cuso.C 6rud C*¡ritntr Frrirdn cot D¡ir¡&.
a Bcrd. & C&rirü & bc Tts f tit¡ü¡a

Orso

P¡*o
t'l¡taü

á t*, X Clrcrl¿.

Figura 9.1? Pantalla Ceneral de Califtcaciones.

9.7.2 EMITIR REPORTE GENERAL CALIFICACIONES.

Para emitir el Reporte de Conducta deberá seguir los siguientes pasos

[. Para abrir la pantalla Reporte General de Calilicaciones siga el proccdimicnto
explicado en el punto 9.4.1

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. si desea basar el reporte en un año

lect¡\'o anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el aiio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este deberá scr un

número de cuatro digitos.

'En Gem¡ol de Ca5ic¿ci¡¡e¡ taE

PROTCO,IT Ctpítulo9-Prigint20 I:SPOL

señ lñ;---------
scb lffi-----l
Efrjú:*fh 18""- -----

lP;ñ---------
lñ,
lüsrrL-ANi-
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2. Presione la tecla enter o la tecla ¡¿¡á. Si el año lectivo ingresado es r'álido
automáticamente se mostrará el año final de dicho período lectivo en el cuadro
de texto respectivo. caso contrario se moslrará el siguiente mensa.ie

El Pafodo igÉrdo no adda.

Figura 9.38 Mensaje de lnformac¡ón.

Tpo da Bapodc

6 l- A.i! & E'&.rÉ FtrdGr Sr.pfürioi.

C Aa¡ & Eú¡¡¡¡ F:*a pol Cuso.C GaaC C$crire p.r Arigr¡ra c.n D h*(
C Rwtc dcc&cir¡ óbs Trc¡ Tin ¡tas.

Figura 9.39 l ipos dc Rcp0rtcs

General dc L'aliÍicucioncs prtr Asignuturu sin Deci¡n«1r.i: [Jstc repont
permitirá consulta¡ las calillcaciones del Primero. Segundo t Tcrccr
Trimestre con los promedios obtenidos en cada uno y'el Promedio F'inal. las

notas se mostrarán sin decinrales.
Gener¿tl de ('alilicuciones por Asignuturu Lon Decimules: \{uestra las

calif-rcaciones de cada trimestre con los promedios obtenidos en cada uno de

ellos y el Promedio Final. las notas se mostraran con Decinrales.

Reporte de ('ulifit'uc iones de los Trcs lrinrcslres. Permite conoccr cl
promedio obtenido en cada Trimestre con su Promedio Final.
Actu ¡le Exúmenes Finales Suplelorio.s: Permite conocer cl Pronrcdio l;inal
de cada una de las Materias de los alumnos de un curso especiticri. Podrá

también visualii¿¿¡r la Nota de Supletorio con su Promedio.

t..?

3. Deberá Elegir el Tipo de Reporte dando clic en el botón. Los Repones disponiblcs

Scccih

Cijo

ErFcilazdih

Ofto

P¡¿l¡b

tigura 9.{0 Detslle de la Selección.

stAc E

PROTCO.IÍ Capítulo 9 - Ptiginu 2l E-\POL

s()n:

4. Deberá seleccionar el Curso a Consultar como se lo indica en la ligura.

1,r"ffi
lE ""

tB",* 
.l

lP;"
lP."ut+.l
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I)riclic al bottin é Uoott y el reporte empezará a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrará en la siguiente ventana

1dc2 48 dc 48

[, tilicc los botones 2dcll para desplaii,arse entre las páginas

que contenga el reporte

Dé clic at borón [! si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión de la

vista previa del reporte.

Dé c lic al botrln si desea imprimir el reporle

Dé clic al botón Can¡ cuando desee cerrar esta \cntana

c¡ r 1¡a¡(r(..t a lot ¡lrarrlrr¡r
rllottCllVO 

'l9t.iOOO
f*t¡ ó¡ ¡rl"r¡. ¿< 1¡oü

aa<4Ó'(lcLP: a^a (a
Efr roauraEro aaaró

t ti,i ?
\,..F--¿¿

( )t Sa[¡II ) rg

IIEIETfi calilicaciones Pol Crrr3o

l( { ) )t

PRoTCO I (hpirulo9-Ptiginu22 L,\ POI,

Figura 9..11 Visla previa R€porte de Cslificsciones.

tr

(oLocro ,rEA L Aa rr(To

'^uGllsTo rifnmo¡A If 0nERA"

N;TNTT;INNNT;TNT¡t.t't't t't.t"t't'l.t t,
FIrFI;I;fl-I;l-Tn "I-

IT¡-TT

I.1=T;TTT¡

-Tt
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9.8.I ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIOIT{ES

Para abrir la pantalla Reporte Lihreta de Calificaciones deberá seguir cl siguiente paso

l. En el menú principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opción Reportes
del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Año Lcctivo

-C trfvu¡d

Codtgo I ALrmo

(? Pc Cu¡o

Sccsih

f¡b
E¡griC¡rfh

MATU T INA

EASICO

BASICO

Cr¡¡o

Pa& M

X Cü'cdr

e.¡t.2 Llilr'lR LilIRETAS l)Fl ( ALIFI( A('lO\l-s

Para enritir las libretas de calitlcaciones siga los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla Libretas de Calificaciones siga el procedimiento explicado en

el punto 9.8.1

2. Por omisión se muestra el año lectivo activo. si desea basar el repone en un año

lectiro anterior siga los siguientes pasos:

l. Escriba el año lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo. este dcberá ser un

número de cuatro dígitos.
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el año lectivo ingresado es r'álido

automáticamente se mostrará el año tlnal de dicho período lectivo en el cuadrtr

de texto respectivo. gaso contrario se mostrará el siguiente mensaje

¡ Lib¡ela de Calilicaciones IEEI

PROT(-O-II Capírulo9-Priginr23 l:SPOL

9.8 LIBRETACALIFICACIONES

Esta opción permite imprimir las libretas de califlcaciones que se entregan a los

estudiantes al frnal de cada período o trimestre.

hrx,r - h¡itr

fPFn/EFD.l

E u".ü' I

Figurs 9.¡2 Pantslla de Libreta de Calificaciones.
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El Paíodo rrycrado no adstc.

Individual: Permite emitir la libreta de calilicaciones para un alumno
específlco. ingresando para esto el código del alumno.

Por Curso: Emitirá las libretas de calificaciones para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija.

e

3. Escoja una de las dos modalidades de filtro para la generación dc las libretas dc
calificaciones:

.1. Dé clic al botón I uo.t'"

¡vova ro L ¡ {oot¡ raotlri¡
uftalaD¡ <¡uic.¡¿otaa

y las libretas de calitrcaciones cmpezarán a
generarse generase. Los resultados serán moslrados en la siguiente pantalla

lJ\L'"

certiflcado.

Dé clic al botón

Dé clic al botón

1&2

f-igura g.J'l Vista prer ia libretas de caliñcác¡oncs

zdc 11

Cer¡ar

Utilice los botones para desplazarse entrl- las páginas

que contenga el certiftcado.

Dé clic al borón ftfl si desea aumentar o disminuir el tamaño dc visión del

Calla¡

si desea imprimir el certitlcado

cuando desee cerrar esta ventana de r.ista previa

stAc !

E Ll¡retd Catificaciones IIETEI

Dtrtr Salir @(

t{ ( >t

PROTCO,I' Capítulo9-Púginu24 I:.1POI-

Figura 9..13 Mensajr de lnformación,

i Ac6ptd

Iil-l-tilal liilñT. liil : r,;Il
ffiffi'r'n

1n-trtiiir:iililir-rí.f-l;

frT;I;r,.TiI.

FTi

t:-l
EJ

Guest
Rectangle



I . Realice los pasos I,2 -v 3 explicados en el punto 9.8.2

2. Seleccione la opción Individual dando clic en el botón de opción respectivo.

3. Introduzca el código del alumno en el cuadro de texto cridigo o consultc al alumntr

dando clic en el botón ..- I (Par más intbmración sobre consulta dr- alumnos vca:,
el punto 4. I .3 del Capitulo 4)

Para emitir libretas de calif'rcaciones de tbrma individual siga los siguient('s pesos

4. Realice el paso 4 del punto 9.8.2

llunuul de Usuurio Sisf(nru I tqlrado.lLtllltttiL'tt

9.11.-1 E\llSlO\ I)t. l-lttRE-tAs I)t- ( ¡\LlFl( ,\( lO\LS I\l)lYlllt .\1.

Si selecciona algún alumno que no está matriculado en el Año [.ectivo
seleccionado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

El¡l¡rr m cdá m¿ui¡t¡do ¿n C prrfodo lodivo s¡lecci¡udo

Figura 9.{5 Mensaje de lnformac¡ón

9.n.J Ftlilsto\ I)t- LIltRl.ll',\§ l)U ( ..\l.ll l( A( to\l.s PoR ('L l{so

e

Para emitir libretas de califlcaciones para todo un curso siga los siguientes pasos

I . Realice los pasos 1.2 ¡' 3 explicados en el punto 9.8.3

2. Seleccione la opción Por Curso dando clic en el botón de opción respecti\o

4. Realice el paso 4 del punto 9.8.2

J. Seleccione la Sección. Ciclo. Especialización. Curso y Paralelo de los quc desca

emitir los certificados. para hacer esto dé clic en las listas desplegables respectivas ¡
seleccione el elemento de la lista deseado.

ÁSIAC

PROTCOII Cupítulo9-Púginr25 ES POI-

: Acedd
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Manual de Usuario Si§cma Intzgrado Académico

A. RECONOCIMIENTO
HARDWARE.

DE LAS PARTES DEL

A.I. CONOCIENDO LA COMPT1T.{DORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso pneral que realiza operaciones
aritmétic¿s - lógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervenc ión humana.

El hardware o Eqüpo de Cómputo comprende todos los dispositivm fisicos que
conforman una computadoftL El hardwarc de una computadora debe realizar 4 tareas
vitales (Figura A. I )

¡ Unidad de Entrada Se ingresan los datos o intrucciones. en la
compuudora, utilizando por ejemplo el teclado

ta computadora prooesa

instrucciones o datos.

manipula esaso

La computadora comunic¿ sus result¿dos al

usuano; por {empto desplegándola en un monitor

o imprimiéndola

La computadora coloca la información en un

almacenador Electrónico d€l qu€ puede

recuperan€ más tarde

T¡bl¡ A.l. Componentes de una Computadora

Unidad de Sal da

Monitor
-
IItr ñ -L 

^.-.fr- +§*-

iL_-- )

-l

ml

-l CPUtr

Teclado €uouse

Figura A.l Componentes de una Computadora

. Unidad de Proceso

. Unid¡d de Salid¿

. Unidsd de

AuxiIar

Memoria

PROTCOM Anuo A - Págiaa I ESPOI-

r I f--------------- l

I

I

I

I

Imprcsora 
I

I

Irl

I
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4.2. UNIDADES DE ENTRADA.

A.2.I EL TECLADO.

Existen diversas rbrmas de introducir dalos en la computadora pero el más común cs el
teclado. cuando se ingresa información en la computaáora, ésta aparece.n to puntutio. 

-

un teclado típico consta de tres parles: tecras de fünción (en su parte izquienla a ro
Iargo de la parte superior), teclas alranuméricas (en ra parte .e.r-iu¡ 1, er subtecrado
numérico (en el rirea derecha).
Podemos indicar que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir electrónica en el
podemos identificar los siguientes componentes:

. Teclas de Función,

usualmente rotuladas como Fr.F2.....F12. son un conjunto de teclas que se rcser\.an por
un programa para funciones especiales. como guardar v abrir documentos. Dichas teclas
tienen fünciones distintas en cada programa.

. TeclasAlf¡numéricrs.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos. numéricos. y de puntuación.

. Las Teclas de Modo Catcul¡dora.

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado. las cuales son acti'adas por
medio de la tecla NUM LocK. permiten ingresar rápidamente números ' simboros
aritméticos para efectuar cálculos matemá¡icos, y moveiel cursor.

. Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalra. entre las cuales tenemos:

J l:lecha Arriba

J

l]( )\1tl IN IC ¡O

EN I) I I\

RtJ PA(J

Movimiento cursor arriba

Movimiento cursor izquierda

Mueve el cursor al inicio dc la línea

Mueve cl cursor al final de la linea

Permite avanzar páginas anteriores
a la actual.

Flecha Aba jo

Flecha lzquierda

r
FIccha Derecho

I
lnicio

Fin

Re

PROTCOIII

PAGE UP

AnexoA-Páginu2 ESPOL

Movimiento cursor aba.jo.

Movimiento cursor derecho.
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PACI DOWN AV PAC Permite' avanzar
posteriores a la aclual.

pa!lnas

Tabla A.2 'feclas de lvlovimiento

. Teclas de Uso Especiales,

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora. entre las cualcs tenemos

INSF- R-I' I\ St:R ]

DLLt]1'L SL]PR

Cuando esta activada. puede inserlar
caracteres de un texto.

Borra el carácter que está cn la
posición actual del cursor.Er

PRINI
SCRE EN

Nl-t\l
I.OCK

BACKSPA
CE

SCROt,I.
I,OCK

BLOQ NLIM

RL.I ROCLSO

II\IPR PANI

_1-

f ABUI,ADoR

,\I,I

sl tr l

EN IER

BLOQ DESPL Retroceder página

Con esta tecla. se con\icrte cl
teclado numérico a un teclado de

edición.

Realiza el retroceso de un carácter.
borrando el carácter quc estc en la
posición del retroccso.

Captura la pantalla que se encuentre
actl\ ¿l

Desplaza el cursor a la siguiente
posicitln del tabulador.

Es utilizada para ingresar cieños
códigos r caracleres que no cstán L'n

el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras
teclas.

Si presiona esta tecla al misnro
tiempo que presiona una letra. esta

aparece en may úsculas.

Es la letra principal que'indica a la
computadora que se ha ingresado
infbrmación.

@=
; _lt
___ll

I At]

CR IL

AIt
¿\LI

st lll: r

Inse rt

Impr

Contr

PROT('O,II

ENI hR

,lte.to A - Ptiginu J Í-S POL

CONTROI-
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ESC ESC Esta tecla es utilizada para realizar
salidas o cancelar alguna operación
que sc esté realizando

Tabl¡ AJ Teclas especiales

A.2.2 USO DEL MOUSE.

Es una unidad fisíc¿ externa a la computadora que sirve para ingesar cierta información
al mismo. Esta información que s€ ingresa es básicamenle comandos y posiciones en
pantalla- lns programas de windows permiten eJecutar muchas ta¡eas, tanto simples
como complejas, aprmtando con el Mouse y oprimiendo sobre los menús, cr¡ad¡os de
diálogo y otros objetos gráficos.

una vez que el Mouse este trabajando se podrá ver en la panralla una flecha que se
mueve cuando se mueve el Mouse eri el escritorio. A esta flechs sc le da el nombie del
puntero del Mouse- En la siguiente tabla se explican los términos básicos asociafus con
el uso del Mouse.

Da el nombre del puntero del Mouse.
brisicos asociado con el uso del Mouse_

En la siguiente tabla se explican los terminos

TAREA

Hacer doble clic

Arrastrar

ACCIÓN

Coloque el puntero del Mouse sobre el movimiento

Señale un elerncnto y a continuaciórL presione y
suelte rápidamente el botón del Mouse.

Señale un elemento y a continuación, presione y
suelte nlpidamente el botón del Mouse dm veces.

Señale el elemenlo, presione y ñantenga
presionado, el botón del Mouse mienras lo
despln,a a otra posición, suelte el botón

T¡bl¡ A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma según el elcrnento que este señalando o la ta¡ea
en curso

Señalar

Iücer clic

PROTCqM AnaoA-Páglaa4 ESNU-

I

l

I

I

I
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\
Se lección normal. Pwde seleccionar opcio,nes o

desplazarse en una ventana.

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Selección no dísponible

rH Ajuste horizontal.

A.3. TTNIDAD DE PROCESO.

Es la que procsss l8 información en la computadora. Entre uno de los componentes
más importantes podemos mencionar: el microprocesador que vana de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Resd Only Memory), RAM(Random
Access Memory) y la unidad Aritméticai{-ogica que realiza las operaciones lógrcas y
matemáüc¿s.

A.3.I []NIDAD DE }IEMORIA AUXILIAR

Es un componente más de la unidad de proceso, Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnáicas, discos ópticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de información.

-,(

E

+++

§

x.
).

t+ Ajuste venical

Ajuste Diagonal I

Ajuste Diagonal2

Mover un objeto

hE
Indica que la computadora esla rabajando en
segundo plano.

PROTCOM AnqoA-PághaS ESPOL

I

I

I

I

Iu-¡--;ion¿eavu¿a
I

I

l

I

I

I

I

I La computadora está ocupada.

¡

'I'sble A.5 Punte¡os del Mouse.

I

I
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AJ.2 UNIDAD DE §ALIDA.

La unidad de salida del sistema tien€ [a función de mostra¡ los resultados de los cálculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida m¿h común son el monitor que
permite obrrvar los resultados y la impresora en cámbio genera una copia en pap€l.

PRoTL'OM AnetoA-Pá¿¡ina6 ESP0I,

Guest
Rectangle



P

AI\EXO B

GLOSARIO DE TER]\{INOS
0a LtTm,[

Guest
Rectangle



.llan uul tl¿ Lsulrio Si:ite nu l n teiiruú) .'l L'uI¡;tttit tt

B. GLOSARIO DE TERMINOS.

A

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura quc rjccuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba una

información con el teclado. o se seleccionen y elijan elementos u¡ilizando el lVlouse.

Por otro lado, cuando se abra un archivo. la computadora leerá el disco en el cual está

situado dicho archivo y lo abrirá.

Actualizar: Poner al dÍa la infbrmación presentada en la pantalla con los datos miis
recientes.

Administrador: Término empleado para identilicar a Ia persona que es

responsable de la correcta operación de los sistemas de Infbrmación de la empresa.

Administración Remota: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a trar'és dc Ia red.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar 1 guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicación dc Sen'idor.

Aplicación de Sen'idor: Aplicación para Windows Ntcapaz de crear obietos para

vincularlos en otros documentos.

Archivo (file): Colección de datos o progranras que sinen para un único proptisilo. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Automático: Proceso Ilevado a cabo por el computador que no necesita intenencitin
del usuario u operador.

PROTCO,II .1ne-roB-Ptiginul LSPoL
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Base de datosl Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similarcs

Borra de Desplazrm¡ento: Bafia horizontal que aparece en los bordes derccho r,ti
inl'erior de una ventana o cuadro de la lista cu¡o contenido no es conrpletamente r isible.

Barr¡ de menúes: Elarra horizontal que contiene los nombres de todos los menúcs de

la aplicación. Aparece debajo de la bana de titulo

Bin¡rio: Sistema numérico en base 2. en el
combinaciones de los dígitos 0 y l .

que los valores se expresan e()nl()

Bit: Dígito binario ( I y 0); representa la unidad de inlbrmación más pequeña quc puedc

contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar infbrmación hacia ¡' desde los
periféricos.

Byte : Unidad básica de medida de Ia memoria de una computadora. [-rn b¡te tiene 8

bits.

B

PROTCO,IT Ane-roB-Pá¡¡inu2 ESPOL
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Cable coaxi¡l: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Ls

capaz de transportar asta l0 megabytes de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos fbrmada por una secuencia de caracteres que suelc

representar texto legiblc'para una persona.

Cd rom: Medio de almacenamiento de alta densidad. cuy'a capacidad se midc sn

GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una carpeta o Cuadro de Diálogo. ó abandonar una aplicaci(rn. Para

cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando
ciene una ventana de la aplicación abandonará dicha aplicación.

Clave: Carpeta de archivos que apÉuece en e[ panel izquierdo de una ventana del cditor
de registros.

Clic: Acción de presionar y sohar rápidamente un botón del lVlouse (ratón).

Compartir: Poner los recursos. directorios. impresoras ¡
disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo

páginas del Portalblio a

Código: Conjunto de caracteres 1' números que sirven para dar una identificación más

coña a un objeto. persona. registro. elemento. elc.

Comando: Palabra reconocida o interpretada por un programa dc computador que

indica el inicio de un proceso

PROTCO,IT .4ne-roB-Priginu-) LSPOL
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d

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. LIn

directorio puede contener archivos 1'otros directorios (denominados subdircctorios ).

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momcnto

Disco Duro: Medio rígido para almacenar intbrmación de cornputadoras.
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

eLl\l

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco ] e\tracrsc

Documentación: El texto o manual escrib que detalla la tbrma de uso de un sistcrna o
pieza de hardware.

Drive: Uni<iad lectora ¡' escritora de disquetes magnéticos.

Esquema: La fbrma en que los datos se almacenan tlsicamente en la base de datos

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que ap¿recen las ventanas. iconos I cuadrt¡ de

diálogos.

Examin¡r: Ver el contenido de listas de directorios. archilos. cuenlas de usuari()
grupos. dominios. computadoras.

Expandir: Mostrar Ios niveles de directorio ocultos del árbol de dircctorios. Con cl

administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio. una rama dcl
árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un miiximo de tres caracteres situados al final de un nombre de

archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Ejecutar: Hacer que un progranra tuncione

Exclusivo: En un ambiente computacional de red. con múltiples usuarios. se rcliere al

echo de ejecutar un proceso o hacer uso de un archivo sin que los demás usuarios

puedan hacerlo hasta que se termine el proceso ó se libere el archivo.

PR0TCO,II .lne-roB-Ptiginul T:S POL
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Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a Ia obtencicin de
intbrmación. por métodos como encuesta. cntrevista. cuestionario. elc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núclco del
sistema.

F¡se de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La cstructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Formato Rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y de directorio raiz de un
disco, pero no busca áreas def'ectuosas en el mismo-

Fuentes de pantalla: t uentes que se muestran en la pantalla. Los labricantes de

fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cu1"o aspecto coincide
exactaJnente con las fuentes transt'eribles enviadas a la impresora.

Giab-vte; Término que representa cerca m¡l millones de b1'tes datos.

Grupo de progromas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. L:.1

agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trrbajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de ct:mputadoras
agrupadas para lacilitar su presentación. Cada grupo de trabajo esta identiticado por un
nombre exclusivo.

h

Hardware: Descripción técnica de los componentes lisicos de un equipo de

computación.

HUB: Permite conexión de las computadoras personales a un sen'idor.

PROTCOIT Ane-to B - Pti¡¡ina 5 l:SPOL
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l8 l-i 15 16

t8 t6 16 t7

17 15 15 16

0 t9 l9

Iq 18 lti te

Su m¡ l'ront ()b\err ¡cione\

1r :0.00

ló.00

17.00

ló.00

t6.00

I 7.00

t6.00

20.00

19.00

l0

s006599

s006799

s003899

s003999

s001099

s001899

s003699

s030699

s002799

ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL

BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN

B E l'¡AVl DES ttrlACAS f"AR' El,J

JAZMIN
E CNÁú OES IVI,ACAS KAR EM
MARIUXI
CABRERA CHAN REBECA
LUCCIOLA
CERR I. TI.TNENA ANDRES
GREGORIO
CASTILLOúLVIA LtrI,ANA
MARICELA
CHALEN BELTRAN DOUGLAS
RONALD
CONGRAI llS SAlVlAlrl IEC'o
GUISSELLA DEL ROSARIO

l

It

6

,|

Firma del Profcsor

Calitrinl

Firnra Rcsponsablc dcl ('ur\(r

Guest
Rectangle



rffi
i \ ,€lá libq\€)/d

SECCIOIi:
ESPECIALIZACfÓ:{:
CTJR§O:
PARALELO:

MAt UI tNA
l.istco MATf.MÁnco
St:XlI) CURSo
PARAT_Ut_O A

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

CALIFICACIo\¡]S (;T]\F]RALES P()R ('I.'IIS0
(,t \\ \Crt l¡ . ]( I rl)r)R AiO Lt_C I l\O:000 :ot)l

FICHA: 05 de Julio del 1000

( AS I I:l L\\( )

l-('lX ). I).\ltlo l'IS.\\ ll.S

I 5006599 ALCIVAR TELLO EOINSON GABRIEL

(i¡d. l ar.

Irim

lt)

:cr.

I rim

lrr

2ar,

fri m

20

l6

l1

l6

t5

l6

t5

l9

l8

I'rom
(;rn. \r, Il lji¡¡1.

lr

.l

s006799

s003899

BAQUE SOLIS RICHARO FAEIAN

BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN

s003999

s001099

s00r 899

SENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI I

ti
lrr

l8

l¡t

lr)

l9

li.

I
l6

!
I9

ls

lr.

lll

lr,

l0

lrr

l{,s003699

s030699

CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

CARRIEL LLERE¡IA AÑÓRE§
GREGORIO

CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

c¡ÁtEÑ BELIRAN DOUGLAS
RONALO
ffi
OEL ROSARIO

8

; s0027s9

suplnola

Firma del Prof¡rsor Firma Resptrnsab¡e del C urs(¡

\IA I T]RI{:
PROt'USOR:

lf,

t7

l

Guest
Rectangle
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREI RA''

ACTA NIENSUAL DE CALII'ICACI()NES
AÑo LECTrvo 2ooo - 2ool(;t \\ \()t |l - t:( I \DoR

FECHA: 05 de Julio del 1000

st_( ( to\:
t.sPt.('tA t.t7-r( IÓ\

llATERlAl
PROI'ESOR:

lrS I l. t)l()SS(l('1.\l l,S
l.( lx ). JAI\tt, t,llt{tll

( ¡x.j,

tlu m no

t\f At tit INA
f isrco M,,u LnÁr'lco

t Rl\lt \I Rt.i l'l{l\ll k I l(l\11 \ I li

2 s006799-T--
3 | s00l8ca

4 s001999

5 s00lor)q

;l r.,*,,

I srxl6599

8 \D.l0r,9e

g sl)1r1799

ALCIVAR TELLO EDI¡iSON GABRIEL

BAQUE SOLIS RICIIARD FABIAN

BEN^VIDES MACAS t\AREN JAZMIN

BENAVIDF.S MA('AS KAREM
MARI(JXI

CABRERA CHAN REIIECA I.UCCIOI.A

( 
^RRItjt 

IjRtj\..1 .tf(I)Rt s
(iRI:(n)RIo

( HAt.tiN t H.l'RAN tX)U(;r.AS
RoNAI I)

( o\( iR. \s s,\\1..\\ll:(r)
(il l\\l,l l,\ I)l I Rr)\^Rl()

Firma del Profesor Firnra Rrsponsablr dtl ( ur§(,

( t RSO: St\lO(t RS()
PAtL{LELO: P.\R,\l-l,to..\

\( |t\ )\t)t\ P.\ ()ll\l.R\ \( to\.

7 S00l6cq | ( ASnl.Lo At vt^ I .|ANA
lv¡r¡ct.r¡

Guest
Rectangle
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

)t t_,to R[.s t_sl't t)t A\I. t.s
A\() t.ta( Tl\'() 1000 - t00r

t.t.( lt\
l\(,Rt \()

PR( )\tt I)t(,

(;t .\1.\Qt _ - t_( t .\DoR

FECHA; 05 de Julio tlcl 1000

( r)d.

tlomno

l9116

l9 r)0

( I lt\( )

.l

s006599

s006799

s003899

s003999

s00109s

ALCTVAR rELLO EpTN50M8R'1

BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN

BENAVIOES MACAS KAREN JAZMIN

BEI,IAVIOES t,IACAS r'CREM
MARIUXI

CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

\l \ll)((l\ll'\l \l IJ

\l \l(,(r)\1P \1 \t (

\l \l()(()\ll) \l \l \

\l \l(){(r\ll, !l\1, \

\t \l(,(()\ , \t \t \

:r I I

l^,1

l: .1

li rli

95

9l

95

95

q5

llt9E

I l,l l(,

ltt.65

I ll 0r)

l8 00

.r_8lll

l1/ ol)

llt.()o

\t ItuR() DE REcts',l'R()S:5

Guest
Rectangle



( isrrc nt,rt

COLEGIO FISCAL M¡XTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA DE CIERRE DEL LIBRO DE ]!IATRiCT:LAS
R

En cuayaquil. a ¡os 5 dias d.l ,.r.rl,]:^!:, 2000 se reconstituy,ó el Supervisor provincial dc Educacidnmedia en ra Secretaría der colEcro FrscAL MrXfO -AUGUSTO;;;^ 
MORETRA" señor Añdrés Tomarapeta .a,nar et hbro de MatÍcu¡as de los a¡umnos constantes en a; ;";;;;;;unrón de acto con Básrc4 v O,ve¡srl,."J ""ii.::::::::^=l:-1-1-i:r 

ano escolar 2000. 2001 para et efecro En
verificacjóñ e"rro,o v-ie"l,rlc,-¿;o"."F11' "" 

las especialEacioñes Básr.o. I
p,o""¿. . ,",,i,-,toi"i,;;ffi#;;I,H"*"Ji:j:lm*¿:: :.##'ff#"1"?llff"r::f,#"i:

(;t ..r I \Qt It. _ tj( t X)

( I( t.o B (st( o

Priñer CLrrso Básrco Matr¡t¡¡a para¡elo A
rrmer Curso Básrco Meluhna par¿telo BÉ..-

Primer Curso Bá§rco M"tuuna p"ral",o C

Segundo Curso Básico Matutrna parateto A
Sggundo Curso Básico Matutina paralelo A

Terc€. Curso BáSrco Matuhna paralelo A-
TOTAL CICLO BASICO._-

('¡('L0 Dtr f RsrrI(...rDo

Cúarlo E¡ectricidad A

Cuarlo Electncrdad A

Cuarto Etectric¡dad A

TOTAL CICLO DIVERSIFICADO

rOTAL PLAiITEL

{

.¡

l ti

II

58

II

,t

l3

lot \t

:rr

¡13

l5

I l0

l.l

l_i

lt

-,rl

ló0

l
lr

I

sl

li

l.l

85
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Rectangle



CIO Frs-e c+<

('od,
Alumno

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

\o\il\A POIt F])AI) ('RO\Ot_(X;I( .\
Ai() Lt-( I t\ () :(xx) - t.{rot(;t.\\.\Ql I1. - ft( t .\t)f)R

FECHA: 05 de Julio del 1000

SECCION: MAI UI]NA
CICLO: DIVERSIFICADO
ESPECIALTZACTÓ¡: SÁStCO

( L R§O:
PARALEL()

PRIMER CURSO
PARALELO A

\ombre

03,tlov,'1982

04i Abri 1987

oqAgor'1r8

\lr\c\ l)r¡\

S

:rr.

I rinr

t.l

s006599

s006799

s003899

s003999

5 S001099

6 S001899

7 5003099

8 5030699

e s002799

ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL

BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN

BENAVIOES IVIACAS KAREN
JAZMIN
ATruNVIOES MACAS KAREI¡
MARIUXI
CABRERA CHAN REBECA
LUCCIOLA
CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO
CASTILLOÉLVIA LILIANA
MARICELA
CI-IALEI'I BELTRAN DOUG
RONALD
CONGRAINS SAMANIEGO
GUISSELLA DEL ROSARIO

l

l

l 06 Jun 1988 ll 0

09 Jun l9ll8 I I ()

06 Jul. 1988 ll ll

06'Dic 1988 ll

06 E-nc 1988 I

* 06 lVlar 198 I l

I

l

Firma del Profesor

nomiredad

Firma Responssble del C urrr¡

R lecha \sc.

t:

5

{

6
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Rectangle



SECCIÓN: MA].UTINA
CICLO: BÁSICO
ESPECI A L IZACIÓX: AÁSICO

CURSO; PRIMER CURSO
PARALELO: PARAT-E-[-O A

Cod.
Al!mno

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

\o}II\A (;F]\F,ttAI-
Aio L[-(- \ o ]ooo too l

I ¡.I
\or bres trch.r \ac. l)o m ic iliri\o.

I 5006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

¡O Frs

(;t \\..rQt ll. - t.( t \r)oR

FECHA: 05 dc Julio dcl ?000

REPRT§E\-TANT
f,

r s006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN lr-l ,\hr l9l,ll lirancirao Saurx )
llrnclr

( )-¡ \or l9lll Almcndros 1

Nar¡nios
\lirianr luñia( hi,.

\lrriir¡r dc Rio.

J(,llic ,/uñir

:t 5003899 IBENAVIDES MACAS KAREN JAZ¡¡lN 0e,Agos I987

.t S003999 i BENAVIDES MACAS KAREM ¡¡lARlUXl l)6,Jun l9ttll Sucrr \ l¡ en¿r.

: SOO1O99 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

9 rJc Octubrc ¡ l'cd«r
Carho

I)ar id Montcsdcoc¡

Ll¡rabeth Solis

6 S001899
CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO

CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA
OEL ROSARIO

09 Jun/ 1988 l'ar¡dcra V cla

06,Jul/ 1988 I Samancs 6

Carolina Montalv¿n

Jan!'t .\ l! are¿

Dar id Rios

Cristina campos

1

I

e s002799

s003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA ()6 1)ic,l98lt

s030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALO 0ó/t-nc/ l98t \'l¡piisinguc [.:tc

I Cdla. Santiauito dc
lput¡,r.

06iN'lari 198 Coop. 2{ oct. Mz..i.l

nom igeneral

Guest
Rectangle



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUG USTO MENDOZA MOREIRA''

REPORTE DE CONDTICTA
AÑo LECTTVO 2000 - ?00r(,1 \\ \()t I t.( t \l)()R

FECHA: 05 de Julio del 1000

SECCIó¡i:
ESPECIALTZACIóñ..:
CIIRSO:

Ir.lAIUltNA
r¡sICo MÁTEMÁ-TIC()
sExt 0 cllRso

P {RALEI-O
\t..r rltRf A:

I',\R,\l.t.l o.\
( f)\ ,t L\( l( )\

I s006599 ALCIVAR fELLO EDINSON GABRIEL

] SOO6TSS AAOUE SOLIS RICHARO FABIAN

SOO389S BENAVIOES MACAS KAREN JAZMIN

.l SOO3999 BENAVIOES MACAS KAREM MARIUXI

i s001099 CABRERA CHAN REEECA LUCCIOTA

6 SOO1699 CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO

5003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

9 SOO2799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSAR¡O

( {){.i.

llumnr|

:{r

t8

t9

I{
l6

t.l

l.-

li

11 5030699 CHALEN BELTRAN OOUGLAS RONALO
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Rectangle
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vbd¡¡

Ct.Al AQt IL . E('I ADOR

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

SECCIO}i:
ESPEC IA LIZAC 1Ó\:
('t:Rso:

NlAl U I lñ"4
!'istco NrArl'MÁl lco
sEXl() ct.tRso

PARALEI,O
IIATERIT:

P.\R,\l.lll.o,\
('( )\lPt il A( l( )\

(i)d.

FECHA:05 de Julio del 2000

.r s003899

.l s00399s

r s006599

2 5006799

ALCIVAR fELLO EDINSON GABRIEL

BAOUE SOLIS RICIIARD FAEIAN

BE¡¿AVDES MACAS I(AREN JAZMIN

CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

5 50010s9

; f-roo*n
iTIsoo¡oé

EENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI

CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO

8 I 5030699

¡].r.rr*
CHALEN BELTRAN OOUGLAS RONALD

CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

Total xombres 4

Total Mujeres 5

\onriinsptCl0ria

NÓMINA DE INSPECTORiA
AÑ'O LECTTVO 2000 - 200r
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREI RA''

('t ADRO Dt- HO\OR
.{io L[( TI\',{) ]000 l0(}t(;t \\ \Qt ll., L( t \D()R

FECHA: 0-s de Julio del 1000

SECCIOÑ.,:
ESPECIALIZACIÓ¡i
CLRSO:

MAl L;'TINA
Fisr('o M^rr'MÁ rrco
SEXTO CI]RS()

PARALELO:
}IA I'IRIA:

l¡,\lt.\l.l,l.(),\
( o\tPt r t 

^( 
tr )\

(i,d.
t¡umno

s006599

s006799

s003899

ALCIVAR TELLO EOINSON GABRIEL

BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN

BENAVIDES MACAS KAREN JAZI\¡IN

CHALEN AELTRAN DOUGLAS RONALO

q SOO2799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

.r s003999

5 SOO1o99

s001899

s003699

s030599

BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI

CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

c¡anttt- t-¡-ene*n nNDRES GREGORtO

CASfILLO ALVIA LILIANA MARICELA

.:-N
.{&1,"*e)§'

Guest
Rectangle



(;l .rt.rQ( ll. - ]t( t \lx)R

FECHA: 05 de Julio del 2000

\Fl l tf)\:

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUCUSTO MENDOZA MOREIRA''

LIS'TADO DE PROFES()RES
AÑ() LECTTVO 2000 - 2001

PR( )l1.\( )R t [{\t \--r cóorGo

l s006599 PROF LEONARDO AUILERA

: 5006799 PROF ANGELA ALMEIDA

.i SOO3899 LIC TERESA SONILLA

.¡ SOO3999 PROF, FERNANDO BONILLA

SOO1O99 LCDA ESÍER BRIONES

6 s001899 LCOO NAZIN CATCEDO

7 5003699 LCDA KARINA CARRILLO

lt s030699 LCOO NORMA CARVAJAL

q SOO2799 PROF SILVIA SOLMONT

l.istprotirmas

\t,\I( II\\

Guest
Rectangle



REPÚBLICA DEL ECUADOR
MINTSTERIO DE EDLCACIÓN Y CULTURA

COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO M ENDOZA MOREIRA''

CERTIFICADO DE PROMOCIÓN
AÑo LECTlvo 2ooo - 2ool

El COLEGIO FISCAL MIXTO "AUGUSTO MENOOZA MOREIRA", conforme al Art. 3'15 de¡

Reglamento General de la ley de Educación, confiere el presente CERTIFICADO DE

PROMOCIÓN al alumno(e):

ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL

Del Primer Curso Paratelo A de la Sección Matut¡na Especialización tsásico del Ciclo Básico luego dc

haber obtenido las siguietes promedios:

PROMF-DIo DE APROtsAC¡oN
II,{TE RI A

CASTELLANO

\t It [. R()s LETRAS

ONCE

-DrECrsErs

11

MATE¡.,IATICAS 16

ESTUDIOS SOCIALES

EOUCACIÓN F{SICA

12

15

I)OCII

QU INCE

I\,,I U SICA

IDIOI\4A EXTRANGERO

DIECISEIS

DrEaroCHo

to

18

CONTABILIDAD DIEC ¡OCHO

rrl Fi-lfrJtiE\rE

VEINTE
MECANOGRAFIA

AD 20

13 l RL-CE

14 CA I'ORCI]

Promedio Global de Rendimiento: 15.40

Promedio de Disciplina: 18.00

Por lo tanto se lo promueve al SECUNDO CURSO del CICLO BASICO. Asi consta en los libros dir

Calil'icaciones de la Secretaría del Plantel.
Gua¡'aquil. l2 de Juh de 1000

18

19

LCDA. CELESTE DE MARISCAL
RECTORA

ELIZA I]ETH T,\I]R[,
SF,('RETARI.\

( crlpromo

crENcrAS NATURALES 
I

I orsulo

Guest
Rectangle



COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

LISTADO DE PROFESORES POR CATEDRA
AÑo LECT|vo 2ooo - 2oot(;r \l \Ql ll. l.( t \lx)R

FECHA: 05 de Julio del ?000

sr.( ( r(i\ I

C'ODICO:
\OÑI BRE

\I,\II II\,.\

00.t
r.rc. vrcr()R LOZANO

MATERIA: MATEIIIATICAS

cURSOSÍ )

SEXTO CONTABILIDAD COMPU'TARIZADA MATUTINA A

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUI'INA B

SEX O CONTABIT,IDAD COMPUTARIZADA MA LJTINA C

( ()r)r(;o:
\o \l uRu

()08

I-IC. ANGEI-^ ÁVII-A

MATERIA: L-l fERATURA

( U RSOS{ )

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATTJTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COt!4PUTARIZADA MA'rUTlNA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C

pr(¡l\c¡ltdr¡l

.:-H
á&1, t;=[? tá"\\e)t

Guest
Rectangle



(;t 1\ lQt ll. - ll( t \l)oR

FECHA: 05 dr Julio del 1000

t)tRt(;F.\1 t.. t)[ ( t Rso:

Firma del Profesor

COLEGIO FISCAL ]\{IXTO
"AUG USTC) M EN DOZA MOREIRA''

ACTA DE CONDLICTA
AÑO LECTTV() 2000 - 200r

SECCIÓN: MATUTINA
ESPEC I A L t ZAC IÓU: TiSICO MATEMÁTICO
CICLO: DIVERSIFICADO
PARALELO: PARALELO A

MATERIA: CASTEt.t-ANO
CURSO: SEXTO CURSO
PROFESOR: LCDO. DARIO PF-SANI F-S

Obser\ ¡lii(in
( od.

.\lumno
A tr¡

50§

f¡lt¡s
J.

I e ltBs
I.

\ ot¡
I.

I s 006 599
ALCIVAR TELLO EDINSON
GABRIEL

s006799 BAQUE SOTIS RICHARD FABIAN

s003899
BENAVIDES MACAS KAREN
JAZMIN

l s003999 BENAVIDES MACAS KAREM
MARIUXI

s001099 CABRERA CHAN REBECA
LUCCIOLA

h s001899 CARRIEL LLERENA ANDRES
GREGORIO

s003699
CASTILLO ALVIA LILIANA
MARICELA

li s030699
CHALEN BELTRAN DOUGLAS
RONALD

I s002799
CONGRAINS SAMANIEGO
GUISSELLA DEL ROSARIO

Cal3trim

Firma Responsable tlel Curso

I

\o. I

Guest
Rectangle



COLEGIO FISCAL MIXTO
,'AUCUSTO MENDOZA MOREIRA''

ESTADISTICA DE APROVECAMIENT() P(}R
]VIATERIA

AÑO LECTTVO 2000 - 200r
(;l \l \(¡t . u( I \tx)R

FECHA: 05 de Julio del 1000

SECCIÓN: MAI-T,ITINA
ESPECIALIZACIÓN: TiSICO MA I LMA I ICO
CICLO: DIVERSIFICA DO

CURSO: SLX lO CURSo
PARALELO: PARALELO A

\tAI t.Rt'{S
l0- t9

H\I

Iti-t6 t5-lJ

H\tH\l

tJ-ll I l-0

H\IH\I

33488CIENCIAS
N ATU RALES

34200

CoNTABII- IDAT) 4 I 2 11 I 1 .lll00r)
I)[]t Jo 40

LDI]CACION f ISICA 64

t:l.t:Cl Rl(l ll)A I)

ESl'UDIOS SOCIALES

0

ó

l

I

;
0

.l(l

.,

1
6

l-i

!
_)

s

()

0

¡
I

I

J

1

0

¡

0

0

0

I7

1 I 3 l0

1)2

I

1
6

0

-1

IDIOMA
EXTRANGERO

l2l
l6

NIA'TLMAT ICAS

0

0

0

0 0

]!IECANOCRAFIA 16 I 14 I o lolo olo lt

3l2 e ll

29 31 79 75 25 tó 2l ls ll ll

]!I U S ICA l

TOTAI- CURSO

Estd_aprovechamiento
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SECCIÓN:
ESPECIALIZACIÓ:\-:
CT:RSO:

l\4A I',U ItN^
l.islco MAI t-lMÁ.nco
ShXll) Ct.rRSo

P \R \ Lt_ t_o
\!rtt.Rt.\l

1,.\R,\r t:1.o.\
( ( )\ll,t L\( la)\

(;l .\t.\Qt . - t.( ( .^lx)R

FECHA: 05 de Julio del 1000

ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN

BENAVIOES MACAS KAREM MARIUXI

s00r 099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

s001899 CARRIEL LLERENA ANORES GREGORIO

CASTILLO ALVIA LILIAÑA MARICETA

CHALEN BELÍRAN OOUGLAS RONALD

CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

COLECIO FISCAL NIIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

LISTADO DE ALI-]MNOS MATRICTiLADOS
AÑO LECTM 2000 2001

\. \l \lRt( I I \
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Ceniñco que el Alumno(a): POCO RONQUILLO MARIA ELIZABETH.
Previo al cumplimiento de los requisitos legales v relgamentarios se matriculó sn cste Plantcl. en el
PRIMER CURSO Curso PARALELO A de la Sección MA'rUTINA Especialización BÁSICO dcl Ciclo
BÁSICO, Con el Nro. 002 de Matricula.

Así constan en los libros de matricula que reposan en la secretaria del Plantel

Cuayaquil. 05 de Julio del 1000
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

SECRETARIA GENERAL
ACTA DE MATRiCTiLA IiO. OOO2

AÑO LECTTVO 2000 - 200r

GONZALO POGO
DELTA

Código No.:
Tomo No.

00000000 t

001

En el Colegio "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA" de conformidad con el Reglamento
General de Educacion, se matricula al alumno(al:
POCO RONQUILLO MARiA ELIZABETH en eI PRIMERO CuTso PARALELO A de Ia
Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO.

Fecha de Nac¡miento: 1710711988
Dom¡cilio: COOP 24 OCT. MZ F SOLAR 14

Coleg¡o Anter¡or: ESC KIWANIS

Nombre del Padre::
Direcc¡ón del Trabajo:
Teléfono del Trabajo:
Profesión: SOLDADOR

Nombre de la Madre:
Direcc¡ón del Trabajo:
Telefono:
Profesión: O,D

Nombre Representante:PATRICIA RONOUILLO
D¡recc¡ón del Traba.¡o: COOP. 24 OCT. MZ F SOLAR 14
Teléfono:
Profes¡ón: O D

Ob¡c¡vacloue¡:
El infraescrito, Representante del Alumno(a) matriculado(a), declara que se
encuentra conforme con los datos que anteceden t'firma, sometiendose a las
dispocisiones del citado Reglamento..

Nola: Elalumno repite aflo

Cua¡aquil.06 de.lulio del l0l)ll

PATRICIA RONOUILLO
CASA

acta¡natr
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTC) MENDOZA MOREIRA''

SECRETARIA (;E\T]RAL
(;t rl \(ll ll. - t:( I \tx)R

CERTIFICADO DE ASISTE¡(CIA
AÑO LECTTVO 2000 - 2001

A peticion de la parte interesada y por disposicion del Rectorado del COLEIO FISCAL
MIXTO "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", certifico que el alumno(a): BERMEO MORA
DIMAS JOAO de este plantel, se matriculo en PRIMER CURSO Paralelo A Seccion
MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO con Matr cula No. 008 en el
presente per odo lectivo y se encuentra asistiendo normalmente a clases.
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ACTA DE CONDUCI'A
AÑO LECTTVO 2oOO - 2ool

FECHA: 05 de Julio del 2000
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ESPECtALIZACIÓN: FiStCO M^I LiUA Il(1)
CICLO: l)lvt,Rsllrl( AIx)

( t RSO:
P {R.\t_t1_o

sl,\l()(t Rs{)
PÁR.\l.l,l.o,\

( ot)t(;() \(l\lltR¡ \ I \l I \s.'. \r)l \ oo\t R\

At v\Rntx)lt \t(;.\ \1.{Rl t\ \t{\t I I

r\t.vlr\ ( r\s I Lt.() r\N(;l t. J.\\ IIR

I}I]NAVÍI)IJS I]I]RNA\Dt]Z D,.\VII)

.l cAst Ro ( 
^sl 

Ro TAYI):1 \tAR[]t:l

000000{5fl I lrt.R\.{\t)t./ \ lt I {\t\RJ,\t\1t
(,t /.\t1\ Rt t/ Jo\ l^\ \.1\ H,\( r )

r)(f)l)(ror)0 i5 t.lN0 P^RR^l.t,s vl( I oR ilt^Nt rl:l

ll r,0of)(¡)r)015 ouRL( i..1{ )r( sAr,i L.1,}]r\ tjs I I:f .\\t^

Firn:a Profesor Firnta Responsable drl ('u rso

Aali¡colducta.rpt

#&t; l ./<l1 l,§eá

Guest
Rectangle



COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''

ACI'A D[] CONDI'CTA
aÑo LEcTtvo 2oo0 - 2001
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COLEGIO FISCAL }IIXTO
*AUGUSTO M ENDOZA MORE,I RA''

ACTA TRI}IESTRAL I)T] ('ALI[-I(..{(]I0\T]S.
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COLEGIO FISCAL MIXTO
''AUGUSTO M ENDOZA MOREIRA''

iVIEJORES ESTI.IDIANTES
AÑO LECTM) 2000 - 2001
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COLECIO FISCAL MIXTO
..AUGUSTO MENDOZA MOREIRA''
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