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I Gt r-URAl.lDADtlS

r. r r\r R0r)t ('('lÓ\

I:l SCA es un programa de computadora discñado y desarrollado para facilitar el control
de cstudrantcs, profesores, caliñcaciones, matBrias y cobros de pensiones

I:.stc manual contiene la rntormación necesaria sobre como utiliz¿r SCA v da una

r-rplicac ion de cada una de sus drferentes lunciones.

I:s dc gran rmportancia lcer esle manual antes y durante la operactón de SCA. puesto

c¡uc este lo gurará pasa a paso en el manejo de sus luncrones.

r.2 ()t].tFl'n\'0 D[. [.s'IE NIANT AL

U tlb.¡etrvo de este manual es de ayudar al personal admtntstra¡rlo quc cste cncargado

del manrjo del SCA a aprender acerca del funcionamlento dcl mrsmo y comprende los

siguientes puntos:

Guia para utilrzar la Computadora.
Cómt.¡ instalar v operar el SCA (Sistema de Control Academrco)

C'onoccr cl alsancc dc todo el srstcma por med¡o de una uxpltcactón dctallada c

rlustrada dc cada una dc las opcrones que lo lbrman

r.J \ Qt il.\ \ \ r)lRI(;lDO t.S'l't- \l \\t .\1.

L:ste manual va dirigrdo a todos aquellos usuarios finales tnvolucrados cn la o¡rcraclrin
del sistema académico SCA.

LJ ( O\(X',tlilE\TOS \ECI.lS.{Rl0S

l.ris conocrmientos minimos que deben tener las p/ersonas quc opcrarán el Sistcr¡a r

dcberán utilizar óstc manual son:

(lon lo cual sc entiende que el usuarro esta bien f'amiliariz¡do con el uso dc

ratón v del teclado.

r.5 ORG.\\t7..\CIÓ\ r)r.l ES'l'll \tANt',\1.

Irste manual está organizado en cuatro panes principales

fl¡
PR( )T(',( ).v Cupítukt I - Ptigina I
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GENERALIDADIS

Capitulo I Generalidades

INSTA.LACIÓN

Capitulo 2 Instalación

OPERACIÓN

t'aprtulo -i

Capitulo.l

Capitulo 5

Capitulo 6

C apitulo 7

L apitulo 8

C'apitulo 9

Menú

Menú

Menú

Mcnú

Menú

Mcnú

Mcnú

Srslema

Ver

Registro

Procesos

Cobro de Pensiones

Consultas

Seguridad

r\ nc\ó A

Ancxo ts

Anexo C

Rcconocimiento de las Panes del Hardrrare

Reportes Reales.

Glosario de Términos

r.6 ('o\\ t.\( lo\[.s nPoGR,'\Ft(.\s

Antcs dc cmpczár a usar el SCA, es imponantc que cnlrcnda los terminos r las
c()n\ cncroncs trpográficas quc sc utilizan cn cstc manuat

PR( )T(',().v (,.upitukt I -Prigina2

ANEXOS
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r.6.r ( o\\ r_\( ro\t._§ Dt. I,()Rlt.\.I() Dt_ ila\¡o

\islcmt de L\ntol ..ltudémico

l.os siguientes formatos de texto rdentifican inlbrmacrón es¡r,ecral

CONVENCIÓN DE FO

Carácter mayúscula + Caracteres
minúscula

E INFORMACIÓN

Nombres de teclas sc rnicran con mavúscula

Si está ubicado ba.jo las letras, srgnifica que
el usuario puede presionar dicha letra
mientras sc ¡nanticnc prcsronada la tecla Alt.
(Alt + letra subravada )

1.6.1 ( o\\'t.\( to\[]s I)EL ]t()t st_

rÉnrr¡xo

Nombres dc opcioncs que puede elcgrr cl
usuario, ya sca haorcndo uso dcl Mousc o
del teclado.

l'érminos a resaltar por su rmgrrtancia

Numeracrón de procedi rnrentos soa

SICNIFfCADO

Colocar cl e\tremo dcl puntero del lr4ouse

lgeneralmente una flecha) sobrc el elemenlo
al que desea señalar.

Presionar cl botón princrpal dr-l Mousc
(generalmente el botón izquierdo ) r" soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

Señalar el elemento r dcspués mantcner
presionado el botón rzquierdo del Mouse
mienlras mueve el Mousc v lo ubrca en el
lugar deseado.

Presionar el hotón dcl Mousc 1' soltarlo
rnmedialamente por dos ocasroncs sin mor er
el Mouse

Caráctcr subravado

( ir¿itico dcl botón

Mcnor quc - Ma¡"or quc (< >)

Negrita

Viñeta nunlérica

St:N.\L:\R

I.{ACER CLIC"

Palabra botón )' a

representación grá{ica.
su lado irá la

t

{RRASTRAR

II¡\CER IX)BI,E CI-IC

I'R ( )',t( ().v Capitukt I -Prigina3 E:it\ )t

I

I
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l.ó.1 ( o\\'r.\( to\LS t)E'tE('1...\t)o

TECL{

l'eclas de mitodo ahrevrado

Si:\-l¿nu Lla L'ont« .lcudlniu¡

SIGNTT'ICAI}O

] Teclas que se utilrzan corno método abrcviado

] para elecutar un proceso Por e¡emplo Fl para
I mostrar la avuda

t

Tecla ENTER o RL'I ORNO

l-cclas direccronales
+.+.t.+

I Tecla utrllz¡da para ctcuutar un proceso o una
acción si el manual lc lndrca "Prestone Llntc¡"

Utilice las teclas Flccha lzquterda, Flecha
Derecha, Flecha Arriba v Flecha Abajo para
mover el punto de inserción.

Tecla que puede utilizar pa¡a movcrse entrc
los diferentcs controlcs dc la tbrma.

Iccla-fAB

t.i \sts't'F.\( I \.l'¡.('\lC,\

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del SCA, revise primero este ¡¡anual dc
usuano

Sr aún asi no cncucntra la respuesta deseada, póngase cn contacto con la oficina del
l)rograma dc 'lecnologia en Computacrón ( PROTCOM ) de la Escuela Superior
Polrtócnrca del l-rtoral (ESPOL).

PR()T(()v Cupítukt I - Ptiginu I
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ll tnuul d¿ [. suurit¡ ,\i¡Ícmu dc (.ontrol .Acu [miLtt

2 INSTALACION DEI, SISTEI\IA.

2.1 rYrRoDt c('rÓ\.

F.n cstc capitulo so cxpllcan las instruccioncs básrcas que lc pcrmltirán instalar cl
Sisterna. Para cllo deberá utilizar cl programa de instalación quc se distnbule en el CD
dr ¡ nstalaci(rn del Sistema.

2.2 I{t_Qt t_RI}IlE\'t'OS.

Antes de realiz¿r ia rnstalacrón del SCA venfique que su hardlvare v sofirvare cumplan
con las siguientes condiciones.

J Una computadora que disponga de un microprocesador 58ó o supcrior.

. Una unidad lectora de CD-ROM (Sc rccomienda que sca de doble velocrdad r

tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos o menos. )

. [Jn minimo de 32 megab¡es de RAM.

. 'l-reinta megabytes de espacio libre en el disco duro para los archrvos de SCA.

. Un monitor en color de resolución VGA o más alta.

. Un mouse.

. Windows 95 o superior.

2.J I\ST,\LA(]IÓ}- DT] SCA.

Para instalar SCA siga los srguientes pasos.

I lnicrc W¡ndou's y coloque el CD SCA en la unrdad lectora dc CD-ROM de su

computadora.

I Desde el menü rnrcio haga clic en la opción Ejecutar

3 En cl cuadro de diálogo que aparece a continuación, escriba la letra de la unidad de

su CD-ROM, normalmente G, seguida de dos puntos, bana inversa y la palabra

instalar. Por ejemplo G:\lnstall

-l Presione la tecla ENTER o dé clic en "Aceptar".

5. Comenzará a ejecular las instrucciones para proceder a Ia rnstalación del Sistema.

t,R() l'co.v Cupitulo 2 Púginu I LS P0I.
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§cm¿r$¡ d Pr¡quo¡ ü hddodón d. frtln¡ü d. Corfd
Acdén*o. '

B progvn¡ da h*deddn rp qJrdi h*.lár lor rdi¡ú, d6l f¿ftdr¡. o
¿ctu&., lc6 üáar6 cotpütdÉ Éf Üi& ú uro. Art6á dE (crtruü, la
roÉdrEnd¡rfEj qt ctsíÉ qjahrlE aotadén qJ. r! o5tá elerü{do .

#
x# lnsl¿l¡c&i,n de S¡¡tema de Co¡i¡ot A8adédco

Figurr 2.1 Initio de l¡ lnst¿lación

Iln esta ventana le ¡»dirá que si tiene alguna otra aplicacrón abiena la cierre para
proccder a lnstalar cl srslcma.

En la srguicntc \cnlana debcrá dar clic al botón dc Cambrar Drrtctorro. S¡ no desea
continuar con la instalación deberá dar clic en el botón de Salir.

x

Crwúiv6 dú p.oqündjcA\ E¡flüirfuorb

:¡*
l'igura 2.2 Psntalle de Ubicación del Sistema

7 [-a ruta a instalar cl Sistema deberá ser de Nombre S(ii la ubrcacr<in podra scr cn cl
drrectono "C.i-' ó "f).,-', ésta rula dependerá donde disponga de mavor espacio en
Disco [)uro.

,#
I

t,Rol ( o.ll Cqpitul| : Páginu 2 t;.\r\ )t

'5e&l

lniie la ir*okián; parl ofo, haga dc m d botón q.! fdrc. ab.)o.

Hog! ck (l ,rb botfu p¡o hddr ol roftw¡s d€ si*or¡. dr corüd
A(ldémko fii rl &rd$lo dc ddp 6p.(fr(¿do.

hecto.b I
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Et.tfqu€ o lata(cir6 Ln ú6dóro da do*fE.

But¡:

lc: \sca

io,
iE

A(Eptr

C¡r¡col¡¡

V,:,1
frf')
I\\Y'J:Lti.i.¡orL*"^

Qfe(tsÉ51

J OOPEUEBA

J Archrvos dc ñ5tcl6(i¡¡ de U¡trrdor^,¡ tlp
.-J nrchivos de prograna
j Farpor,t

-l n*.1 :lq ". rtc4

lh¡J¿d8r i

;Jc:[Pfltl,laRIo]

Figrrra 2.J P¡nt¡¡¡ls de C¡mbio dc Directorio.

Nota: Dcbcrá indicar cl nombre de la carpcta a instalarsc como lo ¡ndrca cn la
Frgura .v la Unrdad dependerá de la disponitrilidad de cspacio en disco que
posca

8 Rcgresará a la vcntana del punlo 6 pero con la ruta especiticada de donde va ha
r nstalar cl S¡stcma

l.íó h Hddih j para olo, hagc d< m d boüin q.E Adñr .ó.p

¡l¿ga dc á lda b.tóñ pi¿ tr*dt d toftw.fc dc St*arna de Cqtrd
A(¿dáÍ*o en cl &adorb da d¡:bo agpscfkado.

Drcctsbr

cr§al gü¡¡ti6r die(torb

Figurn 2,{ Pantell, de Conti¡ruación de la Iostalación

¡
\c¡
§.

Cuando hala elegido la rula en donde se proceda a instalar el sistenla deberá dar clic al
lroton de .|.'cptur

5¡¡r

3c:i

xJJ lnrtalacióa de S¡rtcnd de Crntrol Ac¿dé¡ico

#

t,R( )l ( ().v ('upítultt 2 l'úginu -l LSPOI
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Cuando hava clcgido la ruta dcbcrá dar clic ¡l botón de continuar c()n la instalación

9 l.a sifiuientc pantalla le presentará el avance de la Instalacion

x
A¡ciúYo dr dcd¡lo: ,:' 

¡

(r \wüJDc¡tA¡slSYSIEfireAs,is

ll ¡n ual da L:suari.¡

t--_--:__.:.:..:_.: _ t_:-_..._l
ll c*t¿¡r il
I !.-.--.-__.._...-...-..._..-.._....t4

ligurr 2.5 P{ntllh de,\r'rnce de l¡ Inrti¡l;¡cir¡r¡

Si desca cancelar la lnstalacitin lo podrá hacer dando clic al bottin de Cancelar

l(l ,^1¡ ,.r,r,nur lc presentará Ia siguiente pantalla en donde le indrcará que Ia rnstalación
se realizó con éxrk)

La nslohc¡5n da Srstqn¡ dc CrttolAcadá¡re l¡a liufaüdo co¡rc.lüncdc.

Figura 2.6 Jllcnsaje de k Iustalación

I I Aho¡a que ustcd va ha instalado el sistema en su PC, dcbcr¿r cre¡r el DSN en el
Panel de Control. lo deberá realizar siguiendo los srguicntes pasos

I F-n la opcrón del panel de Control que se encuentra denlro de Configuracrrin del
Menú lnicio.

i
\n'Ptt"^

o\t

fi lnrtalclón dc Si¡lc¡r¡ de Co¡rl¡ol Ac¡dórúm

lnclalacth de Siste¡a de Co(ñol Ac.dátrüo

PR( )t'(1).rÍ

f
( upitulo ? l\iginu I t.;.\ t\ ) t



ll unuul d¿ l. suurio lislcmu dt (.'onlrol .4cadémit¡t

,il;- á eot"*

!.i

,{¡óor¡ ¡¡0lo¡r

ft ñllar.t¡oft

vrÉ

Eqrx..,.1

i.i
il

6:t !l&t

O ¡,,.
Ár !E¡¡.-

¡!, c-.ir'ru,..
i! ^o*.*....,lFlhA fnürt? . ¡.¡od!¿fi

I [)ar doble clic al botón de Conliguración de ODBC 32 brts para crcar el DSN
ncccsant)

F¡gur¡ 2.7 Pancl dr Control

It Eavqtot AWd¡ry Eft
f

Diéectóñ C Panel dÉ cúbol

Arriba

ll¡rrco O¡sposlrvos d¿ Fecha y hora

fiego

v,
Cotu

!rt-3

#1 trÉl

Copro¡

,il (p&ts)
Panel
de
contro!

Lltrllce i¿
coñfrgu16oóñ

Fueótes de
d6aos 0D

lnpresora:Fuente§

g )€

'pl u,rc
i M ouse

{

Figura 2.t P¡nel de (lontrr¡l
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lI tn uul dt L su¿rüt .\isttmu dt L.ontrol Acudtmiut

I-e aparcccrá una ljsta de controladorcs cntrc cllos tjcbora clcgrr cl dc !r,ls Aeccss
Database como se indica en la tigura, y dar clic al botón de Agregar

Crtd.&rs I
OSN dc u¡J¡b

sq¡r¡r¡o | . c.r¡rto oo *.",0*"t I Acac¡ d¡

lJ'', 051{do ,ir¡c$ü | osx oe r**o

X

Orfgorcs dc dctoc dc lirri¡:

[BINf
c8087
[R q.]

CRSYB

4A9E F¡tcs

d8¡se Filcs .Word

trcel'rles
ForPro Files Word

IEEruEE
T ablas da Vrsu¿l ForPro
Vrsrd FñxPln D^l¡h^r¿

CR lnformx
CR 0r¿cb7
SQL Scrvcr
CR Sr6¡ss Systern 10
l{rcrcott d8asa Drnrcr ['ól]
Microsofl dBasa VFP Drvcr l'.dbf)
MÉrosolt Excel 0oYer l' xlsl

Mrc¡osoft FqPto VFP Drrvcr [' dll
Mrcrosofl Accer! Dr¡ver [' íidbl
Mrcrooft V¡¡u¿l Fofro 0rpa
Mi¡¡ntnll V¡¡r¡¡l Fnfrn ll¡¡v¡¡

Agoga

Un 0ri¡rn de ddor dc r.¡¡r¡¡b 00BC *nrcn¡ rlqn¡rcin ¡rc¿rc¡ de
cóm crmdü¡ d gov¡cdq da d¿te indc¡do. Un 0rr9ü da drlos do
uiu¡.io db .rH¡cd6 vd y üI¡d ñ d 6+¡ho &lu¡t

:l

(il

Figurr 2.9 l§utvo Origen dc DÁlos.

.l F-l punto antcnor le pcrmitirá vrsualizaf una vcntana cn la que podrá crear cl
DSN para trabaiar con cl Sistcma, debcrá llenar los datos como se los mucstra cn
la Figura srguicnte

Nanbo dd grprr dtd"tc 
I 
D s ¡LSE AcsÉd

Smirift
8o&dm
B¡¡r dc ddo<

Sohccin¡.- Qca..- Cqrp*!.r

B ¿se de deto¡ dcl ¡i¡¡cÍ¡.

6 U¡E ¡¡o

C ls¡a dr ddlst

!igura 2.10 lnstal¿ción del ODll(

ú t Arlr¡rnul¡.rdo¡ tlc rrigenes de d¡to¡ ODBfI

Nornh¿ Corüd¿dor

xlnslalanrfur dc llD0[: na!á l,lrcrciñúl Acce¡s

P ROTL'O,v Capüulo 2 Ptigina t5 ti !; P( )t

!¿c I

c!.{rya... I

C¡nr¡ I ,,- I Aj.d. I

Fqaa...

cüsdü |

*,ü I

.tv¡c*. I

opcionát>) |

t A".pt"



ll tn uul de L suuriu \i:¡tc ¡¡tu d t ('ontn tl .41 ¿d intiLt t

Cuando haya ingresado los datos indicados cn Ia flgura anlcrror dcbcrá dar clrc
al troton de Seloccronar para podcr cscogcr la basc corrcspondrentc

Nootr! d" bdo do d#-- Qi*rotioc:
q\lffi-

:l

§ c:\

- OPFUEBA

Q Archivos dc nstda

É A¡chrvos dc troE6
LJ r dpor1

ft urstaü a
fnrlnoru aclivo: de bo: , UrijldGú:

E c PBIMABI0

A,¡ud.

[- §ólo ladu¡
f- E¡cl¡i¡o

t'igura l.l I Psnl¡lls de lnst¡l¡ción rtel ODB( (Sclectión de h Base)

Nogbe dG b¿se dE daaot Qiortoix
s\¡cá\bücsca.mdb

B c:\
ldr 5cá
p Easc

il :.1

Aceptd

C¿ñc"lor

Arud¿

l- §óao ladr¡¿

f- E¡ctrsrvo

8cd.

ligurr 2.12 P¡ntall¡ de lnst¡lación dcl ODII('{Selección de la Baie)

Sel¿cc¡on¿¡ b¿¡e de ddos EI

Sehcciona¡ ba¡c de datos Il

t,R( ) r('( ).v Cupítulo 2 Ptiginu 7

fnunac aclivor dc hc Urü&d6r

lB"*' dñ'A""-'E I E 
"fnh¡Ailo -

IA"q'_l
Ca,rad., I

18"-, d" d"t"" a"E;l E"d I

I



ll tn uul Jt L ¡uuri¡t listgmu da ('untol .4cudémic0

Ndrü! dclgrirÉn d6 ddú( OSN-SCA

Ayud.

Q.{crb.itr

B.¡q de d.ro.

Bür é d.lÉr c §co\8 §\Droó Aj!d.
q!d... c!"e.d¡. I

evtu¡¿q.. I

8¿.6 da d¿¡-,9 dé¡ ¡{l¡rr¿

ti N nq.¡r¡

C !.s! d. do(o¡

Figura 2.lJ Pant¡ll¡ dc lnstal¡ción del ODB(I (S¡lrcción ruta estirblerida)

t'ln csta sr-uuente pantalla debe dar click en el botón Aceptar

Cüüoladorus I S"O,¡irtó I fa.{r*o oc *.*,,i""r I Ac¡rc¿ dr
osN dc lJ3uüi2 l. - . , . DSH de $tana | osx oe **t"o

origatár dc ddot dalJÉ.lüi.I. .

CBDE2
CRGUP
CBINF
CBORT
I:B5S
CB5Y8
dSASE Frtes

,f ase Files .Wo¡d

IEE
Excel Fil¿s

FnvPrn Fihs . Wnrrl

CR D82
CB SQLBa¡e
CB lnformix
CB 0¡acb7
SQL Sctvct
CB SÉ¿s6 Systnn 10
Mrooroft d8ase Drver ('ól)
l{rcrosoft dBasc \iFP Dtrvar {'.dbll
Mlcrosoll Acce!s Dnver l' mdb¡

Mrcrosdt Ercol Ddvcr [' xls]

Mnrntnft FruPrn VFP D,wrr f' dHl :J

Un 0ri¡rn da dq"S r¡¡uaio ODBC úlren¡ !f um¡ción ¿cerca de
cómo cor'ücl¡¡4.úEóv{dor d!d*ú¡ hdcldo. Un 0r'9€ñ ds dass dc
r¡suab ¡db :q nrc& lra y u&aü C aq$o rclud

Acld.r

Figura 2.1{ Psntslla dc Inst&lsciór del ODB(l (Fase Final)

ln¡lCa:idin dc ODBC p¿¡a llic¡o¡¡¡ll Ac¡¡c¡¡ E¡

Nqnhe Corüd6dor

I'RO t( O.rÍ Cupítulo ) I'úginu ll

I _s de"llg - { - 
**"t r:, I

Ac.cú I

c-""'. I

I

Afl"r".* I

sd" I

CCr,f,grrt I

I oe§"?rl

(il

CüEdr I .,,, I



1l anuul tl¿ L'suario §istemu dt ('ontrol Atudtmiu¡

2.{ \RR,\\Q[ }. DEL StSl'Elt,\

l--n esta sccción usted aprendcrá operaciones básicas para podcr clecutar cl SCA
Recur'rde que para un normal desempeño de SCA, el sistema dcbcrá estar correctamcnte
instalado en su computadora

l.J.l I \ l( t.\ R s( .\

I)ara rnrciar una sesrón de trabajo con el sistema siga los srguientes paso

l. Desde el botón de Inicio de la Bsrra de Tareas, selecc¡one el Menú Programas.
2 Desde el menú SCA, dentro del Menú Programas seleccione el rcono del sistema
I Ilaea clic sobre el icono SCA

'J lo*,¡
,¡ H.íüiqte do ttr¡o¡oñ Offi..

ii1 rotarlrlas Or Xi:o.on pdq h PIME

-i ,r-q
-¡ S.ri*o - ti-nqfr

Eltq
Abi ddrirro & Oíb6

Hrlw doerEt da OlfE

u1qr! Uede

le¿p

¡rL.rd Edült
l¡bÉorf A(cd

Mii;r} Ouüo*

xic¡qotP.reg
MsüoñWdd

)rsoo§
ürdod( E¡sr.+
llql§t¡ntviu¡
u/nr+3
vfti4
MSI¡ ll@rlgo(
Lcó.riE
tcPABc}lrS

Sor¡h Ps* Sw¡ M¡io

t!f¡rdo
Maorolt Wtb A.üI+i¡
¡tirútl VErd St-& 6 0

§..9¡r¿ Crdd R!9dlr

§ca6d

w¡8AR
Llbordl Act¡¡¡

Figura 2.l5lnicio dcl Sistems
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E
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1l unual dc L-suurüt Sisttna da L'ontn¡l .-lcudtnico

Al dar click cn SCA, aparcccrá la pantalla l)nncipal dcl Sisterna

llE/.@

Éigura 2.1ó Pentalla Principal del Sislen¡¡

I'-n esta ventana usted podrá visualizar las diferentes opcronc\ que sc encuentran
deshabilitadas en el menú, a excepción de sistema que sirve para la concxión.

¡ Srstema
. Ver
. Registro
. Procesos
. Pcnsiones
¡ (lonsulta
, Segundad
. Utililarios
. Avuda

I)ara ¡rcder tcner acceso a las diferentes opciones del Sistema, usted deberá dar clrc al
botón dc Iniciar Sesion, esta acción Ie permrtirá abrir una vcntana cn dondc podrá

digitar su login y contrascña asignadas por su Admlnistrador del Sistema

l.a Contrascña que le dá su Administrador es temporal, ya que esta dcberá ser cambiada
den¡ro del slstema en la opción de Cambrar Contraseña.
Para mavor detalles podrá consultar el Capítulo 3 del Menú Ststenla

I'RO1',('O.ll Lapítukt 2 I'tiginu ll) 1,.\¡'( ) I



CAPITULO 3

MENU SISTEMA
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Vtnual d¿ Usuario \ist¿mu dc Lontol .1rudémiut

Lsta opción permilc qu!'cl usuario inicie una sesión cn cl sistema
I'ls la Pnmera opción del Menú de la Pantalla Principal.

@

Figurr 3.1 Menú Sistema

J.l I\t('t,\R s[_sto\.

L-sta opción pcrmite que el usuario accese a las drf'erentes opciones del sistema
dcpcndrendo dc los pcrmisos que tenga asignados.

t.t.l \BRtR P.\\',t.\L1...\ DU INICT() DU StStO\.

I - A contrnuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una scne de entradas
rlc datos.

I - Ln cl menú princrpal haga clic en Iniciar Sesión de la opción Sistema del menú
principal.

UrJ¡ú

Csü.¡+1e

Crr'o¡
Aadló..9 ¡+. I ¡-"r, I

l-igura 1.2 Pantalla de lniciar Ses¡óll

l)ara abrrr la pantalla dc inicro de sesión existen 2 fbrmas

[-a otra tbrr¡a cs

0l

de la Barra de llenamientas

I - A continuación apareccrá la pantalla de Inrcio dc Scsrón

l. lNcF d.'n:\!rr I

PR( )T(1).v Cup[tukt3-PtiginaI IlSl'()l

3 }IENi] SIS'IEi\IA.

lúi{y Soriol
Sái

l.- Haga clic en
ñl
@t



3.I.2 INICIO DE SI]SIÓN DEL SIST[}I.A..

Para realizar la conexrón al Sistema:
I Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 3.1.1
L Deberá ingresar en la celda del Usuano el logtn y contraseña asrgnada.
l. Dar clic en el botón de Aceptar para que pueda rngresar al las difercntes opcioncs

ll¿nuul dt L'suurk¡

1.2 s.\LIR

tf U!.üle

Cq!..d1¡

.9islcmu tlc Conln¡l ..lcudtmito

Pcrrl ite salir dcl Slstcma

Sir¡-. ¡
¡¡la. I C..e" I

,l lr.clo de Serrin tlEt

PR()t( ( ).rt Cupitukt 3 l\iginu I 11,\ l'( )l

I'1

['igura 3.3 Prntalh de In¡(io de Serión.



CAPITULO 4

MENTU VER
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llunual lt L'tuuri¡t listtmu de (imtru .ltudémit'o

{ }tt.\t VuR.

El sistema posee esta opcrón de menú para registrar los difcrentcs datos quc serán
pr(rcesados Flor cl sistema.

El menú ver posee las sigurcntes opciones

, !r. ¿»Í¡rita
/ 84i¡Eüdo

Figrrrr .1, I llenú Registros

&
L'/{)

PROTL'().rÍ Capítub 4 - Páginu I E.\ t\)t

)

'¡
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CAPITULO 5

MENÚ REGISTROS
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ll anual tle Lsuurio Sistemu dc Lbtlttol .lcad¿m¡ü)

El sistema posee esta opción de menú para registrar los diftrcntr's datos quc scran
procesados por el sistema.

LI menú registro posce las siguientes opciones

@
Eitüctrc
ftds¡ug¡
C¡ffc*ivr:
Cond¡cta

Gl¡dc
PúCdos

Meriá

Pl¡nñc¿cián dc Paddo¡
Ptüüi:áooo dü Gr¡do6

Pbüorlhdeftofmts
i¡!ütroEi1fl dú Iíh¡16

R¡o¡nen
TFús dc Pdtodo

Püfodo L.clivo
Frá6 M*¡c.
T lihlos Plolasir¡h¡
C.togoria

Figura 5.1 !lenú Registros

5.I RT-GIS'I RO DE ES'I'TIDIANI'ES

Lsta opción nos permitc regrstrar a los esludiantes que ingresan por primcra vez a la
rnsrttucion, registrando datos de identificación del estudlante.

5.I.I ABRIR RT]G¡STRO DE ESTT,IDIANTES.

Para abrrr la pantalla Regrstro de Estudrantes, debe scgurrse los stguientes pasos

lin el menú pnncipal haga clic en Registro de Estudisnte de la opción Registro del

mcnú pnncipal A continuación aparecerá la sigutente pantalla quc contendrá una seric

dc cnlradas de datos. las mismas que se detallarán con mucho curdado a fin de lograr un

coffcclo registro de csludiantes

l, R( )I-( ( ).tt ('upítulo 5 Púginu I t-.\ Pt )l

5 \II,Ni; Rt]GISTROS.



flcrjbho¡ de f ¡lr¡.|t.r{cB

1l un uul tlt L suuril \istcruu d¿ ( t)ntft .ltdd¿m¡L\l

o

ApcfdÉ lBarba Ccle

Diocc¡lr,

N.rifloUéd

ArdiYo

Ncn&B¡

Id¿¡ün

Lqrr l{do

M¿rbclGanowva

851787

0u&
H<¡r'ü¿ dc b Hodc Bláñ.a Caf!

Di.Ue*Mi¿!
tloíüü Bqa.
Di. t¡&i¡ Fcs.

Bl¿nc¿ CJe

0000

0o.p. dd Pdo

ToL & Ir¡á*¡

0a+ dd ir1¡óe

ld. d¿ li¡b.ñ

od.B B.ga.üir{!
Id. de Tr¿tr*r

lc"ú.4,;
Fxludoñ¡c. EIJT- I . tc¡!¿k,scso

¡lqlür dd P.úc

Di. ú&oi, Püdr

ToNrst.

0000

ffi SE

Claaoüb

lF..-.'*= E st¿do.

beca cqrTft t
l--- ll úicd*ión

CAr.lt-B
PENAS

5.1.1 f \(;Rt.s \R \t l.\'os Ls't t I)t,\\'t l.ri.

:¡l*.ulxlslsial

Figura 5.2
Panlrll¡ reg¡stro dc Estudiante§

I)ara rngresar nusvos estudiantcs, debcrá seguir los sigulentcs pasos

I l)ara abrir la pantalla pnnclpal de Registro de Estudiantes siga los pasos descr¡tos cn
el punto 5. L I

2 De clic en el botón v se habilitarán los cuatiros de texto

-i Se procede a ingresar la información requerida del estudiante 
I

.1 De clic cn el borón l,p-| para gurdar la infbrmación ingresadi

ingrcso fuc realizado corrcctamente se observará cl siguientc mcnsajc

S¡ el

rRo rc( ).+l (;upítukt 5 l'úgina 2 t-.\ru)l

lCo'ts eaU

lD,a,,

lEcudorano

J

Dl



ll unual de L'suario

EogrirUo Grabodo c*t édo

Figurr 5.J !!lensaje de lnform¡ción

listantu d¿ Litntntl .lcadémi«¡

'..?

Si ustcd no ingrcsa los nombres del Alumno el Sistcma lc mostrará el siguientc
mensalc

Figura 5.{ i\tcnsaje de Advrrtencia

Debo iÍre*d d .gÉlido

i-.4{pg:,, I

[-igure 5.5 il'lensaje de Adrtnencia

0cba iplcsr Ia cFecci:n

tigura 5.ó Ilt'nstje de Adveñenci,

Si usted no ingresa los apetlidos del Alumno el Sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

a

Sr usted no ingresa la dirección del Alumno el Sistema le moslrará el stguiente
mensaje.

llen:a¡e del Sislema E

llonraie del Si:tema E

llenra¡c del§istcm¡ I

llensaie del Sirteoo E

ü

PR( )T(',O.rÍ (..upítukt5-l'úgina3 t_sP()t

$ ,ot**üdnoíü.



llons.rie dr:l Sislemo E

ll un uul d¡: L suurio §ist¿mu dt (ontntl .4cudénict¡

S¡ usted no ingrcsa la fecha de nacimiento del Alumno el Sistcma Ic mostrará cl
si_quiente mensaje.

0abc hgasa fa feha dc nrinisrto

i_.,-f i ,

['igurs 5.7 ]lcnsaje de Advertencia

Si usted no rngresa el lugar de nacimiento de nacimicnto del Alu¡nno el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje

Dtbt irgreu la §u do nocinr¡c¡to

.¿ _.p,._

a

a
¡-

b*".
Figure 5.8 Mer¡ssje dr Adr trl(ncis

t^ffik^r
Si usted no ingresa la nacionalidad del Alumno cl Sistema lc mostrará el sigurenle

mcnsaje.

Dobq irgo!ü la nein¡fdod

6'

Figure 5.9 Mcnrf,jc dc Advcr(cnc¡8

Sr ustc'd no rngrcsa el nombre del representante del Alumno el Sistema le

nlostrará el siguiente mensaJe.

a

a EÉba l.lg qü d noíüo dol teprarcrlmta

Figura 5.10 l\lcnseje de Adrrrfenci¡

llenraie del Sislema E

)lensoac dcl Sislcmo I

llcnsaie del Sisletla E

t,R( )TL O,v {'upituhS-Púgindl t.\Por



llens.rle dr{ Sislcma B

Vanuul tl¿ Lisuarit¡ ,listemu de ()tntol .1rudémicq

Si usted no selecciona el sexo del alumno el Sistema le mostrará el sigurente
mensaje.

2 De clic
ventana:

Soxo

I igura 5.1 I llensaje de ,\dvenencia

5. t.1 ( o\st l.l \ t E tsTt D¡A\l'l.s

Si desea consultar los datos de un estudiante que previamentc han srdo ingresados siga

los srguientes pasos.

I I'ara ingresar a la pantalla principal de registro de estudtantcs siga los pasos

explrcados en la sección 5.1.1

=J Inmed¡atamente aparecerá la slgutenle

Burc¿ Pcr

Acepla iacelar

lista pantalla prescnla trcs critcrios de búsqueda

Por código. IJusca lodos los códigos de alumno que coincidan con los que se

cscrrban cn cl cuadro dc texto

en el hotón

ApÉfidosCódso Nur{¡tc*

(

ll 8úsqreda EI

PR( )1( ( ).tl Lapílukt5-PúginuS E.\ PoI.

I

Figura 5.12 P¡tttalls Consuha de Aluntnos,



ll un uul d¿ L suario

Si da clic al

desaparecerá 1

Por Apellidos. Busca todos los apcllidos quc coincidan con los caracteres quc sc
escriban en el cuadro de texto.

l¡dos: Presenla todos los alumnos

\ist¿ntu l c ('on trt¡l,.l tudémit t ¡

para rnrciar la búsqueda en base alI De clic en el botón

larcela

c N ornbr63

criterio espr;citicado por el usuario

botón esta pantalla

rcgresara a la pantal¡a antenor

[,os registros que se encuentren en b¿rse al criterio de búsqueda seleccronado se

mostrarán de la srguiente manera

Accpt., C arrcel¿r

Apcti&s -
Barb¡ ll¿l'I M¡ribclGemvova

2 Armando Afiedo
3 Sirún B<*v¡
4 Erfn¿ Mana
5 Jorge Enú¡.¡c

6 Nayelb Marc¿la

7 Qns¡Ahr¡n¡b¡

Ari¿s Duq
Br¡vo 6a
Arias Duq
Saltos Lur

Saltos 8a¡

r.,". FdJ

Fieur¡ 5.ll Pántal¡a Consultn de Alunrnos

Dc doblc cllc cn la linea de registro deseado el rcgistro descado r los datos dcl
registro selcccionado se mostrarán en la pantalla Regrstro dc Alumnos.

!l Eúsqrcda EI

PROt'( O.rt ('upítub 5 I'úginu ó L-SPoI

B*"a I

I

Br¡¡ca Pq: lT",jo,--- f-.

I



llunu¿l tl¿ L suurio \istanru le L\tntrol Atudimit¡t

s.l..l \ror)tt I( .\R RLGISTROS I)E ES',t t',D¡AYI'LS

Para modificar el regrstro de un estudiante siga los pasos descrrtos a contlnuacrón

I Si dcsca modificar dc clic en el botón l+l
I Consulte el registro que desea modificar, para realizar csto siga los pasos descritos

cn el punto 5.1.i

I ttctue los cambios dcseados

{ Dc c lrc al botón y los cambios serán guardados. Sr la opcración dc

moditlcación resulta exitosa el s¡stema mostrará el sigutente rrensalc

Figure 5.14 Mrns¡jc dr lnformación

Sugerencia: Si despues de ingresar un alumno nuevo desea tnmediatamentc

rnllrrcularlo rlc clic al botón Md¡i¡laián lo cual lo llcvará a la ventana dc

matriculaci«in Para más detalles sobre el proceso de matnculación consulle la

sección 6. I del Capitulo ó de Procesos.

5.2 R[.GIs ¡ RO I)[- PROI'F]SORIIS.

l:sta opcion le permite ingresar y mo'dificar los dalos de los dilerentes profesores que

lahoran en la instilución educaliva.

5.2.I ABRIR RI]G¡S tRO DE PROFESORES.

Para abrrr la pantalla Rcgistro de Profesores, debc scguirse cl srgurcntc paso

l. En el menú prrncrpal haga clrc en Profesores de la o¡rcitin Registro del menú
principal A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

llcn:a¡o del lirrlera

PRt) t-Co.rf ( up{tukt 5 - I'úginu 1 l: li l\ )l

lel
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\l unuul dt L suurio

A¡ci{vo

\ist¿nru dt Litnttol Acudémico

Có{¡o

Nünbrer

üiü¡. :

7#uo
Fad¡¡&Na

r- _J
N ayeüy Macda Aede

Di¡cción

la"lt", B "!"
F"r""r I

LLqd d? ¡,1e. lGuoyaqul

J Farhr lne aso JJ li

E slado

Fi¡urr 5.15 Paotslls Re8istro de Profcsrrrr'r

s.2.1 l\(;ltt.s \R \t t..\'os PRoIrt.soRt.s.

Para rngresar nuevos profcsores, deberá seguir los srguientcs pasos

I Para abrir la pantalla pnncipal de Regrstro de Profesores siga los pasos descntos en

el puntoS.2. I

9 De clrc en el bolón

I)c clrc cn cl boton D v se hábllitarán los cuadros dc tcxto

8 Se procede a ingresar la información requerida del estudiante

lel para guardar la rnformación ingresada Si el

ingreso fue realrzado corfectamenle se observará el srgurente mcnsale

Hofrto Brobado cur éxio

Figura 5.16 lllensaje de lnfornración

Si usted no ingresa el nombre del prof'esor el Sistema le mostrará el siguiente
mensaje:

ll Regisho de Ploterores EEIE

llensa¡c del $rslaoa §

t,R()T(().v (;upítulo5-Págiault LSP0I

109 r ¡1021 35

1

l

r---l

i23332s

I

sexo' llÉñ,x1ñ ?l

r.l+lxlslelsl,



Si ustcd no ingresa Ios apellidos del prolesor el srstema mostrará el srguiente
mensaje:

Déc iprara ol nortrc

Figun 5.17 Menssje de Advcñcrcia

Dcba hgE¡¿ d drÉlijo

Si usted no rngresa el número de cédula del prof'esor el sistema mostrará el

siguiente mensale:

F'igura S.l9 llensaje de Advrle.rcrn

$ **.tao**

a

liistcmu de L\,ntt,l .lcadimic/,

I

a

Dabc i¡orasa b chacciv¡

Figura 5.20 Ilensaje dc Advtrtencis

¡lenra¡e dc¡ Sislcma I

I'lensaic del Sirlema

Xenra¡e del Shter¡a E

Hentoie del Stslema E

PR( )',r('( ).tt Capltuht 5-Ptigina9 Í_.\ P( ) I

.ll un uul la I sua¡üt

Figure 5.I t Mensaje de 
^dvcrtenci¡

o Sr usted no ingresa la dirección del prolbsor el sistcma mostrará el sigurentc
mensaJe



ll tn uul d¿ [ suurio Sistcmu e L.ontrol .4culémictt

Sr ustcd no ingresa el número de telélono del prol'csor el sistema mostrarí cl
srguicnte me nsaje:

a Ocba r¡lora d taldono

F'igurr 5.21 Mens¡je de Adlrrlencia

Sr usted no ingresa la fecha de nacimiento cl sistcma mostrará el siguiente
mensale'

a Drbc irtt"st L led¡. dc ¡¡s¡*rro

l'igura 5.22 Mers¡je d€ Advenencis

Sr usted no ingresa la fecha de ingeso del profésor el sistcma le mostrará el

siguiente mensaje.

Itbo rqosr la fccha dc iaraso

Figura 5.23 §lensaje de Advertencis

5.t.t ( ()\st l l ,\R PRo¡ [.s()R.

I)ara consultar un profesor, deberá seguir los siguientes pasos

I Para ingresar a la pantalla principal de registro dc cstudrantcs siga los pasos
r:\plicados en la sección punto5.2. I

I Dc cllc en el bolón :J In*ad,atumenle aparL'cerá la srgurente vcntana

l{enraic del Sirlcrn¡ I

,Yen¡ri|e dl.l Sislcmó

llcnro¡c del Sirteoo E

PR( )',rCO.tl Cupítub 5 - Páginu ll) t-.\ P( ) I

a



I ndn

ll 8úsryeda EI

ll tnual de L. suurio .\i¡lcmu lc (.itntrt¡l .lcsdlnicu

Bu:c¿ Por

Figrrra 5.2d P¡nlrll¡ (lonsulte de Profesorts,

i [-.sta pantalla presenta lres criterios de búsqueda

Por código; Busca todos los códigos de profesor que coincidan con los que se

escriban cn el cuadro de texto

Por Apellrdos: Busca todos los apellidos que coincidan con los caracteres que se

L'scriban L'n L'l cuadro dc lexlo

lodos Prcsenta todos los prot¿sorcs

'!j

I
1

¡

I

-l [)e e lrc cn c] botón

criterio cspeciflcado por el usuario

5 Si da clrc al botón

pantalla anteriof.

paru iniciar la bustlucda cn basc al

larcckn | ..tu panralla dcsaparcccrá ]' rcgresará a la

6 l.os registros que sc encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostrarán dc la siguiente nranera

PROt'(',O.11 L'apitub 5 - Pá¿iina Il L:.tt\ )t

': 
- 

El:..- l- acep(d I ear,cehr I

E*"o I



ll unual d¿ L'suuri¡¡ Sistamu tte L'on¡rol .{t'adtmicu

c

!¡ncallr

tidos ^I Li¿ d6l Bocío
2 f n*¿ Arn¿d¿

3 Ab¿ E bná
4 Matú¡a lsab€l

5 Elir. AJace{y

6 Mrriun lsabcl
7 N¡u¿,llu M¡rcrh

B

Eallesterc"

6 r.¡er¿

LrrÉa M¿

Lrrd€É M ¿

M¿dín¿z i
Navác¿ F

s^h". B^l:J

Para modiñcar un profesor, deberá seguir los siguienres pasos

(

I S¡ desea nrodillcar rje clic en el botón

[: fl'cl uu krs can]hi()s dcscados

l*l
('onsulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
cn el punto 5.1.3

I [)c clic al botón y los cambios serán guarclados Si la operacrón dc

moditjcación resulta exitosa el sistema mostrará el sigurcntc mcnsajc

F.{i¡bo Grabndo cm édo

Norr$.8

!l 0ú¡qued¡ EI

Hensa¡e del Sisleoa E

PRoTL'O,II Capítub s - Páginu l2 F, S P0I

8u¡caPr [rbd* I
ll.--j-.-

*ll-0;;-.,1 
^""pr. 

Iri ¡¡E¡¡s¡¡-4 - 

--J I

t'igura 5.25 Psntalla (lonsultn de Profesores

8 Dó doble clic en la linea de regstro deseado el rcgistro dcscadt.¡ r, los daros dcl
rcclstro seleccionado se ¡nostrarán en la pantalla Rcgistro dc l,roflsores

5.2..I }I0DIFI('AR I \ PROFESOR.

Figura 5.26 l\lensrje rle fnfonración



Itunuul lt L,suurio

5.J Rlt(;IS'¡'R() I)!_ C.\Ltt'IC.r(:tONF.S

5.J. I \BRtR Rl (;tS I RO t)Í. t.S t I t)1.\\ r t.s.

Año L¿rt Yo [T: - kr¡f-- j , Sacuorcial

.\i¡!tmu la (intn¡l .4cttdimictt

I)ara abrrr la pantalla Rcgrstro de Califrcaclones, debe seguirse los srguicntes pasos

F.n el menú princrpal haga clic en Calificaciones de la opcron Rcgistro del menú
principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de

entradas de datos, Ias mismas que se detallarán con mucho cuid¿do a ñn de lograr un

correcto registro de cal itjcac iones

Arc¡iYo

fr-
lT-

JJ
, .-;. Por&

Pülod.r --J I

I
'l er Trim¿sh.

ril Srrlircr Da;ra Danicla
Aldar Pincay Odal¡rr Antoml
Andradc Hugel Géne¡i¡ f tet
furcogo Arrcoga Nkole P¿ul
Avellán PurÉagu Gr6tel lvetl
B¿ldaón To¡ra¡ De¡i¡¡o K¡i¡l
Bornal Ci¡mlo¡ l,lar ía Belén

000m002
00000003
00000004
000m005
000m005
000m007

'll
1l
lt
ll

0

0
0

para guardar la infbrmacitin ingrcsada Si cl

1

0
0

0
0
0
0

1l
0
2

0

0

0

0

't 'l

0
0

0

0

0
0

(

FiSurs 5.27
Prnfslls rcgisiro de Calificacione¡

5.J.2 t\(;Rt.s \R \I t_\'.\S ( ALlll('A( 1()\[.s.

J Para abnr la pantalla principal de Registro de Calificaciones s¡ga los pasos descritos
en el punto 5. I . I

5 t)e clic en "l t otrin D I y se habilitarán los cuadros <le texttl

ó Se procede a rngrcsar la rntbrmación requenda de las califlcaciones

ingrcso Íle rcalii/.ado correctamente se observará el sigurente mcnsa1c

ll flcgi¡t¡o de Ca¡ihcac¡or¡es EEIE¡

t:Ert¡fiülar ofá'l llotó2 llota3 E¡aucCódiJo
000000011

2
3
1
5
§
7

u§c¿f

PROt-(',O.11 Capítukt 5 - I'ú¡¡inu l.l

I
I

Grcda

ll¿la¡a

:r lHlel$li

I)t clic cn el borón ]trj



llcnsoic del Sitteno

llanuul ¿ L suurio

Pe¡Íodo: 'I er f ¡rmestre

listtmu tlc ('ontrol .lcadémic¡t

{/ Bqfrto Grcbado cut érlo

Figura 5,2E Mrosa.je dc Inforor¡¡ción

2do Trimeslrs
3er f rmestre Er¿

Deberá elegir
consultar las

Periodo.

uno de ellos
notas, va que

para podef rngresar Ó

las consultas son por

H

5.J.2.1 t\(;R[-SO DE ( AL¡rl( A('lO\ES.

I"igure 5.29 Psot¡lls de ( ¡rlific¡cio¡¡es

l:n la lista dc la Consulta dc las calificaciones usted podrá consultar el Código del
alumno, cl nombre del alumno, la Notal, Nota2, Nota3, Nota del Examen, y la columna
de P¡omedio, que mostrará el promedio de las notas solo si cstán rngresadas todas las

not¡s.

Para dcsplazarse en cada celda de la lista lo podrá hacer con las teclas direccionales, c

ingr,-'sar las nolas que consideré necesarias.

'farnbien podrá haccr correcciones en linea, es decrr quc a rncdida que ingrcsc las

caliñcacrones estas se grabaran automáticamente

CLrando va¡'a rngresando las notas le generará el promedio de ese alumno.

5,J.2,2 REPORTE DE CAI,IFICACIONES.

Para podcr emitir cl reF»rte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas dcl
csrudianlc drberá dar clic en cl botón de 

le=

Códiqo E ¡trxlia¡*o¡ llolrl l.l otá2 Notá3 E ra¡¿
00000001

2
3
,1

5
6
7

00000002
000m001
000m00,1
o0ü000u5
o0000006
000m007

Aldar Pincay Odalyr Antorrl
Andrcdc Buqcl Eá¡a¡i¡ E5¿¡

furcaga furoaga llbol¿ P¡ul
Avcllán Puruago GrGtol lvctl
Ealdc¡ón T ono¡ Deni¡¡¿ Kri¡l
Bern¿l Cirrrcro¡ Hc¡ ía Belén

'ñ
'n
ll
ll

0
0
0

l1
0

1?
0
0
0
0

I
0
o
0

0
0

0

ll
0

0

0

0
0

0

I

(

PROr'( O.v (upítuh 5 Ptiginu l1 11.\t'Ol

S rriiner Da¡rsa Danrcla

I

,cadü



llanuul dt L'suarüt

Ill rcporte a \ lsuallzar es el siguiente

listcmu tl¿ Lhntol .lcad¿mic0

o tq ¡s¡: ' ld¿12 18 l2.Ll2

ESCTJf,LA PA.RIICULAR
SANIA A.\¡A

CÁ].IrICACIO¡iES DEL I Trc¡ME§TRE

I llr. .r ¡r¡

HÍ-r TrlE6

6)a,or1

@]if,)',
ún¡aB
nY¡lñlo
ffi10
rtr!)}j ll

Abd s.¡JE ltJrc D.a.L

^il, 
Pü¡, Od.ltr AüdrU

¡r¿¡¡ Rr.lOrq, EErb.tl
Añ.!r AÉa¡ ¡{úl ?.üJh
AE]¡r, FB¡9. C¡r¡¡ tYrI¡
B.¡&iD Tie D.E Kú.I
B.rEi tlEo Mü¡ &¡¡
C.¡r¡ó! Qúto Oru B.t¡a.rh
Cü-I.& t'.t{K C{&b.
a-b O.'úL Ar Pdr¡
(lñd}r 

^f,iñ 
.o¡t¡ AnIaÉ¡¡

CoñEll?hOür¡E S.lh

:,
tl 0

11 ,J!

¡:0
¡l!
zln)
2p 20

¡t0
¡tx
20 20

t0

l0
It
¡l
l,
I
n¡
l0
t0
t)

1

¡10

ljtilice los botones

l: 9: ra 75 l7 50 :9 4i tE.t4

-t:f

que contenga el infbrme.

[)c chc al boton l@
dcl ¡ntorme

De c lic al botón

t ¡gur¡ 5,30 Reporte de (l¡lificuciones

para desplazarse entre las páglnas

si desea aumcntar o disminuir el tamaño de visrón

¡e sr desea imprimir ül r nf'ormc

cuando desee cerra¡ la ventana del rnlonneI)i clrc al botrin

) )I

PRO r('().tl Cupítulo 5 - Ptigina l5 1,.\ P( )I
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lÍ ¿n uul l¿ I ¡uurio

5.J R[.(;¡S't RO I)[. ('O\Dt'( 1',\

s.{.1 \}tRrR R[.(;rsrRo r)[. ('()\t)t ('tA.

G ra.lo: ii-J I
Paolcb: t,- _J

Sislantu da Litntrol .4cudémiut

l'ara abr¡r la pantalla Registro dc conducla. debe segurrse los srgursntes pasos

** 
- 

. .,-¡:¡.¡¡¡¡¡--*;J

Acti\ú

A¡o Lacuvo T' I

il

I'

Csú¡cl¡ - -- --'

i".PH€+ l
r i H lÉl{l

Figurr 5.31
Panralls regi!tro d€ Conducts

5.{.t t\(;Rr-s,\R \t [_\'AS (]()\Dt C-r,{s.

2 Para abrir la pantalla principal de Registro de Conducta siga los pasos descr¡tos cn
el punro5l I

-l De chc .n el botón D I y se habilitarán los cuadros de texlo.

.l Se procede a ingresar la información requerida de las conductas.

5 Declicenel botón lml para guardar la inlormación ingresada. Sr el

ingreso lue realizado.uñ**.n,. se observará el siguiente mcnsa1e.

ll Eegists de Eonducl¿ IIEIEI

Coftú¡ctdl ConductaE ¡lud¡a¡lGCódso I
'| 000ü)00r lAr
2
3
4

5
6
7

20
5

5
20

5
l.l
15

00000002
00000003
00000004
o00m005
00000006
00000007

Aldar Pincay Odalp Antonella
Andradc Rugcl 6érc¡i¡ E lb¿bcth
Areaga Arreago Nicole P¿¡lora
Avellár Purizaga Erct¿l lY¿tl.
Baldcór¡ fo¡re¡ Deni¡¡o K¡i:td
B emal Ci¡ne¡o¡ ll ¡r í¡ B elén

5

5
20

5
5

5

,

211fll S enl¡nc¡ Day¡. Dcrxcl.

PR( )l'(',( ).v Capitukt5-Priginaló L.l PO t

F.n el menú pnncipal haga clic en Conducta de la opcrón Registro del menú principal
A continuación aparecerá la siguiente panlalla que contendr¿i una serjc de enlrad¡s dc
datos, las mismas quc sc detallarán con mucho cuidado a lin dc lograr un co[cct()
rcgistro dc Conductas

I

I

j



ll an ual de L suario ,lisÍcntu dt L'ontrol .lcadtmito

llensalc del Sirlena E

t'
.{

Bo9¡fo GrSa& cor ádo

Í'igura 5,32 llensajr de lnforn¡¡cirinB,ELroll{a
.-A¡.Pt,¡

P€Ñ^S

s..t.2.I I,\-G RT,SO DE CONDTIC]TAS,

- Cor¡úd¡ -.. --- ---- - ------

Figure 5.3J Psnt¡ll¡ dc ( onducl¡¡s.

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podrá hacer con las tcclas drreccronalcs. c
rnqrcsar las calificaciones que consideré necesarias.

larnbien podrá haccr correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
conductas estas se grabaran aulomáticamente.

s.l.l.2 Rt.PoRrt. Du ( o\Dt (rTA .

I'ara poder ernitir el repone a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
cstudiantc'deberá dar clic en el botón de a
[:l reporte a visua]rzar cs el siguiente

Eótlso E¡fudántÉ Conduclo Conú¡caó
.t

2
3
1

5
6
7

000mo02
0000{t00:}
0000000a
000m005
00o{xt006
00000007

Aldar Pincay 0dalyr Antonclla
Andrcdc flugcl Géne¡i¡ Etzabcth
Arreoga Arrcaga Nicole P¿r¡lowo
Avellán Purizogo Gi¿t¿l lvütte
Oaldeón I orre¡ Der¡¡¡c Kri¡tel
8c¡nol Cirncro¡ 9¡río B¿ló¡

m
5

5
m

5
ll
r5

m
5
5

20
5
5
5

).t

Soniiner D oyrc Dorücla

I'R( )'rCO.\t Capítuh 5 - Pti¡4inu l7 L'S P0I

I

En la lista de la Consulta de las conductas usted podrá consultar el Crídigo del alumno.
el nombre del alumno, la ConducB l, Conducta 2 y Conducta 3

t-
loooooo¡i



ll rn ual dt L suurio §i¡tcmu dc Contol ..1 d¿micq

ES< t EL^ P^rnCUlr¡
3^¡\_¡A AiiA

!É¡,_für.§.
jj

)

I ltilicc los botoncs

[)ti c lic al botón

t'igure S.Jd Reporte de Conductas

2dc 11 para despla¿arse cntre las páginas

cuando desec cerrar la ventana del inton¡le

que conlenga el inf-orme.

De clrc al boton JEI
del informe

Dé c lrc al botón

si desea aumentar o dism¡nuir el tamaño de visión

@| si desea imprrmir et informe

5.5 tt¡,(;ts I tto l)t. (;RADos.

Ilsta o¡rción lc permite ingresar y modificar los <latos rclacionados a los distjntos
ggrados que tienc la escuela.

5.5.1 .\ltRlR Rl.(;ts I Ro DE GR,\D()S.

Para abrir la pantalla Regrstro de Grados. debe seguirse el siguir'nte paso

L'n el mcnú pnncrpal haga clic en Grados de la opcrón Registro del menú principal
A conlinuacrón aparecerá la siguiente pantalla.

Deropdfr lloalo

l*lx l¿,lsl.)
t'igura 5.35 Pantalla Registro tte (iratlos

l,RoI ('o.\l L.\P()I

trlHltrm

@

4rüir/o

CóCOo

E¡r¡do¿ [.---

L'upítultt 5 Púginu l8



lÍ unuul tl t: Li¡uuritt .\ist¿mu d¿ ( ontntl .{tu énticu

5.5.2 I\(;RUS.{R t \ (;R..\DO.

Para rnurcsar un nucvo grado, deberá seguir los siguicntcs pas()s

I Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase la seccion 5.5

6 l)e clic cn cl botón n I y se habilrtaran los cuadros cle texto.

7. Se procede a ingresar Ia información requerida de los grados.

8 I)c clrc cn cl botón lel para guartlar la ¡nl'ormucttrn rngrcsarla Sr el

rnureso fue realizado corectamente se obsen'ará el srgurente mcnsaJe

' HoEi¡to Er¡b¿do co., éxlo

t'igura 5,36 ll.nsajc dc Inforrrscio¡r

s.5.J ('()\st ¡.'t.\R cR^\I)o

gSXi.r

16.
- ü,f",_
EBLTTIEal

LAJ

I)¡ra ei¡nsultar un grado. dcbcrá segurr los siguicntes pasos

I Para abrir la pantalla principal de regrstro de grados véasc cl punto rs

2 De clic cn .1 ¡*,1on :í.:l Inmcdiatamenle aparccerá la
ventana:

' 8r¡¡c¡ Pc,r: ffir
!alcol¡r

E slüdo

Irigura 5.J? Panfalle ('onsult¡ de (irados

slgurcnlc

llensale del Sisteno E

li 8úsquada Bápida E

rR( )'r( o.v L-upitulo 5 l'tlginu 19

.,1

: g,*r | ée"p." I



llan uol dc L suurio listcmu d¿ ( ontntl .1cudé¡ttito

para rniciar la búsqueda cn base a¡

l--sta pantalla prcscnta tres criterios de búsquetla

Por códrgo: Busca el código de grado que corncida con cl que se escriba en el
cuadro de texto.

Por Descripcrón: Busca el gado que cotncidan con los caracleres que se
cscrihan en el cuadro de texto.

fodos Presenta todos los grados

I l)e clrc en el boton

5

critcrro cspcciflcado por el usuario

Si da clic al botón

pantalla antcrior.

I ftimcr Aln 8ásrco

2 SÉq'¡do Afro 8&ico
3 IarcerAñode8ád:o
4 ür¿ o Año da Biis.
5 Ou¡r¡to Año ds Básc¿

6 S c,ito Año d¿ 8áeca
7 q..úúñn Añ¡i ñ. Rtu¡¡^

esta pantalla desaparr'cerá r- regrcsará a la

l.os registros que se encuenlren en base al criterio de búsqueda seleccronado se

mostrarán de la siguiente manera:

cuoalo

Acbvo

Act vo

Activo

Achvo

Aclrvg

4chvo
o--^:l

ll

l'igurr 5,3E Panlall¡r ('onsulte de (lrados

Dc doblc clic cn la linea de registro deseado el rcgistro deseado r los daros dcl
rc{rstro scleccionado sc mostrarán en la pantalla Registrrt,,lc (irados.

0a¡c¡ipción E c¿do -

li Búsqrcda Eiigida EI

PR( )T( ().v Cupítub 5 l'riginu 2l) t,\P()I

Eur", I

Qonccur I

8r¡c¿¡ Poc F"d*--

mr.trl ¡..s, I :-oe, I



ll unuul le Llsuurio

5.5..r \lOl)lt.'t('\R t\(;RADo

Begrto Grú¡do c¡n É¡dls

Figura 5.39 Ilensaje de lnform¡ción

Si¡tcmu de ('¡tntru ..lcudtmi«t

['ara nrodiflcar un grad(], deberá seguir los siguientcs pasos

I Si desea modrficar de clic cn el botón

I:lectue los camh¡os dcscados

l+l
I Consulte el registro que desea modificar, para reallzar esto siga los pasos descrrtos

cn cl punto 5 I i

{. De clic al botón B v los cambios serán guardados Sr la operación de

modrtlcación resulta eritosa el sistema mostrará el srgurente mensale

l{cnsa¡e del Srslema I

I>R( )'tco.v Capitulo5-Páginu2l E.\P( )t



\isttnu dc Li¡ntrol .lcutlé¡¡t itt¡

['ara ahrir la pantalla Rcgrstro de Paralelos, debe seguirsc cl stgutr'ntc paso

5.6 REGIS-IRO DI., P,{RAI-EI.OS

[:sta opción le permrte ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos
paralelos que licne la escuela

ll unuul tlt L suurio

Códgtt

u escrpcútr

E sl¿dq

E

I En el menú principal haga clic en Parslelos de la opción Registro del menú
prrncipal. A contrnuación aparecerá la siguiente pantalla

&ctiYo

* x d ít
l-igurr 5.40 P¡nl¡lll Rcf¡siro de P¡raltlos

5.6.2 lr*GRt,SAR trN P^RALELO.

Para ingresar un nue\o paralelo, deberá seguir los siguientes pasos

I Para abrrr la pantalla principal de registro de paralelos véasc la sccción 5.ó

I De clrc en el botón D I v se habilrtarán los cuadros de t¿rto

para guardar la información ingresada Si el

Sc procede a ingresar la rnformación requerida de los paralclos

{ Dc clrc en cl botón

rngrcso fue realizado corectamentc se observará cl sigurente mensalc

...? Holi¡to Gr¡b¡do ccn érilo

i Ac¿Ftsr

Fi¡ura 5.{l l}Icnsajc de ¡nformtción

I Beci¡lro dc Paralelo¡ EEEI

llen:aio del Sisiena E

rRo'rL'o.11 Cupítuh5-Púgina22 L-:; I'( ) I

5.6.I .\BRIR RI-GISI'Ro DE PTRAI-I,I,0S

I [-m
lA

:[- ¡



.ll un u ul da L suurio Sisttnt« dt L'ontol ..1cadémiut

S.ó.J CONSUT,TAR PARALEI-O

Para consultar un paralelo, deberá seguir los srguientes pasos.

l. Para abrir la pantalla principal de regrstro de grados véase el punto 5.6. I

2. De chc en el botón -tJ Inmediatamente aparecerá la sigurente venlana

Eusc¿ Por

$usc.n 4cepta Qarcdar

t ¡lüdo

esta pantalla desaparcccrá v rcgresara a la

1

,l
I
l

Figura 5.{2 Pant¡llr (lonsull¡ ¡le P¡r¡¡lelos

,i Lsta pantalla presenta tres criterios de búsqueda

Por código. Busca el código del paralclo que coincrda con el que se escriba cn
el cuadro de texto.

Por Descripción: Busca el paralelo que coincidan con los caractcrcs quc sc

cscnban cn el cuadro de texto.

'l-odos. Presenta todos los paralelos

para inlcrar la busqucda en base al

,I $[,

I De clic en el botón

crrterio especrficado por el usuarro

Si da clic al trotón

pantalla anterior.

6 l-os regtstros quc se encuenlren en base al crileno de búsqueda scleccronado se

tl Bú¡q¡cd.r RiiDrda E

PROTL.O.\l L'apítukt 5-l'ágina 23 L_SPOt

B*.o I

lancctar I

Ll r



llonuol lt Llsuario \istcmu dc L'ontrol ,lcadimin

7 m(rstrarán de Ia srgurentc rnanera

Btscu Pq. I odos

[3t6do
,] 

A
2B
3E

Activo

Activo

Achvo

l'¡ra modrtlcar un paralclo, deberá seguir los siguientes pasos

Figura 5,{3 Psnt¡ll¡ Consulta de P¡ralek¡s

8. De doblc clrc en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
rcgistro selecc¡onado se mostrarán en la pant¿lla Registro de Pa¡alelos

5.().{ \I()l)ll l(.\R t \ P.\R.\l.t-l.o

I Sr dcsea moditlcar dc clic en el botón

L ti'e tuc los,,¿unhro: ,.ieseados

.1. De cllc al botón y los cambios serán guardados. Si la opcración de

l+l
2. Consulte el regrstro que desea modificar, para realizar csto siSa los pasos descr¡¡os

en el punto 5. 1.3

modiflcación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensale

Figura 5.{4 lllcnsajr de lnfornr¡rcion

us€af

ll Búsqrrda Rápida E

r\,t

llensa¡e del $rlema I

P ROT(',O V Capituh5-Púgina21 f,sPot,

A."d, I Cénpdd I

' Fqrno Grárdo can ór,lo

lal

rl



ll tn uul d¿ L ¡uurüt .\i¡ttnu dc Litntrol .4c«lt¡nit t¡

5.7 Rt-(;lS'I'RO DE }f;\TllRL\S

[.-ista o¡rcrón le ¡rrmite ingresar y modiflcar los datos relac¡onados a |as dtstlntas
materias que tiene la escuela.

5.7.I ABRIR RECISTRO DE MATERI,{S

l)ara abrir la pantalla Registro de Materias, debe seguirsc el sruurenlc paso

I En r'l mcnú principal haga clic en Meterias de la opcion Registro del menú
prrncrpal A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

&ctíyo

Códrp:

0asc¡pdn MatemáE¿

E§ado:

¿{a X rf, ü jt

l'igura 5.45 P¡ntalla Re¡istro dc 1l¡rtrria§

5.7.2 I\(;Rt._s..\R I \A ltA'I f RIA.

Para ingresar una nueva materia, deberá seguir los srguientes pasos.

I Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos reasc la seccrttn 5 7

I De clic en el botón D I y se habiliraran los cuaclros rlc tcrto.

3 Se procede a rngresar la información requenda de las materras

.{ De clic en el botón ]_81 para guardar la inlormación ingresada. Sr el

ingreso tuc realizado correctamente se observafá el siguicnte mcnsaJc

.86{i*q Gr.b.do cor áxio-?
I

tigura 5..16 !!ensaje de fnforn¡aciri¡

ll Bagirl:o de llale¡ias IIIEI

[{enra¡e del Íir*lema r

PR( )t'( ().rt Cupítuht 5-Púginu 25

r-:

t--l €¡s.r{* lr" ]!



Vtnuul dc I suurio Iistamq da (itntrol .4cu¿lémi¡-t¡

5.7.3 CONSTiLTAR}TATERIA

Para consultar una materiá, deberá seguir los siguientes pasos:

I Para abrir la pantalla principal de registro de materias véase el punto 5.7. I

l. De clic cn el boton iÉl Inmedratamente aparscerá la siguiente ventana

Bu¡cu P*
.7

I

criterio especificado por el usuario

Suscd Acept¿r Iacata

E stódo

esta pantal¡a desapareccrá v regresará a la

Figure 5..17 Psntrllr Coosulls de \lstrriss

l. [rsta panlalla prescnra tres criterios de búsqueda

l)or códrgo: Busca el código de la materia quc coincida con cl quc sc cscriba cn

el cuadro de testo

Por Descri¡rión. Busca la materia que coincidan con los caracteres quc sc

cscriban cn cl cuadro de texto.

Iodos I)resenta todos las matenas

De clic en cl botón para iniciar la búsqucda en basc al

{. Si da clic al bot<in

pantalla anterror

!l Búsqucdo Bápid¿ EI

f¡,1¡

l,R( )l'(;o.11 Cupítukt5-Púginu2ó t_.\P( )I

q*"1 I

l¿nc¿fa I



\isf¿ma da Lbntd Ácod¿miú

5. l.os registros que sc encuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se

¡nostrarán de la siguiente manera:

Ac6pt.r

D¡scr E ¡i6do .
1 LochJfd

2 Escnlr¡¡
3 Grunálca y ortogof ír
4 Bcdácc¡oñ

5 Melemolr¡¡
6 Entolno Natl¡¡ol y Socral

ll unuul dc lisuuri¡t

ó

7 Efectui los cambros dcseados

Achvú

I

Achvo

Acl¡vo
Acl,vo

Acttvo

Acüvó
¿.u"":J!

t'igura 5..18 P¿ntrlls Consult¡ dr llateria§

Dc doble clrc cn la linea de registro deseado el registro descado y los datos de¡

rcgistro scleccronado se mostrarán en la pantalla Registro de Materias

5.7.{ \tOt)t} l( .\l{ t \..\ }tr\,I }_Rl,\

Para rnodificar una materia, deberá seguir los siguientes pasos

i 5r tlesea mod¡tlcar de clrc en el botón l+l
Consultc el rcgistro quc dcsea modiñcar, para realrzar csto sig,a los pasos dcscritos

en el punto 5.1.3

8 Dc clic ai botón H y los cambios serán guardados Si la operación de

Fari¡üo Grat¿do cm aioe
Iigur¡ 5.49 ]lensaje dr lnfor¡neri¡r¡¡

i Cq*c, J

ll Bú¡cueda B¡ipido EI

Len¡.le del Sr¡tera

P R( )'rL',O.v L'apítukr5-Páginu27 E,\ P0I

la*,p*'[iiFf'-
C-..f, I

---:-----_-J

modiñcaclón resulta exrtosa el slstema mostrará el sigurente mensaje

t::::
lL "4ces -.



1l tn uul l¿ L suario \istamu dc (bntrol Acudcnit¡¡

5.8 t't- \\I['t(',\('tÓ\ DE P,\R,\Lt LOS

I:stc opcrón Ie perrnite asignar los drf'erentes paralelos Los paralelos que se asignan
trcnen que haberse rngresado previamente en Registro de Paralelos (Ver sección 5.ó 2l

5.8.I ABRIR PLA¡iIF'ICACIÓN DE PARAI,T]I,OS.

Para abrir la pantalla Asignación de Paralelos debe seguirse el srgurcnte paso

l. En cl mcnú prrncipal haga clic en Planificación dc Paralelos dc la opción Regislro
del menú principal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

A¡clivo

Afro Lodivo l- -a-'t-'.'. 5

Grado:

Pta¡.lo¡
Pu Asigna

A$116rE A
I

Á

j]

r¡ l+lHlels\
Figurt 5.50 Pentrlls de Planificación tle Par¡lelos

5.n.:,\st(;\..\R P.rR,\t.Et.os.

['ara hacer una asrgnación de paralelos siga los siguientes pasos

I Para abrrr la pantalla Planificación de Paralelos siga los pasos descritos en la seccl<¡n

58I
I Seleccrone el grado al que va a hacer Ia asignacrón Para consultar los datos del

grado de cl¡c en el borón ¡l La pantalla consulla de grados aparecera

Qd!¡

ll Flanlicaciin d; P¡¡alelos EEIE¡

t,Rot'( o.tÍ Oupítub 5 Púginu )ll li.\ l'( ) I

[- Jf.'(

l



ll unuul dc l. suurio .l is ta nt u d c (.'o n trt t 1 .1 cu dó m i« t

inrncdratamcnte ( Para más información sobrc el uso de Ia pantalla dc consulta de

grados !ca la sccción 5.5.3 )

Sugerencia Sr conoce cl código del gratlo quc desca consultar. drgrte su codrgtr
cn el cuadro dc texto código y presione la tecla []N'l l:R. s: el codrgo extste los
datos del grado se presentarán automáticamcnte

-1 Una lez seleccionado todos los dalos anteriores, el listado Paralelos por Asignar

se ll!'na automát¡camente con los paralelos que previamente se crearon en la pantalla

Registro Paralelos f)e clrc al registro deseado de la lista Paralelos por Asignar r

luego de clic al botón y'l El registro seleccionado pasará inmediatamente

a la l¡sta de Paralelos Asignados. Puede oblener los mrsmos resultados si da doblc

clrc al rcgrstro quc dcsea agregar.

5 Sr desea rcmovcr algún registro de la lista Par¡lelos Asignarlos de cllc al botón

-, I Y el reurstro será removido de la lista. Puede obtener los mismos

^l resultados si da doble clic al registro que desea agrcgar.

6 [Jna 
"'ez 

que hay.a termrnado de realiz¿r las asignacioncs dcseadas dc clic al

botón t t Y los datos de la asignación de paralelos scrán guardados. Si la
lBl

opcracrón se rcalrza con d)irto cl sistema mostrará el siguientc mcnsa]e

Fatisto Gr¿bdo c¡r¡ é¡¡1o

aE#_l

5.9 PI,A\IFIC]ACIÓ:{ DE GRADOS

Este o¡rión le permrte asignar las dil'erentes materias a un grado especitico. L.as

matcrias que sc asignan lienen que habcrse ingresarJo prevramente cn Registro de
Nlatcrras ( Ver sección 5.7 2 )

5.9.I .\BRIR PI,ANIF'I(]A(]IÓN DE (;RADoS.

I)ara abrir la pantalla Asignacrón dc Crados debe sc'gurrsc cl suuicntc paso

ligurs 5.51 Ilensaje de lnfor¡¡¡acion.

I'lon¡aie del Si¡lem¿ E

PR() r('.( ).v Capitukt5-Pá¡¡inu29 1..\ t\ )t



ll un utl tt¿ L suu¡io listama lt L'ontn ,'lcudémi«t

I I:n cl nrcnú princrpal haga clic en Planific¡c¡ón de Grados de la opcitin Regislro
dcl mcnú pnncipal. A continuación aparecerá Ia srgurente pantalla

Aclivo

A¡o La.tiYo lF-,

6¡o&: L- -J l'1' ,¡-,
l{s¡ar¡u .-

Po Argnü
AScq6r

A¡iJnrdos

0romótro y 0ttogtalía
lnglés
Lcclr¡r¿
Móter'¿licas
H¿d¿ccón
C.¡r,pput a: ón
E scritua

Eócxim Físr¿
E riorño N¿{ur61y 5oc,dl
Matemética¡

Q uia¡

JIj

4k E tt sLI

Figura 5.52 Panr¡lla de Pl¡nific¡tión dr Orados

5.9.2 ,.\SI(; \,\ R }I,\'TT]RI,,\S.

Para haccr una asignfición de materias a un grado siga los slgutentcs pasos

I l)a¡a abrrr la pantalla Planit'icación de Grados siga los pasos descritos en la sección

59I
I Sclcccionc el grado al que va a haccr la asignación. Para consultar los datos del

grado dc clic en cl botón ;l La pantalla consulta dc grados aparecerá

inmedratamente (Para más lnformación sobre el uso de la pantalla de consulta de

grados vea la seccrón 5.5 3¡

Sugerencia: Sr conoce cl código del grado que desea consultar, digite su código
en el cuadro de texto código y presione la tecla ENTLR, sr el código existe los
datos dcl grado se presentarán aulomáticamenle.

Una lez seleccionado todos los datos anteriores, cl listado l'lnterias por Asignar

se llena automáticamente con las materias que previanrente se crearon en la pantalla

Regrstro de Materias De clic al registro deseado de la lista llateries por Asignflr

ll Planlicación dc Gr¡do¡ ;E¡E¡

P R( )T( ().v Capitukt5-Ptiginu3ll L_.\ P( ) I
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lfanuul de L ¡uario listemu d¿ L'ontrol .4,cadémiut

l

¡' luego de clrc al botón iÍ El registro scleccionado pasará

lnmediatamentc a la lista de lllaterias Asignadas. Puede obtener los mlsnlos

resultados s¡ da doble clic al registro que desea agregar

Sr desea remover algún regrstro de la lista Materi¡s Asignadas de clic al botón

¿l 
Y cl registro será removido de la lista Pucdc obrener los mismos

rcsultados si da doble clic al regrstro que desea agregar

Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clrc al

boton r _ r Y los datos de la asignación de grados serán guardados. Si la
tEt

operación sc rcalrza con éxito el sistema mostrará el sigurentc mensaje

Bqisfo Grab¿do ccn éxilo

IBxfcc,
'€¡-1,

?é. t

5.IO PI-,\\IFI(',\('IÓN DE PROTESOITI,S

[:ste opción le permite asignar las diferentes materias quc \a a dictar un profesor
especifico. [-as mate-rias que sc asignan tienen que haberse ingrcsado previamentc en
Rcgistro de Matrnas (Vcr sccción 5.7.2 )

5.IO.I .\BRIR PI,ANIFICACIÓX ON PROTNSORIS.

Psra abnr la pantalla Asignacrón dc Prol'esores debe segurrsc el srgurcnte paso

I lrn cl mcnú principal haga clic en Planificacién de Profesores dc la opción
Registro dcl menú princrpal. A continuación aparecerá la siguicntc pantalla:

llensaic del Sirtcma E

PR( )'r( O.v ('upítukt 5 Ptiginu 3l LSPI )I

Figuru 5,53 Mensaje de lnformarión.



lI onual de L suurü¡

tuctivo

,\istemu de Lbntt .lcadémitt¡

Año LcdiYo |ñf lñ1- 15 
-

Y.leri.ú
Por Argna
EscrtLró
GramáE. y 0rtogrdi¿
Red¡ccpn
l { dt€rr¡¿lE ¿s

Enlono N¿twd, Soüal
Compputci5¡
Educecioo Físrc¿

. Agrog6r

:J

Artgrudd¡

lr4léc
Lec-lrxó
Malcmahc¿s

0uil¡

t*E

.tl elelsl

t
l'igtrra 5.5.1 Pantall¡ de Pl¡rnificación dc Profesores

5. I 0.2 ASIGS.{R }TA'[ERTAS.

Para hacer una asignación de matenas a un profesor siga los srgurcntcs pasos

L Para abrrr la pantalla Planificación de Profesores siga los pasos descrrlos en la
sección 5.10.1

2. Seleccione el prolesor al que va a hacer la asignación. Para consultar los datos del

proflsor dé clic en el botón agJ La pantalla consulta de prof¿sorcs

aparecerá inmediatamen¡e (Para más información sobre el uso de la pantalla de

consulta de prolesores vea la sección 5.2.3)

Sugerencia: Sr conoce el código del prof'esor que desea consultar, digrte su

código en el cuadro de lexto códrgo y' presrone la tecla F:NTER, si el cr)digo
existe los datos dcl profesor se presentarán automáticamentc

Una vcz seleccionado todos los datos anteriores, cl listado Ilaterirs por Asignar

se llena automáticamente con las materias quc previamenfe sc crearon en la pantalla

Regrslro de Matenas. De clic al registro deseado de la lista Ilaterias por Asignrr

v lucgo de clrc al boron i .¡¡] El registro seleccionado pasara
_.J

rnmediatamcntc a la lista 
.' 

de Materias Asignadas. Pucdc obtener los

ll Pto¡{icrión do P¡olc¡o¡ ;tsEI

i.;

PR( ) t( ().v Cupitulo 5 - f\iginu 32
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mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

{ Si dcsea remover algún registro de la lista Materias Asignadas de clic al botrin

I 
Y el registro será removido de la lista l)usde obtener los mrsmos

resultados si da doble clic al registro que desca agrcgar

5 Una vez que haya ¡erminado de realizar las asignaciones dcscadas dc clrc al

botón t t Y los datos de la asignación de profesores serán guardados. Sr la
lEl

ll un uul le l.suurio \i¡tcntu dc ( ontrol .4<'udémittt

operación se realiza con ¿sito el sistema mostrará el srgurenre mcnsaJe

l'ara abrir la pantalla Planiticacrón de I'ilulos debe seguirse el sigutentc paso

Radúo 6ló¿& cr¡ fuio

t-4@__l

Figura 5.55 lltensaje de lnformacién

5.r r Pr. \\ril(',\('lÓ\ l)t. t'it ( r.os

[:ste opi:ión lc pcrrnrte asignar las diferentcs titulos acadernicos quc liene cada prolesor
Los tilulos que sc asignan trenen que haberse rngresado pre\,iamente en Registro de
Titulos Profesionales.

5.il.1 .\BRilt PL.t\lll(.{( l()\ l)L ilt t l.os.

I lln el mcnu pnncipal haga clic cn Plenificrción rle l'ítukrs dc la o¡rr(rn Registro
del menú princrpal. A continuación aparecerá la siguiente pantalla

llenraic del Si:tena !

t,R( )I ( ().v Cupítukt5-PtiginaS.l
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xli A:ignccion dc T ítrJo¡ ¿ lo¡ Rofe¡orcs IE¡

llunuol da L-suurio

Arctwo

Prdess: F-J
Tl¡dor
Por A¡i¡n¿
Prdesor en Edrcacó¡ Med¿ ¡
Psicóloga Edtraiva y 0rrentt
Eachrller en Cienci¿s de lo E

Prdeso dc Segurda Enseña
Licencitda en Psrdogia
Bachillar en Hr¡n¿nd¿das Mr
f écr¡co SuDernr en Ed-¡c¿ci

\islcna Llc ('ontntl .-lctdtmit o

I

A§grr¿do§

Agl'ga

3
Qd!{

"l

Pricóbgo en Behabrlt¿c@h Educdtrvd

a

.* B i9 fl
l'igure 5.56 P¡nt¡lla de Pl¡nilicación dc l ítulos de Profesores

5. t L2,rStGriAR'r'i'tti Los.

Para hacer una asignación de titulos a un profesor siga los sigurcntcs pasos

L Para abrir la pantalla Planificación de Titulos s¡ga los pasos descrltos en la sección
5 t0 r

l. Seleccrone el prot'esor al que va a hacer la asignación. Para consultar los datos del

protcsor de clic en el boton 
=l 

La pantalla consulta de prot'esorcs

aparecerá inmediatamente (Para más inlbrmaclón sobre el uso de la pantalla de

consulta de prot'esores Vea la sección 5 2.J)

Sugerencia. S¡ conoce el código del prof'esor que desca consullar, digite su
código en el cuadro de texto código y presione la recla ENTER, sl el códi-so
existe los datos del profesor se presentarán automáticamente

[-]na vez sclcccronado todos los datos anteriores, el listado 'I'ítulos por Asignar se

llena automáticamente con Ios Títulos que prevramentc slj crearon cn la pantalla

Registro de Titulos. De clic al registro deseado de la lista Títulos por Asignar v
luego de clic al botón

rnmediatamcnte a la Iista

El registro seleccionado pasará

de Títulos Asignados. Puede obtcncr los

rnismos resultados si da doble clic al registro que dcsea agrcgar

-l Si desea remover algún registro de la lista Títulos Asign&dos de clic al borón

_d Y el registro será removido de la lista. Puedc obtcner los mismos

PR( )T('( ).11 Cupítub 5 Pti¿¡inu 31 l;.\ P( ) I

¡
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ll un uul dt I sutrio \istcnu dc Lintrol Acudimiut

resultados si da doble clic al regislro que desea agregar.

Una vez quc hava termrnado de realizar las asignaciones deseadas de clic al

hotrin I r Y los datos de la asignación de 'l'ttulos de prot'csores seranItrll-------: guardados. Si la operación se realiza con éxlto el sislema

mostrará el siguiente mensaje:

i

,il F¡riúo 6r¿b¿do cm d¡rito

Figura 5.5? lfensaje de Infornr¡ción

5.t2 ¡{t_(;ts't'Ro D[_ ITESI ]tE\.

5.I2.I ABRIR RT-(;IS-I'R0 DT] RT]SI ITE\.

.aq

I En el menú principal haga clic en Resumen de la opción Registro del menú
prrncipal. A continuacrón aparecerá la siguiente pantalla

&c+iYo

Año LcdtYo W Iñ k-
A¡J{IrE:

l¡¡rp¡tc

Fd.¡Judl

Fd¡c trJr¡ü.

0hav¡ci¡s¡

Ed¡dü

Ir J
Ijl--J

A[m Ju§li

.AEwlloJwtit
lo--
a:-
lu

t igura 5.58 P¡ntalla Regisro de Resúmenes

l{en:a¡e del Srrlcma E

ll Bc¡umcn EE

¡,ROT ( Otl E.\ PO t

t;sta opción le permite rngresar y modiflcar los atrasos v laltas va sean estas justillcadas
o no.iustiflcadas.

I'ara abrrr la pantalla Rcgistro dc Resumcn, dcbc scgurrsc cl srgl¡¡cntc paso

I

f¡-
E-
I

E...-
.,i [:]lryl{l :

x

(;upítukt 5 - Púginu .| 5



lltnu ul dt Lsorio Sisrcmu de Control .,1caclémico

5.I2.2 I}"GRESAR RESÍI}TENES DE TIN ALIr]!INO.

Para rngresar un nue\'o rt:sr¡mcn, deberá seguir los sigurcntes pasos

l. Para abrir la pantalla pnncipal de registro de resumen vease la sección 5. 12. I

nlI De clic en el botón u I v sc habilitarán los cuadros de tcxto

3. Se procede a ingresar fu-lfor*"r¡On requerida de los atrasos y f-altas dc los
alumnos

para guardar la lnlbrmacron ingresada Si el

ingreso lue realizado correctamenle se observará el s¡guiente mensa1e

8ad:to 6r¡b¡do cm ádo

t'igura 5-59 !!ensajr de fnformrciór¡

5.t:.J ( ()\st L l \R RUSI \lE\

Para consultar un resumcn, deberá seguir los siguientcs pasos

AlrrYn _J

{ I)e clic en ei hotrin

lnrnL'dlatamcntr- aparcccrá Ia siguicnle ventana

iJ

I ['ara abrir la pantalla principal de registro de resümenes rease cl pun«r 5.12 I

I i)c clic cn cl bot(in quc sc cncuentraJunto la ca1a de tcxto dcl alumno

ll¿nsatc del Sr¡l¿mr E

PR( )'.tL'O.v Capitulo5-l'ágina3ó L.\ P( )t

f;:;::::---.---ll AcÉúlA. i



.lI tnuul dc l. suurio .\isttntu dc (itn¡n .-ltudintito

e,rsc-rPof tffi!

Figura 5.60 Pantalls Consulta de Alumnos

I l:sta pantalla prcsenta tres criterios de búsqueda

Por código: Busca el código del alumno que corncida con el que se escriba en
el cuadro de terto

Por Nombrer Busca el nombre del alumno que coincida con los caractercs que
se escriban en el cuadro de texto.

'l odos: Presenta todos los alumnos

BuscarI [)c clrc cn cl botón para rnicla¡ la búsqueda cn basc al

criterio es¡xcificado prrr el usuario

5 Si <ia clic al botón

pantalla anterior.

Qancda esla pantalla desaparecr-'rá r' regresará a la

í' l-os registros que sr' encuenlren en base al criterio de búsqur-da seleccionado se

mostrarán de la siguiente manera:

l|l Bú¡q¡Eda EI

PRt )t ('o1t ('upítulü 5 l'tiginu 37 L.\P( )t

! qr."" I a*0,. I la.ccu, I



xll 8úr6¡od¡

Vunuul de L'suuri¿t \istama dt ('0nÚol .4cad¿nriu,

Busca Por

Ncn{nc.
'l McrüclGcmvevo
2 Arm¡rdo Alhcdo

3 5 ¡rón Bdiva
4 E rrno M¡¡n¿
5 Jorgc Enriqrc
6 Nayclly Mercale

7 Hns¡ Ahx¡rri¡

B orb¿ C¡l
Alan D ug
8r¿vo Gar

Anas Duq
Solto¡ Lur

S¿llos Bar

(
f^,,.^ RJ

lJ

Figura 5,61 P¡¡¡t¡tlla Consulte ¡Je Alun¡¡ros

De doble clic en la linea de registro deseado el regrstro deseado ),el nombre del
alumno )- los datos del resumen se mostrarán en la panlalla Registro de Resumen.

5.1 2.{ l}l()DIt'IC,tR lrN REStrlllE¡í

['ara modrtlca¡ un rcsumcn, deberá seguir los siguientes pasos

I Sr desea modillcar de ctic en el botón l*l
l. Consulte el registro que desea modiñcar, para realizar csto siga Ios pasos descrrros

en el punlo 5. I 2. i

l.lictuc los canlh¡os dcsearlos

I I)r' clrc al bolón B I y los cambios serán guardados. Sr la opcracrón dc

modificación resulta exitosa e I sistema mostrará el siguiente mensaJc

Figura 5.62 lfensajc de loforn¡ación

llcnsa¡c del Stslcma E

PR( )T('( ).\t ('upítub 5 Púginu 3lt L.\I\ )I

tñd- -l
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t 

Rorroo o,ouao 
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ll un uul lc L'suurio

5.I3 REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS

[ista opción le ¡rnnrte lngresar v modificar los f ipos de ¡cnotJos

5.IJ.I ABRIR RI.]GISTRO DI,'TIPOS DE PERIODOS

I)ara ahrir la pantalia Registro de f ipos de Periodos, debe sesurrsc cl siguiente paso

I En el mcnu pnncrpal haga clic en Tipos de Periodos de la o¡rrón Registro del
rncnú prrncipal. A continuación aparecerá la siguicnte pantalla

4¡ciiw

¡-
Dc+crpciln Princr T,rmestre

E stador

C/irgq

figura 5.óJ Pautalln Registro de-¡'¡pos dc Prrio¡los

5.1t.2 I\(;Rl..S.\R t ['()S f)t p]tRtolx)s.

Para ingresar un nuevo tipo de periodo, deberá seguir los srgurentes pasos

I l)ara abrir la pantalla principal de registro de tipos de periodos r,éase la sección

F caisbo Erobedo cvl óxlo

Figure 5.6.1 il{ensaje de lnfornració¡¡

-G.grEcr
GArt¡
rtf{ t

[)e clrc en el botón

I De cÍic en el bottin D I y se habilrtarán los cuadros dc [c\to

3 Se procede a lngresar la intormación requerida de los trpos de periodos

E I para guardar la rnformacron rngresada Si el

rngrcso fuc rcalizado correctamentc sc obscrvará cl srgulcntc rncnsajt

..t,

I Fcsi¡t]o de f¡Do¡ dc Pcrío.ro

llensaie del $irlern E

P Rt )',r( ().v (..upítub 5 - I'riginu -19 t.\P()I

Sistenl¿ d¿ Contr¡tl .lcudúnic¡t

I

:f=-l
r l.*lxlsl+lsl:
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5.I3.3 CONST'I-TAR TIPOS DE PERIODOS

Para consultar un tlpcl dc prnodo, deberá seguir los srguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de regtstro de tipos de penodos vease el punto 5 li I

I De c lic
\ cntana

cn cl botón J Inmediatamente apareccrá la srgurente

Br.sc¡ Poc lffil

para inlclar la busqucda en basc al

Qurcar lcepta eó.rc€lé¡

E §.do

Figuru 5.65 Pentslla (-'onsults de Tipos de Periodos

I Esta pantalla presenta lres cnterios de búsque<ja

Por código Busca el código del tipo de periodo quc corncida con el que se

escriba en el cuadro de texto.

Por l)escripcrón. []usca el tipo de ¡rriodo que coincrdan con los caracteres que
sc cscnban en el cuadro de texto

I odos Prescnta todos los tipos de periodos

.l [)c clrc r.n cl botón

s

cnteno especiflcado por el usuario

Si da clic al botón

pantalla anterior

csta pantalla dcsaparccerá v regresará a la

ll Bú¡qr¡eda llápida EI

t,R ol'('o.rI Cupitukt 5 Púginu ,l ll t:;t\)t

B*"u, I

I
i

1

1

I

la.ccr¡ |

Icóde



ll tn uLtl tlc L ¡uorio \istamu d¿ (bntnl Acud¿mi¡t

6. Los registros guc se cncuentren en base al criterio de búsqueda seleccionado se

mostrarán de la srguiente manera:

Éccptd !rrehr

E dido
1 Prim¿¡ Trineshc

2 Segurdo Trrmcstre

3 I accr Tr¡rrcdr¿

Actrvo

Actrvo

Achvo

ligura 5.ó6 P¡ntall¡ Consull¡r de Tipos de Periodos

7 De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado ¡ los daros del
reg¡stro seleccionado se mostrarán en la pantalla Rcgistro dc Ti¡xrs de Periodos.

5.IJ.{ }IODIF-ICAR TI§ TIPO DE PERIODO

I'a¡a nrodificar un tifx) dc periodo, deberá seguir los siguientes pasos

I Sr dcsea moditlcar de cl¡c en el botón

2 Consulte el regrstro que desea modlficar, para realizar esto slga los pasos descritos
en el punto 5 13 3

[:ll'ctr.lc ltrs carnhios descados

.l De clic al botón y Ios cambios serán guardados Si la operacirin dc

modiflcacrón resulta cxitosa el sistema mostrará el siguientc. mcnsaje

Fe¡ito Erabodo cm érdlo

Figura 5.67 !tensajc de lnforr¡ación

'-?

u§c¿,

li Brl¡qr¡ed¡ fláp¡da EI

llensa¡e dcl Srtema E

PRt)l( o.rf (;apítukt 5 - Púgina 1l t.-.\ P( )t

Eucc.a Poc I t oaor :J

I

l+l

lsl

(l l

il
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J! F¿ch¿ Fird;

'¡,1+lelelsl

5.tJ R[.(;tS1'ROt)!]pt_RtODOSt_r.('l't\'os

[:sla opción lc pcrmttc rngresar ],modilicar los Pcnodos l_ectiros dc la [:scuela

5.r.1.1 ,\BRIR Rft(;rst'Ro DE puR|()DOS I_t.( il\'Os

Para abrir ia panlalla Registro de Periodos Lect¡vos, dcbc seguirse el siguienre paso:

I En el nrenú prrncrpal haga clic en Periodos Lectivos de Ia opción Registro del
rrenu pnncipal A contlnuación aparecerá la srguiente pantalla;

&cii\&

c&
Fcc*t! lriiC

Ed6dtr

r.- trtrr::-:i:-
I

t

Fi¡ura 5.68 P¡nt¡lh Regktro de Periodos Lectivos

5.1.t.2 lit\íGRESAR PERIODOS LECTMS.

Para rngresar un nuevo periodo lecttvo, deberá seguir los sigurentes pasos

l. Para abrir la pantalla principal de registro de pcrrodos lecltvos rúase

I
I

y se habilrtarán los cuadros ds tcxto

la sccc ron

5 1.1 I

I De clrc en el botón D
3. Se procede a ingresar la información requerida de los periodos lectivos

.l Para ingresar la f'echa inicial y la fecha llnal tcnemos la a1,uda que la obtcncmos
presronando J v aparecerá la srgurente pantalla

ll lle.girtro de Pc¡írxlo I activo ;E!13

PROT(.( ).\t Cupítukt 5 Ptiginu 1) t.\P()t

I

I

I
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,\istcmu dc L'tntntl .4cadimic.o

Juwls 2 d. Hq/ó d. &2

Ds¡ Lr.n M¡r Mié Jue Vie 5áb

[)e clic cn cl bolon

, -,, i, 1 ¡D 3 4

5 6 7 I I 10 ',tl

12 13 14 ',ts 16 17 t8
19 20 21 nn24 25

2627?3n3031

Hoy, O2tD5t2O0.2

r--0R--t

lngreso lue realrzado cofTcctamente se observará el siguiente mensaje

Bogrifo Grabodo ctn áúo

l'igur¡ 5.70 Ilcnssjc d€ lnfornl¿ción

5,I{.J ('ONSI. LI'AR PERIODOS I,ECTIVOS f,t^r
Para consultar un periodo lectivo, deberá seguir los siguientes pasos:

I Para abrir la pantalla principal de regrstro de pcriodos lecti"'os r,éase el punto 5.1.1 I

I Dc clic cn el botón ¿l Inmcdiatamentc aparecerá la slgulenre
\ cnlana.

'.?

rE Haro 2lXl2

C.¡bnd¿rtoll EI

llcnraie del Sirlcma E

t)R ( )11'( ).11 L.apítukt5-l'úginu13 f-sP( )t

.ll unual de L'suariu

Figura 5.69 Cslcndsrio

I tl I para guardar la ¡nfbrmacitin rngresacla Si el



.lt unuul tlt: L ¡u¿rio ,listür1u dc (\mttttl .4cadémiLtt

Eusca Pm

Aceptd facelar

tigure 5,71 P¡lrta¡lr Col¡rült¡ dr Periodos l,ertivo¡

Esta pantalla prcsenta lres cnterios de búsqueda

Por código. Busca el codigo del penodo lectivo que coincida con el: que sc
cscriba cn cl cuadro de texto. :.

Por Descripcrón: [Jusca el periodo lectrvo que coincrdan con los caracteres clue
sc escriban en el cuadro de texto. t

I-odos Prcsenta todos los periodos lectivos

I De clic cn cl botón

I

I
i

rl

I

I.l
:'l
I

i

para rnrcrar la busqucda en base al

ó [-os registros quc sr: cncucntren en base al cntcno de búsqueda seleccionado se

mostrarán de la siguiente manera:

crrl('rro r'stE-cllicado pxrr el uSuario

Si da clic al botón

pantalla anterior.

!ancelu esta pantalla desaparecerá ¡'regresará a la

!l 8úsq¡ed¡ E¡

P R( )T('( ).v Capítukt5-Púginu11 ESPoI.

Brr", I

l.l- l



F¡chei*i¿l . Fadl¡ F nd

It Búrqucda E¡

llunuul lt L suur t .\is¡¿nu l¿ ( tmtr¡tl .ltudtmicu

E ¡t¿

ln¿(

In¿(

in¿(

rn¿(

Actr

!

Figura 5.72 P¡ntello Consultá de Periodos l.ecriros

7 De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
reg¡stro seleccronado se mostrarán en [a pantalla Regrstro de Pcriodos l-ectivos.

5.I{.{ ]IIODIF'ICAR I.]N PI'RIODO LECTIVO

Para modilicar un pcnodo lectil'o, deberá seguir los siguicntcs pasos

I Si desea modificar de clic en el botón l*l
2. Consulte el registro que desea modiñcar, para realizár csto srga los pasos dcscriros

en el punlo 5. I .l 3

I Efcctue los cambros deseados.

.l De clic at Uoton lEIl y los cambios serán guardados. Sr la operacrón de

moditicación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

i-_¡ry1
Figura 5.7J illensaje dc lnforn¡ación

OÉC¿.
ct i¡r!.,
Í'É i^. a !
l;.\ t'o t.

1

2

3

4

5

04/02ll s98

03/01n999
04/05/2m0
04,¿05/2m1

u/052ü2

0l /0211999

01¡ 1/2000
t)1/11/2001

01/05/2C0?

0r /'t1l2c03

,

llcnraic dal §islerra E

t,R( )1 (.',O.rl Cupítulrt 5 I'áxinu 15

Br¡¿a Por lT "d;--

:fi Il. n"*- I 4.,*h, I

r. ñofÉ¡to 6r¡üado ccn é'¡lo
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5.15 l.t( lt \ \ll_t)t('.\ DI._ [_s'lt I)t \\ I t s

l:.sta opción lc pcrrnrte lngrcsar datos relacionados a la atención mcdtca que rccibc- cl
estudlante.

Para abrrr la pantalla Registro l:icha Médrca de Estudiantes, debc scgurrsc los srguientcs
pasos:

s.l5.l .{I}RtR RLGISIRO I-ICH.{ }tÉDICA I)U USn t)tl\It.s

En el menú principal haga clic en Iicha Médica de la opción Registro del menu
prrncipal

1 .\ continuación aparecerá la siguiente pantalla quc contcndrá una senc dc untradas
de datos. las mismas que se detallarán con mucho curdado a tin de lograr un
coffccto rcgistro de ficha médica de estudiantes

§dT
l E ¡ir¡d¡ntr

CÉdUd d¿lyr¡Crior',óÍn

M an¿an¿s

[Áao. ea-ai

Áársió¡-: 
*

Alnrrüor

Mcdcema*e

0tro¡

lomt ahrú.nl¿ €gu¿

0bsorv¡ciorx¡:

.\b IJ g fl

¡ igurfl 5.7.1 Prrtllllu Rrgistro ¡'ich¿ llédic¡t

s.ls.l I\(;Rr..s\R t'\,\ \t EvA t. l('llA \illt)t(.\ I)f. I,.sn I)t'-l\'t[..

Modc.cim:

lrrlcciurs

Para ingresar nueva tlcha rnedica de cstudiante. dehera scguir los srgurcntc's pasos

ll flcgr3ko de f¡cha Med¡ca EIE¡

PROI'L'O.v Cupítuk,5- Púghu 1ó E.tPOt

,\istema de Contrt .4c'ulémict¡

l2

lSL .. cprñai bccun

I



llunu ul d¿ L. suurio

l. t)c clrc
ventana.

.\isle ntu dt ('0ntntl .lcad¿miut

I Para abri¡ la pantalla principal véase el punlo 5 l5 I

^t2 De clic en el botón u I y se habilitarán los cuadros de lexro

i Introduzca el có<jigo il,rrnro del que desea crear una ficha medica

"1. Para consultar un alumno de clic en el botón .., I I siga los pasos para

consulta de alumnos descri¡os en el punto 5.1.3

tt5 Declrcencl botón lEl para guardar la ¡nformac¡ón rngrcsada Srel

ingreso tue realizado 
"orr-"*"nra 

sc observará el srgurente mensaJe.

I Grú¿do crr éao

Figura 5.75 Mensaje de lnfor¡nación

5.IS.3 (:O\ST'LTAR FICIIA MÉDICA

Para consultar una llcha médrca, deberá seguir los srguientes pasos

I [)ara abrir la pantalla principal de registro de ficha médica vease el punro 5 l5 I

en el botón ¿l Inmediatamente aparecerá la sigurente

Apúedos

Br¡c¡ Por

ll orüc¡

F¡gula -§.76 Pant¡ll¡ Coosult¿ dc Ficha Ilédica de.{lunrnos

llensaie del Sirtema E

ll Súsq¡eda EI

PR( )T( ( ).11 (..tpítukr5-Púgina17 t-.\ Pot.

E.1"*, I a."pt, I Q.'.,cob, I



ll unuul dt t ¡uurio

Por Apcllidos Busca todos los apellidos que colnctdan con los caracteres que sc
escrihan en el cuadro dc texto.

list¿mu dc L.untrol .1cudémit.o

[:sta panta)la pr§scnta trcs critcnos de búsqueda

I\rr código flusca lotlos los códrgos de alunlno t¡uc crlrnctdan con los qur: sc
cscrrhan en ul cuadro dc tcxto

fodos. Presenta todos los alumnos

J I)e cl¡c en el botón

critcrro especificado por el usuario

para inrcrar la büsqueda en base al

botón esta pantalla desaparecerá r'regresará a llQancelarSr da clic al

pantallr antcnor

6 l-os registros que se encuentren en base al criteno de búsqueda seleccionado se

mostrarán de la slgulenle manera:

Nmbct

5¿ to! Bar

,--,.. n ^:J¡

L-E§er- . i Qvrcclar

B¿lb¿ Ca!
Arrcs Duq
8r¡vo G¿r

Ancs 0uqr

5óltos Lur

t

Figrrra 5,77 P¡nt¡lla ( o¡rsultr de.\lr¡¡¡ruor

7. De doblc clic en la linca de registro deseado el reg¡stro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostrarán en la pantalla Regrstro de Ficha Medica.

ll Búsqr¡ada

PROI',C( ).v L-apitukt 5 - Priginu ltt L-.\' P( ) I

-B*", I

Bucca Poe f"d". ---

a..or. I-¡

l MaribelGe¡pvev¿

2 Arm¿ndo AftGdo

3 5 rnon Ediva
4 Er¡¡l¿ Müna
5 Joge E mq.ro

6 Naydly Marcth
7 Rnr¡ Ab¡¡nrt¡
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5.15.J ltol)lFt(".\R IrNA FICIIA tVtÉ,DICA

I'ara moditlcar una tlcha mérltca, deberá seguir los siguientes pasos

5. Si desea modrlicar <le clic en el botón l+l
Consulte el registro que desea modificar, para realrzar esto siga los pasos descriros

en el punto 5.15.3

h

7 t:lectué los ca¡nbios <Jeseados

tl
8. De clic al horon I EI I y los cambios serán guar<1arjos. Sr la operación dc

modificación r..rrlru.*il.I sistema mostrani el siguiente mensaJe.

fieeñbo 6r¿b¡do c¡n éxilo

t'igura 5.78 Ilensaje de lrlormació¡

5.I5.5 I\IPRESIÓN DE FICHAS \{ÉDICAS D}: T:S1'I. D¡A\TES

Para inrprimrr la ficha medica de un estudiante dcbe seleccronar un alumno, v prcs¡onar

¡

ctllÚ
rr¡.a

clrck en el botón

ffi

i€t

1

-4

P R( )T( ( ).rl L'upítultr 5 l'úginu J9 L'.\P()I

BIBLIOTE:/
. 

GA,i!PIJ€
'1r.:¿§

r::=:==:
I1"..l!3gs-.l

I¡.;"t;ádrt si"t"; El



ll un uul dc L'¡uurio Sislcmu lc Con¡ntl .ltudémist

I lclla tat otta

&

f,SCUELA PARTICLI,AR
§ANTA ANA

r¡C}fA MED¡CA

r'-t(ttt I Ali.J SdJE O.*

A¡.r!¡¡ r¡.d..mnrl

il!

ligrrrr 5.79 Re¡rorle de l'icha lIédica

PR( )l'( ()1l Cupítukr 5 Priginu 50 1,.\ l'( ) I
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5.I6 REGTSTRO DE TÍTTILO DE PROFESORES.

I-.sta opción lc pcrmrtc lngrcsar y modificar los Titulos de los prol'esores

5.t6,I ABRIR RE(;IS'TRO TITT]t-OS DE PROF ESORI1S

Para atrrrr la pantalla Rcgistro de Titulo de Profesores, debe scgurrsc el srgurente paso

I [:n el menú principal haga clic en Registro de Títulos de Profesores de la opcirin
Registro del menü principal. A continuación aparecerá la srgurente pantalla

&divo

Có4lc

Destrgcitt

E sl¡dó:

lml

rl

Prc¡lcsor en E úJcrcrcñ Medr

l+lxlel*lslr
tig¡rra S.t0 Pantrlh Registro de'l'itulos de Profr¡orrs

5. I6.l I\(;l{1,.S \lt I I tt I.OS D}. t'R()}}_SORI,.S.

Para inercsar un nue!'o titulo, deberá segurr los sigurentcs pasos

I Para abrir la pantalla principal de registro de titulo de prof'esores vóase el punto
516. I

2 De clic en .l D I botón y se habilitarán los cuadros de texto.

-1 Sc proccdc a lngrL'sar la rnfbrmación requerida de los tipos de pcrrodos.

J Dc clic en e I botón para guardar la informacrón ingresada Si el

rngreso tue realizado correctamente se obsen-ará el sigurente mensa.¡e

$ Bq!!o Gr$rdo cm árito

Figure 5.Et i\tenrajc de lnformación

('upítukt 5 l,úginu 5l

H Bcgi¡tro de I ílrlo¡ EIET

¡lansa¡r del Sislaora E

1..\POt

F- -:

PROT( ( ).rl



llunuul d¿ L'suario .\istenta d¿ LonÍrol .4tadtnti«t

5. ¡ 6.J ('ONST I I-TA R TiTTILOS PROFESIONA I,I]S

l'ara consultar titulos protcsionales, deberá seguir los srgutentcs pasos

I Para abrir la pantalla principal de registro de titulos proftsronales v¿ase el punto
5 ló I

l. Dc clic en cl botón tsl Inmediatamentc aparcccrá la srguicnte
ventanal

Eusta Poc

!uscar Acspl¿r forcehr

E d¿do

)

f isura 5.t2 p¡nr¡lr¡ consurr¡ dc Tir,ros *.or"',on"t.t§%ñ, 

É,
Esra panralla presenta tres criteros de büsqueda 

K¿¿rl :

g,
.t c

l'or códrgo: []usca cl código del titulo profeslonal quc corncida con cl quc sc
cscriha en el cuadro de texto

Por [)cscri¡rr;rtin Busca el titulo prolesional quc corncrdan c()n los caractcrcs
que sc escriban en el cuadro de texto.

Todos. Prcscnta todos los títulos prot'esionales

-l De clic en el botón para iniciar la búsqueda en base al

criterio especiticado por el usuario

§ Sr da clic al botrin

pantalla anterior

esta pantalla dcsaparccerá r'rcgrcsará a Ia

I n'l,r

ll Búsq¡eda Riifüa tsl

PR( )t ( t)v Cupitukt 5-Páginu 52

, B,§.d I

e¿.cara I



E slado .

ll Búrqueda B,ipida EI

.\i\tcntu ¿¡! ('ontrol ..ltu dém it 0

6. [-os registros que se encuentren en base al criterio de búsqueda scleccionado sc

mostrarán de la siguiente manera:

t¡

Er*

-1. De clic al botón

Dccc¡iriín

H

H¡gi¡to Gr¡bado cs¡ éxito

I

Achvo

Achvo

Achvo

Achvo

Achvo

q.r,*,:l
!

Fieurs 5.E3 Pentrll¡ Coo3uh¡ dc Tirulos Prof€sioneles

7. De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos dcl
r!'glstro selccclonado se mostrarán en la pantalla Registro de 'l itulos Prolesronales

S.I6,1 1}IODIF'I('AR I'iTTII,OS PROFESIONAI,ES

Para moditlcar un titulo profesional, deberá seguir los siguientes pasos

I Sr rlesea moditlear tjc clic en el botón l*l

[:l'ect ue los cambros deseados

I Consulte el registro que desea modillcar, para realizar eslo srga los pasos descnlos
en dl punto 5 I ó.:j

y los camblos serán guardados. Si la operación tjc

nrodrtlcación resulta exitosa el sistema mostrará cl siguientc rncnsa1e

\?

Fi¡ura 5.8.1 Menseje de lnfornración

¡le,nsnle dcl 5a¡lcma E

t,R( ) [( ()v Cupítukr5-Púginu53 ESP0I,

.ll anu u I de L suurio

Euca Pu: lTodos

I Prolesor an E ducaci¡n Mad¡
2 Psrcólogo en Fehcblrtoqm Ed.rcdrva

3 Prrcóloqo E ducchve y 0rnrladora Vocaamd
4 Brchla ¿n O¿no¿s d¿ 16 Educacór,

5 Protcso de Scqundc Enscñeruc

5 Lrceñcr6da cn P¡ico¡ogíc
7 B,r+ É ¡rr Hr¡m^M¡drt Mrv!¡rn¡s



5.I7 REGIS'IRO DE CATEGORÍAS

lista opcrón le ¡rrmrtc rngresar y modificar las Catcgorias dc los alumnos

5.I7.I ABRIR REGISTRO CATEGORIAS

Para abnr la pantalla Regrstro de Categorias, debe segurrse el srgurente paso

cl menú prrncipal haga clic en Categoría dc la opcrón Registro del
rl A continuaci(¡n aparecerá la siguiente pantalla

érqlivo

Cé'digp:

Deqirián

E dado:

.* tr üt 4
Figura S.ES Pflntalla Registro dr ( ¡r(egori¡s

5.17.2 l\(;RUs.\R ( ,\ l Í.(;()RlAS.

ll unual da L suario \istamu d¿ (itn¡n¡l ..lcadtmiut

mcn u

Prpnncr

Para ¡nqresar una nucva categoria, deberá seguir los srguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de registro de categorias r'éase el punto 5.17. I

I Dc clic cn cl hotón D I y t" habilitarán los cuadros <ic tcxttr

3. Se procede a ingresar la intbrmación requerida de las categorias.

l. I)e clic en el botón lel para guardar la infbrmación ¡neresada. Si el

ingrcso fuc realiz¿ldo cofrectamente se observará el siguiente mensaje

ftoÍt&o Grabrdo ctn ár,io

-i..ql

Figura 5.86 lltensaje de lnforn¡ación

li Eegist¡o de Colegoria¡ EIEI

llcnsate dcl Sulcma

PROf-('O.rr Cupítukt5-Ptiginu54 [_.\ P( , t

JT-- I

lu"1oL..--



lltnuul t L suuritt ,\isuruu dc Lbntrol .lcudéntito

s.l7.J (roNsl.il. [..rR cA'rEGoRiAS

Para consultar categorias, deberá seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla princ¡pal de registro de categorias réasc et punro 5 l7 I

2. De clic en el bolón ¡l Inmediatamente aparecerá la sigurente ventana

B u¡ca Por

Estódo

l-igura 5.87 P¡nlalla CoI¡sült¡t de (]¡tcgorirs

i Esta pantalla prcsenta tres criterios de búsqueda

[)or cridieo. Busca cl código de la categoria quc corncida con cl que se escriba
en el cuadro de tcxto

Por Descripción. Busca la categoria que corncida con los caracteres quc se
cscriban L'n cl cuadro de texto.

Todos: Prcsenta todas las catcgorias

'l Dc clic en cl botón para iniciar la búsqucda en base al

crrterio es¡rccilicado por el usuarro

I

Sr da clic al botón

pantalla anterior.

esta pantalla desaparecerá t'regresará a )a

6 I-os feg¡stros que sc cncuentren en base al criterio de búsqueda scleccionado sc

f ¡1"

ll Búsqr¡cdo BibirJo EI

PROTL O.v Capítukt 5 Púginu 55 l..l POI.

: g** I a"epr¡ I Earcsl¿¡ 
..1

u*"y, .l

la,¡csu I



uica,

lll Búrqucda IIápida ET

ll tn utl d¿ L suurio .\istenu da L ontntl .lculinitu

nrostraran de Ia siguiente manera

I B,¡"c Pc.; Todos

lerrcebr

E stado
I ba¡o

2 medro

3 med,o I

4 bec¡ comdotá

5 completa

Activo

Actrvo

Act¡vo

Achvo

Actvo

Figura 5,EE Prnt¡llr Consült¡ de Categorirs

7. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado 1- los datos del
registro seleccionado se mostrarán en la panBlla Registro de Catcgorias.

S.I 7..I }TODI}-ICAR CATEGORiAS

Para mr¡diljcar una catdsoria, deherá seguir los siguientes pasos

I Sr rjcsca modrticar de clic en el botón l*l
I Consultc cl rcgistro que dcsea modificar, para rcalizar csto s¡ga los pasos dcscr¡tos
cn cl punto 5. l7 3

l: lcct ue L¡s carnbios ricscados

y los cambios scrán guardados Si la operacrirn de

moditicación resulta cxilosa el sislema mostrará el siguiente mensaJe

v Bqisbo Grobú can éxlo

I'igura 5,89 lltelsaje de lnforr¡ra(ióD

llensa¡e del 5islema E

PRO rL'O.rt L'apítukr5-Púginu5ó t:,\t\ )t

A."s". I

ó l)e clrc at to«;n IEII

lL-!ar,-
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.líunu ql de Usuari¡t Sistcma de L'ontul Académico

6 }IENTI PROCESOS.

El Menú Procesos posee las siguientes opciones

Figura 6.1 lltenú Procrsos.

(,.1 \l^TRl('t t.A('lÓN.

Esta opción permite realizar el proceso de la matriculación de estudiantes en la
inst it uc ión

ó.I.I ABRIR MATRICULACIÓN DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Matriculación de Estudiantes, debe seguirse el siguiente paso

I En el menú principal haga clic en Matricülación de la opción Procesos del menú
principal

A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 6.2 P¿ntall¡ ñlatriculación Estudiantrs

E@

compielé

M¿tricul¿do

rR()l(()_r,l ('apítulo ó - Página I ESPI)I-

lrrx

F

0 0

L lt.¿ E

I

- t-

f c-oo 0isc

''. l:
I Jil

lr



ilf anuol de flsuari¡t Sistema de ('ontrol Atadémico

6.r.2 r\GRUS.\R It.\'illt('t l.A Dt_ Es't-l DlA§r'1..

Para realizar el proceso de matriculacrón de estudiantes debera seguir los siguienres
pasos

Para abrir la pantalla Matriculación de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6 I I

2 Dé clic al botón
rñ y busque al alumno que desea matricular (para más

información sobre consulta de estudiantes vea el punto 5 I 3 del capitulo 5)

-.i De clic en el botón En , ,. habilitarán los cuadros de texto

.l Se procede a ingresar la información requerida para la matriculación del estudianre
5 Si el alumno ya está matnculado el sistema mostrará el siguiente mensaje

Figura 6.3 Mensaje de Informaci<'¡n -r-¿
6 De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si la

matriculación fue realizada correctamente se obsen,ará el siguiente mensaje

I'igura 6.{ Mensaje dc lnformación

CABñ.03

7 Seleccione el Grado y Paralelo en que va a registrar al estudiante. Si el cupo del
grado seleccionado ya está completo el sistema mostrará el siguiente mensaje

m

llensaie del Sistema F.

PROI ( ().v Lapítuloó-Púginu2 1,.\ P( ) I

a

Q



ll anual dt L suurio Sisltnru d¿ (bntr¡tl .ltudtmiLo

No h+ e+o dappdfa

lectivo en el quc esle

automáttcamente en la

ó.I.3 CONSIIL'IAR MATRÍCULA DE ESTUDIANTE.

Para consultar los datos de la matriculación de algún alumno siga los siguientes pasos.

I Para abrir la pantalla Matriculación de Estudiantes siga el proccdimrento explica<jo
cn cl punto 6. I I

II Dc clic al botón I y busque al alumno que desea consulrar (para más

intbrmacrón sobre ct¡nsulta de estudiantes vea cl punto 5.1.i del capitulo 5 ¡

Si el alunrno se encuentra matriculado para el año

trabalando los datos de la matr¡culación se mostrarán

pantalla, caso contrario no se mostrará nada.

rlrl¡l a ü,t fiorl:

ESCUT,LA PARll('L'I, AJ'

SA¡iI A ,{\A
MÁTRIC I'LACION

Dlracalóñ

IEIDI Ab¡¡l S.+¡¡ D.F Dot\
ltog,x ll@o.E
110¿ur tl&0. ñ

c A.&iIld]yAú .M¡ü
¿r¡B

Crl.gorí¡
GÉi
t ¡á.hh:

&r!.t.

9.,=lor !dl!
0cuD..lóni

Trlaloooi

0tuprrló¡

:lfl
l'igura 6.6 Repone de i\latricul¡ción.

ll ensaie del Sirlema !

PRO! ( Ov Cupítuloó-Priginu3

!'igura 6,5 Uefls¿je de [nformacióo.



Para nrodificar los datos de la matnculación de algún estudlante srga los siguienres
pasos.

ó.1.{ }rot)lFI(..\R }t,\IRt( t:LA DE ES',tt DlAYI t.

I Realrce los pasos I v 2 del punto 6. 1.3

l. Si desea modiflcar de clic en el botón

llunuat dc L.suurüt

I I:fectuc los cambios deseados

\¡slm d¿ Lantol .lcudémico

Consulte el registro que desea moditicar, para realizar csto srua los pasos descritos
en el punto 6.1.3

I)e c lrc al bot<in

modiflcación resulta exitosa el sistema mostrará el siguicnte mcnsalc

Foghto Grabado cm éxito

F igura ó.7 illensaje de lnform¡rión

l{cn:aje del Sistema

PR( )T( O.rl L'apitukt 6- Páginu I t--.\ t'( ) I

I 
g I ¡' los cambios scrán guardados. Si la opcración dc



ll onuul dt L suurio .\istct¡tt dc ( onIn¡1 .-lcudtntittt

6.2 \I} \\I)T,R \IX)S.

ó.: I ,\URIR Rt S( .\.\8..\l-DER{DO.

Para abri¡ la pantalla Busca Abanderado, debe seguirse el siguienrc paso

I En el menú principal haga clic en Abanderado dc la opción Procesos del menú
principal. A continuaclón aparecerá la siguiente pantalla.

A¿clrivo

Año L¿ctiro lroo, fmo3
Br¡c¡ b¡ s¡sa li-J ,.rt*

!teca

F igura 6,8 P¡rntrlla Buscn.\b¡rndertdo

cfuGo llrr/w PERTO(}{]S PROMEDIO

tr Bu¡ca Aba¡derado

I'ROT(.()v ('upltukr ó t'úgina 5

lsl;lsli

l-,.\ I,( ) I

[:sta opción pcrmitc sacar un repote de todos los alumnos que durante su vida
estudiantil han obtenido los mejores puntajes de aprovecham iento. El repone que se
obtiene mediante esre proceso ayuda a los su¡reriores de Ia Escuela decrdrr quién será
sclcccronado como el Abandcrado de la l-.scuela para el Año l-ectiro en que sc

cncucntre activo

l-i



llunuul la L suurio listtmu d¿ Litntrol .lculénit,o

6.2.2 BI.'S(]A ABANDER,TDO.

Para inicrar el proceso de búsqueda de abanderado debe seguirsc los siguientes pasos.

l. Para abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos dcscritos en el punto 6.2 I

2. Indique la cantidad de rcgrstros que desea ver en panralla v rcf»rlc medianle dar clrc

a los botones ft-i La cantidad que se rndiquc mcdiante esros botoncs

determinará la cantrdad de registros que se buscarán, mostrando siempre en prrmer

lugar al alumno quc tenga el mayor puntaje de aprovechamtcn¡o

['.ste proceso puedc tomar varios segundos

Para poder emitlr el repoñe a la Pantalla, deberá dar clic en el bo«in de &
[:l re¡xrne a vrsualizar es el siguiente

De c lic al bottin
empczará.

,t,l

Qusca

Olelliñ= , Idaa tG

y el proceso de búsqucda de abandcrado

ESCUELA PARTICL LAIi
5ANf.4. Ali.A.

LISTA.DO DE AB.I]IDER N OS

l!r. ¡ttL¿.r r+er¡úbhú cd¡rda6

AE t¡4u ilE tri@

a

:,

!l-
Iiigure 6,9 Rrporte de Abander¡dos.

PRoTCo,11 Cupítukt 6- Í'tiginu ó F_.\t\)t.

lJ
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llunuul tlt L. suu¡üt

Utrlicc los botonr".s

lisl¿mu dt Lontntl .4cadéntict¡

para dcsplaársc úntrc las páginas

que contenga el Rcpone.

Dé clic al UorOn E si desea aumentar o drsminurr el tanraño de visrón del

Repone.

Dé clic al botón

Dé clic al botó

dcl Reportc

t{ Zdc 1'l

li-
Ir

@ si desea imprimrr el Re¡rne

n |E;l cuando desee cerrar la ventana vrsta pre\,ra

6.J ('T POS POR GR.\DO.

Iisto opción lc ¡xrrnrtc definir la cantidad de cupns drs¡xrniblcs quc habra para cada
grado 1'a su vcz tener un control del total de matriculas disponrblcs

(,.J.1 .\BIIIR ( t POS POll GRADO.

Para abrir la pantalla Cupos por Grado, debe seguirse el srguiente paso

I En el menú prrncipal haga clic en Cupos por Grado de la opcrón Procesos del
menú pnncrpal. A contrnuación aparecerá la sigurente pantalla

Atb L¿ctivo |ffi:- Iñr-
§d*vo

Grada

Pa¡lch:
J
-J t.

6.J.2 .'\S¡(;\,\R ('t P()S.

eqrf*o F--

+lmlsl

Figuru 6.10 Partlalle Cupos por Crrrlo

l. Para hacer el proccso de asignación de cupos deberá seguir los srguientes pasos

)t

ll Proccco dc Arrgnación dc Cupos, lI E¡

PR( )r'( ( ).rl Cupítuktó-Púgina7 L:.\ P( )t.



ll unutl le I suurio \iistcmu dc L'¡ntrol .lcudimittt

I Para abrir la pantalla asignación de Cupos siga los pasos dcscr:tos en cl punto 6 i I

3. Seleccione el Crado y Paralelo al que desea asrgnar cu¡)s

-1 [ngrese la cantidad a asignar en el cuadro de texto Cu¡r l.irnire

l-Et y los datos de la asignación serán guardadosI)é clrc al boton

ó. Si la operación de asignación de cu¡ros resulta corecta el sistema mostrara el
siguiente mensajL'.

Ergi¡to Er.b.do cü¡ 
'É,r¡o

i:siEi:i

Figura 6.1 I \l.nsaj. de l¡¡forn¡¡ció¡r

{J

El siguiente mensaje se mostrará si da clic al botón Crabar sin habcr
sclcccionado cl paralelo:

0¡ür irlrr¡r d codgo del padcb

l-¡gu18 ó,12 Ilerlsrjr de Adrertrllci¡r

Argnqgitll dd gdo d pueltrlo No edsle

fEtr:J

Figura 6.lJ l\lcnsnjc dc Adrcrtencin

Q

llansa¡c del Sr:te.rna

llcnso¡e del 5rrleno

llensaie dcl Sislcma E

I'R( )r'C( ).v Lapítukt 6 Ptiginu tt

a

. El siguiente mcnsaje se mostrará sr da clic al botón Crabar y ha seleocionado una
grado y un paralelo que no coinclden

L-.\PoI



ll ta uul lr [ ¡uorit¡

(¡.{ .\PROvt.('ll'\}llI.-\1'O.

Para abrir la pantalla Aprovechamiento, debe segurrse los sigurentes pasos

| - En el menú princrpal haga clic en Aprovechamiento de la opcion Procesos del

menú pnncipal

2 - A continuacitin aparecerá la siguiente pantalla que cnntendrá una serie de entradas

de datos

A¡chivo

Año Lectr¿o Ir,rL-- l:ñ-.ls-

listtnru d¿ Contol ..lcudúmict¡

Permite Registrar, Consultar o emitir el Re¡nrte los aprovechanr icntos [xlr grado \ fx)r
paralelo.

6 rado: li-J Pad*:

: Co¡rú¡cta--

ti- J I

00000002
00000003
00000004
00m0005
00000006
00000007

t 7.50
r2 50
't 7.50
17.50
r 7.50
r5.50
15.50

r 0.50
r0 00
12.50
12.50
12.50
13.75
13 75

Abril Sa{ir¡ Dayrc Oaieb 1 7 50
Aldar Pincag 0d¿lys Antotwlla 15 00

Andrado Bugol Góno¡i¡ Elizabet 15.0{l
fureaga Anoaga NÉolo Paulow¡ 17.00
Avollán Purialga Grotol lv.ttc 16.25
8¿ldcón Torra¡ DenÉ¡a Kti¡tcl 20.fXl

::ti:::t':l".1i"ll: l_lli . i: T

,r:lHlslsJ

I)ara poder cmrtrr el rcpone a la Pantalla, una vcz consultada o ingresada las notas del
estudiante deberá dar clrc en el botón de 

lg
[rl repone a vrsuali;¿ar cs cl siuurente.

6..r.r REP()Rt I.- t)[. APR()\'.I]('ItA]IlE\l'().

Figura 6.15 Reportr dr Apror cchunricnlos.

ll Agovechaniento f,EIE¡

E¡tuda¡le Agovl Aprov2 A¡¡sv3Eódt¡É

PROt'('O.v Capítuktó-Pú¡¡ina9 t-,,\ P( ) I

lipure ó,14 Penaslla de .{proterhamiento-

lí-:fl!,lls:

TP:: oooooo0r



ll unuul dc L suurio

[Jtilrce los botoncs

\isttmu dtt ( rtntnl ..1tutlúmittt

ed¿ 1l

'lrl ra desplazarse entre las páginas

si desea aumentar o dismrnuir el tamaño de visión

si desea imprimtr cl infbrme

cuando desee ccrrar la ',.entana del informe

que contenga el rnlbrme.

Dé chc al botón tr
del informe

De clic al botón tr
Dé c Iic al borirn

Ccfrar

6.-i PROltEDt0s.

Perrnitc' Registrar. ('onsultar o emitir el Reporte de promedros ¡rr grado

6.5.I ABRIR PROMEDIOS.

[)ara abrir la pantalla de Promedros, debe seguirse los srguicnres pasos:

I En el menú princrpal haga clic en Actualiza promedio Ccoeral de la opción
Registro del menú princrpal.

I A continuación aparecerá la siguiente pantala que contendrá una serie de entradas
de datos.

I'Rf )T(',o.\t L'upítukt 15 - Página Itt lt.l P( )l

MTI



lI on uul la I suurüt

tudño
Pa¡lodo

Aldar Pincay Odalr Arüoooüa
Andradc Rugol 6érp¡i¡ E lzabot
Arreaga Arrecaa N icole Pa.rh*¿
Avellóa Puri:aga Grclal lvctt¡
Baldsór¡ T ol¡a¡ De¡i¡¡o K¡i¡lsl

listemu dc (.'ontntl .1cu éntiLt¡

EI iú i,

1938 1999

1$3 tmo
2@ 2m1

@q,2ñ2.N3

Figure 6.1ó Psrt¡ll¡ dc Promedios.

6,5.2 (]ONSI LTA DE PROMEDIOS.

L Podrá elegir de el periodo lectivo o los periodos lectivos que quiere consultar

-t
Cuando ha1'a clegrdo los penodos podrá dar clip al botón uu¡cÜ I de para que

de esta se llene automáticamente la lista de los esludiantes. los promedros r las

conductas anualcs.
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Figurr 6.17 l,istrdo de Promedios

En la lista podrá consultar el Promedio Anual de los periodos lectivos que escoja
Se ¡ndrá desplazar en la lrsta con las teclas direccionales
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6.5.J RT.POR-IIi DI,t PROñt[.])tOS.

Para ¡rcdcr emitrr cl rcportc dc promed¡os deberá dar clrc en cl boton de
Ll re¡rnt-' a r. rsualiz¡r cs el srguiente
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¡igur¡ 6.18 Rrportf de Pronretlios

?d¿ 11 )l>t para desplazarsc cntre las páginas

que contenga el Refúrle.

Dé clic al ¡or¿n El si desca aumentar o drsmrnurr cl tamaño de vrsrón clcl

Reporte

De clic al botón

Dé clic al botón
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Carrar cuando desee cerrar la ventana vista prevra del Reportc
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7. ]lE\t'Ph\SlO\l-S.
EI menu de Pensiones posee las srguientes opciones

E

Figura 7.1 lltcnú Pensioncs

PR( )t ( O.1Í Cupítulo 7 - Pdgina I ESPt )t,



lVanuol de Lisuari¡¡ ,listcmo de ( ¡¡ntr¡tl Acudémito

,7.1 C]OBROS.

Esta opción nos permite consult¿tr los cobros de los alumnos Esta operación se la
realiza Mensualmente

7.I.I ABRIR (:OBROS.

Para abrir la pantalla Cobros, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menú principal haga clic en Cobros de la opción Pensiones del menú
principal.

I A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

Figura 7.2 Pantalla Cohros

7.1.2 INGRESAR NUEVOS COBROS.

Para ingresar nuevos COBROS, deberá seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto

De clic en el uot¿n !J el cual cambiará a El
texto y el borón Q

y se habilitarán los cuad¡os de

l,lt()l(ov L'upítulo 7 *Pdgina 2 ESP0L

lr Secucnci¿

I

II
t



llenual de Usu urio .\istcntu da ('uttr¡tl .,lt ulénit o

Llene la información requerida del Usuario, el código es secuencial y se qenera

automatlcamente

4 Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón El lo pod.u h"..,
dando clic al botón O. E

en el botón f para guardar la informacron

el ingreso fue realizado correctamente se observará el srgurente

( De clic

ingresada. Si

men§ajel

Figura 7.3 Nlcnsaje dc Informar:irin

Figura 7..1 Mcnsajc r.lc lnformacirin

Figura 7,5 Mcnsajc rjc Informacirin

Si usted no ha ingresado el nombre le aparecerá el sr ulente mensale

Figura 7.6 Meris¡je de Adlertencia

Si usted no ha ingresado el pago le aparecerá el siguiente mensaje

Henraie dol Shtoma Eil

llensaie del Sisrena l!l

PR()t(().V Capítulo7-Pdgina.t LSP0I
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Manuel de Usuurio ,ti¡stemu de (. ontrol Acodémito

Figura 7.7 ltlcnsaic dr: Ad\crtencia

7.I.J CONSI.:LT,.\ DE COBROS

Si desea consultar un COBRO que previamente haya sido tngresado siga los sigurentes
pasos

l AJ dar clic en el botón I, que se encuenrra en el lado derecho del cajón de rexro
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

l. Al dar clic en el combo t-E ,se desplegará una lista

Figurá 7.9 Consult¿ de Cobros.

l{enraje del Sirtcra ffi

f odos

Todos
Cod,so
Norble

PRO't'(OM Capítulo7 -Púginu J F_,\P( )t

Figura 7.8 Pantalla Consulta dt Cobros.

x

§ancelar

i.... I



.llanual de llsuario Sistema de ( ¡¡ntr¡l Acq¿émiL.o

I Al dar clic en el borón se desplegará una lista de todos los cobros
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nonrbre

Por Todos Busca todos los cobros

Por Código; Busca todos los códigos de cobros que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4 Si desea cancelar debe hacer clic en el Uot¿n

Si desea escpggl algún cobros, puede hacer doble clic sobre el cobros o dar clc en el

-ffi-IDOIOn-

Si desea consultar un ESTUDL{NTE que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos:

I Al dar clic en el botón I , que se encuentra en el lado derecho del ca.¡ón de tertL:
del codigo, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Figura ?.1(l Pantall¿ Consult¡ dc fstudianres.

I Al dar clic en el conrbo l-ñ .se despleuará una lrsr¿r

T odos

PROl'(',O.+t Capltulo 7 -Página 5 ES P0I.

lusc¿t

Accpt¡r . Eqncd¿r

E I



Todos
Cód9o
N onüre

llanual de Il¡u urio Sistemu de O¡¡n¡rol Acudéntictt

Figura 7, t I Consulta dc Esludiante§.

I Al dar clic en el boton se desplegará una lista de todos los paralelos
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos. Busca todos los paralelos

Por Código: Busca todos los códigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.l Sr desea cancelar debe hacer clic en el botón Eó¡c€ld

Si desea escoger algú n estudiante. puede hacer doble clic sobre el estudianre o dari

clic en el botón Acedái

7,1.4 ELIMINACIÓN DE COBROS.

Para eliminar un COBROS

I Para abnr la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto 7 I I

E sólo se activará el botón a" lHl 
..1 resto se pondra en ur)2 Haga clic en el botón

estado inactivo.

J. Para consultar Cobros a Elimina¡, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

713

4 Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operación de clic en el botón

5 De clic al botón
IÉI Il=l los cambios serán guardados Si la operación de eliminacion

resulta exitosa el srstema mostrará el siguiente mensaje

Figura 7. l2 Nlcnsajr tlc infornt¡ririn

$l

PRt)I'(',O.r.t Cupítulo 7 -Pógina 6 E.lt\ )1.
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1.I.5 I\IPRESION DE COBROS

Para imprimir los Cobros

I Para abrir la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto 7. I I

El,rOro se activará el botón de2 Haga clic en el botón

estado inactivo

el resto se pondrá en un

Para consultar Cobros a lmprimir, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

7 t3

,1 Haga clic en el botón ,para poder imprimir

ECUt¡,^ PAR!CU¡,AR
SAJITA A¡{A

c otaEoS¿ríl0a co!¡o ¡.¡ta¡r

BIBLIOTEC,É.

c¡xPr.Jt
/r:l{^!

tigura 7.13 Rcportc dc Cobros

4¡¡:ll¡rtl¡rA¡lI 0f frlll,¡ll l¡'¡r¡¡¡¡l¡r¡¡r¡¡mñ cnr; trlü E¡rl

PR( )t'.( ( ).\Í Capítulo 7 -Póginu 7 E.SP( )t.
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7.7 (;l!\hll.\R I'¡'.\SlO\ES.

Esta opción nos permite Generar Pensiones de los alumnos, de este perrodo lectivo

7.2.1 ABRIR GENERAR PENSIONES.

Para abrir la pantalla Generar Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menú principal haga clic en Generar Pensiones de la opción Pensiones del
menú principal.

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla

Figura 7.1{ P¡rnt¡rll;r Genrr¡r Pcnsir¡nrs

1.!.2 GE,\- E R..\ R PE}.'SIONES.

Para GENERAR PENSIONES, deberá seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el
punro 7 2 I

Hlr

T para generar la pensión Si se generóI De clic en el botón

correctamente se observará el siguiente mensa.je

Figurr 7.15 IUrns¡rjr di: lnformación

ll Gmc¡a¡ Pensio¡rs l]trE;

t-TIT

lt
b¡rl

l,lensaie del Sirtena 17.

PR()7'('()tl Capítulo 7 -Página I E.\P( )l
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llunuul tl¿ Usuuri¡t Sistemu de ()ontrol Atadémico

Si desea cancelar la generación de pensiones ,lo podrá hacer dando clic al botón de

''. 2.3 U LI Il l.\-.\CION DE G EN ER..\ R PENSIOIi ES.

Para eliminar en CENERAR PENSIONES

I Para abrir la pairtalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el

punto 7 l.l

2 Haga clic en el botón E y la operación se realizará Si la operación de

elminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

JTI

Figura 7.16 Mensaje de informacién

Si usted no ha generado la pensión y desea eliminarla entonces le aparecerá el

siguiente mensaje.

Figura 7.17 lUcns:rjc rlt .{dle rte ncin

7.J \'AI-ORES POR CATEGORiA.

Esta opción nos permite registrar los Valores por Categoria

7.3.I ABRIR VALORES POR CATEGORÍA.

Para abrir la pantalla Valores por Categoria, debe seguirse los siguientes pasos

.i En el menú principal haga clic en Valores por Categoria de la opción Pensiones
del menú principal

.1. A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

l,lensaia del Sislena 17

l,lensaie dcl Siste¡¡a Ef I

l,RoL ( ().v Capítulo7-Ptigina9 E.lPt )t.
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Manual de Usua¡io ,li.¡tamu de ( ontntl .,1tultmirt¡

Figuru 7.18 Pantalla Registro de V¡rlorrs por Categoría

1.3.7, INGRESAR N(IEVOS VALORES POR CATEGORIA.

Para ingresar nuevos VALORES POR CATEGONA. deberá seguir los siguienres
p asos

I Para abrir la pantalla principal de Valores por Caregoria siga los pasos descritos en
el punto 7 3.I

I De clic en el botón el cual cambiará a

5 De clic

ingresada

mensaje

y se habilitarán los cuadros de
,pl H

texto y el borón @
3 Llene la información requerida de la pantalla Valores por Categoria. 

.

.1 Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón iEI lo podrá hacer

dando clic al botón O. E

en el botón f para guardar la información

Si el ingreso fue realizado correctamente se observará el siguiente

PR()t'(O.v Cupltul<t 7 -Pdgino ll)

I rr

I
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Figura 7.19 Mensaje dc lnformación

Si usted no ha ingresado el código de la categoria le aparecerá el sigurente
mensaje

F¡gurá 7.20 Ntrnsaje de Adr crtcncia

Si usted no ha ingresado el nombre de algún mes le aparecerá el siguiente
mensaje

Si desea consultar una

sigurentes pasos

Figura 7.21 lltcnsajc de Advertencia

J.3.3 CONST]I,TA DE VALORES POR CATEGORI,{.

categoría que previamente haya sido ingresado siga los

I Al dar clic en el botón I , que se encuentra en el lado derecho del ca1ón de te\rL)
del código, se desplegará la siguiente venlana de búsqueda

llenraie del Sirlera 17

Hens.ric dcl Sistemo í7.i

x

PR()l'('().v L'ap[rulo 7 -Páginu ll ESP0I.

a
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Figura 7.22 Pantalla Consulta de Catr:goria-

f-E ,se despler¡ará una lisraI Al dar cfic en el combo

Figur¿ 7.23 Consulta de Categoría.

Al dar clic en el botón se desplegará una lisra de rodos las Categorias
puede hacer la búsqueda de todos. por código o por nombre

Por Todos: Busca todos las Categorias

Por Código: Busca todos los códigos de Categorias que coincrdan con cualquiera
de los caracleres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.1 Si desea cancelar debe hacer clic en el Uo,On id d

Si desea escoger_qlq!¿IgjX!egoria , puede hacer doble clic sobre Ia categoria o dar

clc en el bo,on [@l

ll Búsqueda

rr

l

Todos
Códr9o
N ombre

PROT(',Otrf Cupítulo 7 - Riginu l2 ESP0L
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7.3.1 MODIFICACIÓN DE VALORES POR CATEGORÍA.

Para modificar un VALOR.

I Para abrir la pantalla principal de valores por categoria siga los pasos descritos en

el punto 7 3. I

3 Haga chc en el boton lE,solo se activará el botón de 8.., ,"r,o se pondrá en un

estado inactivo.

i Para consultar valores por categoria a Modificar, lo podra hacer siqurendo -los
pasos del punto 7.3.3 il

4. Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operación de clic en el borón

5 De clic al botón Ei ,o, cambios serán guardados Si la operación de modificación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

Figura 7.2t Mcrsajc de inform¿ción

7.3.5 ELI]\IINACIÓN DE VALORES POR CATEGORiA.

Para eliminar un VALOR.

I Para abrir la pantalla principal de seguridad de va.lores por categoria siga los pasos

descritos en el punto 7 3. I

2 Haga clic en el fotOn fi,solo se activará el boton ¿. E ..1 resro se pondrá en un

estado inactivo.

3 Para consultar Valores por categoria a Eliminar, lo podrá hacer siguiendo los

pasos del punto

I:J

4 Efectué los cambios deseados. si desea cancelar Ia operación de clic en et uoton E
5 De clic al uoton E los cambios serán guardados. si ra operación de eliminac¡ón

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

llensaie del Sistera lz

Ht()l ('().v Capitulo 7 - Ptigina l3 E.tPot_
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Monual de Usuorio Sistemu de ( ontrol ,4cudémio

Figura 7.25 IlIr:nsajc rlc información

1.3.6 I§IPRESION D[, \'ALORES POR CA'TEGORí,\.

Para imprimir los VALORES POR CATEGORIA

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Valores por Categoria siga los pasos

descritos en el punto 7.3 . I

I Haga clic en el botón ,para poder imprimir

ISCIJE A P^JaIICuLrr-R

v^rrtE ,or cArlcoRlr

Figura 7.26 Reporte de V¡lorcs ¡ror Categoria

l¡i r. FT : ÍE fu]E,VA¡¡rBfÍ mn f¡lfñrut(.

PROI'( O,tf Capítulo 7 - Ptigina lJ 8,1;POl.
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8 NIENTI CONST]LTAS.

El menú de Consultas posee las siguientes opciones

Figura tl.l lltenú Consult¡s

PROI'( O.ll Cupítulo 8 - Ptigina I E.lPt )1.
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8.I ACTA DE CALIFICACIONES.

Esta opción nos permite consultar las notas de los alumnos, de este periodo lectivo por
grado, y por paralelo Esta operación se la realiza trimestralmente

8.I.I ABRIR ACTA DE CALIFICAC¡ONES.

Para abrir la pantalla Acta de Calificaciones, debe seguirse los srguientes pasos:

I En el menú principal haga clic en Acta de Calificaciones de la opción Consultas del
menü principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

8.1

Figura 8.2 Pantalla Acta dc Calilicaciones

,2 CONSTlLTA DE ACTA DE CALIFICACIONES

Si desea consultar un GRA.DO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

l. Al dar clic en el boton I , que se encuenrra en el lado derecho del ca.¡ón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

EIEil I

ll Acta de Ca[icaionar r:fEI IT

frIT

PR( )1'('.t).1Í ('opítulrtS-Páginu2 L.sP( )1.
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Figura 8.3 Pantalla Consulta dc Grado.

2 AI dar clic en el combo

I
Todos
Códr9ro

Nonb¡e

Figura ll,.l Consulta rlc Gr:rrlo.

i Al dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los grados,
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos: Busca todos los grados

Por Código Busca todos los códigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escribar en el cuadro de texto Código

Por Nombres; Busca todos los nombres que coincidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

¡E.E ,se desptegar¿i una lista

{ Si desea cancelar debe hacer clic en el botón
ganc¿ld

Si desea escoger algún grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

I

botón

I>R()1(().tl

AceBa.

Capltulo I - Ptigina 3 LSPoI,

It Eúsqr¡ed¡ Bápida r

Aceptot E¿ncelar

,I
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Si desea consultar un PARALELO que previamenre haya sido ingresado siga los
srgulentes pasos

Al dar clic en el botón I, qr" se encuentra en el lado derecho der cajón de texro
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

r Ar crar clic en er ...,,,r.,6o l-ffilJ .se despregará una risra

Figura 8,5 Pantalla Consulta dc Paralelo.

Figura 8.6 Consult¡r dc P¡raklo.

de todos, po
se desplegará una lista de todos los paralelos
r código o por nombre.

l. AI dar clic en el botón
puede hacer la búsqueda

Por Todos Busca todos los paralelos.

Por Código: Busca todos los códigos de parareros que coincidan con cuarquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus prrmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres.

-1 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón I

Todo¡
Códiqo
N onüre

l,R()l ( ( ).tl Lapítul0 ¿J - Pdl:¡nu I r.lP( )t,

I

lurcor fancelor

i
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Si desea escoger algún paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar I

Acagaél

E.I,3 I]VIPRESION DE ACTA DE CALIFICACIONES

en el botón

Para rmprimir las Actas de Calificaciones

f,§CIJELA PARTICULA.R

^cl^ 
dl cA¡¡ncactonB

¡JA. Düry 0¡t ¡el¡
ñ¡6rÉñ¡¡u)ó
Er.a¡ ¡lrrr rrú 

'ú

(¡EñG¡ÚKDL$á

tlll¡tt,

6E-E i

¡, \rt Arl ni. 
'r. 

q:!d

c@@l eJt vBar¡ rsr dt- ó¡

Figura li.7 Rrportr de Acta dc C¡lifiraci0n$

fI.2 LISI'ADO DE ESTTIDIANTES.

Esta opción nos permite consultar todos
v por paralelo

los alumnos, de este periodo lectivo por grado

8,2.I ABRIR T-ISTADO DE ESTIIDIANTES.

Para abrrr la pantalla Listado de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos

PR( )1 ( ( ).r[ L.\1,( )l

liistemo ¿e ( ontrol ..1tudémito

I Para abrir la pantalla principal de Actas de calificaciones siga los pasos descritos en

el punto 8. I L

I Haga clic en el bo,on E,p.r. poder imprimir

Capitukt 8 - Pá¿¡ina 5
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En eJ menú principar haga cric en Listado de Estudiantes de ia opción Consurtas dermenú principal . .

*::li,r:r*,U, 
aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de enrradas

,úa

Figura 6.9 panlalla Rcporte de Estudiantcs

8.2.2 CONSULTA DE LISTADO DE ESTUDIANTES

;:3t:* 
consultar un GRADO que previamenre haya sido ingresado siga los siguientes

Al dar clic en el borón I. qu. se encuentra en el lado derecho del cajón de textodel codrgo. se desplegará la siguienre ".r,"""1;;;;;;;r"'

O

I ¡\l dar clic en t-.1 .,r,n¡,o fffif

Figura 8.9 pantalla Consulta de Grado.

,se desplegará una lisra

EJlt

rEIF

EEI I

,¡Bepo¡tc d6 E$tud¡anlcs

q
ITrr

PR0TT\)¡r Cupítulo tl - pd¡¡inu (t
E.lPot,

I

[uscar Aceptar

flr:e'Fc
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Figura 8.1{} Cor¡sulta dr Gr¡do

Al da3clic en el boron
puede iacer la búsqueda de todos, por

se desplegará una lista de todos los grados
código o por nombre

Por Todos Busca todos los roles

Por Código: Busca todos los códigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4. Si desea cancelar debe hacer clic en el botón -'§ ry.J

Si desea escoger a.lgún grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el
il,-- ..I-:. r:,:,,,:..:¡

bot¿n JSIJ

I Al dar clic en el boton I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
slgurentes pasos

Figura 8.1I Pant¿lla Consulta dc Paralclo.

Todos
Códgo
NoÍ6re

PRoTCOLI CapltuktI-Ptigina7 E,IP0I,

Cénc.Ia

I
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I Al dar clic en el combo lE.El .se desplellara una lisrir

Figura 8.[2 Consulta tlc Prr¡klo.

se desplegará una lista de todos los paralelos,
puede hacer Ia búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos. Busca todos los paralelos

Por Código: Busca todos los códigos de paralelos <¡ue coincidan con cuaiquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracleres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

I Al dar clic en el botón

i

.l Si desea cancelar debe hace¡ clic en el botón
gárrcslc

Si desea escoger alg paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

en el botón
Asedar

8.2.] I1!IPRESIO\ DE LISTADO DE ESTUDIANTES

Para imprimir el Listado de Estudiantes

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Estudiantes siga los pasos descriros en

el punto 8.2. I

2 Haga clic en el botón ,para poder imprimir

Todos
Códr9o
N onb¡e

PRO7.('().rf Copitulo I * Pd¡¡ina I ESPoI,
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Vanuul de Ltsuorio Sistcmu e Conf r¡¡l Acudénticu

ECUT¡,A PARTICVL.4R

RIPOIII IX ¡fllrtt {|lltt

o@: ¡E r*§o¡t ¡el¡
Úc!,¡¡tcrdr¡.¡loÚ¡Ir¿ó
ffi¡ ]6€ ,e y¡ll¡ r-l-
@J ,r!úrhEa¡oúlrú
mó tr*lLr h¡x ¡i..1

m aü [¡o lE¡úr cErb
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rLb, r¡-
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r. rrú¡ ¡rh ¡ I!, B

b. ¡ r.l¡ ,a 60 \a ¡r

¡ ¡¡.10{¡- r{¿r, tlt, ra a o(dr üú5
l*É¡E (4 1. d 

^É 
S.t I

Figura 8.t3 Rcportc rle Listado tlc fstudiantcs

8.J PROTIEDIOS DE ESTUDIANTES.

Esta opción nos permite consultar los promedios de rodos los alumnos, de los
diferentes períodos que desee el usuario Las promedios aparecen ordenados por
rangos de puntaje

E.3.I ABRIR PROMEDIOS DE ESTUDI.ANTES.

Para abrir la pantalla Promedios de Estudiantes, debe seguirse los srguientes pasos

I En el menú principal haga clic en Promedios de Estudiantes de Ia opción Consultas
del menú principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

l,ll()'l ( ( ).rÍ Capítulo8-Priginu9 E.\P( )l
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Figura ti.ll Pan(¡llr Promedio de Estudianfcs

8.J.2 IIIPRT]SIO}i DE PRO}TEDIOS DE ESTT]DIANTES

Para imprimir el Promedios de Estudiantes

I Para abrir la pantalla principal de Promedios de Estudiantes siga los pasos descriros

en el punto 8.3.1

rdl2 Haga clic en el botón ,para poder imprimir

¡rgs.m0
ü 20m . 2@l
¡ 2001 . 2002

ü 2002 . m03

PR( )1 ( ().tf ( upítulo 8 Pú¡iinu ll) f-.\t\)t.

I'I

ET
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E§CgI¡,A PAATICTlLiN

PFOI¡|D¡O! Da A¡lJX¡rOt

,&
tÁ1

laro t],]
lrl0

¡!¡

la¡l {rl
l¡r0 a!!

aá1
04

m, iGrr (b.q tki rrb
ma&ir0ú¡0.rür.ró

Úmr r c,r& r,GL Dta ¡.ól¡
@. ,¡t{r ¡lrfr }E.L ?¡.t-rqromj -trt h,*r núl rs@r&r¡t !B Drr DG¡r

@l r¡¡r¡ \rl oGt §dr\
mrr r.Úl 9rrl, a¿¡r¡ ¡JrdL
EML] OB¡!¡ E¡ 

'3¡@l¡ o.rnhlil D¿dr.¡,.!¿r

\r*r-r-"t¡
Figura E.l5 Reporte de Pr0medios r.le EO/tiláH&s

8..I LISTADO I)E PROFESORES.

Esta opción nos permite consultar todos los profesores. de los diferentes periodos
desee el usuario Las profesores aparecen ordenados por apellidos, además
nraterias tienen a su cargo.

que
que

8.,t.1 ABRIR LISTADO DE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Listado de Profesores, debe seguirse los srguientes pasos.

i En el menú principal haga clic en Listado de Profesores de la opción consultas del
menú principal.

.l A continuación aparecerá la siguiente pantalla

PR( )7-L ()ltl ('upítulo li - Púgina I I E.9P( )t"
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Figura 8.16 Pantrlla Reportc tle Profesores

8.{.2 INIPRES¡O¡( DE LISTADO DE PROFESORES

Para imprimir el Listado de Profesores

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Profesores siga los pasos descritos en

el punto 8 rl I

1 Haga clic en el botón
a,i

,para poder imprimir

o 1999

D 20m
D 2001

ü 2002

20m
2001

2002

2003

! G uorro T oresa Amada

! Narváez Buíz Mrrrom Isobel

PR()l(().rÍ ('apítulo I - Pá¡¡ina l2 L_.\t\ )l
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¡É oal os Dr Pttlllt§otit5

rr- i:i7F l.ir E[:]
f

fSCUE/A ¡A.ETICTJLAS

DArOr Dt lto ¡l! ot¡ll

I.q¡Ñ!¡¡¡@,¡..4.

EIcG6
t ¡:¡¡rúh
E-r5r)rr§
¡ú¡.

Figur S.l? Rcporte de Pr0frsorrs

It.5 REGIS-TRO DE ASISTENC]IAS.

Esta opción nos permite obtener una lista para la toma de asisrencias del estudianrado.
de este periodo lectivo por grado, y por paralelo. Esta operación se la realiza por lo
general cada dos meses.

8.5.I ABRIR REGIS'I'RO DE ASISTENCIAS.

Para abrir la pantalla Listado para toma de Asistenc¡as, debe seguirse los siguientes
pasos

I En el menú principal haga clic en Registro de Asistencias de la opción Consultas
del menú principal

I A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

I'R(n-(',( ).rI Cupítu lo 8 - Pdgina l3 E.9P( )t
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Figura ll.l8 Pantalla Listado para Ia toma dr Asistcnci¡rr

8.5.2 CONSULTA DE REGISTRO DE ASISTENCIAS

Si desea consultar un GITADO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el botOn I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código. se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Figura 8.t9 Partalla Consult¿ dr Grado.

I AI dar clic en el combo I-¡EI ,se desplegará una lista

¡'igur¡t 8.2(l ( onsulta rle (ir¡rlo.

!l Li¡tado po¡a to¡¡a de AsislerE¡a¡ JiEi E I

WJ .@EI I

ilra

trtr_

ETIT

T odos
Códr9o
N onü¡e

PROI L.OM Capitulo I - Páginu IJ b-,\P( )t.
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i Al dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los grados.
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos Busca todos los grados

J

. Por Código: Busca todos los códigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

. Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

Sr desea cancelar debe hacer clic en el botón d

Si desea escoger algún grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

lffii'rilDOtOnl-¡

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos.

I Al dar clic en el borOn I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Figura 8.21Pant¡lla Consulra dc Paralrlo.

r Al dar cric en er ...,n,go llffil .se desplegará una risra

PRoT'('()M Capltulo I - Pdgina l5 E.lPOt.

!uscer A€ptcr
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I Al dar clic en el botón
puede hacer la búsqueda

Figura 8.22 (bnsult¡t d( Parllrl(l

se desplegará una lista de todos los paralelos
r código o por nombre

paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

de todos, po

Po¡ Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.l Si desea cancelar debe hacer clic en el borón §encela

Por Todos: Busca lodos los paralelos.

Por Código: Busca todos los códigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

II

en eI botón Acep(ar

8.5.3 INf PRESION DE REGISTRO DE ASIS'I'ENCIAS

Para imprimir los registro de asistencias

I Para abrir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descritos en

el punto 8.5.I

I Haga clic en el botón ,para poder imprimir

Todos
Códrqo
N onbe

e

PR( )t'( ().tÍ Cupítulo ll - Ptiginu l6 ESPo I,
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ESCIJEA PAiTICI'LAX

L¡t.a¡ro Dt 
^ltrtElc¡ 

¡

Esta opción nos permite obtener una lista detallada de Ias faltas. atrasos y obsen,aciones
del estudiantado(por cada uno o por todos), de esre periodo lectivo por grado. y por
paralelo, dependiendo del trimestre que desee Esta operación se la realiza por lo
general cada dos meses.

Figura 8.23 Listado dr Asistenciar

8.6 LISTADO DE ASISTEn*CIAS/OBSERVACIONES.

8.6.I ABRIR REPORTE DE RESUMEN.

Para abrir la pantalla de Libreta de calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en Listado de Asistenciavobservaciones de la opción
Consultas del menú principal.

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

PRO1 ( O.rf L'opítub 8 - Pdgino l7 ESP0I
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Figura tt.2¡ P¿lntalla Lihrete de Caliliracioncs

E.6,2 CONSULTA DE LIBRETA DE CALIFICACIONES

Si desea consultar un GRADo que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

l. Al dar clic en el botOn I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código. se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

Figur;r !i.25 Punlall¡ Consul(a ¡Ic Grado.

2 Al dar clic en el combo l-i .se desple.cará una lisra

PRo1'(;( ),V (.'upítulo E - Ptigina I I E,\P( )t
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Figura li.2(r Cr)nsultn de (;rndr)-

-i Al dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los grados
puede hacer la búsqueda de todos, por códrgo o por nombre

Por Todos Busca todos los grados

Por Código: Busca todos los códigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón loncela

Si desea escoger algún grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

uoton J

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

I Al dar clic en el boton I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

Figurn 8.27 Panttlla Consulfa tle Ptr¡tlclo

Todos
Código
No¡nbre

ffi

PR( )t'('().v Capttulo I - Pd¡;ino I9 l._51\ ) L

I Brr.u, tcaptar e¿rcelar

I
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I Al dar clic en el combo

I)

lEr¡l .se cicsptcgara una lisra

Figura ll.2l'l ( onsultit tlr Pitrxlrlo

AI dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los paralelos,
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos Busca todos los paralelos

Por Código Busca todos los códigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres: Busca todos los nombres que corncidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.1 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón

Si desea escoger algú paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

en el botón épeda¡

Si desea consultar un
siguientes pasos.

ALUMNO que previamente haya sido ingresado siga los

I Al dar clic en el Uotón tr, que se encuenrra en el lado derecho del cajón de texro
del código. se desplegará la siguiente venrana de búsqueda

Todos
Códisp
N omhe

PROT'(',O,rt CapituloS-Ptiginu2() E,\l>ol,

e.rr!ld I
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ll8úsqueda

rr

EI

@tH
r--rl

I Al dar clic en el combo

Al dar clic en el botón

Figura E.29 Pantalla Consulta de Alumnos.

,se desplegará una lista

Figurx 8,J0 Consulla dc Crarh.

se desplegará una lista de todos los grados
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos: Busca rodos los Aiumnos

Por Código: Busca todos los códigos de Alumnos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombresr Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracferes con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres.

-l Si desea cancelar debe hacer clic en el botón
C-r.d. I
-lr

5 Si desea escoger al ún alumno, puede hacer doble clic sobre el alumno o dar clic en

el botón

Todos
Código
Nombre

PR(n ( O.\Í
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8.6.3 INIPRESIO¡{ DE LIBRETA DE CALIFICACIONES

Para imprimir los reportes de resumen

I Para abrir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descritos en

el punto 8 6. I

i Haga clic en el botón ,para poder iniprimir

TSCIJE,A PARTICI'L^T
5Aj{TA 

^Jr¡¡¡uEtr

¡¡¡ t*r o¿¡¡r ¡¿rñll
¡r¡ u .I

,\¡¡ rtr h¡r §oL

H* trh..h
art E ti¡¡¡rE r¡Ú.

F¡gur¿ 8.31 Librcta tlc Calificacionrs

8.7 I,IST.,\DO DE PENSIONES.

Esta opción nos permite consultar todas las pensiones, de los diferentes periodos que
desee el usuario y de los diferentes meses .

8.7.I ABRIR LISTADO DE PENSIONES.

Para abrir la pantalla Listado de Pensiones, debe seguirse los siguienres pasos

I En el menú principal haga clic en Listado de Pensiones de la opción Consultas del
menú principal

&

PR( )l'( ( ).tl (.upítulo8-Páq¡inu22 L-St\ )t
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2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla

Figura 8.32 Pantalll R€porte dr Pcnsioncs

8.7.2 INIPRESION DE LISTADO DE PENSIONES

Para imprimir el Listado de Pensrones

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Pensiones siga los pasos descritos en el

punto 8.4 I

EII Haga clic en el botón ,para poder imprimir

g 1998

91999
g 2000
g 2001

1999

?000
m01
2002

[7 Abr II¿Eil

ll Reportc de Pen¡ime¡ -l:r

EI EI
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ECUE.i PARTICULA-R

l,tfl/tDo Da Plnrtoxt!

¡E ,kr o..¡, 
^6L1¡á!¿r \rl ard! Ddá

^ero¡.i9¡rtol9E}ñ

irl¿.ü t¡* o!útE Lr¡r}

Orra !§!¡ Er¡al ¡¡)-t¡
lr¡§r Ae le¡ll j¡ti}t¡

!¡. ,üi, o¿¡t ,¡.áL
ñr,\!r*5!E*á

¡r¡.&tr.B.!P§J'r

. !Lü Gh, o-rE 3.¡.¡

II.8 LISI'ADO DE C]OI}ROS.

Esta opción nos permite consultar todas los
durante un período de tiempo determinado

cobro$$tl8tsra entidad ha realizado

0

8.8.I {BRIR LISTADO DE COBROS.

Pa¡a abrir la pantalla Listado de Cobros, debe segu¡rse los sigurentes pasos

I En el menú principal haga clic en Listado de Cobros de la opción Consultas del
menú principal

I A continuación aparecerá la siguiente pantalla

PROT ('.O.lf Cupítulo E - Ptigina 2l l:.1;P( )1,

l-igura LfJ Pantalla Listadr) tl: Pr:nsioncr
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Figura 8.34 Pantalla Listado de Cobros

8,8.2 I\IPRESIO}* DE LISTADO DE COBROS

Para imprimir el Lrstado de Cobros

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Cobros siga los pasos descritos en el

punro 8.8. I

EI2 Haga clic en el botón ,para poder imprimir

TSCIJII,A PAf,TICULAN
s^¡lr^ At\¡

co¡¡o¡ lllcfu¡Dor A llTuB¡¡fif

^-@y¡¡''.¡D¿.|¡0.j¡fe¡

)r 0¡

Figura 8.15 Ptnttlla Listado dc cobros
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Esta opción nos permite consultar todas los cobros vencidos o por vencer que esta
entidad ha realizado durante un periodo de tiempo determinado

Manual de U¡uurio Sistema de (-¡¡ntrol Acsdémico

8.9 (,.\RI'ERA.

8.9.I ABRIR REPORTE DE CARTERA..

Para abrir la pantalla Repone de Cartera, debe seguirse los sigutentes pasos

I En el menú principal haga clic en Reporte de Canera de la opción Consultas del
menú principal.

4 A continuaclón aparecerá la siguiente pantalla

Figura 8.36 Partalla Rcporte de Cart€ra

8.9.2 II}IPRESIÓN DE REPORTE DE CARTERA

Para imprimir el Repone de Cartera

I Para abrir la pantalla principal de Reporte de cartera siga los pasos descritos en el

punto 8 9 I

1 Haga clic en el botón
e

,para poder imprimrr

lll Bego e de C¿¡te¡a t t-,t..i

lr'-r
, 1
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ESCTIELA PA.f,IICULAR
SANTA A.¡¡A

CARTEA \,¡EI{CIDA

@@,
1¡¡t . t,Oll ^lda 

PIE¡, Od¡lr! A¡toEl¡!

lt m
]lq)

OE P

0ú P

cÉ0{ú3
Iml.lml

AJj¡ld. Rr¡¡E¡ C€lr,ir Endeth

2¡ C! 0@ P

n-
Figura 8.37 P.rntalla Cartcril Vcncida

Ii. IO I,II]RETA DE CALIFIC,\CIONES.

Esta opción nos permite obtener una lista detallada de las notas del estudiantado(por
cada uno o por todos), de este período lectivo por grado, y por paralelo, dependtendo del
trimestre que desee . Esta operación se la realiza por lo general cada trimestre.

8.IO.I ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos.

I En el menú principal haga clic en Libreta de Caiificaciones de la opción Consulras
del menú principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

¡ l. ¡

l"

tiC nttBAv[tlClOA

If i.L{1f1§ rÉ'r

PROI ( OitÍ Capítulo 8 - Púgina 27 ESPoI.
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Figura 8.J8 Panl¿lla Lihrcta dc Calificaciones

8.I0.2 CONST]LTA DE LIBR-ETA DE CALIFICACIONES

Si desea consultar un GRADO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos.

I Al dar clic en el botOn I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

Figura 8.39 Pantallá Consulta de Gr¿do.

2 Al dar clic en el combo I-fñ .se desplegará una hsta

PROI (',O.rÍ Capítulo I -Págint 28 ESPoL

I
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Figura 8.J0 Consulta de Crado

se desplegará una lista de todos los grados
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos: Busca todos los grados

Por Código. Busca todos los códigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres.

i Al dar clic en el borón

I Si desea cancelar debe hacer clic en el botón Q¿nceb

puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en et

¿r"n* , 
' I

Si desea consultar un PARALELO que previamenre haya sido ingresado siga los
siuuientes pasos

I Al dar clic en el botOn I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texro
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Í-igura 8.{l Pantalla Consulta dc P¡rralclo

tonbo

Todos
Códi9
N orüre

PR( )l'( ().v CapituloS-Páginu29 ESP( )1,
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2 Al dar clic en el combo l-E .se despheara una lisra

!ancrla

Figura li.{2 Consult¿ dc P ralcllr.

3. Al dar clic en el bo1ón se desplegará una lista de todos los paralelos.
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos Busca todos los paralelos

Por Código Busca todos los códigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres. Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.l Si desea cancelar debe hacer clic en el botón

Si desea esclggl algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic
.' : 

' ' 
: I , . : : i : : : ii . i:l

en el borón i- l

Si desea consultar un
siguientes pasos

ALUMNO que previamente haya sido ingresado siga los

I Al dar clic en el botOn I, que se encuentra en el tado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará Ia siguiente ventana de búsqueda

Todos
Código
N onbre

PR()1(.()_rI CapituloS-PriginuS() ESPoI.
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F'¡gur¡ li.{l Panl¡ll¡ fonsulla dc Alumnor

L AI dar clic en el combo

F'igura li.{J ('onsull¡l de (;rirdo.

.i Al dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los grados,
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos: Busca todos los Alumnos

Por Código: Busca lodos los códigos de Alumnos que corncidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombresr Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

l-E .se despleuará Lrna lista

.1 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón

Si desea escoger al n alumno, puede hacer doble clic sobre el alumno o dar clic en

el botón

Todos
Codigo
N o¡rür¿

PROt'(',0¡.Í

Ac.pt¿¡
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8.IO.J I]VIPRESION DE LIBRET.{ DI.] CALITICACIO¡iES

Sistemu de ('ontrol Atadémto

Para imprimir las libretas

I Para abrir la pantalla principa.l de Libretas de calificaciones siga los pasos descritos

en el punto 8. 10. I

,1 Haga cIc en el botón

'=ttl
,para poder imprimir

E¡ClEA fA¡TICt]LA¡

r5r¡r^ Da cAl.¡¡¡cnc¡or.E

principal haga clic en Auditoria de la opcion Consultas del menú

:rl

Figura ll..l5 [-ibreta (lr C ¡rliñc¡rciones

8.II ATIDITORIA.

Esta opción nos permite obtener una lista detallada de los accesos que tiene el usuario
en el menú del sistema

8.I t.I ABRIR REPORTE DE AUDITORiA.

Para abrir la pantalla de Repone de Audiroria. debe seguirse los siguientes pasos

I En el menú
principal.

PR()'r('.().\t ('upítulo I - Pógin.r 32 ESPoI



I .A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

Figura 8.{6 P¿nta¡la Rcporte (lc Auditoria

8.I I.2 COI\SULTA DE REPORTE DE AUDITORiA

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el botón I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de terto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

l'igurr fl.{7 Pant¡lla Consulta dc ROL.

I ¡\l dar clic en el combo IETE .se dcsplegara una lista

ll B cgorle de A,udlor fa EIEiEI

ITIT

PROl'( OiV CapituloS-Página33 ESPoI,
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Figura 8.{8 Consulta dc Rol

3 Al dar clic en el botón
hacer la búsqueda de t

se desplegará una lista de todos los roles, puede
igo o por nombre

er algún grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar ciic en el

odos, por cód

Por Todos Busca todos los roles

Por Código. Busca todos los códigos de roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón §oncela

i

botón ApiÉtr

Si desea consultar un
sr-uuientes pasr.rs

tTSUARIO que previamente haya sido insresado siqa los

I Al dar clic en el boton I, que se encuentra en el lado derecho del cajón de texto
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Figura 8,{9 Pantall¿ Consulla dc Usuario.

Todos
Codrgo
N orb¡e

PRt)1(',Ot| ()apítulo I - Prigina -14 E,\ P0I.

:t -l l::i
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e¿ncelar
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2 Al dar clic en el combo

Al dar clic en el botón

,se desplegará una lista

Figura 8.51) Consulta dr Usuario

se desplegará una lista de todos Ios paralelos.
puede hacer la búsqueda de todos. por código o por nombre

Por Todos Busca todos los usuarios

Por Código: Busca todos los códigos de usuarios que coincidan con cualquiera
de Ios caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres: Busca todos los nombres que corncidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres.

.l Sr desea cancelar debe hacer clic en el Uoton .jIE[-l

Si desea escoger al ún usuario, puede hacer doble clic sobre el usuario o dar clic en

el botón §eptat

S.I I.3 I]IIPRESIÓN DE REPORTE DE AUDITORiA

Para imprimrr las libretas

I Para abrir la pantalla principal de Libretas de calificaciones siga los pasos descriros

en el punto 8. I I I

E]3 Haga clic en el botón ,para poder imprirnir

Todos
Códrgo
Norbre

PR()t(().v L'apítuhI-Págint-15 ESP0I.

!' t.:a"'



.lÍonuul de Utu uril Sistemu de Contr¡¡l Atadémicu

rr-F rfE Éi¡An
E¡lm¡¡ttaallt¡in¡¡ü
Iiif-i

ÉC!'ELA 
'A¡TICgLA¡rl,oirr Dr 

^gDfro 
¡t{

4c,, r.< ¡¡rü Ds

-

e
¡LrIfEc

C iPLE
FF"'s

.-!

F¡gura 8.51 Rcponc rIc Autlitoria
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9. \I[,\I SI.,(;T'RII),\D.

El menú de seguridad posee las siguientes opciones

Figura 9.1 l\I en ú Segurirlad

PR()t ('O,v Cupítulo 9- Pú¡¡ina I E.t;P( )1.
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9.I SEGURIDAD DE USUARIOS.

Esta opción nos permite registrar los Usuarios del Sistema

9.I.I .{BRIR SEGURIDAD DE USUARIOS.

Para abrir la pantalla Seguridad de Usuar¡os, debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Usuarios de la opción Seguridad del menu
principal

? A contrnuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

Fi¡¡ura 9.2 Pant¿ll¿ reg¡slro de Usuarios

9.1.2 INGRf,SAR NUEVOS USUARIOS.

Para ingresar nuevos USUARIOS, deberá seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga los pasos descrilos en
el punto .l L I

2 De clic en el botón ,pl el cual cambiará a y se habilitarán los cuadros deI

texto y el botón @]

PROI'( ()v Capítub 9- ki¡¡inu 2 l_.\P( )t,
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Llene la infbrmación requerida del Usuario, el código es secuencial y se genera

a Lr t o mat l c am en t e

.1. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al borón EJ lo podrá hac.r

dando clic al boton de f

[ten

Si el

el botón para guardar la lnformaclón

ingreso fue realizado correctamente se observará el siguienre

5. De clic

ingresada

mensaje:

Figura 9.J l\tensaje dr: fnformación

Si usted no ha ingresado el nombre le aparecerá el si ulente mensaje

l igur¡ 9.1 llrnsljt dc .\dr trlrnci¡

Si usted no ha ingresado el apellido le aparecerá el si u lente mensaje

Figura 9.5 l\lcnsajr: rle Adrcrtrncia

Mensaie del Si:iena l7

Hcnsaie del Sislema 17

x

PR01'(',( ),ll Capítulo 9- Pógino 3 ESPoI.
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Si usted no ha ingresado la dirección le aparecerá el siguiente mensaje

Figura 9.6 lltcnsajr: dc ArIrcrtcncia

Si usted no ha ingresado el login le aparecerá el siguiente mensaje

l'igura 9.? l\lcnsa.jc tlc Adlrrtcnci¡

Si usted no ha ingresado la clave le aparecerá el sigulente mensaJe

Figuru 9.ti !\lcnsaje dr ¡tdlrñrnci¡

Si usted no ha ingresado la fecha de creación le aparecerá el srgurenre men saj e

Figura 9.9 I\tcnsajr de Adrrrtenci¿

Si usted ha ingresado la fecha de creación mayor que la de expiracion le
aparecerá el siguiente mensaje

Icrrs¡h dd SL¡cr¡ El

t,RoL ( t).y Capítub 9- Prigino J ESPOI,
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Figur.l 9.10 Menraje de Advcrtcncia

Si usted no ha ingresado el sexo le aparecerá el sigulente meo sal e

Figura 9.1 I illensajr rh Arlrrntncil

9.I.3 CO¡{STILTA DE TISUARIOS

Si desea consultar un
siquienles pasos:

USUARIO que previamente haya sido ingresado srga los

I Al dar clic en el botón I. que se encuentra en el lado derecho del cajón de rexro
del codigo. se desplegará la siguiente ventana de búsqueda.

FiguIa 9.12 Ptntnlln Consulta dr Usu¡rrios.

PRO'| ( OM (.opirulo 9- Páginu 5 E.lPO l
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IEE .sc dcsplegara un, lrsr¡

Í'¡gurü 9.lJ C{)nsulta de []§unrio§

se desplegará una lista de todos los usuarios.
de todos, por código o por nombre

I Al dar clic en el combo

Al dar clic en el botón
puede hacer la búsqueda

Por Todos Busca todos los usuarios

Por Código. Busca todos los códigos de usuarios que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código.

Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón Qancola

5 Si desea escoger algún usuario, puede hacer doble clic sobre el usuario o dar clic en

¿"qsr Iet ooton E¡

fr¡t
Para modiflcar un t-tStJARIO

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga tos pasos descriros en

el punto 9 l. I

2 Haga clic en el boton lE,sólo se activará el botón a. E ,.1 reslo se pondrá en un

estado inactivo.

3. Para consuhar Usuarios a Modificar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

913

4 Electue los cambios deseados. Si desea cancelar la operación de clic en el botón

5 De clic al borón E ,o, cambios serán guardados. Si la operación de modihcacion

resulta exitosa el sistema nlostrará el siguiente mensaje

fodo¡
Códi9o
N ombre

PROI ( O.rt ('u piut l, t t)- I)úrlin u 6 E,IP( )1,

lr
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Figurr 9.1{ 1!lcnsajc de información

9.I.5 ELIMINACIÓN DE USUARIOS.

Para eliminar un USUARIO

l. Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga los pasos descritos en

el puntogll

I Haga clic en el botón

estado inactivo.

I Para consultar Usuarios a Eliminar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

9l3
4 Electue los cambios deseados. Si desea cancelar la operación de clic en el borón

lüÚ.ro,o se acrivará et botón o" Ei 
"l 

resro se pondra en un

E
5 De clic al botón

H
los cambios serán guardados. Si la operacion de eliminación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa.¡e

Figura 9.15 ñlrnrajc rle inform¿ckin

e.t.(, IltPRt.stÓ\ DE trsti.\Rlos.

Para imprimir los USUARIOS

l. Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga los pasos descritos en

el punto 9.1 I

2 Haga clic en el botón .para poder imprimir

lleo¡¡*¡ del Si¡lcr¿ f7

l,R( )l'( otf
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ESCTfTLA PARTIC TLA.R
SANIA ANA

DATOS DE- Ij§UA¡UO

!5olür¡ -.@*

ñl

mi
w¡

1214Jói
f¡J
}344.

t)¡¡¡:
¡¡,rol

¡010¡4i
¡¡¡¡:

:l
-:J

FiBura 9,l6 Rclrcrtr dc datos del uiuario

9,2 ASIGNACION DE PER]\Í ISOS A ROI,ES.

Esta opción nos permite registrar los Permisos del Slstema

9.2.1 ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS A ROLES.

Para abrir la pantalla Asignación de permisos a roles, debe seguirse los siguientes pasos

I E.n el menú principa¡ haga clic en Permisos de la opclon Seguridad del menu
principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

lCCX

f:
r:-r:r: rr

{¡OAlOs Dfl U§lAAm
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Figura 9, l7 Panlalla dc Asignación dr Permisor a lor Rok:s

9.2,2 INGRESAR NUEVOS PERMISOS.

Para ingresar nuevos USUARIOS, deberá seguir los siguienres pasos

I Para abrir la pantalla principal de Asignación de permisos a roles siga los pasos
descritos en el punto 7.1 I

I De clic en el uoton Lil el cual cambiará a E v se habilitarán los cuadros de

texto ¡- el boton Bi
-l Llene la intbrmac¡ón requericla clel Rol.

-¡ Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón EJ lo podru hocer-

{rldando clic al botón de

5. De clic en el

ingresada. Si el ingreso

mensaje

botón para guardar la

fue realizado correctamente se observará
E información

el siguiente

l'igura 9.lll !lcnsajt tlr lnfr¡rmx(i(in
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Si usted no ha ingresado el rol le aparecerá el srgurente mensaJe

Sisremo ¿le ('ontrol Acatl.

Slf.lutentes

Figurir ¡), I9 \Icnsajr dc Adlcrt(,nciir

9.2.3 CONSULTA DE PERNIISOS

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga lospasos

Figurir ,.2t) P¡ntalla Consulta tle Roles.

I \l ilut eli¡ en tl .,.,,,,1,,, ff=! ,se desplegará una iisra

filur{ 9.1I (irnsulta dr Rolcs

,A.1, dar.clic en el botón t, qu" se encuentra en el Iado rierecho del cajón de texr.del codigo. se desplegará la siguienre uenrana de il;q;;r-

1,..llenreio dol §irtena

Todos
Códi9o
Nombre

PROT'('oM (;upitulo 9- Pdgina l0 l:.ll\ )1.
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Al dar clic en el botón se desplegará una lista de todos los roles, puedc

hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos Busca todos los roles

Por Código: Busca todos los códigos de roles que coincidan con cualquiera de

los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres Busca todos Ios nombres que coincidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres.

,1. Si desea cancelar debe hacer clic en el botón !arcola

5. De clic al botón

Si desea escoger algún rol, puede hacer doble clic sobre el rol o dar clic en el borón

Acedd

9.2,1 ]IIODIFICACION DE PERI\IISOS.

Para modificar un PERMISO.

I Para abrir la pantalla principal de Asignación de permisos a roles siga los pasos

descrrtos en el punto 9.2 I

LEl,ru,o se activará el botón de
iEi [E el resto se pondrá2 Haga clic en el botón

en un estado inactivo

Para consultar Roles a il{odiflcar. lo podrá hacer siguiendo los pasos del punro

4 Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el botón

92i
4l

rBr
los cambios serán guardados Si la operacrón de modificación

resulta exitosa ei sistema mostrará el siguiente mensaje

Figu rrr').21 \f rnsajr tlc infirrmacirin

l,lmsaio dol si:tcro

-
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ll anuul de lisuario Sistcmu de ('ontrol Atudémic¡t

9.2.5 I§IPRESIoN DE PETI}IISOS.

Para imprimir los PERMISOS

I Pa¡a abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos

descritos en el punlo 9.2. I

Haga clic en el botón

estado inactivo

18.." u.tirurá elbotón d. El.lEl

el

el resto se pondrá en un

Para consultar Roles a lmprimir, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

923

I Haga clic en el botón para poder imprimir

TSCTTELA PANTICIÍLAR
SA,YTA ,TNA

REPOETE DE ROL- PRO CRrl-N'fA

F..L¡ ¿ lr.¡iñ.2 ir¡n
Eú,)

úM):,
úo{4;

úD$i
út\4;

Figur¿ 9.2J Relxrñe (lr Asignarión dr Permisos a Rolrs

tt¡ ¿ c.ú;r;ú
AitE!.¿F,M.EL
A.túD!¡téb.u.l¡o

C.nFru y i,Fn g-.¡ Aró

Pse ¡ Ap@F¡.Ú¡kJ

ñ-eI-
090¡¡l
L¡441

otÍ,i¡1
09f{41

uta,¡tfl
CDÍ47
@a!0]
09,c¡¡1

:J¡

Si usted no ha in_cresado el rol le aparecerá el siguiente mensaje

':r].

PROL'( O.11 ( upitulo 9- Priginu l2 L: S P0I.



:lIunu ul tle Lisuurit¡ Siste mq de ('0ntrol Académico

Figur¡ 9.2{ }Irnsajc de Adyrrtl:nc¡a

9.J P..\R.\\I[,I'R.OS I)EI- SIS'I'ti}IA.

Esta opción nos permite registrar los Parámetros del Sistema

9.3.I ABRIR PAR{]!IETROS DEL SISTEMA,

Para abrir la pantalla Parántetros del Sistema, debe seguirse los stgulentes pasos

I En el menú principal haga clic en Parámetros del Sistema de la opción Seguridad
del menú principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

Figuru 9.25 Panlrlln P¡rámctros del Sistcma

9.].2 INGRESAR NUEVOS PARAI\{ETROS DEL SISTEMA.

Para ingresar nuevos PARÁ\lETROS. de,berá seguir los siguienres pasos

i Para abrir la pantalla principal de Parámetros del Sistema
en el punto I i l

siga los pasos descritos

PR( )7'(.( ).rl ('opítulo 9- Priginu l3 E.IPOL

x
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lftnu al dc Usu orio .\istema de (ontntl ..ltu émiLtt

I De clic en el botón LE
reñro ! el boron Ei

el cual cambiará a

botón

E
Llene la infonnación requerida del Parámetro, el código es secuencial y se genera

ilut L) mat r ca n tentc

v se habrlitaran los cuadros de

para guardar la información

,l Sr desea cancelar el ingreso anres de grabar dando clic al borón iEl lo podrá hacer

dando clic al botón de §[

E5. De clic en el

ingresada. Si el ingreso

mensaJe

Si desea consultar los
siguientes pasos.

fue realizado correctamente se observará el sigurente

I igurir 9.2(, ]lcn:itjc tlc lnlormtci(in

Si usted no ha ingresado la descripción le aparecerá el siguiente mens aJe

Figurl 9.27 i\lensaje rlc Adv€ncnria

9.3.3 COI(SULTA DE PARÁ}IETROS DEL SISTE}IA

parántetros que previamente hava sido ingresado siga los

l. Al dar clic en el botOn I , que se encuentra en el lado derecho del cajón de texro
del código, se desplegará la siguiente venrana de búsqueda

Ptt()1(().v ('upítulo 9- Pdgina ll L.\l'( )t,

Q
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Munuul de llsuurit¡ Shtema de ('ont¡ol .Académico

Figulir 9.18 P¡ntllll Consulta dt Parámrtros

L^\l dar clic en el ...,,.,.,6,, lffiE .se desplcgara una lisra

I'ilt¡r'u 9.29 ('r¡nsulta tlr Parámrtros.

Al dar clic en el bor0rl se desplegará una lista de todos los Parámetros,
puede hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por Todos Busca todos los Paránletros

Por Código Busca todos los códigos de parámerros que coincidan con
cualquiera de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con Ios caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

4 Si desea cancelar debe hacer clic en el botón e.rrc4ld

Si desea escoger algún pararl)et ros puede hacer doble cltc sobre el parámetrr¡ o dar

clic en el botón

Todos
Códi9o
Nombe

PR( )7'(.( )¡I

Aceptal

L'apitub 9- Pti¡¡inu I 5 ESP0I.

:-=:-:::::::=::-:i¡
!u¡ca1 ,l

!uscar fancelat
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llunual dc (.:suurio Sis¡amu de ( ¡¡ntn¡l Acudémiut

9.J.{ }IODIFI(-ACIO\ DE PARA}IETROS DI]L SISI'E1IA.

Para modificar un PAITAMETRO.

L Para abrir la pantalla principal de Parámetros del Sistema siga los pasos descritos en

el punto 9.3.1

2 Haga clic en el botón

un estado inactivo

3 Para consultar Parámetros a Modrficar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del

punto 9 3.1

.1 Efectué los cambios deseados Si desea cancelar la operación de clic en el botón §
5 De clic al botón E ,o, cambios serán guardados. Si la operación de modificación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Figurr 9.Jll i\Icnsajc de informacirin

,).J.5 l_t.tIIt\,\( t()\ I)t_ t,\lt.\.\tl.. t()s I)1.t. sts.t [.]t.\.

Para eliminar un PARAMETRO

I Para abrir la pantalla principal de Parámetros de Sistema siga los pasos descritos en

el punto 9.3. I

lE.rolo se activará el botón d. Ei el resto se pontira en

X r=il-l

3. Para consultar Usuarios a F.liminar, lo podrá hacer siguiendo Ios pasos del punto

9 3.l

4 Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacrón de clic en el botón

De clic al UotOn E los cambios serán guardados

resulta exitosa el sistema n'rostrará el siguiente mensaje

2. Haga clic en el botón

estado inactivo

,sólo se activará el botón de ,el resto se pondrá en un

Si la operación de eliminacron

jlj

PRO',t'(.( ).v (.upítu lo 9- Pdginu l6 E.\P( )t.
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l{ansaia del Si:lcrc l7

.\Iunual de Usuurü¡ .lislemc de (.ontn¡l Aca¡1émit o

ligür:r 9.JI §lcnsirjc tlc inform¡ciri¡r

e.J.6 l)IPRESl()¡i DE PAltAltI_I'ROS DUl. StSl t.\L\.

Para imprimir los PARAI\IETROS

I Para abrir la pantalla principal de Parámetros del Sistema, siga los pasos descritos

en el punto 9.i. I

2 Haga clic en el botón ,para poder imprimir

E SCIIELA PARTICfTLAR
SA-¡\¡TA A¡iA

REFOETE DE PAA MEIROS

,fr.

Figulr 9.J1 llrporte rlr P¡tr¡inrrllrs tlrl Sisttm¡

PR( )L'(',( ),r.Í (upítulo 9- Ptigino l7 E.\P( )t.
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1.Íunu ul de Ltsu rü¡ Sistenu de ('ontrol Académico

9,4 SECT;RIDAD I)H ROLES.

Esta opción nos permite registrar los Roles del Sistema

9.4.I ABRIR SEGURIDAD DE ROLES.

Para abrir la pantalla Seguridad de Roles, debe seguirse los sigurenres pasos

I En el menú principal haga clic en Seguridad de Roles de la opción Seguridad del
menu principal

.1 A continuacrón aparecerá Ia siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos.

Figurr 9.JJ Pantulla Scguridad tle Rolcs

e.{.2 t)iGRES.\R }-t',ti\ os ttot.t.s.

Para ingresar nuevos ROLES, deberá seguir los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga los pasos descriros en el
punto 9.4.1

3 De clic en el botón lD I e¡ ¿¡¿¡ 6¿rngl¿¡a ¿ d v se habilirarán los cuadros de

rexro y et uoton iEj
i. Llene la información requerida de los Roles, el código es secuencial y se genera

automáticamente

.l Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón El lo podrá hacer

¡lidando clic al botón de

PR( )'t'(',O.v Capítulo 9- Pdgina l8 EST'01.

D r)
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¡Vunual de Usuari¡t Sistama d¿ Control Acu¿lémico

5 De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observará el siguiente mensaje

Figura 9.3.1 llfcnsajc dc lnformación

Si usted no ha ingresado la descripción le aparecerá el siguiente mensaje

Figura 9,J5 )lrnsa.je dc Arlrcrlcnci¡

e.{.t ('o\st t.'t.\ D[. s].(;t Iilt) \t) I)]. Rot.t"s

EI

Si desea consultar los
siguientes pasos

parámetros que previamente haya sido ingresado siga los

I AI dar clic en el boton H, que se encuentra en el lado derecho del ca.¡ón de texto
del código. se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

Figrrru 9.3(r Pant;rll¡t C0nsultir dr Roles.

t,R()t(().\l ( apítulo t) Pógino lt) E.\P( )1,

Q
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ll¿¡tuul lc I. suurio

2 Haga clic en el botón

un estado inactivo

Si\temu dc ( ontrol .lcu¡lémict¡

2 Al dar clic en el combo

Í'¡gurr 9.J7 Consult¡ de Rolcs

se desplegará una lista de todos los Roles. puede
hacer la búsqueda de todos, por código o por nombre

Por'fodos Busca todos los Roles

Por Código: Busca todos los códigos de Roles que corncidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto l§ombres

-l Si desea cancelar debe hacer clic en el botón

l-E .se despleuara una lisra

I AI dar clic en el boton

clic en el botón

Si desea escoger algún paranletros.

Acepl¿r

puede hacer doble clic sobre el parámetro o dar

9.4.¡I MODIFICAC¡ÓN DE SEGI-IRIDAD DE ROLES.

Para modificar los ROLES

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga Ios pasos descritos en el

punto 9 4 I

lE!.r¿to se acrivará et borón ¿. Ei . el resro se pondra en

J Para consultar Roles a Modificar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punro

943

4. Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operación de clic en el botón §

Todos
Códrgo
ñombre

PR()r'( Oiv (.upítulo t) Pti¡¡inu ?f) 1,.\P( )t,

:=*illl



¡llunuul de Usuurio .\istentu c ( ¡¡ntrol ..ltudémito

5 De clic al boton @ los cambios serán guardados Si la operación de modificación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

Figura 9.38 ltfcnsaje de información

e.{.5 }-t.t}ilL.\('tON Du sE(;t Rtt).{t) DE ROLES.

Para eliminar un ROL.

l. Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga los pasos descritos en el

punto 9 4 I

lffi.rolo se activará el botón 6. -E,g¡ reslo se pondrá en un2 Haga clic en el botón

estado inactivo

.l

Para consultar Roles a Elinlinar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

9.1 i
Efectué los cambios desc¿rdos. Si desea cancelar la operación de clic en el boton E
De clic al Uo,o, ]E] los cambios serán guardados Si la operación de eliminación

resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Ii¡rrlrr 9.39 ]ltnrirjc dc informtcirin

9.{.6 INIPRESIÓ¡i DE SEGI.IRIDAD DE ROLES.

Para imprimir los ROLES

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles, siga los pasos descritos en el

punto 9 4 I

PR( )t ( ( ).\t ( upítulo 9- Pú¡¡ina 2l E§ PoI
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llqnual de I'suarit) Sistemu de (. ontr¡¡l ALol¿mit-t¡

E]i Haga clic en el botón ,para poder irnprimir

ESCWLA PA.RIICI]LA.8.
SA}íTA ANA

REPORIE DE ROLES

Có¿¡sD D.-rb.¡.n Fúh¡ CEsli¡ FEh¡ t]ll lvlod. a,ido

clotB
03¡l¡r
18¡141
¡3¡2']
3¡11¡¡

Esta opción nos permite regrstrar los Permisos del Sistema

E:
@l

mj

a¡lol
ol¡tÁl
¡gE)D)
1?A1m
tÍtn
lt!-ltil

'R
l'iIur- 9..t(l Re¡rllnt tlr Srgu rid¡d de Rol{:r

9.5 ..\sl(;\.-\( to\ r)r. r,t.R\usos,\ t st .\tilos.

Para abrir la pantalla Asignación de permisos a Usuarios, debe seguirse los srguientes
paso§:

9.5.I ABRIR ASI(;NA(]fON DE PERI\IISOS A LISLIARIOS.

I En el menu principal haga clic en Asignación de Roles a Usuerios de la opción
Seguridad del rrenú principal

2 A continuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

l,ll( )l ( ( ).ll ('upítu lo 9- Póginu 22 L_.\P( )t



,Vunuol e I isuario ,listemu de Litntrol Académico

Figurr 9.11 P:rntxllu (lc Asignncitin de Prrmisos ¡ los []suarios

9.5.2 I\GRt_S,\R \t. [.\ OS I't.tt\ilSOS.

Para rngresar nuevos USUARIOS, deberá seguir los siguientes pasos

6 Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a Usuarios siga los pasos

descritos en el punto 9 5 I

7 De clic en et UotOn [Úl el cual cambiará a E y se habilitarán los cuadros de

texto y el Uoton Hi
8 Llene la infbrmación requerida del Rol.

I Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón JEJ lo podrá hacer

dando clic al botón de EEil

El0 De clic en el

ingresada. Si el ingreso

mensaje:

bOtr)tl para guardar la informacion

fue realizado correctamente se observará el siguiente

Fi*urn r.{2 }Icnsajr dc Inform¿ción

ll Arign c¡m d. Solc¡ ¡ U¡r¡¡lio¡ rh-ll

EI:

F
EEEffi

PR( )I'( t ).1.1 ( üpítulo 9 Pú,:inu 2J ESPoI,

rl

iJchi"t
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.llottuul d¡: l)suorio Sist¿mu de ('ontn¡l Aut¿lámiut

Si usted no ha ingresado el rol le aparecerá el siguiente mensqe

Figurir').¡f, l\lcnsir.jc rh Ad\,ertrncrd

9.5.3 CONST.ILTA DE PER}IISOS

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes

Pasos

I Al dar clic en el botón II , que se encuentra en el lado derecho del cajón de texro
del código, se desplegará la siguiente ventana de búsqueda

FigL¡rir 9.{{ P:rnl;rll ( r¡nrullir rlc Rolcs.

l Ar dar cric en er .n*1,,, [-II_E .se desplegara una rrsra

Ii;.1ur';r !..15 ( r]nsr¡llx de Roli:s.

PRt)1 ( ( ).\t ('upítul0 9- Púi¡inu )J L_.\P( )t

r---Er
f]"J;.---------1
lc¿¿'so I
lHombre I

(x
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1Íunuol dt I suuri¡¡ Sistema dc L'ontrol Acodémiu,

se desplegará una lisra de todos los Roles, puede
digo o por nombre.

Al dar clic en el borón
hacer la búsqueda de rodos, por có

Por Todos Busca todos los Roles

Por Código Busca todos los códigos de Roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Código

Po¡ Nombres. Busca todos los nonrbres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.1 Si desea cancelar debe hacer clic en el i,nron J

5 Si desea esco

5 De clic al botón

2 Haga clic en el borón

en un estado inactivo

ger algún rol. puede hacer doble clic sobre el rol o dar c[c en el boton
áptdar

9.5.{ ]IIODIFICA(:ION DE PT]RI\IISOS.

Para modit'icar un PERI\Í ISO

I Para abrrr la pantalla prrncipal de Asignación de permisos a usuarios siga los pasos

descritos en el punto 9 5. I

Lffi.rolu se acrivará elbotón d. Ei lÉi el resto se pondra

4 Efectué los cambios deseados si desea cancelar la operación de cric en el botón E

Para consultar Usuarios a Modificar

953
lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

I i::urrr rr..ló llr:nsrr jr rlr infrlrmación

t3
los canrbios serán guardados Si la operación de modificación

resulta exitosa el sistenla mostrará el siguiente mensaje

( tpitulo 9- Pú¡¡inu )iPROt ('O.v
ESPoI,



9.5.5 INIPRESIOIi D[- PI,]IT}IISOS.

Para rmprrmir los PERN'IlSOS

4 Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos

descritos en el punto 9.5 I

llunual dt L'su urio

Haga clic en el botón

estado inactivo.

.l Haga clic en el botón

18.." u.ti"orá etbotón,,. Ej llgi

.e)

,\istcmu le ( ontr¡tl .4cudtni,t¡

el resto se pondrá en un

6 Para consultar Roles a lmprimir, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto9 5 3

,para poder irnprimir

ESCTTLA PA.RTICULAR
SA}TTA ,d\IA

RLPORTE DE ROI,. USUA]lIO

I

Si usted no ha ingresado el rol le aparecerá el siguiente mensa.¡e

-

Figura 9.{? Rct)oÍc (lr.\signación dc Permisos a Usuarios

PRt)',t( ().V ('apítulo 9- Pú¡¡itru 2ó ESPqI



.Vunuul de l'suurio Sistcmo de ('ontr¡¡l Académito

f i¡rrr-.r 9.Jli llcnttjc tlc A(l\cñcn(ia

9.6 SEGT]RID..\D DE PITOGITA\I.\S.

Esta opción nos permite regtstrar los Programas del Sistema

9.ó.I ABRIR SEGURIDAD DE PROGRAMAS.

Para abrir la pantalla Seguridad de Programas, debe seguirse los siguientes pasos:

,i En el menú principal haga clic en Programas de la opción Seguridad del menu
principal

4 A contrnuación aparecerá la siguiente pantalla que contendrá una serie de entradas
de datos

F¡gurit 9.{9 Püntllll Rrgistro de Programas

9.6.2 INGRESAR ¡(T'E\'OS PR()(;It.\I\IAS.

Para ingresar nuevos PROGRA\1AS. tleberá seguir los siguientes pasos

PRt)t(().v ( tpíru lo t)- Piginu 27 E.SPO I.
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Monual de Lisuario

dando clic al botón de

5 De clic en el

ingresada Si el ingreso

mensaje:

Si:ilema de (.,ntol Acodémic¡t

I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Programas siga los pasos descriros
en el punto 9 6. I

2 De clic en el botón ilJ et cual cambiará a Eil y se habrlitarán los cuadros de

texto y el Uotón Éil
i Llene la información requerida del Usuario, el códrgo es secuencial y se genera

4_l

a[¡ t o nr at l c an] e nt e

.1 Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al botón
B,LEl lo podrá hacer

botón para guardar la información

fue realizado correctamente se observará el siguiente

ligur':r'1.51) \lrnrrr jt tlr lnfr¡rrn¡cirin

Si usted no ha ingresado Ia descripción le aparecerá el sigurenre mens aJe

Figura 9.51 Ilcnsa.ie de Adlerlencia

Si usted no ha ingresailo la t'echa le aparecerá el siguiente mensaje

Fi¡ulir 9,52 ]Icns¡rir ¡le Á(lvcrlrncia

EI

PR()l'( O.v ('upíru lr,')- Púginu 18 E.lPOt_
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.lÍuttt¿ul le (:su uri¡t Sistenut le (i¡ntrol AcudémiLo

Si usted no ha ingresado el nonlbre nemónico le aparecerá el siqurenre mensajc

Figur¡¡ 9.5J llcnsajc rlc A{lrcrttnci¡

9.6.3 CONSTILTA DE PROGIT,\1I,\S

Si desea consultar un PROGR.,\\í.{ que previamenre haya sido ingresado siga los
siguientes pasos.

I A1 dar clic en et botOn Eff , que sü encuentra en el lado rjerecho del cajón de rexro
del código, se desplegará la siguierrre venrana de búsqueda

Figurir 9.5J Pir¡rr,r, ,r Consult¡ de Programar.

I Al dar clic en el combo f--t ,se desplegara una llsta

I :l!l
bre

l'igrrlirt).<i ( r,nsr¡lt¡ tlr Progrlmas.

PR()I(().1Í Cu¡tittr 1,, , Pú¡¡inu 29 ESPOT
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líonual de L:su u¡io

3 Al da¡ clic en el botón
puede hacer la búsqueda

Aceplar

rF-l se desplegará una lisra de todos los Programas
de todos. por código o por nombre

Por Todos Busca todos los l): J,.,lramas

4. Si desea cancelar debe hacer clie ,:n el botón

¡ Si desea escoger algun proqralnir

Por Código Busca todos los ctitiigos de Progranras que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escrrbarr en el cuadro de texto Código.

Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus pnmeros
caracteres con los caracteres r¡Lre se escriban en el cuadro de texto Nombres

!¿ncela

clic en el botón

De c lic al botón

resulta exitosa el sistenla rnosrrarir el siguiente mensaje

puede hacer doble clic sobre el programa o dar

Ir¡s carnl¡ir.is serán guardados. Si la operación de modificacion

fir9.6.{ llODt¡-tCt.\( tO\ DE I'tto(;rr.\\t.\s.

Para modificar un PROGRAMA

I Para abrir la pantalla principal rlc Seguridad de Programas siga los pasos descriros

en el punto 9.6 I

2 Haga clic en el boton Lffi.solo sr-,;rcrivará el botón ¿. -8.*l resro se pondra en un

estado inactivo.

l. Para consultar Programas a \loLliticar, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

961

4. Efectué los cambios deseados. Si rlcsea cancelar la operación de clic en el bot¿n E

Ii

['ituI:l i].:r, rt"nsaic d¡: infor¡¡t¡tCirin

('upirrr 1,, tt- í'úginu -tlt

i- ,J

llcnrr$r EI

-

PROl ('.O.rÍ ESPoI

.\istema de ( ¡tntrol Acsdémit.o

T

"f. ]t



,Vanu¡tl de Usuurio Sistemu de L'¡¡ntrol Acodémrco

e.6.5 l_l.r1Il\.\('to\ t)r pt{o(;rr \}tAS.

Para eliminar un PROCRANIA.

I Para abrrr la pantalla principal rl.: Seguridad de Programas siga los pasos descritos

en el punto 9.6 I

sólo sr dctivará el botón a. El ..t resto se pondra en un

estado inactivo.

I Para consultar Programas a [].linrrn¡r, lo podrá hacer siguiendo los pasos del punto

9ó3

4 Efectué los cambios deseados Sr .l..sea cancelar la operación de clic en el boton 5I
5 De clic al UotOn i-Ei los canrt¡ros serán guardados Si la operación de etiminación

resulta exitosa el sistema rnostr¿rlr el siguiente mensaje.

9.ó.6 lluPREStÓN t)t- t,t{o(;tr.,..: \s.

Para imprimir |os PROGRA\'f AS

1 Haga clic en el botón

2 Haua clic en el botón

a

ligu¡'x').i- \ ll rrritjc rlt inform¡rcirin

I Para abrir Ia pantalla prrrrcrp

en el punto 9 6. I

¡."ruridad de Programas siga los pasos descr¡tos

illt lmprlntlrE]

('u ¡trtPR() l('.O.v l'ú¡¡inu .) I ESPI )1.

T

H 
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lftnu ul dc ( suurit¡ Siste ma le Control Autlémico

ESCUf,LA PARTIC T,'LAR
SANTA A¡iÁ

DATOS DEL IISUARIO

C*¡..
m0
mt
m2
aú.¡

s.
(81

ú

.1¡J4r¡:

J$té:Á

,ó.{5
TtalflA

nÜ2fr)
17¡}1¡tl
tTrtol
09[40:
rc¿¡¡l
]Eó4']
l7+1r):

j-

F¡gur 9,5l, Rcportr dc rl¡tos rlc los progri¡¡l¡t

I'R()1'( O.lf ( tl,[tulo t)- Púginl -]2 E.S PO t
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ANIEXO A

RECOI\OCIMTEI\TO DE LAS
PARTES DEL HARDWARE



T. RECONOCIMIENTO
HARDWAI{lr.

\.I. CO\OCII,,NI)O LA COI\,IPI-]T'ADOITA

l'Iottuul le Ltsutri¡¡ Sistemu de Contol Ac«tlétttittt

I-AS I'AITTES I)I-II) I:

. Unidad dc Entrada

. Unitlad de Proceso

. Unidad dc Salida

. Unidad dc Nlenrcria

Se rngresan

computadora

los datos

utilizando

o rntruccrones en

xrr e'.iemplo el tecladr

sa o manipula e

tnformacror

del oue

ün

l.a computadora 
I

instruccioncs o datos

La computadora conlt¡nica sus resr

usuariol por ejenrplo dcsplegándola en u

o imprimiéndola

I
La conrputadora coloca I

almacenador Electrónico

recuperarse más tardc

Auxiliar

fabla A,l. Componentes de una Compuradr

Unidad de Sal(da

\ fr'rn ito r

ñ\\_--r$.-:-'--

-

-Ll

lvl ouse

CPI

-

t
lectado

Figura A.l Componentes dc una (icimpurador

PROI ( O.rI

Llna computadora es un clispositivo clectrónico de uso general que realiza operaciones
aritnléticas - lógicas. dc acucrdo con instrucciones intcrnrs, que sc. ejecutan sin
inten ención humana.

[:]l hardrvare o [:quipo de Cómputo comprende todos los dispositivos tisicos c¡uc

confbrman una coniputadora. El hardrvare de una computadora debe realizar.l tareas
vitales (F-igura A. I )

Impresora

_/

D

.'l,u!.to ..1 - Ptiginu I l:SPOl.



.\.2. t \il).\t)t_s t)¡. [.\'t'R..\D.\.

1.2.1 ht.I t:ct_.\t)o.

[--risten ditersas lbrmas de introducir datos en la computadora pero el más común es,..l
tc'clado- Cuando se ingrcsa inlormación en la computadora. ésta aparece cn Ia pantalla.

lln teclado típico consta de tres partes: teclas de luncitin (cn su panc izquicrda a lo
largo de la parte superior). teclas alf'anuméricas 1en la pane media.¡ ¡.el subtcclatio
numérico (en el área derecha).
Podemos indicar que un teclado es similar a una máquina de escribir electrónica en el
podemos identificar los siguientes componentes:

Te c las de Función.

I sual¡lente rotuladas conro [:1.F2....F12. son un conjunto dc teclas que se rescrvan por
un programa para lunciones cspeciales, como guardar 1..abrir documentos. Dichas tcclas
tiencn funciones distintas en cada programa.

I eclus .\lf:rnunróric¡rs,

ll u ¡t ttul l¿ l' ¡ u¡t¡ it¡

Las-l'eclas dc ]lodo ( alculadoru.

\i.¡trtt¡tu d¿ (itntntl .1tu¡lim o

Movimicnto cursor abajo

Mor imiento cursor izquierda

Movinr icn«r cursor derc.cho

lvfuele el cursor al inicio de la linca

ir4ucvc ci cursor al tlnal de la lÍnea

Permitc ar,anzar páginas anteriores
a la actual.

Sin'en para tcclear caracteres alfabéticos, nunréricos. 1 de puntuación

Estas están localizadas en el extremo de¡echo del teclado. las cuales son activadas por
mcdio dc la tecla NUIVf [,OCK. Perntiten ingrcsar rápidamente números ], simbolos
aritméticos para elbctuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

Teclas de Iloyimiento del Cursor

l)ermiten a los usuarios nroverse a través de la pantalla. enlre las cuales tenemos

Ilech¡ Arriba Movimicntu cursor anibaE
tr
tr
tr

Flecha Abajo

Flecha lzquierda

Ilecha D¡"'rccho

ONI t lNl( t( )

Iiin t,\ t) t. l\

E RIr ll^(i

r h i.i,1

PROr'('O.v

P \(iI I I)

lnc-ro .l - Pti¡¡im 2 ES PoI,



lfutt uul lt I tuurio Ii.¡tcttut lt ( otttntl .-lt ultt¡tict¡

l'Á(il, lX)W\ AV PAC Permite avanz.ar
postcriorcs a la actual

paglnas

'l:¡bl¡r .\.2 [cu[¡s de \1i¡ inritnlLi

Teclas de Uso Especiales.

l-lstas teclas emiten irrdenes cspeciales a Ia computadora, cntrc las cuaics tencmos

INSI]R-I' INSERT

DI] I-EI I: lsupn

actt va

B[-OQ DESPL Retroceder página

¡AB[.]t.AIX)R

Cuando esta activada, puede insenar
cafacteres de un texto.

Borra el caráctsr que está en Ia
posici¿)n aclual del cursor.

Con esta tecla. se convieñr, cl
teclado numérico a un leclado de
edición.

Realiza el retroceso de un caráctcr.
borrando el carácter que !.ste en la
posici¿)n del retrrrccso.

Captura la pantalla que se encuentre

[)esplaza el cursor a la siguicntc
posic ión del tabulador.

Es utilizada para ingresar ciertos
eódigos 1 caractcrcs qur no cstán ct)
el teclado nonnal.

Se emplea en combinación con otr¿rs

tec las.

Si presiona esta tecla al nlismo
tiempo que prcsiona una letra. esta
aparcce en may'úsculas.

N ti l\t
I,OCK

llt_()Q Nt. tl

BACKSPA
CI]

PRINT
SCREEN

SCROI.L
I.OCK

RI:TRoCIISO

IIl PR PA\ I

CONl'ROl

L\ll

CR fI

\I I \l- I

sr l,t-S}IIF-I

I'N f hR Es la letra principal que indica a la
conrputadora que se ha ingresatlo
información.

Supr

Insert

Num

<--

Bloq

Inrpr

Contr

Alr

1.I

*_l

PROTCO,II .{n(ro..l I'ti¡¡ittu.l l:.\'l'()1.

i <-l
L ->__ll

l:\ ILR
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ll«¡ttutl lt I.sutrio Sisf enu de Contrul .,lcudémico

Esta tccla cs utilizada para realizar
salidas o cancclar algtrna operaeirrlr
que se csté realizando

T¡bla A,-l -l'eclas 
especialcs

.\.LI t so t)1.1t_ \Iot st.l.

I r'li¡ vcz quc el Mouse este trabajando se podrá ver cn la pantalla una flecha quc sc
nrucrc cuando sc mucve el N'louse en el escriturio. A csta flecha sc le cla el nonrhre tlcl
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos básicos asociados con
el uso del Mouse.

l)a el nombre del puntero del Mouse
b¿isicos asociado con el uso del Mouse

En Ia siguiente tabla se explican los témtinos

Scñalar Coloque el puntero dcl Mouse sobrc el movimienro

lr S( t-_ s('

['-s una unidad tlsica c\terna a la computadora que sirve para ingrcsar ciena inlbrmación
al nrismo. Esta intbrnlación que se ingresa es básicamente comandos !, posiciones cn
pantalla. l-os programas de windows permiten ejecutar muchas tareas. ianto simples
como complejas. apuntando con el IVIouse y oprimiendo s.bre los menús. cuadros d.-
diálogo i' otros objetos grátlcos.

IIaccr e lic Señale un elem!-nto I a continuación. presione 
-r

suelte rápidanrente el botón dcl Mouse.

Señale un elemento ) a continuacjón. presionc r
suelte rápidaniente el botón del Mousc dos l,eccs.

Ilacer doblc c lic

,\rrastr:tr Señale el elemento, presione y
presionado, el botón del Mouse
desplaza a otra posición. suehe el botón

manteng¿¡

mientras lo

Tahla A.{ Acciones del l!{oL¡sc

[:l puntero del lvlouse cambia de tbrma según el elemento que este señalando o la tarca
CN CUTSO

PR07 CO.r1 ..lnexl .1 - Pti¡.¡int 1 ES POI,

TAREA ACCIÓ¡.



Itonuul tlt I ruttrit¡ Siste¡nu ¿le Cont¡ol Actulénko

Sclección normal. Puede seleccionar
desplazarse en una ventana.

H .{juste horizontal

opcloncs o

ln

Punt!'ro para ingresar texto o para sclcccionar tcxtO

Sclccciiin de avuda

\juste vertical

f"¡ x(
lndica que la computadora esta trabajando cn
segundo plano.

[-a computadora está ocupada

Selección no disponible
§

t

(\¡

;x

Ajuste Diagonal I

\juste I)iagonal2

1-F Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mousc

\.-r. t \il)-\l) t)1. Pr{oc[_so.

I:s la que procesa la intbrmación en la computadora. [..ntre uno de los componentes
más imponantes podemos menciona¡: el microprocesador que varia de acuerdo al
modelo de la compuladora. las memorias ROM (Read Only Memorl.). RAM(Random
Access Memory') 1 la unidad Aritmética,rl-rigica que reaiiza las operaciones lógicas r
nratcmáticas.

\..1.1 t \il)tt) l)t.t ]tE\Iotil..\ At \n.t,\tt.

Es un componente más de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible. unidad de disco duro. cintas magnéticas. discos ópticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de infbrmación.

PROT(-O.II .-lna-t¡¡..1 - l'}ti¿¡inu 5 l._s Pot

tr

\



llunuol lt Usuo¡it¡

\.--1.: t \ )..\t) t)t,. s..\t. ).\

[-a unidad de salida dcl sistema t

) procesos de datos. Los tipos
permite obsen ar los resultados y

Si:tcnto t (.ontr¡tl -1t,ltltt ¡¡t i <.o

iene la función de mostrar los resultados de los cálculos
de unidades de salida más común son el monitor que
'la impresora en cambio genL-ra una copia en papel.

l exo A - Pú¡¡ina 6PROTCO.II ti.tP0l



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

DATOS DEL USUARIO
05 0:

)rl i

)01
)05

)07
)06

Iisuarios
Arias Armando
Arias \larina
Bravo Bolivar
Duque Sandro
Esteber lvlario
Palma l\laritza
Salinas Pepc

'I'eléfon o

1.1545,¡l
1'l64
5.r65ó 54
2274567
564 5

2 3.11,r:r 1

Ilodifi.{ción
27 t02io?
28t04/02
04t09/02
28/01i02
38/0.1/0:
l8/0,1,0:
28,',o{,02

C-re¡ción
27 /02i02
27 /02102

27 t0?J0)
09t04t0?
t0t04/02.
l8/04,/0:
17i01,02

['echas
Urp¡r{c¡ón

2'7102102

27,'02i0L
27t02i02
09/04i02
10,'0li0l
2 8,0,1/02
I 7.0r.'02

\o de I suarios



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

TITULOS POR PROFES0¡t

r)i t)

Profcsor

Pro feso r

l'rofc\or

I'ro ftsor

Profeso¡

\r() dc Títu los

Ballesteros Tum Li¿ del Rocio

Título
Psicóloga en Rehabilitación Educativa

Cuena Teresa Amada

Título
Bachiller en Ciencias de la Educación
Psicó¡oga Educativa y Oricntadora Vocac¡onal

Cé¡l ula 091.1575i60

( édula 090782212 i

Clédula 0901 8:i.171 l

Cédul¡ 0901-s770i0

( édula 091.1089{51

l-indao \lanin Álba Illcna

l-it u lo
Bachiller cn ('icnc¡as dc la Educación

l-indao Mánin llartha Isabcl

\larlinez Romero Elvia Aracellv

TÍiulo
Profesor dc Segunda Enseñanaza Especialización de psic

l-icenciada en Psicolosia

Título
Bachiller cn Humanidades Modemas

\arváez Ruiz M irianr Isahel

I

Tíaulo
Tdcnico Supcrior en 

^dministración 
de Centros lnfantile

l'rot'esora en Educación Primaria

l)ro[rso r

Cédula 06007{3163
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

RESTIMEN DEL ¡II TRIME.SI,IIT]

T ercer Trin¡cstre
t al tas Justif,

0
Faltas No Justif.

0
0

At¡{sos Observacio¡es

Periodo
Grsdo
P¡ r¡¡lclo
llrteria

0000000 t

00000002
00000001
0000000.1

00000005
00000006
00000007
00000006
00000009
000000 r0
000000 | r

000000 t1

Alumnos
Abri¡ Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anlonella
Andrade Rugei Cénesis Elizabet
Arreaga Arreaga Nicole paulowa
Avellán Purizaga Crerel Iverte
Baldeón Tones D¿nisse Xrisrcl
Bernal Cisneros Ma¡ia Belén
Caldcrón Quinto Ceoyanna Bcea
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Gordillo Ana patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonel
Coronel Vera Cabricla Elizaberh

0

0

0

0

0

0

0
0

0
0

0

0

00.t)

0

t0
0

0

0
0

0
0

0

0

000

0

0

t0
0

0
0
0
0

0

0
0

000

1.002 - 2,001
Prime¡ Año Básico

Leclura



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

A PROVECHAMIENTO TRIMESTRAL

)5 0l

Periodo 2,002 - 2,001
Gr¡do Primer Año Básico
Perelelo A

Código Alumno I Tr¡mestre Il lr¡mestre ll¡ Trimestre promedio

00000001
00000002
00000001
0000000r
00000005
0000000ó
00000007
00000008
00000009
00000010
000000 r I

000000 I 2

Abril Sanjines Dayse Danie la
Aldas Pincay Odalys Anlonella
Andrade Rugel Cénesis Elizaberh
Aneaga Arreaga Iiicole Paulowa
Avellán Purizaga Gretel Ivetle
Baldeón Torres Denisse Krísrel
Bemal Cisncros Maria Belén
Caldcrón Qu¡nto Geovanna Betza beth
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Cordillo Ana Patricia
Cevallos Asccncio Erika Antonella
Coronel Vcra Gabricla Elizabelh

tl l'romcd io:

7.81
,j.42
1.42
1.75

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
1.45

2.6t
L70
l.¡7
0 58

0.,i l
0.00
0.00
0.00
0.00
000
0.00
0.00
0.56

0.00
t .61

0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0. t4

0.00
0.00
0.00
0.00
¡.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.0E

" de Esfudiantes:



05 0l

ESCUELA PARTICI.]LAR
SANTA ANA

CONDUCTA DE ESTUDIANTES POR PAI{AI,¡1:LOS

Periodo 2,002 - ?,003
Grado Primer Año Básico
P¡ralclo A

Código A¡umno

io de Estudientes: 1l

I Trimestr€ Il Trimestre lll'frimestre promedio

0000000 t

00000001
00000003
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
000000 t0
0000001 I

00000011

10.00

5.00
5.00

20.00
5.00

H .00

I 5.00
r5.00
20.00
15.00
15.00
20.00

Abril Sanj ines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anronclla
Andradc Rugel Cénesis Elizabeth
Arcaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellán Purizaga Cretel Ivene
Baldeón Tones Denisse K¡istel
Bemal Cisneros María Belén
Calderón Quinto Ceovanna Betzabeth
C¡li Tello Domenica Carolina
Casfo Cordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonella
Coronel Vcra Cabriela Elizabeth

r0.00
5.00
5.00

20.00
5.00
5,00
5.00
5.00
5.00
5.00

r5.00
0.00

1.92

11.00
1.00
1.00

r3.00
3.00
5.00
6.00
6.00
8.00
6.00

¡ 0.00
{00

6.61

t7.67

4.jj
t't .67

7.00
8. ó7
8.61

I 1.00

I.67

8.00

Prr¡medio: 13. ttl



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

ITEPORTE DE, ROL. PROGRA}IA
0 5,0:

l: Contador

Programas
Acta de Calificaciones
Asignacion de permisos a roles
Asignacion de Roles a Usuarios
Auditoria
Canera
Cobros
Compactar y Reparar Base de Datos
Cenerar Pensiones
Libreta de Califi caciones
Listado dc Cobros
Listado de Estudianres
t.¡stado de Pensioncs
Listado d€ Profesores
Parametros del Sistema
Permisos
Planificacion de Grados
Planifi cacion de Paralelos
Planificacion de Profesores
Planiñcacion de Títulos
Proccso de Abanderados
Proceso de Aprovechamiento
Proceso de Cupos por Grado
Proceso de Matriculacion
Proceso de Promedios
Programas
Promedio de Estudiantes
Registro de Asistencias
Registro de Caliñcaciones
Registro de Catcgoria
Registro de Conducta
Registro de cstudiantes
Regisrro de Ficha Médica
Registro de Crados
Registro de Materias
Registro de Paralelos
Registo de Periodo Lectivo
Registro de Profesores
Registro de Tipos de Periodo
Registro de Titulos Profesionales
Rcgsito de Resumen
Respaldar Bases dc Datos
Resu¡nen de Asislencialobscrvaciones
Roles
Usuarios
\¡alores por Categoría

Fechs de Cre¡ción
09/04102
09/04t02.
09/04/02
09t04t02
09/04/02
09104/02
09/04t02.
09t04/02
09t04t02
09t04t02
09/04t02
09/04t0?.
09/04t0?
09/o4/01
09/o4/o2
09t04/02
09t04/02
09/04/02
09104/02
09/04/02
09/04/02
09/04/02
09/o4t02
09/o4t02
09/04t02
09/04t02
09/04t02
02/o2too
09t04/02
03t03/02
02t02t00
09t04/02
03/03t02
09t04/02
09t04t02
09/04t02
02/o2/00
09t04/02
09t04/02
09t04/02
09t04/0?
09/04/02
09/04t02
09t04/02
09/04/02

Fecha de Modificacióo
09/04t02
09t04t02
09/04t01
09l04to2
26/04t02
09/04/02
09/04/02
09/04/02
09t04/02
09t04t02
09/04t02
09/o4/02
09/o4t02
09/04t02
09t04i02
09t04/02
09/04/02
09104/02
09t04/02
09/04/02
09t04t02
09/04/02
09t04t02
09/o4t02
09/04t02
09/04t02
09/04/02
03/03t02
09/04t02
t7t04t02
18t04/o2
09t04i02
03/03/02
09t04102
04/09/02
09t04/02
02t0?/00
09/04/02
09/0.1/02
09/o4/o2
09/04/02
09/04/02
09/04t0?
09t04/02
09/o4toT

{5

Código
026
0.19

0{0
044
045
023
042
02{
0i1
0.'i j
027
012
0:9
017
036
009
008
0t0
0
0t9
021

020
0r8
0ll
0{t
018
010
003
017
004
001

0r5
005
007
006
014
002
0r3
0r6
0rl
0J3
0.i I

0lE
0i5
015



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE ROLES

Descripción Fech{ ('rc¡cion Fechs Ult. Mod

04i09i0?

[-stado

Contador
Profesor
Secrctaria
Director
Colectura
Jefe de Computo
Asistente

02/02/00
0 t/03/:i0
0l/03/0 t

28/02t02
28iO?t02
2E/02t07
28/02t02

01/02/01
28/02/0?
28i 02/0?
l8i 02/02
28/02t02

:8,',ol l

05 01
CiSo

l
j
I
5

5

1

I
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE ROL- I]SUARIO

\ro. Usuarios

Contador

Usu¡rios
Arias Armando
Arias ll'la¡ina
Duque Sandro

l,ogin
[)roitsr¡r
( obrador
flt

l



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE TIPO DE PERIoI)()
0-1i05 0l

Código Descripción Est¡d o

00t
00:
001

Primer T.imeslre
Segundo Trimestrc
Tercer Trimcstre

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

DATOS DE PROFESORES
05 0l

P ro feso r
Direcc¡ón:

Periodo:

Período:

Ballesteros Tum Liz del Rocio
Manuel Galecio # Il09yAntepara

2.00r - 2.002
Mrterifls
Compputación
Gramática y Onografia

n*q de mate rias

2,002 . 2.001

Mat€r¡ss
Compputación
Educación Fisica
Entomo Natural y Social
lnglés

\o dc materi¡s

Profcso r Gucrra Teresa Amada

Cédu¡a: 0914575.i60 I rtdfono

Céduls¡ 06007t31ó.1 'fcléfirn¡r

Il9 r7Jl

ll.¡9.1t9

{

l)irccción:

Periodo:

?rofesor

Dirección:

)eríodo:

Sauces

2,00? - t.00i
Msteriss
lnglés
Lectura

\ar!áez Ruiz !f irianr lsabel

I-¡ lloricl¡

\o de materias

\o de nrsterias

Cédula: 0914089.15.] l'eléfono

:.001 - t.001
I'laterias
Educación Fisica

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

PLANIFICACION DE PROFESOR
0 5,01

Período

P rofeso r

t.001 - 1.001

Bal¡csteros Tunr Li¿ del Rocio

Código illaterias
009 Educación Fisica
008 Compputación
007 Inglés
00ó Entomo .vatural y Social

Total de Mflter¡ss .t



Af.lEXO B

REPORTES REALES

P0(ltcllrc¡ 0tuf08¡r



¡0501

'eriodo: 1.001 - 2.00-.j

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

VALORES POR CATEGORIA

64.00
74.00

84.00
9.1.00

t04.00

a tegoria
,'alores

Valor I 14.00
valor 2 21 00
\'¡lor 3 1,1 00
valor.¡ 11.00
Valor 5 54.00

stegor¡8 beca completa
¡lorts

Valor I
Valor 2

Valor 3
V¡lor.l
Valor 5

atrgoria medio I

alorrs

Valor 6

Valor 7

Valor 8

Valor 9
Valor l0

\/8lor ó
\1slor 7
Valor 8

V¡tlor 9

Valor l0

63.00
73.00
83.00

9i.00
r01.00

conrplcl¡

lll c !ll.)

Valor ó

Valor 7

Va¡or 8
Valor 9
Valor l0

Valor 6
Valor 7

Valor 8

Valor 9

Vslor ¡0

t3.00
13.00
11.00
.t].00
53.00

Valor I

Yalor l
Va lor J
Valor {
Valor 5

¡lcgoria
¡ lores

¡2
l2
l2
4l
52

00

00
00
00
00

62
72

8l

00

92.00

00r0l

(.)0

00

V¡lor I
Vrlor 2

V¡lor J
Vslor.l
valor 5

sfcgoria baj o
slores

r¡.00
2t,00
3 t.00

.00

5 r.00

ót,00
7t.00
8r.00
9t.00

¡0 t .00

Va lor I

\'¡lor 2
ys lor J
\'¿lor J

\,nlor 5

t0.00
?0.00
10.00
10.00
50.00

Valor 6

Valor 7
Valor 8
Valor 9
\ralor | 0

60.00
70.00
80.00
90.00

r00.00

I

\
f



.ti 05/0?
'ód igo

)01

)01

)0.1

r0.1

r05

r06

t0'7

,0E

09
IO

02/01/00
02/0!00
02/02/00
03/03/o?.
03/03/02
09/04/02
09/0,1/02

09/04i02
09to4i02
09/04/0?
09/01t02
09t01/02
09t01/02
09t04t02
09/04t02
09t04/02
09/04/02
09/0.1i02
09/04/0?
09/04/02
09/04i02
09t04t0?
09/04t02
09i01102
09/04t02
09/04/02
09t04/02
09104/02
09/04t02
09/04t02
09/04t02
09/01/02
09t04/02
09t04/02
09/01/02
09t04t02
09/04/02
09/04/02
09/04/02
09/01/02
09t04/02
09/01t02
09i04/02
09/04t02
09/04t02

t8/01/02
02t02to0
03/03/02
t'7/04t02
03/03102
01/09/0?
09/04/0?
09/0r/02
09t04/02
09i04/02
09/04/02
09/04t02
09/04/02
09/04/02
09/04t02
09t04/0?
09i04/07
09/0.1/02

09/0.1/02
09t04/02
09/04i02
09/04t02
09/04t02
09/04/02
09/04t02
09t04i0?
09t01t02
09t04/02
09/04 /02

09/04/02
09/04/02
09/04/02
09t04/02
09/04t02
09/04i02
09/04t02
09/01/02
09/04/O2
09/04/01
09t04t02
09t04t02
09/0,r/01
09/04t02
09tM/02
26/04/0?

I

A

.1

I?
t3
t4
I5
l6
t1
IE
l9
l0
:r

t-+

t5
l(¡
11

l8
l9
i0
lt
l2

1.r

i5
ió

!8
l9
10

lt

t -_i

t.t

t5

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE PROGRAMAS

l echn ( rc:tc¡ón l'echaModiñcacidrn ¡,§tado
I)escripción

Regisrro de e5tudianres
Registro <Je Profesores
Registro de Califi caciones
Registro dc Conducta
Registro de Grados
Registro de Paralelos
Registro de Materias
Planifi cacion de Paralelos
Planificacion de Crados
Planificacion de Profesores
P¡anillcasion de Tirulos
Rcgsito de Resumen
Registro de Tipos de Periodo
Registro de Período Lecrivo
Registro de Ficha Médica
Registro de Titulos Profesionales
Registro de Categoria
Proccso de N'latriculacíon
Proceso de Abanderados
Proceso dc Cupos por Crado
Proceso de Aprovcchamiento
Proceso de Promedios
Cobros
Cenerar Pensiones
Valores por Calegoría
Acta de Calificaciones
Listado de Estudianres
Promedio de Estudiantes
Listado de Profesores
Registro de Asistencias
Rcsumen de AsistenciaVObscrvaciones
Listado de Pensiones
Listado de Cobros
Libreta de Califi caciones
Usua¡ios
Permisos
Parametros dcl Sistema
Rolcs
Asignacion de permisos a roles
Asignacion de Roles a Usuar¡os
Programas
Compactar y Reparar Ease dc Datos
Respaldar Bases de Daros
Aud¡toria
Canera

I



Total

C¡uz Freire Andrca Pamela

Tota¡

Chalén Truj illo El¡zaberh Alejandra

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

8.00
0.00
8.00
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00
8.61
0.00
8.61
0.00

8.00
0.00
8.00
0.00
8.67
0.00
8.61
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00

l{ Total

l5 Total

Total

Escobar Alramirano Michelle
.'l ngélica

0.00
0.00
0.00

2 0.00
15.00

0.00
0.00
0.00
5.5ó
8.17

0.00
0.00
0.00

t 9.00
16.00

0.00
0.00
0.00

I1.67
15.00

7.00
0.00
7.00
0.t5
9.20

?.00
0.00
7.00

5.97
t0.66



05 0l

0

Estr¡di¡nte

Abril Sanjines Dayse Daniela

Toul

Aldas Pincay Odalys Antonella

Total

Andrade Rugel Génes¡s Elizabeth

To(al

Arreaga Aneaga Nicole Paulowa

Total

.\!e¡lán Purizaga Cretel lvette

Total

Baldeón Toncs Denisse Kristel

Total

Bernal Cisneros Maria Bclén

Total

Calderón Quinto Ceovanna
Bctzabcth

Total

Cali Te llo Dominica Carolina

Total

Castro Gordillo Ana Patricia

Tota¡

Cevallos Ascencio Erika Antonella

Total

Coronel Vera Gabriela Elizabeth

Pcriodo Lectivo
Aprovechami€nto

Conducta

998 - 1,999

20.00
15.00
20.00
15.00
20.00
t 5,00
20.00
15.00
20.00
15.00
20.00
15.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

2.000 .1.00 t

I1.67
20.00
I1.67
20.00
I0.67
9.00

10.67
9.00

I 1.00

0.00
I 1.00

0.00
0.00
6.61
0.00
6.61
0.00
6.61
0.00
6.67
0.00
6.61
0.00
6.61
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

2,002 -1.003
2.61

17.67
2.61

t1,67
1.70
.1.33

1.70

1.33
1.4 7

{.13
1,41

4.33
0.5E

t1.61
0.58

17.61
0.33
.t.33

0.33
.t.3J

0.00
7.00
0.00
7.00
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00

8.6?
0.00
8.67
0.00

I1.00
0.00

¡ 1.00

0.00
8.ó7
0.00
8.67
0.00

r3.33
0.00

I J.J3
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0,00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

E.67
0.00
8.67
0.00

I t.00
0.00

.00
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00

13.3J
0.00

IJ.]3
0.00

].(D I l,{.101

I t.67
t 5.00
I L67
t 5.00
I l.ó7
15.00
I1.67
t 5.00
I t.ó7
I S.00
I1.67
| 5.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.0 0

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.0{t
0.00
0.00
0.00

Ii)tal
IJ.I9
16.53
13.19

r6.53
I t.0l
t0.8J
I t.0t
10.83
I L0¡
8.58

I 1.0.r

8.s8
6.19

tl.?8
6.t9

1J.78
0.17
5.50
0.17
5.50
0.00
6.83
0.00
6.81
0.00
8.61
0.00
8.ó7
0.00

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

PROMEDIOS DE ESTUDIA\1'ES

t,999 -2,000

20.00

t5.00
20.00
15.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

t8.00
t 7.00
18.00
t 7.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00



ESCUELA PARTICTJLAR
SANTA ANA

PROMEDIOS DE ALUMTOS
05 0l

l'eriodo: 1.001 - 1.00-¡

Alumnos
)000006 Baldeón Torres Den¡sse Kriste¡
)000007 Bcmal C¡sneros Maria Belén
)000008 Calderón Quinro Geovanna Betzábeth
)000009 Cali Tello Doménica Carolina
t000010 Castro Cordillo Ana Patricia
100001 I Ccvallos Ascencio Erika Antonella
rO00004 Aneaga Arrcaga Nicole Paulowa
1000005 Avellán Purizaga Grerel Ivenc
t000001 Abril Sanjines Daysc Daniela
O000ll Coronel Vera Gabriela El¡zabeth
000003 Andrade Rugel Cénes¡s Elizaberh
000002 Aldas Pincay Odalys Antonella
00001.i Cruz lireire Andrca Pa¡¡rela
00001.1Chalén liuj illo Elizaberh Alejandra
000015 Escobar Alramirano Michelle Angélica

Crado
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primcr Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año Básico
Primer Año 8ásico
Primer Año Básico
Primcr Año Básico

Conducl¡
7.00

8.6',1

8.67
1t,00
8.67

11.33

17.67

1'7.61

5.31
4.li
{.ll
8.67
8.67
7.00

I'¿¡r¡ lelo Aprot
16.50
r6.50
t6.50
t6.50
16.50
t6.50
15.50
t5.25
r5.00
I4.92
¡4.83
I 1.50
0.00
0.00
0.00

tl
B
B

\o ¡lunrnost l5

l



I0i t,:

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

IIESUMEN DEL I TRIi\TESTITE

I)rinrcr Trinr cstrc

'eriodo
rado

i¡ ra le lo
Iateria

1,001 - t.003
Prin¡cr Año Básico

Lectura

00000012
000000 t I

000000 r0
00000009
00000006
00000007
00000006
00000005
00000001
0000000.r
00000001
00000001

Alumnos
Coronel Vera Cabriela Elizaberh
Ccvallos Ascencio Erika Anronella
Castro Oord¡llo Ana Patricia
Cali Tello Doménica Carolina
Calderón Quinto Geovanna Beuabettr
Bemal Cisneros Maria Belén
Baldeón Torrcs Denisse Kriste I

Avellán Purizaga Crctel Ivctte
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
.\ndradc Rugel Cénesis Elizabcth
,\ldas Pincay Odalys Antonella
Abril Sanj ines Dayse Daniela

Iallas.luslif- Faltns\o.ru\rif. r\tr.¡\r)s Obserr¡c¡onr.s

2 ¡.00

0

0

0
0

0

0
0
0
0
0

0

0

t)00

0

0

0

0

0

0

0

ll
0
0
0
0

2.00

0
0

0
0

0

0
0

l2
0

0

t2
0



05 0l

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

RESTIMEN DEL II TRIMESTRE

Sesun do Trinrestre

Periodo
(; rado
Pa ralelo
ll aterie

2,002 - 3,001
Prime¡ Año Básico

Leclura

0000000 t

00000002
00000001
0000000.¡
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
000000t0
0000001 I

c00000 t1

AlumIos
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anronella
Andrade Rugel Cénes¡s El¡zabeth
Arrcaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellán Purizaga Cretel lvette
Baldeón'forrcs Denisse Kristel
Bernal Cisneros María Belén
Calderón Qu¡nto Ccovanna Belzab
Cali Tello Doménica C¡rolina
Castro Oordillo Ana Patricia
CcYallos Ascencio Erika Antonell
Coronel Vera Gabriela Elizabeth

F¿ltas No Justif. At Observaciones

l-lega tarde siempre

Fsltss Just¡f.
t0
0
0
0
0

0
0
0
0
0

0
0

10.00

0
0
0
0

0

0

0

0
0
0

0

0

000

rasoS

0
0
0

0

0

0
0
0
0

0

0
0

{).0l)



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

PI,ANIFICACION DE GRADOS

0_5 0l

Período

(;rado

1.001 - 2.00:i

Prirner Año llásico

Código
009
00E

006
003
00r

Mstcria
Educación Física
Compputación
Entorno Natural y Soc¡al
Escritura
Leclura

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

PLANIFICACION DE PAIL{LEI,O

:.002 - t.003

rrdo Printer Año Básico

,i 0:
riodo

Código
001
00t

r:l:lP
B

Cupos
.t5

45

90

Cupos
¡t5

45

90

Cupos

45

90

Cu pos
45

90

Cupos
15
,15

90

Cu pos

.15

90

Cupos
45

45

90

Registrados

lt
t5

Regislrados
0

0

0

ReBistrfldos
0

0
0

Registrados
0

0

0

Registrodos
0
0
(,

Registrados
0

0
0

Registrsdos
0

0

0

ri¡do Setundo Año Básico

Código
001
001

Ti¡:I

u

rrdo I erccr Año ¡ie tlásica

Código
001
001

Paralelo
B

redo ('uano Año dc Básica

rodo Quinto ¡\ño de Básica

Código
002
00r

Código Paralelo
002 B
001 A

Código
002

00r

Código
001
00t

oa rálcP

B

¡do Scrto Ario de Uásic¡

r¡ leloPa

B

ado Sépt¡nlo Año de Básica

oP
B

I ol¡ I grlcr'¡rl 63{r l¡



0-( 0:

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE PARALELOS

(lódigo Descripcirin

00¡
002

l.:.rrrdo

t]

I



,05 02

'digo Dcscripción

)01 Escuela "Santa Ana'

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE PARAMETROS

\'¡ lo r []sl:¡ d ()
'fipo

l-



ESCUELA PARTICUI-AR
SANTA ANA

LISTADO DE PENSIONES

05 0l
Periodo: 1,001 - 1.001
lles: Ahril

Alumnos
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela
00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella
00000003 Andrade Rugel Cénesis E¡i¿abeth
0000001 6 arias mariná
00000004 Arrcaga Arreaga Nicole Paulowa
00000005 Avellán Purizaga Cretel lveue
00000006 Baldcón Torres Den¡sse Kr¡slel
00000007 Bcmal Cisneros Maria Belén
00000008 Calderón Quinto Ceovanna Betzaberh
00000009 Cali Tcllo Doménica Carolina
00000010 Castro Cordillo Ana Parric¡a
00000011 Cevallos Ascencio Erika Antonella
0000001 : Coronel Vera Cabriela Elizabeth
0000001 -j Cruz Frcire Andrea Pamela
00000011 Chalen Trujillo Elizabeth Alejandra
0000001 5 Escobar Altam¡rano lllichelle Angélica

No Alumnos ló

l'alor
1.r.00

.00
t4.00
10,00
14.00
14,00
14.00
14.00
¡.1.00

I 2.00
1,1.00

¡0_00
t4.00
14.00
r0.00
t4.00

Abono
r.1.00

IL00
t.1.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

,tbono
14.00
3.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

26.00

65.00

6S.00

Ssldo
0.00
0.00
0.00

t0.00
t4.00
14.00
14.00
t,t.00
t4.00
t2.00
I .1.00

I 0.00
I,1.00
I4.00
r0.00
t{.00

S¡ldo
0.00

t9.00
24.00
20.00
?4.00
24.00
24.00
24.00

24.00
22.00
24.00
20.00
24.00
2.r.00
20.00
24.00

l0 7.00

Valor
21.00
2t.00
3.1.00

20.00
2,t.00
24.00
21.00
24.00
24.00
:2.00
t4.00
20.00
24.00
24.00
20.00
1.1.00

-]9.0fJ l6lt.{10
\! tr: \1¡.,,¡

00000001
0000000:
00000001
00000016
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
000000t0
0000001 r

000000r1
000000 t :t

0000001J
000000 r5

Alun¡nos
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anronella
Andrade Rugel Génesis Elizabeth
arias marina
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellán Purizaga Cretel Ivette
Baldeón Tones Denisse Kristel
Bemal Cisneros Ma¡ia Belén
Caldcrón Quinto Ceovanna Belzabeth
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Gordillo Ana Patricia
Cevallos .{.scenc¡o Erika Antonella
('oronel Vcra Cabriela Elizabeth
Cru¿ Frcirc Andrea Pamela
( halen Irujillo tilizabcth r\lejandra
F-scobar Altanrirano Michclle Angélica

Itio Alumoos 16

Total Periodo:

Total general:

367.00

57{.00

57.t.00

J{ t.00

3:



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE PERIODO LECTIV()

Código f-echa Inicial l'ccha Fin¿l []slado

00r
00?
00i
00.1

005

01t02/98
03t04/99
0.t/05/00
01o5/01
01105/02

l2:00
l2:00
l2:00
l2:00
I2:00

00a.m
00a.m
00a.m
00a.¡n
00a.m

0i 0:

olto2/99
0 t/t I/00
0 ti I t/01
0u05/02
0l/ I t/01

l2:00:00a.m I

l2:00:00a.m I

l2:00:00¡.nr I

l2:00:00a.¡n I

I2:00:00a.m A

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE MATERI,{S

01,05,01

Código Descripción l-§txdr)

001

002
001
00{
005

006
007
008
009
0¡0

No Ilalerias:

Lectura
Escritura
Cramática y Ortografia
Redacción
Matematicas
Entorno Natural y Social
lnglés
Compputación
Educación Fisica
gfgd fg

t0



ESCUELA P

SANT
REPORTE DT]

\It \ lt

II)I.\\II\

(

feléfono I)ircecirl¡r

1435 t75
li 759.r 8

186
281

,r¡dr¡:
'¡ r:r lclo

:.001 - 1.00 i
Primer ..\ño Bás¡co

Alumno
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anronella
Andrade Rugel Génesis El¡zabeth
Arrea_ea Arreaga r.v icole paulorra
Arcllán Purizaga Grelcl lvene
Baldeón Torrcs Denisse Kristel
llcrnal Cisneros \1aria Bc,lén
( alricrirn Qr¡into Ceovanni Bctz:¡hcll
C¡lr lcllo Donrinic¡ C¡rolin¡

rl ( ¡!rr() (jordi¡lo ..\nt P¡tricia
i t'.\ rllos .\\ccncio Erik¡ Anto¡rr
I ('!'r,,,1(l \ cr¡ Cühric¡¡ h¡iz¡hcrl
Y d. lunlnos: 12

Iot:rl grncr:rl: ¡:

( Lrt brü

3295i r5
I '17 | 517
:80{07.r

Scctor '\riril?¡na Coop 3{ de ¿lgoslo S,)lar
Kcn¡ccr \r,, lJi \ ,¡ I
r\\ J)crnr¡.r¡trca



,ESCUELA PARTICULAIT
SANTA ANA

REPORTE DE ES'I'UD IA}-I' I.]S

oi 0l

'críodo: 3,002 - 2,003
)rado: Primcr A60 Básico
'rr¡lclo: A

Alumno
0000000 Abril Sanjincs Dayse Daniela
0000000 Alda5 Pincay Odatys Antonella
0000000 Andrade Rugcl Géncs¡s Elizaberh
0000000 Arrcaga Arreaga Nicole paulowa
0000000 Avcllán Purizaga Gretet lvcne
0000000 Baldcón Torres Dcnisse Krisrcl
0000000 Bernal Cisneros María Belén
0000000 Caldcrón Quinto Gcovanna Bcrzabcth
(1000000 Cali Tello Doménica Carolina
r¡n
0000001 Castro Cordrllo .{na patricia
0000001 C€va¡los Ascencio Erika Antonella
000000 | Coronel Vcra Gabricla Elizabcrh

.r..o dc ¡lumnos: t2

Total general: tl

Teléfon o
23713
24351't 5

237s948
2450t9r
2321393
22t4't6'1
?254009
28609s7
2810894

Dirección
C. Ba¡lén ¡r 260 y Andrés Marin
La Pradera ll Bloquc 4 Dpro. 304
Huancavilca * 2216 y Tulcán
Sta. Elena # ¡23 y Colón
Antepara#lll8yLuque
Alborada Mz 747 V 5
Martha de Roldós Mz. 608 Vd r4
Primavera I Mz. B- ¡0 V# ¡ |
Av. Abel Cilbefl Ponrón # l2j y l6 de Ocurbre .

Sector Atarazana Coop. ?4 dc Agosto Solar I
Rcnacer lvlz. 144 V c 8
Av. Dcmocrárica

22953 t 5

2471511
2804071



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE ESTUDI,\\I I.]S

05 0l

rriodo i

r¡do:
l r:r lalo:

r.002.1,003
Prim€r Año B¡isico

Alumno
Abril Sanjines Daysc Daniela
Aldas Pincay Odalys Anronclla
Andrade Rugel Géncsis Elizaberh
Arreaga Arreaga Nicole paulowa
Avellán Purizaga Crelel lvette
Baldeón Tones Den¡ssc Kr¡stel
Bernal C¡sneros Maria Bclén
Calderón Quinto Ccovanna Betz¡berl¡
Cali Tello Doménica Carolina

)000000
)000000
)000000
r000000
,000000
|o00000

o00000
000000
000000
in

Teléfon o
237rl
2435 r 75

2375948
2450191
232t391
2214767
2254009
28609s7
2810E94

?2951 t5
24't t 51't
2 8040 7{

Dirección
C, Ballén p 160 y Andrés Marín
La Pradera ll Bloque,t Dp(o. 304
Huancavilca c 2216 y Tulcán
Sta. Elena d ¡123 y Colón
Antepara e lllSyLuque
AlboradaMz.74'7Vis
Martha dc Roldós Mz. ó08 V¡ t4
Primavcra I Mz. B,l0 V# I I

Av. Abel Cilbcn ponrón d ¡21 y I 6 <ie Ocurbre -

Sector Atarailana Coop. 24 dc Agosto Solar I

Renace¡ Mz l.t.t V I 8
Av. Dentocráttca

000001 Castro Gordillo Ana parricia
000001 C§\allos Asccncio Erika Antonella
00000I Cor(nrel ver¡ Cabricla Eliz¡berh

\o de ¡lumnos: 12

Tolalgeneral: ll



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE ESTUDIANTES
05,01

riodo:
|-sdo:
ralelo:

2,002 - 2,003
Primer Año Básico

Alumao
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andr¿de Rugel Génesis Elizaberh
Arreaga Arreaga N¡cole paulowa
Avcllán Purizaga Grerel lvene
Baldeón Torres Dcnissc ttuistel
Bemal Cisneros María Belén
Caldcrón Quinto Geovanna Betzabeü
Cali Tello Doménic¿ Carolina

000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
,n

Teléfo¡o
23713
2435 t7 5
237 s948
24s0l9 t

232t393
22t 47 61
2254009
2860957
2810t94

2471517
280407 4

Dirección
C. Ballén # 260 y Andrés MarÍn
La Pradera ll Bloque 4 Dpto. 304
Huancav¡lca # 2216 y Tulcán
Sta. Elena # 423 y Colón
Antepara # lllSyLuque
AlboradaMz.'147V#5
Manha de Roldós Mz.60E V# t4
Primavera I Mz. B- l0 V# I I
Av. Abel Cilben Pontón # I 23 y l6 de Ocutbre -

Sector Ataraz¡na Coop. 24 de Agoslo Solar I
Renaccr Mz. t44 V t 8
Av. Democrática

)00001 Castro Cordillo Ana patricia
)00001 Cevallos Ascencio Er¡ka Anrone¡ta
)00001 Coroncl Vera Cabriela Elizabeth

No dc ¡lumnos: 12

Totsl generali tl

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

COIIROS EFECTtTA DOS A ESTUDIA¡-TI.tS

J iri 0:

.{ lu r¡¡ no
C r¡do
['eriodo

00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela
Primer Año Básico
1.002 " 1.00.r

Par¡lclo Á

' ( obro )les fech¡ Valor Abono
\'¡ lo r

l'endientc ( r¡brirdo

Abril
iU ayo
Abril
\layo

l6l04i 0?
)6t01t02
26/01/02
26tO{t02

14.00
14.00
t,r.00
24.00

0.00
0.00
r.00
I .00

14.00
2.r.00
t3.00
21,00

Total Periodo
'f otnl Alumno

.18.00

J8.00

Iirt¡l(ir»cr¡l .]lt.00

L00
t.00

l].00
23.00



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

DATOS DEL ESTUDIANTE
.l'0_§ 0:

,tlumno
Fech! ¡..ac¡miento
.echa de Ingreso
l-uga r \acimie¡ to
l¡cionalidad
)irección
I-r lé fono
iombre llsd re
iombre Padre
iombre Represent.
)c u pació n

lepresent.
)irccción
lepresÉnt.

00000001 Abril Sanjincs Dayse Daniela
15/09t96
17t04/02
Guayaquil
Ecuatoriana
C. Ballén # 260 y Andrés Mar¡n
237 t3
Janett Sanj in€s
Gustayo Abri¡
Janctt Sanjines
Profesora

( ategoría

[:stado:

co¡¡lplcta

I-eléfono
Ielé fo n o

l elófono



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

DATOS DE PROFESORES

0_r 0l

)rofesor

lédul¡
iechs ¡ngreso
)irccción

001 Bal¡esreros Tum Lizdel Rocío
09 r4575360

0i/0,r/00
llanuel Calecio i I 109 y Anrepara

Lugsr de Nflcim¡cnto
f'echs de Nacim¡enlo
-l-eló[ono

Estado

Guayaquil
tE/02i70
21931



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

LIBRETA DE CALIFICACIONES
'0 5 '0:

Periodo:
(i rado I

Alumoo

2,002 - 2,00
Primer Año Básico
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniel¿

llt a te rias Nota I Nota2

]'a ra lelo: .,\

0
0
0

0.00

III TRIMESTRE
Notai Examen Promed io

0

0
0

00.0

2

l

Escritura
Gramática ¡, Onoeralia
Lectura
Promed¡o

0
0
0

0.00

0

0
0

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

LIBRETA DE CALIFICACIONES
0_s i0l

Periodo
C rado:
A lumno

2.002 - 2,00
Primer Aflo Básico
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela

l\la teri¡s

Paralelo: A

Nota I Nota2
I¡ TRII\I ESTRE
Nota3 Eramen Pronred it¡

(l

0
0

0
.00000

0

0

0

t)r)0

2

I

0

0

0

0

0

0
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

Escritura
Cramática y Onograña
Lectura
Promedio



Prrfodo:
C rad o:
Alum no

l
_)

I

Escritura
Cramática y Onosrafia
Lectura
Promedio

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

LIBRETA DE CALIFICACIONES

2.001 - 2,00
Primer Ano Básico
0000000¡ Abril Sanjines Dayse Daniela

Mrteriás

Psraleloi A

Nota I Nota2
f TRIMESTRE
Notal E ¡amcn Promed io

t0
l0

t0.33

u0
i0 IO

7.00 7.OO

¡0.00
.00

7.8J

0
l0

7.00

r 0-§ 
,01
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i05l02

iludiante
arBia Alimentos
ergis l\ted¡camentos
:rg¡a Otros
:dicacióo
licaciones
serr a c ¡ones

tome I

Enronchamiento

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

FICHA MEDICA

Abril Sanjines Dayse Danicla I elefono :.17 I i l5
0000000 r

peras

su lfa



0.1/05/02 Código Non¡bre

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE GRADOS

Primer Año Básico
Segundo Aflo Bfuico
Tercer Año de Básica
Cuano Año dc Básica

Quinto Año de Bás¡ca
Sexto Año de Básica
Séptimo Año de Básica

t.\lrr(l{}

00t
002
003

004
005

006
007

\o dc C rados 1



ESCUELA PARTICULAI{
SANTA ANA

IIEPORTE I)E CATEGORI,,\S
0,1i05 /01

Código Descriprión

lbajo
2 ¡rredio

.l mcdio I

{ beca complera
5 conrplcta

t-\ln(lo



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

CARTERA VENCIDA

I (,( t)¡

\lunrno
I't'riorlo

\les

.\lumno
l'tri(xlo

00000001
1.001 - r,00.]

lles

.\lur¡lno
I'eriodo

00000001 Aldas Pinca! ()drlYs Antonclla
t.001 " I00i

Abono
1.00

[:§led o

0000000.1

1.001 - 1.001

00000005
1.001 - ?,003

00000006
r.001 .1.00i

Valor
t.1.00

lJ 0r)

{bono
0.00
0 (x)

: l.0rl l.U(l

I {.00 0.{t0

-18. f)t) l). 0

3ll.0 0.0(l

And rade Rugel ()éncsis Elizr¡berh

Valor
1.1.00

Abono
000

t-\lr(lo

t-\r¡ d 0

t.\tird rl

\ rrrugir Arrcuga \icolc I,¡ulorrl

.\lu nlno
Pcrir¡do

\lun¡no
l'criodo

\les
{bri

Arellán I'uriaga Gretel Ivette

Ilrrlrlrrin.l'r¡rres I)cnissr [rristcl

Valor
t4.00
14.00

Abono
0.00
0.00

Estado
P

I,

\le,i
.\l¡rll
\1¡r,

Velor
t4.00
2.1.00

{bono
0.00
0.00

l()

l.l

llr

,\s

lli. (10 0.01t

Va lor
2¡.00

\lcr
\ hri
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

CALIFICACIONES DEL III TRIMESTRE
0.1'05/01

Per¡odo:
Cre¡io:.
Materia:

2,002 - 2,003
Primer Af,o Básico
Lectura

P¡ralelo: A

Tercer Trimestre

Not¡l ¡lot¡2 i\ot¡J tr¡m

0000000 r

00000002
00000001
00000004
00000005
c0000006
c0000007
)0000008
)0000009
)0000010
)000001 r

100000 t2

Alur¡lno

Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andradc Rugel Cénesis Elizabeth
Arreaga Aneaga Nicole Pau¡owa
Avellán Purizaga Cretel Iverre
Baideón Torrcs Dcnisse K¡istel
Bernal Cisneros Marfa Belén
Caldcrón Quinto Geovanna Betzabeth
Cali Tello Doménica C¿¡olina
Casrro Gordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Anlonella
Coronel Ve ra Gabriela Eliz¿beth

Nro. de E5tudirntes

0
0
0
0

0
0

0
0
0

0

0

0

00{)

0
0
0
0

t5
0

0
0
0
0
0
0

0
0
0

0

0

0
0
0

0
0

0
0

0.00

0
0

0
0
0
0

0
0
0
0
0

0
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
3.75
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

t2



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

CALIFICACIONES DEL II TRIMESTRE

1t05/02

,criodo:
lr¡do:
\t s l.ria:

2,002 - 2,003
Primer Año B¡isico
Lcctura

Alumno

Abril Sanj incs Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys A¡ronclla
Ardrade Rugel Génesis Elizaberh
Aneaga Arrcaga N¡colc Paulowa
Avellá¡ Purizaga Crcrel IvcÍe
Baldcón Tor¡es Denisse Kristel
Bemal Cisncros Maria Bclén
Caldcrón Quinto Gcovanna Betzabcth
Cali Te¡lo Doménica Carolina
Castro Go¡dillo Ana Patricia
Cevallos Asccncio Erika Antonella
Coronel Vera Cabricla Elizabeth

¡-ro. de Estudisntcs t2

P¡r¡¡clo: A

Segundo Trimestr€

Nor¡t Nor¡2 §ot¡J Ex¡ln.

0.00 0.00 0.00 r.6? 0..r2

00000001
00000001
00000001
00000004
00000005
00000006
00000007
0000000E
00000009
00000010
000000t I

00000012

0
20

0
0

0
0
0
0

0
0

0
0

0
0
0

0

0

0

0
0

0
0

0

0

0

0

0

0
0

0

0
0
0
0
0

0

0
0

0
0

0
0

0
0

0

0
0
0

0.00
5.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00



0.1/05i 0l

2,002 - 2,003
Primer Año Bás¡co
Lectura

-{lun¡no

Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Anrone¡la
Andrade Rugcl Cenesis Elizaberh
Arreaga Arrcaga Nicole Paulowa
Avcllán Puri?ága Crctcl lvefie
Baldeón Torres Denisse Kristel
Bemal Cisneros Maria Belén
Caldc¡ón Quinto Ccovanna Bctzabeth
Cali Tcllo Doménica Ca¡olina
Castro Cordillo Ana Patric¡a
Ccvallos Ascencio Erika Anronclla
Coronel Vcra Gabriela Elizabcth

\ro. de Estudiantes ll

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

CALIFICACIONES DEL I TRIMESTRE

Pe¡alelo: A

Primer'l-r¡mestre

Pcriodo:
Cr¡do:
][f a terir;

Iot¡l lot¡2 :tot¡3 [¡¡m. prom

0000000 t

00000002
00000003
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
000000 t0
000000 r r

000000r2

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

il

ll
0
0
0
0
0
0
0
0

lt
0

t2
0

0
0
0
0
0
0

0

0

lt
0
0

0

0

0
0
0
0

0
0

0

II
0

0

0
0
0

0
0
0
0
0
0

I 1.00

2.'7 5

5.75

2 75

1.67 t.92 0.92 0.92 1.85

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE MATRICULACION

0{/05i 0l

Alumno:
Fecha /Nac¡m¡onto:
Focha/lngrÉao:
L uga r/Nac im ¡e nto:
Nac¡onal¡dad:
O ¡recc ión

Telófono:

Datos del
Padre:
Nombra:
Ocupación:
Oirocción:
Telófono:

Datos de la Madra:
Nombre:
Ocupación:
D¡rúcclón:

Talófono:

Datos del Repr€sontants:

00000001 Abril Sanjincs Daysc Danicla
t 5/09t9
l't /o4t0
Cuayaquil
Ecuatoriana
C. Ballén # 260 y Andrés Marin
27117

Gustavo Abril
Ing, Mecánico
Peromat

Janen Sanj¡nes

Profesora
Coleg¡o Pillahuaso

Categoría
Gredo;
Pe ralclo:

Periodo:

comp¡cta
Primer Año Básico

2.002.2.001

Nom brei
D ¡recc ió n
Telélono:

Ocupación: JanetrSanjincs profesora

Obscn'aciones:

El infraescrito, Representante del Alumno(a) matriculado(a), declara que se encuenrra conforme con los datos
que anteceden y flrma, sometiéndose a las dispocisiones del citado Reglamenro.

REPRI,SI]NTANTE SECRETARIA

I



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

LISTADO DE ABANDERADoS
oJ 0¡r0l

('odigo No Periodos Aprr)vcchamicnto Conducr:r

00000007
00000008
00000009
000000 t0
0000001 I

0000001:
0000000I
00000002
00000003
0000000{
00000006
00000005
000000ti
000000t{
000000 r5

\orn bres

Bernal Cisneros Maria Bel¿n
Calderón Quinto Oeovanna Berzaberh
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Cordillo Ana Palr¡cia
Cevallos Ascencio Erika Antonella
Coronel Vcra Cabriela Elizábeth
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonclla
Andradc Rugel Cénesis El¡zabeth
Arr€aga ArreaSa Nicolc Paulowa
Baldeón Tones Denisse Kristel
Avellán Purizaga Cretcl Ivette
('ruz Freirc Andrea Pamela

Chalén Trujil¡o Elizabcth Alejandra
Escobar Altamirano Michelle Angélica

I

I

I

I

I

I

,1

4

l

2

2

I

I

I

r6.50
t6.5 0
t6.50
Ió,-SO

16.50

r6.50
t4.59
r_].2 t

12.50

lt.t7
8.15

7.63

0.00
0.00
0.00

8.67

8.6'7

.00
8.61

0..1:l

16.91

ll l1
ó..1.¡

I 1.78

6.84
5.50

8.13

| .6'7



ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE AUDITORIA
0J,05i0:

Rol: Contador

I su¡rio: Duque Sandro

I erhll
lU 0.1 0l

\ro.Audiloriá
I

l5
24

l3
?2

lt
20

I9
t8
t6
t.t
l-¡
l3
¡t
5

{
-,]

1

l7

26

Progrsmas
Rcspaldar Base5 dc Datos
Usuarios
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C. GLOSARIO DE TÉRNIINOS.

Actividad de Enfrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba una
rnlormación con el teclado, o se seleccionen y elUan elementos utilizando el l\,fouse
Por otro lado, cuando se abra un archivo, la compuradora leerá el disco en el cual está
situado drcho archivo v lo abrirá.

Actualizar: Poner al dia la información presentada en la pantalla con los datos más
rec r entes

Administrador: Término empleado para identificar a la persona que es
responsable de la correcta operación de los sistemas de Informacrón de la empresa

Administración Remota: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windorvs NT capaz de presenrar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicación de Sen,idor

Aplicación de Servidor Aplcación para Windows Ntcapaz de crear objetos para
vincularlos en otros documentos.

Archivo (file): Colección de datos o programas que sinen para un único propósito Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante

Automático: P¡oceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervenclón
del usua¡io u operador.
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Bnse de datos¡ Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similares

Barra de Desplazamiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de la lista cuyo contenido no es completamente visible

Barra de menúes: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menúes de
la aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y l.

Bit: Drgito btnario (l y 0), representa la unidad de información más pequeña que puede
conlener una computadora.

Bus: l\,ledio que permite a una computadora pasar información hacia v desde los
periléricos

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una compuradora Un bye tiene I
h¡ts

B
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Cable coaxial: Tipo de cable igual al usado para conecrar apararos de reler.isión Es
capaz de transponar hasta l0 megab¡es de datos por seeundo

Cadena: Estructura de datos formada
representar texto legible para una persona

por una secuencia de caracteres que suelc

Cd rom: Medio de almacenamien¡o de alta densidad
GigaBltes.

cuya capacidad se mide en

Cerrar: Eliminar una c¿upeta o Cuadro de Diálogo, ó abandonar una aplicación. para

cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control Cuando
cierre una ventana de la aplicación abandona¡á dicha aplicación.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor
de registros

Clic: Accrón de presionar y soltar rápidamenre un botón del l\,louse (ratón)

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del ponatblio a
drsposición del resto de los miembros del grupo de trabajo

Código: Conjunto de caracteres y números que sirven para dar una identificación más
cona a un objeto, persona. registro, elemento, etc.

Comando: Palabra reconocida o interpretada por un
rndica el inicio de un proceso

programa de computador que
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Directorio: Pane de la estructura de organización de los archivos en disco L;n
directorio puede contener archivos y otros diiectorios (denominados subdirecrorios¡

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momenro

Disco. .Duro: Medio rigido para almacenar información de computadoras, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete: Dispositivo que puede insena¡se en una unidad de disco v exrraerse

Documentrción: El texto o manual escrito que detala ra forma de uso de un sistema o
pieza de hardware.

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magnéticos

Esquema: La forma en que ros datos se almacenan fisicamente en la base de datos

Escritorio: Fondo de Ia pantalla, sobre el que aparecen I¿s ventanas, iconos y cuadro de
diálogos.

Ex¿minar: Ver el contenido de listas de directorios. archr'os, cuentas de usuario.
erupos. dominios, computadoras

lixpandir: Mostrar ros niveles de directorio ocultos der árbor de direcrorios Con eradnlinstrador de arch¡vos es posibre expandir un soro nivel de directorio. una rama der
árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

E¡tensión: un punto y un máximo de tres caracteres situados ar final de un nonrbre dearchivo La extensión suele indicar el tipo de archivo o directono

Ejecuter: Hacer que un programa funcione.

Exclusivo: En un ambiente computacionar de red, con múrtipres usuarios, se refiere arecho de ejecutar un proceso o hacer uso de un archivo sin que los demás usuarios
puedan hacerlo hasta que se termine el proceso ó se libere el archivo

D

PR( )t-CO,v Ane:oC-RiginaJ ESPoI,

Manuol de Usuorio



llunuul e Usuuio Sistemu dc (lontrol Acq.lémico
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Fese de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obrención de
rnformación. por métodos como encuesta, entrevista, cuestionario, etc

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del
sistema

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema I_a estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Form¡to Rápido: Elimina la rabla de asignación de archivos y de directorio raiz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla Los fabricantes de
tuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora

Ciabyte: Término que representa cerca mil millones de b¡es datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Adminlstrador de programas El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de compuradoras
agn¡padas para facilitar su presentación. Cada grupo de rrabajo esta identrficado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripción
computación

técnica de los componentes fisicos de un equipo de

HUB: Permite conexión de las computadoras personales a un sen¡idor.

(;
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Icono: Representación gráñca de un elemento en windo$s NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento Un icono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar Ia aplicación

Impresora: local
computadora

impresora conectada directamente uno de los puenos de lait

Interfaz: Es la manera de cómo se comunica Ia computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventala o gráfica.

lnternet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas gubernamentales y de inrestigación alrededor del

mundo

Kilobyte: Equrvale a 1024 byres

I

Lan: Local Area Network, red de área local Conjunto de computadoras vecinas c¡ue se

han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Lirencias: Especre de permiso, autorizando el libre uso del sofi$,are

Licencias dedicadas: Lineas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre
el servido¡ y las estaciones

Ii
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llaximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
'Maximizar" (Situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando maximizar del
menú control.

IUegaBytes: Nledida de lvf egaB¡es, mide la capacidad

Memoria: Area de almacenamiento temporal de información y aplicaciones

Menú: lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de los
menú aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menú control, representado por el cuadro del menú contro¡ que se encuentra a Ia
izquierda de la bar¡a de titulo, es común basta con seleccionar el nombre del mismo

Il HZ: \ledida de velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton 'N,linimizar' (situado a

la derecha de la barra de títulos) o del comando minimizar del menú control

Navegar: lr,laniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de Interner
Puede navegar atreves de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menú seleccionados opciones en cada menú.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red

f§ombre de Host: Nonrbre de un dispositivo de un conlunto de rcdes En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo rdentifica Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario

N
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Papel Tapiz Imagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de brts (archivo con
extensión BMP).

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectaf un dispositivo a la computadora.
Por ejemplo: Una impresora, un monitor o un módem la información se envia desde la
computadora al dispositivo a través de una cable

RAM : Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio" la memoria RAM puede ser
leida o escrita por Ia propia compuradora o por otros dispositivos La información
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecuctón.

Red: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejemplo para especificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README.WRI situado en el directorio windows de la unidad c. deberá escribir
C./windowVleame txt

B
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Permiso: Regla asociada aun objeto(generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso Cuando se imprime.

Porlapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se utlliza para
transferir inlormación. Es posible cortar o coprar información en el portapapeles v
posteriormente pegarla en otro documento.

Procesador: Parte principal de la computadora
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Slots: cavidad donde se colocan las diferentes ta{etas de la computadora
Software: especificación a loslógica -" - '-. administradores de los equipos de compuración Forma

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio
svGA: super video adaptador, termino usado para monitores de arta resorucrón

Tape Backup: Respaldo para la información de Ja base de de daros del sen,idor
Teleconferencia: creación deenrrepersonas;,ü;;##J:nferencias mediante Ia transmisión de voz e imagen

Temporal: Archivo temnoral
mienrras se "j.;;; 

';;l'.r1r-"1:-,1" o mas Archivos cr
eriminados",ánaoLil:::il':H:1";il;;?.HH?:,'?11f /",:#;;:,',?T;
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UPS: Nombre del equipo que contiene €nergia, preparando para la falta de energia
eléctrica

Iitilitarios: soñware que sirve para realizar trabajos especificos

Unidad Física: Unidad accesible a través de la red, que se proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto

LIsuAri0 conectedo: usuario que accede a una computadora o a otro recurso a tra\.es
desde la red

Ventana: Area rectangular en al pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas aluden abrirse, cerr¿use o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaño.

Ventana de aplicación. Ventana principal de una aplicación, que contiene Ia barra de
nrenú v el área de trabajo de la aplicación

ventana de grupo: En el administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

lVindows: lnterfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles

Windows Nt: sistema operativo de 12 bits, ponable, seguro, con multitare¿, de la
thnrilia l\'f icrosoll Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de
Wokstation y proporciona funciones de administración v seguridad
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales

Windows NT
centralizada.
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