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1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El SCA es un programa de computadora disenado v desarrollado para tacilitar el control
de estudiantes, profesores, calificaciones, materias y cobros de pensiones

Fste manual contiene la informacién necesaria sobre como utihzar SCA y da una
explicacion de cada una de sus diferentes funciones.

I's de gran importancia leer este manual antes y durante la operacion de SCA. puesto
(ue este lo guiara pasa a paso en el manejo de sus funciones

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

-l objetivo de este manual es de ayudar al personal administrativo que este encargado
del manejo del SCA a aprender acerca del funcionamiento del mismo y comprende los
sigulentes puntos:

Guia para utithzar la Computadora
Como instalar y operar el SCA (Sistema de Control Academico)

Conocer ¢l alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada ¢
tlustrada de cada una de las opciones que lo forman

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL
E-ste manual va dingido a todos aquellos usuanos finales involucrados en la operacion

del sistema academico SCA

1.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

[.os conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema
deberan utihizar éste manual son

Con lo cual se entiende que el usuario esta bien familiarizado con ¢l uso de

raton y del teclado

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

[-ste manual esta organizado en cuatro partes principales
[
< 7 !
‘h\"'fﬁ' & .
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GENERALIDADES
Capitulo | Generahdades
INSTALACION
Capitulo 2 [nstalacion
OPERACION

22

Capitulo Menu Sistema

Capitulo 4 Menu Ver

Capitulo 5 Menu Registro

Capitulo 6 Menu Procesos

Capitulo 7 Menu Cobro de Pensiones

Capitulo 8 Menu Consultas

Capitulo 9 Menu Seguridad
ANEXOS

\nexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware

Anexo B Reportes Reales,

Anexo C Glosario de Términos

1.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de empezar a usar el SCA, es importante que cntienda los términos v las

comvencrones tipogratficas que se utilizan en este manual
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1.6.1 CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

lLos sigutentes formatos de texto identifican informacion especial

CONVENCION DE FORMATO TIPO DE INFORMACION

Caracter mayuscula + Caracteres ,

: Nombres de teclas se inician con mayuscula
minascula :
St esta ubicado bajo las letras, significa que
el usuario puede presionar dicha letra
mientras s¢ mantiene presionada la tecla Alt
(Alt + letra subrayada)

(Caracter subrayado

i Palabra boton v a su lado ra la
Gratico del boton ;
representacion grafica
Nombres de opciones que puede elegir el
Menor que — Mayor que (< >) usuario, ya sca haciendo uso del Mouse o
del teclado

Negrita [‘érminos a resaltar por su importancia
Vifeta numeérica Numeracion de procedimientos paso a

1.6.2 CONVENCIONES DELL. MOUSE

TERMINO SIGNIFICADO

Colocar el extremo del puntero del Mouse
"SENALAR™ (generalmente una flecha) sobre ¢l elemento
al que desea senalar

Presionar ¢l boton principal del Mouse
“"HACER CLIC” (generalmente el boton 1zquierdo) v soltarlo
inmediatamente sin mover ¢l Mouse
Senialar el elemento v después mantener
presionado el boton 1zquierdo del Mouse
mientras mueve el Mouse v lo ubica en el
lugar deseado.

"ARRASTRAR™

Presionar el boton del Mouse v soltarlo
"HACER DOBLE CLIC™ inmediatamente por dos ocasiones sin mover
el Mouse
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1.6.3 CONVENCIONES DE TECLADO

TECLA SIGNIFICADO

Teclas que se utilizan como método abreviado
[eclas de método abreviado para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda

l'ecla utihzada para ejecutar un proceso o una
accion si el manual le indica ““Presione Enter”

Tecla ENTER o RETORNO

Utilice las teclas Flecha lzquierda, Flecha
Derecha, Flecha Arriba v Flecha Abajo para
mover ¢l punto de insercion

['eclas direccionales

. T ¥

Tecla que puede utilizar para moverse entre

l'ecla TAB = :
los diferentes controles de la forma

1.7 ASISTENCIA TECNICA

S1 tiene alguna duda acerca del funcionamiento del SCA| revise primero este manual de
usuario

St aun asi no encuentra la respuesta deseada, pongase en contacto con la oficina del

Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) de la Escuela Superior
Pohit¢enica del Litoral (ESPOL)
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2 INSTALACION DEL SISTEMA.

2.1 INTRODUCCION.
En este capitulo se explican las instrucciones basicas que le permitiran instalar ¢l

Sistema. Para ello debera utilizar el programa de instalacion que se distribuye en el CD
de instalacion del Sistema

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalacion del SCA verifique que su hardware y software cumplan
con las siguientes condiciones

*

Una computadora que disponga de un microprocesador 586 o superior
*  Una unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad »
tenga un tiempo de acceso de 400 mihisegundos 0 menos, )

*+  Un mimmo de 32 megabytes de RAM

*

['reinta megabytes de espacio libre en el disco duro para los archivos de SCA
*  Un monitor en color de resolucion VGA o mas alta

+ Un mouse

*

Windows 95 o superior

2.3 INSTALACION DE SCA.
Para instalar SCA siga los siguientes pasos

| Imcie Windows v coloque ¢l CD SCA en la umdad lectora de CD-ROM de su
computadora

2 Desde el menu nicio haga clic en la opcion Ejecutar

3 En el cuadro de dialogo que aparece a continuacion, escriba la letra de la unidad de
su CD-ROM, normalmente G, seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra
instalar. Por ¢jemplo G:\Install

4. Presione la tecla ENTER o dé clic en “Aceptar”

M

Comenzara a ejecutar las instrucciones para proceder a la instalacion del Sistema
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¥ Instalacion de Sistema de Control Académico

v Bienvenidos al Programa de instalacion de Sistema de Control
] Académico,
ot
El programa de instalacién no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos s estan en uso. Antes de continuar, Je
recomendamos que clerre cualquier aplicaddn que se esté ejecutanda.

Figura 2.1 Inicio de la Instalacion.
En esta ventana le pedira que st tiene alguna otra aplicacion abierta la cierre para
proceder a instalar ¢l sistema

6. En la siguiente ventana debera dar clic al boton de Cambiar Directorio. Si no desea
continuar con la instalacion debera dar clic en el boton de Sahr

¥= Instalacion de Sistema de Contiol Académico

Inicie la instalacidn; para ello, haga clic en el botdn gue aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instdar el software de Sistema de Control
Académico en ef directorio de destino especificado.

mmwb: - - e 5t e e e el i e B . S et A e
C:\Archivos de programalSCAY ' Cambiar directorio

2air

Figura 2.2 Pantalla de Ubicacion del Sistema
[La ruta a instalar el Sistema debera ser de Nombre $CA la ubicacion podra ser en ¢l

directorio “C:/7 0 “D/7, ésta ruta dependera donde disponga de mayor espacio en
Disco Duro
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#2 Camhiar directornio

Especifique o selecciona un directorio de destino,

Ruta:

Sistema de Control Académico

}::iSca

Qirectorios.

__J OOPRUEBA
__J Archivos de instalacion de Windows Upc
__JArchivos de programa

—JFarpoint

_Jinstall :I
Lnidades:
| 9 ¢: [PRIMARIO] |

Aceptar

Cancelar

Figura 2.3 Pantalla de Cambio de Directorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema debera dar clic al

boton ki;’ Aceptar

Nota: Debera indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la
Figura v la Umdad dependera de la disponibilidad de espacio en disco que

posea

8 Regresara a la ventana del punto 6 pero con la ruta especificada de donde va ha
instalar ¢l Sistema

¥J Instalacién de Sistema de Control Académico

Iricies la instalacion; para efio, haga dic en ef boton que aparece abajo.

Dwectorio:
c:\Scat

Sallr

Haga clic en este botdr para instalar el software de Sistema de Control
Académico en el directorio de destino espacificado.

Cambiar drectorio

PROTCOM

Figura 2.4 Pantalla de Continuacion de la Instalacion.
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Cuando haya elegido la ruta debera dar clic al boton de continuar con la instalacion

9 La siguiente pantalla le presentara el avance de la Instalacion

#2 Instalacion de Sistema de Control Académico

Archivo de destino: E
CAWINDOWS\SYSTEMI 553225 ocx

Figura 2.5 Pantalla de Avance de la Instalacion.

St desea cancelar la Instalacion lo podra hacer dando clhic al boton de Cancelar

10 Al terminar le presentara la siguiente pantalla en donde le indicara que la instalacion

se realizo con éxito

Instalacion de Sistema de Contiol Académica

Figura 2.6 Mensaje de la Instalacion.
Il Ahora que usted va ha instalado el sistema en su PC, debera crear el DSN en el
Panel de Control, lo debera realizar siguiendo los siguientes pasos

En la opcion del panel de Control que se encuentra dentro de Contiguracion del
Menu Inicto
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£ . A

MIPC WiTh  DMRDOS:

Mo di Fagiva
gocy { 4

! Huevo documeric de Dfice

% Wingowes Update
ﬁ WinZp
_'..1,

ie2e] Erogramas »
_# | Eavoitos ¢
i
g ) [peacues. . \rgeris
A Busow ¢ T Fowa o atman y Merdi fricio -
3 D e
@ s L) ot Onhing 4
F Eosa W Windows Updata_

\_-f?; Cesrar somon Adnana.
B Aoou slsinems. -
Hieid & Y& A !‘J_Lm?wwj
Figura 2.7 Panel de Control

Académico

-
& 0307 am

2 Dar doble clic al boton de Contiguracion de ODBC 32 bits para crear el DSN

necesario

Panel de contiol

Archivo  Edicion  Yer - Ir Favortos  Apuda

ol ¢ G i SRR F

] : Ariba Cortar Copiar
Direccién { ] Pane! de control =
ad J";‘ b 112 : _:]
e P < il _"/’ 4 3
el . < [é}l
Corren Dispositivos de Fecha y hora

Panel e

de | ¢ &
contro' Fuentes Fuentes de Impresoras

datos 0D
configuracién

D A
de Panel de -

P ekl W Modems Mouse Multimedia

L Y EIMiPC

Litilice la

Figura 2.8 Panel de Control
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3. Le aparecera una lista de controladores entre ellos debera elegir el de Ms
Database como se indica en la figura, y dar clic al boton de Agregar

& VAdministrador de origenes de datos ODBE

Controladores | Segiimiento ] Conjunto de conexiones |- Acercade - |
DSNdeususio 47 DSNdesstema | DSNdeachivo |

Origenes de datos deywm'o:l

Nombre | Controlador {_‘J Agiega...
CRINF ———"l

CR Informix

CROR7 CR Oracle? Guatar
CRSS SAL Server

CRSYE CR Sybase System 10 l
dBASE Files Microsoft dBase Drver [* dbt) i
dBase Files - Word Microsoft dBase VFP Driver [~ dbf)

Excel Files Microsoft Excel Dnver [* xls

FoxFro Files - Word Microsoft FoxPro VFP Drver [ dbi|

M5 Acces: Database Microsoft Access Diver [* mdb|
T ablas de Visual FoxPro  Microsoft Visual ForPro Driver
Vigtial FrxPrin Natahase  Mictasaft Vicoal FasdPo Diover :..l

Un Origen de datos de usuario ODBC almacena mformacidn acerca de
cémo conactarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
usuano gblo sepuede ver v Wtilizar an ef equipo actual

[ Aceptar | Concela | | Apuda

Sistema de Control Académico

Access

Figura 2.9 Nuevo Origen de Datos.

4 El punto anterior le permitira visualizar una ventana en la que podra crear ¢l

DSN para trabajar con el Sistema, debera llenar los datos como se los muestra en

la Figura siguiente

Instalacién de (IDBC para Microsoft Access

Nombre del gnigen de datos: [DSN_SC4| Aceptar ]
Descnpcion [
Cancelar
Base de datng e e —————l
Basa de datos: e Aguda
Seleccionar.. ] Crear... j . Heparat... Compactar... ]

Base de datos del sistema e

* Ninguna
" Base de datos:

f

Opciones>>

Figura 2.10 Instalacion del ODBC.
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5 Cuando haya ingresado los datos indicados en la figura antenor debera dar chic

al boton de Seleccionar para poder escoger la base correspondiente

Seleccionar base de datos

Nogbre de base de datos= - Directorios: | Aceptar I

[ at) &\

:_J o ::l Cancelar I

() O0PRUEBA
0 Aschivos de nistala

) Aichivas de progra r Sélo lectura

Apuda

Far Nt
# g n:st;:':[? ] ~ ™ Exclusivo
Enumerar archivos de tipo; - Ovidades:

mzee de datos Ac:c.ec's:_l I &= ¢ PRIMARIO _"J Bed... 1

Figura 2.11 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion de la Base).

Seleccionar base de datos

Nombre de base de datos Diectorios, | Aceptar '
sca.mdb ¢ \sca\base A

Cancelar
g B ]
% %::m . Ayuda I

[~ Sdlo lectwra
[T Exclusivo
| 2] S
Enumerar archivos de tipo: Unidades:
lBa:e& de datos Access_"_] I = ¢ PRIMARIO _L! Bed..

Figura 2.12 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion de la Base).
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Instalaciin de ODBC para Miciosoft Access

Nombie del grigen de datos: [DSN_SCA Acsplar ]
Descripcidn: [
Cancela
Base de datos T (T o |
Base de datos: - ¢\Sca\Base\sca.mdb Ayuda
Seecoiona.]  Creal +f | Regaa. | Compaciar.. | .
Avangadd
- Base de datos del sislema ————— = -
& Ninguna
" Base de datos:

I : _ Opgiones>> }(

Figura 2.13 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion ruta establecida).

6 En esta siguente pantalla debe dar click en el boton Aceptar

€ M1 Administrador de origenes de datos ODBC

Controladores | Seguimiento | Conjunto de conexiones ] Acerca de l
DSN de usuatio DSM de sistema | DSN deaichivo - |
Origenes de datos de ysuario;
Nombre | Controlador a|  Agregar..
CRDB2 CRDBZ
CRGUP CR SQLBase QJuata I
CRINF CR Informix
CROR7 CR Oracle? Configurar...
CRSS SAL Server
CRSY8H CR Sybase System 10
dBASE Files Microsoft dBase Dnver [* dbf) et
dB ase Files - Word Microsoft dBase WFP Driver [ dbt]
DS SCA Mictosoft &ccess Daver [* mdb)
Excel Files Microsoft Excel Dnver [* xls]
FrwPrn Files - W Mirrnenft FrxPrn VEP Dirver [ dhf .:j
Un Origen de datos de usuario ODBC almacena informacion acerca de
cémo conectatss al proveedor de datos indicado. Un Ongen de datos de
usuano $6io se puede ver i utilizar en el equipo aciual

i

Figura 2.14 Pantalla de Instalacion del ODBC (Fase Final).

Cancel |
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Sistema de Control Académico

2.4 ARRANQUE DEL SISTEMA

E-n esta seccion usted aprendera operaciones basicas para poder ejecutar el SCA
Recuerde que para un normal desempeiio de SCA, el sistema debera estar correctamente
instalado en su computadora

2.4.1 INICIARSCA

Para iniciar una sesion de trabajo con el sistema siga los siguientes paso

. Desde el boton de Inicio de la Barra de Tareas, seleccione ¢l Mena Programas.

2 Desde el menu SCA, dentro del Menu Programas seleccione el icono del sistema
3 Haga clic sobre el icono SCA

S Accesoiios N
.:j Hemamsanlas de Miciosoft Office »
(53 Henamientas de Micsosolt para la PYME  *
_j tricio. ' r

Absi documento de Office S A '
A5 Intesmet Explocer

Microsoft Excel

(B Mictosolt Publsher

B Microsoft word

i wso0s

.::.-}Ul.ﬁodt Express

S Norton Antivirus >
i ;_Ej WinZip © : »
3 MSH Messenger

(3 Ledomino v
=3 LCPARCHIS ’
=4 South Park Super Mario v
) Lopuzde ’
3 Microsolt Web Publishing ’
23 Microsoit Visual Studio 5.0 ’
(5} Seagate Crystal Reparts v

Muevo documento de Office

Cenar tesion Adnana,

hJJ Apagas el sisleme ..

a Suitema d= Lonbiol Acadeneco () Sistama de Control Académico

Figura 2.15 Inicio del Sistema

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 9 ESPOL




Manual de Usuario Sisterma de Control Académica

Al dar click en SCA, aparecera la pantalla Principal del Sistema

Sitema B S R0y PRIl S Ak b e B

ST N e A T - % (3ma o A s o

I

Figura 2.16 Pantalla Principal del Sistema.

F-n esta Ventana usted podra visualizar las diferentes opciones que se encuentran
deshabilitadas en el menu, a excepcion de sistema que sirve para la conexion

»  Sistema

»  Ver

s Registro

*  Procesos

= Pensiones
= (Consulta
» Seguridad
»  Unhtarios
u :\_\udu

Para poder tener acceso a las diferentes opciones del Sistema, usted debera dar clic al
boton de Iniciar Sesion, ¢sta accion le permitira abrir una ventana en donde podra
digitar su login y contrasena asignadas por su Administrador del Sistema

l.a Contrasefia que le da su Administrador es temporal, ya que esta debera ser cambiada

dentro del sistema en la opcion de Cambiar Contraseiia
Para mavor detalles podra consultar el Capitulo 3 del Menu Sistema
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3 MENU SISTEMA.

E'sta opcion permite que el usuario inicie una sesion en ¢l sistema
t:s la Primera opcion del Menu de la Pantalla Principal

Iniciar Sasion
Salr

Figura 3.1 Menu Sistema.

3.1 INICIAR SESION.

Esta opcion permite que el usuario accese a las diferentes opciones del sistema
dependiendo de los permisos que tenga asignados.

3.1.1 ABRIR PANTALLA DE INICIO DE SESION.

Para abrir la pantalla de inicio de sesion existen 2 formas

| - En el menu principal haga clic en Iniciar Sesidén de la opcion Sistema del menu
principal

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

(88 Incwo de Seswon ______________ HER]]
e v s e ne m——
2

Sislema de
Académico Somplar } gm'

Figura 3.2 Pantalla de Iniciar Sesién.
[.a otra forma ¢s

s
| - Haga clic en @ r de la Barra de Herramientas

—_—

2 - A continuacion aparecera la pantalla de [nicio de Sesion
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3.1.2 INICIO DE SESION DEL SISTEMA.

Para realizar la conexion al Sistema
I Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 311
Debera ingresar en la celda del Usuario el login y contraseia asignada
3. Dar clic en el boton de Aceptar para que pueda ingresar al las diferentes opciones

B8 [rucio de Sesion BEE I

m S| Corveselis [
Sut-ah :
Acadé-wc“_q 4 eepia | Lorcola |

Figura 3.3 Pantalla de Inicio de Sesion.

3.2 SALIR

Permite sahir del Sistema.
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El sistema posee esta opcion de menu para registrar los diferentes datos que seran
procesados por el sistema

El menu ver posee las siguientes opciones
===} L& g
v fata de Herammenlas
v Bara de £ tado

Figura 4.1 Menu Registros
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S MENU REGISTROS.

El sistema posee esta opcion de menu para registrar los diferentes datos que seran

procesados por el sistema.
ET menu registro posee las siguientes opciones:

Reqistios
E dx.lciantos
Protesores
Calficaciones
Conducta
Grados
Paralelos
Materias

Planificacién de Paralelos
Planiicacion de Grados
Planificacion de Profesores
Planificacién de Titulos
Resumen
Tipos de Perfodo
Petlodo Lectiva
Ficha Médica
T litulos Profesionales

- :

Figura 5.1 Menu Registros
5.1 REGISTRO DE ESTUDIANTES

['sta opcion nos permite registrar a los estudiantes que ingresan por primera vez a la
institucion, registrando datos de identificacion del estudiante

5.1.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos

En el mena principal haga clic en Registro de Estudiantes de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie
de entradas de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un
correcto registro de estudiantes
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Archivo
Nombres [Marbel Genoveva Apeiidos {Barba Calle
Teléfono [e1787 Direccién {Dwan
' Lugar Ncto, - {Guwaoul Nacionsbdad ~  [Ecustonans
Fecha de Nac. ARy - b Fechslngieso . [Fonainz - i
Nombxe def Padre l-:arlcs Barba Ocup. del Padre [T avicta !
Du.trabajo Padre  * [Dusan Tef. de Trabajo
Nombre de la Madse [Blanca Calle Ocup. deiMadre  JOQ0D
D trabajo Madre | Tefl deTisbsp [
{ Nombte Rapras. {Blanca Calle Deup. Representante|
Di. babajo Repr. - [QQOD Tel deTiabao [
S [Fomame 3] | e [ 5] | Maticulecién |
R

Figura 5.2
Pantalla registro de Estudiantes

5.1.2 INGRESARNUEVOS ESTUDIANTES.

ra ingresar nuevos estudiantes, debera seguir los siguientes pasos

Para abrnir la pantalla principal de Registro de Estudiantes si
el punto 5.1.1

ra los pasos descritos en

i

De chic en el botdn

in 5

vy se habilitaran los cuadros de texto

Se procede a ingresar la informacion requerida del estudiante

De clic en el boton i = ! para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje
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Mensaje del Sistema

\i‘) Registro Grabado con éxto

Figura 5.3 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa los nombres del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje

Mensaje del Sistema

Q Debe ngresar el nombre

Figura 5.4 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa los apellidos del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensdje.

Mensaje del Sistema B

Q_Debe'ngcsardapclﬁo

Figura 5.5 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la direccion del Alumno el Sistema le mostrara el siguente
mensaje.

Mensaje del Sistema

0' Debe ingresay [ dieccion

Figura 5.6 Mensaje de Advertencia

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 3 ESPOL




Vanual de Usuario Sistema de Control Académico

* Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del Alumno ¢l Sistema le mostrara ¢l
siguiente mensaje

Mensaje del Sistema -

Q " Debe ingresar |a fecha de nacimiento

Figura 5.7 Mensaje de Advertencia

e Siusted no ingresa el lugar de nacimiento de nacimiento del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

Q Debe i‘irgrescx la lugar de nacimiento

Figura 5.8 Mensaje de Advertencia

e Siusted no ingresa la nacionalidad del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje

Mensaje del Sistcma ’

Q Debe ingresa ka nacionaidad

Figura 5.9 Mensaje de Advertencia
e Si usted no ingresa el nombre del representante del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema [ > ]

0 Diebe ingresar &l nombre del tepresentante

Figura 5.10 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no selecciona el sexo del alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje

Figura 5.11 Mensaje de Advertencia

5.1.3 CONSULTA DE ESTUDIANTES

St desea consultar los datos de un estudiante que previamente han sido in
los siguientes pasos

gresados siga

=

| Para ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos

explicados en la seccion 5.1.1

2 De chc en el boton == Inmediatamente aparecera la  siguiente
ventana

R Basqueda . B

Buscar Por: | [

Figura 5.12 Pantalla Consulta de Alumnos.

3. Esta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con los que se
escriban en ¢l cuadro de texto.
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Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coimncidan con los caracteres que se
escriban en el cuadro de texto

['odos: Presenta todos los alumnos

i Buscar l
4 De chc en el boton para iniciar la busqueda  en base al

critenio espectficado por el usuario.

5. Sidaclcal boton esta pantalla
Cancelar
desaparecera y regresara a la pantalla anterior

6 Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera

Al Basqueda [ x|
Buscar Por; lTud-:w :] [
[ Buscar | Acepta | Concelar |
Cédigo | Nombres | Apelidos
1 Maribel Ganoveva Barba Cal_|
2 Armando Alfredo Anas ["JQ'
3 Simon Bolrvar Bravo Gar
1 Erma Marma Anas Dug
5 Jorge Enngue Saltos Lur
& Mayelly Marcela S altos Bar
7 Rnsa Alaxancra CAnea Ra
Led | »

Figura 5.13 Pantalla Consulta de Alumnos

D¢ doble clic en la linea de registro deseado el registro descado v los datos del

registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos
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5.1.4 MODIFICAR REGISTROS DE ESTUDIANTES

Para moditicar el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuacion

Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5.1.3

. St desea modificar de clic en el boton

~

3. Efectué los cambios deseados.

4 De chec al boton l l y los cambios seran guardados. St la operacion de

moditicacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ ]

\i) = Registro Grabado con éxto

Figura 5.14 Mensaje de Informacion

Sugerencia: S1 despues de ingresar un alumno nuevo desea inmediatamente

matricularlo de clic al boton ~Matnculacion 1 lo cual lo llevara a la ventana de

matriculacion. Para mas detalles sobre el proceso de matriculacion consulte la

seccion 6.1 del Capitulo 6 de Procesos.

5.2 REGISTRO DE PROFESORES.
[-sta opcion le permite ingresar y modificar los datos de los diferentes profesores que
laboran en la institucion educativa.

5.2.1 ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Registro de Profesores, debe seguirse ¢l siguiente paso:

1. Fn el menu principal haga clic en Profesores de la opcion Registro del menu
- ™

principal A continuacion aparecera la siguiente pantalla
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Bl Registio de Profesores M=1E3
Archiva R
C » l r————— 1 ’ :
Nombres ]H avelly Marcela Apelidos Saltos Barba ‘

Céduia [0317302135 Dirsccin - [Sauces |
Teléfono 1239325 Luger de Nac lﬁlmyﬂq Il
Fecha de Nac, .| Fechalngreso [T7/05707 0

o raen S e [ ] |
¥ 2| @4

]
g

Lt

Figura 5.15 Pantalla Registro de Profesores

52.2 INGRESAR NUEVOS PROFESORES.
Para ingresar nuevos profesores, debera seguir los siguientes pasos

Para abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descntos en

el puntoS 2.1

De clicenel boton D 1 y se habilitaran los cuadros de texto

8 Se procede a ingresar la informacion requerida del estudiante

9. De clic en el boton l | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Figura 5.16 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa el nombre del profesor el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje
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Mensaje del Sistema H

0 Debe ingresar el nombee

Figura 5.17 Mensaje de Advertencia

e S usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrara el siguente
mensaje

Q Debe ngresar ef apelido

Figura 5.18 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa el numero de cédula del profesor el sistema mostrara el
siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

Q '_Dabcrwe:ahmdm

Figura 5.19 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la direccion del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje

Mensaje del Sistema

Q Debe ngresar la direccion

Figura 5.20 Mensaje de Advertencia

PROTCOM " Capitulo 5 — Pdgina 9 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control Academico

* 51 usted no ingresa el numero de teléfono del profesor el sistema mostrara cl
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema B

Q Debe ingiesar &l telefono

Figura 5.21 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la fecha de nacimiento el sistema mostrara el siguiente

mensdje

Mensaje del Sistema

Q Debe ngresar la techa de nacmiento

Figura 5.22 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la fecha de ingreso del profesor el sistema le mostrara el
sigulente mensaje

Mensaje del Sistema E2

Q_ Debe mgresar la fecha de ingreso

Figura 5.23 Mensaje de Advertencia

5.2.3 CONSULTAR PROFESOR.
Para consultar un profesor, debera seguir los siguientes pasos

Para ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes  siga los pasos

explicados en la seccion punto5.2.1

2 D¢ che en el boton _' [nmediatamente aparecera la siguiente ventana
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BN Basqueda
Buscar o | RN ] |

Buscar | Aceptar | Cancelar l

Codgo | Nombres . | Apefidas

Figura 5.24 Pantalla Consulta de Profesores.

Fsta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca todos los codigos de profesor que coincidan con los que se
escriban en el cuadro de texto.

Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coincidan con los caracteres que se
escriban en el cuadro de texto.

l'odos: Presenta todos los profesores

Buscar .
De clic en el boton ————-, para iniciar la busqueda  en base al

criterio especificado por el usuario

St da chic al boton Cancelar ] esta pantalla desaparecera y regresara a la

pantalla anterior

l.os registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera.
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M Basqueda l

Buscar Por; !Todos _'_' I

Aceptar ! Cancelar J

Cédigo | Nombres” | Apeliidos «
1 Liz del Rocio Ballesterc:__|
2 Teresa Amada Guerna
3 AlbaElena Lindao M:
4 Martha |sabel Lindao M:é
5 Elia Aracelly Martinez |
6 Miriam |sabel Narvaez F
7 Nauslly Marcela Saltns RagY,
Led | »

Figura 5.25 Pantalla Consulta de Profesores

8 D¢ doble chic en la linea de registro deseado el registro descado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Profesores

5.2.4 MODIFICAR UN PROFESOR.
Para modificar un profesor, debera seguir los siguientes pasos

||

| St desea modificar de clic en el boton

Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5.1.3

5 Efectue los cambios deseados
4 De che al boton } | y los cambios seran guardados Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) “Regstro Grabado con éxito

Figura 5.26 Mensaje de Informacion
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h

3 REGISTRO DE CALIFICACIONES

*hn

3.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.
Para abnir la pantalla Registro de Calhificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

En el menu principal haga clic en Calificaciones de la opcion Registro del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una senie de
entradas de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un
correcto registro de Calificaciones

A Registio de Caliicaciones

Secuencial l
Pavalelo: !_1 - _J o e
Paiods: [ Tomere <]

E studiantes | Notal | Nota2 [ Nota3 | Exame {14

1 (00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 11 11 11 11

2 00000002 Aldas Pincay Odalys Antonel 1 0 0 0

| 3 |00000003 Andrade Rugel Génesis Ehz: 11 12 0 0
4 |00000004 Aneaga Aneaga Nicole Paul 11 0 0 0

5 100000005 Avellan Purizaga Gretel Ivet! 0 0 0 0

6 | 00000006 Baldeon Tomnes Denisse Kris! 0 0 0 0
7 '|00000007 Bernal Cisneros Maria Belén 0 1] 0 0 -
I o 1© 5

Figura 5.27
Pantalla registro de Calificaciones

5.3.2 INGRESAR NUEVAS CALIFICACIONES.
4. Para abnir la pantalla principal de Registro de Calificaciones siga los pasos descritos

en el punto 5.1.1

5 De che en el boton = ] y se habilitaran los cuadros de texto

6 Se procede a ingresar la informacion requerida de las cahficaciones

De clic en el boton | l para guardar la informacion ingresada. Siel

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje
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Mensaje del Sistema [ x|

\i) Registio Grabado con éxito

Figura 5.28 Mensaje de Informacion

: e
Periodo: [1ei Timeste  ¥] Debera elegir uno de ellos para poder ingresar o
consultar las notas, va que las consultas son por

2do.Trimestre Periodo

D T s
ser [ nmestie Exa

a.3.1.1 INGRESO DE CALIFICACIONES.

1 Cédigo E studiantes [ Notal [ Nota? | Nota3 I Exame l 1=
| 1 (00000001 Abnl Sanpnes Dayse Damela 11 11 1 11
| 2 (00000002 Aldas Pincay Odalys Antonel 11 0 D 0
3 (00000003 Andrade Rugel Génesis Ehze 11 12 0 0
4 00000004 Amnreaga Armeaga Nicole Paul 11 0 0 | F—
5 | 00000005 Avellan Punzaga Gretel Ivet! 0 Q0 0 0 i
& |00000006 Baldedn Tones Denisse Kns! 0 0 0 0
7 |ooooooo? Bernal Cisneros Masia Belén 0 0 0 g

Figura 5.29 Pantalla de Calificaciones
En la Lista de la Consulta de las calificaciones usted podra consultar el Codigo del
alumno, ¢l nombre del alumno, la Notal, Nota2, Nota3, Nota del Examen, y la columna

de Promedio, que mostrara el promedio de las notas solo s1 estan ingresadas todas las
notas

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podra hacer con las teclas direccionales, e
ingresar las notas que considere necesarias.

lambien podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente

Cuando vava ingresando las notas le generara el promedio de ese alumno
5.3.2.2 REPORTE DE CALIFICACIONES.

Para poder emitir ¢l reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de =

=

PROTCOM Cupitulo 5 — Pdgina 14 ESPOL




Manual de Usuario Nistema de Control Académico

El reporte a visualizar es el siguiente:

L CALIFICACIONES DEL | TRIMESTRE

1] 4 1dal ’!" u|&]m[ 0% ¥] D TesiZ ud.u

Oy ) S Ny et L Gy R
E«.-.wﬁa{m;‘?m&wﬁﬂ:,‘? :
e

ESCUELA PARTICULAR |
SANTA ANA
CALIFICACIONES DEL I TRIMESTRE

A0
Periodo: 2,002 20m3
Grado: Prirer AR Baexe Paralelo: A
Materia: Lectun
Primer Trimestre
Alumno
Mol Netal Net) Euow Presa
Abnl Sanjmes Dayse Dansh R o [ 10 x 0 T =
Aldas Pexcay Odal k [ X p.
J 1 13
Armeage Armsage Nicols Paulows | 13 1
000005 Avallar Punzags Gretel bvatta
K o Baldedn Tomes Diexasse K nstel | X X 2 2 2
Bermal Coreros Mama Baler p.1] Py 2
| 00oas “akdertn Qranto Gaovanne Batzsbeth | 2 p.| 2
0000000s “abi Telo Dordnuce Carolina [ X X P 2
wtm Gordllo Aoe Peinca | » 2= 2 0| 2
“malios Ascancn Fnka Aninnalla 1] p.|
000012 Zoronel Vers Gabnele Elzabeth X X 2 2
Nru. de Estodiantes 12 — — - ——
192 1875 17 50 ¥42 18.40
-l

Figura 5.30 Reporte de Calificaciones

Utilice los botones EB 2de 11 m para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe
De che al boton @ s1 desea aumentar o disminuir ¢l tamafio de vision
del informe

D¢ chlic al boton @ st desea imprimir ¢l informe

De  che al  boton c cuando desee cerrar la ventana del informe

ermnar
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5.4 REGISTRO DE CONDUCTA
5.4.1 ABRIR REGISTRO DE CONDUCTA.
Para abnir la pantalla Registro de conducta, debe seguirse los siguientes pasos
En el menu principal haga clic en Conducta de la opcion Registro del menu principal
A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de

datos, las mismas que se¢ detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un correcto
registro de Conductas

BA Registio de Conducta
Archivo
Afo Lective — 2002 - [P0g3
Grede: P : I Priver i BSar P&*b: ]T ’ |~—'
Conducta -l i & vy ORRRRT Vil SN, o e Y s : ;
Cédigo Estudiante ( Conducta l Conducta [_:“
1 00000001 Abnil Sanpines Dayse Danela 20 20
2 00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella 5 5
3 (00000003 Andrade Rugel Génesis Ehzabeth 5 5
4 (00000004 Amreaga Aneaga Nicole Paulowa 20 20 |
i | 5 |00000005 Avellan Punzaga Gretel |vette 5 5
| | & |00000006 Baldeon Torres Demnisse Knstel 11 5
{ { 7 |oooooo07 Bermnal Cisneros Maria Belén 15 5 &
' Y Calatatatatatalal [ vty FY WY SN . LT SR — | -l = 4k iC C
d _ J ']
 Buscar | iglﬂlﬂl

Figura 5.31
Pantalla registro de Conducta

5.4.2 INGRESAR NUEVAS CONDUCTAS.

2 Para abrnir la pantalla principal de Registro de Conducta siga los pasos descritos en
el punto 5 1.1
5. De chc en el boton D | y se habilitaran los cuadros de texto

4 Se procede a ingresar la informacion requernida de las conductas

5. De clic en el boton | Egl para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso tue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje
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Mensaje del Sistema [ |

\i) Registro G:d}édo con éxlo

3 BLOTEER
CANPUB

5.4.2.1 INGRESO DE CONDUCTAS.

Figura 5.32 Mensaje de Informacion

~ Conducta —————— =~ R e R e L e S T s A L e
Codigo - Estudiante | Conducta | Conducta { ~|
1 {00000001 Abnl Sanjines Dayse Daniela 20 20
2 100000002 Aldas Pincay Odalys Antonella o 5
3 00000003 Andrade Hugel Génesis Ehzabeth 5 5
L_d_._ 00000004 Anreaga Aneaga Nicole Paulowa 20 20
| 5 {00000005 Avellan Punizaga Gretel lvette 5 5
6 | 00000006 Baldeon Tores Demsse Knstel 1 5
7 | 00000007 Bernal Cisneros Maria Belén 15 5 -
<] | B

Figura 5.33 Pantalla de Conductas.

En la lista de la Consulta de las conductas usted podra consultar el Codigo del alumno.
¢l nombre del alumno, la Conducta 1, Conducta 2 y Conducta 3

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podra hacer con las teclas direccionales, ¢
ingresar las calificaciones que considere necesarias

l'ambién podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
conductas estas se grabaran automaticamente
5.4.2.2 REPORTE DE CONDUCTA..

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de I &

El reporte a visuahizar es el siguiente:
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e vard vivte) @{afiion o e~ S e

ok ESCUELA PARTICULAR
“-,4 SANTA ANA
:.}1 CONDUCTA DE ESTUDIARTES POR PARALFLOS
o
H Ferod x
e | .
] Sl o P
o i) Faraie o
il {7 - Il Trimmetrs 111 Trimmetrs BSp——
__H o Ao 1 T vt e Lt i I P s
(f YLy ? T Tayee Dane b nx T
.‘_ BRELI Siee Pacay Ddeiyn A siosale X
v T A Bogel Tdmeen Elmabeth T
;‘:-ﬂ L0 Armage Arvaq Huos Pacowy x X
- 1
1
f
X L 1 L
b P L
Y X
0 :
I ¥
oo, bas A Swmmmre Mxhels Angiacy 1 1

LR ' . X PR P s

A SV 7, A, v SR L DV I |

Figura 5.34 Reporte de Conductas.
Utihce los botones E 2de] @ para desplazarse entre las paginas
que contenga ¢l informe

D¢ che al boton E s1 desea aumentar o disminuir el tamano de vision

del informe

De che al boton Qi st desea imprimir el informe

e clic al  boton C “I cuando desee cerrar la ventana del informe

5.5 REGISTRO DE GRADOS.

Esta opcion le pernmite ingresar v modificar los datos relacionados a los distintos
gerados que tiene la escuela

55.1 ABRIR REGISTRO DE GRADOS.

Para abrir la pantalla Registro de Grados, debe seguirse el siguiente paso

En el menu principal haga clic en Grados de la opcion Registro del menu principal
A continuacion aparecera la siguiente pantalla

M Registio de Giados

Archivo

- Descrpeidn |Cuarto
catee ([ 7]
¥ ele|a]

Figura 5.35 Pantalla Registro de Grados
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5.5.2 INGRESAR UN GRADO.
Para ingresar un nuevo grado, debera seguir los siguientes pasos

I Para abnir la pantalla principal de registro de cursos vease la seccion 5.5 1

6 De chc en el boton [y I y se habilitaran los cuadros de texto
7. Se procede a ingresar la informacién requerida de los grados.

o

De clic en el boton I = l para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) “Begern Bibada con o

Figura 5.36 Mensaje de Informacion

55.3 CONSULTAR GRADO
Para consultar un grado. debera seguir los siguientes pasos
I Para abnir la pantalla principal de registro de grados vease ¢l punto zs

2 De chec en el boton = Inmediatamente  aparecera la  sigumente

ventana

BN Basqueda Rapida Ed

Buscar | Aceptar I Cancela ]

Figura 5,37 Pantalla Consulta de Grados
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> Esta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca el codigo de grado que coincida con el que se escriba en el

cuadro de texto

Por Descripcion

Busca el grado que coincidan con los caracteres que se

escriban en el cuadro de texto

[odos: Presenta todos los grados

4 De chic en el boton

Buscar
-—_! para

criteno especificado por el usuario

Cancelar | i ) ;
esta pantalla desaparecera v regresara a la

LA

St da clic al boton

pantalla anterior

iniciar la busqueda

en base a

6 Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguie

nte manera.

B8 Basqueda Rapida

Buscar Por; ,ng:e j ,cuarto

]|

i Buscar

Aceptar | Cancelal 1

Céaga

| Descripcisn

1

I OO N & W M

Lel |

Primer Ao Basico
Segundo Afio Basico
Tercer Afo de Bésica
—uarto Afo de Basica
Quinto Afo de Basica
Sexto Afio de Basica

Sentmn ARn de Rasica

Figura 5.38 Pantalla Consulta de Grados

De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado

registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Grados

PROTCOM
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554 MODIFICAR UN GRADO
Para modificar un grado, debera seguir los siguientes pasos
1. Si desea modificar de clic en el boton ]“'{rl

2 Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

en el punto 5.1.3
5 Efectué los cambios deseados
4. De clic al boton l Q‘ y los cambios seran guardados. Sila operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ ]

\i) ot Gratiado con G

Figura 5.39 Mensaje de Informacion
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5.6 REGISTRO DE PARALELOS

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos
paralelos que tiene la escuela

5.6.1 ABRIR REGISTRO DE PARALELOS
Para abrir la pantalla Registro de Paralelos, debe seguirse ¢l siguiente paso

I En el menu principal haga clic en Paralelos de la opcion Registro del menu
I I g g
principal A continuacion aparecera la siguiente pantalla

BA Registio de Paralelos P E2

Archivg 8

eSS L= IAE

Figura 5.40 Pantalla Registro de Paralelos

5.6.2 INGRESAR UN PARALELO.
Para ingresar un nuevo paralelo, debera seguir los siguientes pasos

Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase la seccion 5.6.1

2 De che en el boton [ I y se habilitaran los cuadros de texto
3. Se procede a ingresar la informacion requerida de los paralelos
4 De chic en el boton I Q‘ para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ ]

\i) Flegistio Grabado con éo

Figura 5.41 Mensaje de Informacion
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5.6.3 CONSULTAR PARALELO
Para consultar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos
I Para abrir la pantalla principal de registro de grados vease el punto 5.6 1

2 De clic en el boton =z Inmediatamente aparecera la siguiente ventana

B8 Busqueda Rapida E3
Buscer Por TTETHSNNN ~] |

Codigo | Descripcién - | Estado

Figura 5.42 Pantalla Consulta de Paralelos

L'sta pantalla presenta tres crniterios de busqueda 3 8

Por codigo: Busca el codigo del paralelo que coincida con el que se escriba en
el cuadro de texto

Por Descripcion: Busca el paralelo que coincidan con los caracteres  que sc
escriban en el cuadro de texto

Todos: Presenta todos los paralelos

Buscar .
4 De clic en el boton ____l para imiciar la busqueda en base al

criterio especificado por el usuario.

i Cancelar
S1 da chic al boton -*__J esta pantalla desaparecera v regresara a la

pantalla anterior

N

6. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
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mostraran de la siguiente manera

B Bisqueda Rapida

Buscar Por. [Todos :J I

Figura 5.43 Pantalla Consulta de Paralelos

8 D¢ doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Paralelos

56,4 MODIFICAR UN PARALELO

Para modificar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos

I Si desea modificar de chic en el boton I(‘f,‘:l

2 Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5.1.3

152

Efectue los cambios deseados

4 De clic al boton l y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema Ed

\i)  Rogistro Grabado con éxlo

Figura 5.44 Mensaje de Informacion
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5.7 REGISTRO DE MATERIAS

tsta opcion le permite ingresar v modificar los datos relacionados a las distintas
materias que tiene la escuela

5.7.1 ABRIR REGISTRO DE MATERIAS

Para abrir la pantalla Registro de Matenas, debe seguirse el siguiente paso

En el menu principal haga clic en Materias de la opcion Registro del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B Registio de Materias B
Archivo

Descrpcidn: lM atemdticad

Enade: - [ r] Ewpecat N0 7]

Figura 5.45 Pantalla Registro de Materias

5.7.2 INGRESAR UNA MATERIA.

’ara ingresar una nueva materia, debera seguir los siguientes pasos

| Para abnir la pantalla principal de registro de paralelos vease la seccion 5.7
> De che en el boton [y | v se habilitaran los cuadros de texto

3 Se procede a ingresar la informacion requerida de las materias

4

De clic en el boton I El para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso tue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema E3

\i') {Registro Grabado con éxito

Figura 5.46 Mensaje de Informacion
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57.3 CONSULTAR MATERIA
Para consultar una matena, debera seguir los siguientes pasos
| Para abrir la pantalla principal de registro de materias vease el punto 5.7 1

2 De chic en el boton _| Inmediatamente aparecera la siguiente ventana

Buscar [ Aceptal Cancelar J

Codigo | Descripoidn _ |Estado

Figura 5.47 Pantalla Consulta de Materias

[-sta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca el codigo de la materia que coincida con el que se escriba en

el cuadro de texto

Por Descripcion. Busca la materia que coincidan con los caracteres que se
escriban en el cuadro de texto

[odos: Presenta todos las materias

% . ; Buscar .
3. De clic en el boton _.__._J para iniciar la busqueda  en basec al

criterio espectficado por el usuano

: ancelar
4. Sida chic al boton _E__.___’ esta pantalla desaparecera v regresara a

pantalla anternior

d
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5. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera

B Bisqueda Rapida

| Buscat Por lTodcs

:_— Aceptar Cancela
Codigo | Deseripcién s j_E_sI_adc -
1 Lectura ‘chva |
Z Escntura Achvo
Gramatica y Ortografia Achivo
4 Redaccidn Achve
o Matematicas Activo
5 Entorno Natural y Socia Activo
7 Innlés Arhvn :J
] i

Figura 5.48 Pantalla Consulta de Materias

6 De doble chic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Materias

574 MODIFICAR UNA MATERIA
Para modificar una matenia, debera seguir los siguientes pasos
“ : ; ) o
5 Sidesea moditicar de chic en el boton  |&#=

6 Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5.1.3

7

Efectue los cambios deseados

& De che al boton

y los cambios seran guardados Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ j

\i‘) . Registro Grabado con éxito

Figura 5.49 Mensaje de Informacion
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5.8 PLANIFICACION DE PARALELOS

[:ste opcion le permite asignar los diterentes paralelos.  Los paralelos que se asignan

tienen que haberse ingresado previamente en Registro de Paralelos (Ver seccion 5.6.2)

5.8.1 ABRIR PLANIFICACION DE PARALELOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Paralelos debe seguirse el siguiente paso

| En el menu principal haga clic en Planificacion de Paralelos de la opcion Registro
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
BN Planificacién de Paralelos | _ (O x]
Archivo
f

v 2| e8]

Figura 5.50 Pantalla de Planificacion de Paralelos

58.2 ASIGNAR PARALELOS.
Para hacer una asignacion de paralelos siga los siguientes pasos

2. Para abrir la pantalla Planificacion de Paralelos siga los pasos descritos en la seccion

88 ]
» Seleccione el grado al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del

grado de clic en el boton -= La pantalla consulta de grados aparecera
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inmediatamente (Para mas informacion sobre el uso de la pantalla de consulta de

grados vea la seccion 5.5.3)

¢ Sugerencia: 51 conoce el codigo del grado que desea consultar, digite su codigo
en el cuadro de texto codigo y presione la tecla ENTER, s1 el codigo existe los

datos del grado se presentaran automaticamente
4 Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado Paralelos por Asignar
se llena automaticamente con los paralelos que previamente se crearon en la pantalla
Registro Paralelos De chic al registro deseado de la lista Paralelos por Asignar

luego de clic al boton v El registro seleccionado pasara inmediatamente

a la lista de Paralelos Asignados. Puede obtener los mismos resultados s1 da doble
che al registro que desea agregar
5 Sidesea remover algun registro de la lista Paralelos Asignados de clic al boton
_)ij Y el registro sera removido de la hista. Puede obtener los mismos
resultados s1 da doble clic al registro que desea agregar

6. Una vez que hava terminado  de reahizar las  asignaciones deseadas de chc al

{ Y los datos de la asignacion de paralelos seran guardados. St la
) i
=

boton

operacion se realiza con exito el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema B

\il) Registio Grabado con éxito

Figura 5.51 Mensaje de Informacion.

5.9 PLANIFICACION DE GRADOS
Este opcion le permite asignar las diferentes materias a un grado especifico.  Las

materias que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de

Matenas (Ver seccion 5.7.2)

5.9.1 ABRIR PLANIFICACION DE GRADOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Grados debe seguirse el siguiente paso
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[-n el menu principal haga clic en Planificacion de Grados de la opcion Registro
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

BE Planificacion de Grados =]
Archivo

Ao Lectivo [2102- - L= fatkio {5

s e b k. e i WEIBCSE RSBV " T 4 T -7 1 B AL AT il T

G [T S

Matenas - -
Por Asignar : g
Gramatica y Ortogralia _.:I :
Inglés

Lectura

Matematicas

Hedaccion

Compputacion

Escritwa had

Asignadas

Educacion Fizaca
Entormo Natural y Social
Matematicas

Olalm|e|s]

Figura 5.52 Pantalla de Planificacion de Grados

5.9.2 ASIGNAR MATERIAS.
Para hacer una asignacion de materias a un grado siga los siguientes pasos

| Para abrir la pantalla Planificacion de Grados siga los pasos descritos en la seccion
5.9.1
> Seleccione el grado al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del
grado d¢ chic en ¢l boton __l LLa pantalla consulta de grados aparecera
inmediatamente (Para mas informacion sobre el uso de la pantalla de consulta de

grados vea la seccion 5.5 3)
e Sugerencia: Si conoce ¢l codigo del grado que desea consultar, digite su codigo

en el cuadro de texto codigo y presione la tecla ENTER, si el codigo existe los
datos del grado se presentaran automaticamente

3 Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado Materias por Asignar
se llena automaticamente con las materias que previamente se crearon en la pantalla

Registro de Matenas. De clic al registro deseado de la lista Materias por Asignar

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 30 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

v luego de clic al botdn v El registro seleccionado pasara

inmediatamente a la lista de Materias Asignadas. Puede obtener los mismos
resultados s1 da doble clic al registro que desea agregar
4 Sidesea remover algun registro de la lista Materias Asignadas de clic al boton
lJ Y ¢l registro sera removido de la lista Puede obtener los mismos

resultados si da doble clic al registro que desea agregar

LA

Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de chic al

boton ‘ ' Y los datos de la asignacion de grados seran guardados. Si la

operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje

\i) Regisro Grabado con éxo

Figura 5.53 Mensaje de Informacion.

5.10 PLANIFICACION DE PROFESORES
Este opcion le permite asignar las diferentes matenas que va a dictar un profesor
especifico. Las materias que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en
Registro de Matenas ( Ver seccion 5.7.2)

5.10.1 ABRIR PLANIFICACION DE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Asignacion de Protesores debe seguirse ¢l siguiente paso

I In el menu principal haga clic en Planificacion de Profesores de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla
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BA Plansficacion de Profesor | {O]

Archivo

Profesor. E__. -_l { T-e;.'?'sa Arnada tioerd

Matenas ; R

Por Asignar Asignadas
E scrtura « Agreqar Inglés
Gramatica y Ontogralia ! — Lectura
Redaccion F7 Matematcas
Matematicas ; ‘/

Entoino Natwal y Socal Quitar
Compputacion
Educacién Fisica 1] ] x

ale|4|

Figura 5.54 Pantalla de Planificacion de Profesores

5.10.2 ASIGNAR MATERIAS.
Para hacer una asignacion de matenas a un profesor siga los siguientes pasos

I. Para abnir la pantalla Planificacion de Profesores siga los pasos descritos en la
seccion 5.10.1
2. Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del

profesor deé clic en el boton .= La pantalla consulta de profesores
aparecera inmediatamente (Para mas informacion sobre el uso de la pantalla de

consulta de profesores vea la seccion 5.2.3)

e Sugerencia: S1 conoce el codigo del profesor que desea consultar, digite su
codigo en el cuadro de texto codigo v presione la tecla ENTER, s1 el codigo
existe los datos del profesor se presentaran automaticamente

(9]

Una vez seleccionado todos los datos anteriores, ¢l histado Materias por Asignar
se llena automaticamente con las materias que previamente se crearon en la pantalla
Registro de Maternias. De clic al registro deseado de la lista Materias por Asignar
v luego de chc al boton o4 El registro seleccionado pasara

)

inmediatamente a la lista de Materias Asignadas. Pucde obtener los
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mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar
4 Sidesea remover algun registro de la lista Materias Asignadas de clic al boton

XI Y ¢l registro sera removido de la lista Puede obtener los mismos

resultados s1 da doble clic al registro que desea agregar

5> Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de chic al
boton [ ‘ Y los datos de la asignacion de profesores seran guardados. Si la

operacion se realiza con exito el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema B3

\i) R Braiadd con &ito

Figura 5.55 Mensaje de Informacion,

5.11 PLANIFICACION DE TITULOS

ste opcion le permite asignar las diferentes titulos académicos que tiene cada profesor
Los titulos que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de

Titulos Profesionales.
5.11.1 ABRIR PLANIFICACION DE TITULOS.
Para abrir la pantalla Plamficacion de Titulos debe seguirse el siguiente paso

I En el menu principal haga clic en Planificacion de Titulos de la opcion Registro
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla
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BR Asignacion de Tilulos a los Profesores

Archiva

- Titulos :

Por Amgnai DT Asianados
Frotesor en Educacion Medie a Agregal | Psicologa en Rehabbtacion E ducativa
Psicdloga Educativa y Onent.
! |Bachiller en Ciencias de laEc 1/
Profesor de Segunda Ensefia o
Licenciada en Psicologia Quitar

Bachiller an Humarnidades Mc¢
T écruca Supernor en E ducaci "I

P

/&l 9]

o
1.&:

Figura 5.56 Pantalla de Planificacion de Titulos de Profesores

5.11.2 ASIGNAR TITULOS.
Para hacer una asignacion de titulos a un profesor siga los siguientes pasos

I. Para abrir la pantalla Planificacion de Titulos siga los pasos descritos en la seccion

510 1

Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del
profesor deé clic en el boton I La pantalla consulta de profesores
aparecera inmediatamente (Para mas informacion sobre ¢l uso de la pantalla de

consulta de profesores vea la seccion 5.2.3)

* Sugerencia: 51 conoce el codigo del profesor que desea consultar, digite su
codigo en el cuadro de texto codigo y presione la tecla ENTER, si el codigo
existe los datos del profesor se presentaran automaticamente

5 Una vez seleccionado todos los datos anteriores, ¢l listado Titulos por Asignar sc
llena automaticamente con los Titulos que previamente se crearon cn la pantalla

Registro de Titulos. De clic al registro deseado de la lista Titulos por Asignar

luego de clic al boton 7 El registro seleccionado pasara

inmediatamente a la lista de Titulos Asignados. Puede obtener los
mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar
4+ Stdesea remover algun registro de la lista Titulos Asignados de clic al boton

; Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener los mismos
)( &
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resultados s1 da doble clic al registro que desea agregar
5 Una vez que hava terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de clic al
boton | | Y los datos de la asignacion de Titulos de profesores seran
I

guardados. Si1 la operacion se realiza con ¢xito el sistema

mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) Registro Grabado con éxito

Figura 5.57 Mensaje de Informacion.

3.12 REGISTRO DE RESUMEN.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los atrasos v faltas va sean estas justificadas
0 no justificadas.

5.12.1 ABRIR REGISTRO DE RESUMEN.
Para abrir la pantalla Registro de Resumen, debe seguirse el siguiente paso

I En el menu principal haga clic en Resumen de la opcion Registro del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B Resumen |- |0}

Archivo

| ARo Lectivo [

Trimesire; ﬁ,___ _J

| Faitas Justd, [0 aianl - Auesos Justh o
| Fatas no Justi: o STl 0 Arasos No Justif o

Dbservaciones [

| Estado: IAr:r.vc- "I ]

Figura 5.58 Pantalla Registro de Resumenes
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5.12.2 INGRESAR RESUMENES DE UN ALUMNO.
Para ingresar un nuevo resumen, debera seguir los siguientes pasos

|.  Para abnir la pantalla principal de registro de resumen vease la seccion 5.12 1

-

2. De chic en el boton D ‘ v se habilitaran los cuadros de texto

3. Se procede a ingresar la informacion requerida de los atrasos v faltas de los
alumnos.

4 De chic en el boton j Q‘ para guardar la informacion ingresada  Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema E2

| Registro Grabado con ésto

Figura 5.59 Mensaje de Informacion
5.12.3 CONSULTAR RESUMEN
Para consultar un resumen, debera seguir los siguientes pasos

| Para abrnir la pantalla principal de registro de resumenes veéase el punto 512 1

De clic en el boton que se encuentra junto la caja de texto del alumno

Alumno: __[____ .__I{

Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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B8 Bisqueda
suscs o RN~ |
Buscar ] Aceptar I Cancelar l
Codigo | Nombres __ |Apelidos

Figura 5.60 Pantalla Consulta de Alumnos

5 Lista pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca el codigo del alumno que coincida con el que se escriba en
el cuadro de texto

Por Nombre: Busca el nombre del alumno que coincida con los caracteres que
se escriban en el cuadro de texto

Todos: Presenta todos los alumnos
Buscat
} De che en el boton —_——] para imiciar la busqueda  en base al
criterio especificado por el usuario.

Cancelar

h

S1 da chic al boton esta pantalla desaparecera v regresara a la

pantalla antenor

6 Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la \I‘\T'Lllk_‘ﬂh_‘ mancra
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BN Busqueda B4

Buscar Por: llr-dts _VJ [

"B | Aceps | Cancels |
Cédign | Nombres S | Apelidos
1 Maribel Genoveva Barba Call
2 Armando Alfredo Anas Duqn_
3 Sindn Boliva Bravo Gar
4 Enma Marnna Anas Dug d
5 Jorge Ennque Saltos Lur w
5 Nayelly Marcela Saltas Bar "
7 Rnza Alpxandia Canea Ra Y
[ | 4

Figura 5,61 Pantalla Consulta de Alumnos

[D¢ doble chic en la linea de registro deseado el registro deseado y el nombre del
alumno v los datos del resumen se mostraran en la pantalla Registro de Resumen

5.12.4 MODIFICAR UN RESUMEN
Para moditicar un resumen, debera seguir los siguientes pasos

: . e
St desea moditicar de clic en el boton If—,__'-:]

2. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

enel punto 5.12.3
5 Efectue los cambios deseados.
4 De che al boton | Eiﬂ| y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema < |

\i) R R bl o0n Bidko

Figura 5.62 Mensaje de Informacion
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313 REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS
Esta opcion le permite ingresar v modificar los Tipos de periodos
5.13.1 ABRIR REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS
Para abrir la pantalla Registro de Tipos de Periodos, debe seguirse ¢l siguiente paso

I En el menu principal haga chic en Tipos de Periodos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B8 Registio de Tipos de Periodo M= 3

Archivo

Codw|1 [

Descrpeibn: {F‘nme: Tnmestra

E stado i ' 'I

5| x |2 ||

Figura 5.63 Pantalla Registro de Tipos de Periodos

5.13.2 INGRESAR TIPOS DE PERIODOS.
Para ingresar un nuevo tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos

I. Para abrir la pantalla principal de registro de tipos de periodos vease la seccion

5.13.1

De clicenel boton U i vy se habilitaran los cuadros de texto

Se procede a ingresar la informacion requerida de los tipos de periodos

4. De clic en el boton l QI para guardar la informacion ingresada Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema B

\i) Registro Grabado con éxito

Figura 5.64 Mensaje de Informacion
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5.13.3 CONSULTAR TIPOS DE PERIODOS
Para consultar un tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos
| Para abrir la pantalla principal de registro de tipos de periodos vease el punto 513 |

De c¢he en el boton J [nmediatamente  aparecera  la siguiente
ventana

PN Busqueda Rapida [ X]

BuscaPoc. TN ] |

Buscar J Acepta l Cancelar |

Cédigo - | Descripcién | Estado

Figura 5.65 Pantalla Consulta de Tipos de Periodos

3 Esta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca el codigo del tipo de periodo que coincida con el que se
escriba en el cuadro de texto.

Por Descripcion: Busca el tipo de periodo que comncidan con los caracteres que
se escriban en el cuadro de texto

['odos: Presenta todos los tipos de periodos

Buscar
De clic en ¢l boton —l para iniciar la busqueda  en base a

4
cniterio especificado por el usuario.
& LCancelar
5. Sida chc al boton —j esta pantalla desaparecera v regresara a la

pantalla antenior
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6. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

MR Basqueda Rapida

Buscar Por, [T odos

[Cédigo | Descripcian

1 Pumer Trmestre Ac

Segundo Trimestre Activo

Figura 5.66 Pantalla Consulta de Tipos de Periodos

D¢ doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Tipos de Periodos

5.13.4 MODIFICAR UNTIPO DE PERIODO

Yara modificar un tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos
I Sidesea moditicar de chic en el boton Il?,"_“:]

2 Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5133

3. Efectue los cambios deseados.
4 De che al boton ‘ Ell y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema !

\i) Registro Grabado con éxito

Figura 5.67 Mensaje de Informacion
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5.14 REGISTRO DE PERIODOS LECTIVOS
Esta opcion le permite ingresar y modificar los Periodos Lectivos de la Escuela
5.14.1 ABRIR REGISTRO DE PERIODOS LECTIVOS

Para abrir la pantalla Registro de Periodos Lectivos, debe seguirse el siguiente paso

I En el menu principal haga clic en Periodos Lectivos de la opcion Registro del

menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

Bl Registio de Periodo Lechivo | [Of X]

Archivo

Cédigo
Fecha Iniciat

{78
Lt

a2 |e8]

Figura 5.68 Pantalla Registro de Periodos Lectivos

5.14.2 INGRESAR PERIODOS LECTIVOS.
Para ingresar un nuevo periodo lectivo, debera seguir los siguientes pasos

|. Para abnir la pantalla principal de registro de periodos lectivos veéase la seccion
5.14.1
> Declicenelboton [ ‘ vy se habilitaran los cuadros de texto

Se procede a ingresar la informacion requerida de los periodos lectivos

J

4 Para ingresar la fecha nicial y la fecha final tenemos la ayuda que la obtenemos
presionando [ y aparecera la siguiente pantalla
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L] Calendario
Jusves Z de Mayo de 2002

[ ¢ | Mayo 2002 =

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Gatb

1 3 4
5 6 7 8 9 1
12 13 14 15 18 7 B
19 20 21 2 } 24 25
6 27 28 29 30 AN

[ ————

| oK i

Figura 5,69 Calendario

5 De chic en el boton ‘ - l para guardar la informacion ingresada Si el

ingreso tue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema B

\i) Registro Grabado con éxito

Figura 5.70 Mensaje de Informacién

5.14.3 CONSULTAR PERIODOS LECTIVOS

Para consultar un periodo lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

I Para abrir la pantalla principal de registro de periodos lectivos véase el punto 5.14 1

De che en el boton ' Inmediatamente  aparecera  la siguiente
ventana
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Buscar Por: l.:l ’

Buscar { Aceptar l Cancelar ‘

Cédigo ]Fochaiici&j”"" - | Facha Final |Este

Figura 5.71 Pantalla Consulta de Periodos Lectivos

3 Esta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca el codigo del periodo lectivo que coincida con el: que se
escriba en el cuadro de texto.

Por Descripcion: Busca el periodo lectivo que coincidan con los caracteres que

se escriban en el cuadro de texto

lodos: Presenta todos los periodos lectivos

. Quscar
4 De chic en el boton para iniclar la busqueda  en base a

criterio especificado por el usuario

Cancelar

5. Sida clic al boton esta pantalla desaparecera y regresara a la

pantalla anterior

6 Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera:
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Buscar Por; I?_;dus “:] [

Baca | oo | Cocos |

Cédigo | Fecha inicial | Fecha Final | Est:
1 04/02/1998 01/02/1999 inac

Z 03/04/1999 01/11/2000 inac

3 04/05/2000 0171172001 Inac

4 04/05/2001 01/05/2002 Inac

5 04/05/2002 01/11/2003 Act

Figura 5,72 Pantalla Consulta de Periodos lL.ectivos

De doble chic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Pertodos Lectivos

S.14.4 MODIFICAR UN PERIODO LECTIVO
Para modificar un penodo lectivo, debera seguir los siguientes pasos

I Sidesea moditicar de clic en el boton 1‘-&'

2. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 5.14 3

3. Efectue los cambios deseados

4 De che al boton |G v los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) 'Registio Grabdo con éxto

Figura 5.73 Mensaje de Informacion

OTEChke
Ca "u

PE A s
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1 FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

sta opcion le permite ingresar datos relacionados a la atencion medica que recibe el
estudiante

5.15.1 ABRIR REGISTRO FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes, debe seguirse los siguientes

PL]"“H.\

I En el menu principal haga clic en Ficha Médica de la opcion Registro del menu
principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos. las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un
correcto registro de ficha médica de estudiantes

B Hegistio de Ficha Medica HEE!

&rchivo :
~ Estudionte -~~~ tasmini s gl
| Cadige 2 _l :[ﬂda!vy& Antorolta  |Aldas Pincay
Abmentos: [Man:-ana;
. Medicamentos: !%ulfa- apronax, bactnin
Otros ]
Medicacion: Irm—,e abundante agua
Indicaciones: I -

Observaciones: l

[lslala)

Figura 5.74 Pantalla Registro Ficha Médica

5.15.2 INGRESAR UNA NUEVA FICHA MEDICA DE ESTUDIANTE.

Para ingresar nueva ficha medica de estudiante, debera seguir los stguientes pasos
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Para abrir la pantalla principal véase el punto 5 151

2. De clic en el boton _9_ y se habilitaran los cuadros de texto

3. Introduzca el codigo del alumno del que desea crear una ficha medica

4. Para consultar un alumno de clic en el boton | v siga los pasos para

consulta de alumnos descritos en el punto 5.1.3

A

De clic en el boton ‘ H‘ para guardar la informacion ingresada. Si ¢l

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema 31

\i) "'F‘ieg'::lm Grabado con éxto

Figura §.75 Mensaje de Informacion
5.15.3 CONSULTAR FICHA MEDICA
Para consultar una ficha médica, debera seguir los siguientes pasos
| Para abrir la pantalla principal de registro de ficha medica vease el punto 5 151

2 De «chc en el boton ] Inmediatamente  aparecera la  siguiente

ventana:
BN Basqueda et

e . RN ] |

Buscar l Aceptar | Qaﬂceial;l‘

Cédigo ]Nombms L : IApeﬁados

Figura 5.76 Pantalla Consulta de Ficha Médica de Alumnos
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t:sta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con los que se

escriban en el cuadro de texto

Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coincidan con los caracteres que se
escriban en el cuadro de texto

Todos: Presenta todos los alumnos

Buscar
4 De chic en el boton —_._.‘ hara imicrar la busqueda en base al
I

criterio espectficado por el usuario

Cancelar

5. Sidachcal boton esta pantalla desaparecera y regresara a la

pantalla anterior

6. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera

BN Biisqueda
Buscat Por: lT-;dui _'] l
Busca ) Acepa | Conceln ||
Cédigo | Nombres _ |Apslidos
1 Manbel Genoveva Barba Cal_|
2 Aimando Alfredo Anas Dug
3 Simon Bolivar Bravo Gar
4 Enma Marna Anas Duag
5 Jorge Ennque Saltos Lur
& Mayelly Marcela Saltos Bar
Rnza Alewandra Crmea RAY

Figura 5,77 Pantalla Consulta de Alumnos

D¢ doble clic en la linca de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Ficha Médica
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5.15.4 MODIFICAR UNA FICHA MEDICA
Para moditicar una ficha medica, debera seguir los siguientes pasos

5. St desea modificar de che en el boton It\-",_tl

6. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 5.15.3

Efectué los cambios deseados

8 De chic al boton v los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) . Registro Grabado con éxito

¢80P0

Figura 5.78 Mensaje de Informacion

CamrPue

Paliag

5.15.5 IMPRESION DE FICHAS MEDICAS DE ESTUDIANTES

Para imprimir la ficha medica de un estudiante debe seleccionar un alumno; v presionar

click en el boton ] o
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
FICHA MEDICA

Telsfono 1713

S
Estudiante QOOUOOL | Abol Sanunes Devie Danri
Alergia Alirmoentos pers
Alergia Medicamentios nywoCOn
Albergia Otros ]
Mediracion e
Indicacikones sana
Ob servac lones ghefhfy

PROTCOM

Figura 5.79 Reporte de Ficha Meédica
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5.16 REGISTRO DE TITULO DE PROFESORES.
Esta opcion le permite ingresar y modificar los Titulos de los profesores
5.16.1 ABRIR REGISTRO TITULOS DE PROFESORES
Para abrir la pantalla Registro de Titulo de Profesores, debe seguirse el siguiente paso

I En el menu principal haga clhic en Registro de Titulos de Profesores de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

BA Registio de Titulos MEE3

Archivo

Codiga 1| j
Descripeidr lProIcsm en Educacidn Med

Estada: i v l

| |_;¥J_->f | ] :%«l:ﬁl_.

Figura 5.80 Pantalla Registro de Titulos de Profesores

5.16.2 INGRESAR TITULOS DE PROFESORES.
Para ingresar un nuevo titulo, debera seguir los siguientes pasos

| Para abnir la pantalla principal de registro de titulo de profesores véase el punto
516.1

2. De clic en el [ l boton y se habilitaran los cuadros de texto

5 Se procede a ingresar la informacion requerida de los tipos de periodos

4

De clic en el boton I 2 l para guardar la intormacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema x|

\i) ‘Registro Grabado con éxito

Figura 5.81 Mensaje de Informacion
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5.16.3 CONSULTAR TITULOS PROFESIONALES

ara consultar titulos profesionales, debera seguir los siguientes pasos

Para abrir la pantalla principal de registro de titulos profesionales veéase el punto

5161
De chic en el boton I Inmediatamente  aparecera

la  siguiente

ventana
W& Busqueda Rapida ’
suscsPoc RN <] |
Buscar [ Aceptar I Cancelar i
Codgo | Descripcion | E stado
Figura 582 Pantalla Consulta de Titulos Profesionales
F"ﬂ AL $3
? ) ft 52
: . _ _ }p i‘l
3. Esta pantalla presenta tres critertos de busqueda (,a
. c
@“- .
Por codigo: Busca el codigo del titulo profesional que coincida con el que s¢
escriba en el cuadro de texto.
Por Descripcion: Busca el titulo profesional que comncidan con los caracteres
que se escriban en el cuadro de texto
l'odos: Presenta todos los titulos profesionales
. Buscar
4. De clic en el boton ..______| para  1niciar la busqueda  en base al
criterio especificado por el usuario.
8 Cancelar [
5. Sida che al boton esta pantalla desaparecera v regresara a la
pantalla anterior
ESPOI
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6. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera

B8 Bisqueda Rapida , E3

Buscar Por lT:.‘Jd-ﬁx :_! I
ﬁdscar Aceptar , Cancelar J
Cédigo | Descripcién | Estado «

1 Protesor en Educacion Media Achvo _ |

Psicologa en Rehabilitacion Educativa Activo

Psicéloga Educativa y Onentadora Vocacional Achivo

4 Bachiller en Ciencias de la Educacion Activo

5 Profesor de Segunda Ensefanza &ctivo

6 Licenciada en Psicologia Activo
7 Rarkdler an Humardades Modeimas Artve :J

Led | X

Figura 5.83 Pantalla Consulta de Titulos Profesionales

De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Titulos Profesionales

5.16.4 MODIFICAR TITULOS PROFESIONALES
Para modificar un titulo profesional, debera seguir los siguientes pasos

- e
| Sidesea modificar de chic en el boton lcf-_-l

Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 5.16.3

3. Etectue los cambios deseados.

4L

De c¢lic al boton { i y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\i) Registic Grabado con éxito

Figura 5.84 Mensaje de Informacion
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5.17 REGISTRO DE CATEGORIAS

k-sta opcion le permite ingresar y modificar las Categorias de los alumnos
5.17.1 ABRIR REGISTRO CATEGORIAS

Para abnir la pantalla Registro de Categorias, debe seguirse el siguiente paso

I En el mena principal haga clic en Categoria de la opcion Registro del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B Registro de Categorias HME 3

Archivo

Figura 5.85 Pantalla Registro de Categorias

5.17.2 INGRESAR CATEGORIAS.
Para ingresar una nueva categoria, debera seguir los siguientes pasos

Para abrir la pantalla principal de registro de categorias véase el punto 5.17.1
2. De chic en el boton ‘__D‘_'_I_ y se habilitaran los cuadros de texto

3. Se procede a ingresar la informacion requenda de las categorias

2. De clic en el boton | | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso tue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaije del Sistema

\i‘) Registio Grabado con éxto

Figura 5,86 Mensaje de Informacion
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5.17.3 CONSULTAR CATEGORIAS

Para consultar categorias, debera seguir los siguientes pasos

I Para abnir la pantalla principal de registro de categorias véase ¢l punto 517 1

2. De chc en el boton I Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

B Basqueda Rapida

Buscar Por: I v] l

Buscar ’ Aceptar I Cancelar l

Figura 5.87 Pantalla Consulta de Categorias

3 Esta pantalla presenta tres criterios de busqueda

Por codigo. Busca ¢l codigo de la categoria que coincida con el que se escriba

en el cuadro de texto

Por Descripcion: Busca la categoria que coincida con los caracteres que se

=

escriban en el cuadro de texto

Todos: Presenta todas las categonas

Buscar .
4. De clic en ¢l boton s para iniciar la busqueda  en base al

criterio especificado por el usuario

- Cancelar
5. Sidache al boton *_j esta pantalla desaparecera v regresara a la

pantalla anterior

6. Los registros que se encuentren en base al criteno de busqueda seleccionado se
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mostraran de la siguiente manera

B Bisqueda Rapida
Buscar Por lTodcs jl
CBuscar | Acepar | Concolar |
Cédigo | Descripcidn | Estado
1 bapo Activo
2 medo Active
3 medio 1 tva
4 beca completa Achvo

Figura 5.88 Pantalla Consulta de Categorias

-

De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado v los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Categorias

5.17.4 MODIFICAR CATEGORIAS
Para modificar una categoria, debera seguir los siguientes pasos

. "B & : D,
S1 desea modificar de ¢hic en el boton Inﬁ:]

3]

Consulte ¢l registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

enel punto 5173
Etectue los cambios deseados
6 De che al boton ‘ ) ‘ v los cambios seran guardados Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ x|

\j) Registro Grabado con éxito

Figura 5.89 Mensaje de Informacion
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6 MENU PROCESOS.

El Menu Procesos posee las siguientes opciones

Piocesos

{5 (] patste ot

Figura 6.1 Menu Procesos.

6.1 MATRICULACION.

Esta opcion permite realizar el proceso de la matriculacion de estudiantes en la
Institucion

6.1.1 ABRIR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes, debe seguirse el siguiente paso

I En el menu principal haga clic en Matriculacion de la opcion Procesos del menu
principal

A continuacion aparecera la siguiente pantalla

-1 Malriculacidn d_er E;}pdianles

Figura 6.2 Pantalla Matriculacion Estudiantes.
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6.1.2 INGRESAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para realizar el proceso de matriculacion de estudiantes debera seguir los siguientes
pasos

Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6.1 1

2. Dé clic al boton ! y busque al alumno que desea matricular (para mas
informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 5.1 3 del capitulo 5)

et

De clicenel boton | | y se habilitaran los cuadros de texto

4 Se procede a ingresar la informacion requerida para la matriculacion del estudiante
St el alumno ya esta matriculado el sistema mostrara el siguiente mensaje

-

A

ﬂyn;pie del Si;t__ema =

e Esllldianta

Figura 6.3 Mensaje de Informacion

CRE e R
6. De clic en el boton \& | para guardar la informacion ingresada. Si la
—_— R

matriculacion fue realizada correctamente se observara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema |2

o Henistra 3ranatiae

Figura 6.4 Mensaje de Informacion

Seleccione el Grado y Paralelo en que va a registrar al estudiante Si el cupo del
grado seleccionado ya esta completo el sistema mostrara el siguiente mensaje
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Mensaje del Sistema E

\i) Na hay cupo disponible

Figura 6.5 Mensaje de Informacion.

6.1.3 CONSULTAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.
Para consultar los datos de la matriculacion de algan alumno siga los siguientes pasos

| Para abnr la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
enel punto 6.1.1

2. De clic al boton __I

informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 5 1.3 del capitulo 5)

y busque al alumno que desea consultar (para mas

> St el alumno se  encuentra  matriculado para el afio lectivo en el que este

trabajando los datos de la matriculacion se mostraran automaticamente en la

pantalla, caso contrario no se mostrara nada

, ESCUELA PARTICULAR
e SANTA ANA

Datos del Padre

Nombre:
Ocupacion:
Direccéan

Teléfono

Datos de | a Madre:

Nombra:

{
< MATRICULACION |
s |
Faid in [
AEr
e
% Catagoria: Crapleta
% Alumno J0000L  Abnl Sanpres Dayee Daneln Crado: Frmer Ao Basue
Fecha Nacimianto: 150906 1200 00e m
Fechalngreso 170407 1200008 m Bacalelo; _
LugarNacimiant Jusyaqul Penodg 2
Nacionalidad: Ecuatonane
Direcclén > Ballan ¥ 360 v Andrie Marin
laldtono: |

Jarail Sanimes
Ocupacidn: Profeenm
Diveccién: “clego Fillahussc
Telafono: !
Figura 6.6 Reporte de Matriculacion.
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6.1.4 MODIFICAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para modificar los datos de la matriculacion de algun estudiante siga los siguientes
pasos

Realice los pasos 1 v 2 del punto 6.1.3
2. Si desea modificar de clic en el boton

(S ]

Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
enel punto 6.1.3

4 Efectue los cambios deseados

5. De chic al boton ' & | vy los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ x|

\i) Fegistro Grabada con éuito

Figura 6.7 Mensaje de Informacion
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6.2 ABANDERADOS.

i-sta opcion permite sacar un reporte de todos los alumnos que durante su vida
estudiantil han obtemido los mejores puntajes de aprovechamiento. El reporte que se
obtiene mediante este proceso ayuda a los superiores de la Escuela decidir quién sera
seleccionado como ¢l Abanderado de la Escuela para el Ao Lectivo en que se

encuentre activo
6.2.1 ABRIR BUSCA ABANDERADO.

Para abrir la pantalla Busca Abanderado, debe seguirse el siguiente paso:

I En el menu principal haga clic en Abanderado de la opcion Procesos del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

BN Busca Abanderado = {0 %}
Archivo

Afio Lectivo [2{]03 _ lmoa charbspmwos]l 1 regestios.

CODIGOD NOMERE PERIDDOS | PROMEDIO | CONDUG—

e | o ||l

Figura 6.8 Pantalla Busca Abanderado
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6.2.2 BUSCA ABANDERADO.
Para iniciar el proceso de busqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos
I Para abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el punto 6.2 1

Indique la cantidad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic
a los botones |1 j La cantidad que se indique mediante estos botones
determinara la cantidad de registros que se buscaran, mostrando siempre en primer

lugar al alumno que tenga el mavor puntaje de aprovechamiento

3. De clic al boton Buses ‘ y el proceso de busqueda de abanderado
empezara
Este proceso puede tomar varios segundos

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, debera dar clic en el boton de &

El reporte a visualizar es el siguiente:

,LISTADD DE ABANDERADOS
4
ESCUELA PARTICULAR I
SANTA ANA !
LISTADO DE ABANDFRADOS i
44
Codigo Nombres N* Periodos Aprovechamiento Conducta |
" S ———— — 3 -
| 1] Aarms 4 13
02 1 217
0 14 5
q i i
s
N° de eeturdantes L
| o

Figura 6.9 Reporte de Abanderados.

PROTCOM Capitulo 6 - Pigina 6 ESPOL




Vanual de Usuario Sistema de Control Académico

: f
Utihice los botones 1‘] 4 i cde ) E para desplazarse entre las paginas

que contenga el Reporte

De clic al boton | s1 desea aumentar o disminuir ¢l tamano de vision del
Reporte

De clic al boton éi s1 desea imprimir ¢l Reporte

De clic al boton C””"l cuando desee cerrar la ventana vista previa

del Reporte

6.3 CUPOS POR GRADO.

Esto opcion le permite defimir la cantidad de cupos disponibles que habra para cada

grado v a su vez tener un control del total de matriculas disponibles
6.3.1 ABRIR CUPOS POR GRADO.
Para abrir la pantalla Cupos por Grado, debe seguirse el siguiente paso

En el menu principal haga clic en Cupos por Grado de la opcion Procesos del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B Proceso de Asignacion de Cupos. EES.

Archiva

Affio Lectivo J 2212 - 005

Paralela: !1 _I }.,

CupoLimie [37

| R4

Figura 6.10 Pantalla Cupos por Grado

6.3.2 ASIGNAR CUPOS.

1. Para hacer el proceso de asignacion de cupos debera seguir los siguientes pasos
I . £ g I
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Para abrir la pantalla asignacion de Cupos siga los pasos descritos en el punto 6.3 |

3. Seleccione el Grado y Paralelo al que desea asignar cupos
4. Ingrese la cantidad a asignar en el cuadro de texto Cupo Limite

: )
De che al boton I l y los datos de la asignacion seran guardados

N

6. Si1 la operacion de asignacion de cupos resulta correcta el sistema mostrara el
siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

Ni) Registic Grabado con éxlo

Figura 6.11 Mensaje de Informacion

e El siguiente mensaje se mostrara s1 da clic al boton Grabar sin haber

seleccionado el paralelo

Mensaje del Sistema

Q Debe ingresar el codigo del paralelo

Figura 6.12 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da chic al boton Grabar v ha seleccionado una
grado y un paralelo que no coinciden

Mensaje del Sistema

Figura 6.13 Mensaje de Advertencia
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6.4 APROVECHAMIENTO.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte los aprovechamientos por grado y por
paralelo

Para abrir la pantalla Aprovechamiento, debe seguirse los siguientes pasos

I - En el menu principal haga clic en Aprovechamiento de la opcion Procesos del
menu principal

2 - A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

BR Aprovechamiento | _ (O] %]
Aichivo

Grado: ’—— _J i;elsleb: [1— _J T

::?;'IH'I ,\';ﬁ& i“:,z. 0.

Conducha — ——~—— st WS L 30 7 7 o TR Ty Ml WS I s et S e
' Cédigo - _Estudiante | Aprovi | Aprovz [ Apsov3 P«
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 17.50 1750 10.50
00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella 15.00 1250 10.00
00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabet 15.00 17.50 12.50
00000004 Amneaga Ameaga Nicole Paulow: 17.00 1750 1250
i 00000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette 16.25 17.50 12.50
{ 00000006 Baldedén Tones Denisse Knstel 20.00 1550 13.75 ]
ooooooo7 Bernal Cisneros Maria Belén 20.00 1550 1375
e Dereehien D Im o

|mlal8]|

Figura 6,14 Pantalla de Aprovechamiento.

6.4.1 REPORTE DE APROVECHAMIENTO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de l g_-

El reporte a visualizar es el siguiente

Figura 6.15 Reporte de Aprovechamientos.
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i-
Utilice los botones Em ¢de 1l mmx desplazarse entre las paginas

que contenga el informe
De clic al boton ﬁ] st desea aumentar o disminuir el tamafio de vision

del informe

De clic al boton & st desea imprimir el informe
Dé clic al boton _ i cuando desee cerrar la ventana del informe
Cemar

6.5 PROMEDIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte de promedios por grado

6.5.1 ABRIR PROMEDIOS.
Para abrir la pantalla de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menu principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opcion
Registro del menu principal

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos

PROTCOM ' Capitulo 6 — Pdgina 10 ESPOL
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M Promedio de E studiantes N [x]

Archivo
-~ Petiodo :
1998 - 1939
13989 - 2000
2000 - 2001
- 200
v 2002 - 2003
Promedios y Conductas Anuales — i
. ; Petiodo | Promedio | Conduct |  Periodo | 4
Cothgo i tecafio | lecafio | a | 2do.asha
00000001 Abril Sanpines Dayse Daniela 5 2002-2003 15.00 17.67
00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella 5 2002-2003 12.50 04.33 —
00000003  Andrade Rugel Génesis Elizabet 5 2002-2003 14.83 04.33
00000004  Amneaga Anreaga Nicole Paulow: 5 2002-2003 15.50 17.67
00000005  Avellan Punizaga Gretel lvette 5 2002-2003 15.25 04.33
00000006  Baldeon Torres Denisse Kristel 5 2002-2003 16.50  07.00
nnnnnnnz Remal Mienesrne Maria Reléen 5 20N02-20N1 1R RN nR R7 ot
4? |
1 = ‘ *a.*"*J *ﬂl '
Figura 6.16 Pantalla de Promedios.
6.5.2 CONSULTA DE PROMEDIOS.

I Podra elegir de el periodo lectivo o los periodos lectivos que quiere consultar

- Buscar
Cuando haya elegido los periodos podra dar clip al boton ‘——J de para que

de ¢sta se llene automaticamente la lista de los estudiantes, los promedios v las

conductas anuales

| en Petiodo | Promedio | Conduct | Periodo | =
el Estuidinnte lor.afio | lerofio |  a 2do. afio

00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 5 2002-2003 15.00 17.67

00000002  Aldas Pincay Odalys Antonella 5 2002-2003 12.50 04.33

00000003 Andrade Rugel Génesis Ehzabet 5 2002-2003 14.83 04.33 |
00000004 Aneaga Anreaga Nicole Paulow: 5 2002-2003 15.50 17.67 |
00000005  Avellan Purizaga Gietel lvette 5 2002-2003 15.25 04.33 r
00000006 Baldeon Torres Denisse Knstel 5 2002-2003 16.50 07.00 |
:Il]ﬂﬂflﬂﬂ? Remal Misnerne Maria Relén R HN2.20N7 1R RN ne /7 LH

Figura 6.17 Listado de Promedios.

En la lista podra consultar el Promedio Anual de los periodos lectivos que escoja
Se podra desplazar en la lista con las teclas direccionales

PROTCOM
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6.5.3 REPORTE DE PROMEDIOS.

§ f
Para poder emitir ¢l reporte de promedios debera dar clic en el boton de &5
El reporte a visuahzar es el siguiente.

i PROMEDINS DE FSTUDIANTES

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

ﬁ’ PROMEDIOS DE ESTUDIANTES
bt
"% __—“ " Pariodo Lactvo
o A provechame nic
= Condhxts
| 4%
< - -
[ a8
"_::‘ |2001.2002 | 2002. 2003 | Total -
rAN . ' . |
s rms Trugoe Frms Manne | 11.67 11.67 11.67 |
| 15.00 £.00 10.00
I { ! ‘ |
Anas A rmand 11.67 11.67 11.67
15.00 10.00 12.50
+ + . . {
Brrvo Bobvar [ 11.67 11.67 11.67
| 15.00 20.00 17.50
I - + . + {
Barks W anbe. 0.00 18.00 18,00
0.00 20.00 20.00
Total 11.67 13.2% 1287
I | 15.00 13.75 14.29
o L 1 =
% 190402 %
Lef | LJ‘J

Figura 6.18 Reporte de Promedios.

Utilice los botones IE 2de 11 EE para desplazarse entre las paginas
que contenga el Reporte

D¢ clic al boton E s1 desea aumentar o disminuir ¢l tamano de vision del
RCPOI'IL‘

De clic al boton @ st desea imprimir el Reporte.

Dé clic al boton :Ccﬂa'l cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 12 ESPOL
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7. MENU PENSIONES.

El menu de Pensiones posee las siguientes opciones

Figura 7.1 Menua Pensiones
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7.1 COBROS.

Esta opcion nos permite consultar los cobros de los alumnos Esta operacion se la
realiza Mensualmente

7.1.1 ABRIR COBROS.

Para abrir la pantalla Cobros, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menu principal haga clic en Cobros de la opcion Pensiones del menu
principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

B8 Cobios -

Figura 7.2 Pantalla Cobros
7.1.2  INGRESAR NUEVOS COBROS.
Para ingresar nuevos COBROS, debera seguir los siguientes pasos
I Para abrir la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto

2. Declic en el boton Ej el cual cambiara a ﬁg y se habilitaran los cuadros de

=
texto y el boton |

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 2  ESPOL
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-+J

Llene la informacion requerida del Usuario, el codigo es secuencial y se genera
automaticamente

.. . =
Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton ==l |o podra hacer

dando clic al boton de E

De clic en el boton

m |

para  guardar la  informacion

mgresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje

Mensaje t_ip_l__Si;_tem

Mensaje del Sistema

Figura 7.4 Mensaje de Informacion

Mensaje del Sistema 2 |

o Pengion Aot alzart

e —

Figura 7.5 Mensaje de Informacion

 Siusted no ha ingresado el nombre le aparecera el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema '

S

;. x D=haRgresarel o

Figura 7.6 Mensaje de Advertencia

+ Siusted no ha ingresado el pago le aparecera el siguiente mensaje

PROTCOM

(ﬂ'upl'rulu 7 — Pdgina 3 ESPO]




Manual de Usuario Sistema de Conrrol Académico

Figura 7.7 Mensaje de Advertencia

7.1.3 CONSULTA DE COBROS

Si desea consultar un COBRO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes

pasos

|. Al dar clic en el boton ‘ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

W Bsquada

Figura 7.8 Pantalla Consulta de Cobros.

2. Al dar clic en el combo ’“E ,se desplegara una lista

Todos
Cddigo b
Nombie

Figura 7.9 Consulta de Cobros.

PROTCOM
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rw-'-Tr.,.A...-r—_-z

. . uscar
3 Al dar chlic en el boton mwsmsd se desplegara una lista de todos los cobros

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos los cobros

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de cobros que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.. , ; “Cancelar |
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton —_h

5 Sidesea escoger algun cobros, puede hacer doble clic sobre el cobros o dar clic en el

Aceptar I
boton

St desea consultar un ESTUDIANTE que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

I Al dar clic en el boton ' , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Ef Bdsqueda

Figura 7.10 Pantalla Consulta de Estudiantes.

Al dar clic en el combo l*ﬂ ,se desplegara una lista

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 5 ESPOL
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Todos
Cédigo :
Nombre

Figura 7.11 Consulta de Estudiantes.

3 Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los paralelos.

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
* Por Todos: Busca todos los paralelos

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cadigo

» Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

i
_ : Cancelar Ii
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton |

St desea escoger algun estudiante, puede hacer doble clic sobre el estudiante o dar

: Aceptar I
clic en el boton «

7.1.4 ELIMINACION DE COBROS.

A

Para eliminar un COBROS
| Para abrir la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto 7.1 |

]

2 Haga clic en el boton m\solo se activara el boton de .el resto se pondra en un

estado inactivo
3. Para consultar Cobros a Eliminar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

T]"

3

4 Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton &Jll

S De clic al boton == los cambios seran guardados Si la operacion de eliminacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 7.12 Mensaje de informacion
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7.1.5 IMPRESION DE COBROS

Para imprimir los Cobros

| Para abrir la pantalla principal de Cobros siga los pasos descritos en el punto 7.1

2. Haga clic en el boton lﬂ,sdlo se activara el boton de {.’

.el resto se pondra en un

estado nactivo

+J

Para consultar Cobros a Imprimir, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

713

,para poder imprimir

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

COMPROBANTE DE COBRO N° 00000005

Puisds 2002 2003 7 ) BHLK\'TEC:‘

A WOOO000] Al Py Olabey Antareli - A 5 .

o Vee " Pi-NAS
Valar Abas Pouliate  Colrnde |
lioe a0 100 1

Figura 7.13 Reporte de Cobros
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7.2 GENERAR PENSIONES.

Esta opcion nos permite  Generar Pensiones de los alumnos, de este periodo lectivo

7.2.1 ABRIR GENERAR PENSIONES.
Para abrir la pantalla Generar Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos

I. En el ment principal haga clic en Generar Pensiones de la opcion Pensiones del
menu principal.

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla

B8 Generar Pensiones

Figura 7.14 Pantalla Generar Pensiones

7.2.2 GENERAR PENSIONES.

Para GENERAR PENSIONES, debera seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el

punto 7.2 1
2 De clic en el boton para generar la pension  Si  se genero
correctamente se observara el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema
o 1paslinaenarado.con ax
Figura 7.15 Mensaje de Informacion
PROTCOM Capitulo 7 — Pdagina & ESPO]
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Si desea cancelar la generacion de pensiones ,lo podra hacer dando clic al boton de

7.2.3 ELIMINACION DE GENERAR PENSIONES.
Para eliminar en GENERAR PENSIONES
| Para abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el

punto 7 1.1

J

Haga clic en el boton m\ la operacion se realizara.  Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 7.16 Mensaje de informacion

» Si usted no ha generado la pension y desea eliminarla entonces le aparecera el
siguiente mensaje

Figura 7.17 Mensaje de Advertencia

7.3 VALORES POR CATEGORIA.

Esta opcion nos permite registrar los Valores por Categoria

7.3.1 ABRIR VALORES POR CATEGORIA.
Para abrir la pantalla Valores por Categoria, debe seguirse los siguientes pasos

3 En el menu principal haga clic en Valores por Categoria de la opcion Pensiones
del menu principal

4. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 9 ESPOI
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Figura 7.18 Pantalla Registro de Valores por Categoria

7.3.2 INGRESAR NUEVOS VALORES POR CATEGORIA.

Para ingresar nuevos VALORES POR CATEGORIA, debera seguir los siguientes

pasos

4

Para abrir la pantalla principal de Valores por Categoria siga los pasos descritos en

el punto 731

De clic en el boton E.I el cual cambiara a .Eé& y se habilitaran los cuadros de
—n
texto y el boton G|

Llene la informacion requerida de la pantalla Valores por Categoria

.:J‘
2 : ‘ : 1 |
St desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer

dando clic al boton de m

De clic en el boton Q para  guardar la  informacion
ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 10 ESPOIL
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Figura 7.19 Mensaje de Informacion

» Si usted no ha ingresado el codigo de la categoria le aparecera el siguiente
mensaje
Mensaje del Sistema

Figura 7.20 Mensaje de Advertencia

* Si usted no ha ingresado el nombre de algun mes le aparecera el siguiente
mensaje
Mensaje del Sistema

i

Figura 7.21 Mensaje de Advertencia

7.3.3 CONSULTA DE VALORES POR CATEGORIA

S1 desea consultar una categoria que previamente haya sido ingresado siga los

siguientes pasos

| Al dar clic en el boton ﬂ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Capitulo 7 — Pigina 11 - ESpoL
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Figura 7.22 Pantalla Consulta de Categoria.

2 Al dar clic en el combo I_E ,se desplegara una lista

al
Todos
Cédigo L
Nombre b

Figura 7.23 Consulta de Categoria.

3. Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos las Categorias.

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos las Categorias

Por Codigo: Busca todos los codigos de Categorias que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cédigo

Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

.. i iCancelar
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton ;_j

5. Si desea escoger alguna categoria , puede hacer doble clic sobre la categoria o dar

clic en el boton ﬂﬂ

PROTCOM
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7.3.4 MODIFICACION DE VALORES POR CATEGORIA.

Para modificar un VALOR

[PS]

o

Para abrir la pantalla principal de Valores por Categoria siga los pasos descritos en

el punto 7.3 .1

| —
R .. =
Haga clic en el boton ,$0lo se activara el boton de == el resto se pondra en un
estado inactivo
Para consultar Valores por Categoria a Modificar, lo podra hacer siguiendo los

pasos del punto 7.3 .3 @

Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton

|
De clic al boton E] los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 7.24 Mensaje de informacion

7.3.5 ELIMINACION DE VALORES POR CATEGORIA.

Para eliminar un VALOR

1

(75

Al

PROTCOM

Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Valores por Categoria siga los pasos
descritos en el punto 7.3 1

=

Haga clic en el boton m,sélo se activara el boton de == el resto se pondra en un
estado mactivo

Para consultar Valores por Categoria a Eliminar, lo podra hacer siguiendo los
pasos del punto

733

Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton Eﬂ

De clic al boton —  los cambios seran guardados. Si la operacion de eliminacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Capitulo 7 — Pdgina 13 ESPOL
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Mensaje del Sistema

e = CO(SITOar ahadoco

Figura 7.25 Mensaje de informacion
7.3.6 IMPRESION DE VALORES POR CATEGORIA.
Para impnmuir los VALORES POR CATEGORIA

I Para abrir la pantalla principal de Segundad de Valores por Categoria siga los pasos

descritos en el punto 7.3 1

—

| Haga clic en el boton ,para poder imprimir

TR ALESE LT EAT

ESCUELA PARTICULAR

SANTA ANA
VALORES POR CATECORIA
0401

Figura 7.26 Reporte de Valores por Categoria
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8 MENU CONSULTAS.

El menu de Consultas posee las siguientes opciones

Figura 8.1 Menui Consultas

PROTCOM ' Capitulo 8 — Pdgina I ESPOL
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8.1 ACTA DE CALIFICACIONES.

Esta opcion nos permite consultar las notas de los alumnos, de este periodo lectivo por
grado, y por paralelo Esta operacion se la realiza trimestralmente

8.1. ABRIR ACTA DE CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla Acta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

| En el menu principal haga clic en Acta de Calificaciones de la opcion Consultas del

menu principal

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

BR Acta de Calificaciones

P in i

Figura 8.2 Pantalla Acta de Calificaciones

8.1.2 CONSULTA DE ACTA DE CALIFICACIONES

Si desea consultar un GRADO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes

pasos

|. Al dar clic en el boton -1 , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 2 - ESPOL
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B8 Basqueda ﬂ?"PiFl‘f', :

“rmc g mag s e £ 0n

Figura 8.3 Pantalla Consulta de Grado.

J

2. Aldar clic en el combo l“E ,se desplegara una lista

Todos
Codigo
Nombre

Figura 8.4 Consulta de Grado.

Al dar chic en el boton

-

se desplegara una lista de todos los grados,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los grados

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cadigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

i
i ; ’ Cancelar
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton ;__j

Si desea escoger algun grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

Aceptar I
boton

A

PROTCOM ' Capitulo 8 — Pdgina 3 o ESPOL
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Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

I Al dar clic en el boton ‘ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Ed Bﬁsquedq__f-!épida '

SRR i——— ——

oopta f| cocon {8

Figura 8.5 Pantalla Consulta de Paralelo.

Al dar clic en el combo I“E ,se desplegara una lista

Todos
Cddigo
Nombre

Figura 8.6 Consulta de Paralelo.

3. Al dar clic en el boton s se desplegara una lista de todos los paralelos,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los paralelos

* Por Codigo: Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

: p Cancelar |
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el botdn ;—J

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 4 ESPOI
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Si desea escoger algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar cl

1C

Aceptar:
en el boton

8.1.3 IMPRESION DE ACTA DE CALIFICACIONES

Para imprimir las Actas de Calificaciones

I Para abrir la pantalla principal de Actas de Calificaciones siga los pasos descritos en
el punto 8.1 1

="

| Haga clic en el boton ,para poder imprimir

% ACTA DE CALIFICACIONES

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
ACTA DE CALIFICACIONES

" Abel ey es Dyse D
Aldas Py Odadys Ancors Lia
Andrude Rugn | Qe s Dlisabeth
Mgy A Nicols Pasiow
do o L Parcegs. Ores | etle
Bakdedn Tomrws Denwes Kristal
Baral Caonaros Maria Belan
Caldaron Quirgo Cvow wws Betmbeth,
Cali Tello Domdnics Cwoling
Casro Dardillo Ara Patrucia
Cowallos Ascencio Brikn Antonella
Corure | Very Ostaw s Dlimbeth

Figura 8.7 Reporte de Acta de Calificaciones

8.2 LISTADO DE ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite consultar todos los alumnos, de este periodo lectivo por grado,
y por paralelo

8.2.1 ABRIR LISTADO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Listado de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 5 ESPOI
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L. En el menu principal haga clic en Listado de Estudiantes «

le la opcion Consultas del
menu principal ¢

-

2. A continuacion ap
de datos

arecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

B8 Reporte de Estudiantes _

t=§{dul " a

Figura 8.8 Pantalla Reporte de Estudiantes
8.2.2 CONSULTA DE LISTADO DE ESTUDIANTES

St desea consultar un GRADO que previamente

haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el botén MI que se encuentra en el |

ado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de

busqueda

ER Basqueda Répidar

Figura 8.9 Pantalla Consulta de Grado.

2. Al dar clic en el combo I“E ,se desple

gara una lista

PROTCOM T Capla
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Nombre -

Figura 8.10 Consulta de Grado.

se desplegara una lista de todos los grados

3. Al da*elic en el boton
acer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

puede

« Por Todos Busca todos los roles

* Por Codigo: Busca todos los codigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Céodigo

+ Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

- , . Cancelar |
4. Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton —___..1

Si desea escoger algun grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

boton -ﬂ.l

(W, |

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
sigulentes pasos

I Al dar clic en el boton Hil , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

PROTCOM
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2 Al dar clic en el combo lu@ .se desplegara una lista

[ |
Todos P
Cédigo i

Nombre ;

Figura 8.12 Consulta de Paralelo.

3. Al dar chic en el boton e id se desplegara una lista de todos los paralelos,
puede hacer la busqueda de todcm por codigo o por nombre

+ Por Todos: Busca todos los paralelos

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

Cancelas

4. Si desea cancelar debe hacer clic en el boton

5. Si desea escoger algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

—--u_—-J. Boeptas -

en el boton

8.2.3 IMPRESION DE LISTADO DE ESTUDIANTES
Para imprimir el Listado de Estudiantes

Para abrir la pantalla principal de Listado de Estudiantes siga los pasos descritos en

el punto 8.2 1

2. Haga clic en el boton \— ,para poder imprimir

PROTCOM " Capitulo 8 - Pigina 8 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

% REPORTE DE ESTUDIANTES

T B i

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

REPORTE DE ESTUDLANTES

A

Abaare Tdaers Birw clam
Abed Sntines Deyme Dansela nry € Ballin ¥ 260 7 Ardres Marin
1 Addes Pucuy Odaldys Antorala ISP La Pradhen 11 Blogas 4 Dpie 304
3 Arsinede Ruga] Oenes b Diombeth, 275548 Hhuand o then @ 2116 y Tukow
v kv Hicols Panlown, M9 S Dea W43 7 Colom
5 Jorellin Purongy Oretal Wette 1321393 Artpan N 1118y Logu
Baldedn Tomres Derusss Erital 114747 Abarada Mz J4T VNS
7 Bemral Cicnaros Mari Bolin 1134009 Martha de Roldés Mz 608 W 14
Caldaran Juxrds Omow wna Betmbeth, W09 37 Promas e [ bés B-10 Wl L
Cali Tallo Domdnics Caolina Pl o] Az Al Olbart Portin W 123 7 16 de Ocuthiry - Darn
Castro Oardillo Axa Purica pe R Sectar starnmana Coop. M de Agocto Solx |
1 Conllos Ascencio Briin Antone HTLAT Reracer Mz 144 VHQ
2 Coronal Ve Ostviels Dlimbeth 04074

Figura 8.13 Reporte de Listado de Estudiantes

8.3 PROMEDIOS DE ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite consultar los promedios de todos los alumnos, de los
diferentes periodos que desee el usuario. Las promedios aparecen ordenados por
rangos de puntaje

8.3.1 ABRIR PROMEDIOS DE ESTUDIANTES.

Para abnir la pantalla Promedios de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menu principal haga clic en Promedios de Estudiantes de la opcion Consultas
del menu principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla

PROTCOM Capitulo § - Pdgina 9 ESPOI
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BR Promedios de Esludianle;

e iy -4 e e s e et T P p———— ——y

Wiel i 1% e

993-1999

Figura 8.14 Pantalla Promedio de Estudiantes

8.3.2 IMPRESION DE PROMEDIOS DE ESTUDIANTES

Para imprimir el Promedios de Estudiantes

I Para abrir la pantalla principal de Promedios de Estudiantes siga los pasos descritos

en el punto 8 3.1

|
| , ;§| o
2. Haga clic en el boton ,para poder imprimir
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SANTA ANA
PROMEDIOS DE ALUMNOS

1007 - 1003

— T
00000004 Badecn Tomres Danisce Krigts]
00000007 Banal Chrares Maria Bebin
00000008 Caldartn, Quirto Oeowwma Betmbeth
0000000F Caki Telo Dmenicy Care Lina
000000 18 Cwtre (ordillo Ana Paricia
00000011 Coarllos Ascencio Bricn Jntors [
00000004 Aowage Ammeagn Hicole Panlows
0000000 5 e Liin Prrisacy. Orwtal Jretia
0000000 | Abril Seyanes Dy Denila
000000 17 Carome| Ve Oubrie Ja Blimbath.
Q000000 ] brdrade Bage| Ceer Dlisabeeth,
00000007 Aldai Py Ocdakyn Artonalla
000000 1) Crax By Andtw Pumala
Q00000 |4 Chalen Tngillo Dombeth Alejurdn
000000 L) Kecobw Ak Mickalls dnoilicy,

N shawnes

L =

\peLoTECA
Figura 8.15 Reporte de Promedios de Eggudiavites
3

8.4 LISTADO DE PROFESORES.

Esta opcion nos permite consultar todos los profesores, de los diferentes periodos que
desee el usuario Las profesores aparecen ordenados por apellidos, ademas que
materias tienen a su cargo

8.4.1 ABRIR LISTADO DE PROFESORES.

Para abnir la pantalla Listado de Profesores, debe seguirse los siguientes pasos

5. En el menu principal haga clic en Listado de Profesores de la opcion Consultas del
menu principal

4 A continuacion aparecera la siguiente pantalla

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 11 ESPOI
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E# Repoite de Profesores

§ v o

sl

BB allesteros Tum Liz del Rocio
il (] Guerra Teresa Amada
[ ] Narvaez Ruiz Minam |sabel

Figura 8.16 Pantalla Reporte de Profesores

8.4.2 IMPRESION DE LISTADO DE PROFESORES

Para imprimir el Listado de Profesores:

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Profesores siga los pasos descritos en

el punto 8.4 1

2. Haga clic en el boton L—' ,para poder imprimir
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA
DATOS DE PROFES ORES

Ballevtarcs Tum Lo dal Roclo

Marasel Oulecio ¥ | 109y Ardapany

20012003
Mubaias
Compoaa wn
Ormmitscn y Ortognda

N basmsiemies

Cadala 060074338}

Sexes

4003 - 2003
Mataie
Tngies

Lecton
N desadaian

Harv w3 Rui Miras Swbal Cadula L4094 3]

LaSarda

Figura 8.17 Reporte de Profesores

8.5 REGISTRO DE ASISTENCIAS.

Esta opcion nos permite obtener una lista para la toma de asistencias del estudiantado.
de este periodo lectivo por grado, y por paralelo. Esta operacion se la realiza por lo
general cada dos meses

n

8.5.1 ABRIR REGISTRO DE ASISTENCIAS.

Para abrir la pantalla Listado para toma de Asistencias, debe seguirse los siguientes

pasos

| En el menu principal haga clic en Registro de Asistencias de la opcion Consultas
del menu principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 13 ESPOL
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Figura 8.18 Pantalla Listado para la toma de Asistencias
8.5.2° CONSULTA DE REGISTRO DE ASISTENCIAS

Si desea consultar un GRADO que previamente haya sido ingresado siga los sigulentes
pasos

I. Al dar clic en el boton ' , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

cadikondt Cl i e Bt Yk,

Figura 8.19 Pantalla Consulta de Grado.

2. Al dar clic en el combo ]‘E ,se desplegara una lista
T |
|

Todos
Cadigo t
Nombre

Figura 8.20 Consulta de Grado.
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Al dar clic en el boton

lod

M se desplegara una lista de todos los grados,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

* Por Todos: Busca todos los grados

« Por Codigo: Busca todos los codigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cédigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

|
. ) ‘ . Cancelar
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton ;__l!

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

I Al dar clic en el boton ﬂ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

ﬂ’ _Qti;qqeda Répida

S A R RS D e L ey

Figura 8.21 Pantalla Consulta de Paralelo.

2. Al dar clic en el combo I_E ,se desplegara una lista

PROTCOM Capitulo § — Pdgina 15 ) - ESPoL
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B |
Todos T}
|:édigD L
Nombie

3. Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los paralelos,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos' Busca todos los paralelos

« Por Codigo: Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Céodigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

. ; ; Cancelar
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton ;__—]]

5. Si desea escoger algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

é,cepiw :
en el boton '

8.5.3 IMPRESION DE REGISTRO DE ASISTENCIAS

Para imprimir los registro de asistencias

I Para abrir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descritos en

el punto 8 5.1

2 Haga clic en el boton ,para poder imprimir
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R o e d

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
LISTADO DE ASISTENCIAS

Abaaras
s imiine Drre uueh
Akdas Parcry Oclado A
it Ean] Gnery Dinbeh
a0 S Hico s Peglowsy
o[, Porimen (kate | Joatty
e Toeres Dandeis Echatal
1c Moz o

Figura 8.23 Listado de Asistencias

8.6 LISTADO DE ASISTENCIAS/OBSERVACIONES.

Esta opcion nos permite obtener una lista detallada de las faltas, atrasos vy observaciones
del estudiantado(por cada uno o por todos), de este periodo lectivo por grado, y por
paralelo, dependiendo del trimestre que desee Esta operacion se la realiza por lo
general cada dos meses

8.6.1 ABRIR REPORTE DE RESUMEN.

Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menu principal haga clic en Listado de Asistencias/Observaciones de la opcion
Consultas del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

PROTCOM
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L

T e
——_.__._._.._.._.__.___—____l

Figura 8.24 Pantalla Libreta de Calificaciones

8.6.2 CONSULTA DE LIBRETA DE CALIFICACIONES

St desea consultar un GRADO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

1. Al dar clic en el boton H , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo. se desplegara la siguiente ventana de busqueda

£ Bésnunda Ripide = >< =t rbicatg

i BB USCS) F Ot

Figura 8.25 Pantalla Consulta de Grado.

2. Al dar clic en el combo l“i ,se desplegara una lista
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Todos
Codigo
Nombie

Figura 8.26 Consulta de Grado.

‘el

Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los grados.

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
« Por Todos: Busca todos los grados.

« Por Codigo: Busca todos los codigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

+ Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

L e : Cancelar |
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton _.:..__IF

S1 desea escoger algun grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

boton ﬁ’iJ

n

Si desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

I Al dar clic en el boton , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

l! Busqueda Ra'pida,

5 HiRE:

— 3]
TR LI AN L R TR s e T

Figura 8.27 Pantalla Consulta de Paralelo.
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Al dar clic en el combo I_j ,se desplegara una lista

Todos
Cédigo
Nombre

Figura 8.28 Consulta de Paralelo.

[ e e

| Buscar |

3 Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los paralelos,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los paralelos

» Por Codigo: Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

» Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

|
) ) , Cancelas |
4 Si1desea cancelar debe hacer clic en el boton ..:.__._.I!

5 Si desea escoger algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

Aceptar
en t'l h[)[l‘)n m__J

51 desea consultar un ALUMNO que previamente haya sido ingresado siga los

sigulentes pasos

| Al dar clic en el boton i , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 20 ESPOL
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Figura 8.29 Pantalla Consulta de Alumnos.

Al dar clic en el combo Iua ,se desplegara una lista

Todos
Codigo g
Nombre b

Figura 8.30 Consulta de Grado.

: ‘Buscar
Al dar clic en el boton |emmse—sd se desplegara una lista de todos los grados.

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos los Alumnos

« Por Codigo: Busca todos los codigos de Alumnos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

» Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

y : Cancalar
Si1 desea cancelar debe hacer clic en el boton ._:._J

S1 desea escoger algun alumno, puede hacer doble clic sobre el alumno o dar clic en

ceptar
el boton <
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8.6.3 IMPRESION DE LIBRETA DE CALIFICACIONES

Para imprimir los reportes de resumen:

I Para abnir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descritos en

el punto 8 6.1

()

: |l : :
Haga clic en el boton ' para poder imprimir

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

RESUMEN

000000 Adda Py Odalps Antona L

Aoy
Alda Py Odadx Antons U

Figura 8.31 Libreta de Calificaciones

8.7 LISTADO DE PENSIONES.

Esta opcion nos permite consultar todas las pensiones, de los diferentes periodos que
desee el usuario y de los diferentes meses

8.7.1 ABRIR LISTADO DE PENSIONES.
Para abrir la pantalla Listado de Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos

. En el menu principal haga clic en Listado de Pensiones de la opcion Consultas del
menu principal

PROTCOM Capitulo 8 — Pdagina 22 ESPOL
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A continuacion aparecera la siguiente pantalla

o Repoite de esies__

e

1998 - 1939
1(v] 1933 - 2000
i [v] 2000 - 2001

- 2002

Figura 8.32 Pantalla Reporte de Pensiones

8.7.2 IMPRESION DE LISTADO DE PENSIONES

Para imprimir el Listado de Pensiones

I Para abrir la pantalla principal de Listado de Pensiones siga los pasos descritos en el

punto 8 4.1

J

2 Haga clic en el boton u ,para poder imprimir
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% LISTADOD DE PENSIONES

e 171l 5

ESCUELA PARTICULAR

SANTA ANA
LISTADO DE PENSIONES

re—— Vil Abena Sade
D00000G1  Abril Saniress Duyss Dunisin 1400 1400
Q000003 Al Py Odalys Artonan 1100 apo
00000003 Andrads Teapy] Ovres s Elimbath 14 00 1400
DOO00016 was marma 1000 000
0000 000+ Amrvana Amvagn Hicol Pulows 1400 o
D000 000 5 Aellin Purtsags Oreta] betls JLY: oo
00000006 Buidetn Tomwe Denisra Kristal 1400 00 140
00000007  Bemal Ciumaros Marks Ba b o 00 4 0
00000008 Cokdarim Quainio Jeow wna Betsabeth 1400 el 14 0
OO0 0009 Cali Tello Domanicy Caroling 1300 e 200
00000010 Castro Gordillo Am Parkia 1400 000 400
00000011  Cevallos Ascancio Erikn Ancand [ 1000 000 000
00000013 Cororml Ve Osbriela Dlisabeath 1400 000 400
00000013 Crox Ruie Andres Pamals 100 000 400
00000014 Chalin Tjilic Piimbech Al jundny 1000 000 000
000000 1.5 Eicobar Aamres Dich e Jngulica W 000 1400
—
' Ammnas L1 N s 1.

alawss

0000008 L Abxil Smnjmnes Dwyie Dunala 00 00 000
DO00000T kb Pincey Odalys Antone [a 1100 0 110
00000003 Joairade gyl Oeres s lombethy 400 M
000000 16 i mara 2000 20 0
00000004  Amwg Aaags Hicol Peaiown 3400 4 00
0000008 5 A [lan Py Orvte | o etle M Ho0
00000006 Buldedn Tamres Danisse Fristal 00 M
00000007 Bamal Clmaros Maria Baln 24 00 M
00000008 Caldartn Quirto Jeowwma Betmabeth 400 M
00000009 Culi Telo Domnscs Carolina 200 nm
000000 10 Cwtro Oordillo Ana Purica Moo 3

DONBON1 ) Crralios fes st Brie Anvoes [n 0N 100 0 N

Figura 8.33 Pantalla Listado de Pensiones

8.8 LISTADO DE COBROS.
\mBUCOTECA

: . , oS _
Esta opcion nos permite consultar todas los u)h:‘og"'\]l.hf}cm;l entidad ha realizado
durante un periodo de tiempo determinado :

8.8.1 ABRIR LISTADO DE COBROS.
Para abrir la pantalla Listado de Cobros, debe seguirse los siguientes pasos

I. En el menu principal haga clic en Listado de Cobros de la opcion Consultas del
menu principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla
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Figura 8.34 Pantalla Listado de Cobros

8.8.2 IMPRESION DE LISTADO DE COBROS

Para imprnimur el Listado de Cobros

| Para abrir la pantalla principal de Listado de Cobros siga los pasos descritos en el

punto 8 8.1

2 Haga clic en el boton ,para poder imprimir

i COBROS EF I:II_I UADDS A ESTUDIANTES

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

COBROS FFECTUADOS A ESTUDLANTES

 msseo (000000 LAkril Santres Darss Dansala

Cruds  Prumer Afo Buxo

Feoeds 2007 2003
N Colare Vbt

1 1400

o0
1400
N0

Total Paiede
Total Ak

A tuamo D000000 IArdrude Ruge] T s Eloabet
Crade  Pramer Afo Buxe A

Pecieds 3002 3003
Dol - 3p6 __ﬁ_h_‘ .
N Colare blas Vadea Abera P biarde Cobrnds
4 A 1400 (3] 1400

Total Pekedo
Total Abawc

Figura 8.35 Pantalla Listado de cobros
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8.9 CARTERA.

Esta opcion nos permite consultar todas los cobros vencidos o por vencer que esta
entidad ha reahzado durante un periodo de tiempo determinado

8.9.1 ABRIR REPORTE DE CARTERA.
Para abrir la pantalla Reporte de Cartera, debe seguirse los siguientes pasos

3 En el menu principal haga clic en Reporte de Cartera de la opcion Consultas del
menu principal

4. A continuacion aparecera la siguiente pantalla

ER Répolle de Caitera i

e ae

Archive

s il s bt sl i e it

Figura 8.36 Pantalla churtc de Cartera

8.9.2 IMPRESION DE REPORTE DE CARTERA

Para imprimur el Reporte de Cartera

| Para abnr la pantalla principal de Reporte de Cartera siga los pasos descritos en el

punto 8 9 1

,para poder imprimir
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i CARTERA VENCIDA

i

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

CARTERA VENCIDA

300402

Alurmnoe 0000002 Aldas Pincay Odalys Antonella

00000003 Andrade Rugel Genesis Elzabeth

Periodo 2002 - 2,003
Mes Valor Abono  Estado
Maye 400 000 P

24.00 0.0

2a kLR Lt eatini il i lad el len el

Figura 8.37 Pantalla Cartera Vencida

8.10 LIBRETA DE CALIFICACIONES.
Esta opcion nos permite obtener una lista detallada de las notas del estudiantado(por

cada uno o por todos), de este periodo lectivo por grado, y por paralelo, dependiendo del
trimestre que desee . Esta operacion se la realiza por lo general cada trimestre

8.10.1 ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos

I En el menu principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion Consultas
del menu principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos
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Ea Libleﬁ c_ie _Ca_liﬁc_aciones

Figura 8.38 Pantalla Libreta de Calificaciones
8.10.2 CONSULTA DE LIBRETA DE CALIFICACIONES

Si desea consultar un GRADO que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el boton ‘] , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

l!l _B_quuqda Rapida

e e e as b et et R Bk ¥ a et e d A mab e i e st d ki

Figura 8.39 Pantalla Consulta de Grado.

2 Al dar clic en el combo I—E ,se desplegara una lista
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|
l El
Todos )
Cadigo 1
Nombre i

Sistema de Control Académico

Figura 8.40 Consulta de Grado.

5 Al dar chic en el boton se desplegara una lista de todos los grados,

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los grados

» Por Codigo: Busca todos los codigos de grados que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cadigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

_ : Cancelar  f
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton ;__J

S1 desea escoger algun grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

boton _gcz.ﬂf-.[

St desea consultar un PARALELO que previamente haya sido ingresado siga los

siguientes pasos

N

| Al dar clic en el boton 1 , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Aceptar W Cancelar |

Figura 8.41 Pantalla Consulta de Paralelo.
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2 Al dar chc en el combo [uﬁ ,se desplegara una lista

Codigo
MNombre

|
|
Todos f
1}

(]

Al dar clic en el boton ssed se desplegara una lista de todos los paralelos,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los paralelos

« Por Codigo Busca todos los codigos de paralelos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

. . ‘ Cancelar
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton ._*_._J|

5. Si desea escoger algun paralelo, puede hacer doble clic sobre el paralelo o dar clic

ceptar
en el boton aeenl

St desea consultar un ALUMNO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

| Al dar clic en el boton E , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda
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Ef Basqueda
gos - '

R ke i L e o e T i ——

| cocas 8

e hal i

Figura 8.43 Pantalla Consulta de Alumnos.

Al dar clic en el combo IME ,se desplegara una lista

Todos
Cadigo E
Nombre -

Figura 8.44 Consulta de Grado.

Al dar clic en el boton

)

se desplegara una lista de todos los grados,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

+ Por Todos: Busca todos los Alumnos

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de Alumnos que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cadigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

|
. . Cancelar |
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton -“—|1

5 Si desea escoger algun alumno, puede hacer doble clic sobre el alumno o dar clic en

Aceptar
el boton
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8.10.3 IMPRESION DE LIBRETA DE CALIFICACIONES
Para imprimir las libretas

| Para abrir la pantalla principal de Libretas de calificaciones siga los pasos descritos

en el punto 8.10.1

_ - .
4 Haga clic en el boton ,para poder imprimir

i VIRRF TA DF TCALIFICACINNES

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
LIBRETA DE CALIFICACIONES

ipay 1p0

Primer Afo Blauo

Ahmwma
Arwy Saniwrws Dwerva Dansala

-
LA AR i AR S ST Y TSR WO A TP S e s ] l[?‘

Figura 8.45 Libreta de Calificaciones

8.11 AUDITORIA.

Esta opcion nos permite obtener una lista detallada de los accesos que tiene el usuario
en el menu del sistema

8.11.1 ABRIR REPORTE DE AUDITORIA.
Para abrir la pantalla de Reporte de Auditoria, debe seguirse los siguientes pasos

En el menu principal haga clic en Auditoria de la opcion Consultas del menu
principal
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2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

R Hepmle_dp Apdilori'q

HESV TR

Figura 8.46 Pantalla Reporte de Auditoria
8.11.2 CONSULTA DE REPORTE DE AUDITORIA

S1 desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el boton ﬂ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

BR Bﬁsqueda Bépida

Figura 8.47 Pantalla Consulta de ROL.

2 Al dar chic en el combo !-E ,se desplegara una lista
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Todos
Codigo
MNombre

Figura 8.48 Consulta de Rol.

3 Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los roles, puede
hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

» Por Todos: Busca todos los roles

 Por Codigo: Busca todos los codigos de roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

|
= : Cancelar = |
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton ‘—I;

Si desea escoger algun grado, puede hacer doble clic sobre el grado o dar clic en el

hU[Un _ﬁ

Al

St desea consultar un USUARIO que previamente haya sido ingresado siga los

siguientes pasos

1 Al dar chic en el boton ﬂ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

B3 Basqueda

e e

Figura 8.49 Pantalla Consulta de Usuario.
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2 Al dar clic en el combo l_m ,se desplegara una lista

Todos
Codiga -
MNombre b

Figura 8.50 Consulta de Usuario.

3 Al dar clic en el boton s se desplegara una lista de todos los paralelos
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

« Por Todos Busca todos los usuarios

« Por Codigo: Busca todos los codigos de usuarios que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cédigo

+ Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

: Cancelas
4 S1 desea cancelar debe hacer clic en el boton "—___I

5 Si1 desea escoger algun usuario, puede hacer doble clic sobre el usuario o dar clic en

Aceptar l
el boton arisniowns

8.11.3 IMPRESION DE REPORTE DE AUDITORIA

Para imprimir las libretas

I Para abrir la pantalla principal de Libretas de calificaciones siga los pasos descritos

enel punto 8 111

5 , \ -
2 Haga clic en el boton ,para poder imprimir
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& REPORT

F DI

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE AUINTORIA

e grammas

1 Respukier Bu e e Do
1 roces de Abwrderded

n A wracion de Bo b\ Ursanos
3 At ignac i de B et & 1lenanos
A igracian de Roled & [lenaros

LR

Uruarios

ot

Ao igradion de Fole o Usnaros
8] o

15 Ak de D 08 470 bes
13 Proceso da Agroe

12 Proceso & Premedios

i Adla ds CulScaciones 04 34 38pm
3 Compacia y Raperw Bus e Deos 0124 dpa
. At de CUNCwCoTes
3 Adta de Culif aciones
1 At e Califaciores
18 Ureacios
1

b

Adignacion de pumes oy Ao his W lidpn
Unsarics o430 S m

Bregranas

1 AL ignacion de pmicos & 1o ke 0940 Spm
37 A b0 de Damisos A o lee 1ol o
M A g b dn R les & Uvnaros O 40 O0p m
71 Asigracian de Ro les & Ussanos 094) Mpa
1 As i ion de Damisod Ao les 093 Shom

» & o s e e B o P PR e

Figura 8.51 Reporte de Auditoria
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9. MENU SEGURIDAD.

El menu de seguridad posee las siguientes opciones

Figura 9.1 Menu Seguridad
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9.1 SEGURIDAD DE USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema

9.1.1 ABRIR SEGURIDAD DE USUARIOS.
Para abrir la pantalla Seguridad de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos

I. En el menu principal haga clic en Usuarios de la opcion Seguridad del menu
principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

MO DB

"4 ]t] Tofun

DEGCION

[‘- echa ERnra it F T S ’

prase

Figura 9.2 Pantalla registro de Usuarios
9.1.2 INGRESAR NUEVOS USUARIOS.
Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos

| Para abrir la pantalla principal de Segunidad de Usuarios siga los pasos descritos en
el punto 411

2 De clic en el boton EI el cual cambiara a fg]

texto y el boton (&

vy se habilitaran los cuadros de
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) Llene la informacion requerida del Usuario, el codigo es secuencial y se genera

automaticamente

-4 |

S1 desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer

dando clic al boton de E

5. De clic en el boton m para  guardar la  informacion

ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje

Mensaje del Sistema

vy o

Figura 9.3 Mensaje de Informacion

» Siusted no ha ingresado el nombre le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.4 Mensaje de Advertencia

» Siusted no ha ingresado el apellido le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.5 Mensaje de Advertencia

PROTCOM
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« Siusted no ha ingresado la direccion le aparecera el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

R e TR PR

Figura 9.6 Mensaje de Advertencia

» Stusted no ha ingresado el login le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.7 Mensaje de Advertencia

« Siusted no ha ingresado la clave le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.9 Mensaje de Advertencia

« Si usted ha ingresado la fecha de creacion mayor que la de expiracion le
aparecera el siguiente mensaje
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aje del Sislemq

B T e I ET

Figura 9.10 Mensaje de Advertencia

» Siusted no ha ingresado el sexo le aparecera el siguiente mensaje
Mensaije del Sistema

Figura 9.11 Mensaje de Advertencia

9.1.3 CONSULTA DE USUARIOS

St desea consultar un USUARIO que previamente haya sido ingresado siga los
sigulentes pasos

Pl
| Al dar clic en el boton ‘ , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Figura 9.12 Pantalla Consulta de Usuarios.
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[
Al dar chc en el combo l_g ,5¢ desplegara una lista

Todos
Codiga
Nombre

Figura 9.13 Consulta de Usuarios.

: §
3 Al dar clic en el boton e

se desplegara una lista de todos los usuarios,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

« Por Todos: Busca todos los usuarios

« Por Codigo: Busca todos los codigos de usuarios que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

5 ; . Cancelar |
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton ...."'_J

5 Si desea escoger algun usuario, puede hacer doble clic sobre el usuario o dar clic en
Aceptar I
el botON —
9.1.4 MODIFICACION DE USUARIOS. 4 ;J

Para modificar un USUARIO
Para abnir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga los pasos descritos en

el punto 911

i
=
2. Haga clic en el boton (Bt

estado inactivo

-

,s0lo se activara el boton de .el resto se pondra en un

-

Para consultar Usuarios a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto
913

4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton

ey |
De clic al boton  — los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje
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Figura 9.14 Mensaje de informacion

9.1.5 ELIMINACION DE USUARIOS.

Para eliminar un USUARIO
| Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuanios siga los pasos descritos en

el punto 911

2 Haga clic en el boton ,s0lo se activara el boton de == el resto se pondra en un

estado nactivo
3 Para consultar Usuarios a Eliminar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

913

4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton ﬁ

De chic al boton los cambios seran guardados. Si la operacion de eliminacion

n

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 9.15 Mensaje de informacion
9.1.6 IMPRESION DE USUARIOS.
Para imprimir los USUARIOS
| Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Usuarios siga los pasos descritos en
el punto 9.1 1

‘ =

Haga clic en el boton ,para poder imprimir
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

DATOS DEL USUARIO

Dugue Sardrmo
Esteber Maro

Paima Mantza

006 Sakras Pepe 2343434 1 02 170402 RO
N° de Usuarios: R
|0 Rt e o 1 T4 QIO S A VR iAo e kS L B BN K S S VR T o e i) | 3#1

Figura 9.16 Reporte de datos del usuario

9.2 ASIGNACION DE PERMISOS A ROLES.

Esta opcion nos permite registrar los Permisos del Sistema

9.2.1 ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS A ROLES.
Para abrir la pantalla Asignacion de permisos a roles, debe seguirse los siguientes pasos

| En el menu principal haga clic en Permisos de la opcion Seguridad del menu
principal

2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos
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B# Asignacion de Peimisos a los Roles
e G
1% Al

Figura 9.17 Pantalla de Asignacion de Permisos a los Roles

9.2.2 INGRESAR NUEVOS PERMISOS.
Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos

| Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos
descritos en el punto 7.1 1

11 . g
2 De clic en el boton g el cual cambiara a ﬁﬁ y se habilitaran los cuadros de

)
texto y el boton !
3 Llene la informacion requerida del Rol

B |

4 Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton = lo podra hacer

dando clic al boton de ﬁll

wn

De clic en el | para  guardar la  informacion
ingresada

mensaje

ST

Mensajo dol Sistoma

adingh

Figura 9.18 Mensaje de Informacion
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St usted no ha ingresado el rol le aparecera el siguiente mens

aje

Mensaje del Sistema

e | |

X

Figura 9.19 Mensaje de Ady ertencia

9.2.3 CONSULTA DE PERMISOS
S1 desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos

I Al dar clic en el boton @l » QuUE s€ encuentra en el lado derecho del cajon ¢

le texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de

busqueda

Figura 9.20 Pantalla Consulta de Roles.

. . =
2 Al dar clic en el combo l_:l

,se desplegara una lista

Figura 9.21 Consulta de Roles,
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[ Blsca

3 Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los roles, puede

hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos los roles

» Por Codigo: Busca todos los codigos de roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cadigo

*+ Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

= : , Cancelar .
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton —__];

5 Si desea escoger algun rol, puede hacer doble clic sobre el rol o dar clic en el boton

Aceptar |

9.2.4 MODIFICACION DE PERMISOS.

Para modificar un PERMISO
| Para abnir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos
descritos en el punto 9.2 1
o = HRP=
2 Haga clic en el boton @_mlo se activara el boton de ! — el resto se pondra
en un estado mactivo
3. Para consultar Roles a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

023

4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton

=]
2 ‘ g :
5. De clic al boton = los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 9.22 Mensaje de informacion
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9.2.5 IMPRESION DE PERMISOS.

Para imprimir los PERMISOS

4

Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos

descritos en el punto 9.2.1

=3

i
Haga clic en el boton .’@g«: activara el boton de

el resto se pondra en un
estado nactivo
Para consultar Roles a Imprimir, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

(8] 3

Haga clic en el boton

15 REPORTE DE ROL- PROGRAMA

ESCUELA PARTICULAR i

SANTA ANA g

REPORTE DE ROL- PROCRAMA .;

e = - — e — NSNS kL
Kol ador

L1

o Fh‘hz“n‘l_r r.(r'.KI(Lﬂ- i .}'r-rha il: .\huiirrta:if:: = ”

kpess g

e

4

Persnes

Poummos

Phanfcacon de Orados

'L
F BRI PRI

Figura 9.23 Reporte de Asignacion de Permisos a Roles

St usted no ha ingresado el rol le aparecera el siguiente mensaje
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Figura 9.24 Mensaje de Advertencia

9.3 PARAMETROS DEL SISTEMA.

Esta opcion nos permite registrar los Parametros del Sistema

9.3.1 ABRIR PARAMETROS DEL SISTEMA.
Para abrir la pantalla Parametros del Sistema, debe seguirse los siguientes pasos

| En el menu principal haga clic en Parametros del Sistema de la opcion Seguridad
del menu principal
2 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos

B8 Parsmetios del Sistema
i B

Figura 9.25 Pantalla Parametros del Sistema

9.3.2 INGRESAR NUEVOS PARAMETROS DEL SISTEMA.
Para ingresar nuevos PARAMETROS, debera seguir los siguientes pasos

I Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos
en el punto 93 1

PROTCOM Capitulo 9— Pdgina 13 ESPOL
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De clic en el boton L—1 el cual cambiara a &= y se habilitaran los cuadros de

texto y el boton =2

Llene la informacion requerida del Parametro, el codigo es secuencial v se genera

automaticamente

S1 desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton E lo podra hacer

dando clic al boton de g}

De clic en el boton m para  guardar la  informacion

ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje

Figura 9.26 Mensaje de Informacion

 Siusted no ha ingresado la descripcion le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.27 Mensaje de Advertencia

9.3.3 CONSULTA DE PARAMETROS DEL SISTEMA

S1 desea consultar los parametros que previamente haya sido ingresado siga los

sigulientes pasos

I Al dar clic en el boton ﬁh . que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto

del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

PROTCOM " Capitulo 9- Pdgina 14 ESPOL
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E# Basqueda Rapida Es:

S AR ML B4 b iy B R A A L SRR 4 008 ey e T 7y T e 0.5y

Figura 9.28 Pantalla Consulta de Pariametros.

2

Al dar clic en el combo l —] ,se desplegara una lista

| H
Todos

Codigo
Nombre

Ficura 9.29 Consulta de Parametros.

. : || Buscar | o
3. Al dar clic en el boton & == se desplegara una lista de todos los Parametros,
puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

« Por Todos Busca todos los Parametros

« Por Codigo: Busca todos los codigos de parametros que coincidan con
cualquiera de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

» Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

e _Qancelaf|§
4 Si desea cancelar debe hacer clic en el boton w

St desea escoger algun parametros, puede hacer doble clic sobre el parametro o dar

Al

Aceptar
clic en el boton

PROTCOM Capitulo 9— Pdgina 15 ESPOL
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9.3.4 MODIFICACION DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Para modificar un PARAMETRO
|. Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos en
el punto 9.3 1

‘”'Q":‘ 0
2. Haga clic en el boton BB solo se activara el boton de

el resto se pondra en
un estado nactivo

3. Para consultar Parametros a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del
punto 933

4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton ﬂ

sl

De clic al boton los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema (4
rc-rr——-uumpv?wvu"' "-"‘-ﬁ"-'.—m‘-rr"rt_‘”‘r‘- -~y

Figura 9.30 Mensaje de informacion

9.3.5 ELIMINACION DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Para eliminar un PARAMETRO
| Para abrir la pantalla principal de Parametros de Sistema siga los pasos descritos en

el punto 9.3 1

N |
. ol |
solo se activara el boton de == |el resto se pondra en un

0

; ; 7

2. Haga clic en el boton &2
estado inactivo

3 Para consultar Usuarios a Eliminar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

2 A
933

4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton ﬁ
—
De clic al boton —=los cambios seran guardados Si la operacion de eliminacion

ral

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

PR()T( ‘OM | Capitulo 9 I’figirza- 16 ESPOI
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Figura 9.31 Mensaje de informacidn

9.3.6 IMPRESION DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Para imprimir los PARAMETROS

I Para abnir la pantalla principal de Parametros del Sistema, siga los pasos descritos

en el punto 9.3 1

2. Haga clic en el boton ,para poder imprimir

i REPORTE DE PARAME TROS
ey oy

A Aali Ldis e o ﬁ ig If,ﬂl 100 s otatl

=
[~
/

ESCUELA PARTICULAR .

SANTA ANA
REPORTE DE PARAMETROS
20407
Codigo Descripcion Valor Tipo Estado

001 Escuels “Sants Am . ) o N o o .T‘ T T _--T-- “

-

= 2R ﬂ...;zw"ﬂ ¥ -1nmlw&.ma:;'.m:m:#&mm¢;.', .':.:::r'.;sfﬁ;:.xj »§

Figura 9.32 Reporte de Pariametros del Sistema
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9.4 SEGURIDAD DE ROLES.

Esta opcion nos permite registrar los Roles del Sistema

9.4.1 ABRIR SEGURIDAD DE ROLES.

Para abrir la pantalla Seguridad de Roles, debe seguirse los siguientes pasos

-~
J

En el menu principal haga clic en Seguridad de Roles de la opcion Seguridad del
menu principal

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

Ef Seguridad de Roles

b s T—

Figura 9.33 Pantalla Seguridad de Roles

9.4.2 INGRESAR NUEVOS ROLES.

Para ingresar nuevos ROLES, debera seguir los siguientes pasos

rd

I

Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga los pasos descritos en el
punto 941

De clic en el boton el cual cambiara a v se habilitaran los cuadros de

texto y el boton &

Llene la informacion requerida de los Roles, el codigo es secuencial y se genera
automaticamente

Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton ;gi_ lo podra hacer
i

dando clic al boton de ‘éi

PROT( ()'H‘ ” o Capitulo 9— Pdgina 18 B ESPOL.
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5 De clic en el boton |ENER para guardar la informacion ingresada. Si el

INEreso fue realizado correctamente se observara el sigulente mensaje

Mensaje del Sistema

e Oealahs Sylenlele dnla =1 o

Figura 9.34 Mensaje de Informacion

« Siusted no ha ingresado la descripcion le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.35 Mensaje de Advertencia
9.4.3 CONSULTA DE SEGURIDAD DE ROLES

Si desea consultar los parametros que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

| Al dar clic en el boton , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto

del codigo, se desplegara la siguiente ventana de basqueda

Figura 9.36 Pantalla Consulta de Roles.
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: - =
2. Al dar clic en el combo I“;_J ,se desplegara una lista

Todos
Cédige 3
MNombre 1

Figura 9.37 Consulta de Roles.

3. Al dar clic en el boton =s=ssssssd se desplegara una lista de todos los Roles, puede
hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos los Roles

» Por Codigo: Busca todos los codigos de Roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Codigo

» Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros

caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

= : Cancelar I
4 Si1 desea cancelar debe hacer clic en el boton ;

Si desea escoger algun parametros, puede hacer doble clic sobre el parametro o dar

Aceptar
chc en el boton

9.4.4 MODIFICACION DE SEGURIDAD DE ROLES.

Para modificar los ROLES
| Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga los pasos descritos en el

punto 9 4 1

N

el _ =i
2 Haga clic en el boton 24 solo se activara el boton de , el resto se pondra en
un estado mactivo

. Para consultar Roles a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

943

4. Efectué los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton j]’
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. = | : -
5 De clic al boton =] |os cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 9.38 Mensaje de informacion

9.4.5 ELIMINACION DE SEGURIDAD DE ROLES.

Para eliminar un ROL
| Para abnir la pantalla principal de Seguridad de Roles siga los pasos descritos en el

punto 9 4 |

2 Haga clic en el boton =2 solo se activara el boton de .el resto se pondra en un
estado nactivo
3 Para consultar Roles a Eliminar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto
943
4 Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton ﬁ
> De clic al boton —  |os cambios seran guardados. Si la operacion de eliminacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Ficura 9.39 Mensaje de informacion

9.4.6 IMPRESION DE SEGURIDAD DE ROLES.

Para imprimir los ROLES

I Para abnr la pantalla principal de Seguridad de Roles, siga los pasos descritos en el

punto 9 4 |
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‘ | é|
3 Haga clic en el boton ,para poder imprimir

e e e e e T T T S~

R T s T TTRORE IS IV T -l

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ROLES

Descripcion

-
TR S & - - YT P Sy B e £ T z‘,J

Figura 9.40 Reporte de Seguridad de Roles

9.5 ASIGNACION DE PERMISOS A USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Permisos del Sistema

9.5.1 ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS A USUARIOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de permisos a Usuarios, debe seguirse los siguientes

pasos

| En el menu principal haga clic en Asignacion de Roles a Usuarios de la opcion
Seguridad del menu principal

2 A continuacion aparecera la siguiente panta

a que contendra una serie de entradas
de datos
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MEIonadas
B e

Figura 9.41 Pantalla de Asignacion de Permisos a los Usuarios

9.5.2 INGRESAR NUEVOS PERMISOS.

Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos

PROTCOM Capitulo 9— Pigina 23

Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a Usuarios siga los pasos
descritos en el punto 9.5 1

{ [
De clic en el boton D el cual cambiara a @ y se habilitaran los cuadros de

texto y el boton =2k

Llene la informacion requerida del Rol

w7 |
- . - i—:

St desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton —i lo podra hacer
-1

dando clic al boton de

De clic en el boton :igdE para  guardar la  informacion
ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje:

R e g A Tt s
Figura 9.42 Mensaje de Informacion

ESPOL
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* Siusted no ha ingresado el rol le aparecera el siguiente mensaje

Mensaje del Siatg_m B

-

Figura 9.43 Mensaje de Advertencia

9.5.3 CONSULTA DE PERMISOS

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes

pasos

I Al dar clic en el boton | . que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto

del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

Figura 9.44 Pantalla Consulta de Roles.

| o R
2 Aldar clic en el combo I :I se desplegara una lista
I H

Fieura .45 Consulta de Roles.
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3 Al dar clic en el boton

se desplegara una lista de todos los Roles, puede
hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre

« Por Todos: Busca todos los Roles

* Por Codigo: Busca todos los codigos de Roles que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cédigo

« Por Nombres Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros

caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Nombres

- Cancelar f
4 Sidesea cancelar debe hacer clic en el boton .;_l

5. Si desea escoger algun rol, puede hacer doble clic sobre el rol o dar clic en el boton
Aceptar l

9.5.4 MODIFICACION DE PERMISOS.

Para modificar un PERMISO

| Para abnr la pantalla principal de Asignacion de Permisos a Usuarios siga los pasos
descritos en el punto 9 5 |

& =

Haga clic en el boton 28 solo se activara el boton de

el resto se pondra
en un estado nactivo

3 Para consultar Usuarios a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto
953

=
4. Efectue los cambios deseados. Si desea cancelar la operacion de clic en el boton ﬂ

5. De clic al boton —— los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Figura 9.46 Mensaje de informacion
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9.5.5 IMPRESION DE PERMISOS.
Para imprimir los PERMISOS

4 Para abrir la pantalla principal de Asignacion de permisos a roles siga los pasos

descritos en el punto 9.5 1

f';.‘i_“*:ﬁ 7 B [ |
Haga clic en el boton | .se activara el boton de = el resto se pondra en un

estado mactivo

al

6 Para consultar Roles a Imprimir, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto9 5 3

4. Haga clic en el boton .para poder imprimir

i REPORTE DE ROL- USUARIO

o - g TITTIINE 52 st e vy
“ L i . 1 ‘| Tolard {i5: 7-;

ESCUELA PARTICULAR

¥

SANTA ANA ;I]

REPORTE DE ROL- USUARIO g

G0 ’1

v

Nro. Usuarios 3 -

w

T il Ftid e e SRR it § S AL AT R EIR L CR A e ik ST »E5

Figura 9.47 Reporte de Asignacion de Permisos a Usuarios

+ Siusted no ha ingresado el rol le aparecera el siguiente mensaje
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Figura 9.48 Mensaje de Advertencia

9.6 SEGURIDAD DE PROGRAMAS.

Esta opcion nos permite registrar los Programas del Sistema

9.6.1 ABRIR SEGURIDAD DE PROGRAMAS.

’ara abnir la pantalla Seguridad de Programas, debe seguirse los siguientes pasos

‘d

En el menu principal haga clic en Programas de la opcion Seguridad del menu
principal

4 A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos

Seguridad - qulq-as

Bt

e’ o sgay e oo

Figura 9.49 Pantalla Registro de Programas

9.6.2 INGRESAR NUEVOS PROGRAMAS.

Para ingresar nuevos PROGRAMAS, debera seguir los siguientes pasos
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I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Programas siga los pasos descritos
en el punto 9.6 1

|
De clic en el boton _:]_! el cual cambiara a

2 y se habilitaran los cuadros de
texto y el boton &
3. Llene la informacion requerida del Usuario, el codigo es secuencial y se genera

automaticamente

4 Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton = lo podra hacer

dando clic al boton de . I

5 De clic en el boton

para  guardar la  informacion

ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje

Figura 9.50 Mensaje de Informacion

» Siusted no ha ingresado la descripcion le aparecera el siguiente mensaje

e "»-&'. 'E J
Figura 9.51 Mensaje de Advertencia

* Stusted no ha ingresado la techa le aparecera el siguiente mensaje

Fivura .52 Mensaje de Advertencia
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Si usted no ha ingresado el nombre nemonico le aparecera el siguiente mensaje

Figura 9.53 Mensaje de Advertencia

9.6.3 CONSULTA DE PROGRAMAS

Si desea consultar un PROGRAMA que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos

. X ‘l- &
I Al dar clic en el boton __J , que se encuentra en el lado derecho del cajon de texto
del codigo, se desplegara la siguiente ventana de busqueda

BR Bisqueda

Figura 9.54 Pantaiia Consulta de Programas.

5 N
2. Al dar clic en el combo J“‘j ,se desplegara una lista

B

1

lorabre '

Fieura 9.55 Consulta de Programas.
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3 Al dar clic en el boton se desplegara una lista de todos los Programas.

puede hacer la busqueda de todos, por codigo o por nombre
» Por Todos: Busca todos los Provramas

+ Por Codigo: Busca todos los codigos de Programas que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Cédigo

« Por Nombres: Busca todos los nombres que coincidan con en sus primeros

caracteres con los caracteres (ue se escriban en el cuadro de texto Nombres

.. ” Cancelar ‘
4. Sidesea cancelar debe hacer clic ¢n el boton _—____._!

Si desea escoger algun programa, puede hacer doble clic sobre el programa o dar

N

‘ Aceptar
clic en el boton e

9.6.4 MODIFICACION DE PROGRAMAS.

Para modificar un PROGRAMA

| Para abnir la pantalla principal de¢ Seguridad de Programas siga los pasos descritos
t ! & E 2 t

en el punto 9.6 1

.:i
2. Haga clic en el boton Ze3 E“'l_w]w se activara el boton de

el resto se pondra en un
estado 1nactivo

3. Para consultar Programas a Moditicar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto

963
4 Efectue los cambios deseados Si desea cancelar la operacion de clic en el boton @
= — ; o5 i "
5 De clic al boton —— los cambios seran guardados. Si la operacion de modificacion

resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje

Ficura 9.56 Vensaje de informacion
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9.6.5 ELIMINACION DE PROG RAMAS,.

Para eliminar un PROGRAMA
I Para abrir la pantalla principal de Seguridad de Programas siga los pasos descritos

en el punto 9.6 |

: 22

2 Haga clic en el boton =23 50l0 s¢ activara el boton de === el resto se pondra en un

estado 1nactivo

3. Para consultar Programas a Elinunar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto
963
4 Efectue los cambios deseados S1 !osea cancelar la operacion de clic en el boton :ﬂ

5 De clic al boton = los cambios seran guardados. Si la operacion de eliminacion

resulta exitosa el sistema mostrara ¢l siguiente mensaje

« 4’
Figura Y.57 Mensaje de informacion
9.6.6 IMPRESION DE PROGR \\I\S.
Para imprimir los PROGRAMAS
I Para abnir la pantalla princip ~vounidad de Programas siga los pasos descritos

en el punto 9.6.1

Haga clic en el boton pari poder imprimir

-
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G DA

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA #
DATOS DEL USUARIO e
|
Fechas &
Telefono Creaclan Expiracion Madificacion 1=
O B T T, T2 P37 7 I .
00! 2 2 270202 B04n2
0 4764
)04 54656 <L
Or,
IN° de Usuarios: 7

T PSSP X ) + b AR AT b 5T L TR T

Figura 9.58 Reporte de datos de los programa
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A.
HARDWARE.

A.l.

RECONOCIMIENTO

Sistema de Control Académico

DE LAS PARTES DEL

CONOCIENDO LA COMPUTADORA

/na computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones

aritmeticas

intervencion humana

k-

hardware o

conforman una computadora. El

vitales (Figura A.1)

l[ogicas. de acuerdo con instrucciones internas. que se ejecutan sin

Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que

hardware de una computadora debe realizar 4

rarcas

R A [
s | i o ¥l ) g { . . .
= Unidad de Entrada = # Se ingresan los datos o intrucciones en la
D 4 |} A Sl - ‘ '8
AR i computadora. utilizando por e¢jemplo el teclado
e o
= Unidad de Proceso [La computadora procesa o manipula esas
b instrucciones o datos.
% i) "L“;.t?‘l';.‘ o B W ARt 4
» Unidad de Salida“=+ = | La computadora comunica sus resultados al
Bty ‘ {
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
@ Noa | o imprimiéndola

, J»_-'-Memoria- LLa computadora coloca la informacion en un

o e B g G

Pk almacenador  Electronico del que puede
R . ,
@ recuperarse mas tarde
Tabla A.1. Componentes de una Computadora
Unidad de Salida
N [mpresora
/
-
. e s = il
Monitor L

L0010
1

LI

‘Mouse

Figura A.1 Componentes de una Computadora
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A, UNIDADES DE ENTRADA.
A.2.1 ELTECLADO.

Existen diversas formas de introducir datos en la computadora pero el mas comun es ¢l

o

teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora. ésta aparece en la pantalla

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior). teclas alfanuméricas (en la parte media) v el subteclado
numerico (en el area derecha).

Podemos indicar que un teclado es similar a una maquina de escribir electronica en el

podemos identificar los siguientes componentes:
* Teclas de Funcidn.

Usualmente rotuladas como FI1.F2....FI12. son un conjunto de teclas que se reservan por

un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas

tienen funciones distintas en cada programa.

*  Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion

* Las Teclas de Modo Calculadora.

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros v simbolos
aritmeticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

* Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos

A | Figtha Arsiba Movimiento cursor arriba.

T T . i :

L[I Flecha Abajo Movimiento cursor abajo.

| 4| Flecha Izquierda Movimiento cursor izquierda

‘1_,.‘; Flecha Derecho Movimiento cursor derecho.

HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea

L_Fin | END FIN Mueve ¢l cursor al final de la linea
S PAGE UP RE PAG Permite avanzar paginas anteriores

» PN l 1
L __],}5 e a la actual.
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PAGE DOWN AV PAG Permite avanzar paginas

posteriores a la actual.

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

| INSERT INSERT Cuando esta activada, puede insertar
[_[_?_b_k'n; caracteres de un texto.
: . DELETE SUPR Borra el caracter que esta en la
: fﬁLipI‘ | -I‘ el ".ilxi‘Ll‘Ll jue sta ¢ ¥
R— posicion actual del cursor
Num | NUM BLOQ NUM Con esta tecla. se convierte el
| Num 'K :
| 7777! LOCK teclado numeérico a un teclado de
edicion,
BACKSPA RETROCESO Realiza el retroceso de un caracter.
Cl borrando el caracter que este en la
posicion del retroceso
PRINT IMPR PANT Captura la pantalla que se encuentre
SCREEN activa
SCROLL BLOQ DESPI Retroceder pagina.
LOCK
FAB FABULADOR Desplaza el cursor a la siguiente
posicion del tabulador
CRTI CONTROI Es utilizada para ingresar ciertos
codigos y caracteres que no estan en
el teclado normal
: \lt AL ALT Se emplea en combinacion con otras
L | teclas.
SHIF1 SHIFT Si presiona esta tecla al mismo
I T tiempo que presiona una letra, esta
—_— aparece en mayusculas
" } ENTER ENTER Es la letra principal que indica a la
| 4+ | computadora que se ha ingresado

informacion.
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[ ' ESC ESC Esta tecla es utilizada para realizar

| salidas o cancelar alguna operacion

que se este realizando

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2 USO DEL MOUSE.

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar clerta informacion
al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos y posiciones en
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas. tanto simples
como complejas. apuntando con el Mouse y oprimiendo sobre los menus. cuadros de

dialogo v otros objetos graficos.

na vez que el Mouse este trabajando se podra ver en la pantalla una flecha que se
mueve cuando se mueve el Mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con

el uso del Mouse

Da el nombre del puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos
k

asicos asoctado con el uso del Mouse

Sl T ST L P . ke

s ACCION

I TAREATE

Senalar Coloque el puntero del Mouse sobre el movimiento

Hacer clic Sefiale un elemento vy a continuacion. presione

suelte rapidamente el boton del Mouse.

Hacer doble clic Sefiale un elemento y a continuacion. presione

suelte rapidamente el boton del Mouse dos veces

Arrastrar Sefiale el elemento,  presione 'y mantenga
presionado, el boton del Mouse mientras lo
desplaza a otra posicion, suelte el boton

Tabla A4 Acclones del T\lwli\u

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que este senalando o la tarea

cn curso
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Seleccion normal. Puede seleccionar opciones o

'\ik‘.\l‘lul/tlr.\.\: €n una ventana.

T Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Seleccion de avuda

Indica que la computadora esta trabajando en

35

segundo plano.

[La computadora esta ocupada

124

Seleccion no disponible.

Ajuste vertical.

l e O

Ajuste horizontal
\juste Diagonall
Ajuste Diagonal2

-
|
b |
K
- .
i Mover un objeto
w

Tabla A.5 Punteros del Mouse.

A.3.  UNIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes
mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM(Random
\ccess Memory) v la unidad Aritmética/lLogica que realiza las operaciones logicas \

matematcas

A.3.1 UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR.
Es un componente mas de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de

disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas. discos opticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de informacion.
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A.3.2 UNIDAD DE SALIDA.

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son el monitor que

permite observar los resultados y la impresora en cambio genera una copia en papel
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
DATOS DEL USUARIO

05/02
Fechas
Usuarios I'eléfono Creacidn Expiracién Modificacion

) Arias Armando WwW 27/02/02 27/02/02 27/02/02
10 Arias Marina 2454542 27/02/02 27/02/02 28/04/02
)02 Bravo Bolivar 4764 27/02/02 27/02/02 04/09/02
04 Duque Sandro 5465654 09/04/02 09/04/02 28/04/02
)05 Esteber Mario 2234567 10/04/02 10/04/02 28/04/02
)07 Palma Maritza 5645 28/04/02 28/04/02 28/04/02
06 Salinas Pepe 2343434 17/04/02 17/04/02 28/04/02

N? de Usuarios:




SCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
TITULOS POR PROFESOR

Profesor Ballesteros Tum Liz del Rocio Cédula 0914575360

Titulo

Psicologa en Rehabilitacion Educativa
Profesor Guerra Teresa Amada Cedula 0600743363
Titulo
Bachiller en Ciencias de la Educacion
Psicologa Educativa y Orientadora Vocacional

Profesor [.indao Martin Alba El¢na Cédula 0907822423

Fitulo
Bachiller en Ciencias de la Educacion

Profesor Lindao Martin Martha Isabel Cédula 0901834713
Titulo
Profesor de Segunda Ensefianaza Especializacion de Psic
Licenciada en Psicologia

Profesor Martinez Romero Elvia Aracelly Cedula 0902577030

Titulo
Bachiller en Humanidades Modernas
Profesor Narvaez Ruiz Miriam Isabel Cédula 0914089453
l'itulo
l'ecnico Superior en Administracion de Centros Infantile

Profesora en Educacion Primaria

Nro de Titulos 9




1/05/02

Periodo
Grado

Paralelo
Materia

00000001
00000002
00000003
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
00000010
00000011

00000012

RESUMEN DEL II1 TRIMESTRE

2,002 - 2.003
Primer Afio Basico

A

Lectura

Alumnos

Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andrade Rugel Génesis Elizabet
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellan Purizaga Gretel Ivette
Baldeon Torres Denisse Kristel
Bernal Cisneros Maria Belén
Calderén Quinto Geovanna Betza
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Gordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonel

Coronel Vera Gabriela | lizabeth

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

Tercer Trimestre

Faltas Justif.

0
10.00

Faltas No Justif,

10.00

Atrasos

0.00

Observaciones




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
APROVECHAMIENTO TRIMESTRAL

5/02

Periodo 2,002 - 2,003

Grado Primer Ano Basico

Paralelo A
Cadigo Alumno I Trimestre Il Trimestre I Trimestre Promedio
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 7.83 0.00 0.00 261
00000002  Aldas Pincay Odalys Antonella 3.42 1.67 0.00 1.70
00000003  Andrade Rugel Génesis Elizabeth 4.42 0.00 0.00 1.47
00000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 1.75 0.00 0.00 0.58
00000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette 0.00 0.00 1.00 0.33
00000006  Baldedn Torres Denisse Kristel 0.00 0.00 0.00 0.00
00000007  Bernal Cisneros Maria Belén 0.00 0.00 0.00 0.00
00000008  Calderdn Quinto Geovanna Betzabeth 0.00 0.00 0.00 0.00
00000009  Cali Tello Doménica Carolina 0.00 0.00 0.00 0.00
00000010 Castro Gordillo Ana Patricia 0.00 0.00 0.00 0.00
0000001 1 Cevallos Ascencio Erika Antonella 0.00 0.00 0.00 0.00
00000012  Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0.00 0.00 0.00 0.00

|.45 0.14 0.08 0.56

>de Estudiantes: 12 Promedio:




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
0502 CONDUCTA DE ESTUDIANTES POR PARALELOS

Periodo 2,002 - 2,003

Grado Primer Ario Basico

Paralelo A
Cadigo Alumno I Trimestre Il Trimestre I Trimestre Promedio
00000001 Abril Sanjines Dayse Danicla 20.00 20.00 13.00 17.67
00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella 5.00 5.00 3.00 4.33
00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 5.00 5.00 3.00 4
0000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 20.00 20.00 13.00 17.67
00000005 Avellan Purizaga Gretel [vette 5.00 5.00 3.00 4.33
00000006  Baldedn Torres Denisse Kristel 11.00 5.00 5.00 7.00
00000007  Bernal Cisneros Maria Belén 15.00 5.00 6.00 8.67
00000008  Calderdn Quinto Geovanna Betzabeth 15.00 5.00 6.00 8.67
00000009  Cali Tello Doménica Carolina 20.00 5.00 8.00 11.00
00000010  Castro Gordillo Ana Patricia 15.00 5.00 6.00 .67
0000001 | Cevallos Ascencio Erika Antonella 15.00 15.00 10.00 13.33
00000012  Coronel Vera Gabriela Elizabeth 20.00 0.00 4.00 8.00

i° de Estudiantes: 12 Promedio: 13.83 7.92 6.67




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ROL- PROGRAMA

05/02

I: Contador

Cddigo  Programas Fecha de Creacion Fecha de Modificacién
026 Acta de Calificaciones 09/04/02 09/04/02
039 Asignacion de permisos a roles 09/04/02 09/04/02
040 Asignacion de Roles a Usuarios 09/04/02 09/04/02
044 Auditoria 09/04/02 09/04/02
045 Cartera 09/04/02 26/04/02
023 Cobros 09/04/02 09/04/02
042 Compactar y Reparar Base de Datos 09/04/02 09/04/02
024 Generar Pensiones 09/04/02 09/04/02
034 Libreta de Calificaciones 09/04/02 09/04/02
033 Listado de Cobros 09/04/02 09/04/02
027 Listado de Estudiantes 09/04/02 09/04/02
032 L.istado de Pensiones 09/04/02 09/04/02
029 Listado de Profesores 09/04/02 09/04/02
037 Parametros del Sistema 09/04/02 09/04/02
036 Permisos 09/04/02 09/04/02
009 Planificacion de Grados 09/04/02 09/04/02
008 Planificacion de Paralelos 09/04/02 09/04/02
010 Planificacion de Profesores 09/04/02 09/04/02
011 Planificacion de Titulos 09/04/02 09/04/02
019 Proceso de Abanderados 09/04/02 09/04/02
021 Proceso de Aprovechamiento 09/04/02 09/04/02
020 Proceso de Cupos por Grado 09/04/02 09/04/02
018 Proceso de Matriculacion 09/04/02 09/04/02
022 Proceso de Promedios 09/04/02 09/04/02
041 Programas 09/04/02 09/04/02
028 Promedio de Estudiantes 09/04/02 09/04/02
030 Registro de Asistencias 09/04/02 09/04/02
003 Registro de Calificaciones 02/02/00 03/03/02
017 Registro de Categoria 09/04/02 09/04/02
004 Registro de Conducta 03/03/02 17/04/02
001 Registro de estudiantes 02/02/00 18/04/02
015 Registro de Ficha Médica 09/04/02 09/04/02
005 Registro de Grados 03/03/02 03/03/02
007 Registro de Materias 09/04/02 09/04/02
006 Registro de Paralelos 09/04/02 04/09/02
014 Registro de Periodo Lectivo 09/04/02 09/04/02
002 Registro de Profesores 02/02/00 02/02/00
013 Registro de Tipos de Periodo 09/04/02 09/04/02
016 Registro de Titulos Profesionales 09/04/02 09/04/02
012 Regsito de Resumen 09/04/02 09/04/02
043 Respaldar Bases de Datos 09/04/02 09/04/02
031 Resumen de Asistencias/Observaciones 09/04/02 09/04/02
038 Roles 09/04/02 09/04/02
035 Usuarios 09/04/02 09/04/02
025 Valores por Categoria 09/04/02 09/04/02




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ROLES

Ds/02

digo Descripeion Fecha Creacion Fecha Ult. Mod. Estado
Contador 02/02/00 04/09/02 A

2 Profesor 01/03/30 28/02/02 A

3 Secretaria 03/03/01 02/02/01 A

1 Director 28/02/02 28/02/02 \

5 Colectura 28/02/02 28/02/02 A

5 Jefe de Computo 28/02/02 28/02/02

7 Asistente - 28/02/02 28/02/02 A




05/02

8] 1Ar
oniaaor

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ROL- USUARIO

Usuarios
Arias Armando
Arias Marina
Duque Sandro

Nro. Usuarios

Login
Profesor
Cobrador

m




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE TIPO DE PERIODO

04/05/02

Codigo  Descripcion Estado
001 Primer Trimestre A

002 Segundo Trimestre A

003 l'ercer Trimestre




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
DATOS DE PROFESORES

0502
Profesor Ballesteros Tum Liz del Rocio Cédula: 0914575360 I'eléfono 22031743
Direccién: Manuel Galecio # 1109 y Antepara
Periodo: 2.001 - 2,002
Materias
Compputacion
Gramatica y Ortografia
N® de materias 2
Periodo: 2,002 -2,003
Materias
Compputacion
Educacion Fisica
Entorno Natural vy Social
Inglés
N® de materias 4
Profesor Guerra Teresa Amada Cédula: 0600743363 I'eléfono 2249419
Direccion: Sauces
Periodo: 2,002 -2,003
Materias
Inglés
Lectura
N® de materias 2
*rofesor Narvaez Ruiz Miriam Isabel Cédula: 0914089453 Teléfono 2252514
Direccion: La florida
*eriodo: 2,002 - 2,003

Educacion Fisica

N de materias 1




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
PLANIFICACION DE PROFESOR

05/02
Periodo 2,002 -2.003

Profesor Ballesteros Tum Liz del Rocio

Cadigo Materias
009 Educacion Fisica
008 Compputacidn
007 Inglés
006 Entorno Natural y Social

lotal de Materias 4
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
VALORES POR CATEGORIA

40502
’eriodo ¢ 2,002 - 2,003
ategoria completa

Valores

Valor | 14.00 Valor 6 64.00
Valor 2 24.00 Valor 7 74.00
Valor 3 34.00 Valor 8 84.00
Valor 4 44.00 Valor 9 94.00
Valor § 54.00 Valor 10 104.00
‘ategoria beca completa
‘alores
Valor | 13.00 Valor 6 63.00
Valor 2 23.00 Valor 7 73.00
Valor 3 33.00 Valor 8 83.00
Valor 4 43.00 Valor 9 93.00
Valor 5 53.00 Valor 10 103.00
‘ategoria medio |
‘alores
Valor 1 12.00 Valor 6 62.00
Valor 2 22.00 Valor 7 72.00
Valor 3 32.00 Valor § 82.00
Valor 4 42.00 Valor 9 92.00
Valor § 52.00 Valor 10 102.00
ategoria medio
alores
Valor 1 11.00 Valor 6 61.00
Valor 2 21.00 Valor 7 71.00
Valor 3 31.00 Valor 8 81.00
Valor 4 41.00 Valor 9 91.00
Valor § 51.00 Valor 10 101.00
ategoria bajo
alores
Valor | 10.00 Valor 6 60.00
Valor 2 20.00 Valor 7 70.00
Valor 3 30.00 Valor 8 80.00
Valor 4 40.00 Valor 9 90.00
Valor § 50.00 Valor 10 100.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE PROGRAMAS

4/05/02
‘odigo Descripeion Fecha Creacion Fecha Modificacidn Estado
)01 Registro de estudiantes 02/02/00 18/04/02 I
)02 Registro de Profesores 02/02/00 02/02/00 A\
03 Registro de Calificaciones 02/02/00 03/03/02 A
104 Registro de Conducta 03/03/02 17/04/02 A
105 Registro de Grados 03/03/02 03/03/02 A
106 Registro de Paralelos 09/04/02 04/09/02 A
107 Registro de Materias 09/04/02 09/04/02 A\
08 Planificacion de Paralelos 09/04/02 09/04/02
09 Planificacion de Grados 09/04/02 09/04/02
10 Planificacion de Profesores 09/04/02 09/04/02 A
11 Planificacion de Titulos 09/04/02 09/04/02 \
12 Regsito de Resumen 09/04/02 09/04/02 A
13 Registro de Tipos de Periodo 09/04/02 09/04/02 A
14 Registro de Periodo Lectivo 09/04/02 09/04/02 A
15 Registro de Ficha Médica 09/04/02 09/04/02 A
16 Registro de Titulos Profesionales 09/04/02 09/04/02 A
17 Registro de Categoria 09/04/02 09/04/02 A
18 Proceso de Matriculacion 09/04/02 09/04/02 A
19 Proceso de Abanderados 09/04/02 09/04/02 A
20 Proceso de Cupos por Grado 09/04/02 09/04/02 A
21 Proceso de Aprovechamiento 09/04/02 09/04/02 A
22 Proceso de Promedios 09/04/02 09/04/02 A
23 Cobros 09/04/02 09/04/02 A
24 Generar Pensiones 09/04/02 09/04/02 A
25 Valores por Categoria 09/04/02 09/04/02 A
26 Acta de Calificaciones 09/04/02 09/04/02 A
27 Listado de Estudiantes 09/04/02 09/04/02 A
28 Promedio de Estudiantes 09/04/02 09/04/02 A
29 Listado de Profesores 09/04/02 09/04/02 A
30 Registro de Asistencias 09/04/02 09/04/02 A
31 Resumen de Asistencias/Observaciones 09/04/02 09/04/02 A
32 Listado de Pensiones 09/04/02 09/04/02 A
i3 Listado de Cobros 09/04/02 09/04/02 A
34 Libreta de Calificaciones 09/04/02 09/04/02 -
38 Usuarios 09/04/02 09/04/02 A
6 Permisos 09/04/02 09/04/02 A
37 Parametros del Sistema 09/04/02 09/04/02 A
38 Roles 09/04/02 09/04/02 A
39 Asignacion de permisos a roles 09/04/02 09/04/02 )
H Asignacion de Roles a Usuarios 09/04/02 09/04/02 A
il Programas 09/04/02 09/04/02 A
{2 Compactar y Reparar Base de Datos 09/04/02 09/04/02 A
3 Respaldar Bases de Datos 09/04/02 09/04/02 A
= Auditoria 09/04/02 09/04/02 A
15 Cartera 09/04/02 26/04/02 A




[otal

Cruz Freire Andrea Pamela

[otal

Chalén Trujillo Elizabeth Alejandra
Total

Escobar Altamirano Michelle
Angélica

15 Total

[otal

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
20.00
15.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
19.00
16.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
5.56

8.17

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
11.67
15.00

8.00
0.00
8.00
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00

7.00
0.00
7.00
0.45
9.20

8.00
0.00
5.00
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00
8.67
0.00

7.00
0.00
7.00

5.97

10.66




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
PROMEDIOS DE ESTUDIANTES

Periodo Lectivo
Estudiante Aprovechamiento
Conducta

1,998 -1,999 1,999-2,000 2,000-2,001 2.001 -2.002 2,002 -2.003 ['otal

Abril Sanjines Dayse Daniela 20.00 20.00 11.67 11.67 2.61 13.19

15.00 15.00 20.00 15.00 17.67 16.53

[otal 20.00 20,00 11.67 11.67 2.61 13.19

15.00 15.00 20.00 15.00 17.67 16.53

Aldas Pincay Odalys Antonella 20.00 0.00 10.67 11.67 1.70 11.01

15.00 0.00 9.00 15.00 4.33 10.83

[otal 20.00 0.00 10.67 11.67 1.70 11.01

15.00 0,00 9.00 15.00 4.33 10.83

Andrade Rugel Génesis Elizabeth 20.00 0.00 11.00 11.67 1.47 11.04

15.00 0.00 0.00 15.00 4.33 8.58

I'otal 20.00 0.00 11.00 11.67 1.47 11.04

15.00 0.00 0.00 15.00 4.33 8.58

Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 0.00 18.00 0.00 0.00 0.58 6.19

0.00 17.00 6.67 0.00 17.67 13.78

Iotal 0.00 18.00 0.00 0.00 0.58 6.19

0.00 17.00 6.67 0.00 17.67 13.78

Avellan Purizaga Gretel [vette 0.00 0.00 0.00 0.00 0.33 0.17

0.00 0.00 6.67 0.00 4.33 5.50

l'otal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.33 0.17

0.00 0.00 6.67 0.00 4.33 5.50

Baldeon Torres Denisse Kristel 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 6.67 0.00 7.00 6.83

I'otal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 6.67 0.00 7.00 6.83

Bernal Cisneros Maria Belén 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

Total 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

Calderon Quinto Geovanna 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Betzabeth

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

I'otal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

Cali Tello Doménica Carolina 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 11.00 11.00

l'otal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 11.00 11.00

Castro Gordillo Ana Patricia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

lotal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 8.67 8.67

Cevallos Ascencio Erika Antonella 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 13.33 13.33

I'otal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 13.33 13.33

Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
PROMEDIOS DE ALUMNOS

0502

Periodo: 2,002 -2.003

Alumnos Grado Paralelo Aprov. Conducta
1000006 Baldedn Torres Denisse Kristel Primer Afio Basico A 16.50 7.00
1000007 Bernal Cisneros Maria Belén Primer Afio Basico A 16.50 867
1000008 Calderon Quinto Geovanna Betzabeth Primer Afio Basico A 16.50 8.67
1000009 Cali Tello Doménica Carolina Primer Afio Basico A 16.50 11.00
1000010 Castro Gordillo Ana Patricia Primer Afio Basico A 16.50 8.67
1000011 Cevallos Ascencio Erika Antonella Primer Afio Basico A 16.50 13.33
1000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa Primer Afio Basico A 15.50 17.67
1000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette Primer Afo Basico A 15.25 33
1000001 Abril Sanjines Dayse Daniela Primer Afo Basico A 15.00 17.67
000012 Coronel Vera Gabriela Elizabeth Primer Afio Basico A 14.92 5.33
000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth Primer Afio Basico A 14.83 4.33
000002 Aldas Pincay Odalys Antonella Primer Afio Basico A 12.50 4.33
000013 Cruz Freire Andrea Pamela Primer Aflo Basico B 0.00 8.67
000014 Chalen Trujillo Elizabeth Alejandra Primer Afio Basico B 0.00 8.67
000015 Escobar Altamirano Michelle Angélica Primer Afo Basico B 0.00 7.00

N alumnos: 15




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
RESUMEN DEL I TRIMESTRE

5
'eriodo 2.002-2.003
rado Primer Ano Basico
aralelo A
lateria Lectura
Primer Trimestre
Alumnos Faltas Justif.  Faltas No Justif, Atrasos Observaciones
00000012 Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0 0 0
00000011 Cevallos Ascencio Erika Antonella 0 0 0
00000010 Castro Gordillo Ana Patricia 0 0 0
00000009 Cali Tello Doménica Carolina 0 0 0
00000008 Calderén Quinto Geovanna Betzabeth 0 0 0
00000007 Bernal Cisneros Maria Belén 0 0 0
00000006 Baldeon Torres Denisse Kristel 0 0 0
00000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette 12 2 0
00000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 0 0 0
00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 0 0 0
000002 Aldas Pincay Odalys Antonella 12 0 0
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 0 0 0

24.00 12.00 0.00




05/02

Periodo
Grado

Paralelo
Materia

00000001
00000002
00000003
0000004
Q0000005
00000006
00000007
00000008
00000009
DO000010
1000001 |

10000012

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
RESUMEN DEL Il TRIMESTRE

2,002 - 2,003
Primer Afo Basico
A
Lectura
Segundo Trimestre

Alumnos Faltas Justif, Faltas No Justif.  Atrasos Observaciones
Abril Sanjines Dayse Daniela 10 0 0

Aldas Pincay Odalys Antonella 0 0 0 Llega tarde siempre
Andrade Rugel Génesis Elizabeth 0 0 0

Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 0 0 0

Avellan Purizaga Gretel Ivette 0 0 0

Baldeon Torres Denisse Kristel 0 0 0

Bernal Cisneros Maria Belén 0 0 0

Calderon Quinto Geovanna Betzab 0 0 0

Cali Tello Doménica Carolina 0 0 0

Castro Gordillo Ana Patricia 0 0 0

Cevallos Ascencio Erika Antonell 0 0 0

Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0 0 0

10.00 0.00 0.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
PLANIFICACION DE GRADOS

Periodo 2,002 - 2,003
Grado Primer Ano Basico

Codigo  Materia

009 Educacion Fisica

008 Compputacién

006 Entorno Natural y Social
002 Escritura

001 Lectura




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
PLANIFICACION DE PARALELO

i
)

riodo 2,002 - 2,003

rado Primer Afo Basico

Caodigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 4
001 A 45 11
90 15

rado Segundo Aflo Basico

Cadigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 0
001 A 45 0

90 0

rado Tercer Afo de Basica

Caodigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 0
)01 A 45 0
90 0

rado Cuarto Afo de Basica

Codigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 0
001 A 45 0
90 0

rado Quinto Afo de Basica

Codigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 0
001 A 45 0

90 0

-ado  Sexto Ano de Basica

Codigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 45 0
001 A 45 0
90 0

ado  Sépumo Ao de Basica

Codigo Paralelo Cupos Registrados
002 B 453 0
001 A 43 0

90 0

lotal general 630 15




V& N
I |

Caodigo

001
002

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE PARALELOS

Descripcion

A
B

Estado




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE PARAMETROS

0502
digo  Descripeion Valor Tipo Estado
101 Escuela "Santa Ana" I A




050

Periodo: 2,002 -

Mes: Abril

00000001
00000002
00000003
00000016
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009

0000010
00000011
00000012
00000013
00000014
00000015

Mes: Mavo

00000001
00000002
00000003
00000016
00000004
00000005
00000006
00000007
00000008
00000009
00000010
00000011
00000012
00000013

0000014

Q0000015

ESCUELA PARTICULAR

SANTA ANA

LISTADO DE PENSIONES

2.003

Alumnos
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andrade Rugel Génesis Elizabeth
arias marina
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellan Purizaga Gretel Ivette
Baldedn Torres Denisse Kristel
Bernal Cisneros Maria Belén
Calderén Quinto Geovanna Betzabeth
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Gordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonella
Coronel Vera Gabriela Elizabeth
Cruz Freire Andrea Pamela
Chalén Trujillo Elizabeth Alejandra
Escobar Altamirano Michelle Angélica

N® Alumnos 16

Alumnos
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andrade Rugel Génesis Elizabeth
arias marina
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellan Purizaga Gretel Ivette
Baldeon Torres Denisse Kristel
Bernal Cisneros Maria Belén
Calderdn Quinto Geovanna Betzabeth
Cali Tello Doménica Carolina
Castro Gordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonella
Coronel Vera Gabriela Elizabeth
Cruz Freire Andrea Pamela
Chalén Trujillo Elizabeth Alejandra
Escobar Altamirano Michelle Angélica

N? Alumnos 16

Total Periodo:

Total general:

Valor
14.00
[1.00
14.00
10.00
14.00
14.00
14.00
14.00
14.00
12.00
10.00
14.00
14.00
10.00
14.00

207.00

Valor
24 .00
21.00
24.00
20.00
24.00
24.00
24.00
24.00
24.00
22.00
24.00
20.00
24.00
24.00
20.00

A D
24.00

367.00
574.00

32 574.00

Abono
14.00
11.00
14.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
V.00
0.00

39.00

Abono

24 AN
=4.00

2.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

26.00

65.00

65.00

Saldo
0.00
000
0.00

10.00
14.00
14.00
14.00
14.00
14.00
12.00
4.00

10.00

14.00

14.00

10.00

14.00

168.00

Saldo
0.00
19.00
24.00
20.00
24.00
24.00
24.00
24.00
24.00
22.00
24.00
20.00
24 .00
24.00
20.00
24.00

341.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE PERIODO LECTIVO

05/02

Codigo  Fecha Inicial Fecha Final Estado

001 04/02/98 12:00:00a.m 01/02/99 12:00:00a.m |
002 03/04/99 12:00:00a.m 01/11/00 12:00:00a.m |
003 04/05/00 12:00:00a.m 01/11/01 12:00:00a.m |
004 04/05/01 12:00:00a.m 01/05/02 12:00:00a.m |
005 04/05/02 12:00:00a.m 01/11/03 12:00:00a.m A




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE MATERIAS

04/05/02

Codigo Descripcion Estado
001 Lectura A
002 Escritura A
003 Gramatica y Ortografia \
004 Redaccion A
005 Matematicas A
006 Entorno Natural y Social A
007 Inglés A
008 Compputacidn A\
009 Educacion Fisica A
010 gfedfg A

N Materias : 10




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ESTUDIANTES

odo: >0 003

rado Primer Afio Basico
A

Alumno Teléfono Direcciaon

V0000 Abril Sanjines Dayse Daniela 23713 [l

0000000 Aldas Pincay Odalys Antonella 2435175

HUU00 - Andrade Rugel Génesis Elizabeth 2375948
)00 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 2450191 Sta. Ele
llan Purizaga Gretel Ivette 232139 \ntey
| 1sse Kriste 2214767 1
3¢ 1SNer( 1a Belén 2254009 M Mz 608
¢ 2860957 Primave
| ( 2810894 Av. Abel Gilbert Pontén s 123 v 16
Ana Patricia 2295315 \ 24 de Ag h.

N de alumnos: 12

'] "no 1 b,
tal general: 12




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ESTUDIANTES

'eriodo: 2,002 - 2,003

srado: Primer Afio Basico
‘aralelo: A
Alumno Teléfono Direccion

0000000 Abril Sanjines Dayse Daniela 23713 C. Ballén # 260 y Andrés Marin
0000000 Aldas Pincay Odalys Antonella 2435175 La Pradera Il Bloque 4 Dpto. 304

0000000 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 2375948 Huancavilca # 2216 y Tulcan

/000000 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 2450191 Sta. Elena # 423 y Colon

0000000 Avellan Purizaga Gretel Ivette 2321393 Antepara # 1118 y Luque

0000000 Baldedn Torres Denisse Kristel 2214767 Alborada Mz. 747 V # §

0000000 Bernal Cisneros Maria Belén 2254009 Martha de Roldés Mz. 608 V# 14

1000000 Calderon Quinto Geovanna Betzabeth 2860957 Primavera | Mz. B-10 V#11

0000000 Cali Tello Doménica Carolina 2810894 Av. Abel Gilbert Ponton # 123 y 16 de Ocutbre -

000001 Castro Gordillo Ana Patricia 2295315 Sector Atarazana Coop. 24 de Agosto Solar |
0000001 Cevallos Ascencio Erika Antonella 2471547 Renacer Mz. 144 v # 8

0000001 Coronel Vera Gabriela Elizabeth 2804074 Av. Democratica

N de alumnos: 12

Total general: 2




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE ESTUDIANTES

riodo: 2,002 -2003
rado: Primer Aiio Basico
iralelo: A
Alumno Teléfono Direccidon
/000000  Abril Sanjines Dayse Daniela 23713 C. Ballen # 260 y Andrés Marin
000000 Aldas Pincay Odalys Antonella 2435175 La Pradera 11 Bloque 4 Dpto. 304
1000000 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 2375948 Huancavilca # 2216 y Tulcan
1000000  Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 2450191 Sta. Elena # 423 y Coldn
000000 Avellan Purizaga Gretel [vette 2321393 Antepara # 1118 y Luque
‘000000 Baldedn Torres Denisse Kristel 2214767 Alborada Mz. 747 vV # 5
000000 Bernal Cisneros Maria Belén 2254009 Martha de Roldos Mz. 608 V# |4
000000 Calderén Quinto Geovanna Betzabeth 2860957 Primavera | Mz, B-10 V#] |
000000 Cali Tello Doménica Carolina 2810894 Av. Abel Gilbert Ponton # 123 y 16 de Ocutbre -
in
LVO0VOT  Castro Gordillo Ana Patricia 2295315 Sector Atarazana Coop. 24 de Agosto Solar |
000001 Cevallos Ascencio Erika Antonella 2471547 Renacer Mz. 144 V # 8
000001 Coronel Vera Gabricla Elizabeth 2804074 Av. Democratica
N?de alumnos: 12

Total general: 12




05/02

riodo:
rado:
ralelo:

000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
000000
n

200001
J00001
J00001

2,002 - 2,003

Primer Afio Bisico

A
Alumno
Abril Sanjines Dayse Daniela
Aldas Pincay Odalys Antonella
Andrade Rugel Génesis Elizabeth
Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Avellan Purizaga Gretel Ivette
Baldedn Torres Denisse Kristel
Bernal Cisneros Maria Belén
Calderén Quinto Geovanna Betzabeth
Cali Tello Doménica Carolina

Castro Gordillo Ana Patricia
Cevallos Ascencio Erika Antonella
Coronel Vera Gabriela Elizabeth

N° de alumnos: 12

Total general: 12

ESCUELA PARTICULAR

SANTA ANA
REPORTE DE ESTUDIANTES

Teléfono
23713
2435175
2375948
2450191
2321393
2214767
2254009
2860957
2810894

2295315
2471547
2804074

Direccién

C. Ballén # 260 y Andrés Marin
La Pradera Il Bloque 4 Dpto. 304
Huancavilca # 2216 y Tulcan

Sta. Elena # 423 y Colén
Antepara # 1118 vy Luque
Alborada Mz, 747V # 5

Martha de Roldés Mz. 608 V# 14
Primavera | Mz. B-10 V#1 1

Av. Abel Gilbert Pontén # 123 y 16 de Ocutbre -

Sector Atarazana Coop. 24 de Agosto Solar |
Renacer Mz. 144 V # §
Av. Democritica




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
COBROS EFECTUADOS A ESTUDIANTES

Alumno 00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela
Grado Primer Afo Basico Paralelo \
Periodo 2.002 - 2.003
Valor
Cobro Mes Fecha Valor Abono Pendiente Cobrado
Abril 26/04/02 14.00 0.00 14.00 1.00
I Mayo 26/04/02 24.00 0.00 24.00 1.00
2 Abril 26/04/02 14.00 1.00 13.00 13.00
3 Mayo 26/04/02 24.00 1.00 23.00 23.00
Total Periodo 38.00
lotal Alumno 38.00

l'otal General 38.00




1/05/02

Alumno

Fecha Nacimiento
“echa de Ingreso
LLugar Nacimiento
Nacionalidad
direccion
[eléfono

sombre Madre
sombre Padre

vombre Represent.

Jcupacion
lepresent.
direccion

lepresent.

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
DATOS DEL ESTUDIANTE

00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela
15/09/96

17/04/02

Guayaquil

Ecuatoriana

C. Ballén # 260 y Andrés Marin

23713

Janett Sanjines

Gustavo Abril

Janett Sanjines

Profesora

Categoria :

Estado :

I'eléfono
I'eléfono
I'eléfono




rofesor
‘édula
‘echa Ingreso

Yireccion

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
DATOS DE PROFESORES

001 Ballesteros Tum Liz del Rocio Lugar de Nacimiento
0914575360 Fecha de Nacimiento
03/04/00 I'eléfono

Manuel Galecio # 1109 v Antepara Estado

Guayaquil
18/02/70
22937

A




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
LIBRETA DE CALIFICACIONES

05/02

Periodo: 2,002 -2.00

Grado: Primer Afio Basico Paralelo: A

Alumno 00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela

Il TRIMESTRE
N© Materias Notal Nota2 Notal Examen
2 Escritura 0 0 0 0
3 Gramatica v Ortografia 0 0 0 0
0 0

Lectura 0 0

Promedio 0.00 0.00 0.00 0.00

Promedio

0.00
(.00
0.00

0.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
LIBRETA DE CALIFICACIONES

05/02

Periodo: 2,002 - 2,00

Grado: Primer Aflo Basico Paralelo: A

Alumno 00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela

Il TRIMESTRE
N° Materias Notal Nota2 Notal Examen Promedio

2 Escritura 0 0 0 0 0.00
3 Gramética y Ortografia 0 0 0 0 0.00
1 Lectura 0 0 0 0 0.00

Promedio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
LIBRETA DE CALIFICACIONES

105/02

Periodo: 2,002 -2.00

Grado: Primer Afio Basico Paralelo: A

Alumno 00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela

I TRIMESTRE
h Materias Notal Nota2 Nota3 Examen Promedio

2 Escritura 10 0 0 0 2.50
3 Gramatica y Ortografia 10 10 10 10 10.00
] Lectura Il Il I I 11.00

Promedio 10.33 7.00 7.00 7.00 7.83




LT palr=—

”™

g
~

)
r

o

oo
S

ILEETTETS
‘WOHd

00°0 00°0 00°0
000 0 0
000 0 0
000 0 0
.—f:q_.q _._,:_:«n.* m.—"—:.r

JHLSTWIYL 111

0
0

0

00°0

TEION

0070 00°0 00°0 0070 000 00°0

0 000 0 0 0 0

0 000 0 0 0 0

0 000 0 0 0 0
[B1OY TNOUd  wawpxy  grjoy IRION 1ElON

AULSAWIAL 11

VNV VNV

AVINDILLYV VTANDSH

£R°L
00711
0001

05°C

‘WOoud

0oL
I
)1

Uy

v

ANOIDVOIAITVD) qa VLAUIT

00°L
[
01
0

£EI0N
JULSTWNILL 1

Op|earg

00°L
I
01

0

LBI0N

SOIpawo. g

£eol

I BINIDAT |

01 yesdouq £ eanpwean 5

01 BINIIDST 7
1Bl1ON LIREITSTY

E[RIUR( 2skeq sautlues juqy 10000000
031po)
op ElT)
oporiag

.n::::-__f.
021seg] ouy daunnryg
00°C-2o0'g

C0/S0/v0




05/02

studiante

argia Alimentos
:rgia Medicamentos
xrgia Otros
ddicacion

licaciones

servaciones

ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
FICHA MEDICA

00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela
peras
sulfa

tome |

Enronchamiento

I'eléfono




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE GRADOS

04/05/02 Codigo Nombre Estado
001 Primer Afio Basico A
002 Segundo Aflo Basico A
003 Tercer Afio de Bisica A
004 Cuarto Afio de Basica A
005 Quinto Afio de Basica A
006 Sexto Ano de Basica )
007 Séptimo Arfio de Basica )

N®de Grados




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE CATEGORIAS

04/05/02

Codigo Descripeion Estado
g
| baj
.
medio
3 medio |
1 beca completa

5 completa

>3 >




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
CARTERA VENCIDA

Alumno 0000002 Aldas Pincay Odalys Antonella
Periodo 2,002 - 2.003
Mes Valor Abono  Estado
May 21.00 2.00 P 19
19
21.00 2.00
\lumno 00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth
Periodo 2,002 -2.,003
Mes Valor Abono Estado
“av 24.00 0.00 B 24
24
24.00 0.00
Alumno 00000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa
Periodo 2.002.-2003
Mes Valor Abono Estado
14.00 0.00 P
24.00 0.00 P 2
RE
38.00 0.00
\lumno 0000005 Avellin Purizaga Gretel Ivette
Periodo 2,002 - 2,003
Mes Valor Abono Estado
A bri 14.00 0.00 P | 4
May 24.00 0.00 ! 24
18
38.00 0.00
Alumno 00000006 Baldedon Torres Denisse Kristel
Periodo _-“ 02-2003
Mes Valor Abono Estado
Abnil 14.00 0.00 P
Mavo 24.00 0.00 P 24
38

38.00 0.00
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ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
CALIFICACIONES DEL III TRIMESTRE

04/05/02
Periodo: 2,002 - 2,003
Grado: Primer Afio Basico Paralelo: A
Materia: Lectura
Tercer Trimestre
Alumno

Notal Nota2 Notal Exam. Prom.
00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela 0 0 0 0 0.00
00000002  Aldas Pincay Odalys Antonella 0 0 0 0 0.00
00000003  Andrade Rugel Génesis Elizabeth 0 0 0 0 0.00
00000004  Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 0 0 0 0 0.00
00000005  Avellan Purizaga Gretel Ivette 15 0 0 0 3.75
00000006 Baldeén Torres Denisse Kristel 0 0 0 0 0.00
00000007  Bernal Cisneros Maria Belén 0 0 0 0 0.00
J0000008  Calderén Quinto Geovanna Betzabeth 0 0 0 0 0.00
20000009  Cali Tello Doménica Carolina 0 0 0 0 0.00
J0000010  Castro Gordillo Ana Patricia 0 0 0 0 0.00
000001 1 Cevallos Ascencio Erika Antonella 0 0 0 0 0.00
10000012 Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0 0 0 0 0.00

Nro. de Estudiantes 12 1.25 0.00 0.00 0.00




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
CALIFICACIONES DEL II TRIMESTRE

4/05/02

?eriodo: 2,002 - 2,003

srado: Primer Aflo Bésico Paralelo: A

Vateria: Lectura

Segundo Trimestre
Alumno
Notal Nota2 Notal Exam. Prom.

00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela 0 0 0 0 0.00
00000002  Aldas Pincay Odalys Antonella 0 0 0 20 5.00
00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 0 0 0 0 0.00
00000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 0 0 0 0 0.00
00000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette 0 0 0 0 0.00
00000006 Baldedn Torres Denisse Kristel 0 0 0 0 0.00
00000007 Bemnal Cisneros Maria Belén 0 0 0 0 0.00
00000008 Calderdn Quinto Geovanna Betzabeth 0 0 0 0 0.00
00000009 Cali Tello Doménica Carolina 0 0 0 0 0.00
00000010 Castro Gordillo Ana Patricia 0 0 0 0 0.00
00000011 Cevallos Ascencio Erika Antonella 0 0 0 0 0.00
00000012 Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0 0 0 0 0.00

Nro. de Estudiantes 12
0.00 0.00 0.00 167 0.42




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA

04/05/02 CALIFICACIONES DEL I TRIMESTRE
Periodo: 2,002 - 2,003

Grado: Primer Afio Basico Paralelo: A

Materia: Lectura

Primer Trimestre

Alumno
Notal Nota? Notal Exam Prom
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 11 I 11 11 11.00
00000002  Aldas Pincay Odalys Antonella 11 0 0 0 2,75
00000003  Andrade Rugel Génesis Elizabeth 11 12 0 0 5.75
00000004  Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 11 0 0 0 2.75
00000005  Avellan Purizaga Gretel Ivette 0 0 0 0 0.00
00000006 Baldedn Torres Denisse Kristel 0 0 0 0 0.00
00000007 Bernal Cisneros Maria Belén 0 0 0 0 0.00
00000008  Calderdn Quinto Geovanna Betzabeth 0 0 0 0 0.00
00000009  Cali Tello Doménica Carolina 0 0 0 0 0.00
00000010 Castro Gordillo Ana Patricia 0 0 0 0 0.00
00000011  Cevallos Ascencio Erika Antonella 0 0 0 0 0.00
00000012  Coronel Vera Gabriela Elizabeth 0 0 0 0 0.00
Nro. de Estudiantes 12

3.67 192 092 0.92 1.85




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE MATRICULACION

04/05/02
Categoria:  completa
Alumno: 00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela Grado: Primer Afio Bésico
Fecha /Nacimiento: 15/09/9 Paralelo: A
Fechal/lngreso: 17/04/0
Lugar/Nacimiento: Guayaquil Periodo: 2,002 - 2,003
Nacionalidad: Ecuatoriana
Direccion C. Ballén # 260 y Andrés Marin
Teléfono: 23713
Datos del
Padre:
Nombre: Gustavo Abril
Ocupacioén: Ing. Mecanico
Direccién: Petromat
Teléfono:

Datos de | a Madre:

Nombre: Janett Sanjines
Ocupacion: Profesora
Direccion: Colegio Pillahuaso
Teléfono:

Datos del Representante:

Nombre: Ocupacién: Janett Sanjines  Profesora
Direccién:

Teléfono:

Observaciones:

El infraescrito, Representante del Alumno(a) matriculado(a), declara que se  encuentra conforme con los datos
que anteceden y firma, sometiéndose a las dispocisiones del citado Reglamento.

REPRESENTANTE SECRETARIA




ESCUELA PARTICULAR

SANTA ANA
LISTADO DE ABANDERADOS

20

Codigo Nombres N? Periodos Aprovechamiento Conducta
0000007 Bernal Cisneros Maria Belén | 16.50 8.67
J0000008 Calderon Quinto Geovanna Betzabeth | 16.50 8.6
10000009 Cali Tello Doménica Carolina | 16.50 11.00

10000 1 ( Castro Gordillo Ana Patricia | 16.50 8.6
0000001 | Cevallos Ascencio Erika Antonella 1 16.50 13.3
00000012 Coronel Vera Gabriela Elizabeth | 16.50 0.33
00000001 Abril Sanjines Dayse Daniela 4 $.59 16.92
00000002 Aldas Pincay Odalys Antonella B 2 1.3
00000003 Andrade Rugel Génesis Elizabeth 3 2.:50 6.44
00000004 Arreaga Arreaga Nicole Paulowa 3 [ 1.2 13.78
00000006 Baldeon Torres Denisse Kristel 2 8.25 6.84
00000005 Avellan Purizaga Gretel Ivette 2 7.63 5.50
00000013 Cruz Freire Andrea Pamela | 0.00 8.33
00000014 Chalén Trujillo Elizabeth Alejandra 1 0.00 8.33

00000015 Escobar Altamirano Michelle Angélica | 0.00 1.67




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
REPORTE DE AUDITORIA

Rol: Contador

L suario: Duque Sandr¢

Fecha
Nro.Auditoria Programas Hora

1 Respaldar Bases de Datos 12:10:47p.m
15 Usuarios 08:04:26p.m
24 Asignacion de Roles a Usuarios 08:15:29p.m
23 Asignacion de permisos a roles 08:14:04p.m
22 Asignacion de Roles a Usuarios 08:13:54p.m
21 Asignacion de Roles a Usuarios 08:13:39p.m
20 Asignacion de Roles a Usuarios 08:13:08p.m
19 Roles 08:10:04p.m
18 Usuarios 08:07:10p.m
16 Usuarios 08:05:06p.m
14 Proceso de Abanderados

13 Proceso de Aprovechamiento

12 Proceso de Promedios

I Acta de Calificaciones g

5 Compactar y Reparar Base de Datos 11:24:39p.m
4 Acta de Calificaciones 01:23:00p.m
3 Acta de Calificaciones 01:19:20p.m
2 Acta de Calificaciones 01:18:12p.m
17 Usuarios 08:06:59p.m
25 Asignacion de permisos a roles 08:15:46p.m
26 Usuarios 08:20:55p.m

0402
Nro.Auditoria Programas Hora

27 Asignacion de permisos a roles 09:32:22p.m
35 Asignacion de Roles a Usuarios 09:44:38p.m
36 Asignacion de Roles a Usuarios 09:49:00p.m
34 Asignacion de Roles a Usuarios 09:43:36p.m
33 Asignacion de permisos a roles 09:40:55p.m
32 Asignacion de permisos a roles 09:36:57p.m
3l Asignacion de Roles a Usuarios 0936:A1pm
30 Asignacion de permisos a roles 09:35:37p.m
29 Asignacton de permisos a roles 09:34:25p.m
28 Asignacion de permisos a roles 09:32:39p.m
37 Asignacion de permisos a roles 10:01:11p.m

Nro. Programas 32




ESCUELA PARTICULAR
SANTA ANA
COMPROBANTE DE COBRO N° 00000001

Periodo 2,002 -2.003

Alumno 00000001  Abril Sanjines Dayse Daniela Grado Primer Afo Basico A

Valor
Mes Fecha Valor Abono Pendiente Cobrado
I Abril 26/04/02 12:0 14.00 0.00 14.00 1.00
2 Mayc 26/04/02 12:0 24.00 0.00 24.00 1.00

Total 2.00
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Manual de Usuario Sistema de Control Académico

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una “lectura” cuando se escriba una
informacion con el teclado, o se seleccionen vy elijan elementos utilizando el Mouse
Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta
situado dicho archivo y lo abrira

Actuahzar: Poner al dia la informacion presentada en la pantalla con los datos mas
recientes

Administrador: Termmo empleado para identificar a la persona que es
responsable de la correcta operacion de los sistemas de Informacion de la empresa

Administracion Remota:  Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar v guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicacion de Servidor

Aplicacion de Servidor Aplicacion para Windows Ntcapaz de crear objetos para
vincularlos en otros documentos

Archivo (file): Coleccion de datos o programas que sirven para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante

Automatico: Proceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervencion
del usuario u operador

PROTCOM Anexo C - Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

1

B

Base de datos: Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similares

Barra de Desplazamiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de la lista cuyo contenido no es completamente visible

Barra de menies: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menues de
la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numeérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1

Bit: Digito binario (1 y 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los

periféricos

Byte : Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8

bits

PROTCOM Anexo C - Pdgina 2 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

C

Cable coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television Es
capaz de transportar hasta 10 megabytes de datos por segundo

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona

Cd rom: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes

Cerrar: Eliminar una carpeta o Cuadro de Dialogo, ¢ abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control  Cuando

cierre una ventana de la aplicacion abandonara dicha aplicacion

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor

de registros
Chc: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del Mouse (raton)

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo

Codigo: Conjunto de caracteres y nimeros que sirven para dar una identificacion mas
corta a un objeto, persona, registro, elemento, etc

Comando: Palabra reconocida o interpretada por un programa de computador que
indica el inicio de un proceso

PROTCOM " Anexo C — Pdgina 3 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

D

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios)

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadoras, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco Vv extraerse

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema o
pieza de hardware

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magneéticos

[ 55
Led

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos v cuadro de
dialogos

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario
grupos, dominios, computadoras

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio. una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio

Ejecutar: Hacer que un programa funcione
Exclusivo: En un ambiente computacional de red, con multiples usuarios. se refiere al

echo de ejecutar un proceso o hacer uso de un archivo sin que los demas usuarios

puedan hacerlo hasta que se termine el proceso O se libere el archivo

PROTCOM Anexo C — Pigina 4 ' ESPOL




Wanual de Usuario Sistema de Control Académico

Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como encuesta, entrevista, cuestionario, etc

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nicleo del
sistermna

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema La estructura
del sistema se elabora en esta etapa

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y de directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla Los fabricantes de
fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora

Giabyte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas FEl
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo
computacion

\i C

HUB: Permite conexion de las computadoras personales a un servidor

PROTCOM Anexo C - Pdgina § ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Control Académico

[cono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion

Impresora: local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventana o grafica

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluve
redes universitarias, corporativas gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo

K

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes

Lan: Local Area Network, red de area local. Conjunto de computadoras vecinas que se
han enlazado para compartir datos, programas y perifericos

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Licencias dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre
el servidor y las estaciones

PROTCOM Anexo C - Pdgina 6 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

Maximizar:  Ampliar una ventana a su tamafo maximo, utilizando el boton
‘Maximizar” (Situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando maximizar del
menu control

MegaBytes: Medida de MegaBytes, mide la capacidad

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones

Menu: lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menu aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menu control, representado por el cuadro del menG control que se encuentra a la
1zquierda de la barra de titulo, es comun basta con seleccionar el nombre del mismo

MHZ: Medida de velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton *“Minimizar’ (situado a
la derecha de la barra de titulos) o del comando minimizar del menu control

N

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet
Puede navegar atreves de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menu seleccionados opciones en cada menu

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario

PROTCOM Anexo C — Pdgina 7 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
extension BMP)

Permiso: Regla asociada aun objeto(generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto v el modo en que se realiza este
acceso. Cuando se imprime

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el portapapeles
posteriormente pegarla en otro documento

Procesador: Parte principal de la computadora
Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora

Por ejemplo: Una impresora, un monitor o un modem. la informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de una cable

R

RAM : Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio” la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos La informacion
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion

Red: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo para especificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README WRI situado en el directorio Windows de la unidad C. debera escribir
C:/windows/leame txt

PROTCOM Anexo C - Pdgina 8 ESPOL




Manual de [ suario Sistema de ( ontrol Académico

Servidor: Ep general, un servidor es Una computadora que proporciona recursos
cOmpartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos

Seleccionar: Marcar un elemento con e fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente Generalmente se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse(raton) o presionando una tecla

Slots: cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de Ia computadora

Software: especificacion a log administradores de |os €quipos de computacion Forma

logica
Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio

SVGA: Super video adaptador, terming usado para monitores de alta resolucion

Tape Backup: Respaldo para [a informacion de Ja base de de datos de servidor

Teleconferencia: creacion de conferencias mediante |a transmision de voz e Imagen
entre personas en lugzlrc_\' remotos

Temporal: Archivo temporal.  Es uno o mag Archivos creados POr una aplicacion

mientras se €ecuta.  Estos archivos tienen una extension TMP v normalmente son
eliminados cuando la aplicacion termina su ejecucion

PROTCOM Anexo € - Pdgina 9 ESPOT




Manual de Usuario Sistema de Control Académico

U

UPS: Nombre del equipo que contiene energia, preparando para la falta de energia

eleéctrica
Utilitarios: software que sirve para realizar trabajos especificos

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que se proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto

Usuario conectado: usuario que accede a una computadora 0 a otro recurso a traves

desde la red

Il"

Ventana: Area rectangular en al pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas ayuden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaio

Ventana de aplicacion. Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menu vy el area de trabajo de la aplicacion

Ventana de grupo: En el admimistrador de programas, una ventana que contiene los

iconos de elemento de programa de un grupo

W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles

Windows Nt: sistema operativo de 32 bits, portable, seguro, con multitarea, de la
familia Microsoft Windows

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Wokstation y proporciona funciones de administracion vy segundad centralizada
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales
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