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Manual de Usuario Web Site de la JCI Capitulo Samborondón

1. GENERALIDADES

Este manual es una guía de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta de

distintos capítulos que contienen información clara y concisa acerca de cómo operar el
Web Site de la C¿irna¡a Júnior Internacional (JCD Capítulo Samborondón.

Es importante consultar este manual antes y/o durante la utilización del Web Site ya que

facilitará paso a paso el manejo de todas las I'unciones presentes en este.

I.2 OBJETIVO DE ESTE MA¡ruAL

El objetivo de este manual es guiar a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administración del sistem4 entre los temas que detallaremos en
los capítulos mris adelante tenemos:

o Guía para conocer el entomo de Windows.
¡ Cómo navegar en el Web Site de la JCI Capíulo Samborondón
. Guia para manejar cada una de las opciones del Web Site.
. Conocer el alcance de todo el Web Site por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las páginas que lo conforman.

I.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está orientado a todos los usuarios finales involucrados en la etapa de

operación de la Administración del Web Site.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la información que se

almacenará en la base de datos.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER
Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán el Web Site son:

1. Conocimientos básicos de las herramientas de diseño de Páginas Web.
2. Conocimientos básicos de Internet.
3. Conocimientos básicos de Windows.

DDCOM Capitulo I - Página I ESPOL

1.I INTRODUCCIÓN

Usuario en getreral, persona encargada de interactuar con el Web Site.



Manual de Usua¡io lYeb Site de la ICI Capítulo Samborondón

1.5 ORGANIZACIÓN DE DSTE MANUAL

Este manual está organizado de la siguiente manera:

Tab¡a l.l organizador del Manual

r.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el Usuario debe seguir
paso a paso para poder manejar corectamente el Web Site. Ademiís incluye
información adicional que servirá para orientar al Usuario sobre el correcto uso de la
computadora.

I.7 COIWENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Web Site, es importante que entienda las convenciones
tipográficas y los términos utilizados en el mismo.

Generalidades.
Explicación de la Interfaces Gráfica.

Capítulo I

Capítulo 2

Requerimientos ds Hardware.
Requerimientos de Software.

Capítrf o 3
Capítulo 4

Ingresar al Web Site.
Cómo Navegar en el Web Site.

Capítulo 5
Capítulo 6

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Conocimientos de Computación e Intemet.
Glosario de Términos.
Pantallas de Manipulación

EDCOM Capllulo 1 - Ptúgina 2 ESPOL

Generalidades

Ambienfe Operacional

Operación

Anexos



Manual de Usuario Web Site de la JCI Cüpítttlo Sambo¡ondón

1.7.T CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Tablá 1.2 ConYención de Formatos de Textos

1.7.2 CONVENCIONES DEL TECLADO

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso.

Términos a resaltar por su importancia.

Gráfioo del botón Palabra botón y a su lado irá la representaoión gráfica.

'Ieclas del método abreviado Teclas quc se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR - RETORNO)

Tecla utilizable para ejecutar un proceso. En el
manual dirá '?resione ENTER".

'feclas Direccionales

t € ü

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de r¡n control de la
pantalla, un elemento alavez.

Teclas de avance de página
INICIO, FIN, AV. PÁC, RE. PÁG,

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse cntre varios elementos de un
control de la pantalla.

EDCOM Cupítulo I - Ptiginu 3 ESPOL
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Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha,
con SHIFT+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.

Otra^s teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por ejemplo:

r' SHIFT+TECLA es utilizado para que se

acüve la función que está graficada en la
parte superior de TECLA, siempre que ésta
cumpla mínimo dos funciones.

r' ALTGR+TECLA, es utilizado paÉ que se

¿ctive la tercera función de TECLA.

Tabla l.J ConYenciones de Teclado

1.7.3 CONVENCIONES DEL MOUSE

Tabla 1.4 Convenciones del Mouse

1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION
Los mensajes muestran información acerca de los errores, notificaciones y avisos.

ill,l?,r,m*:0, =.Lsi ri

lngrese d Nonbre dd Usr.rario.

Figura l.l Mensaie de lnformación

Término Significado

Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
que se desea señalar.

"l laccr clic" Presionar el botón principal del mouse (generalmente el
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

,Aceptar

EDCOM Capítulo I - Pdgina 4 ESPOL
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1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Web Site, revise el Manual de
Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante y desea más información al respecto o
necesita una consulta miis exhaustiva sobre el Sitio, contáctese con los administradores
del Web Site de la JCI Capítulo Samborondón.

EDCOM Cupítulo l - Prigina 5 ESPOL
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFAZ GRÁF'ICA

2.1 INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En esta sección se presenta el ambiente de Windows y le permitirá Trabajar
nipidamente. Aquí aprenderá cómo realizar las tareas m{is comunes de Windows.
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Sugerencia: Para dcsplazarse dentro del Indice de Ayuda" escriba las primeras letras
dcl término que desee buscar. El indice está organizado como el de un libro.

-i)

@ c€ntro do ayuda y soporte técnico

EDCOM ESPOL

Para explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos más
técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes en
Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante el campo buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón, ¡trn¡t¡ol a continuación en Ayuda y

O soporte técnico.

Ie), m,,l dr Y'drv'opa¡Gt.(.19 _

Elegir un tema de Ayuda

Figura 2.I Centro de Ayuda y Soporte técnico

Capílulo 2 - Ptigina I
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2.2 COMPONENTES DE LA PANTALLA DE WINDOWS

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados
iconos en su escritorio; en la siguiente ilustración verá los más importantes:

Tabla 2.1 Componentes de la pantalla de Windows

2.2.I BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows, encontrará el botón 4l¡riool en la barra de tareas
dc la parte inlerior de la pantalla. Esta predeterminado que sicmpre estén visibles
cuando Windows esté en ejecución.

s m¡i ps)q " « 7r{3

Barra de tareas

Figuru 2.2 Barras Inicio y de Tareas

Icono Descripcién

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de su PC y damas
archivos.

Ilaga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red, podrá darse cuenta si su PC tiene acceso a éste servicio o puede
conecta¡se con las demás estaciones de trabajo que estén en su red.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados.

Al hacer clic sobre este botón que se encuentra ubicado en la ba¡ra de
tareas, podrá iniciar programas, abrir documentos, cambiar la
configuración del Sistema, obtener ayuda para su PC y muchas otras
opciones.

EDCOM Capítulo 2 - Págika 2 ESPOL
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2.2.2 MENU INICIO

Al hacer clic en el ür]ÚG¡ol botón, apareoerá un menú que contiene todo lo
necesario para empezar a trabajar en Windows, Ios ouales se detallan a continuación.

Tabla 2.2 Menú lnicio

2.3 CONTENIDO DE SU PC

Windows orgariza la información a través de carpetas, tal como se lo haría en una
oficina. Puede examinar el contenido de sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC,
puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.
Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier icono que desee para ver su contenido. Al
abrir una unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene, las carpetas a
su vez pueden contener programas, archivos y otras subcarpetas.

Presenta un listado de los programas que estén instalados
en su PC.

Muestra una lista de los archivos utilizados últimamente.

Esta opción permite cambiar la configuración del Sistema.

A través de esta opción podemos buscar una carpeta,
archivo y equipos compañido.

Inicia la Ayuda, por medio del indice y otras opciones
para saber cómo realizar una tarea especíñca de Windows.

Permite abrir un progr¿rma, carpeta, documento o recurso
de Intemet al colocar el nombre.

Con esta opción se puede cambiar de sesión o cambiar de
usuano.
Cierra o reinicia su PC-

Dependiendo de su equipo y de las opciones instaladas, es
posible encontrar elementos adicionales en el Menú.

EDCOM Cupítulo 2 - Ptigina 3 ESPOL
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Figura 2.3 Contenido de la PC

p*t'1t¡
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Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de herramientas,

al dar clic en el botón ,i *.ibu, o bien presione Ia tecla RETROCESO,

Si la bana de herramientas no está visible, haga clic en el Menú Ver y a continuación en
la barra de herramientas.

Tabla 2.3 Accesos Rápidos con el Teclado

Sugerencia: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podrá utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el Menú Inicio, elija Progr¿rmas y a continuación,
haga clic en el Explorador de Windows, o presione la tecla de Windows en el teclado y
la letra E.

CTRL. + E Seleccionar todo.
F5 Actualizar una ventana.

RETROCE,SO Ver el nivel superior de la carpeta.
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2.4 BUSCAR UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Para localiza¡ alguna carpeta o
archivo rápidamente, puede utilizar el comando Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, se presentan varias opciones, como son: buscar
imágenes, documentos, todos los archivos y carpetas, equipos o personas, información
sobre el centro de ayuda, buscar en Intemet y cambiar las preferencias.

.¡ Al dar clic en 'buscar todos los a¡chivos y carpetas' deberá colocar todo o parte
del nombre del archivo e indicar en dónde desea realizar Ia búsqued4 luego
debe dar clic en el botón "Búsqueda" y, a continuación, apareceriin los
resultados en el lado derecho de la pantalla. Para busquedas más específicas
puede utilizar las opciones avanzadas. Si desea cancelar la búsqueda una vez
iniciada la misma sólo presione el botón "Detener".

<? Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de
alto nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en
algún lugar de la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

§ugereneia: Para realizar una nueva búsqueda lo puede hacer dando clic en el link
"Iniciar una nueva búsqueda" o presionar el botón "Atnis" y después colocar la
información referente a la nueva búsqueda.

...¡q¿rryá

á',
! h. úa¡d¡do l¡ lúqr.di & ha Ei-r.úr É Id,

¡
Figura 2.4 Buscar Archivos o Carpelas

**l
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2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador de Windows permite visr.alizar todos los archivos y carpetas existentes
en su PC. En el Menú Inicio elija Programas y, a continuación de clic en el Explorador
de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparecerá el contenido de
la r¡nidad o de la carpeta que se elija.

Presionar P¿ra
CTRL. + G Ir a.

Cambia¡ entre el panel izquierdo y derecho

Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleocionada.

BLOQ NUM + +

BLOQ NUM + - Expandir la selección actual si eslá contraída.
Tábla 2,4 Examinar con el Explorador

2.6 MANTENIMIENTO DE SU PC

Puede utilizar el Backup para realizar copias de seguridad de archivos en su disco duro,
para protegerlos en el caso de que falle el disco duro y se produzcan pérdidas. Se Puede
hacer copias de seguridad en discos o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restau¡a¡ los archivos originales cuando éstos se dañen o se
pierdan.
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F.rÚrBlkaiártEA'!d.

-iElll

<¿!.tC
I¡, Eprob I

lú0il6d.3,,(,
r ¡, drorad(c,

-OUI
§.ñ,bEd.,.d
l' rlú,Br.&sü

l¡¡r'..**.úft
'¡!lgw6r,}6
I 'e F6¡r¡r¡.

, d Do(Jll66FtEo.
' J 0d¡d6&Éift¡

i Pd&.ó...dd

§F

tf {¡it E * $_a
üqt 'h

,!i.t 'idft Aeq o AddP¡ 8üf!dE
,,@ifig*rÚ,,,ÚByr

(H'!.c¿C'Efud<dfic,..r.l
q'rid.d rd ÉÉr¡y...

d?.-Érr,' &4'6y F.áryt-. B*dó.
lr$ydlo.¡úa

F¡gur¿ 2.5 Mantenimiento de la PC
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2.6.T BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE LOS
ARCHIVOS

Para acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Programas, Accesorios, Heramientas
del Sistema, Copias de Seguridad, a continuación, aparecerá la pantalla de Asistente
para copia de seguridad o restauración.

F6

BLOQ NUM + +

Expandir la carpeta seleccionada.

ESPOL
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Luego de dar clic en el botón siguiente, aparecerá la pantalla donde podrá elegir si desea

realizar una copia de seguridad o testaurat archivos, marque [a opción "realizar una
copia de seguridad de archivos", luego de clic en el botón siguiente y aparecerá una
pantalla con las especificaciones de lo que se desea copiar.

Si el usuario desea escoger cada uno de los archivos y/o carpetas, marque la opción

Asistente para copia de seguridad o
restaurac¡ón

5¡,6 prdiele, puede cdnLid¡ .l Modo avaff¿do t¡.r¿ cambiü las cúf¡!¡rr*ionc§
usadBs pra la cqia de .!!Mird o rcslü]l.r. Se re{sm¡€rrda estd opci&1 sólo
póró b§ l¡3udior 6v6Íz*s.

F Empezar siempre en modo de asistenle

Hdgd c¡ic eñ SEüenle para coñlirud

Figura 2.6 Asistente para Copia de Seguridad

"Elegir lo que deseo incluir en la copia de seguridad", luego presione el botón
siguiente y saldrá la siguiente pantalla:

Co¡ia dc teguridad o rett.ue¡ón
Pucde hacer una co¡ria d¿ s¿guridad de a¡chivos y contigur.ciono! o rest¿urarlc desde m¿ copi¿ de
seqniddd terior.

:J

¿QuÉ desea hacel?

(á Eledud 
'rE cqia de seguilad do dc+¡vey corfigr4ión

f Beslaurar archivos y configuraciones

Haga dic ell s¡lderte paró conti¡Jór.

< Atr;i§ C¿nc6h@
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Figura 2.7 Asistente para Copia de Seguridad o Restauración
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2.6.2 LIBERADOR DE ESPACIO EN DISCO

A veces Windows utiliza archivos para una operación concreta y la conserva en una
carpeta de archivos temporales, también es posible que haya instalado anteriormente
componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos, incluida la falta de
espacio en el disco duro, tal vez desee reducir el número de archivos del disco o crear
más espacio libre. Para acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Programas,
Accesorios, Herramientas del Sistema, Liberador de Espacio en Disco, a continuación,
aparecerá la pantalla de Seleccionar la Unidad que desee liberar.

Figura 2.E Seleccionador de Unidad

Sólo seleccione la unidad y presione el botón Aceptar, a continuación, el Liberador de
espacio mostrará los archivos temporales que pueden eliminarse de forma segura.

3¡
Lrberador de espacio en dis- | Uas opciones I

, - ftrode usd Liblr.dor dü ospac¡o en disco p¡r¡ ¡bErár h¡llá
'{d 56s.s7l(B de e.p.c6 d. úoo ü (c:I

Arci¡vos par6 .Imáú:

I
[l § Activos ternpcrales de lntemet

E @ P.ginas web sin crE dón

It Q *c+*e t"npo,do de ifürE de errores

[ !f Arclivos de instalaciin de oflEe :l
Espaeio lot¿l en dsao que rcq¡pc.dá 216.685 K

z 6.685 K

118 K8

lKB
256.241K

DescripcÉnf'
I Le ach'rvo* de pogranra de*cdgEdc son cd ¡des Adivexy

subfrogrdnEs Jdvó qu¿ sr ds.edgian autoflÉlic, Érfe desdc
lrtsrlll cuddo se vEn dsternúndas gii1ius. So guadan
tsrFú¡Gr1fa lfl ló cdpGtr dBl nisrrF nor&6, qlr s! d§.stra
En d drco dno

Acüptar

Figura 2.9 Seleccion¿dor para Liberar de Espacio

Sdecci6eh u dad qE desea bf
[rülades:

.r [C:)

Acept¡ Salir

f¿ül§eleccionar unidad

Archivos de prcgrÉma descórgados ! llE

¡ tibelador de erpdc¡o en dis.o para (C:)
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E

Vearchivos 
I

I
LameEr 

i

ESPOL



Manual de Usuario Weh Site de la tCI Copitulo §amborondón

Entre otras opciones que presenta el liberador de espacio en disco tenemos:

3¡
Lib€rador d6 espdc¡o eñ dbco Uás opciooos 

I

Componéntrs de l+/indows

$

.rlE

A,Ede bsá¡ ¡rri§ €spac¡o en dscd q¡üdo
a portrrBs opcbE¡es daw_rdor,ls qÉ rr ú¡ce.

Ft¡ede lücr.r r¡á§ @pacio €ñ disco q.¡tóndo qoqr¡m,m

Prcgrdrus iBidados

Liberd

, Bástáura, ¡islerná'

-.lEl¡l

I

L
Liber¡¡

*
Puede lbaa más espacio en db{o q¡lüdo todo menos
o¡ Fr¡lo de rcatü¡rü:jóñ máe..a¡a{€.

f*ora" 
I

*q" | ry:l!-_l

Figura 2.10 Liberador de Espacio

DE DISCO PARA ACELERAR EL2.6.3 DESFRAGMENTADOR
DISCODIJRO

Con el constante uso de los archivos y el paso del tiempo, los archivos pueden dividirse
en fragmentos los cuales se almacenan en diferentes lugares del disco duro. Estos
archivos aparecen enteros al abrirlos pero su PC tarda m{is tiempo en leer y escribir en
ellos, puede utilizar el desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los proglamas se ejecuten más rápidamente.

Para acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Programas, Accesorios,
Herramientas del Sistem4 Desfragmentador de Disco, a continuación, aparecerá la
pantalla que sigue a continuación:

A1+*{ Aón v, Ayrdá

,.." E d

u6 & ds 4oi*rlo rtÉ é h délr{ñr.dÚlr

L¡r. .b (kó qldr.rb da*r rh h ddlr§Ú*eúr

,.*- lt"¡,.q**. I I I

¡ ¡dl¡r ñ-q*.¿.r la¡drEúüqÉ ¡r..!ñrm@t¡.t E reeü.

Figura 2.ll Desfragmentador de Disco
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Se recomienda al usuario analizar los volúmenes antes de desfragmentarlos; ya que al
finalizar le indicará el porcentaje de carpetas y archivos fragmentados del volumen y le
recomendará que los desfiagmente o no.

r¡.1 (O

_ ltrJ:j

LJro d. di.o qofit& d.s.rs é ,á d.úñ4rErt*tór':

IIIflITI]I

m{ilmilr Til]ll]][

ilfiffiffi[r

I &rhivG frqftñt.dó6 I ar.livoi cortiJuos E archko! m movlbl.s I Eprdo lbr¿

't¿lo"rrr"g';-aüdo- 3* iiv;erso ¡¿¡"o ñ*Ell,cs; ---_-- - 
i¡

Figrlru 2.12 Deslragmentador de Unidad C

2.6.4 LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depwar los archivos eliminados, almacenados en la papelerq de
reciclaje, pa¡a liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio libre en El
disco duro. Cuando se llena la Papelera de reciclaje, Windows libera automáticamente
espacio suficiente en la Papclera de reciclaje para dar cabida a los últimos archivos y
carpetas eliminados. Windows asigna una Papelera de reciclaje para cada partición o
disco dwo.

Para vaciar la Papelera de reciclaje debe seguir los siguientes pasos:

1. En el escritorio, haga doble clic en Papelera de reciclaje. ?,
2. En el menú A¡chivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

tr.5l GE06sir¡gñrent ¡d0... NTFs

ESPOL
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Si desea desfragmentar realiza este proceso, sólo debe elegir la unidad de disco que

desee y luego dar clic en el botón desfragmentar, a contint¡ación, se mostrará en la parte

inferior de la pantalla el porcentaje de avance de la desfragmentación. Al final se

presentará un detalle de los cambios realizados en la unidad dc disco.

LJro dc dr.o aso)dn¿do r¡t€r de la d€{rqrÉrt*¡h:

I "".-l I II

ó0,¡6 GE
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Nota: Al vaciar la Papelera de reciclaje se eliminan de forma definitiva todos los
elementos que contiene.

or*ó. ,f.: p"r,c-. d" *"t",. Ia,
Id.e dc l. PE.Lt¡

a ve h P.p.¡..ó d6 rd.L|€
ñ R.cú.. ródÉ tB .bÉñr6 J)) klerlht-l

[9 E;

))¿_i8j

'{j d u. "rl

;)

Figura 2.13 Papelera de Reciclaje

2.7 INTERNET EXPLORER

2.7.I MANEJO DEL INTERNET EXPLORER

Botón Atrás: Haga clic para volver a la página anterior

) ¡t.á. -

Botón Adelante: Haga clic para ir a la página siguiente de una serie de páginas que ya
ha visitado.

Botón Actualizar: Haga clic en el botón para actualizar la información de la última
página o la que esperaba. Esto es útil si ve información antigua en una prígina que se
actr¡aliza con frecuencia o si los gráficos no aparecen correct¿mente.

G papct rá d¿ léri.raiE
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Sugerencia: Si sólo desea quitar algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL. Mientras hace clic en cada elemento que desea
quitar. Una vez seleccionados todos los elementos que desea quitar, en el menú
Archivo, haga clic en Elimin¡r.

I
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Botón Inicio: Haga clic para ír a la página de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

I

Botón Búsqueda: Haga clic aquí para abrir la barra de Búsqueda, donde puede elegir
r¡n servicio de búsqueda y buscar en Intemet.

Búsqjeda

Favoritos

Barra de Direccionesr Escriba aqui las direcciones de las páginas Web (direcciones
URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

l*"oCIl$iffi

Barra de Estado: Observe la parte esquina inferior izquierda de la página para ver el
proceso de la página Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad está la
página actual y muestra un ícono de candado si está en un sitio seguro.

2.7.2 BUSCARINFORMACIÓN

Al dar clic en el botón "Búsqueda" de la barra de herramientas del Explorador, se abrirá
la barra de búsqueda, un panel independiente ubicado a la izquierda de la ventana.

Nota: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione Barra del Explorador y de clic
en Búsqueda.

El Ayrdante de Búsqueda la ayudará a definir la búsqueda. Elija el tipo de información
que desea encontrar (como una página Web, una empresa o la dirección electrónica de
una persona) y el Ayudante de busqueda elegirá e[ servicio de búsqueda especializado
en esa área, cuando escribe la solicitud de búsqueda, aparece en la barra de búsqueda

EDCOM Capítulo 2 - Prigirrt 12 ESPOL

Botón Favoritos: Haga clic aqui para abrir la barua de Favoritos, donde puede

almacenar vínculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita con más
frecuencia.

:: Listo



wra lista con los resultados obtenidos. Conforme haga clic en los elementos de la lista,
las páginas actuales apareceriin a la derecha de la ventana del explorador.

Haga clic en el botón B qu" ," encuentxa en la parte superior de la barra de busqueda
para cancelarla.
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Nofa: Lo que vea en la ilustración puede ser diferente de lo que se muestra a

continuación:
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Figura 2.14 Pestaña de Buscador

2.7.3 VOLVER FÁCILMENTE A LOS SITIOS ÚTTT,TS

Agregue sus sitios o documentos favoritos a la lista de Favoritos para acceder a ellos
con un simple clic del mouse. Puede agregar elementos fácilmente a la lista mediante el
menú Favoritos. Para facilitar el acceso a las páginas Web favoritas, haga clic en el
botón Favoritos que contiene los accesos directos a todos sus elemenlos favoritos.

Nota: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione Barra del Explorador y de clic
en Favorifos.

¡ .,.=

Búsqueda
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Figura 2.15 Pestaña de Favoritos

2.7.4 HISTORIAL DE EXPLORACIÓN

Nota: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione Barra del Explorador y de clic
en Historial. Puede ordena¡ la lista de varias formas para hacer más fácil la busqueda
del sitio.

I
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AI dar clic en el botón Historial de la barra de herramientas del Explorador, se abre la
barra de Historial, que muestra un registro de todos los sitios visitados en los últimos 20
días, incluidas páginas HTML contenidas en su PC.
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2.7.5 COMT]IVCARSE CON EL OUTLOOK EXPRESS

Outlook Express es un progr¿[na de correo electrónico que se puede utilizar para enviar
y recibir mensajes, participar en grupos de noticias de Intemet e incluso enviar páginas

H'|ML como correo electrónico. Resulta sencillo importar contactos y libretas de
direociones de otros program¿ls de correo. Para comprobar el correo elecfrónico, no es

necesario abrir Outlook Express, basta con hacer clic en el botón Correo da la barra de
herramientas de Intemet Explorer. También puede comprobar su cuenta de Hotmail
desde Outlook Express.
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Figura 2.17 Pestaña de Corrso

2.7.6 CONFIGT]RAR LA PÁGINA DE INICIO

Se puede configurar el Intemet Explorer para que al abrirlo, aparezca por prime¡a vez la
página que el usuario desee. En la mayoría de los casos, la primera vez que se utiliza
lntemet Explorer la página de Inicio ya está elegida de manera predeterminada.

Una página de inicio utilizada con frecuencia es la página msn.com
(http://www.msn.com/). Además de proporcionar correo electrónico fácilmente,
disponible y gratuito, la página de inicio msn.oom le ofrece una ubicación central y
orgarizada, desde la cual puede tener acceso a información útil. La página de inicio
msn.com también contiene un vínculo a sitios internacionales de MSN.

Para configurar una página de inicio diferente cada vez que abrimos el Intemet
Explorer, haga clic en el menú Herramientas y, a continuación, en Opciones de lnternet.
En la ficha General presione el botón Usar actual. Muchas páginas de inicio habituales
(incluida la página principal de msn.com) facilitan esta operación al inclui¡ un botón o
un vínculo que convierte esa página en su página de inicio de manera automática.

Leer correo

Iü.ÉYo mcns¡ie,..

Enviar m víncu¡o..,

EnY¡ar páir€...

Leer noticia5

fil
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Figura 2.lE Opciones de Intemet

Si proporciona el número de su tarjeta de crédito a un sitio Web, querá tener la
seguridad de que es un sitio seguro. lntemet Explorer le notifica si un sitio es segr¡ro
mediante un icono de candado en la bara de estado, en la esquina inferior derecha de la
ventana.

13 ü ¡nternet

Cuando vea este candado puede estar seguro de dos cosas

El sitio pertenece realmente a la organizaoión que dice encargarse de su
mantenimiento y ser su propietaria. (Haga clic en el candado pa¡a ver la
certificación del sitio).
Cualquier comuriicación que envíe o reciba desde el sitio seguro esüi codificada,
por lo que nadie más puede leer la información.

Urar a<tr¡al P€d6{ü.rir.d! Ur.r p&iE 6ñ bhnco
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I
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2.7.7 COMPRAR EN LÍNEA
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A pesar de esta garantía, procure ser siempre cauto cuando proporcione información
personal en línea. Sólo debe compartir información con sitios Web de confianza.

2.7.8 INTERNET EXPLORER DESDE UNA MAQUINA PORTATTL

Es fácil llevar el Web consigo cuando no se tiene conexión a lntemet. Puede preparar
las páginas para disponer de ellas cuando esté sin conexión, y ponerse al día mientras
está, por ejemplo, viajando en avión.

Cuando guarda una página Web en la lista de Favoritos, al enviar la casilla de
veriñcación hace que el elemento esté disponible en modo de desconexión. Para
asegr¡rarse de que las páginas visibles sin conexión contienen información aotual, utilice
el comando Sincronizar en el menú Herramientas del Explorador. También puede
establecer un programa para sincronizar automáticamente sus páginas favoritas sin
conexión.

Intemet Explorer comprueba si est¿l conectado a Intemet y le ofrece conectarse o
trabajar sin conexión. Si elige trabajar sin conexión, sólo podrá dar clic en las páginas
de la lista de Favoritos que desee ver. Internet Explorer mostrará desde el disco duro la
versión sincronizada ¡ruis actual.

Figura 2.19 lntemet desdc una Portiítil

2.7.9 AGREGAR COMPONENTES ADICIONALES DE WINDOWS
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IIS se puede encontrar en el propio CD de instalación de Windows XP Profesional. Hay
que acceder a la opción de "lnstalar componentes opcionales de Windows" para poder
cargarlo en nuestro sistema. Para ello tenemos dos opoiones:

tP;¡d'*,l

fc"úr".:l

ESPOL
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l) Insertar el CD de instalación de Windows y en la ventana de autoarranque que se

muestra, seleccionar la opción que dice "lnstalar componentes opcionales de Windows".

Figura 2.20 Agregar Componentes Adicionales a Windo\rys

2) En el Panel de control, seleccionar la opción de "Agregar o quitar programas" y en la
ventana que sale, pulsar sobre el ícono de la izquierda ma¡cado como "Agregar o qütar
componentes de Windows".
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Figura 2.21 Agregar o Quitar Programas
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Ahora nos muestra la ventana para seleccionar los componentes adicionales de

Windows que hay disponibles. En la listq marcamos la opción "Servicios de Intemet
Information Server (IIS)". Por defecto se selecoionan unos ouantos componentes, dentro
de los que ofrece la instalación de lIS. Nosotros podemos elegir qué componentes
deseamos instalar apretando el botón marcado como "Detalles".

Entre los componentes posibles se encuentran las extensiones de FrontPage,
documentación, servicios adicionales de IIS, un servidor de FTP (para la transferencia
de ficheros con el servidor por FTP), incluso uno de SMTP (para el envío de correos
electrónicos).

Si no sabemos qué componentes instalar podemos dejar las opciones como aparecen en
un principio, pues para la mayoría de los casos serán válidas. Sólo un detalle: puede ser
adecuado no instalar las extensiones de FrontPage en caso de que no pensemos que se
vayafl a ulilizar.

Figura 2.22 Agregar Componentes de Windows

Una vez hemos instalado los componentes deseados, podemos presionar el botón de
"Siguiente" para comeruar la instalación; la cual tardará unos minutos.

2.E ACERCA DE INTERNET

2.8.1 CORREO ELECTRONICO

Correo elechónico, en inglés email, es un servicio de red para permitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados fiche¡os
como paquetes adj untos.

Su nombre viene de la analogía con el correo ordinario por la utilización de "buzones"
(servidores) intermedios donde se envían y reciben los mensajes.
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Fue creado en 1971 por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existía un sistema de

mensajería en cada computadora (que era compartida por varios usuarios), pero no uno
que permitiera enviar mensajes a otra computadora de una red. Tomlinson eligió la
arroba (@) como divisor entre el usuario y la computadora en la que se aloja [a casilla
de correo porque en inglés @ se dice "at" (en). Así, pedro@máquina ,corn se lee ped'ro
en la máquina.com. Los principales servidores de correo son: GMail, Hotmail y Yuhoo.

El correo electrónico continúa siendo una aplicación popular y muy útil debido a su

fácil uso, nípida y económica manera de enviar información y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo electrónico (e-
mail) es la globalización económica.

2.8.2 UTILIDAD DEL CORREO ELECTRÓNICO

Con el correo electrónico se puede escribir un documento y enviarlo simultríneamente a
diferentes buzones electrónicos, es decir, a diferentes personas con direcciones
electrónicas. Además, el usuario puede generar foros de discusión sobre temas generales
y específioos del tema que sea de su interés. Las posibilidades son muchas, por ejemplo:
los foros telemáticos de discusión, FAQs (Frecuent Answered Questions: las respuestas
a las preguntas miís frecuentes), el talk, que permite la conexión entre dos o más
ordenadores y también intercambiar mensajes en tiempo real y de manera interactiva.

Al utilizar el correo electrónico (e-mail), nos podemos comunicar de manera rápida y
sencilla con usuarios que se encuenEen en otros países y que necesiten recibir t¡na
información a tiempo. También es portátil, ya que lo único que se necesita es tener una
computadora con un módem y una cuenta de acceso en el lugar para poder acceder
desde cualquier parte del mundo.

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo electrónico, deberá tener su
dirección de correo y la de la persona con la cr¡al se desea comunicar.
La forma m¿is fácil de tener una dirección de correo electrónico es creando una cuenta
en Internet a través de un proveedor de servicio. Esta dirección hace referencia a una
dirección de Intemet, cuya función principal es hacer que el mensaje que enviamos
llegue con éxito a su lugar de destino. El Intemet emplea un método llamado Domain
Name System @NS) para asignarle una dirección al computador, éstas direcciones
pueden ser presentadas tanto en números o también llamado el IP de la máquina o el
nombre en sí, pero ambas representan la misma dirección. Las computadoras emplean
direcciones numéricas mientras que las personas emplean direccktnes alJitnuméricas.
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2.8.4 EL NAVEGADOR WEB

Un navegador Web, hojeador o lüeb browser es una aplicación de softwa¡e que permite
al usuario recuperar y reproduoir documentos hipertexto, comúflmente descritos en

HTML, desde servidores Intemet de todo el mturdo. Esta red de dooumentos es

conocida como la Telaraña Mundial o World Wide Web (WWW).

Los navegadores actuales permiten mostrar o ejecutar: gráficos, secuencias de vídeo,
sonido, animaciones y programas diversos además del texto y los hipervínculos o
enlaces.

La funcionalidad básica de un navegador Web es permitir la visualización de
documentos de tcxto, posiblemente con recursos multimedia. l-os documentos pueden

esta¡ ubicados en la computadora en donde está el usuario, pero también pueden estar en
cualquier otro dispositivo que este conectado a la computadora del usuario (a través de
la Internet, por ejemplo) y que tenga los recursos necesarios para la transmisión de
documentos (un software servidor Web). Tales documentos, comúnmente denominados
páginas Web, poseen hipertínculos que enlazan tma porción de texto o una imagen a
otro documento, normalmente relaoionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una página a otra, ubicada en cualquier computadora
conectada a la Internet, se llama navegación; que es de donde se origina el nombre de

navegador.

2.8.5 EL WORLD WrDE WEB (WWW)

La World Wide Web (del inglés, Teluruña Mundial),la Web o ll'WW, es un sistema de
hipertexto que funciona sobre Intemet. Para ver la información se utiliza una aplicación
llamada navegador Web para extraer elementos de información (llamados
"documentos" o "páginas Web") de los servidores Web (o "sitios") y mostrarlos en la
pantalla del usuario.

EI usuario puede entonces seguir hiperenlaces que hay en la página a otros documentos
o incluso enviar información al servidor para interactuar con é1. A la acción de seguir
hiperenlaces se le suele llamar "navegar" por la Web. No se debe conñmdir la Web con
Internet, que es Ia red fisica mundial sobre la que circula la información.

Del mismo modo que se puede distinguir entre "una Intemet" (una inter-red) y "la
lntemet", uno puede referirse a "una Web" como un conj unto de sitios que proveen
información por los medios descritos, y "la Web", que es la enorne e interconectada
web disponible prácticamente en todos los sitios de lntemet.

2.8.6 HTTP

Es el protocolo de la Web (WWW), usado en cada transacción. Las letras significan
Hyper Text Transfer Protocol, es decir, protocolo de transferencia de hipertexto. El
hipertexto es el contenido de las páginas web, y el protocolo de transferencia es el
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sistema mediante el cual se envian las peticiones de acceder a una página web, y la
respuesta de esa web, remitiendo la información que se verá en pantalla. También sirve
el protocolo para enviar información adicional en ambos sentidos, como formularios
con mensajes y otros similares.

HTTP es un protocolo sin estado, es decir, que no guarda ninguna información sobre
conexioncs anteriores. Al finalizar la transacción todos los datos se picrden. Por esto sc
popularizaron las cookies, que son pequeños ficheros guardados en el propio ordenador
que puede leer un sitio web al establecer conexión con é1, y de esta forma reconocer a

un visitante que ya estuvo en ese sitio anteriormente. Gracias a esta identificación, el
sitio web puede almacenar gran número de información sobre cadá visitante,
olreciéndole así un mejor servicio.

2.8.7 URL

Significa UniJorm Resource Locator, es decir, localizador uniforme de recurso. El URL
es la cadena de caracteres oon la cual se asigna una dirección riLnica a cada uno de los
recu¡sos de información disponibles en Intemet.

El URL de un recurso de información es su dirección en Intemet, la que permite que el
navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URL combina el
nombre del ordenador que proporciona la información, el directorio donde se encuenba,
el nombre del fichero y el protocolo a usa¡ pafa recuperar los datos.

El formato general de un URL es:

"servicio://dirección_de la máquina:puerto/directorio/fi chero"

AppServ es un software que nos permite instalar sobre Windows Apache, PHP, MySQL
y phpMyAdmin (interfaz gnlfica para administrar MySQL) de forma conjunta. Es una
aplicación muy útil para empezar a familiarizarnos con Gestores de Contenidos,
aprender a configurarlos e instalarlos, ya que nos permite realizar pruebas sobre nuestro
PC y una vez que dominemos el tema podemos decidimos a comprar un dominio y un
alojamiento.

Para instalar AppScrv os de.jamos un paso a paso que os hará la tarea más fácil:

En primer lugar descargaremos el paquete de SourceForge, contando con dos
versiones AppServ 2.5.5 (apache 2.0.55, MySQL 5.0.15 y PHP 5) o AppServ
2.4.5 (apache 1.3.34, MySQL 5.0.16 y PHP 4).

Una vez descargado el ejecutable procedemos a ejecutar la instalación, recibiendo
un mensaje de bienvenida y hacemos Click en Next
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'o- Directorio de Instalación: en esta pantalla nos solicita el directorio en el que

queremos instalar la aplicación, por defecto nos marca "c:/appserv", lo
cambiamos si queremos y pulsamos Next.

(- Tipo de Instalación: Elegimos Typical

(¡- Serrer Information: La casilla Server Name la dejamos como viene por
defecto con "Localhost" y en la casilla Administrador E-mail Address o lo
dejamos como viene por defecto y luego lo cambiamos, o le introducimos una
cuenta dc correo que será la del administrador. El campo "HTTP Port" lo
dejamos como viene por defecto (80), salvo que queramos que el servidor
atienda les peticiones en otro puerto. Pulsamos en Next

c MySql Information: Este es uno de los apartados más importantes ya que
cmpezamos a instalar MySQL. En la casilla Usemame introduciremos el nombre
del administrador de la base de datos y en la casilla Password le introducimos la

contraseña, aunque si queremos hacerlo mris flicil ponemos como usr¡ario: root y el
apartado contraseña Io dejarnos vacio ya que posterionnente podemos cambiarlo
con phpMyAdmin. El apartado Charset lo dejamos tal como viene por defecto.
Pulsamos en Next

e Progreso de la instalación: Empieza realmente la instalación mostriindonos una
barra de progreso hasta que aparece una pantalla que nos avisa de que ha
finalizado la misma, debiendo dejar marcadas las opciones que vienen por
defecto. Finalmente pulsamos en Clase.

(a' Comprobación de la instalación: Si hemos hecho bien los deberes al poner en
nuestro navegador: http://localhost nos debe apareoer la pantalla siguiente:

The AppServ OBen Prdect - 2.¿1.5 for Whdows

fl, pfrpfyt*nir Oaotcro xüogo. vrr¡ioñ 2.5.7-pll

ü PfiP HDrñrfor Ysf|tii {.{-t

¡boú 4p6.r\/ V.r.bn 2 a E tor Windd*,
Appselv t6 a rrÉrgmg oF€n rs¡e Eo}rErB [rrElls¡ pdcl(og6 tq Wndoyrs í(A¡dB¿

. 
^¡rüdra 

rrYEb S€n ar Versilr 1 ,t.3{. PltP 3.ripl L.rgr.gr vrr¡ion a.l. I. l,t6OL ú6tübd3s vs¡¡ron 5.0-I S
. FltF !,rdrEin Dolabase l¡an.sor YerÉioñ ?.5.7-pll

. CücnSs[Dg
o FEADiÉ.- Plrúr Éüd
. ¡UTHORS
. CÉPfl|.¡G
. hüplfr,it*¡Fps€ ,NÉúrork com

t'h¡¡¡r L¡¡rE¡¡f: E !tsí

* E.q/ r¡vry to li.ild Wrbr.ry.r, Drt.b¡s. S.ra.r w,ith App§crf : -l

Figura 2.23 Pantalla Principal de Appserv
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Si esta pantalla no aparece puede ser que el Servidor Apache o MySQL no están
funcionado bien, y se debe volver a instalar paso a paso:

Si no se tiene el programa de instalación se puede descargar en la siguiente
dirección Web (http://www.appservnetwork.com). Luego ejecutar el software y
esperar la precarga y a continuación aparecerá la ventana de bienvenida:

Figlura 2.24 Inst¿lación de Appserv Paso I

2. Hacer clic en Next y aparece la ventana en donde se escoge la rula de
instalación, la que aparece por defecto es: C:\Appserv, esta ruta se recomienda
dejarla así:

Figura 2.25 lnstalación de AppServ Paso 2

+§s-
ó

r¡¡-¡ft ¡.d-*¡roE riF.tra

.¡á¡l-.É.-6Q6

smñr¡rdb¿drbÉlr*

a

t¡.{rr¡r¡+,1r0¡r'-{n¡e

l9j¡.fu*!'dhd¡-á.-et
r!¡-tudrirr¡¡r,l¡¡atdEr-¿¡ J
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Figura 2.26 Instalacién de Appserv Paso 3

4. Luego hacer clic en Next y a continuación aparece la pantalla de configuración
del servidor: En "Server Name" escribir el nombre como se va a llamar al
Appserv desde el explorador de Inteme! comúnmente se coloca localhost, El
"Administrator's Email" se puede o no cambiar la dirección email que allí
apareoe. E[ campo "HTTP Port" queda igual:

Figura 2.27 Instalación do Appserv Paso 4

n-.is..ñ.d

bih5trúr#!f¿
r,...^...¡.ei;-*- -_.-__*_-._

TF

App§ert l-0 S€tuF

)
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3. Hacer clic en Next, y ahora se pide escoger el tipo de instalación, por defecto
recomendamos dejar en l ypical, ademiás se muestra la cantidad de espacio en
disco que se necesita y la cantidad de espacio que se posee realmente, si el
espacio rcquerido es mayor que el que se tiene, se puede cambiar la ruta de
instalación o liberar espacio en disco:

ii
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5. Hacer clic en Next, en esta pantalla se conligura la segunda parte del servidor en

este caso es el acceso:

6. En el campo "User Name" escribir un nombre de usuario se recomienda poner:
root. En el campo '?assword" va la contraseña ar¡nque no es obligatoria, y el
"Charset" se deja por defecto en latinl.

Figura 2.29 lnstalacién de Appserv Paso 6

t\
MgSAt-'
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Figura 2.2E lnstalación de Appserv Paso 5
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7. Luego dejar que el proceso de instalación termine, y las 2 opciones que se muestren
activas, dar clic en Close, y en unos segundos ya habrá terminado toda la instalación de
Appserv en la PC.

2.10 CREACTÓN Oe BASE DE DATOS MySQL

Después de haber instalado el AppServ, a continuación se detallará la creación de la
Base de Datos MySQL. El procedimiento que se debe seguir es el siguiente:

l. Primero abrir el explorador de Intemet y en la barra de direcciones escribir:
http://localhost, y presionar la tecla Ente¡.

a

ttro AgpSorv Opon Prorecl - ¿¡.0 ror Whdows

Er¡,|ü¡üqúu {.¡.r!r¡.¡.!¡.
it ftP ¡*ñr¡oi vÍ¡.' i ¡ ¡
r¡d¡¡¡3¡¡v¡ú! rrb'¡r'¡.!.
¡F&p h .rrllE et -E ¡Crr}Eared¿{. b Yrtib.r ..t¡.r
"¡r.ó.1¡l*6$.,V.ltiol¡ lñ
F¡66.rrLr!¡qtv«r¡r ( la

-ra EL oúáar. \rrnio{l} l¡
'ZidO¡t¡rú\aüg?1¡.
-Éí!iaátú ora... v¡úP v§lorl § {
- rlqaqr ¡t ¡'q5t É¡f¡+¡¡ 0h+r ¡f.d* F^Ó

rErFn.69c!ryt^,p'i.".ll*.nar

.lE..LÍF¡¡. § *1

! E .y úq, to hfi, W.5.¡wú, O.ra¡.. lrr.. rr¡! ra9&rv O

Figura 2.30 Pantalla Principal dc Appserv

2. Para empezar hacer clic en el siguiente link:
"phpMvAúnin Dalubu.se Manager Versión 2.5.4"

A oontinuación se muestra la siguiente pantalla:
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IovllE . ¡lrplyAffi l,3I
¡r«tr 4.0.Éd .|.e.¡¡aá .. l..*r ü ü.{{(.11r

Figura 2.31 Pantalla de Presentación para crear una Base de Datos

3. Para crear la base de datos hacer lo siguiente:
En el campo: "Crear una nueva b¿¡se de datos" escribir el nombre que se le vaya a dar a
la Base de Datos, y dar clic en el botón Crear. Y aparece la siguiente pantalla:

Figura 2.32 Pafltalla de Creación de una Base de Datos

4. Escribir el nombre de la tabla y el número de campos que desee que contenga la
mism4 y dar clic en el botón continúe:

E

E I I@ d
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Figura 2.33 Pantalla de Creación ]-ablas

5. Aquí se crean los campos de la tabla colocándole el tipo correspondiente, los
atributos, si el campo acepta valores Nulos, si desea predeterminar algún valor, y si el
campo es clave primaria, etc. Para terminar dar clic en el botón Grabar y aparecerá la
siguiente pantalla:

O*' {,1 l¡ É
' 9lhbrrr,B/dñrh/

.- .¡¡.- ii-

Faoe G:

."_. E- *ddódÚ- E,ñdqte

á Et qt¡

s.múr E|hcdr.r, ú*. d. d*o.: 6¡ir §rr[rú]ll!! ¡ r3bi¿ aJdivi¡r.'d.¡

r.¡¡. ..ií¡¡ar 6. ,i.¡raá¿¡.

1Éd@l 1ü.!¡ ( @¡!. f4rFl

Lr tuóh. EEh¿,@)

rr ¡düúd rrhrorr)
ll d;rcdor *h¡(roo
Ll d.rrúr.d Erch¡(m)

L n*-*.0""- , o*.-",,¡o¿o, t:aw¿ /7

.ú0-ññ.ñ -, >' Í, g |¡ -
,, x E 6i!úi-

Én{¡.¡e
lftr¡ntu/.

j¡ wsra dp impÉs,ón aPDñr.m'.do d. unr.údE d.r¡bh{t
+tdri¡¡l!ry. - t Btutu_l

"iH-' .,'. ¡:rdh¡,,i.¿ 
^..,.n 

c.r,.
s)xcú¡o

tl'rsr¡h.*lPtc.yBrrórür*r@.ÉpndÉ& EE'k

Figura 2,34 Pantalla de Prueba de Ejecución de la Tabla

6. Para crear una nueva tabla, dar clic al nombre de la base de datos que se creo y luego
siga los mismos p¿sos que se detallan en la opción 5.
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2.II CREACION DEL WEB SITE EN DREAMWEAYER

Para crear el Sitio Web en Macromedia Dreamweaver siga los siguientes pasos:

Primero en la carpeta WWW que se encuentra dentro de la carpeta AppServ en la
unidad C: se crea una nueva carpeta con el nombre que se desee dar al Sitio Web, y
dentro de ella crear las siguientes carpetas

) Web Pages
F Images
) Video
ts Audio
D Animation

Ejemplo:
C ://AppServ/www/j cisamborondon.org.ecl

¡i : 
j_ J.:l¡F*vlwlE üdcldoñ4 " tr',

,)

)

,)

Figura 2-35 Pantalla de Carpetas del Web S¡te

Una vez ya creadas las carpetas en la ruta requerida proceder a crear el Sito Web en
Macromedia Drearnweaver:

1 . Dar clic en el botón Inicio, luego Programas, Macromedia y escoger la opción
Macromedia Dreamweaver.

¡,.,'c.&r'Y!r¿ü,á!^

ú ¡ iirdatr,,¡r'¡',
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Figurá 2.36 Pantalla de Ubicacién de Macromedia Dreamweaver

Inmediatamente se aparecerá la siguiente pantalla de Macromedia Drearnweaver.

Figura 2.37 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso I

2. Una vez abierto Macromedia Dreamweaver en la barra de menú escoger la
opción Site (Sitio), y selcccionar la opción Administer Site (Administrar Sitio).

(@dr'0 re.6rr@6á4 r- r¿6&dw'rlln¡!fu'fuÚ¡.ó¡,hl{@t9'
n¡n6'rldute
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I

Figura 2.3E Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 2

3. Aparecerá la pantalla del Administer Site (Administrador del Sito), seleccionar
New(Nuevo) y aparecerá un menú en el cual se escogerá Site.

Figura 2.39 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 3

A¡-,d-d^rtu"ffi, ¡¡ rur

f +úl
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a

Figura 2.40 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 4

5. En categoría escoger la opción de Local Info(Datos Locales).

L---.1
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Figura 2.41 Partalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 5
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4. Al dar clic en esta opción de inmediato aparecerá la pantalla de definición del
sitio y luego escoger la opción Avanced.
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6. En el primer campo va el nombre del sitio con el que lo reconocerá Macromedia
Dreamweaver, en el siguiente oampo dar clic en la carpeta que aparece al lado
derecho y buscar la ubicación de la carpeta que se creó para guardar todas las
páginas web que se realicen en Macromedia Dreamweaver ejemplo
C://AppServ/wwwjcisamborondon.or9.ecl, y en la dirección HTPF se escribe:
localhosl y cl nombre del sitio. Ejemplo.
http://localhost/icisamborondon.org.ecl

Figura 2.42 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 6

7. Luego escoger la opción Testing Server (Servidor de Prueba), y en el campo de
Server Model (Modelo de Servidor) seleocionar PHP My SQL.

I

L_

f ,q..lf .;- lT só I

(d¡,ÉÚ:.jlÉ'l'il,F@

E¡úh¡lkúl,G
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lP# I
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Figura 2.43 Panlalla para Crear m Nuevo Sitio Paso 7
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Figu¡a 2.U Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 8

9. Inmediatamente aparecerá una nueva opción en la cual se ubicará la ruta de la
carpeta del sitio web ejemplo: C://AppServ/wwwjcisamborondon.org/, y en el
URL se escribirá httn://localhost/, y el nombre del sitio web, Ejemplo:
http //localhost/icisamborondon.org.ccl y acepfar.

Figura 2,45 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso 9

ññ-r

EIEIEEI'II

,_l

EDCOM Capítulo 2 - Púgina 35 ESPOL

8. En e[ campo Access(Acceso) escoger la opoión LocalA.letwork (Local/Red).
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10. Regresa a la pantalla del Administer Site(Administrador del Sitio) y dar clic en
Done (Listo).

Figwa 2.46 Pantal¡a para Crgar un Nuevo Sitio Paso l0

FilJlra2.47 Pantalla para Crear un Nuevo Sitio Paso ll
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11. Y ya se tiene creado el sitio web, lo sabrá por que se visualizan en el lado
derecho de la pantalla todas las carpetas ya creadas en la unidad de
almacenamiento.
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Teblá 3.1 Requerimientos de Hardware

Equipo Caracterfsticas Descripción

Estación de Trabajo
Procesador Pentium Celeron o AMD

500 Mhz o superiorVelocidad

Memoria RAM 64 Mb o superior

Memoria Caché

Memoria de Video 4 Mb o superior

Disco Duro 20 Gb o superior

Tipo de Monitor SVGA de 15"*
Unidad de Disquele De 1.44 Mb
Mouse 2 o 3 botoncs

Teclado 101 teclas

tlnidad de CD ROOM 52X ó superior
Ta¡ieta de Red 3 COM o genérica

Impresora

Impresora inyección a tinta (opcional)

EDCOM Capírulo 3 - Púgina I ESPOL
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4. REQUERTMIENTOS DE SOFTWARE

El Web Site puede correr en cualquier estación de trabajo que contenga uno de los
siguientes Sistemas Operativos:

Figura 4.1 Requerimientos de Soltware

Microsoft Windows 98

Microsoft Wirüows 2000

Microsoft Windows XP

Macromedia Dreamwaver

11¡hih+, hir,rrAbi

AppServ
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5. INGRESARAL WEB STTE

5.T ENTRAR AL SITIO

1. Ejecutar el Browser (lntemet Explorer o Netscape Navigator)

Ñbfu.s¡.
, .rj r, L,** '*6 ..¡:t' ¡3 "¡

OsD"#.qa'F!/
tur¡. c- , r-r!, §- ÉEú, E¡rñbra,..d ?6,.-.ü'do- .'tu.-

Coogle
t. v9.b hig!É: tu¡!!: !N!rr§¡§ l¡.f

aúsqu.d. .¡ i¿wá O pb¡i.r.ñ..rd.l C pÁ¡@. d¡ E.!¡n,

ü

Figura 5.1 Pantalla de Internet Explorer

2. En la barra de direcciones digitar el nombre de la página
wwr.l. i cisamborondon.org. ec

Arah¡vo Edición Ver Favoritos Herramientós Ayuda

k, - x, A: t Búsqueda Favorito§

rDirección http:,1/www. jcisómborondon. org.ec¡l

fr, ,i:[1 * f"larcadores-

'El Googte - i|icrosoft lnternet fxplorer

{

Figura 5.2 Pantalla de ingreso al sitio
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3. Inmediatamente se cargará el Intro del Web Site de la C¿irnara Junior Intemacional
Capítr.rlo Samborondón.

Ftifub*A'd

?**. I Eryja .i.i

r,,, tl¡drl,lE¿ú¡d,údcnú.'c¡{bqrü,\¡i

I Uiftld ,Ém!¡r r¡i.rBft ht.úá [pr¡!.,

c+NL a;.-FLd "r l1 §- úl.t¡b' mr4rú. 76lÉ.t rrb . ¿rú& , É* B!"6 úÉ t",(.i'd6,'.
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Figura 5.3 Pantalla del Intro de la JCI

4. Al dar clic en la opción Entrar, apareceni la página principal del Web Site de la JCI
Capítulo Samborondón.
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Figura 5.4 Panlalla Principal de la JCl.
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6. COMO NAYEGAR EN EL WEB SITE

El Web Site de la JCI contiene menús y páginas amigables de gran flexibilidad, con
total ambiente Windows, orientado al servicio informativo y transaccional, para así
poder ser de gran ayuda a todos quienes visiten el sitio.

ó.I CABECERA

Todas las páginas tienen en la parte superior el logo que identifica a la JCI, también
cuenta con unos botones, que al dar clic se despliegan varias opciones del menú, que
llevan a otras páginas del sitio Web.

Figura 6.1 Cabecera

6.2 ME¡IÚ PRINCIPAL

Actividade,

PrDyeútüs

5e m ina riús

Convenios

EYEntú s

Figura 6.2 Menú principal del Web Site

EDCOM Cüpitulo ó- Ptigina I ESPOL
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El menú principal del sitio es intuitivo y fácil de recorrer.



lYeb Site de la JCI Samho¡ondón

6.2.T OPCIONES DEL MENU

A continuación se da¡á una explicación de cada opción del menú principal que contiene
la págin4 los cuales son links a las páginas requeridas.

Xr-:tiuid¿des
Contiene un link a la página de Ias distintas
Actividades que realiza la JCI Capitulo
Samborondón.

FroyBCtog

En esta opción se muestran la página de
Proyectos de la JCI Capitulo
Samborondón.

lEm ineriús
Contiene tm link a la página de Seminarios
Dictados por los Miembros de la JCI.

Conveni¡ s
En esta opción se muestran los Convenios
relazados por la JCI con otras Instituciones
del Cantón.

Erentü5 En esta opción se muestran la página de los
Distintos Eventos.

Tabla 6,I Tabla de Opciones de Merú

EDCOM Capítulo 6- Pttgina 2 ESPOL
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6.3 LAS PÁGINAS DEL WEB SITE

63.T PÁGINA PRINCIPAL _ INDEX

#h
try

JCrg

§tiEr'iffif9*
:.'ll,,.i,f' B.¿g

Figura 6.3 Página Principal

A Se muestra un listado con las opciones del menú.

B Muestra los links a las distintas páginas dentro del sitio.

C Se muestra un Banner con
Municipio de Samborondón.

los logos de la JCI Mundial, Amagua y del

D

E Muestra información de unos de los beneficios que tienen los miembros
Júnior's como es el de Liderazgo.

F Muestra información de unos de los beneficios que tienen los miembros
Júnior's como el de ser Lideres Empresariales.

G Muestra información de las capacitaciones que se les brinda a los jóvenes
Júnior's.

H En esta opción se muestra como los miembros pueden ampliar sus habilidades
y capacidades para tener mayores oportunidades en el campo empresarial.

EDCOM Capí(rlo 6- Página 3 ESPOL

Muestra inlormación de que se trata la JCI datos importantes de la misma.



Manual de Asuario |leb Site de la JCI Cupítulo Samborondón

6.3.2 QUrÉNES SOMOS?

En esta página se muestra información acerca de io que es la Cámara Junior
Intemacional y quienes son los miembros que confoman esta Institución.

*4
Figura 6.4 Página de Quiénes Somos

A Musstra una foto de todos los miembros de la JCI Capitulo Samborondón.

B Al dar clic en la imagen esta se mostrará en su tamaño original..

EDCOM Capílulo 6 - Ptigina 1 ESPOL
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6.3.3 HISTORIA

Esta página muestra como se inicio [a JCI a nivel mundial.

(D
ss

álÍ tUuJ

4!,údFlfu!reú.4rú

Figura ó.5 Página de Historia

A Esta página muestra la historia de la Ciírnara Júnior Internacional, y las área en
las cual esta dividida a nivet mundial.

B Al dar clic en este botón va a la siguiente página de historia de la JCI.

EDCOM Capítulo 6- Página 5 ESPOL
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6.3.4 OPORTT]NIDADES

Esta página muestra información acerca de la JCI, desde sus inicios y las

oportunidades que brindan a sus miembros.

--ú

Figura 6.ó Página de Oportunidades

frt
-., ,,, fu
ü§-8\{rf
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,t ¡\t.)R

JGII'

A Esta página muestm como se conformo la Crímara Júnior Intemacional.

B
Al dar clic en este link nos muestra un video de la JCI y cada uno de sus

capítulos.

C Al dar clic en este botón regresa a la página anterior de historia de la JCI.

D
Al dar clic en este botón va a la siguiente página de historia de la JCI y cada
una de las oportunidades que le brinda a sus miembros.

EDCOM Capítulo 6 - Priginu 6 ESPOL
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6.3.5 PAGINA DE HECHOS MEMORABLES

Esta página muestra información aoerca de los hechos m¿ís sobresalientes de la JCI a
nivel Mtrndial desde l9l0 hasta la actualidad.

C=

§

Figura ó.7 Página de Hechos Memorables

A Esta página muestra todos los hechos más sobresalientes de la Ciimara Júnior
Internacional .

B Al dar clic sobre esta diresción electrónica va a la página de nuevos
acontecimientos de la JCI.

EDCOM Capilulo 6 - Pdgina 7 ESPOL
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6.3.6 PÁGTNA DE LA JCI ALR.EDEDOR DEL MI.]NDO

Aquí se muestra información de cómo se desarrolla la Cámara Júnior alrededor del
mundo.

bJdnEllEü
Er.E@ ¡ ¡'5ú &B E á¡Á.4 dr(b¡!
ñ'6rl\F!'.d¿úb1ó
btÉ¡atu 6E!ürú,¡¡-eod

P@Á&&*r.sd'.'Le¡&Dda¡,'dAe
vfuieidiúFtuE@.iE¡
p,iú'4tüúf&rew

Jt I üt.t¿..lot l¿l llthtlo

!F,,ró&100ÉEJ.ú&l¡00(:@¡.61.F¡¡,dñlaE¡4r
¡ - ¿b, ,, oe rd.dr..

F¡gltra 6.8 Página de Ia JCI en el Mundo

A En esta página se muestra información de Ia labor que realiza la JCI en el
Mundo.

EDCOM Capitulo 6 - Ptiginu I ESPOL
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3 let aar clic en este botón regresa a la página anterior.
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6.4 PANTALLAS DEL SENADO

ó.4.1 PÁGINA DE SENADO

&
,1!-¡

#)\1r9f,

,d.oá& dd!.@ ¡.ndEúú

D

Figura é.9 Página de Senado

JCr9

B Muestra una foto de la sede mundial del senado.

C AI dar clic en este link se muestra Ia página de Qué es una senadl¡ría.

D Al dar clic en este link se muestra la página de los fondos del senado.

EDCOM Cupítulo 6 - Ptigina 9 ESPOL

Esta página muestra información de cómo se inician los senados en la JCI.

Jcrq.rt:1:, f,lI

A I Srtu pagiru muestra información de lo que significa un senado.
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6.4.2 PÁGINA DE SENADT]RÍA

Esta página muestra información de lo que es una senaduría y como un miembro puede

ser Senador de la JCI.

qfu¡ffi!.ár*¡ac
Jcl ó É ldg !.4o.' ¿ o;+-t' qrri.ed dq , ¡ldú. a
,d'*FüD&.bffi
l.r:¡e e ¡rú¡ ¡ r -¡te rd d F€ br d(¿ Et!úo t

|j§1,lÑ¡iEPesrf*L¡os@t{

cúlla6bd¿&búEbrcr

¿12,t;6 t¡d s¿ a¡¡rna!

JCr9

Figurá ó.10 PáBina de Senaduría

B A1 dar clic sobre este link regresa a la página anterior.

EDCOM Capitulo 6 - Prigina l0 ESPOL
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A I e"tu pagna muestra información de lo que es la senaduría de la JCL
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6.43 PÁGINA DE FONDOS DEL SENADO

Se muestra información acerca de los fondos del senado para que son utilizados y el por
que fueron creados.

ffi,t§
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Lo! lto .loN d¿l Sando

JCr9

Figura 6.ll Página de Fondos del Senado

A Muestra información acerca de la creación y utilización de los fondos del
senado de la JC[.

B Al dar clic sobre este link regresa a la página anterior.

EDCOM Copítulo 6 - Página I1 ESPOL
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6.5 PANTALLAS DE SÍMBOLOS DE LA JCI

6.5.1 PÁGINA DE EMBLEMAS

Se muestran en esta página cada uno de los símbolos y emblemas de la JCI.

&{i'''
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So" üvd
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B!6Eeq4

Figura 6.12 Página de Emblemas de la JCI
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A I Mu".t.u información acerca del Emblema de la JCL

B I Muestra inlormación acerca del Lema de la JCL

C I a.f dar clic sobre este link va a la página siguientc de los símbolos de la JCl.

tr



Manual de Usuario jYeb Sile de la JCI Cat ílulo Samborcndón

ó.5.2 PÁGINA DE JURAMENTO

Esta página muestra el juramento de la JCI y sus capitulos.

§d¿úffiLGy¿FEcsB,
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Nor!& o¡.r, dG d q!¡E r,

Y,i b¡ h¿eá .@!* hd@r,

lr !¡ó! rb ú d !i.4,

c@u.L-bú: rólrciio.Lroú.n¡.ñ

Figura 6.13 Página de Emblemas de la JCI.

B
Al dar clic sobre este link regresa a la página anterior de los símbolos de la
JCI.

C Al dar clic sobre este link va a Ia página siguiente de los símbolos de la JCI.

Capítulo 6 - Ptigina I3 ESPOL
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A I Mu"rrru información acerca del Juramento de la JCL

EDCOM
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6.5.3 PAGINA DE HIMNO

Esta página muestra el himno de la JCI un canto de Hermandad a todas las Naciones.
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Figura 6.14 Página de Emblemas de la JCI.

A Muestra inlormación acerca del Himno de la JCL

B
Al dar clic sobre este link regresa a Ia página anterior de los simbolos de Ia
JCI.

¿ct9

EDCOM Capítulo 6 - Página 14 ESPOL

Jct@
I

A



Manud de asuario ITeh Site de la JCI Capltulo Samboronúín

6.6 PANTALLA DE CREDO DE LA JCI

6.ó.1 PAGINA DE CREDO

Esta página muestra cada uno de los items que tiene el credo junioristico.

9q._rr g¡¡L af-bno E u ,]*^3Eg)3- sl-r4
4E&tqr!4!D2_Üg¡!¿.{¡-

Figura 6.15 Página de Credo

A Muestra cada uno de los ítems que conforman el credo Júnior.

B Al dar clic sobre este link se muestra 1a página del primer item del credo

C Al dar clic sobre este link se muestra I a págína del segundo ítem del credo.

D Al dar clic sobre este link se muestra I a página del tercero ítem del credo.

E Al dar clic sobre este link se muestra la página del cuarto ítem del credo.

F Al da¡ clic sobre este link se muestra la página del quinto ítem del credo.

G Al dar clic sobre este link se muestra la página del sexto ítem del credo.

EDCOM Capítulo 6 - Ptigina 15 ESPOL
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6.7 PANTALLADEAREAS LA JCI

6.7.1 PÁGrNA DE ÁREAS (OPORTUNTDADES QUE OFRECE)

En esta pantalla se muestra las oportunidades que ofrece la JCI a cada uno de sus

miembros.

k: !:\tD-rt r:19!'E!tR4!t¿ ¿ 1 ! .1.tr rrr
¡{ lloR

L&qb-obÉ¡!Éú!F.ÉFdd¡É¡*bÚ

D

Figura 6.16 Página de Oportunidades por área.

A Muestra información de oportunidades que brinda la JCI a sus miembros.

B Al dar clic sobre este link se muestra la página del ¿irea Individual.

C Al dar clic sobre este link se muestra la página del :irea Administrativa.

E Al dar clic sobre este link se muestra la página del área Intemacionales.

F Al dar clic sobre este link se muestra la página del área Comercial.

EDCOM Capítulo 6 - Página I6 ESPOL
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D lnf dar clic sobre este link se muestra la página del ¡írea Comunitarias.
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6.8 PANTALLA DE DIRECTIVA DE LA JCI CAPITT]LO
SAMBORONDÓN

6.8.1 PAGINA DE DIRECTTVA

Esta página muestra información referente a la di¡ectiva de la C¿irnara Júnior Capítulo
Samborondón.

ES¡RI1:TI R.l ORG |\7(', I
t o¡t ct¡¡itTo s.:.táot<t\t o\- )ao'

,dfuAFn&trnl.iÍ'N
t*t*Á4 4d.tu

r*^* h6r.k*

A
Muestra información acerca de la Directiva de la JCI Capitulo Samborondón,
y al dar clic en el link del Senador aparecerá [a imagen del Alcalde de
Samborondón y una descripción de é1.
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Figura 6.1? Página de Directiva.
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6.9 PANTALLA DE VALORES DE LA JCI

6.9.T PÁGINA DE MISIÓN

Esta página muestra información de cual es la misión de cada uno de los miembros de

esta organización.

.J
Figura 6.18 Página de Misión.

A Muestra información acerca de la Misión que tienen los miernbros junior's
para con sus comunidad.
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6.9.2 PÁGINA DE VISIÓN

Esta página muestra información de cual es la visión que tiene cada uno de los
miembros de la JCI.

m
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Figura 6.t9 Página de Visión.

A Esta página muestra información de la Visión de los miembros.iunior's.
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6.93 PÁGINA DE PROPÓSITOS

Esta página muestra información acerca de cual es el propósito de los miembros de Ia
JCI.

EPr*.e¡.b¡FE'cE¡d.ot&ncEñ
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Figura 6,20 Página de Propósitos

A Muestra información acerca de los Propósitos de los miembros junior's.

EDCOM ESPOL
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6.9.4 PAGINA DE VALORES

Esta página muestra informaeión acerca de cada uno de los valores que debe tener un
miembro Júnior.
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-á
Figurá 6.21 Página de Valores.

A Muestra información acerca los Valores que deben practicar los miembros
junior's.
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6.10 PANTALLAS PRINCIPALES DE LA JCI

6.10.1 PÁGINA DE GALERiA

t;úrktt¡)/.:/t)tij-\

,!0lr,lñtr fffrüurlu¡
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Figura 6.22 Página de Galería.

A Muestra las imágenes principales de cada uno de los acontecimientos que ha
tenido la Cárnara Júnior.

B
Al dar clic sobre los link inmediatamente aparecerá una nueva página de fotos
relacionadas con dicho acontecimiento.
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6.T0.2 PAGINA DE MIEMBROS

Esta página muestra información de los miembros de la JCl.

üLc¡ElÑ¡@drreÚes
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\ lior¡¡l¡r'r¡s .I

A Muestra una imagen de los miembros de la JCI Capitulo Samborondón.

B
C Al dar clic sobre esta opción se muestra un formulario para ser miembro JCI.

EDCOM Capitttlo 6- Ptigina 23 ESPOL
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Figura 6.23 Página de Miembros.

I Muestra información de los miembros Junior's.

A
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6.103 PÁGINA DE PORTALES

Esta página muestra información acerca de los portales de la JCI a nivel Mundial.

Figura 6.24 Página de Portales

B
A1 dar clic sobre cualqüera de las direcciones va a la pagina de cada una de
ellas.
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A lMuestra el nombre de cada continente o área de la JCI Mundial.
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6.T0.4 CONTACTENOS

En esta página se muestra información de la JCI Samborondón, de cómo contactarnos,
su dirección y ubicación. Para enviar sugerencias e inquietudes de los usuarios del
Web Site.

0
§

Figura 6.25 Página Cont¿ctos

A Muestra la Dirección da la JCL

F
Campo para el nombre de la ciudad de la cual nos envían la sugerencia o
inquietud.

EDCOM Cupitulo 6 - Páginu 25 ESPOL
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B ] Muestra el númeto dc telófono de la JCI.

C lMu"stru la dirección de los correos electrónisos de la JCI para contactarse.

D I Curnpo para los nombres del usuario

E I Cu-po para el nombre de la empresa a la que pertenece el usuario.

G lCurnpo para la dirección del usuario.

H lCu-p" para el email del usuario que envía cl comentario.

I I Curnp" pura el nú'rnero telefónico del usuario.

J I Cu-po para el número tle lax del usuario.

K lCurnpo para el mensaje enviado por el usuario.

L i et au, clic en este botón se limpiam la panralla.

M lert" botón envía todos los campos llenos a la base de datos.
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6.10.5 EVENTOS

Esta página presenta los diferentes eventos que realiza la JCI, y cada uno de ellos con
sus respectivas fechas y nombres de los animadores.
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Figura ó.26 Página de EYentos

Nota. Estos campos se llenan desde la base de datos y son visualiados en esta pantalta de Eventos.

JCrü

A Muestra el numero del evento

C Muestra e[ nombre de los animadores del evento.

D Muestra el título del evento realiz¿do o a realizarse.

EDCOM Capítulo 6 - Ptígino 26 ESPOL

JCt0 *'::"*""' r¡
(

B lMu.rtru lu fecha de realización del evento.
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ó.10.ó SEMINARIOS

Esta página se muestra los nombres y respectivas descripciones de cada uno de los

Seminarios realizados y dictados por los miembros de la JCI Samborondón.

A EDC
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Figura 6.27 Página de Seminarios

Nota. Estos campos se llenan desde ta trase de tlatos y son visualizados en esta pantalla de S€minarios.

B Muestra la fecha del seminario que se ha realizado.

D Muestra un breve resumen del contenido de lo tratado en el seminario

E Muestra el nombre de las personas responsables de dicho acontecimiento.

EDCOM Capílulo 6 - Ptigina 27 ESPOL
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A jMr..tru el número del seminario.

C I Muestra 
"1 

título o nombre del seminario.



Manual de Asuario llteh Site tle la JCI Capítulo Samborondón

6.10.7 CONVENIOS

Esta página muestra todas los Convenios que ha realizado [a JCI con otras instituoiones.

Figum 6.2E Página de Convenios

Nota, Eslos campos se llenan desde la bass de datos y son visualizados en la pantalla de los convenios

JGIE

C Muestra el título del convenio realizado.

E Muestm el nombre de las pcrsonas promotoras o responsables del convenio.

EDCOM Capítnlo 6 - Página 28 ESPOL
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A I Muestra el número del Convenio.

B I Mr"rt* la fecha del Convenio que se ha rcalizado.

D I Muestra el nombre con la cual seharealizadoel convenio.
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Figura 6.29 Página de Proyectos

Nota. Estos campos sc llenaü dcsde la base de datos y son visualizados en la pantalla de los proyectos.

JC¡e

A Muestra e[ número del Convenio

B Muestra Ia fecha del Convenio que se ha realizado-

C Muestra el nombre del convenio realizado

D Muestra el nombre de la institución con la cual se ha realizado dicho convenio.

Muestra el nombre de las personas promotoras del convenio.

EDCOM Capírulo 6 - Página 29 ESPOL

6.10.8 PROYECTOS

Esta página muestra todos los distintos proyectos que realiza la lCl en la comunidad
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6.10.9 ACTIVIDADES

Esta página se visualiza con detalle cada una de las actividades de la JCI.

Figura 6.30 Página de Actividades

Nota. Estos campos se llenan desde la base de datos y son visualizados en la pantalla de los actividades

mry
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t TIt

A Muestra el código de la Actividad.

B Muestra la fecha de la Actividad que se ha realizado.

D En este campo se muestra el tiempo ejecución de cada actividad.

EDCOM Copírulo 6 - Ptigina 30 ESPOL
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A C D

B

C jMr"rt u.l nombre de la Actividad que ha efectuado.
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El acceso a esta página es restringido, solo el Administrador del Web Site podniL entrar
con su usuario y password, y así realizará el mantenimiento respectivo al sitio.
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Figura 6.31 Ingreso a la Adminisración

A Permite ingresar el nombre del administrador.

B Permite el ingreso de la clave del administrador.

C
Botón que al dar clic verifica los datos del administrador e ingrcsa a la parte de
los mantenimientos siempre y cuando el administrador y la clave sean las
correctas.

l) Permite salir de la página de Administración

EDCOM Capítulo 6 - Página 31

6.10.10 PÁGTNAS DE LA ADMINISTRACIÓN DEL SITIO
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6.10.11 MENÚ PRINCIPAL DE LA ADMINISTRACIÓN DEL SITIO

El menú principal esta compuesto por varias opciones que al da¡ clic en una de ellas nos
presenta otra pantalla en la cual podremos dar el mantenimiento respectivo.
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Figüra 6.32 Página de Actualizaciones

,t

A Nos muestra la opción de Actividades.

B Nos muestra la opción de Proyectos.

G Nos muest¡a la opción de Galería.

H Nos muestra la opción de Portales.

EDCOM Cupítulo 6 - Ptigina 32 ESPOL
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DA

C I 
No* muestra la opción de Scminarios.

D I No. muestra la opción de Eventos.

E I 
Nor *u"rt u la opción de Miembros.

F i No. -u.rt u la opción de Convenios.
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6.11 MANIPULACION DE ACTIVIDADES

6.11.1 INGRESO DE ACTIVIDADES

A través de esta opción se pueden ingresar nuevas actividades al Web Site

lñGlfñ - -!

T

a1¡al

Figura 6.33 Pantalla de Ingreso de Actividades
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JCr9

A Permite ingresar la fecha de la actividad.

B
Se ingresan los dias de ejecución de actividad.

D Al dar clic en este botón reingresan los datos a la base del sito.
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Se ingresa el nombre de Ia actividad.

C
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ó.I I.2 CONSULTA DE ACTTVIDADES

Por medio de esta opción se puede consultar las actividades ya ingresada en el sitio, por
medio del código de cada una de ellas-

Figura ó.34 Pantalla de consulta de Actividadcs
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@

a ons,dt. Es¡ c(ifl.n de ltrqistros

A Muestra el código de la actividad.

B Muestra la fecha de Ia actividad

Muestra el nombre dc la actividad.

D Muestra el tiempo de la ejccución de [a actividad.

EDCOM Capítulo 6 - Página 34 ESPOL
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Nota: Todas las consultas, modificación y eliminación ya sea de: actividades,
convenios, seminarios, proyectos y eventos se realizan por medio del Código. Ejemplo:

c^'.AF¡l JUNTOR
orcl¿¡: M.r.cón , €cú

T.rig +r9¡-oerr¡3et3

Figura 6.35 Pantalla de Corisulta por código ejemplo general.

A
B Al dar clic en el botón nos muestra la página de consultas con la actividad del

código que se haya ingresado.
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Permite ingresar el código de Ia actividad.
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6.1I.3 MODIFICACIÓN DE ACTIVIDADES

@
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Figura 6.36 Pantaua dc Modificación de Actividades

A Muestra el campo de código de Ia actividad (no modificable).

B Muestra el campo fecha de la actividad (modificable).

C Muestra el campo del nombre de la actividad (modificable).

D
Muestra el campo del tiempo de ejecución de la actividad
(modificable).

E Al dar clic en cl botón nos modifica los datos en la base de datos.

EDCOM Cqítulo 6 - Ptígina 36 ESPOL

Por medio de esta opción se puede modificar los datos de las distintas actividades que

estén ingresados en Ia base de datos del sitio.
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6.11.4 CONSULTA GENERAL DE ACTIVIDADES

Al dar clic en esta opción se muestran todas actividades que se haya ingresado en la
base de datos.
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A Muestra el código de las actividades

B Muestra la fecha de las actividades.

C Muestra el nombre de las actividades.

D Muestra el tiempo de ejecución de las actividades ingresadas a la base de
datos.
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Figura 6.37 Pantalla de Consulta General de Actividades
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6.12 MANIPULACIÓN DE SEMINARIOS

6.T2.1 INGRESO DE SEMINARIOS

A través de esta opción se puede ingresar nuevos temas de seminarios que realizala
JCI.

lnsr.soi S.rtrl¡¡¡tor

le:llv* ---=

Figura 6.38 Pantalla de lngreso de Seminarios

JCr9

Permite ingresar la fecha del seminario.

B Permite ingresar el tema del cual se tratara en el seminaricl.

Permite ingresar una breve síntesis de lo que se tratani en el semina¡io..

D Permite ingresar el nombre de la persona responsable del seminario.

E Al dar clic sobre el botón se guardan todos los datos en Ia base.

EDCOM Copítulo 6 - Ptigiru 38 ESPOL
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6.12.2 CONSULTA DE SEMINARIOS

A través de esta opción se puede consultar los temas y síntesis de los seminarios ya
realizados en la JCI.

( drq*r Eqr.il.¡ d. S.ñtr.rtor

E

Figüra 6.39 Pantalla de Consult¿ de Seminarios

A Muestra el código del seminario.

B Muestra la I'echa del seminario.

C Muestra el nombre del tema del seminario,

D Muestra un breve contenido de lo tratado en el seminario.

E Muestra el nombre de la persona (s) responsable del seminano.

EDCOM Cupítulo 6 - Página -19 ESPOL
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6.12.3 MODIFICACIÓN DE SEMINARIOS

Por medio de esta opción se puede modificar los distintos temas de los seminarios ya
ingresados en el Web Site.

\ldüfi.xr¡óñ d+ n(drlr{!

F

lffi*E,

Figura 6.t(} Pantalla de Modificación de Seminarios

A Muestra el campo de código del seminario (no modihcable).

B Muestra el campo fecha del seminario (modihcable)

C Muestra el campo del nombre de la actividad (modificable).

D Muestra el campo del contenido de dicho seminario (modificable).

E
Muestra el campo con el nombre del responsable o tutor del seminario
(modificable).

F Al dar clic en el botón se modifican los datos en la base de datos
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6.12.4 CONSULTA GENERAL DE SEMINARIOS

Al da¡ clic en esta opción se muestran todos datos ingresados en la base de datos en la
tabla de seminarios.

Figura 6.41 Pantalla de Consulta General de Seminarios
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A Muestra el código del seminario

B Muestra la fecha del seminario.

C Muestra el nombre del seminario.

Muestra el contenidote lo que se trato en el seminario.

E Muestra el nombre de las personas responsables.

EDCOM Capítulo 6- Prigina 1l ESPOL
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6.13 MANIPULACIÓN DE PROYECTOS

6.13.1 INGRESO DE PROYECTOS

Esta opción se permite ingresar nuevos datos en la en la tabla de proyectos.
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Figura 6.42 Pantalla de Ingreso de Proyectos

JCrV

Permite ingresar la fecha dcl proyecto.

B En este campo se ingresa el nombre del la (s) persona responsable del
proyecto.

C Permite ingresar el nombre del proyecto

D Al dar clic en este botón se guardan los datos ingresados en la base de
datos.

EDCOM Cupílulo 6 - Ptigina 42 ESPOL
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6.13.2 CONSULTA DE PROYECTOS

A través de esta opción se puede consultar los distintos temas de los proyectos

ingresados en la base de datos.

,cb@úilolr¡lf.úffi

.-d
Figura ó.43 Pantalla de Consulta de Proyectos
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D Muestra el nombre del proyecto.

EDCOM Capítulo 6 - Ptigina 4j ESPOL
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A lMu".tru "l 
código del proyeclo.

B lMuestra la fecha del proyecto.

C lMu"stra el nombre del responsable del proyecto.
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6.13.3 MODIFICACION I}E PROYECTOS

Por medio de esta opción se puede modificar o actualizar los datos ingresados en la
base de datos del sitio-

Figura ó.214 Pantalla de Modificación de Proyectos

¡fu¡lirá.iótr dc Rrfl tro!
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B Muestra el campo fecha del proyecto (modificable)

C
Muestra el campo del nombre de Ia persona responsable del proyeoto
(modiñcable).

F Al dar clic cn el botón se aclualii¿an los datos en la base de datos.
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D

A I Mu..tru el campo de código del proyecto (no modificable).

D I Mu"ttru el campo del nombre del proyecto (modificable).
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6.13.4 CONSULTA GENERAL DE PROYECTOS

Al dar clic en esta opción se muestran todos los datos que se encuentren en la base de

datos.
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Figura 6.45 Pantalla de Consulta Gtner¿l de Proyectos

A Muestra el código del proyecto.

B Muestra la fecha del proyecto.

D Muestra el nombre del proyecto.

EDCOM Capírulo 6 - Página 15 ESPOL
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C lMu"rtru el nombre de Ia persona responsable del proyecto.
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6.14 MANIPULACIÓN DE CONVENIOS

6.14.1 INGRESO DE CONVENIOS

A través de esta opción se pueden ingresar nuevos datos acerca de los convenios que

realizala lCl.

Figura 6.46 Panlalla de Ingreso de Co¡venios
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A Permite ingresar la fecha en el que se realizó el convenio.

B Permite ingresar el nombrc del convenio.

C
Permite
convenio.

ingresar el nombre de la institución con la cual se realizani el

D Permite ingresar el nombre de las personas promotoras del convenio.

Capílulo 6 - Ptigina 4ó ESPOL
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E lRl dar clic sobre el botón se envían los datos a la base de datos.
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6.14.2 CONSULTA DE CONVENIOS

A través de esta opción se puede consultar por código cada rm del los convenios que ya
estén ingresados en la base de datos del Web Site.
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Figura 6.47 Pantalla de Consulta de Convenios

A Muestra el código del convenio.

B M ueslra la lecha del convenio.

C Muestra el nombre del responsable del convenio.

D Muestra el nombre del convenio.

EDCOM
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6.14.3 MODIFICACIÓN DE CONVENIOS

Por medio de esta opción se puede modificar los dalos ingresados en la tabla de

convcnlos.
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Figura ó.48 Pantalla de Modificación de Convenios

A Muestra el campo de código del convenio (no modificable)

B Muestra el campo fecha del convenio (modificable)

D Muestra el campo de la institución con a cual se realiza el convenio
(modificable).

F Muestra el campo para el ing¡eso de las personas promotoras del convenio.

F Al dar clic en cl botón se actualizan los datos en la base de datos.

Capílulo 6 - Ptigina 18 ESPOL
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C Muestra el campo del nombre del convenio (modificable).
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6.14.4 CONSULTA GENERAL DE CO¡IVENIOS

Al dar clic en esta opción se muestran todos los datos de la tabla oonvenios que se

encueütren el la base de datos.

!I

Figura 6.49 Pantalla de Consulta General de Convenios

rzmnussz c*a".a"" rffi

A Muestra el código del convenio.

B Muestra la fecha del convenio.

C Muestra el nombre del convenio.

D Muestra el nombre de la institución con la cual se realiza o realizara el
convenio.

E Muestra el nombre de la persona promotora del convenio.
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.-a
Figura 6.50 Pantalla de lngreso de Eventos
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C Permite ingresar el nombre de los animadores del evento.
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6.15 MANIPULACIÓN DE EVENTOS

6.T5.1 INGRESO DE EVENTOS

A través de esta opción se pueden ingresar nuevos datos en la base en la tabla de
eventos.

JCr9

*'A

i

A lPermir" ingresar la Iecha del evento.

B lPermite ingresar el nombre de los animadores del evento.

E lel dar clic sobre el botón se envían los datos a la base de datos.

A
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6.15.2 CONSULTA ESPECÍFICA DE EVENTOS

A través de esta opción se puede ver los datos de los eventos ya ingresados en la base de
datos.
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Figura 6.51 Pantalla de Consulta de Eventos

A Muestra el código del evento.

B Muestra la fecha del evento.

C Muestra el nombre de los animadores del evento.

D Mucstra el nombre de¡ evento.
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6.T53 MODIFICACIÓN DE EVENTOS

Por medio de esta opción se puede modificar los datos de los distintos evenlos
realizados en la JCI.

rl
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Figura 6.52 Pant¡lla de Modificación de Eventos
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Nf,xliñca.nin de Evcnt.s

A Muestra el campo de código del evento (no modificable).

Muestra el campo fecha del evento (modificable).

C
Muestra el campo del nombre de los animadores del evento
(modificable).

F Al dar clic en el botón nos actualizan los datos en la base de datos.
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D
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D i Mu.rtru el campo modihcable del nombre del evento (modihcable).
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6.15.4 CONSULTA GENERAL DE EVENTOS

Al dar clic en esta opción se muestran todos los datos de los eventos que se encuentren

ingresados en la base de datos.

E-
§

Bd.b
"ven"rcu*ffif;"

s/oon¡tiFroos P¿dar_r@

"-
Figurs ó.53 Pantalla de Consulta Ccneral de Eventos

A
B Muestra la fecha del evento..

C Muestra el nombre de los animadores del evento.

D Muestra el nombre del evento.
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B

Muestra el código dcl evento.
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6.16.1 INGRESO DE MIEMBROS
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Figura 6.54 Pantalla tle lngreso rle Miembros
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6.16 MANIPULACIÓN DE MIEMBROS

A través de esta opción se puede ingresar nuevos datos de los aspirantes a miembros de
la Cri.rnara Júnior Intemacional Capitulo Samborondón.

I
t

,ft,-t
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A Permite ingresar el nombre del aspirante a nuevo miembro

B Permite ingresar el apellido del aspirante a nuevo miembro

C Permite escoger la edad del aspirante a miembro de la JCI..

D Permite escoger el sexo del nuevo miembro.

E Permite escoger la fecha de nacimiento del aspirante a miembro de la JCL

F Permite escoger el estado civil del usuario.

G Pcrmite ingresar el númcro de cedula del aspirante.

H Permite ingresar la dirección domiciliaria del aspirante.

I Permite ingresar la dirección electrónica del aspirante a nuevo miembro.

J Permite ingresar el número telefónico del aspirante a miembro de la JCI.

Permite escoger al usuario la ocupación que el tiene

L Permite ingresar al usr¡ario su respuesta de la pregrmta que se le realiza

M Permite ingresar al usua¡io el por que quiere pertenecer a la C¡ímara Júnio¡.

N

o Al hacer clic en este botón se envían y almacenan los datos en la base del Web
Site.

EDCOM Capítulo 6 - Ptigin SS ESPOL

K

Permite escoger al usuario el nombre del ¡írea a la cual le gustaria pertenecer.
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6.16.2 CONSULTA ESPECIFICA DE MIEMBROS

A través de esta opción se puede consult¿r los datos de los micmbros de la JCI Capitulo
Samborondón.

Consulta Especfffca de ll{ieEbros

Cori rá M.im.r.ia6 flbiú.iúr Co¡dr¡ C.n.r.l

1

Luis

22

2ZMAYO/1984

Cñit
C§dUI6:

Di16cc¡oo

Email: luis lust!¡2¿l@únna,l
086032970
f]OCTOR

CÁ¡/I¡.RA JUNIOR €AMEOROIJDOX
D¡miá.: M.l-éñ r aÉn

f.tt.É'306133¡¡3 cohuñr...¡Eú.: .ñüoÉn¿árblo6.ll'ú

Figura 6.55 Pantalla de Corsulta de Miembros
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A Permite ingresar el nombre del aspirante a nuevo miembro.

B Permite ingresar el apellido del aspirante a nuevo miembro

C Permite escoger la edad del aspirante a miembro dc la JCI

D Permite escoger el sexo del nuevo miembro.

E Permite escoger la fecha de nacimiento del aspirante a miembro de la JCI.

F Permite escoger el estado civil del usuario

G Permite ingresar el número de cedula del aspirante

H
I
J Permite ingresar el número telefónico del aspirante a miembro de la JCI.

K Permite escoger al usuario la ocupación que el tiene.

L Permite ingresar al usr¡a¡io su respuesta de la pregunta que se le realiza.

M Permite ingresar al usuario el por que quiere pertenecer a la C¿írnara Júnior.

N Permite escoger al usuario el nombre del área a la cual le gustaría pertenecer.

o Al hacer clic en este btón se envían y almacenan los datos en la base del web
site.

EDCOM Capítulo 6 - Ptigina 57

Permite ingresar la dirección domicilia¡ia del aspirante.

Permite ingresar la dirección electrónica del aspirante a nucvo miembro.

ESPOL
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6.16.3 MODIFICACION DE MIEMBROS

A través de esta opción se puede modificar o actualizar los datos de los miembros de la
JCI Capitulo Samborondón-

C

E

IIodificacióD de I\Iietr!bros

!!!4& !!q4ú¡!¡!!a !¡ibi¡..ió¡¡ g!¡nd!¡&¡cd

c

D&r &b.Lá¿ós ¿ú's@

oCirl

Eslédo

Eú¡ I ur-¡6r,ñ2rQhurnd¡ on
6.iú sar¡BoR(»{Eq.¡

CAMr,R]|I JUNIOR
oi@ió.: M.lEó' r a@6

f.É +lal-Orar33al3 co6§ni-tóñ: .{ücúióñiiürñ.t¡¡ñ

Figura 6.56 Pantalla de Consulta de Miembros

EDCOM Capírulo 6 - Ptígina 58 ESPOL

I

B



Manual de Usua¡io lYeb Site de la ICI Capítulo Samborundón

A
B

Permite visualizar el nombre del miembro de la c¿imara júnior capitulo
samborondón.

C
D Visualizamos la edad del miembro de este capitulo.

E Visualizamos el sexo del miembro de este capitulo.

Permite visualizar la fecha de nacimiento.

G Se visualiza el estado civil del miembro júnior.

H Permite visualizar el número de cedula del miembro júnior.

I
J Visualizamos el e_mail del miembro de este capitulo

K Visualizamos el numero de teléfono del miembro de este capitulo

L Visualizamos Ia ocupación del miembro de este capitulo.

M Permite visualizar la respuesta de la preguntal realizada al miembro de la
c¿ima¡a iriLnior capitulo samborondón.

N
Permite visualizar la respuesta de la pregunta2 realizada al miembro de la
c¿imara iúnior capitulo samborondón.

o Permite visualizar la respuesta de la pregunta3 realizada al miernbro de la
ciírnara jriLnior capitulo samborondón.

P Permite visualizar el estado del miembro júnior.

a Al hacer clic en este boton se actr¡alizan los datos modihcados en la base del
web site
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Se visualiza el código del miembro del capitulo.

Permite visualizar ei apellido del miembro.

F

Visualizamos la dirección del miembro de este capitulo.
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ó.16.4 CONSULTA GENERAL DE MIEMBROS

A través de esta opción se puede visualizar los datos de todos los miembros de la JCI
Capitulo Samborondón.

r.r:.ll&aÉ23ael: ¡ ñroEñ&,iÉ¡arF.lr.con

a
§,

§

2

3

5

Co digo

M 22lMA\ol1g8, Actto

F 22'SEPTIEhIBRE'1989 A TO

F 26/OCTUBRA1984 Ac¡vo

M IS,DrEMBRE/1$6 Aclivo

F 5trEBRERO/1S88 Aüivo

Nficisa ve{a d€ S
JENNIFERCERCADO

§dn sonfio

Katorin Auiá

22

20
23

19

18

A Permite visualizar el código del miembro del capitulo.

B Permite visualizar el nombre del miembro.

C Permite visualizar el apellido del miembro.

D
E Permite visulizar el sexo del miembro de este capitulo.

F Permite visualiza¡ la fecha de nacimiento.

G Permite visualizar el estado del miembro va sea activo o inactivo.
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Figura 6.57 Pantalla de Consulta de Miembros

Permite visualizar la edad del miembro de este capitulo.
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6.17 MANIPULACIÓN DE GALERÍA

6.17.1 INGRESO DE GALERIA

Por medio de esta opción se puede realizar nuevos ingresos de fotos en el Web Site.

I

frrt3'-

w#.\
E§;'t
§s#

Ingresírs de Imigenes

tj!;¡:-

i-rea*a 1 i !.+^-i

JC' e

r.l: 
"l*a6r!laa3

.mboÉ,no.hialrr¡drffi

Figura 6.5E Pantalla de lngreso de Galería

A En este campo se ingresa la ubicación o ruta exacta de la Foto.

B A-l dar clic sobre el botón de examina¡ nos permile buscar la imagen en los
archivos.

C En este campo se ubica la descripción de la Imagen

D En este campo va el link de la descripción de la imagen.

E Al presionar este botón se guardan la información de la imagen en [a base.

F Al presionar este botón se limpia automáticamente los campos llenos.

EDCOM Copítulo 6- Ptigina 6I ESPOL
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6.17.2 ELI\/IINACIÓN DE GALERÍA

A través de esta opción se puede eliminar alguna imagen que ya no se quiera mostrar en

el sitio.

-
Figura ó.59 Pantalla de Eliminación de Galeria

A En este campo se ubica del código de la imagen que se desea eliminar.

m¡r'::!--
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"s;!.¿t

EliDi¡¡c¡ón de IúógeD€s

I¡aEo Xl!!"Eqq!
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sobre el borón se elimínara la imagen de la base de datos del sitio.
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A.I. CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN

A.1.1 CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es r¡n dispositivo electrónico de uso general que realiza operaoiones
aritméticasJógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecuüan sin
intervención humana.

El hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos físicos que
conforman una computadora. El hardware de una computadora debe realizar cuatro
tareas vitales:

/ Unidad de Entrada

/ Unidad de Proceso

/ Unidad de Salida

r' Unidad de memoria auxiliar

Se ingresan los datos e instrucciones al computador,
utilizando por ejemplo: el teolado.
El computador procesa o manipula esas
instrucciones o datos.
Los resultados se entregan al usuario; por ejemplo:
desplegrindola en un monitor o imprimiéndola.
El computador coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuper¿¡rse
m¡is tarde.

Tabla A.l Unidades de un computador

F

Figura A.l Componefltes del Computador

B Unidad de Proceso (CPU)

Tabla 4.2 Componentes del Computador

EDCOM Anexo A - Ptigina I ESPOL

A I Monitor

C lRaIón o mouse

D lTeclado
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.I EL TECLADO

Existen diversas formas de inftoducir texto al equipo, pero el mris común es el teclado.
La mayor parte de las acciones que pueden realizarse co¡ el mouse (ratón), también
pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada estándar ¿s g¡'alquier PC, sin éste no nos
podríamos comunicar con ella. Si bien hay otros dispositivos de entrada capaces de
comunicarse con la PC, el ingreso de datos se hará principalmente por el teclado.
Podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir; por lo cual su
manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agrupadas según su

función:

(

,.i

Figura A.2 Teclado

Figur¡ A.3 Teclas Alfanuméricas

Las teclas alfanuméricas las describimos a continuación:

EDCOM Anexo A - Ptigina 2 ESPOL

I

. Teclas Alfanuméricas o alfabóticas
Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signos de puntuación. AI pulsar una
de estas teclas y la tecla Mayús simultáneamente se crea la mayúscula correspondiente o
cl signo indicado en la parte superior de la tecla de puntuación.

8[
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Tabla A.3 Teclas Alfanuméricas

BARRA
ESPACIADORA

Añade un espacio en blanco en la posición en la que

se encuentra el cursor.

F-+{ TAB
En un programa de procesamiento de texto crea un
espacio en blanco mayor que el creado con la tecla
espaciadora.

t DNl'ER
En aplicaciones de texto, crea un párrafo y coloca el
cursor al comienzo del mismo. En otras aplicaciones
o ventanas sirve para validar una selección de menú.

(-Esrkspáre
BACKSPACE

Elimina el carácter situado a la izquierda del cursor.
En ciertas aplicaciones (por ejemplo, páginas Web)
funciona como botón Atr¿ís..

+ SHIFT

Al pulsarla es posible aplicar la fr¡nción secundaria
de una tecla alfanumérica, ésta frmción secundaria
de la tecla se indica en la parte superior y el carácter
principal aparece en la pafe inferior.

Cont¡úl CTRL
Se utiliza en combinación con otras teclas para
aplicar fi:nciones especiales de un programa. Por
ejemplo, Ctrl + C copia lo que haya seleccionado.

Air
Esta tecla (Alt = alternativa), se combina con otras
teclas para ejecutar comandos especiales. Por
ejemplo, Alt + F abre el menú Archivo.

Alt Gr A¡,T GR

Esta tecla (Alt Gr = gráfico alternativo), se combina
con otras para insertar símbolos especiales. Estas
teclas sólo existen en teclados NO ingleses. Cuando
una tecla contiene trcs símbolos, el tercero de ellos
se obtiene mediante la tecla Alt Gr.

i{.E MENÚ
CONTEXTUAL

Simula un clic con el botón derecho del ratón en la
posición que ocupa el cursor.

Imci¡ INICIO

La tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar el
botón Inicio en la barra de tareas de la parte inferior
de la pantalla. Se obtiene el mismo resultado
pulsando la combinación Ctrl + Esc. Utilizada en
combinación con otras teclas alfabéticas permite
ejecutar comándos especiales. Por ejemplo, Inicio +
M minimiza todas las aplicaciones abiertas.

Eloq
Mryús BLOQ MAYTJS

Cuando este modo está activado (indicador
iluminado en el receptor), todas las teclas de
caracteres alfabéticos se insertan en mavúsculas.

SUPR

En un programa de procesamiento de texto, elimina
el carácter situado a la derecha del cursor de
inserción. En otras aplicaciones elimina los
elementos que se encuentran seleccionados.

EDCOM AnexoA - Prigina 3 ESPOL
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. Teclas de Función o fila de teclas F
Usualmente rotuladas como F1, F2...F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un prog¡ama para funciones especiales como guardar y abrir documentos. Dichas teclas

tienen funciones distinta^s en cada programa. Con el boton F Mode activado, las teclas F
se comportan como en los teclados convencionales. La acción llevada a cabo al pulsar
una tecla F depende de la aplicación activa. Por ejemplo, al pulsar F7 en una aplicación
se imprimirá un documento, mientras que al pulsar F7 en otra aplicación se llevará a

cabo la corrección ortográfica.

FII

Figura A.4 l'eclas de Función

ESC

Permite "salir" de programas y cancelar comandos.
Es una especie de "vía de escape" de la ventana o el
cuadro activo en pantalla.

BLOQ DESPL
Al presionarla, las teclas de dirección permiten
recorrer un documento en lugar de simplemente
cambiar la posición del cursor en el mismo.

Inr:ert INSERT

Altema entre dos modos; con el común activo se

insertan caracteres automáticamente. En el otro
modo, al introducir caracteres se sustituyen los
existentes previamente en esa posición.

Inrpt
Fant

Fet Sis

IMPR PANT

Permite captar una instantánea del contenido de la
pantalla del ordenador y copiarla al portapapeles.

Combinada con la tecla Alt, capta únicamente el
contenido de la ventana activa. Lo copiado al
portapapeles puede pegarse, por ejemplo, en un
documento de procesamiento de texto.

Inte¡

PAUSD

Si se pulsa individualmente, hace una pausa en la
presentación o la operación en ourso dentro de un
progr¿¡ma. En combinación con la tecla Ctrl, envía
un comando que intemrmpe algunos comandos de
DOS o programas.

Tabla A.4 Teclas de Función

EDCOM AnexoA - Pdginu 4 ESPOL
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Aparte de las teclas que van de Fl hasta F12, tenemos otras teclas que están dentro de

este grupo, las cuales las describimos a continuación:

Bloq
Despl
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. Teclado Numérico
Compuesto por teclas de núrneros y los signos de operaciones matemáticas l, *, - y +.

Est¡in ubicadas en el extremo derecho del teclado. Permiten ingresar números y
símbolos aritméticos para efectuar cálculos matemáticos biísicos y mover el cursot.
Cada tecla tiene una función secr¡ndaria (indicada en la parte inferior) que se activa
pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BLOCK NUM), situada en la esquina superior
izqüerda de este teclado. Para utilizar las teclas numéricas debe estar activado este

modo. Si esüi desactivado, las teclas desempeñan las funciones secundarias

correspondientes, también disponibles en el teclado de navegación.

BIoq
Nun¡

7

IrLirio

3

Av Fíg

t
+

6

+

Ft¡i

r:l

:
+

h,t¡¡-,

Ins

Figura A.5 'feclado Numérico

. Teclado de Navegación o edición
Estas teclas facilitan la navegación por la prigina activa. Las teclas direccionales nos
permiten recorrer un documento de texto o gráficos, paso a paso, en 4 direcciones
(arriba, abajo, izquierda y derecha).

t

+ + +

Figura A.ó Teclado de Navegación

5',rFr
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Tabla A.5 Teclas de Navegación

4.2.2 EL MOTISE

Es una unidad fisica extema al computador que sirve para ingresar cierta información al
mismo. Esta información que se ingresa son básicamente comandos y posiciones en
pantalla. En la actualidad, todas las Pcs se venden con este dispositivo incluido.

El mouse estii compuesto por r¡na carcasa pkística diseñada de tal manera que puede ser
desplazada por r¡na mesa. La forma de dicha carcasa dependerá del modelo y del
fabricante, ya que algunos optan por [a forma de jabón y otros buscan una forma más
agradable a las manos, dependerá del usuario cual de ellos es más cómodo para su
mano.

Rollel
Left Butlon R¡slr I ttr.ltfrrr

Figura A.7 Mouse

I¡ricio INICIO
Al pulsar esla tecla el cu¡sor se sitúa al principio de

la línea en la que se encontraba. En una página Web,
el cursor se sitúa al principio de la página.

Fin Tiene el efecto contrario al de la tecla Inioio.

AV PÁC
Esta tecla se usa para recorrer hacia abajo la página
aotiva de un documento, una ho.la de cálculo, una
página Web, etc.

t
I s RE PAG

Se usa para recorrer hacia arriba la página activa de
un dooumento, una página Web, etc.

EDCOM AnexoA -Página 6 ESPOL

Adicionalmente a las teclas de dirección, tenemos otras teclas que también forman parte

de este grupo:
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El botón izquierdo se usa para hacer clic sobre botones (o vínculos Web) a fin de activar
una función, abrir una ventan4 etc. EI botón derecho sirve para abrir menús
contextuales en un punto ceÍcíuro a la posición del puntero en la pantalla; al activar el
comando deseado, el menú desaparece. El botón rueda situado ent¡e los botones
derecho e izquierdo permite ascender o descender por una página, hoja de crilculo,
imagen, etc.

Podrá observar en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre de puntero del ratón. A continuación,
presentamos una tabla que explica los términos básicos asociados al uso del Mouse.

Tatlla A.6 Términos básicos del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
que esté en ourso.

h Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una ventana.

I Puntero para ingresar o seleccionar texto.

hs Selección de Avuda,

hx

I El computador está procesando o está ocupado.

§ Selección no disponible.

1 Ajuste vertical

.H Ajuste horizontal.

Ajuste diagonal 1

Ajuste diagonal 2.

r-l+ Mover un objeto.

+ Selección con precisión.

0 Selección de vínculo

1 Selección alternativa.

Tabla A. 7 Punteros del Mouse

Señalar Coloque el puntero del Mouse sobre el elemento.

Hacer clic Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
nípidamente el botón del Mouse.

Hacer doble clic Señale un elemento, a continuación, presione y suelte ftipidamente
el botón del Mouse dos veces.

EDCOM Anexo A - Página 7

T¡rea Acción

Indica que el oomputador estrí trabajando en segundo plano.
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en el computador. Uno de los componentes más
importantes que podemos mencionar es el microprooesador o también llamado CP[l
(Central Processing Unit - Unidad Central ¿le Procesumienlo), que constituye el

cerebro de una computadora ya que se encarga de tomar la informaoión que recibe de
diferentes fuentes, efectuar los procesos necesarios a dicha información y enviar el
resultado al destino que se le indicó. El microprocesador puede dividirse en dos
grandes bloques que son: la CU o UC (Control Unit - Unidad de Control) y la ALU o

UAJ, (Arithmetic and Logic Unit - Unidad Aritmética y Lógica). La Unidad de Conl¡ol
se encarga de recibir las instrucciones, las deoodifica y las ejecuta, enviando datos a
cualquier dispositivo que la instrucción indique o realizando diferentes tipos de
procesos con los datos que llegan, La anidad Aritmética y Lógica es [a encargada de
realizar las operaciones lógicas y aritméticas con los datos recibidos. Otro componente
importante dentro de la unidad de proceso son las memorias, entre las cuales
diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (.Reazl Only Memory Memoria de sók¡
lectura) y la memoria RAM (Random Access Memory - Memoria de Acceso Aleatorio).

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de los cálculos
y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas más comunes tenemos:

El monitor nos presenta el estado de los programas que se

estrin ejecutando y las respuestas de la PC ante las órdenes
que da el usuario. Existen dos tipos de monitores para
compu[adoras. El monitor monocromático y el monitor a
color.

Las impresoras constituyen los dispositivos de impresión
más comunes y difundidos. A diferencia de los monitores
éstas generan una copia en papel.
Existen tres tipos de impresoras: matriz de puntos,
inyección a tinta y las láser.

Tabla A.t Unidades de Salida

EDCOM AnexoA - Página I ESPOL
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A.5. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente más dc la unidad de proceso, es fundamental en las computadoras, ya
que sin ellas, éstas no podrian procesar la inlormación de ninguna m.rnera porque no
tendrían rln medio de almacenamiento de información lemporal.

La memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el CPU puede

escribir, leer o modificar información. Cuando llamamos a la memoria temporal,
significa que al apagar la computadora, se perderá toda la información almacenada en

ésta. Para mantener la información constante, podemos utilizar los dispositivos de
almacenamiento como son: disco duro, disquetes ó los discos ópticos.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una protección contra escritu¡a cr¡ando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros alnacenan r¡na gran cantidad de
información. La grabación y recuperaoión de información
es mucho más nipida que los disquetes.
El precio de los discos duros dependen de Ia capacidad de
almacenamiento y de la marca del fabricante.

A diferencia de los anteriores, éstos almacenan los datos
ópticamente, es decir, con la misma tecnología de las
grabaciones musicales en CD.

\

I

El Pen Drive es un dispositivo inal¿írnbrico que te permitirá
transpofar todo lo que desees desde tu computadora a
cualquier otra sin ningún problema-

Tabla 4.9 Memorias Auxiliares
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B.I. GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el
computador, El computador realiza operaciones dc "lech¡ra" cuando se escdbe
información en el teclado, o se seleccionen elementos utilizando el mouse (ratón).
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene,
envíe, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, al guardar información
en un disco o cuando se muestra informaoión en pantalla o al envían información a una
impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner a[ día la información presentada en pantalla con los datos más
reolentes.

@ (anoba). Signo que forma parte de las direcciones de correo electrónico de forma
que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de oorreo. Su
uso en Intcrnet se origina en su frecuente empleo comcl abreviatura de la preposición
Inglesa at (en).

Arceso: Término utilizado en la WWW para representar un pedido del navegador para
utilizar o ver un archivo dentro de un servidor web, Generalmente, los sitios que tienen
contadores muestran solamente los accesos a sus páginas principales.

Antivirus: Programa cuya finalidad es prevenir las infecciones producidas por los virus
informáticos así como cu¡ar las ya producidas. Para que sean realmente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se crean continuamente, éstos programas deben
actualizarse periódicamente.

Apllggglligi Progr¿rma que se utiliza para realizar determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistinta¡nente el termino
"programa".

Anlicación Web: Programa software que utiliza HTTP para su protocolo central de
comunicaciones y entrega al usuario en lenguaje HTML la información basada en Web.
También se denomina aplicación basada en Web.

Árbol de directorios: Modelo conc eptual utilizado para describir [a estructura de un
directorio de archivos o de un sitio Web.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.



Archivo dc Proprama: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los archivos de

programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, númems y símbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato, excepto quizás avances de línea y
retomos de carro. Es un archivo ASCII.

Arrastrar: Mover el elemento de la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el botón del mouse y desplaziándolo.

§[!f, (American Standa¡d Code For Information Interchange ó Codigo numérico
est¿índar).Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayúsculas y
minúsculas del alfabeto, asi como también números y signos de puntuación. Existen 128

códigos ASCII, los cuales pueden ser representados mediante nrirneros binarios del
0000000aI lllllll.

ASP: (Active Server Page ó Página de Servidor Activo). Tipo especial de página
HTML la cual contiene pequeños programas (también llamados scripts) los cuales son

ejecutados en servidores Microsoft Internet Information Server antes de ser enviados al
usuario para su visualización en forma de página HTMI-. Habitualmente esos

programas realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas consultas
determinan la información que se envía a cada usuario específico. Los archivos de este

tipo llevan la extensión asp.

Atributos: En un registro de una base de datos, es el nombre o la estructura de un
campo. El tamaño de un campo o el tipo de información que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticación: Proceso mediante el cual el sistema valida la información de inicio de
sesión de un usuario

Banner: Gráfico o imagen, generalmente de forma rectangular insertado en rura página
web. En general se utiliza para publicidad.

Barra de lezamiento: Bar¡a que ap¿¡rece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el oontenido de [a ventana o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la ba¡ra de título.



Barra de títulos: Barra horizontal que aparece en la parte superior de la ventana o

cuadro de diálogo

Base de I)atos: Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son
requeridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y recuperación de

información.

@ @asic Input Output System ó Sistema biisico de eñrada / salida). Programa
residente normalmente en EPROM que controla instrucciones básicas entre el Hardware
y el Software.

!!!: (Binary Digit ó Dígito Binario). Es rm dígito en base 2,es decir,0 ó l.Un bit es la
unidad m¿is pequeña de información que la computadora es cap¿rz de manejar. El ancho
de banda se suele medir en bits por segundo.

py¡lg¡ Unidad de medida de la cantidad de información en formato digital. Usualmente
un ble consiste de 8 bits. Un bit es un cero (0) o un uno (1). Esa secuencia de números
(byte) pueden simbolizar una letra o un espacio (un carácter). Un kilobyte(Kb) son 1024
bytes y un Megab¡te(Mb) son 1024 Kilobytes.

§gg[¡g¡ Subsistema especial de memoria en el que se aknacenan los datos más
utilizados para obtener acoeso más ripido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubicaciones RAM de aoceso más frecuente y las direcciones donde estos datos se

almacenan. Cuando el procesador hace referencia a una dirección de memoria, la caché
comprueba si almacena dicha dirección. En caso afirmativo, los datos se dewelven al
procesador. En caso negativo se produce un acceso normal a memoria. La caché es útil
cuando los accesos a RAM son lentos respecto a la velocidad del microprocesador ya
que es miás riipida que la memoria RAM principal.

Campo Alfanuméricor Es aquel que puede almacenar cualquier carácter (dígito, letra,
símbolo especial).

CC: (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. (Encabezado del correo electrónico).

Bos: (Bits per Second). Medida que representa la rupidez con que los bits de datos se

transmiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un módem de 28.8
Kbps es capaz de transferir 28.800 bits por segundo.

Camno: Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un dato
durante el proceso. Su contenido varia durante la ejecución del programa.

Campo Numérico: Es aquel que sólo puede almacenar valores (dígitos).

C



CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en Giga
Bites

CHAT: (Conversación, charla). Comunicación simulüínea entre dos o más personas a
través de lntemet. Hasta hace poco tiempo sólo era posible la "conversación" escrita
pero los últimos avances tecnológicos permiten la conversación audio y video.

@ Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del mouse (ratón).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente" cuando sirve sólo para obtener
información sobre un programa "servidor". Cada programa "cliente" está diseñado para

trabajar con uno ó más programas "servidores" específicos, y cada "servidor" requiere
un tipo especial de "cliente". Un navegador es un programa "cliente".

Comoutador: Es un dispositivo electrónico compuesto b¿isicamente de un procesador,
memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). La característica principal del
computador, respecto a otros dispositivos similares, como una calculador4 es que puede
realizar tareas muy diversas, cargando distintos progr¿rm¿ui en la memoria para que los
ejecute el procesador. Siempre se busca optimizar los procesos, ganar tiempo, hacerlo
mrís fáciI de usar y sirnplificar las tareas rutinarias.

Conecfividsd de bases de datos (ODBO: Interfaz de programación de aplicaciones
que permite a las aplicaciones obtener acceso a los datos de varios origenes diferentes.
Es una especificación estandar para obtener acceso a bases dc datos multiplataforma.

Contraseña é Password: Una clave generalmente contiene r¡na combinación de
números y letras que no tienen ninguna lógica. Es una medida de seguridad utilizada
para restringir los inicios de sesión a las ouentas de usuario, así como el acceso a los
Sistemas y recursos de la computadora.

@ (Central Processing Unit ó Unidad central de procesamiento). Es el dispositivo
que contiene los circuitos lógicos que realizan las instrucciones de la computadora.

Cuadro de Diáloeo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información al usuario.

Cuadro de Tcxto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cursor: Símbolo en pantalla que indica la posición activa, generalmente titilante.
Muestra la posición en que aparecerá el próximo caracter a visualizar cuando se pulse
una tecla.

Correo Electrónico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de r¡na persona a
otra a través de Intemet o de cualquier otra red. Es posible enviar automáticamente un
mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.



Dato: Son las señales individuales en bruto y sin ningún significado que manipulan las

computadoras para producir información.

Directorio: En D.O.S. , una Iista de nombres de archivo que contiene toda Ia

información de los archivos almacenados. A partir de Windows 95 este terrnino se

reemplazó por CARPETA.

Dirección; Existen tres tipos de dirección de uso común dentro de Intemet: "Dirección
de correo electrónico" (email address); "lP" (dirección Intemet); y "dirección
hardware",

Dirección del Protocolo de lnternet (dirección IP): Dirección única que identifica a
un equipo host en una red. Identifica a un equipo como una dirección de 32 bits que es

única en una red con Protocolo de control de transmisión/Protocolo Internet (TCP/IP).
Número riLnico que consta de 4 partes separadas por puntos. Una dirección IP se suele
representa¡ en una notación decimal con pr¡ntos que indica cada octeto (ocho bits o un
byte) de una dirección IP como su valor decimal y separa cada octeto con un punto. Por
ejemplo: 172,16,25 5.255.

Cada computadora conectada a Intemet tiene un único número de IP. Si la máquina ni
tiene un IP hjo, no está en realidad en lntemet, sino que pide "prestado" un IP a un
servidor cada vez que sc conecta a la Red (usualmente vía módem).

Disco Rieido: Unidad de almacenamiento permanente de información. Este es el que
guarda la información cuando apagamos la computadora. Aqui se guardan la mayoría de
los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almacenamiento se mide en
Megabytes (Mb) o Gigabytes (Gb), en donde 1024 Mb: lGb.

Diseño de Escritorio: Diseño que apaxece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleocionar algunos de los que proporciona Windows NT / 2000
o Windows 9x / XP.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse y extraerse en una unidad de disco.

DNS: @omain Name System ó Sistema de Nombres de Dominio). El DNS es un
servicio de busqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. Su utilidad
principal es la búsqueda de direcciones IP de sistemas centrales ("hosts") basiíndose en
los nombres de éstos. El estilo de los nombres de "hosts" utilizado actualmente en
lnternet es llamado "nombre de dominio". Algunos de los dominios mrís importantes
son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educación, centros docentes), .ORC
(organización sin ánimo de lucro), . NET (operación de la red), .GOV (Gobiemo USA)
y .MIL (ejército USA). La mayoría de los países tienen rm dominio propio. Por ejemplo,
AR (Argentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos de América), .ES (España), ..AU
(Australia), etc.



Dominio: (Domain Name). Nombre único que identifica a un sitio de lntemet. Los
nombres de dominio tienen 2 o más secciones, separadas por puntos. La sección de la
izquierda es la más específica, y la de la derecha, la más general. Una computadora
particu.lar puede tener m¿ís de r¡n nombre de dominio, pero un nombre de dominio se

reñere únicamente a una PC.

Downlo¿d ó descarcar: En Intemet es el proceso de transferir informaoiirn desde un
servidor de información a la propia PC

Documentación: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de
hardware.

Doble Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo: inicializarla.

@ (Digital Versatile Disc ó Disco Versátil Digital). Disco que sirve para almacenar
más datos de contenido digital, como música o video, que un CD. Un DVD guarda un
mínimo de 4.7 GigabJ.tes (el tamaño de una película de cine).

Elemento de Pantalla: Partes que oonstituyen una ventana o cuadro de diálogo como
por ejemplo: la barra de título, los botones de "Maximizar" y "Minimizar", los bordes
de las ventanas y las barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicación o documento representado por un icono dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas, iconos y cuadros de
diálogo.

Estación de trabaio; Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
gráfica y de ciílculo. Llamadas así para distinguirlas de los que se conocen como
servidotrs.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del ¡á¡bol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivcl de direotorio, una rama del
árbol de directorio o todas las ramas a la vez.

Exolorador: Llamado también explorador Web. Interfaz cliente que permite al usuario
ver documentos HTML en el World Wide Web, en otra red o en su propio equipo;
seguir los hipervínculos y transferir archivos. Un ejemplo es Microsoft Internet
Explorer.



Extensión: Esüi compuesto por un punto y un suhjo de hasta tres caracteres situados al
final de un nombre de archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o di¡ectorio.

Firewalll (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre una red local e Internet. La regla
b¡isica es risegur¿r que todas las comunicaciones entre dioha red e Intemet se realicen
conforme a las políticas de seguridad de la organización que lo instala. Ademrís, estos
sistemas suelen incorporar elementos de privacidad, autentificación, etc.

Formulario: En la publicación en Web, una página o parte de una página Web que el
usuario completa y devuelve al servidor para su procesamiento.

Formulario de consulta: Formulario en linea que el usuario completa para buscar
información por palabra clave o por concepto; también se denomina interfaz de
búsqueda.

Freeware: (Programas de libre distribución). Programas de computación que se

distribuyen a través de la red de forma gratuita.

[[¡ (File Transfer Protocol). Método utilizado para transferir múltiples archivos entre
dos sitios de lnternet.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fi¡entes transferibles enviadas a la impresora, lo cual garuntiza que los
documentos tengan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.

GIF: (Graphics Interchange Format ó Formato de archivos (comprimidos) de
imágenes). También existen los llamados GIFs Animados, estos permiten de manejar
imágenes transparentes e incluso varias imágenes superpuestas que permiten algunos
browsers como Netscape y Explorer.

F

Extranet: Extensión de una intranet corporativa que utiliza tecnología de World Wide
Web para facilitar la comunicación con los proveedores y clientes de la organización.
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Gisa: Pref¡jo que indica un múltiplo de 1.000 millones, o sea lOe. Cuando se emplea el
sisterna binarió, como ocl¡rre en informática, significa un múltiplo de 2r0, o sea

1.073.741.824.

Glohal.asa: Archivo que almacena información acerca de una aplicación IIS, como la
inicialización en estructuras y los objetos responsables del ¿ímbito de la aplicación

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su loc alización cuando se desee iniciarlas.

Grupo de Trabaio: IJn grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo estí identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Son todos los componentes físicos que componen una PC

Hiuertexto: Generalmente, cualqüer texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los enlaces son palabras o frases a las que el lector puede dar clic por p¿¡ra

visualizar otro documento relacionado.

Host: (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con otros
sistemas centrales de una red. Los usuarios se comunican utilizando programas de
aplicación, tales como el correo electrónico, Telnet, WWW y FTP.

Hostins: Espacio para un sitio o prigina de Intemet en uno de los servidores SGI
activos. Es decir, es un espacio en un disco rígido de una compuladora conectada las 24
horas del día a Intemet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.

HTML: (tlyperText Markup Language). Lenguaje utilizado para crear los documentos
de hipertexto que se emplean en la WWW. Los documentos HTML son simples
archivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags) entendibles por el
Navegador (Browser).

Gonher: Uno de los primeros protocolos de lnternet y un programa diseñado para

buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

H

DIITML: (HTML Dinámico). Conjunto de innovadoras características presentes en
Intemet Explorer versión 4,0 que puede usarse para crear documentos HTML cuyo
contenido cambia din¿imicamente e interactúan con el usr¡ario. Al usar DHTML, los
autores pueden aportar a las páginas Web efectos especiales sin depender de programas
del servidor.



HTTP: (IlyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir archivos de

hipertexto a través de Intemet. Requiere de un programa "cliente" de HTTP en un
extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo más importante de
laWWW.

HTTPS: (IlyperText Transport Protocol Secured). El protocolo de comunicación
seguro empleado por los servidores de WWW con una clave. Esto es usado para

trasportar por lntemet itrformación confidencial como el nirnero de tarjeta de crédito.

lcono: Símbolo gráfico que aparece en la pantalla de una PC para representar
determinada acción a realizar por el usuario, ejecutar un progrÍ¡ma! leer una
información, imprimir un texto, etc.

Impresora Predeterminada: impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar. Sólo puede haber una
impresora predeterminada" que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Información: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

Instrucción ó Sentencia: Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de datos en la ejecución de una operación.

Interfaz: Una conexión e interacción entre hardware, software y usr¡ario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicación entre usuario o progfirma.

Internet: Conjunto de redes conectadas entre sí, que utilizan el protocolo TCP/IP para
comunica¡se.

IEEE: (Institute of tslectrical and Electronic Engineers ó Instituto de lngenieros en
Electricidad y Electrónica). Asociación de profesionales informáticos con base en los
EE.UU.

I

I¡q@i Dispositivo de salida, cuya funcionalidad es transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de notas, visor de
imágenes, etc.) a un medio fisico, generalmente papel, mediante el uso de cinta,
camrchos de tinta o también con tecnología láser.

Impresora de hvección a tinta: Crean imágenes directamente sobrc cl papel al rociar
tinta a través de r.rna pequeñas boquillas, su calidad de impresión es bastante alta.

Intranet: Red privada denffo de r¡na empresa que uüliza el mismo software y
protocolos empleados en la Internet global, pero que sólo es de uso intemo.



ISO: (Intemational Organization for Standardization u Organización Internacional para

la Normalización). Organización de carácter voluntario fundada en 1946 que es

responsable de la creación de estrindares intemacionales en muchas ilreas, incluyendo la
informática y las comunicaciones. Está formada por las orga.nizaciones de
normalización de sus países miembro.

JavaScript: Lenguaje de programación que soportan los navegadores. Su código se

programa directamente dentro de la página HTML, y es interpretado por navegador al
leerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que ver con Java, ya que los applets creados
por este ultimo se bajan, compilan y ejecutan al ser invocados por la página.

Kbps: (Kilobits por segundo). Unidad de medida de la capacidad de transmisión de una
línea de telecomunicación. Cada kilobit esta formado por mil bits.

ts!!g!¡1[9¡. Es el equivalente a 1024 b¡es.

J

!¿$! (Local A¡ea Network ó Red de Á,rea Local). Red de computadoras ubicadas en el
mismo ambiente. piso o edificio.

Licenciasl Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

!f@ Formato gní,ñco comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Group'. El formato JPEG soporta 24 bits por pixel y 8 bits por pixel en imágenes con
escala de grises.

K
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Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipelexto que sirven para saltar de una
información a otra, o de un servidor a otro.

Loginl Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a una red.

A diferencia del password, el login no es secreto, ya que generalmente es conocido por
qüen posibilita el acceso mediante este recu¡so.

Mesabvte (MB): 1.048.576 b.vtes: I .024 Kilobytes

Mesahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del microprocesador (en

millones de ciclos por segundo).

Nfemoria RA.M: Mcmoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecerá presente

mientras el computador permanezca encendido.

Memoria ROM: Memoria de sólo lectura. Chip de memoria que sólo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fabricantes.

Men¡! Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nomtrres de
los menús aparecen en la barra de menús situada cerca de la parte superior de la
ventana. Para abrir un menú, basta sólo con seleccionar el nombre del mismo.

Módem: (MOdulator,DEModulator). Dispositivo que se conecta a la computadora y a
la línea telefónica y que permite comunica¡se con otras computadoras a través del
sistema telefónico. Básicamente, los módems sirven a las compufadoras de la misma
maflera que los teléfonos sirven a las personas.

Mouse: Permite convertir el movimiento de la mano en desplazamiento de t¡n cursor
sobre la pantalla.

!{f! Formato de a¡ohivos de sonido, notable por su calidad y nivel de compresión.

Multimedia: Trarismisión de datos, video y sonido en tiempo real.

N¡vesador Web o Web Browser: Programa utilizado para acceder y reconer sitios de
la WWW. Es una aplicación de software que permite al usuario recuperar y reproducir

M
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documentos hipertexto, comúnmente descritos en HTML, desde servidores Intemet de

todo el mundo.
Netiquette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dictadas por la costumbre y la
experiencia que define las reglas dc urbanidad y buena conducta que deberían seguir los
usuarios de Intemet en sus relaciones con otros usuarios.

§9¡§. En una red de iirea local, rm nodo es un dispositivo que está conectado a la red y
es capi\z de comunicarse con otros dispositivos de la rnisma.

Nombre de orisen de datos (DSN)r Nombre lógico usado por Open Database
Connectivity (ODBC, Conectividad abierta de bases de datos) para referirse a la unidad
e información necesaria para tener acceso a los datos. IIS utiliza el nombre para una
conexión a un origen de datos ODBC, como una base de datos de SQL Server.

S (Open Systems lnterconnection ó Interconexión de Sistemas Abiertos). Conjuntu.
de protocolos diseñados por comités ISO con el objetivo de convertirlos en estiíndares
intemacionales de arquitectura de redes de computadoras-

Página Principal: (Home Page ó Página Inicial) de información de un grupo de
páginas, un sitio Web o la sección de un sitio Web.

Pásina Web: Documento de World Wide Web. Una página Web suele consislir en un
archivo HTML, con sus archivos asociados de gráficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concreto (y, por tanto, identificable mediante
una dirección URL).

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que la persona estii autorizado para usar el
Sistema.
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Periféricos: Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.

fu!¡ (PICture oELL). Es la parte más pequeña de una pantalla de video, constituido
por uno o más puntos que se consideran como una unidad. Es por tanto, el bloque de

construcción de imágenes.

Placa Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ranurÍ¡s y conectores. En ella se conectan todos los componentes de

la computadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a la fuente de

alimentación.

Procesador: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las instrucciones y
procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador, Se lo
considera el cerebro del computador. El estándar del mercado es el fabricado por la
empresa INTEL.

Programador: Un individuo que diseña la lógica y escribe las líneas de código de un
programa de compuladora.

Protocolo: Método por el que los equipos se comunican en Internet. El protocolo más
común en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos de Internet incluyen FTP,
Gopher y telnet. El protocolo forma parte de [a dirección URL completa de un recurso.

Proveedor: Institución o empresa que provee acceso a uno o varios servicios de
Intemet.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo al computador, por
ejemplo: una impresora, r¡n monitor ó un módem. La información se envía desde la
computadora hasta el dispositivo a través de un enchufe.

RAM: (Random Access Memory ó Memoria de acceso aleatorio) y de tipo volátil ó
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

Raiz de Ie Aolicación: Directorio raíz de una aplicación. Todos los direotorios y
archivos contenidos en la raíz de la aplicación se consideran parte de la aplicación.
También se denomina directorio de inicio de la aplicación.

. Se tiene una red cada vez que se conectan dos o más computadoras de manera que
pueden compartir recursos. Al conectar dos o más redes en conjunto se obtiene una
Internet.
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Registro: Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca

de un tema (registro maestro) ó actividad (registro de transacción).

Reglas de Emoresa: Leyes, regulaciones, directivas y procedimientos codificados en

un sistema informático. También se conocen como lógica de negocios.

ROM: (Read Only Memory ó Memoria de sólo lectura). Contiene instrucciones para el
manejo de algunas tadetas o las operaciones principales de la PC.

Router: Computadora de uso especifico que maneja la conexión dos o más redes. Los
routers pasan todo el tiempo buscando las direcciones de destino de los paquetes con
información y deciden cu¡il es el mejor camino para enviarlos,

Ruta de Acceso: Indica la localización de un archivo dentro del árbol de directorios.

Ruta luta: Es aquella ruta que hace referencia al drive, por ejemplo: si deseo

llegar al archivo index.asp entonces coloco la ruta completa de donde se encuentra:
C :/Inetpub/wwwroolcicyt/index.asp.

Ruta Relativa: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me encuentro
en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwtoot y deseo llegar al archivo
index.asp entonces coloco: /cicylindex.asp.

Servidor: Computadora o programa que brinda un servicio específico al "cliente", que
se ejecuta en otras computadoras. El término puede referirse tanto a un equipo de una
red que envía archivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red; el software
que se ejecuta en el equipo servidor y que efectúa la ta¡ea de servir archivos y ejecutar
aplicaciones; o bien, en la programación orientada a objetos, un fragmento de código
que intercambia información con otro fiagmento de código cuando se pide.

SO: (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten administrar
los recursos de hardware y software de una computadora.

Software: Todos los componentes no fisicos de una PC @rogramas).

§@ (Lenguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje estiiLndar internacional para
definir y tener acceso a bases de datos relacionales.
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T
@§ En una Base de Datos, conjunto de datos ordenados en columnas y filas.

Tarieta de Interfaz de Red: (NlC). Dispositivo a través del cual computadoras de una
red transmiten y recibcn datos.

Teclado: Disposiüvo de entrada más común; permite al usuario introducir letras,
números o símbolos, caracteres de puntuación y comandos en wta computadora.

Telnet: Protocolo que permite al usuario de Intemet conectarse y escribir comandos en
un equipo remoto vinculado a Internet como si el usuario estuviera utilizando un
terminal de texto conectado directamente al equipo. Forma parte del conjunto de
protocolos TCPIP.

Terminal: Dispositivo de E/S oonectado a una computadora pa¡a muchos usuarios, que
consiste en un monitor y un teclado.

Tiempo de Acceso: Tiempo que le toma a una cabeza de lectura/escritura moverse de
un lugar a otro sobre el medio de grabación.

Tiemno Máximo de Acceso: Tiempo de acceso mas largo posible para un disco.

Ticmpo Promedio de Acceso: Tiempo en promedio que le toma a una cabeza de
lectu¡a/escritura moverse de un lugar a otro sobre un medio de almacenamiento-

Tiempo Real¡ Método para procesar la información en cuanto se recibe.

Transferencia de Archivos: Envío de un archivo de una computadora a otra" por
ejemplo: vía módem.

UPS: (Unintemrptible Power Supply ó Suministro de Energía lnintemrmpida). Es un
estabilizador electrónico que está preparado para suplir al computador cuando se
presenten caidas de energía o cambios de voltaje.

TCP/IP: (Transmisor Control Protocol/lnternet Protocol). Conjunto de protocolos que

definen a la Intemet. Fueron originalmente diseñados para el sistema operativo Unix,
pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.
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!!f¿ (Universal Resource Locator ó Localizador de Recursos Universal). Identifica de

manera única la ubicación de un equipo, directorio o a¡chivo en Intemet. La dirección
URL también indica el protocolo de Intemet apropiado, como HTTP o FTP. Por
ej emplo: http://www.microsoft .com.

§[ Tecnología que facilita la conexión de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automáticamente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parte trasera de la PC a r¡n
enchufe especial (puerto USB). La ta{eta madre debe tener esta tecnología en su
CHIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.

Usuario: Cualquier individuo que interactúa con el computador a nivel de aplicación.
Los programadores, operadores y otro personal tecnico no son considerados usuarios
cuando trabajan con el computador a nivel profesional.

Video: Señales electrónicas y sistemas de circuitos que producen las imágenes en la
pantalla del monito¡.

VGA: (Video (iraphics Array ó Dispositivo Gráfico de Video). Un tipo de tarj eta
gráfioa oapaz de obtener hasta 640x480 puntos en 16 colores (modelo estándar original).

Virus: Programa que se duplica a sí mismo en un sistema infornrático, incorporiindose a
otros programas que son utilizados por varios sistemas. Estos programas pueden causar
problemas de diversa gravedad en los sistemas que los almacenan, se propagan a través
ds srralquier medio de almacenamiento, o a través de la LAN, o de la misma Intemet.

Vista en Miniatura: Versión reducida de un gráfico con un hipervínculo a una versión
mayor del gráfico

W3C: (World Wide Web Consortium).Orgarización apadrinada por el MIT y el CERN,
entre otros, cuyo fin es el establecimiento de los estándares relacionados con la WWW.

WAN: Red de computadoras de gran tamaño, dispersa por un país o incluso por todo el
planeta.



@!!! (Wireless Local Área Network ó Red de Á¡ea Local Inaftitnbrica).

WWW: (World Wide Web). Es el servicio más grrifico de Internet y con las
capacidades más sofisticadas de vinculación. Es un conjunto de servicios que se

ejecutan sobre lntemet y proporcionan una forma rentable de publicar información,
permitir colaboración y flujo de trabajo, y entregar aplicaciones comerciales a un
usuario conectado desde cualquier lugar del mundo. El Web es una colección de

sistemas host de Intemet que hace que estos servicios estén disponibles en Intemet
mediante el protocolo HTTP. La información basada en Web se entrega normalmente
en forma de hipertexto e hipetmedia mediante HTML.
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