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llanuol lt I ¡¿ario SL\7e,,u ttc ( o trul de lt¿nunú¿nta:

1, GENERALIDADES

1.1. |NTROIXJCCtON

Este manual contiene rnformacrón respecto a como operar el Sistema de
Control de Henamientas. además nos da indicaciones de cómo funciona
Ayuda a identifrcar los Usuarios que pueden util¿ar el Srstema de Control de
Henamrentas y qué conocrmrentos min¡mos debe tener para lograr una
compresión exrtosa de cada una de las funciones del mrsmo.

Es de mucha rmportancra leer este manual antes y/o durante la utilÉación del
Srstema ya que lo gurará paso a paso en el maneJo de todas sus func¡ones.

1.2. OBJETÍVO DE ESTE MANUAL

El objetrvo de este manual es ayudar al personal encargado del maneJo del
Srstema de Control de Herramientas acerca del funcronamrento del mismo y
comprende

Guia para utilizar la computadora
t

Como instalar y opemr el Sistema de Confol de Herramentas. \

,/-lt
I ir ¿
'1¿r- I

\rf'B'
.r--

t '.
.L

\
t

Conocer el a lcance de todo el Srstema por medro de una explrcaclón
detallada e rlustrada de cada una de las opcrones que lo forman

1.3. A OUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está d¡ngido a los Usuanos Frnales rnvolucrados en la Etapa de
Operacrón del Srstema de Control de Henam¡entas

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocrmrentos mínrmos que deben tener las Personas que operará n el
Srstema de Control de Herr¿mientas y deberán utilizar este manual son.

1. Conocrmrentos básicos sobre el control del préstamo devolucrón.
reparación, pérdrdas. ba1as. toma fis¡ca deprecración de herramentas y
otros procesos que requieran de esta rama.

2. Conocrmrentos básrcos de lnformática Basada en Ambiente Wrndows

t,ll()'f('O!,1 (:apíatloI-I'dsir.aI l.:\ I\) t_



1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual está organtzado en cuatro partes pnnctpales

Generalidades

.ll otual ¿le l sta¡iu

Capítulo'1

. Capítulo 2

Capítulo 3
Capítulo 4

Si\teüu ale ('onbol de ¡Ierronüe¡ a,i

Generalidades
Explicación de las lnterfaces Gráñcas

lnstalación

Características del Srstema de Control de Herram¡entas
Ananque del Srstema de Control de Henamientas

Operación

lnrc¡ando la Operactón del SEtema de Herramtentas
Menú Archivo.
Menú Ver
Menú Mantenimiento
Menú Procesos
Menú Consultas / Reportes
iilenú Ayuda

Anexos

Reconocimiento de las Partes del Hardware
Glosano de Términos Técnicos

Capítulo 5
Capítulo 6
Capltulo 7
Capitulo 8
Capítulo I
Capítulo 10
Capítulo 11

Anexo A

, 
Anexo B

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este l'/anual de Usuano contrene dversas rlustraciones, las mismas que debe
segurr el Usuano paso a paso para utilÉar el Sistema de Control de
Henamrentas Además incluye información que lo ayudará en el d¡ano uso de
su computadora

1.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFrcAS

Antes de comenzar a usar el Sistema de Control de Henamrentas, es
¡mportante que entienda las convenciones ttpográñca y los térmlnos utrlzados
en el mrsmo.

Pt()'r('()+t ('opiatlo I - l'ágina :
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1.7.1. CONVENCIONES DE FORMATOS OE TEXTO

Formato

Vrñeta numénca 1

Negrita

Menor oue - i/avor oue < >

Si\fenu .le ('ofit¡ol de I lerra¡nierúL\

Tipo de lnformación

Numeracón de procedrmrentos paso a paso

Términos a resaltar por su ¡mportancra

Nombres
Usuano
teclado

de opc¡ones que puede eleg¡r el
ya sea hactendo uso del mouse o

Carácter mayúscula
Canacteres mrnúscula

Nombres de teclas se inEian con mayúsculas
+

Carácter subrayado _

Gráfico del botón

1.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE

Término

Señalar

Hacer clrc'

Arrastrar

Si está ub¡cado bajo las letras, sEnrfca que el
Usuario puede u¡lrzar la combrnacrón de teclas
ALT + letfa subrayada o dando chc en la opctón
del Menú o en el botón

Palabra botón y a su lado rrá la representacrón
gráfica

S¡gn ificado

Colocar el extremo supenor del mouse sobre el
elernento que se desea señalar

Presionar el botón pnnopal del
(generalmente el botón rzquerdo) y
rnmed¡atamente.

mouse
soltarlo

Señalar el elemento luego mantener
pres¡onado el mouse mientras se mueve y se lo
ubrca en el lugar deseado

l>ll(rr( (.).1Í ('a?ifrtloI-Ptigiuo-t
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1.7.3. CONVENCIONES DEL TECLADO

--
Tecla

Teclas de método abrevrado

Sign¡ficado

Teclas que se utrlrzan como método abrevrado

Tecla
ENTER (ENT RAR-REToRNo)

para ejecutar un proceso Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla uhlÉada parz) e,ecutar un proceso S¡

el manual doe "Presone ENTER"

Puede utilizar las teclas drrecc¡onales para
moverse (vquierda derecha, ariba, abalo) en
los drferentes elementos de un control de la
pantalla un elernento ¿ la vez

en

Teclas drrecclonalese)a.t

I

Teclas de avance de págrna
lNlcro, FrN. Av. PAG., RE.

PAG

Tecla TAB

Otras teclas

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movrlizarse entre varios elementos de un
control de Ia pantalla.

Tecla ut¡hzada pam moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con Ia tecla
TAB, se da el enfoque al prjmer control ubicado
a la derecha con SHTFT+TAB, se da el foco al
pnmer control de la rzquierda

Adaionalmente puede utilrzar otros elementos
del teclado Por Ejemplo

> SHIFÍ+TECLA es utilizado para que se active
la funcrón que est¿ grafaada en la parte
supenor de Trcrn. siempre que ésta cumpla
minirno dos funciones

i ALr GR+TECLA, es utiltzado para que se
actve la tercera función de TECLA.

L

I'R/)',k',O.\t ('ap¡itlo I - I'dgi aI t.st\)t.
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1.9. SOPORTE TÉCN¡CO

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencia

? Mueslm tnformactón gue hcúla la o@racúñ del S§tema

N ota
Conlene inlo¡macñn ¡mpotbnE acerca del S,slerna. bs cua,es
deben ser Év$adas @r el Usuarn

Sr tlene alguna duda acerca del funcnnamrento del Srstema de Control de
Henamrentas. revise el Manual de Usuaro.

Si desea una consulta más exhaustrva sobre el Sistema. puede ponerse en
contacto con la ofrcina del Programa de Tecnología en Computación
(PROTCOM) Empresa Desanolladora del Sistema

t,R()'r('oIt (.opin o l - l,.igürus L:SPT)I
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Sr desea explorar Wandows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnrcos puede consultar la Ayuda de Wrndows Podrá encontrar
tareas comunes en Corfen¡do y en lndice, y buscar un texto determrnado
medrante la ficha buscar

Para rnrcrar la ayuda haga clic en el botón ¡¡¡6¡6 ,ill$l y, a contrnuación en

Ayuda. c

C*lrr,ira Iiaace I e.,*a i

I t4!.i¿ ra, .r.1 iÉ+.4 y dr.{úa .rr}1,}áh¡¡ l¡rsd¿ .¡,rd. h.r,r c¡¿ *, .ar}
frj.{ thr úrrflD..á h k!., l.riE&

+
ü
+ic
e
lLr

fr{.d¿, L'ú d( h \,.r: r ^,rn4.t r

,:§,r1¡ !_rre :1i0 ¡J¡'üi

, ¡r¡|.r !. clldlrúá¿lF C^\¡,'rLr1
+s
rül

:r,tÉr .1.,,*:J de 'r nl-E,
:er rr./..r It ;_ ¡FlF4, rr.,,r1-'r'¡i

Figura 2.'1. Pantalla de Ayuda de Wrndo\es

3J Sr una ventana trene un simbolo de rnterrogacrón, podrá ver una
descrpcrón de todos sus elementos. sólo tendrá que hacer click en este botón, y
a continuaoón en el elemento acerca del que desee rnformación

Sugerencia: Para desplazarse denlrc del índrce de ayuda. escnba las pnmens
lelns del tém¡no que dese€ buscar El indce está otganlzado
como en el lndcede un hbro St no encuentm la entrada que

desea inténtelo con olra

Algunos letnas de Ayuda con\enen lexlo vetde subrar'ado Al

\- hacer chc en el lexlo verde veé una def¡ntc¡ón del lérmno

?

Temas de Ayuda eyÍó! rb Yvlndo¡r5

¡,R()'r('olll ('apia o)-|,áginal IasPot.
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2.2. OUÉ HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalación de su PC al tnic¡ar Wrndows aparecerán
determ¡nados íconos en su escntono en la siguiente ilustración verá los más
importantes

f coNo DESCRIPCIÓN

Haga doble clrc en este ícono para ver el contenido de sus PC
y admrnrstrar sus archrvos

Haga doble cl¡c en este Ícono para ver los recursos disponibles
en la red sr su PC trene acceso a ésta o puede conectarse

La papelera de reclclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archrvos elrminados Puede utilizarse para
recuperar archivos elimrnados por error

4*e-i
Sr hace chc en el botón "ln¡cro" de la barra de tareas, podrá
rniciar programas abrrr documentos. cambiar la configuracrón
del sistema obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más

Tabla 2.1. iconos pnncipales del escntono de Wrndows

2.2.1 , EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

glh-bl O{ l: ,tr u; P¡r

Figura 2.2. Barra de tareas

La pflmera vez que rnrcre Windows encontrará el botón "lnrc¡o" y Ia barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla Está predeterminado que slempre estén
vrsrbles cuando Wrndows este en ejecucrón

Erl
.-i:Él

rl_..=..l

PRO'f('()y t:apídtlo)-l'agina)
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2.2.2. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clrc en el botón inrcro. verá un menú que contrene todo lo necesaflo
pafa comefuat a utilizar wrndows

¡coNo HACE ESTO

:d-i-.lItg.¡,e

'üt* o,

§rt,r,,t..*

§|c***."
l-{ §uerr

üou*

?:l r*r.'

Presenta una l¡sta de programas que podrá ¡n¡crar

Presenla una lrsta de documentos que abnó prevamente

Presenla una lista de la configur¿c,ón del srstema que
podrá cam brar
Permrte buscar una carpeta un arch¡vo un equrpo
compartdo o un mensaje de coneo eleclrónico

lnrcla la Ayuda Podrá utilrzar enlonces el Conlen¡do. el
lndice y otras f¡chas pam saber com o rcalzaf una tarea en
Windows.
lnrcla un programa o abTe una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Crena o rernrcra su PC

Dependrendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalgda. es posib¡e que encuenbe elementos adicionales
en el menú

en la barra de tareas
Para cambiar entre

Al cerrar una ventana

¡fl Co,r oui l» .

!f t"r,arr*"ua

Tabla 2.2. inrciar el trabaio con el menú lnrcro

2.2.3. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana.
aparecerá un botón que representa a dicha ventana
ventanas haga clrc en el botón de la ventana que desee.
su botón desaparecerá de la barra de tareas

l,lt t )'l'( '( ) .l I Oapia o)-I'rigiua-t I,:S PO L
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.)rl
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a

-.t -¿ i; a

l'

Figura 2.3. Botones de la bana de tareas

Según la tarea que esté realrzando es posrble que aparezcan otros rndrcadores
en el área de notificaoón de la barra de tareas como por eJemplo una rmpresora
para fepresentar un trabajo de ¡mpresiÓn o una batería que representa la
energía de su PC portá¡l En un extremo de la bara de tareas se verá el reloJ
Para ver o cambrar una conflguracrón no tendrá que hacer doble clic en el relol o
en cualqu¡era de los rndlcadores

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNAVENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por vanos elementos que fac¡lrtarán tareas
como abrrr y cerrar un arch¡vo. mover una ventana, cerrar una ventana. cambiar
el tamaño de una ventana etc

¿
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B¡aúl¡. ¡l, rú¿.1 rb ll¡r,-i,r^
tÉ AE r* f,iB{¡.+Fr6 E-¡rrúE D.

i Ft otlAaao r¡E

Minimzsr - lla¡nizar,
Cearar

i.'r i,

Éigura 2.4. Elementos pnncrpales de una \€ntana Wtndows

2.3.1. TiTULO DE LA VENTANA

El titulo de Ia ventana es una breve descr¡pcaón de lo que hace esa pantalla
este título lo tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Control de
Herramrentas

2.3.2. CAMBLAR EL TAMAÑO OE LAS VENTANAS

Es posible cambrar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para a.,ustar el contenrdo que puede verse desde una ventana A
contrnuación presentamos dos métodos para camblar el tamaño de las
ventanas

Bárra de
Herramer rs

Barra de MenúIitrrb de h \€r{sna

Earr8 de Estado

¡,ll( )'l'( ()ll (-apinlo)-l'áginaS l.-sl\)L
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1 U¡lrce los botones srtuados en la esqurna superior derecha de la ventana

Haga clic Para hacer esto

Reduc¡r (mrnrmizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra
de tareas

Amplrar (maxrmrzar) la ventana es dectr que ocupe toda la
pantalla.

en

-)

§ll

t§J

d

Volver al tamaño ante¡or de la ventana
cuando se maxrmrce la ventana

Este botón aparecerá

Cerrar la ventana y salrr del programa

Tabla 2.3. Cambrar el tamaño de una \entana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana Cuando cambie la forma del
puntero. arrastre el borde para ampl¡ar o reduc¡r la ventana, asi como para
cambtar su forma

l¡¡r,r Ne* i,¡r¡al

'.1.' :,'.3.'.r. 5 b

Figura 2.5. C€mbiar el tamaño de una \€niana Olra Forma

§ Docurrnto - Woraeao IE¡E¡
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2.3.3. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herram¡entas permten organizar los comandos de una aplrcacrón
de forma que se puedan encontrar y utrlrzar rápidamente Las barras de
herramientas se pueden personalrzar fácilmente, por elemplo se pueden
agregar y qu¡tar menús y botones. crear barras de herramrentas personalzadas
ocultarlas o mostrarlas y moverlas La mayoría de los botones de las baras de
herramientas corresponden a un comando menú Podrá avenguar cuál es la
funcrón de cada botón apoyando el puntero sobre el mrsmo Aparecerá un
cuadro que mostrará el nombre del botón

éfelt.¡t fúd¿¡t

lg r, -'
b I

--9
L r.ra! ir jh

s""i#¡¡ '''

---::l

f8L,O

-, Subr "nrrve!L!:i
-Vffl.rr 0J au¡r.- uC lL I

Eü tr!
Panel de

CAI

PT

ru,
,^G-tf.\'t\lF¡gura 2.6. Barra de herr¿mrentas

2.3.4. BARRA OE ESTADO

La barra de estado. un área srtuada debalo de una ventana proporciona
rnformacrón acerca del estado de lo que se está vrendo en la ventana y cualquier
otra información relativa al contexto

2.3.5. BARRA OE MENU

Los menús son una forma cómoda y sencrlla de agrupar coherentemente las
funciones de una aphcación Con los menús Usted estará en capacidad de
realizar una serie de operacrones de acuerdo a sus necesidades

2.3.6. ¿CótvtO ACCESAR A LOS MENÚS?

Usando el teclado Nótese en la f¡gura anterior que en cada uno de los
nombres de los Srstemas u opclones de cada Sistema del menú hay una
letra que se encuentra subrayada En el caso de nombres de Sistemas sr

presrona ALT + fletra subrayadal tendrá acceso rápido a drcho Sistema En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se e1ecutará la opc¡ón deseada o desplácese con las flechas de
movrmrento hasta la opcrón deseada y presrone ENTER

Usando el ll/louse. Con el puntero del ¡rouse ubíquese en el Sistema u
opoón deseada y haga un solo clrc en esta

\
\ .,\

(., .

? ,J

]g r¡t Pc EE¡E
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Figura ?.7. Elemenlos de un menú baio ambiente Windows

2.3.7. ÍVIOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicrón diferente de la pantalla puede fac¡l¡tar ver
srmultáneamente más de una ventana así como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubrcacrón a otra hay dos formas de hacerlo

1 l/ueva una ventana a otra ub¡cactón utrlizando el Mouse solo tiene que
arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escr¡tono srn soltar el
cl¡c del Mouse hasta donde desee ub¡car la ventana

2 En el lcono principal de la aplicación ubrcado en la esquina superior
izqurerda de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
l\¡ouse y deberá moverlo srn soltarlo hacra la posrcrón que desee

2.3.8. SELECCIONANDO INFORMACIóN

Se selecciona (resalta) texto u otra rnformac¡ón, antes de hacer algo con é1.

como presentarlo en negr¡ta o coprarlo en otra parte del documento Para
seleccionar. sitúe el puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar
la selección A continuación, aÍrastre el puntero hacia la posición en la que
desee que term¡ne la seleccrón

I>lt()-l'( 1) lÍ ('a?ih o:-I'tiginaE l,:s l\)1.
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P¡¡ rl*r,cl

Figura 2.8. Seleccronando lnform acrón

2,4, INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utrlrzar el botón ln¡c¡o" para ¡nrcrar cualqurer programa que desee usar
como por elemplo el procesador de textos o su Juego favoflto

'1 Haga clrc en el botón'lnrcro'y a contrnuac¡ón en PlograrEs.

2 Señale la carpeta (por e,emplo Accesorios) que contenga el programa que
este buscando y después haga cl¡c en el programa

Sugerenc ia:

!
Pdrá agregar un prcgnma a la paie surerior del menu in¡c¡o
arraslEndo su icono hasta el botón'lncio'

Para salrr de un programa exrsten vanas formas a continuacrón se describe
alguna de ellas

'1 Haga clic en el botón Cerrar' :rl de la esquina superior derecha de la
ventana

2 Presionado ALT+F4 desde el teclado

3 En el menú archrvo de cada programa sr es que lo tiene

4. En el ícono de la aplicación que aparece en la esqu¡na supenor izquierda

"La curiosidad es el princl to
de la

l'll( )'17'0:lI (.ttpitrtlo ) Pigita 9 t-sl,ot-

ft:t*o ! daiin !fi lr§*Ju i!¡s\alo 4^¡ca

¡lPiFt

l
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Podrá ejecutar srmultáneamente todos los programas que la capactdad de su
PC lo permrta Windows factlita el cambio entre programas o entre ventanas

2.4.'1. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro ex¡sten vanos métodos que se menctonan a
continuación

1 Haga clrc en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar

2 Sr las ventanas no ocupan toda la pantalla es dectr no están maxtmtzadas
solo haga clic en la venta que desee acttvar

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas El
cambio no crerra la ventana con la que estaba trabalando sólo cambia la
presentación en pantalla

2.5. USO DE CUADROS DE DIÁLOGO

Los cuadros de diálogo son obJetos que permtten rngresar o vtsualizar los datos
de una aplicación El conlunto de estos obJetos más las ventanas forman la
¡nterfase o medro de comunicacrón entre el usuano y ia computadora

A contrnuacrón se descnben los cuadros de diálogos más común en una
aplrcacrón Wrndows como eS el caso del Ststema de Control de Herramtentas

Es de mucha importancra el entendrmiento de estos cuadros de drálogos por
cuanto forman la base para el entendtmtento de este manual y la operactón del
srstema

I'RO'r( 1)ltt ('apitulo ) - I,dgit.a l0 L:S P() I.
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CUADRO DE OIÁLOGO

Barras de desplazamiento

H,¡gd clic t:D c{LÉ rrl¡¿ ¡f:¡d¿:¡rr¿r:
horbor¡aálú.¡¡ta o várticáhanaü ráh¡á

qn obtalo

SLtferru dc ('ollrol tlt Itq¡anda as

OESCRIPCIóN

Las barras de desplazamrento permiten
explorar fácrlmente una larga lista de
elernentos. La barra de desplazamiento
ho¡izontal permite desplazar la
rnlormación a la izquierda o a la derecha
La barra de desplazamiento vert¡cal
permrte desplazar información hacia
arrrba o hacia abajo

Srrve para escrrbrr o vrsualrzar texto
De forma predetermrnada. un cuadro de
te).to presenta una única llnea de texto y
no presenta barras de desplazamrento
Sr el texto es más largo que el espacro
disponrble. sólo será vrs¡b¡e parte del
texto.

Tabla 2.5. Cuadro de le¡1o

Tabla 2.4. Barra de desplazamrento (SCROLL BAR)

E ¡crib¿ al toÉo de¡e¿do.

Cuadro de texto múltiples líneas

Cuadro de Texto normal

lngrese su ¡lorrúre

Cuadro de Opción

Hiqa c¡c en ld @clrn q¡a det€8
ñreda ,cleccionü ¡áa de uR.r

Ju¡r¡ C:¡lo: ¡¿r r¡ Hri¡

n,Yñ:ó1 .¡:ñ' .i,ih- :r,1o
I.tr,,:s ;e l,: ¿'-r ¡ir vrr'¡lrH1

Pr¡rdá ..¡:!¡lir r¡ñ Dáñfo dar trüo

A diferencra del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra múltrples lÍneas
de texto. Un cuadro de texto con
múltiples líneas administra
automáilcamente el aJuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazam¡ento horizontal

c,r¡
IdA¡

H ¿r¡¡¡ cl¡r {rñ l¿ fr.:lln q¡., r¡'r€.t
:i.¡1, pG.rá *!¡r!Éi,rE, se..

Tabla 2.7. Cuadro de Opclón (OPTION BUfTON)

Cuadro de Verificación

Tabla 2.6. Cuadro de teÍo múltrples lineas

Se utrl¡za para seleccronar solamente una
opc¡ón dentro de un grupo de vanas
alternativas

l\¡arca o señala una o varias opciones
De esta manera se pueden seleccronar
vanas opcrones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Pt¡riudu6
F lrrriii.:tc, O.U:.,tI*

Tabla 2.8. Cuadro de v€rrficacróniCHECK BOX i

PIt( )',r('( ) \l ('a?itu.lo : - Ptigino l1 l.;s l \) L
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lncrementar, Decrementar

Esperar: fi--.'J minutor;

Sistclrta de ('ofittol dt lle¡ra¡niena,¡

Incrementa o decrementa un valor
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer clrc
para ¡ncrementar o disminuir un valor.
como una posrc¡ón de desplazam¡ento o
un número

Presenta una hsta de elementos entre los
cuales puede seleccronar uno o más Si
el número de elementos supera el
número gue puede mostrar. se presenta
automát¡camente una barra de
desplazamrento

Cuadro de Lrsta ( LIST BOX )

Perm¡te rngresar rnformación en la parte
del cuadro de texto o selecctonar un
elemento del cuadro de lrsta
Puede abrrr ¡a lista dando un clic en ,lC
para cerrarla solo tiene que dar un clic en
el elemento seleccionado

Cuadro Combrnado TCOIVIBO BOXI

Este objeto siempre tiene asociada una
orden con él Esta orden se ejecutará
cuando haga cl¡c sobre el botón

tláqá cl¡c Éñ lt¡ f¡.rch;e paa
¡r¡¡rrñlü o d;rtr;ñi *l rimo¡o

Tabla 2.9. Cuadro rncrementar. decrementar (UPmWN)

Cuadro de Lista

n;Ltl Q_

¿\r:n:i

Haga dic er br llnrirnt para
*splazrre po ld lirld y. desF¡é¡, eIi¿

h u¡rcón quc derr:e.

Ta bla 2.10

Cuadro Combinado

idor!r¡no

t-ii"c" clic r¡¡ I

: Srra de opcirner. De¡pr¡É¡ eE¡ l¡
opciria quo duree-

Ta bla 2.11

Botón

De un clb !ñ ¿lg¡¡no d? Élot go¡á
ci*¡¡ld 

",1 
FoÉa¡o d.saádc

Cuadro de Fichas

r'"+'d.ltr.ttr:rl

clic a¡ la¡ 6oh¡¡ pora c.rrbi{r.
& sña corpet¿ ¿ olrd

Tabta 2.12. BotÓn'Permrte 
deflnir varras páginai para la

m¡sma área de una ventana o un cuadro
de drálogo en la aplrcaoón

Tabla 2.13. Cuadro de fichas iTABSIRIP)

*l¡96

: q.ü:ot ¡fE
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Cuadro de Celdas SPREAD

-

Si\t¿n¡n d¿ ('o trol de tlerranient¡u

El obleto SPREAD es parecrdo a una
ho1a de cálculo que muestra una serie de
f¡las y columnas en donde se puede
¡ngresar o vrsualzar gran canhdad de
info¡'mación

vtsual¡zar
rnformacrón en forma de filas y columnas

:. agrupadas y ordenadas

EIro! Cu ¡istsre ao<e*e at g¿r¡r*r: r¡dq

I, ¿,¡yrq-.1

Figura 2.9. Mensa,e de Enor

fabla 2.14. Cuadro de Celdas ISPREAD)

Cuadro de Celdas FLEXGRID Permrte únrcarnente

i,l
iJ

Tabla 2.15. Cuadro de celdas {FLEXGRID)

2.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicación Wrndows es muy común emrhr mensales ya sea para notrfrcar
que hubo un error para informar acerca un evento. para advertrr o para
confrrmar algo A contrnuación se presentan los mensajes más comunes lunto
con su signif rcado

La frgura I inOi", que se trata de un error crítico. Por elemplo el srgurente
mensale se presentará sr no se puede leer un archrvo

a
Hernlrricr*o r

PRO'r('O <laVin o)-I,tigina1-l
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La f¡gura !1 ,ndrca que se trata de un mensaje informattvo. Por elemplo este
mensale notiflca que se grabó corfectamente

E¡,rinoción r§$¡sda Ésr É.*ia

Figura 2.10. Mensale de lnformacrón

La frgura & rndrca que se trata de una advertencra de acuerdo a Ia accrón
que sé esté ejecutando Por elemplo

L¿ Ee:¡eaaei,:rr hi i&,1e,*¿,j¡ c¡n txr:o

Figura 2.11. Mensale,le Ad\ertencra

I}
\¡1
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CARACTERíSTICNS DEL SISTEMA DE CONTROL
DE HERRAMIENTAS

3.1. TNTRODUCCTON

PROTCO¡/ es una Unidad Académrca que forma profesronales en el área
relacionada a la rnformá¡ca y drseño gráfico a un nMel super¡or a través de
programas de espectalizacrón técnica y tecnológica

Así también efectúa extensrones Pohtécnrcas
programas y presta serv¡caos a la comunrdad

para el desanollo de sus

La Mrsón es impartrr la melor educacrón en Sistemas de lnformacrón
Computanzados a la Socedad Ecuatonana. apoyados en la más alta
tecnología dispon¡ble en el mundo de la computac¡ón mantenrendo los
lrneamrentos y la Rlosofia de la Escuela Supenor Polftécnica del Lrtoral

3.2. BENEFICIOS

Mayor raprdez en el flulo de rnformacrón

Efectrvo desarrollo y control de las act¡vrdades

PermitiÉ llevar el control de los diferentes movrmrentos que se pueden
realizar sobre los mrsmos. como son la asignación de componentes.
préstamo devolución. reparación, pérdidas. bajas toma físrca. deprecEcrón
henamrentas entre otros med¡anle los cuales. se puede tener un dato
"exacto" sobre lo que se posee en cuanto a lo que herramientas y
componentes se reñere

El proceso de depreciacrón se realizará mensualmente por el método de
línea recta

Además me permrtirá dar de baja al activo y a sus
componentes. de rgual manera para componentes sueltos

respectrvos

Para Ia creacrón de reportes e rnforrnes acerca del estado actual de alguna
henamienta, este sistema utilizará los datos que hasta el momento existan
pudiendo generar reportes de acuerdo a lo que haya seleccionado en los
crrtenos de cada pantalla de reportes

Este Srstema logrará catalogar las henam¡entas de su empresa. como sus
números de sene las fechas de bala de los mismos y le permihrá clasiflcar
de manera exacta todas sus herramientas para un mayor control de estos,
facilitando el conocrmrento de la ubicación de las henamientas dentro de la
empresa

l,llo'fi ().ll (-qpiaú, -t - I'dgire I tisl,oL
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3,3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

3.3.1. SISTEMA DE MANTENIMIENTOS

Este menú cont¡ene los mantenrmientos del Ststema de Control de
Henamrentas
Trene las srguientes opclones

1. Grupo.

El mantenrmrento de Gtupo cons¡ste en cómo van a ser almacenados las
Henamientas y componentes exrstenles en la Empresa por medro de un
tipo

2. He¡ramientas.

El manten¡miento de Henamrentas consrste en cómo van a ser ingresados
las herramentas que exrsten en la Empresa y sr son deprecEbles o no

3. Componentes.

El mantenimrento de Componentes consiste en cómo van a ser ingresados
los componentes y a qué tipo de henamienta pertenece

3.3.2. SISTEMA DE PROCESOS

Este menú conhene los procesos del Srstema de Control de Henamrentas
T¡ene las s¡guientes opclones

I . Préstamos.

Permrte reahzar el proceso de préstamo de herramientas de una bodega
especrñcada a la persona deseada y a la fecha rndEada

2. Devolución.

Permrte realzar la devolucón de las Henamrentas que se encuentran
prestadas y la persona que está devolvrendo las Herramientas y en qué
fecha lo está hacaendo

3. Reparación.

Permte llevar un control de todos Ias Herramrentas que se encuentran en
reparacún ya sea por avería mal funcronam¡ento etc Este proceso se
respalda a través de un documento que rncluye fechas y valores
monelanos

l,lt()T('(»l (:apia,lo .¡ - I'ági,d : ESID I.
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4. Pérdidas.

Permrte llevar el control de las pérdidas de las Herramtentas que en un
préstamo de Henamrentas paEr una orden de traba,o se perdió alguna
henamienta se puede saber en qué fecha y cuál es la persona a la que se
le prestó dicha henamienta

5. Bajas.

Permte realizar el proceso de ba.,as a HerramEntas que han srdo
rngresados. Recuerde que este proceso debe ser realtzado con mucha
cautela, ya que una vez que se da de bala a una henamienta éste
desaparece de los listados de henam¡entas extstentes en la Empresa

6. Conteo Fisico.

Perm e ingresar las Henamientas de la Empresa, para ello el s¡stema emrte
un reporte del Conteo fÍsico según la información rngresada en el sstema
el m¡smo que debe ser coroborado con otro conteo realizado manualmente
para constatar lo que dice tener ¡ngresado el s¡stema con lo que realmente
hay en la institucón.

El éxrto consiste en que los dos conteos tanto el que em e el sistema y el
conteo manual corncrdan

7. Depreciación.

Permte realrzar el proceso de depreciación mensual a todas los
Henamientas que sean deprec¡ables

3.3.3. SISTEMADECONSULTAS/REPORTES

Pemrte realEar las dferentes consultas de Grupo, Henamtentas
Componentes. as¡ como también permrte Ia consulta de los resultados de todos
aquellos procesos con que drspone el Sistem¿ de Control de Henamientas

1. Grupo.

Permrte imprimrr los Grupos en los que están clasrñcados las Henamtentas
o fumponentes que posee la Empresa

2. Herramientas-

Permrte consultar todos las Henamrentas ex¡stentes. asf tambtén se puede
saber en que estado se encuentran Eso qu¡ere deor st se encuentra
actrva, prestada, dada de ba¡a por pérdida, envrada a reparar o rnactMa

ia$,
;Y
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3. Conponenfres.

Perm e emrtir consultas de todos los componentes de la empresa y a qué
henam¡enta se encuentra asrgnada

4. Présá,mos.

Permite generar reportes generales de las herramtentas que han srdo
prestadas. en la fecha que ha sido prestada y la persona que utrlizó las
henamrentas

5. Devolución.

Permte generar reportes generales de las herramrentas que han stdo
devueltas. en la fecha ha sido devuelta y la persona que devovó las
henamrentas.

6. Reparaciones.

Permte emrtrr consultas de las henamrentas que han srdo envradas a
reparar y en qué fecha se hrzo este proceso ya habiamos mencionado que
hay un documento que respalda la reparación y es este proceso que genera
un número secuencral

7. Pérdidas.

Permte emitrr consultas de las henamientas que han srdo perdidas y en
qué préstamo se perdró dicha henamrenta tamb¡én muestr¿i a la persona
que estuvo ut¡lrzando dcha henamienta y Ia fecha se perdió la
henamientas

8. Bajas.

Permrte generar consullas sobre los henamtentas que han stdo dados de
ba,as al ejecutar el proceso de bajas. ya sea emrtrendo consultas
especificas seleccionando una clase de henamientas

9. Tonp Fisica.

Permrte emrtrr un hstado geneml de todas las herramrentas que se
encuentran drsponrbles en la empresa para ver sl hay faltantes o no

1O. Depreciación.

Permrte realrzar consultas específicas o detalladas de herramientas
ingresados al coner el proceso de deprecracrón

Pl¡o'r('().lt ('op¡a o -t - l'ágirru 1 Í.s P( ) t_
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3.3,4. SISTEMA OE AYUOA

Permrte vrsual¡zar rnformactón del ststema

1. Acerca del S¡stema ...

Da rnformacrón sobre el sistema y la penaltzac¡ón de los derechos del autor
por su drstnbución no autonzada

3.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identrfrcar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Selecclones. sin
renunciar a la idea de adqurnr más Hardware st este es necesaro

3.4.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Eq u¡po

Estacrón de Trabalo

t
i Descripc¡ón
,lvlrcroprocesador PENTIUIVI MMX
Velocidad 300 MHZ

, Arquitectura del Bus PCI 32 brts

#T
lVlemoria RAIt¿l

l\¿lemoria Caché
[¡emoria de Vídeo
Drsco Duro
Tipo de Monitor
Undad de Disquete
Teclado

32 MB
512 KB
2MB
32GB
SVGA 15'''
De144MB
101 Teclas

lmpresora

=F+e

Taneta de Red 3 CO¡/
Cualquier tipo de rmpresora de alta resolucón
minrmo 360 x 360 DPI

)

Nota

\-,
El sisEma puede corü con 16 MB de memofia RAM. perc ei'
[endtmenlo del m¡smo decaeia en un fr% s¡ Us bd está
acosluñbrado a eleculat vanas aptcacnnes s¡multáneamenle

Tabla 3.1. Requenmientos de l-lardv,.are

l,tt0TCo:ú ('arintlo -l - P.igi¡to 5
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3.4.2. REQUERIMIENTOS OE SOFTWARE

Descripción del programa

Mrcrosoft Windolvs 95 o Windows 98 en español ESte
será utrlEado en las estacrones de trabalo.

Logotipo

:::,

'-'"O ,rtl ,iirrf

@
Vrrr,rllA.Gi&

ltlicrosoft Visual Basrc 6 0
Empresanal con licencra

en español. Edrc¡Ón

Mrcrosoft Otrce 2000 en rnglés

Offic€c7

Tabla 3.2. Requenm€ntos de Sofiware

3.5. INSTALACIÓN DEL SISTEMA

Toda la rnformacón necesana para la ¡nstalación de éste o cualquter otro
srstema que forme parte del Sistema de Control de Herramtentas está
detallada en el Manual General de lnstalacrón del Srstema de Control de
Henamientas

I'lt( )'l\'( ).ll (-apidtlo J -ldgina6 I,.SI'OL
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ARRANQUE DEL SISTEMA DE CONTROL DE
HERRAMIENTAS

4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swrcht de potencra del CPU (Power a ON)

2. Encender el swrcht de potencra del monttor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red. en la cual tendÉ que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignada y la contraseña de acceso
si tuviere

¡l.,ai..=,
:r '11! "r¿[,rt

a ;,-l r"1
;.,r* I

esi.¡l'

Figura 4.1. Pantalla de acceso a la red

4. Sr Usted t¡ene contraseña de acceso a la red y no la pone en Ia pantalla
antenor Aparecerá la srguiente pantalla ptdendo la contraseña para ¡ntctar
la sesrón en Wrndolr/s

¿o..¡" I

ü.¡(* É¡á .ülr¡rút

Figun 4.2. Pantalh de confaseña pal'¿ rnrcrar sesrón en Wndows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendÉ perm¡sos a los
Tecursos compartidos por los demás usuanos

5. El sstema operativo Windows 95 o Wrndows 98 dependrendo de cual tenga
rnstalado. empezará a cargarse Aparecerá una pantalla como esta

t.c¡L carl¡.datd & '.d
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para e.Jecutaf o en

F¡9ura 4.3. Escntono de Wmdows

A contrnuación debe buscar el ícono del Srstema
caso tenga un acceso dlrecto en el escntono

Sr Usted encuentr¿¡ el rcono del Srstema
trene que dar doble clic sobre él

sobre el escrftono solo

6. Una vez escogdo el S¡stema en el cual se trabalará le aparecerá las
sigurentes opciones de acceso a los dfferentes módulos

I& '+.¡;;.1¿ü*, *F]l

Figura 4.4. Menú Generalde Aplrcacrones

Para ingresar al S¡stema de Control de Henamrentas usted debe posrcionar

el mouse sobre el botón ¿e * y dar clic en él

7. Una vez escogido el Srstema en el cual se trabalará le apareceÉ la
srguente pantalla de acceso

f; t/ lt I I

w

lit$ ' t t

w

t'¡¿()'l'('().v (:apia o 1- I,dgita ) t,stnL

C

H



t ltllrell, a lÜ óoaic¡ciri{t EI

llotutll d¿ l sua¡io 'i¿\te¡na.le (-ontol de I I enarr.it ta.\

.:¡C fllfUsuario:
Clave:

!ngnE§at $¿lir

Figura 4.5. Pantata de Acceso alSrstema de Contolde Herramentas

Una vez que se rngresa la tdentrf¡cactón del usuario y

EMER o de un chc en el botón rngresar lngiEiür
mnemotécnrcas combtnando Aft + l.

Sr Usted desea salrr del ststema de Control de Herr¿mtentas de un cltc en el

botón salrr &q

Sr el nombre del usuano fue lngresado tncorrectamente el S¡Stema no lo
reconocerá y mostrará el siguiente mensaje de error

li. lrti¡-,- ,{

la clave, presione

o use las teclas

El1./srrs irOft*.¡do m ords ¿ñ er ó Efrrésa.

I ¡:srr- ,1

Figura 4.6. ¡¡ensale de errorde Acceso - Usuaflo no Exste

Al rngresar la contraseña el slstema se encargará de tdent¡ficar st le
pertenece al usuano rngresado en el paso antenor. de no ser asi apareceÉ
el srgurente mensale de enor

a

a

Figura 4.7. i.,lensaje de effor de Acceso - Cbve lnconecla

Herr¡l¡iento ¡

H Gfl¡nieñto I

PItoT(',Olú ('apo o 1- I)tig n -l l._st>t) l-

Empesa:ffi

Ls cr,r/É rgffidó rá 6r d*d¿ 
I
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5. INIC]ANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
CONTROL DE HERRAMIENTAS.

Una vez que se ha ingresado al SEtema de Control de Henam¡entas aparecerá
la pantalla del menú princ¡pal

5.1. MENÚ PRINC]PAL

Figura 5.'l. Pantalla pnnc¡pal- Srstema de Henamrentas

5.1.1. MENÚ ARCHIVO

ü¡rrrr$É.ú4 tÉrrÁt

DE

Figura 5.2. Menú Archi\¡l Pantalb Pnncrpal- Sistema de ContDl de Henam¡entas

' taódl¡o dr U{irol dc ller¡rrrd EEIEI
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5.1.2. MENÚ VER

Figura 5.3. Menú Ver PanElla Pnncrpal- Srstsma de Controlde Henamrentas

5.1.3. MENÚ PROCESOS

E: If;tf¡I^rlafA :1:r.r {r,,ri };I{

F¡gur¿ 5.4. Menú Procesos Pantalla Pnnopal - SEtema de Control de Henamrentas

EI
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5.1.4. MENU CONSULTAS/REPORTES

E Esd.

CrIA§
rtt{Á.6

,'l{¿'r¡¡¡¡¡iüiir' --;

Figura 5.5. N4enú Consubs/Reportes

lttl¡l ::,

Cont-ol de HenamientasPantalh Pnncipal- S¡stema de

5.1.5, MENÚ MANTENIMIENTOS

¡rr{-/ !q ltrr¡

FL i{f.FEcrLtfñi ,: r-/ñ Ü*¿\ .\'.k ,

Figura 5.6. Menú Manlentmientos Pantrlla Pnnctpalststema de Confotde Hermm¡entas

¡a{ü¡o í. Laü,.1 d. llol[iia.¡ ,EE

l'¡l( )'l( 7 ).ll ('apiaúo 5 - l>tigina -l Í:S N)1.

&ELOrEC4/

ñtE



lfo uol le I \uari!) Si¡enra de ('o Íol de I I crmrrúe ta\

5.1.6. MENÚ SISTEMA

Figura 5-7. Menú SisteÍE Panhlla Pnncipal- Srstema de Confolde Henamientas

PRoT(0tÍ (-apitulo 5 - l'ógir.a I t..sP( ) I-
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CAPITULO 6.

MENU ARCHIVO



Itantal de I'stario :\-L\7r¡rut e (-.rratrol ¿e I |efiarni¿ l¡t\

6. MENÚ ARCH¡VO

En este menú existen vanas opcrones que nos van a permttir Conflgurar la
lrn^róc^rr hl',ó\ir C6c,Añ r¡ erl,r rlol q,ctorn:

Escola en el ¡.4enú Prrncipal la opción <Archivo> rnmedratamente se
desplazarán en forma vert¡cal y hacra abajo las opc¡ones drsponrbles

&dú¡o
E ic¡hgar lr¡zwu¡
pt §:"e ra §e*tn

f¡*
Figura 6.1. Menir Archr\rc

6.1. CONFIGURAR lMPRESORA

6.1.'1 . OBJETTVO

Esta opcrón permite que el Sistema pueda tener una impresora drferente
durante su ejecución

6.1.2. ABRIR LA PANTALLA DE CONFIGURAR IMPRESORA

Para elecutar la opción Archrvo - Configurar lmpresora. usted puede rcaltzaio
de la siguiente manera.

1. Seleccrone la opcrón <Configurar lmpresora> en el menú Archrvo

&ch*ü

'. »i .,.: l:, :: ra r r

{l} i¡r;

Figura 6.2. Seleccrón de la Configumción de la lmpresora

2. Elecutado el paso 1 se visualÉará la pantalla de Configurar lmpresora

En esta pantalla se puede escoger

. La impresora donde se desea imprimir.

o Modficar las propredades de la rmpresora selecc¡onada. dando un clic en

el botón - .!¡lfffil .

. El tamaño o trpo de hoja en donde se desea que se ¡mpnma el informe

.. ¡tpll
"t¡¡.,

Eq4ñg,lar lnryeroa
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La onentacrón del informe en la pág¡na ya sea honzontal o vertrcal

xE

0á*-.t $0

ft+geoa

!+."aüe:

E ¡]¡dc:

f 15'

Lj§ss,tr»

Cürs.,tErioi

hr¡¡y,fo de ¡,c¡e;.a,

r- i¿hcsirñ

Inrrux¡a qaétcr¡ni¡¿d¡; ú*o
HP §€düB¡ {&
rptr'

Co.¡+

ñúl¿ro dc ;r4ia

T ln¡ri!¡r ü !n arcFrra

I fi-r- l- rl -:-;.iF

Aceirl,r iarcdq f

Figura 6.3. ConÍguración de rmpresrón

6.2. ]NICIO DE SESIÓN

6.2.1. OBJETTVO

Esta opción permrte que el Sistema se pueda ingresar con un Usuano
diferente

6.2.2- ABRIR LA PANTALLA DE INICIO DE SESIóN

Para ejecutar la opción Archúo - Registrar Usuano usted puede realizarlo de
la siguiente manera

L Seleccone la opcrón <lnic¡o de Ses¡ón> en el menú Archvo

&cfi!!

Érgrta U*:ado
C¡r*i¡¡ 0¡<¡
eir¡rrsEas

!{9"1tu:ry
SJi det§i§tcr8ó Ct;kS

Figura 6.4. Seleccrón del lnrcro de Sesón

a

f."CA

:,\Il
- .¡¡

É¡f
7.
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2. EJecutado el paso 1 se vrsualzará la pantalla de Inrcro de Sesión

Enrlrresa:
Lrlú¡lrEl[tr!ñ

l§uario;
Clave I

§.rlÍr

Figura 6.5. lnicD de Sesrón

3. Ingrese el nombredel Usuano

4. A contrnuación su clave

Una vez ub¡cado en la caia de texto de la contr¿lseña de un enter

A través de la teclas mnemotécnrcas Alt + l.

Haciendo clrc en el botón

5. Luego de haber realizado el paso 5 usted visualrzará la sigurente Pantalla

Figura 6.6- lngreso al Srslema de Confolde Herrámenhs

I'RO71'().tI (-ap¡aút6-l'ógbn.t
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6, Sr desea rngresar nuevamente al Srstema ya sea con el mrsmo usuario u
otro drferente regrese al paso 1

6.3. SALIR DEL SISTEMA DE CONTROL DE HERRAMIENTAS

6.3.1. OBJETIVO

Esta opción permrte salir del Sistema de Control de Henamientas al dar clic en
esta opción todas las ventanas que estén ab¡ertas se cerrarán srn grabar la
rnformación

,¡r"-.ir,--

§ i,aí¡t.v lrrr,.,r: i

¡$ !rr,;:,-,r,r, i

ill
Figura 8.7. Salir del S¡stema

Para salir del Sistema de Control de Henamientas se pueden elegir entre las
sigurentes opc¡ones

1. Hac¡endo un clrc en la opción Sal¡r del menú Archrvo

2

a

Hac¡endo clrc en el botón -ltl
Dando un chc en el botón Il ubrcado en la parte supenor derecha de la
ventana

Luego de haber escogido una de las opciones 1 2 o 3 usted podrá
vrsualizar el srgurente mensale

¿ü ¡*¡ r¡& d¿ S:¡¡m¡?

U4

Sr usted hace cllc sobre
de Herramrentas

Figura 6.8. ¿ Desea sa¡r del Sislerna"

I, r.¡ .1 no saldrá del Srstema de Control

[' Sq labandonará el Srstema de ControlSr usted hace clc sobre
de Herramrentas

l,R()'l'( ().ll ('apiitlo t - I'tigbw J

r-''l I

I

I

i

Ftt¡natana I



MENU VER

CAPITULO 7.
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7. MENÚ VER

En este menú habrá opcrones para personalzar la pantalla princrpal del
S¡stema de Control de Henamrentas tales como desactvar o activar la barm
de estado y la barra de henamientas Tambrén nos permitrrá colocar las
pantallas de dMersas formas

!1et

r ga«q ic $cÚlcrrrrar
v 8¡¡-. ca tsaúr

Cak-rl¡do¡¡

Crt¿áS3

Moa¡¡ao Ho.Eort§l

Hqsli:€ le*icd

F¡gura 7. 1. Menú Ver

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

:)

fEc¡3lBU)
c xPt§

P€TL\S

Med¡ante esta opc¡ón se puede hacer v¡srble o no la barÉ de henamrentas S¡

la baffa de henamientas no está vrsible sólo podrá acceder a los programas
pnncrpales mediante el menú de opciones.

hi elEt-.rlfi ltl ffiI'ÉBLER'A I\G

Figura 7 .2. Barra de hen¿mentas

Para actrvar la barra de henamrentas se deben segurr los pasos que se
detallan a contrnuacrón

Haga clic en la bana de herramientas del menú ver hasta que esta
opción se marque con un visto

Para desactrvar la bana de henamrentas se deben segurr los srgurentes pasos

Haga clrc en la barra de henamrentas del menú ver hasta que el visto de
esta opcrón desaparezca

7.2. BARRA DE ESTADO

lvledrante esta opcrón el Srslema de Actrvos Frlos está en la pos¡brlidad de
habihtar o deshabilrtar la Barra de Estado

PC 0íS,rAHlUO{i6¡ Us¡{r. ADfi$l HUNt i¡,j 11,'s-,,,,I U4..t,p nr

Figura 7.3. Barra de estado

l'lt( )1'('t.).i f (:a?¡dtlo -- I»tig ru 1 I,-SIDI.

I

I

I
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Para actrvar la barra de estado haga lo srgurente

Haga clic en barra de estado del [/enú Ver ensegurda esta opcrón se
marcará con un v¡sto

Para desactivar la barra de estado haga lo srgurente

Haga cl¡c en bara de estado del Menú Ver en este caso el visto
desaparecerá

7.3. CALCULADORA

Pam activar la calculadora haga lo srgurente

Haga clrc en barra de estado del Menú Ver sobre la opción calculadora
para que apafezca

j,-fc
,rl

r:J
-:J

Ee;r,f¡ let A12dr

' H€X r.üe. ud |?' li l* . Fda€l _. tuY_*

ii

f-rnv rr,i[- f B rr lrr1'

."::J '- l-:J ,J
-J *J-tl el

-l JC:]*-iCll.]j ij-t],"l

:JJi'-l:C-{
J-:l-:J-:l'']C
-rJJ-il-Ji:l-vli-liJ*J-J*Jril
__l__]j__]_J_J

Figura 7.4. Calculadora

Para desactivar la calculadora haga lo siguiente

Haga clrc en el botón x que aparece en la parte supenor tzquierda de la
calculadora

i:- C¿lcd.dq¡ ETE

I'lt( )'ft'oll capiaút '- IltigÜn ) t:§ Po L
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7.4, CASCADA

Permrte ver las pantallas que se encuentren actrvas con una presentac¡ón en
forma escalonada

6t.l

'.,... r_-_l

Fig u ra 7.5. Cascada

7.5. MOSAICOHORIZONTAL

Permrte ver las pantallas que se encuentren achvas una segurda de otra de
izquierda a derecha

tlF _!! .Frú i..e!..|r. !rr!. Ju- t¡*

r ¡áJ

é¡.+. . f-----f

l:r'.*;i-Jiir¡

Figura 7.6. Mosa¡co honzontal

Pl?()i-('í).ll t''apit io '- Púghu i

I
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+ ,11+ j
-:--:l - I

I!

Effi

!.lj :l l";lSl
Fr, I r. ,l----l -! ¡. I ffi
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7.6. MOSAICOVERT]CAL

Permrte ver ias pantallas que se encuentren actrvas una segurda de otra de
abajo hac¡a arnba

,t.d !r. ir*E !ñ!¿!r!,¡¿ §.*É.d l@

tJl-'É 'r*I
kr-r.l _J

t-- !)

.*.. i- ¡¡¡ --.su

l.'.-

F¡gura 7.7. lvlosatco vertcal

tro, i---

+ .-_

t,lloT(-(»l ('ap¡aú) -- I'tigüru I Í.SPOL

'I

L



CAPITULO 8.

MENU MANTENIMIENTOS
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8. MENÚ MANTENIMIENTOS

Este menú trene por ob1etrvo dar mantenimiento a las tablas principales del
Sistema de Control de Henamientas

Para tener el acceso al menú de mantenrmtentos usted puede realzarlo de dos
formas

A tmvés de las teclas mnemotécnlcas combrnando ALT + M

Con la ayuda del mouse y desde el menú pflncrpal usted puede selecctonar
está opción dando clrc sobre el mrsmo

Uüt¿tirü?ltÉc

S.*o
E¿o¡m¡err¿¡

loa8oü€rSes

t lgu ra. 8.1. N4enú de Mantenrmrentos

8.1. GRUPO

8.1.1. OBJETTVO

Esta opcrón del menú lrlantenimrento permite clasifcar una Heramienta o
Componente por Grupo

8.1.2, ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE GRUPO

Para ejecutar la opción del mantenrmrento de Grupo usted puede realzarlo de
la srgurente manera

l. Hacrendo un clrc escoja en el Menú Pnncrpal la opcrón <Manten¡m¡ef os>
rnmediatamente se desplazarán en forma vertrcal y hacra abajo las opciones
que el m¡smo cont¡ene

2. Seleccrone la opcrón <Grupo>

. U.r*efirl¡er\o(

!J.rrdri¡Értas

CsrsoaúredEr

Flgura. 8.2. Seleccionar el Mantenrmenlo de Grupo

3. Habendo ejecutado el paso 1 y 2 se vrsualrzaÉ la pantalla de
lvlantenimlento de Grupo

I'lt()T('( ).ll ('apntlo lt - l'}tlgbu I t.sP()t-

Gn¡po
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¡'igura. 8.J. lngreso del f rpo de Grupo - C{upo

Si\t¿r i de (-ontrol de Ilerra»üenku

"t
Oeí¡riin ,

Cnsd¿d r

Ai¡eaer¡¿ :

fFo r

E6ta& ' T--f

Ii- ?D In -.;t\l
t---

U +
t'lgura.8.J. Panla[a de Manlenimento (b Oupo - Grupo.

Una vez en la Pantalla de Mantenimiento de Grupo, usted puede realizar tres
t¡pos de operaciones

. Agregar un Grupo

. Modf¡car o Ehmrnar un Grupo

8.1.2.1, AGREGAR UN GRUPO NUEVO

l. De clic en el botón o presDne Simultáneamente las teclas
mnemotéc nrcas combrnando ALT + N

2. A continuación deberá rngresar la descnpcrón canttdad, abreviatura y ttpo
del Grupo.

Para rngresar el ttpo del Grupo debe postctonarse con el mouse en el

gráfico f y aparecen dos t¡pos de Grupo que son Henam¡enta o
Componentes

¡,1?()'l'( 7).ll (lapia o9-I'rigbn )

:l
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Haga un clic en el botón
solE¡ta el srstema

Cuando usted no
sigurente mensa.p

SL\l¿rrn ¿t ('ontrol d¿ II¿rrdrnitlfrli

El estado del Grupo se rngresa automáticamente como Activo pero st
usted desea cambiar el estado debe pos¡donarse con el mouse en el

gráfico :J y aparecen dos trpos de Grupo que son Actrvo e lnactvo.

Artr" o

Flg¡¡r¿.8.5. lngreso del Esbdo de Grupo - Crupo

:-:¡ I{rl
3. Pulse el botón *4{ lpara que quede grabada la información del Grupo

de Herramientas en el S¡stema de Control de Henamtentas

Cuando usted no ha rngresado la descnpcrón del Grupo aparecerá el
srgurente mensaje

a o JÉ$ vscio h descüEifi

i i,r,r,,, I

l'lgura.8.6. No dele vacio b descnpoón - Crupo

t;:]jiffi:l para que rngrese ta rnformacrón que

ha rngresado la can¡dad del Grupo aparecerá el

fl6 iqe v¡Éiú ie D¡nüdd

l ..le¡q-'Pr .'l

l'lgurr. 8.-. No dele lacio h cantdad - C{upo

a

Haga un chc en el botón
solicrta el sistema

l--gg¡. :l para que rngrese ta informacrón que

Cuando usted no ha rngresado la abrev¡atura del Grupo aparecerá el
srgurente mensa]e

A€h /.

He¡¡¿nienta

Herran¡enta I

I'Rt )'r( ov (-a?iaú)8-l'dgita.¡ L,S P() L



HeÍar¡ient¡ ¡

.llunual de l sua¡i¡t Si]/enw de ('ot¡tol de I l¿rrarrüer.tq\

a No * Yú¡ ie ¡¡ ablvéc.ón

¡lenra,8.8. No deje \¡acio h abrevacrón GÍupo

, i-. I
. "!--pf ..1 para que ingrese la informacrón queHaga un cl¡c en el botón

solicrta el sistema.

Haga un chc en el botón
sohclta el srstema

| ¡rE¡'- . l para que rngrese la rnformaoón que

Cuando usted no ha ingresado el tipo del Grupo aparecerá el stgutente
mensale

a l{o dep veía a tpo

;,:+ :,

l'lguri¡.8.9. No dele vacio elTrpo - Crupo

4. Para conf¡rmar que la información fue guardada con éxtto aparecerá el
srgurente mensale

rl\r lüleEi re.{lsdú ?¡ñ éxto

lt irá" 
'l

I,'lgura. 8.1ú.lngreso reali¡ado con ÉxO - C*upo

. Haga un ctrc en el botón I,: **¡i.=rlV ta información quedarr ¡ngresada

5. Si desea ¡ngresar un nuevo grupo regrese al paso 1

4.1 .2.2. MODIFICAR UN GRUPO

1 . De clrc s¡ s¡ 5616¡ Élll

H e¡r¡frlf*a r

Hetlnl¡iertó I

t,llt)'l'('().v ('apiido 8- l'dgbru 1 l.-sI,() l.

I
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lldlu¿¿l .le l tua o Si\lenu de ('ontrol de llcrranúenau

A continuación se presentará una ventana de consulta de todos los
Grupos de Henamrentas y Componentes que existen en la Empresa

II r-ür]/, I I'EJrtre:

!.igrrra. 8.t l lrstado General de Grupo - C{upo

Usted puede hacer una consulta de Grupo por dos opcrones Códtgo y
Nombre

2. Cuando ha seleccronado el Grupo que usted desea modrficar se debe

)

frl+l
l:rEi¡ | +f I

't=\ j

nllr iYáJ I

!*¿q ipostcronar con el mouse sobre el botÓn de
srmultá neamente las teclas mnemotécnrcas combtnando
tamb¡én dando doble clrc sobre el item que desea modiñcar

I:- ¡&l

o
ALT

presrone
+co

trirs j

DcrgtÉ.¿.",

Card¡d:

,ñ!fi¡¿rlrü

fbe ,

EQáTb:

f'

r-----
T _,----¡

+ I .*l '-, lXtlSl. lt¡*.. I .. I t'^r"-, l:.iJ

l'ieur¡.8.l2.Opcrón de Mantenrmrenb - qupo

ft t a¡ñ:ü
t 8an6-o

' l{¡¡raii¡to & 6¡¡+o EET

(:apt:dtb s - I'tiÍ!ün 5 L\l,t ) l -

l-rl
' l-1 I

'I



ll¡tttuttl lt l : d¡io .\L\l¿rru .le ( ontrol d¿ Iler¡attit\ltL¡

3. En la ventana de Mantenrmrento de Grupo usted debe pTestonar el botón de

¡ro&EJ o presione srmultá neamente las teclas mnemotécnicas
combrn¿ndo ALT + M

i,¡(

E¿

'utdilo

Cé6rtlttlr

c.dir,ed :

A&6v!5arrá

fÉ? I

EÁtd¡ -

#t

J
:ala :e ¡Errn-re_t¡§

[i-rr ,]e .e ..m,x,t

[*;.;;l
Ituñ--

=JH
Gr*'.Y

fi¿ura.8.lJ-Opcrón de Modrficacdn - Grupo

4. A contrnuación usted podrá modtficar los stgulentes campos descnpcón.
cantrdad. abrevratura y estado del Grupo

Para mod¡ficar el tipo del Grupo debe pos¡ctonarse con el mouse en el

grafico I y aparecen dos ttpos de Grupo que son Henamtenta o
Componentes

f'lgur¡, S.ll.Modrfcacún delTrpo de Grupo.

Pam modiñcar el estado del Grupo debe postcionarse con el mouse en

el gráfico J y aparecen dos hpos de Estado que son Activo o lnactivo

l.lgurr. 8.1 5.Modrñcaüón del Eslado de Grupo

"' ll ¿¡Ieninienlo de G¡r+o TIEI

A.lj,n

l,lto't'('():tf ('a?iith 3- l'd.gila ó t._sP()¡-

I
I

I

I
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=JÉ{
5. Pulse el botón fa¡ab¡t para que quede modrficada la rnformacrón del Grupo

de Herramrentas en el Srstema de Control de Henamtentas

Cuando usted no ha rngresado la descnpc¡ón del Grupo aparecerá el
srgurente mensale

ND i+ vsio t¡ &rdiÉlin

Acst{

¡'lsnü.8.16.No de,e \rdcío h descnpcrón - Grupo

I ¡";-* lpara que rngrese la rnformaoón que

rngresado la cantrdad del Grupo aparecerá el

a

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema

Cuando usted no ha
srguiente mensaje

': ' r, ''l

l'lgu ra, 8.1 -.No deje \acio h cantdad - G.upo

a

Haga un cl¡c en el botón
solrcrta el srstema

I:-EE-'l para que rngrese ta rnformacjón que

Cuando usted no ha rngresado la abrevratura del Grupo aparecerá el
siguiente mensaje

No daÉ reiq h ¡bsr¡oc,{i'l

l'-¿ryi. -il

I'leu r.r. 8-l8-No deJe \¡acio h abrevacrón - Crupo

Ac-as;d I para que rngrese la rnformacrón que

a

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema

1l erralricita

1l er¡nl¡Gnla

Herrüdcrtt¡

l,lt()'l'( f ).ll (-aridtlo ,9 - I»tigitta ' f :;t,o t.

f **.., .l
l+¡¿-i!:rJ
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6. Para conf¡rmar que la tnformactón fue Modtñcada. aparecerá el stguente
mensaje

Hldfia¡con 'e¿i¡r¡d¿ c{r¡ É}i¡ú

t -l

I,'lgura. 8.1g.Modiñcación real¡zada con Éxto - Grupo

7. Hagaun clrc en el botón E;MÉ;l y ta rnformacón quedará rngresada

8. Sr desea mod¡licar un nuevo grupo regrese al paso 1

4.1.2.3. ELIMINAR UN GRUPO

l. De cl¡c 
"¡ 

s¡ 5q16¡ &l

A conhnuac¡ón se presentará una ventana de consulta de todos los
Grupos de Henamientas y Componentes que exsten en la Empresa

t)

I.'lgu.a. 8.l0.Listado General de Grupo - Crupo

Usted puede hacer una consulta de Grupo por dos opctones Código y
Nombre

\\ LÉtdo dc Grrmo E

! ¡ñlh
¿,rpiql€t

f B¡n.l¡
9 Borr?"0I

(

-l
{

I'RO7Y'O.IÍ ('apiütb ll - P.igün I

,-ridm f- r¡¡róru : l---_.
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frl+l
Co'rú¿ I +r I
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2. Cuando usted ha seleccronado el Grupo que usted desea elmlnar se debe

posiconar con el mouse sobre el botón de im+r.&.; presrone
+cosrmultáneamente las teclas mnemotécnEas combrnando

tambrén dando doble clrc sobre el ítem que desea eliminar

o
ALT

Ciídigo .

Ot,Érprríñ 1

Ci'lt!¡ü :

á¡.túdr¿

Ir<¡ :

L*ú:

H

,Í. 1',rl i lXrlel
l lBt'¿ltl ' lÉl'hd|!t I

l.'lgur¡.8.!l.Opcrón de Elm¡naoón - Crupo

3. En la ventana de l\¿lantenrmrento de Grupo y usted debe presronar el botón

Ir
de fi:ü3 o presone srmultáneamente las teclas mnemotécnicas
combrnando las teclas ALT + E

4. El srstema le mostrará un mensaje de advertencra sl está usted seguro de
el¡mrnar ese Grupo Si o No

,, Eilá !6§rre d! ¡áái2¿r la etñi,Écih"

llo

i'lgura- 8,:1.¿Está seguro de real¿ar b elimrnación? - G.upo

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

para que elmrne la rnformacrón que

Para confirmar que la rnformacrón fue Eliminada. aparecerá el srgutente
mensaje

'¡ lt ¿¡rtcñ¡rbift, de G¡qrrr ;IE

Herorúcr*a E

I'R()',r('O!ú ('api lo 8 - I'.igina 9

I

r----l
I
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lÍ ¿t¡utel tlc I sua¡i¡t \bte»u de ('ontrol d¿ I I erranúentrl\

.i¡\l Ehti,:¡aífu rs*¿¡da *r *do

l'ign ra. 8.2J. Elmrnacrón real¿ada con éxito - Grupo

Haga un clic en el Uot¿n Effi"rly la rnformactón quedaÉ elrmrnada

Haga un clc en el botón
rnformac¡ón que sohcrta el sistema

Eo sr usted no desea elimrnar la

5. Si el registro que usted desea el¡mrnar ya está eliminado el sistema le
mostrará el sgurente mensale

E I i¿ádto ?¡ 9a erEuerdro oG¡ri¡.:dt

I.'lgura. 8.2-.1-El regrstro !a se encuentr¿ elmmado - Crupo

6, Haga un clrc en el botón
Mantenrm¡ento de Grupo

para regresar a la pantalla de

7. Si desea ehmrnar otro grupo regrese al paso 1

8.2. HERRAMIENTAS

8.2.1. OBJETIVO

Esta opción del menú de Mantenimiento permrte ingresar mod¡ficar y elrmrnar
una Herramrenta de la Empresa

8.2.2. ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE
HERRAMIENTA

Para e¡ecutar la opcrón del mantenrm¡ento de Herramrenta usted puede
reahzarlo de la srgurente manera

Hacrendo un clrc escoJa en el Menú Prrncipal la opcrón <Mantenim¡eritos>
inmediatamente se desplazarán en forma vertrcal y hacia abajo las opcrones
que el mismo contiene.

a

1

H EfraD¡enta

I'RO'.r(O.rÍ (.a?ittlo tl - l'tigüru lU L\l'( ) l-

i -,;!;i, 'l

i

l, .',,oco I
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2. Seleccione la opción <Herramienta>

, &¡ttri¡¡i:rtor
É¡Po

3. Habrendo ejecutado el paso 1

Mantenrmrento de Henamrentas

S¿¡/¿n.a d¿ (-ontrol tlc IIcrran,ie .m¡

y 2 se vrsualizaé la pantalla de

§,lFFrEr\¡É'¡

t'lgor{- 8.:S.Seleccronar el Mantenrmrento de Herl.¿menhs

(}.Sdr

eJd€{+

ci@o:

Ftrr¡:

Derer§rn:

Fr{f!¿ Fgr}¡o r

Pr€{¡a ;

(É,tÉñr¿dón I

rd&,ll )

EJ$do r

l-- ¡oo¡r--

_J

-ELi-
r

J

l¡ ¡i;r

Flgurd. 8.l6.Pantalla de Manten¡miento de Henamienbs - Henamienbs

Una vez en la Pantalla de l\¡antenimiento de Herramienta, usted puede realtzar
tres t¡pos de operaciones

. Agregar una Herramienta

o Modrfrcar o Ehminar una Herramienta

8.2.2.1, AGREGAR UNA HERRAMIENTA

l. De chc en el botón S!¡§ i o presione srmultáneamente las teclas
mnemotécnrcas. combrnando ALT + N

+
ia&

EI\ ll a¡t¡ri¡ienlo de Hc¡ro¡rier¡la
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Pririü r

{}rert*r4n :

J

FrrJri krsr+: lI;:-]

l'lgrtr¡.8-?-.Pantalla de lngreso de Herl¿mtentas - Heramlenb

A contrnuacrón deberá rngresar el grupo bodega marca. descnpcrón
preco obseNación vida útrl y s¡es depreciable o no

2. Para ¡ngresar el Grupo de Ia Herramienta debe dar clic en el botón -EPr{ y
aparecerá un Lrstado de los Grupos cuyo tipo sea Henam,enta

.-<dq,r r f- f&a#: i

¡'ler¡r¿.8.28-Lrstado Generalde Grupo de Henamrentas - Henamrentas

\\ Lbtado de Her.r¡i"¡to ET

4 Al(¿ie
: An llo

7 Ar(o
t 8Dn--á

, tlofte¡o
11 &o(h¿
l¿ aala de Herr¿miert¿j

a
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.ll «nual l¿ I sttorio .\i¡tc¡¡w de ('otürol ll¿ IIerraryüentuar

Usted puede hacer una consulta de Henamrenta por dos opcrones
Códrgo y Nombre

Cuando usted ha seleccronado el Grupo que usted desea astgnar a la
Et' iq*i 

I

heÍamrenta se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de §q'9ta" i

o presrone srmuttáneamente las teclas mnemotécnrcas combtnando
ALT + C o también dando doble clrc sobre el ítem que desea rngresar

Para rngresar la Bodega en donde estaÉ guardada la Herramtenta debe dar
clic en el botón E&i y aparecerá un Lstado de las Bodegas que exrsten en
Ia empresa

,:oOp I [-- l¡o$ü.'! I

3

¡igr¡ra. 8,29.Lrstado General de Bodegas - Henamrenhs

Usted puede hacer una consulta de Bodega por dos opc¡ones Códrgo y
Nombre

Cuando usted ha seleccronado Ia bodega en donde va a guardar la

B¡r*J I

heramrenta se debe pos¡cronar con el mouse sobre el botón de tsq& |

o presrone srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas. combinando
ALT + C o tambrén dando doble clrc sobre el item que desea rngresar

El estado de la Henamrenta se rngresa automátrcamente como Actlo
pero sr usted desea cambrar el estado debe posroonarse con el mouse

en el gr¿ñco J y aparecen crnco trpos de Estado que son Actrvo
lnactivo Ba¡a. Reparacón y Prestada
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l;-r-

Sr usted ha ¡ngresado un Grupo de Herramtentas que se encuentra
rnaotrvO aparecerá el srgurente mensaje

4

I'tgura- 8.J0.lngreso del Eshdo de Herramenta - Henamtenh

-.t5!
Pulse el Ootón {* | para que quede grabada la información de la
Henamrenta ¡ngresada en el S6tema de Control de Henamtentas

a tl Gr"e ¡G ErfuErtla |fl*,r q i,l

c^It¡
rs^a I'lgr¡¡a. 8.31.El Grupo se encuentra lnacwo - Henam€ntss

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

l:::eE-.,j para que ingrese ta rnformaoón que

'Értt"^
cAt( 

'/\F

Sr usted ha rngresado una Bodega que se encuentra rnactrva aparecerá
el srgurente mensale

a aá BadEpÉ 3E ür-rEr¡ü¿ l.üaü.ra

gc€otü

t'lgunr.8.32.La Eodega se encuentra lnact\a - Henamrenhs

Haga un chc en el botón
sólcrta el s¡stema

I +"'" I para que rngrese la rnformaqr6i$..re

Sr usted no ha
srgurente mensale

rngresado el Grupo de Henamrentas aparecerá el

HeÍdrieñln !
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t.igu rn. 8.36.E1 c ódgo rie h Bodega no e[sle - Heramenb

1...+-*i....1 para que rngrese la rnformacrón que

a

Haga un clc en el botón
solicita el srstema

S¡ usted no ha ingresado la marca aparecerá el srguiente mensa1e

8A-JOTECA

pd{As

lk d¿b varb b mrca

¡ lpr¡ra. 8.f,-.No dele lac¡o b marca - HeramrenE

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

I Aaeoi¡ I para que ¡ngrese la rnformacrón que

S¡ usted no ha Ingresado Ia descflpcrón aparecerá el srgurente mensale

a
C¡TP1JS

a
1, ,'i:c,'" I

l'lgrrra. LJ8.No dele \acio b descnpcrón - Henam¡enb

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

I A*uc ¡ para que ¡ngrese la rnformación que

Sr usted no ha rngresado el precio aparecerá el siguiente mensa¡e

a t{: d4e ,¡ar-ic d PrEc(

¡'lpur¡.8.J9.No deje vrcio elprecro - Henamrenta

He¡ra[úent¡ I

H err¡rri€r¡ta I

Henon*cr*o
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lfatutttl t I yutrio

Haga un clc en el botón
solrcita el srstema

SLi¿,rú de ('o¡úrol de I I errLnúc tr¿t\

i'-,ic,y I para que ¡ngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado la obseruactón aparecerá el s¡gutente mensale

a É,¡r. dgp rgúio ir¡ rú¡slr.odo

l'¡srrr¡. tl.¡0.No deje \acio b observacrón - Henamienb

Haga un clc en el botón
solrcrta el srstema

I,*¡c*g;l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la vrda útrl aparecerá el srgutente mensaje

ll¡ i¿É v¡¿jo ;o ¡d¡ ül

l'-aop* il

l'lgr¡ra. 8.{1.No dele \acio h vrda útl- Herram¡enb

a

Haga un cl¡c en el botón
sohcrta el srstema

l;*§i¡g,:l para que rngrese ta rnformaoón que

5. Para confrrmar que la ¡nbrmación fue guardada con éx o aparecerá el
srgulente mensale

] .,.r,,. I

l'lpur¿. 8.J2.lngreso realEado con Exto - Henamrenb

6. Haga un clc en el ootOn lr-@ly la rnformacón quedará rngresada

7. Si desea rngresar una nueva heramienta fegrese al paso '1

.-i.} rro*o ,*euco -n *a.,

H crr¡nicnto I

HcÍ¿ai,ento I

Hcramicr*¿ !
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8.2.2.2. MODIFICAR UNA HERRAMIENTA

I . De clrc en el botón -E&l

2. A contrnuacrón se presentará una ventana de consulta de todos las
Henamientas que exrsten en la Empresa

'rodor f- l¡ñ*r: I

,1.¡troc f er]ltr¡,fr

.1

! Arrlb pera o,rd.r Í¿rr¿ tLtl¿ ,.r

.l ArrlL psro u;ret* ierra Ft'¡urñ:

E Ar{o dc SErr¡ d¿ l4Étd de 1l'
/ ¡r(o de lEr¡ FJür¡ re,r:ñy
€ E¡n:¿

frl+l
t ¡,.üa | 1{ I

¡lgura. S.JJ.Lislado Generalde Heramenta , Henamienb

Usted puede hacer una consulta de Herramientas por dos opctones
Cód€o y Nombre

Cuando usted ha seleccronado la
modrflcar se debe posicronar con

Henamrenta que
el mouse sobre

usted desea
el botón de

F-,
u..1.

:fixl¡[, o presione simultáneamente las teclas mnemotécncas
combrnando ALT + C o tambrén dando doble cltc sobre el ítem que
desea modificar

'r\ Li¡lodo dc Hcró.bnta E¡
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l'lgur¡.8.{J.Opc¡ón de Consulta - Heramienh

3. En la ventana de l'/antentmtento de Herram¡enta usted debe presionar el

-:,y''

botón de ¡.@fE¡. o presione s¡multá neamente las teclas mnemotécncas
comblnando ALT + M

ti
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lfan al ¿l¿ l's tt¡io Si!¿e n de (-orytrul r ll¿rrarnienl¿$

4. A contrnuacrón usted podrá modf¡car los stguentes campos bodega
marca descnpc¡ón vrda úttl preco observación estado y sr es deprectable
ono

Para modflcar el estado de la Henamrentas debe postctonarse con el

mouse en el gráfico I y upuru""n clnco tlpos de Estado que son
Actrvo. lnactivo. BaJa. Reparacón y Prestada

A:b.:

l'¡err ra. 8.{6.Modrñcacrón del Estado de Herramrenla

-tid
5. Pulse el botón *ab¿. para que quede modificada la lnformaciÓn de la

Henamrenta en el Srstema de Control de Herramtentas

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamrentas que se encuentra
rnactivo aparecerá el siguiente mensaJe

a

a

El E itÉ'! ,a eñai*¡*a ,rirlih,o

l'igura. 8.J-.ElGrupo se encuentra lnactrvo - Henamlenbs

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema

:a 6!d€9¡ É erl(u€f¡r¡ liad,Yá

. '"i.ir'tl:'t..

l'lgora.8.{8.La Eodega se encuenlra lnact - Henamrenhs

f' -q*¡ .l para que rngrese ta informacrón que

[ ...¡.gS,¡. -'-:l para que ingrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Bodega que se encuentra inactiva aparecerá
el slguiente mensaje

Haga un clrc en el botón
solicita el sistema

Herrdl¡snia r

H ¿rr¿rrie0t¡

PRO'r('Oy ('Qp¡btlo8-l'dgina:0
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Si usted no ha
srgurente mensaje

-\ í\t¿ t, ut I ! ( - 
t t fi tt t t I d ¿ I I r, t t o r, ti¿ ¡t ht :

rngresado el Gfupo de Henamrentas aparecerá el

l{c deÉ váÉfo el g,l.!o

t'igura. 8.{9.No deF vircio elgrupo - Henamrentas

Haga un clic en el botón
so[c¡ta el srstema

| ¡'=r,., I para que lngrese la rnformación que

Sr usted no ha ingresado la bodega apareceé el siguEnte mensaje

a

a tlo aep Yic.o á gédElE

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamtentas que no extste
aparecerá el srgurente mensaje

I'lgun¡.8.S().No dele c¡o h bodega - Henamrenbs

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el srstema

f fXA¡:l para que Ingrese ta rnformacrón que

a e I cúde., ds Éñs{ rs. E¡ist¿

i ," .0,' .l

Í'igü ra. 8.5l.El código del Grupo no Exste - Herámienla

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema

l, +=+¡. I para que rngrese ta rnformacjón que

Sr usted ha ingresado una Bodega que no exrste aparecerá el sigurente
mensaje

HcÍür¡cñta

H cÍol¡tenta r

I'ITOT('().II ('qpiatlo 8- Ptigi a )l



Herror¡a ta

\lauual d¿ I-st¿ati<t

! I E¡idgp de h I ?d:g¿ ,E E rirle

Sil1e ,/t .le ('o,.trol de Il¿rranúenuu

a

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

¡'igura. 8,5l.Elcodrgo de b Bodega no e[ste - Henamrenb

I+qqI para que rngrese la rnformación que

Sr usted no ha rngresado la marca aparecerá el sigurente mensale

Ng dÉh ke: i,c h riúrcs

llgurt¡.8.5J.No deje \€cio h marca - Henamrentr

a

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el s¡stema

I, A'Es]l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la descnpcrón aparecerá el srgurente mensaJe

a No,jaE ?e;o h dE cflr¡¡ri

I , ¿r*,r' ,l

tlgr¡r¡t. 8.5{.No dele cio h descnpción - Henamrenh

Haga un clrc en el botón
solrc¡ta el srstema

f:,pE¡-'.-l para que {ngrese ta rnformacrón que

Si usted no ha rngresado el precro aparecerá el srgurente mensa]e

ffiJ
a t{¡ daie rs¿Íó el Aecs

I ¡,..^- I
lE:_i-:ji-=J

!'lgrr ra. 8.55.No dele \acio el preOo - HenamrenE

r

Hefiadeota I
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.llantal de l suario

Haga un c¡rc en el botón
solicita el srstema

Si\7e .a ¡le ('ontrol de Ilerranú¿nm¡

para que rngrese la ¡nformactÓn que

Sr usted no ha rngresado la observacón aparecerá el sigutente mensale

a ¡lc dap 1,f ro l¿ (És€e,/¿ü{fl

¡'¡grr r¡. 8.56.No deie viacio h observacrón - Henamrentr

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema.

l:ffi*:l para que ¡ngrese ta información que

Sr usted no ha ingresado la vrda útrl apareceé el srguiente mensaje

Nr ¡rÉ '/:Éio is rd3 il{

¡ lgr¡ra. 8.5-.No ¡lele cio b uda útl- Henamrenta

a

Haga un clic en el botón
solicita el s¡stema

l;-.re¡¡-:l para que rngrese ta ¡nformac¡ón que

6. Para confirmar que la informacrón fue modiñcada con éxito. aparecerá el
s¡gurente mensale

H¿oif¡:¡¿d¡ red;zod¡ csr, :Éo

li rüv il

!'lgrr ra. 8.s8.Modiñcación realizada con Ex o - Henamrenta

7. Haga un ctrc en el ooton L,LI@Il y ta rnformación quedará modrfcada

8. Sr desea modificar una herramienta regrese al paso 1

i)

Hcr¡ ricnla I

il crr.rúr!ñta

He¡tflraerfa E

¡,1?o'l-( / ).1Í ('apit.lo 8 - I'ágina )-l

^r=p,., I

li rF+:-.rl
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8.2.2.3. ELIMINAR UNA HERRAMIENTA

I . De chc en el botón EAI

2. A contrnuac¡ón se presentará una ventana de consulta de todas las
Henamrentas que ex¡sten en la Empresa.

r¡Op r l--,.* ¡¡n*¡¡ r

i,vi¡¡q Dcriuvr¡

I

:.11(¡ie
-r á¡¡lb pcr¿ olrels Íírd I'leddi,a
4 Anll.r pero oi,retc ierra F4u:rie

É Arro de 5err¡ de lrctd de ¡¿'
I ¡¡(o de SErr¡ [¿¡ar-f-l.e,n:nY
I Ban:a

,

I'igora. 8.S,),Listado General de Herramrenta - Henamlenh

3. Usted puede hacer una consulta de Henam¡entas por dos opctones ftdigo
y Nombre

4. Cuando usted ha seleccronado la F.lenamrenta que usted desea elimrnar. se

el+1
!.,'s¿a | 14 I

Gi
debe posrcronar con el mouse sobre el botón de ,hr¡da o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécnEas combrnando ALT + C o
tambrén dando doble clc sobre el ítem que desea elmrnar

':\ Lhtado dc Hend¡Énta EI

PRO'r(0.v (.ap¡t tlo I - l>dgir.a :1 I-SP()L
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llanml de I tn¡io

Haga un clic en el botón ...-. §.ú-, .--
rnformacrón que solrcrta el srstema

SL\7€nm de <-onlrol dc Ilcrranút t4§

Haga un clic en el botón [.5g;l y ¡a rnformacrón quedará elim¡nada

7. Haga un clrc en el botón
Mantenrmrento de Heramtenta

sr usted no desea eliminar la

- rr I

para fegresar a la pantalla de

6. Sr el regrstro que usted desea elrmrnar ya está eltm¡nado el sistema le
mostrará el sigurente mensale

El ,reti¡to y¿ ¡e ern ervr¿ ei-ar¡do

l, '-irpo I

¡'lgrrra, 8.63.Elregistro ya se encuentra elmnado - HenamtenE

a

8. Si desea elrmrnar oka Herramrenta regrese al paso 1

8.3. COMPONENTES

8.3.1. OBJETIVO

Esta opc¡ón del menú de Manten¡m¡ento permrte rngresar. modrficar y eltm¡nar
un Componente de la Empresa

8.3.2. ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE
COMPONENTES

Para ejecutar la opcrón del mantenrmrento de Componentes usted puede
realrzarlo de la srgurente manera

l. Hacrendo un clic escoia en el Menú Pnncipal la opcrón <Mantenimientos>
inmediatamente se desplazarán en forma vertEal y hacra abajo las opciones
que el mismo contrene

2. Seleccrone la opcrón <Componentes>

Ela*edo*rÉae

§Á.ol
!!s Erbtrs

t lpu r¡. S.6J.Seleccronar el l\¡anlenrmrento de Componentes

H¿rr¡|¡ienta I

lompon:rl:ea

l,lt( )'11'( ).tÍ ('apih o 8- I,tigün )6 [:S I\ ) I.
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i^ lrrrhnto rl¡ C¡Odr.ifar t¡

ll a¡rual dt l'¡tario Si¡t¿nn de (i¡ntrol de Ilerrantitntas

3. Habiendo elecutado el paso 1 y 2 se visualEaÉ la pantalla de
Mantenrmrento de Componentes

¡odtq, : r* -Jr- _J
itrrfiütü : r-- _J

códro :

}¿-¡fi¡¡h :

FÉthal¡gtrr:

frnrr,: :

Oü..i!.r¡Jñ :

i-- _*&J

E¡t¡de: f*- *---

I

Isl
-rrll

3t
.-Sn:?-l

Xl

t'lgura. 8.óS.Pantalla de ManEntmienlo de Conponentes

Una vez en la Pantalla de lvlantenlmiento de Componentes usted puede
reahzar tres tipos de operaciones

. Agregar un Componente

. Modrficar o Elrm¡nar un Componente

8.3.2.1. AGREGAR UN COMPONENTE

1. De clrc en el botón o pres¡one simultáneamente las teclas
mnemotécnrcas comblnando ALT + N
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l'isur¡.8.66.Pantalla de lngreso de COmponenles - Componentes

2. A contrnuacrón deberá ingresar la bodega
marca y observactÓn

grupo henamtenta descnpctÓn

3. Para rngresar la Bodega debe dar chc en e¡ botón EAI y apareceÉ un
Listado de las Bodegas de la Empresa
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¡-igul.¿. 8.6-.Lrslado General de Bodegas - Componentes

Usted puede hacer una consulta de Bodega por dos opoones Códtgo y
Nombre

Cuando usted ha seleccronado la Bodega que usted desea asgnar al
componente. se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de
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lla.¡ntal de ('suario
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.\i\7enn ¿e (i)niol tl¿ Ilerratú¿úa¡

fri
lotáfrd i o presrone simultáneamente las teclas mnemotécnicas

combrnando ALT + C o tamblén dando doble clrc sobre la bodega que
desea ingresar

4. Para rngresar el Grupo del Componente debe dar chc en el ¡otOn Sl y
apareceÉ un Lrstado de los Grupos cuyo tipo sea Componentes
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l'isura.8.68.L¡stado Generalde Grupo de Componentes - Componentes

Usted puede hacer una consulta de Grupo de Componentes por dos
opcrones Códrgo y Nombre

Cuando usted ha seleccronado el Grupo que usted desea asignar al
componente se debe posiconar con el mouse sobre el botón de

i\} ¡\Ji(-, 
!jfltt¡ü | o presrone srmultáneamente las teclas mnemotécntcas

combinando ALT + 6 o tamb¡én dando doble cltc sobre el item que
desea asignar

5 Para rngresar la Henamrenta en donde será asignada el componente debe
dar clrc en el botón E&l y aparecerá un Llstado de Herramtentas que
exrsten en la empresa
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I.'lgr¡ra. 8.69.Lrstado General de Herramlentas - Componentes

Usted puede hacer una consulta de Hermmientas por dos opctones
Códrgo y Nombre.

Cuando usted ha selecconado la henamtenta en donde va a asgnar el
componente. se debe posrctonar con el mouse sobre el botón de

E

el
C<*r¡rJ+ o pres¡one slmuttáneamente las teclas mnemotécntcas

combinando ALT + C o tambrén dando doble clic sobre el ítem que
desea modrf¡car

El estado del Componente se rngresa automáttcamente como Acttvo
pero s¡ usted desea cambiar el estado debe poscaonarse con el mouse

en el gráf¡co 3 y aparecen dos ttpos de Estado que son Acttvo e
lnactrvo

!'lgüra. 8.'0.lngreso del Eshdo delComponenle - Componentes

5. Pulse el botón ir¡b8r par¿ que quede grabada Ia informac¡ón del
componente en el Srstema de COntrOl de Henamtentas

Sr usted ha ingresado un Grupo de Componentes que se encuentra
¡nactrvo apareceÉ el srgutente mensale
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l'lgr¡r¿, 8.''l.ElGrupo de Henamrentas se encuenfa lnactvo - Componentes

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el srstema

I Aceo¡< I para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Bodega que se encuentra rnactNa aparecerá
el srguiente mensale.

a

a i-a Sode$3 rÉ erE(Erq¡ Inadw!

tlpürr.8.-2.la Bodega se encuenfa lnact\.a - Componentes

Haga un chc en el botón
solcrta el srstema

Sr usted no ha
siguiente mensaje

l.:---l6t-:l para que rngrese la rnformacrón que

rngresado la Bodega de Componentes aparecerá el

a
t'

Haga un clic en el botón
solicrta el s¡stema

¡'lsr¡ra.8.'3.No deje \acio b bodega - Componentes

l. +qfl;. ..:l para que ¡ngrese ta ¡nformac¡ón que

Si usted ha rngresado una bodega que no existe aparecerá el sgulente
mensale
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llatual e l ¡uarit¡

Haga un clic en el botón
solIcrta el s¡stema

Sr usted no ha
s¡guente mensale

Siícrr.4 .le (-ontlol de Ilerra¡rrbn,at

a !I C{'dpd6 t Bcd¿lB.FE¡r.e

l'leura. 8.'J.ElCódrgo de la bodega no extste - componentes

para que rngrese la rnformacrón que

rngresado el Grupo de Componentes aparecerá el

¡lo deÉ v¿¿re el Gtt.pa

l'leor¡.8.-5.No dele \acio elgRrpo - Componentes

l. ¡-¡lg- :l para que rngrese la rnformactón que

a

Haga un clrc en el botón
solrclta el srstema

Sr usted ha ingresado el Grupo de Componentes que no extste
apareceÉ el s¡gurente mensale

El üd{o !c Étp': ró E}i*É

Í'lgur¿. 8.:6.Elcódrgo de Crupo no exrste - Componenles

a

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema

l::4".+a-J para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la Herramrenta aparecerá el srguiente mensaje
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Hclt¿rrient¿

.llanual de l ¡uar t

Haga un chc en el botón
solicita el srstema

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema.

Sr usted ha rngresado una herramrenta que no ex¡ste aparecerá el
srgulenle mensaje

a E I ióii¡o de ta li rruúta no E úrte

!'lgurl. 8."8.E1códrgo de h henamtenb no exste - Componentes

$ ,-',* '*'ú a HeE!.i*Y¿

¡'leura. 8,--.No dele \acio b Herramrenta - Componentes

l'-¡Am'l para que ingrese ta ¡nformacrón que

I ¡;¡i; lpara que ingrese a rnformacrón que

No deÉ \{ !o l¡ r¡Ecs

,',: *:,.1, I

i'lgr¡r¡. 8.-9.No dele cio h marca - Componentes

1....-*+r-,1 para que ingrese ta ¡nformacrón que

SL\te, lt dc ('ontrol d¿ II¿rratni¿nm¡

Sr usted no ha rngresado la marca apareceÉ el Stgutente mensaje

a

Haga un chc en el botón
solEita el srstema

Sr usted no ha rngresado la descnpción aparecerá el srgurente mensale

Herra0ier*a E

Herüricnló r
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t'ls¡rra.8.80.No de,e vrcio h descnpcrón - Componentes

a

Haga un clrc en el botón
sohota el sistema

L -.fe¡¡ ..1 para que ingrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado la observactón aparecerá el s¡gurente mensaje

a N0 drr€ ,Écio ia ÉioA,esdo

] , u,.-.,qr ,l

l'lgura.8.8l.No deJe \acio b observacrón - Componentes

Haga un clc en el botón
solEit¿ el srstema

l:-ffi[] para que Ingrese ta Informacrón que

7. Para confrrmar que la informacrón fue guardada con éxtto aparecerá el
siguiente mensale

I rir§3+ rad¡.:d,) c':ñ gd,

ll ir,-q .l

¡'lgura. 8.82.lngreso real¡¿ado con E)dtl3 - Componentes.

t--''--- '. '-.r
8. Haga un chc en el botón L*ffi-l V la informacrón quedará ¡ngresada

9. Sr desea rngresar un nuevo componente regrese al paso 1

4.3.2.2. MODIFICAR UN COMPONENTE

1. De clrc en el botón -Bi
A contrnuaoón se presentará una ventana de consulta de todos los
Componentes que exrsten en la Empresa

r)

H error¡i€nta

H enolúcr*a
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t'¡gur¡. 8.8.l.Lrstado General de Componentes - Componentes

2. Usted puede hacer una consulta de Componentes por dos opctones Códtgo
y Nombre

3. Cuando usted ha seleccionado el componente que usted desea modtfica[,
Iqdj 
I

se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de iqin¡t I o presone
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas combrnando ALT + C o
tambrén dando doble clic sobre el item que desea mod¡fEar
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'¡l arutd le I wrio .\í¡tenn d¿ ('o,tttol de ll¿rrani¿ntat

En la ventana de Manten¡m¡ento de Componentes usted debe prestonar
.\ I.i# 

i

el botón de &dÓq I o presione srmultá neamente las teclas
mnemotécnicas, combrnando ALf + M
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l ¡sura. ti.tl5.Opc¡on de Modrfcacón - Componentes

A continuacrón usted podÉ modrfacar los srgurentes campos. bodega
henamrenta marca. descnpcrón precro observación y estado

Para modrfrcar el estado del Componente debe posicionarse con el

mouse en el gráñco 3 y aparecen dos trpos de Estado que son Acttvo o
lnactrvo

A:tr"o

!'lgu ra. 8.86.lngreso del Esbdo de Componente

H
§r¿bü4. Pulse el botón para que quede mod¡fcada la ¡nformación del

Componente en el Srstema de Control de Hermmientas

Sr usted ha rngresado un Grupo de Componentes que se encuentTa
rnactivo aparecerá el s¡gurente mensaje
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llatrual de I yutrio Sinerr¡a de (-ofltral de Ilerranüctka

ElÉnpodc Hs¡de{¡s re irB)rf¡ta i¡Édilo

t'lgnra. 8.8-.ElGrupo de Henamrentas se encuentra lnactvo - Componentes

a

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema

l.:q,**fl para que ingrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Bodega que Se encuentra tnactrva aparecerá
el siguente mensa1e

a Ls BodegiÉ ta €flr:\t¡rsa lnadi/a

¡'leura.8-88.1a Bodega se encuenta lnactvr - Componentes

Haga un clc en el botón
solcrta el srstema

Sr usted no ha
siguiente mensaje

l::ffi 1 para que rngrese ta rnformacrón que

rngresado la Bodega de Componentes aparecerá el

a i{ ; 6eF r¿c io 1á Sodeg¿

ú-§fÉcr
crfrt
rd^rFlgur¿.8.89.No deje \r¿CaO b bodega - Componentes

Haga un chc en el botón
solicrta el sistem¿

| . ¡q!,aq i para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado una bodega que no existe aparecerá el sigutente
mensaje

Heínlriellta I

HcÍaaictrto I
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HerraDieñtü I

ll u¡ttt«l le I qutio SitT¿¡¡n dc ('ottt¡ol de I I errarnfu rúo\

a El Cddp dó h 8adEs.¡.8 EriÍe

l lgr¡ra. 8.90.E|códrgo de h bodega no exste - Componentes

Haga un cl¡c en el botón
solicrta el srstema

Si usted no ha
srguente mensale

l-mE.'l para que ingrese ta rnformac¡ón que

ingresado el Grupo de Componentes aparecerá el

l{o dee v¿r¡se¡Ér¡o

ac+aa I

l'leurd. 8.9l.No dele \acio elgrupo - Componentes

Haga un clrc en el botón
so¡icrta el s¡stema

para que rngrese la rnformaclón que

Sr usted ha rngresado el Grupo de Componentes que no exlste
aparecerá el sigutente mensale

a

a
i .,,.rr" I

t'igum. 8.92.E|código de Grupo no existe - Componentes

lt^ me" ,l para que rngrese ta rnformacrón queHaga un chc en el botón
sollcrta el srstema

Sr usted no ha rngresado la Henamtenta aparecerá el sigutente mensale

Herra¡rienla t

HcÍ¡der*o r
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H€rtnll¡etrto I

llaurcl e l'sna¡io

Hs rHc v¡rio ia ltar¡fi¿rl(a

¡'lgur . tl.93.No deJe !acio h Herr¿menta - Componentes

Sl¡fe¿l¡¿ d¿ ('ontrol dc llerraoúe ta\

a

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

I,-reft¡a'-1 para que ingrese la rnformación que

Sr usted ha rngresado una heramienta que no existe aparecerá el
srgurente mensale

a E t ió:fDo de lá F.r}.tr€rri fi E ü5rÉ

l-lgr¡r - 8.9{.Elcódrgo de h henam¡enE no e[sle - Componentes

Haga un cl¡c en el botón
solrcita el srstema

I ¡;¡L; I para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la marca apareceé el srguente mensale

Ho deÉ $a¿i) h $?ca

¡,1¿:t:, 
I

¡'lgr¡ra.8.95.No deje cio b marca - Componentes

1. .¡r,+¡ ,l para que rngrese la rnformacrón que

a

Haga un clic en el botón
solErta el srstema

Si usted no ha rngresado la descripción aparecerá el srgu¡ente mensaje

HetraEie!*a I

H6Íolicntü E
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HclraE¡cr¡t¡ I

lfottuul le I ¡uario

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

§o d€p Ye io la descíEit{t

I'lgurn. 8.96.No deF \acio h descnpcrón - Componentes

\i¡¿»¡/n d¿ ('on¡rol le Il¿rrenierútl\

a

1.,.-**¡-,'..i1 para que ingrese ta rnformac¡ón que

t'lgura.8.9-.No dele \acio b observacrón - Componenles

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

para que ingrese la rnformación que

Para conñrmar que la información fue modrficada con éxto aparecerá el
srgurente mensale

Sr usted no ha rngresado la observaclón aparecerá el siguiente mensale

a

r)\r
I ¡"=u" I

l'krr¿r. 8.98.Mod¡ficac¡ón realrzada con Extr - Componentes

. Haga un chc en et botón Effily la rnformacrón quedará rngresada

5. Si desea modrficar un nuevo componente regrese al paso 1

Mociflcaoñ lar¿¡d6 §sn É¡[o
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\ltnlul ¿ I :uuritt Si]f¿rr¡a de ('o rrol d¿ llerranúcnttu

8,3.2.3. ELIMINAR UN COMPONENTE

1 . De clrc en el botón S\l

A contrnuacrón se presentará una ventana de consulta de todos los
Componentes que exrsten en la Empresa

Cr,(lO: I tü#E r

I

:r Allr.<ó..¡( d. l!ñi¡-¡d(ls Pi,!r.l"rr Ph,y,á
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¡'lsu ra. 8.99. Lrslado Generalde Componentes - Componenles

Usted puede hacer una consulta de Componentes por dos opciones
Cód€o y Nombre

Cuando usted ha seleccionado el componente que usted desea elrmrnar

se debe posE¡onar con el mouse sobre el botón de o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas. combrnando ALT + C o
tambrén dando doble clc sobre el item que desea elrm¡nar.
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combrnando ALT + E

.iiS /r clb Iüt
l'lgura- t.100. Opcrón de Consulta - Componentes

2. En la ventana de l¿lantenimrento de Componentes y usted debe presonar el

x,i
botón de Éle -r.'t I o presione simultáneamente las teclas mnemotécncas.

Eh¡itr

/ E sl¿ 88q,.,rc ds ratL'¡ t¡ Eh¡¡nñ:it'

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

para que elrmrne la rnformación que

¡'lgura. tl.l0l. ¿Eslá seguro de rea¡zar h elrmrnacrón" - Componentes

Para confrmar que la rnformactón fue Eliminada. aparecerá el sgutente
mensale.

€ ftr'i'uctjo re+i:]d¡ .:or¡ j¡lo

] ' ,' 'F'' I

!'¡gr¡ra.8.t02. Elminacrón realEada con éxrto - Componenles

Haga un clic en el uot¿n LJffi{ll y Ia ¡nformación quedará etrmrnada

l,l

He¡rarúcr*¡ I
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.\lauual le I nnrio Si\te,rut tl¿ ( ontol dc llerratrúenta\

Haga un chc en el botón . -: -- !-e-

rnformacrón que sohctta el sistema
J sr usted no desea ehmrnar la

3. Sr el reg¡stro que usted desea elrmtnar ya está eltminado el sistema le
mostrará el stgurente mensale

té ra É'ElgtJ¿

Flgr¡r¿. 8.103. Elregisúo ya se encuentra eltminado - Componentes

4. Haga un ct¡c en et botón [*--¡iiüÉ.,":l para regresar a ta pantalla de
Ivlantenrmrento de Componentes.

5. Sr desea elrmrnar un componente regrese al paso 1

HeroDienta a I

PR()'l'('t ).ll ('apiútlo ¿l - I'tigitm í-t

a
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9. MENU DE PROCESOS

El srguiente menú contEne todos los procesos pos¡bles en el Ststema de
Control de Henamrentas. tales como el Préstamo. Devoluctón, Reparacaón.
Pérdrdas. Bap. Toma Fisica y Deprec¡ación de Henamrentas

Este menú contrene todos los procesos relacronados al Sistema de Control de
Henamientas

Fú!áos
Slstoo
Éü,o¡¡c,ó.r

BcFúd.rón
latddis .

lca
!ú. f í¡¡c.
0gre(¡ri¿n

¡'¡gnra.9.l. Menú de Procesos

9.1. PRÉSTAMO

9.1.1. OBJETTVO

Esta opcrón del menú de Procesos permrte ingresar modificar y eltmrnar
préstamos de una o vanas HerramEntas

9.1.2. ABRIR PANTALI.A DE PROCESOS DE PRÉSTAMOS

Para eJecutar Ia opcrón de proceso de Préstamo, usted puede reahzarlo de la
slguiente manera

1. Haciendo un clic, escola en el Menú Princrpal la opcrón <Procesos>
rnmediatamente se desplazarán en forma vertDal y hacra abalo las opciones
que el mrsmo contrene

2. Seleccrone la opcrón <Préstamo>

Brr¡ot

Qaol¡eiia
Flepaocta

Eéddx
Es
Isn¡cFi¡i;a
thrrecladn

I'lgur¿. ,.:. Seleccronar el Proceso de Prestamo

F;5ldñu

PROT('Olt (:apiado 9- l'tigina I L_:;PO t.
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3. Habendo e1ecutado el paso 1 y 2 se vrsualrzará la pantalla de Procesos de
Préstamo.

krtr F &ldfle
-$LI FrlraFré*arr:ll1-liJ-ll

: r:l ll
Ferlü oet¡Elfin : f.,7,::I= ÉerhoÉad, f,"T::*¡
[rc].rdo

Cü¡¿nr¡tim

\4r¡o tt.6r1o r

ldB E{dÉqa

1. De clic en el botón

E*Éd¡ i

$i
i,-..-i :r ,I,'l -gll¡¡Jára

Flgüra.9.3. PantElla de Procesos de Préstamo.

Una vez en la Pantalla de Procesos de Préstamo, usted puede realear tres
trpos de operaciones

e Agregar un Préstamo

¡ Modrficar o Eliminar un Préstamo

9.1.2.1. AGREGAR UN PRESTAMO

o presrone srmultáneamente las teclas
mnemotécnrcas combrnando ALT + N

,(r!§o Dc$irih t úlJrórñi-rúr i'e!¡?irrii ^
l-
JL
3
.l

l,Ro'tf 'oltt ('apiado I- I'tigina )

1

¡..1

i

J

5ilL-r' I
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,5. lYÉrta¡¡r I

€ir$hi& :

H¡i r*,,n¡dd

t JJ
lÉa I

f « ie rrit,*o . l-

fr,-.:l El'l+¡wrY F+.,ÉfiÉJ ---a

-¡
-l
-.1J
-r1
-,{i
-:l

E;a¡Jú

:

I

\,t*e E¡Ét¡r

llfE aoJcCa

.ltf,l irjlsi
l,';r4g-l I r"' !

Flpura. 9.1. Pantalla de lngreso de Préstamos - Préstrmos

2. A contrnuación debeÉ ¡ngresar el empleado. fecha de devoluc¡ón. fecha
real observación visto bueno lefe de bodega y las herram¡entas que van a
ser prestadas

3. Para ingresar el Empleado debe dar clc en el botón
L¡stado de empleados de la Empresa.

-H&1 y aparecerá un

¡-áüo I I h¡r'tña

cl?tl
frÉt

i.t-

l'lgura. 9.S. Lrslado Generalde Empleados - Présbmos

P¡¡¡¡:u¡r¡ rlc Prál¿¡rp ;3Et

'-i t1

..! I

' 8ú¡qxdo rle Prórr¿¡o E

5

$
,

_q
{

t RtfH¡¡RD At {flDe
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Usted puede hacer una consulta de Empleados por dos opctones
Códrgo y Nombre

Cuando usted ha selecctonado el Empleado que usted desea astgnar
a la herramienta se debe posictonar con el mouse sobre el botón de

f=,
¿atu.j

¡orr!'¡r o presione srmultáneamente las teclas mnemotécntcas.
combrnando ALT + C o tambaén dando doble clic sobre el emp¡eado
que desea ingresar

4. Para ingresar el Grupo de Herramienta debe dar clic en el botón J y
apareceÉ un Ltstado de los Grupos de Herramientas.

(od'É
I

Dr6(rFar'nrl

¡=
/¡Éiu.l

Er}Y{](r

QI54t
s

l0
lt

I AI-I(ATE
S AMLLO
7 ARCO

n oátltla
q 0anRfr{}

I T H{ÍI.HA
I2 T.AJA Dt }ÍRRAH¡II{I AS

¡3 CI¡-ADORA
rr c ¡-¡BRAom
I6 CEPILTO

17 afDlPAS
tB rfllPnts{n
!9 LfI{ I ADUÍIA

Búrqrrcda de Ptéltü EI

¡'lgx ra. 9.6. Listado General de Grupo de Henam€nEs - Présiamo

Usted puede hacer una consulta de Grupo de Henam¡entas por dos
opcrones Código y Nombre

Cuando usted ha seleccionado el Grupo que usted desea as€nar al

'(dl
préstamo. se debe posicionar con el mouse sobre el botón de :qrit.,v o
presione simultáneamente las teclas mnemotécntcas combinando ALT
+ C o tambÉn dando doble clic sobre el grupo que desea rngresar

5. Para rngresar la Henamienta debe dar cltc en el botón J y aparecerá un
Lrstado de las Herr¿mientas que se encuentran act¡vas

PROT('( »t ('apintlo 9- l'ágü.a 1 LSft)t.
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É"!r* f-- F¿rúla+: f

\ctr

1 elE+f
,t\

t8¡JOTÉr
CAIIPTI
PdAs c¡.?t¡

th-pfL

r*I'tguru- 9.1. Listado Gener¿lde HenamenEs - PrésEmo

Usted puede hacer una consulta de Herramientas por dos opciones
Códrgo y Nombre

Cuando usted ha seleccronado la Herramenta que usted desea as€nar

fr
al préstamo se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de !o¡r¡*d
o presrone stmultáneamente las teclas mnemotécnicas. combtnando
ALT + C o también dando doble clic sobre la herramEnta que desea
rngresar

6. Para ingresar una orden de trabalo debe dar clic en el botón Jy aparecerá
un Listado de las Ordenes de Trabalo que se encuentran actúas.

Edf¡, f*- ¡l.srr¡t .l

I+.
{¿J,]

__-!_
.1..

_-!.'
¡¡

-rL

i.!'r! I

e I

l

?"-

¡'igura, 9,11. Lrstado Generalde OTdenes de Trabajo - Préstamo

a3 Jutso de 2l FG¿¿¡ color A¿ul
ü{ l(É9o de 25 tbYei
a5 lQgo de 3l¡oaddlró !i¡Js, tle Lld6
66 ,Erro de D¿ür tolor dgtE
8 t lltgo d" Dddor
aa llEgo de llcv€¡ peqr*iE dr t I fr&dr
E9 lEso de O¿drr r¡¡q tro¡o

az .h¡ego de tU Plefd¡ prd LJd.rd

aú¡q-ü ú lt'rd¿Do ts

PRO'f(-()ltt ('a/,tdtb 9- l'agün 5 t.sP()t-
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Usted puede hacer una consulta de Ordenes de Trabalo por dos
opc¡ones Código y Nombre

Cuando usted ha seleccronado la Orden de Trabalo que usted desea
asrgnar al préstamo se debe postcionar con el mouse sobre el botón de

o presione simultáneamente las teclas mnemotécnlcas
comb¡nando ALT + C o tamb¡én dando doble clic sobre la herramtenta
que desea ¡ngresar

7, Para ingresar la Fecha de Devoluctón debe dar cltc en el botón
aparecerá un calendano para escoger la fecha deseada

lY

t'lgrrra.9.9. lngreso de fecha de De\olucrón - Préstamo

8. Para rngresar Ia Fecha Real de Devoluctón debe dar chc en el botón
aparecerá un calendano para escoger la fecha deseada.

! v

lr

El estado del Préstamo se ingresa automátEamente como Activo pero sr
usted desea cambiar el estado debe pos¡conarse con el mouse en el

gráfico J y aparecen dos trpos de Estado que son Activo e lnact¡vo

Í'lgura. 9.1o-lngreso de fecha Realde Devoücrón - Présbmo

Anti"o

l'igr¡ ra. 9,1! .lngreso del Esbdo del Préstamo - Présbmo

('api lo 9 - I'ágina 6
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9. Pulse el botón para que quede grabada la rnformación del
préstamo en el Srstema de Control de Herramrentas

Si usted ha ingresado un Grupo de Henamientas que se encuentra
inactrvo aparecerá el s¡guente mensaje

=)H
'irsá

a

Haga un chc en el botón
sohcita el srstema

El ú,\¡FD & Hfúsg*EtláJ ¡e ananrüe in¿tli¡o

I,'lgura. 9.t:.EiGrupo de Henamrenlas se encuenta lnactvo - Présbmos

Haga un clrc en el botón
sol¡c¡ta el srstema

. Haga un chc en el botÓn
solicrta el sistema

PROT(-OTT

Ef lóC+ó d6 h ¡terü*xr+l^Á Exiae

!'lgu ra. 9,1{.El códrgo de h henamienE no exste - Présbmos

- Á¡:u.' II :.:-ts: ... t par¿ que tngrese la rnformacrór que

t.. re::l para que rngrese ra rnformacrón que

S¡ usted ha rngresado un Grupo de Henamientas que no exrste
aparecerá el siguiente mensale

a El §)ú{E dé g{Eo rs E¡irB

fi r-t":e* --il

¡'lgur{. 9.l3.Elcódigo de Grupo no exrste - PrÉsbmos

I. . +ir¡-'-.. I para que rngrese ia rnformaoón que

Sr usted ha rngresado una henam¡enta que no exrste apareceÉ el
s¡gurente mensaF

a

Heramier*o ¡

Hcí¡nicota E

HGÍamiert¿ I

(-dlr¡,'.lQ 9 - I'tigina' ltSl'}OI.
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Si usted ha rngresado una herramienta que ha sido prestada, el sistema
mostrará el s¡gurente mensaje.

;-:.ffi--

t'lgura.9.I5.La henamrenta Se encuenta presbda - Présbmos

a l¡h,a*$sria ee¡rs:.áka F6úadE 
I

J,.-..¡+.-¡....1 para que ingrese ta rnformacrón queHaga un clrc en el botón
solrcita el srstema

S¡ usted ha ingresado una henamienta que ha sido enviada a reparar, el
srstema mostrará el s¡gurente mensaje

lt

t
LaP€{¡ i*§ iE Jifu ¿ff¡ido a ¡epas

li--*rlst I

!-lgur¿.9.16.La herramrenta ha srdo en4ada a repa¡ar- Pr'ésbmos

I ..+*¡-' I para que rngrese la rnformacrón que

a
[.JorÉt
eAA¡
Ptn^a . Haga un clrc en el botón

solc¡ta el srstema

Si usted ha rngresado una herramrenta que ha s¡do dada de ba1a, el
srstema mostrará el srgutente mensale

a 'r.n tén:r*rl,s f,¡ ¡kt ,id¡ * la

l rl.rql I

t'lgura. 9.1-.La henamenta ha srdo dada de bala - Présbmos

I;.',@::1l para que rngrese la rnformacrón queHaga un chc en el botón
sol¡crta el sistema

Sr usted ha ingresado dos veces una herramrenta en el préstamo el
srstema mostrará el s¡guente mensale

Het]anic!*o E

I

Herrarierl¡ ¡

H erra¡ienta

I'lloT('o (-apiatlo 9- l'tigiaa I L.9PO t.
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l¡c ¡é áb€ñqr€s¿r.dor sÉclr h r¡¡§.a9l.é'r€r*Jflta

l'lgr¡ r¡. 9.18. N0 se debe rngresar dos veces la msma herramenta - Préstamos

Haga un clrc en el botón
solcita el sistema

Haga un cl¡c en el botón
solrcita el sistema

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema.

o dr€ gacro la Ettarv¿ción

I.'lgnrJ. 9.l0.No deF \ac¡o b observacrón - Présbmos

I - ¡o..r, I para que rngrese Ia rnformacrÓn que

* -o i,+: +ru§:¡i¡mentc

lI Ac6dá '¡

l'lerrra.9.lq.La orden de trabalo no exste - Présbmos

t:Áffi. ,l para que ¡ngrese ta información que

a

Si usted ha rngresado una orden de traba]o que no exlste, el sistema
mostrará el s¡guiente mensaje

S! usted no ha rngresado la observacrón aparecerá el slgurente mensaje

Sr usted ha ingresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo apafecerá el srgurenle mensale

ti--¡§" *-f. I para que ingrese ta ¡nformación que

He¡¡anier¡la E

H€rr¡l¡icnta I

Ptto't(oIt (:apintlo 9 - l'deha I t:st'ot.
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a Et rdú§D do ár.Fo &c r¿r urs hrfla¡s¡r*i y rü ul cfiMlrolr!

l'lgn ra, 9.21, El códrgo de qupo debe ser una henamenE y no un componente - Préstamos

Haga un clic en el botón
solicrta el s¡stema

l ¡¡+: I para que rngrese la rnformación que

ftffrás dác ¡agrcar. d Ex.6a

1'Fqq,tlll

¡'lgüra. 9,22.Pnme[o debe rngresar el Crupo - Préstamos

Sr usted ha rngresado una henamrenta o una orden de trabajo pero no
ha rngresado el grupo aparecerá el srgurente mensaJe

a

Haga un clrc en el botón
solicita el sistema

li- :l para que ¡ngrese ta rnformación que

Sr usted ha ¡ngresado una orden de trabalo pero no ha rngresado la
henamrenta aparecerá el srguiente mensaje

a Rír¡e¡¡ daüc i¡qa,re h l's¡qdan¿

-, ":.1¡. 
ll

Flgr¡r¿. 9.23.Pnmero debe ingresar la Henamienta - Présbmos

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

Aceq¡ I para que ¡ngrese la rnformaoón que

Sr usted no ha rngresado el empleado que va a prestar las henamrentas
aparecerá el srguiente mensale.

Hctl úer ¡ T

HeirarÉér*a E

PR()'r('OtÍ ('a?íAúo9- l'.*ina It) !-SPO I.
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fto daié i,*io el leibü úa +a Parü¿

:-,.i9-ü--....i

l'igura. 9.2J.No deJe \ac¡o elCódigo de ¡a Persona - Préstsmos

Haga un clc en el botón
solrc¡ta el srstema

para que rngrese la informacrón que

Si usted ha rngresado un empleado que no se encuenlE en la Empresa
aparecerá el siguiente mensaje

a

Et r-ódEE dÉ ts p€úortó 
'D E ndá

,,lsd!.-,,

Flgx ra. 9.2 5. El códrgo de b persona no exste - Présbmos

&

Haga un clrc en el botón
sohcrta el srstema

Sr usted no ha
srgurente mensa,e

l:m¿ 'l para que ingrese la rnformaaón que

rngresado el Visto Bueno del préstamo apareceÉ el

Itlo da¿e racio d vn[oEuao

¡-lgurd. 9.26.No deie \¡acio elMsto Bueno - Présbmos

EE§.J para que rngrese ta rnformacrón que

a

Haga un clic en el botón
solcrta el sistema

Sr usted no ha
srguEnte mensale

ingresado el Jefe de Bodega el srstema mostrará el

HErr ¡¡cnta E

Helrárieñta I

Plt()T( 7)It ('apib.lo 9 - l'tigina I I I.-S PO I.
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$o ieÉ ve lü d Jei¿ é.gádrg¿

:..H¡: J

¡'¡gura, 9.2-.No dele \ac¡o elJefe de Bodega - PrésEmos

Haga un chc en el botón
solcita el srstema

Sr usted ha rngresado la Fecha de Devolución menor que la fecha de
lngreso el sEtema mostrará el stgu¡ente mensaje

a

a lá lÉtÉ d, d¿+E¡rción drbe !á Bqs+ 3 ¡¡ tqth¡ de ¡ngtEáo

-:::::--::::::==.l
. fu.eot,c :l

Flguni. 9.lE.La fecha de de\¡cLcún debe ser mayor a b fecha de ingreso- Présbmos

Haga un chc en el botón
soliclta el srstema

l,=Bf-:l para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado la Fecha Real menor que la fecha de Ingreso el
srstema mostrará el srgutente mensale

a LÁ teclrd ü0 led #lÉ la EiHf a la fecha dE .iE era

¡'lpura, 9.29.la fecha real debe ser nEyor a la fecha de ingreso - PrésEmos

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema.

t -.*i--*'+.lL..&-¡ para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado nrnguna herramienta a prestar el sistema
mostrará el sguiente mensaje.

Herrar¡c a E

Helróoi€r*a E

t,R( )7-( 
-Oy Capii.lo 9 - I'tigim l) I..SPOL
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I. ++g" l para que ingrese la rnformaúrón que



Hellarie]to E

llanuel le l fl$r io Sbte»ld de ('ontrol de ¡{etranúentua\

a EiPlÉ*filo drbé.4$ar +4( io rá'¡o! tna Há.rbtl

l'¡eur¿.9.f,o.E1 présEmo debe tenerporlo menos una Herramenta- PrésEmos

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema

Sr usted no ha
siguiente mensaje

t.: 5*Ñ-1 para que ¡ngrese ta información que

ingresado el Grupo de Henamientas aparecerá el

!et* j'úa d caúrE dd CúJflo Én h li¡":¿ 1

i r,:rs I

¡'lgrrra. 9.f l.Debe rngresar el cód¡go del Grupo en la llnea 1 - Présbmos

a

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamrentas que se encuentra
rnactrvo apafecerá el srgurente mensaje

a El Guc{ é á Hes¿rrcrdü É lrEi¡cnt¡ hücr.ic 3n la liriÉ¡ i

Fkur.¡, 9.3?.ElGrupo de la Henamrenh se encuent-a lnact\o en h l¡nea 1 - Présbmos

Haga un clic en el botón
solrc¡ta el srstema

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

l,"-.&A¡-:l para que rngrese ta informacrón que

I. .++;..'l para que rngrese ta rnformacrón que

S¡ usted ha rngresado un Grupo que es de un componente y no de una
henamienta aparecerá el sgu¡ente mensaje

HeÍ ¡cntü

H eÍal¡iénta I

"lrc¿otl'

PItO'r('OM (:apifrtto 9 - I,áeita l-l I::;POI.
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He]]aliett¡

llalurul .te l::iuario \itte¡¡ut ¡le ('onl¡ol de IIerranai¿ m\

EiGtl+,t t!¡e tÉ. de t.tÉ han¡ne¡t¡ t no da ¡¡¡:or¡po.Ért. Er i¿ lirE¿ 1

i--isen{-:,

t'kure. 9.JJ.E|Grupo debe ser de una herramienta y no de un componente en la linea 1 -
Préstamos

Haga un clic en el botón
sol¡cita el s¡stema

I para que rngrese la rnformac¡ón que

Si usted ha rngresado un Grupo de Herramientas que no ex¡ste
aparecerá el sigu¡ente mensa,e

a

a El Códar rtl6uFo m Eli{¡ a, h tir!¡ I

l'lgurr. 9.3J.Elcódi9o delGrupo no exste en b linea 1 - PrésEmos

Haga un clic en el botón
sol¡ata el srstema

l: ...ege*r-..l para que rngrese Ia ¡nformacrón que

Sr usted no ha rngresado la Herramrenta a prestar aparecerá el srguiente
mensaje.

D -.be olrÉrr ¿l ródla de HsTdfle,,,tr an lo lirta I

.,.-,-l
---_.--l

F lgr¡r¡. 9.J5,Debe Ingresar el códrgo de HerEmrenta en h linea 'l - Présbmos

a

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el sistema

l::. .ffi..i-l para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado 2 veces la misma herramrenta aparecerá el
siguiente mensaje

¡:HeúaÍier*a

H efioDiento r

I'Ro',r(.OM (.apintlo 9 - I'ágina l1 r:S PO L

I



HeÍó enta
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.-*Aóee¡;-- l

l'lgura. 9.J6.No se úebe rngresar 2 \€ces h m¡sma henamenta en la l¡nea '1 - Préshmos

a

wue lI¡

Haga un chc en el botón
solrcita el srstema

l,-*@g--l para que rngrese la informacrón que

Sr usted ha rngresado una Herramienta que se encuentra tnactrva
apareceé el srgurente mensale

Lt Her¿!á*¿ re ets¡rüa iráEbv3 *nl¡ lirÉi 1

a 'AAtrü-- '

¡-lgura, 9,3".La Henamrenta se encuentra rnact\a en la linea 'l - Préstamos

Ac*6ra

a
a>

Haga un chc en el botón
solErta e¡ s¡stema.

para que rngrese la rnformación q

Sr usted no ha ingresado ha ingresado una Herramtenta que ha srdo
dada de Bala apareceÉ el sigurente mensale

Ln i+eÍ!F&rÉ.J ho:b óqdr é b..r¿ e¡ lÉ l;rEr I

Flgr¡ra.9.38.la Henamienta ha sido dada de bala en la linea 1 - Présbmos

a

Haga un clic en el botón
solcrta el srstema

l;]EeÉ"..*:l para que rngrese ta rnformacón que

Si usted ha ingresado una Herram¡enta que ha srdo envrada a reparar
aparecerá el srguiente mensale

H er¡arDicrlü ¡

{

{€

Herrof|ieda ¡

¡,lto'l'('()ll (-a á.lo 9 - lrágina l5 I'.SPOt.

lic ra dár hgnrsa 2 vcc* ¡¿ !!ir¡i¡ hcqerE a6rh?EaI 
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H cnolúc]*ü I

lf antal de ( ¡uario Si\lerr.a .le (-on¡rol de Iterrarticnklt

La t{rÍds6¡lÁ ha ldo mad¿düe @{ü :n h lirEÉ I

!'lpura.9,39.La Henamrenta ha sido mandada a reparar en la l¡nea 1 - Préstsmos

Haga un chc en el botón
solcrta el sistema

trIffitl paÉ que ingrese ra rnrormacrón que

Sr usted ha rngresado una Herramrenta que se encuentra prestada
aparecerá el sigurente mensaje

\

tr
\

:á H€iÉrÉl\¡¿ l¿ sr B.c-Era.¿ frJtad¡ Er¡ la lírEd I

",,,*tÉ, : ON'

ir,

lbcA
.,.\3

¡'tgura.9.J0.La Henamienta ya se encuenta presbda en la l¡nea 1 - Préshmos

Haga un chc en el botón
soliclta el s¡stema

para que rngfese la rnfofmactón que

Sr usted no ha rngresado una Herramrenta que no extste aparecerá el
stguiente mensa,e

i-o her!$r¿rta no d{iri, ¿n h }í¡eiü ía

Flgora.9.{'l.La Henam¡eñta no exste en la N4uebleria - Présbmos

Haga un chc en el botón
solcita el srstema

I;reÉ.{-l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted no ha rngresado la Orden de Traba¡o aparecerá el srguiente
mensaje

Heflatrientü I

HeÍü¡iel,lta I

I'R()',NY)!Ú ()apittlo 9 - l'tigiaa Ió l..sl'()l_
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a
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Herlaricr*¡

\l ontal de I nnri¡¡ \iienu de ('on¡ol de llc¡ramknas

Ocbe ilgt+e d e@o ü l¿ 8r&n * Tr¿hro €r' h iínÉ! 1

¡'lgura. 9.J?-Debe ¡ngresar el códrgo de la Orden de Trabap en h linea 1 - PrésEmos

Haga un clc en el botón
solrc¡ta el sistema

l-.&-J para que ingrese la rnformacrón que

S¡ usted ha rngresado una orden de traba.p que no extste aparecerá el
srgurente mensale

El rúñtro de {6 E¡dac de Füú§¡d'l .o }úle {Í l¿ iiÉ! !
t'.

.,L¡lfEC
c".¿Pu-)

t

¡'lgura. 9..¡3.E| número de la orden de producoón no exste en la linea 1 - Préshmos

Haga un cl¡c en el botón
sol¡clta el s¡stema.

I' -q.pr,.. ,l para que rngrese ta rnformaoón qrlb

l:=qept¡:l para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la observación de la henamienta prestada
aparecerá el sgutente mensaje

E,roi 6n la o¡É?ft¿cñn er¡ h litEn I

---JFigrrrr.9.JJ.Enoren la obserwciónenla liñea '1 - Présbrnos

Haga un clic en el botón
sohcrta el srstema

f 0. Pam confrrmar que la rnformaclón fue guardada con éxrto aparecerá el
siguiente mensaje

Hcrr¿a¡cnta E

.l

H 6r¡rúer*¡ I

('opiitlo 9 - I,tigün 1' l._sl,()t_

I

i
I

-l

I



H enarDier*¿ I

llanull de [-$Rrio \iieÚ& de ("ontrol d¿ Ilcrrunie,ú¿¿\

-J. -: l

f'tgur¿. 9..¡S.lngreso realizado con E)ob - Préshmos

1,4,.f -+-.+-l

It.Haga un clc en el botón L"ffi-l V la rnformacrón quedará rngresad

12. Si desea rngresar un nuevo préstamo regrese al paso I

3.1.2.2. MODIFICAR UN PRESTAMO

1' De clic en el botón E¡Ll

A continuacrón se presentará una ventana de consulta de todos los
Préstamos que exsten en la Empresa

f¿d+i , T- r.!rr!r'.rer

.ii rneie+ r+*¡da roa é¡l¡

#
.i '

tp

,l

etEtt
-tr,¡rr¡ I

@l
-_-tI-J

t--:
5
t¡

tL-
.*.F_-

._I-
la

I tl
;l¡-

Flgura. 9.-16.Lrstado General de Préstamos - Présbmos

2. Usted puede hacer una consulta de Préstamos por dos opcrones Código y
ObseNaoón

3. Cuando usted ha selecctonado el préstamo que usted desea modrficar. se

el
debe posrcionar con el rnouse sobre el botón de te{9 1 o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécncas, combrnando ALT + C o
tambrén dando doble clrc sobre el préstamo que desea modricar

' ' 8ó.{rrd. d. Prada¡o

I I aa lLrrar¡gar*á* dr$ao rar dftr¡altaa al mLarE

l,lto'lf '( )y ('apia o9- I,ágina ll

I
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I



'¡ ft!,sú d. ft¿r¡¡¡,t I

llanu¿l l¿ ( stnr ¡

li

r- le"i

Sí\t¿rra de (irtttrol de Ile qrrricnt4\

.l
-

tJo, Eá*E j fi-^-- E& I F{tt.¡r¡(fr : F---;:--l
I,

"..\..<r.r, , ---.--* I ú.r.;r^.rw n+,}r!+: | 
-.---- 

_l

a

IJJJj

i¿,lÉ¡¡{ra l€ :"r I t1'
'-.t+p;/_f :!11..[ r_ I ¡

Já godr{.

XtiS
-trLl--!+_

f¡rb¡ Eádl.r,

il
l'lgu ra. 9..l".Opción de Consulta - Préshmos

En la ventana de Procesos de Préstamos usted debe presronar el botón
'),1' .)¿ I
. ial I

+tdfxB i

combrnando ALT + M

]!IG E¿en

o presrone s¡multáneamente las teclas mnemotécnrcas

rD»ii,4Yf, ra.U r*at I fi¡[¡jf 
.-¡]

--

' a':L:l.
,¡lf¡-+" r,l.
, + .1/f!.¡, --l I l'. ' ¡¡

-t
ilJ

:-I

i1':: a'+- Lt I'.t: +'-rJflullA:

Ei.:'l

'i | ,1f,1x,¡
l¡,i,aDalr

l-igura. 9.{E.Opcrón de Mod¡f cacón - Préstamos

('opíndo 9- l'¡igina 19

l.'a hoc.ro & l'rartdúr

E

i§l:

PRO',r('ON t st,ot.
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IIat,Nal de I suorio sin¿n,4 d¿ ('o trot de I I errami¿ nta¡

A continuacrón usted podrá modfficar los s¡gurentes campos empleado
fecha de devolucrón. fecha real, grupo. herramEntas. orden de trabalo
observacrón, vrsto bueno Jefe de bodega y estado

Para mod¡ficar el estado del Préstamo debe posic¡onarse con el mouse

en el gráñco 3 y aparecen dos tipos de Estado que son Actvo o
lnact¡vo

t

4

Flgur¿. 9.¡9-Modiñcación del Estado del Préshmo

-:t IHi
Pulse el botón §rús I para que quede modifcada la ¡nformacró
Préstamo de Henamrentas en el Srstema de Control de Herramrentas.

'';?0¿

tr*ry
.tVl'_rt

"';É-rsf;'";ru¡

Sr usted ha rngresado un Grupo de Herramrentas que se encuentra
inactivo aparecerá el siguiente mensaje

& El 6e¡ro de itcsaurd& lf trür¿rüá t¡i.lir4

l lgura. 9.50.E1 Grupo de Henamrentas se encuentra lnactvo - Présbmos

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

l. &:lq ,.1 para que rngrese la rnformacrón que

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamrenlas que no exrste
aparecerá el sigurente mensale

El si,Jirp as 6rupo ff Eris.¿

l'leurn- 9.51.E|código de Grupo no exrste - PÉshmos

Haga un clrc en el botón
solrcita el srstema

t:¡A;" :l para que ingrese ta ¡nficrmacrón que

a

Adi'¡o

Her¡nioirtd I

il eÍanrct¡ta E

I'RO'.r('0v Oapia o9-I'ágiaa )0 t..sPot_

[ ' *..+.,* 1

i

I



Hüral¡¡erla I

ll atual de I su¡ io Si\terrta de (-ontrol de I I errotti¿ntL\

Sr usted ha ingresado una herramenta que no exrste aparecerá el
s¡gulente mensaje

f{ ilú&o & Ia Frr¿r¡b¡r¡ r'o E¡i*¿

-tffis.

l'lgu ra. 9.52-El códrgo de b henam¡enb no exste - Présbmos

a

Haga un chc en el botón
solicita el sistema

I " **tr,, I para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una henamrenta que ha srdo prestada el srstema
mostrará el sigurente mensale

a La hnlrüilrc¡ ¡r er€i¡.rd¿ Heáld¿

t'lgul.a.9.al.La herram¡enla se encuenta prestada - Présbmos

f: Ló" I

[, ,""+rg,¡.. .-1 para que rngrese la rnformacrón que

[l-¡qF,a{.'-'l para que rngrese ta rnformacrón que

Haga un clrc en el botón
solrcita el srstema

Si usted ha rngresado una heramrenta que ha srdo env¡ada a reparar, el
srstema mostrará el srgurente mensaje

L¡ i:É{eÉr¡ r-,a riJo en iÉd¡ a rag{,ir

l t.rqr I

F Eur.¿. 9.S.¡, La herr¿mrenla ha srdo enuada a reparar - PrésEmos

s

Haga un clrc en el botón
solicita el srstema.

Sr usted ha rngresado una herramrenta que ha srdo dada de bala, el
srstema mostrará el srgulente mensaje.

1l e¡¡a¡icr*a E

Herr¡llúed¡

t,Ro7-(.0N ('aPiitlo 9 - I'ágina )l

I



Herariento I

llarurcl de l suario

'-a heradad¡ ha sidE d{.¡ dE bE t

Sist¿¡/¿ ¡l¿ (-.rntrol .l¿ II¿rrarrúerúa\

a
l'lgura.9.S5,La herramenta ha sldo dada de bala - Présbmos

Haga un cl¡c en el botón
sohcita el srstema

',,, I para que rngrese la rnformacrón que

Si usted ha rngresado dos veces una henamlenta en el préstamo. el
srstema mostrará el sigurente mensaje

it¿ ¡¿ &óe q6rc*¡ #¡ \Ér3 h ni*§a l'€Jratrt{¿o

ll ,'*.o," 'l

F igura, 9.56.No se debe rngresar dos veces la msma herr¿menla - Pésbmos

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

t'-JA*H:l para que ingrese la ¡nformacrón que

Si usted ha ingresado una orden de trabajo que no existe el ststema
mostrará el sigurente mensa,e

a

l,á trde¡r úe 'kab¡h ro ev&te

!'lgura.9.s-.La orden de trabalo no exste - Préstamos

a

Haga un clc en el botón
sol¡crta el srstema

l,--W-i para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la obseNacrón aparecerá el stgutente mensale

Hen¡l[ict*o t

Hefiadelrta

PRO'l-('Olt| (-apia.lo 9- I'ágitn ::

I

I



HGtradenta

llotú¿ol tl¿ l:s7@¡io SL\7¿nú ¡le ('ontrol de Ilcrra ,i¿nt4§

Hc dcp txio t* ds¿rv¿crin

¡'lgura.9.58.No dele \acio b observación - Préstamos

a

Haga un cl¡c en el botón
sol¡c¡ta el s¡stema

I. ,++q,. l para que rngrese ta rnformaoón que

Si usted ha rngresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo apareceré el sEuiente rnensaje.

a E t sódgü de Gl@§dÉü¿ ¡¿r rr,r tÉfláírútá irro¡Er(o.iFq*'rÉ j

¡'kr¡ra. 9.59.81 códrgo de Gupo debe ser una henamrenta y no un componente - PrésEmos

Haga un circ en el botón
sollcrta el srstema

para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado una henamrenta o una orden de trabajo pero no
ha rngresado el grupo aparecerá el srgurente mensaF

Frrr,er] &É úÍlcr{, et C.¡uÉt

'".**".,1
&:+i=l

FlEura. 9.60.Pnmero debe ingresar el Crupo - Présbmos

s

Haga un clc en el botón
solrcrta el srstema

t-:eg*] para que rngrese la rnformac¡ón que

Sr usted ha rngresado una orden de trabaJo pero no ha ingresado la
henamienta aparecerá el siguiente mensaje

He]l¡m¡e]*a I

PRO'r('Oli (:apiatlo 9- I'dgita )-l l..st'( ) 1_
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Hen¡f|ier*a E

-llantal de I n¡a¡itt

ftka.ls dsbe n!,áea h f's{i6ife:n

§L\tena dc (.ofitrol de llet¡arrúcntr§

a

t'teura. .).6l.Pnmero debe rngresar la HeramrenE - Préshmos

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema

l'..41+¡. ,l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted no ha rngresado el empleado que va a prestar las henamrentas
aparecerá el srgurente mensale

Hs it ia?*Jo d Có4§ & la Prñsr¿

l.'lgura. 9.62.N0 deP \racio elCódrgo de la Persona - Présbmos

Haga un clc en el botón
solrcrta el srstema

para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el s¡gu¡ente rnensa.le

a

a il e¿dgc de h pe,scno r¡ E{¡t¡

, la¡fr¡ 
I

¡'lpur{. 9.6J.Elcódlgo de b persona no ex¡ste - PÉshmos

l..-¡A¡A:l para que rngrese ta rnformacrón queHaga un chc en el botón
sohcrta el srstema

S¡ usted no ha ingresado el V¡sto Bueno del préstamo aparecerá el
s¡guente mensaje

Herral¡ierta I

Hearall¡cflto

t,Ro7'('oN ('apiatlo 9- Pági^a )a Í.SPO I"

;:rryei,-^1

I

I

I

I

i
I

I

I

I



H eflaoienla r
llantal de l'*a¡io \i\türw .le ('ontral de lte¡ratti¡:nto¿¡

a

¡'lgu ra. 9.6{.No deJe \acio elMsto Bueno - Présbmos

Haga un cl¡c en el botón
solic¡ta el srstema

Si usted no ha
srguEnte mensaje

l, :t+¡.- I para que rngrese ra informacrón que

rngresado el Jefe de Bodega el srstema mostrará el

& g,P,-q,
|(+ d€{( e*.io d .lete th gqdegt

I.lgr¡ r,. 9.65. N o de,e c¡o el Jele de Bodeg a - PrésEmos

I

Haga un chc en el botón
sol¡c¡ta el srstema

,u¡o1EC'l

C^':,Pt¡$
*í.»5,,,--f,, 

l para que rngrese la rnformacrón que

t-¡ffiil] para que rngrese ta rnformación que

Sr usted ha rngresado Ia Fecha de Devolución menor que la fecha de
lngreso el srstema mostrará el squrente mensaje

La ier+t¿ do úev.*rcón de¡* !B ¡1¡rq ¡ t¡ !E h¿ de iúg'ü

.::::::::.-::::
,¿COt¡ .l

l'lgura. 9.6ó.La fecha de devoLrción debe ser mayor a b fecha de ¡ngreso- Préstrmos

a

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el srstema

Sr usted ha rngresado la Fecha Real menor que la fecha de lngreso el
s¡stema mostrará el siguiente mensale

H efra¡ieota E

Hetfút et*a E

t)t?( )-r(-()y ('a?¡a¿lo I - I'dgina )s

!*o dae vxio :tEto B,src I

I
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Helrüfl¡ent¿

lÍtuutal de I:¡ua¡io Sii¿rrut d¿ (-ot.itrl ¡1¿ IterrarrúentLt

a €l 6Áeo dé i¿ ite*ñ¡rn1i¿ !e €rF-r,¡tüé lr'¡ct.,,5 nt [r líÉ¿ 'r

¡'lgu ra. 9.'0.E1 Grupo de la HenamEnE se encuentra hac¡\¡c en la l¡nea 1 - Préshmos

Haga un clic en el botón
soltcita el s¡stema

l,-,-¡§t$f."] para que rngrese la rnformac ón que

Sr usted ha rngresado un Grupo que es de un componente y no de una
henamrenta aparecerá el sigurente mensaje

€j finpü óetá sá É r¡rB lr#rtre.ls X ro de ur *JEFcñlr eñ l¿ llrBé I

Ac¿ttr

I,'lgura. 9.1l.El Grupo debe ser de una heram¡enb y no de un conponenle en b linea 1 -
Préstamos

a

Haga un clc en el botón
solicita el s¡stema.

llEffi.. ll para que rngrese ta información que

l. -¡E!4,- :l para que rngrese ta informacrón que

Sr usted ha rngresado un Grupo de Henam¡entas que no ex¡ste
aparecerá el sguiente mensa1e.

El tddqo &J Enñ ül e¡ifi e¡¡ 15 lirE,r I

la"-¡ti¡,{-,1

a
/

Haga un clc en el botón
solic¡ta el sistema

Si usted no ha ingresado la Herramienta a prestar aparecerá el sigutente
mensaje

HerIoll¡crta E

He¡lordc ¡

PROT\'0y (:apibtlo 9- I,á?ha )- L;SPOI,

I

I

I

¡

Flgura.9.'!.Elcódrgo delGrupo no exsle en h linea 1 - Préstamos



Her¡¡deol¿

.llalutal de [ §tario Sií¿n& d¿ ('orúrol de IIerranü ta\

,eb¿ ,rg*-.¡r e airi¡sD de 'iár¡Ee¡t¿ sr¡ h lfrÉ¿ I

I

l'tgrra. 9.lJ.Oebe rngresar el códig6 de Herr¿mrenla en b linea 1 - Présbmos

Haga un chc en el botón
sol¡c¡ta el srstema

1,.:Fsl::l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted no ha ingresado 2 veces la mrsma herramienta aparecerá el
srgurente mensale

a

a llc r+ dct* iqresa ? vccer É rii"É ¡{frdribrie eh l¿ ü'Ea 1

l'tgurs. 9..J.No se debe ¡ngresar 2 \eces h msma henamenta en la linea 1 - Préstamos

Haga un clic en el botón
solrcrta el s¡stema

I:...+ti+!.,.;l para que ingrese la rnformacrón que

Si usted ha ingresado una Herramrenta que se encuentra rnaclva
aparecerá el sgu¡ente mensale

a Ln F {dddta ñ sff,rrrrJo il8at'ya m b tirBa f

fr .l,"rr" I

l'lgurr¡.9..3.La Henamenta se encuentra inacli\€ en la l¡nea '1 - Présbmos

Haga un chc en e¡ botón
sohota el srstema

Si usted no ha rngresado ha ingresado una HerEmienta que ha srdo
dada de Bala aparecerá el siguiente mensale

Hera¡ieñta

Henar¡ierla

t,Ro't'( olv (-op¡htlo 9 - lltigina )8 T-SPO I,

I

1."- Mf*l para que rngrese la rnformacrón que

t

i



Herrnflier*a r
llatual lc I stta¡ io Silf¿:rrn d¿ (lntrol de I I enan,i¿nar¿s

11Lá.-=1

¡'lgu ra. 9.-6.1a Henamrenta ha sdo dada de baja en la linea 1 - PrésEmos

a

Haga un clic en el botón
solrcita el srstema

ll-re.J para que rngrese la informacrón que

L +*!q Ipara que rngrese la rnformacrón que

I:e¡:l para que ingrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Henam¡enta que ha sdo envEda a reparar
aparecerá el sigurente mensale

La Héíürsti há tdr .n6dda ¡ !¿0qi ¿a h lirei'l

, ,4'dl;

F lgu r¡. 9,.-.La Henamrenta ha sdo mandada a reparar en la linea 1 - Préstamos

a

Haga un cllc en el botón
sol¡clta el sistema.

Haga un clrc en el botón
solicita el sistema

Sr usted ha rngresado una Henamrenta que se encuentra prestada
aparecerá el sguiente mensaje

a i-n Htí Érüo Ia tc ffia^¡efün rrEat¿da €fi ló h-fE¿ 1

l, i.oo" I

Í'lgrrra. 9.'8.la Henamienta ya se eñcuenfa prestsda en la linea 1 - Présbmos

Sr usted no ha ingresado una Herr¿m¡enta que no existe aparecerá el
srgurente mensaje

Herrallienta I

t,¡to'r('oltt (:apía o9- l'}tigina )9 t.;sPo I_

LaH¡s*icrt¡ ha *b drdr eh*a en lc trrca t 
l
I

I

i

I

I

¡

I

I

HeÍaiier*.



Itautal de l suario \isTenu d¿ ('onlrol dc I I errarrúentrtt

-¡ |tÉf ,re,,l¡ r]o €\rtie eñ l¿ t4u*,1ül¿

--,.-;., -l

l'tgur¿. 9--9.1a Henamrenta no e[ste en la ¡¿lueblerla - PrésEmos

Haga un cl¡c en el botón
solicrta el srstema.

I A¡¡d.r I para que ¡ngrese la rnformación que

Sr usted no ha rngresado la Orden de TÉbajo aparecerá el srgutente
mensale

a

Dé¿ rents d códOs* l¿ O:&e & ¡r;h.á ¡n h ilngi 1

---Á¿#!i'*

Flgura.9,80.Debe rngresarelcódgo de la Orden de frabalo en h linea 1 - Préshmos

a

Haga un clic en e¡ botón
soliclta ei sistema.

l, i".u¡a. - l para que Ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngÍesado una orden de trabajo que no exrste aparecerá el
srguiente mensaje

a
i: J..""" I

l'lprr ra. 9.81 . El n úmero de la orden de produccrón no exste en la llnea 1 - Présbmos

Haga un clic en el botón
sol¡crta el srstema

l:: lpara que ingrese ta rnformación que

S¡ usted no ha ingresado la observación de la henam¡enta prestada
aparecerá el siguiente mensa,e.

Hcrrdriert¡

HcfraDientü I

l)tt()'t'('( )rf ('oPiitlo 9- l')dgina -lt) r_sPot_

il

I

I
I

El .uú¿¿o óe b úrden dá rui¡c¡i¡ ro og¿ an ia lirco 1 i

¡



Hc[.[ier*. I

llarurcl e I'suario Si\7enaa de (-ofitrol de ll¿rrani¿tkts

Esor elr L o¡sa.v¡srtr glt Ia tiÉB 1

-;*"J-l

t'lgura. 1),E2.Error en la obsenacrón en la linea 1 - Préshmos

a

Haga un clic en el botón
solErta el srstema

E]¡ii*Ú:l para que ¡ngrese ra rnformac¡ón que

5. Para confirmar que la informacón fue modiñcada con éxtto aparecerá el
srgurente mensale

Hq¡ii:{ia.) r"dt¿d¿ son Érta

L--iiil¡-¿=l

Fkur¿. 9.8.].Modiicación reatzada con Exto - Pésbmos

. Haga un clic en *l uoton liffiJ y ta rnformacón quedará rngresada

6. Si desea mod¡ñcar un nuevo préstamo regrese al paso 1

9.I.2.3. ELIMINAR UN PRÉSTAMO

1. De clic en el botón -fl1
A contrnuacrón se presentará una ventana de consulta de todos los
D'ésta-os que exrslen er a Empr6s¿

ffi,r

+

.'*, l-- *¡ --

el
Qi

:-r-J!¡l
rÉ
;--!-Jir-lJ!L!-l
:-ll-liu-l
:kl
i_-r!,..1

-|,-

Ftgu r.n. 9.8J.Listado General de Préstamos - Préstamos

He ar¡erta ¡

l,llt )'1.( 7):ll (-qp¡btlo 9 - l,tigina -ll



.lla ual dc I sua¡ir¡ slneDn d¿ ('ontrol dc ltüranú¿ntLs

2. Usted puede hacer una consulta de Préstamos por dos opcones. Código y
Observacaón

3. Cuando usted ha seleccronado el préstamo que usted desea eliminar SE

debe posrc¡onar con el mouse Sobre el botón de [ü¡¿¡¡.¡ o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécncas, combrnando ALT + C o
tambrén dando doble clrc sobre el préstamo que desea elimrnar

f:- ñA,t
r--, EA I

tidr¡d¡. .l. .. .. 
-_l

¿ió.r-.¡dr: f.-:= ¡!iñ"itt- Fciá r.r i l-i"i---:l

i x t

Haga un clc en el botón
solErta el srstema

para que elimrne la informacrón que

r-------: *,suO@
cA[Pr'É

PÉir/}s, Xt r'llr

l'lgurJ. 9.85.Opción de Consulta - Présbmos

4. En la ventana de Procesos de Préstamo y usted debe presronar el botón de

flr
Eli'ttt¡| o presrone simultáneamente las teclas mnemotécntcas

combrnando ALT + E

¡I r1i ¡!É¡.rn dn lúS7¡ b ttbil.rxi,l?

!-Eu ra. 9.86.¿ Está seguro de rea¡zar b ehmrnacrón? - Présbmos

Para conflrmar que la rnformación fue Eliminada, aparecerá el stguiente
mensaje

H enarisr*¡ t

t,tto'r('( ).v ('ap¡útlo 9 - l,dgina -l: [_sPo t-

:)lf

I

I

I

§"1



.lluntnl l¿ I-nta¡io

Haga un clic en el botón - ,... ,{o
informacrón que solic¡ta el sistema.

6. Haga un clic en el botón
de Préstamos.

Ehí.talhre¿¡i¡¡d¿ cor édo

t'lgura. 9.8'.Ehmrnacón realEada con éxlo - PrésEmos

\i¡le»¡r de ('on ¡oI ¡le ll¿rrarrti¿ntl\

sr usted no desea ehmrnar la

ir

Haga un clc en e¡ oot¿n L-&l y la rnformación quedara elrmlnada

5. Sr el regrstro que usted desea el¡minar ya está ellmrnado el sistema le
mostrará el srgurente mens¿Je

a !l re.j*o ya ;e ercrxrr'¡! ei/rrlodü

flgnrd- 9-SS.Elregistro ya se encuentra elm¡nado - PrésEmos

I.- fi¡&- ..J para regresar a la panta a de proceso

7. Sr desea elminar otro préstamo regrese al paso 1

9.2. DEVOLUCTÓN

9.2.1. OBJETIVO

Esta opción del menú de Procesos perm¡te rngresar. modificar y ehmrnar la
devolución de una o vanas Henamientas

9.2.2, ABRIR PANTALI.A DE PROCESOS DE DEVOLUCIóN

Para ejecutar la opcrón de Proceso de Devoluctón de Herramientas usted
puede realzarlo de la sigurente manera.

1. Haciendo un clic, escoja en el Menú Principal la opción <Procesos>
inmedi¿tamente se desplazarán en forma vertical y hacia abajo las opctones
que el mismo contrene

Hc|radento E

Hcr¡¡n¡enta r

I'RO',t(:OIl (.ag¡htlo 9- l'tigina -l-l

I

I

I

I

I
I

I : {.-s¡*á, .l



llarutal ¿e I liuorio \i\lenm.le ('o lrel .le I I crrantie ntll\

2. Seleccione la opoón <Devolución>

Ecooo'r&t
eúres
Eqá

fr6f ilrcr
nsotcr¡c¡h

Flgu ra. 9.89-Seleccionar el Proceso de Devolución

3. Hab€ndo e.Jecutado el paso I y 2 se vEuahzará la pantalla de Procesos de
Devoluoón

x

r& e€^.dftan I Íe(l¡r trtcrdh .

E¡srüaú r,!
-Eel,'I
----;J

t bsarvd¡(n

frto á¡áño .

}i¿ fh&aa t+t*,: r-=
i rll

Flgura. 9.90.Pantalla de Proceso de Devolución.

Una vez en la Pantalla de Proceso de Devoluc¡ón, usted puede realrzar tres
tipos de operacrones.

. Agregar una Devolución

. ModÍicar o El¡mrnar una Devolución

0€r'oldli.

"* Pr*c¡o dc Davoluclln

1

¡

ii

I

I't¿o't(-oIt (.apíhtlo 9- I'.igina -tl t:s t\ ) I.

Sffi6
eÉ{ffi

f ,:;;-I

Fi
U¡'lt'

I
-!
-JI!

-t-'1
--1



llantal de l:suario SLtten¡a.lc (b trol de IIcrrutú¿n L\

9.?.2.1. AGREGAR UNA DEVOLUCIóN

1. De clrc en el botón ¡¡.1Év§ o presione simultáneamente las teclas
mnemotécnrcas. comb,nando ALT + N

[r

:.--
I ls, Ds.ti¡E*ñ r :

i

,. frqfrr& r

..J
BI

Éecb¡oerrr¡ú¡lh r f:, -T:::

C¡a.ryfrán

v. lc$ &E1ü

}fe Eodegt , ECao¡ r la-'b;-l

t&. .:lé"1 iIffi
t'¡gr¡ra. 9.9l.Pantalla de lngreso de De\oLcrón - De\ 5lución

2. A continuacrón deberá ¡ngresar el empleado obseNac¡ón visto bueno lefe
de bodega y las henamrentas que van a ser devueltas

3. Para rngresar el Empleado debe dar clic en el botón
Lrstado de empleados de la Empresa.

HRI y aparecerá un

Praero dc Devolución IIEI

jtaiSÍo fgrtrista ttnr¿snbf,fe úBr¿rD(úo r¡,Jén I

.'3

!
t

I

t,R()'t'( -0v (-ap¡a.lo 9 - l'jági^a .lS Í_sPot.
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It anual ¡le l xnrio
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Sblenn de (-ontrol de llrüatr.i¿nta\

LJ._-lr riIil1rl
[-r-l.ti
'__c_.1

I :-L.l
: -l!.j'tt I-it1

'E,1¡r
_rl _-----l -... .. .. . .-.. _._

¡'lgú ra. 9.92, Lrstado General de Empleados - De\oluc¡ón

Usted puede hacer una consulta de Empleados por dos opcrones
Código y Nombre

Cuando usted ha seleccionado el Empleado que usted desea astgnar
a la devoluc¡ón se debe posicionar con el mouse sobre el botón de

,¡.8 I\cIl
iffi'd f o presrone srmultáneamenle las teclas mnemotécnicas.

comb¡nando ALT + C o tambtén dando doble cltc sobre el empleado
que desea ingresar

§l
iry.{¡-l

el

4. Paa ¡ngresar el número de Préstamo debe dar clic en el botón J y
aparecerá un Listado de todos los préstamos de herramientas que extsten
en la empresa.

X*rfaóc: I

:21
---l:{l

=-1:il
,,1--;.1
r-i.']
llE-l
I ll IEr 11 I: ta--'l

&i
fs.¡r¡ |

e¡.Jt

:r.1-

I r¡Rt o., rnntT fl¡r

1a 8r¡tqE& rb OeylalE ¡in

I Lár llcr clrlr¡ d.b.n 
'Gr 

d.tr¡dt.)r !l rr.o ú.

tlgr¡ra.9.93.1¡stado Generalde Préstamo de Henamrenhs - De\olucaón

I'R()'f(1)lt ('apin lo 9 - Idgilru .t6 ITSPO I-
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ll a¡utal de l. snrio Sitt¿ ú rle (:o tol de IIerra»ücnku

Usted puede hacer una consulta de Préstamo de Henamientas por dos
op€iones. Códrgo y Observación

Cuando usted ha seleccionado el Préstamo que usted desea asrgnar a

\á.J

presrone simultáneamente las teclas mnemotécntcas. combtnando ALT
+ C o tambén dando doble clrc sobre el préstamo que desea ingresar

5. Para ¡ngresar la Henam¡enta debe dar cl¡c en el botón J y apareceé un
Lrstado de las Herramientas que se encuentran prestadas.

'.'óü!o: f*- B.e!td*t;

i'lgu r¿. 9.9{.Listado General de Hefrarnentas - De\,oluclón

Usted puede hacer una consulta de HerEmientas por dos opciones
Código y Nombre

Cuando usted ha seleccionado la Herramienta que usted desea

frl
devolver se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de iqÉrú"- l o

la devolución debe postctonar con el mouse sobre el botón de ila¡¡¡la o

presrone srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas. comblnando ALT
+ C o tamb¡én dando doble chc sobre la herramtenta que desea
devolver

El estado de la Devoluctón se ingresa automáticamente como Activo
pero sr usted desea cambiar el estado debe postctonarse con el mouse

J&'
{rÉl

Li"tñdd

@l
5¿ü I

'.'t Edcqued¿ de Denlución E

Crilioo Dcrcr-¿]¡iñ
1tI

2

l
{

-§--i-I
I
I
t0
lt

l3

C¿lib¡¿dor de 200 x 5ü)
26 Conpretor so.le F§I00m
8,1 Juoqo do 25 Llave¡
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A:tii

llotunl de l nn¡io S¿Jteüu d¿ ('o tol de I t errarr.ie nul\

en el gráñco
lnactrvo

I y aparecen dos t¡pos de Estado que son Actrvo e

Flgura. 9.95.lnqreso del Estado de la De\olucún - De\o¡ución
.:=
H

f*d6. Pulse el botón para que quede grabada la rnformacrón de la
devolucrón en el Srstema de Control de Herramientas

Sr usted ha ingresado un Préstamo que se encuentra tnactivo aparecerá
el s¡guente mensale

El n¡ott dÉ F{Én&¡ !e crEr.Er¡T ¡ e&r,rsdo

l'lgrrr¡. 9.96.El número de Préstamo se encuenfa elrmnado - De\ clución

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

l++sI para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado un Préstamo que no extste el ststema mostrará el
siguiente mensa1e

a

a E¡ .{,i¡náD ds ftre¡¡o ,v} sirto

I '¡-tr" I

t'lgr¡ru. 9.9'.El número de Préstamo no exjste - De\olucrón

Haga un clic en el botón
sohcita el srstema

I ¿c:./.r I para que rngrese la rnformacrón que

S¡ usted ha ingresado una hermmrenta que no ha srdo prestada
aparecerá el siguiente mensale

HeIlarúef*¡ r

Hcr¡rder*ü

PIt()1'( 7)lrí ('apid.lo 9- lltigiru -l,l¡ t.;st'ol-

I

I

I



llatual d¿ ['¡¡ta¡io

Haga un clic en el botón
solcita el sistema

Haga un cl¡c en el botón
sohcrta el sistema

Haga un cl¡c en el botón
solrcrta el slstema

L¿lfrqserr¿ m hó *& gtrl¿C€

l'lgurd.9.e8.La herramienta no ha s¡do presbda - De\olucrón

,\i\|cfi,a de ('onttol tl¿ I I ¿rra»úp tttn:

a

l:¡m l para que rngrese ta rnformación que

Sr usted ha ingresado dos veces una herramtenta en la devolucrón. el
srstema mostrará el stgutente mensaje.

a |l; rc ddt ngear dot yÉ(e6 l4 ¡ir'!¿ l'..en t¡ertü

Í'lpnra. 9.99.No se debe rngresar dos \,eces b msrna henam¡enb - De\oluctón

l*m;.. 1 para que ingrese ta rnformación que

Sr usted no ha rngresado la observactón aparecerá el siguiente mensale

a ¡13 óert ra§lo la dxe.vicón

l'lgu r{. 9.100. No deie \¡acio h obseruación - De\olución

t.. --+*¿ :.1 para que ingrese ra rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado el empleado que va a devolver las
heram¡entas aparecerá el srgutente mensale

He¡rarlie o I

H cíadcnta I

PR()'r('O!Í ('apíhtlo 9- I'tigita -19 LSPO I,

[¡enarta*a I

[. ¡"*," I

I

I

I

I

I

I

I

I

I



Herr¡llúe a

lfaruml eIsutrit

Haga un clic en el botón
solic¡ta el ststema

l+o ddÉ vsA{9 el lddbo d* l¿ Fe¡*r¿

§¡e{BE

plgu ra. 9.101. No deje vacio el Códrgo de la Persona - Oe\¡clución

a

Si,¡lenn de ('ontrol de I lerranüentL\

tr*s I para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
apareceÉ el srgurente mensaje.

a E I cnrj!É de h pelrr ld ro E iys

I'lgrrr¿. 9-102. Elcód¡go de b persona no exste - De\ólución

S¡ usted no ha ¡ngresado el Visto Bueno de la devolucrón aparecerá el
siguiente mensaje

a

Haga un clic en el botón
sohc¡ta el sistema

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema.

l:.,ffi:l para que rngfese ta rnformacrón que

¡¡! Jr,'e tsrla d\4§b 8¡reno

i-,&egc. l

l'lgur¿. 9.l0J. Nodeje cioelMsto Bueno- De\oluctón

f'pE:,| para que ingrese ta rnformacrón que

Si usted no ha ¡ngresado el Jefe de Bodega el srstema mostrará el
srgurente mensaje

HeÍa¡¡ictto

]ltlraciEñt¡ E

I't?t )7'( ()tf (:alrii.lo 9 - I'ágina t0

I

I

I



.llan,tal d¿ t't7tqÍio

Haga un chc en el botón
sol¡cita el s,stema

Haga un clic en el botón
solc¡ta el srstema

.\i\|eDU de ('ontrol de I I erranti¿ttto¡

a

Haga un clc en el botón [:-jB;J
solicita el sistema

&

*a dei v*io d Jelc * Bod.gE

l lgr¡ra. 9.10¡. No deie \racio al Jefe de Eodega - De\^cludón

para que ¡ngrese la tnformaclón que

t;-¡.€¡.:l para que rngrese ta rnformaoón que

Sr usted no ha tngresado ninguna herramtenta a devolver el sstema
mostrará el SEurente mensaje.

LE #¿{á.É6n debr cñEr por h rero .aia !*car&rta

l-lgr¡ ¡!. 9.I 05. La devoluc¡ón debe lener por b menos una Henam¡enb- De\&luctón

Si usted ha ingresado la Herramtenta pero no ha ingresado el número de
Préstamo aparecerá el sEu¡ente mensaje

a Pú!'ÉB deoa ¡!¡as d R+lrüno

I r',¡q- [

l'lgu ra. 9.106. Pnmero debe ¡ngresar el Préstrmo - De\olución

IrjlEiil'l para que rngrese ta informac¡ón que

Sr usted no ha rngresado la Persona aparecerá el srgutente mensaje

H errar¡cñta a

H eff¡rieoló r

Hclaónienta r

I'RO'r(-()tI (-apibtk¡9- P¡;gún tl

I

I

I

I



.lt «tuml le I stru¡io

Haga un cl¡c en el botón
solErta el srstema

Haga un chc en el botón
so¡iclta el ststema

Haga un clic en el botón
soJicita el s¡stema

B oddoP d. h p.l3s1á 
'§ 

Eide

l'lgu¡a.9.10-. Elcódigo de h persona no Exste - De\oluctón

.Si,'lenm .l¿ ('onÍol ¡le I I ¿r¡atúe nkL¡

s

Er í&r€rü dc lrEat¡tIs ie rfú:t}sdla iEd¡\io

l'lgr¡ra. 9.109. El número de préstamo se encuentra tnact\¡c - De\oluoón

I:-ffi:l para que rngrese ¡a ¡nformacrón que

I. &+i ,l para que rngrese la rnformacrón que

l:'Ftrt"ll para que ¡ngrese la rnformación que

Sr usted no ha rngresado el número de Préstamo aparecerá el s€utente
mensaJe

a Ei }¡rle dd P,é*{!E ,a c.ú1-prüa ,/ácí§

l'lgura. 9.'l08. El número de Préslamo Se encuentra vacio - Oe\oluc¡ón

Si usted ha rngresado un Préstamo que se encuentra tnact¡vo aparecerá
el srgulente mensale

a
,.-.+.sg.r-i[

Si usted ha ingresado un préstamo que no extste aparecerá el siguiente
mensale

He¡¡¡¡¡icr a I

Helanicot¡

Herarieda r

l,Rt )'r( ()Il (;apiatlo 9- I'ágiaa 1: l.;s1,()t,

I

¡:;', 1
I



Hr¡¡¿¡icnto E

líatual ¡le I'stto¡io

a

Haga un clc en el botón
solrcita el srstema

al nJE ú * g¿{4! rio sti,.tÉ

Sitlenq de (-ott¡ol de II¿ anri¿ mt

l'lgr¡ ¡'{. 9.1 10. El número de pféslamo no existe - De\oluclón

l.-:lHg-J para que rngrese la rnformacrón que

Si usted no ha rngresado la Flerramenta que ha s¡do devuelta aparccerá
el s¡guiente mensale

a Li ¡4{rdr¡¡arrá _t¡¿ h¿ ¡idc darr¡€tg

l'lgura. 9.1'l L La hermmrenta ya ha sido dewelta - De\olucrón

Haga un clic en el botón
sol¡cita el srstema

para que ¡ngrese la rnformactÓn que

Si usted no ha rngresado el número de Préstamo aparecerá el sgutente
mensaje

a Ei .{i¡crE dc Pls§tirü se a¡ni,E(*rs v¡cjg en h t(E¡ t

¡'lBu ra, 9.1 I 2. El número de Préstamo se en cuentra vacio e n ta linea 1 - De\olución

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el s/stema

| .!¡qr- .l

l-]EAt*l para que ¡ngrese ta rntormacrón que

Si usted ha rngresado un Préstamo que se encuentra inactlvo aparecetá
el siguiente mensaje

HerraEiarll I

H erarier*¡

P¡t()'l'('o.v ('qpifrtlo 9 - I,áeina ¿_l t.:sPo L

I
I
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Hclfdrie]*¿ ¡

llannl ¡le I'stn¡io ,\^i\tenra de (-ont¡ol ¿le I I ¿rrarnianklt

I - ¡,.;; I para que rngrese la lnformactón que

Er rltJ¡er: dr FÉü¿¡E¡ fÉ e¡ctÉtttá ¡É¿üvq rñ á br:á -:

l'lgura. 9.1 13. Elnúmero de Préstamo se encuenlra inact\ó en la linea 1 - De\,eluctón

a

S¡ usted ha rngresado un Préstamo que no exrste el siguiente mensaje

a

a E 1 cfil¡:o de L lEntrü {a *e rÍEutü¡ r¡io üt b iirl6i 1

Haga un clc en el botón
solrcrta el srstema

Haga un cltc en el botón
solrcita el srstema

I.. f+¡., ..1 para que rngrese ta rnformacrón que

El rfime{c, de PrátirÉ ño rriate En la ltr!á 1

¡'lgr¡ ra. 9.1 I l. El número de Préstamo no exsle en la fnea 1 - Oe\olucrón

sohcrta el ststema

Sr usted no ha rngresado la Herramtenta aparecerá el stguiente mensaje

Haga un ctic en et botón EJiii&*=.JJ para que rngrese ta rnformacón que

l'lgur¿. 9.1 15. El códrgo de h herramtenb se encuentra \ac¡o en la nnea - De\olucrón

Si usted no ha tngresado una Herramienta que ha stdo devuelta
aparecerá el sEuiente mensale

Her¡rier*ü

Heiraoie ¡ I

l,lt()7f 7)II ('o?ii.lo 9- l,dgina ta

I

I



HerI¡n¡et ¿ E

lla t.al d¿ I'suario \i\lenn de ('ontrol de I I errqrrúentrl\

a L¡ hÉll¡ñial(,J !¡ lÉ rico *r*t¡ eni¡ljrr¡ 1

l'lgura. 9.1 16. La herr¿mienta ya ha sdo dewelta en la l¡nea 1 - De\olucrón

Haga un chc en el botón
solrcrta el sistema

I Acea:¡ I para que ingrese la tnformactón que

Sr usted ha ¡ngresado dos veces la Henam¡enta aparecerá el siguiente
mensaje

§
.rp
;¡r

Ho ra drie ifErtrv 2 vece¡ b ri*»ha'¡arc¡ta ar¡ lr lit!á I

!t.-'pr¡'

I'Eura. 9.1 I -. No se debe rngresar 2 leces h mrsma henamenta en la linea 1 - De\oluoón

a
E¡B.'fÉaa

c rtl,t
?f ft ¡

Haga un chc en el botón
solElta ei srstema

1 .. ¡f.+1 ..;1 para que ¡ngrese Ia ¡nformacrón que

Si usted ha rngresado una Herram¡enta que no ha sdo as¡gnada al
Préstamo aparecerá el s€uiente mensale

a

Haga un clic en el botón
solicita el s¡stema

L¡ ¡rr¡drtQir¿ ¡o ht Eii ¿úfroda . css &áseo arlü tir¡rü I

l'','lt'i' .l

l'lgura. 9.118. La heÍamienta no ha sido asignada a ese Préstamo en la linea 1 - De\óluctón

I:-W-t,"] para que rngrese la rnformacrón que

7. Para confirmar que la ¡nformaclón fue guardada con éxtto aparecerá el
srgurente mensale

Hetlariar*a E

Herr¡íier*¿

l,R0'r(.0 ('ap¡btlo 9 - I'tigina 15 Í_sP0 t-
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I



Henamicrta I

\laud ¡le I suarit¡ Si\t¿t t4 de ('ontrol de ¡Ieüa ú¿ntrl¿t

i) lryae m&sdo ron &ito

!'lgura.9. 9. lngreso reat¡adocon Exto - De\¡clución

8. Haga un ctrc en et ooton LIM y Ia rnformacón quedaÉ rngresada

9. Sr desea ingresar una nueva devolucún regrese al paso 1

9.2.2.2. MOOIFICAR UNA DEVOLUCION

L De clrc en el botón -E&l

2, A contrnuación se presentará una ventana de consulta de todos las
Devoluciones de henamtentas que existen en la Empresa

ié+rJl ¡.Úlid.i I

GIt).*rl

§li¿l

'l

F'lgu ra. 9.120. L¡slado Generalde Devobc¡ones - Oe\olucrón

Usted puede hacer una consulta de Devolución por dos opc¡ones
Código y Observac¡ón

Cuando usted ha selecctonado el préstamo que usted desea modúicar

se debe posrcronar con el mouse sobre el botón de !ü¡a{¡4 o presrone
simultáneamente las teclas mnemotécnicas. combtnando ALT + C o
tambrén dando doble clic sobre la devolucún que desea modrficar

¡ú.¡¡q¡. rb Dd¡{ih

PR(ú1f) (:ap¡atb 9- Página 16 T,,\ P( ) I.
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E

trtatual de I ntar t Si¡lenn d¿ (i¡ttt¡ol de I I erratniettas

F¿.,.t"dÉn,: l-*'* gJ .F.d'¡¡§.,úr¿a: tiT:i---]r- -_J I

a¡ _rlii't:, -r; -T :. c,

'l
-lrñ

.¡,r-erdi. , F-:-

lltr ¡rú(,. F--:

¡'Err¿.9.121. Opción de Oe\ólución - De\,olucrón

3. En la ventana de Procesos de Devolucrón usted debe presronar el botón de

*lxl ',lxr¡q,¡: I r<'" I :.". l(¡.r'! I ¡!e I

,{a.li¡¡rt -riir
Enfbsü,: r".- §N

,.r#
l¿dfta¡ o presrone srmultáneamente las teclas mnemotécntcas

(--omb nando ALT + M

f--- i';;.1 "rtnr+'a+:" I fii-i-ll

-t
,l

I

-.1
",.|

¡
TiI
[..;

l ' ,,

tl ) T'AI.'Ert:¡i'' 
'1 

trfl..

ft ¡).Jut:'! a L5t.¡.r_.r,,4

úL
O!.r¡'dñ I

:-]

''I lü1.:,i§{
.__-- J.-_- __-l-13:- J _ _-j _ i,4-. r .

¡'lgurd.9.l22. Opción de i/odrñcación - De\,olución

(:apíA.lo 9 - l'ágina t'

I

'. r P¡ú.aó d. tlfto¡¡.íñ
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t¡f Dt43o¿ -óoltotdD.) tlio.)J.()¿t<l

anb ug,ceu.r]olur el aseJour enb ered li]'ffil
eujolsrs la el¡3rlos

ugloq la u3 grlc un e6eH

uolf,np aC - alsxa ou ouels?Jd ap oJaunu ll iZ l'6 'PJ rt3l.¡l

q{.r¿ ü; ü¡.tr}?rC S t¡r,.¡h* tJ

a[esu€r.1l oluernOrs
la 9ralsou.l etilel§s le alsrxa ou anb oulplsgld un oppsal6ut eq pa¡sn ts

anb ugrceuJJoJUr el asaJOur anb eJed
l--=-,-"ffil

euJelsrs le elcrlos
uoloq le ua cr¡c un e6e¡

ugrf,np^éO - opeurur{á e-q,uanf,ua as oulelseld ap oraunu lj '¡¿16 r"r ná¡.¡

1ry1 'l

a

o^r¡c?u I

o orulov uos enb opplsl ap sodr¡ sop uaca¡ede Á E ooqgl6 la ue esnoLu

la uoc asleuororsod aqap uQrgnlo^ac el ap opelsa la JEourpoul elpd

a

oP§r¡rüp 9,i(}5ha$ Ed tqP¡¿ 3p 9!á*{r!/ :3

a[esuau-] a¡uarn6rs ¡a
gJACaJede OArlCeur erluencue as enb ouJets?.td un opesat6ur Ér.l palsn rs
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lep uq3eluiolur el epecgrpoir.r apenb anb aed *qeñ u9loq la aslnd 'g

FJt:

uergnp^ao elap opqs3lap osaroul g¿1-6 er ná¡.,¡

.ia^o^ap easap
anb sa¡uarueJaq se¡ A ope¡sa 'e6apoq ap alal 'ouenq oisl^ 'uqce^.]asqo
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Itant¿al de I sua¡ t

S¡ usted ha rngresado una herEmtenta
aparecerá el siguiente mensale

S¿J/en¡a dc (:ontrol .1¿ lt¿rraüri¿ kl,;

que no ha sido prestada

Lá ,Branhlua m ha ,idc presrd¡

Figura- 9.1:6. La herramtenla no ha stdo presbda - De\Eluctón

a

Haga un clrc en el botón
solEita el slstema

[, * ¡--.1 para que rngrese ¡a rnformación que

I *...* Il*;:-=-.'l para que rngrese la nro'mac ór- qLre

Sr usted ha rngresado dos veces una herramtenta en la devolución el
sistema mostrará el s¡gu¡ente mensale

Hc rs &be ñgeld ó¡r teccs \s iiaJ¡a hrfl¡úobna

Flgura.9.l2-. No se debe lngresar dos veces la msma herramenta - Dewluctón

a
,

Si usted no ha rngresado la obseNaotón apareoerá el stgutente mensale

a

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el srstema

Haga un cl¡c en el botón
solrcrta el srstema

¡'lgr¡ rü. 9.128. No de,e vacio b observación - De\oluclón

l. -AÉE{:"I para que rngrese ra rnformacrón que

Si usted no ha ingresado el empleado que va a devolver las
henam¡entas aparecerá el s¡gurente mensaje

Hero[ier*ü

Hcr.mielta

Hcr¡d¡ientD

PROT('Oy (-apidtb9- I'.igbru 19 rSPOL

I
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r-¡
li.UlEf. Haga un clrc en el botón
Cl¡fl! solrcrta el Srstema

Haga un chc en el botón
sol¡cita el sistema

Sr usted no ha
siguiente mensa,e

S¿ícrr¡o de (i),tfrol de I I erranfu nuu¡

I o:*r I para que rngrese la rnformación que

f :-@ 1para que rngrese ta rnformac¡ón que

¡le l8ia v is dlfsto Bu+ño

llqnual e I'\'ut rio

Nu @e,/trlo el !ódoú ,le l¡ Pe¡as

, rrcgi, 
.

¡ lqura. 9.129. No deie \acio elCódtgo de la Persona - De\oluc¡ón

a

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema

Sr usted ha rngresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el srgurente mensale.

El crirtlF de ]. pafü¡¿ rR E §tf,

r..-'1.T.Sf ..-..

¡-lgrrt¡. 9.1J0. Elcódigo de b persona no exsle - De\olución

a

l
ñfa

Sr usted no ha ¡ngresado el Vrsto Bueno de la devolucÉn aparecerá el
srguente mensaje

a
l'¡gu r¿. 9.1J l. No dele v¡c¡o el Msto Bueno - De\,olución

l;=Af:l para que ¡ngrese ra rnformacrón que

rngresado el Jefe de Bodega el srstema mostrará el

Hcrrarier*o 5

HeÍarricrúa r

H EÍa¡¡iea¡to I

(-apia o9- t'dqirra Íl) t,st,ot-

I



Her¡oD¡árt¡

llarurct d¿ I wrio SL¡í¿nn ¡le ('onttol de I |erranüenta\

I +'¡¡ I para que rngrese la informacrón que

Ls #.ctic$n deba Bter pq lo úároú ,r]É r.EÉriíiBra

¡*s deÉ róc ia d lÉi? & SodÉg¿

, -i."g"

l'lgura. 9.1f,2. No dep \ac¡o alJefe de Bodega - Delolución

a

Haga un clic en el botón
sohcrta el sistema.

S¡ usted no ha Ingresado ntnguna herramenta a devotver el srstema
mostrará el siguiente mensale

a
¡'lgur¿. 9.lJ,l. La devoluc¡ón debe tener por b menos una Henam¡enh- De\oluctón

Haga un clc en el botón
sohcita el srstema.

l. *.¿¡¡ :.1 para que ingrese la rnformacrón que

S¡ usted ha ingresado la Herramtenta pero no ha ing¡.esado el número de
Préstamo aparecerá el srguiente rnensale

Fdm*ro de¡o i1lIas d B.<tr¡no

l, *s-{; I

FEura. 9.13J. Primero debe rngresar el Présbmo - De\oluc¡ón

&

Haga un clic en el botón
solcrta e, s¡stema

l.--"¡*EE.:l para que ingrese ta rnformacrón que

Si usted no ha ingresado la Persona aparecerá el srgurente mensale

Hc¡I¡riet*a

H er¡nrrientn

PR()'l'( O.v (-apitulo 9- I'tigha 5l t.s Pr ) I.

I
I
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a[esuau
a¡uarnors la grace.rede a¡srxe ou enb ourE¡s?Jd un opeseJ6ur er-.] palsn rS
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@:]l
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HeÍaEieñtü I

lfanual de I sttario

:,ñJmío * prénr.É ¡io:",irtÉ

},^i!itenú d¿ ('ontrol de I I errani¿ nms

a

I'lgura. 9.tJ8. EInúmero de préstamo no exste - De\olución

Haga un clc en el botón
sollcita el srstema

I ¡'a; -'l
para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado la Herramenta que ha sido devuelta aparecerá
el srgurente mensale

a La ,"ütasbfá y¿ há ¡i¿c dé\,r¡étÉ

¡lgura.9.1f,9. La herramrenta ya ha srdo dewena - De\olución

Haga un clrc en el botón
solcrta el s¡stema.

para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el número de Préstamo aparecerá el s€utente
mensaje.

a t i ¡¡.!}.'s dc Pré*totu 3e c{rr.E{*r y¡si5 Bn la lir*§ I

t'lgu r¿. Ll -¡0. El número de Préstanp se encuentra vacio en la linea 1 - De\oluctón

Haga un clic en el botón
sol¡clta el sistema

]' ¡r*o, I

1..]&X¡ . I para que rngrese ta rnformac¡ón que

Si usted ha ingresado un Préstamo que se encuentra rnactivo aparecerá
el srguente mensaJe

H efrn¡úcr*o E

Herarier*ó

I'RO',t'('Ov ('a?íbtlo 9 - I'tigúra 5.1 Í.SPOI.

I

,f.:p.. .l
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H¿n¡rúer*a

ll atutul de I'stm¡io Síttetru de ('ontrol de ller¡a¡túcttttt¡

E r r¡¡rá3 de RésaÑ., f* EnerÉrlrá ¡rédi,lo ¿n b b€¡ 1

FEU ra. 9.!.¡!. El número de Préstamo se encuentra tnact\o en la linea 1 - De\ clucrón

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el srstema

l, @i-1 para que rngrese la rnformaoón que

Sr usted ha rngresado un Préstamo que no exrste el stgurente mensale

a

a Er lli¡rrc de PÉrf ane no ¡írte E r t- lifra 1

Flgr¡ ra. 9.1.¡:. El número de Préstamo no exste en la linea 1 - De\olución

Haga un cl¡c en el botón
solcrta el srstema

li .¡, E"'..1 para que rngrese ta ¡nformacrón que

I- --{ei-]tll 
para que ingrese la rnformacrón que

S¡ usted no ha rngresado la Herramrenta aparecerá el sigulente mensaje

El có46§ delú l?n€r,ier{q iá rrÉrfr rs vóioeh f¡ iirt6¡ i

q;eB:r

F ku ra. 9.l.lJ. El cóógo de la henam¡enta se encuentra vacio en la linea - De\olucrón

a

Haga un chc en el botón
solcita el sistema

Si usted no ha rngresado una Herramrenta que ha stdo devuelta
apafecerá el srgutente mensale

Hcar¡flic]*¡ r

Her¡nicnto T

PR()T(',OM ('apia.lo 9- I'dgind 51 I.SPOI.
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H enanierla E

llatutol de I ¡tuit¡ Sí¡tcnta le (i¡ttt¡ol lle lterrur icntL\

Ln halfilia*¿$ r€ aÉo der¡ela .n b lirÉ¡ 1

..4{4i ,i

I'lgura.9.l¡.¡. La henamrenta ya ha srdo de\4lelta en la l{nea 1 , De\olucron

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el srstema.

. ¡::rii. l para que ingrese la rnformación que

St usted ha ¡ngresado dos veces la Henamtenta aparecerá el sguiente
mensaP

a

a l{o te dctÉ ingrt3:f Z vécqt lé fiú?r¿ r'erlüriiertá en k lrrEá 1

!'Eur¡.9.1.¡5- No se debe rngresar 2 \€ces h msma henamenta en la linea '1 - Oeloluctón

Haga un clc en el botón
solicrta el s¡stema

l, ". ¡+;- . I para que rngrese ta rnformaoón que

Sr usted ha rngresado una Herramenta que no ha sdo astgnada al
Préstamo aparecerá el sgurenle mensaje.

a L¡ lreü€rdetr¿ no hj sif asfur,ada o ese Pr,!*amo dn h tirEn t

i, .r¡+.:, ,l

l'lgura.9.lJ6, La herramienta noha sldo as¡gnada aese Préstamo en la l¡nea '1 - De\olución

Haga un chc en el botón
solrcita el srstema

l:,1*..,1 para que rngrese la rnformac¡ón que

6. Para confirmar que la rnlormacrón fue modrncada con éxrto. aparecerá el
srgurente mensa.p

H el.áltier*a T

H e!¡aDlrI¡ I

t,tto'tIf )y ('apítulo9- I'ágün 55
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Herra[ae. I

llot Ml ¿e I'suario

_r-.1
t1

iiitlenu de ('onttol d¿ Ilerrarrúentb\

lr. F{rdli.¡.dñ 'e$¡d¿ ccr¡ á#,,

f'lgur.r,9.l.t.. Modificación reali¿ada con Exjb - De\¡clución

7. Haga un chc en et boton l;;m;l y ta informacrón quedará rngresada

8. Sr desea modiñcar una nueva devolucón regrese al paso l

9.2.2,3. ELIMINAR UNA OEVOLUCÉN

1. De clrc en el botón §&l

2. A continuación se presentará una ventana de consulta de todos las
Devolucrones de herramtentas que existen en la Empresa

i;"cao f-- ;q'aO¿t, I

?
l

tl
t!

4:_t

si
i*)

l JI¡f I

Cuando usted ha
modificar se debe

F IAura. 9.1J8- Lrslado General de Oevol¡crones - De\,tcluctón

Usted puede hacer una consulta de Devolución por dos opc,ones
Código y Observactón

seleccronado el préstamo que
posrcronar con el mouse sobre

E\
Y\J

!ge!e i o prestone srmultáneamente las teclas mnemotécnicas
combinando ALT + C o tambrén dando doble cltc sobre la devoluc¡ón
que desea e|mrnar

usted desea
el botón de

aú4al J. Dórd'lt:¡ón EI

r tA ltrnn^¡{trllT^ fsIA EUrrA

l'RO1'( ./,ltí ('apia.lo 9- l'agiaa 56 L:SPOt_
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Prrccto d. O.Io¡¡.¡áa

llantql .le ('nrctio Si\lcrraa de ('ontrol de I I errun.i¿ttt{L\

¡s ¿.etrlnñ ' f.. 
--* gil r.*¡ Érsr¡¡tl¡1: f.:i::-:lr¡{&*{ f- _:,*J

¡at:.r-'..4_a:Y:r' ; r fll. -{

de
combrnando ALT + E

r-:

¿E úá ú4rm'dÉ q.ibd Er úr¡nrih¡

'l á', ;xtlel
-.. -. I P.J:'-i------i.*1t l. -:{.-l

l'lgura. 9.1{9. Opcrón de De\^clucún - De\oluctórl

3. En la ventana de Procesos de Devoluctón y usted debe presionar el botón

xri
B5r¡r i o presone srmultáneamente las teclas mnemotécn¡cas

t-'

l'lguñt.9.IS0. ¿Está seguro de rea¡zar b elimmación2 - De\olución

Haga un clic en el botón
sohcita el sistema

para que ehmine la información que

Para confirmar que la informacrón fue Elrm¡nada. aparecerá el stguiente
mensaje

Ehiraciín re¿li¡¡ü rs¡ S*q

ll .i-qe:o .l

Elimnacón reatzada con éxlo - De\Dlucrón

('opin.lo 9- l'.igind 5-

rl-'r

Har¡arúert¡ E

Hcr¡ániÉ a

I'l?o7-(-():v

l'ier¡rx. 9.151

LSPOt.

llJ
i,¡l
til1it
i¿J
i.t,,

I
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llantal d¿ I sua¡io SL\7erru ¿e ('ontfol d¿ llerra ic t&r

si usted no desea eltmtnar la

Haga un ctrc en et oot¿n LJ"l!ffi-]il y la rnformacrón quedará eliminada

Haga un clic en el botón .,-q1 - -,1
rnformacrón que solicita el sistema.

a

4. Sr el regrstro que usted desea eltmtnar ya está elim¡nado el sistema le
mostrará el sigurente mensa je

El .cÉsto fa :e e¡rr¡#¡s d'!¡ú!dg

l'lgu ra. 9.I SX. El registro ya se encuenfa ehmrnado - De\,oluclón

5. Haga un cl¡c en el botón
de Devolucrón

I,- .++l-. J para regresar a la pantat¡a de proceso

6. Sr desea ehmrnar otro préstamo regrese al paso 1

9.3. REPARACION

9.3.1. OBJETTVO

Esta opoón del menú de Procesos permrte tngresar, mod¡ficar y eliminar
Henamientas que van a ser enviadas a repaEr

9.3.2. ABRIR PANTALLA DE PROCESOS DE REPARACóN

Para eFCUtar la opcón de Proceso de Reparación. usted puede realizarlo de la
srgurente manera.

1. Hac¡endo un clic escoja en el Menú Prncrpal la opción <Procesos>
rnmedratamente se desplazará n en forma vertical y hacia abalo las opctones
que el mrsmo contiene

2. Seleccrone la opción <Reparación>

H cr¡o.ienta I

¡'¡t07'(-o ('ap¡á.lo 9 - I'áeina 18 l,st,oL

¡rn,J"l



lI ontal d¿ ['sua¡io .\L\7cn,a .lc (i)ntrol de IIerra ic tr]¿t

ftme,rr
§4*arr:

8dr
!+ru FÍlica

Dü¡fF.¡r¡ói1

¡'¡gur¡- 9.15,1. Selecctonar el Proceso de Reparactón

3. Habrendo elecutado el paso 1 y 2 se vtsualLzará la pantalla de Procesos de
Reparacrón

- / ;rrr
tr,:',',.:l¡ñ: li---_ gJ . fd.,..¡, f:'---:= |

tus¡. f=- J f--- r-,ei.Ér,r-;-- i

I

:l
4¡

* <_,>

tr.o, i-----l

t'lgura. 9.1fi. Pantalla de Proceso de Reparactón

Una ve¿ en la Pantalla de Procesos de Reparacón. usted puede realtzar
tres tipos de operaciones.

. Agregar una Reparacrón.

o Modrficar o Elrminar una Reparación

9.3.2.I. AGREGAR UNA REPARACIÓN

l. De cl¡c en el botón o presDne srmultáneamente las teclas
mnemotécnrcas combrnando ALT + N

(-apiútlo 9 - I'tigina f9 t:s t'() t-

Bcpacic¡
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)
"l
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,l.ruJÚ d. f.¡ ¡i;

lla!fial dc l tltorio Si\7¿rraa de ('ofittol de I I erran,i¿ mt

r+ a*.tú$, f- ,lefs. f- -Eil

É!,rr!.r. | !--.--:: -=
r.r.reF,' .¿- ,
ri§.!.8 ñ;;-fl

l'¡gura.9.l55. Pantalla de lngreso de Reparactón - Reparación

2. A continuación deberá rngresar el empleado fecha de retorno fecha real de
retorno obseNacrón autonzado por y las herramientas que van a ser
prestadas

:-l ¡=tl'l lr'
----J ,l-¿gr

6r¡'6:. §:il

.H&l y aparecerá un3. Para ingresar la Persona debe dar clic en el botón
Lrstado de empleados de la Empresa

Cáügt r [-_* {Eflsxtuñ

F. I\4I t
;fl,J' I

el
_4._t

l'lEr¡ra, 9.1J6. Lrstado Generalde Empleados - Reparación

Usted puede hacer una consutta de Empleados por dos opctones
Cód€o y Nombre.

I

r c nL05 tnfvE/r0^L

' 1 Du¡qrÉd! d! nlpr.cÉa EI

l,tl()'t('(»I ('apiatlog- I'ad q ól)
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:r-l

a

flJ
.,.1
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ttlant¿al de l'sua¡ ¡ Sirlctrra de (-ontr.rl de I t errani¿ útt¡

Cuando usted ha seleccionado el Empleado que usted desea astgnar a
la reparación de herramientas se debe posic¡onar con el mouse sobre el

botón de o prestone stmultáneamente las teclas
mnemotécnrcas, combinando ALT + C o tambtén dando doble clic sobre
el empleado que desea rngresar

4. Para Ingresar el Grupo de Herramienta debe dar clic en el botón J y
aparecerá un L¡stado de los Grupos de Herramientas.

."t¡' [-'- - *,ro*,

BIY\.¡ ¡

iorsJs I

8 B,rló

ll 8rBh.
l2 C¿ar * Hrr¡ri.n.¡
r 3 c.a.dq.

| 6 r¡tiao

19 Co.r.do.d

i.tii I\*l I

far,ra¡ ¡

+l
-)ai

2l
1)
]ti'l--l
l;l

-z- j
, at
-i-1

"lclrll-]
'tZi

I

¡'lg¡rr¿. 9.15'. Lislado Generalde Grupo de Henamlenbs - Reparactón

Usted puede hacer una consulta de Grupo de Herramientas por dos
opciones Códrgo y Nombre

. Cuando usted ha seleccionado el Grupo que usted desea as¡gnar a la
I

Gl I

reparacrón se debe posicionar con el mouse sobre el botón de ;orBiá{ I

o presrone stmultáneamente las teclas mnemotécntcas. combinando
ALT + C o tamb¡én dando doble cltc sobre el grupo que desea ¡ngresar

5. Para ingresar la Henamrenta debe dar clic en el botón J y aparecerá un
Listado de las Herr¿mrentas que se encuentEn act¡vas.

I flinq¡ro

r' Eot$*do dc flcc¡.cM.l E

PROT'('Ott (-a?iarlo 9- l'ti.qina ól t.sPo I_
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l{alu,al de l:fl«tio Si\7¿,na de ('ontrol de ¡I errani¿ kL\
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l'lg¡rr¿. 9.1 58. Llstado General de Herramenlas - Reparacrón

Usted puede hacer una consulta de Herramtentas por dos opcrones
Código y Nombre

Cuando usted ha selecctonado la Herram¡enta que usted desea asignar
a la reparación , se debe pos¡ctonar con el mouse sobre el botón de

ar\\ál
i¡¡t¡f¿ o presrone srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas,

combrnando ALT + C o tambrén dando doble clic sobre la herramlenta
que desea ingresar

El estado del Proceso de Reparación se ¡ngresa automát¡camente como
Activo pero sr usted desea cambiar el estado debe posictonarse con el

mouse en el gráfico IJ y aparecen dos t¡pos de Estado que son Activo e
lnactivo

lk

¡'lgu ra. 9.1 59- lngreso del ESbdO de la Reparacrón - Reparac,ón

6. Para ¡ngresar la Fecha de Retorno debe dar cl¡c en el botón
un calendaro para escoger la fecha deseada

I y apareceÉ

ñ!:r¡rF.r.r P6qEf--

Arh..rt

l,R( ('o ('a!r¡b o9-I'dgi¡a ó2

{,qFrl }@¡ñ5.rr I

:lr.l i¡



.llalrudl de I suario Si¡te»w de ('ontÍol dc H €¡rarritnto\

:l firi,i'l;'

l'¡gurr- 9.1ó0. lngreso de fecha de Relomo - Reparacrón

7. Pa,^a ingresar la Fecha Real de Retorno debe dar cl¡c en el botón
aparecerá un calendano para escoger la fecha deseada

ly

t'lgrrr¿.9.161. I so de fecha real de Relomo - Reparación
.:l
f,i l

8. Pulse el botón ü¿ba para que quede grabada la tnformactón del
préstamo en el S¡stema de Control de Henzmrentas

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamlentas que no existe
aparecerá el sguiente mensale

l'lgura. 9.162. Elcódrgo de C{upo no exrste - Reparacrón

Haga un clic en el botón
solrcrta el sistema.

I:¡iñ=-.- l para que rngrese la rnformacrón que

Si usted ha ¡ngresado una herramenta que ha stdo prestada. el S¡Stema
mostrará el sgurente mensa je.
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H€rarie ¿

lf a¡utat d¿ I tutrio ¡'í\'te¡ru d¿ ('ontrol .le I I ¿üarrai¿ nta\

La tanxrt*a e enaiar*a prmtda

-Á&rr,

¡'leura.9.t6J. La herramienta se encuentra presbda - Reparactón

a

Haga un cl¡c en el botón
sollcrta el srstema

l:E!l:l para que rngrese ¡a rnformación que

para que ¡ngrese Ia rnformactÓn q

Sr usted ha ¡ngresado una heramtenta que ha sido envtada a reparar, el
srstema mostrará el stgutente mensaje.

a L¿ lÉr;llÉrt¡ ]¡¡ r'"3 silÉ itradada s r¿oá¡nr

;r"¡-:l

l'lgu m. 9.1 6.1. La herr¿m¡enta ha sido envta da á repa ra r - Repara ctón

A.¡¡<

¿

Haga un chc en el botón
sohcrta el ststema

Sr usted ha rngresado una herramtenta que ha sdo dada de ba¡a, el
srstema mostrará el stguEnte mensaje

a La tt€{faxier¿r ha si$ daÉa dc b+r

t',:¡-., I

f'lgura.9.l6-<. La herram¡enta ha srdo dada de baja - Reparac¡ón

Haga un clrc en el botón
sollCita el srstema

I A¿eq,¿Jl I para que rngrese la rnformaqÓn que

Sr usted ha rngresado una heramienta que ha stdo eliminada. el sstema
mostrará el s¡guiente mensale.

Heraoier*a E

H etraniento I

I't?o'r('o!Ú ('apibtlo 9- I'¡igiru ó1 t,sPo I_
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Hennniel*o

llqrutd de l:sua¡io

Ln l,Ér[ámier*§ rc ¡l€u,l.r¡ E1Sjjva

Si\|e,na de ('orúrol de I I ¿rranú¿ nta¡

a

l'igur.¡.9.166. La herramrenta se encuenta macwa - Reparactón

S¡ usted ha rngresado dos veces una henamienta en el proceso de
Reparación. el s¡stema mostrará el sigu¡ente mensaje

Haga un chc en el botón
solrcrta el s¡stema

l:"¡*Aq"-;l para que rngrese ta rnformacrón que

l:mf;".. ] para que rngrese ta rnformacrón que

H3 §c drbn ilqrere d¡f r€€€! i. ñftqu ldárdrierri

1i"."+!q,¡--i

l\ura.9.l6-. No se debe ingresar dos veces la msma herEmenla - Reparactón

a

Haga un clic en el botón
solErta el sistema

Si usted no ha rngresado la observación aparecerá el s¡gu¡ente mensale

a §ü drÉ r-eio I¿ oirarr'+{7&l

l-lgura.9.l68. No dele cio b observacrón - Reparación

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema.

F-.. ¡.e*¡-.-;l para que ingrese ta rnformacrón que

S¡ usted ha ingresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo aparecerá el sgutente mensaje

H eromier*o r

Hcrr¡r¡enta r

l,R()'r(-t) ('o?iütb 9- Ilrigina ó5 I-SPO I-
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H efiar¡ied¡ I

llaruml de I sua¡i¡¡

El cd{p & ütt¡o Se {¿r tñ¿ iirflañb:.á I .,o t¡¡r (r¡¡cornrte

SL\terra de (-ot trol de I lerralLia fiL\

a
l'lgu r¡. 9.169. El códrgo de Crupo debe ser una henamienE y no un componente -

Reparac¡ón

Haga un cl¡c en el botón
solrcrta el srstema

Haga un cllc en el botón
sol|Crta el srstema

li.-¡m¡---l para que rngrese ta rnformac¡ón que

I o-q"¡ lpara que rngrese la rnlormacrón que

Si usted ha ingresado una herramienta pero no ha ¡ngresado el grupo
aparecerá el siguiente mensa,e

a
--::::::_::.::r:':::::r

¡¿eO¡.Y ,l

flgu ra. 9.1 -0. Pnmero debe ingresar el Crupo - Reparactón

Si usted no ha rngresado el empleado que va a prestar las henamientas
aparecerá el sigurente mensaje

a Fb dqe vací6 d Cd4r' d¿ h F&tfii

t'lpr¡ ra. 9.1.1. No deje \ac¡o el Cód¡go de la Persona - Reparacrón

Haga un chc en el botón
sol¡cita el srstema

I,'lEffi1l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted ha ingresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el srguiente rnensale

Herldrúenla

H ear¿rdcrit¡ E

I'l<o'171).ll ('op¡ntlo 9- l'áeina 66 r_sP0t.
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Hcflalriento

lI anual de I'turio S¿tl¿r /d de ('o,úrol d¿ Iterraütie tl¿t

a

a

El aÉdq6 Ée b pÉ{ion+ rr E,ú$,;

l'lg r¡ ra. 9.1 ::. El cód¡go de h persona no ex¡ste - Reparaoón

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

para que ¡ngrese la lnformacrÓn que

Sr usted no ha ingresado la autorzactón el s¡stema mostrará el stguiente
mensale

r4¡ ihre v¡cfr, h A¡joriz¡cún

i--Éo+ü--

Flgr¡rH. 9.1-3. No deie \€clo b Aúonzac¡ón - Reparacrón

Haga un chc en el botón
solcita el srstema

l::§@:l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha lngresado ninguna henamtenta a prestar el s¡stema
mostrará el slgurente mensaje

a

¡'kura. e.l -J. La repar¿c¡ón debe lener por b menos una l-leÍamienb - Reparación

Haga un chc en el botón
solicrta el s¡stema

Sr usted no ha
siguiente mensaje

I Ace<ra I para que rngrese la rnformacrón que

rngresado un Grupo de Henamrentas aparecerá el

Hcf¡arÉnt¿ r

Helr¡riertá r

PIIO'I(-OII (-a?iatlo 9 - I'tigha t5'
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Herraraar*a I

llattttl de l ¡trc¡io S¿rferna de (i,ntrol de lle¡ratúzllos

€itóC€e# GI pú fio sr,i{E EnhlirEa 1

,,jq*q=..

t'lgu ra. 9.1-8. El código del Grupo no existe en h linea '1 - Reparacrón

a

Haga un chc en el botón
sol¡crta el srstema.

Si usted no
mensaje

I¡@fl para que rngrese ra Informacrón que

ha ¡ngresado una Henamienta aparecerá el Squiente

a

l'lgur¿. 9.1 '9. Elcóúgo de h henamienta se encuenra \acio en la linea 1 - Reparaclón

Haga un cl¡c en el botón
sollc¡ta el srstema.

para que tngfese la inbrmación que

Sr usted ha ingresado dos veces la misma herramenta aparecerá el
srguente mensale

0I $o!c &bú ¡!E s ¿ rr§..I¿ ri¡rsá fÉq Érrarnhlirr¡I

l. ,'"r''o I

Flgura.9.180. No se debe tngresar 2 !€ces h mtsma henamienta en la linea 1 - Reparacrón

Haga un chc en el botón
solicita el srstema

I:-m"::l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted ha rngresado una Herramtenta que Se encuentra inacttva
aparecerá el siguiente mensale

H eÍarici*.r

H e¡¡arúer*¡ E

PR( )T('O.v (-apitulo 9 - I'ágina 69
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Herr¡r¡c!*a

Haga un clrc en el botón
solicita el ststema

Haga un clic en el botón
solcita el slstema

Haga un chc en el botón
solicrta el s¡stema

La lÉEfs¡erts tE e¡r-€dró ióádyá ürr h lirE¿ I

Á;-

I'lgur¡. 9.181, La her¡amrenta se encuenta tnacwa en la linea 1 - Reparac¡ón

a

Sr usted ha ingresado una Heramlenta que ha stdo dada de ba¡a
aparecerá el srgutente mensaje

a L¿ h+r¡c**: h¿ ¡dc ád¿ de b.{á Bo h Iirea I

l'lgura.9.l82. La herramtenta ha srdo dada de baja en la l¡nea 1 - Reparac¡ón

I +,=¡r l para que ingrese la rnformación que

S¡ usted ha ¡ngresado una Henamrenta que se encuentra prestada
aparecerá el srgurente mensaje

a Lá tErs*r{¿ ss ErBá*6 p.6il6doariE lÍrÉr I

li ¡"á; - 
ills-¡:-t¡

l-lgura.9.l8J. La herr¿mienta se encuentra presbda en h linea 1 - Reparación

l---Br-J para que rngrese Ia rnformacrón que

lt é!lf:-l para que rngrese ra rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado una Herramrenta que ha sido envtada a repaEr
aparecerá el sigurente mensaJe

HellaÍienl¿ I

H eróíiedo

I'lt()'tl7):v ('ap¡h¿lo 9- l'agirn -0 t_sP()t.
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Henaric ¡

,ll qru«t ¿e I snüio Si\1c,rul ¿e ('orúrol dc I I ¿rranti¿ nkts

L¿ tÉrririi:rdi .v€ h€ ,dú .nandade á rEg!úa, Én h l;ic¿ I

J !t.:

l.lgura.9.18J. La herramrenta F ha sdo mandada a repararen ta linea 1 - Reparactón

a

Si usted ha rngresado una Herr¿mienta que no exlste aparecerá el
srgulente mensale

a

Haga un clrc en el botón
solrcrta el s¡stema

Haga un clic en el botón
soi¡crta el s¡stema.

Haga un chc en el botón
sohcita el srstema

l=ts..{:l para que ingrese ta rnrormacrón que

Lá hÉ.rini¡¿ria fÉ 6.¡rte e'1l! |.l!eüBla m k firEa I

I'lgura. 9.185. La herr¿mrenta no exsle en la Muebleria en la linea 1 - Reparaclón

I +¡q- I para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el costo de la reparac¡ón aparecerá el sgutente
mensale

a El cülr C+ b tEsssdn ¿b h h€r', efllE ño edna eñ h l;rr+ü 1

Il- l'*r':. I

Flgr ra. 9.1 8ó, El costo de la repara crón de la heÍamtenta no ex ste en b l¡nea 1 - Reparación

Ac:n¡ I para que rngrese la rnformacrón que

Si usted no ha
s¡gu¡ente mensaJe

rngresado el motrvo de la reparacrón aparecerá el

He]]atricr*a r

I'R()T('O!ú ('apibtlo 9 - ¡'.isirra'l ¡':)^l\)1.
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HefladGñia I

lIa¡utal de I sttorio

Haga un chc en el botón
solic¡ta el srstema

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

0ebé rürÉ¡á d ldc{ív6 Én h úrle¡ I

+¿tll

¡'lgura. 9.lt-. Debe ingresar el Mot\o en la linea 1 - Reparación

l:ffi{l para que rngrese ta rnformacrón que

La rEE¡flli€f}á rB eÉlte

Plgnr¡.9.188. La henamtenta no exsle - Reparac¡ón

Slllenl,4 dc ('o,tiol d¿ I I erratr.i¿ntalt

a

Sr usted ha ingresado una heramienta que no extste aparecerá el
siguiente mensale

a

Sr usted ha ¡ngresado la henamienta pero no ha ingresado el Grupo de
Henamientas aparecerá el sgutente mensaje

Fo--ero deh i.ge¡¡ d 6¡.w

l'lgu r¡. 9.189. Pnmero debe ingresar el Grupo - Reparaoón

1.. .o+r .,1 para que rngrese la rntormacrón que

l,:¡m¡. --.il para que rngrese ta rnformac¡ón que

a
_J

Haga un cl¡c en el botón
solErta el srstema

Sl usted ha rngresado una Persona que se encuentra rnactivo apareceá
el srgu¡ente mensaje

]l errnrieil¡¡ I

*-§i?to-.'

Her enlo I

I'tt()'r('o!Ú (-dpii o 9- I,tigha '2 LSI'Ol,

!



Hexnr c'¡l¡ I I

.ll auuat l¿ I suorio Si\tc,rm de ('ontrol de llerraüü¿ t¿.t

l'¡gura. 9.190. Elcódtgo de h Persona se encuenúa inact\o - Reparaclón

l.r¡g*---l para que rngrese la rnformacrón que

a

Haga un clic en el botón
solcrta el srstema

9. Para confirmar que la información fue guardada con éxito aparecerá el
srguente mensaje.

lry¡€s$ rtdr¿ds .{ñ 8,1

FEura. 9.19t - lngreso realizado con Exito - Reparación

lO.Haga un chc en et botón [].' .+A¡-;l , ta información quedaÉ rngresada

II.Si desea rngresar una nueva Reparac¡ón de Henamtentas regrese al paso
,1

9.3.2.2. TÚOOIFICARUNAREPARACIÓN

1. De clrc en et botón §b]

2. A contrnuacrón se presentará una ventana de consulta de todos las
Reparaciones que existen en la Empresa

I}\f.

Hcn¿mieolo r

I'RO't'('O (-apitulo 9- l'tigha --l t_sPoI_

E!.&há * b Palorr rc rr1c..srtr¿ñacrrro I

!

I



tod{4 o-r¡sbc¡[n

a.

r
t-q
,t
t?

llo'utal ¿¿ l iut¡it) Sí¡Íen,/¿ de ('orúrol .lc Ilerrarr,ie,tuL\

aúüJ : T- '.rñrrr..¡.¡ i f-

Fkur¿.9.t92- Ljstado Generalde Repaftlc¡ón - Reparac¡ón

3. Usted puede hacer una consulta de Reparac¡ón por dos opciones. Cód¡go y
Observación

4. Cuando usted ha seleccionado la Íeparación que usted desea modif¡car. se

&
debe posrcnnar con el mouse sobre el botón de ;d'á¡e o

R. I.¡.il 
I

!¿.'!tr!' I

q+l
s&l

simultáneamente las teclas mnemotécnrcas combinando ALT
también dando doble clic sobre la reparacrón que desea modiflcar

f. *^- IBI ¡.+'r 'r¡¿. l-ir--:-l
T-* -_-l f-:.:..--::-- fr+áÉ,'Ía. li-----::

rcd* Lod, [-1 -- l

1lt-/.- ,.r

presrone
+co

-!

.L

¡

l
,l

r---l

l'tgr¡ r¡. 9.1r3. Opcrón de Consulta - Reparación

Capia og-l'tigina'1

"r Hoicüh dr tlardt|Il.s ETT

PR()T('ON

I

I

I

I

I
I

iEñlüdon ¡lllfirrii¡rñt.¡ .r ltro.r{á 
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-ll turttol dc I nta¡io Si\tenu de (-ont¡ol de I I ¿¡¡atie ntor¡

5. En la ventana de Procesos de Reparación usted debe presionar el botón de,,# 
i

L:{cdryi. I o prestone stmultáneamente las teclas mnemotécnicas
combrnando ALT + ¡¡

,rc. RE¡.o.6r¡ i f- JF,rá: F-- 
-E&J

¡4t r¡J&.l ñr:=
rañii-l
ñFÍ:--¡

-45.¿.,- ,_¡:túa_:'_p -t !Ir:.i1 ,.tr Ft:.Á.,tJ.,t¡ f ,¡¡

pr:F.?,¡!,ñi¡r

l'lpur¡.9.19S,

tr
H

Modiñcación delEstado de la Reparacrón

7. Pulse el botón í¡§ar para que quede mod¡ficada la tnfomactón de la
Reparac¡ón de Herramientas en el Sistema de Control de Henamrentas.

T -t

e I I ü I ':l- J.-J.i,*¿i-*l
nEür¿.9.19J. Opción de Modifcación - Reparación

6. A continuacón usted podé modrflcar los sigutentes campos empleado,
fecha de retorno. fecha real de retomo. grupo henamientas observación.
autonzado por y estado

o Para modrficar el estado del proceso de reparación debe posictonarse

con e¡ mouse en el gráfico :l y aparecen dos trpos de Estado que son
Activo o Inacttvo

l&t,- :

B.g.rácih rh Hirrtiír.!, ,-EI

Aü'ró

PRO'!'('O.+l (:a a 09- I'.igina -5

fi;_l

I r,l



,lldtnaol de l:staa o

Sr usted ha rngresado un Grupo
aparecerá el srgutente mensa.F

Si\t¿,na de (-ontrol d¿ IIüra ú¿ntas

de Henamrentas que no extste

Eltádgc dáB So ¡! Eritte

t'lgura- 9.19ó. El códrgo de Grupo no exrstL. - Reparación

l ¡''v,q I para que rngrese la ¡nformacrón que

a

Haga un clc en el botón
solcita el sistema

Si usted ha ingresado una herramienta que ha sido prestada el sistema
mostrará el srgutente mensale

ta l€¡f¡rialrdr {t ffdsrh,i¡ tr"s,ará

Flgura.9.l9-. La herr¿mienta se encuenfa presbda - Reparactón

a

Si usted ha ingresado una henamienta que ha stdo enviada a reparar el
sistema mostrará el srguiente mensale

Haga un cl¡c en el botón
solErta el s¡stema

l-- t*il.J para que rngrese ta rnformac¡ón que

I *-4sg:-.1 para que rngrese ta rnformaoón que

La tBrün¡rñta )o ho si}o n¡¡d¿d¡ a rep¡r¿r

O"-Or* il

¡'ku ra. 9.1 98. La herr¿ mrenta ha srdo envrada a repa r¿ r - R eparación

a

Haga un chc en el botón
solic¡ta el srstema

Si usted ha rngresado una herramienta que ha sido dada de ba1a. el
sistema mostrará el srgurente mensale.

H ettnDicfrlü r

Helrüde o r

H e¡r¡flicfla I

PRO't-('Ou ('olritulo 9 - l'áÍino -6
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Hc ¡[iento I

lla-rutat de I tnario Si¡let,,4 de ('ontrol de I I errarnientlz\

a

a

La hef,¡ria*¿ há :i& dsá # b*:

l lg u ra. 9.l 99. La herramienta ha srdo dada de bala - Reparactón

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

,,,..,i., 
I para que rngrese la ¡nformactÓn que

Si usted ha ingresado una henamtenta que ha sido eliminada, el sistema
mostrará el sgutente mensaje

Lü tÉrrriaÉa 3É e¡¿t¡€r*¡ in¡Érj\.n

li....ete+",.:l

t'19ura.9.200. La herr¿mienta se encuenfa inactiva - Reparactón

Si usted ha ingresado dos veces una heramienta en el proceso de
Reparaclón. el ststema mostrará el siguiente mensaje

a

Haga un clic en el botón
sol¡cita el srstema

I:.¡ra;- 
*1 

para que rngrese ta rnformac¡ón que

l- ,t*¡ - l para que rngrese la rnformaoón que

Ho eo ée$q iE¡era &i \,€a€s td n§ña hú,rs*rt¿

] r-,*r_ ,l

l'Eura.9.20l. No se debe ingresar dos veces la msma herramenta - Reparación

Haga un chc en el botón
solicrta el srstema

Si usted no ha rngresado la observactón aparecerá el stguiente mensale

H c¡¡a¡¡iqra¡ T

H efi¿m¡qr*a I

PR(rr(.otÍ ('apid.lo 9- I'ágina --
':§POI.

I

I



H€rro|¡lcnla I

llantd dc I :¡nrio \bfenw dc ('ott¡ol de II¿rrauüentu¿s

a

Haga un c¡ic en el botón
sohcrta el sistema

t'lgura.9.:02. No deJe \acio h observaoón - Reparactón

I tr,*, I para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo aparecerá el sguiente mensaje

a El cod* de.ftupo d#¿ ser ¡fiü hr¡rar*tat ru un cgáForf,r*é

Flpura. 9-20J. Elcóógo de C{upo debe ser una hefiamtenE y no un componente -
Reparación

Haga un cl¡c en el botón
solicrta el sistema.

1. . +A¡ .l para que rngrese ra rnformacrón que

l:w,t para que rngrese Ia información que

Sr usted ha rngresado una herramEnta pero no ha ingresado el grupo
aparecerá el siguiente mensaje

a k#€rs debE i'E,ar¡. cl6lrso

--;;-t

¡-lgrr ra. 9.20.¡. Pnmero debe ¡ngresar el Crupo - Reparacrón

Haga un chc en el botón
solrclta el sistema

Sr usted no ha rngresado el empleado que va a prestar las henamientas
aparecerá el sgurente rnensaJe

llerám¡cda r

Ha¡¡¡ricnto r

l,Rt )'r( ()+l ('apia.lo 9 - l,ti€ina'8

I

I
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H erraÍieti¿ I

llaturcl d¿ l sua¡io Sí¡¿t¡w tl¿ ('ontrol de I I eüoJr.i¿ntutt

a tl,o dei+ ve io el [@o de l¿ Pa¡ry¡¿

¡ieum- 9.205- No dele vrc¡o elCódrgo de la Persona - Reparactón

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

I i',ioir I para que rngrese la rnformacrón que

g I c{d!E dE 13 9ér+üB rD E¡drh

Sr usted ha ingresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el srguiente mensaje

a

l'lgr¡ra. 9.206. Elcódgo de b persona no ex¡ste - Reparacrón

Haga un chc en el botón
solc¡ta el slstema

I Acfi(d I para que ingrese la rnformación que

Sr usted no ha rngresado la autorzación el ststema mostrará el srgu¡ente
mensaje

a {+- .jrie Yác;$ lá A}oí?.el(in

l'19unl.9.20-. No dele vac¡o h AutOnZaC¡ón - Reparación

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

l:}HE-:l para que rngrese la rnformacrón que

S¡ usted no ha rngresado ninguna henamienta a prestar el ststema
mostrará el s€urente mensale

H efr¡d€nl¡ E

HeÍarr¡eñla z

PRO'r(t)tÍ ('a?¡n o 9- I'dgina '9

I
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Herf.ri¿r*¡

llatuml dt I sttorio Si\7err,a de ('ontrol de IIerra¡tüc,tk¡.\

a La Frg¿reiófl ót* tüE{ lor lo sÉr<,s iJ.tt ;Erf§|úEr*a

I'lgurd. 9.208. La repardción debe tener por lo menos una Henamlenh - Reparactón

Haga un clic en el botón
sohcita el ststema

Sr usted no ha
sigu¡ente mensale

] *-"¡, I para que rngrese la rnformactÓn que

rngresado un Grupo de Herramientas aparecerá el

€, e$üo dd ñ¡uro rc ¿nÉua*a vñíq !n la lirE¿ I

Ii-t¡sq .l

Flgxra. 9.109. El Cód¡go del Grupo se encuenfa \ac¡o en h l¡nea - Reparación

a

Haga un cltc en el botón
solicita el sistema

I*.ffi-Jl para que rngrese ra rnformacrón que

I A¡eoi¡ I para que rngrese la rnformacrón que

Si usted ha ingresado un Grupo de Herramtentas que se encuentra
inactivo aparecerá el stguente mensa;e

EI 5l§o de b Hsgricrté ee üErertr* istivo crr ¡¡ litto I

I ,,.¡¡,,, .l

¡'lpura.9.ll0. ElGrupo de la Flenamienh se encuentra lnact\,o - Reparactón

a

Haga un chc en el botón
solicrta el srstema

Sr usted ha rngresado un Grupo que es de Componentes y no de
Henamrentas aparecerá el sagu¡ente mensaje

.ilHerrordcnL

H ci¡omie¡*¡

I'tt()71 7 ).rl ( apibtlo 9 - l'tigil.t $0

.--,-__t



H erf¡[aer*a r
llaunl d¿ l ¡ta¡io ,\iiefiu de (i),.trol de I I erranü¿ ¡tkts

Eí G¡r¡o ¡róa er de rrs tBr&ri{rú¿ t, r¡o & tr¡ r{rrlÉrrlrÉ ¿n h tjrÉó I

l.-i¡ls"---

ElGrupo debe ser de una herramienta y no de un componente en la l¡nea 1 -
Reparación

a

llgur.9.:11

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema.

Si usted no
mensa]e

| ¡,..ap,; 
- 

l para que ingrese la rnformación que

l*-lúéEÜ--l para que tngrese la rnformacrón que

Ace[d8

Si usted ha rngresado un Grupo de Henamientas que no existe
apareceÉ el stgutente mensaje

a Er ÉddúD dil E¡lpt m qú.*B É{r h llrÉ, I

i--'Ádoi¡;-"-

¡'lgürr.9.212. Elcódigo delGrupo no exste en h linea 1 - Reparaoón

ha ingresado una Hena mtenta aparecerá el s€utente

El crids tb h he¡r¡rfuryn rr cñ¡.199¿ v-i* cn h llfisá 1

3l

l'¡gura- 9.2tJ. Elcódigo de h henamEnts se encuentE vac¡o en la fnea 1 - Reparactón

a

Haga un chc en el botón
solicrta el srstema

para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado dos veces la mtsma herr¿menta aparecerá el
siguiente mensaF

Herniúsr*¡ I

Herr¡ricrlü

PROT('0M ('apíbtlo 9- l,dgha 8l IiSPO L

I
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HcttaÍier*ü

\lanual d¿ I stario \i\tenú de (-onttol de Ilerrunienta,,;

üo * eba ¡!rÉE5I. 2 ¡eser h r¡sfir féíün¡üt¿ Éo E ll.E¡ 1

I'lgu ra. 9.21.¡. No se debe tngresar 2 \eces b mrsma herramtenla en la linea 1 - Reparactón

a

Haga un chc en el botón
solicrta el srstema

L-.H$.dl para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Herramtenta que se encuentra inactúa
aparecerá el sigutente mensale

L,¡ hrr¿nlr¡t¡ ¡E emr.ent¡ ;,idÉ¡ sr h tir§a I

I'E u ra. 9.! I 5. La herra mienta se encuentra mactva en la llnea 1 - Reparactón

Haga un clic en el botón
solicita e¡ srstema

l. ,tr*g I para que rngrese la rnformacrón que

a

Sr usted ha rngresado una Herramtenta
aparecerá el sigurente mensaF

que ha sido dada de bala

Ló ¡1€rl¿¡¡¡i s hn 3iilc ,*-r*ra * bCs En le t,nea 1

FlgnrJ.9.216. La herramienla ha srdo dada de ba,a en la linea 1 - Reparacrón

a
| ,,,+i* I

Haga un clc en el botón
solicrta el sistema

I Acstrd I para que ingrese la rnformaoón que

Sr usted ha rngresado una Henam¡enta que se encuentra prestada
apareceÉ el sigurente mensale

H clralricr*o r

Hcl]áricnta ¡

I'R()7'('().tl ('ap¡a,lo 9- I'tigürc 8) t..v\) L
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He¡¡a¡ic¡t¡ r
ll a¡uol d¿ [ sutrio l;iletru de (-on¡rol d¿ I I errami¿ nta,;

La hag¿üed¿ ¡É 
'lEUñ184 

g{altda ari lü rJñ4§ '1

Flgu ra. 9.21 '. La herr¿mienta se encuenta preshda en h l¡nea 1 - Reparactón

a

a

a

Haga un clic en el botón
solrc¡ta el srstema

E}§Ñ*J para que rngrese Ia rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Herram¡enta que ha sido env¡ada a reparar
aparecerá el s€utente mensale

tr.tgürd. 9.218. La herr¿m¡enta F ha srdo mandada a reparar en la linea 1 - Reparación

Haga un cl¡c en el botón
soltclta el ststema

| ' ¡t+-' ;l para que ingrese la rnformación que

l::@i:l para que rngrese ta rnrormac¡ón que

Sr usted ha rngresado una Henam¡enta que no exrste aparecerá el
srguente mensaje

L¿ lsrüÉr}¿ rE Bsde E) h¡l*(§ Ea lc li.r¿ I

t Á"; -.1

l'igur¿.9.?19. La herr¿mienta no exste en la Muebleria en la l¡nea 1 - Reparación

Haga un clic en el botón
sol¡crta el s¡stema

Sr usted no ha rngresado el costo de la reparactón aparecerá el sgulente
mensaje

Hcrrarisnan E

H erraÍ¡eit¡ I

PItOT-('Oif (-apitulo 9- l'ágina 8-l P:\PoI,

I
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Hct]oricrta E

llatunl de l *ta¡io \i\1enw de (-onnol de I t errarni¿ nk¡,t

a Ei crdc .b h rcpü€cr¡o ú b hrf,..ü€r,ta ,E eriüe a't h lí nI

¡-lEur¿. 9.220. El costo de la reparacón de la hermm¡enta no exste en la llnea 1 - Reparaoón

Haga un cl¡c en el botón
solcrta el srstema.

l"t tf' ¡. I para que ingrese la rnformación que

Sr usted no ha
srgu¡ente mensaje

rngresado el motrvo de la reparación aparecerá el

ÚeS+ rhO9:¡. cl ,rtoli/o !o la UrP¡ 1

- ,:';,i; -l

Flgúra. 9.221. Debe rngresar el Mo¡\¡o en la linea 1 - Reparac¡ón

a
/

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema.

l, . --**..... ";l para que rngrese ta rntormacrón que

Sr usted ha rngresado una henamtenta que no ex¡ste aparecerá el
srguiente mensale

L¿ ten¡s*r{¿ r» eiste

1 l,rrq' {

¡'lgrrra.9-22:. La herram¡enla no eEste - Reparación

a

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema.

l-m[:l para que rngrese la rnformacrón que

Sl usted ha ingresado la henamrenta pero no ha ingresado el Grupo de
Henamrentas aparecerá el squrente mensale.

Herr¡cicat¿ I

He{a! cr*o E

PRO'r('O.v (.apíhtlo 9- Pdeha 81 Í:.rPo t_
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Her taent¡ r
\lanrul l¿ I ¡¡,tario Si\fenu d¿ ('o ttol d¿ Il crratnienta,i

Bn¡sio dsb. r§lcta d GruÉ,o

affii
¡'lgura. 9.:2J. Primero debe tngresar el Crupo - Reparación

LJeJ para que rngrese la informac¡ón que

a

Haga un clrc en el botón
solrcrta el ststema

S¡ usted ha ingresado una Persona que se encuentra rnactivo apareceá
el siguiente mensaje

a E I cÉ4o de h Parro$E se rñcuer&a r¡&Uyo

Haga un cltc en el botón
solrcrta el sistema.

Flgur¿.9.12J. Elcód¡go de h Persona se encuenfa rnact\,rc - Reparacrón

l:.-.++¡- 
-J 

para que ingrese ta ¡nformacrón que

8. Para confirmar que la Información fue modrfcada con éxrto
s¡guente mensaje.

aparecerá el

rl Hüi¡liúdn leakda.ñ Á-¡iÉ

] .r,:te,¡, :l

Flgura.9.225. Modiñcac¡ón reatrada con Exto - Reparación

9. Haga un chc en et botón l:*¡E#g;l y ta rnformación quedaÉ rngresada

10.Sr desea modiñcar una nueva reparacrón de henamtentas regrese al paso
1

Hcr¡o¡ertn I

Hcr¡¡icrla r

I'R()',r('Ou (.apihtlo 9- I,tigina 85 [.st¡/, t.
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.llatu de l suario Sillcrla de ('onool de Ilerra»tienm¡

9.3.2.3. ELIMINAR UNA REPARACION

l. De clrc en el botón -&l

2. A continuacrón se presentará una ventana de consulta de todos las
Reparacrones gue exrsten en la Empresa

. L4,rl h§rtúnr

Flpur¿. 9.21ó. Lrstado Generalde Reparacrón - Reparacrón

3. Usted puede hacer una consulta de Reparación por dos opcrones Cód¡go y
Observacrón

4. Cuando usted ha seleccronado la reparacón que usted desea eljm¡nar se

frl
t-.r'"4,11

§l
EJ. I

§{u
debe posiconar con el mouse sobre el botón de i¡rt¡li{ o preslone
srmultáneamente las teclas mnemotécnicas. combinando ALT + C o
tambrén dando doble chc sobre la reparacrón que desea elimlnar

Cód¡ú

I
5
ti

It

9
10
t1
12

t3
la

t La dcvo¡rc¡on dc Hclrlrant.i e. UrgcrL

t \ 8uu¡lrrta da Bngaacúrr

PRO't('O:tI Capiitlo 9- Idgiaa 86 LSI'()l-



ll"d{u & Hú¡.bm5

.\tottuttl dt l suario

fir

Si¡t¿»u de ('ontol de I t cnarnientuLt

lr ¡tn -,.¡d., [. I
¡*i*r*qr¡. t-. .,. I
tlf¡lna¡ I _)

Ér4r?á¡q: f_*--:--.- or*, I--lf

l'Eur¡. 9.22-. Opcrón de Consulta - Reparaclón

5. En la ventana de Procesos de Reparacón usted debe prestonar el botón de

Etatr¡i. o presrone srmultáneamente las teclas mnemotécnicas
combrnando ALT + E

¿[lJ¡i rr4¡E &a!4"+ hffi

¡'lgura. 9.228. ¿Está seguro de realzar b e¡mrnacrón? - Reparaoón

I

| ,:-'r .1rHaga un clrc en el botón
solErta el sistema

para que elrmrne la rnformactón que

Para conflrmar que la rnformaoón fue Eliminad a. aparecerá el sguiente
mensaje

Ekt.t¿f,iin terri:É¿! .¿rl éÍlo.il\¡.

¡'Eur¡.9.229. Ehmlnactón reaEada con éxrto - Reparación

. Haga un clic en et botón l:.:r.rüa.r.i r ta informac¡ón quedará etrmrnada

PROTCO.TI (:apía o I - Pdgina 8' I:SN)L

E

H3IIa¡ sr*a !

É¡¡lr¡enta z

.?fl

I

!
!
T

t'r:t l

I

i
I



.lt ¡uutll de l'¡ttario ,\i\teD,4 de (-onttol d¿ llerrurnienta\

s¡ usted no desea elimrnar laHaga un clic en el OotOn .--. - 8! . . I
rnformacrón que solicita el sistema

6. Sr el registro que usted desea eltminar ya está elrmtnado el ststema le
mostrará el srgurente mensale

l'lpura. 9.2J0. Elregistro ya se encuenlra elimtnado - Reparación

7. Haga un chc en el botón
de Reparacrón

| +--r,¡: l para regresar a la pantalla de Procesos

8. Sr desea elmrnar otra Reparación regrese al paso 1

9.4. PÉRDIDAS

9.4.1. OB.JETIVO

Esta opción del menú de Procesos permrte ingresar modiñcar y eliminar
pérdidas de una o varEs Henamlentas

9.4,2, ABRIR PANTALLA DE PROCESOS DE PÉRDIOAS

Para ejecutar la opción del Proceso de Pérdidas, usted puede realEarlo de la
sigurente manera.

Haciendo un clrc escoja en el lr¿lenú Pr¡ncipal la opcrón <Procesos>
rnmed¡atamente se desplazarán en forma vertcal y hacra abalo las opcrones
que el mismo contrene

2. Seleccrone la opcrón <Pérdldas>

ñrtx¡
BgCr.o
gel¡o¡€óo

E¡is
Iacl€ fíürÉ
(ryr.ürdó't

ú'lgr¡ra.9.2f,t. SeleccronaT el Proceso de Pérdidas

(.'a?ia oI- l'tigin« 8E

1

He ¡¡icot¡ I I

Pedrda:
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a



i Prcc.o dc Pérdid¡¡ dr Heflüú.x¡td

.l[auut de l nn¡io Si\1err,a de ('ontrol .le I t errarrrirnkLt

3. Hab¡endo ejecutado el paso I y 2 se visualtzará la pantalla de Procesos de
Pérdidas de Henamtentas

fJr . fdrrJ<o r

Erúha:h r

ÉeJ

-J
rer§ar tllllil

cbs¡rtxi¿'¡r r

Rsto h¡fr,o i

Jaft Bodeqa I
€*adc r

;, i
:l',a

Flgxra.9.232. Pantalla de Procesos de Pér¡tdas

Una vez en la Pantalla de Procesos de Pérdidas. usted puede realÉar tres tapos
de operaciones

. Agregar una Pérdida

¡ Modrfrcar o Eltminar una Pérdida

9,4.2.1. AGREGAR UNA PÉROIOA

1. De clrc en el botón o presione simultáneamente las teclas
mnemotécnrcas. combinando ALT + N

Flé3l¡r'ro r¿¡tr,rcnal i{€rf $ruEf *á a:ef riü-iirr ftCrl. ül-
,

3

I

I'Rr)T(-O!.1 ('apíhtb 9- Ptigita 89 ts Pot_
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Prr¡.ero rle Párlil.¡¡ de Hu¡diaeñLlt

lluual d¿ l ¡trc¡io Sl\terr@ .lc ('ontTol de I I errartieria\

tb Fátd¡
r_¡ft* :

a§rir-r!&l

¡Cb Bodr.

f ----- 
-_-1r- J&J

r.,,r::.r ; l''-I'--;.1

!

"l:J
-l4

r-
._::,

H Xr
,'üt§'

¡'lgul.¿. r.:JJ. Pantalla de lngreso de Péródas - Pérdidas

2. A continuacrón deberá tngresar el empleado, obseNación visto bueno. Jefe
de bodega y las henam¡entas que han stdo perdtdas

3. Para rngresar el Empleado debe dar clic en el 5616n E&l y aparecerá un
Lrstado de empleados de la Empresa

rr!i),, l-

l'lgura. 9.2J¿. Lrslado Generalde Empleados - Pérdtdas

('q¡d.l., 9 - l'tigi,.a 9tl
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ll arutal d¿ L w¡io Si\tetno d¿ ('ontrol de l I erramienuu

Usted puede hacer una consutta
Códrgo y Nombre

de Empleados por dos opctones

Cuando usted ha selecctonado el Empleado que usted desea astgnar a
la henamienta, se debe posicionar con el mouse sobre el botón de

UJ
í¿nc¡l<¡ o presione stmultáneamente las teclas mnemotécntcas.

combinando ALT + C o también dando doble clc sobre el empleado que
desea ¡ngresar

4. Para ¡ngresar el Número de Péstamo debe dar clic en el botón J
aparecerá un Lrstado General de Préstamo de Her¡amrentas.

!'¡Jxo Dar:iriri

Y

frl
,]"¡"rq I

sllrr I

!'lgura. 9.2J5. Lrstado Generalde Préstamo de Herr¿menhs - Pérdrdas

Usted puede hacer una consulta de Préstamo de Henam¡entas por dos
opcrones Código y Nombre

Cuando usted ha seleccionado el Préstamo que usted desea astgnar a

la pérdida. se debe posicronar con el mouse sobre el botón de Cr¡at*r o
presDne slmultáneamente las teclas mnemotécnrcas, combinando ALT
+ C o tambén dando doble cltc sobre el préstamo que desea tngresar

5. Para ingresar la Herramenta debe dar clic en el botón J y aparecerá un
L¡stado de las Herramientas que se encuentran acttvas

\" Bú¡qrda de Pád¡do¡

C¡irlrr¡r¡
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t'lgura. 9.136. Lrstado Generalde Heramientas - Perdtdas

Usted puede hacer una consulta de Hermmientas por dos opc¡ones
Códgo y Nombre

Cuando usted ha selecconado la Herramenta que usted desea as¡gnar

Rvlr
a la pérdrda se debe postctonar con el mouse sobre el botón de
o presrone simultá neamente las teclas mnemotécnicas combinando
ALT + C o tambrén dando doble clrc sobre la henamtenta que desea
rngresar

El estado del proceso de Pérdtdas se tngresa automáttcamente como
Activo pero sr usted desea cambrar el estado debe posictonarse con el

mouse en el gráñco JJ y aparecen dos tipos de Estado que son Actrvo e
Inactivo

¡'lg¡rra.9.:J'. lngreso del Estado de PérdjdaS - Pérdtdas

=rlü. I

botón s+t I para que quede grabada la rnformación de la6. Pulse el
Pérdida en el S6tema de Control de Herr¿mientas

A;h,r)

l, tt( )'l'(-t ),tí (-tqib.lo 9- l,dgha 9: LSrOt.
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.f.HelI icr*¿

llatunl e l wt¡io Si\7erra de ('ontrot de I I errantienm¡

Sr usted ha rngresado un Préstamo que se encuentra tnact¡vo aparecerá
el srgurente mensaje.

a

tr'lgrra. 9.2f,8. El número de Préstamo se encuentra ehmmado - Pérdidas

Haga un cl¡c en el botón
solcita el sistema

] i,,',1. 1 para que ¡ngrese la rnformacrón que

Si usted ha rngresado un Préstamo que no ex¡ste el sstema mostrará el
sigu¡ente mensa.F

a Etaar. üre Ée PrédÉlÓ rB r¡ir}¿

l'lgr¡rr.9.239- Elnúmero de Préstamo no exste - Pérdtdas

Í ltr,, I

l.-. *sg'".,- l para que rngrese la rnformacrón que

'l' t" -'' I para que rngrese la Informacrón que

Haga un clic en el botón
solEita el srstema

Sr usted ha rngresado una herÉmtenta que no ha s¡do prestada
aparecerá el sgurente mensaje

a La hefiar€.É.. rs hó dB gé§,.€d¿

t'lgura.9.2.¡0. La henamenta no ha stdo presbda - Pérdidas

l, ¿":ot+, .l

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema

Sr usted ha ingresado dos veces una herramenta en la devoluctón el
s¡stema mostrará el srguiente mensaje

He¡¡a¡¡ie ü a

Henolierta I

P¡?OT(-O.v ('apintlo 9- I,ágita 9-l t;s Pot.
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Hcnam¡e ü I

llanual de l'¡tarit¡ Sl¡len¡c de ('ontol de I t erranit nt¿rs

I A6€3sr I para que rngrese la tnformaclón que

Hc re 6bt u¡resx &t \,!¡ce, la rr¡má l.€ía¡!*r{á

¡'igr¡ r-¿. 9.2.11. No se debe tngresar dos veces la msma hemardenla _ pérdrdas

a

Haga un clrc en el botón
solicita el sistema

S¡ usted no ha ingresado la observación aparecerá el sgutente mensale

a t{0 rhFvfch t¡ otdnYiüh

¡'lgur¡- 9.lil. No dele \¡acio h Observactón - Pérdidas

Haga un clic en el botón
sohcrta el ststema.

S¡ usted ha tngresado una herramtenta
préstamo aparecerá el siguiente mensa.le

t=ilifÉJl para que ingrese ta ¡nformacrón que

pero no ha ingresado el

P*ua aq¡e 6c€ü ,l,lrirytso ds É¡ég¡no

¡'¡gurr.9.2.t3. Pnmero debe rngresaret Número de péshnD - pérd¡das

a

Haga un cl¡c en el botón
solicita el ststema.

1 .".¡¡*:q.,.1 para que rngrese la tnformac¡ón que

St usted ha rngresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el sgurente mensaje

Hcrr¡ crto ¡

Herro¡ient¡ r

I'R()T(-()lI ('apia o9-l'dgina 9l

I

I

l, .r=u, I



H cn¡¡icnt¡ I

llanrcl de I suario

Haga un chc en el botón
sohcrta el sistema

Haga un clic en el botón
solrc¡ta el s,stema

Haga un cfic en el botón
sol¡crta el srstema

El rádgiú te f¡ D.ie,ül§ m E *!¡e

l'lgura. 9.2.1.¡. Elcódigo de h persona no exste - Pérddas

S¿le¡tra dc ('o trol de I I ¿rrornienkl\

Sr usted no ha ingresado el Visto Bueno del Proceso de Pérdidas el
sistema mostrará por pantalla el stguiente mensaje

a ¡l ] dú* ea:io d lftl,o 8r¡cÍó

t'iErrra. 9.:{5. No dele cio elMsto Bueno - Pérdtdas

l'.-.+.§g.. il p¿ra que rngrese la rnformacrón que

Ir:ffi:l para que ingrese ta rnformacrón que

I:-{g¡f,l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado el Jefe de Bodega el sstema mostrará el
siguente mensale

a ño J"ta xsio d Jtf B de güd.96

¡'Eura. 9.2J6. No deje \ac¡o alJefe de Bodega - Pérdidas

Sr usted no ha rngresado ninguna herrdmienta en el Proceso de
Pérdrdas el sistema mostrará el stgutente mensap

H effü!üeñta a

Heí ¡ie to E

l,tt()'r(-t).v ('tpin o 9- l'tigina 95 ltSI'Ol-
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Heran¡enta

lloturcl le I-sua¡io :;ineÚ&.lc (.'o iol d¿ ller¡an.ienklJ

L¡ pá& debe tI ftr b nsros d¿ r¡u l¡n¡obt¡

¡'ieu ra. 9.1J'. La pérdida debe ser por lo rEnos una H enamienta- Pérdida s

a

Si usted no ha ingresado la Persona apareceÉ el slgutente mensaF

a

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el sistema.

Haga un cltc en el botón
solErta el srstema

Haga un chc en el botón
sohcita el sistema

[.--+af.. "l para que rngrese ta rnformacrón que

liffi'tl para que rngrese ta rnformac¡ón que

tl¡dÉi".racl. t Pelrü,á

l¡eura.9.2.¡8. No dele \acio b Persona - Pérd¡das

i +:t-, I para que Ingrese la informaclón que

Sr usted no ha rngresado el número de Préstamo aparecerá el sguiente
mensale

S t, nor*o * Preeldt: se ef,crarr:¡ vÉí: Eh la lircs 1

F¡gü ra. 9.: Jt). El número de Préstamo s e encuenta !€cio en la lin ea 1 - Pérdrda s

Sr usted ha rngresado un Préstamo que se encuentra inacttvo aparecerá
el srguente mensale

Hflr¿m¡cr o a

H erotrúer*ü I

l,R()7'( -Otf ('apih o9- I'ágina 96 l.S POl,
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Hcr¡riet{o I

llant.¿l lc I ¡ut¡¡it SiJl.e,ru de ('ont¡ol .l¿ lleüarr,i¿nta\

I ¡.'p'o 
I para que ingrese la información que

El nh*o & P#sr¿ ¡É or*rJÉrús i1trtvo Éo I¿ l¡rÉ¡ I

l'lgura. 9.250. Elnúmero de Préstamo se encuentra Inact\o en la fnea 1 - pérdtdas

Haga un cl¡c en el botón
solrcrta el sistema

I..-|
.- .l:ir-' i- . . I para que ¡ngfese la fnformación que

Si usted ha rngresado un Préstamo que no existe aparecerá el siguiente
mensap

a

El trlm¡s fJ¿ ftéi{*- r¡o fÉitte er¡ ts {irÉ¡ 1

FEur¡. 9.151. El número de Préslamo no exste en la linea '1 - Pérdtdas

a

Sr usted no ha ingresado la Herramtenta aparecerá el s¡guiente rnensa,e

a

Haga un chc en el botón
solrc¡ta el srstema

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

E c,¡j'r¡¡ é b tex¡r¡crrg sB Eic,i¡ank¡ ye !o tli l¿ iirB¿ 't

l: 'r-.-,+r .l

l'kura. 9,252. Elcódigo de b henamenb se encuenfa \écio en la Inea ,l - pérdidas

I ot*"1 I para que ingrese la rnformación que

Sr usted ha ingresado una Herramtenta que se encuentra lnactiva
aparecerá el siguiente mensale

Herrarder{¡ r

Her¡¡llicrlo E

Plto'l\'(»I (.apiútb 9- Ptig u 9- l:sPoL

¡

I
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Heralicr*d I

llautat de I :tru¡ ¡ SLíerrl4 de ('ontrol de IIefidtrric m\

La tutáriett¿ ¡e s¡a"eñtr¿ iúdM¡ 9ll b llrtn I

!É(Éti! rl

¡'lsur¿.9.1S1. La herramienta se encuentra ¡nacwo en la linea 1 - Pérdidas

a

Haga un clic en el botón
sohcrta el s!stema

Jr"ffiÜ-nll para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha Ingresado una Herramtenta que no ha stdo prestada
apareoerá el srguiente mensale

a La lÉreiirr{¿ iE h¡ ¡&ro F.rcÉdü a¡ la llÉ. {

t-lgura.9.25.¡- La herramienta no ha srdo presbda en la l¡nea 1 - Perdidas

Haga un cllc en el botón
solrcita el sistema.

para que tngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Herram¡enta que ha stdo envtada a reparar
aparecerá el stguiente mensa]e

L¿ ¡Ener&r,la be ¡idu rüy¡i&a a r¡dr en h lir»t I

ll.+e*r-. I
Flgrrr¡. 9.2!S. La herramrenta ha sido enuada a reparar en b linea 1 - Pérddas

llffi":l para que rngrese ta rnformacrón que

a

Haga un clrc en el botón
solicrta el sistema

Sr usted ha ingresado dos veces la mtsma Henamienta aparecerá el
srguiente mensale

H efiatrict*a E

H eran|ier*a E

l,R()'l'( ()lt (-qria,lo 9- ¡dgina 98 L:SPoI-
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Hclrotrúerto

llarurul lc I-st¡¿¡itt

Haga un clic en el botón
sohcrta el sistema

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

l;ffi| para que ingrese Ia rnformacrón que

Si\-r¿na de (-o bol de llerrorrúctttat

llo ie dcbe iq+ava 2 e!r§* la n¡rír¡ ¡ólrádürta .-$ b ¡irÉá 1

A§

!'lgu ra. 9.256- No se debe tngresar 2 \eces b m¡sma henamienta en la linea 1 - pérúrdas

a

S¡ usted no ha ingresado una Herramienta que no ha sado as¡gnada al
préstamo aparecerá el siguiente mensale

a [¡ lÉr|asri¡rn hE.rido i¡igr,ádn a €rÉ ftéúa@á ló tírÉ¿ t

FIeura. 9.25-. La herr¿m¡enta no ha stdo astgnada a ese préslamo en la linea 1 _ pérdtdas

Haga un chc en el botón
soliota el srstema.

Ac!Í^¿r para que lngrese la informacrón que

Sr usted no ha tngresado la observacrón de la Henam¡enta aparecerá el
srgurente mensaje.

a Dtb* rge¡¡r b o¡<trv¡c.rk ¿a¡ b lift€ 1

f r. rloei I

¡'lgura.9.158. Debe ¡ngresarla obsefvactón en la tinea 1 - pérdidas

l:EÑ.": para que rngrese la rntormac¡ón que

Sr usted ha ingresado una Herramtenta que se encuentra lnactva
apareceÉ el sguiente mensale

Herraried¡

HeraEaEr*a T

I'R()'r( ():v (-a?in.lo 9- I,ágina 99
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Hcñanicr*ü E

ll a¡t¿al de l'stto¡io

Haga un clic en el botón
solrcrta el ststema.

Haga un clic en el botón
solicita ei s¡stema

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema

L¡ !ÉrlElir$n 9r E raJar{E ¡ractrv¡

¡'tellla.9.259. La herram¡enta se encuenfa tnactva - Pérdidas

Si\7¿rrat1 .l¿ ('o lrol de Ilerramknt*

l. Acerto I para que rngrese la tnformactón que

Si usted ha rngresado una Heramrenta que ha s¡do dada de bala
aparecerá el stguiente mensaje

a L¡ hena.¡¡*al¡¡ q& &Éa * b.i5

Flgur¡.9.:ó0. La herr¿m¡enta ha sido dada de bala - Pérdtdas

[. t!!i¡ .] para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted ha rngresado una Henamtenta que ha srdo enviada a reparar
aparecerá el stguiente mensaje

a L¿ hennrÍÉ,rv¿ hó irio [)üddü ¿ :@dü

r,- Á"*t* 1

I'lgur¡.9.261. La hemamienla ha srdo envada a repar¿r- pérd¡das

l,;-m¡---.1 para que rngrese ta rnformación que

Si usted no ha rngresado una persona que se encuentra tnactúo
aparecerá el srgurente mensaje

lleÍ¡l¡i€nta I

Hera[aentü I

l,I¡()'t'(-()Ú (:a?ia.lo 9 - I'dgina l0l, r.sLt)L
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Hcrlüsúcr*ü I

.llannl le l'sua o

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

Efgüá-l para que rngrese ra rnformacrón que

Si¡t¿»u de ('ont¡ol de Iteüa tietúL\

Ei c{r5fú de h fÉrr'lfln ¡s er:uglto !rdA!

t'kura. 9.26:.. El códgo de h persona se encuenta rnact\,o - Pérdidas

7. Para conf¡rmar que la ¡nformaclón fue guardada con éxrto aparecerá el
siguiente mensa]e

L,tlesq rrdS¡dB aÉr, ¿{rdo

l'lgur¿.9.2(1. lngreso real¡zado con Exitc - Pérdrdas

8. Haga un cllc en et botón l::re:l , Ia rnformacrón quedaÉ rngresada

9. S¡ desea ingresar un nuevo proceso de pérdrda de herramentas regrese al
paso 1

9.4.2,2. MODIFICAR UNA PÉRDIDA

1 . De clic en el brotón É&l

2. A continuación se presentará una ventana de consulta de todos las
Pérdidas que existen en la Empresa

ll

ir,. ir+g,- il

Her¡anier*o ¡

Pt?oT( (»t (-ap¡atlo 9 - l'dgina l0l t.sPo I_
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'llututtl ¡t¿ l'¡¡¿a¡io \islenu de ('ontrot de Ilerrantitnm¡

lqo I OaaGba¡dh I

IJ

:ltl _1

GI
lxlr+l
el

_¡r._1

l'l9rrra.9.:6.¡. Lrstado General de Pérdrdas - Pérddas

3. Usted puede hacer una consulta de Pérdidas por dos opcones
Observac¡ón

Código y

4. Cuando usted ha selecctonado el Proceso de Pérdrda que usted desea

modrfrcar se debe pos¡ctonar con el mouse sobre el botón de D{.4'.&¿r

presone srmultánearnente las teclas mnemotécnicas. combinando ALT + C
o también dando doble clic sobre el Proceso de Pérdida que desea
modifrcar

o

r¡\ r-€.¡r.: li- jiAl
fnd.r.' f-- .,-l

t<.)..fi:::i-=l ;

I'

'. i'*l .. lxttal.. t.Frri tFo¡-I_-LJ

Í'igrrra.9.265. Opción de Consulta - Pérdidas

(:apia o9-Página 1t):

' t 8ú¡r¡r¡ü do Páüa E

I

f;

c

'Uu
l2
1:
l¡

I rrnDto^ ¡on nonf.

" Pr.E!¡. & PEradrr d. tl.fl¡a. fi ;L

l,R(n'('0tÍ Í-SPOL

I

I

=.
^h\+.1

¡

l-

.l

I

.J



'l( )<1s.4 t0! Dt4Ep¿ - 6 o¡rqtdD:) lt¡o-)-L()ll<1

seprpr?d 3p osaf,o.rd lap opqsS lap uor3e3utpol¡l ,92 6 erni[,|

o^ucPul o o^¡lcv uos enb opEsf
ep sod¡l sop uecaiede 

^ E m4?J6 le ua asnou,t la uo3 as.Jeuotstsod

eqap PlualuexaH ap Seplplad ap osacoJd lap Opelsa la lecqrpot! eJpd .
ope¡se 

^ 
eoepoq ap ala[ ouanq o]st^ uotceNasqo seluatutalaq ouJelsad

'opeeldLrJa sodujec saluarnols sol leourpoL.lr gJpod palsn uq3enuquoc V'g
seprpJ?d - uor3e3urpoli! ap ugrcdo '99i 6 E llaJ

L-rrr :-l-ffi-[r:-::r-*-
[,.ñ,i ur, lp I' I ,,,

; +atr¡ Vf¡rtt fr',:¡¡¡ d :

r¡J;h ollBrvl l

eñryq E.Bf

o.¡á.rg tae.t . :

Olcil :l(i, $al¡ifi,{ 1 '4qt*l¡sql

:'l rlT/,!il1::
,:,d vOlO¡l:

i úled ¡t¡{?q EoElldt¡arl
i 5l¡vtl :¿ lJ c9lfr

ffi-
1".

q;
't1

_d j ofÉrqafe3

. rpp]al t§tl

!\¡ + I'lV opuPurqlloc

f-*;-3:sq¡¡
x

secrucglolllauul sel3a¡ sel elueuleauglnurs auorsatd o ¡cxrp§ai

rd.l,
x;t"''

ap ug¡oq ¡a reuorsard aqap pélsn seplpJ?d ap osacold ap eupluo^ el ul .g

Lv.l{-v

)
6-T

.T

I I

elJá¿ r* r¡q.l trfF.},,trr¿

Elu¿irPr¡.H + 3ePlPEd eP o¡¿cou \iEE

soru¿futarJt? ¡ J ap loquo) aP uat?r\1s t¡llnts ) irP ID UD ll

a I

I



Ita¡utal dc l stta¡io

7. Pulse el botón
Proceso de Pérdidas
Henamrentas

para que quede modificada la

Si\terru .le ('ortttol d¿ Il¿rrurrienklt

rnformac!ón del
de Control de

=, IHI
!¡¡br I

de Herramrentas en el Ststema

Sr usted ha ingresado un Préstamo que se encuentra tnactvo aparecerá
el srgurente mensaje.

e E1 ¡-¡ins¡ do ht¿m¡ se er¡t¡tfña 6¡írü5do

]: tuosr I

¡'lgr¡ra. 9.268. El númem de Préstamo se encuenfa el¡minado - pérddas

Haga un clic en el botón
solE¡ta el srstema

, n'.*Eq I para que ingrese la ¡nformac¡ón que

l,- ;W::l para que ¡ngrese ta informac¡ón que

Sr usted ha ¡ngresado un Préstamo que no extste el s¡stema mostrará el
s¡guente mensale

El rrirse e fusüñÉ ¡o éis,!

[ 1.--"u. I

¡'lgur¡. 9.269. El número de Préslamo no extste - Pérdidas

a

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

o Haga un clic en el botón
solicita el sistema

PRoTCOTI

Sr usted ha ingresado una herramienta que no ha sido prestada
aparecerá el spurente mensaje

a Lá fE{idr$r¡l3 m h¿ sds p.esi¿d¿

]. ,t..o,,,. ,l

t'lgrrra. 9.2.0. La herramienta no ha s¡do preshda - Pá"d¡das

t::-e@:l para que ingrese la ¡nformacrón que

Heradcrrlü

Hena¡icr¡.¡ E

Henürltiet a I

('apibtlo 9 - I'righa l0J l.sP( )l_

I



.llan¡ru| d¿ I suario SL\te»u de ('ontrol de lt¿r¡q¡¡úentll¡

Sr usted ha rngresado dos veces una herramienta en la devolución, el
sistema mostrará el siguiente mensa.p.

¡'lgura. 9.2't. No se debe tngresar dos veces la msma herramenta - pérddas

Haga un clrc en el botón
solrc¡ta el sistema

Haga un cLc en el botón
solicrta el sistema

Haga un clc en el botón
solicita el s¡stema

I:'¡m¡":l para que ingrese ta rnformacrón que

| ¡'=pri I para que ingrese la ¡nformación que

I,:Fq::l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted no ha tngresado la observacón aparecerá el srgurente mensale

{t .i+ v io r¡ o¡teruc¡,in

Ilgura.9,1"l. No deje vacio h observacrón - Pérd¡das

Sr usted ha ingresado una henamtenta pero no ha tngresado el
préstamo aparecerá el siguiente mensaje.

a FriErú de$ b"gle*il Elliü¡rao de Fr8are

¡'igur¡.9.2.3. Pnmero debe ingresar el Númerode Présbnp - Pérdidas

Si usted ha rngresado un empleado que no se encuentra en la Empresa
aparecerá el srgurente mensale

H cnomier*o I

H crraD¡eñt¿ I

1l erralienld a

I'ttoT(Y)!q ('ap¡btb I - l'dpir.a ll)S ¡ist,oL

$ no * * *e¡u ss ,,rtea u a'os¡. r*,arr(" i

l. ,o.o,u, IL:-i-::¿+I

a



Her¡¡ieota I

.llarutal d¿ l ytario

Haga un chc en el botón
solE¡ta el ststema

Haga un cftc en el botón
solErta el srstema

El $dqc É t¡ fÉ{$fl§ ¡ú EÉl|e

¡'lgur¿. 9.2'.¡. Elcódgo de b persona no e)0ste - Pérdidas

.\iienn d¿ ('o ttol d¿ I I erruÚ.i¿ t.ttl\

¡.+.. 
I para que rngrese la tnformactón que

l:iEill para que rngrese ra rnformacrón que

Si usted no ha tngresado el Vsto Bueno del proceso de pérdrdas el
sistema mostrará por pantalla el stgutente mensaje

a ¡lü úr!c. v¡c;o d lhlg 8r¡éfó

l-igu r¿. 9.:.5. No deJe \acio elVlsto Bueno - Pérdrdas

Haga un chc en el botón
solicita el s¡stema

para que tngrese la tnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el Jefe de Bodega el sistema mostrará el
sigutente mensaje

F-Errra. 9.2'6. No deje c¡o alJefe de Eodega - Pérdidas

Sr usted no ha rngresado ninguna herramenta en el proceso de
Pérdrdas el sistema mostrará el srguiente mensaje.

ll crr¡c¡cnto E

H€rrürienta E

l,RUt(.olt ('a?iulo I - I'dgna ll)6 t.:stnt.
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Hcn¡rietto I

ll @utdl de I fifirio Si,í¿m.a de (.'o ttol de Iler¡o¡¡úentx

i A¡¡s{¿ I para gue ingrese la tnformac¡ón que

l¡-. -¡++- J para que rngrese ta ¡nformacrón que

EI n¡¡ea¡cde h+*¡rt :e Érrtt¡ntts ir¿üivo cñ l¿ lí¡G! I

l'lgura. 9.280. Elnúmero de Prestamo se encuenfa rnact\,o en la l¡nea 1 _ pérd¡das

a

Haga un chc en el botón
solEita el srstema

Sr usted ha ingresado un Préstamo que no extste apareceÉ el sgutente
mensa]e

Ei nli.E dó Fré€iaDc.ro ai*e efl b lirÉ¿ I

l'lgum. 9.28t. El número de Préslamo no e¡ste en la linea 1 - pérd¡das

a

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema.

Haga un clic en el botón
sollcrta el sistema

Si usted no ha rngresado la Herramrenta aparecerá el s¡gutente mensale

a E, códtú de la lBEmirl{s s. er¡cuÉri¡ra ye;o al h,.ü§a i

l, ¿"ue. I

l'igr¡ra. 9.282. EIcód¡go de b henamenh se encuentra \€cio en la linea 1 - pérdidas

| ¡..*rl I para que ingrese la tnformación que

Si usted ha tngresado una Herramienta que se encuentra tnactrva
aparecerá el sigutente mensaje

H eüolrúcrt¡

H flranicirto I

l,Ro'l'( (»t (-apitukt I - I'áeiaa 108 ¡,.srot-

i

I



tHe]]ürúe!úo

ll a¡utnt de I:sm¡io Si¡7enu de Cont¡ol de II errantie t¿t

L¡ luofiíe$t. re cn$rer*r¿ irtcü\§ €rl b FrBi I

'.;ii,'ti- 
1

t ku ra. 9.283. La hefiamtenta se encuent'a nacwo en la linea 1 - PérddaS

a

Sr usted no ha ¡ngresado una HerEmienta que no ha stdo prestada
aparecerá el stgutente mensaje

a

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

Haga un clic en el botón
solrcita el srstema.

Haga un clic en el botón
solicrta ei s¡stema

Il'Á@r--il para que rngrese ta informacrón que

I ¿,-.,."q 
I para que rngrese la informactón que

La tt¡¡irb*¿ rp hE rldo F.c!lá ú ld tilÉa I

tr'lgür¡.9.28-¡. La herr¿mienta no ha s,do presEda en la l¡nea 1 - Pérdidas

Sr usted ha rngresado una HerramEnta que ha stdo envrada a rcparar
apareceÉ el sgutente mensaje

L¿ hereffiGr¡ h¡ rido r¡dr¡ée .: roÁro. e$ la ¡irra I

l; :*o" tr¡E¡¡.5¡::-¡l

FlguIa. 9.285. L¿ henamienla ha stdo erMada a repar¿r en h l¡nea 1 - pérdrdas

ll-m¿-l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted ha ¡ngresado dos veces la mtsma Henamtenta aparecerá el
srgulente mensaje

a

H crróÍiel{a I

Hcnanier*a E

('apibtkt I - I)deüu 109 LSPO¡_

I

I



1l c!¡nr cda I

lltutu.tl d¿ I stto¡io ti\tcrrtlt de ('ontrol de I I efrarrlie nlll\

a |¡o re *be iE!¿rá ¡ rÉg: la fi§'¡lr húí¿gúa't. it1 l¿ lirE¿ I

l'lErra. 9.286. No se debe tngresar 2 \€ces h msma herramenta en ta linea 1 _ pérd¡das

Haga un cl¡c en el botón
solcrta el sistema

t:=ry¿.tl para que ¡ngrese ra rnformacrón que

Si usted no ha ingresado una Herram¡enta que no ha srdo astgnada al
préstamo aparecerá el stguiente mensaje.

a L¿ l,sÉ¡üerti ¡o ha.s¡Jo adgnda a e* Plérraco ül b lírEa I

¡'lgr¡ra. 9.28-. La herramtenta no ha sido asrgnada a ese préstamo en ta linea .l - pérdtdas

Si usted no ha tngresado la observación de la Henam¡enta aparecerá el
srgulente mensale

a

Haga un chc en el botón
solicita el ststema

l: , ++t- 
"l para que rngrese ta ¡ntormacrón que

Il-qÑ'..:l para que ingrese ta rnformacrón que

Dcbi iErcs L ot<üy.6roñ eal lo liÉ, I

Ii lqq1: I

¡'lgure. 9.288. Debe ingresar la observación en la linea 1 - pérdidas

Haga un clic en el botón
solicrta el s¡stema.

Si usted ha lngresado una Herramienta que se encuentra ¡nactrya
aparecerá el srgurente mensale

Hcrorier*a ¡

H er¡rúe!*ü r

PltoT'( f »t ('apitulo I - l'ágina llf, t:sPot.

I

I
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I



It aruml d¿ t suario

Ln hÉf.€¡'iÍl¿ É aJrfüi i''acirv¡

Sír/etrut dc (-o,ttrol de Ilerranúcnttu

que ha sido dada de bala

a

l'ipura.9.289. La herr¿mlenta se encuentra tnacwa - Pérdtdas

Haga un clic en el botón
solrcrta el sistema.

Si usted ha rngresado una Heramienta
apafecerá el siguiente mensaJe

l=rmE ,l para que rngrese Ia rnformacrón que

s

Haga un clic en el botón
sollCita el srstema

La hffüÉnta h3 !ir6 dids de blo

Flgura.9.290. La herramtenta ha sido dada de bala - Pérddas

S¡ usted ha rngresado una Heramtenta que ha stdo envtada a reparar
aparecerá el s€utente mensaje

a

I ¡!"-¡o¡¡ ¡L-=.=:¡..¿¡ para que rngrese la rnformacrón que

lá tenslerq¿ hd ióo &¡üÉdd ¿ ra{ü

l- ¡";" ,l

¡'lgu ra. 9.2 9l - La herr¿mienta ha s¡do en\4ada a repar¿ r - Pérdida s

Haga un chc en el botón
solicrta el sistema

,a¿gr¡,¡ I para que rngrese la lnformación que

Si usted no ha ¡ngresado una persona que se encuentra tnactrvo
aparecerá el sigu,ente mensa.F

H Erradcalü

H er¡!¡er*o T

l\to't7'(»-t ('&pibtkt 9 - I'ási^a lll Í:s l,() L

l¡9g"'","r*u

I Áiiaa'-"



Helr¡rúerrn

\Ittnual le I sttut i¡¡ \¿llerr,f¡ de ('onnol d¿ I I errurrútnkl,r

a Ei cgi¡o & l¡ pcrso¡,¡ t¿ gÉuerttr rdi{o

l'lgura. t).292. El código de h persona se encuenta tnact\ ) - Pérdidas

Haga un cl¡c en el botón
solicita el s¡stema.

l- »;;--l para que ingrese la rnformación que

8. Para confirmar que Ia rnformación fue modtfcada con éxito, aparecerá el
siguente mensale

, :,

I'Eurá.9.!93. l\¡od¡ficacón real¡za da con Exto - Péadtdas

.i) nu**r,¿aE h c¡t|Ércü\r

9. Haga un clic en el UotOn li¡@¡jl y ta información quedará ¡ngresada

't 0. Sr desea modificar un nuevo proceso de Pérdidas regrese al paso i .

9,4.2,3. ELIMINAR U¡I,A PÉRDIDA

l. De chc en el botón EA]

lt-," l.

2. A contrr'r Jacrón se presentará una ventana de consulta de todos as
Pérdrdas que exrsten en a Empresa

Okb f- o*ra* [-.

il

_l

.l
+i'j"t I

-t.:I-;

Flgura. 9.29.¡. Lrstado Generalde Pérdrdas - Pérdidas

(-dpidrlo 9 - Ildgina II)

Hcra¡r¡cr*o

I flt fiOtDA I'Ot¡ rrDl¡at

l'lto'r(.o:ú t,_sPot.

I
I



\latutol le I suatio \i\terr@ d¿ (-onúol dc I I errarni¿ ntuLt

Usted puede hacer una consulta de pérd¡das por dos opcrones ftdtgo y
Observacrón.

Cuando usted ha seleccionado el Proceso de pérdda que usted desea

rá.J
elrminar se debe postctonar con el mouse sobre el botón de ;trr.tüd
presone stmultáneamente las teclas mnemotécnicas, combtnando ALT
+ C o también dando doble clrc sobre el proceso de pérdjda que desea
elrminar

o

,!l

ro. !i#¿: F_^- jgal
J

.J
4
-1
"l
I

í :r !¡á!.r f ,--;"- §s I.----

r' i ¿l - lxtlQl
_ _ h.rra J tlg_l _ f, J

tlgura.9.295_ Opción de Consuia - pérdidas

3. En la ventana de Procesos de Pérdidas usted debe pres¡onar el botón de

/r
Flrúnar

combrnando ALT + E

Haga un cltc en el botón
solicita el ststema.

¿E rá cto¡¡ dü ¡tdru h cfci.¡¡¡iorr

o presrone simultáneamente las teclas mnemotécnrcas

I*'l

I'leur¿.9-296. ¿Está seguro de rea¡zar h etrmmacrón? - pérdidas

para que elrmlne la rnformacrón que

'r Aoc.ro dG Pffi.! rL llñ¡lr-{c TL

ll srarúer*á I

PRO'|( ()tl ('alrih¿lo I - I'dgina l1.l

I

I

t
t

lt..:§i.:_

lrEt



llaruull ¿e I ítt.trio

Para confirmar que la tnformac¡ón fue El¡mtnada
mensaje

Í!EE[S[E- r,

: &rháciln ftiüi¿da ao{ érrü

SiÍcrr¡a de (-o,ttol de Ilerra»ticnüu

aparecerá el stgutente

il

¡ Haga un clic en el botón -t {: - . J s¡ usted no desea el¡mrnar la
anformactón que solictta el sistema

4. Sr el reg¡stro que usted desea ellminar ya está eliminado el ststema le
mostrará el sguiente mensaje

5. Haga un cl¡c en el botón
de Pérd¡das

Haga un clrc en et ooton LL,i!úILl y la informacrón quedaÉ etiminada

a

Flgura.9.29-. Eliminación reahzada con éxrto- Pérdidas

El €ci*¡ots] x(rIts$e diúrdo

Fkura.9-:98. Elregtsúo ya se encuentra eltmtnado - Pérdidas

I ....¡'á= I para regresar a la pantalla de Proceso

G. S¡ desea eltmrnar otro proceso de pérdtdas regrese al paso 1

9.5. BAJA

9.5.'t. OBJETIVO

Esta opcrón del menú de Procesos permtte ingresar. modrficar y el¡minar Bajas
de una o vanas Herramientas

9.5.2. ABRIR PANTALLA DE PROCESOS DE BAJA

Para ejecutar Ia opctón del Proceso de Bala usted puede realza rlo de la
srgurente manera

H er¡adenta I

l,tt()77-() ('oPiitlo 9 - ¡'dgina IIl L.SPOI-

I . ,¡'.u', I

I



llanual de I suuril SíJle,rm de ('ontrol de I I erram.¡¿ k/¿\

1. Hacendo un clic escoja en el Menú Princtpal la opción <lrocesos>
rnmed¡atamente se desplazarán en forma venical y hacia abalo las opctones
que el mismo conttene.

2. Seleccrone la opcrón <Baja>

Fa6üso§

Besrü,v.,

&e¡oi¡ú.r
n¡Elraifrr
PIÉCúE

Eil
foa Firice
gcg¿cixii*

I'lgur¿.9.299. Selecctonar el proceso de BaF.

3. Habiendo ejecutado el paso 1 y 2 se vlsualizará la pantalla de procesos de
BaJa.

lchrü.
Desdhólt:

l--- -Eel
rr.-\r: lli;:-=

t

ü1fó I o,s¡ perrt¿in l.E.*,,lÍi1rt¿
I

¡
e

r.¿lt
-"i

j
ili

I (ór.ñ.xia.1

'¡<t¡ n:are ,

; ]efeao@r [-*

tPrvc

.*u¡r,l*-*l

+i ! e
5.&

¡'lgura.9.J00. Pantalla de Procesos de Balas

Una vez en la Pantalla de Proceso de Balas usted puede reallzar tres tipos de
opelzlciones

Agregar una Bala de Henamtentas

'\ lir¡¡c{¡¡ úü B¿lo¡

I',ll( )7\'( ).ll (apia o9-I'ágiaa l15 t_sPot_
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I

I
I
I

I



.lt ottual ¡le l sua¡ io

lvlodrficar o Eliminar una BaJa de Henamtentas

Si\t¿rrn de (irntrol de llerra,¡nicnta,s

o presione srmultáneamente las teclas

9.5.2.1. AGREGAR UNA BAJA

5t ,

l-!P
¡$6\4 il. De chc en et botón

mnemotécntcas. comb¡nando ALT + tl

í,(rt¿; 1... . I

: lÉtlEtt''xr l

¡I+ naóp

I

t'

frl¡l¡ : -_

¡¡grrra.,),301. Pantalla de lngreso de Ba¡as - Bajas

2 A contrnuación deberá rngresar la descripclón observación, vtsto bueno,
Jefe de bodega y las henamientas que van a ser dadas de baja.

3. Para ingresar el Grupo de Henam¡enta debe dar clrc en el botón J
apareceÉ un Listado de los Grupos de Herramientas.

Y

Prrr:nar dn B{ar ITE¡

I

¡

I

l,It( )7'('():tl (:apíbtlo 9 - l,ágha It6 t:s P() I.

t*-:rl..:

¡rir¡rijo:

-.1-l
-'l
¡l
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!Iar. 1I de l'r..t.utio Si\len@ de ('onttol de Ilendrrie tllr

i

: firo, ,l ca¡r@r

l2 aál¿ ¡l. l!ñrúi.naá¡

,.{&
g!!((tü

,d
l'lgura. 9.J02. Ltslado Generalde Grupo de Henam¡enhs - Bajas

Usted puede hacer una consulta de Grupo de Herramtentas por dos
opciones. Códrgo y Nombre

Cuando usted ha seleccionado el Grupo que usted desea asignar al
proceso de Balas, se debe postcronar con el mouse sobre el botón de

i*l

."b'f-*

i*r¿üs o pres¡one simultáneamente las teclas mnemotécn¡cas
combinando ALf + C o también dando doble cltc sobre el grupo que
desea ingresar

4. Pan rngresar la Henamtenta debe dar cl¡c en el botón J y aparecerá un
Listado de las Herramtentas que se encuentliln activas

¡1,.I
:.rl
:*h-l

¡i
EI:lrqrri

.t?r

. t3'
-ra,:':'1

frl
¡.ad¡'c,Y I

sl!&l

l'lgura.9.J0J. Listado Generalde Herramientas - Bajas

3

l.
-.t__L

¡,

__u_

la.-
JL
t?

' I aurqt.¿r ¡l. Aq¿r E

25 LerlpÉi,rAiar*.f-
I

PIIOT('(»t (:qpia.lo 9 - I,.igitu II'
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ll atual de I ¡ta¡io

icr¡rls:
combrna

Usted puede hacer una consulta de Herramrentas por dos opctones
Códrgo y Nombre

Cuando usted ha seleccDnado la Herramienta que usted desea astgnar
al proceso de Balas, se debe posicionar con el mouse sobre el botOñ ¿e

vtJ

Sí,'7eD@ de (:onffol de I I errami¿ nk¿y

o prestone stmultáneamenle las teclas mnemotécntcas,
ndo ALT + C o también dando doble clE sobre la herramtenta

¡¿tr!o

¡'lgura.9-30-¡. lngreso delEshdo de Bajas - Bajas

que desea tngresar

El estado del Préstamo se ingresa automáticamente como Activo pero sr
usted desea cambiar el estado debe postcionarse con el mouse en el
gráfrco 5 y aparecen dos tipos de Estado que son Act¡vo e lnacttvo.

=Jlrúi
Pulse el OotOn -E- 

i!d-i para que quede grabada la rnfomac¡ón det proceso
de Bajas en el Ststema de Control de Herramientas

5.

Si usted ha ingresado un Grupo
aparecerá el srgutente mensaje

a

Haga un clic en el botón
solicita el ststema

de Henamtentas que no existe

a

€l oódqc do 6!'110 ro €rLtc

l'kur¿. 9-J0S. Elcódtgo de Grupo no existe - Bajas

i ¡.:'cü I para que tngrese la informacrón que

Sr usted ha rngresado una henamienta que ha sido ellmrnada. el s¡stema
mostrará el stgu¡ente mensaJe

a La hür¡ry,bd¿ se er:sJü*r lr}lclia

¡'19ura.9.306. La heramtenta se encuenfa macwa - Bajas

(:dpiü o9-pdgild llt

Iñ.rI i,n
A:t¡,h

a-_

Hctridr,'!ta

]l cromier¡ta I

I'ROT(',()¡l L:;PO I.



ll«ttt¿ol de I :¡m¡it¡ S¿}lenta de ('ontrol de ¡{errarnirntrl\

Haga un chc en el botón
solrcrta el slstema.

I ¡.""r" I para gue tngrese la información que

Si usted no ha ingresado la observactón aparecerá el stgu¡ente mensale

Ho *JF vigiúl¿ dserrosr5n

l'lgurr.9.30-. No dele \€cio h observación - Balas

Haga un clrc en el botón
solrcita el srstema

Haga un clic en el botón
solrcita el srstema

Haga un clic en el botón
solEita el srstema

l;. -.f+r..:.1 para que rngrese ta informacrón que

Sr usted ha ingresado una herramtenta pero no ha ¡ngresado el grupo
apareceÉ el stgutente mensa.p

a AsDsü ébe sgreáa el 6&po

t'lgrrr¿. 9.J08. Pnmero debe ingresarelCrupo - Bajas

t:EEtr-:] para que rngrese ta informacrón que

Si usted no ha ingresado el Vrsto Bueno del proceso de Bajas aparecerá
el sigurente mensaje

a ¡lc ce€ s¿c js á \f.to 8lErro

¡'kura.9.f,09. No dele \€cio elVisto Bueno - 8alas

f :-Gñ*r :l para que rngrese ra ¡nformacrón que

Hc olr¡cnt¿ I

H er¿atiento I

Hcfl¡l¡ienla !

t,tto7'('():Ú ('dtriitlo I - I'ásina l19

a
I

I

;,;it;--1

I

I

i

I

",olt-, I
i



.ll atu¡tl de I nta¡ io

Haga un clic en el botón
solicita el slstema

Haga un clic en el botón
sol¡c¡ta el ststema

Haga un cl¡c en el botón
solcita el srstema.

1.. ¡¡*lt. I para que rngrese ra rnformación que

Si usted no ha rngresado el Jefe de Bodega el sistema mostraÉ el
srguiente mensa1e

a

Si\tenre de ('ontol de I I errani¿nta,;

Na ceft v*.io JJer & §p&gr

!'lgura.9.J¡0. No dele viacio elJefe de Bodega _ BajaS

i o.--r" I para que rngrese la informacaón que

Sr ,usted no ha lngresado nlnguna henamrenta para dar de bala elsrstema mostrará el stgutente meñsale

a Elproerc fr§{adÉ t rtr¡eñ¿ó drbÉ rrrtá¡(t b Hsf lnátéstr¿r{é

l'rgu r¿ 9'J,. Erproceso de bara de heframienta debe bnerpof romenos una Hen,menta-
Balas

Si usted no ha ingresado la descnpctón aparecerá el siguiente mensale

a ltc rhF vrlc la ! eÍritrú.)

I'lgrrr¿.9.J12. No deje \ac¡o h Descnpoón _ BaFs

| 0..r,: ,l para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted no ha
srguEnte mensale

rngresado un Grupo de Henamienlas aparecerá el

H errar¡erlü E

ll err¿túelta

Hen¡Eicnta I

('apidrlo 9 - I,ágiaa l)t) l.,s¡,()t.

r=Fil

i

.:q-i";l:l .l

¡

I



HenüDiento E

ll antol de ( tru¡io

Haga un chc en el botón
solrcrta el sistema.

Si\te,r@ d¿ ('o trol de I I error,ie rú.\

a EI co+n ds *p r qr(¡Éd,i v¡rl, e.¡ t¡ ÍrÉr 1

-.;;;-l
t'lgur¡.9.313. Elcódlgo delgrupo Se encuentra vaclo en la l¡nea 1 - Balas

li:@*:l para que ingrese ta rnformación que

El §:tEo de ts li{rrefii¡ ,e áEtErü¡ ¡r.-iro sn s lirDs t

Sr usted ha tngresado un Grupo de Henamientas que se encuentra
rnactivo aparecerá el s¡guiente mensaje

a
l'lpura.9.f,l-1. ElGrupo de la Heram€nE se encuentra hact\o en b linea .1 - BajaS

Hasa un chc en et ¡oton lJial.jl
sollcrta el srstema.

Haga un clc en el botón
solicrta el srstema

para que rngrese la tnfof maciÓn que

Sr usted ha rngresado un Grupo que es de un componente y no de una
Henamienta aparecerá el siguiente mensaje

a El üft.pr &be ¡tr dÉ irtülrdlrDEr¡a 9 no d§ tr¡ cqilorüti tll b lrÉa l

t; -;- . it
l: - .¡Sr:--l{g .-il

Flgu ra. 9.315. El Grupo debe ser de una Herramaenta y no de un componenb en la linea 1 _

Ba¡as

I ¡",."," Ill .:----- I para oue ,ngrese la nfo-macró. que

Sr usted ha ingresado un Grupo de Herramtentas que no ex6te
aparecerá el srgurente mensaje

{,fr¡r¡

Hena¡¡cr a

H cnoíier*o

l,R()7'(.Oit Capidrlo 9 - Página l)l
,-9t I L:S PO t-

I

I
I

I

I



I

It¡utttl l¿ I'sua¡it¡ SLttenut ale ('o ttol.lc ¡Ierrarni"nul\

E, eódúú dEl G¡$É üa cr¡s€ En la lirÉ! I

¡'lgur¡. 9.J16. El códago delGrupo no eEste en b linea 1 - Bajas

a

Haga un clic en el botón
solcrta el srstema

I:-{E{-l para que rngrese ta rnformac¡ón que

Sr usted no ha ingresado la Henamtenta aparecerá el sgutente mensaje

a El c&iro dé h herasirrfá ¡e ¡ncurü¡ velo er h ihe¡ 'l

Haga un clic en el botón
sol¡c,ta el sistema

t'igrrra. 9.Jl'. Elcódtgo de b henamienh Se encuentm \acio en la llnea 1 - Baias

I ¡-,¿" Il--=Ii"¿¡¡ para que rngrese Ja rnformac,ón que

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

Sr usted ha ingresado dos veces Ia mrsma herram¡enta aparecerá el
siguiente mensaJe

a
[: u"u.u" rl

Flgrrrd. 9.318. No se debe ingresar 2 \€ces b misma henamenta en la linea 1 - Ba,as

I rt¡," I para que lngrese la informaclón que

St usted ha rngresado una Henamtenta que se encuentra inactrva
aparecerá el sguiente mensaje

Her¡onúcr*¡

Hc¡farúcr*¡ E

l,lt( )'r( 7):tÍ ('apiarlo 9 - t'ázina l2)

H etf¡lrier*o
I

I
I

I

,

fb se &@ i¡rctar ? eccc h tri$rs Le¡r¿errl! e¡r lé ]lrÉ¡ I 
i
¡

!



Hcr!¡trúe o T

llarutal lc I stario

Haga un cltc en el botón
sol¡cita e¡ s¡stema

.9is'tema d¿ ('ottfiol dc I I ¿üamicntalt

La l»ris{erts r¿ €rr-ucrüa ióüt¡rá ,n h lirE¿ I

I'lgura.9.3l9. La Henamienta se encuenta rnact en la linea 1 _ BaFs

Haga un cl¡c en el botón

Sr usted ha tngresado una Henamtenta que ha stdo dada de bala
aparecerá el sEUtente mensale

a

sollcrta el S¡stema
para que ingrese la rnformactón que

L6 tü.rÉü¿ Ia h&riro d3d¿ € h5i1erl bli,E¿ l

t'lgur¿.9.320. La herrdmenta ya ha sdo dada de baja en la linea 1 _ Balas

l. .-+E¡. . ;l para que ingrese ta rnformacrón que

Haga un cltc en el botón
sol¡clta el sistema

S¡ usted ha ¡ngresado una Herramlenta que ha sido envtada a reparar
aparecerá el sgurente mensaje

a Lo l¡rr¿ctrrt¿ h¿ sih n¡anc¡C¡ a rega.r ea b lirna I

] . '","r',, 'l

FEur¿.9.321. La henamienta ha sdo mandada a repar¿ren b linea .t _ Bajas

li:¡dr*:l para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted ha ingresado una
aparecerá el sigurente mensale

Henamtenta que se encuenka prestada

Hcnünienta I

H eÍañ¡cr*¡ I

I'Il0T(:() ('ap¡btlo 9 - I,ágila I:-l lrs I,() L

a ¡

I
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He¡r¿¡ic¡to T

llantrcl de l tuarit Slsle»n de ('ontol de I I erra¡ni¿ nta:

ÉiGE¡a,Sa d663 t¡, de ur¿ Her¡aietta 9rp der.n Erwgooerte

, .. 4."..F,9-

¡'lgr¡ rr. 9.32 5. ElGrupo debe ser de una Herramenta y no de un Componente _ BaFS

a

Haga un cltc en el botón
sol¡crta el srstema

Sr usted ha rngresado una He[amtenta
apareceÉ el stguiente mensaje

ti;ñ.a. I para que rngrese ta rnformacrón que

que ha srdo dada de Eaja

La 11etrü&íl! .la h¿ r¡dü dada # t!¿a¿

A1lá;.lnt

¡'19ura.9.326. La herr¿mrenta ya ha srdo dada de bala - Balas

Haga un cltc en el botón
sokcita el srstema

para que lngrese la informacjón que

Sr usted ha rngresado una Herrcmtenta que ha stdo envrada a reparaÍ
aparecerá el sigutente mensale

a

Le t*rrdni$ra h¿ liJo ttr¡r¡JÉds n {&¿ü

li-¡,q!qe, - il

!'lgura. 9.J2-. La herramienta ha Sido nBndada a repar¿r - Balas

l: -¡*et¿-:l 
para que rngrese ta rnformación que

a

\

-

¡
Haga un cltc en el botón
solicita el sistema

Sr usted ha rngresado una Henamtenta que se encuentra prestada
aparecerá el sgutente mensaje

Hero¡icr ¡ r

Her]atlier*a

t,Rol\ o.v (:apíbtlo 9 - I,ripha I)s

I

(
I

i
I



Hcn.rlicd¡ I

ll qnual ¿e l.stario

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

Haga un chc en el botón
so[cita el sistema.

La fcranerta re *nrnta gedada

Í'19ura.9.328. La herramrenta se encuenta presEda - Balas

,\L¡enw d¿ ('ontrol de Il e¡ratnic nut¡

-.,.:t I l para que ¡ngrese la informactón que

Sr usted ha rngresado una Hefiamrenta que no existe aparecerá el
srgurente mensaje

ú$ a"*,.r*.*rro*o.

l'19um.9.329. La herramienta no exste - Balas

I,-'+!{Eg 
',,1 

para que rngrese ta rntormacrón que

6. Para confarmar que la ¡nfurmactón fue guardada con éx¡to aparecerá el
srgurente mensa]e

ll.flle¡c reskado cañs*o

1.,¡l. '!:Y.d ..1

I,'Eur¿. 9-JJ0. lngreso realizado con Exb - Ba¡as

7. Haga un clic en .t UotOn LL.@,JI y ta información quedará ingresada

8. Sr desea rngresar un nuevo proceso de Bajas regrese al paso I

9.5.2.2, MODIFICAR UNA BAJA

1. De clic en el botón .E&i

r]

He]]¡rier*ü I

Hcn¡mie!*¡ ir

('ap¡a,lo 9 - Irdgiaq I:ó t sPot,

a



llalu.al ¿e I-flori¡,

2

Sl¡te»l¿ de (-orúrol de I I errami¿ntat

A cont¡nuacrón se presentará una ventana de consulta de todos las Ba,as
de Herramientas que existen en la Empresa

leo*rl r*iiñúi: I

f,ñ, I{*j 
I

+j

:l)l :

t0

I

Figllla.9.3J1. Lrstado Generalde Baias - Bajas

Usted puede hacer una consulta de Ba.FS por dos opc¡ones Código y
Observac¡ón

Cuando usted ha selecctonado la Bala de Herramtentas que usted desea,EL 
I

G1 I

modifEar se debe postcionar con el mouse sobre el botón de tgr¡aa lo
presone srmultáneamente las teclas mnemotécnicas combinando ALT
+ C o tambrén dando doble clic sobre la baja que desea modrficar

i--f
-= I ,El '' lXriql

^:: ,-!ú.lJ '. l-É=:-J--.'9--l

Flgur¡. 9.JJ2. Opción de Consulta - Bajas

Capia o 9 - l,rigina t)-

E

I ¡rÁ¡¡t¡t t¡at tt¡¡rar¡t\t¡5

PROT(-O!I



llanlul l¿ [ suu¡it¡ \itie¡tm d¿ ('o|trol de I I errat¡.icnto,s

Ia ventana de Proceso de Baias usted debe presronar el botón de

o presione stmultáneamente las teclas mnemotécnicas
combrnando ALT + M

l¡¡¡r¡o :

En

á
:\t-:dfE¡f

-¡1 -:F TPF5I-FFF üI/IFT'-Ai

lrl ,

, (t¡tr'+eti¡i¡¡ r OrF t {lEt.,I¡s E\ l{A. :5IA:tr:

r::i:-:

,r.¡.PRF9tF PEgJEtia

J
c,ü5{rFcrfr

(oupPE5óR

f 1l!lFÉ rSaR
(Cftlt*É5irR

i .ff P t.,¡'.rr
,_r;f'f,Rt y-I1

7 J
...t

-..1

4
...1f

. \&o B,lcr§ : 14rrRam \rn¡a

,r$r i**+i , [ri:ItLYJ \ltl.Jq fs¡do r l*a.,,1"1

modificada la tnformac¡ón del
el Sistema de Conkol de

.=rlHI
B"b* I

¡.!

4

t'tgura.9.JJJ. Opción de Modñcacón - Balas

A contrnuacrón usted podrá modtlicar los stgurentes campos descnpcón
grupo, herramtentas, observactón. visto bueno, jefe de bodega y estado

Para modff¡car el estado de la Herram¡enta debe postclonarse con el
mouse en el gráñco 3 y aparecen dos tipos de Estado que son Activo o
lnactrvo

5. Pulse el botón

¡'¡grrre. 9.33.¡. Mod¡ficacón delEstado de Bajas

-=J
C'

§ribt pafa que quede
Henamientas enProceso de Bajas de

Heramrentas

\r Proccro de Bqas EI

üllo E{§: DeJcriEta Far'.rrlü4a
lÍ!

I
t

l'Ro77.() (.dpíatlo 9 - I,dgina I:8 r.sPot.

I

7

I

I

x



.llanu d¿ I nta¡io \i\tenra de (-(,ntrol de llerrat ientuLt

Sr usted ha rngresado un Grupo de Henamientas que no existe
aparecerá el siguiente mensaje

! I r¿dgr {r Gn+o ro Erirte

Flgura. 9.f,.15. Elcóúgo de Crupo no exste - Balas

I"'.t.oI para que ingrese la rnformación que

a

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

Haga un chc en el botón
sohcrta el srstema

Si usted ha ingresado una herramrenta que ha sido elrmtnada el sistema
mostrará el srguiente mensaje

a Lá tü[siárta:r qrrts ir'*livr

l'lgr¡ r¿. 9.336. La herr¿mrenta se encuentra ¡nacwa - Ealas

I,++r" I para que rngrese la información que

Sr usted no ha ingresado la observación aparecerá el s¡gulente mensale

No df,9 rúiü.a ot(ad&róñ

l-ign¡¡.9..13-. No dele lacio b observac¡ón - Ba,as

a

Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

l-- .t-e¡¡...1 para que ingrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una henamienta pero no ha rngresado el grupo
aparecerá el siguiente mensa.p.

Horilrierúa

H ct¡¡m¡er*¡ E

H err¡r¡icnta r

I'RO'f(:OV (-dp¡dtlo 9 - l'dgina 1:9

I

I



.ll qruel dc I'suario

Haga un cl¡c en el botón
sol¡cita el s¡stema.

Haga un clic en el botón
solcita el slstema.

Haga un cltc en el botón
so¡rcrta el sistema

a &rr[ro *tF iiE psá el li{¡Fo

l'Eura. 9.JJ8. Pnmero debe ingresar el Gupo - Ba,as

I r.,'r" I para que rngrese la rnformación que

.\'i\terra d¿ (-onto! de I I enslnientll,t

para que rngrese la ¡nformacrón que

Si usted no ha lngresado el Vrsto Bueno del proceso de Bajas apareceráel siguiente mensa]e.

l'lgr¡r¿. 9.339. No deje \6cio etV¡sto Bueno - Bajas

I ,;t*,,; I para que tngrese Ia ¡nformac¡ón que

Sr usted no ha jngresado el Jefe de Bodega e¡ sistema mostrará els¡guiente mensale.

t'lgura. 9.3i0. No deje lac¡o elJete de Bodega _ Bajas

2

Sr .usted no ha tngresado ninguna henamienta para dar de bala elsrstema mostrará el sigutente mensaje.

Herfolricrta

H efrarr¡€ltla

PRoT(:oltt ('apifrtlo 9 - ¡'tigina t-I) t,sPot_

I+,+--,.si--:]
I

E (o &ie c¡c io d\ffo B'rc.,c

i

a No driÉ $rio3,Cü & BldDqá



Hcrf¡nier*a

llan¡td tl¿ I'sua¡io Si\terr&.le ('o nol dc ll¿rran.ientL\

E lpoc*t9 rle b{*da }.rorhxisébe.teaEr lor b mr ,-üi irrr€.ab9a

l'lgurd. 9..1.¡t. E¡ pmceso de baja de heramenE debe Ener por lo menos una Herramrenta_
Bala s

a

Si usted no ha rngresado la descnpción aparecerá el sigutente mensa¡e

a

Haga un clc en el botón
solicrta el ststema.

Haga un clic en el botón
solic¡ta el srstema.

Si usted no ha
siguiente mensaje

I n*,ru Il-t.-==¡.¡l para que rngrese la tntormacrón que

t& deÉ vacl+ l¡ ! c¡crii:rtn

' ¡¡;r I
¡'lgr¡ra.9.Jl2- No dele \¡acio h Descnpcrón - Balas

It*+I para que ¡ngrese la rnformaoón que

rngresado un Grupo de Herram¡entas aparecerá el

Él c,idlE da *.B ¡c m,.,crta $.¿ciÉ cn h [rEa I

t'lgr¡ra. 9.f,{1. Elcódrgo delgrupo se encuentra vacio en la l¡nea 1 , BaJas

a

Haga un cfic en el botón
solsrta el srstema

I A.órE 'lLi¡iEE¡¡¡l para que tngrese la ¡nformac¡ón que

Sr usted ha ingresado un Grupo de Henamrentas que se encuentra
rnactrvo aparecerá el stgulente mensa,e

Hcrü er*a I

Herr¡I¡ienla r

('apíhtlo I - l,dgita I.t I l..sl,()1,

I
I

I

l;"-Áffi*



H c¡ronie¡fo r
lÍantal de l suario Si\t¿n.a de (i),tt ol de Ilerra»útnku

E t 6rteB de h fiqrar'tfG 3e ür¡rñirá irt $.,-i en Iü l;f?i I

t'lgura. 9.J.¡.¡. ElGrupo de la HenamlenE se encuentra lnact\o en h linea 1 - BaFS

a

Haga un clic en el botón
sohcrta el srstema

l.*-A;"¡lU.- ,l para que ingrese ta rnformación que

Si usted ha ¡ngresado un Grupo que es de un componente y no de una
Henamrenta aparecerá el sgutente mensale

a Ei Snp é,be re+ de r¡¿ Rs¡¡rie¡*a 9 ¡o & rn ia¡spaglÉ e¿ b iiÉa i

¡'lgura. 9.3¡5. ElGrupo debe ser de una Herramienta y no de un components en la linea 1 -
Bajas

Haga un clc en el botón
solE¡ta el sastema

¡,r,¡i í 
I para que ingrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado un Grupo de Henamrentas que no extste
aparecerá el stgutente mensaJe

a El edrhs dd §¡*¡: ro eiráE rfl b Iire* I

Ilffiq -

I¡'lgr¡ r¿- 9..1¡6. El códrgo del Grupo no exste en b l¡nea '1 - Balas

Haga un chc en el botón
solicita el sistema

l: ....trrf,¡- I pam que rngrese la rnfomac¡ón que

Si usted no ha rngresado la Herramtenta aparecerá el stguiente mensale

Her¡rúerf¡

ll er¡¡¡icr*¡

l'llt )'l'( 1.ttf (:apia,lo 9 - Páui a I-l: ¡:st,o t.

i

I



H crr¿lrúert¡

'tlatu¿ol de l'¡ru¡i¿¡ Si\l¿n lt de ('ontol de H errarnirntllt

a El a¿d¡Ao dt h tÉr¡ri€l{. tc €rEüÉnh3 y* jo fi h iü¡Bn 1

Haga un cltc en el botón
solrcrta el ststema

t'Eura.9.J.¡-. Elcódigo de h henamtents se encuent"a \iacio en la finea 1 _ Balas

l- -¡s,rs."..| para que tngrese la información

Sr usted ha tngresado dos veces la mtsma
saguiente mensale.

herramlenta aparecerá

a
rill

ú.rF}.o Ée &b. ¡lg¡ei& ? vece$ h ft$rÉ tÉ{§üd¡ ÉÍ h lrnÉa I

tr'lgur¿. 9.3{8. No se debe tngresar 2 lEces b misma herram¡enla en la linea 1 _ Balas

Haga un clic en el botón
sollcita el ststema

para que ingrese la tnformactón que

Sr usted ha tngresado una HerEmtenta
apafecerá el stgutente mensa.,e

a

Haga un clic en el botón
soltcita el srstema

Sr usted ha ingresado una Henamlenta
aparecerá el sgu¡ente mensa.p

que se encuentra lnactva

que ha sido dada de baja

L¿ lffinfii8{n rc enü/ank¿ hatávü en b lirEó I

¡'i8ur¿. 9.3J9. La Henam¡enta se encuenta ¡nactv, en la l¡nea .l _ Bajas

l-'-l.;;-"J para que rngrese la rnformación que

Hetraflier*¡

Hclra[ier*¡

l,R()7\'( ).t¡ ('apia.lo I - I'ágina l.l-l Í:s¡'ot.

-.,..'..'...,,1

¡
I

¡



H c¡¡onic¡ra¿ I

lf arurul de I sutrit SiJ/¿¡r,4 de ('ont¡ol d¿ llerramienta,t

a LshcE ¡rr1. i¡¡ t|¡ eifi dsdr ée h!ia.ñ h tirÉo I

Haga un cl¡c en el botón
solicrta el sistema

¡'¡eura.9.350. La herr¿mienta ya ha s¡do dada de bala en la l¡nea 1 - Balas

t. --ffi{:-l para que rngrese la rnformacrón que

a

Si usted ha rngresado una Herramenta que ha srdo env¡ada a reparar
aparecerá el sigutente mensaje

a L¡ tsaaÉr¿ ha sih r¡r¡l¡da ¡ lf0ü& af¡ Ia [trEn I

:-Áiúñ-"

l'lgura. 9.J51. La herramenta ha srdo nEndada a repar¿r en b linea 1 _ ga,as

Haga un clic en el botón para que tngrese la informacrón que
solrcita el ststema

Sr usted ha rngresado una Henamtenta
aparecerá el sgu¡ente mensaje

que se encuentra prestada

La füfdr*irüa sé ÉrEugrI¿ Drciiada t

] .. *,+'tL. ..1

l-lgrrr¿.9.352. La herramienla se encuenfa preshda en b l¡nea 1 _ Balas

l._. e6§::l para que rngrese ra rnforma,ón queHaga un cltc en el botón
sol¡crta el ststema.

Si usted ha ¡ngresado una
srgurente mensale

Henamienta que no existe aparecerá el

Hcnan¡crl.o I

H efrorier*o ¡

H?O'l'('OiÚ ('alriirb I- I'áe¡no l-ll Í:sl,oL



Hertümier*o r
llo¡utal ¿ I '¡ta¡ i¡¡ \^i\terrrt de ('ont¡ol de I[¿üü ientuL1

a L¿ llrEa¡Ét*¿ ne sr¡te en L líron I

flgura.9.Ja!. La herr¿mtenta no exste en la l¡nea 1 - Balas

I 
':@i:-jl 

para que ¡ngrese ta información queHaga un cltc en el botón
solrc¡ta el ststema

Sr usted ha
mensaJe

rngresado el mottvo de la bala aparecerá el sigulente

a ürüa er¡rxa d ruIíve Bn la U,É¿ t

tr'lgur¡¡- 9.35.1. Debe ingresar et mot\,o en la l¡nea 1 - Bajas

Haga un ctic en er oot¿n [j]'§3Í-.J
sohclla el ststema

para que tngrese la rnformacrón que

componente y no deSr usted ha ¡ngresado un Grupo que es de
Henamrentas aparecerá el sgutente mensale

a Ei6 ¡o *üo drüÉ rá de uu lre,rfl¡trtal.ú <k rsr CompoEn¿¿

l, i.r,t:' ,l

flgur¿- 9.355. El Grupo debe ser de una Herramienta y no de un Componente - Baias

I.*AsE--l para que ingrese Ia rnformacrón que

Sj usted ha ingresado una Henamtenta
aparecerá el s¡gu¡ente mensaje

que ha s¡do dada de Bala

Haga un cl¡c en el botón
solc¡ta el ststema

H eÍa.¡¡cnta I

H crr¿lr¡er*¡

l'!?o't'( 7).v ('apiá.lo 9 - Pdgina 1-l5 t.\Pot.

I



Hel.¡lienlü ¡

.l[anrcl le I rutrio

Haga un cl¡c en el botón
solcrta el sistema

L-a héseilr{¿ ji. h¿ nó dd¡ é b¡¡á

¡'lgura.9.3!ó. La herr¿mienta ya ha stdo dada de baja - Bajas

Si¡ícnn d¿ ('o¡trntl de I I crrarr,ic k¡\

para que ingrese la lnformacrón que

que se encuentra prestada

Sr usted ha rngresado una Herramenta que ha stdo env¡ada a reparz¡r
aparecerá el stgutente mensa,e

llgura- 9.35.. La hemamienta ha stdo rnandada a reparar- Bajas

1,. -¡q'4i *J para que rngrese ta ¡nformacrón queHaga un cl¡c en el botón
solcrta el srstema

Si usted ha rngresado una Henamienta
aparecerá el sigurente mensa¡e

Haga un clic en el botón
solcrta el sistema

a La he{ó¡iÉr*¿ sa Érs¿e,rea Fciado

I.-II ."-_!!t1 _ I

¡'ipur¿.9.358. La herr¿mienta se encuentra presbda - Bajas

l: mU .l para que ingrese Ia ¡nficrmación que

Sr usted ha rngresado una Heramienta que no extste aparecetá el
siguiente mensaje

He]] taerl¿ I

H eraricri¡ r

t,RoT('() ('sp¡b o9-Idgha l.td ¡.st,0t_

frffil
a

I

l
I

I



He,]allúc ¡ I

l[atu¿l c I suu¡it¡

Haga un clrc en el botón
solrcita el srstema

Si¡tetm ¡le ('onbol d¿ I I errarni¿nttl\

Ln i€üaíirr*¿ m.e*l}

l'igu¡a- 9.J59- La herrdmtenta no exsle - Balas

J:i6e{:::l para que rngrese ta rnformaoón que

6. Para confirmar que la rnformación fue modificada con éxüo, aparecerá el
srguiente mensale

HoüiaEÉc{io r¿o¡e¿do cDri áio

¡'lgur¡.9.360. Modifrcacton realtzada con Exto - Balas

7. ts'agaun chc en et botón ll .. ¡¿*.',;l , ta información quedara modiñcada

8. Sr desea modificar un nuevo proceso de Ba¡as de Herramtentas regrese al
paso 1

9.5.2.3. ELIMINAR UNA BAJA

1 . De clic en el botón É&l

2. A continuac¡ón se presentará una ventana de consulta de todos las Bajas
de Herramientas que extsten en Ia Empresa

I}

H eror¡et*o I

t'Rt)111).tÍ Capin o 9 - I'ágina l.t- tsPot,

l ¡"*,o 'lL:s.¡-¡i¿..:I

a
I

I



llarutal de l stto¡it¡ Si\t¿n.o de ('ontlol d¿ I I erru»tic nt¿l

r <¡*o; [- o¡*¡;a

&l
€-. &I

Qi
_ r*J

f'tgur¡. 9.361. Ltstado Generalde Bajas _ Baias

Usted puede hacer una consulta de Bajas por dos opciones. Cód¡go y
Observación

Cuando usted ha selecc¡onado la BaJa de Herramientas que usted desea

ehmrnar. se debe postc¡onar con el mouse sobre el botón de o
presione simultáneamente las teclas mnemotécnicas. combinando ALT
+ C o también dando doble clic sobre la bala que desea modiñcar.

f,-'--*..IIIJ f!$.'li-;:-

¡¡t¿-e¡: ñ*T':i---- fB.*,, T::--:j

* I ¿i ' lx,iQ,
- J.:1r:'-l __ i.=l= J ..LJ

!'lgurd.9.J6l. Opcrón de Consulta - BaFS

E

n

-9-
ltL
1t

¡{

| ¡¡t4 f* rPtt trF¡AY||^t¡5

\ hoccro dc ¡q.. T¡E¡

E

I'R0T('Otq ('apit,lo 9 - I,ágirru l-tt

I

I

i

I

:I
------ 

rli

f



llontal ú¿ I:tua¡io
,\L\trrrra ¿e (i)ntrol de ll¿rta ti¿ums

¿El¡á r¿gL6 d6 É¡azü b ¿trúi.*¡doz

uu

l'lgurd. 9.J(]. ¿Está seguro de rea¡zar b elim¡naclón? _ Balas

Haga un clic en el botón
soltctta el sistema.

para que ehmtne la informacón que

Para confirmar que la tnformación fue Eliminada aparecerá el srgu jente
mensale

¡'lgutrl. 9.i65. Elregrstro ya se encuentra eltmmado _ Bajas

] .-'e;t,, I para fegresaf a la pantalla de proceso

II

4

I '''"=r''' I

t.leuB.9.J6.¡. Elmtnación realt¿ada con é)do - Balas

o Haga un ct¡c e¡ el botón Effi:l y la ¡nformac¡ón quedará etrminada

' Haga un clic en el botón , . :.S, 
. -,1 si usted no desea eliminar lalnformación que solic¡ta el sistema.

Sr el reg¡stro que usted desea elim¡nar ya está ellmrnado el ststema lemoskará el stguiente mensaje

a

5. Haga un cllc en el botón
de Ba¡as

b Sr desea ellmtnar otro proceso de baja regrese al paso .1

Hsn úerlta

cfioDicntaH

Herr¡Dienta r

t)ttq'ft-o (:dp¡alo 9 - Idgilo I.t9 l':.\'¡'t ) l -

3. En la ventana de proceso de BaJa usted debe presronar et botón a" # j
o presone simuftáneamente las teclas mnemotec;;as, combrnando ALiI

I

L::s::t::l

Elñr¿.¡Ar rqeoda c{r ÉdD i

I

I

El refi*o,é r" ercLÉrt¿ *rtr¡o l



.'úanual ¿le I'sua¡io

9.6. TOMA FÍSICA

9.6.1. oB.JETtvo

.\¿Jie,r@ dc ('o trol de Ilerran¡iento¡

Esta opcrón det menú o" I:::9: permrte rngresar modrftcar y etimrnar tatoma fÍslca de una o vanas Herramtentas

9.6.2. ABRIR PANTALIá DE PROCESOS DE TOMA FíSrcA

:iff!""t$il:lrcpcron der proceso de Toma Fisica usted puede reatizarlo de

Hactendo un cltc escoE en el Menú prrncrpal la opctón <Erocesos>

ffi1lililJ::se desprazarán en forma ü,;;l nlclJaoalo ras opcrones

1

2. Seleccrone la opc,ón <!oma Flsica>
&me¡o¡

S,áo"*
0á&t/üá1
!ef¡v¡t¡á¡
t¡ó4de
§{ra

Dg esrci}
Ir'lg n ra. 9.J66. Selec c¡onar el proceso de TonE Fisrca

.,

r*( ;.rit.¡*t , f-* gfl*Y' T*- -il¡¡ar t¡,¡ ¡¡m, [- ;--]--i! É!§§r;t rnr¡ : ,-:-:¡

[T:?H*rtado et paso 1 y 2 se v¡suat¡zará ta panraila de procesos de

4l ¡,trd

,l r--l
t;l ; l,,l+lFe., ___1. __l_. l_ü l

¡ier¡rir.9.J6-. pantalla de procesos,le Toma Fislca
('ap¡btb I - I)riyi¿M tr/)

-ono I i¡rc:

' to.r ir6 do Hú,rúst¿r

-l

I

PRO'r('o.+t

I



\larutal de l ¡lorio

Una vez en la Pantalla de Procesos de Toma Fístca. usted puede realtzar tres
tipos de operaciones

. Agregar una Toma Fistca

. Modrficar o El¡minar una Toma Fístca

9,6.2.1. AGREGAR UNA TOMA FISICA

'1. De chc en el botón f¡.¡e'1} o pres¡one simultáneamente las teclas
mnemotécntcas combinando ALT + N

I.¡i. ldr¿ tk r

h¡Sgá

Fcrt¡o l¡b,b f¿rá

r-J
f' *" §&Ir*-*
lII-f tuth'rrnrmá¡ ffiffii:

É,:¡da .1(ti,o

\^,4o A-iÉa{ i

. Jele Sodq¡ r

jiJélÍ1ffi
¡'lgur¿.9.J68- Panlalla de lngreso de Toma Flsica - Toma Fisrca

2. A continuación debeÉ ¡ngresar la bodega, fecha ñnal de ta toma
observac¡ón, v¡sto bueno. Jefe de bodega y las henamrentas que van a ser
as¡gnadas a la toma flsEa

3. Para rngresar la Bodega debe dar ctrc en el botón -E&J y aparecerá un
Lrstado de Bodegas de la Empresa

'¡ Cdrtlo Fh¡co da llor¡¡rúe¡*¡¡ llI

::l

a

5
r)

I

PI¿( )'r( 7 )tÍ ('a?¡átk, 9 - I)dgi.a lll f::;t,()t-

rlt'.crrüiln

:i
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::\ 8ú¡qEdó dc Tolnn Fírica EI

lI atntal de I suario

Códq:

Si*ctr¡¡t dt (:o trol de I I errorrú¿ nta\

!

R\t\*,, I

t.át-rd I

QI
ta& i*_ -l

Flgur¿. 9..]69. Ltstado Generalde Bodega - Toma F¡srca

Usted puede hacer una consulta de Bodega por dos opciones Código y
Nombre

Cuando usted ha selecc¡onado la Eodega que usted desea asqnar al
proceso de Toma Fisica. se debe posicionar con el mouse sobre elB]\i!§r 

I

ioffi.üo Ibotón de o pres¡one Stmultáneamente las teclas
mnemotécnrcas, comb¡nando ALT + C o también dando doble chc sobre
la bodega que desea tngresar

4. Para ingresar la Fecha de Fin de Toma debe dar clic en el botón
aparecerá un calendano para escoger la fecha deseada

!

l.'Eurü- 9.J'0. lngreso de fecha de ñn de toma - Toma Fistca

Y

-.:J .rrno :lrcz

lrr@L;

ll

3.rs ;
l5
2:
¿9

9
:5

3rJ

1t
a.\7

i+
l-,
:a

13

:0
27

l8
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ll otunl d¿ I s¿arin Si¡tenu de (-ontrol de ¡lcrrarrúcnrll,;

5. Para tngresar el Grupo de Henamienta debe dar chc en el botón J y
aparecerá un Ltstado General de Grupo de Herramientas que se encuentran
actúas

'.¡* I ¡¡d!§Á;

l¡ Cdr¡ & rl.tr¡r¡s.r

§llo.*l
§lrl

l'lgur.¡. 9.J-1. L¡stado Gener¿l de Grupo - foma Fisica

Usted puede hacer una consulta de Grupo de Herramtentas por dos
opcrones cÓdtgo y Nombre

Cuando usted ha seleccpnado el Grupo de Henamtentas que usted

el botón de

?l

desea asrgnar a la Toma

fr , 
FÍsrca se debe postcionar con el mouse sobre

iare.J.v o presione s¡multáneamente las teclas
mnemotécnicas, combtnando ALT + C o tamb¡én dando doble cltc sobre
el grupo de henamtenta que desea ingresar

6. Para ¡ngresar la Henamienta debe dar cl¡c en el botón J y aparecerá un
Lrstado de las Herramtentas que se encuentran activas

t¡ÜrD:r-- o.s,¡.El, T

.!-

tr. ir\&l
$x'm I

$li'¿ ll

¡'lE u ra. 9.3 -:. Llstado General de Herramientas - Toma F islca

0ú¡.Dd. lb¡ü l úr¡

\ ¡¡o¡.d. ¡ 16tiú §

tt

25 Co.!..¡o.lt¡Ef---

l,lto7\.o (-a?¡atlo I - I,ápina 1!.¡

t_f,

H
LL]
L!-J
LU¡.1u!
i!r-l
tl-i_l

H



llatunl le I'sua¡üt SiJlento de ('o ttol de I I ¿rrarnie ntt]¿.r

o presone simuttáneamente las teclas mnemotécnrcas,
do ALT + C o también dando doble clrc sobre la herramenta

Usted puede hacer una consulta de Herramlentas por dos opctones
Código y Nombre

Cuando usted ha selecctonado la Herrdmenta que usted desea asrgnar
a la Toma Fisrca, se debe postcionar con el mouse sobre el botón de
nh
vLJ

!-m:r¡¡
cOmbrnan
que desea tngresar

7. Pulse el botón
préstamo en el S

palil que quede grabada la informaclón del
Control de Herramientasrstema de

Si usted ha tngresado un Grupo
apafecerá el sigutente mensaJe

}::J
Éd

,íaba.

de Henamientas que no extste

a

Haga un clic en el botón
sol¡c¡ta el srstema

Ef crid¿e oe 6r¡ps m Eyi{e

l'igura.9.J-J. Elcódtgo de Grupo no extste - Toma F¡srca

I. . *-relf .- fl para que rngrese ta informacrón que

Sr usted ha tngresado una herramlenta que ha s¡do dada de baJa, el
srstema mostrará el stgutente mensale

a

Haga un cltc en el botón
sohc¡ta el sistema

i.r l¡¿r:riqcü t€ ¡iro ddo & ünl.

Flenra.9.J-.t. La herramenta ha sido dada de bala - Toma Fistca

l:..¡*'EiJ para que ingrese ta ¡nfo¡.macrón que

S¡ usted ha rngresado una henamrenta que ha srdo eltmtnada. el slstema
mostrará el sigu¡ente mensa.le

Hcrün¡cnta I

Hcffadelltó t

('apitulo I - I,.ipina lrl l:s ÍY) t-

f-.¡É!i{1

I

I

l' hr¡e!.i I

I

I



llanu¿l l¿ I ¡¡t¿¡io Sif,tcnu d¿ ('onfiol d¿ l{errami¿ntll,i

l'lgur¡.9.3-5. La heÍamrenta se encuentra elminada - Toma F¡srca

Haga un ctic en et botón I;";@;l para que ingrese ta informac¡ón que
solErta el srstema

Si usted ha ingresado dos veces una herramienta en el proceso de
Toma FÍs¡ca. el sistema mostrará el stgutente mensaje

H0 3E ú¡t6 rlgcce ó{ y6car l¿ Íürna lÉrrü&r{8.

¡ tgu r¿. 9.J'6. No se debe tngresar dos veces la msma heÍamtenla - Toma F isica

Haga un clic en el botón
solErta el srstema

.rr,,r:la, 
I para que ingrese la información que

Sr usted no ha tngresado la obseNac¡ón aparecerá el stgutente mensale

a

HD &É ¡'e io I¿ áirsr'/¡fú{l

t'lgura- 9.3.-. No dele \acio la obse^¡aclón - Toma Fis¡ca

a

Haga un clic en el botón
sol¡ota el srstema

L-,.*elr¡-...,l para que rngrese ta información que

Si usted ha rngresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo aparecerá el stguiente mensaje

HeÍ¡m¡snlo E

Il cfrüricnt¿ E

l,Ro'ft'o:V ('apii.lo I - l,ágina lts

lrggamieno --

I

li-.*eec. il

I

i "Ei+if-



He¡¡¿nicr o I

Itaturul de I ¡¡tario SL\tenra de (ontrol ¡le Itcrrqrrü¿nta\

l'lgur¡. 9.J-8- El códtgo de Crupo debe ser una henamienh y no un componente - Toma
F¡slca

S¡ usted ha ingresado una henamtenta pero no ha ¡ngresado el grupo
apafecerá el stgurente mensaje

a

Haga un clc en el botón
solicita el srstema.

Haga un clic en el botón
solicrta el ststema

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

F¡ñ(cl' &ba 1r!r9Ja * 6¡"rÉ

' '¡,"1¡' I

¡'lgur¿.9..1"9. Pnmero debe IngresarelGrupo - Toma Fisica

1,.-.¡l+f..- I para que ingrese Ia rnformacrón que

| ¡..--,,." I para que ingrese la tnformactón que

l:::¡Sil-rl para que ingrese ta ¡nformación que

Sr usted ha ¡ngresado una Bodega que se encuentra tnactrva aparecerá
el siguiente mensale

a i-a BsdEús * {rü¡ar¡¿ l!'ddrro

¡'lgu r¿. 9.380. La Bodega se encuenta lnactvil - Toma Fisica

S¡ usted no ha ¡ngresado la Bodega aparecerá el stgutente mensaje

Hérr ünta T

H e¡ronicnto r

PR()',r(.O ('apiatlo 9 - I'.igitru It6

El qidp dr ü¿¡o dác rer iná húíarh*a ,' .D rr co,uwrru 
I

I

a

I

I

I



llatuut le I suurio Sltten¡u de (-ontrol d¿ I! errarnicnüL,i

8,-' do¡e ea¡ io ta Bodeo¡

l'lgnra.9.38!- No dele \ac¡o h bodega _ Toma F¡SiCa

1.".-t*E*..,1 para que rngrese la ¡nformacrón que

a

Haga un clic en el botón
sohcita el ststema

Haga un clD en el botón
solicita el srstema

Haga un clic en el botón
solrcrta el ststema.

Flgr¡ra. 9.f,82. Elcódrgo de h bodega no exsle _ Toma F¡stca

Sr usted ha tngresado una bodega que no existe aparecerá el srguiente
mensale.

Sr usted no ha rngresado el Visto Bueno del préstamo aparecerá el
srgu¡ente mensaje

a

I *g¡+- I para que ingrese ta ¡nformac¡ón que

para que ingrese la información que

¡¿o dEú e¡c i! d i'I¡t,o &aú

Flgur¿. 9.J83. No deie \¿acio elMsto Bueno _ Toma Fisica

I ¡:'t. I

Sr usted no ha tngresado el Jefe de Bodega el sistema mostrará el
srgu¡ente mensale.

H crr¡rientü r

Hen¡rieot¿ E

il eíürricato I

l\?oT(t)lV ('apibtlo I - I)ásüra lJ' t st'ot.

I

a I



Heflan¡cart¿ I

llauual de I suorio Si\te»a d¿ ('ont¡ol de llerrorni¿nt¡L\

a ña dert v* io d Jeh * Sadtqa

¡'¡eura.9..38{. No deje vrcio elJefe de Bodega - Toma Fisrca

Haga un chc en el botón
soi¡crta el srstema

para que ¡ngrese Ia información que

Si usted no ha rngresado nrnguna herramrenta en el proceso de Toma
FÍsrca el sistema mostrará el siguiente mensale.

6i ñol-€€ de Éá.ieo && lsrÉ( tE{ !o ¡¡erro§ ,ini r§,§tidftá

¡'lgrrr¿. 9.385. Elproceso de Conteo debe tener por lo menos una Herr¿menta- Toma Fis¡ca

a

Haga un clic en el botón
sol¡cita el srstema

l: --atF! 
.jl 

para que rngrese ta ¡nformación que

Si usted ha rngresado equvocadamente la Fecha Final aparecerá el
srgurente mensa.,e

L¡ lcch¡ ird ds u io¡oo Fr's¡.E dcbü sÉr rr{Ed s lÉ frchü dü alcs dc tq lon¿

ll-.tt".i- i
Flgrr¿. 9.38ó. La fecha final de la TonE Fisrca debe ser mayor a la fecha de inrcio de la Toma

- Toma Fistca

a i
,-!\

,üA
' ..Ch

5.. '^,I,
.¡

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

Sr usted no ha
s¡guiente mensaie

l:@-:l para que rngrese ra rnformacrón que

ingresado el Grupo de Henamrentas aparecerá el

+l errürier{á

Her¡ü ct*o

PRo',r('.O ('apihtlo 9 - I'tigbu 118
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H eÍa[iento

llantnl dc ( ¡utrio \Lierra de ('ontrol de Ilerranrienkl\

a Ei c&htr el üngs se eñcuñt¿ v- ;e c,n h !-rEü 1

!'lgura. 9.J8.. El códgo delGrupo se encuentra \acio en b tinea .l _ Toma Fisrca

Haga un cl¡c en el botón
solicrta el sistema.

Si usted ha ingresado un Grupo de
rnachvo apafecerá el stguente mensaje

para que ¡ngrese la tnformac¡ón que

Henamrentas que se encuentra

Eigñ¡podÉ jó hsrlsritrrf ea anai¡arlkó ¡r¡¡diyo €fi lü l,'rEn ,

[- -'rr+r--. -l

Flgura. 9.J88. el grupo de la henamEnb se encuentra ¡nact\o en la linea 1 _ Toma Fisrca

a

Haga un clic en el botón
sollcita el srstema.

Sr usted ha tngresado un Grupo que es
Henam¡entas aparecerá el stguiente mensa1e.

I':m:tr para que rngrese ta rnformacrón que

de componentes y no de

a Ei Bn.9s Étü sÉ. de r¡rn HftrÍ¡E?.{é } *lo dÉr¡r cor4ornte rrr l¡ Jfrce 1

¡'Eurd. 9.389. El Grupo debe ser de una Herramienta y no de un componenb en la linea 1 _
Toma F¡sica.

Haga un clic en el botón
solic¡ta el srstema

Sr usted no ha
siguiente mensaje

] ,:cr I para que rngrese la informacrón que

rngresado el Grupo de Henamrentas aparecerá el

ll errüaerfo

Hcrarú¿t*o

l'Ro't'(.olt ('o?ihtlo 9 - ¡,dgina Itq L.v,( ) t_

I



Hcrnrür*¿ I

llatutal de l ¡tarit¡ Si:lenu d¿ ('ontrol de ller¡ani¿nta¡

El Cú49o dd EtEo r1o e¡ds ÉD l¿ lí.Éa I

¡'lgura. 9.J90. E¡cód¡go delGrupo no exste en b linea 1 _ Toma Fis¡ca

a

I

a Eicodgo dBln¡E{ itcrr.o $e eicr¡ffia ticio enb fn€ó :

¡igura.9.J9r. Ercódigo de b henamÉnb se encuentra \ac,o en ra rinea .r - Toma Fisica

"t para que ¡ngrese la ¡nformacrón que

Haga un clic en el botón
sol¡cita el slstema

Haga un c¡ic en el botón
solrcrta el ststema

Sr usted ha rngresado una Herramaenta
aparecerá el stguiente mensale

que se encuentra inactrva

Sr usted ha ,ngresado dos veces Ia mtsma herramrenta aparecerá el
srguiente mensale

a !,lo se driÉ üigr*r¿ 2 rÉcs! le rüs¡ iEfi¿orÉrt¡ I

¡'lgu r¡., 9.J92. No se debe tngresar Z \eces b misma henamenta 1 _ Toma F¡sica

l;@:l para que ingrese la ¡nformación que

l'ltol\'t»Í ('a?¡atlo 9- I,á?i¡tq t5t) l'.:;Pt )¡-

H e¡Ia!úertü E

i

I
I

I

I

lr .'r"u" I

I

-l

I

-.:r,l



Herfo e!{ü

It annl dc I nario Si\|¿rre dc (-ontrol dc ¡ I erra»út ntll\

L¿ &rariúf¿ re locr*r*a i)¡{rüa éri E l;{x-¡ I

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema

Sr usted ha rngresado una Heramienta que
aparecerá el sguiente mensa.F

A4tDI ,I

1,. .*Eg.. .1 para que ingrese ta informacrón que

a

t'lgu ra. 9.J9J. La herr¿mtenta se encuenfa macwa en la linea 1 - foma F¡slca

ha srdo dada de ba]a

L¡ íÉrt{Dbna ha ¡dc ¡¡da dr hqa en tl tr ra¿ I

I ,. --,,, II -'-". t

Í'¡gur¿.9.f,9-t. La herramrenta ha S¡do dada de bala en la linea 1 - Toma Fistca

a

Si usted no ha lngresado una Heramtenta que ha sdo envEda a reparar
apareceÉ el stguiente mensaje

e L¿ leícsiq*¿ hB tió r.¡al¡f¿a¿ I rerad Éó la l¡'r€a 1

;:¡éüs" ,

!'¡Erra.9.J95. La herramtenta ha stdo fi¡andada a repararen b linea 1 - Toma Fis¡ca

Haga un clic en el botón
solicita el s¡stema

l.-.-ffi¡.-rl para que ingrese ta rnformac¡ón que

Ill@;:l para que rngrese ta rnformacrón queHaga un clic en el botón
solEita el srstema

Sr usted no ha tngresado una
apareceÉ el sgurente mensale

Henamrenta que ha stdo prestada

liHe¡lor sala

H¿r¡an¡erI¿

I )l¿f )'t'('o.v (lapia o9-I'ázina lfl l..sPol-

I



Herólricrt¿ I

.lÍarutal d¿ l ¡wio Si\te»q de ('ontrol de I t erranie ntuLs

L¿ lEr¡¡r(c*i hi ri$ F.Érl¡dÉ :rr h lirc¡ 1

'¡i.--,i-l

| +'rr. I para que ingrese la información que

l;:EAilfll para que rngrese ta rnformación que

a

l'lgura. 9.J96. La herramrenta ha s¡do preshda en la linea 1 - Toma Fisca

S¡ usted ha rngresado una Heramrenta que no extste aparecerá el
siguiente mensale.

a L¡ lgtcs*r{a ¡a e*sta fn h lhÉü I

l'lgura- 9.39-. La herramtenta no exsle en la linea 1 - Toma Fisrca

Haga un clic en el botón
sofucita el srstema

Haga un cltc en el botón
solicita el srstema

Sr usted no
mensa]e

ha lngresado la Observacrón aparecerá el s€utente

h rElesa boixq..Bqrjñ e^h tiÉ¡ 1

f'lgura. 9.39t1. Debe rngresar la obsenación en la l¡nea I - Toma Fistca

a

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

l:'lFgÉt:l para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una Herramtenta que ha sido envtada a reparar
aparecerá el srgurente mensaje

HeÍü'D¡er*¡ E

H erforúerl.o I

PRO',t|'0:u Co?iá.lo I - I'dgina 152
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llanual de I'flaril

lr{ra¡,'; te¡I¿¡do sm fuio

s^iferra .le ('ontrol ¡le llerranienm¡

I'i€u rd. 9.399. La Henamenta ha sido envada a repar¿r _ Toma Fls¡ca

[lfli"r:,:l§"T€r 
botón ll:.+r.§!¡-"..l para que ¡nsrese ra ¡nrormación que

:]^:^.lgd. no ha rngresado.^una Henamienta que ha srdo prestadaapareceÉ el stgutente mensaje

S - *,**¿ ha ¿¡Jor.ed¡dó

¡'tgrrra. 9..t00. La Herafrxenta ha stdopreslada _ Toma Fisica.

Haga un ctrc en et ooton IIFñFI| ^--- -
solrcita el SrStema. 

"_._,, ¡d_6d para que tngrese la rnformaCrón qUe

8. Para confirmar que la ¡nformactón fue guardada con éxto, apareceÉ elstguiente mensa¡e

'.#

ngura. 9.{01. lngreso realizado con Éxto _ Toma F¡srca

9. Haga un clic en e, botón LH{ilJ y ta rnformacón quedará rngresada
l0.Sr desea tngresar un nuevo proceso de Toma Fisrca regrese al paso 1

9.6.2.2. MOOIFICAR UNA TOMA FiSICA

I . De clrc en et botón ÉILi

Hetrürier*ó I

Henadeita I

Her¡anie a r

l,lt()7'(t):rI ( :apii.lo 9 - ldgüra t i-l t:srDt,

a L¿ Han¡Iiü*¡ f,á sds nnrd¡d! ¿ ¡EpBr¿ú

,



ll anuol d¿ [ sta¡io :;iíerra de (i,ntrol de I{erraüúen L¡

2. A contrnuación se presentará una ventana de consulta de todos las
Procesos de Toma Fisica que exEten en la Empresa

try I (e!ú:l

§rl
.4g!J

§l
=Ll

¡l ;

¡'lgr¡ra. 9.101. L¡stado Generalde Toma Fistca - Toma Fistca

3. Usted puede hacer una consulta de Toma Flsrca por dos opctones frdtgo
y Observacrón

4. Cuando usted ha selecconado la Toma Fislca que usted desea modifcar,
't=\q]

se debe posrcionar con el mouse sobre el botón de !«rsúa o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécncas. combtnando ALT + C o
tambrén dando doble clc sobre la Toma Física que desea modrficar

-8
- -,Jfi:.:-=l Ér!r¿r..;{r¡¡ [---:.:l

.I t-J

:+ I ¿l ,, lXrl+l.J tFrt I .'. lFr* t tst I

Ílgura.9.¡0.!. Opclón de Consuna - foma Fistca

Cap¡tulo 9 - l'tigina 151

lú!r¡r!¡ rlf ¡úJ¡¡rc.

I talla LL co¡rLo rlt f¡.a¡tl|Aft

'r L:od.o f i¡r;o d. Har.¡ñt.. IlI
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ll autdl d¿ l \uarit) Si¡e»u ¿íe ('o t¡ol de IleüatrienÍat

5. En la ventana de Procesos de Toma Física usted debe presronar et botón

,ái
!ó,ák" I o presione simultáneamente las teclas mnemotécnicasde

cornbrnando ALT + M

¡'l¡. IqE FEti r

eodrg.'

fc¿ba t¡l¿s t ¡t',o

r-!
f'-- §el
f-, I Ftdr6 Fn 16¡Aó L.,r-,,,-.-.,--tr -li|

<ibservÍlxt

I ri5tó 6,8¡0 i

l{n OoOu l ,

IFLlLTA E_ :r: fllE.] FJ: -:F.141\AÁ

fPf -r' H:l.lA

x I

gnr¿.9..¡0.1. Opción de Modifrcación - Toma Fisica

6. A continuacrón usted podrá modiñcar los siguientes campos bodega fecha
fln de toma fÍsica. grupo, herramientas. observación visto bueno lefe de
bodega y estado

§.r!ó: E;;--3
:-l IHI

+eq I

Pam modflcar el estado de la Herramrenta debe posrcionarse con el

mouse en el gráñco 5 y aparecen dos ttpos de Estado que son Acttvo o
lnactrvo

Flgum.9..¡05. Mod¡fcacrón del Estado de b TonE Fis¡ca

\t Corlco Fí¡bo dc Herrü¡¡enl¡r ET

_,.. -t t¡l t33 §r;Do i-€r('Eri r¡ He.-:nteót¿ l-En oarl¿ D*j{rb{ .

6

i.l,'P R r.,,¡-.F

,_1-r f4,l.r L:-{-rF.

,-i_:f+.PL:a{+l

al¡nFP:5.'F:ll)l r
r-Jt1lfr.:JL'fl

L l14l,P.::¡,¡H

A+i m

1'1t01-('( )v (:opiitlo 9- I,.iqina I55 l-.:;t,oL

I

I

1
1
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llantd dc l suario Si¡t¿¡tu d¿ ('onfiol de I ler¡arrúentaJ

=JÉs
7. Pulse el botón rr¡bt para que quede modrfrcada la tnformación del

Proceso de Toma Físrca en el Srstema de Control de Herramentas

Sr usted ha rngresado un Grupo de Henamtentas que no extste
apafecerá el s€utente mensale

a €l cDdgs de Goso no Eli*e

\, ,",""., I

l'lgrrr¡. 9.{06. Elcódigo de Crupo no exste - foma Fistca

Haga un clic en el botón
soLcita el sistema

para que rngrese la rnformación que

Sr usted ha rngresado una herramtenta que ha stdo dada de baja. el
sistema mostrará el stgutente mensale

a
I l-+.r.l

Flgnra.9.¡0-. La henamenta ha srdo dada de baja - Toma Fis¡ca

Haga un clic en el botón
solrcrta el srstema

l ++r;. "..l para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado una henamrenta que ha sido eltmrnada el sstema
mostrará el sEuiente mensaje

la tEfeí¡efllü ¡s er,ü-s1b5 iBctrva

¡'lgr¡ ra. 9..¡08. La herramenta se encuentra elmrnada - Toma Fisica

&

. Haga un cl¡c en el botón
solicita el srstema

l)RoT(:0ll

I;¡m: 'l para que rngrese ta rnformacrón que

H¿Íanicnlo r

Hcr nieatü E

(:apia 09-l'ágita líb L:;POI-

t + in¡¡ll*na rx * acoa do t<ir 
I

I

ll ir¡+r I

ffi



Hcn¿mier*o I

It anual de ( stari¿¡ S&tenu de ('otrttol de I lermnüen¡tt

St usted ha rngresado dos veces una hermmlenta en el Proceso de
Toma Flsrca, el srstema mostr¿rá el sigutente mensa,e

a Ha rt +üÉ s{Iará{.dc.e !'tde? ¡+ migoz hcr¡tri('ta

I :i.*'r I

¡'lgura- 9.J09. No se debe rngresar dos veces la msma hemmenta - Toma Fistca

I ¡coct¡ I para que ingrese la informacrón que

{ü úÉie rae io h obrF.?ú(idn

S¡ usted no ha rngresado la observación apareceÉ el sigutente mensale

a

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el sistema.

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

¡'igur¿.9.i10. No dqe \acio b observactón - Toma Fisrca

| . utr.ri¡. 
-- l para que ingrese la informacrón que

Sr usted ha rngresado un grupo que es de un componente y no de un
grupo aparecerá el srgurente mensale

a € taddgo d6 6flAo drne st¡ r,¡rrá tÉtrroirrta, re ul crrncú¡Bot.

Fkura.g.Jll. Elcódrgo de Crupo debe seruna henamtenb yno un componente- Toma
Fisica

Haga un clic en el botón
solicita el sistema

1.. .¡rt +t ,l para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha Ingresado una herramienta pero no ha tngresado el grupo
aparecerá el siguiente mensaje

HeüalricntD

Hetr.lrlicda E

t,tto71-o.v (:apiitlo 9 - I,ágiaa lÍ- t._st,0t_

I

I
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llantral l¿ I sua¡io

Haga un clic en el botón
sol¡crta el sistema.

il Eódp de bBode$¡ rB E,at'e

l'leur¿.9.{1!. Elcódtgo de b bodega no exste - Toma Fisca

a

.\L\len,a de ('ontrol de I I erranie ntan

.-i.tit¡.. I para que ingrese la rnformacrón que

| ¡,.'p.' I para que rngrese la rnformaoÓn que

St usted no ha rngresado el V¡sto Bueno del préstamo aparecerá el
srgurente mensaje

a llá deÉ veD jo d VrSo &tüto

¡'Eurr- 9.{16. No deF \¡acio elV¡sto Bueno - Toma Fisrca

Haga un cfic en el botón
solicita el ststema

para que rngrese la informac¡ón que

Sr usted no ha rngresado el Jefe de Bodega el ststema mostrará el
srguente mensaje.

l{ o rep vec io d Je:e * 8cd:9e

t'lgrra.9.Jt-. No deje \acio elJefe de Eodega - Toma Fisica

a

Haga un clic en el botón
sol¡crta el s¡Stema

Sr usted no ha rngresado ninguna herramtenta en el proceso de Toma
Fisrca el srstema mostrará el stguiente mensaF

H eÍo¡ientd I

H er¡¡íento r

H en¡Dieñta E

PRt)'r( o.v ('ap¡A¿lo 9 - I'tigina I§9 L,SPOI-

I

I

I
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I o"q. I
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Hcrardenl¡

llalual fu l yrurü¡ Sl!lcn/4 dc ('o trol de Ilerratni¿ntzy

a E¡ Pmc+rda t.giÉs &b t¡n¿r !ü io rtard ,-rá trer¡*ia{¡

¡'leu ra. 9.¡l E. Er proceso de conteo debe tener por b menos una Heramenb- Toma F i$ca

Haga un clic en el botón
solictta el ststema

para que tngfese la ¡nformación que

Final aparecerá elSi usted ha rngresado equrvocadamente la Fecha
srguente mensale.

a Ló ter+B fuia dÉ ia iona §rHüódebe §tr .irss a t¿ fechn dF ñé¡& h Tq¡¡

] '','r''" I

t'rgur{.9 Jl9. La fecha finar de h Toma Fisics debe sermayora ra fecha de rn¡cro de h roma
- Toma Fistca

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el s¡stema.

Sr usted no ha
srgu¡ente mensaje

rngresado el Grupo de Henamlentas apareceÉ el

-,,,¡ ,, I para que ingrese la informac¡ón que

€ic*lgo **.6acq É er{.¡rr*a v¿Éío Ér¡ lé lír€¡ Ia
f igura. 9.J20. Elcódgo delGrupo se encuentra \ac¡o en la ¡inea .1 _ Toma Fastca

Haga un clic en el botón
sol¡cita el sistema.

para que ingrese la rnformactón que

Sr usted ha ingresado un Grupo de Henam¡entas que se encuentra
rnactrvo aparecerá el srguiente mensaje

Hel¡¡¡úerta

Hc¡¡¡rienla

Plt( )'l\ 1).\t (.qp¡btlo 9 - I'tigina 160 t_sPot,
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Hcrrafie a E

lÍanuol le I sntrio \L\lcnu de ('o nol dc llerraú.i¿nr¿\

€i q$o d¿ hlEr€sisrlá re üTtG*c h.drys €{r la lir?a ¡

Haga un c¡ic en el botón
solrctta el ststema.

Aceg:rr

Sr usted ha ingÍesado un Grupo que es
Henamrentas aparecerá el sigu¡ente mensale

para gue ingrese la informacrón que

a
l'Eur¿.9.J!1. elgrupo de la herramrenta se encuenta tnactvo en la linea 1 _ Toma Fis¡ca

de componentes y no de

a Ei E¡¿Fo &6 {a{ da¡¡rd HgrdBc.laa}rEl de {¡n c(f&r¡E nn onl+qrEa l

f, it,--.t,' .I

l'Eura. 9..t2:. E¡ Grupo debe ser de una Herramtenta y no de un componente en la l¡nea 1 _
foma F¡sica.

[:m¡":] para que rngrese ta rnformación queHaga un clic en el botón
so[c¡ta el ststema

Sr usted no ha
s¡gulente mensale

rngresado e¡ Grupo de Henamientas apareceÉ el

a El Cóqs dÉ+§ltso no 6risre É!l b lir*a 1

llgura,9..12J. Elcódigo delGrupo no emsle en h linea 1 _ foma F¡sica

Haga un clic en el botón
solicita el ststema

para que tngrese la informactón que

Sr usted no ha ingresado la Herramrenta aparecerá el stgurente mensa;e

H ena[icr*¿ ¡

He¡r¡ltier{a I

¡,RO7-('O.rl (:al,iátlo 9 - ¡,deüru 161 t._st\) I.
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I

I
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I



H err¿rú¿lt.

a E;cóúgo dt h inrab*a f¿ ¿rE{€rnr¡ v*io d}lü ¡írE! .!

§i\Ienu dc ('outrol d¿ I!crrat¡ú¿ntt

para que tngrese la informac¡ón que

herramtenta aparecerá el

l'lgur¿.9.J2¿. Ercódrgo de b heramlenb se encuentra \ac¡o en ra r¡nea 1 - Toma Fisica

Haga un clic en el botón
sol¡ctta el s¡stema

Sr usted ha ingresado dos veces la mlsma
srgu¡ente mensale

a ño sc & i¡¡*¡¿ 2 r*ct¡ k d:{a¿ iÉn8#ryo I

I

i . ¡i+i¡ l para que ingrese la información que

¡'lpura. 9-J25. No se debe tngresar 2 \,eces h mrsma heramenta 1 _ Toma Fisca

Haga un clic en el botón
solEita el sistema

Si usted ha tngresado una Herramrenta
aparecerá el stgutente mensaje

Sr usted ha rngresado una Herramtenta
aparecerá el sgutente mensaje

que se encuentra tnactrva

a li lÉriF.¡er*¿ ¡e encl¡e{üa r¡€{irri ¿í la liIPÉ I

.-_..i-dvi,!r I

t'lgur¡.9.J26. La herramenta se encuenfa inacüva en la l¡nea 1 _ Toma Fisica

Haga un chc en el botón
solicita el s¡stema

para que rngrese la rnformación que

que ha sdo dada de baja

H craricr*¡

ll cr¡riúet*.

l,lt()7\'olt ('apiú.lo 9 - I,dgirn t6: t_sPoL

.lf a ual de I ercrio

I u..p,o I

_ -- - |

I
I



Heroricnlo E

Itonnl de ('nta¡io

S¡ usted no ha tngresado una Heramtenta que ha sdo env¡ada a reparar
aparecerá el stguiente mensaje.

&

S¿rl¿rr,a de ('ontrol de I I errani¿ nta¡

I t""+q i para que ingrese la información que

l:-refj.*l para que rngrese ta ¡nformación que

la bc+&si?rt¿ h. rds od¿ de b{¿ al b tnre¡ I

§ün--

figura,9.J2-. La herramenta ha stdo dada de bala en la linea 1_ Toma Físca

a

Haga un clrc en el botón
sol¡crta el s¡stema

LG lstéB*r*¿ ho ib maúü¡da n r@¡rc¡ érr h limü 1

Ir ,¡,tr_{.1

¡'¡gura.9.{28. La herramtenta ha s¡do mandada a reparar en b l¡nea 1 _ Toma Fisica

Haga un clic en el botón
solicita el srstema

S¡ usted no ha ingresado una
aparecerá el srgutente mensaJe

Henamrenta que ha stdo prestada

a L¿ hÉ$68úÉrr¿ ha airú p.Éátdá err h l;rrá I

-,;;;-j
llgura.9.J!9. La herr¿m¡enla ha srdo presbda en la linea 1 _ Toma Fisrca

Haga un cltc en el botón
solicita el srstema.

Si usted ha tngresado una
srgurente mensaje

?

I ¡:¡¡¡- I para que rngrese la tnformactón que

Henam¡enta que no extste aparecerá el

*

H enoricr{a

He¡rütúcll¡

PI¡oT(-OM (:¿lpii.lo I - I'ágina l6.l L:;I'oL

I

/
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Hcr¡mier*a I

.llantal de I *m¡io

Haga un clic en e¡ botón
solEita el srstema

Sr usted no
mensaje

S¿¡/crr.a de Í'ontr.rl de llerrami¿nut

I ¡q+q I para que rngrese la rnformacrón que

La h¡cd¡iü*¿ ro e¡ils efi b lrÉ¡ I

¡'ipura. 9.{]0. La herramtenta no exsle en la l¡nea 1 - Toma Fis¡ca

a

ha rngresado la Observaclón aparecerá el stgutente

Dc§s l\rÉsa h rixrtv€ri¡", lrl h finüo I

I 'i'."r¡1 I

¡'leüra- 9.¡31. Debe rngresaÍ la observación en la l¡nea 1 - f oma F¡srca

a

Haga un chc en el botón
sohcita el srstema

Haga un clic en el botón
solicrta el sistema

ll:ffi- -1 
para que ¡ngrese ta rnformacrón que

l:C*3 para que rngrese ta ¡nformación que

Sl usted ha rngresado una Herramtenta que ha srdo envrada a repaÉr
aparecerá el squiente mensaje.

a l-a Hfldrterte tii tds rn¡¡dade s ¡egar¡

l'lgrrra. 9..¡32. La Henamenta ha sido enMada a repar¿r - Toma F¡sica

Si usted no ha tngresado una Henamrenta que ha srdo prestada
apareceñá el sigurente mensaje

He]rdrier*a r

Hen¡r¡crto r

I'll()'l\7)v ('opihtlo 9 - l'tiflir¡'a Ió1 t..st'ot_

I

I

I

I



lf a¡ufil d¿ I itqriu

Haga un cl¡c en e¡ botón
solrcita el srstema.

La l{ccafiri$a hr .¿do p,arfd¡

l'¡gura. 9.¿J¡, La Henamtenta ha sdo prestada _ Toma Fis¡ca

l**"1

f<rriF

-__-trr

¡Eur¡.9.$S. L¡stado Generalde Toma Fislca _ Torna Fisrca

(:aP¡btlo I - I'ágha 165

Si\ler¡ut .le ('ontrol de Ilerru»üe t4¿t

aparecerá el

de todos las

a

para que ingrese la informac¡ón que

Para conftrmar que la rnformacón fue modrñcada con éxttosrgurente mensa.le

rl f 4e'*É¿ü(h l'd¿nde gon.¿¡s

l'lgura.9.$J. Modificac¡ón reali¡¿da con Extl _ Toma F¡sica

9. Haga un c,rc en el botón y la informac¡ón quedará tngresada

l0.St desea mod¡ñcar un nuevo proceso de Toma Fisica regrese at paso i
9.6.2.3. ELIMINAR U}¡A TOMA FISICA

I . De ctrc en et botón Éli

8

2 A cont¡nuacrón se presentará una ventana de consuftaProcesos de Toma Fisrca que exrsten en ra emprü "" -'

.t. I

-fj:r4
st

--!:_l

Hc¡¡a¡ienta !

Herralie ¡ I

l,R0T(.Olt

.t

] "'=o'' 'f



Itotual de I sua¡ t Sí\tenu d¿ ( o trol .l¿ l! errunú¿nu§

3. Usted puede hacer una consulta de Toma Fistca por dos opc¡ones ftd¡go
y Observacrón

4. Cuando usted ha selecctonado la Toma Fisrca que usted desea eltmtnar, se

fr
debe posrcionar con el mouse sobre el botón de icru¡.tr o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas, combtnando ALT + 6 s
tambrén dando doble clic sobre la Toma FíS¡ca que desea el¡m¡nar

b. ta'!átfi¡J I- BI8:t}{.: t-- - I
ts«¡¡ril§ re{: | .. I k.fDr(E l-- :---:l

t,
t-

*, [ ál .lXrlSl' . l^r§l't!J , - l-.8¡..1 .rá I

l--=

t'lgura.9.t36. Opoón de Consulta - Toma Fistca

5. En la ventana de Procesos de Préstamo y usted debe prestonar el botón de

/r
E!:.rr* o presrone simultáneamente las teclas mnemotécntcas

combrnando ALT + E

¿['rtt rcaJro dr roalar h cüair¿<]l,a

Eg

¡'lpura. 9.{f,-. ¿Está seguro de rea¡zaÍ b e[minactón? - Toma Fisrca

Haga un clrc en el botón
solrc¡ta el srstema

para que elrmrne la rnformacón que
f^*'

H€rari6r*a r

I\?O7-(:Ott¡ (-apibtlo I - I,dgilta l6ó

;l
j
-l
J

I

I

[. i..



Haral¡i€nta

llantal de (:¡terio

Haga un circ en el botón
,nformacrón que solic¡ta el sr

Para conflrmar que la ¡nformación fue Elmtnada
mensaje

II'-r, i¡frylrrtl¡ re¡¡?drü r"-fi éxiq

Sílferne de (-ontro! de l]errayrictrta)

aparecerá el stgurente

sr usted no desea elim¡nar la

srstema le

de

Í'tgurd.9.$8. Eltm¡nación realtzada con éxrto _ TOma Fisrca

Haga un ctrc en et ooton if +"4*¡.,.1y ta informacón quedará elimrnada

I!o

9.7. DEPRECIACION

9.7.1. o&JETtvo

stema

a Él f€d{'or'§ l§rf¡tE|{re €JirÉlndo

6.!l 
"] registro que usted desea elimrnar ya está eljmrnado elmostrará el stgulente mensale

7

ó

Ftgura. 9.€9. Elregtstro ya se encuentra eljmnado _ Toma F¡stca

Hasa un ctrc en et oot¿n [i]E#q:::l ^^_ _-
It¡a-ntenm,ento o" c"rp"""","T** para ¡'egresar a Ia pantalla

Sr desea el¡m¡nar otro proceso de Toma Fís¡ca regrese al paso 1.

Esta opctón del menú procr
n e na m e n ta s 

- 
!, ; 

-; ; ;:; :;" ff iI'"J"";,:1i: '",'H§;JX 
.J: .ñ::.? 

J¿:restándoles su vtda úttl y su monto actual

9.7.2. ABRIR PANTALI-A DE PROCESOS DE DEPRECIACilDN

;Tffii"#ilJ:lpcrÓn de Proceso de Deprecrac¡ón usted puede reatrzarro de

Hc¡¡odento

I'ItoT(-0!Ú (.'qpin o9- t,.i?itra t6- I'..\-lOl-

l.- t¡,:ri.i .l
I



.lf eüual .le I tuario Si\ten.a ¿e <'ontrol de llerrarnierú!t\

1, Hacrendo un clrc. escoJa en el Menú Pnnctpal la opctón <Procesos>
¡nmed¡atamente se desplazarán en forma vertDal y hacra abajo las opctones
que el mismo contrene

2. Seleccrone la opcrón <Dgprec¡ación>

I S¡{rÁos
Bésidro
Eüroflc*h
8ogüe¡(h
FHdü*
Eaa

l'lgur¡.9..¡¡0. SeleccronaT el Proceso de Deprecración

3. Habendo epcutado el paso '1 y 2 se visualizará la pantalla de Procesos de
Depreciación de Herramientas

-'..

¡'Eura.9.-l-ll. Pantalla de Proceso de Deprecración

Una vez en la Pantalla de Procesos de Préstamo, usted puede realtzar
el proceso de Deprectacón de Herramientas

4. A contrnuacrón debeÉ Ingresar el empleado y la observaciÓn del Proceso
de Deprecracrón

5. Para rngresar la Persona que va a autonzar la Deprectaclón debe dar cltc en

el botón -§&J y upur.."É un Listado de empleados de la Empresa

Procaso da Dapacciakhr da Hcrraoúraa¡ trEt

PR( )'1\ 1):v (:a?ia o9-['áeüM /68 Í:SI\)L

@
Advertencia: No debc esf.r rcalizando ningurt
proceso pua poder haccrla Deprcciaeilin de

r t----:l
EI----trtJ I

I

4l+l
to.¿rr I :at I

I



EI
t Comdta de Deprcci*irín

llaturul d¿ I.suario

i Sqd¡o

Si\terra de ('oúrol de I I erraútic nt4.\

De¡q¡¡il¡

BI{¿¡.1 I

-Aourt¿, f

dsl
Id, I

Usted puede hacer
Códrgo y Nombre.

I. igu r r- {) -l-l:

el botón de

Lrstado Generalde Empleados - DepreoacÉn.

una Consulta de Empleados por dOS opctones

Cuando usted ha selecc¡onado el Empleado que usted desea asrgnar a
la deprecractón de Herramtentas. se debe postctonar con el mouse sobre

mnemotécnrcas. combinando ALT + C o tambtén dando doble cltc sobre
el empleado que desea tngresar

o presrone srmultáneamente las teclas

6. Pulse el botón para que pueda realÉar el PrOCeso de DeprecEctón
en el Srstema de Control de Herram¡entas

Sr usted ha ingresado una persona que se encuentra inact¡vo o no
exrste, el sistema mostrará el s¡gutente mensale

Elc{¡igD dÉ b§i¡rort¡ or Er'stB + 
'r 

é}rqJ€rsr i¡}di.o

flgrrra. 9-.¡.13. El códtgo de la persona no Exste o se encuenlra lnact\ o - DeprecEcón

a

[éúoo llü¡sr&r(h

E

3

4

E

I
B

l0
I

12

13
I{

Hc¡¡o¡úena

l,R0'r(:o (;opibrkt 9 - I>ágüut l(19 T.SH ) I-

I

I

sf
E*gif I

I i.+ia r Il-+¡.:=!-J

t glfffftJññtrát0*F-



.llantat de I ¡ua¡io

Haga un cl¡c en el botón
sohcita el ststema.

S|r,7crna de ('ontrol de ll errami¿ ntas

I- ü;.*" IL--=---l para qLle ingrese ra rn¡ornacrón que

Sr usted no ha tngresado la obseruactón aparecerá el stguiente mensale

a ¡tc drÉ ?úrb I¡ (ú!srr¡có.1

l'lgrr¿.9.{.1¡. NO de,e \acio la obsenación - DeprecEción

Haga un cl¡c en el botón
solcrla el s¡stema

l:fEE:] para que ingrese ta rnrormación que

7. Para confirmar que la Deprectactón fue realzada con éxtto, aparecerá el
siguiente mensale

&

8. Haga un ct¡c en et botón L;@;J y ta rnformación quedará rngresada

Lo Dsecaacrh ha irb rÉ*¿óa corl érl¡

¡'lgura. 9.-t-t5. La Depreciacrón ha srdo real¡za da con éxlo

HeÍollicnl¿ I

Hen¡m¡er*o T

l,Roll t).v (:ap¡b oI-I,ágina 1-ú

I

I ..t+,,u' 
I



CAPITULO 10.

MENÚ GONSULTAS/
REPORTES

{1

\



llalutal de l suario ,\i\t¿trtn de ('onÚol e I I errotüentas

10. MENÚ CONSULTAS/REPORTES

Este menLr trene como obletrvo presentar las dtversas consultas y reportes del
[4ódulo de Control de Herramtentas

!(r:ñAas'frcraria,

¡,ipo
¡lcr*ú*ar
rgrpfio*r
PÉ*,*o
Itvo(.¡t¡ot',
ElrdüEj¿n

t'¡¡¿i!

Eia
Irrrtiix
¡lg*i¡rár¡

Figura 10.1 . Menú General de Consunas de Control de Herramentas

rO.T. GRUPO

Permrte generar reporte de Grupo de Herramrentas o Componentes por código
nombre trpo y estado

10.I.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE GRUPO

Para e¡ecutar la opción de Consultas/Reportes de Grupo se Io hará de la
sigurente manera

L Seleccrone <ConsulüaslReporbs> en el Menú Pnncrpal

2. Escola la opción de <Grupo>

forreurarf,e¡orus

f;arcrius.
Itr¡m¡*rtet
E!ñtqtlo
Ccr¡h¡c¡Jn

E'o¿¡ct¡
Fáúd.e

8qw
fcrvr: F iecs
0sreciecr¡rrl

Figura 10.2. Abnr b Pantalla de Grupo

3. Se most[aÉ la s¡guente pantalla

PIt()7-('()v ('ap¡htk, lt) - l'tt¡itm I

I

Gtu¡u



llantql ¡le I flrcrio Si$enn de ('oflt¡ol 4e I I erratn¡¿nta\

x
-r

P-!:, -.-.

-- lJ

I AiEüte

2 A.lrlf
¡i Allqus,
3 Ar:lJ

I 8¿¡rrl¡

I l{ Brqá
I SrEh¡
I Lr}] de 'le-amefi
3 c¿ltsdüa
I {il¡br,rdff
l aiÍ¡,¿núrrd

I a,imFet

{ C¡rpreror
5 C-rtódor¡

.^*]ss'ÉEd[.sks-.riÉs¡]:.i
: A:(ú5:r:: _--{3 ¡((6o.io5

I ¡l,r¡i:
5 ¡nlb
É rrplq.¡e.5

7 ArLr,

E 8¿rr¡¿

tC fro{ó
l l &Lr(l¡l
l; r-¡ o de H$r¡men¡:Jj
13 iahdord
l4 ¡:albdd.r
15 f¿tl¡al¡¡,¡
lr .rfi¡o
l, iomFra(

ll ¡-ompresfi

l9 '-ortüJo.-"

el
8r¡s", I

sl
¡.,rrr,q I

+llr¡ I

Figura 10.3. Panlalla rle Grupo

10.1 ,2, SELECCIONAR GRUPO

Selecc¡one el Gru@ dando clc en el
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas
aparecerá la s€uiente pantalla de Cnteno.

botón

E\
\áj

1 B'./¡¿á' o
cornbrnando ALT

presrone
+B y

o$c oa¡dq r

ocrwifx{n CtsidÉ

ifrc t

GrrBt F¿iti r

l.r.Ytr I

elsl
Q,¡¡¡:t¿ | E& I

:Li.:u3di.ol II¡II

',¡ Cd¡sult¡ d6 6rr+0 f,E

I

b

-§t

:l

I'l

¡7

Figura 10.4. Pantalla de Cnteno de Grupo

Para seleccronar la Búsqueda de Grupo debe dar clic en el botón de
y el srstema mostrará qué t¡pos búsqueda que se puede rea¡rzar

I

I'Rq't',('O ('a?¡a o ltt - Pá?ina : l-.s P() 1.

I

r



lfo¡n¿at de l ¡tm¡io SíJ/¿tr//i dc ('orúrol de I I¿rranúenta;

-'¡itso
-.¡€sr i¡(Ióñ
Jrio

F¡gurá 10.5. Selección de Búsqueda de Grupo

Para seleccronar la Búsqueda por Estado del Grupo debe dar clic en el

botón de I y el sistema mostraé la búsqueda de estados de Grupo
que se puede reahzar

F¡gura 10.6. Selección de Búsqueda del Estado delcrupo

2. Una vez seleccionado las opciones parc realtzar la consulta por Cnteno de

Ali*.J
Grupo debe posrcronar el mouse sobre el botón de i¿rrtl.ü¿, o presone
srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas. combtnando ALT + C

Si usted no ha ¡ngresado el Tipo para rcalzd la Consulta el ststema
mostrará el siguiente mensaje

a Bcbü citlq2l l¿ hiEquEda 9', &g.¡1 bo csúes&{ro

I ,.", r

Fig u ra '10.7. Debe escoger la búsqueda por algú n t po espec ifco - Grupo

1I
. "L'.1¡ .' I para que rngrese la rnformacón queHaga un clic en el botón

solEita el sistema

Sr usted no ha rngresado el Códlgo Desde para rcahzat la Consulta. el
srstema mostrará el slguente mensa]e

a oe$? r.,ses{ d id¿lrü t,esde

-"..iss-^

Figura 10.8. Debe ingresar el Códrgo Desde - C{upo

Henor¡ier*o r

Hclr úenla

t)tt().t-(.o ('apibtlo lll - l'¡;!ir.e .l



llarurul dc I nn¡io

Haga un cltc en el botón
solrcrta el srstema

Haga un ctrc en el oot¿n L,-.:gJ
sokcita el ststema

Haga un clrc en el botón
solicita el ststema

I A¿tc¿¡ Ir¡¡¡i"i¡i..¡..t para que tngrese la informaCrón que

,\i\terrm de (.ontrol ¿c II.rranüenkl\

para que tngrese la Informac¡ón que

Sr usted no ha tngresado el Códtgo Hasla para realtzar la Consulta el
srstema mostrará el srgurente mensale

a üebe r¡¡xü er üd§ao H¡rtá

F¡gura '10.9. Debe tngresaretCóógo Hasta - C.rupo

Sr usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde gue es mayor
que el Grupo Hasta el ststema mostrará el stguiente mensate

a EI .údlD OrB.b {kü,a rer rsÉrs d d{ioo HÉ6ra

.-,,.:g .l

Figura 10.10. Elcódigo Desde debe ser menor at códtgo Hasta _ Crupo

l:¡g¿;1 para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado la descnpctón para realizar la consulta el
sistema mostraÉ el stgu¡ente mensaje

a I,tr' dci.. ,¡acis la Cr¡oiocror¡

Haga un cfuc en el botón
so crta el ststema

Figura f0.11. No deje c¡oh Descnpctón - Crupo

I:]]/ffi.'l para que rngrese ra rnformacrón que

H€rtadontü E

Henalt¡¡ct*a

H Grallieil. ¡

l,lt()R'o:v ('ap¡itlo l0 - Iráeirru I

Í.-4"ú-l



]ler¡a¡ienta I

.llanual de I suurio ,\iÍeü,4 d¿ ( onbol d¿ I ¡ erratrúe ú¿¿\

Sr usted no ha tngresado un valor en el ttpo el ststema mostrará el
sigu¡ente mensaje

Stbe rq,"§r Lm vels en át tFo

Figura l0.l2. Debe tngresar un valor en eltpo - Crupo

| ¡;r*¡" 
I para que lngrese la tnformac¡ón que

a

Haga un cltc en el botón
solrcita el sistema

S¡ usted no ha tngresado un valor en el estado. el s§tema mostrará el
s¡guiente mensa.le

a 0Ée ive§:r t¡l virü es et t e{h

li'qJ" I

Figura 10.13. Debe ingresar un valor en el Esbdo - Crupo

| ¡*¡nr ,l para que rngrese ta rnformac¡ón queHaga un cllc en el botón
solicrta el ststema

3 Si usted desea rmpnmrr debe posrcionarse con el mouse sobre el botón de#

Helraíúc¡da I

t,R()71 0:v ('apiitlo lll - I'áei.na §

!Y':-l



ll otutal de I nta¡io Si\terru ale ( ontrol d( Ilerra»riett&\

r

----t-É*i

Figun 10.14. Reporte de Grupo - Crupo.

f0.2. HERRAMIENTAS

Permfte generar reporte General de Herramtentas por códtgo nombre y estado

10.2.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE HERRAMIENTAS

Para ejecutar ra opcrón de consultas/Reportes de Herramrentas se lo hará de
la srgurente manera

1. Selecclone <ConsuttaslReportes> en el Menú pnnc¡pal

2. Escola la opcrón de <Grupo>

E¡ntÉ.trIl rprrter

§rupo

loqnertea
llagono
lcvo\rih
§eprao6o
P,iridÉ
&*s
-f t*m Ff¡¡.i¿
gÉE{saóctifi

Figura 10.15. Abnr h panta a de HenamienEs

3. Se mostraÉ la s¡guiente pantalla

He'rar¡iat¡

PltoT('(»f t apiitlo lü - I'igúru 6

I
t

I



\Íantal e I ntuio SiÍe u de (.ofitrol de ll¿rranú¿,ttt¡.\

lloñar¡la úc llal'laLola lI¡
. I ^r-.--0tE@er¡-i---
.1 Ar}} rt¡l . !a.Árá' r,.,r. "',,¡.rl
n ¡:.hfv,! -r:.r.a¡r: na.r ¡^r: -ñl
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Figura 10.16. Panlalla úe Herramenbs

1 0.2.2. SELECCIONAR HERRAMIENTAS

1. Seleccione el Grupo dando clic en el
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas
apareceÉ la sigu¡ente pantalla de Cnteno

brotón 0rp;o*

Gombrnando ALT
presrone
+B y

RL
\á._.I

,.]

o

lirlrrf.t;Ar't¿ Oerda

O*rpiiir D:*L ;

!k{r Éot*.¡tr ltñta

f+{do

B,isq¡al8 fúa :

-:!

-l

Figum 10.'17. Pantalla de Cnteno de Herramtentas

Para selecclonar la Búsqueda de Hermmienta debe dar cltc en el botón

66 IJ y el srstema mostrará la búsqueda que se puede realtzar

:édlEo
lrs:a atÉn

Figura 10.18. Selección de Búsqueda de Herramrenlas
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llanual de I suario

Pam selecoonar la Búsqueda de Estado de Henamienta debe dar cltc

en el botón Oe 3 y el srstema mostraÉ la búsqueda de estados que se
puede realrzar.

.\¿r/e»l,¡ de (-or rol.l¿ Il¿rr.trni[/rfL\

o

,q(:l§o
I.6rt'!
!oi6
Ée9arJ(ian
Erett¿do

Figura 10,19. Seleccrón de Búsqueda del Estado de Henamrentas.

2. Una vez seleccronado las opciones para rcahzaÍ la consulta

Henamrentas debe posicionar el mouse sobre el botón de
presrone simultáneamente ias teclas mnemotécnlcas combtnando ALT + C

S¡ usted no ha rngresado el Tipo para realvat la Consulta el sstema
mostraÉ el srgurente mensaje

de

.RIvi{.J i

-ao¡srÉ¡ I

oebs eJc¡os b brs{üeé Éd ¿üüfi tbú e$tr¿íko

Figur¿ 10.20. Debe escoger la busqueda por algún ¡po especftco - Henamtentr

a

Haga un clic en el botón
so¡icrta el sistema

I' + -*¿-- :l para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el ftdrgo Desde para real¡zar la Consulta. el
sistema mostrará el srgurente mensaJe

a D€üÉ !.trlo¡ü tl ió*¡o [¡eld¿

la,. ¡,rlrr.r.".t

F¡gura 10.2'1. Debe rngresar el Códrgo Desde - HenamenE

Il:ffi¡:l para que ¡ngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el ftdrgo Hasta para reahzar la Consulta, el
srstema mostrará el srguenle mensale

Haga un cl¡c en el botón
solDrta el srstema

H er¡ai¡¡er*¡

]l Errüientü I

( alríbúo ltl - I'á?i!ta l¡

l, *+r, .l
I



HcrroD¡ento E

ll.afi¡nl de I tztaio SL\|enú de ( ofitrol dc llerranúcnta,

Seba tryeaa * lidgo tirsta

Figura 10.22. Debe rngresar el Códrgo Hasta - Heramlenb

Haga un clrc en el botón
solErta el srstema

I Ac¡¡r.r I para que rngrese la rnformacrón que

Si usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde que es mayor
que el Grupo Hasta el srstema mostrará el siguiente mensale.

a

Elt&Oátd* dábe rd nfi{r i có.&§ Hssra

:+*;-l
Figura 10.23. El cód¡go Desde debe ser menor al código Hasta - Henamier'ta

a

Haga un chc en el botón
solicita el sistema

para que ingrese la informacrón que

Sr usted no ha rngresado la descnpcrón para reahzar la consulta. el
srstema mostrará el srguEnte mensaje

Nc dqe ,,,.ri: l¿ úéánE ),,rr

,_': a;t=, I

Figura 10.24. No dep \acio h Descnpc¡ón - Henamrenta

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema

.,t:r ¡ i para que rngrese la informacrón que

Si usted no ha ingresado un valor en el estado. el sstema mostrará el
srgulente mensale

a

Herom¡er*a E

ll er¡orier*d E

PItt)T('O:tt ('aPiü.lo l -PdgiLs I

I

I

I

i

t :-;a-l



Heroltierlü !

.llatu¿al de ('ym¡io

Haga un cl¡c en el botón
solElta el slstema

a (lebe f,E áter i.n "¡br ¿f, d aftCa

Figura 10.25. Debe tngresar un valor en el Eshdo - HenamrenE

Sin¿,rm d¿ ('o t¡ol d., llerrarnie tr]¿\

para que ingrese la rnformactón que

", 9"1 desea tmpnmtr debe postconarse con el mouse sobre el botón de#l
hri,* I

-rcr. ) )l l-_l ldlgs lqr *4ái
EE

ilr.du GcitqC d. H..|úcnl.,

có-.. ri.r.rD.e

MULULLI{IA -¡Kq

Figura 10.26. Repofe de Herramenta _ HenamrenE
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r0.3. COMPONENTES

Perm e generar reporte General
estado

de Componentes por código nombre y

1 0.3.I. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE COMPONENTES

Para eJecutar la opcrón de consultas/Repoftes de componentes se lo hará de
la srgutente manefa

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el ñrenú pnnctpal

2. Escola la opcrón de <Componenbs>

f,crr$Ánl '+lcprltrr

6¡tao
!eea'ir*aa

ftarp
Qevdrc*'n
ticpa¿r¡rrt
F\ádtk§

tl.*§
Io¡EFi¡c¡
Dgrerüc{n

Figur¿ 10.27. Abnr h panta a de Conponentes

3. Se mostraÉ la stguente pantalla

I

l¡ Co¡¡¡lt¿ úp C¡+o¡rr*c¡ TI

l§,(d.J
_gIg

.-, t

!n7r# [

al
ldf I

Figura 10.28. Pantalla de Componentes
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ll«uttol dt I sttari¡

r 0.3.2. SELECCIONAR COMPONENTES

t, Selecc¡one el Componente dando clic en el botón
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas combtn
apareceÉ la sguiente pantalla de Cíterio

Siíen.a dt ('ofltrol de I I erran.ienl&,

Er¡*¿, o prestone
ando ALT + B y

r¿i

Cjodl!órfi*a O.§dE :

Oüit bdúr8e5d¿ :

C§f¡¡r4rtÉ Htia r

Eildo

8rl¡ttrca px :

-l
frlst

g+tru*r | 5* I

I

Figura l0.29. pantalta de Cnteno de Componentes

Para selecconar el tipo de consulta de Componentes debe dar chc en el
botón de f y el sistema mostrará la búsqueda que se puede realtzar

Figura '10.30. Setección de Búsgueda de Componentes

Para selecctonar la Búsqueda de Estado del Componente debe dar cltc
en et botón oe -IJ y el srstema mostrará la búsqueda de estados que se
puede realzar

l-¡'r.'

Figura 10.3.1. Seteccrón de Búsqueda det Estado de Componentes

2, Una vez selecctonado las opcrones para rcalaar la consulta de

Componentes debe postcionar el mouse sobre el botón de ifiBrtd
prestone stmultá neamente las teclas mnemotécnlcas combtnando ALT + c

Sr usted no ha rngresado el Trpo para realtzar la Consulta el s¡stema
mostraÉ el s€urente mensaje

o

EPar*alb dc Ct¡terío dc Congar¿rle

'¡rJ¡: r

l,ll()'t('(»Í ('opiitlo 10 - I,agüm I:

r
l:l

I



Hcr¡¡n¡e a

llauml de I sua¡io

a E¡tr Erc¡$r h tsi$.ad& ps S¡,h SÉ, erircfÉo

Figun '10.32. Debe escoger la búsqueda por algún tpo especifrco - Componenles

Haga un clrc en el botón
solcita el srstema

l:-fr¡¡¡¡'-f para que rngrese ta ¡nformacrón que

Si usted no ha tngresado el ftdrgo Desde para rea\zar la Consulta el
srstema mostrará el stgutente mensale.

a

a

Oett ¡.lqre?¡r el in Eo["sdú

1".-¡resls_-

Figura '10.33. Debe rngresar el Códtgo Desde - Componentes

Haga un cl¡c en el botón
solcita el srstema

l--.+.sr - I para que rngrese la ¡nformacrón que

Sr usted no ha rngresado el Códrgo Hasta para reahzar la Consulta el
srstema mostrará el srgurente mensale

Ctrbs h!r?sü e i'¡rr¡o Hüa¿.i

[: .r"+" tl

F¡guÉ 10.34. Debe rngresar el Código Hasb - Componentes

Haga un chc en el botón
sohclta el srstema

l:.:¡Eji*:l para que rngrese ta rnrormaoón que

Sr usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde que es mayor
que el Grupo Hasta el s¡stema mostrará el siguiente mensaje

He1r.r¡enla I

H err¡cier¡ld

I'R( )'r('( )It ('apihtlo lu - l'ágúru l-l

I..if''t't'-l



Henamicnto E

lla ual ¿¿ I \u¡ttio

El njdp oxde &ba ¡H fttlrú ¡ cúj6q Hálrá

lE+-
Figura 10.35, El códrgo Oesde debe ser menor al codigo Hasta - Componerfes

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema

I Ace¡¿a I para que tngfese la ¡nformactÓn que

Sr usted no ha rngresado la descflpctón para rea¡zar la consulta. el
srstema mostrará el srgurente mensaje

a

a

S|¡tenw d¿ ( orúrol de I lerraÚ.ientr¿\

,,,,,,t i para que ingrese la tnformacón que

¡ls dtt t{cic l. ferrrr.rcdñ

Figura 10.36. No dele \racio h Descnpción - Componentes

Haga un chc en el botón
sol¡cita el s¡stema

para que rngfese la rnformaoón que

Sr usted no ha rngresado un valor en el estado. el s¡slema mostrará el
srguiente mensaje

f}€&r ,8 8-¿er rn vdI m d E §¿nJo

lr i*ycr I

Figura 10.37. Debe ¡ngresar un valor en el Estado- Componentes

e

Haga un clc en el botón
sohcrta el sistema

3. Sr usted desea rmpflmr debe posrcionarse con el mouse sobre el botón de
&t

I

-¡!tri,i

H earoíicrrla ¡

l'|t0717)M ('apia.lo I¡) - l'ágirru l1

lfl."dar"--



.llatnal dc I warit¡

I
Slrlen/ln .le ( 'onlrol .1. ll¿rr nient L\

lo hará de la

&a/d¡oá1
Bap¿¡aián
ft¡úd¡É
E6ira

fmá Fasi:á

DSlEc,¿c¡Én

Figura 10.39, Abnr b Panlalla de Préstamo

F¡gura '10.38. Repone de Componentes - Componentes

10.4. PRESTAMOS

Permrte generar reporte Generales de los Préstamos realEados a los
empleados por códrgo. nombre y estado

1 0,4.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE PRESTAMOS

Para eJecutar la opcrón de Consultas/Reportes de Préstamos se
srgurente manera

l. Seleccrone <Consultas/Reportes> en el lvlenú Pnncrpal

2. Escola la opcrón de <Préstamo>

f¡r¡s¡a¡,f,49.afu¡
S!+o
fiotaurierlav

b-pnor
crttI
tÚ.41

Eéilero

I'll( )7f 1).ll ('opidtlo lt)- I'de m I§ t sft)t_

I
ffi
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ll antnl de I sua¡io

3. Se mostrará la s¡gulente pantalla

Figura 10.40. Panta a de prestamo

1 0.4.2. SELECCIONAR PRESTAMO

Seleccaone el Préstamo dando cltc en el
simultáneamente las teclas mnemotécntcas
aparecerá la srgurente pantalla de Criteno

Sí\leDn de ( onlr.,l d¿ llerr.tnúenkl\

\dLl
botón &ts!q j o presione
combinando ALT + B y

É'"éSa4É l¡65dÉ :

tre6ú'páón ['ssde :

ko¡t¡ro xst¡ , I

:1las(}

&r,\¡,edo m' ; m:¡+. r'\*l 
¡t;ru¡¡ I

Figura 10,41. pantalla de Cnteno de préstamo

Para seleccronar ta Búsqueda de préstamo debe dar chc en el botón de
Il y el srstema mostrará la búsqueda que se puede realzar

Ey,f(¡o:at.l ,._t.lan

I
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llauual de l ntario

Haga un cl¡c en el botón
sohcrta el srstema.

Figura 10.112. Selecctón de Búsqueda de Prestamo

.\i¡t¿»7,i de ( otttrol clc I I ernt»tit,ttt¡Ls

Para seleccronar la Búsqueda de Estado del Préstamo debe dar cltc en
el botón Oe ! y el ststema mostrará ta búsqueda de estado que se
puede realEar

Figura 10.43_ Setecctón de Búsqueda dei Estado de préshmo

2. Una vez seleccionado las opciones para realrzar la consulta de Grupo debe

a\q\ru
posrc¡onar el mouse sobre el botón de :rncú& o presrone stmultáneamenle
las teclas mnemotécnicas combtnando ALT + C

Sr usted no ha tngresado el Ttpo para realizar la Consulta. el s¡stema
mostrará el stguiente mensa]e

a B et¡e ¡st üqer b &¡F¡rcdá Is dgir.t t'9ú ¿sr{,cil¡co

l: -,,'.+," ,l

Figura 10.44. Debe escogerla búsqueda poralgúntpo especÚco - pÉshmo

llErcq-- I para que ¡ngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado el Códrgo Desde para realizar la Consulta el
sistema mostrará el siguiente mensa]e

O6.be i4rnefl el ,:áliao Desde

l, i-ro: I

Figura 10.45. Debe rngresarel Códtgo Oesde - Présbmo

a

,lHer¡¡[úerl¡

HÉrr rienlo r

Plo'r( ott ('e,o¡ntlo lü - I'igbru I - 1...9 t,() I _

t--
l',a1¡-ñ I

l-,¡srri:rnn I
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Haga un cltc en el botón
solErta el sistema

sitlcrra dc (;o trol .le lI crran,¡entlt

I Ac*ra ll
L..¿-:==.¡¡¡ para que rngrese la tnformactón que

Sr usted no ha tngresado el ftdtgo Hasta para realizar la Consulta. el
srstema mostrará el srgu jente mensale

a Deb" ñol?sr e ü(Eo H$ta

Haga un c¡tc en el botón
solrcrta el srstema

Figur¿ 10.46. Debe tngresarel Códrgo Hasla - prÉsEmo

i ,,*,¡, I para que ingrese la tnformactón que

Sr usted ha rngresado un valor en el Grupo Desde que es mayor que el
Grupo Hasta el sstema mostrará el s€utente mensaje

a

Haga un cltc en el botón
sohcita el ststema

EI :odOo D*¡,i deb¿ se¡ ¡iE rI d oj,aor) H¿Ca

- fF,"¡§. .:l

Figura 10.47. Elcódigo Desde debe ser menor al código Hasta - présbmo

l.:-¡t+f:,| para que rngrese ra rnformaoón que

¡lü (Ec aaciq la B§{:xoaon

. t.-l:.t11 ..l

Figura 10.48, No deJe tacio h Descripción - présbmo

I Acr,o:.r I para que tngrese la rnformacrón que

Si usted no ha tngresado la descrrpctó n para ÍealizaÍ la consulta. el
srstema mostrará el s¡gutente mensale

a

Haga un cltc en el botón
sohcrta el sistema

HeÍa¡iEnto E

He¡r.dbrIa I

H e¡¡ric¡Ia E

('ap¡aú, ltl - l,deir.a l8

I

¡



!_]l errarúer*¡

llantal de ( suar t \¿rle ú ¡le ('ontrol de Iterra»tientrt

S¡ usted no ha rngresado un valor en el estado el sistema mostrará el
sigurente mensaje

ltrt! iq,É:r 
"n 

vdü énétEn¿do

Figura 10.49. Debe rngresar un valor en el Estsdo-Présbmo

I r!¡l ü¡ ¡srmrar.a ABrú.r

Haga un clic en el botón
solcita el srstema

| ¡tqo,r l para que ingrese la rnformactón que

3. Sr usted desea rmpnmrr debe postconarse con el mouse sobre el botón de
i=

-!1 9l&l [l:_¡

ii!,,p*

Figura 10.50. Reporte de Préstamos - Présbmo

t¡É* 6ñrd ü Prirrror d. ll?,,r4. ¿. I
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IO,5- DEVOLUCION

Permrte generar reporte de todas las devolucrones de la empresa por código
nombre y estado

I0.5.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE DEVOLUCIÓN

Para elecutar la opctón de Consultas/Reportes de Devolución se lo hará de la
sigurente manera

1. Seleccrone <Consuttas/Reporbs> en el ¡/enú Pnncipal

2. Escola la opctón de <Devolución>

lormlcr.rli cgrrlrt
0ilF
fl,r'rmirrar
§oa{Dor¡¿rfe

BÉc&ro

8c¡di6ióñ
Rirúdd
§¿i?
loñ¿ Fr¡i:a
DgFrec.ÉaÉn

Figura 10.51. Abnr h Pantalla de De\ ctuctón

3. Se mostrará la Stgutente pantalla

De"o.r¡€ión

Con¡uhc de Ddolución !I

.i
-i:i

F¡gura 10.52. Pantalla de Devoluctón

{
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1 0.5,2. SELECCIONAR DEVOLUCION

Seleccione el Grupo dando clic en e¡
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas
aparecerá la siguiente pantalla de Cntero

oawl.¡ct¿n D¡sd¡ :

§e¡üF*iir trp¡de ;

\i\tenn de ('ofitrol de I!efiarli¿nkl\

@i
botón Bryü I o
combinando ALT

presrone
+B y

üs\¡n¡Jciüa. Fré'tá

L+dn f .'l

R"l''¡lJ I

E¡r.uf ry I

sl5*l
&:5+rC¿ o.J : r-I

Figura 10.53. Pantalla de Cnterio de Delolucrón

Para seleccronar la Búsqueda de Devolución debe dar clrc en el botón

6s :l y el srstema mostrará la búsqueda que se puede realtzar

:úí:o
-!cÍfit!c¡lÍ

Figura 10.!4. Selecctón de 8úsqueda de De\oucrón

Para seleccronar la Búsqueda de Estado de Devolucrón debe dar cltc en

el botón de il y el sistema mostrará la búsqueda de estados que se
puede reallzar

Figura 10.55. Seleccrón de Búsqueda del Estado de De\o¡ucrón.

2. Una vez seleccronado las opcrones para realEar la consulta de Devolucrón

BEi
debe posrcronar el mouse sobre el botón de aftttr¿r o presione
s¡multáneamente las teclas mnemotécnrcas. combrnando ALT + C

Sr usted no ha rngresado el Trpo para realzar la Consu¡ta el s¡stema
mostrará el stgutente mensale

('ap¡atlo Itt - Pdgha :l I,.SPO L

r
I

r
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i

I
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i
I

I



Hcrfar¡icr{a

lla¡ural de I nnrio Sítt¿ora d,: ('ontrol d¿ I I ¿rranti¿tttttt

trebe ere§$r h &]rq-jád+!ú ütrn tif, *lnerifro

F¡gura 10.56. Debe escoger la búsqueda por algún tpo especlico - De\oluctón

a

Sr usted no ha ingresado el Códrgo Desde para -ealtzar la Consulta. el
sistema mostrará el stguiente mensaje

a OÉbe nqe¡a et C6,ágo Derde

F¡gura 10.57. Debe rngresar el Código Desde , De\oluclón

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

Haga un clic en el botón
solicrta el s¡stema

I':¡rui--:l para que ingrese ta ¡nformacrón que

| ¡¿*¿ .. I para que rngrese la ¡nformacrón que

l:'.et".l-il para que rngrese ta rnformac¡ón que

Sr usted no ha rngresado el Códrgo Hasta para reahzar la Consulta el
srstema mostraÉ el siguiente mensale

a A€bc ,rqte$ü: or i&ho !{ü§a

Figura'10.58. Oebe rngresar el Códrgo Hasta - Dercluoón

li .t+:qi, ,l

Haga un clrc en el botón
sohcita el srstema

Sr usted ha rngresado un valor en el Grupo Desde que es mayor que el
Grupo Hasta el srstema mostrará el siguiente mensaje

Her úenta

Herrn ¡ientü I

('o!ria,lo l - Ptipúru :: t_s P()t.

¡ p¿¿era il

I. ,{rrtn.l

I

L



llauual de I ¡t¿or it¡
Si\tefira de (.'o trol de lleüatrúenkl,

a
.-^.i.;-t

Figura r0.5g. Ercódrgo oesde debe ser menor ar código Hasta - De\orucrón

[iflir,: :i:l"Taer 
botón l:-:ffi:lpara que ,nsrese ra inrormacrón que

sr usted no ha rngresado ra descnpcó n para rearuar ra consuna. e¡srstema mostrará el s¡guiente mensale

a ¡lc (qé tqcf: le Oe.srrf$t

-E]
Figura 10.60, No de,e \acio b Descflpcron - De\ ltucrón

Haga un clic en el botón
sol,ctta el ststema

ÁrÉ!,¡ü
para que rngrese la rnformacrón que

el slstema mostrará el:! usted no ha rngresado un vator en el estadosrgu¡ente mensaje

a
Ii *r*i- -l

Figura lo.G.l. Oebe ingresar un vator en elEsbdo _ De\o¡uc,ón

Haga un ctrc en et Ootón fimñU--.1

3. St usted desea tmpnmtr debe postctonarse con el mouse sobre el botón deg
¡riflrt';

Helrnnic ¿ E

Hcr¡iúsrt E

llorraltúcrtd I

l,tt( )?11).tI ('opíitlo t0 - I,tigir.a :.1

E I rúlgo Orrde debc :et ¡,*rc ¡ có1¡o H¿r,¿ j

0eál rp¡¡¡¿¡.¡.¡ y¡, * g go.ro 
I

I

I



Itaru&! tle I'suorio
\iíenta dc (.-oltrol de I I erranúe ntrl\

rl.l .lrl,l qleJii:l fdd! t'.ü

i

¡ rÉnao t-rffd ih l¡intr¡ñ itr t*rr'tdrd

I

t
Figura 10.62

r0.6, REPARACóN

Reporte de Devoluctón _ De\olucrón

Permrte generar reporte de Reparacrón por códrgo nombre y estado

I0.6 . ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE REPARACIÓN

53r":',"""H:lJ"'opcrÓn 
de consultas/Reportes de Reparación se b hará de ta

l. Seleccone <Consultas/Reportes> en el Menú pnnctpal.

2. Escola la opctón de <Eeparación>

l,t¿( )17'r).\t (.apiitlo I0 - ¡\igüta )1

-_____-_-_l lJ

i

i

i

I



llanul de l sm¡io

[ma. Er¡8cpa¡e¡

§,t{D
!*r<rüte
§unfá¡úies
Iúéüio
qÉ1¡oruáh

PddrÉE
goF.

Ioma ¡¡¡A¿
[Eges¡cii,

Figura 10.63. Ab,rir h pantafia de Reparac6n

3. Se mostraÉ la srguiente pantalla

Figura 10,64. panta a de Reparacrón

1 0.6.2. SELECCIONAR REPARACóN

botón
combrnando AL

Selecrone la Reparacón dando cltc en elsrmuttáneamente las teclas mnemotécnrcas
aparecerá Ia sgurente pantalla de Crrteno 

---

&
Euscar

Si\teDw dc ('ontrol de I ! crrarrr¡enta,t

h. I

^rdj I
.ru+i. I

#l
IrER'í I

sls¿ir I

o pres¡one
T+B y

Re:¿:¿:iir

ETEI
1\ cora¡t¡ ds Eop¡¡acitln

t7

0:e i-0: / Lü¡b :dI

l\t()7t'()v ('apiitk) t - ¡)dgüru :.t

¡

l

i

I

i

L+l

EJ
l-'J
l*1
1-r!lro¡E
L'EJ

l

1



\l¡utual de I suario Si1/enw ale ('onlrol ¿e I I crrqnúenf.Lt

F€gr)dór. ú€eá |

l¿rrc?:.} ü€5de :

F-BF ¿<¡{'n Jájta i

fr,rh

&:q.Edo pl i-=l

Fiqura '10.65. Pantalla de Cnteno de Reparacrón

Para selecc¡onar la Búsqueda de Grupo debe dar clic en el botón de
y el srstema mostrará la búsqueda que se puede realjzar.

Er ebe e*:gá b L{bq-,edó p{, dE fl tiro ü.$eríf .co

l

;úJfo
-'e5cll:cDn

Figura 10.66. Seleccron de Búsqueda de Reparac,ón

Para seleccionar la Búsqueda de Estado de Reparacón debe dar chc en

el botón Oe I y el srstema mostrará la búsqueda de estados que se
puede realzar

l.ñ.'._

a

Figura 10.67. Selecc¡ón de Búsqueda del Estado de Reparación

2. Una vez seleccionado las opclones para realzar la consulta de Reparac¡ón

R
s..1,

debe posrcronar el mouse sobre el botón de !oftr.td o presrone
srmultáneamente las teclas mnemotécnrcas. combrnando ALT + C

Sr usted no ha rngresado el Trpo para realr¿ar la Consulta el srstema
mostrará el srgurente mensale

Figura 10.68. Debe escoger la búsqueda por algún trpo espec¡fico - Reparacrón

H ettan¡srto I

l,R()'r('()u ( 'apihtlo l¡t - I'igir.a :tt L:S¡DI.

r r
I

t-

r-----

frl§le$ ¡l 1* I

I



llatuql de l tuario

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema

S&tenw de ('ontrol de I I errontit nm¡

Sr usted no ha rngresado el Código Desde para realzat la Consulta. el
srstema mostrará el srguEnte mensaje

a Debe r4rard €l i/j$§o CeJd¿

Figura 10.69. Debe rngresar elCód¡go Desde - Reparacrón

Haga un chc en el botón
solrcrta el srstema

L t',.*" I para que rngfese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el Código Hasta para realEar la Consulta. el
srstema mostrará el srguEnte mensaF

l,-..fAq:-::,l para que rngrese ta rnformaoón que

oEüc rgE§a. é lddrl Ha*ü

l, ,,r.¡ra I

Figura 10.70. Debe rngresar el Códrgo Hasta - Reparaoón

Haga un clic en el botón
solcrta el srstema

l'. -*94!. ". I para que rngrese ta rnformacrón que

Si usted ha ingresado un valor en el Grupo Desde que es mayor que el
Grupo Hasta el srstema mostrará el srgurente rnensaje

a

El ródrc [ter& dsbe 3É rérü ür cDái¡ú Há3.o

- ¡,.f-1,+ .;l

Figura '10.71 . El código Desde debe ser menor al códrgo Hasta - Reparaoón

Haga un cl¡c en el botón
solcrta el srstema

I:--eg4-:l para que rngrese ta rnformacrón que

a

Herlü cñl¡ r

Heí¡dento I

t,R()'117)Il (:aPiitlo l0 - I,ásirm :-

I

!

i ¡¡.ói¡

Fre¡¡¿¡¡¡e¡ri I



llatual .l¿ I s:uario Sineü//¿ de ('ottt¡ol ¿e IIerrurnient L\

Sr usted no ha rngresado la descnpción para realizar la consulta el
srstema mostrara ef srgurente mensaje

Nc úiá ?.t{r la lñc,Ecúñ

F¡gura 10.7?. No deje cio b Descnpcrón - Reparactón

Haga un chc en el botón
solrcata el sistema

A, ír-, l para que rngrese Ia informacrón que

Si usted no ha rngresado un valor en el estado. el sistema mostElrá el
srguiente mensale

a

Há i!}Ps¡r .'r v3h al Bl E sr¿.'<r

Figun 10.73. Debe rngresar un valor en el Estsdo - Repara0ón

a

Haga un clrc en el botón
solrcrta el srstema.

i i'"-. I para que rngrese la rnformacrÓn que

3. S¡ usted desea rmpflmrr debe posicionarse con el mouse sobre el botón de
_Jal

lYq.rr I

Heirariert¡ I

r

t,tt)'t-(t)!Ú ('apiatlo ll) - I'rigürc )8

-------;: l, --l ,", l

l, .i.*rr, I

Herr riEd¡



lltunal de l stto¡io Si\terru d¿ ( 0 lrol de llcrr.unie,ú4.t

MrrrBl rRlA ]xa,

t 'r¡h ú, It Orf s.r ¡. rr.n,ñ..rár

-l

Figura '10.74. Reporle de Reparacron - Reparactón

10.7. PÉRUDAS

Permrte generar reporte General de Pérdrdas de Herramientas por códtgo
nombre y estado

10.7 . ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE PÉRDDAS

Para elecutar la opcón de Consultas,/Reportes de Pérdrdas se
srgurente manera

l, Seleccrone <Consultas/Reporbs> en el Menú Pnnctpal

2. Esco]a la opción de <Pérdldas>

lo haÉ de {a

I'lto't(-orI ('opitulo l0 - I'ágitru :9 L.SP()t_

F'=



ll anrcl de I suario

L¡r§*árrPiiül+i
§PE
lh.¡¿ricat¡.
(,üsúdtútt{ú

PiÉ¡um
Qsvotrln
EeF¡rEriún

Enlas

Iórla Éi?hi

fuylcracilr

F¡gurd t0.75. Abnr b panta a de pérdrdas

3. Se moskará la slgutente pantalla

Si\t¿rr,a .le (-o trol dc I I crraüút ntf'\

PclddI

\'\ C¡.¡nrul¡ r.lq Pé¡rlid¿¡ ,lc Hendr¡or,lar ETE
R¿Járltit,l , Or,f ^

fl i-:¡: -.51U-ú--o :-t

al -]r¿,T de :5 Llc'r:f

1

l
t3
+

It

el botón É,oc¡l1

Figura 10.76. Pantalla de Perdtdas

1 0,7.2. SELECCIONAR PERDIOAS

Seleccone la consulta de Pérdidas dando cltc en
presjone srmultáneamente las teclas mnemotécntcas
. y aparecerá la srgurente pantalla de Crrteno

o
combrnando ALT + B

¡'10'I-('()+t I'op¡t tlo 10 - l'agirrc .10 ¡:s P() t-

R. I\,¡ifJ I
Elrca I

-tHI
lnui§r I

+l_ss i

R
'{¿i



llauual dc l nurio Sl\lcrrut de (-orúrol dt I I ürarnie nla\

Páddlc'áda l

Doslpáóa Dardé :

!*#a Háü¡

gü54red6 pú r ry-J

Figura 10-77. Panlalla de Cnteflo,le Pérdrdas

Para seleccionar la Búsqueda de Grupo debe dar clic en el botón de
y el sistema mostrará la búsqueda que se puede reahzar

eisl
-9sj-'J -g-J

I

'= or¡9.¡Id o presrone
srmultá neamente las teclas mnemotécnrcas. combrnando ALT + C

Sr usted no ha rngresado el Tipo para realizar la Consulta el srstema
mostrará el sigurente mensale

.-)

Figura 10.79. Selección de Búsqueda del Estado de Pérddas

2. Una vez seleccronado las opcrones para realear la consulta de Pérdrdas

:édko
i-'c5(rr¡(pn

Figura '10.78. Seleccrón de Búsqueda de Pérdrdas

Para seleccronar la Búsqueda de Estado de Pérd¡das debe dar cl¡c en el

botón de 3 y el srstema mostraÉ la búsqueda de estados que se puede
teahzar

l- r.'"

u..t
debe posrcronar el mouse sobre el botón de

a 0ebe e!€ogér b hb4.r¿dE pd €Uiñ Eo 
".!É:.$.o

Figun 10.80. Debe escoger la búsqueda por algún tpo especifico - Pérdrdas

H¿ra Dicrló T

PltOT-(1)ltt ('aPintlo I0 - P.iebru -t I l.;st)ol-

r
[- -*-r

I

I

I

I¡i ¿,J¡.1,



ll¡uurul le I suurio

Haga un cltc en el botón
so[crta el srstema.

:iísterr¡4 de ( ofittol de Ilerrüiianr&\

l,-.-¡Aq.:.1 para que rngrese ta ¡nformaoón que

Sr usted no ha Ingresado el Cód¡go Desde para real¿ar la Consulta el
srstema mostrará el stguente mensa,e

a üebe iar*o el iárgo Derde

Haga un cllc en el botón
sollclta el ststema

F¡gura 10.8'1. Debe rngresar et Cód'go Oesde - pérdrdas

I ¡.*.i IL.-r.i,¡:¡.¡-J para que tngrese la rnformaCrón que

Sr usted no ha rngresado el Códrgo Hasta para realizar la Consulta el
slstema mostrará el stgurente mensaje

a 0etÉ rErr§8 ei 5óú00 ttd¡

]i ,rq". ,l

Figura 10.82. Debe rngresar el Códrgo l-lasla - pérdtdas

Haga un clic en el botón
sohclta el srstema

para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted ha rngresado un valor en el Grupo Desde que es mayor que el
Grupo Hasta el sEtema mostrará el sigutente mensaje

a

Haga un clic en el botón
solcita el ststema

Ei cód+ oeade &ta sa m€nor d cÉdlo H¿.lÁ

: *-,," I

Figura 10.83. Elcódigo Desde debe ser meñor al códrgo Hasla - pérdtdas

l,-,"9*g-:l para que rngrese ra rnformacrón que

H cr¡anienta

!lcÍol¡iento E

Hen¡[bnaa I

PRUlt.( )ltf ('qpín.lo llt - l,deha .l:

.rü

Jr';¡-,r r I

I

I



llenü[iort¡ I

.ll ttutal d¿ I su«¡it¡ :;iícrrl4 d¿ ( ontrol de Iler¡anúcnta¡

Sr usted no ha tngresado la descrjpción para realizar la consulta. el
srstema mostraÉ el srguente mensaje

¡¡t üa ?€cle l¿ ñsicrEcóñ

::ffi:l
Figun 10.84. No deJe \ac¡o b Descnpcrón - pérddas

Haga un clic en el botón
solicrta el s¡stema

| ,""" I para que ingrese la rnformactón que

S¡ usted no ha rngresado un valor en el estado, el ststema mostrará el
srgurente mensaje

a O!óÉ ttsr?tq ür dü «r g !«üdo

ll.-&nl:.,-l

Figura l0.85. Debe rngresar un valor en el EsEdo- pérdtdas

Haga un cltc en el botón
sol¡crta el slstema.

I .... f. vifl{*-,¡ par¿ que ingrese la rnformacrón que

a

3. Sr usted desea impnmir debe posrcnnarse con el mouse sobre el botón de

Éúl
bp"ar I

H err¡¡rúet*ü I

l'R( )7'('OII ('ap¡itlo l0 - I'agiln -l-l t..sPol_



llonu«l tl¿ l tttario

10.8. BAJAS

Perm(e
estado

S¿J/etr/a d¿ (:ont¡ol d¿ llerrutú¿ntt

I

- -,- l

Figura 10.86. Reporte de perdrdas, perdidas

generar reporte de Bajas de Herramlentas por códrgo nombre y

10.8.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE BAJAS

Para elecutar la opoón de Consultas/Reportes de galas se lo hará de la
srgurente maner¿t

1. Seleccrone <Consultas/Reportes> en el ¡/enú pnncrpal

2. Escola la opctón de <Bajas>

l$E¡/t¿r/F+oto¡
qr.B
Houaniertlc

loryru'rrt¿o
Sd$üs
Qe{dqdjrt
8€9dd*in
F€tdde

Ioro FfYÉ¡
Og$étrácic¡

Figura 10.87. Abnr b Panta a de BaFS

B¡i¡¡

PR()'.t(-oltl ('dpia.lo ltl - I'agün -ll



lf atutul de I suorio

3. Se mostrara la srgurente pantalla

\itt¿rrtt tlc (-ortrol dc ll(rnu¡úe kL\

\i Coruta dc 0ic

JtLr I\¡tl i

botón 8'2* i o
comtlrnando ALT

rtl

É#

e
:A¡

Figura 10.88. Pantalla de Ealas

1 0.8.2. SELECCIONAR BAJAS

l. Seleccrone la 8a1a dando cltc en el
srmultáneamente las teclas mnemotécntcas
apareceÉ la srgurente pantalla de Cnteno

presrone
+B y

r r
:l

§rto oÉsri¿ ,

oñ.rEár, t¡á5d€ r

r$l\é\J 
I

l.-'{g{lJ

!¿t! Fnitt r

i:i.¡jo

Darqrajó F¡ér ffi:J

Figura 10.89. P¿ntalla de Cnterio de Baias

Para seleccronar la Búsqueda de Grupo debe dar chc en el botón de
y' el slsterna mostrará la búsqueda que se puede realrzar

+
:1J....

:

3

:úlrn
-'L"-i{ I t: r:Err

Figura 10.90. Seleccrón de Búsqueda de BaFs

\t Pa*afla dc crite¡ir¡ de 8aÉ

¡,ll( )'r( 1)ll ( iq¡atlo I0 - /ti(irr( .rj

I,Ir-
L:lH
t-i'lt-'-l

Ll-J

l-il
[:l- ]
Eil

LF]

I

I
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I

I



llott¡al ¡le I yrc¡io

Para selecct

botón oe !
realtzar

Si\t¿nm de ( .-.rt ftol d¿ II¿nanri¿ntat

onar la Búsqueda de Estado del Grupo debe dar cl¡c en ety el s¡stema mostrará la búsqueda de estados gue se puede

2

Figurd lO.gt. Se¡ecc,ón de Búsqueda det Estado d€ Balas
Una vez selecc¡onado las opctones para realzar la consulta de Ba,as debe

pos.rconar er mouse sobre er boró¡ d: ,.$fB, o presrone srmurtáneamenteIas teclas mnemotécntcas cornDrnando ALT + C

. Sl usted no ha rnqresado el Ttpo para realzar Ia Consuta. el ststemamostraré el stgutente mensale.

a ú eüi¡:t¡:oget b t!&qEdt D(f ü!¡j'l üb e¡rE-cfeq

l, -',"-," I

Figura 10.92. Debe escoger ta búsgueda por algún tpo espec¡fico - Ba,as

Haga un ctrc en et 6¡16¡ l].EF- 1 ^^--

Sr usted no ha rngresado 
",*?^l9o Desde para reatizar ta Consulta. elsrstema mostraé el s¡gutente mensaje

$ ,,* rn*""* el iócigo reude

Fiqura 10.93. Debe rngresar et Códrgo Desde _ galas

Haga un ctrc en et botón l;G;r'-l .

S, usted no ha tnqresado el_ftd¡go Hasta para reahzat laConsulta elsrstema mostrará el srguente mensaJe

H6lrañier*o

Hc¡l aclla r

PItO,T(.OM (.a?¡atlo It, - I>tieir¡a .t6
1..-.f I,OI.

t. Ácerrll

i

I

I

I

i



Hclr ¡icnto E

lIorutal de I sna¡ t \i\Írtrut de ('ontrol ¡le I I erra»ti¿ nt¿'t

:tetr r4re:ir c Cóúú ll¡llr

F¡gura 10.91. Debe rngresar el Código Hasta - Bajas

¡i:r" l para que Ingrese la ¡nformacrón que

a

Haga un chc en el botón
solicita el s¡stema.

Sr usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde que es mayor
que el Grupo Hasta el sistema mostrará el stgurente mensale

a El aódio Oé?& d.be rll mf|1{f a¡ (,rd¡o Hss.a

Figun 10.95. E¡ código Desde debe ser menor al códrgo Hasta - Balas

1 .,++r' J para que rngrese ta rnformaoón que

Sr usted no ha rngresado la descrrpción paÍa rcalzar la consulta. el
sistema mostrará el srgu¡ente mensale

a

Haga un chc en el botón
solnrta el srstema

Haga un clrc en el botón
solicita eJ s¿stema

tk rJde voci-. t¡ Ee*cttsciúo

,_*-to ,l_-----i:--:l

Fiqur¿ 10.96. No dele \,acio b Descnpcrón - Balas

l:-Equ-f I para que ¡ngrese ra ¡nformacrón que

Sr usted no ha rngresado un valor en el estado. el sistema mostrará el
srgu¡ente mensaje

llctroEicr*o !

HeÍrriq*a I

PROT('() (-alrídtlo I - Pdeha .l' L;^ P() L



He¡ranú¿na

\lflnaal .le ( \t.ari¡,
.\i\te ra dc ('oñtrol tle llerratni¿nta¡

a [reb4 ilDl¡.t tfi,.$r ¿lt el EJ..!¿D

¡
Figura 10.92. Debe ¡ngresar un vator en et Esbdo _ BaFs

*lfli.r:,:l§"Taer 
botón l:eear-:l para sue insrese ¡a informac¡ón que

s' 
':t"g desea rmpnmrr debe posrconarse con er mouse sobre er botón de6I

!¡qü" I

.l.r T.i:

lA¡¡¡,I¡¡¡rf¡5!d,¡ll{EIl7¡.

Figura 10.98. Reporte de BaJas _ Balas

r0.9. TOMA FiSICA

Permrte generar reporte de Toma Fís¡ca por cód¡go nombre y estado

PR()'r('o!Ú ('apia o t0-p.igi o .t8

I



.llautrut de I ntario
Si\tctrre dc ('ontrol dc I I e¡rarúenta¡

I 0.9. 1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE TOMA FíSEA

53Í":',""Ti:ll?""pción 
de consultas/Reportes de roma Fis¡ca se ¡o hará de ra

1. Selecc¡one <Consultas/Reportes> en el N¡enú pnnc¡pat

2. Escola la opcrón de <Grupo>

Ic¡¡rufo,rfl.{rrtca

E rtro

tlee.rrirr{ag
eryrcs¡i'uc
F-.'da¿sro

lle¡rL¿ivr
E*¡üacrú)
FáÑ¿s
8cles

frEgsircron

Figura 10.99. Abnrh pantalla de Toma F¡stca

3. Se mostrará la srgu,ente pantalla

+-¡-.

6l
!"ri* |

&1,
Erl-c:r I

sl; !*_,1

Figura 10.100. panlalla de TonE F¡srca

::r¡ Fiecl

1' llfus¡.d. dG I oto t ¡ri

.l
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i1

:É

jÚ aom¡rcs:r

¿5

PRoT-(-()!ú ('q?ib!lo I0 - pagirra -lg
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.ll qlual .le I taria)

I0.9.2. SELECCIONAR TOMA F¡SlcA

losrc ñ¡c¿ O,¡súr r

tgs{fttÉ, t¡E"Jde ¡

§itten.4 de ('ontrol de llerrqn.funtan

R¡
Seleccrone la Toma Físrca dando cfic en el oo,on UH lo presronesrmultáneamente las teclas mnemotécn¡cas 

"árár-Oo ALT + g.,aparecerá la sigurente pantalla de Cnteflo

tquFktr ttÉc r F

,l
E'l¡ao i

ñ..¡¡-¿¡rrpLr lü;i

Fiqum l0.l0l. pantalta de Cnteno de ToñE Fistca

Para seteccronar la Búsqueda de Toma FÍsrca debe dar ctic en el botónue --J y et ststema mostrará la búsqueda que se puede realjzar.

Figura .10,10?. 
Selección de Búsqueda de Toma Fisrca

l,r. :",.:.",onqa 
Búsqueda de Estado de Toma Fisrca debe dar ct¡c

;:":"t:"t:)j: 
J v el srstema mostrará la búsqueda de esrados que se

2

F¡9ura l0.l03. Setecc¡ón de Búsqueda det Estado de Toma Fisica
Una vez seleccronado las opctones para realtzar Ia consulta de Toma Fisrca

,B-
-YJ'=jl¡rs¡*a

debe. 
. 
posrc¡onar el mouse sobre el botón desrmultáneamente las teclas mnemotécnicas. 

"ornO¡ü"0

o
c

sr usted no ha rngresado er ripo para rearizar ra consufia er srstemamostrará e, stgu¡ente mensaje

oALT+
prestone

n¡r¡la de Io¡o fl¡ica E-t\ co

l-¡-'.-

l,ROtt-0ltt ('dlriatlo t0 - t,tigina t0

1

r---
el+t

lorrcr¿e I s¡r I



HcnarDicrf ü

lÍt¡tutl d¡, I suorio SLstrD,a tl. (i,ntrol de Ilerra»ütnmt

B ;be esr'§lEf la h]tq.6di po ¡t{¡¡ üFü $EÉÉ$ro

i--¡*áiá-"--

Figura 10.104. Debe escoger la búsqueda por algún tpo espec¡lico - foma Fisrca

Haga un cl¡c en el botón
sol¡crta el srstema

I Acs{r¡ ¡ para que ingrese la rnformactÓn que

Sr usted no ha rngresado el Códrgo Desde para realzat la Consulta el
srstema mostrará el srgurente mensale

a

Dri¡-. irssea el Có,iúB ['erde

icr- P'¡

F¡9ura 10.105. Debe ingresar el Código Desde - Toma Fis¡ca

a

Haga un clrc en el botón
sol¡clta e, sistema

l. +*¡. .1 para que rngrese ta rnformacrón que

Sr usted no ha ingresado el Código Hasta para realzar la Consulta. el
srstema mostrará el srguiente mensaje

a úebé ,Ere$d ¿i td(ho H,r*n

l' " =q'o I

Figura10.l06. Debe rngresarel Cód¡go Hasta- foma F¡srca

Haga un clic en el botón
sohclta el ststema

I, -,e4:,1 para que rngrese la rnformaaón que

Si usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde que es mayor
que el Grupo Hasta el srstema mostrará el siguiente mensaje

H errdrienlo I

H€úd!¡ier{a E

t,Ro't7r)lt (.opihtlo l0 - l'tigir,a 1l

I

I

I

I



H efforrienta E

.líaruruL de l stmrio Si\rerrra de ( ofltrol d¿ Ilcrranútnku

E I rodp De¡de debe ¡er nflq d (.ódÉs HÉrt¿

A:a1-_¡í I

Figun'10.107. Elcódrgo Desde debe ser menor al códrgo Hasta - Toma F ¡s{ca

l*49€g--.1para que rngrese la rnformacrón que

a

a

Sr usted no ha rngresado la descripcrón para reafizar la consulta. el
srstema mostrará el srgu¡ente mensale

Haga un clrc en el botón
solicrta el srstema.

Haga un cl¡c en el botón
sohcita el srstema

Haga un chc en el botón
solcrta el srstema

l:Xml para que ingrese la rnformacrón que

|la {kie eaci3 h D6r*:ecLr

Figura '10.'108. No deF \¡acio b Descnpc¡ón - Toma Fis¡ca

l:'."is¡.....l para que rngrese ta ¡nformacrón que

a

Si usted no ha rngresado un valor en el estado. el ststema mostrará el
srguente mensaje.

frrüa rüE¿if,¡i edü ft d a erilo

Figura 10.109. Debe rngresar un valor en el Esbdo - Toma F¡srca

Sr usted desea rmpnmrr debe posrconarse con el mouse sobre el botón de

6i
¡.+.*r I

llena¡ier*o

HerÍirief*a t

J'R()'fi Y) ('opibtlo lü - l'tig rc 1)

-,__.;.-l 
i

I
I

I

l, n,lrr ., I



.l[u¡urul dc I suorio
SiÍe¡rm de (ontrol d¿ ¡ I erranli.e nt¿¿\

T MU8 nt ¡ fna rl<c

Figura 10.1,t0. Reporte de Ton6 Fisrca _ Toma Fls¡ca

,O.rO. DEPRECIACIÓN

Permrte generar reporte de Depreoacrón por códlgo y nombre

1 0.1 0.1. ABRIR CONSULTAS/REPORTES DE DEPRECIACIÓN

Para elecutar la opcrón de C
srgurente manerul 

lonsuttas/Reportes de Deprec¡ación se lo hará de la

1. Seleccione <eonsuttas/Reportes> en el i/enú pnncrpal

2. Escola la opc¡ón de <Oepreciación>

:":-_-
: (r,¡Ia¡¡fi¿.g,¡tac

§¡Bo
§rrrúr:rir¿t
lc,err¡tr.
güid¡$ri 

.

QB'r,f{fi.r
A.rexi*, ,

uü(&e

§{+
1úB fí*d

IEáñlllin
Figura 10.lll. Abnr b pantalh de DeDreciac¡ón

l,RO'tY'0y ('apidtlo t0 - t,ddna J_t I-'SPOL

r)



llale&l de I:\uaÍio

3. Se moskaÉ la slgutente pantalla

Sl\terrrll de ('ontrol de ll¿rraüüenkl\

Coñ.ultr d. O.pr.ctrclóñ dc Hcr]!ra.ñt6r II
,lÉ,,Jbdi¡ CliIe lor"r.¿*i.

._!!,
It,

J3-.1
ll-j
l5 i

1¿

r s :att¡ana 5EF:E 55{0 ñECqA .Er

ll : A ¡hPAtLl f,f :,lf xir¡¡
!: a¡l¡FR6!R ):i,JEñD
.'- : :rlerlQlSlll \¡H:t kst tr'it
:; : -I'.iFREsf,R
.' - rf.[Rf 1:]t:
:; : ]R.Áf,{FA DE 

.íIAI,¡,1 EIIE :O{!
3: :an-AA:RA CC +tAlü:' Aan Mañf
3l ::R-ACI:]RA DE ¡14I*-r 5E?tE SE¿l
3: ::F.-AI|:FA C{¡LCF t\iEcPa S:r t:
,': -A,iiltl:tIA
8t TL|F)F. H:ft-.-¡ LH).I:Ja0
,¡- A r.xA l,:,¡ttA \[ntF ,r :á17
!: -l-lAf,CFA 6P.atrCE 5EFtE 35i5
e{ I tatx:EA tll iJtA :,Í fa]f {rr.,.t¿
9-c J]Aar--F¡

1.{6

1/
6=ó
tl -r,

'.1)?

':973

6:U
ótD

:12
t{.r

1,rl

:.i,

lJ'

ó.96

tó.{3
r6.11

tó,rl
16 t4
5.Éó

I

fE\
s.J

.={4

al
l}fl

F¡gura'l 0.'l 12. Panta¡la de Depreoaoón

1 0..I0.2. SELECCIONAR DEPRECIACÉN

Seleccrone la DeprecEcón dando cltc en
simultá neamente las teclas mnemotécntcas
apareceÉ la sigulente pantalla de Criterio

1

@t
el botó n 8.tl¡c¿, I o

combrnando ALT

Oeprftró{Éh UerdÉ

[E<aiFd&¡ !cá& I

fti+ Ét¡+il,J¡ nr : r

ij49l'roar8l Hito

presrone
+B y

Lrv,cia I É

Figun 10.113. pantalla de Cnterio de Depreqactón

Para seleccronar la Búsqueda de Grupo debe dar clc en el botón de f
y el ststema most¡ará la búsqueda que se puede realizar

Pada[a dc Crítario dc Dcp¡cci*idr¡

PRO'I\'oII ('apiitlo l0 - l'ágita Jj

I

r r
I

I
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Figura l0.l l4. Seteccrón de Búsqueda de Depreciación

2. Una vez selecc¡onado las opctones para realtzar la consutta de Grupo debe

&l
postc¡onar el mouse sobre el botón de F¡rs¡a i o prestone srmultáneamente
las teclas mnemotécnicas comb¡nando ALT + C.

. Sr usted no ha tngresado el Tipo para realizar la Consulta el sistema
mostrará el sigu¡ente mensaje

a

llot¡ual de l ¡tario Si\tctno de ('otrtrol de I I crran,ier.ta,,

F:bd rlt.¡€B¡ b Eirrqrda pg apjn trpo e+rocikr,

i .,'t.+'..i .,1

Figura 10.115. Debe escoger la búsqueda por algún tpo especlico - DeprecEcdn

Haga un chc en el botón
solicita el ststema

. ¡jiiia,{ I para que rngrese la rnformacrón que

Sr usted no ha rngresado el ftdigo Desde para realaat la Consulta. el
srstema mostrará el srgurente mensaje

a lEte ingrÉr.lr cl L-o6+ú De!d"

Haga un clic en el botón
solrcita el ststema

Figural0.'116. Debe tngresar el Código Desde- Deprectac6n

I r\ceo¡¡ I para que tngrese Ia tnformactón que

Sr usted no ha rngresado el Códtgo Hasta para reallzar la Consulta el
srstema mostrará el stgutente mensale

il ü¡ü¡ier*d

H¿!rüdeñ¡a ¡

I'ltr)'17't)v ('a?io.lo llt - I,agilta tS
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llatual le l-suario Sílettut dc ('o lrol.lc I I r rrarr.it rat1t

a $áÉ fi,¡Ets é Cóús Haita

Figura 10.117, Debe ingresar el Códrgo Hasta- Deprecracrón

Haga un cl¡c en el botón
sohcita el ststema

1,.:.ffi.¡.-,.:l para que rngrese ¡a rnformacrón que

| :mi::l para que rngrese ra rnrormacrón qL,e

Sr usted ha rngresado un valor en el campo Grupo Desde que es mayor
que el Grupo Hasta el srstema mostrará el srguente mensale

El amp Det* dáe ¡{ 'li,!r}d ü cóC!ú fla*a

Ace.(Él .1

F¡gura'10.118. Elcódrgo Desde debe sermenoral código Hasta- Deprecracron

I, ... +ál- .J para que rngrese ta rnformac¡ón que

a

a

Si usted no ha rngresado la descnpción para reahzar la consulta el
sistema mostrará el srgurente mensa1e

Haga un cllc en el botón
solicrta el srstema

Haga un clic en el botón
solicrta el srstema

llc dqa socir la úc¡üb,:no

rr¡e¡t¿r jl

Figun 10.119. No dep vac¡o h Descnpc¡ón - Deprecracrón

3. Sr usted desea rmpnmrr debe posrconarse con el mouse sobre el botón de

l¡,p¡¡¡

H€r¡an¡cr*a E

H erI¡llier*d I

I'ROlf '()y ('qpin.k, l0 - Pti?i a 1ó
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MLlt I t Rta -rHti

L t\¡!b úñH¿tü f).o.i t tn,h tl.Iturró

Figura 10.120. Reporte de Deprec¡aclón - Deprectacón
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11. MENU SISTEMA

En este menú exrsten vanas opciones genefales del slstema

\i\lLnru ¿c ('or.tol tlc' IlenuDüefil&\

Fig ura 11.1. Meñú Sistema

11.1. ACERCA DE...

Cuando seleccrona la opctón Acerca de. aparecerá la stgutente pantalla

Sistema de Conl¡ol de Henamisnta§
F'.Éü6ría : 1..¡

VruÁ¡r I tl
lmrrdi 3Il1 ll]üi

'3i:.te.to

$:xca d'r

Desan¡!¿duts:
Ésárd6 ÉnL[o g.Ja¡tr Altnil¿

5r ¿rJ.'ús¡ d,.¡ro rh e¡t6 (f¡ó.clo 
't{':dPl.3n6

Aa?átEnrir
E¡le É,ro!É.,I|d eüÉ @eidó b¿+D hs bF¿ deÉ{rE Jü ;

lruiü y d.ñ f¡'a&,! L6 alfl¡or¡¡.a¿in r á!É4.8ñ ¡lada
de erle F9g rt.. úrt¿ g|€.¿rb ¡¡ l¡ oy u¡ct :r¡¿g¿r .

rü{gt¡ cr,ada!

Figu ra '11.?. Acerca ,Je

Cuando usted da clrc en el botón
sistema de Control de Herramientas

regresa al menÚ pnncrpal del

lr Siaena dc F¡ct¡racioa EI

l,Ro7'(.o.lt (-q?iatlo ll - Pagittu I t sk)t.

I 4-orr jl
Ll*¡i1s4t

l-''.t.; ,1
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LAS PARTES DEL
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lf tuttttl lt' I s¡rurio Si\7(ü& ¿t ('ortrül dt llerrorrtient.t\

RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

4.1. CONOCIENDO LACOMPUTADORA

Una computadora es un dtsposttvo electrónico de uso general que rea¡tza
operacrones ar métrcas - lógrcas de acuerdo con tnstrucciones tntemas que
se ejecutan srn rntervenctón humana

El Hard\,lare o Equrpo de Cómputo comprende todos los d¡spos¡trvos fistcos
que conforman una computadora El Hardv/are de la computadora debe realEar
cuatro tareas vrtales (Frgura A 1)

Unrdad de Entrada Se rngresa los datos e instrucctones en la
computadora utrhzando por elemplo el teclado

Unrdad de Proceso La computadora procesa o mantpula esas
tnstruccrones o datos

Unidad de Saltda La computadora comunrca sus resultados
Usuano. por eJemplo desplegándola en
monrtor o rmprimiéndola

al
UN

Unrdad
Auxrlar

de ¡Jemona r La computadora coloca la rnformacrón en un
ralmacenador electrónlco del que puede
i recuperarse más tarde

Tabla A.l. Componentes de una computadora

lmpresora (Saltda)

¡lilonrtor (Salda)

CPU (Procesamrento) -1....--:-=+- Untclad cle Drsco

tvlouse (EntÉda)

Figura A.1. Componentes de una coñpuh'lora

]-eclado

I'l¡()'l'('t):tl ltlálto .l - Pa.gi a l ¡._sP()t_
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4.2. UNIDADES DE ENTRADA

Si\|c,ru tlc (-orattol ¿¿ I lerrarraientíLt

A.2.1. ELTECLADO

Ex¡sten drversas formas de tntroductr tnformactón en la computadora pero el
más común es el teclado Cuando se rngresa ¡nformactón en la computadora
ésta aparece en la pantalla

Un teclado tÍpico consta de tres partes. teclas de functón (en su parte izqurerda
a lo largo de la parte super¡oO teclas alfanuméncas (en la parte medra) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

cc*rfla
rD ,. !D

¡

[.trE]tr]EE;E3E C
'r\ l\ 'l I ll,'. l.-, .-. , -r t' trEtr.EC5

F"..1...tLLJIJgtrE g,8EEtrC1E

F¡gur¿ A.2. Teclado.

De este grálco podemos mencionaT que un teclado es stmilar a una máquinade escrrbrr electrónrca en er cual podemos rdentrficar los srgurentes
componentes

. Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F1 F2 Fi 2 son un con./unto de teclas que se
reservan por un programa para functones especiales como guardar y abrir
documentos D¡chas teclas tlenen funcrones distintas en cada programa

. Teclas Alfanuméricas.

S rrven para teclear caracteres alfabétrcos. numéncos, y de puntuacrón

. Las Teclas de Modo Calculadora

Estas están localtzadas en el extrerro derecho del teclado las cuales son
actrvadas por medto de la tecla NUM LOCK permiten tngresar rápidamente
números y símbolos antméttcos para efectuar cálculos matemátrcos. y mover el

I

CL]TSOT

I'lt( )'r('t) .ltero ..1 - I'tigita )

'rl¡ i_ J'tr t. i

\ '. ],
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Teclas de Movimiento del Cursor.

\irtütu .te (-o¡ttot e Ilernu¡ú¿ttta:

pantalla. entre las cualesPermrte a los Usuanos moverse a través de la
tenemos

m
E
tr
tr

F LECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZOUIERDA

FLECHA DERECHA

HOME t¡ICrO

EI,JD F [.]

IAB

CfRL

Movrmento cursor arnba.

Movlmento cursor abalo

Movrmento cursor rzqurerda

Movrmlento cursor derecho

Mueve el cursor al rnicro de la línea

Mueve el cursor al frnal de la lInea

Pemfie avanzar págrnas antenores a la actual

Permte avanzar págrnas poster¡ores a la actual

Tabla A.2. Teclas de mo\,1mrenlo

Sr presrona esta tecla al mismo trempo que
presrona una letra esta aparece en mayúscula

PAGE
UP

RE
PAG

PAGE
DOW¡l PAG

Teclas de Uso Especiales.

INSERT INSERT

DELETE SUPR

NUM STOO
LOCK NUM

RETROCES
"..-,.",,-". o

PR ¡f
SCREEN PANT

Estas teclas emrten ordenes especrales a la computadora. entre las cuales
tenemos

Cuando esta activada puede insertar caracteres

. de un texto
Bona el caÉcter que está en la posrcrón actual

. del cursor
Con esta tecla se convrerte el teclado numénco

. a un teclado de ed¡crón
Reahza el retroceso de un carácter. borrando el

. carácter que esté en la pos¡crón del retroceso

Captura la pantalla que se encuentre actrva.

SCROLL L

LOCK
sLoo
OESPL Retroceder págrna

TABULAooR Desplaza el cursor a la srgurente posrcón del

. tabulador

coNrRoL Es utrhzada para rngresar crertos códrgos y

. caracteres que no están en el teclado normal

ALr Se emplea en combrnacrón con otras teclas

1r¡clo

Frn

lnser

Supr

llurn

I'lt( )-l'( 7 ).ll

SHIFT SH FT

lfl¿-r/, I- l¡r¡(¿rr¡¡ -l

ffi

EEEE
@EE
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Tabla A.4. Acoones del mouse

, 
Selección Normal. selecctona opctones

Puntero para rngresar texto o para selecctonar texto
Selecoón de Ayuda

lndrca que la computadora esta trabajando en segundo plano

La computadora está ocupada

Selección no dtsponrble.

Aluste vertrcal

Siíerna .lr ('ottttol de Ilerrarrric tqt

ENTE R ENTER

E5C

Es la tecla pnnopal que rndrca a la computadora
que se ha rngresado tnformactón
Esta tecla es uttlEada para realzar salidas ocancelar alguna operá6¡f¡ que Se estérealzando

Tabla A.3. Teclas especrales

4.2.2, USO OEL MOUSE

Es una unrdad fisrca, externa a la computadora que srrve para tngresarcrerta rnformacrón at mrsmo E=ta ;f;;;n qr" ." rngresa esbásrcamente comandos y posioor,es e" 
'pá"i"rL 

Los programas deWrndows permtten eJecutar mu;has tareas untl- simpres como comple,as,

:#i':i,:il:??r;:ff"" v opnmrendo sobre ros menúf cuaoros de d,;[é;;

Una vez que el mouse esté trabalando se podrá veT en ta pantalla una flechaque se mueve cuando se mueve el mouse en el escnióno A esta flecha se leda er nombre det punrero det 
_mouse, E" l; a,gr;;;l; tabta se exptrcan tostérmrnos bás¡cos asoctados con el uso del mouse

AcctóN
Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.
Señale un elemento v a contjnuacton presione y suelteraprdamente el botón del mouse
Señale un elemento a conttnuactón prestone V suelteráprdamente el botón det mouse dos veces 

r -- - '- ' -

:_".1"" . 
un elemento prestone y mantenga presonado elDoron det mouse mtentras lo desplaza a otia posrcrón sueiteel botón

Ei puntero del mouse cambra de forma según el elemento que esté señalandoo la tarea en curso.

TAREA
Señalar

Hacer clrc

Hacer doble chc

Anastrar

.l

I,?

l¡h,

I
§

PRO'r('o¡,t ltraro .l - l,d.git/¿ 1 t,.s¡,()t_

EIts-ll
li:-ll tsc l,

I

i
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Ajuste dragonal 1

AJUSte dragonal 2

Mover un objeto+)

Tabla 4.5. Punteros delmouse

4,3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la rnformacrón en la computadora Entre uno de los
componentes más rmpo¡'tantes podemos menctonar el mtcropfocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memonas ROI\,4 (Reac, Only
Memory) RAltI (Random Access Memory) y la Unrdad Antmétrca/Lóg¡ca que
reahza las operacrones lógrcas y matemát¡cas

F¡g ura 4.3. Procesador Fig u ra A.4. [¡emona RAM

A-3.1. UNIOAO DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso Está conformada por las
unidades de drsco flexrble unrdad de dlsco duro. c¡ntas magnéttcas dtscos
óptrcos o CD RO¡/ Son utrlEadas para almacenar grandes cantidades de
rnformacrón

Es un medro de almacenamiento muy frexible por ser muy fáctl
de transportar Los drsquetes de 3 5 pulgadas proporctonan
una protección contra escrifura cuando el onftclo en la

. esqurna rnfenor rzqurerda gueda descubterto
Los drscos duros almacenan una gran canttdad de
rnformacrón La grabacrón y recuperacrón de la tnformac¡ón es

_ 
mucho más ráprda que en los dtsquetes

A dferencra de los anteflores esto almacenan datos
óptrcamente con la mrsma tecnología de la gmbacrones
musrcales en CD Son uttlrzados en proyectos mulümedia.tF

I'J r

Tabla 4.6. Unrdades de Almacenamrenlo

4.3.2. UNIOAD DE SALIDA

La unrdad de salrda del sistema tiene la funclón de mostrar los resultados de los
cálculos y procesos de datos Los trpos de untdades de sahda más común son el
monrtor que permrte observar los resultados y la tmpresora en cambto genera una
copra en papel

l>lt()'lt r)y lnL,.ro l- I\tginu i t sP()t.

l-r=- [

l-t
l==-J

:['
:t':[-=,-: 
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Glosario de Términos Técnicos

Acüvidad de entrada/salida Operacrones de lectura o escntura que elecuta la

computadora La computadora efectuariá una "lectura" cuando se escriba
rnformacrón con el teclado o se seleccionen y eltlan elementos utlhzando el

¡,4ouse (ratón) Por otro lado, cuando se abra un archtvo la computadora leeÉ el
disco en ei cual está situado drcho archvo y Io abnrá
La computadora elecutará una operación de "escr¡tura" cada vez que se
almacene, envie rmprima o presente tnformaclón en pantalla Por ejemplo, la

computadora real¿a una escrtura cuando se guarda rnfonnactÓtr en el drsco se
muestra rnformacrón en pantalla o se envia tnformactón a una lmpresora o a

través de un módem

ActJal¡zar Poner al dia la rnformaflón presentada en pantalla con los datos más
recrentes

Adm¡n¡strac¡ón Remota Admtnlstractón de una computadora por un

adminrstrador srtuado en otra computadora y conectado a la prtmera a través de
la red

Adminisüador Base de Datos: Persona destgnada por el Conselo Dlrectvo
que tmbala con los usuanos para crear. mantener. y salvaguardar los datos que
se encuentran en una Base de Datos

Admin¡sfador de servidores En Wtndov/s NT Server aplicacrÓn utll¡zada para

ver y admrnrstrar los domrnDS, grupos de trabajo y computadoras

Adminisúador de usuar¡os Henamrenta de Wrndov,s ¡lT Workstatlon que
permrte admrnrstrar Ia segundad de la mtsma Admtntstra el plan de segundad
los grupos y las cuentas de usuano

Apl¡cación Cliente: Apircacrón basada en Windows NT capaz de presentar y

guardar objetos vrnculados o lncrustados. Vea tambÉn aplicactón de servtdor

Aplicación de servidor: Aphcactón para Windows NT capaz de crear ob,etos
para vrncularlos o rncrustarlos en otros documentos

Aplicación: Programa que se uttllza paz realzar un determtnado trpo de trabalo
como por ejemplo el procesamrento de telto Tamblén suele uhllzarse
indistintamente. el térmrno "programa"

Archivo (File): Colección de Datos o programas que srfve para un úntco
propósrto Se almacenan con el obletivo de recuperarlos más adelante

A
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Archivo de programa: Archrvo que rnicra una aplrcacrón o progtztma Los
archvos de programa tenen las extensrones EXE, PlF, COM o BAT

Archivo de texto: Archrvo que conhene únicamente letras. números y símbolos
Un archrvo de texto no contiene rnformacrón de formato. excepto qurzás avances
de lÍnea v retomos de carro Un archrvo de texto es un archrvo ASCII

Arch¡vo Conjunto de rnformacrón que se almacena en un drsco v a la que se le
asrgna un nombre. Esta información puede ser un documento o una apl¡cacrón

Area de información Area del te¡to srtuada debalo de la línea de índrce en la

que se escrrbe la rnformacrón.

Arquitect¡ra: Dlseño rntemo de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccronando y mantenrendo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo Por e.¡emplo. una
ventana puede trasladarse a otra posrc¡ón de la pantalla anastrando su barra de
titulo

Asociar ldentrficar una extens¡ón del nombre de archrvo como "peTteneciente" a
una determrnada aplicacrón con el 1ln de que al abrrr cualquler archvo que posea
esa extensión se inicie automátrcamente drcha aplrcacrón

Auditor¡a de S¡stemas: Un paso que verifrca que el S¡stema cumpla
adecuadamente con las expectatvas de procesamiento de datos

Auditoria Seguimrento de las actrvidades de los usuanos. medrante el regrstro
de trpos de sucesos seleccronados en el regrstro de segundad de un seNrdor o
estación de trabalo

Autenülicación Valrdacrón de la rnformacrón de rnrcro de sesrón de un usuano
Cuando un usuano rnlcra una sesrón con una cuenta en un domlnro de Windows
NT Server la autentrlicacrón puede ser realrzada por cualquier servrdor de dtcho
dominro

B

Base de Datos: Conlunto de Datos relaconados con un trpo de apltcactón
especrfrco

Barra de desplazam¡ento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o rnfenor

de una ventana o cuadro de l¡sta cuyo contendo no es completamente vrsrble
Todas las barras de desplazamrento cont¡enen dos flechas de desplazamrento v
un cuadro de desplazamrento que permiten reco[rer el contenrdo de la ventana. o
cuadro de hsta

l'RO'lY:O:rÍ .lnero R- l)agiaa 2 l.¡^l'Ol-



llouutl le I suario §L\fenu d( ('onüol dc IIcrratnie a.L'i

Baffa de menús: Barra horizontal que contEne los nombres de todos los menús

de la apfucacrón Aparece debalo de la barra de titulo

Barra de ütulo: Eana honzontal (en la parte superlor de una ventana) que

contEne el tilulo de la ventana o cuadro de dlálogo En muchas ventanas. la

barra de titulo conttene tambrén el cuadro del menú Control y los botones
''Maxrmrzaf ' y "MrnrmEar''

Barra de unidades: Permrte cambtar de unldad selecclonando uno de los íconos

de unrdad.

Binario: Srstema numénco en base 2 en el que los valores se expresan como

combrnacrones de los digtos 0 v 1

Bit: Dígito Binaro (1 o 0). representa la unldad de lnformaclÓn más pequeña que

ouede contener una computadora

Botón "Maximizar": Pequeño botÓn que contiene una necha hacla anlba
sltuado a la derecha de la bana de t¡tulo Sl utrlrza el Mouse (ratÓn), puede hacer

clrc en el botón "MaxrmEai' para amphar una ventana a su tamaño máximo Sl

utrlEa el teclado, puede usar el comando Maxlmlzar del menÚ funtrol

Botón "Minimiza/': Pequeño botón. que contiene una flecha hacla abalo,

s(uado a la derecha de la barra de titulo Sl está utilizando el ivlouse (ratÓn)

puede hacer clrc en el botÓn "Mlnimrza/' para reduclr una ventana a un icono Si

está utrlrzando el teclado puede emplear el comando MlnrmEar del menú

Control

Botón "Restaura/': Pequeño botÓn que üontrene una flecha hacla arnba y otra
haara aha;a c¡t' ¡2.1^ . le riara¡F - .ló l. l-11r.. .lé ti+r rl^

El botón "Restaura¡'' sólo aparecerá cuando se haya ampltado llna ventana a stt
tamaño máximo St está utrlizando el N,4ouse (ratón) puede hacer clE en el botón
"Restauraf '@ra que la ventana recupere su tamaño anterlor
Sr está empleando el teclado puede usar el comando Restaurar del menú

Control

Botón de comando: BotÓn et¡ url uuadro Úe drál<-rgu que cpL;uta u ualruela ia

acción seleccronada Dos botones de comando habúuales son "Aceptaf' y

"Cancelaf' Cuando se ellge un botÓn de comandc en e+ que aparecen puntos

suspenslvos (por etemplo "Examinar ") aparece otro cuadro de dÉlogo.

Botón predeterm¡nado: En algunos cuadros de drálogo es el botÓn de comando
que Windows NT preseleccrona automáticamente El botÓn prcdetermlnado tlene

un borde más oscuro. que lndica que ouedaB seleccionado cuando se presione

la tecla ENTRAR Es posible pasar por atto un botÓn predeterminado, ehglendo el

botón 'Cancelaf ' u otro botón de comando
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Búfer de teclado: Area de almacenamtento temporal en la memona donde se
van guardando las teclas rntroduc¡das. aun cuando la computadora no responda
tnmedratamente a drchas teclas en el momento de prestonarlas

Bus lvledio que permrte a una computadora pasar Informactón haoa y desde los
penféncos

Byb. Unrdad básrca de medda de la memona de una computadora Un byte
tiene 8 Bits

Cable Coaxial. fipo de cabte rgual al Usado para conectar aparatos cle televrs!Ón

Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencE de caracteres que suele
representar texto legible para una persona

Gas¡lla de verif¡cación: Pequeño recuadro en un cuadro de dtálogo que
representa una opc,ón que puede activarse o desactfvarse cuando una casllla
de venñcación está seleccronada. aparece una X en su rntenor

CD ROM: lvledro de almacenamlento de atta densrdad. cuya capacidad se mlde
en GigaBytes

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dtálogo. o abandonar una apllcaciÓn
Para ce¡ar una ventana. debe selecconar el comando Cerrar del menú frntrol
Cuando crerre una ventana de aphcación. abandonará dlcha apllcac¡Ón

Ciberespacio: Un térmrno usado para referlrse al unlverso dlgltal de tnformactón
drsponible a través de Internet

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que ¡ntervtenen al desanollar un Sistema
Técn¡camente son 4 Análrsls. D¡seño. Desarrollo e lmplementaciÓn

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro. cuyo
nombre aparece en la barra de título de la ventana

Clave: Carpeta de archrvos que aparece en el panel tzqulerdo de una ventana
del Edrtor de Regrstros

Clic: Accrón de presronar y soltar ráprdamente un botón del mouse (ratÓn)

C
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Cliente/servidor: Es una^forma de computacrón que rmplca ¡nteracctones entre
3:H:'#T.:";[;"L,ii::'""" servrdor los ctrÉnies sor.rtan ,",,.,oi i 

'üi

Comando: palabra o Írase que suele aparecer en un menú y debe elegtrse paraelecutar una acctón determrnada Los comandos pr"O"n 
"t"g,ra" 

de un menú oescr¡brrse en er simboro de srstema o" w,.t"* f,¡i ramo,en se puede escrrbirun comando en er cuadro de drá¡ogo E¡ecutar oer AJm¡n¡strador de archivos o derAdmln¡strador de programas.

Compartir a¡chivos: Capac¡dad de las computadoras con W¡ndows NT paracompart¡r totalmente o en parte su srstema o,¡ri"Ár, cle archvos locales concomputadoras remotas

compartir impresión: capacrdad de ras computadoras con wrndows NT serverpara comparttr una impresora conectada localmánte y utrraarfa en la red

Compart¡r: poner los recursos..drrectonos. tmpresoras V págtnas del portafolio adrsposrcrón det resto de los miembros dá ñ;;;i;;;"
Conectar: Asrgnar una leka de unldad. puerto o nombre de computadora a unrecurso comparttdo. de forma que pueda ser ut¡l¡zado en Windows NT

Conbaseña: Med¡da de segundad uttlEada para restnng¡r los rn¡c¡os de sesón alas cuentas de usuano. asi como el 
".c""o á Iil" s,st"mas y recursos de lacomputadora Una contraseña es una cadena O" Járu-.t"r". exclusrva que debe

il11!y:¡r- antes de que se autonce et rnicro de rÁJ'ru.,on o el acceso a unsrstema En Wrnciows NT las c-ontraseñ". d; 
-t;. 

;;entas de usuaro puedentener hasta 14 caracteres. v en e,as ," áiitrjru Értümav¿sculas y minúsculasVea tambien plan de cuentás

Coreo Electrónico: Un 
i:1"_9: r""9" para enviar y recrb¡r mensajes a travésde una red Se utrltza un programa de coneo eleckónlco para redactar y envrarros mensares' mrsmos que se envían u ,n orzon i"áátá. en oonde er destrnatanolo puede recuperar (o sea. extraer) y leer - ---" 'v"'vL\']

!u{ro. de diálogo: Ventana que aparece temporatmente para solicitar osumrnrstrar ¡nformación ¡.4uchos cuadroi O" O af"ó i;cluyen opciones que esprecrso selecc¡onar para que Wrndows rr¡r preou eleá,]ta,'un 
"omanoo

Cuadro de lish: En un cuadro de drálogo. se trata de un trpo de cuadro en elque se muestra una hsta de-opctones drsponrbles (por elempto. una llsta de todoslos archrvos de un drrectoflo). Sr en .i "ruo.'!á i,iru no caben todas tasopcrones d¡sponrbtes. aparecerá tambrén una ¡aira deieiptazamrento.

Cuadro de texto: parte de un cuadro de drálogo donde se escrrbe la rnformactónnecesar¡a para e¡ecutar rrn comando En el"momño de abnr el cuadro dedrálogo. el cuadro'de texto ouede estar en blanco o contener texto

!)R( )?t t).v lnera ll - I'dziua S 1..\PO !-
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Cuadro del menú Contol: ícono situado a !a izquierda de Ia barÍa de título Este
icono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambra de forma al desplazar el mouse Un
cuadro flexible puede utrl¡zarse para definir un área de la rmagen que se desea

modificar cortar copiar o mover

Cursor de selección: Elemento señaiador que rndrca el lugar en el que se
encuentra dentro cle una ventana. menú o cuadro de drálogo El cursor de
selecoón puede aparecer como una barra resaftada o como un rectángulo de
puntos alrededor de un teno

O¡agrama H¡po: Dragrama donde se descnben los componentes o módulos
pnncipales del Srstema

Directof¡o act¡al: Drrectono con el cual se está trabalando en ese momento

Oirec{orio base: Directorio que es accesrble para el usuario y que contrene sus
archvos y pro_qramas. Los drrectonos base pueden asqnarse a Lrn usuano
rndvrdual o bren ser compartrdos Dor vafros usuanos

Direclorio de desüno: Duectorio en el que se desea coprar o mover uno o más
a rc h rvos

Directorio de origen: Drrectono que contrene el archrvo o archivos que se desea
coprar o mover

Directorio: Parte de la estructura de organ¡zación de los arch¡vos en drsco Un
d¡rector¡o puede contener arch¡vos V otros directonos (denomrnados
subdrrectonos) Vea tambÉn árbol de drrectonos

Disco Duro Medio rfgido para almacenar informacrón de computadora cuya
capac¡dad de almacenamrento se mide en GroaBytes

Diseño del escritorio: DrseRo que aparece en la superfrcie del escntono Es
posrble crear drseños propos o seleccronar algunos de los que proporcrona
Wrndows NT o Wrndou,s 95

O¡squete: Drspos(vo que puede rnsertarse en una unrdad de drsco y extraerse

Doble clic Acción de pres¡onar y soltar ráprdamente el botón del Mouse (ratón)
dos veces sin desplazarlo. Esta acción sirve para elecutar una determinada
aplicacrón. como por ejemplo rnrc¡arla

t)
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Documentación El texto o manual escnto que detalla la forma de uso de un

Srstema o pieza de hardware

Dirección de correo electrón¡co: Es el lugar al cual se pueden enviar los

mensales de coneo electrÓnlco para un usuano una drrecclÓn de correo

electrónrco consta de un nombre de usuano v una dirección de lntemet

separados por el sÍmbolo @ Por elemplo una direccrÓn de correo electrónico
podria ser lucy@narnia com en donde lucy es el nombre de usuario y narnla com
es Ia drrección en la lntemet

Esquema La forma en que los datos se almacenan fÍslcamente en la Base de

Datos

Elemento de pantalla Partes que constltuyen una ventana o cuadro de diálogo.

como la bara de título los botones "Mrnimtzad'y "Maxlmzaf' los bordes de la

ventana V las barras de desplazamtento

Elemer o de programa: ApltcacrÓn o documento. representado por un ícono

dentro de una ventana de gruPo

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre el que aparecen las ventanas iconos v

cuadros de dlálogo

Estación de úabajo: En general computadora de gran potencla que cuenta con

elevada capacidad gráñca y de cálculo Se denominan estaclones de tEbalo
para drstrngurrlas de aquéllas en las que se elecuta Wlndows NT Server y que se

conocen como servldores

Esfudio de tactibilidad Define un problema y determlna sl una soluoÓn puede

rmplementarse dentro de las restncctones de presupuesto

Examinar: Ver el contentdo de ltstas de directonos archivos. cuentas de usuaro.
grupos. domtnos o computadoras

Expandir: Mostrar los n¡veles de dtrectorlo ocultos del árbol de d¡rectonos Con el

Adminrstrador de archtvos es posrble expandir un sÓlo nvel de directono una

rama del árbol de drrectoflos o todas las ramas a la vez

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres sltuados al final de un

nombre de archivo La extenstÓn suele indlcar el tlpo de archrvo o dlrectorlo.

E
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Fase de Anát¡s¡s Etapa del ctclo de vida que corresponden a la obtencrón de

¡nformacrón por métodos como Encuesta Entrev§ta. Cuestlonario. etc

Fase de Desarfollo: Se elaboran los dtversos programas que const[ulrán el

núcleo del Srstema

Fase de Diseño: Se elabocn las perspectvas pnnclpales de un Slstema La

estructuÉ del Srstema se elabora en está etapa

Fase de lmplementación: Permtte llevar una PlanlflcaclÓn efectlva de los pasos

para lmplantar un Ststema y que se obtengan resuttados reales

F¡ujo de Datos: Dtrecctón acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro

de una organlzactón

Formato ráp¡do: Ehmtna la tabla de asrqnacrÓn de archrvos y el dtrectorD raíz de
un drsco pero no busca áfeas defectuosas en el mlsmo

Fuente: Diseño gráfEo aplrcado a un conlunto de nÚmeros simbolos y

caracteres Las fuentes suelen poseer dlstlntos tamaños v estllos

Fuenbs de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla Los fabncantes de

fuentes transfenbles suelen sumtntstrar fuentes de pantalla cuyo aspecto colnclde
exactamente con las fuentes transferlbles envtadas a la impresora Ello garantÉa
que los documentos tengan el mlsmo aspecto en la pantalla que una vez

rmpresos

Fuentes TrueType: Fuentes escalables que a veces se generan en forma de

mapas de büs o como fuentes transfer¡bles dependrendo de las poslbll¡dades de
la rmpresora Las fuentes TrueType pueden adqulnr cualquler tamaño y t¡enen el

m¡smo aspecto impresas. que en pantalla

Giga8yte Térmrno que representa cerca mil mrllones de bytes datos

Grupo de programas Conjunto de aplicacrones del Administrador de
programas El agrupamtento de las aplicaclones facllta su localizac¡Ón cuando se

desea tnic¡af as

F
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Grupo de trabaio Un grupo de trabalo en Wrndows es un conJunto de
computadoras agrupadas para fac¡lrtar su pfesentaciÓn cada grupo de tfabap
está rdentrficado por un nombre exclusrvo

Hardware Descrpción técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacrÓn

HUB Permrte la conexrón de las computadoras personales a un servrdor

icono: Representacrón gráfica de un elemento en Wrndows NT por ejemplo. una
unrdad. un drrectoflo un grupo, una aplicación o un documento Un icono de
aplrcacrón puede amplrarse y convertirse en una ventana cuando se desee utihzar
la aplicación.

lO de computadora Nombre que rdentrñca una computadora dentro de un lD de
red determrnado.

lmpresora lnyección T¡nta lmpresora que drspara chorros trnta hacra el papel
formando los caracteres. Es muy silenciosa

lmpresora predeterminada: lmpresora que se utrlrza sr se elige el comando
lmpnmrr, no habrendo especrñcado antes la rmpresora que se desea utrlrzar con
una aphcacrón determinada. Sólo puede haber una rmpresora predetermrnada.
que debe ser la que se ulilrce con mayor frecuencra

lmpresora: Local lmpresora conectada duectamente a uno de los puertos de la
computadora

lnterfa¿ Es la manera de como se comunica la computadora con la persona. por
medro de diferentes modos como ventanas o gráfica

lntemet: Es la agrupacrón de ¡'edes rnterconectadas más grande del mundo
lncluye redes unrverstanas corporatvas gubemamentales y de investsac¡ón
alrededor del mundo lvlrllones de srstemas v personas se encuentran conectadas
a lnte[net a través de estas redes Usted se puede conectar a lnternet por medio
de un proveedor de servEros de lnternet
I'RQ?'('0ltl ..lficro IJ - l)¿igifio 9 ¡:SPOL
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Kilobyte: Equryale a 1024 bytes

Manejador de Base de Datos
de la tnfonnación en lÍnea

Sl\l¿rra¡r ¿( ( ortrol dr I!ürarrú{tttl¿\

L

Software para traba.lo en grupo Admrnistrac¡ón

K

LAH Local Área Network 
-l_.-d 

d" Área LocaÍ Conlunto de computadorasvecrnas que se han enlazado para compartrr d.to;"prd;;;rs y penférrcos

Licencias Especre de permtso. autonzando el libre uso del softwa re

Lineas oed¡cadas Lineas terefón'cas que servrrán para hacer ra comunicaciónentre el servrdor y las estactones.

ÑT

Max¡mizar: Ampliar una ventana a s"Max¡mrzaf' (sttuado a la derecha de la
del menú Control.

máxlmo utillzando el botón
uto) o et .ornino" r¡.*¡í"#J

u tamaño
ba na de tít

Megabytes Medlda de Megab!,tes. mrde la capacrdacl

Memoria virfual: Espacro del d¡sco duro que wrndows utrr¡za como s¡ se tratasede memona fis¡camente drsponrbte Wrndows .;;;ó;; este efecto med¡ante etuso de archrvos de intercambro L.u ;"ntr;; ;;;# memo.a vrrtuat es quepermrte e,ecutar srmurtáneame.nte mas aprrcácioná.1!'u, que permúrría. de otromodo. la memona drsDonrbte fisrcamente 
"" "i_Á[., 

'Los 
rnconvenrentes sonel espaco necesano en el drsco pu. 

"i ui.n,ü dJ rntercambio de memor¡avrrtuat y ta reduccrón o" ,r,l11.lo_l á"-q".r.á" l'uanoo se necesde reatrzaroperacrones de rntercambto oe memona

$i[:ffi.'" 
área temporafla de guardado de ¡nformacrón para archvos y

P¡lf)'f('()ltt
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Menú: Lrsta de comandos disponrbles en una ventana de apl¡cación Los
nombres de los menús aparecen en la bana de menús. srtuada cerca de la parte
supenor de la ventana EI menú control representado por el cuadro del menú
control que se encuentra a Ia rzqurerda de la bana de título es común a todas
las aphcaciones para wrndows para abrrr un menú basta con seleccionar el
nombre del mismo

MHZ lt,ledida de Veloctdact

Minimiza¡: Reductr una ventana a un icono por medio del botón ,,lvlintmlzaf,
(stuado a la derecha de la bana de títuros) o del comando Mrnimear del menú
Control

Módem: Es un dispos¡trvo de comunrcactones que convterte datos entre el
formato dtg¡tal usado por computadoras y el formato digital usado para
transmsiones en las lineas telefónrcas puede usar un módem para conectar su
computadora a otra computadora una linea de serviclo v más

Multimedia Transmistón de datos. vídeo y sonrclo en lrempo real

N

Navegar: Maniobrar. trasladarse o vtaJar a través de las dúersas áreas de
lntemet Puede navegar a través de Internet en una vanedad de formas puede
trasladarse a través de una sene de menús seleccionando opciones en cada
menú Tamb¡én puede navegar a través de pág¡nas de la World W¡de Web
WWW) seleccionando hrpervínculos en cada página Adtcionalmente puede
navegar directamente especrficando los lugares que desea vtsrtar.

Nodo Una computadora o termtnal capaz de envtar y rectbtr datos de otras
computadoras o termtnales de una red

Nombre de computadora: Nombre exclusrvo. con una longltud máxrma de hasta
15 caracteres en mavúsculas. que rdentrfica a una computadora en la red Este
nombre no puede ser tgual al de ntnquna otra computadora o domtnto de la red

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un contunto de redes En el caso
de una red Wrndovra puede ser o no equtvalente al nombre de computadora

Nombre de usuario: La secuencla caracteres que lo tdentrfica Al conectarse a
una computadora generalmente necesrta proporcronar su nombre y contraseña
de usuario Esta rnformación se usa para venñcar que usted esté auiorizado para
usar el sistema
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Papel tapiz: lmagen o oráfico almacenado como arch¡vo de mapa de blts
(archrvo con la extenstón BlvlP) Los mapas de brts pueden ser gráficos sencillos
o fotograf ias drgrtalrzadas complejas

Permiso: Regla asocrada a un ob,eto (generalmente un dtrectono archrvo o
rmpresora) para regular los usuaflos que pueden acceder al obJeto y el modo en
que se realEa este acceso Vea tambtén derecho

Pie de página: Texto que aparece en la parte rnfenor de todas las págrnas de un
documento cuando se tmpnme

Plan de audatoría: Define el trpo de sucesos de seguridad que se desea registrar
para los serv¡dores de un domtnro o computadora indtv¡dual y determlna las
accrones que Wrndo$6 NT llevará a cabo cuando se complete el reg§tro de
sucesos de segundad

Portapapeles: Área cje almacenamtento temporal en memona qlle se uttllza
oara transferir lnformacón. Es postble cortar o coprar tnformación en el
Portapapeles y postenormente pegarla en otro documento o apl¡cación

Procesador Parte princioal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa es decrr
su manipulación se realea pasado un trempo especifico

Proceso en Llnea Los Datos son capturados y procesados automáttcamente
para la obtencrón de tnformación Tales resultados dan rnformactón lmportante

Protector de pantalla: Diseño o tmagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado lnteNalo de tiemDo s¡n que se utilice el Mouse katón)
o el teclado

Puerto: Conextón o enchufe uttlzado para conectar un dtsposrt,vo a la
computadora. por e,|emplo una tmpresora un monitor o un módem La
¡nformacún se envia desde la computadora al dtsposltivo a través de un cable

P
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R

RAM Stglas en lngles de memona de acceso aleatorlo. la memona RAM rtuede

ser Ieíd; o escnia por la propla computadora o por otros drspositivos La

lnformación almacenada en RAIVI se plerde cuando se apaga la computadora

Recurso compartido: Cualquter dispostrvo con1unto de datos o progr¿tma

uhlzado por m;s de un dlsposrtlvo o programa En Wlndou's NT se denomtna

recurso compafttdo a cualqurer recurso al que puedan acceder los usuarlos de la

red tales como dtrectonos. archvos lmpresoras y canalzactÓn con nombre

Recurso: Cualquler elemento de un slstema de computadora o de una red tal

como una untdad de d¡sco una tmpresora o la memorla. que puede ser asignado

a un programa o a un proceso durante su e¡ecuctón

REoEsunenlacedeComputadoras,queVanaestarinterconectadasatravéS
de un cableado

Rutadeacceso:EspeciñcalalocalizaclÓndeUnarchNodentrodelárbolde
directonos Por elemplo pafa especificar la ruta de acceso de un archlvo llamado

LEAME WRI srtuado en el directoflo wlNDows de la unldad c. deberá escrlbtr

c \windows\leame tn

servidor: En genefal. un servldof es una computadora que proporclona recursos

compartrdos a los usuanos de la red. como archlvos e lmpresoÉts compartldos

seleccionar: Marcar un elemento con el fin de elecutar sobre el mrsmo una

acclón substgutente Generalmente. se seleccionan los elementos haclendo cllc

en los mrsmios con el Mouse (ratÓn) o preslonando una tecla Después de

selecctonar un elemento. deberá elegtr la acctÓn que desee aphcar sobfe el

mismo

s¡stema de archivos En los srstemas operatvos se denomina asi la estructura

global en la que se aslgnan nombres. y se guardan y organzan los archlvos'

Sistema lntegrado Grupo de mÓdulos principales que pueden actuar como

s¡stemas ¡ndependtentes Cumpliendo el functonamtento de rntegración

S

l)l¡( )'r('( ) ltl Itl¿to L I'ágü.a l-t ltSP()l-



llouuat lc l-stttrio ,\L\1¿,rut tk f ofilrol d¿ llüranútut&\

S¡stema local: Es el srstema que usted emplea Las tnteracclones entre su
computadora y otra computadora de la lnternet se descrlben usando los térmlnos
slstema local y remoto
Et srstema local es su computadora v el sistema remoto es la otra computadora

Silema Operativo Software dependtente de un equtpo de computaclÓn El

equrpo debe mantener un S¡stema operatrvo el cual adminlstra procesos de
espacro y uso de memona

Sistema remoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta Las
tnteraccrones entre computadoras se descrlben a menudo con los térmtnos
srstema local y remoto El slstema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta Otro térmlno comÚn para

srstema es anfrtnón (anfrtnón remoto o anfitnón local)

Slots Cav¡dad donde se colocan las dÍerentes taletas de la computadora

Software Especrficacrón a los admin¡stradores de los equipos de computaclÓn
forma lógrca

Subd¡fectorio: Drrectono contentdo en otro dtrectorro

Subred: En lntemet. una subred es una red de nvel tnfer¡or

SVGA: Super V¡deo Graprchs Adaptor térmrno usado para monitores de alta

resolucrón

Tape Backup Respaldo para la rnformactón de la base de datos del servrdor

Teleconferencia: Creactón de conferenclas med¡ante la transmlslÓn de voz e

imagen entre personas en lugares remotoo

Tecla de método abreviado: Tecla o comb¡nacrón de teclas. d¡sponrble para

determrnados comandos que puede prestonarse para eiecutar un comando sln
necesrdad de seleccionar prevtamente el menÚ correspondlente En los menús
las teclas de método abrevtado aparecen a la derecha del comando
correspondiente

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora las teclas de dlreccrón

son las que se utrlizan para moverse por la pantalla Cada una de estas teclas
trene el nombre de la drrecctón hacra la cual apunta la flecha Estas teclas son
FLECHA ARRIBA. FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA Y FLECHA
DERECHA
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UPS Nombre al equrpo que contiene energia preparado para la talta de energía

eléctrEa

Uülitar¡os Software que sirve para realEar trabaps especiñcos

Unidad de disco lógica: Es una subparticlÓn de una parttciÓn extendlda de un

drsco duro

Unidad flsica: Unrdad accesible a través de la red. que proporc¡ona los seNlclos

necesarios para la u¡lEación y admln¡stración de un dtspostttvo concreto como
por elemplo un drsposrttvo de enlace de comunicaclones Las unidades fÍslcas se

rmplementan medtante una combinactÓn de hardware software v microcÓdigo

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a

través de la red

Ventana Área rectangular en la pantalla en la que aparece una apllcac¡Ón o un

documento Las ventanas pueden abnrse. cerrarse o moverse. y la mayoría de

ellas tar¡bién p'Jede c¿mbt¿r oe tallleño Se pueoetr tener abtenas \?ñas
ventanas a la vez y a menudo es poslble reduc¡r una ventana a un icono o

amplrarla para que ocupe todo el escntorlo

Ventana de aplicación Ventana pnnctpal de una aplcaclÓn que contlene la

bana de menús y el área de trabato de la aplicaciÓn Una ventana de aplrcaclÓn
puede contener varÉs ventanas de documento

Ventana de directorio Ventana del Admlnistrador de archtvos que muestra el

contenido de un drsco En esta ventana aparece tanto el árbol de dlrectorlos
como el contentdo del dtrectono actual Una ventana de dtrectono es una ventana

de documento que se puede mover camblar de tamaño reductr o ampltar

Ventana de grupo En el Admrn,strador de programas una ventana que contlene
los íconos de elemento de proqrama de un qrupo

Ventana de impfesofa Muestra Ia tnformacrón de una de las rmpresoras que se

ha rnstalado o Ia que se ha conectado Para cada lmpresor¿t podrá ver los

documentos que están esperando ser lmpresos. los usuaflos a qulenes

pertenecen. su tamaño e lnformación adlclonal

v
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Vinculación e ¡ncrustac¡ón de objetos lvlétodo para transfenr y compartrr
rntormacrÓn entre aplcactones

w
Windows lnterhz gráfica de usuano desanollada por lvl lc rosoft Dara uso de

computadoras IBM y comPattbles

W¡ndows NT: Srstema operatrvo de 32 brts portable. seguro y con mult¡tarea. de
la famrlra N¡icrosoft Wrndows

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconlunto de Wlndou,§ NT

Workstatpn y proporcona functones de admrnistraciÓn y segundad centrahzada

tolerancra a fallos avanzada v funciones de conectrvldad adlcionales

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español Red L4undial) es un

srstema basado en htpermedios que facll(a examrnar cuando se busca

rnformacrón en lnternet La tnformactÓn disponlble en la World Wlde Web es
presentada en págtnas Web Una páglna de la Web puede contener texto y
gráfrcas que pueden ser vlnculadas a otras páglnas. Estos hlpervínculos le

permüen navegar en una forma nGsecuenclal a través de la lnformactón
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