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1.1 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL.

Este manual esta organizado en tres partes principales:

Capitulo 1 Requerimientos de Hardware y Software.
Capitulo 2 Instalacion inicial del Sistema.

Capitulo 3 Arranque del Sistema

Capitulo 4 Explicacién de la interfase grafica.
Capitulo 5 Iniciando la Operacion del Sistema
Capitulo 6 Menu Archivo

Capitulo 7 Menu Ver

Capitulo 8 Menu Procesos

Capitulo 9 Menu Mantenimientos

Capitulo 10 Menu Consultas/Reportes

Capitulo 11 Menu Sistemas

Anexo A Reconocimiento de las partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales

Anexo C Glosario de Términos.

1.2 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION.

Sugerencia: muestra informacién que facilita la operacién del Sistema.
@
N

1.3 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Inventario, revise el Manual de
Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto, contactese
con el departamento de sistemas de la Federacién Ecuatoriana de Futbol.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con la
oficina del Programa de Tecnologia en Computacién (PROTCOM), empresa desarrolladora del |

Sistema. §

¥

Nota: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales
—. deben ser revisadas por el Usuario.

1.4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccidon permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software necesarios
para el correcto funcionamiento del Sistema de Inventario, sin renunciar a la idea de adquirir
mas hardware si este es necesario.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 1 ESPOL
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1.4.1 Requerimientos de Hardware.

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Servidor Microprocesador PENTIUM II 400
Velocidad 400 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 64 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 8 MB
Disco Duro Array Discos 4.3GB
Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Video ATI 3D
Tarjeta de Red 3COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36X
Microprocesador PENTIUM INTEL
_ \ Velocidad 233 MHZ
- Arquitectura del BUS PCI 32 bits
m '-\3 Memoria RAM 32 MB

, Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2MB
Disco Duro 20GB
Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo 360 x
360 DPL.
Escaner minimo 600 x 600 DPI

Tabla 1.1 Requerimientos de Hardware.

1.4.2 Requerimientos de Software.

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Microsoft Windows NT 4.0 en espariol. Este sera utilizado en el

ﬁ Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL
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en las estaciones de trabajo.

Licencia.

Tabla 1.2 Requerimientos de Software.

El sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el
rendimiento del mismo decaeria en un 50%, si Ud Esta
acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones simulftaneamente.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espariol. Este sera utilizado

Microsoft Visual Basic 6.0 en esparol, Edicion Empresarial con

PROTCOM

Capitulo 1 - Pdgina 3
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El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los
programas necesarios para que el Sistema SGP pueda funcionar. Lo siguiente
le ayudara a preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

21 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes
requisitos.

1. Debido a que el Sistema SGP es una aplicacion Cliente — Servidor, en el
lado del Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base
de Datos y todos sus componentes.

2. Tener el CD de instalacién del Sistema SGP.

3. EI CD de instalacién crea el directorio y copia todos los archivos del sistema
en el directorio especificado.

4. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder
trabajar 6ptimamente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos
- mencionados, para que el Sistema SGP pueda instalarse y
=\ | funcionar correctamente.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL
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|

Esta seccion describe como instalar el Sistema SGP en su PC, una vez
cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema
SGP son los siguientes.

2.2 PROCESO DE INSTALACION.

escoja Configuracion % y
después de otro clic en Panel de Control j]

1. De un clic en el botdén Inicio,

Figura 2.1 Instalacion del Sistema SGP. Paso 1.
2. Enseguida se abre la pantalla de configuracién del sistema, en donde Ud.

Debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas, Siig y dar doble
clic.

’ Configuracién Contrasefias
rapida regional
¥ B s 2 @ &
Energla Fechay hora Fuentes Impresoras Intemet Modems
R - A
Mouse MSDTC Multmedia 0DBCde 32 Oficna
bits Correos MS
Mail
Z Q % 2 =€ -
Opaones de Sistema Sonidos Tedado
accesibilided

Figura 2.2 Instalacion del Sistema SGP. Paso 2.

PROTCOM

Capitulo 2 — Pdgina 2
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3. A continuacién se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un
clic en el botén Instalar.

Propiedades de Agregal o quitar piogr amas

s ke arimados de Microsoft Office 97
- {CyberSynth Keyboard

{lconForge

lDemn

Figura 2.3 Instalacién del Sistema SGP. Paso 3.

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete #
1 en el drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez
realizado esto de un clic en el boton Siguiente >.

Figura 2.4 Instalacion del Sistema SGP. Paso 4.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 3 ESPOL
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5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por
ejemplo si el archivo se encuentra en la unidad A:. debe escribir A:
\SETUP_EXE. Si no esta seguro del nombre del archivo puede dar un clic en
el boton Examinar.

Figura 2.5 Instalacion del Sistema SGP. Paso 5.

Si Ud. dio un clic en el botén Examinar busque el archivo SETUP.EXE en el
CD de instalacién y de un clic en el boton Abrir o presione ENTER.

Figura 2.6 Instalacion del Sistema de Gestiéon Publica. Paso 6.

6. En la siguiente hoja se encuentra la pantalla de bienvenida del sistema SGP
en la figura 2.7.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 4 ESPOL
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Instalacion istema de Geshion Pubhca

Figura 2.7 Instalacion del Sistema SGP. Paso 7.

7. Cuando de clic en el botén (i

aparecera la siguiente pantalla.

ilalacion de Sistema de Gestion Publica

Figura 2.8 Instalacion del Sistema SGP. Paso 8.

8. Al dar clic en el botén aparece la siguiente pantalla en la que debe
ingresar el grupo de programas que va a utilizar el sistema.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 5 ESPOL
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'_":. Sistema de Gestion Publica Elegn grupo de programas B3

Figura 2.9 Instalacion del Sistema SGP. Paso 9.

v~ Instalacion de

Figura 2.10 Instalacién del Sistema SGP. Paso 9.

Cuando la instalacion sea completa aparece el siguiente mensaje:

Figura 2.11 Mensaje de Instalacion. Paso 9.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 6 ESPOL
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3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).
3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso,
si tuviere.

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Ud. tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefa para iniciar
la sesién en Windows.

Figura 3.2 Pantalla de contrasefia para iniciar sesién en Windows.

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

¥

[ e
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¥

o i@ i
[ v 1o I 1o

E
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A continuacién debe buscar el icono del Sistema SGP para ejecutarlo, en

caso tenga un acceso directo en el escritorio.

¢ Si Ud. encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar
doble clic sobre él.

¢ Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en
Programas, busque la capeta Sistemas y de un clic en HCPG.

Figura 3.4 Ejecutando el Sistema HCPG.

En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SGP, en la cual Ud. Debe escoger el icono
correspondiente al Sistema de Seguridad.
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Seguridad

Figura 3.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SGP.

% 5.G.P [Sistema de Gestion Pablical

Sistema de Seguridad

Figura 3.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Seguridad.

Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione
ENTER, o de un clic en el botén aceptar "8 ]
Si Ud. Desea salir del sistema SGP de un clic en el botdn cancelar

Si el usuario ingresa correctamente la identificacidon del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema de Seguridad, en caso contrario se
presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.
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Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SGP emitira
los siguientes mensajes:

SGP - Informacion

Py LE o &

Figura 3.8 Mensaje de informacion.

En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaje:

Figura 3.9 Mensaje de informacion.

Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual ya le expird su
identificacion de usuario, se presenta el siguiente mensaje:

SGP Informacion

Figura 3.10Mensaje de informacién.
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Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se

presenta el siguiente mensaje:

Figura 3.11Mensaje de informacion.

Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

Figura 3.12Mensaje de informacion.

PROTCOM Capitulo 3— Pdgina 5

ESPOL

L



CAPITULO 4.

EXPLICACION DE LA
INTERFASE GRAFICA

¢SLO2
(@)

POLITECMCA DEL LITORAL
Cuayaquil - Bewader



Manual de Usuario de Seguridad Sistema de Gestion Publica

41 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botén Inicio

y, a continuacion en
Ayuda.

Temas de Avada: Avada de W

) Cémo...
@ Ejecutar programas
QTrabaiucmudivosycupetm
’lrmtiri
@ Utiizar una red
@ Comunicarse con otros
@ Proteger su tiabap
L Cambiax la configuraciin de Windows
@ Cambiar el aspecto de Windows
@ Personaizar Mi PC o el Explorador de Windows
tlac guracicn de la bana de tarea
Agregar un programa al menu Iricio o al mend Programa:
[?] Mover la barra de tareas
[2] Personalizar a bana de tareas o el mend Inicio

Figura 4.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escnba las primeras
" letras del término que desee buscar. El indice esta organizado
@ como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que
desea inténtelo con ofra.

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
r“-_»-—i hacer click en el texto verde verd una definicién del término.
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4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

DESCRIPCION

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC
y administrar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos
disponibles en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede
conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

e

"_.'

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el Modulo de Selecciones del SIFEF,
haciendo doble click o seleccionandolo y presionando ENTER.

Si hace click en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracién
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho mas.

Tabla4.2 iconos principales del escritorio de Windows.

421 El botén Inicio y la barra de tareas.

Figura 4.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el botdn “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Estd predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion.

422 Iniciar el trabajo con el menti inicio.

Al hacer click en el botdn inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.
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HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podrd iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

Presenta una lista de la configuracion del sistema que
podra cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrénico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
indice y otras fichas para saber como realizar una tarea en
Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu.

Tabla4.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

4.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una
ventana, su botén desaparecera de la barra de tareas.

SR TR B 1 '] ven
i e PR e e R B AR A PP i S T IR
ol men(

Table 2.9 lrigar &l trobojo con & ment Inico.

2.6.3 lobava de loreos. -

Coda vex gque inide un programa © abra una vantana, en lo ba
aparecerG un balin que representa o dicha venlana. Para cambiar «
haga dic en e bolén da la ventona que desss. Al camar una vent

desaparecers de la borra de tareas.

Figura 4.3 Botones de |a barra de tareas.
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracién no tendra que hacer doble
click en el reloj 0 en cualquiera de los indicadores.

4.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar
el tamano de una ventana, etc.

Minimizar — Maximizar - Cermrar

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana Windows.

431 Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcidn de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Médulo de Selecciones.

43.2 Cambiar el tamafio de las ventanas.

Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
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continuacion presentamos dos meétodos para cambiar el tamafo de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga click Para hacer esto
en
i Reducir (minimizar) la ventana al tamafno de un botén de la barra
de tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

a
r-1] Volver al tamafio anterior de la ventana. Este botén aparecera
cuando se maximize la ventana.

%l

Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 4.3 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

Figura 4.5 Cambiar el tamario de una ventana. Otra Forma.

4.3.3 Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion
de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar faciimente, por ejemplo, se pueden
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agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas personalizadas,
ocultarlas o mostrarlas y moverias.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada botdn apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
botén.

£ M PC

KT,

P exfir S5 S

{ BMmirC |

: . | Subirun nivel (@ &
= = =g W 9
Discode 3% Presanc586 Vignia/D:] AudoCD[E:) Panelde Impresoras

A) () control

S e\ el b b
gt & B 2 =t ol

Figura 4.6 Barra de herramientas.

434 Barra de Estado.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y
cualquier otra informacion relativa al contexto.

435 Barra de Mend.

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

4.3.6 2Como accesar a los menus?

o Usando el teclado. Nétese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los médulos u opciones de cada médulo del menu hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Médulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho médulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas de
movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

¢ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u
opcion deseada y haga un solo click en esta.
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Titulo de mend
Elemento de mend Barra de menis

— Barra separadora
— Mend

Figura4.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

4.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un click en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicién que desee.

438 Seleccionando informacion.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacién, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita 0 copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitie el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacién, arrastre el puntero hacia la posicién en
la que desee que termine la seleccion.
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Documento - WordPad

DN

Figura 4.8 Seleccionando Informacién.

4.4 INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el botdn “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botén “Inicio” y a continuacién, en Programas.

2. Sefiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia: Podré agregar un programa a la parte supenor del menu inicio
e arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”.
N

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el boton “Cerrar” | de 1a esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacién, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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4.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios metodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sdlo cambia la
presentacion en pantalla.

45 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicaciéon. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Modulo de Selecciones. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar faciimente una larga lista de

elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite  desplazar la
informacion a la izquierda © a la derecha.
La barra de desplazamiento vertical
permite desplazar informacion hacia
arriba o hacia abajo.

Tabla 4.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir 0 visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de

texto presenta una unica linea de texto y
no presenta barras de desplazamiento.
Si el texto es mas largo que el espacio
disponible, sblo sera visible parte del
texto.

:
ot e

e R A AR R A

Tabla 4.5 Cuadro de texto.
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Cuadro de texto multiples lineas |A diferencia del anterior este cuadro de

texto acepta o muestra multiples lineas
de texto. Un cuadro de texto con
multiples lineas administra
automaticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tabla 4.6 Cuadro

de texto, mdultiples lineas.

Cuadro de Opcién

Se utiliza para seleccionar solamente una
opcion dentro de un grupo de varas
alternativas.

Tabla4.7  Cuadro de Opcién (OPTION BUTTON).

Cuadro de Verificacion

Marca o sefala una o varias opciones .
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Tabla4.8 Cuadro de verificacion(CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar

Incrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer click
para incrementar o disminuir un valor,
como una posicion de desplazamiento o
un numero.

Tabla 4.9  Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN).
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Cuadro de Lista.

‘ ———————
desplazise por la ksta y. después, elija
laq:uﬁupld-u-.

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o mas. Si
el numero de elementos supera el
numero que puede mostrar, se presenta
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Tabla 4.10 Cuadro de Lista (LIST BOX).

Cuadro Combinado

Permite ingresar informacion en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la lista dando un click en &
para cerrarla solo tiene que dar un click
en el elemento seleccionado.

Tabla 4.11 Cuadro

Combinado (COMBO BOX).

Botdn

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Este objeto siempre tiene asociada una
orden con él. Esta orden se ejecutara
cuando haga click sobre el boton.

Tabla 4.12 Boton.

Cuadro de Fichas

Permite definir varias paginas para la
misma area de una ventana o un cuadro
de didlogo en la aplicacién.

Tabla 4.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de calculo que muestra una serie de filas
y columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Tabla 4.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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Cuadro de Celdas FLEXGRID | Permite Unicamente visualizar
. informacién en forma de filas y columnas

agrupadas y ordenadas.

Tabla 4.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

Tabla4.16 Cuadros de Dialogos.

4.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para
confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto
con su significado.

La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

Figura 4.9 Mensaje de Error.

La figura \?) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacién se emitird cuando se
cierra una aplicacion.

Figura 4.10 Mensaje de Confirmacién.
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La figura & indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accién
que sé esté ejecutando. Por ejemplo.

La figura \) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabd correctamente:

Al AR

Figura 4.12 Mensaje de Informacion.
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5 INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA
- SEGURIDAD |

¥ Sequndad

F: B - i : T AR AN i

Figura 5.1 Pantalla Menu Principal

Después de ingresar la identificacion del usuario y la clave correctamente
aparece el menu principal. El cual consta de seis opciones, que son las
siguientes:

e Archivo

Ver

Mantenimientos
Procesos

Consultas y Reportes
Sistemas

A continuacion se describen cada una de las opciones del menu, las cuales le
ayudaran a conocer el funcionamiento del Médulo de Seguridad
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5.1 MENU ARCHIVO

e e ——— e - et e  ——t [EE—

Usuaio: SYSADM | R T I TR

Figura 5.2 Pantalla Menu Archivo
Para acceder a las opciones del Menu Archivo, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como aprecia en la grafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion .

El Menu Archivo contiene las siguiente opciones:
e Configurar Impresora

e |nicio de Sesion
e Salir
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5.2 MENU VER

Figura 5.3 Pantalla Menu Ver
Para acceder a las opciones del Menu Ver, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

El Menu Ver contiene las siguientes opciones:

Barra de herramientas

+ Barra de Estado

e Mosaico Horizontal %

e Mosaico Vertical 3

e Cascada 7 P
"y
3|
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5.3 MENU PROCESOS

Este menu tiene el objetivo de llevar el control de todos los permisos con
respectos a los usuarios.

; T Usuasio: SYSADM R I R e R T A R T

Figura 5.4 Pantalla Menu Procesos

El Menu Procesos contiene las siguientes opciones:

Usuarios por Grupo
Permisos de Usuarios
Permisos de Grupos
Tablas de base de datos
Archivo de Inicio
Vaciado de auditoria
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5.4 MENU MANTENIMIENTOS

% Segundad

Usuasio' SYSADM 3f AR T T N09AN T .

Figura 5.5 Pantalla Menu Mantenimientos
El Menu Mantenimiento permite dar mantenimiento a los datos manejados por
el modulo, este mantenimiento comprende ingresar, modificar y eliminar datos
que usa el moédulo.

El Menu Mantenimiento contiene las siguientes opciones:

Grupo
Usuarios
Aplicaiones
Programas
Botones
 Paises

e Ciudades
Provincias
Documentos
Rubricas
Nivel
Cargo

e« Estado
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5.5 MENU CONSULTAS/REPORTES

Este menu permite obtener una consulta o reporte de los principales procesos
realizados en el sistema.

% Segundad

Figura 5.6 Pantalla Menu Consultas/Reportes

El Menu Consulta/Reportes contiene las siguientes opciones:

Auditoria

Programas
Permisos/Grupos
Parametros

Usuarios

Sumilla

Archivo Log
Paises/Provincia/Ciudad
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5.6 MENU SISTEMAS

Este menu permite obtener datos generales del sistema

¥ Sequridad

Bckiva s P

Figura 5.7 Pantalla Menu Sistemas

El Menu Sistemas consta de la siguiente opcion:

e Acercade...
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Este menu tiene las siguientes opciones: configurar la impresora, nueva sesién
y salir del Sistema.

Figura 6.1 Menu Archivo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA
En esta pantalla se puede escoger:

¢ Laimpresora donde desea imprimir.

L

Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton LEWEEE] e |3 Figura 5.2.
El tamafio o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
La orientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

Figura 6.2 Configuracion de impresion
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6.2 NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema de Seguridad
como un usuario diferente por lo cual Ud. observara la siguiente pantalla:

2 5. L P [Sistema de Lestion Publica)

Sistema de Sequridad

Figura 6.3 Nueva Sesion.

6.3 SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Seguridad, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del
Sistema de Inventario hay varias formas entre las cuales estan:

¢ En el Menu Archivo eligiendo la opcién Salir.

e Dando un clic en el botén = ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.
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Este menu presenta la opcion de poder colocar las pantallas como nosotros
quisiéramos verlas.

Figura 7.1 Menu Ver.

7.1 BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible 0 no a barra de herramientas.

Figura 7.2 Barra de Herramientas.

Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

¢ Haga clic en la barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion
se marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en la barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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7.2 BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

A r A S

KGEE LT

Figura 7.3 Barra de Estado.

Para activar la barra de estados haga lo siguiente:

e Haga clic en la barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.3 CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentran activas con una presentacion en
forma escalonada.

R e T TRk
b vt i AL e

Figura 7.4 Cascada.
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7.4 MOSAICO HORINZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

Figura 7.5 Mosaico Horizontal.

7.5 MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de
abajo hacia arriba.

Figura 7.6 Mosaico Vertical.
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Este menu tiene el objetivo de controlar los permisos de los usuarios en los
respectivos modulos.

Figura 8.1 Menu Proceso

Para acceder a las opciones de Procesos, el usuario debe primeramente
desplegar el menu como se aprecia en la figura 9.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcidon

requerida y seleccionaria, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la
opcion,

8.1 USUARIOS POR GRUPOS

Este proceso permite asignar varios usuarios a un grupo para poder dar los
permisos.

8.1.1 Abrir Usuarios por Grupo

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Usuarios por
Grupo> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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uanus  por upo

ALEJANDRA CLAUDIA PENAFIEL BAQUE.
CECILIA CARLOTA PINTO TORRES

1SA DRELLANA ESPEID
ELENG ROSARIO YLIGCHA CLFVA
O GO LAVAYEM TRIVIND

| AMARCIA MARINA SILVA BARRERA

| /|PEDRO VILLON ALEJANDRO G & Sl 11410
ROSA BEATRIZ CARLOS PONCE el MECHE ANGELICA QUEZADA BANLCHOHN
Administrador Concejo R MM A YANE LA VALAREZD ERAZD
US_NOMBRE US_APELLIDO MANCY MEJI& LaRA .

Figura 8.2 Pantalla de Usuarios por Grupos

@SUQQrencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

Notas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botdn m de
ayuda.

8.1.2 Ingresar Usuarios por Grupo

1. De clic en el botén
codigo de grupo .

para que active las cajas de textos de

2. Digite el codigo del Grupo o seleccione el Grupo .

3. Aparecera un listado de los Grupos que existen en el sistema
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4. Ingrese el codigo del Grupo y presione ENTER

5. Seleccione el cddigo de Grupo, de la tabla consulta de grupo, dando dos
clic.

¢ Sino ingreso el codigo del Grupo saldra

SGP - Inform:

Informacio
F TR - P 5

Figura 8.4 Mensaje de Advertencia

6. Haga clic en el boton % o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error enseguida el médulo presentara el mensaje de la
figura 8.5.

Figura 8.5 Mensaje de informacion
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¢ Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

7. Si desea asignar mas usuarios a nuevo grupo vuelva al paso 1, si desea,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos 8.1.3,8.1.4y 8.1.5

8.1.3 Consultar Usuarios por Grupo

1. Ingrese el codigo del Grupo, o haga clic en el botén e
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

3 CONTABILIDAD

5 INVENTARIO
4 PRESUPUESTO

ST

Figura 8.8 Ventana de Ayuda

e La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
e Elegir un grupo.

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

8.1.4 Modificar datos de Usuarios por Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.
2. Verifique que sea el codigo del Grupo que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego asigne nuevos
usuarios a ese grupo.

4. De clic en el botén = o presione las teclas ALT + G.

5. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 8.5
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e Sies que no ingres6 algun campo presentara el mensaje de las figuras
83 usdd

8.1.5 Eliminar datos de Permisos de Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.

2. Verifique que sea el codigo del Grupo que desea eliminar

3. Declic en el botén = o presione ALT + E .

4. Le aparecera el siguiente mensaje

Figura 8.7 Mensaje de informacion

5. Si selecciona se eliminaran todos los usuarios asignados a
ese grupo y eliminara todos sus permisos

6. Si selecciona el botén

7. Siya no desea eliminar de clic en el boton =
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

8.2 PERMISOS DE USUARIOS

Este proceso emite un listado de los permisos asignados a un usuario por
Aplicacion y Programa y botén.
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8.2.1 Abrir Permisos de un Usuarios
1. Seleccione <Procesos> en el Men( de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Permisos de
Usuario> dando clic y presentara la pantalla deseada.

< HUPG Pemmizos de Usuano

(| = £l INGRESA APLICACION

1% NUEVO
MODIFICAR
ELIMINAR

11 = £k INGRESA GRUPO
i NUEVO
- \#]| MODIFICAR
{2 W] EUMINAR
"] = £y INGRESA PAIS
NUEVOD
- M| MODIFICAR

Figura 8.8 Pantalla de Permisos de Grupos

@Sugmnclu: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la tecla TAB o Enter.

Notas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botéon -de
ayuda.
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8.2.2 Ingresar Permisos de Usuarios

1.

I S

De clic en el boton - para que active las cajas de textos de
cédigo de usuario .

Digite el codigo del usuario o seleccione el usuario .
Aparecera un listado de los usuarios que existen en el sistema
Ingrese el codigo del usuario y presione ENTER

Seleccione el codigo de usuario, de la tabla consulta de grupo, dando dos
clic.

Si no ingresé el codigo del usuario saldra

Figura 8.9 Mensaje de Advertencia

Dar clic en las casillas de verificacion que desee dar permisos para el
usuario
=
= £y INGRESA APLICACION

Haga clic en el boton Grabar - o presione las teclas ALT + G.
Si no ocurre ningun error enseguida el modulo presentara el mensaje de la
figura 8.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botdn Aceptar.
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8. Si desea dar permisos a otro usuario nuevo vuelva al paso 1, si desea,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos

8.2.3 Consultar permisos de Usuario

3. Ingrese el codigo del usuario, o haga clic en el boton L
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

para llamar a la

'MAURICIO CLEMENTE ABARCA VANEGAS
_FREDDY ~___ ANDRADE
MARIA ELVIRA ANDRADE PERALOZA
ANADEL RDCIO 'AVILES SANTANA
ROSA BEATRIZ CARLDS PONCE
_JAVIER SANTIAGO  CELI CARDENAS
KATY ELIZABETH ~ CHAMAIDAN GONZALL

Figura 8.10Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
e Elegir un usuario.

4. A continuacion aparece la informacién correspondiente.

5. Si no existen permisos asignados al grupo al cual pertenece el usuario,
aparece el siguiente mensaje:

Figura 8.11Mensaje de advertencia

8.2.4 Modificar datos de Permisos de Usuario

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Usuario.
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2. Verifique que sea el codigo del Usuario que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Puede empezar escogiendo nuevos permisos para el usuario o quitarie
permisos al usuario, seleccionado las casillas de verificacion.

5. Declicenel botén- o presione las teclas ALT + G.

6. A continuacién aparecera el mensaje de la figura 8.5

¢ Si es que no ingresé algun campo presentara el mensaje de las figuras
8.9

8.2.5 Eliminar datos de Permisos de Usuario

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Usuario.

8. Verifique que sea el codigo del Usuario que desea eliminar

9. De clic en el botén =l o presione ALT + E .

10. Le apareoeré el mensaje donde seleccionara o el botdn

8l de la figura 8.7

11.Si selecciona se eliminaran todos los permisos otorgados a
ese usuario y le saldra el mensaje de la figura 8.

12.Si selecciona el botén == |e retorna al paso 13.

13.Si ya no desea eliminar de clic en el boton R | o presione las teclas

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.
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Este proceso emite un listado de los permisos asignados a un grupo por Grupo,
Aplicacién y Programa.

8.3.1 Abrir Permisos de unGrupo

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegirda <Permisos de
Grupo> dando clic y presentara la pantalla deseada.

-{Hil'l.l ermisos de Lanupo

4 CONSULTA APLICACIONES
\F] MOSTRAR
H8l M iMPRIMIR
"= £ CONSULTA LOGO
o v MOSTRAR
7| IMPRIMIR

{5 = @l CONSULTA PARAMETROS

MOSTRAR
4] M IMPRIMIR
S84 = £l CONSULTA PAISES Sk
| M MOSTRAR 4 s
V] IMPRIMIR g el
S li‘":‘
Figura 8.12Pantalla de Permisos de Grupos e

@Sumnciu: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yﬂotas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botdn - de
ayuda.
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8.3.2 Ingresar Permisos de Grupo

=

s b 0 p

De clic en el boton
codigo de grupo .

para que active las cajas de textos de

Digite el codigo del grupo o seleccione el Grupo .

Aparecera un listado de los Grupos que existen en el sistema

Ingrese el codigo del Grupo y presione ENTER

Seleccione el cédigo de grupo, de la tabla consulta de grupo, dando dos clic.
Si no ingresé el codigo del grupo saldra

SGP - Inlommacion

Figura 8.13Mensaje de Advertencia

Dar clic en las casillas de verificacion que desee dar permisos para el grupo.
'S"' a I |
= $h INGRESA APLICACION
M| NUEVO
\F| MODIFICAR
N ELIMINAR

-

Haga clic en el boton Grabar - o presione las teclas ALT + G.

Si no ocurre ningun error enseguida el médulo presentara el mensaje de la
figura 8.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

. Si desea dar permisos a otro grupo nuevo vuelva al paso 1, si desea,

modificar o eliminar vea los siguientes puntos
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8.3.3 Consultar Grupo

1.

2

Ingrese el codigo del Grupo, o haga clic en el boton o para llamar a la
ayuda , a continuacién la pantalla de ayuda

o 1
1 ADMINISTRADC A
3 CONTABILIDAD A
5 INVENTARIO A
4 PRESUPUESTO A
2 RUTEDS

Figura 8.14Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por cddigo o por descripcion.
Elegir un grupo.

A continuacion aparece la informacion correspondiente.

8.3.4 Modificar datos de Permisos Grupo

1.
2.

Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.
Verifique que sea el cédigo del Grupo que desea modificar.

Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

Puede empezar escogiendo nuevos permisos para el grupo o quitarie
permisos al grupo, seleccionado las casillas de verificacion.

De clic en el boton s o presione las teclas ALT + G.
A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.4

¢ Si es que no ingresé algun campo presentara el mensaje de las figuras
9.3
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8.3.5 Eliminar datos de Permisos de Grupo

-

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.
2. Verifique que sea el codigo del Grupo que desea eliminar

w

. De clic en el botén - o presione ALT + E .
4. Le aparecera el mensaje de la figura 8.7

5. Si selecciona -| se eliminaran todos los permisos otorgados a
ese grupo y eliminara todos los permisos de los usuarios que se encuentran
asignados a ese grupo y le saldra el mensaje de la figura 9.4 y el siguiente
mensaje

Figura 8.15Mensaje de informacién

8. Si selecciona el botdn ‘ le retona al paso 7.

7. Siya no desea eliminar de clic en el botén - o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

Este proceso permite modificar las tablas de la base de datos, la compacta y
repara a la vez.
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8.4.1 Abrir Tabla de Base de Datos

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Tabla de Base
de Datos> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Figura 8.16 Pantalla de Tabla de Base de Datos

gNotu: Para mas detalles revisar la ayuda del Visdata.

8.4.2 Opcidn File

1. Seleccione <File> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <QOpen
DataBase - Microsoft Access..> dando clic presentara la pantalla deseada,
la cual permite abrir cualquier base de datos ya sea en access 97 o0 en
access 2000; quedando disponibles las propiedades de las tablas normales
y del sistema para utilizarlas como si hubiese accesado al access.
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8.4.3 Opcién New - Microsoft Access

1. Seleccione <File> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <New -
Microsoft Access> dando clic y presentara la pantalla deseada la misma
que permite crear una base de datos, la misma que seria muy util en caso
de que no haya sido instalado el Office.

8.4.4 Opcién New - Compact Mdb

1. Seleccione <File> en el Menu de opciones dando clic.
2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <New -
Microsoft Access> dando clic y presentara la pantalla deseada la misma

que permite reparar y compactar la base de datos elegida, la cual seria muy
util en caso de que ocupara mucho espacio.

Este proceso permite crear y modificar el archivo de inicio de la aplicacion, es
decir el archivo.sys.

8.5.1 Abrir Archivo de Inicio

3. Seleccione <Procesos> en el Menu de opciones dando clic.

4. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Archivo de
Inicio> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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wm NotelPad AL GURTDADASE GHBIDAD %Y

—

Figura 8.17 Pantalla de Archivo de Inicio

@ Sugerencias: Usarlo como se acostumbra usar el block de notas.

yNotas: Esta opcion es como el block de notas de Windows

8.5.2 Opcién File

1. Seleccione <File> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <New> dando
clic y presentara la siguiente pantalla de la figura 8.21, la cual permite crear
un nuevo archivo de texto.
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=

Figura 8.18Pantalla de Archivo de Inicio

3. Si selecciona <Qpen> dando clic, presentara la siguiente pantalla, la cual
permite presentar lo que contiene el archivo de texto.

r'—
.

Figura 8.19Pantalla de abrir Archivo de Inicio
Figura 8.20

4. Si selecciona <Save> dando clic, permite presentar guardar lo que contiene
el archivo de texto.

5. Si selecciona <Save As> dando clic, permite presentar la siguiente pantalla
y guardar lo que contiene el archivo de texto o modificar el archivo de sys de
la aplicacion.
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hu |li‘ 1[ S ETITH

Figura 8.21 Pantalla de guardar como el Archivo de Inicio

6. Si selecciona <Exit> dando clic, permite salir del archivo de texto.

8.5.3 Opcion Edit

1. Seleccione <Edit> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Cut> dando
clic, permite cortar un texto.

3. Si selecciona <Copy> dando clic, presentara la siguiente pantalla, la cual
permite presentar lo que contiene el archivo de texto.

Si selecciona <Paste> dando clic, permite pegar texto.
Si selecciona <Delete> dando clic, permite eliminar texto.
Si selecciona <Select All> dando clic, permite salir del archivo de texto.

N o o s

Si selecciona <Time / Datel> dando clic, permite mostrar la fecha y hora del
sistema.

8.5.4 Opcion Search

1. Seleccione <Search> en el Menu de opciones dando clic.
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2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Find> dando
clic, le presentara la siguiente pantalla la misma que buscar una texto en un
archivo.

w find

» o # 9 P
P iy L o S S X

Figura 8.22Pantalla de busqueda de textos

3. Si selecciona <Find Next> dando clic, presentara la pantalla de la figura
8.24, y continuara buscando el texto especificado desde el principio.

8.5.5 Opcién Option

1. Seleccione <Qption> en el Menu de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Fonts> dando
clic, le presentara la siguiente pantalla la misma que permite realizar las
acciones de la opcion <Fonts> explicadas anteriormente.

Figura 8.23 Toolbar dela pantalla archivo de inicio

Este proceso permite pasar la informacion que existe en la tabla de auditoria a
un archivo de texto.

8.6.1 Abrir Vaciado de la Auditoria

3. Seleccione <Procesos> en el Menu de opciones dando clic.

4. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegira <Vaciado de
Auditoria> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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w HEPG Yacado de Auditona - COMTEAZOY

Figura 8.24 Pantalla de Vaciado de Auditoria

1. De clic en el boton

auditoria.

para que se ejecute el proceso de
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Este menu tiene como objetivo dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del Médulo de Seguridad, el cual esta compuesto

de trece opciones

Figura 9.1 Menu Mantenimientos

Para acceder a las opciones de mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el menu como se aprecia en la figura 6.1

Si luego usa las teclas de desplazamiento, usted podré colocarse en la opcién
requerida y seleccionaria, otra forma, es dando clic sobre la misma
94 GRUPOS

Registra los datos de los diferentes grupos.

9.1.1 Abrir Grupo

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Grupo> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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Figura 9.2 Pantalla de Grupo

$Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yﬂotas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén H de
ayuda.

9.1.2 Ingresar Grupo

1. De clic en el boton @ | sara que genere el codigo del grupo.
2. Ingrese la descripcion.
* Sinoingresé algun campo saldra

SLE  Informacic
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SLE - Intormacion

Figura 9.4 Mensaje de advertencia

3. Haga clic en el boton Grabar ket o presione las teclas ALT + G.

¢ Si no ocurre ningun error al realizar la operaciéon el médulo, presentara el
siguiente mensaje.

hacinn E}:

B A et L e

Figura 9.5 Mensaje de informacién

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botdn Aceptar.

4. Si desea ingresar un grupo nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.1.3 Consultar Grupo

1. Ingrese el cddigo del Grupo, o haga clic en el botén ﬂ para llamar a la
ayuda , a continuacién la pantalla de ayuda
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W Venrandg oe Apuastiropos

1 ADMINISTRADC A

3/ CONTABILIDAD A
5 INVENTARIO A
4 PRESUPUESTO A
2 RUTEOS

Figura 9.6 Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por c6digo o por descripcion.
Elegir un grupo.

2. A continuacién aparece la informacion correspondiente.
3. Si el cddigo no existe aparecera el siguiente mensaje:

Figura 9.7 Mensaje de advertencia

9.1.4 Modificar datos de los Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.
2. Verifique que sea el cddigo del Grupo que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas descripcion de Grupo , y el estado en que caso
de hubiese sido eliminado se activa sino queda deshabilitado.
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5. Declicenel botén- o presione las teclas ALT + G.
6. En caso de que no exista relacién con otra tabla, le retorna al paso 7.

Caso contrario le aparece el siguiente mensaje:

Figura 9.8 Mensaje de advertencia
7. A continuacién aparecera el mensaje de la figura 9.5

* Sies que no ingresd algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.1.5 Eliminar datos de los Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Grupo.
2. Verifique que sea el codigo del Grupo que desea eliminar

3. De clic en el boton o presione ALT +E .
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparece el siguiente mensaje:

Figura 9.9 Mensaje de advertencia

5. Le aparecera el siguiente mensaje
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SGP - Infommacion

o

Figura 9.10Mensaje de informacion

6. Si selecciona
los mensajes de la figura 9.5.

se eliminaran los datos del Grupo y le saldra

7. Si selecciona el botdn _ le retoma al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el botdn - o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

Registra los datos de los usuarios que posee la empresa.

9.2.1 Abrir Usuario

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Usuario> dando clic y presentara la pantalla deseada.

% HLPL Mantenimiento de

Figura 9.11 Pantalla de Usuario
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WV Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yﬂotas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén m de
ayuda.

9.2.2 Ingresar Usuario

1. De clic en el botén & para que se habiliten los campos de texto.
2. Ingrese todos los campos que estan habilitados.

¢ Sino ingreso algun campo saldra :

' Intotmacion

Flgcn!.“Memap ‘
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SLEP - Intormacion

Figura 9.16Mensaje de advertencia

3. Haga clic en el boton Grabar - o presione las teclas ALT + G.

e Si el password no coincide con la confirmacion, , presentara el siguiente
mensaje.

SGF  Intormacion

Figura 9.17 Mensaje de advertencia

4. Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, aparecera el
mensaje de la figura 9.5

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

5. Si desea ingresar un usuario nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.2.3 Consultar Usuario

1. Ingrese el codigo del Usuario, o haga clic en el boton Hpara llamar a la
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda
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W Yentana de Avoda USUARIES

T PR T T T [T TTT

MAURICIO CLEMENTE

'FREDDY ANDRADE
_MARIAELVIRA __ ANDRADE PERALOZA A
ANADEL ROCIO AVILESSANTANA A
ROSA BEATRIZ CARLOS PONCE A
JAVIER SANTIAGO CELICARDENAS A
'KATY ELIZABETH CHAMAIDAN GONZALE A
Adminvstrador Conceio A

Figura 9.18Ventana de Ayuda

« La ayuda puede ser por login o por apellido.
e Elegir un grupo.

2. A continuacién aparece la informacion correspondiente.

9.2.4 Modificar datos de los Usuario

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Usuario.
2. Verifique que sea el login del Usuario que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
meodificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas nombres de usuario, apellido, contrasefia,
confirmacién y el estado en que caso de hubiese sido eliminado se activa
sino queda deshabilitado.

5. De clic en el boton el o presione las teclas ALT + G.
6. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Si es que no ingresd algin campo presentara presentara los mensajes
de las figuras 9.1209.16
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9.2.5 Eliminar datos de los Usuario

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Usuario.

. Verifique que sea el login del Usuario que desea eliminar

. Si selecciona
los mensajes de la figura 9.5.

. Si selecciona el boton

. Si ya no desea eliminar de clic en el botén AR, o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

9.3 APLICACIONES

Registra los datos de los mddulos utilizados en el sistema de seguridad.

9.3.1 Abrir Aplicacion

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Aplicacién> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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% HEPG Manterumiento de Aphcacione

Figura 9.19Pantalla de Aplicacién

@Sugeronclaa: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yﬂotu: Para consultar el grupo puede dar un clic en el boton ﬂ de
ayuda.

9.3.2 Ingresar Aplicacién

1. De clic en el botén LB .2 que genere el codigo de la aplicacion.
2. Ingrese la descripcién.

¢ Sino ingresé algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

3. Haga clicenelbotén-opresionelastedasALT+G.

« Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el modulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

o Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

4. Si desea ingresar un grupo nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos
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9.3.3 Consultar Aplicacion

1

Ingrese el codigo de la aplicacion, o haga clic en el botén @ para llamar
a la ayuda , a continuacién la pantalla de ayuda

Avphe acione

Figura 9.20Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por cédigo o por descripcion.
Elegir una aplicacion.

2. A continuacién aparece la informacion correspondiente.

3. Si el cddigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7:

9.3.4 Modificar datos de las Aplicaciones

Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de la Aplicacion.
Verifique que sea el codigo de la aplicacion que desea modificar.

Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

Se le activaran las casillas descripcion de Aplicacion , y el estado en que
caso de hubiese sido eliminado se activa sino queda deshabilitado.

De clic en el boton s o presione las teclas ALT + G.

En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.
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Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8
7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

¢ Sies que no ingresd algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.3.5 Eliminar datos de los Aplicacién

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Aplicacion.
2. Verifique que sea el codigo de la Aplicacion que desea eliminar

3. De clic en el botén ===l © presione ALT +E .
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

5. Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el boton

L

= de la figura 9.10

6. Si selecciona se eliminaran los datos de la Aplicaciéon y le
saldra los mensajes de la figura 9.5.

7. Si selecciona el botén

8. Si ya no desea eliminar de clic en el botén B el
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

9.4 PROGRAMAS
Registra los datos de los programas de cada médulo.

9.4.1 Abrir Programa

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menl de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Programas> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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% HEPG Mantemimiento de Progiama
INGRE 54 APLICACION s

™ ';’:c!@)u :

MODIFICAR
ELIMINAR
PROCESAR
ANULAR
MOSTRAR
GRAFICD

Figura 9.21Pantalla de Programas

$8ugoronclas: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yﬂm: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén . de
ayuda.

9.4.2 Ingresar Programa

1. De clic en el boton 21 para que se habiliten las cajas de textos.
2. Ingrese un codigo de aplicacion
3. Si no se sabe el codigo de la Aplicacion que desea ingresar puede hacer un

clic en el botén para llamar a la ayuda, a continuacion la pantalla de
ayuda de la figura 9.20.

e Sino ingresé algun campo saldra:
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Figura 8.23Mensaje de advertencia

4. Ingrese el codigo del programa, descripcion y los botones que pertenecen a
dicho programa.

NUEVO =
MODIFICAR
ELIMINAR |

PROCESAR

5. Haga clic en el boton —meeeeed o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el modulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

6. Si desea ingresar un programa nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.4.3 Consultar Programa

1. Ingrese el codigo de la aplicacion, o haga clic en el boton W para llamar
a la ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda
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Yentana de Ayuda APLICACIONES

Figura 9.24 Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por cddigo o por descripcion.
Elegir una aplicacion.

2. Ingrese el codigo del programa, o haga clic en el boton para llamar a la
ayuda, a continuacién la pantalla de ayuda de programa.

"4 CONTM4300 ARCHIVO DE INICIO (.SYS)

4 CONIM4210 ASIGNACION DE USUARIOS A GRUPO
4 CONIM4460 ~ CONSULTA APLICACIONES
4 CONIM4410 CONSULTA AUDITORIA
4 CONIMA4TD CONSULTA LOGO
4 CONIM4480 CONSULTA PAISES
4 CONIM44TS 'CONSULTA PARAMETROS
4 CONTM4440 CONSULTA PARAME TROS

Figura 9.25Ventana de Ayuda

3. A continuacion aparece la informacién correspondiente.

9.4.4 Modificar datos de los Programas

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos dela Programa.

2. Verifique que sea el cddigo de la aplicacién y del programa que desea
modificar.
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3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas descripcion de Aplicacion , y el estado en que
caso de hubiese sido eliminado se activa sino queda deshabilitado.

5. De clic en el botén - o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacién con otra tabla, le retorna al paso 7.

Caso contrario le presentara el siguiente mensaje :

SLEP - Infoimacion
4 ——

Figura 9.26 Mensaje de advertencia
7. A continuacién aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Si es que no ingresd algun campo presentara los mensajes de las figuras
9.2209.23

9.4.5 Eliminar datos de los Programas

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de la Aplicacion y del programa.

2. Verifique que sea el cddigo de la Aplicaciébn y el programa que desea
eliminar

3. De clic en el boton e o presione ALT + E .
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le presentara el siguiente mensaje de la figura 9.9

5. Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el botén

_ de la figura 9.10
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6. Si selecciona - se eliminaran los datos del Programa vy le

saldra los mensajes de la figura 9.5.

7. Siselecciona el boton =2 |e retorna al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el boton - o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

Registra los botones que utilizan los programas de una aplicacion.

9.5.1 Abrir Botones

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Botones> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Figura 9.27 Pantalla de Botones : ,.'
5 ge «‘-
\ Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla P87
utilice la  tecla TAB o Enter. JCHAS

ynm: Para consultar el grupo puede dar un clic en el boton - de
ayuda.
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9.5.2 Ingresar Botén

b

De clic en el botén = il para que genere el cédigo del botdn.
Ingrese la descripcion.

Si no ingresé algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

Haga clic en el boton i o presione las teclas ALT + G.

Si no ocurre ningun error al realizar la operacion, el médulo presentara el
mensaje de la figura 9.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

Si desea ingresar un botén nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.5.3 Consultar Botén

. Ingrese el codigo del botén, o haga clic en el boton W para llamar a la

ayuda , a continuacién la pantalla de ayuda

5 ANULAR

9 ASIGNAR

3 EUMINAR
7 GRARICO
8 IMPRIMIR
2 MODIFICAR.
6 MOSTRAR
1 NUEVD

> > > > > > > pf

Figura 9.28Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
Elegir un botén.
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2. A continuacién aparece la informacion correspondiente.

3. Si el codigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7:

9.5.4 Modificar datos de los Botones

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Botén.
2. Verifique que sea el codigo del botdn que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas descripcion de Boton |, y el estado en que caso
de hubiese sido eliminado se activa sino queda deshabilitado.

5. De clic en el boton Aulemsi] o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.
Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

7. A continuacién aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Sies que no ingresoé algin campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.5.5 Eliminar datos de los Botones

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Boton.
2. Verifique que sea el codigo del Boton que desea eliminar

3. De clic en el boton ==l o presione ALT + E .
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retona al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

5. Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el botén

=1 de la figura 9.10

6. Si selecciona se eliminaran los datos del Botén y le saldra

los mensajes de la figura 9.5.
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7. Si selecciona el botén _ le retorna al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el boton ==

' 0 presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

ST < e

Registra los datos de los paises asociados a la empresa.

9.6.1 Abrir Pais

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Paiges> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Figura 9.29 Pantalla de Pais

VSugorencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yNotas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el boton ' de
ayuda.
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9.6.2 Ingresar Pais

1. De clic en el boton ; para que genere el cddigo del pais.
2. Ingrese la descripcion.

¢ Sino ingresé algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4
3. Haga clic en el botén Grabar o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

4. Si desea ingresar un pais nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.6.3 Consultar Pais

1. Ingrese el cédigo del pais, o haga clic en el boton ﬁ para llamar a la
ayuda , a continuacioén la pantalla de ayuda

2 COLOMBIA
1 ECUADOR
3[VENEZUELA

Figura 9.30Ventana de Ayuda

¢ La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
« Elegir una pais.

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
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3.

Si el codigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7:

9.6.4 Modificar datos de los Paises

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Pais.

Verifique que sea el codigo del pais que desea modificar.

. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para

modificar uno de ellos.

Se le activaran las casillas descripcion de Pais, y el estado en que caso de
hubiese sido eliminado se activa sino queda deshabilitado.

De clic en el botén b, s o presione las teclas ALT + G.

En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.
Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

A continuacién aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Sies que no ingresd algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.6.5 Eliminar datos de los Paises

e

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Pais.

. Verifique que sea el codigo del Pais que desea eliminar

De clic en el botén —=== o presione ALT + E .
En caso de que no exista relaciéon con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

Si selecciona
mensajes de la figura 9.5.

se eliminaran los datos del Pais y le saldra los
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7. Si selecciona el boton _ le retorna al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el bot6n s o presione las teclas

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

e
-liv u

Registra las ciudades de cada provincia que forma parte de un pais.

9.7.1 Abrir Ciudad

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Ciudad> dando clic y presentara la pantalla deseada.

b | HUPL Mantemmiento de Cudad

Figura 9.31Pantalla de Ciudad

@Sugeroncias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utiice la  tecla TAB o Enter.

yNom: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botdon - de
ayuda.
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9.7.2 Ingresar Ciudad

1. Seleccionar un Pais. La forma de elegir un pais es la siguiente:

¢ Dar un clic al botén que tiene la flecha l para abrir la lista de los Paises
como indica la figura 9.32, después de elegir uno de la lista con un clic.

Jecuabor =
R
VENEZUELA
Figura 9.32Lista de Paises
2. Seleccionar la provincia donde se realizara el ingreso. La forma de elegir la
provincia es la siguiente :

e Dar un clic al botdn que tiene la flecha E para abrir la lista de Provincias
como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con un clic.

3. De clic en el boton LY ] (s que genere el codigo de la ciudad.
4. Ingrese la descripcion de la ciudad

* Si no ingresd algun campo se presentaran los mensajes de las figuras 9.3,
9.4 y la siguiente pantalla:

Figura 9.33Mensaje de advertencia

5. Haga clic en el botén 2 o presione las teclas ALT + G.

¢ Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina2$s ESPOL



Manual de Usuario de Seguridad Sistema de Gestion Publica

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

6. Si desea ingresar una provincia nueva vuelva al paso 1, si desea, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos

9.7.3 Consuitar Ciudad

1. Seleccionar un Pais. La forma de elegir un pais es la siguiente:

e Dar un clic al boton que tiene la flecha para abrir la lista de los Paises
como indica la figura 9.32, después de elegir uno de la lista con un clic.

2. Seleccionar la provincia donde se realizara el ingreso. La forma de elegir la
provincia es la siguiente :

« Dar un clic al botén que tiene la flecha L% para abrir la lista de Provincias
como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con un clic.

3. Ingrese el codigo de la ciudad, o haga clic en el boton w para llamar a la
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

fa Lwdad

S il o S e s S S SN N Sy e SO S R L a4

Figura 9.34Ventana de Ayuda

+ La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
e Elegir una ciudad.

4. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
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9.7.4 Modificar datos de las Ciudades

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 de consultar datos dela Ciudad.
2. Verifique que sea el codigo de la ciudad que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas descripcion de Ciudad.

5. De clic en el boton o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retoma al paso 7.
Caso contrario le presentara el mensaje de la figura 9.8

7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

e Si es que no ingresd algin campo presentaran los mensajes de las
figuras 9.3, 9.4y 9.33

9.7.5 Eliminar datos de las Ciudades

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 de consultar datos de la Ciudad.
2. Verifique que sea el codigo de la Ciudad que desea eliminar

3. De clic en el botén ~=d o presione ALT +E .
4. En caso de que no exista relacién con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le presentara el siguiente mensaje de la figura 9.9

o el boton

6. Si selecciona se eliminaran los datos de la Ciudad y le
saldra los mensajes de la figura 9.5.

7. Si selecciona el botén — |e retoma al paso 3.
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8. Siyanodeseaeliminardeclicenelbotén_ 0 presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

98 PROVINCIAS

Registra las provincias de cada pais.

9.8.1 Abrir Provincia

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Provincia> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Figura 9.35 Pantalla de Provincia

$8ugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

yNotu: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén ’ de
ayuda.
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9.8.2 Ingresar Provincia

1. Seleccionar un Pais. La forma de elegir un pais es la siguiente:

e Dar un clic al boton que tiene la flecha E para abrir |a lista de los Paises
como indica la figura 9.32, después de elegir uno de la lista con un clic.

7.5 5 .

2. De clic en el botén | para que genere el codigo de la provincia.
3. Ingrese la descripcion de la provincia

* Si no ingresé algun campo se presentaran los mensajes de las figuras 9.3,
9.4y9.33

4. Haga clic en el boton L o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

5. Si desea ingresar una provincia nueva vuelva al paso 1, si desea, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos

9.8.3 Consultar Provincia

1. Seleccionar un Pais. La forma de elegir un pais es la siguiente:

e Dar un clic al botdn que tiene la flecha ﬂ para abrir la lista de los Paises
como indica la figura 9.32, después de elegir uno de la lista con un clic.

2. Ingrese el cddigo de la provincia, 0 haga clic en el boton m para llamar a
la ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda
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Yentana de Ayuda Provine

Figura 9,36 Ventana de Ayuda

+ La ayuda puede ser por c6digo o por descripcion.
* Elegir una provincia.

3. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.8.4 Modificar datos de las Provincias

1. Realice los pasos 1, 2y 3 de consultar datos de la Provincia.
2. Verifique que sea el codigo de la provincia que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaran las casillas descripcién de Provincia.

5. De clic en el botdn L o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.
Caso contrario le presentara el mensaje de la figura 9.8

7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Si es que no ingresd algun campo presentaran los mensajes de las
figuras 9.3, 9.4y 9.33

9.8.5 Eliminar datos de las Provincias
1. Realice los pasos 1, 2 y 3 de consultar datos de la Provincia.
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i

Verifique que sea el codigo de la Provincia que desea eliminar

De clic en el boton 2 o presione ALT + E .
En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le presentara el siguiente mensaje de la figura 9.9

Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el botdn

d dela figura 9.10

Si selecciona se eliminaran los datos de la Provincia y le
saldré los mensajes de la figura 9.5.

Si selecciona el boton l |e retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el boton - 0 presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

Registra los documentos que se manejan en la empresa.

9.

1
2.

9.1 Abrir Documento

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Documentos> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Figura 9.37 Pantalla de Pais
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gSugenancias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utiice la  tecla TAB o Enter.

Notas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén ﬁ de
ayuda.

1. De clic en el botén E2...comek para que genere el codigo del Documento.
2. Ingrese la descripcion.

¢ Sino ingreso algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

3. Haga clic en el bot6n o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el moédulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

o Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

4. Si desea ingresar un pais nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.9.3 Consultar Documento

4. Ingrese el codigo del Documento, o haga clic en el botén ﬁ para llamar a
la ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda
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N

- U!'fﬂ-ln-l li" )"','Ijliq ||||| umento

Figura 98.38 Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
Elegir un documento.

A continuacion aparece la informacion correspondiente.

Si el codigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7

9.9.4 Modificar datos de los Paises

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Documento.

Verifique que sea el cddigo del documento que desea modificar.

Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

Se le activaran las casillas descripcion de Documento.

De clic en el botén B it o presione las teclas ALT + G.
En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

e Sies que no ingresé algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094
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9.9.5 Eliminar datos de los Documentos

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Documento.
2. Verifique que sea el codigo del Documento que desea eliminar

3. De clic en el botén === © presione ALT +E .
4. En caso de que no exista relacidon con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

5. Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el botén

i i S

e de la figura 9.10

6. Si selecciona se eliminaran los datos del Documento y le
saldra los mensajes de la figura 9.5.

7. Si selecciona el botén = e retoma al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el boton s— = o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

9.10 RUBRICAS

Registra las firmas a utilizar en los documentos contables.

9.10.1 Abrir Rubrica

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Rubrica> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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% HLPG Mantermmiento de Hubnca

Figura 9.39Pantalla de Rubrica

$Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

Notas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el boton - de
ayuda.

9.10.2 Ingresar Ribrica

. De clic en el botén L

—h

para que se habiliten los campos de texto.
2. Seleccionar un Usuario. La forma de elegir un usuario es la siguiente:

e Dar un clic al botén que tiene la flecha . para abrir la lista de los
Usuarios como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con
un clic.

3. Seleccionar el cargo del usuario. La forma de elegir el cargo es la
siguiente:
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e Dar un clic al botén que tiene la flecha E para abrir la lista de Cargos
como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con un clic.

4. Seleccionar el jefe del usuario que seleccioné. La forma de elegir el jefe es
la siguiente :

¢ Dar un clic al botén que tiene la flecha E para abrir la lista de jefes como
se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con un clic.

¢ Sino ingresé algun campo se presentaran los mensajes de las figuras 9.13 y
9.33

5. Haga clic en el botén 5 s presione las teclas ALT + G.

* Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

o Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

6. Si desea ingresar una rubrica nueva vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.10.3 Consultar Rabrica

1. Seleccionar un Usuario. La forma de elegir un usuario es la siguiente:

e Dar un clic al botén que tiene la flecha E=1 para abrir la lista de los
Usuarios como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con
un clic.

2. Seleccionar el cargo del usuario. La forma de elegir el cargo es la
siguiente:

e Dar un clic al boton que tiene la flecha ﬁ para abrir la lista de Cargos
como se vio en la figura 9.32, después elegir uno de la lista con un clic.

3. A continuacién aparece la informacién correspondiente.
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9.10.4 Modificar datos de las Ribricas

—

. Realice los pasos 1, 2 y 3 de consultar datos dela Ciudad.

Verifique que sea el cddigo del usuario que desea modificar.

Se presentaran los datos en modo de consuita, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

Se le activaran las casillas jefe de usuario y cargo de Rubricas.

De clic en el botén Rt o presione las teclas ALT + G.
A continuacién aparecera el mensaje de la figura 9.5

e Si es que no ingresd algun campo presentaran los mensajes de las
figuras 9.13 y 9.33

9.10.5 Eliminar datos de las Ribricas

1. Realice los pasos 1, 2y 3 de consultar datos de la Rubrica.

2. Verifique que sea el codigo de Usuario que desea eliminar

3. De clic en el boton ===l ¢ presione ALT +E .

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara o el botdn

1 e lafigura9.10

5. Si selecciona se eliminaran los datos de la Rubrica y le
saldra los mensajes de la figura 9.5.

6. Si selecciona el botén il le retona al paso 3.

7. Si ya no desea eliminar de clic en el boton il o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantallia.

9.41NIVELES

Registra los niveles por los que tienen que pasar los documentos que se
manejan en la empresa.
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9.11.1Abrir Nivel

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Men( de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Nivel> dando clic y presentara la pantalla deseada.

% HCPG Mantemmmiento de Nivel

Figura 9.40Pantalla de Pais

@Sugoroncias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

y&lm: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén I de
ayuda.

9.11.2 Ingresar Nivel

=

. De clic en el botdn - para que genere el codigo del Nivel.
2. Ingrese la descripcion.
« Sino ingresé algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

3. Haga clicenelbotbn-opresione las teclas ALT + G.

« Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.
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o Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botdn Aceptar.

4. Si desea ingresar un nivel nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.11.3 Consultar Nivel

7. Ingrese el cédigo del Nivel, o haga clic en el boton ﬂ para llamar a la
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

wm Yentana de Avuda Hivele:

Figura 9.41Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por cddigo o por descripcion.
Elegir un nivel.

. A continuacién aparece la informacion correspondiente.

w0

. Si el cddigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7

9.11.4 Modificar datos de los Niveles

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Nivel.
2. Verifique que sea el codigo del nivel que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.
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4. Se le activaran las casillas descripcion de Nivel.

5. De clic en el botén = . o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacién con otra tabla, le retona al paso 7.
Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

7. A continuacidn aparecera el mensaje de la figura 9.5

e Sies que no ingresé algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.11.5 Eliminar datos de los Niveles

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Nivel.

2. Verifique que sea el codigo del Nivel que desea eliminar

3. Declic en el boton - o presione ALT + E .

4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retomna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

o el botén

6. Si selecciona
los mensajes de la figura 9.5.

7. Si selecciona el botén B |e retomna al paso 3.

8. Siya no desea eliminar de clic en el boton seam—
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

0 presione las teclas

9.12 CARGOS

Registra los cargos que poseen los empleados de la empresa.
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9.12.1Abrir Cargo

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Cargo> dando clic y presentara la pantalla deseada.

« HUPG Mantemmento de L aigo

Figura 9.42Pantalla de Cargo

N/ Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

?Ilﬂotn: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén ! de
ayuda.

9.12.2 Ingresar Cargo

1. De clic en el boton =¥ | nara que genere el codigo del Cargo.
2. Ingrese la descripcion.

¢ Sino ingresd algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

3. Haga clic en el botdn - o presione las teclas ALT + G.

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.
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e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

4. Si desea ingresar un cargo nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.12.3 Consultar Cargo

1. Ingrese el cédigo del Cargo, o haga clic en el botén ﬂpara llamar a la
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

w Yentana de Avuda Caigo

5 AGENTE

6 BOLETINADOR
_ 2 CONFORME
3 CONTADOR
8 CONTROL
~ 3 DIRECTOR
1 1DP
12 PAGADOR

Figura 9.43Ventana de Ayuda

La ayuda puede ser por cddigo o por descripcion.
Elegir un cargo.

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
3. Si el codigo no existe aparecera el mensaje de la figura 9.7

9.12.4 Modificar datos de los Cargos

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Cargo.
2. Verifique que sea el codigo del cargo que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina42 ESPOL



Manual de Usuario de Seguridad Sistema de Gestion Publica

4. Se le activaran las casillas descripcion de Cargo.

5. De clic en el botsn JEMEMENE o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.
Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

¢ Sies que no ingresd algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.12.5 Eliminar datos de los Cargos

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Cargo.
2. Verifique que sea el codigo del Cargo que desea eliminar

3. De dclic en el botén i o presione ALT +E .
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

Le o el botdn

Ty

6. Si selecciona
los mensajes de la figura 9.5.

7. Si selecciona el botén

8. Si ya no desea eliminar de clic en el botén

o presione las teclas -
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla. 81

9.13 ESTADOS

Registra los diferentes estados por los que tiene que pasar un documento.
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9.13.1Abrir Estado

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Estado> dando clic y presentara la pantalla deseada.

< HUPG Mantemmiento de | stado

é

Figura 9.44 Pantalla de Estados

@Sugorenclas: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la  tecla TAB o Enter.

.4 Notas: Para consultar el grupo puede dar un clic en el botén . de
ayuda.

9.13.2 Ingresar Estado

1. De clic en el botén o | para que se habiliten los campos de texto.

Ingrese la descripcion.

g

Si no ingresé algun campo saldran los mensajes de la figura 9.3y 9.4

. Haga clic en el botén - o presione las teclas ALT + G.

w
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¢ Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el médulo, presentara el
mensaje de la figura 9.5.

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

4. Si desea ingresar un cargo nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

9.13.3 Consultar Estado

1. Ingrese el codigo del Estado, o haga clic en el boton ﬁ para llamar a la
ayuda , a continuacion la pantalla de ayuda

'ANULADD A

APROBADO DIRECCION A
' APROBADO PRESUPUES A
BOLETINADD A

_ EMITIDDENAREA A
GENERADOD

Figura 9.45Ventana de Ayuda

* La ayuda puede ser por codigo o por descripcion.
¢ Elegir un estado.

2. A continuacién aparece la informacion correspondiente.

9.13.4 Modificar datos de los Cargos g

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Estado.
2. Verifique que sea el codigo del estado que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
maodificar uno de ellos.
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4. Se le activaran las casillas descripcion de Estado.

De clic en el boton — o presione las teclas ALT + G.

En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retoma al paso 7.
Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.8

A continuacion aparecera el mensaje de la figura 9.5

« Sies que no ingreso algun campo presentara los mensajes de las figuras
93094

9.13.5 Eliminar datos de los Estados

. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Estado.

Verifique que sea el cddigo del Estado que desea eliminar

De clic en el botdn - o presione ALT + E .

En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Caso contrario le aparecera el mensaje de la figura 9.9

Le aparecera el mensaje donde seleccionara

1 de la figura 9.10

Si selecciona
los mensajes de la figura 9.5.

se eliminaran los datos del Estado y le saldra

Si selecciona el botén =1 e retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botdn e——
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

0 presione las teclas
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Este menu tiene el objetivo de consultar y obtener reportes de todos los
datos ingresados en este moédulo.

El Menu Consultas y Reportes consta de lo siguiente:

- { R T
Lonsult as/Heportes

Figura 10.1Menu Consultas/Reportes

Esta consulta nos permite obtener informacibn de cada una de las
modificaciones o actualizaciones que realizamos en el sistema.

10.1.1 Abrir Consulta de Auditoria

Para ejecutar la opcion Auditoria lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Auditoria>.

« Consulta dc Audltmua

o e

Figura 10.2Menu Consulta de Auditoria
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10.1.2 Consulta De Auditoria

Para realizar la consulta de auditoria debe de seguir los siguientes pasos de
acuerdo a sus necesidades:

1. Escoja uno de los criterios de consulta del reporte ya sea este General 0
Especifico.

2. Si eﬁk’) el criterio de Consulta General a continuacién le da clic en el

botén para visualizario y si lo desea - haga clic en el
botén - Si desea cancelar el reporte haga clic en el boton
3. Si escogidé el criterio de consulta Especifico a continuacion debera

escoger de entre 4 opciones o todas para poder mostrar el reporte. Este
puede ser : Por aplicacion, Por usuario, Por programa y Por fecha.

4. Una vez que escogid entre estas opciones que desea mostrar se
presentara el reporte.

DISERT INTO o0 _wretio (w_logm, w_nombe, w | q&-’—l- Cerin, W_stan, W _arTi_pasrwosd)
vabmaMAYRA, MAYRA', RAMIREZ, 1'%, 121202, A", 40760D)

INSERT INTO oo _womc (@ _bg, w *'qﬂ.-)—d- wmecion, w_seindo, w_achy_pasrwosd)
valee(US_LOGIN, US_ NOMBRF, US APELLIDD, “aOdeWli?, 190807, ¥, ‘40T

UPDATE m_grapo wit i _sindo =T wham g Codige=’
IDNSERT INTO se_grupo walms (5, UYY,'A)

Figura 10.3Reporte de Auditoria
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102 PROGRAMAS

Esta consulta nos permite saber cuales han sido los programas utilizados
para cada una de las aplicaciones del sistema.

10.2.1 Abrir Consuita de Programas

Para ejecutar la opcion Programas tendra que seguir los pasos que
describen a continuacion:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Programas>.

i < HCPG Consulta Plommas. - CON1 442

e e e e e e s

Figura 10.4Menu Consulta de Programas
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10.2.2 Consulta de Programas

Para realizar una consulta de programa se deben seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccione un criterio de consulta ya sea General o Especifico

2. Si escogié el criterio general a continuacion haga clic en el botén

para visualizario o - si desea el documento.
3. Si escogid el criterio Especifica a continuacién tendra que escoger la
aplicacion por la que desea el reporte ya sea esta: Ruteo, Contabilidad,
Presupuesto o Seguridad.

4. Luego muestro el reporte y lo imprimo si lo deseo.

5. Sidesea cancelar haga clic en el botén -

A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
LY
A
A

Figura 10.5 Reporte de Programas
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Esta consulta nos muestra cada uno de los permisos que tienen los
diferentes grupos del sistema , asi como los usuarios para cada aplicacion , o
programa del sistema.

10.3.1 Abrir Consulta de Permisos/Grupos
Para ejecutar la opcién Permisos/Grupos lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Permisos/Grupos>.

| < HCPG Consulta de Permisos - CON14430

Figura 10.6Menu Consulta de Permisos/Grupos
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10.3.2 Consulta de Permisos/Grupos

Para realizar la consulta de Permisos/Grupos se deben seguir los siguientes
pasos:

1. Escoja el criterio de consulta que desea: General o Especifica.

2. Wk‘) General entonces haga clic en el botén
si lo desea.
3. Si escogid el criterio Especifica a continuacion debera elegir entre 4
opciones 0 todos a la vez ya sea: Por Aplicacion, Por Grupo, Por usuario
o Por programa.

4. Después de tener claro el modo especifico entonces haga clic en

y Iuego-si asi lo desea.

5. A continuacion presentamos el reporte escogido a nuestras necesidades.

6. si desea cancelar el reporte 0 consulta haga clic en el botén -

Lonalls de Feqmioy

2
1
2
2
2
2
i
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
3
3
3
3
2
2
]
1
1
1
1
1
1
1

Figura 10.7 Reporte de Permisos
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La consulta de Parametros nos permite saber cuales son los parametros
que se utilizan en las diferentes tablas del sistema por cada una de las
diferentes aplicaciones.

10.4.1 Abrir Consulta de Parametros

Para ejecutar la opcion Parametros debera seguir los pasos que estan a
continuacion:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Parametros>.

3 HCPG Culta de l"‘rmellos - CON|440

2]

Figura 10.8Menu Consulta de Parametros
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10.4.2 Consulta de Parédmetros

Para realizar una consulta de Parametros realice los siguientes pasos:

1. Seleccione un criterio de consulta ya sea General o Especifica.

2. Siescogié el criterio de consulta General entonces para visualizario haga

clic en el botén o} -l reporte.

3. Si escogio el criterio de consulta Especifico entonces escoja la aplicacion
de la cual desea saber los parametros.

4. Luego de haber escogido la aplicacion deseada APRA la consulta
entonces muestre el reporte dando clic en el botén (o}
imprimalo dando clic en el botén

5. Se mostrara el reporte listo para ser impreso.

6. Sidesea cancelar el reporte o consulta haga clic en el botdn _

Lonsulla de P’ sramehos

Pam comtoiar ol afo de emslecon

incics cusl o0 |n ltioen activided de b o
micn, cwd 40 b wltimo bameo

s o dmmes dal docammato contible
mdics s wll secumcn dbi docemendo
contshis

s | del COMPICoAM B g
s s wltos secwracs del compeobante
& g

P TROG: e e IO

‘mcien ln nitmmn secsncn del proyecio
e aombse o i epdcacon consbdyiec
Pam conti del tpo d movematn

P coati dal tpo S movamEnt

P saber com qoe mes o s I
comnbacytm.

Nomitee de Departasentios que s e os

pariss
Romibe s mapress duda del pwtema

Buonh

—

Pam contil de ansiecrs deil cheqe
Pam saber i 3¢ sopund wma secusacin ol

> > > > > >rr>r>r> - >

memplanar hecasd
mciica ol Bees del peryecc

Figura 10.9 Reporte de Parametros
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La consulta de Parametros nos permite saber cuales son los parametros
que se utilizan en las diferentes tablas del sistema por cada una de las
diferentes aplicaciones.

10.5.1 Abrir Consulta De Usuarios

Para ejecutar la opcion Usuarios debera seguir los pasos que estan a
continuacién:

1. Seleccione <Consuiltas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Usuarios>.

:.. HP unsulta de sualios CNI4450 :

Figura 10.10 Menu Consulta de Usuarios
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10.5.2 Consuita de Usuarios

Para realizar una consulta de usuarios debera seguir los pasos que tenemos
a continuacion:

1.

Existen 2 criterios de criterios de consulta que son General y Especifico
de los cuales elegira uno.

. Si escogio el criterio de consulta General me mostrara un listado de todos

los usuarios que han sido creados en el sistema y los grupos de usuarios
creados.

Haga clic en el botdn
imprimalo dando clic en el botén - si desea el reporte impreso.

si solo desea verlo por pantalla e

Si escogi6 el criterio de consulta Especifico tiene que escoger de entre 2
opciones o todas que tiene este criterio que son: Por grupo y por Fecha.

Escoja el grupo que desea consultar y el rango de fecha deseado.

A continuacion dando clic en el botdn — lo visualizo, si lo
deseo impreso directamente haga clic en el boton

. si desea cancelar la consulta o el reporte haga clic en el boton -

A
&
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
1

A
A
A
A
A
A
A
A
1

A
A
A
A
'Y
A
A
A
'
A
A
A
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La consulta de Sumilla nos permite ver un listado de los documentos que se
utilizan en el sistema con sus respectivos numeros para saber cuando han
sido creados, que usuario los cred, etc.

10.6.1 Abrir Consuita Sumilla

Para ejecutar la opcién Archivo Log debera seguir los pasos que estan a
continuacion:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Sumilla>.

| w HCPG Consulta de Sumilla - CON1F4460 .

Figura 10.12 Menu Consuita de Sumilla
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10.6.2 Consulta Sumilla

Para realizar una consulta de usuarios debera seguir los pasos que tenemos
a continuacion:

1. Seleccione uno de los criterios de consulta General o Especifica.
2. Si escogio el criterio de consulta general a continuacion dando clic en

el botén ﬁ me mostrara el respectivo reporte, si lo deseo

hagaclicenelbotén-

3. Si escogi6 el criterio de consulta de especifico tiene 4 opciones para
realizar este reporte o consulta, usted podra escoger todos o los que
necesita.

4. A continuacion me mostrara el reporte solo con las opciones que yo
he elegido haciendo clic en el botén—o

5. Si desea cancelar la consulta o el reporte haga clic en el botdn

Figura 10.13  Reporte de Sumilla
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10.7 ARCHIVO LOG
Esta consulta nos permite mostrar un listado de todos los errores incurridos
en la ejecucién del sistema.

10.7.1 Abrir Consuita Archivo Log

Para ejecutar la opcidn Archivo Log deberé seguir los pasos que estan a
continuacion:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Archivo Log>.

% HCPG Consulta Aschive LOG - CONT4470

Figura 10.14  Menu Consulta de Archivo Log
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10.7.2 Consulta Archivo Log

Para ejecutar la opcidon Archivo Log debera seguir los pasos que estan a
continuacion:

1. Esta consulta solo sera por visualizada por pantalla dando clic en el
botén mostrar.

2. Sidesea cancelar la consulta haga clic en el botén -

< HLPL Lomualtaes Aschave Ll CONTFAA/D

123226 PM
123418 P
123430 PM
125028 P
125322 P
1:3227 P
IR0 PM
1: 3596 P
13604 PM
13608 P
1309 P
130 P
1E0PH
L3R10PM
IR P
LM12 P
12 P

LXE1IPM
1W1IPM
LEXE1IPM
LIS P

1325 P
1:40:00 P

iiil“iiliiiillliigiééglég

Figura 10.18 Reporte de archivo Log
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Esta consulta nos permite mostrar un listado de todos los paises con sus
respectivas provincias y ciudades.

10.8.1 Abrir Consulta Pais/Provincia/Ciudad

Para ejecutar la opcion Paises/Provincia/ciudad debera seguir los pasos que
estan a continuacion:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted elegira <Paises/Provincia/ciudad>.

f - HCPf;' Consulta de Pmsusthuvmcmelud - CON14480

Figura 10.16 Menu Consulta de Pais/Provincia/Ciudad
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10.8.2 Consulta Pais/Provincia/Ciudad

Para realizar una consulta de paises/provincia/ciudades se deben seguir los
pasos mencionados a continuacion:

1. Escoja un criterio de consulta ya sea general o especifico.

2. Si escogid el criterio de consulta General me presentard un reporte
general de todos los paises, provincias y ciudades dando clic en el

botén 0

3. Si escogib el criterio de consulta especifica entonces tiene 2 opciones
para realizar este reporte ya sea por pais y a su vez por provincia.

4. Luego de haber escogido el criterio deseado entonces visualizo el

reirte dando clic en el botén ﬁ solo para visualizario o
si lo deseo impreso.

5. Sidesea cancelar la consulta o el reporte haga clic en el botén Salir

H CONEEJO PROVINCIAI

REPORTE DE PAISES/PROVINCIAS/CIUDADES
PAIY PROVINCIA “~TOOAD

1 ECUADOR

1 MILAGRD

4 MACHALA

3 ESMERALDAS

Figura 10.17 Reporte de Pais/Provincia/Ciudad
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En este menu existen opciones generales del sistema.

Figura 11.1 Menu Sistema

11.1. ACERCA DE ¢

Esta opcién nos muestra informacion general acerca de sistema, a quien se
autoriza su uso y el copyright.

11.1.1 Abrir Acerca de...

Para ejecutar la opcion de Acerca de ...lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal, aparecera la siguiente
pantalla:

cerca de Sequndad

Figura 11.20pcién Acerca de..

2. De clic en el boton l—parasalirdelapantalla.

PROTCOM Capitulo 11 — Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario de Segnﬂdad

3. De enelbotén‘opresionelastedasALTﬂ. para presentar

las siguiente pantalla.

£ 55002n4.7003
Tiempo de actvdad: (1003752

Aschivo de mtercambio gestionado por Windows en |a uridad C (40SMB Res)
E spacio disponible en le ursdad C. 410MB de 2047MB FAT

E specio disponible en la ursdad D: 353MB de 2047MB FAT

Espacio disponible en la unidad E: 434MB de 2047TMB FAT

E spacio disponible en la ursdad F- 88MB de 88MB FAT Nuridad compramida)
E spacio disponible en ls unidad H: 1MB de 46MB FAT

Figura 11.3 Informacion de Sistema
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Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritmeéticas - légicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Cémputo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Fig. 11.1).

« Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.

« Unidad de Proceso La computadora procesa 0 manipula esas

: instrucciones o datos.
« Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

Usuario; por ejemplo desplegandola en un

monitor o imprimiéndola.

e Unidad de Memoria|La computadora coloca la informacién en un
Auxiliar almacenador electronico del que puede

recuperarse mas tarde.

TablaA.1 Componentes de una computadora

Impresora

Monitor (Salida) |

CPU Unidad de

Mouse

Teclado

Figura A.1 Componentes de una computadora
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A2.1. ElTeclado

Existen diversas formas de introducir informaciéon en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacién en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcién (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el area derecha).

BMME e

mlojo]o E00OUEEE S
@ll@l@[ﬁl[ﬂl

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electrbnica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

¢ Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

« Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numeéricos, y de puntuacion.

PROTCOM Anexo A ~ Pigina 2 ESPOL
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o Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
ndmeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

+ Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

FLECHA ARRIBA I Movimiento cursor arriba.

FLECHA ABAJ;) Movimiento cursor ;abajo. ]
FLEEHA IZQUIERDA” TM-:;\.rimilanto cursor izquierda. :l
FLECHA DERECHA | Movimiento cursor derecho. -
HOME _ INICIO T Mueve el cursor al inicio de la linea.

END ] FIN ‘-Mueve el cursor al final de la linea.

T ee. | P;nnite avanzar paginas anteriores a la actual_
2acsh EQXG [ T — paginas posteriores a la actual.

Tabla A.2 Teclas de movimiento
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o Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales

tenemos:

Cuando esta activada, puede
caracteres de un texto.

insertar

del cursor.

'Borra el caracter que esta en la posicion actual

numérico a un teclado de edicion.

Con esta tecla, se convierte el teclado

Realiza el retroceso de un caracter, borrando

BACKSPACE | 05 "OCE° @l carécter que esté en la posicion del
T | retroceso. 7 ]
| mpe | ERINT MR Captura la pantalla que se encuentre activa.
— - .
[soa | TS0 |33 | Retroceder pégina.
| il TABULADOR | D€SPlaza el cursor a la siguiente posicion del

 tabulador.

Es utilizada para ingresar ciertos codigos y
caracteres que no estan en el teclado normal.

Se emplea en combinacion con otras teclas.

'Si presiona esta tecla al mismo tiempo que|

SHIFT |presiona una letra, esta aparece en
__ | |mayiscula. B |
ra——— Es la tecla principal que indica a la
l ENTER ENTE_R Eoomputadoraquesehaingmsado informacion. |
|Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
ESC ESC ‘cancelar alguna operacion que se esté

| realizando.

TablaA.3 Teclas especiales

A2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica extena a la computadora que sirve para ingresar
cierta informacidon al mismo. Esta informacidon que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y
otros objetos graficos.

PROTCOM
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Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos béasicos asociados con el uso del mouse.

TAREA ACCION
Sefialar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.
Hacer dlic Sefale un elemento y, a continuacion, presione y suelte |
rapidamente el botén del mouse.

Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte
rapidamente el boton del mouse dos veces.

Sefiale un elemento, presione y mantenga presionado, el
Arrastrar botobn del mouse mientras lo desplaza a otra posicion,
suelte el botén.

Hacer doble clic

Tabla A.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma segin el elemento que esté sefialando
o la tarea en curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

Puntero para mgresar texto o para seleccsonar texto.
Seleccién de Ayuda.
Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La oomputadora esta ocupada.
Selecciéon no dlspomble

Ajuste vertical.
Ajuste horizontal.

Ajuste diagonal 1.

Ajuste diagonal 2.

=

Mover un objeto.

1{» Ny o I HQN%%HW

Tabla A.5 Punteros del mouse

PROTCOM Anexo A - Pdgina § ESPOL
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A3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A3.l. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una proteccién contra escritura cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de
informacion. La grabacion y recuperacion de la informacion

es mucho mas rapida que en los disquetes. |

J" n A diferencia de los anteriores esto almaoenan datos
" Opticamente, con la misma tecnologia de la grabaciones
musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A6 Unidades de Almacenamiento
A3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcibn de mostrar los resultados de
los célculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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L CONSEJO PROVINCIAL EMISION: 12/07/02

REPORTE DE PROGRAMAS PAG:
APLICACION PROGRAM A DESCRIPCION ESTADO
Seguridad
CONIM4240 INGRESA CARGO A
CONIM4120 INGRESA GRUPO A
CONIM4130 INGRESA PAIS A
CONIM4131 INGRESO DE CIUDAD A
CONIM4132 INGRESO DE PROVINCIA A
CONIM4140 INGRESA PROGRAMA A
CONIM4145 INGRESA BOTONES A
CONIM4150 INGRESO DE USUARIO A
CONIM4160 INGRESA OPCION A
CONIM4170 INGRESA ESTADOS A
CONIM4180 INGRESA DOCUMENTOS A
CONIMA4190 INGRESO NIVEL A
CON1IM4200 INGRESA RUBRICAS A
CONIM4210 ASIGNACION DE USUARIOS A GRUPO A
CONIM4110 INGRESA APLICACION A
CONIM4410 CONSULTA AUDITORIA A
CONIM4475 CONSULTA PARAMETROS A
CONIM4470 CONSULTA LOGO A
CONIM4460 CONSULTA APLICACIONES A
CON1TM4450 CONSULTA USUARIOS A
CONIM4440 CONSULTA PARAMETROS A
CON1IM4220 PERMISOS DE USUARIOS A
CONIM4420 CONSULTA PROGRAMAS A
CON1M4230 PERMISOS DE GRUPOS A
CONIM4302 VACIADO DE AUDITORIA A
CONI1IM4300 ARCHIVO DE INICIO (.SYS) A
CON1IM4290 MODIFICACION A LAS TABLAS DEBD A
CON1M4260 INGRESA ESTADO A
CON1IM4250 INGRESA EMPRESA A
CONIM4480 CONSULTA PAISES A
CONIM4430 CONSULTA PERMIS GRUPOS A



CONSEJO PROVINCIAL EMISION:  12/07/02
PAG: |
REPORTE DE PERMISOS/GRUPOS
USUARIO PROGRAMA DESCRIPCION BOTON FECHA

teo

ORAN SUSANA CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/03/02
NDRADE  MARIAELVIRA CON1M3010  ACTIVIDAD 1 NUEVO 4/01/02
BARCA MAURICIO CLEMENTE ~ CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
NDRADE  MARIA ELVIRA CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/01/02
IAZ MERCY EDITH CON1M3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
UMA MARJORIE ARELIS CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 10/01/02
\UEZADA  MECHE ANGELICA CON1M3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 4/03/02
ILVA MARCIA MARINA CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
'ALAREZ MIRNA YANELA CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/03/02
[EJIL NANCY CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/01/02
HAMAID KATY ELIZABETH CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
ARLOS ROSA BEATRIZ CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
OGALES JAIME XAVIER CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 1/02/02
SADM Administrador CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 1212102
AVAYEN VILMA ELISA CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/01/02
UCES VERONICA DEL ROSARIC CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/101/02
AOSQUER  WANGNER CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 4/01/02
{EYES WALTER ANTONIO CON1IM3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
VILES ANADEL ROCIO CON1M3012 TRANSACCION 3 ELIMINAR 24/01/02
ENAFIE ALEJANDRA CLAUDIA CON1M3012 TRANSACCION 3 ELIMINAR 7/01/02
RANCO BOLIVAR CON1M3012 TRANSACCION 3 ELIMINAR 9/01/02
INTO CECILIA CARLOTA CON1IM3012  TRANSACCION 3 ELIMINAR 7/01/02
ILLON PEDRO CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
ENAFIE ALEJANDRA CLAUDIA CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
'ALAREZ MIRNA YANELA CON1M3012 TRANSACCION 1 NUEVO 4/03/02
IEJIL NANCY CON1M3012  TRANSACCION 1 NUEVO 4/01/02
ILLON PEDRO CON1M3012  TRANSACCION 1 NUEVO 7/01/02
ARLOS ROSA BEATRIZ CON1IM3012  TRANSACCION 1 NUEVO 7/01/02
IORAN SUSANA CON1M3012  TRANSACCION 1 NUEVO 4/03/02
SADM Administrador CON1M3012  TRANSACCION 1 NUEVO 12/12/02
AVAYEN VILMA ELISA CON1TM3012 TRANSACCION 1 NUEVO 4/01/02
UCES VERONICA DEL ROSARIC CON1M3012  TRANSACCION 1 NUEVO 7/01/02
AOSQUER  WANGNER CON1M3012 TRANSACCION 1 NUEVO 4/01/02
JCIO LOURDES DE LAS MERCI CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/101/02
VILES ANADEL ROCIO CON1M3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 24/01/02
ALAREZ EMILIO FRANCISCO CON1M3012 TRANSACCION 3 ELIMINAR 9/01/02
RANCO BOLIVAR CON1M3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 9/01/02
INTO CECILIA CARLOTA CON1IM3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
IRELLAN ELOISA CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 7/01/02
0OSARIO ELENA ROSARIO CON1IM3012  TRANSACCION 2 MODIFICAR 9/01/02
ALAREZ EMILIO FRANCISCO CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 9/01/02
AVAYEN HUGO CON1M3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
1ARTILL HECTOR XAVIER CON1M3012  TRANSACCION 2  MODIFICAR 7/01/02
ELI JAVIER SANTIAGO CON1M3012 TRANSACCION 2 MODIFICAR 1/02/02
OARRY JOSEFINA MAGALY CON1M3012 TRANSACCION 2  MODIFICAR 4/03/02
EYES WALTER ANTONIO CON1M3012 TRANSACCION 1 NUEVO 7/101/02
OGALES JAIME XAVIER CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 1/02/02
VILES ANADEL ROCIO CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 24/01/02
ENAFIE ALEJANDRA CLAUDIA CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 7/01/02
RANCO BOLIVAR CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 9/01/02
INTO CECILIA CARLOTA CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 7/01/02
RELLAN ELOISA CON1M3013  INGRESA BENEFICIARIO 1 NUEVO 7/101/02



CONSEJO PROVINCIAL

EMISION: 12/07/02

REPORTE DE PARAMETRO! PAG: I
LICACION PARAMETRO DESCRIPCION CODIGO TEXTO ESTAD
ntabilidad
aflo_minimo Para controlar el afio de anulacion 2001 A
ult_act indica cual es la ultima actividad de la ruta 22 A
ult_bco indica cual es la ultimo banco ) A
doc_con indica el numero del documento contable 3 A
sec_con indica la ultima secuencia del documento 132 A
contable
num_comp indica el numero del comprobante de pago - A
sec_comp indica la ultima secuencia del comprobante 200 A
de pago
afio_secuencia para control de las aplicaciones 2002 A
sec_pry indica la ultima secuencia del proyecto 12 A
contabilidad indica nombre de la aplicacion contabilidad 3 A
codigo_cheque Para control del tipo de movimiento I A
codigo transferencia Para control del ipo de movimiento 2 A
mes_nicio concilia Para saber con que mes se nicia la 1 A
conciliacion
nombre departamento  Nombre de Departamentos que usa en los DIRECCION FINANCIERA - A
reportes CONTABILIDAD
nombre empresa Nombre de empresa duefia del sistema H CONSEJO PROVINCIAL DEL A
GUAYAS
num meses anulacion  Para control de anulacion del cheque 2 A
secuencia cheque Para saber si se seguira una secuencia al N A
reemplazar cheques
num_pry indica el numero del proyecto 5 A



EJO PROVINCIAL

REPORTE GENERAL DE USUARIOS

EMISION:12/07/02

PAG:

1

NOMBRE

APELLIDOS

PASSWORD CREACIONACTUALIZACIONSTAI

AN
(0]
EZ
DE
EN
LL

\DA

LEZ

ANADEL ROCIO
ALEJANDRA CLAUDIA
BOLIVAR

CECILIA CARLOTA
ELOISA

ELENA ROSARIO
EMILIO FRANCISCO
FREDDY

HUGO

HECTOR XAVIER
HUGO

|

[sabel

JAVIER SANTIAGO
JOSEFINA MAGALY
JAIME XAVIER

KATY ELIZABETH
LOURDES DE LAS MERCEDES
MAURICIO CLEMENTE
MARIA ELVIRA
MERCY EDITH
MARTHA

MARJORIE ARELIS
MECHE ANGELICA
MARCIA MARINA
MIRNA YANELA
NANCY

PEDRO .

ROSA BEATRIZ
SUSANA

Administrador

VILMA ELISA
VERONICA DEL ROSARIO
WANGNER

WALTER ANTONIO
WILSON ROBERTO

US NOMBRE

MAYRA

AVILES SANTANA
PENAFIEL BAQUE
FRANCO CASTILLO
PINTO TORRES
ORELLANA ESPEJO
YUGCHA CUEVA
VALAREZO BELTRAN
ANDRADE

LAVAYEN TRIVINO
MARTILLO CEVALLOS
MELENDRES

lzquierdo

lzquierdo

CELI CARDENAS
MOARRY BOHORQUEZ
NOGALE TORRE
CHAMAIDAN GONZALEZ
LUCIO LARA

ABARCA VANEGAS
ANDRADE PENALOZA
DIAZ PACHECO
MENA

PUMA VILLAMAR
QUEZADA BANCHON
SILVA BARRERA
VALAREZO ERAZO
MEJIA LARA

VILLON ALEJANDRO
CARLOS PONCE
MORAN MUNOZ
Concejo

LAVAYEN LEAL
[.LUCES FAJARDO
MOSQUERA CUERO
REYES SANCHEZ
YAGUAL ORTEGA

US APELLIDO
RAMIREZ

..“Y(E »
%o}

\J:_,.; 7x

— (101 rSY¥

vy ft
ytee

§. 80—
458

e¢™’

$:40.

24/01/02
7/01/02
9/01/02
7/01/02
7/01/02
9/01/02

/01/02

30/12/01
7/01/02
7/01/02
6/01/02

31/12/01

31/12/01
1/02/02
4/03/02

1/02/02
7/01/02
7/01/02
7/01/02
4/01/02
7/01/02

18/12/01
10/01/02
4/03/02
7/01/02
4/03/02
4/01/02
7/01/02

/01/02
4/03/02
12/12/02
4/01/02
7/01/02
4/01/02
7/01/02

28/01/02
19/06/02
12/12/02

28/05/02
7/05/02
9/05/02
7/05/02
7/05/02
9/05/02
9/05/02

30/12/01
10/05/02
7/05/02
6/05/02

31/12/01

31/12/01
1/05/02
4/05/02
1/05/02
1/05/02
7/05/02
9/05/02
4/05/02
7/05/02

30/12/01
10/05/02

28/05/02
7/05/02
5/05/02
4/05/02
7/05/02
7/05/02
5/04/02
14/08/02
4/05/02
7/05/02
4/05/02

1/05/02

28/05/02
4/07/02
4/07/02
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H. CONSEJO PROVINCIAL

EMISION: 12/07/02

REPORTE DE SUMILLA PAG: !

ANO DOCUMENTO Nro. DOC. USUARIO FECHA OBSERVACION
2002 Tramite 1 MANDRADE 7/01/02 IMPRESION DE 1DP
2002 Tramite 1 MANDRADE 7/01/02 INGRESO DE IDP

2002 Tramite 1 MANDRADE 16/01/02 REIMPRESION DE IDP
2002 Tramite 1 MANDRADE 1/02/02 REIMPRESION DE IDP
2002 Tramite 1 SYSADM 7/01/02 REIMPRESION DE IDP
2002 Tramite 1 SYSADM 7/01/02 REIMPRESION DE IDP
2002 Tramite I SYSADM 7/01/02 REIMPRESION DE IDP
2002 Tramite 2 MANDRADE 7/01/02 IMPRESION DE IDP
2002 Tramite 2 MANDRADE 7/01/02 INGRESO DE 1DP

2002 Tramite 2 MANDRADE 1/02/02 REIMPRESION DE 1DP



10 PROVINCIAL

EMISION: 12/07/02
PAG:

REPORTE DE PAISES/PROVINCIAS/CIUDADI

1

PAIS PROVINCIA CIUDAD
ECUADOR
GUAYAS 2 MILAGRO
GUAYAS I GUAYAQUIL
EL ORO 4 MACHALA

ESMERALDAS

3 ESMERALDAS



ANEXO C.

GLOSARIO DE
TERMINOS



GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS
A

Administrador.- Persona que administra los recursos de un sistema.

C
Click.- Accion de presionar el botdon izquierdo del Mouse (por lo
general se  acciona sobre un icono de la pantalla).

E

Etiqueta.- Nombre con que se identifica un campo en la pantalla.

Impresora.- Dispositivo que le permite transcribir en papel la
informacién requerida.

Items.- Es un codigo de identificacion unica.

Mb.- Tipo de medida de almacenamiento que es utilizado por el
computador.

P

Procesador.- Dispositivo que le permite realizar o procesar un
conjunto de operaciones.

R

Respaldar.- Accion de copiar, guardar o salvar los datos en un lugar
especifico.

Restaurar.- Accion de recuperar los datos que han sido respaldados

para nuevamente utilizar los datos de una fecha especifica (la del
respaldo).

Sistema Operativo.- Conjuntos de programas encargados de
controlar y organizar los procesos en un computador.

User.- Nombre gque internamente tendra el usuario del sistema.

Usuario.- Persona destinada al manejo de una aplicacion.






