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OBJETIVOS GENERALES

Este Manual tiene como objetivo ayudar a los Usuarios del Sistema de Inventario U.C. 1.
(Unidad de Control de Inventano) en el manejo del mismo y aprender como:

Instalar el Sistema de U.C.L

e Utlizar u operar la U.C.L

e Conocer el alcance del Sistema a través de una explicacion detallada e 1lustrada de
cada una de las opciones del mismo.

Este manual contiene informacion de como operar la U.C 1., asi como se procesa la
informacion en este.

Se recomienda leer este manual antes de utilizar el Sistema, para un mejor manejo del
mismo.



DIRIGIDO A

Este Manual va dingido a los Usuarios que vayan a operar el Sistema de Inventario
(U.C.1.), para que optimizen al maximo sus actividades y de esta manera exploten todas
las opciones que brinda el Sistema.

También para los Usuanos que vayan a extraer la informacion del Sistema, como los
Administradores, Supervisores, etc; Para que estos conozcan en forma veraz toda la
informacion que pueden obtener del Sistema, vy asi aprovecharla para una mejor y mas
eficiente admimistracion o supervision del negocio.
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

1.- INSTALACION DEL SISTEMA.

1.1.- REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE.

1.1.1.- Requerimientos de Hardware.

El Sistema de Inventario U.C.1. ha sido disefiado para trabajar en maquinas compatibles
con IBM.

Puede funcionar, como mimmo, en maquinas compatibles 486X, con 8 MB en RAM, y
necesita espacio en disco para lo siguiente:

e [Ejccutable = 610 KB
e Libreria = 190 KB
e Reportes - 110 KB
e Base de Datos = 400 KB (inicializada)
Total : 1310 KB
15 Yo
¢ 1 )
1.1.2.- Requerimientos de Software. TR
Como plataforma de Software, necesita:
e Sistema Operativo D.O.S. con Windows 9X o Superior. 813
e Base de Datos: Microsoft Access 97. e

1.2.- INSTALACION DEL SISTEMA.

La instalacion del Sistema se realiza en una sene de pasos, de los cuales unos son
opcionales dependiendo de la configuracion del Windows del Computador donde se
instala.

El Sistema ha sido disefiado para trabajar en ambiente multiusuario, razon por la cual
hay 2 opciones para la instalacion:

1) La pnmera opcion es instalar el Sistema para que trabaje en ambiente de Red, para lo
cual hay que ubicar la Base de Datos en un Servidor, y los programas en las
estaciones. También se pueden instalar los programas en el Servidor.

2) La segunda es instalar el Sistema en ambiente local 0 monousuario, para lo cual
solo hay que hacer la instalacion en una sola maquina.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina | ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

1.2.1.- Estructuras necesarias del Sistema.
Para la instalacion del Sistema se debe de contar con las siguientes estructuras en los
discos duros:

e Para ambiente local:

:](C): Disco Duro
—f_j Sistemas

UCAG
DIl Para las librerias
Mdb Para la Base de Datos
UCI
Exe Para el ejecutable
Rpt Para los reportes

Figura 1.2.1. 1. Estructura necesaria para el Sistema en ambiente local

e Para ambiente en Red:

- Enel Servidor:

[ ](C): Disco Duro

Smemas

UCAG (compartida como UCAG)
Para las librerias (opcional)

Para la Base de Datos

UCI
Para el ejecutable (opcional)

Para los reportes (opcional)

Figura 1.2.1.2 Estructura necesaria para el Sistema en ambiente Red: en Servidor

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

NOTA: Las carpetas que estan como opcional, son aquellas que deberian
estar solo en el caso de que el Servidor vaya a ejecutar el Sistema, es decir,
que no solo va a servir la Base de Datos, sino que también servira para utilizar
el Sistema.

- En las estaciones:

:‘(C): Disco Duro
—Ej Sistemas

UCAG AT
&t 0y
\ ,11\'. ™
DIl Para las librerias A W
y vy
UClI
Exe Para el ejecutable
Rpt Para los reportes

Figura 1.2.1.3 Estructura necesaria para el Sistema en ambiente Red: en Fstacion

1.2.2.- Preparacion para la instalacion.

Antes de 1nstalar el Sistema se recomienda:

e Realizar una inspeccion del Disco Duro, para de esta manera evitar de que se copie
algun archivo de la U.C.1. en un sector defectuoso. Esto causaria problemas en la

ejecucion del Sistema.

e Defragmentar el Disco Duro para un mejor y mas rapido acceso a los archivos que
constituyen el Sistema.

e (Cerrar todas las aplicaciones que estén abiertas.

e El Sistema tiene un juego de archivos instaladores, los cuales serviran para copiar y
registrar todos los archivos necesarios del Sistema.

1.2.3.- Ejecucion de la instalacion.

1) Ejecute el archivo iniciador de la instalacion llamado SETUP.EXE. Esto puede
hacerlo de 2 maneras:

e Despliegue el Menu Inicio del Sistema y escoja la opcion “Ejecutar”. En la linea de
comando “Abrir” escriba la ruta y el nombre del archivo de instalacion. E):

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 3 ESPOL
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TR

Escriba el nombre de un programa, carpeta, documento o
recuiso de Internet y 'Windows lo abwrd

Abir  |A\Setup end =

Figura 1.2.3.1 Fjecucion de la instalacion

e FEjecute el Explorador de Windows y busque la ruta en donde se encuentra el archivo
instalador del Sistema, y de doble click sobre el mismo.

2) De click en el boton “OK™ para continuar el proceso de instalacion.

[ instabocain e bretic) K

g) Bierwenidos &l progrema de instalacion de ExelICl.
—

El de retalacion no puede nelalar ios archevos del sistema o
los archivos compartidos si estén en usc. Antes de contiruar, le
tecomendamos que ciene cusiqueer apicaciin que pueda estar siecutandc.

Figura 1.2.3.2 Continuacion de la instalacion

3) Luego le aparecera una pantalla en donde le pedira el directorio en donde desea
instalar el Sistema. Escoja cualquier carpeta, ya que posteriormente tendra que cambiar
la ubicacion de estos a las estructuras antes mencionadas. Se recomienda dejar la carpeta
que pone por defecto el programa de instalacion: “C:\Archivos de programa\ExeUCI\".
De un click en el boton grafico para continuar la instalacion.

e la natalnctn hacendo cic en ef bokdn que aparece abao.

r
1oy ; !

| Haga cic en este botén paa nutaier of software de ExellC] en of dreciono de
1 o destro expecicads.

C\Aschivor de programa'\E eUCT\ Laminar deecicso '
A e

Figura 1.2.3.3 Ubicacion de la carpeta de instalacion

Luego el programa de instalacion comenzara a copiar y a registrar todos los archivos de
la U.C.I1. Al final, el programa le mostrara un cuadro de mensaje que le indicara que la
aplicacion se instalo correctamente. De un click en el boton “Aceptar’™.

4) Una vez ejecutado el programa de instalacion se debe de proceder a copiar los
archivos que se copiaron dentro de la carpeta que se escogio en la instalacion

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 4 ESPOL
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(C:\Archivos de programa\ExeUCI), a las respectivas carpetas de la estructura
anteriormente descrita en el literal *1.2.1”. La ubicacion de los archivos es la siguiente:

ExeUClexe =——=————=> (C\Sistemas\UCI'Exe\
DIHUCAG . dll =====—=> (C:\Sistemas\UCAG\DII\

Para DIIUCAG dIl hay que registrarla dandole doble click en el Explorador de Windows.

También hay que copiar otros archivos que no se copian en el programa de instalacion,
tales como son la Base de Datos y los Reportes. Estos se ubican de la siguiente manera:

UCAGMdb =—==———=> (C:\Sistemas\UCAG\Mdb\
*.mpt ==========> (:\Sistemas\UCT'\Rpt'

5) Para que los reportes funcionen correctamente hay que crear un ODBC para la Base
de Datos que se utiliza. Para hacer esto debe de seguir los siguientes pasos:

- Despliegue el menua “Inicio” de Windows, escoja “Configuracion” y haga click
en “Panel de Control™ .

- Dentro de la ventana del “Panel de Control”, de doble click sobre el icono
“Fuente de Datos ODBC (32 bits)”. En el panel “DSN de usuario™ le apareceran
una lista de todos los ODBC existentes en el computador. De un click en el boton
“Agregar’.

Macsosolt Tasd Derves [~ bd. ".cav] 7 5 AR,
]' I' c - r[-m é !‘ ; 5 _‘ ‘_V‘...

@ chmn cormctarce sl provesdor de datos ndicado. Un Origen de datos de
w0 e puede ver y utizn en of e0upo achusl i

i e ek

Figura 1.2.3.5.1 Creacion de ODBC
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- Le aparecera una pantalla en donde debera escoger con que Base de Datos va a
trabajar el ODBC. Debe de escoger “Microsoft Access Driver (*. mdb)”, y luego
dar un click en el boton “Finalizar™.

Ciear nuevo ongen de datos

Figura 1.2.3.5.2 Tipo de ODBC

- Posteriormente le aparecera una ventana en donde debera indicar las
caracteristicas del ODBC.

[Reisiecite de GOSC sme o iices &3}

Narmbee: dei grgen de detos: | : |
Descrpciin {

e S
| Danede detee: e |
' Hate do dawoc del seiema ‘

e Hegana ‘

e o o |

Figura 1.2.3.5.3 Ingreso caracteristicas ODB(C

En esta ventana debera ingresar como “Nombre del ongen de datos™ , UCAG.
Luego debera dar un click en el boton “Seleccionar” dentro del area de “Base de
Datos™, para buscar la ubicacion de la Base de Datos (que debera ser
C:\Sistemas\UCAG\Mdb\UCAG .Mdb). Al finalizar de llenar los datos debera dar
un click en el boton “Aceptar”.

De esta manera estara creado el ODBC para la Base de Datos del Sistema.

Una vez completados todos estos pasos, el Sistema estara en capacidad de ser utilizado.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 6 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

1.2.4.- Desinstalacion del Sistema.

Para desinstalar el Sistema debe de seguir los siguientes pasos:

1) Despliegue el ment “Inicio” de Windows, escoja “Configuracion™ y haga click en
“Panel de Control™ .

2) Dentro de la ventana del “Panel de Control™ de doble click sobre el icono “Agregar o
quitar programas’, en donde le aparecera una ventana con una lista de todos los
programas instalados en el computador. Escoja “ExeUCI” y luego de un click en el
boton “Agregar o quitar...”. Comenzara a borrar los archivos del Sistema hasta que le
aparecera un mensaje de que la desinstalacion se ejecuto correctamente.

Piopedades de Agiegar o quitar programas

Instaias o desinstaler | Instelacién de Windows | Disco de incio |

% Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
= unidad de CD-ROM, haga clic en Instalar.

7%  \Windows quitar autométicamente el siguiente

] softwae quitar un o modificar los
miﬁ&mhhﬁym
clic en Agregar o quitar.

Adobe PhotoDeluxe Home Edition 3.1
JamCam 3.0 Software

Microsoft Office 97 Professional

MSN Messenger 45
MusicM atch Jukebox

PCDJ Sitver

53 Display Conhguration Uity

Visual Basic 5 0 Edicidén Profesional
Windip

Figura 1.2.4.2 Desinstalar el Sistema
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

1.3.- ARRANQUE DEL SISTEMA.

Para poder ejecutar el Sistema de Inventario, debera haberse creado con anteriondad
un(os) acceso(s) directo(s).

Existen normalmente 3 formas de ingresar al Sistema:

1) Dando doble click sobre algun icono de acceso directo al Sistema en el Escritono.

2) Dando un click sobre algun acceso directo dentro del menua “Inicio” de Windows en
el grupo “Programas™ - “ExeUCI™.

3) Utihzando la opcion “Ejecutar” del mena “Inicio” de Windows digitando la ruta:
“C:\Sistemas\UCI'\Exe\ExeUCl.exe™.

Luego que se ha realizado la llamada a la U.C.1. le aparecera la ventana de acceso al
Sistema:

Debera ingresar un Codigo de Usuarno valido con su respectiva clave, en caso contrario
se le presentara el mensaje de error respectivo

Luego que se verificd su Codigo y Clave, le apareceran las Empresas a las cuales Usted
tiene acceso. El boton “Aceptar” estara desactivado hasta que se escoja una Empresa y
presione ENTER. Luego dando un click o ENTER al boton “Aceptar” ingresara al Ment
Principal de la U.C.1.

- Y L od \ 2
) N

o ‘\
{r K, > \
TR 3

R A
oy v U0
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Sistema de Inventario

2.- OPERACION DEL SISTEMA.

2.1.- OPCIONES DEL SISTEMA.

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Inventarnio U.C . aparecera la pantalla del

Menu Principal:

ety et Rl |

Sgura 2.1 Menu del Siste

Dentro de las opciones del Sistema tenemos:

2.1.1.- Opciones de “Definir”.

Este menu tiene las opciones de definir:

| Define  Movimientos Pro

fif}

Figura 2.1.1 Opciones de “Defimr”

Articulos.

Chentes v Proveedores.
Aplicaciones de los Articulos.
Bodegas.

Lineas de Articulos.

Marcas de Articulos.
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2.1.2.- Opciones de “Movimientos”.

Dentro de este menu tenemos la opcion de ingresos y salidas de Articulos.

| Movimientos  Procesos

Figura 2.1.2 Opciones de “"Movimientos ™

2.1.3.- Opciones de “Procesos”.

Este menu trae las siguientes opciones:

 Procesos Reportes

Recosteo
Inv Fisico

Figura 2.1.3 Opciones de_"'Procesos ™

i

e Cierre Diano: Esta opcion se encarga de ejecutar el “Cierre Diario” de las
transacciones de los Articulos.

e Recosteo: Sirve para recalcular los saldos de Articulos y sus Costos por Bodega.

e Inventario Fisico: que permite ingresar los datos del Inventanio Fisico hecho en una
Bodega determinada.

2.1.4.- Opciones de “Reportes”.

La U.C.1. nos emite los siguientes reportes:

Do
 Beportes Sall 2 1!}
¢ TR
Kardex AN
Inv. Fisico b T e
- Inf. Costos X N
| DitlnyFisico BIBLIV | =
Mavimentos CAMPUS
Figura 2.1.4 Opciones de “Reportes” PENAS

e Lista de Precios: Nos emite el Precio de Venta de los Articulos.

e [Existencias: Este reporte nos da los saldos en unidades de los Articulos en cada
Bodega.

e Kardex: Emite el tipico seguimiento de los costos de Articulos por Bodega.
Inv_Fisico: Nos da un reporte de los datos que se ingresaron en la toma de Inventario.

e Dif Inv.Fisico: Reporta la diferencia que existe entre los saldos del Sistema y la toma
de Inventario que se ingreso.

e Movimientos: El cual nos da un informe de las transacciones que se han registrado
en el Sistema.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

2.2.- MANEJO DE LAS OPCIONES DEL SISTEMA.

A continuacion se verd como manejar las opciones del Sistema de una forma
Pedagogica, es decir, como utilizarlo desde las definiciones hasta la emision de los

reportes.

Lo primero que hay que hacer es definir Bodegas; Lineas, Marcas v Aplicaciones de
Articulos

2.2.1.- Definir Bodegas.

Al ingresar a esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

Codigoe :|

Mlhzl

Fl=Cons. F2=Limp Pant. F3=Elim. Fi=Graber ESC=Salir
Figura 2.2.1. 1 Manipulacion de Bodegas

Debera de ingresar un “Codigo”™ numérico para la Bodega y una descripcion. Aqui
cuenta con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 y ESC.

Al utilizar la tecla F1, se mostrardn las Bodegas cuva descripcion coincida con la
digitada en el cuadro de “Descripcion”™. En caso de no escribir nada se le mostrardn todas
las Bodegas definidas, tal como se muestra a continuacion:

M

-

1 Local Principal
2 Bodega Secundana

|

Figura 2.2.1.2 Consulta de Bodegas
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2.2.2.- Definir Lineas de Articulos.

Al invocar a esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

Definir Linea E

w&l:r

F1=Cons. F2=Limp Pani. F3=Elim. F4=Grabar ESC=Salir

Figura 2.2.2. ] Manipulacion de Lineas de Articulos

Debera de ingresar un “Codigo™ numeérico para la Linea y una descripcion. Aqui cuenta
con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 v ESC.

Al utilizar la tecla F1, se mostraran las Lineas de Articulos cuya descripcion coincida
con la digitada en el cuadro de “Descripcion”™ En caso de no escribir nada se le
mostraran todas las Lineas definidas, tal como se muestra a continuacion:

[Pantalla de Consata____________________|

Rodamentos
Retenedores -
Bandas
Henamentas
Chumaceras
Girasas

Elementos

Sellos

Bues o Manguitos
Cajeras o Soportes -

- WO ~NO U aw N=

=

2.2.3.- Definir Marcas de Articulos.
Al invocar a esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

Define Maica E3|

Cbdigo 1

bourhelin:[

F1=Cons. F2=Limp Pant. F3=Elim. F4=Grabar ESC=Salir

Figura 2.2.3. 1 Manipulacion de Marcas de Articulos

Debera de ingresar un “Codigo™ numérico para la Marca y una descripcion. Aqui cuenta
con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 y ESC

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 4 ESPOL
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Al utihizar la tecla F1, se mostraran las Marcas de Articulos cuya descripcion coincida
con la digitada en el cuadro de “Descripcion”. En caso de no escribir nada se le
mostrarin todas las Marcas definidas, tal como se muestra a continuacion:

Partalla de Consuta |
r.r.:jm__nmm—ﬂ

KOYO
ABD
URB
SKF
NSK
IRB
MUSASHI
L&S

0 TIMKEN -

= LN eWN

Figura 2.2.3.2 Consulta de Marcas de Articulos

2.2.4.- Definir Aplicaciones de Articulos.

Al invocar a esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

Codigo :I

buurbcih:l

Figura 2.2 4. 1 Manipulacion de Aplicaciones de Articulos
/é ) iplicaciones d S

Debera de ingresar un “Codigo™ numérico para la Aplicacion y una descripcion. Aqui
cuenta con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 y ESC.

Al utilizar la tecla F1, se mostraran las Aplicaciones de Articulos cuya descripcion
coincida con la digitada en el cuadro de “Descripcion”. En caso de no escribir nada se le
mostraran todas las Aplicaciones definidas, tal como se muestra a continuacion:

TARA R/D
DAEWO0O ESPERD R/D
ASKA R/D
VOLSWAGEN SANTANA R/D
MAZDA 2.0 R/P
MAZDA 626 R/D
CHEVROLET SWIFT R/D
SUZUKI It R/D
FIAT R/D
0 SKODA -

= (0O NOU & W -

Figura 2.2.4.2 Consulta de Aplicaciones de Articulos

Luego de haber definido estos 4 elementos se pueden definir los Articulos.
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2.2.5.- Definir Articulos.

Al invocar a esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

Fl=Consulia F2~Lipia Panalla F3~Eliminar Fé=Grabar ESC-Salir

Figura 2.2.5. 1 Manipulacion de Articulos

Al ingresar a esta opcion, el Sistema nos brinda el siguiente Codigo secuencial de
Articulo. Es importante puntualizar que si se ingresa un Codigo de Articulo mayor al
que le toca, el Sistema no lo permitira.

Ademas debera ingresar la siguiente informacion:

e Descripcion.

e Lineade Articulo

Marca del Articulo.

Precio de Venta.

Umdad de medida.

Interior, exterior, altura 1, altura 2, altura total (orientado para rodamientos).
Codigo de Articulos equivalentes.

Aplicaciones del Articulo (dando un click en el boton “Aplicaciones”).

También se cuenta con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 y ESC.

Al utilizar la tecla F1, se mostraran los Articulos que cumplan con las caracteristicas que
se encuentren en los cuadros de la ventana que no estén en blanco o en cero, es decir,
con una Linea y/o Marca de Articulo determinada, que tenga un Interior v/o Exterior
determinado, e inclusive con una Aplicacion especifica. En caso de no escribir nada en
los cuadros de la ventana se le mostraran todos los Articulos definidos:

[Pantalla de Consuta |

Y
—
-

B15-8BAT1XDDG3
A1KWDOTG3CAS
BA2B-309639-BA

4T CRI D8BGBLLCS
DACIGEBAWLS IGMN
IR-8026
34BWDO4BCATOD
BAHB 633313 CA
2J-SCO3ASTLLVALS12
TAG28-Z71B SL2F -

T R T R |

[=]

Figura 2.2.5.2 Consulta de Articulos
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2.2.6.- Definir Clientes y Proveedores.

Al invocar a esta opcion se desplegard la siguiente ventana:

Detmn Lhentes & Pioveedores

et (SR

Cbdigo 3

RUC/Cidule : |

Descripeién : |

bireccién  : |

Telifonos : |

Saldo —

e [

Fl=Consulta F2=Limp Paxt F3=Elimimar Fé=Grabar ESC=Salir

Figura 2.2.6.1 Manipulacion de Clientes Proveedores

Al ingresar a esta opcion, el Sistema nos brinda el siguiente Codigo secuencial de
Cliente o Proveedor; es importante recalcar que la secuencia de Clientes y Proveedores
es la misma. Si se ingresa un Codigo de Cliente o Proveedor mayor al que le toca, el
Sistema no lo permitira.

Primero debe de indicar si va a definir a un Cliente 0 a un Proveedor, en el combo
“Definicion™.

Ademas debera ingresar la siguiente informacion: rQ."’

e RUT o Cédula. B {gatn
e Descripcion. Ty
e Direccion.

e Telefonos.

e Cupo (solo para Cliente).

También se cuenta con los estandares de las teclas funcionales: F1, F2, F3, F4 v ESC.

Al utilizar la tecla F1, se mostraran los Clientes o Proveedores que cumplan con las
caracteristicas que se encuentren en los cuadros de la ventana que no estén en blanco. En
caso de no escribir nada en los cuadros de la ventana se le mostraran todos los Clientes o
Proveedores definidos, tal como se muestra a continuacion:

Pantalla de Consulta

=
HIVIMAR
] GISP Corposation (U F emandez)
n Casa del Ruliman
12 Pioveedor Imcial

p—
-

Figura 2.2.6.2 Consulta de Clientes Proveedores
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2.2.7.- Registro de Ingresos y Salidas de Bodega.

Una vez definidos los elementos con que se va a trabajar en el Sistema, ya podemos
comenzar a registrar las transacciones de Articulos. Para accesar a esta opcion debemos
de ingresar a la opcion “Movimientos™ del menu principal y luego “Ingresos/Salidas™.

Al momento aparecera la siguiente ventana:

|
;

TOTALES Compres  : Dav.Clientas : 3
Vemtes : | Consumos : | Dev. Proveedores : 7 24

Figura 2.2.7 Registro de Ingresos Salidas

En este cuadro “General de Movimientos” se cuenta con el estandar ESC. Ademas se
cuenta con las teclas:

e [NS: que sirve para insertar un nuevo movimiento.
e DEL: que sirve para borrar un movimiento; borra ¢l movimiento en el cual se
encuentre activo en el cuadro “General de Movimientos™.

Al ingresar a esta opcion se cargaran los movimientos de la Bodega que se haya definmido
con Codigo “17. Apareceran todos los movimientos que se encuentran con estado de
“P”endientes por cerrar en dicha Bodega.

S1 Usted escoge otra Bodega en la lista desplegable “Bodega”, se le cargaran los
movimientos “P”endientes de la Bodega que escoja.

En el cuadro “Fecha™ siempre le aparecera la fecha del dia, por lo tanto todos los
movimientos tendran como fecha tentativa de Cierre, dicha fecha.

2.2.7.1.- Agregar un nuevo movimiento.

Para agregar un nuevo movimiento tiene 2 opciones:

1) Dar un click en el boton “Nuevo™.
2) Presionar la tecla INS.
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Cuando escoja insertar un nuevo movimiento le aparecera el recuadro “Movimiento™

Tipo
j Linea

E| Proveedor : SRRFRTICEEE
-

-

— Stock
—— Toto! - SN

Figura 2.2.7. ] Agregar un nuevo movimiento

PP/ Costo

| Articule
Cantided :

En este recuadro se cuenta con los estandares: F1, F4 v ESC. Si Usted solicita la ayuda
para encontrar un Articulo determinado con F1, le aparecera la ventana de ingreso de
Articulo (Figura 2.2.5.1), con la diferencia de que no podra definir un nuevo Articulo.

En esta ventana debera ingresar las caracteristicas del Articulo, y luego consultar, tal
como lo hizo en ¢l punto 2.2.5.

En este recuadro debera indicar;

e Tipo de movimiento en la lista desplegable “Tipo”, que puede ser: Compra,
Consumo, Devolucion de Cliente o Proveedor, Traspaso entre Bodegas, o Venta.

e En la lista desplegable “Proveedor” le apareceran los Proveedores definidos en el
Sistema. Pero esta lista desplegable es variable dependiendo de lo que tenga la lista
desplegable “Tipo™, este varia de la siguiente manera:

Lista desplegable “Tipo™ = Compra =====> Lista = “Proveedor”
Lista desplegable “Tipo™ = Consumo =====> Lisia =“Bodega”
Lista desplegable “Tipo™ = Dev. Cliente =~ ====> Lista = “Cliente”
Lista desplegable “Tipo™ = Dev. Proveedor ===—> Lista = “Proveedor”
Lista desplegable “Tipo™ = Traspaso =====> Lista = “Bodega”
Lista desplegable “Tipo” = Venta =====> Lista = “Chente”

e El cuadro “Linea” se llena automaticamente.
e (Codigo de Articulo.

e El cuadro “PVP/Costo” se llena de la siguiente manera, si la lista desplegable “Tipo”

es 1gual a:

Compra ====="> se ingresara el Costo con el cual ingresa.
Consumo =====>no Sse Ingresara.

Dev.Cliente =——— > no se Ingresara.

Dev.Proveedor =====> no se ingresara.

Traspaso =====> N0 se Ingresara.

Venta =====> se ingresara el PVP.

e En el recuadro “Stock™ aparecera el saldo actual en Bodega del Articulo.

e (Cantidad.
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e EIl recuadro “Total” se calcula automaticamente con la “Cantidad” por el
“PVP/Costo™.

Una vez completo el ingreso de todos estos datos, se puede:
e (rabar el movimiento, presionando F4.

e Salir del recuadro sin grabar, presionando ESC o dando un click en una area fuera
del recuadro.

Si Usted graba el movimiento se volvera a cargar el cuadro de movimientos general, y le
volvera aparecer el recuadro de “Movimiento™.

Cuando se graba un movimiento, el recosteo de los Articulos se da solo s1 Usted ingresa
una compra. Si Usted modifica un movimiento va ingresado, el recosteo no se dara en
forma inmediata ya que este proceso puede tomar mucho tiempo.

2.2.7.2.- Eliminar un movimiento.

Para eliminar un movimiento tiene 2 opciones:

1) Dar un click en el boton “Borrar™
2) Presionar la tecla DEL.

Si Usted escoge eliminar un movimiento le aparecera un cuadro de mensaje que le
pedira que confirme la eliminacion del movimiento:

¢Esta seguio de que desea eliminar este Movimiento?

kel

Figura 2.2.7.2 Eliminar un movimienio

2.2.8.- Cierre Diario.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

et | Conceler |

Figura 2.2.8.1 Fjecucion Cierre Diario

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 10 ESPOL
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Para ejecutar el Proceso de Cierre debe de indicar lo siguiente:
¢ Primero debera escoger la Bodega de la cual va a cerrar los movimientos.

e La Fecha de Cierre: para modificarla de doble click sobre el cuadro “Fecha de
Cierre”, entonces le aparecera un calendario para que escoja una fecha determinada.

E T R
i I |
Fo Lon | Mar | e | Jue | Ve Dom
: .

1 3

L
1" 12 13 14 15 17
18 18 20 1 12 4
B I n r !
F5=Calendario
Figura 2.2.8.2 Consulta de Fecha

uaﬂu
B

e Que va a ¢jecutar:

Emitir el reporte: Le emitira un reporte de los movimientos que se encuentran en
estado “P”endientes:

O = (R
Figura 2.2.8.3 Reporte de Cierre Diario

- Ejecutar el Cierre: Ejecuta el proceso.

2.2.9.- Proceso de Recosteo.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

[ Recosteo de Aticulos |
Fecha de Inicio : 1m

Acsptor | Cancalar |

F5=Calendarie

Figura 2.2.9.1 Fjecucion de Recosteo
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Para mandar a ejecutar el proceso de Recosteo debe de indicar la fecha desde donde
quiere empezar a recostear los Articulos. Recuerde que este proceso recostea a todos los

Articulos en todas las Bodegas.

Antes de mandar a ejecutar el proceso le pedira la confirmacion para la ejecucion:

ADVYERTENCIA
¢ Esta seguro que desea ejecutar el Recosteo?

e |

Figura 2.2.9.2 Confirmacion de ejecucion

2.2.10.- Registro del Inventario Fisico.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

CodArt I Dy ey 1 [~
18[TAG2E Z1B SLIF
108 UCP283-24J PISO | LIPULG.  VTASIRS
1998 713788 N o n

w i

Fl=Cons. F3~Elim.Tods F4=Grabar INS-lnsertMov. DEL=BarrMev. ESC=Salir
Figura 2.2.10 [ngreso de [nventario Fisico

En este cuadro “General de Movimientos™ se cuenta con los estandares: SiEL

e [3: que borra todos los registros de los articulos en la Bodega actual. FENAS

e ESC: que cierra esta ventana hasta el Menua Principal.
Ademas se cuenta con las teclas:

e [NS: que sirve para insertar un nuevo movimiento.
e DEL: que sirve para borrar un movimiento; borra el movimiento en el cual se
encuentre activo en el cuadro “General de Movimientos™.

Esta opcion nos permite ingresar los datos de la toma de Inventario (fisico) que se haya
hecho.

Estos datos no son historicos, es decir, cada vez que se actualicen los datos de esta
ventana, se van a sobreescribir sobre los ultimos que se guardaron.

Al ingresar a esta ventana se cargaran los datos del Inventario Fisico de la Bodega que se
haya definido con Codigo =17
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Si Usted escoge otra Bodega en la lista desplegable “Bodega”, se le cargaran los datos
de la Bodega que haya escogido.

2.2.10.1.- Agregar un nuevo registro.

Para agregar un nuevo registro tiene 2 opciones:

1) Dar un click en el boton “Nuevo™.
2) Presionar la tecla INS.

Cuando escoja insertar un nuevo movimiento le aparecera el recuadro “Registro™

Figura 2.2.10.1 Agregar un nuevo registro

En este recuadro se cuenta con los estandares: F1, F4 v ESC. Si Usted solicita la ayuda
para encontrar un Articulo determinado con F1, le aparecera la ventana de ingreso de
Articulo (Figura 2.2.5.1), con la diferencia de que no podra definir un nuevo Articulo.
En este recuadro debe de ingresar:

e (Codigo del Articulo.

e Existencia del Articulo en dicha Bodega.

Una vez completo el ingreso de los datos, se puede:
e (rabar el movimiento, presionando F4.

e Salir del recuadro sin grabar, presionando ESC o dando un click en una area fuera
del recuadro.

Si Usted graba el movimiento se volvera a cargar el cuadro de movimientos general, y le
volvera aparecer el recuadro de “Registro™.

2.2.10.2.- Eliminar un registro.

Para eliminar un registro tiene 2 opciones:

1) Dar un click en el boton “Borrar™.
2) Presionar la tecla DEL.
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S1 Usted escoge eliminar un registro le aparecera un cuadro de mensaje que le pedira que
confirme la eliminacion del registro:

¢E sta seguro de que desea ehminar este Registro?

L] |

Figura 2.2.10.2 Eliminar un registro

Una vez que Usted ya ha alimentado de informacion al Sistema mediante las opciones
anteriores, estara en capacidad de emitir los reportes que la U.C.1. le brinda:

2.2.11.- Lista de Precios.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

TS B

Marea : [TODAS B

Ejecutor | Cancelor |

Figura 2.2.11.1 Parametros para el reporte

Este reporte emite una lista de los precios de los Articulos, agrupada por Linea y Marca,
tal como se muestra a continuacion:

F [ 18]x]
r - ———— - — - - — - — 2
|
|
‘ Ralimanes y Retenedores Navia Fecha : X027
Lista de Precios
Limea : Rocsmenios Marea : NTN
Codige These rige smn Precin
Linea : Rodamentos
Marca:  NTH
| ™ UELI0P D1W? Ha
| 303 HX 1010 000
¢ b o} ]
1 @00
I a3
b 117
at T34
L3 T4
4 5T
f hid § 33
T Ha
I a8
v 1n»
8 9n
198 g
L 1507
4] 1382
24 3]
L& ASSDD3-100N PLANO 1X002X15Q7 1195
B¢ AZLXR D1WT 2N
AZLI0R 108 DIW3 pal 4]
-3 AZ1 202 D1 na
" UEL2L1-203 DIV 1513
) AFL 206 DIWD 1420
AT I00EX 981
K ]
&l
ois a

-_"_ﬂ- [Fos] mmamwn rear  wox
Figura 2.2.11.2 Fjemplo de Lista de Precios
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2.2.12.- Reporte de Existencias.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

Reporte do Custencias ]|

Linea :
Marea : [TODAS
Bodega : |TODAS

3
3
_Ejeouter | _Concaler |

Figura 2.2.12. 1 Parametros para el reporte

Este reporte emite un reporte de las existencias de los Articulos, agrupada por Linea y
Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuacion:

| Rulimanes y Retenedares Navia Facha : X0LFeb/19
|
* Existencias
[
| Linea : Rodarmentos Marea : TODAS
[ Bodega : TODAS
| Bedega Descripcian Exlsiencia
|
{ Linea: Hodamentos
| Marca: NTN
| Articuls © FCRI0- 154K
| Local Prncipal -
Tetal Articule
' Artiewls : [PUG 12
| Local Pracipal
| Total Artieuls ©
[ Marta: KOYO
[ Arienls : 6X7ZZ
[ Local Praczpal 100
Total Articuls © 100
Marca : SKF
Articuls : BAJE X963 BA
| Llocal Prncipal
| Total Arthewle : 10
[ Marca:  NSK
[ Articuls : B1538ATIXDDO
| Local Prncipal i
| Total Articule - T
Artiewls : ALKWIOI0ICAM
Local Prscipal 2
Total Articule B
| Articwls : TAOZ-ZIB SLIF
| Local Prncrpal x
‘ Total Articule : 1

[J‘]T] i P )] s ]lﬂm@ Td7  Tas? X .

Figura 2.2.12.2 Fjemplo de Reporte de Lxistencias
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2.2.13.- Kardex.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

_

teag ~ - Pariodo
“""i* Desde :
ngx j | mamn
Bodege : [TODAS -] | Hasta :
T

Figura 2.2.13.1 Parametros para el reporte

Este reporte emite el Kardex de la(s) Bodega(s) agrupada por Linea, Marca, Articulo y
Bodega. Para esto Usted puede decidir si lo desea de una Linea, Marca o Articulo
especifico, o de todos. Debe de indicar el periodo del cual desea el reporte en los cuadros

“Desde” y “Hasta™

El reporte sale tal como se muestra a continuacion:

Rulimanes y Retenedores Navia

Facha ; X0UFeb/1%

Kardex
Limea : Rodamentos Marca i N
Bodega : TODAS Articulo : T
Mevimirnm Unidades
Fecha Tips Numers Entrads Sabida Salds Costn Toml
6 3400 a0
g 0 6§ T 204 [
] ] 6 D00
Artiewls : JFULD R
: Local Prancrpal

0010921 Compm = 200 00 2,000 00
Tetl Bedega B 2,000 0
Tetal Artculs 2,000 00
Total Marca : 6 6 2,204 0
Total Linea : 6 2204 00

i‘q]«l i DL D) OB ceme] 22  Tawz o

Figura 2.2.13.2 Fjemplo de Kardex
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

2.2.14.- Reporte de Inventario Fisico.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

Fleporte de Inventano Fisico

Figura 2.2 14. 1 Parametros para el reporte

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del Inventario Fisico de los
Articulos, agrupada por Linea y Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuacion:

‘ Rulimanes y Retensdores Navia Fecha : X0Fe5

Linea : A Marca - TODA
Bodega : TODAS

Linea: Retenedores
Marra: NATIONAL
Articnle : 713750

A

‘
b |
ill(l 1del Ir!b" ~r i@lm@ Tdl  Tom!  WEX

Figura 2.2.14.2 Fjemplo de Reporte de Inventario Fisico

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 17 ESPOL
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Sistema de Inventario

2.2.15.- Informe de Costos.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

Figura 2.2.15.1 Parametros para el reporte

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del Inventario Fisico de los
Articulos, agrupada por Linea y Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuacion:

: — 3

|

Rulimanes y Retenedores Navia

Fecha : X00Fw

Lines Retenedorss Marea T A
Bedege : TODAS
————Bedegs  Desgipcien Cosm _ Luiwwacia Tel
Linea Retenedares
Marra: NATIONAL
Articuls : 71770
Local Prancipal [ [ 8 14 T4
Teml 7157 — 1 S5 7a
Total HATIONAL T 74
Tetal Retenedores 1 54 4
TOTAL GENERAL : 454 T4

4] e [r]» IS IO Comae] 121 T f
Figura 2.2.15.2 ljemplo de Informe de Costos
PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 18 ESPOL
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Sistema de Inventario

2.2.16.- Reporte de Diferencias en Inventario Fisico.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

Diferencia de Inventano Fisico

Figura 2.2.16.1 Parametros para el reporte

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del Inventario Fisico de los
Articulos, agrupada por Linea y Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuacion:

[] 18]
! Rulimanes y Retensdores Navia Fecha : XOUFn?
[ Diferencia en Inveniario Fisico
‘ Linea : TODAS Marra : TODAS
| Bedega : TODAS
Dodega Descripcian Shawma b Flaxe Diferenia
]
Linea RAetenedores
| Marca: NATIONAL
| Ardculs © 713750
| Local Preacspal 13 -]
| Teml 713X BT s
! Tetal NATIONAL T i
Total Hetznedores T
i
[
|
|
|
—a
1 R 3 ) R
Figura 2.2.16.2 Fjemplo de Reporte de Dif Inv. Fisico
-~
L “'-
[\
B B < "‘
PENAS
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Sistema de Inventario

2.2.17.- Reporte de Movimientos de Bodega.

Al llamar a esta opcion le aparecera la siguiente ventana:

Movimentos de Bodega

Gt | Concetr |

Figura 2.2.17.1 Parametros para el reporte

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del Inventario Fisico de los
Articulos, agrupada por Linea v Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuacion:

]
i - —
]
| Ralimanes y Retensdores Navia Fecha : XO2F/9
! Movimientos de Bodega
} Movimientos : TODOS
| Bed Cli.Prov Articule : TODOS
1 Desde : 2001/02/01 Hasta : 9993/99/99
1 Tps Numers Focha Bad/ClivPrew. Arteuis Cantidad [ aid Temi
| Bodega : _ocal Pnnopal
| Campm I 000082 3 100,00 500 0
‘ Compnm 1 2001094 bi 00 123000
“ompn 1 200L083 10 ©om 4% 0
| Compm 1 00108 b 400 6,530 0C
| Compe | 001082 n 120,00 3,000 (X
1 Campm 1 2000092 5 M0 WA
| Compra i 2001 092} H 10,0 460 0
Compra 1 2001080 2 10000 5,000 0C
| “ammpr 1 20umn % Xm0 10,000 0C
| Compm | ooumn 10 .0 2000 00
i - 0 2 600 00 X
Dwv Cte 3 633 nm
Compr © Lo 30 0C
Diew Prow 0 13 a5 98
Total Local Prncpa 30,466 61
TOTAL GENERAL : 3 466 61

i8]

3

| __ﬂ
[T%] = DN 4‘.M Wl Towtt 00X
Figura 2.2.17.2 Ejemplo de Reporte de Movimientos de Bodega Val
PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 20 ESPOL
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3.- ANEXOS.

3.1.- GLOSARIO DE TERMINOS.

Acceso directo: Objeto por medio de cual se accede a un programa o documento. Este
puede ser un icono o un item de menu.

Aplicaciones de Articulos: Son todos los usos que se le pueden dar a un articulo, por

ejemplo: un ruliman codigo 23BZ1 puede servir para un vehiculo Ford ., Chevrolet o
Mazda.

Click: Accion de presionar y soltar el boton izquierdo del mouse.
Caodigo secuencial: Codigo que genera el Sistema a traves de un control de secuencia.

Compatibles: Herramienta hecha con una arquitectura similar a otra.

Defragmentar: Organizar los archivos en un disco duro de tal manera que su acceso sea
optimo (rapido).

Disco duro: Medio de almacenamiento magnético fijo y permanente, con gran
capacidad de almacenamiento.

Doble click: Accion de presionar y soltar el boton 1zquierdo del mouse por 2 ocasiones.

Ejecutable: Archivo binario que ejecuta una serie de instrucciones (programa) para un
objetivo determinado.

Estado: Campo dentro de un registro que indica una instancia del mismo.
Hardware: Parte fisica de un computador.

Kardex: Listado o informe que proporciona las variaciones que sufre el costo de un
articulo en una bodega y periodo determinado.

Libreria: Constituyen una serie de instrucciones agrupadas en conjuntos llamados
procedimientos o funciones. Son parte o complemento de un Programa principal
(archivo ejecutable).

Linea de articulo: Concepto por el cual se agrupan articulos de acuerdo a caracteristicas
comunes.

ODBC (Object Data Base Conection): Es un medio el cual se brinda comunicacion a
una Base de Datos especifica.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

Plataforma: Conjunto de herramientas que forman un area de trabajo, va sea para
hardware o software.

Monousuario: Es un ambiente de trabajo en el cual solo se concede el permiso a un
usuario para acceder a los recursos de la misma.

Multiusuario: Es un ambiente de trabajo en el cual los recursos se comparten para
Varios usuarios con sus respectivos permisos de acceso.

RAM (Random Access Memory): Es una memoria volatil de acceso directo. Su acceso
es rapido.

Recosteo: Proceso que comienza a recorrer el archivo de movimientos de Articulos y va
recalculando el costo de los mismos, para grabarlos en el archivo de maestros.

Recuadro: Es una area dentro de una ventana, que aparece vy desaparece de acuerdo a
una serie de eventos.

Servidor: Hardware o Software que comparte recursos a otros (hardware o software).

Software: Constituye la parte logica del computador (programas).

Teclas Funcionales: Se refiere a las teclas que numeradas que comienzan con la letra
“F”, v que se encuentran en la parte superior del teclado.

UCI (Unidad de Control de Inventario): Abreviatura que se le da al Sistema de
Inventario.
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