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OBJETIVOS GENERALES

Este Manual tiene como ob.¡etivo ayudar a los Usuarios del Sistcma de lnventario tl.C.l
( tlnidad de Control de lnventano) en el manejo del mismo y aprcnder como:

o Instalar el Sistema de U.C.l.
. ljtilizar u operar la U.C.l.
. Conocer el alcance del Sistema a través de una explicacrón detallada e ilustrada de

cada una de las opciones del mismo.

Este ma¡ual contieri€ información de como operar la LJ.C.l., asi como se prccesa la
información en este.

Se rccomienda leer este manual antes de utiliz¿¡ el Sistema, para un mejor manejo del
m¡smo



DIRIGIDO A

Esle Manual va dirigido a los lJsuanos que vayan a operar el Sistema de Inventario
(U.C.l.), para que optimizcn al m¿iximo sus actividades y de esta manera exploten todas
las opciones que brinda el Sistema.

También para los L.lsuarios que vayan a extraer la información del Sistema, como los
Adminrstradores, Supervisores. etc; Para que estos conozcan en forma veraz toda la
información que pueden obtener del Sistema" y asi aprovecharla para una mejor y más

eficiente administración o supervisión del negocio.
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Manual de Lisuarit¡ Sl¡ema de lnvealarüt

I.- INSTALACION DEL SISTEMA.

l.l.- REQUERTMTENTOS DE HARDWARE Y SOmWARE.

I .1.1.- Requerimientos de Ilardware.

El Sistema de Inventario U.C.l. ha sido diseñado para trabajar en máquinas compatibles
con lBM.

Puede funcionar, como minimo, en máquinas compatibles 48óX, con 8 MB en RAM, y
necesila espacio en disco para lo siguiente:

. Ejtrcutable = ó10 KB

. Libreria: 190 KB

. Repoles = I l0 KB

. Base de Datos : 400 KB (inicializada)

lit0 KB'lotal

{

Ii
sP9{

l. 1.2.- Requerimientos de Sofhrare.

Como plataforma dc Softw¿ue, necesrta:

o Sistema Operativo D.O.S. con Windows 9X o Supenor
o Base de Datos: Microsoft Access 97.

1.2.- INS-r'.\1.,\('tÓ\ Dut. s¡s'[[.\t-,\.

La instalación del Sistema se realiza en una serie de pasos, de los cuales unos son
opcionales dependiendo de la configuración del Windows del Computador donde se

instala.

Ul Sistcma ha sido diseñado para trabajar en ambiente multiusurrio, razón por la cual
hay 2 opciones para la rnstalación.

I ) La primera opción es instalar el Sistema para que trabaje en ambiente dc Red, para lo
cual hay que ubicar la Base de I)atos en un Servrdor, y los programas en las
estaciones. También se pueden instalar los programas en el Sen'idor.

2) La segunda es instalar el Srstema en ambiente lo<¡l o monousuerio, para lo cual
solo hay que hacer la instalación en una sola máquina.

PR0T('oN ('upítukt I - Página t r::;Pot.
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Manual de L'suario Sktemd ¿ lnt'entario

1.2.1.- [,structuras necesarias del Sistema.

Para la instalación del Sistema se debe de contar con las srguientes estructuras en los
discos duros:

Para ambiente local.

(('): Disco Duro

Sistemas

UCAG

TJCI

Dil

Mdb

Exe

Rpt

Para las lrbrerias

Para la Base de Datos

Para el ejecutable

Para los re¡rcrtes

l:uuru I .2- L l. f^\tnrcturu tÉcesaria Jxtra el S¡slemo en qmhrcnle k¡utl

Para ambiente en Red:

lin el Sen'rdor:

(C): Disco Du ro

Sistemas

UCI

UCAC (compartida como UCAO)

Dil

Mdb

Para las Irbrerías (opcional)

Para la Base dc Datos

Para el ejecutable ( opcional)

Para los reportes (opcional)

Exe

Rpt

l'izuru 1.2.1.2 l"-stn¿cnru nec¿sria osro el Sislema en anbiente Red: en Servit*tr

I

I

I

I
I
I
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Fln las estaciones

(('): Disco Duro

Sistcmas

I.JCAG

Dll Para las librerias

IJCI

mFPo¿
.::. ,..--i\.,Y

Exe

Rpt

Para el ejecutable

Para los reportes

l'tyuru l-1.1.3 l -ttructura eLevru B)rd el Sulemu en umbrcnte Red: en l,stttuún

1.2.2.- Prepareción pare la instalación.

Antes de tnstalar el Srstema se recomienda

Realizar una inspección del Disco Duro, para de esta manera evitar de que se copie
algún archivo de la U.C.l. en un sector defectuoso. Esto causaría problemas en la
ejecución del Sistema.

Defragmentar el Disco Duro para un mejor y más rápido acceso a los archivos que
constituyen el Sistema.

Cerrar todas las aplicaciones que estén abiertas

El Sistema tiene un juego de archivos instaladores, los cuales servirán para copiar y
registrar todos los archivos necesanos del Sistema.

1.2.3.- Ejecución de la instalación.

I ) Ejecute el archivo iniciador de la instalación llamado SETUP.EXE. lJsto puede
hacerlo de 2 maneras:

Despliegue el Menú Inicio del Sistema y escoja la opción "Ejecutar". En la linea de
comando "Abrir" escnba la ruta y el nombre del archivo de instalacrón. Ej:

I

PROT(.O,v Capítukt I -Ptiginal E:;POt.

Manual le Usuario Sistema de lnventa¡io

NOTA: Las carpetas que están como opcional, son aquellas que deberian
estar solo en el caso de que el Servidor vaya a ejecutar el Sistema, es decir,
que no solo va a sen'ir la Base de Datos, sino que también servrrá para utilizar
el Sistema.
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Ejecute el Explorador de Wrndows y busque la rula en donde se encuentra el archivo
instalador del Sistema, y de doble click sobre el mismo.

2) De click en el botón "OK" para continuar el proceso de instalación
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l'quro 1.2-3.2 (intimtaciou de la i»talacion

3) Luego le apa¡ecerá una pantalla en donde le pedini el directorio en donde desea
instalar el Sistema. Escoja cualquier carpeta, ya que posteriormente tendá que cambiar
la ubicación de estos a las estructuras antes mencionadas. Se recomienda dejar la carpeta
que pone por defecto el programa de instalación: "C:\Archivos de programa\ExeUCl\".
De un click en el botón gráfico para continuar la instalación.

tE L.*&!hr6á. -dlórl. r- óB
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l1g1¡qlLl3 I lh¡ctrciótt de lu «tnteta de instalaatin

Luego el programa de instalación comenzará a copiar y a registrar todos los archivos de
la U.C.l. Al final, el programa le mostrará un cuÍrdro de mensaje que le indicará que Ia

aplicación se instaló correctamente. De un click en el botón "Aceptar".

4) Una vez ejecutado el programa de instalación se debe de proceder a copiar los
archivos que se copiaron dentro de la carpeta que se escogió en la instalación
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,Vtnuul de L'suaiq Sílemu dt lnventur t

(C:\Archivos de programa\ExeUCl), a las respectivas carpetas de la estructura
anteriormente descrita en el literal '1.2.1'. I-¿ utricación de los archivos es la siguiente.

Para DIIUCA(i.dll hav que registrarla dándolc doble click en el l:xplorador de Wrndos's

'fambién hay que copiar otros archivos que no se copian en cl programa de instalación,
tales como son la Base de Datos y los Reportes. l:stos se ubrcan de la siguiente manera:

UCAG.Mdb > C:\Sistemas\tjCAG\Mdb\
t.rpt > C:\Sistemas\tJC[Rpt\

5) Para que los reportes funcionen correctamente hay que crear un ODBC para la Base

de Datos que se utiliza. Para hacer esto debe de seguir los siguientes pasos

- Dcsphegue cl menú "lnicro" de Windows, escoja "Conñguración" y haga click
en "Panel dc Control" .
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- Dentro de la ventana del "Panel de Control", de doble click sobre el ícono
"[:uente de Datos ODBC (32 bits)". En el panel "DSN de usuario" le a¡nrecerán
una lista de todos los ODBC existenles en el computador. De un click en el botón
"Agregar".

.t



,Vanual de Usuarfut Sl¡ema de lnventar t

- L,e apareceni una pantalla en donde deberá escoger con que Base de Datos va a
trabajar el ODBC. Debe de escoger "Microsoft Access Dnver (r.mdb)", y luego
dar un click en el botón "Finahzar".

L.dAE Dirr [.ól
¡añdtf3eDÉl'd¡
¡4.¡.d td Dn- f'É¡
¡¡¡dfoáoOñl"drl
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c*l
l-¡gtra l.l.3.5.) l4xt dt Q!)B!

Posteriormente le apareceá una ventar¡¿ en donde debeni indicar las
caracteristic¿s del ODBC.

I

qaJ
r,¡ I

r¡r-l

u»l

s¡... I e- I ¡- | c+ I

I i$tra I.2.3.5.3l greli car.¡¡;teril;ticy¡.t ()l)ll('

En esta ventana deberá ingresar como "Nombre del ongen de datos" , IJCAG.
Luego debeni dar un click en el botón "Selecciorur" dentro del área de "Base de
Datos", para buscar la ubicación de la Base de Datos (que deberá ser
C:\Sistemas\UCAC\N4db\UCAC.Mdb). Al finalizar de llena¡ los datos deberá dar
un click en el botón "Accptar"

De esta manera estará creado el ODBC para la Base de Datos del Sistema

Una vez completados todos estos pasos, el Sistema estará en capacidad de ser utilizado

ET
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.ll unual dt I suurio Sistema de lnventario

1.2.,1.- Desinstalación del Sistema.

Para desinstalar el Sistema debe de seguir los siguientes pasos

I ) Despliegue el menú "lnicio" de Windows, escoja ''Configuración" y haga click en
"Panel de Control" .

2) Dentro de la ventana del "Panel de Control" de doble click sobre el icono "Agtegar o
quitar programas", en donde le apareceá una venlana con una lista de todos los
programas instalados en el computador. Escoja "ExeUCI" y luego de un click en el
botón "Agregar o quitar...". Comenzará a borrar los archivos del Sistema hasta que le
aparecerá un mensaje de que la desinstalación se ejecutó correctamenle.

iua oli** lu*ür Owfra-. I Oloo oi*i, I

.II fu¡ ni¡ ¡¡rr¡¡rtdp(l¡ ú airo o úa
jÉ) ,¿abcofit h¡rúri¡-

- /l W'rúrt tr¡ü qf! ¡¡oñfbdlúfr d !if.áü
!: / dr..É P..c¡L¡iE¡tEoñr E

cúEirr.. iüdú.. ffi¡b ó lc l¡r¡ y hqp
.¡c riArrEr o q¡a

SsrE Edú1 3 1

Jacrr! 3.0 Sonr¡r!
Müo.d offrr 97 tu!.-ñC
l|SN l{Gi..rtg.r 15
X¡¡irleh Jú..aor
PCAj Sivt
53 0iC4, Cclá¡t dú Uüy
V¡.d B¡b 50 E&ñ tu!.rr€l
V/rgp

aür I cm- | , l

I rgtro I ).-1.) l),trn¡t¿lur ,'l .\t¡t,'m¿t

Prrrpredddei de Aq,eq¿r o qu at pao{rdll¿t gEt

PR0TC0M Capítukt I - Ptigina t t:.\ Pot _



M¿nual de Usuar t Sittcms de lnventañ!,

I.3.. ARRANQT I] DEL SISTEMA.

Para poder ejecutar el Sistema de Inventano, debení habers€ creado con anterioridad
un(os) acceso(s) directo(s).

Existen nornralmente 3 formas de ingresar al Sistema:

I ) Dando doble click sobre algún lcono de acceso directo al Sistema en el Escntorio.

2) Dando un click sobre algún acceso directo dentro del menú "lnicio" de Windows en
el gnrpo "Programas" - "ExeUCI".

3) Utilizando la opción "Ejecutar" del menú "lnicio" de Windows digitando la ruta
"C :\Sislemas\UC[\Exe\ExeUCl.exe"

Luego que se ha realizado la llamada a la U.C.l. lc aparecerá la ventana de acceso al
Sistema:

I ¡t¿uro I .3 Acceso .11 Slslerut

Deberá ingresar un Código de Usuario válido con su respectiva clave, en cas<¡ contrario
se le presentará el mensaje de error respectivo

Luego que se verificó su Código y Clave, le aparecerán las [impresas a las cuales Usted

tien€ acceso, El botón "Aceptar" estará des¿ctivado hasta que se escoja una Empresa y
presione ENTER. Luego dando un click o ENTER al botón "Aceptar" ingresará al Menú
Principal de la U.C.l.

ü _l ,\t
F
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2.. OPERACIÓN DEL SISTEMA.

2.I.- OP(]IONES DEL SISTEMA.

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Inventano U.C.l. aparecerá la pantalla del
Menú Principal:

l"iqra 2. I M¿nú tbl §lstenm

Dentro de las opciones del Sistema tenemos:

2.1.1.- Opciones de "Definir".

l:ste menú trcnc las opciones dc deñnir:

lt{fu¡d: I lr)¡xt,»t,:'lt ltLttnt

r Articulos.
. Clientes y Proveedorcs.
. Aplicaciones de los Articulos.
¡ Bodegas.
. Lineas dc Artículos.
o Marcas de Articulos.

.'ü¡'

.1

\
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Uovtu*oo e¡caso"

l-rguro ) l. ) ( )¡t rctn': Je ".\lt¡v¡mrcnt¡¡¡

2.1.3.- Opcioncs de *Proresos".

[:ste menú trac las siguicntcs o¡rcioncs

erffi 8Eb.

.Ed
' l-.ni-

¡: Wrs2JjlN lt rer_.tu:J aEe :tas' l

. Cierre Diario: Esta opción s€ enc.¿rrga de ejecutar el "Ciene f)iario" de las
transacciones de los Articulos.

. Recosteo: Sirve para recalcular los saldos de Articulos y sus Costos por Bodega.

. Inventano Fisico: quc permite ingresar los datos del lnventario F-ísico hecho en una
Bodega determrnada.

2.1.4.- Opciones de *Report€s".

l.a LJ.C.l. nos emlte los siguientes rc¡xrrtes

Begar6 §¡f

EÉ¡gri¡
!ú.
!r. Físio

lrr. Coe.
Df.hü.Fr-o
lrolirirros

l:rg1¡q]. 1.1 ( )pc«»tes gdlllg¡4¿tts' PEhAS

r Lista de Precios: Nos emite el Precio de Venta de los Articulos.
o Existencias. Este reporte nos da los saldos en unidades de los Articulos en cada

Bodega.
o Kardex: Emite el tipico seguimiento de los costos de Articulos por l3odega.

o lnv,F'isico: Nos da un reporte de los datos que se ingresaron en la toma de Inventario.
o Dif.tnv.Fisico: Repola la dif,erencia que existe entre los saldos del Sistema y la toma

de Inventario que se ingreso.
. Movimicntos: El cual nos da un informe de las transacciones que s€ han registrado

en el Sistema.

fl$T')
[('.,

u
;.$
..t :l
,, ':.1 -

US

tE

cA\1f

PR()T(',()!t' Capítulo2-Ptigina2 L:SP( )t.

2. 1.2.- Opciones de "Movimientos".

Dentro dc csle menú tcncmos la opción de ingrcsos y salidas de Articulos

lae Derio

Ll¡t¿ de ftrcios
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2.2.- \lA\l_.to Dt_ l_.\s op('to\t_s Dt.l. sts't'Ft\t.\.

A continuación se verá como manejar las opciones del Sistema de una forma
Pedagógica, es decir, como utilizarlo desde las definiciones hasta la emisión de los
reportes.

I-o primero que hay que hacer es definir Bodegasl Lineas, Marcas y Aplicaciones de
Articulos.

2.2.1.- Definir Bodegas.

Al ingresar a esta opción se desplegará la siguiente ventana

cuu :

D¡¡o¡folú¡ :

F¡ - Ca. I:FLbP¿d. EFEh- fr- H¡r
I l\!19¡ig4!4q!t »r ¿lc ll¡xlegas

Deberá de ingresar un "Código" numérico para la Bodega y una descripción. Aqui
cuenta con los eslándares de las teclas funcionales: F I , F2, t"3, F4 y ESC.

Al utilizar la tecla Fl, se mostrarán las llodegas cuya descnpción coincida con la
digitada en el cuadro de "Descnpción". En caso de no escnbir nada se le mostrarán todas
las Bodegas definidas, tal como se muestra a contrnuación:

l rylnt ).) I ) (irtwltu lt l*xltyttl'

D eftnr Bodaga E¡

o6tu D?rcrioÉlto
I

2
Loca¡ Prirc¡p.l
I S ccu.üa¡ la

P.rñl¿ll¿ de Conrdla

PRO'r('O.v Capítuk,2-Ptiginui t-:sPa )t.
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DelinÍ Líneó E¡

2.2.2.- l)cfinir l.incas dc .\rtícukrs.

Al invocar a esta opción se desplegará la siguiente ventana

D¡¡abcUn

n-c.r. E¡-l.c!.PüL EFEL Ea-Ho E¡C-Sdh

uv

I rgunt ).).) I \l,tttt¡ulu, t,»t 1,, I ttL'¡t,l, .1rttttl,,¡

Deberá de ingresar un "Código" numérico para la l-inea y una descripción. Aqui cuenta
con los estándares de las teclas funcionales: I'I, F2, F3, F4 y ESC.

Al utilizar la tecla Fl, se mostrarán las Lineas de Articulos cuya descripción coincida
con la dlgitada en el cuadro de "Descripción". En caso de no escnbir nada se le
mostrarán todas las Lineas deflnidas, tal como se muestra a continuación.

2

3
I
5
6

?
I
9
TO

nod{anlo!

B.ardát
Hq¡arianlaa
Crr.E&cr!¡
6rara¡
tl¡-io
Solo¡
8q.r o XdTr¡io.
C.Ér.r o Sopotct

l-Nuru ) ) ).) ( ¡t¡¡¡tlt¿ d¿ I o¡&t: ¿t -.lrll l()\

2.2.3.- Definir }larcas de Artículos.

Al invocar a esta opción se desplegará la siguiente ventana

fl-cc. EFLtf ¡¡t IiFEi- F{.H* ESC.§.¡h

l t ryr rq 1. ). 3 I L Íu¡ l tlt u l * r » ¡ d¿ .\ 14¿9141!9.-1 r t i t- u l t ¡.¡

Deberá de ingresar un "Codigo" numerico para Ia Marca y una descnpción. Aquí cuenta
con los estándares de las teclas funcionales: F I , Ir2, F3, F,l v ESC.

$Fr
É:,

P¿.{all¿ de Conrull¿

Deftnl¡ Marca EI

PRoT(-oM L-apítub2-Páginu4 t:sP()I_
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Al utrliz¿r la tecla Fl, se mostrarán las Marcas de Añiculos cuya descnpcrón coincida
con la digitada en el cuadro de "Descnpción". En caso de no escribir nada se le
mostrarán todas las Marcas deflnidas. tal como se muestra a continuacróni

ottu Dcrgiririr
IR

2
3
a
5
5
I
g

I
t0

KOYO
AAD
URB
srF
xsf
tR8
¡ausAsHr
L¿5
TII'KEI

l tgru 2. ).3.1 lqpl!¡qt !e-;\14¡94s ole .lrtictio.t

2.2.4.- Definir Apliceciones de Artículos.

Al invocar a esta opción se desplegará la sigurente ventana

cjdl'o
D¡¡crbcfh

Fl-C.ü. F2-l.l'T¡d.liFEr. F,FHÚ E C-S¡¡tr

l'tenru 2. ).J. I Ma»ipaloc¡¡i,¡.le Aplicac¡.»rcs dt! Artict,k»s

Deberá de ingresar un "Código" numérico para la Aplicación 1,una descripción. Aquí
cuenta con los esándares de las teclas funcionales. F I , F2, f3, F4 v FISC.

Al utilizar la tecla Fl, se mostrarán las Aplicaciones de Articulos cuya descripción
coincida con la digitada en el cuadro de "Descnpción". En c&so de no escribir nada se le
mostrarán todas las Aplicaciones definidas. lal como se muestra a continuación:

Dcirlb
TARA R/O

2
3
a
5
6
I
I
I
t0

DA T,/OO €SP€FO R/D
AS(A R/D
VOLSWAGE X SAI' TAI{A H/'I)
XAZDA 2 O RiIP
I'AZDA G26 8/D
C!|EVNOLEI S\,í TI R¡/T)

suzuKt Í E,rf)
F1AI R/I)
STODA

¡.'igra 2.2.1.2 ('onwla de A?lrcac¡on€r de Articullr!

Luego de haber definido estos 4 elementos se pueden definir los Articulos

P¿.{¿lló de Co..ut¿

P¿nrall¿ de Conrdtd

PROT(.O.t' L'apítukt2-Página5 ES POt,
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2.2.5.- Definir Artículos.

Al invocar a esta opción se desplegard la siguiente ventana

,l-iq
t
r-------

6,f- t.v.r,f-
r------
¡rf-

r-ft-

!' tguq2:-í-l Mrlt UtllsllelJLlllllru ! er

Al ingresar a esta opción, el Sistema nos bnnda el siguiente Código secuencial de
Artículo. Es importante puntualizar que si se ingresa un Codigo de Artículo mayor al
que le toca, el Sistema no lo permitirá.

Además deberá ingresar la siguiente información

o Descripción.
o Linea de Artículo
r Marca del Artículo.
o Precio de Venta.
¡ Unidad de medida.
o Interior, extenor, altura I, altura 2, altura total (onentado para rodamientos)
. Código de Artículos equivalentes.
o Aplicaciones del Artículo (dando un click en el botón "Aplicaciones").

También se cuenta con los eslándares de las teclas funcionales: Fl, f2, F3, F4 v ESC

Al utilizar la tecla Fl. se mostrarán los Articulos que cumplan con las caracteristic¿rs que
se encuentren en los cuadros de la ventana que no estén en blanco o en cero, es decir,
con una Linea yio Marca de Anículo determinada, que tenga un Interior y/o Exterior
determinado, e inclusive con una Aplicación específica. En caso de no escribir nada en

los cuadros de la ventana se le mostrarán todos los Aliculos definidos:

re
,¡b I
hr ' I--r¡¡r¡'f--- r.- I

ñ-¡ t>¡¡-- tto.a- [SC-§.L

l'igura 2.2.5.2 (\»t.sttlta de Articuk¡.¡

2
f,
a

5
G

I
a
3
t0

0't5.6ATlloD63
at xwDm 6r.354
aa2a . I)1539,4^
t¡ cat fmlcs
oAu§GaawtSsrata
tB-&)26
rar,lxxacam
AAT0 6AIJ¡ 3 tA
z .s c0a5,1 Lval;s ! 2
TAE2+Z|B St-2f

P.nt.lL d. Cú.¡¡l¡

PRoT('OM Capltukt2-Página<; t..:.\t'()t.
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EIO.rñr LlÉrt.t ¡ l'.ov.rdo.r

2.2.6.- Definir Clientes y Proveedores.

Al invocar a esta opción se desptegará la siguiente ventana

¡rlhbh :

ddt'.
lllcfClá¡¡ :

tGSr:
!,¡r-¡h
f¡aaL..
5.5.
Oa.

Eml'f 
'3

n-c.-ü X¡-!.Q.h xl& r.-craú rsc-s.E
llguru 2.2.6.I l"tottt lacu¡n de ('lrcntes l'rotee<lores

Al ingresar a esta opción, el Sistema nos brinda el siguiente Código secuencial de
Cliente o Proveedor; es importante recalcar que la secuencia de Clientes y Proveedores
es la misma. Si se ingresa un Código de Cliente o Proveedor mayor al que le loca. el
Sistema no lo permitirá.

Primero debe de indicar si va a definir a un Cliente o a un Proveedor. en el combo
"Definición".

Además deberá rngresar la siguiente rnfbrmación

o RUT o Cedula.
o Descripción.
o Dirección.
. Teléfonos.
. Cupo (solo para Cliente)

También se cuenta con los estándares de las teclas funcionales: F I , F2, F3, F-4 y ESC

Al urilizar la tecla Fl, se mostrarán los Clientes o Proveedores que cumplan con las
características que se encuentren en los cuadros de la ventana que no estén en blanco. En
caso de no escribir nada en los cuadros de la ventana se le mostraán todos los Clientes o
Proveedores definidos, tal como se muestra a continuación:

l ¡tttr¿t ).) (¡.1('t»¡.wlttt dt l1u*L1l42wtdr44t

§,:1q$
I
üi

i-1i

AiI

"É\¡

C¡-.

5
ll
12

GlSf' f:aF.6a¡o fO fdndldc¿l
CB. d.l Brt¡t

PROT(.O,V Capítulo 2 - Ptigina 1 F:.§POL
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Una vez definidos los elementos con que se va a traba1ar en el Sistema, ya podemos
come¡uirr a registrar las transacciones de Articulos. Para accesar a esta opción debemos
de ingresar a la opción "Movimientos" del menú principal y luego "lngresos/Salidas".

Al momento aparecerá la siguiente ventana

rrr, fl!ffij f¡b, Ir¡''!"'r *l¡-l

ffir"tr=tñl
v-r- , [-

* ,[-
*'l-

=f}q- llDhrb. Dl¡rlñb. l¡¡!-¡L

ligzra 2.2.7 Reqstro.le lngresos Salid!.ts

En este cuadro "General de Movimientos" se cuenla con el estiíndar ESC. Además se

cuenta con las teclas.

o [NS; que sirve para insertar un nuevo movimiento.
o DEL: que sirve para borrar un movimiento; bona el movimiento en el cual se

encuentre activo en el cuadro "General de Movimientos".

Al ingresar a esta opción se cargarán los movimientos de la Bodega que se haya definido
con Código "1". Aparecerán todos los movimientos que se encuentr¿rn con estado de
"P"endientes por c€rrar en dicha Bodega.

Si Usted escoge otra Bodega en la lista desplegable "Bodega", se le cargarán los
movimienlos "P"endientes de la Bodega que escoja.

En el cuad¡o "Fecha" siempre le aparecerá la fecha del dia, por lo tanto todos los
movimientos tendrán como t-echa tentativa de Cierre, dicha fecha.

2.2.7.1.- Agregar un nuevo movimiento.

Para agregar un nuevo movimiento tiene 2 opciones

I) f)ar un click en el botón "Nuevo"
2 ) Presionar la tecla INS.

¡.4..l'lch/H

.lL.l..Ltcaqr¡
tAcll¡l r¡rt

octta ¡a, Éo t uF¡ra

E

PR( )T('O.v ('apitulo2-Ptiginas F.S;POt.

2.2.7.- Registro de lngresos y Salidas de Bodega.
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Cuando escoja insertar un nuevo movimiento le apareceni el recuadro "Movimiento"

I"iglra 2.2.7.1 Agregar un ¡ruelv¡ movimtenkt

En este recuadro se cuenta con los estándares. Fl, f4 y ESC. Si Usted solicita la ayuda
para encontrar un Articulo determinado con I'-1, lc aparecerá la ventana de ingreso de
Articulo (l;iguru 2.2.5.11, con la diferencia de que no podrá definir un nuevo Articulo.

En esta ventana deberá ingresar las características del Artículo, y luego consultar, tal
como lo h¡zo en el punto 2.2.5.

En cste recuadro deberá indicar

'fipo de movimiento en la lista desplegable "Tipo", que puede ser: Compra,
Consumo, Devolucrón de Cliente o Proveedor, Traspaso entre Bodegas, o Venta.

En la lista desplegable "Proveedor" le aparecerán los Proveedores definidos en el
Sistema. Pero esta lista desplegable es variable dependiendo de lo que tenga la lista
desplegable "Tipo", este vana de la siguiente manera:

Lista desplegable "Tipo"
l.ista desplegable "Tipo"
Lista desplegable "Tipo"
Lista desplegable "Tipo"
Lista desplegable "Tipo"
Lista desplegable "Tipo"

Dev, Proveedor 

-->

Lista = "Proveedor"
Lista = "Bodega"
Lista - "Cliente"
Lista = "Proveedor"
Lista = "Bodega"

Lista : "Cliente"

El cuadro "Linea" se llena automáticamente

Código de Artículo

El cuadro "PVP/Costo" se llena de la siguiente manera, si la lista desplegable "Tipo"
es igual a:

En el recuadro "Stock" aparecerá el saldo actu:¡l en Bodega del Artículo

Cantidad

PR( )'r( ( ).1Í Capítukt2-Página9 Í:SP0I,
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El recuadro "Total" se calcula automáticamente con la "Canúdad" por el
"PVP/Costo".

Una vez completo el ingreso de todos estos datos, se puede

Grabar el movimiento, presionando F4

Salir del recuad¡o sin grabar, presionando ESC o dando un click en una área fuera
del recuadro.

Si Usted graba el movimiento se volverá a cargar el cuadro de movimientos general, y le
volverá apa.recer el recuadro de "Movimiento".

Cuando se graba un movimiento, el recosteo de los Artículos se da solo si Usted ingresa

una compra. Si Usted modifica un movimiento ya ingresado, el recosteo no se dará en

forma inmediata ya que este proceso puede tomar mucho tiempo.

2,2.7.2.- Eliminar un movimiento.

Para eliminar un movimiento trene 2 opciones

I ) Dar un click en el botón "Borrar"
2) Presionar la tecla DEL.

Si Usted escoge eliminar un movimiento le aparccerá un cuad¡o de mensaje que le
pedirá que confirme la eliminación del movimiento:

éd. .B'ro ó q¡ ó... úatr É l,loriib?

t¡o I
________=_______

l.isuro 2.).7.2 Íltnuw un moyimpnt()

2.2.8.- (lierre Diario.

¡ór 'M
¡-b-a¡.rr,lflr,o1rrt
G ldÉ rlr¡ r l¡.-f Ctñ

r"+r I or¡¡ I

ÉC.Hr5
I iwra 2.2.8.I liiecucii»t (.t!rye D!4lb

c,slftlt
/..4 , \ütiíj .',ii
lr'l ., . .r't ,

ADVTB¡T¡¡CIA r

E

PRoTCo.II Capinb2-Ptiginalo ESP()t.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana:
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Para ejecutar el Proceso de Ciene debe de indicar lo siguiente

Pnmero deberá escoger la Bodega de la cual va a cerrar los movimientos

l-a Fecha de Cierre: para modiñcarla de doble click sobre el cuadro "Fecha de
Cierre", entonces le aparecerá un calendario para que escoja una fecha determinada.

¡.f-2EF;----l F=-l I

f!-CrHd.
I tgrnr ) ).t1.) ( t¡tt¡rlto d,'l cth¿t

Que va a ejecutar:

Emitlr el repole: Le emitirá un reporte de los movimientos que se encuentran en
estado "P"endientes:

l:tqtr¿ ).2.l1.3 lleutrtc d¿ ('rcr¡y-fu!!4!

Ejecutar el Ciene: l:jecuta el proceso

2.2.9.- Proceso de Recosteo.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana

Fs-r'-t r&-¡
I' t w r a 2. 2. 9-. ! !.8 c1t._:!!i!!h Rl"' t tl !!!)

a

II II-II

PROT(\).rl Capítukt2-Priginalt ESPOT_

F..¡.¿116 , t ñtsrftl

á..l¡r | tub I

Becorteo de ArtEr¡o.
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Para mandar a ejecutar el proceso de Recosteo debe de indicar la f-echa desde donde
quiere empezar a recostslr los Anículos. Recuerde que este proceso recoslea a todos los
Aniculos en todas las Bodegas.

¿€d! t€uo qr ü..r GElc d 8edÉ?

l tgrrtr -'.:'..) -'Ct-rnlirmacion dc ejecrrcron

¡.¡r,lil@lñj rl¡-l

f¡-C-. EFÍLA.¡ ta-O- D.l.L.rr-L. DE-aG-§- lJc.L¡¡'

l:¡t{qtu 2.1. to lnxren le lnvqnlurio ljs19t2

En este cuadro "General de Movrmientos" se cuenta con los est¿indares

ü
ñ
1

','|

. F3: que borra todos los registros de los articulos en la Bodega actual
o ESC: que cierra esta ventana hasta el Menú Principal.

riÁii

Además se cuenl"a con las teclas

¡ [NS: que sirve para insertar un nuevo movim¡ento.
o DE[,: que sirve para borrar un movimiento; borra el movimiento en el cual se

encuentre activo en el cuadro "General de Movimientos".

Esta opción nos permite ingresar los datos de la toma de lnventario (fisico) que se haya
hecho.

Estos datos no son históricos, es decir, cada vez que se actualicen los datos de esta
ventana, se van a sobreescnbir sobre los últimos que se guardaron.

Al ingresar a esu ventana se cargarán los datos del Inventario !isico de la tsodega que se
haya definido con Codigo " I "

frr

ADVEBTENCIA r

lt ¡rcl|D¡.ú Fro r rr:¡ut3

PROT('( ).|t Capítukt2-Priginat2 ESPoI,

Antes de mandar a ejecutar el proceso le pedirá la contjrmación para la ejecución:

Nol:)

2.2.10.- Registro del Inventario l'ísico.

Al llamar a esta opción le aparecerá la srgurente l'entana

s
&"i

[¡,l'.!. ia lwcd.¡ r.E



Si Usted escoge otra Bodega en la lista desplegable "Bodega", se le cargarán los datos

de la Bodega que haya escogido.

2.2.10.1.- Agregar un nuevo registro.

Para agregar un nuevo registro tiene 2 opciones:

I ) Dar un click en el botón "Nuevo".
2) Presionar la tecla [NS.

Cuando escoja insertar un nuevo movimiento le aparecerá el recuadro "Registro"

En este recuadro se cuenta con los estándares: Fl, F4 y ESC. Si Usted solicita la avuda
para encontrar un Articulo determinado con Fl, le aparecerá Ia ventana de ingreso de
Articulo (l;ryuru 2.2.5.1), con la drferencia de que no podrá definir un nuevo Aficulo.

En este recuadro debe de ingresar

Codigo del Articulo

Existencia del Articulo en dicha Bodega

Una vez completo el ingreso de los datos, se puede

Grabar el movrmiento, presionando F4

Salir del recuadro sin grabar, presionando ESC o dando un click en una áre¿ fuera
del recuadro.

Si Usted graba el movimiento se volverá a cargar el cuadro de movimientos general, y le
volverá aparecer el recuadro de "Registro".

2.2.10.2.- Eliminar un registro.

Para eliminar un registro tiene 2 opciones

I ) Dar un click en el botón "Borrar".
2) Presionar la tecla DEL.
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Si Usted escoge eliminar un regrstro le aparecerá un cuadro de mensaje que le pedirá que

confirme la elimrnacrón del regrstro:

¿Ed. E!¡ro d. q¡ d.-. Gt¡iÉ dÉ Rqi.to?

!o

Ltets:-2-U-2 !.lt

[Jna vez que Usted ya ha alimentado de información al Sistema mediante las opciones
anteriores, estará en capacidad de emitir los reportes que la U.C.l. le brinda:

2.2.11.- Lista de Precios.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana

E¡-rr I c¿/tlEf

, igara 1.2. I I. I ¡'ardmeto.\ txtnt el ref)rte

liste reporte emite una lista de los precios de los Articulos, agrupada por l,inea y Marca,
tal como se muestra a continuación:

I-Éln d. Pr.clo§

E

.fxr¡r, usf^ff.¡r r rra!¡o 11

as§¡'lc ñ,üa r¡J¡(rrEr,

lrga 2.2.1 l. ? fueTnplo de l.ista dc I'rg9¡o;

ADVTRIEI¡CIA T

klEa

! II¡

PROT('().v Capltukt 2 - Ptigina t1 ES P0I -

lh:
fllu: lióDls ---

t
t¡r

Lid¿ de Prccio¡

TODAS



,llanual de L'suario .\istcma d¿ ln tcnta o

2.2.12.- Repoñe de [,xistencias.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana

Rtut t R.ltxadrt lr.r¡

t¡¡¡ :

¿bla :

¡.dt :

tubl¿,,flaj

EEffiJ
TOD*^s

TOIAS

E¡s- | t'Éb I

l.m¿ra 2.2.I2.I l' qprly

Este reporte emite un reporte de las existencias de los Artículos, agrupada por Linea y
Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuación:

TODAs

¡trt: tcr.slJ¡rrx
I tá¡ aúq.¡

lldlPq.¡
f-l&*'¡.

j

r--iñ-:----- 16-

¡¡rÉ: e¡ql^Il)(D@l
r r¡.dPE l

rr¡l*: ¡rx\rE)roiax
t lá¡?E.r

l¡rÉ: TAorazlB sLL
ltdl'4d

i.EñE.

r.i¡:iiF: 

-¡i

I ttttt"o I ) l) ) lyn¡,lod,: llt¡rrt¿ dt l.rt¡!¿mu¡

n.Fdá d. t !rl.ñ

E (=.--ail-ET

tt'_¡ tia
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Al llamar a esla opción le aparecerá la siguiente ventana

ffii ,fLrb
Dú,

tb
xca ¡

*ag I

ur¡r ' [cof------l
qJ.:trtr I tub j

)5r:
fñrurJn

l.tgta ).2.13.1 l'ar¡nnetos lpra el re¡x¡rt¿

Este repoñe emite el Kardex de la(s) Bodega(s) agrupada por Linea, Marca, Artículo y
Bodega. Para esto Usted puede decidir si lo desea de una Linea, Marca o Anículo
específico, o de todos. Debe de indicar el periodo del cual desea el reporte en los cuadros
"Desde" v "Hasta".

EI reporte sale tal como se mucstra a continuación

RüEur t ,¿e.dñ, i.Yt

¡id¡d¿t

l¡- : lDd&.ú, M-E : ¡ITll
Bd.i:TODAS Arí-b : TODOS

t-L 'l¡. ¡d a.l lL Cú ¡.d

¡¡.É : PcRJo¡Já,t¡(
Ba¡ : !4nPrgr
úi@Ar c.s ¿ ¡IE ¡'@t----------- --TE

---------i---------------ñ

L ú

llgttsE.l3.2 l',Jcnpkt de Kunlex

OST.O¿

ff",'¡i',,):,,"'

C ¡'\ i¡'i .; ¡-r

PEiAS

¡fJEa

a-,la-

PRoT('0M L'apítub 2 Pógiña tb t:sPot_

2.2.13.- Kardex.

@

________.!q



2.2.11.- Reporte de lnventario [ ísico.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana

¡¡!. :

lG:
ffi-j

*¡' li6cE--l
t¡-rr I a-r I

].t l1.l I'drámetros

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del [nventano Fisico de los
Articulos. agrupada por Linea y Marca. por Bodega, tal como se muestr¿ a continuación:

n.F(c do lnv¿dd'o I rEo

hü: NATTONA!

I lldtrra.¡

R¡bry R.*.. .rl

I,ú'a¡latlo t?ste o

l.iflra 2.2.11.2 litemolo de Repüte de l¡nentario l'isice
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2.2.15.- lnforme de (lostos.

Al llamar a esta opción le aparecerá la siguiente ventana

L¡r. :

k!:
ffil
'f O:AS

r'5 ' {ioiil--l
l¡.-- | a'o.s I

Liqtru ).2. 15. I ¡Mk) ¿l tu¡xr e

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del lnventario Físico de los
Articulos. agrupada por Linea y Marca. por Bodega, tal como se muestra a continuación:

I:tgra -2-2-!L]1iq4p!a-!LJ!4ot4!-.le 
( bs!<¿r

It{on. d. (',§,§

hE I NATTONAI

I rdrEr¡
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2.2.16.- Reporte de Diferencias en lnventario ['ísico.

Al llamar a esta opción le aparecerá la sigurcnte ventana

tb¡ :

Lq:
a.at :

g¡-rb I a'-r I

Da.r¿n ¡¡ d.lnvcnl.r'o I ltrco

I :T¡E

DlÍ¿r¿idl .n IñEñt rto PI§1to

--------¡i

r u.a r4¡

I tgrtu ).2 lí ) l,¡L,ryth tu llc¡x,rtt' d,' ltrf.lrr I lvcrt

SF

t(:

Li¿
§
t,$

BtEiL,r::; !C:t

)

PR0TL'o]IT L'apítukt2-Ptiginule ESPoI -

l'¡ara 2.:.l15.l l'arámcÍro.\ Ixtro cl re!turte

Este reporte emite un reporte de los datos registrados acerca del lnventario Fisico de los
Afículos, agrupada por Linea y Marca, por Bodega, tal como se muestr¿ a continuación.

P¿N
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2,2.17.- Reporte de ñtovimientos de Bodega.

Al llamar a esta opción le apareccrá la siguiente ventana

ffil
Fo:ns -l
lToD"§ 

--l

¡ú:
f eem

t$c{oLb.
f!.
¡rñ.rÍ.
L¡, @As 

---lr*r' lioom -l

D.r& :l00rr0l l

ll¡t¡ :

9lbiÉh.

o
qF-E 

I c.i..b

l¡ptct 2.?.17.I l'qr.;mctros gtto el rcN)rtt

Este repole emite un reporte de los datos registrados acerca del Inventario Fisico de los
A(iculos, agnlpada por Linea y Marca, por Bodega, tal como se muestra a continuación.

ItoryúñLrrloi d.¿ Bod4.

rb

rEúrd {rrE|or^J.
':-ü¡b á¡id§úP.!¡
Oltc@(o tÉ lAoIlllSt

!t 1¡a'lrxDEl
(-á¡ar rcr.$¡r¡¡fl
,.Én e.¡Ea ¡Jcr]Ia:a alD t.r,
I{Y¡¡A¡ ¿'11:
É.ra.¡,1
c-(¡¡¡¡-

¡rálcüorr¡
E-¡.lr¡
h!!.&I,¡

]q¡¿r'ól

raal. r-$ ¡-
I¡gur.¡:: I- ) I¡ n¡,L ' Jt' llqx)tt( ¿.' .\ lt^ t,¡tL'»ttr dt l xlc grt

¡!
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3.- ANEXOS.

].I.- GLOSARIO DE TERI!ÍINOS.

Acceso directo: Objeto por medio de cual se accede a un programa o documento. Este
puede ser un icono o un ifem de mcnú.

Aplicaciones de Artículos: Son todos los usos que se le pueden dar a un articulo. por
ejemplo: un rulimán codigo 23BZ I puede servir para un vehiculo Ford , Chewolet o
Mazda

Click: Acción de presionar y soltar el botón izquierdo del mouse.

Oódigo secuencial: Código que genera el Sistema a través de un control de secuencia

()ompatibles; flenamienta hecha con una arquitectura similar a otra.

Defragmentar: Organizar los archivos en un disco duro de tal manera que su acceso sea

óptimo (rápido).

Disco duro: Medio de almacenamiento
capacrdad de almacenamiento.

magnético f¡o y permanente, con gran

Doble click: Acción de presionar ¡- soltar el botón rzquierdo del mouse por 2 ocasiones

Ejeculable: Archivo binario que ejecuta una serie de instrucciones (programa) para un
objetivo determinado.

Estado: Camfn dentro de un registro que indica una instancia del mismo

Hardwsre: Pa(e fisica de un computador

Kardex: Listado o intbrme que proporciona las variaciones que sufte el costo de un
artículo en una bodega y periodo determinado.

Librería: Constituyen una serie de instrucciones agnrpadas en conjuntos llamados
procedimientos o luncrones. Son pale o complemento de un Programa principal
(archivo ejecutable ¡.

Línea de ¡rtículo: Concepto por el cual se agrupan articulos de acuerdo a caracteristiq§
comunes.

ODBC (Object Dat¡ Base Conection): Es un medio el cual se bnnda comunicación a
una Base de Datos específica.
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Plataforma: Conjunto de henamientas que fonnan un área de trabajo, ya sea para

hardware o softwíne.

Monousu¡rio: Es un ambiente de trabajo en el cual solo se concede el permiso a un
usuario para acceder a los recursos de la misma.

Multiusu¡rio: Es un ambiente de trabajo en el cual los recursos se comparten para
varios usuarios con sus respecli!'os permisos de acceso.

R,tM lRandom Access Memory): Es una memoria volátil de acceso directo. Su acceso
es ráprdo.

Recosteo: Proceso que comienza a recorrer el archivo de movimientos de Articulos y va
recalculando el costo de los mismos, para gtabarlos en el archivo de maestros.

Recuadro: Es una área dentro de una ventana, que aparece y desaparece de acuerdo a
una serie de eventos.

Servidor: Hardware o Software que comparte recursos a otros (hardware o sotlware )

Softw¡re: Constituye la parte lógica del computador (programas )

Teclas Funcionales: Se refiere a las teclas que numeradas que comienzan con la letra
"F", y que se encuentr¿n en la parte superior del teclado.

[iCI (Llnidsd de Control de Inventario): Abreviatura que se le da al Sistema de
Inventario.
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