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Manual de Usuasario

INTRODUCCION

Tete manual sirve como guia, para que cualguier persona,
aunque  no  posea conocimientos previos de computacidn
pueda operar el sistema de Control de Adquisiciones

Bibligraficas.

Bl manual e encuentra estructurado de acuerdo a las

funciones gque realiza el sistema, es decir gue se

.

detallan paso & paso cada uno de los procesos que
comprendes, con sus respectivas pantallas. Los mensajes
de  errores gue aparecen en el sistema cuando alguno de
ellos es conetido o los mensajes informativos que
indican al  usuarico el proceso gue  debe éeguir o sl

realizd una tarea exitosaments.
Teclas Disponibles Dentro del Bistema.—

lL.as teclas disponibles dentro del sistema son  las

miguisntess

- las teclas de ndmeros del O al 9 gue nos serviran para
indicar la opoidn gue  deseamos realizsar dentro del

mistamns.

N
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COMD INGRESAR AL SISTEMA

ara angresar  al

Bibliografic

e en @l drive "A" el Sistema UOperativo, gue ﬂ

i iy e

un D.0O.8, version 3.0 en adelantes

o . e : 5
Pi— YEncienda el computador. Luego de wrm omomento

aparecera en la pantalla: 3

Current Date is tue 1-01-1%80

&

Enter Mew Date:

3.— La computadora le estd informando que la fecha del %
#
gz Enerc primerc de 1980 vy le pide ingresar

14 fecha dackual - segun: el @ formatg indicado. ¥
presionar  la tecla Enter. Inmediatanents aparscera

@n la pantalla lo siguiente:

Current time is 0:01:01:01

Enter new Time:
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ESdmp V6/17/88

¥ SISTEMA DE ADAUISICIONES BIBLIOGRAFICAS ¥

FARSWORD

s

Digite sl Fassword

1 irngresar al tema de control de Adguicisiones

Bibliograficas le aparecerd

pantalla, en la cual se

t
-

& pide  ingresar

sl Password o clave de acceso al

=

i

it

sistema, la misma gque debe ser de 4 cdigitos numéricos.

o validarad la clave, si esta es  correcta le permitira

ingresar al sistema, en caso contrario apareceri sl

R
HH

mensaie erraor "Clave Invalida", vy podra volver a

=

digitarla. Le permitirid cometer hasta tres errores, al

tercer error, saldréa automaticamente del sistema. %

digita la clave correctamente el sistema

ment principal gus se muestra a continuacion.

PR
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Usuario

ESRGL

¥ SISTEMA DE ADAUISICIONES BIBLIOGRAFICAS

MEMNU FRINCIFAL

Menu de Seqguridad
2o~ Mantenimiento de
Hem fActualizacion de
Ao~ Menu de Consultas
.- Menu de Reportes
H.— Fin de Sesion

Solicitudes
Unidades

0&6/17/88

LS

OFCION =5

15

BEA

GHCion.

Cada una de

gxplicadas detalladamente a

pantalls
Lilasar

prasentada la

Tasn

Lid . debe seleccionar

uina  vez escogida la

opeion

pantalla

opoiones

continuacion.

. gt

la opcidn

correspondiente

gque comprendes el sistem:

CiLE

correcta,

a dicha
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3.1 MENU DE S5EGURIDAD

ESE O

% SISTEMA DE ADOQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS XX

MENU DE SEGURIDAD

1.~ Mantenimiento de claves
ZFao- Consulia de claves

Fe— Festauracion de Archivos
4. Respaldo de Archivos

5.~ Retorno al Menu FPrincipal

0&/17/88

OFCION =3

ok
1
1
i
el
i

-
fd

la opocion 1 del mend principal apareceré

iy

i de  este mend inor

Mantenimiento de Claves. Fefidgrase al numeral 3.1.1.

ta opcidn

f

pasara a  la Consulta de Claves.

a numeral S.1.2.

i digita la opcidn 3 pasard a la Restauracion de

al numeral Z.1.3.
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F.1.1 MANTENMIMIENTO DE CLAVES

ESEOL

06/17/88
Y% SISTEMA DE ADGUISICIONES BIBLIOGRAFICAD XX

ACTUALIZACION DE CLAVES

Ingrese Clave

Fresione [ ENTER 1 para Salir
Mediante gata opoldn podrenos Angresar nuevas
il = cles mooeso &l sisihema,

mopgdificar o sliminar

Se  debe ingresar  primsero la oclave, la misma gue

debs ser de cuatro digitos numéricos, ida clave ya

£

ifi

g L ApTE T EC s En los  datos

clave.  En caso de no existir, el

sistema le cuestionari

si desea o no  ingresar esta clave mediante el siguiente

MErSa] s

Dessa Ingresar {(57/N)
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oo

sk o R gt w AR el

es  afirmativa, le pedird ingre

@en primer lugar =1 dato del nivel.

El nivel es wun campo numérico de un'digito, que
pusde  ser 1 o 0, no le permitird ingresar ningin otro
nimero.  Se utiliza 1 cuande Vee brata ide un uswarip de
alto nivel, con éste le permitirad el accesco al mend de

oy g po (e g
o laves, i e

2l nivel 0 el usuario gue posea

il

8 o

i

clave de ingreso no tendrid acceso al mend de claves, es

3

decir que no podréa realizs

roningun

pit

tipo de modificacidn

]

a las olaves de ingreso al sistema.

Lusgo de ingresar el nivel podré ingresar el nombre

del usuario al cual g

rrtensecerd dicha clave. Eaete ss un

e

campo alfanumérico de 30 caracteres.

Duando termine e digitar @l momires clesbsr &
presionar la tecla Enter para que el registro sea
grabado, LA WERE ingrasado L SOHEPAROSCA @l

ERrTE S e

<< Registro Ingresado >

A RN

LT
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mERrTEa e lj&“:‘%‘iiﬂil‘cﬂl‘“ﬁ‘{:@l’-{é 5

it
e

cursor retornard a

irle gque ingrese una clave. Bi desea retornar  al

ment de claves presione Enter. 0 =i de

ingresar obra

=

clave repita el proceso indicado.
Fara - eliminar una ‘tlave, o modificar sus datos,
debera digitar la clave., en caso de g

exista, aparecera el mensaje indicado cuando se o e g

ingresar una nueva clave. En este caso debe digitar M vy

il

regresara a pedirle que ingrese nusvamente 1

o]

{5
ot

la ol s exizste apareceran loms datos

correspondientes a dicha clave v el si
Modificar [M] Eliminar [E] Salir I5]

Aqui  debe Ud. - digitar cualquiera de las +tres

acciones (M.E o

i

M3 Al escoger M podra Ud. modificar los datos Cjries

corresponden a dicha olave. Una ver modificados

aparecera el siguiente mensaie:

,
"

£

< Registro Modificado >3

y
?

S

I AT
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Este mensaje le indica gque los datc

de la clave
Fueron modificados v grabados correctamente.
E) Si escoge la opocion E la clave de acceso sncogids
serda eliminada o borrada. Lusgo aparecerd el siguisnte

METTES e

Al
m
el
ot
1]
rul-
ey
W]
I
[y
i
=
el
|
]
(W8
[
et
.'H."’

Este mensaje le dndica a Ud. gque la clave fue

eliminada del archive de claves de acceso ¥ no se podra

ya hacer uso de dicha clave para ingresar al sistema.

5) il

la oOpgién S no se realizara ninguna

modificacidn sobre el registro y retornard a pedirle gue

ingrese una clave, o presione Enter para regresar

i
s

Mend de Seguridad.

o

o

RN . o R
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3.1.2 CONSULTA DE CLAVES

ESEC 06/17/,88
¥k SISTEMA DE ADGUISICIONES BIBLIOGRAFICAS kX
¥ X CONSULTA DE CLAVES X X%

CLAVE NIVEL NOMERE FECHA

1834 ik Maria Lorena Arguello de Flaza Ol /80
i b L4 i Veronica SBalvador de Foro 17/0=/88

BER2 Juan Antonio Plaza 22 /05788

.
P

51 ERERLL L] B Ta Cpoidmn de  consulta de claves, ls
aparecera  la pantalla mostrada. En ella podra Ud.
observar . todas . las ‘claves de ingreso  gque  posees 1
sistema, sus respectivos niveles v usuarios.

f

En la parte inferior de la pantalla le aparecs:

]
iy
i
ot

siguisnte mensaje:

Continuar [C] Retroceder [R] Terminar [T]
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3.1.3 RESTAURACION DE ARCHIVOS

=GR OL

Q&/17/88
¥k SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS  %x

¥ ¥ RESTAURACION DE ARCHIVOS % %

ABEGURESE DE SACAR RESFALDO DE ARCHIVOS

INSERTE EL DISEETTE EN EL DRIVE E

=
i
i
i
i

Continuar [ 8/N ]

B e—

Esta  opocicon nos copiard o recuperard archivos
previamente respaldados en  un diskette Conl 2 apcian 4

del mend de seguridad.

Fara hacerlo debemos seguir los pasos indicados en
la pantalla.

~ ks T decir  debemos previamente, s

i,..l
isE
HH
if
H
i
e
i1
i
o
HH

NUEstros  archivos  anteriorss no  se pilerdan,
hacer un respaldo de los mismos.

=g

= lLusgo insertamos el diskette gque contiens los

archivos gue descamos reEcuperar, en el drive
i i g
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En la pantalla aparece el siguisnte me

Desea continuar (SR

g i

2l diskette v

proceso gues des wodeberA digitar la  letra S.

Una vez finalizado el proceso aparecerd el mens

Lo gue le indica a Ud. tnue la copia de los archivos
f b

£ A

e oa disco se realizd exitosamente. El mensaje

parecerd vy volverd automaticamente al  Menu el

Seguridad.

En caso de que npo desea realizar este proceso

1

deberd digitar N, v retornara al Mend de Seguridad.

2
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3.1.4 RESFALDO DE ARCHIVOS

Enral

¥k SISTEMA DE ADBUISICIONES RBRIBLIOGRAFICAS %%

¥ ¥ RESFALDO DE ARCHIVOS % X

INSERTE EL DISKEETTE EN EL DRIVE B

0&6/717/88

Desea Continuar Bl

nos parmitirad sacar un respaldo o copia

de  los archivos que se ‘encuentran  en el disco a un

ara. realizar este proceso debemos segudr los

-  En primer lugar debemos insertar

gl cual

prlrbemnser @i

archivos, en el drive "R".

B~
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e Bl la pantalla nos aparscera el siguients

mEnEa e

Desea Continuar {(S7H)

Si su respuesta es 8, se realizard la copia de los
archivos en disco al diskette. Al terminar el OIS S0
de copia apareceri en pantalla el si

auiente mencsaje:

.

<< Archivos Copiados

o
-,

Mesm

je nos indica gue la copia de archivos al

diskette e realizd exitosamentes. Bl sistema retornari

automaticamente al Mend de Seqguridad.

oy

i
bt

ro desea e

los archiveos presione N v

sismbamna

retornara  al @ ment de @ seguridad sin gue el

realice ninguna operacian.

O T OO
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MANTENIMIENTO DE SOLICITUDES

ESFOL

Xk SISTEMA

DE

V&/17/88

ADRUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %%

MANTENIMIENTO DE SOLICITUDES

i

SR o I o R P B O I
{ i

Actualizacion de Solicitudes
Solicitudes Locales

Solicitud de Froformas/Facturas
Recepcion de Froformas/Facturas
Solicitud de Fago de Factura
Fago de Factura
Comunicacion a dpto.
Recepcion de Material
Traspaso a Biblioteca
Cancelacion de Pedido
Retorno al Menu Frincipal

Legal

OFCION =

A1 sscoger la

£5
5§
N
3]

gt

pantalla,

opocidn 2 del mend principal ingresaré

desds donde podré escoger las

siguilsntes opoilonss:

51 escoge la

£
i
F52]
4]
1
B

apcitn a2 pasard & 0 Bolicitudes

Locales. Refidrase al numeral 3.32.2.
D1 emsoogse 1a opoiidn 3 pasard a Solicitud de

Froformas/Facturas.

Fefigrase al numsral 2.2.3.

=15 1 i? o
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opolion 4 pa

a4 Hecepocian de

Figrase al numeral I

51 escoges la

& Solicitud de pago de

s g
3 o 1
82l owla

Factura. Mo

al numeral

# Pago de Factura.

e T sase seen toe wa T 5
S PR el s A

Vogdlerpc Ao 07

Departamento Legal.

coge  la QR GRn T iy e Traspaso =2

Biblioteca. Fogn

al numeral Z.3.9,

0 pasard a la Cancelacion de

al  Ment Frincipal debe presionar
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F.2.1 ACTUAL IZACION DE SOLICITUDES

Eaeil

Form.:

QL/17/88

¥k SBIBTEMA DE ADOQUISICIONES RIBLIDGRAFICAS kX
ACTUALTIZACION DE SOLICITUDES

Bod. 503 Faohss Unidad: Eomtado:

1 Imgreso Esbl ol Mot s B 0 e S T [ =zl

Salir

Al escoger  la opoidn 1 del Mend de mantenimiento

L

e solicitudes le aparscerd pantalla. En la cual

Ld. podra ingresar, modificar o eliminar solicitudes.

Inicialmente aparecerd en pantalla el siguisnte

s e

ACCION: [I1 Ingresar [E] Eliminar [M1 Modif. <= Salir

"~

En este momento debe Ud. sscoger la accién

CjLies

ol realisar:

R
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I para ingre

solicitud

cancliir Sauevos

pedidos en una e tudevai ol esada .

M para modificar los datos de solicitudes o padidos

va ingresados.

F

E para eliminar p

didos gue  se han ingresado, va

&8 por error o por algan motivo gus Justifique.

Enter retornara al e e

21 digita una accién diferente a las presentadas en

la pantalla el

continuard pidiéndole que Ao r e

wna accion o

Una wvez escogida la acciédn se le presentara en

Foa

pantalla sl siguiente mensaie:

PLitix ] =l §

0]
[
l‘l "-
Il
L
w
[
ot
-

El mismo que le indica gue debs ingresar el tipo de

formulario, el cual es‘un campo numérico de un digito,

3

i

puede ser de dos tipos 1 para formularios Bl 2 nara

formularios P2.

ey
o
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Luega' de . Ingr el tipo de formulario debe

ATre

=T 0 | cadigo oo nGmero

S L Rl S

CEmp

N

clex b edetm Lads g s e

Ma . Besseeteo s nisec adn 8i existe le apar

de  la sglicitud, =1 codigo de  la unidad gue salicita v

de Lila - solieddud’ gue puede, ser de 4 tipos

datos podran ser

51 la solicitud no ha sido ingresada, se le pediré

ha de la solicitu

que ingrsse la L, gue debe ser una

faoha

&5 s Y olem i m@prlo ler a parscera un

tde Fecha Invalida y

presionar la barrs
ezpaciadora para poder digitar la fecha correctamente

Luego debe ingresar el codigo. ¢

la unidad académica Cuies

oot
i
1311
H]
o
ot
Joond
e
=
i
s
i
o
=
Ll
2

este ‘es un campo  alfanumérico de =

d g tesl Sic al codigo de unidad es  incorrecte lam

aparecera 21 siguiente mensaje.

%< Unidad no Exicste >>

El mensaje desaparece W

2sara a pedirle que

ingrese nuevamsnte o] codigo de unidad.

¢ g
STk




terminar de

anlicitud,

i

ADAFBCSrA

de formulario.

Eetiey it

LHIC] e ss etils

la pantalla correspondiente al tipe

b

Marnual de Usuasrio

como atendida.

ITos datos e Ia

oEnsrales

4

la siguiente pantalla:s

ESFOL

¥¥%  SIBTEMA DE

ACTUALIZACION DE

Fomm.e Bl ool Solt

ADCUITSICIONES BIBLIOGRAFICAR

Fechas

Q&17/788

XX

SOLLEHEIDE S

Unidads Eotados

Mo Pedido:

Ted bavi o

Autor:
Editorial/Direccions:
Ohservacionss:

Ediciona:

Cantidad:

Brecobinnits

prisd i aitg el Halir

8i  escogid  la

aparecs 85 81 TULTES i

automaticaments.

de dngreso lo primero

de pedido, 8l mismo que se gen

E=]
i

1}
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Luego debe Ud. ingresar el Titulo del vibro que

debse contensr masimo 30 carachere

numaros y/o letras.

A continuacién  le pedira que ingrese el autor

igual gues el titulo posee un méximo de 30 caracteres.

Luego debe ingre #l nombre de la editorial v su
direccidn, ambos pruascien Teriey un maximo  de 3G

caracteres. Continuara ingresando las obhservacioness gues

zen hasta 40 caracteres, la edicién com oun maximo de

10 caracteres

antidad de libros solicitados: en 1
paodran digitar nameros con un maximo de &

chesgn iy

A3 Finalmente ingress el

precio unitario que posee un maximo de 7 anteros con 2

decimales, es decir 9

El ingreso de estos datos no es obligatorio, es

decir que si Ud. desea puede  cualquiera de ellos

permanscer sin ninguna informacion.,

Al finalizar el ingreso de los datos aparecer& el

siguisnts mensajs:

Srabar [ & 3 Modificar [ M ] _Salir £ 3

Este mensaje es stardard en el sistema, va gue cad

ver gque se realicen modificaciones, o adiciones de da

N

2l mismo mensaie, con opriones serd utilirzado.
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En sste momento Ud. podréa ssco

entre cualguisra
de las tres opciones (G,M o Enter). Don B grabamos los
datos ingresados. Con M tenemos opcidn de modificar

cualguisra de los

gue hubiéremos ingresado si oasi

1o deseamos. Con Enter el registro no sera grabado.

Lo de

cualgquisra de las tres opciones

aparecerad 1 siguiente mensajie

(1

Desea Continuar 21 Ingresoc [S/N]

85i escoje 8 podr& seguir ud. adicionando pedidos a

la solicitud. Bi escoje N el sistema regresaré a

=1

cusstiomnarle sobre la acoién a tomar.

ol eldge’ modificar,' o eliminar =se valid

113

e
o
i
(7
l'i ]

A e

Bolicibndienicsta, S1 nhaiens

aparecard =1 siguie

meEnsajie de error

<< Bolicitud no Existe >3

Bl mensaje desaparecera v retornard a pedirls que

ingrese un nuevo cddigo.




Marmnuasl

fjLies

2l siguisnts

L= ety s

-

<< FPedido no Existe >

o
£
i
i
i

T

T
Pt
P
i
i
i1

i

"
-

a4

de pedido correcto.

51 el pedido

datos correspondientes a di

aooion gde modificacidn

oot

ApArscera

s explicado en la pagina

Bl eschagid Ta

siguisnte mensaje:

Desea Eliminar [ S/M ]

$5i digita 8 81 registro ser& borrado o
En caso de digitar N

sobre el reglistro.

eliminacidn apareseceri =]

de Usuar-io

o
!::-.
i
ey
i
it
"
i
frot

(i
i

MER TS e

pedirls gue

= pantalla los

Lid. podra

wndiente a dicho pedido.

el meEnsaies

eliminado.

no se realizard ninguna acciom
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aparescera la siguiente pantalla:

HS R

XK

SISTEMA DE ADRUISICIONES EBIBL IOGRAFICAS

L

ACTUALIZACION DE SOLICITUDES

Form.: F2 . Cod.8o):

Feohas

Unidad: Eastado:

Q&/17/88

No.Fedido:
Fublicacion:
Frofesor:
Editorial/Direccion:

Observacioness:

Feriodo Sus,:

Formas

Frecios:

Pl iail” 3

t=dl Salir

Log

pIroces

sobre esta pantalla

B

el BEmutlia ey R Lo

CjLies Lo

23 G

siguisntes

Fublicacion CHLAE

publicacidn  solicitad

sl g bas &l nombre

Todos sstos CAEMPDOS

hasta un maximo de 30

it

=
u

ot

iesclesn

Cara

anico

gue ss pusden

lHenticos o Toms

gue cambian

EB0ON

nombre de la revista o

nombre  del profesor IR L

la editor

contensr ndmeros Y/0 letras

1
e
"'i
i,

i
i
M
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ingresar las observaciones gue tendran

¥y &l periodo de suscripcidr

(S R

el periodo de suscripciédn aparece

L gy ey el B W oo R

Bue le indica gue debe ingresar

ot
1]

FLFMA .

4

i

puede ‘seride dos tipos | 1 para dAmpresas Y “F para

micrafichas, e

Joet o
¥

digita cualguisr  atro

mensaje permanece vy continla pi

diéndole gues ingrese

dato correctamente.

Finalmente debe ingresar el precio el cual tiens

oy

Como  maximo 7

enteros v £ decimales, es decir

Foaw LS AHa A RPTE g B2

hasmba 9,999, 9099 0

g
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3.2.2 SOLICITUDES LOCALES

ESEMe 06/17/88
k¥ SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS  xx
SOLICITUD A DEFENDENCIAS LOCALES

Formulario: Cod.Soldchitie: Cod.Fedido:

AOCTON & el ] l.ocal EE ] Eusterior el Salir

l

Al escojer la opocitn 2 del meni de mantenimisnto de

solicitudes le aparecera esta pantalla.

Mediante esta Cpoadhiy Lok podrd cambiar el lugar de

solicitud de libros o revistas,

En la pantalla le aparecera ol siguients mensaje:

ACCION: Felol W acal L E 1 Exterior == Salir

-

Debe Ud. escojer cualguisra de las tres atCiones,



FManual de Usuasrio

L omaras cambilar una solicitud sxierior a

E para cambiar wuna solicitud local a exterior.

Enter  para  rebormas al o omsndg

solicitudes.

Luasgo debs Ud, digitar la olave de acoeso al

£
i

jLies crrmacd s IS

Lo de formulario, =] cédigo de solicitud

pravmeseo oe pedido, owvos formabos v omodo de ingersso

indicados en la

péaginas 25 v

e @mate manual.

Luegn de digitar la oclave,

ha sido  ingresado  aparscerd

gl

2 g

s

<< Fedido no Exists >>

Bl omensais desapars

Yy retorna a pedivle

ingrese nuevamente la clave.

Si el cddigoe de pedido ss valido es decir

smviste. Apareceran los datos correspondisntes a

pedido segin el tipo de formulario al gue pertenecs.

ol

de mantenimiento de

wecl oo

gl

gre A

=i el pedido digitado no

siguisnte mensaje de

SIRE

CiLies

Bt i)
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Se presentardn las siguientes pantallas para F1l v

SGEO 0&6/17/88
X% SISTEMA DE ADQUISICIONES RBRIBLIOGRAFICAS %X
SOLICITUD A DEFENDENCIAS LIOCALES

Formulario: PiL Sodi Snddedtri. Cod.Fedido:

foitieblic s Edicion:
Sutors Cantidad:
Editorial: Frec.linio:
Direccions Ciudad s

(bhservacioness:

S e el 2] <=l Balir

E 51 5] 06/17/88
¥k  SISTEMA DE ADOUISICIONES BRIBLIOGBRAFICAS %%
SOLICITUD A DEFENDENCIAS LOCALES

Faormulario: P2 Cod.Solicdtud: Cod.Fedido:

Frofesors Feriodo Sus.:
Fublicacion: Formeas
Editmriale : e
Direccions: Ciuvdads:

Uhservacionss:

gLl o1 P s Lu@ L=l o Salir
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3.2.3 SOLICITUD DE PROFORMAS/FACTURAS

ESFOL.

¥k SISTEMA DE ADQUISICIONES RIBLIOGRAFICAS XX

D&/17/88

Solicitud de Proforma o Factura i ol R

Al escoger la

3 del mend de mantenimiento de

solicitudes aparec

s

El mensaje gue aparece en la parte inferior de
i Ema le cuestiona a @ Ud. sabre =i desea solicitar

Froforma (F) o Factura (F) de algian pedido yva ingresado.

Luego de gue Ud. presi
opoiones permitidas le aparecerd  la siguiente pantall

con el titulo correspondiente a la opoidn elegidas

=
s fuit

1tone ocualquiera de  las dos
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4
ESEa Q&H/17/7688
¥k BISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIQBRAFIDQS_ ES | ;
SDLICITUD DE PROFORMAS A
Formulario: Cod.Solicitud: Cod.Pedido: é
9
ADCTON & ot Sal ek tar, T E ] Eliminar [ M 1 Modif. s

Salir |°

Agqul debe Ud. elegir la accion que desea realizar.

Una ver slegida la accion le pedird gue ingrese la clave

del pedido cuyo formato vy modo de ingreso esta indicado

en las péginas 22 v 22 de este manual.

i el pedido no existe aparece el siguiente

CmEnsaies

<< Pedido no Existe >3

El mensaje desaparece v  retorna a pedirle que

ramente la clave.
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51 &l pedido

k|

se le presentaran los  d;

{

{#
i
(i
i
idi

»‘u
i
i
g
-

i
i
at

T

]
=
s
Sk
=3
5
it
5
£
i
i
w
flty
i

la clave del pedido que digité.

51 Al oslegi

la accion 8 indicard gues se ha hecho la
solicitud  de proforma o factura de un pediga.

851 e

trata de proforma

validara gue el pedido se encuentre

@n espera o en solicitud de proforma, en caso de gue no

le aparecerd el siguiente mensajio:

<< Pedido no esta en Espera >>»

i Ud. ingresd a solicitud de factura el si

validard gue ] pedido se encuentre en SELSFA O 8n

recepcion de proforma, i no se  encuentra en et

estados, le aparecerd el siguiente MErTEa ey
%< Pedido no esta en Sol. de Proforma >>

T &

Ell "mensaie

apareceria v  retornara a pedirle

que ingrese nuevamente la accion a realizar,

"
i

9i la solicitud se encuentra en ERERIRER T

i

5 4

.o, o

S2RC e RLr S £ Vﬁc@ﬁﬁi@ﬁ ches prmfmwma, frea e 21l oa

0y e

1

solicitud de Factura, el sistema le pedird gue ingrese

la fecha de ‘solicitud. £l estado del

pedido  sera

altomaticamente modificado a solicitud de proforma o de

factura segin se hava ssoogido.

e o

- ERe -
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M) Bi elige la accion M Ud podra modificar la fecha e

Salianbuulis delnrafornal o factura,

2mpre vy cuando

H
i)
ook

pedido no se encuentre  en R R T . 51 el pedido

i
2
i

encuentra en

&l siguiente mensaje

de errors

<4< Solicitud de Froforma o Factura no Existe -

-

X
L7 4

7] parece vy retornard a pedirle gus

ingrese nuevamente la accion a tomar.

E)

aliges

]
£
i

cion E se validard gue el pedido se

encuentre en  solicitud de proforma o en solicitud ches

factura, respectivamente s

gun el caso slegido. 85i no

s ancuentra en ese  sstado le aparecerid el siguisnte

meEnsaie de sreores

<< No se puede Eliminar

Bl mEnsaie dEsanarsss 5% retorna a pedirle

nuavamente la aco

o1 el estado es valido le apargce 8l siguiente

MERTES s

Desea Eliminar [ S/N ]

g et
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Z.Z2.4 RECEFCION DE PROFORMAS/FACTURAS

ESFOL

¥%  SISTEMA DE ADOUISICIONES RIBLIOGGRAFICAE kX

V64188

Fecepcion de Proforma o Factura [ PAF O]

opcidn 4 del mend de mantenimiento de

£

pantalla.

El mensajs gque aparece inferior de la

L s le cusstiona  a lelis glemme s imdicar

gue =@ trata de la SR e e Yt

<1 odde alogin

Ud. presiong cualguiera de las dos

le aparecera  la siguiente pantalla.

con el titulo correspondiente a la opocidn elegidas
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ESEOL

0&6/17/788
¥%¥  GSIGTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %%
RECEFCION DE PROFORMA

Formulario: Cod:Solieatiids Cod . Fedido:s

YTl Hecibie 4

iminar B latiod s £ - Salir ”

Aopud debe Ud.,

la accidn gque desea realizar

Una vez elegida la accion le pedird gue ingrese la clave

del pedido cuyo formato y modo de ingreso esta indicado

en las paginas 22 vy 23 de este

marual .

ol el pedido  nolleniste aparece £1  siguiente

<< Pedido no Existe >>

El mensaje desaparece y retorna a pedirle CiiEs

L3Ll

ingrese nusvamsnte la clave.
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H} Elegariila

R sirve para  indicar CjLies

recibido la proforma o factura de un pedido. 81 se

ca de proforma

validard gue ] pedido se encusntre

g2n solicitud de proforma o factuw

vrespactivansnte, en

casno  de gus  no asl le aparecera el siguisnte

B it

<% Pedido no esta en Sol. de Proforma i
&

<< Pedido no =sta en Sc0l1. de Factura >>

Pparecera y Aratornarna a padirle

la accidn a realizar.

el pedido

encuentra sn =rn o solicitud e

proforma, para el

1
]

de recepcicon de profoarma, oo

sobicitud »de factura, para @l caso  de recepcidn de

s tura. El

tema le pedird gue ingrese el brecia v la

fecha de recepciéon de proforma o

pedido serd modificado a reegepcitn  de

recepcidn de factura sequn sea 21 caso.

2iiste se le presentaran los datas



M)

eliged s accidn M il podrd modificar ]
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as, P . H
ia HE g

Voany el Borent n e S0 Fecepoinn | de oroformal o factura,

siempre v  cuando =1 pedido

SR Mo L L O i

factura. 51

ot
0
i
e
2,
L8}
-
O
i gt
o
A
i
™
=5
i

mansaie de srror H

i
i1

<% Recepcion de FProforma

El mensaje desaparece

nusvamsnts la

E}

elige la accion E
encusntre en
pedido, resp

encusntra e

meEnsajie de errores

H R

i< No se puede Eliminar

de recepciéon de proforma o

le aparecer

i

1 siguients

o Factura no Existe >>

arnara a pedirlie gue

A bomar .

gue el pedido

le aparecerd el siguiente

Y
Y

£1 MR S ] e desaparece b4 retorna a

nusvamente la accidn a ftomar .

-

Bi el estado es valido 1le sSparecs @l

MensEaje:

& a . pedirlsa
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3.2.3 SOLICITUD DE PAGBD DE FACTURA

ESFB
k¥ SISTEMA DE ADQUISICIONES RIBLIOBRAFICAS %%
SOLICITUD DE PAGO DE FACTURA

Formulario: Cod.Soticitng: Cod.Fedido:

e srenn s s sesaes

ACCION

Ba S e Soliciltar Rk Eliminar I Mol e iof st Salir

Al escoger la opocidn 5 del mend de mantenimiento de

solicitudes apare

Agul  debe Ud. elegir la aceieon s deses

realizar.

Una ver elegida la accidn le

ira gque ingrese la clave

ol D P S
o ogata indicado

ded pedido cuyo Tormato vy omodo de

en las paginas 22 y 23
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Hi 0 sl pedido oo sexiste aparscse &l siguienits

% Fedido no Existe »>

El mensajs  de

saparsss v rehtorna a  pedicls gus

ingress nuevanmentes la clave.

2i el pedido sxiste

le presentardn los datos

corrsspondientes a la olave del pedido gus digitd

53 A1 elegir la asccidn B para  indicar  gue s ha

icitado el pago  de wun pedido. B wvalidard gus sl

pedido se  encuentrs en recepoidn de factura, sn caso ds

L

e no sea asi le aparscsrd sl sigudients mensalie:

<< FPedido no esta en Recepcicon de Facturas >5

-

parecsra v retornard @ pedicls

la accidn a realizar.

210 la solicitud =8 e;ncusnbra en recepoldn ds

ol

el

H1H
1
HH

factura el sistema le pedicrd guse ingrese la

solicitud de pago v el sstado del pedido serd modificado

& smolicitud de pago.

B2l s ‘:1 okt
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Mitel “podra

.......

factulea. i

it

olicitud cles

-

<4< Splicitud de FPago no Existe

e la E se validara gues el

sricusntra 4

mensais de arrors

i

Bl e e

la accidn a tomar.

@me valico e

Desea Eliminar [ S/ 1
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ESEOL 06/ 17,88

k% SISTEMA DE ADOUISICIONES RIBLIOGRAFICAS %%
FAGBO DE FACTURA

Formularios: Cod.Solicitud: Cod.Fedidos:

i twloe
Editorial:
Fecha Fago: Mormtos

Mo Uhegue s Mo Oficio:

EF 1 Pagar [ E 1 Eliminar [ M ] Modificar =l Salir ”

L o i

ACETON 2

Al digitar la opcidn &6 de mend de mantenimiento de

solicitudes le apareces ss

i

i

o

i

EH
i
i

pantalla.

Mediante esta opocidn Ud. indica gue el

Agui debe Ud. elegir la accién gue desea realizar.

Una ve: elegida la accién le pedira gue ingrese la clave

dgel pedido cuyo formato v modo de ingreso esta indicado

@l sl asienagd mas H0 v 2R de T ncte i mantia s



51 el pedido no existe apargce 81

MET SR )68 e

"

< Pedido no Existe >>

i

Bl

mErTE s e

pEFECe v A

1a

ingrese nuesvamenthte o lave,

i el pedido existe se le presentaran el

B0 e pihill P C acion 2l nombre de Ta

correspondientess a la ¢ ches 1

Al elegir la ac

pago  de

un  pedido. gl

encuentre en  solicitud de pago, en

""" le aparecera el siguients mensaje:

e
AR

Fedido no esta en Solicitud de Fago

El mensaje desaparecerd v rehornari

gque ingrese nuevamente la accion a realizar.

81 la solicitud se encusntra en

el sistema le pedird gue ingrese la fecha

monto, el numero de cheque, el nanero de

estado del pedido serd modificado a pagado.

peEdiris

solicitud de

£l

=

Tl o dided

editorial

pedido gue digitd.

indica gue se ha hecho 1

pedido se

L (S LR ) o oo e |

b
P

a pedirls

CHERLO

de pago, =1

g T v b e &b



M} Si elige lauaccion Millds ‘podra

ithcap o= datos

que corresponden al pago del pedido

1Bre vy cuando el

fjﬁli ido no se encusntre o N BRpera o en un nivel menor 3

H

el de pago

s#sto no sucede le aparecerid el

de @rrors

siguiente mensaj

ey
" o

Bl imensaj

aparece vy  retornaria a pedirle gus

nusvamsnte la ac

E} Si elige la accison E

validar&d gue el

encuentre en pago de pedido. Si no se  encusntra en

estado le aparscera el siguiente mensaie de error:

s

“< No se puede Eliminar >3

-

Bl MErsaje cEsaparecs W retorna a  pedirle

nuevamente la accion a tomar,

i

¢
i
fomi e

el  estado es  valido  le aparece 2] siguients

RIS G

Desea Eliminar [ S/N ]

s E’! !I 4







3.2.7 COMUNICACION AL DEFPARTAMENTO LEGAL .

ESEAI O6/17/88
i¥ GSISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS kX%
COMUNICACION AL DEFARTAMENTO LEGAL

Formulario: Eﬁd.ﬁulicitud: Cod . Fedidos

ELE i Onuin e an A ) Eliminar Bt L T T e =4 Balir n

Ud. indica gue se ha realizado

la comunicacion al departamento legal porgue el pedido

no ha sido recibido.

Agul debe Ud. elegir la accidn gue

Una vez elegida la accién le pedird que ingrese la clave

del pedido cuyo formato vy modo de ingreso estd indicado

e s

v o2d de sste manual.

s las paginas




81 el pedido no existe el siguisnhbs

METE A ]
<4 Pedido no Exists >>

g mEresaie oles

aparece v retorna a pedirls gue

imgress nusvanente la olave.

Hi o el pedido esxiste se ls pressnt toddos los

pedido gue digitd.

by A1 slegir la  acoidn 0 para  indicar gque  se T

conunicado al  depactamsnio

Se ovalidard gus el

pecdiodo se

pagado, 8n

i
il
it
e
foond
i

2 Y Lol B o0 % = P

aparscaerid el siguisnts mensajs:

<< Pedido no esta Fagado »>»

T

Fearar?
-
oo |
s
iii
i
ot
i

clEsmanarEosra v rabornari s pedicris
gus dngrsss ousvamsnts la accidn a realizar.

Hi el pedido sstd pagado sl sistema  le pedird gus
ingrese la fechsa de comunicacidn al departamento legal.

El ossbtado del pedido pasard a departamento legal.




M3 Hi elige

M lUd. podra modificar la fecha

el comiintd e aci Ony il departamento  legal siempre v cuando

@l pedido no ss

b en un nivel menor

..... L

nnicacion al departamento legalbiias esto no

le aparecerd el siguiente mensaie oe Srrar:

<< Comunicacion a legal no Existe >>

Saparace Y

ormnara a pedirle gue

E) S

validard gue el pedido se

sncuentre en comunicacion a

artamento legal. 8i no

S encuaentra en

mEr s e ESETREY IR

<< No se puede Eliminar >>

k] TS dEsapare

W =
;

i
r+

Orna @ a pedirle

nuevamente la accidn a tomar,

51 gl

28 valido lg apar

i
i
il
i
ot
i

siguisnte

)

mERriEma e



T—

e —"

U S R

E
;




;2.8 RECEPCION DE MATERIAL.

Xk SISTEMS DE ADCUISICIONES RIBLIOGRAFICAS E S
RECEFCION DE MATERIAL
Formulario:

Cod.Solicitud: Cod.FPedido:

0&/17/88

Titulo:

Can.Fedida: Frecio Unit.:

Feaeohas Cant.Recibida:

FOM

BoRA

Recep. [ E 1 Eliminar E M 1 Modificar

k] Salir

8 de mend de manternimic

HH
i
e
i
i
e o 2
4
ik
L
ot
pE

Mediante esta opoién Ud. indica gue =e ha

un  pedido  especifico.

Agud  debe o Ud

realizars Una vezr elegida la accien le

Lnges a tclave del pedido Cuyo  formato v modo

ingreso

esta indicado en las Paginas 22 v 23 de

mariial .

PReg Il 3 (gl
i

a acclon que deseas

padird gue

LR A




2l pedido no existe Aparecs

i
ot

siguisnts

mEryEa e

3
"
"

<4 Fedido no Existe >>

Bl mensais TEEBSDATSOE v retorna a  pedirle gue

ingress nusvamente la clave.

se le presentaran =1 titulo del

la cantidad pedida v gl precio

el pedido gue digitd.

Hi £1 elegir la accitn R Ud. indica gue se ha recibido
@l pedido.  Se validard gue el pedido se encuentre
pagade, en caso de que no sea asi le aparecera el

miguisnbe nensajes
<4 Pedido no esta 2n Fagado 52

El mensaie desaparscsra v o rsltornara a pedicrle

gus ingress nuevamsnitse la acclén a realizar.

i el pedido se ha pagado el

i

istema le pedird gue
ingrese la fecha de recepcion, la cantidad recibida y el

¢

sstado del pedido pasard a pedido recibido.

i
"




M} Si elige  la accion M Ud. pelw T ol la fecha

de recepcién v la cantidad recibida

Y cuando el

pedido no se encuentre on BEHpera o en un nivel meEnoes CjiEs

el de recepcidn de material. 5i

Mg sucede ls

aparecera el siguisnte mensaje de ERREEE Oy s

<< Recepcién de Pedido no Existe >>

iparece  y  retornara a pedirle CHLE

ingrese nuesvamente la KO TORGE T Tt omar .

E} 81 elige la acciétn E se validara que el pedido se

encuentre en  recepcién de material. i no ose encuentra

£ & e

tado  le  aparecera el siguisnte mensaie de

SHIEVOE S

<< No se puede Eliminar 2

o TR

&g e

DarEses o retorna a  pedirle

nuevaments la accion a tomar .

S gl

25 valido le aparece el siguiente

mEnsajes

Dessa Eliminar L 5/N






3.2.% TRABFASO & BIBLIGTECA.

S 06/17/88
k% SISTEMA DE ADAUISICIONES RIBLIOGRAFICAS %%
TRABFASO A BIBLIOTECA

Formularios: Cod . 5ad cactiids Cod.Fedidos

ACCION =

L T 1 Traspaso [ E 1 Eliminar [ M ] Modif. =4  Balir ”

Al digitar la opcion 2 de mend de mantenimiento de

salicitudes le aparece esta pantalla.

Mediante esta opcion Ud. andica que se  ha enviado

i
ot

pedido a la bibliocteca.

Agui debe Ud. elegir la acciédn gue desea realizar.
Una vez elegids la accidn le pedird gue ingreses la clave
del pedido cuyo formato y modo de ingreso esta indicado

en las paginas 22 v 223 de este manual.

e ;'_:3 e



21 el pedido no existe aparecse el

mErEm s e

<< Pedido no Existe >>

Bl meEnsaje  de

BADAEOs W i

o

etorna a pedirle guie

ingrese nuevamente la clave.

3

datos core

o1
l"i
i
B
o
HE

Ti Al elegir la accion T para @ indicar gue se ha

realizado el thaspaso deld material

Sancusentre

recibido, en casao de que no  sea as!

2l siguiente mensaie:

<< Fedido no esta Recibido

e
gt

il MmeErma e

Vi rstosnara a pedirle

que ingr realizar.

i el pedido se ha recibido 1 sistema le pedirs
gque ingrese el ndmero o codigo de biblioteca ¥ &l ndmero

de  traspaso: v el estado del pedido pasara pedido en

babhlioteca,




M) 5i elige la acciéon M Ud.  podra modificar la feoha

namero  de  biblioteca vy el nlmero de

v cuando el pedido no se  encuentre en

i

e un nivel menor gue el de traspaso de

i

51 oesto no sucede le  aparecera el siguiente

EARIEOIT

£< Traspaso de Pedido no Existe >Z

Bl e

v retornara a pedirle gque

LGS ss nue 1te la accion a tomar.

E se validard gus el pedido se

spymuienn b ere en

epcitn de material. 8i no se encuentra

en  ese estado le  aparecerda e

i
oot

siguisnte mensaie de

5 o s -

"
!

B

<< No se pusdes Eliminar

N

k= mErsale desaparecs ¥ retorna a pedirle

nusvamente la accidn & tomar.

8i e] estado es valido le aparece el siguiente

mesrsas e

Desea Eliminar [ 5/M ]

£
i S




ificado a

Enter}

e
e

mantenimiento

TR

£

S e

et

P LD

del pedido es

el estado de pedido recibido y la fecha de

de biblioteca v

g2l numero

ce braspaso

Blanco.

a5 N 2] sstado

gl ]

Enter retornara sk R cgs

f

licitudes.



3-2.10 CANCELACION DE FEDIDO.

EsrOl

ES

CANCELACION DE FEDIDOS

Formulario: FodeSol 1 gikticl s

SIBTEMA DE ADAQUISICIONES RIBLIOGRAFICAS

O&/17/88

o

Cod.Fedidos:s

ACCION Cancelar [ E 1]

Eliminss

LM Modif. =l Salir

I

digitar la

le aparsce esta pantall

Mediante esta opcién tid.

ha sido cancelado.

Agul  debe Ud. elsgir

Fealizar, Una wves: elegida

ingrese la clave del pedidao

ingreso  esta indicado en las

mariual .

opcidn O de mend

Lt

o SRR
Preal Liass

de mantenimisnto de

o

indica gue el pedido

la accidn que dessa

accion  le pedird gue

v formato

y modo de

o iy
L

Y 25 de esste



no existe aparece el  siguiente

menss e

<< Pedido no Existe >>

o

L

retorna a  pedirle gue

ingresse nusvansnte la colave

el peodiodo @

s le presentacédn todos  los

ol b spondisntes a la clave del pedido gue digitd.

) Al elegir la accidn € para cancelar el pedido. No

se validara gue el pedideo se  sncuentre en algian estado

especifico.

Luego el sistema le pedird gue ingrese la fecha d

e

cancalacidn v el

tado del pedido pasard a pedido

cancelado.

M1 81 elige dla dccidn MiilUd,. podr& modificar la fecha
de  canceslacidn siempre vy ‘cuando el pedido no  se
encuentre en estado de cancelacidn. 8i esto no sucede

le aparscerd sl sigulente mensale de srror:

#£4 Cancelacion de Pedido no Existe >3




El mensajies parace vy retornara a pedirle gue

ingrese nuevanente la accién a tomar.

E) 81 elige la accidn E se validara gque el pedido se

gncuentre en cancelacidn de pedido. 5i no se encuentra

e B R i &%

135

en ese estado le ' aparecerd gl @ siguiente mensaje de

=% i

<< No se puede Eliminar >3

Bt e e

W retorna a  pedirles

nuevamente la accidn a tomar.

@l  estado es valido le aparece el siguiente

Desea Eliminar SN

85 5 el estado del pedido es

modificado al estado  de pedido recibido ¥ la fecha de

cancelacidn es puessta en blanco.

Hiosu respuesta es N el estado del pedido peErmansos

sin alteracidn.

Enter}) 85i presiona Enter retornara ER) mend o
mantenimiento de solicitudes.

7
- iy e




-

3.3 ACTUALIZACION DE UNIDADES ACADEMICAS.

ESEOL,

XX

SISTEMA DE ADBUISICIONES RIBLINGRAFICAS

ACTUALTIZACION DE UNIDADES ACADEMICAS

Codigo de Unidad:

Mombre de Unidad:

£

QhL/LTF /88

ACCION

Loliidny Ingreso PR Mookt PeEaid

Elame

£

1

Salir

i

aparecdra

modificar

Loy

M e

RAEC TN

Chuig

megin Ia

escojerd fla dapeidn 3 dell menn

b Vo o ] W T

gl la

datos o elinminar unidades atadémicas.

rimero qus debe  elegir es la acciéen que

la misma que esta  indicada con el

1] Ingreso EM3 ‘Madift. [E] E¥im.

le indica gue puede presionar I v DR T i

accion gue desea realizar.

- -

principal

Te

podrd dngresar,

clesmms

siguisnts




13 Si  presiona I dndica UWUd. gue desea ingresar un
musvo codige de unidad Académica. Fara =llo debe

ingresar primsro el oddigo de la wnidad, gus es un campo

alfanumérico de 3 digitos.

Hi el chdigo va ha sido ingresado le aparecera en
pantalla &l siguisnte mensalie de srrors

<< Unidad ya Existe >:

El omensais desaparece v retorna s  pedicle gus

ingresss nusvamsntes =1 oddigo de unidad.

210 el oddiogo no sxiste

sema e plde

i1
s

ClLiE ingr : : rmbee cles Ta unddad  scadémics
corrsspondisnte a2l oddigo ingresado, sste poded fenseoun

maximo de 30 caracteres (nameros yv/o lebras).

Una ver ingresado el nombre le aparsce 8] mensais
standard de grabacidn explicado en la paginas 25 v 246 de

sabe manual .

i B 51 presiona M o E,

i pide gque ingress

el oddigo de unidad gue Ud, desea modificar o sliminar.




81 el codigo no existe es decir gue no  ha sido

ingresado le aparece el siguiente mensaie de error:

<< Unidad no Existe >>

El mensaje desaparece vy retorna  a pedirle gue
ingrese un nuevo codigo de unidad.

5i el codigo existe, se le presentaréd el nombre de
la Unidad Académica a 1a cual correspondes el cddigo

ingresado.

S Lol presiond modificar, se le permitira
modificar el nombre de la Unidad Scadémica. Una wves
madificado el nombre, se le presentard  en pantalla e1

mensaje standard de  grabacidn esxplicado en  las paginas

B
i
o

26 de este manual.

Bi Ud. presiona eliminar entonces le ARArBeCs 8n

pantalla el siguiente mensaie:
Desea Eliminar [ S/N ]

51 escoje 8 el registro serd eliminade o borrado.

i elije N el registro permanecerd sin alteracidn.






Z.4

T e T A ESLAEA T X O

MENU DE CONSULTAS.

B

Xk GISTEMA DE ADGUISICIONES BIBLIOGRAFICAS L $ 4

MEMU DE CONSULTAS
¥¥ Solicitudes %¥%

Lo Espetifica

2er Entaebal loc

F.—~ Segun el estado
4l mek n e sma Y o

Do Bosiiind dad Acad.
.= For THatilo Libro
7w o B BEG to- i al
Be—tForiBator

2.~ Menu Frincipal

0&6/17/88

OFCION =3

Sol

Al presionar la opciodn 4 del mend principal le

U Seafte Akl RS AR e S §od e Y T Ul e 8 Son s il e ot
esta pantalla. En ella Ud. podra escoger entre

opoiones gus detallamos a continuacion.

i sdigzbe o1 o papitEl iy Consulta Especifica de

icitud. Refiérass al numeradi s, 4.1,

] DAaS&FT

fir
!

Consulta Detallads ds

BA
LR Wy 4 F AT

1c 1 buc: Refiérase  al rivimeral
Bi digita 3 pasard a Consulta Segin el Estado de 1a
icitud. Refiérase al numera i

n




a EConsulta de Soclicitudes =n

numeral S.4.4.

# Consulta de Solicitudes por

al, numeral =.4.5,

211
1
bt
o
£
§,.=.
7
i
[

sara a Consulta de Solicitudes por

Titulo de Libro. R

e al numeral 2.4.6.

@i digita 7 pasard a Consulta de Solicitudes oo

Editorial ., Refidérase al Aumeral 3.4.7

n

8 pasard a Consulta de Solicitudes ooy

Autor. Refidérs

muameral 2,408,

51 digita 2 retornarad al Ment Frincipal.

El pagineo en

gite asl lo reqguieran es

stancdard gy gl

LETTE . En  la parte inferior de la

pantalla le aparecerd el siguiente

mEnEsaies

e Telentinuar ) 0 W 1 Retroceder [ T ] Terminar

C para continuar a la siguiente pantalla de consulta.

i~



FErEILaER s wa R ST o

R para retornar a la pantalla anterior a la pantalia

actual de consul ta.

T  para terminar la consulta v oretornar al mErl e

gonsultas

Si se krata de la primera pantalla de consul ta,

]
Bt

sistema no le permitird retrocedsrs. B

Rt
i

dltima pantalla de datos el

tema no le permitira

Eont Inuar

En ' caso de @ presionar una tecla

by

diferente a la

1

@n la misma pantalla.



Z.4.1 CONSULTA ESPECIFICA DE SOLICITUD.

ESEOE D&/17/788

¥¥%  SISTEMA DE ADRUISICIONES RIBLIODGRAFICAE %X
CONSUL TR ESFECTEICA DE /BDLICTTEUD

Formularios: Eod.Solicitiug: Cod.FPedidos

i R O o S TRER t=dl Balir

1 escoger  la opcidn 1 del mend de. consultas le

parntalla. Aagul  pusde Ud. consultar los

datos de un pedido sspecifico.

Lo primero  gue debe  ingresar  sera. el tipo de
formulario, luego el cédigo de solicitud y finalmente el

F

mumsro de pedido.

Be validard gue el cddigo exista

faat
HH

21 no existe

aparece al siguiente mensalje de error:

<< Pedido no Existe >>




Bl men P clesmapars

consul bas .

51 el cddigo es valido

o, aparecen todos los

dicho pedido.

En la parte inferior de la

< 1.

Fresione <ENTER> FPa

El mismo gques le indica gue

v orsmborns al ERTL

ok

£
i

s decir que si  ha sido

Crespondientes &

pantalla le aparscerd el

Fa Terminar

para retormnar al mend de

debe presionar la tecla



F.4.2 CONBULTA DETALLADA DE BOLICITUD.

ESFOL.
£k SBIBTEMA DE ADOUISICIONES RIBLIOERAFICAS %%

DETALLE DE UNMASQLICITUD

Formularios: Eodigos

U.fcademicas Fecha:

06/17/88

Mo Fedido Htnio Cantidad

Frecio

ESTADD

T g W e al ] “=dl Balir

51 escoge la opcidgn 2 del mend de consultas le

aparsce  esta pantalls. En oella Ud., podra visualizar
gus S8 havan hecho en una delterminads

solicitud.

Apareceran el ndmero de pedido, 1 titulo de libro
o nombre  de la publicacion, la cantidad pedida, sl
precio v el estado actual en gue se encuentra el pedido.

Fara  sllo debe  ingrssar  primero 21 tipo de
formulario v luego el cédigo de sclicitud. Se validara

gus la solicitud haya sido ingresada.

__";"{:, St







3.4.5 CONSULTA DE SOLICITUDES FDOR SU ESTADO.

ESru

¥ SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOQGRAFICAS

CONSULTA GENERAL DE SOLICITUDES

K For su Estado ¥ X

Cancelada

. fBtendida

= Mo Atendida
Terminada

.~ Menu de Consultas

Q&/17/788

XX

OFCION =

b U ol ag Vet Gy che 1

mearna de consul

aparecse  ssta pantalla. Er  la cuedilld. il

entre las sigulsntes opclones:

Bi digita 1 pasarad a la Consulta de

Canceladas. Fefidrase al numeral 2.4.3.1.

i digita 2 paeasard a la Consulta

Stendidas, Refidérase al numeral

51 digita 3 pasard a la

No Atendidas. Refidérase al TLATELE

il m ST @ ol n ot n

Ml

VM s & 9
£

tam i

i

EREIIO e

Solicitudes

de Solicitudes

Consulta de Solicitudes






3-4.3.1 CONSULTA DE SOLICITUDES CANCELADAS.

iy 0&6/17/88

k¥ SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %%

CONSULTA DE SOLICITUDES CANCELADAS

Farmulario Codigo Faoha Unidad Academica

il g e

saFr  a esta

pantalla. En ella podremos visuali

solicitudes gue se encuentren canceladas .

solicitudes canceladas entonces ]

retorna automaticaments al mentt de consulta de

4 &g

81 existen solicitudes canceladas apareceran en la

0
PAX

pantalla el. tipo de formularic, cotdan:, fooha

i

"

unidad académica correspondientes  a las solicitudes

Canceladas .

i
|
;







S.4.3.2 CONSULTA DE SOLICITUDES ATENDIDAS.

i D& LT /B
¥ SISTEMA DE ADAUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %%

CONSULTA DE SOLICITUDES ATENDIDAS

Formulario Codigo e Unidad Academica

e Q0001 Da/417/88 FRIMERAS UNIDAD
B Triia DE/17 /88 SEGUNDS UNIDAD

a3 Terminar L R 1 Retroceder

consulta  nos aparecerd ests

=

i

orn o do o T -
franital i

la. En ella podremos visualizar todas aguella

i
ii

solicitudes gque se

wentren atendidas.

SO solicitudes atendidas entonces el

s shEma retorna auto

shicamente al mend de consulta de

smevldie 1 tid B s por e
¥

=1 existen solicitudes atendidas apareceréan en la

=

pantalla ‘el “tipé . de’ formulario, cid oo, fecha v la

unidad académica correspondientes 2 las  solicitudss

™
{3 55

guse sstan absn

Bl
i
H

icias

S







¥ ST

S3-4.5.5 CONSULTA DE SO0LICITUDES NO ATENDIDAS.

ESEOL
¥k SISTEMA DE ADOUIBICIONES BIBLIDGBRAFICAS

CONSULTA DE SOLICITUDES NO ATENDIDAS

06/18/88

b

Formulario Codigo e

Unidad Academica

gue se encuentren no

arscerd ssth

L podremos  visuwalizar todas aque

St
fnt
1
"

51 n0 edisten solicitudes no atendidas entonces ol

mismtemna retorna avtomaticamente al

solicitudes

Tado.

£

-4
VR

la pantalla el tipo de formulardoy codian, fecha

unidad académica correspondientes a la

as solicitudes

menlt de consultas de

no atendidas aparecesran en

13






3-4.3.4 CONSULTA DE SOLICITUDES TERMINADAS.

ESEOL

06/18/88
¥k BISTEMA DE ADOQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %%

CONSULTA DE SOLICITUDES TERMINADAS

Formulario Codigo Feoha Unidad Academica

1 kSt

Nos aparscerd esta

pantalla. En ella podremos wvisualizar todas aguesllas

solicitudes gue

encuentren terminadas.

B5i no  existen solicituc terminadas entonces =1

retorna automaticamente al mentt de consulta de

solicitudes por su estado.

i
ot

isnten solicitudes terminadas

aparsceran n la

™
b3
i
ot
R
ot
o
3
T
i
Yot

tipo de formulario, céodigo, fecha v la

4

unidad  académi

Cary

somcdientes & las solicitudes

terminadas.






3.4.4 CONSULTA DE SOLICITUDES EN TRAMITE.

SR | b
¥k BISTEMA DE ADAUISICIONES RIBLIOGRAFICAS
CONSUL.TA DE SOLICITUDES EN TRAMITE

Jrpe S oyt ey f oy e ma
24 iR EDfarma
oSl thac tira
4.~ Facturada
G- Solicitud de Fago
& Fagado
7. Recibidas
- Traspaso
. Legal
.- Canceladas

o Menu Consul tas

¥k

D&/ 18 /88

OFCION =3

Al elegir la opocidtn 4 del mend de consultas le

aparece este mend, cleel cual podra Ud.  escojer las

siguisntes opoclones.,

Hi digita 1 pasarda a la Consulta de Pedidos en

Solicitud de Proforma. Refiérase al numeral 3.4.4.1.

H5i digita 2 pasard a la Consulta de Pedidos con

Proforma. Refiérase al numeral Z.4.4.72.

51 digita 3 pasard a la Consulta de Fedidos en

Solicitud de Factura. REefiérase al numeral 2.4.4.7

o
'eesd 8

- EQF.; A




E =

Sl st & & la Consulita de FPedidos

facturados., Refidrase sl

Lan . A,

Sidodiigibaaes @  la Consulta de FPedidos en

Sglicitud de Fago.

al numeral 2.4.4.5.

Hi o odigita & 0 pasarda a la Consulta de FPedidos

Fef ddra 21 numeral Z.4.4.46.

Hi odigita 7 opasard & 2 la Consulta de Fedidos

Recibidos. Refidrase al numeral 2.4.4.7.

51 digita B @ pasardéd &

fod

z Consultz de FPedidos en

Biblioteca. FRefiérase al numeral Z.4.4. 8.

Gt i B F  pasard & la Consulita de Fedidos en

Deparitemento Legal. Fefidrase sl numeral Z.4.4.%.

£ T

P -

21 digita O pasard &

ot

& Consulta de Fedidos

Cancelados. Refidr

al numeral Z.4.4.10.

s

Sl presiona Enter retorna al Mend de Consultitas.



Z.4.4.1 CONSULTA DE FPEDIDOS EN SOLICITUD DE FROFORMA.

ESEOL Q&E/18/88

¥k o SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %X

CONGULTA DE FEDIDOS EN SOLICITUD DE FROFORMA

Codigo Pedido Titwlae/Fublicacion Fecha Solicitud Cantidad

Bomgs 1 Eorman e R s i 5 e

1 escoger  la opocidn 1 del mend de Consulita d

2 aparsce  #sta pantalla. En la

solicibudes sn btramibte le
cual pusde Ud. visualizar

todos aguellos  pedidos gus se

srousnheen solicitando proforma.

Inicialmente

le apasrecerd el siguilente mensajes:

Forma Py E 1 .1 Forma P2 1. .2 1 Salir [ 3

=

kil cual le indica gue  debe
4

Ui, emleglr previaments

&l tipo de formularico a consultar

o oen caso de ojlie

guisra retornar al mend anterior debsrd presionar Enter.

s L,‘ R






3.4.4.2 CONSULTA DE PEDIDOS CON FROFORMA.

ESkDle Q6718788
¥% SIGTEMA DE ADQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %X
CONSULTA DE FEDIDOS CON FROFORMA

Codigo Fedido Titulo/Fublicacion Ber .Fratar . Cantilred

s tEEech el Ero il

maemar B L0 EaEmaiE 2R Salir

L 1

la  opcidn

tramite le aparsces

sata pantalla.

L. visualid

encusnibren oon proforma.

ﬁ
™
i
£l
ot
%
i

Imid

Forma P11 ] Forma B2 1.2 4 Salir [ 3

aguellos pedidos oque

2 del mend de Consulia de

B

B s
L&

cer de apsrecerd sl siguients menssaiss

El 0 ooual le indica gue debs Ud, slegir previamsnie

de  formulario a consultar o en caso

ches e

gquisra retornar al mend anterior debsri presionar Enter.




Luego de elegir el iR Ude formulario,

existen pedidos en ese esstado el sistema retornard

automaticamente al mani de Consulta de Salicitides an

L=

Tramite.

En caso de gue tistan solicitudes en este estado,

s le #ntardn los siguientes datos:

Elvabdito del Ta solicitud, 21 namero de pedido, el

nomberes  del b o o me e publicacién

iig

Biot
]
-y
1]
He
-
i
1

wtidad v el precio en la nroforma.

g EnEG T oAl o

En la linsa de mensaies de la pantalla le aparscera

aje standard de pagineo detallado en las paginas

72 y 7% del presente manual.

o i
LG



3-4.4.3 CONSULTA DE PEDIDOS EN SOLICITUD DE FACTURA.

ESEOL

¥k SISTEMA DE ADQUISICIONES RIBLIOGRAFICAS %%

06/18/88

CONSULTA DE FEDIDOS EN SOLICITUD DE FACTURA

Codigo Pedido

TutwlosFnbhl s aedtn Fecha Solicitud Cantidad

Farma

B Eadtsni] Foimmaiakl s o iR Salir I 1

&1

15

solicitude

BsConer Al s ropea Ot S © deliimeri de Consulta de

2. s i e 3200 sere seve senn pony pite oden cen P B B
en tramite le aparece esta pantalla. En

ot
1
i

cual puede Ud. visualizar todos agquellos pedidos gque se

hibren sollcitando factura.,

Inicialmente le aparecera el siguiente mensajie:

Forma F1 [ 19 Forma P2 [ 2 ] Salir [ 1

2

el tipo de formulario a consultar o en caso de

cual le indica gue debe Ud. elegir previamente

£ % T e R (MR

guiera retornar al mend anterior deberd presionar Enter.




e i =

LSt en

pemdioios an sse

automaticamente al mEr ol

Tramite.

R

SN S AN
Al an

Libro

cher ]

rieamb e o T £ 1

Fry ola lTimes e mens

el mensaje standard

weep g

FE oy FE del presente manual.

sl dod b,

tipo de

st aolo

Consul

g imban

[

L=

factura v la cantidad

gl

L

mamesro de pedido,

=

el

L

oies

¢ 3

i

i

g publicacidn,

b Ema

Solicitudess

Chuddes an

retornara

£

tos siogisntes dabos:

@l

la fecha de

smolicitada.

Ta pantalla

cher paginso detallado an

le aparecera

0

las paginas



Z.4.4.4 CONSULTA DE PEDIDDOS FACTURADOS.

ESEOL

06/18/88
¥k SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIODGRAFICAS %%

CONSULTA DE FEDIDOS FACTURADDS

Codigo Fedido Titule/Fublicacion Fec.Factura Can.Factu. Frecio Fact,

FaEma P leake e Forma P2 [ 2 Salir I g

Al escober " la ' opcitdn 4 del fend de Consulta de
solicitudes en tramite le aparece  esta pantalla. En la
cual puede Ud. visualizar todos aguellos pedidos gque se

encuantren facturados.

Inicialmente le aparecerd el siguisnte mensaie:

Forma P11 1 Facma B2 a2 ] Salir [ 1

Edevcualdele dndica que debe Ud., slegir previamente

el tipo de’ formulario ‘a’ consultar o en casn de gue

Quiera retornar al mend anterior debers presionar Enter.







3.4.4.5

CONSULTA DE PEDIDOS EN SOLICITUD DE PAGO.

ESEEL

S

0&6/718/88
SIBTEMA DE ADQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %X

CONSULTA DE FEDIDOS EN SOLICITUD DE FAGOD

Codigo Fedido Titulo/Fublicacion Fec.Solici. Cant.Fact. Frecio Fact.
Eorma 'Fldfe- 1 43 EacmawlEe [ a9 Salir B i

1l

solicitudes en tramite le aparece esta pantalls Er

escoden ila copoion . B lideliment de Consulta de

L €3 »

cual puede Ud. visualizar todos aguellos pedidos gque se

sncuentren seolicitando pago.

Inicialmente le aparecerd el siguiente mensaje:

Eorma Pl . [.1 ] Forma P2 21 Salir [ 5

A

cual le indica que debe Ud. elegir previamente

el tipo de formulario a consultar o en caso de CjLLE

guiera retornar al mend anterior debesri presionar Enter.

i QB s






Z.4.4. &6 CONSBIHTA DE PEDIDOE PARADOS.
ESFAL D188
¥%  SISTEMA DE ADQUISICIONES BIRLIOGRAFICAS %X
CONSLLTA DE PEDIDOB PAGADOS
Patiigo Fedide  Titulo/Fublicacion Feohsa Faogo # Uhegus Valor Fagado

BEarma P LORr 1l Forma B2 {eoE teel Salir i

ia opoidn & del mend de Consulita de

aplicitudes en tramite 1=

ot
i

sata pantalla. En

Coual pueds Ud. visualizar todos aguellos  pedidos gus

il
i

ercuentren pagados .

Indocialmente le sparecerd el siguisnte mensaiss

Forma FP1 [ 1 1 Forma F2 1.2 1 Satir b i

£l cual le indica gus debs Ud. slegirv previaments
el tipo de formularic & consultar o en caso de gue
guisra retornar &l mend anberior debsrd presionar Enter.

T DG



glegirl el tipo de ‘Fformulario,.. si no

sxisten  pedidos en ese

mhacio =1 misbhena retormard
avtomaticaments al mend de Consulta de Spolicitudes en

Tramits.

s L

El oédioo de la scolicitud, =1 mndsero de pesdido, el

1

rrovmbnee ol libes o la publicascidn, la fechs de

)
]

pag, numero de ohegus vy ovalor pagsdo.

Bl

i1

v linea de mensadies de la pantalla le aparscera

@l mensajie standard  de pagineo detallado en las plginas

5 oy sw
“/ A

el pr

b manual.

e R



3.4.4.7 CONSULTA DE PEDIDOS RECIEBIDOS.

Bt
¥% SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIOGRAFICAS %X
DO

COMSULTA DE FEDIDOS RECIEILD

Can.Recibida

Bec. Can.Factursa

e s

Titulo/FPublicacion

Salir

Pl 1 Forma FZ2

Forma

Y o R

e apars

zolicitudes en

i

tocios

imualizar

pusce

srousntren

e aparecerd =l

Imicialmente le

Salir [

=

2

Eorma PVb [ 1 Forma F2

gl iy

El cual ls indica gue
formulario da consualtar g

guisra retornar al

00 e

Yo

guisnte mensal

T Ao

€3

ey Lamen T

de gue

ment anterior deberd presionar BEnter.







3.4.4.8 CONSULTA DE PEDIDOS EN BIBLIOTECA.

ESEE

0&6/718/88
¥k SIBTEMA DE ADQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS k%

CONSULTA DE FEDIDOS EN BIERLIOTECA

Codigo Pedido TituwlosPublicacion Faecha Tra. Mo Traspeso Cod.Hiblioteco

Forma o F e b il o

F ol Salir i 1

5 1 aoin gobe geds goba
X s D I e

I

i/

Fewesd
i
E=
(1

glee ]l mend de Consulita de

zolicitudes en tramite le aparece esta pantalla. En la

cual puede Ud. visualizar todos agquellos pedidos gus se

encusntren en biblioteca.

Inicialmente le aparecerd gl siguiente mensajies:

Forma P1 [ 1 ] Forma B2 [ 2] Salir L 3

El cual le indica que debe Ud. sleglir previamente
el tkipodder Tormularios s Foensul tar: boden

@ caso de ous

gquisra retornar al mend anterior deberi pr&ﬁianar Enter.

- 104 -







Z.4.4.9

COMNSULTA DE PEDRDIDOS EN DEFARTAMENTO LEGAL .

F R

b 1

SISTEMA DE ADOUISICIONES RIBL IOGRAFICAS

CONSBULTA DE FEDIDOS EN DEFARTAMENTO LEGAL

06/18/88

AE

Codigo Fedido

FartudlarPebllcacion

Feoha Fago Feocha Envio

Monto

Forma

e i

Forma

s e liner wal i

=% oo 3 L Vi

cuial

gruier hrsn

Inicialmeants

Forma F1 [ 1 1]

gl

oLiiera

prascles U,

e

arieme @n

pantalla.
padidos

vos Rl b tharas LRl L R S
B e D ad v LA LD

le sparscera 8l siguisnis

FEorma B2 b2 1 Salir [

te gdebe Ud. slegir

L

consulbar

L
5
=
o)
b
=
ot
1]
1]
e
i
ot
3
o
s;

L2 Vil =

ieveRtl

retornar al mend anterior debesrd presionar

e Consulits

£

CiLie EE

mensaie:

prrey lamsnis






Z.4.4.10 CONSULTA DE PEDIDOS EN CANCELADOS.

ESROL 06/18/88

X% SISTEMA DE ADRQUISICIONES BIBLIOGBRAFICAS XX

CONSULTA DE FEDIDOS CANCELADOS

Codigo Pedido Titulo/Fublicacion Fecha Canc. Estado Lugar Solicitud

Earma. Flodilal Forma F2 R Salir i i

i3]

Im opeion, 0 delmena de Consulta de

dicitudes en tramite le aparsce
¥

Ern 1a

cual pusde Ud. visualizar codos agusllos

oo

sncusntren cance Lag

Inicialments ls

......

bH
=
Hi
i
G
fin
o
N
£t
fote
£
i
i..—: v
i
b=
i
=
i
p4
b
i
fi
fet
X
s
au

Forma P1 [ 1 1 Forma F2 [ 2 1 Salir [ 3

=1 cual le indica que debe Ud. elegir previamente

g} tipo de  formulario a consultar o en caso de gus

gquiera retornar al menu anterior debsrd presionar Enter.

SR e fm g







Z.4.5 CONSULTA DE SOLICITUDES POR UNIDAD ACADEMINCA.

ESEi

O&H/18/88
k% SISTEMA DE ADQUISICIONES RBRIBLIOGRAFICAS XX
CONSULTA DE SOLICITUDES FOR UNIDAD ACADEMICA

Codigo Ulfcademica:

Formulario Codigo Feoha Fatado

s L ones L *Enter ] Fara Salir

Al digitar la opcidn 5 del  mend de consultas le

sparecsrd ssta pantalla en ]

la  cual Ud. pusde consultar

am solicitudes de una unidad académica sn particular.

Lo primero gus debs  dngresar ss el cddigo de la

Umidad gus dessa consulitar. 51 la unidad es erronea le

aparscse 81 siliguiente mensaje:

<< Unidad no Existe >>

El omensajies desaparecs v retorna & pedicle

£
i
fi

ingress obro cobdigo de Unidad.

i 0







fMlanual de Ususrio

=.4_4 CONSULTA DE SOLICITUDES POR TITULO DE LIBRO.

Caps

D618 88
¥  SISTEMA DE ADOUISICIONES RIBLIOGRAFICAS XX
CONSULTA DE SOLICITUDES FOR TITULO DE LIERO

T ikiulics

Tipo C.S50l. Pedido Unidad Editorial Cantidad Valor Estado

e L ones [ Enter '] Fara Salir

Al dgigatar, la optibi.. 6 del ment de consultas le
apareceréd esta pantalla en la cual Ud. pusde consultar

las solicitudes por titulo de libro o publicacidn.

Lo primero gue debe ingresar es el g tulo del kibro
o publicacidn gue desea consultar. ®i no existen libros
con = titulo ingrasado =1 siztemna retorna

avtomaticamente al mend de consultas.

51 existen pedidos  del Libraiin publicacidn
requerida  apargceran en pantalla todas los pedidos gue
s hayan hecho de ese libro.

hiyge o







3.4.7 CONSULTA D

[Tl
1

8 B

i
s
2
e
b
Tl
11
5,
Ll
i
1]
o
o
o
[

Al

el

e

1T

el o o e . -E;;18X88
k¥ SISTEMA DE ADOUISICIONES BIBLIQGRAFICAS %X
CONSULTA DE SOLICITUDES FOR EDITORIAL
Editormials
M;me C.5o0l. Fedida Uimidad bt CanEZdad Valor Eatado
; Tk Fresione [ Enter 1 Para Salir

Blodbgitar e opaddn” A7 vded

aparecerad esta pantalla en la  cual

las solicitudes por editorial.

Lo primero  gue debe

editorial gue deseas

consul tar. bl

sditorial 2l sistema retorna

o

consul bas.

851 edis

o % R

aparsceran en  pantalla los

hecho a ssa editorial.

e

Lngreasar e
s

avtomaticamsnis

editorial

pedidos  gque se

e consultas le

Ud. puesde consultar

s el nombre de 1:

{

axisten pedidos a

Al merd

Fepuisrida

ifi

havan







ESFIL ‘ D&/ 1B/ B8

k¥  EBISTEMA DE ADOQUISICIONES RBIBLIOQGRAFICAS %Xk
COMSULTA DE SOLICITUDES FOR AUTOR O FROFESOR

Butor o Frofesor:

Fapo s Sol . FedaaaiUnbidad Titulo Cantidad Mal o Editorial

Fresione [ Enter 1 Fara Salir

Al digitar la opcién 8 del  mend
aparsceria esta pantalla en la cual Ud

s pedidos por autor dei{jiﬁfﬁlq

la publicacion. o LR



5 N 2 <




=.3 MENU DE REPORTES

B3 Bt

xk  SISTEMA DE

1.

s s
e

it n

4......
B,
b

ADRUISICIONES RIBLIOGBRAFICAS %xx

MENU DE REFUORTES

Esmtado de
Sol. en Tramite

Sal. por il Academica
Detalle de Solicitudes
Feclamos

Retorno al Menu Frincipal

Dl e Farelee

0&6/18/88

OFCION =3

A1 o eleglr
gats pantalla

siguisntes opcionss.

5
su Estado.
8i  digita 2 em

Tramite.

Sidiogl o Seen

Unidad Académica.

la opcidn 5

cleacle la

1 digatsgel emitira el

itirad ol

del menu principal le aparece

gl L podrd escoger

Reporte de Solicitudes

pBor

Reporte de

Splicitudes en

Reporte de Solicitudes por








