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Manual de Usuario ~ Moédulo de Compras (SISCOM)

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

En este capitulo se escribira los objetivo v principales funciones del Sistema Comercial
SISCOM version 1.0, Modulo de Compras, asi como también, se dara una breve
explicacion del manejo de éste manual y hacia quienes esta dirigido el mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del sistema,
va que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Con la ayuda de este manual los usuarios encargados de operar el sistema estaran en
capacidad de:

Familiarizar al usuario con el equipo de computacion a utilizarse.

e Determinar los requerimientos de instalacion para el sistema.
e Familiarizarse con los formatos de menus, pantalla, iconos y reportes utilizados a
traves del sistema.

e [Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en cada
modulo del sistema.

1.2. ANTECEDENTES

El sistema de Compras(SISCOM 1.0) es un sistema para el manejo y control de un
negocio en el ambito comercial, el mismo que utiliza la interfaz grafica de Windows
para que sus operaciones sean mas amigables, este documento indica el manejo de este
sistema adaptado para el buen desempeno de la empresa Trajano Penafiel, el cual
contiene ¢l siguiente modulo:

1. Modulo de Compras.

1.3. INTRODUCCION AL SISTEMA

SISCOM 1.0, se creo con la finalidad de realizar con mayor rapidez los procesos que se
realizan en la empresa, tales como calculo de precios, control de productos, etc.

ESPOL
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1.4. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del sistema de
Compras, acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

o Como instalar y operar el sistema de Compras.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forma.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

| Generalidades 1
Capitulo 1 Generalidades ‘

' Capitulo 2 Explicacion de la interfaces grafica. |

| Instalacién ]
Capitulo 3 Caracteristicas del sistema

 Capitulo 4 Arranque del sistema S

| Operacién 1
Capitulo 5 Iniciando la Operacion del Modulo de Compras

' Capitulo 6 Menu de Conexiones
Capitulo 7 Mantenimientos
Capitulo 8 Menu Transacciones

Capitulo 9 Menu Consultas y Reportes

' Capitulo 10 Menu Ver

 Capitulo 11 Menu Especiales

31 Anexo

'Anexo A Reportes reales S
PROTCOM Capitulo | - Pdagina 2 ESPOL
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de usuario contiene diversas tlustraciones que debe seguir el usuario paso a
paso, para utilizar el modulo de Compras de SISCOM 1.0. Ademas incluye
informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVERSIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el modulo de Compras de SISCOM es importante que
entienda las conversiones tipograficas y los términos utilizados en los mismos.

1.7.1. Conversiones de Formato de Texto

I Formato [ Tipo de Informacion ;
Viiieta numérica | Numeracion de procedimiento paso a paso.
Negrita ' Términos a resaltar por su importancia

Menor que < Mayor que = | Opciones que puede tener el usuario, va sea haciendo
' uso del Mouse o teclado.

Caracter mayuscula + | Nombres de teclas se inician con mayuscula
. Caracter Minuscula i

|
| :
{ ' Si esta ubicado bajo las letras, significa que el usuario |
| Caracter subrayado ' puede utilizar las combinaciones de teclas: |
| 'ALT+ letra subrayada o dando clic en la opcion del

'Menu o en el boton.

— —— - |

Grafico del boton Palabra boton a su lado ira la representacion Grafica.

1.7.2. Conversiones De Uso del Mouse.

Término | Significado |
*Sefalar™ ' Colocar el extremo superior del Mouse sobre el elemento que
| se desea senalar.
i

' Presionar el boton principal del Mouse (generalmente el boton |
“Hacer clic™ l1zquierdo ) vy soltarlo inmediatamente. ‘
!

' Capitulo 1 - Pigina 3 ESPOL
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{ Término [ Significado |
- *“Arrastrar” 'Sefialar el elemento, luego mantener presionado el Mouse
| mientras se mueve y se lo ubica en el lugar deseado.
L - o o , |
1.7.3. Conversiones de Teclado
Tecla [ Significado ]

Tecla de metodo abreviado | Tecla que se utiliza como método abreviado para
‘ejecutar un proceso. Por ejemplo f1 para mostrar la |
la)uda '

T Tecla l {
| ENTER :Tec!a utilizada para ejecutar un proceso. Si  en el
(ENTRAR-RETORNO ) | manual dice “presione ENTER™.

\
|
f . S i e S

i 'Puede utilizar las Tecla direccionales para moverse |

Tecla direccionales (1zquierda, derecha, arriba abajo) en los diferentes |
—,—,1,] ‘elementos de un control de la pantalla, un elemento a la |
[ vez. i

| -
17”” 7 o i o - - o - 1 ﬂ‘-

Tecla de avance de pagina “Las Tecla de avance de pagina son utilizadas para vy

INICIO, FIN, AV, PAG_,RE. ' movilizarse entre varios elementos de un control de la
PAG.  pantalla. |t

- | | L\
Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentcsi ;’,,
‘controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el| «’
enfoque al primer control ubicado a la derecha ,con
| SHIFT+TAB, se da el foco al pnmer control de Ia|

1zquierda.

- —t ]

. Otras Teclas ;Adiciona]memc puede utilizar otros elementos del
“ ' Teclado. Por ejemplo:
|

e SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte supenor de

| TECLA, siempre que ésta cumpla minimo doq

~ funciones. |

'« ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active Ia\
tercera funcion de TECLA.

|
|
| W SN —

PROTCOM o Capitulo | - Piginad ~ ESPOL
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1.8. DIRIGIDO A

Este manual esta dirigido a quienes directa e indirectamente estan relacionados con el
Modulo de Compras(SISCOM v 1.0).

El manual esta estructurado para todo tipo de usuario. Si usted tiene conocimientos

basicos en computacion y ambiente Windows, remitase al capitulo 3; caso contrario
empiece desde el capitulo 1.

Entre los principales Usuanos del sistema tenemos: Gerente General y Admimistrador
del sistema.

PROTCOM

Capitulo 1 - Pigina5 ESPOL.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA

Al terminar de leer este Capitulo el lector estara mas familiarizado con el ambiente
Windows v sus utilidades.

Aprendera a utilizar los diferente componentes para dar mantenimiento a su PC. Como,
hacer copias de seguridad de los archivos, detectar y reparar errores en disco.

2.1. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Este Sistema Comercial a seguido los estandares de Windows ya que posee una interfaz
amigable y de facil manejo por la cual a optado por utilizar estandares como barra de
tareas, entre otros.

2.2. AMBIENTE DE TRABAJO

para una vision mas amplia le proporcionaremos a continuacion una guia de como
operar la maquina para utilizar el Sistema Compras.

2.2.1. INGRESO A LA COMPUTADORA

Para poder ingresar al Sistema Comercial es necesario tener en cuenta que la
computadora es quien nos puede ayudar en caso de tener problemas, que es una

herramienta de trabajo a la que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo hay que seguir los pasos que se encuentran
enumerados a continuacion:

1. Encienda la computadora

2

Espere unos minutos para que la computadora cargue el sistema operativo y la
plataforma de Windows.

(S

Aparecera una pantalla que es la principal de la computadora como la que se
muestra a continuacion:

 ESPOL
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Wl @AY P | g 1| Mopuoow et 01 | BRGTREN, BT

Figura 2.1 Pantalla de Imicio de Windows

2.2.2. DESPLAZARSE POR LA PANTALLA

Este manual se describe los pasos basicos que se realizan para trabajar con el Sistema
Comercial los cuales pueden ser mediante el uso del teclado o del raton (Mouse).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los
botones del teclado de la computadora.

2.2.3. USO DEL RATON
El raton es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de trabajo, tiene dos
botones principales el boton de uso para este sistema es el izquierdo con el cual

podemos acceder a las diferentes opciones del mena principal o hacer clic en los
diferentes botones de la barra de tareas del sistema.

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina 2 ' | ESPOL
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2.2.4. USO DEL TECLADO

l.a forma de introducir informacion a la computadora mas comun, es mediante el uso
del teclado pudiendo ser visualizado la informacion ingresada a través de la pantalla de

su computadora.

El teclado para su mejor mangjo se ha dividido en cuatro grupos de teclas
fundamentales:

e Teclas estandares.

e Teclas funcionales

e Teclas direccionables
o Teclas numéncas

: PARTE UNO .
K e || o || s || n ||~ al|l=]]¢ Y || _ || +
4+
. 1 2 3| 4||s||e||7]||8||9]|e - || =
A
el Q || W || E|| R[] T]||¥]|]|uU Lol P X
caps| | A || s || o || F||lG]||H]||J || K||lL . | | ENTER
) < > ?
shift || z || x|lc||lvl||B||N||M™ , Shift
1 , .
CTR ALT BARRA ESPACIADORA ALT Ctrl

Figura 2.2 Teclado

Nota: en el contenido de este manual se encontrara instrucciones como por e¢jemplo
(ALT + G), lo cual significa que debe presionar las teclas al mismo tiempo.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 3 ESPOL
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Teclas Estandares

Son las teclas principales del teclado y son iguales a una maquina de escribir
convencional con la diferencia de que mas posee otras que cumplen funciones ya
establecidos como:

r [ 'Que cancela cualquier tipo de
ESC ; ESCAPE operacion y en este sistema
servira para salir de cualquier
opcion 5

| Presionando esta tecla al mismo |
SHIFT SHIFT tiempo que presiona una letra,
o) | | esta aparece en mayuscula.

: CTRL - CONTROL | Utilizada para ingresar ciertos |
contrl | | codigos y caracteres extra al |
teclado normal. |

- ————

ALT ALT Empleado en combinaciones con

Alt
! otras teclas.

R B .

: : ‘Realiza el retroceso de u
, caracter, borrando el caracte
— - BACKSPACE | RETROCESO |que est¢ en la posicion d
' retroceso.

I

R Es la lcc_ié_pnncipal que indica - vk
ENTER ENTER la computadora que se ha) _;,,I'Jf"ﬁ

ingresado informacion. -

]

Teclas Funcionales

Son teclas especiales y su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren, son doce su formato en el teclado: FI1, F2, F2 ... F12.

Capitulo ? - Pigina4 ESPOL

PROTCOM



Manual de Usuario

Mddulo de Compras (SISCOM)

Teclas de Direccionamiento

Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y la numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez y de arniba hacia abajo una linea a la

VEZ.

Flecha arnba

Movimiento cursor arriba.

Teclas Numéricas

A

v ' Flecha abajo Movimiento cursor abajo.

< ' Flecha izquierda Movimiento cursor a la 1zquierda.
| | |
?’77 - ]
‘ > Flecha derecha Movimiento cursor derecha.

Estan situadas a la derecha del teclado. Son 0 y simulan a una calculadora estas teclas se
activan con el boton NUM LOCK situado en la esquina superior 1zquierda del teclado

numMeErico.

Se puede saber que esta activa el teclado numerico al observar la luz indicando en la

parte superior derecha del teclado.

Existen también otras especiales cuya funcion describimos a continuacion:

i - - ~ |Cuando esta activada, pue_dt.
| | | INSERT INSERT insertar caracteres de un texto.
| nsert |
[ | I |
}__' ; D 1 . E e oo ':__"4+
| | | Borra caracter que esta a la
= | DELETE | SUPR - posicion derecha del cursor ;
Supr

I {

!
. ] : : R Esta tecla se usa pé_ra posesiohar en
: " i HOME ‘ INICIO ‘el cursor al inicio de la linea. ‘
| ome |
| | i
| | |- - — |
! ; : ‘Permite  situarnos  en  paginas
g R | PAGEUP | AV.PAG. |posteriores en la pantalla
[ Up [ ‘
; : i \
? , \
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—_—_—— —

\ - 1‘ |

1
| — | PAGE | 'Permite  situarnos  en paginas |
| Down ' DOWN | REG. PAG. ‘ anteriores en la pantalla. |
| | | |
| | .!
[ [ . Con esta tecla se convierte el|
. ' NUM LOCK | BLOQNUM teclado numérico a un teclado de|
i 5 edicion. ;
| |
| Captura la pantalla que se encuentre |
PRINT | IMPRPANT | activa |
o SCREEN | |
| | | |
1 Retroceder pagina '
‘ SCROLL BLOQ DESPL |
- . LOCK
h______________ Dcsplaza el cursor a la siguiente
— ; TAB | TABUI ADOR  posicion del tabulador.
_q !

—— l

2.3. ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema Comercial SISCOM v 1.0 posee ciertas herramientas generales que son de
uso frecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que presentamos a
continuacion:
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2.3.1. ESTANDAR DE LISTADO

El listado es una tabla que muestra el codigo y el nombre del campo ha seleccionado ya
sea para una consulta o para una modificacion

Busqueda Haprda de Froveedaores

) RyeCéduls

@ Hombre ICon‘fengu :J 1&
Codgo {Tpoiet |  Ruckesus | Rezénsocel | Momwe | apesq sl
D Céduda e 091705079 DCRSA Dorrs Casanov
2 |2 Registro Ly 09333333001 CALZA S.A Jorge Perez
<l = i A SRRy 18

Figura 2.3 Pantalla dc Consulta

Ista pantalla permite realizar la blasqueda de iniciales de un registro por Ruc/Cédula o
por nombre, puede elegir cualquiera de las dos opciones dando un click a la opcion
deseada, escoger en el combo si desea la busqueda que comience 6 que contenga el dato
a buscar, luego escribir el criterio de busqueda presionar la tecla ENTER. Obtendra
todos los registros que cumplan con el criterio de busqueda. Para seleccionar el registro
se da doble clic en la fila de resultado.

2.3.2. ESTANDAR DE LOS BOTONES DE MANTENIMIENTOS

Estos botones se encuentra ubicados en la parte superior de la barra de herramienta de
cada pantalla del sistema, las cuales se ejecutan dando click sobre ellos, cuando el
puntero del raton(Mouse) sefiala estos botones, aparecera cerca un mensaje indicando la
accion que realiza.

Estos botones sirven para la realizacion de las operaciones de mantenimiento de los
registros de los datos que se manejan cada pantalla.

Cada boton sirve para una determinada tarea, a continuacion indicamos su uso:

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 7 . ESPOL
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‘campos, el cual indica que se realizara un
‘nuevo registro a grabar,

. Botén | Nombre Descripci6n del botén |
|

: E Busqueda Muestra un listado de todos los nombres v
i | codigos de los registros en la pantalla de
i ' visualizacion que se encuentra el usuario.

| S | ST i
T I ‘ |
i | ; ;
| 0 i Nuevo ' Este boton realiza la accion que limpiara los
i

Modificacion

Grabar

—

'Este boton realiza la accion de modificar los |
datos que primero son consultados luego |

\
‘ preparados para grabar. :
\

|
!Este boton permite grabar los datos tanto%

} para Nuevo como para modificar. |
i

Eliminar

Deshacer

'Realiza el proceso de eliminacion del dato
'que se consulto. Al hacer click en el boton
' se muestra un mensaje confirmando si desea
 ser eliminado o no.

1
\
| [

Este boton permite deshacer los cambios |
(ingresados en los controles, limpiandolos
'volviendo a su estado inicial.

PROTCOM

Busqueda de campos

Capitulo 2 - Pigina 8

'Este boton realiza la accion de busqueda de |
' codigos de campos en caso de ser necesaria
' su busqueda.

|
-

| Este boton realiza la accion de ayuda.

i

Este boton realiza la accion de salir de la|
‘pantalla actual.

ESPOL
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2.3.3. BOTONES ESPECIALES

Médulo de Compras (SISCOM)

Estos botones son especiales porque estan presentes en algunas pantallas generales,
especialmente en las Consultas/Reportes, Modulo y en transacciones.

Boton | Nombre Descripcion del botén

! 5 Aceptar | Este boton realiza la accion de dar una

‘ i 'contestacion afirmativa a una accion

. ! ' tomada.

. ) | ;

| & - | Imprimir ;Eslc boton da la opcion de imprimir el

| . registro consultado.

b == #,, =SS = = = - —

! Informacion 'Este boton realiza la accion de otorgar

! G {I ‘informacion acerca de los componentes de
| ' su computadora ‘

!,.._ A — 1 S i - - S

! | Cancelar EESIC boton permite cz'mcelar la opcion a

; ¢jecutarse, consultarse 0 procesarse.

i | B S

2.3.4. MENSAJES ESTANDARES

Estas pantallas de mensajes que genera el sistema estan presentes en todos los procesos

y mantenimientos.

A continuacion se describe el significado de cada uno de ellos:

I dicinn

Mantemmiento de Proveedors

‘-
\lf) La informacidn fue modificada.

Figura 2.4 Mensaje de informacion Grabar / Actualizar

Este mensaje indica que la accion de guardado de registro se ejecuto correctamente sin

problema alguno.

PROTCOM
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Consultas - Mantenimiento de Proveedaor

3 ‘) (Desea inactiver el registro actual?

_ Yo ] Mo

Figura 2.5 Mcnsaje de informacion Elimmar/ Anular

Este mensaje indica de si esta seguro de eliminar dicho registro antes de realizar la
accion.

. N
Consulta - Mantermmiento de Proveedor i,
~

\‘\’) iDesea reaimente salir de la aplicacion? -~

Figura 2.6 Mcnsaje salir del sistema

Este mensaje indica si esta seguro de salir de la aplicacion ejecutada, de ser asi cerrara
la aplicacion en uso.

2.3.5. ESTANDARES DE LA BARRA DE MANEJO DE REPORTES

Al wvisualizar un reporte este se presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera mas legible el reporte.

dfe] e ’1’?1'},61é;m Toal2  100%

Figura 2.7 Barra de Herramientas de los Reportes
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Su descripeion se detalla a continuacion:

Nombre

Ver Primero

| Descripeion del botén

Muestra la primera hoja del reporte.

Muestra la hoja anterior a la hoja

Muestra la hoja siguiente a la actual vista.

Este boton permite grabar los datos tanto
para Nuevo como para modificar.

4 -  —— -

Envia el reporte a otro archivo.

Anterior |
_JJ | actualmente vista.
Siguiente
; i.l Grabar
QJ Imprimir Imprime las hojas.
QJ Exportar
[1mz 3 Zoom
o B en la pantalla.
= Minimizar
=} Maximixar
Salir

Adapta al tamano de visualizacion de la hoja

PROTCOM

Capitulo 3 Ptfgina 11

'Este boton permite reducir y envia el disefio
del reporte a la barra de inicio.

Amplia y posiciona a la pantalla a su estado

normal. !
mal. R

Permite salir de la pantalla visualizada del

| reporte. - |

ESPOL



Manual de Usuario Moddulo de Compras (SISCOM)

2.4. DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

La pantalla principal del Sistema Comercial, Modulo de Compras, esta realizada de una
forma practica v familiar para mejor desempeiio del usuario.

Dividiendose en:
1. Barra de menu, muy parecida al menu de word
Esta compuesta de todos los menus principales que conforma el modulo de Compras.

2. Botones de acuerdo al requerimiento a utilizar
Es una representacion grafica de los menus para un facil acceso a través del mouse.

3. Una barra de estado donde se especifica la fecha y la hora
Nos indica la fecha y hora actual del sistema.

v Meng de Compras
Mantemmienmos Transacciones Consullas y Reportes  Yer Esp_eci_al_es Mda

29l 1| o]
@ se Ty | wrel sxend)

Figura 2.8 Entorno del sistema Comercial,
Maodulo Compras

En este capitulo esperamos cumplir con las especificaciones acerca del entorno del
Sisterna Comercial, Modulo de Compras, para un mayor provecho en el desempefno de
cada aplicacion o transaccion a realizar.

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina 12 ESPOL
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA
3.1. INTRODUCCION

El Sistema Comercial, Modulo de Compras, se encargara de las transacciones de
compras de la empresa, adaptado para todo publico que tenga conocimientos contables.

3.2. BENEFICIOS

« Un ambiente integrado que motiva la eficiencia de todas las operaciones que realice
la empresa.

e La informacion se presenta en momento oportuno, lo cual facilitara la toma de
decisiones.

« Se trabajara con un software actualizado, de acuerdo a las necesidades presente.
« Existira un efectivo desarrollo de todas las actividades dentro del modulo.
e Ahorro de tiempo para la ejecucion de los procesos automatizados.

» Empleados capaces de enfrentar cualquier problema por menor que sea.

3.3. DESCRIPCION DE LOS MODULOS
3.3.1. Médulo de Mantenimientos

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del modulo de Compras.

Proveedores

Esta pantalla permite registrar la informacion acerca de los Proveedores de la empresa.,
ademas relacionar los articulos que nos proveen cada uno de ellos.

Tipo de Proveedor

Esta pantalla permite clasificar a los proveedores de acuerdo de su tipo, sean nacionales,
extranjeros, etc..

Tipo de Transacciones de Proveedor

Esta pantalla permite registrar las transacciones que estan permitidas realizar con los
proveedores, ejemplo emitirles notas de Débito, notas de crédito, etc.

PROTCOM Capitulo 3 - Pigina 1  ESPOL
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Tipo de Devolucion de Compra

Esta pantalla permite registrar todos los motivos por los que se podria originar una
transaccion de devolucion en compras.

Especiales - Control de Secuencias

Esta pantalla permite registrar y alterar cada uno de los nimeros secuenciales que son
utilizados en los documentos v/o transacciones de este modulo.

Especiales - Parametros

Esta pantalla permite registrar y alterar aquellos datos que son generales para este
modulo, pero que podrian cambiar de valor en el tiempo, ejemplo: porcentaje de [VA,
tipo de cambio, etc.

3.3.2. Médulo de Transacciones

Este menu tiene el objetivo de llevar el control de los procesos realizados con relacion a
las compras y registrar los movimientos de las mismas.

Compras

Permite registrar los datos de una compra que se ha realizado a un proveedor. Esta
opcion se utiliza luego de que se ha realizado el respectivo ingreso a bodega de la
mercaderia que se esta comprando.

En esta transaccion ademas de ingresar los articulos v costos, se registra la forma en la
que la empresa pagara al proveedor.

3.3.3. Médulo de Consultas y Reportes

Este menu tiene el objetivo de llevar las consultas y obtener reportes de todos los datos
ingresados en el sistema.

Reporte de Proveedores
Permite consultar todos los proveedores ingresados en el sistema. v
Reporte de Articulos por Proveedor

Permite consultar todos los articulos que maneja cada Proveedor, ingresado en el
sistema.

Reporte de Compras

Permite consultar todas las Compras ingresadas en el sistema.

PROTCOM Capitulo 3 - Pigina 2  ESPOL



Manual de Usuario __Mo'dq lo de C(_).l_’?_lpl_‘di f_'.S'l.\'CO}_l{)_

3.4. REQUERIMIENTOS DE LOS EQUIPOS

El modulo de compras necesita como minimo un equipo de las siguientes
caracteristicas:

e Disco Duro de 10 GB

Procesador Pentium de 200 Mhz

64 MB de Memoria RAM como minimo
unidad para disco 3 V2

Raton de 2 botones

Monitor VGA de 256 colores

Teclado estandar

Impresora

3.5. PLATAFORMA DE TRABAJO

El modulo de Compras puede ejecutarse bajo las siguientes plataformas de trabajo:

Sistemas Operativo Windows.
Windows NT 4.0 en adelante.
Windows NT Workstation.
Sistema Operativo Novell.

3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

La instalacion del sistema se podra efectuar desde unidades de CD-ROM vy se siguen los
pasos listados a continuacion:

Ejecutar

Figura 3.1 Pantalla dec Ejecutar

1. Utilizar el programa de instalacion utilizando S8, ¢| mena de INICIO 6
START de Windows, en la opcion Ejecutar o Run, buscando la ruta del mismo.

)

Aparecera al inicio de la ejecucion un mensaje, que indicara que el sistema se esta
inicializando para luego presentar la pantalla de instalacion:
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e R T R

o b R R

Tl Sk bl it da ackaiscion, B4 ey sow
e et St Dol Telom Ylenge

Figura 3.2 Pantalla de Instalacion

Esta pantalla da la bienvenida al sistema de instalacion.

3. El programa de instalacion verifica si existen componentes instalados, en caso de
que existan preguntas si desea sobre escribir la version anterior y le asigna un
directorio para guardar y realiza una copia de segundad

Luego de la verificacion se presenta la siguiente pantalla preguntando st desea una copia
de seguridad (lo mas recomendado es la opcion de si)
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L Sethes Uiz Sl ¥ T 0 e b B

Figura 3.3 Pantalla de Instalacion

Se escoge la opcion de ST para que se presente la siguiente pantalla donde guardara en
un directorio especificado los respaldos del sistema:
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Seloociamar dirsctoris de

el cone o ReOI0RD & B OUE TS copal iod chves

Figura 3.4 Pantalla de Instalacion

En esta pantalla da informacion del directorio donde se van a instalar los programas y
los de segundad.

Aqui se pueden suspender la instalacion o se puede cambiar el directorio.

Se elige cambiar directorio se presentara la siguiente ventana:
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L Pt Eamatast - Salie vl

Wmd.ma e

--w«mmwmmb
Fotewen Conoveis ' Saliom v 1.0

”l.a:z.tmamﬁ sera o

Figura 3.5 Pantalla de Instalacion

En la pantalla podra elegir un directorio creado, o caso contrario crear uno nuevo
Luego de salir de la ventana volvera a la pantalla anterior donde se podra suspender la
instalacion o seguir con la misma.

Si todo se encuentra dentro de los que usted necesita haga Click en la unidad de la
computadora, donde el sistema SISCOM se instalara, se presentara una pantalla donde
se le pedira que ingrese el grupo de programas del menu inicio de Windows desea que
se instale el sistema SISCOM, por omision mostrara un nombre de grupo de sistema de
modulo de Compras sefialado.

Al poner continuar se copiaran los archivos a la ruta especificada desde donde se
encuentre los disco instaladores

4. El programa de instalacion nuevamente verificara componentes instalados, para ver
si existe espacio en disco y luego de ver que todo esta correctamente se presenta la
altima pantalla donde todavia se podra suspender la instalacion.
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Trpecomecesade pe of ficn
1 e dirtoter o fogn

Figura 3.6 Pantalla de Instalacion

5. La siguiente pantalla indicara que la instalacion del Sistema SISCOM a culminado
satisfactoriamente y puede comenzar a utilizar el sistema
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Instalacién completada.

L rataacion o fxtess Cotwscisl - Saloee ) Staerd 7

£ P b 1o e w4 et akacion:

Figura 3.7 Pantalla de Instalacion
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para arrancar el sistema con el modulo de Compras lo puede hacer de 2 maneras:

I Dando doble Click en el icono de acceso directo del sistema SISCOM

Rirwcse] & GEREREL Vi Ven, | B]1on Nebwsbostictcc | Briene Can | W oo v dettiom. g varam

Figura 4.1 Icono dc acccso Directo al Sistema SISCOM

2. Presionar el boton INICIO, de la barra de estado de Windows, elija el menu
Programas, lucgo scleccione ¢l Programa General exe que ¢jecuta ¢l Sistema
SISCOM.

PROTCOM " Capitulo 4 - Piginal ESPOL



Manual de Usuario ) Maodulo de Compras (SISCOM)

= I CEN LT
2 2 Soread 25 » T
N Documentos > -
= Winlp ’
i _ff Configuracitn » 2y Explorador de Windows

‘g Buecan 1 e irternet Exploter

B8] Miciosolt Access

@ Aguda Microsoft Exced

MY Microsoft FrontPage

2] Ejecuta it
i s Sl isenre {01 Microsoft Outiook
: @ Suspendss Microsoft PowsrFoint
B Miciosoft Word
| W dpager o sitepa. i vs 008

Figura 4.2 Ejccutando ¢l Sistema SISCOM

3. A continuacion se presentara la pantalla de presentacion del sistema SISCOM con
¢l modulo de Compras.

HE Madulo General B3

Figura 4.3 Pantalla de presentacion del Sistema SISCOM
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En esta pantalla desaparecera al dar Click con el raton en cualquier lugar de esta
pantalla o con ¢l teclado, presionando la tecla <ENTER>

Luego se muestra la pantalla principal del mismo, con todas las opciones del sistema
SISCOM.

w Menu de Compras
Mantenimientos  Transacciones  Consullas vReportes  Ver Especiales Ayuda

#{3| 2| s

a8 ¢ € = ' - o2 os2pm Y

Figura 4.4 Pantalla de presentacion del Menu de Compras
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL MODULO DE
COMPRAS

w Mend de Compras
Mantenimientos  Transacciones ConsultasyRepores Ver Especales Ayuds

_ unmB wnend)

Figura 5.1 Pantalla Menu Principal del Médulo de Compras

El mena principal consta de las siguientes partes:

o Muantenimientos
Permite el mantenimiento completo (Ingreso, Consulta, Modificacion y eliminacion
logicas de los registros)

e [ransacciones
Permite registrar las transacciones de compras.

o (onsultas y Reportes
Presenta toda la informacion que ha sido ingresada y procesada en el sistema y permite
Su impresion.

. Ver
Permite ver en la barra de estado de la pantalla activa.

. /'.'.\p{’c'luh‘.\‘
Permite logonearse (Logon) y cambiar la configuracion de la presentacion de pantalla.

o  Ayuda
Describe informacion general del sistema.

A continuacion se describe cada una de las opciones del menu las cuales le ayudara a
conocer ¢l funcionamicento del sistema SISCOM modulo de Compras

Capitulo 5 - Pigina | ESPOL
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5.1. MENU DE MANTENIMIENTOS

Mantenimientos
Proveedores
Tipos de Proveedor
Tipgs de Trans. Prov.
Tipo de Deyolucion de Compra
Especiales »

Saiir

Figura 5.2 Pantalla Menu Mantcmmuento — Modulo de Compras

Para acceder a las opciones del Mend de Mantenimientos, ¢l usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la figura 5.2.

[.uego usando la tecla de desplazamiento, podra escoger la opcion requerida.

El menu de Mantecnimientos, agrupa las opciones que van a permitir al usuario dar
mantenimiento a los datos manejados por los modulos, este menu de mantenimientos
comprende ingresar, modificar y eliminar logicamente los registro de cada tabla, que se
presentan acontinuacion:

+ Proveedores

¢ Tipo de Proveedores

» Tipo de Transacciones de Proveedores :
¢ Tipo de Devolucion de Compras J

» Secuencias de Compras =
« Parametros de Compras A

5.2. MENU DE TRANSACCIONES

Este menu tiene ¢l objetivo de levar ¢l control de todos los procesos realizados para la
compra.

Transacciones
Compras

Figura 5.3 Pantalla Mcnu Transaccion del modulo dc Compras
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El menu de transacciones tiene las siguientes opeiones:
» Compras

Permite registrar las compras que realiza la empresa.

5.3. MENU DE CONSULTAS Y REPORTES

Figura 5.4 Pantalla Menu Consultas v Reportes del modulo de Compras
El menu de consultas agrupa las opciones que van a permitir al usuario poder realizar
las busqueda de informacion e impresion.
El mena de consultas y reportes consta de las siguientes opciones: ' ah
e Proveedores

« Articulos por Proveedor
o Compras

5.4. MENU DE VER

¥ Mostrar

Mostrar Empresa
Mastar Agencia
Mostrar Usuarno
Moastrar Usuario NT
Maostrar [ erminal
Magstrar Todos

Figura 5.5 Pantalla Menn Ver del Modulo de Compras

El mena Ver permite visualizar las opciones que se presenta en la barra de estado de la
pantalla.
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El menu Ver consta de la siguiente opcion
« Barra de Estado

Presenta todos lo 1conos de la empresa, usuano, usuano de red, se los puede ver todos o
ningun grafico en la barra de estado de la pantalla.

5.5. MENU ESPECIALES

Espeddéé
Logon ..
Configuracién ..

Figura 5.6 Pantalla Mcnu Especiales del Modulo de Compras

El menu Especiales permite visualizar el Logon el cual le permite cambiar de clave,
usuario y de empresa. El de configuracion permite modificar opciones especiales a cada
pantalla que s¢ encuentre ¢jecutando.

El menu Especiales consta de las siguientes opciones:

» Logon
» Especiales
5.6. MENU AYUDA
Ayuda
Ayuda en Linea F1
Acerca De..

Figura 5.7 Pantalla Menu Avuda del Maodulo de Compras
Para acceder a la opciones del menu Ayuda, el usuario debe primeramente desplegar el
menu respectivo como se aprecia en la grafica 5.7.
Luego usando las teclas de desplazamiento, se coloca en la opcion requenda.
El menu Ayuda continue las siguientes opciones:

» Ayuda
e Acercade. .

Capitulo 5 - Pigina 4
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6. MENU CONEXION

Permite ingresar al sistema SISCOM  Modulo de Compras, conectarse, cambiar la
clave del usuario y salir del sistema.

B e
Logon...

Usuarios

Figura 6.1 Menu Conexaon

6.1. CONECTAR

Para empezar a utihzar el sistema tiene que escoger la opcion de acceso al sistema
SISCOM, donde tendreé que seguir los pasos indicados para la conexion.

= Introcuzes su Nombre tie Usuario y su Clave de Acceso
o para ingreser al Sistame j

ng Nombre de Usuario.  [Administiador

Clave de Acceso. |

Empress {1 Trajano Pefiafie =i
Agencis |1-Agencia Bellavsta B

Figura 6.2 Concctar

El usuario para conectarse debera escoge la empresa, la bodega en que se encuentra,
ingresar su Usuario vy la clave de acceso, la cual se la proporcionara por parte de la
persona encargada de la admimistracion del sistema.

Si los datos ingresado en la pantalla no son correcto el sistema emitira un mensaje de
error indicando ¢l error cometido. De ser contranio, osca con los datos correctos, podra
ingresar al sistema SISCOM, modulo Compras.
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6.2. CAMBIAR CLAVE
el usuario al querer cambiar la clave debera ejecutar los siguientes pasos:
1. Ingrese ¢l usuario y la clave actual

2. Ingresar la clave nueva

L

Reingresar la clave nueva
4 Dar <<Enter>>

5. El sistema validara que ¢l usuario y la clave actual existan en la base de seguridad
caso contrario no permitira hacer el cambio.

6.3. SALIR

Esta opcion permite al usuarto salir del sistema SISCOM modulo Compras, se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas, s1 en alguna ha hecho modificaciones, presentara
un mensaje, haciendo la pregunta si desea deshacer los cambios realizados, como se
muestra a continuacion.

Edicion - Mantenimienlo de Empresa

D) Los datos del regiersfuvon modificados y no han sido grebados.
 ¢Desea deshace: ios cambios?

# L E
$i l No ]

Figura 6.3 Mensajes de cambios

St no desea continuar con la rutina que estaba realizando se cerrara la pantalla, s1 da
Click en la opcion no, permitira continuar con la rutina que se encontraba realizando en
ese momento.
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7. MENU MATENIMIENTOS

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimientos a todas las tablas relacionadas a la
transaccion de Compra. El cual esta compuesto de las siguientes opciones:

Mantenimientos
Proveedores
Tipos de Provesedor
Tipgs de Trans. Prov.
Tipo de Devolucion de Compra
Especisles : 3

Salir

Figura 7.1 Menu Mantenimicntos

Para acceder a las opciones de mantenimiento del sistema el usuario debera desplegarse
con ¢l menu, como se aprecia en la fig. 7.1.

Si luego usa las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada y a
continuacion dar un click.

Todas las pantallas de mantenimiento del sistema tienen una barra de herramientas en la
parte superior como la demuestra en la Fig. 7.2:

Salir de la Pantalla Actual
Ayuda en linea

Buscar Registro

Eliminar Registro

Imprimir Registro

Deshacer Cambios en el Registro
Grabar Registro

Modificar Registro

Nuevo Registro

YY Y Y VY

Figura 7.2 Barra de Herramienta
Para las pantallas, que tengan en las que haya mantenimiento de detalles se utilizaran
los siguientes botones:
Nuevo Detalle
Agregar Detalle

Modificar Detalle

= § Eliminar Detalle
Figura 7.3 Barra de Herramientas para detalles
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7.1. PROVEEDORES

Para Ingresar al mantenimiento de Proveedores, desplazarse hasta el mena de
Mantenimientos y dar click en la opcion Proveedores:

. Mantenimientos

Tipos de Proveedor

Tipgs de Trans. Prov.

Tipo de Deyvolucion de Compre
Especiales »

Salir

Figura 7.3 Opcion Mantenimiento- Proveedores

Luego de esto inmediatamente se muestra la pantalla:

> Consulta - Mantemmiento de Provesdor

Archivo  Yer Especiales Ayuda
O wdé~vy M 76

B R St { J

| Tino idertficackin | <] Mo dertifcackn I
Razon Socil [
Nombre:s ] Apetidos { :
fachtte ¥ dow i) g
gt T— b | )
| E-pod [ Dyeccion | Al
Act Econdmica | 7] s AdtEeon. [ _[
| [ |
5

Figura 7.4 Pantalla: Mantenimiento- Proveedores
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7.1.1. Ingresar un nuevo Proveedor

Para ingresar datos de un proveedor lo podra hacer de dos maneras:

I. Dando click en el Icono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la
informacion del nuevo proveedor:

; Feieon Mantemimiento de Proveador

Archivo  Ver Especiales  Ayuda

TEM &S5 N T

Datos de Proveedor I Ariculos |

| Codgo Tpo de [Nocone +] Fecha  [ouass Eik
Proveedor
mmmm C - Céchda de idertidad2 ~ w| Mo Wentificackin - Jog1 7050741 |
| BaronSocs  [pcRsa

B [~ Ecusdor ] Ousted | p— Bl
e = ! e
| el jdcasanovt 5@hotmad com Dazccibo B |
| ActEonéics  [ieprer 7] sosceon [ e

f Chorda v i 3,. F?.!f:ﬁ?f‘! de la ermpresa 1 apeifido del cliente de ls emp l

Vo Max. de Cupo | 969900}
Excerto VA "

_ 02 R 1etopm

Figura 7.5 Pantalla: Mantenimiento- Proveedores - Ingreso

Una vez que todos los datos del proveedor han sido ingresados correctamente. Para
grabar esta informacion puede hacer de estas 2 formas:

. Haga click el boton = " de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla.
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2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor
informacion de teclas, ver capitulo 1).

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

Nuevo  Mantemimiento de Proveedar

Figura 7.6 Pregunta si desea grabar la informacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla

indicando que fue grabado satisfactoriamente:

fdhowon  Mantemmiento de Proveedor I

\%) La informacién fue modificada.

Figura 7.7 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente
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7.1.2. Consulta de datos de un Proveedor

Para Consultar datos de un proveedor lo podra hacer de tres maneras:

b2

3.

.............

Dando click en el Icono ﬁ de Busqueda rapida de registro

Con las teclas de facil acceso Ctrl + B ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

Ingresando el codigo del proveedor a consultar en el campo Codigo.

Se presentara la siguiente pantalla de criterio de busqueda:

< Hisqueda B 1;min de Proveednres

C:W

@ Mombre IConlEngn j In
i e { , [ -"-1 =
1 Cécuta de 0917050791 DC'R SA. —_—\
2 2 Registro Ly 08333333001 CALIAS A -JO'QO Puex 4
) AR AR R S S B R \ RE
Consultar || gelr

Figura 7.8 Pantalla de busqueda de proveedor

Donde debera dar un Click en cualquiera de las dos opciones de busqueda que son
por Ruc/Cédula vy Nombre.

Si escoge la opcion de busqueda por Rue/Cédula debera ingresar el cniterio deseado
para realizar la busqueda respectiva pulsando la tecla <Enter>.

Si escoge la opcion de busqueda por Nombre debera ingresar el criterio deseado
para reahizar la busqueda respectiva pulsando la tecla <Enter>.

Una ves que las filas estén llenas con informacion; Se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

Retornara a la pantalla anterior con los datos escogido de la busqueda rapida, donde
se activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento
como es modificar, Ingresar, Imprimir, eliminar ¢ deshacer(Limpiar la pantalla con
toda la informacion)

PROTCOM i Capitulo 7 - Pigina 5  ESPOL



Manual de Usuario ) Mddulo de Compras (SISCOM)

. Consulta - Mantenimiento de Proveedor
arch‘rvo Yer Especinias Ayuda
VB @y M 7o

Datos de Proveedor l Adiculos |

Tipo dertificacion l
| Nambres £ Apelidoe fravaros
Epeta £ 1 ) |
E-pai f’:: A L ROt C0n Dirgccida I |
Adﬁwm ] 7] S act Econ r 3
B R Tyez— Estado v gl

m F’ l l. Bepvter de la prrpresa 1 apelido gel clents de s eonn l:

Diars Piazo Velor Max. de Cupo | 9995 00|

Cletra Cradito Excarta VA I

Figura 7.9 Resultado de la consulta de proveedor

7.1.3. Modificar datos de Proveedor

Para Modificar los datos de un proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer
de dos maneras:

1. Dando click en ¢l Icono a de Edicion de registro.
2. Con la tecla funcionales F2( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).
Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado:

3. Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar 6 modificar la
informacion de ese registro.
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S Fdicion - Mantemmiento de Proveedor

ﬁ"*‘“’n P e i ond W g o AP VRGNS S LR MR b U
CH vEy N TS
Decs do Proveador | Articutos]

o ) Ted e o] e [
Tipoker#ficackin I _ Céua de lsertdac? | No,Jdertificacidn  og17050791

Razon Sockl pcrsa

Pais |1 - Ecusdor =] Cuded | [ET— -]
| e [ it
£ [acasanovi Sgnctmad com Digeccion R

| Observacion Poaevo Proveedior Estado f2 acwvo =]
=_ Cherie 5 I } e e 8 enpress 4 spelion del Cierme de 1s #1no ]

_‘ Dias Plagn ) \alor Max de Cupo | 45999 00 |
Cierra Crédio r Excento VA o

u ’ ..‘.. ;tu‘?ﬂmgm‘wﬁfﬁ.m

Figura 7.10 Pantalla de Ediciéon de datos de Proveedor

4. Haga click el boton - de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje:

Edicien - Mantemmiento de Proveadar

Figura 7.11 Pregunta grabar informacion

6. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.
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Fdicion - Mantemmento de Provesdor

Figura 7.12 Informativo que los datos se registraron

7.1.4. Eliminar un Proveedor

Para Eliminar un proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos
maneras:

1. Dando click en el Icono & | Eliminar.

t2

Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

(FS]

Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SL

- §
Consulta - Mantenimiento de Proveedor B3

\?) :Dasaa mactivar el ragistro actual? 2%

g3
hio
Figura 7.13 Pregunta si desea eliminarlo -
\
4. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue inactivado.
Caonsulta - Mantenimiente de Proveedor  ES:

Figura 7.14 Confirmacion de Eliminacion
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7.1.5. Activar un Proveedor

Para Activar un proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:
3. Dando click en el Icono Activar. 6

4. Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

5. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Mantenmmiento de Proveedor  BR

3) :Desea activar el registio actual?

No

Figura 7.15 Pregunta si desea Activario

6. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue activado. figura 7.15

Consultn - Mamtermmmento de Proveedor

Figura 7.16 Confirmacién de Activacion
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7.2. ARTICULOS DE PROVEEDORES

Para Ingresar al mantenimiento de Articulos de Proveedores, desplazarse hasta el menu
de Mantenimientos y dar click en la opcion Proveedores.

. Mantenimientos

Tipos de Proveedor

Tipgs de Trans. Prov.

Tipo de Devolucian de Compra
Especiales »

Salir

Figura 7.17. Opcion Mantenimiento- Proveedores

Luego de esto, inmediatamente se muestra otra ventana en la que debe dar click en la
pestafa “Articulos”.

Y Fedicinn  Mantemmientn de Proveadas

Ardwo Ver Espec?g!dgg_ Ayuda

TEHE v A TS
Datos de Proveedor  Articulos |

Ao i () 3

Registro Registro :

[ T tarovsin | Coago | Wemiwe | Fovnegare | €]

(1ed

e e R e

Figura 7.18 Pantalla: Mantenimiento- Articulos de Proveedores
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7.2.1. Ingresar nuevos Articulos de un Proveedor
Para Ingresar articulos a un proveedor debe seguir los siguientes pasos:

1. Consultar el proveedor.

2. Dar click en la pestaiia “Articulos™
3. Luego dar click en el Icono ] de Edicion de registro.
4. Luego dar click en el icono @ Limpiar campos, e ingresar la informacion

del articulo.

Fdicion - Mantenimiente de Proveedor

&'dm Lor Ropnceles MWNds e son T
‘."“" = n ﬂrw-r'.! “ )
Datns de Proveador  Articulos |
|
Bl [ <1

{1 AricdoProveedor | Cougo | Nombre | FechaRegevo | E=i

i i
-
¢ i 3|
';; - -v-u-—-r. ---—.u--——» b B ... .»«._ -44"-.-.---.-,..--.-l-»---l-..---....,.-.-uM-,n...—rn(v.a»—n s s -«-.vou—ln- it b ‘j - v;—mju ‘.:v mﬁm ﬁ 1&15 pm !
Figura 7.19 Pantalla: Ingreso de Articulos de Proveedores
5. Luego dar click en el icono @ adicion de detalle, esto adicionara la

informacion de este articulo.
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> Fdicion - Mant enmnento de Proveedor g '::35:; i3 : '="E':': 'Z(J
Archivo Ver Especiales Ayuda

ChBoE-y AT

Datos de Proveedo: Mimi

Esm M 1 4 a4 v
Ragistro I —J
ArticuloProveedor | Codigo | Normisre | FechaRegistro | £4]
3 JPTJORDY4 PA JORDY 4 PASADOR VAF 13401 /2003 AA
2 002 PT.SPERRY3M SPERRY 3 MOCASIN VAI 1301/2003 A
< { o

Figura 7.20 Pantalla: Ingreso de detalle Articulos de Proveedores

3. Haga click el boton I de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla.

4. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor

informacion de teclas, ver capitulo 1).

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion. Figura 7.21

Nunswvno - Mantenimiento de Provendor

Figura 7.21 Pregunta si desea grabar la informacion
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Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla

indicando que fue grabado satisfactoriamente: Figura 7.22

Fdhicwn - Mantenmiento de Proveedor B3

Figura 7.22 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente
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7.2.2. Consulta de Articulos de un Proveedor

Para consultar articulos a un proveedor debe seguir los siguientes pasos:

1. Consultar el proveedor.

2. Dar click en la pestafia “Articulos”, enseguida apareceran los articulos de ese
proveedor.

s Consulta Mantenmiento de Proveedor

DA« et RApHOAG,  Sypatia

DR =-S-y A ?o
Datos de Proveedor | _ﬁ{ﬁggj_;;Q

Articulo [ 1 [Er!m::ua;z 1 ]
ety Exacadel [T ]
Registro Regstro ¥ :
ArticuloProvesdor Nombre Fecha =
1
21002 2222 Articuln 2 12072002 A A
| 1 o

Figura 7.23 Pantalla de Consulta de Articulos de proveedor

7.2.3. Modificar datos de Articulos del Proveedor

Para Modificar el detalle de un articulo que se encuentre en pantalla, se debe hacer:

1. Dando click en el Icono 8 de Edicion de registro.

2. Modificar los datos del articulo.
3. Dar chlick en el boton “Modificar detalle”.
PROTCOM  Capitulo 7 - Pigina 14 ~ ESPOL
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4. Haga chick el boton S de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.21.

Edicion - Mantemmento de Proveedor B3

\i) :Desea reaimente graber lainformacion ?

Figura 7.24 Pregunta grabar Informacion

6. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.
Fig. 7.22.

Fdicion Mantemsmientao de Proveedos !

\i) La informacion fue modificada.

Figura 7.25 Informativo que los datos se registraron

7.2.4. Eliminar / Activar Articulos de Proveedor

Para Eliminar o Activar un articulo que se encuentre en pantalla, se debe hacer:

1. Dando click en el Icono & de Edicion de registro.

Dar click en el boton @ “Eliminacion de detalle™.

[

esaresn

(S

Haga click el boton a ' de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte supernior de la pantalla

4. A continuacion aparecera el mensaje de la Figura 7.26
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I dicion - Mantemmento de Proveedor

Figura 7.26 Pregunta si grabar la Informacion

5. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.
Figura 7.27.

Fdicwn - Mantemmenio de Proveedor

‘1) Lainformacion fue modificada.

Figura 7.27 Informativo que los datos se registraron
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7.3. TIPOS DE PROVEEDOR

Para Ingresar al mantemmiento de Tipos de Proveedor, desplazarse hasta el mena de
Mantenimientos y dar click en la opcion Tipos de Proveedor. Como se muestra en la
figura 7.28.

- Mantenimientos
Proveedores

Tipgs de Trans. Prov.
Tipo de Devolucion de Campra
Especiales 4

Salir
Figura 7.28 Opcion Mantenimiento- Tipos de Proveedor

Luego de esto inmediatamente se muestra la pantalla: .

Consulta - Mantenimiento de Tipos de Proveedor MEE
Especiales  Ayuda

Figura 7.29 Pantalla: Mantenimiento- Tipos de Proveedor

7.3.1. Ingresar un nuevo Tipo de Proveedor
Para ingresar un nuevo Tipo de proveedor lo podra hacer de dos maneras:
1. Dando click en el Icono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que usted pueda ingresar la
informacion.
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Nuevo - Mantenmiento de Tipos de Proveedor

.

oz iy 1sp.

W oncarnesunessnncaadocsae

Figura 7.30 Pantalla; Mantenimiento- Tipos de Proveedor - Ingreso

Una vez que todos los datos han sido ingresados correctamente. Para grabar esta
informacion puede hacer de estas 2 formas:

1. Haga click el boton =% de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla.

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor
informacion de teclas, ver capitulo 1).

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

B2

Nuevo  Mantenimento de Tipes-de Praveedor

\?) JEsta sequro de grabar..?

P e o

Figura 7.31 Pregunta si desea grabar la informacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error ¢l sistema presentara la siguiente pantalla
indicando que fue grabado satisfactoriamente:

Nuevo  Mantemimiento de Tipos de Proveador B

Figura 7.32 Indicativo que la informacién fue grabada exitosamente
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7.3.2. Consulta de Tipos de Proveedores

Para Consultar los Tipos de Proveedores lo podra hacer de tres maneras:

1. Dando click en el Icono “ de Busqueda rapida de registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + B ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

Se presentara la siguiente pantalla de criterio de busqueda:

X
-~
g Ir
2 N Nacionai 250872002 Activo
3 iF Extraniern 021112002 Activo

Aooplwr | - ger |

Figura 7.33 Pantalla de busqueda de Tipos de Proveedor

(FS]

Una ves que las filas estén llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

4. Retornara a la pantalla anterior con los datos escogido de la busqueda rapida, donde
se activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento
como es modificar, Ingresar, Imprimir, ehminar 6 deshacer(Limpar la pantalla con
toda la informacion).

Conculta - Mantemmiento de Tipos de Proveador Hﬂ
Archivo  Ver Especralaa Ayuda

Figura 7.34 Resultado de la consulta de Tipos de Proveedor
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7.3.3. Modificar datos de Tipos de Proveedor

Para Modificar los datos que se encuentren en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:

1. Dando click en el Icono a de Edicion de registro.
2. Con la tecla funcionales F2( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).
Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado:

3. Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar ¢ modificar la
informacion de ese registro.

Fdicron - Mantemmiento de [l[’zn\'. de Proveador .E
Archrvo }fec Espec:edes Ayuda

Figura 7.35 Pantalla de Edicién de datos de Tipos de Proveedor

4. Haga click el boton ' de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje:

Muews - Mactenmienta $o Tipos de Provesdor E3:

3‘) LE3 segurn de grober 7

Figura 7.36 Pregunta grabar Informacion

6. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.

Fdicion - Mantenimiento de Tipos de Proveedor B3

Figura 7.37 Informative que los datos se registraron
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7.3.4 Eliminar un Tipo de Proveedor

Para Eliminar un proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos
maneras:

1. Dando click en el Icono & Eliminar.

2

Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SL.

('S

Consulta - Mantenimiento de Dipns de Proveednr B3

\? ') (Uesea nactiver ei registro actuad?

(s

Figura 7.38 Pregunta si desea eliminario

4. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue inactivado.

Consults - Mantenimients de Tipos de Proveedor . B

Figura 7.39 Confirmacion de Eliminacion
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7.3.5 Activar un Tipo de Proveedor

Para Activar un proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:
5. Dando click en el Icono < Activar. 0
6. Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

7. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Manternimiento de Tipos de Proveedor

' ?) | Dessa activer el tegisto actual?

No

Figura 7.40 Pregunta si desea Activarlo

8. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue activado.

Consulta - Monteninuente de Tipos de Proveedor

Figura 7.41 Confirmacion de Activacion
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7.4. TIPOS DE TRANSACCIONES DE PROVEEDOR

Para Ingresar al mantenimiento de Tipos de Transacciones de Proveedor, desplazarse
hasta el menu de Mantenimientos v dar click en la opcion Tipos de Trans. Prov.

| Mantenimientos

Proveedores
Tipos de Proveedar

Tipa de Devolucian de Compra
Especiales »

Salir

Figura 7.42 Opcion Mantemmuento- Tipos de Transacciones de Proveedor

Luego de esto inmediatamente se muestra la pantalla:.

Consulta - Mantenimento de Tipo de Transaco
Archiva  Ver Especiales Ayuda

Consulta- Mantenimiento de T)

NBMW nE-G A D e
f Documento »:

Rescripoicn -:_]
¥ |
g s At

| -
oz 11:8pm )

Figura 7.43 Pantalla: Mantenimiento- Tipos de Transacciones de Proveedor

7.4.1. Ingresar un nuevo Tipo de Transaccion de Proveedor

Para ingresar un nuevo Tipo de proveedor lo podra hacer de dos maneras:

1. Dando click en el Icono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que Ud Pueda ingresar la
informacion.
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e Transacoion BQE.'!

Nm I Mnnh'nrlrvlc'nlu de Tpo d

X1 n]av“: A ?eX

;aocm'mu ]mme Nota Debito :j

| Qescrbcin (ot Gorad =R
r~ Secuenci 1runsumj;| |
a I~ Signo e

Regstro

Figura 7.44 Pantalla: Mantenimiento- Tipos de Transacciones de Proveedor - Ingreso

Una vez que todos los datos han sido ingresados correctamente. Para grabar esta
informacion puede hacer de estas 2 formas:

1. Haga click el boton =" de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte supenor de la pantalla.

=~

Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor
informacion de teclas, ver capitulo 1),

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

i |

MNuevo - Manteaimiento de Tipo de Transaceidn de rovesdor

%,

3,) Esta sequro de grabar..?

Ho

Figura 7.45 Pregunta si desea grabar la informacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla
indicando que fue grabado satisfactoriamente:
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Mantemirmento de Tipo de Tiansaccion de Proveedor

MNusvo

Figura 7.46 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente

7.4.2. Consulta de Tipos de Transaccion de Proveedores

Para Consultar los Tipos de Transacciones de Proveedores lo podra hacer de tres
maneras:

1. Dando click en el Icono - de Busqueda rapida de registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + B ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

Se presentara la siguiente pantalla de criterio de busqueda:

" Consulta de Tipos Transacciones de Proveedor

3 {NTADE . Nota Debito L o

——

a Pt el

Aceptar b

Figura 7.47 Pantalla de busqueda de Tipos de Transacciones de Proveedor

Una ves que las filas estén llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

J

4. Retornara a la pantalla anterior con los datos escogido de la busqueda rapida, donde
se activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento
como es modificar, Ingresar, Imprimir, ehiminar ¢ deshacer(Limpiar la pantalla con
toda la informacion).
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Consulta - Mantenimiento de Tipo de Transaces.

&r:hwo VVer Esp ial 4
D&&% n&*a&j ﬂ ?@

QwMo
2 |

Figura 7.48 Resultado de la consuita de Tipos de Transacciones de Proveedor

7.4.3. Modificar datos de Tipos de Transacciones de Proveedor

Para Modificar los datos que se encuentren en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:

1. Dando click en el Icono & de Edicion de registro.

2. Con la tecla funcionales F2( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).
Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado:

3. Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar 0 modificar la
informacion de ese registro.

b dicinn - Mantenimento de Dipo de Transaco {1 <]

qu? ‘_\{ar Espeaa.ies Ayuda 5 & i
‘,'_..‘.*’U ﬂw’*'fﬁ?!@
rowmio [ _*_*_]

| Qodigo

-‘ Rescripcion .-Mabeblﬂﬁm _‘J ,

it o

egcuBnc i

- 2 o = ;;ansamon :

| Fodie e Estadodel [T <1

‘ Regstm_ : Registro

Figura 7.49 Pantalla de Edicion de datos de Tipos de Transaccion de Proveedor
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4. Haga chck el boton 2 de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje:

f dicion  Mantermmento de Thipo de Transacoion de Proveedor

B3

\?‘) (Esté seguro de graber. .?

No

Figura 7.50 Pregunta grabar Informacion

6. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.

Edicion - Mantenimtento de Tipo de Tr £ € x|

Figura 7.51 Informativo que los datos se registraron

7.4.4. Eliminar un Tipo de Transaccion de Proveedor

Para Eliminar una Transaccion de Proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra
hacer de dos maneras:

1. Dando click en el Icono '-"Ef ; Eliminar.

B

Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

3. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Mantenimiento de Tipo de Transaccion de Proveedor

\?) (Dsesea inactivar el registro actual?

Figura 7.52 Pregunta si desea eliminario
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4. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue inactivado.

Fonsulia

Mant ernnento de Tipo de Te

Figura 7.53 Confirmacion de Eliminacion
7.4.5. Activar un Tipo de Transaccion de Proveedor

Para Activar una Transaccion de Proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra hacer
de dos maneras:

. Dando click en el Icono % Activar. 0
2. Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

3. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Mantenimiento de Tipo de T

Figura 7.54 Pregunta si desea Activario
4. lLuego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue activado.

C onsulta - Manteninsento de Fipo de . _E(J

Figura 7.55 Confirmacion de Activacion
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7.5. TIPOS DE DEVOLUCIONES DE COMPRA

Para Ingresar al mantenimiento de Tipos de Devoluciones de Compra, desplazarse hasta

el mena de Mantenimientos y dar click en la opcion Tipos de Devolucion de Compra
Mantenimientos

Proveedores

Tipos de Proveedor

Tipps de Trans. Prov.

Especiales >

Mﬁaiir

Figura 7.56 Opcion Mantemimiento- Tipos de Devoluciones de Compra

lLuego de esto inmediatamente se muestra la pantalla:.

Consulta - Mantenimiento de Tipos de Devoluci
Archvo Ver Espeocales  Ayuda

ARWE B~ A PO

e [

Descripcon |
Fecha de r—“——-—j Estado el __]
Registro Reastro

8.5 g 2 = 07202 . 11460m O3

Figura 7.57 Pantalla: Mantenimiento- Tipos de Devoluciones de Compras

7.5.1. Ingresar un nuevo Tipo de Devolucion de Compra
Para ingresar un nuevo Tipo de Devolucion de Compra lo podra hacer de dos maneras:
3. Dando click en ¢l Icono de nuevo registro

4. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion.
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Archivo  Ver  Especiales  Ayuda
CE R ey T Nuevo-hﬁ

Cordgo
Qescripcion pevpor Brror en pedido
Fecha de r—j Estado det -_]
Rewastro ) Registro
2.8 0 g @ o0 B 114sen

Figura 7.58 Pantalla: Mantenimiento- Tipos de Devolucion de Compra- Ingreso

Una vez que todos los datos han sido ingresados correctamente. Para grabar esta
informacion puede hacer de estas 2 formas:

e

Haga click el boton - de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla.

4. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor

informacion de teclas, ver capitulo 1).

FEnseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

Nuevo - Mantemimiento de Tipos de Develucion de Compra Bl

\?) ;Esta seguro de grabar . ?

No

Figura 7.59 Pregunta si desea grabar la informacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla
indicando que fue grabado satisfactoriamente:
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Nuevo - Mantenimiento de Tipos de Devolucion de Compra B

.

\l‘) La informacion fue grabada

Figura 7.60 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente

7.5.2. Consulta de Tipos de Devoluciones de Compras

Para Consultar los Tipos de Devoluciones de Compras, lo podra hacer de dos maneras:

Dando click en el Icono 4 de Busqueda rapida de registro

Con las teclas de facil acceso Ctrl + B ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo
1).

Se presentara la siguiente pantalla de Consulta General:

Aceda Salr

Figura 7.61 Pantalla de busqueda de Tipos de Devoluciones de Compras

Una ves que las filas estén llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

Retornara a la pantalla anterior con los datos escogido de la busqueda rapida, donde se
activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento como es
modificar, Ingresar, Imprimir, c¢liminar ¢ deshacer(Limpiar la pantalla con toda la
informacion).

7(_'0[)1'&!10 7 - Pdgfna?
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Consulta - Mantenimiento de Tipos de Devoluct. !ﬂB
Archivo  Ver Espeasles Ayuda
DR @By A Pe
Codgo
Pescripcitn [
- Fecha de Fra =] Estado del =]
Registro o Registro i

G B8 ¢ 8 @

o262 B 150pm i3

Figura 7.62 Resultado de la consulta de Tipos de Devoluciones de Compras

7.5.3. Modificar datos de Tipos de Devoluciones de Compras

Para Modificar los datos que se encuentren en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:

1. Dando click ¢n ¢l Icono ] de Edicion de registro.

2. Con la tecla funcionales F2 (Para mavor informacion de teclas ver capitulo )

Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado:

informacion de ese registro.

Archvo  Yer Especisies  Ayuds
TEE L 8 T

Edicion - Mantemimiento de Tipos de Devolucio . RN E3

3. Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar ¢ modificar la

Cougo

Descripoon bevammmwcadem
Fecha de ~1  Estado det
Registro Regestro

3 8 0 & 8

i)

own2m B 1150em &

Figura 7.63 Pantalla de Edicién de datos de Tipos de Devolucion de Compra

4. Haga click ¢l boton
la parte superior de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje:

de¢ grabar de la barra de herramientas que se encuentra ¢n

PROTCOM
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Yes o No

Figura 7.64 Pregunta grabar Informacion

6. Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.

Edicion - Mantenimiento de Tipos de Devolucion de Compra B

a ;) La informacién fue modficada

Figura 7.65 Informativo que los datos se registraron

7.5.4. Eliminar un Tipo de Devolucion de Compra

Para Eliminar un Tipo de Devolucion de Compra que s¢ encuentre en pantalla, 1o podra
hacer de dos maneras:

Dando click en el Icono & Eliminar.
I Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1),

2. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SIL

Consulta - Mantenimiento de Tipos de Devolucion de Compra BB

‘\?;«"} :Desen inactivar el reqistro actual?

Figura 7.66 Pregunta si desea eliminarlo
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3. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue inactivado.

Figura 7.67 Confirmacion de Eliminacion

7.5.5. Activar un Tipo de Devolucién de Compra

Para Activar un Tipo de Devolucion de Proveedor que se encuentre en pantalla, lo podra
hacer de dos maneras:

_ @ .
1. Dando click en el lcono & Activar. 0

[

Con las teclas CTRI. + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1),

3. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera ¢l mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Mantemmiento de Tipos de Devolucion de Compra f

\?) ¢Desea acvar el registro actual?

Figura 7.68 Pregunta si desea Activarlo

4. Luego aparecera el mensaje que indica que el proveedor fue activado.

Figura 7.69 Confirmacion de Activacion
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7.6. CONTROL DE SECUENCIAS DE COMPRAS

Para Ingresar al mantenimiento de Control de Secuencias, desplazarse hasta ¢l mena de
Mantenimientos y dar click en Especiales y luego en la opcion Control de Secuencias.
Mantenimientos
Proveedores
Tipos de Proveedor
Tipgs de Trans. Prov.
Tipo de Deyolucién de Compra

Salir : Par&metros

Figura 7.70 Opcion Mantenimiento- Tipos de Control de Secuencias

lLuego de esto inmediatamente se muestra la pantalla:.

Consulta - Mantenimiento de Controles de Secu IR E3
Archvo Ver Espeoiales  Ayuds

NEH oS-y N TO
Cordgo L1

Descripcin |
S —
Fecha de [7-o; -] Estadogel I _]

Registro Registro

Figura 7.71 Pantalla: Mantcmmicnto- Especiales - Control de Sccucencias

7.6.1. Ingresar una nueva Secuencia
Para ingresar una nueva Secuencia lo podra hacer de dos maneras:
I Dando click en el [cono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que usted pueda ingresar la
informacion.
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Nuevo - Mantenimiento de Controles de SB’CGE“...EB&
Archivo  Yer Especiales Ayuda
e . g W) Ak e g “ ? o

Codao
Qescripcidn  Koompras especiaies con IYA

yor
Fecha de ] ) | Estado del _]

Registro Registra

Figura 7.72 Pantalla: Mantenimento- Especiales- Control de Secuencias- Ingreso

Una vez que todos los datos han sido ingresados correctamente. Para grabar esta
informacion puede hacer de estas 2 formas:

-
I. Haga click el boton - de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en

la parte superior de la pantalla.
2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para mayor

informacion de teclas, ver capitulo 1).

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

Nuevo - Mantenimiento de Controles de Secuencias ;

gfl JEsta seguro de grabar. 7

Figura 7.73 Pregunta si desea grabar la informacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla
indicando que fue grabado satisfactonamente:
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Nuevo - Mantemimiento de Controles de Secuencias BB

o
\l‘) Lainformacion fue grabads .

Figura 7.74 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente

7.6.2. Consulta de Secuencias
Para Consultar las Secucncias, lo podra hacer de dos mancras:
. Dando click en el Icono # de Busqueda rapida de registro

2. Con las teclas de facil acceso Cirl + B ( Para mayor informacion de teclas ver

capitulo 1).

Se presentara la siguiente pantalla de Consulta General:

& Consulta - Controles de Secuencia

ACtqtar Salr

Figura 7.75 Pantalla de busqueda de Secuencias

(V%]

Una ves que las filas estén llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

4. Rctornara a la pantalla anterior con los datos cscogido de la busqueda rapida, donde
se activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento
como es modificar, Ingresar, Imprimir, ehiminar ¢ deshacer (Limpiar la pantalla con
toda la informacion)
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Consulta - Mantenimiento de Controles de Secu. IR ES |
Archivo  Yaer Especiales  Ayuda

DR mw@d~y M T

Codgo

| Fecha e [ ] Esiadogel =]

Regstro Regstro

Figura 7.76 Resuitado de Controles de Secuencias

7.6.3. Modificar datos de Secuencia

Para Modificar los datos que se encuentren en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:

8

Dando click en el Icono de Edicion de registro.
Con la tecla funcionales F2( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado:

Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar 0 modificar la informacion
de ese registro.

Secue !EE

Mantenimiento de Controles de

Archivo  VYer Especiales Ayuda
T iy BT @

Fdicion

come
- Descrgeion  lespecwes SnivA

Yalor
. Fechade Estadodel [ __]
| Registro Regetro

Figura 7.77 Pantalla de Edicion de datos de Tipos de Devolucion de Compra

Haga click el boton - de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en la
partc superior de la pantalla

A continuacion aparecera el mensaje:
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Luego aparecera el mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.

Edicion - Mantenimienta de Controles de Secuencias

o
s

Figura 7.79 Informativo que los datos se registraron

7.6.4. Eliminar una Secuencia

Para Eliminar una Secuencia que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos

mancras:
. i ) > . -
Dando click en el lcono & Eliminar

I. Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1

).

2. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera ¢l mensaje

donde seleccionara el boton SI

Consulta - Mantenimiento de Controles de Secuencias I
\?‘) (Desea inactvar el registro actual?
Na
Figura 7.80 Pregunta si desea eliminario
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3. Luego aparecera el mensaje que indica que la Secuencia fue inactivada.

Consulta

Mantemmiento de Cantroles de Secuencias

Figura 7.81 Confirmacion de Eliminacion

7.6.5. Activar una Secuencia

Para Activar una Secuencia que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de dos
maneras;

1. Dando chck en el lcono ™ Activar. 0

2

Con las teclas CTRIL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1),

(9%}

Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera ¢l mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Cansulta - Mantemmiento de Controles de Secuencias

3) (Desea actvar el registro actual?

f{esr ] l ‘ No

Figura 7.82 Pregunta si desea Activarlo

4. Luego aparecera ¢l mensaje que indica que el proveedor fue activado.

Consulta - Mantenimientio de Controles de Secuencias

\i) Elregistro fue actvado.

Figura 7.83 Confirmacién de Activacién
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7.7. PARAMETROS

Para Ingresar al mantenimiento de Parametros, desplazarse hasta ¢l mena de
Mantenimientos y dar click en Especiales y luego en la opcion Parametros.

Mantenimientos
Proveedores

Tipos de Proveedaor
Tipos de Trans. Prov.
Tipo de Devolucion de Compra

Control de Secuencias

Figura 7.84 Opcion Mantenimiento- Parametros

Luego de esto inmediatamente se muestra la pantalla:.

Consulta - Mantenimiento de Parametros de Co
Archive  Ver Espeaalas  Ayuda

b &G~ B TS

Yaior ]
Facha de I : I Estadio del
Repatro Ragistro l '—}

Figura 7.85 Pantalla: Mantenimiento- Parametros

7.7.1. Ingresar un nuevo Parametro
Para ingresar un nuevo parametro, lo podra hacer de dos maneras:
I. Dando click en el Icono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Luego de esto se habilitaran todos los campos para que usted pueda ingresar la
informacion.
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Nuevo - Mantenimiento de Parametros de Com . NN E3
Archivo  Ver Espeoales Ayuda

i iy AT @

Sodgo

Descripcion  hvioneda £cuador

Iﬂkf ’_E{l
Fecha de l Ph a [ Estadodel | - . —J
Regstro Registro

Figura 7.86 Pantalia: Mantenimiento- Parametros- ingreso

Una vez que todos los datos han sido ingresados correctamente. Para grabar esta
informacion puede hacer de estas 2 formas:

1. Haga click ¢l boton -~ de grabar dc la barra de herramientas que s¢ encuentra en
la parte superior de la pantalla.
2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + GG para grabar los datos ingresados ( Para mayor

informacion de teclas, ver capitulo 1).

Enseguida aparecera la siguiente ventana preguntandole si esta seguro de grabar la
informacion.

Nuevo - Manterimiento de Parametros de Compras B

ZF} ;Esta seguro de grabar. ?

[ Yes | No

Figura 7.87 Pregunta si desea grabar la informacion
Nota:

Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla
indicando que fue grabado satisfactoriamente:
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Mantemimiento de Parametros de Compras

Nuevo

Figura 7.88 Indicativo que la informacion fue grabada exitosamente

7.7.2. Consulta de Pardmetros

Para Consultar los Parametros, lo podra hacer de dos maneras:

I. Dando click en ¢l [cono de Busqueda rapida de registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + B (Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

Sc presentara la siguiente pantalla de Consulta General:

w Consulta - ParametraCompras

2 DE stadoPracesoCoste 4 P "s\
3 {15 D de ingreso a Bodeg: 4 02102002 t( )
P 5 Porcentaye de VA 12 250372002 B\ T e
5 16 Cotizacin de Moneda 1 2902/2002 i
s {7 OTpchocumentoRete 12 20/10/2002 o
7 {8 DTpcDocumentoReter § 201072002 31IBLIOTEWY
g {9 DEstadoProceso para 3 021172002 CAMPUS
g {12 DTpoMovmentoCaa | 15 041172002 PERALS
10116 Moneda Ecuador USD 08/1 272002 v |

3 | »

Sceytar Salr

Figura 7.89 Pantalla de busqueda de Parametros

lad

Una ves que las filas esten llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas.

4. Retornara a la pantalla anterior con los datos escogido de la busqueda rapida, donde
se activaran las opciones deseadas para que el usuario realice su mantenimiento
como ¢s modificar, Ingresar, Imprimir, eliminar 6 deshacer(l.impiar la pantalla con
toda la informacion).
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Consulta
Archiva  Ver

DR

Especiales

l“}@véj A

OO

Mantenimiento de Parametros
Ayuda

¢ =

Modulo de Compras (SISCOM)

de Co MmEIL

Descripcion ]

Yalor f

Fecha de
Regratro

Estado ded [ ;

Regstro

Figura 7.90 Resultado de Parametro

7.7.3. Modificar datos de Parametros

Para Modificar los datos que se encuentren en pantalla, lo podra hacer de dos maneras:

I. Dando click en el [cono ] de Edicion de registro.

~

2. Con la tecla funcionales F2( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1)

Una vez escogido cualquicra de los dos pasos antes mencionado:

3. Se le activara todas las casillas donde podra: Borrar, Agregar ¢ modificar la

informacion de csc registro.

Fdician - Mantemimiento de Parametras de Com NS
Archivo  Ver Especiales Ayuda
LI
Codgo
Descripcion  huigneda Nacional
alor ’JSD
Fecha de Estada dat -._J
Regstro Registro !

Figura 7.91 Pantalla de Edicién de Parametros

4. Haga chick ¢l boton -
la parte supenor de la pantalla

5. A continuacion aparecera el mensaje:

PROTCOM
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Edicion - Mantemimiento de Parametros de Compras

{E dicion - Mantenimignto de Farametras de Cam_oras]
\:?‘j JEstasequro de grabar.?

Figura 7.92 Pregunta grabar Informacion

6. l.ucgo aparccera ¢l mensaje que indica que la informacion se registro correctamente.

Edicion - Mantemmienta de Parametros de Compras

l

s,
\‘l_) La informacion fue modificada.

Figura 7.93 Informativo que los datos se registraron

7.7.4. Eliminar un Parametro

Para Eliminar un Parametro de Compra que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de
dos mancras:

Dando chck en el Icono _if_‘i Eliminar.
1. Con las teclas CTRL + E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1).

2. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI.

Consulta - Mantenimiento de Parametros de Cp_mpﬁlg_g___!
Consulta - Mantenirento de Parametros de

) ¢Desea inactivar el reqistro actual?
g

R C I

Figura 7.94 Pregunta si desea eliminarlo
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3. Luego aparecera el mensaje que indica que el Parametro fue inactivado.

Consulta - Mantenimiento de Parametros de Compras

Figura 7.95 Confirmacion de Eliminacion

7.7.5. Activar un Pardametro

Para Activar un Parametro de Compra que se encuentre en pantalla, lo podra hacer de
dos maneras:

I. Dando chck en ¢l Icono ;7:’3 Activar. 0

2. Con las teclas CTRL ¢ E ( Para mayor informacion de teclas ver capitulo 1),

el

Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera el mensaje
donde seleccionara el boton SI

Consulta - Mantenimiento de Parametros de Compras

\‘\-’(l ¢Dessa activar el registro actual?

No

Figura 7.96 Pregunta si desea Activarlo
4. Luego aparecera el mensaje que indica que el Parametro de Compra fue activado.

Consultn

Mantenimiento de Parametros de Compras

e
A1) Elregistrofue activedo
s &

Figura 7.97 Confirmacion de Activacion
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8. MENU TRANSACCIONES

Este menu tiene el objetivo de llevar el control de todas las Compras que realiza la
empresa.

Para acceder a las opciones de Transacciones del sistema, el usuario debera desplegarse
con el menu, como se muestra a continuacion:

2 Mes de f ampeas

Marterkantcs  Trasacoones O mﬂasﬂem’n 1 fqmabs Awuda

@LJ__]_

Figura 8.1 Menu de Transacciones

Luego usa las teclas de desplazamiento, donde podra colocarse en la opcion deseada y a
continuacion dar un click.

El menu de Transacciones tendra la siguiente aplicacion del sistema: Compras.

Todas las pantallas de Transacciones del sistema tienen una barra de herramientas en la
parte superior como se muestra a continuacion:

C‘li!ﬂ ﬂ % NP

’ I—b Salir de la Pantalla Actual
Ayuda en linea

Buscar Registro

Eliminar Registro
Imprimir Registro

_’

:

»  Deshacer Cambios en el Registro

»  Grabar Registro

»
>

Modificar Registro
Nuevo Registro

Figura 8.2 Barra de Herramientas

Para las pantallas, que tengan en las que haya mantenimiento de detalles se utilizaran
los siguientes botones:

—> Nuevo Detalle

— Agregar Detalle
Modificar Detalle

[Q)9[a
l

—» Eliminar Detalle

)

Figura 8.3 Barra de Herramientas para detalles
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8.1. Compra

Registra los datos de una Compra que realiza la empresa a los diferentes Proveedores.
8.1.1. Abrir Compra

Para ejecutar el registro de una Compra se lo puede realizar de dos maneras:

1. Seleccionando la opcion de <Transacciones> en el Menu Principal y luego dar click
en Compras.

Martenimentos  Transecaunes Cormlas v Reportes Var  Especsles  Ayuds

Pial 9

Figura 8.4 Ingreso a Transacciones de Compras - Menu

2. En la Barra de Estado, dando click en el icono de Compras _.:’j

v Merns de Compras

Figura 8.5 Ingreso a Transacciones de Compras - Barra de Estado

Una vez realizado el ingreso al modulo, se presentara la siguiente pantalla para realhizar
la respectiva transaccion de Compra:
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P i .|

N Comera [T [V ndcador de VA Focha |
Froveedor [ [ ; ;
b oess | M ?‘"‘"’ N0 v] Nofactus |

[ ticsts | | Momimo Aiowis | Ui | Contidod TPracis Compual % Donc =

13/M/2003 >l
i

J o : (]
Descusrto { omooo] % | — 500]

Chaervacion ! | Sub Totsd [ 000 |
! —— P avaiz 1 500]

- | Aol { a 00}

Extadc | ..J; W 1vaadcons12% | 0.00]
i ad Total { 000}

ool Tody

Figura 8.6 Registro de Compra

Para registrar una Compra, debe haberse ingresado previamente un Ingreso a Bodega,
desde el modulo de Inventario. La Venta como tal 6 por medio
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8.1.2. Ingresar datos de Compra
Para ingresar datos de una Compra lo podra hacer de dos maneras:
1. Dando click en el Icono de nuevo registro

2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + N ( Para mavor informacion de teclas ver
capitulo 1)

Una vez escogido cualquiera de los dos pasos antes mencionado, aparecera la siguiente
pantalla:

Nuevo - Manteniaento

Desea generar una Orden de Compra Con Iva?

Figura 8.7 Nueva Compra

En la que se debe de seleccionar, si se va a realizar el ingreso de una compra que
requiera ¢l cobro del IVA o no, dependiendo de esto se habilitaran los campos de
generacion de IVA vy se generara la secuencia de la Compra, luego de seleccionada esta
opcion debe continuar con los siguientes pasos.

3. El numero de Compra se generara automaticamente, razon por la cual el usuario no
lo ingresara por ningin motivo.

4. La fecha no se la ingresara, toma automaticamente la fecha actual del sistema.

5. Debera ingresar el codigo del Proveedor, en caso de no conocer el codigo debera

realizar una busqueda del mismo con el boton de busqueda lﬂ en el cual se le
presentara a siguiente pantalla:

PROTCOM
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+ Biisqueda Rapida de Proveedores i o =121 %
@ RycXCédula |C - Cédula de Identidac > | |

 Hombre

Coago | Tipo igert | RUC Coduia | RazonSocil | Nombre | Apeiict &

y

p

3

4

5

&

7

-

g -
1D -
< i »

Figura 8.8 Consulta de Proveedor

En esta pantalla podra realizar la busqueda del Proveedor ingresando los crnterios
requeridos, luego de realizada la consulta debera dar click en la linea del Proveedor
requerido y automaticamente regresara a la pantalla anterior con los datos del
Proveedor.

6. Tiene la opcion de ingresar la fecha en la que realmente se emitio la factura de parte
del Proveedor.

7. Debera escoger la bodega de la lista de elementos de bodega.

8. Debe digitar el nimero de Ingreso de bodega. En caso de no saber cual es el numero

de Ingreso, lo podra consultar desde el boton de busqueda rapida a donde le
aparecera la pantalla que se muestra a continuacion, desde la cual podra consultar
los Ingresos a Bodega seleccionando los criterios de busqueda.

e
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w. (onsulta - MovimientoBodega s Xi
# [ :j Consultar
Motivo | =
@ Numero

T — TN —
(" Fecha

Desde [1071272002 ) Hasta {10/12/2002 ~

1 NEgeso | Bodega [ Motvo | FechaRegstro | =
3 [ e

Aceptar | Sadr

Figura 8.9 Consulta de Movimiento de Bodega

Le dara doble click al registro que cumpla con la los criterios requeridos de la busqueda.
9. Retornara a la pantalla anterior con el ingreso de Bodega requernido.

10. Al dar Enter en el Numero de Ingreso de Bodega. se presentaran en el Detalle de la
Compra los datos que se ingresaron originalmente en el Ingreso de Bodega, sin que
estos puedan ser modificados a excepcion del Precio de Compra y Descuento que se
realice por Articulo.

Aticulo Nombee Asticulo | Uni. | Cantidad | Precio Compra| 4]
1 {PT-ATLECTIC-DE] ..  {ATLECTIC DEPORTIVO Parles) 900
2 |PTJORDY1 PASI_:__';_.JURDY 1 PASADOR VARII Par(es) 168.00 "’"‘
3 |PTJORDY?2 PASJ__“_ JORDY 2 PASADOR VARI Pailes) 25.00
4 |PTJORDY3 PAS/__ {JORDY 3 PASADOR VARI! Parfes) 2.00
5 {PTJORDY4 PASJ‘_W_“ JORDY 4 PASADOR VARII Par(es) 13.00
‘]‘ DT INoDNvVe N IMNMDONY C MNrCACIM CHICT 2 D seloal M N - Lr:-l

Figura 8.10 Detalle de Compra

11. En el combo de Estado de registro sera siempre para nuevo “A”, indicando que esta
Activo.

12. En el combo de Moneda aparecera seleccionada la moneda USD — Dolares.
13. Ingresar una Observacion.
14. Puede ingresar algun valor adicional que se le vaya a cancelar al Proveedor, a sea

por Transporte o por otros motivos, ademas debe seleccionar si e va o no a cobrar
IVA sobre ese valor.
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15. Luego debe detallar la Forma en que se va a cancelar la Compra, dando click en la
pestaina Forma de Pago, se presentara la siguiente pantalla.

% Nuevo - Mantemmiento de Compra =45 %
.&rd'?fo N‘m Especiaies  Ayuds
T e AR e
Compra  FormadePago |
FomadePoqe  [TNIENNEE @00 - Tata [ 1859 20)
e iy OR2OCZ <] Sakdo [ 1859 20]
Ergidad Bancara I { l
Nro Cta ! No. Docts. g
Fecha te — Estado del : ;
yeto. 7 Pago RPSRET i R:,guc = =
1 Toocanc. | veor | Mo.Docto. | Benco | aa | Fecravoio & :
‘| 1 . S o]

®» o e g = T omponl sl

Figura 8.11 Forma de Pago de la Compra

e En la que se debe detallar el tipo de Pago: Contado o Crédito, y el Tipo de
Cancelacion, ya sea, efectivo, Cheque, Retenciones, etc.

e Lasuma del detalle de los pagos debe coincidir con el Total de la Compra.

e Se utilizaran los siguientes botones para Crear un nuevo Tipo de Cancelacion,

Agregar un Tipo de Cancelacion, Modificar el Tipo de Cancelacion activo,

Eliminar el Tipo de Cancelacion activo.

Una vez observado que todos los datos de la Compra, sus detalles v el detalle de sus
pagos hayan sido ingresado correctamente, tiene dos opciones para grabar la
mformacion:
T
1. Haga click el boton = de grabar de la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla.

PROTCOM
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2. Con las teclas de facil acceso Ctrl + G para grabar los datos ingresados ( Para
mayor informacion de teclas, ver capitulo 1).

Se presentara la siguiente pantalla confirmar que en realidad desea grabar la Compra.

Nuevo - Mantenmiento de ;

Figura 8.12 Mcnsaje de Confirmacion

Nota:
Al grabar los registro sin ningun error el sistema presentara la siguiente pantalla,
indicando que fue grabado satisfactoriamente:

Figura 8.13 Mcnsaje Informativo
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8.1.3. Consultar datos de Compra

Para Consultar datos de una Compra lo podra hacer de tres maneras:

3. Dando click en el Icono “ de Busqueda rapida de registro.

4. Con las teclas de facil acceso Ctrl + B ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

5. Escogiendo de la lista de elemento la informacion para consultar.

Se presentara la siguiente pantalla de criterio de busqueda:

- Consulta de Compras Batr i et - [w!_!J

" @ Rango de Fechas

Resde (072002 |  Hats [ignzzoee ~]

'——'r o

Codigo| .|

| N Compra | Provesdor [ Fachm | Tot VA {Tot Descto | TOTAL | Proce

-

g s o s
| Consuttar || Salr |

Figura 8.14 Pantalla de busqueda Rapida

6. Donde tendra la opcion de escoger las compras a Consultar por Rango de Fechas o
por un Proveedor especifico.

7. Luego de ingresar los criterios de busqueda, dar click en Consultar.

8. Una vez que las filas estén llenas con informacion; se dara doble Click a la fila que
cumpla con las especificaciones deseadas

9. Retornara a la pantalla anterior con los datos escogidos de la busqueda rapida.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 9 ESPOL
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» Consulta  Mantermpnento de Compra - Ei‘_x_j
ch?wcs Vo: gsamaies Ay_uia
Al v@-y A 70
| Lonpea | Eorma de Pago)
N* Compra ¥ Indicador de | VA, Facha i : _:_I
Froveedor l Ps,a;x&’zfi A1 G4 I Bodega i T ; _,J
No Ingreso l A%l Fecha I 3 « [ No. Factura
Bodega r':- Factura }
1 Anticy . ]cm lmmgm T :uma,
1 PT-ATLECE  ATLECTIC DEPORTIVD  Parfes)
2 _(PTJORDY"_  1JORDY 1 PASADOR VARI( Parfes) 188 wm 3,!!!!) ﬂ.f-" i
3_|PTJORDY.__ [JORDY 2 PASADOR VARI Pales) 25,6000 2.0000 0.1
4 _|PTJORDY. __ |JORDY 3 PASADOR VARI( Pasles) 2.0000 2.0000 0.
5 _{PTJORDY.__ |JORDY 4 PASADOR VARI( Parles) 13.6000 2.00006 ! -
v 1NN\ INONWY C MUNTACIM CLICE 4 D aulaad 20 oo 2 Ot n
%] t in
Descuento % :
— ; | cooooo % | 0.00] |
Sub Totad { 1560 00/ |
Moneds | erc 4 oavaiz | 199.20] |
Eatado e = Adiclonal i g00j
- ™ 1v.A Adicional 12% { 0.00] |
i 24 Tetal { 1853 20/ ;
. S e L. 8 on2oefp  sxsdy
Figura 8.15 Pantalla en modo de consulta
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8.1.4. Eliminar datos de Compra
1. Realice los pasos indicados para Consultar los Datos de una Compra.
2. Venfique que sea el Numero de Compra que desea Eliminar.

3. Para Eliminar una Compra que se encuentra en la pantalla, lo podra hacer de dos
maneras:

3.1 Dando click en el Icono de Eliminacion de Registro.

3.2 Con la tecla de facil acceso Ctrl + E ( Para mayor informacion de teclas ver
capitulo 1).

4. Una vez escogido cualquiera de los pasos antes mencionados, aparecera ¢l mensaje

donde seleccionara el boton

\?‘) Deses elminar o ragstro?

_ b |

Figura 8.16 Mensaje de Confirmacion

5. St ha seleccionado el boton e se eliminara los datos de la Compra, caso
contrario se deshara los cambios.

Nota: Se ehhminaran también las formas de Pago de la Compra.
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9. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Este menu tiene el objetivo de llevar la Consultas y obtener reportes de todos los datos
procesado e ingresados de la empresa.

Para acceder a las opciones de Menu de Consultas y Reportes, el usuario debera
desplegarse con el mend, como se aprecia en la Fig. 9.1

st Mo 30 L as e ,‘.L,,_i,.!,‘
Martearnenlts  TaatadiGndd  Corglbes v Bepwtee Ve Expetidied  &puda
] Proveedores
23| 2] e s
4D 6 %A ceew B e - S

Figura 9.1 Menu de Consulta v Reportes

Usando las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada y a
continuacion dar un click.

El menu de Consultas y Reportes se mostraran las siguientes opciones del sistema:
Proveedores, Articulos por Proveedor v Compras.
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9.1. PROVEEDORES

Presenta las consultas y reportes los Proveedores con los que trabaja la empresa, segun
los criterios ingresados.

9.1.1. Abrir la consulta de Proveedores
Para ejecutar la consulta de Proveedores, lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas Y Reportes> en el menu de opciones dando un click en la
opcion de <Proveedores>.

2. Una vez reahizado el pnmer paso, se presentara la siguiente pantalla para realizar la
respectiva Consulta de Proveedores:

Provesdores * : " | xi
Reporte de Proveedores Gonmtar]
£ stado ' _'_} ;@
C RyciCédule | _._][
" Hombre
" Todos

Figura 9.2 Pantalla de Consulta de Proveedores

9.1.2. Consultando Proveedores
Para Consultar los Proveedores, lo podra hacer de la siguiente manera:
Ingresando un Estado: que puede ser Activo, Inactivo o Todos.

8. Luego debera escoger una opcion, que puede ser: por Rue/Cédula, debe ingresar el
Tipo y Numero de identificacion; por Nombre, donde dependiendo el criterio que se
ingrese, puede decidir el tipo de informacion que desea; y Todos, que le consulta
todos los Proveedores.

{

Consuttar I
9. Debera de dar un Click en el boton. -+ de Consultar que se encuentra en la

parte superior izquierda de la pantalla, para que presente la consulta de los
Proveedores, segun los criterios especificados.
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iy Bepotie de Proveedores o ks i 5 i : "w_!j
i€ dete tibijw|&jg§iesx | Tos® 10 Hde W

RVPORTF TW PROYIFNORFS

e s s } T B

ey %0 CTLIIDCAIA TTMGTRANDA CIA LITS.

LG ATELALY 14

TR TE ALY MDA LOCRIDC

SRR NIAUL YO {ENIOCTRF A s

PN CALINCN EEXIELA PAIRKIEC ATGT T6A RO LHL BN LD RO BO00A,
DU CAMPOMVERTE RCAFALD CALLIDCS 1o 17+ ENTAR POREED
LR AT CANPOVILIE TAPD SORITLID CALLITCN ™ |7 ENTRY PORLIFY
IRDS e TED AT, CTUANCTADG IGUNLO (8 PASGATE LAT BALCALITAT 14«
TSl eide CTNIATEX T LIDM AOLAND 9% Y HTERC TR
11460 COMIDSIAL YOLANDA, BUALMRCIA LU A BALIDEZ R TTOAN =
ULNIIN CORTIURIN JOMNGA HO1 FHROUE DEOO TLIAL ANIRA POCALLE
Hal0Al OO NTDOMERY DU AN {4 b s 48

TiEer93w BCUAIORIANA O CURIIDONF T4 HMALTINEZ 8 YTOAN BENIGSO VI
TR VT FLICTIO AJINES S A AV EEPUBLIC A 149 B DNCLATERRA
1T YIXQORLITY LA WELEZ 18 Y ORACTA AVOLEZIIL

P INeN OERARDO CAYIZ ¥ MD0S SIA LT0N AVIE LA ANCERE A S « 104 Y M

Figura 9.3 Reportes de Proveedores

10. En caso de que no desee realizar la consulta, podra salir de la aplicacion al hacer

click enel boton ...~ ide salir de la aphicacion. Y se le presentara:

Ventas Achlivas

Figura 9.4 Salir de la Consulta v Reportes

0 el boton

3. saldra de la aplicacion en ejecucion.

«, retornard a la pantalla anterior.
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9.2. ARTICULOS POR PROVEEDOR

Presenta las consultas y reportes de todos los Articulos por Proveedor, segun los
criterios especificados.

9.2.1. Abrir la consulta de Articulos por Proveedor
Para ejecutar la consulta de Articulos por Proveedor, se lo hara de la siguiente manera:

. Seleccione <Consultas Y Reportes> e¢n el menu de opciones dando un click en la
opcion de <Articulos por Proveedor>.

b2

Una vez realizado el primer paso, se presentara la siguiente pantalla para realizar la
respectiva Consulta:

Articufos por Proveedor G = t"’ Ki
Articulos por Proveedor Loneuter,

| @ Yodos

O Espocifico | i

Figura 9.5 Pantallas de Articulos por Proveedor

9.2.2. Consultando Articulos por Proveedor

Para Consultar los Articulos por Proveedor, lo podra hacer de la siguiente manera:

1. Seleccionando la opcion - @ Todos le presentara el reporte de todos los
Proveedores a los que se les haya definido algun articulo.

(0 Esy debera d

2

Si ha escogido la opcion de ¢ ingresa el codigo del
Proveedor, en caso de no saber se podra dar un click en el boton §= de busqueda
rapida y escoger segun las opciones presentadas el proveedor.

_ ) Consultar |
. Debera de dar un click en el boton-wwww? de Consultar que se encuentra en la

parte superior izquierda de la pantalla donde aparecera el reporte que se muestra a
continuacion.

(9%

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 4  ESPOL



_Manual _de Us*uarrin

Médulo de Compras (SISCOM)

foulon sor Proveedie T T : P i1 X
1 v ve] BI@ FTT ] tewy  vex 263

Trajano Pefinfiel
RUC: B9 LEET0)

Direcrian 1 Cidedels Balvvsta
Teldfomes: 20105

REPORTE DE ARTICULOS POR PROVEEDOR

Codigs Articule

- CAMFOVERDE RONALD
PT-TM-QS-SANDALIA TWC-SANTALIA YARICS COLORES

- GONTALYZ  ROLDAN

PI.SPERRY 2 PASATIOR SPERRY 3PASADOR YARIOS COLORES
FT-IORDYI PASAICR JORDY IPASADCR VARIOT COLORES

Figura 9.6 Reportes de Articulos por Proveedores

4. En caso de que no desee realizar la consulta, podra salir de la aplicacion al hacer

chick enel boton .= .de salir de la aplicacion. Y se le presentara:

Saldos de Ventas

\?) ¢Desea reaimente salr de la aplicacion?

Figura 9.7 Salir de la Consulta v Reportes

5. Aparecera el mensaje donde seleccionara el boton

6. Si ha seleccionado el boton & , saldra de la aplicacion en ejecucion.

7. Si ha seleccionado el botonks d retornara a la pantalla anterior.
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9.3. COMPRAS

Presenta las consultas y reportes de las compras segun los criterios especificado.
9.3.1. Abrir la consulta de Compras

Para ejecutar la consulta de Compras, lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas Y Reportes> en el mena de opciones dando un click en la
opcion de <Compras>.

]

Una vez realizado el pnmer paso, se presentara la siguiente pantalla para realizar la
respectiva Consulta de Compras:

fan pras i g :;-,4 ,, S - imi}J

Reporte de Compras | Consuber |
e o L s S5 -
FechaDesde [J/01/2003 ~| Fechatimsta [11701/2003 <] - '
(" Todos

O Espectico | i

Figura 9.8 Pantalla de Consulta de Compras

9.3.2. Consultando las Compras
Para Consultar las Compras, lo podra hacer de la siguiente manera:

1. Ingresando un rango de Fecha Desde

b2

Ingresando un rango de Fecha Hasta

PJ

Completando el criterio de la consulta debera escoger cualquiera de las dos opciones
que se presenta en la pantalla como son: Todos los Proveedores 6 por un Proveedor
especifico

4. Si ha escogido la opcion de @ Iodos le presentara el reporte de todos los
proveedores que hayan realizado compras segun el periodo especificado.

5. Si ha escogido la opcion de Otn debera de ingresa el codigo del proveedor,

E il

o , . , 4t ,

en caso de no conocer el codigo, se podra dar un click en el boton ’ de busqueda
rapida y escoger las opciones mencionadas para la consulta de proveedores.
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Cmsxﬁa
6. Debera de dar un Click en el boton ! dc Consultar que se encuentra en la
parte superior 1zquierda de la pantalla, para que presente la consulta del proveedor
con las compras segun el periodo de fecha indicado, se presentara la siguiente
pantalla.

., Repurtes Doy e % S e wlEixi

def toer » Li-‘ Q[Q Toal 1003 Tdet
Trajano Petiafiel Ve 1AL
e LI T Ty H
- Divessice  Cinkadah Saiin
Vol -] N
REPORTE DE COMPRAS
Peuies Cwule I FOVIIR Fenia ba ol YOG
R Toak . T o L L va AMawas) IVAY. 8¢ Tenad Coummend L p T
Ve vmaas P - nIEPLASY 8
is Lk lieed e LV H . 1M L - LA T [rosern A

Figura 9.9 Reportes de Compras
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7. En caso de que no desee realizar la consulta, podra salir de la aphicacion al hacer

, SeE . L :
clickenelboton ___—____de salir de la aplicacion. Y se le presentara:

VYentas Acltivas E

\") Devea reakverte salk de la aphcacion?

g e Ty

Figura 9.10 Salir de la Consulta y Reportes

9. Si ha seleccionado el boton Mt

10. Si ha seleccionado el botonkssss , retornara a la pantalla anterior.

ESPOL
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10. MENU VER

El menua Ver tiene el objetivo de visualizar la informacion general de la empresa.

Para acceder a las opciones del Menu Ver, el usuario debera desplegarse con el menu,
como se aprecia en la Fig. 10.1.

Hartenmerdos  Trasacoones Corddas ¢ Rapoctes W Cipedales  Saude

3l v o

Figura 10.1 Menu Ver

Usando las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada y a
continuacion dar un click.

El menu Ver tendra las siguientes opciones del sistema: Mostrar Empresa, Mostrar
Agencia, Mostrar Usuario, Mostrar Usuario NT, Mostrar Terminal y Mostrar todos.

10.1. VER OPCIONES GENERALES DE LA EMPRESA

Para Visualizar la informacion general del sistema en la parte inferior de la pantalla lo
podra hacer de la siguiente manera:

1. Seleccione <Ver> en el menu de opciones dando un click.

2. Dar un click en <Barra de Estado> seguido dar otro click en <Mostrar>.

3. Una vez realizado los pasos anteriores, se presentara en la parte inferior de la
pantalla lo siguiente:

Jonmnfl o gy

Figura 10.2 Menu Ver: Empresa

4. Si desea visualizar la agencia procedera a realizar el paso |1 y 2 cambiando la opcion
de visualizacion, se presentara de la siguiente manera:

alzi
Martenimentns  Jransacdones Consultas v Repartes Yer  Especiales  Ayude
?i3| 1| 8
Figura 10.3 Mcnu Ver: Agencia
PROTCOM Capitulo 10 - Pigina | - ESPOL
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5. Si desea visualizar El Usuario procedera a realizar el paso 1 cambiando la opcion de
visualizacion de Usuario, se presentara en la parte inferior de la siguiente manera:

s Mot e Cinpie as : N G . —*'—-—-H'“" —’-‘-’
Mortenmmienvos  Transacoones  Comeulas y Reportes Yer  Espeviakrs  Apde
23] 2 3
a5 0 | - Eitd SR |

Figura 10.4 Menu Ver: Usuano

6. Si desea visualizar El Usuario NT 0 el Usuano que se encuentre en la Red,
procedera a realizar el paso | cambiando la opcion de visualizacion de Usuario NT,
se presentara en la parte inferior de la siguiente manera:

o Mesw de Compras S o ilig .-.L.J_..."J
Murterimectos Jearsacdores Conmdasy Repates Yer Espacales Auds
23] 2] o
R - o - T WY

Figura 10.5 Menu Ver: Usuano NT

7. Si desea visualizar La terminal, procedera a realizar el paso 1 cambiando la opcion
de visualizacion de Usuario NT, se presentara en la parte inferior de la siguiente

manera:
: alsix|
Mortenimentns  Jransaccones Conudtas v Reportes  Yer Especiales  Apuda
Hdvle R

Figura 10.6 Menu Ver: Terminal

8. Si desea visualizar La bodega en la cual se encuentra Ingresada, procedera a realizar
el paso 1 cambiando la opcion de visualizacion de Bodega, se presentara en la parte
inferior de la siguiente manera:

(‘apitu;a 10 - Pa'kina 2

PROTCOM  ESPOL
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11. MENU ESPECIALES

L'l menu Especiales tiene el objetivo Configurar los parametros generales de la empresa.

Para acceder a las opciones del Menu Especiales, el usuano debera desplegarse en el
menu hasta dicha opcion, como se aprecia en la Fig. 11.1.

we Mern de Comgras e g Sp i iX
NMertztrmnine  Trarcatcone:  Consudtes vy Begertes Yo Especis yude
a5 9 3
H L

<ondigracar

Figura 11.1 Mcnu Especiales

Usando las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada vy a
continuacton dar un click.

En el menu Especiales apareceran las siguientes opciones: Logon v Configuracion.
11.1. ESPECIALES LOGON
Para acceder a la pantalla de Logon lo realizara de la siguiente manera

1. Scleccione <Especiales> ¢n ¢l menu de opciones dando un click.

1o

Dar un click en <Logon>

3. Una vez realizado los pasos anteriores, se presentara la siguiente pantalla Fig.11.2:

Control de Acceso Es:

.1 Introduzca su Nombre de Usuario y su Cleve de Acceso
iy para ingresar al Sistema

%\ Nombre de Usuerlo . Administrador
Clave de Acceso: [

Empresa - l'l-TrqannF’eﬁd:e! _-J
Agencia . l‘l - Agencia Bellavista E :
o e w4 s s w v — - ‘ - ":) fl
Figura 11.2Pantalla de Logon
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4. Esta pantalla le da la opcion de cambiarse de Usuario ingresando en el campo
“Nombre de Usuario”

5. Ingresando la clave de acceso.

6. Escogiendo de la lista de elemento la empresa asignada a reahlizar cualquier
transaccion dentro de la empresa.

7. Escogiendo de la lista de elementos la Agencia asignada a realizar cualquier
transaccion dentro de la Agencia.

8 Una vez escogido los ingresos antes mencionados, aparecera el mensaje donde

Aceptar

seleccionara el boton ————wewd 0 el boton

i

i

9. Siescogio ¢l boton

se actualizara la aplicacion al usuario ingresado.

|

10. Si escogio el boton .__J retornara a la pantalla anterior.

11.2. ESPECIALES CONFIGURACION

Para acceder a la pantalla de Configuracion lo realizara de la siguiente manera:

o

Seleccione <Especiales> en ¢l menu de opciones dando un click.

2. Dar un click en <Configuracion>
3. Una vez realizado los pasos anteriores, se presentara la siguiente pantalla Fig.11.3:
PROTCOM 7 Capitulo 11 - Pigina 2 - ESPOL
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w. Patametios de Configuracion

Figura 11.3 Pantalla de Configuracion

4. Esta pantalla le permite configurar opciones del sistema dando un click en las
opciones deseadas.

5. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir abrir multiples ventanas en
este programa

6. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Mantener la configuracion de la
barra de estado.

7. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Mostrar Barra de estado.

8. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir Mostrar empresa

9. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir Mostrar Agencia

10. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir Mostrar Usuario

11. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir Mostrar Usuario de Red
12. Debera dar un click en la opcion alternativa de: Permitir Mostrar Terminal

13. Una vez escogidas las opciones antes mencionadas, aparecera el mensaje donde

seleccionara el boton — S O el boton iissmni 4 6 el boton
Aphcar
Fig . 11.3.

i

que permite visualizar los cambios mientras se esta en la pantalla ver

i . : Aceptar | . T s
14. 51 escogio el boton v se actualizara la aplicacion al usuario ingresado.
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15. Si escogio el boton ! retornara a la pantalla anterior.

16. Si escogio el boton —_—_— i visualizara los cambios de parametros cambiados
en la pantalla activa.

PROTCOM Capitulo 11 - Pigina4d ESPOL
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12. MENU AYUDA

Ll menu Ayuda permite observar informacion del modulo de Venta.

Para acceder a las opciones del Menu Avyuda, el usuario debera desplegarse con el
menu, como se aprecia en la Fig. 12.1.

MM ge Lomgras - = ¥
Matareerion  Tlawacones  Lontites ¥ Keportes  ver  Dipecsied  Avals

33 v et |
L A P srvaes A tycale.

Figura 12.1 Meni de Avuda

Usando las teclas de desplazamiento. podra colocarse en la opeion descada v a
continuacion dar un click.

El menud Ayuda tendra las siguientes opeiones: Ayvuda en linea F1 vy Acerca de. .
12.1. Ayuda en Linea
Para acceder a la pantalla de ayuda en Linea lo realizara de la siguiente manera:

I Seleccione <Avuda> en el menu de opciones dando un click.

b

Dar un click en <Ayuda en Linea F1>

tad

Con las teclas de facil acceso o teclas funcionales podra visualizar la ayuda para el
modulo de Venta

12.2. Acerca de...

['sta apcion muestra informacton general del sistema a quienes se autoriza su uso v el
copyright

Para ejecutar la opcion de <Acerca de...> lo hara de la siguiente manera:
I Seleccione <Avuda> en el menu de opciones dando un click,

2. Darunclick en <Aeerca de._> ce le nresentara la siguiente pantalla ver Fig 0122
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Aceica de X H

Version {.00
E s aplicacion ey de uso exciusivo de Trajano Pefiafiel

Advertencia esie programa esla protegido por Jss :
leves de derechos de autor ¢ ofios tratados - g
memacionaies. La ieproductidn o distibucion no : ’

ssorizacas de aifs programa o de cusioser parte del | InfD del sistema.
wmre, pueden dor kiger o rmaporsabidades criles y
crminales. que serdn pDerseguidas.

figura [Z.I Acerca del Sistema SisCom-Modulo Facturacion

frfo. del sistema..|

De click en el boton o presione las teclas Alt. - 1. para presentar la

siguiente pantalla Fig 12 3

(Y]

%X Intormacion det sistema

dsrbevn, FAsdin Ve Macoowantae 7

o 8 R

frdormraciin ded ststemme Infpemacks gl wdvmg {
« Reoug s Mxciosofl Wadows 4071111 C
+ Lomanenies CC DEM

IESS500 2314 1003

Trerpu Je actodsd GUO0 A
Modc nomsal

En "RAFAELPA" come 'Y’

< Entoeno de cofrsae
+ Lpic aciones

Geramelrtel

99% de te revursos ded sotema lne

Fuchero da rleecambes QesiONase pot Windows an la uredad L 11 24ME rez]
Epacan dupondie an ia undad © 12468 de 1220M8 FAT W2
C1pacio dhapordie on iy ursdsd D $10ME de 2007ME FATIZ
Ezpaco depondie en ta uredad £ 202MEB de 2007MB FAT I
E znaew deporsbie en by ursdnd B AU /ME de ADME FATD
E inacan depordle en la uudad G0 195/ME de 1565ME FATLD

Fan oblener Apuda, pramore £ 1 informacon actual del sctema

Figura 12.2 Informacion del Sistema
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