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Manual de Diseño Sistema de Conttbilidad General

t AMBIENTE OPERACIONAL DEL SISTEMA ACTUAL

La Cooperativa de Ahono y Crédito 'LA DOLOROSA LTDA.', se encuentra
inscrita en el Regrstro General de Cooperativas y Dirección General de
Cooperativas de la Superintendencia de Bancos, cuyo objetivo es el de permitir y
otorgar crédito a sus asociados de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Cooperativas, su Reglamento y las Resoluciones del Organismo de Control, la
Superintendencia de Bancos. Es necesario que la Cooperativa cuente con los
siguientes niveles de dirección, asesoría y control.

I.I ASAMBLEA GENERAL

Es la máxima autondad de decisión de la Cooperativa y sus resoluciones
son obligatorias para todos los socios, empleados, funcionarios y directrvos
de la Cooperativa.

Las Asambleas Ordinarias y Extraordinarias serán convocadas por el
Presidente del Conseio de Admimstración, o quien haga sus veces, por
iniciativa propia o a pedido del Consejo de Vigilancia, Gerente o de por lo
menos la tercera parte de los delegados, en caso de negativa de estos
dignatarios, por el Intendente Nacional de Cooperativas o por el Intendente
de la Oficina de Guayaquil de la Superintendencia de Bancos.

Autorizar la adquisrción de bienes o la enajenación o gravamen total o
parcial de ellos

Reformar el estatuto.

/ r Conocer los Balances semestrales y los informes relativos a Ia marcha
de la Cooperativa, y aprobarlos o rechazarlos.

Decretar la distribución de los excedentes, de conformidad con [a ley,
Reglamento General de la Ley de Cooperativas y el Estatuto.

Elegir y remover, con causa justa" a los miembros de los Consejos de
Administración y Vigilancia" las comisiones especiales y a sus

delegados ante cualqüer institución a la que pertenezca la entidad
sujeto a lo prescrito en el Estatuto.

Relevar de sus funciones al Gerente, con causajusta.

Acordar la disolución de la Cooperativa, su lusión con otra u otras y
su afiliación a cualquiera de las organizaciones de integración
coop€rativa, cuya afiliación no sea obligatoria.

PR0TC0M Ctpítulo I hisina I ESPOL

Son obligaciones de la Asamblea General las siguientes:

Aprobar el plan de trabajo de la Cooperativa.
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/ Autorizar la emisión de certihcados de apcrtación.

Resolver, en apelación sobre las reclamaciones o conflictos de los
socios entre sí o de éstos con cwrlquiera de los organismos de la
Cooperativa.

Todo aquello que se encuentre establecido en los Arts. 31 al 34 de la
Ley de Cooperativas, así como lo estipula el Estatuto.

1.2 CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN

Es el Organismo Directivo de la Cooperativa y estará compuesto por un
minimo de tres miembros con un máximo de nueve, todos ellos elegrdos por
la Asamblea Ceneral.

El Presidente del Consejo de Administración lo seá también de la
Cooperativa y de la Asamblea General y será designado por los respectivos
miembros que conforman el citado consejo.

El número de integrantes de este Consejo estará determinado por la cantidad
de socios que tenga la Cooperativa, de conformidad con las disposiciones
del Reglamento General. El Consejo de Administración sesiona una vez por
semana
Corresponde al Consejo de Administración realizar lo siguiente:

Dictar las normas generales de administración intema de Ia sociedad
sujeta a la Ley, Reglamento General de la Ley de Cooperativas y el
Esktuto.

Aceptar o rechazar las solicitudes de ingreso de nuevos socios.

Sancionar a los socios que infrinjan las disposiciones legales,
reglamentarias o estatutarias.

Nombrar y remover, con causa justa, al Gerente y Subgerente,
Administradores, Jefes de Oficina y Empleados sancionados.

Reglamentar las atribuciones y funciones del Gerente y del personal
técnico y administrativo de la Cooperativa.

Exigir al Gererlte y demás empleados que manejen fondos de la
Cooperativa. la sa¡ción que juzgare conveniente.

Autorizar los contratos en los que intervenga la Cooperativa en la
cuantía que frje el Estatuto.

Autorizar ios pagos cuya aprobación le corresponda de acuerdo al
estatuto.
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Elaborar la proforma presupuestaria y el pan de trabajo de la
Cooperativa y someterlo a consideración de la Asamblea General.

/,-- Presentar para la aprobación a la Asamblea General la memoria anual
y los balances semestrales de la cooperativa, conjuntamente con el
dictamen emitido por el Consejo de Vigilancia.

Someter a consideración de la Asamblea Gene¡al el poyecto de
reformas al Estatuto.

Autorizar la transferencia de los certificados de aportación, que solo
podrá hacerse entre soclos o a favor de la Cooperativa.

Demás atribuciones que [e señale el Estatuto, y lo establecido en el
An.27 del Reglamento de la Ley de Cooperativas y los Arts. 42 y 44
de la Ley de Cooperativas

1.3 CONSEJO DE VIGILANCIA

Es el organismo ñscalizador y controlador de las actividades del Consejo de
Administración, de la Gerencia, de los administradores, de los Jefes y demás
empleados de la Cooperativa.

El Presidente del Consejo de Vigilancia sera designado por los miembros
del mismo Consejo,

El número de integrantes de este Consejo estií determinado por la cantidad
de socios con que cuente la Cooperativa, de conformidad con las
disposiciones del Reglamento General, siendo cinco el número miíximo de
miembros. Este Consejo sesiona una vez por semana.

Son funciones de este Consejo las siguientes

/ -- Supervisar todas las inversiones económicas que se hagan en 'la

Cooperativa.

r' -- Controlar el movimiento económico de la Cooperativa y presentar el
correspondiente informe a la As¿mblea General.

r' **Cuida¡ que la Contabilidad se lleve regularmente y con la debida
corrección.

/-,.- Emitir su dictamen sobre el Balance Semestral y someterlo a
consideración de la Asamblea General, por intermedio del Consejo de
Administración.

/ - Dar el vlsto bueno o vetar con causa justa, los actos o contratos en que
se comprometan bienes o créditos de la Cooperativa; cu¿ndo no esten
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de acuerdo con los intereses de la institución o pasen del monto
establecido en el estatuto.

Las demás atribuciones que le confiera el estatuto; y 1o establecido en
el Arl. 27 del Reglamento de la Ley de Cooperativas

Demás atribuciones que se indican en los Arts. 42 y 44 de 1a Ley de
Cooperativas. De Ahorro Y Cródito.

1.4

Es la encargada de aprobar o no las solicitudes de préstamos de los socios
según lo establecido en el A¡t. 37 del Reglamento y el Art. 47 de la Ley y el
respectivo Estatuto, a partir del monto establecido en el Reglamento de
Crédito.

La Comisión de Crédito esta¡í conformada por tres personas (socios) con
conocimiento en materia crediticia designados por la Asamblea General o el
Consejo de Administración.

Esta comisión tendra a su cargo lo siguiente:

La aprobación o desaprobación de los creditos que soliciten los socios,
a partir del monto establecido en el Art. 37 del Reglamento y el Art.
47 de la Ley y el respectivo Estatuto" a partir del monto establecido en
el Reglamento de Crédito.

/ -- Vigilar que se cumpla con todos los requisitos para la concesión de los
créditos, los mismos que estiin estipulados en el Reglamento
correspondiente, así como mantener en orden la documentación que
presenten los socios.

r' -'Controlar el rendimiento que generan las operaciones otorgadas.

Todas las funciones que le designe la Asamblea General o el Consejo
de Adminishación.

I.5 COMISIÓAI UO EDUCACIÓN

COMISTÓN DE CRÉDITO

Es la encargada de la formación cultural y doctnnaria de los socios, según
lo establecido en el Art- 38 del Reglamento de la Ley de Cooperativas y el
Estatuto.

Esta comisión será nombrada por la Asamblea General o el Consejo de
Administración y estará conformada por tres personas (socios)
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I.6 COMISIÓN SSPNCTNL DE CRÉDITO

La comisión Especial de Crédito estará encargada de aprobar o desaprobar
las solicitudes de crédito de los funcionarios y directivos de la Cooperativa
de acuerdo a lo que establece el Art. 40 del Reglamento de la Ley de
Cooperativas.

Esta Comisión estará conformada por los Presidentes de los Consejos de
Administración y Vigilancia, la Comisión de Crédito y el Gerente General
como voz informática-

I.7 PRESIDENTE

El Presidente de la Cooperativa será designado por ios miembros de
Consejo de Administración.

Las funciones del Presidente son las siguientes:

I Presidir las Asambleas Generales y las reuniones del Consejo de
Administración y orientar las discusiones.

{ Informar a los socios de la marcha de los asuntos de Ia Cooperativa.

I Convocar a las Asambleas Generales, ordinarias y extraordinarias; y a
las reuniones del Consejo de Administración.

I Dinmir con su voto los empates en las votaciones.

I Abnr con el Gerente las cuentas bancarias; firmar, girar, endosar y
cancelar cheques.

¡ Suscribir con el Gerente los certificados de aportación.

I Presidir todos los actos oficiales de la Cooperativa

r' Firmar la correspondencia de la Cooperatrva.

I.8 SECRETARIO-A

Seni designado-a por el Consejo de Administración, quien deberá tener
conocimiento de Leyes v ser socio de 1a Cooperativa.

Son funciones del Secretano-a de la Cooperativa las siguientes:

I . -L,levar los Libros de Actas de la Asamblea General y del Consejo de
Administración.

PROTCOM L-aphulo I Prigina 5 ESPOI-
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/ 
., -- Tener la correspondencia al día.

/ Certificar con su firma los documentos de la Cooperativa,

/ Desempeñar otros deberes que le asigne el Consejo de Administración
siempre que no violen disposiciones del Estatuto.

PROTCOM Capíulo I Página ó EspOL
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2. PROBLEMA§ DEL SISTEMA ACTUAL

La Cooperativa de Ahorro y Crédito "La Dolorosa Ltda" posee actualmente un
pro$ama de Contabilidad desarrollado en Fox Pro el cual causa los siguientes
problemas :

No existe una visión global de los
movimientos generados
drariamente en ventanilla a nivel
de toda la Cooperativa

El sistema puede ser accesado
por cualquier persona.

El sistema no permite
de información en red,

el ingreso I

En el sistema actual obtener una
copia de los comprobantes
ingresados es una tarea dificil

En el proceso de recaudación de fbndos, no
se oonoce con exactitud e inmediatamente
todos los gastos efectuados.

Si se perdiesen los comprobantes de pago, no
se podría ohtener el detalle de los gastos lo
cual at'ectaria a l¿ Contabilidad
especialmente en lo que fienen que ver con
las cuentas de Gastos.

Causa Efecto

No se cuenta con datos en forma oportuna,
sino que se debe esperar el término del día y
la respectiva comprobación de los
movimientos.

Cualquiera puede accesar
pudiendo borr¿r o alterar
importante.

al sistema
infbrmación

PROTCOM Capitulo 2 Página I ESPOL
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El sistema actual no posee la
opción de generar reportes
lntemos

Falta de conocimiento del
personal de los programas
prevalidadores emitidos por [a
Superintendencia de Bancos

No existe comunicación eficiente
entre agencias

La información de los
comprobantes es llevada en
Documentos que pueden
deteriora¡se

No se recibe infbrmación
actualizada y en el momento
deseado

Sistema de Contabililad Gene¡al

Los datos que se presentan en los reportes
intemos que son emitidos diariamente a la
Cerencia como a la Superintendencia de
Bancos, pueden ser fácilmente alter¿dos o
modiflcados. pudiendo ocasionar un grave
conflicto

En algunas ocasiones los archivos son
devueltos por no encontrarse bien validados
lo que ocasiona retraso para su envío a Ia
Superi ntendencia de Bancos.

Retrasos en los procesos de toma de
decisiones

I

Las comunicaciones y procesos entre
agcncias son deficientes. No existe
integración se debe esperar mucho tiempo
innecesario para la actualización de datos

Motiva a la perdida de información
importante que sirven como respaldo de las
transacciones realizaüs para cuando se
necesite realiza¡ Auditoría

Causa Efecto

PROTCOM Capítulo 2 Prigina 2 ESPOL
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3, SOLUCIÓN PROPUESTA

Tomando en cuenta que los procesos contables y admrnistrativos deben entregar
intbrmación que reúna las siguientes caracteísticas de calidad :

OPORTT]NIDAD En la presentación de los informes

INFORMACION lnformación confiable en el momento que
se la necesite.

SEGL'RIDAD La entrada al sistema se realizará mediante
un login y password que permitirá
controlar las transacciones que se realicen
en el Sistema de Contabilidad

AGII,TDAD Rapidez para la obtención de información
en el Sistema de Contabilidad

EXACTITTID La información que se obtenga de todos los
procesos aulomatizados debe reflejar la
verdadera situación de la Cooperativa.

COMPLETA Los informes que lleguen a los usuarios
deben.contemplar tod¿ la información que
maneja el ¿irea contable y administrativa,
que sea úti1 para ellos y que no sea
exceslva.

Por lo tanto, consideramos que Ia mejor solución es automatizar e integrar el área
de Contabilidad, lo que permiürá a la Cooperativa cumplir con sus objetivos y
alcanzar las metas que se proponga.

El Sistema de Contab'ilidad General, va a necesitar la colaboración de los recursos
humanos involucrados a f,rn de cumplir el proceso contable, el mismo que se
detalla a continuación:

I'odos los departamentos administrativos producen entradas al Sistema de
Contabilidad, generadas a partir de sus operaciones diarias.

I
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Las Agencias de Durán y Guayaquil enviarán sus transacciones mediante un
proceso en línea (se hará en B¿lch si es que no se tiene la tecnología)
para la Actualización en la Matriz(Durán), y en línea para las consultas.

Realización de cierres diarios y aj ustes de las cuentas relacionadas con 1a

declaración de las obligaciones a [a Superintendencia de Bancos

Elaboración de los reportes de eslados financieros que sewirán de apoyo a
la Gerencia al momento de hacer planeaciones

El Sistema Propuesto ahorrará tiempo al personal en tareas tales como:
procesos especiales (cierre, desmayonzación), y presentación de reportes
(estados financieros) debido a que éstos se generarán automáticamente.

Comunicación en línea mediante el uso de móderns lo que permite tener
datos actualizados en la matriz (Duriin)

Las consultas de los datos en lineas en [as futuras sucursales, lo que hara
que la Cooperativa sea mucho más eficaz y eficiente.

El Sistema deberá ser flexible, ante posibles cambios tales como.
distribuclón de nuevas sucursales dentro del pais, modificación de normas
establecidas por las Entidades que ngen las actiüdades Bancarias
(Superintendencia de Bancos), renovación en las políticas, reglamentos,
leyes o establecimientos de nuevas medidas por parte del Gobierno.

El Sistema generará dif-erentes reportes, los cuales proveerán al Gerente
información rápida y efectiva, lo que le h¿ni tomar decisiones más acefadas
para la Cooperativa.

2

J

4

5

8

I

6

7
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4. DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

4.1 SÍMBOLOS DEL DIAGRAT,I,{ GENER{L DEL SISTEMA

Los símbolos que se utilizan para la dia$amación de proc€so son los
siguientes :

Ingreso por tecledo

Salida por paÍaalta

Salida por Im presora

Ingreso de teclado y

yisualización de pan talla

PROTCOM Capítulo 4 Página I ESPOL
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4.2 DIAGRAMA GENERAL DEL
CONTABILIDAD GENERAL

SISTEMA DE

I

3

I

I
I

I

I

,

,
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4.3 NARRATIVA DEL DTAGRAMA ORIENTADO AL
PROCESO

Los datos de entrada son obtenidos de los diversos documentos
ingresados por cada departamento tales como: cllrtpro¡1arües-_de
qrylo- comprobantes de egreso, comprobantes de diario.

Datos de los archivos de:

El Maestro de plan de crientas
EI Saldos mensuales de cuentas
EI Cabecera de comprobantes mensual
EI Detalle de comprobantes mensual
El Parámetros de control

son considerados como entrada por el Sistema de Contabilidad
General para actualiza¡ datos en los archlvos de:

EI Histórico de saldos de cuentas
El Histórico de Cabecera de cunprobantes anuales
EI Histórico de Detalle de comprobantes anuales

El sistema emite reportes relacionados con:

El Comprobantes

El Mayor General

El Resumen de Disporubilidad Diaria

Bl Resumen de Inversiones a nivel de la Cuenta misma

EI Balance General

EI Plan de cuentas

Ef Resumen de indice de Liquidez

Ef Formularios para la Superintendencia de Bancos

EI Saldos de cuentas

E Balance de Comprobación

Ef Estado de Resultados

EI Patrimonio

EI Ctas. Resultado Gastos

I

2

--)
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Ef Ctas. Resultado Ingreso

El Ctas. De Orden

M Caja y Bancos como cuentas

EI Cartera como cuenta

EI Cuentas por Cobrar como cuenta

EI Activos Fijos como cuenta

EI Otros Actrvos

Ef Depositos a la üsta

Ef Cuentas por Pagar

M Otros Pasivos

EI Transferenciaslnternas

Bf Actividades de los usuarios

PROTCOM Capítulo 4 Página 4 ESP(»,
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5. DIAGRAMAS DE FLUJO DE DATOS

5.I SÍMBOLOS DEL DIAGRA]\IA DE FLUJO DE DATOS

Para considerar el movimiento de datos en el sistema se define a
continuación el diagrama de flujo de datos, el mismo que identifica las
entidades y archivos que intervienen en el mismo. Los simbolos usados
se muestün a continuación :

Entidades

Proceso que [ansforman los datos

Flujo de datos

Almacenamiento de datos

PROTCOM Capítukt 5 Página I ESPOL
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<, DIAGRAMA DE FLUJO DE
ELABORACIÓN DE COMPROBANTES

DATOS DE

1

{rrüs4

de
Ingreso, Egreso y
Diario

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
Diario

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
Diario

Comprobantes de
Ingrso, Egreso y
D¡ario

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
D¡ario lvlayorizados

Ahono Crédito y
Cobranza

Tesorería

Tempor¿l de
Comprobantes por
Departamento

1

Tem¡nral de
deComproba ntes

Contabilidad

Reüsión de
Comproba ntes

Aprobación

3 Comprobantes
del Periodo Contable

PROTCOM Capitulo 5 Págiaa 2 ESPOL
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5.3 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE ELABOR{CIÓN DE COMPROBANTES

I Diversos Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario se originan por
los diversos movimientos de los Departamentos de Ahorros,
Tesorería, Contabilidad, Crédito y Cobranzas.

Los tipos de Comprobantes de lngreso, Egreso y Diario que se
originan en el Departamento de Contabilidad son almacenados en
el Archivo Temporal de Comprobantes de Contabilidad.

El Ar¡-xiliar de Contabiliüd revisa los soportes y comprobantes de
Ingreso, Egreso y Diario para su respectiva aprobación.

2. Los tipos de Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario que se han , ,_it originados_ de'tós Departamentos de Ahciiros, Tesoreri4 Crédito y .,, ;'
Cobral*íi son almacena¡fos en el Archivo Temporal dé
Comprobantes por Depofámento.

J

Se da la aprobación y visto bueno de los Comprobantes que fueron
aprobados. 

i, ,

Los comp_robantes Aprobados que se originaron eri los
Departamentos de Ahonos. Tesorería, Contabilidad, Crédito y
Cobra¡1as son almacenados en el Archivo de Comprobantes del
Periodo Contable.

4

5

6

PROTC0M Capitulo 5 Pdgina 3 ESPoI.



Manusl de Diseño Sistana de Contabilidad General

5.4 DIAGRAMA DE FLTIJO DE DATOS DE APROBACIÓN
DE COMPROBANTES PENDIENTES.

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
Diario

Valores de cuentas

Saldos mensuales
de cuentas

CompIobantes
trt¡y0'izados

2
remporal 0e
Comprobantes por
Departamento

4

Paramelros
de

Control

a las cuentas
de VA

5 Saldos de cuentas

Aprobación

3
Comprobantes
del Periodo
Contable
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5.5

Sistema de Contabilidad General

NARRATTVA DEL DL{GRAMA DE i-LUJO DE DATOS
DE COMPROBANTES PENDIENTES

Se toman los comprobantes pendientes que se encuentran en los
Archivos de Comprobantes del Periodo.

El A¡chivo de Parámetros de Control mantiene información para el
desarrollo de procesos especiales.

Los valores de los Comprobantes son pasados a cada Ctrenta
respectiva.

Los Saldos de las Cuentas son almacenados en el Archivo de
Saldos de Cuentas.

Con los Saldos de las Cuentas se procede al proceso de la
Aprobación,

Los valores de las Cuentas de los Comprobantes una vez
mayonzados son enviados a un Archivo Comprobantes del Periodo
para que puedan ser requendos postenormente para diversas
consultas como procesos de Auditoria y/o reportes de los mismos.

2

l

4

5

6

€

t
p

üa*l;
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DIAGRAMA DE FLUJO
DESMAYORIZACIÓN

DE DATOS DE5.b

Saldo Mensual de las Cuefitas
del Mes Anter¡or y
del Mes Actual

Parámetros
De

Control

Saldo Mensual de las Cuentas
Del Mes Actual

ota:
La Dsmayorizacún solo se puede hacer del t4es Actual y siempre y cuando
dicho mes no haya sido cerrado.

Saldos de cuentas

Desmayorizac¡ón

Saldos de Cuenbs

PROTCOM Capitulo 5 Ptígina 6 ESPOL
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5.7 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE DESMAYORTZACIÓN

I Se toman los valores de los Saldos Mensuales de las Cuentas tanto
del Mes Anterior como del Mes Actual que se desea hacer la
Desmayorización. Dichos Saldos de las Cuentas se encuentran en el
A¡chivo de Saldos Mensuales.

El Archivo de Parámetros de Control mantiene información para el
desarrollo de procesos especiales.

Con los Saldos de las Cuenl¿s se procede al proceso de
Desmayorización.

Los Saldos de las Cuentas una vez realizado el proceso de
Desmayorización son nuevamente mayorizados y luego de esto,
son enviados al Archivo de Saldos Mensuales.

2

3

4
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5.8 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE CIERRE
MENSUAL

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
D¡ario

Valorcs de cuentas

Com probantes
Del Periodo

Parámetros
Del Control

Paso de valores
a las cuentas

Saldos de cuentas
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5.9 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE CIERRE MENSUAL

I Se toman los saldos de las cuentas una vez que ya se ha realizado el
proceso de Mayorización.

El archivo de Parametros de Control mantiene información para el
desarrollo de procesos especiales.

Se realiza el ajuste y cierre de cuentas para llevar el saldo de las
cuentas a su estado real y se elaboran los Comprobantes de Ajustes
necesanos.

Los saldos de las cuentas son guardados en el archivo de Saldos de
Cuentas Mensuales.

2

-,

4
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5.10 DIAGRAMA DE I'LUJO DE DATOS DE CIERRE
DIARIO

Compmbantes de
Ingreso, Egreso y
Diar¡o de todo el
Periodo Conbble

Valores de cuentas

Valores de cuentas
De todo el Periodo
Contable

f{ola:
LDS Arch¡vos Histór¡cos de Comprobantes como de Saldos de cuentas van a
tener una dur¿ción de 10 años

Comprobantes
Del Periodo

Histórico de
Comprobantes

Parameros
de

Control

Paso de valores
a las cuentas

Saldos de cuenbs

Histórico de
Saldos de cuent¡s
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5.12 DTAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
ELABORACIÓN DE ESTADOS FINANCIEROS

DE

Saldoc de clrentas

Estado de Resultado, Balance
Gener¿l y
Balance de Consol¡dado y

Reportes Adicionales

Superintendencia
de Bancos Gerencia Auditoría Contabil¡dad

H¡stór¡m de Saldo
de CuentasSaldos de Cuentas

Elaboración de
Estados

Financiems

f
q

i
lfrf
f,?

,;aü,
:A

.,.:',
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5.11 NARRATIVA DEL DTAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE CIERRE DIARTO

Se toman los saldos de las cuentas una vez que ya se ha realizado el
proceso de Mayorización.

Se toman todos los Comprobantes durante todo el Periodo Contable
durante el Día.

J El archivo de Parámetros de Control mantiene información para el
desarrollo de procesos especiales.

Se realiza el aj uste y ciene de cuentas para llevar el saldo de las
cuentas a su estado real y se elaboran los Comprobantes de Ajustes
necesarios.

Los saldos de las cuentas son guardados en el archivo de Saldos de
Cuentas Mensuales,

Se toman todos los saldos Mensuales de la Cuentas durante todo el
Período Contable para ser pasadas al A¡chivo Histórico de Saldos
Mensuales

I

2

4

5

6
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5.13 NARRATIVA DEL DIAGRANI]{ DE FLUJO DE DATOS
DE ELABORACIÓN DE ESTADOS F'INANCIEROS

Los saldos de las cuentas son utilizados para la Elaboración de los
Estados Financieros.

Se elaboran los Estados Financieros tales como Balance General,
Balance General Consolidado v Estado de Resultados v otros
Reportes ya especifi cados.

Los Estados Financieros son enviados a la Superintendencia de
Bancos, Gerencia" Auditoria y Contabilidad-

I

2

3
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5.14 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE
FORMULARIOS PARA LA SLIPERINTENDE¡{CIA DE
BANCOS

Saldos de cuentas

Formularios
Transmitidos

Arch¡vo
Acuso Recibo

Histórico de Saldo
de Cuentas

Elaborac¡ón de
Formularios

Envío por FfP a
Superintendencia

de Bancos

Validacón

Contabilidad

PROTCOM Capítulo 5 Ptigina 14 ESPOT,
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5.15 NAR-R{TIVA DEL DIAGRAMA DE I¡LUJO DE DATOS
DE FORMTILARTOS PARA LA SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

Los saldos históricos de las cuentas son utilizados para la
elaboración de los Formularios que son enviados a la
Superintendencia de Bancos.

Se elaboran los Formularios tales como Balance General (Form
500), Balance General Consolidado (Form 500p) y Estado de
Resultados.(Form 501 )

Los Formularios son enviados desde la Cooperativa hasta la
Superintendencia de Bancos mediante ftp.

Se realiza la validación del Formulario enviado mandando un
correo electrónico a la Superintendencia de Bancos

Se recibe uri correo electrónico de la Superintendencia de Bancos
en el que consta el archivo de acuso recibido y e[ estado en que se
recibió la iniormacíón

2

J

4

5
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6. DIAGRAMAS DE FLUJO DE INFORMACIÓN.

6.1 DIAGRAMA DE F'LUJO DE INFORMACIÓN DE
COMPROBANTES

Procesamiento
De

Datos
Contablidád Ahorro6

C.édito

Cobr¿nzas
TesoreÉ

PROTCOM Capitulo 6 Página I E§POL

i

I

'|

t
t

I

t

Cabecera y
Detalle

Cabecera y
Detalle

Cabecera y
Detalle

Cabecerd y
Dehlle

@

r¡

(,

o



Munual de Diseño Sisfema de Contabílidad. Gen¿ral

6.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INF'ORMACIÓN DE
COMPROBANTES

Todo movimiento contable originado por el Departamento de
Contabilidad es registrado en el sistema de Contabilidad por medio de
comprobantes de lngreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Ahorros
es registrado en el sistema de Ahorros por medio de comprobantes de
lngreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Crédito y
Cobranzas es registrado en el sistema de Ahorros por medio de
comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Tesorería
es regishado en ei sistema de Ahorros y Crédito dependiendo de la
transacción por medio de comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario

1

')

J

4
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6.3 DIAGRAMA DE TLUJO DE INFORMACIÓN DE
ESTADOS FINANCIEROS

Procesamiento
De

Datos
Contabilidad Auditoría Gerencia

Superintendench
de

Bancos

(¡
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6.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INFORMACIÓN DE
ESTADOS FTNANCIEROS

Al término del cierre mensual o a la termrnación del ciclo contable se
elaboran los Estados Financieros por parte del Departamento de
Contabilidad

Al término del cierre mensual o a la terminación del ciclo contable los
resultados del ejercicio son enviados a Auditoría para comparación y
verificación con los valores presupuestados,

Al término del ciene mensual o a la terminación del ciclo contable los
resultados del ejercicio son enviados a la Gerencia para la toma de
decisiones futu¡as.

Los Estados financieros que son requeridos por la Superintendencia de
Bancos son enviados para su publicación en las Bases de Datos de la
Superintendencia.

I

2

3

4
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6.5 DIAGRAMA DE FLUJO DE TNFORMACIÓN DE
FORMULARIOS

DE

Dato6
Conta b¡l¡dad de

Bancos

Saldos
De

Cuentas

Balances y
Estado§

Financiems

Ealances y
Estados

Financ¡ero5

Balances y
Est. Fln.

V¿lidadoG

Balances y
Est. F¡n,

Validados
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6.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INFORMACIÓN DE
FORMULARIOS

Al término del cierre mensu¿rl o a la terminación del ciclo contable se
elaboran los Estados Financieros por parte del Departamento de
Contabilidad.

Los Estados financieros que son requeridos por la Superintendencia de
Bancos son validados por los respectivos programas prevalidadores

Los Formularios ya validados son enviados para su publicación en las
Bases de Datos de la Superintendencia.

I

2

3
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7. DIAGRAMA JERIRQUICO DEL SISTEMA DE
CONTABTLIDAD GENERAL

7.1 DIAGRAMA INTEGRADO DEL SISTEMA

frg
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7.2 DIAGRAMA JERARQUICO DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAI)
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7.2.1 COMPROBANTES

Permite realizar el ingreso y aprobación de todos los comprobantes
exlslentes

7.2.1.1

1-2.1.2 1.020 Aprobación
Permite aprobar un comprobante que no haya sido mayorizado,
sea este comprobante originado en Contabilidad o en Ios demás
sistemas (Alrorro, Crédito y Cartera, Bancos). La hnalidad de
esta opción es poder dar el visto bueno a un comprobante
siempre y cuando se verifique que no tiene algún error.

7.2.1.3 1.030Impresién

Permite consultar comprobantes que hayan sido ingresados,
especificando previamente el lugar donde se origino el
comprobante durante el mes en curso.

1.OOO
Comprobantes

1 .O10
lngreso

1.O20
Aprobac¡ón

1.O30
lmpresión

PROTCOM capirulo 7 Página j ESPOL

1.010 Ingreso

Permite realizar un nuevo comprobante sea este de Diario ,
Ingreso y Egreso. Asi mismo permite Ia impresión del mismo.
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1.2.2 PROCESOS

Permite realizar el mantenimiento del Plan de Cuentas que maneja todas las
cuentas existentes. También realiza el Proceso de Desmayorización, Ciene
del Periodo y Genera un Archivo para la Superintendencia de Bancos.

1-2-2-t 2,010 Mantenimiento
Permite el ingreso, Ia consulta, la modificación y la eliminación
de todo el Plan de Cuentas que maneja La Cooperativa de
Ahorro y Credito "La Dolorosa Ltda" y de lo cual decide la
Superintendencia de Bancos.

n)'r'l 2.020 Desmayorización

Permite revertir un comprobante ya Mayorizado. Se dice esto,
porque no se puede Desmayorizar todo un proceso de
Mayorización automática que realiza el Sistema de
Contabiiidad General, debido a que esto provocaría tener un
proceso de Mayorización especial que se activaría cuando se
realice el proceso de Desmayorización. Por esta razón, es que el
proceso de Desmayorizar permite reversar aquellos
comprobantes mal digitados y ahora sí realizar comprobantes
buenos.

2.OOO
Mantenim¡ento y Procesos

2.O10
Manten¡m¡ento Plan de Cuentas

2.O20
Desmayorízación

2"O30
C¡erre Mensuál

2.O40
Cierre Diar¡o de Operaciones

2 050
Retomo Diario cle Operáciones

2.O60
Generar Arch- Sup. de Bancos

2.O70
Generar Arch. Est. Pérdidas

PROTCOM Capínlo 7 Págiaa 4 ESPoL
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7.2.2.4

1.2.2.s

1.2.2.6

1)''1

Sistema de Contübilidad Gene¡al

2.030 Cierre Mensual

El Ciene Mensual toma los saldos con el que finalizó la cuenta,
como nuevo saldo para el mes siguiente, dejando en ceros los
movimientos de tod¿s las cuentas.

2.040 Cierre Diario De Operaciones

El Cíerre Diario de Operaciones toma los saldos actuales de las
cuentas hijas, las suma y transfiere el total de estas a las cuentas
madres. Con este proceso estará listos los datos para el reporte.

2.(b0 Generar Archivo para Sup€rintendencia de Bancos

El generar un archivo para la Superintendencia significa crear
un archivo .TXT para que pase por el validador de la misma
Superintendencia. Este archivo contendra el formulario SB500
que hay que enviar a la Superintendencia de Bancos.

2.070 Generar Archivo de Estado de Perdidas y Ganancias
El generar un archivo para la Superintendencia significa crear
un archivo .TXT para que pase por el validador de la misma
Superifiendencia. Este archivo contendrá el formulario 58501
que hay que enviar a la Superintendencia de Bancos solo al
flnal de Diciembre de cada año.

PROTCOM Capitulo 7 Ptigina S ESPOL.

2.050 Retorno Diario Ile Operaciones
El Retorno Diario de Operaciones es restablecer todos los
saldos como estuvieron desde un origen antes de que se haya
hecho el Ciene Diario. Este proceso es importante para poder
realizar los mantenimientos
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7.2.3 CONSULTAS/REPORTES

3.000
Consultas/Reportes

3.010
Plan de Cuentas

3.020
Diario de Moümientos

3.030
Mayor de Cuentas

3.040
Eslados Financieros

Balanoe de Comprobáción

Belance Genera,

E. de Pérdidas y Ganancias

Patrimonio

Otros Estados para
la Cooperativa

3,050
Form. para la Superintendencia

3.060
lnforme de Actiüdad del Usuario

Genera consultas a p¿rtir de criterios predeñnidos por el sistema y que
requieren únicamente de valores o parámetros ingresados por el usuario.
Estas consultas pueden además ser presentados por impresora a manera de
reportes impresos.

PROTCOM Capíulo 7 Página 6 ESpOt-
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7.2.3.1 3,010 Plan de Cuentas

Muestra listados del plan contable general, y también por
niveles junto con su fecha de creaoión y en que estado se
encuentra actualmente.

7.2.3.2 3.020 Diario de Movimientos
Se realiza consulta de diario de movimientos también conocido
como Libro Diario.

7.2.3.3 3.030 Mayor de Cuentas

Se presenta todos los saldos de la cuentas, sea que se qutera ver
una cuenta, un grupo de cuentas o todas las cuentas en general.

7.2.3.4 3.040 Estados Financieros

Genera estados financieros de un mes específico. El mes a
presentar debe estar mayorizado. Los estados financieros que
genera el sistema son los siguientes:

Balance de Comprobación: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Balance General: (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

Estado de Resultados: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Patrimonio: (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (A}ora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

Cuentas Resultado Gastos: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria)

Cuentas Resultado Ingreso: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria)

Cuentas de Orden : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la

1

2

3

4

5

6
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Superintendencia deben ser de forma diaria)

8 Caja y Bancos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

lnversiones (solo saldos) : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

10. Cartera (solo saldo) : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

11. Cuentas por Cobrar (solo saldo) : (Mensual) (Por Agencia
y Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

12. Activos Fijos (solo saldos) : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

13. Depósitos a la vista: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superinlendencia deben ser de forma diaria).

14. Cuentas por Pagar : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (tuual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

15. Otros Pasivos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

16. Transfe¡encias Internas : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

17 . Otros Activos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

7.2.3.5 3.050 Formularios Enviados a la Superintendencia de Bancos
Genera todos los formularios que deben enviarse a la
Superintendencia. El formato de los formularios es el
preestablecido por la Superintendencia de Bancos.

I
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7.2.3.6 3.060 Informe de Usuarios

Genera todos las actividades que han realizado los usuario en el
Sistema-

ffi-6¡
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4.OOO
Sistema

4.O10
Usuarios

Cambiar Clave

Asignación de Tareas

4.O20
Respaldo de Datos

4.O30
Restauración de Datos

4.O40
Parámetros

Generales

Tipo de Comprobantes

Manual de Diseño Sísfema de Contahilidad Generul

7.2.4 SISTEMA

7.2.4.1 4.010tjsuarios

1.2.4.1.1 CambiarClave

Permiten el cambio del password de un usuario
existente.

7.2.4.1.2 Asignación de Tareas

Permiten el asignar el ambiente de actividad de
cada usuarioexi stente y habilitado.

7.2.4.2 4.020 Respaldo ile Datos.

Esta permitirá sacar los diferentes respaldos, ya sean diarios,
semanales, Mensuales, ya sean en diskette o en tape backup.

PROTCOM Capítulo 7 Página l0 ESPOL
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7.2.4.3 4.030 Restauración de Datos.

Esta permitirá sacar los diferentes respaldos, ya sean diarios,
semanales, Mensuales, ya sean en diskette o en tape backup y
restaurarlos a la Base de Datos.

7.2.4.4 Parámetros.

7.2.4.4.1 Generales

Permiten el ingreso de fecha y porcentajes que
sirven para el penodo contable. Este permite el
Ingreso de cada uno de estos, tal como su Consulta,
la respectiva Modificación y si el usuario así lo
desea la Eliminación.

7.2.4.4.2 Tipo de Comprobantes
Permite realizar el Mantenimiento a los tipos de
Comprobantes que maneja la Cooperativa de
Ahono y Crédito "La Dolorosa Ltda". Decimos por
Mantenimiento el Ingreso, Consulta, Modificación y
Rliminacíón de los tipos de Comprobantes
ingresados.
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7.2,5 AYUDA.

Es un factor importante en la utilización del Sistema de Contabilidad
General. Es un apoyo para el rsuario, ya que todos los pasos no pueden ser
aprendidos de memoria aunque este método se lo recomienda para un mejor
desenvolvimiento de las diversas actividades.

Características del Sistema
Procesos del Sistema.
Procedimientos o pasos a seguir.
Caraclen süca de una Pantalla.
Utilización de una parte de la pantalla.

Que consecuencia tiene un proceso.
I¡formación referente a términos técnicos.
Ubicación de una opción.
Componentes del Sistema.
El Soporte Técnico, lo que se ¡efiere al lugar donde se debe acudir en
caso de alguna falencia en el Sistema.
El Ace¡ca de... , que indica quien realizo el Sistema (ESPOL-
PROTCOM) y quien tiene la licencia para poder utilizarlo.

1.

2
3.

4
5.

6.

7.

8

9.

10

1l

5.000
Ayuda

5.010
Ayuda (contenido)

5,020
Soporte Técnico

5.030
Acerca de...

PROTCOM Capítab 7 Página 12

La Ayuda proporciona información referente a:

ESPOL



Capítulo

Eftanda,rt4wca:nne* y
Forvnatw



Muual de Diseño

8.1.1

LONGTTUD 12

Sistena de Contabilidad Gene¡al

8. ESTANDARIZACIONES Y FORMATOS.

8.1 FOR\IATOS PARA
INF'ORMACIÓN.

FORMATO DE NOMBRE DE DISPOSITIVO
El dispositivo guarda las Base de datos necesarias, ei nombre
fisico es extensión DAT.

CARACTERiSTICAS
NOMBRE LÓGÍCO

, NOMBRE
FORMATO

Nombre del S¡stema

8.1.2 FORMATO DE NOMBRE DE LOG
El LOG es r¡n archivo que guarda los registros que son afectados
en las transacciones. El nombre fisico es extensión LOG

CARACTERISTICAS

AIFABETICO NOMBRE LóGICO
RE FISICO

FORMATO

Nombre del Sistema

TIPO
LONGTTUD : 12

I

x x x X x x x x x Nombre de
Dispositivo

.BD,

x x x x x x x x x x Nombre de Log

Caracteres'BD'

PROTCOM E.IPOL

ALMACENAMIENTO DE

" TIPiO : ALFABÉTICO

x

:---- ------jii
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8.1.3 -' FORMATO DE NOMBRE DE BASE DE DATOS
Guarda información con caracteristicas similares o en su defecto
es la reunión de varias Tablas.

CARACTERiSTTCAS
i ALFABETICO NOMBRE ICOTIPO

LONGITUD :12 , NOITSRE FiSTCO

FORMATO

t'5
x x x x x x x x x Nombre de Base de

Datos

.BD'

Nombre del Sistema

' /:,.., b L¡

8.1.4 BORMATO DE NOMBRE TABLAS
Guardan información con características similares de diversos
datos particulares.

CARACTERÍSTICAS
ALFABETICO NOIVTBRE o

NOMBRE CO
FORNTATO

TIPO
LONGITUD: l0

(l

Nombre de la Tabla

x x x Nombre de Tabla

M Maesbo
D Detalle
E Ternporal
T Trabajo
H Histórico

Tipo de Tabla

2 Caracteres Inic¡ales del
nombré del Sistema

PROTCOM Capítulo I Piigina 2 ESPOI,
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8.1.5

TIFO

SíÍema de Contabilidad General

FORMATO DE NOMBRE DE CAMPOS
Los campos son componentes particulares de una Tabla,

CARA TERISTICAS
AIFABÉTICO NOMBRE LóGTCO

ñólvrsRE-isrbt)LONGITUD : IO

FORMATO

,iolrt, .,1 , 
/

I

8.1.6 FORMATO DE NOMBRE DE SEGMENTOS
El segmento es una porción fisica que sirve para organizar
Información. Las Tablas y los Índices tienen relación con un
Segmento.

CARACTERÍSTICAS

x x X x x x x x x

TIPO
T,ONGITUD J l0

ALF' TICO NOMBRE
NOMBRE C0¡

FORMATO

2 Caacteres del Nombre
del Sistema

x x x x x x x Nombre de
Segmento

6 Caracteres del Nombre
de la Tabla

2 Caracteres 'SG' que
significa segmento

PROTCOM Capítulo I Ptigina j ESPOL

¡

V

Nombre del Campo

Nombre del Campo



Manual de l)iseño Sistema de Contdbilidad Generül

\ ar.r FoRMATo DE NoMBRE DE ÍI{DICEs

CAN,ACTERÍSTICAS
.TIPO

; ALFABÉTICo Nonrsnr r,ócrco
LONGITIIT) ;lo NOMBRE CO

FORMATO

',. 8.I.8 FORMATO DE NOMBRE DE TRIGGER

CARACTERiSTICAS

X x Nombre del Índice

4 Caracteres para el )iombre
del Indice

3 Caracteres primeros del
Nombre de la Tabla

1 Caracter Cluster o no
Cluster'S' o 'N'

I Caracter que representa el

Indice 'I'

TIPO ALF LÓGICo
LONGITUD I NOMBRE FiSICO

FORMATO

x x x x x x Nombre del Trigger

6 Últimos Caracteres del
Nombre de la Tabla

I Caracter que dice la
Fu¡ción
I Ingreso
A Actualización
E Eliminación

2 Caraaeres del Trigger
.TC'

PROTCoM Lhpítalo I nigina 4 ESPOL
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FORI}IATO DE NOMBRE DE PROCEDIMTENTOS
ALMACENADOS
Los procedimientos almacenados (Store Procedure) permiten
realizar operaciones con los datos desde 1a Base de Datos.

CARACTERiSTICAS
TI}O . ALFABETICO NOMBRE LÓGICO
LONGTTUD 13

FORMATO

x x x x x x x x x x x Nombre del
Campo

Nombre del Store
Procedu¡e

Función del Store
Procedure
M mantenimiento
C Consulta
P Proceso

2 Caracteres que
represetrtan el Storage
Procedure 'SP'

,\' t.t.to FoRMATo DE NoMBRE DE vrsrAs
Las vistas es una referencia a una o varias Tablas. No duplican la
información.

CARACTERÍSTICAS
TIPO . ALFABETICO NOMBRE LOGICO
LONGTTTID I NOMBRE FISICO

FORMA'IO

x x x x x x x
Nombre de la Vista

6 Caracteres para el
Nombre de la Vista

2 Caracteres para
represenbr la v¡sta 'vw

PROTCOM Capltalo I Página 5 ESmOL
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8.2.I FORMATO DE NOMBRE DE PROI'ECTO

CARA.CTERISTTCAS
TIPO AIFABETICO NOMBRE
LONGTTUT) 8 NO

TJORMATO

Nombre del
Proyecto

8 Caracteres que
representan el Nombre del
Sistema

'./ t.l.z FoRMATo DE NoMBRE Lócrco y FisICo DE
FOR]VIAS

Las formas proporcionan las interfaces entre el Sistema y el
Usuario.

CARACTtrRÍSTICAS

TIPIO
. 
AIFANI,'IIIERICO

LONGITUD t0 NOMBRf,

x x 9x x I 9 . Nombre de Ia
Forma

6 Caracteres
representan el Nombre

que

Nombre del Módulo

I Caracter que representá la
función
L - Load
M - Mantenimiento
P - Proceso
C-Con§.¡ltaoreporte

PROTCOM. Capílulo I Página ó ESPOL

8.2 F'ORMATOS PARA VARIABLES DEL STSTEMA /
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NOMBRE LOGICO

FORMATO
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8.2.3

'I't PO

LONGITUD 9

8.2.4

Sittema de Corrtabilidad Gene¡al

FORMATO DE NOMBRE DE CONTROLES
Los controles son objetos del Front-End que permiten la
manipulación de las interfaces del Sistema.

CARA CAS
ALF t't ¡ NOMBRE CO

NOMBRE CO

FORMATO

FORMATO DE NOMBRf, DE MÓDULOS.
Los Módulos proporcionados por el Front - End
posibilidad de declarar Variables globales al Proyecto.

dan la

CARACTERiSTICAS
TIPO . ALFABETICO NOMBRE ICO
LONGITUD ; NOMBRE F"ISIcoi

FORMATO

x x x x X x x x Nombre del Control

6 Caracteres que
representan el Nombre del
Control

Separador

3 Caracteres que
representan el t¡po de
Control a uülizar
proporc¡onado por Visual
Basic

Nombre del Módulo

PRoTCOM Capílulo I Piigida 7 ESPOL
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6 Caracteres que
representan el Nombre del
Módulo

FFFE;l;l{{



Manual de Diseño Sistenta de Contabi! lad Generdl

" 8.2.s FoRMATO DE NoMBRE DE REP0RTES
l-os reportes proporcionan información en diversos formatos y
presentaciones; sean estas visuales o en un tipo de dispositivo de
presentación o uso.

TIPO
LONGITUD

CARACIT,RiSTICAS
ALFANUNGRJCo NoMBRE rócrco
to Nottnn¡ ris¡co

FORMATO

,i

8.2.6 FORMATO DE NOMBRE DE ARCEIVOS I}E AYUDA
La Aluda proporcionan informativos de diversos temas o
asuntos.

CARACTERÍSTICA§
ALFABÉTICO : NOMBRE LÓGICO

. LONGITTII) NOMBRE FISICO
FORMATO

x x 9 9 9 Nombre del Reporte

4 Números proveflientes
del HIPO o furma que }rd
t¡ene esta seqlenc¡a

5 Gr¿cteres para el
Nombre Progr¿ma

1 'Rl
reporte

gue representa el

Nombre del archivo
Help

6 Caracteres primeros
para el Nombre del
Sistema

2 Crr¿cteres
representar el
Awda'HP

para
archivo

PROTCOM (hpítalo I Pigtaa 8 ESPOL
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8.3 DISTRIBUCIÓN FÍSICA DEL SISTEMA.

DIRECTORIOS DEL SISTEMA

VBP.FRM-FRX

ICON-BMP

SOL]ND-VIDEO

DAT . LOG

BAS

RPT

. TMP

E)(E

NOMB. SIST

FUENTE

FORMAS

MÓDULOS

REPORTES

RAIZ

CACD

SISTEI\¿A

GENERAL

RECURSOS

GRAFICOS

MULTIMEDIA

BASES

TEMPORALE.S

EJECUTABTES

PROTCOM Capítalo I Ptigina 9 ESPOL
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/r .4 DICCIONARIO DE CÓDIGOS

8.4.1 TIPO DE DOCUMENTO

TABLA de TIPO de DOCUMDNTO(CGMTIPDOC) - CAMPO COD TIPDOC

TIPO ALF TICO NOMBRE ICO
LONGITUD z NOMBRE COD TIPDOC

F'ORMATO

2 Caracteres para indicar el tipo
de documenlo:

CI - Comprobante de Ingreso
CE - Comprobante de Egreso
CD - Compmbante de Dario

PROTCOM Capitulo 8 Página l0 ESPOL
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COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

*LA DOLOROSA"

DISEÑO
DE PANTALI,AS

PAGINA: I de I

F'ECllA: 20Nov/1998SISTEMA DE
CONTABILIDAD GENERAL

Versión I 0

AUTOR:
Juan Paulo Paz ID: MDICONTA

DEIINICIÓN: Pantalla principal del Sistema de Contabiljdad General
É,:l Sisrema de Contabilidad 6ener6l [LCRED|00O0I

Atch¡vo Ver Eomprobar*es lroccsos §c,nsrias y Feportes §úema

t
Barfa ds Acceso Directo BaÍa Menú Principal

¡ DE
v

(,
LA DOLOROSA Ltda.

Ba¡ra de Estado

I

Mensáier del Sistema uúr¡ sjmig§ laros pFt

Descripción ile controlcs de la Bsm¡ de Esffdo Dentm de la Forma Principal

P&nel de iüformf,cién

NTIM

,s/oa¿gsa f254 PM

Mensaies del Sislema

Se activa cuando se realitza una consulta SQL o una
llamada a un proceso largo para indicar que el Sistema se
encuent¡a ocupado.

Permiten conocer el estado del teclado de las teclas Bloq
Num, BIoq Mayús, y de la tecla Insert.

Muestra la fecha y hora del servidor.

Muestra mensa es del sistema

tFo

al usuario.

Barra de progreso

¡It¡lrrtrt¡r

PROTCOM Capítulo I higina Il ESPOL
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" 8.5.I CONTROLES DE LA BARRA DE HI',RRAMIENTAS.

Descripcíón de los botones de la Barra de Ilerramientas

' Abre la pantalla de calificaciones de estudiantes

pantalla de Generación del Archivo para [a Superintendencia.

Abre la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes

Muestra una presentación preliminar de los reportes antes de imprimirlos.

Imprime un reporte, dependiendo de cual es la pantalla activa.

Guarda el reporte en diferentes formatos de archivos a un disco

Llama a la ayuda del Sistema Contabilitlad General,

Abre Ia pantalla de Desmayorización.

IGIIl=_t

Sale del Sistema de Contabilidad General.

ü

IELH
tttrLnl

Abre la

ü,f
S¡rr.

: ..9
tri-.ls

. ill#i

a¡

ESPO II,-
C¡rlr . S

ÉEÑá.t

PROTCOM Capítalo I Página 12

i Permite abnr la forma de Mantenimiento del Plan de Cuentas.
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8.5.2 BOTONES USADOS DENTRO DE LAS FORMAS.

Descripción de control€s drütro de las pf,trtfllhs del sistemt

", fueplar
Botón Acepta¡ permite confirmar una acción realizada enla
pantalla tal como Ingresar un nuevo comprobante o una
modificación, e inmediatamente salir de la la

X C¡ncel¿r

Botón CancelaE permite concluir una acción, salir de la
pantalla sin realizar alteraciones en los datos; por ejemplo, si
se ha realizado un cambio y se presiona con el ratón el botón
Cancelar, sale de la pantal ta. Sin grabar el último cambio
Tiene la misma función que el botón aceptar pero este no sale

S-' 4pficar inmediatamente de 1a pantalla, permitrendo real izar varias
iones en la ventana.

EH Eliminar
información de la base este

realizar por ejemplo la

de
las

Io
de

S Eenar
:Permite cer¡a¡ las pantallas de procesos especiales tales como
i la mayorización, cierre mensu¿l o el cierre anual.

Q Canrbiar ihvr
Permite invocar una ventana para permitir al usuarío cambiar
su clave.

-B lnf,]fm¿üúñ del Sislem3
Muestra información del sistema en una ventana de consulta,
proporcionada por la herramienta de desarrollo.

É Sopo¡te Tér¡ico
Muestra información sobre la
mantenimiento de1 sistema.

empresa que fealiza el

I Este botón permite añadir una nueva fila al control Dbgrid
cuando se trata aslvos.
Este botón permite seleccionar una fila del control Dbgnd para
ser elimrnada

--., ¡

!-k I Este botón permite üvidir el control Dbgrid en dos áreas

Botón Eliminar, permite suprimir
botón comfirma que se desea
el imi naqión del -cq4p¡qba¡¡te

J

PROTCOM Capítulo I Página 13 E..iPOL

R U*t,u,
, Botón mostrar, Permite presentar u¡a consulta que depende
los criterios seleccionados en la pantalla. Es usado en
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8.6 ESTANDARIZACIÓN DE FORMATO DE REPORTES.

COOPÉ,RATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

"I,ADIOLOROSA"

DISEÑO
DE REPORTE§

DETALLES

GRUPO I

GRUPO N

TOTAI,I:,5 DE GRUPO N

PAGINA: 1 de I

FOCEA:
20lAbr/1999

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

ID:

DEFINICIÓN:

COOPERATWA Df, AEORRO Y CREDITO
.I,ADOLOROSA'
TITULO REPORTE

ENCABEZAOOS

Pigilra: P GENq)
Fecha : @ECI"A
Eore : @HoRA

ETIQUETAS DE LOS CAMPOS DE SALIDA

i

TOTAIES GRT]PO ]

TOTAL DI1I, RF:POR Ü)

NOMBRE REPORTE

FORMULAS y FUNCTONE§ USADAS EN LOS REPORTES
Devuelve el núme¡o de

@FECFIA Delr-relve la fecha del sewidor
PAG

@r{oE4
@usuARro

Devuelve la hora del servidor
Devuelve el usuario que emite
el

\?

PROTCOM Capitulo 8 Página 14 ESPOL
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8.8 PLAN DE CLTENTAS

CODIFICACTÓN

La identificación de las cuentas se basa en el sistema de codificación decimal por
considerarlo el más idóneo para implanlar sistemas de procesamienlo computarizado
manual o mecánico de las operaciones.

Horizontalmente, el Catrilogo prevee la utilización obligatoria de ocho dígitos que
identifican:

x
XX
xx xx
)c( )c( )c(
)o( xx xxxx

Elemento del Estado Financiero
Grupo de Cuentas
Cuentas
Subcuentas
Subcuentas analíticas

No obstante esta determinación, las instituciones podrán utilizar horizontalmente digitos
adicionales para control individualizado de las operaciones que juzguen necesarios o
para la utilización de mecanismos de contabilidad de costos, control de presupuestarios
u otros.

Pata la identificación de los elementos de los estados financieros se han utilizado la
numeracrón del 1 al 7 dentro del primer digito.

Los tres primeros digitos comprenden las cuentas expresivas del Activo, Pasivo y
Patrimonio dedicadas a conformar el Balance de situación financiera y de evolución en
el Patrimonio. Los elementos 4 y 5 agrupan las cuentas de gestión sintetizadas en las
partidas de resultados deudoras y acreedoras, indispensables para la elaboración del
balance de ganancias y perdidas. El elemento 6 integra las cuentas contigentes que
agupan las obligaciones eventuales, y el elemento 7 que resume las cuentas de orden y
de control necesarias para una acertada administración.

Elementos
Activos
Pasivos
Patrimonio (Capital Social)
Gastos
Ingresos
Contigentes
Cuentas de Orden y de control

1

2
J

4
5

6
7

PROTCOM Capitulo 8 Ptigina 16 ESPOL
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Grupos
1 Activos
l1 Fondos Disponibles
12 lnversiones
13 Carteras de Crédito

2
2I
22
23
24

Pasivos
Depósitos a la vista
Fondos interbancarios comprados
Obl igaciones inmeüatas
Depósitos a Plazos

Patrimonio
Reservas
Capital Social
Capital suscrito no pagado
Aportes Patrimoniales

Cuentas de Resultados Acreedoras
Intereses Ganados
Comisiones
Ingresos por Servicios .............

J
32
33
34
35

4
41
42
43
44
45
46

5

51

52
53

6

7
Cuentas Contigentes
Cuentas de Orden

f,.jemplos

La cuenta corriente que posee la Cooperativa en el Filanbanco es la que se muestra a
continuación:No 1103150101 ( la Cooperativa tiene varias cuentas en ese banco)

1 Activo (Elemento)
11 Fondos Disponibles (Grupo)
1103 Bancos y Otras instituciones ñnancieras (Cuenta)
I 10315 Bancos Privados (Subcuentas)
11031501 Filanbanco (Subcuenta Anal.)
I 103150101 Cuenta Corriente No. 4290 (Subcuenta Auxl)

PROTCOM Capitulo I Ptigina 17 ESPIOL

Cuentas de Resultados Deudoras
Intereses Pagados - Causados
Comisiones pagadas
Gastos de Personal
Gastos de Operación
Provisiones-Depreciaciones Amortizaciones
ReajustesPagados Causados
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Entonces en el archivo dicha cuenta se llenaría asi:
PLN.CODCTA 1103150101
PLN_DESCTA Cta. Coniente No.4290
PLN ELEMEN 1

PLN GRUCTA I
PLN CUENTA 03
PLN.SUBCTA 15

PLN_SUBANL 01
PLN SUAUX1 01
PLN_SUAI-IX2 OO

PLN TIPCTA D
PLN_CTATIT T
PLN_STACTA A
PLN_NryCTA 6
PLN FCRCTA I2II2I98

Nota Una cuenta titular es aquella cuya longrtud del código de cuenta es mayor o igual
a I ymenoroigualaS.

G
$el¿/

i,,

I'
i

tr""l.il?
,ll, \s

ts

3
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Manual de Díseño Sistena de Contabilidad Gene¡al

II. DIAGRAMAS DE
IPO.

ENTRAI}A-PROCESG.SALIDA

I1.1 MANTENIMTENTO DEL PLAN DE CUENTAS

COOPERATIVA DE
AIIORtr.O YCRÉDITO

*LA DOI,OROSA"

DTAGRAMAS IPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILTDAD GENERAL

PAGINA:I de I

STSTEMA DE
CONTABTLIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR

0

. FECHA:

DEFINICIÓN Mantenimiento de t^ 
"uént"i @

ARCHIVOS UTILIZADOS

Asignación de niveles
jenirquicos de
actualización de las
cuentas y sus saldos.

oI
Plan de CuentasArchivo de Plan de cuentas

A¡chivo de Actividades de
los Usuarios

Código de

coNM010'l CUENTA
CGMPLNCTA

CGDACTUSU

PROTCOM Capitnlol I Página I ESPOL

Juan Paulo Paz.

P



Manual de Diseño

A¡chivo de Actividades de
los Usuarios

Si§ema de Contabilidad General

o

II.2 IVL{NTENIMIENTO DE PARAMETROS

I P
Archivo de Par¿íLrnehos

nümero de comprobantes

Control de fechas
cierres, mayorización

COOPERATTVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

"LA DOLOROSA"

DIAGRAMASIPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILTDAD GENERAL

PAGINA:I de I

SISTEMA DE
CONTABII,]DAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR
Juan Paulo Paz.

FECHA:

ID: CONM0I02
20lA8R/t 999

DEFINICIÓN Permite actuali zar Wr teclado aquellos parámetros que no .on
cambiados por procesos.

ARCHIVOS T]TILIZADOS

Cód¡go de
Parámet

coNM0102
SCGPARAM PARAMETRoS

CGDACTUSU

PROTC0M Capitalol I Ptígina 2 ESPOL

Generación automática del ' Parámetros

del



Manual de Diseño

COOPERATIVA DE
ASORROYCRÉDITO

*LA D'OLOROSA"

Archivo de Sistemas

Archivo de
Departamento

Tipos de

Archivo de PaniLrnetros de ;

Control del Sistema

Archivo Temporal de
Cabecera y Detalle de
Comprobantes por
Departamento.

Sirteml¡ de Contabilidad General

PAGINA:I de 2

I1.3 MANTENIMIENTODECOMPROBANTES

DIAGRAMASIPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILII}AI} GENERAL

Actualización de los Saldos
de las Cuentas

l

I

1

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 'l 

.0

AUTOR
Juan Paulo Paz. I

lD: CONM020l

F'ECHA:
2O/ABR/1999

DEFINICION Mantenimiento de Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario.

ARCHIVOS LNL]ZADOS

Traspaso de los
Comprobantes que se

encuentmn en los Archivos
Temporales al Archivo de
Comprobanles.con su
fespectivo estado
(Aprobado o Pendiente)

A¡chrvo de Plan de Cuentas

Archivo de Comprobartes
del Periodo (cabecera y
detalle)

P oI

di lerentes

Actualización de los
Par¿imetros de Control
último Comprobante de
Ingreso, Egreso o Diario

Comprobante
Egreso y Diari
en los
departamentos

de Ingreso,
o originados

Archivo Temporal de
Cabecera y Detalle de
Comprobantes de
Cont¿bilidad

PROTCOM Capitulol l Página 3 ESPOL

I

t__=_



COOPERATIVA DE
A-HoRRoYCnÉ»rro

*LADOLOROSA'

I}IAGRAMAS IPO
DELSTSTEMA DE

CONTABILIDAI} GE}TERAL

PAGINAT2 de 2

ATITOR
Juan Paulo Paz.

ID: CONM0201

FECHA:
2o/ABR/1999

N Mantenimiento de Comprobantes de Ingresos, Egresos y DiarioDEFINTCI

ARCHIVOS T]TILIZADOS

I P o

GNMOFICIN

CGMPLACTA

CGECACOMS

coNMü201GNMLOCAU PROBANTES

SGCPARAM

CGEDECOMS

CGECACOMC

ÓGEDECOMC

Manual de Diseño Si§ena de Contabilidad Gene¡al

PROTCOM Capitalal I Ptigina 4 ESPOL

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0



Manual de Diseño Sirtema de Contübilidad General

II.4 APROBACIÓN DE COMPROBANTES PENDIENTES

COOPERATÍVA DE
AEORRO Y CRÉDITO

*t.A DOLOROSA'

P

Los diferentes Tipos de
Comprobantes No
Aprobados son leidos del
Archivo de Comprobantes

la aprobación
actualizando el estado del
Comprobante y actualiza
el Archivo de Saldo de
Cuentas.

Actualiza además la Tabla
de Parámetros, el campo
fecha de la ütima
aprobación

PAGINA:I de I

o
Archivos de Cabecera y
Detalle de Comprobantes

Arcluvo de Saldos de
Cuentas

Archivo de Pafámetros

I

Control del Sistema

Archivo de C¿báCera á" I R"uli-
Comprobantes

Archivo de Parámetros de

Archivo de Detalle de
Comprobantes

FECHA:
20/ABWt999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1 .0

AUTOR
Juan Paulo Paz.

ID: CONM0301

DEFINICIÓN Permite aprobar todos los Comprobantes p"n¿leotes e,
Contabilidad y los otros Departamentos de la Cooperativa

tregados por

ARCHIVOS UTILIZADOS

CGDDETCOM

CGDCABCOM

SGCPARAM

SGCPARAM

CGDCABCOM

CGDDETC

cotlto301

CGDSALC

PROTCOM Capítulol I Pigiaa 5 ESPOL.
li¿CNaJ

DIAGRAMASIPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

l

!

¡t-



Manual de Diseño Sirtema de Contabilidad General

II.5 DESMAYORIZACIÓN

I P o
Archivo de Pa¡iimetos de Lee los Saldos de las
Control del Sistema I Cuentas del Mes Actuel

A¡chivo de Saldos de
Cuentas

Actualiza el Archivo de
Saldos de Cuentas

Aüualiza ademas la tabla
de panirnetros, el campo
úlhmo comprobante
ingresado, dependiendo de
cualquier tipo.

A¡chivo de Saldos de
Cuentas

A¡chivo de Parámetros

COOPERATIVA DE
AHORROYCNÉ»TTO

..LAD¡OLOROSA'

DIAGAAMASIPO
DEL STSTEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

PAGINA:I de 1

SISTEMADE
CONTABTLIDAD

GENERAL
Versión 1.0

N Permite realizar el proceso de Desmayorización del comprobantes ya
mayorizado durante el mes en curso, siempre y cuando el mes no haya sido cerrado

DEFINICI

AUTOR FECHA
20/ABR/ 1999Juan Paulo Paz.
ID: CONM030I

ARCHIVOS UTILIZADOS

CGDDETCOM CGDSALCTA

CGDCABCOM
coM0301

SGCPARAM

PROTCOM Captulol I Ptig ra 6 ESPOL

I

I

I

SGCPARAI,,|



Manual de Dlseño Sistema de Contabilidad Gene¡al

1I.6 CIERRE Df,L PERIODO

C(X}PERATWA DE
AEORRO Y CRÉDITO

"LA DOLOROSA'

DI,A.GRAMAS IPO
DEL SI§TEMA DE PAGINA:I de 2

COI{TABILIDAD G
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAL
Versión 1.0

AUTOR
Juan Paulo Paz

F'ECHA:
20/ABRJ1999
ID: CONM0302

DEFINICIÓN Permite cerrar las cuentas de gastos del mes actual (Ciene Mensual)

ARC}{iVOS UTILIZADOS

I o

A¡chivo de Parámetros

Archivo de Cabecera de
Comprobantes

Archivo de Saldos de
C uentas

Archivo de Detalle de
Comprobantes

Archivo de Saido de
Cuentas

Se cieÍen todas las
cuentas y se actualiza el
saldo que se guardan en el
Plan de Cuentas

Actualiza¡ el campo de
última fecha de cierre de
la tabla de parámetros.

Archivo de Parámetros de
Control del Sistema

CGODETCOM

cGocABcorlr

CGDSALCTA

SGCPARAM

SGCPARAM

CGHSALCTA

PROTC0M Cap&ulol I Págha 7 ESPOL

I

P

!

coM0302



Manual de Diseño Sistenu de Contabilidad General

SGCPARAM

COOPERATTVA DE
AEORROYCNÉ»TTO

"LA DOLOROSA"

PAGINA:2 de 2

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión 1.0

AUTOR
Juan Paulo Paz.

ID: CONM0302

FECTIA:
20/ABR/1999

P

N Permite cerrar las cuentas de gastos del mes actL¡al (Ciene Anual)

ARCHIVOS TJTILIZADOS

I

de

de

Saldos de

DEFINI

o
deA¡chivo de Cabecera de

Comprobantes

Archivo de
Comprobantes

Archivo Histórico
Comprobantes

A¡chivo de Saldo de
Cuentas

Archivo Histórico
Saldos de Cuentas

Los Saldos Me nsuales de
las Cuentas del Periodo son
pasados a un A¡chivo
Historico de Saldo de
Cuentss

Se cierran todas las Archivo
cuentas y se actualiza el :Cuent¿s

saldo que se guardan en el
plan de cuentas

Detalle de Los Comprotrantes del
Periodo son pasados a un
A¡chivo Histórico de
Comprobantes

Archivo de Parámetros de Actualizar el campo de
Control del Sistema

la tabla de
última fecha de cierre de l

CGDCABCOM

CGDDETCOM

CGDSLDMEN

SGCPARAM

CGHDETCOM

CGHCABCOM

CGHSALCTA

CGPARCOMP

4

I
I
a

I

ESMI.
(..4,¡,.

{¿_ñ¿ ¡

PROTCOM Capitulol I Ptigina 8

DI,{GR,{MA,S IPO
DEL §I§TEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

!

; Archivo de Parámetros

coM0302
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COOPERATTVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

«LA DOLOROSA'

Sí*ena de Contabilidud. GmeTal

PAGINA:I de 1

II.7 CONSTILTA DE PLAN DE CUENTAS

DIAGRAMASIPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILIDAD
SISTEMADE

CONTABILIDAD
GENERAI
Versión 1.0

DEFINICI N Emitir por impresora o por pantalla el plan de cuentas

AUTOR
Juan Paulo Paz

F'ECHA:
2o/ABPJ1999
ID: CONC040l

ARCHIVOS UTILIZADOS

o
Archivo de Plan de
Cuentas,

Emisión del Plan de
Cuentas por paritalla o por
reporte.

I
Ordenación de cuentas por

P

niveles

Reporte
General

coNc040'1
Cueñtas por

Niveles
CGMPLNCTA

Cuentas y
Saldos

PROTCOM Capítulol I Página 9 ESPOL
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1I.8 CONSULTA DE COMPROBANTES

Si¡rena de Contabilidad Ceneral

Se recup€ran los
o

Emisión por pantalla o
reporte de los diversos
Comprobantes
seleccionados.

reporte de los dive¡sos
Comprobantes
seleccionados.

Archivos de cabecera
detalles de comproba-trtes.

A¡chivos Histórico
cabecera y detalles
comprobantes.

I
v

, comprobantes requerido s sr,

de
de

Se recuperan los Emisión por pantalla o

rse encuentran en el mes
lcontable.

comprobantes que sean
Requeridos de los
históncos si dichos
comprobantes no
p€rtenecen al mes contable
actual

COOPERATTVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

4IADOLOROSA'

DIAGRAMA§IPO
DDL SISTEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

PAGINA:I de 1

Juan Pauio Paz.
TORAU

ID: CONC0402

DEFINICIÓN Emitif
comprobantes

por impresora o por pantalla los diferentes tipos de

ARCH]VOS TJT]LIZADOS

CGDCABCOM

Consuttas
lndividuales
Mayorizadas

CGDDETCOM

coNc0402
Consulles

lndividuales No
Mayorizadas

CGHCABCO¡¡

Comproba¡les
Mayori¿ados por

MesCGHDETCOM

PROTCOM Capítulol I Ptigina I0 ESPOL

P

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

l

l
l

]F.ECHA:

'20/ABFJ1999
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COOPERATTVA I}8,
AEORRO Y CRÉDITO

ú.LA DOTOROSA'

I
Elaborar el Estado
Financiero a consultar
dependiendo del mes que se

ingrese y del tipo de Estado
Financiero seleccionado

DIAGRAMA§IPO
DEL SISTEMA DD,

CONTABILIDAD GENtrRAL

P

Verificar que el mes haya
sido cemado

Sistema de Contabilidad General

PAGINA:I de 1

o
Presentación por pantalla o
impresora de los Estados
Financieros.

11.9 CONSTILTA DE ESTADOS FTNANCIEROS

Archivo de Histórico de Se procede a realiza¡ el
Saldos de Cuentas , Estado Financiero tomando

' los saldos de las cuentas

CGHSALCTA

Estados
FinancieroscoNc0403

CGMPI.ACTA

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión L0

AT]TOR
Juan Paulo Paz.

FECHA:
2A1ABRfi999

DEFINICIÓN Emitir por impresora o por pantalla los diversos estados financieros

ARCHIVOS UTILIZADOS

Archivo de Plan de Cuentas l

PROTCOM Capitulol I Púgina ll ESPoL

'ID: CONC0403



COOPERATIVA DE
AHoRRoYCnÉ»rro

..I.ADOLOROSA'

DIAGRAMASIPO
DDLSISTDMA DE

CONTABILII}AD GENERAL

PAGINA:I de 1

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1,0

AUTOR
Juan Paulo Paz.

ID: CONM0404

FECH-{:
20tABFJ1999

DEFINICIÓN Emrtir por impresora o por pantalla el Balance de Comprobación

ARC}ilVOS I]TILIZADOS

I P o
Elaborar el Balance de
Comprobación a consultar
dependiendo del mes que se

ingrese

Se procede a realizar el l

Balance de Comprobaci ón i

tomando los saldos de las ,

cuentas I

i

Venficar que el mes haya
sido cerrado.

Presentación por pantalla o
impresora de el Balance de
Comprobación.

Archivo de Histórico de
Saldos de Cuentas

CGHSALCTA

coNc0404
Bálance de

Comprobación

CGMPLACTA

Munual de Diseño Sistena de Contabilidad Gene¡al

II.IO CONSULTA DE BALANCE DE COMPROBACIÓN

PROTCOM Capíalol l Página 12 ESPOL

l

!

Archivo de Plan de Cuenlas r



Manual de Dis¿tio

A¡chivo de Histórico de
Saldos de Cuentas

Archivo de PIan de Cuentas

Archivos de Parámetros de
cont¡ol del Sistema

Silema de Contabilidad Gene¡al

PARA LA11.11 CONSTILTA DE FORMULARIOS
SUPERINTENDENCIA DE BANCOS

I P

Elaborar los Formula¡ios
que se envían a la
Superintendencia de
Bancos dependiendo del
mes que se ingrese

Verificar que el mes haya
sido cerrado.

Se toman datos de la tabla
de panímetros tales como el
porcentaje de índice de
Iiquidez para realizar los
formularios

Dependiendo del tipo de
formulario se escogen que
cuentas van a utilizarse

Se procede a realizar los
Formularios tomando los
saldos de las cuentas

o
Archivo prevalidado listo
para ser enviado

COOPENATIVA DE
AflORROYCRÉDTTO

*LA DOLOROSA'

DIAGRAMAS IPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

PAGINA:I de 2

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión 1.0

AUTOR
Juan Paulo Paz.

:

ID: CONM0405

FECHA:
20lABFJt999

t
I

DEFINICIÓN EMitir IOi
Superintendencia de Bancos

diferentes formularios que son enviados a la

ARCHIVOS LITILIZADOS

PROTCOM Capífulol I Págiaa 13 ESPOL

I

I
I

I

, Se realiza la validación de
r los forrnularios mediante el I

iuso del programa l

l,



Manual de Diseño Sistema de Contahilidad Gene¡al

COOPERATTVA DE
AIIORRO YCRÉDITO

*LA DOLOROSA"

DIAGRAMASIPO
DEL SISTEMA DE

CONTABILIDAD GENERAL

PAGINA:2 de 2

SISTEMADE
COI.fIABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR

lD: CONC0405
Juan Paulo Paz.

FECHA:
20/ABFJLry9

P o

Emitir los diferentes formularios que son enviados a la

ARCHIVOS UTILIZADOS

I

DEFINIC
Superintendencia de Bancos

SCGPARAM

CGHSLDMEN
coNc0405

Formulari
preval

CGMPLACTA

PROTCOM Capitulol I Página 14 ESPOL



COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

..I.ADOLOROSA"

DIAGRAMASIPO
DEL§ISTEMA DE

CONTABILIDAD GENER .L

PAGINA:I de I

F'ECHA:
2O/ABRi 1999

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1,0

AI-ITOR
Juan Paulo Paz.

¡
IID: CONC040ó

N Muestra las diferentes consultas del usuario tales como las acciones
realizadas por 1os usuanos en el dia en el sistema de contabilidad, y consulta general
de usuarios

ARCHIVOS UTILIZADOS

DEFINICI

I o
Acciones de Usuarios

Usuarios

Manual de Diseño

II.I2 CONSTTLTA DE USTTARIOS

P
Archivo de Acciones de

§istema de Contabilidad Gene¡al

Datos de Usuarios

s,

Graba las acciones o
actividades realizadas por
el usuario.

mfft,¡i.

b,

CGfUSUARI

SGMUSUARI

Accionos de
Usuar¡o

coNc0406

Datos de
Usuario

PR0TCOM Capitttlol I Ptigina 15 ESPOL

r 1i.).¡ \ S

l

l

Archivo de Actividades de j

Usuarios 
i
!
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Manual de Díseño Sistema de Contabilidad Gene¡al

12. DTSEÑO DE ENTRADAS Y SALIDAS.

I2.I DISEÑO DE PANTALLAS

I2.I.1 ACCf,SO AL SISTEMA

II

,I
I

,,

§iite¡na d€ Contabüdarl Gener{rl

5i hó rstá,añ¡¡dizédo cúr d Si9lrrrE pulde
obtür€¡ rús ifarmációñ prc+irrardo elbdoa
con6§pordi6r{é

,{j ¡o..o +

S rr,*

§* delSHemá

SISCONT

Q qaoür ct'e

U$rü|b

ó 4 
oa.¿e:

----*-----{

S¡stemü d" Cool!btlld¡d Gararal

X €«¡celar

i a¡ronnoycnÉnrro rANTALTAs
*LA DOLOROSA'

COOPERATTVADE DISEÑO DE PAGINA: 1 de I

rECHA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión 1.0

AUTOR:
Jual Paulo Paz rD: FRMLACCSIS

DEFINICIÓN: Permite al usuario el acceso al Sistema de Contabilidad General

NOTA: Se consideran como minimo de fallas (tres posibilidades) para ingresar al
Sistema de Contabilidad General en el momento de ingresar el usuario y clave,

< AccpEo al Sistcma de Conlahihdarl Generál E¡

PRoTCOM Capírulo 12 higiaa I ESPtoL

§,

Coíecfádo- . - -

I
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I2.I.2 MENU PRINCIPAL

NOTA: Las opciones del Menú Principal para que sean habilitadas dependen del nivel
de acceso que poseen los usuarios.

COOPERATIVA DE
AHORRO YCRÉDTTO

*LADOLOROSA"

DISEÑODE
PANTALI,AS

PAGINA: 1 de I

ÍIECHA: 02lAg;o/1999SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAI
Versión 1 .0

AUTORT
Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI

DEFINICI
General.

N: Esta pantalla mostrará el Menú Principal del Sistema de Contabrlidad

§Etirc ys §flrsó.lnEs EoderinitrtolPrtÉásG !oñr¡. r nÉ!.rtÉ'

n]Ir zinrl@ Lx?3$.,

ri SErera de Eür¡bilid.id 6!ft¡úl lLCoNIA000úl

LA DOLOROSA Ltda.

DEF v

PROTCOM Capitulo 12 Página 2 ESPOL
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COOPERATIVA DE
AHORROYCNÉ»TTO

*LADiOLOROSA'

Sistema de Contabili.dad General

12.1.3 MENUCONTPROBANTES

DISDÑODE
PANTALLAS

PAGINA: 1 de I

DEFINICI N: Esta pantalla se mostrará las opc'iones de mantenimiento (Ingreso, e
Impresión) de los Comprobantes ingresados por Contabilidad y también la Aprobación
de los Comprobantes ingrrsados por los otros Sistemas.

ldúh¡j-r¿yPrtu ldúr¡dyP6pd¿a §¡b* v!!r# &pd.

r¡f¡l 2tl¡f/|f¿ ¡1:¿?rü

NOTA¡ Entre las Tablas de Diccionario del Sistemq tenemos los tipos de
Comprobantes, Departamentos de la Cooperatila y las actividades del Sistema.

r:ECltA,: 02/Ago/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. II): FRMLMENPRI

LADOLOROSA Ltrla.

DÉ
»

.i Sisl¿¡M de Corrabilidad O6Erdl [L[ONIA8000I
a ,, ..,

PROTCON| Capitulo 12 Ptigina 3 ESPOL



Manual de Diseño Sístema de Contabilidad General

I2.I,4 MENU DE MANTENIMIENTO Y PROCESOS

&diñ Yd &rgtd.dÉ ¿dErr*,h.Fd¡E §ir.tu vqt rE

ü.í¿ Dúi, d¿ oÉreiit r...

Eeñ. Di!ü rbOE *jdE..
Gtur¡rdtñ p¡!ó 5l,. * 6tu..
qrE Alciio e Ed¡do óe P&dd§

¡ni$ ¿l,o7ita

COOPER{TTVA DE
AHORRO Y CRÉDTTO

"LADOLOROSA"

DT§EÑO Df,
PANTALLAS

PAGINA: I de I

FECEA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz ID: FRMLMENPRI

DEFINICIÓN: Esta pantalla se mostrará las opciones de
Contabilidad General. Entre ellos el Mantenimiento del Plan de Cuentas, la
Desmayorización, el Cierre Diario y Mensual y la Generación del archivo para la
Superintendencia de Bancos de forma Diaria como Mensual y A;rual.

Proceso del Sistema de

NOTA: Los procesos son realizados por usuarios de alto nivel de acceso debido a la
importancia de su realízación.

LA IIOLOROSA Ltdc-

DE
¡

l.!3.r*.r.¡ : r' :i.E L(¿i.iri

ii §¡,reú¡ d¿ cu¡¡r.rri¡i ól Gffiral r.o¡lta00oÍrl IEEI

PROTCOM Capítulo 12 Página 4 ESPOL



Manual de Diseño Sistema de Cont¡tbilidad Generul

I2,I.5 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES

AdiE Y' l@FE6r'{!r lrsrft¡ár{E y §üú€ r,t!.úE A(id!

F@JriÉ 9¡í! h Sl+rilb.n*ü t

¡¡.ñt 2lic7r¡ll2 lt:ZAt¡

NOTA: La periodicidad de las consultas y reportes pucdc ser diana, mensual y anual
dependiendo del tipo de consulta o reporte que se desee realizar.

COOPERATTVA DE
AHORRO YCRÉI}ITO

*IADOLOROSA'

DISEÑODE
PANTALLAS

PAGINA; I de I

FECEAT 02/Ago/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI

N: Permite la realización de las consultas y a la vez de los reportes del
Plan de Cuentas , Diario de Movimientos, Mayor de Cuentas, Estados Financieros,
Formularios para la Superintendencia y el informe de usua¡ios.

DEFINICIÓ

LADOLOROSA Ltda-

oE

i Sisrm d. Cú¡raüi¡id¿d 6etu¡¿l fLCOt¡TAo0lEl

PROTCOM Capítulo 12 Página 5 ESPOL



Mrnual de Diseño Sistema de Contabilidad General

12.1.6 MENU DE SISTEMAS

COOPERATryADE
AEORRO Y CRÉDITO

.¡LA DOLOROSA"

DISEÑODE
PANTALLA§

PAGINA: I de I

FECIíAz O2/Aso/1999SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. TD: FRMLMENPRI

DEFINICIÓN: EI Menú de Sistemas tiene las opciones <ie Datos y faramétros que
Sistema necesita.

CI

LA DOLOROSA Ltrlr.

DE

EI-I }Ifi ol u _-l ekrlsl o1&

ii liÉreDJ ,r f :d dr,'turd 6m'¡r ltco¡t¡Á@ml IIE¡
&cniw Yá lúlróbú,I.r Mr{di¡ilnD

i¡i¡f ¿rJtTFz 1r:22 ¡¡rr

P*áE§B ,bo é!d'E!ó¡!¡.i .

NOTA: Las opciones del menú Sistema se habilitan de acue¡do al nivel de acceso del
usuano.

PROTCOM Capílulo 12 Págiaa 6 ESPOL



LA DOLOROSA Ltda.

?I

DE
I

COOPERATIVA DE
AHORROYCNÉ»NO

"I,A DOLOROSA"

DISf,.ÑODE
PA¡{TALLAS

PAGINA: i de I

FECHA:02l 1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI

N: Proporciona información ¡eferente a Caracteristicas del Sistema,
pasos a seguir para la realización de un proceso, Componentes del Sistema,

a términos técnicos del Sistema de Contabilidad.

DEFINICI

Información

iii

!.¡l snteEa .le c.nr¡b¡id¿d 6émró¡ tLCBEOi0m0l EEE

Manual de l)iseño Sistema d.e Contabililad Generul

12.1.1 MENU DE AYI]DA

!s Rd:-é¡. eo¡$rB y H€eolEe

i¡-h rqrc/g9 6rs?¡H

NOTA: Es un factor muy importante esta opción en [a utilización del Sistema y sirve
de apoyo para el usuano en su manejo.

r,!
PROTCOM Capiruto 12 Ptigina 7 E.SPOLU '
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Manual de Dbeño

12.1.8

Arctiw yÉr CúrÉódrÉr EdÉni*oy ñfr@.

Sístema de Contabilidad General

PARA LAMENU FORMULARIOS
SLTPERINTENDENCIA

-@l

t

I

,
t

I

i
iI

F DÉ

LA DOLOROSA Ltda,

Auo ¡ld Fdruidio 5m

Ats .,., Fdfrl¡io ?¿7

E*d: cr F&dila y GáÚia

, Nln zrñt199 ¡o7Ffi

COOPERATryA DE
AITORRO YCRÉDfTO

"LA DOLOROSA'

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGINA: I de I

FECHA: 02lAso/1999AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 'l 

.0

N: Permite al usuario obtener por pantalla e impresora los formulariosDEFINICI
la Su

NOTA: Estos formularios se emitinin de forma Diaria y Mensual.

$i.rm. de conl.b¡ridd G.cár Í cotaTA00ool

PROTCOM Capitulo 12 Página I ESPOL



Manual de Diseño

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRúDITO

..LADOLORO§A"

12.1.9 INGRESO DE COMPROBANTES

DISEÑODE
PANTALLAS

Sistema de Contabilidad General

PAGINA: I de 1

FECTIA: O2/Ago/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. IDI FRMMINGCOM

DEFII$CIÓN: Pemite
Comprobante.

al us¡lario Ingresar y modificar en el instante un

Campo Definicién Tipo Longitud
}CAB NUMCOM Número Comp x l2
CAB GLOCOM Glosa del Comp 100
TER NUMTER Terminal x 6

Tabla Pnncipal de esta Pantalla es CGDCABCOM
CGDCABCOM (febla Detelle de C¡bccera TABLAS ADICIONALES

CG]ITPLACTA Plan de Cuentas

Saldo de CuentasCGDSALCTA

CGDDETCOM Detalle Comp
CGDTIPCOM i

USU CODIGO Código de Usuaio X I GNI{OFICIN i Oficina
MOD CODIGO Módulo generador 2 CGPARCOMP , Parámetros

: Comprobantes
CAB FECORI Fecha Origen.

x

F l0

lnqreJo de Colrrob€ntes ftEIET
C¿hecera del f $nlfob¡nle
Tiro & CdrFobate

Núnero:

Dé.riiDcii.t: lcob-ghcom

.fotáleé

. AceDla¡ | larcetat Fj. AEf,s¿r

NOTA: Los tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario

Éil

1

j.i

PROTCOM Capítulo 12 Página 9 ESPOL
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Manual de Diseño Sistema de Contabil lud General

12.I.10 APROBACIÓNDECOMPROBANTES

COOPERATWA DE
AHORROYCNÉ»TTO

útI,A DOLOROSA'

DISEÑODE
PANTALLAS

PAGINA: I de 1

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

FECIJA' 02/Aso/1999
ID: FRMMAPRCOM

DEFTNICIÓN: Permite al usuario Aprobar en el instante un Comprobante Ingresado
por otros Módulos.

Cabecera dÉl Csmpobante

TiF de Corü.b¡nte EñYiado nor lmoa_no*re

ltúmo: lffi---]
Desi:til¡:

DÉt¡le dÉl Corfiobante

E 4EEb..

t Aprobdcióñ de Comprobóñtes ;EE

Tabla de esta Pantalla es CGDCABCOM
CGDCABCOM (Tabla Dct¡IIe de C¡becer¡
Comprobantes)

TABLAS AOICIONALES

Campo Defirición Tipo Loirqitud
CAB NUMCOM Núme¡o Comp. x t2 CGMPLACTA

CGDDETCOM
Plan de Cuentas
Detalle Comp
Tipo de Comp

CAB GLOCOM Glosa del Comp. x 100
TER NL]MTER Tcrminal x 6 CGDTIPCOM

ItJStJ CODtGf) Código de Usuario X 8 CGDSALCTA Saldo de Cuentas ,

MOD CODIGO Módulo genga4qr.
Fecha Origor.

X 2 GNMOFICIN Oficina
CAB FECORI F

L

CGPARCOMP Parámetros i

Comprobartes. i

NOTA: Los tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario

PROTCOM Cap[tulo 12 Página l0 ESPOL
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COOPERATIVA DE
A-HoRnoYCnÉ»rro

*LA DOLOROSA'

DIsEÑoDE
PANTALLAS

PAGINA: I de 1

FECHA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAT
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz- rD: FRMMIMPCOM

N: Permite al usuario Imprimir un Comprobante escogido por el usuarioDEFINICIÓ

:¡ hrpresión de Cor¡prob¿nles IEIE¡

Detále dd [.úprob¿r,is

i? Cefl¡¡

l.*-ffi--
olc-nonbre

Ir"b-rrr**, I
rá_docoñ

B tns¡*

Cabec¿r¡ *lf,¡nnpoba{E
Ti¡o # C{ltF.ü'¡rfe

Luq¡{ dé Érigú' :

Núnao:

Dr*tri!.¡5n:

Campo Definición Tipo Longitud
CAB NUMCOM NriLrnero Comp. X t2
CAB CLOCOM x 100
TER NUMTER

Glosa del Comp
Termhal 6

Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM
CGDCABCOM (Tabla flef¡Ile de C¡becer¡ TABLA§ A}ICIONALES

CGMPLACTA Plan de Cuentas

Detalle Comp
Tipo de

CGDDETCOM
CGDTIPCOM

Com

|USU CODIGO Código de Usuario X I GNMOflCIN
MOD CODIGO Módulo gorerador ta 2

CAts FECORI Fecha Origen. f' IO

Manual de l)iseño Sistema de Contabilidad Gene¡al

12.1.11 IMPRESIÓN DE COMPROBANTES

Oficina

NOTA: Los tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario

PROTCOM Capít l0 12 Ptiqina Il ESPOL



Manual de Diseño Sistema de Contabilidad Gene¡al

I2.1.I2 MANTENIMIENTO DEL PLAN DE CUENTAS

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

*LADOLOROSA"

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGINA: 1 de 1

FECEA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTORT
Juan Paulo Paz. ID: FRMMPLNCTA

N: Permite el ingeso, consulta, modificación y eliminación del Plan de
Cuentas del Sistema de Contabilid¡d
DEFINICIÓ

Campo Delinición Tipo Longitud
PLN CODCTA laCódigo de

Cugnta.
l2

Descripoción.
Tipo de Cuenta.

I X

Tabla Principal de esta Pantalla es CGMPLACTA
CGMPLACTA de Plan de Cuentas TABLAS ADICIONALES

CGTTJSUARI Usuarios

N DESCTA
iPLN TIPCTA
PLN STACTA

iPL
t-

laEstado de
Cuenta

x

100
I

1

PLN FCRCTA Fecha Creación, x 10

Cuenta Titular F 1

én se puede escoger divetsos criterios como el Estado de la Cuenta, los
Tipos de Cuenta y si la cuenta es de Bala¡ce o Resultado
NOTA: Tambi
PLN CTATIT

? Plañ de Cuerit¿s áEIEI
Cófto:

De§€r¡rcih

ph_c.dctá FechaÉpelua: lphJ"r"t"- F$t j:lAbrrl

ét\

s-

lpln-delct¿

Trpo ik Cuatta
-If a Dadors

. / Ac€oad

C Acr¿edc¡

4 5

11

2¡ 21 27

27 30

l--tl.
ar$É

XEcÉlü E^¡ Ao&a¡ E${ Ehina¡

PROTCOM Capítulo 12 nígina 12 ESPOL

lr: lr: lt lre lr s lr;
ffi

l.

___i__________._



Manual de Diseño Sístemd de Contübílidad Gene¡al

I2.1.13 DESMAYORIZACIÓN

COOPERATIVA DE
AEORROYCNÉ»TTO

*LADOLOROSA'
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAI
Versión 1.0

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGD{A: I de 1

C6be!á¿ Cel Cü¡probéDl¿
TíE de Cfrnscb.,te l*_d€.* I
r.,rsr d€ crisBn: l"f"-"""ü;--l
RunL$fp ¡ l..b .*.. -lUÉf,¡qPüff,

NLiraotuioh¡dcr lp"-rtffi-

üet¡lle del toÍrF¡t'Brte

l) Desñal¡ri2¿r X Cared¡.

Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM
CGIrcABCOM (Tabla Dctelle de Cabecera TABLAS ADICIONAIES
Com tes

CGMPLACTA PIaD de Cuentas

CGDDETCOM
CGDTIPCOM Tipo de Conrp

Oficina

NOTA: Los Tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso o Diario

FECHAT O2/Aso/1999AUTOR:
-fuan Paulo Paz ID: FRMMPDESMAY

DEFINICION: Permite al usuario revertir aquel comprobante mal digrtado o en aquel
que exista un error de cuentas o de valores.

Definición Tipo Lonsitud
Número Comp x 12

Glosa del Comp x 100

Campo
CAB NTTMCOM
CAB GI,OCOM

.TER NUMTER Termina.l x ó

|USU CODIGO Código de Usuario xi 8 CGDSALCTA Saldo de Cue¡tas
MOD CODIGO Módulo generador. x 2 GNMOFTCIN
CA-B FECORI F l0 CGPARCOMP r Parámetros I

Comprobantes. I

§ Dermayorizaciiin IIEIEI

PROTCOM Capítulo 12 Ptigina I3 E§POL
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Manual de Diseño Sístema de Contabilidad Gene¡al

12.1.14 CIf,RRE MENSUAL

AlF.§irñ¡ú i lnEr.r > !É düá iicb C tril¿Éo d¿ rr.m lti¿.su¡ld.
ls cu.nlas d. Cohl$itu¡d El pr..r EvÉ.rá IóCos hs clarr¿s
iie|Ys1id.* di.rie el r.,es . Eslo ir!¡caá qi udrd h.i,¿ B'o to6
*,€ritos ds ¿iá¡s r8+péc.liroc B¡lá éi p6d6r ¡JdÉ. dá l¿ñ,á d6trirá
h crs.¡ts. Si rÉ Io há hÉEllo todá\,i¿ h Iodíé caJJi desóirde .n b
lGr¿dr. Si por cu¡hrr, ra:¡n qJ¿d¡ É¡rü.d t¡ cringatía. lo poúé
,rq.r¡r coíro urú dd ñrÉvo ñB ñ ctrsó.

NolA: llie re¡ lntiado el PrE(eso no podá r¿nÉÉla o,..l

\ lridr d c*'

t

NOTA: Esta opción solo estará habilitada pam un usuario de alto nivel

Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACI'A, CGDSALCTA,
CGIISAICTA, CGI}CABCOM, CGDDETCOM, CGHCABCOM,
CGHDETCOM

COOPERATTVADE
AHORROYCRÉDITO

("LA DOLOROSA'

DISEÑODE
PANTALIAS

PAGINA: I de 1

FECEA: 02/Aec/1999AUTOR:
Juan Paulo Paz.

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

rD: FRMLCIERMEN

I DI,FINICION: Permite al usuario realizar el Cierre Mensual

Cierrs t{Bn¡u¿l ETEX

PROTCOM Capítalo 12 Página 14 ESPOL



Manual de Discño Sistema de Contabilidad General

12.1.T5 CTERRE DTARIO DE OPERACIONES

AltrÉsidtü < lric¡ü > !r ddé i¿*, ¡l plo..áo dcc¿{ré orüio d¿ f¡§
cr.si* d! Cútabfrdd. El íocá¡o r6.?isrá l.do3 h ülefi¡6
inlüeúridlc dx*¡lé d d¿ . Esto ía,p¡ca.á qE ullrd h,E9ó dr tc¿ft¡r
todG lÉ§ $Frrh6 ¡BpE vo¡ sá¿rv;t toÉelErocM,omsfl
(l.Er{. q.É !i no 3É fl¡rp¡c erlá csd(rón no podré 16[r dcl S;rtEít dc
Ccdú¡d¡d GárErd

NoTA: Llna rez lniriado el ProcBso no podÉ (an(elarlo,,,!

E,', -Lcfl¡f

NOTA: Esta opción solo estará habilitada para un usuario de alto nivel.

Las Tablas Principales de esta Pant¿lla son CGMPLACTA, CGDSAI-CTA,
CGDCABC CGDDETCOM

COOPER{TTVADE
AHORROYCRÉDIIO

"LA DOLOROSA,'

DISEÑO DE
PANTALI.AS

PAGINA: I de t

FiECIJA: 02/Agoll999SISTEMA DE
CONTABII,IT]AD

GENERAL
Versíón 1 .0

AIITOR:
Juan Paulo Paz ID: FRMLCIERDIA

DEFINICIÓN: Permite al usuario realizai él Cierre Diario de Operaciones

i,lCiere Diá.io d6 OpÉr*¡onej IIEIE¡

lrid.r

PROTC0M Capítulo 12 Página 15 ESPoL

t

I

I



Manual de Diseño Sis-tema de Contabilidad Gene¡al

12.1.16 R-E,TORNO DIARIO DE OPI,R{CIONES

A pré.i1rr'r < Ir¿.id > .€ dá.á ¡*>ir.l ,l.¿q$ d6 Ádorño Di*¡o dB
0[€racjoiei de hÉ cuel{¡i dc C6r*diJ¡d El proceso rest¿ñl€cerÉ b§
sddos d¿ lás clr¿nte pdó d rEr¡EldÉsenr,ohri enlo dclSiden¡a Sob
le lo padrá re¡¡zd si sé red¡á el CjE re D¡¿io de Dpé¡¿Éjo¿¡es. TC,DÉ er,
clFrr¡ qu¿ Ji no sÉ cullpb ¿d6 Eonbion m podá in¡r del Shbma de
Cd*ú¡d.d G¿ñerd

N01A Una ¡e¡ lni(iad0 el Prore§o no pódn canrehrlo,..l

ld7' l€í.r

COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDITO

"LA DOIÍIROSA.

DISEÑODE
PANTALLAS

PAGII§A: I de 1

FECHA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. IDI FRMLBETDIA

Df,FINICIÓN: Permite al usuario realizar el Retomo Diario de Operaciones,

NOTA: Esta opción solo estará habilitada para un usuario de alto nivel.

Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
CGDCABCO CGDDETCOM

Relo¡no D¡¡rio de Ope¡scion€sil

PROTCOM Capínlo 12 Página 16 ESPOL
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Manual de Diseño Sisfunt de Contabilfulad Genc¡al

I2.I.T7 GENERACIÓN ARCHIVO PARA LA SUP. DE
BANCOS

PAGINA: 1 de I

DEFINICI N: Esta pantalla se mostrará cuando haya terminado el proceso contable.
Es necesario laS . De Bancos este archivo

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉD TO

..LA DOLOROSA'

DISEÑODE
PANTALLAS

Él p¡e¡ior¡a (lriir) §e daá iicio d procem de ¡ercracih dd
Atclivo paa h Srlpai*arderrá ürdquú p.eEx{r cü rÉhciin á rs¿
prffi bu$qu€ e*r hAJ¡d¿ del Sh{fira

Itl0Tfu Una uez Iniriado el Proceso no podá canrelarlo...!

Ét Lel,t

FECHA: 02lAeo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión L0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID¡ FRMPGENSUP

NOTA: Dependiendo del nivel de usuario se habilita esta opción.

Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
CGPREGCA CGPREGDET

Las Tablas
CGHSALCT

Geacf¿ción de A¡chivo

\ Iniciá¡

PNOTCoM Capitulo 12 Ptigina l7 ESPOL
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Manual de Diseño Sistema de Contabilidad Gene¡al

12.1.18 GENERACIÓN ARCHTVO
PÉRDTDAS Y GANA}ICIAS
BANCOS

DE ESTAIX)
PARA LA SUP,

DE
DE

DE,Ftr\IICI N: Esta pantalla se mostmrá cuando haya terminado el proceso contable
en el mes de Diciembre. Es necesario laS l)e Bancos este archivo

Al tr€$rcñd (lr*ú) ltdná ii:b d procut dc garereiur dd
¡/§hirt de Ed* d¿ Pññdde y §ü¡d¡ci* pdd h 5 uperiMrrlcnl
Cudq¡itr prégunla efll rdeión d e{b gÉ.o h¡q.E é¡ la fu¡¡di él
SistErE

NoTlu una r¿z lniriudo el Pmreso no podrá mnreh 0...!

in¿i¿t ff !**

NOTAr Dependiendo del nivel de usua¿o se habilita esta opción.

Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTAT
CGIISALCT CGPREGC CGPREGDET

COOPERATTVA DE
AEORROYCRÉDIT0

*LA DOLOROSA'
PANTALLAS

FECItd: 02iAgol1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz ID: FRMPGEPSUP

!lGe¡er¡¡ Anhiyo t¡tado de Pérdidas y Gan¡¡rc¡a¡ llEIEl

PRoTCOM ESPOL

PAGINA: I de

Capítulo 12 nigina I8



COOPER{TIVA I}E
AHORRO Y CRÉDITO

rLA DOLOROSA"

DISÉÑODE.
PANTALLAS

PAGINA: I de I

FECHA: 02lAgo/1999SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Ve¡sión 1 .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMCPLACTA

Manaal de Diseño Sislemu de Contabilidad General

12.1.19 CONSULTA PLAN DE CT]ENTAS

Df,FINICI
por Niveles

N: Permite al usuano obtener el Plan de Cuentas de forma Completa o

O To&6lPl r de Cusntrs

l- Po¡ riveb"

ff Eenar

rt Consulta del Pl¿n de Cuento¡ EEIEI

NOTA: El Plan de Cuentas lo puede obtener cualquier usuario.
La tabla principal de esta pantalla es CGMPLACTA.

PROTCOM Capítulo I2 Págita 19 ESPOL
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Manual de Diseño

COOPERATIVA DE
AHORRO YCRÉDITO

"LA DOI,OROSA"

L2,I.2O DIARTO Df, MO\TMIE,NTOS

DISEÑODE
PANTALI,AS

Sistema de Contabilídad General

Fere .!

PAGINA: I de 1

0rigen del Diario ofc nomb¡e

Eanqo a Escoeel(. Mes en Cr¡so

f. Meses Antedores Junio

.lniciar

NO fA: Este consulta y reporte es importante para la Auditoria que realiza la
Cooperativa de forma Diaria como Mensual.

Las tablas relacionadas son GIIMOFICIN, CGDDETCOM, CGDCABCOM,
CGH CGHDETCOM

Mes: [-*

É.f,
r-+

Y?:.
r,.
Í
tf,t

PJx."

FEOñA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Ve¡sión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMCDIAMOV

N: Permite al usuario obtener el Movimiento de las Cuentas que han
intervenido durante el periodo contable, sea este de un dia, o de un mes en particular
dependiendo del año.

DEFINICIO

¡I Dia¡io de l{ovimienlos EI

1 2 x 4 5
E r 1 L-l 11 1?
tl 1rj 17 .13

:ü
51

1l :E
3rlII

PROTC0M Capiulo 12 higina 20 ESPObi'
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Manual de l)ísefio

I2.I.2I MAYORDECUENTAS

I
t

t

I

i

,

ú[!En de 16 CuehtB

Ran@ a Escoqe*
C t'{¿+ ¿n Cu*o

C l¡{ases AntübÉ+

úátos d6 ,a Cu€hlá

f- U¡aCucr¡¡ f UnDr

cód,e" lñ;E-

AÍ 1

fl I

-2¡

21 :a :9 ll-r

n,E;" --_l F,o I

1.,¡ombre:
phr_desctE

Q yostrar É c-,* I-t

NOTA: Este consulta y reporte es importante para la Auditoria que realiza la
Cooperativa de forma Diaria como Mensual.

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCT CCHSALCTA.

COOPERATIVA DE
AI{ORRO YCRÉDITO

*LA DOLOROSA'

DISEÑO DD
PANTALLAS

PAGINA: I de I

FECHA: 02lAgoi 1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Jua¡ Paulo Paz. ID: FRMCMAYCTA

DEFINICIÓN: Permite al usuario obtener el S

inlervenido durante el periodo contable, sea este al día, o de un mes en particular
dependiendo del año.

ll ¡'{áyor de Cuentai IIEIET

PROTCOM Capítulo 12 Página 2 I ESPOL

F"ñ,"r,"---=

l: I.: I¡ l:ffi
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Sistema de ü¡ntahilidad Gmeral



COOPERATTVA DE
ArroRRoYCnÉ»rro

*I,A DOLOROSAN

»rsnño »n
PANTALLAS

PAGINA: 1 de 1

FECEA: 02iAeol1999S]STEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: FRMCESTFIN

C BJae de [ar¡:robcih

a BdárEé G¿rE d

T tcdo de R.sr.t dos

C P*irs¡io

C l'{e*s Aatt¡i¡r+

utsl-- ro:l--

Itr*l

Orig¿rr dd Eslado : F"_"*b,"-!
F*m ¡ Esrocr

C $ee gr o¡so

C Ct¡s f,€Édedo Gdtm

f. ü¿§. Ét¡i.f¡do IrErEiG

a ac d. ordcí

f. tr(ny Brncor

(. lñwrtrrE¡

F tat¿rc

{. 0ráñtá pd Cobs

.kmit

ffi ge'ra

NOTA: Este consulta y reporte es ímportante para la Auditoría que realiza Ia
Cooperativa de forma Diaria como Mensual-

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN CGDSALCTA, CGHSALCTA.

iEsl¡dor Finamcieros ;EIE¡

Manual de Diseño Sistema de Contsbílidad Gene¡al

11,.1.22 ESTADOSFINANCIEROS

DEFINICI N: Permite al usuario obtener los diversos Estados Irinancieros sean del
mes actual o , de un mes en particular dependiendo del año

PROTCOM Capfralo 12 Página 22 ESPOL
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Manual de Diseño Sirtema de Contabilidad Cene¡al

12.I.23 CONSULTA FORMTILARIO 5OO

COOPERATIVA DE
AEORRO YCRÉDITO

*LA DOLOROSA"

DTSEÑO DE
PANTALLAS

Formulaio 5ffi Bdarrce General

E\ Eostra,

PAGINA¡ I de 1

FECHA: 02lAgo/1999S]STEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Ve¡sión 1.0

AUTORT
Juan Paulo Paz. ID: FRMCFOR5OO

Permite al usuario obtener el Formulario 500 que es el Balance
General
DEFINICION:

NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del dia

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN CGDSALCTA CGHSALCTA.

-!l Fornn¡lalio 500 IIEE¡

lerrar

PROTCoM Capílulo 12 Ptigina 23 ESPOL



COOPERATTVA DE
AHORRO Y CRÉDTTO

"LA DOLOROSA"

DTSEÑODE
PANTALLAS

PAGINA: I de 1

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Ve¡sión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

FlECH^t 02lAEo/1999
ID: FRMCANE500

DEFINICION: Permite al usuario obtener los Anexos del Formulano 500.

C Ane:+ 'l 3-16-17

C Ar¡ex 1401-'l40?

f- Anex 18-19

f Arte t 21-21-24-21-28.29

{- Anex 4

l^ Anex 5-É7

lerrar

NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA,CGHSALCTA.

x¡tAne*os del Fo¡mula¡io 5OO

Manual de Diseño Sisfema de Contabilidad General

12.1.24 CONSULTA ANEXO FORMf]LARIO 5OO

PROTCOM Capítab 12 Página 24 ESPOL

Anexos del Formulario 50ú

Ilq llostrar I



Manual de Diseño Sistema de Conttbílidad Gene¡al

PAGIIIA: I de 1

12.1.25 CONSULTA FORMULARIO 229

COOPERATIVADE
AHORROYCNÉ»TTO

*LA DOLOROSA"
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAL
Versión 1 .0

DEFINICI N: Permite al usuano obte ner el Formulario 229

Eel¿ción enhe el P¿trimonio Técnicoy los
Activosy Eontir¡entes Pondaados por Biesgo

DISEÑO DE
PANTALLAS

R Elostrar

rECHA: 02iAgol1999AUTOR:
Juan Paulo Paz, ID: FRMCFOR229

NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del día

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN CGDSALCT CGHSALCTA.

la Formula¡io 22S E

PRoTCOM Capítalo 12 Página 25 ESPOI.
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Manual de Diseño

COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDTTO

"LA DOLOROSA'

Sistema de Contabílidod Gene¡al

12.1.26 CONSULTA ANEXO FORJITULARIO 229

DISEÑODE
PANTALLAS

PAGINA: 1 de 1

DEFINICI N: Permite al usuario obtener el Anexo del Formulario 229

F]ECHA: 02/Aso/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. IDr FORM 229-P

NOTA: El Anexo del Formulario 229 se lo emite de forma Diaria v Mensual

Las tablas relacionadas son GNMOtslCIN CGDSALCTA, CGESALCTA.

¡l Ane*o del Forlrr¡la¡io 229

*rexo d¿l Fomr.i¿rio 229

Rtto*r* iE' LenBr i

PROTCOM L:upitulo 12 Ptígina 2ó ESP0L
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Manuul de Diseño Slstema de Contabilídad Gene¡al

12.1.27 CONSULTA ANEXO IT DEL FORMULARIO 229

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

IDr ANEIIFORM229

DEFINICI N: Permite al usuario obtener el Anexo ll del Formulario 229

Flel¿cián anlre elPahimonio Iécnicoy los
Activos y Contingertes Ponderados por Fliesgo

El Mostrar
i-.:ii---t-' --------i
j ET Lerrar :

NOI'A: Et Anexo II del Formulario 229 se lo emite de forma Diaria v Mensual

Las tablas ¡elacionadas son GNMOFICIN CGDSALCT CGIISALCTA.

COOPERATTVA DE
AEORRO YCRÉDITO

"LA DOLOROSA"

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGINA: 1 de I

FÍ,CHAI 02/Ago/1999AUTOR:
Juan Paulo Paz.

llAnexo Il al Formulario 229 HE El

PROTCOM Capítulo 12 Ptigina 27 ESPOL



COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDITO

*LADOLOROSA'

DISDÑODE
PANTALLAS

PAGII\IA: I de I

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

1999rECEA: O

ID: FORM 247

Manual de Dis¿ño Sistema de L'ontahilídad Gene¡al

12.1.28 CONSULTA FORMULARIO 247

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

DEFINICI N: Permite al usuano obtener el Formulario 247

Feporte Diario de la Posición en Moneda
Exhanier¡ [M. E.j

§l Mostrar

NOTA: El Formulario 247 se lo emite de forma Diaria v Mensual

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCT (]GIISALCTA.t
L

tr x!lFormulario 2¡17

íH".eJ,i'"*

PROTCOM Cupítulo 12 Página 28 ESPOI,



COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRúDITO

*LA DOLOROSA'

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGINA: I de I

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Jua¡ Paulo Paz. ID: ANEXIORM 247

DEFINICIÓN: Permite al usuario obtener el Anexo del Formulario 247

Manual de Diseño Sistema de Contabilidad General

12.1.29 CONSULTA ANEXO FORMULARIO 247

FECHA:

Eapo¡te Draro de lss Elementos Constilutivos de
la Posbión en Moneda Exhaniera [M.E.]

En Miles de Dólares

i.;::¡i-"- ---'---- i
: l¡j Uerrar i

NOTA: El Anexo del Formulario 247 se lo emite de forma Diaria y Mensual,

Las tablas relacionadas son GI{MO CGDSALCTA, CGI{SALCTA.

1999

iA Anexo Fo¡mula¡io 2¡17 EEIEI

PROTCOM Capítalo 12 Pdgina 29 ESPoL
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Manual de Diseño Sistema de Contabilidad Generul

I2.1.30 CONSULTA FORIVTULARIO 5OI

COOPERATIVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

"LA DOLOROSA'
SISTEMA DE

CONTABILIDAT)
GENERAI
Versión 1.0

NOTA: El Formulario 501 se lo emite de forma Anual al finalizar el mes de
Diciembre .

Las tabias relacionadas son GNMOFICIN CGDSALCTA, CGIISALCTA.

DISEÑODE
PANTALLAS

PAGINA: I de I

FECHA' 02/Ago/1999AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: ANEXFORM 247

I}E,FINI N: Permite al usuario obtener el formulario 501 que es el Estado de
Pérdidas y Ganancias Anual

Ettado de Pérdrdas y Ganancia Anual

f{\Eostrar LeIar

rl E *t.do de Pádida* y 6 anancias lIEl lg

PROTCOM Caphulo 12 nigina 30 EIIPOL
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Munual de l)íseño

12.I.31 CONSULTA DE T]SUARIOS

,litfema de Contahilidad General

II): FRMCANES0O

@:!
Leafud

0lici1

Ih"-"rrbr-f
Fec¡¿ lrici¿t IusGñ-
Fe€l¡. Fftd lus_m-

lln

ofc_rrcr¡rbte

L H ¡
1 :l 4

il t l0 11 1) 13

14 15 i6
11

?¡ i1

[ft liodra¡

Tabla Principal de es14 Pelrt4ll a es CGTL,SUARI
CGTUSUARI ábla Actiüdsdes de los usuarios TABLAS ADICIONALf,S

1999FECIIA: O

COOPERATTVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

*LA DOLOROSA"
SISTtrMA DE

CONTABILIDAD
GENERAL
Versión 1.0

PACINA¡ i de 1DISEÑODE
PANTALLAS

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

N: Permite obtener las actividades de cada usuario que intervino en elDEFINICI
Sistema de Contabilidad General

xlci/ Consulta de Usuarios [CUSUARÍI{I00} ;l

Tipo Longitud
TER NUMTER

Dcfinición
Terminal x 6

XUS CODIGO
US TRANSA Transacciórr

C Usuario 8
80

F' l0
.1

Hora de la Trans

I -]S F'F]CHA

l0

NOTA: Este Repofe solo lo podrá emitir el usuario de más allo nivel

US HORA F

PROTC0M Capitulo 12 Ptigina 3l ESPOI-

lll

l¡lvlslo
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EEEIx
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Manaal de Díseño

COOPER{TTVA DE
AHORROYCNNNTTO

*LA DOLOROSA'

12.1.32 CAMBIO DE CONTRASEÑA

DISEÑO DE
PANTALLAS

Sistema de Contabilfulwl Gene¡ul

PAGI-|{A: 1 de I

,

,i

I

I

I
I
t
,

I
,

Lgs" d"lp:üq; usu_crdi¡

lnEese üontraseñas

A{firál tontr¿*€ña:

Nueva Crüaseña;

Corfi¡mar Ea'¡baseña

lusu-passw

l*r-p"*-
E*-p"*-

.l'Aceptar

X larnel¡r

USU CODIGO
NIV CODIGO

FECEAT 02/Asoll999SISTEMA DE
CONTAB]LIDAD

GENERAI
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz TD: FRMCAMCON

i DEFINICION: Permite cambiar el password del usuano

.t Cambio de Contrrseñas ÍPC1-AVE{100) EI Et

Tabla Pnncipal de esta Pantalla es SGMUSUARI
SGMUSUARI (Tabla de Usuarios) TABLAS ADICIONALES

I

Campo Definición Tipo Lo¡rgitud
Código Usuario x
Nivel Usuario. x 2

USU PASSW

i

I

USU NOMBRE Nombre Usr¡ario-
x
x

8
50

LJSU ESTADO Estado Usuario X I

PROTCOM Capitalo 12 Página 32 ESPOI,

Password.
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Manual de l)iseño

COOPERATTVA DE
AIIORROYCRÉDITO

*LA I¡OLOROSA"

I2.I.33 ASIGNACIÓN DE TAREAS

DISEÑO DE
PANTALT,A§

Sistemq de Contabilidad Gene¡al

PAGINA: I de I

Usu¿rio:

Cam

0Fciones del Mtd"úú

p¡ Alicar X Eamdar

FECHA: 02lAgo/1999 |AUTOR:
Juan Paulo Paz ID: FRMASITAR

N: Permite asignar tareas a cada uno de los Usuarios del Sistema.DEFINICI

Defiuición Tipo Lorgitud

Tabla Pnacipal de esta Pantalla es SGMTARLISU
SGMUSUARI TABLAS ADICIO,I§ALESabls de fisuarios

irln couco Código Tare¿ x 3

MOD CODIGO Módulo X
I]SI-] CODIGO Código Usuario x 8

SGMMODULO
SGMUSUARI

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

Elopciones det Sistema [ti{0PC10000} E-E|

I»ROTCOM Capítulo 12 Página 33 ESPOL

F*_^*,b'"---*--

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Ve¡sión 1 .0



COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDITO

¡.I,ADOLOROSA'

DISEÑODE
PANTALI.AS

PAGINA: I de I

FECIL{: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI-
Versión i,0

AUTOR:
Juan Paulo Paz

ID: FRMRESDAT

DEI'INICION: Permite realiza¡ el respaldo de datos de la Base.

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

ñ. Fespóldo de Dótos EIEI

Manual de Diseño Sistemt de Contabilfulad Gene¡al

I2.I.34 RESPALDO DE DATOS

Dcrt¡nú dcl B6.patdo

J-1't§5tTUP.T

Ra.tgo á Bq.H
Flril¡ lricid :

l22m7,f 9§ l¡/{ ll lte¡s :l

JAcli6 d6 t,ogr{
J [¿cd

lCddos ' I

F€t+,a FiEl:

F¡ioi/rrss

s 0

111 l1
1' 1d 17

i c:i

PROTC0M Capitulo 12 Página 34 E.lP0f.
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Munual de Diseño Sktema de Contabilídad General

12.1.3s RESTALIRACTÓX »r nlrOs

N: Permite reaiiza¡ la Restauración de Datos a partir de un archivo

Dediño d RcrD.ldo

DEFINICI
generado.

__t"HSSETUP.T

J érclivc d. prDgd"

I t¡d
J Ddpnes

J cdrh's jj

Flciá Fñd :

l3o/oir s99 T¡ 11

11

11

H roo ó ñi.Dá¡ür

ln,vÁffi l¡, jl [s :]

\ lri.it W .aBt

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nir.el

COOPERATIVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

..LADOLOROSA'

DISEÑO DE
PANTALI,A§

PAGltrlA: I de I

FECEA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

CENERAL
Versión 1,0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

TD: FRMRESTAU

E Ee¡póldo de Dóto. ;IEI

ic\

PROTCOM Capítukt 12 Págiaa 35 ESPoL
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Munual de Diseño Si¡tema de Contabilfulad Gene¡al

12.1.36 PARAMETROS DEL SISTEMA

Fé.h. l:JtirE CiÍ. ; lp"-,rd" -

F¿.h. sbl Eá,ü , Fi_ror;*

.¡ Ac¿dc X GrÉdd

:l Irurs=

E els
t3 rs lr¡

ti IE tg 2l) 21 zz I:¡
24 2a 26 27 ¡s :! l3o

I

| * o*' 
I

PAR ANOPRO
PAR RESLEG

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

C(X)PERATTYA DE
AHORROYCRÉDIIO

*LA DOIOROSA"

DISEÑO DE
PANTALLA§

PAGINA: I de

FECEA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Jua¡ Paulo Paz.

ID: FRMPARAM

DEFINICION: Permite realizar el Ingreso de los Parámetros del Sistema.

lIEI

Campo Definición Tipo Longitud
PAR I ]LTCIE Ultimo Cierre F t0
PAR POSCIE P¡óximo Ciene F l0

Año en Curso 2

Reserva Legal x 2

Tabla Pnncipal de esta Pantalla es CGPARAMTR
CGPARAMTR TABLAS ADICIONALES¡bla de Perámetros

PROTCOM Capitulo l2 Ptigina 3ó ESPOI,
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Manual de Díseño

COOPERATTVA DE
AEORRO Y CRÉDITO

«LA DOLOROSA'
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAL
Versión 1-0

Sistema de Contabilidad Generul

PAGINA:2 de 2t
I

I

i

i
I
,,

,

I

,

I

I

DISEÑO DE
PANTALL{S

Ap.rtÉ ál ¡EES

lp.-,

lp"'É;
Ent'ac

tffi

6i,,e"'l

6"_-,p;

F"-",pt*

6iññ;
lp.-p*

ICC

Pdrd'c* Ir.b+¡dú6.

Plfcsüie íñdcÉ de ld&ih

X !¡rt_¿¡¡

Tabla Principal de esta Pantalla es CGPARAMTR
CGPARAMTR ¡bla de Parámetms

C
PAR RESFAC

E:'tuk

TABLAS ADICIONALES

2

PAR INDI,
PAR APIESS
PAR IMPSOL

I PAR IMPREN

PAR IMPTL;N

PAR PORTRA

PAR PORREM

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

FECHA; 02lAgo/1999AI-ITOR:
Juan Paulo Paz.

ID: FRMPARAM

TiPo I.,onsitudDefinición
Reserva Facultat X
Indice de Liquidez X
Aporte al less. x

2

2

X
Xknpuesto a la

Renta
Impuesto
Circulación
Capitales

a

Solca.

la
de

2

2

2

Porcentaje
Trabaj adores

x

X z

Reexpresión
Moneta¡ia

X 2

PROTCOM Cap[nlo l2 Pásina 37 ESPOI.
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Manual de l)iseño Sirtema de Contabilidad General

12.I.37 PARÁMETROS TIPOS DE COMPROBANTES

N: Permite realizar el Mantenimiento de los tipos de ComprobantesDf,FINICI
existentes.

Tqo¡ de C+rgltúantes
códqo l.-_""dP l

X Cú'cEbI EP{ Elin.d

'Iabla Principal de esta Pantalla es CGDTIPCOM
CGDTIPCOM (Tebla de P¡rámetros Tipo de TABLAS ADICIONALES
C tes

CGTT]STiARI

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDITO

*I,A DOLOROSA'

DISEÑO DE
PANTALLAS

PAGtriA: 1 de I

FECH-{I 02/Ago/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

IDI FRMTIPCOM

Campo Definició¡ Tipo l,ongitud
Código Comp X ICOM CODIGO

(]0M DESI]RI 30Dgsg¡1pqión

PROTCOM Capttulo l2 Pigina 38
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Manual de Diseño Sistema de Contahi.li.dad Gene¡al

12.2 DISENO DE REPORTES

12.2,1 LISTADO GENERAL DE PLAI{ DE CIJENTAS

COOPERATIVA DE
AEORRO Y CRÉDTTO

*LA DOLOROSA'

D[FINICI N: En este reporte estarán todas las cuentas contables que conforman el
PIan dc Cuentas

COOPERATryA DE AHORRO Y
CRÉDITO

*LA DOLOROSA"
PLAT DE CUETTAS

Página:
PAGENOo
Fecha

DISEÑO Dtr REPORTf,S PAGINA: I de I

FECrlAt O2/Agoll999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I -0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: RPTLTSTI

CODIGO CUENTA DE§CRIPCTÓN Tf PO DE SALDO

PlÍ codcta Pllr descta Pln_tipcr¡

I
I

,

I

I

I
i
d

i
I

(¿USUAPJO RPTL1ST I

7\

Delinición Tipo Longitud
Código Cuenta. t2
Descripcrón. X 100
Típo Cuenta x

N_O-'IA: L¿labla prinslpl 4¡ qstg reporte es CGMPLACTA
CGMPLACTA ¡bla lil¡estra del Plan de Cuentas TABLAS ADICIONALES

Pln

Cam
Pln codqta
Pln descta

CGTUSUARI
SGMTJSUARI

tl

NOTA : Esta Pantalla solo tendrá acceso un Usuario de alto nivel

a

PROTCOM Cupitukt 12 Página 39 ESPOI,
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COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

«LADOLOROSA"
DISEÑO DE REPORTES PAGINAT I de I

rECIre: 02/Aso/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERA]-
Versión 1 .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: RPTLIST2

DEFII{IC N: En ests sentan las cuentas con su ros vo saldo

Munual de Diseño Sislema de Contabilidad General

12.2,2 LISTADO GENERAL DE SALDOS DE CUENTAS.

CODIGOCUENTA DESCRIrcIÓN SAIDO

Pl¡ desctaPln codcta

COOPERATryA DE AHORRO Y
CRÉDITO

*LA DOLOROSA"

Página:
PAGENOO
Fecha:

SId_valdeu
Sld valac¡

SUARIO

lni ,

RPTLIST2

Definición 'l'ipo Longitud
iPIn codcta Código Cuenta. x t2 CCTUSUARI

TABLAS ADICIONALESde Saldos
reporteNOTA: La al de este es CGDSALCTA

CGDSA
C,

Pln descta X 100 SGMUSUARI
Sld valdeu

QegSnpcjón
Valor Deudor N4 I8

SId valacr Valor Acreedor M t8 CGMPI,ACTA :

PROTCOM Capílulo l2 Página 40 ESPOL



Manual de Dlseño Sístema de Contabilidad Generú

12.2.3 LISTADO POR NtVT,LES DEL PLAN DE CUf,NTAS

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉDITO

*LA DOLOROSA"
PIAN DE CUEÍ{TAS FOR NIVELES

Página:
PAGENOO

Fecha

ELEMENTO: Ph descta

CUENTA TIPODE SALDO

Pln descta Pln úpcta

SUARIO RPTLIST3
NOTA.: ,La labl4pnnqjpa! ds e¡1e qeporte es QGMPLACTA
CGMPLACTA ábla Máestrá del Plsn de Cuentás TABT,AS ADICIONALES

Pln codcta CGTUSUARI
SGMUSTIARI

I

DISEÑO DE REPORTES PAGINA: I de 1

COOPER{TTVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

*LADOLOROSA"
FECfle: 02/Ago/1999AUTOR:

.Iuan Paulo Paz ID: RPTLIST3

DEFINICI
de Cuentas

N: En este reporte estaliín las cuentas contables que conforman el Plan
niveles

Campo Definición TiPo l,ongitud
t2

I Pln descta
Código Cuenta.
Descripción 100

I P'l tipcta

x
x
x IT Cuenta

PROTCOM Capitulo 12 Ptigina 4l ESPOL

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1 .0



COOPERATryADE
AHORROYCRÉDITO

*LA DOLOROSA"
DISEÑODE REPORTES PAGhIA: I de 1

rECHA¡ 02/Ago/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

CENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Pauio Paz.

Manuul de Diseño Sistemt de Contahilidad Gene¡al

12.2,4 COÑTPROBANTE INDT\TDUAL

ID: RPTLIST4

DEFINICI N: En este reporte se emiten todos los comprobantes que no ha¡r sido
zados

COOPERATI\IA DE AHORRO Y
CRÉDITO

*LA BOLOROSA"

Página:
PAGENO0
Fecha

t

I
,
I
a

I

,

I
I
I

t

I

I

I

CL Cab-nunrom

CODIGO CUENTA DES(N,IPCTÓN DEBITO CREDMO

Pln codcta Det valcol

Det valcol

Fecha :

Closa :

'l 7\
TOTAL COMPROBANI'E :

USUARIO
NOTA: La tabla de este reporte es CGDCABCOM
CCDCABCOM becera de

9.999.999.999.99 9 9r9 999.999 99

RPTLIST4

TABLAS ADICIONALES

CGTU§IIARI CGDDETCOM
Tipo Longifud

CPh codsta
Cam Definiciót¡

Cuenta. X
x

l2
r00 SGMUSUARI CGHDETCOM

M I8 CGMPLACTA
onPIn descta

Cab numcom
Det valcol Valor

Número X t2 CGHCABCOM

PROTCOM Capítalo 12 Pigina 42

i

99-99-99
Cab glocom

Pln descta

I /
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Manuul de Diseño Silstema de Contabílida¿l Gene¡al

12.2.5 LISTADO DE CO1IIPROBANTES MENST]AL

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉDrto

*LA DOLOROSA"
COMPROBANTES MAYORIZADOS

Página:
PAGENOO
Fecha:

Fe cha :

Clos¡:
99-99-99 CI. cab nuncom

COOPERATTVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

*LA DOLOROSA'
DISEÑODE REPORTES PAGINA: I de I

FECEA: 02lAgo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1-0

rD: RPTLISTS

DEFINICIÓN: En este reporte se emiten todos los comprohantes mensuales que han:

sido mayonzados.

NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDCABCOM.

(Cabecero de Comprobantes) I TABLA§ ADICI0NALESCGDCABCOM
I CamDo Definición Tipo Longitud
; Pln codcta Código Cuenta. X l2 CGTUSI]ARI CGDDETCOM
Pln descta Descripción x 100 SGMLTSUARI CGHDETCOM

Valor M 18 CGMPLAC'I'ADet valcol
Cab numcom Nümero Comp. X 12 CGITCABCOM

OI' IG O CUf,N TA DESCRIPCIÓN I'EBITO CREDITO

TOTAL COM PROBAN TE 9 999 99q 999 99 1999 999 999 99

TOTAL DE COMpROBANTIS : ee9eeee eee.ee e.eee.eee eoeee

USUARIO RPTLIST5

PROTCOM Capíulo 12 Pásinu 43 ESPOL

AUTOR:
Juan Paulo Paz.



Manual de Diseño Sí¡tema de Contabil la¿l Cene¡ul

12.2.6 LISTADO DE BALANCE DE COMPROBACIÓN

COOPERA.TIVADE
AEORROYCNÉ»TTO

"LA DOLOROSA"
DI§EÑODE REPORTES PAGINA: 1 de I

FECñA: 02lAeo/7999SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAT
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. ID: RPTLISTó

DEFINICIONT Este reporte permite imprimir el Balance de Comprobación.

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉDITO*lá DoLoRosA"

BALAÍ{CE DE COMPROBACIÓN

Página:
PAGENOO

Fecha

CONSOLIDADO )oooaoocoooo( 99 de 9999

CodigoCuenta- Descripción Sums-s

Debitos Crédiros
Saldos

Deudor Acreedor

Pln cod;ta Pln rb$:lg Det Valcr)l Del Valcol §d valdcu §d valacr

Totales 99.999.999,99 99.999.999,99 99.999.99999 99.999.999Jq

Ge r€ nte Contador Auditor

@USUARIO RPTLIS'16

Campo Definición Tipo l,ongitud
TABLAS ADICIONALf,Stes

NOTA: La tahla principal de es CGDSALCTA.
CGDCABCOM C¡bece¡a de C

Pln codcta Código Cuenta. X t2 CGTUSUARI CGDDETCOM
Pln descta Descripción, x 100 SGMTISUARI CGHDETCOM
Det valcol Val or N,I 18 CGMTLACTA
Cab numcom Número Comp. X 12 CGHCABCOM

PROTCOM L-apitulo l2 Pdgina 44 ESPTOL



COOPERATTVADE
AEORROYCRÉD TO

*LADOLOROSA'
PAGhiA: 1 de I

FECEA. 02/Agol1999AUTOR:
Juan Paulo Paz.

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión 1.0

ID: RPTLISTT

DEFb{ICIÓN: Este reporte permite imprimir el Balance General

Manual de Diseño Sistema ¡le ContahiMad Gene¡al

12.2.7 LISTADO DE BALANCf, GENERAL

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉDITO

*LA DOLOROSA"
BAIáNCE GET{ERAL

PAGENOO

PASIYO
xxx xxx xxx x xx x x xx
x xxx xxx xx x x xx x x x

Total de Pasivo

PA TRIMONIO
x x xx x x xx x xx xxx xxx
xxxxxxxxxxxxxxxxx

Total dc Pstrimotrio

Página

Fecha

soq qq§ qqq (rq

qqq qqa ooq f¡qTotsl dc Pasil'o ] Pstrimotrio

GERENTE CONTA DOR

SUARIO
NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDSALCTA.

TABLAS LTTILIZADAS
CGMPLACTA Maestro de Plan de Cuentas
CGDS Saldo de Cue¡tas
C(}PARAMTR Pa¡ámet¡os del Sistema

AUDI TOR

RPTLISTT

Acciones de los Usuarios
Histórico Saldo de Cuentas

§GMUSUARI M¿estro de Usu¿rios
CGTUSUARI
CGHSATCTA

PR0TCOM Capitulo 12 Página 45 ESPOL

xxxxxxxxxxxx 99 de 9999
ACTIVO

xxxxxxx xxxxxxxxx
x x x x x xxxx xxxxxxx

Total de Aclivo 999.999.999.99

DISEÑO DE REPORTf,S

I



Manual de Diseño

Consolidado

furesc Qerriodes
hert*s G¡uds

(hc fgnsa
ts§tr§§o§§tÓt§i§§¡a(

(hc furtsc Ordnuic
ln§l(104¡§0llo!1l§§i

tcta§§00§10004§{§ü

9.99.S)9.S.c}
9.W.W.W.*

TUIAL I¡ORESG

UARIO
NOTA: La tabla

9S9.9É.S

9.999.99ES9.90

9.9.#.w.q

de este CS CGDSALCTA,

Sistemd de Contabilidad Generul

12.2.8 LISTADO DB, ESTADO DE RESULTADOS

COOPERATIVA DE AHORRO Y
cnÉorro

.LA DOLOROSA"
ESTADO DE RESULTADOS

¡¡¡¡¡ 99 de 9999

9.E8.*.*.*
9.mw.ss

Página:
PAGENOO
Fecha

9.H.98D.#.9

9.qD.fi.W.9
9.989.589.§É9 S9

,

9_ 999_ 999_ 999.99

RPl'LIST8

COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDrfO

..LA DOLOROSA'
DISEÑO DE REPORTES PAGINA: 1 de 2

r:ECfrA:. 02/Aso/1999SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz ID: RPTL]ST8

DEFINICIÓN: Este reporte permite imprimir el Balance de Pérdidas y Ganancias que'
es el Estado de Resultados.

TABI-AS UTILIZADAS

Diccionario de Actividades de

CGDSAI,CTA

CGPARA]VITR Parámetros del Sistema

Saldo de Cuentas

CGMPLAC'TA
CGTUSUARI

Maestro de Plan de Cuentas

Usuarios

SGMLISUARI

CGHSALCTA Saldo de

Maestro de Usuarios

Histórico
Cuentas

PROTCOM Capttalo 12 Ptigina 46 E,§POL

Oralgtsc|ffiric
\r¡conss¡ooaoadsñ\ 98.:B,!m.9
)§o!§sNso!§n§!§o.r S99.99.99,s
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Consolidado

ftresc ftrricdes
hlBesPq{fu

Cñt6é(hrririn
Lg.ffisg.c)
g.W.W .9

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉD.ITO

*LA DOLOROSA"
ESTADO DE RESUTTADOS

¡¡¡¡¡ 99 & 9999

9.909.9S9.S9.9

lSES8_S.Cl
9.90.99.999.S

Sistema de Contabilída¡l Gene¡al

Página:
PAGENOO
Fecha

9.999.999.999.99

9.999.999.999.99

RPTLISTS

(hrtc éPe¡sod
\\\ñae§a§n§§¡§nN( 9.99S.999.S9.S

9.#.#.9á9.9

Prorisim
\\\a\¡{6¡(s§§0§§ci 9.S.S.99.9

9.S9.C}9.#-9

ss9.sB.9

3.99.W.ffi.§

9.*.*.gg

(btrr E*r¡o'úmric

USUARIO
NOTA: I-a tabla

9_99.m99.S
9.S.9m.S.9

TUIALM6G

(D(C}IE{D VOPÉRmAEIROOO

de este ES CGDSALCTA.
TABLAS T]TILIZADAS

CGMPLACTA Maestro de Plan de Cuentas
CGTUSUARI Dicciona¡io de Actividades de

Usuarios
CGDSALCTA Saldo de Cuentas

CGPARAMTR Parámetros del Sistema

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

"LA DOLOROSA"
DISEÑO DE REPORTES PAGINA: 2 de 2

FECHA: 02lAeo/1999SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz. rD: RPTLISTS

;Df,FINICIÓN: Este reporte permite imprimir el Balance de Pérdidas icanancras que
es el Estado de Resultados

SGML]SUARI Maestro de Usuarios

CGHSAI,CTA Saldo deHistórico
Cuentas

PROTCOM Capttah 12 Págirra 47 E.IiPOL
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Manual de Diseño Sístema de Contabilidad General

LISTADO GENERAL DE TISUARIOS POR
ACTIVIDAD

12.2.9

COOPERATTVÁ DE
AHORRO Y CRÉDTTO DTSEÑO DE REPORTES PAGINA: I de I

"LA DOLOROSA"
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAI,
Versión 1.0

DEFINIC N: Este reporte perimte visualizar todas las actividades que han realizado

los usuarios en e[ sistema de contabilidad.

COOPERATIVA DE AHORRO Y
CRÉDITO

'tá DoLoRosA"
LTSTADO GEÍ{ERAL DE USUARIOS POR

ACTIVIDAD

Página:
PAGENOO
Fecha

AUTOR¡
Juan Paulo Paz-

t999
rD: RPTLISTI l
FECHAT 02/

I

I

¡!

I
I
i
I

,
t

i

i

t.

I

,

,

I

I
i

t

CODIGO T-IStJARIO NOMBRE ACTIVIDAD

Us código Tsr nombre

7iI

NOTA: La tab
CGTUSUARI

@USUARIO RPTLIS'TI ]

la principal de este reporte es CGTUSUARI
r los Usuarios TABLAS ADICIONALES

C¡
Us códi
Us nombre

ir- *-¡."

Tipo LongitudDefinició¡
x 8 CGTIISIIARICódigo Usuario
x 40

l5Nombre Tarea

PROTCOM Capitulo 12 higina 48 ESPOL

I

Usu nombre'

Nombre Usuario.



Capítulo 13

D íáe/:n ü d,e, ? rograma*

'-r.t
'7

\

-It
{i



Manual de Diseño Sistema de Contabilidad Generul

13. DISEÑO DE PROGRAMAS

I3.1 MANTENIMIENTO Dtr PLAN DE CUENTAS

COOPERATTVA Df,,
AHORRO Y CRÉDTTO

"LADOLOROSA"
SISTEMA DE

CONTABILIDAD
GENERAL
Versión 1.0

DEI'INICI N Mantenimiento de PIan de Cuentas
FUNCI N Permitir el ingreso, consulta, modificación y eliminación de los

rC stros del lan de cuentas

ALGORITMO DEI, PROCRAMA:

1. Ingreso de la cuenta.
2. Si la cuenta existe, emitiní un mensaje que indicani que no se puede

regi strar dicha cuenta.
3. Limpieza del campo de entrada y se welve a pedir el código.

Consulta, Modificsción y Eliminacién.
L lngreso de la cuenta a consultar, modificar o eliminar.
2. Si la cuenta existe mostrará los datos.
3. Si la cuenta no existe se limpia el campo entrada y se welve a pedir

el código.
4. En e[ caso de modificación se activañin los campos para realizar

cambios en los d¿tos.

DISEÑO
DEPROGRAMAS

Ingreso.

PAGINA: I de I

f,'ECHA:
2Ol .\bt/ 1999
ID: COM0l0l

PROTCOM Capítalo 13 Ptigina I ESPOL

AUTOR:
Jua¡ Paulo Paz.



COOPERATIVA DE
AHORROY CRÉI}ITO

*LA DOLOROSA"

Drsf,Ño
DEPROGRAM,AS

PAGINA: i de

FECTIA:
2OlAbrl1999

SISTEMA DE
CONTABIUDAD

GFNERAI,
Versión I .0

AUTOR:
Jua¡ Paulo Paz

ID: COM0I02

Manual de Diseño Sistema de Contahilidad Generul

I3.2 MANTENIMIENTO DE PLAN DE PARÁMETROS

DE}'INICI N Mantenimiento de Parámetros-
FUNCI N Permite actualizar por teclado aquellos panámetros qu€ no son

cambiados

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

Ingreso.
l. Ingresar por teclado aquellos parámetros que se desean actualizar. Por

ejemplo la secuencia de comprobantes de Diano, lngreso, Egreso o
Diano, o el porcentaje de liquidez, etc.
Si el parámetro existe, emitifti un mensaje que indicará que no se

puede registrar dicho palimetro.
Limpieza del campo de entrada y se vuelve a pedir el código.

Consulta, Modificación y Eliminación.
1. lngreso de panimetro a consultar, modificar o eliminar.
2. Si el parámelro exisl€ mostrará los datos.
3. Si el paclmetro no extste se limpia el campo entrada y se welve a

pedir el parámetro que se desea consultar.
4. En el caso de modificación se activarán los campos pra realizar

cambios en los datos.

2

)

PROTCOM Capítulo li Ptigina 2 ESPOL
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COOPNRATIVA DD,
AHORRO Y CRÉDITO

«LADOLOROS,A"

Sístema d.e Conta.bilidad (ieneral

I3.3 MANTENIMTENTODECOMPROBANTES

DISEÑO
DEPROGAAMAS

DBFINICI N Mantenimiento de Com
FTINCI N Permite ingreso, aprobación y eliminación de los comprobantes de

diario

AI,G¡ORITMO DEL PROGRAMA:

Ingreso.-Aprobación
l. Elige el tipo de comprobante y automáticamente se genera el número

secuencial, el mismo que es tomado de la tabla de parámetros y
actualizándolo.

2. Seleccionar la localidad y el centro de costo.
3. lngreso de los códigos de cuenla y el respectivo valor.
4. Validación de que el comprobante esté o no cuadrado, antes de ser

grabado.
5. Los Comprobantes son guardados en el Archivos de Comprobantes del

Periodo.
6. Se guarda el estado de los Comprobantes (Aprobados o Pendientes).

PAGINA: 1 de I

FECHA:
20/Abrl1999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENEF.AI
Ve¡sión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

ID: CONM020I

PROTCOM Capínlo 13 Prígina 3 ESPOL



COOPERATIVA DE
AIIORRO Y CRÉDITO

*LADOLOROSA»

DISEÑO
DEPROGRAMAS

PAGINA: I de I

tr.ECHA:
20lAbr/1999

SISTEMA DE
CONTABII-IDAD

GENERAL
Ver§ón I.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

1,

ID: CONM030l

Manual de Diseño Sistema de Contubilidaú Gene¡al

I3.4 APROBACIÓN DE COMPROBANTES PENDIENTES

DEFINICI NA ón de Com bantes Pendientes
FI]NCI ¡i Permite aprobar todos los comprobantes pendientes entregados por

contabilidad y los otros sistemas (Ahorro, CÉdito y Cobmnzas y
Banco

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

1. Lee cada uno de los comprobantes pendrentes que se encuentran en los
Archivos de Comprobantes por linea detalle y los aprueba.

2. Actualiza los Saldos Mensuales de las Cuentas del Periodo

3, Actualiza adem¿is la tabla de parámetros, el campo fecha de la última
Aprobación.

PROTCOM Capítulo 13 Ptígina 4 ESPOL



Manual de Diseño

I3.5 DESMAYORJZACIÓN

Si;tema de Contabilidad Gene¡al

COOPERATIVA DE
AHORROYCRÉDITO

*I-A DOLOROSA"

DISEÑO
DEPROGRAMAS

PAGlN.d: I de 1

f,.ECHA:
20lAbr/1999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versió¡ 1 .0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

I
ID: CONM0302

Permite realizar el proceso de desmayorización. Solo se realiza laN
ón del mes actual si el mes no está cerrado

DEFINI
FUNC

ton

desma

1. Se pide el número de comprobante a desmayorizar

2- Se presentan los datos del comprobante para poder reverhr el
comprobante, sin que el usuario teñga acceso a los d¿tos, solo a la
glosa para poder cambiarla.

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

3. Actualiza la Tabla de Saldos.

PROTCOM Capítulo 13 PiÍgika 5 ESPOL
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13.6 CIERRE DEL PERIODO

Sislema de Contahílidad Gene¡al

PAGINA: I de ICC}OPERATWA DE
AIIONRO Y CRÉDITO

*I,A DOLOROSA'

DISE,ÑO
DEPROGRAMAS

ALGORITMO DEL PROCRAMA: (Cierre Diario)
l. Presenlación por pantalla del Día a ceÍarse

ALGORITMO DEL PROGRAMA: (Cierre Mensual)
1. Presentación por pantalla del mes a cerrarse

2 Una vez efectuado el cierre no se podrán ingtesar comprobantes del
Dia que se ha cerrado.

Actualizar el campo de última fecha de cierre de Ia tabla de
parámetros.

Los saldos del mes que se acaba de cer¡ar se traslad¿n a un archivo
de saldos de cuenüas y se actualiza el saldo que se guardan en el
plan de cuentas.

3

4

2 Una vez efectuado e1 cierre no se podrán ingresar comprobantes del
mes que se ha cerrado.

Actualizar el campo de ultima fecha de cierre de la tabla de
parámetros.

Los Comprobantes que se encuentra¡ en el Archivo de
Comprobantes del Periodo son trasladados a un Archivo Hislórico
de Comprobantes.

Los Saldos del mes que se acaba de cenar se trasladan a un Archivo
Histórico de Saldos de Cuentas y se actualiza el saldo que se guarda
en el Plan de Cuentas

ESPOL

5

4

5

s:
{
i

IEá

pF'fr,\

FECHA:
2O/ Abr/ 1999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Ve¡sión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

ID: CONM0303

IDEFINICION Cier¡e del Periodo
i FUNCIÓN Permite cerrar las cuentas de gastos

PROTCOM Capítulo 13 PtÍgina 6



ual de Diseño Sistema de Contabilidad General

I3.7 CONSULTA DE PLAN DE CTIENTAS

Permite obtener consultas de diversos criterios relacionado al Plan de
Cuentas

AI-IGORITMO DEL PROGRAMAT

l- Buscar los datos del Archivo maestro de cuentas),

Elaborar diversas consultas de acuerdo a los criterios
seleccionados. f,os criterios pueden ser Consultas de cuenfas a
nivel l, nivel 2 o nivel 3 (Dependiendo del caso)

3. Presentar los valores seleccionados

FT}NCI

')

DISEÑO
DEPNOGRAMAS

LA DOLOROSA"

TIVA DE
CRÉDITO

PAGINA: 1 de I

FECIIA:
20/.\br/1999

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión L0

AI]TOR:
Juan Paulo Paz -

ID: CONC040l

D N Consulta de Plan de Cuentas

PRO Capíulo 13 Página 7 ESPOL
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13.8 CONSULTA DE COMPROBANTES

ALC,ORITMO DEL PROGRAMA :

Toma los datos de los archivos históricos y trabajos transaccionales.

Individu¡les:
l. Ingresar tipo de Documento.
2. Ingresar número de Comprobanle
3. Ingresar mes del Comprobante
4. Con los datos ingresados se elabora el criterio de consulta
5. Si existe los datos serán mostrados caso contftrio podrá volver a

consultar.

Ingresar el mes a consultar.
Los comprobantes ingresados por mss y presentara un total
general.

2

PERATIVA DE
ORRO Y CRúDITO

l*LA DoLoRosA"

DISEÑO
Df, PROGRAMAS

PAGINA: I de l:

rECHA:
20/Abr/1999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

ID: CONC0402

ICI N Consulta de Com obantes
Permite obtener consultas de comprobantes mensuales, consulta de
un solo comprobantes mayorizado, y consulta de un solo

CI N

bantes no m

PRO M Capítalo 13 Pigina I ESPOL

Por mes:



COOPERATIVA DE
AIIORROYCRÉDTTO

rLA DOLOROSA'

DI§EÑO
DE PROGRAMA§

PAGINA: I de 1

rECHA:
20lAbrl1999

SISTEMADE
CONTABILIDAD

GENERAI-
Versión 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

rD: CONC0403

DEFINICIÓN Consulta de Estados Financieros

Manual de Dlseño Sistema de Contabilidad Ceneral

13.9 CONSULTA DE ESTADOS FTNANCIEROS

FTiNCI N Permile obtener los estados financieros mensuales

1. lngresar el mes del Estado Financiero a consultar.

2. Seleccione el Estado Financiero a mostrar.

3. Verificar que el mes haya sido cerrado.

4. Los resultados serán mostrados por pantalla.

PROTCOM Capitulo 13 PtÍginü 9 ESPOL

i ALGORTTMO DEL PROGRAMA:



Munual de Dí¡eño

13.10 CONSULTA DE BALANCE DE CON{PROBACIÓN

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

Ingresar el año y el mes del Balance de Comprobación a consultar

Comprobar si el mes ya ha sido cerado

Si el mes fue cerrada se mostrará el respectivo Balance.

l

2

-l

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CRÉDITO

"LADOLOROSA'

DISEÑO
DEPROGRAMAS

PAGINA: I de 1

FECEA3
20/Abr/7999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAL
Versión I .0

AUTOR3
Juan Paulo Paz

ID: CONC0404

N Consulta de Balance de Com
FUNCI N

DEFINICI
Permite un Balance de

bación
ón Mensuales

PROTCOM Capítulo 13 Página l0 ESPOL
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Manual de Diseño Sisema de Contabilidatl Gene¡al

I3.1I CONSI-ILTA DE USUARIOS

ALGORITMO DEI- PROGRAMA:

l. Ingresar el usuario consultor.
2. Si existe muestra las acciones o actividades realizadas por el usuano
3. Caso contrario podrá ingresar nuevaments el código del usuario.

COOPERATWADE
AEORRO Y CRÉDITO

"LA DIOLOROSA'

DISDÑO
DEPROGRAMAS

PAGINA: 1 de 1

FECBA:
20lAbrll999

SISTEMA DE
CONTABILIDAD

GENERAI,
Versión L0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

rD: CONC0405

DEFINICIÓN Consulta del Usuario
Muestra las diferentes consu'ltas del usuario tales como las acciones
realizadas por los usuarios en el dia, y consulta general de usuarios

FUNCIÓN

PROTCOM Capítulo 13 Página II ESPOL
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14. SEGURIDADES DEL SISTEMA

I4.I NI\'ELES DE SEGURIDAD DE ACCESO Y USO

La entrada al Sistema se realizaní mediante un password (clave de
acceso), que permitirá controlarán las transacciones que se realicen en
el Sistema de Contabilidad General. Es decir que solo las personas
autorizadas podrán tener acceso a las diferentes opciones del Sistema; y
es responsabilidad única de ellas, las transacciones que se realicen con
su clave.

No todos los usuarios podrán acceder a todas las funciones del sistema,
porque la aplicación controlará mediante password los niveles de
acceso para reconocer las personas indicadas para usar determinado
módulo; es decir la información será proporcionada solo a personas
autonzadas.

Los Password senín asignados según el nivel de jerarquia del usuario.
Existen varios niveles de acceso:

NI}'EL NI!'ELES DE
SEGIIRII}AD

ACCE§O A FUNCIOIVI,S

Administrador.

Contador
Auxiliar Contable

2

3

Reportes De Estados Financieros
Formularios de la Superintendencia de Bancos

Ingreso, Aprobación, Eliminación de
Comprobantes

, Envió de Formularios a Ia Superintendencia de
Bancos4 Digi tador

PROTCOM Capitulo 14 Página I ESPOI-

' Acceso total a las operaciones del Sistema,
incluyendo lo siguiente:
- Respaldo de datos
- Restaurac ión de datos
- Creación de Niveles de Acceso
- Creación de Usuarios

, - Actualización de Pa¡ímetros del sistema
l- Ceneración de históricos , 

u

Jl-
I Aprobación de Comprobantes Pendientes' .*
; Desmayorización
I Ciene Mensual y Anual
Generación de Estados F inancieros

I

'Gerente,

Auditor



Manual de l)iseño Sisiema de Contabilfulod General

14.2 SEGURIDADES DE LOS DATOS.

Habrá dos formas de asegurar los datos, el respaldo de toda la base
datos que será controlado por el DBMS y el respaldo diano que será
manejado por el Sistema de Contabilidad General

14.2.I RE§PALDO DE LA BASE Df, DATOS.

Item a Evaluar Ex ¡t

lqqdo q, qr. se realiza el

,P_g¡iodo grgue
Persona lo
Tipo de Respaldo

I Cada 15 días

de la Base de Datos
Toda la Base de Datos

tas de Respal dos
Habitación ura a ba de

14,2.2 RESPALDO DLA.RIO DE LOS DATOS

14.2.3 Rf,STAURACIÓN
Este proceso consiste se da cuando se ha perdido
información, y se desea recuperar la información
respaldada, ya sea del respaldo diano o del respaldo
quincenal.

El Administrador de la Base de Datos es la única persona
autorizada para realizar este proceso.

$i

Ti de sitivo
Ubicación del

If¡

A

Peflodo sn que se realiza el
Psnodo en que se borran los

Item a Evaluar

Persona que lo realiza

do

respaldos

do
Ti deD
Ubicación del

de Solo lo realizado en el día

Cada 15 dias

Habitación

E n

a de

leEl usuario
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Responsable:

Requisitos:

Responsablc:

Periodo:

Este proceso tiene como objetivo reversar un comprobante
donde se haya usado mal una cuenta o se haya digitado
mal.

Bl Contador o Auxiliar de Contabilidad.

Las tablas de Cabecera y Detallc de Comprobantes deben
tener registros

15.1.2 CIERRE MENSUAL

Cuando ha finalizado el mes y ya se ha realizado la
mayorización es necesario cerrar todas las cuentas que se
han utilizado en la contabilidad en ese mes.

Anual

15.1.3 CIERRE ANUAL

Cuando ha fina.lizado el Período Contable es necesario
cerrar todas las cuentas que se han utilüado en la
contabilidad en ese período para que en la reiniciación del
nuevo periodo contable todas las cuentas tengan colno
primer registro el valor del Balance Inicial. t

15. CARACTERÍSTICAS DE OPERACIÓN.

15.1 DESCRIPCIÓN NN LOS PROCESOS.

15.1.I DESMAYORTZACIÓN

,

Pe riodo En caso de requerirlo, este proceso sc ejecuta siempre y
cuando se encuentre en el mes actual y el mes no haya
sido cerrado.

El Contador o Auxiliar de Contabilidad.

tosReq ur§t Para ejecutar este proceso se debe haber realizado antes la
m rización de las cuentas

PR0TCOM Capilulo 15 Ptigina I
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Responsable:

Periodor

Responsable:

Requisitos:

Silrtemu de Contahitidad G¿nerol

Para ejecutar este proceso se debe haber realizado antes la
mayorización de las cuentas.

ACTIVIDAD: EMISIÓN DE ESTADOS
FTNANCIf,ROS.
Son los documentos que debe preparan al terminar el
ejercicio contable a fin de conocer la situación financiera y
los resultados económicos ohtenidos en las actividades de
la Cooperativa a 1o largo de un periodo.

Los estados financieros básicos son

Balance General

I 5.1.4

Balance Ge¡eral Consolidado v Condensado

Balance General

Estado de Pérdidas Oanancias
7

i

i
t

I

;

t
i

Antes de emitir los Estados Financieros se
deben haber mayonzado las cuentas de los
comprobantes de diario.

El Contador o Auxiliar de Contabilidad.

Anual

Requisitos:

El Contador o Auxiliar de Contabilidad.

Dependiendo del tipo de estado tinanciero.
Balance General (mensual")
Balance Ceneral Consolidado y
Condensado (trimestral)
Balance General (anual)
Estado de Pérdidas y Ganancias (mensual)

En caso de requerirlo, se los puede emitir
en cualquier momento que se desee.

PROTCOM Capitulo l5 kigina 2 ESPOL
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15.2

No
FORrr

229 Relación
Patrimonio
actlvos

229-p

203-M

203

247

246

245

600-p

501-p

501 Estado
Pérdidas

NOMBRE
DEL FORMULARIO

Analitico de
Ganancias

Sistema de Contabilfulatl General

FRECUENCIA DE FORMULARIOS QUE SE ENVÍAN
A LA SUPERINTENDENCL{ (PROCESOS)

A continuación se detalla el siguiente cuadro donde se explica
datallamente el flujo actualizado de información que obligatoriamente
debe reportarse a la Superintendencia de Bancos, en el que se señala
número y nombre del formulario, frecuencia de envío, plazo y medio
de envío, asi como el lugar de destino dentro de la Supenntendencia
de Bancos.

entre
Técnico y

contingentes
os rIES o

t

Diario

Semanal

Mensual

INCü]P

Papel INCOOP

Papel INCOOP

Magnético INI

Papel

Papel

FRECUENC
IA

PLAZ
o

(DiAs)
MEDIO DESTINO

INI
INCOOP

INCOOP

INCOOP

Estado de Pérdidas
Canancias

v

Balance Consolidado y
Condensado

Trimestral

General Anual
li u idado

Balance

Mensual

Trimestral

Papel

Papel

8

8

8

8

Papel

INCOOP

Anual 8 Magnético
Papel

INI
INCOOP

INCOOP

Trimestral

Mensual Papel8

8 Papel

Mensual 8

l

Anual 8

I INCOOP

Proporciones mínimas
de Patrimonio técnico
según la categoría de

Estado Consolidado
mensual de cambios en

ición financiera
Estado Consolidado
mensual de cambios en

ición financiera
Infbrme de Posición en
moneda ext¡an
Infbrme semanal de

Cálculo de la liquidez

acttvos contl ntes

la

1a

era

indice de Li uidez

r Plazo
8 INCOOP
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i
600 iBalance General

i 600
I

I
,

I

1.5

l

I

lMagnético
I Papel

I

I

I
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Intendencia Nacional de informática
Intendencia Nacional de Cooperativas

15.3 RETENCIÓN DE DATOS

En caso de que se presente alguna contrngencia que ponga en riesgo la
integridad de la información, el sistema controlará esta situación, a fin
que no se descontenten los procesos.

Cada transacción que se realice seni almacenada en los discos
duros del servidor. Esta lnformación perrnanecerá hasta que se
realice el proceso de Backup de los archivos en el tiempo que se
haya establecido, sugerimos que se haga al final del dia. En todos
los módulos se efectuarii este proceso.

Destino
INI
INCOOP

a Nuestro sistema facilita este proceso mediante una opción que
deberá ser ejecutada por cada usuario que maneja las
transacciones antes de culminar su jornada. Esta operativa la
deberá establecer el jefe de Departamento de Sistema,

Los respaldos tendrán que ser dados al jefe del Departamento de
Sistemas, quien será la única responsable de enftegar esta
información cuando se considere necesario hacer el proceso. La
recomendación que le hacemos es que este proceso se realice al
cierre de mes.

La información mensual será guardada en el Departamento dc
Contabilidad. La infraestructura de este Departamento deberá ser
a pruebas de siniestro además de pose€r características especiales
en cuanto a la temperatura y humedad.

q,s
*
E,;
'¿,

r-c.
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