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1. AMBIENTE OPERACIONAL DEL SISTEMA ACTUAL

La Cooperativa de Ahorro v Crédito "LA DOLOROSA LTDA.", se encuentra
inscrita en el Registro General de Cooperativas y Direccion General de
Cooperativas de la Superintendencia de Bancos, cuyo objetivo es el de permitir y
otorgar crédito a sus asociados de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Cooperativas, su Reglamento y las Resoluciones del Organismo de Control, la
Superintendencia de Bancos. Es necesario que la Cooperativa cuente con los
sigmentes niveles de direccion, asesoria y control.

1.1

ASAMBLEA GENERAL

Es la maxima autoridad de decision de la Cooperativa y sus resoluciones
son obligatorias para todos los socios, empleados, funcionarios y directivos
de la Cooperativa.

Las Asambleas Ordinarias y Extraordinarias seran convocadas por el
Presidente del Consejo de Admimistracion, o quien haga sus veces, por
iniciativa propia o a pedido del Consejo de Vigilancia, Gerente o de por lo
menos la tercera parte de los delegados, en caso de negativa de estos
dignatarios, por el Intendente Nacional de Cooperativas o por el Intendente
de la Oficina de Guayaquil de la Superintendencia de Bancos.

Son obligaciones de la Asamblea General las siguientes:

v Autorizar la adquisicion de bienes o 1a enajenacion o gravamen total o
parcial de ellos

v" Reformar el estatuto.
v Aprobar el plan de trabajo de la Cooperativa.

v" - Conocer los Balances semestrales y los informes relativos a la marcha
de la Cooperativa, y aprobarlos o rechazarlos.

v' Decretar la distribucion de los excedentes, de conformidad con la ley,
Reglamento General de la Ley de Cooperativas y el Estatuto.

v' Elegir y remover, con causa justa, a los miembros de los Consejos de
Administracion y Vigilancia, las comisiones especiales y a sus
delegados ante cualquier institucion a la que pertenezca la entidad
sujeto a lo prescrito en el Estatuto.

v" Relevar de sus funciones al Gerente, con causa justa.
v" Acordar la disolucion de la Cooperativa, su fusion con otra u otras y

su afiliacion a cualquiera de las organizaciones de integracion
cooperativa, cuya afiliacion no sea obligatoria.
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1.2

v Autorizar la emision de certificados de aportacion.

v" Resolver, en apelacion sobre las reclamaciones o conflictos de los
socios entre si o de éstos con cualquiera de los organismos de la
Cooperativa.

v' Todo aquello que se encuentre establecido en los Arts. 31 al 34 de la
Ley de Cooperativas, asi como lo estipula el Estatuto.

CONSEJO DE ADMINISTRACION

Es el Organismo Directivo de la Cooperativa y estara compuesto por un
minimo de tres miembros con un maximo de nueve, todos ellos elegidos por
la Asamblea General.

El Presidente del Consejo de Administracion lo serd también de la
Cooperativa y de la Asamblea General y sera designado por los respectivos
miembros que conforman el citado consejo.

El nimero de integrantes de este Consejo estara determinado por la cantidad
de socios que tenga la Cooperativa, de conformidad con las disposiciones
del Reglamento General. El Consejo de Administracion sesiona una vez por
semana

Corresponde al Consejo de Administracion realizar lo siguiente:

v Dictar las normas generales de administracion interna de la sociedad
sujeta a la Ley, Reglamento General de la Ley de Cooperativas y el
Estatuto.

v Aceptar o rechazar las solicitudes de ingreso de nuevos socios.

v Sancionar a los socios que infrinjan las disposiciones legales,
reglamentarias o estatutarias.

v Nombrar y remover, con causa justa, al Gerente y Subgerente,
Administradores, Jefes de Oficina y Empleados sancionados.

v Reglamentar las atribuciones y funciones del Gerente y del personal
técnico y administrativo de la Cooperativa.

v" Exigir al Gerente y demas empleados que manejen fondos de la
Cooperativa, la sancion que juzgare conveniente.

v Autorizar los contratos en los que intervenga la Cooperativa en la
cuantia que fije el Estatuto.

v" Autorizar los pagos cuya aprobacion le corresponda de acuerdo al
estatuto.
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v" Elaborar la proforma presupuestaria y el pan de trabajo de la
Cooperativa y someterlo a consideracion de la Asamblea General.

v.— Presentar para la aprobacion a la Asamblea General la memoria anual
y los balances semestrales de la cooperativa, conjuntamente con el
dictamen emitido por el Consejo de Vigilancia.

v' Someter a consideracion de la Asamblea General el proyecto de
reformas al Estatuto.

v Autorizar la transferencia de los certificados de aportacion, que solo
podra hacerse entre socios o a favor de la Cooperativa.

v" Demas atribuciones que le sefiale el Estatuto, y lo establecido en el
Art. 27 del Reglamento de la Ley de Cooperativas y los Arts. 42 y 44
de la Ley de Cooperativas

CONSEJO DE VIGILANCIA

Es el organismo fiscalizador y controlador de las actividades del Consejo de
Administracion, de la Gerencia, de los administradores, de los Jefes y demas
empleados de la Cooperativa.

El Presidente del Consejo de Vigilancia sera designado por los miembros
del mismo Consejo.

El nimero de integrantes de este Consejo esta determinado por la cantidad
de socios con que cuente la Cooperativa, de conformidad con las
disposiciones del Reglamento General, siendo cinco el nimero maximo de
miembros. Este Consejo sesiona una vez por semana.

Son funciones de este Consejo las siguientes:

v/ _—Supervisar todas las inversiones econdmicas que se hagan en la
Cooperativa.

v — Controlar el movimiento econdémico de la Cooperativa y presentar el
correspondiente informe a la Asamblea General.

v —Cuidar que la Contabilidad se lleve regularmente y con la debida
correccion.

v - Emitir su dictamen sobre el Balance Semestral y someterlo a
consideracion de la Asamblea General, por intermedio del Consejo de
Administracion.

v _ Dar el visto bueno o vetar con causa justa, los actos o contratos en que
se comprometan bienes o créditos de la Cooperativa; cuando no estén
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1.5

de acuerdo con los intereses de la institucion o pasen del monto
establecido en el estatuto.

v Las demas atribuciones que le confiera el estatuto; y lo establecido en
el Art. 27 del Reglamento de la Ley de Cooperativas

v Demas atribuciones que se indican en los Arts. 42 y 44 de la Ley de
Cooperativas. De Ahorro Y Crédito.

COMISION DE CREDITO

Es la encargada de aprobar o no las solicitudes de préstamos de los socios
segtin lo establecido en el Art. 37 del Reglamento y el Art. 47 de la Ley y el
respectivo Estatuto, a partir del monto establecido en el Reglamento de
Crédito.

La Comision de Crédito estard conformada por tres personas (socios) con
conocimiento en materia crediticia designados por la Asamblea General o el
Consejo de Administracion.

Esta comision tendra a su cargo lo siguiente:

¥ Laaprobacion o desaprobacion de los créditos que soliciten los socios,
a partir del monto establecido en el Art. 37 del Reglamento y el Art.
47 de la Ley y el respectivo Estatuto, a partir del monto establecido en
el Reglamento de Crédito.

v" — Vigilar que se cumpla con todos los requisitos para la concesion de los
creditos, los mismos que estan estipulados en el Reglamento
correspondiente, asi como mantener en orden la documentacion que
presenten los socios.

v' .~ Controlar el rendimiento que generan las operaciones otorgadas.

v" Todas las funciones que le designe la Asamblea General o el Consejo
de Administracion.

COMISION DE EDUCACION

Es la encargada de la formacién cultural y doctrinaria de los socios, segiin

lo establecido en el Art. 38 del Reglamento de la Ley de Cooperativas v el

Estatuto.

Esta comision sera nombrada por la Asamblea General o el Consejo de
Administracion y estara conformada por tres personas (s0cios)

PROTCOM
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1.6 COMISION ESPECIAL DE CREDITO

La comision Especial de Crédito estara encargada de aprobar o desaprobar
las solicitudes de crédito de los funcionarios y directivos de la Cooperativa
de acuerdo a lo que establece el Art. 40 del Reglamento de la Ley de
Cooperativas.

Esta Comision estara conformada por los Presidentes de los Consejos de
Administracion y Vigilancia, la Comision de Crédito y el Gerente General
como voz informatica.

1.7 PRESIDENTE

El Presidente de la Cooperativa sera designado por los miembros de
Consejo de Administracion.

Las funciones del Presidente son las siguientes:

v" Presidir las Asambleas Generales y las reuniones del Consejo de
Administracion y orientar las discusiones.

v" Informar a los socios de la marcha de los asuntos de la Cooperativa.

v Convocar a las Asambleas Generales, ordinarias y extraordinarias; y a
las reuniones del Consejo de Administracion.

v" Dirimir con su voto los empates en las votaciones.

v Abrir con el Gerente las cuentas bancarias; firmar, girar, endosar y
cancelar cheques.

v" Suscribir con el Gerente los certificados de aportacion.
v" Presidir todos los actos oficiales de la Cooperativa

v" Firmar la correspondencia de la Cooperativa.

1.8 SECRETARIO-A
Serd designado-a por el Consejo de Administracion, quien debera tener
conocimiento de Leyes y ser socio de la Cooperativa.
Son funciones del Secretario-a de la Cooperativa las siguientes:

v'_.Llevar los Libros de Actas de la Asamblea General y del Consejo de
Administracion.

A R A T O A B B A 0 A A S A A A A 0 G A0 05 0 0 0 0 0 LA L 000 0 0 Sl
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A

v __Tener la correspondencia al dia.
v Certificar con su firma los documentos de la Cooperativa.

v Desempefiar otros deberes que le asigne el Consejo de Administracion
siempre que no violen disposiciones del Estatuto.

e e o B T oy o
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PROBLEMAS DEL SISTEMA ACTUAL

La Cooperativa de Ahorro y Crédito

P G S R e

“La Dolorosa Ltda” posee actualmente un

programa de Contabilidad desarrollado en Fox Pro el cual causa los siguientes

problemas ;

A A s

o D e P

Efecto

R T
P
§

’ No existe una vision global de los
movimientos generados

T 2

de toda la Cooperativa

’ diariamente en ventanilla a nivel

No se cuenta con datos en forma oportuna,
sino que se debe esperar el término del dia y
la  respectiva comprobacion de los
movimientos.

-
!

oA

m

| sistema puede ser accesado
or cualquier persona.

=

AL B A I A 0 A 0 A

s Cualquiera puede accesar al sistema
;pudiendo borrar o alterar informacion

% importante.
g

B A LA AT A

R T N T R T 5 G T W

’ ) : :
: El sistema no permite el ingreso
. de informacion en red.

o

# g ~

< En el proceso de recaudacion de fondos, no
. se conoce con exactitud e inmediatamente
todos los gastos efectuados.

/

AT g

S #.

{En el sistema actual obtener una
copia de los comprobantes
; ingresados es una tarea dificil.

i

TGS S

.

Si se perdiesen los comprobantes de pago, no
se podria obtener el detalle de los gastos lo
;cual  afectaria a la  Contabilidad
especialmente en lo que tienen que ver con
las cuentas de Gastos.

A & T

[
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-C.a usa I_ Efecto

El sistema actual no posee [a’Los datos que se presentan en los reportes
;opci('m de generar reportes; internos que son enntidos diariamente a la
2 internos. ' Gerencia como a la Superintendencia de!
Bancos, pueden ser facilmente alterados o
modificados, pudiendo ocasionar un grave
conflicto

G T RS

R

Falta de conocimiento del;En algunas ocasiones los archivos son
personal de los programas?devueltos por no encontrarse bien validados
prevalidadores emitidos por la’lo que ocasiona retraso para su envio a la
Superintendencia de Bancos. Superintendencia de Bancos.

B Y

-, A A0 A A AT AT A A A S A el e

¢ No existe comunicacion eficientes Las comunicaciones y procesos entre
: entre agencias ragencias son deficientes. No  existe
integracion se debe esperar mucho tiempo)
innecesario para la actualizacion de datos

0 R

s AP IIT TP

‘fLa informacion de losiMotiva a la pérdida de informacion;
icomprobantes es llevada en;importante que sirven como respaldo de las

Documentos que  pueden|transacciones realizadas para cuando se
; deteriorarse ' necesite realizar Auditoria

N

;;No se recibe informacion; Retrasos en los procesos de toma de
;actuallzada y en el momento decisiones '

¢ deseado

SR
e

A i 2 P AL AN A AT A

P

0 A
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3. SOLUCION PROPUESTA

Tomando en cuenta que los procesos contables y administrativos deben entregar
informacion que retina las siguientes caracteristicas de calidad -

OPORTUNIDAD En la presentacion de los informes

INFORMACION Informacion confiable en el momento que
se la necesite.

SEGURIDAD La entrada al sistema se realizara mediante
un login y password que permitira
controlar las transacciones que se realicen
en el Sistema de Contabilidad.

AGILIDAD Rapidez para la obtencion de informacion
en el Sistema de Contabilidad.

EXACTITUD La informacion que se obtenga de todos los
procesos automatizados debe reflejar la
verdadera situacion de la Cooperativa.

COMPLETA Los informes que lleguen a los usuarios
deben contemplar toda la informacion que
maneja el area contable y administrativa,
que sea atil para ellos y que no sea
excesiva,

Por lo tanto, consideramos que la mejor solucion es automatizar e integrar el area
de Contabilidad, lo que permitira a la Cooperativa cumplir con sus objetivos y
alcanzar las metas que se proponga.

El Sistema de Contabilidad General, va a necesitar la colaboracion de los recursos
humanos involucrados a fin de cumplir el proceso contable, ¢l mismo que se
detalla a continuacion:

1. Todos los departamentos administrativos producen entradas al Sistema de
Contabilidad, generadas a partir de sus operaciones diarias.

B v i g AE A

PROTCOM Capitulo 3 Pigina 1 h - ESPOL




Manual de Disefio - o  Sistema de Contabilidad General
2. Las Agencias de Duran y Guayaquil enviaran sus transacciones mediante un

-

proceso en linea (se hara en Batch si es que no se tiene la tecnologia)
para la Actualizacion en la Matriz(Duran), y en linea para las consultas.

Realizacion de cierres diarios y ajustes de las cuentas relacionadas con la
declaracion de las obligaciones a la Superintendencia de Bancos

Elaboracion de los reportes de estados financieros que serviran de apoyo a
la Gerencia al momento de hacer planeaciones

El Sistema Propuesto ahorrara tiempo al personal en tareas tales como:
procesos especiales (cierre, desmayorizacion), y presentacion de reportes
(estados financieros) debido a que €stos se generaran automaticamente.

Comunicacion en linea mediante el uso de médems lo que permite tener
datos actualizados en la matriz (Duran)

Las consultas de los datos en lineas en las futuras sucursales, lo que hara
que la Cooperativa sea mucho mas eficaz y eficiente.

El Sistema debera ser flexible, ante posibles cambios tales como:
distribucion de nuevas sucursales dentro del pais, modificacion de normas
establecidas por las Entidades que rigen las actividades Bancarias
(Superintendencia de Bancos), renovacion en las politicas, reglamentos,
leyes o establecimientos de nuevas medidas por parte del Gobierno.

El Sistema generara diferentes reportes, los cuales proveeran al Gerente
informacion rapida y efectiva, lo que le hara tomar decisiones mas acertadas
para la Cooperativa.

PROTCOM
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4. DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

4.1 SIMBOLOS DEL DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

Los simbolos que se utilizan para la diagramacion de proceso son los

siguientes :

# AT AP AT ¥ e
'3

#

¢

i

#

i

? Ingreso por teclado

z
] i
A

Salida por pantalla

T

Salida por Im presora

Ingreso de teclado y

visualizacién de pantalla

DYoL

T T T 0 T 0

[

AT < g o

A - g - z e L A LA
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4.2 DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD GENERAL

-

T T

T R T e T T

A A A e 2 P P A ]
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4.3 NARRATIVA DEL DIAGRAMA ORIENTADO AL
PROCESO

1. Los datos de entrada son obtenidos de los diversos documentos
ingresados por cada departamento tales como: comprobantes de
ingreso, comprobantes de egreso, comprobantes de diario.

[

Datos de los archivos de:

Maestro de plan de cuentas

Saldos mensuales de cuentas
Cabecera de comprobantes mensual
Detalle de comprobantes mensual
Parametros de control

REERA

son considerados como entrada por el Sistema de Contabilidad
General para actualizar datos en los archivos de:

M Historico de saldos de cuentas
M Historico de Cabecera de comprobantes anuales
M Historico de Detalle de comprobantes anuales
3. El sistema emite reportes relacionados con:
Comprobantes
Mayor General
Resumen de Disponibilidad Diaria
Resumen de Inversiones a nivel de la Cuenta misma

Balance General

Plan de cuentas

R 8 8 B B @ H

Resumen de Indice de Liquidez

53|

Formularios para la Superintendencia de Bancos
Saldos de cuentas

Balance de Comprobacion

Estado de Resultados

Patrimonio

B 8 8 B ®H

Ctas. Resultado Gastos

A A T A B A 0, 0l Ll 0 0 00 00 0 0 0 0 00 0 0, 0 0 A 0 00 0 0 A G 0 b i
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Ctas. Resultado Ingreso
Ctas. De Orden

Caja y Bancos como cuentas
Cartera como cuenta
Cuentas por Cobrar como cuenta
Activos Fijos como cuenta
Otros Activos

Depositos a la vista

Cuentas por Pagar

Otros Pasivos
Transferencias Internas

Actividades de los usuarios

AT T

tabilidad Gener{al
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5. DIAGRAMAS DE FLUJO DE DATOS

3.1

SIMBOLOS DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS

Para considerar el movimiento de datos en el sistema se define a
continuacion el diagrama de flujo de datos, el mismo que identifica las
entidades y archivos que intervienen en el mismo. Los simbolos usados
se muestran a continuacion :

T T T

L T 0 T 0 R S T

Entidades

Proceso que transforman los datos

> Flujo de datos

Almacenamiento de datos

ek

s TR

‘ PROTCOM
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52 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE
ELABORACION DE COMPROBANTES

Ol (T3

Ahorro l’ Crédito y

Tesoreria | Contabildad | !
Cobranza

Ingreso, Egresa y

: Diario

; d

; emporal de ' Temporal de

5 @ 3 Comprobantes por @ 1 | Comprobantes de
Departamento ; Contabitidad

S N

Comprobantes de Comprobantes de
Ingreso, Egreso y Ingreso, Egreso y ’
Diario Revision de Diario /
Comprobantes
¢
s Comprobantes de
; Ingreso, Egreso y

Diario

®

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y
Diario Mayorizados

SoE

3 Comprobantes
del Periodo Contable

N T T P g T T T R

i
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NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE ELABORACION DE COMPROBANTES

1. Diversos Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario se originan por
los diversos movimientos de los Departamentos de Ahorros,
Tesoreria, Contabilidad, Credlto y Cobranzas

2. Los tipos de Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario que se han ,

| originados delos Departamentos de Ahorros, Tesoreria, Crédito y ..
Cobranzas son almacenados en el Archivo Temporal de
Comprobantes por Degaffamento

3. Los tipos de Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario que se
originan en el Departamento de Contabilidad son almacenados en
el Archivo Temporal de Comprobantes de Contabilidad.

4. El Auxiliar de Contabilidad revisa los soportes y comprobantes de
Ingreso, Egreso y Diarlo para su respectiva aprobacion.

5. Se da la aprobacion y visto bueno de los Comprobantes que fueron
aprobados. of
/ i
6. Los comprobantes Aprobados que se originaron en los
Departamentos de Ahorros, Tesoretia, Contabilidad, Crédito y
Cobrarrz{s son almacenados en el Archivo de Comprobantes del
Periodo Contable.

PROTCOM
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54 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE APROBACION
DE COMPROBANTES PENDIENTES.

E,w , YT— . S—— ,;
; f
- Temporal de
@ 2 Comprobantes por
Departamento

Comprobantes de
Ingreso, Egreso y

Diario
¢ P W; Paso de valores ‘
] a las cuentas ¢
g 4 de F]
! Contro} !
4 ]
;
z ;
; Valores de cuentas z
¢ ¢
! {
#
#
g
; {
: 5 |Saldos de cuentas | @
;
#
']
¢
E
4 Saldos mensuales .
' de cuentas :
/ i
[ ]
Fl
[ 4 i
i O
[
é
g Comprobantes
7 Mayorizados
]
' Comprobantes -
: 3 del Periodo @ ;
Contable

i
¢ #
4 #
#
Kl 4
?
grmiu i ? g 2 e ik

A A A 0 A0 0, 0 0 0l .
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3.3
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NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE COMPROBANTES PENDIENTES

1. Se toman los comprobantes pendientes que se encuentran en los
Archivos de Comprobantes del Periodo.

2. El Archivo de Parametros de Control mantiene informacion para el
desarrollo de procesos especiales.

3. Los valores de los Comprobantes son pasados a cada Cuenta
respectiva.

4, Los Saldos de las Cuentas son almacenados en el Archivo de
Saldos de Cuentas.

5. Con los Saldos de las Cuentas se procede al proceso de la
Aprobacion,

6. Los valores de las Cuentas de los Comprobantes una vez
mayorizados son enviados a un Archivo Comprobantes del Periodo
para que puedan ser requeridos posteriormente para diversas
consultas como procesos de Auditoria y/o reportes de los mismos.

P
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56 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE
DESMAYORIZACION

i

A

Saldos de cuentas | @

Saldo Mensual de las Cuentas
del Mes Anterior y

@ del Mes Actual

Parametros Desmayorizacion | @

0 T 0 R T R T

De
Control

Saldo Mensual de las Cuentas
Del Mes Actual

R

Lo B L S

Saldos de Cuentas | @
Nota:

La Desmayorizacion solo se puede hacer del Mes Actual y siempre y cuando
diche mes no haya sido cerrado.

-~

g s
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5.7 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE DESMAYORIZACION

1. Se toman los valores de los Saldos Mensuales de las Cuentas tanto
del Mes Anterior como del Mes Actual que se desea hacer la
Desmayorizacion. Dichos Saldos de las Cuentas se encuentran en el
Archivo de Saldos Mensuales.

2. El Archivo de Parametros de Control mantiene informacion para el
desarrollo de procesos especiales.

3. Con los Saldos de las Cuentas se procede al proceso de
Desmayorizacion.

4. Los Saldos de las Cuentas una vez realizado el proceso de
Desmayorizacion son nuevamente mayorizados y luego de esto,
son enviados al Archivo de Saldos Mensuales.

o - - C 2 0 A z e T

PROTCOM Capitulo 5 Pagina 7 ESPOL



Manual de Disefio Sistema de Contabilidad General

58 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE CIERRE
MENSUAL

& B S P -

Comprobantes
@ Del Periodo
Comprobah.fe.é.- de“
Ingreso, Egreso y
Diario

Paso de valores
a las cuentas

Parametros
Del Control

Valores de cuentas

TR O ST

Saldos de cuentas | @

SR

e A AL

PROTCOM Capitulo 5 Pdgina 8 ESPOL




Manual de Diserio Sistema de Contabilidad General

o 2 g T e P R

59 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE CIERRE MENSUAL

I.  Setoman los saldos de las cuentas una vez que ya se ha realizado el
proceso de Mayorizacion.

2. Elarchivo de Parametros de Control mantiene informacion para el
desarrollo de procesos especiales.

3. Se realiza el ajuste y cierre de cuentas para llevar el saldo de las
cuentas a su estado real y se elaboran los Comprobantes de Ajustes
necesarios.

4. Los saldos de las cuentas son guardados en el archivo de Saldos de
Cuentas Mensuales.

! PROTCOM
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5100 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS DE CIERRE

DIARIO
Comprobantes :
@ Del Periodo ] ;
4 Comprobantes de
: Ingreso, Egreso y
Diario de todo el
Periodo Contable
f :
; HistGrico de @ ’
g Comprobantes _
: :
%
Parametros 1 Paso de valores
@ de : a las cuentas @
Control /
Valores de cuentas
Saldos de cuentas | @
Valores de cuentas
De todo el Periodo
Contable _
Histdrico de ; @ :
Saldos de cuentas | 5
Nota:
Los Archivos Histdricos de Comprobantes como de Saldos de cuentas van a
tener una duracion de 10 afos

L L A A,

A G L A A A AT
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AT

DIAGRAMA ) DE FLUJO DE DATOS
ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

é @ Saldos de Cuentas H'St;élcc?jgstg: g

:

- Saldos de cuentas

General y

Estado de Resultado, Balance

Balance de Consolidado y
Reportes Adicionales

Elaboracién de

Financieros

Estados

DE

Superintendencia | , i
: de Bancos Gerencia Auditoria Contabilidad
i
)
;
H
%3
‘5;“:,
)
: ) J\?g
" SA
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5.11 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE CIERRE DIARIO

1. Setoman los saldos de las cuentas una vez que ya se ha realizado el
proceso de Mayorizacion.

_[\)

Se toman todos los Comprobantes durante todo el Periodo Contable
durante el Dia.

3. El archivo de Pardmetros de Control mantiene informacion para el
desarrollo de procesos especiales.

4. Se realiza el ajuste y cierre de cuentas para llevar el saldo de las
cuentas a su estado real y se elaboran los Comprobantes de Ajustes
necesarios.

5. Los saldos de las cuentas son guardados en el archivo de Saldos de
Cuentas Mensuales.

6. Se toman todos los saldos Mensuales de la Cuentas durante todo el
Periodo Contable para ser pasadas al Archivo Historico de Saldos
Mensuales

Ty
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E

5.13 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

1. Los saldos de las cuentas son utilizados para la Elaboracion de los
Estados Financieros.

2. Se elaboran los Estados Financieros tales como Balance General,
Balance General Consolidado y Estado de Resultados y otros
Reportes ya especificados.

3. Los Estados Financieros son enviados a la Superintendencia de
Bancos, Gerencia, Auditoria y Contabilidad.

AL d e gl AT i i A A
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5.14 DIAGRAMA DE FLUJO
FORMULARIOS PARA LA SUPERINTENDENCIA DE
BANCOS

LTI A A

DE

DATOS

DE

N

A S8

R T T

A

&

Histdrico de Saldo
de Cuentas

Saldos de cuentas

Elaboracion de

Formularios

Formularios

Envio por FTP a
Superintendencia
de Bancos

Formularios
Transmitidos

Validacion

Archivo
Acuso Recibo

Contabilidad

T

o
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NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
DE FORMULARIOS PARA LA SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

Los saldos historicos de las cuentas son utilizados para la
elaboracion de los Formularios que son enviados a la
Superintendencia de Bancos.

Se elaboran los Formularios tales como Balance General (Form
500), Balance General Consolidado (Form 500p) y Estado de
Resultados.(Form 501)

Los Formularios son enviados desde la Cooperativa hasta la
Superintendencia de Bancos mediante fip.

Se realiza la validacion del Formulario enviado mandando un
correo electronico a la Superintendencia de Bancos

Se recibe un correo electronico de la Superintendencia de Bancos
en el que consta el archivo de acuso recibido y el estado en que se
recibio la informacion

PROTCOM
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6. DIAGRAMAS DE FLUJO DE INFORMACION.

6.1 DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION DE
COMPROBANTES

‘

1 Procesamiento Crédito

H De Contabilidad Ahorros y Tesoreria

§ Datos Cobranzas

#

!

Comprobante @
:
{
omprobante Comprobante

3
i

’ omprobante @ Comprobante

:

. @ ‘Comprobante
&
¥
5
. _ . H
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6.2

NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INFORMACION DE
COMPROBANTES

1.

Todo movimiento contable originado por el Departamento de
Contabilidad es registrado en el sistema de Contabilidad por medio de
comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Ahorros
es registrado en el sistema de Ahorros por medio de comprobantes de
Ingreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Crédito y
Cobranzas es registrado en el sistema de Ahorros por medio de
comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario

Todo movimiento contable originado en el Departamento de Tesoreria
es registrado en el sistema de Ahorros y Crédito dependiendo de la
transaccion por medio de comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario

PROTCOM
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DIAGRAMA DE FLUJO

ESTADOS FINANCIEROS

DE

-

2 : -

Procesamiento

Datos

Contabilidad

Auditoria

Gerencia

Superintendencia
de
Bancos

T T

Saldos

Cuentas

Balances y
Estados

Financieros

Balances y

Balances y
Estados
Financieros

Balances y

Estados
Financieros

Balances y
Estados

Estados
Financieros

Financieros

Balances y

Balances y
Estados
Financieros

Balances y

Estados
Financieros

Estados
Financieros
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INFORMACION DE
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-
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6.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INFORMACION DE
ESTADOS FINANCIEROS

1.

Al término del cierre mensual o a la terminacion del ciclo contable se
elaboran los Estados Financieros por parte del Departamento de
Contabilidad.

Al término del cierre mensual o a la terminacion del ciclo contable los
resultados del gjercicio son enviados a Auditoria para comparacion y
verificacion con los valores presupuestados.

Al término del cierre mensual o a la terminacion del ciclo contable los

resultados del ejercicio son enviados a la Gerencia para la toma de

Los Estados financieros que son requeridos por la Superintendencia de
Bancos son enviados para su publicacion en las Bases de Datos de la

AT A L 222 R 4 P e e

2.
3,
decisiones futuras.
4.
Superintendencia.
PROTCOM
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6.5 DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION DE
FORMULARIOS
— ;
b
Procesamiento superintendencia ‘
- De Contabilidad de _
g Datos Bancos i
Saldos
De
Cuentas
§ Balances y Balances y
¢ Estados Estados
g Financieros Financieros
]
;
(]
5
/
’3 Balances y Balances y
5 Est. Fin. Est. Fin.
4 Validados Validados
5
#
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6.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE INFORMACION DE
FORMULARIOS

1. Al término del cierre mensual o a la terminacion del ciclo contable se
elaboran los Estados Financieros por parte del Departamento de
Contabilidad.

2. Los Estados financieros que son requeridos por la Superintendencia de
Bancos son validados por los respectivos programas prevalidadores

3. Los Formularios ya validados son enviados para su publicacion en las
Bases de Datos de la Superintendencia.
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7. DIAGRAMA JERARQUICO DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD GENERAL

7.1 DIAGRAMA INTEGRADO DEL SISTEMA

GERENCIAL | BANCOS

e Sistema de « .
CARTERA ™ Contabilidad | Contabi-
P lidad
AHORROS
SEGURIDAD
<

| R T T T U Y 2 & ERS

L A A A 0 AT i
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7.2 DIAGRAMA JERARQUICO DEL SISTEMA DE

CONTABILIDAD
| Dlgrama Jerrquica de Sstema
Sitema de Contztikiad Geneca
0.000
' [
[ | I I ]
1000 2000 3,000 4000 5.000
Comprobanis Mantenimientoy Proceses | | ConsutasRepores Sisema Ayuda
1 1.010 1 2010 U 3010 L 4010 ¥ 5010
ingreso Mantenimento Pian de Cuentas Plan de Cuentas Usuarios Ayuda (Contenide)
| 108 i 200 | 0 500
Aprobacion Desmayorizacion Dierio de Movimientos Cambiar Clave i Soporte Técnico
L 1080 | 209 | 300 — 5080
Impresion Cleme Mensual Mayor de Cuentas Asgraci e Taeas | | Romcnde..
I 2040 | 3040 e
: Cieme Diario de Operaciones Estados Financieros Respaldo de Dals
: Y. e | 409
2 b Operaciones || (| Saanwede Coputac Resturacin de Detos
2080
H Bance Generd 4040
Generar Arch. Sup. de Bances H P
2070 :
4 o | |E dePérdidasy Ganancias S
Generar Arch. Est. Pérdidas Generals
[ retiom
Tipo de Comprobantes
|| OrosEstados para
Ia Cooperaiva
3050
| Fom. para la Supernendenca
| 3080 |
Informe de Actividad de/ Usuario
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7.2.1 COMPROBANTES

1.000
Comprobantes

1.010
Ingreso

1.020
Aprobacion

1.030
7 Impresion

Permite realizar el ingreso y aprobacion de todos los comprobantes

existentes.

7.2.1.1

7.2.1.2

7.21.3

1.010 Ingreso

Permite realizar un nuevo comprobante sea este de Diario |,
Ingreso y Egreso. Asi mismo permite la impresion del mismo.

1.020 Aprobacion

Permite aprobar un comprobante que no haya sido mayorizado,
sea este comprobante originado en Contabilidad o en los demas
sistemas (Ahorro, Crédito y Cartera, Bancos). La finalidad de
esta opcion es poder dar el visto bueno a un comprobante
siempre y cuando se verifique que no tiene algin error.

1.030 Impresion

Permite consultar comprobantes que hayan sido ingresados,
especificando previamente el lugar donde se origino el
comprobante durante el mes en curso.

i

PROTCOM
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7.2.2 PROCESOS

2.000
Mantenimiento y Procesos

| 4 2.010
Mantenimiento Plan de Cuentas

2.020
Desmayorizacion

2.030
Cierre Mensual

2.040
Cierre Diario de Operaciones

2.050
Retorno Diario de Operaciones

2.060
Generar Arch. Sup. de Bancos

2.070
Generar Arch. Est. Pérdidas

Permite realizar ¢l mantenimiento del Plan de Cuentas que maneja todas las
cuentas existentes. También realiza el Proceso de Desmayorizacion, Cierre
del Periodo y Genera un Archivo para la Superintendencia de Bancos.

T2.2]

T.2.2:2

s ar

2.010 Mantenimiento

Permite el ingreso, la consulta, la modificacion y la eliminacion
de todo el Plan de Cuentas que maneja La Cooperativa de
Ahorro y Credito "La Dolorosa Ltda" y de lo cual decide la
Superintendencia de Bancos.

2.020 Desmayorizacion

Permite revertir un comprobante ya Mayorizado. Se dice esto,
porque no se puede Desmayorizar todo un proceso de
Mayorizacion automatica que realiza el Sistema de
Contabilidad General, debido a que esto provocaria tener un
proceso de Mayorizacion especial que se activaria cuando se
realice el proceso de Desmayorizacion. Por esta razon, es que el
proceso de Desmayorizar permite reversar aquellos
comprobantes mal digitados y ahora si realizar comprobantes
buenos.

PROTCOM
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7223

7.2.2.4

1215

7.2.2.6

7227
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2.030 Cierre Mensual

El Cierre Mensual toma los saldos con el que finalizo la cuenta,
como nuevo saldo para el mes siguiente, dejando en ceros los
movimientos de todas las cuentas.

2.040 Cierre Diario De Operaciones

El Cierre Diario de Operaciones toma los saldos actuales de las
cuentas hijas, las suma y transfiere el total de estas a las cuentas
madres. Con este proceso estara listos los datos para el reporte.

2.050 Retorno Diario De Operaciones

El Retorno Diario de Operaciones es restablecer todos los
saldos como estuvieron desde un origen antes de que se haya
hecho el Cierre Diario. Este proceso es importante para poder
realizar los mantenimientos.

2.060 Generar Archivo para Superintendencia de Bancos

El generar un archivo para la Superintendencia significa crear
un archivo .TXT para que pase por el validador de la misma
Superintendencia. Este archivo contendra el formulario SB500
que hay que enviar a la Superintendencia de Bancos.

2.070 Generar Archivo de Estado de Perdidas y Ganancias

El generar un archivo para la Superintendencia significa crear
un archivo ‘TXT para que pase por el validador de la misma
Superintendencia. Este archivo contendra el formulario SB501
que hay que enviar a la Superintendencia de Bancos solo al
final de Diciembre de cada afio.

PROTCOM
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7.2.3 CONSULTAS/REPORTES

3.000
Consultas/Reportes

3.010
Plan de Cuentas

L 3.020
Diario de Movimientos

3.030
Mayor de Cuentas

3.040
Estados Financieros

|_| Balance de Comprobacion

Balance General

| | E. de Pérdidas y Ganancias
i

Patrimonio

Ctros Estados para
la Cooperativa

’J 3.050
Form. para la Superintendencia

a 3.060
informe de Actividad del Usuario

Genera consultas a partir de criterios predefinidos por el sistema y que
requieren unicamente de valores o parametros ingresados por el usuario.
Estas consultas pueden ademas ser presentados por impresora a manera de
reportes Impresos.
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7:2:3.1

7.2.3.2

7.2.3.3

7.2.3.4

A A

3.010 Plan de Cuentas

Muestra listados del plan contable general, y también por
niveles junto con su fecha de creacion y en que estado se
encuentra actualmente.

3.020 Diario de Movimientos

Se realiza consulta de diario de movimientos también conocido
como Libro Diario.

3.030 Mayor de Cuentas

Se presenta todos los saldos de la cuentas, sea que se quiera ver
una cuenta, un grupo de cuentas o todas las cuentas en general.

3.040 Estados Financieros

Genera estados financieros de un mes especifico. El mes a
presentar debe estar mayorizado. Los estados financieros que
genera el sistema son los siguientes:

L

Balance de Comprobacion : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Balance General: (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

Estado de Resultados: (Mensual) (Por Agencia vy
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Patrimonio: (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diana).

Cuentas Resultado Gastos: (Mensual) (Por Agencia y
Consohidado) (Anual) (Ahora por orden de 1la
Superintendencia deben ser de forma diaria)

Cuentas Resultado Ingreso: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria)

Cuentas de Orden : (Mensual) (Por Agencia vy
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la

PROTCOM
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10.

11.

12.

13

14.

I3,

16.

17.

Superintendencia deben ser de forma diaria)

Caja y Bancos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

Inversiones (solo saldos) : (Mensual) (Por Agencia vy
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de 1la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Cartera (solo saldo) : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de Ila
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Cuentas por Cobrar (solo saldo) : (Mensual) (Por Agencia
y Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Activos Fijos (solo saldos) : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de 1la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Depositos a la vista: (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Cuentas por Pagar : (Mensual) (Por Agencia vy
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Otros Pasivos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

Transferencias Internas : (Mensual) (Por Agencia y
Consolidado) (Anual) (Ahora por orden de 1la
Superintendencia deben ser de forma diaria).

Otros Activos : (Mensual) (Por Agencia y Consolidado)
(Anual) (Ahora por orden de la Superintendencia deben
ser de forma diaria).

7.2.3.5 3.050 Formularios Enviados a la Superintendencia de Bancos

Genera todos los formularios que deben enviarse a la
Superintendencia. El formato de los formularios es el
preestablecido por la Superintendencia de Bancos.

LA LA A 4 e LT
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7.2.3.6 3.060 Informe de Usuarios

Genera todos las actividades que han realizado los usuario en el

Sistema.

PROTCOM
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7.2.4 SISTEMA

4.000
Sistema

4010
Usuarios

Cambiar Clave

Asignacion de Tareas

4.020
Respaldo de Datos

R 4.030
Restauracion de Datos

4.040
Parametros

Generales

Tipo de Comprobantes

7.2.4.1 4.010 Usuarios
7.2.41.1 Cambiar Clave

Permiten el cambio del password de un usuario
existente.

7.2.4.1.2  Asignacion de Tareas

Permiten el asignar el ambiente de actividad de
cada usuarioexistente y habilitado.

7.2.42  4.020 Respaldo de Datos.

Esta permitira sacar los diferentes respaldos, va sean diarios,
semanales, Mensuales, ya sean en diskette o en tape backup.

R g e P AL A A s
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7.2.4.3 4.030 Restauracion de Datos.

Esta permitira sacar los diferentes respaldos, ya sean diarios,
semanales, Mensuales, ya sean en diskette o en tape backup y
restaurarlos a la Base de Datos.

7.2.4.4 Parametros.

7.2.4.4.1 Generales

Permiten el ingreso de fecha y porcentajes que
sirven para el periodo contable. Este permite el
Ingreso de cada uno de estos, tal como su Consulta,
la respectiva Modificacion y si el usuario asi lo
desea la Eliminacion.

7.2.4.4.2 Tipo de Comprobantes

Permite realizar el Mantenimiento a los tipos de
Comprobantes que maneja la Cooperativa de
Ahorro y Crédito “La Dolorosa Ltda”. Decimos por
Mantenimiento el Ingreso, Consulta, Modificacion y
Eliminacion de los tipos de Comprobantes
ingresados.

PROTCOM Capitulo 7 Pigina 11 ESPOL
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7.2.5 AYUDA.

5.000
Ayuda

5.010
Ayuda (contenido)

5.020
Soporte Técnico

5.030
Acerca de...

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Contabilidad
General. Es un apoyo para el usuario, ya que todos los pasos no pueden ser
aprendidos de memoria aunque este meétodo se lo recomienda para un mejor
desenvolvimiento de las diversas actividades.

La Ayuda proporciona informacion referente a:

Caracteristicas del Sistema

Procesos del Sistema.

Procedimientos o pasos a seguir.

Caracteristica de una Pantalla.

Utilizacion de una parte de la pantalla.

Que consecuencia tiene un proceso.

Informacion referente a términos técnicos.

Ubicacion de una opcion.

Componentes del Sistema.

El Soporte Técnico, lo que se refiere al lugar donde se debe acudir en
caso de alguna falencia en el Sistema.

El Acerca de.. , que indica quien realizo el Sistema (ESPOL-
PROTCOM) y quien tiene la licencia para poder utilizarlo.
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8. ESTANDARIZACIONES Y FORMATOS.

8.1 FORMATOS = PARA ALMACENAMIENTO DE
INFORMACION.

8.1.1 FORMATO DE NOMBRE DE DISPOSITIVO

El dispositivo guarda las Base de datos necesarias, el nombre
fisico es extension DAT.

: CARACTERISTICAS
. TIPO | ALFABETICO ' NOMBRE LOGICO
'LONGITUD 12 ' NOMBRE FiSICO
£ FORMATO _
x|x|x|x|x|x|x|x|x|x|x|xF» Nombre de
Dispositivo

» | Nombre del Sistema

N \BDJ

8.1.2 FORMATO DE NOMBRE DE LOG

ElI LOG es un archivo que guarda los registros que son afectados
en las transacciones. El nombre fisico es extension LOG

. - CARACTERISTICAS

- TIPO 'ALFABETICO ) 'NOMBRE LOGICO
'LONGITUD | 12 NOMBRE FISICO
P | _FORMATO

x| x|x|x|x|x|x|x|x|x]|x]x}h—» NombredeLlog

__» | Nombre del Sistema

4

Caracteres ‘BD’

AT
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8.1.3 © FORMATO DE NOMBRE DE BASE DE DATOS

Guarda informacion con caracteristicas similares o en su defecto
es la reunion de varias Tablas.

e CARACTERISTICAS

- TIPO | ALFABETICO { NOMBRE LOGICO

'LONGITUD 12 ' NOMBRE FiSICO |

ONGLTR i ~ S : B

x| x|x|xix|x|x{x|x|x]x]=x > Nombre de Base de
Datos

-y { Nombre del Sistema

8.1.4 FORMATO DE NOMBRE TABLAS

(Guardan informacion con caracteristicas similares de diversos
datos particulares.

6 o ___ CARACTERISTICAS

' TIPO ALFABETICO  NOMBRE LOGICO
LONGITUD : 10 ' NOMBRE FiSICO
b o T

;; X "x x| x| x| x|x|xbL 3 Nombre de Tabla

> Nombre de la Tabla

fes Tipo de Tabla
—| M Maestro
~| D Detalle
- | E Temporal
T Trabajo
H Histérico

- 2 Caracteres Iniciales del
nombreé del Sistema

PROTCOM Capitulo 8 Pégina 2 ESPOL
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8.1.5 FORMATO DE NOMBRE DE CAMPOS
LLos campos son componentes particulares de una Tabla,

1 ~ CARACTERISTICAS |
- TIPO | ALFABETICO ~ NOMBRE LOGICO
~ LONGITUD | 10 ~ NOMBRE FiSICO
FORMATO '

L i

XXX XXX | X|X|X]| X }—p

Nombre del Campo

» Nombre del Campo

. 816 FORMATO DE NOMBRE DE SEGMENTOS

El segmento es una porcidn fisica que sirve para organizar
Informacion. Las Tablas y los Indices tienen relacion con un

Segmento.
P , , _ CARACTERISTICAS
TIPO : | ALFABETICO  NOMBRE LOGICO:
 LONGITUD : 10 ' NOMBRE FISICO: )
i FORMATO ——
x| x|x|x!x!x!|x!| x| x| x ——» Nombre de
Segmento

6 Caracteres del Nombre
P de la Tabla

2 Caracteres del Nombre
»| del Sistema

2 Caracteres ‘SG’ que
P significa segmento

L
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" 817 FORMATO DE NOMBRE DE INDICES

: 7 , CARACTERISTICAS

- TIPO | ALFABETICO ' NOMBRE LOGICO

'LONGITUD 10 - NOMBREFISICO -
entuehteiete S S SET——

X Ix|IxIxIx!IxIx|x!|x!|x ) Nombre del Indice

> 4 Caracteres para el Nombre
del Indice

3 Caracteres primeros del
J Nombre de la Tabla

1 Caracter Cluster o no
| Cluster'S" o "N’

1 Caracter que representa el

,} indice ‘T

/818  FORMATO DE NOMBRE DE TRIGGER

: o CARACTERISTICAS

' TIPO | ALFABETICO ' NOMBRE LOGICO

'LONGITUD 9 ' NOMBRE FiSICO

Eninichiinkaedn N Gl R .

x{x!xIx]x[x|x]x[x}lk—_,| Nombredel Trigger

6 Ultimos Caracteres del
Nombre de la Tabla

1 Caracter que dice la
Funcién

—p I Ingreso

A Actualizacion

E Eliminacion

> 2 Caracteres del Trigger
LTG)
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/\{/ 8.1.9 FORMATO DE NOMBRE DE PROCEDIMIENTOS
" ALMACENADOS

Los procedimientos almacenados (Store Procedure) permiten
realizar operaciones con los datos desde la Base de Datos.

: CARACTERISTICAS
TIPO  ALFABETICO  NOMBRE LOGICO
'LONGITUD |13 ' NOMBRE FiSICO
FORMATO
X | X | X|X|X|{X|X|X|X|X|X|X]|X[p Nombre del
Campo

Nombre del Store
Procedure

Funcion del Store
Procedure

M mantenimiento
P C Consulta

P Proceso

2 Caracteres que
representan el Storage
_p| Procedure ‘SP*

/‘\j;' 8.1.10 FORMATO DE NOMBRE DE VISTAS
Las vistas es una referencia a una o varias Tablas. No duplican la

informacion.
; _ CARACTERISTICAS
- TIPO ' ALFABETICO  NOMBRE LOGICO
"LONGITUD 8 ' NOMBRE FISICO

FORMATO

Nombre de la Vista
X | X[ X]|X|X|X| x| XxpF—»

6 Caracteres para el
—P Nombre de la Vista

2 Caracteres para |
P representar la Vista 'VW’* |-

PROTCOM | " Capitulo 8 Pigina 5 ESPOL
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8.2 FORMATOS PARA VARIABLES DEL SISTEMA !//

8.2.1 FORMATO DE NOMBRE DE PROYECTO

CARACTERISTICAS
. TIPO 'ALFABETICO | NOMBRE LOGICO
_LONGITUD '8 ~ NOMBRE FiSICO
__________ —— , SO :
x| x]x]xIxI x| x| x ) Nombre del
Proyecto

8 Caracteres que
P representan el Nombre del
Sistema

/822 FORMATO DE NOMBRE LOGICO Y FiSICO DE

FORMAS
Las formas proporcionan las interfaces entre el Sistema y el
Usuario.
CARACTERISTICAS
TIPO  ALFANUMERICO  NOMBRELOGICO
_LONGITUD 10  NOMBRE FiSICO i
: FORMATO

- Nombre de la

X{X[X[X|X|X]9]|9]|9]|9 }|—» E
orma

6 Caracteres que
representan el Nombre

P Nombre del Modulo

1 Caracter que representa la
funcion

P! L - Load

M - Mantenimiento
P - Proceso

C - Consulta o reporte

i

A Ll A L 0 0 0 40 0 0 S A A
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A A

| 823 FORMATO DE NOMBRE DE CONTROLES

\
i

Los controles son objetos del Front-End que permiten la
manipulacion de las interfaces del Sistema.

j | _ CARACTERISTICAS

_TIPO | ALFABETICO NOMBRE LOGICO

LONGITUD 9  NOMBRE FiSICO B
: ~ FORMATO

XXX )X PX XXX XX 3 Nombre del Control

» 6 Caracteres que
representan el Nombre del
Control

» Separador

3 Caracteres que
representan el tipo de

control a utilizar
proporcionado por Visual
Basic

8.2.4 FORMATO DE NOMBRE DE MODULOS.

Los Modulos proporcionados por el Front - End dan la
posibilidad de declarar Variables globales al Proyecto.

- ___ CARACTERISTICAS
TIPO ALFABETICO ' NOMBRE LOGICO
LONGITUD /8  NOMBRE FiSICO
: i FORMATO
XixI®XIx|x|x!Ixlx Nombre del Médulo
[

6 Caracteres que
representan el Nombre del
Mddulo

> 2 Caracteres que
representan al Modulo ‘MD’ |

PROTCOM Capitulo 8 Pigina 7 ESPOL
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/
/

Sistemar de Contabilidad Gene_rjal

#
8.2.5 FORMATO DE NOMBRE DE REPORTES
Los reportes proporcionan informacion en diversos formatos y
presentaciones; sean estas visuales o en un tipo de dispositivo de
presentacion o uso.
, ___ CARACTERIiSTICAS
- TIPO ALFANUMERICO NOMBRE LOGICO
- LONGITUD 10 NOMBRE FISICO
: FORMATO
x| xlIx!IxlIxlxlololols Nombre del Reporte
1
4 Numeros provenientes
P del HIPO o forma que ya
tiene esta secuencia
5 Caracteres para el
» Nombre Programa
1'R" que representa el
P! reporte
8.2.6 FORMATO DE NOMBRE DE ARCHIVOS DE AYUDA
La Ayuda proporcionan informativos de diversos temas
asuntos.
- , CARACTERISTICAS
: TIPO e ALFABETICO - NOMBRE LOGICO
LONGITUD 8 ' NOMBRE FiSICO
; ___FORMATO
XIx(x(x!x{x|x|x »| Nombre del archivo
Help
_p| 6 - Caracteres primeros
para el Nombre del
Sistema
2 Caracteres para
»! representar el  archivo
Avuda ‘HP
PROTCOM " Cupitulo 8 Pigina 8  ESPOL
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8.3 DISTRIBUCION FiSICA DEL SISTEMA.

DIRECTORIOS DEL SISTEMA

RAlZ

CACD

SISTEMA |

GENERAL

NOMB. SIST.

FUENTE

VBP-FRM-FRX FORMAS

BAS MODULOS

RECURSOS RPT _GEPORTES

—

GRAFICOS ICON-BMP

s e SOUND-VIDEQ
MULTIMEDIA

BASES DAT - LOG

TEMPORALES

EJECUTABLES EXE

PROTCOM S Capitulo 8 Pigina 9 ESPOL



Manual de Diserio _ Sistema de Contabilidad General

R

/
/" 8.4 DICCIONARIO DE CODIGOS

8.4.1 TIPO DE DOCUMENTO

" TABLA de TIPO de DOCUMENTO(CGMTIPDOC) - CAMPO COD_TIPDOC -

. TIPO | ALFABETICO |NOMBRE LOGICO  Tipo de Documento
LONGITUD |2 ' NOMBRE FiSICO  COD TIPDOC
FORMATQ -
X | X »| Tipo de Documento.

2 Caracteres para indicar el tipo
de documento:

—» CIl - Comprobante de Ingreso
CE — Comprobante de Egreso
CD — Comprobante de Diario

PROTCOM o Capitulo 8 Pigina 10 | ESPOL
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B e

P

8.5 ESTANDARIZACION DE FORMATO DE PANTALLAS.

[AE 2l 2 P S S R L g A AT A A

COOPERATIVA DE DISENO ) PAGINA: 1 de 1

AHORRO Y CREDITO DE PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 20/Nov/1998
CONTABILIDAD GENERAL Juan Paulo Paz. ID: MDICONTA
Version 1.0

14

DEFINICION: Pantalla principal del Sistema de Contabilidad General

e

i:] Sistema de Contabilidad General [LCREDIODOD]
Archivo  Ver Comprobantes Procesos  Consultasy Reportes  Sistema  Ventana  Apuda

L

v v
Barra de Acceso Directo

A

T T T O T T 0 4 4 M 5 0 O 0 M, 0 A B
R

; Barra de Estado
5 .
i
'Mensaies del Sistema UM 6/05/59 12:05 PM
:
i
£
i Descripcion de controles de la Barra de Estado Dentro de la Forma Principal
i (MDIFORM) -
F i - .
g Harea de progreso Se activa cuando se realiza una _consulta SQL 0 una
: ' llamada a un proceso largo para indicar que el Sistema se
(OIS ;  encuentra ocupado. /
/ Panel de informacion .
’ Permiten conocer el estado del teclado de las teclas Blog:
NEIM 'Num, Blog Mayus, y de la tecla Insert.
i |
¢ 190871998 1254PM  Myestra la fecha y hora del servidor.
[ Mensaiesdel Sistema  Muestra mensajes del sistema que ayudan al usuario.

P e AP 2 z a2 g e

PROTCOM Capitulo 8 Pigina 11 ESPOL
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8.5.1 CONTROLES DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS,

Descripcion de los botones de la Barra de Herramientas

T T T

'Permite abnir la forma de Mantenimiento del Plan de Cuentas.

Abre la pantalla de Desmayorizacion.

|

'Abre la pantalla de calificaciones de estudiantes.

Abre la pantalla de Generacion del Archivo para la Superintendencia.

Abre la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes.

‘Muestra una presentacion preliminar de los reportes antes de imprimirlos.

B k|8l

Im prime un reporte, dependiendo de cual es la pantalla activa. ]
'Guarda el reporte en diferentes formatos de archivos a un disco. /
&  Llamaalaayuda del Sistema Contabilidad General
@ l Sale del Sistema de Contabilidad General.
Lo . e | R R e i i i
™,
#‘:‘ - i
%
™,
PROTCOM Capitulo 8 Pigina 12 ESPOL}'
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Sistema de Contabilidad General

8.5.2 BOTONES USADOS DENTRO DE LAS FORMAS.

(P 2 2 e

Descripcitn de controles dentro de las pantallas del sistema

AT g e A 2 2 AT

R P TR

Aceptar

#  Cancelar

'Boton Aceptar, permite confirmar una accion realizada en la
antalla tal como Ingresar un nuevo comprobante o una

gBoton Cancclar, permite concluir una accion, salir de la
ipantalla sin realizar alteraciones en los datos; por ejemplo, si
fse ha realizado un cambio y se presiona con el ratén el botén
 Cancelar, sale de la pantalla. Sin grabar el altimo cambio.

T1ene la misma funcion que el boton aceptar pero este no sale:
1nmed1atamente de la pantalla, permitiendo realizar varias

‘Boton Eliminar, permite Supnmlr informacion de la base este
:boton confirma que se desea realizar por ejemplo la
| eliminacion del comprobante.

'Botén mostrar, Permite presentar una consulta que depende de’
‘los criterios seleccionados en la pantalla. Es usado en las
pantallas de consulta/reportes.

' Boton Iniciar, permite empezar una 0perac16n que por lo’ /
general es un proceso de cierre. Es usado en las pantallas deﬁ
 procesos especiales.

R

EF Cena

Pemute cerrar las pantallas de Procesos espemales tales como
'la mayorizacion, cierre mensual o el cierre anual.

@Q, Cambiar Zlave

'Permite invocar una ventana para permitir al usuario cambiar
su clave.

B Informacién del Sistema

Muestra mformacmn del sistema en una ventana de consulta
proporcmnada por la herramienta de desarrollo.

B Sopote Técnico

Muestra informacion sobre la empresa que reahza el‘
mantemmlento del sistema.

2

5Este ‘boton permite afiadir una nueva fila al control Dbgrid
 cuando se trata de ingresos masivos.

=]

1 = B e e ‘-- ey 4
fEste boton permite seleccionar una fila del control Dbgrid para/
ser eliminada

-w

Este boton permlte dividir el control Dbgnd en dos areas ‘

i A -

PROTCOM
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8.6 ESTANDARIZACION DE FORMATO DE REPORTES.

A AT & e

e
#

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO DE REPORTES
“LA DOLOROSA”
_ SISTEMA DE i AUTOR: FECHA:
! CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
; GENERAL ID:
: Version 1.0
DEFINICION:
TIVA DE AHORRO Y CREDIT .
L4 DOLOROSA™ ° i
TITULO REPORTE Hora : @HORA
ENCABEZADOS

ETIQUETAS DE LOS CAMPOS DE SALIDA

' GRUPO 1

 DETALLES

_GRUPO N

= __ TOTALES DE GRUPO N

TOTALES GRUPO 1

TOTAL DEL REPORTE

P

@USUARIO

NOMBRE REPORTE

F ORMULAS y FUNCIONES USADAS EN LOS REPORTES

| @FECHA

‘ PAGENO()

' Devuelve el nimero de pagina

' Devuelve la fecha del servidor

| @HORA

@USUARIO Devuelve el usuario que emite

Devuelve la hora del servidor

T T L T

el reporte.

|
. A

PROTCOM
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A N Z z A

8.8 PLAN DE CUENTAS /

CODIFICACION

La identificacion de las cuentas se basa en el sistema de codificacion decimal por
considerarlo el mas idoneo para implantar sistemas de procesamiento computarizado
manual 0 mecanico de las operaciones.

Horizontalmente, el Catalogo prevee la utilizacion obligatoria de ocho digitos que
identifican:

X Elemento del Estado Financiero
XX Grupo de Cuentas

XX XX Cuentas

XX XX XX Subcuentas

XX XX XX XX Subcuentas analiticas

No obstante esta determinacion, las instituciones podran utilizar horizontalmente digitos
adicionales para control individualizado de las operaciones que juzguen necesarios o
para la utilizacion de mecanismos de contabilidad de costos, control de presupuestarios
u otros.

Para la identificacion de los elementos de los estados financieros se han utilizado la
numeracion del 1 al 7 dentro del primer digito.

Los tres primeros digitos comprenden las cuentas expresivas del Activo, Pasivo y
Patrimonio dedicadas a conformar el Balance de situacion financiera y de evolucion en
el Patrimonio. Los elementos 4 y 5 agrupan las cuentas de gestion sintetizadas en las
partidas de resultados deudoras y acreedoras, indispensables para la elaboracion del
balance de ganancias y pérdidas. El elemento 6 integra las cuentas contigentes que
agrupan las obligaciones eventuales, y el elemento 7 que resume las cuentas de orden y
de control necesarias para una acertada administracion.

Catalogo de cuentas

Elementos

1 Activos

2 Pasivos

3 Patrimonio (Capital Social)

4 Gastos

5 Ingresos

6 Contigentes

2 Cuentas de Orden y de control

A
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A 0 A g & g g A

Grupos

1 Activos

11 Fondos Disponibles

12 Inversiones

13 Carteras de Crédito .....................

2 Pasivos

21 Depositos a la vista

22 Fondos interbancarios comprados
23 Obligaciones inmediatas

24 Depositos aPlazos ..........................

3 Patrimonio

32 Reservas

33 Capital Social

34 Capital suscrito no pagado
35 Aportes Patrimoniales

4 Cuentas de Resultados Deudoras

41 Intereses Pagados - Causados

42 Comisiones pagadas

43 Gastos de Personal

b Gastos de Operacion

45 Provisiones — Depreciaciones — Amortizaciones
46 Reajustes Pagados — Causados ............................

5 Cuentas de Resultados Acreedoras

51 Intereses Ganados

52 Comisiones

53 Ingresos por Servicios ...

6 Cuentas Contigentes
7 Cuentas de Orden

Ejemplos

La cuenta corriente que posee la Cooperativa en el Filanbanco es la que se muestra a
continuacion:No. 1103150101 ( la Cooperativa tiene varias cuentas en ese banco)

1 Activo (Elemento)

11 Fondos Disponibles (Grupo)

1103 Bancos y Otras instituciones financieras (Cuenta)

110315 Bancos Privados (Subcuentas)
11031501 Filanbanco (Subcuenta Anal.)
1103150101 Cuenta Corriente No. 4290 (Subcuenta Aux1)

A i

e 4
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Entonces en el archivo dicha cuenta se llenaria asi:

PLN CODCTA
PLN DESCTA
PLN_ELEMEN
PLN_GRUCTA
PLN_CUENTA
PLN SUBCTA
PLN_SUBANL
PLN SUAUXI
PLN_SUAUX?2
PLN_TIPCTA

PLN CTATIT

PLN STACTA
PLN_NIVCTA

PLN_FCRCTA

1103150101
Cta. Corriente No.4290
1

1

03

15

01

01

00

D

1

A

6

12/12/98

Nota Una cuenta titular es aquella cuya longitud del codigo de cuenta es mayor o igual

a 1 y menor oigual a 8.

PROTCOM
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9. MODELO ENTIDAD — RELACION.

|
|
|
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Manual de Dﬁ;eiio

Sistema de Contabilidad General

P

11. DIAGRAMAS

DE ENTRADA-PROCESO-SALIDA

1PO.
11.1 MANTENIMIENTO DEL PLAN DE CUENTAS
| COOPERATIVA DE DIAGRAMASIPO .
' AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMADE | AUTOR "FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONMO101
Version 1.0

DEFINICION Mantenimiento de las cuentas que conforman el catalogo contable.

: ARCHIVOS UTILIZADOS

o X P e, UL =8
Archivo de Plan de cuentas = Asignacion de  niveles Plan de Cuentas

‘ - jerarquicos de

s - actualizacion  de  las

- cuentas y sus saldos.

Archivo de Actividades de;
' los Usuarios

Cédigo de
la Cuenta

CONMO101

(CGMPLNCTA (

( CGDACTUSU %
¢

A A A

Capitulol I Pigina 1

2

PROTCOM ESPOL



Manual de Diseﬁo Sistema de Contabilidad Gene_ral

11.2  MANTENIMIENTO DE PARAMETROS

COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO :
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1de 1)
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL |
SISTEMA DE TAUTOR FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999

GENERAL | |ID: CONMO0102
Versién 1.0 .
DEFINICION Permite actualizar por teclado aquellos parametros que no son
cambiados por procesos.

#

ARCHIVOS UTILIZADOS ;
1 P o ‘
Archivo de Parametros . Generacion automatica del  Pardmetros :

- numero de comprobantes

{ Archivo de Actividades de Control de fechas de|
4los Usuarios | clerres, mayorizacion

T T

Cadigo de
Parametro

. T

T

SCGPA / PARAMETROS
RN CONMO0102

-

]

R e O T WG T T R T T

CGDACTUSU

e L 7z gEL TP L TP T S G " g e 2 i

PROTCOM | Capitulol1 Pigina 2 ESPOL



Manual de Disefio Sistema de Contabilidad General

1.3 MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES

A A S A 0 0 Sl 0 2z 2 A g 2 i A A el & Sl e B

! COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO ‘
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 2
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE "AUTOR "FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | 20/ABR/1999
GENERAL % ID: CONMO0201
Version 1.0 |

DEFINICION Mantemmtento de Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario.

; ARCHIVOS UTILIZADOS
I | L | o
Comprobante de Ingreso,i Traspaso de los  Archivo de Comprobantes
‘Egreso y Diario originados Comprobantes que se ‘del Periodo (cabecera y
en los diferentes encuentran en los Archivos detalle)
departamentos Temporales al Archivo de
- Comprobantes.con su.
. respectivo estado |
- (Aprobado o Pendiente)

Archlvo de Plan de Cuentas | Actuahzacwn de los |
éParamctros de Control
‘ultimo  Comprobante  de
lngreso Egreso o Diario

LS N

R 1 6 T

! Archivo de Sistemas Actuahzacmn de los Saldos
: de las Cuentas

s t - e

Archivo de  Tipos de
Departamento ‘

"A]'ChlVO de Parametros de
4 Control del Sistema

Archivo  Temporal de | #
Cabecera y Detalle de|

 Comprobantes por

Departamento.

E:

Archivo  Temporal de
Cabecera y Detalle de.
Comprobantes de
¢ Contabilidad :

- s s i PR

PROTCOM Capitulol1 Pigina 3 ' ESPOL



Manual de Diserio Sistema de Contabilidad General

/ COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO oy
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:2 de 2

“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE | AUTOR 'FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ' 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONMO0201

Version 1.0 |
: DEFINICION Mantenimiento de Comprobantes de Ingresos, Egresos y Diario

4
¥
4

ARCHIVOS UTILIZADOS
Tipos de

] CGMPLACTA
;

GNMOFICIN
g
; GNMLOCALI CONMO201 ¢ COMPROBANTES
’
:
#

SGCPARAM

CGECACOMS

CGEDECOMS

CGECACOMC

; CGEDECOMC

nNANANL

A A e

PROTCOM Capitulol] Pdgina 4 ESPOL



Manual de Disefio Sistema de Contabilidad General

P 2

11.4 APROBACION DE COMPROBANTES PENDIENTES

ettt -
COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE AUTOR | FECHA:
CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. | 20/ABR/1999
! GENERAL ’ ID: CONMO0301
: Version 1.0 ' |

f DEFINICION Permite aprobar todos los Comprobantes Pendientes entregados por
Contabilidad y los otros Departamentos de la Cooperativa.

ARCHIVOS UTILIZADOS
I R o
Archivo de Parametros de Los diferentes Tipos de Archivos de Cabecera y
Control del Sistema . Comprobantes No Detalle de Comprobantes

- Aprobados son leidos del
- Archivo de Comprobantes

Archivo de Cabecera de Realiza la  aprobacion Archivo de Saldos de:
 Comprobantes - actualizando el estado del  Cuentas

- Comprobante y actualiza

el Archivo de Saldo de
- Cuentas.

¢Archivo de Detalle de Actualiza ademas la TablaéArchivo de Parametros

. Comprobantes .de Parametros, el campo

: fecha de la dltima

4 | aprobacion ‘

; i

¥

#

Fl

i‘?

:

#¢

]

‘

‘

5 CGDDETCO
g

‘ CGDCABCOM

’ COMO301 ‘
] | S——

‘

g SGCPARAM CGDSALCTA,

PROTCOM Capitulol ] Pigina 5 ESPOL .
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11.5 DESMAYORIZACION

“

COOPERATIVA DE DIAGRAMAS PO _
AHORRO Y CREDITO " DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE AUTOR 'FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONMO301
Version 1.0

DEFINICION Permite realizar el proceso de Desmayorizacion del comprobantes ya

mayorizado durante el mes en curso, siempre y cuando el mes no haya sido cerrado. :

ARCHIVOS UTILIZADOS

1 e P 0
Archivo de Parametros de! Lee los Saldos de las!
Control del Sistema Cuentas del Mes Actual |

Archivo de Saldos de Actualiza el Archivo de ' Archivo de Saldos de
Cuentas ' Saldos de Cuentas ;Cuentas

;Actuahza ademas la tablaéArchivo de Parametros
fde parametros, el campo

altimo comprobante |
/ “ingresado, dependiendo de
i cualquler tipo. .
#

|
:
;
i
CGDCABCOM
COMO301

ID!

SGCPARAM SGCPARAM

PROTCOM Capitulol! Pigina 6 ESPOL
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11.6 CIERRE DEL PERIODO

" i , -
! COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 2
“LA DOLOROSA”  CONTABILIDAD GENERAL

4 SISTEMA DE AUTOR FECHA:

’  CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL L ID: CONMO0302
Version 1.0 !

' DEFINICION Permite cerrar las cuentas de gastos del mes actual (Cierre Mensual)

‘ ARCHIVOS UTILIZADOS

j I P 0

#Archivo de Cabecera de Se cierren todas las Archivo de Saldos de

. Comprobantes cuentas y se actualiza el Cuentas

- saldo que se guardan en el
- Plan de Cuentas

¢Archivo de Detalle de ?Actualizar el campo de iAIchivo de Parametros
Comprobantes (ltima fecha de cierre de
' la tabla de parametros.

Archivo de Saldo deg
Cuentas

. Archivo de Parametros de'
Control del Sistema '

CGDCABCOM

SGCPARAM

CGDDETCOM (—

-

oMo

SGCPARAM

T T o T 0 T

CGDSALCTA

CGHSALCTA
]

5
s, i v A y A A A

P

PROTCOM Capitulol 1 Pdgina 7 ESPOL




Manual de Disefio Sistema de Contabilidad General

A A A o

COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:2 de 2
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE 'AUTOR 'FECHA:
CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONMO0302
Version 1.0 : '

DEFINICION Permite cerrar las cuentas de gastos del mes actual (Cierre Anual)

ARCHIVOS UTILIZADOS

I P 0
Archivo de Cabecera de Se cierran todas las Archivo de Saldos de
Comprobantes . cuentas y se actualiza el Cuentas
- saldo que se guardan en el
o plan de cuentas |
Archivo de Detalle de Los Comprobantes del Archivo  Historico de

- Comprobantes . Periodo son pasados a unéComprobantes
' ‘Archivo  Histérico  de |
 Comprobantes

Archivo de Saldo de Los Saldos Mensuales de Archivo  Histérico  de
Cuentas  las Cuentas del Periodo son | Saldos de Cuentas
'pasados a un Archivo
'Historico de Saldo de

. Cuentas !

Archivo de Parametros de Actualizar el campo de | Archivo de Parametros
Control del Sistema -0ltima fecha de cierre de |
‘ la tabla de parametros.

—_— SGCPARAM
CGDDETCOM

CGHDETCOM

CGDCABCOM

T

Eoho2

CGHCABCOM

SGCPARAM

CGHSALCTA

CGDSLDMEN

s

CGPARCOMP

1
NNNAN

A A A A 7 0 00 0 1B 0 0 0 0 A 5l 0 s A A g Z
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11.7 CONSULTA DE PLAN DE CUENTAS

! COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE 'AUTOR FECHA:
CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONC0401
Version 1.0

DEFINICION Emitir por impresora o por pantalla el plan de cuentas

T R R R

ARCHIVOS UTILIZADOS
I P ] 0 “
'Archivo de Plan de Ordenacion de cuentas por Emision del Plan de
¢ Cuentas. ‘niveles. 'Cuentas por pantalla o por

‘reporte.

/
Reporte ’
General
CGMPLNCTA CONC0401 Cuentas por
Niveles

T

T T T x

Cuentas y
Saldos

T

s,

PROTCOM | Capitulol1 Pigina 9 ESPOL



Manual de Diseiio Sistema de Contabilidad General
11.8 CONSULTA DE COMPROBANTES

| COOPERATIVADE  DIAGRAMAS IPO

| AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1

! “LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL

/ SISTEMA DE 'AUTOR FECHA:

‘ CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999

/ GENERAL ID: CONC0402

Versi{')n 1.0

¢ DEFINICION Emitir por impresora o por pantalla los diferentes tipos de’

comprobantes
ARCHIVOS UTILIZADOS

Archivos de cabecera y Se recuperan los Emision por pantalla o

5deta11es de comprobantes.  comprobantes requeridos si reporte de los diversos

5 ‘se encuentran en el mes Comprobantes

/ , contable. -seleccionados.

# ! /
Archivos  Histérico de Se recuperan los Emisién por pantalla OE

CGHCABCOM

LSENS

CGHDETCOM

100

PR

] . #
cabecera y detalles de comprobantes que sean reporte  de los diversos
' comprobantes. Requeridos de los  Comprobantes

histonicos st dichos | seleccionados.

:  comprobantes no ‘
/ | pertenecen al mes contable | i
| actual |

/

|

: CGDCABCOM

: Consultas

’ Individuales

f Mayorizadas

#

[

‘ CGDDETCOM

:

’

: Consultas
CONCO0402 individuales No

Mayorizadas

Comprobantes
Mayorizados por
Mes

Z

TP

PROTCOM

R et P S

Capitulol 1 Pigina 10

o

ESPOL
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11.9 CONSULTA DE ESTADOS FINANCIEROS

. COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO '

' AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1

‘! “LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL

SISTEMA DE "AUTOR FECHA:

’ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONC0403

Versi’én 1.0 |
¢ DEFINICION Emitir por impresora o por pantalla los diversos estados financieros

SN SRR

T R

ARCHIVOS UTILIZADOS
. 1 | P 0
Elaborar el Estado | Verificar que el mes haya Presentacion por pantalla o:
-Financiero a  consultar: sido cerrado. impresora de los Estados:
; dependiendo del mes que se ‘Financieros.

ingrese y del tipo de Estado
Financiero seleccionado |

#

Archivo de Historico de Se Iﬁrocede a realizar el
‘ Saldos de Cuentas - Estado Financiero tomando
‘ los saldos de las cuentas

e

'. Archivo de Plan de Cuentas

CGHSALCTA
Estados
CONCO0403 Financieros

CGMPLACTA

AL

P Y0 L 0 4 P W 0

b

e

LA g A A

PROTCOM Capitulol1 Pigina 11 ESPOL
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11.10 CONSULTA DE BALANCE DE COMPROBACION

COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE 'AUTOR ' FECHA:
CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. | 20/ABR/1999
GENERAL | ID: CONMO0404
Version 1.0 ' '

DEFINICION Emitir por lmpresora o por pantalla el Balance de Comprobacmn

ARCHIVOS UTILIZADOS
Elaborar el Balance dei Verificar que el mes haya  Presentacion por pantalla o
- Comprobacion a consultar sido cerrado. ‘impresora de ¢l Balance de

dependlendo del mes que se Comprobaclon
ingrese

# ]
: Archivo de Historico de Se procede a realizar el

: Saldos de Cuentas ‘Balance de Comprobacién
tomando los saldos de las
cuentas
i Archivo de Plan de Cuentas
Balance de
CONCO404 Comprobacion
;
|

PROTCOM Capitulol] Pigina 12 | ESPOL
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11.11  CONSULTA DE FORMULARIOS PARA LA
SUPERINTENDENCIA DE BANCOS

.

¢ COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 2
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE 'AUTOR 'FECHA:
CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONMO0405
Version 1.0 ‘: |

'DEFINICION Emitir los diferentes formularios que son enviados a la
¢ Superintendencia de Bancos
¢

ARCHIVOS UTILIZADOS
L L P j O
¢ Elaborar los Formularios  Verificar que el mes haya “Archivo prevalldado listo
¢

que se envian a la sido cerrado. - para ser enviado
7 Superintendencia de f

Bancos dependiendo del |
mes que se ingrese :
s

‘ Archivo de Histérico de , Se toman datos de la tabla
Saldos de Cuentas de parametros tales como el | . §
' 'porcentaje de indice de|
'Ilquldez para realizar los
formulanos

¢

: ,

EArchwo de Plan de Cuentas | Depenchendo del tipo de
Eformulano se escogen que
‘cuentas van a utilizarse

4 ]

Archivos de Parametros de Se procede a realizar los .

control del Sistema | Formularios tomando los |
. saldos de las cuentas

Se realiza la validacion de |
los formularios mediante el
Luso del programa |
' prevalidador

L T T N T W L

&
§
i
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COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:2 de 2
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE AUTOR  FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. (20/ABR/1999 |
GENERAL ' ID: CONC0405
Version 1.0 I

; DEFINICION Emitir los diferentes formularios que son enviados a la
' Superintendencia de Bancos

ARCHIVOS UTILIZADOS

I P 0
1
’

SCGPARAM .
Formularios
< CGHSLDMEN ! { ; (

CONCO405 prevalidado
CGMPLACTA L

S e L

PROTCOM Capitulol ] Pigina 14 ESPOL
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11.12 CONSULTA DE USUARIOS

COOPERATIVA DE DIAGRAMAS IPO :
AHORRO Y CREDITO DEL SISTEMA DE PAGINA:1 de 1
“LA DOLOROSA” CONTABILIDAD GENERAL
SISTEMA DE 'AUTOR | FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | 20/ABR/1999
GENERAL ID: CONC0406
Version 1.0

DEFINICION Muestra las diferentes consultas del usuario tales como las acciones’
:tealizadas por los usuarios en el dia en el sistema de contabilidad, y consulta general
de usuarios

ARCHIVOS UTILIZADOS
: 1 TN o
i Archivo de Acciones de'Graba. las acciones o Acciones de Usuarios
Usuarios 'actividades realizadas por

- el usuario.
’ Archivo de Actividades df: %Datos de Usuarios

]
¢ Usuarios
-
Usuario
Datos de
Usuario

N LSS

CONCO408

SGMUSUARI

R L T

Lk

CE

e

£

PROTCOM Capitulol1 Pigina 15 ESPOL
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Manual de Diseiio Sistema de Contabilidad General

12. DISENO DE ENTRADAS Y SALIDAS.

12.1 DISENO DE PANTALLAS

12.1.1 ACCESO AL SISTEMA

v

! COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
! AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLACCSIS
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario el acceso al Sistema de Contabilidad General.

< Acceso al Sistema de Contabiidad General E3

== SISCON’

S5i no esta familianzado con el Sistema puede
obtener mas informacidn presionanda el boton

conespondiente : : :
Sistema de Cantabilidad General
M Acercade ol
N Ayudd i it = § : |

e

NOTA: Se consideran como minimo de fallas (tres posibilidades) para ingresar al
Sistema de Contabilidad General en el momento de ingresar el usuario y clave.

O e i s ; : : e

2Py

PROTCOM Capitulo 12 Pigina 1 ‘ ESPOL
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AP LA . G 2T

12.1.2 MENU PRINCIPAL

Z 2 2 L c e g &

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
¢ SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL
Version 1.0
DEFINICION: Esta pantalla mostrara el Menu Principal del Sistema de Contabilidad
. General.

i Sistema de Contabilidad General [LCONTAODOO]

Archive '_‘{en Emptd:arﬂes Mankenimiento p Procesos  Consullas y Reportes  Sistema Ver_tm ﬁtguda

RSE Q8] = e

O L T T

Mensajes del Sistema ¢ UM ztjorioz 11:22 AM

NOTA: Las opciones del Ment Prmc;pal para que sean habilitadas dependen del nivel
de acceso que poseen los usuarios.

¥

g e A >

PROTCOM Capitulo 12 Pdgina 2 ESPOL
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12.1.3 MENU COMPROBANTES

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
’ AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
’  “LA DOLOROSA” ;
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 '
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Esta pantalla se mostrara las opciones de rﬁantenimiento (Ingreso, e
: Impresion) de los Comprobantes ingresados por Contabilidad y también la Aprobacion
¢ de los Comprobantes ingrrsados por los otros Sistemas.

General [LCONTABOOD]
8 Marlenimiento y Procesos . Consultas y Reportes  Sistema Ventans  Apude

RS2 &5 | war

A P LT N W 4 T W W

Mensajes del Sitema CUNOM zyooz o 1122aM

*NOTA: Entre las Tablas de Diccionario del Sistema, tenemos los tipos de?
fComprobantcs, Departamentos de la Cooperativa y las actividades del Sistema.

4
2 #
# #
o

PP PP P P T e e S P2 A 0 0 0 0 0 80000 00 0

A L A A ar i 2 A,

PROTCOM Capitulo 12 Pigina 3 ESPOL
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e r s

12.1.4 MENU DE MANTENIMIENTO Y PROCESOS

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL |
Version 1.0 i

DEFINICION: Esta pantalla se mostraré las opciones de Proceso del Sistema de
Contabilidad General. Entre ellos el Mantenimiento del Plan de Cuentas, la
; Desmayorizacion, el Cierre Diario y Mensual y la Generacion del archivo para la

Superintendencia de Bancos de forma Diaria como Mensual y Anual.

- e

i3 Sistema de Contabilidad General (LCONTADDOG]

Cieme: Diario de Operaciones...

i Fetoma Diari de Dperaciones...

Generar Archive para Sup, de Sancos...

Generar Archivo de E stado de Pérdidas y Ganancias .

O T

‘Mensaies del Sistema ' ) ¢ i WM 2forfoz | 11zzAm

NOTA: Los procesos son realizados por usuarios de alto nivel de acceso debido a la:
importancia de su realizacion.

0 B 50 A YA A8 g A L S A A A L A A A A 2 A A g T A L S A L
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A & & A

12.1.5 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLORQOSA” :
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL
Version 1.0
. DEFINICION: Permite la realizacién de las consultas y a la vez de los reportes del:

: Plan de Cuentas , Diario de Movimientos, Mayor de Cuentas, Estados Financieros,
f Formu}anos para la Superintendencia y el informe de usuarios.

e

3 Sistema de Contabilidad General [LCONTADROO]
Am‘m Yer  Comprobantes  Mantenimiento y Procesos st

| B0 8] | Rislal of

MEEN Siterme Ventans  Apuds

Diario de Movimientos...
Mayor de Cyentas.
Estados Financisros..

Flmuumpma hSwmﬂmﬂm 3

T O T

informe de Umm

T

T

Mensajes del Sistema SO ONDM L 2107/02 | 1122 AM §

'NOTA: La periodicidad de las consultas y reportes puede ser diaria, mensual y anual

i ¢ dependiendo del tipo de consulta o reporte que se desee realizar.
l‘
[

R T

A A A . 0 0 P L A a

A £ S
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i A A

12.1.6 MENU DE SISTEMAS

T AR A A

! COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de 1]
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“L.A DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: El Mena de Sistemas tiene las opciones de Datos y Parametros que el
{ Sistema necesita.

i3 Srlema de Contabilidad Beneral [ECONTAOD00]

Archive  Ver Comprobantes  Mantenimienio y Procesos  Consultas pRepories BHENER Ventana  Ayuda

B o0 E Rs@ o] = e i ’

Restauracion de Datos ..
Patémetros Gengrales. .
Parametros Tipo de Comprobantes. .

o

>
T

S

Mensajes del Sistama : NUM 21f07/02 11522 &M

S s
RS

NOTA: Las opciones del menu Sistema se habilitan de acuerdo al nivel de acceso del
usuarto. :

> " £ A U 80 A B G S U0 5 0 50 A 9 0 a5 0 .

A B A O 0 B G 4 a e
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12.1.7 MENU DE AYUDA

COOPERATIVA DE DISENO DE "PAGINA: 1de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS :
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL /
Version 1.0 5
' DEFINICION: Proporciona informacion referente a Caracteristicas del Sistema, |
ipasos a seguir para la realizacion de un proceso, Componentes del Sistema,

‘Infonnacmn respecto a términos técnicos del Sistema de Contabilidad.
H L.l Sistema de: Contabilidad General [LCREDI0000] A MEIES
;’ Achivo Ver Compiobantes Procesns Consultas yFeportes  Sistema  Ventana .%.55

mte Técnice... 1

Acerca del Sistema.. ;

L, S T o

O O T M

T

-

Mersajes del Sistema M 10/05/99 Bi57 AM

: NOTA: Es un factor muy importante esta opcion en la utilizacion del Sistema y sirve
/ de apoyo para ¢l usuario en su manc;jo.

; :

AT s 2 ' A

Py 2 e

PROTCOM Capitulo 12 Pigina 7 ESPOL""
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12.1.8 MENU FORMULARIOS PARA LA
SUPERINTENDENCIA
| COOPERATIVADE  DISENO DE PAGINA: 1 de 1}
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA” ’
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLMENPRI
GENERAL

Version 1.0

para la Superintendencia.

DEFINICION: Permite al usuario obtener por pantalla e impresora los formularios

Archivo  Yer Comprobantes Mantenimiento y Procesos S8 et oo senie

i3 Sistema de Contabilidad General [ CONTADDOD]

T T T T T 0 0 00 00 4B R M S

G~ WD | | ] e

Sistema  Veptana Apuda

Farmulario 500
Anexa i 4
Informe s Ll suarias. le:: Fz‘;;“‘“ o '
NS Anexa Formaria 229 H
Anesio Il Fomulario 229 :
» Fommulatio 247 /
¢ Arexo del Formulario 247
s Estado de Pérdidas y Ganancias
/
¢
!
#
4
¢
;
/
5
; Mensajes del Sistema NUM 21j07j99 2:07 PM g
i ’
sf |
: NOTA: Estos formularios se emitiran de forma Diana y Mensual.
¢
; For P F P R Y A e g #
PROTCOM Capitulo 12 Pdgina 8 ESPOL
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12.1.9 INGRESO DE COMPROBANTES

AT

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“I.A DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ag0/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMMINGCOM
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario Ingresar y modificar en el instante un
Comprobante.

u Ingreso de Comprobantes

" Cabecera del Comprobante . i
~ Tipode Comprobarte ~ Jcom_descn =l

-

o
8
[
g

j =
# 4 I

Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM
CGDCABCOM  (Tabla Detalle de Cabecera TABLAS ADICIONALES
Comprobantes)

Campo Definicion
CAB_NUMCOM | Namero Comp.
CAB GLOCOM | Glosa del Comp.
. TER_ NUMTER | Terminal
, USU_CODIGO | Cédigo de Usuario |
MOD CODIGO | Médulo generador. |

Longitud | CGMPLACTA  Plan de Cuentas
12 CGDDETCOM | Detalle Comp.
100 |CGDTIPCOM  Tipo de Corrip."_" o
6 CGDSALCTA | Saldo de Cuentas
8 GNMOFICIN | Oficina
2 |CGPARCOMP | Parimetros
) | | Comprobantes.
CAB FECORI  [Fecha Origen. [ 10 i
NOTA: Los tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario

LA

|
e MNNKXE‘
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12.1.10 APROBACION DE COMPROBANTES

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1!
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 1D: FRMMAPRCOM
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario Aprobar en el instante un Comprobante Ingresado
por otros Modulos.

Aprobacion de Comprobantes - [O %]
g Cabecera del Comprobante o EAN N B i
4 Tipo de Comprobante 'mn_dmi *} Enviado por ’mod_ntmhe
Ndmero : par_uted: v .

- Desciipcién: [eab_glocom

v

_ Detelo del Comprobarte

Totales : !

o

SR

Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM

CGDCABCOM  (Tabla Detalle de Cabecera TABLAS ADICIONALES
Comprobantes)
Campo { Definicion Tipo | Longitud i
CAB NUMCOM | Numero Comp. X 12 CGMPLACTA | Plan de Cuentas
CAB_GLOCOM | Glosa del Comp. X 100 |CGDDETCOM | Detalie Comp. !
TER_NUMTER | Terminal L X 6 CGDTIPCOM | Tipo de Comp. /
USU CODIGO | Codigo de Usuario | X 8 CGDSALCTA | Saldo de Cuentas
'MOD_CODIGO | Médulo generador. | X 2 GNMOFICIN | Oficina
“{CAB FECORI  |Fecha Origen. | F 10 |CGPARCOMP  Parametros
] | l |  Comprobantes.
'NOTA: Los tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario i

PROTCOM " Capitulo 12 Pigina 10 ESPOL
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12.1.11  IMPRESION DE COMPROBANTES

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: | FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 1D: FRMMIMPCOM
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario Imprimir un Comprobante escogido por el usuario.

«k Impresion de Compiobantes Lo : Mmi=1E3

[abecera def Comprobarte ; z
Tipo de Comprabante  {com_descri -

Detalle def Eorn_pwbaﬂ_le

R s

Totales : 1 |

o

5 Impimic & Cena

/

‘Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM

CGDCABCOM (Tabla Detalle de Cabecera TABLAS ADICIONALES
Comprobantes)

Campo [ Definicion { Tipo | Longitud )
CAB_NUMCOM |Numero Comp. | X 12 |CGMPLACTA | Plan de Cuentas
CAB_GLOCOM |Glosadel Comp. | X 100 | CGDDETCOM | Detalle Comp.
s TER NUMTER | Terminal [ X 6 CGDTIPCOM | Tipo de Comp.
USU CODIGO | Cédigo de Usuario | X 8 GNMOFICIN | Oficina
MOD_CODIGO | Mddulo generador. [ X 2 5
CAB_FECORI _|Fecha Origen. F 10 |

N()TA Los tlpos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso y de Diario

A i » e - i i

PROTCOM Capitulo 12 Pagina 11 ESPOL
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12.1.12 MANTENIMIENTO DEL PLAN DE CUENTAS

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMMPLNCTA
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite el ingreso, consulta, modificacion y eliminacion del Plan dc
Cuentas del Sistema de Contabilidad.

] “+ Plan de Cuentas M= E3
#
4 3 . 2 )
: Cédigo : {pin_codcta v]  Fechahpettwa: [pin forcta v elrE
’ Descripeion s [pin_descta ' BorLur:
gilambai e {20403

: e A _ . 4 5 |8 7 Is Ja Jo
' - Tipo de Cuenta 11 13 [i3 14 s hs iz
B ol oo
‘ ik el P el e a
‘ |

/ Aceptar 7 LCancela B/ Apfcar l [E0  Ebminar

e

. Tabla Principal de esta Pantatla es CGMPLACTA

' CGMPLACTA (Maestro de Plan de Cuentas) ~ TABLAS ADICIONALES

Campo Definicién | Tipo | Longitud e
, PLN_CODCTA Codigo de la] X 12 CGTUSUARI | Usuarios
: Cuenta.
'PLN_DESCTA | Descripocion. | X 100 | - o
{PLN_TIPCTA | Tipo de Cuenta. | X
(PLN STACTA  |Estado de la, X ] 1

Cuenta. | ;

PLN_FCRCTA !Fecha Creacion. X | 10 | L !
PLN_CTATIT _ |Cuenta Titular. F | 1 | |

NOTA: También se puede escoger diversos criterios como el Estado de la Cuenta, los
' Tipos de Cuenta y si la cuenta es de Balance o Resultado.

i Z Z g A I L A

PROTCOM " Capitulo 12 Pagina 12 ) ESPOL
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12.1.13  DESMAYORIZACION

! COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1/
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS ;
’  “LA DOLOROSA” '
/ SISTEMA DE | AUTOR: | FECHA: 02/Ag0/1999
4 CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMMPDESMAY
GENERAL I
Version 1.0 l

DEFINICION: Permite al usuario revertir aquel comprobante mal digitado o en aquel
que exista un error de cuentas o de valores.

T

)3 Desmayorizacion

L "

Cabecera del Comprobante

- Tipo de Comprobante ‘mm_desn:n vl
+ Lugar de ofigen : ;of::_nombae -

L X

NomComb & oo numcom  ~] Nimero Asignador [par_utca ’
~ Desmayorizar : = :
" Descripeidn : {cab_alocom :

’
’

N S T R

Detale del Comprobante

SR

i T

Tabla Principal de esta Pantalla es CGDCABCOM -
CGDCABCOM (Tabla Detalle de Cabecerar TABLAS ADICIONALES
Comprobantes)
Campo Definiciéon ; Tipo
s CAB NUMCOM | Namero Comp. X
tCAB GLOCOM | Glosa del Comp. X
+ TER NUMTER Terminal X
X
X
F

| Longitud | a _

| | CGMPLACTA  Plan de Cuentas |
| 100 | CGPDETCOM | Detalle Comp.
!

|

!

6 |CGDTIPCOM  Tipo de Comp.
8 i CGDSALCTA  Saldo de Cuentas
2 |GNMOFICIN | Oficina

10 { CGPARCOMP | Parametros
S j ' Comprobantes.
NOTA: Los Tipos de Comprobantes pueden ser de Ingreso, Egreso o Diario.

¥

{USU CODIGO | Cédigo de Usuario
{MOD CODIGO | Médulo generador.
¢t CAB FECORI Fecha Origen.

£
#

A A S0 S0 00 0 0 0 A A g L 2 e e T 2

A G S A s AT v A
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12.1.14  CIERRE MENSUAL

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1 g
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: | FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | ID: FRMLCIERMEN
:,_ GENERAL | |
: Version 1.0 | l

DEFINICION: Permite al usuario realizar el Cierre Mensual,

#

T

L

R S O M 0 R TR Y T

% Cierre Mensual ]

Al presionar < Iniciar > se dard inicio al proceso de Ciene Mensual de
las cuentas de Contabilidad. El proceso revisard lodos las cuertas
intervenidas durante el mes . Esto imphcard que usted hapa hecho los
asientos de apaste raspectivos para asi poder saldar de forma definitiva
las cuentas. Sino lo ha hecho todavia le podria causar desajustes en o 1
posterior. Si por cualquier razon queda olvidade un comprobante lo podra 4
ingresar como uno del nuevo mes en curso..

NOTA: Una vez Inidiado el Proceso no podra ancelarlo...!

#

NOTA: Esta opcion solo estara habilitada para un usuario de alto nivel.
4
£
Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,{
CGHSALCTA, CGDCABCOM, CGDDETCOM, CGHCABCOM,
CGHDETCOM /

’
pp—— - , pon—

A A,

PROTCOM Capitulo 12 Pdgina 14
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A A

12.1.15 CIERRE DIARIO DE OPERACIONES

A

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de1;
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE IAUTOR: | FECHA: 02/Ag0/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | ID: FRMLCIERDIA
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario realizar el Cierre Diario de Operaciones.

]
’

=k Cierre Diasio de Operaciones

Al presionar < Iniciar > se daté inicio al proceso de Cierre Diario de las
cuentas de Contabilidad. E| proceso revisara todos las cuerntas

- intervenidas durante el dia . Esto implicara que usted luego de reafizar
todos los ieportes isspectivos se revierta todo el proceso. Tome en
cuenta que si no se cumple esta condicidn no podra salir del Sistema de
Contabifidad General E

Y T R R Y

NOTA: Una vez Iniciado el Proceso no podra cancelarlo...!

LR L

TR T

NOTA: Esta opcion solo estara habilitada para un usuario de alto nivel.

¢Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
{ CGDCABCOM, CGDDETCOM ]

L, E A e 2l

- o i L T o o
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12.1.16 RETORNO DIARIO DE OPERACIONES

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
! “LA DOLOROSA”
’ SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
‘ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMLRETDIA
GENERAL
Version 1.0 /

4DEF[N1CI(£)N: Permite al usuario realizar el Retorno Diario de Operaciones.

21 Retorno Diario de Operaciones O]

e

Al presionar < lniciar > se dard inicio al proceso de Retotno Diario de
DOperaciones de las cuentas de Contabilidad. El proceso restablecera los
saldos de las cuentas para el nomal desenvolvimiento del Sistema. Solo
se Jo podia realizas si se realizé e Cierse Diasio de Dperaciones. Tome en
cwrtaqmﬂmsemmmmmmpodésaidd%mde
Contabilidad General

T

NOTA: Una vez Initiado el Proteso no podra cancelarlo...)

N, T W

s

NOTA: Esta opcion solo estara habilitada para un usuario de alto nivel.

;Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
; CGDCABCOM, CGDDETCOM

A AT P i 2 g b
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12.1.17 GENERACION ARCHIVO PARA LA SUP. DE

DEFINICION: Esta pantalla se mostrara cuando haya terminado el proceso contable.
; Es necesario para la Sup. De Bancos este archivo

BANCOS
:  COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
’ AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
! “LA DOLOROSA”
, SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
{  CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMPGENSUP
! GENERAL
f; Version 1.0
#
¢

* Generacion de Archivo

¢ Al presionar < |niciar > se dara@ inicio al proceso de generacion del
Archivo para la Superintendencia Cualquier pregunta con relacion a este
proceso busque en la Ayuda del Sistema.

NOTA: Una vez Iniciado el Proceso no podra cancelarlo...!

R T

L€

Cerrar

¢ NOTA: Dependiendo del nivel de usuario se habilita esta opcion.

g 0 00 0 P T 0 TG 0 T,

:Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
| CGHSALCTA, CGPREGCAB, CGPREGDET

e

g LT T

A - g r e

PROTCOM Capitulo 12 Pégina 17 ESPOL
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A

12.1.18 GENERACI()N ARCHIVO DE ESTADO DE
PERDIDAS 'Y GANANCIAS PARA LA SUP. DE

BANCOS
COOPERATIVADE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
g SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
:  CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMPGEPSUP
GENERAL ‘
Version 1.0

: DEFINICION: Esta pantalla se mostrara cuando haya terminado ¢l proceso contable
¢ en el mes de Diciembre. Es necesario para la Sup. De Bancos este archivo

R

= 10]X]

2 Generar Archivo Estado de Pérdidas y Ganancias

R

Al presionar < Iniciar > se dard inicio al pioceso de- generacion del
AmhmdeEMdePerddmyEmwpaahﬁmmmm

- Cualquier pregunta con relacion a este proceso busque en la Ayuda del
Sistena.

NOTA: Una vez Iniciado el Proceso no podra cancelardo...!

Ty

- NOTA: Dependiendo del nivel de usuario se habilita esta opcion.

Las Tablas Principales de esta Pantalla son CGMPLACTA, CGDSALCTA,
' CGHSALCTA, CGPREGCAB, CGPREGDET

g T A

v &
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AT WA

12.1.19 CONSULTA PLAN DE CUENTAS

& T A

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1/
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS ‘
“LA DOLOROSA” !
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 ’
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCPLACTA ’
GENERAL /
Version 1.0 J
 DEFINICION: Permite al usuario obtener el Plan de Cuentas de forma Completa o
2 por Niveles. :
1 21 Consulta del Plan de Cuentas | _ O} x|
® Todo 8l Plan de Cusntas
" Pot niveles

T T B T o i

El Mostrar = Cenar

s T T 10 T 0 0 T M R R

5 R N ML

NOTA: El Plan de Cuentas lo puede obtener cualquier usuario.
La tabla principal de esta pantalla es CGMPLACTA.

5 0 0 70 3000105 00 00 0 00 0 S04, A z ey 2 2 i

R e _ A A A 4
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12.1.20 DIARIO DE MOVIMIENTOS

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA” ‘
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCDIAMOV
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario obtener el Movimiento de las Cuentas que han
: intervenido durante el periodo contable, sea este de un dia, o de un mes en particular
. dependiendo del afio.

™ Diario de Huwmlen!us

g Origen del Diario ; jalc_nombre :_l

T

Ranaqo a Esconer
" Mes en Cuiso Mes: r*

T Meses Anteriores

o |
5
g
Le
.Lﬂg__
&
Le]

ey
(30 |

™~ lniciar l 20 |29 |22 123 |24 25 126 ) - 4

N N i O R 004 0 000 S 0 0 T T s s o 0 W,
.

.NOTA: Este consulta y reporte es importante para la Auditoria que realiza la
¢ Cooperativa de forma Diaria como Mensual.

'e

’
¢
#
4
)

'Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDDETCOM, CGDCABCOM
CGHCABCOM CGH])ETCOM

A # A A A0 0 A u 4

el S S e P P S P P e g ezl ' S e
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12.1.21 MAYOR DE CUENTAS

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA 1 de 1 i
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS g
“LA DOLOROSA” {
SISTEMA DE | AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 {
CONTABILIDAD { Juan Paulo Paz. ID: FRMCMAYCTA g

._ GENERAL I /
é Version 1.0 4

'DEFINICION: Permite al usuario obtener el Saldo de las Cuentas que han
intervenido durante el periodo contable, sea este al dia, o de un mes en particular
dependiendo del afio.

’ﬁ =% Mayor de Cuentas M=l E3
e
¢
’ ~ Diigen de la Cuenta o e
lofc_nombte _:_I
s Ranao a Escoger :
i - ]
4 " Mes en Curso MJ-‘““"" _'_' I'm :.j : /
£ .} i
A O MesesAntetiores  pp| - | 11 2 |3 f4 |5 ]
7 : g v (& [a (1011 [12 1
4 Datos de la Cuenta 33_1 15 g 17 118 lig
: T UnaCuenta (C UnG 20|21 122 125 129 |25 106
. 27 {23 129 {30
Cédigo: [pin_codcta y
#
; Nombre: !pln_descta ff
'
E}, Mostrar l Lerrar

S5 S S

\
Jm“ .

:NOTA: Este consulta y reporte es importante para la Auditoria que realiza la
"Cooperatlva de forma Diaria como Mensual. -

e o e

&a_s tablas relacionadas son GNMOFICIN, (,GDSALCTA CGHSALCTA.

e

ol & A i 2 R e
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12.1.22  ESTADOS FINANCIEROS

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
! AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCESTFIN
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario obtener los diversos Estados Financieros sean del’
- mes actual o, de un mes en particular dependiendo del afio.

R TR

~¥ Estados Financieros [ D] x]
(Origen del Estadc : : ‘ - Hanqo a Escoger :
ngml . i = " Mes en Cusso " Meses Anteriores
Mexr_ A‘r’n:l 5
(" Balance de Comprobacién ~ { Clas. ResuladoGastos O |pversiones [Junio ] jress -]
! R b R L
! C
# " Balance General " Ctas. Resultado Ingresos Canera . T T I g e e
1 (7 Estado de Resuitados " Ctas de Orden (" Cuentas por Cobvar |13 |7 7 D lig
i ‘ 0 [ 5
C Patimorio T Cafay Bancos € Activos Fies 1t i
[Z Mostar i Cerrar

S ks

¢
¢

;NOTA: Este consulta y reporte es importante para la Auditoria que realiza la!
Cooperativa de forma Diaria como Mensual.

%Las tablas relacionadas son GNMOF ICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA._ N i

A

- . s i e TP R
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12.1.23  CONSULTA FORMULARIO 500

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1!
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 ;
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCFORS500
GENERAL
Version 1.0 |
DEFINICION: Permite al usuario obtener el Formulario 500 que es ¢l Balance
' General ;
: :
i ’
i <3 Formulasio 500 il B3

Formulario 500 Balance General

LT

o

‘ @s Mostrar l

S EE

. NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del dia.

00 O M 5 T

g
¢
i
£

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA.

4
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Manual de Diseiio Sistema de Contabilidad General
12.1.24 CONSULTA ANEXO FORMULARIO 500
COOPERATIVADE ~ DISENODE " PAGINA: 1de 1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS /
“LA DOLOROSA”
‘ SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
: CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCANES(00
GENERAL
Version 1.0

i
¢

/ DEFINICION: Permite al usuario obtener los Anexos del Formulario 500. ;

T TR

" Anex 131617

=k Anexos del Formulario 500

Anexos del Formutario 500

(7 Aney 21-23-24-27-28-29

P [=] B3

o T

" Anex 1401-1402 T Anexd
" Anex 18-19 C Anex 5:6-7
: [E, Mostrar l (B> Cerar .

R

P

EE_Las tablas re}acionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA.

 NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del dia.

B T B P R P e

PROTCOM
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ttttttt : o L A A A L T A AP R

12.1.25  CONSULTA FORMULARIO 229

°  COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
! AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”

’ SISTEMA DE lAUTOR: | FECHA: 02/Ag0/1999

. CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. | ID: FRMCFOR229
GENERAL i |

- Version 1.0 [ (

DEFINICION: Permite al usuario obtener el Formulario 229,

T R T,
L TN

SR AL

=} Formulario 229 AR

Relacidn entre el Patimonio Técnico y los
Activos y Contingentes Ponderados por Riesgo

@ Mostrar !

“ NOTA: Este reporte se lo puede hacer en un momento especifico o al final del dia.

e O N T T 0 0 T T T 0 O 0 S T

?
£
#
A
é
#
¢
A
#
¢
¢
Fi
Fl
#
¢

;L'as tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA.

A A A O S e LA A A T
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A

12.1.26 CONSULTA ANEXO FORMULARIO 229

¢ COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1}
/ AHORRO Y CREDITO PANTALLAS /
 _“LA DOLOROSA” '
/ SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999

¢ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FORM 229-P
GENERAL

‘ Version 1.0

Y O T

DEFINICION: Permite al usuario obtener el Anexo del Formulario 229.

23 Anexo del Formulario 229 Ri=E ;

Anexo del Formulario 229

N

v ENE N 3

JEpR—

Db | B o

A RN

: O, N T 9 R T A L 6
o

LN

{ NOTA: El Anexo del Formulario 229 se lo emite de forma Diaria y Mensual

/

' Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA..

. &

ZU 2 FPS i v A A
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12.1.27 CONSULTA ANEXO II DEL FORMULARIO 229
/" COOPERATIVA DE DISENO DE “PAGINA: 1de 1/
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS /
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: ANEIIFORM?229 :
GENERAL /

Version 1.0

DEFINICION: Permite al usuario obtener el Anexo 11 del Formulario 229.

F

R Ty

~% Anezxo |l al Formulario 229 E=1E3

Relacidn entre el Patrimonio Técnico v los
Activos p Contingentes Ponderados por Riesgo

El Mostrar ]

P Comar. |

i T T T T T, T S

o O R R O T O T T R T, M R

’
]

NOTA: El Anexo 11 del Formulario 229 se lo emite de forma Diaria y Mensual.

Las tablas_ rejacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, (_JG_HSALCTA.

T T S

R el L P P L e B P B P e
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12.1.28 CONSULTA FORMULARIO 247

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de 1|
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA” |
SISTEMA DE AUTOR: | FECHA: 02/Ago/1999 .
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FORM 247
GENERAL ,;
Version 1.0 .

* DEFINICION: Permite al usuario obtener el Formulario 247.

o T e

2} Formulario 247

Reporte Diario de la Posicidn en Moneda
Extranjera (M. E.]

0 T T

T O T T M

o &

[E), Mostrar | ([ Cenar

T T

S &

NOTA: El Formulanio 247 se lo emite de forma Diaria y Mensual.

A #

M N T T s

¢ #
; Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA. ’
PROTCOM © Cupimlo12Pigina2s ~ ESPOL
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A g A Eg 4 A e

12.1.29 CONSULTA ANEXO FORMULARIO 247

!  COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de 1/
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS :
“LA DOLOROSA” 7
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 '

§ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: ANEXFORM 247
] GENERAL ;
Version 1.0 4
DEFINICION: Permite al usuario obtener el Anexo del Formulario 247. ‘

=k Anexo Formulario 247 [ O]

Reporte Diario de los Elementas Constitutivos de
la Pozicion en Moneda Extranjera [M.E )
En Miles de Délares

T 0 T T
o

E;k Mostrar ;

T T

R R R T
T T, T T T O S T T

i

.,_'EQOTA: El Anexo del Formulario 247 se lo emite de forma Diaria y Mensual,

Las tablas relacionadas son GNMOFIC]N, CGDSALCTA, CG_I:[SAL(,TA

.t 7 A A A A A

P2 7 2 T e e O 2 o " g 2 2 2 2 Il AP A
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12.1.30 CONSULTA FORMULARIO 501

iy

DEFINICION: Permite al usuario obtener el Formulario 501 que es el Estado de
 Pérdidas y Ganancias Anual.

| COOPERATIVA DE DISENO DE ~PAGINA: 1 de 1
¢/ AHORRO Y CREDITO PANTALLAS

' “LA DOLOROSA”

: SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999

¢ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: ANEXFORM 247

/ GENERAL

: Version 1.0 1

/

¢

#

£
¥
#

L

2} Estado de Pérdidas y Ganancias [W[=] E3

Estado de Pérdidas y Ganancia Anual

R T T

T e R TG

(EA, Mostrar l 2 Cenar

et

W - R TR

ot

NOTA: El Formulario 501 se lo emite de forma Anual al finalizar el mes de’
Dictembre.

Las tablas relacionadas son GNMOFICIN, CGDSALCTA, CGHSALCTA. i

2P R B B P 2 e

e e L A & " s A e
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Pz

12.1.31 CONSULTA DE USUARIOS

LA, g g A A s

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1 :
- AHORRO Y CREDITO PANTALLAS :
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999

CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCANES00 /

GENERAL %

Version 1.0 ’
 DEFINICION: Permite obtener las act1v1dades de cada usuario que intervino en el

. Sistema de Contabilidad General. ;

R

;’. o7 Consulta de Usuarios (CUSUARODDD)

#

¢ i ,

/ Fecha Iniciat [us_fecha Dic v J1ess -
‘ Localdatt oc_nontre 7] Fecha Fnat s fecha Lim[x[a{v]s]o
§ Oficina: lnfc_nomhfe v] 12 |3 44 I5 |s
¢ 7 le g loda 12 s
' 14 145 J95 |17 118 [13 |20
‘ 20§ 23 |2 1os 1os |7
: 28 [23 {30 |31

L]

E @), Moshar =222

¥ .

£

H

#

)

;;,

g

#

A

'

¥

#

z

¢ Tabla Principal de esta Pantalla es CGTUSUARI

S HvEn FS T L\_m T T o T O T T W

i CGTUSUARI (Tabla Actividades de los usuanos) } - TABLAS ADICIONALES
‘ Campo Definicién Tipo | Longitud |

TER_NUMTER | Terminal X 6 |

US CODIGO Codigo Usuario. X 8 !
{US TRANSA Transaccion. X 80 B
:US_FECHA Fechadela Trans. | F 10
" US _HORA Hora de la Trans. F 10

] ? NOTA: Este Reporte solo lo podra emitir el usuario de mas alto nivel.

T Ll T 0 0 L 00 L 0.0 . L

e &2 ey . A g o EE e
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Sistema de Contabilidad General

A

- AR

12.1.32  CAMBIO DE CONTRASENA
COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1!
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“L.A DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
1 CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMCAMCON
GENERAL
Version 1.0

DEFINICION: Permite cambiar el password del usuario.

g R T W T g Y T T T s

Inorese Contrasefias
Actual Contrasefia:

Nueva Contrasefa:

% Cambio de Contrasenas [PCLAVE4100)

{usu_passw

[usu_passw

T o TR T . T T R

T

- Tabla Principal de esta Pantalla es SGMUSUARI

LR

i SGMUSUARI (Tabla de Usuarios) TABLAS ADICIONALES
é Campo Definicion Tipo | Longitud -
s USU_CODIGO Codigo Usuario X 8
NIV_CODIGO Nivel Usuario. X * N T T
USU PASSW Password. X 8
USU NOMBRE | Nombre Usuario. X 50
USU_ESTADO Estado Usuario. X 1
‘
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12.1.33  ASIGNACION DE TAREAS

A A 00 A A AR

% COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de lf

. AHORRO Y CREDITO PANTALLAS ¢

‘  “LA DOLOROSA”

1 SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Apo/1999

1 CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMASITAR
GENERAL f
Version 1.0 A

§DEFINICION: Permite asignar tarcas a cada uno de los Usuarios del Sistema.

&l Opciones del Sistema (MOPCIO000) e
Usuaria: {u&u_nmbie :J
Opciones del Médulo

L e T

Y

e T T TR T P T 0 0 s, T g 0
L
S

i

- Tabla f";incipa] de esta Pantalla es SGMTARUSU

' SGMUSUARI (Tabla de Usuarios) | TABLAS ADICIONALES
§ Campo Definicion Tipo | Longitud
: TAR_CODIGO | Cédigo Tarea X 3 SGMUSUARI =~
MOD CODIGO | Médulo. X 3 SGMMODULO | T
USU CODIGO | Cédigo Usuario X 8 é :
¢ - :
ENOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel. ’
/ :
PROTCOM Capitulo 12 Pigina 33 | | ESPOL



Manual de Disefio Sistema de Contabilidad Generql

AT

12.1.34  RESPALDO DE DATOS

e L

¢ COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 1
! AHORRO Y CREDITO PANTALLAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE iAUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz.
GENERAL l ID: FRMRESDAT
Version 1.0

DEFINICION: Permite realizar el respaldo de datos de la Base.

= Respaido de Datos ] Ix]

2 T

Destino del Respaldo “Rango a Respaldar
[—Jc/[CONTA000]  ~] = Fechalvicia:

Ehem [l | jrees -]

Y . P T

I "MSSETUP.T ~ [LIm[x[3]¥]s]o

__jArchives de prograr Fechz Frai: o I O Tl

" iCacd {30/071998 [ O P O O TR !
: ) cajones ' 12 113 14 M B W7 118

Carlos 10 lon o1 Fooo2a o los

- b4 26 27 [2a 179 (30 (3 i
1
5 ~ iy | B Lonn

I T

& s

¢ NOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel.
¢

gww.—rl'l/(l.’ A EE g A - A L

AR A 2 A
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12.1.35 RESTAURACION DE DATOS
" COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1de 1}
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS ’
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: FRMRESTAU .

GENERAL ‘
Version 1.0

DEFINICION: Permite reélizar la Restauracion de Datos a partir de un archivo

; generado.

H

#

14

#

4

#

é

)

¥

; .

4 Destino del Respaldo " Fango a Respaldar

! [OcCONTA2000] ~] = Fechalricial:

g e =] ftses -
_1™MSSETUR.T A tim{x[sJv]s]o]
_lArchivos de prograr Fecha Final: [ O PO I R
_|Cacd |30/07/1939 st g7 g o o lu
___]Caigne_s 12 113 114 Llf}_ 18 117 118

Carlo 19420 J21 § 023 |24 25

- -'J'_ 26 {27 23 129 lsn |3

;

§ . jniciar & Conar

#

R

T N O AT T O M W R

T

A AP

s

AN WA T

NOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel.

B

A

PROTCOM
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12.1.36 PARAMETROS DEL SISTEMA

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 1 de 2!
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS .
‘  “LA DOLOROSA” ;
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
! CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. :
: GENERAL ID: FRMPARAM
Version 1.0

DEFINICION: Permite realizar el Ingreso de los Parametros del Sistema.

e

== Parametios g
#
¥
Fechas Contables | Pocentaies | ‘
i
: . '
s Fecha (liimo Cierre : A WGe Junio =] 1o ~ !
i . /
; Hior 4
: 5 L :
i - e {5 B [v (8 {9
i Fcha Jigt Lione, : par_poscie 10f11 12 13 ia bis e
’ 17 1rg {19 {20 |21 [oz {29
; 24 |26 {26 {27 |28 (29 {30
i e E . 1
;‘3 7s)ze o7 |28 )7 501
‘ .
: :
E : . Acepta i 3¢ Cancelar I &, Aglcar [ ‘
/ f
g [
)
? #
Tabla Principal -de_gs_ta_ Pantalla es CGPARAMTR
CGPARAMTR (Tabla de Parametros) TABLAS ADICIONALES
: Campo ___ Definicion Tipo | Longitud 5
PAR ULTCIE | Ultimo Cierre F 10 !
PAR POSCIE Proximo Cierre. F 10 J
. PAR_ANOPRO Afio en Curso. X 2 ;
¢PAR RESLEG  |Reserva Legal X 2 /
# i } ; | #
# ! |
'v: NOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel.
H
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Porcentaje indice de |nflacién .

COOPERATIVA DE DISENO DE PAGINA: 2 de 2
AHORRO Y CREDITO PANTALILAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz.
: FRMP
GENERAL 1 aRAlg
Version 1.0
E5 Parametios !Em ‘
Fechas Contables | Pe ]
7
Reserva Legal m Impuesto a Solca : m ;
Reserva Facultaliva : pai_tesiac Impuesto a la Renta : W
indce de Ligidez © [ mdia. 1CC R
Aporte ol [EES [ mpmss  Porcentaje Trabajadores - ooy porra

[par_poriem

. Aceptar I X Cancelar I

B Ao |

T TP T g s e

: Tabla Principal de esta Pantalla es CGPARAMTR

B T T T G P M Y

’ CGPARAMTR (Tabla de Parimetros) | TABLAS ADICIONALES
Campo _ Definiciéon E Tipo J Longitud | 1 |
/PAR RESFAC  |Reserva Facultat. X 2|
'PAR_INDLIQ Indice de Liquidez | X 2| /
s PAR APIESS Aporte al less. X 2 [
‘ PAR_IMPSOL Impuesto Solca. X 2 |
PAR IMPREN Impuesto a la| X 2
Renta
PAR IMPTUN Impuesto a la|] X 2
Circulacion de
Capitales ) _
/PAR_PORTRA | Porcentaje X 2 ‘
Trabajadores .
:PAR_PORREM | Reexpresion X 2
: Monetaria :

2

Pt R Y P T F

' NOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel.

A A A AL A

b

PROTCOM
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12.1.37 PARAMETROS TIPOS DE COMPROBANTES

COOPERATIVA DE ~ DISENO DE ~ PAGINA: 1de1
AHORRO Y CREDITO PANTALLAS ‘
“  “LA DOLOROSA™ /
i SISTEMA DE | AUTOR: | FECHA: 02/Ago/1999
: CONTABILIDAD J Juan Paulo Paz. ? -
GENERAL / ID: FRMTIPCOM
Version 1.0 | |
: DEFINICION: Permite realizar ¢l Mantenimiento de los tipos de Comprobantes :
¢ existentes. ‘
i % Comprobantes M=l 3 é
A £
Tipos de Comprobanites 4
g Cédigo : Itc\m_codw *]
; Descriocion:  [oom. desor /

oot | X Conosl | [ Aglow j Ev< Ebrivas |

T T T

Y

Tabla Eﬁ“P?P?ldc esta Pantalla es CGDTIPCOM

CGDTIPCOM (Tabla de Pardmetros Tipo de| TABLAS ADICIONALES

Comprobantes) N
~ Campo Definicion Tipo | Longitud . 1
COM CODIGO Codigo Comp. X 1 CGTUSUARL
COM DESCRI Descripcion. X 30 RS S

J

NOTA : Esta Paniaila solo tendra acéeso un ‘Usuei;io de alto nivel.

B A T T R

A A A 05 A A A 0l 0 S 0 0 A0 A . A 27 rE

Pt P et g o
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122  DISENO DE REPORTES

12.2.1 LISTADO GENERAL DE PLAN DE CUENTAS

P AT A A U A L i A A A

COOPERATWA DE
AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES
! “LA DOLOROSA”

i PAGINA: | de 1l
SISTEMA DE AUTOR: "FECHA: 02/Ag0/1999

CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLISTI ;
GENERAL :
: Version 1.0 ‘

EDEFINICI(’)N: En este reporte estaran todas las cuentas contables que conforman el
’ Plan de Cuentas.

[

m COOPERATIVA DE AHORRO Y Pagina:
L.mm:lf CREDITO PAGENOQO()

“LA DOLOROSA” Facha
PLAN DE CUENTAS

R T

s

;
‘
:
: CODIGO CUENTA DESCRIPCION TIPO DE SALDO
#
E Pin_codcta Pln_descta Pln_tipcta
4
é #
[/ f
; ;
/ ‘
g
s
{
¢ é
: ;
f :
/ :
4 4
i [4
; %
‘ :
¥ v v
;;
(@USUARIO RPTLISTI ]
* NOTA: La tabla principal de este reporte es CGMPLACTA. S
y CGMPLALTA (Tabla Maestra del Plan de Cuentas) TABLAS ADICIONALES ¢
Campo Definicion Tipe | Longitud | ! 4
PIn_codcta Cadigo Cuenta. X 12 |CGTUSUARI ' ‘
;___P_l_n 1_descta Descripcidn, X 100 SGMUSUARI | )
i PIn_tipcta Tipo Cuenta X 1
NOTA : Esta Pantalla solo tendra acceso un Usuario de alto nivel.
¢
¢
L4

A S e i A S A A A WA

A o Ty TPy
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12.22 LISTADO GENERAL DE SALDOS DE CUENTAS.
| COOPERATIVA DE At §
AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 1del
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999 /
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLIST2
GENERAL

Version 1.0

: DEFINICION: En este reporte se presentan las cuentas con su respectivo saldo.

COOPERATIVA DE AHORRO Y

: Pagina:
: CREDITO PAGENO()
_ “LA DOLOROSA” Fecha: ‘
: ‘
:
H
: CODIGO CUENTA DESCRIPCION SALDO
Pln_codcta Pln_descta Sld_valdeu
Sid_valacr
/
; ¢
#
¥
]
i
)
| 5
i ¢
¢ ;
#
: .‘
‘ ;
: :
/
¢
;
#
H
’ ]
g v v v :
| z
@USUARIO RPTLIST2
NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDSALCTA. :
'CGDSALCTA(Tabla de Saldos) ~ TABLAS ADICIONALES !
Campo Definicién Tipo | Longitud o i
' PIn_codcta Codigo Cuenta. X 12 CGTUSUARI ]
Pln_descta Descripcion. X 100 [SGMUSUARI
i Sld_valdeu Valor Deudor M 18
§ Sld valacr Valor Acreedor M 18 CGMPLACTA |
%r.'-.v_- — rarr P P £
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S

12.2.3 LISTADO POR NIVELES DEL PLAN DE CUENTAS

ROt PO Y P e e P e

A 2

COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 1 de 1
“LA DOLOROSA”

, SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
; CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLIST3 /
GENERAL

#
£

: Version 1.0
DEFINICION: En este reporte estaran las cuentas contables que conforman el Plan’
de Cuentas por niveles. ‘

COOPERATIVA DE AHORRO Y Pagina:
CREDITO PAGENO()

“LA DOLOROSA” Fecha
PLAN DE CUENTAS POR NIVELES

ELEMENTO:  Pln descta

o

T R T T, 4 4 P W R W

CUENTA TIPO DE SALDO
i
Pln_descta Pln_tipcta ;
£
;
é
i
?
g
:
i
¢
#
¥
4
g
i :
¥

@USUARIO - RPTLIST3
NOTA: La tabla principal de este reporte es CGMPLACTA. , I
CGMPLACTA (Tabla Maestra del Plan de Cuentas) | TABLAS ADICIONALES |
Campo Definicion Tipo | Longitud | } I

! Pln_codcta Codigo Cuenta. | X | 12 | CGTUSUARI

Pln_descta Descripcion. X 100 | SGMUSUARI
Pln tipcta Tipo Cuenta X 1 :
i ¥
; o indin rerwrrrismrde o ———————————
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A

12.2.4 COMPROBANTE INDIVIDUAL

AT LA T T A A A D22

| COOPERATIVA DE ]
AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 1 de 1
“LA DOLOROSA” | ,.
/ SISTEMA DE JAUTOR: | FECHA: 02/Ag0/1999 !
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | ID: RPTLIST4 :
GENERAL ] i
Version 1.0 \ [
;DEF]NICION: En este reporte se emiten todos los comprobantes que no han sido :
{ mayorizados. !
; e
PR COOPERATIVA DE AHORRO Y pigina:
5% CREDITO PAGENO()
‘BB “LA DOLOROSA” Fecha
; Fecha: 90-99-99 CI. Cab_numcom §
é Glosa : Cab glocom ;
i CODIGO CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO i
, E
Pin_codcta Pin_descta Det_valcol g’
Det_valcol 5
i
5 g
:
/ #
‘
[
%
v v v \ 2
TOTAL COMPROBANTE : 9.999.999.999.99  9.999.999.999 99 *;f
@USUARIO __ RPTLIST4
NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDCABCOM, 4
CGDCABCOM (Cabecera de Comprobantes) TABLAS ADICIONALES  *
Campo Definicion Tipo | Longitud R 1
Pln_codcta Codigo Cuenta. X 12 |CGTUSUARI |CGDDETCOM
PIn_descta Descripcion. X 100 |SGMUSUARI |CGHDETCOM
Det_valcol | Valor M 18 CGMPLACTA i
Cab numcom  [Numero Comp. | X | 12 CGHCABCOM :

- A A A i 2 - 2
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ESPOL



Manual de Diseiio

Sistema de Contabilidad General

12.2.5

L

LISTADO DE COMPROBANTES MENSUAL

COOPERATIVA DE

T T TR

#
/
#

AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 1del
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLISTS
GENERAL

Version 1.0

T TR T

2,

DEFINICION: En este reporte se emiten todos los comprobantes mensuales que han

sido mayorizados.

#
#

R M T T T 0 A L P A 0 M M T D

COMPROBANTES MAYORIZADOS

COOPERATIVA DE AHORRO Y

- Pagina:
CREDITO PAGENO()
“LA DOLOROSA” P,

S N

Fecha : 20-99-99 CI. Cab numcom
Glosa : Cab_plocom
FOD[GQ CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
Pln_codcta Pln descta Det valecol

TOTAL COMPROBANTE

TOTAL DE COMPROBANTES :

9. 999 999 3969 99

9.999.999.999.99

Det valcol

©.999.999.999.99

9.999.999.990 .99

o O 0 T 0 M 000 O 0 M 0 O

{ @USUARIO RPTLISTS
:; NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDCABCOM, S '
# i
! CGDCABCOM (Cabecera de Comprobantes) TABLAS ADICIONALES ¢
Campo | Definicion Tipo | Longitud | ’
Pln_codcta | Codigo Cuenta. X 12 |CGTUSUARI |CGDDETCOM |
 Pln_descta |Descripcion. | X 100 |SGMUSUARI |CGHDETCOM
; Det_valcol | Valor | M | 18 CGMPLACTA .
¢Cab_numcom _ [Nomero Comp. | X | 12 |CGHCABCOM
boins — S S—
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12.2.6

A

el P e 2 P

LISTADO DE BALANCE DE COMPROBACION

" COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO
“LA DOLOROSA”

DISENO DE REPORTES

PAGINA: 1 del

R O T

SISTEMA DE
CONTABILIDAD
GENERAL
Version 1.0

AUTOR:
Juan Paulo Paz.

FECHA: 02/Ago/1999

ID: RPTLIST6

DEFINICION: Este reporte permite imprimir el Balance de Comprobacion. /

R

CONSOLIDADO
/ Codigo Cuenta.

Pln codeta

0 D

Totales

Descripcion

COOPERATIVA DE AHORRO Y

CREDITO
“LA DOLOROSA”

BALANCE DE COMPROBACION

XXXXXXXXXXXX 99 de 9999

Sumas
Debitos

Pln_descla Det_Valcol

99.999.999,99 99.999.999,99 99.999.999,99 99,999,999 93;

Creditos

Det_Valeol

Pagina:
PAGENO()
Fecha :

Saldos
Deudor Acreedor

Sld_valden Sd_valacr

T 00 R 00 T W T S 0 W T

Gerente

: @USUARIO

Contador

RPTLIST6

? NOTA: La tabla principal de

- este reporte es CGDSALCTA.

CGDCABCOM (Cabecera de Comprobantes) |

é
#
[l
é
{
#
¥
#
&
/
Auditor :
F
#
ﬂ
/
£
#
[
[
- |
[

TABLAS ADICIONALES

5 Campo Defi

nicion Tipo | Longitud ;

Pln codcta

Codigo Cuenta.

12

| CGTUSUARI

CGDDETCOM ¢

: PIn descta

Descripcion.

100

| SGMUSUARI

CGHDETCOM

2 Det valcol Valor

18

; Cab_numcom Niamero

S

Comp. 12

l
CGMPLACTA |
1

#

i s

CGHCABCOM

i

.

adr,

PROTCOM

A A A e
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12.2.7 LISTADO DE BALANCE GENERAL

CODPERATIV{& DE
AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 1 de 1
“LA DOLOROSA”

R T T R T M T T

:
: SISTEMA DE 'AUTOR: | FECHA: 02/Ago/1999
! CONTABILIDAD | Juan Paulo Paz. | ID: RPTLIST7
/ GENERAL |
: Version 1.0 J [
! DEFINICION: Este reporte permite imprimir el Balance General
: porte p p
E oy i
‘ Los ’
/ @% COOPERATIVADEAHORROY  FPign: |
f rd
CREDITO . 5
: “LA DOLOROSA” ﬁ
§ BALANCE GENERAL
!
XXXXXXXXXXXX 99 de 9990
ACTIVO ’
, XXXXXXXNXXNXXXXX !
: XXXXXNXXXXXKXNKKX §
; Total de Activo 999.999.999,99 {
; ;
#
#
PASIVO %
g KNSR /
A NNXXXNXXNXXNXXNX i
Total de Pasivo —999.999.999,99 H
‘ '
: !
? PATRIMONIO ¢
’ XXXXXXXXXXXXXXXXX
- KXXXERXNTARKREXRY
Total de Patrimonio 999,999.999,99
£
4 Total de Pasivo y Patrimonio _999.999.999,99
)
4
/
#
1
GERENTE CONTADOR AUDITOR ;
/ @USUARIO RPTLIST7}
 NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDSALCTA. :
TABLAS UTILIZADAS _ !
CGMPLACTA  Maestro de Plan de Cuentas | SGMUSUARI | Maestro de Usuarios 1
CGDSALCTA | Saldo de Cuentas s CGTUSUARI | Acciones de los USLIEU'[OS 2
EL(:PARAMTR Parametros del Ststcma ] CGHSALCTA éH;rstqgco Saldo de Cuentas |
i H : z
i i
’ | ¢
fywwwru,mp.w.ww.’mw.mgmwp P P P P T R S e E s : e ¢ AR A S A 1‘

Pl e i A L g B A
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12.2.8 LISTADO DE ESTADO DE RESULTADOS

COOPERATIVA DE .
{ AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES | PAGINA: | de 2
{__“LA DOLOROSA”

* SISTEMA DE AUTOR: 'FECHA: 02/Ago/1999 g,;
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLISTS H
GENERAL ‘
4 Version 1.0 } :
DEFINICION: Este reporte permite imprimir el Balance de Pérdidas y Ganancias que’
es el Estado de Resultados. '
=
| Y, COOPERATIVA DE AHORRO Y  pigina:
! : CREDITO PAGENO()
“LA DOLOROSA" Fecha
ESTADO DE RESULTADOS
Consolidado xxxxx 99 de 9999 ;
Ingresos Operacionales %
Intereses Ganados H
XOXOCIONIIONNNK 5.999,999.999 .99 g
NOROONCORIRORIN 9,995,500,900,90 ;
9,999,999,999.99 ’
Otros Ingrescs ;
SRRV IR R A 9.999.999.999.99 ’
HOCOOOOCOANCOONK 9.999.999.999.99 g
—_ 9.999.999.909.90 5
Otras Ingrescs Ordinarios i
XXRKRROOIONNK 9.999.995.999.99 ;
OO0 9.999.999.999.99 i
) 9,999.999.999.99 3
’ Otres Ingrescs Extraordinarios :
; AOEOTRODNNTONNK 9.999.999,999.99 #
’ HOE0O00NRKIOKK 9.999,999,999.99 '
¢ 9.999.999.999.99
!
TOTAL INGRESOS 9.999,999.999.99 1
g
i .
[ :
! @USUARIO RPTLISTS
NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDSALCTA.
‘ TABLAS UTILIZADAS
CGMPLACTA Maestro de Plan de Cuentas | SGMUSUARI ' Maestro de Usuarios |
¢ CGTUSUARI Diccionario de Actividades de |
CGDSALCTA | Saldo de Cuentas CGHSALCTA ' Historico  Saldo  de
s CGPARAMTR | Parametros del Sistema _ -

WA A A A A A A
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A

COOPERATIVA DE |

GENERAL ' ?
Version 1.0 (

AHORRO Y CREDITO | DISENO DE REPORTES PAGINA: 2 de 2
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. | ID: RPTLISTS

es el Estado de Resultados.

DEFINICION: Este reporte permite imprimir el Balance de Pérdidas y Ganancias que

-
:
i
g
!
)
&
A
4
;
?
g
#
‘
¢
; i)
| TS COOPERATIVA DE AHORRO Y  psgina:
% LA HALAONOSA Lida. CREDHO pAGENO()
“LA DOLOROSA” vec -é
§ ESTADO DE RESULTADOS g
¥ £
g Consolidado xxxxx 99 de 9999
; Fgresos Operacionales
F
H Intereses Papados p
i BN NORLAARAAR SRR 9.999.999.999.9 :
g OOOOCURRNNINEY. 9.999.999.999.99 é
: 9.999.999.999.99 :
;‘ Gastos de Personal $
i NOOOOIGOI0NKKK 9.999.999.999.9 f
g AOOOCREKKRRRN 9.999.999.999.99 5
¢ = 9,999,990,999,99 y
: Gastos de Operacion 4
g NN 9.999,999.999.99
; OO RRRERO0NNK 9,999.999.999.99
: 9.999.999,999.99
i Provisiones
5 NOOOIRNNKNTO00NK 9.999.999.999.99
E OOOOTRARARRRRY 9.999.999.999.99
v 9.999.999.999.99
% Gastos Fxtraordinarios
4 AN 9.999.999.999.99
1 NOOOOOOIONONCOONON 9.999.999.999.99 9,009 999 999 99
4
] TOTAL BGRESOS 9.999.999.999.99
(FXCEDENTH) YO PERDIDA EJFRCICIO 9.999,999,.999.99
! @USUARIO RPTLISTS
: NOTA: La tabla principal de este reporte es CGDSALCTA. B
TABLAS UTILIZADAS _ ’
¢ CGMPLACTA | Maestro de Plan de Cuentas | SGMUSUARI Maestro de Usuarios ;
g CGTUSUARI  Diccionaric de Actividades de f
! . Usuarios - : ]
ﬁ CGDSALCTA Saldo de Cuentas CGHSALCTA ‘Historico  Saldo  de
‘ o _ Cuentas
i L(;PARAMTR Parametros del Sistema - !
‘ PROTCOM Capitulo 12 Pigina 47 ESPOL
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1229 LISTADO GENERAL DE USUARIOS POR

ACTIVIDAD

. COOPERATIVA DE 1
© AHORRO Y CREDITO |DISENO DE REPORTES PAGINA: 1del |
©  “LA DOLOROSA” ) 5
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 02/Ago/1999

¢ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. ID: RPTLIST11 f
‘ GENERAL /
Version 1.0 | ;
“ DEFINICION: Este reporte perimte visualizar todas las actividades que han realizado!
' los usuarios en el sistema de contabilidad. :

f@% COOPERATIVA DE AHORRO Y pigina:
LA DOLOROSA uis CREDrro PAGENO()

T T T R

i “LA DOLOROSA” Fecha
LISTADO GENERAL DE USUARIOS POR
ACTIVIDAD
CODIGO USUARIO NOMBRE ACTIVIDAD
Us codigo Usu_nombre Tar_nombre

O R0 T T R T, R R R R

v v v

T T T P e O 0 T 0 0 0 0 M 0 0 0 T 8 Pk W

R R T A R A R O R

i @USUARIO RPTLISTI11
: I\OTA La tabla principal de este reporte es CGTUSUARI S
’ { CGTUSUARI (Transacclones por los Usuarms) | TABLAS ADICIONALES
g Campo Definicién Tipo i Longitud - _
%Us codigo Codigo Usuario X | 8 CGTUSUARI ok
+Us nombre 1N0mbre Usuario. X | 40 ;
{Topombro  [NombroTarew | X | 13 | ——
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13. DISENO DE PROGRAMAS

13.1 MANTENIMIENTO DE PLAN DE CUENTAS

. COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de
' AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS :
“L,A DOLOROSA”

: SISTEMA DE AUTOR: FECHA:

£ CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/ 1999
GENERAL ID: COMO0101
Version 1.0

'DEFINICION Mantenimiento de Plan de Cuentas

. FUNCION Permitir el ingreso, consulta, modificacion y eliminacion de los

registros del plan de cuentas 1

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

o & S S SE LN

Ingreso.
1. Ingreso de la cuenta.
2. Sila cuenta existe, emitira un mensaje que indicara que no se puede
registrar dicha cuenta.
3. Limpieza del campo de entrada y se vuelve a pedir el codigo.

R
T

Consulta, Modificacion y Eliminacién.

I.  Ingreso de la cuenta a consultar, modificar o eliminar.

2. Sila cuenta existe mostrara los datos.

3. Si la cuenta no existe se limpia el campo entrada y se vuelve a pedir
' el codigo. ‘
1 4. En el caso de modificacion se activaran los campos para realizar’
cambios en los datos.

o i . ’ y i
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13.2 MANTENIMIENTO DE PLAN DE PARAMETROS

OOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1)
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS :
“LA DOLOROSA” !
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: i
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL ID: COMO0102
Version 1.0
 DEFINICION Mantenimiento de Parametros.
FUNCION Permite actualizar por teclado aquellos parametros que no son!

cambiados por procesos.

! ALGORITMO DEL PROGRAMA:

Ingreso.
1. Ingresar por teclado aquellos parametros que se desean actualizar. Por!
ejemplo la secuencia de comprobantes de Diario, Ingreso, Egreso o
Diario, o el porcentaje de liquidez, etc.
2. Si el parametro existe, emitira un mensaje que indicara que no se’
puede registrar dicho parametro.
3. Limpieza del campo de entrada y se vuelve a pedir el codigo.

T N

Consulta, Modificacién y Eliminacion.
1. Ingreso de parametro a consultar, modificar o eliminar.
2. Siel parametro existe mostrara los datos.
3. Si el parametro no existe se limpia el campo entrada y se vuelve a
pedir el parametro que se desea consultar.
4. En el caso de modificacion se activaran los campos para realizar
cambios en los datos.

B, S

g T # A A A 00 A0 v i .

g g e P g P e g G T
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13.3 MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES
©  COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1
/' AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
; __“LA DOLOROSA”
/ SISTEMA DE AUTOR: FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paplo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL ID: CONMO020]
Version 1.0

DEFINICION Mantenimiento de Comprobantes

. FUNCION

Permite ingreso, aprobacion y eliminacion de los comprobantes de
diario :

LN

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

Ingreso.-Aprobacion

e A Tl M O O A T T

B

1. Elge el tipo de comprobante y automaticamente se genera el nimero
secuencial, el mismo que es tomado de la tabla de parametros y
actualizandolo.

/ 2. Seleccionar la localidad y el centro de costo.

3. Ingreso de los codigos de cuenta y el respectivo valor.

4. Validacion de que el comprobante esté o no cuadrado, antes de ser
grabado.

5. Los Comprobantes son guardados en el Archivos de Comprobantes del
Periodo.

6.  Se guarda el estado de los Comprobantes (Aprobados o Pendientes).

/
: . - PN,
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13.4 APROBACION DE COMPROBANTES PENDIENTES

t 2

“COOPERATIVA DE

DISENO PAGINA: 1de1/
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS :
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE ] AUTOR: FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL 1ID: CONMO0301
Version 1.0

: DEFINICION Aprobacion de Comprobantes Pendientes

! FUNCION

: Banco)

Permite aprobar todos los comprobantes pendientes entregados por
contabilidad y los otros sistemas (Ahorro, Crédito y Cobranzas v

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

T

Aprobacion.

1. Lee cada uno de los comprobantes pendientes que se encuentran en los
Archivos de Comprobantes por linea detalle y los aprueba.

2. Actualiza los Saldos Mensuales de las Cuentas del Periodo.

Actualiza ademas la tabla de parametros, el campo fecha de la Wltima

[
ﬁ
[/
o

R

A A A

P R P P e Y S

i
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13.5 DESMAYORIZACION

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1de1
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL ID: CONMO0302 |
Version 1.0

! DEFINICION Desmayorizacion

FUNCION Permite realizar el proceso de desmayorizacion. Solo se realiza la;
desmayorizacion del mes actual y si el mes no esta cerrado

R

ALGORITMO DEL PROGRAMA:
1. Se pide el nimero de comprobante a desmayorizar.
2. Se presentan los datos del comprobante para poder revertir el
comprobante, sin que el usuario tenga acceso a los datos, solo a la

glosa para poder cambiarla.

3. Actualiza la Tabla de Saldos.

0 R O T T O

AT A AT A AN A AT g & .

PROTCOM
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13.6 CIERRE DEL PERIODO

A

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA” g
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: ‘
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL ID: CONMO0303
Version 1.0 ]

 DEFINICION _ Cierre del Periodo

{ FUNCION

Permite cerrar las cuentas de gastos.

L.

2,

¢ ALGORITMO DEL PROGRAMA: (Cierre Diario)

Presentacion por pantalla del Dia a cerrarse.

Una vez efectuado el cierre no se podran ingresar comprobantes del
Dia que se ha cerrado.

Actualizar el campo de ultima fecha de cierre de la tabla de
parametros.

Los saldos del mes que se acaba de cerrar se trasladan a un archivo
de saldos de cuentas y se actualiza el saldo que se guardan en el
plan de cuentas.

» ALGORITMO DEL PROGRAMA: (Cierre Mensual)

R

T T L

TSR
]

/ 1 Presentacion por pantalla del mes a cerrarse. _‘
i
2 Una vez efectuado el cierre no se podran ingresar comprobantes del
mes que se ha cerrado.
3. Actualizar el campo de Ultima fecha de cierre de la tabla de
parametros.

s 4. Los Comprobantes que se encuentran en el Archivo de
Comprobantes del Periodo son trasladados a un Archivo Historico
de Comprobantes. ;

#
5. Los Saldos del mes que se acaba de cerrar se trasladan a un Archivo
Historico de Saldos de Cuentas y se actualiza el saldo que se guarda
en el Plan de Cuentas.

¢

:
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13.7 CONSULTA DE PLAN DE CUENTAS

. COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1:
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA”
- SISTEMA DE AUTOR: FECHA:
' CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
. GENERAL ID: CONC0401
. | Versién 1.0 1 1
' DEFINICION  Consulta de Plan de Cuentas
FUNCION Permite obtener consultas de diversos criterios relacionado al Plan de
. Cuentas ?

ALGORITMO DEL PROGRAMA:
1. Buscar los datos del Archivo maestro de cuentas),
2. Elaborar diversas consultas de acuerdo a los criterios

seleccionados. Los criterios pueden ser Consultas de cuentas a
nivel 1, nivel 2 o nivel 3 (Dependiendo del caso)

% Presentar los valores seleccionados

Home o e

g g g A g o
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13.8 CONSULTA DE COMPROBANTES

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1de 1;
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA” _
¢ | SISTEMA DE AUTOR: FECHA:
° | CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
‘ GENERAL . | ID: CONCO0402
‘ Version 1.0
DEFINICION Consulta de Comprobantes
 FUNCION Permite obtener consultas de comprobantes mensuales, consulta de
] un solo comprobantes mayorizado, v consulta de un solo
. comprobantes no mayorizado i

—f

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

/
[

Toma los datos de los archivos historicos y trabajos transaccionales.

LT

Individuales:

1. Ingresar tipo de Documento.

2. Ingresar numero de Comprobante
3. Ingresar mes del Comprobante
4
5

S S SRS

Con los datos ingresados se elabora el criterio de consulta
Si existe los datos seran mostrados caso contrario podra volver a
consultar.

L

Por mes:
1. Ingresar el mes a consultar. ¢
2. Los comprobantes ingresados por mes y presentara un total
general.

; #

4

i z : A L A A Al 0 0 5 A 6 A A A A 4 L wat

A r 4 A F &2
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13.9 CONSULTA DE ESTADOS FINANCIEROS

P £

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1del}
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: FECHA: 1
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL 1D: CONCO0403
Version 1.0
DEFINICION Consulta de Estados Financieros
FUNC!Qﬂ Permite obtener los estados financieros mensuales

ALGORITMO DEL PROGRAMA:
1. Ingresar el mes del Estado Financiero a consultar.
2. Seleccione el Estado Financiero a mostrar.
3. Verificar que el mes haya sido cerrado.

4. Los resultados seran mostrados por pantalla.

wwwww o 7 T
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13.10 CONSULTA DE BALANCE DE COMPROBACION

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1 de 1
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS
“LA DOLOROSA”
SISTEMA DE AUTOR: LFECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL 1D: CONC0404
Version 1.0
DEFINICION Consulta de Balance de Comprobacion
FUNCION Permite un Balance de Comprobacion Mensuales
! ALGORITMO DEL PROGRAMA: ‘
! 1. Ingresar el afio y el mes del Balance de Comprobacion a consultar.
2. Comprobar si ¢l mes ya ha sido cerrado
3. Siel mes fue cerrada se mostrard el respectivo Balance. :
: ST .
PROTCOM Capltulo 13 Pdgina 10 ESPOL



Manual de l)iseﬁo Sistema de Contabilidad General

13.11 CONSULTA DE USUARIOS

COOPERATIVA DE DISENO PAGINA: 1del
AHORRO Y CREDITO DE PROGRAMAS ;
' “LA DOLOROSA” 2
: SISTEMA DE AUTOR: FECHA:
CONTABILIDAD Juan Paulo Paz. 20/Abr/1999
GENERAL ID: CONC0405
Version 1.0
DEFINICION Consulta del Usuario ¢
FUNCION Muestra las diferentes consultas del usuario tales como las acciones?

realizadas por los usuarios en el dia, y consulta general de usuarios

ALGORITMO DEL PROGRAMA:

-~

1. Ingresar el usuarto consultor.
2. Siexiste muestra las acciones o actividades realizadas por el usuario.
3. Caso contrario podra ingresar nuevamente el codigo del usuario.

L g . - A A ke e L EraE

i 2 i g g A
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14. SEGURIDADES DEL SISTEMA

14.1 NIVELES DE SEGURIDAD DE ACCESO Y USO
La entrada al Sistema se realizard mediante un password (clave de
acceso), que permitira controlaran las transacciones que se realicen en
el Sistema de Contabilidad General. Es decir que solo las personas
autorizadas podran tener acceso a las diferentes opciones del Sistema; y
es responsabilidad dnica de ellas, las transacciones que se realicen con
su clave.
No todos los usuarios podran acceder a todas las funciones del sistema,
porque la aplicacion controlara mediante password los miveles de
acceso para reconocer las personas indicadas para usar determinado
modulo; es decir la informacion serd proporcionada solo a personas
autorizadas.
Los Password seran asignados segtin el nivel de jerarquia del usuario.
Existen varios niveles de acceso:
NIVEL |NIVELES DE 'ACCESO A FUNCIONES
 SEGURIDAD ] :
’ Acceso total a las operaciones del Sistema, 3!
'. “incluyendo lo siguiente: ;
: - Respaldo de datos
| - Restauracion de datos ‘
‘1 - Administrador. - Creacion de Niveles de Acceso ;
¢ ; - Creacion de Usuarios ¢
4 - Actualizacion de Parametros del sistema
| | - Generacion de historicos _—
, Aprobacion de Comprobantes Pendientes™ -
' Desmayorizacion )
7 Contador ' Cierre Mensual y Anual
 Auxiliar Contable ' Generacion de Estados Financieros
z | |
i ! - - . I R
: . Reportes De Estados Financieros
‘Gerente, : ) . .
3 ‘ : - Formularios de la Superintendencia de Bancos
- Auditor !
S ~Ingreso, Aprobacion, Eliminacion de -
Comprobantes ;
- ' Envid de Formularios a la Superintendencia de
‘4 'Digitador. ‘Bancos /
/ ! -
é
:_
f
g. - -, A A 4 i 2 P y A 0 A A0 A S
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14.2

gt P B

SEGURIDADES DE LOS DATOS.

Habra dos formas de asegurar los datos, el respaldo de toda la base
datos que sera controlado por el DBMS vy el respaldo diario que sera
manejado por el Sistema de Contabilidad General

PR L e

14.2.1 RESPALDO DE LA BASE DE DATOS.
Item. a Evaluar i ) »__‘ _7 ’E;;ﬁg;ciég “““““““
' Cada 15 dias

Periodo en que se realiza el Respaldo

Periodo en que se borran los réspaldos

__ No se borran.

Persona que lo realiza

A_Q_minist:'adgf de la Base deﬂDatos'

B T

§
3
L}
-
&
L

Tipo de Respaldo ‘Toda la Base de Datos |
‘Tipo de Dispositivo | Tape Backup (Cintas de Respaldos)
Ubicacion del Respaldo | Habitacion segura a prueba de fuego

14.2.2 RESPALDO DIARIO DE LOS DATOS

e 2 S e 72

‘ Item a Evaluar | Explicacion |

Periodo en que se realiza el Respaldo ! Diariamente

Periodo en que se borran los respaldos |Cadal5dias

Persona que lo realiza ' El usuario responsable. o

Tipo de Respaldo Solo lo realizado encl dia

 Tipo de Dispositivo Diskette

Sascion ol Respalc D L sl

1423  RESTAURACION
‘ Este proceso consiste se da cuando se ha perdido

informacion, y se desea recuperar la informacion
respaldada, ya sea del respaldo diario o del respaldo
quincenal.
El Administrador de la Base de Datos es la tnica persona
autorizada para realizar este proceso.

o i - o w . : i
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15. CARACTERISTICAS DE OPERACION.

15.1  DESCRIPCION DE LOS PROCESOS.

151.1  DESMAYORIZACION
Este proceso tiene como objetivo reversar un comprobante
donde se haya usado mal una cuenta o se haya digitado
mal.
: Responsébleﬁ | El Contador o Auxiliar de Contabilidad. ’ h 2
f #
’ ‘
E_Periodo En caso de requerirlo, este proceso se ejecuta siempre y
/ cuando se encuentre en el mes actual y el mes no haya
/ sido cerrado. ‘
/
’
zRequisitos: Las tablas de Cabecera y Detalle de Comprobantes deben
‘ tener registros
15.1.2 CIERRE MENSUAL
Cuando ha finalizado el mes y va se ha realizado la
mayorizacion es necesario cerrar todas las cuentas que se
han utilizado en la contabilidad en ese mes.
: ' 1
Responsable: El Contador o Auxiliar de Contabilidad. §
Periodo: Anual :
%
;
. Requisitos: Para ejecutar este proceso se debe haber realizado antes 1a§
s __ | mayorizacion de las cuentas. o N
15.1.3 CIERRE ANUAL
Cuando ha finalizado el Periodo Contable es necesario
cerrar todas las cuentas que se han utilizado en la
contabilidad en ese periodo para que en la reiniciacion del
nuevo periodo contable todas las cuentas tengan como
primer registro el valor del Balance Inicial. o)
. PROTCOM " Capitulo 15 Pigina ] | ESPOL
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R N

iy

Responsable: El Contador o Auxiliar de Contabilidad.
g
. Periodo: Anual
1
g
s .:
: Requisitos: Para ejecutar este proceso se debe haber realizado antes la)
‘ mayorizacion de las cuentas. /
: i
151.4  ACTIVIDAD: EMISION  DE  ESTADOS
FINANCIEROS.
Son los documentos que debe preparan al terminar el
gjercicio contable a fin de conocer la situacion financiera y
los resultados economicos obtenidos en las actividades de
la Cooperativa a lo largo de un periodo.
Los estados financieros basicos son:
* Balance General
® Balance General Consolidado y Condensado
* Balance General
) * Estado de Pérdidas y Ganancias
; Responsable: El Contador o Auxiliar de Contabilidad. f
# #
%j
: _
‘ Periodo: Dependiendo del tipo de estado financiero:
’ Balance General (mensual™)
‘ Balance  General  Consolidado vy
: Condensado (trimestral) ;
: Balance General (anual) 4
E Estado de Pérdidas y Ganancias (mensual)
: _
4 4
_} En caso de requerirlo, se los puede emitir
‘ en cualquier momento que se desce.
#
#
: Requisitos: Antes de emitir los Estados Financieros se
/ deben haber mayorizado las cuentas de los
i comprobantes de diario. :
é, - O 2 : g e A A Al S A A »j&
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15.2 FRECUENCIA DE FORMULARIOS QUE SE ENVIiAN
A LA SUPERINTENDENCIA (PROCESOS)

A continuacion se detalla el siguiente cuadro donde se explica
datallamente el flujo actualizado de informacion que obligatoriamente
debe reportarse a la Superintendencia de Bancos, en el que se sefala
numero y nombre del formulario, frecuencia de envio, plazo y medio
de envio, asi como el lugar de destino dentro de la Superintendencia

de Bancos.
T NOMBRE PLAZ :
F CI:J;:M DEL FORMULARIO FRE(EEENC o J; MEDIO DESTINO /
| o (Dias)|
600 |Balance General Mensual | 8 ' Magnético |INI i
] B (Papg] INCOOP
600-p | Balance Consolidado y | Trimestral & | Papel INCOOP
Condensado B '
600 |Balance General | Anual & | Papel INCOOP ¢
(liquidado) | B ’
501-p |Estado de Pérdidas y[Tnmestral 8 |Papel INCOOP !
Ganancias '
501 |Estado Analitico de|Anual 8 |Magnético |INI :
Pérdidas y Ganancias | Papel iTNCOOP :
229 |Relacion entre | Mensual 8 | Papel | INCOOP

' Patrimonio Técnico y
' activos contingentes
ponderados por riesgo

229-p |Proporciones minimas | Trimestral 8
de Patrimonio técnico
segun la categoria de
activos y contingentes .
203-M | Estado Consolidado | Mensual 8 | Papel INCOOP
mensual de cambios en J
- la posicion financiera )
203 | Estado Consolidado | Anual 8  |Papel INCOOP
mensual de cambios en
la posicion financiera |

S

e

Papel INCOOP

L SR

|
T T A S T T T I O M TR NP

B T T e 0 0 T, 0 A, 0 0 0 M 0 4004 0 e 05 40 0 T . 0 M L o T R
|

247 | Informe de Posicion en|Diario 1.5 | Magnético |INI
 moneda extranjera | o

246 |Informe semanal de|Semanal 8 | Papel INCOOP
indice de Liquidez B

245 |Calculo de la liquidez | Mensual 8 | Papel INCOOP

W ... s ... . 1 |
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Sistema de Contabilidad General

Destino

B

INI Intendencia Nacional de informatica
INCOOP Intendencia Nacional de Cooperativas

15.3

RETENCION DE DATOS

En caso de que se presente alguna contingencia que ponga en riesgo la
integridad de la informacion, el sistema controlara esta situacion, a fin
que no se descontenten los procesos.

Cada transaccion que se realice sera almacenada en los discos
duros del servidor. Esta informacion permanecera hasta que se
realice el proceso de Backup de los archivos en el tiempo que se
haya establecido, sugerimos que se haga al final del dia. En todos
los modulos se efectuara este proceso.

Nuestro sistema facilita este proceso mediante una opcion que
debera ser ejecutada por cada usuario que maneja las
transacciones antes de culminar su jornada. Esta operativa la
debera establecer el jefe de Departamento de Sistema.

Los respaldos tendran que ser dados al jefe del Departamento de
Sistemas, quien serd la Unica responsable de entregar esta
informacion cuando se considere necesario hacer el proceso. La
recomendacion que le hacemos es que este proceso se realice al
cierre de mes.

La informacion mensual sera guardada en el Departamento de
Contabilidad. La infraestructura de este Departamento debera ser
a pruebas de siniestro ademas de poseer caracteristicas especiales
en cuanto a la temperatura y humedad.
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