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Manual de Usuario
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1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de
Contabilidad, ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a
identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Contabilidad y que
conocimientos minimos debe tener para lograr una compresion exitosa de cada
una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Contabilidad acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Contabilidad.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operacion del Sistema de Contabilidad.

Tesorero y Contador, que son los responsables del buen funcionamiento del
area financiera.

Auxiliares Contables, que son encargados del manejo del Sistema de
Contabilidad.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operaran el
Sistema y deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de Contabilidad.
2. Conocimientos basicos de Informatica Basada en Ambiente Windows.

PROTCOM " Capitulo I - Pigina I ESPOL
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1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

A —

Capitulo 1 Generalidades.

Capitulo 2 Explicacion de la Interface Grafica.

| Instalacién - - |

Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Contabilidad.

Capitulo 4 Arranque del Sistema de Contabilidad.

B _ ~ Operacién ) |

' Capitulo 5 Iniciando la Operacién del Sistema de Contabilidad. |

Capitulo 6 Menu Archivo. |

Capitulo 7 Menu Ver. |

Capitulo 8 Menu Procesos.

' Capitulo 9 Menu Procesos Especiales.

Capitulo 10 Menu Consultas/Reportes. |

Capitulo 11 Menu Mantenimiento. \

Capitulo 12 Menu Sistema. ‘
~ Anexos ]

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.

Anexo B Reportes Reales.

'Anexo C Glosario de Términos.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Contabilidad.
Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Contabilidad, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los terminos utilizados en el mismo.

PROTCOM
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1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto

Formato : Tipo de Informacion

- N | - B
Vifieta numerica 1 'Numeracion de procedimientos paso a paso.
‘Negrita ' Términos a resaltar por su importancia.

i ' . o - I
‘ Nombres de opciones que puede elegir el
Menor que — Mayor que < > | Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o

teclado. |

i
I~ ' T o B i

‘Caracter  mayuscula
'Caracteres minuscula |
\ o , I |

+ o :
Nombres de teclas se inician con mayusculas.

i Si esta ubicado bajo las letras, significa que el |
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas: |
'ALT + letra subrayada o dando clic en la opcién |
del Menu o en el boton.

Caracter subrayado _

| , : ! _ : _ —
Palabra boton y a su lado ira la representac:lon
grafica.

- Grafico del boton

1.7.2 Convenciones del Mouse

Término ‘ Significado |

\
“Senalar” |Colocar el extremo superior del mouse sobre el
'elemento que se desea sefalar.

|
“Hacer clic” |PreS|onar el boton principal del mouse

'(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo |
\ inmediatamente. ,

i

| A | |
“Arrastrar Senalar el elemento, luego mantener|

| |presnonado el mouse mientras se mueve y se lo
'ubica en el lugar deseado.

PROTCOM ' Capitulo | - Pigina 3 ESPOL
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1.7.3 Convenciones del Teclado

| Tecla ' Significado

Teclas de método abreviado | Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
' mostrar la ayuda. w

| |
— 1

Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en
| ENTER (ENTRAR-RETORNO) el manual dice “Presione ENTER". |

— S — — __.1,. —— — e ‘

Teclas direccionales 'Puede utilizar las teclas direccionales para
I €, > MY moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
' los diferentes elementos de un control de la|
| | pantalla, un elemento a la vez. 1

' Teclas de avance de pagina Las teclas de avance de pagina son utilizadas |

' INICIO, FIN, Av. PAG., RE. 'para movilizarse entre varios elementos de un |
PAG. control de la pantalla.

!

N I _

' Tecla TAB ‘Tecla utilizada para moverse entre los/
‘diferentes controles de la forma. Con la tecla
| TAB, se da el enfoque al primer control ubicado‘
' a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al
| ) | primer control de la izquierda. |

Tecla Significado

|

'Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos |
del teclado. Por Ejemplo:
|
» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active!
- la funcion que esta graficada en la parte
superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
; minimo dos funciones. ‘

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion de TECLA.

PROTCOM Capitulo 1 - Pigina4 ’ Eﬁs‘mﬁ;
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1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia: Muestra informacion queT facilita Ia_operacién del Sistema.

v
7

Nota: | Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales |
— deben ser revisadas por el Usuario.
\‘:{___

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Contabilidad,
revise el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al
respecto, contactese con el Departamento de Sistemas de la Federacion
Ecuatoriana de Futbol.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.

ESPOL
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra
encontrar tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

HAinicio

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton Inicio _I y, a continuacion en

Ayuda.

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows EE

Contenido | indice | Buscar |

Haga chic en un tema y después en Mostrar. T ambién puede hacer clic en otra
ficha, por ejemplo, en la ficha indice
U‘] Coma ..‘J
Q Ejecutar programas
Q Trabajar con archivos y catpetas
Q Imprirur
Q Utihizar una red
e Comuricarse con otros
0 Proteger su trabajo
L) Cambiar la configuracion de Wndows
e Cambrar el aspecto de Windows
Q Personalizar M F C o el Explorador de Windows
W
2] Agregat un programa al mend Inicio o al menu Programa:
_._']‘ Mover la barra de tareas

_?] Personalizar 1a barra de tareas o el menud lnicio
|

B

<

I Carrar I Imprimir... I Cancela ]

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: Fara desplazéfée dentro del indice de ayu&éf escriba las primeras
| letras del término que desee buscar. El indice esta organizado |
Y como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que |

N -
desea inténtelo con otra.
Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer
I clic en el texto verde vera una definicion del término.
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

' icono [ DESCRIPCION ]
aj Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC
e y administrar sus archivos.
o/ Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles
'EJ . . .
=y en la red si su PC tiene acceso a esta, o puede conectarse.

‘La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
‘temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para|
recuperar archivos eliminados por error.

‘ / Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, |

¥ 'sirve para ejecutar el Sistema SIFEF, haciendo doble clic o
seleccionandolo y presionando ENTER.

FRnicio 'Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra

‘iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion
‘del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC vy
mucho mas.

Tabla 2.1 conos principales del escritorio de Windows.

2.2.1. El boton Inicio y la barra de tareas

Fwnicio @i ) oz202pMm

Figura 2.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion.
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2.2.2. Iniciar el trabajo con el menu inicio.

Al hacer clic en el botdn inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

ICONO T 'HACE ESTO
‘ o] Programas * | Presenta una lista de programas que podra iniciar.
|
“ | Eavorttos * | Presenta las paginas Web mas utilizadas por el usuario.
__§ Documertos * | | Presenta una lista de documentos que abrié previamente
i E;;gonnwacm *{ | Presenta una lista de la configuracion del sistema que
podra cambiar.
.4%'; Buscar »| |Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
_ compartido o un mensaje de correo electronico.

@ Ayuda Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
Indice y otras fichas para saber como realizar una tarea |
en Windows.

—_ Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un

(oo 7| Ejecutar

o comando en MS-DOS

§ g‘}: Cerrar sesién Dvm Cierra o reinicia su PC.
, E !\IJJ Apagar e sistema Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
[ _ instalada, es posible que encuentre elementos adicionales

x :-';;i @ _-‘-;! n’ E en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un botdn que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su botdn desaparecera de la barra de tareas.

(3]

Bt B -« acioson word powichasmerz ———__________________mms|
P ¥ dwchve [Sodn Ve jsertar Formats bmvamientes Tebla Vertena ! = 1#1 x|
’ Ded &L ad ~- AF FOEW 40 O
D tormed s WX BB i -
Proasa. [ eensmmeg, » s . - - R
a ] S
o 2.6.3
icamou : bk 4
- R N N N ‘j
. Jemng |
el 1Y - B EY) — ) ,Jj
e I s e d O-- .
< e b e NOOEMA > L-A-ETHGE
Ac mdaen g ¢ Sac. 3 i Aem P <at s |
=T
v oo R
Nprorrlt | gt
| «F [l a]sJaualorla][we]] 1 o |
Wwicen || gy Mecrosen Word - Pgh_ 8 C0 Fiaver | Ry oriem

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas.
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamafio de una ventana, etc.

:' Sistema de Conlabihdad BBB I
Achivo Ve Procesos  Procesos £ specales Lmsn.ls:!ﬂepmm] Mantenmento  Sistema 1

Q= o4 < i FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Barra de Herramientas

Barra de Estado

SISTEMA INTEGRADO PARA LA

9% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBEOL wmgw
‘v"

Veinon 1.0 Usuano: MDN NUM - MAYUS INS  10210/1933 2026 PM

Figura 2.4 Elementos principales de una venta Windows.

2.3.1. Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Contabilidad.
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2.3.2. Cambiar el tamano de las ventanas

Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos métodos para cambiar el tamano de las
ventanas:

1. Ultilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

' Haga clic Para hacer esto
! en |
&l ' Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra |
 de tareas. |
[ \
' \ 5 - ; ‘
gl 'Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla. ‘
=] Volver al tamafno anterior de la ventana. Este boton aparecera |
cuando se maximize la ventana.

x| ' Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el tamarno de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

| Bl Documento - WordPad |
féxch&vo Edicion Ver Insetar Fomato Ayuda E
Dlzla| R ] | @] |
t [Times New Roman - N0~ NW|X ¢
I A 3 x|
i-1|2|3|4|E|E’|7|'8|'E:
E

Para obtener Ayuda, presione F1 NOM

mrmwg‘r}x:ww o I 1 5 N - .
Figura 2.5 Cambiar el tamafo de una ventana. Otra Forma.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad

2.3.3. Barra de herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus Yy botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada botén apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

E.MiPC M=l E3

Archivo Edicion Ver Apuda

ELLE -] % |@|@| o X[ [, =z
ﬁl _; _J Subir L[nr-ﬂeli ﬂl ‘-;J

Discode 3% Presanc586  Virgnia|D:]  Audio COD (E:)  Panelde  Impresoras
(&) Ic) control

& objeto(s)

Figura 2.6 Barra de herramientas.

2.3.4. Barra de Estado

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana vy
cualquier otra informacion relativa al contexto.

2.3.5. Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6. ¢Como accesar a los menus?

* Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada moédulo del menu hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Modulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho moédulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas
de movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

 Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u
opcion deseada y haga un solo clic en ésta.
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Titulo de menu
— Elermento de menu /— Barra de menus

Fom
A Edlcmn Opciones  Ayuda

ﬂljevo

Abr

Guardar como...

/

Salir

\_ — Barra separadora
Menu

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.3.8. Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en
la que desee que termine la seleccion.

E] Documento - WordPad
Archivo Edicidn “Ver Insetar Formato Apuda

D|d| SR 4 &|®l@l-] B

ITIITIE"; New Roman ﬂ ﬁE
| e 0o

(=] E3

’n’

E_-' T- 1213 1 4-1:5:

~| u|x|

"La curiosidad es el principio
W PEYinteligencia activa.”

Para obtener Aypuda, presione F1

NUM

Figura 2.8 Seleccionando Informacion.
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2.4. INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: | Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio |
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

J
Wy

{e=)

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar” X| de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.
Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
2.4.1. Pasar de un programa a otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla.
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2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los
datos de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman
la interface 0 medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema Académico. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman
la base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

_Ban-as de desplazamiento Las barras de desplazamientofpermit-éﬁ‘
explorar facilmente una larga lista de

=l elementos. La barra de desplazamiento

Kl N jﬂ horizontal permite  desplazar la

Haga chc en ellas para desplasarze | |nf0rmaC|on a la IZC]UIEFda 0 .a la

hornzontalmente o verticalmente sobre derecha. La barra de d95p|azam|ento
un objeto vertical permite desplazar informacion

hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.4  Barra de desplazamiento (SCROLL BAR). |

I

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o visualizar texto. |
De forma predeterminada, un cuadro de |

Ingrese su Nombre texto presenta una unica linea de texto
y no presenta barras de |

Juan Carlos Garcia Plial . . :
| desplazamiento. Si el texto es mas|

largo que el espacio disponible, solo |
Escriba el texto deseado. 'sera visible parte del texto. |
|

Tabla 2.5 Cuadro de texto.

'Cuadro de texto multiples lineas | A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra multiples lineas

En ambos -:aacusdlchoprclgiarrbapaiece:eﬂ de texto. Un cuadro de texto con
delante de las demas ventanas multiples lineas administra
< | ;rJ ‘automaticamente el ajuste de texto

'siempre que no haya una barra de
Puede escnbir un parrafo de texto | deSPIaza miento horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de texto, multiples lineas.
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Cuadro de Opcion Se utiliza para seleccionar solamente una |
opcion dentro de un grupo de varias |
i Sexo alternativas.
® Masculino! C Femenino

Haga chc en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar una. |

| |
) HE— _— —e

Tabla27  Cuadro de Opcion (OPTION BUTTON).

Cuadro de Verificacion | Marca o sefala una o varias opciones .
'De esta manera se pueden seleccionar

'varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

¥ Semestre

Haga clic en la opcion que desee.
Puede seleccionar mas de una.

S RSN P— |

Tabla 2.8 Cuadro de verificacion(CHECK BOX)

Incrementar, Decrementar | Incrementa o decrementa un valor.
'Contiene un par de botones con ﬂechas;

) ‘en los que el usuario puede hacer clic|

Esperar: [6 = minutos | o incrementar o disminuir un valor,

i . 'como una posicion de desplazamiento o
aga chc en las Hlechas para

aumentar o disminuir el nGmero. un numero.

Tabla 2.9 Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN). ‘

Cuadro de Lista. Presenta una lista de elementos entre los

cuales puede seleccionar uno 0 mas. Si|

rmmmq ‘;I el numero de elementos supera el

Autos numero que puede mostrar, se presenta

R = automaticamente una barra de
Haga clic en las flechas para desplazamiento.

desplazise por la lista y. después. elija
la opcién que desee. ‘

Tabla 2.10 Cuadro de Lista (LIST BOX).
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Cuadro Combinado 'Permite ingresar informacion en la parte |
‘del cuadro de texto o seleccionar un/
Nacionalidad 'elemento del cuadro de lista. '
‘ E cuatoriano Puede abrir la lista dando un clic en =l
Colombiano para cerrarla solo tiene que dar un clic en
Venezolano

Haga clic en la flecha para ver una el elemento seleccionado.

lista de opciones. Después ehja la
opcion que desee.

Tabla 2.11  Cuadro Combinado (COMBO BOX).

Boton - |Este objeto siempre tiene asociada una
orden con él. Esta orden se ejecutara
cuando haga clic sobre el boton.

Tabla 2.12 Boton.

\

! De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

|

Cuadro de Fichas 'Permite definir varias paginas para la
'misma area de una ventana o un cuadro

P | =¥ i [
Ficha 1 ] Ficha 2| Ficha 3 ‘de dialogo en la aplicacion.

Haga clic en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

R — - — — S —————.

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD El objeto SPREAD es parecido a una
) hoja de calculo que muestra una serie de |

i | Descripcién | - ! .
; 1 — filas y columnas en donde se puede|
2 ingresar o visualizar gran cantidad de
3 | M informacion.
‘ »[

Tabla 2.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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' Cuadro de Celdas FLEXGRID |Permite unicamente visualizar

‘informacion en forma de filas y columnas

No. Matricula

agrupadas y ordenadas.

Nombres | Apelidos ﬂ

L‘j — R

Tabla 2.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

Tabla 2.16 Cuadros de Dialogos.

2.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

8 | ERROR.| No se Puade leer el Archivo de inicializacion

Figura 2.9 Mensaje de Error.

<>
La figura % indicar que se trata de una pregunta, que Ud. tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se
cierra una aplicacion.

Mensaje de Sistema -

.
-") ;Desea eliminar?
—

Figura 2.10 Mensaje de Confirmacion.

PROTCOM
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; s : L
La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que se esté ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje de Sistema =]

! E ERRORI! La informacidn ya ha sido procesada

_ Aceptar

Figura 2.11 Mensaje de Advertencia.

La figura */ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabd correctamente:

Mensaje de Sistema .

l‘) Datos Modificados
—

Figura 2.12 Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 14 ESPOL



CAPITULO 3.

CARACTERISTICAS DEL
SISTEMA DE
CONTABILIDAD



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad

. 4 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD

3.1. INTRODUCCION

La Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.) es un organismo deportivo
auténomo, de derecho privado, con sede en la ciudad de Guayaquil y esta
sujeta a las Leyes de la Republica, a los Estatutos y Reglamentos de los
organismos nacionales e internacionales a los que es afiliada; y a sus propios
Estatutos y Reglamentos.

La funciéon basica de la F.E.F. es fomentar, organizar, controlar y dirigir la
practica del futbol en eventos internacionales, campeonatos nacionales,
provinciales, tanto en el ambito No Aficionado como en el Aficionado.
Considerando las necesidades de la Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.),

para facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema SIFEF, el cual
dara resultados inmediatos de cualquier estado financiero en la parte contable.

3.2. BENEFICIOS

e Transacciones en linea.

« Control en las operaciones para evitar errores humanos.

* Operaciones integradas con los diferentes sistemas existentes en SIFEF.
o Estados de Resultados al dia.

e Los representantes del area financiera estaran enterados de la situacion de
la empresa lo que les permitira realizar diferentes toma de decisiones.

e EI Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente
integrado.

e Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.
e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.

« El Personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

Capitulo 3 - Pagina | ESPOL
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Mobdulo de Procesos

Este menu tiene el objetivo de realizar los diferentes procesos que ejecuta el
sistema contable.

Tiene las siguientes opciones:

1. Ingreso de Asientos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los asientos contables que realiza el
sistema de contabilidad.

2. Contabilizacion de Asientos.

Esta pantalla tiene como objetivo contabilizar o acumular los saldos de las
cuentas contables de cada asiento.

3.3.2. Modulo de Procesos Especiales.

Este menu tiene el objetivo de realizar los procesos que afectan de una forma
fundamental a los resultados en el Sistema de Contabilidad.

1. Calculo de Superavit del mes.

Esta pantalla realiza una verificacion de que los saldos estén cuadrados, el
diferencial cambiario a los médulos de Cuentas por Pagar, Cuentas por Cobrar
y Roles de Pago.

2. Cierre Anual.

Esta pantalla realiza una verificacion de que los saldos estén cuadrados, el
diferencial cambiario a los modulos de Cuentas por Pagar, Cuentas por Cobrar
y Roles de Pago, el asiento de cierre y el asiento de apertura.

3. Reversa asientos contables.

Esta pantalla realiza la reversion de uno o varios asientos contables realizando
un cruce de cuentas del respectivo asiento y contabilizandolo.

3.3.3. Modulo Consulta/Reportes.
Este menu ofrece una buena gama de consultas y reportes de Plan de cuentas,

asientos fijos, saldos, centros de costos, balance de comprobacion, estado de
resultados, etc.

PROTCOM Capitulo 3 - Pigina 2 ESPOL
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Tiene las siguientes opciones:
1. Plan de Cuentas.

Esta pantalla permite consultar todo el plan de cuentas o rango de cuentas
existentes por niveles o por tipo de cuenta.

2. Documentos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los documentos existentes en
SIFEF que sirven para que los demas sistemas realicen asientos contables con
la utilizacion de documentos fuentes y de sistemas.

3. Asientos Fijos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los asientos fijos o repetitivos que
existen en las tareas diarias de contabilidad.

4. Movimientos por cuenta.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los movimientos que tiene una
cuenta, esos datos puede ser en linea o historicos, por aplicacion o por
transaccion y por estado de la cuenta contabilizados, pendientes y no
cuadrados.

5. Movimientos por Transaccion.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los movimientos que tiene una
transaccion, esos datos puede ser en linea o historicos, por aplicacion o por
transaccion, por rango de transacciones, por rango de fecha y por estado de la
cuenta contabilizados, pendientes y no cuadrados.

6. Saldos de Cuentas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los saldos de la cuenta o rango de
cuentas, por niveles, por rango de fecha, rango de transacciones, incluyendo el
saldo de arrastre de la respectiva cuenta.

7. Centros de Costos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar un determinado Centro de Costo ya
sea los relacionados a una aplicacion o solo los datos de los centros de costos
elegidos.

8. Estados Financieros. Balance de Comprobacion.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de

comprobacion ya sea por rango de fecha, eleccion de datos historicos y rango
de cuentas.
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9. Estado de Superavit o Déficit.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de resultados
ya sea por rango de fecha, eleccion de datos histéricos y rango de cuentas.

10. Estado de Situacion Financiera.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de situacion
financiera ya sea por rango de fecha, eleccién de datos historicos y rango de
cuentas.

11. Balance de Comprobacion Consolidado.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de
comprobacion consolidado dependiendo de las empresas elegidas ya sea por
rango de fecha, eleccion de datos historicos y rango de cuentas.

12. Estado de Superavit o Déficit Consolidado.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de resultados
dependiendo de las empresas elegidas ya sea por rango de fecha, eleccion de
datos historicos y rango de cuentas.

13. Estado de Situacion Financiera Consolidado.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar y realizar un estado de situacion
financiera dependiendo de las empresas elegidas ya sea por rango de fecha,
eleccion de datos historicos y rango de cuentas.

3.3.4. Modulo de Mantenimiento.

1. Plan de Cuentas.

El mantenimiento del plan de cuentas realiza el ingreso de las cuentas que se
utilizaran para los asientos contables que solo puede ser ingresada en la
matriz.

2. Documentos.

El mantenimiento de documentos realiza el ingreso de los documentos que se
utilizaran en los asientos y procesos que los demas sistemas realizaran.

3. Relacion Documentos/Aplicacion.

El mantenimiento de relacidon documentos/aplicacion realiza la asignacion de
aplicaciones a los documentos anteriormente ingresados.
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4. Asientos Fijos.

El mantenimiento de asientos fijos realiza el ingreso de los asientos repetitivos
que se utilizan en contabilidad y cuentas por cobrar.

5. Asignacion de cuentas.

El mantenimiento de asignacion de cuentas realiza la asignacion de las cuentas
contables con respecto a la forma y campo de un programa de unos de los
sistemas.

6. Centros de costos.

El mantenimiento de centros de costos realiza el ingreso de los centros de
costos que se necesita para realizar el presupuesto.

7. Relacion Centros de costos, Cuentas Contables.

El mantenimiento de Relacion Centros de Costos, Cuentas Contables realiza la
asignacion una cuenta contable y de una transaccion a uno de los centros de
costos ingresados anteriormente.

8. Correccion Monetaria.

El mantenimiento de correccion monetaria realiza el ingreso del indice
inflacionario, del afo que se aplica y el periodo a aplicar el proceso de
Correccion Monetaria que la realiza los sistemas de Inventario y Activo Fijo.

3.3.5. Modulo de Sistemas.

Este menu tiene el objetivo de realizar la depuracion del sistema y ofrecer una
informacion sobre ella.

Tiene las siguientes opciones:
1. Depuracion de datos.

Esta pantalla tiene el objetivo de realizar la depuracion de la informacién que
existe en el sistema.

2. Acerca de ...

Esta pantalla muestra informacion general acerca del Sistema de Contabilidad.

PROTCOM ' Capitulo 3 - Pigina 5
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3.4. SISTEMAS.

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

« Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
que lo requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para
prevenir la pérdida de la informacion.
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Contabilidad, sin
renunciar a la idea de adquirir mas Hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo Caracteristicas | Descripcion |
Microprocesador ' PENTIUM AKD26 MMX
Servidor Velocidad 1266 MHZ
< ‘1 Arquitectura del Bus | PCI 64 bits
S Memoria RAM 1128 MB
'Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video '2MB
| ‘r Disco Duro 112GB
| Tipo de Monitor ' SVGA 15™
| = 'Unidad de Disquete | De 1.44 MB
= = Teclado 1101 Teclas
‘ e Tarjeta de Video PCI
| = ? Tarjeta de Red '3COM
e Tarjeta de Sonido 32 Bits
COROM 36X I
B , Microprocesador PENTIUM MMX
Estacion de Trabajo Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del Bus  PCI 32 bits
ey Memoria RAM 32 MB
ﬂ 'Memoria Cache 512 KB
" 'Memoria de Video |12MB
| o ' Disco Duro '3.2GB J
e ' Tipo de Monitor | SVGA 15™ J
— = Unidad de Disquete  De 1.44 MB ;
' " | Teclado 1101 Teclas
| Tarjeta de Red |13 COM
Impresora |Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, |
’\1?. 'minimo 360 x 360 DPI. |
Escaner minimo 600 x 600 DPI.

Escaner

=

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware.

PROTCOM  Capitulo 3 - Pagina~  ESPOL



Manual de Usuario

Nota:

L

S

"El sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el

| rendimiento del mismo decaeria en un 50%, si Usted esta
| acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones simultaneamente.

3.5.2. Requerimientos de Software

~ Logotipo | Descripcién del programa
- —

Microsoft Windows NT 4.0 en espanol. Este sera utilizado
en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft SQL Server 7.0 en espafol.

'Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espafiol. Este
'sera utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espafnol, Edicidon
Empresarial con licencia.

Microsoft Office 2000 en inglés.

PROTCOM

Tabla 3.2 Requerimientos de Software.
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3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

El Sistema de Contabilidad, toma parte de SIFEF al que se le han desarrollado
Instaladores generales. Para obtener informacion mas detallada sobre este
tema recurra al Manual de Instalacion. (Ver Manual de Instalacion)
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD

4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso,
si tuviere.

Escrnibi contiasefia de red BE
_! ‘ Introduzca su contraseria de ted Microsolt Aceptar
:I—;i-J:} Cancelsr I

Nombre de usuanio  [ADMINISTRADOR
Contraseda |
Dominio [FEDERALCION

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si usted tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasena para iniciar
la sesion en Windows.

F stablecer contiasefia para Windows [ 7] x]
Confrme la contrasefia que ha escito. Se [ Aceptar I
utlizara como su conbrasefia de Windows !

Cancelar

Nueva contrasefia [

Condrmar nueva contiasefia |

Figura 4.2 Pantalla de contrasena para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasefna de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Figura 4.3 Escritorio de Windows. g
Fl

6. A continuacion debe buscar el icono del Sistema para ejecutarlo,

en caso que tenga un acceso directo en el escritorio.

1<
Si usted encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre él. SIFEF

Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en
Programas, Y de un clic en SIFEF.
& Microsolt SAL Server 6.5

WinZip
m. L33 Microsolt Visual Basic 6.0 ,
45, Microsoft Visual SourceS afe

_* | Eavoritos »
_'\_‘j Documentos »
% Contigus acidn »
-n Buscar ¥
i'l'i. @ Ayuda
é: Z] Eiecutar
[7d] " P R .
§ 5!2 Cergar sesion Admiristradot ) A
& 28 5
b R Aosow o stema £ A
[Rince @& 2,4 % § \i
; ; y W, ; 4
Figura 4.4 Ejecutando el Sistema SIFEF. i A
— ! - S E— S
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7. En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SIFEF, en la cual usted debe escoger el icono
correspondiente al Sistema de Contabilidad.

= ——— = - e =
REF-E AP SIFEF |

EContabiIidad

Figura 4.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SIFEF.

8. Una vez escogido el Médulo en el cual se trabajara le aparecera la pantalla
de acceso.

~< Acceso a SIFEF... [ a1

Bienvenido al Sistema de Contabilidad

Empresa|FEDERACION ECUATORIANA DE FU v ]

@ @:g Usualiu:|U‘E.F{1:IZIN!‘J1
Clave : |

s l F E F Conectado  NESNENENNNENENEEREI

Aceptar | Cancelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Contabilidad

9. Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione

ENTER, o de un clic en el botén aceptar | A%

10.Si usted Desea salir del sistema SIFEF de un clic en el botdon cancelar

Cancelar

11.Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema de Contabilidad, en caso contrario se
presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SIFEF
emitira el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema [ x|

J .) No ha ingresado su identificacion de Usuano

Figura 4.7 Mensaje de informacion

En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema E3

-
‘\‘l ]) El usuario ingresado no es vélido

Figura 4.8 Mensaje de informacion.

Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema E l

=
\l) El usuario no tiene acceso al Sistema de Contabilidad

[ Aceplar ]

Figura 4.9 Mensaje de informacion

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema Inventario aparece el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema .

\\l/‘ El usuaro no hiene acceso a la Base de Datos BOPRODUCCION

Aoepier

Figura 4.10 Mensaje de informacion

Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema [ %] l

-
i Error en la clave.
: Assgurese ingresarla corectaments

Figura 4.11 Mensaje de informacion.

Si se realizan cinco intentos al ingresar la clave, y esta no es correcta el
sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema E

Ha realizado cinco intentos de acceso al sistema
. Saldra del sistema en este momento

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA |
CONTABILIDAD o |

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Contabilidad aparecera la pantalla
del Menu F’rincipalj

5.1. MENU PRINCIPAL

f Sistema de Contabshdad
Archevo Vet Procesos  Procesos Especisles  Consullas/Reportes  Mantenimiento  Sistema

Q :'g 4 g’ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
ff'?"t FEDERACION ECUATORIANA DE FUTEOL

rur )

o Vi
el i 7

I\-fetsim1 ] Usuana: MON NOM  MaYUS INS [ 02710/1999 | 2026 PM

Figura 5.1 Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.
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5.1.1 Menu Archivo

¥ Sistema de Contabidad
Archevo Ver Procesos Procesos fwpecisles [onsubas/Heportes Manleimeento  Sistema
rigp o Igre . FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
Nueva Sesdn
Sal

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTEOL g
LT

[Venmﬂ) Usuany: MON NOM | MAYTS 02101993 2356 PM

Figura 5.2 Menu Archivo de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.

5.1.2 Menu Ver

£ Sistema de Contabibdad

Acchivo  Ver Procesos Procesos Especisies [onsulas/Fepotes Manterwmenio Sistems
== ¥ Banade Estado
Cascada
Mosasco Horgontal

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
2% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

- —— “‘J’

IVemdrH 0 Usuano: MDN NOM  Mavds INS  [02/10/1399 0001 AM

Figura 5.3 Menu Ver de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.
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5.1.3 Menu Procesos

f Sistema de Contabilidad
Archvo Ve Procesos Procesos Especisies [onmudlss/Repories Mantersmento Sistema
Ql=—= Ingeeso de Asier FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
2%  FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

IVuwﬁnlU Usuang. MON NUM  MAYUS INS 027101939 ;0003 AM

Figura 5.4 Menu Procesos de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.

5.1.4 Menu Procesos Especiales

s0s Especiales Consubas/Repotes Manterwmento  Sistema

do d FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
#52% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTEOL

Lear }
7

S

IV&:ﬁn! 0 Usuano: MDM NOM MaYUS 031101999 1218ar

Figura 5.5 Menu Procesos Especiales de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.
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5.1.5 Menu Consultas/Reportes

£ Sistema de Contabiidad

Archivo Ver Procesos Procesos Especiales Edasu Manteramiento  Sistema 7
= gi_,.!l,sl Plan de Cuentas FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Documentas
Asientos Fios
Movimientos
Saldo de Cuentas

E stados Fnancieros »
E stados Fnancieros Consolidados

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
%  FEDERACION ECUATORIANA DE FUTEOL

e e 7

LY

rVemc'.nx.o Usuano: MON NUM  MaYUS 037101933 1222 ar
Figura 5.6 Menu Consultas/Reportes de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.

5.1.6 Menu Mantenimiento

Dotumenton
Retacan (od urertce/iom soon

Aserics Fyos

Asgnacan de Cueries

Cormso de Comon

Pielacitn Certo de Costos Clas. Cortables
Conscondn Moretans

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
8% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL wmpwr

:
L 1]
@ Cras ]

\ ;‘-_/,

Vierndn 10 Ususne MON NUM MAYUS NS 038 128 am

Figura 5.7 Menu Mantenimiento de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.
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5.1.7 Menu Sistemas

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Vemnin 1 0 Usuwa MON HOM  MATS NS @BONTS 128w

Figura 5.8 Menu Sistema de la Pantalla Principal del Sistema de Contabilidad.
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6. MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para cerrar la ventana activa, cambiar resolucion
del monitor, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

Archivo
Contigurar Impresora Chil+l
Nueva Sesion
Salir Ctrl+S

Figura 6.1 Menu Archivo.

6.1. CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

¢ Laimpresora donde desea imprimir.
e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton _E®%* e |a Figura 6.2.
* Eltamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
e La orientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

21
Impresota
Nombre.  |HF Lasedet 4000 Senes PCLE L] Fropiedades I
Estado Impresoia predeterminada; Intervencion de usuano. ) documentos en espera
Tipo HP Laseret 4000 Senes PCL b

Ubicacion  \\Marceloduran\hp
™ Impnmi & un archivo

Comentano
Irtervalo de mpresion Copas
* Todo Numero de copias 1 5:

e

" Seleccion

Aceptar Cancalas

Figura 6.2 Configuracion de impresion

. B N B B 3
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6.2. NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema de Contabilidad
como un usuario diferente por lo cual usted observara la siguiente pantalla:

X

Bienvenido al Sistema de Contabilidad

=8 Acceso a SIFEF...

Empresa|FEDERACION ECUATORLANA DE FU ~]

(15)1 f;;@ Usuario :
Clave : I :

Conectado.... NERERERRNENERNRERNS

USRCOND2

i Aceptar L_(;ancelal

Figura 6.3 Nueva Sesion

6.3. SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Contabilidad, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del
Sistema de Contabilidad hay varias formas entre las cuales estan:

e En el Menu Archivo eligiendo la opcion Salir.
« Dando un clic en el boton X/ ubicado en la parte derecha de la ventana.
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7. MENU VER

En este menu habrd opciones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Contabilidad, tales como desactivar o activar la barra de estado y la
barra de herramientas. También se presenta la opcion de poder colocar las
pantallas como nosotros quisieramos verlas.

Ver
v Barra de Heramientas
v Bara de Estado

Cascada
Mosaico Honzontal
Mosaico Vertical

Figura 7.1 Menu Ver.

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no esta visible solo podra acceder a los programas principales
mediante el menu de opciones.

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Figura 7.2 Barra de herramientas.
Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

_ - USRMCR NOM | LTINS 28098 1365

Figura 7.3 Barra de estado

Para activar la barra de estado haga lo siguiente:

¢ Haga clic en barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.3. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentacion en
forma escalonada.

S!STEMA INTEGRADO PARA LA
#i%  FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL =g

C >
(rer)

= ‘\‘ ' d

10 Uwapn WMON Ll 0110458 1347 am

Figura 7.4 Cascada.
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7.4. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
&0 FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL wmge

T

A

Unawa 0N L ] SV 125 am

Figura 7.5 Mosaico Horizontal.

7.5. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abajo hacia arriba.

e T T e———
| FEDERACAMN FCLUM TORMMA OF FUTBO

SISTEMA INTEGRADO FARA LA
1% FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOIL

U WO L] WY 125 am

Figura 7.6 Mosaico Vertical.

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 3 ESPOL



CAPITULO 8

MENU PROCESOS

i 0%
CUgp s supe®
POLITECNICA DEL LITORA



ﬂ anual de Usuario - Sistem_a de C ur{{gb{!i@

8. MENU PROCESOS

Este menu tiene por objetivo realizar los diferentes procesos en el Sistema de
Contabilidad.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos formas:

» Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu principal dando un clic en
la opcion correspondiente.

» La otra forma es por medio de las teclas nemotécnicas ALT + P.
Visualizando asi el menu respectivo:
Procesos

Ingreso de Asientos
Contabilizacion de Asientos

Figura 8.1 Menu Procesos.

8.1. INGRESO DE ASIENTOS

Esta opcion permite registrar los asientos contables de la Federacion
Ecuatoriana de Futbol.

8.1.1. Abrir Ingreso de Asientos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:
1. Seleccione < Procesos > en el Menu de Opciones dando clic.
2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la

opcion < Ingreso de Asientos > En este momento se visualizara la
siguiente pantalla:
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! Ingreso de Asientos ] ]
No Asiento Fecha Tipo de Tians Moneda Cotizacién
[19 [ 037101939 [piarioc  »] [sucRes =] ¥ Cortabiizar
Asiento Fijo Glosa
[‘ No existe Predeterminado > _'_I Registro de Gasto por Borhicacion E special del Mes de j
Octubre del presente aho al personal Administrativo __l
Cuenta [ Descrpcion I Debe I Haber s
| 1 |510-10:01-03-01 _..|BONIFICACIONES ESPECIALES 15,000.000] D
2 [1-10-20-10-07-00 BANCO DCCIDENTE CTa CTE 1020019 1] 15,000,000
—
[ 15,000,000 | 15,000,000

| Aceptar | | Cancelar

Figura 8.2 Pantalla de Ingreso de Asientos.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado en el acceso al
Modulo de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

8.1.2. Ingresar Asientos

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la p-éhtéfié utilice la tecla TAB.

¥

1. La secuencia del asiento de diario y la fecha de transaccion es visualizado
como referencia.

Mo Asiento Fecha
7731 [ 05/5ep/1953

Figura 8.3 Grafico de Numero de Asiento y Fecha.

2. Seleccionar el tipo de transaccion, por defecto la contabilidad sélo maneja
diarios. Para utilizar la opcion de tipo de transaccion con el mouse haga
un clic en la flecha—]. que se encuentra a la derecha de dicha opcion, se
despliega los tipos que existen, por ejemplo este puede ser Diario, 0 se
escoge el tipo que se requiera caso de otros sistemas.
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Tipo de Trans

IDIAHIU "I

DIARID

Figura 8.4 Grafico de Tipo de transaccion.

Sugerencia: ‘Una vez seleccionado el botén de flecha puede desplazarse con las
y | flechas de direccion 6 la tecla tabuladora hasta la alternativa que desee
| escoger.

3. Seleccione la moneda en que se va a realizar el asiento.

Moneda

[S ucre "l

Dolar
Libra E sterlina

Peso Argentino

Boliviano e
Real Brasil

Peso Chileno

Peso Colombiano LI

Figura 8.5 Grafico de moneda.

En la opcion de moneda con el mouse haga un clic en la flecha =l que se
encuentra a la derecha de dicha opcion, se despliega los tipos de moneda que
existen, escoja el tipo de moneda que se utiliza en el asiento que se
encuentran ingresando.

Nota:
— Automaticamente se visualiza la cotizacion de la moneda que se encuentra
< registrado en el sistema.

Si la moneda seleccionada no tiene registrado cotizacion se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ I

\l) La moneda de la cuenta seleccionada no registra cotizacion

Figura 8.6 Mensaje de Informacion.

4. Marque en la casilla de contabilizaciéon si desea que este asiento se
registre en el libro diario de contabilidad. Para esto usted con el mouse
haga clic para activarla 6 se posesiona con la tecla tabulador y procede a
marcar con solo presionar la barra espaciadora sobre la casilla.
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[V Contabilizar

Figura 8.7 Grafico de Casilla de verificacion Contabilizar.
5. En la glosa se va a detallar la informacion por la cual se esta realizando el

asiento que esta ingresando, esta opcion es importante y por lo tanto es
obligatorio para especificar la funcion del asiento.

Glosa
Reqistro de Gasto por Bonificacion E special del Mes de j
Octubre del presente afio al personal Admiristrativo _'_J

Figura 8.8 Grafico de Glosa.

6. Para poder realizar el registro de un asiento repetitivo, usted puede generar
una plantilla de asiento fijo desde el mantenimiento de asientos fijos. El
mismo que se procede a seleccionar acorde a las necesidades del registro.
Para utilizar la opcion de asientos fijos con el mouse haga un clic en la

flecha —J que se encuentra a la derecha de dicha opcion, se despliega los
tipos de asientos fijos que existen, por ejemplo este puede ser Asiento
inicial del periodo contable.

Asiento Fijo

|aS|ento bancos Ll
< No existe Predeterminado >

asiento de cancelacion roles
Asiento Inicial de Penodo Contable
Ejecuta Gasto Presupuestano ano 1339
Eecuta Presupuesto

venta de especies valoradas

Figura 8.9 Grafico de Asiento Fijo.

Automaticamente se mostrara las cuentas que conforman el asiento fijo
seleccionado (Ver figura 8.10 Grafico de columnas de ingreso de asientos).

7. Si no existe el asiento fijo predeterminado se debera seleccionar las
cuentas que conformaran el asiento, se puede obtener la ayuda del boton
= de busqueda de cuentas, para mayor informacion ver el paso 4 de
11.4.3.2 Ingresar el detalle de asiento fijo.
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l Cuenta | Descripcidn | Debe [ Habet B
[ 1]510710010301  __|BONIFICACIONES ESPECIALES 15.000.000__ of |
[ 2 |110-2010:07-00 BANCO OCCIDENTE CTA CTE 1020018 0 15,000,000f |

Figura 8.10 Grafico de columnas de Ingreso de Asientos.

8. Se debe ingresar los valores respectivos en las columnas del debe y haber.

Debe | Haber
5 15,000,000 0
| B 0 15,000,000

Figura 8.11 Grafico de columnas de debe y haber.

9. En la parte inferior a la derecha se muestra la suma de los valores del Debe
y el Haber del asiento ingresado para constatar si cuadra el asiento.

[ 75,000,000 | 15,000,000

Figura 8.12 Grafico de columnas de suma de valores.

10. Se da clic en el boton AP} o ge presiona las teclas ALT + A, con esta
opcidn se registrara el asiento ingresado.

11. Si los valores del debe y haber de la casilla de verificacion no son iguales
se mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

e Asiento no cuadra. debe realizar un nuevo asiento

Figura 8.13 Mensaje de error.

12. Se visualizara el mensaje de iniciacion de proceso si pulsa
grabara el asiento, si pulsa No I se cancelara la accion.
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Mensaje de Sistema [ %]

\?’) ¢ Esta seguro de iniciar el proceso?

Figura 8.14 Mensaje de Confirmacion.
13. Después de grabados los datos se presenta el siguiente mensaje.
Mensaje de Sistema l

\i) Datos Procesados con éxito

Figura 8.15 Mensaje de Informacion.

1 Cancelar

14.Si con el puntero del mouse se escoge el boton , hO se hace
ningun registro de asiento blanqueando la pantalla y con un segundo clic se
regresa al menu principal.

8.2. CONTABILIZACION DE ASIENTOS

Esta opcion permite contabilizar los asientos contables existentes en la
Federaciéon Ecuatoriana de Futbol.

Sugerencia: ' Los otros médulos generan asientos los mismos que solo son transacciones, 1
\; el contador revisa los asientos y procede a contabilizarlos.
|

8.2.1. Abrir Contabilizacion de Asientos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, con el mouse seleccione < Procesos > y haga
clic.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Contabilizacion de Asientos >. Se visualizara el siguiente
mensaje :
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Mensaje de Sistema [ <}

\i) El nimero de transacciones por contabilizar: 2

Figura 8.16 Mensaje de informacion.

Al dar clic en el botén@f_pt—_i’; se visualiza la Pantalla de contabilizacion de
Asientos.

g Contabihzacion de Asienlos !.B
Rango de Transaccionss Rango de Fechas
Apicacion [ Cortabbdad -] Desde | 3833 Desde [
Tiansaccidn [ Todos ﬂ Hasta 4118 Hasta I /
[No_ [Tian [Fecha  [Sec|Cuenta | Descrpeion | Dabe | Haber -
. 1 540-10-00-00-00 | GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBIO 6.950,000.000
Ds 301071998 Reidel gl s G e s
] 3833 2 1-10-40-01-01-00 PROVEEDORES / CUENTES 6.950.000.000
| “= DIARID-1919 SUPERAVIT MENSUAL Septembes Dd Com de ClaxCobrar - Cuentas Moneda 6,950,000.000 6.950.000 000
I 1 540-10-000000 GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBIO 2,553.750.000
. D 3010/1999 P o R < A MR % o e
] B 2 1-10-40-03-00-00 PROVISION CUENTAS INCOBRABLES 2.553.750.000
L] = DIARID-1320 SUPERAVIT MENSUAL Septiembre Di Com de ClaxCobrar - Documentos Mor 2553.750.000 2.553.750.000
r 30/10/1933 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBIO 2.250,000
> wp o T 2 2-10-3001-02-00 CLUBES 2.250.000
= =+ DIARIO-1922 SUPERAVIT MENSUAL Septembee D Cbm de CtaxPagar - Cuentas Moned 2,250,000 2.250,000
. 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBID 1.325.000.000
oney D 3010/1999 sfefhtedadaiue :
» 3337 2 2-10-30-01-0700 JUGADDRE 1.325.000.000
- == DIARIO-1323 SUPERAVIT MENSUAL Sephsmbre Dif Cbm de CtaxPagar - Cuentas Moned 1.325.000.000 1.325.000.000
i [ 01013 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBIO 100.000.050.000
¥ 838 Da A0 5 0.3001-0800 CUERPD TECNICO 100.000.050,000 4|
Tol Transac Total Debe Total Haber Dietencia
™ Contablzas Todas [ ® [ 42563 040451 | 445 5.3 040 451 |

| Buscar | nicier | Cancetar |

Figura 8.17 Pantalla de Contabilizaciéon de Asientos.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado en el acceso al
Médulo de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

8.2.2. Contabilizar los Asientos

1. Seleccionar la aplicacion a consultar los asientos. Para utilizar la opcion

de aplicacion con el mouse haga un clic en la flecha =] para abrir la lista
de elementos que se encuentra a la derecha de dicha opcidn, se despliega
los tipos que existen, por ejemplo este puede ser todos, o se escoge la
aplicacion que corresponda.
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Aplicacion I < Todos > :_'

Activos fjos
Bancos
Base Legal
Contabiidad
Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
Deportivo . |

Figura 8.18 Grafico de Aplicacion.

2. Seleccionar la transaccion. Para utlizar |la opcion de transaccion

despliegue el puntero del mouse haga un clic en la flecha =1 de Ia lista de
elementos que se encuentra a la derecha de dicha opcion, se despliega los
tipos que existen, por ejemplo este puede ser todos, o0 se escoge el tipo
que corresponda.

Transaccién |< Todos > :]

IDIARID

Figura 8.19 Grafico de Transaccion.

3. Se puede contabilizar los asientos por rango, esto es por los numeros de
asientos que fueron ingresados, consta de las siguientes partes:

e Desde, si se ingresa el numero de asiento solo en este item se muestra
la informacion desde ese numero de asiento hasta el final de las
transacciones.

Rango de Transacciones———

Desde I 3833
Hasta I 4118

Figura 8.20 Grafico de rango de asientos.

e Hasta, si se ingresa el niumero de asiento solo en este item se muestra
la informacion desde ese numero de asiento hasta el inicio de las
transacciones.

e Desde-Hasta, si se ingresa el numero de asientos en cada uno de
dichos parametros son presentadas todas las transacciones que se
encuentran dentro de este rango; es necesario indicar que el valor
ingresado en el parametro Desde debe ser menor al que sera ingresado
en Hasta.
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Comentario: |« Sjusted ha ingresado un numero de asiento en el parametro desde y no
| en hasta se podra visualizar informacion de asientos que se encuentren a

partir de dicho numero hasta el final.
N |e Siusted ha ingresado un numero de asiento en el parametro hasta y no
| en desde se podra visualizar informacioén de asientos que se encuentren |
' a partir de dicho numero hasta el inicio.

——

4. Se puede contabilizar los asientos por rango, esto es por fechas de los
asientos que funcionan de la siguiente manera:

e Desde, si se ingresa la fecha del asiento solo en este item se muestra la
informacion desde la fecha del asiento hasta el final de las
transacciones.

Desde  |01/01/1999

Hasta  [ng/08/1339

Figura 8.21 Grafico de rango de fecha.

e Hasta, si se ingresa la fecha del asiento solo en este item se muestra la
informacion desde la fecha del asiento hasta el inicio de las
transacciones.

+ Desde-Hasta, si se ingresa la fecha de asientos en cada uno de dichos
parametros son presentadas todas las transacciones que se encuentran
dentro de este rango; es necesario indicar que el valor ingresado en el
parametro Desde debe ser menor al que sera ingresado en Hasta.

5. Aldarclicen el boton s | o presionar las teclas ALT + B se mostrara

la informacion correspondiente a los datos ingresados anteriormente,
adicionalmente se muestra los totales de Debe, Haber y la Diferencia. En la
informacion requerida los asientos que se encuentren con sombreado rojo
seran los que no estan cuadrados.

6. Para la contabilizacion de los asientos se lo puede hacer de dos formas:

. Se procede a dar doble clic sobre el asiento a contabilizar 6 se presiona
la parte indicada en el grafico siguiente con el mouse, automaticamente
se procedera a contabilizar el asiento requerido.

[No

Presionar
—

X 3833

v

Figura 8.22 Grafico de Contabilizar todos los asientos.
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« Sise requiere contabilizar todos los asientos anteriormente realizados se
procedera a realizar un clic con la ayuda del mouse o por medio del
tabulador para ubicarse y presione la barra espaciadora en la siguiente
opcion :

[~ Contabilizar Todas

Figura 8.23 Grafico de Contabilizar todos los asientos.

. . Iniciar ;
7. Haga clic en el botdon : o presione las teclas ALT + | vy
automaticamente se procedera a contabilizar los asientos requeridos.

Sugerencia: | Los asientos que son elegidos o por la opcién de contabilizar no se'
O | encuentran contabilizados.
N |
| TE— - ¥ S PN

8. Si desea limpiar la pantalla de un clic al botén boton [ﬂd 0 presione
las teclas ALT + C. En el segundo clic se regresara a la pantalla principal.

8.2.3. Corregir Asientos Descuadrados

Si los asientos que se visualizan en la pantalla no cuadran se procede a
realizar un nuevo registro de asiento. Para realizar este proceso se siguen los
siguientes pasos :

1. Sobre el asiento descuadrado se procede a realizar un clic con el mouse
derecho o con la tecla nemotécnica ALT+X.

E Contabilizacidn de Asientos

Rango de Trancaccones Rango de Fechar
Aphcacdn Cuentas por cobrat - Desde g KK Desde I'—_
Tiansaccdn Todos - Hasta 4118 Hasta 1 17
[No  [Tian [Fecha  [Sec|Cuerta [ Deserpeon | Debe | Habes -]
1 1-10-40-01-07-00 JUGADORES 40.000
: nAongse 2 11070100000 IMPLEMENTOS DEPORTIVDS 40.000
s ane ™M TR 3 54013.25.0000 vARIOS 2
4 1.10-7010-00-00 IMPLEMENTOS DEPORTIVOS 2l
M = FACTURAS 41 Venla de Attculos * 40,002 40,002
1 1.10-40-01-07-00 JUGADORES 350.000.000
‘ o109 2 110-701000:00 IMPLEMENTOS DEPORTIVOS 350,000,000
»  ans M PSS 4 54043250000 vARIOS 3.341.700
4 110-70-10-0000 IMPLEMENTOS DEPORTIVOS 3.341 700
il *= FACTURAS 42 Venta de Amculos Moneda DOLAR = 10000 00 = 353,341.700 353.341.700
2 110-7010.00-00 IMPLEMENTOS DEPORTIVOS 30,000,000 |
o upg Mo 017101333 3 51013250000 VARIDS 3241 700
i - 4 1-10-70-10-00-00 [IMPLEMENT e 3,341,700 '
Nuevo Regatio
| = FACTURAS-42 Anulado 353,341,700 3,341_?m|7|
Tot Trarsac Total Debe Total Haber Difesancia
b oy - [ | T34 27 | 7342327 | 30,000 000
| duscar || tnicior | cancelar |

Figura 8.24 Grafico de Contabilizar todos los asientos.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 10 ESPOL



Manua{q’e Lfsuan‘o - Sistema de Contabilidad

2. Se visualizara la pantalla de ingreso de asiento.

_B,, Ingreso de Asientos - Enlace al Registro No:4116

No Asiento Fecha Tipo de Trans Moneda Cotizacidn
[1n 037101999 [pisrio  ~] [sucres =1 ™ Contabilzar
Asiento Fijo Glosa
I( No existe Predeterminado ;, Corneccion de asiento por error en registio ;l
Cuenta Descripcion | Debe | Haber &

1 41.10-10-10-00-00 Caja 15.222.000 0
2 |2-10-20-10-04-00 BANCO CITIBANK 0 15,222,000

| 15,222,000 | 15,222,000

|&t=°plan| | .Cmelall

Figura 8.25 Grafico de Contabilizar todos los asientos.

3. Se procede a ingresar el asiento segun el ingreso de asiento antes descrito.

Comentario: | Al crear el nuevo asiento, el asiento descuadrado pasa a estado de
— | procesado, el mismo que no se registra en la contabilidad; el nuevo asiento |
\ = es el reemplazo del asiento descuadrado. |
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9. PROCESOS ESPECIALES |

Este menu tiene por objetivo realizar los diferentes procesos especiales en el
Sistema de Contabilidad.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos formas:

e Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu principal dando un clic en
la opcion < Procesos Especiales >.

« Por medio de las teclas mnemotécnicas ALT + E.

Visualizando el menu respectivo:

Procesos Especiales

Célculo de Superavit del Mes

Cierre Anual

Reversa Asientos Contables

Figura 9.1 Menu Procesos Especiales .

9.1. CALCULO DE SUPERAVIT DEL MES

Este proceso tiene por objetivo calcular el superavit o déficit existente en la
empresa, la misma que es calculada mensualmente.

Nota: 'Se debe de ejecutar este proceso antes de la emision de los estados
financieros.

\:,\H_“_

9.1.1 Abrir Calculo de Superavit Mensual

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el Menu Principal, seleccione < Procesos Especiales > dando clic
con el mouse.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Calculo de Superavit Mensual > En este momento se
visualizara la Pantalla del Calculo de Superavit Mensual. (Ver figura 9.2.
Pantalla de Proceso Especial Calculo de Superavit mensual).

( )
L 1_{?‘
PouTEC 1A P LT
Bip ECA
; v o y - CAMIUS
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Mes: Afio;

IDctuture Ll I 1999

considerar que todos los asientos esten
contabilizados, Ademas de los ajustes

@ Antes de Iniciar este proceso, debe de
necesarios.

‘ Iniciar Cancelar

Figura 9.2 Pantalla Proceso Especial Calculo de Superavit Mensual.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado el acceso al
Mdédulo de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

9.1.2 Procesar el Calculo del Superavit Mensual

Sugerencia: f Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
0 [
N

1. Seleccione el mes a procesar el calculo de superavit. La forma de elegir el
mes es la siguiente:

e Haga clic al boton que tiene la flecha =] para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

Mes:

MNoviembre L]

Mayo -
Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubie

Diciembre

Figura 9.3 Lista de Elementos de Mes de proceso.

2. El ano de ejecucion del proceso por defecto es el afio contable actual, en la
pantalla se visualizara como referencia.
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Figura 9.4 Grafico de ano contable.

Sugerencia: | Todos los asientos deben ser contabilizados antes de iniciar este proceso.

¢ |

3. Haga clic en el boton @ 0 presione las teclas ALT + 1.

4. Le aparecera el mensaje de la figura 9.5. donde se seleccionara el boton

Si 3 N
= o el botdn 8o

Mensaje de Sistema I
9 F s 5
\..) ¢ Esta seguro de iniciar el proceso?

No |

Figura 9.5 Mensaje de Confirmacion.

Comentario: | _E_f_,_oroce_so revisa qﬁe todos los asientos del mes deben estar contabilizados, |
— | ademas procede a realizar los asientos de diferencial cambiario de los
S modulos de roles de pago, cuentas por cobrar y cuentas por pagar.

5. Haga clic en el boton o presione con el teclado ALT + S.

¢ Si no existen transacciones del mes seleccionado se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema Es

L E Infarmacidn no encontrada
-

Figura 9.6 Mensaje de Advertencia.

e Si no se han contabilizado todas las transacciones del mes
seleccionado se visualizara el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad

Mensaje de Sistema [ X |

! E Existen Transacciones que no han sido contabiizadas

__ Aceplar |

Figura 9.7 Mensaje de Advertencia.

e Si no existe enlace de cuentas contables asignadas al proceso de
calculo de Superavit Mensual se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema 3¢}

0 No existe enlace de cuenta al proceso

Figura 9.8 Mensaje de Error

« Si no se ha asignado cuentas de diferencial cambiario ¢ superavit
mensual se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E7

: 0 Las cuentas asignadas al proceso son incorrectas

| Aoeplar |

Figura 9.9 Mensaje de Error.

e Si el mes seleccionado es inferior al mes de la ultima fecha de proceso
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ ¢}

0 Mes de Proceso es inferior al dlimo mes procesado

| Aceptar |

Figura 9.10 Mensaje de Error.
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¢ Al manipular los datos de asientos contabilizados sin ejecutar el sistema
y estos no cuadren se visualiza el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

! E Existen asiento(s) contabilizado(s) no cuadradofs)

Figura 9.11 Mensaje de Advertencia.

Nota: ' Si ocurre este error, debe de consultar con el administrador del sistema.

e Si existe algun error en el proceso como es el calculo de diferencial
cambiario en los modulos de Roles de Pagos, Cuentas por Pagar y
Cuentas por Cobrar se visualiza el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema =

! } Datos no Procesados

L Aceptar

Figura 9.12 Mensaje de Advertencia.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
calcular el Superavit Mensual y le presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B I

=y
\12 Datos Procesados con éxito

Figura 9.13 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: "Para continuar, 'de_sbue'sfcg leer el men_saje puede presionar ENTER o dar un|

)
o

' clic en el boton
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e Si selecciona el botén i_J retorna a la pantalla de Calculo de
Superavit Mensual.

i Célculo de Superavit Mensual
‘ Mes: AR
‘ l Octubre ;} I 1993 1‘

considerar que todos los asientos esten
contabilizados, Ademas de los ajustes

} Antes de Iniciar este proceso, debe de
|
\ necesarios.

\

\

1 i Iniciar lgancelar |

Figura 9.14 Pantalla Proceso Especial Calculo de Superavit Mensual.

6. Si no desea realizar el proceso de calculo de Superavit Mensual de clic en

el boton @- o presione las teclas ALT + C.

Comentario:
U | Al dar un clic en el botén @ se limpiaran los datos de la Pantalla y con |
T un segundo clic se cerrara la misma.

9.2. CIERRE ANUAL

Este proceso especial tiene por objetivo cerrar el periodo contable anual en la
empresa.

9.2.1 Abrir Cierre Anual

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione la opcion < Procesos Especiales >
dando clic con el mouse.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Cierre Anual >. En este momento se visualizara la Pantalla de
Cierre Anual. (Ver figura 9.15. Pantalla de Proceso Especial Cierre Anual).
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B Proceso de Cienre Anual ™ =] E3 I
afo:  [1993

@ ANTES DE INICIAR ESTE PROCESO TIENE
QUE CONSIDERAR EL CUADRE DE
ASIENTOS, LA CORRECCION MONETARIA
Y LOS AJUSTES NECESARIOS A LAS
CUENTAS,

Iniciar Cancelar

Figura 9.15 Pantalla Proceso Especial Cierre Anual.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado en el acceso al
Modulo de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

9.2.2 Procesar Cierre Anual

Nota: 'Antes de ejecutar este proceso debe realizar la contabilizacién de todos los |
TR asientos, los procesos de correccion monetaria del modulo de inventario y el
=" | proceso de depreciacién y revalorizacion del médulo de activo fijo, ademés de

los ajustes necesarios en el moédulo de contabilidad. Cuando se cierre el

| periodo contable no podra realizar asientos en el periodo procesado. '

1. El ano de ejecucion del proceso por defecto es el afio contable actual, en la
pantalla aparece como referencia.

AR 1999
Figura 9.16 Grafico de Mes.

2. Haga clic en el botdn O presione las teclas ALT + I.

3. Le aparecera el mensaje de la figura 9.17. donde se seleccionara el boton

o el boton i_J
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Mensaje de Sistema [ %}

\?) ¢ Esta seguro de iniciar el proceso?

No

Figura 9.17 Mensaje de Confirmacion.

Comentario: | E/ proceso revisa que todos los asientos del mes deben estar contabilizados,
— | ademdas procede a realizar los asientos de diferencial cambiario de los
' S modulos de roles de pago, cuentas por cobrar y cuentas por pagar, ademas,
se genera automaticamente el asiento de cierre del ejercicio y el asiento |
inicial del nuevo periodo contable.

4. Haga clic en el boton o presione con el teclado ALT + S.

e Si el cierre ya ha sido efectuado con anterioridad se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3 ‘

! E ERAORA! La informacién ya ha sido procesada

Figura 9.18 Mensaje de Advertencia.

 Si no se han contabilizado todas las transacciones del mes
seleccionado se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B I

! 5 Existen Transacciones que no han sido contabilizadas

Figura 9.19 Mensaje de Advertencia.

e Si no existe enlace de cuentas contables asignadas al proceso de
calculo de Cierre anual se visualizara el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema [ %]

0 No existe erdace de cuenta al proceso

Figura 9.20 Mensaje de Error.

Si no se ha asignado cuentas de diferencial cambiario 6 Resultado del
Ultimo Ejercicio se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x|

0 Las cuentas asignadas al proceso son incorectas

| Aceptar |

Figura 9.21 Mensaje de Error.

Al manipular los datos de asientos contabilizados sin ejecutar el sistema
y estos no cuadren se visualiza el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema | x|

! E Existen asientols) contabiizado{s) no cuadradofs)

| Aceptar

Figura 9.22 Mensaje de Advertencia.

Si ocurre este error, debe de consultar con el administrador del sistema.

Si existe algun error en el proceso como es el calculo de diferencial
cambiario en los modulos de Roles de Pagos, Cuentas por Pagar y

Cuentas por Cobrar se visualiza el siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema [ x|

! E Datos no Procesados

Figura 9.23 Mensaje de Advertencia.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
calcular el Superavit Mensual y le presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

\}) Datos Procesados con éxito

..................................

D
J

S

Aceplar |

|
clic en el botén

! . 5 N¢ i
e Siselecciona el botdon g retorna a la pantalla de Cierre Anual.

B Proceso de Cierre Anual ] x| '

Afio: |p 933

@ ANTES DE INICIAR ESTE PROCESO TIENE
QUE CONSIDERAR EL CUADRE DE
ASIENTOS, LA CORRECCION MONETARIA
Y LOS AJUSTES NECESARIOS A LAS
CUENTAS.

i Iniciar l Cancelar

Figura 9.25 Pantalla Proceso Especial Cierre Anual

5. Si no desea realizar el proceso de Cierre Anual de clic en el botén

Cancelar §
o presione las teclas ALT + C.
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9.3. REVERSAR ASIENTOS

Esta opcion permite reversar un asiento contabilizado dentro del periodo
contable. Normalmente es utilizado cuando se registra un asiento y cuyo
detalle es incorrecto, para después realizar un nuevo asiento.

9.3.1 Abrir Reversa de Asientos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Procesos Especiales> dando clic
con el mouse.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Reversa de Asientos > En este momento se visualizara la
Pantalla de Reversar Asientos.

g. Reversa Asientos EEE
Rango de Tiansaccionss Rango de Fechas
Apcacion [ Contabidad =] Desde — Desde [/
Transaccion [ Todos > j Hasta Hasta 1 7/
NoTrans| Marca[Fecha  [Sec  |Cuents | Descripcion | Debe | Haber -
02/10/1989 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN T 50 000 .
» | 3832 Ll 2 1-10-40-01-06-00 EMPLEADDS 50,000
L il Ret DLARID1S18P/R SUPERAVIT MENSUAL Septembre Dif Chm Fol de Pagos Prestamos Moneda DOLAR
02101399 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN G £.950 000 000
> | 3833 o 2 1.10-40-01.01.00 PRUVEEDORES / CLIENTES 6.950.000.000
| Fet DIARIO91SP/AR SUPERAVIT MENSUAL Septembre Dif Cbm, de CtaxCobear - Cuentas Moneda: DOLAR
02/10/1999 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN & 2.553,750.000
» | 3834 ch i 2 1:10-40-03-00-00 PROVISION CUENTAS INCOBRZ 2/552.750.000
e Rel DIARIO-1920P/AR SUPERAVIT MENSUAL Septembre Dif Chm. de CtaxCobiar - Documentos Moneda DOLAR
0210/1959 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN T 11,301,000
> | 3835 st A 2 21030010100 PROVEEDORES / CLIENTES 11.301.000
. Ref DIARIO-1921 P/R.: SUPERAVIT MENSUAL Septiembre Dif Chm de ClaxPagar - Cuentas  Moneda: DOLAR __:1
Glosa I
I auxorJl Iniciar ”Luu:elul

Figura 9.26 Pantalla de Reversar Asientos.

Nota: Solo reversa los asientos que se encuentran contabilizados y dentro del
periodo contable. ‘

R ——

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Modulo de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

Nota: Cuando se realiza una reversion de asiento, se crea un nuevo asiento ya
| contabilizado.

"\\ﬁ__,_ ‘

— . — — )
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9.3.2. Buscar los Asientos

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

oy

v [

Antes de Iniciar el proceso de reversion de asientos debe seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccione la aplicacion relacionada a los asientos a consultar.

e De un clic al boton que tiene la flecha = para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado. Por ejemplo este puede ser todos, o se escoge la
aplicacion que corresponda.

Aplicacién {< Todos » Ll

Cantabilidad
Presupuesto
Bancos
Facturacion
Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
Activos fijos

v

Figura 9.27 Lista de Elementos de Aplicacion.

2. Seleccione el tipo de transaccion del asiento.

e De un clic al boton que tiene la flecha =l para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado. Por ejemplo este puede ser todos, o se escoge la
transaccion que corresponda.

Transaccitn | Todos > :]

DI&RIO
INGRESOS

Figura 9.28 Lista de Elementos de Tran saccion.

3. Seleccione el rango de numero de asiento.

Fango de Transacciones

Desde 152
Hasta | 190

Figura 9.29 Rango de numero de asiento .
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Nota: Si no se ingresa rango de transacciones, el modulo visualiza todas las |

A | transacciones considerando el rango de fechas.

i, § ; y ; . Desde | 152
e Siingresa el numero de asiento solo en el item , 5@
muestra la informacion desde ese niumero de asiento hasta el final de las
transacciones del periodo contable.

i % ; ¢ . . Hasta |
e Siingresa el numero de asiento sélo en el item o , se
muestra la informacion desde ese niumero de asiento hasta el inicio de
las transacciones del periodo contable.

e Si ingresa el numero de asientos en cada uno de los parametros
Desde [ 152 Hasta [~ ~ 19
= L %0 son presentadas todas las

transacciones que se encuentran dentro de este rango; es necesario

il ; ; Desde | 152

indicar que el valor ingresado en el parametro debe
¢ s Hasta | 180

ser menor al que sera ingresado en .

Comentario; |* Si usted ha ingresado un numero de asiento en el parametro

=" Desde 152 Hasta | : .

N} | y noen se podra visualizar |
: | informacion de asientos que se encuentren a partir de dicho numero |
hasta el final.

e Si usted ha ingresado un numero de asiento en el parametro

Hasta  [26/05/1999 Desde |

y noen se podra visualizar |
| informacién de asientos que se encuentren a partir de dicho numero |
‘ hasta el inicio. ‘

De igual forma es la seleccion por rango de fechas.

4. Seleccione el rango de fechas de los asientos a reversar si no conoce el
numero de asiento contable.

Rango de Fechas
Desde 02/05/1999

Hasta |26/E|5r’1 933

Figura 9.30 Rango de fechas de asientos.

Nota: 'Si no se ingresa rango de fechas, el modulo visualiza todas las transacciones |
V< considerando el rango de transacciones.
= . '

[ — — S )
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. . . . . Desde | 2/05/
* Si se ingresa la fecha del asiento solo en el item AR se
muestra la informacion desde la fecha del asiento hasta el final de las

transacciones.
. . g 5 . Hasta |2E.‘IZIS/19
e Si se ingresa la fecha del asiento sélo en el item ’ ® se
muestra la informacion desde la fecha del asiento hasta el inicio de las
transacciones.

e Si se ingresa la fecha de asientos en cada uno de los parametros
Desde | 2/05/19 Hasta |2 5/
DRI y BB son presentadas todas las

transacciones que se encuentran dentro de este rango; es necesario
indicar que la fecha ingresada en el parametro Desde debe ser menor al
que sera ingresado en Hasta.

5. Haga clic en el boton | i l o presione con el teclado ALT+B.

6. Si no existe informacion de asientos de acuerdo a la seleccion de
informacion antes descrita se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema |

! ! Informacion no encontrada

Figura 9.31 Mensaje de Advertencia.

9.3.3. Seleccionar Asientos a Reversar

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB., para |

\; moverse de una linea de detalle a otra utilice las fechas indicadoras.
|

Se procede a seleccionar los asientos que se van a reversar.
1. Debe de haber ejecutado los pasos 9.3.1. y 9.3.2.

2. Ubiquese en el detalle de las transacciones previamente consultadas con el
mouse.
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h Chc para moverse
A
NoTrans|Marca]Fecha  [Sec |Cuenta | Descripcion | Debe | Haber -
T 1 5.40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCI& EN O 50,000 |u
» | 3832 - 2 110-40-01-06-00 EMPLEADOS 50.000
Re! DIARIO1918P/R SUPERAVIT MENSUAL Sephembre Di Cbm Aol de Pagos Prestamos Moneda DOLAR
B 027101999 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN (s £.950 000,000
» | 3833 - - 2 1-10-40-01-01-00 PROVEEDORES / CLIENTES 6 950.000.000
Rel DIARIO-1913P/R SUPERAVIT MENSUAL Sepbembre Dil Cbm de ClaxCobrar - Cuentas Moneda DOLAR
| 021101993 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN s 2.553.750,000
» | 3834 S : 2 1-10-40-03-00-00 PROVISION CUENTAS INCOBRY 2553 750,000
‘ | Rel DIARID-1920 P/R SUPERAVIT MENSUAL Sephembre Dif Chm. de ClaxCobrar - Documentos Moneda DOLAR
P 1 5.40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN Cx 11,301 000
> | 3835 WA 2 2:10-30-01-01-00 PROVEEDORES 7/ CLIENTES 11,301 000

Ret DIARIO-1321 P/R. SUPERAVIT MENSUAL Sephembre D Cbm. de CtaxPagar - Cuertas . Moneda DOLAR

Figura 9.32 Grafico de Detalle de Asientos.

Sugerencia: I[Par.si moverse de una linea de detalle a otra utilice las fechas indicadoras. |
-_'!"'J
Y]

N~

3. Seleccione el asiento que requiere reversar.

¢ Ubiquese con un clic o con ayuda de las fechas indicadoras sobre el
asiento a reversar.

JNo

Presionar
————l

®3832

'

Figura 9.33 Grafico de Marcar Asientos .

¢ Haga doble clic sobre el asiento o presione las teclas ALT + S, en este
momento se marca el registro.

Nro Trans | Marca| Fecha [Sec |Cuenta | Descripcion |
, | 2 2-10-30-01-07-00 JUGADORES

U” Ugjf 173.99 : 1 5-20-06-28-00-00 GASTOS MEDICO, MEDICINA
For compra de arheulos de juego & José Francisco Cevallos Hurtado

> | 2197 X

Figura 9.34 Grafico de seleccion de Asiento.

4. Ingrese el concepto de la glosa de la reversion.

9.3.4. Procesar Reversar Asientos
1. Debe de haber ejecutado el paso 9.3.3.

2. Después de seleccionar los asientos a reversar, haga clic en el boton
E‘ o presione con el teclado ALT + 1.

e Si en el concepto de la glosa de la reversion existen caracteres
especiales no permitidos se visualizara el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad

Mensaje del Sistema I

0 Errorl No se permiten Caracteres E speciales en texto

Figura 9.35 Mensaje de Error

e Si no se ha ingresado el concepto de la glosa de la reversion se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

! \_\ Debe llenar todos los campos requendos
-

Figura 9.36 Mensaje de Advertencia

e Si no se ha seleccionado ningun asiento se visualizara el siguiente
mensaje:

3 g |
Mensaje de Sistema [ X |

! E Errorl Operacién no vélida

_Aceptar

Figura 9.37 Mensaje de Advertencia.
3. Le aparecera el mensaje de la figura 9.38. donde se seleccionara el boton

=] oelboton — ¥ |
Mensaje de Sistema [ %}

5

L3
\?‘) ¢ E sta seguro de iniciar el proceso?

No |

o

Figura 9.38 Mensaje de Confirmacion.
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Comentario: E/ prdcéso genera un nuevo asiento cuyo detalle de cuentas es el cruce de |
— valores es decir, el valor del debe pasa al haber y el valor del haber pasa al
! debe.

4. Haga clic en el boton o presione con el teclado ALT + S.

e Sino existe el asiento a reversar se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x|

! E Informacion no encontrada

Figura 9.39 Mensaje de Advertencia.

* Al manipular los datos de los asientos contabilizados sin ejecutar el
sistema y estos no cuadren se visualiza el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [[5¢] l

! E Existen asientofs) contabilizado(s) no cuadradofs)

L Aoeptar

Figura 9.40 Mensaje de Advertencia.

N_ota: ' Si ocurre este error, debe de consultar con el administrador del sistema.

o Si existe error de conexion a la base de datos se visualiza el siguiente
mensaje:

Mensaje de Sistema | x}

! 5 Datos no Procesados

Figura 9.41 Mensaje de Advertencia
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Nota: Los asientos reversados son nuevos asientos que se encuentran
Tl contabilizados automaticamente.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
Reversar los asientos que han sido seleccionados y luego se visualizara
el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ =}

\lr) Datos Procesados con éxito

Figura 9.42 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o dar un |

D
o ' clic en el botén

; ; . N :
¢ Siselecciona el boton —_°‘ retorna a la pantalla de Reversar Asientos.

n Reveisa Asientos !-ﬂ
Rango de Tiansacciones Rango de Fechas
Ackcackin  [Cortabidad 2l Desse | —  _ Desde [T
Transaccion | ¢ Todos > :[ Hasta ! Hasta /7
NoTrans| Marca| Fecha |Sec  |Cuenta | Descrpcion | Debe | Haber -
02/10/1993 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIA EN s 50.000
> | 3832 o 2 1-10-40-01-06-00 EMPLEADOQS 50,000
Ret DIWARIO-1918P/R SUPERAVIT MENSUAL Septembie D Chbm Rol de Pagos Prestamos Moneda DOLAR
B 0210/1999 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN s 6,950,000,000
»|3833 : o 2 1-10-40-01-01-00 PROVEEDORES / CLIENTES 6.950.000,000
Ref DIARID1F19P/R  SUPERAVIT MENSUAL Septembre D Com. de CtaxCobiar - Cuentas Moneda DOLAR
B 12/10/1999 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN s 2.553.750.000
> | 3834 - o 2 1-10-40-03-00-00 PROVISION CUENTAS INCOBR: 2.553.750.000
n Ret DIARIO-1920P/R SUPERAVIT MEMSUAL Septiembie Df Com de ClaxCobiar - Documentos Moneda DOLAR
- 1210/1999 1 5-40-10-00-00-00 GASTO POR DIFERENCIAEN & 11.301 000
3835 e 2 2-10-30-01-01.00 PROVEEDORES / CLIENTES 11.301.000
_ Ret DIARIO 1921 P/R - SUPERAVIT MEMNSUAL Septiembre Dif Cbm. de ClaxPagar - Cuentas Moneda DOLAR lj
Glosa
[Lpuscar ]| iniciar_|| concelor

Figura 9.43 Pantalla de Reversar Asientos

5. Sino desea realizar la reversion de asientos de clic en el botén [Sonceler
o presione las teclas ALT + C.

Comentario: . Cancelar o |
s Al dar un clic en el boton se limpiaran los datos de la Pantalla y |

\ ) con un segundo clic se cerrara la misma.
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9.2. Visualizar Relacion de Asientos Reversados

Cuando un asiento se reversa y se vuelve a consultar, se visualizara en el

casillero de seleccion un sombreado el mismo que indica que el asiento ha sido
ya reversado.

Asiento Reversado

Nro Trans | Marca| Fecha [Sec  |Cuenta [ Descripcion |
01/09/1993 2 2-10-30-01-07-00 JUGADDRES
» | 2197 1 5-20-06-28-00-00 GASTOS MEDICO, MEDICINA
i Por compra de atticulos de juego & José Francisco Cevallos Hurtado

Figura 9.44 Grafico de Detalle de Asiento

Nota: | Usted puede reversar un asiento las veces que sea necesario, siendo el unico |
% co responsable de la manipulacion de Datos.

l

\

J

Ubiquese con un clic o con ayuda de las fechas indicadoras sobre el

asiento a consultar su reversion. Presione las teclas ALT + R. Se
visualizara la siguiente pantalla:

E Consulta Transacciones Reversadas Asociadas [E3

NoTransa |Fecha - Hora  |Usuario
3047: 01/4ug/1399 02 40:52 27

[ Cerrar |

Figura 9.45 Pantalla de Consulta Trans acciones Reversadas Asociadas

La misma que obtiene informacion del asiento enlazado, la fecha y hora del

proceso y el usuario que lo genero.

: ; Cancelar .

2. Haga clic en el boton o presione las teclas ALT + C para cerrar
la pantalla de Consulta Transacciones Reversadas Asociadas.
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10. MENU CONSULTAS Y REPORTES |

Esta opcion del menu principal tiene por objetivo realizar y presentar las
diferentes consultas y reportes que se dan en el Sistema de Contabilidad de la
Federacion Ecuatoriana de Futbol.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos maneras:

» Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu principal dando un clic en
la opcion correspondiente a < Consultas / Reportes >.

« Por medio de las teclas nemotecnicas ALT + C.

Visualizando asi el menu respectivo.

Consultas/Reportes
Plan de Cuentas
Documentos
Asientos Fijos
Movimientos »
Saldo de Cuentas
Centros de Costos

E stados Financieros >
Estados Financieros Consolidados »

Figura 10.1. Menu Consultas / Reportes.

10.1. Consulta de Plan de cuentas
Esta opcion permite consultar y reportar las cuentas existentes en la empresa.

10.1.1 Abrir Consulta Plan de Cuentas

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Plan de Cuentas >, o0 desplazarse con las teclas funcionales y
una vez en dicha opcion presionar < ENTER >. En este momento se
visualizara la Pantalla respectiva a dicha opcion (Ver figura 10-2. Pantalla
de Consulta de Plan de Cuenta).
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!

E Consulta Plan de Cuentas [ X I
Rango de Cuentas

Desde: I _“

Hasta: [ _’I

P E-;eneral N:fel de Cuentas ——— B
" De Transaccidn Nivel 2

" DelIngresos :j:“::::

" De Gastos Nivel 5

" Con Movimiento Nivel 6

Mostrar | | Cancelar

Figura 10.2. Pantalla Consulta / Reporte Plan de Cuentas.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.1.2 Consultar Plan de Cuentas

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
D)

N

1. Para consultar todo el plan de cuentas debera seleccionar con el Mouse lo
siguiente.

V¥ Todo el Plan de Cuentas

Figura 10.3. Grafico de casillero de verificacion.

2. Caso contrario la consulta puede ser presentada entre rango de cédigo de
cuentas, para obtener un reporte con estas caracteristicas debera hacer un
clic con el Mouse en Desde para ingresar el codigo inicial de cuenta y
Hasta para ingresar el codigo final de cuenta para realizar la consulta.

Desde: [101:00000000  _..] |

Hasta: |1-01-05-01-00-00

Figura 10.4. Grafico de casillero de verificacion. ﬁ,?‘* ')i
o 1
( !
\‘l‘ i
y >
PRUTEC Lal UTemas,
Bl A

[ M.

Us
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Si no recuerda los codigos puede dar clic en el boton — para obtener la
ayuda del plan de cuentas.

Para mayor informacion ver el paso 4 de 11.4.3.2 Ingresar el detalle de
asiento fijo.

3. Tiene la facilidad de presentar u obtener reportes de acuerdo al nivel de las
cuentas debe usted seleccionar el nivel que desee en el casillero de
verificacion respectivo.

Nivel de Cuentas ——

v Nivel 1
v Nivel 2
v Nivel 3
¥
Nivel 5
“Nivel B

Figura 10.5. Grafico de Nivel de Cuentas.

4. Seleccione el tipo de Cuentas que requiera para realizar la consulta.

* General

" De Transaccién
" Resultado/Ingreso
" Resultado/Egresos

Figura 10.6. Grafico de casillero de verificacion.

Mostrar

5. Siusted efectua un clic de sobre el boton va a obtener la consulta
con las caracteristicas que selecciono (Ver figura 10.7 Vista preliminar de
consulta de plan de cuentas).
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M= E3

#® Reporte de Plan de Cuentas

. ~ g RUC 102010201020 Usuario MON
PLAN DE CUENTAS Pagna 1

' FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Emesién. 03101999
[
|

3

Nivel 3
Cuenta Contable  Nivel Descripcion
1.00-00-00-00-00 1 ACTIVO
1-10-00-00-00-00 2 ACTIVO CORRIENTE
1-10-10-00-00-00 3 CAJA
1-10-20-00-00-00 3 BANCOS
1-10-30-00-00-00 | INVERSIONES A CORTO PLAZO
1-10-40-00-00-00 3 CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR
1-10-60-00-00-00 ) GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
1-10-81.00-00-0C 3 MPUESTOS RETENIDOS
1-10-70-00-00-00 3 HNVENTARIOS
1-20-00-00-00-00 F ACTIVD FIJO
1-20- 10-00-00-00 3 COSTO HISTORICO
1-20-20-00-00-00 3 DEPRECIAC 10N ACUMULADA
| 1-20-30-00-00-00 J REVALORIZACION ACTRVD FIUO COSTO
1-20-40-00-00-00 DEPREC ALUM REVALORIZACION ACTIVO FILIO
1-20-50-00-00-00 3 OBRAS EN PROCESO ACTIVOD FLID
1-30-00-00-00-00 a OTROS ACTNVO S
1-30-10-00-00-00 J SASTOS DE CONSTITUCION ¥ ORGANIZACION
1-20-20-00-00-0C AMORTIZACION GASTOS DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO
1-30-30-00-00-00 3 DIFERENCIAL CAMBIARID
1-30-40-00-00-00 3 Marcelo
1-30-50-00-00-00 3 CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZD

P

L] 13 D)oo )[5)|S]m|an](conar] 12240122 Tomrzz 100

Figura 10.7. Vista Preliminar de Consulta de Plan de Cuentas.

6. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de

opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en el boton @

que tiene la imagen de una impresora.

e Sihace clic en el boton [Close | regresa usted al menu principal y no emite

reporte.

: \ : : - I
7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic el boton E
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10.2. Consulta de Documentos

Esta opcion permite consultar y reportar los documentos existentes en la
empresa.

10.2.1 Abrir Consulta Documentos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse.

Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Documentos >. En este momento se visualizara la Pantalla
respectiva.

E Consulta de Documentos [_ICIX]
Clasificado por: et _

% Aplicacion

" Tipo Documento [< Todos > ~|

Mostrar | | Cancelar

Figura 10.8. Pantalla Consulta / Reporte Documentos.

Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.2.2 Consultar Documentos

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

D
N |

Para obtener una consulta de los documentos clasificados por aplicacion
debera seleccionar la opcion respectiva y escoger una aplicacion haciendo
un clicen la ﬂechaa. que se encuentra a la derecha de dicha opcion de la
lista de elementos de aplicaciones.
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v Aplicacion I< Todos > Ll

| rY
Activos filos -
Bancos
Base Legal
Contabilidad
Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar

Deportivo Ll
Figura 10.9. Grafico de Aplicacion.

2. Para obtener una consulta de los documentos clasificados por el tipo de
documentos debera seleccionar la opcion respectiva y escoger haciendo un
clic en la flecha—=J. que se encuentra a la derecha de dicha opcion de la
lista de elementos de tipo de documentos.

' Tipo Documento |< Todos > ;]

Figura 10.10. Grafico de tipo de documentos.

3. Si usted efectia un clic de sobre el botdon va a obtener la consulta
con las caracteristicas que usted a seleccionado.

! Reposte de Documentos MEIE
-

Empis SOes
RUC Us o
SIFEF REPORTE DE DOCUMENTOS Pagha '
Cadigo Documentos Abreviatura Tipo

Fplicacion  LCortabilidad

' DKRD 1] S

10 AJUSTES L] S

16 PRESTANTC BOS Pa s

X ROLARSIMTROS RA f
fplicacidn  Presupuesto

16 FPRESTANTC POS PA S
Aphicacion Bancos

6 DEPOSMD op s

1T NOTADECREDMO NC s

B NOTADEDEZMD ND L]

9 REGETRO OE TAQUILLA RT s

15 TRANGFERENC A " L]

16 PRESTANTC POS [ s

1T RECISO DECAJA RC s
Splicacidn  Facturacidn

16 PRESTANTC POS PA $
Aplicacidon  Cuertas por cobrar

2 FACTURAS FA

h | LONTRATOL _'—J

[A[4] 1a2 |)])T|1||Ei|&[ﬂ|£ﬁi|chu] 57057  Towl57  100%

Figura 10.11. Vista preliminar de consulta de documentos.
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5. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic el boton L=

Una vez en la ventana propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto
de opciones con relacion al reporte.

Si requiere el reporte impreso, debera hacer un clic en é;. y podra
obtener un reporte muy similar al observado por pantalla.

I Close
Si hace clic en el botén regresa usted al menu principal y no emite
reporte.

10.3. Consulta de asientos fijos

Esta opcion permite consultar y reportar los asientos existentes en la empresa.

10.3.1 Abrir Consulta Asientos Fijos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse.

Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Asientos Fijos > En este momento se visualizara la Pantalla
respectiva.

M Consulta Asientos Fijos M E3

" Aplicacion " Asientos

Aplicaciones ~Asiertos ——— s
Aplicacién [< Todos > ¥] Desde: [
Hasta: [__‘

Maostrar ‘ Cancelar

Figura 10.12. Pantalla Consulta / Reporte Asientos Fijos.

Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.
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10.3.2 Consultar Asientos Fijos

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
U

1. Para obtener una consulta de los asientos fijos por aplicacion debera
seleccionar la opcion respectiva.

Figura 10.13. Grafico de Aplicacion.

2. Debera seleccionar el nombre de la aplicacion que requiera de la lista de

elementos haciendo un clic en la flecha—J. que se encuentra a la derecha
de dicha opcion.

Aplicacion |<1 Todos > E]

-

Contabilidad
Presupuesto
Bancos
Facturacion
Cuentas por cobre
Cuentas por paga
Actrvos fijos v

Figura 10.14. Grafico de tipo de aplicacién.

3. Para obtener una consulta de asientos fijos por rango de codigo de los
mismos debera seleccionar la opcion respectiva.

& Asientos

Figura 10.15. Grafico de asientos.

4. Luego del paso 3 debera seleccionar el nombre de la aplicacion que
requiera de la lista de datos.

Desde: E‘j——
Hasta: l139—

Figura 10.16. Grafico de asientos.

5. Debe efectuar un clic sobre el boton d para obtener la consulta con

las caracteristicas que usted selecciond.
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6. Si no se encuentra la informacion que se desea reportar se visualiza el

siguiente mensaje.
Mensaje de Sistema I

! E Informacién no encontrada

Figura 10.17. Mensaje de advertencia.

7. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

[ Reporte de Documentos _|5] %]

.

@ Emey  SO0850

4IFEP RUL Usaro
REPORTE DE ASIENTOS RECURRENTES Pagha 1
Codigo de Cuerta Descripcion Movimiento

Bolicacion Cortabilidad
1 Asierto Irecial de Periodo Cortable

1-01-01-I0-I0-0 Hercanaf EF D

10105200 Boo-G 3@ - 1SS D

20--IHIHm Pyteca H

20+0HIHIHD Caertapor Pagar H

FH0-DIHIHD Fatmorio Acam i B30 -4

3 H-IHTIHID Regafado el UMmo Bercco b |
2 highgth

1-01-05-01<IHD Bo0-G 1@ - 1 24SETaa D

1-07- 1 -0HIHD Reidl Bamcioe H
3 Ejecuta Presupuesto

203 I0IHD g resos por RCTPCIDNeS D

1-01-01-0-0-1 Merca B F EF - §
4 Ejecuta Gasto Presupuestario afio 1999

SO-0-I0-IHD DescrerDes Vert D

200500 A pos "
5 asierto bancos

1-01-05-DHD Bo0-G 13371 - 15EETD1S D

1-01-05-05-01-0 Boo Azay - 1S4000D - § LI

Lala] v D ][Concerl[B) [ @[] [Cose] 2oz Towzz 100

Figura 10.18. Vista preliminar de consulta de asientos fijos.

p——

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic enéi y obtendra
usted un reporte similar al que se observo por pantalla.

8. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en

e Sihaceclicen regresa usted al menu principal y no emite reporte.
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10.4. Consulta de Movimientos por Cuentas

Esta opcién permite consultar y reportar los movimientos por

existentes en la empresa.

cuentas

10.4.1 Abrir Consulta Movimientos por Cuentas

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse o presionando Alt + C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Movimientos >, y seleccionar <Cuentas> En este momento se
visualizara la Pantalla respectiva.

E Movimientos por Cuentas !m
~Rango de Cuentas———————— e -—
V¥ Todos
Desde: | II
Hasta: [ “
e Rango de Fecha E stados
spicacin NN |  Desde [ & Gty
. " Pendientes
et | x| Hasta [/ ™ No Cuadrados
Saldo de Amastre Datos -
+ S * EnlLinea
" No " Historicos I o—— |l;ancelar

Figura 10.19. Pantalla Consulta Movimientos de Cuentas.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.4.2 Consultar Movimientos por Cuentas

Sugerencia: ' Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

D
\J

A

PROTCOM
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1. Digite el cddigo de la cuenta que desee consultar.

Cuenta Contable |1-07-05-01-00-00
Figura 10.20. Grafico de codigo de la cuenta.

2. Si no recuerda el codigo puede dar clic en el boton - que le
proporcionara la Pantalla de ayuda de plan de cuentas para que pueda
elegir la cuenta requerida.

Para mayor informacion ver el paso 4 de 11.4.3.2 Ingresar el detalle de
asiento fijo.

Cuandaq_encuentre la cuenta por la cual desee realizar la consulta debe dar
clic en | Aceptar | y automaticamente se visualizara en la Pantalla de

consulta de movimientos por cuentas el cédigo y la descripcion de la
cuenta.

Cuenta Contable |1-01-05-01-00-00
Descripcion I

Figura 10.21. Grafico de codigo y descripcion de cuenta.

3. Se seleccionara la aplicacion y el tipo de transaccion para realizar la
consulta de cada lista de elementos respectiva elementos haciendo un clic

en la flecha—]. que se encuentra a la derecha de dicha opcion.

Tipo /Transac I< Todos ¥ EI Aplicacién < Todos > El
DIARIO g’;ﬂ\éﬂf fijos
Base Leqal
Contabilidad

Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
Departivo "I

Figura 10.22. Grafico de aplicacion y tipo de transaccion.

4. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.
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Desde |01 /01/1999
Hasta |1 2121999

Figura 10.23. Gréafico de rango de fecha.
5. Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.

Datos .
* Enlinea

" Histéricos

Figura 10.24. Grafico de datos.

6. Seleccione el estado de los datos dando clic sobre la opcion deseada.
Estados———

' Contabilizados
" Pendientes
" No Cuadrados

Figura 10.25. Grafico de estado de datos.

: . F |
7. Debe efectuar un clic de sobre el boton |Hostrar.  pHara obtener la consulta
con las caracteristicas que usted selecciono.

! Reporte de Documentos

Bn oy DSOS
RUC us s
SIFEF REPORTE DE MOVIMIENTOS POR CUENTA Fagna 1
Desde 0509/1999 Hasta 0509/1999
Cuerta  1-01-05-01<DHD Bo0-G A b | ZVSET I
o Trans Fecha Bplic Tipo Tram Concepto Dabe Habier

29 OB CON  DRRD £ sm
Sl <m
SO0 ACT sm

Lale] vor D][caco (5] Sled[ep][close] 1ot Tost 100

Figura 10.26. Grafico de movimientos de cuenta.

8. Sino desee realizar la consulta debera dar clic en el botén
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10.5. Consulta Movimientos por Transacciones
Esta opcion permite consultar y reportar los movimientos por transacciones

existentes en la empresa.

10.5.1 Abrir Consulta Movimientos por Transacciones

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse o presionando Alt +C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Movimientos >, y seleccionar <Transacciones > En este
momento se visualizara la Pantalla respectiva.

® Movimientos por Transacciones

E— - - —————  Rango de Transacciones

Aploscidey "' Todos > ZI Desde r——
Transaccion  RE e Hasta [—
Rango de Fechas Datos Estados

Desde | !/ ¥ EnLinea + Contabilizados

" Pendientes

Hasta [ I, " Histdricos
| " No Cuadrados

' Mostrar |§uncelar

Figura 10.27. Pantalla Consulta Movimientos de Transacciones.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.5.2 Consultar Movimientos por Transacciones

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

)
1Y) |

N [
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1. Se seleccionara la aplicacion y el tipo de transaccion para realizar la
consulta de cada lista de elementos respectiva elementos haciendo un clic

enla ﬂechazl. que se encuentra a la derecha de dicha opcion.

Aplicacién [ Todos > ~|  Transaccién [< Todos > 3

Contabilidad
Presupuesta
Bancos
Facturacion
Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
&ctivos fijos ;’

Figura 10.28. Grafico de aplicacion y tipo de transaccion.

DIARIO

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde  |01/01/1999

Hasta  [08/08/1999

Figura 10.29. Grafico de rango de fecha.

3. Seleccione si los datos de |la cuenta son historicos o en linea.

Figura 10.30. Grafico de datos.

4. Seleccione el estado de los datos dando clic sobre la opcion deseada.

“Estados —
{* Contabiizados
" Pendientes
" No Cuadrados

Figura 10.31. Grafico de estado de datos.

5. Seleccione el rango de las transacciones a consultar.

Desde ISU
Hasta |129

Figura 10.32. Grafico de rango de transacciones.
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6. Debe efectuar un clic sobre el boton

Sixrema de C qquabilidad

para obtener la consulta con
las caracteristicas que antes usted selecciono.

E! Repoite de Documentos MEE
ﬂ
Emizitn STESS
Ruc Ususno
$IFEF REPORTE DE MOVIMIENTOS POR TRANSACCIONES ragira 1
Dwide 010 171353 Harta 0303/195%
No. Tranc Feaha iro Cusnb Cw sortpolen Cete Hager
170 VOBS6  prem
2T 1 100801 Boo-Oumymg - | 14867380 1 190 X0 [0 om
7«05 rg Poren om 0 oo m
2171 VOES preta
20TS 1 1008000 Boor-Cumyem Ui+ | D1 SGT 3801 Ssanm am
2 +2OFIHIHT g Porwnie om 1S 00 oo
2112 %S  prsbade sNd3
2 1 1-01-0801aHD oo-Oummemm - 120 4667 B8O 1 160 00 0 am
7«05 rg Poreni om soanm
7171 20ee prrta
e 1 1-01-0501-a0Hm Boo-Comymm - 1 ) o SGT RO S0 anm om
2 «2-0Fma@mm rg Porwenine om +50 X0 0
17+ JONSS  parba
2Tes 2 100s0«am BooOn ey S| G5 S S cm S0 X000
1 10050000 Boo-Oumyen gi- 1 T3 o657 880 S0 0nm om
PATE I L preta
TS 1 101-080+HD oo-Cummyam - V20 o867 EEC S anm om
2 205D rg Forwenias om S0 0 oo
2176 MONSS  prraace sNion
A0S 1 101080501 oo Apswy - 1SIXD 100 0 om
2 2010 I0a0m fordo oe Rezenm om wnoanm
PATRE preasde op Moreda: bolxy - HID D
TS 1 &01-O7 000D Deamo Tescer Bustdo manm om
2 201 O Fordo de Resenm om 0000
2178 2SS ds0 Woreon Doy « EONOM
2Te 1 101080000 Boo-Oumyen |- 1 T o857 8801 BoOom om
k.4
] re2 [p]M][concet][5)] | @]B]cB][Close] ®oi2s  Tows  v00x

Figura 10.33. Grafico de rango de transacciones.

7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el botc’m@..

10.6. Consulta de saldo de cuentas

Esta opcion permite consultar y reportar los saldos de las cuentas existentes en
la empresa.

10.6.1 Abrir Consulta de Saldo de Cuentas

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse o presionando Alt + C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Saldo de Cuentas >. En este momento se visualizara la Pantalla
respectiva.
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M Saldo de Cuentas s £
Rango de Cuentas——— e

IV Todos

Desde: | | _' l
Hasta | _! [

Rango de Fecha

g Desde: |DS/US/1‘399
Nivel 3 Hasta: |05f'09/1999

Mrvel 4
MNivel 5
Nivel &

Niveles de Cuentas

[T Saldo de Anastre

Mostrar | | Cancelar

Figura 10.34. Pantalla Consulta / Reporte Saldo de Cuentas.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.6.2 Consultar Saldo de Cuentas

Sugerencia: ' Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
P

N

1. Para obtener una consulta de todas las cuentas, debera dar clic en el boton
que a continuacion se presenta.

Figura 10.35. Grafico de seleccion de todas las cuentas.

2. Caso contrario se digitara el rango de codigos de las cuentas de las cuales
se realizara la consulta.

Desde: [10100:000000 . | [

Hasta: |1-01-05-01-00-00 1

Figura 10.36. Grafico de rango de cuentas.

Sugerencia: Es necesario indicar que en toda obcfoh en la cual se tenga que'
\g ingresar parametros para un reporte por rangos el primero deber ser |

| siempre _menor al segundo; y si solo se ingresa el primero se
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presentaran todos los registros a partir de este; si se se ingresa solo |
‘el segundo se presentaran los registros existentes menores a dicho
 valor. N ) i

3. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic
de Mouse en la casilla de verificacion respectiva.

Niveles de Cuentas——

Nivel 2
Nivel 3
Nivel 4
MNivel 5
Nivel &

Figura 10.37. Grafico de niveles de cuentas.

4. Debera seleccionar el rango de fecha de las cuentas que se va a consultar.

Desde: IDSRUHH 939
Hasta: ’05/09!1 339

Figura 10.38. Grafico de rango de fechas.

5. Seleccione la casilla de verificacion saldo de arrastre si desee consultar las
cuentas con saldos pendientes.

W Saldo de Anastig

Figura 10.39. Grafico de saldo de arrastre.

Debe efectuar un clic sobre el boton para obtener la consulta con las

caracteristicas que usted selecciono.
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Sistema de Contabilidad

M=

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

3

Emison 0371001

2:10-20-00-00-00
2-10-30-00-p0-00

1:20-00-Df

“‘ RUC 102010201020 Usuano MON
Pagra |
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999
CODIGO DESCRIPCION SALDO DE CUENTA
1-00-00-00-00-00 ACTNVD (2,553,800 000)
1-10-00-00-00-00 ACTIO CORRIENTE (2,553,800 000)
1-10- 10-00-00-00 Cala
1-10- 30-00-00-00 BANCOS
1.10- 20-00-00-00 INVERSIONES A CORTO PLAZO
1-10-40-00-00-00 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR (2,553,800 D00)
1-10-80-00-00-00 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
1-10-81-00-00-00 MPUESTOS RETENIDOS
1-10- 70-00-00-00 INVENTARIOS
1.20-00-00-00-00 ACTNO FLIQ
1.20-10-00-00-00 COSTO HISTORICO
1-20- 20-00-00-00 DEPRECIACION ACUMLLADA
1.20- 30-00-00-00 REVALORIZACION ACTIVO FUO COSTO
1-20-40-00-00-00 DEPREC ACUM REVALORIZACION ACTIVD FUIO
1.20-50-00-00-00 OBRAS EN PROCESD ACTIVO FUO
1.30-00-00-00-00 OTROS ACTNVOD
1-30-10-00-00-00 GASTOS DE CONSTITUCION Y ORGANIZAC ION
1-30-20-00-00-00 AMORTIZACION GASTOS DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO
1-30-30-00-00-00 DIFERENCIAL CAMBIARID
1-30-40-00-00-00 marcelo
1.30-60-00-00-00 CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZO
2-00-00-00-00-00 PASVD 24,8562 000
2:10-00-00-00-00 PASNVG CORRIENTE 14,852 000

PRESTAMOS BANCARIOS VIGENTES
CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
GASTOS ACUMULADOS FOR PAGAR
PORCION CTE DEUDA A LARGO PLAZO
CORRECCIDON MONETARIA

PASIVOS A LARGO PLAZO

BACH N A1 ADAN B1 ATA

24 952 000

'

W Gt
] ree2 ][ e | S|B] D] (cenar] 12200122 Tow1z 100%

Figura 10.40. Vista preliminar de consulta de Saldo de Cuentas.

6. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

e Si requiere el reporte impreso, debera hacer un clic en

genera el reporte igual al que fue observado por pantalla.

e Sihace clic en E

; . 5 ; ; Cancelar
7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton l:

10.7. Consulta de centro de costos

[

y se

regresa usted al menu principal y no emite reporte.

Esta opcion permite consultar y reportar los centros de existentes en la

empresa.
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10.7.1 Abrir Consulta de Centro de Costos

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el menu principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando clic
con el Mouse o presionando Alt + C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Centro de Costos >. En este momento se visualizara la Pantalla

respectiva.
= CENTROS DE COSTOS |
Clasificado por:
( Aplicacién I< Todos > :]
" Centro de Costos [< Todos > :]

i

Mostrar

Figura 10.41. Pantalla Consulta / Reporte Centro de Costos.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.7.2 Consultar Centro de C ostos

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

N7

1. Para obtener una consulta de los documentos clasificados por aplicacion
debera seleccionar la opcion respectiva y escoger haciendo un clic en la

flecha—J. que se encuentra a la derecha de dicha opcion, en la lista de
elementos de aplicaciones.

@ Aplicacién I< Todos » j

Activos fijos
Bancos
Base Legal
Contabilidad
Cuentas por cobrar f
Cuentas por pagar ggep 0
Deportivo v l _ 2 )
Figura 10.42. Gréfico de Aplicacion. ( R )
{
v ;
¢ -~
PRUTEC Rl m
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2. Para obtener una consulta de los documentos clasificados por el tipo de
centro de costos debera seleccionar la opcion respectiva y escoger

elementos haciendo un clic en la ﬂechazl. que se encuentra a la derecha
de dicha opcion.

& Centro de Costos |< Todos » :J

COMIS. MEDI
CEFNA
COMISION MEDICA
CEFA

COM SELECCIONES
FOFOF

Figura 10.43. Grafico de centro de costos.

3. Siusted efectua un clic sobre el boton
las caracteristicas que selecciond.

F! Reporte de Centros de Costo

....

| @ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL  cruin  za00ioss
' L Jauitm (2 s ee w1

SIFEF REPORTE DE CENTROS DE COSTOS Pagia
1 ansaccitn Cuerl a Contabile Descripcion
Aplc acion Bancos

Centrode Costo COMISICNMECICA

a de Salaccior 4-04-01.00-00-00 ngreso del 5 % Clubas Primera Calegora

Centro de Costo  CEFA

Semcio Mensual barca en s 01 01-00-00-00 MercadenaFEF
Aphcacion Cuentas pos cobrat

Centro de Costo  COMIS MED!

Devolucidn 1-01.05% 00-00

Myas 1-01-0%-03-00-00

Nota de Créo 1 15-01-00-00

Taquilla de Campeonal 1-08:01-03-00-00

Centro de Costa CFFhia
ntra‘o

Centro de Costo WISION MECHC A
Diavoluc 1ar 1.01-08-00-00-00 hagues

de Campeonato 407 07-01-00-00 ngresa por Pruebas

% 7 AE.,‘:‘..,C,'“.‘,,,,.,'—‘.!-‘—\:l.wrﬁnl - _’Iﬂ
10 = GO = o] S cma] e tows =

Figura 10.44. Vista preliminar de consulta de centro de costos.

4. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

* Sirequiere el reporte impreso, deberd hacer un clic en == para que
el reporte sea generado.

e Sihace clic en @ regresa usted al menu principal y no emite reporte.

. . , . " el
5. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton —— .
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10.8. Consulta de Balance de Comprobacién
Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los balances de

comprobacion existentes en la empresa.

10.8.1 Abrir Consulta de Balance de Comprobacion

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

4. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando
clic con el Mouse o presione Alt + C.

5. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Estado Financieros >, y seleccionar <Balance de
comprobacion> En este momento se visualizara la Pantalla respectiva.

B Balance de Comprobacién M=) 3 |
Datos
¢ Enlinea ¥ ConSaldos
Ni
" Histéricos b
Nivel 1
Rango de Fecha Nivel 2

Desde: ;7

Nivel 4

Nivel 5

Hasta: | 7 Nivel 6

Mostrar || Cancelar

Figura 10.45. Pantalla Consulta Balance de Comprobacion.

6. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.8.2 Consultar Balance de Comprobacion.

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
)
N

1. Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.
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Datos
& Enlinea

" Histéricos

Figura 10.46. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde: ]D1 /091993
Hasta: IOEJUQH 993
Figura 10.47. Gréfico de rango de fecha.

Si la fecha fue ingresada incorrectamente o en su defecto no fue
ingresada se mostrara el mensaje respectivo.

Mensaje de Sistema I

A Fecha no valida

Figura 10.48. Grafico de rango de fecha.
3. Seleccione el nivel de la cuenta dando clic sobre la opcion deseada.
Nivel de Cuenta

Nivel 1
Nivel 2

Nivel 4
Mivel 5
Nivel B

Figura 10.49. Grafico de estado de datos.

4. Seleccione la casilla de verificacion con saldos si lo requiera.

™ Con Saldos

Figura 10.50. Grafico de casilla de saldos.

' .
- T
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5. Debe efectuar un clic sobre el boton para obtener la consulta con

las caracteristicas que antes usted selecciono.

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

o, R.U.C. 102010201020 Emeson (110N
Balance de Comprobacién Jsuano  MON
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1989 Pagre 1

5007 T | Y]
¢ 300,000 300 000
400 D0 o) 9 402 970 o0 80 00 [
0 0 444 281 702 438" 807 |
¢ 540 000 007 v 580 D07 |
b At ] o0 M4 80 |
4 800 OO 4 800 000 1
7 500 500 7 000 000 |
| # 426 702 000 8 950 40 000 7 479 832 000 |
| 2,300 000 1,300 000 |
| 2897090802 | P |
| |
|
\
i
|
|
g PadroVera o |
CONTADOR |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
1 |
‘ -
l it '
‘T;!,-] 1t [#[r ] sa Ia SB[ B|[cona] 10a10 Tewn 0

Figura 10.51. Pantalla de consulta de datos.

7. Una vez en la ventana propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto
de opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en é .

e Sihace clic en | Eemar

reporte.

regresa usted al Pantalla principal y no emite

Cancelar

8. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton : .

10.9. Consulta de Estado de Superavit o Déficit

Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los Estados de Superavit o
Déficit de la empresa.
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10.9.1 Abrir Consulta de Estado de Superavit o Déficit

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando

clic con el Mouse o presione Alt + C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la
opcion < Estado Financieros >, y seleccionar <Estado de Superavit o

Déficit> En este momento se visualizara la Pantalla respectiva.

B Estado de Superavit o Déficit P |
Datos Nivel de Cuenta
@ EnLinea 1
" Histéricos ¥ Binest 1
v Nivel 2

Rango de Fecha

Nivel 4

Desde: | ;! Mival'5

~ Nivel &

Hasta: | ’

[V t;osl;rar | [ Cancelar

Figura 10.52. Pantalla Consulta Estado de Superavit o Déficit.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,

clave y empresa correspondiente.

10.9.2 Consultar Estado de S uperavit o Déficit

Sugerencia:  Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

w)]
~

1. Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.

Datos

Figura 10.53. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.
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Desde: |h 3/08/1999
Hasta |1 3/08/13933

Figura 10.54. Grafico de rango de fecha.

3. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic
en la casilla de verificacion respectiva.

v MNivel 1
v Nivel 2

Nivel 4
Nivel 5
Nivel 6

Figura 10.55. Grafico de niveles de cuentas.

4. Debe efectuar un clic sobre el boton | Mostrar para obtener la consulta
con las caracteristicas que antes usted seleccioné.

£ Reporte do Estado de Superavit o Defica

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
- EUC 10201020102 Ementn (VLA (W% 566
Estado de Superavit o Deficit Ususnc  MON
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999 Pagra 1
=
e
200 000
. "
< “w
N uaLE 4
1 o3 e
LR Lt R L E
54014 90
L3 -
13 408 N
BURE
JASTOS GENERALE
e 1 807
v OA AENE
.(LI - G 000
1E 7 D0 poo
- HES NA Lot
. GaniTAL g A
D AT -y 10 e 000
P EONATO FUTROL PLATER 2.9
w GASTOS ORGANIZAZION CAM MATOS MAZIOHALE 17 o
[
| 1.579 542 000
LE_F§ )
% 56
14 008 Det 000
swe 200
v EGEESD 479964 607
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Figura 10.56. Pantalla de consulta de datos.
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5. Una vez en la ventana propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto
de opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en E] .

e Sihaceclic en IE regresa usted al Pantalla principal y no emite
reporte.

Cancelar

6. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton .

10.10. Consulta de Estado de Situacion Financiera

Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los Estados de Situacion
Financiera de la empresa.

10.10.1 Abrir Consulta de Estado de Situacién Financiera

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando
clic con el Mouse o presione Alt + C.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se mostrara varias opciones de la cual usted
debera dar un clic en la opcion < Estado Financieros >, y seleccionar
<Estado de Situacion Financiera> En este momento se visualizara la
Pantalla respectiva.

Bl Estado de Situacién Financiera M= 3 I

Datos A
& EnLined il
¢ Histéricos Nival-de[:uanla
v Mivel 1
Rango de Fecha v Nivel 2
Desde I H ‘Nivl

Nivel 5

Hasta: I // Nivel B

| Mostrar I Cancelar

Figura 10.57. Pantalla Consulta Estado de Situacion Financiera.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.
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Sistema de Contabilidad

10.10.2 Consultar Estado de Situacion Financiera.

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

Q)

\\.‘/1

—s
.

" Histéricos

Figura 10.58. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde:  |113/08/1999

Figura 10.59. Grafico de rango de fecha.

3. Seleccione la casilla de verificacion con saldos si lo requiera.

[T Con Saldos

Figura 10.60. Grafico de casilla de saldo.

Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.

4. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic

en la casilla de verificacion respectiva.

Nivel de Cuenta i

v Nivel 1
v Nivel 2

Nivel 4
Nivel §
Nivel B

Figura 10.61. Grafico de niveles de cuentas.

5. Debe efectuar un clic sobre el boton |5
con las caracteristicas que antes usted selecmono

para obtener la consulta

—

=
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§ Lslado de Siluacion Fmanciera Oj X
| =l
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
RUC 102010201020 Emisidn 031001099
’ s T 1
Estado de Situacién Financiera Usuana  MDN
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999 Pagina 1 _
ACTIV(
ACTIVO CORRIENTE
CAJA 210484 229 032
BANCOS 179,455 826 810
INVER SIONES A CORTO PLAZOD (14,158 370
CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR 1,047 040 748
NVENTARIOS (%44 381 802
Total ACTIVO CORRIENTE WY 517 847 212
Totai ACTIVO T 387827897212
PASIYQ
PASIYO CORRIENTE
| PRESTaS05 BANCARIDS VGENTES (47 780 000 )
CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR PADAR 19,560 007
Total PASIVO CORRIENTE (18,998 083}
Total PASIVD (18,139 393
PATRIMONIQ
PATRI
SUPERAAT REVALORIZAL ACTIVD FUOD T 546 797206
Totsl PATRIMONID 387 544 797 204
Total PATRIMONIO 387 545 797 208
TOTAL PASINVOS Y PATRIMONIO 387,527,597.212
ng Luis Chinboga Ing Hugo Mora ing. Pedro Vera
PRESIDENTE TESORERO CONTADOR
|
Eco Robero Escalante
i AUDITOR INTERNO
| |
- - — -
L] e D[ ses (5] @em]ep)[cona] 8o Twms  t00x

Figura 10.62. Pantalla de consulta de datos.

6. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en E :

Cena

¢ Sihace clic en regresa usted al Pantalla principal y no emite

reporte.

; ; ; : , mcelar.
7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton E .

= ¥
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10.11. Consulta de Balance de Comprobacion Consolidado
Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los balances de

comprobacion consolidados que existentes en la empresa.

10.11.1 Abrir Consulta de Balance de Comprobacion Consolidado

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando
clic con el Mouse o presione Alt + C.

2. Se mostrara varias opciones de la cual usted debera dar un clic en la

opcion < Estados Consolidados >, y seleccionar <Balance de
comprobacién> En este momento se visualizara la Pantalla respectiva.

Bl Balance de Comprobacién Consolidado !E

& EnLinea v antlios
Nivel de Cuenta
" Histéricos — s
Mivel 1
Rango de Fecha MNivel 2
Desde: [/ Nivel 4
Nl"/el 5
Hasta: | Nivel 6
Empresas -
WV Todos

Mostrar || Cancelar

Figura 10.63. Pantalla Consulta Balance de Comprobaciéon Consolidado.

3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.
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10.11.2 Consultar Balance de Comprobacion Consolidado

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
O

N

1. Seleccione si los datos de la cuenta son histéricos o en linea.

Datos

" Histaricos

Figura 10.64. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde: |1 3/08/1999

Figura 10.65. Grafico de rango de fecha.

3. Seleccione el casillero siguiente si desea realizar un balance de
comprobacion consolidado por todas las empresas.

™ Todos

Figura 10.66. Grafico de casillero de verificacion.

Caso contrario se debera elegir las empresas que se requieran.

MIFEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

BARCELONA SPORT CLUB

VILLALCIS ¥ A50CIADOS

IMPORTADORA MIGUELITO S A

MWW WA A AN

Figura 10.67. Grafico de casillero de verificacion.

4. Seleccione la casilla de verificacion con saldos si lo requiera.

[~ ConSaldos

Figura 10.68. Grafico de datos.
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5. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic
en la casilla de verificacion respectiva.

Nivel de Cuenta

Nivel 1
Nivel 2

Nivel 4
Mivel 5
MNivel &

Figura 10.69. Grafico de niveles de cuentas.

. , lostrar
5. Debe efectuar un clic sobre el boton = para obtener la consulta con

las caracteristicas que antes usted selecciono.

I Reporte de Balance de Comprobaciin Consolidado

|
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
o R.U.C. 102010201020 Emimbn OM 1071608
Balance de Comprobacién Conselidade Usvare DN
Del 01 de Enero de 15999 al 31 de Diclembre de 1599 Pagna 1
Surmas 1 Saldos |
Debe T Haber I Deudor I Acroodor ]
ZRNT IR LS by 0N INEL
gy S e
zwre 2. -
Vs e iy
o ar p——
& 100 7 0 a0
R A Ao
 ecd
x wanan
Tal 25090
wan : 1z
. anEm
- - e D% XD
L i EEAL
oo - ax ax |
ToE WE J o an |
wa 0 000 00
P s
+ S0 G P S
(Y SR P EE Ay
- P =
oo -5 = o a0
| B a0 Y - 0 97 0 Jas
“rg Pesovers
CONTADOR
EWPRE AL NI0LCala TROERA O Lo uaTomman Dl 1T FEUE AMTADABA KW
T =
y 1t (515 N B [ i
Lled v DDV J) @] [coma] 222 tomz o

Figura 10.70. Pantalla de consulta de datos.

6. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en |

e Sihace clic en |Eeras regresa usted al Pantalla principal y no emite
reporte.

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina 31 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de ( 'rmmbih'_@

. . . . , ancelar
7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton E

10.12. Consulta de Estado de Superavit o Déficit Consolidado
Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los Estados de Resultados

consolidados de la empresa.

10.12.1 Abrir Consulta de Estado de Superavit o Déficit Consolidado

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

3. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando
clic con el Mouse o presione Alt + C.

4. Habiendo ejecutado el paso 1 se mostrara varias opciones de la cual usted
debera dar un clic en la opcion < Estados Consolidados >, y seleccionar
<Estado de Superavit o Déficit Consolidado> En este momento se
visualizara la Pantalla respectiva.

E Estado de Superavit o Déficit Consolidado

Datos Nivel de Cuenta
@ EnLined
Z Nivel 1
- v
Histdricos 7 Nivel 2

Rango de Fecha

Nivel 4

Desde: I 2/ Nivel 5
Hasta | ’

Empresas
V¥ Todos

Nivel &

| Mostrar I Cancelar

Figura 10.71. Pantalla Consulta Estado de Superavit o Déficit Consolidado.

5. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.
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10.12.2 Consultar Estado de S uperavit o Déficit Consolidado.

Sugerencia: ‘ Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.

1
N

1. Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.

Figura 10.72. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde:  |01,/09/1939
Hasta: |05f|39.-"1 9399
Figura 10.73. Grafico de rango de fecha.

3. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic
en la casilla de verificacion respectiva.

v MNivel 1
v Nivel 2

Nivel 4
Nivel 5
Nivel 6

Figura 10.74. Grafico de niveles de cuentas.

4. Seleccione el casillero siguiente si desea realizar un Estado de Superavit o
Déficit consolidado por todas las empresas.

[~ Todos

Figura 10.75. Grafico de casillero de verificacion.
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Caso contrario se debera elegir las empresas que se requieran.

MIFEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

BARCELONA SPORT CLUB

VILLACIS v 4S0CIADOS

IMPORTADORA MIGUELITO S.A

WIWWW AW WWAWA WA WAV W

Figura 10.76. Grafico de casillero de verificacion.

Mostrar

5. Debe efectuar un clic sobre el botdn para obtener |la consulta con

las caracteristicas que antes usted seleccioné.

g Estado de Superavit 0 Dehct Consohdado
e * % RUC 102010201020 Emisén 03101998
Y . ;
Estado de Superavit o Deficit Consolidado Usuario  MON
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999 Pagna 1
INGRESOS .
INGRE ENERALE
16R S CLUBE: 477
CONTROL DOPING 18.000 000
Total INGRESOS GENERALES 18,504,777
INGRESOS SELECCIONES NACIONALES
SELECCION NACIONAL MAYORES 742,153 800
| Totsl INGRESOS SELECCIONES NACIOMALES 742,263,500
|
‘ OTROS INGRESOS
INTERESES OANADOS 197 683 130
| 404 077,818 000
84,014,900
06.214813 3%
Total INGRESOS 405 a’f,-:m.;c;
4,341 802
4341 807
4 300 000
7 000 LOO
LUNLLE
CIONALES
(180,000,000
12,300
5 ORGANIZACION CAMPEQMNATOS NACIOMNALES (179 .987,700)
OTROS EGRESOS
GASTO POR DIFERENCIA EN CAMBIO 2,578,052 000
GASTOS VARIOS 0,852 800
FLETES 70.700
Gasto por Emuson de Estado de Cuenta 18 008 084 000
| Totsl OTROS EGRESOS 18 443 800 500
|
' Total EGRESOS 18 AI"'],B;J,ICI
SUPERAVIT DEL EJERCICIO 387,545,797.205
3 Ad|
I :
4] 101 ][ sam |- S|D| @] [comar] 15015  Towrs 100

Figura 10.77. Pantalla de consulta de datos.

6. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.

e Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en é .
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l Cerran |

Sistema de C ()ﬂ“lt?i’ida_t{

e Si hace clic en
reporte.

regresa usted al Pantalla principal y no emite

Cancelar

7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton

10.13. Consulta de Estado de Situacion Financiera Consolidado

Esta opcion permite consultar y emitir reportes de los Estados de Situacion
Financiera Consolidados de la empresa.

10.13.1 Abrir Consulta de Estado de Situacion Financiera Consolidado

Para ejecutar esta opcion, usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Desde el Pantalla principal, seleccione < Consultas / Reportes > dando
clic con el Mouse o presione Alt + C.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se mostrara varias opciones de la cual usted
debera dar un clic en la opcion < Estados Consolidados >, y seleccionar
<Estado de Situacién Financiera> En este momento se visualizara la
Pantalla respectiva.

M Estado de Situacién Financiera Consolidado ME E3
Datos ' o i N ]
& Enlinea ™ Con Saldos
C Histbioos -Mivel de Cuenta ————
[w] Nivel 1
Rango de Fecha- v Nivel 2
Desde: |D1 /09/1993 Nivel 4
Nivel 5
Hasta |D5.f 03/1939 Nivel B
Empresas
I~ Todos

PAESCUELA SUPERIOR POLITECNICA Y ASOCIADDS

BARCELONA SPORT CLUB

VILLACIS ¥ ASOCIADOS

IMPORTADORA MIGUELITD S.A
WWWWWAWWAWAAWAWA MWW AW WA

Mostrar || Cancelar

Figura 10.78. Pantalla Consulta Estado de Situacion Financiera Consolidado.
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3. Adicionalmente se habilitaran las funciones que usted puede realizar y las
opciones que su permiso le otorgue. Esto es determinado al accesar al
Sistema de Contabilidad, cuando ha ingresado correctamente su usuario,
clave y empresa correspondiente.

10.13.2 Consultar Estado de Situaciéon Financiera Consolidado.

Sugerencia: | Para moverse de una casilla a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB.
%))

Ny

1. Seleccione si los datos de la cuenta son historicos o en linea.

" Histdricos

Figura 10.79. Grafico de datos.

2. Debera seleccionarse el rango de fecha de los asientos a consultar.

Desde:  [[01/09/1939

Hasta: IEIS/USH 933

Figura 10.80. Grafico de rango de fecha.

3. Seleccione la casilla de verificacion con saldos si lo requiera.

[~ Con Saldos

Figura 10.81. Grafico de datos.

4. Se seleccionara el tipo de nivel de cuentas que desee consulta dando clic
en la casilla de verificacion respectiva.

Nivel de Cuenta
v Nivel 1
v Nivel 2

Mivel 4
| Nivel 5
Nivel 6

Figura 10.82. Grafico de niveles de cuentas.

5. Seleccione el casillero siguiente si desea realizar un balance de
comprobacion consolidado por todas las empresas.
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™ Todos
Figura 10.83. Grafico de casillero de verificacion.

Caso contrario se debera elegir las empresas que se requieran.

WIFEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
|BARCELONA SPORT CLUB
VILLACIS 'Y ASOCIADOS
IMPORTADORA MIGUELITO 5.4
WAWWMWWAWWAWWAWWWWWWWWWW WA W WA,

Figura 10.84. Grafico de casillero de verificacion.

6. Debe efectuar un clic de sobre el botén Mostrar | para obtener la consulta
con las caracteristicas que antes usted selecciono.

B® Estado de Situacién Financiera Consolidado

i FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

| o " o RUC 102010201020 Emeson 031051999
1 Estado de Situacién Financiera Consolidade Usuano MON

Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999 Pagna 1

RRIENTE
: (176,901 584 173)
BANCO 179,465 §70 210
INVERSIONES A CORTO PLAZO (14,158 270)
| UENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR 1 543 040 758
INVENTARIDS (554,301 807)
Total ACTIVO CORRIENTE (18.199.083)
Tetal ACTIVO T (18.159993
0 (47 780 000
CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR PAGAR 7% 560 007
Total PASIYO CORRIENTE (18.190.093)
Total PASIVOD T 15 005
TOTAL PASIVOS Y PATRIMONIO (18,199,993)
ng Luis Chinboga Ing Hugo Mora ng PedroVera
PRESIDENTE TESORERO CONTADOR
Eco Roberto Escalante
i AUDITOR INTERNO
i EMPRESAS CONSOLIDADAS FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL. PRUESA. ILIMTADA S A, BWPRE 4 -
_I_l‘ Il

Ll wer 1] '=:_!’3”J@”Cwuj 7de7  Tola?  100%

Figura 10.85. Pantalla de consulta de datos.

7. Una vez en la venta propia de la consulta usted cuenta con otro conjunto de
opciones con relacion al reporte.
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3

o Sihaceclicen E®"8 ] regresa usted al Pantalla principal y no emite
reporte.

ih_"anua{ de L".s_'uarl'o

o Sirequiere el reporte impreso, debera hacer un clic en

. . ) . ) Cancelar
7. Sino desee realizar la consulta debe debera dar clic en el boton [:
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11. MENU MANTENIMIENTOS

Este menu tiene por objetivo dar mantenimiento a las tablas principales del
modulo de Contabilidad, es decir a las tablas de Plan de Cuentas, Asientos
Fijos, Centro de Costos, etc.

Para accesar al menu de mantenimientos, usted puede realizarlo de dos
formas:

e Por medio de las teclas mnemotécnicas Alt + M.
e Con la ayuda del mouse y desde el menu principal, usted puede
seleccionar esta opcion dando clic sobre el mismo.

Visualizando asi el menu respectivo.

Manterimiento
Plan de Cuentas

Documentos

Relacion Documentos/Aplicacién

Asientos Fijos

Asignacidn de Cuentas

Centro de Costos

Relacion Centro de Costos, Ctas. Contables
Correccién Monetaria

Figura 11.1 Menu Mantenimiento.

11.1. PLAN DE CUENTAS
Esta opcion permite que una cuenta sea ingresada, modificada o eliminada del

plan de cuentas.

11.1.1. Abrir Plan de Cuentas

Para ejecutar la opcion de Plan de Cuentas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion <Plan de Cuentas >.
En este momento se visualizara la Pantalla del Plan de Cuentas.
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a Mantenimiento de Plan de Cuentas

+ 14 urr‘rﬂmgw ,._LT

v 200

«  3-00-00-00-
+ 4000000
+ 5-00-00-00-

X |

00 PA T-I]'.an i)

NGRESOS
00 EGRESOS
=
Tipo de Cuenta
-
r
-

laceotar“uuw] Lancekrl

Figura 11.2 Pantalla Mantenimiento Plan de Cuentas.

11.1.2. Mostrando la Informacion del Plan de Cuentas

1. En la Pantalla de mantenimiento de plan de cuentas se observara las
cuentas que han sido ingresadas anteriormente en forma de un arbol de
vistas, para ello las cuentas se clasifican en:

Cada vez que usted presione un clic

= 10000000000 ACTIVD sobre + se mostrara un nivel inferior

= 1-10-00-00-(

N0-00 ACTIVO CORRIENTE

+ 1.1010-00-00-00 CAJA de informacion.
- 1-10-20-00-00-00 BANCOS ‘

-

1-10-20-10-00-00 MONEDA NACIONAL

11020100100 8anco Pacico cra cre - OF €l nivel ya no se subdivide en|
11020100200 BANCO BOLVARINO CTA C | grupos  inferiores se presentara el
11020100300 BCO BOLIVARIAND CEFA CT#

11020100400 BANCO FILANBANCO CTA C1 | signo -.
1-10-20-10-05-00 BANCD SOLBAMCO CTA CTE

1-10-20-10-06-00 BANCO SOLBANCO CTA AHC

1-10-20-10:07-00 BANCO OCCIDENTE CTA CTE

10-20-20-00-00 MONEDA EXTRANJERA

1-10-20-20-01-00 BANCO PACIFICO CTACTE 3¢ |
1-10-20-20-02-00 BANCO BOLIVARIANO CTAC }
1-10-20-20-03-00 CITIBANK CTA CTE 3622204

Casilleros

EP— | O -

Figura 11.3 Arbol de Vistas.

A continuacion se clasifica los grupos de las cuentas:

 GRUPO | ~ DESCRIPCION ]
_ Activos | Son cuentas que forman parte del Activo
Pasivos ' Son cuentas que forman parte del Pasivo i
~ Patrimonio Son cuentas que forman parte del Patrimonio '
_Ingresos | Son cuentas que forman parte de Ingresos
~ Gastos Son cuentas que forman parte de Gastos
Figura 11.4 Tabla de Grupos de Cuenta.
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2. Al momento de mostrar las cuentas, estan identificadas por su codigo vy
descripcion respectiva.

3. Haga clic en el icono Refrescar 4 para actualizar la informacion del plan
de cuentas, es necesario realizar esta accion por se un sistema
multiusuario.

4. El cddigo de cuenta esta formado por seis niveles y 11 digitos clasificados
de la siguiente manera:

Cuents {‘, an-00-00-00-00

X= XX=XX-XX-XX-XX

‘ |—. Nivel 6
Nivel 5
Nivel 4
Nivel 3

» Nivel 2
» Nivel 1

Figura 11.5 Grafico de codificacion de Cuenta.

Cada nivel inferior representa un subgrupo de cuentas del nivel
inmediatamente superior a este, ejemplo el nivel 2 es un subgrupo del nivel 1.

Ejemplo de codificacion de Cuentas:

CODIGO ' DESCRIPCION ~ |NIVEL

' 1-00-00-00-00-00 | Activos 1
1-01-00-00-00-00 | Activos Corrientes &
' 1-01-01-00-00-00 | Bancos 3 ]
1 1-01-01-05-00-00 | Banco Filanbanco |4
1-01-01-05-01-00 Moneda Extranjera 5

'1-01-01-05-01-01 | Bco. Filanb. Cta. Cte. # 36528 |6

Figura 11.6 Tabla de ejemplo de codificacion.

Nota: A partir del tercer nivel las cuentas pueden ser de transaccion o
WS movimiento. El nivel 6 por defecto siempre es transaccional o de
== | movimiento

11.1.3. Ingresar una Cuenta

i S =

Sugerencia:
) Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
N
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1. Haga clic sobre el arbol de vistas en el registro “Plan de Cuentas” o
presionando las teclas direccionales (¢ ') para proceder a ingresar una

cuenta.
P Mueva Cuenta

- 1-00-00-00-00-00 ACTIVO
- 1-10-00-00-00-00 ACTIVO CORRIENTE
+ 1-10-10-00-00-00 CaJA
- 1-10-20-00-00-00 BANCOS
- 1-10-20-10-00-00 MOMNEDA NACIONAL
1-10-20-10-01-00 BANCO PACIFICO CTA CTE 3
1-10-20-10-02-00 BANCO BOLIVARIAND CTA C
1-10-20-10-03-00 BCO BOLIVARIAND CEFACTA
1-10-20-10-04-00 BANCO FILANBANCO CTA, CT—
1-10-20-10-05-00 BANCO SOLBANCO CTA CTE
1-10-20-10-06-00 BANCO SOLBANCD CTA AHO
1-10-20-10-07-00 BANCO QCCIDENTE CTA CTE
- 1-10-20-20-00-00 MONEDA EXTRANJERA
1-10-20-20-01-00 BANCO PACIFICO CTACTE 38
1-10-20-20-02:00 BANCO BOLIVARIAND CTACT
1-10-20-20403-00 CITIBANK CTA CTE B‘EEZDIJ:i_j
«| | »

Figura 11.7 Grafico de ingreso de cuenta.
2. Ingrese el nivel de la cuenta, esto lo realiza de la siguiente forma:
Nivel '1_— :i
Figura 11.8 Grafico de Nivel de cuenta.
» Ubiquese sobre el casillero de nivel de cuenta e ingrese el nivel requerido.

+ Presione las teclas direccionales (T ).

e Con la ayuda del mouse proceda a dar clic en :l hasta ubicarse en el
nivel requerido, por defecto aparecera el numero uno, si da clic en la
flecha hacia arriba el nivel visualizado en el casillero aumentara en uno,
caso contrario si da clic en la flecha hacia abajo el nivel disminuira en uno.

3. Ingrese el codigo de la cuenta.

Cuenta I‘I}UEI-DD-DEI-EIEI-EID

Figura 11.9 Grafico de Ingreso de Codigo de cuenta.

Sugerencia: (Usted debe considerar que la cuenta due esta ingfesando tenga una cuenta |
| superior o de grupo para que sea aceptada como valida.

D
~r

Este codigo dependera exclusivamente del nivel que se haya ingresado
anteriormente, ejemplo: si desea Ingresar una cuenta de nivel 1 solo se
permitira el ingreso de un solo digito.
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Nota: Solo la empresa matriz puede ingresar cuentas, al realizar un ingreso de |
R cuenta afectara el Plan de Cuenta de todas las empresas.

t
-

~o
L B [ R S

4. Solo las cuentas de nivel 1 se seleccionara la naturaleza de la cuenta, esta
sera deudor o acreedor, las demas subcuentas que pertenecen a ese
grupo heredan por defecto la naturaleza seleccionada.

Naturaleza |Deud|:|r vI
D eudor =

Figura 11.10 Grafico de asignacion de naturaleza de cuenta.

Sugerencia: | Usted debe de considerar que las cuentas de !ngresos son de orden |

3 | acreedor y las de egresos son de orden deudor.
N

5. Ingrese la descripcion de la cuenta.

Descripcion [ganco del Pacifico -]
Figura 11.11 Gréafico de Ingreso de Des cripcion de Cuenta.
Nota: Usted no pueb’e ingresar una cuenta con una descripcion repetida. 1
1.:*—\:\__‘_;

6. Seleccione el tipo de cuenta, esto lo puede realizar de dos formas:
e Haga clic sobre la casilla de verificacion.

e Ubiquese sobre la casilla de verificacion por medio del tabulador y
presione la barra espaciadora.

Tipo de Cuenta

-
Hesuktado Ingresos r
Resultado Gastos B

Figura 11.12 Grafico de tipo de cuenta.

v' Cuenta Grupo o Transaccional.

e Sila cuenta es de grupo el casillero no debe estar marcado. Por defecto
se visualiza en pantalla:
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-
Figura 11.13 Grafico de Cuenta de Grupo.

e Sila cuenta es transaccional o de movimiento, se procede a marcar en

i .. Cuenta Transaccional >
la casilla de verificacion ~*"* ¥ ~

v Cuenta de Ingreso y Gasto.

e Si la cuenta se encuentra ubicada en la clasificacion de Ingresos o
Gastos, usted debe seleccionar entre las opciones de resultados de

ingrosg  esRacingees r o resultado de gastos
Resultado Gastos r
Nota: | Usted puede marcar las cuentas defrgsb}t’afdg&fr‘h@resd 7y7dé7 gastb solo a nivel|
— 1.
S
. . | /Aceptar ;
7. Haga clic en el boton LZZ222) o presione las teclas Alt + A.

¢ Si no existe informacion basica requerida por el sistema, se visualizara
el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ X |

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.14 Mensaje de Advertencia.

« Si la cuenta ingresada es una cuenta repetida, se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B3

! E Cadigo de cuenta duplicada

Figura 11.15 Mensaje de Advertencia. ‘j q'
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Mensaje de Sistema

! E Descripcion de la Cuenta Duplicada

Figura 11.16 Mensaje de Advertencia.

* Sien la descripcion de cuenta se encuentra caracteres no permitidos se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaije del Sistema | %3

o Eror! Mo se permiten Caracteres Especiales en texto

Figura 11.17 Mensaje de Error.

e Sila cuenta que esta ingresando no tiene una cuenta de mayor o de
grupo se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

! E El cédigo de cuenta mayor no existe

Figura 11.18 Mensaje de Advertencia.

e Sila cuenta que esta ingresando es de tipo de ingreso o egreso y si ya
se encuentra esta informacion en el plan de cuentas se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ %]

‘_Hl f) Grupo ingreso o egreso ya existe

Figura 11.19 Mensaje de Informacion.

¢ Si no ocurrido ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
ingresar el registro en el Plan de cuentas y luego se visualizara el
siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema l
\i) Datos Ingresados

Figura 11.20 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar la tecla,

1) ‘ B
N ENTER o dar un clic en el botén = e M

8. Si desea ingresar otra cuenta vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

11.1.4. Consultar una Cuenta

1. Seleccione la cuenta a consultar desde el arbol de vistas. Esto puede
realizarce de dos maneras :

e Ubiquese sobre el arbol de vistas y con las flechas indicadoras (T &)
seleccione la cuenta.

e Haga Clic sobre la cuenta a consultar.

Seleccione Cuenta

Flan de Cuertas
- 10000000000 ACTVD
1-10-00-00-00-00 ACTIVO CORRIENTE
1.10-10-00-00-00 CAJA
0-00-00-00 BAMNCOS
110.20-10-0000 MOMEDA NACIONAL A
1-10-20-10-01-00 BANCO PACIFICO CTA. CTE. 3
1-10-20:10-02-00 BANCO BOLIVARIANO CTA C
110-20-10-03-00 BCO BOLIVARIAND CEFA CTA
1-10-20-1004.00 BAMNCO FILANBANCO CT
110:2010-0500 BANCO SOLBANCO CTA CTE
1:10-20-10-06-00 BANCO SOLBANCO CTA AHD
1-10-20-10-07-00 BANCD OCCIOENTE CTA CTE
« 11020200000 MONEDA EXTRANJERA
« 1.10:20-30-00.00 TRANSFEREMNCIA BANCARLA
1-10-30-00-00-00 INVERSIONES A CORTO PLAZC
+ 110-40:00-00-00 CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COE =
| e
Figura 11.21 Arbol de Vistas.

I

11.1.5. Modificar una Cuenta

1. Realice el paso 1 para Consultar una Cuenta.

Aceptar,

Modificar

2. Note que el botén ha cambiado a
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3. Verifigue que sea la cuenta que desea modificar.
4. Modifique la informacion considerando los siguientes puntos:

e Sila cuenta es de nivel 1 y no tiene transacciones se puede modificar la
descripcién, la naturaleza y el tipo de cuenta.

e Sila cuenta es de nivel 1y tiene transacciones solo se puede modificar
la descripcion de la cuenta.

¢ Sila cuenta es de tipo transaccional y no tiene transacciones es posible
modificar la descripcion de la cuenta y el tipo de cuenta de transaccional
a grupo.

* Sila cuenta es de grupo; es decir, no tiene marcado la casilla de tipo de
cuenta transaccional, no tiene subcuentas vy el nivel es 3 o superior,
puede marcarse para que esta cuenta sea transaccional.

e Si la cuenta es de grupo y pertenece al nivel 3 o superior y tiene
subcuentas, usted no podra modificar el tipo de cuenta a transaccional.

5. Haga clic en el boton M‘ o presione las teclas Alt + M.

e Si no existe informacion basica requerida por el sistema, se visualizara
el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x| '

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.22 Mensaje de Advertencia.

e Si la descripcion de la cuenta se encuentra repetida se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema | 3]

! .\- Descrpcidn de la Cuenta Duplicada

Figura 11.23 Mensaje de Advertencia.
o Sien la descripcion de cuenta se encuentra caracteres no permitidos se
visualizara el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema 3¢

Q Error! No se permiten Caracteres E speciales en texto

Figura 11.24 Mensaje de Error.

e Sien la cuenta se esta modificando el tipo de cuenta a ingreso o egreso
y si ya se encuentra esta informacion en el plan de cuentas se

visualizara el siguiente mensaje:

Mensaije de Sistema E3

\3 2 Grupo ingreso o egreso ya existe

Figura 11.25 Mensaje de Informacion.

» Si modifica el tipo de cuenta de transaccional a grupo de aquella que
tenga transacciones contables se visualizara el siguiente mensaje:

! ‘: No puede modificar cuenta activa por tener movimientos

Figura 11.26 Mensaje de Advertencia.

« Simodifica una cuenta de grupo a transaccional y esta tiene subcuentas
o detalles se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E1

-
\ln) Cuenta no puede ser Transaccional por tener detalle

[ Aceptar ]

Figura 11.27 Mensaje de Informacion.
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e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
modificar el registro en el Plan de cuentas y luego se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ <}
) Datos Modiicados

Figura 11.28 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar la tecla ENTER

1)
N o dar un clic en el botén

11.1.6. Eliminar una Cuenta

1. Realice el paso 1 para Consultar una Cuenta.
2. Verifique que la cuenta es la que se desea eliminar.
3. Antes de proceder a eliminar una cuenta considere los siguientes puntos:

e No se puede eliminar una cuenta de grupo o aquella que tiene
subcuenta.

e No se puede eliminar una cuenta de transaccion que tenga asientos
contables .

* No se puede eliminar una cuenta que tenga relacion con los procesos y
transacciones de los modulos existentes en el Sistema Financiero
Integrado.

. .| Elimi :
4. Haga clic en el botdn @ o presione las teclas Alt + E.
¢ Sino se ha seleccionado la cuenta a eliminar se visualizara el siguiente

mensaje:

LC Wy
o5t

.
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Mensaje de Sistema =

! 5 Enorl Operacion no vahda

Figura 11.29 Mensaje de Advertencia.

e Si la cuenta seleccionada es una cuenta de grupo es decir tiene
subcuentas, se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema - ‘

! E No puede eliminar cuenta por tener subcuentas

Figura 11.30 Mensaje de Advertencia.

¢ Siusted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema
="
\?‘) (Desea elimnar?

Figura 11.31 Mensaje de Confirmacion.

5. Haga clic en el boton o presione las teclas Alt + S para para

confirmar la eliminaciéon o un clic en el boton __—"__l o presione las teclas
Alt + N para cancelar la misma.

6. Siconfirmo la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

¢ Sila cuenta tiene asientos contables se visualizara el siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema ‘ I

! ! No puede eliminar cuenta activa por tener movimientos

Figura 11.32 Mensaje de Advertencia.

e Si la cuenta tiene relacion con los procesos y transacciones de los
modulos existentes en el Sistema Financiero Integrado.

Mensaje de Sistema K3

! E Erorl! La informacion esta procesada o existe algun registro enlazado

Figura 11.33 Mensaje de Advertencia.

e Sino ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
eliminar la cuenta y luego se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B4

i’) Datos Eliminados
.,

Figura 11.34 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para connnua}.——des_pués de leer !—o?'m_ensajes puede presio_narf ?ﬁed}a}

O

opla § |

ENTER o dar un clic en el boton |

) Cancelar ; :
El boton puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta
opcion.

11.2. DOCUMENTOS

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de los documentos fuentes y la
visualizacion de los documentos de sistema utilizados en los diferentes
procesos del Sistema Integrado.

PROTCOM
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11.2.1. Abrir Documentos

Para ejecutar la opcion de Documentos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion < Documentos >. En
este momento se visualizara la Pantalla de documentos.

2 Mantenimiento de Documentos

Cédigo: v

Descrpcion’  [FACTURAS

Abreviatura: IF’G‘

E stado: I :]

‘ﬂodiﬁcar | Eliminar | lgancelar

Figura 11.35 Pantalla de Mantenimiento de Documentos.

11.2.2. Ingresar un Documento

Sugerencia:
';é/)‘

Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Ubiquese codigo de documento y presione la tecla ENTER, el sistema
agregara  automaticamente un nuevo codigo de documento
secuencialmente a los ya existentes.

Sugerencia: 'Otra manera de realizar esta tarea es digitando un numero de codigo no
a ; existente y presionar la tecla ENTER.

e
Nota: 'Solo se .ing_;?san documentos fuentes, los documentos del sistema ya estan |
o preestablecidos en la aplicacion.
=

L —

2. Ingrese la descripcion del documento.
3. Ingrese la abreviatura del documento.

4. El estado del documento que se encuentra ingresando esta por defecto
Activo.
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A tar "
=P %) o presione las teclas Alt + A,

5. Haga clic en el boton

¢ Sino existe informacion de la descripcion o abreviatura del documento,
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

! “_-, Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.36 Mensaje de Advertencia.

e Sila descripcion o abreviatura del documento se encuentra repetida se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! E Errorl Dperacién no valida

Figura 11.37 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion o abreviatura del documento se encuentra
caracteres no permitidos se visualizara el siguiente mensaje:.

Mensaje del Sistema

° Errorl No se permiten Caracteres E speciales en texto

Figura 11.38 Mensaje de Error.

e Si no ocurrido ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
ingresar el registro de documento y luego se visualizara el siguiente

mensaje:
Mensaje de Sistema [E3 l

i \

Figura 11.39 Mensaje de Informacion.
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Sugerencia: Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o dar |
U ’ - Aceptar
N un clic en el boton = el

6. Si desea ingresar un nuevo documento vuelva al paso 1, si desea
consultar, modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

11.2.3. Consultar un Documento

1. De clic en la flecha =l de Caodigo de Documento.

Sugerencia: | Otra forma de realizar esta operaciéri"es digitando un namero de codigo

D existente y presionar la tecla ENTER.
\\‘,‘/'

— — |
Nota: _
TR Si el cédigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo documento. |
\=\-\___;

2. Escoja de la lista de Codigo el documento que se quiere consultar.

11.2.4. Modificar un Documento

—

Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Documento.

Modificar

2. Note que el boton Aceptar J ha cambiado a

3. Verifique que sea el documento que desea modificar.

4. Modifique la informacion considerando los siguientes puntos:
e Solo puede modificar los documentos fuentes y no los de sistemas.

¢ No se debe de duplicar la descripcion y abreviatura del documento.

; . Estado: | R vl
e Si el documento tiene estado i puede proceder a
modificar el estado a activo.

Estado: | Activo -

Activo

Figura 11.40 Grafico de Lista de Estado d e Documentos.

5. Haga clic en el botén @ O presione las teclas Alt + M.
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e Sino existe informacion de la descripcion o abreviatura del documento,
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 11.41 Mensaje de Advertencia.

e Sila descripcion o abreviatura del documento se encuentra repetida se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema -

! E Ernorl Operacion no valida

Figura 11.42 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion o abreviatura del documento se encuentra
caracteres no permitidos se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [ X]

Q Emorl No se permiten Caracteres E speciales en testo

Figura 11.43 Mensaje de Error.
e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a

modificar el registro del documento y luego se visualizara el siguiente
mensaje.

\l‘) Datos Madificados

Figura 11.44 Mensaje de Informacion
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Sugerencia: |Para continuar. después de leer_el_mensaje puede presionar la tecla

X . . | Aceptar

N ENTER o dar un clic en el boton e -
11.2.5. Eliminar un Documento
Nota: ' No puede eliminar los documentos de sistemas ni aquellos que estan siendo |

| utilizados por otros modulos del Sistema Financiero Integrado.

L
S S SR e, SRS S RS S

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Documento.
2. Verifique que es el documento que desea eliminar.

3. Antes de proceder a eliminar un documento considere los siguientes
puntos:

* No puede eliminar documentos de sistema.
e No puede eliminar un documento previamente eliminado.

¢ No puede eliminar un documento relacionado con procesos del Sistema
Financiero Integrado.

4. Haga clic en el botén Eliminar | o presione las teclas Alt + E.

e Si intenta eliminar un documento de sistema o uno anteriormente
eliminado se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B3

! E Eror! Operacion no valida

Figura 11.45 Mensaje de Advertencia.

¢ Siusted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ ] ’

\?) ¢Desea eliminar?
No I

Figura 11.46 Mensaje de Confirmacion.
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5. Haga clic en el botén === o presione las teclas Alt + S para confirmar

la eliminacién o un clic en el botén ~—°| 0 presione las teclas Alt + N
para cancelar la misma.

6. Siconfirmo la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

e Se procede a eliminar el registro de documento y luego se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B3

\i‘) D atos Eliminados

Figura 11.47 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer los mensajes puede presionar la tecla|

P
N7 ENTER o dar un clic én ol boton L

Nota: ) Cancelar ; ;
e ‘El botén | puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
== operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta
opcion. e e B -

11.3. RELACION DOCUMENTOS / APLICACION

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de la relacion de Documentos
Fuentes con las distintas aplicaciones existentes en el Sistema Integrado.
Usted solo puede realizar este proceso a los documentos fuentes.

11.3.1. Abrir Relacion Documentos / Aplicacion

Para ejecutar la opcion de Relacion Documentos/Aplicaciones lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcidon < Relacién
Documentos/Aplicacion >.. En este momento se visualizara la Pantalla
Relacion Documentos/Aplicacion.
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:, Relacion Documentos/Aplicaciones =i |
Documento: I_ M I IFAE TURAS :]

Lista de Aplicaciones Aplicaciones Seleccionadas

Activos hjos & Cuentas por cobrar

Bancos 2> Inventano

Base Legal

Contabilidad >

Cuentas por pagar

Departivo ¢

Facturacion

Gerencial

NUEVA APLICACION ] «

l Aceptar l Eliminar i Cancelar

Figura 11.48 Pantalla de Relacion Docum entos/Aplicacion

Nota: 'Solo se puede relacionar los documentos fuentes. las “relaciones de los|
= documentos de sistemas se encuentran preestablecidos y se permite

=~ solamente consultar este tipo de relacion.

11.3.2. Consultar una Relacion Documentos / Aplicacion

Nota: | Automaticamente se mostrara la descripcibn del documento en el lado derecho
T de la Pantalla a la misma altura del codigo.

5

=

1. De clic en la flecha =] de Cadigo 6 Descripcion de Documento.

2. Escoja de la lista de Codigo ¢ Descripcion del documento para consultar su
relacion a las aplicaciones.

Nota: ' Automaticamente se mostrara é??a_!_ista_aa“A_pﬁcaciO_ng Seleccionadas, las
W aplicaciones que han sido asignadas con anterioridad al documento.

\

=

11.3.3. Asignar una Relaciéon Documentos / Aplicacion

Sugerencia: |
a | Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
U/

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar una Relacion Documentos/
Aplicacion.

2. Verifique que el documento es el que usted desea asignar la relacion.

3. Seleccione la aplicacion a relacionar.
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Sugerencia: | Seleccione la aplicacion a relacionar con el mouse o mediante las flechas
D indicadoras - /!
N

e Haga clic en el boton _L‘ y seleccionara todas las aplicaciones
disponibles y los ubica en el cuadro de aplicaciones seleccionados o

Haga clic en el botén = y seleccionara una de las aplicaciones
disponibles y lo ubicara en el cuadro de aplicaciones seleccionados

luego, si desea regresar a uno de ellos haga clic en el boton _< ] y
este se ubicara a la posicion original, de la misma manera podemos

regresar a todas las aplicaciones dando clic en el boton LJ

Nota: {Debe seleccionar por lo menos una aplicacion,

L S e

contrario, Haga clic en el boton === o presione las teclas Alt + A.

e Si no se ha seleccionado ningun documento o ninguna aplicacion, se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! E Errorl Operacion no valida

Figura 11.49 Mensaje de advertencia.

¢ Siintenta asignar la relacion de un documento de sistema se visualizara
el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x}

! '_\‘ Enor! La nformacion esta procesada o existe algdn registro enlazado

Figura 11.50 Mensaje de advertencia.

e Si no ocurrié ninguno de error, se procede a asignar la relacion de
documento con aplicacion y luego se visualizara el siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema [ x| |

) | Datos Ingresados

Figura 11.51 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: Para continuar, después de leer_el_mensaje puede presionar la tecla’
o [Acspiar
N | ENTER o dar un clic en el boton \isssebus

5. Sidesee asignar otro documento vuelva al paso 1.

11.3.4. Eliminar una Relacion Documentos / Aplicaciones

Nota: 'No se puede eliminar las relaciones de los documentos fuentes.

A

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar una Relacion Documentos/
Aplicacion .
2. Verifique que la relacion es la que usted desea eliminar.

Eliminar

3. Haga clic en el boton o presione las teclas Alt + E.

e Si intenta eliminar una relacion de un documento de sistema se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! 5 Errorl Operacidn no valida

Figura 11.52 Mensaje de advertencia.

e Si usted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema I
\?) i Desea eliminar?

4. Haga clic en el boton o presione las teclas Alt + S para confirmar

la eliminacién o un clic en el botdn _B"_I o presione las teclas Alt + N
para cancelar la misma.

5. Siconfirmo la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

e Se procede a eliminar el registro de documento y luego se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema |

) |

Figura 11.54 Mensaje de Informacion.

0s mensajes puede p_:_fésfonar la recla‘

D

Nota: | Il Cancelar ‘ : |
- El boton puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
S | operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de estai

| - s
Lopcron. J

11.4. ASIENTOS FIJOS.

En Contabilidad existen varios casos en que el mismo tipo de asiento se repite
constantemente. El objetivo principal de esta opcion es registrar estos asientos
repetitivos en un Asiento Fijo. Se registra el Asiento Fijo en tres partes
especificas: Datos Generales, Detalle del Asiento, Aplicaciones Asignadas.
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11.4.1. Abrir Asientos Fijos

Para ejecutar la opcion de Asientos Fijos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion < Asientos Fijos >.
En este momento se visualizara la Pantalla de Asientos Fijos.

B Mantenimiento de Asientos Fijo

Datos Generales I Detalle del Asiento I Aplicaciones Asignadas

Codigo del Asiento: |1 5 j
Descripcion Para registro de Ventas de reglamentod
Transaccion: | DIARI0 j

Fecha de Creacion: r

Responsable |

Estada: I _I

| Modificar | Eliminar Cancelar

Figura 11.55 Pantalla de Mantenimiento de Asientos Fijos.

Esta pantalla tiene dos secciones mas:

e Detalle de Asiento Fijo.

e Asignacion de Aplicaciones.
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¢ Detalle de Asiento Fijo

n M anterumiento de Asientos Fijo _ [ x|
Datos Generales |_Detalle del Asiento I Aplicaciones Asignadas |
Luenta Descripcion e
1 {1-10-10-01-00-00 _..|Caja - Etectivo D
2 |1-10-10-02-00-00 Caja-Taneta de Crédito H
|

Ii}'_bdiﬁcar | Eliminar | | Cancelar

Figura 11.56 Pantalla de detalle transac cional del Asiento Fijo.

¢ Asignacion de Aplicaciones

B Mantenimiento de Asientos Fijo =1 I

Datos Generales I Detalle del Asiento  Aplicaciones Asignadas

Lista de Aplicaciones Aplicaciones Seleccionadas

Activos hjos Contabilidad
Bancos Cuentas por cobrar
Base Legal
Cuentas por pagar —
Deportivo >
Facturacion
Gerencial ¢
Inventano
Fresupuesto
Roles

Segundad

<«

Aceptar | | Eliminar Cancelar

Figura 11.57 Pantalla de asignacion de Aplicaciones al Asiento Fijo.
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11.4.2. Ingresar un Asiento Fijo

Sugerencia: |
) | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
g

1. Ubiquese en el codigo del asiento fijo y presione la tecla ENTER, el sistema
agregara automaticamente un nuevo codigo de asiento fijo
secuencialmente a los ya existentes.

Sugerencia: | Otra manera de realizar esta tarea es digitando un nimero de codigo no|

D existente y presionar la tecla ENTER.
N

2. Ingrese la descripcion del Asiento Fijo.

3. Seleccione el tipo de transaccion que tiene el asiento fijo dando un clic en la
flecha =J.

4. El estado del asiento por defecto se mostrara Activo.

5. Haga clic sobre la pestana Detalle de Asiento de |la carpeta del asiento fijo
e ingrese el detalle del asiento.

6. Ingrese codigo de cuenta contable.

e Sila cuenta la cuenta no es transaccional o de grupo se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x] I

! E Codigo de cuenta no es de Movimiento

Figura 11.58 Mensaje de Advertencia.
* Sila cuenta es incorrecta se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema | x|

! } Cadigo de Cuenta No Existe

Figura 11.59 Mensaje de Advertencia.
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e Si no conoce la cuenta contable puede hacer clic en el boton =l para

llamar a la ayuda que es mostrada a continuacion:

! Buscar Cuenta - .ﬂ
Buscar por: |
& Chdigo Plan de Cuentas | .- .
" Descrpcidn de Cuentas I
Cuenta Descripcion s
1.10-10-01-00-00JCaja - Efectvo .

1-10-10-02-00-00
110-10-03-00-00
1-10-10-10-00-00
1-10-10-30-01-00
1-10-10-30-02-00
1-10-10-30-03-00

13010 4001 00

Caa-Taneta de Crédito
Caja - Cheque

Caa

LUCY ALMEA CORDOVA
KATIUSKS DUERAS
OORIS ZURITA

AUAUCIOL S L IALA

l Aceptar ”;am:darl

Figura 11.60 Pantalla de Ayuda.

Si conoce una parte del cédigo de la cuenta contable seleccione el

codigo coincide con la informacion del plan de cuentas se muestra la
siguiente pantalla:

Cuenta Descripcion i

1-10-10-01-00-00

Caja - Efectivo p—

1-10-10-02-00-00
1-10-10-03-00-00
1-10-10-10-00-00
1-10-10-30-01-00
1-10-10-30-02-00
1-10-10-30-03-00

11010 4001 00

Caja-Tareta de Crédito
Caja - Cheque

Cala

LUCY ALMEA CORDDVA
KATIUSKA DUERAS
DORIS ZURITA

SOMUCIO |1 IRIA

Figura 11.61 Consultando una cuenta.

e Siconoce una parte de la descripcion de la cuenta contable seleccione

el botén @' Descripcion de Cuentas y digite sobre
[Band Si parte de esta descripcion
coincide con la informacion del plan de cuentas se muestra la siguiente
pantalla:
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Cuenta

Descrpcion A

1-10-20-10-01-00

1-10-20-10-02-00
1-10-20-10-04-00
1-10-20-10-05-00
1-10-20-10-06-00
1-10-20-10-07-00
1-10-20-20-01-00

13102302002 00

BANCO PACIFICO CTA CTE. 3670
BANCO BOLIWARIAND CTa, CTE 501787-2
BANCO FILANBANCO CTA. CTE 2033023-2
BANCO SOLBANCO CTA CTE 54140
BANCO SOLBANCO CTa. AHORROS
BANCO OCCIDENTE CTa CTE. 102001956
BANCO PACIFICO CTA CTE. 380407

DAMOCO DO BLADIARMO CTA CTC QOOI0D O

Figura 11.62 Consultando una cuenta.

e Sila busqueda no encuentra informacion que coincida sea por codigo o
descripcion se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema .

' E Infarmacién no encontrada
-

Figura 11.63 Mensaje de Advertencia.

e Seleccione la cuenta presionando clic en el boton Z5822) o con doble

clic sobre la cuenta seleccionada caso contrario sobre el boton :

Cancelar

[om]

7. Ingrese el tipo de movimiento de la cuenta sea esta Deudora _Y | o

[oH]

Acreedora —H_J.

8. Sino esta la informacidn completa en las celdas del detalle del asiento fijo
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema -

\;l 4) Erorl Existen celdas vacias

Figura 11.64 Mensaje de Advertencia.

9. Haga clic sobre la pestafia Aplicaciones Asignadas de la carpeta del
asiento fijo y relacione las aplicaciones que va a manipular cada Sistema.

10. Seleccione la aplicacion a relacionar.

PROTCOM
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Sugerencia: | Seleccione la aplicacion a relacionar con el mouse o mediante las flechas

D indicadoras
N

e Haga clic en el boton _» | y seleccionara todas las aplicaciones
disponibles y los ubica en el cuadro de aplicaciones seleccionados o

Haga clic en el botdn 2] y seleccionara una de las aplicaciones
disponibles y lo ubicara en el cuadro de aplicaciones seleccionados

luego, si desea regresar a uno de ellos haga clic en el boton _=< | y
este se ubicara a la posicidon original, de la misma manera podemos

regresar a todas las aplicaciones dando clic en el boton _“_J

Nota: Debe seleccionar por lo menos una aplicacion.

S

11. Si desea asignar este asiento fijo a otra aplicacion vuelva al paso 10 caso

contrario, Haga clic en el boton L=522222 o presione las teclas Alt + A.

* Sino existe informacion del asiento fijo, detalle o relacion de aplicacion,
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3 |

! 5 Debe llenar todos los campos requendos

Figura 11.65 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion del asiento fijo se encuentra caracteres no
permitidos se visualizara el siguiente mensaje:.

Mensaje del Sistema E3 |

Q Errord No se permiten Caracteres E speciales en texto

Figura 11.66 Mensaje de Error.
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e Si no ocurridé ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
ingresar el registro de asiento fijo y luego se visualizara el siguiente
mensaje:

Mensaje de Sistema [ X |

\l') Datos Ingresados

Figura 11.67 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o dar
3 . U Aceptar ||
N un clic en el botén \pl'

12. Si desea ingresar un nuevo documento vuelva al paso 1, si desea
consultar, modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

11.4.3. Consultar un Asiento Fijo

1. De clic en la flecha = de Cadigo del Asiento Fijo.

Sugerencia: | Otra forma de realizar esta bperacién es digitando un numero de cédr‘goﬂ
D existente y presionar la tecla ENTER.
N

Nota: a
= Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo asiento fijo.

L

2. Escoja de la lista de Codigo del asiento fijo que se quiere consultar.

11.4.4. Modificar Datos Generales de Asientos Fijos

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Asiento Fijo.

2. Note que el boton ficsptes ha cambiado a @

3. Verifiqgue que sea el asiento que desea modificar.
4. Modifique la informacion considerando el siguiente punto:

e Usted puede modificar la descripcion, tipo de transaccion, el detalle de
cuentas y las aplicaciones asignadas al asiento fijo.
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; ; N Estado: l inado vl
¢ Si el asiento fijo tiene estado Elirienc puede proceder a

modificar el estado a activo.

E stado: IQCtrm b I

Activo

Figura 11.68 Grafico de Lista de Estado de Asiento Fijo

5. Haga clic en el boton m‘ o presione las teclas Alt + M.

« Sino existe informacion del asiento fijo, detalle o relacion de aplicacion,
se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E |

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.69 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion del asiento fijjo se encuentra caracteres no
permitidos se visualizara el siguiente mensaje:.

Mensaje del Sistema [ X ]

0 Erorl Mo se permiten Caracteres E speciales en texto

Figura 11.70 Mensaje de Error.

e Si no ocurrié ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
modificar el registro de asiento fijo y luego se visualizara el siguiente
mensaje:

Mensaje de Sistema [

g il) Datos Madificados
ey

Figura 11.71 Mensaje de Informacion
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Sugerencia: "Para continuar, bespués de leer el mensajé puede presr‘onér‘
D [

N ENTER o dar un clic en el botén

11.4.5. Eliminar un Asiento Fijo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Asiento Fijo.

2. Verifique que sea el asiento fijo que desea eliminar.

3. Haga clic en el boton ‘5_'"1"‘“_ o presione las teclas Alt +E.

e Siusted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B
3{) ¢Desea eliminar?

4. Haga clic en el botén o presione las teclas Alt + S para para

confirmar la eliminacion o un clic en el boton _—"J o presione las teclas
Alt + N para cancelar la misma.

5. Siconfirmo la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

e Se procede a eliminar el registro de asiento fijo y luego se visualizara el
siguiente mensaje:

\li) Datos Eliminados

Figura 11.73 Mensaje de Informacion.

Sugerencia; 'Para continuar, despues de leer los mensajes?ﬁéde_prééfonar la tecla

) i
N | ENTER o dar un clic en el boton P
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Nota: ‘ ‘ Cancelar . :
 SEE El boton puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
== operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta
_opcion. S e o -

11.5. ASIGNACION DE CUENTAS

En el Sistema Integrado existen parametros fijos para realizar el proceso
contable de forma automatica. Por ejemplo, en el modulo de contabilidad para
realizar el proceso de calculo mensual de Superavit 6 Déficit, se necesita
conocer cuales son las cuentas de ingreso y gasto por diferencial cambiario y la
cuenta de Superavit mensual.

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de las asignaciones de cuentas a

los parametros existentes por las diferentes aplicaciones del Sistema
Financiero Integrado.

11.5.1. Abrir Asignacion de Cuentas

-Para ejecutar la opcion de Asignacion de Cuentas lo hara de la siguiente
manera.

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion <Asignacién de
Cuentas > En este momento se visualizara la Pantalla de Asignaciéon de
Cuentas.

B Asignacién de Cuentas Contables —[x
por cobrar
Forma Campo | Cuenta l Descripcion oot
1 |Registio v calculo de Deudas Dadas 4Cxc Incobrables 1-10-40-0300-00  __[PROVISION CUENTAS INCOBRAB
2 |Registrio de Factuia IVA cobrado en Fact 2-10-30-01-20-00 Iva Cobtada
3 |Proceso de Registro de Taquila Ing Imp taguila 4-20-10-01-00-00 TAQUILLA PARTIDOS OFICIALES
4 |Pioceso de Registro de Taquilla Ing entradas 4-20-30-06-00-00 OTROS INGRESOS
5 |Registro de Factura Transporte 3 Clente 4-40-80-05-00-00 Ing por Transporte
B |Calculo de Comisiones a Vendedores Gasto por Comisiones 5-30-02-13-00-00 CUDTAS ¥ SUSCRIPCIONES
7 |Reaistro de Devoluciones enVenta  Devolucion de Ventas 5-40-13-00-00-00 GASTOS VARIOS
8 |Registio de Factura Descuentos en vertas 5-40-13-00-00-00 GASTOS VARIOS
g |Registro de Factura Costo de Venta 5-40-14-00-00-00 Devoluciin en ventas
v
I ._l_(epta;” [ancela]

Figura 11.74 Pantalla de Asignacion de C uentas.
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11.5.2. Consultar Cuentas Asignadas por Aplicacion

1. Ubiquese sobre la lista de elementos y seleccione la aplicacion a asignar

una determinada cuenta, Haga clic al boton que tiene la flecha ] para abrir
la lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic.

Aplcacidr l&.ctwos fijos ¥ |

Bancos
Base Legal
Contabilidad
Cuentag por cobrar
Cuentas por pagar
D eportivo

Facturacion ﬂ

Figura 11.75 Grafico de Lista de Aplicacion.

Nota: "Automaticamente se visualizaré las formas existentes y !o?l
T campos respectivos de la aplicacion seleccionada.

2. Después se mostrara las cuentas asignadas a la aplicacion seleccionada.

i _Foima Campo | Cuenta | Descnpcion

[ 1 JReqstio y calcuio de Deudas D adas dCxc Incobrables 1-10-40-03-00-00  __|PROVISION CUENTAS INCOBRAB
[i Registio de Factura V& cobrado en Fact 2-10-30-01.20-00 lva Cobrado ‘
| 3 |Proceso de Registro de Taquilla Ing Imp.taguila 4-20-10-01-00-00 TAQUILLA PARTIDOS QFICIALES |
| 4 |Proceso de Registio de T aquilla Ing entradas 4-20-30-06-00-00 OTROS INGRESOS ‘
E Registio de Factuta Transporle a Chente 4-40-80-05-00-00 Ing por Transporte 1
ii Calculo de Comisiones a Vendedotes Gasto por Comisiones 5-30-02-19-00-00 CUOTAS ¥ SUSCRIPCIONES

| 7 |Registio de Devoluciones enVenta  Devolucion de Ventas 5-40-13-00-00-00 GASTOS VARIOS

| 8 |Registio de Factura Descuentos en ventas 5-40-13-00-00-00 GASTOS VaRIOS ‘
[ g Registio de Factura _Costo de Venta _5-40-14-00-00-00 Devolucion en ventas |

Figura 11.76 Grafico de Cuentas Asignadas por Aplicacion.

11.5.3. Asignar Cuentas.

—

Realice el paso 1 para Consultar una Cuenta.

2. Ubiquese sobre la celda < Cuenta >, con la ayuda de las teclas
direccionales (¢ {)ingrese el cddigo de la cuenta que formara parte de la
Asignacion de Cuentas contables a la aplicacion y presione ENTER .

- toma Lamoa [ Cuenta Dessupcin__ |
1 Protesto y Anulacion de Chequd Ingreso poc Recaigo 4-04-03-00-00-00 __ {ingieso por Recargo

| 2 |Femqstio de Cobso Gosto por DifCmb 4 02-0% 0000 00 ing por Multas

| 3 |Heqstio de Cotwo ltansac. Cheques 101 U6 00-00-10 LCheques

4 |Heqistio de Cobeo lransac. Llectvo 10t 08 00 0000 Llectvo 2

| 5 |Registio de Cobio Ingrezo por DfCmb 402 U500 00 00 Ing-por Muitas

B |Hemrtio de Colro Tiansac Tay Cred 1-01-07-00-00-00 T anpetar

| 7 |Hegistio de Taguilla Ing Taquills 4-04-02-00-00-00 Ingreso de 1000 po Frtrada
Tranzierencias Bancanas -ml ransferencia Bancos 1-01 1.2-00-00-00 Cuenta puente de Tiansieoeng

Figura 11.77 Celda donde ingresa el codigo de la cuenta.

PROTCOM Capitulo 11 — Pagina 34 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad

3. Si el codigo de la cuenta digitada existe le presentara la descripcion en la
celda del mismo nombre.

4. Sino recuerda el codigo de la cuenta que desee Ingresar puede hacer un
clic en el boton | para llamar a la pantalla de ayuda en la que se
visualizara el Plan de Cuentas existente y en el cual se podra elegir la
cuenta que se requiere.

Para mayor informacion del boton = vaya al paso 6 de 11.4.2. de Ingresar
el detalle de asiento fijo.

5. Si desee asignar otra cuenta a otra celda de enlace vuelva a ejecutar el
paso 2.

6. Hagaclic en el boton L2ZEE22) o presione las teclas Alt + A.

7. Silos datos fueron ingresados correctamente, seran guardados y luego se
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [E

1 Datos Ingresados

Figura 11.78 Mensaje de informacion.

‘ . Cancelar : . . s
8. Haga clic en el boton : si no desea ingresar la asignacion de
cuentas.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer los mensajes puede presionar la tec!a‘

U ; .| Ac ‘
e ENTER o dar un clic en el boton L=l
Nota: . _ Cancelas | | ‘
ST IEn‘ boton | puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
_ operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta‘
| opcion. . B
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11.6. CENTRO DE COSTOS

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de los Centro de Costos
utilizados en los mddulos de cuentas por cobrar y pagar del sistema integrado.
Su objetivo principal es obtener informacion de ingreso y gasto por un centro de
costo determinado y el detalle de sus transacciones, 6 por una transaccion con
el detalle de cada centro de costo.

Ejemplo:

Transacciones:
Transporte Terrestre
Cursos y seminarios
Comunicaciones

Centro de Costos:
Seleccion Sub-20
Selecciéon Sub-18
Seleccion Sub-17

En el plan de cuentas se encuentra clasificado los grupos de gastos de la
siguiente manera:

5-20-03-00-00-00
5-20-03-10-00-00
5-20-03-17-00-00
5-20-03-18-00-00
5-20-04-00-00-00
5-20-04-10-00-00
5-20-04-17-00-00
5-20-04-18-00-00
5-20-05-00-00-00
5-20-05-10-00-00
5-20-05-17-00-00
5-20-05-18-00-00

Seleccion Sub-20
Transporte Terrestre
Cursos y seminarios
Comunicaciones
Seleccion Sub-18
Transporte Terrestre
Cursos y seminarios
Comunicaciones
Seleccion Sub-17
Transporte Terrestre
Cursos y seminarios
Comunicaciones

11.6.1. Asignar Cuentas.

Para ejecutar la opcion de Centro de costos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion <Centro de
Costos>. En este momento se visualizara la Pantalla de centro de costos.
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! Mantenimiento de Centro de Costos

Cadigo: v

Centro/Costo: [SELECCION 15

Cuerta  [¢2060000000 |

Descripcion. |

Estado: | v ,

Modificar || Eliminar || Cancelar

Figura 11.79 Pantalla Mantenimiento de Centro de Costos

11.6.2. Ingresar un Centro de Costo

Sugerencia:
1)
\I,.J/-

Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Ubiquese en el codigo de centro de costo y presione la tecla ENTER, el
sistema agregara automaticamente un nuevo cédigo de centro de costo
secuencialmente a los ya existentes.

Sugerencia: Otra manera de realizar esta tarea es digitando un namero de cédfgo no|

0 existente y presionar la tecla ENTER.
N

2. Ingrese la descripcion del centro de costo.

3. Por defecto el estado del centro de costo es Activo.

4. Haga clic en el boton L2221 ¢ presione las teclas Alt + A,

e Si no existe informacion de la descripcion del centro de costo se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 11.80 Mensaje de Advertencia.
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e Si la descripcion del centro de costo se encuentra repetida se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! E Ernorl Operacidn no valida

Figura 11.81 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion del centro de costo se encuentra caracteres no
permitidos se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [5¢)

0 Erort No se parmiten Caracteres Especiales &n texto

Figura 11.82 Mensaje de Error.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
ingresar el registro de centro de costos y luego se visualizara el

siguiente mensaje:
Mensaje de Sistema [E4 I

‘ l) Datos Ingresados
\‘ r

Figura 11.83 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar. después de leer el mensaje puede presionar ENTER o dar |
| Aceptar |

]

N un clic en el botdn

5. Si desea ingresar un nuevo centro de costo vuelva al paso 1, si desea
consultar, modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

11.6.3. Consultar un Centro de Costo

1. De clic en la flecha = de Cadigo de centro de costo.
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Sugerencia: _7Orra forma de realizar esta operar;rér} es digitando un numero de cédigo'
D existente y presionar la tecla ENTER.

2. Escoja de la lista de Codigo del centro de costo que se quiere consultar.

11.6.4. Modificar un Centro de Costo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Documento.
2. Note que el boton L2222 ha cambiado a M

3. Verifique que sea el centro de costo que desea modificar.
4. Modifique la informacion considerando los siguientes puntos:

* No se debe duplicar la descripcion del centro de costos.

i g E stado: dr -
e Si el centro de costo tiene estado [Eimnade <] puede
proceder a modificar el estado a activo.

Estado: |A-:‘trvo v I

,£,|:.F:‘-,-: 0

Figura 11.84 Grafico de Lista de Estado d e centro de costo.

5. Haga clic en el boton E‘f'_ﬁci o presione las teclas Alt + M.

* Si no existe informacion de la descripcion del centro de costo se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B3 I

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.85 Mensaje de Advertencia.
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« Si la descripcion del centro de costo se encuentra repetida se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! E Errort Operacién no valida

Figura 11.86 Mensaje de Advertencia.

e Si en la descripcion del centro de costo se encuentra caracteres no
permitidos se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [ X l

Q Enrorl No se permiten Caracteres E speciales en testo

Figura 11.87 Mensaje de Error.

« Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
modificar el registro de centro de costos y luego se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B4

\“l‘l) Datos Modificados

Figura 11.88 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: ' Para continuar, despues de leer el m mensaje puede presionar la tecla |

G ] ) |
N EN TER o dar un clic en el botén

11.6.5. Eliminar un Centro de Costo

Sugerencm [ No puede eliminar un centro de costo que tenga relacion con una aphcacg»p l)

1) y transaccion. ‘i
N7

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un centro de costo. { m

,,,,, N
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2. Verifique que sea el centro de costo que desea eliminar.

3. Antes de proceder a eliminar un documento considere los siguientes
puntos:

e No puede eliminar centro de costos que tengan relacion a una
transaccion y aplicacion.

e No puede eliminar un centro de costos previamente eliminado.

4. Haga clic en el boton m o presione las teclas Alt + E.
e Si intenta eliminar un centro de costo que esta relacionado a una

transaccion y aplicacion o anteriormente fue eliminado se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x]

! '\- Error Operacidn no valida

Figura 11.89 Mensaje de Advertencia

e Siusted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B
\?’) ¢Desea eliminar?
No |

Figura 11.90 Mensaje de Confirmacion.

5. Haga clic en el botdn o presione las teclas Alt + S para confirmar

la eliminacion o un clic en el botéon _M o presione las teclas Alt + N
para cancelar la misma.

6. Siconfirmd la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

¢ Se procede a eliminar el registro de documento y luego se visualizara el
siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema [E

Figura 11.91 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, despiiés de leer los mengajes puede presionar la tecla

D
N ENTER o dar un clic en el botén |
Nota: ' ) Cancelar . :
= El boton I puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
== operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta
| opcion. S |
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11.7. RELACION CENTRO DE COSTO / CUENTAS CONTABLES

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de la relacion de Centro de
Costo y transacciones con las diferentes cuentas contables existentes en el
Plan de Cuentas.

11.7.1. Abrir Relaciéon Centro de Costo, Cuenta Contable y Transaccion

Para ejecutar la opcion de Relacion Centro de Costo / Cuentas Contables lo
hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion < Relacién Centro
de Costo, Cta.Contable y Transaccion >  En este momento se
visualizara la Pantalla de documentos.

E Relacion Centio de Costo, Cta.Contable y Transaccion [ | “fx
Apiicacion  [Cuentas porpagar ¥ [ SRRl ()M SION ACADEMICA
Transaccitn Cta Contable [ Descripcidn de Cuenta |~ |
1 [Vidticos 5-10.23.02.00.00 . VIATICOS INTERNOS

-

I gceptorJ 1 Cancelar I

Figura 11.92 Pantalla de Relacion Centro de Costo, Cuenta Contable y Transaccion.

11.7.2. Consultar Relacion Centro de Costo / Cuentas Contables

1. Seleccione la Aplicacion que va a relacionar, dando clic al botdn que tiene

la flecha = para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir una
aplicacion de la lista dando un clic sobre el elemento seleccionado.

Aplicacién I.&.c:rv'w:ns fyos Ll

Bancos
Base Legal
Contabilidad
Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
Deportivo

Facturacion »

Figura 11.93 Grafico de Lista de aplicaciones.
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2. Seleccione el centro de costo a relacionar, dando clic al boton que tiene la

flecha ~J para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir un centro de
costo de la lista dando un clic sobre el elemento seleccionado.

Centio de Costo: | COMISION MEDICA ~|

CEFA

CEFNA&
COM.SELECCIONES
COMIS. MEDI

Figura 11.94 Grafico de Relacion Centro de Costo/Cuentas Contables.

Nota: Automaticamente se mostrara en la Lista de transacciones y cuentas contables.

\
= |
\

11.7.3. Asignar una Relaciéon Centro de Costo / Cuentas Contables

1. Realizar los pasos 1 y 2 para Consultar Relacion Centro de
Costo/Cuentas Contables

2. Si desee una celda nueva, ubiquese en la columna < Descripcion de
Cuenta > en la ultima fila y presione ENTER.

3. Debe de seleccionar la transaccion a relacionar con ayuda de _|, Luego se
mostrara la siguiente pantalla:

E Ayuda de Transacciones Fa

Cédigo | Transaccién

13 Ayuda financiera a terceros
7 Compras i
3 Donacion [Ingreso)

42 Ermision de Estado de Cuenta

39 Pago a Insttuciones

36 Servicio Mensual banca en su ofi

22 Vialicos

I Aceptar ‘ Cancelar

Figura 11.95 Grafico de Relacion Centro de Costo/Cuentas Contables. ﬁf‘”‘

. . y 35"
e Haga doble clic sobre la celda seleccionada de la transaccion o de un

clic sobre el boton L2<22t20] o presione las teclas Alt + A.
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e Si selecciona una transaccion ya asignada se visualiza el siguiente
mensaje:

Contabilidad General EJ

Transaccién Repetida

Figura 11.96 Grafico de transaccion repetida

4. Ubiquese sobre la celda < Cuenta >, con la ayuda de las teclas
direccionales (&) digite el codigo de la cuenta que formara parte del
detalle del Asiento Fijo y presione ENTER .

" Tiansaccién CtaContable | | Desciipcion de Cuenta i
1 |Devolucion |1 01-06 000000 4 Cheques
2 {laquilla de Campeonato |4 0207 010000 {ingreso por Pruebas S

Figura 11.97 Grafico de Celda de detalle de relacion.

5. Si el codigo de la cuenta que ingresd no existe se visualizara el mensaje

correspondiente.
Mensaje de Sistema [ x|

! E Cédigo de Cuenta No Existe

Figura 11.98 Mensaje de advertencia.

Si el coédigo de la cuenta digitada existe le presentara la descripcion en la
celda del mismo nombre.

6. Si no recuerda el codigo de la cuenta que desee Ingresar puede hacer un

clic en el boton para llamar a la pantalla de ayuda en la que se
visualizara el Plan de Cuentas existente y en el cual se podra elegir la
cuenta que se requiere.

Para mayor informacion ver el paso 6 de 11.4.2. Ingresar el detalle de
asiento fijo.

7. Usted debe dar clic en el botdn ﬁce"“"l que permitira  realizar las
validaciones respectivas.

8. En caso de que todos datos no hayan sido ingresados, se mostrara el
siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema [ > |

! E Debe llenar todos los campos requetidos

Figura 11.99 Mensaje de advertencia.

9. Si los datos fueron ingresados correctamente, seran guardados. Una vez
guardados los datos se mostrara el mensaje correspondiente.

Mensaje de Sistema | x|

A Datos Ingresados

Figura 11.100 Mensaje de informacion.

Sugerencia: Para continuar, después de leer_el mensaje puede presionar la tecla|

(1)
N ENTER o dar un clic en el botén Lasma

10. Si desea asignar otro centro de costo vuelva al paso 1.

11.7.4. Modificar una Relacion Centro de Costo / Cuentas Contables

1. Realizar los pasos 1y 2 para Consultar Relacion Centro de Costo/Cuentas
Contables

2. Modifique la informacion necesaria.

. ; ; . | Aceptar
3. Después debera dar clic en el boton L2222,

e En caso de que todos datos no hayan sido ingresados, se mostrara el
mensaje correspondiente.

Mensaje de Sistema E

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 11.101 Mensaje de advertencia.
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e Los cambios realizados en la relacion seran guardados. Una vez
guardados los datos se mostrara el mensaje correspondiente.

Mensaje de Sistema [ I

A Datos Ingresados

Figura 11.102 Mensaje de informacion.

11.7.5. Eliminar una Relacion Centro de Costo / Cuentas Contables

1. Realizar los pasos 1 y 2 para Consultar Relacion Centro de Costo/Cuentas
Contables.

2. Verifique que sea la informacion que desee eliminar.

3. Con las flechas indicadoras y con ayuda de la tecla Shift, marque toda(s)
la(s) fila(s) a eliminar y presione la tecla Delete.

e . ; - Aceptar
4. Una vez eliminada la relacion, presione el boton L——J ‘

Mensaje de Sistema [E3

A\l ‘) Datos Ingresados

Figura 11.103 Mensaje de informacion.

Cancelar |

5. Sino desea eliminar |la relacion debera dar clic en el boton

6. Si desea eliminar otras relaciones entre Centro de Costo y Cuentas
Contables vuelva al paso 1.

Sugerencia: Para continuar, después de leer los mensajes puede presionar la tecla
@ Chceptar
N ENTER o dar un clic en el botén

Nota: , Cancelar ‘ :
e | El boton I puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
== | operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta
opcion. S S |
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11.8. CORRECCION MONETARIA

Esta opcion permite realizar el mantenimiento del porcentaje de correccion
monetaria a aplicarse anualmente en los sistemas de activos fijos e inventario.

11.8.1. Abrir Correccion Monetaria

Para ejecutar la opcion de Documentos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione < Mantenimiento > en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentara varias opciones.

2. Se presentara varias opciones la cual eligira la opcion < Correccion

Monetaria >. En este momento se visualizara la Pantalla de Correccion
Monetaria.

® Mantenimiento de Comreccién Monetaria M= B3 l

Afio de Aphcacion v

Indice Inflacionano |'3 00 %
Periodo a Aplicar l"lr'“ al - ]

Modificar | | Eliminar | | Cancelar

Figura 11.104 Pantalla Mantenimiento de C orreccion Monetaria

11.8.2. Ingresar una Correccion Monetaria

1. Ingrese el ano contable a aplicar la Correccion Monetaria.

Nota: 'Si desee ingresar el porcentaje de correccion monetaria no debe estar
g procesado el cierre anual del periodo contable.
==

2. Ingrese el indice inflacionario de la Correccion Monetaria.

3. Por defecto en el Periodo a Aplicar la Correccion Monetaria se mostrara
Anual.

4. Usted debe darclic en el boton | Aceptar | que permitira realizar las
validaciones respectivas.

5. En caso de que todos datos no hayan sido digitados, se mostrara el
mensaje correspondiente.
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Mensaje de Sistema B

! \-.' Debe lenar todos los campos requendos

Figura 11.105 Mensaje de advertencia.

6. Si los datos fueron digitados correctamente, seran guardados. Una vez

guardados los datos se mostrara el mensaje correspondiente.

Mensaje de Sistema [

\11) Datos Ingresados

Figura 11.106 Mensaje de informacion.

Sugerencia: Para continuar, después de leer los_mensajes puede presionar la tecla|

| ENTER o dar un clic en el botén

11.8.3. Consultar Correccion Monetaria

1. De clic en la flecha =] de ano contable.

Sugerencia: 'Otra forma de realizar esta 6,5éracfén es Ef’gﬁ{ndo_dﬁ ‘numero de —ajdigo”

] existente y presionar la tecla ENTER.
N
Nota:
T Si el ario no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo documento.
==l

2. Escoja de la lista de Codigo el ano que se quiere consultar.

11.8.4. Modificar una Correccion Monetaria

Nota: | No ,duede modificar el porcénfaje de correccién monetaria si se en&erﬁé;
TR | cerrado el periodo contable del ario de la correccion. '
=
1.

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar correccion monetaria.
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, i . if .
2. Note que el boton L2227} ha cambiado a @
3. Verifique que sea el documento que desea modificar.

4. Modifique la informacion considerando los siguientes puntos:

e No puede modificar el porcentaje de inflacion si inventarios y activos
fijos han ejecutado sus procesos especiales de correccion monetaria.

5. Haga clic en el boton @ o presione las teclas Alt + M.

¢ Si no existe informacion de porcentaje de correccion se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ X] |

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 11.107 Mensaje de Advertencia.

e Si se encuentra ya procesado el proceso de correccion monetaria de
Inventarios o Activos fijos se visualizara el siguiente mensaje:

! E Eror! Operacion no valida

Figura 11.108 Mensaje de Advertencia.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados, se procede a
modificar el registro de documento y luego se visualizara el siguiente

mensaje:
Mensaje de Sistema [ %]

w Datos Modificados

Figura 11.109 Mensaje de Informacion
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) ‘ |i Aceptar | \
N | tecla ENTER o dar un clic en el botén Kol .
11.8.5. Eliminar Correccion Monetaria
Nota: 'No puede Eliminar el porcentaje de correccién monetaria si se
g encuentra cerrado el periodo contable del ano de la correccion ni |
= cuando se ha procesado la correccion monetaria de los modulos

de Inventarios y Activos Fijos.

| S— - - - J

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar correccion monetaria

2. Verifique que sea el documento que desea eliminar.
3. Elimine la informacion considerando los siguientes puntos:

e No puede eliminar el porcentaje de inflacion si inventarios y activos fijos
han ejecutado sus procesos especiales de correccion monetaria.

4. Haga clic en el botdn ’E O presione las teclas Alt + E.

« Siintenta eliminar un periodo donde se encuentra cerrado el ejercicico
contable o se encuentre procesado la correccion monetaria sea en el
modulo de Inventario o Activo Fijo se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

! E Errort Operacién no vélida

Figura 11.110 Mensaje de Advertencia.

e Siusted ha realizado correctamente los pasos anteriores le aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ x]
\?() ¢cDesea eliminar?

Figura 11.111 Mensaje de Confirmacion.
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5. Haga clic en el botén 0 presione las teclas Alt + S para confirmar

la eliminacion o un clic en el boton ;°| 0 presione las teclas Alt + N
para cancelar la misma.

6. Siconfirmd la eliminacion se mostrara el siguiente resultado:

e Se procede a eliminar el registro de correccion monetaria y luego se
visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema I

\lr) Datos Eliminados

Figura 11.112 Mensaje de Informacion.

Sugerencia: | Para continuar, después de leer los_mensajes puede presionar la tecla
- \ :
1) f ¥

N ENTER o dar un clic en el boton

Nota: ‘ Cancelar . :
T | El boton puede servir tanto para cancelar cualquiera de las
= operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para salir de esta|
_opcion. : |
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12. MENU SISTEMA

En este menu existen opciones generales del sistema.

Depuracién de Datos

Figura 12.1 Menu Sistemas.

12.1. Depuracion de Datos

Este proceso realiza la depuracion de los datos que existen en el sistema,
descargando la informacién antigua a un repositorio de datos historico. Ademas
permite realizar la verificacion de la informacion que se encuentra en el
sistema.

12.2.  Abrir Depuracién de Datos

Para ejecutar la opcidon de Depuracion de Datos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.
2. De estas opciones seleccione con un clic <Depuracion de Datos>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

n Depuracién de Datos _[Ix
A(fcién: Tomar Datos de Archivos:
Elrrunas & Enlinea

' Pasar a Histdnco C Histiricn
¥ +

" Venhcacién de Datos

™ Estado de los Registros

[ Geneiar Reposte de Enores

Ruta [

Transaccoones

Contabihzados REDIST TXT

Reversados Lj

R de Fech
o -E(" = | ElE'I_:D
Desde ' ol —§ Template LJ
Hasta 44 [ el _'_l
| ﬁtupt-r_ll !.muelor]
Figura 12.2 Depuracion de Datos.
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12.3. Iniciar la Depuracion de Datos
Sugerencia: | -
~\3} | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Se debe especificar el origen de los datos que se tomaran para el proceso
de depuracion de datos haciendo clic en la opcion correspondiente:

Tomar Datos de Archivos:
" EnLinea
" Histéricos

Figura 12.3 Origen de los Datos que entraran en el proceso.
a) Seleccionando En Linea
Cuando escogemos esta opcion podemos realizar cualquiera de las tres

siguientes opciones, se la selecciona haciendo clic en la opcién
correspondiente:

Accion;

" Eliminar

& Pagar a Histérico

" Verificacion de Datos

Figura12.4 Acciones de la Depuracion de Datos.
e Eliminar, significa que vamos a realizar eliminacion fisica de los
datos.
e Pasar a Historicos, Significa que vamos a descargar los datos
antiguos que existen en el sistema y depositarlos en un lugar

especial llamado histoéricos.

e Verificacion de Datos, Significa que vamos a realizar una verificacion
de como nuestros datos se encuentran grabados en el sistema.

Nota:
T | Si deseamos crear un reporte de la verificacion que realiza el proceso debemos hacer
S clicen T Generar Reporte de Enores
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b) Seleccionando Histoéricos

Cuando escogemos esta opcion solo podemos realizar la opcion de
eliminar. Ver figura 5.4.

2. Ingrese la fecha desde.
3. Ingrese la fecha hasta.

4. Presione el botén 0 presione las teclas Alt — A.

e Antes de realizar el proceso se observara el mensaje siguiente:

Mensaje de Sistema [ x|

;?{) LE sta seguro de iniciar el proceso?
|

Figura 12.5 Mensaje de Confirmacion.

1. De clic en el botén para iniciar el proceso.

e Si el proceso se realizado satisfactoriamente observara el mensaje
siguiente:

Mensaje de Sistema E

\lf) Datos Procesados con éxito

Figura 12.6 Mensaje de Informacion.

« Caso contrario se observara el mensaje siguiente.

! } Datos no Procesados

Figura 12.7 Mensaje de Advertencia.
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e Cuando la accién es Eliminar o Pasar a Historicos aparecera la siguiente
pantalla, que nos informa cuantos registros fueron procesados y cuantos
fueron invalidos.

g Resumen del Proceso x|

Reqgistros Procesados I Registros lnvéﬁdosl

CONT_DETA_TRAN 15
CONT_RELA_ASRE 1
CONT_CABE_TRAN 0

<« | -

Cerrar
IR eorrroerrrrered

Figura 12.8 Resumen del Proceso.

e Cuando la accion es de Verificacion de Datos, se nos presentara la
siguiente pantalla.

B Eunores en la Verificacién de Datos X E
Presione doble click para abrir el archivo

contabilidad txt

i Cerrar

Figura12.9 Errores en la Verificacion de Datos.

PROTCOM Capitulo 12 - Pagina 4 ESPOL



Manual de Usuario S i,wren}a (E Lw:m!ili@d

Si hacemos doble clic en el dibujo se presentara el archivo con los
errores encontrados.

§ & contabilidad - Bloc de notas - [0] x]
- Archivo Edicion  Buscar  Ayuda

-
12/Sep/1999 :I
01:16:31 a.m.
Errores en la Uerificacion de Datos

1- 1999- 2349 -
4] | .

T

Figura 12.10  Archivo de errores en Verificacion de Datos.
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12.4. ACERCA DE CONTABILIDAD

Cuando selecciona la opcion Acerca de.. aparecera la siguiente pantalla:

B Acerca de Contabilidad General [ ]

SISTEMA INTEGRADO PARA LA FEDERACION
ECUATORIANA DE FUTBOL

Version 1.0

= ETA WITTCRNES PiAs Ly

?ﬁ IDTRAG 71 ETUATOT WA OF (UTEOL -3. sl F E F
Copyright 1993-2000

Se Autoriza el uso
de este Sistema a:

FEDERACION ECUATORIANA DE FOTBOL

Autor y otros Tratados Internacionales. La reproduccion o distribucion no Aceptar
autorizada de este programa o de cualquier parte del mismo, puede dar

g Advertencia: Este programa esta protegido por las Leyes de Derechos de
lugar a responsabilidades civiles y criminales que setén perseguidas. Datos

Software desarrollado por el Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM)
de la Escuela Superior Politécnica del Litoral (ESPOL)

Figura 12.11  Opcion Acerca de..

Cuando Ud. da clic en el boton datos, aparecen los componentes del equipo
actual.
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1. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL

1.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura 1.1).

o Unidad de Entrada
computadora, utilizando por ejemplo el

teclado.

‘e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

¢ Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al |

Usuario; por ejemplo desplegandola en un|

monitor o imprimiéndola. '

e Unidad de Memoria La computadora coloca la informacién en un
Auxiliar almacenador electronico del que puede]|
_recuperarse mas tarde.

Tabla 1.1 Componentes de una computadora.

Impresora

Monitor (Salida)

CPU Unidad de Disco

Mouse
Teclado

Figura 1.1 Componentes de una computadora.

Anexo A - Pagina 1 7  ESPOL
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1.2. UNIDADES DE ENTRADA

1.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) vy el
subteclado numerico (en el area derecha).

@@@]@@@@}@@-
o)) [ [ [ | Space 16 [#E] =)

Figura 1.2 Teclado.

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

e« Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

o Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
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numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

— i T

* ‘ FLECHA ARRIBA 'Movimiento cursor arriba.
v FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo. |
FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.
| FLECHADERECHA | Movimiento cursor derecho.
T | ] o o
Inicio || |HOME  |INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea. |
|l Fin END FIN ‘Mueve el cursor al final de la linea. |
S | -
| PAGE  |RE ‘ ; s . ]
Re P | PAG Permite avanzar paginas anteriores a la actual.
——  — ! - . —d
‘ PAGE ‘AV ! . - -
] Av || DOWN | PAG | Permite avanzar paginas posteriores a la actual. |
Tabla 1.2 Teclas de movimiento.
PR 0
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* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

Cuando esta activada, puede insertar]

INSERT INSERT
[LInser § | _caracteres de un texto.
|
suor || |oeteTe — 'Borra el caracter que esta en la posicion actual
1 delcursor. ]
vom 1| Num BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado
‘ i | NUM numeérico a un teclado de edicion.
e :
- : . Realiza el retroceso de un caracter, borrando
BACKSPACE - "OES el caracter que esté en la posicion del
retroceso.
R—— : |
PRINT MPR :
e Sg:;‘IEEN BT Captura la pantalla que se encuentre activa.
— —
, | SCROLL L BLOQ .
|| Blog | Lock DESPL Retroceder pagina.

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
tabulador. - _
' Es utilizada para ingresar ciertos codigos y

|
[ |
; ~H"_ | TAB TABULADOR

|
1

Contro CTRL CONTROL 4
s L i caracteres que no estan en el teclado normal. |
Alt ALY ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
- | Si presiona esta tecla al mismo tiempo que
SHIFT SHIFT presiona una letra, esta aparece en
. mayuscula.
Fo— R Es la tecla prmcupa! que iqdlca a la|
S computadora que se ha ingresado informacion.
. Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
ESC ESC cancelar alguna operacidon que se esté

realizando. ]

Tabla 1.3 Teclas especiales.

1.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar

cierta informacion al mismo. Esta informacidon que se ingresa es

basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y
otros objetos graficos.

Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
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da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del mouse.

~ TAREA | ACCION

'Sefialar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.

Senale un elemento y, a continuacién, presione y suelte

rapidamente el boton del mouse. |

| __ 'Senale un elemento, a continuacion, presnone y suelte
Hacer doble clic

\ B rapidamente el botén del mouse dos veces.

| Sefale un elemento, presione y mantenga presionado, el
Arrastrar boton del mouse mientras lo desplaza a otra posicion,

| suelte el boton. - _ |

Hacer clic

Tabla 1.4 Acciones del mouse.

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté seialando
o la tarea en curso.

{\ Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
% unaventana.

[=

— e — e

§ [ Puntero para mgresar texto o para seleccnonar texto.

‘ 1?2 \Seleccmn de Ayuda.

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

38
\
Z ‘ La computadora esta ocupada
S
!
+—

T
‘ Seleccnon no dlsponlble

| Ajuste vertical.

. — - — - — i

1Ajuste horizontal.

" Ajuste dlagonal 1.
"4 ‘Ajuste diagonal 2. |
H} Mover un objeto.

Tabla 1.5 Punteros del mouse.
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1.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura 1.3 Procesador. Figura 1.4 Memoria RAM

1.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

[Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una proteccion contra escritura cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

‘Los discos duros almacenan una gran cantidad de
‘informacion. La grabacion y recuperacion de la informacion
wes mucho mas rapida que en los disquetes.

A J \ m A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
\optlcamente con la misma tecnologia de la grabaciones
muswales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla 1.6 Unidades de Almacenamiento.

1.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcién de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados vy la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL  &mison

Cuenta Contable Nivel Descripcion
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
CAJA

1-00-00-00-00-00
1-10-00-00-00-00
1-10-10-00-00-00
1-10-10-10-00-00
1-10-10-20-00-00
1-10-10-30-00-00
1-10-10-40-00-00
1-10-10-40-01-00
1-10-10-40-02-00
1-10-10-40-03-00
1-10-10-40-04-00
1-10-10-40-05-00
1-10-10-40-06-00
1-10-10-40-07-00
1-10-10-40-08-00
1-10-10-40-09-00
1-10-20-00-00-00
1-10-20-10-00-00
1-10-20-10-01-00
1-10-20-10-02-00
1-10-20-10-03-00
1-10-20-10-04-00
1-10-20-10-05-00
1-10-20-10-06-00
1-10-20-10-07-00
1-10-20-10-08-00
1-10-20-20-00-00
1-10-20-20-01-00
1-10-20-20-02-00
1-10-20-20-03-00
1-10-20-20-04-00
1-10-20-30-00-00
1-10-20-30-01-00
1-10-30-00-00-00
1-10-30-10-00-00
1-10-30-10-01-00
1-10-30-10-03-00
1-10-30-10-04-00
1-10-30-20-00-00
1-10-30-20-01-00
1-10-30-20-02-00
1-10-30-20-03-00
1-10-30-20-04-00
1-10-30-20-05-00
1-10-40-00-00-00
1-10-40-01-00-00
1-10-40-01-01-00
1-10-40-01-02-00
1-10-40-01-03-00
1-10-40-01-04-00
1-10-40-01-05-00
1-10-40-01-06-00
1-10-40-01-07-00
1-10-40-01-08-00
1-10-40-01-09-00

CON_PLANCTAD1
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R.U.C. 0990986665001
PLAN DE CUENTAS
Nivel 6

Pagina:

CAJA GENERAL
MONEDA NACIONAL
MONEDA EXTRANJERA
FONDO FIJO
VINICIO LUNA
GERMAN PEREZ
ARQ. RAMIRO PADILLA
ING. HUGO MORA
LUCY ALMEA
DORIS ZURITA
KATIUSKA DUENAS
MARIA ECHEVERRIA
EMPERATRIZ FALCONES

BANCOS

MONEDA NACIONAL
BANCO PACIFICO CTA. CTE. 367-0
BANCO BOLIVARIANO CTA. CTE.501787-2
BCO BOLIVARIANO CEFA CTA. CTE.502072-8
BANCO FILANBANCO CTA, CTE.2033023-2
BANCO SOLBANCO CTA. CTE 5414-0
BANCO SOLBANCO CTA. AHORROS
BANCQO OCCIDENTE CTA. CTE. 102001956
BANCO SOLBANCO CTA.CTE.B6913

MONEDA EXTRANJERA
BANCO PACIFICO CTA CTE.380407
BANCO BOLIVARIANO CTA CTE. 900102-8
CITIBANK CTA. CTE. 36222043
BANCO SOLBANCO

TRANSFERENCIA BANCARIA
MOVIMIENTOS DE FONDOS

INVERSIONES A CORTO PLAZO

MONEDA NACIONAL
PACIFICO
SOLBANCO
PROGRESO

MONEDA EXTRANJERA
PACIFICO
BOLIVARIANO
SOLBANCO
PROGRESO
CITIBANK

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR

CUENTAS POR COBRAR
PROVEEDORES / CLIENTES
CLUBES
ASOCIACIONES NACIONALES
ASOCIACIONES PROVINCIALES
DIRECTIVOS
EMPLEADOS
JUGADORES
CUERPO TECNICO
ARBITROS

Usuario:

18/11/1999
KARINA
1



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL  Emision 18111999
R.U.C. 0990986665001 Usuario: KARINA

REPORTE DE DOCUMENTOS Pagina: 1
Clasificado por Aplicacion

Cadigo Documentos Abreviatura Tipo
Aplicacidon: Contabilidad
1 DIARIO DI S
10 AJUSTES Al S
16 PREST.ANTICIPOS PA S

Aplicacion: Presupuesto
16 PREST.ANTICIPOS PA S

Aplicacion: Bancos

6 DEPOSITO DpP S
7 NOTA DE CREDITO NC S
8 NOTA DE DEBITO ND S
9 REGISTRO DE TAQUILLA RT S
15 TRANSFERENCIA TF S
16 PREST.ANTICIPOS PA S
17 RECIBO DE CAJA RC S
35 REGISTRO INICIAL RI S
Aplicacion: Cuentas por cobrar
2 FACTURAS FA S
3 CONTRATOS cO S
4 MULTAS MU S
5 TAQUILLA TA S
7 NOTA DE CREDITO NC S
8 NOTA DE DEBITO ND S
16 PREST.ANTICIPOS PA S
20 COMISION DE VENTA Ccv S
31 ESTADO CUENTA EC S
35 REGISTRO INICIAL RI S
Aplicacion: Cuentas por pagar
2 FACTURAS FA S
3 CONTRATQOS CcO S
5 TAQUILLA TA S
16 PREST.ANTICIPOS PA S
27 PAGO A INSTITUCIONES Pl S
29 LIQUIDACIONES LI S
30 ORDEN DE COMPRA ocC S
31 ESTADO CUENTA EC S
32 COMPROBANTE DE EGRESO CE S
35 REGISTRO INICIAL RI S
Aplicacion: Activos fijos
11 DEPRECIACION DP S
12 REVALORIZACION RV S
16 PREST.ANTICIPOS PA S
21 DONACION DE ACTFIJ DN S
22 BAJA DE ACTIVOS BA S
Aplicaciéon: Inventario
2 FACTURAS FA S
7 NOTA DE CREDITO NC S
13 COMP INGRESO A BODEGA B S
14 COMP EGRESO A BODEGA EB S
30 ORDEN DE COMPRA oC S

CON_DOCUMED1



No. Trans Fec.Cont Aplic

1-10-10-10-00-00

1 25/10/199¢
2 25/10/1199¢
3 27/10/199¢
18 27/10/199¢

19 27/10/199¢

20 27/110/199¢
21 27/10/199¢
22 27/110/199¢
23 27/10/199¢

24 27/10/199¢
58 27/10/199¢

58 27/10/199¢

59 27/10/199¢
61 27/10/199¢
62 27/10/199¢
64 27/10/199¢
65 27/10/199¢

66 27/10/199¢
67 27/10/199¢

69 27/10/199¢
70 27/10/199¢
71 27/10/199¢
86 27/10/199¢

87 27/10/199¢

CON_CMOVIMCO1

CON
CON
SBT
SBT

SBT

SBT
SBT
SBT
SBT

SBT
SBT

SBT

SBT
SBT
SBT
SBT
SBT

SBT
SBT

SBT
SBT
SBT
SBT

SBT

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C. 0990986665001

REPORTE DE MOVIMIENTOS POR CUENTA DE ASIENTOS CONTABILIZADOS

Trans

Desde 01/Ene/1999 Hasta 31/Dic/1999

Concepto

CAJA GENERAL

DIA
DIA
DIA
DIA

DIA

DIA
DIA
DIA
DIA

DIA
DIA

DIA

DIA
DIA
DIA
DA
DIA

DIA
DIA

DIA
DIA
DIA
DIA

DIA

SALDO AL 15 DE OCTUBRE DE 1999 SEGUN LIBROS CONTABLES

CORRECCION VALOR MAL INGRESADO EN SALDO AL 15 DE OCTUBRE DE 1999

Registro de Cobro al OCASIONAL : ACOSTA FRANCISCO Moneda: DOLAR USA = 12000.00
Registro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES : ASOCIACION DE FUTBOL
PROFESIONAL DEL AZUAY

Por depositos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO Moneda:
DOLAR USA = 12000.00

Por depositos y cheques que se hicieron efectivas en el Banco BANCO DEL PACIFICO

Registro de Cobro al CLUBES : BARCELONA SPORTING CLUB Moneda: DOLAR USA = 12000.00
Registro de Cobro al CLUBES : BARCELONA SPORTING CLUB

Por depdsitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO Moneda:
DOLAR USA = 12000.00

Por depdsitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO

Registro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES - ASOCIACION DE FUTBOL NO AMATEUR
DE PICHINCHA

Registro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES : ASOCIACION DE FUTBOL NO AMATEUR
DE PICHINCHA

Por depésitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO DEL PACIFICO

Registro de Cobro al CLUBES : BARCELONA SPORTING CLUB

Por depésitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco FILANBANCO

Registro de Cobro al CLUBES : CLUB SPORT EMELEC Moneda: DOLAR USA = 12000.00

Por depositos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO Moneda:
DOLAR USA = 12000.00

Registro de Cobro al OCASIONAL : ACOSTA FRANCISCO Moneda: DOLAR USA = 12000.00

Por depésitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO Moneda:
DOLAR USA = 12000.00

Registro de Cobro al ORGANIZACIONES : COMITE OLIMPICO ECUATORIANO

Por depésitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco BANCO BOLIVARIANO

Registro de Cobro al CLUBES | PANAMA SPORTING CLUB

Registro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES : ASOCIACION DE FUTBOL NO AMATEUR
DE PICHINCHA

Por depésitos y cheques que se hicieron efectivos en el Banco FILANBANCO

Debe

127.879

1,200,000
2,226,625

12,456,000
4,740,000

996,780

958.850

30.000.000

1,200,000

45,587,747

1,000
8,834,565

Emision: 18/11/1999
Usuano: karina
Pagina: 1

Haber

127.879

1,200,000

2,226,625

12,456,000

4,740,000

996,780

958,850

30,000,000

1,200.000

45587747

8,834 565



No. Trans Fecha

1 25/10/1999 25/10/1999 CON DIA

CON_CMOVIMTO2

Cuenta

1-10-10-40-06-00
1-10-10-40-07-00
1-10-10-40-02-00
1-10-10-40-08-00
1-10-10-40-01-00
1-10-10-40-05-00
1-10-10-40-03-00
1-10-20-10-01-00
1-10-20-20-01-00
1-10-20-10-04-00
1-10-20-10-05-00
1-10-20-20-04-00
1-10-10-10-00-00
1-10-30-10-03-00
1-10-20-10-02-00
1-10-20-10-03-00
1-10-20-20-02-00
1-10-20-20-03-00
1-10-30-20-03-00
1-10-30-20-04-00
1-10-40-01-13-00
1-10-40-01-01-00
1-10-40-01-04-00
1-10-40-01-02-00
1-10-40-01-06-00
1-10-40-01-07-00
1-10-40-01-08-00
1-10-40-01-05-00
1-10-40-01-09-00
1-10-40-01-12-00
1-10-40-03-00-00
1-10-60-01-00-00
1-10-60-02-00-00
1-10-60-03-00-00

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C. 0990986665001
Reporte de Asientos Contabilizados
Desde 01/01/1999 Hasta 31/12/1999

) Descripcion
SALDO AL 15 DE OCTUBRE DE 1999 SEGUN LIBROS CONTABLES
DORIS ZURITA
KATIUSKA DUENAS
GERMAN PEREZ
MARIA ECHEVERRIA
VINICIO LUNA
LUCY ALMEA
ARQ. RAMIRO PADILLA
BANCO PACIFICO CTA. CTE. 367-0
BANCO PACIFICO CTA CTE 380407
BANCO FILANBANCO CTA, CTE.2033023-2
BANCO SOLBANCO CTA. CTE 5414-0
BANCO SOLBANCO
CAJA GENERAL
SOLBANCO
BANCO BOLIVARIANO CTA. CTE.501787-2
BCO BOLIVARIANO CEFA CTA. CTE.502072-8
BANCO BOLIVARIANO CTA CTE. 900102-8
CITIBANK CTA. CTE. 36222043
SOLBANCO
PROGRESO
CHEQUES PROTESTADOS
PROVEEDORES / CLIENTES
ASOCIACIONES PROVINCIALES
CLUBES
EMPLEADOS
JUGADORES
CUERPO TECNICO
DIRECTIVOS
ARBITROS
OTRAS CUENTAS POR COBRAR
PROVISION CUENTAS INCOBRABLES
AMERICAN HOME
CIGNA DIRECTIVOS
PANAMERICANA DEL ECUADOR

Debe

600,000
200,000
3,956,000
2,000,000
37.804.940
4,000,000
144,802,173

1,830,199
4,287,773
4,028,334
1,395,080
127,879
945,881

44 674,719
126,895,560
181,754,520

1.506,664,940
1.011,197.600

98,319,700

1,468,997 479
961.684 846
1.758,567,639

62,893,978

8,448,913
37,840,946
35,450,000

1,705,000

538.003,730

6,203,098
17,675,400
23,949.085

Emision
Usuario: karna
Pagina: 1

18/11/1999

Haber

1.933,231

488,315,457

405,728,229



~ Codigo

1-00-00-00-00-00
1-10-00-00-00-00
1-10-10-00-00-00
1-10-20-00-00-00
1-10-30-00-00-00
1-10-40-00-00-00
1-10-60-00-00-00
1-10-61-00-00-00
1-10-70-00-00-00
1-20-00-00-00-00
1-20-10-00-00-00
1-20-20-00-00-00
1-20-30-00-00-00
1-20-40-00-00-00
1-20-50-00-00-00
1-30-00-00-00-00
1-30-10-00-00-00
1-30-20-00-00-00
1-30-30-00-00-00
1-30-31-00-00-00
1-30-40-00-00-00
1-30-50-00-00-00
1-40-00-00-00-00
2-00-00-00-00-00
2-10-00-00-00-00
2-10-20-00-00-00
2-10-30-00-00-00
2-10-40-00-00-00
2-10-50-00-00-00
2-20-00-00-00-00
2-20-10-00-00-00
2-30-00-00-00-00
3-00-00-00-00-00
3-10-00-00-00-00
3-10-10-00-00-00
3-10-20-00-00-00
3-10-30-00-00-00
3-10-40-00-00-00
3-10-41-00-00-00
3-10-42-00-00-00
4-00-00-00-00-00
4-10-00-00-00-00
4-10-20-00-00-00
4-10-21-00-00-00
4-10-30-00-00-00
4-10-40-00-00-00
4-20-00-00-00-00
4-20-10-00-00-00
4-20-20-00-00-00
4.20-30-00-00-00
4-20-40-00-00-00
4-20-50-00-00-00
4-20-60-00-00-00
4-25-00-00-00-00

CON_SALDCTAO1

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C. 0990986665001
Saldo de Cuentas

Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

- Descripcion
ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE

CAJA

BANCOS

INVERSIONES A CORTO PLAZO

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR
GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
IMPUESTOS RETENIDOS

INVENTARIOS

ACTIVO FIJO

COSTO HISTORICO

DEPRECIACION ACUMULADA
REVALORIZACION ACTIVO FIJO COSTO
DEPREC. ACUM. REVALORIZACION ACTIVO FIJO
OBRAS EN PROCESO ACTIVO FIJO

OTROS ACTIVOS

GASTOS DE CONSTITUCION Y ORGANIZACION
GASTOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
DIFERENCIAL CAMBIARIO

CUENTA TRANSITORIA - OTROS
INVERSIONES A LARGO PLAZO

CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZO
CUENTAS DE ORDEN

PASIVO

PASIVO CORRIENTE

PRESTAMOS BANCARIOS VIGENTES
CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR
PORCION CTE. DEUDA A LARGO PLAZO
PASIVOS A LARGO PLAZO

PASIVO A LARGO PLAZO

CUENTAS DE ORDEN

PATRIMONIO

PATRIMONIO

SUPERAVIT (DEFICIT) ACUMULADO
SUPERAVIT (DEFICIT) DEL EJERCICIO
REEXPRESION MONETARIA

SUPERAVIT REVALORIZAC. ACTIVO FIJO
SUPERAVIT POR DONACIONES

RESERVA POR REVALORIZ.DEL PATRIMONIO
INGRESOS

INGRESOS GENERALES

5% GRAVAMEN CLUBES PRIMERA CATEGORIA
5% GRAVAMEN CLUBES SEGUNDA CATEGORIA
2.5% COPA TOYOTA LIBERTADORES-MERCONORTE
CONTROL DOPING

INGRESOS SELECCIONES NACIONALES
SELECCION NACIONAL MAYORES
SELECCION SUB 23

SELECCION SUB 20

SELECCION SUB 18

SELECCION SUB 17

SELECCION SUB 15

INGRESOS POR T.V. Y PUBLICIDAD

Emision: 18/11/1999
Usuario: karna
Pagina: 1

Saldo de Cuenta

15.072,923,325
6.978.985,912
253,514,225
(449,371.436)
2,517,862,540
4,454 047 113
89,160.917
96.021,333
17,751,220
7.449,039,932
7,147.398,620
(1,226,723,656)
1,528.364,968

644 897 481

644 897 481

5412818873
5412,818.873

5,327,566.174
85.252,699

10,386.359,210
10.386.,359,210
8.284,950,124
573,044,118
1,528.364.968

280,105,638
43.741.671
43.741.671

60.000.000



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Transaccion

Aplicacion Cuentas por cobrar

Centro de Costo INGRESOS GENERALES

Gravamen 5 CPC 4-10-20-00-00-00
Gravamen 2 5 CTL merco 4-10-21-00-00-00
Gravamen 5 CSC 4-10-30-00-00-00
Control doping 4-10-40-00-00-00

Centro de Costo |-SELECC.MAYORES NACI
Taquilla partidos oficiales 4.20-10-01-00-00
Taquilla partidos amistosos 4-20-10-02-00-00
Asignaciones 4-20-10-03-00-00
Publicidad 4-20-10-04-00-00
Promociones 4-20-10-05-00-00
Otros ingresos 4-20-10-06-00-00

Centro de Costo INGRESOS POR TV Y PUB
4.25-10-00-00-00
4-25-20-00-00-00
4.25-25-00-00-00

Derechos de radios y TV
Publicidad
Otros ingresos

Centro de Costo |-CAMPEONATO SUB-23
Gravamen 1000 por entrada 4-30-10-10-00-00
Publicidad 4-30-10-20-00-00

Centro de Costo |-CAMPEONATO SUB-20
4-30-20-10-00-00
4-30-20-20-00-00

Gravamen 1000 por entrada
Publicidad

Centro de Costo |-CAMPEONATO SUB-18

Gravamen 1000 por entrada 4-30-30-10-00-00
Publicidad 4-30-30-20-00-00
Otros ingresos 4.30-30-25-00-00

Centro de Costo |-CAMPEONATO SUB-17

4-30-40-10-00-00
4-30-40-20-00-00
4-30-40-30-00-00

Gravamen 1000 por entrada
Publicidad
Otros ingresos

Centro de Costo |-CAMPEONATO SUB-15

Gravamen 1000 por entrada 4-30-50-10-00-00
Publicidad 4-30-50-20-00-00
Otros ingresos 4-30-50-30-00-00

Centro de Costo |-CAMPEONATO PROV.FEM

Inscripciones 4-35-10-01-00-00

Centro de Costo OTROS INGRESOS
4-40-10-00-00-00

4-40-12-00-00-00
4-40-20-00-00-00

Derechos de transferencias
Asignaciones recibidas
Ingresos de especies

CON_CENTCOSO02

Emision: 18/11/1999
R.U.C. 0990986665001 Usuario:  karina
REPORTE DE CENTROS DE COSTOS Pagina: 1

- Cuenta Contable Descripcion

5% GRAVAMEN CLUBES PRIMERA CATEGORIA

5% GRAVAMEN CLUBES SEGUNDA CATEGORIA
2.5% COPA TOYOTA LIBERTADORES-MERCONORTE
CONTROL DOPING

TAQUILLA PARTIDOS OFICIALES
TAQUILLA PARTIDOS AMISTOSOs
ASIGNACIONES RECIBIDAS
PUBLICIDAD

PROMOCIONES

OTROS INGRESOS

DERECHOS DE RADIO Y TELEVISION
PUBLICIDAD
OTROS

GRAVAMEN $.1000 POR ENTRADA
PUBLICIDAD

GRAVAMEN $.1000 POR ENTRADA
PUBLICIDAD

GRAVAMEN $.1000 POR ENTRADA
PUBLICIDAD
OTROS

GRAVAMEN $.1000 POR ENTRADA
PUBLICIDAD
OTROS

GRAVAMEN $.1000 POR ENTRADA
PUBLICIDAD
OTROS

INSCRIPCIONES

DERECHOS DE TRANSFERENCIAS
ASIGNACIONES RECIBIDAS
INGRESO POR VENTAS (ESPECIES VALORADAS)



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Emision: 18/11/1999

R.U.C. 0990986665001 Usuario: karina
Balance de Comprobacion Pagina: 2
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

~ Sumas , ! __Saldos
Descripcion , Debe [ Haber | Deudor ] Acreedor

SELECCION FEMENINA ' 6,917 605 815,000 6,102,605

CAMPEONATO SUB-20 18,900,000 18,900,000

INTERESES Y COMISIONES PAGADOS 985,060 985,060 |

IMPUESTOS 15,654,450 15,654 450 \

SELECCION SUB-20 28,750,000 28,?50‘00()1

SELECCION SUB-17 1,651,000 1,651,000

SELECCION SUB-15 82,448,000 1,000,000 81,448,000

CAMPEONATO SUB-18 45,400,000 4,000,000 41,400,000

CAMPEONATO SUB-15 15,400,000 15,400,000

AUTOMATIZACION 2000 1,400,000 1.400,000

IMPTO. 1% CIRCULACION DE CAPITAL 1,835272 1,835,272
. GASTOS VARIOS | 665,290 | | 665,290 |

Suman 23,498,435,540 23,498,435,540 17,755,378,813 17,755,378,813

ING. PEDRO VERA |
CONTADOR

CON_CBALANCOO01



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL crmison 26/11/1900

Usuario: JOMI

INGRESOS

INGRESOS GENERALES

5% GRAVAMEN CLUBES PRIMERA CATEGORIA
Total INGRESOS GENERALES

INGRESOS POR T.V. Y PUBLICIDAD
DERECHQS DE RADIO Y TELEVISION
Total INGRESOS POR T.V. Y PUBLICIDAD

ORGANIZACION CAMPEONATOS NACIONALES
CAMPEONATO NACIONAL SUB-18
Total ORGANIZACION CAMPEONATOS NACIONALES

OTROS INGRESOS

MULTAS SEGUN ACTAS DE SANCIONES
INTERESES GANADOS

Total OTROS INGRESOS

Total INGRESOS

EGRESOS

GASTOS GENERALES
GASTOS ADMINISTRACION
CEFA

CEFNA

COMISION DE ARBITRAJE
COMISION DE DISCIPLINA
COMISION DE SELECCIONES
COMISION MEDICA
COMISION ACADEMICA
COMISION ECONOMICA
CONTROL DOPING
DIRECTORIO

Total GASTOS GENERALES

GASTOS SELECCIONES NACIONALES
SELECCION MAYORES

DELECCION SUB-23

SELECCION SuB-20

SELECCION SuB-18

SELECCION SUB-15

SELECCION FEMENINA

Total GASTOS SELECCIONES NACIONALES

GASTOS ORGANIZACION CAMPEONATOS NACIONALES

CAMPEONATO SUB-20
CAMPEONATO SUB-18
CAMPEONATO SUB-15

Total GASTOS ORGANIZACION CAMPEONATOS NACIONA

OTROS EGRESOS

INTERESES Y COMISIONES PAGADOS
IMPUESTOS (MENOS IVA)

DEPRECIACION INSTALACION DE EDIFICIO
DEPRECIACION MUEBLES

CON_CESTRECO03

R.U.C. 0990986665001
Estado de Superavit o Deficit
" Del 01 de Noviembre de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

122,084,025

30.000.000

141,024,000

23,108,800
8,000

249342 044
83,880,000
46,538,095
50,255,698

3,850,800
2,770,690
2,140,000

269,846
1,540,000
2,872,172
9,868,694

483.197 474
63,215,000
35,750,000

160,446,359
88,622,535
13,663,895

32,000,000
71,700,000
31,500,000

985,060
15,654,450
24,680,759
13,650,475

Pagina:

.

122,084,025

30.000.000

141,024,000

23,116,800

316,224,825

453,328.039

844,895,263

135,200,000



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL emision: 26/11/1999
R.U.C. 0990986665001 Usuario: JOMI
Estado de Superavit o Deficit Pagina: 2
" Del 01 de Noviembre de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

DEPRECIACION EQUIPOS 11,937,123
DEPRECIACION VEHICULOS 10,122,586
AUTOMATIZACION 2000 (AMORTIZ.PROG.EQUIPOS) 250,000
IMPTO. 1% CIRCULACION DE CAPITAL 1,160,943
GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 502,090
Total OTROS EGRESOS 78,943,486
Total EGRESOS 1,512,3686,788
DEFICIT DEL EJERCICIO (1,196,141,963)
ING. LUIS CHIRIBOGA A. ING. HUGO MORA A. ING. PEDRO VERA
PRESIDENTE TESORERO CONTADOR

EC. ROBERTO ESCALANTE
AUDITOR INTERNO

CON_CESTRECO03



ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE

CAJA

BANCOS

INVERSIONES A CORTO PLAZO

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
IMPUESTOS RETENIDOS
INVENTARIOS

Total ACTIVO CORRIENTE

ACTIVO FIJO

COSTO HISTORICO

DEPRECIACION ACUMULADA
REVALORIZACION ACTIVO FIJO COSTO
Total ACTIVO FIJO

OTROS ACTIVOS
INVERSIONES A LARGO PLAZO
Total OTROS ACTIVOS

Total ACTIVO

PASIVO

PASIVO CORRIENTE

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR
Total PASIVO CORRIENTE

Total PASIVO

PATRIMONIO

PATRIMONIO

SUPERAVIT (DEFICIT) ACUMULADO
SUPERAVIT (DEFICIT) DEL EJERCICIO
REEXPRESION MONETARIA

Total PATRIMONIO

Total PATRIMONIO

TOTAL PASIVOS Y PATRIMONIO

ING. LUIS CHIRIBOGA A.
PRESIDENTE

CON_CSITUACO3

ING. HUGO MORA A.

TESORERO

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C. 0990986665001
Estado de Situacion Financiera
Del 01 de Enero de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

253,514,225
(449,371.436)
2,517,862.540
4,454 047 113
89,160,917
96,021,333
17,751,220

7.147.398.620
(1.226,723.656)
1,528,364 968

544 897 481

Emision: 18/11/1999
Usuario: KARINA
Pagina: 1

6.978.985,912

7.449,039.932

644 897 481

5.327.566.174
85,252,699

15,072,923,325

5412.818,873

7,558,695,366
573,044,118
1,528,364 ,968

5,412,818,873

9,660,104 452

9,660,104,452

15,072,923,325

EC. ROBERTO ESCALANTE
AUDITOR INTERNO

ING. PEDRO VERA
CONTADOR



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Emision:
RUC 0990986665001 Usuario: karina

Balance de Comprobacion Consolidado Pagina. 1
Del 01 de Diciembre de 1999 al 31 de Diciembre de 1999

| [ ~ Sumas 7 [ , Saldos S
| Descripcion [ Debe [ Haber | Deudor ] Acreedor

CAJA 253,514,225 ! 253,514 225

BANCOS 449,371,436 449,371,436
INVERSIONES A CORTO PLAZO 2.517.862,540 2,517,862.540

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR 4.454.047.113 4.454,047.113

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO 89,160,917 89,160,917

IMPUESTOS RETENIDOS 96,021,333 96,021,333

INVENTARIOS 17.751.220 17,751,220

COSTO HISTORICO
DEPRECIACION ACUMULADA

7,147,398,620

1.226.723.656

7,147 398,620

1.226,723.656

REVALORIZACION ACTIVO FIJO COSTO 1,528,364 968 1,528,364,968

INVERSIONES A LARGO PLAZO 644 897 481 6544 897 481
CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR 5.327,566,174 5,327,566.174
GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR 85,252,699 85,252,699
SUPERAVIT (DEFICIT) ACUMULADO 726,254 758 8.284 950,124 | 7.558,695,366
SUPERAVIT (DEFICIT) DEL EJERCICIO 573.044 118 573,044 118
| REEXPRESION MONETARIA | ! 1,528.364,968 | | 1,528.364,968
Suman 17,475,273 175 17,475,273 175 16,749,018,417 16,749,018,417

ING. PEDRO VERA
CONTADOR

EMPRESAS CONSOLIDADAS: FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

CON_CBALANCOO1



ANEXO C.

GLOSARIO DE TERMINOS




Manual de Usuario ) Sixlpﬂa (iei qf:lq{?_ﬂilﬂi

Glosario
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Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta
la computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba
informacién con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el
Mouse (ratén). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera
el disco en el cual esta situado dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda informacion en el disco,
se muestra informacion en pantalla, o se envia informacion a una impresora o
a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos
mas recientes.

Administracion Remota:. Administracion de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a traves
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicaciéon: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un Unico
proposito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los

PROTCOM Anexo C - Pagina | ESPOL
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archivos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y
simbolos. Un archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto
quizas avances de linea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se
le asigna un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una
aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la
que se escribe la informacion.

Arquitectura: Diseno interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el boton del Mouse (ratén) y desplazandolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra
de titulo.

Asociar: |dentificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente”
a una determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estacion de trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un
usuario. Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion
especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menus de la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la
barra de titulo contiene también el cuadro del menu Control y los botones
"Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numerico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequena
que puede contener una computadora.

Boton "Maximizar": Pequeno boton que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratén), puede
hacer clic en el boton "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamano
maximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menu
Control.

Boton "Minimizar”: Pequeno boton, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (ratén),
puede hacer clic en el boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono.
Si esta utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menu
Control.

Boton "Restaurar": Pequefio botdn, que contiene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar”
solo aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamano maximo. Si
esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para
que la ventana recupere su tamano anterior. Si estda empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menu Control.
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Boton de comando: Botdon en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la
accion seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y
"Cancelar". Cuando se elige un boton de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Botén predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de
comando que Windows NT preselecciona automaticamente. EI boton
predeterminado tiene un borde mas oscuro, que indica que quedara
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar" u otro boton de
comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
television. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que
representa una opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla
de verificacion esta seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu
Control. Cuando cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha
aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
informacion disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en |a barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse
para ejecutar una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menu o escribirse en el simbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.
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Compartir impresiéon: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio
a disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion
a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contrasefias de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayusculas y
minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un metodo usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envian a un buzdon remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la
informacion necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de dialogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menua Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este icono abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de
seleccion puede aparecer como una barra resaltada o como un rectangulo de
puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes 0 modulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, © mover uno o
mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se
desea copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea tambien arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseno del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear disenos propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton)
dos veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada
aplicacion, como por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un
Sistema o pieza de hardware.

Direccion de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electronico para un usuario. Una direccion de correo
electronico consta de un nombre de usuario y una direccion de Internet
separados por el simbolo @. Por ejemplo: una direccion de correo electronico
podria ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y
narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
dialogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y
cuadros de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una
rama del arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el
nucleo del Sistema.

Fase de Diseno: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los
pasos para Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseno grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamanos y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Termino que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo
esta identificado por un nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono
de aplicacion puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID
de red determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando
Imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicacion determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo.
Incluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a Internet a traves de estas redes. Usted se puede conectar a
Internet por medio de un proveedor de servicios de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la
comunicacion entre el servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion
de la informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamano maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultaneamente mas aplicaciones de las que
permitiria, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el sistema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de ejecucion
cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los
nombres de los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menu Control, representado por el cuadro del
menu Control que se encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botén "Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu
Control.

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las lineas telefonicas. Puede usar un moédem para conectar
su computadora a otra computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de
Internet. Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menus seleccionando opciones en cada
menu. También puede navegar a traves de paginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada pagina. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de
hasta 15 caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasena
de usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual y
determina las acciones que Windows NT llevara a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza
para transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente,
para la obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion
Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (raton) o el teclado.

Puerto: Conexién o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La
informacion se envia desde la computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
informacién almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa o a un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, gque van a estar interconectadas a través
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
debera escribir c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona
recursos compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
accién subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, debera elegir la accion que desee aplicar sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema Integrado: Grupo de moédulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la Internet se describen usando los
términos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta.
Las interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para
sistema es anfitrion (anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion,
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

ESPOL
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e
imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus,
las teclas de metodo abreviado aparecen a la derecha del comando
correspondiente.

Teclas de direccidon: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

e e ——
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UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un
disco duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fisicas se implementan mediante una combinacion de hardware,
software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a traves de la red.

PROTCOM Anexo C - Pagina 18




.‘fal!flﬂ" dcu l 'sua:_"ii)_ - _Sg'\‘n'ﬂm dcﬁ(_‘gmai{ilﬂad

Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de
ellas también puede cambiar de tamafo. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un icono, 0
ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la
barra de menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o
ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los
documentos que estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamano e informacion adicional.

Vinculaciéon e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacioén entre aplicaciones.

.
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es
un sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca
informacion en Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es
presentada en paginas Web. Una pagina de la Web puede contener texto y
graficas que pueden ser vinculadas a otras paginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informacion.
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