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( apitulo : I

Generalidades

l. Generalidades

l L\cerca de este manual

Con este manual las personas que van a oper¿¡r este módulo estarán en
capacidad de:

o Conocer el equipo de computación.
. Famrlranzarse con los tbrmatos de menúes, fbrmulanos v repones

utilizados a través de cada una de las opciones que conforman el Módulo
de Curso Nivelatono.

o Operar cada una de las opciones requendas dentro del módulo.

Este manual tlene como objetivo explicar a los usuanos cómo poder realizar
cada proceso dent¡o del sistema de manera agradable y eficaz.

Para un mejor entendimiento del Manual se han usado las siguientes gráficas
que permiten subrayar temas de importancia, los cuales se descnben a

continuación:

I'.ste grúfico descrtbe el tngreso de dulos.

l'.ste grálico hace reférencru u lo que se estú
lrutundo v es uttlt:udt¡ tambÉn puru señalur puso
a puso cuda proceso que usÍed debe reult:ur
dentro de cadu fureu.

liste grúlico descrúa lu mrx"ltlituculn dc dut¡ts

liste grúfico de.scrtbe un proL'cso uutomátrco, es

det'r, que es realru*t ¡xr lu múqutnu.

l'.ste grúJico descrtbe lus ohs¿-*acx¡ne.s que hutc
el esc'riktr, puru suhrovur temas udrc u¡nule.r.

L'3

---5H!a

L-1=-

(bJt-

Á

PRO'I-CO,U

N()TA

Capítulo: l- Pógina: I ESPOL
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1.2 ¿Quién debe user este manual?

Este manual está destinado a los usuarios directos que manejan la parte

operativa del Srstema.

listos usuanos drrectos obtendrán

. Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.

. Al"uda a la resolución de problemas que se presente durante la
operación del Srstema

Entre las personas que tendrán la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema están.

Los conocimientos minimos que deben tener las personÍs que operarán el
módulo son:

. Conocimientos Bás¡cos de Planifrcación de Estudios
o Conocimientos Básicos del Cont¡ol del Programa de Curso Nrvelatono
o Conocimientos Básicos de informátlca bajo el ambiente Windows

l.{ Organización del }lanual

El manu¿l del usuario contiene una sene de capitulos, los cuales lo guian
paso a paso por las funciones más comunes. A medrda que utrlice la
documentación del manual, notará que cad¿ uno de los capítulos tiene un
propósrto especifico. La ¡nformación que se da a contlnuaclón le avuürá a
determrnar el capítulo al cual debe recumr en caso de que necesite ayuda.

En la descnpción del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en

el Sistema Operativo Windows'95.

El manual esrá dividrdo en nueve capitulos. El con¡enido de cada uno de

ellos se descrrbe a continuación.

PROTCO.U Capínlo:l- Página: 2 Í:sPot,

o Admrnrstrador del Sistema
. Operadores del Sistema
o Di$tadores

1.3 Lo gue debe conocer el Lector
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(',\ PII'[ L() l. (ieneralidades

Descnbe el proposito del manual de usuano. determinando los benellcios
que puede obtener. a quién va drngrdo este manual y., qué conocrmrentos
debe tener para poder reali2¿ar sus tareas con la ayuda del Sistema. Además
brinda una int¡oducción de la integracrón de los modulos, detallando los
antecedentes, objetivos, beneficios que motivó al diseño, desarrollo y

operación del Srstema.

( {PiTl LO 2. ('onociendo su computadorl

Permrte que el usuano conozca y pueda identitlcar los componentes baslcos
de una computadora y lo prepara al usuano para su uso.

('APITl. l.() J. Opereción del llódulo.

Permite que el usuano conozca v pueda identitlcar los objetos utiliz¿dos
dentro del módulo. como por eJemplo. formulaios. menúes, etc. Tambrén se

le descnbe al usuano como acceder al Sistem¡ Académico Integrado -
Módulo de Curso Niveletorio.

(',tPlTt'l.O {. Sistema.

c ( t¡nsultur .lcercu del Aut¡tr.
o ( umbor lu ( ()nlruseña.

c llemtcrur con otr(, Mtiduto-
t Salr dcl Il¡idult¡.

Descnbe paso a paso las tareas pnnc¡pales de este módulo como son

. ,.lperturu de lérmtnt»

. ( errur lérmmo.
c ( )rgunt:uc'uin de Horurux-
c I runslcrent tu de l'.stutlunte.s

CAPITLILO 5. Procesos fspeciales.

PR0T'('Ott Capítulo: I - Ptigina: 3 ESPOI,

Descnbe las ta¡eas más usadas dentro del módulo; en otras palabras, las

opciones generales del módulo. como son.
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('APi tt Lf) 6. Procesos Diarios

Descr¡be paso a paso cómo e1ecutar las tareas que corresponden a un proccso

reterente a los estudiantes

[:stas tarcas son

o ('umbut.¡.t Attuluc rtnes.
. l?cg§tro úe Ntúus
o llccultlituc ttin de .\0tu.\.

Descnbe paso a paso como el usuano puede Consultar v Generar los
Reportes dentro del módulo, estas Consultas y Repones son:

. l)alos de Í-studruntes.
c l-tstas de Alumnos Aprobulos.
o l-lstas de Alumruts Reprobudtx.
. l)sta de Profesores.
. Actus de liotus l'uru I'ro_fesores.
. l',studuntes Aprobados Reprohudos.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas para realizar un Mantenrmiento
dentro del Módulo. estas tare¿s son:

CAPITT'l.O 8. Ilantenimiento.

('APITI LO 9. Anexos.

Descnbe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, ademas
muestra los reportes generados por el modulo.

PROT(-O.+T Capítulo: l- Prigina: 4 ESPoL

(lAPiTt'LO 7. (lonsultas y Reportes.
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I .5 I ntroducción

Antenormente el Programa de Estudios de Caneras Conas traba.¡ó con
Sislemas individuales que se a1ustaban a los requenmienlos de los usuanos.
p€ro dichos Sistemas fueron creados sin tener como criteno principal la
Integración¡ esto quiere decir que. exislian procesos entre los Sistemas que

provocaban redundancia de datos y tareas repetidasi un ejemplo de ésto se

daba cuando se realizaba un cobro, los datos del estudiante tenlan quc ser
nuevamente rngresados para realizar el cobro. estando estos datos ya
regrstrados en otro Sistemas impidiendo que estos sean usados y.. generados.

1.6 Beneficios

l:l ssteme prog)rcnnu un control de uccest¡ de cada una de lus
opcones de acuerdo a las func'ntnes que cumple el usuurio.

,{horru¡ de trcmpo en tareas tedtosas v redundunles.

('ompurtr duto,s entre las drferentes areur;

l.Itmtnucuín de procesos munuulcs

l)e¡ar conslancta ¡le como mgresdn k¡s esÍudtuntes u ('urso Ntvelutorut

( omparltr recursos mpresoras, Dt:;cos, elc)

PROTC0M Capírulo: l- Página: 5 Í-SPOL

Es por estas razones y otras que se desarrolló el Sistem¡ Ac¡démico
Integrado - Módulo de Curso l{ivelatorio. Este sistema fue desanollado
con el objetivo de que exista un mejor desarrollo de las t'u¡ciones que cumple
cada usuano dentro del sislema. evltando la redundancia de datos v demora
en el desarrollo de las tareas.
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C'aPitulo ;' I
Conociendo su Computadora

2. Conociendo su Computadora

Al termlnar de leer este capítulo el lector estará en capacrdad de identificar
los componentes basrcos de una computadora. Aprenderá cuales son las

unidades de Entradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Además
esBrá en capacrdad de poder realizar operaciones de ananque del

computador.

2.1 La Computadora

La Computadora es una herramienta electrónica que nos slrve para procesar
datos, realizando cálculos matemáticos y lógrcos en fbrma ráprda a través de
un conjunto de órdenes. Este conjunto de instrucciones se denomina
programa, a su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicación
que automatice procesos manuales en una compañia.

2.2

Fig- 2-l La Computadora

Componcntes Básicos de un Computrdor

Los componentes básicos disponibles, en cualqurer tipo de computador son

o Unidad de Entrada
r Unrdad de Salida
o Unrdad de Proceso
o Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes obsen'e el siguiente
gráfico:

PROT«).+I Capítulo:2- Prigina: I ESPOI,
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'hi- ---lÉF

Unidad de Salrda

Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Compwadora

Unid¡des de Entradr

EI Tecl¡do

El leclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
slstema por parte del usuano; es tambien, la manera más común de int¡oducir
órdenes a la computadora para que ésta ejecute una determinada acción ó
proceso. Por estas razones, es necesano darle a conocer, la forma en que
generalmente está distríbuido un teclado de la computadora que lo dlferencia
de los teclados de máquinas de escnbir comunes.

No todos los teclados son iguales. puesto que existen diferentes tipos y
modelos, algunos son conocidos como teclados de distnbución en español,
otros, de distribución en inglés, etc. Un teclado en español se distlngue
porque la identificación de sus teclas está en idioma español y además posee

teclas con simbolos utilizados comúnmente en este idioma. A continuacrón
se explica la distribución de un teclado estándar en rngles.

2.2.t

2.2.t.t

!iE-ilt

II

¡
¡t
I
¡l

.-l
El
ll-r
i''E

!t'
!l'
J.

EEE

"8"

EEre¡E
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2.2.1.l.l t.sP¡_( l f.t( .\s

IESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del srstema, con la cual
podrá conegir un error. cancelar las operaciones de rngreso o sallr a un

formulano anterior.

IENTERI Esta tecla permite aceptar algún ingreso de un campo ó elecutar
algun proceso escogido por el usuano dentro del modulo.

F t N('to\At-us

Pr1¿¡ ¡66¿l¡2¿dqs en la
secuencialmente como sigue

parte sup€nor del teclado e rdentificadas

tFr l, [F2],[F3]. .. [Fr2l

La tecla [Fl ] es muy utrlizada comúnmente por el módulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP), que es una opción que
proporciona información de guia o ayuda en el manejo del módulo.

\t \lÉRr('o

Es un gnrpo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
actl'ra presionando la tecla [Num Lock].

tT](.LAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de propósito especial que ayudan por ejemplo
a impnmir una pantalla. realizar una pausa, realizar una interrupción, etc.

Algunas de ellas son,

IPnnt Screen].

IScroll Lockl
IPause]
IBreak]

PROTCO.II Capírulo:2- Ptigina: 3 ESPOI.
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Del

TECT,AS DE I. SO CO}I( \

Permrte borrar el caracter que esta en Ia posicrón actual del cursor. 'fodos los

caracteres que se encuentran a la derecha del caracler son bonados v corridos
una posrción a la izquierda. llenando el espacio vacio.

Permite inserta¡ un caracter a la derecha del cu¡sor, permitiendo que a la vez
que se añade se vaya comendo el texto que está a contlnuación de lo que se

está insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borra¡lo.

Permite realizar el desplazamiento en una gígina hacia arriba de los datos
mosfados en un formulario

Permite ¡ealiza¡ el desplazamiento en una págtna hacia abajo de los datos
mostrados en un formulano.

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cu¡sor
Permitiendo borra¡ un caracter por cada pulsación que se realice.

Insert

P(II ;P

PGDO

.- 
Backsoace

PR0T(-0V Capitulo:2- Página: 4 ESPOL
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F.nter

Esta tecla permite rndicarle a la computadora que los datos ya fueron
ingresados o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que hava
realizado alguna tarea mal, no se realiza¡á el proceso hasta que lo realice
correclamente.

Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado

Esta tecla permite ir al final de lo que haya rngresado

Esta tecla se usa para cerrar el formulano y regresar al formulano antenor

Esta tecla permite convertrr el área del teclado numénco a un teclado de
Edición.

2.2.1.2 El Mouse

El Mouse es un componente básico que consta generalmente de dos botones
uno pnncipal y el otro secundano. Facilita la eleccrón de opcrones de
programas ó aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se acliva o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

llome

@

Esc

Num Lock

PRoTCOM Capítulo:2- Ptigina: 5 ESPOI,
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La acción de presronar uno de los botones izqurerdo o derecho se lo conoce
con el nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse. éste debe estar asentado
sobre una base firme v colocando la mano sobre el mismo muévalo en lodas
las direcciones frjandose como se desplrr¡ en la pantalla de su monitor.
Trate de poslcionañe sobre el elemento que desee activar o ejecutar t'con el

dedo, presione en el botón izquierdo una o dos veces según sea necesano.

Fig 2-4 El Mouse

El Puntero o Mouse cambia de forma según el objeto que esté señalando o
depende de la tarea que se esté realizando:

I
N

E

§
?
+

H

Punlero que muestra que no se puede pegur noda en esa
úrea-

Punlero que indrca que se puede alargar el l"ormularu¡ a
lo ulto.
Ptmtero que mdica que se puede alargtr el Formulurto u
lo ancho.

Fig.2-5 Fonnas d¿l Mouse

2.2.1.1 El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos ó
información resulEdo del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla simila¡ a la de un televisor.

El lttorutor forma pane de la computadora tradicional, y se presenta en !anos
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color
(capacidad gráfica de presentación en vanos colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromáticos.

PROTCO.II Capíulo:2- Página: 6 ESPOL

Puntero paro ¡ngresar texto o pa.ra selecctonar texto.

Puntero para seleccionar opciones o despla:arse en una
ventarúl.

Punteros que muestra eslado ocupado.
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Fig. 2-6 El Monitor

2.2.1.1 La Impresora

La tmprextru es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
información enviada por el compulador. Existen impresoras matnciales, de
inyección de trnta" láser, estas últimas son más ápidas. Las impresoras
pueden ser de vanas marcas, pero pam que su computador y el Sistema
Operativo la reconozca es recomend¿ble instalar los programas manejadores
de la misma.

Segun el tipo de impresor¿ s6 puede disponer de ciertas opciones par¿

configuración. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (dr¡vers)

con opciones que permiten deñnir o modlficar la configuración de Ia

lmpresora.

,rút-'t*t'

2.2.2

2.7.2.1

Fig. 2-7 InEraora tipo láse¡ en llnca

Unided dc Proceso

EI CPL'

PROTCO.IT Capltulo:2- Página: 7 ESPOL

I

El ('Ptl es un componente básico de la computadora, dentro de este

dispositivo se localizan los elemenlos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aquí se encuentra la memona de almacenamiento
temporal'RAM, la memona de almacenamiento penn¿rnente ó disco du¡o, el
procesadorr de las rnstrucciones (corazón de la computadora), las unidades
de disco flexiblesr, las entrad^s de conexión pa¡a otros dispositivos (teclado,
impresora, monitor, scanner), el encendido de la computadora, etc.
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Fig. 2-E CPU (Uüdad Centrul de Procesamiento)

2.2.3 Unid¡d de Almacenamiento

Es un componente más de la unidad de Proceso. Está conformada por las

unidades de disco flexible y, unidad de Disco Duro. Son utihzados para
almacena¡ grandes cantidades de Información.

lttl

L__li

trll
Í-ig. 2-9 Unidad de Almacenarniento

2.3 El Servidor

El Servulor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la parte central de
la red. Es una herramienta electrónica que nos permite compartlr sus recursos
(componentes como Disco, [mpresora, etc.), para el uso de las estaciones y
usuanos de la red.

En el servidor se almacena la información del Sistema Académico Integrado

PROTC0.IT Capítulo:2- Ptigina: E ESPOL
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+u<__=rÉ(_

l'ig. 2-10 El Sen'ido¡

Visión de la conexión de las máquines.

tá FIG # 2. I I presenta una visión de como están conectadas las máquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una máquina a otra, en este caso
del Servidor a sus PC.

Fig. 2-ll Conectados a la red

,
.#
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Capitulo # 3

Operación del Módulo

3. Operación del Módulo de Curso Nivelatorio

¡ ,- Al termrnar de leer este capitulo los usuanos estarán en capacidad deL-- .ono.., el modulo de Curso Nivelatono, podrán iniciar y finalizar su
primera sesión en el módulo. Además estará en capacrdad de

comprender la información que se procesa en los menúes y en las

pantallas del módulo.

3.1 Partes de una Pantslla.

¡ /=- Debrdo a la interfaz que presentan los Sistemas Operativos bajo entomo
=- gráfico como Wrndows, Ias pantallas son mas amigables para los

usuarios por su faciliüd en su manejo y comprensión

Ias pañes que las caractenzan son

Ba¡ra de Menu Ba¡ra de Menú Barra de Titulo
(H ntal) Venicsl)

PEü f,rpcib Plr.t .. ;rü¡- r8cdt . !-r-ÍEr. lc-

§jccoti vo\6flri rtantc §ccotivo
8'w c.., 0!E ¡óÓ4 le (crrror C«n

.l¡ EE¡E

,rr, á. oa*nr"ion *iopaón det proceso 

i

,*J**;:::,"*,
Í-ig. 3.I Ca¡acterísticos de una Parualla

PROTCO,II Capítulo:3- Ptigina: I L,\P0I-
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Bar¡a de lírula.- Descnbe el nombre del módulo con el

cual esta trabajando

Bana de Menú Ho¡izo¡xal- Esta barra nos muestra las

opciones del sistema, Ias cuales están agrupadas para un

mejor entendimiento y utilización. Esta barra es tamb¡én

conoc¡da como Menú Pnncipal.

Ba¡ra de Meruú Venical- Esta barra es más conocida
como menú despegable. En está barra se vrsualizarán la-s

opciones que están agrupadas al menú honzonul. Cada una

de las opciones que se muestran permitirán e.¡ecutar o

realizar una tarea especifica.

Bana de Estado.- Esta barra permite mostrar información
de las opciones del módulo, permitiendo mostrar aluda en

línea. es decir, muestra información sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicronado sobre
algun objeto del módulo.

Bana de Henamientas- Esta barra le permite elecular las

opciones más usarl¡s del módulo, con un rápido acceso a

ellas, Cada uno de los botones que p€rtenece a esta barra
tiene su pista, para que pueda identificar las opciones
rápidamente.

1.2 Descripción de Menúes.

I ,=- hs menúes de cada uno de los módulos estan diseñados de modo que\- sean amrgables v sencillos para su funcionamiento. Con los menúes el
usuano esta¡á en capacidad de poder realizar una sene de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se pueden seleccionar las funciones que trene cada módulo
mediante una serie de menúes que se despliegan o que bajan de la fila supenor
de la pantalla principal.

3.J (',Cómo &cceder a los menúes?

(_=- aot menúes se pueden usar de dos formas

lisando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opción deseada y haga un solo
chck en la opción respectiva lo que obligará a que se desphegue otro
menú o que se eJecute la opción.

PROT('O-IT Capitulo:3- Prigina: 2 L-SPoL
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Lis¡ndo el Tecl¡do.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas

l.tsando las teclas de movimientos:

I. Pulsar Ia tecla ALT.
2. Usando las teclas de movimientos seleccione o ubiquese en la opción

deseada.

J. Opnma la tecla ENTER para ejecutar la opción.

L'sando las teclas nemotécnica-s:

Para identificar las teclas nemotécnicas, podrá observar que en los menúes
aparecerán subrayadas las letras que podrá usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnrcas, por lo general, son
fáciles de memorizar v han llegado a ser el método de selección. prefendo de
muchos usuanos, lo que garantiza que también va a ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica, lo que se

consigue al pulsar la tecla ALT más las combinaciones de las teclas
nemotécnicas, lo que bnnda un acceso rápido. Ejemplo:

Para ejecutar la opción de Acerca del Autor. ver Figura 3.2., usted deberá
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Significrdo
ALT Para poder usa¡ las teclas nemotécnicas

S Representación de Sistema.
A Representación de Acerca del Autor

ftrc Espcodo Proc

Ac6rc. dd A/tü

laúo dc Coatarfu

Er|EÉ cú oto I'lodúo

§di dcl Mód¡b

Fig- 3.2 Ejemplo de Merui de opciones

Para salir del menú desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion. pulse la
tecla á.§C.

¡:l l{rc¡osolt Acress lMódulo de C

(.apitulo : -1- Prigina: 3 Í:SPOL
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3.4 Descripción de Objetos us¡dos por el módulo de Curso
N ivelstorio.

El módulo de Curso Nivelatorio posee objetos que son característicos del
lenguale que se usó para la elaboración de este módulo, estos ob.¡elos se

descnben a contrnuación:

3.5 Caja de Texto.

F.ste ob¡en le pertrute a utted
y' l'tsualrar dalos.
/ lngresur datos.
/ Mrxltftcar datos.

3.6 Cuedro Combinado.

Hdd.los: tProcesdo€s de Pdüas I

Este ob¡eto le permÍe a usted
y' l'suali:ar dak¡s.
y' Seleccrcnar un datLt-

Al seleccionar manualmente, Lsted puede hacerlo pulsando la primera lelru o
drytando el nombre hasta que seleccrme el elemento de la lsta que se

presenla.

3.7 Cu¡dro de Lista.

Iiste ob¡eto ryutl que el antertor le permtte selecctonar datos, a dlérencu del
olro, en esle usted podrá vtsuolEar los datos de forma completa por la manera
en que se prcsentd esÍe obJeto, que es el de uno ltsla de selecctón.

ALBUFQUERQUE BA}I8AY VMANA EDITH
AIEJAI¡DBO TIGBEBO SANORA ELE¡¡A
ALFO}UO CANOETA8IO JESSENA OE JESUS
AI I \UOA MFTA MAFIA FEBMNDA
ALONSO VEI F' MONICA ALEXANDBA
ALVARADO CHICO GAEBIETA NINOSHKA
ALVAff EZ AfABIHLJANA MISTIIA ANAEELLA
AtVAffEZ DOMINGUEZ MAFII"¡{ ELIZAEET H

Alv¡ez Mendoza Mrrc¡ Lorcn¿
 L,!^- r/^-r^-- r¡-;^- r ^.^-r :J

PROTCO,II Caplrulo:3- Prigina: 4 ESP0t_
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J.8 Casill¡s de Verific¡ción o Cuedro de Opciones.

Los cuad¡os de opciones permiten elegrr una y solo una opción del cuad¡o de

opcrones.

Para elegr una opción basta con hacer click en Ia opción deseada

Los Casilleros de Verificación permrten que se pueda elegrr o no alguna
alternativa detallada en el formulano.

asrlleros dc Venficacron

Horalio

Cuadro dc Opcrorc

Fig. 3-3 Casilleros y Cuad¡os de l'erificación

J.9 Cu¡dro de Selección Múlti-Columnas o Formular¡o.

Marca de Reg:stro actual

Fig. 34 Cuadro de Selección Múlti-Columnas o f'o¡mllario

l:,ste cuudro de Selecuón Múltr('olumnas, le permte la wsuolt:ucuin da dutos
en.forma mas¡vu, eslos duk¡s se presentun orgunttxlos en ftlas y columnas
para un me¡or enlendtmtenlo de los dalos-

E x¿nen de

T de

(-

C

a

Ccíportüiato H un¿no y El¡ca

Csn¡i:*irr Corrc¡o¿l
CrtüId¡d y D oo¡:r*¿ción ll ac¿r
D¿saroüo d¿ Proc¿sos Bece$rvos
Dis¿in de Pt¿srlrsps Grár¡s
lr{rodrccún a b lnf onÉtra

81

75
86
95
00
91

95

1
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lin este obleto usted puede realEar varkts acc¡ones como:
{ f-l mgrest¡ )'modlicucún de datts.
r' l.a seleccuin de un regtslro para poder eltmmu o.
/ ('onsultar dutt¡s.
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RITA JAC!UELINEANCHUNDIA \4-ICAILIA E
A¡lA MEBCEDESAFICT{AVAIA HEMACHE

MIREYA 6IOCONDAOELGAOO C}IAVAFBIA

MAFIA DEL HOCIOGIADAMUD SALAZAB

MIRIAM ISAEELGUSOUE LAffA

JUTIA MAGALYHIDALGO MTUICA

K¡F INA ARGE N T INAJI ME N EZ S UASEZ

BE TSY MAFIEETLEON CL]ENCHE

ll¡pri¡clloúre

3.10 Cuadro de Selección lllúlti-C¡sillero de Verif¡cac¡ón.

Fig. 3-5 ('uudro de Seletcu'¡n Jt!últ t-('astlle nt de l'erúicucnin

l'..ste cuu<lnt la perm e seletcu¡nur ems de un grupo de dutos

Botén.
Este objelo le permite ejecutar una acción dentro del módulo, por ejemplo si

desea Registrar las notas de los estudiantes, tiene que opnmir el botón que

permite realizar ese proceso.

A continuac¡ón se descnben los botones que se usan dentro del Módulo

3.ll.l Botón Registrar.
l-ste botón perm¡Ie acttvar kts oh.¡etos para reolror un lngreso o
Mo<ltftcacún de los datos de los Lstuluntes.

3.1I.2 Botón Grabar.
listc hotón perm e grabur los cambu¡s eJéctuados vu sea en el
mgreso o en lo mod{icucón de datos, perm rcndo que los dutos
sean procesatlos por lu computudrra.

J.l1.3 Botón ( ancelar.

st
Beiñ-trar

3.1I

x
Qancelar

l'.ste hotón cs lo contrarru al B{)tón Anler )r, .vu (!ue é.ste no elec'túu
rungún prtrceso tt¡n relacuin u los Llutos.

I'ROT(.O.tt Capítulo:3- Ptigina: 6 LSPOT_
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3.1l.,f Botón Aceptrr.

l.l 1.5 Botón Salir.

L,ste botón permtte aceptar wta ucctón dentro del módulo,
e¡emplo:

/ Al seleccu¡nar la carrera pulse aceplar paro mgresar al
m(xlulo.

liste botón perm e ('errur el Módulo de ('urso Ntveluktru¡

3.11.6 Botón Imprimir.
E.¡te botón le permte tmprtmü los reportes que de.Tea dentro del
módulo.

J.l I.7 Botón Cerrar.
Í)ste botón le pefin e realEor procesos de crerrc, Í-¡emplo.
/ ('rcrre de l'érmtrut

3.1l 8 Botón Nuevo.

;¿
Iiprrrr

E
r,R

Xrllicar

Este botón le permite realcar procesos de tngreso de datos por
Pnmera ve:, eymplo:
{ lngreso de nuevos horano-

3.1 1.9 Botón \lodificar.
L,ste botón le permle modtficar los datos en cuanto a organt:acnin
se reftere, e¡emplo:
{ Modtficuc ún tle Horuno.t.

3.1l.l0 Botón Abrir.

l',ste botón le permne abrtr un térmtno pura cl ('urso Npalatorr¡

,/,,frl4A
C¿r¡a¡

m.

§L4l
Ab¡ir

PR()'r('O.v Capitulo:3- Ptigina: 7 ESPoL
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I-l
trr
drrlcrr

l')ste botón le permtte truruJenr a los esludruntes que aprobaron el
('urst» N»elak¡rto d lu ('arreru v así que.lor¿r comlancuJ de que el
estudonte perlenece u lu carrera gtr aprobacuin del ('urso
Ntvelaloru¡.

Botón Buscrr.
I'-.¡te buón le permtle butcur los esludrunles que eslán regtslrudot
en el ('urst¡ Ntvelak¡rut de lu carrera.

J.l l.r2

3.I2 CT'ADROS DE }IE\SAJES

[.os cuadros de mensajes son avisos para diferentes sitr¡acrones como por
ejemp¡os mensajes de enor al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al venficar datos requendos.

a l{o sc realizó cl clene dcl lérmino ¡clu¡1, los
¿etudi¡ntes no h¡n sido üansferidoe.

IEP§I

Fig. 3-6 Mensaje de Error

3.13 Barr¡ de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso

Fig. 3-7 Bana d.e Proceso

Eranen dc lnqreso r

PRO r( Ov Capítulo:3- Página: I L.\POt.
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En cualqurera de las opciones que utilice, el reporte aparecerá en
presentación preliminar; es decir, es una muestra de cómo el reporte saldrá
lmpreso. En la pane infenor del reporte nolará una barra con botones que

permiten el movimiento entre hojas

I 9"r." - lrl¡l

t !!

¡rdi
0l

3l -ll a¡98
1l:29:56

(

E
ftfafao

Progann r d. T-rrlo¡í¿
Protcom - [

l ara-zraaal
ti¡ra1-5*t7t-ftü¡?2-53cr

l(
lüY:J NUM

Fig. 3-8 Preseuación P¡elimirur de un Reporte

Donde usted @rá elegrr entre

Permite rr a la Pnmera Página

Permite retroceder de Página en Págrna

LEto

Permite Avanz¿¡ de Página en Página

Permite ir a la última Página

Fig. 3-9 Botones de Manipulación de Reportes

Menú de lmpresión

lrffirü
§c'

Permlte Realizar la impresión
del lnforme o Reporte activo.
Permite Cerrar el lnforme o
Reporte.

¡
Donde:
lmpnmir

Sa Itr

*

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el botón OK, aparecerá la
slgurente caja de dialogo indicando que se está rea¡izando la impresión

59

EEIEII llrrosoft Ac¡:¿s! 1lñlñrrn. l¡loll.Fort.Del iludrañl.sl

{

tr Mr¡:rosof I Acc¿ss

PROT'(',0.V Capítulo:3- Prigina: 9 L.SPOI.
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lgúr&Crra
lnfuA4ct:0c€rtrú*r'ur

Epcur tX{t 0 s¡r L-PTI:

lC¿r¡lc,

lmp¡es¡ón EI

3.r5

Fig. 3-10 A'entana de Imp¡esión de Proceso

Inici¡ndo una ses¡ón con el módulo de Curso Nivel¡torio

Para iniciar una sesión en el módulo de Curso Nivelatono usted deberá
realizar los siguientes pasos.

l. Encender el sucth de encendido del CPU (de Offa ON)

Encender el sw¡cth de encendido del morutor (de Offa ON)

El Sisema Operativo Windows 95 empezará a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecerá el siguiente ícono de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto "Sistema
Académico lntegrado" y representado con la siguiente Cráfica.

Dar doble-click en el ícono Anlerior, para abnr la respectiva Carpeta
mostrando la srguiente venlana con las sigurentes Gráficas.

ArctiYo ldcrh Yc¡ Awd¿

2

3

.1

#ffi
üear Bespeldo :Slstaü Á;.tü;iól

. .-..,-ldss-!ú-----..,

€as
¡&I #,

Múrb de
lrfomcón

Ecqaa
R e¡paldo

{ obr*ds) 1 ,36K8

Fig. 3-l I Carpaa de .4ccesas a los componentes del
S iste ma Ac adé mico I rueg rado

l¡ lirslemi A¡:edémr( o lntegr tlEl E¡

PR0T(-0.rt E.SPOt_
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5 Realizar doble-c ck en el icono de Sistema Académico Integrado

deberá esperar un tiempo mientras se cargan datos del módulo.

tJ\:
I t.

![¡¡.¡¡t,¿
!"1, Siaa¡ Acalúrto I ricgr.do

Bc¡f,zado:

Srt .¡aiir A¡ai Rodlg¡¡c: Pclza

llt Crgrrt d Sia¡rImAa

.:-

,

6

Fig. 3-12 Fonrula¡io de Bienvenida al Módulo
de Cuno Nivelalorio

lngresar su clave de acceso (t¡gln y Password) y seleccionar el
müulo que desea correr (Modulo de Exámenes de lngreso, Módulo
de Curso Nivelatono, Módulo de Caneras Cortas, Módulo de
Seguridad)

$\ Lorlir:

Pc¡rqd:

ll óúIo:

Iaosanw

I

x
CdÉclar

Fig. 3-13 Formulario de Ingreso de Controseña
y selección del Módalo a Cargar.

AI pulsar el botón ACEPTAR se veriflca sl usted tiene acceso al
módulo que seleccionó, si es así. entonces se abnrá el módulo
seleccionado. en este caso el MMulo de Curso Nlvelatorio

E a¡EL Se¿rir mácr*I .H Llorad

¡flrenven¡l r .rl !.rslem¿ Ar a.lénxr o lhleorñdo

Sislcn¿ Acodémrco lnteor¿do I
r'

&apad

PR0r'( o.tt Capítulo:3- Ptigina: I I LSPOL

Monual de L sua¡üt

t,

lErdrEnEtnc-eso tr



lll anual dc Usua¡ t SIAL'I,\ - Módulo de L'uno Nivela«¡r t

Diseño Gráfrco y htltcrdad
Anilisis de Sopote de Micrs
Scc¡etari& Epcr¡trvo\A¡istcr e Epctlvo

rslemó!1qgfaf¡acg.sI.o¿

fiá:.).,H,',

ELECCIÓN DE LA CARRERA

r'
Acepaa¡ #

A¡lminislrar:¡ón dc ll¿t¡e¡as Corlas

7. Si sus permisos eslán correctos, le aparecerá la siguiente forma

Fig. 3-14 Formulario de Scleccüa
de la Canera a Trubajar

AI dar doble click a la carrera seleccionada o pulsar el botón
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera. se presentará la
pantalla principal del módulo con el cual usted está trabajando.

8

¡J=
EtrAtr Mr ro.olt Ar, r lta,ilul,'l.lur oi¡ryrl i,(tl

B§em Pr@ EF*¡ E@ q.E C..¡¡- y E4* t¿rütEro

¡lccrctoriodo §cativetpflair*crtc §ccctiue

6lcre ¿lfit*tocie lc Qrlcan - (ctcr

tr l_-l

PR0'rco.rt

I{A\4J }IUH

Í-.lPoL

F ¡atúr Fdtlr,arú

Pant¡lla principal del módulo seleccion¡do.

('apitulo: 3- Página: I 2
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J.l6 Finalizando uns sesión del llódulo de Curso \ivelatorio

Una vez que se ha fam ilianzado con el módulo si tiene el deseo de termrnar
con su primera sesión en forma conecta. lo podrá reallzar de las sigurentes
formas:

o Pulsar las teclas nemotécnicas ALT + S + S
r Pulsar las Teclas ALT .. F4
. Use el Mouse para seleccionar la opción de salida.

Procesm f spcodcs Roc

Acarc¡ dol Ar¡to

laüo&Csrl¡cá¡

Eárrd cü 0ro Hóú¡o

G
¡'l l{rcrosoll Access ll{ódulo de I

PROT( Ov (.apítulo:3- Ptigina: I 3
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Caplrulo # 4

Sistema

4. Sistema.

Sistema es el primer menú dentro del Menú principal del Sisteme este menú
consta de las siguientes opciones l cada una de ellas serán explicadas
detalladamente para que el usuano pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú

ltt-\[ sts'tt]IA

ftocesosEspco& Proc

dccjca dal Aro

Cüüio dc Cqrtsrñá

!ána cm obo |,iód,lo

l tg. 1. 1 . ]vlenú Ststemu

4.1 Acerca del Autor.- .S¿

Prc.\enlL.t und mfttrmu. nin
rúpula del Auktr t tomo l¡t
puede loculrur.

4.1 Acerca del Autor.

4

4.2 C¡mbio de Contraseña.- 1.r

Perm .' cdmhur .\u Lontrds(ñu
paru el mgreso ul sstemu.

4.3 Reiniciar con otro
Módulo.- l,e perm e remtLur
el snlemu con otro módulo al
cual usted tengu acceso.

4.5 S¡lir del Módulo.-
perm,te salr del móduk¡
( urso l\itvcluktrto.

dt'

ffi 
f scuefa Srperior Politacnica del Litonl 4

Si¡te¡¿ Acedérico lnteg¡ado
t{ódub de Ct¡¡o Xivelalqio

Srl¿lliiar Ale¡i Bod ígr.rcz Paf,za
f á. 2?vT53

Erle prodrrcto csla proaegido bah lat
nor¡d¡ ¡eg.lc! quc ngen a la ESPOL

l'ry. 1.2. l'antulla ,4cercu ¿lcl ,4utt¡r

¡'l l{rclosoll Access - lt{ódulo de f,

Acerco dcl Auto¡ I

/)

Copítulo:4- Página: I E.\POt.
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fJ-- Con esta pantalla usted puede visualizar una rnformactón ráptda acerca

del Autor. para cerrar esta pantalla pulse el botón C¡nceler.

4.2 Cambio de Contraseña.

o\
¡\ Lqh:

Parsad:

l0r0 sar{ 0 R

I

C¿rrtni¡ dc CdrtraÉña.
dceptar

x
Qcrcelar

l:tg. -1.3. I'antalla de ('amhn de ('ontru.\eñt)

1-1- Esta pantalla le permite a usted poder cambia¡ su contraseña de ingreso
al Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los srguientes

Como usted podrá visualizar en la pantalla el único dato que se presenta es su

Login, luego se encuentra el password, en este cuadro de ingreso de datos.

deberá ingresar su password actuel.

Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas
antenormente mencionadas en el Capítulo Operación del Módulo para acepla¡
su lngfeso

En este momento se activará los siguientes datos a rngtesar que son

Nuevo pcts*r»<1.

R.:tnl(nlur

Usted puede ingresar su Nuevo password pero deberá ingresarlo nuevamente a

manera de confirmación en Reintent¡r.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el botón ACI,PTAR para que dicho
proceso se reahce con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el botón CANCELAR asi podrá salir de
esta opcrón de cambio de contraseña

Srrlemi Acóddorr:o lnlcqtado I

PROT(-().n Capítulo:4- Prigina: 2 ESP0L
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.ltonual de Usuario

Á Recterde que la siguleae wz que usud ingrae al sisunu tend¡á
que hece|lo con §u naeo Wstrotd.NOTA

,1.2.1 Casos que se pueden presertrr en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del srstema habrá ocas¡ones

en que el sistema emita Mensajes v no le permila continuar con la
realización de sus tareas dentro del sistema.

En esle proceso se presentan las siguientes consrderacrones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

a Er¡or el |luevo Passvord no fue ingrerado

¡EJEf

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el botón ACEPTAR srn

haber ingresado el nuevo parsword.

a Enor el P¡ssrord dc Conñ¡m¡ción no fuc
lngrcrado

Ac,9pt?r:

Este mensaje se presenta cuando usted no ha rngresado el password de
confirmación. r el proceso necesita que se ingrese el prssword de confirmación
para mavor segundad en el cambio de su contraseña.

lJ=-

(=-

Si¡ter¡a Acaddmico lnlegrodo r

Pulse Aceptar v vuelva a intentarlo

Srslelna Ac,¡dómrco l.lteq¡do ¡

PR0TCO.IT Capítulo:4- Ptigina: 3 Í:sPot_
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Pulse Aceptar y vuelvo a inÍentarlo

Eror cl J{usno Pass ord no ticnc la longitud
corrcc'tr Uáximo I C¡raclcres

Á.ipl;i

Este mensaje se presen¡a cuando se ingresa un nuevo password de longrtud
mavor a los 8 caracteres pe rmitidos en el sistema.

Pulse Aceptar y rtelvo a Drtentarlo.

Er¡or cl P¡esürrd de Confirm¡ción no ücnc l¡
longitud desesd! )lúximo I C¡¡aclc¡cc

4 4!r(

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmaclón de
longrtud mayor a los 8 caracteres permitidos en el sistema

lj=-

(-

a

a

a

Error cl P¡ssrrord no luc bicn conllrmrdo

+.gPlrf

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el password de confirmación
drferente al nuevo password.

Srste¡¿ Ac¿dim¡co lrrleg[¡do I

Sistena Académico I ntegr.rdo r

Pulse Aceptar y vuelva o tntenla o.

Si¡tem¿ Ac¿dém¡co lntegrado I

PROT'C0.v Capítulo:l- Ptigina: I Í..t Po t
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Error arcntr dc usuario no cxiatc

Ac?otrf

Este mensa.¡e se presenta cu¿ndo usted ingresa en su pesword actual caracleres

eróneos en el momento de Ia pulsación.

Pulse Aceptar 1, vuelva a rntenlark)

l-*1--

(.-

Pulse Aceptar ¡' vuelva a mlenlarlo.

a

a Error ustcd no cat! úuloflzrdo para cnlrrr al
6¡6tÉmt

+riP!?r

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erróneos en el momento de la pulsación 1'esto lo a realizado en 3 oportunidades
que son las que el sistema le permite

Cuando usted pulse el botón acept¡r, ¡utomátic¿mente el sistems se cierre.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuario desconocrdo, no
pueda rngresar al sistema.

Es reconendable que usted cierre el siste¡¡u si va a salir y el tiempo
que se va a ta¡du en ¡ealizar uaa acfivldad es cottside¡ahle-
Debido a que oOLr pe¡sonos pueden atiliza¡ el sistena sin la d¿bida
autoización

Sislema Ac¿démrco lnteqrodo I

Sr¡lema Acodónico lnleo¡¿do r

PROT(-0v Capítulo:l- Ptigina: 5 L:SPOL
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Sistema Ac.¡dénrco lñtcatndo I
{.3 Reinicier con otro l\Iódulo.

$\ t Hodrro

Exarsr de lrqrcso
Scgud¿d

l''tg. 1.1. l'antallu tle ('ambn de Mó<lulo

)/-
'!- Esta pantalla le permite a usted poder reiniciar el sistema con otro

módulo, Ios pasos que debe llevar pa¡a este proceso son los siguientes;

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en la pantalla una ltsta de

todos aquellos módulos que pertenecen al sistema y usted pdrá reiniciar el

sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando esté autonzado para trabajar
con el módulo. selecciónelo y pulse el botón ACEPTAR.

Una vez pulsado el botón ACEPTAR se realizará automátrcamente el proceso de

rernicialización del sistema presenüindole la pantalla de selección de carrera con
la que usted puede trabaJar

ELECCIÓN DE LA CARRERA

F rg. J.5. l'antullu de l-leccón de ( arreru

Sr usted no desea realizar el proceso de re¡ n¡cializáción puede pulsar el botón
CANCELAR, cuando usted pulsa este botón el sistema será cerrado
automáticamente.

A Ased pod¡ti reinicla¡ el slsterlzu con el mlsru módalo que
anlerion¡unle *aba trabajando, si dccde quc no debilí sali¡ del
módalo con el que estafu trafujando.NOTA

(
Acogaar

x
Carcl¡

Dseño Gró6co y PublciJad
ProgramacÉn dc Sstcrnas
AnáIsrs de S e de Mcros

Admrnislrac¡ón de Ca¡reras Corlas

r'
Accplrr #

PROl-(',0.v Capítulo:1- Prigina: 6 f:SPOL

CLrso NrYdalsD
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4.3.1 C¡sos que se pueden presentar en este proceso.

Fin este proceso se presentan las siguientes consrderaciones para llevar a cabo la
elecución correca de este como son.

a E¡ror ucted debc ¡eleccion¡r cl módulo con cl
que dcser rtioleia¡

ds',b-i

Esle mensaje usted lo visualiz¿ cuando ha pulsado el bo1ón ACEPTAR sin
haber seleccionado el módulo con el cual desea reinicializar.

a Error ustcd no putdc ¡cceder a cstÉ a¡stcma

Este mensaje se presenta cuando usted no eslá autonzado para trabajar con el
módulo que ha seleccionado.

1.1 Salir del \tódulo.

Esta opción le permitirá salir del Módulo de Curso Nivelatono

¡.J--

(--

Sistemo Acddémrco lntcgr¡do I

Selecctone el módulo 1' pulse A(-EI'TAR

Srslcña Académrco lnt.'gtndo ¡

{!sP!!f

I'ulse Aceptar, el sistema se cierra outot¡úttcamente

PR0'rco.v Capitulo:l- Ptigina: 7 L-.SPOI.
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Capitulo # 5

Procesos Especiales

5.3 Organización de
Horarios.- Le per»titc
orguni:ur lo-y horarios cn
los cualas se tomurLi el
('urso l\ itclutorio.

5.1 Apertura Término.- k permite lu
upcrtura dc un térntiru¡ puru cl ( urxt

El término es cl númtnt dc yec'es en el que
sc estú tomundo un ('urso it'ivlatorio en
lu currera.

5.2 Cerrar Tórmino.- Le ¡termitc ccrrur
tl término cn el c'uul st tomó tl ('urso

En este proceso los dutos pusun u scr
histórico.s puru consultus poster iorr:s.

5.1 Apertura Término.

Ap ertura de Término I

5.4 Transferencia de
Información,- l.e pcrntitc
trunsferir los <lutos
personules clt totk¡s los
estudiuntes que uprohuron
el ('urst¡ l it'elutorio, da
estü ./itrma quatlurú
co¡tstt¿ttciu dt cuules son los
cstudia»tes quc pertencL en
u la t'urrera.

Dalos dcl trí¡rip

áfo:

lárúro;
fccúm do lniio;

t@-
)

r

ftocc¡o¡ Diab

Acce¡¡ - lllódulo de Exancn de

Pra.esos lspeciabs

Cu¡:so Nivll¡loti

:q
H

PROTCO-II Capítulo:5 - Ptigino: I Í:sP0t,

5. Procesos Especiales

El menú Procesos Especiales consta de las siguientes opciones ¡ cada una de ellas
serán explicadas detalladamente p¿ra que el usuario pueda desenvolverse bien en
el manejo de este menú.

MEN (i PROCESOS ESPECIALES

§xüra Tánir...
Ca¡¡ Ié¡nip...
Qtgrnricr d¿ Hcaios...
f rrdacrria da lrfomciln..

!ancelar
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¡ /- Esu pantalla le p€rmite realzar la apertura de un término para el ('¿.¿!r/

-- 
Nwelalorru, los datos que usted necesita ingresar o modlficar son los
siguientes.

Añ¡¡.- Este año e.l el uño ucttml ¡, uryrece
automúttcamenle, usted puede modtftcarlo sr se requrcrc.

-lérmtntl- liste valor uparece aulomútrcamente y e.\

calculado mlernamente por cl ststema, esle valor es el
númcro de veces que se ha k¡mado un ('urso Npelatorn.

4Jt

{--

l'echu de lntcrc.- Iista.[echa es la.fecho actual v aparecc
uutomátrcamenle, u\led puede ruxllicarlo st se requrcre.

Para realizar el proceso de apertura usted únicamente necesila pulsar el botón
ABRIR y si usted desea puede modificar los datos de la apertura según se

requiera.

Al pulsar el botón ABRIR la pantalla se crena aulomáticamente

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

5,1.1 C¡sos que se pueden presentrr en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones
en que el sistema emita Mensajes y además no Ie permitira conl¡nuar
con la realización de sus tareas dentro del ststema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcla de este 1 son.

á*p!"-t

(.u¡so Nhtl¡ro¡i¡ I

PROT-(-O,v ('apitulo:5- Página: 2 I:SP0l-

Año no pucdc tcr mcnor al ¡ctual

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un año menor al actual, el año
srempre deberá ser el actual

a
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tJ--
Pulse Aceptor e DrgTese el año acttal, si
vuelve a presenlarse el mensaje, veriJ'ique

la fecha del ststema.

Año y Érmino ügcnte no ¡e le ¡e¡lizó cierre

4E?taf

Este mensaje se pres€nta cuando usled intenta realizar la apertura de un nuel'o
término. y el proceso de cierre de término no se ha efectuado.

a

A

tJ--

(=-

El preao de (liene de téraino, 6 u proceso quz &futá tulizt¡
si¿tng¡e ant¿§ dc Abri¡ ua rutao temim,

a

NOIA

Error cn año, veriñquc ¿l ¡ño dcl Bistrm.

Este mensaje se presenta cuando el último término ablerto tlene un año mavor al
que está ingresando o se esta presentando en pantalla.

Pulse Aceptar e ingrese el año acrual,
verrfique el año del sistema, ¡tucde ser que
el año que t¡ene os,gnado la máquina
hova cambtado.

('urs¡ \h,rl¡to¡io r

Pulse Aceptar y reolice el proceso de
crcrre de térrntno.

I('ut5o \ir.l¡hrio

¡49P!.r

PROT'('Ott Capítulo: S- Pógina: 3 LSP0I.
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('u¡su §hcl¿to¡ io I
Fed¡a no puede scr mcnor . l¡ lcch¡ del
slatEmú

¡flPt f

La fecha que usted ingresó es menor a Ia fecha actual, y esta no puede ser menor a

la fecha actual.

Pulse Aceptar e tngrese uno fecha ,rrayor o
tgual a la fecha actual, verifique la feclm del
s¡slema-

5.2 Cerrer Término.

Cerra¡ Término

x
!ar*alt

-
Esra opción le permite a usted realizar el cierre de termino en el cual se

tomó el Curso Nrvelatono, en este proceso los datos pasan a ser históricos
para consullas postenores.

Afu¡.- l'..ste uño, es en el cuul se abrui el lérmmo puru
lomar el ('urx¡ Nivelutorrt.

I.érmmo.- L-ste valr¡r, es el número de térmtno en que se

lomó el ('urs¡¡ l¡itvelak¡rio.

¡--1.-

¡J.

l'ec'hu.- [istu lithu en lu cuul se tomó el ('ur.ut

I

/a, 
'|ÉtlL-;-! :Frrrx I

PR07'(-O.v Capítulo:5- Página: 4 L.\P0t,

r)\l

D.to¡ d., ládr¡;
Aíro: [Ñ-
f ái to: [-
Fodr¡: fE?eutr

En esta pantalla se presenun los siguientes datos para el crene:

( urfo \i!r l¡lorio



.llanual de Lsuarkt Sl.4L'lN - Módulo de Cuno Nivelatorio

Para realizzr el proceso de crerre usted únicamente necesil¿ pulsar el bolón
CERRAR

Al pulsar el botón CERRAR se presentará el sigurente mensaJe

Cuid¡dol Al c¿r¡er cl término se csrt¡rán l¡s
aclividadcs ¡cl¡cion¡d¡s áDegce continuar?

§í f{c

Este mensa.¡e le permite a usted poder decidir si realmente desea realizar el crerre

de térmrno, si usted pulsa el botón NO, entonces la pantalla se cerrará
automáf icamenle, si usted pulsa el botón SI, entonces s€ pres€ntanl el siguiente
mensaje y luego de pulsar el botón ACf,ftAR la pantalla se cerrará
aulomáticamente.

El ciarrc de Té¡mioo se rEaliz6
s¡dshdorirmcclc

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

r)\,

Para de prucao dc cieny aige uu raric'cióa pam que v pueda
efectaar dicho pncao, d4 tntricción 6 la siguienE:

NOTA
An16 de ¡uliu¡ el ciene de término asted debeú prinenmeate
trunlerir a los 6udiorú6 a los estudlanta aprohdos a la ca¡¡ero-

5.2.1 C¡sos que se pueden presenter en este proceso.

Cuando usted realiz¿ un proceso dentro del sistema habrá ocasrones
en que el sistema emita Mensajes y además no le permita continuar
con la realrzación de sus tareas dentro del sistema

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcla de este como son.

A

(-

( urso lih,rl¡mrio ¡

Cu¡so \hel¡to¡ ir¡ I

AF-rtr-i

PR()I ( Ov Capítulo:S- Ptigina: 5 L,SPOI.
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a

a

llo ¡e redlzó el elenc H térmlno ¡clurl loc
Gahtd¡rntes no hú 3¡do tlnslGridoc.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el ciene de término sin

haber realiz¿do el proceso de transferencia de información.

Crro" al G¡Grre ac crtE año y túr h ,a
16 r.!.ll:¿

fJ--

fJ--

Este mensaje s€ presenta cuando usted intenla realizar el ciene de un año 1'

término al cual se le realizó el proceso de cierre.

Este mensaje le ayuda a usted a verificar si ya realizo o no el cierre de término,
con el cual tendrá la certeza de que el proceso ya lo reahá y libremente podrá

abrir un nuevo término par¿ el Curso Nivelatorio.

5.3 Organizeción de Horrrios.

a
E¡J

E
r7R

Yodfhár

I

Áe¡p¡

Pulse Aceptar y realicc primemt Ente el prwso de
trarcferenc io de mformación

It r ,.¡ {.r¿l¡r¡¡i¡

Pulse Aceptar y abra un nuevo térmtno st se lo
requiete.

*
Mdanráco¡ 8i YADIBAMoBI üshü Hüñü1

( ,

( rrro \i\'.|¡lorio I

ri-l
LE¡J

Qrobü
x

§aocala

PROT('Ov Capíulo:5- Piigina: 6 I:.lPOI.
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I
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I /- Esta pantalla le permite a usted realizar la organización de horanos de
\- aquellas matenas que fueron ingresadas para tomar el Curso Nivelatono.

esta opción de organización de horanos le permite a usted organizar
nuevos horarios o modifica¡ horanos.

Para realizar esto, usted puede elegir cualqurera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla, ¡-a sea NLIEVO o MODIFICAR

a--5 Sr usted pulsa el botón NTJEVO se le permite organizar por pnmera
v'ez los horanos de las materias ingresadas par¿ el Curso Nivelatono,
Ios datos que se requiere pla la organización son los siguientes.

¿l T5l
L-:J

,l 
I )

ffiJO

Al pulsar usted esle botón la pantalla se presentará de la sigurente manera

ErE*
Itodlic¡

?.Jt-
Si usted pulsa el botón MODIFICAR. se visuallz¿rá en pantalla ¡odos
las matenas con sus respectivos horarios. en esta pantalla podrá usted
modrficar los datos referentes a la organizacrón de los horanos

Al pulsar usled este botón la pantalla se presentará de la sigurenre manera

( u¡sr¡ i\itel¡to¡iu I

ntr
ln-nl
E¡ab¿

x
Ca¡calar

PROr.('O.v ('apítukt:5- Página: 7
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o lllaterru.
o Pn¡fbsor.
. Arydant¿.
c Aula.
. ('upo.

c Horario.

Organización rle Horarios I

I

I

LSPOT_
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u¡¡o -\ittl¡tr¡ i, I

u?Yro

YADIM MOFI Ostrür Hanañ C.301

(

5..1

Cuando rngrese y modifique los datos de la organización de horanos pulse el

botón GRABAR para que estos queden regrstrados dentro del slstema.

Pulse el botón CANCf,LAR para salir de esta pantalla

Transferencia de lnformación.

Afr: Fe-
¡¡¡p: Ii-

x
E¡ncala

x
q-.Éeld

Él
I rdrrlcll,

(_.: Esu opción le permite a usted transfenr los datos personales de los estud¡anles
aprobados a la carrera.

Este proceso de transferencia envía a los estudiantes al Módulo de Caneras
Cortas. con la finalidad de que se real¡cen /,.¡,s procero.\ dt generacttin dt
mutriculas ul e:tudrunta, quedando asi los estudranles con su respeclivo número
de matricula v listos para registrarse en los módulos de la carrera.

Proú¡¡q

Irf
UIIU
Ér.bü

It.llrl|¿.(,:r Ap.olr.¡ID

'tu ¡adcrE iC&Gioúaco

Cúto¡ € $rrcz6
8úrúo Bo¡aro
Abad A¡leo.

Jd6 L(b.:
N¿v¿z Elz¡ldc
P&¿ Xlñc¿
Váó A¡iaO.

E vla¡ YúrrE
Lor¿rr¡ Rc¿
Bal Vr.rt!
J'rú Cüloú
Jurt lgnd:D
Mdr¡ M¿!'a

Luo. AJdarra

09rffi39¡
012568a7{9
oflfmol
o(Indrm2
ollmt3
f}müD¡
0mm6
f)(Im7

Mafcrñ¿b
lldañ&o
Mdcmónc
MdÉrn¿t¿

Mda¡rrr.

Mdtr¡¿¡o

€o
tm
lm
rm
tm
1m
1m
rm
rm

09r 64MÜlo

t{ { x8E$tto d.9

IE.ilI
TtII
¡IIII

PRoT('0.v Capitulo:S- Pógina: E ESPOL

Or¡aización ile Horrio¡ I

I

Trrnslsrencia de lnlormación I

t-l-t
I I ¡r.rd.

l)l
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Para realizar esle proceso de transferencia usled deberá pulsar el bolón
TRANSFERIR, en el momento en que usted pulsa esle botón el sislema se

encargará de transfenr a todos los estudianles que ha)"an aprobado todas las

materias que tiene la institucrón como requisito de aprobación a las Carreras

Coñas

De tal manera que sr exrste algún estudiante que no haya aprobado alguna de las

matenas del reqursito no será transfendo

Si la transferencia de información resultó un éxito se presentará el siguiente
mensaje.

La Trtnslc¡cncia se ¡cali¿ó con normalid¡d

Aceptar

5.4.1 C¡sos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasrones
en que el sislema emrta Mensajes y además no le permrta continuar
con la realización de sus tareas dentro del srslema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son.

a }{o cxisten estudlantcs para la bansfurendr
IEslá scgum dc esto?

No

Este mensaie se presenta cuando no extsten esludlantes aprobados nr srquiera en

una de las materias del Curso Nivelatorio.

r)\1

]j-

( urso Nir,¡l¿to¡io I

('u¡so Nirrl¡¡o¡io I

PROT('O.rr Capítulo:5- Página: 9 I:.\POL
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-lNOTA

Usted y! rcrllzó l. lransfcrcnda de catrdl.ntes
prfa estr carrcr¿ cn cl allo y lú]m¡Do rclutl.

t{*-pü

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar nuevamente el prilceso de
lransferencia v el sistema verifica que este proceso 1a fue realizado v no le
permitirá realizarlo nuevamenle.

Además de lo mencionado este mensaje le a1,uda a usted a veriñcar si 1a realizd: o
no el proceso de transferencia de información.

(--

e

Los estudhnlc8 no lueron üansle¡idos

49¡p!"¡

a

Pulse el botón NO y verifique por medio del Menú
Co¡tsultas y Rcportes bs estudiant¿s aprobados en el
Cwso Niuelatorio. Si usted es¡á segro de que ningún
estudioúe oprobó el exane¡\ erúonces pulse el botón SI.

Curso Nirl¡tcrio

Cr¡sc Nircl¡brb

Capítulo:5 - Pdgino: l0 E.tPOl_

Recaerde, si ttslcd paka cl botóa SI, no se pdrá ¡eclifnar el proceso
de transfe¡encla, Nhllue ¿n el ,rorwnto quc usted pulsa este botón,
en el si ¿n o queda rcgiJtado que el pFt c'§,o de transJerencio ya se

reali¿ó, y en .l t¿tntfuto y eño vigenle no podrd nuevamcnle ¡eolizor
este proccso dc ttonsfercacb.

¡_j-

[:ste nrensaje se presenta cuando no existen estudiantes que ha¡ an aprobado todas
las matcrias dc'l Curso Nivelatorio.

Pulse Ace¡tu y si se reguiere puede usted en este
moD0nto realizü el ciene de término.

PROTCO.II
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tJ--

,,Á En la pantalla de trarclercncia se pt*sntan todos las estudiarrtes
apmbados cn una o todas los ,nabriLs del rcqutsla de aprobeión
de tal ,n ñ¿la quc ño no quiere decir, que estos csfriüanles
deüe¡on set transteridos, porque pucde, que ninguno hayo
aprobado odas los ttutcrias del Cuno Nivelolo¡io.

R¿cuerde quc si el estuüanre ¡ealizó aaferion pnte un Curso
Niwlaorio de la canem y solo apmfui uaa de los aelcrias, pues le
quedó pendiente el ¡au de Dúrerfus los ctda dcbcrá psar pora
ingresar a la ca¡e¡a, es Nt eslo que ,u, nec*arlanente en la
parualla v presenton a los csitdianta que hayan oprobado todas las
mue¡iu, ¡ecuerde además que caando u.ged ¡ediu ua cierre de
término eslos dalos queduán cono higo¡ia del mldiarue, así a
conu el slrlema puede ideadfrcar que el xtudlante ya arui cienas
nuterias para el ingrcso dc la ca¡rena-

NOTA

Putse Aceptar y consulte los estudpntes aprobados
pa.ra verrftcar dtcho mensa¡e.

PRO't('0.r1 Capitukt:5- Prigina: I I LSPOt.
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Capítulo # 6

Procesos Diarios

6. Procesos Diarios
El menú Procesos Dianos consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
serán explicadas detalladamente para que el usuano pueda desenvolvene bien en

el manejo de este menú.

MEN{ PROCESOS
DLARIOS

6.2 Registro de Not¡¡"- l.e perm e

regtslrar las nolas y as$¡encru de ltts
estudruntes en el ('ur.so Ntvelatorut.

6.3 Rec¡lific¡ción de Notss.- /.¿
permit realrar lu recultficac'ún dt:
n( u sottcitudl por el eslu¿unte.

ó.1 C¡mbios y Anulaciones.- le
perm¡te reulEar los cumbu¡s t'
anulacutne.s de horaruts respect()
a los ht¡rarrx en los cuules se hu
regrst rodo el e stultanl e.

6.1 Cambios v Anulaciones.

6.1.1 Anulrciones.

(-uarulo extste
recal(icución
encargorá de
estudrunte dehe

a la carrera.

esle pntcexs de
el stlilenta s¿

vertftcar st e.\te

ser transferklo o n0

l.anbos y An tcrrrs.
Bognbo dc Ndas .

Boc¡Íiccih ü Naas.

Cor¡¡rla y H

[e f xamen de lnqesol

( u¡so }lirc l¡o¡io ¡

D rl¡::
C¡ú¡l¡:/¡ án¡üitr E¡rr¡ó¡r¡:

I C4rdir r& Hucir
l b.d At o. B'r¡ YE r¡c
lcoffimoo r

aadá;.: l¡a.r-¿taiá¡ 0á.

Ho..rio. lfrHf}nllm
Pr ore30¡: IOñE T'O YADIM

x ( 8eq:r,o de1 ) H

l(
L,ancalar

mlru
hIúA

PROTCO.II Capitulo:G Ptigina: I I:.tPOl-
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L?3

_--J,ffiva

Esta opción le permite a usted realizar el proceso de a¡ulación de
registro del estudiante en el Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de anulación. primeramente seleccione la opción de
anulaciones. haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como lítulo Daro§.

lngrese el número de cédula del estudiante ó busque al estudiante
usando el botón de búsqueda. Cuando usted realiz: este paso se

presentará en pantalla el nombre del estudiantc'¡ sus registros.

Los registros de los estudiantes se presentarán en una sub-pantalla o formulario.
en el cual se presentan los siguientes datos:

t !¡luteria.
o Horark¡.
. Profesor

En el formulario donde se encuentran eslos datos pulse el botón de Avance de
Pógina pua que pueda visualiz¿r más registros del estudiante si cstos cxistiescn.

Recuerde que el estudiante no puede tomar el Curso Nivelatorio solo de una de las
materias. sino de todas las materias que conforman el curso para el ingreso a la
carrera. Salvo el caso que el estudiante tenga )'a aprobado unas de las malerias.
este podrá realiza¡ el curso de las materias faltantes y no de todas.

Al pulsar este botón se presentará un mensaje de verificación de ejecución del
proceso para que usted pueda eslar seguro que desea realizar la anulación de
registros del estudiante que seleccionci.

i2 Los reglstroa dcl estudhntc serán anuhdos,
l,Desca Contlnu¡¡?

Si usted desea realiz¡r la anulación dc los registros del estudiante. entonces pulse
el botón SI. caso contrario pulse el botón NO.

Cn¡sc Nirtl¡torio E

É1

PROT(.0v Copítulo:6- Púgina: 2 ESPOL

Todas las materias en las cuales el esludiante se registró serán anuladas. estos
registros son anulados, debido a los reglamentos de la institución.

Para ejecutar estr- proceso de anulación pulse el botón GRABAR.

No
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Cuando pulse el botón SI el sistema empezará a realizar la anulación de los
registros y luego de terminar el proceso se presentará el siguiente mensaje.

Anulaclón se r¿alizó normllmentc

¿PPt!I

6.1.2 C¡mbios.

Eimol [J
lAbd&t{¡n.¿!tu-

üdd'¡: Ccrnb¡o de Horario

Uo.dix
M¿{6n&cár Báic¿

Ha¡r. 167ñffi-
Prorcrü

Eiú rHm

Fo¡.ú¡
II|OFTXO YADIM

-I
Esta opción Ie permite a usted realizar el proceso de Cambio de
Horanos del registro del estudiante en el Curso Nivelatono.

lngrese el número de cédula del estudiante ó busque al estudrante
usando el botón de búsqueda. Cuando usred realiza este paso se

presentará en pantalla el nombre del estudiante.

l,V

Eádr¡..r Añ¡tÚtt E.ü¡.¡drt
¡¡ C¡¡ti¡ & Hq¡i¡

(-

ffiJO

( nr\o Ni.'.l¡lnrr¡r I

( ¡rrk :;ii.l¿hrio r

m
Ág,

x
errla

PR0T('O.v ('apítulo:6 Ptigina: 3 E.SP0L

Amlecioaor y Caüio rle Horario I

Para ¡ealizar este proceso de cambio, pnmeramente s€leccione la opción de
Cambio de Hora¡io, haciendo click en el cuadro de opclones que tiene como ritulo
Düos.

I

Una vez que usted haya rngresado el número de cédula del estudiante o lo haya
selecc¡onado, seleccione la lttaterru en la cual el estudiante desea cambiar de
horano.
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Al seleccionar el cuadro combinado Matena que se encuentra en el lado izquierdo
de la pantalla se presentarán los siguientes dalos.

o Ht¡rutut.
c l'nt/esor

Estos datos corresponden al registro del estudrante. es declr que el estudrante sc

regrstró en esta matena. horano y profesor.

Para reahzzr el cambio. usted debe seleccionar el nuevo horano l profesor. estos

datos lo encuentra en la parte derecha de Ia pantalla y tiene como titulo Cambio
de Horario

Después de haber realizado la seleccrón del nuevo horano y profesor pulse el
botón GRABAR para que el cambio se realice, cuando usted pulse este botón se

presentará el siguiente mensaje de venficación de ejecución del proceso para que

usted pueda estar seguro de que desea realizar el cambio de horario de regrstros

del estudiante que seleccionó.

Se realizarí el cambio de hor¡rio al esludiantc,
iDcsca Conünu¡r?

l{o

Sr usted desea realiz¿r el cambio de horano del regrstro del estudrante, entonces
pulse el botón SI, caso contrano pulse el botón fiO.

Cuando pulse el bolón SI el sislema empezará a realizar el cambio de horano del
registro del estudiante y luego de terminar el proceso se presentará el siguiente
mensaJe:

Cambio se rcalizó normalmcnta

4q!rt"f

"\{/

r)

('u¡¡o l{ivtl¡to¡io I

si

r¡r:ro Nir..l¡lorio I

PROT('O.rI Capítulo:6- Ptigina: I L.\P()t.
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llurqrrda ¡rrr A¡nltdo

6.1.2.1 Buscar e un estudisnte utilizsndo el borón de búsqueda.

Bu¡cc¡:

Abrd tutca6 Bül VEÉ*c
Ca*c E spnoza E vd¡ Yarvra
Ctlvütcs VacaJuü C¿rbs

J .16 LóFz J uÜl lgmoo
N¿rvb¿ Elzdde Mór¡ca M¿¡ió
Pár2 Nl.r1.r fuÉu V.b¡¿
Bodi¡.e MrÉozc Mcru Ar¡d¡dor¡
Bqrp¡o Bosao Lorcra Rosa

V?r! Arlcago LtrcE Aldcíio

x
lrcolar

¡ z- Esu pan¡alla le perrnrte a usted realizar la búsqueda de un estudiante por\- apellrdo, usted puede utilizar para la búsqueda todos los comdines que

usa cuando realiza una búsqueda en DOS.

Ejemplo

.---5 lngrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del estudiante que

esee busc¿¡r, luego pulse la tecla ENTER para que se ejecute la
búsqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que

tengan este apellido, en esu lista de estudiantes usted podrá seleccionar al
estudiante que está buscando.

x
C.rEelar

ffia/a

r'
Acepta

8u3cd

Busqucdo por Apellido

r'
Acepld

PROt'( O.v Capítulo:6- Página: 5 ESPOL



Manu de Usuorio SIACIN - Mtitlulo de Curso Nivelatorio

La selección del estudiante la puede hacer de dos maneras

Ilaciendo doble click en el estudianÍe

Hac'iendo un clit'k en el cstudiunte y pulsando el botón
ACEPTAR.

i? Rccrcrk quc si ustcd ingrcsa un ' aúe L pen ilhó visuali¿ar lodos
los aludbnla qr. ailrcn, si urtd ingaa la primera let¡a del
owllflo, se pt¿§,.rrütúi ,odos las apeuidos qae ernpi¿cen con dicha
lct¡a, ac.NOTA

6.1.3 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en

que el sistema emita Mensajes y además no le permita con¡inuar con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a caho la
ejecución correcta de este y- son:

(--

a l{o lngrer6 número dc cádula, el prooeso no se
rcallzará.

El estudiantc no ticne rcg¡stros, el proccso no
se ¡eallzará.

4cqP!aI

Este mensaje se presenta cuando no ingresa el número de cédula y pulsa el botón
GRABAR.

!J_-

a

Cr¡:so Nñel¿lorio

iAc-"qp!a.{

Pulse ,lcepto e ingrcse el mhnero de cédula del
estudiaüe.

xCr¡sr Nircl¡¡rio

PROT('O.II Copítulo:6 - Ptigino: 6 L.SPOt,
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Este mensaje se presenta cuando usled intenta realiza¡ la anulación o cambio de

horario a un estudiante que no se ha registrado.

fJ_- Pulse Aceptar y welva a intenta¡ el proceso con el

$guiente estudiarrte que desee anular o realizar un
cambio de horario.

a t dc cédul¡ hgrrsrdo no erd¡ta

&erlsf

Pulse Aceplar e ingrese un ¡aúmero de cédula que
exista.

l¡o hr sÉl¿cdon¡óo el curdro dc t"lo
'malc¡ia', El proc¿so no gc re¡llzrrá.

¡J_-

{--

a

No ha sel¿cdon¡do el cu¡d¡o dc tcxto'Horario
e cambia¡sc', El proccso no se re¡liza¡á.

'lu¡so Niwl¡urü

Cu.so Nilrl¡úrb

Ptilse lcepw selecciorv la mdcria en la quc se
registró el esúianre.

Cr¡lso Niv.l¡brb

PROTCO.II Capítulo:6 - Página: 7 ESPOL

Este mensaje se presen(a cuando usled ingresa un número de cédula que no existe.

Este mensajc se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia en la cual el
estudiante desea realizar el cambio de horario ¡'pulsó el botón GRABAR.

a

ttálp6;

Aceptar
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Este mensa.ye se presenta cuando usted no ha seleccionado el horano nuevo que el

estudiante desea realizar el cambio y pulsó el botón GRABAR.

Pulse Acepar y selecctone el nuevo horarto que

deseo combiarse el estudionte.

Itlo ha ¡cleccionado cl u¡¡dro de tcxto 'Prolcsor
a cambiercc', El proccso no gc rc¡liz¡ra.

4Eft!Í

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor que tomara
el Curso Nivelatono en el horario a cambiarse

Pulse Aceptar y seleccume al profesol qrc tomará
el Curso Nivelatorrc en esle horarn.

6.2 Registro de Not¡s.

(=

fJ--

a

!!drE
Harb'
RdG.ú

¡ /- EsIa panta¡la le permlte a usted ingresar las notas de los estudrantes que-...t' hrcleron el Curso Nivelalono

( urso l{ñel¡r¡¡io I

( u.r:o \irel¿torio I

C6|
@16471513
mr6mo391
0r2568{719
mmm2
mrm1

Mdia A¡(I*r¡ BoúErrz M¿ndoz.
E vebn Yrrir¿ Carro¡ Esrip¿¡
Lqern Ros¿ Bcrao Becro
Juan Csbs Ccrvr*c¡ Vaca
Móricr Mtía ñav&z Elzdé

50
m
20
80
60

1
p
I
Ip

)

nf,
t nrrrl
G¡¡b¿

x
e.rrctfar

PROT(.OU (-apírulo:6 Pógina: I L,ÍPoI.
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lMdanátaG=Ee-E
Eilñmm-tr
fTo-BEñoEi6--tr
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Para realizar es¡e proceso de registro de notas. usted deberá pulsar el botón
REGISTRAR en este momento se activarán los cuad¡os combinados para que

usted pueda seleccionar la Mateia, Horario y Prolesor en que los estudiantes se

regrstraron.

Luego que usted seleccione eslos datos apareceÉ en el cuadro de Sclección
Multi-Column¡s o Formul¡rio todos los estudiantes que se regrstraron en la
matenq horarro y profesor seleccionados.

[¡s datos que apareceÉn en este formulano son
. Cédula
o Nombr*
o Aqellidos
. Nota l.
o Nota 2.

o kamcn Final
o AP¡obado.

Estos datos están clasificados de la sigurente manera:
. Dsto e Ingresar.

d, gu.9 podrá ingresar una calificación del estudiante en el Curso
-,, I Ntvelalono a la carrerava

Detos no modificsbles.
o Cédula
o l\omb¡es.
. Apellidos
. Aprcbado (Esta casilla de veriJicación se actaaliza auto¡ruiticame nte de

acuerdo al promedio del estudiante, si la casilla no consta de un visto
e onces, el estudiarue a repmbado el aamen),

tsGl¿

!(,¡io
8ol6s

mrs¡715¡3
ñ15m39.
c'r 2558¡?{9
(l:llmo2
(l}:Im0¡

Máía Au¿¡dda Foó!r.!z YüÉo¿¿
E v+ñ Yatrra Cülos E $rEz.
Lcra¡a Roc¿ Flsñüo Flos.ro
Juü Cdb{ Cervrlcs V&¿
MóY.¡ U¡í6 Ndv¡: E¡z.ld¿

50
1m
m
80
60

Fr
trp

fü
In-flI
ErS¿r

x
!,arccl¡

PRO'l-('Ort Capirulo:G Página: 9 Í:.\POt-
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lTdEmfiDrlil-tr

lcusr ritrtinri
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-r Recuerde que el pmrradio pam aprobar el Cuno Ntvelaario es

ma1,or o igual a 60 y menor o igud a I (N.

NOTA

Cuando usted termine de ingresar las notas a todos los estudiantes, pulse el bolón
GR{BAR para que sus datos queden registrados dentro del ststema

Al pulsar usted es¡e botón se presentará la pantalla de la siguiente manera

I
tr

Sr usted desea registrar las notas de los estudiantes que consten en otro horano y

profesor, entonces vuelva a pulsar el botón REGISTRAR.

{}crl
8¿olif¡a

§tefira

lArl Espooza Sañ{osJacr o Otto

R
x

Qoncala

Pulse el botón CANCELAR. para salir de esta pantalla

t u¡:,o l|irrl¿¡r¡r'in r

P¡o¡doIr¡rr¡rf,I4l'rGr?rl

x
lan:alar

Cá ¡L Xúblo. Ag.fd6 Prrr¡lo ADroü.do
0 lD0mm0ü BüJvicmtc Ab.d Arteg.

( ur:o Nh¡l¡t¡¡io r

!
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I

!!aaala
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fl_ll
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6.2,1 (l¡sos que se pueden presentsr en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del srstema habrá ocasrones

en que el sistema emita Mensajes y además no le permitirá contlnuar
con Ia realización de sus tareas dentro del slslema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucrón correcta de este como son.

Dcbe lngresar un¡ Calillceción quc csÉ dcnüo
del Rango

4ce¡!lt

Este mensaje se presenta cuando usted ingtesa una nol¿ al estudiante fuera del
rango establecido

Pulse Aceptar e tñgrese uúo noto -= 60 1''. 100

6.1 Rec¡lificación de \*otas.

Recalifrcación

(-

A

fJ-

Jno*íqr¡á rc¡¿o¿i rú Árni¡¿ori

50

af

L]
UEU
É¡áa¡ Qocelar

I

¡ /- Esta pantalla le perrnlte a usted realizar la recalrficación dc un estudtante\- aun despues de haber realizado el cterre de termino

Recuerde que si el estudi¿nte cumple con el promedio de aprobacrón a la
canera, este será transfendo al Módulo de caneras Conas. penenec¡endo as¡ a la
Canera Corta.

Mrcrosoll Acces¡ r

(u¡s¡¡ Nh,rl¡to¡io r

PROt'('0.tt Capítulo:6 Página: I I E,1;POL

Cáúla

E¡t¡¡d¿rta:

!Idiia:
C¡líbciii,n

I6trñs5- E
filIñ¡bca;Easca-El

A1rydr



SIACI,\ - Módulo de Cuno Nivelatorio

Hva
Ingrese en el cuadro de texto ('édula el número de cédula del
estudiante, puede también buscar al estudiante por su apellrdo r
seleccionarlo.

l-uego de haber realizado este paso, pulse el botón REGISTRAR, para que pueda

seleccionar la matena en la cual se efectuará la recaliñcaclón.

Cuando usted seleccione la matena, el sistema se encargará de verificar si el
estudiante tiene registro en esta, si no encuentra regrstro del estudiante en esta

matena, el sistema presentará el siguiente mensaje:

IJ El cgtudlante no tienc reglstro6

{p_gptar

l'ulse Aceptar y verrfique que el estwlrunte que
seleccionó es al que se desea realcar lu
recaltficoción

Si el estudiante si tiene regrstro en la matena seleccionada, se presentará la
califi cación que tiene actrnlmente.

Modifique la calificación del estudlante que se encuentra en el cuadro
de texto calificación.

Cuando usted pulse este botón se presentará el sigurente mensa;e

Ee pcrc un momirllo, se ir ellllfá transl¿rir al
estudisnle a Carrera s Corlas

sc-gPt9r

rcJt-

r)V

( ¡rrso Nñela¡orio r

( ur.so Nfuel¡io¡io I

PROT'CO.rÍ Capitulo:6- Prigina: I 2 E,IP0L
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Despues de que usted haya modificado la calificación del estudiante.
pulse el botón GRABAR. y asi quedará registrado en el srstema el
proceso de recalifi cación.
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Este mensaje le informa a usted que se iniciará un proceso de transferencia del
estudiante a la (lurrera. Este proceso se encargará de veriñca¡ la calificacrón del
estudiante, dependiendo de esto el sistema decidirá si debe ser üansferido o no. si

la calificación del estudiante es aprobada por el sistema para la transferencia, el
proceso se realizzrá y como resultado de esto le presentará el siguiente mensaje.

El c¡ü¡dhnts fuc ú¡¡sfc¡ido r c.rrcras cortfa
e¡üaf.ctorl¡mcnlc.

El c¡ü¡dlutr ¡o tuc t¡n¡lcrldo ¡ carÉr¡a
coft¡a.

Pulse el botón CANCEI-AR para salir de esta pantalla.

6.3.1 C¡sos que se pucden presentsr cn este proceso.

Cuando usted realiz¿ un proceso dentro del sistema habrá ocaslones
en que el sistema emit¿ Mensejes y además no Ie permitirá continuar
con la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo Ia
ejecución correcta de este y son:

El esh¡dlanle no ticnc not Gn h mrtcdr
eclecdon¡dr. no s¿ re¡liz¡rá el pmccso

4!t'I,]"l

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un valor nulo en la calificación del
estudianle.

l,

a

fJ--

I( u¡so Nircl¡¡orio

4+!Pt I

I, u!.;o :ih.l¿ro¡ i¡' r

ap¡!"i

urso \hr.l¡¡,¡i' r

PR0t'('0.u Capitulo:6- Prigina: I 3 ESP0L
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Caso contrano se presentará el siguiente mensaje.
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fJ_-

¡.-1--

L-1-

Pulse Acepar e itgese la calrficación del
estudtante.

a El csfüdi.ntc ya fue translerido.

aetrt¡i

Este mensaje se presenta ct¡ando usted realiza una recalificación, a un estudiante
que ya se le había realizado el proceso de recalificación, entonces el sistema
venfica si esto sucedió y no transfiere nuevamente al estudiante.

lll¡mcro da Cédula no hr sldo ingresedo

4cr¡Jr!

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón GRABAR, sin haber
ingresado el número de cedula del estudiante.

Il'rrtx¡, \ne l¡¡ori¡¡

Pulse Aceptar y consulte si el esttdiante eriste en la
canera. esto lo fuá hacer en el M ulo de carreras
coños, o través del menú Consulta¡ Re¡xtrtes, opctón
estudiorrles ptr promociótq también ptde consultar
en la opcrón de camets del menú Esfudianles.

{'urro \irt l¡t¡r ü. I

Pulse Aceptar e tngrese el número de cédula del
estudia e.

PROT(-OtI Capitulo:6- Págína: l1 ESPOL
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capitulo # 7

Consultas Re rtes

7. Consultas y Reportes.

El menú de Consultas y Reportes consta de las siguientes opc¡ones v cada una de
ellas serán explicadas det¿lladamente para que el usuano pueda desenvolverse
bien en el manejo de este menú.

MENtI CO¡-SL'LTAS .I

REPORTES

Qdo¡ e €rhd¡ü
Lda &A¡rsAgoü&...
LiCc dc A¡ro¡ 8ry0ü¡úa. . .

Lcta do Sotuoa. .

Actar de [ola Pao P¡dcruos ..

E dudrf si A¡robúCn cp¡"bdos

7,1 Detos de Estudiant6.- ¿e
perm e consultar k¡s datos
perxnales de I estud nnte.

1.2 List¡3 de Alumnm
Aprobedos- Le permte consultar
e tmpnmtr la lrtu de ulumru¡s
uprohutlt.t en cl ('ur.so Ntvelut¡ru¡
de lu carreru corta.
lt.stc ltst¿tclo es srcmpre del año v
térmmo actual.

7.3 List¡ de Alu muos
Reprobados.- Le permÍe tt¡nsultur
e tmpnmr la lrtu de alumruts
rcprobados en cl ( 'urso N tvelutoru¡
de lu turreru cttrtu.
l'..¡u ltrtu&t 1,.\ \Nnrpr.' <l¿l ufu¡ .¡

t¿rmtno u(tuul

7,4 List¡s de Profe¡ores"- le
permite visuali:or en pa.rualla la
lista de profesores que han tomado
el Curso Ntvelatorut y que t¡¡murán
el ('urx¡ Ntvelator¡o, además le
permile rmprrmtr este ltstodo.

7.5 Actá de Notss prrr
Profesores.- l,e perm e vsualcur
en pantallu e tmprtmrr, el acta de
nolas parl proJésores, de esla
nvtnero los profesores podrán
entregar al «nrdmador de lu
carrero las notus que obtwrcntn
los eslud,ontes en el (.-urso

Npeluktru¡.

?.6 List¡ de Alumno¡ Aprobados
y Reprobados-- le perm e

consultur e útprtmr lu lsta de
alumnt¡s uprobudo.s o reprohado.s
en un ¿.'lernnud¡, uñt¡ .t t¿rmrtu,
que usted mgresó, udemás le
perm e consultar esto.t dakts por
ta .Íccha ,le mrcut del ('urxt
Ntvelaltrn.

orer ol

PROT(:0v Capítulo:7- Ptigina: I
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7.1 D¡tos de estudiantes.

IóculD.i. I r¿ñen dc lr,qr.ro I

i.rrün l¡¡r¡ ru¡¡
tle. rEE---

rlcir
Ot!...ó.r

r.aqo-

i.ü
c¡-&
PNl,iE:

l-..r

t=!

Pulse el botón CANCELAR para salir de esla panralla

F d.Lr: I tt-E--?¡

rHrü¡ ltuurruü¡n(]
r.o.sr¡rc : f,.
o ro! frl. ra^o^jo
Igfúr& a trP. l¡D Úecdó.r h¡ii x

LrE.ta,
tuE fdart¡re Fr

3
Esta opcrón le permite a usted consultar los datos personales y datos del
trabajo del estudiante.

Para re¿lizar este proceso de consulta, usted pude realizar cualquiera de estas dos
form as:

Ilega click en el botón de búsqueda ¡
seleccione al estudrante del cual desea
consultar sus datos personales.

HJ'

fJ=-

Z Esu proc*o es s.cluslwaente de coasalta. usled no
rnülicar ningún dau del aatdiaat¿

podni

Si se requiere modilicar algln doto dcl esudiante, wed d¿berá
comanicarle al usuario intormanlc pam que el se encarguc de
modificar o actualizn¡ los datos dcl estudiarua

NOTA

PROT'( ()v Capitulo:7- Página: 2 l:.tPot,

IUIG PESO¡'LEs

-tCi.r,k Err I=J Eü.-(., -tr
laE¡lr. tr

Ingrese en e¡ cuadro de texto Cédula
el número de cédula del estudiante del
cual desea consular sus datos
personales.
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7.2 Lisfes de Asistencias

Listas de Asistencias

Año :

Edcrid

Icarb:
ftolaror

I ér¡l'E D í¡ ldciC
Día 0I
Dia O2

Df¡ fR
Día 0¡l
Dia fl5
Día 0S

I
4

B L

I

It,tctcrnóticas Básica

18h00-2ü'[

lÁa BoOíguez P*za t'trrrem Oe

¡ ¿- Esta pantalla le permite a usted generar la lista de aslstencias dek estudrantes en el año y término actual, para realizar este proceso usted
debe seleccionar la 

'Ilatena, 
horano y Profesor en los cuales los

estudiantes se f egrstraron.

Los datos que se presentan en esle repone son

Encabezgdo:

Detalle:

. Nümero Secuenclal

. Estudiantes. ..... .

o Dias ..... ... ...... ...... .. .

Pie del Reporte:

o Iirma del lnstructor. ..

. Flrma del Coordrnador

lmpr¡ma l-rslas de Asislencos ¡

:
!

!

..-1
IDrñr

x
!¡ncclar

PROI ( Orr (.apítulo:7- Pdgina: 3 l:.\POL

tr

¡ lnformación acerca de la Institución.
. Fecha l" Hora aclual
. Titulo del repone .

. Carrera .........

. Matena....
o Horano..
. Profesor..
o Fecha.
. Aula ...... .

--t
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Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la sigurente pantalla

I ¡.*-q f-roq
¡_a

EIF l

IEIEI

E¡q¡lo §.+cdc Polh{.ñ¡ca d.l Urúd
PlD¡r¡lr¡ da Tcñalol¡r a¡ Crmpst¡cl¡n

?rotaór. - Es !oló{É 97
¡DraL

a ataa-rl¡al tlrG!¡ ¡dá r L-t¡
á--lrart -{.arr'6Ét r- t-zt

'-lrlas de Asrslen.ra§ Para Profe§or€s

c¡ü ,Er-r.a tFrrrJ¡ñt-. lÉ!
r- ¡¡--..' ¡ '

t-ú
¡tL*iF r.&. E-- rr- r-T-Trr

TSIUOIA'IIt

! r.o ¡o r.ñm,,,.ario 5. ¡¡d

tnElIt tsl¡lf To¡

hEcrcl lryorca pmdcfcr-[dr lCrur
BJC-2,40 ct IPII: I

Rt¡p & -F.¡iir
C fod.¡ b págrrü

a
6 Eüi.g
O..d. li-- Ua" F-

-T

En esta opción se le presenta la Pawalla dc Dialogo lmprtmrr. esta panla¡la es

similar a la que usted conoce en otr¿s Aplicaciones de Microsoft Windows v
usted po&á realizar todas las acciones que usted necesite, para que su repone
tenga la mejor presentación.

A.apar

eorfirrd

CJdad dc !4rarrfn: 360 ür coq: [-
f_- lgr- cn r.n arjir.o

Sr usted desea cambrar la configuración de la impresión de su repone entonces
pulse el botón CONFIGIIRAR. cuando usted pulse este botón se presentará la
srgurente pantalla:

r

lr, r¿ irlrd17 : -l.'¡l: f I

L I -1
II r1

xlñplmar

PR0'r('().v Capítulo:7- Página: 4 I:.\POl,

t1t

cülr¡ l

--l

,-l

CftGa¡



.l{anual de L'suarin SIACI*- - Módulo de Cuno Nivelato¡io

I ¡r¡huur.r¡ r¡.t\r ñr.

^l 
ll¡0 ¡.:q¡ mll

¡agca-c
(¡ l E. taddr-r.da

lr¡..L..r. Cran BJC-2¡|¡¡ Ir LPII:l
C lryet¡ r¡nífbr:

Cdi BJc 240 rñ LPI I

Onrt-it

tr fe gri.ra*¡ir ürrbd
a Op¡r*lh hai¡urtd

P*d
ftd.:
Ori¡n: A¡ro füad., T f lt¡-r ró5 d¿aot

¡a&¡Ert
t{üdrc [iE;- D-rcfr", lo,sorE- st¡¡rú ll -m;- tdúic FE ".

Como usted se puede dar cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la
lmpresora, seleccionar el tamaño de la págrna, ) modificar los márgenes
Izqurerdo. Derecho, Supenor e Infenor.

El larruño dc la pigina siempre d¿be¡ó se¡ A4, sl usted elige oto
tarreño su tqofle no quedaró con y,na buena prcseruacióa, debido
a gae los r@fl6 faeron úiseñados con et taraaño A1.Á

NOTA

Si usted modificó algún parsmetro de la pantalla antenor se presentará el
sigulenle mensaje, al seleccionar la opción S¡lir del menú Archivo:

iGur¡da¡ c.mbios cn lnforme'Ido.trirt€lrd.rCu¡o'?

do Cancrl¡¡ Ay!¡d.

Sr desea que la nueva configuacrón quede regstrada pulse el botón Sí.

xHlCrosolt Access

s

PR0.f«),lt Capitulo:7- Página: 5 L,.SP()1.
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( ¡¡so l\i+el¡lorio I

7.3 Listas de Alumnos Aprobados.

M6lerná|rc.s BásE¿

C€rvd'rtcs Vaca
N r.vácz E Lzddc
P&z Núcz

t velyñ Ydmne
Juan Calos
Mónca Maía
ful¡nr Valsfl¿

0s16800394
0@0000002
m00000{)ot
0000000006

6

)

x
lancalar

M ulti-
Curso

Al seleccionar estos datos se presentará en el cuadro de Selección
Column¡s o Forúuhrio todos los estudianles que aprobaron el
Nivelatorio

Los datos que se presentan en este formulano son

o Apelldot.
o ll'ombrcs.
o ( édula.
c i'n¡medn

Encabezado:

. lnformación acerca de la lnstitucrón

. Fecha r Hora actual
o l'ltulo del repone .

. Cañera

Los datos que se presentan en este reporte son

t

Cáú¿a
)

l( { Beqstro &4 ) x

,+¿
-¿IDnrÍ

PROT('O.U Capítulo:7- Página: 6

Estuüantes Aprobarh* 
|

Dalo¡:

Año ,

Xrtcri¿:

Icario:
ftofaror:

liffi-- rarrp, F--

foriñffiotr
fi'oF-EN-o YAD-rE---tr

10i

I

I

Esta panulla le permite a usted generar un listado de estudiantes
aprobados en el año y término actual, para realizar este proceso usted

debe selecciona¡ la Materru, Horarru ¡, Pnt/-esor en los cuales los
estudiantcs se registraron.

L.\POL
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Detalle:

Pie del Repoae:

r(

. Año ) Termlno

. Materra...........
o Horario.......
. Profesor...........

. Número Secuencial .

r Apellidos v Nombres
o Cedula........ ...... .

¡ Cahficacrón . .... ...

Número de Estudiantes

Número de Págrna

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la srguiente pantalla

§rcocLo ¡fupcdor t cIii¡étr,.tra del ¿ffoc{
Progan¡ da Tacnologi¡ .n Ccmpulrción

Pro:con'. - Es pol

_trl ¡J
i_

¿

lu?v. 4d¿ .i l¿r¡& o crrrr h \Értóá

Carrr¡:
5o, I¿.triE
Et ¡:
lldrftf

S€crel¡rrado EEculrvo\A9le¡le EcculNr
tcl
Mtrr, á6 E)átr
0rtü-GHm
rOREI{O Y¡ORA

l¡a!a1-5if3't?-53at7a 5taia5 a -i¡t

Dsb:&antcs Aprobados Curso Nivelatorir

N LTl

¡ /- Esta pantalla le permite a usted \lsuallzar el listado. en la forma que sera

-- 
impreso. usled podrá r rsual¡zarlo totalmente hacrendo cllck dentro de la
pantalla E¡emplo

E@Ea ¡atcr. soll Aicc.. llr¡ld.r otr{ 
'lúdl.ú 

letArrobd.lorl rr{cnl

¡nñ6yrffir¡ cár. c.Gdn
.rl^< F9mñ Fú+ñ tiü

C ?^116§ \'Ea ¡,ll C dbs i fi]fflr fj: E
!.A*' F ¡ 7'tó ¡/¿ñ ¡i¡

H

t,RoT'( ov Capítulo:7- Ptigina: 7 l.SPOI.
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I ¡.¡-

1€DA

I

r-
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roEartrrotDlr A,,.". r llñl'xh lrf¡t : lul'dt'ltrAl,t ót rt,.l ,dL.nl

I ¡-"" - rá ll!

r-. rt.-róc¡r 
- 

.t'

t-r5B- L-:t¡r- -

t<

Pulse el botón CANCELAR para salrr de la pantalla Lista de Estudiantes
Aprobados.

7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del srstema habrá ocasrones
en que el sistema emita Mensajes y además no le p€rmitlrá conlrnuar
con la realización de sus tareas denlro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

No odslcn ddos prra la impresión, ?l rEportc
no seró imprcso

Accplar

Este mensa.¡e se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR v no exlsten
datos para la rmpresrón del hslado

r_:-

('u¡so Nivel¡lo¡io I

PROT('0.rt Capírulo:7- Ptigina: E l'.\POl,
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Pulse Aceptar y seleccione otro horarrc, puede que

en este si exrstan do¡os püra la ,mprestó¡\ st no e.s

así qutere decir gue no exrsten estulrunles
aprobdos en la selecctón escogtda.

No ha scleccionado el oradro dc lexto
'm¡tcria', El rcportc no aerá imprcso

r'\f,,rptEl

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y' no ha

seleccronado la matena.

Pulse Aceptar y seleccone la materia en el cual los
eslu.liatues rndrcron el Cwso Npelatorir¡.

llo h! sclccr¡onrdo cl an¡d¡o dG ltxlo'hor!rio',
El reportr no scrá imprcso

A{.rpt!r

['ulse Aceptor y selecctone el horarto en el cual los
estultantes rtnd¡eron el ('urso N»elalorto.

rl No hr selccdooldo el c-l¡ldro dc tDdo
'prolcsor', El rcporta no scrá impreso

Ac"pt.r

t-j--

¡-j.-

.r)\t

ll

('u¡so Nir'¡l¡¡¡¡io I

Cu¡so ¡-hcl¡trio T

PRO',fCO.v Capítulo:7- Pdgina: 9 E.SPOt.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR r no ha

selecclonado el horano.

(--

r(t s, ¡n.",¿fo¡lo l¡
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Este mensaje se presenta cuando u$ed pulsa el botón IMPRIMIR 1 no ha

seleccionado el profesor.

Pulse Aceptar y seleccione al profesor que se

encargó de tonur el Curso Nivelatorio.

7.4 Lista de Estudiantes Reprobedos.

Estutiame¡ Rrp¡obados
D¡io¡ pa¡ ol roporto

¡ árir¡o: l
E¡lcri¡: fMá¡orñátr¿aBEc¡

Hora0: 07¡009{00
Prolc:q h{OFENO YADIRA

Vcra AdoóOa LL¡G¡a A6ra6 0cfno0m7 fl

x
Qancclor

Esta pantalla Ie permite a usted generar un listado de estudiantes
reprobados en el año y Grmino actual. para realiza¡ este proceso usted
debe seleccionar la Materru, Horurr¡ I' l'ro/exsr en los cuales los
estudiantes s€ regrsraron.

l-os datos que se presentan en este formulano son

. .4pellulo.s
o Nombre s.

o ( édulu.

c .\'ota 2
o l'..tumen I nul

fJ.-

f'u t.ro lritc¡¡¡|t ¡. ¡

:

A.o.lI
)

Ra<istro 1trtr Etr
t(,

-¿lrirür

PROT('0.v Capítulo:7- Pógina: l0 IlSPOL

lts

I

I

I

Al seleccionar estos datos se presentarán en el cuadro de Selección Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que reprobaron el Curso
N¡velatono.



.Vanual de L suario SI-4CIN - Módulo de Cuno ltiivelatorio

Los dalos que se presenta¡ en este repone son

Encabezado:

Daslle:

Pie del Repoae:

Pie De Página:

. lnformación acerca de la lnstitución
o Fecha ) Hora aclual
¡ Trtulo del repone . ..

. Carrera ....

. Año y Térmrno

. Matena

. Horano. .... .. . ..

o Profesor.

o Número Secuencial...
o Apellidos y" Nombres
. Cédula............ . . .

o Calificacrón ..

a Número de Estudiantes

Número de Págrna

Cuando usted pulse el botón IIIPRJMIR se presentará la srguiente pantalla

PROT(O.v Cupírulo:7- Ptigina: I I T..SPOL
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xEEIatlrralr¡lt Aú..r.. llñl,di¡l tñ1,,1 rtui.rntn'llnrd,arhr I r,üml
E *",". ¡

:
- Itl

gp.ds ¡lapcior ltúitÉanire dd ¿fir'*{
Prügr¡rn¡ d. T.€nolog¡¡ .n Comput¡clón

Protcom - Ds pol
: I afaa¿lfft ñrG¡.o : rrlEa t r.r¡
: ú¡¡1-5¡37l-n3Gr72-!§tl6! !r lIA

l,a

llt t¡'f
lf2E

E(

C trare Sec rel¿Íado EE cúl,y o\Aq leñte Eporl¡vo
trr IffiE rtl 3

ft Xdúi irar 8l¿r.
ItaútÉ o7¡g){I}m
b: ¡aOfiENO YrOFA

hl +eybrrÉ c¡-¡ C&dóo
1 fttr. AnE ..Lo. Ad.n'rs rffrrfrrT 50

tú¡rüo üf rñrtíE I

El-TTPEIi-TtlxflL ¡ll
B.rrlIfr rdnrl¡D HUV

Pulse el botón (IANCEI-AR
Reprobedos

para salir de Ia pantalla List¡ de Estudiantes

7.4.1 Casos que se pueden prcsent¡r en este proceso.

Cuando usled realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones
en que el sistema emita Mensajes y además no le permitrrá contrnuar
con la realización de sus tareas dentro del sisrema

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este 1' son:

l{o exlst?n dltos prrr la impresión, el reportc
no seró imprce o

Ac"p!r(

Este mensaje se presenta cu¿ndo usted pulsa el botón IMPRIMIR y no exrsten
datos para la impresión del lrstado

tJ--

I)V

( ¡¡¡.;r¡ Nilel¡mrio I

PR0'rc0.tt Capítulo:7- Página: I2 L:SPOI-

Lsurdiantcs Repobdos Cu¡so Nivelatorio

I
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f.---1-

No ha s¿leccionado el o¡adro d¿ texlo
'matcria', El rcport¿ no scrá impreso

Arypt¡t

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR r no ha
seleccionado la materia.

Pulsc Acepar y selecctone lo materia en lu cu los

e.stud@nles rrndieron el ('urso Ntvelatorrc.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR ¡ no ha
seleccionado el horano.

Pulse Aceptar y seleccone el horarru en el ctsl los
estudiantes rtrultentn el Curso Ntvelatorio.

No ha sclcccionado el cr¡¡d¡o dc tcxlo
'prolcror', El rcporte no scró imprcso

4q-9Ptrf

Esle mensate se presenta cuando usled pulsa el botón IIIPRIMIR v no ha
seleccionado el profesor

Pulsc Aceptar y seleccrcne al pnlésor que se

encargó de tomar el ('urs¡t Ntvelatoru¡.

l,

-_._/=-

fJ-

l,

Pulse Aceptar y selecctone otro horarto, puede que

en este st etstun datos pa.ra la tmpresión, st no es

asi qutere dectr que no e.xrslen esludrunles
aprobados en la selecctón ¿leseadu.

( u¡.so Nircl¡to¡io I

Cu¡:o l\iirc l¡to¡io t

PROT('O.v

l.-1-

Capitulo:7- Prigina: I 3 E.SP0L
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Curco Nivcl¡iorio

7.5 Acta de Notas para Profesores.

Actes de Nota¡ pera hofesorcs

Dalo¡ paa d rcportc

FFlr-
Año

f,
Eor

T

Mateméhc¿s 8ésrca

!roloror:

r
Qancelar

Esta opción le permite a usled imprimir las Actas de Notas para
Profesores. ) así usted puede obtener las notas de los estudiantcs que
rindieron el Curso Nivelatorio.

Para reali;¿ar cstc proceso de generación de Actas dc Notas. printeramr'nte
seleccione la Materia, Horario, ): Prolesor en los cualcs se lcs tomó el Curso
N-ivelalorio a los estudiantes.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

¡ [nformación acerca de la Institución
Fecha 1 Hora actual
Título del reporte,.........

¿l!úno:

alcria:

au to:

f---i

Carrera.......,......
. Año ) Término
. Materia
¡ Horario

Profcsor

!

{r
lmpfrmri

PROT('0-II C pítulo:7- Página: l4 Í,SPOL

F?H-oo{-éñtr
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Daalle:

Pie del Repoae:

Pie De Página:

¡ Número Secuencial..
. Apelhdos ¡"Nombres
. Cedula......................
. Calificacrón .............
. Asrslencia.............. ..

Nümero de Estudiantes

Número de Págrna

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la srguiente pantalla

¡ adwú

g*ú0, \9spcdor lJolit*nia dá ¿fiitotil
Pm¡nmr dr frcnCe¡ír rn Cempuüción

Protcom - Es pol

!-le

I,a t

11trt.$
I E',t 718

T
D¡ibro

t rxaaa¡rtttr
5 ?a ¡1-5 !G) 7? -{¡ BAt - U¡65t

¡.L@¡ ¡ IúF
! 3-ttr-

Aoas de Notas

Cdtett
loy TúiiE
Et
Haúb:
Ery:

Sectelanado EFqJt¡volas lente EFqrl¡vo
t§,
07H0]{$m
MOFEI{O YIOFA

Eramen da lngrcso

It ( Págt¿ ) ) rl -

Pulse el botón CANCELAR
Profesores

ñdM

para salrr de la panulla Actas de Not¡s Para

EtrE.l!Lrcroerfl Accerr ll{orñG. lnaol(l¿s0e¡otnsP¿rdProlIral{e.l

{o &.lb.y ¡orüE cáfi. c{E-úrrr
C útos :soraD EralF YúrtrÉ
C añúts v-t ¡rú C rlos
Nú,É:Eidir xarE Mirs mm04
) á€z NLrtz Añfia \,*b

PR0T(-O.v Capitulo:7- Pdgina: l5 t-.\Pot,

I
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1.6 EstudiantesAprobados/Reprob¡dos.

7.6.1 EstudiantesAprobedos.

Estodiante¡ AprobadoslReprobados

-ftc¡¡o
I E AFóádor

I a Bcprob¡dor

Dalc:
Año :

Xdeia:
Horb
E¡olctq:

Ioñocosro

Fccto I :

x
gdrc.i.r

,4ño.- El año en que se tomó el Cu¡so
Nivelatono
Término.- El número de veces en que se ha

tomado el Curso Nrvelatorio en el año
rngresado.
Fechal - Fecha en que se tomó el Cu¡so
Nivelatono (Esto es opcronal, basta con que

usted ingrese el año )' término).

Seleccione la lt'laterru, Horarto v l'ntli,tor en los cuales los estudiantes nndleron
el Curso Nivelatono.

-¿l¡pflr

ffiJ'

I

llrúror
l(urc¿ Lcrern 012151 {512

ofl 5mm94
1¡.n21212
0gl 6171513
01á681719

1m
m

1m
1m
60

C-ülos EsBño¿. Evcln Yarrna
Esprp¿a Sarlos Jerto 0tto
Boúiq.c¿ )¡crdo¿. H¡i¿ Auxlads¿
Bqrcro R o¡ao Loren¿ Ro¡¿

)

H

PROTC0.II Capitulo:7- Página: l6 L-SP0I.

Ir S8 [rir¡*ro: ¡1

lE¡ffi¿'¡ñ-tr
flon-EN-dtulM--tr

Esta pantalla Ie permrle a usted generar un Istado de estudiantes
aprobados en el afo y término que usted desee, pa¡a realizar este proceso

usted debe primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Tltulo
Procesos la opcrón de Aprobados. luego de esto debe ingresar los
sigulentes datosl

l( lFe'srrolr ld"! lllxl

lftqldo

('ürso;\ñPl¡lo-rio
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Al seleccio¡rar estos datos se presen¡ará en el cuadro de Selección Multi-
Columnas o Formul¡rio todos los estudiantes que aprobaron el Curso
Nrvelatono.

Los datos que se pres€ntan en este formulano son:

. APelldos.
c Nombres.
o ('édulu.
o lr'otu l
o Nua 2
o L.xamen linal

o lnformación acerca de la lnstitución
o Fecha v Hora actual
o Titulo del repone..
. Carrera .........
. Año y Término............
. Matena
. Horano..
. Profesor.....
. Fecha Inicio ................

Daalle

¡ Número Secuencial..
. Ape llrdos l Nombres
¡ Cédula..
o Calificación....... .....

Pie del Repoae:

Número de Estudrantes

[¡s datos que se presenlan en esle reporte son

Número de Págrna

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará Ia sreurente panlalla

PROT«).+T Capítulo:7- Ptigina: I 7 ESP0t_
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t¡E,'lXr...''nr ¡ lt¡¡.rñ.. lrlol r.ri.r'r.. At,.ul t..n{.tt,r.l.l
E O.*"-

ftÉr.riÉif' Fcrr¡.arE

tl{ÉJ
¡¡'tGrt

E

- lrl L

pcrl,o ¡ioprrioc /JdfiiE,iñ3'dr{ ¿ftoEol
Pro gram ¡ d. Tcnolo¡h.n Comprn¡clóñ

Frotcom Espol
I atr¡a-lr-er 

'l¡Gr,¡ 
¡.LGó., t t-a-ra¡-rrcr?" tra.t a!t646 r- 3rr5

Esu¡dia-ote s Aprobadc CurBo l.üvelatono

C¡r¡ctc S6crat¡¡¡¿do EEcúrv ows l¿nle EEort,rortt 2
xdd' aD- BE
O'HI}GHM
¡o6t€tr¡ o Y¡DRA
oar¡s

7.6.2 Estudientes Reprobsdos.

E ¡tudia¡tes A¡robailoslReprobailos

Ptocü ao

E

0 ¡lcr :

Año :

X.t3ri¿

flcrio:
fol¡¡q:

Aprú¡&¡
B¡pr¡b¡ao¡

e

FE7- rr¡rr¡:
M¿túnrtEas Básc-¿

0ñm{$r0

Jt{0FENo YADTFA

I
Erd¡Yomir 0$6m0391 :E

l( I F€l§lro l

x
qr-Dlár,#,

Esm pantalla le permlte a usted generar un listado de estudiantes
reprobados en el año v terrnino que usled desee. para realizar este proceso

usled debe pnmeramenle seleccronar del cuadro de opcrones de Titulo

ez r€.rtr¡r |lúrc¡ 1fi..E 2451a51?

3

úaoi E I..¡ f \.ar' vññ
lb¡ib¡á ¡ra Aa ldo 8a7'15¡3

dñao Rúo (s.o R6 25447

C ¡ r-,¡, Nitr'lelorio I

!

,
!

PROTCO.+t Capítulo:7- Página: l8 ESPOL
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Procesos la opción de Reprobados. Iuego de esto debe ingresar los
siguientes datos:

Año.- El año en que se dictó el Curso
Nivelatorio.
Término.- El número de veces en que se ha

dictado el Curso Nivelatorio en el año
ingresado.
Fechal.- Fecha en que se dictó el Curso
Nivelatorio (Esto es opcional. basta con que
usted ingrese el año I' término).

Seleccione la ,lluteria. Horurio ¡' Profesor en los cuales los estudiantes rindieron
el Curso Nivelatorio.

.-J,ffi
J)

Al seleccit¡nar estos datos
Columnas o Formulario
Nir elatorio.

se presentará en el cuadro
todos los estudiantes que

de Selección Multi-
aprobaron el Curs¡r

Los datos que se presentan en este formulario son

. .4pellidos.
o ,\'ombres.
o ('édula.
c iu-ota l
o itotu 2
o Exanen Finul

Encabezado

Infbrmacirin accrca de la Institucitin
Fecha 1' Hora actual.
l'itulo del reporte.....

Los datos que se presentan en este reporte son:

a

a

a

a

Carrera..........................
Año ¡ Término.
Materia.............
Horario.............
['rofcsor...........
[:echa Inicio...

PROT('O.rÍ ('apítulo:7- Página: I 9 LSPOL
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Pie del Repone:

. Número Secuencral..
o Apellidos y Nombres
. Cédula.......................
o Calificacrón....... ......

Número de Págrna

e*cdo §aprior fidritállnf,a Ad ¿§rr,xd
Pl!¡nmr da T.cñologír rn Comput¡cióñ

Protcom - Espoi
I rrat2?l¡ñ trtE"lór : rrr.qi¡ / rsJ¡
tlÍ1-t37' -534312-$tr! lü 5X¡,

Pie De Pdgina:

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presenl.ara la srgurente pantalla

I Ac¡-¡ -rl.=1¿

,l

'lltrÉ:f,
1t2l o

I:
lll¡ lúo

Estudiarrtes Reprobadc Curso Nive latorir

Crrer¡
l1o y IaÍ*B

lbrG
reú:
bal¡ú

H l( JPü¡¡ lr I ) IIl
Pr¡ateéñ FsnLLno

Sscrelanado Eecutro!{§tente EBdltí0
tt¡ I

OTHD{HM
YOREIIO YIDRA

1M01gg7

llo &aaóay h.!. cóó¡. CfEaoqr
1 C ütos ,: SEa E !!trn Y¡.rrr 19168úB l fr

tlirEo ñf l(d.rll.r

rl T

Pulse el hoton ('A¡(CELAR
A probados/Reprobados.

para salrr de la pantalla Estudi¡ntes

Itr¡laXrcroill Acce!r ' ll'Íor¡¡e lñlof tuú¿ñ|.lAprolHrstd I

PRo',r(Ort Capítulo:7- Pógina: 20 1,.\POL

@;¡k, ---1

r Numero de Estudrantes

1
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Capítulo # 8

Mantenimiento

8. Mantenimiento

El menú Mantenimiento consta de la siguiente opción y' será explicada
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menú.

\tÍt\t \lA\TI..\ llItr.\To

rportas

8.1 Materias.- Le permite
lngresar o Modificur lus
.tr'laterius en las cuales .rs

dicrará el L'urso llivelatorio.Matan¡.

,te Harioa... (
8.1 Horarios.- Le permite
lngresar o ltlodific'ur los
horurios en los L'ualts sL'diLtdru
e I C urso I' ive latt¡r io.

8.1 Materias.

Mantenl¡nlento de Materias

) Matemábcas Bósrcd

m" r
§ancelar

t /- Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de nuevas materias ¡L- modificar materias.

Para realizar esto. ustc-d puede clegir cualquir.ra de las opciones que se le
presentan en esta pantalla. ¡ a sca NL EVO O MODTFICAR.

Manleniabnlo de l{ale¡ia¡ E

PROTCO.II Copítulo:E - Página: I LSP0L

l.t]
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G raba¡

lla*cnirnier'to



.llun uul dt L'suurio SIACIN - Módulo de Curso Nivelulorio

,ffi
!a

Si usted desea ingresar una nueva materia entonces pulsL- el botón
NUEVO, cuando usted ha1'a pulsado este botón se presenta¡á la
siguiente pantalla.

Mantenidento de Materlas

H rftr
*#P-

r
Qancelar

En esta pantalla usted podrá ingresar nuevas materias. pulse el botón
GRABAR para que queden ingresadas las materias en el sislema.

rcJt-
Si usted pulsa el botón MODIFICAR. se visualizará en pantalla todas
las materias que usted ha ingresado. en esta pantalla podrá ustcd
modificar o eliminar las materias.

) MatemátEas 8áslca

r
lancelar

Para que usted pueda eliminar una matcria selecciónelo haciendo click en el
cuadro de selccción de registros l pulse la teclo SUPR. cuando usted pulse esta
tccla sc prcscntará el siguiente mensaje:

ftl
LEJ

G rabarm.

) Mal¿máhc¿s Bá¡rca
Lalcrb

-

Máhleni¡¡iénlo de l{ale¡ia¡ E

l{anlenimienlo de llaleri¿¡ E

PROTCO.Il Capítulo:8 - Ptigina: ) ESPOL
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xMicrosofl Access

a
[sr!!"i Ayuda

Pulse el botón ACEPTAR para que el horario sea eliminado. si no desea eliminar
el hora¡io entonces pulse el botón CANCELAR.

Se k recomi¿nda quc ant s ¡lc elimlnai.l¡t ilatüia sc utegure que
¿D esra no aistan regislros de esladiüra, sí qi*n esludianles
registrados, Ia climinación de ak Qae ut ed no pueda
consultúr a los 6tudianl6 ¡cgirtrados eliminadb pero
aún no podrá ingresar los nolas en est¿

i?
NOTA

Au solrclóa pm 610 scth qu ,§d erd'r a fuigréar el hororio
st logn ¡aoú¡ cnl ctz 'o úcnc a$úa rq¡le it q¡eso con este
homño.

8.2 Horarios.

Mante¡rhniento deHorarios I

UCYO

x
Cancelar

¡- ,-- E*1 puntalla le. permite a usted realii¿ar el ingreso de nuevos horarios ¡
moolllcar noranos-

Para realizar eslo. usted puede elegir cualquiera de las opciones quc se le
presentan en esta pantalla. ¡-a sea NLIEVO O MODIFICAR.

Cu¡so Niwle¡rfri

no

)
7H00 ,03H00

sH00 ,11H00

Horuio:

I
I

:Ilodif tGaf f

PR0't('0.v Copitulo:E - Ptigina: 3 ESPOL

Acaba dr ellmlnar I regleiro[sl. Ellja Acrpler
pua guardar sus crmblos o Cancrlar para
deehacer sus c¡mblos.

0/H00 09H00

C.ncatrf
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Sr usled pulsa el botón NUEVO esto le permite ingtesar por pnmera
vez los horarios de las materias ingresadas para el Curso Ntvelatorio.
el único dato que usted ingresa en esta pantalla es.

ffiva

Al pulsar usted este botón la pantalla se presenta de la siguienle manera

HEdri-¡
r

larctla

rcJt
Si usted pulsa el botón MODFICAR, se visualizará en pantalla todos
los horanos que usted ha ingresado, en esta pantalla pod¡á usted
modificar los horanos o eliminarlos.

Al pulsar usted este botón la panhlla se pres€ntará de la srguiente
manera

Mantenirnlento de Horerios

xtr_ l¡H" C¡rcel¡

Para que usted pueda elimrnar un horano selecciónelo haciendo click en el cuadro
de seleccrón de regrstros y pulse la tecla SUPR, cuando usted pulse esu tecla se

presentará el siguiente mensaje:

rr¡<n l',1ñrl¡¡¡¡rit I

I Hq¡¡b

(EVO

lL__n

A,Tg

I('u¡so l.iir¡,¡lo¡io

0¡rm.ogrm
07Hm. glm
0}1m l rHm

Ho¡¡ioI

tL__a
L¡IJ
Qraüa

PRoT'(-OM Capítulo:E- Ptigina: 4 E,SPOL

Horarn.

Mentenimiento deHorarlos I
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xH r¡:rorrúl Ar:¡:r

t\\r
Acrb¡ de eliminar I reglstro{sl. Elija Accptar
plra gu.rdrl 5us crmb¡os o Cancrlar para
dcshrcer sus cúmblos.

*-cgPFc C an ccla r Aylda

Pulse el botón ACf,PTAR para que el horano s€a eliminado, si no desea eliminar
el horano entonces pu¡se el botón CA:\CELAR.

S¿ le recoaienda que antzs d¿ elimiaar un horario sc oscgurc que
er, gste ru, 4;isían registros dz aadianta, si slfen ñrdiantes

la ellnlrución de &e ocasloruró que usted ,ro puedl
consahar a los efitdiarl* tqistrsdos cn d brudo diainodo, pero
uún ru püá ingraat las aous en ate lsru¡io.

NOIA

Uru solucün pm e #da Ew aseú wctt\ a lrgrtrrl d honrio
si logra ¡eEorda, cr,al em o tienc algúa ?qorlc ¡nryñ con esle
hoNio.

Cuando rngrese y modifique los horanos, pulse el botón GRABAR para que estos
datos queden reglstrados dentro del sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

PROT('OM Capítulo:E- Página: 5 ESP0L
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Ejecución de Procesos por Condiciones

Cu¡so Nñclatorio

Este proceso se ejecuta si usted realizó el Cierre de Término. si usted no realizó
este proceso entonces se presentará el siguiente mensaje:

At y frúvl¡aú r ¡ h ndñda¡rra

É

Cierre de Término.

Este proceso se ejecuta si usted realizó el Transferencia de Información, sr

usted no realizó este proceso entonces se presentará el siguiente mensaje:

IrL r rrrlhó cl clrrr &l f¡ú -tr¡I, Ls
.'ü¡b¡ ¡ lusl talcile .

(--

I'ransfercncia de I nformación.

[:l proceso dc translérencia de información sólo lo podrá ejecutar una sola vez en
el año ¡ término actual. cuando usted selecciona ésta opción el sistema leriflca
primeramente si este proceso ustcd Ia lo realizó para el año )'término actual. si cs
así se presentará el siguiente mensaje. impidiendo que usted r,uelva a realizar el
proceso.

::Cu¡so Nñ,el¡lorio

Pul* lcqtm y realice el poceso de transferencia
& b{onución reacr& qre esle proceso erwia a
los estuáaú* aprobús en el Cwso Nivelatorio al
néúio de Csreras Cortas.
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Anertur¡ de Término.
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¡l- u¡ rr. Nh,rl¡b¡io

a Ibtf ¡neüri hterr*rwle& ¡¡tlids
¡rn érh crrrt6 cr cl r- y Érrb rtal.

fJ--

Actpta¡

Pulte Aceptar y si desea conlimie realuarulo otras
tareas dentro del m ulo.

Estudiantes ADrobe os. Estud 8n tes Reo robsdos. Actss de l\otas oera Profesores.

Todos estos proceso se ejecutarán únicamente si existe un año y término actual, si
usted realizo el cierre de término actual, entonces el sistema no le permitirá
realizar estos procesos y le presentará el siguiente mensaje:

lL !*b.l!úr¡¡ ñ úrú A¡ürr¡!!

;{ii:r-t!i

Pulse Aceptar y si usted desea con iñte realiza¡tdo
otr&r ta?eÍrs dentro del módulo.

d

Lj--

rf r¡¡so \ilel¡l¡¡io
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