ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

¢3P0z
o *

¢ 1P
"My syrtt!”
POLITECNICA DEL LITORAL
Cvuu;.-nqusl -Ecundar

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION
PROYECTO DE GRADUACION
PREVIO A LA OBTENCION DEL TITULO DE:
ANALISTA DE SISTEMAS
TEMA: ,
SISTEMA ACADEMICO INTEGRADO

“SIACIN”
Modulo de Curso Nivelatorio

MANUAL DE USUARIO
AUTOR

Miriam Alexi Rodriguez Peliza

DIRECTOR

Mae. Alexandra Paladines de Ponce

ANO

1997 - 1998

T._‘-i fu? 02 ‘(‘Z
Roda
V.2



# ',5 ' 3

‘dl "?j

i




DECLARACION EXPRESA

“La responsabilidad de los hechos, ideas y doctrinas expuestas en este proyecto me
corresponde exclusivamente; y el patrimonio intelectual de la misma, a la “ESCUELA
SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL”. (Reglamento de Examenes y Titulos
Profesionales de la ESPOL).




e

i

[




AGRADECIMIENTO

Agradezco a DIOS por todo su apovo, fuerza y perseverancia que me ha dado en el
trayecto de este trabajo, logrando asi la culminacion de éste.

A mi madre Judith Cristhina Peliza Vilela, por comprenderme y estar conmigo en
todo momento, y sobre todo por ser una madre, que ha sabido guiar a sus hijas por el
camino de la vida, en el cual nos encontramos con obstaculos para llegar a la meta
propuesta, pero gracias a sus consejos, a su fuerza, inteligencia y amor, una de las
metas que me he propuesta a llegado a su culminacion. jGracias Mama por existir!.

A mi Papa José Ignacio Rodriguez Rodriguez por comprenderme vy ser un apovo
incondicional, gracias a sus esfuerzos y luchas aprendi que vivir es lograr las metas que
una se propone, con esfuerzo, amor y perseverancia. ;Gracias Papa por existir!

A mis Hermanas Judith, Ruth, Martha y Maria por estar conmigo en todo momento y
por brindarme el canfio que necesitaba.

A mi hermana Martha un especial agradecimiento porque gracias a su esfuerzo v
trabajo pude empezar esta carrera. ;Gracias China!

A mi unico y gran amor Jacinto Otto Espinoza Santos por ser mi apoyo incondicional
desde el pnimer dia que lo conoci, junto a €l aprendi que la vida es amor, y cuando uno
siente amor, comprende el sentido de esta palabra, porque el amor no solo existe en la
pareja sino lo sentimos por todos los seres que nos rodean.






DEDICATORIA

Dedico este trabajo a m1 Mama, Mary v a mi amorcito Jacinto Otto Espinoza
Santos, por ser las personas que mas me han apoyado con su carifio y comprension.

A mis amigos Rommel Guziay v Pilar Guerrero que comparticron momentos
inolvidables que durante la vida universitaria se suscitan.



(.




FIRMA DEL DIRECTOR DEL PROYECTO

Mae. Alexandra Paladines de Ponce.



FIRMA DEL AUTOR

' ‘ o)
C\L\ oo \ AR 007

Srta. Miriam Alexi Rodribuez Peliza



Tabla de Contemdo
1. GENERALIDADES...... G shshiiie " oy 1
1.1 ACERCA DE ESTE MANUAL ...... . " " T 1
1.2 ;QUIEN DEBE USAR ESTE MANUAL?............. S e PR SR S S a st 2
1.3  LO QUE DEBE CONOCER EL LECTOR.. - " s A G 2
1.4  ORGANIZACION DEL MANUAL e Ayt e e S 2
1.5 INTRODUCCION . ’ " . 5
1.6  BENEFICIOS.... - R i 5
2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA I ——— |
2.1 LA COMPUTADORA... . - s 1
2.2 COMPONENTES BASICOS DE UN COMPUTADOR 1
221 UNIDADES DE ENTRADA ..ot 2
2.2.2 UNIDAD DE PROCESO ... R TS s e s ey Rt S A SR R 7
2.2.3 UNIDAD DE ALMACENAMIENTO............ TSR 8
2.3 EL SERVIDOR . " . 8
2.4 VISION DE LA CONEXION DE LAS MAQUINAS. ...... .9
3. OPERACION DEL MODULO DE CURSO NIVELATORIO.......ooooccnsucee. B 1
3.1 PARTES DE UNA PANTALLA. - ; .1
3.2 DESCRIPCION DE MENUES. . terveeessneeesreeesanean A AN 2
3.3 ;COMO ACCEDER A LOS MENUES? o2
3.4  DESCRIPCION DE OBJETOS USADOS POR EL MODULO DE CURSO NIVELATORIO. ....... 4
3.5 CAJADE TEXTO. - wd
3.6 CUADRO COMBINADO. . . e kse et s et s e e et 4
3.7 CUADRO DE LISTA.... - ; 4
3.8  CASILLAS DE VERIFICACION O CUADRO DE OPCIONES. .cciseersresssersssersrssassrsnssssessassenssns 5
3.9 CUADRO DE SELECCION MULTI-COLUMNAS O FORMULARIO. o
3.10  CUADRO DE SELECCION MULTI-CASILLERO DE VERIFICACION....ciiveereressrecsnessasssanns 6
3.11 BOTON. - . e O
3.11.1 BOTON REGISTRA R, oo e 6
3.11.2 BOTON GRABAR. ..o 6
3113 BOTON CANCELAR . ..o e 6
3.11.4 BOTON ACEPTAR. oo 7
31155 BOTON SALIR. oo e 7
3.11.6 BOTON IMPRIMIR. ..o ves T
3.11.7 BOTON CERRAR. ...ttt T ——
3118 BOTON NUEVO............ e, 7
3.119 BOTON MODIFICAR. <o s s s s s s et .7
3.11.10 BOTON ABRIR. ..o e, 7
3.11.11 BOTON TRANSFERIR ........... T ——— T — T 8
3.11.12 BOTON BUSCAR. ................... TR RO PPN [T e ... 8
3.12 CUADROS DE MENSATES ....conmniinssiscisssnsistaisssissiisssisiisisaississsiisiing 8
3.13 BARRA DE PROCESO...... i i
3.14  ;COMO USAR LOS REPORTES?... . “ 9
3.15  INICIANDO UNA SESION CON EL MODULO Dl-: CURSO NWELATOR]O ........................ 10

3.16 FINALIZANDO UNA SESION DEL MODULO DE CURSO NIVELATORIO...vueveencrsnresssnans 13



4. SISTEMA..ooinnn: . . e 1

4.1 ACERCA DEL AUTOR..cceeuvnene Sasseisiatoniusinianeiinothensitits ncinsasixbsoeihy P R AR Ea |
4.2  CAMBIO DE CONTRASENA. .cocoeernnerann " - TP
421 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PRO( ESO . oo 3
4.3 REINICIAR CON OTRO MODULO....... - P 6
431 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO. ..o 7
4.4 SALIR DEL MODULO. ccccorvreeerennneressnnns ; ; 7
5. PROCESOS ESPECIALES.......... gagspeil T ————
5.1 APERTURA TERMINO. .cceerrnerrererenas . . ceneene |
5.1.1 CASOSQLESEPL’EDENPRESENTARE\'ESTEPROCESO e emsene g B
5.2 CERRAR TERMINO. .cooverreerrrerrersrersssacns . 4
8:2i1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESD vivucisamnsmaiss I — 5
53 ORGANIZACION DE HORARIOS. .......... . 6
5.4  TRANSFERENCIA DE INFORMACION.. : ” ’ : 8
54.1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PR()CESO ............................................... 9
6. PROCESOS DIARIOS .....ococovenerereesnsenssazeenes —— : 1
6.1 CAMBIOS Y ANULACIONES.... - ; ; 1
6.1.1 ANULACIONES. ..ot ettt ]
6.1.2 2 ywa— 3
6.1.3 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO. ..ot 6
6.2  REGISTRO DE NOTAS... ; 8
6.2.1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO ............................................ 11
6.3 RECALIFICACION DE NOTAS. |
6.3.1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO. ..o 13

7. CONSULTAS Y REPORTES. ;. couiruseessersossessssssmessippresonspsestsomssaiomspersingssspepmsnsrsqpipasspsise 1

7.1 DATOS DE ESTUDIANTES. ” ” " o T 2
o LISTAS DE ASISTENCIAS v v iy
7.3 LISTAS DE ALUMNOS APROBADOS......... " - sesissnisssssininay
7.3.1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO .............................................. 8
7.4 LISTA DE ESTUDIANTES REPROBADOS. . . " . reesraeraeene 10
7.4.1 CASOS QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCESO .......................... e naine . 12
7.5 ACTA DE NOTAS PARA PROFESORES....... . verenssrarnennnes 14
7.6 ESTUDIANTES APROBADOS/REPROBADOS S — | 1]
7.6.1 ESTUDIANTES APROBADOS. ................... S T SRR 16
7.6.2 ESTUDIANTES REPROBADOS. .............. e T e T B R e
8. MANTENIMIENTO.......... " T —— |
8.1 MATERIAS.. . " TR |

8.2 HORARIOS. . . R 3




T




C
%

Nivelatorio

Sistema Académico Integrado
“SIACIN”

Capitulo # 1

Generalidades



Manual de Usuario ] SIACIN - Modulo de Curso Nivelatorio

Capitulo # 1
Generalidades

| Generalidades
i3 Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este modulo estaran en
capacidad de:

e Conocer el equipo de computacion.

e Famihanzarse con los formatos de menues, formularios y reportes
utilizados a traves de cada una de las opciones que conforman el Modulo
de Curso Nivelatorio.

e  Operar cada una de las opciones requeridas dentro del modulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar
cada proceso dentro del sistema de manera agradable y eficaz.

Para un mejor entendimiento del Manual se han usado las siguientes graficas
que permiten subrayar temas de importancia, los cuales se describen a
continuacion:

ﬁ Lste grafico describe el ingreso de datos.

Este grdafico hace referencia a lo que se estd
= tratando y es utilizado también para seralar paso
a paso cada proceso que usted debe realizar
dentro de cada Tarea.

Este grafico describe la modificacion de datos

" Este grdfico describe un proceso automatico, es
-—3 decir, que es realizado por la maquina.

----- 0 Este grafico describe las observaciones que hace
i

el escritor, para subrayar temas adicionales.

PROTCOM Capitulo:1- Pdgina: 1 ESPOL
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1.2

1.3

1.4

. Quién debe usar este manual?

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan la parte
operativa del Sistema.

Estos usuarios directos obtendran:

* Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.
e Avuda a la resolucion de problemas que se presente durante la
operacion del Sistema

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema estan:

¢ Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
e Digitadores

L.o que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
modulo son:

* Conocimientos Basicos de Planificacion de Estudios
e Conocimientos Basicos del Control del Programa de Curso Nivelatorio
e (Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian
paso a paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la
documentacion del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un
proposito especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudara a
determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descnipcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en

el Sistema Operativo Windows’'95.

El manual esta dividido en nueve capitulos. El contenido de cada uno de
ellos se descnibe a continuacion:

PROTCOM Capitulo:1- Pdgina: 2 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Curso Nivelatorio

CAPITULO 1. Generalidades

Describe el proposito del manual de usuario, determinando los beneficios
que puede obtener, a quién va dingido este manual v qué conocimientos
debe tener para poder realizar sus tareas con la ayuda del Sistema. Ademas
brinda una introduccion de la integracion de los modulos, detallando los
antecedentes, objetivos, beneficios que motivo al disefio, desarrollo vy
operacion del Sistema.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos
de una computadora v lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Operacién del Médulo.

Permite que el usuario conozca vy pueda identificar los objetos utilizados
dentro del modulo, como por ejemplo, formularios, menues, etc. También se
le describe al usuario como acceder al Sistema Académico Integrado -
Moédulo de Curso Nivelatorio.

CAPITULO 4. Sistema.

Describe las tareas mas usadas dentro del modulo; en otras palabras, las
opciones generales del modulo, como son:

o (onsultar Acerca del Autor.
Cambiar la Contrasena.

o Reniciar con otro Modulo.

o Salir del Modulo.

CAPITULO 5. Procesos Especiales.

Describe paso a paso las tareas principales de este modulo como son:
Apertura de Término.

(‘errar [érmino.

Organizacion de Horarios.
I'ransferencia de Estudiantes.

PROTCOM Capitulo:1- Pagina: 3 ESPOL
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CAPITULO 6. Procesos Diarios

Describe paso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso
referente a los estudiantes.

[-stas tareas son:

e  Cambios v Anulaciones.
o Registro de Notas
e Recalificacion de Notas.

CAPITULO 7. Consultas y Reportes.

Describe paso a paso como el usuano puede Consultar y Generar los
Reportes dentro del modulo, estas Consultas y Reportes son:

Datos de Estudiantes.

Listas de Alumnos Aprobados.
Listas de Alumnos Reprobados.
Lista de Profesores.

Actas de Notas Para Profesores.
Estudiantes Aprobados Reprobados.

CAPITULO 8. Mantenimiento.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas para realizar un Mantenimiento
dentro del Modulo, estas tareas son:

o Horarios.
CAPITULO 9. Anexos.

Describe el glosano de los términos utilizados dentro de este manual, ademas
muestra los reportes generados por el modulo.

PROTCOM Capitulo: - Pdgina: 4 ESPOL
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1.6

Introduccion

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajo con
Sistemas individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuaros,
pero dichos Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la
Integracion; esto quiere decir que, existian procesos entre los Sistemas que
provocaban redundancia de datos y tareas repetidas; un ejemplo de éesto se
daba cuando se realizaba un cobro, los datos del estudiante tenian que ser
nuevamente ingresados para realizar el cobro, estando estos datos va
registrados en otro Sistemas impidiendo que estos sean usados v generados.

Es por estas razones y otras que se desarrollo el Sistema Académico
Integrado - Mddulo de Curso Nivelatorio. Este sistema fue desarrollado
con el objetivo de que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple

cada usuario dentro del sistema, evitando la redundancia de datos y demora
en el desarrollo de las tareas.

Beneficios

o [l sistema proporciona un control de acceso de cada una de las
opciones de acuerdo a las funciones que cumple el usuario.

e Ahorro de tiempo en tareas tediosas y redundantes.

e (Compartir datos entre las diferentes areas.

e [liminacion de procesos manuales.

e Dejar constancia de como ingresan los estudiantes a Curso Nivelatorio.

o (Compartir recursos (Impresoras, Discos, etc).

PROTCOM Capitulo: 1- Pdgina: 5 ESPOL
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Capitulo # 2

Conociendo su ComEutadora

2. Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar
los componentes basicos de una computadora. Aprendera cuales son las
unidades de Entradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Ademas
estara en capacidad de poder realizar operaciones de arranque del
computador.

2.1 LLa Computadora

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve para procesar
datos, realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de
un conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina
programa, a su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicacion
que automatice procesos manuales en una compaiia.

—_—

Fig. 2-1 La Computadora

22 Componentes Basicos de un Computador

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computador son:

e Unidad de Entrada

e Unidad de Salida

e [imdad de Proceso

e Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente
grafico:

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: | ESPOL
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2.2.1.1

__ SIACIN - Médulo de Curso Nivelatorio

Unidad de Salida

AT,

e 4

cr._m,__., ‘ = Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora
Unidades de Entrada

El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
sistema por parte del usuario; es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que ¢sta ejecute una determinada accion o
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes.

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y
modelos, algunos son conocidos como teclados de distribucion en espariol,
otros, de distribucion en inglés, etc. Un teclado en espafiol se distingue
porque la identificacion de sus teclas esta en idioma espanol v ademas posee
teclas con simbolos utilizados comunmente en este 1dioma. A continuacion
se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 2 ESPOL
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2.2.1.1.1

ESPECIFICAS

[ESC) Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

|[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 0 ejecutar
algun proceso escogido por el usuario dentro del modulo.

FUNCIONALES

Estan locahizadas en la parte superior del teclado ¢ identificadas
secuencialmente como sigue:

[F1], [F2],[F3].... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el modulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP), que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.
NUMERICO
Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo

activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
Algunas de ellas son:

[Print Screen].
[Scroll Lock]
[Pause]
[Break]

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 3 ESPOL
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TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados v corridos
una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

Insert

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se anade se vaya corriendo el texto que esta a continuacion de lo que se
esta insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PGLIP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia armba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN]

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

: Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 4 ESPOL
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2.2.1.2

Enter

Esta tecla permite indicarle a la computadora que los datos ya fueron
ingresados o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que hava
realizado alguna tarea mal, no se realizara el proceso hasta que lo realice
correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.

End

Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado

Esc

Esta tecla se usa para cerrar el formulano y regresar al formulano antenor.

Num Lock

Esta tecla permite convertir el drea del teclado numérico a un teclado de
Edicion.

El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones
uno principal y el otro secundano. Facilita la eleccion de opciones de
programas 0 aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 5 ESPOL
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2.2.13

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce
con el nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, ¢ste debe estar asentado
sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muevalo en todas
las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su monitor.
Trate de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar v con el
dedo, presione en el boton 1zquierdo una o dos veces segun sea necesaro.

\/

Fig. 2-4 EIl Mouse

El Puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que este sefialando o
depende de la tarea que se esté realizando:

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

% Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

E Punteros que muestra estado ocupado.
—

Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa
drea.
Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo alto.
Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo ancho.

Fig. 2-5 Formas del Mouse

El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos.
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2.2.14

2.2.2

2.2.2.1

Fig. 2-6 EIl Monitor

La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para impnmir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de
inyeccion de tinta, laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras
pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el Sistema
Operativo la reconozca es recomendable instalar los programas manejadores
de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la
impresora.

i

Fig. 2-7 Impresora tipo ldser en linea
Unidad de Proceso

El CPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal* RAM, la memona de almacenamiento permanente o disco duro, el
procesador* de las instrucciones (corazon de la computadora), las unidades
de disco flexibles*, las entradas de conexi0n para otros dispositivos (teclado,
impresora, monitor, scanner), el encendido de la computadora, etc.
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JE—
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Fig. 2-8 CPU (Unidad Central de Procesamiento)

2.2.3 Unidad de Almacenamiento

Es un componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para

almacenar grandes cantidades de Informacion.

T

'3——‘*

\:j

Fig. 2-9 Unidad de Almacenamiento

p El Servidor

El Servidor es un computador (ver 2.1) especial va que es la parte central de
la red. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos
(componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones y

usuarios de la red.

En el servidor se almacena la informacion del Sistema Académico Integrado.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 8
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Fig. 2-10 El Servidor
24 Vision de la conexion de las maquinas.
LaFIG # 2.11 presenta una vision de como estan conectadas las maquinas al

servidor v como los datos pueden viajar de una maquina a otra, en este caso
del Servidor a sus PC.

Fig. 2-11 Conectados a la red
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Capitulo # 3

OEeracién del Modulo

3. Operacion del Médulo de Curso Nivelatorio

L:__ Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de
= conocer el modulo de Curso Nivelatorio, podran iniciar y finalizar su
primera sesion en el modulo. Ademas estara en capacidad de
comprender la informacion que se procesa en los menues y en las
pantallas del modulo.

3.1 Partes de una Pantalla.

.\_{__ Debido a la interfaz que presentan los Sistemas Operativos bajo entorno
= grafico como Windows, las pantallas son mas amigables para los
usuarios por su facilidad en su manejo y comprension

Las partes que las caracterizan son:

Barra de Menu Barra de Menu Barra de Titulo

(HInzoma])
AW Mool Are

Lambo de Contrasefia

Berwcwar con Diro Méduic

Sair dei Méduio

d/ f o
Barra de Estado  Observacion sob&pcnon del proceso Indicadores de posiciones

Fig. 3.1 Caracteristicas de una Pantalla
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Barra de Titulo.- Describe el nombre del modulo con el
cual esta trabajando

Barra de Menu Horizontal.- Esta barra nos muestra las
opciones del sistema, las cuales estan agrupadas para un
mejor entendimiento y utilizacion. Esta barra es tambien
conocida como Menu Principal.

Barra de Menu Vertical.- Esta barra es mas conocida
como menu despegable. En esta barra se visualizaran las
opciones que estan agrupadas al menu horizontal Cada una
de las opciones que se muestran permitiran ejecutar o
realizar una tarea especifica.

Barra de Estado.- Esta barra permite mostrar informacion
de las opciones del modulo, permitiendo mostrar ayuda en
linea; es decir, muestra informacion sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicionado sobre
algun objeto del modulo.

Barra de Herramientas.- Esta barra le permite ejecutar las
opciones mas usadas del modulo, con un rapido acceso a
ellas, Cada uno de los botones que pertenece a esta barra
tiene su pista, para que pueda identificar las opciones
rapidamente.

3.2 Descripcion de Meniies.

L=

Los menues de cada uno de los modulos estan disefiados de modo que
sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Con los menues el
usuario estara en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se pueden seleccionar las funciones que tiene cada modulo
mediante una serie de menues que se despliegan o que bajan de la fila supenor
de la pantalla principal.

3.3 ;Coémo acceder a los meniies?

.\_f____ Los menues se pueden usar de dos formas:

Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo
click en la opcion respectiva lo que obligara a que se despliegue otro
menu o que se ejecute la opcion.

PROTCOM
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

e Usando las teclas de movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando las teclas de movimientos seleccione o ubiquese en la opcion
deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion.

e Usando las teclas nemotécnicas:

Para identificar las teclas nemotécnicas, podra observar que en los menues
apareceran subrayadas las letras que podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas, por lo general, son
faciles de memorizar y han llegado a ser el método de seleccion, preferido de
muchos usuarios, lo que garantiza que también va a ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
nemotécnicas, 1o que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de Acerca del Autor. ver Figura 3.2, usted debera
pulsar las teclas ALT + S + A,

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas.
S Representacion de Sistema.
A Representacion de Acerca del Autor.

[Modulo de C
Procesos Especiales  Proc
Acerca del Autor

Cambio de Contrasefia
Bemuciar con Otro Modulo .

Salr del Modulo

Fig. 3.2 Ejemplo de Menu de opciones.

Para salir del menu desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC.
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3.6

3.7

Descripcion de Objetos usados por el médulo de Curso
Nivelatorio.

El modulo de Curso Nivelatorio posee objetos que son caracteristicos del
lenguaje que se uso para la elaboracion de este modulo, estos objetos se

describen a continuacion:

Caja de Texto.

Este objeto le permite a usted:

Matricula 455000001 v Visualizar datos.

v' Ingresar datos.
v Modificar datos.

Cuadro Combinado.

Médulos [Procesadores de Patabras EI

Este objeto le permite a usted:
v Visualizar datos.
v' Seleccionar un dato.

Al seleccionar manualmente, usted puede hacerlo pulsando la primera letra o
digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista que se
presenta.

Cuadro de Lista.

Este objeto igual que el anterior le permite seleccionar datos, a diferencia del
otro, en este usted podra visualizar los datos de forma completa por la manera
en que se presenta este objeto, que es el de una lista de seleccion.

ALBURQUERQUE RAMBAY VIVIANA EDITH
ALEJANDRO TIGRERO SANDRA ELENA
ALFONZO CANDELARIO JESSENIA DE JESUS
ALLAUCA MEZA MARIA FERNANDA

ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA
ALVARADO CHICD GABRIELA NINOSHKA
ALVAREZ ATARIHUANA MIRTHA ANABELLA
ALVAREZ DOMINGUEZ MARIUX] ELIZABETH
Alvarez Mendoza Morica Lorena Lj

D e ¥ P
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3.8 Casillas de Verificacion o Cuadro de Opciones.

Los cuadros de opciones permiten elegir una y solo una opcion del cuadro de
opclones.

Para elegir una opcion basta con hacer click en la opcion deseada.

Los Casilleros de Venficacion permiten que se pueda elegir o no alguna
alternativa detallada en el formulario.

Casilleros de Venficacion

rofes

Horario

Cuadro de Opciones

— Tipo de Procesn
s Convalidados e
' Examen de T
. i

Fig. 3-3 Casilleros y Cuadros de Verificacion

3.9 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario.

Marca de Registro actual
/

o S =
81

|| Comportamiento Humano y Etica 75 i
| | Comunicacion Comercial 86
|| Contabiidad y Documentacion Mercar 35
|| Desanollo de Procesos Receptrvos 100
|| Disefio de Presentaciones Gréficas N

Introduccién a la Informatica 35 b

Fig. 3-4 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario

Este cuadro de Seleccion Multi-Columnas, le permite la visualizacion de datos
en forma masiva, estos datos se presentan organizados en filas y columnas
para un mejor entendimiento de los datos.

L'n este objeto usted puede realizar varias acciones como:
v Elingreso vy modificacion de datos.
V' La seleccion de un registro para poder eliminarlo.
v Consultar datos.
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3.10 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion.

Nombwe _____inpime Y
RITA JACQUELINEANCHUNDIA YUCAILLA X

ANA MERCEDESARICHAVALA REMACHE
MIRE'YA GIOCONDADELGADD CHAVARRIA
MARIA DEL ROCIOGUADAMUD SALAZAR
MIRIAM ISABELGUSQUE LARA

JULIA MAGALYHIDALGO MUJICA

KARINA ARGENTINAJIMENEZ SUAREZ
BETSY MARIBELLEON CHENCHE

AMACDAILLCAMA DOC 1 OLIDCCCAUTE LCOML

R R E R

Fig. 3-5 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion

Este cuadro le permite seleccionar items de un grupo de datos.

3.11 Boton.

Este objeto le permite ejecutar una accion dentro del modulo, por ejemplo si
desea Registrar las notas de los estudiantes, tiene que oprnimir el boton que
permite realizar ese proceso.

A continuacion se describen los botones que se usan dentro del Modulo.

3.11.1 Boton Registrar.

Este boton permite activar los objetos para realizar un Ingreso o
Modificacion de los datos de los Estudiantes.

Regqistrar

3.11.2 Boton Grabar.

i Este boton permite grabar los cambios efectuados va sea en el
@ ingreso o en la modificacion de datos, permitiendo que los datos
Grabar sean procesados por la computadora.

3.11.3 Boton Cancelar.

\ Lste boton es lo contrario al Boton Anterior, ya que éste no efectia
! nmingun proceso con relacion a los datos.

| Cancelar

| S ——
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3.11.4 Boton Aceptar.

4

Aceptar

Este boton permite aceptar una accion dentro del modulo,
ejemplo:

v' Al seleccionar la carrera pulse aceptar para ingresar al
maodulo.

3.11.5 Botoén Salir.

S alir

Este boton permite Cerrar el Modulo de Curso Nivelatorio.

3.11.6 Botéon Imprimir.

F

2

Imprimir

Este boton le permite imprimir los reportes que desea dentro del
maodulo.

3.11.7 Boton Cerrar.

Este boton le permite realizar procesos de cierre, Ejemplo.
v’ Cierre de Término

3.11.8 Boton Nuevo.

Este boton le permite realizar procesos de ingreso de datos por
primera vez, ejemplo:
v Ingreso de nuevos horario.

3.11.9 Boton Modificar.

Modificar

Este boton le permite modificar los datos en cuanto a organizacion
se refiere, ejemplo:
v Modificacion de Horarios.

3.11.10 Boton Abrir.

Este boton le permite abrir un término para el ('urso Nivelatorio.

PROTCOM
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3.11.11 Boton Transferir

Este boton le permite transferir a los estudiantes que aprobaron el
Curso Nivelatorio a la Carrera y asi quedara constancia de que el
estudiante pertenece a la carrera por aprobacion del (urso
Nivelatorio.

L
3
2
=

o

3.11.12 Boton Buscar.

E] Lste boton le permite buscar los estudiantes que estan registrados
en el Curso Nivelatorio de la carrera.

3.12 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al venficar datos requeridos.

Examen de Ingreso [ |

No se realizd el cierre del término actual, los
estudiantes no han sido transferidos.

Fig. 3-6 Mensaje de Error

3.13 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

[

Fig. 3-7 Barra de Proceso
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3.14 . Coémo usar los reportes?

En cualquiera de las opciones que utilice, el reporte aparecera en
presentacion preliminar; es decir, es una muestra de como el reporte saldra
impreso. En la parte inferior del reporte notara una barra con botones que
permiten el movimiento entre hojas

& Micinsolt Access - |Intorme IntoHeporteDel studiantes)

Program a de Tecnologi:

Protcom - |
31-May-98 e - @ 09%8002790001
14:29:56 Teléfomo : 539361-538377-538372-53056
M]4[Psgnall e[ <« 1 o[
Listo | MAY(! NUM

Fig. 3-8 Presentacion Preliminar de un Reporte

Donde usted podra elegir entre:

4 Permite ir a la Pnmera Pagina.

4 Permite retroceder de Pagina en Pagina.
> Permite Avanzar de Pagina en Pagina.
.-

Y Permite ir a la ultima Pagina.

Fig. 3-9 Botones de Manipulacion de Reportes

Menu de Impresion:
Donde:
W Imprimir:  Permite Realizar la impresion
voi | del Informe o Reporte activo
Salr - Salir

rupa | Reporte.
(78

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el boton OK, aparecera la
siguiente caja de dialogo indicando que se esta realizando la impresion

Permite Cerrar el Informe o

PROTCOM Capitulo:3- Pdgina: 9 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Curso Nivelatorio

InfoR eporteD ef studiantes’ en
Epson LX-810 en LPT1:

Fig. 3-10 Ventana de Impresion de Proceso
3.15 Iniciando una sesion con el médulo de Curso Nivelatorio

Para iniciar una sesion en el modulo de Curso Nivelatorio usted debera
realizar los siguientes pasos:

1. Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)
. Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

3. El Sistema Operativo Windows 95 empezara a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecera el siguiente icono de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto “Sistema
Académico Integrado™ y representado con la siguiente Grafica:

_
W

o Dar doble-click en el icono Anterior, para abrir la respectiva Carpeta
mostrando la siguiente ventana con las siguientes Graficas.

M=]E3

& Sistema Acedémico Inteqr

Archivo  Edicion  Ver Apuda

P
e g
2 Fd
Crear Respaldo  Sistema Acadéemico!
__Inteqrado |
EQ g
’ }| iﬁb
Modulo de Recuperar
Informacion Respaido
4 otyetofs) 1,368

Fig. 3-11 Carpeta de Accesos a los componentes del
Sistema Académico Integrado
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2 Realizar doble-clhick en el icono de Sistema Académico Integrado
debera esperar un tiempo mientras se cargan datos del modulo.

Rienve nuln vl Sas lf ma Academico Integrado

Sistema Académico Integrado

Realizado:
Srta.Mirniam Alexi Rodriguez Peliza

0% Cargando el Sistema 100X
]

Fig. 3-12 Formulario de Bienvenida al Modulo
de Curso Nivelatorio

6. Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el
modulo que desea correr (Modulo de Examenes de Ingreso, Modulo
de Curso Nivelatorio, Modulo de Carreras Cortas, Modulo de

Seguridad)

Sistema Académico Integrado

M édulo: [Examen de Ingreso

Fig. 3-13 Formulario de Ingreso de Contrasefa
y seleccion del Modulo a Cargar.

Al pulsar el boton ACEPTAR, se verifica s1 usted tiene acceso al
modulo que selecciono, si es asi, entonces se abrira el modulo
seleccionado, en este caso el Modulo de Curso Nivelatorio
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7 Si sus permisos estan correctos, le aparecera la siguiente forma

Administracion de Caneras Cortas

ELECCION DE LA CARRERA |

Programacion de Sistemas

Disefio Gréfico y Publicidad

Andlisis de Soporte de Micros

Secretanado Eecutivo\Asistente Ejecutivo

Fig. 3-14 Formulario de Seleccion
de la Carrera a Trabajar

!G\WKII.!!DIHJTOEM
Coizlns: Sasas

8 Al dar doble click a la carrera seleccionada o pulsar el boton
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera, se presentara la
pantalla principal del modulo con el cual usted esta trabajando

L:_:- Pantalla principal del médulo seleccionado.

W Miciosolt Acce [Modulo de Curco Nivelatono)

'H Sitema Procesos Especiales  Procesos Dianos  Consubas y Reportes  Mantersmento _1®] |
Seeretarindo Ljeeativo\Asistente Ljecative
Cuarse (ivelatorio de Carreras Cortas

Presentacion Fomulano \T MAYT NUM
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3.16 Finalizando una sesion del Modulo de Curso Nivelatorio

Una vez que se ha familianzado con el modulo s1 tiene el deseo de terminar
con su primera sesion en forma correcta. lo podra realizar de las siguientes
formas:

o Pulsar las teclas nemotecnicas ALT + S+ S
e Pulsar las Teclas ALT + F4
¢ Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.

[M6dulo de C
Procesos Especiales  Proc

% Microsoft Access

Acerca del Autor
Cambio de Contrasefia ’
Reiriciar con Otro Modulo . n
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Capitulo # 4

Sistema
EeETEEssrse e e n s e R S e e e R T e e p e e ST e e e e,

4. Sistema.

Sistema es el pnmer mena dentro del Menu principal del Sistema este menu
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu

MENU SISTEMA

4.2 Cambio de Contrasefia.- ¢

Acerca del Autor permite cambiar su contrasena
ara el ingreso al sistema.

Cambio de Conbrasefia P g

Reiniciar con Otro Médulo.. 4.3 Reiniciar con otro

el sistema con otro modulo al

cual usted tenga acceso.
Fig. 4.1. Menu Sistema
7 4.5 Salir del Médulo.- e
4.1 Acerca del Autor.- Se permite salir del modulo de

presenta  una  informacion Curso Nivelatorio.

|
\
|
|
L
}
\
_ l Moédulo.- Le permite reimiciar
L
|
i
!
\
L
|
|

rapida del Awtor y como lo
puede localizar.

4.1 Acerca del Autor.

Acerca del Autor [ | '

7 Escuela Superior Politécnica del Litoral 2
8 i

' Sistema Acedémico Integiado
Modulo de Curso Nivelatorio

ealizado por:
| Srta.Miriam Alexi Rodriguez Pekiza ‘
Telt. 278-753 |
E ste producto esta protegido bajo las 1 x

noimas legales que ngen a la ESPOL Cancelalz

2 2

Fig. 4.2, Pantalla Acerca del Autor
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(’
B Con esta pantalla usted puede visualizar una informacion rapida acerca
del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el boton Cancelar.

4.2 Cambio de Contrasena.

Sistema Academico Integrado

&p
jk Login: [DIOSAMOR
Password: I

~ Cambwo de Contrasena:
'—— Aceptar
| X

Cancelar

Fig. 4.3. Pantalla de Cambio de (ontrasena

(f
t_::— Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contrasefia de ingreso
al Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted podra visualizar en la pantalla el unico dato que se presenta es su
Login, luego se encuentra el password, en este cuadro de ingreso de datos.
debera ingresar su password actual.
Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas
anteriormente mencionadas en el Capitulo Operacion del Médulo para aceptar
Su INEreso
En este momento se activara los siguientes datos a ingresar que son:

o Nuevo password.

e Remtentar.

Usted puede ingresar su Nuevo password pero debera ingresarlo nuevamente a
manera de confirmacion en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el boton ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con €xito.

S1 no desea ejecutar este proceso pulse el boton CANCELAR asi podra salir de
esta opcion de cambio de contrasefia

"PROTCOM Capitulo:4- Pdgina: 2 ESPOL
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,-j Recuerde que la siguiente vez que usted ingrese al sistema tendrd
NOTA que hacerlo con su nuevo password.

4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

L:__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones

= en que el sistema emita Mensajes y no le permita continuar con la
realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este como son:

Sistema Academico Integiado [ |

0 Error el Nuevo Password no fue ingresado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

.\h":— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integiado

Error el Password de Confirmacion no fue
ingresado

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el password de
confirmacion, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmacion
para mayor seguridad en el cambio de su contrasefia.
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| Wy Pulse Aceprar y vuelva a intentario.

Sistema Académico Integrado

Error el Nuevo Password no tiene la longitud
correcta Maximo 8 Caracteres

o —————

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud
mavor a los 8 caracteres permitidos en el sistema.

W Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error el Password de Confirmacion no tiene la
longitud deseada Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmacion de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el sistema

l\;’? Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integiado

e Error el Password no fue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el password de confirmacion
diferente al nuevo password.

PROTCOM Capitulo:4- Pdgina: 4 ESPOL
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[ Wy Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integiado |

0 Error cuenta de usuario no existe

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en ¢l momento de la pulsacion.

L= Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integiado

Error usted no esta autorizado para entrar al
sistema

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion y esto lo a realizado en 3 oportumdades
que son las que el sistema le permite.

Cuando usted pulse el botén aceptar, autométicamente el sistema se cierra.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuanio desconocido, no
pueda ingresar al sistema.
e Es recomendable que usted cierre el sistema si va a salir y el tiempo
,j que se va a tardar en realizar una actividad es considerable.
NOTA Debido a que otras personas pueden utilizar el sistema sin la debida
autorizacion.
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4.3 Reiniciar con otro Mddulo.

Sistema Academico Integrado

Curso Nrvelatono

Examen de Ingreso x
Segundad

Fig. 4.4. Pantalla de (Cambio de Modulo

4
b= Esta pantalla le permite a usted poder reiniciar el sistema con otro
modulo, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en la pantalla una lista de
todos aquellos modulos que pertenecen al sistema y usted podra remniciar el
sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando esté autorizado para trabajar
con el modulo, seleccionelo y pulse el boton ACEPTAR.

Una vez pulsado el boton ACEPTAR se realizara automaticamente el proceso de
reinicializacion del sistema presentandole la pantalla de seleccion de carrera con
la que usted puede trabajar

Administtacion de Caneras Cortas

ELECCION DE LA CARRERA |

Disefio Grafico y Publicidad
Programacion de Sistemas
Analsis de Soporte de Micros

FOLITECHICA DEL LITORAL

Cudrus. basadn

A\

Aceptar Salur

Fig. 4.5. Pantalla de Eleccion de Carrera

Si usted no desea realizar el proceso de reinicializacion puede pulsar el boton
CANCELAR, cuando usted pulsa este boton el sistema sera cerrado
automaticamente.

"""" Usted podrd reiniciar el sistema con el mismo médulo que
- anteriormente estaba trabajando, si decide que no debio salir del
NOTA modulo con el que estaba trabajando.
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4.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:

Sistema Acadeémico Integrado

Error usted debe seleccionar el madulo con el
que desea reiniciar

Este mensaje usted lo visualiza cuando ha pulsado el boton ACEPTAR sin
haber seleccionado el modulo con el cual desea reinicializar.

'\_"__— Seleccione el modulo y pulse ACEPTAR. 1

Sistema Academico Integiado

0 Error usted no puede acceder a este sistema

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted no esta autorizado para trabajar con el
modulo que ha seleccionado.

‘/ 3 r
| Wy Pulse Aceptar, el sistema se cierra automdticamente.

4.4 Salir del Médulo.

Esta opcion le permitira salir del Modulo de Curso Nivelatorio
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Capitulo # 5

Procesos Especiales
e e T e e e TS e e e e e S e Ty e S e e e )|

S. Procesos Especiales
El menu Procesos Especiales consta de las siguientes opciones v cada una de ellas
seran explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en
el manejo de este menu.
MENU PROCESOS ESPECIALES
t Access - [Modulo de Examen de
______ Procesos Diario: B3 Organizacion de
Horarios.- Le permite
organizar los horarios en
Osganizaciin de Hossrios los cuales se tomara el
Toarsieiencis ds iloaneaciin Curso Nivelatorio.
5o : 5.4  Transferencia  de
5.1 Apertura Término.- Le permite la Informacio / »
_— .. rmacion.- Le¢ permite
apertura de un término para el Curso . 4 !
Nivelatorio transferir los datos
' ' personales de todos los
— . estudiantes que aprobaron
El término es el numero de veces en el que " e dapre
; ; 5 . el Curso Nivelatorio, de
se esta tomando un Curso Nivelatorio en : :
I esta forma quedara
' constancia de cuales son los
5.2 Cerrar Término.- Le permite cerrar Sstinstiinies qire peisiEe
S . . ala carrera
el término en el cual se tomo el Curso
Nivelatorio.
En este proceso los datos pasan a ser
historicos para consultas posteriores.
5.1 Apertura Término.

Curso Nivelaiorio E

Apertura de Término ]

Datos del término
Afo:
Término:

Fecha de Inicio: 07-Jun-98

i

4

Cancelar

]
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.-::' Esta pantalla le permite realizar la apertura de un término para el (‘urso
= Nwvelatorio, los datos que usted necesita ingresar o modificar son los
siguientes:

&
e Ano.- Este ano es el ano actual y aparece

automdticamente, usted puede modificarlo si se requiere.

e [érmino.- Este valor aparece automdticamente y es
calculado internamente por el sistema, este valor es el
numero de veces que se ha tomado un Curso Nivelatorio.

e [Fecha de Inicio.- Esta fecha es la fecha actual y aparece
automaticamente, usted puede modificarla si se requiere.

Para realizar el proceso de apertura usted unicamente necesita pulsar el boton
ABRIR vy si usted desea puede modificar los datos de la apertura segun se
requiera.

Al pulsar el boton ABRIR la pantalla se cierra automaticamente.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

S.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\:__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
en que el sistema emita Mensajes y ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Curso Nivelatorio

9 Alio no puede ser menor al actual

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un afio menor al actual, el afio
siempre debera ser el actual
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Pulse Aceprar e ingrese el afo actual, si
B_: vuelve a presentarse el mensaje, verifique
la fecha del sistema.

Curse Nivelatorio

° Afio y término vigente no se le realizd cierre

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la apertura de un nuevo
termino, y el proceso de cierre de término no se ha efectuado.

L= Pulse Aceptar y realice el proceso de
cierre de término.

El proceso de Cierre de término, es un proceso que deberd realizar
- siempre antes de Abrir un nuevo término.

("urso Nivelatorio .

o Error en afio, verifique el afio del sistema

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando el ultimo término abierto tiene un afio mavor al
que esta ingresando o se esta presentando en pantalla.

lé— Pulse Aceptar e ingrese el afio actual,
verifique el afio del sistema, puede ser que
el ano que tiene asignado la maquina
hava cambiado.
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Curso Nivelatorio .

i Fecha no puede ser menor a la fecha del
sistema

La fecha que usted ingreso es menor a la fecha actual, y esta no puede ser menor a
la fecha actual

.\_”:— Pulse Aceptar e ingrese una fecha mayor o
1gual a la fecha actual, verifique la fecha del
sistema.

- Cerrar Término.

Curse Nivelatorio

Cerrar Término F

Datos del término:
Afio: EZ
Témmino: 1
Fecha: [ 04Feb3

Cancelar

A
=4 03 , : ; "
l-: Esta opcion le permite a usted realizar el cierre de término en el cual se
tomo el Curso Nivelatorio, en este proceso los datos pasan a ser historicos
para consultas posteriores.

En esta pantalla se presentan los siguientes datos para el cierre:

® Ano.- Este anio, es en el cual se abrio el término para
tomar el Curso Nivelatorio.

o Término.- Este valor, es el numero de término en que se
tomo el Curso Nivelatorio.

o [echa.- Esta fecha, es en lu cual se tomo el (urso
Nivelatorio.
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Para realizar el proceso de cierre usted unicamente necesita pulsar el boton
CERRAR.

Al pulsar el boton CERRAR se presentara el siguiente mensaje:

Curso Nivelatorio -

Cuidado! Al cerrar el término se cerraran las
actividades relacionadas iDesea continuar?

si | [ WMo

Este mensaje le permite a usted poder decidir si realmente desea realizar el cierre
de término, si usted pulsa el boton NO, entonces la pantalla se cerrara
automaticamente, si usted pulsa el botén SI, entonces se presentara el siguiente
mensaje vy luego de pulsar el boton ACEPTAR la pantalla se cerrara
automaticamente.

Curso Nivelatorio

i El cierre de Término se realizd
satisfactoriamente

Aceptar

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
;.—.—.—.—;? Para este proceso de cierre existe una restriccion para que se pueda
e efectuar dicho proceso, esta restriccion es la siguiente:

Antes de realizar el cierre de término usted deberd primeramente
transferir a los estudiantes a los estudiantes aprobados a la carrera.

5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

L_/__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
en que el sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:
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Curse Nicelatorio

No se realizd el clerre del término actual, los
estudiantes no han sido transferidos.

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el cierre de término sin
haber realizado el proceso de transferencia de informacion

l:r Pulse Aceptar y realice primeramente el proceso de
transferencia de informacion.

oo Moavelatnie

Error el cierre de este afio y término va
9 so realizé

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el cierre de un afo y
término al cual se le realizo el proceso de cierre

Este mensaje le ayuda a usted a venficar si ya realizo o no el cierre de término,
con el cual tendra la certeza de que el proceso va lo realizo y libremente podra
abrir un nuevo término para el Curso Nivelatorio.

l;__— Pulse Aceptar y abra un nuevo término si se lo
requiere.
5.9 Organizacion de Horarios.

(ursoe Nivelatorio .

Organizacién de Horarios l

Maleria | Professs |  Apudante | Aula
|7 | Matematicas B YADIRAMORE  Crnshan Heman
| %
|
¢« | ')
!uevo !o%ln;l ﬁi@ Cancelas
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l.::_ Esta pantalla le permite a usted realizar la organizacion de horanos de

=~ aquellas matenas que fueron ingresadas para tomar el Curso Nivelatorio,

esta opcion de organizacion de horanos le permite a usted organizar
nuevos horarios o modificar horanos

Para realizar esto, usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla, ya sea NUEVO o MODIFICAR.

.  Si usted pulsa el boton NUEVO se le permite organizar por primera

vez los horarios de las matenas ingresadas para el Curso Nivelatorio,
los datos que se requiere para la organizacion son los siguientes:

o  Mareria.
o Profesor.
e Avudanre.
o Aula.

e  (Cupo.

o  Horario.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Curso Nivelatoriv

Organizacion de Hnrarios]

nm@l Profesor | Apudante | Aula

>

. I S1 usted pulsa el boton MODIFICAR, se visualizara en pantalla todos
las materias con sus respectivos horarios, en esta pantalla podra usted
modificar los datos referentes a la orgamzacion de los horarios

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:
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Curse Nivelaor i

Organizacion de Hurarios]

3 | Profesor | Apudante | Aula
YADIRA MORE Cnshian Hernan C-30

Cuando ingrese vy modifique los datos de la organizacion de horanos pulse el
boton GRABAR para que estos queden registrados dentro del sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.4 Transferencia de Informacion.

L studhantes Aprabado

Transferencia de Informacién I

Ahfo : E:]]

Termno: |3
- Nomiwes [ Cédule [ Matena [Calificacsd
i3 Mana Awdbadora 0916471543 Matemabc. 80
| __|Cantos Espnoza  Eveln Yannna 0916800394 M atemabc. 100
. |Romero Rosero Lorena Aosa 0125684743 Mateméabc. 100
|| Abad Attega Radl Vicente 0000000001 M atemdatic. 100
|__{CervantesVaca  Juan Caros 0000000002 Matematic. 100
| _{Jaa Lopez Juan Ignaco 0000000003 Matemanc. 100
| |Navaez Elizaide  Moreca Maria 0000000004 M atematic. 100
|| Pae=z Nuez Anana Valena 0000000006 Matemanc. 100

Vera Aiteaga Lucia Aldemsra 0000000007 M atemauc. 100
K KA S C D0
Bl x
]'_,m!m ' Cancela

-—_—

S
i (R . . ;
l\* Esta opcion le permite a usted transfenr los datos personales de los estudiantes
aprobados a la carrera

Este proceso de transferencia envia a los estudiantes al Modulo de Carreras
Cortas, con la finalidad de que se realicen los procesos de generacion de
matriculas al estudiante, quedando asi los estudiantes con su respectivo numero
de matricula y listos para registrarse en los modulos de la carrera
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Para realizar este proceso de transferencia usted debera pulsar el boton
TRANSFERIR, en el momento en que usted pulsa este boton el sistema se
encargara de transferir a todos los estudiantes que hayan aprobado todas las
materias que tiene la institucion como requisito de aprobacion a las Carreras
Cortas

De tal manera que si existe algun estudiante que no haya aprobado alguna de las
materias del requisito no sera transferido

Si la transferencia de informacion resultdo un éxito se presentara el siguiente
mensaje

Curse Nivelatorio -

\12 La Transferencia se realizd con normalidad

Aceptar

5.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\_f__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
en que el sistema emita Mensajes v ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este como son:

; Curso Nivelatorio [
|
1

No existen estudiantes para la transferencia
LEsta seguro de esto?

. Si No

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes aprobados ni siquiera en
una de las materias del Curso Nivelatorio
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--------
.......

= Pulse el boton NO y verifique por medio del Meni
Consultas y Reportes los estudiantes aprobados en el
Curso Nivelatorio. Si usted estd seguro de que ningin
estudiante aprobé el examen, entonces pulse el boton SI.

r

Recuerde, si usted pulsa el botén SI, no se podrd rectificar el proceso
de transferencia, porque en el momento que usted pulsa este boton,
en el sistema queda registrado que el proceso de transferencia ya se

NOTA realizo, y en el término y afio vigente no podm nuevamente realizar
este proceso de transferencia. B
Curso Nivelatorie

i Usted ya realizb la transferencia de estudiantes
para esta carrera, en el afio y término actual.

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar nuevamente el proceso de
transferencia y el sistema verifica que este proceso va fue realizado y no le
permitira realizarlo nuevamente.

Ademas de lo mencionado este mensaje le ayuda a usted a verificar si va realizo o
no el proceso de transferencia de informacion.

l;’:_ Pulse Aceptar y si se requiere puede usted en este
momento realizar el cierre de término.
Curse Nivelatorio

° Los estudiantes no fueron transferidos

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes que hayan aprobado todas
las materias del Curso Nivelatorio.

PROTCOM
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.\:—_— Pulse Aceptar y consulte los estudiantes aprobados

para verificar dicho mensaye.

En la pantalla de transferencia se presentan todos los estudiantes
aprobados en una o todas las materias del requisito de aprobacion,
de tal manera que esto no quiere decir, que estos estudiantes
debieron ser transferidos, porque puede, que ninguno haya
aprobado todas las materias del Curso Nivelatorio.

Recuerde que si el estudiante realizo anteriormente un Curso
Nivelatorio de la carrera y solo aprobo una de las materias, pues le
quedo pendiente el resto de materias las cuales deberd pasar para
ingresar a la carera, es por esto que no necesariamente en la
pantalla se presentan a los estudiantes que hayan aprobado todas las
materias, recuerde ademds que cuando usted realiza un cierre de
término estos datos quedardn como historia del estudiante, asi es
como el sistema puede identificar que el estudiante ya tomo ciertas
materias para el ingreso de la carrera.

PROTCOM
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Capitulo # 6
Procesos Diarios

6. Procesos Diarios

El ment Procesos Diarios consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
seran explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en
el manejo de este menu.

MENU PROCESOS

DIARIOS
6.2 Registro de Notas.- Le¢ permute
registrar las notas y asistencia de los
estudiantes en el Curso Nivelatorio.

de F xamen de Ingieso]

6.3 Recalificacion de Notas.- /¢
permite realizar la recalificacion de
nota solicitado por el estudiante.

permite realizar los cambios y
anulaciones de horarios respecto

Cuando existe este proceso de
recalificacion el sistema  se
encargarda de verificar si  este
estudiante debe ser transferido o no
a la carrera.

a los horarios en los cuales se ha

i

|

F

6.1 Cambios y Anulaciones.- /¢
registrado el estudiante. ‘
l

6.1 Cambios y Anulaciones.

6.1.1 Anulaciones.

Curso Nnelatorio = I

Anulaciones y Cambio de Hm]

Dabne-

T Ceédula: W Q

@ drulosionos Estudante: [Abad Arteca Rad Vicanie
T Cambiv de Huiaiv

Moteria: {Matemahca: D

Horario: |B7HAN-NAMAN

Frofesor: IMOREND YADIRA

N« [Regieuo ]t [de 1 P H]

] ER
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L_-' Esta opcion le permite a usted realizar el proceso de anulacion de
registro del estudiante en el Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de anulacion. primeramente seleccione la opcion de
anulaciones, haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como titulo Datos.

. Ingrese el nimero de cédula del estudiante 6 busque al estudiante
. usando el boton de busqueda. Cuando usted realiza este paso se
presentara en pantalla el nombre del estudiante y sus registros.

Los registros de los estudiantes se presentaran en una sub-pantalla o formulario.
en el cual se presentan los siguientes datos:

o Materia.
e Horario.
s Profesor.

En el formulario donde se encuentran estos datos pulse el boton de Avance de
Pdgina para que pueda visualizar mas registros del estudiante si estos existiesen.

Todas las materias en las cuales el estudiante se registro seran anuladas. estos
registros son anulados. debido a los reglamentos de la institucion.

Recuerde que el estudiante no puede tomar el Curso Nivelatorio solo de una de las
materias, sino de todas las materias que conforman el curso para el ingreso a la
carrera. Salvo el caso que el estudiante tenga ya aprobado unas de las materias.
este podra realizar el curso de las materias faltantes y no de todas.

Para ejecutar este proceso de anulacion pulse el boton GRABAR.
Al pulsar este boton se presentara un mensaje de verificacion de ejecucion del

proceso para que usted pueda estar seguro que desea realizar la anulacion de
registros del estudiante que selecciono.

Curse Nivelatorio

9 Los registros del estudiante serén anulados,
: iDesea Continuar?

Si usted desea realizar la anulacion de los registros del estudiante. entonces pulse
el boton SI. caso contrario pulse el boton NO.
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Cuando pulse el boton SI el sistema empezara a realizar la anulacion de los
registros y luego de terminar el proceso se presentara el siguiente mensaje:

Cursoe Nivelatorio -

\E) Anulacién se realizbd normalmente

6.1.2 Cambios.

Anulaciones y Cambio de Hnrarinl
Datos: Cédula: [oooooooooT [:;:]

Estudiante: [Abad Artega Radl Viconte

e Cambio de Horario ]
[Matematcas Basica E
Horano:
0!
Horano:  [07HBB-0SHOD m[ﬂ
Profesor: o —
[MORENO YADIRA E]

=3
Lf Esta opcion le permite a usted realizar el proceso de Cambio de
Horaros del registro del estudiante en el Curso Nivelatono

Para realizar este proceso de cambio, primeramente seleccione la opcion de
Cambio de Horario, haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como titulo
Datos.

. - Ingrese el numero de cédula del estudiante 0 busque al estudiante
ﬂ usando el boton de busqueda. Cuando usted realiza este paso se
presentara en pantalla el nombre del estudiante.

Una vez que usted haya ingresado el numero de cédula del estudiante o lo haya
seleccionado, seleccione la Materia en la cual el estudiante desea cambiar de
horario.
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Al seleccionar el cuadro combinado Materia que se encuentra en el lado 1zquierdo
de la pantalla se presentaran los siguientes datos:

o  Horario.
o [Profesor

Estos datos corresponden al registro del estudiante. es decir que el estudiante se
registro en esta materia, horario y profesor.

Para realizar el cambio. usted debe seleccionar el nuevo horario v profesor, estos
datos lo encuentra en la parte derecha de la pantalla y tiene como titulo Cambio
de Horario

Despues de haber realizado la seleccion del nuevo horario vy profesor pulse el
boton GRABAR para que el cambio se realice, cuando usted pulse este boton se
presentara el siguiente mensaje de venificacion de ejecucion del proceso para que
usted pueda estar seguro de que desea realizar el cambio de horario de registros
del estudiante que selecciono.

Curse Nivelatorio .

? Se realizara el cambio de horario al estudiante,
¢Desea Continuar?

S {Eo]

Si usted desea realizar el cambio de horario del registro del estudiante, entonces
pulse el boton SI, caso contrano pulse el boton NO.

Cuando pulse el boton SI el sistema empezara a realizar el cambio de horario del
registro del estudiante y luego de terminar el proceso se presentara el siguiente
mensaje:

Curso Nivelatorio .

\14) Cambio se realizé normalmente

Aceptar
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6.1.2.1 Buscar a un estudiante utilizando el boton de busqueda.

Busqueda pm Apelhdo

Abad Artega Raul Vicente

Cantos E spinoza E velyn Y annina
Cervantes Vaca Juan Carlos

Jara Lopez Juan [gnacio

Narvéez Ebzalde Morica Maria

Paez Nufiez Anana \Valena

Rodnguez Mendoza Maria Auxladora
Romero Rosero Lorena Rosa

Vera Arteaga Lucia Aldermwra

L::' Esta pantalla le permite a usted realizar la busqueda de un estudiante por
= apelhdo, usted puede utilizar para la busqueda todos los comodines que
usa cuando realiza una busqueda en DOS.

Ejemplo

>  Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del estudiante que

ﬁ esee buscar, luego pulse la tecla ENTER para que se ejecute la
busqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentara en pantalla todos los estudiantes que
tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podra seleccionar al
estudiante que esta buscando.

Busqueda por Apellido [ |

Cantos Espinoza E velyn Yannna

3 Aceptas ! Cancelar

“

PROTCOM Capitulo:6- Pagina: 5 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Curso Nivelatorio

La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:
e Haciendo doble click en el estudiante.

e Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton

ACEPTAR.

eererer Recuerde que si usted ingresa un * este le permitird visualizar todos

' los estudiantes que existen, si usted ingresa la primera letra del

apcllido se presentardn todos los apellidos que ¢mpt¢cen con dicha
W;“ﬁh . g

6.1.3  Casos que se pueden presentar en este proceso.

.:__- Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
= que el sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Curso Nivelatorio

No ingresd nimero de cédula, el proceso no se

realizaré.

Este mensaje se presenta cuando no ingresa el numero de cédula y pulsa el boton
GRABAR.

IL:_‘ Pulse Aceptar e ingrese el numero de cédula del
estudiante.

Curse Nivelatorio E

Q El estudiante no tiene registros, el proceso no
se realizara.

PROTCOM Capitulo:6 - Pagina: 6 ESPOL
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la anulacion o cambio de
horario a un estudiante que no se ha registrado.

';::_' Pulse Aceptar y vuelva a intentar el proceso con el
= siguiente estudiante que desee ‘anular o realizar un
cambio de horario. ¢

Curso Nivelateria

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de cédula que no existe.

l:-_ Pulse Aceptar e ingrese un mimero de cédula que
exista. AR
Curso Nivelatorio

No ha seleccionado el cuadro de texto
‘'materia’, El proceso no se realizara.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia en la cual el
estudiante desea realizar el cambio de horario y pulso el boton GRABAR.

l\i—_ Pulse Aceptar seleccione la materia en la que se
registro el estudiante.

Curso Nivelatorio

No ha seleccionado el cuadro de texto "Horario
a cambiarse', El proceso no se realizara.

PROTCOM Capitulo:6 - Pagina: 7 ESPOL
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6.2

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario nuevo que el

estudiante desea realizar el cambio y pulso el boton GRABAR

-

[ W Pulse Aceptar y seleccione el nuevo horario que

desea cambiarse el estudiante.

Cursoe Nivelarorio

No ha seleccionade el cuadre de texto "Profesor

a cambiarse', El proceso no se realizara.

el Curso Nivelatono en el horano a cambiarse

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor que tomara

| W Pulse Aceptar y seleccione al profesor que tomard

el Curso Nrivelatorio en este horario.,

Registro de Notas.

Curso Nivelatorio ||

Registro de notas |

Materia [Matematicas Basica =]

Hoao  [07HOG-09HDO 2]

Profesor  [MORENO YADIRA (2]

Cédula | Nombves | Apeldos | Promedio| A_i;nl-l-;l -]
_L 0316471543 Maria Auxliadora Rodnguez Mendoza 50
|| 0916800334 Evelyn Yanrina Cantos Espinoza 100 >
|| 0125684749 Lorena Rosa  Romero Rosero 20 r
|| 0000000002 Juan Carlos Cervantes Vaca 80 ~
| | 0000000004 Monica Maria  Narvaez Elizaide 60 ~
UL R .

——

'\_(? Esta pantalla le permite a usted ingresar las notas de los estudiantes que

hicieron el Curso Nivelatorio

PROTCOM Capitulo:6- Pdagina: 8
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Para realizar este proceso de registro de notas, usted debera pulsar el boton
REGISTRAR, en este momento se activaran los cuadros combinados para que
usted pueda seleccionar la Materia, Horario y Profesor en que los estudiantes se

registraron

Luego que usted seleccione estos datos aparecera en el cuadro de Selecciéon
Multi-Columnas o Formulario todos los estudiantes que se registraron en la
materia, horano y profesor seleccionados.

Los datos que apareceran en este formulario son:

Cédula.
Nombres.
Apellidos.
Nota 1.

Nota 2.
Examen Final.
Aprobado.

Estos datos estan clasificados de la siguiente manera:

e Dato a Ingresar.

i——

Nivelatorio a la carrera.

ﬂ Usted podra ingresar una calificacion del estudiante en el Curso

s Datos no modificables.

o Cédula.
*  Nombres.
e Apellidos.

e Aprobado (Esta casilla de verificacion se actualiza automdticamente de
acuerdo al promedio del estudiante, si la casilla no consta de un visto
entonces, el estudiante a reprobado el examen).

Curso Nivelatorio

Registro de notasJ
Materia [Matemancas Basica E]
Hoano  [07HO0-0HO0 2]
Profesor  [MOREND YADIRA E]

Cédua | Nombies | _Apelkdos [Promedio] Aprobedo | =

| b | 09168471543 Mana Audiadora Rodnguez Mendoza 50 |

|| 0976800334 Evelyn Yanrwne Cantos Esproza

|| 0125684743 Lorena Rosa Aomerc Rosero
0000000002 Juan Carios Cervantes Vaca

(10000000004 Monica Maria  Narvae: Eizalde

(UL Anana Valena  Paez Nurez

KON

EosNE
SRR

‘;ﬂwgm

H X

PROTCOM
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"""" Recuerde que el promedio para aprobar el Curso Nivelatorio es
- mayor o igual a 60 y menor o igual a 100.

NOTA

Cuando usted termine de ingresar las notas a todos los estudiantes, pulse el boton
GRABAR para que sus datos queden registrados dentro del sistema

Al pulsar usted este boton se presentara la pantalla de la siguiente manera:

Curse Nivelatorio
Registro de nutasJ
l O
l O
I [
| Cédula | Nomiwes | Apelbdos [Promedio| Apiobado | |
Registrar

Si usted desea registrar las notas de los estudiantes que consten en otro horario y
profesor, entonces vuelva a pulsar el boton REGISTRAR.

Registro de notas ‘

atena |Matematicas Basica E'

M
Hoano  [0SHOO-11HOO [ 2]
Br

ofesor  [Anl Espnoza Santos Jacinto Otto B

—

Cédula | Nombies | Apelidos | Promedio] Apiobado |
# | 0000000007 RaulVicente  Abad Attega 104 r

X

Cancelar

{ﬂga ! @r

Pulse el boton CANCELAR. para salir de esta pantalla
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6.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

._;f_ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
en que el sistema emita Mensajes v ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este como son:

Microsoft Access ||

! Debe Ingresar una Calificacion que esté dentro
del Rango

Aceptar | | Ayuda |

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa una nota al estudiante fuera del
rango establecido

.\_/_:— Pulse Aceptar e ingrese una nota >~ 60y 100.
6.3 Recalificacion de Notas.

Recalificacion I

Cédula 0316471543 [...]
Estudiante: |Rodnguez Mendoza Mana Auxikiadora
Materia: |Matematicas Basica E]

Calificacson [ 50|

Ay EA

S—

.\_/_ Esta pantalla le permite a usted realizar la recalificacion de un estudiante

= aun despues de haber realizado el cierre de término
Recuerde que si el estudiante cumple con el promedio de aprobacion a la

carrera, este sera transferido al Modulo de carreras Cortas, perteneciendo asi a la
Carrera Corta
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> Ingrese en el cuadro de texto (‘édula el numero de cédula del

ﬂ estudiante, puede también buscar al estudiante por su apellido
seleccionarlo.

Luego de haber realizado este paso, pulse el boton REGISTRAR, para que pueda
seleccionar la matena en la cual se efectuara la recalificacion.

Cuando usted seleccione la matena, el sistema se encargara de verificar si el
estudiante tiene registro en esta, si no encuentra registro del estudiante en esta
materia, el sistema presentara el siguiente mensaje:

L=

Curse Nivelaterio

-
\11) El estudiante no tiene registros

Pulse Aceptar y verifique que el estudiante que
seleccion6 es al que se desea realizar la
recalificacion,

Si el estudiante s1 tiene registro en la matena seleccionada, se presentara la
calificacion que tiene actualmente.

de texto calificacion.

Modifique la calificacion del estudiante que se encuentra en el cuadro
&

Después de que usted haya modificado la calificacion del estudiante,
pulse el boton GRABAR, y asi quedara registrado en el sistema el
proceso de recalificacion

Cuando usted pulse este boton se presentara el siguiente mensaje:

Curso Nivelatorio

£y

Espere un momento, se intentara transferir al
estudiante a Carreras Cortas

"PROTCOM
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Este mensaje le informa a usted que se iniciara un proceso de transferencia del
estudiante a la Carrera. Este proceso se encargara de verificar la calificacion del
estudiante, dependiendo de esto el sistema decidira si debe ser transfendo o no, si
la calificacion del estudiante es aprobada por el sistema para la transferencia, el
proceso se realizara y como resultado de esto le presentara el siguiente mensaje:

Curse Nivelaterio

i El estudiante fue transferido a carreras cortas
satistactoriamente.

Aceptar

Caso contrario se presentara el siguiente mensaje:

El estudiante no fue transferido a carreras
cortas. :

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
6.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

'\_/_ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones

en que el sistema emita Mensajes v ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Uurse Mivelawnio

El estudiante no tiene nota en la materia
seleccionada, no se realizara el proceso

prssr——

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un valor nulo en la calificacion del
estudiante
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L= Pulse Aceptar e ingrese la calificacion del
estudiante.

Curso Nelatorio

9 El estudiante ya fue transferido.

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted realiza una recalificacion, a un estudiante
que va se le habia realizado el proceso de recalificacion, entonces el sistema
verifica si esto sucedio y no transfiere nuevamente al estudiante.

k;— Pulse Aceptar y consulte si el estudiante existe en la
carrera, esto lo podra hacer en el Modulo de carreras
cortas, a través del menu Consultas/Reportes, opcion
estudiantes por promocion, también pude consuliar
en la opcién de carnets del menu Estudiantes.

Curse Nive lawonio

o Nimero de Cédula no ha sido ingresado

[Prms—

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR, sin haber
ingresado el numero de cédula del estudiante.

'_‘;;_-_- Pulse Aceptar e ingrese el numero de cédula del
estudiante.
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Capitulo # 7

Consultas y Regortes

7. Consultas y Reportes.

El menu de Consultas y Reportes consta de las siguientes opciones v cada una de
ellas seran explicadas detalladamente para que el usuano pueda desenvolverse
bien en el manejo de este menu.

MENU CONSULTAS Y

REPORTES
7.4 Listas de Profesores.- [e
Mantensniento permite visualizar en pantalla la

Datos de E studsante lista de profesores que han tomado

Ustas de Alumnos Aprobados... el Curso Nivelatorio y que tomaran

Listas de Alumnos Reprobados... el Curso Nivelatorio, ademas le

Listas de Profesores. permite imprinur este listado.

Actas de Notas Para Profesores. .

Estudiantes Aprobados/Reprobados... 7.5 Acta de Notas para
Profesores.- e permite visualizar
en pantalla e imprimir, el acta de

7.1 Datos de Estudiantes.- /e notas para profesores, de esta
permite  consultar  los  datos manera los profesores podran
personales del estudiante. entregar al coordinador de la
carrera las notas que obtuvieron
Tt Listas de Alumnos los  estudiantes en el Curso
Aprobados.- Le permite consultar Nwvelatorio.
e imprimir la lista de alumnos
aprobados en el Curso Nivelatorio 7.6 Lista de Alumnos Aprobados
de la carrera corta. y Reprobados.- Le  permute
Lste histado es siempre del ano y consultar ¢ imprimir la lista de
término actual. alumnos aprobados o reprobados
en un determinado ano y término
7.3 Lista de Alumnos que usted ingreso, ademds le
Reprobados.- Le permite consultar permite consultar estos datos por
e imprimir la lista de alumnos la fecha de micio del Curso
reprobados en el Curso Nivelatorio Nivelatorio,

de la carrera corta.
Este listado es siempre del ano y
termino actual
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FS | Datos de estudiantes.
Moculo de |t xamen de Ingreso .
DATOS PERSONALES
Chmin  [ammmemi ECm  Bobam (2]
Momires  [Radl Viens Digeceid 3 o
Avolidos  [Bed Arwea Temose  pessss
FedeMac: |  12Ba74 Somoe Minsculine (=]
MscionaRosc [FCUATUMIANG Cuddad [Comrapud
TD.Sengre: &+ romnas:  [Ceayes
DATOS DEL TRABAJO
Nombre de i Emp. [axna Dwgccion faxan
Cargo [man Teléfono joseoss x
Lancelar
L:- Esta opcion le permite a usted consultar los datos personales v datos del

trabajo del estudiante.

Para realizar este proceso de consulta, usted pude realizar cualquiera de estas dos
formas:

Ingrese en el cuadro de texto Cédula
el namero de cédula del estudiante del
cual desea consultar sus datos

personales.

's

L= Haga click en el boton de busqueda y
seleccione al estudiante del cual desea
consultar sus datos personales.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla

seeseeey Este proceso es exclusivamente de consulta, usted no podrd
_ f modificar ningun dato del estudiante.
Si se requiere modificar algun dato del estudiante, usted deberd
comunicarle al usuario informante para que el se encargue de
modificar o actualizar los datos del estudiante.
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Tl Listas de Asistencias

Impomu Listas de Asistencias

Listas de Asistencias ]

Afo : Término: [! Dia Inicial =
Matena: ﬁdateméticas Basica E! [D):: g; :’ M —
Horario:  [T8n00200C [ 2] Dia03 | 5 v 1
Profesor: [&ni. Rodriguez Peliza Miram Ale [E g:: g; -~y
Dia 06 9 M v
IR
Impnmir | | Cancelar

l.:r Esta pantalla le permite a usted generar la lista de asistencias de

- estudiantes en el afio y término actual, para realizar este proceso usted

debe seleccionar la Matena, horano y Profesor en los cuales los
estudiantes se registraron.

Los datos que se presentan en este reporte son

1[ Encabezado:

e Informacion acerca de la Institucion. ..........
e Fecha y Horaactulll ......cuammmmmsumas
Titulo del reporte ...
Carrera. ...
Materia. ...
Horario. . i

PTOICROL . voisins s s s i ;
Fecha. .. ... ...
Aula

11 Detalle:

e Numero Secuencial. ... ...
e LEstudiantes. ...
L T U

l[ Pie del Reporte:

e Firma del Instructor ... ... ...
e Firma del Coordinador.. ... .
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Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

L3 @0]4] e[ ] 1G] _:J

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Pregrama de Tecnelogia en Computacién
Protcom - Espol

X Ene 97 o

L -1 Fa T 151 Pireccion @ Malscos y Loja
0514M Telefomo  588361-53377-536372-530565 Fam s3eezy
Listas de Asistencias Para Profesores
Courara:  Secretanads Epcutws! A ustewcis Eecetve Harwio: 1Skl 20080 Feche:
Materie M stemiticas Dascas Profescr: Anl Redrigues P@l’r— Abe
EEREREEEEREEES TTTT1T 71T L
| [ |
. . ESTUDIANTE | 1] \ -
| l | ! Il -
DR OHEOEANrENENOEEDERD
| BRI DNERIEECEREBERETDREER
lesprozasamosJacwroote | T [T T T T TTTTTITI]T 0
2 [Rodgriguez Pelizc Miram Akx: | | | I 1 |-
3 | Rgovira Tettamant!s Maria Serena T | | | | ]_
| FIRMA DE | NS TRUCTOR COORD M ADOR I
L) CH= I O 1 [
Leto

En esta opcion se le presenta la Pantalla de Dialogo [mprimir, esta pantalla es
similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y
usted podra realizar todas las acciones que usted necesite, para que su reporte
tenga la mejor presentacion.

Impresora:  Impresora predetermanada (Canon _
BJC-240 en LPT1 | e
Rango de mpreson Cancela
ek
-
® Pagmas
Desde |1 Hasta: 1|
Cakided de jmpresion: | 360 dpi ] copiaz [1
™ Imprimic en un archivo r

Si usted desea cambiar la configuracion de la impresion de su reporte entonces

pulse el boton CONFIGURAR, cuando usted pulse este boton se presentara la
siguiente pantalla:
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L onligur.y mepye won

Impresora
(® impresora predetermmnada
[actuaimante Canon BJC-240 en LPT1:)

1
i

" Impresora egpecifica: Dpgiones ..

[Cm BJC-240 en LPT1: ;I Mss >> I

Onentacion Papel
@ @ Drientacién vertical  Tamaho: |[XTETRUSIHET ~]
=

" Dpentacién horizontal Drigen: |Auto Feeder 21 T Eauesste s

M &rgenes

|lzguserdo: |l,504 cm  Deracho: ]0504 cm Syperior: |1.00 cm Inferior: |1,un cm

Como usted se puede dar cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la
impresora, seleccionar el tamafo de la pagina, v modificar los margenes
[zquierdo, Derecho, Supenor e Inferior.

sererer El tama#io de la pdgina siempre deberd ser A4, si usted elige otro
& tamafio su reporte no quedard con una buena presentacion, debido
NOTA 9que los reportes fueron disefiados con el tamaho A4.

S1 usted modifico algin parametro de la pantalla anterior se presentara el
siguiente mensaje, al seleccionar la opcion Salir del menu Archivo

Miciosolt Access

\?) ¢Guardar cambios en Informe 'InfoAsistenciasCurso'?

ﬁi l No Cancelar Ayuyda

Si desea que la nueva configuracion quede registrada pulse el botén Si.
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7.3 Listas de Alumnos Aprobados.

Curso Nivelatorio -

Estudiantes Aprobados I

Datos :

Afio : |1 938 T érmino: B

Materia.  |Matematicas Basica E‘

Horario: IU?HDD-USHDE

Profesor.  [MOREND YADIRA (2]

s | Nombies | Cédula | Promedia

'__I_ EveynYannna (0916800334 10
___{Cervantes Vaca  Juan Carlos 0000000002 8
| [Narvéez Ehzalde  Morsca Maria 0000000004 B
|| Péez Nufez Anana Valena 0000000006 10

[M] 4 [Regstio[1 de 4 o] < |
Z || X

I Imprimar j Cancelar

hd

aprobados en el afio v término actual, para realizar este proceso usted
debe seleccionar la Materia, Horario v Profesor en los cuales los
estudiantes se registraron.

@ Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes

Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el Curso
Nivelatorio.

Los datos que se presentan en este formulario son:
o  Apellidos.
s  Nombres.
o (édula.

e Promedio

Los datos que se presentan en este reporte son:

ir Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion. ...
Fechay Horaactual ... .
Titulo del reporte

Carrera ..
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ANO ¥ TEMING. .oiviviiivsmmnimssamy

| (o g 1 T ——

Horano. ...

Profesor. ...

i Dezralle:

e Numero Secuencial .

¢ Apellidos v Nombres I —
o Cedila.. .cnnnnuranmnmin e e
e (alificacion ... O SR

{Ee del Reporte:

e Numero de Estudiantes...............................

Pie de Pagina:

NOmero a8 PRI ...

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

B Micicsoll Access  [Inferme  ntol studiartesAprobadost xaMen)

Eseuela Saperior Foliteeniea del _LSitoral

Programa de Tecnologia en Computacién
Pro:cormr. - Espol

=C © # escese27e0001 Biraovisa : Malocos y Loja
Teléfomo & 538361-330377-538372-530%65  Fa . 530029

Estudiantes Aprobados Curso Nivelatoric

Carrera: Secretanado Eecutivolasistente Eecutiva
Aoy Tenmine 1998 3
Matena: M atem drcas Basca
Horero: 07HO0-09H00
Profesor: NORENO YADR A
pal Apdiidos y NorTbres Céahde Calificacitn
11 afa< F qninmm Fusiyn samen o ARNNa4 1nn
2 enantes \*Eu.).mCul‘Ds o DOOONO0002 - 80
ANarmeT Firmicde Norers Man s NONMmNOm4 AN
db car Mifes Auaa - Porrraone N =
W[4 [Pamall VA ] | [
Nueve ausia el tamafo o cerra la ventana | NUM

k:? Esta pantalla le permite a usted visualizar el listado, en la forma que sera
= 1mpreso, usted podra visuahizarlo totalmente haciendo chck dentro de la
pantalla. Ejemplo
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& Miciosolt Acce [intorme Intol studantesAprobadost xaMen]

[ OFLY Coot tgria P o ML el e
‘ L e I -

H[¢[Pogral’ P[]
Preseriacon Formuao ' NUM

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Aprobados.

7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\;’__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
en que el sistema emita Mensajes v ademas no le permitira continuar
con la realizaci0n de sus tareas dentro del sistema

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este como son:

Curse Nivelatorio

i No existen datos para la impresion, el reporte
no sera impreso

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR vy no existen
datos para la impresion del listado

PROTCOM
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L:__— Pulse Aceptar y seleccione otro horario, puede que
en este si existan datos para la impresion, st no es
asi quiere decir que no existen estudianies
aprobados en la seleccion escogida.

Curso Nivelatorio -

1 No ha seleccionado el cuadro de texto
‘'materia’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado la matena.

l:_ Pulse Aceptar y seleccione la materia en el cual los
= estudiantes rindieron el Curso Nivelatorio.
Curse Nivelarorio . I

i No ha seleccionado el cuadro de texto *horarie’,
El reporte no seré impreso

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR v no ha
seleccionado el horario.

| W5y Pulse Aceptar y seleccione el horario en el cual los
estudiantes rindieron el Curso Nivelatorio.

Curse Nivelatorio [ |

1) No ha seleccionado el cuadro de texto
=~ 'profesor’, El reporte no sera impreso

":f\cepll:r_‘-
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Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR v no ha
seleccionado el profesor.

| Wy Pulse Aceptar y seleccione al profesor que se
encargo de tomar el Curso Nivelatorio.

7.4 Lista de Estudiantes Reprobados.

Curse NNitelator jo

Estudiantes Reprobados t
Datos para el reporte

Ao E=2] T érmino: (:'

Materia:  [Matemanicas Basca (2]
Hotario:  [O7HOC-0SHO0 [ ¢ |
Protesor-  [MOREND VADIRA (2]
Apefados | Nomiwe: | Cécdula | Promedso
| [ Vera Antsaga Luca Aldemaa 0000000007 50
|
!
H] 4]Requto 1 Jde 1
Concelar

reprobados en el aflo y término actual, para realizar este proceso usted
debe seleccionar la Materia, Horario y Profesor en los cuales los
estudiantes se registraron.

@ Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes

Al seleccionar estos datos se presentaran en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que reprobaron el Curso
Nivelatorio.

LLos datos que se presentan en este formularnio son:

o Apellidos.
o Nombres.
o (‘édula.
e Notal
o Nota?

Fxamen Final

PROTCOM Capitulo:7- Pdgina: 10 ESPOL
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Los datos que se presentan en este reporte son

Encabezado:

L ] L ] ® @
bt o |
I
o
g
fa¥]

-
o
o
=
[++]
f+]
o
Q
=
»,

AE Y FEPBII ... oo asises
o Materia .. ..o smsiu s T

LDelalle:

Numero Secuencial ...
Apellidos'y Nombres ... e
Ceaiila..... ..o cn s s s

Calificacion ...

i Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes.............................

Pie De Pdgina:

LT T S

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

PROTCOM Capitulo:7- Pdgina: 11 ESPOL
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MM Miciosolt Access  (Infume Infol studrant esHeprobado | xaMen|]
i Archwvo - |GI_XJ
-~

Csenela Superior Jlolitéenien del Sitoral
Programa de Tecnologia en Computacién _

Protcom - Espol

B R N Ll Pall ]l FHraccion @ Nalscom y Loja
Telefomo - 53361-530377-530372-530565 Fam 538929

Estuchantes Reprobados Curso Nivelatorio

Carrera Secretariado Eecutwo\Asistente Eecutivo
Aoy Tamine 1988 3

Materia: Matem dicas Bascs

Horario: 07H00-09400

Profesar: MORENC YADRA

[ 1]vera Arteaga Luoa Adem rs

N(mero de E sudlentes: 1

-

[~

Na|  Apeidos y Norrbres Céia | Colficaddn |
_ )
l

M[([Psgne[i — TeM[ <]
Presentacdn Comuanc | NUM

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Reprobados.

7.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l;__ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones
= en que el sistema emita Mensajes v ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del sistema

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este v son:

Cwrsoe Nivelatorie

S Ne existen datos para la impresion, el reporte
no sera impreso

Accptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR vy no existen
datos para la impresion del hstado

PROTCOM Capitulo: 7- Pigina: 12 ESPOL
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[ Wy Pulse Aceptar y seleccione otro horario, puede que
en este s1 existan datos para la impresion, st no es
asi quiere decir que no existen estudiantes
aprobados en la seleccion deseada.

Curso Nivelatorio n

i No ha seleccionado el cuadro de texio
‘materia’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR v no ha
seleccionado la matena.

'_\_/__— Pulse Aceptar y seleccione la materia en la cual los
estudiantes rindieron el Curso Nivelatorio.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR v no ha
seleccionado el horaro.

L= Pulse Aceptar y seleccione el horario en el cual los
estudiantes rindieron el Curso Nivelatorio.

Curse Nivelatorio [ ]

i No ha seleccionado el cuadro de texto
‘profesor’, El reporte no serd impreso

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR v no ha
seleccionado el profesor

L= Pulse Aceptar y seleccione al profesor que se
encargo de tomar el Curso Nivelatorio.

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 13 ESPOL
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15 Acta de Notas para Profesores.

Curso Nivelatorio

Actas de Notas para Profesorasl

_Datos paraelieposte

Afio : Fﬁ—
Témino: [3

| Materia: Walematicas Basica [:ﬂ
Horario: [07H00-03H0 [ 2]
Profesor:  [MORENO YADIRA (2]

¢ 9 Esta opcion le permite a usted imprimir las Actas de Notas para
l_: Profesores. v asi usted puede obtener las notas de los estudiantes que
rindieron el Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de generacion de Actas de Notas. primeramente
seleccione la Materia, Horario, y Profesor en los cuales se les tomo el Curso
Nivelatorio a los estudiantes.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

® AROY Termino .....cccoovvimirvveeiveenrieereeeeieeens
® Materia ...oooooiii e
o HOrario ..o
o Profesor .

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 14 ESPOL
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| Detalle:

Numero Secuencial ..o
Apelhidos y Nombres ... ..
Cedula.............................

Cahficacion ...
ASISICNCIA. v mmsisvn s sty

Pie del Reporte: J

e Numero de Estudiantes.............................

| Pie De Pigina:

e NumerodePagina ...

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla

MM Micro:Hit Access - [Informe: IntoActasDebotasParaPioll xaMer]

Pregrama de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol
NEme-38 mC © W 1960007788801 Pireccion | Malecom y loja
161718 Teléfono : 530361-530377-538372-530665 Fax . 539029

Actas de Notas

Carrera: Secretariado Epcutivo\Asistente Epcutivo
Ahoy Términae 1998 3

Muteria: Matan dicas Désica

Herario: 07H03-09H00

Profesor: MORENQ YADIRA

Examen de Ingreso

Ma Apeihdos y Nombres Cédida | Colficacion80| Asistercra |
| 1 artos = soinozs Evehn Yamire Do16800754| |
Z[Cervantes Vaca Juan C aios [D00000C02 [
| ZNarvae: Eh zaide Morwca Mana [000000C 04 |
| 4P aez Nurez Ansna Valess [000000C08 | |

| s v— =R e e 1 1 k]

W[« Pagnalt TP « ;i Vo
Lsto | NUM

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Actas de Notas Para
Profesores
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7.6 Estudiantes Aprobados/Reprobados.

7.6.1  Estudiantes Aprobados.

(Curso Nivelatorio

Estudiantes Aprobados/Reprobados

Proceso
m
[ ('

Datos :

Ao .

Materia:  [Matematcas Basica E] ‘
Hotaro: [DTHUD-GSHDE}

Apsobador
Reprobados

|1938 T érmno: h Fecha |:

Profesor  [MOREND YADIRA [2]
e s
i3 Morxca Lorena 0124514512 100
| |CantosEspnoza  Evelyn Y annma 0916800394 70 T
| |Espmoza Santos  Jacinto Otto 1212121212 100
|| Rodnauez Mendoz. Mania Auxiadora 0516471543 100
|___|Romero Rosero Lorena Rosa 0125684743 60
Basadn Vele | neenzo Greano o
M 1]9393!10_.]] lde B )iHi

|

Cancelar

aprobados en el aflo y término que usted desee, para realizar este proceso

CD Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes

usted debe primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Titulo
Procesos la opcion de Aprobados, luego de esto debe ingresar los
siguientes datos:

PR

R gy

Afnio.- El ano en que se tomo el Curso
Nivelatorio.

Término - El numero de veces en que se ha
tomado el Curso Nivelatorio en el afo
ingresado.

Fechal - Fecha en que se tomo el Curso
Nivelatorio (Esto es opcional, basta con que
usted ingrese el afio v término).

Seleccione la Materia, Horario v Profesor en los cuales los estudiantes rindieron

el Curso Nivelatornio.

"PROTCOM
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Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el Curso
Nivelatorio.

Los datos que se presentan en este formulario son:

e Apellidos.

e  Nombres.

o (‘édula.

e Notal

e Nota?

e [xamen final

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion ...
Fecha y Hora setiml .......oconniansnniminmins
Titulodel reporte .. ... .
CaImeTa ... .

e o o ® o o o o @
>
=
=]
s
-
5.
=1
(=]

Detalle:

Numero Secuencial ... ...
Apellidos vy Nombres ... BT
) | —— RS TR L
CR TR O s s TR s

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes...............................

Pie De Pagina:

Numero de Pagina ... P

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
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Hrdoemes Intol  todhante Apuabil bt aguols)

'% Eseuela Saperior Iolitécnien del _/jitoral
. . Pro grama de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

o A R L Fal 150 Pireccios . Malecom y Loja
Tali s . 330341 -33ITT 330372390067  Fax S3eers

Estudiantes Aprobados Curso Mvelatorio

Carrera: Secretariado Eecutivo\Asistente Eecutivo
Ahoy T 1988 2

Wt ex Watan dhcas Basca

Horeric: 07 HOO-03H00

Profesor: MOREND YADRA

Foac ha Inkchx 04021 958

Mo = Apdiidos y Nombees Céckde | Calficackin
1 Wver er Merdoza Monca Lorerae D 24514512 100
21 artos Espnos Ewelyn Yarmea 1688007394 100
| 3R onguez Mendom Mae Acibadaa 916471543 T 100
| 4R omero Rosero Lorsrs Rosa 125604749 100
r ; ~ M 2451 4512 i ik
W[« [Pagnal 3 cl | [
Presertacin Fomudano | NUM

7.6.2 Estudiantes Reprobados.

Curso Nivelatorio

Estudiantes Aprebados/Reprobados J
{Proeow

C  Aprobados

fu Reprobados
Datos :
Afo : 987 Témmo: [I Fechal
Materna |Matemabcas Basica E] r—
Hoarnio ﬁﬂm@

Profesor  [MOREND YADIRA (2]
L | Nombres | Cédua ]PM]
b E velyn Yanine 0516800354

|
{
|
|

M| « [Regutra ]t Joe 7 > ]

EAER

Imprimir || Cancelar

reprobados en el afio v término que usted desee, para realizar este proceso

@ Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes
usted debe primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Titulo

"PROTCOM Capitulo:7- Pigina: 18 ESPOL
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Procesos la opcion de Reprobados. luego de esto debe ingresar los

siguientes datos:

D

i

Afio.- El ano en que se dicto el Curso
Nivelatorio.
Término.- El nimero de veces en que se ha
dictado el Curso Nivelatorio en el ano
ingresado.
Fechal - Fecha en que se dicté el Curso
Nivelatorio (Esto es opcional. basta con que
usted ingrese el afo v término).

Seleccione la Materia. Horario y Profesor en los cuales los estudiantes rindieron
el Curso Nivelatorio.

Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que

Nivelatorio.

Los datos que se presentan en este formulario son:

Apellidos.
Nombres.
Cédula.

Nota |

Nota 2
Examen Final

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
Fecha y Horg actual.... o
Titulo del reporte....osume s
-y T
Anoy Término.............coccoooeei,
Materia............oooveeiiieeiciiiee

aprobaron el Curso

PROTCOM
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[Demlle:

e Numero Secuencial ...

s Apellidos y Nombres........ouisissns

W CAABIE o s s s s

o (Calficacion.............................
I[Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes. ...
Pie De Pagina:

e Numerode Pagina...........................

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

dWMicros ot Accass - [Infoime InfoE studiant=sAprosHistol |

Csevela Saperior Politeeniea del itoral
Programa de Tecnologia en Computacion

Protcom - Espol

| - 1%am0zTe0001 Pirecciom © Malecon y Loja
Telefomo - 5M31-530377-530372-530565 Fax © 530029

Estudiantes Reprobados Curso Nivelatoric

Carrera Secrefariado Eecutivo\Asistente Eecutwo
Aoy Témmine 1997 1

Materia: Matem dicac Baaca

Horero: 07HO0-09H00

Profesor: MORENO YADR A

Facha e 16101997

Mo Apdidos y kormbres Cédsa | Calificecion

| 1Cartos % sonoz Evetyn Yamea D91680035¢ B

Numero de E studartes 1
W[«TPagnali ¥ W] «| ‘ i
Pieseriac on Fomulano l NUM

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Estudiantes
Aprobados/Reprobados.
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Capitulo # 8
Mantenimiento

8. Mantenimiento

El menu Mantenimiento consta de la siguiente opcion y sera explicada
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU MANTENIMIENTO

8.1 Materias.- Le permite
Ingresar o  Modificar  las
Materias en las cuales se
dictara el Curso Nivelatorio.

8.1 Horarios.- Le permite
Ingresar o  Modificar  los
horarios en los cuales se dictara
el Curso Nivelatorio.

8.1 Materias.

Mantenimiento de Materias

Mantenimiento de Materias |

Materia:
P |[Matematicas Basica

'x_/— Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de nuevas materias
modificar materias.

Para realizar esto. usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla. ya sea NUEVO O MODIFICAR.

PROTCOM Capitulo:8 - Pagina: 1 ESPOL
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5 Si usted desea ingresar una nueva materia entonces pulse el boton
% NUEVO, cuando usted haya pulsado este boton se presentara la

siguiente pantalla.

Mantenimiento de Matenas I

Mantenimiento de Materias

; iM atematicas Basica

En esta pantalla usted podra ingresar nuevas materias, pulse el boton
GRABAR para que queden ingresadas las materias en el sistema.

Si usted pulsa el boton MODIFICAR. se visualizara en pantalla todas
e las materias que usted ha ingresado. en esta pantalla podra usted
" modificar o eliminar las materias.

Mantenimiento de Materias

P |Matematicas Basica |

Cancelar

’ __! uevo

Para que usted pueda eliminar una materia seleccionelo haciendo click en el
cuadro de seleccion de registros y pulse la tecla SUPR. cuando usted pulse esta
tecla se presentara el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo:8 - Pagina: 2 ESPOL
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MicrosoftAccess K&
Acaba de eliminar 1 registro[s). Elija Aceptar

\?) para guardar sus cambios o Cancelar para
deshacer sus cambios.

Lmrhl Cancelar Ayuda

Pulse el boton ACEPTAR para que el horario sea eliminado. si no desea eliminar
el horario entonces pulse el boton CANCELAR.

-------- Se le recomienda que antes de eliminar'ina materia se asegure que

i en esta no existan registros de estudw,d existen estudiantes

ey registrados, la eliminacion de este ocasiona. 7 qlchMno pueda
consultar a los estudiantes registrados en la m
mmmwmmmm

mmmmmwmmawahomo
dlognmcudmmlkn algiin reporte impreso con este

horario.
8.2 Horarios.
Curso Nivelatorio

Mantenimiento de Horarios |

5 U?HDUDSH
|07H00 - 03H00
|09H00 - 11H00

#*

rabar Cancelar

'\:-___ Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de nuevos horarios y
modificar horarios.

Para realizar esto. usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla. ya sea NUEVO O MODIFICAR.

PROTCOM Capitulo:8 - Pagina: 3 ESPOL
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% Si usted pulsa el boton NUEVO esto le permite ingresar por primera
ﬁ vez los horarios de las materias ingresadas para el Curso Nivelatorio,
el unico dato que usted ingresa en esta pantalla es:

e Horario.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presenta de la siguiente manera:

Curso Nivelatorio

Mantenimiento de Horarios |

St usted pulsa el boton MODIFICAR, se visualizara en pantalla todos
c los horarios que usted ha ingresado, en esta pantalla podra usted
modificar los horarios o eliminarlos.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente
manera:

Curse Nive atorie ]

Mantenimiento de Horarios |

07H00-09H00
07HO0 - 09HOO0
0SHOO - 11H00

B LR X

Para que usted pueda eliminar un horano seleccionelo haciendo click en el cuadro
de seleccion de registros y pulse la tecla SUPR, cuando usted pulse esta tecla se
presentara el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo:8- Pdgina: 4 ESPOL
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Miciozoft Access

Acaba de eliminar 1 registros). Elija Aceptar
3) para guardar sus cambios o Cancelar para
deshacer sus cambios.

Aceptar Cancclar] ' Ayuda ]

Pulse el boton ACEPTAR para que el horario sea eliminado, si no desea eliminar
el horano entonces pulse el boton CANCELAR.

en este no existan registros de estudiantes, si existen estudiantes
registrados, la eliminacién de este ocasionard que usted no pueda
consultar a los estudiantes registrados en el horario eliminado, pero
aun no podrd ingresar las notas en este horario.

.-.-.-.-.-::-H Se le recomienda que antes de eliminar un horario se asegure que

Una solucion para esto seria que usted vuelva a ingresar el horario
si logra recordar cual era o tiene algin reporte impreso con este
horario.

Cuando ingrese y modifique los horarios, pulse el boton GRABAR para que estos
datos queden registrados dentro del sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM Capitulo:8- Pdgina: 5 ESPOL
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Ejecucion de Procesos por Condiciones

Apertura de Término.

Este proceso se ejecuta si usted realizo el Cierre de Término, si usted no realizo
este proceso entonces se presentara el siguiente mensaje:

| Curso Nivelatorio

| ° Ajie y términe vigemie ne se le realizé cierre

| ==1

Cierre de Término.

Este proceso se ejecuta si usted realizo el Transferencia de Informacion, si
usted no realizo este proceso entonces se presentara el siguiente mensaje:

| Curso Nivelatorio

No se realizé el cierre del términe actual, los
-estudiantes no han side transferides.

Ea Pulse Aceptar y realice el proceso de transferencia
de informacion, recuerde que este proceso envia a
los estudiantes aprobados en el Curso Nivelatorio al
modulo de Carreras Cortas.

Transferencia de Informacion.

El proceso de transferencia de informacion solo lo podra ejecutar una sola vez en
el ano y término actual. cuando usted selecciona ésta opcion el sistema verifica
primeramente si este proceso usted ya lo realizo para el aio y término actual. si es
asi se presentara el siguiente mensaje. impidiendo que usted vuelva a realizar el
proceso.

PROTCOM Capitulo:9- Pagina: 1 ESPOL
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Curse Nivelatorio

Usted ya realizé la transferencia de estudianies
para ésta carrera, en el afie y #frmime actual.

.J Pulse Aceprar vy si desea continue realizando otras
tareas dentro del modulo.

Estudiantes Aprobados, Estudiantes Reprobados, Actas de Notas para Profesores.

Todos estos proceso se ejecutaran unicamente si existe un afio y término actual, si
usted realizo el cierre de término actual, entonces el sistema no le permitira
realizar estos procesos y le presentara el siguiente mensaje:

Curso Nivelatorio

No existe ningin afie )i t#rmine Abderrio!!

Accptar

L= Pulse Aceptar y si usted desea continue realizando
otras tareas dentro del médulo.
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