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1. GENERALIDADES

1.1. TNTRODUCCTÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Bancos y Tesorería, además nos da ¡ndrcac¡ones de cómo funciona. Ayuda a
identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Bancos y Tesorería y
que conocimientos mín¡mos debe tener para lograr una compresión exitosa de
cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importanc¡a leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1,2, OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Bancos y Tesoreria acerca del funcionamiento del mismo y
comprende:

. Guía para utilizar la computadora.

. Como instalar y operar el S¡stema de Bancos y Tesorería.

. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de Bancos y Tesorería.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento
de la lnstitución en todas las áreas y en todos los niveles.

Tesorero, que es el encargado del área financiera y de proporcionar la
información referente a los bancos al Sistema de Bancos y Tesorería

Auxiliares, son los encargados de proporcionar la información al Sistema de
Bancos y Tesoreria mediante los movimientos que se rcalizan diariamente.

PR0I'( O.rf Capirulol-Páginal t:S POl. )

Contador, que es el encargado de revisar que todos los movimientos que se
realicen en el S¡stema de Bancos y Tesorería estén correctamente ingresados.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos m¡nimos que deben tener las Personas que operarán el
Sistema y deberán utilizar este manual son:

1.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

o5tUcap

Capitulo 1

Capítulo 2

Capitulo 3
Capitulo 4

Capítulo 6
Capitulo 7
Capitulo B

Capitulo 9
Capítulo 10
Capítulo 1 1

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Generalidades.
Explicación de la lntelace Gráfica

Características del Sistema de Bancos y Tesorería
Arranque del Sistema de Bancos y Tesoreria.

Operación

Iniciando la Operación del
Tesoreria.
Menú Archivo.
Menú Ver.
Menú Procesos.
Menú Mantenimiento.
Menú Consultas y Reportes.
Menú Sistema.

Sistema de Bancos y

Anexos

Reconoc¡miento de las Partes del Hardware.
Glosario de Términos.
Reportes Reales.

Generalidades

lnstalación

PROI ('0 V ('upirulo I - Ptigina 2 t_s P0l.

'l . Conocimientos básicos sobre el Repuesto.
2. Conocimientos básicos de lnformática Basada en Ambiente Windows.
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucc¡ones que
debe seguir el Usuar¡o paso a paso para ut¡l¡zar el Sistema de Bancos y
Tesorería. Además rncluye información que lo ayudará en el d¡ario uso de su
computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Bancos y Tesorer¡a, es importante
que entienda las convenciones tipográfica y los términos utilizados en el
mismo.

1.7.1 Convenc¡ones de Formatos de Texto.

Form ato Tipo de lnformación

Viñeta numérica 1 Numeración de procedrmientos paso a paso

egr¡ta Términos a resaltar por su importancia

Nombres de opciones que puede elegir el
Menor que - Mayor que < > Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o

teclado.

Carácter mayúscula
Caracteres minúscula

Carácter su brayado _

Gráfico del botón

+

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALr + letra subrayada o dando clic en la opción
del Menú o en el botón.

Nombres de teclas se inician con mayúsculas

Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

PR0t (-o.v Capirulol-Ptigina.| t_sPot.
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L7.2 Convenciones del Mouse

Térm ino

''Señalar"

''Hacer clic"

"Arrastrar"

1.7.3 Convenciones del Teclado

Teclas de método abreviado

Tecla
ENrER (ENTRAR-REroRNo)

Teclas direccionales
e. ),1, ü

Teclas de avance de página
lNrcro, FrN, Av. PÁG., RE.

PÁG.

Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemenlo que se desea señalar.

Presionar el botón principal del
(generalmente el botón izquierdo) y
inmediatamente.

MOUSE

soltarlo

Señalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

S ig n ificado

Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F'l para
mostrar la ayuda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en
el manual dice "Presione E¡¡reR".

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla

Significado

Tec la

PRo I-( 0 v ('apitulol-Ptigina4 LSPOI,
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Tecla Significado

Tecla Trs Tecla utilizada paru moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
Taa, se da el enfogue al primer control ubicado i

a la derecha, con Sarrr+TeB, se da el foco al
prrmer control de la iz uierda

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

SHIFT+TECLA es util¡zado para gue s€ rcfiys
la función que está graficada en la p¿¡1"
superior de Tecu, siempre que ésta cunpla
mínimo dos funciones.

Otras teclas

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de
Tesoreria, revise el Manual de Usuar¡o.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencia: Muestra informaciÓn que facilita la operación del Sistema

v
Nota Cont¡ene inlormación impoñante acerca del Slslema, /as cuales

deben ser revisadas por el Usuario.

\\

1.9. SOPORTE TECNICO

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea más
respecto, contáctese con el Departamento de Sistemas de
Ecuatoriana de Fútbol.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puef
contacto con la oficina del Programa de Tecnología en
(PROTCOM). Empresa Desarrolladora del Sistema.

. -11
rnth
la

PRO'r('O.rt ('upírulol-Ptiginu5
,0t.

.---------------

. Aur GR+TecLA, es util¡zado para quese
act¡ve la tercera función de TECLA.
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2. EXPL¡CACION DE LA INTERFACE GRAFICA.

2,1 INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá
encontrar tareas comunes en Contenido y en lndice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón lnic¡o Elgl y, a continuación en

nyrOa.0

csrñ'do 
| í,ü06 | Brlscr I

Hrg¿ c¡c al l.rr tcm. y dc¡prÉ¡ qr Mod¡a. T¡¡ü{n g¡¡do hcq cIc cn ot¿
lbhc, por epnplo, an h lÉtta ¡rd:e.

\¡¡ coorc

O Ep".,to, p,og,"*,
T rabqar con erchvos y carpatas

lmplm¡

lllfzd ú¡ rcd

Comrrcarse coñ ohos

Proleger su trabqo

Cürbar la coñfig{.{cÉñ de Windo¡ns

Q Canba cl aspccto dc WiñdotA§

Q Persaulizar Mr PC o el Expb¡dor dc WirÉors

UJ
AEega un prog¡em¿ d meni lnbo o al nrenú Progama

3 Mov€r la bara dc tders
j) Pasordiza la barr. dc lrcas o d mcñú lr¡cp

o
o
o
$
s
Ur

:l
)J

Cgra

Figúra 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Sugerencia:

Nota.

\--l

Para desplazarse dentro del ¡ndice de ayuda, escr¡ba las pr¡meras
letras dei,l térm¡no que desee buscar. Ét ¡nd¡ce está organizado
como en el ¡nd¡ce de un l¡bro. S¡ no encuenlra la entrada que
desea inténtelo con otra.

Temas de An¡dd AF¡da de tM¡rdorrs Eg

CaÉú h codi¡ucih de l¡ ba¡a de tqeas

PR0'r('o.v Capitulo 2 - Ptigina I f..tPot.
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Algunos temas de Ayuda conlienen texto vede subravado. Al hacet
cl¡c en el texto verde verá una definic¡ón del término.
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2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados íconos en su escritorio en la s¡guiente ilustración verá los más
importantes.

rcoNo OESCRIPCION

Haga doble clic en esle ícono para ver el conten¡do de sus PC
y administrar sus archivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles
en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos elim¡nados. Puede utilizarse para

lrecuperar arch¡vos eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
s¡rve para ejecutar el Sistema SIFEF, haciendo doble clic o
seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuración
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más.

EI
_tz!r,

!l
+9.o---=t
.,

ü

,'''y'--

;tr¡"hl

-----)

Tabla 2.1 iconos Principales del Escritorio de Windows

2.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

lllrnicio I O't .t a2 02 PtA

Fig.tra 2.2 Barra de Tareas

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecución.

PRO t('O V ( u?itulo 2 Púgina ) f-SPOI.
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2.2.2 lniciar el trabajo con el menú ¡nicio.

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a ut¡l¡zar Windows.

HACE ESTO

Presenta una Ista de programas que podr¿ in¡c¡ar

t*l 
Documentos

Presenta una lista de documentos que abrió previamente

ffi eonfiouración
Presenta una lista de la configuración del sistema que
podrá cambiar.

'fr 8,,"*
Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrónico.

@ nyqa.

E jecutar
lnic¡a un programa o abre una carpeta al escrib¡r un
comando en MS-DOS

Cierra o rein¡cia su PC

coNo

-.*.1 Prootamas

Sugerencia:
i 1.¡\2

,&, atu., ses!ón Mcr.

QS lp.s., 6l sistüloa.

lnrcra la Ayuda. Podrá ulilizar entonces el Contenido, el
lndice y otras fichas para saber como realizar una tarea en
Windows.

f abla 2.2 lnrc¡ar el Trabajo con el N4enú lnicio

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada,
es pos¡ble que encuentre elementos ad¡cionales en el menú.

nrI¡
sÉ

u:

\t

,L

'¡rtPR0t-( o.v ('upítulo 2 Página.i lifflot. cA
Ci, ¡r r t§
PEñill
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2.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecerá un botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su botón desaparecerá de la barra de tareas.

1

o

SrdE Áeú rr ¡Er, t-"& irer. r.É v{ts I -!ll-IjjÉE .¡D? 6d n... art-út¿Eo
-:.-.rt=It¡l=i=rFBO.

L¡bro 2,9 l.,qor €¡ r¡obc

Lndo v¿ quG 'óro. un P.ofr.fno o obrc eno v.rr
dFor.c..É !ñ bdÉr qu. .9r€ü{o o drdló vdlloño.
.o9o d,c í C b..o.t d.lo tíroño q!. d..-. A {
l€sopor6s¿ ,Je lo toro d.lor6r

2.ó.3 to b.r'odclad.

-¿ tr- q. ?
0 A+ddM. . .úC)e l 'i.4.A.=.=at

?jl. ¡ ¡'6 r¡1 :; (¡. l ct

-tu

llzracrqdi fi¡ú Psf,.

CIN'HA

f ", a.l '.j úr '; PY

Según la tarea que esté realizando, es pos¡ble que aparezcan otros
indicadores en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresión o una batería que
representa la energía de su PC portátil. En un extremo de la barra de tareas se
verá el reloj. Para ver o cambiar una conf¡guración no tendrá que hacer doble
clic en el relo1 o en cualqu¡era de los indicadores.

|{ r¡c¡o¡rrlEú r,É¡¡¿o4r¡¿ EE

) = I lr.r ,rl -

PRO t ( ()rl Ctpítulo2-PtigintI l-S POl.

¡

l=

h."-

Figura 2.3 Botones de la Barra de Tareas
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2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por var¡os elementos que fac¡litarán tareas
como abr¡r y ceÍaÍ un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
camb¡ar el tamaño de una ventana, etc.

éJfi Yr Oú Cdiri.d. ¡ttü¡ 5§

Tílulo de lo ventono Bono de Menú Principol

Minimizor - Moximizor - Ceror

IFE

Figura 2.4 Elementos Principales de una Ventana Wrndows

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,
este título lo tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Bancos y
Tesorería.

2.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Borro de Herromienlos

ISTE,,.A 
'NrEGRADO 

PARA LA
ACroN ECUAÍoRiANA DE FUÍBOL llefg/

PROt COv Capítulo 2 -Página 5 l:S POI.
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2.3.'l Título de la ventana.
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Reducir (minim¡zar) la ventana al tamaño de un botón de la barra
de tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

Volver al tamaño anter¡or de la ventana. Este botón aparecerá
cuando se maximize la ventana.

Cerrar la ventana y sal¡r del programa

Tabla 2.3 Cambiar el Tamaño de una Ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

Figura 2.5 Cambiar el Tamaño de una Ventana. Otra Forma

J

-El

IEJ

¡

Haga clic
en

Para hacer esto

Arctivo [.dbón yer lnscrta Ean¡o Atuda

¡lc¡lsl slBl J rlrlal I el

r . l . ' . 2 , r ' 3 . r . ,1 .'.5.'.6,'.7 '.8

Par obtener A¡uda, gesnna Fl NUI,l

liu I rlrTrmes New Boman

EEIE§ Dcunrerlo - VYorPao
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2.3.3 Barra de herram¡entas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicación de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menús y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

A,chivo Edbih Ya AUdo

¿lulalC xlÉll,; ..t
§ Mr PC

Onco de 3h
[q]

5 obirdsl

-Presario5S6

tcl

¿ =+ ldj g
i,vtqrnro ip:l Audio CD tE:l Panel dc lnlpresoras

control

Figura 2.6 Barra de Herramrentas

2.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un área s¡tuada debajo de una ventana, proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra ¡nformación relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
tealizat una serie de operacrones de acuerdo a sus necesidades.

q- Mi Pc IEIE

PROt ( ().tt ('apítulo2-Prigina- f.sPol_
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2.3.6 ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los módulos u opc¡ones de cada módulo del menú hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona ALT + fletra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se e.¡ecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y pres¡one ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u
opción deseada y haga un solo clic en esta.

,- Titulo de menú
Elemento de menú Barra de menús

dci5n Qpcbnoc Agfd¿

¡s
§uardu ccm.

Saii

Barra separadora

'.',' )

Figura 2.7 Elementos de un Menú Bajo Ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede fac¡litar ver
simultáneamente más de una ventana, as¡ como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el cl¡c del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

de cierplo EE¡EI
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2. En el icono principal de la aplicación ub¡cado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opc¡ón mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo s¡n soltarlo hacia la posición que desee,

2.3.8 Seleccionando ¡nformación.

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitúe el pu ntero del Mouse en la posición en la que desee
comenzar la selección. A continuación, arrastre el puntero hacia la posición en
la que desee que termine la selección.

Arclivq Edbón lor lnsata Esr¡¿to A[/d.

¡lcrlel stBl /d slblBl-,1 el
Irel rlrl

3 4 a rBL,

teligencia activa."

Paa obtcra Apda, gasi:no F1

F¡gura2.8 Seleccionandolnformacrón

2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botón ''ln¡c¡o" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por e.jemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia:
I arrastrando su icono hasta el botón "lnicio".

Ei Docunerúo . WordPal EEIEX

T-a curiosidad es el principio
de la

PROI ('O.v ( apítukt 2 - Página 9 b;.\ Pot.

,.1 
'



.ll tnuul tlt L\utrio .\i:¡ttmu t IJuttto¡ t'T¿sor¿ríu

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Haga cl¡c en el botón "Cerrar" ! de la esqu¡na superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el ícono de la aplicación, que aparece en la esqu¡na superior izquierda.

Podrá ejecutar s¡multáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se menc¡onan a
continuación:

1. Haga cl¡c en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos d¡cho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la
presentación en pantalla.

2,5 USO DE CUADROS DE DIÁLOGO.

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los
datos de una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman
la ¡nteface o medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Sistema Académico, Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman
la base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

PRO t'( O.v Capitulo 2 - Ptigina l0 t...t P()t.
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CUAORO DE DIALOGO DESCRIPCION

Hóqa clic on ollar para darplararzc
hori¿ontalañañtc o v6rlicálÍ¡6rü6 sobrc

un obiclo

Cuadro de Texto normal

lngrese su Nombre

Cuadro de texto múltiples líneas

En ambos casos dicho proEa aDarecer:
delánle de las d¿már ventana!

Barras de desplazamiento

.:J

il -l i5

_7
rJ

Tabla 2.4 Barra de Desplazamiento (SCROLL BAR)

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
información a la izqu¡erda o a la
derecha. La barra de desplazamiento
vertical permite desplazar información
hacia arriba o hacia abajo.

Sirve para escrib¡r o visualizar texto.
De forma predeterm¡nada, un cuadro de
texto presenta una ún¡ca linea de texto
y no pfesenta barras de
desplazamiento. Si el texto es más
largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de Texto

Puede e¡c¡ibir un párrafo de texto

A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra múltiples líneas
de texto. Un cuadro de texto con
múltiples líneas adm¡nistra
automát¡camente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de Texto, Múltiples Lineas

PR0r'('0.v Capitulo2-Ptiginall LS POI,
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CUADRO DE DI LOGO

Cuadro de Opción

DESCRIPCI N

Se utiliza para selecc¡onar solamente una
opción dentro de un grupo de varias
alternativas.Sexo

(- Má6culrno (.. FamBnrno

Hag. chc añ la opc¡óñ qua dcrc¿
Solo pucda ¡olecciona. un..

Íabla 2.7 Cuadro de Opción (OPTION BUTTON)

Cuadro de Verificación

Periodos
¡a 17 Semestre

Haga clic en la opción que deree
Puede ¡eleccionar má¡ de una.

I ncrementar, Decrementar

Esperar: ls-l minutos

Há9d clic añ l¿! llcch¿3 p¿ra
aumenta, o daaminuÍ el ñúmero

Tabla 2.8 Cuadro de Verificación(CH ECK BOX)

Marca o señala una o varias opciones.
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

lncrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer clic
para incrementar o disminuir un valor,
como una posición de desplazamiento o
un número.

nme

Tabla 2.9 Cuadro lncrementar, Decrementar (UPDOWN)

Cuadro de Lista.

Autos
Aviones -7

Haga clic en la: flcchar para
detplazrre por la lirta 9, derpuót. eliia

la opción que derce.

Presenta u na l¡sta de elementos entre los
cuales puede selecc¡onar uno o más. Si
el número de elementos supera el
número que puede mostrar, se presenta
automáticamente una barra de
desplazamiento.

fabla 2.10 Cuadro de Lrsta (LIST BOX)

PROTCO.II Capítulo 2 - Página l2 Í,s Pot_
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Cuadro Combinado

NacionalidadlEEEE--l

Haga clic en la pafa¡ Yef unat
l¡rt. de opcione¡- Detpuér elila la

opción que deree-

Permite ingresar información en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la l¡sta dando un cl¡c en:l
para cerrarla solo tiene que dar un cl¡c en
el elemento selecc¡onado,

Tabla 2.11 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Botón

[,r,b,:' S a¡il

De un clic en alguno de ellor para
e¡"cutar Gl proccro dcscado

Cuadro de Fichas

f"§!-ll ricrra z I rrcrra s I

Haga clic en la¡ ficho¡ para canbiarre
de una carpeta a otra

Cuadro de Celdas SPREAD

Este objeto siempre tiene asociada una
orden con é1. Esta orden se ejecutará
cuando haga clic sobre el botón.

f abla 2.'12 Botón

Permite definir varias páginas para la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la apl¡cac¡ón.

Tabla 2.'13 Cuadro de Fichas (TABSTRIP)

D

El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de cálculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o visualizar gran cantidad de
información.

Tabla 2.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)

ColombÉro
Vene¿olano

Ecu€ú€{ir|o

DESCRIPCIONCUADRO DE OIALOGO

)EI
aE
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CUADRO OE DI LOGO DESCRIPCI ON

Cuadro de Celdas FLEXGRID Permite únicamente visualizar

Apdlidos

información en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas.

I
il

r.l

Tabla 2.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

Tabla 2.16 Cuadros de Dralogos

2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

a r ERROR I No ¡e R¡ada Lar al &chñ,/o cl€.ñlclo}roc|óñ

Figura 2.9 Mensaje de Eror.

tr
La figura V ¡ndicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se
c¡erra una aplicación.

e ¿Das€aBliminar?

F¡gura 2.10 Mensaje de Conf¡rmacrón

l¡engaic del Srslemo I

Mensa¡e de Sislema I

PROt'( 0.v Capítulo 2 - Ptigina l1 1...t Pot
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En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para ¡nformar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes
junto con su significado.

La figura I inO¡.u que se trata de un error crítico. Por eiemplo el s¡gu¡ente
mensaje se presentará si no se puede leer un archivo.

.,.,.,.,1

l l



.llunusl de I suario Sisl¿nt d., Ban<'us ¡' Tesortríu

La figura
r\

-:J indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción
que sé esté e,iecutando. Por ejemplo.

ERRORI La inlormación )¡a ha sido procesado

La figura {l
Figura 2.11 Mensaje de Advertencra

indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabó correctamente.

\i) Dato6 Modlicados

Acrptar

Figura 2.12 fulensaje de lnformacrón

A
Mensaie de S¡stema E

PROTCO.II Capírulo 2 - Prigina l5 L.t POt.
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3. CARAGTERíSTICAS DEL SISTEMA DE BANCOS Y
TESORERíA

3.1. TNTRODUCCTÓN

La Federación Ecuatoriana de Fútbol (F.E.F.) es un organ¡smo deportivo
autónomo, de derecho privado, con sede en la ciudad de Guayaquil y está
sujeta a las Leyes de la República, a los Estatutos y Reglamenlos de los
organismos nacionales e internac¡onales a los que es af¡liada, y a sus propios
Estatutos y Reglamentos.

La función básica de la F.E.F. es fomentar, organ¡zar, controlar y dirigir la
práctica del fútbol en eventos internacionales, campeonatos nacionales,
provinciales, tanto en el ámbito No Aficionado como en el Aficionado.

Considerando las necesidades de la Federación Ecuatoriana de Fútbol (F.E.F.),
para fac¡litar y agilitar el traba.jo se ha desarrollado el Sistema SIFEF, el cual
FALTA.

3.2. BENEFICIOS

El Sistema de Bancos y Tesorería es parte del sistema integrado para el
manejo automatizado de la empresa-

Un ambiente integrado que motiva a la efic¡encia y ef¡cac¡a de todas las
operaciones que realice la lnstitución.

Control en las operaciones para evitar errores humanos

Correcta administración del Personal Docente
funcionamiento de la lnstitución,

que esta a cargo del

Delegación de los procesos respectivos para cada una de las áreas
automatrzadas.

El flujo de información va a ser más rápido, entre los Departamentos

Se trabajará con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades
presentes.

E I Softwa re
integrado.

y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente

Los Directores no perderán tiempo en la toma de decisiones.

a
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Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados

El Personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo. ya que
sus esfuerzos operacionales manuales serán minimos.

La información distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicación

Se agilitan los trámites bancarias y posible perdida de dinero en la
institución.

3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3.1. Módulo de Procesos

El menú de procesos se encarga de realizar todas las tareas relacionadas al
manejo de operaciones bancarias.

. Registros de cobros.
o Manejo de cheques.
o Comprobación de depósitos.
¡ Manejo de depósitos en tráns¡to/efect¡vo
o Manejo de movimientos bancarios.
o Realizartransferenciasbancarias.
o Registrar información de taquilla.
o Rea[zar cierres de caja.
o Cierres mensuales.
. Concil¡ac¡onesbancarias.

Tiene las sigu¡entes opciones

1. Registros de cobros.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los cobros que realizan los cliente a
la inst¡tuc¡ón por diversos conceptos.

2. Cheques.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las anulaciones y protestos que se
reciben por un cobro además de regrstrar los cheques que se entregan a los
clientes y demás.

PR0t ('o.lt CapituloS-Páginu2 t-..\ P0t,
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3. Comprobación de depósitos

Esta pantalla tiene como objetivo dejar constancia de todos los valores que se
envian a depositar a los bancos.

4. Depósitos en trá ns¡to/efect¡vo

Esta pantalla tiene como ob.iet¡vo cambiarles el estado a los movimientos que
se encuentran en tránsito a efectivisados en el banco.

5. Movimientos Bancarios.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los movrmientos bancarios que se
realizan por cada cuenta bancaria de la institución.

6. Transferencias.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las transferencias que se realizan
entre las cuentas de la institución.

7. Registro de taquilla.

Esta pantalla tiene como objet¡vo registrar los valores que se han rec¡bido en
los bancos por concepto de un partido de la selección nacional.

8. Cierre de Caja

Esta pantalla tiene como objet¡vo proporc¡onar información para el correcto
cuadre de los valores que se encuentran en las cajas.

9. Cierres mensuales.

Esta pantalla tiene como objetivo reg¡strar los totales de movimientos cada fin
de mes.

10. Conciliación Bancar¡a.

Esta pantalla tiene como objetivo reg¡strar verificar que los valores que se
encuentran en el banco correspondan a los mov¡mientos reg¡strados por el
sistema.

3.3.2. Módulo Consu lta/Reportes

Este menú ofrece una buena
movimientos, transferencias, etc

gama de consultas y reportes de cheque,

PR0t'('0.v CupituloS-Ptiginu.) r,sPot.
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Tiene las siguientes opciones:

1. Cheques ingreso y egreso.

Esta pantalla permite consultar los cheques por sus estados

2. Movimientos de las Cuentas.

Esta pantalla t¡ene como ob.ietivo consultar los movimientos que se han
realizado en las cuentas bancarias.

3. Saldo de Cuentas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los saldos de las cuentas a la fecha.

4. Flujo de Caja

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los movimientos de ingreso y
egreso de la institución.

5. Recibos de Caja.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los recibos de caja que se imprimen
por un cobro.

6. Notas de débito.

Esta pantalla t¡ene como ob.ietivo consultar las notas de débito que se le
realizan a los clientes por un cheque protestado.

7. Transferencias

Esta pantalla t¡ene como objetivo consultar las transferencias que se han
realizados entre las cuentas bancarias.

8. Cierre Diarios.

Esta pantalla t¡ene como objetivo consultar los totales de los valores
recaudados en las cajas en un cierto día.

9. Depósitos en Bancos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los valores que se han mandado ha
depositar en los bancos.

10. Taquilla.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los valores recaudados por
taquilla de un partido de la selección nacional.

PRol'( o.v Capítulo .l - Página I r_sP0t.
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1 1. Movimientos Contables.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los movimientos contables que se
generan en el sistema de bancos y tesoreria.

3.3.3. Módulo de Mantenimiento

Este menú se utiliza para dar manten¡miento a las tablas maestras del Sistema
de Bancos y Tesoreria.

Tiene las s¡gu ientes opciones:

1. Bancos.

Este mantenimiento
bancos.

perm¡te consultar, ingresar, modificar y eliminar los

2. T¡pos de Cuentas.

Este mantenimiento permite consultar, ingresar, modificar y eliminar los tipos
de cuentas.

3. Cuentas.

Este mantenimiento
cuentas bancarias.

permite consultar, ingresar, modificar y eliminar las

4. Monedas.

Este mantenimiento
monedas.

permite consultar, ingresar, modificar y eliminar las

5. Cotización.

Este mantenimiento permite consultar, ingresar, y elim¡nar los cotizaciones
ingresadas a las diferentes monedas.

6. Motivos de Protesto.

Este mantenimiento permite consultar, ingresar, modificar y eliminar los motivos
de protesto.
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3.4. SISTEMAS

. La información a ser ingresada debe ser preparada.

. Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
que lo requieren.

. Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente gan
prevenir la pérdida de la información.

PRO] ( O.v ('opítulo .| - Páginu 6 f_.\Pot,
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identificar los recursos m¡nimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionam¡ento del Sistema de Bancos y Tesorería,
s¡n renunc¡ar a la idea de adquirir más Hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Desc ri ton
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo

PENTIUIV AKD26 MIVX
Servidor

Disco Duro 12 GA

el
+.

Estación de Trabajo

{1

Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado
Tarjeta de Vídeo
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROM
Microprocesador
Velocidad

3OO MHZ
PCI 64 bits
128 MB
512 KS
2MB

SVGA 15"''
De 1.44 MB
101 Teclas
PCI
3 COM
32 Bits
36X
PENTIUM MMX
233MHZ
PCI 32 b¡ts
32 MB
512K8
2MB
3.2 GB
SVGA 15""
De 1.44 MB

--t=-_- 
-'E:..r'

Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete

Escáner mínimo 600 x 600 DPl.

Tabla 3.'l Requerimientos de Hardware

Teclado 1 01 Teclas
Ta eta de Red 3 CO^/

lmpresora Cualguier tipo de impresora de alta resolución
minimo 360 x 360 DPI

Escáner

Características

PR0T('0.v Cupítulo -1 - Piginu - },SPOL
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Nota E/ sls¿ema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el
rend¡m¡ento del m¡smo decaeria en un 50%;, s¡ Usted está
acostumbrado a ejecutar varias apl¡cáciones s¡mulláneamente.§

3.5.2. Requerimientos de Software

Lo ot¡
"r---E

#
'WÉ*trvsrr
Senier

.I--'
E

SOtS€rvsr

o Descripc ión del proqrama

Microsoft W¡ndows NT 4.0 en español. Este será utilizado
en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsofi SQL Server 7.0 en español

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en español
será utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0
Empresarial con licencia.

en español, Edición

Microsoft Office 2000 en inglés

Este

,-
u

!i:,r¡.¡l &r:.k

.E-""

EA-r#,
OÜ¡«-gz

Tabla 3.2 Requerimientos de Software

PROt ( 0.11 (' pitulo -t - Púginu I L,SP()t.
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3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

Ponga que el Módulo que usted está explicando, toma parte de SIFEF y que
para él existe lnstaladores generales. Y que recurra al Manual de lnstalación,
(Ver Manual de lnstalación).

PROTCO,II ( apírulo .l - Pdginu 9 tsPot.
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4 ARRANQUE DEL SISTEMA DE BANCOS Y
TESORERIA.

4,1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potenc¡a del CPU (Power a ON)

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso,
si tuviere.

!qrü. d. (E¡¡D 
Fl)MtfltsrBADoF

C-"d", I

Co.i,.lcÁ.

ga«ÉE

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red

4. Si Usted t¡ene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para ¡nic¡ar
la sesión en Windows.

CaarÍrÉ b crrrárCL q¡ ll. aaa o 5a
dúdá cdm !u .rrr,.¡arlá ü Wrü¡¡r

Cr"*, I

ldrn¡ ñ¡.Y. dt!.dld

Figu¡a 4.2 Pantalla de contraseña para in¡ciar sesión en Windows

Puede cancelar Ia contraseña de acceso a la red, pero no tendrá permisos a
los recursos compartidos por los demás usuarios.

rI
=tl

s.

dt'

s'to¿

»
at¡Ia- ,§

_ -; fa¡¡

t rc,'¡. cdr'a..ñ¿ d. 
'.d

gE

I tlú¡G.q cdlr.¡áñ. pr. \¡/¡rdoi! gE
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual
tenga instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

F¡gura 4.3 Escritoío de Windows

6. A continuación debe buscar el icono del Sistema SIFEF
ejecutarlo, en caso que tenga un acceso directo en el escritorio

pata

.SP sobre el escritorio solo t¡eneffi
Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en
Programas, Y de un clic en SIFEF.

Q**o ál.lkror..r SQL Srvs É5

'{lMk o..¡r vÉ{¡d B3b 6.0

, C':z'é t)
Figura 4.4 Ejecutando el S¡stema SIFEF

Si Usted encuentra el ¡cono del Sistema
que dar doble clic sobre é1.

§m

-! r."o.-

-) o".,"-r"

§b c-,u,*o'

§a*..
Oor'r-
f,Il ri-....

§ C-. ..aa',lar'.rr'.ao,

§Ü a"q- ¡ ¡¡o.

2
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5
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7. En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
cont¡ene el Sistema SIFEF, en la cual Usted debe escoger el ¡cono
correspondiente al Sistema de Bancos y Tesorer¡a.

,J TL Gr¡!firiil

Bancos y Tesoreria

Figura 4.5 Barra de accesos drrectos a las Aplicaciones del Srstema SIFEF

8. Una vez escog¡do el Módulo en el cual se trabajará le aparecerá la pantalla
de acceso.

Bienvenido al Sistema de Bancos

fnrpresa

.---^,.: Usu¿rio mpilco

Clave :

Coñectado... ! ¡ lll ¡ ¡!l¡tl¡¡ ¡¡¡ ! I

Ac"pt.r lancelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Eancos y Tesorería

9. Una vez que se ingresa la identificación del usuar¡o y la clave, pres¡one

ENTER, o de un clic en el botón aceptar l leCl l

10.Si Usted Desea salir del sistema SIFEF de un clic en el botón cancelar

tr"*-l
11. Si el usuario ingresa correctamente la ident¡ficación del usuar¡o y la clave,

ensegu¡da podrá ¡ngresar al Sistema de Bancos y Tesorería, en caso
contrario se presentarán los siguientes mensa.ies de acuerdo al caso en que
se encuentre.

Cuando el usuario no ¡ngresa la identificación y la clave, el s¡stema SIFEF
emitirá el mensaje de la figura 4.7.

STFEF

x-4 Acce:o a SIFEF.--

PR0l'('0.v Capítulo 1- Página .| t..\P0t.
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No h! ngrürado ¡u dañalÉaaóñ da U sudÉ

Figura 4.7 Mensaje de información

En caso de que la identificación de usuario no sea vál¡da, el s¡stema ensegu¡da
muestra el sigu¡ente mensaje:

Elrx.rab rgesado no es váido

-, ','-| |

F¡gura 4.8 Mensaje de rnformación

Si ingresa una ¡dentrf¡cación de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje:

I

Figura 4.9 Mensaje de ¡nformación

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema lnventario aparece el siguiente mensaje:

e Elusuano no ten6 actsso a la Base de Datos EDPR0DUCCIoN

F¡gura 4.10 Mensaje de información

{/

-,

ll.ñráic dGl SistGi¡a EI

llen¡aie del Side¡¡¿ r

Usnso¡s d8l Srstsma I

Mersqe del Sislemo I

PR0't('0.v Capítulo 1- Ptiginu I r.-\ P0t,
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Si el usuario ingresa mal la clave se em¡tirá el sigu¡ente mensa.,e

E ror en la ela't
Assgr.ir6ü ,E GdL c &,tJnarl¿

F¡gura 4.11 Mensaje de información

Si se realizan cinco intentos al ingresar la clave, y esta no es correcta el
sistema emitirá el siguiente mensaje:

-\
Ha r¿a¡zdo ciEa ¡lartos da &crso rl sistüna
S.liá d¿l sidan ü adr ísllcr{o

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia

Q
l{cnraic del Sistcrna

II

l{eo¡¡ie del Si¡tema r

PROT-(-0.v Cupírulo 1- Prigiuu 5 t_sP0t.
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5 INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
BANCOS Y TESORERíA.

5.1 PANTALLA PRINCIPAL

Figura 5.1 Pantalla principal del Sistema Bancos y Tesorería

5,2 PANTALLA DE MENU ARCHIVO

.CC

iéi
S'S¡EIYIA INTEGRADO PARA 

'AFEDERAC'ÓN EC.,ArORIANA DE FUrBoT !P

¡- t' laq aú,.É ,..- ¡-

ñ Eo¿

»
.tr

Figura 5.2 Pantalla de Menú Archrvo f
¡
\

Tl;C
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t-sPot_
4iEf
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tI..É-,4-tt*b
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5.3 PANTALLA DE MENU VER

F¡gura 5.3 Panta¡la de l\,4enú Ver

5,4 PANTALLA DE MENU PROCESOS

ICE.

S'SfEflIA TN¡EGRAOO PARA LA
FEDERAC,oN ECUArOR,ANA DE FÚ7'BoL w

§

'É 
t. !E L-' '.* !ñ i-

Figura 5.4 Pantalla de Menú Procesos

ÉFQ

f

rtÉ

S'STEMA INTEGRADO PARA IA
FEDEPACTO¡Ú ECUArORTANA DE FúrBOL a

PRO I ( ( ).1I Copítulo5-Ptigina2 t..5POt.

-*,.
trs,



.lltuuul dt I tuurio Sistenu lt Ban<'os .t' 
'l etor¿riu

5.5 PANTALLA DE MENU CONSULTAS Y REPORTES

¡dF ft fü

F¡gura 5.5 Pantalla de Menú Consultas y Reportes

5.6 PANTALLA DE MENÚ MANTENIMIENTO

IEC.

S'STEMA 
'N7EGRADO 

PARA A
FEDERAC'oN ECI'AÍORIANA DE FUrAoL 4'\ni¿Jm,

a¿* y. &- l'¡¡,rrÉ +-D 5-

Figura 5.6 Pantalla de Menú Mantenimiento

ICÉ,

SISÍEMA IN7EGRAOO PARA IA
FEDERAC,/óN ECUArOR/iANA DE FUÍBOL Q\.I',

§

PROt'( O.rI Cupítulo5-Página-l t_sPol-
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5.7 PANTALLA DE MENÚ SISTEMA

Sistema de Buntos ¡' T¿sor¿ría

Figura 5.7 Pantalla de Menú Sistema

tÉÉ.

S'SÍE¡TA 
'NIEGRAOO 

PARA 
'AFEDERACTON ECUATORTANA DE FÚ¡,BOL a,m,

PROt ('0.t[ Cupitub5-Prigina,l t.-sP0t,
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6. MENU ARCHIVO

En este menú habrá opc¡ones pata cefiat la ventana act¡va, cambiar resolución
del monitor, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

§chvo
Con[O¡s l¡flaqe C¡ü+l

Nuva Scdh
S.& CbliS

Figura 6.1 Menú Archivo

6.1 CONFTGURARIMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger

. La impresora donde desea imprimir.

. Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

¡otón -B, de la Figura 6.2.
o El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
r La orientación del informe en la página, es decir horizontal o vertical.

Xdrü.

ldqY& d. ¡rgáih
C ÍolE

cI
a §.LÉ¡er

F-=

Ed¡do: lÍpra.fra tr.dÉtüril.dr ll{rrrE & &uaüio;0dÉ¡rür6 ñ a.9..a
lba HP t6,r.r ¡gÍ Saa. PCL 6

Utaeltt \uf¡..¡od¡aug
C-olEr¡b: f ln!Éú!(,|rdivo

c4|3

ilúrüo ólee

,l,lJJrl,l

Figura 6.2 Configurac¡ón de impresión

*.e.Pitr\.ü.
rtJ.
\fi
F

t.

üi\*q

laD,-f EE
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6.2 NUEVA SES!ÓN

Al eleg¡r esta opción podrá ¡ngresar nuevamente al Sistema de Bancos y
Tesorería como un usuario diferente por lo cual Usted observará la siguiente
pantalla:

Bienvenido al Sistema de Bancos

Empresa FEDERACIÓN ECUAÍOFIANA DE FÚ '

t¡-'lo <) Usua¡¡o mp co

Clave

Conectado.... lll¡lllll!¡¡!¡¡tl¡¡

§ceptar !ancelar

Figura 6.3 Nueva Sesión

6.3 sALrR

. En el Menú Archivo eligiendo la opción Salir.

. Dando un cl¡c en el botón lfj ubicado en la parte superior derecha de la
ventana.

5T FEF

4 Acce:o a SIFEF.. EI

PRO't('0.v ('upitulo ó- Pú¡¡inu 2

Esta opción permite salir del Sistema de Bancos y Tesoreria, al hacer esto se
cerrarán todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la jnformación. Para
salir del Sistema de Bancos y Tesorería hay varias formas entre las cuales
están:

I.,S POI,
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7. MENU VER

En este menú habrá opciones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Bancos y Tesorería, tales como desactivar o act¡var la barra de
estado y la barra de herramientas. También se presenta la opción de poder
colocar las pantallas como nosotros quisiéramos verlas.

E
B¡ra de herramcr{es

B,irra de estado

Cs!cad6

Mos¡co Huizontd

Mosaico Va icd

v ] Begistro de Trosposo entre Bodega

F¡gura 7.1 Menú Ver

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no está visible sólo podrá acceder a los programas pr¡ncipales
mediante el menú de opciones.

-riti¡lg El IEDIRAaotr Ew At ffitAN A DE Fut80.

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, enseguida esta opción se
maÍcatá con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

PR0l ('o.v (-tpítulo : - Púgiuu I t.\ t'ot.

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Figurc 7.2 Barra de herramientas.

Para activar la barra de herramientas haga lo sigu¡ente:
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla princ¡pal, al hacer
esto habrá más espac¡o para las pantallas.

.:,, :

Figura 7.3 Barra de estado

Para activar la barra de estado haga lo siguiente.

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, enseguida esta opc¡ón se
marcatá con un v¡sto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

7.3. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentación en
forma escalonada.

M :frlE-
-*l-i

'--.---= -,id-----

&-.- lr li* | k.'--l

;;- i .",;;l ;=l CEC

F¡gura 7.4 Cascada

rÉi(¿

e}
S'SÍE/|íA 

'NTEGRAI,O 
PAPA 

'AFEDERAC;,oN ECUA¡(,R'A^,A DE FÚr,BOL E\-7

PROT ('-O.v ('upítulo - - Pricinu ) 1...\ l,( )1.
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7,4. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren act¡vas una segu¡da de otra de
izqu ierda a derecha.

Lr.t,l
')

--------l
I

-.óEú¡r&--
oÉ..úr--

Figura 7,5 N¡osarco Honzontal

7.5. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una segu¡da de otra de
abalo hac¡a arriba.

:]
(ú...a r- -J

---

'CÉÉ

3.¡,ltF,-,I (..&l

F¡gura 7.6 Mosaico Vertrcal

r§
S,SÍE A Ii,TEGRADO PARA 

'AFEDERAG,oN ECUAÍOR,ANA DE FÚrl'C'L EB
\J/

RADO PARA LA
ATC,R'AI{A DE FUf AOL

-

fRot ( 0v ( upítulo ' - Ptiginu .| t..\ P( )t.

/r.ñ I-
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8. MENU PROCESOS

Este menú tiene el objetivo de realizar procesos generales del Sistema de
Bancos y Tesoreria como por ejemplo:
Registro del cobro de una deuda pendiente u otro valor, entrega de cheques,
anulac¡ón e ingreso de cheques protestados, comprobación de depós¡to,
transferencias, etc.

Proccsos

Fegisto de Cotrcs

C¿rc¿l¡cih & Bédarcs
Cheqras

Corgobmih úl Daá*o
Movi arfc cn lrln¡lo l Elctivo
Mdrir*$rlo¡ Bcrrio¡
Tra¡sf€{ercia
Fegsto de Tqih
Sobegro

Cicnc da C{a
Ciene Mensud

Conclacih Bircaia

Figura 8.'l Menú de Procesos

8.1 REGISTRO DE COBRO

En esta opción se realizan los cobros de cuentas o deudas que tienen los
clientes con la empresa. Además se pueden registrar las donaciones que
recibe la Empresa entre otros conceptos de cobro

8.1.1 Abrir reg¡stro de cobro

Para registra un cobro usted debe:

1. Seleccione < Procesos > del menú de opciones y haga un clic

2. De este nuevo menú que le aparece en la pantalla escoja < Registro de
Cobro >, a continuación se visualizará la siguiente Ventana:

I'R() I ( ()v Cupítulo I - Ptigina I L,SPOt,
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Caro ñ,o Pa

,ti\l?rrra afu Eanttts ¡' Tesortría

T

D4¡.dlor PcñdiGñlct
xro Dcto. lt¡,o L.lr.

I tau 1l? 20001

I

.l I

C¡..rG

F.Ehr

Ocrlc

T C}.or T Daodo
T T¡Ét6 F Eldtvo

t-,

Nro T'ld. Vd".lEr

2m mü 00SON oo¡..l{os rr q)ñ@ Sr¡cr.

Figura 8.2 Pantalla de Reg¡stro de Cobro

3. Una vez que la ventana esta abierta se tiene que llenar los siguientes
campos de la figura 8.3.

Clbo Nlo

rpo
T MorÉtló ¿ lá Oá¡d.

Figura 8.3 Datos lnic¡ales

3.1. Presione la tecla ENTER estando vacío el campo Cobro Nro., y el
número aparecerá en forma automát¡ca.

Nota:
Los fotales del Reg¡stro de Cobro aparecen en la figura 8.4

5100D
T ol¡l Deuda:

lolal a Cobrar: 510 00

F¡gura 8.4 Totales del Cobro

3.2. Seleccione el tipo de cliente al cual le va rcalizat el cobro

II
I

.l

III

PRO1 ( O,v (-upirulo E - Página f t..st,ot.

_J

l8;". d. G"",,."r ---l

¡;t5618101 
--l

I

I 't

I

'I

I

__l

!
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Figura 8.5 Lista de elementos de t¡po de clientes

Para seleccionar el cliente haga un clic en el botón I, seguido le
aparecerá una como la que se observa en Ia F¡gura 8.6, de esta lista
haga un clic en el cliente que desea seleccionat pata tealizat la
operación del cobro.

M}IUEL §tlÑLPII.CO IAfi RA

tvPLtAl0 ¡¡l.Jtyl DE PlUtBt U\¡0

A]E L Í |'IARGARIIA II} Af A\I1

J0]üi rl]rs c080 t0Fl¡lfl.
I'tlRlll i0vlt8 PAl8n l'ltlFlLL

OONITI/tl.IPNO /4R¡¡/t

Figura 8.6 lista de elementos de clientes

Escoja el tipo de moneda de la deuda. Para llevar a cabo esta selección
debe realizar los pasos indicados para la selección de un cliente pero
con el campo "moneda de la deuda''.

4. S¡ ha realizado sin ningún inconveniente los pasos ya descritos, en el área
donde dice Documentos pendientes se observa una lista de los
documentos y deudas pendientes, de esta lista usted debe elegir las o la
cuenta que el cliente desea cancelar.

Para dicha selección coloque el cursor en .r y haga un clic.

Nota:
S¡ el cliente no posee deudas. no aparece nada

\\r

CUTRPO TECNICO

AFBIIR|]
INSPECTOB OE JUE60
OELEGADO DE CONTBOL
DIRECIIVOS
(]RGANIZACIONES

ASOC¡ACIONES }.IACIt]NAIES

_l

:l

JUGADOR

PR0 t( o.v Cupítulo E - Página 3 f-SP('L
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5. En la zona Banco de Depósito escoja el banco haciendo un clic en - del
campo BANCO.

Banco de Gqayaquil
Eanco delAzuay
Eenco Am¿zonas
Eanco Unrcn
Eanco Holandes Unrdo

n

5.1 Escoja el número de cuenta haciendo clic en: del campo cuenta

1 54860000r 5
351332132
65465455

Figura 8.8 Lrslado de números de cuentas

6. Si parte del cobro lo va a realizar por un depósito hecho a alguna de las

cuentas de la empresa, de un clic en la f¡gura 
"n 

l- DcPosito.

lnmediatarncnte en Detalle Depósito se indican los depósitos
registrados en el sistema.
Seleccione aquel o aquellos que fueron hechos por el cliente que
actualmente esta procesando dando clic en
Si no se han escogido el banco y la cuenta se presentará el mensaje de
la figura 8.9

Oebe llena todos lo¡ car¡rcs reqlrerdorA

F¡gura 8.9 ¡/ensaje de advertencia

\\
Si el cl¡enle no hecho depós¡to. no se mostrarán datos

L

123455789ü1

llen¡¡i¿ & Si¡tema I

PRol ('o.v ( upírulo I Púaino ! I:S l'O I.

F¡gura 8.7 Lista de e¡ementos de bancos

Nota:

r ¡;i;i¡'
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7. Si una parte del cobro se lo realiza por cheque deberá dar clic en
l'- chesue y se activará el área Dstalle de cheque en la pantalla.

. Llene los campos que se encuentran en esla área.

8. Si una parte del cobro se lo realiza en efectivo deberá dar clic en
Í- Efactivo y se act¡vará el área Efectivo en la pantalla.

Llene el campo que se encuentran en esta área

9. Si el cobro lo realiza por tarjeta de crédito deberá dar clic en f- Tariata y se
activará el área Detalle Tarjeta en la pantalla.

Llene los campos que se encuentran en esta área.

Nota:

Nota:
.\

10. Dando clic en f- Cobros Varios se presenta el área Concepto de la figura
8.10, y se oculta el área Documentos Pendientes. En esta área deberá
ingresar el motivo por el que se está realizando el cobro.

0onación de la Federacrón Argentina de Fútbol

_l

Figura 8.10 Concepto de Registro de Cobro

Conceplo

$\J No podrá escoger la moneda de la deuda s¡ el cobro se realizó por un
cobro var¡o.

^aatr., 
I

11. Presione el botón 
--Jlos datos ingresados,

Se le presentará el mensaje

o presione con el teclado ALT + ¡ para grabar

PROI ('.o.v ('upítulo 8 Pá¡¡ina 5 l:.\ l'Ol.

Para rcaliz el cobro se puede selecc¡onar s¡multáneamente efectívo.
cheque. depósito depend¡endo del cl¡ente, pero no se deberá escoger
los anlerares y a la vez taieta.
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F¡gura 8.1 1 Mensaje para información

Si no llena todos los campos se ocasionará el sigu¡ente mensaje

Oebc ienar tsdec lor carpos req.eridos

{/

-\

1

F¡gura 8.12 ¡,4ensale de advertencra

8.1.2 Mostrar registro de cobro

Esta opción se la utiliza para visualizar el rec¡bo de caja una vez realizado el
cobro.

Se ingresa el número de cobro que se va a consultar, luego debe dar Enter
y los datos restantes aparecerán en forma automát¡ca.

2. Pulse el botón
tlostrór

y en su pantalla se cargará la siguiente ventana:

t¡¡!

fFpt
í'?.E,
LJ

llaaraic dc Sirlana I
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f EDTRACION fCUATORIAIIA DT IUTAOI

1

Figura 8.13 Vrsta prel¡minar de Recrbo de Caja

8.1.3 Anular registro de cobro

Esta opción se util¡za para anular todo el registro de cobro, siempre y cuando
los valores no se hallan hechos efectivos en el banco.

Se ingresa el número de cobro que se va a consultar, luego debe pulsar la
tecla Enter y los datos restantes aparecerán en forma automática.

Anul,ar2. Pulse el botón -:- y en su pantalla le aparecerá el mensa.¡e de la figura
8.11.

IEa

i a ) Tor.t 1 1úZ

PROI(Ov ('upítulo8-Página' t._sPot_
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8.2 CANCELACION DE PRESTAMOS

Esta pantalla se encarga de

. Cobrar a los empleados por concepto de préstamos

. Rebaja el saldo de la deuda del empleado.

. Genera los asientos contables correspond ientes.

1. Para iniciar la ses¡ón. en el menú princ¡pal escoja <PROCESOS>

2. Luego <Cancelación de Préstamos>, verá en su pantalla la siguiente
ventana:

8.2.1 Abrir cancelación de préstamos

Emple¿do:

Ct.¡los,lel Presl¡mo

Fecha T otal Préslamo I otal Atron¿do T olal Pendiente
I 05/12l't999

05/12l1999

'1.500.000.00

r .000.000.00
500.000.00

000
900.000.00

I _000.000.00?

rl
V¿lor ¿Abonat :00 0t10 tJú

F¡gura 8.'14 Pantalla de cancelación de préstamos

3. Escoja el empleado haciendo un clic en el botón
8 15.

y le aparecerá la figura

E, crotd.¡dr Prá.tE EEEI

l,Ro I ( ov ( upírulo ll l'tigiuu ,\ 1..\ l'( ) l.

tr

I
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¡, Csr¡rla de Edeado¡ E I

?4i
090242250

091575175

090070749

09199866.r

20

090953ú56
120272419

22

ABAO ABAO AEEL ABEL

ALDAZ SALGUERO LUIS INOCEN

ALMEA CORDOVA LUC/ OEL BO

AVILEZ OAVIS BADIUM DIDIMIO

CABBEBAVEBA WILLIAN HOEEI

Careño Pluas M¿nuel Alepnúo
CAZAR ESPINOZA CRISIAN BIC

CEOEÑO EABELES SAHA CEOLII

Cedeño Pluas Maruel AleiarÉro

Sugerencia:
,t.,

F¡gura 8.15 Pantalla de consulta de empleados

Oe /os datos que usted ya ha pod¡do visualizar escoja aquellos
que sean necesarros

o presione con el teclado ALT + A.

4. Para seleccionar el préstamo deseado, coloque el puntero del mouse en

r haga un clic.

. Después de haber seleccionado el icono debe quedar así:m

5. Una vez que usted ha realizado los pasos descritos anteriormente de un

cl¡c en el botón
A(eplar

Si no llena todos los campos se ocasionará el sigu¡ente mensaje:

D¿bá lañ¡, todos bs clrpos reglcrdos

Figura 8.'16 Mensaje de advertencia

Si desea anular o cancelar la operación actual. haga un clic sobre el botón

Eancclal o pres¡one con el teclado ALT + C.

t\
__:)

Codgo

llanraP de Sirleoa I

PROt(Ov ('upitulo I - Ptigina 9 lt.\POL

r --



.ll utull dt I tutrio Sittemt dt Ban«rs ¡' Tesoreríu

8.3 CHEQUES

En esta opc¡ón se rcaliza el ingreso de cheques protestados, la anulación de
cheques y la entrega de cheques.

t:-
E!¡l¡5¡t§t

Regislro de Coboe

Comsó¿cim dd Dcpóa*o

Drysrtos en Trárelo / Efodivo

Movimento Barcab
Tr¿nsfe¡encias

Hegnstro de Tag.dh

fuulaciin y Prdedo

Eilega

Ccre de Eqa

ü¿ne Mensr¡¡l

Conciliacim Bancab

Figura 8.17 Submenú de Cheques

8.3.1 lngreso y anulación de cheques protestados

Para registra un cobro usted debe:

1 . En el menú de opc¡ones seleccione < Procesos >.

2. De este nuevo menú que le aparece en la pantalla escoja < Cheque >

3. Haga un cl¡c en < Anulación y Protesto >, a continuación se visualizará
la siguiente pantalla:

)

PROI ( 0.v ('upitnloE- Página l0 L.SP()t.

I

Cheg.rs
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,. - l-

ChcqucEuenlo :J]

- D¡tss dd Chec.F

OÉntc

Ergcsa Depó¡lo

Banco Depóslo

Cuerta Dopostro

Fech6 Dspósfo Fscha Venc6

D¿tos delProlesto

No. ND t Fech¿ Protcsto pe,,r orr sss

RcealFrs

MotiYo

0beavacion

23.000 Dll

No hay londos eñ la cuentó

Por cobro de sancrcn

Figura 8.18 Pantalla de Anulación y Protesto de Cheque

4. Escoja el banco haciendo un cl¡c en el botón l

:l

Banc,¡ llrtrb¿nk

Fil¿nbanco
Banco Solbanco
B¿nco del 0cc¡dente
Eanco C(rbank
Eanco de lwgurahua
Eanco Bumiñahur
Frl¿nb¿nco

Figura 8.19 Lista de elementos de trpo de bancos

Si no llena todos los campos se ocasionará el sigu¡ente mensaje:

! fng[Gro r Arulaciin dg Ct¡GciE¡ P¡ole¡tado¡ E¡EI

rnco dcl Pacíl

PRO I( Ott (.upirulo E - Página ll LS PoI.
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Debe lena todos hs canpos reqreridos

Figura 8.20 Mensaje de advertencra

5. lngrese el número de cuenta en

6. Digite el número del cheque en
Cheqr6

Nota:

s Si e/ chegue es ingresado por segunda vez. en la panlalla aparece el
botón < ANULAR > por que un cheque solo puede ser proleslado dos
veces.

A

8

7. Presione la tecla ENTER

Los datos del cheque le serán proporc¡onado automáticamente.

Si los datos del cheque no están correctamente ingresados aparece el
mensaje:

lnf ormación no cncorlréd¿

F¡gura 8.21 Mensaje de advertencia

9. En el área de datos de protesto, llene todos los campos

Si no llena todos los campos se ocasionará el s¡gu¡ente mensaie

-\

llcolai dc Sidena I

llansaia dc Si:lara

PR0t ('0.v Cupitnlo I - Ptigina l2 h.5POl.
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A D¿bé llcnü todos br csr@s raorGrdos

Figura 8.22 Mensale de advertenoa

10. Una vez que usted ha real¡zado los pasos descritos anteriormente de un

clic en el botón
4(epr:ar o presione con el teclado ALT + A

Si desea cancelar la operación realizada haya clic en el botón
o pres¡one con el teclado ALT + C.

8.3.2 Entrega de cheques

1. En el menú de opciones seleccione < Procesos >

2. Después de esto seleccione < Cheque >.

3. Haga un clic en < Entrega >, a continuac¡ón se visual¡zará la siguiente
pantalla:

Tbo Clente J:sé Frarcrsco Cev:llo¡ Hudado

Fcch¿ é Entrég¿l
ú'

I

4(eplar

F¡gura 8.23 Pantalla de Entrega de Cheques

B:¡,ct
I
)
?

4

8ANC0 lEt PAr:lFtCo

BANCO SOLIVABIANO

IANCo loLvAnÁ¡¿o
MNC0 l0UV/.Fr¿N0

36?0
50t0728
so20720
50:0718

I

6

0
I

9/08/ r939
9/08/'t 333

c/00/1993
9/0s/1999

l

faffe ,tr

! e úcga de Ch{.r* EIlEl

P R()t ( O.v ('upitulo I - Página l3 f.sPol.

I
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I
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4. De un cl¡c en el botón -I
Escoja el tipo de cliente al cual le desea entregar el cheque, de la lista que
se despliega en la f¡gura 8.21 .

JUGADÜB

Figura 8.24 Lista de elementos de tipo de clientes

5. Seleccione el cliente al cual le va entregar el cheque haciendo un clic en el
botón que se espec¡ficó en el paso 4.

De la lista de clientes el¡ja el que necesite.

Juan Zanbr¿no
Lurs Fobe¡to Santelices Beyes
Polo Canera
J osyma Hernádez
Yadra Meza
David Me¿a
José Hendón
Patricro Morientes

Figura 8.25 Lista de elementos de t¡po de clientes

Si el cliente seleccionado no tiene cheques emitidos aparece el s¡guiente
mensaje:

I nf smacón rp encontr¿d¿

q,:¡lli

F¡gura 8.26 ¡,4ensaje de advertencra

t\'¡

CUERP(] TECNICO

AF EITBO
INSPECTOF DE JUEGO

DELEGADO DE CONTBOL
DIBECTIVOS

OBGANIZACIONES
ASOCACIONES NACIONALES

JU6ADOF

llenraie do Sirlara ¡

PROT'('O.r1 ('rpitulo E Pigino l1 Í.sPot_
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6. Si desea cambiar la fecha que muestra el sistema al mostrar la pantalla
posicrone el cursor en < Fecha de Entrega > e ingrese la fecha deseada.

Seleccione los cheques haciendo clic en E] en la Figura 8.247

BAN I-O ] E L PAI-I FI CO

8AJ,rc0 l0LrvABrAN0
OANIO ]OIVANBNO
B NC0 l0uv¿Fr¿N0

JÉIO

50i07:8
50:0720

50:0714

3/08/r999
9i 08/199S

c/00/1cc9
9/08/r999

I

6

0

I

Figura 8.27 Datos del Cheque

8. Una vez gue usted ha realizado los pasos descritos anleriormente de un

clic en el botón Aceptar o presione con el teclado ALT + A,

Si desea cancelar la operación realizada haya clic en el botón
o pres¡one con el teclado ALT + C.

8.4 COMPROBACIÓN DE DEPÓSITOS

Sirve para asignarle la fecha y número de papeleta a los cobros realizados en
cheque y en efectivo una vez que estén depositados en el banco.

8.4.1 Abrir comprobación de depósitos

Para abrir la pantalla de comprobación de depósito usted debe

1. Seleccione < Procesos > del menú de opciones y haga un clic

2. De este nuevo menú que le aparece en la pantalla escoja < Gomprobación
de Oepósitos >, a cont¡nuación podrá observar la siguiente ventana:

É.1!

a3í*::+ :4l[_

ESE¿¡, :.]CA
C.\trlr'(§

PEÑAS

s
(

')¿

ü
§

8..n,:¡ No fln
I

3

4

PRot ( 0,r1 Cupitukr 8 Prigina 15
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Eanco Depos*o

C!¡er{. D eposito

I

Si:te,mt dt Blttto¡ t' l'esortría

Eanco de 0uayaqurl Fccha Gr*¡ci¡n

Nro Papel*a 51..

200 000 00

Detalle de Chequer
Nro Cobro Fec. Cobro B¿nco No. Cuenta

rl
I

T olal Ct'cCr^E I

Detalle del Efectivo

I ] Torc Erccrivo I

&.ept¿r !anrelar

Figura 8.28 Pantalla de Comprobación de deposito

3. Escoja el banco en que se efectuó el depósito. haciendo un cl¡c en ¡

Fldnbdlco
B ¡nco S olbar¡co
B ar¡co del0ccdenle
Eanco Crtibank
Eanco de Tunguohua
Eenco Rr.¡mñ¿hu
Fil¿nbanco

Figura 8.29 Lrsla de elementos de tipo de bancos

Sugerencia:
Dentro de esfa /,sta. puede moverse med¡ante las Flechas de
D¡rección.

Nro. Cob¡o Fec. Cobro Valor
1

2

28 t 5/08/1999
29 23108/1999

200000 00
10000.00 rl

El Co¡¡erot¿cii ¿e Oeg,iúaro E

anco d ahcoP

PR0l ( 0.V Cupírulo8- Págiua Ió IiSPoL

.llunual d¿ I suurio
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4. Ahora esco.ja el número de cuenta en el que se real¡zó el depósito

15486000015
351 332132
65465455

Figura 8.30 Lista de cuentas de bancos

Nro P4ebta t5. Digite el número de la papeleta de depósito

6. Coloque el cursor en < Fecha de Grabación > para ¡ngresar la fecha y de
ENTER.

Las áreas como Detalle de Cheque y Detalle de efectivo mostrarán datos

Sugere ncia:
Oe /bs datos que usled ya ha podido visualizar escoja aquellos
que sean necesaíos.

7 . Para selecc¡onar coloque el puntero del mouse en haga un clic.

Después de haber selecc¡onado el ¡cono debe quedar así m

8. Una vez que usted ha realizado los pasos descritos anteriormente de un

clic en el botón o pres¡one con el teclado ALT + A

Si no llena todos los campos se ocasionará el siguiente mensaje

Dübc lcnrt to&s bs canpos rcq.¡ÉriCos

I Áiáptlr I

F¡gura 8.31 Mensaje de advertencra

Si desea cancelar la operación realizada haya clic en el botón
o presione con el teclado ALT + C.

A

,^rt

'(¡..-._ .--I¡q
+ c¿¡

\¡
",

D:

t...\ t'0t.

i 23¿5678sói

A(epla.

E@

PRO I ( O.v ('upitulo E Prigina l'

¡lla:a¡ ac Sircr¡ J
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8.5 DEPÓSITOS EN TRÁNSITO/EFECTIVO

En esta opc¡ón se les pone el estado de efectivo a los movim¡entos que
estaban en tránsito.

8.5.1 Abrir depósitos tráns¡to/efect¡vo

Para registra un depósito en tránsito/efectivo usted debe:

1. Seleccione < Procesos > del menú de opciones y haga un clic.

2. De este nuevo menú que le aparece en la pantalla escoja < Depósito en
Tránsito/Efectivo >, a continuación se visualizará la siguiente ventana:

D¿pó.¡to¡

Cheoues BGcibido3

rl

R.l o¡

Choqucr E nitidor
Ee¡

3413m J.m.lvÁn K

rl I

tlortr¿r

Figura 8.32 Pantalla de Depósito en Tránsito/efectivo

3. Escoja el banco, haciendo un cl¡c en el botón l

Si no llena todos los campos se ocasionará el siguiente mensaje

! Ioviiarfor cn Trá.ulo / Elcclivo IEE

Fcc F¡dro

PAGO DECIMOS

UIIUOADES
BOL MTN5UAL

17Á7¡ 999

26A7lr 999

26/07/1399
2€l07l1999

F

F

F

PROt ( O.v Capítulo 8 - Págino 18 t. .\ t'( )1,
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.\ Dcbc lc¡¡r todos los crrps requcriios

Figura 8.33 Mensale de advertencra

5. En <Fecha del Movimiento > debe ingresar la fecha desde cuando hasta
donde desea observar los datos,

Si usted no llena correctamente el rango de fechas en la pantalla aparecerá
el siguiente mensaje:

Error ür rarEo dc bch¿

i*7iñ;

Figura 8.34 Mensa,e de advertencra

Si usted no ¡ngresó correctamente la fecha, en la pantalla aparecerá el
sigu¡ente mensaje:

Fecho no válid¡

ñ.\

A

Figura 8.35 Mensaje de advertenc¡a

6. Haga un clic en el botón
;l'todr or I

o s¡ desea presione con el teclado ALT+M

Si ha realizado los pasos anter¡ores sin ¡nconvenientes y s¡ existen datos,
en la pantalla se carga con información.

.,,'U§
'-ñÁr

Hcn¡¡ie dc Si¡lcor I

llcmaF dc Si¡lcr¡a ¡

llenraic de Sirlerea !

PROt(Ov ('apítulo 8 - Página l9 t.-s Pot_

4. Ahora escoia el número de cuenta haciendo un clic en el botón l.
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ln dmeÉn rE eilcortrada

Figura 8.36 Mensaje de advertenc¡a.

7. De los datos que usted ya ha podido visualizar escoja aquellos que sean
necesar¡os.

8. Para selecc¡onar coloque el puntero del mouse en E y haga un clic.

o Después qe haber seleccionado el ¡cono debe quedar con el siguiente
t!_-r_

formato li 
/.

9. Una vez que usted ha realizado los pasos descr¡tos anteriormente de un

clic en el botón o presione con el teclado ALT + A

S¡ desea cancelar la operación rcalizada haga clic en el botón
o presione con el teclado ALT + C.

_\

8.6 INGRESO DE MOVIMlENTOS BANCARIOS

Esta opción sirve para ingresar al sistema depósitos, notas de débito, notas de
crédito y demás, documentos que estén detallados en los Estados de Cuentas
que regularmente proporcionan los bancos.

8.6.1 lngresar movimientos bancarios.

1. Pa¡a inic¡ar la sesión, en el menú pr¡ncipal escoja <PROCESOS>.

t..s t,ol_

r

Areptar

PR0l'('0.v (.opítukt E - Página 20

. De no ser asi se le presentará el siguiente mensaje:

"; -l

[c.*.r"l

l{enraie de Sblcra
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2. Luego <Movimientos bancarios> verá en su pantalla la siguiente ventana:

B¿rrco

Crsrta

Banco de G ueyaqtal Fecha de lngeso

lCornente 0olares

Fecha T ipo l{vto Beferencia Valor Cuenta I
I 12108/19S9 NC t 2000000 D epó¡rto

,l I

Figura 8.37 Pantalla de Movimrentos bancarios

Cuando a usted le aparezca esta

eancelar

Nota:
aparecerá ninqún dato en la misma
t¡ene datos solo con un f¡n ¡lustrativo

Escoja un banco haciendo un cl¡c en el botón I

Ahora escoja el número de cuenta haciendo un clic en el botón l

El sistema colocará automát¡camente la descripción de la cuenta al lado
derecho de la misma, y usted observará algo parec¡do a lo siguiente:

fAhono 
Beal Brasrl

ventana en la pan
la ventana imprcsa e

,tatta-;;-¡4,

'"":*'1

3

4

5. lngrese por teclado Ia fecha del movimiento en el campo "fecha de ingreso"
o presione la tecla enter.

Si existieron datos ingresados previamente en el día que ingreso se le
mostrarán esos datos ingresados.

6. lngrese la fecha en que se realizó el mov¡miento bancario. En la columna
fecha.

PR0I (',O.v Í:sPot,

q:?!rllETl-

uwnra[jllffil

IErpe.l.l

( upitulo 8 - Página )l
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7. lngrese el tipo de movimiento bancario en el campo llamado "Tipo Mvto"

Los tipos de movimiento que puede elegir son: NC: Nota de crédito, DP:
Depósito, ND: Nota de depósito.

8. De un cl¡c en la columna especial si el movimiento se generó por un cliente
y no por la empresa.

Nota:
Solo podrá chequear esta columna s¡ el mov¡miento es una NC o un DP

9. Llene la columna 'Referencia" con
movimiento que está registrando.

el número de referencia por el

10. lngrese el valor del movimiento bancario reg¡strado en este momento, en
el la columna valor.

Figura 8.38 Barra de Desplazamiento

11. En el campo "Cuenta Contable", deberá escoger cual es la cuenta contable
con la que se afectará la contabilidad por dicho movimiento.

12. En el espacio titulado "Concepto" ingrese las observaciones con relación al
movimiento registrado.

Sugerencia:
. !-.

\Y.'

Sugerencia:
,.¡.,

Podrá notar que no se visual¡za completamente el conten¡do de toda
la ventana, para poder hacerlo ut¡lice las flechas que se encuentran
en la figura 8.35.

Si usled desea grabar los dalos ¡ingresados. rocuerde que los datos
deben estar ¡ngresados correctamente para ev¡far inconvenienles.

?:-§
,.- r, r¡r¡¡

l- l,cA
CAMI'L§

PEÍIAS

PROt'CO,v Ctpítnlo 8 - Página 22
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13. Haga un cl¡c en el botón tr"""' o presione las teclas ALT + A.
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8.6.2 Eliminar uno o varios mov¡mientos de una cuenta.

Puede eliminar todos los movimientos hechos en una cuenta asi como también
el¡minar de manera individual los movimientos que no se desea registrar-

Nota:
Esta opcón está permttida siempre y cuando el movim¡ento no nayal
sido lomado en cuenta aún on el c¡erre mensual o en la conciliac¡ón\{
bancaria

El sistema le presentará el mensaje de la figura 8.36. Deberá presionar si
para eliminar lo movimiento o no para cancelar la eliminaciÓn.

¿0esoa etrmira?

!o

Figura 8.39 Mensaje de confarmación

Sugeren cia: Parc el¡m¡narlos de manera individual deberá hacer clic en el

número del reg¡stro que desea elim¡nar
"Delete" o "Suprim¡r".

J . y pres¡onar la aecla

i2

2. Si desea cancelar la

pres¡onar el sagu¡ente botón

operaciÓn actual, o cometió algún error, puede
qanrelár

llcraF do §i¡lora r

PROI ('0.v ('apírulo 8 - Ptigint z-t t..s Pot,

1. Si desea eliminarlos todos los movimientos haga un clic en el botón:

trñ;rt---J

I
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8.7 TRANSFERENCIAS

Esta opción permite registrar las transferencias bancar¡as entre diversas
cuentas pertenecientes a la empresa.

8.7.1 lniciar el proceso de transferencias.

1. Para iniciar la sesión. en el menú principal escoJa <PROCESOS>

2. Luego <Tra nsferencias> verá en su pantalla la siguiente ventana

Dd¡la da ofgGn

Blm
Cr.trta

B¿ncs

Cr.r¿nt3

Banco de Guayequrl

Eanco delA:uay

l.ornente Sucte

35r 332132 Fho,ro cn D6La,es-

0ocLrmonto dr RelerEncra

Nro Doc. 'r25 Fech¿ 10/08/]999

Solicdado Dor MANUEL ISMAEL PILDO TAHIBA

Coti¿aoón Dólór I0.00cr 00 car. rrsgai¡ ll.soo oo

C.rü HccbiJá

Figura 8.40 Pantalla de transferencias

3. Escoja un banco haciendo un clic en el botón 3 en el área <Detalle de
Origen>, para elegir el banco desde donde se va a transferir el dinero.

4. Ahora escoja el número de cuenta haciendo un clic en el botón I.
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5. Escoja un banco haciendo un clic en el botón I en el área <Detalle de
Destino>, para eleg¡r el banco hacia donde se va a transferir el dinero.

6. Ahora escoja el número de cuenta haciendo un cl¡c en el botón l.

Sugerencia:
(?)
.12

No podrá escoger el mismo banco y la misma cuenta de origen y
desl¡no, de lo contraio le aparecerá el mensaje de la figura 8.38

- i ) x" * o.* .c.cc¡nü b ni¡ma cr¡ar*r

' ¿lt ''

F¡gura 8.41 Mensaje de informac¡ón

7. A continuación observará el árca de <Documento de Referencia>, allí
usted deberá ingresar en "Nro. Doc" que será el número de la carta de
transferencia.

8. lngrese el nombre de la persona responsable haciendo un clic en

9. lngrese la fecha de la transferenc¡a en el campo "Fecha".

I

10. En el Cotización Dólar ingrese el valor de la cotización del dólar detallado
en la carta de transferencia.

Nota:
Si entre /as monedas que interuiene eslá la moneda extranjera dell
s,sfema se act¡vará el recuadro de "Cot¡zación Oólar". usted sabrá que
el cuadro está actNo porque el campo "Cotizacón Dóta/' se pondrál
blanco. la rnisma que debe estar detallada en la carta de transferencÉ, I

11. En el campo Observación deberá ingresar cualquier observación apropiada
detallada en la carta de transferencia.

r-T -
\*
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8.7.2 Visualizar el documento escaneado.

1. Ejecute los pasos del numeral 8.6.1

2. Si desea observar el documento de referencia escaneado por la
computadora, presione el botón "Mostrar" ubicado en la parte derecha de la
pantalla:

8.7.3 Digitalizar el documento de referencia.

1 . Ejecute los pasos del numeral 8.6.1

2. Si desea digitalizar el documento de referencia de la transferencia , haga un
clic en el botón "digitaliza" ubicado en la parte derecha de la ventana, el
botón es el siguiente.

DI
or¡¡ta¡¿a I
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8.8 SOBREGIROS

En esta opc¡ón se realizan los sobregiros que se .ealizan en las cuentas
bancarias y poder rcaliz operaciones cuando no existan los fondos
suficientes

8.8.1 Abrir sobreg¡ros

Para registra un cobro usted debe:

1. Seleccione < Procesos > del menú de opciones y haga un clic.

2. De este nuevo menú que le aparece en la pantalla esco.ia < Sobregiros >,

a cont¡nuación se visualizará la siguiente Ventana:

Banco B¿¡1C0 I0Lr',/ARt.AN0

Fec. dc B¿qrstro 20.,10/r 999 12 09

Monlo Sobregiro 50.000.000 00

PI]B PAGAF A PEBSONAT DE POLIT

S diclado pol:

Ar.ro zado 9or

Estú:

BOBERf O AUCUSI O ESCALANfE CABBEÉA

Ac¿pta¡ Aluldr Ean.elár

Figura 8.42 Pantalla de sobregiros

3. Escoja el banco haciendo un clic en el botón l

4. Ahora escoja la cuenta hac¡endo un clic en el botón ¡

5. lngrese el monto de sobregiro y el motivo del mismo

I
lJ re Pecheco

6. Esco.ja la persona que sol¡citó el préstamo haciendo un cl¡c en el botón
y le aparecerá la figura 8.43.

P¡occro de Sotrcrjror ITET
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l. Cor¡u¡&a de E¡plaador E

oáoz¿á)so
091575175

0m70749
os'r 998664

?o

0s953056
120272419

22

ABAD ABAO ABEL ABEL

ALDAZ SALGUEBO LUIS INOCEN

ALMEA COBDOVA LUC/ DEL HO

AVILEZ DAVI9 BADIUM OIDIMIO

CAERE BA VERA W LLIAN BOEEI

Catreño Pluas M¿ruel Aleiardro

CAZAB ESPINOZA CRISTIAN RIC

CE OEÑO EAFELES SABA CECILI,

Cedcño Pluas Mruel Abfurdro

Figura 8.43 Pantalla de consulta de empleados

7. lngrese la persona que autorizó el sobregiro.

8. Una vez que usted ha realizado los pasos descritos anteriormente de un

clic en el botón
A(epla.

o pres¡one con el teclado ALT + A.

Si no llena todos los campos se ocasionará el siguiente mensaje

1

Dcbc lcnu todc los cunpos raqucidos

F¡gura 8.¿14 Mensaje de advertencia

Si desea anular o cancelar la operación actual, haga un clic sobre el botón
qancelór o pres¡one con el teclado ALT + C.

8.8.2 Anular sobregiros

Esta opción se ut¡liza para anular sobregiro.

t\
--:J

Se ingresas datos del sobregiro que se va a anular, luego debe pulsar la
tecla Enter y los datos restantes aparecerán en forma automát¡ca.

2. Pulse el botón pata dejat anulado el sobregiro.

Codiqo l.lonüe

Hoosaic dc Sirleoa E

PROI ('O.tI

Anul¿t
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8.9 REGISTRO DE TAQUILLA.

Se encarga de registrar los fondos recaudados en los encuentros deportivos
que tenga la selección de fútbol del Ecuador, independientemente de cual sea
la categoría.

8.9.1 lniciar el proceso de registro de taquilla.

1. Para iniciar la ses¡ón. en el menú principal esco¡a <PROCESOS>

2. Luego <Registro de taquillas>, verá en su pantalla la ventana de la figura
839

Boq¡¡lro dc I¿qla EEIE

ol
raÉ, I

al
o&.¿lCér*o d.

Codo

Deld. d. 16 I €jL

od.lc dd 0.Dordo

v¡. Eqi,o

Tol.l I ¿qulla

B¡nco

lCcrrcrrc cn 9rrcs
Cl.rrra

¡oh¡ O¿pó¡no

tr¡óotr¡Io

Figura 8.45. Pantalla de Registro de Taqu¡llas

3. Escoja el nombre del estadio haciendo un cl¡c en el botón I

4. Escoja la selección que jugo el encuentro haciendo un clic en el botón I.

5. Ahoraescoja el equ¡po contra al que jugo la selección haciendo un cl¡c en el

botón I.

Toa.l Eo¡llo.I olcio.
E.¡l¡Gq.dor

Solcto: I ol¿l Suc'6t

I
2

3

Arü). f,200
100
600

1000
15000
30txlo

2m
3600

r 2000

800
I1100
18000

500000
20000
10000

a00000000
228000000
mn¡nnmn

r
II@

I

2

l
4

t 320
231
323

| 00000000
i,00000000

8000000

05/05/r999
03/06/r993

/1993
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6. lngrese la fecha en que se realizó el part¡do de la selección en
Fecl¡

7. Escoja el centro de costos haciendo un cl¡c en el botón

8. Escoja la transacción haclendo un clic en el botón I.

l

En la parte media de la ventana observe otra área llamada <Detalle de taquilla
> en la figura 8.40.

Detalla & la Taqu a

Luuolirl¿rles Bdetot
Ent¡cqado¡

Eolelor
Dcvuello¡

T olal Bolelo¡
Vendido¡ Prruiu Ur

I TFIBUNA 500 10000 2000 8000

rl I )

Tolrl lrqrfr

Figura 8.46 Detalle de Taqurlla

9. En la columna 'Localidades" usted deberá ingresar por teclado el nombre
de la localidad del estadio, por eiemplo palco, general, tribuna, etc.

10. Al continuación ingrese por teclado el número de la serie de los boletos
em¡tidos.

El ''Total de boletos vendidos" será calculado y presentado por el s¡stema,
obsérvelo.

13. lngrese el precio por unidad de los boletos

El total en sucres que debe recaudarse por la Federación, es generado
automáticamente una vez que usted le haya proporcionado los datos
anteriores.

El total de taquilla que usted observa en la parte inferior, lo emite
automáticamente el sistema, recuerde que esle valor deberá ser el m¡smo
del valor que se vaya a depos¡tar en la cuenta de la Federación para

cancelar y será así rorc r'q'' l$0mmm

PR0t ('0.v Cupirulo8-Pági a t0 t..sP0t.

11. Ahora rngrese el número valor de boletos entregados.

't2. Ahora ¡ngrese la cant¡dad de boletos devueltos.

I s"'; 
I
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En el área <Detalle de Depósito> deberá ingresar los sigu¡entes datos:

Aquídeberá ingresar los datos del total depositado en alguna de las cuentas de
la empresa, y la información relacionada tal como el nombre del banco, número
de la cuenta bancaria, etc..

Daalb dd Degisito

R ¡ncn
Fech¿ Befelencia V¿lrr

I 21,',08/1999 12000

Cuenta

tffiffi-]
lotalDeBó!ito

.]I,UUU 
UU

Figura 8.47 Detal¡e del Depósito

14.Escoja el banco haciendo un cl¡c en el botón l

15.Ahora escoia la cuenta haciendo un cl¡c en el botón

16. lngrese la fecha en que se realizó el depósito.

G¿rtos. I

I

17. lngrese el número de la papeleta con el que se real¡zó dicho depósito

18. Ahora ingrese por teclado el valor del depósito a realizat.

Nota:

\-r Et total de dépósito lo calcula el sislema y será la suma de la columnal
valor en el área detale del depósito. I

Si la cantidad de total de fondos recaudados es diferente de la cantidad de
depós¡to el sistema no aceptará esta operación, deben ser equivalentes
estas dos cifras, el sistema presentará el mensaje de error de la figura 8.42

Errod Existc dfcr¿ñció aü¿ tdal d. f q¡lá y 0epósio.s

Figura 8.4E Mensaje de rnformacrón

llcnrale de Sirtcra I
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19. Si está seguro de querer ingresar o grabar los datos llenados en los pasos

Scept¿r

Si desea anular o cancelar la operación actual, haga un clic sobre el botón

anter¡ores, haga un cl¡c en el botón

Cancalar

Si no ha ingresado uno o más campos, el sistema detectará un error y verá
el mensaje de la figura 8.43.

Dcbc lcn¡, tod6 b6 cdrpos raq.rarilos

Figura 8.49 Mensaje de advertencia

A
lrlemaie da 5i:lema r
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8.10 C¡ERRE DE CAJA

Esta opción permite obtener un total de todos los valores cobrados en la
cuenta, y facilita la posibilidad de realizarlo una o varias veces al día,

8.10.1 lniciar un cierre de caja

1. Para inic¡ar Ia sesión, en el menú pr¡ncipal esco.ia <PROCESOS>.

2. Luego <Cierre de Gaja>, verá en su pantalla la siguiente ventana:

Fech¿ del Crne Hs¿ dcl C¡arrc

Dd¿{? de Tot¿les

Ante¡ de r¡rcrdr el proceto de Lrerre dc Lala vefrllquc que lodar la¡ c¿lat e¡tén
ce¡rada¡. odemá¡ que lc cobror efectu¿do¡ e¡tón dcbidamente rnqreradot y
chequeador.

Tol Elecüvo T oa.l td.a.
000Sucre 38_500.000 00 0.01

l¡üc¡¿r Aceptdt !amelar

Figura 8.50 Pantalla de Ciere de Caja

3. lngrese la "Fecha de cierre" de ca.ja, para esto utilice el recuadro que se
encuentra en la parte superior izquierda de la ventana de Cierre de Caja.

4. lngrese la hora de cierre de caja, para esto utilice el recuadro que se
encuentra en la parte superior derecha de la ventana de Cierre de Caja.

l- C¡€rrc de Cia trEt

PRO'tCO.v Capítulo I - Página 3l t-_s Pot,
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Sugerencia:
,. t" Antes de ¡nic¡ar el proceso de cierre de caja ve fique que lodas las

calas estén cerradas, además que /os cobros efectuados estén
de b ¡d a me nte ¡ ngre sados y cheq ue ados.

5. Para mostrar los datos del cierre de caja haga un clic en el siguiente botón:

llnic¡dr

En su pantalla aparecerá una lista de los totales cobrados en el día por
cada moneda.

Nota:

\r Si el botón "lNlClAR" no es presionado antes de presionar "ACEPTAR'
e/ sls¿erna detectará un error en una operación no válida y se
presentará el mensaje de error de la figura 8.45.

Enod Opctrión rn válda

F¡gura 8.51 Mensaje de adveñencra

6. Si desea grabar los datos del cierre de caia haga clic sobre el botón

Aceptal

Si desea anular o cancelar la operación actual, haga un clic sobre el botón

A

Eáñrelar

llonraie de Si:leoa r

Capirulo8-Pdgina,tl t.,s Pol,PROt ('O v
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8.11 CIERRE MENSUAL

Esta pantalla se encarga de

. Tomar el saldo del mes anterior.

. Sumar los movimientos de ¡ngreso

. Restar los movimientos de egreso.

De una cuenta especÍfica para saber cuál es su saldo actual

8.11.1 lniciar un cierre mensual

1. Para iniciar la sesión, en el menú princ¡pal escoja <PROCESOS>

2. Luego <Cierre de Mensual>, verá en su pantalla la siguiente ventana

Eaco

8co
Clrcr{.

@

Benco de Guayaqurl

Mes de Cierre

Agosto 1999

Inrcrar taricel

Sr Usuario,.rites de ¡nici.r esle proc¿8o
ltene que conaaderar las regis¡onea de
cuodre de oe¡emos y ¡o3 rruslea

Figura 8.52 Pantalla de cierre mensual

3. Escoja el banco haciendo un cl¡c en el botón !

4. Ahora escoja la cuenta haciendo un clic en el botón l

351332132

!! nem oc cicnc lleru¡al EIE¡

PRot ('o.v Í-sPot.

No se consideran los mov¡mientos en tránsito que no han afectado el saldo,
pero si deben incluirse los movimientos de egreso como roles de pago,
cheques y los documentos que se encuentren en tránsito que vayan a afectar
el saldo de manera directa.

( apítulo 8 - Ptigino -tS
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El s¡stema le mostrará el mes y año sobre el que le corresponde realizat el
cterre.

Sugerencia:
r!).*

Mes de Ciare

lvlayo 1999

F¡gura 8.53 Mes de Cierre

Sr Usuario, antes do iniciar este proceso tiene que cons¡derar las
revlslones de cuadre de asienlos y /os alusles.

Debe consrderar antes de seguir, que el cierre del mes que aparece en Ia
pantalla deberá hacerse al inicio del siguiente, de lo contrario aparecerá el
siguiente mensaje:

Erto.l Debe re.hü cl aáÉ ¿l irlfu dd sqnrtc mes

Figura 8.54 ¡,l!ensale de rnformac¡ón

5. Para inicrar la ses¡ón de cierre mensual, haga clic sobre el botón

Si desea anular o cancelar la operación actual, haga un clic sobre el botón
fan<el¿r

e
l,lonrie de Siaena r

PRoT( 0.v Ctpitukt 8- Página 36 t:sPot,
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8.12 CONCILIACIÓN BANGARIA

Esta opción deberá utilizarse después del cierre mensual. Permite conciliar los
movimientos del banco con los movim¡entos del sistema.

8.12.1 lniciar una conciliación bancaria

Ante¡ de iniciar el procero de Conciliación
velifique que todo¡ lo¡ movir¡icnto¡ bmca¡io¡
e¡len debidar¡enle ingrerador y chequoado¡ lo¡
movim¡enlo¡ en hán¡ito qu¿ ¡e cncu?nlfen
electivi¿ado¡ en el banco

Per íodo

S.ldo E st¿do de Cl.r¡añ

Aceptcr

3

4

ca¡{ela¡

Figura 8.55 Pantalla de Conciliación bancaria

Escoja el banco haciendo un cl¡c en el botón l

Ahora escoja la cuenta haciendo un clic en el botón il

Si usted a escogido la cuenta y no se ha realizado el cierre mensual, el
sistema le moslrará un mensa.ie de error, tal como lo muestra la siguiente
figura 8.50.

Errul 0eb: procesar opciin'Eble Mensud'rtas de hbia l¿ Conciüaiin

Figura 8.56 Mensaje de rnformación

a

!1, Conciliaciiin Eancaria IIE

llenraie de Sirtera r

PROt ('O.v CupituloE-Ptigina.t' r,sPot.

1. Para iniciar la ses¡ón, en el menú principal escoja <PROCESOS>

2. Luego <Gonciliación Bancaria>, verá en su pantalla la siguiente ventana:

Ecnco

Banco@
cuenta [!1frffi¡5----ll

FA-sG?ss-

lrqo."Jl1
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Sugerencia:
a)
\Y/

5. lngrese el "Saldo del estado de cuentas" que se encuentra, en la parte
infenor derecha, recuerde que este valor es el que consta en el Estado de
Cuentas Bancario.

6. Para observar los datos que intervienen en el proceso de conciliación de clic

en el botón
Ylostr ar

Antes de in¡c¡ar el proceso de Conciliación Bancar¡a verifique que
todos /os movimienlos bancarios estén deb¡damente ingresados y

1, chequeados los mov¡mienlos en tránsito que se encuentren 
I

efectivizados en el banco.

y le aparecerá la figura 8.51

FEDERACION ECUAfORIANA OE FUÍEOL
ol 1'1,É lo¡s lo¡,.*.

§ Coholrácróo Bañcaara
¡l€5 7 / 1999tteaf

a.xo l¡rco aoltJ^i¡{io

á¡r¡b.<r¡ arr¡óo rh q¡rir¡r . r.9{¡0o¡{ a¡rb..ql¡EñB

¡¡É FFtr-.r¡ k(ll G<*¡.l{'r r ¡.rri<rrno

ñ!,rFl.¡.\.¡,.r th!,. l. l.a-.
ic 16 tóoñlcÉo t.Éc ¡!r!o

l'!¡¡] Ir.¡r a.aÉa.. ¡. (¡!¡§¡r-¡.r F,.f,trc rá¡á¡nñDao ln§E t!Ír,
úr1!r.tr¡..¡ ¡! Lt*.. !. 

'r 
i6L'a'r a' h O.

iD t.r !{s¡r!!9 du4á<!r.

l of 1 C¿nc¿l E 3 ol5 ToaCs

Figura 8.57 V¡sta preliminar de Conciliación Bancaria

7. Si todos los datos están correctos y desea llevar a cabo el proceso , haga

un cl¡c en el botón
A(eptar

Si no cuadran los valores del Estado de Cuentas del banco con los datos
del sistema observará el mensaje de la figura 8.52.

( ( ) ) ¡= Clo¡eI

EEIE¡

PRO t('.O.v Capítulo I - Página 3E L_S POt_
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l{emaic de Sirlena r
Enorl No cu¡d¡n bs vrlvcs dü la corrc¡üih.. Vaúqlc lo movi¡úcr{os bmaos

- , it..

Figura 8.58 Mensaje de información

Si desea anular o cancelar la operación actual, haga un clic sobre el botón
Cañcelór

t..?

PRO t ( O.v Cupitulo 8 - Página 19 t_sPot,
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9. MENÚ MANTENIMIENTO

Este menú tiene como objet¡vo permit¡r el ingreso, modificación y elim¡nación
de las tablas maestras que maneja el sistema.

Eüfcr* crto

8arcor
Tbo d¿ Q.rra
Cttr{¿3
Momdr
Cdi¿eih
Mdiv6 de PtoteSo

Figura 9.1. Menú de Mantenim¡ento

9.1 MANTENIMIENTO DE BANCOS

El mantenimiento de bancos sirve para almacenar información de los diferentes
bancos con los cuales trabaja la empresa.

9.1.1. Abrir Bancos

Par realiza¡ la opción de Mantenimiento de Bancos lleve a cabo los sigu¡entes
pasos:

'l . Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un c[c

2. Se presentarán algunas opc¡ones de las cuales elegirá <Bancos> dando un
clic.

Habiendo eiecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

PROI ('0.v ('apitulo9 - Ptigina I h:sP0t,
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f7 Barrco dc Tr¿b¡b

Lloyd: Eanl

Ub|cacón TslclDnos Mctriz

P¡rs Estados Unrdos T cláfo¡ro 1

Zona 6546

B"c*rlE6- F o¡: 21313

0rr¿cción dc M¿lri¿ USA. Ne, lllands

Oieccion de EmC lL¡oy¿rgink@ co.
Estodo

Uod¡ñ€ar Elim¡n¿r !ancelar

Figura 9.2. Pantalla de Mantenrmiento de Bancos

9.1.2 lngresar Bancos

Para ejecutar esta opción deberá seguir las siguientes instrucciones:

1. Digite el código del Banco a ingresar.

fr-l

Figura 9.3. Lrsta de Códigos de los Bancos

2. Después debe ingresar el nombre de los siguientes campos

. Nombre del banco.

. Pais donde se encuentra ub¡cado.

. Zona, reg¡ón del país donde esta situado.

. Dirección y teléfonos de la matriz.

. Direcc¡ón del correo electrónico.

. Número del fax.

. El estado se presentará automáticamente.

Có<Igo:

Nonüe

tE-l
! ll anreniúar*o dc Brrm ETE¡

1

3
4
5

I
I
1 1

PR() I ( Ov Cttpitulo 9 - Página 2 l:SPOl,
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Dando clic en el campo banco de trabajo estará indicando que el banco tendrá
cuentas bancarias de la empresa.

17 B¡nco de Trabdo

3. Dé un clic en el botón o presione las teclas Alt + A.

Luego de haber realizado todos los pasos anter¡ores el sistema le presentará el
sigu¡ente mensaje:

0dos lngüs.dos

Figura 9.4. Mensaje de lnformación

9.1.3 Modificar Bancos.

Para modificar los datos siga las s¡guientes instrucciones:

Nota.

El código ,o se puede modif¡cat.

a

I

\

Haga clic en el recuadro de código como en la figura 9.3 y seleccione uno
de ellos.

2. Usted puede eleg¡r el campo que desee modificar dentro de la pantalla

3. Dé un cl¡c en el 5o16n lw'l o presione las teclas Alt + M

llensais d" Sirlma z

PR( ) I ( ()lt Cupiulo9 - Páginu .l l:-S POI.
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Cuando los datos se mod¡f¡can aparccetá la siguiente pantalla:

Aceptar

Figura 9.5. Mensaje de lnformacrón

9.1 .4 Eliminar Bancos

e

Nota:

\--

No se pueden el¡m¡nar aquellos que t¡enen marcado el campo de
banco de trabajo y tengan cuentas activas.

Para utilizar esta opción haga lo sigu¡ente:

1. Elija el código del banco que desee el¡m¡nar, como se ve en la figura 9.3.

2. Haga clic en este botón Étmm¡r o presione las teclas Alt + E.

Luego de haber realizado todas estas instrucciones aparecerá la siguiente
pantalla.

e ¿Dcsea dinna?

Ii¡

Figura 9.6, Mensaje de Confirmac¡ón

3. Si usted desea eliminar haga clic en este botón

l{en:aic de Sirlare f

llen¡aae dG S¡te.. r

PROt(Ov Cupitulo 9 - Ptigina .l f,s Pot.
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llen¡ais da Sútcr¡ J

El sistema le presentará el s¡guiente mensaje

D¡los Eli¡in¡dos

Figura 9.7. Mensaje de lnformación

4. Si no desea eliminar los datos haga clic en !o I

Cuando se desconoce que un dato ha sido eliminado y se realiza
nuevamente el proceso de eliminación le aparecerá la siguiente pantalla:

Enul 0paaciin rm véida

F¡gura 9.8. Mensaje de Advertenc¡a

9.1.5 Cancelar Bancos

r)

t\_:)

1 Cuando usted pres¡ona el botón lgt"¿"'l se limpian los campos de la
pantalla sin procesar los datos. Si al presionar el botón cancelar los
campos, están vacíos (limpios) la pantalla se cierra.

l,lenraie de Sblera r

PR0T('0.v Cupítulo9 - Página 5 Í.s P0t.
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9.2 MANTENIMIENTO DE TIPO DE CUENTA

Esta pantalla nos ¡nd¡ca en forma detallada la descripción de los diferentes
tipos de cuentas con las cuales se real¡zan los movimientos de la empresa.

9.2.1 Abrir Tipo de Cuenla

Par realiza¡ la opción de Manten¡miento de Tipo de Cuenta lleve a cabo los
siguientes pasos:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando un clic

2. Se presentarán algunas opc¡ones de las cuales elegirá <Tipo de cuenta>
dando clic.

Habiendo
deseada.

ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla

Códeo: li,-l
Descriroón lAhorro BealErasil

Abraviau¡ FE-
Moneda lffi--l
Estado:

Uod¡fical Elim¡na¡ gan€eler

F¡gura 9.9. Pantalla de l\¡antenim¡ento del Tipo de Cuenta

! Iatcrl-.cno Oc Tipo de Cu.nla IIEI

PROt ('O.tÍ t.,.\Pot.
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1

9.2.2 lngresar T¡po de Cuenta

Para esta opción deberá segu¡r las siguientes instrucciones:

Presione la tecla Enter estando vacio el campo cód¡go, automáticamente le
aparecerá el cÓdigo con el que se grabarán los datos.

lr-l

F¡gura 9.10. Lrsta de Códigos de Trpo de Cuenla

2. Después debe ingresar el nombre de los siguientes campos:

. Descripción de la cuenta o su respectivo nombre.
o Abreviatura con la que se reconoce el t¡po de cuenta, la cual está formada

por la moneda que desea realizar los movimientos y el tipo de cuenta que
puede ser corriente = C o ahorros = A.

. Tipo de moneda de la cuenta.

. Siempre el estado va ha ser activo para el ingreso.

4(.ptar3. Dé un clic en el botón o presione las teclas Alt + A.

Luego e¡ s¡stema ingresa los datos y presenta la siguiente pantalla

Datos lngrcsado§

F¡gura 9.11. Mensaje de lnformacrón

<1

1

3
4
5
7

s
1 :lI

t{oo3aae ds S¡3trc.

PR0T('0.rÍ Capitulo 9 - Ptiginu - t_s Pot.
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9.2.3 Modificar T¡po de Cuenta.

Nota

\ El cód¡go no se puede modificar

Para esta opción deberá seguir las s¡guientes instruccrones:

1. Haga clic en el recuadro de código Figura 9.10 y seleccione uno de ellos.

2. Luego usted el¡ja el campo que desee mod¡ficar en esta pantalla.

3. Dé un clic en el botón Modrficar o presione las teclas Alt + M.

D¡los Modilrc¿dos

F¡gura 9.12. Mensaje de rnformación

9.2.4 Eliminar Tipos de Cuentas

Para esta opción deberá seguir las s¡guientes instrucciones:

1. Elija el código de la cuenta que desea eliminar.

e
llensalo de Sirlera I

PR() I ('0.1Í Capitulo9 - Página I t.,.§ P0t,
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Luego le apatecetá la siguiente pantalla:

?\v ¿Desea dirintr?

No

F¡gura 9.'13. Mensaje de Confirmación

3. Si usted elige la opcrón se eliminarán los datos ingresados y
presentará la siguiente pantalla:

Datos Elimir¿dos

Figura 9.14. ¡,4ensaje de lnformac¡ón

4. Si usted no quiere el¡m¡nar presione el botón

Cuando se desconoce que un dato ya ha sido el¡minado y se lo quiere eliminar
nuevamente nos presentará la siguiente figura.

EÍd! op.reióñ no vál¡d¿

Figura 9.15. l\¡ensale de Advertencia

<J

il
__i--J

Menraie de Si:Nerra E

l{anlaic dc Sirtarr !

llenraie da Sirlcra r

PROI'( 0.v Capitulo 9 - Pti¡¡ina I t-sPot.
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9.2.5 Cancelar Tipo de Cuenta

Cuando usted presiona el botón E=9, ." limpian los campos de la pantalla,
s¡n procesar los datos. Si al presionar el botón cancelar los campos están
vacios (limp¡os) la pantalla se cierra.

9.3 MANTENIMIENTO DE CUENTAS

Esta pantalla permite ingresar, modificar y eliminar datos referentes a una
cuenta para rcaliz los diferentes tipos de movimientos.

9.3.1 Abrir Cuentas

Para realizar la opción de Mantenimiento de Cuentas realice los siguientes
pasos:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando un clic.

2. Se presentarán algunas opciones de las cuales elija <Cuenta> dando un
clic.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

PROI ( 0.v (apitulo9 - Ptigina l0 t:s P0l.



.llutt uul rlt I ¡uorio S¡rtema .le Batc'os ¡' I esoreríu

Banco

Cuañta Nro

Tbo de Cuent¿.

Banco delAzuay

Ahoro en Dólares

Fec. de Aperlura

[ror ososor oo J
Jo:e Piguave

Nro. de Cheq.

5¿ldoAelu¿l

Ilod¡frc¿r El¡minar Ean(elaf

F¡gura 9.16. Pantalla de Mantenimiento de Cuentas

9.3.2 Ingresar Cuentas

Para esta opción deberá segu¡r las sagu¡entes instrucciones

Cuerta Cü*Sle

0fi:ial de Oedto

T ¿ll. ofic Crád.

M onto Aplttura

E stádo:

1 Seleccione el Banco al cual pertenecerá la cue
desplegará en el momento de dar clic en el botón
en la f¡gura 9.17.

Banco de Guayaquil

ntaI de la lista que se
como se muestra

F¡gura 9.'17. L¡sta de Bancos

2. lngrese el número de cuenta.

3. Elija el t¡po de cuenta que desea de la lista que se despl¡ega al momento

de dar clic sn 
"¡ 

5o¡on 
-] 

como se muestra en la f¡gura 9.18.

!, l.a*aiier*o dc Cucr*ar EIE

Banco delA:uay
Banco Unon
Banco Cobito
Lloyds Eank
Banco Nuevo

Bv¡co de Gua

PROt ('O V Capituloq - Ptiginu ll f.sPOt.
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9. Dé un clic en el botón

Ahoro en Sucle s

Ahorro en Dólares
Conrente 5 ucre
Conrente Dol¿res
Ahoro Lrbrds

F¡gura 9.18. Lista de Tipo de Cuentas

4. lngrese el número de cuenta contable.

5. lngrese el nombre y teléfono del oficial de crédito

6. lngrese el monto con el que va abrir la cuenta.

7. El número de cheque es secuenc¡al según se va imprimiendo.

8. lngrese número del cheque.

o pres¡one las teclas Alt + A.

Terminando estos pasos el s¡stema le presentará la siguiente pantalla:

D¿tor lngr¿J¿dos

F¡gura 9.19. Mensaje de lnformación

-'2

t{errr¡ic dc Si¡lcr¡ f

PRot ( ()v ('npítulo 9 - Pri¡¡ina l) t_s P0t-
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9.3.3 Modificar Cuentas.

Para esta opción deberá segu¡r las siguientes instrucciones:

1. Seleccione el nombre del banco a modificar

2. Seleccione el número de cuenta.

- .1 j.l

1 5486000015
351 332132
É5¿Aq¿F5

Figura 9.20. Lrsta de Números de Cuentas

Después de estos pasos los datos restantes aparecen automáticamente.

3. Luego de haber realizado los pasos anteriores elija el campo a modif¡car.

4. Para la modificación haga clic en [odi[rar o presione las teclas Alt + M.

Una vez grabada la cuenta con sus nuevos datos el sistema presentará el
siguiente mensaje:

Figura 9.21, Mensaje de lnforn]acrón

9.3.4 Eliminar Cuentas.

Para esta opción deberá seguir las siguientes instrucc¡ones

1. Seleccione el nombre del banco

:i

e
l{en:aie de Sirterc f

PROI(OrI Capirulo9 - Piginu l.| tsPot.
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2. Seleccrone el número de cuenta a eliminar

Después de estos pasos los datos restantes aparecen automáticamente

3. Para la eliminación haga clic en o pres¡one las teclas Alt + E y
luego de esto el sistema le presentará el siguiente mensaje

e ¿0 esoa s[minat?

§i ;

Figura 9.22. Mensa,e de Conf rrmación

4. Si esta seguro de rcalizat la eliminación presione el botón

el sistema le presenta el siguiente mensaje

D¿am Elminados

e:É!trr

F¡gura 9.23. Mensaje de lnformac¡ón

5. Si no está seguro de la eliminación presione u" I

Cuando se desea el¡minar algún dato no existente se presentará la s¡guiente
pantalla:

Enod 0paaiin no váida

F¡gura 9.24. Mensaje de Advertencia

Q

A

I{enrq? de Shtcra r

l{cn:aie de Sirtcra

l{enraie da Sirtcra I

PRot co.v Copitulo 9 - Púginu l.l ESPOI,
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Cuando usted presiona el botón lctttetl se limp¡an los campos de la pantalla,
sin procesar los datos. Si al presionar el botón cancelar los campos están
vacios (limpios) la pantalla se cierra.

9.3.5 Cancelar Cuentas.

ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla

9.4 MANTENIMIENTO MONEDA

Esta pantalla permite ingresar, modificar y eliminar las diferentes monedas con
las que el sistema traba¡a.

9.4.1 Abrir Moneda.

Par realizar la opción de Mantenimiento de moneda realice los siguientes
pasos:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando un clic

2. Se presentarán algunas opciones de las cuales elija <Tipo de cuenta>
dando un clic.

Habiendo
deseada.

tE-l
Peso Chrleno

Simboloui- Vdor Oolar f- t.,r-r0

Modif¡car Elim¡nar qancelar

Figura 9.25. Pantalla de Mantenimiento de Moneda

Código:

Descri¡cih

Eslrdo:

!, lar*an;er*o toneOa E¡E¡

PRot ( 0.v Cupitulo 9 - Ptigina 15 I1:S PO I .
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9.4.2 lngresar Moneda

Para esta opción deberá segu¡r las s¡guientes instrucciones:

1. Presione la tecla Enter estando vacío el campo código y automáticamente
le presentará el cód¡go con el que se graban los datos.

2. Luego ingrese los siguientes campos:

. Nombre de la moneda.

. SÍmbolo de a moneda.
r Valor de Ia moneda ingresada en dólares.

J Haga clic en el botón A.ept¿r o pres¡one las teclas Alt + A .

Luego aparecerá la siguiente pantalla:

Datm lngesados

: -,.11.

Figura 9.26. Mensaje de lnformación

9.4.3 Modificar Moneda.

Para esta opc¡ón deberá seguir las siguientes instrucciones

e

Nota.

El cód¡go no se puede modif¡car
t,\

1 Seleccione el código de la moneda de la lista que aparece al dar clic en el
recuadro de código como lo muestra en la figura 9.27. el resto de datos
aparecen automáticamente.

v.l{en¡dG de Si¡traa

PROI ('0.v Capirulo 9 - Páginu 16 t-sPot,
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:l1

tr--l

Figura 9.27. Lista de Códigos de Moneda

2. Podrá modificar los datos que usted elija dentro de esta pantalla.

3. Dé un clic en el botón o presione las teclas Alt + M.

Después de los pasos anteriores el sistema le presentará la siguiente pantalla

Detos Modclcdos

F¡gura 9.28. Mensaje de lnformación

9.4.4 Eliminar Moneda

Para esta opción deberá seguir las sigu¡entes instrucciones:

1. Eli.la el código de la moneda que desee eliminar, en la siguiente lista al dar
clic en el recuadro de código como lo muestra en la figura 9.27. el resto de
datos aparecen automáticamente.

2. Dé clic en el botón
eliminación.

t_liminar o presione las teclas Alt + E para la

$
t{en¡aie de Si¡ler¡ -l

PRO l ('()v Capirukt 9 - Página l- f-s Pol-
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l{enraje dc Shlera t
A continuación se presentará la siguiente pantalla

¿Dasa¿ din*ta?

lln

Figura 9.29. Mensaje de confirmación

3. Si usted está seguro de la eliminación de cl¡c en el botón

A continuación se presentará Ia siguiente pantalla:

!,

D¿tos E fninados

r:ifl_ir

F¡gura 9.30. [¡ensaie de lnformacrón

4. Caso contrario de clic en el botón

Cuando se desconoce que un dato ya ha s¡do elim¡nado y se lo quiere elim¡nar
nuevamente nos presentará lo siguiente:

Enod Opcr¡ción no vólila

Figura 9.31. l\,,lensale de Advertencra

..?

t\.l

l{enraie de Si:te$ r

l{enraic de Sirtcra r

PR0t'( 0.v ('apítulo 9 - Púgina l8 LSPOL
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Cuando usted pres¡ona el botón l-:.IJ se l¡mpian los campos de la
pantalla, sin procesar los datos. Si al presionar el botón cancelar los campos
están vacios (limpios) la pantalla se cierra.

9.5 MANTENIMIENTO DE COTIZACIONES.

Esta pantalla nos presenta información de la cotización de las diferentes
monedas con relación al dólar.

9.5.1. Abrir Cotizaciónes.

Pa¡ realizar la opción de Mantenimiento de Cot¡zación realice los siguientes
pasos:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando un clic

2. Se presentarán algunas opciones de las cuales elija <Cotizaciones>
dando un clic.

.ll un uul tlt I suurio Sistt'ntu d¿ Buncot 1' l'tsor¿,ríu

9.4.5 Cancelar Moneda

e.lecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla

Moneda BealEr¡srl

Habiendo
deseada.

lnlorm¿cim de h Ccdr¿ac'rin

Fecha Canüio

Vda Compta 178

Ar.Dtá,

Ho¡¿ Canüo lffi----l
r78

cancclar

Figura 9.32. Pantalla de Mantenimienlo de Cotización

! Uantcai;cAo dc Colizacionc¡ ErEl
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1

9.5.2 lngresarCotizaciones.

Para esta opción deberá segu¡r las sigu¡entes instrucc¡ones

2. Presione Enter en el campo fecha y aparecerá la fecha actual.

Puede realizar este paso también con el campo hora.

3. lngrese el valor de compra y de venta.

4. El estado se genera automáticamente

Seleccione el nombre de la moneda de la lista que se despl¡ega al dar clic

en el botón l.

5. Dé un clic en el botón o presione las teclas Alt + At(eptó.

Una vez ingresado los datos el sistema le presentará el stguiente mensaje:

Dalos lngresados

F¡gura 9.33. Mensaje de lnformación

9.5.3 Eliminar Cotizaciones.

Para esta opc¡ón deberá seguir las siguientes instrucciones:

l. El¡ja el nombre de la moneda dando un clic en I .

2. Escoja la fecha que necesita de la lista que se despliega al dar clic en el
botón ] del campo fecha.

e
llen:aia de Sirtara E
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3. Escoja la hora en qug cotizó dicha moneda de la lista que se despl¡ega al
dar clic en el botón -l Oel campo hora.

4. Dé un clic en el botón
sigu iente pantalla:

ffimrnar y o presione A¡t + E y le presentará la

¿Desaa dúiru?

_§t.. _l

F¡gura 9.34 ¡,,lensaje de Confirmación

5. Si usted está seguro que desea eliminar haga clic en
presentará la siguiente pantalla:

: yle

D ¿tos E lir¡nodos

F¡gura 9.35. ¡¡ensajes de lnformac¡ón

6. Caso contrario haga clic en !o

Cuando no conoce que un dato ha sido eliminado y se lo quiere eliminar
nuevamente se presentará la siguiente pantalla:

Erforl operecifi no véHa

e

<l

ñ:)

F¡gura 9.36 Mensaje de Advertencia

f,
á

atA

E¡,,

§F,3,
,.- ... v

r
..t¡rl

1r, üS

Men:aie dc Sirlcra

Heo¡aF dc Si¡r¡¡ f

.!:l{enraP de Si:tera

PROt-('0.v Capitulo 9 - Ptiginu 2l
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cuando usted presiona el botón le"t*g*l se limpian los campos de la
pantalla, sin procesar los datos, Si al presionar el botón cancelar los campos
están vacíos (limpios) la pantalla se cierra.

llun uul tl¿ I sutrio Sistenu dt Battos ¡' l esortría

9.5.4 Cancelar Cotizaciones.

9.6 MANTENIMIENTO MOTIVO DE PROTESTO

Esta pantalla nos indica el motivo por el cual un cheque es protestado

9.6.1 Abrir Motivo de Protesto

Pa¡ realizar la opción de Motivo de Protesto real¡ce los siguientes pasos:

'l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando un clic

2. Se presentarán algunas opciones de las cuales el¡ja <Motivo Protesto>
dando un clic.

Habiendo
deseada.

ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla

Códbo

D escripcrón

tE-
Las cr{idades en n[¡meros y lekas no son
las mrsmas -!

!!odifi.ar El¡m¡nat _f-án(elal

F¡gura 9.37. Pantalla de Mantenim¡ento de Motrvo de Protesto

!l Hantedmieao de llotivor dG Proac*o IEEI
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9.6.2 lngresar Motivo de Protesto

Presione Enter estando vacio el campo cód¡go y automáticamente le
presentará el código con el que se grabarán los datos.

1

2. lngrese la descripción de un cheque protestado.

3. El estado el sistema lo genera automáticamente.

8(ept¿r4. Dé un clic en el botón o presione las teclas Alt + A.

Una vez ingresado los datos le presentará la siguiente pantalla:

Ddos lngasedos

-.aeFlaf

Figura 9.38 Mensa,e de lnformación

9.6.3 Modificar Motivo de Protesto.

Nota

...?

1

Para esta opción deberá seguir las siguientes instrucciones

Seleccione el código de Motivo de Protesto en la lista de opciones indicada
en la figura 9.39.

l{en¡¡ic de Si¡tcr¡

PRO I ( O.v ('apítulo 9 - Ptiginu 2.1 l-:sPot.

Para esta opción deberá seguir las srguientes instrucciones:

\>\- El cód¡go no se puede mod¡f¡car.
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1

4

5

3
'l

I1

r-t

Figura 9.39 Lista de Códigos de Motivo de Protesto

2. Elqa el dato que desee modificar.

3. Haga clic en el botón !!oditic.r o presione las teclas Alt + M.

A continuación se presentará la siguiente pantalla:

Dato¡ ModlE6do§

J, Ét rir

Figura 9.40. Mensaje de lnformación

9.6.4 Eliminar Motivo de Protesto

Para esta opc¡ón deberá seguir las siguientes instrucciones:

Seleccione el código de Motivo de Protesto en la lista de opciones indicada
en la f¡gura 9.39.

2. Dé un clic en el botón El¡nrm¿. o presione las teclas Alt + E.

A continuación se presentará la siguiente pantalla

¿Das¿¡ dimina?

Figura 9.41. ¡,,lensaje de Confirmación

e

1

?)

Menraic dc Sirlcra f

l{en:aP da Si:lera E

PROI-('O.rf Capitulo 9 - Ptiginu 2t t-:s P0t.

I

Nol
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3. Si usted está seguro que desea eliminar haga clic en

A continuación se presentará la siguiente pantalla:

D¿los Eknñado.

F¡gura 9.42. Mensaje de lnformación

4. Si no desea eliminar haga clic en No l.

Cuando no se conoce que un dato ha sido eliminado y se lo quiere el¡minar
nuevamente se presentará la siguiente pantalla:

Eflcd1 opáreión ño váida

Figura 9.43. Mensale de advertencra

9.6.5 Cancelar Motivo de Protesto.

.-,

A

Cuando usted presiona el botón lq*tatl se limpian los campos de la
pantalla, sin procesar los datos. Si al presionar el botón cancelar los campos
están vacios (limpios) la pantalla se cierra.

Gf

{.
al,t,

6

rI¡

!t
;y

t5r^

tlen¡¿io da Si¡lor¡ J

llen:aie do Sirla:a r

PRot ('o.v (-apítulo 9 - Ptiginu 25

llr
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10. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Este menú tiene como objetivo dar a conocer los movimientos de cuentas,
cheques, depósitos, c¡erre de diario, etc.

Cmular y Hcpslcc

Orcq:r lq¡a:oiEgr!.o
Moiid¿do¡ de h¡ Ccrtas
Sddo Cuer*¿¡

Fh¡io de Cai¿r

Besbo clc C¡i¡
Not¡s d¿ Déblo

T ratlcrarcias
Ciana Dki»
Depóalo¡ a¡ 8¿rcoc

I aqqih

Figura 10.1 Menú Consultas y Reportes

Consulta los cheques que ha emitido la empresa y también aquellos que la
empresa ha recibido por sus diferentes estados.

10.1.1 Abrir Consulta de Cheques

Para ejecutar la consulta de cheques se lo hará de la siguiente manera

1. Seleccrone <Consultas y reportes> en el menú de opcrones dando clic

2. E.iecutando el paso 1 se le presentarán algunas opc¡ones de las cuales
eligirá <Consulta de Cheques> dando clic les presentará la pantalla
requer¡da.

\

t. .\ Pt )lPR( ) I ( ()v ( upirulo l0 - Pigina I

10.1 CHEQUES INGRESO/EGRESO
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Por

Earos

Eanco

Crxrta

C Eqcso
(. lngr¿so

Banco Amazonas

Ed.d6
(i Rücl*lo (- Prot?S.dos
r ocpm¡t¡¿* c A¡rJedo¡

Hastó

llostrar

CorÉnle Dolares

Fech¡

I

F¡gura l0.2 Panlalla de Consulta de Cheques

10.1 .2 lngresar Datos para la Consulta de Cheques

Para seleccionar el t¡po de cheques se lo hará de la siguiente manera:

Seleccione gue consulta de cheques desea realizar por ingreso o por
egreso.

2. Habiendo ejecutado el paso I seleccione el estado del cheque.

3. Seleccione el banco que desea consultar haciendo clic en el botón
donde presentará todas las opciones ex¡stentes.

l

4 Seleccione el número de cuenta que desea consultar dando clic en el botónl
Luego de seleccionar el número de cuenta el t¡po de la cuenta se genera
a uto mática me nte.

5. lngrese desde y hasta que fecha desea realizar la consulta de cheques.

Si no ingresó correctamente el rango de la fecha el sistema le presentará la
pantalla de la figura '10.3.

!, Cm:rta do Chaqrec IIE

PROr'('O.v f:sPot.

Sistuna de Ban«ts ¡' Tenr¿ría

P",¿" [i076ffi

F..t";l

('ttpírulo l0 - Prigim 2
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Eno en lar¡o de lecha

Figura 10.3 ñ¡ensaje de Advertencra

10.1.3 Consulta de Cheques

Una vez ingresados los datos para la consulta de cheques realice lo siguiente

il¿)

1

2

Para presentar la información de la consulta que usted realizó haga clic en
el botón p*r¿r I o presione ALT + M.

Si no desea consultar cheques haga clic "nlgJ o presione ALT + C.

La Consulta de Cheques presentará la siguiente pantalla

llearaic de Si:lena I

EEIETI
J

1ol 1 C¡nccl E Clo¡e l of1 Tot¿

Figura 10.4 Vrsta Preliminar de Consulta de Cheques

TTOfRACIOII ECUAIORIAI¡A DT TUT BOI

S,,
¡IPOFTE OCCIIEQUEI

ro0l.1$¡9

L4o l¡F.o.. &¿t¡rúr(]a:1¡ w

( { ) ) I

P ROr'(',0.v ( apirulo l0 Ptigirru -i l:lSPOl-

f ;rPrql-l
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10.2 MOVIMIENTOS DE LAS CUENTAS

Muestra los movimientos realizados en una cuenta determinada,

10.2.1 Abrir Movimientos de las Cuentas

Para ejecutar la consulta de movimientos de las cuentas se lo hará de la
siguiente manera:

1. Haga clic en <Consultas y Reportes> en el Menú Opciones.

2. Habiendo ejecutado el paso anter¡or se presentará varias opciones de la
cual elija <Movimientos de las Cuentas> dando cl¡c en esta le presentará
la siguiente pantalla:

Banco B anco de Guayaqurl

TFo de MoYirnciio

AN TICIPOS QUINC

Brylgo dr Fechls

Desde

JAhono 
en Sucres

Hast. :l

Figura 10.5 Pantalla de Consulta de Movimientos de las Cuentas

10.2.2 lngreso de datos para Mov¡mientos de las Cuentas

1. Seleccione el nombre del banco, haciendo haga clic en :l le mostrará los
bancos que se pueden consultar.

2. Seleccione el número de cuenta haciendo clic en :J para mostrar las
cuentas del banco escogido en el paso 1 .

! Comrla do llovir¡i¡rtc do la¡ Cuer*ar EIEI

PROr'('O.rI (apitulo l0 - Púi1ina J t.,:s Pot.

cucntaftJJj!frfrflf---l

fE;'.¡@.r";l
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3. Se mostrará todos los tipos de movimientos que se pueden consultar
haciendo clic en ].

4. lngrese el rango desde y hasta cuando desea consultar los movimientos de
las cuentas.

10.2.3 Consulta de Movimientos de Cuentas

1. Para mostrar la ntalla de consulta de movimientos de cuentas haga clic
en el botón o presione ALT + M

2. Si desea cancelar la consulta haga clic en !ancelar o presione ALT + C.

1d1 Cár¡cef á a @ 2d? Tol¿E
F¡gura t 0.6 Vista Prelim¡nar de Movimientos de Cuentas

10.3 SALDO DE CUENTAS

Esta consulta muestra los saldos de las cuentas que ex¡sten hasta la fecha
actual.

llostról

EEEI
FIEC¡ACDT EC I]ATO¡ IA¡A O' FIJfgOL

r.ollld s vrta ol ouE vr

111.9¡44b

( ( ) ) Clo¡e

PROI(Ov Copitulo l0 - Ptiginu 5 t-sPot_

3
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10.3.1 Abrir Saldos de Cuentas

1. Haga clic en <Consultas y Reportes> en el Menú de opciones.

2. Seleccione <Saldo de Cuentas> haga clic, se presentará la siguiente
pantalla:

B arpo;

Tbo de Cuerla

Nrhr¿lo dc ü¡¿rfr

Despliegue las opciones de
seleccione uno de ellos.

banms haciendo clic en el botón I y

!!ostr¿r qancelat

Figura '10.7 Pantalla de Saldo de Cuentas

10.3.2 lngreso de Datos de Saldo de Cuentas

I

2. lngrese el t¡po de cuenta que desea consultar o selecciónelo haciendo cl¡c

"n 
l.

I eli.ia el que3. Para saber los números de cuentas ex¡stentes de un clic en
desea consultar.

10.3.3 Consulta de Saldo de Cuentas

1. Si desea cancelar la consulta haga clic en tancdrr ] o presione ALT + C

.) Haga clic en | úo..'u, I presentará la pantalla de la figura 10.8.

! Emsr.la dc Saldo dc Cuer a¡ trEx

PR0 t( o.v (apitulo l0 - Piyiuo 6 }-SPOI,

lB*"-j" G*r"q,,l ---l

Ehr,," "" 
S,"". 

-
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1,71

Si\f (na .l! Ban«rs ¡''l-etortriu

l

( I F Close.t, a 1dl Tol.

Figura 10.8 Vista Preliminar Saldo de Cuentas

10.4 FLUJO DE CAJA

10.4.1 Abrir Flujo de Caja

Bango de Fcchas

10i07/1939

|'{gdrd an elreg(,te
(. ffiü§ C Detafl¿do

llostrar

Figura 10.9 Pantalla de Flujo de Cata

EEIEIs

f E¡ERACIOI{ TCUATORIAIIA DE TUTBOL

-j¡- 
l¡¡ ro2ro¡aro¡, €-n..¿!¡qflCCr

,t(i' u'".,..r€'
:ñ, a'B.dccrci!' ?i..

¡!.6<¡¡rr¡ adróba..r

a¡xé a¡n.ó..oJ¡r..!lr
q$/ta | #p,t4&

ft!¡r rú afto r ott€4+ 1¡té4

ld§r <¡d¡r ! c{a (,:4 l¡áa¿

( I )

!! Raeoto Ae F¡¡¡o dG C¿*r EIEI

!ancelat

PROI ('0.v ( upitulo l0 Ptii¡itro LS POl,

I Genera un reporte del flujo de caja en un rango de fecha determinada.

1. Seleccione <Consultas Y Reportes> en el Menú de Opciones.

2. Haga clic en <Flujo de Caja> donde le presentará la siguiente pantalla:
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10.4.2 lngreso de Datos de Flujo de Caja

1. lngrese el rango desde y hasta que fecha desea realizar el reporte

2. Seleccione como desea el reporte.

'10.4.3 Reporte de Flujo de Caja

Si usted se equivocó en ingresar los datos en el reporte de flujo de caja
haga clic en f (Erü , si desea cerrar la pantalla de dos clic en este botón.

1

2. Para mostrar el reporte haga clic en luo*-i

Close 35o135 Totd;35

F¡gura 10.10 Vista Preliminar de Flulo de Caja

10.5 RECIBO DE CAJA

Permite consultar todos los rec¡bos de caja que existan hasta la fecha

t

)

FEEEPAII]N EILIATORIANA OE F -ITEOL

REPORTE OE FLU-II] OE CfuA G€NERAL

Li

lli:,FE:r:l

t.;r

-4.,.É
tt úaf

It d @

TEIEI

( (

PROI(Ov ( apirulo l0 - Prigina 8 f_sPot.

l of 1 )
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10.5.1 Abrir Consulta de Recibo de Caja

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones.

2. Haga clic en <Recibos de Caja> y le presentará la siguiente pantalla:

Crlcrios Soaccc¡ón

c Todos

6 Nro. Corproür*e lr,'r
Har4o dc Fecha

0esde. 07/07i1999 Hada l¡r/os/r sw

Mostr¿r Ean(elar

Figura 10.11 Panlalla de Recibos de Caja Cr¡terio Nro Comprobante

Criterios Sd¿ccií,n

r. I orloa

l. Nro. Can¡roba{a

Bango de Fecha

Dcsde. ,- .- rrl

Mostrat q¿ncelar

Figura 10.'12 Pantalla de Rec¡bos de Caja Cíterio Todos

1 Seleccione el criter¡o para rcalizar la Consulta de los Recibos de Caja; s¡
selecciona por Nro. Comprobante deberá ingresar el número del mismo.

2. lngrese el rango de fecha para la consulta

x! Cmana dc Rccibo¡ dc Caia EI

xEl Cm¡rla de Bocl,ot ¿e caaa EI

PROL ('O.v ( upitulo l0 - Ptiginu 9 t:sP0t,

I

10.5.2 lngresar datos de Recibos de Caja



.llan ual dt, l ¡uurio

2. Para mostrar la consulta haga clic en
pantalla:

Si\f¿,na .l( Euncos t' 'l e¡ortríu

10.5.3 Consulta de Recibos de Gaja

1. Si desea cerrar la consulta haga clic en el botón
I r-.c"tt-

Hostlar y le mostrará la siguiente

xIE,

{ ) ) a t-(l C6rrar{

l
FEOERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

' .txÉn
Ruc 10201020t 0¿0

RECIAOS DE CAJA

o.rd. 01.01.1999 H¡ft¿
at ja F

I : 'rr
CoródÉi Ba¡krÉ,I r¿Er

o.cri.L aG¡

7 u cotf^Oota L¡ EU a¡.ÍO
O.Gaa ú L Ir ri¡¿o- ta §úúé

Toa¡l por R..rb'

1 rE"!¡,ljt::tl¿b'É
t\.&a¡rt!,É -' JrE

F¡gura'10.14 Mensale de Advertencra

1¡l aEÉoi<t t¡d,q€.n¡6
o.cri¿r¡AEiÉ.A,e {!€

ldel 5 dc 15 lol*15 I@

Figura 10.13 Vista Preliminar Recibos de Caja

Si no lleno todos los campos requer¡dos le presentará el siguiente mensaje

Debe llcra todos los carrpos req.¡erdos

Aceplar

ñ.)

¡rttI t!¿

,ü(
\ .j¡

:rsif

ller¡¡aÉ de Si¡tc¡¡ r

PR0 l(ov Capitulo l0 - Priginu l0
EI
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10.6 NOTAS DE DÉBITO

Realiza la Consulta de Notas de Débito en una fecha determinada

10.6.1 Abrir Consulta de Notas de Débito

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones

2. Se presentará algunas opciones elija <Notas de Débito> haga clic y se le
presentará la siguiente pantalla:

Crierios Selecciin

( Ioós
G Nro. Not¿ de Débito 1:ir5

Desde OZiOZ¡ S99 Hd¡: 07,,08/1999

Lloetrar fancelar

F¡gura 10.15 Pantalla de Notas de Débito Cflteflo por Número

Cr¡táros Sdücqón

C Tod6
(. Nrc. Not¡ dc Débto

Desd¿: 07/117,11999 Haa O¡¡'Oe¡l SS'l

Mortrar qancelar

Figura 10.16 Pantalla de Notas de Oébito Cflterio Todos

s.r$-"c¿
»

(
\

I

.. . 
,,..1t

.rr!¡r,i{J¿¡q

ÉcA
r§

Lit, r

D. Con¡rfl¡ de ]lola¡ de Débito trEr

!, Consuta ae Xota¡ de Dób o Éf E¡

PROI ( O.r1 Copitulo l0 - Páginu I I /.-.s

l88A/¡
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10.6.2 lngreso de Datos de Notas de Débito

1. Seleccione el cr¡terio que desea para la Consulta de Notas de Débito.

2. Seleccione el rango de fecha para la consulta.

10.6.3 Gonsulta de Notas de Débito

1. Si desea cercar la consulta presione el botón

2. Para mostrar la consulta haga clic en Uptttl
pantalla:

y le presentará la siguiente

I
( 'I ol 1 [;ñña6l E Close 2d23 fd¿

Figura 10.'17 Vista Prehm¡nar de Notas de Déb¡to

10.7 TRANSFERENCIAS

Presenta las transferencias realizadas entre las cuentas de la empresa.

) ) I ¡I

EE¡EII

TEOERACIOII ECUATORIAIIA OT TUf 80I

rofA¡!coEErfo

r¡ü'.!: :,Cü l'!,99

mrc(!r

:s/
tattF

PRot ( 0.v ('upítulo l0 - Púgina I 2 f..\ Pot.
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10.7.1 Abrir Transferencias

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones.

2. Ejecutado el paso 1 se le presentará algunas opciones de las cuales elija
<Transferencias> dando clic se presentará la siguiente pantalla:

Ctitür¡o

a Gcnlrc

8arrco Origcn

lt B¡r¡co Ori¡r¡ a Bónco Deslrno

I onco Llogds I ank

Flcngo dc Fccho

1..i t.'. I

llostrar qancelar

F¡gura 10.18 Pantalla de Transferencra

10.7.2 lngreso de Datos de Transferencias

1. Seleccronar el criterio por el que se va a mostrar el reporte en:

Criterio

C Gerrerd 6 Brro Orcñ C Balc! Dcstip

2. lngresar el nombre del banco o seleccionar haciendo clic
todos los bancos existentes.

I le presentará

3. lngresar el rango de fecha de las transferencias

Si la fecha ingresada no está en el rango adecuado se presentará la pantalla
de la figura 10.19,

! Reporte de T ¡andoreacia¡ TIEI I

a
PRO I ( 0.v Capítulo l0 - Ptigina I .l t_.lPo t.
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A Eror en rarpo de lecha

F¡gura 10.19 Mensa,e de Advertencia

10.7.3 Reporte de Transferenc¡as

Cuando usted ha llenado la pantalla de reporte de transferencias y necesita
borrarla haga clic "n gJ y si desea cancelar la pantalla haga doble
cltc.

Para presentar el siguiente reporte haga cl¡c en et ootón @

1

2

-,¡-Ér'
FEDERACIOT¡ ECUATORIANA OE FUfBOL

a!.r !@1@1@ rÉr.rér! ¡¡¡o.¡ 1c{D
!.!.ro ar6r

TRANSFERENCIAS BAIICAFI.A! .!i.¿

oesde 01-01.1999 Hesta 30.09.1999

C¡io Clcit.r ¡loiodr vrb,

'IF¡F

tuüE !l5lr'r,trr.ur¡¡$1
2A E@d.Ggf¡.¡l
2rA. hE&G9t¡ril

2.4úlsdi
ls.&m)i5
lA.S¿0!Ol

r23as789t!
€§.6.¿ó

!t :l
It

tlcntaio dc §i¡lc¡a I

EEIEII

{ { )I of 1 C¡n á d CloseE lot ¡l Toa*1 1

Figura 10.20 Vista Preliminar Transferencias

PRO r( O.v ( upítulo l0 -Púginu l1 r_s Pot.
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Si no se escogen todos los datos necesarios aparecerá la sigurente pantalla

Dübü llcnü tod6 16 c¿.rpos req.¡crdos

Figura 10.21 Mensaje de Advertencra.

10.8 CIERRE DIARIO

Esta consulta presenta los cierres de caja que se han realizado durante el dia.

10.8.1 Abrir Cierre Diario

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones.

2. Haga clic en <Cierre de Diario> y le presentará la siguiente pantalla

Crit¿¡io

(. lrdúrdu¡l

lncividlal
Fcch¿ Ciara

C Po Fcc+r¿s

Hora Cterc

12109./r 399

-\

Hostrar canrElól'

Figva 10.22 Pantalla Cierre de Diario Cíterio lndrvrdual

!, Consulta de Cbne Di¿¡ir¡ !IE

PR( ) I ( Ot! Ctpítulo l0 - Ptigim li t...\Pot.
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!, Canrula dc Ciarrc Diario ETEI
Critedo

a lrdrviJual

Por Fac¡¡¡
F¿c*ra Desd¿

lf Por Fcch¿s

Ferh. H ¿st¿

12/07/1999 21l08./1SS9

llostrar qón(el¿r

F¡gura 10.23 Pantalla Cierre de Diarro Criteío por Fecha

10.8.2 lngreso de Datos de Cierre de Diario

l. Seleccione el cr¡terio del cierre del diario que desea consultar en:

CrlcrD

c lndvidrd (i Pq Fech¿s

2. lngresar el rango de fecha si el criterio es por fecha, pero si el criterio es
individual ingresar la hora de c¡erre.

Si el rango de fecha no es b¡en ingresado presentará la siguiente pantalla:

Enor en rago de lecha

F¡gura 10.24 Mensaje de Advertencia

10.8.3 Consulta de Cierre de Diario

^ 
fpEi,

2. Haga clic en y le presentará la pantalla de la figura 10.25.

A

l:
f

\

itr
...F

Et
PROI(Ov

tsostrar

(upitulo l0 - Piginu l6
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1. Si desea ingresar esta consulta haga clic "n L 
Eunt"lut I

lY."r+ ¿" s¡tr*ri Il
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I ) d @ Clo¡e 4 ol4 la¿ldl tr
Figura 10.25 Vista Prelrmrnar de Crerre de Drar¡o

10.9 DEPOSITOS EN BANCOS

Esta consulta perm¡te obtener información acerca de depósitos que haya
tealizado la empresa.

10.9.1 Abrir Depósitos

1. Seleccione <Gonsultas y Reportes> en el lvlenú de Opciones

2. Habiendo ejecutado el paso anterior aparecerá varias opciones de las
cuales elija <Depósitos> y le aparecerá la siguiente pantalla:

8s¡co:

Tipo de Cr¡cnt¡:

Hürrro d¡ Cucrto

Facha dc Dcoóaitc

Corenle Su¡c¡e

llortrar Qancelar

F¡gura 10.26 Pantalla de Depósitos

EEIEII

Ryrú ¡lo¿ raord¡ ]qs¡ atrli.fql¡r ilú¡b I4r <r§ Iql, I¡nú lo§r ceo
¡Jt ¿ l.dlln¡ cb 0óo o¡o í71 at,

TTOTR¡CIOII TCUATORIAIIA OT TUTEOL

fo4iL- ,., lr¡¡o dc Fcht,S,'

!,aqo¡o ,.f! 5!<ñ
ulr¡ a.EYlr.¡

t

J Crnsulte dc Dc¡óslc ETE
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10.9.2 lngresar Datos de Depósitos

1. lngrese el nombre del banco si no recuerda el nombre haga clic I así
se despliega los diferentes bancos existentes.

2. lngrese el tipo de cuenta o selecciónelo haciendo clic en I y aparecerá los
tipos de cuenta ex¡stentes.

3. lngrese o selecc¡one el número de cuenta que desea consultar.

4. lngrese el rango de la fecha que desea para la consulta de depós¡tos.

10.9.3 Gonsulta de Depósitos

1. Si no desea realizar la Consulta de Depósitos haga clic en ,-c"t!1

2. Parapresentar la s¡gu¡ente pantalla haga clic "n 
I ryl'l

1d1 l'¿nr:¡l E Clo¡e 5oa5 fot.

Figura 10.27 Vista Prelminar de Depósrtos

EEIE¡a

I a

FTOERACIOI¡ TCUATOR'AIlA OE TUIBOT

ltq Grr !!alh lre
-rc a-<o.. d,¡i¿.4¡r

Tro<É(rsr¡ 
^nñn 

ár<6
\,q O§í¡ r¡!¡a6il6t

t, Cnfir.

. c¡dt.
C¡dt.
C¡dr.

,g
atj aF

rr!.,. ,rdi
.rr.

r¡'1.! 0r(ü 1!,99
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10.10 TAQUILLA

Esta consulta presenta los valores recaudados por concepto de taquilla

10.10.1 Abrir Taquilla

2. Haga cl¡c en <Taquilla > y le presentará la siguiente pantalla:

Barpo dc Fcchas

Dcsde: 01/0]/1999 Hssta:

Uortrar Eanrelcr

Figura 10.28 Pantalla de Reporte de Taqurlla

10.10.2 lngreso de Datos de Taquilla

1. lngresar el rango de fecha.

Si el rango de fecha no es b¡en ingresado presentará la siguiente pantalla

Enr cn rargo da fccha

F¡gura 10.29 Mensaje de Advertencia

t\:)

-1

{:

¡. Bcpnto de Taq¡1|¿ EETET

llenraio de Sirtena E

PROt'( Ort (apitulo l0 - Ptiginu l9

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones.

'-*."p¿' I
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10.'10.3 Consulta de Taquilla

1. Si no desea realizar la Consulta de Taquilla haga clic en E¿¡¡(¿lt

2. Para presentar la siguiente pantalla haga clic un I *lgl

I ol8 fot¿t81of 1 .¡nr'j Cl

Figura 10.30 Vista Preliminar de Taquillas

10.11 MOVIMIENTOS CONTABLES

Esta consulta presenta los asrentos contables que se generan en el módulo de
bancos.

10.11.1 Abrir Movimientos Contables

'1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú de Opciones.

2. Haga clic en <Taquilla > y le presentará la pantalla de la figura ,l0.31

IEEII

{ (

a«rr$i§a4E r¡o.5l.ac r^(. u^Yolali
,.n.oo. r¡,i.rdrré. rr.!ñ <dq¡ €o140(o
t¡n.o..l¡ a.ld<rcr r¡rff.ú!¡ tdx.ro a.t¿d¡n¡
..r.o o. r¡ a.r«dar !¡¿rc <fi¡ ¡'LFEo r¡g(trrrr o¡ 9loE!!r

.6.¡ RlJia.!^rl
,¿l.oo.l¡ 6c*.É! u¡tG.ó.¡ u irvl ÚlO¡ o CárDlEra
t¡n.o.c r¡ a¡«.rdt r¡¡r*.d¿ r¡r l los a¿
,¿n.0q.r¡ a.a«<rdr a¡D r0(d.¡ o¡.ortlfocri¡c¡-lor¡rÉa.rtorhCeE

FE O EFAC IOÑ ECUAfORIANA I]E FUTEI]L

FtFO¡ÍC 0C fAqUTLLA,§/
tttfF

( ta<bCaB aO.al!1C.5ú42]
,¡r.oc. r¡ Scc<ld! aro¿t<o!¿ .¡ ¡^u,a a.oFAocr¡¡

Io¡rr !- <.íh ó aeE

6 Éúrfl Clo¡e» >

PROt ( O.v ( upitulo l0 -Ptigiur 2l) L;.\POt.
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l, Coar,{" da lloyi¡br{o. Cor*abl6 llf EI
Claslic¿do Por

{il¡asoccón
c Ps B¿ncos

Bargo dc Fecha

Dasdo: 01/01/1999 Hda

!!ostrar fnncelar

F¡gura 10.31 Pantalla de Movimientos Contables

10.11.2 lngreso de Datos de Movimientos Contables

l. Elija el criter¡o por el que se va a mostrar el reporte en

ltúorr¡rih
.' G6nac

f Oetaladn

Oerir«lo Pq
(i Trsi¡etjñ
f- Po 8qrco¡

2. Elija el t¡po de reporte que en el cuadro a oad.d.

3. lngresar el rango de fecha

Si el rango de fecha no es bien ingresado presentará la siguiente pantalla:

Eno en rarpo de lecha

ü,,a[r.j

F¡gura 10.32 Mensale de Advertencia

10.11.3 Gonsulta de Movimientos Contables

1. Si no desea realizar la Consulta de Taquilla haga clic en emc!1

A
llemaÉ de Si¡lsra I

PROt'( Ov (opirulo l0 - Ptiginu )l r..\ P( )t.
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2. Parapresentar la sigu¡ente pantalla haga clic en lry:i

IEEI I

1d3 Caocal ¿5 d 83d83 fotC8

Figura 10.33 Vista Prelim¡nar de Movrmientos Contables

Si el sistema presenta algún error le mostrará la siguiente pantalla haga clic en
aceptar para seguir con su ejecución:

a 5c ha EodEido t¡1 ürd ll al S istsrnr, aspara ur moma{o y vuelva a rür¡zü L @üs¡án
5i d probhma cortin¡a cornníq.ras-a con clAúniridrrdü dd SÉtdr¡.

¡,- +t,t ¡r

F¡gura 10.34 Mensaje de Error

'Ir¡E<<rü' r¡ 1¡qrn. a ad«¿rañ da<r¡rat
r.r|lñ.. t orrr. q Ds..o.. ¡¿ 6.rt cr
-lrr{e .c r¿.ürr¡ d }rnho {. ¡¡ 6.i« < r<
r¡irre .. r¿arrr¡ d §¡ra.o.. r¡ ad« o¿
t r.e.. f¿.tfl¿ ad c¡r&.. r¿ 6a«.(
rr.tr.ñ.c t¡{qrx¡ Dd o¡.1.o.. r¡ ¡.i«.r<
n r.@.. t¡.cl¡l¡ E- a.Éro.. ¡¡ ¡.r«.ra
t.t!.c.. f¡. r¿ tdo¡r...e ll á.¡6<r(
id¡G {. t¿.¡xr. p.r E¡.a.o.. r¿ aaG<r(
Ltr.c.. t¡.t¡rr¡ cq q.n.o.. r¡ 6.i«.t(
r.l¡.@ ." r¡.lrrr¿ !q q¡¡llo .. l¡ ac« <r(
¡tr¡e { t¿err. d D¡n.ó.. r¿ ad«.,f
td.ar. irrrr¡. Fe.l.o..¡¿ 6d«<r(
ií¡.e.. r¡.!n¡¿ rqo¡r.... r¡ €d«.r<
tr¡rs.. t¡.enr¿ rd En.o.. r¡ a.r«.ra
..rEñ .. 'r.!fr¡ rd Ara.o.. r¿ 5d« <r(

F EOERACION ECUATORIANA OE FUTBDL

REPOEIE OE IIOVIMIENIOS CONTABLE 5
POR TRANSACCION,§

"CE¡

]l lrlcñr G¡d<r)
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11 MENU SISTEMA

En este menú existen opciones generales del sistema.

@
0epuración de Datos

F¡gura I 1.1 Menú Sistema

11.1. DEPURACIÓN DE DATOS

Sirve para elim¡nar los datos que no se necesitan de las tablas, pasar datos en
línea a las tablas históricas y también hacer una verificación de los datos
ingresados al sistema.

11.'t.1 Abrir Depuración de Datos

Para realizar la depuración usted debe:

1. En el menú de opciones selecc¡one < Sistema >.

2. Haga un clic en < Acerca de... >, a continuación se visualizará la siguiente
pantalla:

PR0.rc0.v ('upítulo ll Página I Í,SPOL

Acerc6 de
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Q Dcpuairfur do Datos EIET
Acció4:
a Eknin¿r

C Pa¡ar a Hisráico

(i Va(icrr5n dc Oatos

Yerificéción de 0átos;

F Qenaar Reputc de Errocs

Bqte C.\SDFI\5bt\Documentos

lc\
J !DFI

Tm¡ Darc do A¡cüivo¡
6 En !ína¿
a H¡stór¡cos

Dasda

H ast¿:

01,/01/1999

5br

!l mar¡ual ,le utLl¿n.r

F¡gura 11.2 Pantalla de Oepurac¡ón de Datos

Debc hn¡t todos bs canpos req.rendos

mlc¡o txl
Llm¿úllentes lxt
NoT¿ de Debrto trt
N0 TA_DEBII0 txl
store b¿ncor.txt
tpofd¿y txt
Trañsoc trt

A(eptar EG

3. Para aceptar la depuración de datos de un clic en el botón
presione con el teclado ALT + A.

Si no llena todos los campos se ocasionará el sigu¡ente mensaje

A(eplar
o

A

F¡gura 1 1.3 N¡ensaje de advertencra

Si desea cancelar la operación realizada haya clic en el botón
o presione con el teclado ALT + C.

Dodrméñlo

llensalc dc Sirlcra r

PROI ( O.v (upirulo l l Púliuu ) L.\ POl.
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x!, Acelca da Baro: y lc¡o¡cria

11.1. ACERCA DE BANCOS Y TESORERIA

Cuando selecc¡ona la opción Acerca de.. aparecerá la siguiente pantalla

SISTEMA NTEffiADO PARA IA FED€.RACI0!{
EANATRANADE FWBOL

Vet¡ión 1.0

3¡ FEF
Copyrisht r9:Xl-2000

Se Autoriza al u¡o
d. 

"rte 
Sistctra a: FEDEBACIÓN ECUATORIANA DE FTI ÍBOL

Soltwáre desrrrol.do por cl Proryama dc Tr.flología cri Corpliacbn (FROICOH)
de la Escuda Srperpr ffié€rÉs &l Llrel (ESPOL)

F¡gura 1 1.4 Opción Acerca de

Cuando Usted dá clic en el botón datos, aparecen los componentes del equipo
actual.

s Adverte¡cia Este prog m ertá trde¡iJo por b Leyes de Derechos de
Ador y otü lrat&s lr{lfn doñ&s. Lr rco.oüEcióñ o dstihrión m
a¡torizlda dé 63ta proEdna o d¿ cuáh'aa pdtc dd nismo, puedc d¡¡
lugar a rcrponsobdfrlada¡ cMes y crcrúnabs q.! raí paseguidas

PR0't('0.v t.:sP0t-

t-D"";l

<\

I

§

aa

,¡

Acepla.
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A. RECONOCIM¡ENTO
HARDWARE

DE LAS PARTES DEL

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que real¡za
operac¡ones ar¡tméticas - lógicas, de acuerdo con instrucc¡ones internas, que
se ejecutan sin intervención humana.

El Hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura 4.1 ).

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

Unidad de Salida

Unidad
Auxilia r

de
mon¡tor o imprimiéndola

Ivlemoria La computadora coloca

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado-
La computadora procesa o manipula esas
¡nstrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
Usuario; por e¡emplo desplegándola en un

la información en un
almacenador electrónico del que puede
recuperarse más tarda

Tabla A.l.Componentes de una computadora

lmpresoro

Monilor (Solido)

Unidod de

Mou se

\_ _-)

'i

CPU

í1a:;==.*?-¡-t__:-1-

Teclodo

F¡gura A.1. Componentes de una computadora

PROI ( 0.v .ln¿ro .l - Ptigirru I f.sPol.
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

4.2.1 . El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el
más común es el teclado. Cuando se ¡ngresa información en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte med¡a) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

«m*aa
OO

0j )

_)

@gEiEffil @
\ )¡

Figura A.2.1. feclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es sim¡lar a una máquina
de escribir electrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un con¡unto de teclas gue se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

¡ TeclasAlfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numér¡cos, y de puntuación

l1

fPo¿(!
¡I¡

rl 0 (9

5 T C I J K L \ f, i

I x C B \ '1

I

Spece

PROI ( 0 tÍ .l,t(xo ..1 - Ptigiuu ) tlsPr}t.
Bia j . , ,\

c^.tl . u¡
fE¡l^s
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Las Teclas de Modo Calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK Permiten ingresar rápidamente
números y simbolos aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el
cu rsor.

Teclas de Mov¡m¡ento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

Movimiento cursor izquierda.

HOME rNtcro Mueve el cursor al inicio de la línea.

END FIN Mueve el cursor al final de la línea

PAGE
UP

RE
PAG

PAGE
DOWN PAG Perm¡te avanzat páginas posteriores a la actual

Tabla A.2 Teclas de movimrento

¡ FLECHA ARRIBA

FLECHA IZQUIEROA

Movimiento cursor derechoFLECHA DERECHA

PRO I ('().v .1n(r0 .-l - Púginu .l f,:SPOI.

I

trE
E

I E Permite avanz páginas anter¡ores a la actual.
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Teclas de Uso Especiales.

Si\tcrno de Bu cot l'T¿soreríu

Cuando esta act¡vada, puede insertar
caracteres de un texto.
Borra el carácter que está en la posición actual
del cursor.
Con esta tecla, se convierte
numér¡co a un teclado de edición.

el teclado

Realiza el retroceso de un carácter, borrando
el carácter que esté en la posición del
retroceso.

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

IN SE Rf IN SE RT

D E LETE SUPR

NUM
LOCK

BLOO
NUM

BACKSPACE

SCRE E N

REfROCES
o

].^", 1

Supr

SCROLL L
LOCK

BLOO
DESPL Retroceder página

CONfROL
Es utilizada para ingresar
caracteres que no están en

ALT Se emplea en combinación con otras teclas

TAB

CTR L

ta tecla al mismo tiempo que
SHIFf SH]FT letra, esta aparece en

ma úscula

ENfER ENTER
Es la tecla princ¡pal que indica a la
com utadora ue se ha in resado información.

ESC

Esta tecla es utilizada para rcalizat sal¡das o
cancelar alguna operac¡ón que se esté
realizando.

Tabla A.3.Teclas especrales

A.2.2. Uso del Mouse

- Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar

\ . cierta ¡nformación al mismo. Esla información que se ingreia es\"' básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráficos.

Si presiona es
presiona una

ESC

Ari

PRO I ( O.v ..|,t(xo .l - Púgint I t-..t Pot_
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Una vez que el mouse esté trabajando se podrá ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se expl¡can los
términos básicos asoc¡ados con el uso del mouse.

Señalar

Hacer c c Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rá idamente el botón del mouse.

Arrastrar
Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el
botón del mouse mientras lo desplaza a otra posición,
suelte el botón.

TAREA ACCION

Tabla 4.4. Acciones del mouse

El puntero del mouse camb¡a de forma según el elemento que esté señalando
o la tarea en curso.

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

LrX

1.2

§

I
1

Selección no disponible

Ajuste vertical

Selección de Ayuda.

lndica que la computadora esta traba,ando en segundo plano.

La computadora está ocupada.

A.juste horizontale

A.luste diagonal 1.

I

Aluste d¡agonal 2.

Mover un objeto

Tabla 4.5. Punteros del mouse

PRO r( ()v .{ne.to.1 - Ptigint 5 L:SPOI-

Coloque el puntero del mouse sgbre un elemento. _

Señale un elemento, a cont¡nuación, presione y suelte
Hacer ooDle clrc

I

I

I
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más ¡mportantes podemos menc¡onar: el microprocesador que
varía de acuerdo al modelo de la computadora, las memor¡as ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Lógica que
realiza las operaciones lóg¡cas y matemáticas.

F¡gura A.3 Procesodor Figura A.3 Memor¡o RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es u n componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una protección contra escritura cuando el

e9 rnesltS máIgEqq_S!_C mLos !§Suetes

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
ópticamente, con la misma tecnología de la grabaciones
musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

o rifjqlq q !_.1a 
qs!!.[q_l!&qql]4qu ie rd a queq q q esqu !! e4o. l

Los discos duros almacenan una gran cantidad de i

información. La grabación y recuperación de la información

F.t frn\

Tabla A.6. Unidades de Almacenamiento

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.

I {tiil

PRO t ( Otl -ln¿'xo ..1 - Ptiginu ó l:.t P( ) l.
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Glosario

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba
información con el teclado, o se seleccionen y el¡jan elementos utilizando el
Mouse (ratón). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá
el disco en el cual está situado dicho archivo y lo abrirá
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente rnformación en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda información en el disco,
se muestra información en pantalla, o se envía información a una impresora o a
través de un módem.

Actualizar: Poner al dia la información presentada en pantalla con los datos
más recientes.

Administración Remota: Adm¡nistración de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a través
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para cÍear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows Nf Server, aplicación utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesam¡ento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve ,.r, ,.s*Po¿
propósito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante. -¡ 

)Archivo de programa: Archivo que ¡n¡cia una aplicación o progrr.a\l-o. 
._"*
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arch¡vos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PlF, .COM o.BAT

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y
simbolos. Un archivo de texto no cont¡ene información de formato, excepto
quizás avances de línea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCII.

Archivor Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le
asrgna un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en la
que se escribe la informacrón.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posic¡ón de la pantalla arrastrando su barra
de título.

Asociar: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente"
a una determ¡nada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extens¡ón, se inicie automáticamente dicha aplicac¡ón.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría. Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el reg¡stro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estación de trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier
serv¡dor de dicho dominio.

PRO f( O.v -lne¡oB-Ptigina2 Í_sPot.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relac¡onados con un tipo de aplicación
espec¡fico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que cont¡ene los nombres de todos los
menús de la aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en Ia parte super¡or de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la
barra de título contiene también el cuadro del menú Control y los botones
"Maximizar" y "Minimizaf',

Barra de unidades: Permite cambiar de unrdad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Dígito Binario (1 o 0); representa la unidad de información más pequeña
que puede contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede
hacer clic en el botón "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño
máximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menú
Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar"
sólo aparecerá cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si
está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para
que la ventana recupere su tamaño anterior. Si está empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menú Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la

PRO t ( O.v 'ln¿'-toB-Prigina-l t._s Pot.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si está ut¡l¡zando el Mouse (ratón),
puede hacer clic en el botón "Minimizat" pa@ reducir una ventana a un ícono.
Si está utilizando el teclado, puede emplear el comando Minim¡zar del menú
Control.
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acc¡ón seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y
"Cancelar". Cuando se elige un botón de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar..,") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterm¡nado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de
comando que Windows NT preselecciona automáticamente. El botón
predeterminado t¡ene un borde más oscuro, que indica que quedará
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un botón predeterm¡nado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro botÓn de
comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmed¡atamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus. Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde
los periféricos.

Byte. Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.

1...\ Pot.PRO1 ( O.v Irr(to R Púsino 1
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c
Cable Coaxial: Tipo de cable ¡gual al usado para conectar aparatos de
televisión. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Casilla de verif¡cación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que
representa una opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla
de verificación está seleccionada, aparece una X en su ¡nterior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú
Control. Cuando cierre una ventana de aplicación, abandonará d¡cha
apl¡cación.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
información disponible a través de lnternet.

Ciclo de vida de un s¡stema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación.

Glave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel rzquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica ¡nteracciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse
para ejecutar una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menú o escribirse en el símbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de diálogo E.jecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.

PR()I ( O.v .lttL,.ro R Priginu 5 L.\ POL

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.
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Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compart¡r una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión
a las cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contraseñas de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayúsculas y
minúsculas. Vea también plan de cuenlas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
sumrnistrar información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar pata que Windows NT pueda elecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecerá también una barra de desplazam¡ento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la
información necesaria para e.jecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de diálogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: icono situado a la izquierda de la barra de t¡tulo.
Este ¡cono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover,

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de
selección puede aparecer como una barra resaltada o como un rectángulo de
puntos alrededor de un texto.

PRO t ( 0.v 'ln cso R Ptigina 6 l:lS l'Ol.
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Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio
a disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento

Directorio base: Directorio que es acces¡ble para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o
más archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el arch¡vo o archivos que se
desea coprar o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en d¡sco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora. cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escrilorio. Es
posible crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón)
dos veces, s¡n desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada
aplicación, como por ejemplo iniciarla.

Documentación. El texto o manual
Sistema o pieza de hardware.

escrito que detalla la forma de uso de un

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electrónico para un usuario. Una dirección de correo
electrón¡co consta de un nombre de usuario y una dirección de lnternet
separados por el símbolo @. Por ejemplo: una dirección de correo electrónico
podría ser lucy@ narnia.com, en donde lucy es
narnia.com es la dirección en la lnternet.

el nombre de usuario y
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
diálogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "l\¡aximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y
cuadros de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad gráfica y de cálculo, Se denominan estac¡ones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad Define un problema y determina si una solución puede
rmplementarse dentro de las restr¡cciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de d¡rectorio ocultos del árbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una
rama del árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extensión suele indicar el t¡po de archivo o drrectorio.

PR0t'('o.V .lne.roB-PtiuinuI t_s Pot.
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Fase de Análisis: Etapa del c¡clo de v¡da que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que const¡tuirán el
núcleo del Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los
pasos para lmplantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen sum¡nistrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez ¡mpresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.

F
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en W¡ndows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo
está identificado por un nombre exclusivo.

Hardware: Descripción técnica de los componentes físicos de un equipo de
computación.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

G
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icono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono
de aplicación puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
ut¡l¡zar la apl¡cación.

lD de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un lD
de red determinado.

lmpresora lnyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

lmpresora predeterminada: lmpresora que se utiliza si se elige el comando
lmprimir, no habiendo especiflcado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicación determinada. Sólo puede haber una impresora predeterm¡nada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuenc¡a.

lmpresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

lnterface: Es la manera de como se comun¡ca la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

lnternet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo.
lncluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigación
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a lnternet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
lnternet por medio de un proveedor de servicios de lnternet.

I
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compart¡r datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso. autorizando el libre uso del software.

Líneas Dedicadas: Lineas telefónicas que servirán para hacer la
comunicación entre el servidor y las estaciones.

K
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración
de la información en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memoria físicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultáneamente más aplicaciones de las que
permitiría, de otro modo, la memoria disponible físicamente en el s¡stema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad de ejecución
cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memoria: Un área temporaria de guardado de información para archivos y
aplicacrones.

Menú: Lrsta de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los
nombres de los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menú Control, representado por el cuadro del
menú Control que se encuentra a la ¡zquierda de la barra de título, es común a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ. Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú
Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte dalos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las Iíneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar
su computadora a ot¡a computadora, una linea de servicio y más.

Multimedia: Transmisión de datos, vídeo y sonido en tiempo real
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viaiar a través de las diversas áreas de
lnternet. Puede navegar a través de lnternet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menús seleccionando opciones en cada
menú. También puede navegar a través de páginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada página. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea vis¡tar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclus¡vo, con una longitud máxima de
hasta 15 caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente neces¡ta proporcionar su nombre y contraseña
de usuario. Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el s¡stema.

q
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Papel tapiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un ob.jeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de auditoría: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora indivtdual y

determina las acciones que W¡ndows NT llevará a cabo cuando se complete el
reg¡stro de sucesos de seguridad.

Ponapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria. que se utiliza
para transferir información. Es posible cortar o copiar información en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulación se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente,
para la obtención de información. Tales resultados dan información
lmportante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (ratón) o el teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora. un monitor o un módem. La
información se envia desde la computadora al d¡spositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ¡nglés de 'memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM
puede ser leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
información almacenada en RAM se p¡erde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compart¡do a cualquier recurso al que puedan acceder |os usuarios de
la red, tales como directorios, arch¡vos, impresoras y canalizac¡ón con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa o a un proceso durante su ejecuc¡ón.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar ¡nterconectadas a través
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios, Por ejemplo, para espec¡ficar Ia ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el director¡o WINDOWS de la unidad C,
deberá escribir c:\wind ows\lea me. txt.

PROt(Ov -lnttoR-Púginul6 Í.sP0t.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporc¡ona
recursos compartidos a los usuarios de Ia red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el f¡n de ejecutar sobre el mismo una
acc¡ón subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operat¡vos se denomina así la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema lntegrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de ¡ntegración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacc¡ones entre su
computadora y otra computadora de la lnternet se describen usando los
térm¡nos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computac¡ón. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta.
Las interacc¡ones entre computadoras se describen a menudo con los términos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecla. Otro término común para
sistema es anfitrión (anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las d¡ferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computac¡ón,
forma lógica.

Subdirectorio: Drrectorio contenido en otro directorio

Subred: En lnternet, una subred es una red de nivel inferior

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

PROI(Ov lnexo B Ptigita l1 f. s P0l.
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T

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e
imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinac¡ón de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede pres¡onarse para elecutar un comando s¡n
necesidad de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús,
las teclas de método abreviado aparecen a la derecha del comando
correspond iente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA. FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA,

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energ ia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para rcalizar trabajos específicos

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un
disco duro.

Unidad física: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilización y admin¡stración de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades físicas se implementan mediante una combinación de hardware,
software y microcódigo.

Usuar¡o conectado: Usuario que accede a una compuladora o a otro recurso
a través de la red.
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Ventana :Área rectangular en la pantalla en la que aparece una apl¡cac¡ón o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de
ellas tamb¡én puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas var¡as
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o
ampl¡arla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que cont¡ene la
barra de menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, camb¡ar de tamaño, reducir o
ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los
documentos que están esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamaño e información adicional.

Vinculación e incrustación de objetos: Método para transferir y compartir
información entre aplicaciones.
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Windows: lnterface gráfica de usuario desarrollada por Microsofi para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operat¡vo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad
centralizada, tolerancia a fa¡los avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es
un sistema basado en hipermedios que fac¡lita exam¡nar cuando se busca
información en lnternet. La información disponible en la World Wide Web es
presentada en páginas Web. Una página de la Web puede contener texto y
gráficas que pueden ser vinculadas a otras pág¡nas- Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la información.

a
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

Ruc: 102010201020

REPORTE DE CHEQUES

Hasta: 30-10-1999

Fecha

E¡¡rs¡ón 05/11/1999
[]suanorrcobo
l'igrna: I

Valor

Desde: 0'l -01 -1999

Nro. Cheque
Cheques Emit¡dos

BANCO BOLIVARIANO
Cuenta OO2

101

Cuenta 5020728

SUCRES
ISIDRO RO¡/ERO

SUCRES
HOfEL RAMADA II

23/09/1999 10.000 00
10.000.00

'19/08/1999 100,000.00
19/08/1999 200 00
19/08/1999 99.360.00
21l08/1999 7,000.000.00
22t08t1999 10,000,000.00
03/09/1999 13rq!0.09

17,213,360.00

Cliente

8

I
11

20

26

SUCRES
José Francrsco Cevallos Hunado
Jose Frañcrsco Cevallos Hunado
FYBECA
DARPA
AGRIPAC
Mafla Eugeñra San Lucas

cuenta 502078

Cuenta 9001028

SUCRES
Carlos Sevilla
HOTEL RAMADA
HOTEL RA¡.4AOA
Hotei Hilton Pnmavera
HOTEL RAMADA II

Elias Jácome
DROCARAS
PIKA
J.R

138,000 00
2,000.000 00
2.000,000 00

490.000 00
1.000,000 00

150.000 00
r 7,000.000 00
17.000.000 00

1.831,193 00
41,609,193,00

2
5
6
7

10
11

13

14

2

'19/08/1999

20108/1999
20/08/1999
20/08/1999
20/08/1999
21l08/1999
21i 08/1999
21l08/',I999
24l08/1999

455.000 00
455,000.00

)
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Nro. Cuenta Nro. Cheque Cliente Fecha
Cheques Rec¡b¡dos

BANCO BOLIVARIANO DOLAR
254039485 25 JONATHAN EDUARDO OUINTERO CO 0B,0S?1999

Banco del Pacifico

.¿ú-

Y
lsLr¡r¡o
Pügrn¡.

01/10/1999
13/10/ 1999
10i 10/1999

05/11/1999
lcobo

I

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020

SUCRES
1541 PEDRO VERA VALVEROE

Valor

Filanbanco

Filan banco

Eanco Solbanco

Banco Solbañco

Banco del Occidente

Banco Citibank

OOLAR
232546 DEPORTIVO CUENCA

1520
10203052142369

SUCRES
12 DEPORTIVO CUENCA

2O2O2O C S EMELEC
10/09/1999
08/09/1999

203874

5151 5'1

1 ,200.000 00
2 r 8.000 00

1,418,000.00

08i09/1999

01i 10/1999

250 00
250,00

18.202,000 00
'18.202,000.00

25 S00 00
25,900.00

303030
30202544

DOLAR
4O4O DELFIN S.C

25645 MICROSOFT
01/10/1999
01/10/1999

100.00
4.500.00
4,600_00

SUCRES
6 ASESURADORA DEL SUR

Banco del Occidente
1152045574

DOLAR
147 JONATHAN EDUAROO OUINTERO CO 08/09/1999

10 000.000 00
10,000.000.00

1 000 00
1,000.00

5.000.00
1.500 00

20.000 00
26,500¡O

560 00
6!0.oo

r,210.00

2313
120

SUCRES
321320 Pavel Carcedo

12313 JOSE TORRES
5 DEPORTIVO CUENCA

04/08/1999
03i 07/199S
10/09/1999

150.000 00
150,000 00

1.200.000.00
1,500,000.00

33202283
231

333241 150054365

DOLAR
5026 FYBECA
651 Agustrn Pozo

2125448 NUEVE DE OCTUBRE

Banco C itibank

Banco de Tungurahua

s3
83
a2

1208
81

33323562

SUCRES
93 ELIAS EDUARDO JACOME RAMIREZ
83 Pavel Carcedo
82 Pavel Carcedo

987 Pavel Carcedo
81 Pavel Carcedo

3O5O CLUB EL NACIONAL

'14l01/ 
1 999

'14l09/1999

14/0911999
04i08/1999
14/09/1999
01/10/ 1999

10.000 00
50.000 00

250.000 00
200.000.00
150.000 00

300 00
660,300.00

sbt cchequeol

321
5610

DOLAR
2310 CARLOS ROBERTO MEDINA JACON¡E

12 ING ALEX DE LA TORRE
16/10/1999
10/10/1999

REPORTE DE CHEOUES
Desde: 01-01-1999 Hasta: 30-10-1999



-?f-
Y

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020 I ¡, r' r,, ¡

REPORTE DE CHEQUES
Desde: 01-01-'1999 Hasta: 30-10-1999

Nro . Cuenta N ro. Cheque C liente Fecha Valor

01r10i 1999

05/11/1999
jcobo

l

703.210.00

550 00
100 00

10.000 00
100 00

10,750.00

r00 00
100.00

Banco de Tungurahua

Banco Rum¡ñahui

BANCO DE PEDRO S DOLAR
3051 DELFIN S C

54
12

12456
111

111
654

12121
76050

SUCRES
231313 ALBERTO RICARDO ESPARRAGO VID 15/10/1999

1 BOLTLLO GOMEZ 02/09/1999
110 ASOCIACION DE FUfBOL LOJA 2010711999
120 BOLTLLO GOMEZ 10/09/1999

3.210.00
500,000.00

50,000.00
150.000 00

Banco Rumiñahu¡
5102139550

3232
32325414

404040

DOLAR
21 JONATHAN EOUARDO OUINTERO CO 08/09/1999

32230 Pavel Ca¡cedo 29/09/1999
25644 MTCROSOFT 01/10i 1999
5050 DELFIN S.C. 01/10/1999

SUCRES
1 1 1 JOSE TORRES 03/07/1999

2313 ALBERTO RICAROO ESPARRAGO VID 15/10/1999
112 ASOCIACION DE FUTBOL LOJA 20107/1999

8 DEPORTIVOCUENCA 1O/Og/1999

600.000 00
2.120 00

10.000.000.00
1,200,000 0g

r 1,802,r20.00

sbt_ccheque0l



FEOERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
Ruc: 102010201020

MOVIMIENTOS DE CUENTAS

Emrsión
Usuaflo

Págrna:

05/11/1999
,mbo

1

Va lor

4 7.681 00

1,200,000.00
0.00

2rv
Doc. Nro

Banco Solbanco
Nro. Cuenta 006

DEPOSITO
DP 158 1 1/09/1999

Total lngresos por Cuenta
Total Egreso por C uenta

Nro. Cuenta 54 140

Total lngresos por Cuenta
Total Egreso por Cuenta

Nro. Cuenta 999999

Total lngresos por Cuenta
Total Egreso por Cuenta

DEPOSITO
DP
DP

34 08/09/1999
35 08/09/1999

Desde 01 4'l -1999

Cl¡ente / Benef¡ciar¡o

Cornente en Sucres

Cornente Dolares

Corflente en Sucres

drce en quito pero es en esmeraldas

Pago LC a lavor del Club Olmedo lngreso
Pago de gravamen 5% y 1000 por enlrada ven lngreso

47,681.00
0.0 0

Efectivo
Efectivo

5,000.000 00
10.000.000 00

1s,000,000.00
0.00

Fec. Mov¡

Hasta 30-r o-1999

Observac¡on T¡po Mov. Estado

logreso Electivo

oEPOSTTO
DP 197 02/07/1999
DP 2OO O2l07/19S9 JUAN PEREZ CERAS

SU ABONO A PRESTAMO 2OMM

OEP EMELEC ABONO PTI\,4O sMM
lngreso
lngreso

200.000 00
1,000.000 00

Efectivo
Efectivo

sbl cmovnnrol
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FEDERACION ECUATORIANA DE FÚTBOL

Ruc: 102010201020

SALDO DE CUENTAS

Emrsrón

Usuario

Págrna:

05/1 1/1999

¡cobo
,|

Saldo

Tipo de Cuenta Corriente en Sucres

Nro. Cuent,

BANCO BOLIVARIANO

Subtotal

Banco del Pacifico

002
003
160299
9001028

160277
3670
380407
404630
77093

't60277
1654

999999

021677
102001956
88888E888

137.252,039.00
31,454.850.00

127.383.250.00
3.240.1s6.692.42

3.536.246,831 .42

449.480,000.00
1 .759,536,000.00
1 .144,500,000.00

500,000.00
249.871,000.00

3,603,887,000.00

150.050,200.00
1.250.000.00

r 5r ,300,200.00

11.707.936.00
6.21 5.000.00

17,922,936.00

163.759.300.00
138,150.000 00

15.395,000.00

317,304,300.00

7 ,626,661,267 .42

Subtotal

F¡lanbanco

Subtotal

Banco Solbanco

Subtotal

Ba nco del Occ idente

Subtotal

TOTAL GENERAT

006

sbt cconsalol
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc 102010201020

REPORTE DE FLUJO DE CAJA GENERAL

Desde: 01-01-'1999 Hasta: 30-10-1999

Descripc¡ón de la Moneda Total

Emrs¡ónr 5/'11/1999
Usuaío. jcobo

Págrna: 1

INGRESO

EGRESO

SUCRES
DOLAR
BOLIVIANO

7,767.444.166.68
162.010,368.89

47.000 00

1 ,805,635,702 64
205,183,579.00

1 50.310.00

SUCRES
DOLAR
PESO ARGENTINO

sbl cflulo02
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc 10201020'1020

T
Emrs¡ón
Usuano

Págrna:

11/1999

lcobo
1

V

Moneda: BOLIVIANO
ñ1u ltas

Subtotal en BOLIVIANO

REPORTE DE FLUJO DE CAJA OETALLADO
Desde: 0141-'1999 Hasta: 30-10-1999

Descripción de la Transacc¡ón

INGRESO
Moneda: SUCRES

Descuentos a Empleados/Jugadores
Ventas
Contratos
Multas
Taquilla de Campeonato
Taqu¡lla de Selecc¡ón oficiales
lnteres Ganado
Registro de Cobro
Transferencia Egreso
Emisrón de Estado de Cuenta
Depós¡to

Subtotal en SUCRES

Moneda: DOLAR
Descuentos a Empleados/Jugadores
Ventas
Contratos
Multas
lnteres Ganado
Regrstro de Cobro
Transferencia Egreso
Depósito

Subtotal en DOLAR

Total

121,166,700.00
22,472,521 .48

298,148,600.00
58,464,000 00

8.167 ,376.70
4.653.8 53,500.00

40.439,675.00
138,919,792.50

2.225.597 .8?0.00
5.000 00

200,209,1q 1 .00
7 ,767 ,144,166.68

20,000.00
20,000 00

16.426.720.00
1,506.650 00

16.842.00
1.290,173.15

253,683.74
142.476.300.00
162,010,368.89

47.000 00
47,000.00

17.038.432.00
721 .891 .213.00
120 .27 5 .200 .O0

439,401,049 00
5.950.000.00

13,303.000 00
73.123,449 00

1,603,998.00
120,561 ,820.00
108.81 5.710.82

2.77?.650 00
1 3,141 ,598.00

167.757 ,582.82
I ,805,635,702.64

200,021.142.00
100,400 00

2.554,600.00
200.00
100.00

EGRESO
Moneda: SUCRES

Donación (lngreso)
Compras
Ayuda financiera a terceros
Viát¡cos
Antrcipos
Préstamos y deudas
Roles de Pago
Servicio Mensual banca en su ofi
Transferencia lngreso
Pago a lnstituciones
Vacac¡ones
Emis¡ón de Estado de Cuenta
Liquidación de Empleados

subtotal en sucREs

Moneda DOLAR
Compras
Ayuda frnanc¡era a terceros
Viálicos
Ant¡cipos
Préstamos y deudas

I



FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020-tl

V
Emisión
Usuario

Página

1 1i 1999
jcobo

2REPORTE DE FLUJO DE CAJA OETALLADO
Desde: 01-01-'1999 Hasta: 30-10-1999

Descripción de la Transacción Total

Servicio Mensual banca en su ofi.
Transferencia lngreso
Emisión de Estado de Cuenta

subtotal en DoLAR

Moneda: PESO ARGENTINO
Ayuda financrera a terceros
V iáticos
Antrctpos

SUbtotAI EN PESO ARGENTINO

70.720.00
435,362.00

2 001 055 00
205,183.579.00

10.00
1s0,000.00

300.00
1 50,3't 0.00

sbt cflujocol
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

Ruc: 102010201020 Ern,s,on:Oa)'l r 999
Usuaro tcobo

RECIBOS DE CAJA Pas,,ra 1

Desde: 0l-01-1999 Hasta: 30-10-1999

ooc, Nro. Descripción Estado Valor
BARCELONA S C,
TA 19¿ Gravar¡nre por Entradas Veñdrdas .10 000 00

40,000.00

Recibo
1

2 BARCELONA S.C.
TA 194 Gravamme por Porcenlaje
TA 243 Gravamme por Porcentale

Pave¡ Caicedo
xcvxvcxcvxc

Pavel Carcedo
slcl.xñc.zx cmzx

Pavel Caicedo
xcvx(:v¡c

PEDRO VERA VALVEROE
FA 23 PÍmer pago
FA 23 Venta de Anrcu¡os

4

7

9

3

10

11

12

14

C,S-EMELEC
TA 232
TA 232

MICROSOFT
FA 28

1.680.000 00
262 50

1 ,680,262.50

600 000 00

600.000.00

960.000 00
960,000.00

300 00

300.00

1 .000 00
18.20 r .000 00

18,202.000.00

50 000 00
168.000 00

21S.00Ó.00

500 000 00
500 000 00

1,000,000.00

6{1.000.00
60.000.00

5 000 00
200.000 00
192 000 00

397,000.00

:t 750 00
3,750.00

18,170 00
1I, t 70.00

Gravarnme por Entradas Vend¡das
Gravamme por Porcenlaje

HOTEL RA¡,4ADA II
CO 154 segundo abono a la FEF

CO 154 tercer abono a la FEF

pímer pago

Maria Eugenia San Lucas
CO 153 lc 02
FA 25 ABONO
FA 25 SALDO

DEPORTIVO CUENCA
asignacron de la ffa al programa goal

JONATHAN EDUARDO OUINTERO CORTEZ
VENTA DE ESCARAPELAS PARA ARBITROS

sbt crecibo02
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

Ruc: 102010201020

RECIBO DE CAJA No I

Hora: 14 04

Fecha Emis¡ón: 07/09/1 999

Valor

Cliente:

T¡po Ooc.

BARCELONA S C

No. Ooc. Descripción
fA
TA

Son
Elaborado Por:

194 Gravamme por Porcenla,e
243 Gravamme por Porcentale

Un l\4illon Seiscientos Ochenta ¡,4r1 Doscientos Sesenta y Oos .5/100 SUCRES

1.680.000.00
26?.50

1,680,262.50

- Km 4 1 ,2 via a Oaule

sbl crecrbool
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc:10201020't020

NOTAS DE DEBITO

Emis¡ón05/1 1/1999
lJsuario:lcobo

Página 1

Valor
555,000 00

2.000 00
120 00

78.000 00
1.100.00

300,000 00
1.205.000.00

18.000.00

Nro- Nota

Desde: 01-01-'1999

A favor de: Fec. Nota

Hasta: 30-1 0-'1999

Descripción

ñrñguno
prueba 2 de bancos con drferencral
ANULACION OEL CHEOUE # 3 PREGUN
Abono ASO ESMERALDAS
rnsuficiencra ds valores en pago deuda
POR SEGUNDA OCASION OEJA CHEOI

31 MTCROSOFT 09/09i 1999
35 Pavel Caicedo 01/10/1999
25 Pavel Carcedo 07/09/1999
36 Manuel Cedeño Pfuas 01i10i 1999
38 Asociacion de Fulbol de Esmeraldas 01/,l0/1999
33 ASOCIACION DE FUTBOL LOJA 01/10/1999
34 DEPORTVO ESPOLT 01/10/1999
37 SOCIEDAD DEPORÍIVA AUCAS O1/10/1999

sbt connolol



FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
R.U.C. 1020't 020't 020

NOÍA DE DEBITO 36

Fecha Em¡s¡ór 01110/1999
Cl¡ente: l\,,lanuel Cedeño Pluas
Total Oébito: 78.000 00 SUCRES

Seño(s) hemos debitado de su cuenta. por los conceptos que se detallan la cánt¡dad de
Setenta y Ocho M¡l SUCRES

Hora: J 06-?i-
'v

Banco : Banco de¡ Occidente
Cuenta : 4000
Nro. Cheque : 3
Devuelto por No hay fondos en la cuenla

Deb¡tado por BANCO DE PEDRO S
Observación ANULACION DEL CHEQUE # 3 PREGUNTA B

Valor
Recargo

70,000.00
8,000.00

Elaborado f Autorizado Aprobado por:

352415 - Km 4 1/2 vra a Daule

(
\
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: .102010201020

TRANSFERENCIAS BANCARIAS

Desde: 01 -01-1999 Hasta: 30-10-'1999

Ba nco Cuenta Mon ed a

EmrsrónO5/11i 1999
Usuarro lcobo
Págrna 1

Valor
Número 79 Pl,l)RO \1.\R( l,l.l\O VER..\ \'..\l-\'IRD 09/09/1999

2888 Banco del Occrdente 102001956 SUCRES
2889 Banco del Pacifrco 380407 SUCRES

5.000,000.00
5.000.000 00

Nro. Asiento

Número 12 lll (iO t:l)lso\ \'l()R.\ \1,\\2..\
2975 Banco del Occ¡dente 021677
2974 Banco del Pacif¡co 3670

Número 80 PI:l)R() \1.\R( l:l.l\O \ l:R.^ \,\t.\'l:RD 09/09/1999
2892 Bañco Cfrbank 36222043 DOLAR
2893 Banco del Occrdenle 102001956 SUCRES

5.000 00
55.450.000 00

10/09/1999
SUCRES
SUCRES

20.000.000 00
20.000.000 00

Número 1245 llt (iO t:t)lSo\ \IORA ¡\Z¡\ZA
2993 Banco del Occrdente 021677
2994 Eanco del Pacifico 3670

10/10/1999
SUCRES
SUCRES

15,000.000 00
15.000.000 00

2.090 91
23.000.000.00

9.000,000.00
9,000.000 00

32.300 00
32.300 00

Número '1321 JoR(il: l.t:OPOl.¡X) \{ORl:1R..\ E( llliVl l0/09/1999
3028 BANCO BOLIVARIANO 5017872 DOLAR
3027 Banco del Ocqdenle 021677 SUCRES

Número 54 PtrDRo \1.,\R( l:t.l\O \ ER.\ \..\I.\'ERD 01/10/1999
3067 Banco del Occrdenre 021677 SUCRES
3066 BANCO DE PEDRO S 140454 SUCRES

Número 3213 I t ls l\OC f .\ lt, ..\[-DAZ S.\l (;t tlRO 03/09/1999
3183 BANCO DE PEDRO'S OO2 SUCRES
3184 Eanco del Occ¡dente 021617 SUCRES

sbt ckanleol



Nro. Oocumento
Real¡zada por: lcobo

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020

TRANSFERENCIA BANCARIA

79

Hora: 14 08

Fecha : 09i09/1999
Cot¡zac¡ón Dolar :

Moneda Va lorNro. As¡ento Ban co Cuenta
2888
2889
2993
2994
3028
3027

Banco del Occrdenle
Banco del Pacilico
Banco del Ocqdente
Banco del Pacifico
BANCO BOLIVARiANO
Banco del Ocqdente

SUCRES
SUCRES
SUCRES
SUCRES
DOLAR
SUCRES

102001956
380407
021677
3670
501787 2
021677

5,000,000.00
5.000.000 00

15.000.000.00
15,000,000 00

2,090.91
23.000.000 00

Solic¡tado JORGE LEOPOLDO I\,4OREIRA ECHEVERRIA
Observac¡ón: ct-rhh.ltbe \ r

sbl_plransler
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020

TOTALES POR RANGO DE FECHAÍ

f:¡nirt¡in: 05/1 1/'l 999
[]\uaro: lcobo
Pugrnl: I

Desde: 01-01 -1999 Hasta: 30-10-1999

Total Cheque Total Tarjeta Total Cobro
1999/09/07 11 43 SUCRES

DOLAR
1.680.262 50

50 00
0 00 1,000.000.00 600,000.00 3.280.262 50

230.00 470.00 0 00 750 00

1999/10/0'1 15 20 SUCRES
DOLAR

15.300.000.00
000

10.140,000.00 36,040.000 00
0.00 19.500.00

0.00 61,480,000 00
0.00 19.500 00

Fecha Hora M o neda Total Efectivo Tolal De ito

0 00 25.738,500.00

2,000 00
3.000 00

1999/10/01 15 23

1999/10/10 11 10

1999/10/16 12:39 SUCRES
DOLAR

0.00 600.000.00
7,000.00 560 00

0.00 25,738,500 00

0.00 602.000.00
0.00 10,560 00

SUCRES 000

SUCRES
DOLAR

418,000 00
13.340 00

0 00 500.250 00
0.00 46.550 00

0.00 918.250.00
0.00 59.890.00

gFt)¿

{}
il¡Eñ]"¡¡l¡¡
BIBLI, CA

lhM. r";s

l8§at

sbt coereol
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

Ruc: 102010201020

TOTALES CIERRE POR COBRO INOIVIDUA

Hora Cierre: 1 5:20

Valor Doc.

t:nrrsrtin:05/'! 1/1999
L su.rno:lcobo

P¿{rnu: I

80 OO DOLAR
80.00

640,000.00 sucRES

10.350.000 00 suCRES
10,350,000.00
10,350,000.00 sucREs

10.000.000 00 sucRES
r0,000,000.00
10,000,000.00 sucREs

Fecha Cierre: 0't -l 0-1 999

Tipo Doc. Num. 006. Descr¡pc¡ón
Cancelado en : SUCRES

Nro. Cobro 35
ND 26 Nota de de5rto

M oneda

Total Cancelado en SUCRES

36
CO[¡PRA DE REGLAÑ¡ENTOS

38
215 cancelacron contrato enlradas

ABONO A CO[,,!PRA FUTURA

41
223 ABONO

venta de escárapelas. estatuios y tarjetas a la A:

43
223 SALDO

Total Cobro
Total Cancelado

Nro. Cobro

fotal Cobro
Tolal Cancelado

Nro. Cobro
co

fotal Cobro
Totel Cancelado

Nro. Cobro

lotal Cobro
Total Cancelado

Nro. Cobro
co

Total Cobro
Total Cancelado

Nro. Cobro

Total Cobro
Total Canceládo

Nro. Cobro
co

Total Cobro
Total Cancelado

20,000,000 00 sucRES
20,000,000.00
20,100,000.00 sucRES

3.550.000 00 sucRES
3,550,000.00
3,550,000.00 sucRES

6,540,000 00 sucRES
6,540,000.00
6,540,000.00 sucRES

10,000.000 00 sucRES
r0,000,000.00
10,000,000.00 sucREs

40

6r,180,000.00

Cancelado en : DOLAR

Nro. Cobro 37

Total Cobro
Total Cancelado

Nro. Cobro 39

LC correspondrente al mes de Agosto de 1999 5,000 00 DoLAR
5,000.00
5,000.00 00LAR

PA 254 lelra 1 en dolares
PA 254 lelra 2 en dolares

Total Cobro
TotalCancelado

4.500 00 DoLAR
10.000 00 DoLAR
14.500.00
14,500.00 DoLAR

Total Cancelado en DOLAR 34.000.00

I

f

sbt coeÍeo2
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc: 102010201020

Depósitos en Bancos

Desde: 01-01-1999

Emrsrón
Usuar¡o

Página:

05/11i 1999

icobo
1

Hasta:30-'10-1999

Papeleta Nro. ChequeNro. Cobro T¡po de Pago
Banco del Pac¡f¡co

Tipo de Cuenta Corriente en Sucres
Cuenta 160277

38 Cheque
Efectrvo
Efechvo
Cheque
Efectrvo
Efectrvo

Subtotal por Cuent;

Cuenta 3670
t2
10
12

10

Subtotal por Cuenti

Cuenta 77093

08/09/1999
0E/09/1999
08/09/1999
08/09/1999

23265
23265
23265
23265

5.000.000 00
15,000,000 00
15 000.000 00
5.000.000 00

15,000,000 00
15300,000 00
70,000,000.00

197.000 00
500.000 00
200.000 00
500,000.00

1,397,000.00

1.200.000.00
10,000,000 00

1,200.000 00
1.200,000.00

550.000.00
600.000 00

2.400.000 00
f7,150,000.00

88,547,000.00

Fecha

19/07/1999
18/07/1999
19/07/1999
19/07/1999
18/07/1999
19/07/1999

1526
1526

1526
t ai¿o

125

125

Eleclrvo
Cheque
Cheque
Efectrvo

13
15

50
43
50

Cheque
Cheque
Cheque
Cheque
Cheque
Cheque
Cheque

01/10/1999
01 / 1 0/1999
01/10/1999
01/10/1999
1 7/07/1999
17/07/1999
17t07t1999

563500
5656

51 51 51

51 51 51

51 51 51

51 51 51
515'1 51

36

Subtotal por Cuent:

Total por T¡po de Cuenta

gFto¿
t

:*
._.*

rr¡F¡

fr
¿.

BIBL¡t,
CAlr¡,; ,

tuli+"¡
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
Ruc. 102010201020

REPORTE DE TAQUILLA
0141-1999 Hasta: 30-10-1999

Descripc¡ón

2896
2902
2897
2898
2900
2899
3171
2883
3163
3169

3165
2901

Er¡rsrón
Usuano

Págrna

05/1'l/190
lcobo
1

Desde:

Centro de Costos: CENTROz
Parlrdo de la Seleccrón Mayores contra COLOCOLO
Partido de la Seleccrón Mayores contra Seleccrón Ecuatonana
Part¡do de la Seleccróñ Mayores contra ATLETICO NACIONAL OE MEOELLIN
Parlido de ¡a Seleccron Mayores contra RIVER PLATE
Parlrdo de la Seleccrón Mayores contra UNIVERSIOAD CATOLICA
Partrdo de la Seleccióñ Mayores contra BARCELONA S C
Partido de la Seleccrón Mayores contra RIVER PLATE
Parlrdo de la Seleccróñ Sub 19 conlra DEPORTIVO CUENCA
Parlrdo de la Seleccrón Mayores contra SOCIEDAD OEPORTIVO QUITO
Parlido de la Seleccrón Mayores contra ATLETICO NACIONAL DE MEDELLIN

Total por Centro de Costos

Centro de Costos: CENTRO3
Parlrdo de la Seleccrón Sub 23 conlra N¡ETRO SfAR
Panrdo de la seleccrón sub 23 conrra PANA¡,4A SPORTING CLUB

Total por Centro de Costos

Num- Asiento Fecha Monto

09/09/1999 275,000,000 00
09/09/1999 55.250.000.00
09/09/1999 306.000.00000
09/09/1 999 280,000,000.00
09/09/1999 16.954.00000
09/09/r999 500,000 00
01/10/1999 49.500.00
08/09/1999 173.600.000 00
01/10/1999 190.000.000 00
01/10/1999 41 7.500.000.00

4,714,853,500.00

01/10/1999 129.000,000 00
09/09i 1999 210.000,000 00

339,000,000.00

sbl cregtaqur
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

R U O rllr{r09Brit;ll500 1

REPORTE DE MOVIMIENTOS CONTABLES
POR TRANSACCIÓN

#. Asiento Fechá

560

Fecha: 16/1.1/1999

Usuar¡o:lonrr

Página: 1

Valor

8 000 00
8.000,00

Detalle

Transacc¡ón: 33 lnteres Ganado
Corrr SGN Regul N'55988

Subtotal Transacc¡ón:

Transacc¡ón: 34 Reg¡stro de Cobro

CANCELACION DE TARJETA AMARILLA DE LOS SEÑORES PEDRO
Regrstro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES ASOCIACION t
Reg,stro de Cobro ar ASOCIACIONES PROVINCIALES ASOCIACION t
Regrstro de Cobro al ASOCIACIONES PROVINCIALES r ASOCIACION I
Regrslro de Cobro aIASOCIACIONES PROVINCIALES ASOCIACION t
Regrstro de Cobro al CLIENTES/PRoVEEDORES MINA EXPLO LOJA
Regrslro de Cobro al CLUBES BARCELONA SPORTING CLUB
Regrstro de Cofrro al CLUBES CLUB SPORT E¡,4ELEC Moneda DOLAI
Registro de Cobro al CLUBES CLUB SPORT EMELEC Moneda DOLAI
Regrstro de Cobro aJ CLUBES CLUB SPORT EN4ELEC Moneda: DOLAI
Reqrstro de Cobro al CLUBES MANTA FUTBOL CLUB

Subtotal Transacción:

Transacción: 49 Depós¡to
dEPOSITO EFECT.I\,IANTA POR UN CLUB
Redeposrto Cheq protestado 934282

Subtotal Transacc¡ón:

Transacc¡ón: 151 Protesto Cheques
Prolesto Ch seguñ Papelela tlafcar¿
Proteslo CheqLre seguñ Dapelela bancara

Subtotal Transacción:

Total Genera l:

368
442

522
676
679
443
449
453
457
683
312
504
316
341
682
376

03/1
04/1
o5l1
05/ 1

10/ 1

10/1
o4t1
04t1
04t1
04t1
10/1
03/1
05i 1

03/1
03/ 1

10/1
03/1

1/1999
1/1999
1/1999

1/1999
1/1999
1/ 1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999
1/1999

150 000.00
3 000.00

50 000.00
r 0.000.00
50 000.00
50 000.00

6 000 000.00
30 503 000.00
25 857 510.00

610 750.00
5.21 1.520,00
6 600.000.00
6 738 575.00

30 000 000.00
24 000 000.00
72 000 000.00

40 000.00
207.874.355,00

03/1 1/ 1 999
08/11/19S9

553
555

08i 11/1999
08/11/1999

40 000.00
45 131870.00

45.171.870,00

45 131 870.00
45 131 870,00

90.263.740,00

343.317.965.00

I
\a

?-11
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v
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R U C 0990986rj65001

REPORTE DE MOVIMIENTOS CONTABLES
OETALLADO POR TRANSACCION

#. Asiento Fecha Sec. Cuenta Descr. Cuenta

33 lnteres Ganado
560 08/11/1999 1 11020100300 BCO BOLIVARIANO CEFA CTA C-
560 08/11/1999 2 44040000000 INfERESES GANAOOS

Subtotal Asiento

Fecha: 16i 11/1999

Usuar¡o:lomr

Página:1

Valor Debe Valor Haber

8 000,00

8.000,00
8 000.00
8.000,00

34 Reg¡stro de Cobro
312 03/11/1999 ',l 11010100000 CAJA GENERAL
312 03/11/1999 2 11040010100 PRoVEEDORES i CLTENTES

Subtotal Asiento

6.600

6.600

30 000

30.000

24 000

24.OOO

150

.t 50

40

40

3

3

6.000

6.000

30 503

30.503

25.857

25.857

610

610

6.738

6.738

50

50

10

000,00

000,00

000.00

000,00

000,00

000,00

000,00

000,00

000.00

000,00

000,00

000,00

000,00

000,00

000,00

000,00

510,00

510,00

750.00

750,00

575.00

575,00

000.00

000,00

000.00

r 50 000.00
150.000.00

316 03r11/1999
316 03/11r1999

Subtotal As¡ento

376 03/1 1/1999

376 03/11/199S
Subtotal Asiento

504 05/1 1/1999

504 05/11/1999
Subtotal As¡ento

1 11OlOlOOOOO CAJA GENERAL
2 11040010200 CLUBES

6 600 000.00
6.600.000,00

30 000 000,00
30.000.000,00

24 000 000.00
24.000.000.00

341 03/t 1/'t 999
341 03i11/199S

Subtotal Asiento

1 l lOlO1OOOOO CAJA GENERAL
2 1 1040010200 CLUBES

368 03/11/ 1999

368 03r11/1999
Subtotal Asiento

1 11020100200 BANCO BOLTVARTANO CTA. CTE.í
2 1l 01O 1OOOOO CAJA GENERAL

1 1lOlOlOOOOO CAJA GENERAL
2 11o.1oo2o1oo CLUBES

442 04/11/1999
442 04/11r1999

Subtotal Asiento

1 1,IO2O1OO2OO BANCO BOLIVARIANOCTA CTE I
2 110101OOOOO CAJA GENERAL

.14304 ri 1999
4.13 0,1 11 1999

Subtotal Asiento

1 11020200200 BANCO BOLTVARTANO CfA CfE !

2 110101OOOOO CAJA GENERAL

.1.19 04 1i 1999
449 04 11 1999

Subtotal Asiento

1 11OlO1OOOOO CAJA GENERAL
2 1 1O4OO1O4OO ASOCIACIONES PROVINCIALES

453 0.1i 11i 1999
453 04/ 11/1999

Subtotal Asiento

1 11O1Ol OOOOO CAJA GENERAL
2 1 1040010400 ASOcTACtoNES PROVTNCTALES

457 04/'t 1/1999
457 04i 11/1999

Subtotal Asiento

1 11O 1O1OOOOO CAJA GENERAL
2 1 1040010400 ASOcTACToNES PROVTNCTALES

1 11O101OOOOO CAJA GENERAL
2 1 1040010200 CLUBES

521 05i 1 1/1999

521 05/11/1999
Subtotal As¡ento

1 11O2O1OO2OO BANCO BOLIVARIANO CfA CIE i
2 1lOlOlOOOOO CAJA GENERAL

¿0 000 00
40.000.00

3 000,00
3.000,00

6 000 000.00
6.000.000,00

30 503 000.00
30.503.000.00

25 857 510.00
25.857.510.00

610 750.00
610.750.00

6 738 575 00

6.738.575,00

522 05i 11/1999 1 11020100200 BANCO BOLTVARTANO CTA CTE f

sbt coñrabro¿

50 000.00
50.000,00
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R U C 0990986665001

REPORTE DE MOVIMIENTOS CONTABLES
DETALLADO POR TRANSACCIÓN

Fecha: 1611 1/1999

Usuar¡o:lomr

Pág¡na:2

#. As¡ento Fecha Sec Cuenla Descr. Cuenta

2 1lOlO1OOOOO CAJA GENERAL

Valor Debe Valor Haber

522 05'1 1 1099

Subtotal As¡ento 10.000,00

50 000.00

50.000,00

50 000.00

50.000,00

72 000 000.00

72.000.000,00

5.211 520.00

5.21r.520,00

10 000.00
10.000.00

50 000.00
50.000,00

50 000.00
50.000,00

676 10r1 1r 1999

676 10i 1 1/19S0

Subtotal As¡ento

1 l lO1O1OOOOO CAJA GENERAL
2 11O4OO112OO OTRAS CUENTAS POR COBRAR

679 10/1 '1/1999

679 10/1r/19S9
Subtotal As¡ento

1 11OlOlOOOOO CAJA GENERAL
2 11O4OO112OO OTRAS CUENTAS POR COBRAR

682 10/1 1/1999

682 10i 1 1/1999

Subtotal As¡ento

,1 
11O1OlOOOOO CAJA GENERAL

2 11040010200 oLUBES

683 10/ 1 1/1999

683 10/11/1999
Subtotal Asiento

1 11OlOlOOOOO CAJA GENERAL
2 1 1 O.1OO1 O4OO ASOCIACIONES PROVINCIALES

72 000 000.00
72.000.000,00

)

557 08i11/1999
557 08r 11 1999

Subtotal As¡ento

¿0 000,00

40.000,00

45 131 870.00

45.131.870,00

49 Depós¡to
374 03i 1 1i 1999

374 03/11/1999
Subtotal As¡ento

555 0811 1 199S

555 0Br1 1' 1999

Subtotal Asiento

Total Genera l;

5 211 520.00
5.211.520.00

.¡0 000 00
40.000,00

45 131 870.00
45.131.870,00

45 131 870.00
45.131.870,00

45 131 870,00

45.131.870,00

.15 131 870.00

45.131.870,00

1 'r 1020100100 BANCO PACTFtCO CTA CTE.367,
2 1l0101OOOOO CAJA GENERAL

1 1l01O1OOOOO CAJA GENERAL
2 11020100300 Bco BoL¡vARrANo CEFA crA c-

1 11020100300 BCOBOLTVARTANO CEFACIA. C'
2 1101OlOOOOO CAJA GENERAL

151 Protesto Cheques
553 08/11/1999 1 11010100000 CAJA GENERAL
553 08/11/1999 2 11020100200 BANCO BOLTVARTANO CrA CTE :

Subtotal Asiento

45 131 870.00
45.131.870,00

343.317.965,00 343.317.965,00

sltt conlabr0¡
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