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1. GENERALIDADES g I NERE

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacién respecto a como operar el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd (PLAN DIRECTOR), ademds nos da indicaciones de su
funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd y que conocimientos minimos debe tener para lograr una
compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacién del Sistema,
ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Presupuesto Sys_Apd acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

e Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicacién detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacién
del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las dreas y en todos los niveles.

ODS(s), son los encargados de orientar, coordinar y controlar el ejercicio de las
actividades relacionadas con el Plan Director en las fases de Planificacion, Ejecucion y
Control, asegurando la correcta compresién y el cumplimiento de las directrices, normas
e instrucciones correspondientes a su Sector.

RELATORES, son los encargados de elaborar la planificacién y analizar, supervisar y
controlar la ejecucion de los Proyectos del Plan Biésico de su responsabilidad.

RNE(s), son los encargados de planificar las actividades mediante una correcta y real
fijacion de sus necesidades y realizar la ejecucion Fisica y Financiera de los Proyectos
de su competencia.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema y
deberdn utilizar este manual son:

1. Conocimientos bdsicos sobre la Planificacién Presupuestaria.
2. Conocimientos bdsicos sobre la Ejecucién Presupuestaria.

3. Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacién de la interfaz grifica.

Instalaciéon
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Capitulo 4 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

Operacion
Capitulo 6 Iniciando la Operacién del Sistema de Presupuesto

Sys_Apd.
Capitulo 7 Meni Archivo.
Capitulo 8 Menu Registro de Datos.
Capitulo 9 Menu Planificacion.
Capitulo 10 Meni Control.
Capitulo 11 Ment Procesos.
Capitulo 12 Ment Consultas/Reportes.
Capitulo 13 Meni Ver.
Capitulo 14 Consultas en Linea
Anexos

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Anexo C Glosario de Términos.
PROTCOM Capitulo 1 — Paaina 2 ESPOL
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Ademas
incluye informacién que lo ayudard en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

FORMATO TIPO DE INFORMACION
Vifeta numérica 1. Numeracién de Procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

MACTOr Qe — Mnyungue S ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Cardcter Mayuscula Nombres de Teclas serdn en Mayusculas.

Si estd ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacién de teclas:
Cardcter subrayado _ ALT + letra subrayada, o presionar la opcién de
Menu o Boton con el Mouse

Nombres de Botones a su lado ird su representacion

Nombre + Grifico del Botén .
grafica.
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1.7.2 Convenciones del Mouse

TERMINO SIGNIFICADO

“Sefialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea senalar.

“Hacer clic” Presionar el botén principal del mouse
(generalmente el botén izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Senalar el elemento y luego mantener presionado el

mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde se
lo quiere ubicar.

1.7.3 Convenciones del Teclado

TECLA SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el

ENTER (ENTRAR-RETORNO) manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

<, 2>, MV (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes

elementos de un control de la pantalla, un elemento
alavez.

Teclas de Avance de piagina Las Teclas de Avance de pédgina son utilizadas para

INICIO, FIN, Av. PAG., RE. PAG. | movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.
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TECLA SIGNIFICADO

Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
1zquierda.

Otras Teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcién que estd graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que é€sta cumpla minimo dos
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

vV Sugerencias: muestra informacién que facilita la operacién del Sistema.

ﬂNotas: contiene informacién importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Apd,
revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el
propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacién al respecto,
contictese con el Centro de Procesamiento de Datos de La Direcciéon General del
Material (DIGMAT).

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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Sistema de Presupuesto(PRE)

2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS |

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccién le presenta el ambiente Windows y le permitird poner manos a la obra
ripidamente. Aqui aprenderi como realizar las tareas mads comunes incluidas en

Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mds técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrd encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Temag: de Ayud_a: A

: (12 Inroducicn a Windows %

@ Biervendo

yuda de Windows

o ol

{ oy ¢ e 4 4 e Lo
| amDien puede Nace! CIC en olr:

(13 Utz fos acoesonos de Windows

0 Uso generd

|
QCamcasemohos
@ Sorido y videa
@ Utizar dos equipos
QHcﬂenetsuPE

M?
Ejecutar programas

QTldeacmadimycapdas

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

y a continuacién en Ayuda @

Si una ventana tiene un
simbolo de interroga-
cién, podrd ver una
descripcion  de todos
sus elementos, sélo
tendrd que hacer clic
en este botén, y a
continuaciéon en el
elemento acerca del
que desee informacién.
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ﬂ Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer Clic en
el texto verde verd una definicién del término.

b,

@ Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice estd organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95

Dependiendo de la instalacién de su PC, al iniciar Windows aparecerdn determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion verd los mas importantes.

Icono Descripcion
=] Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
7= administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

o

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema Presupuesto Sys_Apd, haciendo doble clic o
seleccionindolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracién del Sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 {conos principales del escritorio de Windows

PROTCOM
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2.2.1. El botén Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrard el botén “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Estd predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

\ J\ J

\-—Botén Inicio \‘Ban'a de Tareas

Figura 2.2 Botén Inicio y barra de tareas

2.2.2. Iniciar el trabajo con el menii inicio

Al hacer clic en el botén inicio, verd un meni que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

fcono Hace esto

Presenta una lista de programas que podr4 iniciar.
Presenta una lista de documentos que abri6 previamente.

Presenta una lista de la configuracié.. del Sistema que podrd
cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o un
| mensaje de correo electrénico. o

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el Indice y
otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo yA de las opciones que tenga instalada, es
posible que encuentre elementos adicionales en el mend.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el meni Inicio
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2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerd un
botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botén
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botén desaparecerd de la barra de
tareas.

e A sdbet cOmO MALTAr Wk (e 43 W ws
& T progmma 0 b _cup'na-r&'-
DOS

Tabla 2.2 lmcaar d trabajo con d ment [nscio

223 Labara de tanas

Cada vez que mucie un programa 0 abra una ventana, en & barma de tareas aparecerd un
botén que representa a dicha ventana Para cambuar entre ventanas haga clic en el botén ) B
de la ventana que desee Al cerrar uma ventana, su bolén desaparecerd de h barra de 9
lareas

Reloj

Botones de la barra de

— Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el drea
de notificacién de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresién o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracién no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitardn tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de
una ventana, etc.

<= PRESUPUESTO [PLANIFICACION ¥ CONTROL)

=

Barra de Herramientas Titulo de la ventana Barra de Menu Principal
Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1. Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

~’= PRESUPUESTO [PLANIFICACION Y CONTROL)
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2.3.2. Cambiar el tamano de las ventanas

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacién
presentamos dos métodos para cambiar el tamario de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en Para hacer esto
Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un botén de la barra de
. tareas.
ol Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.
Volver al tamafio anterior de la ventana. Este botén aparecerd cuando
(2] se maximice la ventana.
x| Cerrar la ventana y salir del programa.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

Figura 2.6 Cambiar el tamafo de una ventana. Otra Forma

PROTCOM
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2.3.3. Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacién de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menud. Podréd averiguar cudl es la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerd un cuadro que mostrard el nombre del botén.

[Disco de 3% Ibm_preload Pmel de Impresoras Acceso
Ll 1c) teleférico a
redes

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4. Barra de Estado

La barra de estado, un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacién
acerca del estado de lo que se estd viendo en la ventana y cualquier otra informacién
relativa al contexto.

2.3.5. Barra de Menu

Los menis son una forma cémoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicaciéon. Con los menis Usted estard en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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2.3.6. ;Cémo accesar a los menis?

Usando el teclado. Nétese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los médulos u opciones de cada médulo del meni; hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de médulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendrd acceso rdapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutard la opcién deseada o
desplicese con las flechas de movimiento hasta la opcién deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u opcién
deseada y haga un solo clic en esta.
Titulo de menu

Elemento de menu/ Barra de menls

— Barra separadora
— Mend

Figura 2.8 Elementos de un ment bajo ambiente Windows

2.3.7. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultineamente mds de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacién a otra hay dos formas de hacerlo.

l.

Mueva una ventana a otra ubicacién utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

En el Icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcién mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y deberda moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

PROTCOM Capitulo 2 — Paaina 8 ESPOL
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2.3.8. Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con é€l, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del Mouse en la posicién en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacién, arrastre el puntero hacia la posicién en la que desee que termine la
seleccion.

Times New Roman 24 E

T 11 2 13- 1415 4 6 17 1Bt 9170+ 11+ 12"

Figura 2.9 Seleccionando Informacién

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botén “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga Clic en el botén “Inicio” y a continuacién, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga Clic en el programa.

v Sugerencia: Podrd agregar un programa a la parte superior del meni inicio
arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacioén se describe alguna de
ellas.

1. Haga clic en el botén “Cerrar” = e 1a esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. Enel icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO = D By

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el botén de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estin maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacién en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mds las ventanas forman la interface o medio
de comunicacién entre el usuario y la computadora.

A continuacién se describen los cuadros de didlogos mds comiines en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de
informacién.  Ademads, proporcionan una
representacion andloga de la posicién actual.
La barra de desplazamiento horizontal
mm:‘:’mu permite desplazar la informacién a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
informacién hacia arriba o hacia abajo.

Barras de desplazamiento.

Figura 2.10 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal. . . . )
Es el mas comin y el més usado, sirve para

escribir o visualizar texto, dependiendo de la

aplicacién que sé este usando.

| [ |De forma predeterminada, un cuadro de texto

N | presenta una lnica linea de texto y no

3 presenta barras de desplazalmie.nto. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, sélo

sera visible parte del texto.

Ingrese su Nombre

Figura 2.11 Cuadro de texto

PROTCOM Capitulo 2 — Paaina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto.
Un cuadro de texto con miultiples lineas
administra automadticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto, miltiples lineas

Cuadro de Opcion.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcién entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcién
de un grupo de ellas.

Aasculing ( FEMENING

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro de Opci6n

Cuadro de Verificacion.
En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefalar una opcién. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro de verificacion

Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
6 =} mMINUtOS " | botones con flechas en los que el usuario
puede hacer Clic para incrementar o

Haga clic en las flechas para disminuir un valor, como una posicién de
aumentar o disminuis el nimero. desplazamiento o un niimero.

Figura 2.15 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o mas. Si el nimero de elementos supera
el nimero que puede mostrarse, se agregara

Haga clic en las flechas para automaticamente una barra de

desplazise por la ista y. después. elija | | desplazamiento.
la opcién que desee.

Figura 2.16 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.
En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista. i

. Puede abrir la lista dando un Clic en = para
lista de opciones. Después elija la cerrarla solo tiene que dar un Clic en el

opciin que desce. elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
s1 lo arrastra, hace Clic con el Mouse (ratén)
en uno de sus lados o a través del teclado.

Es util cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Cuadro deslizante.

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con él. Esta orden se ejecutard cuando haga
clic sobre el botén.

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.19 Botén
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

i

aga clic en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

En Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
pdginas para la misma drea de una ventana o
cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.20 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (DBGRID)

El objeto DBGRID es parecido a una hoja de
cdlculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacién.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas serin
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serin el nimero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBGRID (Cuadro de Celdas)

Cuadro de Celdas FLEXGRID

El objeto MSFLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto
DBGRID el FLEXGRID es de solo lectura,
es decir que no permite ingresar informacion,
pero es mds flexible debido a que permite
agrupar y ordenar la informacién.

Figura 2.22 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

Tabla 2.3 Cuadros de Didlogos
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS ) SAHH

En una aplicacién Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacién se presentan los mensajes mds comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La figura ° indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema

g
-IJ. x of 3l tratar d

Figura 2.23 Mensaje de Error

7). . )
La figura Q indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrd que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se cierra una aplicacion.

| Mensaje del Sistema 3]

— - g —————

Figura 2.24 Mensaje de Confirmacion

La figura & indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.
— .

Mensaje del Sistema

S T r——— e - Sea e — Wt

Figura 2.25 Mensaje de Advertencia
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MENSAJES DE WINDOWS

i ;o : .
La figura Q indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabod correctamente:

Mensaje del Sistema

Figura 2.26 Mensaje de Informacion

Tabla 2.4 Mensajes de Windows

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Soélo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

L. Mi PC

jMi ‘ =

5 = =
i’ﬁ‘E&B"dé‘ﬁk‘g Ibm_preload ) Panel de Impresoras Acceso
- . () control telefnico a
. redes

Figura 2.27 Viendo el contenido de su PC.

V Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en == de la barra de

herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacién, en Barra de herramientas.
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Presionar - Para
CTRL + A Seleccionar todo
1S Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.5 Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador.

o ket ¢

@ Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el mend Inicio, elija Programas y, a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, sélo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la bisqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algin lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

e\ Buscar: todos los archivos

e b o T R . R
p= =2 3 1,

Figura 2.28 Buscando archivos o carpetas.

@ Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la
busqueda, podrd reiniciar la bisqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS =

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el ment Inicio elija Programas y, a continuacién, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

B Explorando - Mend Inicio

T | g

2] Cursors
=] Entomo de red
@ 23 Escrtono

i Carpeta de archvos
1KB  Acceso drecto
1K8  Acceso drecto

SENEES NIRRT

RARARRRRRRRARRARERARARAD
TRl | R e

- "

-lillll.|
P NERERAN

Figura 2.29 Explorando su PC.

Presionar Para
CTRL+G Ira
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM + * | Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + + | Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM + - | Expandir la seleccion actual si esta contraida.
Tabla 2.6 Teclas de acceso directo del ex plorador de Windows.
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2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC , PENIMVETEND
2.11.1. Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminaciéon accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando €stos se dafien o se
pierdan.

Bienvenido a Microsolft Backup

e ¥4
ﬂﬂ]mmi

Y E - coiton

= & MiPC |
@ [ &D Disco de 3% (&) ||
& [ = Ibm_preload (C)
= e D)

,ﬂﬁErlalmdulad

Figura 2.31 Respaldo de archivos.

2.11.2. Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores 16gicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las dreas dafiadas.
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V Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automadticamente”
no esté activada.

= ScanDisk - Ibm_preload (C:)

3% (A)

ad L)

2 = ddniedar ¥ e ioiris b,

loarnaplzasi 2ol a0 afeni s Y sarnetas|

2zl nafisize daleli e

Cleisians s o andadzs

Figura 2.32 Verificando errores del disco con Scandisk.

@ Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el botén secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuacion, haga clic en el comando ;Qué es esto?.

2.11.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

Delvagmentador de discos

=y

Figura 2.33 Defragmentando el disco duro. Paso 1.
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Defldqntandn la unidad C M= Ed

Figura 2.34 Defragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4. Vaciar la Papelera de reciclaje
Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco

duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje
2. Enel menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

¥ Papelera de reciclaje

it Ve o b i

a ddeadas. : [ e
£ 20/02/199316:4.. Formato RTF
s it namedz . 20/02/199916:4...  Formato RTF
Pzl g 20/02/193916:4... Formato RTF
3 20/02/199316:4... Formato RTF

20/02/133316:4..  Formato RTF

Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje.

@ Sugerencia: Si desea quitar sélo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menu Archivo y, a continuacién, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA  DE
PRESUPUESTO SYS_APD :

3.1. INTRODUCCION

La Direccién General del Material de la Armada (DIGMAT) es un ()rgano Técnico
Administrativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

La funcién basica de la DIGMAT es planificar, organizar, ejecutar, y controlar las
funciones logisticas de: mantenimiento, abastecimiento y desarrollo de bases, para
satisfacer las necesidades de las Unidades a Flote, Terrestres y Aeronavales, en los
lugares y tiempo requeridos, en forma eficiente.

Considerando las necesidades de La Direccién General del Material (DIGMAT), para
facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Presupuesto Sys_Apd, el
cual provee informacién actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un

eficiente control de la Planificacién y Ejecuciéon Presupuestaria, ayudando a una
oportuna toma de decisiones.

3.2. BENEFICIOS

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucién.

e Control en las operaciones para evitar errores humanos.

e Correcta administraciéon del personal militar y civil que esta a cargo del
funcionamiento de la institucion.

e Delegacién de los procesos respectivos para cada una de las dreas automatizadas.
e El flujo de informacién va a ser mas rdpido, entre los Repartos y Departamentos.
e Se trabajard con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.
e El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.

e Los Directores no perderdn tiempo en la toma de decisiones.

e Vaaexistir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

e Ahorro de tiempo para la ejecucién de todos los procesos automatizados.
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e Facilitard el trabajo del ODS y del Jefe de Presupuesto, los cuales a través del
computador realizardan el Control necesario en el drea Financiera, Operacional,
Administrativo y de Gestion.

e El personal tendrd una mayor motivacién en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

e Lainformacién distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicacion.

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Médulo de Registro de Datos

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del Sistema de Presupuesto Sys_Apd es decir a las tablas de Planes
Basicos, Proyectos, Fases, Items, Partidas etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Plan Basico.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Planes Basicos que
posee la Institucién.

2. Programas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Programas
perteneciente a un Plan Basico en particular.

3. Fase.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las Fases requeridas en la Planificacion y
Ejecucién presupuestaria.

4. Items.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los ftems requeridos en la Planificacién y
Ejecucion presupuestaria.

5. Partidas.

Esta pantalla tiene como objetivo de registrar las diferentes Partidas Presupuestarias
establecidas en el clasificador presupuestario de ingresos y de gastos del sector piblico.
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6. Unidades.

Esta pantalla tiene como objetivo de registrar las diferentes Unidades de Medida
utilizadas en la Planificacion Presupuestaria.

7. Fase - Partida.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la relacion que debe existir entre la Fase y
la Partida Presupuestaria.

3.3.2. Moédulo de Planificaciéon

Este meni tiene el objetivo realizar la Planificacién Presupuestaria requerida por cada
Reparto; permitiendo la creacién de nuevos Proyectos, registro de cuadros de Bienes o
Servicios, relacion de las Fases e Items al Proyecto, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Proyecto.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la informaciéon de nuevos Proyectos creados
por necesidad del Reparto.

2. Proyecto - Reparto.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer los Proyectos con los que el Reparto
contard para su Planificaciéon Presupuestaria.

3. Fase - Item.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la informacién de nuevas Fases e [tems
creadas a los Proyectos por necesidades del Reparto.

4. Cuadro de Bienes - Servicios.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la informacién de la planificacién por cada
Reparto establecida en los cuadros de bienes o servicios.

5. Asignacion de Techos Financieros.
Esta pantalla tiene como objetivo registrar los Techos Financieros establecido a cada

Reparto para su Planificacion Presupuestaria.

3.3.3. Médulo de Control

Este menu tiene el objetivo realizar un Control de la Planificacion Presupuestaria que
fue requerida por cada Reparto; permitiendo realizar las diversas observaciones y el
seguimiento fisico de lo planificado vs lo ejecutado.
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Tiene las siguientes opciones:
1. Seguimiento Fisico.

Esta pantalla tiene como objetivo llevar un control de lo que ha planificado cada el
Reparto vs lo ejecutado en las Cédulas Presupuestarias.

2. Observaciones ODS.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la observacién del ODS con respecto a los
Planes Basicos de la Institucion.

3. Observaciones Relator.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer las observaciones de los Relatores con
respecto a los Planes Basicos que tienen a su cargo.

4. Observaciones RNE.
Esta pantalla tiene como objetivo establecer la observacion de los RNE(s) que realizan a
cada uno de los Proyectos que utilizan en la Planificacién Presupuestaria.

3.3.4. Moédulo de Procesos

Este menu tiene el objetivo del envio y recepcion de los diferentes Planes Bdsicos,
Proyectos, Fases, Items, etc., necesarias para realizar la Planificacién Presupuestaria.

Tiene las siguientes opciones:
1. Cambio de Reparto.

Esta pantalla tiene como objetivo permitir al ODS cambiarse a los Repartos que tiene a
su cargo, pudiendo llevar el control de que haya planificado cada Reparto.

2. Cambio de Propuesta de Proyecto.

Esta pantalla tiene como objetivo cambiar los Proyectos con sus Fases e Items que han
sido propuesto un Proyecto diferente.

3. Bajada de Datos Planificacion.

Esta pantalla tiene como objetivo el envio de la Planificacion realizada por cada Reparto
a la DIGFIN para su conocimiento, control y aprobacién de la misma.

4. Subida de Datos Planificacion.
Esta pantalla tiene como objetivo la recepcion de los datos tales como Planes Bisicos,

Proyectos, Fases, [tems, etc., enviados por la DIGFIN a cada Reparto para que se realice
la Planificacién Presupuestaria.
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3.3.5. Médulo Consulta/Reportes

Este menu ofrece una gama de consultas y reportes de la Planificacién Presupuestaria
como Cuadros de Bienes, Servicios, Totales por Proyecto, Resumen de Propuesta de
Proyectos, etc.

Tiene las siguientes opciones:
1. Planificacion.

Esta pantalla permite consultar por medio de varios criterios los Cuadros de Bienes o
de Servicios, ¢l Resumen de Propuesta de Proyecto, el Total de Proyecto y Plan
Basico, el Cronograma Valorado de Proyecto, la Validaciéon de Proyectos y la
Elaboracion de Proyectos.

2. Tabla de Divisas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el tipo de cambio que ha establecido la
DIGFIN a las monedas y el tipo de cambio en que se hallan en la actualidad;
presentando el cédigo de la moneda, descripcién y el valor del tipo de cambio en que se
encuentra.

3.3.6. Médulo de Ayuda

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Es un
apoyo para el usuario, para despejar cualquier duda que este tenga con respecto al
Sistema, por lo que este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de
las diversas actividades.

La Ayuda proporciona informacion referente a:

Caracteristicas del Sistema

Procesos del Sistema.

Procedimientos o pasos a seguir.
Caracteristica de una pantalla.

Utilizacion de una parte de la pantalla.
Que consecuencia tiene un proceso.
Informacién referente a términos técnicos.
Ubicacién de una opcién.

Componentes del Sistema.

A N N N Y

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacién a ser ingresada debe ser preparada.
e Los reportes generados en el Sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la informacioén.
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3.5.

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, sin
renunciar a la idea de adquirir mds hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo Caracteristicas Descripcion
Microprocesador ~ |PENTIUM AKD26 MMX |

Servidor | Velocidad 266 MHZ R

b | Arquitectura del BUS ~ [PCI64 bits -
‘Memoria RAM (128MB
Memoria Caché 5 12 KB :
Memoria de Video 21 MB S
Disco Duro 6 GB )
| Tipo de Monitor SVGA 15
| Unidad de disquete | De 1.44 l}@
Teclado |10l Teclas )
| Tarjeta de Video PCI -
Tarjeta de Red 3 COM o
Tarjeta de Sonido | 32 Bits o N
CD ROM 36X
Microprocesador  PENTIUM MMX B
Velocidad 233 MHZ - -
| Arquitectura del BUS | PCI 32 bits .
 Memoria RAM 32 MB ) -
FM(_:_morla Cache ~ |S12KB -
Memoria de Video 2B
Disco Duro _ 3.2 GB B - |
Tipode Monitor  [SVGA 15™ - -
Unidad de disquete ~ |De 1.44 MB B
Teclado _ [101Teclas .
Tarjeta de Red '3 COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolucidén, minimo
360 x 360 DPIL.
Tabla 3.1  Requerimientos de Hardware.

gNota: el Sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento

del mismo decaeria en

un 50%,

aplicaciones simultianeamente.

si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias

PROTCOM
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3.5.2. Requerimientos de Software

LOEOﬁP Descripcion del programa

Microsoft Windows NT 4.0 en Espaiol. Este sera utilizado en el
Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Informix Work Group Server 7.2 o superior con arquitectura
dindmica escalable, serd el manejador de la Base de Datos
(ORDBMS) de los Sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en Espanol. Este serd
utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 5.0 en Espanol, Edicién Empresarial con
Licencia.

Microsoft Office 97 en Espanol.

Tabla 3.2  Requerimientos de Software.
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4. INSTALACION DEL

- TEMA - DE PRESUPUESTO
SYS....APD ' O . : ZiS R g3ty

VR NIRRT

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd pueda funcionar. Lo siguiente
le ayudara a preparar e instruir la puesta en marcha del Sistema.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacién debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd es una aplicacién Cliente —
Servidor, en el lado del Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la
Base de Datos y todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el CD de
instalacién crea el directorio y copia todos los archivos del Sistema en el directorio
especificado.

4. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

5. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

6. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mds tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

8. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

v Sugerencia: Véase la seccién Mantenimiento de su PC.

ﬂNota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION.

Esta seccién describe como instalar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd en su PC, una
vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd son los siguientes.

1. De unclic en el botén

en Panel de Control &

Figura 4.1 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 1.

escoja Configuracion % y después de otro clic

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, ‘ y dar doble clic.

e p:ll"lF'| dﬂ contr ol

Agregar nuevo Busqueda Configuracon Contrasefias
hardware rapida regional
A B W s & I
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internat Modems
< Py g
D % U B O B
Mouse MSDTC Multmedia 0oDBC ODBC de 32 Ofhcina
bits Comeos MS
Meul
E % 323 2 2 =
Opaiones de Pantalla Red Sistema Somdos Tedado
accesibihdad

Figura 4.2 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 2.

PROTCOM
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3. A continuacién se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
el bot6n Instalar.

| Propiedades de Agregar o quitar programas

Compaq Advanced Audio Support
Compaq E asy Access Button Support
Compaq IntroR eg Aemoval Apphcation
Controladores DirectX

Figura 4.3 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 3.

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # | en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el botén Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Figura 4.4 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 4.
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5. Ahora ingrese la ubicacién del archivo ejecutable de instalacién. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no estd
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botéon Examinar.

Ejecutar el programa de instalacién

1

Figura 4.5 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 5.

6. Si Usted dio un clic en el botén Examinar busque el archivo SETUP.EXE ya sea en
el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el botén Abrir o presione
ENTER.

Examinar

Figura 4.6 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 6.

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
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Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Apd

7= Instalacién de Sistema de Presupuesto Sys_Apd

Figura 4.7 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 7.

8. Si Usted desea cancelar la instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd de un
clic en el botén Salir. Enseguida el programa de instalaciéon emitird un mensaje de
confirmacion.

P

bR

Instalacién de Sistema de Presupuesto Sys_Apd
] 7L v Ag

A continuacion le emitird un mensaje indicando que la instalacién ha sido
interrumpida, y que la podra realizar mas tarde.

A continuacién presentard el siguiente mensaje indicando que va a quitar los
archivos temporales de instalacion.
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Una vez realizado esto presenta el dltimo mensaje indicando que la instalacién ha
sido cancelada.

9. Si Usted eligi6 continuar con la instalacién del Presupuesto Sys_Apd, se mostrard la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicacion. El programa de instalacién mostrara un directorio por omision.

Instalacion de Sistema de FPresupuesto Sys_Apd

2 Intalacion de Sutema de Pretupueito Sys_Apd

Figura 4.8 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 9.

Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el botén Cambiar Directorio,
donde le saldra la siguiente pantalla donde podra elegir la ruta deseada.
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2 Cambiar directorio

Figura 4.9 Cambio de Ruta de Instalacién.

En caso de que el directorio Usted lo haya ingresado en la Ruta y ese directorio no
exista el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Instalacion de Sistema de Presupu

esto Sys Apd 4|
bbb st ed

Si su respuesta es afirmativa se crea automdticamente los directorios en la Ruta
establecida, si su respuesta es negativa, el programa instalador le pide nuevamente
la Ruta destino donde se instalara el Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

A continuacién de un clic en el icono Instalar % .

Enseguida se mostrard un mensaje indicando que el programa de instalacion estd
comprobando si existen componentes instalados, para ver si es necesario 0 no
volverlos a instalar.

A continuacién se mostrard un mensaje indicando que el programa de instalacién
esta comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la
nueva aplicacién. De no ser asi la instalacién no podrd continuar, al ser cancelada
automdticamente.
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10. Si todas las comprobaciones estin correctas la instalacién del Sistema de
Presupuesto Sys_Apd se iniciard, presentando una pantalla en donde se informa el
avance de la instalacion. Usted tendra que esperar hasta que llegue al 100%.

Instalacion de Sisterna de FPresupuesto Sys_Apd

Figura 4.10 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 10.

11. El siguiente mensaje informard si hubo problemas en la instalaciéon o si se ha
realizado correctamente.

Instalacion de Sisfema de FPresupuesto Sys_Apd

Initalaciin de Sitema do Presupuesio Sys_Apd

La natalacsin de Sutema de Presupustc 5y _ADd ha iminado comectaments.

4

Figura 4.11 Instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 11,

S1 hubo problemas con la instalacion, le saldra el siguiente mensaje, vuelva a intentarlo,
si no resulta consulte con el Administrador del Centro de cémputo.
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Mensaje de instalacion

Si le da clic al boton de Si, saldra totalmente de la instalacion.

4.3. PROCESO DE DESINSTALACION 5

Esta seccidn indica como quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd una vez instalado
de su PC.

ici0 escoja Configuracion % y después de otro clic

1. De unclic en el botén 22

en Panel de Control =

Figura 4.12 Desinstalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde Usted debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic.
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% Panel de control

84 Panel de control | [a, =z
Agregar nuevo Conhguractn  Contrasefias Correo
hardware regional
8 & @ a I
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internet Modems
3 e -
D o B O O 3
Mouse MSDTC Mulimedia obac 0DBC de 32 Oficina
bits Correos MS
Maul
5 . o
KN % =23 2 =2 =
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos Tedado
accesibiidad

Figura 4.13 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 2.

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema de
Presupuesto Sys_Apd, que se encuentra seleccionado en el grifico que se muestra a
continuacion.

-~ |Microsoft Office 97 Professional
| Microsoft Project 4.1
- |Microsoft SOL Server 7.0
[ Microsoft Visual C++ Standard E dition, 4.0

ey

Il Demo)

| Visual Basic 5.0 Edicion Empresarial

Figura 4.14 Desinstalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 3.
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4. A continuacién aparece un mensaje de confirmacién preguntando si en realidad se
desea quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd y todos sus componentes que han
sido instalados.

- sslema da P Apd

Quitando Sistema de Presupue.;tb Sys Apd

Figura 4.15 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 4.

Si Usted elige No la Desinstalacion serd cancelada, es decir que el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd y sus componentes seguirin en su disco duro y le saldra el
siguiente mensaje.

|

Quitando aplicacion

8
. 4%

!

& Se anuld la eliminacicn de la aplcacin

o

g ——
i Aceptar |

Ramwsscassasomts st hossnss ciatisanss

x
s
Ve

5. Sieligi6 Si, el programa de instalacién emitira el dltimo mensaje indicando que el
Sistema de Presupuesto Sys_Apd se ha quitado de su disco duro.
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¥ Ouiando Sutema de Presupuesto Sps_Apd

Quitando Sistema de Presupuesto Sys_/lpd

Hustanda aphcaciin

Figura 4.16 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 5.
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5 ARRANQUE DEL ""‘"'SISTEMA DE*?PRES
 SYS_APD ' ;

« '1

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA . DI

1. Encienda el swicht de potencia del CPU (Power ON).

2. Encienda el swicht de potencia del monitor (Power ON).

3. Aparecerd una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrd que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso, si tuviere.

Escnbw contrasena de red

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia de acceso a la red.

Buenvemdo a Windows

Figura 5.2 Pantalla de contrasefia de acceso a la red.

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendrd permisos a los recursos
compartidos por los demds usuarios.
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezard a cargarse. Aparecerd una pantalla como esta:

Figura 5.3 Escritorio de Windows.

A continuacién debe buscar el icono del Sistema de Canopus para ejecutarlo.
Para ejecutar programas hay varios métodos véase la secciéon como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Canopus sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre €l.

¢ Sino lo encuentra debe buscarlo en el botén Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta Canopus y de un clic en Canopus como se muestra en la siguiente
figura:
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v v w

-

vy wiw.v w.wv. w @

» (3] Esploador de Windows
@) Intemet Explorer

% Intemet Mal

< Intemed News

S% Microsoht Excel

£} Microsoft Exchange

o2 Miciosoft NetMeeting
] Micosoht PowerPant
¥ MicosoRWeed
B MsD0s !

-{ o ¥ .rq
i )
- A J‘ﬁvm}v i

Figura 5.4 Ejecutando ¢l Sistema Canopus

6. A continuacion se presentard la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado
deberd colocar el nombre del usuario y su contrasefa en una pantalla como se
muestra a continuacion:

’
,r 1

|
| i

T —

Aceptar | Cancelar

Figura 5.5 Inicio de Sesién del Sistema Integrado CANOPUS

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasena, presione ENTER o de un clic en el

botén

S1 Usted no desea accesar al Sistema de Canopus de un clic en el botén _-I 0
de un clic en el botén 2(.'
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7. Si Usted a ingresado su Usuario y Contrasena correcta a continuacion le saldra la
siguiente pantalla donde elegird la Direccién con que va a trabajar.

Seleccione la Direccion con la que se va a trabajar

L AGELIL - ACADEMIA DE GUERRA GUAYADUIL

8. A continuacion se presentard sobre el escritorio la barra de CANOPUS como lo
muestra la siguiente figura

Figura 5.7 Barra del Sistema Integrado CANOPUS

9. A continuacion debe buscar en la barra de CANOPUS el icono del Sistema de
Presupuesto Sys_Apd El para ejecutarlo haciendo clic en el mismo.

10. Enseguida el Sistema de Presupuesto Sys_Apd le mostrard la pantalla de
presentacion del Sistema, y se realiza la conexion con el servidor.
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Armada del Ecuador
Direccion General del Material
y Repartos Subordinados

Figura 5.8 Pantalla de presentacién del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

PROTCOM
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El Sistema de Presupuesto Sys_Apd es un Sistema con menis y pantallas amigables de
gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de Presupuesto Sys_Apd que se realicen en la Direccién de
General del Material.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_APD

El Sistema de Presupuesto Sys_Apd tiene una pantalla principal que permite tener
abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo. Por ejemplo,
Microsoft Word permite tener abiertos varios documentos a la vez.

-
]
i

l Barra de Estado
| S — * =

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Presupuesto Sys_Apd
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6.1.1. Barra de Herramientas

Permite tener acceso a las opciones principales del Sistema, dando sélo un clic en el
icono deseado. A continuacion se describen los iconos de la barra de herramientas.

Imprime un reporte dependiendo de cual es la pantalla activa

Ejecuta el Sistema de mensajeria

Salir del Sistema de Presupuesto Sys_Apd

Este control es wusado para realizar la Planificacion
Presupuestaria  en diferentes afos permitiendo modificar y
consultar datos de anos anteriores

Tabla 6.1 Descripcién de los botones de la barra de herramientas

6.1.2. Barra de Estado

Se encuentra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de
la cual se muestra datos de estados del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, los cuales se
detallan a continuacion.

Permiten conocer el estado las teclas Blog Num, Blog
Mayus.

Muestra la fecha y la hora del servidor

Muestra el nimero de usuario y la Direccion que esta
haciendo uso del Sistema

Tabla 6.2 Elementos de la Barra de Estado.

PROTCOM
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6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
PRESUPUESTO SYS_APD

Descripcion de controles dentro de las pantallas del Sistema

Botén Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Botén Aceptar, permite confirmar una accién realizada en la
pantalla.

Botén Cancelar, permite concluir una accién, o para salir de la
pantalla sin realizar alteraciones a los datos.

Botén Buscar Ahora, permite iniciar el proceso de busqueda
basdndose en un determinado criterio.

Botén Eliminar, permite eliminar un registro légicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

Botén Grabar, permite grabar los datos ingresados o modificados
por el usuario.

Botén Modificar, prepara a la pantalla para afadir o corregir los
datos.

Botén Mostrar, nos presenta la informacién segin el criterio
seleccionado.

Botén Transferencia, permite realizar procesos de ingreso masivo de
datos o transferencia de datos a fuentes externas.

Botén Ayuda, permite presentar una pantalla de ayuda, para la
busqueda de registros.

Botén para anadir todos los elementos a una lista.

Bot6n para anadir un elemento seleccionado a una lista.

Botoén para quitar un elemento seleccionado a una lista.

n Botoén para quitar todos los elementos de una lista.
El

Tabla 6.3 Botones dentro de las pantallas
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6.3. ORGANIZAR LAS VENTANAS

El Sistema de Presupuesto Sys_Apd permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a
la vez, pudiendo organizar dichas ventanas de varias formas.

Las opciones para organizar las ventanas se encuentran en el mend Ventana de la
pantalla principal del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, de manera que solo tiene que
dar un clic en una de las opciones del menu de acuerdo con la siguiente explicacién.

Figura 6.2 Menu Ventana.

6.3.1. Cascada

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de titulo visible, de forma que
pueda hacer clic en la ventana que desee.

6.3.2. Mosaico Horizontal

Coloca horizontalmente las ventanas abiertas de manera que pueda verlas todas a la vez.

6.3.3. Mosaico Vertical

Coloca verticalmente las ventanas abiertas, de forma que pueda verlas todas a la vez.
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64. USO DE LA AYUDA DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_APD

Como toda aplicacién en ambiente Windows, el Sistema de Presupuesto Sys_Apd
ofrece una ayuda que es el complemento de este manual. Podra encontrar la explicacion
de todas las opciones del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

La bisqueda del tema es parecida al indice de un libro, es decir que tienen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda lo ubicard en el tema buscado si es que existe o
sino en el mds cercano. La pantalla de ayuda funciona de la misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habrd ningtin problema en el manejo de esta. Para abrir la
ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Apd hay dos opciones:

Apuda

Figura 6.3 Abriendo la ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Apd

Para ejecutar la opcién de Ayuda lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Ayuda> en el meni de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentardn algunas opciones de la cudl eligird
<Temas de Ayuda del Sistema Presupuesto Sys_Apd> dando clic y le presentard
la pantalla deseada.

6.4.1. Temas principales de la Ayuda

A continuacion se describe como esta distribuida la Ayuda para una mejor busqueda del
tema deseado:

e Introduccién al Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Mostrarda los beneficios del
Sistema.

e Opciones de los menus. Mostrara informaciéon de cada una de las opciones del menu
principal del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

e Glosario. Ofrecerd informaciéon general del ambiente de trabajo, responderd
preguntas como; ;Qué es un servidor?, ;Qué es una Red?, etc.
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6.4.2. Buscar un tema de la Ayuda.

1. Para buscar un tema de la ayuda haga un clic en el botén - :

2. Inmediatamente se presenta una pantalla, donde Usted podra seleccionar la ayuda de
la opcién que desee.

{2] Contenido

@ Introduccidn

| @ Mena Archivo

] Q Meni Registro de Datos
| @ Planiicacion

| U2 Control

Segumento Fisico
Observaciones Relator
[?] Observaciones ANE
| @ Procesos
Q Consultas y Reportes
| @ Mend Ver
| @ Mend Ventana

| Temas de Ayuda: Ayuda del Sistema de Presupuesto [APD)

Figura 6.4 Buscando un tema de ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Apd

3. De doble clic sobre el elemento buscado, o presione ENTER, o de un clic en el

para abrir la pantalla con la informacién del tema seleccionado.

PROTCOM
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6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_APD

A continuacién se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.5.1. Mensajes de Error

Mensajes del Sistema

(X

ensaje del Sistema

e g et et e ey T -

| Mensajes del Sistema

B i et et

| Mensajes del Sistema

Figura 6.8 La descripcion ingresada ya existe
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Mensajes del Sistema

(X

Figura 6.9 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion

| Mensajes del Sistema

Mensajes del Sistema

- — - e

Mensajes del Sistema

e —— v —— e ey

Figura 6.12 Se produjo un error al intentar insertar el registro

Mensajes del Sistema

R LT AR N T

Figura 6.13 Se produjo un error al intentar eliminar el registro
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| Mensajes del Sistema

Figura 6.14 Se produjo un error al intentar modificar el registro

6.5.2. Mensajes de Confirmacion

Mensajes del Sistema

Mensaijes del Sistema E3
bt s bt onec S |

Mensajes del Sistema

-———— R F T T

Figura 6.17 Desea reactivar el registro eliminado?
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6.5.3. Mensajes de Informacién

| Mensajes del Sistema E3

Mensajes del Sistema

Figura 6.22 No existen Proyectos para esta Direccién
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Mensajes del Sistema

| Mensajes del Sistema

S — S —

Figura 6.26 Proceso realizado con éxito
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6.6. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.6.1. Objetivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentidndonos la siguiente pantalla.

Fobe de Eamnde 1051 99(
Uase du Eamreia © 14112000
[ [

ARMADA DEL ECUADOR
DIRCCCHON DE WCDVILRIA NAYAL
DA ¥
TOTALLS DT PROYECTCS POR PLAN TASICO

Ade de Bauass 1999 Plos Bases A Doogoss Pe  ALFA

Fimare du Frapoui Toramisanas Togoewds Y eeads

[ Aanssl | AGWETEAC N CE LA GRHAY 177,077,000 88
193,106,000 00_|

EXENTE] AV

93,
[XZ] HAGE 136,499 938 10 |
[T Ad@oa? | HANTENWENTD OE UWDA0ES A FLove | IJIEWQ

1812,576,918 10

012,576,958 10

Figura 6.27 Pantalla de Vista Previa

6.6.2. Manejo en General

Figura 6.28 Barra de Herramientas de la Vista Previa
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En la Barra de Herramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones:

1. Este botén sirve para irse a la primera pdgina.

2. Este botén sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.

3. Indica el nimero de pagina actual y cuantas pdginas tiene para imprimir.

4. Es botén sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.

5. Este botdn sirve para irse a la dltima pagina.

6. Permite cancelar el proceso de consulta.

7. Permite cambiar de tamario la presentacion de la pigina en la pantalla.

8. Llama a la pantalla de la figura 6.29 para mandar el reporte a la impresora, donde

puede elegir el nimero de copias y desde que pdgina hasta que pdgina desea
imprimir.

(O Rl

WESHES Ly I

Figura 6.29 Pantalla de Imprimir

9. Llama a la pantalla de la figura 6.30, donde permite exportar el reporte a un archivo
de disco o a Microsoft Mail.

I ICrystal Reports [(RPT|

Figura 6.30 Pantalla de Exportar

10. Cierra la pantalla de vista previa.
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7. MENU ARCHIVO P —

En este meni habrd opciones para
configurar la impresora, cerrar la
pantalla activa, iniciar o terminar una
sesion, y salir del Sistema.

Figura 7.1 Menui Archivo

En este menud habrd opciones para cerrar la ventana activa, imprimir, configurar la
impresora y salir del Sistema.

7.1. CERRAR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar del menu Archivo.

2. Dando un clic en el icono cerrar E ubicado en la parte superior izquierda de la

ventana.
3. Dando un clic en el botén j de la forma activa.
7.2. CONFIGURAR IMPRESION

En esta pantalla se puede escoger:

La impresora donde desea imprimir.
Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el botén
Propiedades, de la Figura 7.2

e El tamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.

e Laornentacion del informe en la pdgina, es decir horizontal o vertical.
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Para configurar la impresora haga clic en Configurar Impresora del meni Archivo.

Figura 7.2 Configurar la Impresora

7.3. IMPRIMIR
Para imprimir un informe puede hacerlo desde:
En el mend Archivo eligiendo la opcién Imprimir.

Haciendo clic en el icono de Imprimir E] de la barra de herramientas.

7.4. SALIR DEL SISTEMA

Esta opcion permite salir del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Al hacer esto se
cerrardn todas las pantallas que tenga abiertas. Si no hay grabado la informacién y
presiona salir, perderd el contenido de sus formas. Existen varias maneras de salir del
Sistema de Presupuesto Sys_Apd:

En el mend Archivo eligiendo la opcién Salir.

Haciendo clic en el icono de Salir [ .| de la barra de herramientas.

Presionando simultineamente las teclas CTRL + §.
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8. MENU DE REGISTRO DE DATOS

Este menu permite realizar el
mantenimiento de las tablas de
Planes Bdsicos, Programas, Fases,
[tems, Partidas, Unidades y
establecer la relacion de Fase
Partida.

Figura 8.1 Menu Registro de Datos

8.1. REGISTRO DE DATOS DE PLAN BASICO =
8.1.1 Objetivo

Registrar la informacién necesaria para el Plan Basico.

8.1.2 Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Planes Basicos

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de los Planes Bésicos se debe
realizar lo siguiente:

1. En el meni de gRegistro de Datos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse
en <PJan Basico> y haga un clic en el mismo, o lo podrd hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso P,

Luego de haber escogido esta opcién la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Registro de Datos de Planes Basicos. Ver Figura 8.2.

=% Reqistio de Datos de Planes Basicos

Figura 8.2 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Planes Bésicos
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8.1.3 Agregar un nuevo Plan Basico

Para realizar un ingreso se deberd tener el permiso necesario de seguridad para poder
realizar dicha accién.

i be .

@ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Planes Basicos la cual

se presenta sin ninguna informacién y con los botones de [ileomsii| y | e |

activos lo siguiente a realizar sera:

1. Realizar clic en el botén i .
2. El botén ﬁ cambia su texto a E y el cursor se posiciona en el

c6digo del Plan Bésico para que empiece el ingreso del nuevo Plan Basico.

3. Ingrese el codigo del Plan Basico. En este punto se puede dar:

* Que ese codigo de Plan no exista, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto e ingrese la descricion del Plan Basico (ir al paso 4).

e Que ese codigo de Plan ya exista, por lo que en forma inmediata el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.3 Mensaje de informacion, cédigo ingresado ya existe

Al hacer clic en el botén ] el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese el cédlgo del plan.

4. Ingrese la Descripcion del Plan Basico.
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e Si se encuentra otro registro que ya tenga la misma descipcion el Sistema
presentard el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

‘x

Figura 8.4 Mensaje de error, descripcién ingresada ya existe

* Realice clicen e ingrese una nueva descripcién.

5. Ingresar la Abreviatura de Plan Basico.

CODESC (REPARTO)
COGMAR (REPARTO)
COOPNA (REPARTO)
DIGEDU (REPARTO)
DIGEIM [REPARTO)
DIGFIN (REPARTO)

Lista de relatores

6. Selecciones E al Relator del Plan Bésico.

7. Seleccione E al O.D.S. del Plan Basico.

CODESC (REPARTO)
COGMAR (REPARTO)
COOPNA [REPARTO)
DIGEDU (REPARTO)
DIGEIM (REPARTO)
DIGFIN (REPARTO])

Lista de O.D.S

8. Luego de haber ingresado toda la informacién requerida en la Pantalla del Registro
de Planes Bisicos, se debe hacer clic en el botén ‘E para que el registro
sea agregado con €xito.

9. Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentard el siguiente
mensaje de informacién:

Figura 8.5 Mensaje de informacion, ingres o realizado con éxito.
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Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema

e ———

X

Figura 8.6 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacién.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén ES=EIN
automadticamente se limpiardn los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningtin ingreso, haga clic nuevamente el botén _ Corcstw |
y automdticamente la pantalla de Registro de Datos de Planes Basicos se cerrara.

Si desea ingresar un nuevo Plan Bisico vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Agregar un nuevo Plan Baisico.

8.1.4 Consultar un Plan Basico

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Planes Bdsicos para
consultar un Plan Basico se lo podra hacer de la siguiente manera:

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo del Plan Basico.

Si no recuerda el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda = explicado en el
Capitulo 14 .

Digite el cédigo del Plan Bisico que desee consultar y presione ENTER o TAB.

Inmediatamente se presentard la informacion del Plan Basico que a deseado
consultar.

Haga clic en el bot6n s para consultar un Plan Basico.
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En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ningtin Plan Bésico el Sistema le
presentard el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

X B0

Figura 8.7 Mensaje de error, no existe informacién para el cédigo ingresado.

En caso de que el Plan Bésico haya sido eliminado el Sistema mostrard el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema

Figura 8.9 Mensaje de confirmacién, ;Desea reactivar el registro eliminado?.

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacion del
mismo, pudiendo modificar o eliminar ese Plan Ba’sico o en su caso permite agregar un
nuevo Plan Basico.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el cédigo del Plan Bdsico para que realice
otra consulta.

Si desea consultar un nuevo Plan Bisico haga clic en el botén |
realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Plan Basico.

y vuelva a
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8.1.5 Modificar un Plan Basico

Para modificar un Plan Bésico se debe realizar lo siguiente:

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo del Plan Basico.
2. Digite el c6digo del Plan Basico que desee modificar y presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se presentard la informacién del Plan Bisico que desea modificar,

activandose los botones |[NEeN| v ﬁ en forma inmediata.

Haga clic en el botén _ para hacer las modificaciones respectivas del Plan
Basico.

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas

s 2 . I e i
direccionales para ubicarse en el botén | Modiica

4. Luego de que ha hecho clic en el botén | el Sistema cambia en forma
automdtica el texto del botén por IESSIN | para que luego de que
haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

5. Solo podra modificar la descripcion, abreviatura, relator y ODS del Plan Bisico; el
codigo del Plan Bésico no se permite modificar ya que debe ser tnico.

6. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton m‘ 5

7. Luego de que se ha hecho clic en el botén U el Sistema le presenta el
siguiente mensaje: '

Mensaje del Sistema
AN T R R e

TN

Figura 8.10 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otro Plan Basico vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar un Plan Basico.
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8.1.6 Eliminar un Plan Basico

Si desea eliminar un Plan Bésico debe realizar los siguientes pasos:

1. Consulte el Plan Bésico que desea eliminar.

2. Inmediatamente se presentard la informacién del Plan Basico que desea eliminar,
activandose los botones de y _ en forma inmediata.

Haga clic en el bot6n — para poder eliminar el Plan Bisico.

3. Luego el Sistema presentara el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 8.11 Mensaje de confirmacion, Esta seguro de realizar la eliminacién?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar el Plan
Bisico y deja la Pantalla de Registro de Planes Basicos lista para que se pueda
realizar otra eliminacién, consulta, ingreso o modificacion de un Plan Bisico.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Planes
Basicos lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacién o
ingreso de un Plan Basico.

Si se estd eliminando un Plan Basico que esta siendo utilizado en otras tablas el
Sistema le presenta el siguiente mensaje de:

Figura 8.12 Mensaje de informacién, El registro no puede ser eliminado porque estd relacionado con
otra informacién

Si desea eliminar otro Plan Basico vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Eliminar un Plan Basico.
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8.2. REGISTRO DE DATOS DE PROGRAMAS =

8.2.1. Objetivo

Permite registrar los Programas respectivos de los cada Plan Bdsico.

8.2.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos del Programa

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de los
Programas se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse
en <Programas> y haga un clic en el mismo, o lo podrd hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso g.

Luego de haber escogido esta opcién la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Registro de Datos de Programas. Ver Figura 8.13.

| &. Registro de Datos de Programas

s o R ——

Figura 8.13 Presentacién de la Pantalla de Registro de Datos de Programas

8.2.3. Agregar un nuevo Programa

Para realizar un ingreso se debera tener el permiso necesario de seguridad para poder
realizar dicha accion.

b

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Programas la cual se
presenta sin ninguna informacién y con los botones de y
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Realizar clic en el botén ﬁ "
2. El botén cambia su texto a - y el cursor se posiciona en el

control que despliega una lista de los Planes Basicos activos:

'A ALFA i

A - '_;.LF.Q.

Figura 8.14  Lista de Planes Bdsicos

; 1 w :
Seleccione con el puntero del mouse E el Plan Baésico al que va a ingresar nuevos
programas.

3. Ingrese el cédigo del Programa. En este punto se puede dar:

¢  Que ese codigo de Programa no exista, el cursor se posiciona en la siguiente
caja de texto para que ingrese la descripcién del Programa (ir al paso 4).

* Que ese codigo de Programa ya exista, por lo que en forma inmediata el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensa|es del 51slema

e p————— —_—

caja de texto para que ingrese un cod1 go de programa diferente.

4. Ingrese la Descripcion del Programa.

5. Luego de haber ingresado toda la informacion requerida en la Pantalla del
Registro de datos de Programas, se debe hacer clic en el botén -I para
que el registro sea ingresado con éxito.
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6. Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentard el siguiente
mensaje de informacion:

Figura 8.16 Mensaje de informacién, ingreso realizado con éxito.

En caso de que la descripcion que se le asigné a ese Programa ya exista el Sistema
enviard el siguiente mensaje:

| Mensaje del Sistema B4 |

—— - ——— — ...,_..r....,.,_r_.__.__r.,.v—_r_,—,._..‘

Figura 8.17 Mensaje de error, descripcién de Programa del Plan A-ALFA ya Existente

Por lo que debe ingresar una descripcién diferente de Programa.
Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema

| X

Figura 8.18 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacién.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén INE=EEN| v
automdticamente se limpiaran los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningun ingreso, haga clic nuevamente el botén ﬁ
y automadticamente la pantalla de Registro de Datos de Programas se cerrard.

Si desea ingresar un nuevo Programa vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Agregar un nuevo Programa.
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8.2.4. Consultar un Programa

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Programas para
consultar un Programa se lo podrd hacer de la siguiente manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Seleccione El el Plan Basico del que desea realizar la consulta del Programa.

2. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo del Programa.
Si no recuerda el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda [| explicado en el
Capitulo 14 .

3. Digite el cédigo del Programa que desee consultar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediatamente se presentard la informacién del Programa que a deseado consultar.

En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ningin Programa de ese Plan
Bisico el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e et s o S

Figura 8.19 Mensaje de error, no existe informacién para el c6digo ingresado.

e Cuando se ha ingresado un cédigo de Programa para realizar la consulta y el
Programa estd eliminado el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.20 Mensaje de confirmacion, desea reactivar el registro eliminado?
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Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacién
del mismo, pudiendo modificar o eliminar ese Programa.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el cédigo del Programa para que
realice una nueva consulta.

Si desea consultar un nuevo Programa haga clic en el botén i y vuelva a
realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Programa.

8.2.5. Modificar un Programa

Para modificar un Programa se debe realizar lo siguiente:

2.

Seleccione el Plan Baisico al que le va a modificar su Programa.
Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo del Programa.
Digite el cédigo del Programa que desee modificar y presione ENTER o TAB.

Inmediatamente se presentard la informacién del Programa que desea modificar,

activandose los botones m y ﬂl en forma inmediata.

Haga clic en el botén BB para hacer las modificaciones respectivas del
Programa.

Y

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén m ;

; . 22 . .
Luego de que ha hecho clic en el botén Eﬂ ‘el Sistema cambia en forma
automdtica el texto del botén [l &ssse | por [ Grebs , para que luego de que
haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

Solo podrd modificar la descripcion del Programa; el cédigo del Programa y el Plan
Basico no se permite modificar ya que deben ser unicos.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el botén ﬁ .
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8. Hecho clic en el boton i el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.21 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otro Programa vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar un Programa.

8.2.6. Eliminar un Programa

Si desea eliminar un Programa debe realizar los siguientes pasos:

1. Consulte el Programa que desea eliminar.

2. Inmediatamente se presentard la informacién del Programa que desea eliminar,
activindose los botones de [_ y en forma inmediata.

Haga clic en el botén i para poder eliminar el Programa.

3. Luego el Sistema presentard el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 8.22 Mensaje de confirmacién, Estd seguro de realizar la eliminacién?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar el
Programa y deja la Pantalla de Registro de Programas lista para que se pueda
realizar otra eliminacién, consulta, ingreso o modificacién de un Programa.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 13 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de
Programas lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacién
o ingreso de un Programa.

Si se estd eliminando un Programa que esta siendo utilizado en otras tablas el
Sistemna le presenta el siguiente mensaje de:

I Mensajes del Sistema

(1)

Figura 8.23 Mensaje de informacién, el Programa esta siendo utilizado en otras Tablas

Si desea eliminar otro Programa vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Programa.
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8.3. REGISTRO DE DATOS DE FASES

8.3.1. Objetivo

Permite registrar las fases utilizadas en la Planificacién y Ejecucién presupuestaria.

8.3.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Fases

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de lo Fases se
debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Registro de Datos> escoja y/o posicidnece con el cursor del mouse
en <Fase> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT + F y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso directo
en este caso F.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentard serd

la de Registro de Datos de Fases. Ver Figura 8.24.

=#® Registro de Daltos de Fases

ADQUIS. DE BIEN

LOS VALORES ASIGNADOS SON DESTINADOS A LA |
ADQUISICION DE BIENES DURABLES QUE POR SU VALOR -
> s [ Cap

Figura 8.24 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Fases
8.3.3. Agregar una nueva Fase

Para poder agregar una nueva Fase se deberd tener el permiso necesario de seguridad
para poder realizar dicha accion.

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fases la cual se
presenta sin ninguna informacién y con los botones de ﬁ y ﬁ
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activos lo siguiente a realizar sera:

1. Realizar clic en el botén ﬁ .
2. El botén ﬁ cambia su texto a i y el cursor se posiciona en el

c6digo de la Fase para que pueda agregar la nueva Fase.
3. Ingrese el codigo de la Fase. En este punto se puede dar:

¢ Que ese cédigo de Fase no exista, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto para que ingrese la descripcion de la Fase (ir al paso 4).

* Que ese codigo de Fase ya exista, por lo que en forma inmediata el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

—acepa]  y el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese un cédigo de la Fase.

4. Ingrese la Descripcion de la Fase.

5. Ingresar la Abreviatura de la Fase.

6. Ingrese el Detalle de por que razén fue creada esa Fase.

7. Luego de haber ingresado toda la informacién requerida en la Pantalla del

Registro de datos de Fases, se debe hacer clic en el botén ﬁ para que el
registro sea ingresado con €xito.
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8. Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentard el siguiente
mensaje de informacion:

Mensaje del Sistema

Figura 8.26  Mensaje de informacién, ingreso realizado con éxito.

En caso de que la descripcién que se le asigné a ese Fase ya exista el Sistema
enviard el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

cothdibbadii e ETTTTTITT

Figura 8.27 Mensaje de error, descripcién ingresada ya existe

Luego de realizar clic en [ES8ceptst )} el cursor se posiciona en la caja de texto para
que ingrese una descripcion diferente de Fase.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema

s —

Figura 8.28 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacién.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén [icssasin
automdticamente se limpiardn los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningun ingreso, haga clic nuevamente el botén ﬁ
y automiticamente la pantalla de Registro de Datos de Fases se cerrara.

Si desea ingresar una nueva Fase vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Agregar una nueva Fase.
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8.3.4. Consultar un FASE

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fases para consultar
una Fase se lo podra hacer de la siguiente manera:

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo de la Fase.

2. Digite el codigo del FASE que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda .xplicado
en el Capitulo 14.

3. Inmediatamente se presentard la informacién del FASE que a deseado consultar.
4. Haga clic en el bot6én [ﬁ para consultar una nueva fase.

En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ninguna Fase el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

R

Figura 8.29 Mensaje de error, no existe informacién para el cédigo ingresado.

Cuando se ha ingresado un c6digo de Fase para realizar la consulta y la Fase esta
eliminada el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e ———

Figura 8.30 Mensaje de confirmacién, desea reactivar el registro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacién del
mismo, pudiendo modificar o eliminar esa Fase.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el cédigo de la Fase para que realice
una nueva consulta.
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8.3.5. Modificar una Fase

Para modificar una Fase se debe realizar lo siguiente:

Digite el codigo de la Fase que desee modificar y presione ENTER o TAB.

Inmediatamente se presentard la informacién de la Fase que desea modificar,

activandose los botones [— y _ en forma inmediata.

Haga clic en el botén [—_ para hacer las modificaciones respectivas de la
Fase.

vV Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén _ :

Luego de que ha hecho clic en el botén m el Sistema cambia en forma

automdtica el texto del botén [lAs==I| por V&S| | para que luego de que

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

Solo podra modificar la descripcién, abreviatura y detalle de la Fase; el codigo de la
Fase no se permite modificar ya que deben ser tnicos.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

Figura 8.31 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otro Fase vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Modificar una Fase.
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8.3.6. Eliminar una Fase

Si desea eliminar una Fase debe realizar los siguientes pasos:

1.

2.

Consulte la Fase que desea eliminar.

activdandose los botones de [_ y en forma inmediata.

Haga clic en el botén _ para poder eliminar la Fase.

Luego el Sistema presentard el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema

- —— T T T T —— e

Figura 8.32 Mensaje de confirmacién, Estd seguro de realizar la eliminacién?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar la Fase y
deja la Pantalla de Registro de Fases lista para que se pueda realizar otra
eliminacién, consulta, ingreso o modificacién de una Fase.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Fases
lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacién o ingreso de
una Fase.

Si se estd eliminanda una Fase que esta siendo utilizada en otras tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Mensajes del Sistema

e —

Figura 8.33 Mensaje de informacidn, El registro no puede ser eliminado porque estd relacionado con

otra informacion

Si desea eliminar otra Fase vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Fase.
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8.4. REGISTRO DE DATOS DE ITEMS P

8.4.1. Objetivo

Permite registrar los Items utilizados en la Planificacién y Ejecucién presupuestaria.

8.4.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de items

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de lo ftems se
debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse
en <item> y haga un clic en el mismo, o lo podrad hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT + I y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso directo
en este caso I

Luego de haber escogido esta opcidn la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Registro de Datos de Items. Ver Figura 8.34.

=¥ Registio de Datos de Items

REFPARACION Y MANTENIMIENTU DE OBRAS

MANT EDIF USD DEL CENABS

MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS
MANT PURIFICAD TANQUES BASUIL
MANT DE EDIFIOIO TALLER INTEGRADO

001 -
002 -
003 -
004 -

Figura 8.34 Presentaci6n de la Pantalla de Registro de Datos de ftems

8.4.3. Agregar una nuevo Item a una Fase determinada

Para poder agregar un nuevo Item se deberd tener el permiso necesario de seguridad
para poder realizar dicha accién.

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.
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ﬂNota: Se debe tener en cuenta que para el mantenimiento de un ftem, el item debe
estar relacionado a una Fase en particular.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de ftems la cual se
presenta sin ninguna informacién y con los botones de  [lAsssl| y U orcan |
activos lo siguiente a realizar sera:

Ingrese un cédigo de Fase a la que le vaya a agregar Items.

En caso que la Fase tenga ftems ya agregados se presenta la_informacién de los
mismos en la lista de Items Seleccionados y se activa el botc’mﬁ si la

Fase no tiene ftems agregados no presenta nada en la lista de Items seleccionados.

Realizar clic en el botén

El bot6n ﬁ cambia su texto a y el cursor se posiciona en el

c6digo de la Item para que pueda agregar la nueva ftem.

Ingrese el codigo de la Item.
Ingrese la Descripcion del item.

Al agregar el registro sin ningin problema el registro se presentard de manera
automidtica en la lista de Items Seleccionados:

En caso de que la descripcién que se le asigné a ese Item ya exista el sistema
enviard el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema E3

e
& D01 va existe ]
U1 ya exste
|
|
i

Figura 8.35 Mensaje de error, descripcion de ftem de la Fase 001 ya existe.
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Luego de realizar clic en , el botén de ﬁ se cambia por

aceptarm y el cursor se posiciona en la caja de texto para que ingrese
correct m.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

es del Sistema

Figura 8.36 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacidn.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén [JREsSEl| v
automdticamente se limpiardn los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningun ingreso, haga clic nuevamente el botén
y automdticamente la pantalla de Registro de Datos de Items se cerrara.

Si se agreg6 un cédigo de un item que ya ha sido registrado pero que esti eliminado
el Sistema le resenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

T
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Mensajes del Sistema

(7

Figura 8.38 Mensaje de confirmacién, desea reactivar el registro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacién del
mismo, pudiendo modificar o eliminar esa Item.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el c6digo de la Item para que realice
una nueva consulta.

Si desea ingresar una nueva Item vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Agregar un nuevo Item.

8.4.4. Consultar los items de una Fase determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de ftems para consultar
los Items que desee, lo podra hacer de la siguiente manera:

b

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo del Item.

2. Digite el cédigo del ftem que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda Explicado
en el Capitulo 14.

3. Inmediatamente se presentar la informacién del Item que a deseado consultar.

4. Haga clic en el botén e | para consultar una nueva ftem.

En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ninguna Item el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.39 Mensaje de error, no existe informacion para el c6digo ingresado.
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8.4.5. Modificar los items de una Fase determinada

Para modificar una [tem se debe realizar lo siguiente:

1. Digite el cédigo de la Fase a la que le desee modificar y presione ENTER o TAB.
2. Inmediatamente se presentard la informacién de la Fase y los ftems que esta posee.

3. Haga clic en el ftem que desee modificar como se aprcc1a en la Figura 8.40.

W Reqnllo dt- D ll[).\ dv Ilcms

Haga clic aqui

Figura 8.40 Modificacién de un ftem.

4. Al escoger el ftem que desea modlﬁcar se presenta la informacion del mismo y se
activan los botones E y teea| en forma inmediata.

Haga clic en el boton - para hacer las modificaciones respectivas de la
ftem.

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén | Modéca

5. Luego de que ha hecho clic en el botén ISR | sistema cambia en forma

automatica el texto del botén [lEssss| por JESSIN] , para que luego de que

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.
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6. Solo podrd modificar la descripcion del ftem; el cédigo del ftem no se permite
modificar ya que deben ser tnicos.

7. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el botén i .

8. Hecho clic en el botén i el Sistemna le presenta el siguiente mensaje:

| Mensaje del Sistema

Figura 8.41 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otro [tem de la misma Fase haga los mismos desde el paso 3. Si
desea modificar los Items de una Fase diferente vuelve a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Modificar los Items de una Fase determinada.

8.4.6. Eliminar un Item de una Fase determinada

Si desea eliminar una Item de una Fase determinada debe realizar los siguientes pasos:

1. Consulte la Fase que desea eliminar el item.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de los Itesm que pertenecen a esa Fase.
3. Seleccione el ftem que desea eliminar.

4. Luego que ha seleccionado el item que desea eliminar, se activan los botones
y dmnat | en forma inmediata.

Haga clic en el botén para poder eliminar el Item.

5. Luego el Sistema presentara el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

Figura 8.42 Mensaje de confirmacién, Estd seguro de realizar la eliminacién?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar el ftem y
deja la Pantalla de Registro de Items lista para que se pueda realizar otra
eliminacién, consulta, ingreso o modificacion de un Item.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de ftems
lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacién o ingreso de
un Item.

Si se estd eliminanda una ftem que esta siendo utilizada en otras tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Mensajes del Sistema

Figura 8.43 Mensaje de informacién, El registro no puede ser eliminado porque esta relacionado con
otra informacion

Si desea eliminar otra Item vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Item de una Fase determinada.
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8.5. REGISTRO DE DATOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

8.5.1. Objetivo

Permite registrar los Partidas Presupuestariasutilizados en la Planificacién y Ejecucion
Presupuestaria.

8.5.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Partida

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Partidas se
debe realizar lo siguiente:

1. En el menui de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse
en <Partida> y haga un clic en el mismo, o lo podré hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + t y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso
directo en este caso t.

Luego de haber escogido esta opci6n la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Registro de Datos de Items. Ver Figura 8.44.

=8 Registio de Datos de Partidas

LRREMNDAM EQUIPCS INFORMATICOS

Figura 8.44 Presentacién de la Pantalla de Registro de Datos de Partidas

8.5.4. Agregar una nueva Partida

Para poder agregar una nueva Partida se deberd tener el permiso necesario de seguridad
para poder realizar dicha accion.

vk

@ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Partidas la cual se
presenta sin ninguna informacién y con los botones de : y ﬁ
activos lo siguiente a realizar serd:

1. Realizar clic en el botén ﬁ .
2. El botén cambia su texto a ﬁ y el cursor se posiciona en el

codigo de la Partida para que pueda agregar la nueva Item.

3. Ingrese el codigo de la Partida. En este punto se puede dar:

* Que ese c6digo de Partida no exista, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto para que ingrese la descripcién de la Partida (ir al paso 4).

* Que ese codigo de Partida ya exista, por lo que en forma inmediata el Sistema
le presenta el siguiente mensaje:

caja de texto para que ingrese el codlgo del plan.

4. Ingrese la Descripcion de la Partida.

5. Ingrese la Abreviatura de la Partida.

6. Ingrese el Detalle de la razén u objeto por el que fue creada la Partida.

7. Luego de haber ingresado toda la informacion requeda en la Pantalla del Registro

de Planes Bisicos, se debe hacer clic en el botén | para que el registro
sea agregado con éxito.

8. Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentard el siguiente
mensaje de informacién:
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Mensaje del Sistema

o

Figura 8.46 Mensaje de informacién, ingreso realizado con éxito..

En caso de que la descripcién que se le asigné a esa Partida ya exista el sistema
enviard el siguiente mensaje:

Hensaua del Slstema

Figura 8.47 Mensaje de error, descripcién ingresada ya existe.

Por lo que debe ingresar una descripcion diferente de Partida.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensa:es del Sistema

R e S

Figura 8.48 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacién.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén NEsEEEN| v
automdticamente se limpiardn los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningtin ingreso, haga clic nuevamente el botén i
y automdticamente la pantalla de Registro de Datos de Partidas Presupuestariasse
cerrara.
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Si desea ingresar una nueva Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar una nueva Partida.

8.5.5. Consultar una Partida

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Partidas para
consultar los Partidas que desee, lo podra hacer de la siguiente manera:

b

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo de la Partida.

2. Digite el cédigo del Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda Explicado
en el Capitulo 14.

3. Inmediatamente se presentard la informacion de la Partida que a deseado consultar.

para consultar una nueva Item.

4. Hagaclic en el botén _

En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e e o ——— T ST T Pt s =

Figura 8.49 Mensaje de error, no existe informacion para el cédigo ingresado.

Cuando se ha ingresado un cédigo de Partida para realizar la consulta y la Partida
estd eliminada el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

- o r—
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Figura 8.50 Mensaje de error, el registro esta eliminado.

Al hacer clic en el botén se presenta [EE8cepal ¢ siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 8.51 Mensaje de confirmacion, desea reactivar el registro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacién del
mismo, pudiendo modificar o eliminar la Partida.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el cédigo de la Item para que realice
una nueva consulta.

Si desea consultar un nuevo Plan Bésico haga clic en el bot6n

ol y vuelva a
realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar una Partlda.

8.5.6. Modificar una Partida

Para modificar una Partida se debe realizar lo siguiente:

1. Digite el cédigo de la Partida a la que le desee modificar y presione ENTER o TAB.

2. Inmediatamente se presentard la informacion de la Partida que desea modificar,
activandose los botoncsm y m en forma inmediata.

Haga clic en el botén
informacion de la Partida.

para hacer las modificaciones respectivas de la

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén | [Illisseai| .

3. Luego de que ha hecho clic en el botén m el Sistema cambia en forma

automatica el texto del botén [iaswst ™| por I GESIN| = para que luego de que

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.
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Solo podra modificar la descripcion, abreviatura y detalle de la Partida; el c6digo de
la Partida no se permite modificar ya que deben ser tnicos.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el botén -| .
Hecho clic en el botén -| el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.52 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otra Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Modificar una Partida.

8.5.7. Eliminar una Partida

Si desea eliminar una Partida debe realizar los siguientes pasos:

1.

2,

Consulte la Partida que desea eliminar.

Inmediatamente se presentard la informaci6n de la Partida que desea eliminar, se
activan los botones m y i | en forma inmediata.

Haga clic en el botén ._ para poder eliminar la Partida..

Luego el Sistema presentard el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

S ————— p——— — T TR
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Figura 8.53 Mensaje de confirmacién, Estd seguro de realizar la eliminacién?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar la Partida
y deja la Pantalla de Registro de Partidas lista para que se pueda realizar otra
eliminacién, consulta, ingreso o modificacion de una Partida.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Partidas
lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacion o ingreso de
una Partida.

Si se estd eliminando una Partida que esté siendo utilizada en otras tablas el Sistema
le presenta el siguiente mensaje de:

Mensajes del Sistema

(1)

Figura 8.54 Mensaje de informacién, El registro no puede ser eliminado porque estd relacionado con
otra informacién

Si desea eliminar otra Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Partida.
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8.6. REGISTRO DE DATOS DE UNIDADES DE MEDIDA

8.6.1. Objetivo

Permite registrar las Unidades de Medida utilizadas en la Planificaci6N.

8.6.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Unidades

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Unidades se
debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Registro de Datos> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse
en <Unidad> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + U y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso
directo en este caso U.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Registro de Datos de Unidades. Ver Figura 8.55.

“i Regtslm de Datos de Unidades de Medlda

S ——

Figura 8.55 Presentacién de la Pantalla de Registro de Datos de Unidades
8.6.3. Agregar una nueva Unidad de Medida

Para poder agregar una nueva Unidad de Medida se deberd tener el permiso necesario
de seguridad para poder realizar dicha accion.

4.

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos % de Medida
la cual se presenta sin ninguna informacién y con los botones de
activos lo siguiente a realizar sera:
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1. Realizar clic en el botén ﬁ
2. El botén ﬁ cambia su texto a _! y el cursor se posiciona en la

caja de texto donde se pide el cédigo de la Unidad para que empiece a agregar la
nueva Unidades de Medida.

3. Ingrese el cédigo de la Unidad de Medida. En este punto se puede dar:
* Que ese codigo de Unidad de Medida no exista, no pasa nada y el cursor se

posiciona en la siguiente caja de texto para que ingrese la descripcién de la
Unidad de Medida (ir al paso 4).

* Que ese codigo de Unidad de Medida ya exista, por lo que en forma inmediata
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

caja de texto para que mgresc el codlgo de la Umdad de Medida.
4. Ingrese la Descripcion de la Unidad.
5. Luego de haber ingresado toda la informacién requerida en la Pantalla del Registro
de Unidades de Medida, se debe hacer clic en el boton m para que el

registro sea agregado con éxito.

6. Al ingresar el registro sin ningtin problema el Sistema presentarda el siguiente
mensaje de informacién:

Mcnsam del Sistema =

YT e e

Figura 8.57 Mensaje de informacién, ingreso realizado con éxito..

PROTCOM Capitulo 8 — Paaqina 36 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

En caso de que la descripcién que se le asigné a esa Unidad de Medida ya exista el
sistema enviara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

R

Figura 8.58 Mensaje de error, descripcién ingresada ya existe.

Por lo que debe ingresar una descripcién diferente de Unidad.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema

e g R T e T T

Q.9  Faton ingresar campos necesaii

Figura 8.59 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la informacién.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botén y
automdticamente se limpiaran los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningtin ingreso, haga clic nuevamente el botén m]
y automdticamente la pantalla de Registro de Datos de Unidades de Medida se

cerrara.

Si desea ingresar una nueva Unidad de Medida vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Agregar una nueva Unidad de Medida.

8.6.4. Consultar una Unidad de Medida

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Undades de Medida
para consultar las Unidades que desee, lo podra hacer de la siguiente manera:
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wibe

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el coédigo de la Unidad de Medida.

2. Digite el cédigo de la Unidad que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda .xplicado
en el Capitulo 14.

3. Inmediatamente se presentard la informacién de la Unidad que a deseado consultar.

4. Haga clic en el botén _ para consultar una nueva Unidad de Medida.

En caso de que el cédigo que digité no pertenezca a ninguna Unidad de Medida el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

T e o P e s e

o

Figura 8.60 Mensaje de error, no existe informacidn para el cédigo ingresado.
8.6.5. Modificar una Unidad de Medida

Para modificar una Unidad de Medida se debe realizar lo siguiente:

1. Digite el cédigo de la Unidad de Medida a la que le desee modificar y presione
ENTER o TAB.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de la Unidad de Medida que desee
modificar se presenta la informacién del mismo y se activan los botones
(% Modiow © | v men forma inmediata.

Haga clic en el botén |
Unidad.

para hacer las modificaciones respectivas a la

g

v Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el bot6n — .
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3. Luego de que ha hecho clic en el botén ﬁ_cl Sistema cambia en forma

automitica el texto del botén [illsssssii| por IS , para que luego de que

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

4. Solo podrda modificar la descripcién de la Unidad; el cédigo de la Unidad de Medida
no se permite modificar ya que deben ser tnicos.

5. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el botén -I .

6. Hecho clic en el botén [ﬁ el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mocihcacion

| Mensaje del Sistema

Figura 8.61 Mensaje de informacién, modificacion realizada con éxito

Si desea modificar otra Unidad de Medida vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Modificar una Unidad de Medida.

8.6.6. Eliminar una Unidad de Medida

Si desea eliminar una Unidad de Medida debe realizar los siguientes pasos:
1. Consulte la Unidad de Medida que desea eliminar.

2. Inmediatamente se presentard la informacion de las Unidad de Medida que desea
eliminar, se activan los botones ml y g Eim en forma inmediata.

Haga clic en el botén - para poder eliminar el ftem.

3. Luego el Sistemna presentard el siguiente mensaje:

Figura 8.62 Mensaje de confirmacion, Esta seguro de realizar la eliminacién?

PROTCOM Capitulo 8 — Paaina 39 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar la Unidad
de Medida y deja la Pantalla de Registro de Unidad de Medida lista para que se
pueda realizar otra eliminacién, consulta, ingreso o modificacién de una Item.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Unidad
de Medida lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, modificacion
o ingreso de un Item.

Si se estd eliminanda una ftem que esta siendo utilizada en otras tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Mensajes del Sistema

(i

Figura 8.63 Mensaje de informacién, El registro no puede ser eliminado porque estd relacionado con
otra informacién

Si desea eliminar otra ftem vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Unidad de Medida.
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8.7. REGISTRO DE DATOS DE LA RELACION FASE - PARTIDA

8.7.1. Objetivo

Permite registrar la relacién que debe existir entre las Fases y su correspondiente Partida
Presupuestaria.

8.7.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Fase-Partida

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de la Fase-
Partida se debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse
en <Fase-Partida> y haga un clic en el mismo, o lo podrd hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + a y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso a.

Luego de haber escogido esta opcidn la siguiente pantalla que se le presentara serd
la de Registro de Datos de Fase-Partidas. Ver Figura 8.64.

| =8 Registrio de Datos de Fase - Partidas

-SUELDOS 530401 - MANTENIM Y REP.
- SALARIOS 530402 - MANT REP.EDIFIC

- SUBSID ANIOS DE SERVICIOS 530439 - OTRAS INSTAL MA
510202 - BONIFICACION RESPONSABILIDAD 530811 - MAT.CONSTRUCEL
510203 - DECIMOTERCER SUELDO
510204 - DECIMOCUARTO SUELDO
510205 - DECIMOQUINTO SUELDO
510206 - DECIMOSEXTO SUELDO
510208 - BONIF. TITULOS ACADEMICOS ESPEC.Y CAPA -
510209 - GASTOS DE REPRESENTACION :
- SOBRESUELD.Y BONIFICAC ADICIONALES

|

|

[} Rl
|- Partid:
[

|

|

|

|

|

|

|

|

[

Figura 8.64 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Fase-Partidas

8.7.3. Relacionar una nueva Partida a una Fase determinada

Para poder relacionar una nueva Partida se deberd tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accién.

VSugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

PROTCOM Capitulo 8 — Paaina 41 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fase-Partidas la cual
se presenta sin ninguna informacién y con los botones de AN y ﬁ
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Ingrese un cédigo de Fase a la que le vaya a relacionar Partidas.

2. En caso que la Fase tenga Partidas relacionadas se presenta la informacién de las
mismas en la lista de Partidas Seleccionadas y se activa los botones 123l y
Si la Fase no tiene Partidas relacionadas solo se presentardn las Partidas en la Lista
de Partidas por Seleccionar y se activa tinicamente el boton  E338]

3. Realizar clic con el puntero del mouse en la Partida que desea establecer la relacion
seleccionandola de la lista de Partidas por Seleccionar.

4. Se activa inmediatamente el botén .
5. Realice clic en el botén .nl.

6. Inmediatamente la Partida se relaciona con éxito con la Fase y pasa a formar parte
de la Lista de Partidas Seleccionadas.

En caso de que desee relacionar todas las partidas desplegadas en la Lista de
Partidas por Seleccionar haga clic en el botén y se relacionardn
automdticamente a la Fase ya determinada.

Si no desea relacionar ninguna Partida, haga clic en el botén [lCacaaiy| vy
automaticamente la pantalla de Registro de Fase-Partidas quedara lista para escoger
otra Fase a la que le desee realizar alguna relacion.

Si desea relacionar una nueva Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Partida a una Fase determinada.

8.7.4. Consultar las Partidas que se han relacionado a una Fase
determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fase-Partidas para
consultar las Partidas relacionadas a una Fase se lo podra hacer de la siguiente manera:

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el cédigo de la Fase.

2. Digite el cédigo de la Fase que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el cédigo, puede utilizar el botén de ayuda !xplicado
en el Capitulo 14.
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3. Inmediatamente se presentard la informacién de la Partida relacionada que a
deseado consultar.

4. Haga clic en el bot6én i para consultar una nuevas Fases-Partidas.

En caso de que el c6digo que digité no pertenezca a ninguna Fase el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

I Mensajes del Sistema

Figura 8.65 Mensaje de error, no existe informacién para el c6digo ingresado.

En caso de que el c6digo que digité pertenezca a una Fase eliminada el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

- ———

Figura 8.66 Mensaje de error, el registro estd eliminado.

8.7.5. Modificar una Partida relacionada a una Fase determinada

Si desea eliminar la relacion entre una Partida y la Fase debe realizar los siguientes
pasos:

1. Consulte la Fase a la cual le desea eliminar la relacion de la Partida.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de las Partidas que estan relacionadas
en la Lista de Partidas Seleccionadas a esa Fase.

3. Seleccione con el puntero del mouse la Partida de la Lista de Partidas
Seleccionadas a la que desea retirar de la relacién.
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4. Luego que usted ha seleccionado la Partida, se activa el botén
Haga clic en el mismo.

5. Automadticamente la Partida que Usted seleccioné pasa a formar parte de la Lista de
Partidas por Seleccionar rompiéndose la relacion que existia con esa Fase.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Fase con las Partidasi ‘
Haga clic en el bot6n

Si desea eliminar la relacidén de otra Partida de la misma Fase vuelva a realizar los
pasos desde el paso 3.

Si desea eliminar la relacion de una Partida que pertenece a otra Fase realice clic en el
botén ﬁ y vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Eliminar
una Partida relacionada una Fase determinada.

6.
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9. MENU DE PLANIFICACION

Planificacion

Este menu permite realizar el
mantenimiento de los Proyectos del
Reparto, realizar la  Planificacién
Presupuestaria en el Cuadro de Bienes y
Servicios y Asignacion de Techos
Financieros a los Repartos.

Figura 9.1 Meni Planificacién

9.1. PLANIFICACION DE PROYECTOS

9.1.1. Objetivo

Permite registrar la informacién necesaria de los Proyectos creados por necesidad del
Reparto, consultas, modificaciones y eliminaciones de los mismos.

9.1.2. Abrir la Pantalla Planificacién de Proyectos

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar la Planificacién de Proyectos se
debe realizar lo siguiente:

1. En el mend de <Planificacién> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Proyecto> y haga un clic en el mismo, o lo podré hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT + 1 y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso directo
en este caso y.

Luego de haber escogido esta opcién se le presentard la pantalla de Planificacion de
Proyectos de la Figura 9.2.
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w. Planificacion de Proyectos M= E3

(o & :
i Plan Basico: IP-PAPA vl |
! Num. Proyecto: |1
e ; 3 i |

Datos Generales | Descripciones| Pagadurias|

Siglas RNE: |piRaBA (REPARTO) | DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

Num. Pragriama: [01 . ADMINISTRACION GENERAL =l
Tipo Proyecto: [2 - ACTIVIDAD :I Propuesta: IA Igm Prioridad: [K—’E‘T i

Denominacién: |ADMINISTRACION DE DIRABA
Abreviatura:  [ADMINISTRACION DE DIRABA

| Sintesis: DIRIGIR Y ADMINISTRAR LA ACTIVIDAD DE ABASTECIMIENTOS PARA 4]
POSIBILITAR EL APOYO LOGISTICO A LOS REPARTOS NAVALES Y

i
| |
| Sighs RCA [ =] l
Siglas R.C.T:  |DIGMAT (REPARTO] ¥| DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL !
Localidad |03 [GUAYAS i
[T Auto Gestién P' Aprobado ‘
Agregar | Modificar l Eliminar Cancelar J

Figura 9.2 Presentacion de la Pantalla de Proyectos

Existiendo tres carpetas que son:

e La carpeta de Datos Generales: Contiene la informacion principal del
Proyecto, como se puede observar en la Figura 9.2

e La carpeta de Descripciones: En la cual se registra la informacion como la
razon por que fue creado ese Proyecto, como se puede ver en la Figura 9.3.

Razones ‘
Determin. Fase-ltem

Vincul. Sector. ‘
Origen de los Recursos

Aprobacion del Proyecto

Justificacién Fases e Items (
Prioridad

Otras Observaciones

Propésito ‘

‘ Descripcién:  [Fazones =]

a7y

Figura 9.3 Carpeta de Descripciones del Proyecto
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e La carpeta de Pagadurias: Contiene la Lista de Pagadurias que existen,
teniendo un visto la Pagaduria a la que pertenece el Proyecto. Figura 9.4.

Datos Generales| Descripciones Paoadl-liaal

] 071 - PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL -
1 02 - PAGADURIA DE LA DIRECCION GENERAL D

] 03 - PAGADURIA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL

| 04 - PAGADURIA DEL CUERPO DE INFANTERIA

| 105 - PAGADURIA DE LA AVIACION NAVAL

106 - PAGADURIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL

| 07 - PAGADURIA DEL LICEO NAVAL DE QUITO

| 08 - PAGADURIA DE LA ESTACION NAVAL DE Q

| 03 - PAGADURIA DE LA TERCERA ZONA NAVAL

110 - PAGADURIA DEL DESTACAMENTO NAVAL DE

111 - PAGADURIA DEL LICED NAVAL DE GUAYAQ

|12 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE SANIDA

| 13- PAGADURIA DEL HOSPITAL NAVAL

| 114 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE BIENES

|15 - PAGADURIA DE LA DIRECCION GENERAL D

| 16 - PAGADURIA DE LA ESCUELA SUPERIOR NA

| 17 - PAGADURIA DE LA BASE NAVAL DE SALIN "]

Figura 9.4 Carpeta de Pagadurias

9.1.3. Agregar un nuevo Proyecto

Para poder agregar un nuevo Proyecto se debera tener el permiso necesario de seguridad
para poder realizar dicha accion.

3

v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificacion de Proyectos la cual se
presenta sin ninguna informacion y con los botones  asess | 'y  cecew | activos
lo siguiente a realizar sera:

1. Realizar clic en el boton Aorege |
2. El boton Egega I cambia su texto a _ﬂ"_’ y el cursor se posiciona

en la Lista de Planes Basicos en la carpeta de Datos Generales para que seleccione
el Plan Basico al que se va a crear el nuevo Proyecto.

A -ALFA »

. - . A -ALF
3. Seleccione :] el Plan Basico, de la Lista desplegada. E - EIL:HAD

F-FOXTROT

Figura 9.5 Lista de Planes
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En caso de que el Plan que Usted ha seleccionado no esté asignado a algin
Programa; se presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema I

':Q) El Plan no tiene asignado algdn nimero de Programa

Figura 9.6 Mensaje de informacion, el Plan no tiene asignado algin nimero de Programa

y en la Lista de Num. Programas no presentarin programas para el nuevo
Proyecto en este caso no podra hacer la seleccion del paso 5.

4. Seleccione 3 el RNE de la Lista de RNE desplegable:

DIGEDU (REPARTO)
DIGFIN (REPARTO)
DIGMAT (REPARTO)
DINCYP (REPARTO)
DINEAR (REPARTO)
DINNAV (REPARTO)
DIRABA (REPARTO]

v

Figura 9.7 Listade RN.Es.

. hd T
S. Seleccione j el Numero de Programa al que pertenece el Proyecto:

IU'! -ADMINISTRACION GENERAL "’]
- ADMIMNISTRACION EMERAL

02 - EQUIPAMIENTO

03 - DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA

04 - MANTENIMIENTO ¥ REPARACION ESPECIALIZADA
0S - SERVICIOS ESPECIALIZADOS

06 - ADQUISICION DE MEDIOS FLOTAMNTES

07 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES AEREAS

Figura 9.8 Lista de Programas

6. Seleccione 3 el Tipo de Proyecto de la Lista de Tipos de Proyecto:

=l
2 -ACTIVIDAD
1-INVERSION
3-INVERSION INTEGRAL

Figura 9.9 Lista de Tipos de Proyecto

7. Ingrese la Propuesta del Proyecto. Ejm: A 001.

=1

n
e
O
[
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8. Ingrese la Prioridad del Proyecto . Eyjm: B 001.
9. Ingrese la Denominacion del Proyecto.
10. Ingrese la Abreviatura del Proyecto.

11. Ingrese la Sintesis del Proyecto.

12. Seleccione E] el Reparto de Control Administrativo R.C.A .

Siglas R.C.A:

-
AGEUIL (REPARTO) -
AGEUIL (REPARTO) —
AGUENA (REPARTO) —
AVINAY [REPARTO)
AVINAY (REPARTO)
BASNOR (REPARTO)
BASUIL (REPARTO)
BESGUA (REPARTO) >

Figura 9.10 Lista de Repartos por RCA

13. Seleccione 3 el Reparto de Control Técnico R.C.T.

Siglas R.C.T: ~|

AGEUIL (REPARTO]) -
AGEUIL [REPARTO) =
AGUENA (REPARTO) —
AVINAY [REPARTO)
AVINAY (REPARTO)
BASNOR (REPARTO]
BASUIL (REPARTO)
BESGUA (REPARTO) ¥

Figura 9.11 Lista de Repartos por RCT

14. Ingrese el codigo de la Localidad donde se va a utilizar el nuevo Proyecto.

e Puede utilizar el boton de ayuda oo | para consultar las localidades que existen
explicado en el Capitulo 14 y escoger una de ellas.

15. En caso de que el Proyecto se pueda autofinanciar realice un visto Vv en Auto
Gestion,

IV Auto Gestidn
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16. Luego de que ha llenado la informacion en la Carpeta de Datos Generales, realice
clic con el puntero del mouse en la siguiente carpeta que es la de Descripciones.

17. Haga un visto con el puntero del mouse en cualquiera de las Descripciones que se
presentan.

18. Luego de que ha realizado el visto se activa la caja de texto para que ingrese la
informacion con respecto a la Descripcion que haya escogido. Ejm: En la Figura
9.12 se ingresa la informacion de la Razon por la que se esta creando el Proyecto:

Datos Generales  Descripciones | Pagaduias|

Razones

Determin. Fase-ltem
Vincul. Sector.

Origen de los Recursos
Aprobacidn del Proyecto
Justificacién Fases e ltems
Prioridad

Otras Observaciones

Propésito
Descripcidn: [H azones :]

LOGRAR UN ALTO GRADO DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA QUE PERMITA &
ATENDER CON AGILIDAD LOS REQUERIMIENTOS EN LO QUE A
REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SE REFIERE, A LAS UNIDADES AFLOTE :._.I

B B e e B B B KX

Figura 9.12 Ingreso de la Razon del Proyecto

e Para ingresar las demds Descripciones, haga un visto con el puntero del
mouse en la Descripcion que desee ingresar y proceda como se explico en
este paso.

19. Luego de que ha llenado la informacion en la Carpeta de Descripciones, realice clic
con el mouse en la siguiente carpeta que es la de Pagadurias.

20. Seleccione con el puntero del mouse la Pagaduria a la que hace referencia el nuevo
Proyecto.

21. Luego de haber ingresado toda la informacion requerida en la pantalla de Proyectos,

se debe hacer clic en el boton Grabar | .
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22. Al ingresar el registro sin ningun problema el Sistema presentara el siguiente
mensaje de informacion:

.;hota' Antes de realizar clic en el boton wase 1 del mensaje; Usted puede
observar el nuevo nimero que se le asigno al nuevo Pro)ccm el cual esta ubicado en la
parte superior de la pantalla para que pueda realizar las consultas y modificaciones del
mismo.

Mensaje del Sistema I

(\i) Ingreso realizado con éxito

Figura 9.13 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito.

En caso de que la descripcion que ingresé a ese Proyecto ya exista el Sistema
enviara el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

’:; 1 ) La denominacidn del proyecto ya existe

Figura 9.14 Mensaje de informacion, la denominacion del Proyecto ya existe
Se debera ingresar una descripcion diferente de Proyecto.
Si no se ha seleccionado ninguna Pagaduria para el Proyecto el Sistema no le
permitira agregar el Proyecto mientras no seleccione una Pagaduria y le presenta el
siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema I

7:\Ii) El Proyecto no tiene pagadurias asignadas

Figura 9.15 Mensaje de informacion, el Proyecto no tiene pagadurias asignadas
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Para lo cual debera seleccionar la Pagaduria del Proyecto para poder agregar el
nuevo Proyecto sin ningln inconveniente.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

e Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion

[ Acepar )

Figura 9.16 Mensaje de error, faltan ingresar campos para grabar la informacion

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el boton __ Geces | y
automaticamente se limpiaran los datos que se avian ingresado, permitiendo que se
ingresen nuevos datos.

Sino desea realizar ningun ingreso, haga clic nuevamente el boton Concelne |
y automdticamente la pantalla de Planificacion de Proyectos se cerrara.

Si desea ingresar un nuevo Proyecto vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar un nuevo Proyecto.

9.1.4. Consultar un Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificacion de Proyectos y desea realizar
la consulta de un Proyecto se lo podra realizar de la siguiente manera:

s

vV Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Seleccione 3 el Plan Basico de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 9.5.

2. Digite el Codigo del Proyecto que desee consultar y presione ENTER o TAB.
Puede utilizar el boton de ayuda ..| para la consulta de Proyectos explicado en el
Capitulo 14.
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3. Inmediatamente se presentara la informacion del Proyecto que Usted, ha deseado
consultar.

w. Planificacion de Proyectos HEIEH

[ .
. PlanBasico:  [p.papa  +] i
| Num. Proyecto: [

Datos Generales | Descripciones| Pagadurias |

Siglas R.N.E: IDIRABA (REPARTO) ~| DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

i1
i
{
:
]

| Num. Programa: |07 . ADMINISTRACION GENERAL ~|
Tipo Proyecto: [ ACTIVIDAD v] Propuesta: [+ Toor Prioridad: [4” (001

Denominacién: [ADMINISTRACION DE DIRABA
Abreviatura:  JADMINISTRACION DE DIRABA

Sintesis: DIRIGIR Y ADMINISTRAR LA ACTIVIDAD DE ABASTECIMIENTOS PARA  a]
POSIBILITAR EL APOYD LOGISTICO A LOS REPARTOS NAVALES Y pr
b

SiglasRCA | =

SiglasR.C.T:  [DIGMAT (REPARTO) _¥| DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

Locaidad: |03 |GUAYAS
[T Auto Gestién ¥ Aprabado

Agregar | Modificar | Eliminar Cancelar

Figura 9.17 Consulta del Proyecto | del Plan Basico PAPA

4. Hagaclicenel boton = Cancelw I para consultar un nuevo Proyecto.

Como se podra observar en la Figura 9.17 el Proyecto consultado tiene un visto en
Aprobado lo que indica que es un Proyecto aprobado por la DIGFIN, aquellos
Proyectos que no tengan este visto son Proyectos nuevos creados por necesidad del
Reparto y que seran enviados a la DIGFIN para su aprobacion.

Para poder observar que comentario tiene cada una de las Descripciones realice clic
en la Lista de Descripciones y escoja una de ellas como lo indica la Figura 9.18.
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w. Planificacion de Pioyectos (_ [ x| !

Plan Basico: IA - ALFA ;]

Num. Proyecto: II_' __l

——— e

Datos Generales De:crbcionesl Pagadurias |

Razones

{ .
I ~ Determin, Fase-ltem
| ¥  Vincul Sector.
| [  Origen de los Recursos
| &  Aprobacién del Proyecto
| ¥  Justificacién Fases e Items
| ™ Prioridad
| = Otras Observaciones
~ Propésito
! Descripcién:  |Razones
et MISTF X PEFEMITA
| \ ;.a‘: £l Determin. Fase-ltem = ITOS EN | .. : ﬂ |
| |ereararinr]¥incul Sector. ERE 4 Las UNIDADES & FLI |
E l ' Origen de los Recursos o r LIE = ‘

— | Aprobaciéon del Proyecto
Justificacién Fases e Items
Priondad

Otras Observaciones - |

Eliminar I LCancelar I

Figura 9.18 Consulta de Descripciones del Proyecto

En forma automatica desplaza en la caja de texto el comentario para esa
Descripcion.

Si desea observar otra descripcion seleccionela de la Lista de Descripciones como
indica la Figura No. 9.18.

Si desea observar que Pagaduria tiene el Proyecto haga clic con el puntero del

mouse en la Carpeta de Pagadurias y aquella pagaduria que tenga un visto J es
la Pagaduria a la que pertenece al Proyecto.

En caso de que el codigo que digitd no pertenezca a ningin Proyecto el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

f\i) No existe informacion para el cadigo ingresado

Figura 9.19 Mensaje de informacion, no existe informacion para el codigo ingresado

Cuando se esta consultando un Proyecto y el Proyecto esta eliminado el Sistema
le presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

@ Desea reactivar el registro eliminado?
[t No |

Figura 9.20 Mensaje de confirmacion, desea reactivar el registro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la informacion del
Proyecto; pudiendo modificarlo o eliminarlo.

Si desea consultar un nuevo Proyecto haga clic en el boton sind I y vuelva a
realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Proyecto.

9.1.5. Modificar un Proyecto

En la modificacion de Proyectos se debe tener en cuenta de que si el Proyecto que Usted
desea modificar es un Proyecto Aprobado IF &probadsa por la DIGFIN el Sistema
solo le permitird modificar lo que se encuentra en la Carpeta de Descripciones, si es
un Proyecto No Aprobado se podran modificar los Datos Generales, Descripciones y
Pagadurias del Proyecto.

Para lo cual se dara la explicacion para:

e Modificar un Proyecto No Aprobado por la DIGFIN

e Modificar un Proyecto Aprobado por la DIGFIN

2.1.5.1 Modificar un Proyecto no Aprobado por la DIGFIN

1. Seleccione El el Plan Basico de la Lista de Planes Basicos como lo vio en la
Figura 9.5.

2. Luego de seleccionar el Plan al que le va a modificar el Proyecto ubiquese en el
cuadro de texto donde se pide el nimero del Proyecto.

3. Digite el nimero del Proyecto que desee modificar y presione ENTER o TAB.
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4.

LA

Inmediatamente se presentara la informacion del Proyecto que desee modificar,

activandose los botones de __ Medses | y gwws | en forma inmediata.

Haga clic en el botdn Modificar | ’

VSugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el boton _ Medhes |

Luego de que haya hecho clic en el botdn __ Medww | o] Sistema cambia en forma
automatica el texto del boton _ aeess | por __ s« | para que luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han
realizado.

Podra modificar toda la informacion correspondiente al Proyecto como el Numero
del Programa, Tipo de Proyecto, Propuesta, Prioridad, la Denominacion,
Abreviatura, Sintesis, RCA, RCT, Localidad, Auto Gestion, Descripciones y
Pagadurias del Proyecto; el Numero del Proyecto, el Plan y el RNE no se permite
modificar ya que deben ser unicos.

Si ya ha modificado los Datos Generales del Proyecto y desea modificar alguna
Descripcion realice clic con el puntero del mouse en la Carpeta de Descripciones.

Si el Proyecto tiene Descripciones ya ingresadas, estas se presentan con un visto
como se muestra en la Figura 9.21.

Datos Genersles  Descripciones | Pagadurias |

Razones

Determin, Fase-ltem
Vincul Sector.

Origen de los Recursos
Aprobacién del Proyecto
Justificacion Fases e tems
Prioridad

Otas Observaciones
Propdsito

Descrpcion: |Justiticacién Fases e ltems ]

ERERERUREE

e L

Figura 9.21 Modificacion de Descripciones
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Si Usted desea realizar alguna modificacion de Descripciones lea los siguientes
puntos:

e Si desea modificar alguna de las Descripciones que se presentan con

visto ™ escoja la Descripcion de la Lista de Descripciones y podra
modificar la Descripcion en la parte inferior donde esta desplegada la
caja de texto que tiene el comentario de la misma.

e Si desea agregar alguna Descripcion que el Proyecto no tenga (no

presenta el visto ) realice el visto M enla Descripcion que Usted desea
agregar e ingrese el comentario de la misma en la caja de texto.

e Si desea retirar alguna Descripcion del Proyecto, simplemente realice un

clic con el puntero del mouse donde la Descripcion presenta el visto 4
y automaticamente el comentario de esa Descripcion.

10. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grabar | :

11. Una vez de que haya hecho clic en Grabar | el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
Mensaje del Sistema

P —

r'\i') Modificacién realizada con éxito

Figura 9.22 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otro Proyecto que no se encuentre Aprobado vuelva a realizar los
pasos indicados desde el inicio de Modificar un Proyecto no Aprobado por la
DIGFIN.

9152 Modificar un Proyecto Aprobado por la DIGFIN

ﬂNota: Luego de que se presente la informacion del Proyecto verifique que exista
un visto en: [ pprohado
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1.

Seleccione el Plan Basico de la Lista de Planes Bésicos como lo vio en la Figura
9.5.

Luego de seleccionar el Plan al que le va a modificar el Proyecto ubiquese en el
cuadro de texto donde se pide el namero del Proyecto.

Digite el namero del Proyecto que desee modificar y presione ENTER o TAB.

Inmediatamente se presentara la informacion del Proyecto que Usted, desea
modificar, activandose los b Medfes | Eimna | en forma
inmediata.

Haga clic en el boton Modfica | .

Luego de que se a hecho clic en el boton moaes | €| Sistema cambia en forma

automatica el texto del boton __sese= | por ___sws | para que luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que se han realizado.

Podra modificar por inicamente la informacion correspondiente al Proyecto en la
Carpeta de Descripciones del Proyecto, la demas informacion no podra ser
modificada ya que es un Proyecto que ya ha sido Aprobado.

Haga clic en la Carpeta de Descripciones para poder realizar las modificaciones de
estas en caso de que Usted lo desee.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grabar | .

Si desea modificar otro Proyecto que se encuentre Aprobado vuelva a realizar los pasos
indicados desde el inicio de Modificar un Proyecto Aprobado por la DIGFIN.

9.1.6. Eliminar un Proyecto

Si desea eliminar un Proyecto debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione el Plan Basico de la Lista de Planes Basicos como lo vio en la Figura
9.5,
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2. Luego de seleccionar el Plan al que va a eliminar el Proyecto ubiquese en el cuadro
de texto donde se pide el nimero del Proyecto.

3. Digite el nimero del Proyecto que desee eliminar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediatamente se presentara la informacion del Proyecto que desee eliminar,

activandose los botones de Modficar | y Eliminar |en forma inmediata.

5. Haga clic en el botén Elminar I :
6. Luego de que haya hecho clic en el boton Eliminar | se puede presentar lo

siguiente:

e Que sea un Proyecto ya aprobado por la DIGFIN por lo que el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema I

(\1.) No puede eliminar un proyecto ya aprobado

Figura 9.23 Mensaje de informacion, no puede eliminar un proyecto ya aprobado

Por lo que el Sistema no le permite eliminar Proyectos que ya han sido
aprobados por la DIGFIN.

¢ Que el Proyecto sea nuevo, es decir se lo ha creado por necesidad del Reparto
(no aprobado por la DIGFIN) y aun no se lo ha utilizado en la planificacion del
Reparto en los cuadros de bienes y servicios, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema |

( ? ¢ E sté seguro de realizar la eliminacién?

2 No '

Figura 9.24 Mensaje de confirmacion, esta seguro de realizar la eliminacion?
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Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar el Proyecto, dejando la
pantalla de Planificacion de Proyectos lista para cualquier otra eliminacion que se
desee realizar.

¢ Si el Proyecto nuevo, ya se lo ha utilizado en la Planificacion del Reparto en los
cuadros de bienes o servicios y en el seguimiento fisico, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

(’rﬁi Desea separar este proyecto de la planificacién,
actualmente se encuentra seleccionado

o

Figura 9.25 Mensaje de informacidn, desea separar el proyecto de la planificacion, actualmente esta en
uso.

Si Usted contesta en forma afirmativa, automaticamente se eliminara toda la
informacion el Reparto haya planificado con ese Proyecto, es decir los cuadros
de bienes o servicios con los que planificé con el Proyecto se eliminaran igual
que el seguimiento fisico; luego de la eliminacion del Proyecto se presenta la
pantalla de Planificacion de Proyectos lista para que se pueda realizar cualquier
otra eliminacion.

Si desea eliminar otro Proyecto vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Proyecto.
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9.2. PLANIFICACION PROYECTO - REPARTO

9.2.1. Objetivo

Permite al ODS asignar los Proyectos recibidos de DIGFIN a su respectivo Reparto. Es
decir luego de que el ODS haya hecho la subida de datos para la Planificacién, relaciona
cada uno de los Proyectos a los Repartos correspondientes para que puedan realizar sus
Planificaciones Presupuestarias.

9.2.2. Abrir la Pantalla Planificacién Proyecto - Reparto

Para ingresar a la pantalla de Relacién de Repartos - Proyectos se debe realizar lo
siguiente:

1. En el meni de <Planificacion> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Proyecto - Reparto> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido esta opcién se le presentard la pantalla de Relacién de
Repartos — Proyectos como se muestra en la Figura 9.26.

| 58 Relacién de Repartos - Proyectos

=

DIRABA [DIRECCION)

Figura 9.26 Presentacion de la Pantalla Relacién de Repartos — Proyectos.

9.2.3. Relacionar un Proyecto a un Reparto determinado

Para poder relacionar un nuevo Proyecto al Reparto se debera tener el permiso necesario
de seguridad para poder realizar dicha accién.

@

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacién de Reparto - Proyectos la
cual se presenta sin ninguna informacién y con el botén_
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Seleccione i‘ con el puntero del mouse el Plan Bésico de la Lista de Planes
Basicos del cual va a relacionar los Proyectos al Reparto como se vio en la figura
9.5.

2. Seleccione i§ con el puntero del mouse el Reparto de la Lista de Repartos al cual
va a relacionar los Proyectos. Ver Figura 9.27.

| DIRABA (DIRECCION)

DIRAFI (DIRECCION)
DIRBIE [DIRECCION)
DIRDAD (DIRECCION)
DIRINT (DIRECCION)
DIRSAN [DIRECCION)
DIRVIV [DIRECCION)
ESCAUX [DIRECCION)

Figura 9.27 Lista de Repartos

3. En caso de que el Reparto tenga Proyectos relacionados a €1, se presenta la
informacién de los mismos en la Lista de Proyectos Seleccionados. Ver Figura
9.28. Si el Reparto no tiene relacionado Proyectos solo se presentardn los Proyectos
en la Lista de Proyectos ver Figura 9.29.

Figura 9.28 Lista de Proyectos Seleccionados

4. Haga un vistopy)  con el puntero del mouse en el Proyecto que desea relacionar
selecciondndolo de la Lista de Proyectos.

Figura 9.29 Lista de Proyectos
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5. Se activa el botén

6. Realice clic en el botén - .

7. Luego de que ha realizado clic en el botér- el Proyecto se relaciona con
éxito con el Reparto y pasa a formar parte de la Lista de Proyectos Seleccionados.

Si no desea hacer otra relacion de Reparto a ese Proyecto, haga clic en el bot6n
ﬂ y automdticamente la pantalla de Relacién de Repartos — Proyectos
quedard lista para escoger otro Reparto al que le desee relacionar algin Proyecto.

Si desea relacionar un nuevo Proyecto al Reparto vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Relacionar un Proyecto a un Reparto determinado.

9.2.4. Consultar los Proyectos que se han relacionado a un Reparto
determinado

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacién de Repartos - Proyectos para
consultar los Proyectos que est se lo podrd realizar de la siguiente manera:

1. Seleccione ]i‘ con el puntero del mouse el Plan Basico de la Lista de Planes
Bdsicos.

2. Seleccione i con el puntero del mouse el Reparto de la Lista de Repartos al cual
va arelacionar los Proyectos. Ver Figura 9.27.

3. Inmediatamente se presentard la informacién de los Proyectos relacionados en la
Lista de Proyectos Seleccionados.

4. Haga un clic en el botén ﬁ para consultar nuevos Proyectos y su relacién
con el Reparto.

9.2.5. Modificar Fases o ftems al Proyecto

Se podrian modificar Fases e items del Proyecto que no hayan sido aprobados por la
DIGFIN es decir que tengan en la columna de St_aprobado la letra N, si ya son Fases e
Items aprobados no podra realizar modificaciones sobre estas Fases e Items.

S desea realizar la modificacion realice lo siguiente:
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1. Ingrese el Plan y el nimero del Proyecto y presione ENTER o TAB, puede ayudarse
con el botén e para consultar los Proyectos explicados en el capitulo 14.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de las fases e items del proyecto que se
desea modificar, activindose los botones - en forma inmediata.

3. Luego de que se ha hecho clic en el botén - el Sistema cambia en

forma automitica el texto del botén por P | para que luego de

que se haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

4. Podrd modificar las Fases, [tems, cambiar de Pagaduria a ese {tem, modificar la Partida al tem,
modificar el Reparto originario0 y modificar la Justificacién.

e Si modifica la Fase también tendrd que ingresar el nuevo Item que permanezca a
esa Fase e ingresar la nueva Partida relacionada a esa Fase.

* Si usted desea eliminar toda una linea que tiene informacién ingresada haga lo
siguiente:

5. Luego que Usted ha seleccionado el Proyecto, se activa el botén

6. Haga clic en el bot6n _ ;

Si el Proyecto no contiene cédulas y no se lo ha utilizado en el seguimiento fisico el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(i

=

Figura 9.30 Mensaje de Informacidn, esta seguro que desea separar el Proyecto de la planificacién del
Reparto.

En caso de que usted de una respuesta afirmativa al mensaje, y si el Proyecto ha sido
usado por el Reparto sea en los cuadros de Bienes y Servicios; estos cuadros serdn
eliminados cuando se elimine la relacion existente entre el Proyecto y el Reparto.
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7. Si ha dado una respuesta afirmativa automdticamente el Proyecto que se selecciond
pasa a formar parte de la Lista de Proyectos rompiéndose la relacién que existia con
el Reparto.

En caso de que el Proyecto haya sido utilizado en el seguimiento fisico el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(i

Figura 9.31 Mensaje de Informacién, El Proyecto ya ha sido utilizado en el Seguimiento Fisico

Por lo que no le permitird realizar la eliminacién establecida entre el Reparto y el
Proyecto.

En caso de que el Proyecto ya tenga asignadas cédulas Presupuestarias el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(3 )

Figura 9.32 Mensaje de Informacién, El Proyecto ya contiene Cédulas Presupuestarias

E igualmente no le permite eliminar la relacién existente entre el Reparto con el
Proyecto.

Si desea eliminar la relacién de otro Proyecto del mismo Reparto vuelva a realizar los
pasos desde el paso 3. Si desea eliminar la relacién de un Proyecto que pertenezca a
otro Reparto realice clic en ﬁ y vuelva a realizar los pasos indicados desde
el inicio de Eliminar un Proyecto relacionado a un Reparto.
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9.3. PLANIFICACION FASE - ITEM

9.3.1. Objetivo

Permite agregar, eliminar, modificar, consultar las Fases, Items, Partidas, Pagadurias del

Proyecto que va a utilizar el Reparto en su planificacion.

9.3.2. Abrir la Pantalla de la Planificacién Fase - item

Para ingresar a la pantalla de Planificacion de Fases - [tems se debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Planificacién> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Fase - Item> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + F y luego presionar la letra que estd subrayada para el acceso

directo en este caso F.

Luego de haber escogido esta opcidn se le presentard la pantalla de Planificacién de

Fases — [tems como se muestra en la Figura 9.33.

Figura 9.33 Presentacién de la Pantalla Planificacién de Fases — ftems.

P
DIRABA
MINISTRACION GENERAL TIVIDAD
|

REPAR. Y MANT. 1 |MANT.YREPARAC. DE |19 PAGADURIA DE LA DIRE
1 |REPAR. Y MANT. 2 |MANTENIMIENTODEIN |19 PAGADURIA DE LADIRE
1 |REPAR.Y MANT. 3 |MANT. PURIFICADDRES |19 PAGADURIA DE LADIRE -+
2 |REP.Y MANT. BI 1 |MANT. YREPARACION| (19 PAGADURIA DE LA DIRE
3 |REPAR. Y MANT. 1 |MANT.YREP.VEHICUL |19 PAGADURIA DE LA DIRE
4 |REPAR.Y MANT. 1 |MANT.YREP.EQUIPO} |19 PAGADURIA DE LA DIRE
4 |REPAR. Y MANT. 2 |MANT.Y REP EQUIPO_ |19 PAGADURIA DE LA DIRE
4 |REPAR.Y MANT. 3 |MANT.YREP.EQUIP.O |19 PAGADURIA DE LA DIRE e
vy TAACIOC DL . 3 Dine
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9.3.3. Agregar Fases e [tems al Proyecto

Para que el Reparto pueda agregar Fases e Items al Proyecto, la persona que realiza las
funciones como ODS debe asignar el Proyecto al Reparto en la Planificacion de Reparto
-Proyecto.

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificacién de Fases - ftems la
cual se presenta sin ninguna informacién y con los botones [N Y

ﬁ activos lo siguiente a realizar serd:
1. Realizar clic en el boton NS

2. Ingrese el Plan Basico que pertenezca al Reparto.

3. Ingrese el Nimero de Proyecto.

« Si el Proyecto y el Plan Bdsico no han sido asignados al Reparto el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(1

Figura 9.34 Mensaje de informacién, Ese Proyecto no estd seleccionado para la Planificacién de la
Localidad

Por lo que tendra que ingresar un Proyecto que pertenezca al Reparto.

» Siel Proyecto que ha ingresado no existe el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
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Mensaje del Sistema

X

[ Aoeptar

Figura 9.35 Mensaje de error, No existe informacién para el codigo ingresado

Por lo que tendrd que ingresar un Proyecto existente.

« Siel Proyecto que ha ingresado ya tiene ingresados Fases e [tems, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(1)

Figura 9.36 Mensaje de informacién, El Proyecto ya tiene Fases e [tems Ingresados. Consiiltelo

Por lo que si desea agregar mis Fases e ftems a ese Proyecto debe consultarlo y
luego realizar la modificacién para que pueda agregar o eliminar Fases e ftems a
el Proyecto.

4. Si el Proyecto pertenece al Reparto y este Proyecto no tiene asignadas Fases e ftems
se presenta en la Pantalla la informacién del Proyecto como:
v" Reparto al que pertenece (Reparto Originador)
v Programa

v" Tipo de Proyecto

Quedando listo para que ingrese Fases e Items al Proyecto.

5. Ingrese la Fase del Proyecto.

e En caso de que la Fase que ha ingresado no existia el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema

X

Figura 9.37 Mensaje de error, No existe informacién para el cédigo ingresado

Indicdndole que ingrese una Fase existente. Para que se ayude Euclde consultar

todas las Fases en la Descripcién de Fase haciendo clic en =i | donde se
despliega una Lista de todas las Fases. Seleccione la Fase que desea agregar al
Proyecto como se ve en la Figura 9.38.

=¥ Planificacion de Fases - ltems

Ao
T A—

. MANTENIMIENTO Y REPARACION 90 d E iﬁlig

001-REPAR, Y MANT,
D02-REP. Y MANT. BI
003-REPAR. Y MANT.
004-REPAR. Y MANT.

Seleccione con el mouse aqui

I I falepehiiezzu | = [iprie izt I

Figura 9.38 Seleccionar la Fase que desee agregar al Proyecto

6. Luego de que ha ingresado una Fase existente, ingrese el item.

e En caso que usted desee ingresar un ftem sin que haya ingresado con
anterioridad una Fase el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
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| Mensaje del Sistema Ed

X

[

Figura 9.39 Mensaje de informacién, No ha ingresado Fase.
Por lo que deberd ingresar con anterioridad una Fase.

» En caso de que se haya ingresado la Fase e ingresa un Item que no exista para
esa Fase el Sistemna le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

X

Figura 9.40 Mensaje de error, No existe informacién para el c6digo ingresado.

Igualmente en la Descripcién de ftems puede ayudarse como se indicé en la
Descripcién de Fases. Si la Fase que a ingresado no tiene ftems y Usted va a
seleccionar un ftem en su Descripcién el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema

(1

=

Figura 9.41 Mensaje de informacién, La Fase no tiene ftems disponibles

7. Ingrese la Pagaduria del proyecto.

e En caso que usted de que la Pagaduria que ha ingresado no pertenezca al Item o
no exista se presenta el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema

(1)

Figura 9.42 Mensaje de informacién, No existe o no estd asignada esa Pagaduria al Proyecto

Puede ayudarse en la descripcion de Pagadurias como se indicé en la Fase.
8. Ingrese la Partida al proyecto.

¢ En caso que usted no haya ingresado una Fase el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema =

Figura 9.43 Mensaje de informacién, No ha ingresado Fase

Por lo que tendrd que ingresar una Fase para poder ingresar una Partida que
esté relacionada a esa Fase.

e Siya ha ingresado una Fase y esta no tiene Partidas el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(1)

l
Figura 9.44 Mensaje de informacién, No existen Partidas disponibles para esta Fase

Para solucionar esto debera ingresar una Partida a esa Fase en el Registro de Datos de
Fase — Partida.

Podrd también con el puntero del mouse seleccionar E' la Partida y escoger la
Partida como lo indica la Figura 9.45.
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=# Planificacion de Fases - ltems

jo |1 B

ADMINISTRACION GENERAL

faleselifie = litnieizr

Figura 9.45 Ingreso de la Partida al Proyecto

5. Ingrese el Reparto Originario del proyecto.

En caso de que no recuerde las Siglas del Reparto lo podra seleccionar i como
hizo con la partida.

6. Ingrese el Justificacién por la creacién de Fases e ftems al proyecto.

Si desea agregar mas Fases e items vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar Fases e items al Proyecto.

9.3.4. Consultar las Fases e items de un Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificacién de Fases - ftems para
consultar las Fases e Items que tiene el Proyecto, se lo podrd realizar de la siguiente
manera:

1. Ingrese el Plan y el nimero del Proyecto, puede ayudarse con el botén de ayuda
- para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.
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2. Inmediatamente se presentard la informaciéon de las Fases, items, Pagadurias
relacionadas a cada item, Partidas, Repartos originario y su Justificacién que posee
el Proyecto que se a ingresado.

3. Haga un clic en el bot6n|JEslll]  para consultar nuevas Fases -ftems de otro
Reparto.

En caso de que el nimero de Proyecto que ingres6 no pertenezca a ningin Proyecto
el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.34.

ﬂNota: la columna ST_Aprobado indica si las Fases e ftems ya han sido o no
aprobados por la DIGFIN

9.3.5. Modificar Fases o items al Proyecto

Se podrin modificar Fases e Items del proyecto que no hayan sido aprobados por la
DIGFIN es decir que tengan en la columna de St_Aprobado la letra N, si ya son Fases e
items aprobados no podrd realizar modificaciones sobre estas Fases e Items.

Si desea realizar la modificacion realice lo siguiente:

1. Ingrese el Plan y el nimero del Proyecto y presione ENTER o TAB, pude ayudarse
con el boton - para consultar los Proyectos explicados en el Capitulo 14.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de las Fases e ftems del
Proyecto que se desea modificar, activindose los botones de modificar y
eliminar en forma inmediata.

3. Luego de que se hecho clic en el botén Modificar, el Sistema cambia en forma
automatica el texto del botén Agregar por Grabar para que luego de que se haya
realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

4. Podri modificar las Fases, Items, cambiar de Pagaduria a ese item, modificar
la partida al item, modificar el Reparto originario y modificar la
Justificacién.

e Si modifica la Fase también tendrd que ingresar el nuevo item que pertenezca a esa
Fase e ingresar la nueva Partida relacionada a esa Fase.

e Si usted desea eliminar toda una linea que tiene informacién ingresada haga lo
siguiente:

1. Seleccione la linea con el puntero del mouse haciendo clic en la linea que desea,
como lo indica la Figura 9.49
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~% Planificacion de Fases - Iltems

i

PAGADURIA DE LA DIRE
W *‘*u:,u_msmo DE IN PAGADURIA DE LADIRE
REPAR. Y WAy Haga clic aquf “SIFICADORES PAGADURIA DE LA DIRE
REP. Y MANT b _PARACION PAGADURIA DE LA DIRE
REPAR Y MANT. ———— T Y REP. VEHICULI PAGADURLA DE LA DIRE
REPAR. Y MANT. MANT. Y REP. EQUIPO } PAGADURIA DE LA DIRE
REPAR. Y MANT MANT.Y REP. EQUIPO PAGADURIA DE LA DIRE
REPAR. Y MANT. MANT YHEP EQUIP.O PAGADURIA DE LADIHE

CEMY DCACCO

Figura 9.46 Modificacién del Proyecto 1 del Plan ALFA

2. Una vez que se ha sombreado toda la linea presione la tecla SUPR.

3. Presionada la tecla SUPR, la linea sombreada se borra
automaticamente.

ﬂNota: Si el reparto ha usado esa Fase o [tem que ha borrado grabando las
modificaciones realizadas, se eliminardn automdticamente los cuadros de bienes o
servicios que se hayan ingresado en la Planificacion del Reparto.

e Si desea agregar mas Fases e [tems; ubiquese en la iltima linea donde se
presentan las Fases e [tems y en la columna tltima de justificacién; presione
ENTER y automdticamente se presenta una linea vacia para que se ingrese
mas Fases e ftems al Proyecto. Proceda a ingresar Fases e tems como se
indicé desde el paso 5 de Agregar Fases e ftems a un Proyecto.

5. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desde grabar los

cambios, haga clic en el bot6én _

6. Una vez que haya hecho clic en ﬁ el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Figura 9.47 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otras Fases o ftems de un Proyecto vuelva a realizar los pasos
indicados desde el inicio de Modificar Fases o Items al Proyecto.

9.3.6. Eliminar Fases o Items al Proyecto

Se desea eliminar Fases e ftems al proyecto, debe realizar los siguientes pasos:

1. Ingrese el Plan y el nimero del Proyecto y presione ENTER o TAB, pude ayudarse
con el botén . para consultar los Proyectos explicados en el Capitulo 14.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de las Fases e ftems del Proyecto que
se desea eliminar, activindose los botones de modificar y eliminar en forma
inmediata.

3. Luego de que haya hecho clic en el boton  Eliminar, el Sistema presenta el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(1

Figura 9.33 Mensaje de Informacién, esta seguro que desea separar el Proyecto de la planificacién del
Reparto.

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar las Fases e
ftems, eliminando también los cuadros de Bienes y Servicios que hayan utilizado
esas Fases e Items del Proyecto y deja la Pantalla de Planificacién de Fases — ftems
lista para que usted pueda realizar otra eliminacién, consulta, agregar o modificar
Fases e ftems de Proyectos.
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Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Planificacién de Fases
— Items para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, agregar o modificar
Fases e Items de Proyectos.

Si desea eliminar otras Fases e ftems de otro Proyecto vuelva a el inicio de
Eliminar Fases e Items de un Proyecto.
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9.4. PLANIFICACION CUADRO DE BIENES-SERVICIOS

9.4.1. Objetivo

Permite realizar la planificacién de los Bienes o Servicios que el Reparto requiere segtin
sus necesidades.

El reparto podrd realizar la planificacién presupuestaria usando los Proyectos que le
hayan sido asignados y los Proyectos creados por necesidad del mismo.

9.4.2. Abrir la Pantalla de la Planificacion Cuadro de Bienes-Servicios

Para ingresar a la pantalla de Planificacién de Cuadro de Bienes y Servicios se debe
realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Planificacion> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Cuadro de Bienes-Servicios> y haga un clic en el mismo, o lo podré hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + I y luego presionar la letra que estd subrayada
para el acceso directo en este caso C.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentard la pantalla de Planificacion de
Cuadro de Bienes Servicios como se muestra en la Figura 9.49.

=¥ Cuadio de Bienes y Servicios

ADMINISTRACION GENERAL

001 - REPARACION Y MANTENIMIENTD DE OBRAS
001 - MANT Y REPARAC. DE EDIFICIOS ¥ LOCALES
POR ADQUISICION DE BIENES

MANT. DE PERCIANAS US| DOLAR AMERICAI
MANT_DE PUERTAS LANFORT I[US DOLAR AMERICAI
MANT_DE PUERTAS YVENTAN|US | DOLAR AMERICAI
—|MANT. DE TUMBADOS [US |DOLAR AMERICA
MANT. DE AREAS VERDES us DOLAR AMERICAI
MANT_ DE GASOLINERAS Y ACC|US | DOLAR AMERICAI |00
MANT. AREA DE ENTREPUENTI|US DOLAR AMERICAI

= e

Figura 9.49 Presentacién de la Pantalla Planificacién de Cuadro de Bienes y Servicios.
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9.4.3. Planificar un Nuevo Proyecto

Para poder Planificar un Proyecto, el Proyecto debe tener asignado el Proyecto para
realizar su Planificacion.

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios la cual se

ﬁ[_e_sqpta sin ninguna informacién y con los botones [l .y

activos, lo siguiente a realizar sera:

1  Realizarclic en el botén ﬁ
2 El botén ﬁ cambia su texto a — y el cursor se posiciona para

que ingrese el plan y el nimero de Proyecto y empiece ha realizar la Planificacién.

3 Ingrese el Plan Basico que pertenezca al Reparto.
4 Ingrese el Numero de Proyecto.

e Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

‘.

Figura 9.50 Mensaje del Sistema, No existe informacién para el c6digo ingresado

Por lo que tendrd que ingresar un Proyecto existente.

* Si el proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e Items el
Sistemna le presenta el siguiente mensaje:
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| Mensaje del Sistema

Figura 9.51 Mensaje de Informaci6n, El Proyecto no tiene Fases e ftems ingresados

Por lo que tendré que ingresar Fases e ftems al proyecto para que pueda realizar la
Planificacién del mismo.

¢ Siel Proyecto ya tiene Fases e ftems se presenta la informacién del Proyecto como:
Reparto originario, Tipo de Proyecto, Programa, Nivel que indica el Cédigo del
Reparto y su descripcion, la Fase, el {item y la Justificacién del {Item en caso de
que la tenga.

5. Luego que se le presenta la informacién del proyecto; usted podré observar en el
Nivel que la descripcion presentada pertenece a las siglas de su Reparto o direccién
en que se encuentre. En la barra de estado podra observar las siglas de su Reparto
como se indicé en la explicacion de la pantalla principal del Sistema, podrd ingresar
a que nivel va a realizar la planificacién dependiendo en que Departamento,
Divisién o Seccién se encuentre usted trabajando y presione la tecla ENTER o
puede utilizar el botén de ayuda - para la consulta de Localidades explicado en
el capitulo 14.

6. Seleccione i la Fase de la lista de Fases con la que va a realizar la Planificacién.

-M-MYWTEMKTUB(MAS i

001 - REPARADION Y MANTENIMIENT( € 0BRAS
(2 - REPARADON Y MANTENIMIENTO DE BIENE S MUEBLES

(04 - REPARADION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPD Y MAQUINARIA
008 - SERVICID DE ASEQ Y LMPIEZA
(0 SERVIOO OF COMUMCADONE S

10 SEAVIO0 DE IMPRENTA, REPRODUCDION Y PROPAGANDA
(11 PUBUCACIONES. LUBROS 'Y COLECOONE S

Figura 9.52 Lista de Fases

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga items, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(3]

[ =l

Figura 9.53 Mensaje de Informacién, la Fase no tiene items disponibles,
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7. Seleccione i\ el item de la lista de ftems con la que va a realizar la Planificacién.

cm HANT YREPNWI DE EDIF[]]SYLM.ES

(2 WANTENMENTO DE NSTALACONES
O3 MANT PURIACADORES DIEEL CENARS

Figura 9.54 Lista de ftems
8. Escoja con el puntero del mouse el Cuadro que va a Planificar sean Bienes o
Servicios.
Figura 9.55 Seleccién del Cuadro de Bienes o Servicios

En caso de que el item no tenga ingresado la Justificacién se presenta el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sizlema

o

Figura 9.56 Mensaje de Informacién, la Justificacién del ftem es requerida

Posiciondndose el cursor en Justificacién del Item para que la ingrese y pueda continuar
sin ninguin problema.

Ingrese la Justificacién y vuelva a escoger el cuadro que va a Planificar.
9. Ingrese la Descripcién del Subitem.

10. Ingrese el Cédigo de Unidad.

Puede ayudarse seleccionando i! la Unidad en la Descripcién de Unidades.

St el codigo de Unidad que ha ingresado no existe, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

X

Figura 9.57 Mensaje de Error, no existe informacién para el cédigo ingresado

11. Ingrese el Codigo de la Moneda.
Puede ayudarse seleccionando i la Moneda en la Descripcién de Monedas.
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Si el cédigo de la Moneda que ha ingresado no existe, el Sistema le presenta el
mensaje de error de la Figura 9.57.

No se permiten ingresar: la Cantidad, el Valor en Sucres y el Valor en Moneda en el
Registro de Subltems ya que es la suma totalizada de lo que ingresa para ese
Subltem en el Cronograma Valorado del Subltem.

12. Haga doble clic con el puntero del mouse en (CAPTURAR BOTON) o en la linea
del Subltem para ingresar el Cronograma Valorado.

Figura 9.58 Cronograma Valorado de la Planificacién de un Subitem

13. Ingrese la Fecha Inicial en que se a adquirir el Subftem.

14. Ingrese la Fecha Final.

15. Ingrese la Cantidad.

16. Ingrese el Valor Unitario de ese Subitem.

17. Ingrese “S” si el Subitem es financiado o ingrese “N” en caso de no serlo.

18. Una vez que ha terminado de ingresar el Cronograma valorado del subitem haga clic
en el botén Guardar para grabar el Cronograma del Subltem.

19. Luego de que haya ingresado el Cronograma Valorado de cada Subitem haga clic en
el botén Grabar para que quede registrada la Planificacion de ese Proyecto, Fase e
Item.

Si no ha ingresado toda la informacién necesaria en el Registro de Subitems, es
decir hay alguna columna con datos vacios el Sistema le presentard un mensaje de
error.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otra Fase o Item del mismo Proyecto, haga clic en el botén

_ y automdticamente se limpiardn los datos que se hayan ingresado en el
Registro de Subftems y en el cronograma Valorado, permitiendo que ingrese una
nueva planificacién de otra Fase o Item, vuelva a realizar los pasos indicados desde
el paso 5.

Si no desea realizar ningin ingreso, haga clic en el botén :ﬁ y
automdticamente la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios se cerrard.
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Si desea ingresar una nueva Planificacion vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Planificar un Nuevo Proyecto.

9.4.4. Consultar la Planificacién realizada a una Fase e items de un
Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios para
consultar la Planificacién de las Fases e ftems del Proyecto, lo podrd hacer de la
siguiente manera:
* Siel Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la figura 9.50.

Por lo que tendrd que ingresar un Proyecto existente que pertenezca al
Reparto.

* Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e ftems
el Sistema le presenta el mensaje indicado en la figura 9.51

e Si el Proyecto tiene Fases e {tems se presenta la informacién del Proyecto
como: Reparto Originario, Tipo de Proyecto, Programa, Nivel que indica el
cédigo del Reparto con su descripcion, la Fase, el ftem y la Justificacién del
[tem en caso de que la tenga.

2. Ingrese el Cédigo de la Localidad a la que pertenece y presione ENTER. Puede
ayudarse con el botén B para la consulta de Localidades explicado en el
capitulo 14.

3. Seleccione i! la fase de la lista de Fases a la que va a realizar la consulta de su
Planificacién, visto en la Figura 9.52.

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga items, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.53.

4. Seleccione == el ftem de la lista de ftems al que le va a realizar la consulta, visto
en la figura 9.54.

5. Escoja con el puntero del mouse el Cuadro que va a Consultar sean Bienes o
Servicios.

e Si se ha realizado ya una Planificacién para el item que ha escogido se le presentard
toda la Planificacién ingresada al item.

i CLANAS
AN T o¢ Putnus LANFOAT [US
[MANT BE PUEATAS ¥ VENTAN US

Flgura 9.59 Consulta de Planificacién
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Si desea consultar el Cronograma Valorado de los Subitems realice clic con el puntero
del mouse en la linea de cada Subftem y se presentard inmediatamente el Cronograma
de ese Subltem.

Podrd desplazarse con el puntero del mouse en las barras de desplazamiento
horizontales y verticales como se indica en la Figura 9.65. Puede utilizar estas barras
haciendo clic en (CAPTURAR ESTA EN PAG 41) o en (CAPTURAR ESTA EN PAG
41) para desolazarse de manera vertical o realizar clic en (CAPTURAR ESTA EN PAG
41) o (CAPTURAR ESTA EN PAG 41) para un desplazamiento horizontal, se esta
forma podra observar todos los subitems pertenecientes al item y su informacién como:
la Cantidad de Subltems, el Valor Totalizado en Moneda y el Valor Totalizado en
Sucres.

e En caso de que el ftem no tenga ingresada su Planificacién se presenta el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema

Figura 9.60 Mensaje de Informacién, No se han ingresado subitems para este Tipo de Cuadro. Desea
Ingresarlos ahora?

Si su respuesta al mensaje es afirmativa deberd proceder a realizar los pasos indicados
anteriormente en Planificar un Nuevo Proyecto desde el paso 8.

Si su respuesta al mensaje es negativa se limpiardn los datos de la pantalla de cuadro de
Bienes y Servicios para que proceda a realizar una consulta diferente.

6. Haga clic en el botén i para consultar otra Planificacién sea del mismo Proyecto o
de un Proyecto diferente.

9.4.5. Modificar la Planificacién realizada a un Proyecto

Se podra modificar la Planificaci6n realizada a un Proyecto — Fase — ftem con respecto a
los Subitems ingresados en el Registro de Subitems y su Cronograma Valorado.

Si desea realizar la modificacién de la Planificacién realizada a un Proyecto en
particular realice lo siguiente:

1. Consulte el Plan, Proyecto, Fase, ftem y el cuadro sea de Bienes o Servicios al cual
va a modificar la Planificacién, tal como se indicé en la Consulta de Planificacién.

2. Una vez que ha realizado la consulta se presentard la informacién de la Planificacién
realizada al Proyecto, al cual desea modificar, activindose los botones 1 Moo 1 | y

en forma inmediata.
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Haga clic en el botén 1 Hodweud 1| para hacer las modificaciones respectivas a la
Planificacion.

4.

Vv Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, direccionales para ubicarse en el botén

3. Luego de que ha hecho clic en el b{)lén el Sistema cambia en forma automdtica

el texto del botén ﬁ por - para luego de que se hayan

realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que haya realizado.

9.4.6. Eliminar la Planificacion de Proyecto

Si desea eliminar la Planificacion realizada a un Proyecto debe realizar los siguientes
pasos:

1. Consulte el plan, proyecto, Fase, Item y el cuadro sea de Bienes o Servicios al cual
va a modificar la Planificacién, tal como se indic6 en la Consulta de Planificacién.

2. Una vez que ha realizado la consulta se presentard la informacién de la Planificacién
realizada en el Reparto, activindose los botones de [ Modew | y i I
forma inmediata.

Haga clic en el bot6n para eliminar la Planificacién del tem.

I

v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, direccionales para ubicarse en el botén

3. Luego de que haya hecho clic en el botén de [ ey | el sistema presenta el siguiente

mensjae: -
) Mentaje del Sistema

Figura 9.61 Mensaje de confirmaci6n, est4 seguro de eliminar Los Subltems del Proyecto?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar los
subltems con sus Cronogramas respectivos y le presenta el siguiente mensaje
luego de la eliminacién:
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Mensaje del Sistema

O

—

Figura 9.62 Mensaje de informacion, proceso realizado con éxito
Dejando la pantalla de cuadro de Bienes y Servicios lista para que se pueda
realizar otra eliminacién, consulta, agregar o modificar la Planificacién de
Proyectos.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Cuadro de Bienes
y Servicios para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, agregar o
modificar la planificacién de los Proyectos.
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9.5. PLANIFICACION PARA ASIGNACION DE TECHOS
FINANCIEROS e INANCITEROS

9.5.1 Objetivo

Permite al ODS asignar los Techos Financieros a los Repartos que van a Planificar.

9.5.2. Abrir la Pantalla de la Planificacion de la Asignacién de Techos
Financieros

Para ingresar a la pantalla de Asignacién de Techos Financieros se debe realizar lo
siguiente:

1. En el ment de <Planificacion> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Asignacion de Techos Financieros> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer
con el teclado pulsando las teclas ALT + A y luego presionar la letra que estd
subrayada para el acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opcién se le presentard la pantalla de Planificacién de
Fases — ftems como se muestra en la Figura 9.63.

«¥ Asignacion de Techos Financieros

SISTEHA VHF
COMANDANCIA GENERAL DE MARINA

Figura 9.63 Presentaci6n de la Pantalla de Asignacién de Techos Financieros

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 42 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

9.5.3. Registrar Techo Financiero al Reparto

Esta opcidn la podra realizar inicamente la persona que realiza las funciones de ODS ya
que serd la encargada de asignar los Techos Financieros a cada uno de los Repartos y
llevar el control de que los mismos no sobrepasen su asignacién en su Planificacion.

@ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Asignacién de Techos Financieros

la cual se presenta sin ninguna informacién y con el botén ﬁ
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Verificar que se encuentiaﬂo al que le va a asignar el Techo, desde el
ingreso a la pantalla usted sabe en que reparto se encuentra. .

2. Seleccione i el Plan Basico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.
Ingrese el Valor Asignado al Reparto y presione ENTER.
3. Si el Proyecto pertenece al Reparto y este Proyecto no tiene asignadas Fases e Items
se presenta en la Pantalla la informacién del Proyecto como:
v" Reparto al que pertenece (Reparto Originador)
v" Programa
v" Tipo de Proyecto
Quedando listo para que ingrese Fases e ftems al Proyecto.
4. Seleccione el Nivel al que va a asignarle el Techo Financiero. Podra asignar el

Techo ya sea a nivel Departamental, Divisién o Seccién que pertenezca al Reparto.
Ver Figura 9.34
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4: Consulta de Repaito

| Todos los Repartos
= ¢ [0505] CODESC - COMANDANCIA DE ESCUADRA

=) @_
{0510) CORBE TA DE ESMERALDAS

{3 (0511) CORBE TA GALAPAGOS
(0 [0348) CORBE TA EL DRO

| {0m [0949] CORBE TA MANABI
[0982] CORBETA LOS RIOS

(G2 1294) CORBE TA LOJA
{2) (0508) ESCUADRON DE FRAGATAS
{52) (0509] ESCUADAON DE LANCHAS MISILERAS
£ N060) ESCUADRON DE AUILIARES

{23 [1204) ESCUELA DE SUPERFICIE
3 117101 COGMAD _ COMAMDAMCIA ;y:.ni\'gg
e w

Figura 9.64 Niveles del Reparto DINNAV.

5. Realice clic en el nivel deseado como lo indica la Figura 9.72, para este ejemplo se
selecciono el nivel (0097 MAESTRANZA).

6. Escogido el nivel, ingrese el Saldo Asignado y presione la tecla ENTER.

7. Cada vez que haga un ingreso al Saldo Asignado se actualizan los valores
correspondientes a Disponible por Asignar y total Asignado, se deberdn ingresar
saldos que no sobrepasen al valor que se encuentra en Disponible por Asignar.

8. Ingresada toda la informacién necesaria haga clic en el botén

9. Se registrard inmediatamente la asignacién de Techo Financiero realizada en cada
nivel del Reparto que se haya escogido.

Al ingresarse el registro sin ningin problema el Sistema le presentard un mensaje de
Ingreso realizado con é€xito.

Si al momento de estar ingresando los saldos y el valor ingresado sobrepasa al valor
Disponible por Asignar, el Sistema le presentard un mensaje indicindole lo que ha
ocurrido. Por lo que debe ingresar valores que no sobrepasen lo disponible por Asignar.

Si ha seleccionado el mismo nivel en el que se encuentra el Sistema le presentard un
mensaje de informacién.

Si se han dejado datos vacios en el ingreso y desea grabar los registros; el Sistema le
presenta un mensaje de informacién.

Si no desea realizar ninguna asignacién para ese Plan haga clic en el botén de

e | - inanc
' y automdticamente la pantalla de Asignacién de Techos Financieros
quedara lista para realizar un nuevo ingreso.
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9.5.4. Consultar los techos Financieros asignados al Reparto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Asignacién de Techos Financieros para
consultar los valores financiados a cada nivel del Reparto, lo podra hacer asi:

v

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Verifique que se encuentra en el Reparto en el cual desea realizar la consulta de la
Asignacion de Techos.

2. Seleccione i el Plan Basico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

3. Inmediatamente se presenta la informacién de todos los Techos asignados a los
diferentes niveles del Reparto.

9.5.5. Modificar un Techo Financiero del Reparto

Si desea realizar la modificacién realice lo siguiente:

1. Seleccione i‘ el Plan Basico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de todos los Techos asignados a los
diferentes niveles del Reparto.

3. Puede modificar los niveles o los saldos asignados a cada nivel, ubicdndose en la
linea de cada uno de ellos haciendo clic con el puntero del mouse. Si desea eliminar
toda la asignacién a un nivel del Reparto seleccione la linea y una vez seleccionada
la linea presione la tecla SUPR, y la asignacién es eliminada en ese nivel que se
selecciond.

4. Una vez iuc haya hecho las modificaciones correspondientes haga clic en el botén

inmediatamente el sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema

(i)

Figura 9.65 Mensaje de Informacién , Modificacion realizada con éxito.

9.5.6. Eliminar el Techo Financiero asignado al Reparto

Si desea eliminar el Techo Financiero asignado al Repartro, debe realizar los siguientes
pasos:

1. Seleccione i el Plan Bdsico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

2. Inmediatamente se presentard la informacién de todos los Techos asignados a los

diferentes niveles del Reparto, activindose el botén

3. Hagaclic en el botén - :

Si no es afirmativa la respuesta al mensaje no se eliminan las asignaciones de Techos
realizadas al Reparto y la pantalla de Asignacién de Techos Finacieros se limpia y
queda lista para realizar otra eliminacién, consulta, modificacién o ingreso.
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10 MENUDECONTROL =

Contral

Este menu permite realizar el Control de
la Planificacion de cada Reparto,
ademds permite registrar las diferentes
observaciones dadas por el ODS,
Relator o el RNE al momento que se
Planifica el Presupuesto.

Figura 10.1 Meni Control

10.1. SEGUIMIENTOFiSICO a0

10.1.1. Objetivo

Permite realizar un Seguimiento de los bienes que el Reparto ha Planificado hasta el
nivel del Subltem contra lo que el Reparto estd Ejecutando (gastando) en las Cédulas
Presupuestarias.

10.1.2. Abrir la Pantalla del Seguimiento Fisico

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Seguimiento Fisico del Subitem
se debe realizar lo siguiente:

1. En el mend de <Control> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Seguimiento Fisico> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + C y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso S.

Luego de haber escogido esta opcién se presenta la pantalla del Seguimiento Fisico
del Subltem Figura 10.2.
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Segummiento Fisico del Subltem

tm SUMIN!STHOS OE UFIUNA
0001 - BITACORA DE 100 HOJAS

Figura 10.2 Presentacién de la Pantalla de Seguimiento Fisico del Subftem

10.1.3. Agregar un nuevo Seguimiento Fisico al Subitem.

Para realizar un ingreso se deberd tener el permiso necesario de seguridad para poder
realizar dicha accidn.

s b

V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Seguimiento F FISICO del Subltem la cual se
presenta sin ninguna informacién y con los botones i
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Realizar clic en el botén E
2. El botén - cambia su texto a i y el cursor se posiciona para

que ingrese el Plan y el nimero de Proyecto y empiece ha realizar el Seguimiento.

3. Ingrese el Plan Basico que pertenezca al Reparto.

4. Ingrese el Numero de Proyecto.
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e Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.3 Mensaje de informacidn, el Proyecto no estd seleccionado para la Planificacién de la
Localidad.

Por lo que tendrd que ingresar un Proyecto existente.

e Si el Proyecto que ha ingresado existe pero ha sido eliminado el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

. Mensajes del Sistema

o
7

Figura 10.4 Mensaje de error, el registro estd eliminado.

 Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e Items el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del sistema
T s

Figura 10.5 Mensaje de informacidn, el proyecto no tiene Fases e Items ingresados

* Si el Proyecto ya tiene Fases e ftems se presenta la informacién del Proyecto
como: Reparto del Proyecto, Tipo de Proyecto, Programa y se activa la carpeta
de Fechas y Valores Planificados para que continte con el ingreso de datos.
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5. Seleccione i‘ la Fase de la lista de Fases a la que va a realizarle el Seguimiento.

001 - REPARACION 'Y MANTENIMIENTO DE OBRAS
1-REPARACION ¥ MANTEMNIM Th N

- REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES
- REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

- REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y MAQUINARLA
-SERVICIO DE ASED Y UMPIEZA

- SERVICIO DE COMUNICACIONES

- SERVICIO DE IMPRENTA, REPRODUCCION Y PROPAGANDA

- PUBLICACIONES, LIBROS Y COLECCIONES

Figura 10.6 Lista de Fases

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga Items, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.7 Mensaje de informacién, la Fase no tiene items disponibles.

6. Seleccione i el Item de la lista de ltems al que va a realizarle el Seguimiento.

001 - MANT. DE EDIFICIOS Y LOCALES USO DEL CENABS

1. MANT. DE EDIFICIOS ¥ LOCALES USO [
002 - MANT. DE INSTALACIONES DEL CEMAB
003 - MANT PURIFICAD TANQUES BASUIL

Figura 10.8 Lista de [tems

En caso de que el Item que haya seleccionado no contenga Subltems planificados,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

- T e e =

Figura 10.9 Mensaje de informaci6n, el ftem no tiene asignado Subltems en la Planificacién

7. Seleccione i‘ el Subitem de la lista de Subftems al que va a realizarle el
Seguimiento.
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- Bl 100 HOJAS

- PLUMAS AZUL-NEGRA-ADJA)

- BORRADOR

- CARPE TAS PLASTICAS

-NOTA RECADD TAMANO GRANDE
-CINTA TRANSPARENTE PEGABLE

cupP
- BITACORA HOJAS

Figura 10.10 Lista de Subltems

En caso de que el Subltem que haya seleccionado no contenga ningtin tipo de
cuadro el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.11 Mensaje de informacién, el Subltems no tiene asignado un tipo de cuadro

8. Si el Subltem ha sido Planificado en el cuadro de bienes, automiticamente se
selecciona el cuadro de bienes, para que se realice el Seguimiento Fisico.

Si el ftem no tiene asignado Cédulas Presupuestarias, no se podrd realizar el
Seguimiento Fisico a ese Item por lo que tendrd que seleccionar otro ftem; el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaijes del Sistema

v e ——— < n S

Figura 10.12 Mensaje de informacién, el Item no tiene asignado Cédulas Presupuestarias

En caso de que no se haya Planificado el Cronograma del Subltem el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.13 Mensaje de informacién, no se ha planificado el Subitem para este tipo de cuadro

Permitiendo que seleccione un Sublitem diferente.
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Si ha seleccionado un Subitem el cual tenga ingresado el Cronograma se presenta la
informaciéon de la,Fecha Inicial, Fecha Final, el V’alor Planificado en que se ha
Planificado el Subltem y el total Planificado a nivel Item.

Si el Sistema detecta que se realizard por primera vez el Seguimiento Fisico a ese
Subltem el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

| . s
| Mensajes del Sistema
1 - - -

Figura 10.14 Mensaje de confirmacién, no se ha ingresado el Trimestre. Desea realizar el Ingreso?

Si hace clic en ﬁ no se realiza el Seguimiento y la pantalla se limpia
quedando lista para otro ingreso.

Si hace clic en - J el Sistema le presenta automdticamente la carpeta de
Fechas y Valores Ejecutados presentando la Asignacién Codificada, el Valor
Gastado, el Valor Recibido a nivel ftem y el Trimestre en el cual se encuentra. Ver
Figura 10.15.

25,000,000 0

20.000,000 00

01/041999 30/041999
01/02/1999 01/021999

Figura 10.15 Fechas y Valores Ejecutados

9. Ingrese la Fecha Inicial del Registro de periodos y valores.

Si ha ingresado una fecha incorrecta el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del suslema

i

Figura 10.16 Afio incorrecto
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10. Ingrese la Fecha Final del Registro de periodos y valores.

Si ha ingresado una fecha final mayor a la inicial el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

/1N

s it

Figura 10.17 Mensaje de advertencia, fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

11. Ingrese el Valor Gastado del Subitem.

Si el valor que ha ingresado es mayor al Valor Gastado a nivel ftem de las Cédulas
Presupuestarias el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema

e ¢ e i B e o e caraame

Figura 10.18 Mensaje de informacién, el valor ingresado no debe ser Mayor al Gastado en las Cédulas

Si ha ingresado varios valores y la suma sobrepasa al Valor Gastado a nivel Item de
las Cédulas Presupuestarias, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema

e

Figura 10.19 Mensaje de informacion, la suma de valores no puede ser mayor al gastado en las
Cédulas

Cada vez que se ingrese el valor gastado del Seguimiento, se actualizard el

porcentaje de avance fisico; este porcentaje de avance hace referencia al valor
Planificado.

12. Seleccione E la Situacion en que se encuentra de la Lista de Situaciones.
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81 EN EJECUCION

2RETARDADOD
|3 PABADD

4 REINICIO
5EXCLUIDOD

6 TERMINADD

Figura 10.20 Lista de Situaciones

13. Una vez que ha terminado de ingresar el Seguimiento Fisico del Subitem haga clic

en el botén - para grabar el Seguimiento del Subltem.

Si no ocurrié ningin problema al agregar la informacién al Proyecto se presenta el
siguiente mensaje:

i Mensaje del Sistema

= i

Figura 10.21 Mensaje de informacién, ingreso realizado con éxito

Si las fechas que ha ingresado no se encuentran en el rango de fechas del trimestre,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

s,

Figura 10.22 Mensaje de informacién, rango de Fechas estdn fuera del Trimestre

Si no se ha ingresado toda la informacion necesaria para el Seguimiento Fisico en el
Registro de Periodos y Valores el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

e .

Figura 10.23 Mensaje de informacidn, faltan Ingresar datos en los Cronogramas.
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Si no se ha ingresado el Trimestre en que se estd realizando el Seguimiento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

(3

——

Figura 10.24 Mensaje de informacién, ingrese el Trimestre

Si no se ha seleccionado la Situacién en que se encuentra el Proyecto, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

o

Figura 10.25 Mensaje de informacién, ingrese la Situacién en que se encuentra el Proyecto

Si no ha ingresado los datos en el Registro de periodos y valores del Seguimiento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.26 Mensaje de informacién, no se ha ingresado el Registro de Periodo y Valores

Si no desea realizar el ingreso, haga clic el botén [csesai¥| y automiticamente la
pantalla del Seguimiento Fisico se cerrard.

Si desea ingresar un nuevo Seguimiento Fisico a otro Subitem vuelva a realizar los
pasos indicados desde el inicio de Agregar un nuevo Seguimiento Fisico al SubItem.

10.1.4. Consultar el Seguimiento Fisico realizado a un Subitem

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Seguimiento Fisico del Subitem; para
consultar el Seguimiento realizado a un Subltem en particular, lo deberd hacer de la
siguiente manera:

PROTCOM Capitulo 10 - Paaina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

1. Ingrese el Plan Basico y el Nimero del Proyecto, puede ayudarse con el botén
para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

e Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.3.

Por lo que tendrd que ingresar un Proyecto existente y que pertenezca al
Reparto.

e Si el Proyecto que ha ingresado existe pero ha sido eliminado el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.4.

e Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e [tems el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.5.

e Si el Proyecto ya tiene Fases e Items se presenta la informacién del Proyecto
como: Reparto del Proyecto, Tipo de Proyecto, Programa y se activa la carpeta
de Fechas y Valores Planificados para que continie con la consulta del
Seguimiento.

3. Seleccione 3 la Fase de la Lista de Fases a la que va a realizar la consulta del
Seguimiento, visto en la Figura 10.6.

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga Items, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.7.

4. Seleccione E el ftem de la Lista de Items al que le va a realizar la consulta, visto
en la Figura 10.8.

En caso de que el ftem que haya seleccionado no contenga Subltems Planificados, el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.9.

5. Seleccione 3 el Subltem de la Lista de Subltems al que va a realizar la consulta,
visto en la Figura 10.10.

En caso de que el Subltem que haya seleccionado no contenga ningin tipo de
cuadro el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.11.

6. Si el Subltem ha sido Planificado en el cuadro de bienes, automdticamente se
selecciona el cuadro de bienes.

Si el ftem no tiene asignado Cédulas Presupuestarias, no se podrd realizar el
Seguimiento Fisico a ese Item, por lo que tendra que seleccionar otro Item; el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.12.
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Si ha seleccionado un Subltem el cual tenga ingresado el Cronograma se presenta la
informacion de la Fecha Inicial, Fecha Final, el Valor Planificado en que se ha
Planificado el Subltem y el Total Planificado a nivel Item.

e Si se ha registrado ya el Seguimiento Fisico al Subitem en el trimestre actual se
presenta la informacién del Seguimiento Fisico realizado al Subltem en la
carpeta de Fechas y Valores Ejecutados. Ver Figura 10.15.

e Si el sistema ha detectado que la consulta que estd realizando no tiene
registrado el Seguimiento Fisico para el trimestre actual, el Sistema le presenta
el mensaje indicado en la Figura 10.13 y proceda a realizar el ingreso como se
explicé en Agregar un nuevo Seguimiento Fisico al Subitem desde el paso 8.

7. Haga clic en el bot6n | Eewsk para consultar otro Seguimiento Fisico sea del
mismo Proyecto o de un Proyecto diferente.

10.1.5. Modificar el Seguimiento Fisico realizado a un Subitem

Se podrd modificar el Seguimiento realizado a un Proyecto — Fase - [tem - Subitem con
respecto a los Subltems que hayan sido Planificados.

Si desea realizar la modificacién del Seguimiento Fisico realizada a un Subltem en
particular realice lo siguiente:

1. Consulte el Plan, Proyecto, Fase, ftem y el Subltem del cuadro de Bienes al cual va
a modificar el Seguimiento, tal como se indic6 en Consultar el Seguimiento Fisico
realizado a un SubItem.

2. Una vez que ha realizado la consulta se presentard la informacién del
realizado al Subltem, al cual desea modificar, activindose los botones |
== en forma inmediata.

Haga clic en el botén m para hacer las modificaciones respectivas al
Seguimiento.

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el bot6n ﬂ :

3. Luego de que ha hecho clic en el botén m,ﬁ!_ Sistema cambia en forma
automitica el texto del botén [INASSSNN|  por HNIESSIN| para luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que haya realizado.
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4.

5.

Podrd modificar el Registro de Periodos y Valores, la Situacion y el porcentaje de
avance.

e Si Usted desea eliminar toda la informacién de una linea del Registro de
periodos y valores realice lo siguiente:

1. Seleccione la linea con el puntero del mouse haciendo clic como lo indica la
Figura 10.27.

| 01/0471999  30/04/1999 _____ 200.000.00)
01/05/1339 0770571999 200,000.00

Figura 10.27 Seleccién de un Registro de Periodos y Valores para modificarlo.

2. Una vez que ha realizado clic se selecciona toda la linea.

3. Una vez seleccionada la linea presione la tecla SUPR, eliminindose en
forma automdtica esa linea como también se actualiza el porcentaje de
avance.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desee grabar los
cambios haga clic en el botén [ Gaba

]

Si desea modificar el Seguimiento realizado a otro Proyecto - Fase - Item - Subltem
vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Modificar el Seguimiento
Fisico realizado a un Subltem.

10.1.6. Eliminar el Seguimiento Fisico del Subitem

Si desea eliminar el Seguimiento realizado a un Subltem debe realizar los siguientes
pasos:

L

Consulte el Plan, Proyecto, Fase, [tem y el Subltem del cuadro de Bienes al cual va
a modificar el Seguimiento, tal como se indicé en Consultar el Seguimiento Fisico
realizado a un Subltem.

Una vez que ha realizado la consulta se presentard la informacién del Seguimiento
realizado en el Reparto, activdndose los botones m y m en
forma inmediata.

B,

B . T, N M ta
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Haga clic en el botén ﬁ eliminar el Seguimiento Fisico del Sublitem.

o

@ Sugerencia: Puede desplazarse a través de los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el botén i :

3. Luego de que haya hecho clic en el botén - el Sistema presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.28 Mensaje de confirmacién, esta seguro de realizar la eliminacion?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar los
Subltems con sus Cronogramas respectivos y le presenta el siguiente mensaje luego
de la eliminacion:

Figura 10.29 Mensaje de informacién, eliminacién realizado con éxito

Dejando la Pantalla del Seguimiento Fisico del Subltem lista para que se pueda
realizar otra eliminacién, consulta, agregar o modificar el Seguimiento Fisico de
Proyectos.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla del Seguimiento Fisico
del Subltem lista para poder realizar ya sea otra eliminacién, consulta, agregar o
modificar el Seguimiento Fisico de los Subltems.

Si desea eliminar otro Seguimiento Fisico vuelva al inicio de Eliminar el Seguimiento
Fisico del Subltem.
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10.2. CONTROL DE LAS OBSERVACIONES DEL RELATOR

10.2.1. Objetivo

Permite al Relator del Reparto realizar observaciones de los Planes Bésicos que tiene a
su cargo.

10.2.2. Abrir la Pantalla del Control de las Observaciones del Relator.

Para ingresar a la pantalla de Observacion Relator se debe realizar lo siguiente:

2. En el meni de <Control> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Observaciones Relator> y haga un clic en el mismo, o podrd hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + C y luego presionar la letra que estd subrayada
para el acceso directo en este caso b.

Luego de haber escogido aparecera la pantalla de Observacién del Relator como se
muestra en la Figura 10.38.

w. Observacion Relator

| nmestre

|t]2-sequndo Trimesve =

Dbservacion Relator:
JD3E
sl

dFLAN BASICO DE LA DINNAY

Figura 10.30 Presentacién de la Pantalla de Observacion Relator

10.2.3. Agregar una Observacion del Relator a un Plan Basico

Para poder agregar una nueva Observacién al Plan Basico se debera tener el cargo de
Relator y tener el permiso necesario en seguridad.
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v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Observacion Relator la cual se presenta sin

ninguna informacién y con los botones ﬁ y - activos lo siguiente
a realizar sera:

14. Realizar clic en el botén ﬁ :
15. Elﬁ cambia ‘ﬁ y el cursor se

posiciona en el control donde se pide se seleccione el Plan Bdsico al que va a
realizar la Observacion.

16. Seleccione Ei el Plan Bdsico al que va a realizar la Observacion.

; '\ . : g
17 Seleccione ﬁ: el Trimestre en que va a realizar la Observacién. En este
punto se puede dar:

* Que ese cédigo de Trimestre ya tenga una observacion, por lo que en forma
inmediata el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.31 Mensaje de informacidn, ya se ha registrado una Observacién para ese Plan

Al hacer clic en el botén de _ debe volver a realizar los pasos desde el

inicio de Agregar una Observacion al Plan Basico.
5. Ingrese la Observacion Relator del Plan Basico.

. Luego de haber ingresado la informacién requerida en la Pantalla de

Observaciones Relator, se debe hacer clidﬁn para que la
Observacion sea agregada con éxito.

7. Al agregar el registro sin ningin problema el Sistema presentara el siguiente
mensaje:
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Mensaje del Sistema

(i)

Figura 10.32 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito.

Si no ha seleccionado el Trimestre, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema [E3

r—————y

1
4
bre I
:
|

a

Figura 10.33 Mensaje de informacidn, ingrese el Trimestre

En caso de que se hayan dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

i Mensajes del Sistema

| e P gy ———

Figura 10.34 Mensaje de error, faltan ingresar campos para grabar la informacién

En caso de que no desee agregar con los datos ya digitados y desee agregar una

limpiardn los datos que se han ingresado, permitiendo que se ingresen nuevos
datos.

Si no desea realizar ningin ingreso, haga clic nuevamente el botén ﬁ y

automadticamente la pantalla de Observacion Relator se cerrara.

Si desea agregar una nueva Observacion a una Plan Basico vuelva a realizar los pasos
indicados desde el inicio de Agregar una Observacion del Relator a un Plan Basico.
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10.2.4. Consultar una Observacion Relator de un Plan Basico

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Observacién Relator para consultar las
Observaciones que se ha realizado lo podra hacer de la siguiente manera:

b .

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el control donde se le pide que seleccione el Plan Bésico.
[
2. Seleccione " el Plan Bdsico al que desea consultar la Observacion.

3. Seleccione i el Trimestre de la lista de Trimestres al cual desea consultar la
Observacion.

1 - Pnimer Trimestie
2 - Segundo Trimestre
3 - Tercer Trimestre
4 - Cuarto Trimestre

Figura 10.35 Lista de Trimestres

4. Inmediatamente se presentard la Observacién que se ha realizado al Plan en el
Trimestre seleccionado.

5. Haga clic en el boton | para consultar una nueva Observacion.

En caso de que el Trimestre que selecciond no tenga registrada ninguna Observacion
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e B e Thet hE T e

Figura 10.36 Mensaje de informacién, Cédigo de Plan - Trimestre no existe
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10.2.5. Modificar la Observacién de un Plan Basico

Para modificar una Observacién se debe realizar lo siguiente:

1. Seleccione i el Plan Basico al que desea modificar la Observacion.

2. Seleccione i el Trimestre de la lista de Trimestres al cual desea modificar la
Observacion.

3. Inmediatamente se presentard la Observacién realizada del trimestre que desea
modificar, activindose el botén [l en forma inmediata.

Haga clic en el botén BB para hacer las modificaciones respectivas a la
Observacion.

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén || .

4. Luego de que ha hecho clic en el boton _ el Sistema cambia en forma
automatica el texto del botén oo r [JNESSIN| para que se graben los
cambios que se han realizado.

5. Modifique la Observacién realizada a ese Plan.

6. Una vez que haya realizado las modlﬁcacxones necesarias y desee grabar los
cambios haga clic en el botén T g

7. Una vez que se haya hecho clic en el botén |
siguiente mensaje:

Figura 10.37 Mensaje de informacion, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otra Observacién vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar la Observacion de un Plan Basico.
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10.3. CONTROL DE LAS OBSERVACIONES DEL R.N.E

10.3.1. Objetivo

Permite al R.N.E realizar un Seguimiento y hacer observaciones de los Proyectos que
tiene asignado.

10.3.2. Abrir la Pantalla del Control de las Observaciones del R.N.E

Para ingresar a la pantalla de la Observacién del R.N.E (Seguimiento del Proyecto), se
debe realizar lo siguiente:

3. En el meni de <Control> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Observaciones R.N.E.>, y haga clic en el mismo o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + C y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido aparecera la pantalla de Seguimiento del Proyecto como
se muestra en la Figura 10.46.

w. Seguimiento del Proyecto

Figura 10.38 Presentacion de la Pantalla de Seguimiento del Proyecto. (Observacion del R-N.E)

10.3.3. Agregar una nueva Observacién y Situacion al Proyecto

Para poder agregar una nueva Observacion del RNE al Proyecto se deberd tener el cargo
de RNE y tener el permiso necesario en seguridad.
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V Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Seguimiento del Proyecto la cual se
presenta sin ninguna informacion y con los botones % y h activos

lo siguiente a realizar sera:

18. Realizar clic en el botén ﬁ .
1. Eli cambii y el cursor se

posiciona en el control donde se pide se ingrese el Plan Basico y el Proyecto al que
va a realizar la Observacion.

20. Ingrese el Plan Basico que pertenezca al Reparto.
21. Ingrese el Nimero de Proyecto.

e Si no existe el Proyecto que ha ingresado, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

| Mensajes del Sistema

Figura 10.39 Mensaje de informacién, no existe informacion para el cédigo ingresado

e Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema

— I S ST

o

Figura 10.40 Mensaje de informacién, el Proyecto no estd seleccionado para la Localidad
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e Si el Proyecto ingresado ha sido eliminado, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 10.41 Mensaje de error, el registro estd eliminado

e Si el Proyecto ya tiene registrada una Observacion, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura 10.42 Mensaje de informacién, ya se ha registrado una Observacién al Proyecto

Si desea modificar la observacién, debe consultar la Observacién realizada al
Proyecto y luego proceder a modificar la Observacién o situacién del Proyecto.

22. Seleccione E la Situacién en que se encuentra el Proyecto de la Lista de
Situaciones.

0 - NINGLINA

-EN EJECUCION
-RETARDADO
-PARADD
-REINICIO
- EXCLUIDO
- TERMINADO

Figura 10.43Lista de Situaciones

6. Ingrese la Observaciéon RNE al Proyecto.

6. Luego de haber ingresado la informacién requerida en la Pantalla de
Seguimiento del Proyecto, se debe hacer cliFn para que la
Observacion y Situacion del Proyecto sea agregada con éxito.
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8. Al agregar el registro sin ningin problema el Sistema presentard el siguiente
mensaje:

Figura 10.44 Mensaje de informacidn, ingreso realizado con éxito.

En caso de que se hayan dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

| Mensajes del Sistema

Figura 10.45 Mensaje de error, faltan ingresar campos para grabar la informacién

En caso de que no desee agregar con los datos ya dlgltados y desee agregar una
Observacién diferente, haga clic en el botén |1 g y automdticamente se
limpiaran los datos que se han ingresado, pcmunendo que se ingresen nuevos
datos.

Si no desea realizar ningilin ingreso, haga clic nuevamente el bot6n L smeuw | y
automdticamente la pantalla de Seguimiento del Proyecto se cerrara.

Si desea agregar una nueva Observacion y Situacién a un Proyecto vuelva a realizar los
pasos indicados desde el inicio de Agregar una nueva Observacion y Situacion al
Proyecto.

10.3.4. Consultar una Observacion RNE de un Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Seguimiento del Proyecto para consultar
las Observaciones que se han realizado a un Proyecto en particular, lo podra hacer de la
siguiente manera:

i

V Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

PROTCOM Capitulo 10 - Paqina 22 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

6. Ubiquese en la caja de texto donde se le pide el ingreso del Plan Bésico.

7. Ingrese el Plan Bésico que pertenece al Reparto.

8. Ingrese el Numero de Proyecto, puede ayudarse con el botén de ayuda i para la
consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

9. Inmediatamente se presentarda la Observacion y Situacién en que se encuentra el
Proyecto consultado.

10. Haga clic en el boténi - Concela
del Proyecto.

para consultar una nueva Observacion y Situacion
e Si no existe el Proyecto que ha ingresado, el Sistema le presenta el mensaje
indicado en la Figura 10.47.

e Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto, el Sistema le presenta
el mensaje indicado en la Figura 10.48.

e Si el Proyecto ingresado ha sido eliminado, el Sistema le presenta el mensaje
indicado en la Figura 10.49.

10.3.5. Modificar la Observacién o Situaciéon de un Proyecto

Para modificar una Observacién o la Situacién en que se encuentra el Proyecto se debe
realizar lo siguiente:

8. Ingrese el Plan Basico.

9. Ingrese el Namero de Proyecto, puede ayudarse con el boton de ayudas_] para la
consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

10. Inmediatamente se presentard la Observacion y Situacién realizada al Proyecto que
desea modificar, activandose el botén m en forma inmediata.

Haga clic en el botén e8| para hacer las modificaciones respectivas a la
Observacion.

@ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botén | Modtes 1| |
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4. Luego de que ha hecho clic en el botén - el Sistema cambia en forma
automdtica el texto del botén |NESSsIS| por [NESS| para que se graben los

cambios que se han realizado.
5. Podra modificar la Observacion y Situacion realizada al Proyecto.

6. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desee grabar los
cambios haga clic en el botén - ‘

7. Una vez que se haya hecho clic en el botén i el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

i Mensaje del Sistema

Figura 10.46 Mensaje de informacién, modificacién realizada con éxito

Si desea modificar otra Observacién o Situacién de un Proyecto en particular vuelva a
realizar los pasos indicados desde el inicio de Modificar la Observacion o Situacion
de un Proyecto.
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11. MENU DE PROCESOS R DR PR

E [ocesos

Este mend permite realizar los
diferentes procesos necesarios para
poder realizar la Planificacién del
Reparto.

Figura 11.1  Meni Procesos

11.1. CAMBIO DE REPARTO Jig EAN B RY

11.1.1. Objetivo

Permite a la persona que realiza las funciones de ODS el cual es el encargado del
control de la Planificacién Presupuestaria cambiarse al Reparto que desee para asi poder
realizar un control de cada Reparto y verificar que se esté realizando una Planificacién
correcta y sin errores.

11.1.2. Abrir la Pantalla de Cambio de Reparto

Para ingresar a la pantalla donde se permite Cambiar de Reparto se debe realizar lo
siguiente:

1. En el Menu de <Procesos> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Cambio de Reparto> y haga un clic en el mismo, o podrd hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido esta opcién se presenta la pantalla de Proceso de Cambio
de Reparto. Ver Figura 11.2.
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11.1.3. Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto

Esta funcién la podrd realizar dnicamente el ODS, el cual debe tener el permiso
necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto, para
cambiarse del Reparto actual a otro debe realizar lo siguiente:

1. Verifique en la Barra de Estado las siglas del Reparto en el que se encuentra.
2. En Reparto a Cambiar seleccione E con el puntero del mouse de la Lista de

Repartos el Reparto al que se desea cambiar.

.\..'; al

DIGMAT (DIRECCION)

DIGMAT [DIRECLCION
DINEAR (DIRECCION)
DIRABA (DIRECCION)

DINCYP (DIRECCION)
DIRAFI (DIRECCION)
BESGUA (REPARTO)
DINNAV [DIRECCION)
| DIECAR (DIRECCION dl

Figura 11.3 Lista de Repartos

3. Luego de que ha seleccionado el Reparto al que se desea cambiar haga clic en el

4. En la barra de estado automdticamente las siglas del Reparto en el que se
encontraba cambian por las siglas del Reparto al que se ha cambiado.

Si ha ingresado a la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto y no desea
cambiarse a ningtin Reparto haga clic en el botén [ G| y automiticamente
la pantalla se cerrard.

Si desea cambiarse a otro Reparto vuelva a realizar los pasos desde el inicio de
Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto.
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11.2. PROCESO DEL CAMBIO DE PROPUESTA DE PROYECTO

11.2.1. Objetivo

Permitir cambiar la Planificacién de un Proyecto, Fase o ltem propuesta a otro Proyecto,
Fase o Item permitiendo realizar ya sea una copia de datos, sobreescribir los datos o
insertar los datos.

11.2.2. Abrir la Pantalla del Cambio de propuesta de Proyecto

Para ingresar a la pantalla de Cambio de Propuesta de Proyecto, se debe realizar lo
siguiente:

2. En el ment de <Procesos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Cambio Propuesta de Proyecto>, y haga un clic en el mismo, o puede escoger
con el teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que estd
subrayada para el acceso directo en este caso C.

Luego de haber escogido aparecerd la pantalla de Proceso de Cambio de Propuesta
de Proyecto como se muestra en la Figura 11.4.

| &. Proceso

Opcione

001 - REPARACION Y MANTENIMIENTO DE OBRAS

|001 - MANT. Y REPARAC. DE EDIFICIOS Y LOCALES

Figura 11.4 Presentacién de la Pantalla de Cambio de Propuesta de Proyecto
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11.2.3. Cambio de Propuesta a Nivel Proyecto

Para realizar el proceso de Cambio de Propuesta de Proyecto se debera tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.

@ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Proceso de Cambio de Propuesta de

Proyecto la cual se presenta sin ninguna informacién y con los botones _
y |[BEESSEN| activos lo siguiente a realizar serd:

1. Seleccione con el puntero del mouse Cambio a nivel de Proyecto en
Opciones para el cambio de datos. Ver Figura 11.5.

Figura 11.5  Opciones para el cambio de datos

2. Seleccione con el puntero del mouse la Opcién de Proceso. Ver Figura 11.6.

B lric=aiaf

Figura 11.6 Opciones del Proceso

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Proyecto o a nivel Fase no se

activa la opcién Insertar, esta opcién se activa Unicamente cuando el cambio de
Propuesta es a nivel Item.

e Si Usted ha seleccionado la opcion de Copiar datos significa que toda la
Planificacién que tenga el Proyecto origen se copiardn al Proyecto destino,
siempre y cuando el Proyecto destino no haya sido utilizado en la Planificacién
del Reparto al que pertenece. El Proyecto destino también puede ser un
Proyecto que no exista por lo que al copiar los datos lo crea en forma
automatica con toda la Planificacion que tenga el Proyecto en ese momento.

e Si Usted ha seleccionado la opciéon de sobreescribir significa que toda la
Planificacién que tenga el Proyecto origen se sobreescribird al Proyecto destino,
es decir si el Proyecto destino tiene alguna Planificacion esta se perderd al
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momento de sobreescribir la Planificacién del Proyecto origen. Igual que en la
opcidn de copiar datos si el Proyecto destino no existe esta opcion lo crea en
forma automdtica con toda la Planificaciébn que tenga el Proyecto en ese
momento.

3. Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos de Origen>. Ver
Figura 11.7.

Figura 11.7 Datos Origen para el Cambio de Propuesta

4. Seleccione ‘ el Reparto Ejec. del Proyecto.

5. Ingrese el Ano Ejec en el que se Planificé el Proyecto.

Si ingresa un afio incorrecto el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

| Mensaje del Sistema 3

1

Figura 11.8 Mensaje de informacién, Afo incorrecto

6. Seleccione il el Plan Basico que pertenezca al Reparto Ejec.

7. Ingrese el Numero de Proyecto, si no recuerda el cédigo del Proyecto puede
ayudarse con el botén de ayuda i para consultar los Proyectos explicado en el
Capitulo 14.

e En caso de que el nimero de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

(1

Figura 11.9 Mensaje de informacién, no existe informacién para el cédigo ingresado

e Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que seleccioné el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

ensajes del Sistema

Figura 11.10 Mensaje de informacién, Proyecto no estd seleccionado para la Planificacion de la
Direccién

8. Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos Destino>. Ver Figura
111

Erate s elal Fioyanta Fiustia i

Reparto Ejec: | DINNAV (DIRECCION) )
s . EEE A -ALFA
! [005-REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE EMBARCACIONES = |

| 002 - REPARACION DE CIRCUITOS

Figura 11.11 Datos Destino

9. Seleccione E el Reparto Ejec. del Proyecto destino.
10. Ingrese el Ano Ejec propuesto.

11. Ingrese el Nimero de Proyecto propuesto.
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12. Luego de que haya ingresado toda la informacion necesaria para el cambio de
propuesta a nivel Proyecto haga clic en el botén E .

13. Si el Sistema detecta que el Proyecto propuesto existe, le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 11.12Mensaje de informacién, el Proyecto Propuesto ya existe.

Si su respuesta es afirmativa se procede a realizar el proceso, si su respuesta es
negativa no se realiza el proceso y se limpia la pantalla para que realice otro cambio
de propuesta de un Proyecto diferente.

14. Si el cambio de propuesta se realizé con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema [

|———=——- - - TR T

Figura 11.13 Mensaje de informacion, proceso realizado con éxito

En caso de que no se haya ingresado el Ano Ejec. de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.14 Mensaje de informacién, Afio a procesar no vilido

En caso de que no se haya seleccionado el Plan Basico de la carpeta de <Datos
Origen> el Sistema presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

Figura 11.15 Mensaje de informacién, no ha escogido Plan Bdsico

En caso de que no se haya ingresado el nimero de Proyecto de la carpeta de
<Datos Origen> el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema E3

Figura 11.16 Mensaje de informacidn, no ha ingresado Proyecto

En caso de que no se haya ingresado el Ano Ejec. de la carpeta de <Datos
Destino> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11,14.

En caso de que no se haya ingresado el nimero de Proyecto destino de la carpeta de
<Datos Destino> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.15.

Si el nimero del Proyecto origen es el mismo nimero del Proyecto destino el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

a

Figura 11.17 Mensaje de informacion, el Proyecto existente y el Proyecto propuesto no pueden ser
iguales

Por lo que debe ingresar un niimero diferente en el Proyecto destino.
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11.2.4. Cambio de Propuesta a Nivel Fase

L.

Seleccione ﬁ con el puntero del mouse Cambio a Nivel de Fase en Opciones
para el cambio de datos. Ver Figura 11.5.

Seleccione £%J con el puntero del mouse la Opcién de Proceso. Ver Figura 11.6.

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Proyecto o a nivel Fase no se
activa la opcién Insertar, esta opcion se activa Unicamente cuando el cambio de
Propuesta es a nivel Item.

e Si Usted ha seleccionado la opcién de Copiar datos significa que toda la
planificacién que tenga la Fase origen se copiardn a la Fase destino, siempre y
cuando la Fase destino no haya sido utilizada en la planificacién del Reparto al
que pertenece.

e Si Usted ha seleccionado la opcion de sobreescribir significa que toda la
planificacién que tenga la Fase origen se sobreescribird la Fase destino, es decir
si la Fase destino tiene alguna planificacién esta se perderd al momento de
sobreescribir la Planificacion de la Fase origen.

Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos de Origen>. Ver
Figura 11.7.

Seleccione 3 el Reparto Ejec. del Proyecto.

Ingrese el Ano Ejec en el que se Planificé el Proyecto.

Si ingresa un afo incorrecto el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura
11.8.

Seleccione 3 el Plan Basico que pertenezca al Reparto Ejec.

Ingrese el Nimero de Proyecto, si no recuerda el cédigo del Proyecto puede

ayudarse con el bot6n de ayuda gg| para consultar los Proyectos explicado en el
Capitulo 14.

e En caso de que el nimero de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 11.9.

* Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que selecciono el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 11.10.
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|
8. Seleccione ﬁ! la Fase origen.

9. Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos Destino>. Ver Figura
11.11.

ﬂ Nota: Al ser el cambio de propuesta a nivel Fase, el Proyecto origen como el
Proyecto destino es el mismo, ya que no se pueden realizar cambio de propuestas a
nivel Fase de Proyectos diferentes.

5l
10. Seleccione i\ la Fase destino.

11. Luego de que haya ingresado toda la informacién necesaria para el cambio de
propuesta a nivel Fase haga clic en el botén [ﬁ ;

12. Si el Sistema detecta que la Fase propuesta no existe en la Planificacion del
Proyecto, le presenta el siguiente mensaje:

I Mensajes del Sistema

Figura 11.18 Mensaje de informacién, la Fase propuesta no consta en la Planificacién.

13. Si el cambio de propuesta se realizé con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

PUI——

Figura 11.19 Mensaje de informacién, proceso realizado con éxito

En caso de que no se haya ingresado el Ano Ejec. de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.14.
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En caso de que no se haya seleccionado el Plan Basico de la carpeta de <Datos
Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.15.

En caso de que no se haya ingresado el nimero de Proyecto de la carpeta de
<Datos Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.16.

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema

Figura 11.20 Mensaje de informacion, debe escoger una Fase Origen para el cambio

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos Destino>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

ey — R

Figura 11.21 Mensaje de informacién, debe escoger una Fase Destino para el cambio
Si la Fase destino tiene items en la Planificacién, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

. e

Figura 11.22  Mensaje de informacién, la Fase ya consta con [tems en la Planificacién

Si la Fase Destino no tiene establecida una relacién con el Item que pertenece a la
Fase Origen el Sistema le presenta un mensaje de error indicando que Item no tiene
relacionada la Fase Destino:
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‘ Mensajes del Sistema

Figura 11.23 Mensaje de error, la Fase destino no tiene relacién con el ftem 003

Si la Fase origen y la Fase destino son la misma el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

| Mensajes del Sistema

e e — e WA A ——— e e e sy

Figura 11.24 Mensaje de informacién, la Fase origen y Destino no pueden ser iguales

11.2.5. Cambio de Propuesta a Nivel item

1. Seleccione con el puntero del mouse Cambio a Nivel de Item en Opciones
para el cambio de datos. Ver Figura 11.5.

2. Seleccione E con el puntero del mouse la Opcién de Proceso. Ver Figura 11.6.

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Item se activan todas las opciones
de proceso.

Si Usted ha seleccionado la opcién de Copiar datos significa que toda la
planificacién que tenga el Item origen se copiardn al ftem destino, siempre y
cuando el ftem destino no haya sido utilizado en la planificacién del Reparto al
que pertenece.

Si Usted ha seleccionado la opcién de sobreescribir significa que toda la
planificacion que tenga el [tem origen se sobreescribird al ftem destino, es decir
si el Item destino tiene alguna planificacion esta se perderd al momento de
sobreescribir la Planificacién del Item origen.

Si Usted ha seleccionado la opcion Insertar significa que todo lo planificado del
Item se insertard en la Planificacién del Item destino sin eliminar la
Planificacién que el Item destino tenia.
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3. Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos de Origen>. Ver
Figura 11.7.

4. Seleccione E‘ el Reparto Ejec. del Proyecto.

5. Ingrese el Ano Ejec en el que se Planificé el Proyecto.

Siingresa un Ano incorrecto el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura
11.8.

6. Seleccione E el Plan Basico que pertenezca al Reparto Ejec.

7. Ingrese el Numero de Proyecto, si no recuerda el cédigo del Proyecto puede
ayudarse con el botén de ayuda E para consultar los Proyectos explicado en el
Capitulo 14.

e En caso de que el nimero de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 11.9.

¢ Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que selecciond el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 11.10.

8. Seleccione E' la Fase origen.

9. Seleccione Ef el Item origen.

10. Con el puntero del mouse ubiquese en la carpeta de <Datos Destino>. Ver Figura
11.11.

ﬂ Nota: Al ser el cambio de propuesta a nivel Item, el Proyecto origen como el
Proyecto destino es el mismo, ya que no se pueden realizar cambio de propuestas a
nivel Items de Proyectos diferentes.

11. Seleccione E la Fase destino.

12. Seleccione 3 el Item destino.
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13. Luego de que haya ingresado toda la informacion necesaria para el cambio de
propuesta a nivel Item haga clic en el botén i dcssa

14. Si el Sistema detecta que el ftem propuesto contiene Cédulas Presupuestarias, le
presenta el siguiente mensaje y debera seleccionar un Item diferente:

Figura 11.25 Mensaje de informacién, el ftem propuesto contiene Cédulas Presupuestarias

15. Si el cambio de propuesta se realizé con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 11.26 Mensaje de informacién, proceso realizado con éxito

En caso de que no se haya ingresado el Ano Ejec. de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.14.

En caso de que no se haya seleccionado el Plan Bdsico de la carpeta de <Datos
Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.15.

En caso de que no se haya ingresado el nimero de Proyecto de la carpeta de
<Datos Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.16.

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.20.

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos Destino>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura 11.21.

Si el Item destino tiene Subltems en la Planificacién, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:
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Figura 11.27 Mensaje de informaci6n, el Item ya contiene Subitems en la planificaci6n

En caso de que no se haya seleccionado el ftem de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.28 Mensaje de informacién, debe escoger un Item Origen

En caso de que no se haya seleccionado el Item de la carpeta de <Datos Destino>
el Sistema presenta el siguiente indicado:

I Mensajes del Sistema

e T T A

Figura 11.29 Mensaje de informacién, debe escoger un ftem destino

Si el Item origen y el ftem destino son el mismo el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

————

Figura 11.30 Mensaje de informacin, el ftem Origen y Destino no pueden ser iguales
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11.3. PROCESO BAJADA DE DATOS DE LA PLANIFICACION

11.3.1. Objetivo

Proceso que permite copiar toda la Planificacién de cada uno de los Repartos a archivos
en Fox para su envio respectivo y conocimiento de la DIGFIN, esta informacién se
almacenard ya sea en disquetes o en algin directorio creado para este fin.

11.3.2. Abrir la Pantalla del Proceso de la Bajada de Datos Planificacion

Para ingresar a la pantalla de Bajada de Datos Planificacién, se debe realizar lo
siguiente:

3. En el meni de <Procesos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Bajada de Datos Planificacién>, y haga un clic en el mismo, o puede escoger
con el teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que estd
subrayada para el acceso directo en este caso B.

Luego de haber escogido aparecerd la pantalla de Bajada de Datos de Planificacién
como se muestra en la Figura 11.31.

Figura 11.30 Presentacién de la Pantalla de Bajada de Datos de Planificacién
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11.3.3. Bajar los Planes Basicos Planificados

Este proceso lo podrd realizar tinicamente la persona que realiza las funciones de ODS
del Reparto, ya que el ODS es el encargado del envio de la Planificacién Presupuestaria
a la DIGFIN para su conocimiento y aprobacién de la misma.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Bajada de Datos de Planificacién para
realizar el proceso de bajada de datos debera realizar los siguientes pasos:

1. Ingrese el Ao de la Planificacién Presupuestaria.

2. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicacién Informacion>.Ver
Figura 11.32.

Figura 11.31 Carpeta de Ubicacién Informacién

!
3. Ingrese o seleccione con el puntero del mouse il la Ruta donde desea grabar la
informacién de la Planificacion.

Figura 11.32 Unidades de disco

Puede también seleccionar algin directorio que haya creado para la bajada de
datos en su computadora como se observa en la Figura 11.34.
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acion 2000

Figura 11.33  Seleccién del directorio

4. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Criterios>.Ver Figura 11.35.

Figura 11.34 Carpeta de Criterios

5. Realice un visto J con el puntero del mouse en el o los Planes que desea procesar.

6. Una vez seleccionado el o los Planes Basicos haga clic en el botén ;

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
a cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta el nombre del archivo en la
parte inferior de la barra de progreso.

Figura 11.35 Proceso de Bajada de Datos

Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningin problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 11 - Pagina 18 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Mensajes del Sistema [E3

e TETITTYY

3
i

Figura 11.37 Mensaje de informacidn, proceso terminado

Si se produjo algtin error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

—

Mensajes del Sistema |

e e T T P T g e

Figura 11.38 Mensaje de error, ocurrié un error al bajar los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura 11.39, donde se presenta una descripcién del error y en qué procedimiento
se produjo este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas
en Fox que se envian a la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el
Administrador de la Base de Datos para que solucione este inconveniente.

{ Procesar Tdaiala_bise

Figura 11.39 Carpeta de Detalles del Proceso

En caso de que no haya ingresado el afio de planificacién que desea procesar, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema A

Figura 11.40 Afo a procesar no vilido

Si no ha seleccionado ningin plan para la Bajada de Datos en la carpeta de
<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.41 Mensaje de informacién, no se ha escogido ningin plan para la bajada de datos

Si la Ruta establecida para la bajada de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

——— R T T T

Figura 11.42 Mensaje de informacién, la ruta de las Tablas de Fox es incorrecta

Por lo que deberd seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicacion Informacion>
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11.4. PROCESO DE SUBIDA DE DATOS DE PLANIFICACION

11.4.1. Objetivo

Proceso que permite migrar la informacién que envia DIGFIN como Planes Bisicos,
Proyectos, Fases, ltems, etc; utilizados en la Planificacién, a las tablas de la Base de
Datos de Informix, para su uso respectivo en la Planificacion de cada uno de los
Repartos.

11.4.2. Abrir la Pantalla del Proceso de la Subida de Datos Planificacion.

Para ingresar a la pantalla de Subida de Datos la Planificacion, se debe realizar lo
siguiente:

4. En el meni de <Procesos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Subida de Datos Planificacion>, y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con
el teclado pulsando las teclas ALT + Py luego presionar la letra que estd
subrayada para el acceso directo en este caso S.

Luego de haber escogido aparecerd la pantalla de Subida de Datos de la
Planificacién como se muestra en la Figura 11.43.

w. Subida de Datos de la Planificacién

e —— Sy e S o ey T

Figura 11.43 Presentacion de la Pantalla de Subida de Datos de la Planificacién
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11.4.3. Subir los Datos para la Planificacién

Este proceso lo podra realizar inicamente la persona que realiza las funciones de ODS
del Reparto, ya que el ODS es el encargado de recibir la informacién de la Planificacion
Presupuestaria de los Repartos que la DIGFIN envia a cada uno de los Repartos.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Subida de Datos de la Planificacién para
realizar el proceso de Subir los datos debera realizar los siguientes pasos:

g Nota: Este proceso permite comenzar la Planificacion Presupuestaria del siguiente
aio, por lo que es importante que al momento de realizarlo no se debe accesar a las
tablas de Presupuesto el tiempo que dure el proceso.

7. Ingrese el Ano al que va a Planificar.

8. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicacién Informaciéon>.Ver
Figura 11.44.

Figura 11.44 Carpeta de Ubicacién Informacion

9. Ingrese o seleccione con el puntero del mouse ij la Ruta donde se encuentra la
informacién de los datos de la Planificacién.
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V Sugerencia: Si la informacién que va a subir se encuentra en la unidad a:\
inserte el diskette en dicha unidad.

Figura 11.45 Unidades de disco

Puede también seleccionar algin directorio que haya creado y copiado los datos
para la subida de datos como se observa en la Figura 11.46.

&= Planificacion 2000

Figura 11.46 Selecci6n del directorio

10. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Criterios>.Ver Figura 11.47.

v FASES
J| FASE-PARTIDA

Figura 11.47 Carpeta de Criterios
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11. Seleccione E con el puntero del mouse que datos va a procesar: si son datos de
otros Repartos solo se subira Planif. Item, la Cabecera y el detalle de los cuadros de
Bienes y Servicios; o si son datos de DIGFIN se subirdn los otros criterios como
Planes, Proyectos, Programas, etc.

12. Realice un visto \/ con el puntero del mouse en €l o los criterios que desea
procesar.

g Nota: Seleccione hasta el criterio Proyecto — Pagaduria, y luego de establecer la
relacion Proyecto — Reparto donde define que Proyectos utilizard el Reparto haga la
subida de Planif. Item.

13. Una vez seleccionado el o los criterios haga clic en el botén -i '

Si no ha ingresado el ano de Planificacién el Sistema selecciona para el proceso el
Afo que se encuentra en la barra de herramientas y le presenta el siguiente mensaje:

| Menzajes del Sistema E3

e T L e T T T YT ety

Figura 11.48 Mensaje de informacidn, desea continuar con la subida de datos del ano 1999

Si su respuesta es negativa se cancela el proceso, si es afirmativa continua el
proceso de la subida de datos del ano indicado en el mensaje.

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
de cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta en la parte inferior de la barra
de progreso el nombre del archivo que se esta procesando.

Figura 11.49 Proceso de Subida de Datos para la Planificacién
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Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningin problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema [E3

Figura 11.50 Mensaje de informacién, proceso terminado

Si se produjo algiin error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 11.51 Mensaje de error, ocurri6 un error al subir los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura 11.52, donde se presenta una descripcion del error y en qué tabla se produjo
este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas en Fox que
envia la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el Administrador de la
Base de Datos para que solucione cualquier inconveniente o error que se haya
suscitado.

SO .

[Locakidades | A ocurrido un ertor al Abrir la Tabla de Localidades de Fox PDLOCA

Figura 11.52 Carpeta de Detalles del Proceso
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En caso de que haya ingresado un ano de planificacién no vilido, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |4

0

Figura 11.53 Afio a procesar no vilido

Si no ha seleccionado ningin criterio para la Subida de Datos en la carpeta de
<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 11.54 Mensaje de informacién, no se ha escogido ninguna tabla para la subida de datos

Si la Ruta establecida para la subida de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema 4

T R T R T

Figura 11.55 Mensaje de informacion, la ruta de las Tablas de Fox es incorrecta

Por lo que deberd seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicaciéon Informacién> donde se encuentren los archivos de Fox que la DGFIN
a enviado.
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'DE CONSULTAS/REPORTES |

£ iy

Este mend permite realizar las
diferentes  consultas y  reportes
necesarios para realizar el control de la
Planificacion de cada Reparto y realizar
una eficiente toma de decisiones con los
resultados obtenidos en los mismos.

Figura 12.1 Menui Consultas/Reportes

12.1. PLANIFICACION VAREPLA P

12.1.1. Objetivo

Permite realizar las Consultas y Reportes concernientes a la Planificacién que ha
realizado el Reparto, permitiendo las consultas de:

Cuadro de Bienes

Cuadro de Servicios

Resumen Propuesta de Proyectos
Total de Proyecto y Plan Bésico
Cronograma Valorado
Validacién de Proyectos
Elaboracién de Proyectos

e @ @ o o 0o @

12.1.2. Requerimientos

Antes de emitir cualquiera de los informes descritos, el Reparto deberd realizar la
Planificacién correspondiente por lo que debe estar ingresado lo siguiente:

1. Registrar las Fases e Items pertenecientes a los Proyectos.
2. Registrar los Cuadro de Bienes o Servicios.

12.1.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Planificacién

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar la Planificacién se debe realizar lo
siguiente:

1. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posiciénece con el cursor del
mouse en <Planificacion> y haga clic en el mismo, o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso P.
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Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Consulta de
Planificacién Figura 12.2.

w. Consulta de Planificacién HE E

e g | f——————— T T o T e T . A |

| |

0-T000S
00-T0DOS

e e el

Figura 12.2 Presentacién de la Pantalla de Consulta de Planificacion

12.1.4. Consulta del Cuadro de Bienes

1. Seleccione con el puntero del mouse en E del Cuadro de Bienes.

2. Ingrese el Ao de Planificacion que desea consultar.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseado; puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
criterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en Eﬂ Todos los
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

— |
5. Seleccione con el mouse en i? el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto.
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TiooPov 0 - TODOS ' T

0-TODODS

1-INVERSION
2-ACTIVIDAD
3-INVERSION INTEGRAL

Figura 12.3 Lista de Tipos de Proyecto

6. Seleccione con el mouse en H el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas.

Droaramatti 00 - TODOS v
00 - TODODS

- ADMINISTRACION GENERAL
-EQUIPAMIENTO
-DESARROLLO DE INFRAESTRUCTUR
-MANTENIMIENTO Y REPARACION ES

- SERVICIOS ESPECIALIZADOS
-ADQUISICION DE MEDIOS FLOTANTES
- MANTENIMIENTO DE UNIDADES AERE

Figura 12.4 Lista de Programas

7. Seleccione con el puntero del mouse en E el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o tem en el criterio Fase — Item
haga un visto en A nivel Individual . Debe estar con anterioridad ingresado el
Proyecto que desee consultar en Rango de Proyectos, por lo que en el rango de
Proyectos debe ingresar el mismo nimero de Proyecto.

Si no ha ingresado el rango de Proyectos, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 12.5 Mensaje de informacién, verificar rango de Proyectos que sean iguales

Si ha ingresado Proyectos diferentes en el rango de Proyectos, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 12.5.
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Si no se ha ingresado el Plan del Proyecto en el rango de Proyectos, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

L X

Figura 12.6 Mensaje de error, ingrese el Plan Bisico en el rango de Proyecto

Si ha ingresado Planes Basicos diferentes, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

| T SROSRRE R TGRS T R

Figura 12.7  Mensaje de informacion, Planes Basicos diferentes

Si se ha ingresado rangos de Proyectos que no existan, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 12.8 Mensaje de informacion, no existen datos en la Tabla de Proyectos

Si ha ingresado rangos de Proyectos pertenecientes a otro Reparto el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Figura 12.9 Mensaje de informacién, no existen Proyectos para esta Direccion
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8. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
botén

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informaciéon del Cuadro de Bienes
Planificado por el Reparto. Ver Figura 12.10.

1-MANUALES TECNICO
2-PERIODICOS
1- BITACORA DE 100HO
2-PLUMAS [AZULNEGR
3-BORRADOR !
4 - CARPETAS PLASTICA
001 - ADMINISTRACIO 5-NOTARECADO TAMA|
013 - SUMINISTROS 001 - SUMINISTRI ¢ . CINTA TRANSPAREN

Twe

8- BITACORA DE 200H0.
9. BITACORA DE 400HD'
10-TONER PAHAG]HA'

s e 0 CEL DCAAQIO 1

011 - PUBLICACIONES, LIBR 001 - ADQUISICIO

Figura 12.10 Consulta del Cuadro de Bienes

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Cuadro de Bienes, el cual se
encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

| Mensajes del Sistema {
—--u‘-v-pp--«--—-- T T T T P T TR T T

Figura 12.11 Mensaje de informacién, no existe informacién con los criterios ingresados

Si desea realizar otra consulta del Cuadro de Bienes debe realizar clic en el
botén - y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del
Cuadro de Bienes.
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12.1.5. Consulta del Cuadro de Servicios

1

Seleccione con el puntero del mouse en E el Cuadro de Servicios.

Ingrese el Ao de Planificacion que desea consultar.

En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseado; puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
criterios.

En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

Seleccione con el mouse en E el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

Seleccione con el mouse en E el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

Seleccione con el puntero del mouse en E el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o Item en el criterio Fase — Item
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

boton {

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacién del Cuadro de Servicios
Planificado por el Reparto. Ver Figura 12.12.
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i'_ !
H
C
t
lr
0
N
‘L_

1-MANT Y REP. SILLAS o
2-MANT.Y REP. ESCRITORIOS SUCRE
__3-MANT Y REP. ARCHIVADOR SUCRE
1-CHEQUED DE PATRONES | SUCRE
2-CHEQUED DE INSTRUMENT SUCRE
1-
2
3-
4

002 - REPARACION Y MANT 001 - MANT. Y REPS

001 - MANT. Y REP. -

MEDIDORA DE FISURAS DEL SUCRE
BANCO DE INYECCION anc SUCRE
BANCD DE INYECCION DETF, SUCRE
COMPROBADOR DE INYECT! SUCRE
5. MANTENIMIENTO DE TORNC SUCRE
1-MANTENIMIENTO FOTOCOP! SUCRE
003-MANT. Y REP. "3 MANTENIMIENI’U CENTRAL SUCRE

TRACION DE LA DINNAY
004 - REPARACION Y MANT 002 - MANT.Y REP.

Figura 12.12 Consulta del Cuadro de Servicios

Inmediatamente se activa el botéon de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Cuadro de Servicios, el cual se
encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

Si desea realizar otra consulta del Cuadro de Servicios debe realizar clic en el
botén ﬁ y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del
Cuadro de Servicios.

12.1.6. Consulta del Resumen Propuesta de Proyectos

2.

Seleccione con el puntero del mouse en FJ el Resumen Propuesta de Proy.

Ingrese el Ao de Planificacion que desea consultar.

En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
todos; no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emite el reporte por estos criterios.

En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.
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5.

Seleccione con el mouse en i el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

Seleccione con el mouse en ii‘ el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

Seleccione con el puntero del mouse en el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o item en el criterio Fase — Item
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
botén M y B

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacién del Cuadro de Servicios
planificado por el Reparto. Ver Figura 12.13.

004 - REPARACION ¥ MANTENIMIEN" 002 - MANT Y REP. EQUIPO MAEST PAGAL.

1003 MANT. Y REP. EQUIP. OFICINA  PAGAL:

005 - REPARACION Y MANTENIMIEN" 002 - REPARACION DE CRCUITOS  PAGAL

008 - SERVICIO DE ASEQ Y LIMPIEZA 001 - SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZ PAGAL®

001 - TELEFOND

DINNAV 001 - ADMINISTRACIO pog . SERVICIO DE COMUNICACIONE 002 - CORREQS -
005 - PORTES BANCARIOS "PAGAL-

001 - IMPRENTA'Y REPRODUCCION  PAGAL-

010 - SERVIOO DE IMPRENTA, REPA 002 - SERVICIO DE REVELADO -

(AR NN
DR S

i

003 - MATERIALES PARA FOTOGRAF PAGAC-

011 - PUBLICACIONES, LIBROS Y CDlCm -ADQUISICION PUBLICACIONES PAGAC

ettt -
D o, S St St S

Figura 12.13 Consulta del Resumen Propuesta de Proyecto

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Resumen de Propuesta de
Proyectos, el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.
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Si desea realizar otra consulta del Resumen de Propuesta del Proyecto debe

realizar clic en el botén y vuelva a realizar los pasos desde el inicio
de Consulta del Resumen de Propuesta del Proyecto.

12.1.7. Consulta del Total de Proyecto y Plan Basico

1. Seleccione con el puntero del mouse en E el Total de Proyectos y Plan Basico.

2. Ingrese el Afio de Planificacion que desea consultar.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseado; puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
criterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o Por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

5. Seleccione con el mouse en E@ el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6. Seleccione con el mouse en E el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

7. Seleccione con el puntero del mouse en @ el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que selecciond la consulta a nivel Fase o ftem en el criterio Fase — ftem .
No podrd emitir el reporte, puesto que se emite el reporte a solo a nivel Proyecto.

8. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta de un clic en el
botén

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacién del Total del Proyecto y Plan
Basico planificado por el Reparto. Ver Figura 12.14.
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001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAV
‘002 EQUIPAMIENTO DE LA DINNAV
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS

005 - ADMINISTRACION DE LA DINNAV

007 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES A FLOTE

029 - PRUEBA
030 - ADMINISTRACION DE LA DINNAY
TOTAL POR PLAN:

3,847 b87 938 20

Figura 12.14 Consulta del Total del Proyecto y Plan Basico

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Total de Proyecto y Plan Bdsico,
el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informaciéon con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

Si desea realizar otra consulla del Total de Proyecto y Plan Bésico debe realizar
clic en el botén Cance y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de
Consulta del Total del Proyecto y Plan Basico.

12.1.8. Consulta del Cronograma Valorado

1.

Seleccione con el puntero del mouse en @ el Total de Proyectos y Plan Basico.

Ingrese el Afo de Planificacion que desea consultar.

En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseado; puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
criterios.

En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.
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5. Seleccione con el mouse en i el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista

T [ [ [ ]

b RIS

de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

Seleccione con el mouse en i' el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

Seleccione con el puntero del mouse en ﬂ el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o ftem en el criterio Fase — Item
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

botén .

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacién del Cronograma Valorado de
Proyectos Planificado por el Reparto. Ver Figura 12.15.

o B
-CHEQUED DE PATRONES B |
-CHEQUED DE INSTRUMENT-~ |
- MEDIDORA DE FISURAS DE:

- BANCO DE INYECCION BOSL = |
- BANCO DE INYECCION DETE - |
- COMPAOBADOR DE INYECT: - |
- MANTENIMIENTO DE TORN- - |
- MANTENIMIENTO FOTOCOF: -
-MANTENIMIENTO CENTRAL- - |
-MANTENIMIENTOFAX ==
-MANTENIMIENTO CALCULA: -
-MANTENIMIENTO IMPRESD g

001 - MANT Y REP EQUI

002-MANT.Y REP.EQU

ALFA 001 - ADMINISTRACION | 004 - REPARACION Y SERVICIOS

003 - MANT 'Y REP_EQUI

E
e wrn =0 ewrn ==

Figura 12.15 Consulta del Cronograma Valorado

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Cronograma Valorado de
Proyectos, el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informaciéon con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.
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Si desea realizar otra consulta del Cronograma Valorado de Proyecto debe
realizar clic en el botén ﬁ y vuelva a realizar los pasos desde el inicio
de Consulta del Cronograma Valorado.

12.1.9. Consulta de la Validaciéon de Proyectos

2.

Seleccione con el puntero del mouse en E de la Validacién de Proyectos.

Ingrese el Afio de Planificacion que desea consultar.

En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
todos; no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emite el reporte por estos criterios.

En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o Por rango de Proyectos.

v" Si seleccion6 Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

Seleccione con el mouse en E el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

Seleccione con el mouse en g el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

Seleccione con el puntero del mouse en E el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o Item en el criterio Fase — ftem
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
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Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de la Validacién de
Proyectos. Ver Figura 12.16.

13
004 REPARACION Y MANTE 002- MANT ¥ REF ¥ REP.EQUIF Sa0AT3- msrmcw 13
003 MANT Y REP. EQUIP 530403-INSTALACMS 13
001 - MANT DE EMBARCA 530402 MANTREPE 13
002 - REPARACION DE R 530402-MANTREPE. 19

008 - SERVICIO DE ASED Y L 001 - SERVICIOS DE ASED 530208 - SERVICIO DE 13

005 - REPARACION 'Y MANTE-

§[ALFA 001 ADMINISTRACION 001 - TELEFONO 50105 TELECOMUN| 19

002 - CORREDS 530106 SERVICIODE. 19
005 - PORTES BANCARIDS 570403 13
009- SERVICIOS DE INTEF 530106 TELECOMUN. 13
001 - IMPRENTA Y REPROI 530204 - IMPRESION, .~ 33
010- SERVICIO DE IMPRENT 07 . SERVICIO DE REVELS 530204 - IMPRESION, | 13

003 - SERVICIO DE COMUNIC

Figura 12.16 Consulta de la Validacién de Proyecto

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de la Validacion de Proyectos, el cual
se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

Si desea rcahzar otra consulta de la Validacién de Proyectos debe realizar clic en
el botén = | yvuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
la Vahdacnon de Proyecto.

12.1.10. Consulta de la Elaboracién de Proyectos

1.

2.

Seleccione con el puntero del mouse en E de la Elaboracion de Proyectos.

Ingrese el Ano de Planificacion que desea consultar.

En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
todos; no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emite el reporte por estos criterios.
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4.

8.

En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en E Todos los
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

v" Si seleccioné Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta. Tiene
que ingresar el mismo niimero de Proyecto en los rangos.

Seleccione con el mouse en i el Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

Seleccione con el mouse en E\ el Programa que desea consultar de la Lista de
Programas. Ver Figura 12.4.

Seleccione con el puntero del mouse en E el criterio de Proyectos Aprobados, No
Aprobados o ambos.

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o Item en el criterio Fase — ltem
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacién de la Elaboracién del
Proyecto. Ver Figura 12.17.

Figura 12.17 Consulta de la Elaboracién de Proyectos
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Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de la Elaboracién del Proyecto, el
cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si desea ingresar la Justificacién de la razén por la cual se Reactivd, Concluyé o se
Cre6 el Item realice doble clic en la columna de cada ftem e inmediatamente el
Sistema le presenta una pantalla pequeiia para que ingrese la justificacién del ftem
al que desee ingresar su justificacién. Ver Figura 12.18.

w. Justificativo del ltem

‘|Reactivado por necesidad del Reparto

Figura 12.18 Justificaci6n del ftem

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

Si se han ingresado diferente nimeros de Proyecto en el rango de Proyectos el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e s S ——

Figura 12.19 Mensaje de informacién, escoja solo un Proyecto para el Reporte

Si desea realizar otra consulta de la Elaboracién del Proyecto debe realizar clic
en el botén y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de la Elaboracién del Proyecto.
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12.2. TABLA DE DIVISAS

12.2.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y Reporte concerniente al tipo de cambio de las monedas
que envia DIGFIN para la Planificacién, ademds permitird realizar consultas del Tipo de
Cambio actual de las monedas.

12.2.2. Requerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

* Ingreso de las Monedas en el Sistema de Importaciones.
e Subir las monedas que envia DIGFIN para la Planificacion.

12.2.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Tabla de Divisas

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posiciénece con el cursor del
mouse en <Tabla de Divisas> y haga un clic en el mismo, o podrd hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que estd subrayada
para el acceso directo en este caso T.

Luego de haber escogido esta opcién se presenta la pantalla de Consulta de Divisas
Figura 12.20.

DOLAR AMERICAND
FRANCOS FRANCESES
FRANCOS SUIZ0S
LIBRAS ESTERLINAS
LIRAS ITALIANAS
MARCOS ALEMANES
PESETAS ESPANOLAS
SUCRE

YENES

LisNg

AR RRRARAREN)
EASAKANRAAALANL S

ARRRRRANRANRAN
LA LAANRRARLELEE

Figura 12.20 Presentacion de la Pantalla de Consulta de Divisas
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12.2.4. Consulta de Divisas al tipo de Cambio enviado por DIGFIN

1. Seleccione con el puntero del mouse en E el Tipo de Cambio de DIGFIN.

2. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

botén ‘

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el botéon de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas, el cual se
encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

Si desea realizar otra consulta del Tipo de Cambio de DIGFIN debe realizar clic
en el botén 1y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de Divisas al tipo de Cambio enviado por DIGFIN.

12.2.5. Consulta de Divisas al tipo de Cambio Actual

1. Seleccione con el puntero del mouse en el Tipo de Cambio Actual.

2. Ingrese la Fecha a Consultar el tipo de cambio.

Si ha ingresado un dia incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

H

Figura 12.21 Mensaje de informacién, Dia incorrecto

Si1 ha ingresado un mes incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
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| Mensajes del Sistema [Ed

Figura 12.22 Mensaje de informacién, Mes incorrecto

Si ha ingresado un afio incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

| Mensajes del Sistema

Figura 12.23 Ao incorrecto, el rango es 01/01/1900 - 10/05/1999 (Fecha actual)

3. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
botén ||

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el botén de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas, el cual se
encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.11.

St ha ingresado una fecha errénea, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 12.24 Mensaje de Advertencia. La fecha se encuentra mal ingresada

Si desea realizar otra consulta del Tipo de Cambio de DIGFIN debe realizar clic en
el botén ﬁ y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Divisas al tipo de Cambio Actual.
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13. MENU VER e bl L

En este mend habrd opciones para
personalizar la pantalla principal del
Sistema de Presupuesto Sys_Apd, tales
quitar la barra de estado, quitar la barra
de herramientas.

Figura 13.1 Meni Ver

13.1. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer esto habra
mds espacio para las pantallas.

Para ver la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se marcara con un
Visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.

13.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de herramientas no esta
visible solo podra acceder a los programas principales mediante el meni de opciones.

Para ver la barra de herramientas haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcién se marcard
con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.
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14. CONSULTASENLINEA

14.1. AYUDA PARA LA CONSULTA DE PLANES BASICOS

1. Siharealizado clic en el botén de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.1 Ventana de Ayuda para la consulta de Planes

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

® Realizar la consulta del Plan por su Caédigo. Ingrese el Cédigo del
Plan y haga clic en el botén ﬁ o presione ALT + B.

e Realizar la consulta del Plan por su Descripcién. Ingrese la
Descripcion  del Plan Bdsico y haga clic en el botén i
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todos los Planes Basicos, estén estos
eliminados o no. No ingrese nada y realice clic en el
wanoa || O presione ALT + B.

e Realizar la consulta de Planes Bisicos que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botén ﬁ o presione ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentard el o los Planes
desplegados de la siguiente forma: En la Figura 14.2 el criterio seleccionado es ver
todos los Planes Bdsicos no eliminados
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Consulta de Planes

| UesCnpcion Fiar
|ALFA
|ECHO
PARA LA DIRECCION DE DIRABA

Haga
doble clic

Figura 14.2 Ventana de ayuda de Consulta de Planes

2. Una vez de que los datos son presentados escoja el Plan que desee y realice clic en
el botén ﬁ o haga doble clic como indica la Figura 14.2 con el puntero

del mouse en la linea del Plan Bdsico que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacion:

] ensams del Slstema

Figura 14.3 Mensaje de informacién, no existe informacidn para el criterio seleccionado

Haga clic en |EEEEE ] vy le presenta la misma pantalla de consulta de Planes
para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.2. AYUDA PARA LA CONSULTA DE UNIDADES DE MEDIDA

1. Siharealizado clic en el botén de Ayuda ﬁ se presenta la siguiente pantalla.

: Consulta de Unidades -

Figura 14.4 Ventana de Ayuda para la consulta de Unidades

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta de una Unidad de Medida por su Cédigo.
Ingrese el Cédigo de la Unidad de Medida y haga clic en el botén
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de la Unidad por su Descripcion. Ingrese la

Descripcién de la Unidad y haga clic en el botén i
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todas las Unidades, estén estas eliminados
o no. No ingrese nada y realice clic en el botén
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de las Unidades que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

|

Y luego haga clic en el bot6n oa | o presione ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentard la o las Unidades
desplegadas de la siguiente forma: En la figura 14.5 el criterio seleccionado es ver
la Unidad de Medida que tiene el codigo UND.
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Consulta de Unidades

Haga
doble clic

Figura 14.5 Ventana de ayuda para la Consulta de Unidades

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Unidad que desee y realice clic
en el botén 2 o haga doble clic como indica la Figura 14.5 con el
puntero del mouse en la linea de la Unidad que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacion:

Haga clic en - ] y le presenta la misma pantalla de consulta de Unidades
para que vuelva a intentar una nueva consulta con nuevos criterios.
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14.3. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOS PROGRAMAS

1. Siharealizado clic en el bot6n de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

[ Consulta de Programas del Plan - ALFA

Figura 14.7 Ventana de Ayuda para la consulta de Programas

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

e Realizar la consulta de un Programa por su Cédigo. Ingrese el

Cédigo del Programa y haga clic en el botén 0 presione
Pl [z |

e Realizar la consulta del Programa por su Descripcion. Ingrese la

Descripcién  del Programay haga clic en el botén ﬁ
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todos los Programas del Plan Basico que
ha seleccionado, estén estos eliminados o no. No ingrese nada
y realice clic en el botén ﬁ o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de los Programas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en:

Y luego haga clic en el bot6n ﬁ o presione ALT + B
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentard el o los Programas
desplegados; en la figura 14.8 el criterio seleccionado es ver todos los Programas
no eliminados:

! Consulta de Programas del Plan - ALFA

'SERVICIOS ESPECIALIZZD~
'ADQUISICION DE MEDIOS FLOTAR

~ MANTENIMIENTO DE UNIDADES A\ doble clic

Figura 14.8 Ventana de ayuda de Consulta de Programas de un Plan Bésico

2. Una vez de que los datos son presentados escoja el Programas que desee y realice

clic en el botén ﬁ o haga doble clic como indica la Figura 14.8 con el

puntero del mouse en la linea del Programa que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacioén:

H ensa|es del S |slema

e No existe nformacion para e

Figura 14.9 Mensaje de informacién, no existe informacién para el criterio seleccionado

Haga clic en y le presenta la misma pantalla de consulta de
Programas para que vuelva a intentar una nueva consulta
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144. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LAS PARTIDAS

1. Siharealizado clic en el botén de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.10 Ventana de Ayuda para la consulta de Partidas

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

e Realizar la consulta de una Partida por su Coédigo. Ingrese el

Cddigo de la Partida y haga clic en el botén 0 presione
Codigo de [ o

e Realizar la consulta de la Partida por su Descripcion. Ingrese la
Descripcion  de la Partida y haga clic en el botén ﬂ
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todas las Partidas, estén estos eliminados

o no. No ingrese nada y realice clic en el botén
o presione ALT + B. ﬁ

e Realizar la consulta de las Partidas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botén ﬁ o presione ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentard la o las Partidas. En la
Figura 14.11 el criterio seleccionado es ver todas las Partidas.
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510202 BONIFICACION R

510203 DECIMOTERCER SUELDC

510204 DECIMOCUARTO SUELDO ,
510205 DECIMOQUINTO SUELDO doble clic

Figura 14.11 Ventana de ayuda para la Consulta de Partidas

2. Una vez de que los dato.t, son presentados escoja la Partida que desee y realice clic
en el botén i o haga doble clic como indica la Figura 14.11; con el
puntero del mouse en la linea de la Partida que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacién:

MensaIes del Slstema

— e .

_3 v‘:. " l“l: 1 ':

Haga clic en & ) y le presenta la misma pantalla de consulta de
Partidas para que vuelva a intentar una nueva consulta
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14.5. AYUDA PARA LA CONSULTA DE FASES

1. Si ha realizado

| Consulta de

clic en el botén de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

Fases

Figura 14.13 Ventana de Ayuda para la consulta de Fases

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Una vez que

Realizar la consulta de una Fase por su Codigo. Ingrese el Cédigo
de la Fase y haga clic en el botén ﬁ o presione ALT + B.

Realizar la consulta de la Fase por su Descripcion. Ingrese la
Descripcién  de la Fase y haga clic en el botén io

presione ALT + B.

Realizar la consulta de todos las Fases, estén estas ehmmadas 0
no. No ingrese nada y realice clic en el botén | gusca
o presione ALT + B.

Realizar la consulta de las Fases que no estén eliminadas. Active
o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botén ﬁ o presione ALT + B

ha seleccionado el criterio deseado, se presentarda la o las Fases

desplegadas; en la figura 14.14 el criterio seleccionado es ver todas las Fases con la
Descripcion que empiece con A.

PROTCOM

Capitulo 14 - Paaina 9 ESPOL
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Consulta de Fases

53 ATENCIONES SUts
64 ADQUISION DE I_BIENES

Figura 14.14 Ventana de ayuda para la Consulta de Fases

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Fase que desee y realice clic en
el botén : I o haga doble clic como indica la Figura 14.14; con el
puntero del mouse en la linea de la Fase que Usted desea consultar.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacién:

H ensa|es del S |slema

o —————

Figura 14.15 Mensaje de informacién, No existe informacién para el criterio seleccionado

Haga clic en [E=SSE2 y le presenta la misma pantalla de consulta de Fases
para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.6. AYUDA PARA LA CONSULTA DE PROYECTOS

1. Siharealizado clic en el botén de Ayuda i .

2. Luego de esto el Sistema presenta es la pantalla de Ayuda para consultar los
Proyectos del Plan que Usted a escogido en la lista de Planes:

onsulta de Proyectos del Plan - ALFA

Figura 14.16 Ventana de Ayuda para la consulta de Proyectos

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta del Proyecto por su Cédigo. Ingrese el Cédigo
del Proyecto y haga clic en el botén ﬁ o presione ALT +
B.

Realizar la consulta del Proyecto por su Descripcion. Ingrese la
Descripcién del Proyecto y haga clic en el botén ﬁ

o presione ALT + B.

Realizar la consulta de todos los Proyectos, estén estos eliminados
o no. No ingrese nada y realice clic en el botén
o presione ALT + B.

Realizar la consulta de Proyectos que no estén eliminados. Active
o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botén o presione ALT + B

PROTCOM
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3. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentaran el o los Proyectos
desplegados; en la figura 14.17 el criterio seleccionado es ver todos los Proyectos no
eliminados y que empiece su Descripcion con A.

| Consulta de Proyectos del Plan - ALFA

CION REPUESTOS MTU || MANTENIMIENTD Y REPARACI(

Haga doble
clic aqui

Figura 14.17 Ventana de ayuda de Consulta de Proyectos

4. Una vez de que Wn presentados escoja el Proyecto que desee y realice clic
en el botén o haga doble clic como indica la Figura 14.17 con el

puntero del mouse en la linea del Proyecto que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacién:

Figura 14.18 Mensaje de informacién, no existe informacion para el criterio seleccionado
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14.7. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOCALIDADES DEL
PROYECTO

1. Si harealizado clic en el botén de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.19 Ventana de Ayuda para la consulta de Localidades del proyecto

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

e Realizar la consulta de una Localidad por su Cédigo. Ingrese el
Cédigo de la Localidad y haga clic en el botén o T,
presione ALT + B.

e Realizar la consulta de las Localidades por su Descripcion.
Ingrese la Descripcion de la Localidad y haga clic en el botén
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todas las Localidades, estén estas
eliminadas o no. No ingrese nada y realice clic en el botén
" Buscwshes | O presione ALT + B.

e Realizar la consulta de las Localidades que no estén eliminadas.
Active o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botén | opresione ALT + B.
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentard la o las Localidades
desplegadas; en la figura 14.20 el criterio seleccionado es ver todas las Localidades.

l Consulta de Localidades

| S

| ESMERALD
GUAYAS
'IMBABURA
'LoJa ' Haga
LOS RIOS ' doble clic

Figura 14.20 Ventana de ayuda para la Consulta de Localidades del Proyecto

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Localidad que desee y realice
clic en el bot6n ECSSss o haga doble clic como indica la Figura 14.20; con el
puntero del mouse en la linea de la Localidad que Usted desea consultar.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacion:

Hensa|es del S |stema

Figura 14.21 Mensaje de informacién. no existe informacién para el criterio seleccionado

Haga clic en y le presenta la misma pantalla de consulta de
Localidades para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.8. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOCALIDADES

1. Si harealizado clic en el botén de Ayuda i se presenta la siguiente pantalla.

e . A
| = Consulta de Localidades

Haga
clic aqui

Figura 14.22 Conqulta de Localidades

2. Usted deberd escoger con el puntero del mouse el nivel en el cual esté trabajando,
podra escoger la Locahdad como lo indica la Figura 14.22 y luego de seleccionarla
haga clic en |{iiAceptai ]
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o

A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES - DEL
HARDWARE SR

A.l. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrénico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - légicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 15.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegdndola en un monitor
o imprimiéndola.

e Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacién en un
almacenador electrénico del que puede recuperarse
mads tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora.

Impresora

CPU Unidad de

Mouse

Figura A.1 Componentes de una computadora.
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacién en la computadora pero el mds
comiin es el teclado. Cuando se ingresa informacién en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcién (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

E

Figura A.2 Teclado.

De este grifico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electrénica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion.
Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por

un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

¢ Teclas Alfanuméricas.
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estdn localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rdpidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar cdlculos matemadticos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

PROTCOM Anexo A — Paqina 2 ESPOL
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FLECHA ARRIBA

Movimiento cursor arriba

| S

FLECHA ABAJO

' Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA

'Movimiento cursor izquierda

Hiuimn

FLECHA DERECHA 'Movimiento cursor derecho
T | —
Inicio | |HOME | INICIO | Mueve el cursor al inicio de la linea
Fin END 'FIN Mueve el cursor al final de la linea.
- -
I PAGE RE . s ;
R ~
Re UP ' PAG Permite avanzar pdginas anteriores a la actual
I — : : i
PAGE AV . : :
Av DOWN | PAG Permite avanzar piginas posteriores a la actual

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

e Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

| Cuando esta activada, puede insertar cardcteres de un

Inser INSERT | INSERT
texto. - _
Supr bE — 'Borra el cardcter que estd en la posicién actual del
| _leursor. = - , -
Nish NUM BLOQ . Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
: ek MM Jteclado de edicién.
':‘_ BACKSPAC | oo . Realiza el retroceso de un cardcter, borrando el
: | | cardcter que esté en la posicion del retroceso
= —— I
PRINT IMPR . .
SCREEN | PANT 'Captura la pantalla que se encuentre activa.
SCROLLL | BLOQ i Bt
I Blog LOCK | DESPL Retroceder Pagina.
_H; l -_ TABULADOR | D€SPlaza el cursor a la siguiente posicion del
o tabulador. S
I5 ~ M H 1 N . - =N " -
——— TR —— Es utl]lzadfl para ingresar ciertos codigos y caracteres
- | |quenoestinen el teclado normal. B
I ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
< o— — Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
|una letra, esta aparece en maytiscula.
i e - —
I- ENTER | ENTER Es la Fec]a pnncllpal que .mdlca a la computadora que
. =4/ | sehaingresadoinformaci6n.
l o | Esc | Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

alguna operacion que se esté realizando.

Tabla A.3 Teclas Especiales.

PROTCOM
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A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
¥ informacién al mismo. Esta informacién que se ingresa es bdsicamente
Q comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratén y
oprimiendo sobre los menis, cuadros de didlogo y otros objetos graficos.

Una vez que el ratén esté trabajando en el Sistema de Presupuesto Sys_Apd, podrd ver
en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratén en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratén. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del Mouse.

TAREA ACCION
Sefialar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
3 Senale un elemento y, a continuacién, presione y suelte
Hacer Clic

rdpidamente el botén del Mouse

Senale un elemento, a continuacién, presione y suelte rdpidamente
el botén del Mouse dos veces

Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el botén del
Mouse mientras lo desplaza a otra posicién, suelte el botén.

Hacer doble Clic

Arrastrar

Tabla A.4 Acciones del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma segtin el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

% Selecciébn Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

R? Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora estd ocupada.

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

RE

X

©  |Seleccién no disponible
!

—

"~

e

Ajuste diagonal 2

Py Mover un objeto
w

Tabla A.5 Punteros del Mouse.
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/légica que realiza las operaciones logicas vy
matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mds de la Unidad de Proceso. Estd conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos épticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy ficil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccién contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacién. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

J. n $$ A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento.
A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcién de mostrar los resultados de los cdlculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mds comin son:

de monitores para computadoras. El monitor monocromatico

- Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.
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En este Capitulo podra encontrar
los reportes graficos y tabulares
que-pueden ser;generados por
medio-de las consultas del Sistema
de Presupuesto Sys_Apd:



ARMADA DEL ECUADOR

PLAN DIRECTOR
CUADRO DE BIENES
CODIGO DE PROYECTO :P 01 2 001 RNE : DIRABA PAGINA: 1
DENOMINACION : ADMINISTRACION DE DIRABA FECHA EMISION : 14/08/2000
Cantidad  Precio Unitario  Valor Total
Fase Item Subitem Desc Fase - Item - Subitem MED. Proyectada Valor M. Délares
0006 DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
060 VESTUARIO Y PRENDAS DE PROTECCION
001 PRENDAS DE PROTECCION
0001 ADQ, OVEROLES CHOFERES Y BODEGUEROS UND 40 12.00 0.02
0002 GORRAS PERSONAL COCINA UND 6 8.50 0.00
0003 GUANTES DE CUERO Y PREND. SE SEGURIDAD UND + 10.00 0.00
0004 BOTAS DE SEGURIDAD UND 15 53.00 0.03
Total por Item 0.05
002 PRODUCTOS TEXTILES
0001 MANTELES DE TELA UND 12 6.50 0.00
0002 MANTELES PLASTICOS UND 12 5.00 0.00
0003 COLCHAS PERS. OFICIALES Y TRIPULANTES UND 20 3.00 0.00
0004 SABANAS, SOBRECAMAS UND 20 6.00 0.00
0005 TOALLAS UND 20 4.00 0.00
0006 TOLDOS UND 20 4.00 0.00
Total por Item 0.00
063 OTROS MATERIALES E IMPLEMENTOS
001 VAIJILLA Y MENAIJE
0001 JARRAS METALICAS UND 6 17.00 0.00
0002 SALEROS UND 12 1.60 0.00
0003 AJICEROS UND 12 1.70 0.00
0004 VASOS METALICOS UND 30 2.00 0.00
0005 VASOS DE VIDRIOS UND 30 2.00 0.00
0006 PLATOS HONDOS UND 30 2.00 0.00
0007 PLATOS TENDIDOS UND 30 2.00 0.00
0008 PLATOS Y TAZA PEQUENOS UND 30 2.00 0.00
0009 CUBIERTOS UND 40 3.00 0.00
0010 CEVICHERAS UND 30 1.40 0.00
Total por Item 0.00
067 REPUESTOS Y HERRAMIENTAS
001 HERRAMIENTAS MENORES
0001 ENSUNCHADORA MEDIANA UND 1 60.00 0.00
0002 RASTRILLOS METALICOS UND 2 40.00 0.00
0003 LLAVES DE TUBO DE 14" UND 3 27.00 0.00
0004 MACHETES UND 6 20.00 0.00
0005 MANGUERA DE 50 MTRS. UND 1 60.00 0.00
0006 ESPARCIADORES DE AGUA UND 3 66.90 0.01
Total por Item 0.01
Total por DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS 0.06

TOTAL POR PROYECTO : S/, 0.06



CODIGO DE PROYECTO :P 01 2 001
DENOMINACION

Fase

001
001

002

003

003

TOTAL POR PROYECTO:

0001
0002
0003

0005
0006
0007
0008

0010
0011
0012

0001
0002
0003

0005

0007

0001

0002
0003

ARMADA DEL ECUADOR
PLAN DIRECTOR

CUADRO DE SERVICIOS

RNE :DIRABA

ADMINISTRACION DE DIRABA

Subitem Denominacion Fase/ltem/Subitem

0006

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE OBRAS
MANT. Y REPARAC. DE EDIFICIOS Y LOCALES
MANT. DE PERCIANAS
MANT. DE PUERTAS LANFORT DE BODEGAS
MANT. DE PUERTAS Y VENTANAS
MANT. DE TUMBADOS
MANT. DE AREAS VERDES
MANT. DE GASOLINERAS Y ACCESOS
MANT. AREA DE ENTREPUENTES
MANT. DE BODEGAS
MANT. DE VALVULAS CIRCUITO DE COMBUST.
MANT. TANQUES GASOLINERA BASUIL-BASNOR-CUINMA
MANT. PUERTA ELECTRICA TANQUES BASUIL
MANT. CUBIERTA TANQUES BASNOR
Total por Item
MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
MANT. LAMPARAS FLUORESCENTES
MANT. SIST. ELECTRICO BODEGAS
MANT. DE TRANSFORMADORES
MANT. REDES AGUA POTABLE
MANT. DE ALCANTARILLADO
MANT. SIST. TELEFONICO EDIFICIO
MANT. SIST. INSTALACIONES SANITARIAS
Total por Item
MANT. PURIFICADORES DIESEL CENABS
MANT. REPARAC. PREVENTIVO 4 PURIFICADORES
MANT. DE SURTIDORES
MANT. FILTROS DE GASOLINERAS
Total por Item
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Total por DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

PAGINA :
FECHA DE EMISION :
Precio Unitario

MN Valor

us 140.00
us 400.00
uUS 152.00
us 400.00
us 200.00
us 580.00
us 168.00
us 600.00
us 8,000.00
us 6.00
us 200.00
us 1,000.00
us 100.00
us 840.00
us 1,008.00
us 140.00
us 292.00
us 140.00
us 448.00
us 5,400.00
us 600.00
us 400.00

1

14/08/2000
Valor Total
Délares

0.01
0.02
0.01
0.02
0.01
0.02
0.01
0.02
0.32
0.0C
0.01
0.04
0.49

0.0C
0.03
0.04
0.01
0.01
0.01
0.02
0.12

0.22
0.02
0.02
0.26

32.10

32.10



ARMADA DEL ECUADOR

PLAN DIRECTOR

CRONOGRAMA VALORADO DE PROYECTOS

CODIGO PROYP 01 2 001 R.N.E.DIRABA PAGINA No.:
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y otras que.le serv1ran de ayuda
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GLOSARIO

o di'a 7V

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuard una "lectura” cuando se escriba informacién
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratén). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrird.

La computadora ejecutard una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacién en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacién en pantalla,
o se envia informacién a una impresora o a través de un médem.

Actualizar: Poner al dia la informacién presentada en pantalla con los datos mads
recientes.

Administracion Remota: Administracién de una computadora por un Administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacién utilizada para ver y
admuinistrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacién basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacién de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacién para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un tinico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mds adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacién o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.
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Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacién de formato, excepto quizds avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacién que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacién puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefo interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botén del Mouse (ratén) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extensién del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacién, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacién de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesiéon de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesién con una cuenta en un dominio de Windows NI
Server, la autentificacién puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacién especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de meniis: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los mends de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menid Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacién mas pequeiia que puede
contener una computadora.

Boton ""Maximizar'': Pequeno botén que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratén), puede hacer clic en el botén
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamano mdximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del mena Control.

Boton ""Minimizar'': Pequenio botén, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (ratén), puede hacer clic en el
botén "Minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si estd utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del ment Control.

Boton "Restaurar'': Pequenio botén, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botén "Restaurar” sélo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si estd utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el botén "Restaurar” para que la ventana recupere su tamano
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Botéon de comando: Botén en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accién
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar”. Cuando
se elige un botén de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el botén de comando que
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Windows NT preselecciona automdticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mds oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar” u otro
botén de comando.

Biifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacién hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad bdsica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefo recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacién estd
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacién. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del meni Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacién, abandonard dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacién
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistemna.
Técnicamente son 4 Andlisis, Diseno, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accién de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (ratén).

Cliente/servidor: Es una forma de computacién que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y pdginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesién a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesidon o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minidsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electréonico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electrénico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzén remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacién. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menii Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, ment o cuadro de didlogo. El cursor de seleccién puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectdngulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o médulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se estd trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacién de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacién de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseno del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accién de presionar y soltar rdpidamente el botén del Mouse (ratén) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accién sirve para ejecutar una determinada aplicacién, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrénico para un usuario. Una direccién de correo electrénico consta de un
nombre de usuario y una direccién de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccién de correo electrénico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacién o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de didlogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grifica y de cdlculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucién puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del drbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sé6lo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un médximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extensién suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencién de
informacién, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirdn el nucleo del
Sistema.

Fase de Diseno: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en estd etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacién efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccién acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacién de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca dreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefo grifico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

PROTCOM Anexo C — Pagina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacién cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacién. Cada grupo de trabajo estd identificado por un
nombre exclusivo.

-

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacién.

HUB: Permite la conexién de las computadoras personales a un servidor.
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e BT

Icono: Representacién grifica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacién
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacién
determinada. Sélo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grifica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefénicas que servirdn para hacer la comunicacién entre el
servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracién de la
informacién en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio mdaximo, utilizando el botén
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultdneamente mds aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccién de la velocidad
de ejecucién cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un drea temporaria de guardado de informacién para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacién. Los nombres de
los menuds aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El meni Control, representado por el cuadro del ment Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comuin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botén "Minimizar” (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del mend Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un moédem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmisién de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas dreas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada mend. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pigina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacién se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

PROTCOM Anexo C — Paaina 14 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

P

e

.
' ¥
= .

Papel tapiz: Imagen o grifico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extensién .BMP). Los mapas de bits pueden ser gréficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las pédginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informaciéon en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automdticamente, para la
obtencién de informacién. Tales resultados dan informacién Importante.

Protector de pantalla: Diseno o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratén) o el
teclado.

Puerto: Conexién o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un médem. La informacién se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacién
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mds de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacién con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacién de un archivo dentro del drbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accién
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de médulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacién. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrién
(anfitrién remoto o anfitrién local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los Administradores de los equipos de computacion, en
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacién de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creacién de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccién son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccién hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una subparticién de una particién extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcédigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacién, que contiene la barra de
menus y el drea de trabajo de la aplicacién. Una ventana de aplicacién puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el drbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrd ver los documentos que
estin esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafo e
informacién adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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Windows: Interfaz grifica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administraciéon y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacién en
Internet. La informacién disponible en la World Wide Web es presentada en pdginas
Web. Una pdgina de la Web puede contener texto y grificas que pueden ser vinculadas
a otras pdginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.
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