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Manual de Usua¡io Sistema de Presupuesto(PRE)

1. GENERALIDADES

I.I. TNTRODUCCIóN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Prcsupuesto Sys_Apd (PLAN DIRECIOR), además nos da indicaciones de su
funcionamiento. Ayuda a identifica¡ los usua¡ios que pueden utiliza¡ el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd y que conocimientos mÍnimos debe tener p¿ua logr¿¡r una
compresión exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del Sis¡ema,
ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Presupuesto Sys_Apd acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

. Guía pam utilizar la computadora.

. Como instalar y operar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

. Conocer el alca¡ce de todo el Sistema por medio de una explicación detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

I.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usua¡ios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institución en todas las ií¡eas y en todos los niveles.

ODS(s), son los encargados de orienta¡, coordinar y controlar el ejercicio de las
actividades relacionadas con el Plan Director en las fases de Planiñcación, Ejecución y
Con¡rol, asegurando la correcta compresión y el cumplimiento de las directrices, norrnas
e instrucciones correspondientes a su Sector.

RELATORES, son los encargados de elaborar la planificación y analizar, supervisar y
controla¡ la ejecución de los Proyectos del Plan Blsico de su responsabilidad.

RNE(s), son los encargados de planiñcar las actividades mediante una correcta y real
ftjación de sus necesidades y realizar la ejecución Física y Financiera de los Proyectos
de su competencia.

PROTCOM Caoítulo 1-Páoina 1 ES POL
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1.4. LO QUEDEBE CONOCER

[.os conocimientos mínimos que deb€n tener las person¿s que oper¿[an el Sistema y
deberiín utilizar este manual son:

l. Conocimientos básicos sobre la Planiñcación Presupuestaria

2. Conocimientos b¡ísicos sobre la Ejecución Presupuestaria.

3. Conocimientos biísicos de informática basada en ambiente Windows.

I.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

()eneralidades

Capítulo I
Capítulo 2

Generalidades.
Explicación de la interfaz gráfica.

Instalación

Capítulo 3

Capítulo 4
Capítulo 5

Ca¡acterísticas del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.
Ananque del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

Operación

Capítulo 6 Iniciando la Operación
Sys_Apd.
Menú A¡chivo.
Menú Registro de Datos.
Menú Planificación.
Menú Control.
Menú Procesos.
Menú Consultas/Reportes.
Menú Ver.
Consultas en Línea

del Sistema de Presupuesto

Capítulo 7
Capítulo 8
Capítulo 9
CapÍtulo l0
Capítulo I I
Capítulo l2
Capítulo l3
Capítulo l4

Anexos

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Reportes del Sistema de Presupuesto Sys_Apd
Glosario de Términos.

PROTCOM CaoÍtulol-Páoina2 ES POL
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I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usua¡io contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Presupuesto Sys-Apd. Adem¿ís

incluye información que lo ayudará en el diario uso de su computadora.

I.7. CONYENCIONESTIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd, es imporlante que
entienda las convenciones tipográfica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

FORMATO TIPO DE INFORMACIÓN

Viñeta numérica I Numeración de Procedimientos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su importancia

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mo¿¡s¿ o teclado.

Carácter Ma¡iscula Nombres de Teclas serán en Mayúsculas

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utiliza¡ [a combinación de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mouse

Nombres de Botones a su lado irá su representación
gráfica.

PROTCOM Caoítulo 1-Páoina3 ES POL
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1.7.2 Convenciones del Mouse

1,7.3 Convenciones del Teclado

TÉRMINO SIGNIFICADO

"Señalar" Coloca¡ el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea seña.lar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal
(generalmente el botón izquierdo)
inmediatamente.

del mouse
y soltarlo

" Arr¿Ls trar" Señala¡ el elemento y luego mantener presionado el
mo¿rs¿ mientras se mueve. lo ubica al lug:r donde se

lo quiere ubicar.

TECLA SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla
E {rER (EñrRAR-REroRNo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presiona¡ ENrEn"

Teclas direccionales
e, +,4. ü

Puede utiliza¡ las teclas direccionales p¿ra moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
ala vez.

Teclas de Avance de página
IN¡cro, Fr.¡, Av. PAc., RE. PÁc.

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de vn conlrol de

la pantalla.

PROTCOM Caoítulo1-Páoina4 ES POL
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TECLA SIGNIFICADO

Tecla Tng Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Te-g, se da el
enfoque al pnmer control ubicado a la derecha, con
SHFr+TAB, se da el foco aJ primer control de la
izquierda.

Otr¿rs Teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SmFr+TEct.e es utilizado para que se active la
función que está graficada en la pafe superior de
TEcLe, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

> ALT GR+TEcI-A, es utilizado para que se active
la tercera función de T¡cr-¡r.

I.E. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

(D\y

l§l/2 Notas: contiene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

I.9. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene a.lguna duda acerca del funcionamiento del Sis¡ema de Presupuesto Sys_Apd,
revise el Manual de Usua¡io o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el
propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea m:ís información al respecto,
cont¿íctese con el Centro de Procesamiento de Datos de L¿ Dirección General del
Material (DIGMAT).

Si desea una consulta miís exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oñcina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.

PROTCOM CaoÍtulo1-Páoina5
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2. EXPLICACIÓN on LAS INTERFACES GRÁFICAS 
I

2.1. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a Ia obra
rápidamente. Aquí aprenderá como realiza¡ las tareas más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus ¿spectos

más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha busca¡.

Pa¡a inicia¡ la ayuda haga clic en el botón y a continuación en Ayuda 9.

Si una ventana tiene un
sfmbolo dc intenoga-
ción, podrá ver una
descripción de todos
sus elementos. sólo
tendrá que hacer clic
en este botón, y a
continuación €n el
clemento accrca del
quc desee información.

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda dc Windows

Pm: Diez rmlm paa rl&a !/rior:

B Siy¿crrcwn¿om.

[! tta"irrwraurrr
0 sr*oró

S unau*ronm*w**,
0 umqern¿

0¡*uyai,
Q Couriasecmtm

0 Srbyvídeo

0 utr¿*uqi*
I uaunuP[
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0 Trsq¿cú¡diYsycdÉc
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r¡i
-rt Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subravado. Al hacer Clic en
el texto verde verá una deñnición del término.

ri>v Sugerencia: Para desplazarse dentro del índice de a¡uda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice está organizado como en el índice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows apareceriín determinados
íconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los m¡ís importantes.

Tabl¡ 2.1 iconos principalcs del cscritorio de Win¡lows

Icono Descripción

E
@

Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administra¡ sus a¡chivos.

r
I

Haga dobte clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

ffi La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar a¡chivos
eliminados por error.

T
Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema Presupuesto Sys_Apd, haciendo doble clic o
seleccion¡índolo y pre sionando ENTER.

il1,*¡l
Si hace clic en el botón "lnicio" de la bana de (a¡eas, podrá iniciar
programas, abrir documentos, cambia¡ la configuración del Sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho m:ís.

L--
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2.2.1.E,1botón Inicio y la barra de tareas

la primera vez que inicie Windows encontra¡á el botón "Inicio" y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

otón lnicio arra dc Ta¡eas

I'igura 2.2 Botón lnicio y barra dc tareas

2.2.2.lniciar el trabajo con el menú inicio

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para
comenzar a utiliza¡ Windows.

ícono Hace €sto

Presenta una lista de programas qu,e pdr{inici ar.

Presenta una lista de documcntos que abrió previamente

Pres€nta una lista dc la configuració. del Sistema que podrá
cambiar.
Permitc á¡¡scar una carpeta, un archivo, un cquipo compa¡tido o un
mensaje de correo elecúónico.
I"icia l" A)rr.. P.d.á ,ti¡¡zrr 

"ntonces "i Cor**iaoáTnai.-l
otras fichas para saber como ¡caliz¿r una tarea en Windows.
lnicia o Ejccuto un programa o abrc una carp€ta al esc¡ibir un
comando en MS-DOS

Cierra o re inicio su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada, cs
posible que encuentre elementos adicionales en el mcnú.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menú lnicio

L.
PROTCOM CaoÍtulo2-Páoina3 ES POL

16.I

LiRosr*
tj qoonn*o

Er Conoroi,

I c*n
Ou.¡.
F ¡¡*".'

I

)

)

t

§l lp.s"a,idr1u
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2.23. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Pa¡a cambiar entre ventan¿s haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerra¡ una ventana, su botón desaparecerá de la barra de
tafeas.

Rek¡

Botones dc la barra de
tarcas Á,rea de mcnsajes

Figura 2.3 Botones de la ba¡ra de tarcas

Según la tarea que esté realizando, es posible que ap¿[ezcan otros indicadores en el á¡ea
de notificación de la ba¡ra de ta¡eas, como por ejemplo una impresora para represent¿u
un trabajo de impresión o una batería que representa la energía de su PC portátil. En un
extremo de la barra de ta¡eas se verá el reloj. Para ver o cambia¡ una configuración no
tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA YENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán tareas como
abrir y cenar un a¡chivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaño de
una ventana, etc.

Figura 14 Elementos principalcs de una ventana Windows

23.1, Título de la ventana

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

8aña de Herañ¡entas Titu¡g de la venta¡a Bana do M€flú Prlncipal

M¡nim¡zar - Ma.xim¡za, - Corrar

Bara de Eslado

EEE
-'- PfrtSufrutslo l,'t 

^¡trtcáctot¡ 
Y co¡¡Rotl

Ei-t

; pBEsupuEs¡o la-axrFtfácrox y coxIBoLl
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2,3.2. Cambiar el tamaño de las ventanas

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una venta¡¡a para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

l. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Figura 2.5 Cambiar cl tamaño dc una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde pzra amplia¡ o reducir la ventana, así como para cambiar su forma.

Figura 2.6 Cambiar cl tamaño de una ventana. Otra Forma

Haqa clic en Para hacer esto

I Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de [a barra de
tareas.

-El
Ampliar (maximiza¡) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

E]
Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
se maximice la ventana-

I Cerra¡ la ventana y salir del programa.

PROTCOM Caoítulo2-Páoina6 ES POL
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2.3.3. Barra de Herramientas

[¡s barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las ba¡ra¡; de herramientas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostra¡las y moverlas.

[-a mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cu¿íl es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuad¡o que mostrará el nombre del botón.

l-igura 2.7 Barra dc hcrrarnicntas

23.4. Barra de Estado

[-a barra de estado, un iírea situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al contexto.

23.5. Barra de Menú

[-os menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realiza¡ una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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23.6. ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones de cada módulo del menú; hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de módulos si presiona ALT + fletra subrayadal
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

TÍtulo de menú
Elemento de nEru Barra de rEnús

Barra sepradora

M enú

Figura 2.E Elcmcntos de un menú bajo am bicntc Windows

23.7. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultiíneamenle más de una ventana, asÍ como algrin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicación utili¿ando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de tÍtulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin solta¡ el clic del Mouse
hasta donde desee ubica¡ la ventana.

2. En el Ícono principal de ta aplicación ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y deberá moverlo
sin solta¡lo hacia la posición que desee.
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23.8. Seleccionando información

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para selecciona¡, sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenza¡ la selección. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección.

f igura 2,9 Seleccionando Información

2.4.INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

l. Haga Clic en el botón "Inicio" y a continuación, en Programas,

2. Señale la ca¡peta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga Clic en el programa.

,(i)v Sugerencia: Podrá agregar un programa a Ia parte superior del menú inicio
arrilstrando su ícono hasta el botón "lnicio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el botón "Cerra¡" ! de la esquina superior derecha de la ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú a¡chivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultiíneamente todos los prograrnas que Ia capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre progriun:Ls o entre ventan¿§.

' l'''2 3.' 4.' 5 7.t.4 9. i .10. ' ll.¡ .12, .

La curiosidad
la intelieencia

es el principio de
ctiva"
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

Haga clic en el botón de la ba¡ra de ta¡eas correspondiente al programa que desee

ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estián maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activa¡.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo c:rmbia la presentación en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

[.os cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos miís las ventanas forman la interface o medio
de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comúnes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

CUADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIóN

Barras de desplazamiento.

Haq. c¡c on oll¡¡ p¡ra dc¡ola¡uzc
húizsrlahoda o vo¡tic¡bonlo ¡ob¡c

ur ob$o

[-as barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de
información. Adem¡is, proporcionan una
representación anríloga de la posición actual.
La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Barra dc dcsplazamicnto (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal.

E¡c¡ib¡ cl ioxlo dcs¿ado.

tr@
Es el más común y el más usado, sirve para
escribir o visualiza¡ texto, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.
De forma predeterminada, un cuad¡o de texto
presenta una única línea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es m:is largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Figura 2.1I Cuadrr¡ de texto
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN

En anüos casos cicho progt
dd¿¡le dc hs dcmás ver{o¿s

hrcdc c¡c¡li ür pár.lo dc tarlo

Cuadro de texto múltiples líneas
A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples línea-s

administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto, múltiples lÍncas

Cuadro de Opción.

Hago clÉ cn la opción quc dcroc-
So¡o prEdc ¡clac cior¡a¡ rlna

En Inglés OIrtlON BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opción entre varias. De esta
forma solo se puede selecciona¡ una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro dc Opcirin

Cuadro de Verificación.

Hage clb cn lo opcüio qua dctcc.
Pr.¡ado ¡obccion¡ ¡á¡ dc r¡ra-

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
m¿sc¿lr o señalar una opción. De esta manera
se pueden selecciona¡ varias opciones de un

8rupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
No(desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro dc vcrificación

Incrementar, Decrementar

Haga cIó cn lo¡ llcch¡¡ paa
¡ü.Etl¡ o <I¡¡ir¡i cd r¡ri¡¡c¡o-

¡lu[!lf!L1É
En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer Clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

Figura 2.15 Cuadro incrementa¡. dccremcntar
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CUADRODEDIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Lista.

Ados
Av¡¡¡es

HagE Glb cn laa llecha¡ p¿a
po h lrta y. dc*pr¡é¡, cliü¡

h ooción qr.rc dc¡co.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agreg¿uá
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Figura 2.16 Cuadro dc Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.

Cdqrü¿m
Venezd¿no

Haga cf,c cn la
[¡t¿ dc opci¡oal Det¡rác o[ia b

oocih q¡c dc¡cc.

pila vef una

IlEnf.rmn¡EI¡l
Ecudtoridno

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la pane de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un Clic en Il para
cerrarla solo tiene que da¡ un Clic en el
elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Cuadro desliz.ante.

Dc¡pl¡¡c h b¡ra pa¡¡ orloctu¡r h
¡olacciir.

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo a¡rastra, hace Clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccion¿u un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.18 Cuadro dcsli¿antc

Botón

Dc r¡r clc en ¡lqrrp dc clh¡ paa
oiccd cl Foce¡o da¡¿ado

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga
clic sobre el botón.

Figura 2.19 Bottín
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CUADRO DE DIÁLOGO DF§CRIPCIÓN

Cuadro de Fichas.

cgs clc en b: lblra p¡¡ cubi¡¡c
d. inla c¡pda a olri

En Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de a¡chivo.
Es muy útil porque permite definir varias
páginas para la misma á¡ea de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Figura 2.20 Cuatlro tlc lichas

Cuadro de Celdas (DBGRID) El objeto DBGRID es parecido a una hoja de
ciilculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualiza¡ gran cantidad de información.

Se usa mucho en las pantalliu de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas ser¿ín

todos los estudiantes del para.lelo y las
columnas serán el número de matrícula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBCRID (Cuadro dc Ccldas)

Cuadro de Celdas FLEXGRID
El objeto MSFLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto
DBGRID el FLEXGRID es de solo lectura,
es decir que no permite ingresar información,
pero es más flexible debido a que permite
agrupar y ordena¡ la información.

Figura 2.22 FLEXCRID (Cuadro dc ccldas )

Tabls 2.3 Cuadros dc Diálogos
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS É,EI{I§
En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea p¿ua notificar que

hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

E

I MENSAJES DE WINDOWS E

t-a figura €) indi"u que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un a¡chivo.

Figura 2.43 Mcnsajc dc Error

La figura a indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se cierra una aplicación.

Figura 2.24 Mcnsaje de Confirmación

I

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé esté
cjccutando. Por ejemplo.

Figura 2.45 Mensaje de Advcncncia
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MENSAJF§ DE WINDOWS

La figura e indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

mensaje notifica que se grabó conectamente:

Figura 2.26 Mcnsajc de Información

Tabla 2.,1 Mcnsajes de Windows

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo ha¡ía en su oficina o en
casa. Puede examina¡ sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de tod:rs las unidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene- las carpetas, a su vez,
pueden contener a¡chivos, program¿Ls y otras carpetas.

,8
ft 6coiÉ 3Él

l_Bt I

l=t
lb.n_preload

{c,)

_E)) éJ

Figura 2.27 Viendo el conlenido dc su PC.

Sugerencia: Pa¡a volver a la carpeta anterior, haga clic 
"n 

E de la ba¡ra de
herra¡nientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no está
visible, haga clic en el menú Ver y, a continuación, en B¿rra de herramientas.

Stár Lzr

MiPC
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Presionar Para
CTRI- + A Seleccionar todo
F5 Actualiza¡ una ventana.

RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.5 Teclas dc acceso dirccto para M i PC y el Explorador

v Sugerencia: Para ver lajerarquía de todas l¿Ls carpet&s de su PC, podrá utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menú Inicio, elija Programas y, a
continuación, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR ru(PTOAUNNTE UN ARCHTVO O CARPETA

Resulta fácil localizar a¡chivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente, puede utilizar el comando
Busca¡ del menú Inicio.

En el cuadro de diiilogo Busca¡, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Pa¡a acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el a¡chivo se encuentra en algún lugar de
la ca¡peta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

Figura 2.2E Buscando archivos o carpeta^s

,ri.'.

V S,rg"."n"i": Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resultados de la
búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
haciendo clic en "Busca¡ ahora".

{l Bu¡c¡¡: lodo¡ los a¡chivo¡

!z,.zttzt

EI

EE¡E¡
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2.T0. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas y, a continuación, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

Figura 2.29 Explorando su PC

Tabls 2.6 Tcclas de acceso directo dcl cxplorador de Windows

:l llai lrÉ

ts A E¡.rrcro

,3 lü.qtot
A ic,ü

o A fa'B
gHá

. & Hidúd
:AtBM
,ir,r

3 ¡ J¡r.
s3Íd.
B€L¡rilro

Q erogür'.¡

0óc
0ptdr
PI

naqEaú

SrdIo
shr,rd
Spod

SFbdlp 1

'r J
',J
'Jj

J
J
:r
)

.,J
J

.9 80d,.

.31 c4ú'¿rú
E¡ c-úe
A c6rr¡
A otdd
A ü¡¡ú!
.¡ Edom ó,.d

CrDd. d! rctrYo!
IXB 

^..!.ofulfB Acclroóldo
Abr óorrúro ¿ 0lrÍ!
Nl.rYo dod¡rr.ro dc 06aa

M
tt t¡rb.ñdo . l.íú kúp

Presionar Para
CTRL + G Ira
tó Cambia¡ entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM + + Expandir todas las sukarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + + Expandir la carp€ta selecciona
BLOQ NUM + - Expandir la selección actual si esta contraída.

PROTCOM Caoítulo 2 - Páoina 17 ES POL

I

I

Ard¡ro tdcih Yr Eárr¡bt8 l¿r¡¡

C¡ru¡do d¿ l{cai lrrn

l-lalx



Sistema de Presupuesto(PRE)
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2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.ll.l. Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utiliza¡ Backup para hacer copias de seguridad de a¡chivos en su disco duro, para
proteger sus archivos conra Érdidas en c¿¡so del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidenta.l de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. [.as copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dañen o se

pierdan.

Figura 2.30 Pasos para rcali2lar un respaldo cn Windows-

I

Figura 2.31 Respaldo dc archivos.

2.11.2. Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utiliza¡ ScanDisk para detectar errores lógicos y físicos en su disco duro, y para
reparar las áreas dañadas.

I

r¡" I-_-)
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1(l-)
V Sug"r"n.ia: Si desea especihcar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada-

Figura 2.32 Verilicando errorcs del disco c on Scandisk.

-
- 

Oisco dÉ 3q lA I

s (D)

J a.,--tAit
l.-.rn'q,-t itztt ta: z¡t 1t.-'ri,t - ).:-tr-,1úl

) r-.LtttlttL
ttrlfi:1'.út! tt-\1i ! a.,.;.r))t'¿ it.!-r:¿. rt-: .rtl-r .,.t .tii.t,44 ü-.:rl

lnDiik - lb.t¡ preload fC:l

-J i t -,..,,,.t 
= 
u,'¡., r,.(.-n t -r,.L... ar r a r r

:CI'v Sugerencia: Para obtcncr Ayuda accrca de un clcmento t1e la pantalla principal de
ScanDisk, con el botón secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuación, haga clic en el comando ¿Qué es esto?.

2.11.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con e[ paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos a¡chivos aparecen enteros al
abrirlos p€ro su PC tarda miís tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el ñn de que los programa.s se ejecuten miís rápidamente.

t-igura 2.J3 Dcfragmcntando cl disco duro. Paso L

Dá|.óorroña¡rlor d6 ú.co.
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EEE¡

{

2.11.4. Vaciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los a¡chivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vacia¡ la papelera de reciclaje siga los siguiente . i.,','.
nzl
\ll. Haga doble clic en el ícono Papelera de reciclaje

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

Figura 2.35 Vaciando la papelera dc reciclaje.

'(¡)'
V Sug..err"ir: Si desea quitar sólo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,

mantenga presionada la tecla CTRL mientra.s hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menú Archivo y, a continuación, en Elimin¿r¡.

m/02ñ gf¡f, 1 6: 4.

20/02/1 999 1 6: 4.

2042/1 999 1 6: 4.

20/02/'1 999 ',r 5:,t.

20lfPl199916:,1

Form.to RTF

Fdm¡ao B I F

FdrEao R T F

Fo.n¡.ao H T F

FdÍr.lo BfF

M
Uaú !.... ., ,:tati,)
iltutLt
l.r,ü¡-,,t rt,uLr.
71,.t ¡t4,-tlz -

G P.pG¡¿,. dá rcciclaÉ
- EEIE¡

tl-l[
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Figura 2.34 Dcfragmentando el disco duro. Paso 2.
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3. CARACTEÚSUCAS DEL
PRESUPUESTOSYS APD

Correcta administración del
funcionamiento de Ia institución

SISTEMA DE

personal militar y civil que esta a cargo del

3.I. INTRODUCCION

La Dirección Ceneral del Material de la Armada (DIGMAT) es un Órgano Técnico
Administ¡ativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

La función básica de la DIGMAT es planificar, organizar, ejecutar, y controlar las

funciones logísticuu de: mantenimiento, abastecimiento y desarrollo de bases, para

sa¡isfacer las necesidades de las Unidades a Flote, Terrestres y Aeronavales, en los
lugares y tiempo requeridos, en forma eficiente.

Considerando las necesidades de [-a Dirección General del Material (DIGMAT), pa¡a

facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Presupuesto Sys-Apd, el
cual provee información actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un

eficiente control de la Planificación y Ejecución Presupuestaria, ayudando a una
oportuna toma de decisiones.

3.2. BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución.

Control en la-s operaciones para evitar errores humanos

Delegación de los procesos resp€ctivos para cada una de las ií¡eas automatizadas.

El flujo de información va a ser más rápido, entre los Repanos y Departamentos.

Se trabajará con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.

El Software y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado

[¡s Directores no perderán tiempo en la toma de decisiones

Va a existir un efectivo des¿¡rrollo y conirol de las activid¿des.

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados.

PROTCOM CapÍtulo3-Páoina1 ES POL
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Facilita¡á el trabajo det ODS y del Jefe de Presupuesro, los cua.les a través del
computador realizarán el Control necesario en el área Financiera, Operacional,
Administrativo y de Gestión.

El personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales serán mínimos.

[.a información distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicación.

3.3. DESCRIPCIÓN PT MÓDULOS

3.3.1. Módulo de Registro de Datos

Este menú tiene el objetivo de da¡ mantenimiento a las tablas principa.les así como a los
datos generales del Sistem,a de Presupuesto Sys_Apd es decir a las tablas de Planes
Básicos, Proyectos, Fases, Items, Partidas etc.

Tiene las siguientes opciones:

l. Plan Básico.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Planes Biísicos que
posee la Institución.

2. Programas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Programas
perteneciente a un Plan B:isico en paticular.

3. Fase.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la-s Fases requeridas en Ia Planificación y
Ejecución presupuestaria.

1. Ilems.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los Ítems requerirlos en la Pl:rnificación y
Ejecución presupuestaria.

Esta pantalla tiene como objetivo de registrar las diferentes Partidas Presupuestari¿§
establecidas en el clasiñcador presupuestario de ingresos y de gastos del sector público.

PROTCOM Caoítulo3-Páo¡na2 ES POL
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6. Unidades.

Esta pantalla tiene como objetivo de registrar las diferentes Unidades de Medida
utilizadas en la PIani f icación Presupuestaria.

7. Í'ase - Partida.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la relación que debe existir entre la Fase y
la Partida Presupuestaria.

3.3.2. Módulo de Planificación

Este menú tiene el objetivo realiza¡ [a Planificación Presupuestaria requerida por cada
Reparto; permitiendo la creación de nuevos Proyectos, registro de cuadros de Bienes o
Servicios, relación de las Fases e Items al Proyecto, etc.

Tiene Ias siguientes opciones

I. Proyecto.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la información de nuevos Proyectos creados
por necesidad del Reparto.

2. Proyeclo - Repano.

Esta panta.lla tiene como objetivo establecer los Proyectos con los que el Reparto
contará para su Planificación Presupuestaria.

3. Fase - Ilem.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la información de nuevas Fases e Ítems
creadas a los Proyectos por necesidades del Reparto.

4. Cuadro de Bienes - Servicios.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar la información de la planificación por cada
Reparto establecida en los cuadros de bienes o servicios.

5. Asignación de Techos Financieros.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los Techos Financieros establecido a cada
Reparto para su Planificación Presupuestaria.

3.3.3, Mrídulo de Control

Este menú tiene el objetivo realizar un Control de la Planificación Presupuestaria quc
fue requerida por cada Reparto: permitiendo realizar las diversas observaciones y el
seguimienlo físico de lo planiñcado vs lo ejecutado.

PROTCOM Caoítulo3-Páqina3 ESPOL
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Tiene las siguientes opciones

I. Seguimienlo Físico.

Esta pantalla tiene como objetivo llevar un control de lo que ha planificado cada el
Reparto vs lo ejecutado en las Cédulas Presupuestarias.

2. Obsemaciones ODS.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la observación det ODS con respecto a los
Planes B¿ísicos de la Institución.

3. Obs ervaciones Relator.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer las observaciones de los Relatores con
resp€cto a los Planes Básicos que tienen a su cargo.

4. Obsenaciones RNE.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la observación de los RNE(s) que realizan a

cada uno de los Proyectos que utilizan en la Planificación Presupuestaria.

3.3.4. Médulo de Procesos

Este menú tiene el objetivo del envío y recepción de los diferentes Pla¡es Básicos,
Proyectos, Fa^ses, Items, etc., necesarias para realizar la Planifrcación Presupuestaria.

Tiene las siguientes opciones:

I. Cambio de Reparlo.

Esta pantalla tiene como objetivo permitir al ODS cambiarse a los Repartos que tiene a

su c¿[go, pudiendo lleva¡ el control de que haya planilicado cada Reparto.

2. Cambio de Propuesta de Proyeclo.

Esta pantalla tiene como objetivo cambiar los Proyectos con sus Fases e Ítems que han
sido propucsto un Proyecto diferente.

3. Bajada de Datos Planificación.

Esta pantalla tiene como objetivo el envío de la Planificación realizada por cada Reparto
a la DIGFIN para su conocimiento, control y aprobación de la misma.

4. Subida de Datos Planificactón.

Esta pantalla tiene como objetivo la recepción de los datos tales como Planes B¿isicos,
Proyectos, Fases, Items, etc., enviados por la DIGFIN a cada Reparto para que se realice
la Planiñcación Presupuestaria.
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3.3.5. Mródulo Consulta/Reportes

Este menú ofrece una gama de consultas y reportes de la Planificación Presupuestaria
como Cuadros de Bienes, Servicios, Totales por Proyecto, Resumen de Propuesta de
Proyectos, etc.

Tiene las siguientcs opciones:

I. Planificación.

Esta pantalla permite consultar por medio de varios criterios los Cuadros de Bienes o
de Servicios, el Resumen de Propuesta de Proyecto, el Total de Proyecto y Plan
Básico, el Cronograma Valorado de Proyecto, la Validación de Proyectos y la
Elaboración de Proyectos.

2. Tabla de Divisas.

Esta pantalla tiene como objetivo consulta¡ el tipo de cambio que ha establecido [a
DIGFIN a las monedas y el tipo de cambio en que se hallan en la actualidad;
presentando el código de la moneda, descripción y el valor del tipo de cambio en que se

encuentra.

3.3.6. Mródulo de Ayuda

Es un factor importante en [a utilización del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Es un
apoyo para el usuario, para despejar cualquier duda que este tenga con respecto al
Sistema" por lo que este método se lo recomienda pa¡a un mejor desenvolvimiento de
las diversa.s actividades.

La Ayuda proporciona información referente a:

/ Características del Sistema
/ Procesos del Sistema.
/ Procedimientos o p¿lsos a seguir.
/ Ca¡acterística de una pantalla.
/ Utilización de una parte de la pantalla.
/ Que consecuencia tiene un proceso.
/ Información referente a términos iécnicos
/ Ubicación de una opción.
/ Componentes del Sistema.

3.4. R.ECOMENDACIONES

. [á información a ser ingresada debe ser preparada.

. [.os reportes generados en el Sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

. [-os procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
perdida de la información.
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3.5. REQLIERTMTENTOS DEL STSTEMA

Esta sección permitirá identiflca¡ los recursos mínimos de Ha¡dwa¡e y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, sin
renunciar a la idea de adquirir más ha¡dwa¡e si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo Características Descripción

Servidor
a

Microprocesador

Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Cachó
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de disquete

Teclado

larjg¡a@ví deo
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROM

PENTILIM AKD26 1\,f MX
266MHZ
PCI 64 bits
I28 MB
5I2 KB
2MB
6GB
svGA t5'"'
De 1.4,{ MB
l0l Teclas
PCI
3 COM
32 Bits
36X

Estación de Trabajo
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro

toronl
Unidad
Teclado
Tarleta de Red

PENTIUM MMX
233 MHZ
PCI 32 bits
32 MB
5I2 KB
2MB
1.2 cB
svcA l5'"'
De 1.44 MB
l0l Tecl¿us

3 COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolución, mínimo
36O x 3óO DPI.

Tabl¡ 3.1 Requerimicntos de Ha¡dwa¡c

|5l
¿l Nolo el Sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimienro
del mismo decaería en un 507o, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
apl icaciones simultáneamente.
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35.2. Requerimientos de Software

Logotipo Descripcién del programa
¡--
I

#
§frfr.r-¡fiSdrE

Microsoft Windows NT 4.0 en Español. Este será utilizado en el
Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Informix Work Group Server 7.2 o superior con arquitectura
diniímica escalable, será el manejador de la Base de Datos
(ORDBMS) de los Sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en Español. Este será

utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 5.0 en Español, Edición Empresa¡ial con
Licencia.

Microsoft Office 97 en Español.

e

tfuit%
Tabla 3.2 Requcrimicn«rs dc Software
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4. INSTALACIÓN
SYS APD

DEL TEMA DE PRESUPIIESTO

4.1. REQUERTMTENTOS PREVIOS A LA TNSTALACTÓN

Antcs de comenz¡u el proceso de instalacrón tlebe cumplir con los siguicntes requisitos

l. Debido a que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd es una aplicación Cliente -
Servidor, en el lado del Servidor se debe haber realizado la instalación previa de la
Base de Datos y todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el CD de
instalación crea el directorio y copia todos los archivos del Sistema en el directorio
especificado.

4. Elimina¡ todos los a¡chivos temporales de su computadora.

5. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
óptimamente.

6. Verifica¡ los a¡chivos y carp€tas de su disco duro en busca de errores, y también Ia
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILIES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

8. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente

' )
\7 Sugerencia: Véase la sección Mantenimiento de su PC

rfl
/, Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd pueda instalarse y funcionar correctamente

PROTCOM Capítulo 4 - Página 1 ES POL

El proceso de instalación consiste en almacena¡ en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Presupuesto Sys_Apd pueda funcionar. [.o siguiente
le ayudará a preparar e instruir la puesta en ma¡cha del Sistema.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos a¡chivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.
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4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN.

Es(a sección describe como instala¡ el Sistema de Presupuesto Sys-Apd en su PC, una
vez cumplido con los requerimientos anteriores: los pasos para instalar el Sistema de
Presupuesto Sys-Apd son los siguientes.

escoja Configuración & y después de otro clic

l'igura 4.1 Instalación dcl Sistcma de Presupuesto Sys_Apd. Paso l.

2. Enseguida se abre la pan talla <le configuración del Sistema, en donde Usted Debe

selecciona¡ el ícono Agregar o quitar programas, y dar doble clic

Figura 4.2 lnstalaci<in dcl Sistcma dc Presupucsto Sys_A@. Paso 2.

De un clic en el botón E
en Panel ¿" cont ot ffi.

Ltl Pañglde contol

yl t$l ,Él É) A g
Eñ€rgl! Fedrcyho6 Fuenl8s lmpre3oras lñiam€l

i1 qA§Siá

I * a offi

#E j) t.ü
-4

rlÉ, E
Soñrdo§

MS OTC Munñ€d,a ODaC

Búsqueda
ÉI,¡do

Conñ9ur66óo Conüaaeña3
tBg'md

oDBCd.32
bit¡

Oáoño
Cori€os MS

Opoones cl6
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3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
el botón Instalar.

lrrstdd o d.ri.Élrlü | f-roU"i5rt O"W'r,aon t I Occo ao itrio I

fl Püa iñdrlü t¡r drvo proqsna d?rdr r, óco o úa
rrijd dc @AO|.{, hql. c¡c tl']ndd./'.

l=) \y'ndo*r BEdc c&i1d d.ld¡&icdll.ric .l .iri¡.nlc
adtw¡a Püa at¡baa t,r proguna o nofica bc
canporara iddade. ¡t{acoirr..¡' dc l¡ ld¡ y hq¡
c¡c 

'l'1Agr9úo 
qdr".

Cc.rp{ AdvrE.d Ar¡& S 
'aporrC.drp{ E6yAccr.r 8l"üat Sl.pc..!

C¡íp.q |rr¡ofi.9 FülloYd Apdc.tirt
C.std¿dc.'¡ Dicc0<

Cr.rrscr tih.do: d. }'|icr@,t Ofñc.97
C'ó..S,rü' K.rAo..d

:J

I

l. Enseguida se mueslra una pantalla en donde se pide insetar el disquete # I en el
drive A: o el CD en Ia lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el botón Siguiente >.

ha.r! el daco o ál C{IROM d6 prmora in.blaoórl d.l
!¡od¡óy, 6corrtrtr dón lbqd cl.c en '§¡gu.Iliá".
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'{::"\.. "
l' ..1

%*
+.ri
+

lñat¡l¡r prcgr¡¡na daada dlaac c CO{OM

PROTCOM

Figura 4.3 lnstalación dcl Sistema de Prcsupucsto Sys_Ap<J. Pa-so 3.

Figura 4.4 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys-Apd. Paso 4.

ES POL
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wndorrs no pudo hsllo, el programa de ¡nstalac¡ón. Haga dic
en "Abá9" porainicio, de nuer'o la búsqueda aulomólica o
hoga d¡can ''Exrlmiño/'pora reajizo, una búsqu6da manuol
del prog.6ma da ¡nstalac¡ón.

Unaa d6 comandos para el proqrama dg inst6icció.1

Examinor..-

9usc¿ cn É Disco de 3h [A:]

ó. Si Usted dio un clic en el botón Examinar busque el a¡chivo SETUP.EXE ya sea en
el disquete o en el CD de instalación y de un clic en el botón Abrir o presione
ENTER.

dl lir ¡:¡J

!cn&c dc eiclivo:

fuctivoc de lrpo Proqarncs

la*" 4bi

Cacela¡

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

oo*
++
<>

Ejecutar cl protrama de in¡t.lac¡ón

SetupI

Ex¿minar EE¡

PROTCOM

Manual de Usua¡io

5. Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no está
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botón Examinar.

Figura 4.5 Instalación del Sistc¡na dc Prcsupucsto Sys_Apd. Paso 5.

Figura 4.ó Instalación del Sistema ¡lc Presupucsto Sys_Apd. Paso ó.

f.ará" I c¡¡ceta¡ 
|

A

I

CaoÍtulo 4 - Páoina4 ES POL
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Figura 4.7 Instalación dcl Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso 7

Sistema de Presupuesto(PRE)

8. Si Usted desea cancela¡ la instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd de un
clic en el botón Salir. Enseguida el programa de instalación emitirá un mensaje de
confirmación.

¿Be¡lnerla dos¿o so[?

§i N;---l

A continuación le emitirá un mensaje indicando que la instalación ha sido
intemrmpida, y que la podrá realizar m:ís tarde.

a

a La ixdacior¡ de Shtema de Presrpr,resto sys_Ald se hlerl(flpió ütas de q.E se
imlahra completürlcfla d nl,¡evo sdtwae.

Fbcdc eecüd h hddci5n cqrpbt¿ de S stema de Prest.grcslo Sys_Apd
postairnenle pa¿ terÍina la i¡st¿lein

i:Hptg:

..1E lfti¡. ¡ Ér+ ó r.r.ian ¿. S&-. ¡ A!.r*

al ,oa¡a .b .r¡-ih É q...b.r.L b. a.l6 ó¡ ir¡r¡ o
di&, b .d'¿. ..¡¡!rú. . dt! n 6 ¡¡5. d. coiarr. 5
úúi-- a- .ñ o&r.r¡..--r. c, ad..r¡ q.q¡ü

lnstalaaón de Stbtema de Presupuesto S1a-Apd

f! ln!lr--ñ d. 5¡rlú a. I\.nr-!ió 9rr-¡ta E

la.ldlación dB Sblatl. d€ Prcrupus¡to Sy¡_Apd

PROTCOM

t"-,,1

ln¡talción da Si¡tema dc P¡esupuerto Syr-Apd E

I

A continuación presentará el siguiente mensaje indicando que va a quitar los
archivos temporales de instalación.

CaoÍtulo4-Páqina5 ES POL
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9. Si Usted eligió continuar con la instalación del Presupuesto Sys_Apd, se mostrará [a
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a insta.la¡ la
aplicación. El programa de instalación mostrará un directorio por omisión.

Figura 4.t Instalación del Sistcma de Presupuesto Sys_Ap<I. Paso 9

Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el botón Cambia¡ Directorio,
donde le sa.ldrá la siguiente pantalla donde podrá elegir la ruta deseada.

Se

Qu¡lando aplicación E

I
i: rH¿¡- ó sál. ó ?r.{Úi 3'r-!a ll

PROTCOM CaoÍtulo4-Páqina6 ES POL

lnslalación dc Si¡lera de Prerupcslo S¡rr-Apd I¡
i{/ El prog[am¿ de hstdlacón iriiaá el gogramd p¿¡a c.ia h aplc¿cion cs¡ d frr de qri¿r

he arclúvos terrpoales de indalacion

Una vez realizado esto presenta el último mensaje indicando que la instalación ha
sido cancelada.

lnslalaatin de Srblema de Presupuesto $a_AN

w
r¿l
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aJ FoBMAS

J Modr¡ot

SAS ES

üd

e Canlifl dicctorio

Figura 4.9 Cambio dc Ruta de Instalación.

En caso de que el directodo Usted lo haya ingresado en la Ruta y ese directorio no
exista el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Si su respuesta es aftrmativa se crea automáticamente los directorios en la Ruta
establecida, si su respuesta es negativa, el programa instalador le pide nuevamente
la Ruta destino donde se instalara el Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

A continuación de un clic en el ícono I^taU" # .

Enseguida se mostra¡á un mensaje indicando que e[ programa de instalación está
comprobando si existen componentes instalados, p¿rra ver si es nccesario o no
volverlos a insta.la¡.

A continuación se mostra¡á un mensaje indicando que el programa de instalación
esta comprobando si existe sufrciente espacio en su disco duro para poder instala¡ Ia
nueva aplicación. De no ser así la instalación no podrá continuar, al ser cancelada
automáticamente.

ln¡tal¿ción do Sistema do P:erupuorio Syr-Apd E

PROTCOM Caoitulo 4 - ?áqina 7 ES POL

Espccfipo o 9€lcccEn6 [f| úeclo.ro dc dertiE

Bd.:

d \Ciogus\APO

Di¿<r.,i*

lJrihdo3

t- ^".d"--l

C¿.Edd

El úectsio de destim:

c \C¡nop¡s\Apd\

m exbte. ¿Dssea crearlo?

I No
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ll.El siguiente mensaje informará si hubo problemas en la instalación o si se ha
realizado conectamente.

Figura,l.l0 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso l0

Si hubo problemas con la instalación, le saldrá el siguiente mensaje, vuelva a intenta¡lo
si no resulta consulte con el Administrador del Centro de cómputo.

C §r0lr\¡,l\5rllEr\¡¡¡¡icta

lns talactión de,Sistema de Presupues to Sys_Apd

¿: ki¿-á. ¿. si- ¿ Fl..!.En. rF 
^.d

E

r¡..¡ó d.9r{ ó. A..r+/.- sir.dr{.-i'.d. offi

lnstalaaón de Stbtema de Presupueslo Sys_AN

PROTCOM Caoítulo4-Páoina8 ES POL

10. Si todas las comprobaciones están correctas la instalación del Sistema de
Presupuesto Sys_Apd se iniciará, presentando una pantalla en donde se informa el
avance de la instalación. Usted tendrá que esperar hasta que llegue al 1007o.

Figura 4.1I lnstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Paso I L

"-"1

¡

i..-l
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Iltlensale de inslalación

Si le da clic al botón de Sí, saldrá totalmente de la instalación.

4.3. PROCESO DE DESINSTALACIÓN

Esta sección indica como quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd una vez instalado
de su PC.

l. De un clic en el botón escoja Configuracién & y después de otro clic

en Pancl de conrrol lfl I

Figura 4.12 Desinsulación dcl Sistema de hcsupuesto Sys-Apd. Paso l.

2. Enseguida sc abre la pantalla de configuración del Sistema, en donde Usted debe

selecciona¡ el ícono Agregar o quitar programas,

PROTCOM CaoÍtulo 4 - Páoina9

y dar doble clic.

ES POL
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Figura 4.13 Desinstalación del Sistema de Presupucso Sys_Apd. Paso 2.

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema de
Presupuesto Sys_Apd, que se encuentra seleccionado en el gráfico que se muestra a
continuación.

Figura 4.14 Desinstalación dcl Sistcma dc hcsupucsto Sys_Apd. Paso 3.

¡ PañeldB c¡ntol
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4. A continuación aparece un mensaje de confirmación preguntando si en realidad se

desea quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Apd y todos sus componentes que han
sido instalados.

¿ñ.-r. ó... q¡. 5úñ ó ñ...l* SrrAed, b.b. ú c.ryú-?tr
r ll-lF'-l

Quitando Sistema de Presupaesto Sys_Apd

¡

Figura,l.lS Desinstalación del Sistcma dc Presupucso Sys_Apd. Paso 4

5c anJo h c&¡iuciir¡ da h ap¡c¡cih

:. Arepüi. 
.,

Quitmdo a¡¡Icación EI I

PROTCOM Caoítulo4-Páoina11 ESPOL

Si Usted elige No la Desinstalación será cancelada. es decir que el Sistema de
Presupuesto Sys_Apd y sus componentes seguiriin en su disco duro y le saldrá el
siguiente mensaje.

A

5. Si eligió Si, el programa de instalación emitirá el último mensaje indicando que el
Sistema de Presupuesto Sys_Apd se ha quitado de su disco duro.
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Quitando Sistema de Presupuesto Sys_Apd
II

I

Figura 4.16 Desinstalación tlel Sistema de hesupuesto Sys_Apd. Paso 5

PROTCOM Caoítulo 4 - Páoina 12 ES POL
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5. ARRANQUB DEL SISTEMA
SYS_APD

DE PRESUPUESTOI

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA I
l. Encienda el swicht de potencia del CPU (Power ON).

2. Encienda el swicht de potencia del monitor (Power ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso, si tuviere.

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red

4. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecerá la siguiente panta.lla pidiendo la contraseña de acceso a Ia red.

Figura 5.2 Pantalla dc contrascña de acccso a la red

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recursos
companidos por los demiís usuarios.

U su¡b

PROTCOM Caoítulo 5 - Páoina 1 ES POL
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependicndo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta:

4a
@A continuación debe buscar el ícono del Sistema dc Canopus pnra ejecutarlo.

Para ejecutar programas hay varios métodos véase la sección como iniciar programas

Si Usted encuentra el ícono del Sistema de Canopus sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe busca¡lo en el botón Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta Canopus y de un clic en Canopus como se muestra en la siguiente
figura:

PROTCOM Caoítulo 5 - Páoina2 ES POL
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Figura 5,3 Escritorio dc Windows.
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6. A continuación se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema Integrado
deberá colocar el nombre del usua¡io y su contr&seña en una pantalla como se
mucstra a continuación:

s

AceBar C¿rcda

Figura 5.5 lnicio dc Scsión del Sistema In tcgrado CANOPUS

Una vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un clic en el

i

Acedd

Si Usted no desea accesar al Sistema de Canopus de un clic en el botón

de un clic en el botón EÍ .

xé lricio de ¡e¡iin

PROTCOM

F¡gura 5.4 Ejecutando el Sistema Canopus

-
llsuab:

Cor¡t óseñd

botón

ESPOL
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7. Si Usted a ingresado su Usuario y Contraseña correcta a continuación le saldrá la
siguiente pantalla donde elegirá [a Dirección con que va a trabajar.

Figura 5.6 Pantalla de Sclccción dc la Dirección

Una vez elegida la Dirección con que va a trabar, se le activa¡á el botón
donde luego le dará clic para ingresar a la Bara de Herramientas.

Si Usted desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el botón

8. A continuación se presentará sobre el escritorio la barra de CANOPUS como lo
muestra la siguiente ñgura

Figura 5.7 Barra del Sisrema lntegrado CANOPUS

9. A continuación debe busca¡ en la barra de CANOPUS el ícono del Sistema de
Presupuesto Sys-Apd 

§ 
o-u "j".uaarlo 

haciendo clic en el mismo-

10. Enseguida el Sistema de Presupuesto Sys_Apd le mostrará la pzrntalla de
presentación del Sistema, y se realiza la conexión con el servidor.

M ItrEtr[EIE
.i CAIoPUS J

Iumt I

PROTCOM CapÍtulo5-Páqina4 ESPOL
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Figura 5.E Pantalla dc presentación dcl Sistema de Presupuesto Sys,Apd
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El Sistema de Presupuesto Sys_Apd es un Sistema con menús y pantallts amigables de
gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de Presupuesto Sys_Apd que se realicen en la Dirección de
General del Material.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
SYS APD

El Sistema de Presupuesto Sys_Apd tiene una pantalla principal que permite tener
abiertas va¡ias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo. Por ejemplo,
Microsoft Word permite tener abiertos varios documentos a la vez.

Figura ó.1 Componentes dc la Pantalla Principal rlcl Sistema dc Presupucsto Sys_Apd

Título dc Ia VentanaBarra de menú PrincipalBarra de Herramientas

Barfa dc Estado

PROTCOM CapÍtulo 6 Página 1 ESPOL

6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
PRESUPUESTOSYS APD
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6.1.1. Barra de Herramientas

Permite tener acceso a las opciones principales del Sistema, dando sólo un clic en el
ícono deseado. A continuación se describen los íconos de la barra de herramientas.

Tabla 6.1 Dcscripción de los bolones de la barra de herramientas

6.1.2. Barra de Estado

Se encuentra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de
la cual se muestra datos de estados del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, los cuales se

detallan a continuación.

Tabla 6,2 Elcnrcntos tlc la Barr¡ dc l]st¡do

Imprime un repoñe dependiendo de cual es la pantalla activa

Ejecuta el Sistema de mensajería

Salir del Sistema de Presupuesto Sys_Apd

ms-U
Este control es usado para realizar la
Presupuestaria en diferentes años permitiendo
consulta¡ datos de años anteriores

Planificación
modificar y

Permiten conocer el estado
Mayús.

las teclas Bloq Num, Bloq

Muestra la fecha y la hora del servidor
Muestra el número de usua¡io y la Dirección que esta
haciendo uso del Sistema
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6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
PREST'PUESTOSYS APD

Tabla 6.3 Botoncs dentrt¡ dc las pantallas

Descripción de controles dentro de las pantallas del Sistema

Botón Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

AcÉorr I-l Botón Aceptar, permite confirmar una acción realizada en la
pantalla.

C.,"d" 
I

Botón Cancela¡, permite concluir una acción, o para salir de la
pantalla sin realiza¡ alteraciones a los datos.

9t¡¿¡*¡.¿ |
Botón Busca¡ Ahora, permite iniciar el proceso de búsqueda
basiíndose en un determinado criterio.

Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

Botón Graba¡, permite grabar los datos ingresados o modificados
por el usuario.

Modi:.d I
-l

Botón Modificar, prepara a la pantalla para añadir o corregir los
datos.

Botón Mostrar, nos presenta la información según el criterio
seleccionado.

Irslererpa 
I Botón Transferencia, permite realizar procesos de ingreso ma-sivo de

datos o transferencia dc datos a fucntes externas.

! Botón Ayuda, permite presentar una pantalla de a1uda, para la
búsqueda de registros.

]l Botón para añadir todos los elementos a una lista.

,,.J Botón para quitar todos los elementos de una lista.

.l Botón p:ua añadir un elemento seleccionado a una lista.

I Botón para quitar un elemento seleccionado a una lista.
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6.3. ORGAMZAR LAS VENTANAS

El Sistema de Presupuesto Sys_Apd permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a
la vez, pudiendo organizu dichas ventan¿¡s de varias formas.

Las opciones para organizar las ventanas se encuentran en el menú Ventana de la
pantalla principal del Sistema de Presupuesto Sys_Apd, de manera que solo tiene que
da¡ un clic en una de las opciones del menú de acuerdo con la siguiente explicación.

@r

Figura 6.2 Menú Ventana.

6.3.1. Cascada

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de título visible, de forma que
pueda hacer clic en la ventana que desee.

6.3.2. Mosaico Horizontal

Coloca horizontalmente las ventanas abierta-s de manera que pueda verlas todas a la vez.

Coloca verticalmente las venta¡as abiert¿¡-s, de forma que pueda verlas todas a la vez.
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6.4. USO DE LA
SYS_APD

AYUDA DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

Como toda aplicación en ambiente Windows, el Sistema de Presupuesto Sys-Apd
ofrece una ayuda que es el complemento de este manual. Podrá encontrar la explicación
de todas las opciones del Sistema de Presupuesto Sys-Apd.

La búsqueda del tema es parecida al índice de un libro, es decir que tienen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda Io ubicará en el tema buscado si es que existe o
sino en el más cercano. La pantalla de ayuda funciona de la misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habrá ningún problema en el manejo de esta. Pa¡a abrir la
ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Apd hay dos opciones:

Figura 6,3 Abricndo la ayuda del Sistema dc Presupuesto Sys_Apd

Para ejecutar la opción de Ayuda lo ha¡á de la siguiente manera

l. Seleccione <Ayuda> en el menú de Opciones dando clic.

2, Habiendo ejecutado el paso I se le presentariín algunas opciones de la cuál eligirá
<Iemas de Ayuda del Sistema Presupuesto Sys_Apd> dando clic y le presentará
la pantalla deseada.

6.4.1. Temas principales de la Ayuda

A continuación se describe como está distribuida la Ayuda para una mejor búsqueda del
tema deseado:

Introducción al Sistema de Presupuesto Sys-Apd. Mostrará los beneñcios del
Sistema.

Opciones de los menús. Mostra¡á información de cada una de las opciones del menú
principal del Sistema de Presupuesto Sys_Apd.

Glosario. Ofrecerá información general del ambiente de trabajo, responderá
pregunta-s como; ¿Qué es un servidor?, ¿Qué es una Red?, etc.
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ó.4.2. Buscar un tema de Ia Ayuda.

Pa¡a buscar un tema de la ayuda haga un clic en el boton [ .I

2. Inmediatamente se presenta una pantalla, donde Usted podrá seleccionar la ayuda de

la opción que desee.

Figura 6.4 Buscando un tema de ayuda del Sistcma dc Presupucsto Sys-Apd

3. De doble clic sobre el elemento buscado, o presione ENTER, o de un clic en el
uoton @[ para abrir la pantalla con la información del tema seleccionado.

$ ta,oarcil"
O uc.'¡ ¡r"i¡*
Q ucfr: Re1¡t,o ac Oao"

Q R-1"-Ú,
§) ccra

@ Scatirrao Firo
B@
El 0 b¡crvocrorcs Rdas
[?l obsdv*d'.s FNE

Q p,occtos

Q Ccnttar y tlcportcs

O Yctr¡ v"n

Q v"r*: v-r-t
C ca*. .

Cú'tcriJo

lclrar dc Ayudó: Ayqd6 dcl Sisl¿m. dc PrG3uptEtlo IAPOI
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6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS-APD

A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

65.1. Mensajes de Error

Figura ó.5 Sc produjo un crror al intenlar concctarse con la Ba-se de Datos

Figura 6.6 Error al cargur Parámctros para Mcnsiics

Figura ó.7 Error al buscar los Parámctros del Sistcma

Figura 6.t l-a dcsrcripción ingrcsada ya existe
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a Faltan ingresa carpoo rrcesarbs para poder grabar la irúqmaión

Figure 6.9 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la información

a

a

a

e)

No eÉtc ifqmriin p¡o d códrgo ing¡csedo

q ¿[,.rr

El regisko cstá elininado

Figura 6.1I El rcgistro está elinrinado

Figura 6.12 Sc produjo uncrroral intcntar insenar el rcgistro

Se god{r u erro d hter*d ¡rr€rtü d ¡c!Ébo

i-m*:

Sa goúi: m crro d irtertd diriLr ¿l rrgist o

t--T,crñd--'l

Figura ó.13 Sc produjo un cnor al intentar climina¡ cl registro
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Rilensaier del Si¡lema
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Il{aa¡aÉ¡ del Si¡tema

Figura 6.14 Se produjo un enor al intentar modiñca¡ el registro

6.5.2. Mensajes de Confirmación

Figura 6.15 Está seguro de rcali¿ar la eliminación?

['igura ó.16 Dcsca S¡lir del Sistcma']

Figura ó.17 Desea reactivar el registro eliminado?

Il{en¡aie¡ del Sistema

Hanraier d¿l Si¡t¿¡n¡ E
g

ll"maie¡ del Si¡tem¡ I
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l4emaies del Si¡iem¿ I

6.5.3. Mensajes de Información

Figura 6.lE lngrcso rcalizado con éxito

Figura 6.19 Modiflcación rcalizada con éxito

Figura 6.20 El rcgistro no puede ser eliminado, porque está rclacionado con otra información

Figura ó.21 No existc información para el criterio s€leccionado

Figura ó.22 No cxisten Proycctos para esta Dirección

llenraior del Sistema

Manraicr del Sbl.Dr E
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E

Figura 6.23 Faltan Ingresar datos en los Cronoglamas

Figura 6.24 No pucde climinar un proyecto ya aprobado

Figura 6.2-5 La Dirccción no tiene Plancs disponibles

I'igura 6.26 Prrxcso rc¡li¿a,.Lr con Jxilo

E

EMcn:aies dcl Sirlema

Itlensalor dsl Si.l¿na I

H
ü
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6.6. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.6.1. Objetivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentándonos la siguiente pantalla.

Figtlra. 6.27 Pantalla de Vista Prcv¡a

6.6.2. Manejo en General

Figura 6.2t Ba¡ra de Herramienta^s de la Vista Prcvia

@ A¡llt DA EL aCU^¡¡Ot

or..l<ldr D. licsr..r Mr^!
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En la Barra de Hcrramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones:

l. Este botón sirve para irse a la primera página.

2. Este botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.

3. Indica el número de página actual y cuantas páginas tiene para imprimir.

4. Es botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.

5. Este botón sirve para irse a la última página.

6. Permite cancelar el proceso de consulta.

7. Permite cambia¡ de tamaño la presentación de la página en la pantalla.

8. Llama a [a pantalla de la figura 6.29 pan mandar el reporte a la impresora, donde
puede elegir el número de copias y desde que página hasta que página desea

imprimir.

Figura 6.29 Pantalla de Imprirnir

9. Llama a la pantalla de la figura 6.30, donde permite exponar el reporte a un archivo
de disco o a Microsoft Mai[.

l'igura 6.3O Pantalla de Exportar

10. Cierra la pantalla de vista prcvia.
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7. MENÚ ARCHIVO

En este menú habrá opciones para
configurar la impresora, cerra¡ la
pantalla activa, iniciar o terminar una
sesión, y salir del Sistema.

Figura 7.1 Menú A¡chivo

En este menú habrá opciones para ce¡rar la ventana activa, imprimir, conñgurar Ia
impresora y salir del Sistema.

7.I. CERRAR

l. Escogiendo Carrar del menú Archivo.

2. Dando un clic en el icono cerra¡
ventana- -Il ubicado en la parte superior izquierda de la

3. Dando un clic en el botón de la forma activa.

7.2. CONFIGURAR IMPRESION

En esta pantalla se puede escoger

o La impresora donde desea imprimir.
o Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el botón

Propiedades, de la Figura 7.2
. El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
r L¿ orientación del informe en [a página, es decir horizontal o vertical.

$chivo
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Para conñgurar la impresora haga clic en Configurar Impresora del menú Archivo.

Figura 7.2 Conñgurar la Impresora

T3.IMPRIMIR

Para imprimir un informe puede hacerlo desde:

En el menú Archivo eligiendo la opción lmprimir.

Haciendo clic en el ícono de lmprimir §l a" lu Uor.u de herramientas.

7.4. SALIR DEL SISTEMA

Esta opción permite salir del Sistema de Presupuesto Sys_Apd. Al hacer esto se

cerrarán todas las pantallíLs que tenga abiertas. Si no hay grabado la información y
presiona salir, perderá el contenido de sus formas. Existen va¡ias maneras de salir del
Sistema de Presupuesto Sys_Apd:

En el menú Archivo eligiendo la opción Saiir.

Haciendo clic en el ícono de S¿/ir f,| de la ba¡ra de herramientas.

Presionando simultáneamente las teclas CfR¿ + .t.

A,l f 210 r 297 rfm)
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8. MENTJ DE REGISTRO DE DATOS

Figura E.l Mcnú Rcgistro de Datos

Este menú permite realizar el
mantenimiento de las tablas de
Planes Básicos, Programas, Fases,

ftems, Partidas, Unidades y
establecer la relación de Fase
Panida.

8.I. REGISTRO DE DATOS DE PLAN BÁSICO

8.1.1 Objetivo

Registrar la información ncccsaria para el Plan Bísico.

8.12Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Planes Básicos

Para ingrcsar a la pantalla donde sc permite realizar el Registro de Datos de los Planes Básicos sc debc
rcalizar Io siguiente:

En el menú de $,egistro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <Ear BÁsico> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar [a letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso P.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará será
la de Registro de Datos de Planes Básicos. Ver Figura 8.2.

Figura 8.2 Presentación de la Pantalla de Registro de Datos de Plancs Básicos

i¡ Heqiltro de O¿to¡ de Pl¿nes 8a¡icos |--Í.r

T

q
@@EEJ
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8.13 Agregar un rruevo Plan Básico

Pa¡a realiza¡ un ingreso se deberá tener el permiso necesario de seguridad para poder
realizar dicha acción.

(¡',
\ür Sugerencia: Puede desplazarse por los conlroles de la pantalla con las teclas

TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Planes Biísicos la cual
se presenta sin ninguna información y con los botones de
activos lo siguiente a realizar será:

v C-'*¡", I

l. Realizar clic en el botón

z. rt uo,onE cambiasut"*tout y el cursor se posiciona en el
código del Plan Básico para que empiece el ingreso del nuevo PIan Básico.

3. Ingrese el código del Plan Básico. En este punto se puede dar:

Que ese código de Plan no exista, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto e ingrese la descrición del Plan Básico (ir al paso 4).

Que ese código de Plan ya exista, por lo que en forma inmediata el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura E.3 Mensaje de inlormación, código ingresado ya existc

Al hacer clic en el botón el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese el código del plnn.

4. Ingrese la Descripción del Plan Biísico.
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l{ensale del Sirtena E¡

Si se encuent¡a otro registro que ya tenga la misma descipción el Sistema
presentará el siguiente mensaje:

Figura E.4 Mensaje de error, descripción ingrcsatJa ya existe

Realice clic en |ffiffi e rngresc una nueva dercrip,crón.l¡--aE¡II

5. Ingresar la Abreviatura de Plan Básico.

Lista de relatores

6. Selecciones E d R"l.to. del Plan B¿ísico.

7. Seleccione 
E

al O.D.S. del Plan Bisico.

Lista de O.D.S

8 Luego de haber ingresado toda la información requerida en la Pantalla del Registro
de Planes Básicos, se debe hacer clic en el botón lgfl p¿¡ra que el registro
sea agregado con éxito.

9. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje de información:

AUDoUTIBEPARf0I tE

c0GrqAn (FEPAFr0l
c0oPt¡A (FEPART0I
OI6EDU IHEPABTOI
Dr6ErM (BEPARf0l

COD 5 {RE PAF TO I

DI6FIN EPABTO

PA-E T OI

OIGFIN PA¡T O

C¡DESC IREPAAIOI
CDG}{AF fBEPAFTOI
C¡OPTTA FEPAsIO}
OIGEDU {FEPAFIO)
0rGErM (8EPAAr0l

L-F,! -
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Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de enor:

Figura 8.6 Mensaje de error, faltan ingresar campos para poder grabar la información

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee

realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botón v
automáticamente se limpiarán los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que

Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningrin ingreso, haga clic nuevamente el botón t
y automáticamente la pantalla de Registro de Datos de Planes B:ísicos se cerrará.

Si desea ingresar un nuevo Plan Brísico vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Agregar un nueyo Plan B¡ísico.

8.1.4 Consultar un Plan Básico

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Planes Básicos para
consulta¡ un Plan Básico se lo podrá hacer de la siguiente manera:

:(.i),\y Sugerenciar Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código del Plan B¿ísico.

2. Si no recuerda el código, puede utilizar el botón de ayuda
Capítulo 14 .

El explicado en et

3. Digite el código del Pl¿u¡ Biísico que desee consultar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediatamente se presentará Ia información del Plan Básico que a deseado
consulta¡.

5. Haga clic en el botón E para consultar un Plan Básico.

PROTCOM CaoítuloB-Páoina4 ESPOL
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En caso de que el código que digitó no pertenezca a ningún Plan Básico el Sistema le
presentará el siguiente mensaje:

Figura E.7 Mensaje de error, no existe información para el código ingrcsado.

En caso de que el Plan Básico haya sido eliminado el Sistema mostrará el siguiente
mensaje:

Al hacer clic en el botón de

Figura E.9 Mensaje de confirmación, ¿Desea reactivar cl registro eliminado?

Si Ia respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la información del
mismo, pudiendo modifica¡ o eliminar ese Plan Ba'sico o en su caso permite agregar un
nuevo Plan Básico.

I- se prcsentará el siguiente mensaje:

Si no es afrrmativa el cursor se posiciona en el código del Plan Básico para que realice
otra consulta.

Si desea consultar un nuevo Ptan Básico haga clic en el botón t y vuelva a
realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Plan Básico.

l{en¡aie del Si:taoa ¡
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8.1.5 Modificar un Plan B:ásico

Pa¡a modiñca¡ un Plan Básico se debe realizar lo siguiente:

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código del PIan Básico.

2. Digite el código del Plan Biásico que desee modificar y presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se presentará la información del Plan Básico que desea modiñcar,
activiíndose los botones Ev en forma inmediata

Haga clic en e[ botón
Biísico.

.i-}il.frffiI para hacer l:rs moc.liñcacioncs respectivas del Pl¿n

,rt>

V Sug"r-n"ir: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
drreccionales para ubrcarse en ei botón ,E

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

5. Solo podrá modificar la descripción, abreviatura, relator y ODS del Plan Blsico: el
código del Plan Básico no se permite modiñca¡ ya que debe ser único.

ó. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón lEl .

4. Luego de que ha hecho clic en el botón
automática e[ texto del botón

7. Luego de que se ha hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

iffilgl el Sistema cambia en ltrrma
por.GEi&j. piua quc luego tic quc

q,*. I cl Sistrnllt lc ¡trcscnta cl

Figura E.l0 Mensaje de información, modificación reali¿ada con éxito

Si desea modiñca¡ otro Plan B¿ísico vuelva a realizar los pasos indicados desde e[ inicio
de Modificar un PIan Básico.

PROTCOM Caoítulo8-Páoina6 ES POL
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8.1.6 Eliminar un Plan Básico

Si desea eliminar un Plan Básico debe realiz¿u los siguientes pasos:

I. Consulte el Pl¿n Básico que desea eliminar.

) In nrcd iutanrcn lc sc ptescntarii la inlirr¡nlcirin dcl PIan

Iretivlínrlt¡sc'los botonc¡ ilc U"¿b I l' É".'. I

Básico que desea elimina¡,
en forma inmediata.

Haga clic en el botón para poder elimina¡ el Plan Biisico.

3. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

Figura E.ll Mensajc de conñrmación, Está seguro de realizar la eliminación?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a elimina¡ el Plan
Básico y deja la Pantalla de Registro de Planes Biísicos lista para que se pueda
realiza¡ otra eliminación, consulta, ingreso o modificación de un Plan B¿ísico.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Partalla de Registro de Planes
Bísicos lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, modificación o
ingreso de un Plan Biísico.

Si se está eliminando un Plan Bísico que esta siendo utilizado en otras tablas el
Sis¡ema le presenta el siguiente mensaje de:

Figura E,l2 Mensajc de información, El regisuo no puede s€r eliminado porquc está relacionado con
oua información

Si desea elimin¿u otro PIan Bisico vuelva a realizar los p;r.sos indicados desde e[ inicio
de Eliminar un Plan Básico.

llentalo: del 5i¡tena EI

PROTCOM CaoÍtulo8-Páoina7 ES POL
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8.2. REGISTRO DE DATOS DE PROGRAMAS

8.2.1. Objetivo

Permite registrar los Programas respectivos de los cada Pla¡ Biísico.

8.2.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos del Programa

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de los
Programas se debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú de <Registro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <Programas> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las tedas ALT + ! y luego presion;u la letra que está subrayada para el
acceso directo en este ca-§o g.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará será
la de Registro de Datos de Programas. Ver Figura 8.13.

Figura t.l3 Presentación tlc la Pantalla dc Rcgistro de Datos de hogramas

8.23. Agregar un nuevo Programa

Pa¡a realiza¡ un ingreso se deberá tener el permiso necesa¡io de seguridad para poder
realiza¡ dicha acción.

CI,v Sugerencia: Puede despl:zirse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

A .ALFA

ADMINISTBACION GENERA L

PROTCOM CaoítuloB-Páoina8

Manual de Usuario

t, Eegirtro de Datos de Programas f-lr:T-

C¿rrelar

Plan Basico:

Cod. Programa: lor

Descr'lpción

[odíficar Eliminar

ESPOL



Manual de Usua¡io Sistema de Presupuesto(PRE)

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Dalq! lglogramas la cual se

presenta sin ninguna información y con los botones de I y t
activos lo siguiente a realizar será:

l. Realizar clic en el botón

z. gt uo,onE cambiasut.*touE y el cursor se posiciona en el
conuol que despliega una lista de los Planes Básicos activos:

Figura 8.14 Lista de Planes Biísicos

Seleccione con el puntero del mouse
programÍ¡s.

lñl 
"l 

pl- Básico al que va a ingresar nuevos

3. Ingrese el crídigo del Programa. En este punto se puede dar:

Que ese código de Programa no exista, el cursor se posiciona en la siguiente
caja de texto p¿ua que ingrese la descripción del Programa (ir al paso 4).

Que ese código de Programa ya exista, por lo que en forma inmediata el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura E.lS Mensaje de información, ya se ha registrado un Númcro dc Programa con este código

Al hacer clic en el uoron l@N y el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese un código de programa diferente.

4. lngrese la Descripción del Programa.

5. Luego de haber ingresado toda la información requerida en la Pantalla del
Registro de datos de Programas, se debe hacer clic en el botón
que el registro sea ingresado con éxito.

para

E

P
E CH o
PAPA

qLFA

PROTCOM Caoítulo8-Páoina9
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6. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje de información:

Figura 8.16 Mcnsaje de información, ingrcso rcalizado con éxito.

En caso de que la descripción que se le asignó a ese Programa ya exista el Sistema
envia¡á el siguiente mensaje:

Figura E.l7 Mensaje dc crror, descripción de Programa dcl Plan A-ALFA ya Existente

Por lo que debe ingresar una descripción diferente de Programa.
Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

En caso de que no desee realiza¡ el ingreso con los datos ya digitados y desee

realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botón |[ y
automáticamente se limpiar.ín los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón 

-

y automáticamente la pantalla de Registro de Datos de Programas se cerrará.

Si desea ingresar un nuevo Programa vuelva a realizar los pa-sos indicados desde el
inicio de Agregar un nuevo Programa,

l{en¡aie del Sistema I

E

PROTCOM Caoítulo I - Páoina 10 ESPOL

, -t- r\? Inqr6o lea[zado con éxilo

llen:{e del Sirtema lx
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8.2.4. Consultar un Programa

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Programas para

consultar un Programa se lo podrá hacer de la siguiente manera:

ü)'v
I seteccione]fl el Plan Básico del que desea realiza¡ [a consulta del Programa.

2. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código del Programa.
Si no recuerda el código, puede utilizar el botón de ayuda fi explicado en et

Capítulo 14 .

3. Digite el código del Programa que desee consultar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediat¿rmente se presentará la información del Programa que a deseado consulta¡.

En caso de que el código que digitó no p€rtenezca a ningún Programa de ese Plan
Básico el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura E.l9 Mensaje de error, no existe información para el código ingresado

Cuando se ha ingresado un código de Progrnma para realizar la consulta y el
Programa está eliminado el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura t.20 Mcnsajc dc confirmación, dcsca rcaclivar el registro climinado'i

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 1l ES POL
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Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la información
del mismo, pudiendo modifica¡ o eliminar ese Programa.

Si no es alirmativa el cursor se posiciona en el código del Programa para que

realice una nueva consulta.

Si desea consultar un nuevo Programa haga clic en el botón c.-¡. I y vuelva a

realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Programa.

8.25. Modificar un Programa

Pa¡a modilica¡ un Programa se debe realiza¡ [o siguiente

l. Seleccione el Plan Básico al que le va a modificar su Programa.

2. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código del Programa.

3. Digite el código del Programa que desee modificar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediat¿rmente se presentará la información del Programa que desea modiñcar,
activándose los botones f
Haga clic en el botón E
Programa.

v en forma inmediata.

para hacer las modificaciones respectivas del

direcc
Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
ionales para ubic-r" 

"n 
Ll u"ton f.

.\ Luego de que ha hecho clic en el botón E "l 
sistema cambia en forma

automática el texto del botón f po.E-, para que luego de que
haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

6. Solo podrá modificar la descripción del Programa; el código del Programa y el Plan
Básico no se permite modificar ya que deben ser únicos.

7. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón 

-.

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 12 ES POL
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8. Hecho clic en el botón E el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.21 Mcnsa.je de información, modificación rcalizada con éxito

Si desea modificar otro Programa vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar un Programa.

82.6. Elimlnar un Program¡

Si desea eliminar un Programa debe realizar los siguientes pasos:

l. Consulte el Programa que desea eliminar.

2. Inmediltamente se presentará la inlormación del Programa que desea eliminar,
actrvándose los borones o. lEl$ll y lf.ffiH I en tbrrna inmedrata.

Haga clic en el botón para poder eliminar el Programa.

3. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

Figura t.22 Mensaje de confirmación, Está seguro de realizar la eliminación?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a elimina¡ el
Programa y deja la Pantalla de Registro de Programas lista para que se pueda
rea.liza¡ otra eliminación, consulta, ingreso o modiñcación de un Programa.

E

PROTCOM caoitulo B - Páoina 13 ES POL
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Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de
Programas lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, modificación
o ingreso de un Programa.

Si se está eliminando un Programa que esta siendo utilizado en otr&s tablas el
Sistema le presenta el siguiente mensaje de:

Figura E,23 Mensaje de información, el Programa esta siendo utilizado cn otras Tablas

Si desea elimina¡ otro Programa vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Programa.

PROTCOM caoitulo I - Páoina 14 ES POL
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8.3. REGISTRO DE DATOS DE FASES

83.1. Objetivo

Permite registrar las fa-ses utilizadas en la Planificación y Ejecución presupuestaria.

832. Abrlr la Pantalla para el Registro de Datos de Fases

Para ingresar a la pantalla donde se permite rea.lizar el Registro de Datos de lo Fases se

debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <Registro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <Fase> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT + F y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso directo
en este caso F.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente partalla que se le presentará será

la de Registro de Datos de Fases. Ver Figura 8.24.

Figura E.á Presentación dc la Pantalla dc Rcgisuo ds Datos de Fases

833. Agregar una nueva Fase

Para poder agr€gar una nueva Fase se deberá tener el permiso necesario de seguridad
para poder realiza¡ dicha acción.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con la-s teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

QUI9ION DE SIEIIE5 ¡,lUEELES

QUIS OE 8IE N

S VAI-OBES ASI6NADOS SON DESÍINADOS A L,A

QUISIC]ON DE BIENES DURA8LES QUE POR SU VALOR

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fases la cual se

presenta sin ninguna infbrmación y con los botones de v

PROTCOM Caoitulo 8 - Páoina 15 ES POL
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activos lo siguiente a realizar será:

l. Realiza¡ clic en el botón

2. El botón cambia su texto a
código de la Fase para que pueda agregar la nueva Fase.

3. hgrese el código de la Fase. En este punto se puede dar:

!,o, I y el cursor se posiciona en el

Que ese código de Fase no exisla, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto p¿ua que ingrese la descripción de la Fase (ir al paso 4).

Que ese código de Fase ya exista, por Io que en forma inmediata el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura E.25 Mcnsaje dc información, código ingrcsado ya existc

AI hacer clic en el botón |ffi y el cursor se posiciona nuevarnente en la
caja de texto para que ingrese un código de la Fase.

4. Ingrese la Descripción de la Fase

5. Ingresar la Abreviatura de la Fasc

6. Ingrese el Detalle de por que razón fue creada esa Fase.

7 Luego de haber ingresado toda la información requerida en la Panta.lla del
Registro de datos de Fases, se debe hacer clic en el UotOn i[ para que el
registro sea ingresado con éxito.

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 16 ES POL
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8. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje de información:

Figura E.26 Mensaje de información, ingreso realizado con éxito.

En caso de que la descripción que se le asignó a ese Fase ya exista el Sistema
enviará el siguiente mensaje:

Figura E,27 Mensaje de enor, descripción ingresada ya cxiste

Luego de realiza¡ clic 
"n l@ el cursor se posiciona en la caja de texto para

que ingrese una descripción diferente de Fase.

Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de error

Figura E.2t Mensaje tlc crror, faltan ingrcsar campos para podcr grabar Ia información

En caso de que no desee realiza¡ el ingreso con los datos ya digitados y desee

realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botón |ffiifl y
automáticamente se limpiar:ín los datos que Usled ha ingresado, permitiendo que

Usted ingrese nuevos datos.

c*a. I

Si desea ingresar una nueva Fase vuelva a rea.liza¡ los pnsos indicados desde el inicio de
Agregar una nueva Fase.

Si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón
y automáticamente la pantalla de Registro de Datos de Fases se cerrará.

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 17 ES POL
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8.3.4. Consultar un FASE

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fases para consultar
una Fase se lo podrá hacer de la siguiente manera:

-.!..
i(!)i\y Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el código de la Fase.

2. Digite el código del FASE que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda [xplicado
en el Capítulo 14.

3. Inmediatamente se presentará la información del FASE que a deseado consulta¡.

4. Haga clic en el botón t para consultar una nueva fase.

En caso de que el código que digitó no penenezca a ninguna Fase el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura E.29 Mensajc de enor, no existc información para el código ingresado

Cuando se ha ingresado un código de Fase para realiza¡ la consulta y la Fase está
eliminada el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura t.30 Mcnsajc dc conñrmación, desca rcactivar cl registro climinadol

Si Ia respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la información del
mismo, pudiendo modifica¡ o elímina¡ esa Fase.

Si no es añrmativa el cursor se posiciona en el código de la Fa-se para que realice
una nueva consulta.

a

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 1B ES POL
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E.3.5, Modiñcar una Fase

Pa¡a modifica¡ una Fase se debe realiza¡ Io siguiente:

Haga clic en el botón
Fase.

l. Digite el código de la Fase que desee modificar y presione ENTER o TAB.

2. Inmediatamente se presentará Ia información de la Fase que desea modificar,
activándose los botones E y E en forma inmediata.

E para hacer las modificaciones respectivas de la

CIv

I

4. Solo podrá modiñcar la descripción, abreviatura y detalle de la Fase; e[ código de la
Fase no se permite modificar ya que deben ser únicos.

Luego de que ha hecho clic en el uo,on E el sistema cambia en forma
automática el texto del botón f p"rt, para que luego de que
haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

5. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón E.

6. Hecho clic en el botón t el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Sugerencia: Puede desplazarse en Ios controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el botón

Figura E.3! Mensaje de información, modiñcación realizada con é¡ito

Si desea modifica¡ otro Fase vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Modificar una Fase.

PROTCOM Caoitulo 8 - Páoina 19 ES POL
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8.3.6. Eliminar una Fase

Si desea eliminar una Fase debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Consulte la Fir-se que desea elimina¡.

, lnmediatamente sc prescntará la infbrmación de la Fa.se que desea elimina¡,
activándose los botones ¿e iEffiIXl y ffit"*EffiRl en forma inmediata.

Haga clic en el botón para poder elimina¡ la Fase

3. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

Figura E.32 Mensaje de conlirmación, Está scguro dc realizar la eliminación?

En caso de que la respuesta sea añrmativa el Sistema procede a elimina¡ la Fase y
deja la Panta.lla de Registro de Fases lista para que se pueda realiza¡ otra
eliminación, consulta, ingreso o modificación de una Fase.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Fases

lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, modificación o ingreso de
una Fase.

Si se está eliminanda una Fase que esta siendo utilizada en otras tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Figura t.33 Mcnsaje dc información, El regislro no puede ser eliminado porque está relacionado con
otra información

Si desea elimina¡ otra Fase vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Fase.

PROTCOM Caoítulo8-Páoina20 ES POL
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8.4. REGISTRO DE DATOS DE ÍTEMS I

t.4.1. Objeüvo

Permite registrar los Ítems utilizados en la Planificación y Ejecución presupuestaria.

8.42. Abrir ta Pantalla para et Registro de Datos de ftems

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de lo Ítems se

debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú de <legistro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse

en d_tem> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT j I y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso directo
en este caso !.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se Ie presentará será

la de Registro de Datos de Items. Ver Figura 8.34.

Figura E.34 Prcsentación de la Pantalla dc Rcgistro dc Datos dc Ítcms

E.43. Agregar una nuevo Ítem a una Fase determinada

Para poder agrega¡ un nuevo Item se deberá tener el permiso necesario de seguridad
para poder realizar dicha acción.

'( !),\y Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

82.I.(A1¡T 0t rNslAl-aftol¡Es DEt- ct¡{^ls
m3 l{A}¡T RJFINCA¡I TAXOUES SASUIL
M¡ - XA'IT O€ EOIFIOO TAIES 1NIEGNADO

L

IEE:¡ R.o¡ttro d. 0do¡ d" lt.nt

ru

E

PROTCOM Capítulo8-Páoina21 ESPOL
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f,l/l ¡1or' Se debe tener en cuenta que para el mantenimiento de un Ítem, el ítem debe
esta¡ relacionado a una Fase en particular.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Reg istro de Datos de Ítems la cual se

presenta sin ninguna información y con los botones de
activos lo siguiente a realizar será:

código de la Ítem para

) c-"d, I

1. lngrese un cr6digo de Fase a la que le vaya a agregar Ítems.

2. En caso que la Fase tenga ítems ya agregados se presenta la-iohma§.ión de los
mismos en la lista de Ítems Seleccionráor y ." activa el bo,qnE si la
Fase no tiene Ítems agregados no presenta nada en la lista de fte¡ns sel€ccionados.

4. El botón cambia su ,.*,o u E y el cursor se posiciona en el
que pueda agregar la nueva Ítem.

5. Ingrese el crídigo de la Ítem.

6. Ingrese la Descripción del Ítem.

7. Al agregar el registro sin ningún problema el registro se presentará de manera
automática en la lista de Items Seleccionados:

En caso de que la descripción que se le asignó a ese Ítem ya exista el sistema
enviará el siguiente mensaje:

Figura t.35 Mensaje de eror, dcscripción de ftem de la Fase 001 ya existe

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 22 ESPOL

.1. Rcliliz¡r clic cn cl bolrin ¿"* |

llensaio dcl §islcna lx
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ffi¡Jfl.m.. , ","r^ot 
se posiciona en la caja de texto para que ingrese

Luego de realizar clic en , e[ botón de
G,e¡ L

sC Cilllllrl:I l( )f

Si se han dejado campos vacíos e[ Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Figura E.3ó Mcnsaje de enor, faltan ingresar campos para poder grabar la información

En caso de que no desee realiza¡ el ingreso con los datos ya digitados y desee

realiza¡ un ingreso con otros datos, haga clic en el botón aEf y
automáticamente se limpiarán los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón E
y automáticamente la pantalla de Registro de Datos de Items se cerra¡á.

Si se agregó un código de un ítem que ya ha sido registrado pero que está eliminado
el Sistema le resenta el siguiente mensaje:

I'igura 8.37 Mensaje dc crror, el regisuo cstá climinado

Al hacer clic en el botón se pr"r"ntu@f, el siguiente mensaje:

l¡len¡¿ie¡ del Si¡tem¿

Manraie dal §i:tcrnr EI

r5t¡5¡

PROTCOM caDÍtulo8-Páoina23 ES POL
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E

H

Figura t3E Mensaje de confirmación, des€a reactivar el rcgistro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la información del
mismo, pudiendo modificar o eliminar esa Ítem.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el código de la ftem para que realice
una nueva consulta.

Si desea ingresar una nuera Ítem vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Agregar un nuevo Item.

E.4.4. Coruultar los ftems de una Fase determinada

Una_ vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de ftems para consultar
los Items que desee, lo podrá hacer de la siguiente manera:

(ilv Sugerencia: Puede desplazarsc en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el código del Ítem.

2, Digite el código del Ítem que desee consulta¡ y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda tlxplicado
en el Capítulo 14.

3. Inmediatamente se present¿[á la información del ítem que a deseado consultar.

4. Haga clic en el botón pua consultar un" nucua Ítem.

En caso de que el código que digitó no pertenezca a ninguna Ítem el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura E.39 Mcnsajc tlc crror, no existc informacid)n para cl cóJigo ingresado.

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 24 ES POL
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8.4.5. Modiñcar los Ítems de una Fase determinada

Para modifrcar una ftem se debe realiza¡ lo siguiente:

l. Digite el código de la Fase a la que le desee modifica¡ y presione ENTER o TAB.

2. Inmediatamente se presenta¡á la información de la Fase y los ftems que esta posee.

3. Haga clic en el Ítem que desee modiñcar como se aprecia en la Figura 8.40.

Figura E.40 Modificacióo de un ftem

{ Al escoger el Ítem que desea modificar se presenta la información del mismo y se

activan los botones u".r". I

Haga clic en el botón
Item.

II para hacer las modiñcaciones respectiv&s de la

AJBL Cltl0¡ltS UgF 05 'r' C0 LE Cñrll'lES

M2. LIEBOS Y COLECCIONES

Haga clic aquí

O U IS IOON PU8 LICACIONES

tr Beoi.tuo de D¿to. d6 ltc¡! TSEI

ú

il

(¡',v Sugerencia: Puede desplaza¡se en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales pa¡a ubicarse en el botón

5. Luego de que ha hecho clic en el uoton I el Sistema cambia en forma
automática el texto del botón por.Ei!¡SJ, para que luego <le que
haya realizado las modiñcaciones deseadas grabe los cambios que ha rea.lizado

PROTCOM CapÍtulo8-Páqina25 ES POL
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6. Solo podrá modificar la descripción del Ítem; el código del Ítem no se permite
modifica¡ ya que deben ser únicos.

7. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón E.

8. Hecho clic en el botón E el Sistema le pres€nta el siguiente mensaje:

Figura E.4l Mensaje de información, modiñcación realizada con éxito

Si desea modificar otro Item de la misma Fase haga los mismos desde el paso 3. Si
desea modihca¡ los Ítems de una Fase diferente vuelve a realiza¡ los pasos indicados
desde el inicio de Modificar los Ítems de una Fase determinada.

E,4.6. Eliminar un Ítem de una Fase determinada

Si desea eliminar una Ítem de una Fase determinada debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Consulte la Fase que desea eliminar el ítem

2, Inmediatamente se presentará la información de los ítesm que pertenecen a esa Fase.

3. Seleccione el Ítem que desea elimina¡.

4. Luego que ha s.§leccioledg el ítem que desea eliminar, se activan los botones

=-I
Haga clic en el botón para poder elimina¡ el Item.

5. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

PROTCOM Caoítulo8-Páoina26 ES POL
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E

Figura E.42 Mensajc de conñrmación, Está scguro de realiza¡ la eliminación?

En caso dc que la respuesta sea afirnativa el Sistema procede a eliminar el Ítem y
deja la Pantalla de Registro de Ítems lista para que se pueda realiza¡ otra
eliminación, consulta, ingreso o modiñcación de un Ítem.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Ítems
lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, modificación o ingreso de
un ltem.

Si se está elimina¡da una Item que esta siendo utilizada en otras tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Figur. t.43 Mcnsaje de información, El regisrro no puede scr eliminado porque está relacionado con
otra información

Si desea elimin¿u otra Item vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Ítem de una Fase determinada.

a

PROTCOM Caoítulo 8 ' Páoina 27 ES POL
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8.5. REGISTRO DE DATOS DE PARTIDAS PRESUPTIESTARIAS

85.1. Objetivo

Permite registrar los Partidas Presupuestariasutilizados en la Planificación y Ejecución
Presupuestaria.

8.5.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Partida

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Partidas se

debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú de <Registro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <Partida> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + ! y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso
directo en este c¿tso t.

Luego de haber escogido e.sta opción la siguiente pantalla que se Ie presentará será
la de Registro de Datos de ltems. Ver Figura 8.44.

8.5.4, Agregar una nueva Partida

Para poder agregar una nueva Partida se deberá tener el permiso necesario de seguridad
para poder rea.liza¡ dicha acción.

.(T)1

\2
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

5.107n3

BENDAIIIENf O E
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Partidas la cual se

pr"r"nta rin ninguna información y con los botonei de 

- 

y t
activos lo siguiente a realizar será:

l. Realizar clic en el botón 

-.
z. gl uo,onE cambiasu,"*,ouE y el cursor se posiciona en el

código de la Partida para que pueda agregar la nueva ftem.

3. Ingrese el cridigo de la Partida. En este punto se puede dar:

Que ese código de Partida no exista, no pasa nada y el cursor se posiciona en la
siguiente caja de texto p¿ua que ingrese la descripción de la Partida (ir al paso 4).

Que ese código de Partida ya exista, por lo que en forma inmediata el Sistema
le presenta el siguiente mensaje:

Figura t.45 Mcnsaje de información, c&ligo ingrcsarJo ya existe

Al hacer clic en el uo,on lEffi el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese el código del plan.

4. Ingrese la Descripción de la Partida.

5. Ingrese la Abreviatura de !a Partida.

6. Ingrese el Detalle de la razón u objeto por el que fue creada la Panida.

7. Luego de haber ingresado toda la información uerida en la Pa¡talla del Registro
de Planes Básicos, se debe hacer clic en el botón para que el registro
sea agregado con éxito.

8. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje de información:

PROTCOM Caoítulo8-Páoina29 ES POL
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Figura t,tl6 Mcnsaje de información, ingreso rcalizado con éxito.

En caso de que la descripción que se le asignó a esa Partida ya exista el sistema
enviará el siguiente mensaje:

Figura t.47 Mensaje de error, descripción ingresada ya existe.

Por lo que debe ingresar una descripción diferente de Partida.

Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Figura E.tlE Mcnsajc de error, faltan ingtesar campos para podcr grabar la información

En caso de que no desee realiza¡ el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botón i- y
automáticamente se limpiar¿ín los datos que Usted ha ingresado, p€rmitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón E
y automáticamente la pa¡talla de Registro de Datos de Panidas Presupuestariasse
cerfará.

EI
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Si desea ingresar una nueva Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar una nueva Partida.

8.5.5. Consultar una Partida

Una vez que se ha ingresado a la panta.lla de Registro de Datos de Partidas para
consultar los Partidas que desee, lo podrá hacer de la siguiente manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el código de la Pa¡tida.

2, Digite el código del Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda ]xplicado
en el Capítulo 14.

3. Inmediatamente se presentará la información de la Partida que a deseado consulta¡.

4. Haga clic en el botón til para consultar una nueva Ítem.

En caso de que el código que digitó no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura E.49 Mcnsaje de error, no existe información para cl código ingrcsado

Cuando se ha ingresado un código de Partida para realizar la consulta y la Partida
cstá eliminada el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

llensaie del Sirlcma E

PROTCOM CaoÍtulo8-Páoina31 ESPOL
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Figura t.50 Mensajc dc error, el registro cstá clim¡nado

Al hacer clic en el botón se presenta el siguiente mensaje:

Figura t.Sl Mcnsaje dc confirmación, desca reactivar el rcgistro climinar.lo?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la información del
mismo, pudiendo modif¡car o eliminar la Partida.

Si no es afirmativa el cursor se posiciona en el código de la Ítem para que realice
una nueva consulta.

Si desea consultar un nuevo Plan Básico haga clic en el botón t y vuelva a
realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de Consultar una Partida.

8.5.6. ModiÍicar una Part¡da

Pa¡a modifica¡ una Partida se debe realiza¡ lo siguiente:

l. Digite el código de la Pa¡tida a la que le desee modifica¡ y presione ENTER o TAB.

2. Inmediatamente sc enta¡á la in
activiíndose los botones

tirrnlacirin ilc la

) E'*- I

Haga clic en el botón E para hacer las modificaciones respectivas de la
información de la Partida.

v
direcc

Sugerrncia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
ionales para ubica¡se en el botón LII .

I Luego de que ha hecho clic en el botón
automática el rexto del botón ffil

el Sistema cambia en forma
prrr q,.b- l. punr quc luc.tLr dr L¡uc

haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado

llcnrales del Sislema E

e
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4. Solo podrá modificar la descripción, abreviatura y detalle de la Partida; el código de
la Partida no se pernite modiñcff ya que deben ser únicos.

5. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón E.

6. Hecho clic en el botón t el Sistema le presenta el siguiente mensaje

Figura E.52 Mensaje de información, modificación realizada con éxito

Si desea modifrc¿u otra Partida vuelva a rea.liza¡ los pasos indicados desde el inicio de

Modificar una Partida.

8.5.7. Eliminar una Partida

Si desea eliminar una Panida debe realizar los siguientes pasos:

l. Consulte la Partida que desea elimina¡.

2. Inmediatamente se

activan los botones

Haga clic en el botón

¡rrr:scntani Ia in
u-.. I r,

formación de la Partida que desea elimina¡, se

en forma inmediata.

para poder elimina¡ la Pa¡tida..

3. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

EI

H

l.lensaics dcl Si¡lem¿ v.
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Figura E.53 Mensaje de conñrmación, Está seguro de realizar la eliminación?

En caso de que la respuesta sea aflrrnativa el Sistema procede a eliminar la Pa¡tida
y deja la Pantalla de Registro de Partidas lista para que se pueda realizar otra
eliminación, consulta, ingreso o modificación de una Partida.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Patidas
lista para poder realizu ya sea otra eliminación, consulta, modificación o ingreso de

una Partida.

Si se está eliminando una Panida que esté siendo utilizada en otras tablas el Sistema
le presenta el siguiente mensaje de:

Figura E,54 Mensaje de información, El registro no puedc ser eliminado porque está relacionado con
otra información

Si desea eliminar otra Partida vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Partida.

PROTCOM Caoítulo8-Páoina34 ES POL

e Elr¿(Éuom qr.d. t , !ftilú porq"É..iá rdeirEdo cqr d6 ifdneió.|



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

8.6. REGISTRO DE DATOS DE UNIDADES DE MEDIDA

8.6.1. Objetivo

Permite registrar las Unidades de Medida utilizadas en la PlanificacióN.

8.62. Abrir la Pantalla para el Registro de Datm de Unidades

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Unidades se

debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú de <Begistro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <!nidad> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + ! y luego presiona¡ la letra que cstá subrayada para el acceso

directo en este caso U-

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se Ie presentará será

la de Registro de Datos de Unidades. Ver Figura 8.55.

Figura E.55 Prcsentación dc la Pantalla de Regisro de Datos de Unidadcs

8.6.3. Agregar una nueva Unidad de Medida

Para poder agreSar una nueva Unidad de Medida se deberá tener el permiso necesa¡io
de seguridad para poder realiza¡ dicha acción.

CI,v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos
la cual se presenta sin ninguna información y con los botones de
aclivos lo siguiente a realiza¡ será:

ric [-i n idrrlc s tlc \lcriiiirr
ao"* l) c*". I
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l. Realiza¡ clic en el botón éo.o.. I

2. t:l h.rrin ao* | cambia su texto a y el cursor se posiciona en la
caja de texto donde se pide el código de la Unidad para que empiece a agregar la
nueva Unidades de Medida.

3. Ingrese el cridigo de la Unidad de Medida. En este punto se puede dar:

Que ese código de Unidad de Medida no ex¡sta, no pasa nada y el cursor se

posiciona en la siguiente caja de texto para que ingrese la descripción de la
Unidad de Medida (ir al paso 4).

Que ese código de Unidad de Medida ya exista, por Io que en forma inmediata
el Sistema le presenta el siguienle mensaje:

l'igura E.5ó Mcnsajc dc información, código ingrcsado ya existe

Al hacer clic en el botón el cursor se posiciona nuevamente en la
caja de texto para que ingrese el código de la Unidad de Medida

4. lngrese la Descripción de la Unidad.

5 Luego de haber ingresado toda la información requerida en la Pantalla del Registro
de Unidades de Medida, se debe hacer clic en el botón l:tr1 para que el
registro sea agregado con éxito.

6. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensajede información:

Figura E.57 Mcnsaje dc información, ingreso realizado con éxito

PROTCOM Caoítulo8-Páoina36 ES POL
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En caso de que la descripción que se le asignó a esa Unidad de Medida ya exista el
sistema envia¡á el siguiente mensaje:

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee

realizar un ingreso con otros datos, haga clic en el botón ffi| y
automáticamente se limpiarián los datos que Usted ha ingresado, permitiendo que
Usted ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón EE
y automáticamente la pantalla de Registro de Datos de Unidades de Medida se

cerrará-

Si desea ingresar una nueva Unidad de Medida vuelva a realiza¡ los pasos indicados
desde el inicio de Agregar una nueva Unidad de Medida.

E.6.4. Consultar una Unidad de Medida

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Undades de Medida
para consultar las Unidades que desee, lo podrá hacer de la siguiente manera:

Hensaia del Sittem¿ E

PROTCOM Caoítulo B - Páoina 37 ESPOL

Figura t.St Mensajc de error, descripción ingresada ya existe.

Por lo que debe ingresar una descripción diferente de Unidad.

Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Figura t.59 Mensaje rJe error, faltan ingresar campos para poder grabar la información.

La desoipciin iprcsada yo exista

Acept¿r

a

Follr úesn cdrp6 rm¡¿ioc pcr¿ poder g¡bd l¿ ¡lümcihI
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.(¡'',

\y Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

I

2. Digite el código de la Unidad que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda fxplicado
en el Capítulo 14.

3. Inmediatamente se presentará la información de la Unidad que a deseado consultar.

4. Haga clic en el botón E para consultar una nueva Unidad de Medida.

En caso de que el código que digitó no pertenezca a ninguna Unidad de Medida el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura E.60 Mcnsaje rle error, no cxistc información para el código ingrcsado

8.6.5. Modificar una Unidad de Medida

P¿ua modifrcar una Unidad de Medida se debe realiza¡ lo siguiente:

l. Digite el código de la Unidad de Medida a la que le desee modifica¡ y presione
ENTER o TAB.

l. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el código de la Unidad de Medida.

Haga clic en el botón
Unidad.

direcc

2. Inmediatamente se presentará la información de la Unidad de Medida que desee
modifrcar se Dresenta la información del mismo y se activan los botones
I " II",¡ ru,,¡,¡á.,,!,r(¡,.rr.r

f para hacer las modificaciones respectivas a la

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
ionales para ubica¡se en el botón I

PROTCOM CaoÍtulo8-Páoina38 ES POL
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3. Luego de que ha hecho clic en el botón el Sistema cambia en forma
automática el texto del bottin por ---q,.6----l . parir quc lrrcuo ilc quc
haya realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

4. Solo podrá modificar la descripción de la Unidad; el código de la Unidad de Medida
no se permite modiñca¡ ya que deben ser únicos.

5. Una vez que haya realizado las modiñcaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón t.

6. Hecho clic en el botón E el Sisrema le presenta el siguiente mensaje:

Figura t.6l Mensaje de inf<rrmación, mqlificación rcalizada con éxito

Si desca modiñcar otra Unidad de Medida vuclva a realizar los pasos indicados tlesde el
inicio de Mo'dificar una Unidad de Medida.

8.6.6. Ellmlnar una UDtdsd de Med¡da

Si desea eliminar una Unidad de Medida debe realizar los siguientes pasos:

l. Consulte la Unidad de Medida que desea eliminar.

2. Inmediatamente se presentará la informació¡ drla.s Unidad de Medida que desea
clrlu¡riü.5€ acr¡vi l lus ['u,Es 

- 

yE En lu[na lnmcurara.

Haga clic en el botón I para poder elimina¡ el Ítem.

3. Luego el Sistema presentará el siguiente mensaje:

trmac scguro

PROTCOM

f igura 8 nsaJe

Caoítulo8-Páoina39

t/aa la eliminación'l

ES POL

Modfbaciór¡ realizad¿ con éxitoe

¿Edó seguo da rcd2¡ h e&nin¿cion?

Nol

-=---------J

Sislema

dol Si¡tema
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En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a elimina¡ Ia Unidad
de Medida y deja la Pantalla de Registro de Unidad de Medida lista para que se

pueda realizar ot¡a eliminación, consulta, ingreso o modificación de una Item.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Registro de Unidad
de Medida lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, modificación
o ingreso de un Item.

Si se está eliminanda una ftem que esta siendo utilizada en otr&s tablas el Sistema le
presenta el siguiente mensaje de:

Figura E.63 Mensaje de información. El regisrro no puede ser eliminado porquc está relacionado con
ot¡a información

Si desea elimin¿u otra ftem vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Unidad de Medida.

l.eñr¿ier del Satl¿úa !

PROTCOM CaoÍtulo8-Páoina40 ESPOL
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8.7. REGISTRO DE DATOS DE LA RELACIÓN FASE. PARTIDA

8.7.1. Objetivo

Permite registrar la relación que debe existir entre las Fases y su correspondiente Partida
Presupuestaria.

8.7.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Fase-Partida

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de la Fase-

Partida se debe rea.liza¡ lo siguiente:

l. En el menú de <Registro de Datos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse
en <Fase-Pgrtida> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + g y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso a.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará será
la de Registro de Datos de Fase-Partidas. Ver Figura 8.64.

Figura E.6l Prescnución de ¡a Pantalla de Rcgistro de Datos dc Fase-Panidas

8.73. Relacionar una nueva Partida a una F¡rse determinada

.A.
,( !.),v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la panta.lla con las teclas

TAB, ENTER o con el puntcro del mouse.

PAFACION Y MANTENIMIENTO DE OERAS

510M1 , SUBSIO-ANIOS DE SEBMCIOS
51 O2f]2 , BOÑIFICiCION BESPÚNSABIUDA¡
5102M , DECIMOTERCEB SUELOO
51 oma - DEoMoCUAFT0 5UELD0
510205. DECIMOOUINIO SUELDO
51 O2G. DECIMOSEXTO SUELDO
51oaE, BONIF IITULOS ACAD€MICOS ESPÉCYCAPA
510209. GASIOS DE BEPNES€NfAOON
5I OAO . SOBBESU€LD Y EONIRCAC,ADIDO}¡ALES

t1 102 - SALABT0
53O.IO1 .IIANTENII¡ Y BEP
I}},IO2. MANI FEP EOIRC
530,ts. olBAs tNSTAL.MA
sABlI.MATCONSÍBUCEL

PROTCOM CaoÍtulo8-Páqina41

Códgo dc Fos<

Dasdbciln dé FÜ3a

>)

É

Para poder relacionar una nueva Pa¡tida se deberá tener el permiso necesario de
seguridad para poder realiza¡ dicha acción.

1

Card¡

ES POL
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro
se presenta sin ninguna información y con los botones

de Datos de Fase-P
de

lirt irlas IrL e ual

I c-"'¡' I

activos lo siguiente a realizar será:

l. Ingrese un crídigo de Fase a la que le vaya a relaciona¡ Paridas.

2. En caso que la Fase tenga Panidas relacionadas se presenta la información de las
mismas en la lista de Partidas Seleccionadas y se activa los botones E y I.
Si Ia Fase no tiene Partidas relacionadas solo se presentarrín las Pa¡tidas en la Lista
de Partidas por Seleccionar y se activa únicamente el bolón E

3. Realizar clic con el puntero del mouse en la Partida que desea establecer la rclación
seleccionandola de la lista de Partidas por Seleccionar.

4. Se activa inmediatamente el botón I

5, Realice clic en cl 5o¡5n EIFI

6. Inmediatamente la Partida se relaciona con éxito con la Fase y pasa a formar pane
de la Lista de Partidas Seleccionadas.

En caso de que desee relaciona¡ todas las partidas desplegadas en la Lista de
Partidas por Seleccionar haga clic en el botón Z y se relacionarán
automáticamente a la Fase ya determinada.

Si no desea relaciona¡ ninguna Partida, haga clic en el uoton f, y
automáticamente la pantalla de Registro de Fase-Partidas quedará lista para escoger
otra Fase a la que le desee realiza¡ alguna relación.

Si desea relaciona¡ una nueva Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Partida a una Fase determinada.

8.7.4. Consultar las Partidas que se han relacionado a una Fase
determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Fase-Partidas para
consulta¡ las Partidas relacionadas a una Fase se lo podrá hacer de la siguiente manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código de la Fase.

2. Digite el código de la Fase que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda lxplicado
en el Capítulo 14.

PROTCOM Caoítulo 8 - Páoina 42 ES POL
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3, Inmediatamente se presentará la información de la Partida relacionada que a
deseado consultar.

4. Haga clic en el botón E para consultar una nuevas Fases-Pa¡tidas

En caso de que el código que digitó no p€rtenezca a ninguna Fase el Sistema Ie

presenta el siguiente mensaje:

Figura t.65 Mensajc de cnor, no cxiste información para cl código ingresado.

En caso de que el código que digitó p€rtenezca a una Fase eliminada el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura t.66 Mensaje de crror. el rcgistro está climinatlo.

8.7.5. Modiñcar una Partida relacionada a una Fase determinada

Si desea elimina¡ la relación entre una Partida y la F¿se debe realizar los siguientes
p&sos:

l. Consulte la Fase a la cual le desea elimin¿r la relación de la Panida.

2. Inmedi¡tamente se present¿uá la información de las Partidas que estan relacionadas
en la Lista de Partidas Seleccionadas a esa Fase.

3. Seleccione con el puntero del mouse la Partida de la Lista de Partidas
Seleccionadas a la que desea re¡ira¡ de la relación.

E

PROTCOM CaoítuloB-Páoina43 ES POL
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5. Automáticamente la Partida que Usted seleccionó pasa a formar parte de la Lista de
Partidas por Seleccionar rompiéndose la relación que existía con esa Fase.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Fase con las Pa¡tidas 

=ñaga crrc "n., -,on f

4. Luego que usted ha seleccionado la Pa¡tida, se activa el botón
Haga clic en el mismo.

Si desea elimina¡ la relación de otra Partida de la misma Fase vuelva a realiza¡ los
pasos desde el p:uo 3.

6.

Si desia elilqi¡4qla relación de una Partida que pertenece a otra Fase realice clic en el
uoton E y vuelva a rea.lizar Ios pasos indicados desde el inicio de Etiminar
una Partida relacionada una Fase determinada.

PROTCOM Caoítulo8-Páoina44 ESPOL
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9. MENÚ DE PLANITICACIÓN

Este menú permite rea.lizar el
mantenimiento de los Proyectos del
Reparto, realizar la Planificación
Presupuestaria en el Cuadro de Bienes y
Servicios y Asignación de Techos
Financieros a los Repartos.

Figura 9.1 Menú Planificación

9.1. PLAMFICACIÓN DE PROYECTOS

9.1.1. Objetivo

Permite registrar la información necesaria de los Proyectos creados por necesidad del
Reparto, consuhas, modificaciones y eliminaciones de los mismos.

9.1.2. Abrir la Pantalla Planificación de Proyectos

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar la Planiñcación de Proyectos se

debe realizar Io siguiente:

En el menú de <Planiñcación> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Pro¿ecto> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando las
teclas ALT + ! y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso directo
en este caso y.

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Planificación de
Proyectos de la Figura 9.2.

I
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Phn B csico: P . PAPA

Xrm PrqrGda [i-

¡. Planilicación de Plolectoj EEE¡

Oac Grudcs I ocssiecurcs I P€.d¡i§ |

Siras R.N.E DIBAEA IREPART O) DIBECOÓN DE AEAS TEOM IEN TOS

Nul. Proor¡m¡: O1 . ADMINISTRACION GENEBAL

firo Prq,oclo: 2 . ACTIVIDAO Propr¡¡aa li-166i Elorid.d Fl66i

ñtesrss

:J

0¿norúucón:
IADMTNTSTBACT0N 0E DTBASA

Ab?viotura:
IADMTNTSTBACToN DE DrBAEa

DIBIGIB YADMINISTBAR LAACIIVIDAD OT ABASf ECIMIENf OS PAFA
POSIBILITAB EL APOYO LOGISTICO A LOS BIPABfOS NAVALES Y

§d.s B.CA

DIGMAT IBEPABTO) DIREcclON GENEBAT DEL MAf ERALs R.C,Tr9l¿s

Lrc¡lidcd: tr! GUAYAS

l- Arfo E¡¡f¡h P o¡:,,rtrrd r

![odlicar Eftnin¡r f.ancelcr

Figura 9.2 Presentación de la Pantalla dc Proyectos

La carpeta de Datos Generales: Contiene la información principal del
Proyecto, como se puede obsenar en la Figura 9.2

dgegar

a

La carpeta de Descripciones: En la cual se registra la inlormación como la
r¿rzón por que fue creado ese Proyecto, como se puede ver en la Figura 9.3.

Poa"a.¡". I

r
t-rÍ-rr
f-
¡-r

O.L.rar. F!.ült ír

O.i!¡-r d. b. ñ.orr.o.
Ap.ob..ió.r d.¡ Prolrcao
J.¡dk=ltr F.... . ltflx

Ot¡- O¡Eveirr.

Figura 9.J Carpeta de Descripciones del Proyecto

Copítulo 9 -Pógino 2
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La ca¡peta de Pagadurias: Contiene la Lista de Pagadurías que existen.
teniendo un visto la Pagaduría a la que pefenece el Proyecto. Figura 9.4.

D¡to Gaa¡b¡l Doccríri¡¡o¡ Ptg.d¡ia I

UFIA OE LA CENf FAL
0?

103
04
l!

106
. 
107
108

109
lr0

t1
t12
113

9.1.3. Agregar un nuevo Proyecto

Para poder agregar un nuevo Proyecto se deberá tener el permiso necesario de seguridad
para poder realiza¡ dicha acción.

1,1

l5
r5

.r z-

. PAGAOUFIA DE LA DIBECCION GENEFAL D

. PAGAOUFIA DE LA PAIMERAZONA NAVAL

. PAGAOUBIA DEL CUEBPO DE INFANTEBIA
- PAGADURIA D€ LA AVIACION NAVAL
. PAGADUBIA OE TA SEGUNDAZONA NAVAL
. PAGADUBIA DEL LICEO NAVAL OE OUITO
. PAGADUBIA OE I-A ESIACION NAVAL DE Q
, PAGADUBI,A DE LA fEFCENA ZINA NAVAL
, PAGADURIA DEL DESIACAMENfO NAVAT O€
. PAGADUBIA OEL LICEO NAVA DE GUAYAQ
. PAGADURIA OE tA DIRECCION OE SANIOA
. PAGAOUFIA OEL HOSPITAL NAVAL
. PAGAOUFIA OE LA DIBECCION OE BIENES
. PAGADURIA DE LA DIBECCION GENEBAL D
. PAGADUBIA OE LA ESCUELA SUPEBIOB NA
]PÁ6ADUH|A ÓT [Á BA§E ÑAVÁL DE SALIÑ'--.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB. ENTER o con el puntero del mouse

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificación de Proyectos Ia cual se

&.cd I ) lactivosprcsenta sin ninguna información y con los botones
lo siguiente a realizar será:

l Realiza¡ clic en el botón

2. El botón &.0. cambia su texto a Bú¡ y el cursor se posiciona
en la Lista de Planes Básicos en la carpeta dc Datos Generales para que seleccione
el PIan Básico al que se va a crear el nuevo Proyecto.

A .ALFA

3. Seleccione I 
", 

Orun Básico. de la Lista desplegada.

Figura 9.5 Lista de Planes

A -ALFA
E .ECHO
F.FOXTROT

P ROTCOM Copítulo 9 -Pógino 3 ES POL

Figura 9.,1 Carpeta de Pagadurías
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En caso de que el Plan que Usted ha seleccionado no esté asignado a algún
Programa: se presenta el siguiente mensaje:

El Plan no tbna acignedo algún nrirnero da Programa

i .}"""ptii . l

Figure 9.6 Mensaje de información, el Plan no tiene asignado algún número de Programa

y en la Lista de Num, Progmmas no presentarán programas para el nuevo
Proyecto en este caso no podrá hacer la selección del paso 5.

4. Seleccionc I el nNE de la Lista de RNE desplegable:

5, Seleccione 3 
", 

nr*.., de Programa al que pertenece el Proyecto:

LI}

O.I . ADMINISTFIACION GENERAL

Figurs 9.8 [-ista de Programas

Figura 9.9 Lista de Tipos de Proyecto

7. lngrese la Propuesta del Proyecto. Ejm: A 001

2 . ACT IVIDAD
.1 . INVEBSION
3 . INVEHSION INfEGFAL

lrlen:aie del Sislema EI

DIGEOU IHEPABTt]]
OIGFIN fHEPARIO)
DIGMAT [BEPAHTt]I
DINCYP [BEPABTO)
DINEAB IREPAFIOI
DINNAV IBEPAFTO]
D,FIASA

OIECTff IFEPAETl]I

o2
D3
o4
o5
o6
a7

- EOUIPAMIENTO. DESAF¡FiOLLO OE INFFIAESTF¡UCTUFIA. MANTENIMIENTO ¡/ fIEPAFiAC:ION ESPECIALIZAOA. SEF|VICIOS ESPECIALIZADOS
- AOQUISICION DE MEOIOS FLOTANTES

f o D UNIMAN TJIMI FI EASf'E5

rll - AC,MINISTFIACIlfN l] ¡IE FIA

P ROTCOM Copitulo 9-Pógino 4 ES POL

Figura 9.7 Lista de R.N.E s,

6. Seleccione I 
"t 

,¡po de Proyecto de la Lista de'fipos de Proyecto:
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8. Ingrese la Prioridad del Proyccto . Ejm: B 001.

9. Ingrcsc la Denominacién del Proyecto.

10. Ingrese la Abreviatura del Proyecto.

I l. lngrese la Síntesis dcl Proyecto.

12. Seleccione l el Rcparto de Control Administrativo R.C.A

S¡glrs Fl.C.A:

F¡gura 9.10 Lista de Repartos por RCA

13. Seleccione 3 el Reparto dc Control Técnico R.C.T.

S iglas F.C. T i

Figura 9.1I Lista de Repanos por RCT

14. Ingrese el código de la Localidad donde se va a utilizar el nuevo Proyecto

Puede uriliza¡ el botón de ayuda =,J pura consultar las localidades que existen
explicado en el Capítulo l4 y escoger una de ellas.

15. En caso de que el Proyecto se pueda autofinanciar realice un visto / en Auto
(iestién.

17 Auto Gostión

AGEUIL fFIEPA.RTO)
AGEUIL fREPARTOI
AGUENA (REPAFIf O)
AVINAV f RE PAF TO)
AVINAV {FIEPAF] TO)
BASNOFI (FIEPARTO)
BASUIL (FEPABf O)

SGUA FI PAFI T

UIL [REPAFIIO]
AGEUIL IHE PAFI T O]
AGUENA [FtEPAETO)
AVINAV IFIEPABTO)
AVINAV (BEPABÍO)
BASNOR (REPAFfO)
BASUIL ÍREPARf O)

AG

P ROTCOM Copítulo 9-Pógino 5 ES POL
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16. Luego de que ha llenado la información en la Carpeta de Datos Generales. realice
clic con el puntero del mouse en la siguiente carpeta que es la de Descripciones.

17. Haga un visto con el puntero del mouse en cualquiera de las Descripciones que se

presentan.

18. Luego de que ha realizado el visto se activa la caja de texto pÍra que ingrese la
información con respecto a la Descripción que haya escogido. Ejm: En la Figura
9. l2 se ingresa la información de la Razón por la que se está creando el Proyecto:

Datos G¿ncrd¿s D c¡Erie€iona I Pqaá¡b I

Figura 9.12 lngreso dc la Razón del Proyecto

Para ingresar las demás Descripciones, haga un visto con el puntero del
mouse en la Descripción que desee ingresar y proceda como se explicó en

este p¿¡so.

19. I-uego de que ha llenado la infbrmación en la Carpeta de Descripciones, realicc clic
con el mouse en la siguiente carpeta que es la de Pagadurías.

20. Seleccione con el puntero del mouse la Pagaduría a la que hace referencia el nuevo
Proyecto.

21. Luego de haber ingresado toda la información requerida en la pantalla de Proyectos.
se debe hacer clic en el botón q'.b¡

P Fa¿s:¡
f Dc¡arir Feltan
f Vnel Scdo.

f ori¡a dc ba Ecor¡o*
f Ap¡obeih dal fto,pclo

f Ju¡üceih Fet .ltcíE
f Ricil¡d
f Oba Bbcav*ir¡r
f Pr4ócto

Dcserpoón

LOGRAB IJN ALTO GBADO OE EFICIENCIAAOMINISTBA]IVA QUE PEBMIIA
TENDEB CON AGILIDAO LOs BEQUEBIMIENIOS EN tO OUE A

BEPABACIONES Y MANTENIMIENTO 5E BEF¡EFE, A I-AS UNIDADES A FLOTE :J

PROT COM ES POL

I

I

l€"."*
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22. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje de información:

.fl
-,¡yNota' Antes de realizar clic en el botón del mensaje; Usted puede
observar el nuevo número que se le asignó al nuevo Proyecto, el cual está ubicado en la
pañe superior de la pantalla p¿ua que pueda realizar las consultas y modificaciones del
mismo.

lngroso rüalizsdo coo árito

Figure 9.13 Mensaje de información, ingreso realizado con éxito

En caso de que la descripción que ingresó a esc Proyecto ya exista el Sistema
enviará el siguiente mensaje:

La dcnoninccim del proyccto y. c¡ist8

,, 'j:, 
']

Figura 9.1{ Mensaje de información, la denominación del Proyecto ya ex¡ste

Se deberá ingresar una descripción diferente de Proyecto.

Si no se ha seleccionado ninguna Pagaduría para el Proyecto el Sistema no le
permitirá agregar el Proyecto mientras no seleccione una Pagaduría y le presenta el
siguiente mensaje:

El ProyGclo no lioni po¿duias xl¡ned¡s

qa,,: I tf

Figura 9.15 Mensaje de información, el Proyecto no tiene pagadurfas asignadas

(i)

e

llenrale del Si¡le¡r¿ ¡il

l{enraier del Si¡t¿ma E

llen¡aie¡ del Si¡lema rl
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.l\'v



Manual de I Jsuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Pa¡a lo cual deberá seleccionar la Pagaduría del Proyecto para poder agregar el
nuevo Proyecto sin ningún inconveniente.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Faltm i'rgosa canpos rncasuios pu¡ poda grrbür h iñforneión

"¿:)t

Figura 9.16 Mensaje de error, fahan ingresar campos para grabar la información

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos. haga clic en el botón

a

)'
automáticamente se limpiarán los datos que se avían ingresado. permitiendo que se

ingresen nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón
y automáticamente la pantalla de Planificación de Proyectos se cerrará

Si desea ingresar un nuevo Proyecto vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar un nuevo Proyecto.

9.1.4. Consultar un Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planificación de Proyectos y desea realizar
la consulta de un Proyecto se lo podrá realizar de la siguiente manera:

'(!)'v Sugerencia: Puede desplazarse en los conlroles con la tecla TAB o ENTER.

l{en¡de¡ del Si:te¡a EI

l seleccione I el plan Básico de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 9.5

2. Digite el Código del Proyecto que desee consultar y presione ENTER o TAB.
Puede utilizar el botón de ayuda =] para la consulta de Proyectos explicado en el
Capítulo I 4.

PROTCOM Copítulo 9-Pógino B ES POL
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3. lnmediatamente se presentará la información del Proyecto que Ustcd, ha deseado
consultar.

Plan I asico: P - PAPA

Nr^rn Roycdc lj-

¡, Pl¿¡licaciró'¡ de Proyeclo: EEE¡

Dalo Gar:r¿lcs I O"*¡rc¡** | Paeduias I

S$as B.N.E: DIBAEA fBE PAF TO ) OIFECCIÓN DE ASASTECIMIENTOS

Nr.rn. Prograna O.I . ADMINISTBACION GENEFAL

Tbo Proyccto: 2.ACf IVIDAD Propuü{.i lÁ-ft6i nniao* 6-6¡
Danonrinacón ADMINISTFACION DE DIBABA

Aheüature: ADMINISTBACION DE DIBABA

S ínlasb: DIEIGIH YADMINISTBAE LAACTIMDAD DE AEASTECIMIENIOS PARA
POSIBILITAB EL APOYO LOGISfICO A LOs BEPARTOS NAVALES Y

OI6MAT [BEPARTO] DIBECCION GENEHAL DEL MAIEFAL

l¡, IGUAYAS

f ArIo GcdiSn

:l
sird H.CA

Sighs R.CT:

Loc#¡d

f,

!¿rrela

Figura 9.t7 Consultadel Proyecto I del Plan Básico PAPA

4, Haga clic en el botón tür¡r para consultar un nuevo Proyecto

Como se podrá observar en la l-igura 9.17 el Proyecto consultado tiene un visto en

Aprobado lo que indica que es un Proyecto aprobado por la DICFIN, aquellos
Proyectos que no tengan este visto son Proyectos nuevos creados por necesidad del
Reparto y que serán enviados a la DIGFIN para su aprobación.

Para poder observar que comentario tiene cada una de las Descripciones realice clic
en la Lista de Descripciones y escoja una de ellas como lo indica la Figura 9.1 8.

PROTCOM Copítulo 9-Pógino 9 ES POL
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Pler B ásicó:

Num. ProyEto: 1, =rl
Odor GrrECqr Oc.€riEiqtct I "*.Orb.|

RerÉa
Orlqrit' Faa+ltqn
\rncd Sü.|s.
Ori¡rn d! lo. FÉr¡.6
Aprobeirn dGl P¡os/rÉf o
J!¡aüce¡ó.r F..c! a ltcnE
P r.id.d
Oba! O bú€rv.ci¡ra
Preóclo

B¿zones

F
lv
l7p
F
F
F
r¡
F

.scripciSñ:D

:i

Elimiñór l-arrcolu

Figura 9.lt Consulta dc Descripciones del Proyecto

En forma automática
Descripción.

desplaza en la caja de texto el comentario p¿ra esa

Si desea observar otra descripción selecciónela de la Lista de Descripciones como
indica la Figura No. 9. I 8.

Si desea observar que Pagaduría tiene el Proyecto haga clic con el puntero del

mouse en la Carpeta de Pagadurías y aquella pagaduría que tenga un visto y' 
es

la Pagaduría a la que pertenece al Proyecto.

En caso de que el código que digitó no pertenezca a ningún Proyecto el Sistema le
presenta eI siguiente mensaje:

No axisto inl«maciár pu¡ d códgo nqas.do

Figura 9.19 Mensaje de información, no existe información para el código ingrcsado

Cuando se está consultando un Proyecto y el Proyecto está eliminado el Sistema
le presenta el siguiente mensaje:

' rrT t

a

Copitulo 9 - Pógino l0

ETEr. Planiricación de Prorecio.

Haga clic
aqui

Del¿rmiñ F6se.ltem
Viñcul Soclor.
Or¡Cen d¿ los Facursos
Aprob6caón del Proy?cto
Justif¡cacóñ F¿s¿s e ltcms
Prioridod
Otr.§ Obs6rv.cioñé!

Mc¡¡aÉ¡ &l Si¡te¡¡ E

PROTCOM ESPOL
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llenraicr dcl Si¡tena EI

Dasca roadiva cl regisbo ahnh¡do?

Figure 9.20 Mensaje de conñrmación. desea reactivar el registro eliminado?

Si la respuesta es afirmativa el registro es reactivado y presenta la inlormación del
Proyecto; pudiendo modificarlo o eliminarlo.

Si desea consultff un nuevo Proyecto haga clic en el botón Iftct y vuelva a
realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Proyecto.

9.1.5. Modificár un Proyecto

En la modificación de Proyectos se debe tener en cuenta de que si el Proyecto que Usted
desea modiflca¡ es un Proyecto Aprobado lV A.p¡qbada por Ia DIGFIN el Sistema
solo Ie permitirá modifica¡ lo que se encuentra en la Carpeta de Descripciones, si es

un Proyecto No Aprobado se podriin modiñca¡ los Datos Generales, Descripciones y
Pagadurías del Proyecto.

Para lo cual se dará la explicación para:

Modificar un Proyecto No Aprobado por la DIGFIN

9.1.5.1 Modificar un Proyecto no Aprobado por la DIGFIN

l. Seleccione
Figura 9.5.

el Plan Básico de la Lista de Planes Básicos como lo vio en la

Modilicar un Proyeclo Aprobado por la DIGFIN

l

2. Luego de seleccionar el Plan al que le va a modificar el Proyecto ubíquese en el
cuadro de texto donde se pide el número del Proyecto.

P ROTCOM Copítulo9-Póginoll ES POL

uol

3. Digite el número del Proyecto que desee modificar y presione ENTER o TAB.
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4. Inmediatamente se presentará

activándose los botones de

5, Haga clic en el botón

la información del Proyecto que desee modificar,
en lbrma inmediata.v

$rv Sugerencia: Puede dcsp lazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el botón

6, Luego de que haya hecho clic en el botón
automática el texto del botón h I

el Sistema cambia en forma
por para que luego de que se

hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han
realizado.

7. Podrá modifica¡ toda la información correspondiente al Proyecto como el Número
del Programa, Tipo de Proyecto, Propuesta, Prioridad, la Denominación,
Abreviatura, Síntesis, RCA, RCT, Localidad, Auto Gestión, Descripciones y
Pagadurías del Proyecto; el Número del Proyecto, el Plan y el RNE no se permite
modificar ya que deben ser únicos.

8. Si ya ha modificado los Datos Generales del Proyecto y desea modificar alguna
Descripción realice clic con el puntero del mouse en la Carpeta de Descripciones.

9. Si el Proyecto tiene Descripciones ya ingresadas. estas se presentan con un visto
como se muestra en la Figura 9.21 .

D 6to! Géñdol6s o-.io"i.rr I p4d¡iol

P B..qB
P Dlt .nir F§dlrn
P Yrai S.aroa.

f Oú¡a1 d. h. RE1¡.o.
17 Afrob*¡h d.l Fror..ro
f JudSc.dóñ Fs. o lt{ll.
f, Prbild
f Ot¡Ob...v*i!ra
¡7 PloFá.¡o

Figura 9.21 Modificación de Descripciones

0c.crircirn:

PROTCOM Copitulo 9 - Pógino 12
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Si Usted desea realiza¡ alguna modificación de Descripciones lea los siguientes
puntos:

Si desea modificar alguna de las Descripciones que se presentan con

uisto F , escoja Ia Descripción de la Lista de Descripciones y podrá
modificar la Descripción en la parte inferior donde está desplegada la
caja de texto que tiene el comentario de la misma.

Si desea agregar alguna Descripción que el Proyecto no tenga (no

presenta el visto ) realice el visto F en la Descripción que Usted desea

agregar e ingrese el comentario de la misma en la caja de texto.

Si desea retirar alguna Descripción del Proyecto, simplemente realice un

clic con el puntero del mouse donde la Descripción presenta el visto F
y automaticamente el comentario de esa Descripción.

10. Una vez que haya realizado
cambios haga clic en el botón

las modificaciones necesa¡ias y desea grabar los
6,ó¡,

ll. Una vez de que haya hecho clic en

mensaje:

E,sr el Sistema le presenta el siguiente

Modilic¿ción realizada con áxito

i..... 'A_;.ete|.... l

Figurr 9.22 Mensaje de información, modificación realiz¿da con éxito

Si desea modificar otro Proyecto que no se encuentre Aprobado vuelva a realiza¡ los
pasos indicados desde el inicio de Modificar un Proyecto no Aprobado por la
DICFIN.

9.1.5.2 Modificar un Proyecto Aprobado por la DIGFIN

lrlensale del Si¡tema ET

0tr1,NNota: Luego de que se presenle la información del Pro¡'ecto verifique que exista
un vrsto en: p A.gobado

PROTCOM ES POL
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l. Seleccione el Plan Básico de la Lista de Planes Básicos como lo vió en la Figura
9.5.

2. Luego de seleccionar el Plan al que le va a modificar el Proyecto ubíquese en el
cuadro de texto donde se pide el número del Proyecto.

3. Digíte el número del Proyecto que desee modificar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediatamente se presentará la información Proyectodel

E¡arü

que Usted, desea
en formamodificar, activandose los br

inmediata.

5. Haga clic en cl botón

6, Luego de que se a hecho clic en el botón el Sistema cambia en forma
automática el texto del botón por para que luego de que se

hayan realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que se han realizado.

7. Podrá modifica¡ por únicamente [a información correspondiente al Proyecto en la
Carpeta de Descripciones del Proyecto. la demás información no podrá ser

modificada ya que es un Proyecto que ya ha sido Aprobado.

Si desea modificar otro Proyecto que se encuentre Aprobado vuelva a realizar los pasos

indicados desde el inicio de Modificar un Proyecto Aprobado por la DIGFIN.

9.1.ó. Eliminar un Proyecto

Si desea eliminar un Proyecto debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione el Plan Básico de la Lista de Planes Básicos como lo vió en la Figura
9.5.

I

PROTCOM Copítulo 9 - Pógino l4 ESPOL

8. Haga clic en la Csrpeta de Descripciones para poder realizar las modificaciones de
estas en caso de que Usted lo desee.

9. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón Bó. l.
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2. Luego de seleccionar el Plan al que va a eliminar el Proyeclo ubíquese en el cuadro
de lexto donde se pide el número del Proyecto.

3. Digíte el número del Proyeclo que desee eliminar y presione ENTER o TAB.

4. Inmediatamente se presentará la información del Proyecto que desee eliminar.
activandose los botones de u.dhr y Ehit¡ en forma inmediata.

5. tlaga clic en el botón El'iü

6. Luego de que haya hecho clic en el botón
siguiente:

Ekilü se puede presentar lo

Que sea un Proyecto ya aprobado por la DIGFIN por lo que el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

a

No puedc aliminar un proyecto ya aprobado

Figura 9.23 Mensaje de información, no puede eliminar un proyecto ya aprobado

Por lo que el Sistema no le permite elimina¡ Proyectos que ya han sido
aprobados por la DICFIN.

Que el Proyeclo sea nuevo, es decir se lo ha creado por necesidad del Reparto
(no aprobado por la DIGFIN) y aun no se lo ha utilizado en Ia planiñcación del
Reparto en los cuadros de bienes y servicios, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

¿E§á saguro da rcdiza h a|mircl5n?

Figura 9,24 Mensaje de confirmación, está seguro de realizar la eliminación?

tl

llen:aier d Si¡le¡¡a ET

P ROTCOM Copitulo 9 - Pógino 15 ES POL
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Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a elimina¡ el Proyecto, dejando la
pantalla de Planificación de Proyectos lista para cualquier otra eliminación que se

desee realizar.

Si el Proyecto nuevo, ya se lo ha utilizado en la Planificación del Reparto en los
cuadros de bienes o servicios y en el seguimiento fisico, el Sistema Ie presenla el
siguiente mensaje:

Dos6. sspdar üdc Boyocto da la phrli;*ión.
rctJatnarlo ss cncrontra sdrcion¡do

C¿nccl¡l

Figurs 9.25 Mensaje de información. desea separar el proyecto de la planificación, actualmente está en
uso

Si desea eliminar otro Proyecto vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

Eliminar un Proyecto.

l{ensaaer del Si¡te¡¡a E¡I

PROTCOM Copitulo 9 - Pógino 1ó ESPOL

v

Si Usted contesta en lorma afirmativa. automáticamente se eliminará toda la
información el Reparto haya planificado con ese Proyecto. es decir los cuadros
de bienes o servicios con los que planificó con el Proyecto se eliminaran igual
que el seguimiento fisico; luego de la eliminación del Proyecto se presenta la
pantalla de Planificación de Proyectos lista para que se pueda realizar cualquier
otra eliminación.

E:--:i_i----:i*-
Ii Aceptar i
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I

9.2. PLANIFICACIÓN PROYECTO. REPARTO

9.2.1. Objetivo

Permite al ODS asignar los Proyectos recibidos de DIGFIN a su respectivo Reparto. Es
decir luego de que el ODS haya hecho la subida de datos para la Planificación, relaciona
cada uno de los Proyectos a los Repartos correspondientes para que puedan realizar sus

Planifi caciones Presupuestarias.

9.2.2. Abrir la Pantalla Planificación Proyecto - Repalo

Para ingresar a la pantalla de Relación de Repartos - Proyectos se debe realizar lo
siguiente:

En el menú de <Planificación> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en

<Proyecto - leparto> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + ! y luego presiona¡ la letra que está subrayada para el
acceso direc¡o en este caso R.

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Relación de
Repartos - Proyectos como se muestra en la Figura 9.26.

Figura 9.2ó Presentaciór¡ de la Pantalla Relación de Repanos - Proyecros

9.23. Relacionar un Proyecto a un Reparto determinado

Para poder relaciona¡ un nuevo Proyecto al Repafo se deberá tener el permiso necesario
de seguridad para poder realizar dicha acción.

,i'r-i,v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse

D|FAEA fotRE CCroN)

A.qP
A-m,l
A07
A.m8
A-012

A{15
A{20
A-025
A-026
4.028

EEE¡i Bd*ón da R¿parlos - Proycclo3

A-00r7v
EI

PROTCOM capítulo 9 - Página 17 ESPOL
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Reparto - Proyectos la
cual se presenta sin ninguna información y con el botónE
activos lo siguiente a realizar será:

l. Seleccione El .on el puntero del mouse el Plan Básico de la Lista de Planes
Básicos del cual va a relaciona¡ los Proyectos al Reparto como se vio en la figura
9.5.

lI 
"on 

el puntero del mouse el Reparto de Ia Lista de Repartos al cual2. Seleccione
va a relacionar los Proyectos. Ver Figura 9.27.

DtBAEA [DtBECC]0Nl

Figura 9.27 Lista <Ic Rcpanos

3. En caso de que el Reparto tenga Proyectos relacionados a é1, se presenta la
información de los mismos en la Lista de Proyectos Seleccionadoc. Ver Figura
9.28. Si el Reparto no tiene relacionado Proyectos solo se presentarán los Proyectos
en la Lista de Proyectm ver Figura 9.29.

Figura 9.2t Lista de Proyectos Seleccionados

4. Haga un visto¡4 con el puntero del mouse en el Proyecto que desea relaciona¡
seleccionándolo de la Lista de Proyectos.

Figura 9.29 Lista dc Proycctos

DrBAF| (DtBECCl0Nl
0rBBrE I0TFECO0N)
DIFDAD {DIBECCIONJ
0r8tNf (DtHEm0N)
0rBsAN (DrBEC00N)
0rBvlv [DrBEcg0N)
E S CALD< rBE CCr0 N

OIBAEA fOIBECEIO¡I

4.002
A-00,1

AO07
A-@
4.012

A.0m
A.025
A{26
A.0a
A.OE)

PROTCOM

I
ES POL

-lM Etos Sclecc

CapÍtulo 9- Página 18



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

5. Se activa el botón

l. Seleccione
Básicos.

4. Haga un clic en el botón
con el Reparto.

E
z, Luego de que ha realizado clic en el uot¿I el Proyecto se relaciona con

éxito con el Reparto y pasa a formar parte de la Lista de Proyectos Seleccionados.

St no-de¡ca hacer otra relación de Reparto a ese Proyecto, haga clic en el bo¡ón

E y automáticamente la pantalla de Relación de Repartos - Proyectos
quedará lista para escoger otro Reparto al que le desee relacionar algún Proyecto.

Si desea relacionar un nuevo Proyecto al Reparto vuelva a realiza¡ los pasos indicados
desde el inicio de Relacionar un Proyecto a un Reparto determinado.

92.4. Consultar los Proyectos que se han relacionado a un Reparto
determin¡do

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Repartos - Proyectos para

consulta¡ los Proyectos que est se lo podrá realiza¡ de la siguiente manera:

2. Seleccione
va a relacionar los Proyectos. Ver Figura 9.27.

3. Inmediatamente se presentará la información de los Proyectos relacionados en Ia
Lista de Proyectos Seleccionados.

I¡ .on el puntero del mouse el Plan Básico de la Lista de Planes

lf i 
"o, 

el puntero del mouse el Reparto de la Lista de Repartos al cual

- 

para consultar nuevos Proyectos y su relación

9.25. Modificar Fases o ftems al Proyecto

Se pod¡án modificar Fases e ítems del Proyecto que no hayan sido aprobados por la
DICFIN es decir que tengan en [a columna de St_aprobado la letra N, si ya son Fases e

Ítems aprobados no podrá realizar modificaciones sobre estas Fases e Ítems.

S desea realizar la modificación realice lo siguicnte

PROTCOM Capítulo 9 - Página 19 ES POL

6. Realice clic en el botón
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l. Ingrese el Plan y el número del Proyecto y presione ENTER o TAB, puede ayudarse
con el botón ¡ para consultar los Proyectos explicados en el capítulo 14.

2. Inmediatamente se presenta¡á la información de las fases e ítems del proyecto que se

desea modifica¡, activándose los botones l- en forma inmediata.

3. Luego de que se ha hecho clic en el uo,on ts el Sistema cambia en

forma automática el texto del botón 

- 

po, LE paraque tuegode
que se haya rcalizado las modificaciones deseadas grabe los cambios quc ha rcalizádo.

4. Podrá modifica¡ las Fases, frems, cambiar de Pagaduría a ese ftem, modihca¡ la Partida d ftcm,
modiñcar cl Rcparto originarioo y modificar la .lustificación.

Si modiñca la Fase también tendrá que ingresar el nuevo Ítem que perrnanezca a

esa Fase e ingresar Ia nueva Partida relacionada a esa Fase.

Si usted desea elimina¡ toda una línea que tiene información ingresada haga lo
siguiente:

5. Luego que Usted ha seleccionado el Proyecto, se activa el botón

6. Hagaclicenelborón f
Si el Proyecto no contiene cédulas y no se lo ha utilizado en el seguimiento físico el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 930 Mensaje de Informac¡ón, esta scguro que desea separar cl hoyecto de la planificación del
Reparto.

En caso de que usted de una respuesta afirmativa al mensaje, y si e[ Proyecto ha sido
usado por el Reparto sea en los cuadros de Bienes y Serviciosl estos cuadros serán
eliminados cuando se elimine la relación existente entre el Proyecto y el Reparto.

llensaie del Si:tema EI

PROTCOM capítulo 9 - Página 20 ES POL
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7. Si ha dado una respuesta afirmativa automáticamente el Proyecto que se seleccionó
pasa a formar parte de la Lista de Proyectm rompiéndose la relación que existía con
el Reparto.

En caso de que el Proyecto haya sido utilizado en el seguimiento físico el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Fi3ura 931 Mensajc de lnformación, El Proy€cto ya ha sido uúlizado en el Seguimiento Flsico

Por lo que no le permitirá realiza¡ la eliminación establecida entre el Reparto y el
Proyecto.

En ca-so de que el Proyecto ya tenga asignadas cédulas Presupuestarias el Sistema Ie
presenta el siguiente mensaje:

Figura 932 Mensaje de Información, El Proyccto ya contienc Cédulas Presupuesta¡ias

E igualmente no le permite eliminar la relación existente entre el Repato con el
Proyecto.

Si desea elimina¡ la relación de otro Proyecto del mismo Repato vuelva a realizar los
pasos desde el paso 3. Si desea elimina¡ la relación de un Proyecto que pertenezca a

otro Reparto realice clic .n 

- 

y vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde
el inicio de Eliminar un Proyecto relacionado a un Reparto.

l{ensaie del Si¡lem¿ 17-

l{ensaie del Sisleoa 17.
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9.3. PLANIFICACIÓN FASE - ÍTEM

9.3.1. Objetivo

Permite agregar, eliminar, modificar, consulta¡ las Fases, Ítems, Pa¡tidas, Pagaduías del
Proyecto que va a utilizar el Reparto en su planiñcación.

932. Abrir la Pantalla de l¡ Ptanlñcadón Fase - ftem

Para ingresar a la pantalla de Planificación de Fases - Items se debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <Planilicación> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en

<[ase - Item> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado pulsando
las teclas ALT + [ y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso

directo en este caso F.

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Planificación de
Fases - ftems como se muestra en la Figura 9.33.

Figura 9.33 Presenración d€ la Pantalla Planificación de Fases - ftems.

MINI5IBAOON GENERAI

Italr
BEPAR, Y MANT 1

1 FEPAF Y MANT ?
l FEPAF, Y MANT 3

2 BEP, Y IIANT, BI 1

},,IANI. Y HEP Htcr..tLl

MA}If, Y REPA.BAC OE

MANf. Y BEP EQUIPO

MANfENIMIENTO DE IN

MANf, Y 8EP EQUIPO I

MANT. PURIFICADOBES

MANT Y BEPASACION }

19

r9

19

13

19

t9
r9

3 BEPAE Y MANT l
1 FEPAF. Y I/ANf 1

21 FEPA.B Y MANT
13I FEPAF Y l,lANf 3 MANT. Y BEP EQUIP O
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933. Agregar Fases e ftems al Proyecto

Para que el Repano pueda agregar Fases e Ítems al Proyecto, la persona que realiza las
funciones como ODS debe asignar el Proyecto al Reparto en la Planificación de Reparto
-Proyecto.

,fi,v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

LIna vcz
cual sc p

m¡F*r[

que se ha ingresado a la pantalla de Planihcación de Fases - ftems la
resenta sin ninguna información y con los botones 

- 

y
activos lo siguiente a rea.liza¡ será:

l. Realiza¡ clic en el botón

2. Ingrese el PIan B¿isico que pertenezca al Reparto.

3. Ingrese el Número de Proyecto.

Si el Proyecto y el Plan Básico no han sido asignados al Reparto el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 93 Mensaje de información, Ese hoyecto no cstá seleccionado para la Planificación de la
Localidad

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto que pertenezca al Reparto.

Si el Proyecto que ha ingresado no existe el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

l{enraie del Sirtena E
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Menraio del Sirlena f7.

Figure 9.35 Mensaje de error, No existe información para el código ingresado

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto existente.

Si el Proyecto que ha ingesado ya tiene ingresados Fases e Ítems, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figure 9.36 Mensaje de información, El Proyecto ya tiene Fases e ltems lngresados. Consúltelo

Por lo que si desea agregar más Fases e ftems a ese koyecto debe consultarlo y
luego realizar la modificación para que pueda agrcgar o elimina¡ Fases e ftems a
el Proyecto.

4. Si el Proyecto pertenece al Reparto y este hoyecto no tiene asignadas Fases e ftems
se presenta en la Pantalla la información del Proyecto como:

Reparto al que pertenece (Reparto Originador)
Programa
Tipo de Proyecto

Quedando listo para que ingrese Fases e ítems al Proyecto.

5. Ingrese la Fase del Proyecto.

En caso de que la Fase que ha ingresado no existía el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

llensaie del Sistena 17.
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llemaie del Si:tema 17

Figura 9.37 Mensaje de error, No eriste información para el código ingresado

Indicándole que ingrese una F¿rse existente. Para que se ayude

todas las Fases en la Descripción de Fase haciendo clic en

ouede

^l
consultar

donde se

despliega una Lista de todas las Fases. Seleccione la Fase que desea agregar al

Proyecto como se ve en la Figura 9.38.

Figura 9.3E Seleccionar la Fase que desee agfegar al Proy€cto

6. Luego de que ha ingresado una Fase existente, ingrese el Ítem.

En caso que usted desee ingresar un ftem sin que haya ingresado con
anterioridad una Fase el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

MANTENIMIENTO Y BEPAFAOON MOAD

M2.HEP. Y MANT. BI
M3AEPAF. Y MANf
M4fiEPAF, Y MANf

Seleccione con el mouse aqul

EEIEIi Planilicación de Fa¡e¡ - ltem¡

rr

uü.¿.rt

ru

friE I

m

PROTCOM ES POL

N o ari§a ifarrrih p¡¿ d ctídi¡o ilra3¿do

r-¡ai¡{_,
t,.l

Nun Proglana Tirc d. ftoy¿cro

Gr$¡ eüEdd

AOQUISIOON REPUESTOS PAFA FEPAffAIOONES }IAYEBESP¡q/ecto

I

Fcp¡to 0riiudor
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)lea¡aie d¿l Si¡tcmu I

Figura 9.39 Mensaje de información, No ha ingrcsado Fase

Por Io que deberá ingresar con anterioridad una Fase.

En caso de que se haya ingresado la Fase e ingresa un Ítem que no exista pa¡a
esa Fase el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Igualmente en la Descripción de Ítems puede ayuda$e como se indicó en la
Descripción de Fases. Si la Fase que a ingresado no tiene ftems y Usted va a
selecciona¡ un ftem en su Descripción el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 9,41 Mcnsaje de información, La Fase no tiene ftems disponibles

7. Ingrese la Pagaduría del proyecto.

En caso que usted de que la Pagaduría que ha ingresado no penenezca al Ítem o
no exista se presenta el siguiente mensaje:

Hen:aie del Si:lema 17

Menráie del Sistema 17.
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Mensaie del Sislema ¡=.

Figura 9.42 Mensaje de información, No existe o no cstá asignada csa Pagaduía al Proyccto

Puede ayudarse en la descripción de Pagadurías como se indicó en la Fase

8. lngrese la Partida al proyecto.

En caso que usted no haya ingresado una Fase el Sistema le presenta el siguien¡e
mensaje:

Figurr 9.43 Mcnsaje de información, No ha ingrcsado Fasc

Por lo que tendrá que ingresar una F¿rse para poder ingresar una Partida que
esté relacionada a esa Fase.

Si ya ha ingresado una Fase y esta no tiene Partidas el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura 9.44 Mensaje de información, No cxisten Partidas disponiblcs para csta Fase

Pa¡a soluciona¡ esto deberá ingresar una Patida a esa Fas€ en el Registro de Datos de
Fase - Pa¡tida.

Podrá también con el puntero del mouse selecciona¡ El la Pa¡tida y escoger la
Partida como lo indica la Figura 9.45.

llenraie del Sirtena EJ

Men:aia del Si:lema EI
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MINIS]RACION GENEHAL MDAD

530203
53036 Haga clic aquí

ll Pl¿nilicación de Fases - llems IEEI

'¡,1q4úi,-.tt

Ero

r

r

Figura 9.,15 Ingreso de la Psrtida al Proyecto

5. Ingrese el Reparto Originario del proyecto.

En caso de que no recuerde las Siglas del Repaío lo pod¡á selecciona¡ i-i como
hizo con la partida.

6. Ingrese el Justilicación por la creación de Fases e Ítems al proyecto.

Si desea agregar m&s Fases e ítems vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Agregar Fases e ítems al Proyecto.

93.4. Consult¡r lss Fases e ftems de un hoyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Planiñcación de Fases - ftems para
consulta¡ las Fases e Items que tiene el Proyecto, se lo podrá rea.lizar de la siguiente
manera:

l. Ingrese el Plan y el número del Proyecto, puede ayudarse con el botón de ayuda

I paru Ia consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.
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2. Inmediatamente se presentará la información de las Fases, ítems, Pagadurías

relacionadas a cada ítem, Pa¡tidas, Repartos originario y su Justificación que posee

el Proyecto que se a ingresado.

3 Haga un clic en el botónt para consultar nuevas Fases -Ítems de otro
Reparto.

En caso de que el número de Proyecto que ingresó no pertenezca a ningrin Proyecto
el Sistema le prcsenta el mensaje indicado en la Figura 9.34.

.FID Nota: la columna ST_Aprobado indica si las Fases e Items ya han sido o no
aprobados por la DIGFIN

935. Modificar Fases o Ítems al Proyecto

Se podrán modifica¡ Fases e Ítems del proyecto que no hayan sido aprobados por la
DIGFIN es decir que tengan en la columna de St-Aprobado la letra N, si ya son Fases e

ítems aprobados no podrá realizar modificaciones sobre estas Fases e ftems.

Si desea realizar la modificación rea.lice lo siguiente:

l. Ingrese el Plan y el número del Proyecto y presione ENTER o TAB, pude ayudarse
con el botón ! p*u 

"onsultar 
los Proyectos explicados en el Capítulo 14.

2. Inmediatamente se presentará la información de las Fases e ftems del
Proyecto que se desea modifica¡, activándose los botones de modilicar y
eliminar en forma inmediata.

3. Luego de que se hecho clic en el botón Modifica¡, el Sistema cambia en forma
automática el texto del botón Agregar por Grabar para que luego de que se haya
realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que ha realizado.

4. Podrá modifica¡ las Fases, ítems, cambiar de Pagaduría a ese ítem, modiñca¡
la panida al ítem, modificar el Reparto originario y modificar la
Justificación.

Si modifica la Fase también tendrá que ingresar el nuevo ítem que pertenezca a esa
Fase e ingresar la nueva Pafida relacionada a esa Fase.

o Si usted desea elimina¡ toda una línea que tiene información
siguiente:

l. Seleccione la línea con el puntero del mouse haciendo clic en
como lo indica la Figura 9.49

ingresada haga lo

la línea que desea,

PROTCOM C¿pitulo 9 - Pagina 29 ES POL
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OIFASA

MINISTBACION GENERAl MDAD

I
FEPA,B Y MANT 1 f,{Ar\¡T Y BEPAFAC DE l3 rPAGADUFIA DE I-A OIBI

1
'19

1 l9
2 19

Haga clic aqul
]MITNIO DE IN

BEP, VEHICULI

IFICADOBE 5

PARAOON I

BEPAF Y I'TA¡¡T

REP Y MANI
HEPAF Y

3 19

I BEPAR Y ,IANT l IIANI Y FEP, EOUIPO I 19

1 REPAR Y }¡ANT 2 l,lANL Y 8EP. EQU¡PO 13

1 3BEPAF Y MANT MANT Y BEP, EQUIP O 19 PAGADUFIA DE I.A OIBt

TtEil-¡l Planilic¿ción de F¿ses - ltem¡

EÍIE

tlFllfñtE! IEil
t

r
DrrIrrr!
E

l'igura 9.46 M«iiñcación dcl Proyecto I del PIan ALFA

2. Una vez que se ha sombreado toda la línea presione la tecla SUPR.

3. Presionada la tecla SUPR, la línea sombreada se borra
automáticamente.

§I
¿, Nota' Si el reparto ha usado esa Fase o Ítem que ha borrado grabando las
modificaciones realizadas, se eliminarán automáticamente los cuadros de bienes o
servicios que se hayan ingresado en la Planificación del Reparto.

Si desea agregar más, Fases e ftems; ubíquese en la última línea donde se
presentan las Fases e Items y en la columna última de justificación; presione
ENTER y automáticamente se presenta una línea vacía para que se ingrese
más Fases e Items al Proyecto. Proceda a ingresar Fases e Items como se

indicó desde el paso 5 de Agregar Fases e Ítems a un Proyecto.

5

6.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desde grabar los

cambios, haga clic en el botón E

Una vez que haya hecho clic 
"n 

E et sistema te presenta et siguientc mensare:
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EII

H

Figura 9.47 Mensaje de información, mrxliflcación realizatla con éxito

Si desea modifica¡ otras Fases o Ítems de un Proyecto vuelva a realizar los pasos

indicados desde el inicio de Modificar Fases o ltems al Proyecto.

93.6. Eliminar Fases o ftems al Proyecto

Se desea eliminar Fases e Ítems al proyecto, debe realizar los siguientes pasos:

l. Ingrese el PIan y el número del Proyecto y presione ENTER o TAB, pude ayudarse
con el botón ! para conrultar los Proyectos explicados en el Capítulo 14.

2. I¡mediatamente se presentará la información de las Fases e Ítems det Proyecto que
se desea eliminar, activándose los botones de modificar y eliminar en forma
inmediata.

3. Luego de que haya hecho clic en el botón Elimina¡, el Sistema presenta el
siguiente mensaje:

Figura 9.33 Mcnsaje de Información, esta seguro que dcsea separar el Proyecto de la planificación del
Repano.

9n caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar las Fases e
Items, eliminando también los cuadros de Bienes y Servicios que hayan utilizado
esas Fases e ftems del Proyecto y deja la Pantalla de Planiñcación de Fases - ftems
lista para que usted pueda realizar otra eliminación, consulta, agreg¿u o modificar
Fases e Items de Proyectos.

r-

PROTCOM ES POL

l,lensaie del Sistema

Modificación re¿lizada con éxito

l{en¡aie del Si¡lem¿

a E¡lá s¿liio qlc dca¿¿ scpard d Proyccto dc la /rlicación dd Bcpato

Cmcla
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Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Planificación de Fases

- Items ¡ara poder realiza¡ ya sea otra eliminación, consulta, agregar o modifrcar
Fases e Items de Proyectos.

Si desea elimina¡ otras Fases e ftems de otro Proyecto vuelva a el inicio de
Eliminar Fases e Ítems de un Proyecto.

PROTCOM Capítulo 9 - Página 32 ES POL
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9.4. PLAMFICACIÓN CUADRO DE BIENES.SERVICIOS

9.4.1. Objedvo

Permite realizar la planificación de los Bienes o Servicios que el Reparto requiere según
sus necesidades.

El reparto podrá realiza¡ la planificación presupuestaria usando los Proyectos que le
hayan sido a-signados y los Proyectos creados por necesidad del mismo.

9.4.2. Abrir la Pantalla de la Planificación Cuadro de Bienes-Servicios

Para ingresar a la pantalla de Planificación de Cuadro de Bienes y Servicios se debe
realizar lo siguiente:

l. En el menú de <Planificación> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Quadro de Bienes-Senicim> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + I y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso §.

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Planificación de
Cuadro de Bienes Servicios como se muestra en la Figura 9.49.

Figura 9,d9 Prcscntación de la Pantalla Planiñcación de Cuadro de Bicncs y Servicios

u¡r . ñ€PASAOoN y MAI¡T E ¡rXro¡ T 0 Dt 08RAS

q,l - T¡A¡¡T Y F€PA8AC D€ TOIfIOOS Y LOCA¡.ts

0€ 0r€¡¡€s

l
2

l

5
6

0t

I{ANI D€ GASOII¡IEFAS Y

OOLAAA}¡ERICA¡
5:l b¿

a0
ñ?E

52¡ CO

s¡m
0ma
0m¡

PROTCOM capítulo 9 - Página 33 ES POL

fl[

i

[-1F---r:r.----
FfTü1



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto( PRE)

9.4.3. Planificar un Nuevo Proyecto

Para poder Planificar un Proyecto, el Proyecto debe tener asignado el Proyecto para

realizar su Planificación.

CI,v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios la cual se

presenta sin ninguna información y con los botones !
I ac,vos, ro srgurenre a r€arrzar sera:

I Realiza¡ clic en el botón

2 El botón E y el cursor se posiciona para
que ingrese el plan y el número de Proyecto y empiece ha realiza¡ la Planificación-

3 Ingrese el Plan Básico que pertenezca al Reparto.

4 Ingrese el Número de Proyecto.

Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema Ie presenta el siguiente mensaje.

l"

Figura 9,50 Mensaje del Sistema, No existe información para el có<ligo ingresado

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto existente

Si el proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e Items el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

El4cnraie del Sislema
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I{en¡¡io dol Sistema E

Figura 9.51 Mensajc de lnformación, El Proyecto no tienc Fases e ftems ingresados

Por lo que tendrá que ingresar Fases e ftems al proyecto para que pueda realizar la
Planif icación del mismo.

Si el Proyecto ya tiene Fases e Ítems se presenta la información del Proyecto como:
Repano originario, Tipo de Proyecto, Programa, Nivel que indica el Código del
Reparto y su descripción, la Fase, el I item y la Justifrcación del {Item en caso de
que la tenga.

5. Luego que se le presenta la información del proyecto; usted pod¡á observa¡ en el
Nivel que la descripción presentada penenece a las siglas de su Reparto o dirección
en que se encuentre. En la barra de estado podrá observa¡ las siglas de su Reparto
como se indicó en la explicación de la pantalla principal del Sistema, podrá ingresar
a que nivel va a realizar la planificación dependiendo en que Departamento,
División o Sección se encuentre usted trabajando y presione la tecla ENTER o
puede utilizar el botón de ayuda f para la consulta de l.ocalidades explicado en
el capítulo 14.

6. Seleccione 
jr] 

,u r^. o. la lista de Fas€s con la que va a realiz¡r la Planificación.

t:{;€e¡

mi *.nA¡m y $¡ 0r{xÍ0 tr tq-f0 y l.qJñafr
m ffl{¡ o(l{0YuEr
l¡ S¡Fll ot o¡.rfi.ü(S
0r0. fñin f rmll^ f, mlmYñfñm
01r.8.&I{D{5.tffi Y0UUDif 5

Figura 9.52 Lista dc Fases

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga í¡ems, el Sistema Ie presenta
el siguiente mensaje:

l,lcnraic dcl Sirlema EI
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7. Seleccione lI el ítem de la lista de ftems con la quc va a rcalizar la Planiñcación

m.$ l YRIPAE¡¡ Dt totmsYúctus

m. H¡l¡ltl¡t1rElllo 0t ils1 ,a00[ts
[B. nÁtr tuRrRü¿úñts ortsat trr¡¡rs

Figura 9.54 Lista de Ítems

8. Escoja con el puntero del mouse el Cuadro que va a Planifica¡ sean Bienes o
Servicios.

Figura 9.55 Selección del Cuadro dc Bicnes o Servicios

En caso de que el ítem no tenga ingresado la Justificación se presenta el siguiente
mensaje:

Figun 9.56 Mensaje de Información, la Justificación del ftem es requcrida

Posicionándose el cu¡sor en Justificación del ftem para que la ingrese y pueda continuar
sin ningún problema.

Ingrese la Justificación y welva a escoger el cuadro que va a Planificar.

9. lngrese la Descripción del Subftem.

I0. Ingrese el Código de Unidad.

Puede ayudarse seleccionando ill la Unidad en la Descripción de Unidades.

Si el código de Unidad que ha ingresado no existe, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura 9.57 Mensaje de Error, no existe información para el código ingresado

ll. Ingrese el Cródigo de Ia Moneda.

Puede ayudarse seleccionando E la Moneda en la Descripción de Monedas.

L.ñ..i d.t Sa¡t.-.

v.
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Si el código de la Moneda que ha ingresado no existe, el Sistema le presenta el
mensaje de error de la Figura 9.57.

No se permiten ingresar: la Cantidad, el Valor en Sucres y el Valor en Moneda en el
Registro de Subltems ya que es la suma totalizada de lo que ingresa para ese

SubÍtem en el Cronograma Va.lorado del Subftem.

12. Haga doble clic con e¡ puntero del mouse en (CAPTURAR BOTON) o en la línea
del Subltem para ingresar el Cronograma Valorado.

Figura 9.5E Cronograma Valorado de la Planificación de un Subftem

13. Ingrese la Fecha Inicial en que se a adquirir el Subf¡em.

14. Ingrese la Fecha Final.

15. [ngrese la Cantidad.

16. Ingrese el Valor Unitario de ese SubÍtem.

17. lngrese "S" si el Subftem es financiado o ingrese "N" en caso de no serlo.

18. Una vez que ha terminado de ingresar el Cronograma valorado del subítem haga clic
en el botón Guardar para grabar el Cronograma del Subltem.

Si no ha ingresado toda la información necesaria en el Registro de Subítems, es

decir hay alguna columna con datos vacíos el Sistema le presentará un mensaje de
error.

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otra Fase o ftem del mismo Proyecto, haga clic en el botón

t y automáticamente se limpiarán los datos que se hayan ingresado en el
Registro de Subftems y en el cronograma Valorado, permitiendo que ingrese una
nueva planificación de otra Fase o ftem, vuelva a realiza¡ los pasos indicados desde
el paso 5.

si no desea realizar ningún ingreso, haga clic en el uo,on E y
automáticamente la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios se cerrará.
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19. Luego de que haya ingresado el Cronograma Valorado de cada Subftem haga clic en
el botón Grabar para que quede registrada la Planificación de ese Proyecto, Fase e
Item.
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Si desea ingresar una nueva Planificación vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Planifrcar un Nuevo Proyecto.

9.4.4. Consuttar la Pl¡niñcación realizada a una Fase e ftems de un
Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Cuadro de Bienes y Servicios para

consulta¡ la Planifrcación de las Fases e Ítems del Proyecto, lo podrá hacer de la
siguiente manera:

o Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado a.l Reparto el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la figura 9.50.

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto existente que pertenezca al
Repa¡to.

Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e ftems
el Sistema le prcsenta el mensaje indicado en la figura 9.51

Si el Proyecto tiene Fases e ftems se presenta la información del Proyecto
como: Repato Originario, Tipo de Proyecto, Programa, Nivel que indica el
código dei Reparto con su descripción, la Fase, el ftem y la Justificación del
Item en caso de que la tenga.

2. Ingrese el Código de la l".ocalidad a la que p€tenece y presione ENTER. Puede

:üÍfrf,;* 
el botón I para la consulta de Localidades explicado en el

3. Seleccione tl ,u ,^. de la lista de Fases a la que va a realizar la consulta de su
Planificación, visto en la Figura 9.52.

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga ítems, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.53.

4. Seleccione lf 
"l 

it". de la lista de ftems al que le va a realizar Ia consulta, visto
en la figura 9.54.

5. Escoja con el puntero del mouse el Cuadro que va a Consultar sean Bienes o
Servicios.

Si se ha realizado ya una Planificación para el ítem que ha escogido se le presentará
toda la Planificación ingresada al ítem.

Figura 9.59 Consulta de Planificación
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Si desea consulta¡ el Cronograma Valorado de los Subftems realice clic con el puntero
del mouse en la línea de cada Subftem y se presentará inmediatamente el Cronograma
de ese Subftem.
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Podrá desplazarse con el puntero del mouse en las barras de desplazamiento
horizonta.les y verticales como se indica en la Figura 9.65. Puede utilizar estas barras
haciendo clic en (CAPTURAR ESTA EN PAG 4l) o en (CAffURAR ESTA EN PAG
4l) paua desolaza¡se de manera vetical o realiza¡ clic en (CAPTURAR ESTA EN PAC
4l) o (CAPTURAR ESTA EN PAG 4l) para un desplazamiento horizontal, se esta
forma podrá observar todos los subítems pertenecientes al ítem y su información como:
la Cantidad de SubÍtems, el Valor Tota.lizado en Moneda y el Valor Totalizado en
Sucres.

En caso de que el Ítem no tenga ingresada su Planificación se presenta el siguiente
mensaje:

Figura 9.60 Mensaje de Información, No se han ingresado subltems para este Tipo de Cuadro. Des€a
Ingresarlos ahora?

Si su respuesta al mensaje es afirmativa deberá proceder a realiza¡ los pasos indicados
anteriormente en Planiñcar un Nuevo Proyecto desde el paso 8.

Si su respuesta al mensaje es negativa se limpiarán los datos de la pantalla de cuadro de
Bienes y Servicios para que proceda a realizar una consulta diferente.

ó. Haga clic en el uo,¿n E para consultar otra Planiticación s€a dcl mismo proyecto o
dc un Proyecto difcrente.

9.45. Modiñc¡r la Ptaniñc¡dón reslizada a un hoyecto

Se podrá modifica¡ la Pla¡iñcación realizada a.un Proyecto - Fa-se - ft"m con respecto a
los Subltems ingresados en el Registro de Subltems y su Cronograma Va.lorado.

Si desea realizar la modificación de la Planificación
particular realice lo siguiente:

realizada a un Proyecto en

l. Consulte el Plan, Proyecto, Fase, ftem y el cuadro sea de Bienes o Servicios al cual
va a modificar la Planifrcación, tal como se indicó en la Consulta de Planificación.

2. Unavez que ha realizado la consulta se presentará la información de la Planificación
realizada al Proyecto, al cual desea modificar, activándose los botones lI y

.f 
"n 

forma inmediata.

ll¿n+ dcl Si:tcr¿
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Haga clic en el botón lI para hacer las modificaciones resp€ctivas a la
Planiflcación.

,:dÍ

V Srg"."n.ia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas

TAB, direcciona.les para ubicarse en el botón E

3. Luego de que ha hecho clic en el botón

el texto del botón 

- 

po,

Sistema cambia cn forma automática

para luego de que se hayan

[-"r

realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que haya realizado

9.4.6. Eliminar la Planiñcación de Proyecto

Si desea eliminar la Planificación realizaúa a un Proyecto debe realizar los siguientes
pasos:

l. Consulte el plan, proyecto, Fase, ftem y el cuadro sea de Bienes o Servicios al cual
va a modificar la Planiñcación, tal como se indicó en la Consulta de Planiñcación.

2. Una vez que ha realizado la consulta se presentará Ia información de la Planificación

realízada en el Reparto, activándose los botones ¿e E y I 
"nforma inmediata.

Haga clic en el botón 

- 

para eliminar la Planificación del Ítem.

,(i),v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas

TAB, direccionales para ubicarse en el botón E

3. Luego de que haya hecho clic en el botón de el sistema prescnta el siguiente
me n sJac

Figure 9.61 Mensaje de confirmación, está seguro dc elimina¡ t-os SubÍtems del Proyecto?

En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a elimina¡ los
subltems con sus Cronogramas respectivos y Ie presenta el siguiente mensaje
luego de la eliminación:
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Figura 9.ó2 Mensaje de información, proceso realizado con éxito

Dejando la pantalla de cuadro de Bienes y Servicios lista para que se pueda

realizar otra eliminación, consulta, agreg¿¡r o modificar la Planificación de

Proyectos.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la Pantalla de Cuadro de Bienes
y Servicios para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta, agreg¿u o
modifica¡ la planificación de los Proyectos.
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9.5.

9.5.1 Objetivo

PLAMFICACIÓN
FINANCIEROS

PARA ASIGNACIÓN DE TECHOS
I

-
Permite al ODS asignar los Techos Financieros a los Repartos que van a Planificar.

9.5.2. Abrir ta Pantalla de la Planiñcación de la Asignación de Techos
Financieros

Para ingresar a la pantalla de Asigaación de Techos Financieros se debe realiza¡ lo
siguiente:

l. En el menú de <Planificación> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<{signación de Techos Financieros> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer
con el teclado pulsando las teclas ALT + d y luego presiona¡ la letra que está
subrayada para el acceso directo en este caso ¡!.

Figura 9.63 Present¿ción de Ia Pantalla dc Asignación de Techos Financieros

17tl stsl E r¡a 350 q)

C0lta¡loANOA GENEBAI- 0t l'1A81¡¡A

50m

r\ A:i¡naciio de Iecho¡ Fin¿rpiao¡

E¡

-tr

IEE

@EryI
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Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Planificación de
Fases - ftems como se muestra en la Figura 9.63.
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953. Registrar Techo Financiero al Reparto

Esta opción la podrá realiza¡ únicamente la persona que realiza las funciones de ODS ya
que será la encargada de asignar los Techos Financieros a cada uno de los Repartos y
lleva¡ el control de que los mismos no sobrepasen su asignación en su Planificación.

.,(i),

\y Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Asignación de Techos Financieros

la cual se presenta sin ninguna información y con el botón t
activos lo siguiente a realiza¡ será:

l. verificar que se encuentlEarto al que le va a asignar el recho, desde el
ingreso a la pantalla usted sabe en que reparto se encuentra.

2. seleccionelrl el Plan Básico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

Ingrese el Valor Asignado al Reparto y presione ENTER.

3. Si el Proyecto p€lenece al Reparto y este Proyecto no tiene asignadas Fases e ftems
se presenta en la Pantalla la información del Proyecto como:

/ Reparto al que pertenece (Reparto Originador)
/ Ptograna
/ Tipo de Proyecto

Quedando listo para que ingrese Fases e ftems al Proyecto.

4. Seleccione el Nivel al que va a asignarle el Techo Financiero. Podrá asignar el
Techo ya sea a nivel Depanamental, División o Sección que petenezca al Repafo.
Ver Figura 9.34
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5. Realice clic en el nivel deseado como lo indica la Figura 9.72, para este ejemplo se

seleccionó el nivel (0O97 MAESTRANZA).

6. Escogido el nivel, ingrese el Sa.ldo Asignado y presione la tecla ENTER.

7. Cada vez que haga un ingreso al Saldo Asignado se actualizan los valores
correspondientes a Disponible por Asignar y total Asignado, se deberán ingresar
saldos que no sobrepasen al valor que se encuentra en Disponible por Asignar.

9. Se registrará inmediatamente la asignación de Techo Financiero realizada en cada
nivel del Reparto que se haya escogido.

AI ingresarse el registro sin ningún problema el Sistema le presentará un mensaje de
Ingreso realizado con éxito.

Si al momento de estar ingreserndo los saldos y el valor ingresado sobrepasa al valor
Disponible por Asignar, el Sistema le presentará un mensaje indicándole lo que ha
ocurrido. Por lo que debe ingresar valores que no sobrepasen lo disponible por Asignar.

Si ha sele¿cionado el mismo nivel en el que se encuentra el Sistema le presentará un
mensaje de información.

Si se han dejado datos vacíos en el ingeso y desea grabar los registros; el Sistema le
pres€nta un mensaje de información.

Si no desea realizar ninguna asignación para cse Plan haga clic en el botón de

E y automáticamente la pantalta de Asignación de Techos Financieros
quedará lista para realizar un nuevo ingreso.
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9.5.4. Consultar los techos Financieros asignados al Reparto

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Asignación de Techos Financieros para
consulta¡ los valores financiados a cada nivel del Repafo, lo podrá hacer asÍ:

I

2. Seleccionerl el Plan B¡ísico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

3. lnmediatamente se presenta la información de todos los Techos asignados a los
diferentes niveles del Reparto.

9.55. Modificar un Techo Financiero del Reparto

Si desea realizar la modiflcación realice lo siguiente:

l. seleccionelrl el Plan Brísico del Reparto, de la lista desplegada de Planes

2. Inmediatamente se presenta.rá la información de todos los Techos asignados a los
diferentes niveles del Reparto.

3. Puede modifica¡ los niveles o los sa.ldos asignados a cada nivel, ubicándose en la
línea de cada uno de ellos haciendo clic con el puntero del mouse. Si desea elimina¡
toda la asignación a un nivel del Reparto seleccione la línea y una vez seleccionada
la línea presione la tecla SUPR, y la asignación es eliminada en ese nivel que se

seleccionó.

4. Una vez ue haya hecho las modificaciones correspondientes haga clic en e[ botón

inmediatamente el sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. Verifique que se encuentra en el Repafo en el cua.l desea realiza¡ la consulta de la
Asig-nación de Techos.
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Mensaie del Si¡lema EI

Figura 9.65 Mensaje de Información , Modificación realizada con éxito.

9.5.6. Eliminar el Techo Financiero asignado al Reparto

Si desea elimina¡ el Techo Financiero asignado al Repartro, debe realiza¡ los siguientes
pÍ¡sos:

l. Seleccione lrl el Plan Básico del Reparto, de la lista desplegada de Planes.

lnmediatamente se presentará la información de todos los Techos asignados a los

diferentes niveles del Reparto, activándose el botón 

-

.,

3. Haga clic en el botón

Si no es afirmativa la respuesta al mensaje no se eliminan las asignaciones de Techos
realizadas al Reparto y la pantalla de Asignación de Techos Finacieros se limpia y
queda lista para realiza¡ otra eliminación, consulta, modificación o ingreso.
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10 MENÚ DE CONTROL

Este menú permite realizar el Control de
la Planificación de cada Reparto,
además pe rmite registrar las diferentes
observaciones dadas por el ODS,
Relator o el RNE a.l momento que se

Planifica el Presupuesto.

Figura l0.l Mcnú Control

I0.1. SEGUIMIENTOFÍSICO

10.1.1. Objetivo

Permite realizar un Seguimiento de los bienes que el Reparto ha Planificado hasta el
nivel del Subltem contra lo que el Repalo está Ejecutando (gastando) en las Cédulas
Presupuestarias.

10.1.2. Abrir la Pantalla del Segümiento Físico

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Seguimiento Físico del SubÍtem
se debe realiza¡ lo siguiente:

En el menú de <§ontrob escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en

§eguimiento Físico> y haga un clic en e[ mismo, o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + Q y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso S.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla del Seguimiento Físico
del Subltem Figura 10.2.

I

PROTCOM capítulo 10 - Pág¡na 1
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Figura 10.2 hesentación de la Pantalla dc Seguimiento Físico del SubÍtem

10.1.3. Agregar un nuevo Seguimiento Físico al SubÍtem.

Pa¡a realizar un ingreso se deberá tener el permiso necesario de seguridad para poder
realiza¡ dicha acción.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la p:rntalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero dcl mouse.

u}l . E|IACORA0E lm H{}jAS
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Segu imienro Físico del SubÍtem la cual se

presenta sin ninguna información y con los botones I
activos lo siguiente a realiza¡ será:

f: c-'.¿. I

2. Elbotón 

- 

cambia su t"*,o 
" f y el cursor se posiciona para

que ingrese el Plan y el número de Proyecto y empiece ha realizar el Seguimiento.

3. Ingrese el Plan Básico que pertenezca al Repano.

4. Ingrese cl Número de Proyecto.

PROTCOM Caoítulo 10 - Páqina 2 ESPOL
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H

Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figur¡ 10.3 Mensaje de información, el hoyecto no está seleccionado pa¡a la Planificación de la
[¡calidad.

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto existente.

Si el Proyecto que ha ingresado existe pero ha sido eliminado el Sistema Ie

presenta el siguiente mensaje:

Figura 10,4 Mcnsaje dc error, el rcgistro está eliminado

Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e Ítems el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.5 Mensaje de información, cl proyecto no tiene Fascs e ltems ingresados

Si el Proyecto ya tiene Fases e Ítems se presenta la información del Proyecto
como: Reparto del Proyecto, Tipo de Proyecto, Programa y se activa la carpeta
de Fechas y Valores Planificados para que continúe con el ingreso de datos.

Illentale del sirlema
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5. Seleccione E la Fase de la lista de Fases a la que va a realiza¡le el Seguimiento.

Figura 10.6 Lista dc Fascs

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga Ítems, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.7 Mcnsaje de información, la Fase no tiene itcms disponiblcs.

6. Seleccione lÍ el Ítem de la lista de Ítems a.l que va a realizarle el Seguimiento.

Figura l0.E Lista de Ítems

En caso de que el Ítem que haya seleccionado no contenga Subítems planificados,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.9 Mensaje de información, cl Ítem no tiene a^signado SubÍtems cn la Planificación

7 Seleccione E] 
"t Sr¡Ír"m de la lista de SubÍtems al que va a rcalizarle el

Seguimiento.

Ml .FEPA8AC]ON Y |t{ANIENIMIENTO OÉ O8BA5

qP.HEPA-RAOON Y I{AXIENIMIENIO OE 8I€NES MI.,IEBtfS
uB. BEPARAOON Y I{ANIENIMIENTO OE VEHIOJLOS
üX,BEPAFAOON Y I{ANTEÑIMIENf O D€ EOUIPOY l,tAOUI¡¡AFlA
(IB. SERT/]OO OE ASEO Y UMPEZA
(lll . SERVIOO OE MMUN¡CAOONES
MO. SEBvlDO DE IMPEENfA FEPFODUCDON Y PflOPAGAXDA

S UEBOS Yml.

m1 . l,taNf DE EorFroos y LocA]-Es uso ott GNA85

M3 ,MAÑT PJBIFICAO IAN 5 SASUIL
M, FIANT OE INSIAI.AOONES OEL C€I{A8S
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PLU¡l^S |ÁAJL{EGN^áOJ^I
c¡¡rPEra9 Pr.as¡rcas
¡or^ r¡€a-aDo raEao on§oa
C¡NI^ fR^NSP¡E'NI€ P€ G'ALE

Figura 10.10 Lista de Subftems

En caso de que el Subftem que haya seleccionado no contenga ningún tipo de
cuadro el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura l0.t I Mensaje dc información, el SubÍtems no tiene asignado un tipo de cuadro

8. Si el SubÍtem ha sido Planificado en el cuadro de bienes, automáticamente se

selecciona el cuadro de bienes, para que se realice el Seguimiento Físico.

Si el Ítem no tiene asignado Cédulas Presupuesta¡ias, no se podrá ¡ealiza¡ el
Seguimiento Físico a ese Ítem por Io que tendrá que seleccionar otro Ítem; el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.12 Mcnsaje dc información, el Item no tiene asignado Cédulas Presupuestarias

En caso de que no se haya Planiñcado el Cronograma del Subltem el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.13 Mensaje de información, no se ha planificado el Subftem para este tipo de cuadro

Permitiendo que seleccione un Subitem diferente

a

El{enraies del Si¡iem¡

Il{ensaie: del Sistema
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J{en¡aie¡ del Sirtena
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Si el Sistema detecta que se realiza¡á por primera vez el Seguimiento Físico a ese
Subltem el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.14 Mensajc dc confirmación, no se ha ingresado el Trimcsue. Desea realizar el Ingreso?

Si hace clic "n : no se realiza el Seguimiento y la pantalla se limpia
quedando lista para otro ingreso.

si hace clic "n E el sistema le presenra automáticarnente la carpeta de
Fechas y Valores Ejecutados presentando la Asignación Codificada, el Valor
Gastado, el Valor Recibido a nivel Ítem y el Trimestre en el cual se encuentra. Ver
Figura 10.15.

Figura 10.15 Fechas y Valores Ejecutados

9. Ingrese la Fecha Inicial del Registro de períodos y valores.

Si ha ingresado una fecha incorrecta el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Í'¡Bur¿ 10.16 Año incorrccto

Si ha seleccionado un SubÍtem el cual tenga ingresado el Cronograma se presenta la
información de la Fecha Inicial, Fecha Final, el Valor Planificado en que se ha
Planifrcado et SubÍtem y el total Planificado a nivel Ítem.

0l /r0/t/t {Xlll
ol ¡021191xl

l¡t l¡l,:rl!s
01 n2,.1 91i1'

:

I

E

l{emaie del d:tema E
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10. Ingrese la Fecha Final del Registro de períodos y valores.

Si ha ingresado una fecha final mayor a la inicial el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 10.17 Mcnsaje dc advenencia, fccha de inicio no puede scr mayor a la fecha final

ll. lngrese el Valor Gastado del Subltem.

Si el valor que ha ingresado es mayor al Valor Gastado a nivel ftem de las Cédulas
Presupuestarias el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura l0.lE Mensaje de información, cl valor ingresado no dcbc ser Mayor al Castado cn las Cédula-s

Si ha ingresado varios valores y la suma sobrepasa al Valor Gastado a nivel I¡em de
las Cédulas Presupuestarias, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.19 Mensaje de información. la suma de valorcs no puedc ser mayor al Bastado en las
Cédulas

Cada vez que se ingrese el valor gastado del Seguimiento, se actualizará el
porcentaje de avance físico; este porcentaje de avance hace referencia al valor
Planificado.

12. Seleccione E la S¡tuación en que se encuentra de la Lista de Situaciones

Leñ3áiGr d6l SitlclDa

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina7 ES POL
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1 EN EJE CU CION

2 RETAFDADO
3 PABADO
4 HEINICIO
5 EXCLUIDO
6 TEBMINADO

1 E¡I EJEEUCII

Figura 10.20 Lista de Situaciones

ha termina<io de ingresar el Seguimiento Físico del SubÍtem haga clic13. Una vez que
en el botón para grabar el Seguimiento del Subltem.

Si no ocurrió ningrin problema al agregar la información al Proyecto se presenta el
siguiente mensaje:

Figura 10.21 Mensaje de información, ingrcso realieado con éxito

Si las fechas que ha ingresado no se encuentran en el rango de fechas del trimestre,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.22 Mcnsajc de información. rango dc Fcchas están fucra dcl Trimestrc

Si no se ha ingresado ¡oda Ia información necesaria para el Seguimiento Físico en el
Registro de Períodos y Valores el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.23 Mcnsajc dc información. faltan Ingresar datos cn los Cronogramas

M6?¡saic d6l S¡ataana I

Mcnraier dcl Si¡teo¿ B

Ellensaie det Sistema
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Si no se ha ingresado el Trimestre en que se está realizando el Seguimiento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.?,,{ Mensaje de información, ingrese el Trimestre

Si no se ha seleccionado la Situación en que se encuentra el Proyecto, e[ Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.25 Mensaje dc información, ingrese la Situación en que se encuentra el Proyecto

Si no ha ingresado los datos en el Registro de pcríodos y valores del Seguimiento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.2ó Mcnsaje de información, no se ha ingresado el Rcgistro de Períulo y Valores

Si no desea realiza¡ el ingreso, haga clic el botón !f y automáricamente la
pantalla del Seguimiento Físico se cerra¡á.

Si desea ingresar un nuevo Seguimiento Físico a otro Subltem vuelva a realizar los
pasos indicados desde el inicio de Agregar un nuevo Seguimiento Físico al SubÍtem.

10.1.4. Consultar el Seguimiento Físico realizado a un SubÍtem

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Seguimiento Físico del Subltem; para
consulta¡ el Seguimiento realizado a un Subltem en particular, lo deberá hacer de la
siguiente manera:

Lcñ!áiet dal S¡rlema EJ

Il{ensa¡e: del Si¡tema
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l. Ingrese el Plan Básico y el Número del Proyecto, puede ayudarse con el botón
para la consulta de Proycctos explicado en el CapÍtulo 14.

Si el Proyecto que ha ingresado no existe o no ha sido asignado al Reparto el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.3.

Por lo que tendrá que ingresar un Proyecto existente y que pertenezca al
Reparto.

Si el Proyecto que ha ingresado existe pero ha sido eliminado el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.4.

Si el Proyecto que ha ingresado existe pero no tiene asignadas Fases e Ítems el
Sistema le presenta el mensaje indicado en [a Figura 10.5.

Si el Proyecto ya tiene Fases e Ítems se presenta Ia información del Proyecto
como: Reparto del Proyecto, Tipo de Proyecto, Programa y se activa la carpeta
de Fechas y Valores Planificados para que continúe con la consulta del
Seguimiento.

3. Seleccione E lu Fo" de la Lista de Fases a la que va a rea.lizar la consulta del
Seguimiento, visto en la Figura 10.6.

En caso de que la Fase que haya seleccionado no contenga Ítems, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.7.

4. Seleccione t 
"l 

Ít"- de la Lista de ítems al que le va a realiza¡ la consulta, visto
en la Figura 10.8.

En caso de que el Ítem que haya seleccionado no contenga SubÍtems Planiñcados, el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.9.

5. Seleccione El 
"t 

S,rUÍt"- de la Lista de SubÍtems al que va a realizar la consulta,
visto en Ia Figura 10.10.

En caso de que el SubÍtem que haya seleccionado no contenga ningún tipo de
cuadro el Sistema le presenta e[ mensaje indicado en la Figura l0.l L

6. Si el SubÍtem ha sido Planificado en el cuadro de bienes, automáticamente se

selecciona el cuadro de bienes.

Si el ítem no tiene asignado Cédulas Presupuestarias, no se podrá realiza¡ el
Seguimiento Físico a ese Ítem, por lo que tendrá que seleccionar otro Ítem; el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10. I 2.

PROTCOM Caoítulo 10 - Páqina 1 0 ES POL
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Si ha seleccionado un Subítem el cual tenga ingresado el Cronograma se presenta la
información de la Fecha lnicial, Fecha Final, el Valor Planificado en que se ha

Planificado el SubÍtem y el Total Planificado a nivel Ítem.

Si se ha registrado ya el Seguimiento Físico al Subltem en el trimestre actual se

presenta la información dál Seguimiento Físico realizado al SubÍtem en la
carpeta de Fechas y Valores Ejecutados. Ver Figura 10. 15.

Si el sistema ha de¡ectado que Ia consulta que está realiza¡ldo no tiene
registrado el Seguimiento Físico para el trimestre actual, el Sistema le presenta

el mensaje indicado en la Figura 10.13 y proceda a realizar el ingreso como sc

explicó en Agregar un nuevo Seguimiento Físico al Subltem desde el paso 8.

I

7. llur:;r . lrL L tt cl l,r,11i¡ C-"¡" 
I para consultar otro Seguimiento Físico sea del

mismo Proyecto o de un Proyecto diferente

10.1.5. Modificar el Seguimiento Físico reaüzado a un Subltem

Se podrá modificar el Seguimiento realizado a un Proyecto - Fase - Ítem - SubÍtem con
respecto a los Subltems que hayan sido Planificados.

Si desea realizar la modifrcación del Seguimiento Físico realizada a un SubÍtem en
paficular realice lo siguiente:

Consulte el Plan, Proyecto, Fase, Ítem y el SubÍtem del cuadro de Bienes al cua.l va
a modific¿¡r el Seguimiento, tal como se indicó en Consultar el Seguimiento Físico
realizado a un Subltem.

2. Una vez que ha realizado la consulta se presentará la información del S:Bimieltg
realizado al SubÍtem, al cual desea modificar, activándose los botones |]
y E en forma inmediata-

Haga clic en el botón [fl para hacer las modificaciones respectivas al
Seguimiento.

Sugerencia: Puede desplizarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionalcs para ubicarsc en ei botón E'I I

3. Luego de que ha hecho clic en el uoton II el sistema cambia en forma
automática el texto del botón ¡,,,¡ ¡'-- | I,:tr;r ltleL,r d( (luc \('
hayan realizado las modificaciones deseadas grabe los cambios que haya realizado.

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina 11 ESPOL



4. Podrá modifica¡ el Registro de Períodos y Valores, la Situación y el porcentaje de

avancc

Si Usted desea eliminar toda la información de una línea del Registro de
períodos y va.lores realice lo siguiente:

Seleccione la línea con el puntero del mouse haciendo clic como lo indica la
Figura 10.27.

Figura 10.27 Selección de un Rcgistro dc Períodos y Valores para modiñcarlo

2. Una vez que ha realizado clic se selecciona toda la línea.

3. Una vez seleccionada la línea presione la tecla SUPR, eliminándose en
forma automática esa línea como también se actualiza el porcentaje de
avance-

5. Una vez que haya realizado las modiñcaciones necesarias y desee grabar los
cambios haga clicen el botón E

Si desea modificar el Seguimiento realizado a otro Proyecto - Fase - Ítem - SubÍtem
vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Modificar el §eguimiento
Físico realizado a un Subltem.

l. Consulte el Plan, Proyecto, Fase, Ítem y el Subitem del cuadro de Bienes al cual va
a modificar el Seguimiento, tal como se indicó en Consultar el Seguimiento Fkico
realizado a un Subltem.

2. Una vez que ha realizado la consulta se prcsentar{ la información del Seguimiento
realrzaoo en er xepano. acuv¿uloose los Dorones I :rE en
forma inmediata.

200.000.000r m4/1 s:t1t Í/04ñ 9119

01/o5,/l_:__

Haga
clic aquf
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07/05/f199!,

f0.1.6. Eüminar el Seguimiento Físico del SubÍtem

Si desea eliminar el Seguimiento realizado a un SubÍtem debe rcaliza¡ los siguientes
p¿sos:
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Haga clic en el botón elimina¡ el Seguimiento Físico det SubÍtem.

,¡i;,v Sugerencia: Puede desplazarse a través de los controles con las teclas TAB o las

direccionales para ubicarse en el botón E

3. Luego de que haya hecho clic en e[ botón
siguiente mensaje:

el Sistema presenta el

Figura 10.29 Mensaje de información, eliminación rcalizado con éxilo

Dejando la Pantalla del Seguimiento Físico del SubÍtem lista para que se pueda
realizar otra eliminación, consulta, agreg¿u o modific¿r¡ el Seguimiento Físico de
Proyectos.

Figura 10.2E Mensaje de confirmación, esta seguro de rcalizar la eliminación?

En caso de que la respuesta sea añrmativa el Sistema procede a elimina¡ los
Subltems con sus Cronogramas respectivos y le presenta el siguiente mensaje luego
de la eliminación:

Si la respuesta no es aflrmativa, el Sistema deja la Pantalla del Seguimiento Físico
del Subltem lista para poder rea.lizar ya sea otra eliminación, consulta, agregar o
modifrc¿u el Seguimiento Físico de los Subítems.

Si desea eliminar otro Seguimiento Físico vuelva al inicio de Eliminar el Seguimiento
Físico del Subltem.

El{enraies del Si¡tem¿

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina 13 ESPOL
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I0.2. CONTROL DE LAS OBSERVACIONES DEL RELATOR

10.2.1. Objeüvo

Permite a.l Relator del Repano realizar observaciones de los Planes Básicos que tiene a
su cargo.

102.2. Abrir la Pantalla del Control de las Observaciones del Relator.

Para ingresar a la panta.lla de Observación Relator se debe realizar lo siguiente:

2. En el menú de <§ontrob escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Olservaciones Relator> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + C y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso !.

Luego de haber escogido aparecerá la pantalla de Observación del Relator como se

muestra en la Figura 10.38.

Figura l0.l) Presentación dc la Pantalla dc Observación Relator

10.2.3. Agregar una Observaci6n del Relator a un Plan Básico

Pa¡a poder agregar una nueva Observación al Plan B:isico se deberá tener el cargo de
Relator y tener el permiso necesario en seguridad.

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina 14 ES POL
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Observaciór Relator Ia cual se presenta sin
nlnguna rnrormacron ycon ios oorones f y f actlvos lo srgurente
a realizar será:

.i'i)'v Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas

TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

14. Realizar clic en el botón

15. EI y el cursor se

posiciona en el control donde se pide se seleccione el Plan Básico al que va a
realizar la Observación.

16. Seteccione lr] el PIan Básico al que va a realiza¡ la Observación.

17. Seleccione 
jl 

el Trimest¡e en que va a realiza¡ la observación. En este

Punto se puede dar:

Que ese código de Trimestre ya tenga una observación, por lo que en forma
inmediata el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.31 Mensajc de información, ya se ha registrado una Observación para ese Plan

Al hacer clic en el uoaon ¿" IE debe volver a realizar los pasos desde el
inicio de Agregar una Observación al Plan B¡ísico.

5. Ingrese la Observación Relator del Pl¿¡n Bísico.

5. Luego de haber ingresado la información requerida en la Pantalla de
Observaciones Relator, se debe hacer cliifn para que la
Observación sea agregada con éxito.

7. Al agregar el registro sin ningin problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje:

PROTCOM Capítulo 10 - Páoina 15
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l{ensaie de! Si¡tema B

[il

Figura 10.32 Mensaje de información, ingreso realizado con éxito.

Si no ha seleccionado el Trimestre, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

l'igura 10.33 Mensajc dc información, ingrese cl Trimesuc

En caso de que se hayan dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

Figura 10.34 Mensaje de crror. faltan ingrcsar campos para grabar la información

En caso de que no desee agregar con los datos ya digitados y desee agregar una
Observación diferente, haga clic en el botón iñlE y automáticamente se

limpiarrín los datos que se han ingresado, permitiendo que se ingresen nuevos
datos.

Si no desea realiza¡ ningún ingreso, haga clic nuevamente el botón
automátic¿xnente la pantalla de Observación Relator se cerrará.

c*¡- I )

Si desea agreg¿u una nueva Observación a una Plan Básico vuelva a realizar los pasos

indicados desde el inicio de Agregar una Observación del Relator a un Plan Básico.

Menraie: del Sirlema EX

PROTCOM CaoÍtulo 10 - Páoina 1 6 ES POL

lngraso realizado con áxilo

lr¡reto d Tinesta''.?

del Sistema

Faltan ingresa carnpos necesarbs para poder graba la información
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10,2.4. Consultar una Observación Relator de un Plan Básico

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Observación Relator para consulta¡ las
Observaciones que se ha realizado lo podrá hacer de la siguiente manera:

:Ó,v Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

l. UbÍquese en el control donde se le pide que seleccione el Plan Básico.

,. ,","".ron"I el Pl¿rn B¡ísico al que desea consulta¡ la Observación.

,. ,",""",on" El
Observación.

el Trimestre de la lista de Trimestres al cual desea consulta¡ la

Figura 10.35 Lista dc Trimestres

4. Inmediatamente se presentará la Observación que se ha realizado al Plan en el
Trimestre seleccionado.

5. Haga clic en el botón para consultar una nueva Observación.

En caso de que el Trimestre que seleccionó no tenga registrada ninguna Observación
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 10.36 Mcnsaje dc información. CuJigo tlc Plan - Trimestrc no exisle

1 - Prima Trineslre
2 - Segmdo TrirÉst e
3 - Telcer Trirnestre
4 . Cr.¡ato Trinest¡e

PROTCOM CaoÍtulo 10 - Páoina 17 ES POL

Mensaies del Sistema E
Có@o de Han . Trimeslre no erbte

Tfuedre
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f 0.2,5. Modificar la Observación de un Plan Brásico

Pa¡a modificar una Observación se debe realizar lo siguiente:

l. Seleccione if et PIan Básico al que desea modifica¡ la Observación.

2. Seleccione ill 
", 

tn.".tre de la lista de Trimestres al cual desea modiirca¡ Ia
Observación.

3. Inmediatamente se presentará la Observación realizada del trimestre que
modilica¡, activándose el botón lE en forma inmediata.

desea

E para hacer las modifrcaciones respectivas a laHaga clic en el botón
Observación.

,(¡'''v Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con |as teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el bot(rn ry'F*

4. Luego de que ha hecho clic en el botón E el Sistema cambia en forma
automática el texto del botón
cambios que se han realizado.

5. Modifique Ia Observación realizada a ese Plan.

7. Una vez que se haya hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

por E,ó- | pur¿ (luc sc grirttn los

§'*' I cl Sistcrna lc ¡rrcscnta cl

6 Una vez que haya realizado las modificaciones neces¿uiÍs y desee grabar los
cambios haga clic en el botón E

Figura 10.37 Mensaje de información, modificación realizada con érito

Si desea modifrcar otra Observación vuelva a realizar los pa-sos indicados desde el inicio
de Modificar la Observación de un Plan Básico.

PROTCOM CaoÍtulo 10 - Páoina 1B ES POL

Léñs.ió dél S¡slGmó t¡
,iJ Mod¡fÉócióñ r66üz.d¿ con éxito

*-A;ñ'tí--
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10.3. CONTROL DE LAS OBSERVACIONES DEL R.N.E

f03.1. Objetivo

Permite al R-N.E realiza¡ un Seguimiento y hacer observaciones de los Proyectos que
tiene asignado.

10.3.2. Abrir la Pantalla del Control de las Observaciones del R.N.E

Para ingresar a la pantalla de la Observación del R.N.E (Seguimiento del Proyecto), se

debe realizar lo siguiente:

3. En el menú de <§ontrob escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Observaciones E,N,E.>, y haga clic en el mismo o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + § y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido aparecerá la pantalla de Seguimiento del Proyecto como
se muestra en la Figura 10.46.

Figura 10.3E Prcscntación dc la Pantalla dc Seguimicnto del Proyccto, (Obscrvación dcl R-N.E)

1033. Agregar una nueva Observación y Situación al Proyecto

Para poder agregar una nueva Observación del RNE al Proyecto se deberá tener el cargo
de RNE y tener el permiso necesario en seguridad.

C FECCI

:l

i. ScAui.lrcñlo d.l Proy.cto IEE¡

@

t:r

PROTCOM CaoÍtulo 10 - Páoina 19 ESPOL

Bcpdto o¡i:¡r&e

Ptot6dd

Sluri,n

obcavrih R N E

Agcgd Uodild
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,CIv Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Se

presenta sin ninguna información y con los botones
lo siguiente a realiza¡ será:

19.

guimicnto dcl Proyc<to la cual sc

!IEE?B{ y @l actr,,,..

18. Realiza¡ clic en el botón

Ll &"e" I cambi y el cursor se

posiciona en el control donde se pide se ingrese el Plan Básico y el Proyecto al que
va a realiza¡ la Observación.

20. Ingrese el Plan Básico que pertenezca al Reparto.

21. Ingrese el Número de Proyecto.

Si no existe el Proyecto que ha ingresado, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 10.39 Mcnsaje de información, no cxiste información para cl código ingresado

Si el Proyecto que ha ingresado no pefenece al Reparto, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

Figura 10.40 Mensaje dc información, el Proyccto no está scleccionado para la Lrrcalidad

lrcmaier del Si¡t¿na E

Menraies del Si¡lema

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina 20 ES POL

No c¡risic irlqmrin p¡a el códgp ¡rEre¡.doe

As'qd

O¡bc

El Pro!¡cdo rp cdá selecci¡n¿do para h Planfr*ifi dc h Loc¿td¿d

lAd

'.-?
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Ilensales del Si¡tema EI

Si el Proyecto ingresado ha sido eliminado, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 10.41 Mensaje dc cnor, el registro está eliminado

Si el Proyecto ya tiene registrada una Observación, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura 10.42 Mensajc de información, ya se ha rcgisuado una Observación al Proyecto

Si desea modifica¡ la observación, debe consultar la Observación realizada a.l

Proyecto y luego proceder a modificar la Observación o situación del Proyecto.

,) Seleccione 
El 

¡u r¡,ru"¡6n en que se encuentra el Proyecto de la Lista de
Situaciones.

Figura l0.43Lista dc Situacit¡ncs

6. Ingrese la Observación RNE al Proyecto.

6 Luego de haber ingresado la información requerida en la Pantalla de
Seguimiento del Proyecto, se debe hacer clifin para que la
Observación y Situación del Proyecto sea agregada con éxito.

I . EN EJECUCION
2.HETABOADO
3 . PAFAOO
1 . BEtNtüo
5 . D(CLUIDO
6. TEBMII.¡ADO

I.NINGUNA

O . NINGUN

PROTCOM Caoítulo l0 - Páoina 21 ES POL

Yo sc ha rc¡istado una situ*iüny obmrvción.l Prq/ccro

Situaci&r

El regbho está efiminadot{

l{ensaler del 5i¡lem¿ E
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8. Al agregar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje:

Figura 10.44 Mensaje de información, ingreso rcalizado con é¡ilo

En caso de que se hayan dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

Figura 10.45 Mensaje de crror, faltan ingrcsar campos para grabar la información

En caso de que no desee agregar con los datos ya digitados y desee agregar una
Observación diferente, haga clic en el botón y automáticamente se

limpiarán los datos que se han ingresado, permitiendo que se ingresen nuevos
datos.

Si no desea rea.lizar ningún ingreso, haga clic nuevamente el uoton E y
automáticamente la pantalla de Seguimiento del Proyecto se cerrará.

Si desea agregar una nueva Observación y Situación a un Proyecto vuelva a realizar los
pisos indicados desde el inicio de Agregar una nueva Observación y Situación al
Proyecto.

10.3,4. Consultar una Observación RNE de un Proyecto

Una vez que se ha ingresado a la panta.lla de Seguimiento del Proyecto para consultar
las Observaciones que se han realizado a un Proyecto en particular, lo podrá hacer de la
siguiente manera:

.A.
,( !)'v Sugerencia: Pucde desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

f-=

PROTCOM Caoitulo 10 - Páoina 22 ES POL

J{en3aae de! Sislema

(i) lngreso realizado con éxito

í--'Áér;i;i--

llensaies del Sistema E

til Fahan irgesa cdnpos necerabs para poda graba h i{ormación
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6. Ubíquese en la caja de texto donde se le pide el ingreso del Plan Básico.

7. Ingrese el Plan Básico que petenece al Reparto.

8. Ingrese el Número de Proyecto, puede ayudarse con el botón de ayuda
consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

I para ta

9. lnmediatamente se presentará la Observación y Situación en que se encuent¡a el
Proyecto consultado.

10. Haga clic en el botón
del Proyecto.

c","e", I para consultar una nueva Observación y Situación

Si no existe el Proyecto que ha ingresado, el Sistema le presenta el mensaje
indicado en la Figura 10.47.

Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto, el Sistema le presenta
el mensaje indicado en la Figura 10.48.

Si el Proyecto ingresado ha sido eliminado, el Sistema le presenta el mensaje
indicado en la Figura 10.49.

103.5. Modilicar la Observación o Situación de un Proyecto

Pa¡a modificar una Observación o la Situación en que se encuentra el Proyecto se debe
realizar lo siguiente:

8. Ingrese el Plan B¿ísico

9. lngrese el Número de Proyecto, puede ayudarse con el botón de ayuda f para la
consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

10. lnmediatamente se presentará la Observación y Situación realizada al Proyecto que
desea modifica¡, activándose el botón E en forma inmediata.

Haga clic en el botón
Observación.

1JI para hacer las modificaciones resp€ctivas a la

,d),v Sugerencia: Puede despla:larse en los controles con l¿¡-s teclas TAB o las teclas
dircccionalcs para uhicirrse cn cl botrin u"-.. I

PROTCOM CaoÍtulo l0 - Páoina 23 ES POL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

4, Luego de que ha hecho clic en el botón E el Sistema cambia en forma
automática el texto del botón f por
cambios que se han rea.lizado.

5. Podrá modifica¡ la Observación y Situación realizada al Proyecto.

6.

7. Una vez que se haya hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

ffil el sistema le presenta el

para que se graben los

U¡a vez que haya realizado las modiñcaciones necesarias y desee grabar los
cambios haga clic en el botón E

Figura 10.46 Mcnsaje de información. modiflc¿ción rcalizada con éxito

Si desea modifica¡ otra Observación o Situación de un Proyccto en particular vuelva a
realiza¡ los pasos indicados desde el inicio de Modificar la Observación o Situación
de un Proyecto.

Men.aie del Si3tema EI

PROTCOM Caoítulo 10 - Páoina 24 ES POL

Modilicación realizada con éxito'</
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11. MENÚ DE PROCESOS

Este menú permite rcaliza¡
diferentes procesos necesarios
poder realizar la Planificación
Reparto.

los
pafa

del

Figura 1l,l Menú Procesos

1I.I. CAMBIO DE REPARTO I

1l.l.l. Objetivo

Permite a la persona que realiza las funciones de ODS el cual es el encargado del
control de la Planificación Presupuestaria cambiarse al Repano que desee para así poder
realiza¡ un control de cada Reparto y verificar que se esté realizando una Planificación
correcta y sin errores.

ll.l.2. Abrir la Pantalla de Cambio de Reparto

Para ingresar a la pantalla donde se permite Cambiar de Reparto se debe realiza¡ lo
siguiente:

l. En el Menú de <lrocesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Cambio de leparto> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + ! y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la panta.lla de Proceso de Cambio
de Reparto. Ver Figura I 1.2.

DIGMAI

urL fBtPAEI0)

PROTCOM capítulo 11 - Página 1 ES POL

Procesos

C¿mbio de Beparto

lambio Propuesta de Proyecto

Baiada de Datos Planif.

§ubida de Datos Planif.

t Ploceso de Caflbb de Repalto EEE¡

DIBEcgÓN GENEBAL DEL MATEHIAI-
¡ Rcp¡ ¡

gf

TGENCA OE INTELIGENOA GUAYAQUIL

Accda CrE"l¿r
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f l.l.3. Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto

Esta función la podrá realiza¡ únicamente el ODS, el cual debe tener el permiso
necesario en seguridad para realizar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla de Proceso de Cambio de Repano, para

cambiarse del Reparto actual a otro debe realiza¡ lo siguiente:

l. Verifiique en la Barra de Estado las siglas del Repano en el que se encuentra.

) En Reparto a Cambiar seleccione E 
"on 

el puntero del mouse de la Lista de
Repartos el Reparto al que se desea cambiar.

4. En la barra de estado automáticamente las siglas del Reparto en el que se

encontraba cambian por las siglas del Reparto al que se ha cambiado.

Si ha ingresado a Ia pantalla de Proceso de Cambio de Reparto y no desea

cambia¡se a ningún Reparto haga clic en el botón @ y automáticamente
la pantalla se cerrará.

Si desea cambiarse a otro Reparto vuelva a rcaliza¡ los pa;os desdc el inicio de
Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto.

0TGMAT [DrFECCr0Nl

DINEAH {DIBECC]ON)
DTHAEA [DTBECCT0N]
DtNCIP (DTBECCT0N)

DTFAFT [DTRECCT0N]
BESGUA {BEPAFTO]
0rNNAv [DrRECCr0Nl
DIE CAH IBECCION

DI6hIAT fOIFECCION

PROTCOM Caoítulo11-Páo¡na2 ES POL

Fig¡¡ra l13 Lista de Repartos

3. Luego de que ha seleccionado el Reparto al que se desea cambia¡ haga clic en el
botón fl.

Repa¡to a Cantia
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11.2. PROCESO DEL CAMBIO DE PROPUESTA DE PROYECTO

112.1. Objetivo

Permitir cambi¿u ta Planif¡cación de un Proyecto, Fase o ftem propuesta a otro Proyecto,
Fase o Ítem permitiendo realizar ya sea una copia de datos, sobreescribir los datos o
insena¡ los datos.

11.2.2. Abrir la Pantalla del Cambio de propuesta de Proyecto t':, ')

Para ingresar a la pantalla de Cambio de Propuesta de Proyecto, se debe realizar lo
siguiente:

2. En el menú de <frocesos escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Cambio Propuesta de Proyecto>, y haga un clic en el mismo, o puede escoger
con el teclado pulsando las teclas ALT + ! y luego presionar la letra que está
subrayada para el acceso directo en este caso Q.

Luego de haber escogido aparecerá la pantalla de Proceso de Cambio de Propuesta
de Proyecto como se muestra en la Figura I 1.4.

DINNAV lDIRECCION]

19S)

OOl . BEPABACION Y MANÍENIMIENTO DE OBBAS

PRQTCOM Caoítulo11-Páoina3 ESPOL

pala d canüio
C Cambio a Nivel de Proyeclo
C Cambio a Nivel de Fme
G Camb¡o a Nivel de ltem

Figura ll.4 Presentación de Ia Pantalla de Cambio de Propuesta de Proyccto

(i Copia¡ datos
C Sobreescribil
(- lnserta,

t, P¡oce:o de Ca¡bb de Propuesta de Proyecto

Datc De§irc

Item: .MANT. Y BEPABAC. DE EDIFICIOS Y LOCALES

lA+LFA :

Faser

Dator Qrigen

ADMINISTBAOON DE LA DINN

Plan Basico:

recto

Hepado Eiec.:

Año Eiec.

Num Proyecto:

§cepta Carela
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11.2.3. Cambio de Propuesta a Nivel Proyecto

Para realizar el proceso de C¿rnbio de Propuesta de Proyecto se deberá tener el permiso
necesario de seguridad para poder realiza¡ dicha acción.

,liliv Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse

Una vez que se ha ingresado a la pantalla del Proceso de Cambio de Propuesta de
Prorygg]ggd se presenta sin ninguna información y con los botones ffiy E activos lo siguiente a realiza¡ será:

E 
"on 

el puntero del mouse Cambio a nivet de Proyectol. Seleccione
Opciones para el cambio de datos. Ver Figura I 1.5.

Figura ll.5 Opciones para el cambio de datos

2. Seleccione
(r

con e[ puntero del mouse Ia Opción de Proceso. Ver Figura I 1.6.

Figura ll.6 Opcioncs dcl Proceso

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Proyecto o a nivel Fase no se

activa la opción Insertar, esta opción se activa únicamente cuando el cambio de
Propuesta es a nivel Item.

Si Usted ha seleccionado la opción de Copiar datos significa que toda la
Planiflcación que tenga el Proyecto origen se copiariín al Proyecto destino,
siempre y cuando el Proyecto destino no haya sido utilizado en la Planificación
del Reparto al que pertenece. El Proyecto destino también puede ser un
Proyecto que no exista por lo que al copiar los datos lo crea en forma
automática con toda la Planificación que tenga el Proyecto en ese momento.

cn

Si Usted ha seleccionado la opción de sobreescribir signihca que toda la
Pl¿nificación que tenga el Proyecto origen se sobreescribirá al Proyecto destino,
es decir si el Proyecto destino tiene alguna Planificación esta se perderá al

PROTCQM Caoítulo11-Páoina4 ES POL

M¿Lnual de Usuario

d carbio de

6 C¿mbio a Nivel de Proyecto

C Canbb ¿ Nivelde Fase

C C¿rüio ¿ Nivelde ltem

r Opci¡ro¡
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momento de sobreescribir la Planificación del Proyecto origen. Igual que en la
opción de copiar datos si el Proyecto destino no existe esta opción lo crea en

forma automática con toda la Planificación que tenga el Proyecto en ese

momento.

3. Con el puntero del mouse ubíquese en la carpeta de <Datos de Qrigen>. Ver
Figura I1.7.

Figura ll.7 Datos Origcn para el Cambio de hopucsta

4. Seleccione lñ el Reparto Ejec. del Proyecto.

5. lngrese el Año Ejec en e[ que se Planificó el Proyecto.

Si ingresa un año incorrecto el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

6. Seleccione f el Plan Básico que pertenezca al Reparto Ejec.

7. lngrcse el Número de Proyecto, si no recuerda el código del Proyecto puede
ayudarse con el botón de ayuda I p*u consulta¡ los Proyectos explicado en el
Capítulo 14.

I'igura Il.E Mcnsajc dc información, Año incorrccto

En caso de que el número de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

DINNAV (DIBECCION]

1 S93

M4 - F¡EPABACION Y MANTENIMIENTO DE EOUIPO Y MAQUINAf]IA

M1 - MANT, Y REP. EOUIPO MEDICION

PROTCOM Caoítulo I1-Páoina5 ES POL

Itom

dd Pror6cto

ADMINISIBACION DE TA DINN

Pl.ñ B.r¡co:

F¿sc

Flepdto EiGc.:

Año Eilc'
Nún. Pror,écto

rclPtd

Año lrcq¡eclo
....v
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Ellen:aie: del Si¡lema

Figura ll.9 Mensaje de información, no existe información para el có<Iigo ingresado

Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que seleccionó el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.10 Mensajc de información, Proyccto no está selcccionado para la Planificación dc la
Dirección

8. Con el puntero del mouse ubíquese en Ia carp€ta de <Datm pestino>. Ver Figura
ll-ll.

9. Seleccione EI
Figura ll.ll Datos Destino

el Reparto Ejec. del Proyecto destino-

10. Ingrese el Año Ejec propuesto

ll. Ingrese el Número de Proyecto propuesto.

OO5.FEPAFACION Y MANf ENIMIENTO OE EMEAf¡CACIONES

't

U _¿,t : ,J=l -/¡,t t.:,.u ?ttl,¡a:t,,

@lt@IE

PROTCOM Caoítulo11-Páoina6 ES POL

No c*islc lfomacih pra d códqo hgresadoi+)

llen:ai* del Si¡tema E

.-? Ese Pror.ecto m ¿stá sdeccionado paa h Planlic¿cih de la Dtcccim DIBFIN
[DrBECCr0Nl

rcepla

Itérr

A . ALFA

Bcp{to EÉc.:
Afio E ¡!c.
Nt rt Progccto
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12. Luego de que haya ingresado toda la información necesa¡ia para el cambio de
propuesta a nivel Proyecto haga clic en el botón

13. Si el Sistema detecta que el Proyecto propuesto existe, le presenta el siguiente
mensaje:

Figura I l.l2Mensajc dc información, el Proyccto Propuesto ya cxistc-

Si su respuesta es afirmativa se procede a realizar el proceso, si su respuesta es
negativa no se realiza el proceso y se limpia Ia pantalla para que realice otro cambio
de propuesta de un Proyecto diferente.

14, Si el cambio de propuesta se realizó con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 11,13 Mcnsaje de información, prtxcso reali¿ado con éxito

En caso de que no se haya ingresado el Año Ejec. de la carpeta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.14 Mensaje dc información, Año a proccsar no válido

En caso de que no se haya seleccionado el Plan Básico de la carpeta de <Datm
Qrigen> el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Men¡aie¡ del Si¡lena E

l{eoraie: del Si:tema E

PROTCOM Caoítulo 11 - Páqina 7 ES POL

{/
El Prorrcto ftopl¿§o ya eústc. Desea sólo ccpia
las Fases e item dd proyecto 0 gen?

,cedü C¿rcela
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del Si¡lema
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l{ensaies del Si¡tema E

Figura ll.l5 Mensaje dc informac¡ón, no ha escogido Plan Básico

En caso de que no se haya ingresado el número de Proyecto de la carpeta de
<Datoe Qrigen> el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.16 Mensajc dc información, no ha ingresado Proyccto

En caso de que no se haya ingresado el Año Ejec. de la carpeta de <I)atos
Destino> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I I,14.

En ci¡.so de que no se haya ingresado el número de Proyecto destino de la carpeta de
<Datos Destino> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I1.15.

Si el número del Proyecto origen es el mismo número del Proyecto destino el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.l7 Mensaje dc información, el Proyecto existente y el Proyccto propuesto no pueden ser
igualcs

Por lo que debe ingresar un número diferente en el Proyecto destino

Memales del Si¡lema E

PROTCOM Caoítulo 1 't - Páoina I ES POL

Q No ha ascoc¡do Plan Easico

El ploj,ecto a{insl{o y el fro},edo propje{io rn p€den sel indos
-;,
</

No ha igesado gq@o

IAo

{)
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l. Seleccione
para el cambio de datos. Ver Figura I 1.5

2. Seleccione G con el puntero del mouse la Opción de Proceso. Ver Figura I l.ó.

11.2.4. Cambio de Propuesta a Nivel Fase

Ei 
"on 

el puntero del mouse Cambio a Nivel de Fase en Opciones

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Proyecto o a nivel Fase no se

activa la opción Insefiar, esta opción se activa únicamente cuando el cambio de

Propuesta es a nivel Item.

Si Usted ha seleccionado la opción de Copiar datos significa que toda la
planificación que tenga la Fase origen se copiariín a Ia Fase destino, siempre y
cuando la Fase destino no haya sido utilizada en la planiñcación del Reparto al
que pertenece.

3. Con e[ puntero del mouse ubíquese en la carpeta de <I)atos de Qrigen>. Ver
Figura I [.7.

4. Seleccione l el Reparto Ejec. del Proyecto

5. Ingrese el Año Ejec en el que se Planificó el Proyecto

Si ingresa un año incorrecto el Sistema le presenta el mensaje indicado en [a Figura
I r.8.

6. Sclcccione I ., *,.r, Rásico que pcnenezca al Rcpano Ejec.

7. Ingrese el Número de Proyecto, si no recuerda el código del Proyecto puede
ayudarse con el botón de ayuda E p-u consulta¡ los Proyectos explicado en el
Capítulo 14.

En caso de que el número de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura I 1.9.

Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que seleccionó el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura I 1.10.

PROTCOM caoítulo11-Páo¡na9 ES POL

¡ Si Usted ha seleccionado la opción de sobreescribir significa que toda la
planificación que tenga la Fase origen se sobreescribirá la Fase destino, es decir
si la Fa-se destino ¡iene alguna planificación esta se perderá al momento de
sobreescribir la Planificación de la Fase origen.
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8. seleccionell la Fase origen.

9. Con el puntero del mouse ubíquese en la carpeta de <Datos lgstino>. Ver Figura
I t.l l.

|5l
J2 Nola' AI ser el cambio de propuesta a nivel Fase, el Proyecto origen como el
Proyecto destino es el mismo, ya que no se pueden realiza¡ cambio de propuestas a

nivel Fase de Proyectos diferentes.

16. 5g¡¿sgie¡s El tu F*" d"rtino.

ll. Luego de que haya ingresado toda la información necesaria para el cambio de
propuesta a nivel Fase haga clic en el botón t

12. Si el Sistema detecta que la Fase propuesta no existe en la Pla¡ificación del
Proyecto, le presenta el siguiente mensaje:

Figura I l.l E Mensajc de información, la Fasc propucsta no consla cn Ia Planiflcación

13. Si el cambio de propuesta se realizó con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura ll.l9 Mensaje de información, proceso realizado con éxito

En caso de que no se haya ingresado el Año Ejec. de la ca¡peta de <Datos Origen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I 1.14.

l,lcnsaies del SistGma E

PROTCOM CaoÍtulo |1 - Páoina 10 ES POL

La Faso q,rc se goporc pda d trrceso de sobecscrbi rE cs¡*a c¡ la darfitc¡h

Prmc¡o re¿lizado con áitoe
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En caso de que no se haya seleccionado el Plan B¿ísico de la carpeta de <Datos

Qrigen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I [.15.

En caso de que no se haya ingresado el número de Proyecto de la carpeta de
<Datos Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I1.16.

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos Qrigen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.20 Mensaje de información, debe cscogcr una Fasc Origen para el cambio

En caso de que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datos pgstino>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.2l Mensajc de información, debe cscoger una Fase Destino para el cambio

Si la Fase destino tiene Ítems 
"n 

Ia Planilicación, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 11.22 Mensaje dc información, la Fase ya consta con Ítems en la Planiflcación

Si la Fase Destino no tiene establecida una relación con el ítem que p,errenece a la
Fase Origen el Sistema le presenta un mensaje de error indicando que ltem no tiene
relacionada la Fase Destino:

llemaie¡ del 5i¡lema E

PROTCOM Caoítulo11-Páoina11 ESPOL

llor¡saier del Si¡la¡a I

JJ
lceptd

La Fasa q.r so qoprre yo cqrta cún ltcÍE en la drlicacih'-i)

Debe cscoga uno Fase Ori¡n para d comtio,</
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Figure 11.23 Mensaje de error, la Fase destino no tiene relación con el ftcm 003

Si la Fase origen y la Fase destino son la misma el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 11.24 Mcnsaje de información, la Fasc origcn y Dcstino no pueden ser iguales

11.2.5. Cambio de Propuesta a Nivel ltem

E 
"o, 

el puntero del mouse Cambio a Niyel de Ítem 
"n 

opciones

Si Usted ha seleccionado la opción de Copiar datos signiñca que toda la
planificación que tenga el Ítem origen se copiarán al Ítem destino, siempre y
cuando el Item destino no haya sido utilizado en la planificación del Reparto al
que pertenece.

l. Seleccione
para el cambio de datos. Ver Figura I 1.5.

2. Seleccione
(r

con el puntero del mouse la Opción de Proceso. Ver Figura I I .6

Cuando se realiza el cambio de Propuesta a nivel Ítem se activan todas las opciones
de proceso.

Si Usted ha seleccionado la opción lnsertar significa que todo lo planificado del
Item se inserta¡á en la Planificación del Item destino sin elimin¿r la
Planificación que cl Ítem destino tenia.

PROTCOM CaoÍtulo 11 - Páoina 12 ES POL

l,lenraier del Sittena l',1

n 0ct¡rb r¡n enor ¿l mqrr¡rto dc laCza el proccso
Co@o anoe
D¿sairih La fasa dediro m tÉrc r¡u rehcix con d lan [D3

r Si Usted ha seleccionado la opción de sobreescribir significa que toda la
planif-rcación que tenga el Item origen se sobreescribirá al Item destino, es decir
si el Item destino tiene alguna glaniñcación esta se perderá al momento de
sobreescribir la Planiñcación del Item origen.

L¿ Fase 0dgpn y Ded¡ro no g¡eden sa i¡.¡¿hse
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3. Con el puntero del mouse ubíquese en la carpeta de <Datos de Qrigen>. Ver
Figura I1.7.

.l

5. Ingrese el Año Ejec en el que se Planificó el Proyecto.

Si ingresa un Año incorrecto el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura
I 1.8.

seleccione El el Plan Básico que pertenezca al Reparto Ejec

Ingrese el Número de Proyecto, si no recuerda el código del Proyecto puede
ayudarse con el botón de ayuda I paru consultar los Proyectos explicado en el
Capítulo 14.

En caso de que el número de Proyecto no exista el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura I 1.9.

Si el Proyecto que ha ingresado no pertenece al Reparto Ejec que seleccionó el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura I Ll0.

8. Seleccione Ei ,u r*" or,r"n.

9. ,",".",on" Ei el item origen

10. Con el puntero del mouse ubíquese en la carpeta de <Datos ppstino>. Ver Figura
ll.lr.

.51
¿2 Nota' Al ser el cambio de propuesta a nivel Ítem, el Proyecto origen como el
Proyecto destino es el mismo, ya que no se pueden realiz¿r¡ cambio de propuestas a

nivel Items de Proyectos diferentes.

ll. Seleccione El la Fase destino.

12. Seleccione EI el Ítem destino

Seleccione ñl el Reparto Ejec. del Proyecto.

6.

7

PROTCOM Caoítulo 11 - Páoina 13 ES POL



13. Luego de que ha¡a ingresado toda la información necesaria para el cambio de
propuesta a nivel Ítem haga clic en el botón t

14. Si el Sistema detecta que el Ítem propuesto contiene Cédulas Presupuestarias, le
presenta el siguiente mensaje y deberá selecciona¡ un Item diferente:

Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Figura I l.a5 Mcnsaje <te información, el ftem propues«r conticne Cédulas Presupuestarias

15. Si el cambio de propuesta se realizó con éxito el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura I1.2ó Mcnsajc dc información, proccso rcalieado con éxitr.r

En caso de que no se haya ingresado el Año Ejec. de la ca¡peta de <Datos Qrigen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I I .14.

En caso de que no se haya seleccionado el Plan Bísico de la carpeta de <Datos

Qrigen> el Sistema presenta el mensaje indicado en ta Figura I I . 15.

En c¿uro de que no se haya ingresado el número de Proyecto de la carpeta de
<Datos Origen> el Sistema presenta el mensaje indicado en la Fígura I I . 16.

En caso dc que no se haya seleccionado la Fase de la carpeta de <Datm Origen>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I1.20.

En caso de que no se haya seleccionado [a Fase de la carpeta de <Datos pestino>
el Sistema presenta el mensaje indicado en la Figura I1.21.

Si el Ítem destino tiene SubÍtems en la Planificación, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

llensaies del Si¡lema E

H

PROTCOM CaoÍtulo 11 - Páoina 14 ES POL

Mcnra¡al del Si¡lema I

Proc¿so ¡adu ado eon éxito
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llen3aies del Siste¡a I

Figura 11.27 Mensaje de información, el Ítem ya contiene Subftems en la planiñcación

En caso de que no se haya seleccionado el Ítem de la carpeta de <Datos Qrigen>
el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Figura ll,2E Mensaje de información, debe escogcr un item Origen

En caso de que no se haya seleccionado et Ítem de la carpeta de <Datos Destino>
el Sistema presenta el siguiente indicado:

Figura 11.29 Mcnsajc dc información, debe cscoger un Ítem dcstino

Si el Ítem origen y el Ítem destino son el mismo el Sistema [e presenta el siguiente
mensaJe:

Figura 11.30 Mensaje de información, el Ítem Origcn y Destino no puedcn ser iguales

El{en:aies del Sirlena

EI

PROTCOM CaoÍtulo 11 - Páqina 15 ES POL

El ltan qrc sr propore y¡ cst¡erE SutitcrDs en la y'anfrcaciinv

llan¡¿ae3 del Si¡lema !x
,</

Debe escogrer tn ltem Destirc paa d cartio

llÉrrsa¡e3 del Sistema

e El ltern Orpen y De§irc m g.reden ser i¡uales

D ebc cscoga ur ltan 0rigpn par¿ d cürti)</
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IT3. PROCESO BAJADA DE DATOS DE LA PLANIFICACIÓN

113.f . Objeüvo

Proceso que permite copiar toda la Planificación de cada uno de los Repartos a a¡chivos
en Fox para su envío respectivo y conocimiento de la DICFIN, esta información se

almacena¡á ya sea en disquetes o en algún directorio creado para este fin.

113.2. Abrir la Pantalla del Proceso de la Bajada de Datos Planilicación

Para ingresar a la pantalla de Bajada de Datos Planificación, se debe realizar lo
siguiente:

3. En el menú de <frocesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Bajada de Datos Planificacién>, y haga un clic en el mismo, o puede escoger
con el teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presiona¡ la letra que está

subrayada para el acceso directo en este caso E.

Luego de haber escogido aparecerá la panta.lla de Bajada de Datos de Planificación
como se muestra en la Figura ll.3l.

Figura I1.30 Prescntación de la Pantalla de Bajada de Datos de Planificación

d \Caoq¡sWO \8AS E S

d\
§ C.a'opus

APO

Et d:

PROTCOM Capítulo 11- Página 16 ES POL

Baiada de Dator do Planilicación

E! @ñ
&laios DctJes d Praeso

a
Büe dc l¡bla¡ dc Fo<
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11.3.3. BaJar los Planes Báslcos Planilicados

Este proceso lo podrá realiza¡ únicamente la persona que realiza las funciones de ODS
del Reparto, ya que el ODS es el encargado del envío de la Planificación Presupuestaria
a la DIGFIN para su conocimiento y aprobación de la misma.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Bajada de Datos de Planiñcación para

realizar el proceso de bajada de datos deberá rea.lizar los siguientes pasos:

l. Ingrese el Año de la Planificación Presupuestaria.

2. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicación Información>.Ver
Figura I 1.32.

Figura ll.3l Carpeta dc Ubicación lnformación

3. Ingrese o seleccione con el puntero del mouse
información de la Planificación.

lfl ,u *rt donde desea grabar la

El¿ :J
3c:
BdtDl
8",

Figura 11.32 Unidades de disco

Puede también seleccionar algún directorio que haya creado para la bajada de
datos en su computadora como se observa en la Figura I 1.34.

a.\

ED a:

B actvc€Íp
B ¡r*i"¡* pct'
@ nr**e oe proqana

@c.Drs
B c¡crr

PROTCOM capítulo 11 - Página 17 ES POL
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5 Pl¿nific¿cion ltl0{

E cHo
F . F@<f RO
I . INDIA
M . MIKE

Fieurs ll33 Selección del di¡ectorio

4. Seleccione con el puntero del mouse Ia carpeta de <Criterios>.Ver Figura I 1.35

Figura ll3 Carpcta de Criterios

6. Una vez seleccionado el o los Planes Básicos haga clic en el botón

Inmediatamente se presenta una bafia de progreso indicando la llenada de los datos
a cada uno de los a¡chivos en Fox, donde se presenta el nombre del a¡chivo en la
parte inferior de la barra de progreso.

Figur¡ 11.35 Proccso de Bajada de Datos

Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningrin problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

PROTCOM ES POL

Ptúúr á S.Lcciro
C¡irorior

5. Realice un visto I 
"on "lpuntero 

del mouse en el o los Pla¡es que desea procesar.

.-_ D ü

CASECTJAD

lrrdarda

Capítulo 11 - Página 18



l,len:aie: del Si¡lema El

figura 11.37 Mcnsaje de información, proceso terminado

Si se produjo algún error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.3E Mcnsaje de error, ocurrió un cnor al bajar los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura I1.39, donde se presenta una descripción del error y en qué procedimiento
se produjo este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas
en Fox que se envían a la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el
Administrador de la Base de Datos para que solucione este inconveniente.

Figura 11.39 Ca¡pcta de Detalles del hoceso

En caso de que no haya ingresado el año de planific¿ción que desea procesar, el
Sistema le presenta el srguiente mensaje:

.rEqüü d ei.Í¡erto idc¿do c¡ cl texto tPresa I det hse Cdecqon de

PROTCOM Caoítulo 11 - Páoina 19 E C D'\T
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Men¡aie¡ del Sislem¡ EI

Figura 11.40 Año a procesar no válido

Si no h¿ seleccionado ningún plan para la Bajada de Datos en la carpeta de
<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.4l Mensaje de información, no se ha escogido ningún plan para la bajada de datos

Si la Ruta establecida para la bajada de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.42 Mensaje dc información, la ruta cle las Tablas de Fox es incorrccta

Por lo que deberá seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicación Información>

l{enrale: del Sirtena ¡

PROTCOM Caoítulo 1I -Páo¡na20 ESPOL

Afu¿procesamvá&lo

tceptd

ilenraie¡ dcl Si¡lema

:{) La r¡i¿ de hs Tablas da Fox es itqrect¡

-.\
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I1.4. PROCESO DE SUBIDA DE DATOS DE PLAMFICACIÓN

f f .4.l. Objeüvo

Proceso que permite migrar la información que envía DIGFIN como Planes Básicos,
Proyectos, Fases, Items, etci utilizados en la Planificación, a las tablas de la Base de
Datos de Informix, para su uso respectivo en la Planifrcación de cada uno de Ios
Repartos.

11.4.2. Abrir Ia Pantalla del Proceso de la Subida de Datos Planificación.

Para ingresar a la pantalla de Subida de Datos la Planificación, se debe realizar lo
siguiente:

4, En el menú de <frocesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<S_ubida de Datos Planificación>, y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con
e[ teclado pulsando las teclas ALT + f y luego presionar la letra que está
subrayada para el acceso directo en este caso §.

Luego de haber escogido aparecerá la pantalla de Subida de Datos de la
Planiñcación como se muestra en la Figura I 1.43.

Figura 11.43 Prcscntación dc la Pantalla dc Subida de Datos de la Planificación

3a

PROTCOM CaoÍtulo 1| - Páoina 21 ES POL

QúEelr

T ¡tl¡s Plalc¿cl5n Ddole¡ del Ptoceso

&¿\

Büa d6 l¿ 8e

Buta dc Tda & For

ut¡icació¡ lrlun*ión

Tipo do d¡lo Dodir

]rcdaemia

-l'';Ix



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

11.4.3. Subir los Datos para la Planificación

Este proceso lo podrá re¿üiza¡ únicamente la persona que realiza las funciones de ODS
del Reparto, ya que el ODS es el encargado de recibir Ia información de la Planificación
Presupuestaria de los Repartos que la DIGFIN envía a cada uno de los Repartos.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Subida de Datos de la Planificación para
realizar el proceso de Subir los datos deberá realizar los siguientes pasos:

.§l
¿r' No|a' Este proceso permite comenza¡ la Planifrcación Presupuestaria del siguiente
año, por lo que es importante que al momento de realizarlo no se debe accesa¡ a las
tablas de Presupuesto el tiempo que dure el proceso.

7. Ingrese el Año al que va a Planifica¡

8. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicación Información>.Ver
Figura I 1.44.

Figura I1.,14 Ca¡pcta de Ubicación lnformación

¡9. Ingrese o seleccione con el puntero del mouse
información de los datos de la Planiflcación.

la Ruta donde se encuentra la

Ea:

PROTCOM Caoítulo 11-Páoina22 ES POL
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v Sugerencia: Si la información que va a subir se encuentra en la unidad a:\
inserte el diskette en dicha unidad.

Ea' :l
El c:

sd tDl
&",

Figura 11.45 Unidades dc disco

Puede también seleccionar algún directorio que haya creado y copiado los datos
para la subida de datos como se observa en la Figura I 1.46.

Figura 11.46 Selección del directorio

10. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Criterios>. Ver Figura I I .47.

Figura 11.47 C¡¡fx:ta dc Critcrios

d\
A Pbnfbácrón 2000

SIIUAqON OE PFOYECTO

TIP0S DE PBOI'ECT0
LOCALIDADES

PAGADUBAS
MONEDAS

UNIDADES
PAFTIDAS
FASE 5
FASE.PAFTIDA
PTANES BASI@S
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ll. Seleccione E .on 
"l 

puntero del mouse que datos va a procesar: si son datos de
otros Repafos solo se subirá Planif. Item, la Cabecera y el detalle de los cuadros de
Bienes y Servicios: o si son datos de DICFIN se subirán los otros criterios como
Planes, Proyectos, Programas, etc.

12. Realice un visto

Procesar.

y' .on el puntero del mouse en él o los criterios que desea

.57
/, Noll¡' Seleccione hasta el criterio Proyecto - Pagaduría, y luego de establecer la
relación Proyecto - Reparto donde define que Proyectos utilizará el Reparto haga la
subida de Planif. Item.

13. Una vez seleccionado el o los criterios haga clic en el botón Tr¡uaarü I_l

Si no ha ingresado el año de Planiflcación el Sistema selecciona para el proceso el
Año que se encuentra en la barra de herramientas y le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.4E Mcnsajc dc información, dcsca continua¡ con la subida de datos del año 1999

Si su respuesta es negativa se cancela el proceso, si es alirmativa continua el
proceso de la subida de datos del año indicado en el mensaje.

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
de cada uno de los a¡chivos en Fox, donde se presenta en la parte inferior de la ba¡ra
de progreso el nombre del archivo que se está procesando.

Figuro I 1.49 Prffeso dc Subida dc Datos para la Planiñcación
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Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningún problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.50 Mensaje de información. proccso terminado

Si se produjo algún error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.5l Mensaje de crror, ocurrió un error al subir los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura I1.52, donde se presenta una descripción del error y en qué tabla se produjo
este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas en Fox que
envía la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el Administrador de la
Ba-se de Datos para que solucione cualquier inconveniente o error que se haya
suscitado.

t'igura I1.52 Carpcta de Dctalles dcl Proccst¡

l{ensaie: del Sisioma El

A ocurrdo t¡r aro. C Abri l¿ f.bh d¿ Loc¿lid.dot d. For PDLOCA
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En caso de que haya ingresado un año de planificación no viílido, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.53 Año a procesar no válido

Si no ha seleccionado ningún criterio para la Subida de Datos en la carpeta de

<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura ll.54 Mensajc de información, no sc ha escogido ninguna tabla para la subida dc datos

Si la Ruta establecida pam la subida de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 11.55 Mensaje de información. la ruta dc las Tablas de Fox es incorrecta

Por lo que deberá seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicación Información> donde se encuentren los a¡chivos de Fox que la DGFIN
a enviado.

l{ensaier del 5i¡lema EI

0
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12. MENÚ DE CONSULTAS/REPORTE§

Este menú permite realizar las
diferentes consultas y reportes
necesarios para realizar el cont¡ol de Ia
Planificación de cada Reparto y realizar
una eficiente toma de decisiones con los
resultados obtenidos en los mismos.

Figura l2.l Menú ConsultaVRepones

12.I. PLANIFICACIÓN

12.l.l. Objetivo

Permite realizar las Consultas y Repofes concemientes a la Planilicación que ha
realizado el Reparro, permiúendo las consultas de:

r Cuad¡o de Bienes
o Cuadro de Servicios
o Resumen Propuesta de Proyectos
o Total de hoyecto y Plan Básico
o Cronog¡ama Valorado
o Validación de Proyectos
o Elaboración de Proyectos

12.1.2. Requerimientos

Antes de emitir cualquiera de los informes descritos, el Reparto deberá realizar la
Planificación correspondiente por lo que debe esta¡ ingresado lo siguiente:

l. Registrar las Fases e Ítems pertenecientes a los Proyectos.
2. Registrar los Cuadro de Bienes o Servicios.

12.13. Abrir la Psntalla de Consulta de Planificación

Para ingrcsar a la pantalla donde se permite consultar la Planificación se debe realiza¡ lo
siguiente:

l. En el menú de <ConsultalReportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en <flanificación> y haga clic en el mismo, o pod¡á hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + g y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso P.

[o$ultas/Heportes I

Capítulo 12 - Página 1 ESPOL

!lanificación

Tabla de Divisas
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Luego de haber escogído esta opción se presenta la pantalla de Consulta de
Planiñcación Fígur a 12.2.

Figura 12.2 Prcscntación dc la Pantalla dc Consulta dc Planiñcación

12.1.4. Consulta del Cuadro de Bienes

l. Seleccione con el puntero del mouse en E del Cuadro de Bienes.

2. Ingrese el Año de Planificación que desea consultar.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E! 
"¡ "¡,"riodeseado: puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos

criterios-

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Repano o por rango de Proyectos.

G Todos los

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

5. Seleccione con el mouse en
de Tipos de Proyecto.

fl 
"t 

fipo ¿" Proyecto que desea consulta¡ de la Lista

0. r000s

m. r0005

PROTCOM CaoÍtulo l2 - Páoina 2 ESPOL
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O-TODOS

1 . INVEBSION
2.ACTMDAD
3 . INVEBSION INTEGRAL

6. Seleccione con el mouse en
Programas.

l'igura 12.3 Lista de Tipos dc hoyccto

Figura l2.tl l-ista dc Programas

1-1 el erograma que desea consultar de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

El 
"¡ ".i,"¡o 

de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o Íte- en el criterio Fase - Ítem
haga un visto en A nivel Individual . Debe estar con anterioridad ingresado el
Proyecto que desee consultar en Rango de Proyectos, por lo que en el rango de
Proyectos debe ingresar el mismo número de Proyecto.

Si no ha ingresado el rango de Proyectos, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 12.5 Mcnsaje de información, verif¡car rango de Proycctos que sean igualcs

Si ha ingresado Proyectos diferentes en el rango de Proyectos, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 12.5.

m.f000s

ADMINISTBAC]ON GENEHAL
EQUIPAMIENTO
DESAHBOLLO DE INFBAESTHUCT
MANTENIMIENTO Y REPAFACION ES

SEBVICIOS ESPECIAUZAOOS
ADQUISICION DE MEDIOS FLOTANTES
MANTENIMIENTO DE UNIDADES AEB

0'l
02
03
01
05
06
07

nn. fnnns

PROTCOM Caoítulo l2 - Páoina 3 ESPOL
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Si no se ha ingresado el Plan del Proyecto en el rango de Proyectos, el Sistema Ie

presenta el siguiente mensaje:

Figura 12.ó Mensajc de error, ingresc el Plan Básico cn el rango de koyecto

Si ha ingresado Planes Básicos diferentes, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 12.7 Mensaje tlc información, Planes Básicos difcrentes

Si se ha ingresado rangos de Proyectos que no existan, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura l2.t Mensaje dc información, no existcn datos en la Tabla de Proycctos

Si ha ingresado rangos de Proyectos penenecientes a otro Repafo el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Figura 12.9 Mcnsajc <Jc informacrtin, no cxislen Proyeclos para csta Dirccci<in

E

EMcnsaaes del S¡:lema

PROTCOM Caoitulo 12 - Páoina 4 ESPOL
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8. Una
botón Md:¡rd I

-l

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsult» la información del Cuadro de Bienes
Pl¿urificado por el Reparto. Ver Figura 12. 10.

l'igura 12.10 Consulta del Cuadro de Bienes

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Cuadro de Bienes, el cual se

encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Figura 12.11 Mensajc dc información, no cxiste información con los criterios ingresados

Si desea realiza¡ otra consulta del Cuadro de Bienes debe realizar clic en el
y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta delbotón c--'.. I

Cuadro de Bienes.

I

.2
I
2

3

I
5

6
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12.1.5. Consulta del Cuadro de Servicios

l. Seleccione con e[ puntero del rnorr" 
"n 

E el Cuadro de Servicios.

2. Ingrese el Año de Planificación que desea consultar.

3. En el criterio de Techm seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseado; puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
criterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en

Proyectos del Repano o por rango de Proyectos.

6 Ii,.'l,r' l,,s

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

5. Seleccione con el mouse 
"n 

:, 
", 

Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6. Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

E el P.ogru.a que desea consultar de la Lista de

7. Seleccione con cl puntcro del mouse en
Aprobados o ambos.

l. el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realiza¡ la consulta a nivel Fa.se o Ítem en el criterio Fase - Ítem
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realiza¡ los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

8. Una
botón Mo,od I

-----:-------J

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsulta> la información del Cuadro de Servicios
Planificado por el Reparto. Ver Figura 12. 12.

PROTCOM CaDítulo 12 - Páoina 6 ESPOL
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Figur¡ 12.12 Consulta del Cuadro de Servicios

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Cuadro de Servicios, el cual se

encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12. I I .

Si desea realiza¡ otra consulta del Cuadro de Servicios debe realiza¡ clic en el
uotón ffi y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del
Cuadro de Servicios.

12.1.6. Consulta del Resumen Propuesta de Proyectos

l. Scleccione con el puntero del mouse en G el Resumen Propuesta de Proy

2. Ingrese el Año de Planificacién que desea consulta¡.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
todos; no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emite el repone por estos criterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Repano o por rango de Proyectos.

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

Todos los

PROTCOM caoítulo 12 - Páoina 7 ESPOL
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5. Seleccione con el mouse ",8 ", 
Tipo de Proyecto que desea consulta¡ de Ia Lista

de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

ó. Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

a el Programa que desea consulta¡ de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

E el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realiza¡ la consulta a nivel Fi¡^se o Ítem en el criterio F¡se - Ítem
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realiza¡ los pasos como se vio en

la Consulta de Bienes.

8. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

t"$' I

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsulta> la información del Cuadro de Servicios
planificado por el Reparto. Ver Figura 12.13.

Figura 12.13 Consulta del Rcsumcn Propucsta de Proyccto

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramient¿Ls p¿¡ra que pueda emitir el repone del Resumen de Propuesta de
Proyectos, el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12. I I .
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Si desea realiza¡ otra consulta del Resumen de Propuesta del Proyecto debe

realiza¡ clic en el botón t y vuelva a realiza¡ los pasos desáe el inicio
de Consulta del Resumen de Propuesta del Proyecto.

12.1.7. Consulta del Total de Pmyecto y Plan Brásico

1. Seleccione con el puntero del mouse.n E 
"t 

Total de Proyectos y Plan Básico.

2. Ingrese el Año de Planificación que desea consultar.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseadoi puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
c riterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Reparto o Por rango de Proyectos.

E ro¿o, lo,

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta.

5. seleccione con el mouse 
"n 

lñi ., Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6. Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

'iñl 
el Programa que desea consultar de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

E el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que seleccionó la consulta a nivel Fase o Ítem 
"n 

el criterio Fase - Ítem .

No podrá emitir el repote, puesto que se emite el repofe a solo a nivel Proyecto.

8. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta de un clic en el

u"o", 
I

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsulta> la información del Total del Proyecto y Plan
Básico planificado por el Reparto. Ver Figura 12.14.

PROTCOM Caoitulo 12 - Páoina 9 ESPOL
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Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
henamientas para que pueda emitir el reporte del Total de Proyecto y Plan Básico,
el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Figura 12.14 Consulta delTotal del Proyccto y Plao Básico

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en ta Figura 12. I I .

Si desea realizar otra consulta del Total de Provecto v Plan Básico debe realiza¡
clic en el botón EiEñl y vuelva 

" 
r"ojira¡ lás pasos desde el inicio de

Consulta del Total del Proyecto y Plan Básico.

12.1.8. Consulta del Cronograma Yalorado

l. Seleccione con el puntero del mouse en el Total de Proyectos y Plan Biísico.

2. Ingrese el Año de Planificación que desea consultar.

3. En el criterio de Techoa seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
deseadoi puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo o Ambos
cri terios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proycctos Desde y Hasta,

E ro¿o, to,

PROTCOM CaDÍtulo l2 - Páoina 10 ESPOL
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5. Seleccione con el mouse 
"n 

lll., Tipo de Proyecto que desea consulta¡ de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6, Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

l el Programa que desea consulta¡ de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

G el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realizar la consulta a nivel Fase o Item en el criterio Fase - Item
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pLsos como se vio en
la Consulta de Bienes.

8. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

u-ua I

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la información del Cronograma Valorado de
Proyectos Planificado por el Reparto. Ver Figura 12. 15.

Figura 12.15 Consulta dcl Cronograma Valorado

Inmediatamente se activa el botón de impresora EI de la b¿rra de
herramientas p¿ua que pueda emitir el reporte del Cronograma Valorado de
Proyectos, el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en Ia Figura 12.l l.
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Si desea realizar otra co4§r¡Ia del Cronograma Valorado de Proyecto debe
realizar clic en el botón t y vuelvi a realiza¡ los pasos desde el inicio
de Consulta del Cronograma Valorado.

12.L.9. Consulta de la Validación de Proyectos

l. Seleccione con el puntero del mouse en G ¿e la Validación de Proyectos

2. Ingrese el Año de Planilicación que desea consultar

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en Fl el criterio
todos; no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emile el reporte por estos criterios.

4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Reparto o Por rango de Proyectos.

G Todos los

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rurgo de Proyectos Desde y Hasta.

5. Seleccione con el mouse en l iel Tipo de Proyecto que desea consultar de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6. Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

3 el Progra.ma que desea consulta¡ de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

E el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realiza¡ la consulta a nivel Fase o Item en el criterio Fase - Item
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realiza¡ los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

8. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

PROTCOM

u".t" I
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Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la información de la Validación de
Proyectos. Ver Figura 12. 16.

Figura 12.16 Consulta dc la Validación de Proyccto

Inmediatamente se activa el botón de impresora El de la barra de
herramientas para que pueda emitir el repone de la Validación de Proyectos, el cual
se encuentra en el Anexo B del ma¡ual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura l2.l L

Si desea realiza¡ otra consulta de la Validación de Proyectos debe realizar clic en

et botón t-ñ y vuelva a realiza¡ los pasos desáe el inicio de Consulta de
la Validación de Proyecto.

12.1,10. Consulta de la Elaboración de Proyectm

l. Seleccione con el puntero del mouse en E o" tu Elaboración de Proyectos.

2. Ingrese el Año de Planificación que desea consultar.

3. En el criterio de Techos seleccione con el puntero del mouse en E el criterio
todosl no puede seleccionar los Proyectos Financiados o Fuera de Techo ya que no
se emite el reporte por estos criterios.
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4. En el criterio Proyecto seleccione con el puntero del mouse en
Proyectos del Reparto o por rango de Proyectos.

G Todos los

/ Si seleccionó Por Rango ingrese el rango de Proyectos Desde y Hasta. Tiene
que ingresar el mismo número de Proyecto en los rangos.

5. Seleccione con el mouse .n lll 
", 

Tipo de Proyecto que desea consulta¡ de la Lista
de Tipos de Proyecto. Ver Figura 12.3.

6. Seleccione con el mouse en
Programas. Ver Figura 12.4.

¡ el Programa que desea consulta¡ de la Lista de

7. Seleccione con el puntero del mouse en
Aprobados o ambos.

el criterio de Proyectos Aprobados, No

En caso que desee realiza¡ la consulta a nivel F¿rse o Ítem en el criterio Fase - Ítem
haga un visto en A nivel Individual . Y proceda a realizar los pasos como se vio en
la Consulta de Bienes.

8. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsulta> la información de la Elaboración del
Proyecto. Ver Figura 12.17.

Figura 12.17 Consulta de la Elaboración dc Proyectos

DE IHGENIEFTAMVAL AC'IMDAD M' . FE PARADON Y ITA}I T IATA M ,AOIIINI5IBÁDON OE LADIN¡{AV OIBEM
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Figura l2.lE Justiñcación del ftcm

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12. I t .

Si se han ingresado diferente números de Proyecto en el rango de Proyectos el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura 12.19 Mcnsaje r.lc información, cscoja solo un Proyeclo para el Rcponc

Si desea realizar otra consulta de la Elaboración del Proyecto debe realiza¡ clic
en el botón y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de la Elaboración del Proyecto.

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
henamientas p¿ra que pueda emitir el reporte de la Elaboración del Proyecto, el
cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si desea ingresar la Justificación de la razón por la cual se Reactivó, Concluyó o se

Creó el Item realice doble clic en la columna de cada Item e inmediatamente el
Sistema le presenta una pa¡talla pequeña para que ingrese la justificación del ltem
al que desee ingresar su justificación. Ver Figura 12.18.

t. Ju¡lilicalivo dcl ller¡ E¡

z
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I2.2. TABLA DE DIVISAS \¡i¡ L#áli

12.2.1. Objetivo

Permite realiza¡ la Consulta y Reporte concerniente al tipo de cambio de las monedas
que envía DIGFIN para la Planificación, adem¿ís permitirá realizar consultas del Tipo de
Cambio actual de las monedas.

12.2.2. Requerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

Ingreso de las Monedas en el Sistema de Impotaciones.
Subir las monedas que envía DICFIN para la Planihcación.

12.2.3- Abrir la Pantalla de Consulta de Tabla de Divisas

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguiente:

l. En el menú de <CogsultalReportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en {abla de Divisas> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso T.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla de Consulta de Divisas
Figura 12.20.

Figura 12.20 hcsentación dc la Pantalla dc Consulta de Divisas
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12,2.4. Consulta de Divisas al tipo de Cambio enviado por DIGFIN

l. Seleccione con el puntero del mouse 
"n 

E! 
"l 

Tipo de Cambio de DIGFIN.

2. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramientas pa¡a que pueda emitir el repote de las Tabl¿s de Divis¿s, el cual se

encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.l l.

Si desea realiza¡ otra consulta del Tipo de Cambio de DIGFIN debe realizar clic
en el botón y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de l)ivisas al tipo de Cambio enviado por DIGI'IN.

12.2.5. Consulta de Divisas al tipo de Cambio Actual

l. Seleccione con el puntero del mouse en G el Tipo de Cambio Actual.

2. Ingrese la Fecha a Consultar el tipo de cambio.

Si ha ingresado un día incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 12.21 Mensajc de información, Día incorrecto

Si ha ingresado un mes incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

PROTCOM Caoítulo 12 - Páoina 17 ESPOL
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Mcn¡.ia. del SillcrD. I

Mcnsaies dcl Sistema E

3. Una
botón

Figwa 12.22 Mensaje dc información, Mes incor¡ecto

Si ha ingresado un año incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura 12.23 Año inconecto, cl rango es 0 l /0 1 /1 90O - 1 0/05/1 999 (Fecha actual)

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

ud¡ |

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas, el cual se

encuentra en el Anexo B del ma¡ual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12. I I .

Si ha ingresado una fecha errónea, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figura l2.Z Mensaje dc Advenencia. L: fecha se encucnt¡a mal ingresada

Si desea rea.lizar otra consulta del Tipo de Cambio de DIGFIN debe realiza¡ clic en
el botón y vuelva a r"ilizar los pasos rlesde el inicio de Consulta de
Divisas al tipo de Cambio Actual.

l,lenraier dcl Si:lema E

PROTCOM Caoítulo |2 - Páoina l8 ESPOL
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13. MENÚ VER

En este menú habrá opciones para
personalizar la pantalla principal del
Sistema de Presupuesto Sys_Apd, tales
quitar la ba¡ra de estado, quitar la barra
de herramientas.

Figura l3.l Menú Ver

r3.1. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer esto habrá
más espacio para las pantallas.

Pa¡a ver la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menú Ver, enseguida esta opción se marcara con un
visto.

Pa¡a desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menú Ver, en este caso el visto desaparecerá.

I3.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permiie hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de herramientas no esta
visible solo podrá acceder a los programas principales mediante el menú de opciones.

Para ver la barra de herramientas haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menú Ver, enseguida esta opción se marca¡á
con un visto.

Para desactiva¡ la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menú Ver, en este caso el visto desaparecerá.

PROTCOM Caoítulo 13 - Páoina 1 ES POL
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14. CONSULTAS EN LÍNEA

I4,I. AYI.JDA PARA LA CONSI.]LTA DE PLANES BÁSICOS

I Si ha realizado clic en el botón de ayuaa E se presenta la siguiente pantalla.

Figura l4.l Vcntana de Ayuda pa¡a la consulta de Planes

Esta pantalla de ayuda le permite realiza¡ la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted selecciona¡ los siguientes:

a

a

Realizar la consulta del Plan pglsu_.lCrídigo. Ingrese el Código del
Plan y haga clic en el botón f o presione ALT + B.

Realizar la consulta del Plan por su Descripción. Ingrese la

a

a

Descripción del Plan Básico y haga clic en el botón
o presione ALT + B.

Realizar la consulta de Planes Básicos que no estén eliminadm.
Active o realice un visto en :

Realiz¿r la consulta de todm los Planes Básicm, estén estos
eliminaclqs o no. No ingrese nada y realice clic en el
ixrrón f o nresione AI.T + B.

Y luego haga clic en el botón 

- 

o presione ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará el o los Pl¿mes

desplegados de la siguiente forma: En la Figura 14.2 el criterio seleccionado es ver
todos los Planes Básicos no eliminados

PROTCOM Caoítulo 14 - Páoina 'l ES POL
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Codoo Doscririn Pt¿n

E

P

ALFA

ECHO

PABA LA DIBECOON OE DIBABA

Contulla dc Ptane.

8t¡sc¡ po:

Qusca *ue

C¡dgc

Dc¡cri:cirr
Cürcdd

17 No n¡ostu ebrc¡ro! cft¡Edoú

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

No existe información para el cr¡terio selecc¡onado

q

Figura 14.2 Vcntana dc ayuda dc Consulta dc Plancs

2. Una vez {e que los datos son presentados escoja e[ Plan que desee y realice clic en

el botón
del mouse en la línea del Plan Básico que Usted desea

,.;\(<r)

Figura 14.3 Mensaje de información, no existe información para cl critcrio seleccionado

para que vuelva a intentar una nueva consulta
E y le presenta la misma pantalla de consulta de Planes

l.l en¡aie¡ del Sistema E¡

PROTCOM ESPOI

Manual de Usuario

+*' I

Haga
¡lohle clic

o haga doble clic como indica la Figura 14.2 con el puntero

Haga clic en

Caoítulo 14 - Páoina 2
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I4.2. AYUDA PARA LA CONSULTA DE UNIDADES DE MEDIDA

l. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda J se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.4 Ventana de Ayuda pa¡a la consulta dc Unidades

Esta pantalla de ayuda le permite realiza¡ la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted selecciona¡ los siguientes:

a

a

Realizar la consulta de una Unidad de Medida por su Ctódigo.
Ingrese el Códieo de la Unidad de Medida y haga clic en el botón

: ^;,".,^""¡ir+-,r

Realizar Ia consulta de la Unidad por su Descripción. Ingrese la

e,*o *-" 
I

Descripción de la Unidad y haga clic en el botón
o presione ALT + B.

a Realizar la consulta de todas las Unidades, estén est¡Ls eliminados
o no. No ingrese nada y realice clic en el botón
o presione ALT + B.

lrs¿¡ *-. 
I

I- No rndra *mentos eLnlrados

Y luego haga clic en el botón o presione ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o la-s Unidades
desplegadtr-s de la siguiente forma: En la figura 14.5 el criterio seleccionado es ver
la Unidad de Medida que tiene el código UND.

PROTCOM CaoÍtulo 14 - Páoina 3 ES POL
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UND

UND UNTDAD

Haga
doble clic

Figura 14.5 Ventana de ayuda pa¡a la Consulta de Unidades

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Unidad que desee y realice clic
en el Llotón o haga doble clic como indica Ia Figura 14.5 con el
puntero del mouse en la línea de la Unidad que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

Figura 14.6 Mcnsajc de información, no existc información para el critcrio seleccionado

Haga clic .n lreI y le presenta la misma pantalla de consulta de Unidades
pira que vuelva a intentar una nueva consulta con nuevos criterios.
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I4.3. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOS PROGRAMAS

1. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda -l se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.7 Vcn(ana de Ayuda para la consulta de Programas

Esta pantalla de ayuda le permite realiza¡ la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted selecciona¡ los siguientes:

Realizar la consulta de un Programa por su Crídigo. Ingrese ela

a

a

a

Código del Programa y haga clic en el botón
ALT + B.

Descripción del Programa y haga clic en el botón
o presione ALT + B.

Realizar la consulta del Programa por su Descripción. Ingrese la

o presrone

a"*-¿-. I

Realizar la consulta de todos los Programas del Plan Brísico que
ha seleccionado, estén estos eliminados o no. No ingrese nada
y realice clic en el botón o presione ALT + B.

Realizar la consulta de los Programas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en:

Y luego haga clic en el botón o presione ALT + B

PROTCOM Caoítulo 14 - Páoina 5
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará el o los Programas
desplegados; en la figura 14.8 el criterio seleccionado es ver todos los Programas

no eliminados:

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

Figura 14.9 Mensaje de información, no existe información para el criterio seleccionado

Haga clic en y le presenta la misma pantalla de consulta de
Programas para que vuelva a intentar una nueva consulta

Figura l4.t Ventana de ayuda de Consulta de Programas de un Plan Básico

2. U¡a vez de que los datos son presentados escoja el Programas que desee y realice
clic en el botón lE o haga doble clic como indica la Figura 14.8 con el
puntero del mouse en Ia línea del Programa que Usted desea.

01

02
03
04

05
06

ON E S PE CIALIZADA

MANI ENIMIENI O OE UNIOADES07
ADQUISICION DE MEOIOS FLO

MANT ENIM

D E ¡NFFAESTRUCIUBA

ADMINISTFACION GENEBA L

SEBVICIOS ESPE

IPAMIENIO

Haga
doblc clic

Con¡r.dla de Proqranoas del Plar¡ - ALFA
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I4.4. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LAS PARTIDAS

1. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda --] se presenta la siguiente pantalla

Figura 14.10 Ventana de Ayuda para la consulta de Panidas

Esta pantalla de ayuda le permite realiza¡ la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted selecciona¡ los siguientes:

Realiz¡r la consulta de una Partida por su Cródigo. Ingrese ela

a

a

a

Código de la Pa¡tida y haga clic en el botón
ALT + B.

o presione

Realizar la consulta de la Partida por su Descripción. lngrese la
Descripción delaPaniday haga clic en el botón 

-

o presione ALT + B.

Reatizar la consulta de todas las Partidas, estén estos eliminados
o no. No ingrese nada y realice clic en el botón
o presione ALT + B.

Realizar Ia consulta de las Partidas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

rJ:@fñffiffi
Y lucgo haga clic en cl hotón !9abi4 o presionc ALT + B

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o las Pa¡tidas. En la
Figura l4.l I el criterio seleccionado es ver todas las Partid&s.

PROTCOM CaoÍtulo 14 - Páoina 7 ES POL

Con¡ulta de Parlidas
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Canceb
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Haga
doble clic

DAD

r0s
01

51

SERVICIOS

DECIMOTERCEFI SUELD

SUELDOS

510201 SUB
5't0202 BONTFTCACToN

510203
510m1
510205

OECIMOCI.TAB]O SUELDO
DECIMOqUINfO SUELDO

figura 14.ll Ventana dc ayuda para la Consulta de Pafidas

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Partida que desee y realice clic
en el botón l@ o haga doble clic como indica la Figura 14.ll; con el
puntero del mouse en la línea de la Partida que Usted desea-

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

Figura 14.12 Mensaje de información, no existe información para el criterio seleccionado

Haga clic en IEñ y le presenta la misma pantalla de consulta de
Partidas para que vuelva a intenta¡ una nueva consulta

PROTCOM Caoítulo 14 - Páoina 8 ES POL

Con¡ulta de Pa¡tida¡

¿**' 
I

Qrrcelar

Gr

)

T No mosbü eleÍErtos e{¡faÉdos

Buscal pol

Codigr:

Dasc¡jpcim

del Sistema

No existe inlormación para el criterio seleccion¿do

Ii Á-c¿ójii l



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

14.5. AYI.]DA PARA LA CONSULTA DE FASES

l. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda ! se presenta la siguiente pantalla.

Figura 14.13 Ventana de Ayuda para la consulta dc Fases

Esta pantalla de ayr:da le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted selecciona¡ los siguientes:

a

a

Realizar la consulta de una Fase
de la Fase y haga clic en el botón

por su (iídigo. Incrcsc cl Clridigo
!* d-. lo prcsionc,\L'l'+ Ii.

Realizar la consulta de la Fase por su Descúpc¡ón._l¡g*r"
Descripción de la Fase y haga clic en el botón I
presione ALT + B.

la
o

a

a

Realizar la consulta de todos las Fases, estén estas€liminadas
no. No ingrese nada y rea.lice clic en el uoton I
o presione ALT + B.

o

Realizar la consulta de las Fases que no estén eliminadas. Active
o realice un visto en :

l- No moú¡ demenlo ehüEds

Y lüego lr.rtrr.lre ,.nl.'l h ¡qr¡1 ¡...¿-¡ | r) I)rc)'rtlr)e ,\l.t + ll

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o las Fases
desplegadas; en Ia figura 14.14 el criterio seleccionado es ver todas las Fases con la
Descripción que empiece con A.

PROTCOM CaoÍtulo 14 - Páoina I ES POL

Consulta de Fa¡e¡

Codigp:

Descripcion
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Haga
doble clic

6 AFIHENDAMIENTO DE INMUEBLES Y CONDOMINIOS
D.A,MIENf O DE BIENES, EQUIPOS Y VEHICULOS

15 A6 tJA
59 AT ENCIT]NES LACII]NES RIBLICAS
6,I AOQUISION DE BIENES
75 ADOUIS D€ VEHICULOS. TEANS
76 ADECIIAOON DE EOIFICIOS. LOCALE

) Una vez de que los datos son presentados escoja la Fase que desee y realice clic en
el botón 'nffi o haga doble clic como indiia la Figuia 14.14; con el
puntero del mouse en la línea de la Fase que Usted desea consulta¡.

Figura 14.14 Ventana de ayuda para la Consulta de Fases

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

Figura 14.15 Mensaje de información, No cxistc información para el criterio seleccionado

Haga clic en y le presenta la misma pantalla de consulta de Fases
p¿ra que vuelva a intentar una nueva consulta.

PROTCOM Caoítulo 14 - Páqina 10 ES POL

Con¡ulta de Fasos

Euscd Dq

Codigo:

D oscripcion
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det Sistema
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14.6. AYUDA PARA LA CONSULTA DE PROYECTOS

l. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda J
2. Luego de esto el Sistema presenta es la pantalla de Ayuda para consultar los

Proyectos del Plan que Usted a escogido en la lista de Planes:

Figura 14.16 Vcntana drr Ayuda para la consulta dc Proycctos

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta del Proyecto por su Crídia

a

a

del Proyecto y haga clic en el botón
B.

. Ingrese el Código
o presione ALT +

Realizar la consulte del Proyecto por su Descripc¡ór:.Ig*rS_!_u
Descripción del Proyecto y haga clic en el botón E
o presione ALT + B.

Realizar la consulla de todos los Proyectos, estén estos eliminados
o no. No ingrese nada y rea.lice clic en el botón
o presione ALT + B.

Realizar la consulta de Proyectos que no estén eliminadm. Active
o realice un visto en :

Y luego haga clic en el botón ¡,,", *o 
I

o presione ALT + B

PROTCOM

a

CaoÍtulo 14 - Páoina 1 1
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Contulta de Proyeclos del Pla¡ - ALFA
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lmca atraa

l2y¡;_¡1

Cancela

L

l- No mostral elenentos eliminados

Codisp:

Descripcim

No moslra elernentm efrninados
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Busc¿¡ por:

luscar alrore

Codeo:

Descripci«r:

§ceptar

§ancab
A

ue los datos son
[  4!pt{r

F No mostra elementoc elimin¿dos

1149.!1N§.IEA-C-Lq[-D*E-!á_DU![J
ION BEPUESTOS PAR

ION BEPUESfOS MIU

ADMINISf EACION GENEBA L

MANTENIMIENTO Y BEPABACIC

MANTENIMIENTO Y BEPABACIT

({

Nwn. ama

Q UISIC

26 AD

4. Una vez de q
en el botón

Figura 14.lt Mcnsaje de información, no existc información para cl critcrio sclcccionado

CaoÍtulo 14 - Páoina 12

Si los criterios que ha seleccionado no son co¡rectos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

No existe inform¿ción para el c¡iterio seleccion¿do

Aceptar

€)

Nurn ftogec;to DenonÍnmión Proyecto

{

Haga doble
clic aquí

Coñsulta de Proyeclos del Plan - ALFA

Mensaie: del Sistema EI

Manual de Usuario

3. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se present¿uán el o los Proyectos
desplegados; en la figura 14.17 el criterio seleccionado es ver todos los Proyectos no
eliminados y que empiece su Descripción con A.

Figura 14. U Vcntana de ayuda de Consulu dc Proyectos

presenlados escoja el Proyecto que desee y realice clic
o haga doble clic como indica la Figura 14.17 con el

puntero del mouse en la línea del Proyecto que Usted desea.

PROTCOM ES POL
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I4.7. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOCALIDADES DEL
PROYECTO

l. Si ha rea.lizado clic en el botón de Ayuda ! se presenta la siguiente pantalla.

Figure 14.19 vcntana de Ayuda para ¡a consulta de L<rcalidades dcl proyccto

Esta pantalla de ayuda le permite realiza¡ la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta de una Localidad por su Código. Ingrese ela

a

a

Código de la t ocalidad y haga clic en el botón
presione ALT + B.

Realizar la
climinadas o

Realizar la consulta de las Localidades por su Descripción.
lngrese la Descripción de la Localidad y haga clic en el botón

- 

opresioneAlT+B.

consulta de todas las Localidades, estén estas

no. No ingrese nada y realice clic en el botón
o presione ALT + B.

Y luego haga clic en el botón o presione ALT + B.

PROTCOM Caoítulo 14 - Páoina 13 ES POL

Con¡ulla de Loc¿lit¿der

I Busca ahora

L,-zl12t

!.acela
f- No mostra ebnentos efrrir¿dqs

Busca por

Codigo:

Descripcin

o

o Realizar la consulta de las Localidades que no estén el¡minadas.
Active o realice un visto en :
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o las Localidades
desplegadas; en la figura 14.20 el criterio seleccionado es ver todas las Localidades.

Figura 14.20 Ventana de ayuda para la Consulta de Localidades del Proyecto

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

Figura 14.21 Mcnsajc dc información. no e¡iste información para el criterio seleccionado

lllr:u e lte r-r) l-L-gLJl y le presenta la misma pantalla de consulta de
t ocalidades para que vuelva a intentar una nueva consulta

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Localidad que desee y realice
clic en el botón llE o haga doble clic como indica la Figura 14.20; con el
puntero del mouse en la línea de la Localidad que Usted desea consultar.

Haga
doble clic

CH IMBOBAZO

ESME
GUAYAS

06

09

12

07
G

IMBABURA
LOJA
LOS FIOS

10
'11

PROTCOM CaoÍtulo 14 - Páqina 14 ES POL
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14.8. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOCALIDADES

I

Figura 14.22 Consulta rle Localidadcs

2. Usted deberá escoger con el puntero del mouse el nivel en el cual esté trabajando,
podrá escoger la t ocalidad como lo indica la Figtra 14.22 y luego de selecciona¡la
nao^.r. "" :E=

E] fI fmO4IDIBECctON DE AaASTEoMIENTOS

DEPAfIf AMENIO OE ADQUISICIONES
TAMENTO DE IMPOBTACIONES

Haga
clic aquÍ

ü

DIFECCION

PROTCOM Caoítulo 14 - Páqina 15

l. Si ha rea.lizado clic en el botón de Ayuda se presenta la siguiente panta.lla.

a Conrulla de Loc¿lid¡des lx

Acopa.r Cdtc6h

ESPOL
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervención humana.

El ha¡dware o equipo de computo comprende todos los dispositivos físicos que

conforman una computadora. EI ha¡dwa¡e de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 15. I ).

Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

Unidad de Proceso fa computadora procesa
instrucciones o datos.

o manipula esas

Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegiándola en un monitor
o imprimiéndola.

Unidad de memoria auxiliar [: computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recup€rarse
más tarde.

Tabla A.l Componentes dc una computadora.

lmpresora

Monitor (Salida)

CPU Unidad de

Mouse
Teclado

Figura A.1 Componcntes dc una computadora

PROTCOM AnexoA-Páoina 1
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4.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más
común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado típico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

IttlEl tE?E
4»ma

ooo

@UE e@B

E
E E
Ei rE HI

c R T t, I P

S d

Figure 4.2 Tcclado.

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identiñca¡ los siguientes componentes:

Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

Teclas Alfanuméricas.

Las teclas de modo calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de Ia tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y símbolos
a¡itméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

Teclas de Nlovimiento del Cumor.

Permite a los usua¡ios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

PROTCQM Anexo A - Páoina 2 ESPOL

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.
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Re Permite avanza¡ páginas ;urteriores a la actual

Permite avanza¡ páginas posteriores a Ia actual

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECTIA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda

FLEC]IA DERECHA Movimiento cursor derecho

HO\IE INICIO Mueve el cursor al inicio de la línea

END Mueve el cursor al ñnal de la línea.FI ¡,¡

PAG

RE
PAG

PACE
UP

PACE
DOWN

Tabla A.2 Teclas de Movrmicnto

Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos

Tabl¡ A.3 Teclas Espcciales

Num

<_

lmpr

Bloq

Atr

ú'

Esc

Cuando esta activada, puede insertar carácteres de un

Borra el carácter que está en la posición actual del
I cursor.
Con esta tecla, se conviefe el teclado numérico a un
teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el

Captura la pantalla que se encuentre activa.

TABULATX)R , Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador-
Es utilizada para ingresar cienos códigos y c¿uacteres

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

I Es la tecla principal que indica a la computadora que

Esta tecla es utilizada para realiziu salidas o cancelar

INSIRT INSERT
texto

SUPR

TAI}

Al-t ALT

SHIFT s trr

DELETE

ENfER I ENTER-f-esc

-una letrq, esta aparece en IIIJ

. quc no están en cl teclado normal

RETR(rcLS0
carácter quc esté en Ia ición deI retroceso

IIIPR
PANT

ula.

al una o aclon ue sc esté rcalizando.

S(]REEN

on otras teclas.Se emplea en c

I)ESPL
8UX)

BLü]
NUM

NUM
tI)CK

SCROLL L
u)cK

__t
ombinación c

PROTCOM AnexoA-Páoina3 ES POL
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A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad física externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente
comandos y posiciones en pantalla. I-os programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Presupuesto Sys-Apd, podrá ver
en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se explican los
términos biísicos asociados con el uso del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso_

Tabla A.5 Puntcrt¡s dcl Mousc

TAREA ACCIÓN
Señala¡ Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento

Hacer Clic
Señale un elemenlo y, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del Mouse

Hacer doble Clic
Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces

Arrastra¡
Señale un elemento, presione y maotenga presionado, el botón del
Mouse mientras lo desplaza a otra posición, suelte el botón.

N
Selección Normal.
ventana-

Puede seleccionar opciones o desplazarse en una

I Puntero para ingresar texto o para seleccionaf texto

Nt Selección de Ayuda

N8 Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

[-a computadora está ocupada.

§ Selección no disponible

J Ajuste Venical

H Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

a-.1+ Mover un objeto

PROTCOM AnexoA-Páoina4 ES POL
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos menciona¡: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de
la computadora, la-s memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Rardom Access
Memory), y la Unidad aritmética/lógica que realiza las operaciones tógicas y
matemáticas.

Figura 4.3 Procesa¡lor Figura A,4 Mcmoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente m¿ís de la Unidad de Proceso. Está conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grzrndes ciurtidades de información.

Tabla A.6 Unidadcs de Almacenamicnto

A.3.2. Unidad de Salida

L¿ unidad de salida del sistema tiene la función de mostra¡ los resultados de los cáculos
y procesos de datos. [-os tipos de unidades de salida más común son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadora-s. El monitor monocromálico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

: r'LIIi rrr
-- 

r r' !!:.._r r: ill
:-. Í.!;i

I-=l
Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protecc¡ón contra escritura cuando el oriñcio en la esquina
inferior izquierda queda descubieno.
[.os discos duros almacenan una gran ca¡tidad de información. La
grabación y recuperación de Ia información es mucho más rápida
que los disquetes.

s ,¡1
s F

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos ópticamente,
con la misma tecnología de la grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

PROTCOM AnexoA-Páoina5 ESPOL
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Cl,J

Abrev. de Moneda

US

SU
DM
FF

FS

LB
LR
YE
PE

EU

Desc ripción

DOLAR AMERICANO
SUCRE

MARCOS ALEMANES
FRANCO FRANCESES
FRANCOS SU¡ZOS

LIBRA ESTERLINA
LIRAS ITALIANAS
YENES
PESETAS ESPAÑOLAS

EURO

ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA

TABLA DE DIVISAS

Va.lor al Cambio (Dólares)

s/. l.m
s/. t.00
si. 0.54

s/. 0.1ó

s/. 0.6ó
si. l.ó6
s/. 0.00
s/.0.01
s/.0.0t
s/. r.03
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GLOSARIO

Actividad de entraday'salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. [.a computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abrirá.
[: computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envíe,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muest¡a información en pantalla.
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más
recientes.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una B¿u;e de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administrar Ios dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrusta¡los en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adel¿mte.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. [,os archivos de
progr¿¡ma tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

tA-I-
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Administración Remota: Administración de una computadora por un Administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.



Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y símbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato, excepto quiziís avances de línea y
retomos de carro. Un a¡chivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en la que se

escribe la información.

Arquitectura: Diseño intemo de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede traslada¡se
a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de título.

Asociar: Identifica¡ una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que aJ abrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que
con l&s expectativas de procesamiento de datos.

el Sistema cumpla adecuadamente

Auditoría: Seguimiento de Ias actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de

trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menrís: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

Barra de título: B¿rra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
título de la ventana o cuadro de diifogo. En muchas ventanas, la ba¡ra de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximiza¡" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los íconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base
combinaciones de los dígitos 0 y l.

2, en el que los valores se expresan como

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede
contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximiza¡" para ampliar una ventana a su t¿unaño máximo. Si utiliza el teclado, puede
usa¡ el comando Maximiza¡ del menú Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia ¿rriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar" sólo aparecerá
cuando se haya ampliado una venta¡a a su tarnaño máximo. Si está utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaura¡" para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que apa¡ecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

PROTCOM AnexoC-Páqina3 ESPOL
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Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de título. Si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" p¿ra reducir una ventana a un ícono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimiz¿u del menú Control.
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Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancela¡" u otro
botón de comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad biísica de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8

Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es
capaz de tr¿rnsportar hasta l0 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verilicación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una
opción que puede activarse o desactiva¡se. Cuando una casilla de veriircación está

seleccionada, apa¡¡ece una X en su interior.

Cerrar: Elimina¡ una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

cerrar una ventana, debe selecciona¡ el comando Cerrar del menú Control. Cuando
cierre una ventana de aplicación, abandona¡á dicha aplicación.

Ciberespacio: Un término usado para referirse a.l univerco digital de información
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrolla¡ un Sistema.
Técnicamente son 4 Aniílisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
apiuece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de a¡chivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre
programas cliente y program¿s servidor. [.os clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. [¡s comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT- También se puede escribir un coma¡do en el
cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de a¡chivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT piua compartir
totalmente o en pafe su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir impresión: Capacidad de la.s computadoras con Windows NT Server para
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CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaB¡es.
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Ponafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, las

contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

distingue entre mayÍsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Etectrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de coneo electrónico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de diátogo: Ventana que ap¿uece tempora.lmente para solicitar o suministra¡
información. Muchos cuadros de diiílogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
pa¡a que Windows NT pueda ejecuta¡ un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los a¡chivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Pa¡te de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede esta¡ en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: Ícono situado a la izquierda de la ba¡ra de título. Este ícono
abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea modifica¡,
conar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer
como una ba¡ra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuano y que contiene sus archivos
y programas. [¡s directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más
a¡chivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
o movef.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados suMirectorios).
Vea también á¡bol de directorios.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya capacidad
de a.lmacenamiento se mide en CigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crea¡ diseños propios o selecciona¡ algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo inicia¡la.

Documentación:
pieza de ha¡dwa¡e

El texto o manual escrito que detalla [a forma de uso de un Sistema o

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un usuario. Una dirección de correo electrónico consta de un
nombre de usuario y una dirección de Internet separados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de correo ele.trónico podía ser lucy@namia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y namia.com es la dirección en la lntemet.
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Esquema: [.a forma en que los datos se almacenan físicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Panes que constituyen una ventana o cuadro de diá.logo, como
la barra de título, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
ba¡ras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de
una ventana de gnrpo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que ap¿[ecen las ventanas, íconos y cuadros
de diálogo.

Estación de trabajo: En genera.l, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, a¡chivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del á¡bol de directorios. Con el
Administrador de a¡chivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del
árbol de directorios o todas las ramas a la vez,

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. I¿ extensión suele indica¡ el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del
Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de Implementación: Permite [eva¡ una Planificación efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formato rápido: Etimina la tabla de asignación de archivos y el dircctorio raíz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. [¡s fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes t¡ansferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la imprcsora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Térm.ino que representa cerca mil millones de bytes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea inicia¡las.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware:
computación.

Descripción técnica de los componentes físicos de un equipo de

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

PROTCOM AnexoC-Página10 ES POL
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ITI*
Ícono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyección Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los ca¡acteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especilicado antes la impresora que se desea utiliza¡ con una aplicación
determinada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Impresora: l-ocal lmpresora conectada dirertamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la ma¡era de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o gráñca.

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye
redes universita¡ias, corporativÍ§, gubernamentales y de investigación alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Intemet a t¡avés de
estas redes. Usted se puede conectar a lnternet por medio de un proveedor de servicios
de Intemet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

]T
LAN: L,ocal A¡ea Network, Red de A¡ea [-ocal. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Líneas Dedicadas: Líneas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre el
servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración de la
información en línea.

Maximiz¡r: Ampliar una ventana a su tamaño m¡íximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de título) o el comando Maximiz¿u del
menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de

memoria físicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de

archivos de intercambio. La ventaja de usa¡ memoria vilual es que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible físicamente en el sistema. [.os inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el a¡chivo de intercambio de memoria vinual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realiza¡ operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Á¡ea de almacenamiento temporal de información y aplícaciones.

Memoria: Un iírea
aplicaciones.

temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. [.os nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
vent¿na. El menú Control. representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de tÍtulo, es común a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con selecciona¡ el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimiza¡" (situado
a la derecha de la barra dc títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones quc conviene datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una línea de servicio y más.

Multimedia: Tr¿rnsmisión de datos, vídeo y sonido en tiempo real.
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Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de ot¡as
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud m¿íxima de hasta l5
caracteres en mayísculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igua.l al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En e[ caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conecta¡se a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

PROTCOM ES POL

Navegar: Maniobrar, traslada¡se o viajar a través de las diversas áreas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una va¡iedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a

través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervínculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.
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Papel tapiz: Imagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extensión .BMP). t os mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografías
di gital izadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, a¡chivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se rea.liza este

acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un
documento cuando se imprime.

PIan de auditoúa: Defrne el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir información. Es posible conar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Pane principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes3 Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulación se realiza pasado un liempo especifico.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
tcclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envía desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser
leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. [¿ información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la co'mputadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
companido a cualquier recurso al que puedan acceder los usua¡ios de Ia red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso duranle su ejecución-

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica Ia localización de un a¡chivo dentro del á¡bol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un a¡chivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c :\windows\leame.txt.
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Servidor: En genera.l, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como uchivos e impresoras compafidos.

Seleccionar: Ma¡ca¡ un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Ceneralmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de selecciona¡ un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina así la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los a¡chivos.

Sistema Integrado: Crupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionarniento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. [.as interacciones entre su computadora
y otra computadora de [a Intemet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. E[ equipo
debe mantener un Sistema op€rativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria-

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a Ia que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocar las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los Administradores de los equipos de computación, en
forma lógica.

Subdirectorio: Dircctorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivcl inferior.

SVGA: Super Video Crapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.
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Tape Backup: Respaldo para la información de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
entre person¿s en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, Ias teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas tecl¿rs son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la falta de energía
eléctrica.

Utilitarios: Softwa¡e que sirve para realizar trabajos específicos

Unidad de disco légica: Es una subpafición de una partición extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de Ia red, que proporciona los servicios
necesarios pzua la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades físic¿-s se

implementan mediante una combinación de ha¡dware, softwa¡e y microcódigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.
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Ventana :Área rectangula¡ en la pantatla en la que ap¿uece una aplicación o un
documento. [.as ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoría de ellas
también puede cambia¡ de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a
menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene [a barra de
menús y el iá¡ea de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
va¡irs ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el rírbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambia¡ de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administ¡ador de programas, una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Pa¡a cada impresora podrá ver los documentos que
estiín esperando ser impresos, los usua¡ios a quienes pertenecen, su tamaño e
información adicional.

Vinculación e incrustación de
información entre aplicaciones.

objetos: Método para transferir y compartir
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Windows: Interfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, ponable, seguro y con multita¡ea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en
Internet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculad¿s
a otras páginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de la información.
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