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Manual de L]suario Sistema de Presupuesto(PRE )

I GENERALIDADES

I.I. INTRODUCCIÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Presupuesto Sys_Eje (Ejecución Presupuestaria). además nos da indicaciones de su

funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Presupuesto Sys_Eje y que conocimienlos mínimos debe tener para lograr una
compresión exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del Sistema,
ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de

Presupuesto Sys_Eje acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

o Cuia para utilizar la computadora.
. Como instalar y operar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje.
o Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

T.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual csta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institución en todas las áreas y en todos los niveles.

ODS(s), son los encargados de orientar, coordinar y controlar el ejercicio de las

actividades relacionadas con el Plan Dircctor en las fases de Planificación, Ejccución y
Control. asegurando la correcta compresión y el cumplimiento de las directriccs. normas
e instrucciones corr!'spondientes a su sector.

RELATORES, son los encargados de elaborar la planificación y analizar, supervisar y
conlrolar la ejecución de los Proyectos del Plan Básico de su responsabilidad.

RNE(s), son los encargados de planificar las actividades mediante una correcta y real
tijación de sus necesidades y realizar la ejecución Física y Financiera de los Proyectos
de su competencia.

Copitulo 1 - Pógino I



Manual de tJ suario Sistema de Presupuesto( PRFi)

t.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operaran el Sistema y
deberán utilizar este manual son:

l. Conocimientos básicos sobrc la Planificación Prcsupuestaria.

2. Conocimientos básicos sobre la Ejecución Presupuestaria.

3. Conocimientos básicos de informática basada en ambiente Windows.

T.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual csta organizado en cuatro partes principalcs

(iencralidadcs

Capítulo I

CapÍtulo 2
Generalidades.
Explicación de la interfaz gráfica.

lnstalación

Características del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.
Instalación del Sistcma de Presupuesto Sys_Eje.
Arranque dcl Sistema de Presupucsto Sys_Eje.

Capítulo 3

Capítulo 4
Capitulo 5

Operación

Iniciando la Operación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje
Menú Archivo.
Menú Registro de Datos.
Menú Relaciones.
Menú Ejecución.
Menú Procesos.
Menú Consultas/Reportes.
Menú Ver.
Consultas en Línea

Capítulo 6
Capitulo 7

Capítulo 8

Capítulo 9
Capítulo I 0

Capítulo I I
Capitulo I 2

Capítulo l3
Capitulo I 4

Anexos

Reconocimiento de las Partes del Ha¡dware.
Reportes del Sistcma de Presupuesto Sys_Eje.
Closario de Términos.

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Copitulol-Pógino2
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I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario conliene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Además
incluye información que lo ayudará en el dia¡io uso de su compulaclora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema dc Presupuesto Sys_Eje, es importante que
entienda las convenciones tipográfica y los témrinos utilizados en el mismo.

I .7 .1. Convenciones de Formatos de Texto

FORI\tAt'o TIPO DE INFORMACIÓN

Viñeta numérica I Numeración de Proccdimientos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su importancia

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario.
ya sea hacicndo uso del Mo¡.rc o teclado.

Carácter Mayúscula Nombres de Teclas serán en Mayúsculas.

Caracler subravado

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de leclas;
ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mouse

Nombre + Cráfico del Botón
Nombres de Botones a su lado irá su representación
gráfica.

-^t! Copítulol-Pógino3
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1.7.2. Convenciones del Mouse

1.7.3. Convenciones del Teclado

'l l:]tltI\o st(;\Il t( AIX)

"Scr-lalar" Colocar el exlremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"l lacer clic" Presionar el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

"r\rrastrar" Señalar el elemento y luego mantener presionado e¡

mo¡¡se mientras se mueve, lo ubica al lugar donde se

lo quiere ubicar.

TECI,A SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-REroRNo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar ENtEn"

'l'eclas direccionales
e.r.t.ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda. derecha. arriba. abajo) en los diferentes
elcmentos de un control de la pantalla. un elemento
a la vez.

'l'eclas de Avance de página
INrcro. FrN. Av. PÁc.. RE. PÁ4.

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para

movilizarse entre varios elementos de w control de
la pantalla.

Copitulol-Pógino4
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TI'C'LA SIGNIFI('AI)O

Tecla l'rg Tecla utilizada para moverse entre los difcrentes
controle.t de la lbmla. Con la tecla 'I'es. se da el
enJbque al printer control ubicado a la derecha. con
SH¡FT+TAB. se da el _/bco al primer control de la
izquierda.

Otras 'I eclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SHIFT+TECLA es ut¡lizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
Tecu, siempre que ésta cumpla mínimo dos
lunciones.

> ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera función de Tecu¡.

I.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencias: muestra información que facilita la operación del Sistema

B/D Notas: contiene inlbrmacitin importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

I.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Eje,
revise el Manual de Usua¡io o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el
propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea más inlbrmación al respecfo,
contáctese con el Centro de Procesamienlo de Datos de La Dirección General del
Material (DIGMAT).

Si desea una consuha más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contac(o con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), empresa
desarrol ladora del Sistema.

ñDr\ra^N Copítulo1-Pógino5
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFAZ CNÁTTC¿,

2.I. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
rápidamente. Aquí aprenderá como realiza¡ las tareas más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontra¡ tareas comunesmiís técnicos, puede

en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ñcha buscar.

Para inicia¡ la ayuda haga clic en el botón y a contln uación en nyuda 9.

Si una ventana tiene un
slmbolo de interroga-
ción, Fxlrá ver una
descripción de todos
sus elemcntos, sólo
tendrá quc hacer clic
en este botón, y a

continuación €n el
elemento ace¡ca del
quc desee información.

Figure 2.1 Pantalla de Ayuda dc Windows

Paeo: Diez rmloc paa üfua Wrdum

B siyanrffiwrduili

S ttdriinawtmrf
0 sir*ú
(¡l utnumm*wrano

0 usoss¿

0¡o,i¡ya¡
I tnnrirsecmtm

0 smdoyvid¿o

0 unr¿*oqp*

0 ¡trtassPC

u@
0 ¡por,

:l

r0qdn¿s
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.¡i

.D Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subra . Al hacer clic en
el texto verde verá una deñnición del término

,fD,

V Sugertnciu: Para desplazarse dentro del índice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee busca¡. El índice está organizado como en el índice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE IIAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95

Dependiendo de la instalación de su PC, al inicia¡ Windows aparecerán determinados
íconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más importantes.

Tabla 2.1 Íconos principales del escritorio dc Windows

Póoino 2

Ícono Descripción

EI
Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administra¡ sus a¡chivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

ffi [.a papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de

los a¡chivos eliminados. Puede utiliza¡se para recuperar a¡chivos
eliminados por error.

E Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema Presupuesto Sys_Eje, haciendo doble clic o
seleccionándolo y presionando ENTER.

I Si hace clic en el botón "lnicio" de la ba¡ra de tareas, podrá iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuración del Sistema,
obtener ayuda, busca¡ elementos en su PC y mucho más.

PROTCOIV ESPOL

lEt
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2.2.1. El botón Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontr.uá el botón "Inicio" y la barra de ta¡eas en
la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

otón Inicio de Tarcas

Figura 2.2 Botón Inicio y barra de ta¡eas

2.2.2. Iniciar el trabaJo con el menú inicio

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

fcono Hace esto

f:
-'

,I

.I

Presenta una lista de prograru]s que oodrá iniciar

hes€nta una lista de documentos glue abrió prcviarnente.

Prcs€nta una lista dc la conÍguración dcl Sistema que podrá
carnbia¡.
Permite á¡sca¡ una carpeta, un archivo, uo equipo companido o un
mensaje de correo elect¡ónico.
Inicia Ia Ayrda. Podrá utiliz¡r entonces el Contenido, el Indice y
ot¡as ñchas para saber como rcalizar una tarea cn Windows.
lnicia o Ejcclra un programa o abre una carpeta al escribi¡ un
comando en MS-DOS

Cierro o ¡cinicio st PC

Dcpendiendo de su equipo y de las opciones que tcnga instalada, es

posible que encuentre elcmentos adicionales cn el menú.

T¡bl¡ 2.2 Iniciar el rabajo con el menú Inicio

Copítulo2- Pc,gtno 3PROTCOI,/ ESPOL
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2.2,3, La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana. en la bana de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de la barra de
tareas.

O A|d*o Érod" r. tútr E ñ¿ó U-dr. r¿t vnLr !
DáE Oot ',Fd ñ-...-il EÉ--?|!¿Ef .,'

!rt lEIII : gE .t-L
r-

:

;

Ydr &L d.¿.!eE l¡! Eh.rwuiór
lÉ 

" E/*¿ s ,Frs o ¿; E .¡,¡.r ¡l -*E qi

D¡F!&'& & n.$!¡ó, ¡ L qriu qo ir+ L¡l¿
á tór§¡ qr rErn.L..!d É6¡i.¡.lNin

f.¡h I I l¡{¡¡r d lr¡t¡F con d nau lsoo

) I I La b@¿.lc tdl¿,

C¡¡. vc qÉ D¡d. ú Fotrarr o ¡!ñ ú. ,qú¡\ á ¡ b.fr¡ dc Lllr g*r¡
toú¡ qu! r.prr.ó!a ¡ d(h¡ c6re P¡.. ¿irnDtr dn . raúd, l¡8¡ cl¡¡ ar .¡ lor
di h eár¡l¡ qlr rr6e A¡ .dr w yúre. d boL& dard6aa d. L t.ñ

;i&g
,f

otr. l a, ¡'¡rd' \ \Eo _l{ o.rr.a.-4Ea¡
I ll.-l i¡t¡"¡¡.s llr¡oo¡¡rv. lf¡¡.,¿"¡¡- | ¡ t¡¡".o l.Aoü! P.rl lr 6{¡,. - Rcloj

Botones de la bana de
tareaS Area de mensajes

Figura 2.3 Botoncs de la bana de tareas

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el área

de notiflcación de la bana de ta¡eas, como por ejemplo una impresora para reprcscntar
un trabajo de impresión o una batería que representa la energia de su PC portátil. En un

extremo de la bana de tareas se verá el reloj. Para ver o cambiar una conllguración no
tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

Copítulo2-Pógino4
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

[Jna ventana Windows esta formada por varios elementos que f'acilitarán tareas como
abrir y cerrar un archivrr, mover una venlana, cerrar una ventana. cambiar el tamaño de
una vcntana. etc.

A¡divo errieoó DrB Bc.árr¡ tiErih F@
,.'lcl .sl

Borro de Herromrentos

__il 
r;ruu ¿" t' '""r'"' 

I l_
Borro de Menú Princrpol

Minimi2or - Morim¡zor - Cerror

Borro de Eslodo

ADMIN OIGMAT NUM m/15^999 110906

Figura 2.1 Elcmcntos principalcs dc una ventana Windows

2.3.1. Título de Ia ventana

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

a

1939

E PatsuPütsro ltJtcuflo¡l IE¡EI

¡ PRrsuPursto ltJtcucroll
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2.3.2. Cambiar el tamaño de las ventanas

Es posible cambiar el tamaño o la fonna de una ventana para ver nrás de una cada vez o
para ajustar el contenido quc puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

l. tJtilice los botones situados en la esquina superior derecha de la venlana

-El

Ccrrar la ventana y salir del programa

Figura 2.5 Cambiar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la tbrma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana. así como para cambiar su forma.

§clivo tdciSn y.r lmalr Eam¡to Ag¡d¡

¡larlel slBl 4l I lel. I sj
Trmes New Bomon F¡- xlrl

2 3 8.',97

Para obtener A¡arda, presione F1

Figura 2.6 Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

Haga clic en Para hacer esto

J Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de

tareas.

Anrpliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla

l6l lVolver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
se maximice la venlana.

¡i

EEIE¡§ Docrnenlo - \r/o¡dPad

Copítulo2-Póginoó
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2.-1.3. Barra de Herra mientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y ut¡lizar rápidamente. Las banas de herramientas se pueden
personaliz-ar fácilmente. por ejemplo. se pueden agregar y quitar menús y botones. crear
barras de herramicntas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayilría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostra¡á el nombre del botón.

&rrivo EdciSn Ycr Aygd¡

I trl G :l x ¡'9 E ful!l

-J
Oacodl 3q

la)

5 oq.tq.l

¿:l
lbm-pr.b.d

tcl

--t
t0l

bl",¡ll

_¿) _&j
P6rtcl d¿
corlrol teldóñEo a

r¿cbs

,,

Figura 2,7 Barra dc herramientas

2.3.4. Barra dc Estado

La barra de estado. un á¡ea situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al contexto.

aDv \ Cr6M¡- HJv 01,f[/'3$ 655 ]5 or¡

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Adivo Bgiüo de O¡to Bdtrrt¡ E¡ü{úr Em¡m hda¿flepqta Ya Yatüa A$rd.

q. xi Pc EE¡E¡

Sú. un r¡¡vcl

Lopiluo Z - Pogrno /

lUr ,"c----------

2.3.5. Barra de NIenú
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2,3.6. ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de

los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de módulos si presiona ALT + fietra subrayada]
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejccutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

T itulo de menú
E le mento de menú B arra de menú s

dción Qpcioncs Ar¡gda

Nuevo

Abúi

Euadel cqm.

§ali

Barra separadora

lul e nu

Figura 2.8 Uenrentos de un mcnú bajo anrbiente Windots

2.3.7. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posición dilerente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana dc una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse. solo liene que arrastrar la
barra de título de la ventana a otro Iugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicación ubicado en Ia esquina supcrior izquierda de un
clic en la opción mover. enseguida cambiará el puntero del Mouse y deberá movcrlo
sin soltarlo hacia la posición que desee.

¡ imul

Achvo
EEIEIde eiemplo

Copitulo2-Pógino8



2.3.8. Seleccionando infornración

Se sclecciona (resalta) texto. u otra inlbrmación. antcs de hacer algo con é1. como
presentarlo en negrita o copiarlo cn otra parte del documento. Para seleccionar. sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que lermine [a

selección.

&crivo Edcrh Yd t,l. d, Eqr¡do Ar¡.¡d.

plE.lsl Elel !!l rlhlGl-l c[I

¡rl rlrrl sl,9l [¡ *lrl
3.,.4 6 a 9. ' 10. ¡.tt., .'t2

ctit.a"

Pd. oblcra Apd.. p..rirE Fl NI.JM

Figura 2.9 Seleccionando lnformación

2.4.INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar. como
por ejemplo. el procesador de textos o su juego favorito.

L Ilaga clic e'n el botón "lnicio" y a continuación. en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte superior del menú inicio
arrastrando su ícono hasta el botón "lnicio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

tlaga clic en el botón "Cerrar" Il de la esquina superior derecha de la ventana

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
pemrita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

Copítulo2-Pógino9
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2.5. PASAR DE T]N PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen va¡ios nrétodos que se mencionan a
continuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es dccir no están maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho prograrna aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la interface o medio
de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se dcscriben los cuadros de diálogos más comúnes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Presupuesto Sys_lije.

Barras de desplazamiento

.:l -l
il,t

.:J:l
Haqa clic cn clla¡ para dc¡pl¡¡a¡z¿

horizonlalí¡enle o vcrlicafoenle ¡obrc
un ob¡eto

DESCRIPCIÓN

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de

información. Adcmás, proporcionan una
represenlación análoga de la posición actual.
La barra dc desplezamiento horizontal
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barr¡ de
desplazamiento vertical permite desplazar
inlormación hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Barra dc desplazanr¡ento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal.

lngrese su Nombre

E¡c¡iba el texlo de¡eado.

Es el más común y el más usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.
De forma predeterminada. un cuadro de texto
presenta una única línea de texto y no
presenta barras de desplazamicnto. Si el texto
es más largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Figura 2.1I Cuadro de tcxro

Copítulo 2 -Pógino 10
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CIjADRO DE DIALOCO DESCRIPCIÓN

Cuadro de texto múltiples líneas

En ambos casos dicho progró aparecerÉ
delante de l¿s demés venl¿nas il

)J

Puede e¡cribi¡ un párralo de terlo

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

F¡gu18 2.12 Cuadro de texto. múltiples lineas

Cuadro de Opción.

Sexo
6,Masculinoi CFemenino

Haga clic en la opción que deree.
Solo puedc ¡cleccionar una.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para

seleccionar una opción entre varias. De esta
lorma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.lJ Cuadro dr' Opción

Cuadro de Verificación.

Periodos
v Trimestre F Semestre

Haga clic en la opción quc derec.
Pucdc ¡eleccionar má¡ de una.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
masc¿u o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o

NO(desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro dc verificación

Incrcllrent¿rr. [)cü rcn] en t r

Esperar: 16 I minutos
En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flcchas en los que el usuario
puede hacer clic pa¡a incrementar o
disnrinuir un valor, como una posición de
dcsplazamiento o un número.

Figura 2.15 Cuadro incrcmentar. decremcntar

Copítulo 2 - Pógino ll
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Cuadro de Diálogo Descripción I

Cuadro de Lista

lN.nqml........-...
AlIos
Avion6

Hag. cl¡c on l¡¡ llcch¿: p¿a
por l¡ I¡l¡ r. dc¡pr¡á¡- oEo

l¡ opcllr¡ q¡c dc¡cc-

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una ba¡ra de
desplazamiento.

Figura 2.16 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cdqrbiano
Vcnczdup

¡¡r. d. oocirü- Do:pr¡ü¡ o5¡ la
opciah q¡ dc¡oo-

Hqp clc ctl pira vcÍ lrril

IE.*,-,"8-l
Ecuatorióno

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la pafe del cuadro de texto o
selecciona¡ un elemento en la pane de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en E para
cerrarla solo tiene que da¡ un clic en el
elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Cuadro deslizante.

Dc¡Co 1¡ b¡¡c p¿¡ cúoclt¡ü 1¡
aü¡lcc rL

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marc¿rs

opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.lE Cuadro deslizante

Botón

Dc ur cb c0 aaq¡m dc clo¡ p¿¡
aiocúü d proccso do:c¡do

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga
clic sobre el botón.

Copítulo2- cogno 12PROTCOIV ESPOL

Cuadro Combinado.
Nacionalidad

-=-rI; oraus il Sa[r

Figura 2.19 Botón
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Cuadro De Diálogo Descripción

Cuadro de Fichas.

aga clc ca h¡ lbh¡¡ p¡¡
da uaa cdpcla a olra

Es Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de a¡chivo.
Es muy útil porque permite definir varias
páginas para la misma ¡í¡ea de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Figura 2,20 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (DBGRID) El objeto DBCRID es parecido a una hoja de
cálculo que muestra una serie de ñlas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de información.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas serán

todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serán el número de matrícula,
nombres, apellidos, y la nota.

F¡8ura 2.21 DBGRID (Cuadro dc Ccld¿s)

El objeto MSFLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto
DBGRID el FLEXGRID es de solo lectu¡a,
es decir que no permite ingresar información,
pero es más flexible debido a que permite
agrupar y ordenar la información.

Tabla 2.3 Cuadros de Diálogos

ESPOL

lnqeso d¿ Calfi:ai¡rpt

I

I

Cuadro de Celdas FLEXCRID

NqrbrrNo. Mctrícular

Figura 2.22 FLEXCRID (Cuadro de ccldas)

PROTCOIV]
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En una aplicación Windor¡'s es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error. para inlorma¡ acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuac¡ón se presentan los mensajes más comunesjunto con su signilicado.

ME,\SA.III.S DL WINDOWS

La figura I indi.u que se trata de un enor crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un archivo.

a E ror al tratar de leer Aclivo.

Figura 2.2,1 Mcnsaje de [:rror

La figura {2 in¿i.. que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que responder
Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se cierra una aplicación.

Desea cena la Aplicacih.

No

Figura 2.25 Mensaje de Confirmación

La figura A indica que se trala de una advenencia de acucrdo a la acción que sé csté
eiect¡tando. Por ejcmplo.

No existen d¿tos con al critelio de búsqued¿ salaccionado

Figura 2.26 Mensaie dc Advcrtencia

e

A

llenraic dcl Si:lena r

llen:aie del Sistem¿ E

Hensail del Sislena r

Copítulo 2 - Pógino 14
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La figura

}I ENSAJ f]S DE WI r\-DO\T S

</ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabó correctamente

...? Los datos sc har grbado csr ádo

Figura 2.27 Mensaje de lnformación

llensaie del Si:leaa E

Tabla 2.4 Mensajes de Windows

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows. el trabajo se almacena en carpetas. tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC. puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco. podrá ver los archivos y carpctas que contiene. Las carpetas, a su vez.
pueden contener archivos. programas y olras carpet¿§.

el Élr,o,l IlhlGlC x É f\ ffi

-J
iorc¡ dc 3l¡lnl

:
lbm_plclood

fcl

-J
(Dl

s¿J -aJ
Poñd dé lmgcsqB Acc..o
cfi{,ol lrlclórao r

l.dc¡

6 obFto(s1

Figura 2,28 Viendo cl contcnido de su PC

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic.".EJ de la barra de
henamientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la bana de henamientas no está
visible, haga clic en el menú Ver y, a continuación. en Barra de herramientas.

Copitulo 2 -Pógino 15
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Presionar P¡ra
CTRL + A Seleccionar todo
|5 Actualizar una vcntana.

RF]TROCIJSO Ver el nivel superior dc la carpeta

Tsbla 2.5 Teclas de acceso directo para M i PC y el Explorador

Sugerencia: Para ver lajerarquía de todas las carpetas de su PC, podrá utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menú lnicio. elija Programas y. a

continuación. haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente, puede utiliza¡ el comando
Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar. sólo tiene que escribir el nombre del a¡chivo o de la
carpeta que esté buscando y, después. hacer clic en "Buscrr ahora".

Para acelerar la búsqueda. puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel). si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

§rchivo fdcih Yar 0pcioñts A,,sd¡

Norüc y r.6iceción 
I f"*,. a. nroAfit 

"i5rr 
I a"r.zeaar I

luscei ehora

Naobrr:

8r{ca ru

Pe{ener

lffi-l E¡emincr

17 lncl.¡ir srócupctar

Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el ícono dc resultados de la
búsqueda. podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

{

EEIEI5l 8u¡.-, lodo¡ lo3 arch¡Yor

Copírulo 2 - Pógino 1ó
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Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas.
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2.I0. EXAMINAR CO\ EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
cxistentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas y, a continuación, haga clic en
F)xplorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparecc el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

é¡di\o Eúiórl Yd U¡r'lúra Al&
A.

Tod.. b r¿Data

.üa,ocq"q.
aiahr úorrdo d. oírr
J ñ€Yo dc1rrrro & ollE!

:J
3 obdd¡l S br6 lErp.c¡ b. 

'l 
ó..q 621{8}

Figura 2.30 Explorando su PC

[:6

BLOQ Nt,tM + - Expandir la selección actual si esta contraída

Tabla 2,ó Tcclas de acceso directo del explorador de Windows

J Eoor ¡

J C.ñÍtüd

-l Corf,

J CoorÉ¡

J Ovdd

J C¡.rrd¡

-l Eílc.^o d. 
'!d. J trcrrdlo

) troror
J tútr

. J Fcnru

'J H+
¡ Hr¡tcÍd

J l8 r'l

, J Jdv.
.l J M.ó.

'l .É ftoqú'é
+ 

-¡ 
lf§@r

. J 0óc

. J 09tq)r

JPf

J Rc9¡lá

J Scrdfo

-l Sh.lrlB
t J Seod

'J Sy$.r$

Crp.ta d! ¡dwot
lX8 A.@ro rtcdo
lKB fuc.to rlccto

!

-

EEat t¡ph-ldo . ta.'ú l Éb

Presionar I'ara
CTRL + G Ir a

Camhiar entre el panel izquierdo y derecho
Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionadaBI-OQ NUM + +

BLOQ NUM + + Expandir la carpeta selecciona

Copílulo 2 -Pógino l7
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2.II. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.1l.l. Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en

discos. en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. I-as copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dañen o se

pierdan.

hrd. '/&! M¡og..R Eekw pü. hca l,l. cofü da rfuiLd d. lo.
üdiylt ¡rpod-'¡r, da¡do al úrco dro do ¡, PC. llra úirld & ú.D
o cila

L6 b!ú püo. d. c!d! d. taÉuibd rúr
I Ela kÉ üaiivos o c¡p.t6 d! b. .¡1d.. dc.r. hH c.t¡. d.

¡ccuil¡d héiüúo .¡c il L cd. (:v I .tu.d.. L i.qirda
2. S.Lccirr rl &diio. F .ir¡$5 L .rir.d d! óco A,

d(ld!.! Fó& b cqio dc..oriL¿
3. ldci. c p.oc..o d. cori. d. ..!l.riL¿

P¡o ñór rfsrucih, h.l6 c¡c 6ñ.l bolóñ "¡{¡Jd."

i,

Figura 2.31 Pasos para realizar un respaldo en Windo*s

&cf*vú Cdú!¡.r.citr H!.rdrü{6 Ar¡/d.

C6ri¡ dc..¡rrild I n..r*rc I Crrp-, I

Cop.. d. !.sr.riJ.d d.:

SC.ccrdr dctivo¡ Írd6 cop..
I

fo:a",- ac,c,t

_!]

Corirro d..rclws Sh lflr"/o S.hccir¡.dc 0 r0 Kroblrt . r.¡&.b' .

Figura 2.32 Respaldo de archivos

2.I 1.2. Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro, y para

reparar las áreas dañadas.

¡ M,Pc
. I -, D¡lco d. 3l [a )

,+ .:J lbm_pralo.d fC I
. J lol

t4 Eñ¡orño dc,ed
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Sugerencia: Si desea cspecificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada.

e
Sobccbna l.! unir6dca cn l.s qra dc¡atr ydlbd Gror.'r
:, t r,.,, Lle .:rq i l

-[@l@!-) L'

Tiro d. vafir.ciáñ

G

¡¿
Varlic!ñdo cdpatas

IIITT

Figura 2.33 Verificando errores del disco con Scandisk

Sugerencia: Para obtener A1'uda acerca de un elemento de Ia panlalla principal de
ScanDisk. con el botón sccundario del Mouse haga clic en dicho elemento y

continuación. haga clic en el comando ¿Que es esto'1.

2.11.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Deliagmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten más rápidamente.

$ L. úrd.d C.rt¿ 0 i h.grñ..*.d.

No rEü¡¡. d.lr.qíErr o.r. úid.d .i!or. Silod.vf.
d.rÉ. dcl .gGddr.- h!o. c¡c .ñ 'rrirr"

¡

ETEIQ ScanDi:l - lbm-p.cload lc:l

Do,l d.t.o.{¿dor do d.co. Ell
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F¡gura 2.34 Defragmentando cl disco duro. Paso l.
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Cada cierto tiempo debe depurar los a¡chivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Figura 2.35 Dcliagmentando el disco duro. Paso 2

2.1 l.4. Vaciar la Papelera de reciclaje

Edcón Y.r A,¡gd.

slclcl C xlúl !¡l:..l$'lI
f

20/02l19f)9

20/o2/19'99
20n2/1999
20/02/1999
20/02/1SB

154
154
16 4

r 6.4

164

Formlto BTF

Form.lo FTF
Form.to BTF

Form.to BTF

Formoto BTF
!errar

V&1. L P.p.b. do rcctlqb.

manlenga presionada la tecla CTRL mienlras hace clic en cada elemento. Haga clic en

el menú Archivo -v. a continuación. en Eliminar.

!
¿

Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos de la Papelera de reciclaje.

{

Figurs 2.1ó vaciando la papelera de reciclaje
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Para vacia¡ la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

l. Haga doble clic en et ícono Papelera a. ,..i.tu¡. Hü

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

§chivo

,Q,
\y
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3. CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA DE
PRESUPUESTOSYS EJE

3.I. INTRODUCCIÓN

La Dirección General del Material de la Armada (DIGMAT) es un Órgano Técnico
Administrativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

La función básica de la DIGMA'I es planificar, organizar. ejecutar, y controlar las

funciones logísticas de: mantenimiento. abastecimiento y desarrollo de bases. para

satisfacer las necesidades de las Unidades a Flote, Terrestres y Aeronavales. en los

lugares y tiempo requeridos. en forma eñciente.

Considerando las necesidades de La Dirección General del Material (DICMAT), para

facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Presupuesto Sys_Eje. el
cual provee información actualizada y confiable en cualquier nromento permitiendo un
eficiente control de la Planificación y Ejecución Presupuestaria. ayudando a una
oportuna toma de decisiones.

3.2. BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la lnstitución.

Control en las operaciones para evilar errores humanos

Correcta administración dcl
llncionamiento de la institución

personal militar y civil que esta a cargo del

Delegación de los procesos respectivos para cada una de las áreas automatizadas.

El flujo de información va a ser más rápido. entre los Repalos y Departamentos.

Se trabajará con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.

El Software y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado.

Los Directores no perderán tiempo en la toma de decisiones.

Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados.

DROTC ECopítulo3-Pógino1
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Facilitará el trabajo del ODS y del Jefe de Presupuesto, los cuales a través dcl
computador realízartn el Control necesario en el área Financiera, Operacional.
Administrativo v de Gestión.

El personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales ser¿in mínimos.

La inlormación distribuida. agilita las transacciones diarias de comunicación

3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3. l. Módulo de Registro de Datos

Este menú tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales así como a los
datos generales del Sistema de Presupuesto Sys_Eje es decir a las tablas de Cédulas
Presupuestarias y de Fondos.

l-ie'nc las siguientcs opciones:

l. Ingreso de Cédulas Pres.

Esta pantalla tiene conro objetivo registrar las Cédulas Presupuestarias con el fin dc
realiza¡ un ingreso a cédulas con valores iniciales en cero. por prioridad de la Pagaduría.

2. Ingreso de |-ondos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Fondos con los
que trabaja Ia Partida Presupuestaria.

3.3.2. Módulo de Relación

Este menú tiene el objetivo realizar las dilerentes relaciones que tiene la Partida
Presupuestaria con las diferenles aplicaciones permitiendo la relación de la Partida con
los Activos Fijos. con el grupo del Inventario de Materiales, e1c., y establecer que
Reparto es Pagaduría.

Tiene las siguientes opciones:

l. Partida - Grupo.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
Grupos dcl Inventario de Materiales.

Copítulo3-Pógino2
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2. Porlida - ¡lclivo.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
Activos Fijos que posee la empresa.

3. Portida - Repuestos,

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
items del Inventario de Repuestos.

4. Parlido - Cuenlos.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar las Cuentas Presupuestarias de lngreso y
Gastos con las Partidas Presupuestarias,

5. Reparlo - Pagaduria.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la Pagaduría a los Repatos que luncionan
como Pagadurias.

3.3.3. Módulo de Ejecución

Este menú tiene el objetivo registrar los documentos presupuestarios como los son las
Altepas, Altepros, OEP(s), OT(s), RP(s), el registro de transacciones presupuestarias. la
asignación de cédulas a las diferentes Direcciones si Ia estructura de la Empresa se

maneja de una manera centralizada, etc.

'l iene las siguicntes opciones:

l. Asignación de l'olores.

Esta pantalla tiene como objetivo asignar Cédulas Presupuestarias a cada una de las
Direcciones de la Empresa. Solo podrá hacerlo si la Empresa trabaja con una estructura
orgri,nica central iz¿da.

2. Documenlos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los documentos presupuestarios que afcctan a
Ia Cédula Presupuestaria como son las OEP. OT y RP.

3. Trunsacciones.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar transacciones presupuestarias como
Compromiso. Precompromiso. Gasto, afectando únicamente la Cédula Presupuestaria.

Copitvlo3-Pógino3



Manual de I lsuario Sistema de Presupuesto( PRE )

4. Solicitudes.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las diferentes Altepas o Altepros generadas
por necesidades del Reparto.

3.3.4. Módulo de Procesos

Este menú tiene el objetivo del envio y recepción de las diferentes Cédulas
Presupuestarias. necesarias para realizar la Ejecución Presupuestaria, permitiendo
además el proceso de los documentos presupuestarios. realizar las aprobaciones de las

diferentes Aplicaciones. etc.

-l 
iene las siguientcs opciones

l. Cambio de Dirección.

Esta pantalla tiene como objetivo permilir al Jele de Presupuesto cambiarse a las
Direcciones o Repartos que tiene a su cargo, pudiendo llevar el control de que haya
ejecutado cada Reparto.

2. Definición de Pogadurias.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer al Reparto de quien es Pagaduría y Unidad
lj i nanc ie ra .

3. Aprobaciones.

Esta pantalla tiene como objetivo permitir las aprobaciones de los documentos que

emiten las diferentes Aplicaciones tales como Adquisiciones. Importaciones, etc., a la
persona que realice las funciones de Jefe de Presupuesto.

4. Proceso de Documenlos.

Esta pantalla tiene como
Presupuestarios, generando
respectivos.

objetivo realizar el proceso

los movimientos presupuestarios
de los Documentos
y asientos contables

S, Subida de Dslos Ejecución.

Esta pantalla tiene como objetivo la recepción de los datos tales como Cé«iulas

Presupuestarias a nivel moneda y sucretizada, documentos presupuesBrios como OEP,
OT y RP. etc.; enviados por la DIGFIN a sus Repatos para que se realice la Ejecución
Presupuestaria.

6. Bajada de Dalos Ejecución.

Esta pantalla tiene como objc'til'o el envío dc las Cédulas Presupuestarias de cada
Reparto a la DIGFIN para su conocimiento y control.

Copítulo3-Pógino4
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3.3.5, Módulo Consulta/Reportes

Este menú ofrece una gama de consultas y reportes de la Ejecución Presupuestaria como
Cédulas Presupuestarias. Afectaciones Contables. Seguimiento F-ísico, Análisis
Resumido, Movimientos Presupuestarios, etc.

'l'iene las siguicntes opciones

l. Ejecución.

I:sta pantalla pcmrile consultar por nrcdio de varios criterios los Valores Recibidos. las

Hojas de Trabajo, los Compromisos y Gastos, los Documentos como OE P, O'I' y
RP.

2. Tabla de Divisos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el tipo de cambio que ha establecido la
DIGFIN para que se lleve la Ejecución Presupuestaria o consultar el tipo de cambio en
que se hallan en la actualidadl presentando el código de la moneda, descripción y el
valor del tipo de cambio en que se encuentra.

3.,{fect ac io n es C o n I a b I es,

1. Seguimienlo Físico

Esta pantalla permite consultar el Seguimiento Físico presentando en lorma gráfica lo
que ha Planificado el Reparto vs lo que se ha Ejecutado en las Cédulas Presupuestarias.

5. ..1 núl isis Rcs u m ido.

Esta pantalla permite consultar el Análisis Resumido de los Proyectos que utiliza el
Repato en sus Cédulas Presupuestarias.

ó. Cédulos Presupuestarios.

Esta pantalla
Reparto.

permite consultar las Cédulas Presupuestarias que le penenecen al

7. ,Votimienkts Pres upueslarios.

Esta pantalla permite consultar todos los Movimientos Presupuestarios emitidos por las

diferentes transacciones como Precompromisos, Compromisos, Gastos e Ingresos que

al'ectan a las Códulas Presupuestarias.

Copítulo3-Pógino5
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8. Anexos.

Esta pantalla permite consultar los Anexos Alfa, Bravo, Partidas Presupuestarias y los
Fondos Presupuestarios.

33.6. Mridulo de Ayuda

Es un factor imponante en la utilización del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Es un
apoyo para el usuario, para despejar cualquier duda que este tenga con respecto al
Sistema, por lo que este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de
las diversas actividades.

La Ayuda proporciona información referente a:

/ Ca¡acterísticas del Sistema
/ Procesos del Sistema.
/ Procedimientos o p¿lsos a seguir.
/ Ca¡acterística de una pantalla.
/ Utilización de una pafe de la pantalla.
/ Que consecuencia tiene un proceso.
/ Información referente a términos técnicos.
r' Ubicación de una opción.
/ Componentes del Sistema.

o [-a información a ser ingresada debe ser preparada.
r [,os reportes generados en el Sistema deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren.
¡ [.os procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

pérdida de la información.

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Hardwa¡e y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Eje, sin
renunciar a la idea de adquirir más ha¡dwa¡e si este es necesario.

PROTCOIV Copífulo3 - Pógrncr ó ESPOL
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3.5.1. Requerimientos de Hardware

Eq uil¡o Caracteristicas Descripción

Sen'idor
.l
:: +-r'

I

-
-
-IE

I

Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de disquete
'l'eclado

T'arjeta de Vídeo
'l'arjeta de Red

l'arjeta de Sonido
CD ROM

Phlil'l(lM AKD26 MMX
266 Ntlt¿.
I'Cl 6.1 bits
128 MII
512 Ku
2MB
6GB
SVGA I5'''
t)c I .4.1 Mt]
l0l Teclas
PCI
I Colvl
32 Bits
36X

Estación de Trabajo

{1
\-----t--..---- .-¡-.

Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídco
Disco Duro
'lipo de Monitor
Unidad de disquete
Teclado
Tarieta de Red

PENTIUM MMX
233 MHZ
PCI 32 bits
32 MB
5I2 KB
2MB
3,2 GB
svcA t5'''
De 1.44 MB
l0l Teclas
3 COM

Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolución. mínimo
360 x 360 DPI.

Tabla J.l Requerimientos de Hardware

.I
-/Nota' el Sistenra puede correr con l6 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaería en un 50%, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultáneamentc.

PROTCOM Copítulo3-PóginoZ ESPOL
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3.5.2. Requerimientos de Software

Logotipo l)escripción del programa
.--
T

#
"§rlihosr¡¡
SdlE

'6,ffioe9¿

s

m

ñ

-

Infbrmix Work Group Server 7.2 o superior con arquitectura
din¿irnica escalable. será el manejador de la Base de Datos
(ORDBMS) de los Sistemas.

Microsoft Visual Basic 5.0 en Español, Edición Empresarial con
Licencia.

Microsofi Officc 97 en Español

Tabla 3.2 Requerimientos de Software

PROTCOM Copítulo3-Pógrno8 ESPOL
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Microsoft Windows NT 4.0 en Español. Este será utilizado en el 
I

Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red. 
I

pudiendo ser otras plataformas para el Back-End. 
I

I 

Yffi::1#:iH:,ff",",y,',:',ñ: 
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|
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El proceso de instalación consiste en almaccnar en su disco duro los progr¿rmas

necesarios para que el Sistema de Presupuesto Sys_Eje pueda funcionar. Lo siguiente le
ayudará a preparar c instruir [a pucsta en marcha del Sistcma.

4.1. REQTIERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proccso de instalación dcbc cuniplir con los siguientes requisitos.

l. Debido a que cl Sistema de Prcsupuesto Sys_Eje es una aplicación
Cliente - Scrvidor, en el lado del Servidor se dcbe haber rcalizado la instalación
previa de la Base de Datos y todos sus componentcs.

2. Tener los discos o el CD de instalación del Sistema de Presupuesto Sys-Eje.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disqucte o el CD de
instalación crea el dircctorio y copia todos los a¡chivos del Sistema en el directorio
espccificado.

4. Elimina¡ todos los a¡chivos tcmporales de su computadora.

5. EI disco duro por lo menos dcbe tencr 200 MB de cspacio libre, para podcr trabajar
óptimamcnte.

6. Vcrificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
supcrficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en difercntes lugares dcl disco duro. Estos a¡chivos ap¿uecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
LfIILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

8. Ce¡ra¡ todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

s Sugerencie: Véase la sección Mantenimiento de su PC.

.5?
¿Lt Notr: Es importante que se cumplan con los requerimicntos mencionados, para
que el Sistema de Presupuesto Sys_Eje pueda instalarse y funcionar correctarnente.

PROTCOM ESPOL
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4.2. PROCESO DE INSTALACION.

Esta sección describe como instalar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje en su PC. una
vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar cl Sistema de
Presupuesto Sys_Eje son los sig,uientes.

I . De un clic en el bo

en Panel de Control

t¿n.t*J
-*iJ

ffi

csct¡ja Configuración y después de otro clic

Figura ,t.l lnstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso | .

Enseguida se abre la pantalla de conñguración del Sistema, en donde Usted Debe
t:h

seleccionar el ícono Agregar o quitar programas. 'i:::l y dar doble clic.

&drivo Edicióñ Y.r A!,yda

.:¿¡ P6¡elde conr¡ol

-) emao,,'.,o o. C..

Jt*r,.0*-.*aotr
l['t'tzl
B e.o,'-
'j o"-.o.

tn J,

' ¡l 9*o or o,.-

.l't

x F;
* ffi4ü

Búsqu6.la
ráp,da

Confgur6oó. Conlr63e¡aa
regroñol

l,

Enerqic Fechoyioro Fuenl€s lmprosoros lnlerñet
fltü1 ,Ér*lAS

) B{8
MS OTC

ass iÉ¡
Otcr¡o

Co(aos MS
Marl

ODBCde 32

#g

CDBC

Soñ,dos
E4¿ÉE'E

lnabJo proqrarha¡ y oaa acaasoa dredo¡.

Figura 4,2 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 2
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3. A continuaci«in se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
el botón Instalar.

lñnc. o ó.¡rd¡. I trcC.cih d. Wndowr I OA<»ac i*;l
P6ra iúta¡r (¡!r rr.wo ttogrúr. dr.da l¡r dsco o ura
rrird dc CDAoI4. h.0É c¡c á.t 'lrddü".

y'n&/vs gr.d. 6iriÉ ¡.fsnáicri.rr. .l .i9[ir{6
aoftwd6. Pü6 ctññd r,l paogrd¡a o ¡riodbc ¡ot
csrpoñrr{G¡ ¡!ld*3, ¡!¡...irrrElo ó, L &t. y h.q.
o¡c6"Agrodoq.¿a¿'.

#
a?

ConlPq Adv.rEcd Au<¡o Stppo.l
Coíp6q E.¡yAcccsr Edloo Srppql
Coítpq lrüo8cA nernovó¡ Apd'cat'ú1
Cdt,da(hér Dr¿cx

Cr¡ro.or drm.doi da McrocollO,lico 97
Cybqs,nth Keyboüd

:J

Figura 4.3 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 3

4. Enseguida se mucstra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el botón Siguiente >.

lnaaÁa aldilco o gl CDROU d€ pañarc irttoloción.ral
produclo y. 6 conúuoaióll h.g. d¡c añ 'Siguioñt.".

ll
F¡gura 4.4 lnstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje, Paso 4

xProlrbdrdes dc Aqrcqar o qr¡lar t roltr¿l]r¿s a

,€

!B*
++
+

ln¡t¡|.. progÉn¡ d.!d. dl.co o CO€OM

Copítulo4-Pógino3

*.p,, I c.*a, | "r .. I



Manual de Llsuario Sistema de Presupuesto(PRli)

5. Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debc escribir A: \SETUP.EXE. Si no está

scguro del nombre del archivo puc'de dar un clic en el botón Examinar.

Windo*s no pudo hallar sl progrot¡a dE inEtalac¡ón. Haga d¡c
6n "Ará!" para ¡n¡cjar de nuevo la búsqu8da aulomálica o
hagadic Bn "É6mind'poro rEoiizor u¡a bú3qusdo ma¡ual
del proqrcma da instalación.

Llnea d6 comandos p6r6 €lprograrnadB ¡nElalacjón

Examincr..

Figura 4.5 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 5

6. Si Usted dio un clic en el botón Examinar busque el a¡chivo SETUP.EXE ya sea en
cl disquete o en el CD de instalación y de un clic en el botón Abrir o presione
ENI'LR.

luscar oru éI Disco de 3rl (A l el dJ l:* rñl

Abrir

Figura 4.6 lnstalación del Sistema de Presupuesto Sys,Eje. Paso ó

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bicnvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalación del Sislema de Presupuesto S1's_Eje.

( Atrás

l

Ej.cutir el programa d" in3talación

rt
Setup

Examin¿r gEt

Copitulo4-Pógino4
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# 8iñriro. d rlaoóE ó.dd*ih éS!a.ró fta4le
Sr._Ei.

E I solrrD ih rtdd.¡ rc qr.ó ,úd. b. ¡.rw6 ¡ld drñ. o
.du!&, lo. tcrñr cúr9¡tdo. ti .!ih a 6. A¡ra ó düs, b
,súidüB q! §rú ru.¡¡¡!. .d.eiú! qr Frd. rd! .ac¡r'do

lnstalación de Stbtema de Presupuesto SSa-E¡b

ll hrrd*ró.r d. Sid d. Pr.r,tr.lo Sr: tF

Figura.l.T Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Fje. Paso 7

8. Si Usted desea cancelar la instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje de un

clic en el botón Salir. Enseguida el programa de instalación emitirá un mensaje de

confrrmación.

e ¿R¿¡¡norte dcscü sd¡r?

r 9í No

A continuación le emitirá un mensaje indicando que la instalación ha sido
intemrmpida, y que la podrá rcalizar más tarde.

a L¿ insl¡l¿ción d¡ Sistan¡ dc Pres.¡puado Sys_Ei. sú irtcrruü*t übs dc qro s!
ilslCü¡ cdrp¡ddnÜf*o cl n¡avo ¡oltwac.

R¡cdc áacrla l¡ irdCrciSn cqplat¡ da Sidana dc Ptcu"g^crto Sp-Eic
postaiorménto püa temina h imt¡hción.

ln:lalaclin de Si¡leaa de P¡e¡ugqe¡lo Sr-Eis !

ln¡talacirin do Si:tena de Pretu¡r:lo Sy¡-Eie E

Copitulo 4 - Pógino 5
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A continuación presentará el siguiente mensaje indicando que va a quitar los
a¡chivos temporales de instalación.

El plogranó da ¡rdd ion iriciaá algogama paa +it¡r h +§cmih con d fh do q¡ta
bc cclivc tampcebr de iBtileión

Una vez realizado esto presenta el último mensaje indicando que la instalación ha
sido cancelada.

Sc h¿ q.{t.do h hstalación del progama

9. Si Usted eligió continuar con la instalación del Presupuesto Sys_Eje, se mostrará la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicación. El programa de instalación mostrará un directorio por omisión.

Figura,l.8 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 9

e
ln¡l¿laciln de Si:lera de Pte:upuerlo Sy:-Eie rl

0uitando aplicación E

ra ¡ údd! hd6 c¡c - rÚ' a. TE ¿*,

N{. ú - .- !cóñ r¡. .r& .l dúr ¡ S-¡ tb A-§*
5f,rr-d úG!ó.b! c-.b

C \^rtÉ & !.!t.'¡\c¡q¡\Er\

lnsÍalaatin de Sistema de Presupuesto S1,s-E/e

2 li.r¡-'i. .5 s'd.- ¡¡ Pr¡+Úr. srt-t F

Copírulo4-Póginoó
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Si desea cambiar el directorio. presione un clic en el botón Cambiar Directorio.
donde le saldrá la siguiente pantalla donde podrá elegir la ruta deseada.

E¡p"cÚqua o acl"cqoha rr¡ atrÉlcrio dG datno.

Brre :

d \C6ñopus\E te

Qiroctoios:

':Jd\ Ac.ptú
Canopus

J Bóses

J Fo(m¿s

J Moduios

Cücclr

:l

!lnidedcr:

En caso de que el directorio Usted lo haya ingresado en la Rula y ese directorio no

exista el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

e El¿6dofu do dediE

c:\Can+u\Eia\

no rxbtc. ¿08r. üa.do?

No

Si su respuesta es afirmativa se crea automáticamente los directorios en la Ruta
establecida, si su respuesta es negativa. el prog,rama instalador le pide nuevamente
la Ruta destino donde se instalara el Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

A continuación de un clic en el icono tnstalar. #

Enseguida se mostrará un mensaje indicando que el programa de instalación está

comprobando si existen componentes instalados, para ver si es necesario o no
volverlos a instalar.

A continuación se mostrará un mensaje indicando que el programa de instalación
esta comprobando si existe suflciente espacio en su disco duro para poder instalar la
nueva aplicación. De no ser así la instalación no podrá continuar. al ser cancelada

automáticamente.

Copítulo4-Pógino7

ln:t¿lación de Sirlena de Pteopue:to Sys-Eie !

Figura 4.9 Cambio de Ruta de lnstalación
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I l. El siguicnte mensaje inlormará si hubo problemas
realizado correctamcnte.

B

Sistema de Presupuesto(PRI

l0.Si todas las comprobaciones están correctas la instalación del Sistema de
Presupuesto Sys_Lje se iniciará. presentando una pantalla en donde se informa el
avance de la instalación. Usted tendrá que esperar hasta que llegue al 100%.

cn instalación o si sc ha

l..l{¡{.t dr Súrñ dü n.¡(DG.ro srr_t|. E

I-

lnstalaaón de Sistema de Presupuesto $a_E/e

a. snrú ó.lt-*dc 5F l.

/nslaladón de Sistema de Presupuesto Sys-Qé

4

Manual de Usuario

Figura.l.l0 Instalación del Sistema de Presupuesto Sys_tjc. Paso 10.

Figurs {.1I lnstalación dcl Sistenra de Presupuesto Sys Eje.Paso ll.

E§úrO¡¡¡/S\§Ált¡¡\¡aSmc2OOO(

¡
t. ,.¡..1ür .¡ s¡.a ó ñ.r¡r-- 5rr-4, r¡ úñ¡ó 4úd..
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Si hubo problemas con la instalación, le saldrá el siguiente mensaje. vuelva a intentarlo,
si no resulta consulte con el Administrador del Centro de cómputo.

L¡ irsl¿l¿cih no edá tamhda

Si ¡¡l¿ du¡, est¿ prod¡do m §a ¡ñ{Caá cdradüsic.

¿Da¡a¿ s* da l¿ ¡r$C.citñ dc ürto godrdo?

e
§í

Si le da clic al botón de Si, saldrá totalmente de la instalación

4.3. PROCESO DE DESINSTALACION

Esta sección indica como quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje una vez instalado de
su PC.

I . De un clic en el bo

en Panel de Control

tón @J cscoja configuración

_dJ

F* y después de otro clic

;-3rúi-,ñid.ob
!,*rrrooo*r.-*o
t[t*o
Q a.e--
'i oe.,*,"t

,$ s".*
Otro"
!! e."-,

¡! s.*.oo¡
qi +oe..t'i'i.oa l.':

Figura {.12 Desinstalación del Sistema de Presupuesto Sys,F-je. Paso I

' :18-oo.c-.

-) l:nscguida se abre la pantalla dc conliguraciirn del Sistema. cn donde Usted dcbe

i+r
seleccionar c'l ícono Agregar o quitar programas, -!::J y dar doble clic.

Copítulo4-Pógino9
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é¡dri\ó Edioón Yll Ay¡d6

sG40$\
x t,;

ODBCd.32

Lr

Coñfigu.aoóñ Co¡to6aña3ffi
f,t$l$É)Ag

Eñsrqfd F6crr6yho6 Fúe¡re3 lmpra8olas lnro,ñol

) 4
MS OTC

affs iá
Codeos MS

E

toS

E4ldgg
lntElo prcEama. y cr.! accolo! diraclo3

F¡gura 4.lJ Desinstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 2

lñ.lCd o dc¡ir.lCd I t-re*A a.W,a"r" I Ol* O" i*:o I

# Pda hatcld ú ñurvo progdn! daada l,¡ drco o ('la
úiLd d. CD.BOM, h.06 clc ll 'Ind.Lr".

Ulrdo.rs Br.d..lifliLr.utom¿tb.r¡or¡1. G¡ ¡i¡.4ñlc
ldterüo P6ro ohrild r¡l proOrdñe o ñEócr lo!
cúrFfi.r{6. h¡ld.do., ¡tbccirn bdohht.ytt 9á
c¡cú"4!rcg¿,oq.t¡".

5É!em! d¿ Pr¿s

er

M¡credl Pic*ct 4 |
Mrcro.dl S0L Sorvcr 7.0
Macrosdl Vrsual C*' St¿ri..d E*lrr, 4.0
MErosdlc H.lpWolkrhop
MÉrosdtC Plusl pü. Wndow¡e S

_l
:lfomb F¿tde' lll [Derio)

V'!u¿¡ 8.r'c 5.0 Edrcón Empres.fl¿l

Aq¿qú o qld

Acoplár ct"d", I o, ,,, I

Figura 4.1{ Desinstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 3

E P.n.l d. control IEE

Agegd o qüitar Fogld¡ar P¡o9crlÉ¡ sEl

r- ,,j-1,-.r r', :

Copítulo 4 - Pógino 10

3. En la lista de programas inslalados que se pueden quitar encontramos al Sistema de

Presupuesto S-vs_Eje, que se encuentra seleccionado en el gráfico que se muestra a

continuación.

[--- I^t'"t- 
___l



\lanui¡l dc Irsuario Sistema de Presupuesto(PRE)

4. A continuación aparece un mensaje de confirmación preguntando si en realidad se

desea quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje y todos sus componentes que han
sido instalados.

Figura {.15 Desinstalación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 4

5e anrló la a&nir¡¡ción da la aplcación

[]

5. Si eligió Si, el programa de instalación emitirá el último mensaje indicando que el
Sistema de Presupuesto Sys_Fje se ha quitado de su disco duro.

A

¿8.h. d§. c¡r Siitr¡ ó ñ.¡E .to §ji_E¡ , r¿do¡ B¡ c.í!dür!.?

: _Irlt
r\

-.:J

¡"1

Qaitando Sistema de Presupaesto Sys_Eje

Qulando aplic*ión E

t=.]-

I

Si Usted elige No la Desinstalación será cancelada, es decir que el Sistema de
Presupuesto Sys_Eje y sus componentes seguiriin en su disco duro y le saldrá el
siguiente mensaje.

Copitulo4-Póginoll
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S. h. o¡¡rlo h rd¡-in lhl !Éra

Quitando Sistema de Presupuesto Sys_Eje

Figura 4.1ó Desinstalación del Sistcma de Prcsupueslo Sys_Eje. Paso 5

Copirulo 4 - Pógino 12
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS EJE

5.I ENCENDER LA COMPUTADORA

l. Encienda el swicht de potencia del CI'>U (Power ON)

2, Encienda cl sw¡cht de potencia del monitor (Power ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso, si tuviere.

lrtrodJzca su cq*r¡s!ñi dc rcd Microsdt Ac.d..II
=rl-)----=)

p

[aúc da t¡¡¡ai¡

ldtdü
Dfli*;

Usu¿fro

c¡ oFrui

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red

Esaib¡ un nonbro da usr¡üb y tn! codrasaña
para iicier ure sasién cn Wndows.

Ac¿ ar

Cenc¿ler

[orürc da usuaio: Usuaro

§ontrascña:

F¡gura 5,2 Pantalla de contraseña de acccso a la red

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá perrnisos a los recursos
compart idos por los demás usuarios.

Copítulo5-Pó9ino1

E ¡cril* conl a.eña de red gE

Bi¿nvenido a lrlindows EEI

crrcebr I

1"."'1

4. Si Ustcd tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contrascña de acceso a la red.
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado. empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta:

l¡ ¡mrc (, 05€F{

A5
ñA continuación debe buscar el ícono del Sistema de Canopus para ejecutarlo

Para ejecutar programas hay varios métodos véase la sección como iniciar programas

Si Usted encuentra el icono del Sistema de Canopus sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón [nicio luego de un clic en Programas.
busque la capeta Canopus y de un clic en Canopus como se muestra en la siguiente
figura:

a

Copítulo 5 - Pogino2

Figura 5.3 Escritorio de Windows.
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H r,*¡.-

alu,u*rw
Il n,-.*,,,-. o. o,',o

t[*,,
'j u*"--
S¡ c"n ,-r"

ll ¡'-'
Qo*
F ¡¡--
¡D su..d..

{} t+e ',o-..

6 ca'íds.a¡lr
l,i o''r

ü! H¡dol¡Y.r.cr¡r

É18r
B lrr(r|fr¡ aúrñt.rú loú
q:I'HUI
!! r"do

B r.b...rw¡ ki. t0
L¡ü ll¡o.d vr¡¡ D¡e...lo¿
lÉ s!!d 25

B*,4
¡ [dcú ó\r'.ú,..
q ¡rñ.Edsg
t, ldÍd r¡J

¡ú r.od Ed
O [b!.dld,r¡t
¡9 rlbo..a X.ü4.-!
Ed xEo.4 9oi.A¡í
UT Lir!..rvEl
! {soos (, 05 58ñ.¡

Figura 5.4 Ejecutando el Sistema Canopus

6. A continuación se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema lntegrado
deberá colocar el nombre del usuario y su contraseña en una pantalla como se

muestra a continuación:

lJsuaio:

Emh6señ61

Ac@ln Cac¿hr

Figura 5.5 lnicio de Sesión dcl Sistema Integrado CANOPUS

Una vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un clic en el

borón - '."!f,r--].

Si Usted no desca accesar al Sistema de Canopus de un clic en el botón

de un clic en el botón Il ,

!)

E

E
o

'óE.t!

Á lnicb de se¡i¡in EI

Copítulo5-Pógino3
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7. Si Usted a ingresado su Usuario y Contraseña corrr:cta a continuación le saldrá la
siguiente pantalla donde elegirá la Dirección con que va a trabajar.

Figura 5.6 Pantalla de Selección de la Dirccción

Una vez elegida la Dirección con que va a trabar. se le activará el botón
donde luego le dará clic para ingresar a la Barra de Henamientas.

Aced.r

C¡rEd¿¡
Si Ustcd desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el botón

8. A continuación se presentará sobre el escritorio la barra de CANOPUS como lo
muestra la siguiente figura:

j4
h,Jt , ¡ t (¡ t) Ct b rtt o f¡ E tr fi

Figura 5.7 Bana de I Sistcma Integrado CA NOPUS

9. A continuación debe buscar en la barra de CANOPUS el ícono del Sistema de

Presupuesto Sys_Eje 6FI para ejecutarlo haciendo clic en el mismo.

10. Enseguida cl Sistema de Presupuesto Sys Fje le mostrará la pantalla de
presentación del Sistema. y se realiza la conexión con el servidor.

Copitulo5-Pógino4
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,i

SISTEMA DE EJECUCIOI\
PRESTIPUESTARIA

r,,§Eo¡ Verslón 1.0
Copyngtt O 1S8

E.cuch SrTcrir Poñffi. dcl Llttr.l
ESPOL - mOfCO¡t

Rcacv,dot Dcrac¡tos Cc Atttot

ldrortomL
H! prodrcto Gdá prdogi& por los lcyúB y tratd! lrtüf¡aciülab3

co|m sc dcacr&a 6n Acarca dr, Gn d ncñ¡ Aytda.

Figura 5.E Pantalla de presentación del Sistema de Presupuesto Sys_Eje

Copítulo5-Pógino5
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6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA D
PRESUPUESTO SYS EJE 1

El Sistema de Presupuesto Sys_Eje es un Sistema con menús y pantallas amigables de
gran flexibilidad, con lotal ambiente Windows. orientado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de Presupuesto Sys_Eie que se realicen en la Dirección de
General del Material.

6.T. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS EJE

El Sistema de Presupuesto Sys_Eje tiene una pantalla principal que permite tener
abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo. Por ejemplo,
Microsoft Word permite tener abiertos varios documentos a la vez.

é¡divo ññieo d. D!r6 8dr!¡ lisrih E ocE .F16 Y! Yrrrt furL
. l-lsl

Barra de Estado

03/6/l§ lzElr.

F¡gura ó.1 Conrponentes de Ia Pantalla Principal del Sistema de Presupuesto Sys Eie

t
a

Barra de menú Pr¡nc¡palBarra de Herramientas

E PRTSUPUESTO frJ€CUCTOll) lllE¡EI

Título dc la Ventana

Copitulo ó - Pógino 1
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6.1,l. Barra de Herramientas

Permite tener acceso a las opciones principales del Sistema. dando sólo un clic en el
ícono deseado. A continuación se describen los íconos de la barra de herramientas.

Tabla ó.1 Descripción de los botones dc la barra de henamientas

ó.1.2. Barra de Estado

Se encuenlra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de

la cual se muestra datos de estados del Sistema de Presupuesto Sys_Eje, los cuales se

detallan a continuación.

Tabla 6.2 Elemcntos de Ia Barra de Estado

E Imprime un reporte depcndiendo de cual es la pantalla activa

Ejecuta el Sistema de mensajería

Salir del Sistema de Presupuesto Sys-Eje

Este control es usado para realizar la Ejecución Presupuestaria
en diferentes años permitiendo modificar y consultar datos de

años anteriores

Permiten conocer el estado
May'ús.

las teclas Bloq Num, Bloq

02fó/l9s
Muestra la ftcha y la hora de I scrvidor

ADMIN D trj vcl Muestra el número de usua¡io y la Dirección que esta

haciendo uso del Sislema

Copitr-,lo ó Pógino 2
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6.2. BOTONES Df, LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
PRESUPUESTO SYS EJE

Tabla 6.J Botones denlro de las pantallas

Descripción de controles dentro de las pantallas del Sistema

A9r¿g¡, Botón Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Botón Aceptar, permite confirmar una acción realizada en la
pantalla.

l.¿,cd¡ Botón Cancelar. permite concluir una acción, o para salir de la
pantalla sin realizar alteraciones a los datos.

Busc¡ ¿l¡o¡ Botón Buscar Ahora. permite iniciar el proceso de búsqueda
basándose en un detcrminado criterio,

EhiÉ¡ Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicanrente, como por
ejcmplo elimina¡ un Sistema existente.

0'¿ba Botón Grabar, permite grabar los datos ingresados o modificados
por el usuario.

Uodic¡¡ Botón Modificar. prepara a la pantalla para añadir o corregir los
datos.

Uosh.r Botón Mostrar, nos presenta la inlormación según el criterio
seleccionado.

IrüdaáEi. Botón 'l'ransferencia, permite realizar procesos de ingreso masivo de
datos o transf'erencia de datos a luentes externas.

! Botón Ayuda, permite presentar una pantalla de ayuda. para la
búsqueda de registros.

rl Botón para añadir todos los elementos a una lista.

,,1 Botón para quitar todos los elementos de una lista.

,l Botón para añadir un elemento seleccionado a una lista.

-)

Botón para quitar un elemento seleccionado a una lista.

( Copituloó-Pógino3
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6.3. ORGANIZAR LAS VENTANAS

El Sistema de Presupuesto Sys_Eje permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a

la vez, pudiendo organizar dichas ventanas de varias formas.

Las opciones para organizar las ventanas se encuentran en el menú Ventana de la
pantalla principal del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. de manera que solo tiene que dar
un clic en una de las opciones del menú de acuerdo con Ia siguiente explicación.

M osaico

Mos¡icr yc bel

Figurs ó.2 Menú Ventana

ó.3, l. Cascada

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de título visible, de forma que
pueda hacer clic en la ventana que desee.

6.3.2. Mosaico Horizontal

Coloca horizontalmenle las ventanas abiertas de manera que pueda verlas todas a la vez.

ó.3.3. Mosaico Vertical

Coloca verlicalmente las ventanas abiertas, de forma que pueda verlas todas alavez.

@E

Copítuloó-Pógino4
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6.4. USO DE LA AYUDA DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS EJE

Ct¡mo toda aplicación en ambienle Windows, el Sistema de Presupuesto Sys_Eje ofrece
una ayuda que es el complemenlo de este manual. Podrá encontrar la explicación de
todas las opciones del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

[-a búsqueda del tema es parecida al índice de un libro, es decir que ticnen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda lo ubicará en el tema buscado si es que existe o
sino en el más cercano. La pantalla de ayuda funciona de la misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habrá ningún problema en el manejo de esta. Para abrir la
ayuda del Sistema de Prcsupuesto Sys_Eje hay dos opciones:

fcmas dc Ayuda dd Sistemr Presupcsto Syt-E ie

tperca dcl Sidaru Ptoa.pr¡odo Sys-Eie

Figura 6..1 Abriendo la ayuda del Sistema de Presupuesto Sys-Eje

Para ejecutar la opción dc Ayuda lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <Ayuda> cn el menú de Opciones dando clic

2, t{abiendo ejecutado el paso I sc le presentarán algunas opciones de la cuál eligirá
<Temas de Ayuda del Sistema Presupuesto Sys_Eje> dando clic y le presentará
la pantalla deseada.

6.4,l. Temas pr¡nc¡pales de la Ayuda

A continuación se describe como está distribuida la Ayuda para una mejor búsqueda del
tema deseado:

Introducción al Sislema
Sistema.

de Presupueslo Sys_Eje. Mostrará los beneficios del

Opciones de los menús. Mostrará información de cada una de las opciones del n:enú
principal del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

Glosario. Ofrecerá información general dcl ambiente de trabajo. responderá
preguntas como; ¿,Qué es un scrvidor?, ¿Qué es una Red?. etc.

Copílulo ó Pógino 5
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ó.4,2. Buscar un tema de la Avuda.

l. Para buscar un lema de la ayuda haga un clic en el botón [.arsihi

2. Inmediatamente se presenta una pantalla, donde Usted podrá seleccionar la ayuda de
la opción que desee.

Coruiao I e,*r I

Hú..¡c 
'| 'rr 

EÉ , dq(t.,t qi tlo{t¿. T..rüari trtd. h@ .¡c ú d.
ñcho pq ¡ionpb, a l¡ ñds lndca.

3 Pdt'd! - Fcar"ito§

ll Parda. C»"ras

3 F opdlo P€¿dui.s
O Epcrcón

Q P'occsos

O Eonsut¡¡ y F¿polcs

O v"'.:vo,
! u"rú v"rr"rta

3lntroducc'ón
! ucn:,lrctwo
O Mcrrj R.g|rl,o dc O6to¡
(¡) Bct*,or:s

3 P¿rrd..6(¡o
:l

:l
U@b¿r l"vh¡... I crE!ür I

Figurá ó.4 Buscando un tema de ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Ejc

3. De doble clic sobre el elemento buscado. o presione ENTER. o de un clic en el

botón !L03k.r para abrir la pantalla con la información del tema seleccionado.

3tEI.... dc A¡¡da: Atr¡d. dclsi.lcrá dc Prolr.rp.¡c.lo lEJfl

pRcTCOr" Copítuloó-Póginoó
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A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.5.1. Mensajes de Error

Sc prodr.ir un aru al intentd concctdso cm l¿ 8es¿ do o¡los

t ', -.:l-

Figura ó.5 Se produjo un enor al intenlar conectarse con la Base de Datos

a

Erru al caga Parómtos paa Mensales

. ,.: rr

F¡gur8 ó.6 Error al cargar Parámetros para lt4ensajes

a

a

a

Eror d buscar los Parémetros dd Sist¿má

Figura ó.7 Error al buscar los Parámetros del Sistema

La dcse pción irprcs6d6 y¿ Éxi$?

:'Á;iii;i-"]

Figura 6.E La descripción ingresada ya existe

14encaier del Si¡tema E

Henraie del Si:lena

llensaae3 del Si¡teoa E

llensaies del Sislema E¡

Manual de [Jsuario

6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_EJE

Copírulo ó -Pógino7
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a Falten ingesa canpos necoruir peia podcr gabü la tnfdm.cón

Figura 6.9 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la información

No existc inlormación pü. cl código ingrcsádo

F¡gura 6.10 No existe información para el código ingresado

a

a

a

a El regisho astá aliminado

F¡gura 6.1 I El registro está el¡¡ninado

Sc prodt{: un ona al irl.nt¿r im¿fld d rctistro

¡'¡gura 6.12 Se produjo un error al intcntar ¡nsertar el registro

Se goduio u aru al i{?r*d c&rind cl registro

Figura 6.13 Se produjo un error al intentar eliminar el registro

llenraies del Sistema r

l,lcn¡.4¿. dcl Si¡tc¡¡ E

E

l{enrajes del Sittem¿ r

llen:ales del Sartena r

Copítuloó-PóginoB

r, . . . .

I Aceotar :l

Lensaaa3 dol Si¡tena



Manual dc [ ]suario Sistema de Presupuesto(PRE )

Sa godujo m anor al i,tcr{ei modlicar el rcai$o

Figura 6.1,1 Se produ.jo un error al intentar modiñcar el registro

6.5.2. Mensajes de Confirmación

¿Esló scAuro dc rcalÉar h elimh¡cón?

No

Figura 6.t5 Está seguro de realizar la eliminaci6n?

¿D¿scr Sdü dd Sbt6r¡o?

,'¡ l!r

Figura 6.16 Dcsea Salir del Sistema?

"\{/

a

a Desta rcactivar al registro climin¡do?

Figura 6.17 Dcsea reactivar el registro eliminado?

!o

llerr¡aÉ¡ &l 5i¡tc¡¡a II

l,len:ies dol Si¡teoa E

llen:aiet del Si¡lema E

llensaier del Si¡te¡a EI

Copítuloó-Pógino9
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xIensaier del Si¡l¿na

ó.5.3. Mensajes de Informac¡ón

lnqeso rcalizado con énito

Figura 6.lE lngreso realizado con éxito

Modificrción rcaliz¿d¿ con éxilo

....?

e

Figura ó.19 Modificación realizada con éxito

El regi:lro ro pr.rcde scr cfini)ado, porque está rchcirrEdo con de ir{ormación

- ,: I

Figura 6.20 El regislro no puede ser eliminado. porque está rclacionado con olra información

No cxi¡tc infomecián p¡¿ d sitcrio selccciy¡¿do

Figura ó.21 No eriste información para el criterio scleccionado

No existen Proj/€ctos pd¿ ¿st¿ oilección

I AceFt€r

e

Figura 6.22 No existen Proycctos para esta Dirección

Coplulo ó Pógino )0
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Mens{cr dcl Si¡tcna rl

Menralm del Si¡te¡a r

l{ensaier del Si¡tema
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La Di¿ccián no tiam Plcs &pmbbs

Figura ó.23 La Dirección no tiene l'lancs disponiblcs

Procaso radi:ado cor érdo

Figura 6.24 Proccso realizado con éxito

W

ilen:aies del Si¡lema E

llemaier del 5i:lc¡a E

Copítulo ó Pógino 11
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6.6. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.ó.1. Objctivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentándonos la siguiente pantalla.

(m

1de1

6.ó.2. Manejo en General

'i. ¡l¡t

Figura 6.25 Pantalla de Vista Previa

Cer¡¡ 9d¿9

2ú2

tr

Figura ó.26 Bana de Herramientas de la Vista Previa

EEIETE

E

¡< I S

Copítulo ó - Pógino 12
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En la Barra de }lerramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones

l. Este botón sirve para irse a la primera página.

2. Este botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.

3. Indica el número de página actual y cuantas páginas tiene para imprimir

4. Es botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.

5. Este botón sirve para irse a la última página.

6. Permite cancela¡ el proceso de consulta.

7. Permite cambiar de tamafro la presentación de la página en la pantalla.

8. Llama a Ia pantalla de la figura 6.27 para mandar el reporte a la impresora, donde
puede elegir el número de copias y desde que página hasta que página desea
imprimir.

lngamra lngaroa dd sistana ([poon
14.2560)

lntowalo da inpradón

(' iI#Jia .,

C¡ncol¿l

F-
Figura 6.27 Pantalla de lmprimir

9. Llama a la pantalla de la figura 6.28. donde permite exportar el reporte a un archivo
de disco o a Microsoft Mail.

Folmato: Deslino:

tffil

Figura 6,28 Pantalla dc Exponar

lmprimi¡ EI

E¡porl¿f E

Copitulo ó - Pógino l3
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10. Ciena la pantalla de vista previa.
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7. MENU ARCHIVO

lcra
Corfguar lnplcsora

lrp¡iú

2. Dando un clic en el icono cerra¡
ventana.

En este menú habrá opciones para
configurar Ia impresora, cerrar la
pantalla activa. iniciar o temrinar una
sesión, y salir del Sistema.

.!!J ubicado en la pale superior izquierda de la

§¿& d¿l Sistema

Figura 7.1 Menú Archivo

En este menú habrá opciones para ce[ar la ventana activa, imprimir. configurar la
impresora y salir del Sistema.

7.I. CERRAR

Esta opción cierra la ventana activa dentro del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Existen
varias fbrmas de cerrar una ventana:

l. Escogiendo lerrar del menú Archivo.

3. Dando un clic en el botón C.rtd.t de la firrma activa.

7.2. CONFIGURAR IMPRESIÓN

lin esta pantalla se puede escoger

La imprcsora donde dcsea inrprinrir.

Modificar las propiedades de la impresora seleccionada. dando clic en el botón
Propiedades, de la Figura 7.2.

El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el infbrme

La orientación del infonnc en la página, es decir horizontal o vetical.

Copítulo7-Póginol
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Para configurar la inrpresora haga clic cn Configurar lmpresora del menú Archivo.

lrprosda

Eddo: lmp..tor.p.cdctrnrinrd.:Lidr
fpo: Eproñ LG.2550

Ubic.cilñi \\Nf_DESABBOLLOUmp_S-vidor

Corltclltlr¡o:

Nombr.:

0 riqñtáciitñ

.' ya.tid

a LlorÉútC

Acept6r

Figura 7.2 Configurar Ia Impresora

7.3.IMPRIMIR

Para imprimir un informe puede hacerlo desde:

Fln el menú Archivo eligiendo la opción lmprimir.

Haciendo clic en el ícono de lmprimir ¡flJ a. tu barra de herramientas.

7.4. SALIR DEL SISTEMA

Esta opción permite salir del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. AI hacer esto se cerrarán
todas las pantallas que ten8,a abiertas. Si no hay grabado la información y presiona
salir. perderá el contenido de sus lbrmas. Existen varias maneras de salir del Sistema de
Presupuesto Sys_Eje:

En el menú Archivo eligiendo la opción Sh/ir.

Ilaciendo clic en el ícono de.§¿lir _Sl de la barra de herramientas

Presionando simultáncamente las tcclas ('TRL - S.

Corliquraciór¡ de impresión EE¡

Copítvlo7-Pógino2
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8. MENU REGISTRO DE DATOS

Este menú permite rea.liza¡ el
mantenimiento nuev¿¡s Cédulas
Presupuestarias o nuevos Fondos
Presupuestarios creados por necesidad o
por requerimiento de la DIGFIN.

Figura E.l Menú Registro de Datos

8.1. REGISTRO DE DATOS DE CÉDULAS PRESI.]PI.]ESTARIAS

8.1.1. Objedvo

Registrar nuevas Cédulas Presupuestarias por requerimiento de la DIGFIN, estas

Cédulas nuevas tendrán una asignación inicial en cero.

E.1.2. Abrir la Pantalla para el Ingreso de Cédulas Presupuestarlas

Para accesar al lngreso de Cédulas hesupuestarias se debe realiza¡ lo siguiente

l. En el menú de <Rggistro de Datos> escoja y/o posiciónese con el cursor del mouse
en dngreso de Cédulas Prrs > y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + g y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso !.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará será

la de lngreso de Cédula Presupuestaria Figura 8.2.

01

D M [.,¡tt;T BAt: tt] N DE LA t)t].¡ UAV

looz.heeanncroN 
y MANTENTMTENTo DE BTENES MUEBLEs I

MANT Y FIE PAPACIOI'I MOEIILIABIO001

iil P.rtila: Ilt irtrür DM.MAFCOS ALEMANES

DINNAV (DIBECC

0,1 ,PAGADUBIA OE LA CAJA CENTBAL

DIGMAT f DIFECCION 0TGMAT (0tBECCr0Nl

CooituloS- Póqino IPROTCOIV ESPOL

I

ro de DatosHesbt

lngreso de Cédulas Pres

lngreso de Fondos

Desgripción de ltem

¡ lngreso de Cédulo Presupueslaria

Plan:

Oescripción:

Fase

Item

Fondo:

F, N.E:

Ptrgaduria:

Siqlas 0.0.S

Acepta¡ eancelar

Cod. Prograrna

Siglas Belator

t*EI

M oneda

.ü



8.1.3. Agregar una nueva Cédula Presupuestaria

Para agregar una nueva Cédula Presupuestaria se deberá tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha acción.

Sugerencia: Puedc desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
I AB. ENI'ER o con el puntero del mouse.

[Jna vez que se ha ingresado a la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria la cual

I Seleccione el Plan Básico con el puntero del mouse en
Básicos.

l

Figura 8.3 Lista de Planes Básicos

2. lngresc el Código dcl Programa del Plan Básico

.1. Ingresc el Tipo dc Prol'ecto.

.1. Ingrese cl Número de Prol'ccto al que va a crearle la Cédula Presupuestaria

Si el número de Proyecto que ha ingresado ya existe. en lornta automática se

presenta la descripción del mismo, si el Proyecto no existe ingrese la Descripción
del Proyecto.

5. Seleccione la Fase con el puntero ¿g¡ rn6u5s g¡ 3

se presenta sin ninguna iniormación y con los botones de
activos lo siguiente a realiza¡ será:

Figura 8..1 Lista de |i¡ses

&.91d y Crs¡.

de la lista dc Planes

de la lista de Fases.

o
E

H
I

J
L

OO3,FEPARACION Y MANTENIMIENTO OE VEHICULOs

OO.{-REPANACION Y MANTENIMIENfO OE EOUIPO Y MAOUINAFIIA
OO5,BEPAFACION Y MANTENIMIENIO OE EMSAFCACIONES
006ARFIENDAMIENTO DE INMUEBLES Y CONDOM¡NIOS
OOT,ABBE NOAMIE N T O OE BIENES- EOUIPOS Y VÉHICULOS
OO€.SERVICIO DÉ ASEO Y LIMPIEZA
Oos.SERVICIO DE COMUNICACIONES
O]O.SEAVlCIO O€ IMPffENfA, B€PFOOUCCION Y PFOPAGANOA

__J

-l

OO3 REFABACIOII Y MA¡¡TET¡IMIE¡¡TO OE VEHICULO

Copítulo 8 - Pógino 2
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Si la Fase que seleccionó no tiene partidas, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

No .!,listeñ P¿ltidas

¡:ÉFf,

Figura E.5 Mensaje dc advenenc¡a. no existen Panidas

ó. Ingrcse el Ítem a l¿r nueva Cédula

Si el número de item que ha.ingresado ¡a existe. en lorma aulomática. se presenta la
descripción del mismo. si el ltsm no ex¡s1e ingrese la Descripcién del ltem.

3

A

7. Seleccione el Fondo con el puntero del mouse en

Fqdo: Fl

de la lista de Fondos.

EI.l
10 -'1
30 1

3r-
32
n
21zt .l

Figura 8.6 Lista de Fondo

8. En la lista de Partidas se presentan las partidas relacionadas a

seleccionó. Seleccione la Partida con el puntero del mouse en

Partidas.

l
P¿rtid¿: 530405

la Fase que

de la lisla de

F¡gura 8.7 l.ista de Partidas

9. Seleccionc la Moneda con el puntcro,lel mou"c en f

Figura 8.8 l.ista de Moncdas

tlc¡tr.a.. d"l Sart"." E

530805
530813

5304r15

DM.MAFICOS ALEMANES -

5 U.S UCfI E
FS.FRANCOS SUIZOS
LF,LIF|AS IIALIANAS
PE.PE sE IAS ESPAÑOI.-As
YE.YE NE S

¿.1¡l

Coplulo B - Pógino 3
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10, Seleccione el RNE con el puntero 6s¡ rn6¡5s sn f

B,N.E
0|GMAT [DTBECC -
OINEAF IDIFECC-
OIBAEA IDIFECCI
DrNC/P IDTBECET l

DtBAFt IDTBECCT( I

EESGUA IFEPAB-
DINNAV (DIFECCI
OIECAH fDIFE CCI:]

Figura 8.9 t-istir dc R\Ls

P¿gEdúl¿ 01 . PAGADUFIA OE LA IAJA CTNTHAL

Figura E.l0 Lista de Pagadurias

Siglar O.D.S

de la lista de RNEs

de la lista de ODS,

dc la lista de Rclatores.

I l. Seleccione la Pagaduría con el puntero del mouses¡:J ¿g la listade Pagadurías

12. Seleccione el ODS con el puntero ¿s1 rn6¡5g s¡ I

DIGMAT ID IBE CCION .I
DINEAR f DIBEcCION I-1
DTBASA fDtBECCToN I I

DtNC/P tOrBE CCrON | |

DIBAFI IDIBEECION I I

BESGUA tBEPABTot-
DINNAV (DIBECCION)
OIECAB f DIBECCIONI:]

13, Seleccione cl Relator con el puntero .l"l .orsc .'n l

Figura 8.1I Lista dc ODS

S iglcs F el6to(

F¡gura E.l2 Lista dc Rclatores

FAGADUFIA OE LA DIBTCCION GENERAL O

PAGADI]FIA OE LA PBIMEHAZONA NAVAL
PAGAOUEA DEL CUEBPO DE INFANTEBIA
PAGADUBIA DE LAAVIACION NAVAL
PAGADURIA DE LA SEGUNOA ZOI{A NAVAI"
PAGADUBIA DEL LICEO NAVAL DE OUIIO
PAGAOUBIA OE I¡ ESTADION NAVA]" OE

0TNEAB (DrBE CCr0N)
0TBABA f0rBECCr0Nl
0rNClP fDrBECCr0Nl
0lBAF| tDrRECCt0Nl
BESGTJA IBEPABIO]
0TNNAV (DrBECCt0Nl
OIE CAF IBE CCIO N

Copirulo B - Pógino 4

Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

I

L



Manual de Usuaritr Sistema de Presupuesto( PRE)

14. Luego de haber ingresado toda la información requerida
Ingreso de Cédula Presupuestaria. se debe hacer clic en el
para que el registro sea agregado con éxito.

en la
botón

Pantalla

A.?ad

rlel

e La Pagadria Aehd cs uniJad Fir¿rb¿ do la Céd.¡. Prosupuoslórie á lrprcsd?

No

Figura t.t3 Mensaje de conñrmación, Pagaduria actual es unidad Financiera de la nueva Cédula?

Si su respuesta es afirmativa. la Pagaduría que seleccionó de la Lista de Pagadurías
pasa a ser Unidad Financiera de la nueva Cédula ingresada, si su respuesta es

negativa la Pagaduría no será Unidad Financiera de la nueva Cédula Presupuestaria.

15. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje:

lngrcso racfzcdo con éxitoa

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error

I I

o Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la información

Figura E.l5 Mensaje de enor, faltan ingresar campos para grabar la información

Si el Sistema a detectado que no existen fases registradas para el año en el que está

trabajando, le presenta el siguiente mensaje:

Copitulo 8 - Pógino 5

Mensales del Si:tema E

xllenraies del Si¡tema

Al ingresar una nueva Cédula Presupuestaria, el Sistema presenta el siguiente
mensaje de confi rmación:

Figura E.l4 Mensaje de información. ingreso realizado con éxito.

Menraie del Si¡tem¡ ¡

E::i;::-:::::i
l, AcePta¡ |
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}.e'l!.tc dol Sa.ldn. E
No a.kt8n Fás§. ,69iatr.de3

Figurr S.l6 Mensaje dc información, no existen Fases registras

No se presentarán Fases en la Lista de Fases. Ver Figura 8.4 y no podrá realizar el

ingreso dc la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistcma a detectado que no existen Fondos registrados para el año en el que

eslá trabajando. le presenta el siguiente mensaje:

No .xialcñ d!to3 oñ lá toH. d6 Fo.dos

Figura 8.1? Mensaje de información, no existen datos en la labla de Fondos

No se presentarán Fondos en la Lista de Fondos. Ver Figura 8.6 por lo que no podrá
realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que no se ha ingresado Ia moneda con el tipo de cambio
de la DIGFIN para la Ejecución Presupuestaria en el año en el que está trabajando.
le presenta el siguiente mensaje:

Figura 8.18 Mensaje de información, no existen datos en la tabla de monedas

No se presentarán monedas en la Lista de Monedas. Ver Figura 8.8 por lo que no
podrá realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que no existen Pagadurías registradas para el año en el
que está trabajando. le presenta cl siguiente mensaje:

No 6xr3l.ñ d.aor .ñ l. t.b¡a dc P6q.dt¡ í.r

Figura t.19 Mensaje de información, no existen datos en la tabla de Pagadurias

q)

a

<)

{)

llé.r.aÉ. dcl SastG.¡.

l,lensoies dál S¡¡letna E

Hoñ.die¡ del Si¡r'm. -

Copiiulo 8 - Pógino ó
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No se presentarán Pagadurías en la Lista de Pagadurías. Ver Figura 8.10 por lo que
no podrá realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que la Cédula Presupuestaria que está ingresando ya
existe. le presenta el siguiente mensaje:

La CédrL a L qe haco roldorior ya arkt6

Figura E,20 Menaje de información, Cédula Presupuestaria ya exisle

Si los datos ingresados son dalos incorrectos, el Sistema le presenüa el siguiente
mensaje:

Exisa cror cn br d¿to3 ia¡qrGsádos en b C&fuL Pr¿supucslaia

<)

I

i)

ta.L--

Figura 8.21 Mensaje de información, existe enor en los datos ingresados

Si existe un error en el ingreso de la Cédula, el Sistema presenta el siguiente
mcnsaje

ocu o (¡l rrro. .l r4Étru L Cád¡.ir Pr..upqcdsie cñ mryEdB

En caso de que no desee realizar e[ ingreso con los datos ya digitados y desee

realiza¡ un ingreso con otros datos. haga clic en

automáticamente se limpiarán los datos que haya ingresado, permitiendo que

ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso. haga clic nuevamente el botón
y automáticamente la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria se cerrará

Si dcsea agregar otra Cédula Presupuestaria vuelva a realizar los pasos indicados desde

el inicio de Agregar una nueva Cédula Presupuestaria.

Xen¡aicr dcl Si3lem. I

llensaies del Si¡tema ¡

Men¡aie¡ del 5i¡te¡na EI

Figura E.22 Mensaje de inlbrmación. ocunió un enor al registrar la Cédula Presupuestrr¡a

Copitulo 8 - ?ágino 7
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8.2. REGISTRO DE DATOS DE FONDOS PRESUPUESTARIOS

8.2.1. Objetivo

Registrar nuevos Fondos Presupuestarios por requerimiento de la DIGFIN

8.2.2. Abrir la Pantalla para el Mantenimiento de Fondos Presupuestarios

Para accesar al Mantenimiento de Fondos Presupuestarios se dcbe realizar lo siguientc

En el menú de <Rggistro de Datos> escoja y/o posiciónese con el cursor del mouse
en <lggreso de Fondos > y haga un clic en el mismo. o lo podrá hacer con el

teclado pulsando las teclas ALT + 9 y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso g.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará será

la de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios Figura 8.23.

Codgro:

Dcscripcim:

fir dc Fondo:

Im¡
(r

ülrlI

C

{gtegar Eliminar lancelar

Figura t.2J Presentación de la Pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios

8.2.3. Agregar un nuevo Fondo Presupuestario

Para agregar un nuevo ['ondo Presupuestario se deberá tener el permiso necesario de

seguridad para poder realizar dicha acción.

Sugerencia: Puede desplazarsc por Ios controles de la pantalla con las teclas
'f AB. ENTER o con el puntero del mouse

Modilicar

t. l¡ ¡teriiento & Fqúo¡ P¡c¡rprrüabs E¡EI

Copitulo 8 - Pógino B
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
la cual se presenta sin ninguna inlormación y con los botones de sq I y

c-¡. I activos lo siguiente a realizar será:
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l. Realizar clic en el botón ar.e.l

2. I.-l hotón Ac6ed cambia su texto a !,.r¡ y el cursor se posiciona en el
código del Fondo para que enrpiece el ingreso del nuevo Fondo Presupuestario.

{. Ingrcse la Dcscripción dcl fbndo

1.

6. l.uego de haber ingresado toda la información requerida en la Pantalla del
Mantenimiento de Fondos Presupuestarios. se debe hacer clic en el botón q? |
para que el registro sea agrcgado con éxito

7. Al ingresar el registro sin ningún problema el Sistema presentará el siguiente
mensaje:

lngroso roalizado con éxito

j, et |3r

Figura 8.24 Mensaje de información. ingreso realizado con éxito

Si se han dejado campos vacíos el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Fa[an inEesar campos necesaior para poder grabar la información

-a;;óiái-"1

Figura 8.25 Mensaje de enor, láltan ingresar canrpos para grabar la información

Si se ha ingresado un código que ya exista, el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

q)

Copítulo 8 - Pógino 9

llensaae del Saslem. 2,

llen¡aie¡ del Sistema E

3. lngrese el Código de Fondo.

5. Selcccionc el Tipo de Fondo haciendo clic en
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E I cé,<Igo ir¡resado ye cxste

Figura E.26 Mensaje de información, el código ingresado ya existe

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en

</

automáticamente se limpiar¿in los datos que haya ingresado, permitiendo que
ingrese nuevos datos.

Si no desea realizar ningún ingreso. haga clic nuevamente el botón
y automáticamente la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios se

cerra¡á.

Si dcsca agregar otro Fondo Prc'supuestario vuelva a realizar los pasos indicados dcsde
cl inicio de Agregar un nuevo Fondo Presupuestario.

8.2.4. Consultar un Fondo Presupuestario

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
para realizar la consulta de un Fondo Presupuesfario se la podrá realizar de la siguiente
manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla'l'AB o ENTER

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código del Fondo Presupuestario

2, Seleccione el Fondo que desee consultar, haciendo.li..n ! de la lista de fondos

Codtgp:

F¡gura 8.27 Lista dc Fondos

Mcn¡aie¡ del Si:tes¡a E

r0 -lrr -1zol
2l -
22

21
30 -l

Copítulo 8 - Pógino l0
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4. Haga clic en el botón It.d¡ para consultar un nuevo l:ondo Presupuestario

En caso de que el código que digitó no pertenezca a ningún Fondo el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

No existe inform¿ción para el código ingresado

i A".ptii.. ..j

Figura 8.28 Mensa.jc dc error. no existe infomración para cl código ingresado

Si desea consultar un nuevo Fondo Presupuestario haga clic en el botón
r,uelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar
Presupuestario.

un Fondo

que desea modilrcar.
en forma inmediata.

8.2.5. Moditicar un Fondo Presupuestario

Para modificar un Fondo Presupuestario se debe realizar lo siguiente:

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pidc el código del Fondo Presupuestario

2. Seleccione el Fondo que desee consultar. haciendo clic en

Ver Figura 8.27.

I O" ,o lista de tbndos

la información del Fondo3. Inmediatamente
activándose los

se presentará
botones de ]'

Haga clic en el botón para hacer las modificaciones respectivas de la
infbrmación del Fondo Presupuestario.

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas

direccionales para ubicarse en el botón Átlo¡;l. I .

l{entaier del Si¡tema r

Lop¡tulo o - rogrno ll

3. lnmedialamente se presentará la información del Fondo que haya deseado consultar.

,li)iv
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4. I-uego de que ha hecho clic en el botón el Sistema cambia en forma
para queautonrática el texto del botón a'-. cambia por

se grabcn los cambios que se hayan realizado.

5. Podrá modificar la Descripción y el Tipo de Fondo; el código del Fondo no se

permite modilicar ya que debe ser único.

6. Una vez que haya realizado
cambios haga clic en el botón

7. Luego de que ha hecho clic en el botón
siguienle mensaje:

i2

las modificaciones neccsarias y desea grabar los

!,.b..

el Sistcma le presenta el¡,6bn

Modilicacióñ rc.lizada cah érdto

, Aceptor 
:

Figura 8.29 Mensaje de información, modificación realizada con éxilo

Si desea modifica¡ otro l"ondo Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
dcsde el inicio de Modificar un Fondo Presupuestario.

Si desea eliminar un Fondo Presupuestario debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Consulte cl Fondo Presupuestario que desea climinar.

2. Inmediatamente se presentará la información del Fondo que desea eliminar,
activándose los botones de u.Gr

<)

en lirrma inmcdiata
llaga clic para poder eliminar el Fondo Presupuestario

)'

¿E 3tá 3q¡ro dc r6.Izd l. chi1eci5ñ?

No

Figura 8.30 Mcnsajc dc conlirmación. está seguro de realiz¡r la eliminación?

l,lor¡¡aie del Si3lérnó E

¡lcn..ict del Si¡tcm. E

Copitulo I - Pógino 
'l 
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8.2.ó. Eliminar un Fondo Presupuestario

E¡,iú I

-1. Luego el Sistc-ma prcsentará el siguiente ntcnsaje:
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En caso de que la respuesta sca atlrmativa el Sistema procede a eliminar el l;ondo
Presupuestario y deja la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios lista
para que pueda realizar otra eliminación, consulta, ingreso o modificación de un
Fondo Presupuestario.

Si la respuesta no es afirmativa. el Sistema deja Ia pantalla de Mantenimiento de
Fondos Presupuestarios lista para poder realizar ya sea otra eliminación, consulta,
modillcación o ingrcso de un Fondo Presupuestario.

Si se está eliminando un Fondo Presupuestario que esta siendo utilizado en otras
tablas el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

El rogidro rc g.rcdc so cftinedo, po.q'.¡c adá rrl&cbnldo clfl otrr ifqm{itl

Figura 8.Jl Mcnsaje dc inl'ormación. el registro no puede ser eliminado

Si desea eliminar otro Irondo vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

E,liminar un Fondo Presupuestario.

.P
¡on.¿irt del Si¡le.a lt

Copítulo B - Pógino 
'l 
3
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8.3. REGISTRO DE DATOS DE DESCRJPCIÓN DE ITEMS
PRESUPUESTARIOS

8.3.1. Objetivo

Registrar nuevas Descripciones de Items Presupuestarios por requerimiento de la
DIGFIN.

832. Abrir la Pantalla para el Mantenimiento de Descripción de Items
Presupuestarios

2. En el menú de <Rggistro de Datos> escoja y/o posiciónese con el cursor del mouse
en <Ddescripción de Items > y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + g y luego presiona¡ la let¡a que está subrayada
para el acceso directo en este caso g.

Luego de haber escogido esta opción la siguiente pantalla que se le presentará scrá
la de Mantenimiento de Descripción de Items Presupuestarios Figura 8.32.

Figura E.32 P¡esentación de la Panalla de Mantenimiento de Descripción de ltems Presupuestarios

OO1 . MANI. Y BEPAFAOON DE MOBILIABIO

Figura E.33 Lista de ltems

DIRAÉA

PAPA

MINISIHACION DE DIPAEA

@ .BEPAAAOON Y MANTENIMIENTO DE BIENEl

Ml . MANT Y BE PAB,ACION DE MOEILIASIO

BEPAFAOON OE MOEILÁAId

Ñ l{¿ntenimienlo de ltem lllaE¡

@
úl
ñ

7r'¡'.

PROTCOIV ESPOL

Para accesa¡ al Mantenimiento de Descripción de Items Presupuestarios se debe realiza¡
lo siguiente:

t

Pl¿o 8ásic{

Proyeclo:

Fa¡e

Item

DIHECOON DE ASASf E Cl M I EN TOS

Dn¿.cilrr

9rabar C.üEd¡r
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8.3.3. Modificar una Descripción de ítem Presupuestario

Para modificar una Descripción de ltem Presupuestario se dcbe realizar lo siguientc

l de la lista deSeleccione el Plan Básico que desee consultar, haciendo clic en

fondos. Ver Figura 8.6.

Inmediatamente se presentará la inlormación del Plan Básico que desea modillcar.
aclivándose cl botón -J qr" le permitirá buscar el número del pro)'ecto.

2. Luego de haber ingresado el número del proyecto Seleccione la Fase que desee

consultar. haciendo slis s¡ :l de la Iista de fhses. ver Figura 8.4

3. Luego de haber seleccionado la fase Seleccione el ltem que desee consultar,

haciendo 6lis s¡ J de la lista de items. Ver Figura 8.35.

4. Podrá modifica¡ la Descripción del item. Una vez ingresado los datos de un click en
cl botón !'<¡ct y proceda a ingresar la descripción del item.

modiflcaciones necesarias y desea grabar los5. [Jna vez que hay'a realizado las

cambios haga clic en el botón E,ób¡

6. Luego de que ha hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

0,!b¡ cl Sistcma lc prescnta cl

M odific¿rc¡ón rceliz€da con ériao

Figura 8.J4 Mcnsaje de información, modificación realiz¡da con éxito

Si desea modificar otro Fondo Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Modiñcar un Fondo Presupuestario.

<)
lrle?¡..|e dot Si¡le¡¡e E

Copitulo 8 - Pógino 15
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9. MENÚ DE RELACIONES a

Figum 9.1 Mcnú Relacioncs

9.1. PARTIDA-GRUPO

Permite establecer la relación entre la Partida Presupuestaria y el Grupo dcl lnventario
de Materiales, permitiendo tener una relación eficiente y una afectación
Presupuestaria - Contable sin errorcs.

9.12. Abrir la Pent¡lla de Relaclón Parüdas - Gntpo.s del Inventarlo

Para ingrcsar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y el Crupo del
Inventarío se debe realiza¡ lo siguiente:

En el menú de <Relaciones> escoja y/o posiciónece con el cusor del mouse en
<Partida-Grupo> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + [ y luego prcsionar Ia letra que está subrayada para el
acceso directo en estc caso G.

Luego de haber escogido esta opción se Ie presentará la pantalla de la Figura 9.2.

I

PROTCOIV ESPOL

Este menú permite establecer las
diferentes relaciones que tienen las
diferentes Partidas Presupuestarias con
los ítems del Inventario, con los Activos
Frjos, con las Cuentas Presupuestarias y
establecer la Pagadurfa a los Repartos.

9.1.1. Objetivo

!elaciones

Partida-§rupo

Partidadctivo

P¿ilid¿Sepuestos

Parlida{uentas

Bepatto-Pagadu¡ía



C,ódgo dc Prri,c l5t olcn

Drrc,bcriñ de Pdtid. sutrD0S

Gn¡oc pc¡ Sclcccivt¡
I26M1O] ESTA ES UNA PAUESA
19130201 PAEA C0MBUSf r8LE5

Gupo. S.hc.irrdos

lm1ffxlFLEXSLE 0E 30 METRoS
l25¡ml lDE HSo n/m
l2s.(xPl DE vEHTCULoS. r2 r0N.
l2ím1l0E BUEDA 1 1/8X r.1/r6
125.0,r5t PABA [rAN rA f1O50 LBSI
t259ú5IPAFAvEHTCULo
(26r mlBF GooDRTCH 6ú.1¡.8
(261 0071 750 x 1 5
(2fi omI0EFENSA PASA LIANIA 11m.20.8
(2$501lDE 18 HP
(292G)PAFA M0IoRES t¡PO Nm

,>

._i

.l
..-l

:l
!-Ülcdar

Figura 9.2 Presentación de la Pantalla de Relación de Panidas - Grupo de lnventario

9.1.3. Relacionar un nuevo Grupo de Inventario a una Partida determinada

Para poder relacionar un nue\io Grupo del lnventario se deberá tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha acción.

Sugerencia: Puede desplazarsc por los controles de la pantalla con las teclas
TAII. tr); t I'lR o con cl punlero del mouse.

Una vez que se ha ingrcsado a la pantalla de Relación de Partidas - Grupo de Inventario
la cual se presenta sin ninguna información y con los bolones de ayuda ,l y
activos lo siguiente a realizar será:

No cxislc información pué álcódiqp ingrcsrdo

. A,c!-.p-tpl

Figura 9.3 Mensaje de error, no existe información para el código ingresado

I lngrese un Código de Partida al que vaya a relacionar Crupos del Inventario.
En caso de que no recuerde el código. puede utilizar el botón de ayuda 

=,1 
explicado

en el Capítulo 14.

Si ha ingresado un código de Partida que no exista, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

a

IIEIi BoLción de Parlid.r - Grupo de lnvr. arb

llcnraier del Sirtena r

Copitulo 9 - Pógino 2
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Si ha ingresado un código de Partida que ha sido eliminada, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

El registro astá oliminado

Figura 9.4 Mcnsa.je de crror. cl rcgistro está elinrinado

3. Realizar clic con el puntero del mousc en el Grupo que desee establecer la relación
seleccionándolo de la l.ista de Grupos por Seleccionar. Vcr Figura 9.5.

2. En caso que la Partida tenga Crupos relacionados se presenta la información de los
mismos en la Lista Grupos Seleccionados, y se activan los botones ,, I y .. l.
Si Ia Partida no liene Grupos relacionados solo se presentaran los Grupos en la
Lista de Grupos por Seleccionar y se acti\/a únicamente el botón ,, I .

a

fátl)51 PAf,A VE HrcU L0
f261 @I D E FE¡¿SA PAAA LLAT¡ IA I I M,A}A
I2S501¡0E.8HP
l¿aüb¡Fru¡¡tr19¡ PAAaM0loñtsAórasELLrsrtf
t9 fpol PAaa q)MBUsrSt-ts

Figura 9.5 l.ista dc Crupos por Seleccionar

.1. Se actir,a innredialamente el botón -_.1

5. Realice clic cn cl botón -l

6, Inmediatamentc cl (irupo del Inventario se relaciona con éxito a la Partida y pasa a
formar parte de la l-ista de Grupos Seleccionados.

En caso dc quc desee relacionar todos los Grupos desplegados en la l,ista de

Grupos por Seleccionar haga clic en el botón ,, I y se relacionarán
automáticamc'nte todos Ios Grupos a la Partida determinada.

Si no desea relacionar ningún Crupo, haga clic el botón
automáticamentc la pantalla de Relación de Partidas - Grupos del Inventario
quedará Lista para escoger otra Partida a la que desee realizar otra relación.

Si <iesea relacionar un nuevo Grupo dcl Inventario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio dc Relacionar un nuevo Grupo de lnventario a una Partida
determinada.

Manual de Usuario

Copitulo 9-Pógino 3
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9.1.4. Consultar los Grupos del Inventario que se han relacionado a una
Partida determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Partidas - Grupo del
Inventario para consultar los Grupos relacionados a una Partida se lo podrá hacer de la
siguiente manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER

t. Ubíquese en el cuadro cie texto donde se pide el código de la Partida

2. Digite el código de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda -.1 explicado
en el Capítulo 14.

En caso de que el código digitado no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenla el mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si el código digitado pertenece a una Patida eliminada el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

3. lnmediatamenlc sc presentará la inlbrmación de los Crupos relacionados que posee

la Partida que ha ingresado, estos Grupos del lnventario relacionados a la Partida se

presentan en la Lista de Grupos Seleccionados. Ver F igura 9.6.

(25am¿D€ v€Hrojt"os. t2 roN
(2ls.l Dt RUTDA 1 1/8 X r rn5
(25¡015t PAAa r1¡¡r IA ll 0.50 185 )
(25ffi1 PARA Vt H |CULo
(261O5lBF G000B|CH 6@ 1t g

(26¡ m¡ 750 X r 5
f 261@I D E FETISA PARA LLA}¡ TA 1 I ÚA¡
(2G2OIOI ESIA ES UNA PAUEEA
(2mü t0€ 1€ HP :l

Figura 9.6 Lista de Grupos Seleccionados

§,'.r¡r para consultar nuevas Panidas Crupos4. Haga clic en el botón

Copitulo 9-Pógino 4
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9.1.5, Eliminar Grupos del Inventario relacionados a una Partida
determinada

Si desea eliminar la relación entre un Grupo del Inventario y la Partida debe realizar los
siguientes pasos:

l. Consulte la Partida a la cual desea eliminar la relación del Grupo o Grupos del
Inventario.

2. Inmediatamente se presentará la información en la Lista de Grupos Seleccionados
los Gnrpos del Inventario que están relacionados a la Partida ingresada en el paso l.
Ver Figura 9.6.

3. Sc'leccione con el puntero del mouse el Grupo del Inventario de la Lista de Grupos
Seleccionados que desea retirar de la relación con la Partida.

{ Luego que ha seleccionado el Grupo del Inventario. se activa el botón :l . tlugu
clic en el mismo

5. Autonláticamente cl Crupo quc seleccionó pasa a formar parte de la Lista de

Crupos por Seleccionar rompiéndose la rclación que existía con esa Partida.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Pa¡tida con los Grupos del
Inventario haga clic en el botón -11 .

Si desea eliminar la relación de otro Grupo del Inventario de la misma Partida
vuelva a realiz¿r los pasos desde el paso 3.

Si está tratando de romper la relación de un Grupo - Partida que ya ha sido utilizada
en otra tabla. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Elr.fÉho rE qr.dc slr 6hrir*, ¡orqu cctá rCermdo cort oar. ir{ú.¡&ióñ

Figura 9.7 Mensaje de información, el registro no puede ser eliminado

Si desea eliminar la relación de un Crupo del Inventario que petenezca a olra Partida
realice clic cn cl bot(rn y vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio r.lc Eliminar (irupos del Invcntario relacionados a una Partida dcterminada.

-?

llonrirr del Sistera I
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9.2. PARTIDA _ ACTIVO

9.2.1. Objetivo

Permite establecer la relación entre la Partida Presupuestaria y los Activos Fijos,
permitiendo tener una relación eficientc y una afectación Presupuestaria - Contable sin
efTores.

9,2,2. Abrir la Pantalla de Relación Partidas - Activos

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar Ia Partida y el Activo Fijo se

debe realizar lo siguiente:

L En el menú de <[elaciones> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Parfida-{ctivo> y haga un clic en el mismo. o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso A.

Códs d! Püt'da 1530104-

Daoip«h de Paüo: MANTENIM SISIIMAS INFl]BMATICOS

Adivos pc Schccior¡ .

Mt]TOF MTU

ME SA G UAYACAN

AffCHIVADO B

I-AVAOOEA

SARA

SUSETAS DE CAFGA

CA8 BOS

LI.AN TAS

COMPUTADOEA

CO MPU lAD OBA

ESCSITOBIO
,l
))

:l

._l
..1

l¿rela

F¡gura 9.E Presentación de la Pantalla dc Relación de Panidas - Activos

Sugerencia: Puedc dcsplazarse por los controles de la pantalla con las teclas

EEAr. Rel*i¡h dc P¡tih¡ - AcliYos

)t( Copitulo 9-Pógino ó

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de Figura: 9.8.

TAB, ENTER o con el puntero del mouse.



9.2.3, Relacionar un nuevo Activo Fijo a una Partida determinada

Para poder relacionar un nuevo Activo Fijo a la Partida se deberá tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha acción.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Partidas - Activos la cual se

presenta sin ninguna información y con los botones de ayuda =l y
lo siguiente a realizar será:

activos

l. Ingrese un Código de Partida a la que vaya a relacionar Activos Fijos.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda 

=l 
explicado

en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un código de Parlida que no exista. el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si ha ingresado un código de Partida que ha sido eliminada, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

2. En caso que la Partida tenga Activos Fijos relacionados se presenta Ia información
de los mismos en la [,ista Activos Seleccionados, y se activan los botones " I y

.. I .Si la Partida no tiene Activos Fijos relacionados solo se prescntaran los
Activos en la Lista de Activos por Seleccionsr y se activa únicamente el botón

-"J

-1. Realizar clic con el puntero del mousc en el Activo Fijo que desee relacionar a la
Partida selcccionándolo dc la Lista dc Activos por Seleccionar. Ver Figura 9.9.

¡altYE o.r Sabcci,ld
[1 vT -
}'{€SA GIJAYACAi¡
AFCHNAOOF
I.AVADORA
SAFA
SUSEIAS OE CAN6A
CAFBOS
IIAX IAS
COMfuIADORA :J

Figura 9.9 [.ista de Activos por Sclcccionar

4. Se activa inmediatamcnte el botón r-l

5. Rcalicc clic en el botón -Ll

6. Inmediatamente el Activo Fijo se relaciona con éxito a la Partida y pasa a formar
parte de la Lista de Activos Seleccionados.

Coplulo 9-Pógino 7
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En caso de que desee relacionar todos los Activos Fijos desplegados en la Lista
de Activos por Seleccionar haga clic en el botón " I y se relacionariin
automáticamente todos los Activos Fijos a la Partida determinada.

Si no desea relaciona¡ ningún Activo Fijo, haga clic el botón )
automáticamente la pantalla de Rclación de Partidas - Activos quedará lista para
escoger otra Partida a la que desec realizar otra relación.

Si dcsea relacionar un nucvo Activo Fiio l'uelva a rcalizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar un nuevo Aclivo Fijo a una Partida dcterminada.

9.2.4, Consultar los Activos Fijos que se han relacionado a una Partida
determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Partidas - Activos para

consultar los Activos relacionados a una Partida se Io podrá hacer de la siguiente
manera:

Sugerencia: Puede desplazarsc cn los controles con la tc-cla TAB o ENTER.

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pide el código de la Pa¡rida.

2. Digite el código de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el có<iigo. puede utilizar el botón de ayuda 3.1 explicado
en el Capítulo 14.

En caso de que el código digitado no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la FiSura 9.3.

Si el código digitado pertenece a una Pañida eliminada el Sistema le presenta el

mensaje indicado en la Figura 9.4.

3, Inmediatamente se presentará la información de los Activos Fijos relacionados que
posee la Partida que ha ingresado. estos Activos Fijos relacionados a la Partida se

presentan en la Lista de Activos Seleccionados. Ver Figura 9. 10.

A.lior s.¡.ccr.r.do¡

Figura 9.I0 [.ista de Activos Seleccionados

Copítulo 9- Pógino B
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{. }laga clic en cl botón lJt€dr para consultar nuevas Partidas - Activos Fijos

9.2,5. Eliminar Activos Fijos relacionados a una Partida determinada

Si desea elimina¡ la relación entre un Activo
siguientes pasos:

Fijo y la Partida debe realizar los

l. Consulte la Partida a la cual desea elimina¡ la relación del Activo o Activos Fijos

2. lnmediatamente se presentará la información en la Lista de Activos Seleccionados
los Activos Fijos que están relacionados a la Partida ingresada en el paso l. Ver
Figura 9. 10.

3. Seleccione con cl puntero del mouse el Activo Fijo de la I-ista de Activos
Seleccionados que desee retirar de la relación con la Partida.

{ I-uego que ha seleccionado el Activo Fijo. sc activa el botón . I . llaga clic en el
t]'l I sl'l't().

5. Automáticamente el Activo Fijo quc sclc'ccionti pasa a fbrmar parte de la Lista dc
Activos por Seleccionar rompiéndose la relación que existía con esa Partida.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Partida con los Activos Fúos
haga clic en el botón .. I .

Si desea elinrinar la relación de otro Activo Fijo de la misma Partida vuelva a

realizar los pasos indicados desde el paso 3.

Si está tratando de romper la relación de un Activo - Partida que ya ha sido
utilizado en otra tabla. el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar Ia relación de un Activo lrijo que pertenezca a otra Partida realice clic
cn el bot(rn y vuelva a realizr los pasos indicados desde el inicio dc
Eliminar Activos Fijos relacionados a una l'artida determinada.

loT( Copítulo 9-Pógino 9
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9.3. PARTIDA _ REPUESTOS

9.3.1. Objetivo

Permite establecer la relación entre la Partida Presupuestaria y los Repuestos del
Inventario. permitiendo tener una relación eficiente y una af'ectación
Presupuestaria - Contable sin errores.

9.3.2. Abrir la Pantalla de Relación Partidas - Repuestos

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y el Repuesto del
lnventario se debe reali;¿ar lo siguiente:

l. Fln el menú de <Relaciones> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Partida-lepuestos> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en estc caso R.

Luego de haber escogido esta opción se le presentará la pantalla de la Figura 9.1 I

ISrcr cl

8ú.§¡d. F oEirú ó Fe.tio

sí¡r"r D.. S.¡..irr ñ* r.- S.¡c-r.ó.

,l
,tl
.t
..t

C,.¡. I

Figura 9.1I Presentación de Ia Pantalla dc Relación de Panidas Repuestos

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB. ENI'ER o con el puntero del mouse.

cAA Dt 8t5r5ltñoA
casqurLLo oEt vAsTA60 I

EíPAOUI O€ CA8€ZOIE

EI{PAOUE 0t C¡8EZoIE
EMPAOUE OE CASEZ!'E
EI,iPAQIJI Ot CAAE¿OIE IA

EXPAOUE OI CA8EzO IE ü
EI¡PAOUE OT CAAE¿OIE Z
ENPA01JE 0t CaEl20rt I
ExPÁqut 0t ca¡tzolE 6,

5935raIEl¡¡
¡rr1¡l¡@r
N9N:67t
llsN 2¡655
ll5ñ r 751t

.n5¡ú2@3
2t$5mmr

r¡5Ñ 8323
¡nldle¡
xsr ¡69

CASOUILLO INSEFT

DrlnAr¡GULTDoA Y rlEraSl

oñastFA 0t LUSAGá0o'
HAOTO OE OBIF()
I.IOOULO CONIñOLDE'IBI
PtBNo CASI¿A HtXA60n¡
nÁcoñ r,ls

rr¡rDAO 0l ñlsrsiEr¡oa
vr08¡0 0a oBsE8vaool¡0

¡ I] ¿@¡ttúr
5lt9r 2@5dDl
x!512G¡mI
¡8¿!r 2ú5{mr
5$211ú5@1
5r/l2fÍmt
a7tr12S@1
59¡r2Gm2
¡l¡lr:!tÉ&úr

t¡E¡ n.le.ó6 d. rdrrL¡ - n.c.rtlo!

9.3.3. Relacionar un nueyo Repuesto a una Partida determinada

Para poder relacionar un nuevo Repuesto a la Partida se deberá tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha acción.

Copitulo 9 - Pógino l0
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(lna vez que sc ha ingrcsado a la pantalla de Relacitin «le Partidas - Repuestos la cual
activosse presenta sin ninguna inlormación y con los botones de ayuda..,,l y

lo siguiente a realizar será:

l. Ingrese un Código de Partida a la que vaya a relacionar Repuestos.
En caso de que no recuerde el código. puede utilizar el botón de ayuda 

=J 
explicado

en el Capítulo 14.

Si ha ingresado un código de Partida que no exista. el Sistema Ie presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si ha ingresado un código de Partida que ha sido eliminada. el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

2. En caso que la Partida ya tenga Repuestos relacionados se prcsenta la inlbrmación
de los mismos en la Lista dc Repuestos Seleccionados, y se activan los botones

" I y .. | . Si la Partida no tiene Rcpuestos relacionados solo se

presentaran los Repuestos en la Lista de Repuestos por Seleccionar y se

activa i¡nicamente el botón " | .

3. Realizar clic con el puntero del mousc en el Repuesto que desee relacionar a la
Partida. seleccionándolo de la Lista de Repuestos por Seleccionar. Ver Figura
9.12.

B.§.{ior rc S*.rúE

rutNIa¡OoEF JolNr B0x.CABLt/túl.JT
BAIJoA X tWT 2úW Cv lfLl /3r r I

&i 0A r!r'T L0\, ¡¡orsE 8,a|¡oA c rlr¡161

P!U6 II'{AII -t
¡

Figura 9.t2 [-¡sta de Repuestos por Seleccionar

4. Se activa inmediatamente el botón -l

5, Realice clic cn el botón -rl

6. lnmediatamente el Repuesto sc relaciona con éxito a la Partida y pasa a lbrmar parte
de la Lista de Repuestos Seleccionados,

En caso de que desee relacionar todos los Rcpuestos desplegados en la Lista de
Repuestos por Seleccionar haga clic cn el botón " I y se relacionarán
automáticamente todos los Rcpuestos a la Partida determinada.

) ESPCTat Copírulo 9 - Pógino l1
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Si no desea relacionar ningún Repuesto, haga clic el botón )
automáticamente la pantalla de Relación de Partidas - Repuestos quedará lista para
escoger otra Partida a la que desee realizar otra relación.

Si desea relacionar un nuevo Repuesto vuclva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar un nuevo Repueslo a una Partida determinada.

9.3.4. Consulta r los

determinada
Repuestos que se han relacionado a una Partida

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación de Paridas - Repuestos para
consultar los Repuestos relacionados a una Partida se lo podrá hacer de la siguiente
manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla'l'AB o ENTER.

2. Digite el código de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el código. puede utilizar el botón de ayuda =l explicado
en el Capítulo 14.

l. Ubíquese cn el cuadro de texto donde se pide el código de la Partida

En caso de que el código digitado no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si el código digitado pertenece a una Partida eliminada el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

3. Inmediatamente se presentará la información de los Repuestos relacionados que
posee la Partida ingresada. estos Repuestos relacionados a la Partida se presentan en
la Lista de Repuestos Seleccionados. Ver Figura 9.13.

BÁxo^ rwI úw N0¡5t &axoa x rLr 
^ 

161

8A¡0a fw to/xolst SaNDAÉufRr^l6l

ioñt¡rLlo 5(¡€'./

Figura 9.lJ Lista de Repuestos Seleccionados

Copítulo 9 - Pógino i2
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9.3.5. Eliminar Rcpuestos relacionados a una Partida determinada

Si desea eliminar la relación entre un Repuesto y la Partida debe realizar los siguientes
pasos:

l Consulte la Partida a la cual desea elimina¡ la relación del Repuesto o Repuestos.

2. Inmediatamente se presentará la información en la Lista de Repuestos
Seleccionados los Repuestos que están relacionados a la Partida ingresada en el
paso I . Ver Figura 9. I 3.

3. Scleccione con el puntero del mouse de la l.ista de Repuestos Seleccionados el
Rcpuesto que dcsee retirar dc la relación con la Partida.

4. Luego que ha seleccionado el Repuesto, se activa el botón - ' | . Haga clic en el
nltsmo

Si desea elimina¡ todas las rclaciones quc tiene esa Partida con los Repuestos
haga clic en et botón al .

Si desea eliminar la relación de otro Repuesto de la misma Partida vuelva a realizar
los pasos indicados desde el paso 3.

Si está tratando de romper la rclación de un Repuesto - Partida que ya ha sido
utilizado en otra tabla, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar la relación de un Repuesto que pe(enezca a otra Partida realice clic en

cl botón c-<" ¡ vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Eliminar
Repuestos relacionados a una Partida determinada.

Copítulo 9 - Pógino 
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5. Automáticamente el Repuesto que seleccionó pasa a formar parte de la Lista de
Repuestos por Seleccionar rompiéndose Ia relación que existía con esa Partida.
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9.4. PARTIDA _ CUENTAS

9.4.1. Objetivo

Permite establecer la relación entre la
Presupuestarias, permitiendo tener una
Presupuestaria - Contable sin errores-

¿

o?t.ririóñ d. C¡.¡.r{.. sEavtcos EAsrc0s

Pdlid..
510r 01

510102
510201

51 0208
51 02m
510210
51 02r 1

5102r2

Partida
relación

Presupuestaria
eficiente y

y las Cuentas
una afectación

9.4.2. Abrir la Pantalla de Relación Cuentas Presupuestarias - Partidas

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y la Cuenta
Presupuestaria se debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <Retaciones> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Partida-Cuentas> y haga un clic en el mismo. o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + B y luego presionar la letra que está subrayada para el

acceso directo en este caso C.

l.uego de haber escogido esta opción se le prcsentará Ia pantalla de la Figura 9. l4

Crrrl. Praalt¡ait.lÉ: Tbod. ürrta E!r..o
fiD do F dG X¡19l E

Püt'd6s 5 oiacci¡adr.
SUELOOS

SALAFIOS
suBsr0 aNr0s 0E
EONI TIIUL ACAD

GASIOS OE FEPFE
sOEB€SUELO Y 8O

ESIIMULO PECUNI

EONIFICACION DE

-)

:l

5!OIOl ENEEGIA ELECTFI
53026 E!€Nt05 PU8LrCo

l..Ed.,

F¡gura 9.14 Presentación de la Pantalla de Relación Cuentas Presupuestarias Panidas

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles dc la pantalla con las teclas
TAB. ENTER o con el punlero del mouse

EEIEIr B.l.c¡aio d. Cuonl¿t P.crn¡c¡ldii¡ - P!.lila¡

9.4.3. Relacionar una nueva Partida a una Cuenta determinada

Para poder relacionar una nueva Partida a una Cuenta Presupuestaria se deberá tener el
permiso necesario de seguridad para poder realizar dicha acción.

Copitulo 9 - Pógino l4
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Una vez que se ha ingresado a Ia pantalla de Relación de Cuentas
Presupuestarias - Panidas la cual se presenta sin ninguna información y con los botones
de ayuda .., I y activos lo siguiente a realizar será:

lngrese un Número de Cuenta Presupuestaria a la que vaya a relacionar Partidas.
En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda .,,,,1 para la
consulta de Cuenlas Presupuestarias explicado en el Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de Cuenta que no exista. cl Sistenra le presenta cl
mcnsaje indicado en la lrigura 9.3.

Si ha ingresado un número de Cuenta que ha sido eliminada, el Sistema le presenta
el mensaje indicado en la Figura 9.4.

2. Si la Cuenta ya tenga Partidas relacionadas se presenta la infbrmación de las

mismas en la Lista de Partidas Seleccionadas, y se ac(ivan los botones ,' I

y .. | . Si la Cuenta Presupuestaria no tiene Partidas relacionadas solo se

presenlaran las Partidas en la Lista de Partidas por Seleccionar y se activa
únicamente r:l botón ,, l.

3. Realicc clic con el puntero del mouse en la Partida que desee relacionar a la Cuenta
Presupuestaria. seleccionándolo de Ia Lista de Partidas. Ver Figura 9.15.

5r 0?0r
51 0@
510.'09
51 0?r0
5r@ll
5102t2
5t ofr 1

suBsr0¡tr0s 0a
B0lrrIrlULAa¡O
6A5IOS DI FEFñE

s08nt5uEL0 Y 80
E ST r¡rUL0 PtOJr¡r
toMnc¡Do¡DE
GA§r0s 0t a€sro

Figüra 9.15 Lista de Panidas por Seleccionar

Observe que al seleccionar la partida se haya hecho un visto lr: en el cuadro
pequeño ubicado en la parte izquierda del código de Ia partida. Podrá seleccionar
varias partidas a la vez.

{. Se activa inmediatamente el botón -l

-:-l5. Realice clic en el botón

6. Inmediatamente la I'artida se relaciona con éxito a la Cuenta Presupuestaria y pasa a

fbrmar parte de la I-ista dc Partidas Seleccionadas.
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En caso de que desee relacionar
Partidas haga clic en cl botón ,' I

Partidas a la Cucnta Presupuestaria.

todas las Partidas desplegadas en la Lista de
y se relacionarán automáticamente todas las

Si no dc-sca relacionar ninguna Pafida. haga clic el botón )
automáticamenle la pantalla de Relación de Paflidas - Cuentas Presupuestarias
quedará lista para escoger otra Cuenta a la que dcsee realiz¿r otra relación.

Si no ha seleccionado ninguna Partida y ha hecho clic en el botón
Sistema le prcsenta el siguiente mensaje:

r-i . el

No hü rErrt.do pdtida

Figura 9.16 Mensaje de información, no ha ingresado panida

Por lo que debe seleccionar la partida presupuestaria que desee relacionar

Si desea rclacionar una nueva Partida vuelva a rcalizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Partida a una Cuenta determinada.

<)

9.4.4. Consulta de Partidas
determinada

relacionadas a una Cuenta Presupuestaria

Una vez que ha ingresado a la pantalla de Relación de Cuentas Presupuestarias-Partidas
para consultar las Partidas relacionados a una Cuenta Presupuestaria se lo podrá hacer
de la siguienle manera:

Sugerencia: Puede dcsplazarse en los controles con la tecla TAB o ENI'ER.

l. Ubíquese en el cuadro de texto donde se pidc el número de la Cuenta
Presupuestaria.

2. Digite el número de la Cuenta que desee consultar y presione ENTER o 'tAB.

En caso de que no recuerde el código, puede utilizar el botón de ayuda ..¡;l para la
consulta de cuentas presupuestarias explicado en el Capítulo 14.

En caso de que el número de cuenta digitado no pertenezca a ninguna Cuenta
Presupuestaria el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.

llen¡aie¡ dcl Si¡tcm. !l
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Si el número de cuenta que ha digitado pertenece a una Cuenta eliminada el Sistema
le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.4.

3, Inmediatamenle se presentará la información de las Partidas relacionadas que posee

la Cuenta Presupuestaria. cstas Partidas relacionadas a la Cuenta se presentan en la
Lista de Partidas Seleccionadas. Ver Figura 9. I 7.

53OI O¡ E¡IEFGIA TLE

5]O2f EVTN I OS PL,]ELIIO

Figure 9.17 Lista de Pan¡das Seleccionados

4. Haga clic en el botón
Cuentas-Partidas.

C']cc¿f para consultar nuevas relaciones de las

9.4.5. Eliminar Partidas relacionados a una Cuenta Presupuestaria
determinada

Si desea eliminar la relación entre una Partida y la Cuenta Presupuestaria debe realizar
los siguientes pasos:

2. lnmediatamente se presentará la información en la Lista de Partidas Seleccionadas
las Partidas que están relacionados a la Cuenta ingresada en el paso l. Ver Figura
9.17 .

3. Seleccione con el puntero del mouse de la Lista de Partidas Seleccionadas la

Partida que desee rctirar de la relación con la Cuenta Presupuestaria.

Obsen'e quc al seleccionar la partida se haya hecho un visto l'' en el cuadro
pequeño ubicado en la partc izquierda del código de la panida. Podrá seleccionar
varias partidas a la vez.

4. Luego que ha seleccionado la Partida, se activa el botón :J . Hugu clic en el
nllst't'tt)

Copírulo 9 - Pógino l7

l. Consulte la Cuenta Presupuestaria a la cual desea climinar la relación de la Partida o
Partidas.

t..r:.
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5. Automáticamente la Pa¡tida que seleccionó pasa a formar parte de la Lista de

Partidas rompiéndose la relación que exislía con esa Cuenta Presupuestaria.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Cuenta con las Partidas haga

clic en el botón .. I .

Si desea eliminar la relación de olra Partida de la misma Cuenta Presupuestaria
vuelva a realizar los pasos indicados desde el paso 3.

Si está tratando de romper la relación de una Partida - Cuenta que ya ha sido
utilizada en otra tabla, el Sistema le presenta el ntensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar la relación de una Partida que pertenezca a otra Cuenta realice clic en

cl botón y vuelva a ¡ealiz-ar los pasos indicados desde el inicio de Eliminar
Partidas rclacionados a una Cuenta Presupuestaria determinada,

Copítulo 9 - Pógino 
'l I
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9.5. REPARTO - PAGADURIA

9.5.1. Objetivo

9.5.2. Abrir la Pantalla de Relación Reparto - Pagaduría

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar el Reparto con su Pagaduría se

debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <Relaciones> escoja ¡y'o posiciónece con el cursor del nrouse en
<Reparto-fagaduría> y haga un clic en el mismo, o lo podrá hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar Ia letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso P.

Luego de haber escogido esta opción se le presenlará la pantalla de Figura: 9.18.

LC¡¡d¡d DIBABA DIBEcclON OE AEASTEC]MIENTOS

P{¿á¡i¡. rl S.Lccirrü . P4.á¡f.. S6lqirEdd --

02 , PAGADUBIA DE LA OIBECCION GTNEBAT D

03. PAGAOUBIA DE LA PAIMEBAZONA NAVAL
01 . PAEADUBIA DEL CUERPO DE INFANfEBIA
05 . PAEAOURIA DE LAAVACION NAVAL
M , PAGAOUFIA DE LA S€GUNDAZBNA NAVAL
07, PAGAOUFIA DEL LICTO NAVA]. DT QUIfO
M . PAGAOURIA OE LA ESTACION NAVAL DE Q
M . PAGAOURA OE I.A TEBCERAZONA NAVAL

-:-J-iJ
:l

CarEdd

Figure 9.lE Presentac¡ón de la Pantalla Relación del Reparto con las Pagadurías

5l
jl6y'Nota' Se relacionará el Reparto en el que se encuentre en ese momento; Usted
podrá ver las siglas del Reparto en cl que se encuentra en Ia barra de estado que se

encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas'l"AB

01 . PAEJAOUFIA OE I.rA OA,]A ( I]TFi-L

r Rcl.ción del Bcpó.to coi lor P.g.du,ar IIEEI

o con el puntero del mouse

Copítulo 9 - Pógino 19

Permitc establecer la rclación entre el Reparto y su Pagaduría.

,if):v
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9,5.3. Relacionar una nueva Pagaduría al Reparto activo

Para poder relacionar una nueva Pagaduría a un Reparto se deberá tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha acción.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación del Reparto con las
Pagadurias lo siguiente a realizar será:

l. Si el Repano ya tenía Pagadurías relacionadas se presenta la información de las

mismas en la Lista de Pagadurías Seleccion¡das. Si el Reparto no tiene
Pagadurías relacionadas solo se presentaran las Pagadurías en la Lista de
Pagadurías por Seleccionar.

2. Realice clic con el puntero del mouse en la Pagaduria que desee relacionar al
Reparto. seleccionándolo de la Lista de Pagadurías por Seleccionar. Ver Figura
9.19.

Patad¡f8 9c S.Lc.iri¡
O1 PAGAOUR{AOE tA CAJACTNTFA!

PAGAOUBIA OE LA DIFECC¡ON GET¡ERAIO
PAGADUBIA OT LA P€IMTNA ZONA NAVA!
PAGAOUNAOEL CU€RPO DE INFÁ¡ITERIA
PAGADUBIA OE LA AITAOON MVAL
PAGAOUBIA OE tA SEGUÑOA ZONA NAVAI
PA6AOUBIA OE L I.ICEO }TAVAL OE OU IT O

J. Se activa inmediatamente el botón

PAt¡aOURtA 0t LA ESTACIoN NAvAr 0E 0
PAGAT'URIA OE LA IEBCI NA MUE ¡'AVA- :I

Figura 9.19 Lista de Pagadurías por Seleccionar

-:l

5. Inmediatamcnte la Pagaduria se relaciona con óxito al Reparto y pasa a lbrnrar parte

de la Lista de Pagadurias Seleccionadas. Ver Figura 9.20.

P.!Ed¡lB Sd-.ú¡.da

Figura 9.20 Pagadurias Seleccionadas

Si no desea relacionar ninguna Pagaduría, haga clic el botón
automáticanrentc' la pantalla dc- Rclación del Reparto con las Pagadurías sc cierra

Si desea ¡elacionar una nueva Pagaduria vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Pagaduría el Reparto aclivo.

Copitulo 9 - Pógino 20

.1. Rcalicc clic en el botón ' l.
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9.5.4. Eliminar la relación del Reparto con la Pagaduría

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relación del Repafo con las

Pagadurías, si desea eliminar la relación del Rcparto y la Pagaduria debe realizar los
siguientes pasos:

l. Si el Reparto tiene Pagadurías relacionadas se presentarán las Pagadurías
relacionadas en Ia Lista de Pagadurias Seleccionadas. Ver l'igura 9.20.

2. Scleccione con el puntero del mouse de la Lista de Pagaduries Seleccionadas la
Pagaduría que desee retirar de la rclación con el Repaño.

.¡ [-uego que ha seleccionado la Pagaduría. se activa el botón -:J . Hugu clic en el
n'llslllo

4. Automáticamente la Pagaduría que seleccionó pasa a formar parte de la Lista de
Pagadurias por Seleccionar rompiéndose la relación que existía con el Reparto.

Si desca eliminar la relación de una Pagaduría quc pefenezca a otro Reparto realice clic
en el botón c5á¡- , cámbiese de Reparto y vuelva a realizar los pasos indicados
desdc el inicio dc Eliminar la relación del Reparto con la Pagaduría.

Copítulo 9 - Pógino 2l
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10. MENÚ DE EJECUCIÓN

Este menú permite registrar los
diferentes Documentos Presupuestarios,
realizar transacciones presupuestarias,
permitir las solicitudes de Altepas y
Altepros necesarios para el
funciona¡niento de la Ejecución
Presupuestaria.

Figura l0.l Mcnú F-jecución

10.I. ASIGNACIÓN DE VALORES

10.1.2. Abrir la Pantalla de Aslgnación de Cédulas Presupucstarias

Esta pantalla solo es prcsentada cuando se establezca a la DIGMAT como Reparto
único, es decir si su estructura organizacional es centralizada.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla de Asignación de
Cédulas Presupuestarias Figura 10.2.

Copilulo l0 - Pógrno 1PROTCOIVl ESPOL

{signación Valores

Documentos

J lansacciones

Solicitudes

Ceiltifiación Financiera

10.1.1. ObJcüvo

Permite asignar las Cédul¿s Presupuestarias de la DIGMAT a los diferentes
Departamentos, Divisiones o Secciones del Repano.

Para ingrcsar a Ia pantalla donde se permite realizar la Asignación de Cédulas
Prcsupuestarias se debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de 5liecución> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<lrsignación de Valores> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + ! y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso ¿!.
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N.PrlO EÉ'rT'ú: OIF€CoON GEÑERAL DEL I,IATERUT

A.i¡eir' lriii
tuir'ryr Codtda0m

V& Fldil, 0m

f oa¡¡ Va¡o. A¡rgñado

e¡{ñ&irr¡ !,.-l

Figura 10.2 Presentación de la Pantalla dc Asignación de Cédulas Presupuestarias

t0.1.3. Asignar Cédulas Presupuestarias a las Direcciones del Reparto
DIGMAT

Esta asignación la podrá realizar únicamente la persona que realiza las funciones del
Jefe dc Presupuesto del Reparto. ya que él es el cncargado de recibir la información de
la Ejecución Presupuestaria del Reparto que la DIGFIN envía a la DIGMAT.

Para realizar la asignación de las Cédulas se deberá tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha acción.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB. ENTER o con el puntero del mouse

Una vcz que ha ingresado a la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria la cual se

presenta sin ninguna inlbrmación
activos lo siguiente a realizar será:

y con los botones de a-"rn.. Y lddr

lngrese la Cédula Presupucstaria del Proyecto - Fase - Item - Pertida - Moned¡
que desea asignar a las direcciones del Reparto y que creará la Cédula para cada uno
de ellos. Si no recucrda el código dcl Proyecto - Fase - Ítem - Partida - Moneda

podrá ayudarse haciendo clic en jJ de cada una dc las columnas como se aprecia
en la Figura 10.3. Puede tambien utilizar el botón de ayuda J p*u la consulta de
saldos prcsupuestarios explicado en el Capítulo 14.

I

VAIOR ASIATÁDO vafoR nEClatDoDtscBtPCt0t¡ otnEcctox
I

3
a

5
6

0tFtccr0x n¡axctERA
DIFEccIÓx GI}lEBAL O€L xATTRIAL
DIBECcIéx DE I¡IGTNIEBIA TIVIL Y POPIUA
DTRECC|0H OE tt{Gtt¡tERrA XAVAT-

DrBECCt0r¡ OE tXGt r{tEHrA XAVAL.ET,TCTnÓ

Dtntcct0{ aD[atNtsrBA va FrxaNcrf BA

0m
3,53¡,0m.00

000
000
000
000

000
000
000
000
000
000

F

Mml 0rl r 225$80
IMfit

r Ar¡qn.caón de Caul.t Prerrpuc¡lóriat EEEI

Copitulo 10 - eogino 2
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Proyecto F¿se Item Pó dá Moneda
002 r 001 i22530403 SUM001

Haga

clic aqui

OI]2,HEP
OO4.FEPAB
OOB.SEHV DE AS
I}O9.SEBVICIO DE C

OlO.SEB IMP, BEPB

Figura 10.3 Selección del Proyecto-Fase-ltem-Panida-Moneda

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Prolrdo no co.d¡ í b6 $ldor p.as,rGdrio'¡

F¡gura 10.¡ Mensa.je de inlbrmación, Proyecto no consla en los saldos presupuestarios

Si no ha ingresado el Proyecto y está ingresando ya sea la Fase, el ltem, la Partida. la
Moneda. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No ,6 há ir9,6r.(b d Proy.clo

Fe no asl. rofÉhd. Gó d proj/cdo

Figura 10.6 Mensaje de información, Fase no está registrada en el Proyecto

Si ha ingresado un ltem que no exista. el Sistema le presenta el siguiente mensaje

ll..n m c.t¿ rcd.t.do 6l r¡ P¡q/.dojrt!

Figura 10.7 Mensaje de información, item no está rcgistrado en el Proyecto. fase

..?

I

<2

.-.?

L6ñs.É¡ dcl Si.i¿.. E

Yen.aF¡ dcl Srrl¿'|¿ !l

Lcñ..ier del Si¡le[¿ I

Copítulo I0 - Pógino 3

_l

r;;; l
Figura 10.5 Mensajc- dc inlirrnacitin. no se ha ingrcsado el Proteclo

Si ha ingresado una F¿tse que no exista. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

;;;-

Ix"".G. d"t str.-" -l
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Si ha ingresado una partida que no exista. el Sistema le presenta el siguiente mensaje

El vCor asignrdo a la prtiC¡ es irrorccto

Figura 10.8 Mensajc de información. el valor asignado a Ia partida es inconecto

Si ha ingresado una moneda que no exista, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

MdEd. no e'tá regfutr.da cñ cl Proyrclo.F.Jc-llcrn.Pcrtid.

jaÉ!far

Figura 10.9 Mensa.je dc información. moneda no está registrada en el Proyecto-Fase-ltem-Partida

2, Inmediatamente se presentan los valores que contiene la Cédula seleccionada

3. Haga clic en el botón

Si no ha ingresado la Códula Presupuestaria. el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

e

e

e

F¡gura 10.10 Existe error en los datos ingresados en la Cédula Presupuestaria

Si se encuentra en una Dirección y no en el Reparto DIGMA-|, el Sistema presenta

el siguiente mensaje de información:

No axistal Diraccioñcs dáinid¡s ¿ nivd dc o|BECE1ÓN GENEBAL DEL MATEBIAL

r al

Figura l0.l I No existen Direcciones definidas a nivel de DICMA1

Xenaier dcl Si¡tera r

,{cn¡aÉ¡ dd si¡tera E

llen¡aÉ¡ dol Si¡te¡¡¿ E

l{enraier del Si:lema r
e

Copílulo 10 - Pógino 4
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.t. E lhotón camhia su texto a
q,.bd y se presentan cada una de las

Direcciones que petenecen al Reparto DIGMAT listas para que se les ingrese el
valor asignado y el valor recibido. Ver Figura 10. I 2.

DESCRIPCION DIRECCIO}¿ VALOR BECIEIDO
? 000
3
a
5
6
7

Figura 10.12 Asignación de Valores a las Direcciones de la DIGMA I

5. Ingrese el Valor Asignado a la Dirección que requiera de la Códula Presupuestaria

Si ha ingresado un valor superior a la Asignación Codificada del Reparto DICMAT.
el Sistema le presenta el siguiente mensajc:

El Tot¡l asign¿do no prcdü ser m.yd ¿ 15 asign cion codific¡d¿ de la có&b

Figura l0.lJ El total asignado no puede ser mayor a la asignación coditlcada de la cédula

6. Ingrese el Valor Recibido a la Dirección que requiera de la Códula Presupuestaria

El vah recbido no g¡¿dc ser meyc C valo asigrudo

Figura 10.14 El valor recibido no pucde ser mayor al valor asignado

8, Si no ocunió ningún problema en el momento de grabar la información, se asignan

los valores a cada una de las Direcciones y Ia pantalla se limpia y queda lista para

realizar el ingreso de otra Cédula a las Direcciones del Reparto.

</

...?

Copítulo 
'l 0 - Pógino 5
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1. lJna vez que haya realizado las asignaciones necesarias haga clic en el botón

s$r I

DE INGE NIEBIA NAVAL
FINAXCIERA
DE II¡GE'{IERIA NAVAL-ELECI RO

o00
o00
000
o.00Dt E LE C] R OHIC-A, COYUNICNCIO

Y PORIUA

FINA}¡CIf RA

I vAtoB astG!{AOO

r:--::::--:-::i:
1. 4.9P!9l i
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8. Si no ocurrió ningrin problema en el momento de grabar la información, se asignan
los valores a cada una de las Direcciones y la pantalla se limpia y queda lista para
rea.lizar el ingreso de otra Cédula a las Direcciones del Reparto.

Si ha ingresado valores erróneos, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Figure 10.15 Mcnsaje de información, existen datos mal ingresados. Rcvise los valores

Por lo que debe ingresar la Cédula Presupuestaria completa que desea asignar a las
Direcciones del Reparto y que creará la Cédula para cada Dirección, vuelva a realizar
los pasos desde el inicio de Asignar una Cédula Presupuestaria a las Direcciones del
Reparto DIGMAT.

Copitulo l0 - Pógino ó
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I0.2. DOCUMENTOS

10.2.1. Objetivo

Permite registrar los Documenlos Presupuestarios como son las Ordenes de Egreso
Presupuestario (OEP), Resoluciones Presupuestarias (RP) y Ordenes de Traspaso (OT).

10.2.2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Documentos

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de los Documentos
Presupuestarios debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <liecución> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Documentos> y haga un clic en e[ mismo. o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + E y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso D.

l-uego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Registro de Datos de
Documentos Figura I 0. I 6.

Tiro d.octo: Nro. 0.to DIGFIN:

Nro. Dcto. DlGilAf
lirrmr-
IBI -:::J

eü'cd.¡

r Begi¡t¡o de Dalo¡ de Docu.rE.{ot I¡ET

D!t6ícsDato¡ Gene¡ale¡

11/05/1999

F¡zon dc 0EP

Rdaerrr¡

F.c¡r d6l DocurEr{o:

CorEcDto PAGO DIRECfO DE DIGFIN

OI . PAGADURIA OE LA CAJA CENÍRAL

OEP POB G FO SANCAFIO

P¡c¡d'.¡r.

E[ñ¡nrl

Figura l0.ló Presentación de la Pantalla Regisrro de Datos de Documentos

Copílulo 10 - Posino 7
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5l
-,¡ly Notr Este mantenimiento es necesario únicamente cuando la DIGFIN no pueda
enviar la infbrmación vía satelital o en disquetes y envía la información en Documentos
manuales, la cual será ingresada manualmente.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de Ia pantalla con las teclas TAB
o con el puntero del mouse

10.2.3. Agregar un Nuevo Documento

Para poder agregar un nuevo Documento se deberá tener e[ permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha acción.

Una
cual

v

vez que se ha ingresado a Ia pantalla de Registro de Datos de Documentos
se presenta sin ninguna información y con los botones de á¡'.er

C'tccr activos lo siguiente a realizar será:

Ia

l. Rcalizar clic en el botón at.er

2. El bottin Ac6eü

3. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en
Tipos de Documentos.

I de la Lista de

Tipo de Dcto: 0EP . 0rden Egreso Presupuestana

Figura 10.17 Lista de Tipos de Documentos

.1, Ingrese el Número de Documento dc DICFIN 1'presionc F-NTER

5. Ubíquese en la carpeta de <D¡tos Generales> e ingrese la Fecha del Documento,
Por omisión el Sistema le presenta la fecha actual.

BP . Resolución Presupuestari¿
0T . 0rden de Tr

reso PlesuDuestaiaOEP-Urden Er

Co pítu lo 1 0 - eagino 8
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P.O.dr.: 01 - PAGADUFIA OE LA CAIA CENTBAL

Figura 10.16 l-ista de Pagadurias

7. Ingresc la Referencia del Documento.

8. Si está realizando el ingreso de una OEP, seleccione la Razón de OEP con el

puntero del mouse haciendo 6liq s¡ :J de la Lista de Razones EOP.

Fazon de 0EP.

Figura 10.19 Lista de Razones OEP

Manual dc IJsuario Sistema de Presupuesto( PRFi)

6. Seleccione la Pagaduría con el puntero del mouse.n I ¿" la Lista de Pagadurías

9. Si está realizando el ingreso de una RP, seleccione la R¡zón de la RP con el

puntero del mouse haciendo qlis s¡ :J de la Lista dc Razones RP.

R¡¿on de BP A . ALTEPAS

Figurr 10.20 l-ista de Razones RP

10. Ingresc el Concepto del Docunlenttr

I l. Si está realizando el ingreso de una OEP y su razón es I - SERVICIOS BÁSICOS,

scleccione si cl Docunrenlo ticne el Concepto de Giro, haga clic en 
' 

e indique
Sl o NO, e ingresc sl Número del Giro.

12. Ubiqucsc en la carpcta de <Dgtalles>

PAGADUFIA OE LA PfrIMEEA ZONA NAVAL
PAGAOUFIA OEL CUEFPO OE INFANIEBIA
PAGADUFIA OE LA AVIAC¡ON NAVA!
PAGAOUFIA OE TA SEGUNDAZO}A NAVAI
PAGADUFIA OEL LICEO MVAL OE OUITO
PAGAOUFIA DE LA ESIACION NAVA OE O

02 PAGADUFIA D LDLA DIBEECION 'l:
03

OI . PAGAOUBIA OE LA CAIA CENTRAI

3.NOTA DE PEDIDO
4.PAGO DIRECTO

1 .SEBV|CI0S BAS|C0S

B .ALIEPSOS

C. CAMEIO OE PFOPUESTA
6. CAM8|o 0E F0ñ00S
H - CAMBIO DE MONEDA
I . CAT,ISIO DE PA6ADUBIA
J .CAJIEIO DE REPABIO
K. CAMEIO OE OENOMINACION DE IIEM

A .ALTEPAS

Copíiulo l0 - eogino 9
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Si no ha ingresado toda la infbrmación en la carpeta de <Datos Generaleg, el
Sistcma lc presenta cl siguiente mcnsajc:

a Exirtcn draor vrcios cn h C¡boce¡¡

Figura 10.21 Menaje dc crror. existen datos vacios en Ia Cabeccra

14. Seleccione sl RNE al que hace referencia el Documento, haga clic en

Lista de RNEs.

l de la

FNE OIGMAT [DIBECCIONI

Figura 10.22 Lista de RNEs

15. Ingrese el o los Proyectos - Fases - ite-s - P¡rtidas - Moned¡s que hacen
referencia al Documento y que alectarán a la Cédula Presupuestaria. Si no recuerda

el código podrá ayudarse haciendo clic en jJ de cada una de las columnas como se

aprecia en la Figura 10.23. Puede tambien utilizar el botón de ayuda =j para la
consulta de saldos presupuestarios explicado en el Capítulo 14.

OO4.BEPAR Y
OOS.SEHV DE
OO9.SEBVICIO

ASEO
DE

(]lO.SEB IMP , BEPR

Figura 10.23 Selección del Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Prq/rclo rp coñrla m br r¡doa prc!'46düba

Figura 10.2.1 Mcnsaje de información. Pro)eclo no consta cn los saldos prcsupuestarios

e

lle.¡.aÉs del Si¡tema r

0rNEAft (DrRECCr0Nl
DTBASA t0rRECCr0Nl
D¡NDIP {DIB€CC]ONI
D AAFIlDrntccr0Nl
EESGUA {R€PANfOI
D]NNAV IOIFECOONI
O¡ECÁF fDIRECCIONI

l
:]

Proyeclo Moneda
002 '. SU

'r 22530403M001

llaga
clic aqui

OO2.HEP

Ienraic: dd Sirlcrm r

Copítulo l0 - eagrno 10
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Si no ha ingresado el Proyecto y está ingresa¡do ya sea la Fase, el Item, la Partida. la
Moneda, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No to ha rqcsado al Prqctto

Figura 10.25 Mensaje de información, no se ha ingresado el Proyecto

Aépt;i - :

Itnn no cstá r.gi§rado m oi Proyccto.laso

Ac¿dr,

Figura 10.27 Mensaje de inf'ormación, Item no está registrado en el Proyecto. Fase

Áóáii;f- I

Figura 10.28 Mensaje de información. el valor asignado a la panida es inconecto

e

</

e

e

llensaÉs del Si¡tena

Hen¡aie¡ del Si:ia¡¿ r

xllen:aier del Si¡te¡a

Copítulo l0 - Pastno 1 I
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Si ha ingresado una ["ase que no exista. el Sistema le presenta el siguicnle mensaje:

F.ic no e§a tcgidrrd. an d proycúlo

Figura 10.26 Mensaje de información, Fase no está registrada en el Proyecto

Si ha ingresado un ltem quc no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Si ha ingresado una Patida que no exista. el Sistema presenta el siguiente mensaje:

El v¿lol acign do ¡ lá partlda és iwrecto
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Si ha ingresado una moneda que no exista. el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

'..?
Monedo m asté rc§strd. 6n d Proj,ecto.Fas+ltarPaliJ¿

F¡gura 10.29 Mensaje de información, moneda no está registrada en el Proyecto- Fase- Ítem- Pan ida

16. Si está realizando el ingreso de una RP o una oT.

Movimiento con e¡ punlero del mouse haciendo clic en

Movimiento.

l

Tipo Movimiento 0 - lncremento

Figura 10.30 Lista de Tipos de Movimiento

17. Si está rcalizando el ingreso de una OEP y su razón es 3 - NOTA DE PEDIT)O.
ingrese el Número de Pedido, al que hace ref'erencia el Documento.

18. Ingrese el Valor al C¡mbio en quc se encuentra Ia moneda.

19. lngrese el Valor Divis¡ del Documento y presione ENTER

20. Automáticamente le aparecerá el valor en sucres, haga clic en el botón §ró¡ o.r¿L

21. Al ingresar el detalle del Documento sin ningún problema. el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

.,-ÉFl:'

Figura 10.31 Mensaje de información, detalle ingresado con éxito

seleccionc el Tipo de

de la Lista de Tipos de

</

1 - Beduccron

l4errsaier del Si¡leoa E

od.I¿ lngras¿do cm ¿xito

r:::__:-..:---:---::--::i

I lt-"-p'qt '

i0:inói¿medó- --

Copítulo 10 - eost"o )2
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Si el Documento tiene varios detalles vuelva a realizar los pasos indicados desde el
paso 12.

Si no ha ingresado toda la información necesaria en el detalle, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

No s¿ h6 ¿ncmtr.do dGt.la p¿r¿ el rGddro

icetl¡r

Figura 10.32 Mensaje de error, no se ha encontrado detalle para el registro

Si ha ingresado un detalle de un Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda que ya ha
sido ingresado, el Sistema le presenta el sig,uiente mensaje:

Exista un dcidlo q/. hóc¡ rafaranri¡ ¡ es¿ Proyaclo,Frsc.lt6m.P¡rtid.,Mor[d.

É-:[¡¡r

Figura 10.33 Mensaje de información, detalle ya existe ingresado

22. Si ya ha ingresado toda la información necesaria del Documento, haga clic en

el botón q,.ü¡ 
I

Al ingresar el Documento sin ningún problema, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

a

e

.f,l
--é/ ¡ot"' Antes de rcalizar clic en el botón del mensaje; Usted puede

observa¡ el nuevo número del Documento para la DIGMA-I que se le asignó al nuevo
Documenlo. el cual está ubicado en la parte superior de la pantalla para que pueda

realizar las consultas y modificaciones del mismo, ya sea por el número de Documento
de DIGFIN o por el número de Documento interno de Ia DIGMAT.

lngeso realizado con óeito

i Acrpl

Figura 10.31 Mensaje dc información. ingrcso realizado con ixito

-.?

Xen:dal dcl Si:te¡¡a E

llenraier del 5i¡le¡a -

lileo:aier del Sirtena E I

Copítulo l0 - Pasino l3
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Si no ha ingresado toda la información necesaria en la cabecera del Documento, el
Sistema le prcsenta el siguientc mensaje:

Exirtcñ ddos v.cir cn h Cobrc¿ra

:::c':

Figura 10.35 Mensaje de enor. existen datos vacios en la Cabecera

Si no ha ingresado toda la información necesaria en el detalle del Documento. el
Sistcma le presenta el siguiente mensaje:

a

No s¿ h¿ encontrodo det606 pua el regisho

t ALreplir

Figura 10.3ó Mensaje de enor, no se ha encontrado detalle para el registro

10,2.4. Consultar un Documento Presupuestario

Una vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de Documentos y desea
realizar la consulta de un Documento Presupuestario se lo podrá realizar de la siguiente
manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER

a

lloorier dd Sirlam E

l{enrajor del Siste¡ra ¡

¡ de la I-ista deI. Sclc'ccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en
'l'ipos dc Documentos. Vcr Figura | 0.I 7.

2. Digite el número del Documento, en este caso podrá consultar por el número de
Documenlo con que la DICFIN lo reconoce o consultar por el número del
Documento que le asignó el Sistema este es el número de Documento de DICMAT.
en cualquiera de las dos opciones puede utilizar el botón de ayuda .=l para la
consulta de Documentos, explicado en el Capítulo 14.

Copítulo l0 - easino l4
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Si ha ingresado un número de Documento que no exista, según el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentará un mensaje como el
siguiente:

No ¿rist¿ cse Docunor{o OEP . 0rdcn Eqeso PrcsupuastJia

Figura 10.37 Mensaje de información, no existe ese Documento OEP - Orden de Egreso Presupuestaria

3. lnmediatamente se presentará la información de la Cabecera del Documento en la
carpeta de <Batos (ienerales>.

4. Si desea observar el detalle del Documento ubíquese en la carpeta de <Dgtalles>.
como se aprecia en la Figura 10.38.

fdd sm.m.m

Figura 10.3E Detalle del Documcnto

5. Haga clic en el botón
Crr!¡r para consultar un nuevo Documento.

10.2.5. Modificar un Documento Presupuestario

-.?

l,leoraies del 5i¡tera I

- :,' :.1Fase Item

)(

oTRAEA 001 001 31530402 SU 1 0D 500.000 0D

uNote: No se podnin realizar modificaciones de Documentos Presupuestarios que

Para modificar un Documento Presupuestario se dcbe realizar lo siguiente

Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en
Tipos de l)ocumentos. Ver Figura I 0.I 7.

Copítulo l0 - eogino l5

l

1.a hayan sido procesados.
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lTIF66i-1
ffiof Bxrl
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2. Digite el número del Documento. en este caso podrá consultar por el número de
Documento con que la DIGFIN lo reconoce o consultar por el número del
Documento que le asignó el Sistema este es el número de Documenlo de DIGMAT,
en cualquiera de las dos opciones puede utilizar el botón de ayuda =l para la
consulta de Documentos, explicado en cl Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de Documento que no exista. según el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentará el mensaje indicado en
la Figura 10.37.

3. Si ha ingresado un número de Documento que exista, inmediatamente se presentará
la inlbrmación del Documento que desee modificar. activándose los botones de

) en forma inmcdiata.

4, I{aga clic en el botón

Sugerencia: I'uctlc dcsplazarsc en los controlcs con las teclas TAB o las

direccionales para ubicarse en el botón

5. l.uego de quc haya hecho clic en el botón el Sistema cambia c-n ftrrma
aulomática cl texto del botón por para que luego de que se

hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han

realizado.

6. Podrá modificar toda la infbrmación correspondiente al Documento como la Fecha

del Documento. la Pagaduría, Concepto del Documento, Referencia y el detalle del
Documentoi el Número del l)ocumento DIGFIN, el Número de Documento
DIGMAT y la Razón del Documento no se permite modificar ya que deben ser

únicos.

7. Si ya ha modificado los Datos Generales del Documento y desea modificar el detalle
del mismo o agregar un nuevo detalle realice clic con el puntero del mouse en la
Carpeta de <Dgtalles>.

8. Si el Documento ya tiene detalles ingresados y Usted desea modificarlo, haga clic
con el puntero del mouse en la línea del detalle que desea modificar en la columna
de Proyecto como indica la Figura I 0.39.

Copítulo 10 - Pasino 
'l 
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D!tdl.r

BN€ DTBABA l0rRECCr0N)

J
i Vdor dc Cüt*r
I v¡r oi"¡"

V& cr! SlE ür:

100

Tdrl 0.m

!
F

L-]L ]
Item

L I,r'

P¡rlrdo M oneda
SU

IEIE

RNE. F Iter¡

PQ1

Haga doble
clic aqui

f

Figura 10.39 Modificación del Detalle del Documento presupuestario

9. Inmediatamente la línea se sombrea y el detalle pasa a la parte superior p¿ua que sea

modificado y luego de que haya realizado las modiflcaciones respectivas realice clic
en el botón q,*úodd.

Al ingresar cl detalle del Documento sin ningún problema, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

octa¡le Modl¡c.do cm ¿¡{to

j ::r':r

Figura 10.{0 Mensa.je de información, detalle modifrcado con éxito

Si no ha ingresado toda la información necesaria en el detalle. el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.32.

Si ha ingresado un detalle de un Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda que ya ha

sido ingresado. el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.33.

10, Una vez que haya realizado las modificaciones necesa¡ias y desea grabar los
cambios haga clic en el botón o'ó,

e
l,len¡aie¡ del Si¡lema -I

Copítulo 10 - Pasino I 7
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t l. Una vez de que haya hecho clic en
mensaje:

§,e.¡ el Sistema le presenta el siguientc

Modif icación reaIzada con éxito

¡ a;-roter f

Figurs 10.{l Mensa.je de información. modificación rcalizada con é\ito

Si no ha ingresado toda la información necesaria en la cabecera del Documento, el
Sistema le presenta mensaje indicado en Ia Figura 10.35.

Si no ha ingresado toda la inlormación necesaria en el dctalle del Documento, el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.36.

Si desea modiflcar otro Documento vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar un Documento Presupucstario.

10.2.ó, Eliminar un Documento Presupuestario

r)
xMensaic dcl Si:tema

0l
Nota: No sc podrán rr'alizar eliminaciones de Documcntos Presupuestarios que ¡a

ha1'an sido proccsados

Para eliminar un f)ocumento Presupuestario se debe realizar Io siguiente:

Seleccione el Tipo de Documento con el punlero del mouse en
Tipos de Documentos. Ver Figura 10. 17.

¡ de la Lista tlc

2. Digite el número del Documento, en este caso podrá consultar por el número de
Documento con que la DIGFIN lo reconoce o consulta¡ por el número del
Documento que le asignó el Sistema este es el número de Documento de DIGMAT,
en cualquiera dc las dos opciones puede utilizar el botón de ayuda ...1 para la
consulta de Documenlos, explicado en el Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de Documento que no exista, según el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentará el mensaje indicado en
la Figura 10.37.

Copílulo 10 - eogino 1B
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3. Si ha ingresado un número de Documento que exista, inmediatamente se presentará
la infomración del Documento que desee eliminar. activándose los botones de

] en forma inmediata.

4. Haga clic en el botón

5. Luego de que haya hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

el Sistema Ie presenta el

¿Edá s69uro da red¡za h elminrión?

No

Figura 10.,12 Mensaje de confirmación, Está seguro de reali:¿ar la eliminación?

Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar el Documento, y

presenta el siguiente mensaje:

Elimin ciin r¿¡lizód¿ con áxito

F¡gurs 10,43 Mensaje de información, eliminación realizada con éxito

Si desea eliminar otro Documento Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Eliminar un Documento Presupuestario.

e

t.?

llenraier del Si¡tena E

l{onlaae: del Sislelr¿ r

Copílulo l0 - Pasino 19
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I

I0.3. TRANSACCIONES

10.3.1. Objetivo

Permite registrar las diferentes lransacciones presupuestarias generadas por necesidad y
requerimiento del Reparto; transacciones como Pre_Compromisos, Compromisos y
Gastos.

10.3.2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Transacciones

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de datos de
Transacciones Presupuestarias debe realiza¡ lo siguiente:

En el menú de <[iecución> escoja y/o posiciónece con e[ cursor del mouse en
(Transacciones> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + E y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso direclo en esle caso T.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Registro de Datos de
l-ransacciones Figura I 0.44.

Tipo de TrÜl¡ecbn: Nro. Tr¡ns¿cción

{gregar ![odificar Elimin¿r lar¡i¡r

Figura 10.{l Presentación dc la Pantalla Registro de Datos de [-ransacciones

á:{c¿cion Prc¡to¡¡as,tuia

COMPBOMISO POB OEDEN OE TBAEA]O 1999M0011

[aior Generaler

Fqcq-

1

JJ

D ireccionr DIECAB IOIBECCION]

Fach¡ Dcto;

D6soipcióñ lrlfl!.cci5fr
COMPROMISO POB OBOEN OE IBABAJO

0bsarv¡ción I rcnsacción:

OBOE . OBDEN DE fBABA]O

1l Nro. CorEob.r*ci

t. Begi.tro de Dalo¡ de Tran¡acciqre¡ E¡EII

Copítulo 10 - eogino 20
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5l
-7 Nota' Esre mantenimiento es necesario únicamente cuando existan tra¡sacciones
que son necesarias y se ha concebido necesarias ingresarlas por medio del Sistema de
presupuesto.

Sugerencia: Pucdc desplazarsc por los controles dc la pantalla con las teclas'l'AB
o con el puntero del mouse

Para poder agregar una nueva Transacción se deberá tener el permiso necesa¡io de

seguridad para poder realizar dicha acción.

tJ na
cual

v

vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de 'fransacciones

se prescnta sin ninguna infbrmación y con los botones de ae.o.

lü.dt activos lo siguiente a realizar scrá:

2. El botón 4q.ga cambia su texto a !,.bd

l

la

3. Seleccione el Tipo de Transacción con el puntero dcl mouse en
-['ipos 

de I'ransacciones.

Tipo de Trasaccion: Compromiso

de la Lista de

Figura 10.45 t-ista de Tipos dc Transacciones

4. Ubíquese en la carpeta de <Qatos Generalcs> y seleccione la Dirección que está

realizando o requiere de la nueva transacción, haciendo slis s¡ J de la I-ista de
Direcciones. Ver Figura 10.46.

r0mtso

G¿sto
Cornpromiio

Copítulo l0 - eosino 21

(Dv

10.3.3. Agregar una Nueva Transacción

l. Realizar clic en el botón bry I .
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Direcc¡ón:

Figura 10.,16 Lista de direcciones

5. lngrese el Año del l)ocumento que generó la transacción.

ó. Ingrese la Fecha dcl Documento.

7. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse haciendo clic en
de Ia Lista de Tipos de Documentos.

Tipo dc 0cto. FACT , FACTUBAS

l

Figura 10.{7 [.ista de'l'ipos de Documentos

8. lngrcse cl Número de Documento que gcncró la transaccirin.

9. Si el tipo de transacción es de gasto, ingrese el Número del comprobante o cheque
que generó el gasto.

10. lngrese una Descripción dc la Transacción.

I l. Ingrese una Observación dc la Transacción.

t 2. [.rbíquesc cn la carpela de <Aplicación Presupuestaria>.

DINEAB (DIBECCION)
DTHABA [0lBECCr0N I
DrNC/P (DrBECCr0Nl
DTBAFT (0rRECC¡0Nl
EESGUA {BEPABTO]
DTNNAV [DrEEtcr0N]
D IE CAF IBECDION

DIFECCIDNDIGMAT

HPED .HOJA DE PEDIDOS
OIPL. OBOEN OE fRAgA]O OE PI-ANIFICACI

OCOM . ORDEN DE CÚMPÉA
CONT . Ct]NTBATOS
cot . c0frzAcroNES
SOLC. SOLICITUD DE COMPBA
6AHA.GABANTIA BANüFIAS

FACT . FACTUBAS

Copítulo 10 - Pasino 22
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I3. Ingrese el Proyecto - Fase - Item - Partida - Moneda que hacen referencia a la
transacción y que afectarán a la{édula Presupuestaria. Si no recuerda el código

podrá ayudarse hacientlo ctic en iJ de cada una de las columnas como se aprecia
en la Figura 10.48. Puede tambien utiliza¡ el botón de ayuda=rl para la consulta de

saldos presupuestarios explicado en el Capítulo 14.

t]O4.BE PAB. Y
OO8,SEBV. DE
OO9.SEHVIEIO

ASE O

DEC
01O-SEB IMP,FEPH

Figura 10.4E Selección del Proyecto-Fase-ltem-Panida-Moneda

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el
mensaje:

Sistema le presenta el siguiente

Plolrcto no corda cñ Ioa ¡akh¡ pací+tldgE

Figura 10..19 Mensajc de inlormación, Proyecto no consta en los saldos presupur'starios

Si no ha ingresado el Proyecto y está ingresando ya sea la Fase, el ltem, la Partida. la
moneda, el Sistema Ie presenta el siguiente mensaje:

No so ha ingasado clProyecto

i ,.i I _r,

Figura 10.50 Mcnsaje de información, no se ha ingresado el Proyecto

Si ha ingresado una Fase que no exista, cl Sistema le presenta el siguiente mensaje:

...,

e

e

Figura 10,51 Mensaje de información, Fase no está reg¡strada en €l Proyeclo

Proyecto Fose llem Partida Moned¿
002 '. SU01

tlaga
clic aquí

O02.REP

llcn¡aie¡ del Si¡t¿¡t¡¡

Menrai* del Si¡lem¿ ¡

llen:aicr del S¡sle.a E

Copítulo l0 - easino 23
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Si ha ingrc'sado un hcm que no exista. el Sistema le presenta el siguiente mensaje

ItÉrn no está rógiót¿do ¿n d Proyccto.fósü

F¡gura 10.52 Mensaje de información. ltem no eslá regislrado en el Proyecto. Fase

El valor asignado a la putid. 6r incoÍoclo

Figura 10.53 Mensaje de información, el valor asignado a la panida es incorrecto

Si ha ingresado una Moneda que no exista, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Moncda no ssté rcg¡str¡d¡ ¿rr d Proysclo{asc{tamP¡rüd¿

Figurs 10.5¡l Mensaje de información, nroneda no está regisrada en el Proyecto-Fase-ltem-Panida

15. Ingrese el Valor en Divisa de Ia transacción y presione EN'|ER.

16. Automáticamente le apareccrá el Valor en Sucres.

17. Si el tipo de transacción que está ingresando es un gasto o un compromiso, podrá
seleccionar el criterio que ind¡ca: J- Proc¿:o Fasp¡ld¡do an r¡r¡ Trusaii5nA¡t:¡b

i/

...?

e

rll,len:aier del S¡ste[a

l{ensaier del Si¡te¡a

llan:aicr dcl Sistema E

Copítulo 10 - eogin" 24

Si ha ingrcsado una Partida que no ex¡sta, el Sistema presenta el siguiente mensaje:

14. Si la Moneda que ha seleccionado tiene un tipo de cambio diferente. ingrese el
Valor de Cambio en que se encuentra la Moneda y presione ENTER.
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Si ha scleccionado cl criterio realice los siguientes pasos:

Ingrese el número de la transacción. si no recuerda el código lo podrá ubicar
usando el botón de ayuda ...1 para la búsqueda de transacciones cxplicada
cn el Capitulo 14.

Si ha ingresado una transacción anterior que no exista y se está ingresando
una transacción de compromiso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No cthta astó Trrrnácciln da Prccorpromiso

. .': i:

Figura 10.55 Mensaje de información, no existe esta transacción de Precompromiso

Si ha ingresado una transacción anterior que afccte a varias Cédulas
Presupuestarias. el Sistema le presenta el siguiente mcnsaje:

La kans¡cc.iarcs hac¿n ráa¿nci¡ ¡ difaor{as cédrlas gos.q;staias

Figura 10.56 Mensaje de información, las transacciones hacen referencia a diferentes cédulas
presupuestanas

2. Si la transacción anterior no tiene varias Cédulas afectadas y si existe. se

presenta en forma inmediata el Tipo de Cambio dc la moneda, el Valor en

Divisas y el Total en Sucres de esa transacción anterior.

e

e

18, Si ya ha ingresado
en el botón !.ó.,

toda la información necesaria de la transacción, haga clic

Al ingresar la transacción sin ningún problema. el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

.Fl
--¿yNota' Antes de realizar clic en el botón del mcnsajel Ustcd puede
observar el nuevo número de la transacción que se le generó al grabarla, esté número
está ubicado en la parte superior de la pantalla para que pueda realizar las consultas y
modificaciones dc la transacc ión,

llensaier del Si¡lera r

l{ensaia: del Sisle¡a !
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e lngrcso rcalzado con éxito

' '-a :l

Enor en elv¿lo del año d¿l 0ocurnenlo

Figura 10.57 Mensaje de información, ingreso realizado con éxito

Si no ha ingresado toda la información necesaria en la carpeta de los <Datos
Generales> de [a transacción, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Exidcn canpos vacios o inválidos ¿n la C¿rpcta do Dátos Grhrralas

Figura I0.5E Mensaje de información, existen campos vacios o inválidos en la Carpeta de Datos
Cenerales

Si no ha ingresado toda la información necesaria en la carpeta de <¿lplicación
Presupuestaria> de la transacción, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Existcn d¡tos vacios o invdidos cn la Capcla dc Apücacim Prcspr¡cttui¡

Figura 10.59 Mensaje de información, existen datos vacios o inválidos en la Carpeta de Aplicación
Presupuestaria

-?

Figura 10.60 Mensaje de error. enor en el valor del año del Documento

llenraicr del Sislera E

llen:aies dcl Si¡lena E

llemaies del Si{ema E

Copítulo l0 - Posino 2ó

Si el año del Documento es un año erróneo. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

e

a
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Si ha seleccionado que la transacción nueva está respaldada con una transacción anterior
y no ha ingresado toda la información necesaria de la transacción anterior. el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Eúston campos vacios o hvafidos qr hactn r¿fGrünciá a h trdrsacción ü{cride

Figura 10.61 Mensaje de información. ex¡slen campos vacios que hacen referencia a la transacción
antenor

Si la fecha del Documento que ha ingresado se encuentra mal ingresada, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Erru en l¿ Fach¿ del Documento

i Af-¿gi|

Figura 10.62 Mensaje de error, er¡or en la Fecha del Documento

Si ha ingresado una Cédula Presupuestaria en Moneda ecuatoriana y el tipo de cambio
que ha ingresado es dilerente al tipo de cambio real, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

El tirc da ca¡ü¡o da l¿ morcd¿ Strcra as 1

i..... A-"J-P.!e1 . ...i

Figura 10.63 Mensaje de información. el tipo de cambio de la moneda Sucre es ¡

Si la aplicación presupuestaria no existe. el Sistema le presenta el siguiente mensaje

El ProysctoFrsaltorftPrrtij¡+loncd¡ ¡ b¡ q,a h¡ca rdctarci¡ no at§a

Figura 10.64 Mensajc de infonnación, Proyecto-Fasc-item-Panida-Moneda no existe

a

{)

{)

I'lensaier del Sittem¿ E

tlentaier del Sittema E

l{en¡aie¡ del Siste¡a r

l{ensier del Si¡tena E
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10.3.4. Consultar una Transacción Presupuestaria

Una vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de l-ransacciones y desca
realizar la consulta de una Transacción Presupuestaria se Io podrá realizar de la
siguicnte manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla'I'AB o E.N'l'tlR

¡ dc la I- ista dcSeleccionc el Tipo de Transacción con el puntero del mouse en
Tipos dc 'fransacciones. Ver Figura 10.45.

2. Digite el Número de la Transacción, en este caso podrá consultar por el número de
transacción, puede utilizar el botón de ayuda ,l para la consulta de transacciones.
explicado en el Capítulo 14.

3. Si la transacción existe, inmediatamcnte se prcsentará la inlormación de la
Transacción en la carpeta de <Datos Generales>.

l. Si desea observa¡ el valor y la cédula a la que afectó la transacción ubíquese en la
carpeta de <Aplicación Presupuestaria>, como se aprecia cn la Figura 10.65.

Fcse Item P¿ id. Moieda
003 1r 530802 5U _t

V!¡or dc C¡rrtio:

V¡b cn Divi¡a

V¡h cr¡ Suocs:

100

f
Varcr¿¡ de la Tra¡s¡oó¡ Anterio

Nro_lrt!!cc:

V¡b dc E¿mti¡:

Vúr Gn DiYi¡r

Vab an Srclo¡:

Figura 10.65 Aplicac¡ón Presupuestaria de la'fransacción

Copítulo l0 - Pagtno 28
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5. Haga clic en el botón t-'-r. I para consultar una nueva Transacción.

hl rri nn---t-- - --
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Si ha ingresado un número de transacción que no exista. según el tipo de transacción
que haya seleccionado, el Sistema le presentará un mensaje como el siguiente:

No 6xi§c esc Trü!ácción Comgoriso

Figura 10.66 Mcnsaje de información, no cxiste esa Transacción Compronriso

Si ha ingresado un número de transacción que ha sido eliminada, el Sistema le
presentará el siguiente mensaje:

-.?

El registo astó ef,minado

L ar¡ :t

Figura 10.ó7 Mensaje de enor, el registro está eliminado

10.3.5. Modificar una Transacción Presupuestaria

Para modiflcar una 'l'ransacción Presupuestaria se debe realizar lo siguiente:

l, Seleccione el Tipo de Transacción con el puntero del mouse en

Tipos de Transacciones. Ver I'igura 10.45.

¡ de la l.ista de

2. Digite el Número de la Transacción, puede utilizar el botón de ayuda =l para la
consulta de transacciones. explicado en e[ Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de transacción que no exista, según el tipo de transacción
que haya seleccionado. el Sistema le presentará el mensaje indicado en la Figura
10.66.

Si ha ingresado un número de transacción que ha sido eliminada, el Sistema le
prescntará el mensaje indicado en la Figura I 0.67:

a

Men:aic¡ del Si¡looa E

llen:aie¡ del Si¡lema E
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3. Si ha ingresado un número de transacción que exista. inmediatamente se presentará
la infbrmación de la transacción que desea modificar, activ¿indose los botones
tlc

{. Haga clic en el botón

direccionales para ubicarse en el botón
los

U.ft¡
Sugercncia: I'uedc tlcsplazarst cn controles con las teclas -fAB o las

5. Luego de que haya hecho clic en el botón el Sistema cambia en forma
por para que luego de que se

hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han

realizado.

6. Podrá modificar toda la información conespondiente a la Transacción como el año,
Fecha, f-ipo. Número del Documento, Número del Comprobante, Descripción,
Obsenación de la Transacción. la aplicación presupueslaria y el valor de la
'l-ransacciónl el Número de la Transacción y la Dirección que generó la Transacción
no se peÍnite modificar ya que dcben ser únicos.

7. Si ya ha nlodiflcado los <Qatos Generales> de la Transacción y desea modilicar la
Cédula Prcsupuestaria a la que afectó la transacción realicc clic con el puntero dcl
nrouse cn la Carpeta dc <Aplicación Presu puestaria>.

8. Una vez que haya realizado
cambios haga clic en el botón

9. Una vez de que haya hecho clic en
mensaje:

las modificaciones necesarias y desea grabar los
q,ó{

§,". 1 el Sistema le presenta el siguiente

Modificación reolizada con éxito

i.......A-éeetii....... j

Figura 10.ó8 Mensajc de información. modificación realizada con éxito

qJ
Men¡aao del Si¡toma E
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Si no ha ingresado toda la inlormación necesaria en la carpeta de <Datos Cenerales>.
el Sistema le prescnta mensaje indicado en la Figura 10.58.

Si no ha ingresado toda la información necesaria en Ia carpeta de <Aplicación
Presupuestaria>. el Sistcma le presenta el mensajc indicado en la Figura 10.59.

Si desca modillcar otra Transacción vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
dc Modificar una Transacción Presupuestaria.

10.3.6. EliminarunaTransacción Presupuestaria

Para climinar una 'l ransacción Presupuestaria se debe realizar lo siguiente

Seleccione el Tipo de Transacción con el puntero del mouse en
Tipos de Transacciones. Ver Figura 10.45.

l de la [-ista de

2. Digite el númcro de la Transacción, puede utiliza¡ el botón de ayuda 
=.1 

para la
consulta de transacciones. explicado en el Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de transacción que no exista, según el tipo de transacción
que haya seleccionado. el Sistema le presentará el mensaje indicado en la Figura
10.6ó.

Si ha ingresado un número de transacción que ha sido eliminada, el Sistema le
presentará el mensaje indicado en la Figura 10.67:

3. Si ha ingresado un número de transacción que exista, inmediatamente se presentará
la infomración de la transacción que desee eliminar, activándose los botones de

en fbrma inmediata

4. Haga clic en el botón

5. Luego de que haya hecho clic en el botón
siguiente mensaje:

el Sistema le presenta el

¿Está s¿guro de real¡za l¡ elminrción?

l!o

Figura 10.69 Mcnsaje de conñrmación, Está seguro de rcalizar la eliminación?

)

e
l{en¡aic¡ del Si¡le¡a E

Copítulo 1O - eastno 31



Manual dc Ust¡ario Sistema de Pres uesto( l)l{ l: )

Si su respuesta es afirmativa cl Sistema procede a eliminar la transacción. y
presenta el siguiente mensaje:

Elinin¡ciry¡ rc¿lzda cm éxito

Figura 10.70 Mensaje de información, eliminación realizada con éxito

Si desea eliminar otra 'l-ransacción I'resupuestaria vuelva a realizar los pasos indicados
dcsde el inicio de E,liminar una Transacción Presupucstaria.

e
l,lantair del Si¡tena I
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I0.4. SOLICITUDES

10.1.1. Objetivo

Permite registrar las diferentes Solicitudes Presupuestarias generadas por necesidad y
requerimiento del Reparto; Solicitudes como Altepas y Altepros. las cuales al ser

aprobadas por Ia DTGFIN provocan cambios en la Cédula Presupuestaria.

10.4,2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Solicitudes

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Registro de Datos dc
Solicitudes Figura 10.71 .

Tipo dc Sol¡c¡lud: ALTTPFO Num. sob. Sirtcm.: li-
Nún S&¡ud tMr1315 -l
tléf..úcia

_t

nqrcao lÁ-f66- ADMINISTBAooN 0E t^ Dli,lllAv

a0t2m1

Ageg¡¡ !!odl¡cd Elir.'¿[ Crrcdót

Figura 10.71 Presentación de la Pantalla Registro de Datos de Solicitudes

D¿ios B¿l.tc{ D.tos 0 D.S

Fa¡¿
IifEl
00,t

001

00¡
SUT,IINIST ROS DE OFICINA
XANT Y BEP EOUIPO MEDICION

r.000_000 00
000

IEEilal

Dato¡ Proycctor

Beg¡tko de Dalo¡ de Solcitude¡ ITEI
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Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de datos de Solicitudes
debe realizar lo siguiente:

l. En el menú de <[iecución> escoja yio posiciónece con el cursor del mouse en
<SolicitudeP y haga un clic en el mismo. o puede hacerlo con el teclado pulsando
las teclas ALT + E y luego presionar la letra que está subrayada para el acceso

directo en este caso S.

SU
SU
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.51
-fNota' Este mantenimiento es necesario únicamente cuando el Reparto ya no tenga
saldos en su Cédula Presupuestaria y necesite hacer un requerimiento de asignación a la
Cédula por medio de una Altcpa o un Altepro.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
1'AB, ENTER o con el puntero del mouse

10.4.3, Agregar una Nueva Solicitud

Para poder agregar una nueva Solicitud se deberá tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha acción.

Una
cual

v

vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Solicitudes
se presenta sin ninguna información y con los botones de 6rr¡
C'1ccü activos lo siguiente a realizar será:

l. Realizar clic en el botón ¿g.pq

2. El botón Agrca¿r

I

la

3, Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en
Tipos de Solicitudes. Ver Irigura 10.72.

Iipo de Soücitud

Figura 10.72 Lista de Tipos dc Sol¡citudes

,.1, Ingrese el Número de Solicitud del Rcparto y presionc ENTER

5. Inqrcsc la Refcrencia dc la Solicitud.

6. Ingrese el Anexo de la Solicitud

de la Lista de

ALT EPA
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7. Ingrese el Plan ¡' Número del Proyecto que hace referc'ncia la Solicitud

Si ha ingresado un Proyecto que no existe. el Sistema le presenta el siguiente
mcnsaje:

No edsta el goyccto irgos¿do

ri : a.Ft 1

Figura 10.7J Mensaje de inlbrmac¡ón, no existe el Proyecto ingresado

lngrese un número de Proyecto existcnte

8. Iibiquese en la carpeta de <Datos Proyectos>

9. Ingrese la Fase que hace relerencia a la Solicitud

Si la Fase que ha ingresado no existe o no está relacionada al Proyecto. el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

¿ rÉpt¡i

Ingrese una Fase que exista y' esté relacionada al Proyecto.

10. lngrese el ltem de la Solicitud

I l. Si no cxiste el ltem. ingrese la Descripción del ltem del mismo

12. Ingrese la Moneda que hacc referencia a la Solicitud.

13. Si la Solicitud es de incremcnto. ingrese el r,alor de lncremento de Ia Solicitud.

e

e

llen:aie dol Si:te¡a r

l{en¡aa.¡ dcl S¡la.a E
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E I proyrclo no t¡6rE rsigado Fasrs

Figura I0.7rl Mensaje de inlbrmación, el Proyecto no tiene asignado Fases
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l¡1. Si la Solicitud es de reducción. ingrese el valor de Reducción de Ia Solicitud

15. Si el tipo de Solicitud es una ALTEPA y la Solicitud es de creación, ingrese cl valor
de Creación de la Solicitud.

ló. libiquese en la carpcta dc <Datos Relator>.

17. lngrt'sc cl ltesumcn ¡ la ,lustificación dcl l{clator.

18. lÍbiquese cn la carpeta de <Datos O.D.S.>

I9. lngrese el Criterio del O.D.S

20. Seleccione si la Solicitud está aprobada por el ODS o no está aprobada haciendo clic
en . Cry¡dq¡. por L AD.ob&iiñ: St a NO 6

21. Si ¡'a ha ingresado toda la información necesaria de la Solicitud. haga clic en
el botón Ed.

Al ingresar la Solicitud sin ning(rn problema, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

|F]
-4 Nota: Antes de realizar clic en el bolón del mensajel Usted puede
observar el nuevo número de la Solicitud que se generó al grabarla, esté número está

ubicado en la parte superior dc la pantalla que es el Num, Solic. Sistema, para que
pueda realizar las consultas y modificaciones de la Solicitud ingresada.

lngraso raalizado con áx o

Figura 10.75 Mensaje de información, ingreso realizado con éxito

e
Henraier del Si¡tema -t

Copítulo 10 - rogino 3ó
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Si no ha ingresado toda la infbrmación necesaria en la carpeta de los <Datos
Proyectos>. el Sistema le prescnta el siguientc mensaje:

No so h¿ ¿ncorlrado detato para al regist¡o

j ;-t r.r'

Figura 10.76 Mensaje de error, no sc ha encontrado detalle para el registro

Si desea agregar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

Agregar una nueva Solicitud.

10.{.4. Consultar una Solicitud

[.]na vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de Solicitudes y desea

realizar la consulta de una Solicitud se lo podrá realizar de la siguiente manera:

Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER

a
Men¡aie¡ del Si¡te¡a II

Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en

Tipos de Solicitudes. Ver lrigura 10.72.

l de la l-ista dc-

2. Digite el Número de la Solicitud. en este caso podrá consultar por el número de
Solicitud del documento del Reparto o consultar por el número de Solicitud que el
Sistema le asignó al momento de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede

utilizar el botón de ayuda 
=,1 

para la consulta de Solicitudes, explicado cn el

Capítulo 14.

4. Si desea observ'ar c'l Resumen y la Justificación del Relator ubíquese en la carpeta de
<D¡tos Relator>.

5. Si desea obscnar el C'riterio dcl ODS ubiqucsc en la carpcta dc <Datos O.D.S.>.
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-1. Si l¿ Solicitud existc. inmcdiatanrente sL- prcsentará la infbrmaci(tn de la misma.
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Si ha ingresado un número de Solicitud que no exista, el Sistema le presentará un
mensaje como el siguiente:

No exisle infomación para el código ingresado

qa-at rrf

Figura 10.77 Mensaje de enor. no existe in[ormación para el código ingresado

Si ha ingresado un número de Solicitud que ha sido eliminada. el Sistema le
presentará el siguiente mensaje:

S oüeitud esté elirin¡da

- rlr rr

Figura 10.7t Mensaje dc información. Solic¡tud está eliminada

Si desea consultar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

Consultar una Solicitud.

10.{.5. Modificar una Solicitud

Para nrodillcar una Solicitud se debe rcalizar lo siguiente:

¡

a

e

Seleccionc el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en
Tipos de Solicitudes. Ver Figura 10.72.

de la l-ista de

2. Digite el Número de la Solicitud, en esle caso podrá consultar por el número de

Solicitud del documento del Reparto o consultar por el número de Solicitud que el

Sistema le asignó al momenlo de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede

utilizar el botón de ayuda ^l para la consulta de Solicitudes, explicado en el

Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de Solicitud que no exista. el Sistema le presentará el
mensaje indicado cn la Figura 10.77.

Men:aior del Shtera E

l{onsaio: dcl Si¡lera f l
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ó, Ilaga clic cn el hotón c.-¡' I para consultar una nueva Solicitud.
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Si ha ingresado un número de Solicitud que ha sido eliminada, el Sistcma le
presenlará el mensaje indicado en la Figura 10.77.

3. Si ha ingresado un número de Solicitud que exista, inmediatamente se presentará la
información de Ia Solicitud que desea modificar. activándose los bolones de

cn lirmra inrlcdiata.

4. Haga clic en el botón

Si la Solicitud ya se encuentra aprobada. el Sistema le presenta el siguiente mensaje

No trrcde moüic6r un SoEcitud Aprobada

' Acept¿r I

Figura t0.79 Mensaje de información, no puede modificar una Solicitud Aprobada

]

e
l,len:aias del Si:tena r

direccionales para ubicarse en el botón
los

llftt
Sugerencia: Puede desplazarse en controles con las teclas TAB o las

5. Luego de que haya hecho clic en el botón el Sistema cambia en forma

hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han

realiz¿do.

6. Podrá modificar toda la inlormación correspondiente a la Solicitud como su

Referencia, Anexo, la Fase. el Ítem. Descripción, valores de la Solicitud, datos del
Relator 1'el criterio del ODS: el Tipo de la solicitud, Número de la Solicitud y el
Proyecto no se permite modiflcar ya que deben ser únicos.

7. Si ya ha modificado los <Datos Proyectos> de la Solicitud y desea modificar el
Resumen y Justificación dcl Relator realice clic con el puntero del mouse en la
Carpeta de <Datos Relator>.

8. Si ya ha modificado el Resumen y Justificación del Relator y desea modificar el
Criterio del ODS realice clic con el puntero del mouse en la Carpeta de <Datos
o.D.s.>.
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9. Ljna vez que haya realizado
cambios haga clic en el botón

las modificaciones necesarias y desea grabar los
Erlbd

de la Lista de

Modificeción realizada con é¡{ito

i .A,¿.etii.. l

Figura 10.E0 Mensaje de inlormación, modiflcación realizada con éxito

Si no ha ingresado toda la información necesaria en la carpeta de los <Datos
Proyectos>. el Sistema le prcsenta el mensaje indicado en la Figura 10.76.

Si desca modiflcar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

Modificar una Solicitud.

10..1.6. Eliminar una Solicitud

Para eliminar una Solicitud se debe realizar lo siguiente:

¡

:i)

l. Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntcro del mouse cn
'l'ipos de Solicitudes. Ver Iiigura 10.72.

2. Digite el Número dc la Solicitud, en estc caso podrá consultar por el número de
Solicitud del documento del Reparto o consultar por el número de Solicitud que el
Sistema le asignó al momento de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede

utiliz¿r el botón de ayuda =l para la consulta de Solicitudes, explicado en el

Capítulo 14.

Si ha ingresado un número de solicitud quc no exista, el Sistema le presentará el
mensaje indicado en la Figura 10.77.

Si ha ingresado un número de Solicitud que ha sido eliminada. el Sistema le
presentará el mensaje indicado en la l-igura 10.77.

l{ensaie del Si¡t¿ma E
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10. Una vez de que haya hecho clic en 
--L-l 

el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
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-1 Si
la

ha ingresado un número de Solicitud que exista. inmediatamentc se presentará
inlomración de la Solicitud que desee eliminar. activándose los botones de

cn f orma inmediata)

Sob ptrde diminal so[cit¡rdss cn tr¡i tc

Figura 10,81 Mensaje de información, solo puede eliminar solic¡ludes en trámite

e

5. Si es una Solicitud no aprobada y a hecho clic en el botón
presenta el siguiente mensaje:

e

el Sistema le

¿Estó leguro d. frd¡2a h 6kñinrción?

!o

Figura 10.E2 Mensaje de confirmación. Está seguro de realizar la eliminación?

Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar la Solicitud. y presenta

el siguiente mensaje:

§ - ¿: i.¡r

Figura l0.tJ Mensaje de inlormación, eliminación realizada con éxito

Si dcsea eliminar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de

Eliminar una Solicitud.

'..?

Copítulo 10 - eostno 41

l{en:aie: del Si¡te¡a r

xl{enraier dol Shtcrra

llonraics del Si¡ta¡a E

4. Haga clic en el botón er'r'- I .

Si la Solicitud ya se encuentra aprobada. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Eliminación re¡liz¿d¡ con óxilo
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11.

Figura I l.l Mcnú Procesos

11.I. CAMBIODE REPARTO

ll.l.l. ObJetivo

Este menú permite realizar los
diferentes procesos neresarios para
poder realizar la Ejecución
Presupuestaria.

E

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Prcsupuesto el cual es el
encargado dcl control de las Cédulas Presupuestaria cambiarse a.l Rcparto que dcsee
para así podcr ¡ca.liza¡ un control de cada Repafo y vcriñcar que se esté rcalizando una
Ejecución Prcsupuestaria correcta y sin errores.

ll.l.2. Abrlr la Pantalla de Cambio de Reparto

Para ingrcsar a la pantalla dondc se permite Cambiar dc Reparto se debe rcaliza¡ lo
siguiente:

En el menú de <$ocesoo escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<C¡mbio de leparto> y haga un clic en el mismo, o podrá hrerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + ! y luego presiona¡ la letra que está subrayada para el
acceso dire¡to en este caso !.
l.trego dc habcr escogido esta opción se presenla Ia pantalla de Proceso de Cambio
de Repano. Ver Figura I 1.2.

I

fREPAATOI

PROTCON,4 ESPOL

I

Procesos

Cambio de Beparto

Qefinicion Pagadurias

Aprobaciones

Eroceso de Dctos.

Subidad de Datos Eiecur

Baiada de Datos Eiecuc.

^Gt

r Proce¡o de Cdmbio do BGparto

. C¿,rti¡
AGENCIA DE INIELIGENqA GUAYAQUIL

OISEcoÓN GE ERAL OEL },IAÍEFIAL

Copílu¡o ll - Pógino 1
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I 1.1.3. Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto

llsta función la podrá realizar únicamente el Jefe de Presupuesto. el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto, para
cambiarse del Reparto actual a otro debe realizar lo siguiente:

l. Verilique en la Barra de Estado las siglas del Reparto en el que se encuenlra

B?pórto a C¿mb¡¡r:

DTGMAf [D TBECCT0N]

Figura I LJ Lista de Repartos

3. Luego de quc ha seleccionado el Repano al que se desea cambiar haga clic en el
botón ac.c.¡

4, En la barra de estado automáticamente las siglas del Reparto en el que se

encontraba cambian por las siglas del Reparto al que se ha cambiado.

Si ha ingresado a la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto y no desea

cambiarse a ningún Reparto haga clic en el botón
la pantalla se cerrará.

) autonráticamenle

Si dcsea cambiarse a otro Reparto vuelva a realizar los pasos desde el inicio de

Cambiarse del Reparto actual o otro Reparto.

DINEAR (DIFECCION]

DTHAEA fDrRECCr0Nl
DrNC/P fDrBECCr0Nl
DTBAFT [DTFECCT0N)
BESGUA [EEPABTO]
DINNAV TDIRECCIONI
DIECAB

DIGMAT fDIFECCION

Copitulo 1'l - Pógino 2

Manual dc ljsuario

2, En Reparto a Cambiar seleccione J s6¡ el puntero del mouse de la Lista de
Repalos el Reparto al que se desea cambiar.
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11.2. DEFINICION DE PAGADURIAS

I I .2. t. Objetivo

Permitir a la persona que realiza las f'unciones del Jefe de Presupuesto definir que el
Reparto que funciona como Pagaduría de que Repafos es Unidad Financiera y de que
Repartos es Pagaduría.

11,2,2, Abrir la Pantalla de Cambio de Reparto

En el menú de <Procesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Qefinición Pagadurías> y haga un clic en el mismo, o podrá haccrlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso !.
Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Definición de
Pagadurías y Unidades Financieras. Ver Figura I 1.4.

Localidod:

Pagaduria:

DIBABA DIFECCION DE ABASTECIMIENIOS

Rcpdtc dc bs qro cs P.g.dri.: Bapartm dc lor quc cs Unid¡d Fharpicr¿:

A6UENA IBEPAFfO]
AVINAV [BEPABfO]
BASNOB tBEPAFfO]
BASUIL IBEPABIO]
BESGUA {BEPARTO]
BESGUA fBEPABTO)
COOESC IBEPABTO]
COOPNA [BEPABTO)
CUINMA (REPAFTO)

OIGEOU [HEPAFTO)
DIGMAT fREPAFf O)

AGUENA [REPABTOI
AVINAV fBEPABTO]

./ 8aSNoB IREPAB T0l
, EASUIL (FEPAFT0I

BE SGUA [FEPAFTO]
r EESGUA (BEPAETO]

, CooESC (BEPAFT0I
v CooPNA IBEPABÍ0I
v CUINMA IREPABT0]
y DIGE DU IBEPAR TO]
y DIGMAT (8EPAF T O]

v DIBSAN (REPABT0I, oIRSAN ISEPAFf 0]

4cept.r lorrcolet

Figura I 1.4 Presentac¡ón de la Pantalla de Definición de Pagadurías y Unidades Financieras

Si el Reparto en el que se encuenlra no funciona como Pagaduría, el Sistema le
presenla el siguiente mensaje:

:l :J

Copitulo 1'l - Pagino 3

Definicion de PagadwÉ¡ y Ur*l¿de¡ Fioancie¡o¡ E-EIt

Para ingresar a la pantalla donde se permite Definición de Pagadurias y Unidades
Financieras se debe realizar lo siguiente:

I
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El F@dto .ctud m firrbm coíro Págodlri¿

:' ri

Figura I1.5 Mcnsaje dc infbrmación. el Repano actual no t'unciona como Pagaduria

Por lo que debe cambiarse a un Rcpafo que funcione como Pagaduría

Esta función la podrá realizar únicamente el Jele de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Deflnición de Pagadurías y Unidades
Financieras. para definir Pagadurías y Unidad Financiera a los Repartos debe realizar lo
siguiente:

e

-1l. Selcccione la Pagaduría con el puntero del mouse g¡ J ¿s la Lista de Pagadurías

Pagaduria:

Figura I l.ó Lista de Pagadurías

Si la Pagaduría que ha seleccionado no liene asignadas Cédulas Presupuestarias, el
Sistema le presenta el siguicnte mensaje:

No cxislen Céduhs dcsthadas paa cda Pagaduda

Figura I1.7 Mcnsaje de información, no existen Cédulas destinadas para esta Pagaduria

Por lo que deberá seleccionar una Pagaduría diferente, ya que no podrá continuar
con el siguicnte paso.

-.?

Copitulo 
'l 'l - Pagino 4

l{encaler del Shtena E

19 .PAGADUBIA DE I.A DIRECCION DE ABASIE

tlenraies del 5i¡lena ts

I1.2.3. Delinir la Pagaduría y la Unidad Financiera a los Repartos
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2. Si la Pagaduría tiene Cédulas Presupuestarias asignadas, inmediatamente se

presentan todos los Repartos que se han definido en el Sistema en la Lista de
Repartos de los que es Pagaduría. Ver Figura I 1.7 y en la Lista de Repartos de los
que es Unidad Financiera. Ver Figura I I .8.

Fepütos d6 bs q./c ¿s Pagpdria
AGUENA [BEPABIO)
AVINAV [REPABTO)
EASNOH fREPABTO)
EASUIL (BEPABTOJ

BESGUA ÍHEPAB TO]

BESGUA IHEPAFfO)
CODESC [BEPAFTO)
COOPNA [REPABIO)
CUINMA fBEPAFTO)
DIGEDU (BEPABTO)

DI6MAT fBEPABIO)
OIRSAN fFEPABTO] :J

Figura I l.E Lista de los Repartos de los que es Pagaduria

Bcpartos de los qm as Unid¿d Fin¿nci:r¡:

AGUENA (FEPABIO)

AVINAV fBEPAHTO]
BASNOR [BE PAFTO]

EASUIL [FE PAHTO)

EESGUA fBEPABfO]
BE SGUA [BEPAHT O)

CODE SC [FEPAF T O )

COOPNA [FEPABIO)
CUINMA [BEPAB TO I

DIGEOU [BEPABTOI
DIGMAT [BEPABTOI
DIBsAN (BE PAHIO] :l

Figura I1.9 Lista de los Repanos de los que es Unidad Financicra

3. Seleccione con el puntero del mouse los Repartos de los quc es Pagaduria

seleccion¿iLndolos de la Lista de Repartos de los que es Pagaduría. Haga clic en el

c uadro que se encuentra ubicado en la parte izquierda del nombre de cada

Reparto e inmediatamente se presenta un visto
seleccionado el Reparto.

indicando que se ha

4, Seleccione con el puntero del mouse los Repartos de los que es Unidad Financiera
seleccionándolos de la Lista de Repartos dc los que es Unidad Financiera. Haga clic

en el cuadro E qu" ," encuentra ubicado en la parte izquierda del nombre de cada

Repaño e inmediatamente se presenta un visto lZ indi.-do que se ha
seleccionado el Reparto.

Copítulo ll - Pógino 5



5. Seleccionados los Repartos de cada lista. haga clic en el botón Ac6pl.r

6. Si no sucedió ningún problema en el proceso, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Figura I l.l0 Mcnsaje dc información. proccso realizado con érito

Si no se deflnió los Repartos correctamente, el Sislema le presenta el siguiente
mensaje:

0cwio tm ¿nor ¡l dctarniru los tlepatos g,n dilza h P4odtria

Si los Repartos presentados en la Lista de Repartos de los que es Pagaduría ya
contienen Cédulas Presupuestarias no podrá retirarlos de la selección.

Si desea definir nuevas Pagadurías y Unidades Financieras a los Repartos vuelva a

realizar los pasos indicados desde Definir la Pagaduría y la Unidad Financiera a |os

Repartos.

f ¡ Prmcto ra¡b¿do mn ádo

e

He¡¡aie¡ del Si¡te¡a E

l{enraier del Sislem¿ II

Copírulo l1 - Pag;no ó
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Figura I l.l I Mensaje de infornración, ocurrió un enor al determinar los Repanos
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I I.3. APROBACIONES

I 1.3.l. Objetivo

Permitir a la persona quc realiza las funciones del Jel'e de Presupuesto realizar las

aprobaciones de los dil'erentes I)ocumenlos que utilizan Cédulas Presupuestarias.
teniendo la facultad de cambiar la Cédula a la que desea afectar el documento. aprobar
el documento generándose en forma automática el compromiso o rechazar el documento
que solicitó la aprobación.

I 1.3.2. Abrir la Pantalla de Aprobaciones

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar las aprobaciones de los
Documentos se debe realiza¡ lo siguientc:

l. En el menú de <Procesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<{probaciones> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Proceso de
Aprobaciones. Ver Figura I1.12.

Apüc¿cimes: lmportaciones

Solcitudcs de Compr¿s . Notas da Paddo y Pladlás de Oasto

Figura I Ll2 Presentación de la Pantalla Proceso de Aprobaciones

Ac€ptar

Sisla Año Número f ipo dc Matorial Fecha Mmto Bepdto Sol¡c.

S OLC

s0tc
1999

1999

351 ACTrvoS F|J0S 30/05/1 9S9

361 SUMINTSÍB0S Y C 31/05/1999
27570 DtGMAf

690000 DINNAV

TEEIIl. Proce¡o de Aprobacioner

Copitulo 1l - Pógino 7
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I1.3.3. Aprobación de un Documento con Aplicación Presupuestaria

Esta función la podrá realizar únicamente el Jefc de Presupuesto. el cual debe tener el
permiso neccsario en seguridad para reali:rar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Aprobaciones. para realizar la
aprobación de un Documento con afectación presupuestaria debe realii¿ar 1o siguiente:

l. Seleccione la Aplicación que generó el Documento que desea aprobar, haga clic con

el puntero del mouse .n I d" la [.ista de Aplicaciones. Ver Irigura I I . I3.

Aplcaciorns: lmportaciones

Figura I l.l3 Lista de Aplicaciones

Los Documenlos con
Aplicaciones son:

afectación presupuestaria que tiene cada una de las

r' Adquisiciones: Ordenes y Solicitudes de Compra.
r' Importaciones: Solicitudes de Compra, Notas de Pedido y Planillas de Pago.
r' Control de Reparaciones: Ordenes de Trabajo.
r' Materiales: Notas de Pedido.
r' Repuestos: Hojas de Pedido.

2. Inmediatamente se presentan los Documentos que pertenecen a la Aplicación que
seleccionó.

3. Selcccione con el puntcro del mouse el Documento que desea aprobar. haciendo
doble clic con cl puntero del mouse en la línea del Documento o seleccionar el
Documenlo y hacer clic en el botón ,e-

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduría, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

No r¡istc cód¡go dc p.g.d.¡rfá p.r. b dn ccbñ oico(id.

Figura I l.l4 Mensaje de información, no existe cód¡go de Pagaduria para la Dirección escogida

Por lo que debe cambiarse al reparto que funcione como Pagaduría para que pueda
realizar las aprobaciones de los Documentos.

{)

:lÉ:

Conhol de Beparaciones
M¿teriales
Bepuestos

lmporlacnne

lleñt4e. del Sistema E

Copitulo l l - Pógino 8
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4. Inmediatamente se le presenta una panlalla según la Aplicación y el Documento que
seleccionó donde se encuentra la información del Documento con sus valores
respectivos y la Cédula Presupuestaria a la que desea afectar. con los botones

Aqobd Racha:d Y CrEdü activos. Ver Figura I LI5

.¡" i- ^ -¡--c-g. i-
E@ 0.,¡.1 r*¿¡el a¡+.*l

ldra al&-*r l¡Éls, t(¡ñ
¡¿¡¡vrc¡ lffi

s<¡r'r. lñ-
i.ry.¿r lñl-
nc¡¡¿c lñiE--

01,{ans3 155@

Figura I l.l5 Aprobación de una Orden de Compra

5. Si desea cambiar la afectación del Documento a una Cédula Presupuestaria
diferente, ubíquese con el mouse en la carpeta donde se presenta la afectación
presupuestaria y realice el cambio dcseado.

6. Una vez que Usted, haya obsen'ado que toda la información se encuentre
correctamente y con una afectación presupuestaria correcta, realice clic en el botón

7, Inmediatamente el Sistema presenta un mensaje según el tipo de documento que
haya aprobado:

Solicitud c¡roboda cm éxito

i- Áüói;-

Si desea realizar la aprobación de olro Documento vuelva a realizar los pasos desdc el
inicio de Aprobación de un Documento con Aplicación Presupuestaria.

e

Copítulo l l - Póg;no 9

i or¿iñr nd C.B.¡ !¡E

llenraies del Sirte¡¿ E

e¡.c-u. lñiliar-EGñ------l

I c-a. I

Figüra I l.ló Mensaje de información, Solicitud aprobada con éxito
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I1.3.4. Rechazar un Documento con Apl¡cación Presupuestaria

Esta función la podrá realizar únicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Aprobaciones, para realizar la
aprobación dc un Documento con al'ectación presupuestaria debe realizar [o siguiente:

l. Seleccione la Aplicación que gcneró el Documento que desea rechazar. haga clic

con el puntero del mouse .n 3 d" la Lista de Aplicaciones. Ver Figura I 1.13.

2, lnmediatanrente se presentan los Documentos que pelenecen a la Aplicación que
seleccionó.

3, Seleccione con el puntero del mouse el Documento que desea rechazar. haciendo
doble clic con el puntero del mouse en la línea del Documento o seleccionar el
Documento y hacer clic en el botón Ac!d..

Si el Reparo en el que se encuentra no lunciona como Pagaduria. el Sistema Ie
presenta el mensaje indicado en la Figura I I . 14.

Por lo que debe cambiarse al Repa¡to que funcione como Pagaduría para que pueda
rcalizar los rcchazos dt'l Documento respectivo.

4. Inmediatamente se le presenla una pantalla según la Aplicación y el Documento que
seleccionó donde se encuenlra Ia información del Documento con sus valores
respectivos ¡' la Cédula Presupuestaria a la que desea afectar, con los bolones

Atrob{, Y c¡E!¡¡ activos. Ver Figura I 1.15.

ó. lnmediatamente el Sistcma prescnta el siguiente mensaje:

Tr¡ns¿cc¡ón déclu¿da con éxito

Figura I l.l7 Mensaje de infornración, Transacción efectuada con éxito

Si desea realizar cl rcchazo dc otro Docunlcnto l'uelva a realizar los pasos desde el
inicio de Rechazar un Documento con Aplicación Presupuestaria.

t.?

llenraier del Si¡te¡a EI

Copitulo 'l 1 - Pasino 10

5. Rcalice clic en el botón Bc.h.¡¡ l.
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II.4. PROCESO DE DOCTIMENTOS

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Presupuesto procesar los
Documentos presupuestarios como OEP. OT y RP que se han recibido de la DIGFIN o
se hayan ingresado por el Reparto.

11.4.2. At¡rir la Pantalla de Proceso de Documentos

Para ingresar a la pantalla donde se permite Procesar los Documentos Presupuestario se

debe realizar lo siguiente:

En el Menú de <Procesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Proceso de Dctos.> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en cste caso P.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla Procesos de
Documentos. Ver Figura I L l8.

I

P€6d¡i.:

Iipo dc Dcto:

.r: 
i

] 9 , PAGADUBIA DE I.A DIRECCION DE ASAS IE

0EP -0rden Egreso Pr.§upu.sr¿n¿

Í-
Ha¡la 0csdo

lloshx

D6.d.:

P.g.duri. Tbo ds Dcto. Nro. Oiof¡1 Nro oi¡md F.cha Octo. 8..ón dd Dclo
1S

19
19
19
19

19

Coñ¡ult! Documonlo:

Orsc F

0rd.ñ d. Egrcao Prrsupr¡.sl.r6
0,deñ d¿ Egl.io PrÉsupu.sl.r6
0rdcn d. Egrso Praswucst.r.
o,d€n dc Egrcro P,csuprrslen.
0rdañ d¿ Egraso Prcsupr.Ésl.r6

9S0258

990269
990890

5
998989

62 3r /1 2/1899
31/12.,/1899
1S/04/1999
27 /Oañ999
29l0¿lr 99S

4 PAGO f
4 PA60 t

1SEÉVI(
3 NOTA I

I SEBVIT

63
69
72

76

erc.etal

F¡gura I l.t8 Presentación de la Panlalla Proceso de Documentos

Si el Sistema no encuentra Pagadurías dehnidas en la tabla de Pagadurías, el
Sistema lc presenta el siguiente mensaje:

Copitulo 1l - Pogino I1

I¡EEIt Proce3o de Docl¡rEntoa

t 1.4.1. Objetivo

uoa" l--

I I c-"",' I

781 30/M¡9991 r lsEBVl
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No oüslan dátos ¿ñ la tebh de Pcgduf.g

Aceptar

Figura I l.l9 Mensajc de información, no ex¡sten datos en la tabla de Pagadurias

Por lo que no le permite el acceso a la pantalla de proceso de Documentos

I 1.4.3, Realizar el proceso de un f)ocumento Presupuestario

Esta lunción la podrá realizar únicamente el Jefe de Presupuesto. el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha acción.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Documentos, para realizar el
proceso de un Documento Presupuestario debe realizar lo siguiente:

l. Seleccione con el puntero del mouse la Pqggduría que hace referencia al

Documento que desea procesar, hacicndo clic en il de [a Lista de Pagadurías.

Pagaduria: l9.PAGADUHIA DE LA DIBECCION DE AEASTE

^
20 .PAüADUEIA OE LA DIE DE INGEN CIV
21 .PAGAOUFIA DE LA BASE NA\AL DE GUAYA
¿.' PAGcOUR'A DE LA BASE i\A\AL DE JAqAM
2I.FAGADUP,A DE LAAUREUADUaTA llA\iAL t -)
24 . PAGADUBIA DE LA AGREGAOUBIA NAVAL E

25 .PAGADUEIA DE LA AGREGAOUFIA NAVAL E

26 .PAGADUHIA DE IáAGBEGADUFIA NAVAL E -l

Figura I1.20 Lista de Pagadurias

'-?

) Selcccione con el p
haciendo clic en !

untero del mouse el Tipo del Documento que desea procesar,

de la Lista de Tipos de Documentos.

Tb da Dcto 0EP .0rden Egreso Presupueslari¿

Figura I l.2l Lista dc Tipos de Docurncntos

3. Si desea puede seleccionar el o los Documentos por el rango de f-echas dcl
Documenlo. haciendo un visto con el puntero del mouse en f- po Ba;uo dc Fa*r¿¡
inmediatamentc ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Copitulo II - eógino 12

llenraier del Sirlena E

HP - Besducirjn Presupuesta ¿
0T - Orden de Traspaso
Todos
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4. Si desea puede seleccionar el o los Documentos por el rango de números de
Documentos, haciendo un visto con el puntero del mouse enf Pd Brigo dr ¡lro dc Ddo .

inmediatamente ingrese el número inicial y el número ñnal.

5. Luego que haya ingresado el criterio deseado, haga clic en el botón üosu¿r

Si ningún Doct¡mento satistace los criterios quc ha ingresado para la búsqucda de
los mismos. el Sistema le presenla el siguiente mensaje:

No ori¡16ñ rGgistros quü ct¡rphn al critario da busqt¿cde

F¡gura I1.22 Mensaje de inlbrmación, no existen registros que cumplan con el criterio de búsqur'da

Si ha seleccionado el criterio para la búsqucda por rango de números y se encuentra
mal ingresado el rango de números, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

B¡nqo de v¿lo¿¡ m véúdo

lu ,- et llr

Figura I l.2J Mensaje dc inlbrntación, rango de valores no rálido

Si ha seleccionado el criterio para la búsqueda por rango de fechas y el rango de
fechas se encuentra mal ingresado. el Sistenra lc presenta el siguiente mensaje:

Factr¡ lr¡i:id Mayor ¿ L Fin¡l

Figurs I t.24 Mensaje de info¡mación, fecha inicial mayor a la final

6. Si el Sistema encuentra Documentos que cumplan con el crilerio ingresado.
inmedialan¡enlc el Sistema le prescnta los Documentos desplegados en la carpeta
<Consulaa Documentos>. Vcr Figura I I .25.

-?

a

{2

llen¡aie¡ del Si¡lema ¡l

t{c¡¡saie¡ dcl SLler¡r¿ E

llen:aÉ: del SLte.a E

Copítulo I I - eagino 13
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19 PAcAOUAA DE LA OIFECCION OE AEASIE T FE P

0tP 0,ó.ñ [ 9é!o Pt¿.uq.rl¡rE

f F Pq FüF ¡ xla d. D.io

Dúl ,/ H-tl 1, g* 
I

Figura I1.25 Consulta de l)ocumcntos

7. Posiciónece en la linea del Documento que desea procesar y haga doble clic en la
misma si el Documento es Rp u OT. si es del tipo de OEP de doble click sei la
razón del documcnto es Pago Directo o Nota de Pedido, si es Servicios B¿isico o
Transferencias seleccione el grupo de OEPS a procesar y de un click en el botón
mostrar, Vcr Figura I 1.25.

Si el Documento que ha seleccionado no tiene ingresado ningún detalle no podrá
realizar el proceso de ese Documento hasta que se le haya ingresado el detalle, el
Sistema le prcsenta el siguiente mensaje:

El docwn¿r*o no tiene det.¡ca

Figura I1.2ó Mensaje de error. el Documento no tiene detalles

Si el Documentos es una OEP de translerencia o Pago Directo se Presentará la
pantalla en donde se ingresarán los datos necesarios para procesar la OEP tal como
se muestra en [a figura I I .27.

Copítulo |1 - Paqino I4

0idá d. Es.e PGluqrslrÉ
0d'' d. E9r:o A.n-qrtrr'.
0d.. .L t !rc.o A.rlgrrdE
oió.rl é € tr.$ Pr.!!+rdú.
Oid.ñ .b tg.to Pr.nor¡{d'.
0róá d. ts@ P¡.rtg).3r,¿
0,ód, d. EgoÉ A.lLqrlrcE
0d.ñ & Egtt6 Ptá¡,¡útidE
0,&. de t9..o Ptélqr.n¡l.
orkñ é t9@ Pto¡grr¡!
oi(Lñ d. E9GF Pl.$qrdr¡¿
0 rú. d. t qoro hc.!E rdc'.
0dúd.tso:oAln ,ro.rc¡
0¡&ñ d. Eg,ro P,.t!F dd,.
0da1& Eqato B.¡ú..r@

327

328

359

532

5ll
6l¡
6S
637

5¡7
5¡9
650

652

5t
655

655

Haga uno o dos
clicks aqui

d.octo.

I
l

:J
'9

27

27

27

2t

ISENTIAS

159 21

357

¡8
359

360

351

l$
33

C6naa Docr-aaft¡
T loda

r52
r63

{ P¡60 0rBtIr0
a PA60 orFtEr0
I PA60 orAECT0
3 NOTA OE P€DIOO

3 NOIADE P€DIDO

3 NoÍA 0a PfDrDo
3 ¡10ra0E PEor00
] NOIA O€ PÉOIDO

2IF NSFTBENOAS

i Prc.ro d. Dcr-rror lrEl

l{emaies dal Sirtera r

Hlr

I l!
Ir!

l!
t!

I

l!

¡
t5

I

I

i:et,l¿l
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Tbo ó Dcto 0tP 0d.ñ E!16¡o P.!lsr.tr¡.
f f Pd FtEp do Nrs d. Dcro

oora i- xor," i-

T F E,P T fods

Haar

OEP. . Proc.r¡

Nro. G¡o I r F.dt pto.i l 0r/02/2m

vá0€P¡:
Vdd G¡cr

I

d.0cloT Br¿¿n d.loclo ocr. R.¿ú octo
I5
398

1 2lu/dfi
1 27u/¡fr

2 0€P
2 OEP

Nro 0

o,d.n do E

t, 6

P'*-" ¡^¡E¡, I

Figura I1.27 Pantalla de Procesar Documento OEP de Transferencia o Servicio Bás¡co

8. Si el Documento tiene detalles ingresados. inmedialamente sL- presenta la carpeta de
<Datos del Documento> con la información del Documento que Usted ha

scleccionado. activándose el botón Roc..¡

Si el Documento que desea procesar es una OEP, seleccione con el mouse si tiene o
no el concepto de giro. Ver Figura I1.28, si tiene el concepto de giro ingrese el

número de giro para procesar el Documento, Fecha de Procesamiento y Valor del
giro y Valor total de las OEPS.

('5¡ Nro. Gio: l-i Fech¿ Proc: 01i02i 2000

Vdor 0EPs:

Valor Giro:

$32.931 825.00

l'No

Figurs I1.28 Concepto de Ciro

Si el giro ya existe se presentará el Banco y la Cuenta a la cual esta registrado el giro. Ver Figura
I t.29.

iP¡oco¡o dc oocur¡ro¡ trE

Copítulo I I - Pósino 15
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B anco: BANCO GENERAL BUI - Nro. dc Cta

Figürs I1.29 Banco y cuenta del Ciro, si el giro ingresado existe

Si el giro no existe tendrá que ingresar los datos del giro. Ver ñgura I 1,30

B¿nco: 0l F0MA SE0E EN R0l -

Coñcepto: POB OEP 234

Fcch¡:

Figura I1.30 Datos dcl giro a ingrcsar

Si el giro ya existe aparece el mensaje. Ver figura I 1.3 I

Gio mlrcsádo yü rxktc. Vudy¿ iE¡asd oaro

Figurs I l.3l Ciro eriste

9. Haga clic en el botón Roces¡

10. Si no se detectó ningún problema en el proceso, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Proccso lcolizodo con éldo

F¡gura I L32 Mensa.je de información. proceso realizado con éxito

Si la partida de la Cédula Presupuestaria del Documento no se encuentra
relacionada a ninguna cuenla contable, el Sistema le presenta el siguiente mensaje
dependiendo de la partida que tenga el Documento en su detalle:

q/

-\-)a\ -T

l{emaie del Sirlema r

l,len:aio: del 5i¡teaa rI

Copitulo 1l - Póglno )ó

Nro. do oa.: f 0015668?f-

i)
Acr



\l irn t¡irl rle t \uill r(' S irtr'¡na tlc l)r'csL¡|ltte rlo( PRE I

Si ll frurtirll tlc la Cédula Pre:upuestaria tlel [)trutttenlo
rcllrcronlrrl¡ il ninsun¿r cucnla c()ntirhlc. cl Si\tcnlir lc Prcscntir cl
deprrrtlrcntlo tlc la panrda que tengil cl [)ocunrenlo en st¡ rletallc-:

n() 5c cne uct¡t rit
sigu iclr lc r¡cr¡sl ic

a Lc Patid¿ no c¡tá rdri¡reda con ¿bi¡¡¡ Cuen{. Cry*eHe de Egrco, Patida:530402

La Patila rp ottá ¡okion¡do ca r.}9ru Cta*a Prcsuptrc§uÉ da lrpraro.
Patilc5S4{P

Figura 11.-1-1 Ilenra¡e dc crrr¡r. ll llrt¡,.1¡ no csl,¡ r'clu,. rrrn¡tll con ¡lruna Cucntl (i)ntxl)lc

Por kr t¡ue dehe tener establecid¿r la ¡clircitin clc lu l)irrtirla cort la Cucttlu (-ont¿hlc

antcs dc tcalizar cl pr(,L-cso dcl dttcunrclrto. Iirtlblczc¡ ll rcllción dc la Purtitia con
la Cuent¿ Cont¿rhlc y luego proceda c()n el pr()ces() del Docu¡lcntt¡.

Sr se está rea¡iz¿rnd() el pnrceso de un [)ocrrnrent() (¡le ¡lect¿ al ingrcstr o al r:rst<r
prc\upr¡cslirri() 1, l:r Partida no cstá rclacionrrd c()n ninsuna Cucnta tlc inrlcso y tlc
gaslo. el Siste¡n¿ le presenla el siguientc r¡¡ensaic:

a

a

Figura I l.-f5 lllcrrsu¡c .ic crror. l¡r p rtrdil no cslu rcl¡e¡on¡rd¡ r,u nillsuni¡.ucnt¡¡ nrcsrrput:\tln.r (lc

L¿ Patije m cdá ¡clrcin¡da cdl nhg¡a Cuá*á Prcs.f¡¡¿*aia dc Gdo.
Putrdc5XX{P

Por kr quc dcr,.+ cstahlcccr lr rclacirin tlc la Plrtirl¡ c('n l¡\ Cucnlas Prcsu¡rucstlrias
tlc irtgrcso y (lc gü\l()s y luego rcalizlr el pr()cc\() tlc'l DrrL¡rnento Prcsuptrerlario.

Si tturrit'l t¡ll errot
s igu icn tc nrcn sir ic:

al ¡uonrcnto de procerar c'l f)trulnrnto. el Sistenta lc prcsenta el

Copítulo I I

llan¡dc¡ dol SLlc¡¡ r

Lo¡r.br dsl SLlard I

Mcnralcr dcl Sirlcma r

PROTCOM F, 1 )l ESPOL

l-igura I1.3.1 Nlcnsu¡c rlc crror, la Panid¡ nt' cstá rcl¡cro¡nl¡ con nrngunl Cucnla Prcsu¡ucstarra tlc
rngr!'\()



\'lllItuirl (lc [ \t¡¡r i(l Si\lcllril (le [)rcrLrltucstol I)RI: r

a

a

oqúE tñ orrt¡ ól rEÍr'lrlo da 9?ocñd d doc'rñeñto

!'igura I1..16 I\lcn:.lrlc rlc crrr,r- rrrrrr¡ri r¡¡r trr(¡r ill lttr)nlcDl() dlj Ir(¡a(\rrr cl [)rtt¡ntc¡tl0

Sr oeurriti un error ¡l n)()nlenl() dc hurclr la Cédula Presttpucstaria a ll que va a

illcct¡r cl Doculncnto Prcsrt¡.rucrtlri0. cl Sistcma lc prcscntil cl \igurcrltc Ittcnsljc:

No .rid? h sigri.rle c{ái6 Ér§.Frdria Pq¡*Pffi FeEf llat{tr|
Pt.'s*228,t0l 03 Xqrd{a

Figura ! 1..17 l\fcnrillc rlc crr,¡r. rro cxrslc Cdr.lula Prrsu¡rtcstrrr[r

Por [l quc rlco'..s hrccr un lcquclilnicnlo l la DICFIN prrir quc cn\'íc ll Có(lulir
f'resuplrcstaria a la que hlrcc rcterencia el Documento.

Hn ca.o rle que algún asiento preclelinitlo en el Sistenll dc Contahilidad ha sido
clirrrinirtkr o no hr sitlo inglcsitlo. cl Si tcrn lc prcscnta cl :iluicDlü nrenslrjc:

oc1{rF ryr errü J b{.¡¡cd 6a *iato rrdd¡n¡do 31

ligura I l,-iE lllcntr¡c rlc rJrrrrr. rrt¡rr¡r un crror ul husclr cl ¡r¡cnt,, prc«lclinido

P¿[:r rculizar sl pr()co.o !criliquc (luc cl üsicnt() crista cn cl Si\tcrn¡ dc
Contabiliclad y quc n() haya carttbilth su estructula.

Si cl l)r)cunlenk) quc c\lii ¡rrtresando h¡ce ret'erenci¿ a un:r OEP generatla por una
Noll dc Pcdido y estlr N()tlr tlc Pcdrtlo no ha ritlo ingrcrirda o clrtninlrl:r cn cl
Sislcnt¡ tle h¡lport ilci()nc\. el Sistcrrra le ¡rrcsenta el siguiente Ircn\ l(':

rpÍlulo ll - Pógino l8

llonricr dd §idcaa II

llcñróF. d Si.l¿.. r

PROTCOM ESPOL
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ffi



\l iur L¡al tlc I rrrrrrio S iste nrr (ic l)r'crttpucstol PRI-it

ll¿r¡¡aie¡ del Si¡lara

ocub un eflo al Fe$¡tr el eñlace de la Nolr de Peddo

['¡gura I1..¡9 Mcnsir]c dc crr,». ocurrrrl u¡ crr¡¡r ll rc.!.:r\lrirr clcnlacc dc l¡ N(rt.r dc Pcdrd()

.Si dcsc.r rc;rlizrr cl proccso dc otro D()cur¡rcnlo Prcsupucstlrrio con cl ¡lislrro
crirL'ri() \'r.rclvJ ¡ rcaliz¡r los plrsos tlcstle el plso (r. ri tlesea rc-aliz.rr cl proccso de trrr

D()curncnto con un critcri() tlilcrcntc hagr clic crr cl hottin y r trclr it it
repclir l()\ p¿rs()\ rle\(lc cl irticirr
Presupueslario.

tle ltculiz:rr rl proccso (] un un¡cr¡tr)

Copítulo ll- Pógino 19PROTCO¡./ ESPOL
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I I.5. PROCESO DE SUBIDA DE DATOS DE EJECT]CION

I1.5.1. Objetivo

Proceso que permite migrar la información que envía DICFIN como Cédula
Presupuestarias, Monedas. Proyectos etc; utilizados en la Ejecución Presupuestaria, a
las tablas de la Base de Datos de Informix, para su uso respectivo en la Ejecución
Presupuestaria.

I1.5.2. Abrir la Pantalla de Proceso Subida de Datos de Ejecución.

Para ingresar a la pantalla de Subida de Datos de Ejecución. se debe realizar Io
siguiente:

En el menú de <Procesos> escoja y/o posiciónece con el cursor del mouse en
<Subida de Datos Ejecuc.>, y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso §.

Año da Epc¡Jcion [j!55-

Irerdacrcia

Figura I1.40 Presentación dc la Pantalla de Subida de Datos de la Ejecución

¡. Subida de Dator de Eiecución EEE¡

Tabl6s Eiacución Dct¡lles delP¡occso

Cl¿

I.¡',

Bul¿ de lo Base de datos ,rl

¿\

[Jbic¿ción lnformación

Tipo dc datos Destirn:

Br¡t¡ dc Tablas dc Fox:

C{rcÉL¡

Copitulo l l - eOgino 20

Luego de haber escogido aparecerá Ia panlalla de Subida de Datos de la Ejecución
Presupuestaria como se muestra en la Figura I I .36.

f;;---
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I 1.5.3. Subir los Datos para la Ejecución

Este proceso lo podrá realizar únicamente la persona que rcaliza las funciones del Jef-e

de Presupuesto del Rcparto. ya que él es el encargado de recibir la información de la
lijecución Presupuestaria de los Repartos que la DIGFIN envía a cada uno de ellos.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Subida de Datos de Ejecución para realizar el
proceso de subir los datos deberá realizar los siguientes pasos:

5l
--! Nota' Este proceso permile comenzar la Ejecución Presupuestaria del siguiente
año. por lo que es importante que al momento de realizarlo no se deba accesar a las

tablas de Presupueslo el tiempo en que dure el proceso

l. lngrese el Año al que va a Ejecutar el Presupuesto.

2. Seleccione con eI puntero del mouse la carpeta de <Llbicación I nformación>.Ver
Figura I L37.

U b¡cacaón I nf ormación

f ipo dc d.tos ocst¡ño:

Butc dc Tobl¡s do Fox: ¿.\

éra

Buta dc lc B€sc d. d.tgsl
-=l

ta\

Figura I l.{l Carpcta de Ubicación Información

3. Seleccione el Tipo de Datos Destino de la l-ista de Tipos. Haciendo clic en 3

Tbo de datos Dedino: Fox

Figurs I 1.42 Listade Iipos

Access

Copítulo 11 - Pagtno 21
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4. Si seleccionó el tipo de datos de Access, ingrese o seleccione con el puntero del

¡¡6¡5s :J la Ruta de la Base de Datos donde se encuentra la información de los
datos de la Ejecución Presupuestaria. Puede ayudarse con el botón de ayuda para
consultar la ruta de la Base de Datos, se presentará la pantalla de diálogo de
Windows para que restablezca la ruta dondc se encucntra la inlormación a subir:

lusta en I Windows .rl tir f,t.|

_C. 
o.1'll,_"¡¡,

Co¡l'C

Cooktes

Crysl¿l

Cu¡sots

Errlorño d¿ rcd

Xoíür d! {divo:

A¡clivo¡ dc tsor

J Escrtorio

J F¡vorios

J Fonls

J Heb

Jlñl
JJ¡va

Lf Mcd.
ü Mcru l¡icro

§ mscpps

IJPf
ll Protlos

D Bccct*

rJ
Ab,i

Figura I1.43 Pantalla de Diálogo de Windorvs

5. Si seleccionó el tipo de datos de Fox, ingrese o seleccione con el punlero del mouse

? ,u *ur" de Tablas de Fox donde se encuentra la información de los datos de Ia
Ejecución Presupuestaria.

Sugerencia: Si la información que va a subir se encuentra cn la unidad a:\
inserte el diskette en dicha unidad.

Abrir EET

":,, ¿

Figura I1.44 Unidades de disco

Puede también seleccionar algún directorio que haya creado y copiado los datos
para la Subida de Datos como se observa en la Figura I 1.41.

Copituo 11 -Pag'"o22
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Figuro I I.,15 Selección del directorio

6. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Tablas Ejecución>.Ver Figura
n.42.

:ibl.r E

f7 Q.tos dc OIGFIN

,l MONEOAS
v. DOCUME N fOS FIP
viDOCUMENfO5 OEP

OOCUME N T OS OT

Figura I 1.46 .Iablas 
Ejr'cución

7. Realice un visto
procesar.

{ 
"on 

el puntero del mouse en él o los criterios que desea

|5l
2 Note' Seleccione la información necesaria a subir. es decir si solo ha recibido
Documentos OEP, solo seleccione esa opción.

8, Una vez seleccionado el o los criterios haga clic en el botón IrrdárE¡

Si no ha ingresado el año de Ejecución, el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Año ¡]cofractoa
l{enraier del Sirtena §l

¡T

Copítulo l1 - Pogino 23

FiBUra I1.47 Mensaje de información. año incorrecto
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l{en¡aie¡ del Si¡le¡¿ EI

Ingrese un año correcto para que pueda continuar con el proceso

Si ha ingresado un nuevo año de Ejecución el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Dcslr cütil¡d cún L Stóidc d¡ d¿tos dc u ri¡vo dlo dc EiÉtrón
am

Cücel.r

Figura I1.,18 Mensaje dr' información, dcsca conlinuar con la subida de dalos dcl año 2000

Si su respuesta es negativa se cancela el proceso, si es afirmativa continua el
proceso de la subida de datos del año indicado en el mensaje.

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos

de cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta en la parte inferior de la barra
de progreso el nombre del archivo que se está procesando.

e

J? LJ
lrlr
TABMON

Figura I !..19 Proceso d€ Subida de Datos para la tijecución

[Jna vez que se ha realizado todo el proceso sin ning,ún problema el Sistema Ie
presenta el siguiente mensaje:

Proceso rcdüado cm ádo

[---AiL]il

Figura I1.50 Mensaje de información, proceso realizado con éxito

Si se produjo algún error en cl proceso el Sistema Ie presenla el siguiente mensaje

...?

l{emaies del Sirtema -

Copítulo 11 - Pagino 24

Manual de Usuario



Manual de Usuario Sistema dc Presupucsto( PRE ¡

llenraies del Si¡tema r
oo.¡nio un aror d stti b6 d.tos paa h E¡6cucióñ dr I999

: rilptei '

Figura I l.5l Mensaje de enor, ocunió un error al subir los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura I 1.48. donde se presenta una descripción del error y en qué tabla se produjo
este error. por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas en Fox
envía la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el Administrador de la
Base de Datos para que solucione cualquier inconveniente o error que se haya
suscitado.

Dctolo¡ del P¡oco¡o

T 6Ua Dcsoirifr dcl Enor

Ce¿r]t¿s prJirgre-srarni . Error al reé¡z¿¡ l¡ .pertu¡é de l¿ l¡bl¿ de Cédul¿s P¡ésr.pr.rest.riés rn Moncda

Figurs I1.52 Carpeta dc Detalles dcl Proceso

Si no ha seleccionado ningún criterio para la Subida de Datos en la carpeta de
<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No sc ha ascoqido rirgrfi. tru¡ p.r¿ b sutid¿ dc d.toi

Figura I1.53 Mensaje de inlormación. no se ha escogido ninguna tabla para Ia subida de datos

a

e
l¡len¡aÉt del Si¡tem¿ r
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Si la Ruta establecida para la subida de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

L¿ ruta dc l¡s T¡blo dc For e§ incorraclc

Figura I1.54 Mensaje de información, la ruta de las Tablas de Fox es inconecta

Por lo que deberá seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la ca¡peta de
<Ubicación Información> donde se encuentren los archivos de Fox que la DGF'IN
a enviado.

Si desea realizar la subida de datos con un criterio diferente vuelva a rcalizar los pasos

indicados desde el inicio dc Subir los Datos para la Ejecución.

e
llensale: del Si¡tema E

Copítulo'l 1-Pagtno2ó
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I 1.6. 1. Ob.ietivo

11.6. I'ROCES() B,\.|ADA I)1.- D.\I'OS I)U I.,\ [_.1[.(',t (]I()\

Plocsso tluc pcrnlitc copiirr Ias Cr,ttlull Prcsu¡tucstarras tlc eutl:r rrro tlc los RIIP.^\R'|OS
a archixrs en Fox ¡rarr su envío respeeti\1) y (on()cir'¡¡icnl(r Lle l¿ Dl(iJrlN, esta

infilnl¿e irin sc al¡ltlccn¡rri vt sca cn di\quctcs o cn ¡lgún tltrcctr¡rio crcatlo para cstc
iin.

I1.6.2. Ahrir la Pantalla del Proceso de la Bajada de l)atos Ejecucirin

Para ingrcsar a la panti:lla dc Balada tlc Dakrs [:jccucirin. se tlchc rr:llizar kr sisuientc

[]n cl nrcnú dc <Procesos> cscoia r/o ¡roricirinccc con cl eursor dcl lnousc cn
<llajada de l)atos Ejecuc.>. y h:rga Lrn clie en cl ¡¡¡15,¡¡11r. rr puerle csco-lcr con el
tcclittkr pulsuntk) lirs tcclx\ AL'l'+ ! t lr¡cgt¡ prcsionrtr Iit lctra t¡ttc cstii \ut)r'ayadir

¡rara el accc:o tlirecto en este cas() B.

[-ueso de haber cscogido aparecer¿í ll pantalla de B:riatla dc Datos tle F.¡ecucitin
conro sc nlr.lcstra cn la Figura I l.-5 l.

año dr E¡cd¡doñ lj¡ñ- a*" IE U*-

CrE!1,

l'igura I1.551'rc.cnl¡(r(,n ric l¡ l'.rnl.rll.r tlc B.r¡.rtlu,lc l):rtrrr rlt l:¡cuLrerLrl

0pl¡lles,l¡l Pro,:e,,'rI

G Epcucion 1999

tlhicación lnf o¡¡n¿cióa

d \E¡ecucrón 1993

I I ''

Jd"

t. B.¡rda d. D.lor dc Ei"crrciin TTE¡

rpÍtulo I I - Pógino 27PROTCOIVl ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Presupuesto( PRE )

I l.ó.3. Bajar Cétlulas Presupuestarias

Este proceso lo podrá realizar únicamente la persona que realiza las funciones del Jefe
de Presupuesto del Reparto, ya que él es el encargado del envío de las Cédulas
Presupuestarias mensualmente a la DIGFIN para su conocimiento y control de la
misma.

Una vez que se cncuentre en la pantalla de Bajada de Datos.de Ejecución para realizar el
proceso de bajada de datos deberá realizar los siguientes pasos:

w Nota: Se realizará la bajada de las Cédulas del Reparto en el que se encuentre en
cse monlcnto

l. Ingresc el Año de la l)jecución Prcsupucstaria.

2. Seleccione el cote a que Mes va a realizar la bajada de la cédula, realice clic en

3 de lu lista de Meses.

Mes Mayo

Figura I1.5ó [-ista de Meses

3, Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicación Información>.Ver
Figura I 1.53.

Figura I1.57 Carpcta de Ubicación lnformación

E nero
Febrero
Marzo
Abrl
Mavq

Oito¡ios Delalles del ProcosoU bicación lnformación

Butá d¿ T.bl.s dé Fox:

:l

i-lAclvcomp
J Antrvn/s Pclhn

--l Arcluvos d¿ proq¡ama

ü carto[s
Ll client

Copítulo)1-Posino28
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Sistema de Presupuesto( PRE)

4. Ingrese o seleccione con el puntero dcl mouse
infbrmación de la Cédula Presupuestaria.

l la Rufa donde desea grabar la

Ea

Figura I l.5E Unidades de disco

Puede también scleccionar algún directorio que haya creado para la Bajada de

Datos en su computadora como se observa en la Figura I 1.55.

d\

Figura I1.59 Selección del directorio

5. Seleccionc con el puntcro del nlousc la carpcta de <Criterios>.Vcr Figura I 1.56.

Figuru I1.60 Carpeta dc Criterios

6. Seleccione hacicndo clic en f a quc nivel desea bajar la Cé<lula Presupuestaria:

'. H.iiffil.fi.H.iniiiii o l' iAñiófrii];iffiiit .

Si seleccionó a nivel Pagaduría seleccione la Pagaduría de la Lista de Pagadurías.

haciendo clic en I.

J¿
Jd l0l

Ed

Ubic¿ción lrúorm¿ción Detdllas delProcÉso

Éo3rla

Criterio¡

Pagad.ria:

archivo

C A nivel de Pagaduia

T¿He on Suaas 0lMBAf

Tda cn Mor¡da¡: DIMSAM

Copituloll-Pogino29
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Pagaduria:

l9.PAGADURIA DE LA DIRECCION OE ABASIE
32 . PAGADUBIA DE t.A AGBEGADURIA NAVAL E

Figura I l.6l Lista de Pagadurias

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduria, el Sistema no le
permite seleccionar el criterio de c §ffifiHffiffiliiitr

7. LJna vez seleccionado el criterio deseado haga clic en el botón lrrdüarEa

lnmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
a cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta el nombre del archivo en la
parte inferior de la barra de progreso.

iJ
lll¡
DIBABAT

Figura I1.62 Proceso de Bajada de Datos de la Cédula Presupuestaria

[Jna vez que se ha realizado todo el proceso sin ningún problema el Sistema le
presenta el siguicnte mensaje:

{) Proceso termin¿do

Figura I I.ó3 Mensaje de información. proceso terminado

Si sc prodLrjo algirn crror cn cl proccso e'l Sistenra lc prcsenta cl siguientc mensajc

a Ocr¡rrio un aror d st*ir b,s detos para la Eiccr,rcim dc 1999

Figura I 1.6,1 Mensaje de crror, ocurrió un error al bajar los datos

[en¡aie¡ del Si¡tara !

llenraier del Sidema EI

Copíiulo ll - Pogino 30
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Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura I1.61, donde se presenta una descripción del enor y en qué procedimiento
se produjo este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas
en Fox que se envían a Ia DTGFIN no haya cambiado. debe contactarse con el
Administrador de la llase de Datos para que solucione este inconveniente.

Figura I l.ó5 Carpeta de Detalles del Proceso

En caso de que no haya ingresado el año de ejecución que desea procesar, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje :

Año incoí¿cto

: .t,j.

Figura I l.óó Mensaje dc infbrmación. año incorrecto

Si seleccionó el criterio a Nivel Pagaduría y no ha seleccionado ninguna Pagaduría
para la Bajada de Datos en la carpeta de <Criterios>, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

No sc he cscogido ningrn. Püg6duri! p¿r! b b.lad6 da drtos

- aaf .'

Figura I1.67 Mensaje de información, no se ha escogido ningún plan para la bajada de datos

'-?

{)

Crite¡bsUticocón lrlolff|.ciiñ

laH¡
,_.. .j Colecciio de obictos: imposlrc ¿rEú{r.r d cleÍEr*o ihdcódo cn d t(

Coleccúñ de oti.los: mpo¡ülc .ncoñlrd cl clemcrto irlcado cñ el ta

Dcldlo¡ del Procc¡o

delE¡¡¡r

QgÉ¡le§-.P.r9..,8.!,e.§19-riil.

Cedules Pr?supL€stadas

llen:aie: del Sattema J

l{ea¡aie del Si:te¡a r
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Si la Ruta establecida para la bajada de datos no se encuenlra lista o no existe. el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Le lttr6 dG lBs f abLs dc Fox as incorrecla

.¿.a eFl:r

Figura I l.ó8 Mensaje de información, Ia n¡ta de las'fablas de Fox es incorrecta

Por lo que deberá seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicación lnformecién>

Si no se ha encontrado ninguna información en las tablas de Cédulas
Presupuestarias. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No exist¿n datos en l¿ T¿bla de Cédtias en Sucres

- 
'¿.:' :l

Figura I1.69 Mensaje de información, no existen datos en la Tabla de Cédulas

Si desea realizar la bajada de datos con un criterio dilerente vuelva a realizar los pasos

indicados desde el inicio de Bajar Cédulas Presupuestarias.

.P

e

l{aaraier del Si¡te¡a r

lientias del Si:tem¿ r

Copítulo l1 - eogino 32
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\llrttur¡| rlc [ :tlar irr S istt¡rir (le l)rü\ul)uc\l()( l)RL )

I 2. ]\I T'N I.] DE T]ONSUT,T,\S/RIIPOR'I'ES

: Coqsultat/Fleportec

E iecucón

Estado de Eiecucion

Listado d¿ F daciíúPadid*
fabla de Diüsas

Alectecimes Cor*abbs

Seguiaicnto Físbo

Anáüsis flesunrido
Cédtl¿e Pres¡pr.estaia*

[winientos Presr.pr¡estairg

Arc¡os

l'igura l2.l \lcnri(,'n\r¡ll¡\/R!'nr)rtc\

[:.slc nlcnú ¡.lclntitc lc;rliz;rr lar
tlifr.'rentcs eonsLrllus ), rcp()¡ tcs
ncccrarios pllu rcalizlrr cl conllol r.lc la

c'jccucitin de catla Reparlo v I!'ali¿rr una

clicicntc lolnu tlc tlccisioncs ct¡n los
rcsultird()s ohtcttirkrs en krs tnirt¡los.

'

,il Nota: Plra ohlener el repone tle lls eonsultas tlct un ('lic en el h,rt.ir 
g-] 

o

tLi un clic cn cl rllcnú <§rchivo> l'haga un Clic cn lu opcirín <Inrprimir>.
in¡uetliata¡r¡e¡rte sc nrostrari una vi\tl previa del rep()¡1e que es explieirdl en
lir scce i(rn (r.ó. l'.n cl Ancxo B sc adjunlan l()\ rcportcr dcl Sistcnrl.

12.1. F].IECUCIÓN

l2.l.l. ()hietivo

Per¡uitc' realizitr las Col¡sullas y Repones c()ncernicntes a la Ljecucirín Prr'supLrestaria
quc ha rcalizado cl Rc¡rlrto. ¡r,crmiticndo lir: eonrullas dc:

o I loias tle-l rabajo
¡ Vakrres Recihido
. C()¡ nrontisos
o Castrrs
o OEPI
¡ 0-I s

. RPs

12.1.2. Requerimientos
;\ntcs tlc crttitir cualt¡uicr;r rlc los inlirrrr¡cr rlcscritor. cl Rc¡rarto dchcrii tcllcr lcgistr¡tla
ll sis L¡ icnle ¡ rttirnlnc rtirr:

PROTCOM Copitulo l2 - Pógino 1 ESPOL



Manual de Llsuario Sistema de Presupuesto( PRI:)

l. Cédulas Presupuestarias conespondientes al Reparto.,
2. Compromisos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas

presupucstarias.
3. Castos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupuestarias.
4. Documentos Presupuestarios

l2.l .3. Abrir la Pantalla de Consultas Generales de Ejecución

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar la Ejecución Presupuestaria se

debe realizar lo siguiente:

En el menú de <Co¡sultas/ReporteP escoja y/o posicióncce con el cursor del
mouse en <[iecucién> y haga clic en el mismo, o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso E.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla de Consultas Generales
de Ejecución Figura 12.2.

OIFEmON DE AIASf EoMIENTOS

g.a.ri¡c

ra ¿" ¡ro¡*' . fi!
Pl¡r8&to |rl

fr

lLlr

P¡td¡

Xüad¡

OO] . NE PA.FAOON Y I.{4NTENIHIENTO O€ OSNA'i

mr . ¡taxT EotF uso 0€L cEr{als

EqÉ lm-i-J 1r5¡¡0r . r,ta.fI Y n€PAAac T€RnENos

oGrrto 
-f Pú f.dÉ

T Pú ['¡rüD

Frdi. fr!*

H.{.:
r¡-

l
Cúr.a¡./Fryr., & b EFd¡jút

l' HdB d. Trrü.i) C Caqoúa

aGe

. OEP

a0f
.BP

CrEdc

Figura 12.2 Presentación de la Pantalla de Consulta Cenerales de Ejecución

12.1.4, Consulta de las Hojas de Trabajo

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecución seleccione con el puntero del
mouse en a Hoia: dc Trubli)

i Co.|¡dl¿¡ G.rü..úr dc tÉcr¡cún E¡f,¡

Copítulo l2 - Pógino 2
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2, Ingrese cl Año de Ejecucién que desea consultar.

3. Seleccione con el mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

Plan Básico

Figura 12.3 l-ista de Plancs Básicos

I

tFlm
{ Si desea realizar la consulta de un número de Proyecto especíñco, ingrese el

número del Proyecto. Si no rccuerda el número de Proyecto. puede utilizar el botón
de ayuda -.,1 prru la consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5. 6,7 y 8 debe tener ingresado con
antcrioridad el nivel que le anteceda a cada uno de'ellos

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase específico, seleccione la Fase

haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

F¿se. OO] . FEPAFACION Y MANTENIMIENTO DE OBBA, '

Figura l2.tl Lista de Fases

ó. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item específico, seleccione el item
haciendo clic en de la Lista de ltems. Ver Figura 12.5.

llem. OO1 .MANT EDIF,USO DEL CENAES

Figura 12.5 Lista de ltems

ü2
m3
m4
m8
m9
010
011

SEBVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA
SEBVICIO OE Ct]MUNICAOONES
SERVICIO DE IMPBENIA- BEPRODUCCION Y
PUBLICACIONES, LIBFOS Y COLECCIONES :I

M ENÍO OE EIENEBTPABACION Y MANfEN
BEPABACION Y MANTEN M ENTO DE VEHICI
BEPAHACION Y MANTEN MIENTO DE EQUIP

NI . BEPARACION Y MANIENIMIE}ITO c)E OBBA

t)()2 .MANT. DE INSIALACIONES DEL CENAES
t)t]3 . MANf ,PUBIFICAD,TANQUES EASUIL

ISB DEL CENASSOOI .MANT.EDIF

Copítulo l2 - Pógino 3
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7. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem-Panida específico,
seleccione la Panida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Pattiia; 11530401 . MANT Y REPAFAC, TEBBENOS

Figura 12.6 Lisla de Panidas

8. Si desea realiza¡ la consuha de un Proyecto-Fase-Ítem-Partida-Moneda específico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Moneda: US .DOLAB AMEBICANO

Figura 12.7 [-ista de Monedas

9. Si desea realizar la consulta por un rango de lechas. haga un visto con el puntero del
nlouse en f- por Fcch¡ . inmediatanrcnte ingresc la fecha inicial y la lecha final.

10. tJna
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen dalos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la información de las Hojas de Trabajo del
Reparto. Ver Figura 12.7.

Figura 12.8 Consulta de las Hojas de Trabajo

1 1530499 . OTRAS INSTALAC,MANTEN,Y REPABACIO
3.I 530402 . MAN,BEP EOIFIC,LOCALE S Y B ESIDENCIA

I1530101 . MANT, Y REPAHAÜ, TEBBENO1

US .DOIAF ATIEFICANO

Can¡d.

Hoias de Trab4o

.l

r 15$1o]
11530¡99

3r tI¡@
3151)¡@
31530¡02

r r 530¡03

2á10¡&3
1r51¡6
r 15I{01
r 15$¡0¡
1r 530139

]l5I)2@
r tlI16
2l 

'/().ol

MANf Y BE

üp , BEPAF¡ION Y I{AX IE NI¡IIIN I
m1 aDlllNlsTRA!0¡l 0E 0l@ m. ¡tp¡n¡ooñ y tr¡NrEñrMrtNT

M¡ , BEPARAfiO¡J Y ITAXTENIiIIINI

m . s€ nuoo Dt asE 0 Y Lll¡Pl[za

m . stFvroo 0€ coMuNrcaoo Eg

m1 . MAr¡l tott uso 0EL ctuASs

I{A¡IT Y FEP VTHICULOS

MAXT YFTP DT EQ Y MAOUI

l,iaxl YBtP tourPo 0t onor
nÁ fEN {rtNI0 EoulPos PAD

AST(]YUMñZA
CORBEOS

PfIRTES 8¡XCÁ¡r0S

OTRAS 
'NSMAN REP€

MAx NEP€

MAT BEP E

rNs lL I,raN

rNsfLltax
MA}ITE I¡ Y

INS MáII T E

INS M.A}lTE

OTRAS IÑS

SEFMCIO D

SEFMOO O

m2
m3

m1

ú1
ml
m2
m3

m1

m2
m5

ÍA¡¿I DI I¡ISIAL¿CION€S DEL

MA¡¡T AJNIflCAO fAXOUES BA!

aJ
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HInmediatamente se activa el botón de impresora de la bana de
herramientas para quc pueda emitir el reporte de las Hojas de 1-rabajo. haga clic en

el mismo para realizar una vista previa del reporte.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sislema le presenta el
siguiente mensajc:

No Gxisto hfdmaciJñ pü¡ d c¡iaio scbccion¿do

{
t.

Acep_!il.....i

Figura 12.9 Mensaje de información, no existe información para el criterio seleccionado

Si ha seleccionado el rango de fechas y ha ingresado una fecha incorrecta. el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

La bchr sa cncu¿,rltru mal irprasada

.'.?

A

Figura 12.10 Mensaje de advenencia. la Fecha se encuentra mal ingresada

Si la fecha inicial que ha ingresado es mayor a la lecha final, el Sistema le presenta

el siguiente mensaje:

L¡ f¿ch¡ do inicio no fxrado sar melor ¡ l¡ factre lir¡l

.i.,:,:t Inl

Figura l2.l I Mensaje de advertencia, la fecha de inicio no puedc ser mayor a la fecha inicial

,A

Si desea realizar otra consulta de las Hojas de Trabajo debe realizar clic en el botón

¡ r'uelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de las Hojas de

l,lonraies del Si¡te¡¡a I

llonraies del Si¡le¡¡a !

!{ensaies del Sirtema E

'l'rahajo.

Copítulo 12 - Pógino 5
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I

12. t.5. Consulta de Valorcs Recibidos

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecución seleccione con el puntero del
mouse en C V¡lo¡ Fccibilo .

2. Ingrese el Año de Ejecución que desea consultar.

3. Seleccione con el mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en

de la l-ista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

¡

l Si desea realizar la consulta de un número de Proyecto especifico, ingrese el
número dcl Proyecto. Si no recuerda el número de Proyecto, puedc utilizar el botón
tle ayuda -,J para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

rifi,\:/ -

V Sug...n.ia: Para el criterio de los pasos 5, 6.7 y 8 debe tener ingresado con

anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase específico. seleccione la Fase

haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

6. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-ltem específico. seleccione el ltem
haciendo clic en de la Lista de ltems. Ver Figura 12.5.

7. Si desea realiza¡ la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem-Panida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

L Si desea realizar Ia consulta de un Proyecto-Fase-ítem-Parrida-Moneda específico.
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Moncdas. Ver Figura 12.7.

9. Si desca realizar Ia consulta por un rango dc fechas, haga un visto con el puntero dcl
mouse en l- pq Fccha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

10. Si desea realizar la consulta por un rango de números. haga un visto con el puntero
del mouse en r Por Nwr.ro . inmediatamenle ingrese el número inicial y el número
final del documento.

\Tl Copítulo l2 - Pógino ó añ
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I l. Una
botón

Sistema de Presu PRI:)

lez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Uo,trd

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la información de los Valores Recibidos por
el Reparto. Ver Figura I 2. I 2.

CqñrL

Vajor Rec¡bido

Do

139m2
gffin
9W

úr.l{éxl EorÍ u50 otLctN 5u.5uc8t oEP.oBc
ÚI.ADHINISTMSON M.BIPARAOON @.MA}¡T OE INSTA.AOONE 315I)¡02 SU.5UC8E OTP.OBT

ftrI . |,rlNf tort us(] DEL c!r.l su . sucnE 0l .0R0r

P.rtihntl'f¡trñ¡tII
¡I

!l

Figura 12.12 Consulta de los Valores Recibidos

lnmediatamente se activa el botón de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de los Valores Recibidos, haga clic en
el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo
B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el

mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desca realizar otra consulta de Ios Valores Rccibidos debe realizar clic en el botón
y vuelva a realizar los pasos desdc el inicio de Consulta de Valores

Recibidos.

12.1.6. Consulta de Compromisos

En el cuadro de Consultas/Repofes de la Ejecución seleccione con el puntero del
mouse en .^ Curplornbos

2. Ingrcsc el Año de Ejecución que tlesca corrsultar.

I

Copírulo 
'12 - Pógino 7



Manual de Usuario Sistema de Presupucsto(PRE)

3. Seleccione con el nrouse el Plan Básico quc desea consultar haciendo clic en
de la Lista de I'lanes Básicos. Ve'r Figura I 2.3.

!

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

-l Si desea realizar la consulta de un número de Proyeclo específico. ingrese el
número dcl Proyecto. Si no recuerda el número de Proyecto, puede utilizar el botón
<le uyuda -¡¡¡l puro la consulta de'Proycctos explicado en el Capílulo 14.

.r'il,v Sugerencia: Para cl criterio de los pasos 5, 6. 7 y 8 dr'bc tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteccda a cada uno de ellos.

5. Si desea rcalizar la consulta de un Proyecto-Fase específico, seleccione la Fase

haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

6. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item especifico, seleccione el Ítem
haciendo clic en de la Lista de llems. Ver Figura 12.5.

7, Si desea realizar la const¡ha de un Proyeclo-Fase-item-Partida específico.
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda específico.
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas. haga un visto con el puntero del
mouse cn t- por Fccha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

t0. Si dcsea realizar la consulta por un rango de números de compromiso. haga un visto
con el puntero del mousc en r Por Nu'n ro . inmediatamente ingrese el número
inicial y el número final dcl compromiso.

I l. I ina

botrin

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la información de los Compromisos
realizados por el Reparto. Vcr Figura I 2.13.

Copitulo 12 - Pógino 8
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Figura l2.lf Consulta de los Compromisos Cenerados

EInmediatamente se activa el botón de impresora de la barra de
henamientas para que pueda emitir el reporte de los Compromisos, haga clic en el
mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo B
del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar olra consulta de krs Compromisos debe rcalizar clic en el botón
y vuelva a realizar los pasos dcsde el inicio dc Consulta de

(iompromisos.

12.1.7 . Consulta «!e Gastos

l. En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecución seleccione con el puntero del
mOUSe en f- 6stos

2. Ingrese el Año de Ejecución que dcsea consultar.

3. Seleccione con el mouse el PIan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver figura 12.3.

l
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{ Si desea realizar la consulta de un número de Proyecto específico, ingrese el
número del Proyecto. Si no rc-cuerda el número de Pro¡'eclo. puede utilizar el botón
de ayuda ... I puru la consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5,6,7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel quc le anteccda a cada uno de cllos.

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase cspecífico. seleccione la F-ase

haciendo clic en de la [.ista de Fases. Ver Figura 12.4.

6. Si desea realizar la consulta de un Prol'ecto-ltase-item específico. scleccione el item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

7. Si dcsea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-ltem-Partida específico,
scleccione la Palida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.ó.

8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem-Partida-Moneda especifico.
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas. haga un visto con el puntero del
nlouse en f- por Fcch¡ . inmediatamente ingrese la l'echa inicial y [a fecha ñnal.

10. Si desea realizar Ia consulta por un rango de números de gastos generados. haga un
visto con el puntero del mouse en r Po, N.,'r.ro . innrediatamente ingrese el número
inicial y el número final del gasto.

I l. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para [a consulta realice clic en el

Uoslrd

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la información de los Gastos realizados por
el Reparto. Ver t'igura I 2.14.

ESDCLCopítulo l2 - Pógino )0
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Figura l2.l{ Consulta de los Castos Ccncrados

EInmediatamente se activa cl bolón de impresora de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de los Gastos. haga clic en el mismo
para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo B del
manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta cl
mcnsaje indicado en Ia Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de los Castos debe realizar clic en el botón
vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de Gastos.

)

I

12.1.8. Consulta de Ordenes de Egrcso Presupuestaria (OEP)

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecución seleccione con el puntero del
mouse en (- OEP

2. lngrese el Año de Ejecucién que clesca consultar

3. Seleccione con el mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

l

Sugerencia: Para el critcrio de ios pasos 5. 6, 7 y 8 dcbe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

{. Si desea realizar la consulta de un númcro de Proyecto específico, ingrese el
núnlero del Prolecto. Si no recuerda el número de Proyecto, puede ulilizar el botón
de ayuda sl para la consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

Copírulo l2 - Pógino 1 I
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5. Si desea realizar la const¡lta de un Proyecto-Fase específico, seleccione la Fase

haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

6. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem específico, seleccione el Ítem
haciendo clic en de la Lista de Items. Vcr Figura 12.5.

7. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fasc-ltem-Partida específico.
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem-Partida-Moneda especíñco.
seleccione la Moneda haciendo clic en dc la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas. haga un visto con el puntero del
mouse en f- po¡ Fact¡ , inmediatamente ingrese la t'echa inicial y la fecha final.

10. Si desea realizar Ia consulta por un rango de número de documentos por OEP, haga
un visto con el puntero del mousc en f- Po, Nurroro , inmediatamente ingrese el
número inicial y el número final del documento por OEP.

I l. Una
bo«in

vez seleccionados todos los crilerios para la consulta realice clic en el

!lonrd

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la inlormación de las Ordenes de Egreso
Presupuestaria rccibidas por el Repalo. Ver Figura 12.15.

Cqñ!dt¡

Ustado de las Ordones de Egroso Prssupuestanas Recjbrdas
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Figura 12.15 Consulta dc OEPS
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EInmediatamenle se activa el botón de impresora de Ia barra de
herramientas para que pueda emilir el reporte de las Ordenes de Egreso
Presupuestaria recibidas. haga clic en el mismo para realizar una vista previa del
reporte cl cual sc encuenlra en el Anexo B del manual.

Si no existe inlormación con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra
realizar clic en el botón

de las Ordenes de Egreso Presupuestaria debe
y vuelva a realizar los pasos dcsde el inicio de

consulta

Consulta dc las Ordenes de Egreso Presupuestaria.

12.1.9. Consulta de Ordenes de Traspaso (OT)

l. En el cuadro de Consultas/Reportes dc la Ejecución seleccione con el puntero del
mouse cn (- oT

2. lngrcse el Año de Ejecución que desca consultar

3. Seleccione con el mouse el Plan Básico que dcsea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

l

Si desea realizar Ia consulta de un número de Proyecto específico, ingrese el

número del Proyecto. Si no recuerda el número de Proyecto, puede utilizar el botón
de ayuda :J para la consulta de Proyectos explicado en el Capítulo 14.

{

Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6,7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase específico. seleccione la Fase

haciendo clic en de la Lista de Fases. Vcr Figura 12.4.

6, Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem cspecífico. seleccione el Ítem
haciendo clic c'n dc la [.ista de Items. Ver Figura 12.5.

7. Si desea realiza¡ la consuha de un Proyecto-Fase-ltem-Partida especifico,
seleccione la Partida hacicndo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Copitulo 12 - Pógino l3
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8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda específico.
seleccione la Moneda haciendo clic en de Ia l.ista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Si desea realizar la consulta por un rango de f'echas. haga un visto con el puntero del
mouse en f- po Fccha , inmediatamente ingresc la fecha inicial y la fecha final.

10. Si desea realizar la consulta por un rango de número de documentos de OTs, haga
un visto con el puntero del mouse en r Por Num..o , inmediatamente ingrese el
número inicial y el número final de la OT.

I l. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen dalos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cgnsulta> la infomración de las Ordenes de Traspaso
recibidas por el Reparto. Ver lrigura 12.16.

Cqñ¡u¡a

Listado do las Ordenos de Traspaso Roc¡bidas
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Figura 12.16 Consulta de OTs

lnmediatamenre se activa el botón de impresora El de la bana de
herramientas p¿ra que pueda emitir el reporte de las Resoluciones Presupuestarias
recibidas, haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se

encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informaci(ln con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea rcalizar olra consulta de las Resoluciones Presupuestarias debe realizar
y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consultaclic en el botón c-Edt

de Ordcnes de Traspaso.
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12.1.10. Consulta de Resolucioncs Presupuestarias (RP)

l. En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejccución seleccione con el puntero del
mouse en a HP

2. Ingrcse el Año de Ejecución que desea consuhar

3. Seleccione con el mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

!

{ Si desea realizar la consulta de un número de Proyecto específico. ingrese el
número del Proyecto. Si no recuerda el número de Proyecto. puede utilil¿ar el botón
de ayuda J óoru la consulta de Proyectos explicadoin el iapítulo 14.

Sugerencia: Para el criterio dc los pasos 5. 6.7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno dc ellos

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase específico. seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

ó. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem especíñco. seleccione el Ítem
haciendo clic en de la Lista de ltems. Ver Figura 12.5.

7, Si desea realizar la consulta de un Pro¡,ecto-Fase-Ítem-Partida específico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Panidas. Ver Figura 12.6.

8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Ítem-Partida-Moneda especilico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas. haga un visto con el puntero del
mouse en f- por Foch¡ , innrediatamente ingresc la fecha inicial y Ia fecha final.

10. Si desea realizar la consulta por un rango de números de documentos por RP, haga
un visto con cl puntcro del mouse en r Po, Nu'''oro . inmediatamente ingrese el
número inicial y el número flnal del documento por RP.
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I l. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Uo3t d

Si existen dalos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Cqnsulta> la información de las Resoluciones
Presupuestarias recibidas por el Reparto. Ver Figura 12.17.

Cqnrrla

Lrstado de las Resoluoonos Presupuestarias Rssbidas

m5. EQUTPA{ENTo Y Ér .A¡0ur5r0¡r DE mr . MUTBLIS Dt 22841103. Co¡lPf;i 0M . r,tAFCos

M] ,ADMINISTMCION M],8EPAR¡OON\ M.I.IANT EOIFU 315$¡O2,IIANFEf SU SUENE

Figura l2.l7 Consulta rlc RPs

lnmediatamente se activa cl botón de impresora E de la barra de
henamientas para que pueda emitir el reporte de las Resoluciones Presupuestarias
recibidas. haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se

encuentra en el Anexo B dcl manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la l'igura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de las Resoluciones Presupuestarias debe realizar
clic en el botón c,-'c.r¡ I y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de las Resoluciones Presupuestarias.
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t2.2_ IiS't-.\DO I)E E.lECl_iCION

12.2.1. Objetiro

Pcnnite reali¿ar ll C<rnsulta y Rep()rtc conccrnierttc'a lor slstos realizatlor cn un ¡Iles

tlctcrrrtinado.

12.2.2. Re«¡uerimicntos

Pi.rla prxlcl rc¡li/ar cstu consrtlta rc rct¡uicrc lo siguicntc

ln-sleso del reparto
lngreso (l!' la t'echa a la cull scr¿i conada el rcpone

12.2.j. Abrir la Pantalla de Consr¡lla de Estado de l-iecucirin

Para ingresar a la pantalla dontle sc pernrite Consultar el [']\tld(] de Eiccucitin se debe
rcaliu ¡r kr sigu icntc:

En el rnenti rle <Co¡sultas/Reportes> eseoja \'/Lr ¡ro:, ic irittr-ce con cl cursor dcl
n)ousc cn <Iistado de lljecucirin> v haga un clic cn cl nrrsrrro.

Luego de haher escogido esta o¡rcitin re prcsenta la pantalla rle Consulta de Estado
tlc E jccución Figura l2.ltl.

Año da Eirnrih: [- . FNE

6 PAGADUFIA
Hep¿rto

Cort,ldá d l5ln5./l0tJLl

foelot

Figuru l2.l l'r,..cnlu.r,'n tlc la l)¡nt.rll.r rlc l 't.rLl,r rlc l:lceuci,rn

il Conala ¿e Erldo dc EÉcr:ió.r lllEII
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T2.3. TABLA DE DIVISAS

12.3.1 . Objetivo

Pcrmite realizar la Consulta 1' Reporte concemiente al tipo de cambio dc las monedas
que envía DIGF'IN para la Ejecución Presupuestaria. además permitirá realizar consultas
del Tipo de Cambio actual de las monedas.

12.3.2. Requerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

a Ingreso de las Monedas en el Sistema de Impotaciones
Subir las monedas que envía DICFIN para la Ejecución.

12.3.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Tabl¡ de Divisas

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguiente:

2. F,n el menú de <Co4sultas/Reportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en <labla de Divisas> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que es1á subrayada
para el acceso directo cn este caso f.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla de Consulta de Divisas
Figura 12.18.

6 Al liro Cdrtio do Dl6nñ

a Al liro Cdrlt oA.ruC

U)-l¿.o
F6chá á C-dlgtd

Figura 12.19 Prcsentación de la Pantalla de Consulta dc Divisas
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12.3.4. Consulta de Divisas al tipo de Cambio enviado por DI(iFlN

Gl. Seleccione con el puntero del mouse en

2. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados cl Sistema le prcsenla en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas dc la DIGFIN.

EInmetliatamente se activa el botón de impresora de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas. el cual se

encuentra en el Anexo Il del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta del Tipo de Cambio de DICFIN debe realizar clic en
cl hottin y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Divisas al tipo de ( ambio enviado por DIGFIN.

12.3.5. Consulta de Divisas al tipo de Camhio Actual

tal. Seleccione con el puntcro del mouse en el 'tipo de Cambio Actual

2. Ingrese la Fecha a Consultar el tipo de cambio

Si ha ingresado un dia incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

D íe ¡nco.rccto

I -¡""ptái -

Figura 12.20 Mensaje de información, Dia ¡ncorrecto

Si ha ingresado un mes incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

(i2

Copítulo I2 - Pógino l9
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l.cr¡..ac. dcl Si:lc¡a J

Figurs 12.21 Mensajc de información, Mes inconecto

Si ha ingresado un año incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Afio ¡Éoícclo, olr..r9o oi 01/01/l9m . 10/0V1999

Figura 12.22 Año incorrccto. el rango es 0 L/0 I i 1900 - | 0i05/ I 999 (Fecha actual)

Si no existe infomlación con los criterios ingresados el Sistema le prcsenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado una fecha errónca. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

a

La factE sc cncucntró mel inqcseda

Figura | 2.2J Mensaje de Advenencia. L¿ fecha se encuentra mal ingresada

Si desea realiza¡ otra consulta del Tipo de Cambio actual debe realizar clic en el
bokin y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
l)ir isas al tipo tlt' ( arnbio r\ctual.

,Ng

Msñ.aÉ. dcl Si.téú¡a -t

llen:aier del 5i¡tena r
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3. Una vez seleccionados todos los criterios para Ia consulta realice clic en el
botón ua" | .

Si existen dalos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN,

Inmcdiatamente se activa el botón dc' impresora E de la barra de
hcrranricnlas para que pueda emitir cl reporte de las Tablas de Divisas. el cual se

encuentra en el Anexo B del manual.
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12.4. AFECTACIONESCONTABLES

12.4.1. Objetivo

Pemritc realizar la Consulta y Reporte de todas las afectaciones contables generadas por
las dil-erentes transacciones del Reparto, sean estas compromisos o gaslos quc tienen su
correspondiente alectación contable y presupuestaria, consultando y verificando que las
afectaciones se han realizado con éxito.

12.1.2. Rcquerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

Tener registradas las Cédulas Presupuestarias con las que trabaja el Reparto.

Registro de Transacciones como Compromisos o Gastos que generan
asientos contables.

Registro de Documentos Presupuestarios que tengan al'ectación contable.

12,4.3. Abrir la Pantalla dc Consulta de Asientos Contables

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consulta¡ la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguienle:

l. En el menú de <Coqsultas/Reportes> cscoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en <Afectaciones Contablcs> y haga un clic en el mismo, o podrá hacerlo
con el teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra quc está
subrayada para el acceso dircclo en este caso 4.

Luego de haber escogido esta opción se presenta la pantalla de Consulta de
Asientos Contables Figura I 2.23.

Copitulo 12 - Pagtno 21
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r Coo¡ull. d¿ A¡icnlo¡ Coilablcr IEE]

tr PcAft
17 Por Fctfr¡

al¡: h rrr--
F!ch! lrai.t 01/01/1999

a Cryi6b&.do C Sñ Cdl.ü¡¿r¡

Fodr. Fh* f25l02/1993

li Arü€

D.t.¡. ddAt;to

U $¿rio F

Cáh.c.rá d¿l Ali.ñto

T DocunGñto

ADMIN

ADMIN

AD MIN

1993000303

199900305
19990m$7

05/01/1999
05/01/1999

05/02lr 999

0c0M
0c0M
0c0M

q.ñcohr

Figrra 12.24 Presentación de la Pantalla de Consulta de Asicntos Contables

12.4.1. (lonsulta dc los Asientos Contablcs

l. Si desea realizar la consulta por año, haga unvistoconel puntero del mouse en

f f_ii.4ñd , inmediatamente ingrese el año a consultar.

2. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en I- Por Facha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la lecha final.

3. Si desea rcalizar la consulta dc los asientos que ya se encuentran conlabilizados.
seleccione con el puntero del mouse en c cor*abitüado

1. Si desea realizar la consulta de los asientos que aún no están contabilizados, haga
seleccione con el puntero del mouse en a S¡ñ cor{ab¡¡¿.r

5. Si desea realizar la consulta de los asientos sean estos contabilizados y sin
contabilizar que, seleccione con el puntero del mouse en a aíÉo.

6, Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para Ia consulta realice clic en el
Uoslrd

Copírulo )2 - Pígino 22
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Si desea obscn,ar el detalle del asiento. haga clic con el puntero del mouse en la
Carpeta <Detalle del Asiento>. Ver Figura 14.24.

Figurs 12.25 Consulta dc Asientos Contables

EInmedialamente se acliva el botón de impresora dc la harra dc
henamientas para que pueda emitir el reporte de los Asientos Contables generados,
haga clic en cl mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra
en el Anexo B del manual.

Si no existe infomración con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha seleccionado el rango de f'echas y ha ingresado una fecha incorrecta. el
Sistema le prcsenta cl siguiente mensaje:

,N
:¡ La Íech¡ se ancuonlr¿ mal rngrcsrds

Figura 12.2ó Mensaje de advcnencia, la Fecha se encuentra mal ingresada

Si la fecha inicial que ha ingresado es mayor a la fecha ñnal, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

CabacÉ{a dd Affrto

OEBE

1999m176

'r999(mt i9

1g$mr87

1999m190

1999000225

1999m226

1999m0227

92071 0

9107r 0

920710

910710

920ñ 0

910710

920710

6?5370

510110

9rmr0
92m0
920710
q fl71 n

r 999M 00r .0ú2.m200

r 999,,r0fi{m-m2m
199$/m{@2-mm
1999¡00r .m2-m2m

1999,{0ü.m2{nm
1999€m1,mru]S0
r 999E ml .m05{1 $0
199S001n8S770r&
199$mIm307mr &
r 99S¡062¿

199910G21

r 99Sm1m30rmr &
1 9§SnflTrn! r77n1 n,

4.90.m

3.026. m

'119.765.m

7,260.m0 m

7.260.m0.m

7260.m.m

CcngoÍüso de 0F

Cuqoarso dc 0F

Coryornso de 0 F

Curponrso de 0F

Corponrso de 0F

Caqomso & 0 F

Corporrro de 0F

POB OEP 9S922

P08 0EP9ffi22
oEP 990922

OEP SOPz
oEP 39m2
ntP §9fn22

Dct¿lle dcl A¡ienlo

__l

:l
¡(

Henraier del Si¡teDa E
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Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata cn las carpetas dc <Cabecera del Asiento> y <Detalle del Asiento> la
infbmracitin de los Asientos Contables generados por el Reparto. Ver l'igura 12.24.

l
l
l
l
l
l
l
l
1

l
1

l
1
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Henraior del Si¡tena E

! tnlt:r

Figura 12.27 Mensaje dc advenencia. la lecha de inicio no puede ser mavor a la fecha inicial

Si la l'echa que ha ingresado es mayor a la fecha del Sistema, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

Fecha no d¿b¿ scr m¡yor ¿ 02/0V1999

¡.cBptar

Si algún asiento conlable no tiene registrado su detalle. el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

No exist! dota¡r par. Gl .s¡eñto No: 19S00m04

,A

...,

e

Figura 12.29 Mensaje de información,

Si ha ingresado un año incorrecto, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

E nor en el Año do E ¡ectri:n

Figura 12.30 Mcnsajc dc error

otra consulta de los Asientos Contables debe realizar clic cn el
y vuelva a rcalizar los pasos desdc el inicio de Consulta de los

a

Si desca realizar
botón E-Er'r

llenraie del :irtoma E

llensaie del Sidema E

¡lenr¿aes dsl Sfutena r

Asicntos ('ontablcs.

Copítulo l2 - Pógino 24

L¡ fcch¡ da i*ñ no grdú ¡a m¡!¡q ¡ l¡ fcch¡ fird

Figu ra t 2.28 Mensaje de infbrmac ión, fecha no debe ser mayor a la del S¡stema

' ¡ceprái
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12.5. SEGUIMIENTOFISICO

12.5.1. ()bjctir o

Permite realizar la Consulta y el Reporte del Seguimiento Fisico de los Proyectos que se

han Planiñcado y ver en forma gráfica su avance en la Ejecución Presupuestaria de los
Proyectos que pertenecen al Reparto.

12.5.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y reporte del Seguimiento Físico, el Reparto deberá tener
registrada la siguiente información:

I . Planiticación de los Proyectos requeridos por el Reparto

2. Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto

3. Castos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupueslarias.

12.5.3. Abrir la Pantalla de Consulta del Scguimiento Físico

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar el Seguimiento Físico del
Proyecto se debe reali:¿ar lo siguiente:

En el menú de <Co¡sultas/Reportes> escoja yio posiciónece con el cursor del
mouse en <Seguimiento Físico> y haga clic en el mismo, o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la lelra que está subrayada
para el acceso dirccto en este caso §.

Si la Dirección no posee Planes Básicos asignados, el Sistema le presenta el
siguiente mensajc:

La oirec€ión no tiÉñc Pl€n?s disponiblcs

Figura l2.Jl Mensaje de información. la Dirección no tiene Planes disponibles

I

e
lilensaies del Shle¡t¿ E

Copítulo I2 - Pógino 25



Manual dc Llst¡ario Sistcma de Presupuesm(PRE)

Si la Dirección tiene Planes Básicos asignados, se presenta la pantalla de Consulta
del Seguimiento lrísico Figura 12.30.

L,ü. d. ñq,tclo. Exi{.rir . ftqÉch. SC...nñ.dB :

sEs alil ¡.!rMll] 5 BAOON OT LA OINNAVÚ5 ADMINISTRAOOH OE LA OINNAV
Ñ7 ,I,GNIENIMITNIO DE U}¡IDAO€S I
O¿ PfiUE8A
030.A0HrNrslnac¡0N 0E tJa 0rNrlAv

M2 EOUIPA¡4IENTO DE LA OIN¡IAV,

P¡ogalo d. h Có!¡r.
Cü..l!

Figurs 12.32 Presentación dc la Pantalla dc la Consulta del Scguimiento Fisico

12.5,4. Consulta del Seguimiento Físico

I. Ingrese el Año de Ejecución que desca consultar el Seguimiento Físico

2. Seleccione con cl mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la l.ista de ['lanes Básicos. Vcr Figura 12.3.

l

l dt'3. Seleccione con el mouse el Trimestre quc desea consulta¡ haciendo clic en
la Lista de T'rinrestres. Ver Figura 12.32.

Trimestre

1 . Primer Trimestre

2 . segundo Trimeshe
3 . Tercer Trimeske
4 . Cu¿rto Tlirneshe

Figura 12.3J Lista de Trimcstres

Si existen Proyectos que hayan sido ingresados al Seguimiento Físico en el
Trimestre que Usted seleccionó para la consulta. se presentan en la Lista de
Proyectos Existentes ver Figura 12.33, activándose el botón ,, I .

Copítulo l2 - Pogino 2ó
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List. ds Proy.cto¡ Exirt.ri. :

Figura 12.34 Lisla de Proyectos Existentes

Si no existen Proyectos ingresados en el Trimestre que seleccionó para la consulta,
el Sistema le presenta el siguientc mensaje:

No Éxiden Proyocto pa¡ oste Dir¡ccii¡

* -É: l¡r

Figura 12.35 Mensaje de información, no existen Proyectos para esta Dirección

para
que pueda realizar la consulta del seguimiento flsico de los Proyectos que haya
seleccionado para la consulta.

Prq/r€tos Sclecinador
001
002
004
007

e

OOT , ADMINISTFIACION OE L,A OINNAV
OO2.EQUIPAMIENTO DE I-,A DINNAV
OO4 , SE RVICIOS ESPECIALIZADOS
OO7, MANT€NIMIENfO DE UNIDADES A

ADMINISTBACION DE LA OINNAV
EQUIPAMIENTO DE tA OINNAV
SERVICIOS ESPECIALIZADOS
MANfENIMIENfO DE UNIDADE S I

4. Si desea realizar la consulta de un Proyecto específico, seleccione con el puntero
del mouse el Proyecto deseado de la Lista de Proyectos Existentes, activándose el
botón , l.

5. I laga clic en e I botón ¿l

6. Inmediatamentc el Proyecto que scleccionó pasa a lbrmar parte de la Lista de
Proyectos Scleccionados ver Figura 12.35, activándose el botón

Figura 12.36 Lista de Proyectos Seleccionados

7. Si desea realizar la consulta del Seguimiento Físico dc todos los Proyectos
presentados en la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en el botón _31 .

l4emaier dal Si:teura E
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8. Si desea retirar de la consulta un Proyecto específico, seleccione cl Proyecto de la
Lista de Proyectos seleccionados y haga clic en el botón . I .

9, Si desea retirar todos los Proyectos de la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en

el botón .. l.

10. Una
botón

lez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic t-n el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata una barra de progreso que le indica el estado avanzando de la consulta.
Ver Figura 12.36.

Prosreso de la Consutt. lllIltllIIlIl
Figura 12.37 Barra de progrcso de la Consulta

Una vez que se llena la bana de progreso en forma inmediatamente se presenta una
vista previa del reporte del Seguimiento Físico de los Proyectos que Usted haya
seleccionado para la consulta ver Figura 12.37 , el reporte del Seguimiento Físico se

lo puede apreciar en el Anexo B del manual.

;EIEa

f KTTI ¡¿r:z trDlf .ilEle|Alsl@
Figura 12.3E Vista Prcvia del Seguimiento Fisico

1211ü1211 fotCl ¡a 1üE
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Si no existe inlormación con Ios criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensajc:

No a{stc hformóclin pda el c{iterio srbccbnádo

-:É¡ ]l

Figura 12.39 Mensaje de inlbrmación. no existe inlbrmación para el criterio seleccionado

Si algún Proyecto no se encuentra en las tablas de Cédulas Presupuestarias. el
Sistema lc presenta el siguiente mensaje:

,qbmos Proy¿ctos no s¿ orEuadr¿rr on las E&ulás PrcsrB/catdÉ§

ii., :.: I I,

Fig[ra 12.40 Mensaje de información, algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas
Presupuestarias

Por lo que en el Reporte no existirá información de aquellos Proyectos que no
consten en las Códulas Presupuestarias.

e

e

Si desea

Físico.

rcalizar otra consuha del Seguimiento Físico debe realizar clic en el botón

¡ r'uelva a rcalizar los pasos destle el inicio de Consulta del Scguimiento

l{enraier del Shlena E

llen¡¿ie¡ del Si¡te¡a E
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12.6. ANALISIS RESTiMIDO DE PROYECTOS

12.6.1. 0bjetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte del Análisis Resumido de los Proyectos que se

están ejecutando, mostrando en lorma totalizada lo recibido y lo gastado de las Cédulas
Presupuestarias.

12.6.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte del Análisis Resumido de Proyectos, el Reparto
deberá tener registrada la siguiente información:

12.6.3. Abrir la Pantalla para la Consulta del Análisis Rcsumido

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar el Análisis Resumido del Proyecto
se debe realizar lo siguiente:

5l
-/Nota' El Año de Ejecución que se presenta cn la consulta hace referencia al año
que se encuentra ubicado en la barra de hcrramientas. si desea realizar la consulta de un
año de ejecución diferente cambie el año de ejecución de la barra de henamientas y
vuelva a ingresar a la pantalla para la consulta del Análisis Resumido.

En el menú de <Cogsultas/Reportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en <Análisis lesumido> y haga clic en el mismo. o podrá hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que está subrayada
para el acceso directo en este caso !.
Si la Dirección no posee Planes Básicos asignados, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

i. I J La Diccciln rF tlrrE PlüE d¡po.üb¡

Figura 12.41 Mensaje dc infor¡nación, la Dirección no tiene Planes disponibles

I

llcnraicr dcl S¡slc.r
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l. Planificación de los Proyectos requeridos por el Reparto.
2. Registrar el Seguimiento Físico de los Proyectos.
3. Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto.
4. Castos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupuestarias.
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Si la Dirección tiene Planes Básicos asignados. se presenta la pantalla de Consulta
del Análisis Resumido I 2.,11 .

Orre@ón

IolC ArR Cod

CrEc¡ü

Figura 12.{2 Prese¡rtacirin de la Pantalla dc Consulta dcl Análisis Resumido

12,6.4, Consulta del Análisis Resumido dc los Provectos

Seleccione con cl mouse el Plan Básico que desea consultar haciendo clic en
de la Lista de Planes Básicos. Ver Figura 12.3.

2, Seleccione con el mouse el 'l'rimestre que desea consultar haciendo clic en
la Lista de Trimestres. Ver Figura 12.32.

l
Si el Plan no tiene asignado un ODS, el Sistema Ie presenta cl siguienle mensaje

No existo d¿fiido elODS c¡ el Pbn Básbo

q,:¿t,l.ir '

Figura 12.43 Mcnsaie de inlirrmación. no existe deflnido el ODS cn el Plan Básico

Por lo que dcbe asignar el ODS al Plan Básico para realizar la consulta
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Si cl Plan no tiene asignado un Relator. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

No existe deínido cl BELAf0R en elPlan Básico

Figura 12.44 Mensaje de información. no existe definido el RELATOR en el Plan Básico

Asigne el Rclator al Plan Liásico para que realicc la consulta

e

3. Una vez

llo.tr

ALFA

I da¡A!9 C-od

276.1¡7,mm
316.S_58m
355.1S.S8 m

19.315.19r.$2m

388.03"¡S m
r.1s.7s.870 m
626.0É.m0

9.S53.rS2S m
32.m3.1 r 3.S2.20

m.m.m.m
0m
0m
0.m

0.m

0.m

0.m

5.0¡.m.m
rs.0¡.m.m

.r 2.170.560 @

0m
0m
0m
0m
0m
0fi

1r5.0¡,m m

seleccionados los criterios para la consulta realice clic en el botón

Si cxisten datos con los criterios ingresados el Sistema los presenta desplcgados en
forma inmediata. Ver Figura 12.44.

X ti¡i'o
M ADMINISTMOON OE I-A DI|TAV

M2 EOUIPAT'IIENfO O€ I-A OINNAV

m stMo05 E5PtoAUzA005

ú7 IIANTENIMlENI0 0E Utl|OAOES,

M AD(¡UISIOON REPT,JTSTOS PARA

OA BEHOTOSUAO()N MTU OE UNID

025 MNIENIM 8AI5AS CA].ECOS YI

028 MOOEBNIZAO()N OE UI¡¡DADES,

IOTAI" POB PIAN

0mz
0úz
0mz
0m?
0úz
002
0@z
0@z

T dol Vd. Bicó. TdalvdGr§l

F¡gu18 12,,15 Consulta del Análisis Resumido de Proyectos

EInnrediatamente se activa cl botón de impresora dc la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Análisis Resumido, haga clic en

el mismo para realii.ar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo
B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea rcalizar la consulta y no ha seleccionado el Plan Básico, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Phñ 8á¡to PIC,.do ' :: tu¡qñ{ih C4dfi¡dó Vrb 8ec¡ilo V¡h 6rd.doII
T
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l{en¡aie: del Si¡te¡a il
Escoi¡ r¡r Plrt Básbo para rceñza h conulta

Figura 12.,16 Mensaje de información. escoja un PIan Básico para realizar la consulta

Si desea realizar la consulta y no ha seleccionado el Trimestre, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

lngresa al I mestre

F¡gura 12.47 Mcnsaje de inlbrmación. ingrese'el Trimestre

Si desea rcalizar otra consuha del Análisis Resumido de Proyectos debe realizar clic
en el botón c'to'b y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del
Análisis Rcsumido tle los l'rovectos.

e
llenrier del Sirlenra I
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12.7. CEDULAS PRESUPUESTARIAS

Permite realizar la Consulta y el Reporte de las Cédulas Presupuestarias de los
Repartos, mostrando en forma totalizada los valores de la Cédula. para llevar un control
eficiente del Presupuesto en Ejecución.

12.7.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de la Cédula Presupuestaria, e[ Reparto deberá
tener registrada la siguiente información:

l. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias conespondientes al Reparto que
la DIGFIN envía.

12.1.3, Abrir la Pantalla para la Consulta de las Cédulas Presupuesfarias

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar las Cédulas Presupuestarias se

debe realizar lo siguiente:

§l
--Nota El Año de Ejecución que se presenta en la consulta hace referencia al año
que se encuentra ubicado en la barra de herramientas, si desea realizar la consulta de un
año de ejecución diferente cambie el año de ejecución de [a barra de herramientas y
vuelva a ingresar a la pantalla para la consulta de las Códulas Presupuestarias.

l. En el menú de <Consultas/Reportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en < Cédulas PresupuestariaP y haga clic en el mismo, o podrá hacerlo
con el teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que está
subrayada para el acceso directo en este caso §.

Si la Dirección tiene Planes Básicos asignados, se presenta la pantalla de Consulta
de Cédulas Presupuestarias. Ver Figura 12.47.

Copítulo 
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Figura 12.4E Presentac¡ón de la Panlalla de Consulta de Cédulas Presupuestaria

.51
-/Nota' Se presentará la Lista de Repartos únicamente a la persona que cumple las

funciones de Jefe de Presupuesto, ya que el está encargado de controlar las Cédulas
Presupuestarias de los otros Repalos a los cuales los conlrola como Pagaduría.

I Seleccione con el mouse el Reparlo. haga clic cn
Figura 12.48.

Bep. o: DTBAEA [DrFE CCt0N]

Figura 12.¡9 L¡sta dc Rcpanos

I a" tu t.ista dc Repartos. Ver

r Co.¡í¡ó dG tÉcrxib fcádr¡.r D.G.r¡rr¡c.lür.rl rrEl

0TGMAT tDrHE CCr0N l

DINCr/P [DIBECCI0N]
DTFAFT f DTBECCT0NI
BEsCUA IBEPABTO]
DTNNAV (0rBECCr0N)

DINEAB DI8 ECCION

DIEüB IBECCION

DIBAEA I NIREC
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llenraie: del Si¡tem¿ E

Si ha seleccionado un Reparto que no tenga asignado ningún Plan Básico, el
Sistema le prcscnta el siguiente mcnsaje:

e

2. Seleccione con el mouse el Plan Básico
dc la Lista de Planes Básicos. Ver Figura

L¿ Dirección no licne Piarps disponbbs

¡

-_)

Figura 12.50 Mensaje de información, la Dirección no tiene Planes disponibles

lqu
tl

e desea consultar haciendo clic en
.50.

Plan Básico: P . PAPA

Figura 12.51 [.ista de Planes Básicos

Si la Dirección no tiene Proyectos asignados, el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

No arjstcn Proy?ctos par¿ est¡ 0iección

-a:

Figura 12.52 Mensaje de información, no existen Proyectos para esta Dirección

Seleccione una Dirección que tenga Proyectos asignados

Si la Dirección tiene Proyectos asignados, se presenlan los Proyectos de la misma
en la Lista de Proyectos Existentes. Ver Figura 12.52.

Lista d6 P¡oyoctos Existéntc:

</

OOI .ADMINISTRACION DE LA OINNAV
OO2. EQUIPAMIENfO DE LA DINNAV
OO4 . SERVICIOS ESPECIALIZAOOS
OO7. MANTENIMIENTO DE UNIDADES I
OOB . ADOUISICION REPUESIOS PABA I

020. FIEMOIOBIZACION MIU DE UNIDr
025. MANTENIM, BALSAS CALECOS Y I"
028. MODEHNIZACION OE UNIDAOES É

Figura 12.53 Lista de Proyectos Existentes

Hanraies del Si¡ter¡a E
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3. lngrese Ia fecha de cortc de la Cédula Presupuestaria.

4. En Criterios de Consulta si desea realizar Ia consulta de la Cédula Presupuestaria
sin Irondos Presupuestarios. haga clic en a Sh Fondos

5. F.n Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria
con t'ondos Presupuestarios, haga clic s¡ l* Cm Füdos .

ó, Si desea rcalizar la consulta de las Cédulas con Fondos Ordinarios. haga un visto
con el puntero del mouse en f con Fondo o¡dn¡tio

7. Si desea realizar la consulta de las Cédulas con Fondos Reservados, haga un visto
con el puntero del mouse en l- Cm Fqúo Fa¡cnrado .

E. En Criterios de Consulta si dcsea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria a
nivel Moneda. haga clic en t^ A N¡v?l Moncd.

9. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria
sucretizada, haga clic en a A Niv"l s'Jcr6s

10. Si desea realiza¡ la consulta de un Proyecto específico, seleccione con el puntero
del mouse el Proyecto deseado de la Lista de Proyectos Existentes. activándose el
botón ' l.

I l. Haga clic en el botón 3-l

12. Inmediatamente cl Proyecto que seleccionó pasa a lbrmar parte de la Lis
Proyectos Seleccionados vcr Figura 12.53. activándose el botón
que pueda realizar la consulta de las Cédulas Presupuestarias de los Proyectos que
haya seleccionado para Ia consulta.

Proyeclo3 Seleccion6dos :

ta de
para

001
002
004
007
008
025

. ADMIN¡STFAC¡ON DE LA DINNAV

. EOUIPAMiENTO OE LA DINNAV

. SERVICIOS ESPECIALIZADOS
, MANfENIMIENTO OE UNIDADES A
. AOQUISICION FIEPUESIOS PABA I
. MANfENIM EALSAS CALECOS Y I'

Figura 12,5,1 Lista de Proyectos scleccionados

Copítulo l2 - Pógino 37



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

lJ. Si desea realizar la consulta de Cédulas Presupueslarias de todos los Proyectos
presentados en Ia [-ista de Proyectos Existentes, haga clic en el botón ,' I .

14. Si desea retirar de la consulta un Proyecto especifico, seleccione el Proyecto de la
Lista de Proyeclos seleccionados y haga clic en el botón . I .

15. Si desea retirar todos los Proyectos de la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en
el botón .. l.

16. Una
botón

vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en cl

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta cn forma
inmediata las carpetas de <Valores Asignados>, ver Figura 12.54 y de <Valores
Reales>. ver Figura 12.55 que contienen la infbrmación de las Cédulas
Presupuestarias de los Proyectos que el Reparto utiliza.

Figura 12.55 Consulta de la Cédulas Presupueslaria (Valores Asignados)

Si desea ubicarse en la carpeta de <Valores Reales>. lo podrá hacer haciendo clic
con el mouse o con Ia tecla TAB.
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Figura 12.56 Consulta de Ia Cédulas Presupucstaria (Valores Rcales)

lJna vez mostrada la infbmración en las carpctas sc activa c[ hotón de intpresora

El ubicado en la bana de herramientas para que pueda emitir el reporte dc
Cédulas Presupuestarias. haga clic en el mismo para realizar una visla previa del
reporte el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el

mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si algún Proyecto no se encuentra en las tablas de Cédulas Presupuestarias, el
Sistema le presenta el siguicnte mensaje:

Abunos Proyect6 no se encurlrh¿n cn l¿s Códdrs Présr.gJcal¿rias

Figura 12.57 Mensaje dc información, algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas
Presupuestarias

Por lo que en el Reporte no existirá información de aquellos Proyectos que no
consten en las Cédulas Presupuestarias.

Si desea realizar otra consulta de la Cédulas Presupuestarias debe realizar clic en el
botón 1' r,uclva a rcalizar los pasos desdc el inicio de Consulta de

-?

lon¡aio¡ dol Si¡le¡a !

( i'd u las l)rcsupuestarias.
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I2.8. MOVIM¡ENTOS PRESUPUESTARIOS

12.8.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte de los Movimientos Presupuestarios gencrados
por el Reparto. mostrando todas las transacciones presupuestarias como
Precompromisos. Compromisos, Gastos e Ingresos. llevando un control etlciente del
Presupucsto en Ejecución.

12.8.2. Requcrimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de los Movimientos Presupuestarios, el Reparto
deberá tener registrada la siguiente información:

l. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias corespondientes al Reparto que
la DIGFIN envía.

2. l'ransacciones
Prcsupuestaria

generadas por las aplicaciones que utilizan la Cédula

12.8.3. Abrir la Pantalla para la Consulta dc los Movimientos Presupuestarios

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar los Movimientos Presupueslarios
se debe realizar lo siguiente:

ol
.ry Nota: [:l Año de Ejecución que se presenta cn la consulta hace referencia al año

que se encuentra ubicado en la barra de henamientas

En cl menú de <Consultas/Reportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en < Movimientos Presu puestarios> v haga clic en cl nrismo, o podrá
haccrlo con el teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar Ia letra que
está subra).ada para cl acccso dirccto en estc caso !(!.

lnmediatamente se presenta la pantalla de Consulta de Movimientos
Presupuestarios. Ver Figura I 2.57.
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Figura 12.58 Presentac¡ón de la Pantalla de Movinrientos Presupuestarros

12.8.4. Consulta de \tovimientos Presupucstarios

Si desca realizar la consulta de un año de ejecución dit'erente, haga un visto con cl
puntero del mouse en f Po. año . inmediatamente ingrese el año al que desea

consultar los movimientos.

2. Si desea rcalizar la consulta por un rango de fechas. haga un visto con el punlero del
mouse en f- Por Fl¡rEo dc Fcchas . inmediatamente ingrese la f'echa inicial y la fecha

final.

3. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de los Movimientos
Prcsupuestarios que se encuentren Contabilizados. haga clic en {^ Cont¡blizcdo

4. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de los Movimientos
Presupuestarios que no se encuentren Contabilizados, haga clic en t^ sir cantobrz.r

5. En Criterios de Consultr si desea realizar la consulta de los Movimientos
Presupuestarios que se encuentrcn Contabilizados y sin Contabilizar. haga clic en
C Ar¡bo¡ .
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ó, Una
botón

l'ez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

llostrr

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema lc presenta en forma
innrediata la inlormación en las carpetas dc <Movimientos Presupuestarios>. vcr
Figura 12.58 y <Afcctaciones Contables>, ver Figura 12.59.

Figura 12.59 Consulta de los Movimi!-ntos Presupuestarios

Si desca ubicarsc en la carpeta de <Afectaciones ContebleP, lo podrá hacer
haciendo clic con el mouse o con la tecla 'l AB.

Figura 12.60 Consulta de los Mov¡mientos Presupuestarios (Afectacones Contables)

lnmediatamente se acliva el botón de impresora E de la barra de

herramientas para que pueda crnitir el reporte de los Movimicntos Presupuestarios.
haga clic en el mismo para realizar una vista previa dcl repote el cual se encuentra
en el Anexo B del manual.
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llensaies del Si¡tera r
No eristei movimientos con los crlorios ipresados

Figura 12.ól Mensaje de información. no existen ¡novimientos con los criterios ingresados

Si ha ingresado un año de ejecución erróneo, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

e

Ero cn elAfro de Eiacución

i Áceálái-]

F¡gurs 12.62 Mensaje de error, error en el Año de Ejecución

Si ha ingresado un rango de fechas incorrecto. el Sislema le presenta el siguiente
mensaje:

a

La f?chá sc cncuentr¿ mal úrés¿da

- 
¡\:ept¿r

Figura 12.63 Mensaje de advenencia, la fecha se cncuentra mal ingresada

Si ha ingresado la fccha inicial mayor a la fecha final, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

A

L¿ tech. dc inicio no puado sar mayu a b locha final

FiBura 12.ó.1 Mensaje dc advenencia, la fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

Si desea realizar otra consulta de los Movimientos Presupuestarios debe realizar clic en
y vuelva a realizar los pasos desde cl inicio dc Consulta de

A

el botón c'E.,. I

llenraier del Si¡lema E

xl{enries del 5i¡lema

xllemaiar del Si:tema

Ilovimientos Prcsu puesta rios.
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Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:
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12.9. ANEXOS

1 2.9.1 . Objetivo

Permite realizar las Consultas y Reportes concemienles a la Ljecución Presupuestaria,
permitiendo las consultas de:

12.9.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de los Anexos, el Reparto deberá tener registrada
la siguiente infbrmación:

l. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias conespondientes al Reparto.
2. J'ener ingresados los Fondos Presupuestarios.
3. Tener ingresadas las Partidas Presupuestarias.

12.9.3. Abrir la Pantalla para la Consulta de Anexos

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar los Anexos se debe realizar lo
siguiente:

En el menú de <Cogsultas/Reportes> escoja y/o posiciónece con el cursor del
mouse en < Ane¡os > y haga clic en el mismo, o podrá hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que está subrayada para el
acceso directo en este caso I.

lnmediatamenlc se prescnta la pantalla de Consulta de Anexos. Ver Figura 12.57

Proyectos

Nro Dasde Nro. Hasta ,J,J

I

C Fondo¡

C Patid¿s

i. Con¡ullar de Aneros EEE¡

!cnceler

Figura 12.65 Prcsentación de Ia Pantalla de Movimientos Presupuestarios

DROTCOI'I Copítulo l2 - Pógino 44

o Anexo Alfa
o Anexo Bravo
o PartidasPresupuestarias
o FondosPresupuestarios

r C¡lab : 

-

I c A¡raoa[¿
II (^ At¡xo Bravo

ll

| ![oarer
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12.9.4. Consulta del Anexo ALF.4

L En el cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse cn ' Anoxo A[o

2, Si desea realizar la consulta de un rango de Proyectos especifico, ingrese el número
desde y el número hasta del Proyecto.

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte del Anexo Alla que lJsted ha seleccionado para la consulta ver Figura
12.65, el reporte del Anexo Alfa se Io puede apreciar en el Anexo B del manual.

!E¡EIa

EEI TtTtl l-,,--;, 1 E ElolgDl |c;;n 34 dc 34 fot.l:34 1ü)Zldcl

Figura 12.6ó Consulta del Anero Alfa

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado un rango de Proyectos no válido, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Copitulo 12 - Pogino 45

3. Una vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el
botón uoá¡ I

I
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l{en¡aae¡ del Si:le¡a r
Elrar¡o do cófios rr es vó[do

Figura 12.61 Mensaje de infornración. el rango de códigos no es válido

Si desea realizar otra consulta del Anexo Alfa debe realizar clic en el botón
y vuel\,a a realizar los pasos desde cl inicio de Consulta del Anexo Alfa.

.?

12.9.5. Consulta del Anero BRAVO

l. En el cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en c ancxo Bravo .

2. Si desea realizar la consulta de un rango de Proyectos especíñco. ingrese el número
desde y el número hasta del Proyecto.

3, Una
botón

vez seleccionados cl criterio deseado para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados cl Sistema prescnta una vista previa del
reporte del Anexo Bravo quc Usled ha seleccionado para la consulta vcr Figura
12.67. cl reportc dcl Anexo Bravo se lo puede apreciar en el Anexo B del manual.

(p

t! E-lL-_J 4l .=lel,'¿,Ir,,"'.-.I

Figura 12.ó8 Consulta del Anexo Bravo

f-.( I i-l 1 d.2 3!t d. 35 T órát 35

Copítulo l2 - Pag'no 46

I

,,,,,i:l

.,,11

,.,.1

I

IA EEE



Manual de ljsuario Sistema dc Presupucsto( PRL)

Si no existe infbrmación con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado un rango de Proyectos no válido. el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

El r.nq@ da c#igús no.§ vá[do

''a '

Figura 12.69 Mensaje de información, el rango de códigos no es válido

I

Si desea realizar otra consulta del Ancxo Bravo debe realizar clic en el botón
y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del Anexo Bravo.

12.9,6. Consulta de Fondos Presupuestarios

l. Iln el cuadro de Criterio seleccionc con el puntero del mousc s¡ c Fondos

2. Una
botón

vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte de los Fondos Presupuestarios quc Usted ha seleccionado para la consulta
ver Figura 12.69, el reporte dc los Fondos Presupuestarios se lo puede apreciar en el
Anexo Ei del manual.

?2 é. 22 Tor.¡ 22 I OO¡

Figura 12.70 Consulta de los Fondos Presupuestarios

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Il €ñ..ie¡ dol srrlc.r¡.

ITEEa2

@ -A,RM-T.DA DTL ICUADOR
úcctó¡úd6Etlffi.t

a'..,,, llFllé9
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Si desea realizar otra consulta dc los Fondos Presupuestarios debe realizar clic en el

botón c'¡..¡¡ y vuelva a realizar los pasos desde cl inicio de Consulta dc los

Fontlos Prcsu puestl rios.

12.9.7. Consulta de Partidas Presupucslarias

l. En cl cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en t^ Pa¡t¡rlcg

2. LJna

botón
vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el

Uonr¿r

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte de Partidas Presupuestarias que Usted ha seleccionado para la consulta ver
Figura 12.70. el reporte de Partidas Presupueslarias se lo puede apreciar en el
Anexo B del manual.

2do3 1a2 d.1a2 Td.tl,a2 lmrB

Figura 12.11 Consulta de Panidas Pressupuestarias

Si no existe información con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consuha de las Partidas Presupuestarias debe realizar clic en el
bottln r'!€'' v r,uelr,a a realizar los pasos desde el inicio dc Consulta de Partidas

EEEe

@ AR¡IL.IDA DZL ECUADOR

'I¡.i(croN 
r ltlJtt(rMrEtarot

>t a @I it

l'rcsu puesta rias.
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13. MENÚ VER

E
v Bana de Henamier*as

v Bana de Estado

En este menú habrá opciones para
personalizar la pantalla principal del
Sistema de Presupuesto Sys_Eje, tales
quitar la bana de estado, quitar la barra
de herramientas.

Figura l3.l Menú Ver

I3.I. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal. al hacer esto habrá
más espacio para las pantallas.

Para ver la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menú Ver. enseguida esta opción se ma¡cara con un
visto.

Para desactivar la ba¡ra de estado haga lo siguiente:

Haga clic c¡r Barra de Estado del Menú Ver, en este caso el visto desaparecerá

I3.2. BARRA DE HERRAMIEN'I'AS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la bana de herramientas no esta
visible solo podrá acceder a los programas principales mediante el menú de opciones.

Para ver la barra de herramientas haga lo siguicnte:

Haga clic en Barra de Hcrramientas dcl Menú Ver. enseguida esta opción se marcará
con un visto.

Para desactivar la bana de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menú Ver. en este caso el visto
dcsaparecerá.

Copitulo l3 - eogtno I
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14. CONSULTAS EN LINEA

I4.I. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LAS PARTIDAS

l. Si ha realizado clic en el bo«in de Avuda =J ." or"r.n,o la siguiente pantalla

l!-r""s.m.-.il
!uscar ahora

Cotlign:

D¡¡airiru
!ancelar

f No mostrü clcmer{os climinedos

Figura l{.1 Ventana de Ayuda para la consulta de Panidas

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios. pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

a Rcalizar la consulta de una Partida por su Cédigo. lngrese el
o presioneCódigo de la Partida y haga clic en el botón E..r cE.

ALT+B

a Rcalizar la ronsulta dc la Partida por su l)cscripcirin. lngrcsc la
Descripción de la Partida y haga clic en el botón
o presione ALT + B.

a Rcalizar la consulta de todas las Partidas, cstén estos eliminados
o no. No ingrese nada y realice clic en el botón E6.. úü.
o presione ALT + B.

Realizar Ia consulta de las Partidas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

f- No rmstrar elenrertos e&rira&s

Y luego haga clic en el botón

Con¡ulla de Pa¡tida¡

a

o presionc ALT + B.

Copítulo 14 - Pagino 1
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o las Partidas. En la
Figura 14.2 el criterio seleccionado es ver todas las Partidas.

A,rscapoc I
j Quscar ahore i

Codep:

0a¡cdpcior:
Accptar

Qanccler
f- No rnost¡a clmrcntos cl¡rin¿dG

51 0101

d
2

SIJELDOS
SALABIOS

5]020
BON FI

DECIMOIEBCEB

N IOS DE SE BVICIOS
I.]5,A8ILIDAD510202

510203
5'10204

510205
OECIMOCUABTO SUELDO
DECIMOQUINTO SUELDO

.t

de consulta de Partidas
Partidas.

)

Figura l{.2 Ventana de ayuda para la Consulta de Panidas

Si los criterios que ha seleccionado no son coÍectos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de información:

No existe información para el criterio seleccionado

Aceptar

Figura 14,3 Mcnsaje de información, no existe infornración para el criterio seleccionado

del mensaje y le presenta la misma pantalla

-;-.q/

para quc vuelva a intentar una nueva consulta de

Con$ulta de Pa¡lada¡

Haga
doble clic

o Descri rón Partida

xI'lentaies de! Sistema

Copitulo 14 - Pogiao 2

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Partida que desec y realicc clic
en el botón [@ o haga doble clic como indica la Figura 14.2; con el puntero
del mouse en la línea de la Partida que Usted desea.

I

I laga clic cn el botón



Con¡ula de F¿¡e¡

14.2. AYUDA PARA LA CONSTILTA DE FASES

t. Si ha realizado clic en el borón de eyuda ¿l se presenta la siguiente pantalla

.-B-g-ss-i.l¡-o-t:... ,l

Quscar ahoe

Codgp:

Dasaircion

lancela
f- No mostrar elementos elininodoa

(\

Figura 14.4 Vcntana de Ayuda para la consulta de Fases

a Realizar la consulta de una Fase por su Código. lngresc cl Código
dc la Fase y haga clic en el botón !i¡'r- dü. o presione ALT + B

Realizar la consulta dc la Fasc por su Descripción. Ingresc la

¿cept¿r

a

Descripción de la Fasc y haga clic en el botón ¡.*¿u. o

()

prcsione ALT + B

a Realizar la consulta de todos las Fases, estén estas eliminadas
no. No ingresc nada y realice clic en el botón t,Eü cs.
o presione ALT + B

o Realizar la consulta de las Fases que no estén eliminadas. Active
o realice un visto en :

f- No nrdra danstos ehiudm

Y luc'go haga clic en cl botón o prcsione ALT + B.

Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentará la o las lrases
desplegadas; en la figura 14.5 el criterio seleccionado es ver todas las Fases con la
Descripción que empiece con A.

Copitulo 14 - Pógino 3
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F,sta pantalla de ayuda lc permite realizar la consulta por varios criterios. pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

I
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Coñrulia de f¿ir6t

-EE!
Haga
doble clic

Cütco:

Dorciircbñ:
Acopt6r

C6nc6l.'
f- No mo:tr¿r clcmanto. clirúpdot

I

59 AT

75 AOQUIS DE VEHIC
76 AOECUACION DE E DIFICIO

6 AFFIENOAMIENTO DE INMUEALES Y CONDOMINIOS
7 ARRENDAMIENTO O€ SIENES, EOUIPOS YVEHItrULOS

{

OCIALES Y FIE LACIONES PUSLItrAS

REC
oNt-:l
)J

Figura 14.5 Ventana de ayuda para la Consulta dc Fases

2. Una vez de quc los datos son presentados escoja la Fase que desee y realice clic en
el hotón o haga doble clic como indica la Figura 14.51 con el puntcro

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el botón del mensaje y se presenta la misma pantalla de
consulta de Fases para que vuelva a intentar una nueva consulta.

Copítulo 14 - Póg;no 4

B,§cc, oo. I

del mouse en la linea de la Fase que Usted desea consultar.
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a

Sislct¡)¡ (lc [)r'r\tll)tlc:lol I)RI: )

t{.1. ,\\ t t),\ I,,\R..\ LA c()\istiL't'.\ I)t,. t)Rott.c't'()s

l-uego tlc (luc h¿r realizr(lo clic en el hortin dc r\r'uda :l cl Siste¡ul ple:enta e. la

pantalla rlc ;\ruda para consultar los Proycct()\ tlcl Plan quc Ifstcd rr crcogitkr rn lir
list¿ de Pl¿urcs:

iar¡¡..rp1r¡. ll
!usc.:r ahora

Codigo:

Da¡crbcion
!encelar

l- No rnostr¿¡ eb¡¡s*oe dimil¡dos

Í'igura 1.1.6 Vcntuna tlc r\r urllt panr lu eonrultu dc l)roycclos

d

Dcscripción dcl Proyccto y ha-ra clic cn cl hot¿)n

o presione AI T + B.

2. Est¿ pantalla dc ¿lyr¡dt lc pcrmite realizar la consulta por varios criterios. pr¡diend()
LIstr'd sclcccitrnar los sigu ic ntcs:

l{e¿lizar h consulta del I'ro¡ecto ¡ror su Crítligo. Inrrcst cl f'rirli.r:rr
tlcl l)rotcctr¡ r'hirgit clic cn cl b()(r;n ¡-..*-. I o ¡rrrriolc AL'l'+

a

It

a lltalizar la consulta del l)rotecto por su l)escripcirin. Inslc',c lrr

a Rr:alizar lit c<ltrsulli¡ de trxlos los l)lrlrrttos, ü\t!ín cst()\ clu:llnlr,.l,,'
o no. No ingrese nada y realice clic en el bottín &e¿, dE¡
o ¡rt'csionc ,\L-t + B

Realiztr la consulta de Pro.ycctos que no estón eliminad«rs. Active
o rcalicc un visto cn :

l- No mo*a ehnento¡s ehüEdos

Y lue-to haga clic en el hrxrin Brsr *s. o prc.,irrr'tc Al,'l + It.

Corrrdtá d¿ Proreclor del Ptrl - ALFA

Copítulo l4 - Pógino 5PROTCOIVl ESPOL



\ lrur Lrlrl dc I suurit, Sl\lclnir rlc I)tc:.rtlLrcslo( I'l{l: I

.1. l n¡ r,cz quc ha sclc(e ion;rtlo cl critru,r dcsc;.rr[¡. \e I)r'c\cntJnin sl o l¡¡. l)rrlrcctos
rlc.ple-uatlos: en lu tigrrr:r lJ.7 cl crrlcIr,r \clecci()nJrl() c\ \cr l(r(l()s lo: I'rtr-rectos no
eliminados y qus cnrpiccc su l)cscrrlrrrin con ¡\.

Br¡sc¡r por:

lusca ahoa

C¡dco:

Ocleripcio.a ["

&cptá.

Ccrccbr
17 No moshü Blemerüos Elm¡rados

26 ALr0Ut

{

Ml¡¡lSTRAC|Ol,l L'E LA OIN¡¡ ¡A0MlNl3f RACIO¡¡ GEI'IEFA L

lclrll.¡ REFUETTDS PAF MA¡lTENlMlENf O r'EEPAR¿CIr
EPUL5TU! MIU }¡AN TENIMIEN IO Y F]IPAHALIL

Figurt 1.1.7 \'cntrrn.r,l. .rrurl¡ rlc ('r'¡t'ultu,lc Pfo\cLILr\

{, LIrra vcz tle que los dlt()s solr pr-cscnlil(l(x r-sco-ia el Proyecto t¡ttc tlc:cc' I rcllice clic
cr) cl h()l (in o h:rga tloble clic eonto irrdica lu FigLrra lJ.7 con cl

¡.rrrnle«r del r)l()usc L'n la lÍncl ticl Pr()\'üct() qur [ \lc(j (lc\cii.

Si los critcrios quc hx \clcecionltkr no \on corlccto\ cl Sistcrna lc prcscnta cl
r¡rcnsaje indicado en la Figura l-1..1.

I[:rga clrc cn cl trotrin rlcl rrrcnsi.rjc \ \c prcscntir la rrrirnrir I):rntirllll dc
eonsLrlta t1e Proyectos para que vtrclva ¡ intenlar u¡¡ir nucv¿r c()n\ullJ

Num D é16rñ¡1ációñ

ll.rg.r rk'hlc
clt..rr¡Ltt

Cqr¡r¡la dc P¡otrcclo¡ dcl PLrr - ALfA

CopÍlulo l¿ - Pógino óPROTCOIVI ESPOL
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I4.4. AYTIDA PARA LA CONSI.]LTA DE LOCALIDADES

t. Si ha realizado clic en el botón de Ayuda :J se presenta la siguiente pantalla

a LOCALIDAOES

-: Cl lo0o4lotREccroN DE aaasfEcrMrENTos

Cr
] DEPAFTTAMEN TO DE AOQUISICIONES

IAMENTO DE IMPOF fACIONE S

!
Acápl.r lancalar

Figura I {.ll Consultadc Localidades

2. Usted deberá escoger con el punlero del mouse el nivel en el cual esté trabajando.
podrá escoger la localidad como lo indica la Figura 14.8 y luego de seleccionarla
haga clic en

ET

Haga

clic aquí

Copitutol4-Pog'no7
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I4.5. AYUDA PARA LA
PRESUPUESTARIAS

CONSULTA DE CUENTAS

l. Si ha realizado clic en el botón de eyuda ::J se presenta la siguiente pantalla.

Figura lJ.9 ('onsulta dc ('ucntas

2. Realice doble clic en la carpeta Grupo de la l:igura 1.1.9

3. Podrii dcsplegar las carpctas hacicndo clic en cl sin:bolo l+.

., INGFIESOS PRESURJESTARIOS
5. GASIOS PNESUPUESIA¡IOS

cf 0. GAsÍos PBEsuaJEsrARros
C] 1 GAsros paEsuEJEsrAFtos coFRtENTES o DE oP€RAooN
D 2 .GASTos oE canraL
.- ü m.GAsros CAP|TAL

¡GESIMEEIT
ff r:4 ..¿t _: t{¡r,E: f,rL tL]LE-
t-l 'I
Cf 06 . oBBAS PUBLi

Cl 07 . DEUoa Pú8lrca
Cl os .r¡r\€nstoNrs FINANoEFiAS coNCE

fl oo . GAsTos oE caPrrAL
a-t a¡ . ar_f¡/ns DF rAnGA nllBAarnN

Cr
t:r

1
C.rrc.Lr

Figura l{.10 Seleccionando la Cucnta

{. Debcrá cscoger con cl puntcro dcl mousc la Cuenta de nrovimientos dcsplcgada
como lo indica la Irigura 14. I 0 y luego dc sclcccionarla haga clic cn

Si se ha escogido una carpeta, en lugar de una cuenta completa, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

EIEIr. Coo¡r¡¡. Jcr-q¡ca dGl Pl.lr dc CrE i.3

!rEr Con¡rt. Jasqüc6 d.l PlIl da CrEnl.¡

Haga
clic aqui

Copitulo 14 - Pógino 8
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llenraies del Sirtema E

El d¡to dcgiro rE ca m ragistro ca 'rr¡ c¿p6ta

Figur¡ I {.1 I Mensajc de advcncncia. el dato elegido no es un rcgistro es una carpeta

Si ha escogido una Cuenta que no es de movimientos, el Sistema Ie presenta el
siguiente mensaje:

Lü cusnl. cod.Uc degidá no ¿3 dc movir¡ffto

Figura 14.12 Mcnsaje dc información. la Cuenta contable elegida no es de movimiento

A

.-?

l¡len3a¡e3 del Si¡lena r

Copitulo |4 - Pogtno 9
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14.6. AYUDA PARA LA
PRESUPUESTARIOS

CONSULTA DE SALDOS

l. Si ha realizado clic en el botón dc nyuda :J se presenta la siguienre pantalla

SALDOS PF E SU PUE SIAFIOS C..¡c!t¡

Figura 14.13 Consulta de Saldo Presupuestario

2. Realice doble clic c'n la carpcta Saldos Presupuestarios de la Figura 14. l3

3, Podrá desplegar las carpetas haciendo clic cn el símbolo E .

SALOOS PFESUPUESf ABIOS

ü Mo1zmr .ADMtNsTFAcroN 0E DTGMAT

-. O ooz . nep. v ur¡¡¡ gr

:r ü mt . M¡J.¡fEN BEPABAC|0N MoEtLlARto

-. ü 22530103. rNsTaLAc MANT B

a
Cl oo,( . BEPaF Y

fl oG. sEFv oE AsEo Y

O om. sEBvrcro oE coM

Cf or o. sER rMP.. nEPB

D or'r , PuBLrcAcloNES L

Cl 019 . suMrNrsfBos

D o55. rNSr Y TÉasL

ü 057 . sEBvrcros ESPEC

.] o59.aTENc soc. Y B

Cf 060 .vEsT. Y PFEND

D 063. orBos r.1atEB. E

C] on . fBANSFEFEñcrAs

Cl Mo2rm. EQUTPAMIENfo oE DTGMAT

r] M051015. TRANSP0RfE ÍERBESIBE

Aced.r C.rE.1d

Figura 14.14 Seleccionando el Saldo Presupuestario

;ALOOS PRESUPUESTARIOS

Pdtiddr Prq¡r¡.,uotld.aó. E

Haga
clic aqul

E¡i. Pdlid.r Prer¡p{e¡lda¡t

:J

Copítulo l4 - Pógino l0
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4. Usted deberá escoger con el puntero del mouse el Saldo Presupueslario desplegado
como lo indica la Figura I .1.1.1 y luego dc seleccionarlo haga clic en

Si se ha escogido una carpeta, en lugar del Saldo a nivel moneda, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

No h¿ seleccioncdo l¡ moncda de lo P¡rtid¿ ftclupucslórir

Figura 14.15 Mensaje de información, no ha seleccionado la mon€da de la Partida Presupuestaria

I
llcnsaie: dd 5i¡tena E

PROICOM Copitulo 14 - Pógino 1 1
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14,7. AYUDA PARA LA CONSULTA DE DOCUMENTOS
PRESUPUESTARIOS

l. Una vez que ha seleccionado el tipo de Documento que desea consultar y ha
realizado clic cn el botón ile Al'uda *l se presenla la siguiente pantalla.

Buscer por

§usca ahora
N¡o. Dcto Difn:
Nro. Dclo. Digmat:

P¡g¿úlrb

S30l r-rl

19 . PAGADUBIA OE I-A DIBECCION OE ABA '
Bango da Fachas del Dcto Qarrela

tnioi:: plOtut999 F¡n¡l

F Sob mo*rs drcunafos procccedos \

Figura 14.16 Ventana de Ayuda para la Consulta de Documenlos

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

a

a

Realizar la consulta del Documento por el Número de
Documento de DIGMAT. Ingrese el NÍrmcro del Docunrento y haga
clic en el botón !q..¡ dú.

Realizar la consulta
Documento de Dl(iFIN.
clic en el botón lucd rs.

Rc¡lizar la
Sclcccionatl¡
tlcI nlousc c¡l
AI,T + I}.

del Documento por el Número de
Ingrese el Nirmero del Documento y haga

I o presione ALT + B.

consulta del Documento por la Pagaduría
Scleccione la Pagaduría haciendo clic con cl puntero
3 y haga clic en el botón !r-' ds. o presione

Re¡lizar la consulta dc los Documentos Procesados. I lacicndo clic
con !'l puntL'ro del ntot¡se en T sob 

'tpr., 
d€únrto! !rÉ.&3 y haga clic cn cl

botón !uc.ds¡ o presione ALT + B

t, Con:ulla de Docu¡pnlo¡ OEP - 0lden Egre:o Prerupue aria E¡

a

Copilulol4-Pag'"o12

lo2/oEi 1999

a

o prcsionc ALT + B.

¡ Realizar la consulta del Documento por el Rango de Fechas.
Ingrese la Fecha Inicio y la Fecha [rinal y haga clic en el botón

¡* ¿-. I oPresioneALT+ B.
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2. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentarán el o los f)ocumentos
desplcgados; en la figura 14.17 el criterio selcccionado es ver todos los
Documentos procesados que pertenezcan a la Pagaduría 19.

Euscei por:

Br,¡scar alrora
Nro. Dcto. Digfin:

Nro. octo. DiJm¿a;

PagodurÉ: ,]9 . PAGADUBIA DE L,A DIRECCION DE ABA V

Rago dr Fochas dclDclo.: fancelar

17 Sob mostfd docum€rlos procesados

'1999 990260

{

31i l2l1899 Pago Diecto
3li12i1899 Pago Directo

de Pedido

6l
64

19

19

1g

t9
r9
1q

r s99

r 999

1999
r qqq

990270

9S0890
l qqqnn',l

to

70
7q

i

3. Una vez de que los datos son presentados escoja el Documento que desee y realice
clic en el botón o haga doble clic conro indica la l]igura 14.17 con el
punlero del mouse en la línea del Documento que Usted dcsee,

Si los criterios que ha seleccionado no son correclos el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el botón del mensaje y se presenta la misma pantalla de

consulta de Documentos para que vuelva a intentar una nueva consulta.

Año dc Dcto Nro. Olbin Nro. Dbm¡l Fech¿ Dcto Tipo 0EPPagadria

Haga doble
clic aqui

i. Coordta de Docrr¡e *o3 OEP - O¡den Egre¡o Pre:u¡rerlaia EI

Copítulo 14 - POgino 13

lnbb: lfr Fic f--

Figura 14.17 Ventana de Ayuda para la Consulta de Documentos

u:::::::::::::::li Aceot¡r I

| :......-.....=.......1......... .....,

Ia..,-
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I4.8. AYUDA PARA LA CONSULTA DE TRANSACCIONES
PRESUPUESTARIAS

Una vez que ha seleccionado el tipo de transacción que desea consultar y ha
realizado clic en el botón de AVuda :l se prcsenla la siguiente pantalla:

Buscar por

lusca *rua

. Barpo do Fachu do l¿ Tr¿m¡cciil: lancelar
lricio; Frnal I@

d

Figura ll.lt Ventana de Ayuda para la Consulta de Transacciones

Esta pantalla de ayuda le permite realiz-at \a consulta por varios criterios. pudicndo
Usted seleccionar los siguientes:

a Realizar la consulta de la Transacción por el Reparto Afectado
Seleccione con el puntero clel mouse el Rcparto hacientio clic en !
de la Lista de Repartos y luego clic en el botón &¡cr *s. ()

prcsionc ALT + B

Fop6rlo AI.cl.do. O]NNAV IDIBEICID¡ -

Figura l {.19 l-ista dc'R('pi¡rlos

Rcalizar la consulta de la Transacción por el Rango de Fcchas
Ingresadas. Ingrese la Irecha Inicio y la Irccha Irinal y haga clic c'n cl
botón E"-- o-. I o presione ALT + B.

t EI

," ' ::r- ^

0IFA8A l0lnECcr0N
DINC/P IDISECOON
DrBAfrfDrsECCr0N)

0rt caB
t,ltlllnr t¡tFtÉ| ¡¡t

a

Copíulo 14 - Pagino 14

Nro. TirÉác-ciáo: 
1199900001

Bap¿rroA,cctrdd 
lDn¡¡tAV OFacrcfl

o Realizar la consulta de la Transacción por su Número de
Transacción. Ingrese el Número de la l'ransacción y haga clic en el
botón ¡,".- ¿-. I o presione ALT + B.

Con¡ull¿ de Tl¡¡sacciooe¡ pot Conptomito
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2. [-lna l'ez que ha seleccionado el criterio descado. se presentarán la o las
Transacciones desplegadas. En la figura 14.20 el criterio seleccionado es ver todas
las Transacciones que sc cncucntren entre el rango de f'echas.

Busca por:

Nro. Trfisedón: fluscar ahore

Reparto Afect¿do: Acapl¡r

D GMAT 'r99900742

DIBAEA

D IE CAB

O IE CAB

DIBAEA

Br|9o dc Féchás d¿ la TrJBrcc¡ón:

ln¡cio: 01io'li 1999 F¡nal:

]'19930075

{

09/04/',]9S9

2r i 05i 1999

.] 
999 ASIONACION OE COMEUSTIBLE

1S99 NOTA DE ENTBEOA

1999 OBDEN DE fBABAJO

9 OBD

Cancel¿r

USTIB

199900754

199901549
l qqqol qql

10 _l

nr
(

21105/1999
?1 ,'nE/1qqq i!¡

_rl
IqTIR

Figura l{.20 Ventana de Aluda para la Consulta de Transacciones

3. Una vez de que los datos son presentados escoja la Transacción que desea y realice
clic cn el botón o haga doble clic como indica la Figura 14.20 con el
puntero del mouse en la línea de la Transacción que Usted desee.

Si los criterios que ha seleccionado no son correclos el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el botón del mensaje y se presenta la misma pantalla de
consulta de Transacciones para que vuelva a intentar una nueva consulta.

{

0iección Nlo. Tr¿nsccc. Fccha Tr¡ns¿cc Año Dcto. de DocumentoT t^

tlaga doble
clic aqui

Con¡ul¿ de T¡anracci¡ne¡ por Colpro¡irot E

Copítulo 14 - Pagino l5

122105¡ 9s9



i\f¿nt¡ul tlc I ru.Lt t,, Si\lü¡ l (lc l)tcrt¡Pttt rlot I'[ll: r

2. ['na rcz t¡rrc ltlr rclcectot¡¡tlo cl criltrio rlurc¡tl(). \c l)rc\cntilnln l:t o llr.
'['rlnsaccro¡rcs tlcr¡rletutlur. [:n Il figura l-1.]0 cl criterio \c lccci()r'rir(l( | ü\ \cr [()(ll\
l¿s 'l'ransacci¡¡ncs quc \c cneL¡cntrcn cntlc cl rilnso tlc lcchls.

Busc¿ pq

Hto. Trq¡sceih:

Bcpano {ctt¡do:

§uscar ahoa

Acedar

8a9o de Fcctus de ld lramüciir -- -

lri:b: 01/r11./1995 Fhót

'{

I999 A5IGNACION DE COMEUS I IBLE

I9S9 NO]A OE ENTBEGA

I999 I]BOEN OE fBAEAJO

slqt44l
DIBABA

OIE CAB

DIE CAB

OIBABA
rr
a

r 99300754
199901543
lqqqnl qq1

21/05/r 399
)1 /n6/l qqq

1i/ L-lE Ll ú
rJ 5l r8

t.. T ¡c il =l.'J

ligur.r lJ.2l) \'! ntJ¡¡¡ rlc \¡utll ¡lra lu (i,n.r¡ltrr ,l. llrrn'r¡eet,,ne'

-1. Unl vcz tle que los rlrtos ron prcsentados r'scoja la 
.I 

lansaccitin t¡tte tlesr'a Y rcalice
c lic cn cl [rolrin o hag¡ doble clic eorrro rn(lrcir lil I:igtrlr l-1.10 eon el
puntero del rn()use en la lñ¡c¿ de la Trans¡cci<in que flstcd dcsec'.

Si los critcrios quc hlr .clcccionado no son c()rrccl()s cl Si\tcnra lc prcscnta cl
rnensaie intlicado en l¿r [irgur¿r l-+.-].

Haga clic cn cl holt'rn tlcI nrcnslric \' \c prc\cnl:r l¡ nrisnla pantalla rlc
consult:r de 

-l'ran:accir¡nr-\ pilrll que vuelva a inlenl¿r una ntrcr'¿ cor'r:rrlta

Nro Tr¡rc*c. Trpo d¿ DocunatoEñ,til ;fil¡ñil E

Huga dohlc
clrc irqui

l. Cmla da T¡urrccixcr pr Cmprorüo ET

Copilulo 14 - Pógino '15PROTCOIV ESPOL

l:zoszr sss

I



\ lrrt Lr;rl .le ['su¡rrirr S r.tc nlr tlc I)rcsu PLrcslo( l)R l: r

lJ.(r. AYUDA PARA t.A ('()\St I_'t'A t)t._ SOLI('t1't DtS

Eusca ptr:

lrsar drcro :

Tiro da Sdbtud
Nro. dd Sbtan¡:

Nro. deSotrclud t
8a¡o de Fcchcs dc El&rein dc h So¡citui

Fh¡l:01,'01/'1999 11,,1-r./1999

F §o¡o modrd so¡clud¿s erobádós

Cancol¿r

{

o ¡rrcsionc ..\ L'I' + fl

Figura l{.21 Vr:ntan.¡ tlc,\rutla ¡ara l¡ ('r'n.ult¡ rlc Soltc¡tur.lcs

Esta pantalla de irvuda le pc'rrrrite rt'alizar la consulll por varios criteri(x. p(rdiend()
[.lstcd sclcccionll los siguicn tc::

a Rralizar la cr¡rtsultr rle Ia St¡licitutl ¡ror rl l,,iúmcro del Sistema
lngrerc cl Ntirncro tlc la Solie itrttl r huga e lic cn cl h()t()n EG-c¡ rE.
o ¡r¡gr¡1r¡1¿ r\t,'l + Il

a Realizar la cr¡¡¡srrll¡ de la Soliciturl por rl \únrero de Solicitud
qut le asignrí rl Rrparto (lue ll crc(i. lnsrcsc cl \Linlcro tlc lu
SolicitLld y haga elic en el boton o pte\t()n. ,\l,l + lt

o Realizar la consulla de la Solicilucl ¡ror rl Rango de liechas
lngresadas. lngtcsc lrr l:ce lla Inicio I lrr Ircclru [:rn]l r llrrsrr clic cn cl
br¡trin ¡"* *. I rr ¡rrr:irrnc AL'l' + ll.

a Realizar la cr¡nsulta de la Solicitud que estén aprobadas. ..\crire o
rc.rlicc un r islo cn:

rf-s&ffi#üffi
Y luego hlglL clic cn cl holrin

t. coñrtdla d¿ soliclud¿¡ EI

Copitulo la - Pógino I óPROTCOIV ESPOL

l. t nl vcz quc hl \clccüionutlr cl ti¡ro tlc solicitt¡tl t¡ur tlc.ca eonsrrll¡r' r' hl rcllizatlo
clrc en el hottin dc Af utia 

=al 
\c lrrc\c¡ttil la:i¡:ttrcrtle Prntallr:

o Rralizar la cr¡nsulta de Ia Solicitud por su Tipo de SolicitUsted
Sclcccir»re c()n punlcr() rlel rrrouse cl tip() (lc Solicitud v has¿ clic en

cl hotr'rn 0".- *-. I o prcrionc AL-l'+ ll.



\'llrttu¡l tlt [ .Lr¡rt'io Si:tct¡tr rlc l)resttPrtcrlot l)R[: )

2. Irrra rcz (luc ha \clcccio¡¡atkr el criterio tlc.catlo. \c prescnlilriin la () la\ S()lrcltu(lc\
qr¡c cr-rnl)liln con cl crilcrio dc búst¡uctla tlc:plcu;ttl;ts. [:.n lir lir:ura IJ.]l cl errtcrio
selcccir»rarltr cs \cr l()(l;r\ las Solicitudes que \c crleucnl¡cr) cr)trc cl rartstr tlc tr'ch¡rs

v (luc c\tún aproh:rrl;rr.

lusca *rcla
Tiro da So¡ctrrt

Nra dd Si$crn¡:

Nro. dc SoIcId
Brqo de Fechas de E l&raim do h so¡ciud

lr*:io:

17 Sób irdrd so¡óilrd!§ ¿orúbü&6

dc S o6c.

Acedü

ealcda

Fecha dc Sofic. S ldrrs 5 o¡c. BdcrÉÍct¿

{

I
ALI E PA 14r 340903 20/04/1999Aprobada referencr¿

Figura 1J.22 Vcnl n¡ dc ,\)urlr Pr¡¡.r ll ('turul¡¡ rlc Solrertur.l¡.'s

3. []na vez de que los drlos son presentild()s escoj:r ll Solicittul rluc desee y re¿rliee clic
cn cl hrtttin o haga doble clic conro intlica ll Frgura 1J.22 con cl
punlero del nrouse en la línea de l¿ Solicitutl quc Ustc(l rlesee consultar

Si los critcrios quc ha sclcccionado no \on corrccto\ cl Sistcn) lc prc:cnta cl
rnensaje indicado en lr Figurr l-1.J.

Hagt clic cn cl h()t(')r) dcl nrcnrirjc ) sc p[cscntil la rttisma pantalla dc
consultü de Solicitutlcr p¿ri't rlue vuelva a inlent r r.lna nrrcva consulta

Solic

ll.r,u¡ rk,hlc
clre .rqui

t, Eonsuld do so[c¡tudcr E

PROTCOIVI ESPOL

eu:capo,, I
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

a Unidad de Ent¡ada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.
La computadora procesa
instrucciones o datos.

manipula esaso

a Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegríurdola en un monitor
o imprimiéndola.

Unidad de memoria auxiliar La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperÍuse
m¿is tarde.

lmpresoro (Solido)

Monilor (Solido)

CPU (Procesomiento)

Teclodo (Entrodo) 
|

--> Mouse (Entrodo)

Figura A.l Componentes de una computadora

I AnexoA-Póginol

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas. que se ejecutan sin
intervención humana.

El ha¡dware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El ha¡dware de la computadora debe realiza¡ cuatro tareas
vitales (Fig. l5.l ).

Tsblc A.l Componentes de una computadora.

Y

Unidod de Dlsco I

¡ Unidad de Proceso
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A.2. TJNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más
común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computador4 ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado típico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el ii.rea derecha).

Figura A.2 Teclado.

De este gráñco podemos mencionar que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identifica¡ los siguientes componentes:

a
-I'eclas de Función.

Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas leclas
tienen funciones distinlas en cada programa.

Teclas Alfanuméricas,

Sirven para teclear caracteres alfabéticos. numéricos, y de punluación

Las teclas de modo calculadora

Estas est¿in localizadas en el exúemo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y símbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos

R T U 0

@ A D J t @@E @B

IY

f1

iE

EEE

AnexoA-Pógino2PROTCOYl ESPCL

tr ñrEfErÉr ElrFTrn¡TETl,irÉfEI IEffinH oTo,_

EEE}E}E}E}E}@Bg
@E f-l rE]

ffi T
Fi
Ltl

So¡re
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tr
tr
tr
tr

tNI('to

Re Póg

PAGE
DOWN-'

Permite ava¡za¡ páginas anteriores a la actual

Permite avanzar páginas posteriores a la actual

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

rl.lrCHA ABAJO

FI-I.]CIIA IZQUIERDA

FLECHA DER,ECHA Movimiento cr¡¡sor derecho

O\f t: Mueve el cursor al inicio de la línea

Fl-\.' Mueve el cursor al final de la línea.END

Movimiento cursor abajo

Movimiento cursor izquierda

PAGE
UP

PAG

RE
PAG

Tabl¿ A.2 Teclas de Movimiento

o Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Tsbls A.3 Teclas Especiales

INSERT

Num

INSERT

SI]PR

BLOQ
NUM

<_

DELETE

NUM
LOCK

BACKSPAC
E

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

Borra el c¿uácter que está en la posición actual del

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.
Realiz¡ el retroceso de un ca¡ácter, borr¿ndo el

texto.

cursor.

RI]TRCX IJSO
carácter ue esté en la sición del retroceso

PRINT
SCREEN

IMPR
PANT

TABIJI,AIX)RTAI]

CTRI,

SCROLL L
LOCK

t' SHIFT

I.JN I'IJR

Esc TSC

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utiliz¡da para ingresar ciertos códigos y caracteres

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

Es la tecla principal que indica a la computadora que

Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

CONTROL

ALI AI-'I

s [: I

:\, ll

ESC

se ha sado información.

lon ue se esté realizando

Retroceder Página.

al o

BLOQ
DISPI-

PROICOM AnexoA-Pógino3 ESPOL

. que no est¿ln en el teclado normal

Se emplea en combinación con otras teclas.

1 
q,t4Cql rqt_u_gpg*99_e! mryÉ¡gÉq

ln¡cio

Fin

Av Póg

Conko

Alr

l-=

I ra-I-N

lnse rl

Su pr

lmpr

Eloq
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A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingresar cierta

t'\ información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente

\r,, comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanlo simples como complejas, apuntando con e[ ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Presupuesto Sys_Eje, podrá ver en
la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del Mouse.

Tabls A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso.

Tabla A.5 Punteros del Mouse

Hacer doble Clic

Señale un elemento y, a continuación,
rápidamente el botQn del Mouse
Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces

Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el botón del

ACCI N

Arrastrar

presione y suelte

sición, suelte el botón.laza a otraMouse mientras Io des

Co ue el untero del Mouse sobre un elemento
TAREA

Hacer Clic

Señala¡

N

\E
)?

J

,H

rt+

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Indica que [a computadora esta trabajando en segundo plano.

Selección de Apda

La computadora está ocupada

Selección no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

I
\z

§

en una

AnexoA-Pógino4PROTCCÍ'1 ESPOI
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A.3. I.JNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en Ia computadora. Entre uno de los componentes más

importantes podemos mencionar: el microprocesador que varía de acuerdo a[ modelo de

la computadora" las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética./lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mfu de la Unidad de Proceso. Está conformada por las unidades de
disco flexible. unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

Tsbla A.6 tJnidades de Almacenamiento

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la ñrnción de mostrar los resultados de los cáculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida m¿is común son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromático
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

T8bla A.? Unidades de Salida

fff
t[[
l[:f

t-=']
Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de
transpolar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda.queda descubielo.,--
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de la información es mucho mris rápida
que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos ópticamente,
con la misma tecnología de la grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

J' ,¡1
¡ F
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Anexo

Reportes Reoles

En ede C4ítulo podrá encontra
los reportesgráicos y
que pueden ser generdos por

medio de la cons¡lta dd S$erna
de Preupue$o Sys_Eje.



ARMAOA OEL ECUADOR

CEOULA PRESUPUESTARIA OE GASTOS OE DINNAV

Cortada al: 26r'09/2000

PROYECÍO: A0120Ol AOMINISf RACION DE LA DINNAV

PAGINA:

FECHA OE EMISION

l*"1
I ls¡c r.rcrr- I rr.¡cn¡utl¿los I n¡otrcco¡¡rs I lsrc coor¡rcrol I vlron necrg¡oo I s¡roo ¡

I nven uersul I nven ecuvulloe I vroncouenoum lorseon rrecrrvo I stooercrul I rxceso

001 002

002 001

004 001

004 002

004 003

008 001

009 002

MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES

2I530402 MAN,REP.EDIFIC,LOCALESY RESIOENCIAS US

MANT. Y REPARACION MOBILIARIO

I1530403 INSTL.MANT.REPARAC,MOBILIARIO US

MANÍ , Y BEP. EOUIPO MEDICION

1I530404 INS.MANTEN,REPARAC.MAO.Y EOUIPOS

195.n

0.00

90.00

209.35

0.m
0.00

286.22

0.59

209.94

0.59

39.97"h

39.97%

203.60

0.00

93.60

118.80

0.00

0.00

297.20

56.80

175.60

56.80

2A.45v"

2a.45yc

r20.00

0.00

54.00

49.50

0.00

0.00

174.00

't24.50
174.00

124.50

45.zeh

46.2W"

1,104.89

0.00

738.00

85t.40

0.00

0.m

t.842.89

1,148.60

2.000.00

1, t48.60

20.33%

20.33v"

560.00

0.00

252.00

165.08

0.00

0.00

812.00

4U.92
600.00

434.92

44.0W"

44.00%

32.00

0.00

r 8.00

22.ú
0.00

0.00

50.00

36.00

58.00

36.00

29.26,h

29.267"

32.00

4.00

MANT, Y REP. EOUIPO MAESTRANZA

11530404 INS,MANTEN.REPARAC.MAO.Y EOUIPOS

MANT, Y REP EOUIP, OFICINA

11530{04 INS,MANTEN,REPARAC,MAO.Y EOUIPOS

SERVICIOS OE ASEO Y LIMPIEZA

r 1530209 SERVTCTO DE ASEO

CORREOS

I1530106 SERV|C|O O€ CORREO

US

US

US

US

US 0.00

0.00

50.00

8.87

23.50

8.87

18.00

14.63

009 005 PORTES BANCARIOS

I I57O2O3 COMIS¡ONES BANCARIAS US 4r.16%

4t.16%

,o.m

0.m

r8.00

23.87

0.m
0.00

58.00

14.13

38.00

14.13

FASE ITEM

73.14%

73.14%



PLAN DIRECTOR

ANAI,ISIS RESUMIDO DE PROYECTOS

REIATOR : DIRABA
O.D.S.: DIGMAT

PLAN BASICO
TRIMESTRE:

PAPA
I - Primcr Trimestre

PROYECTO

P0l2ml
P02l m5
P032010
P03l 012
POt20l5
P0320r7

'1t,925_t

4,095.0
|,t57,254.1

0.ü
427,284.2
149,l8ó.6

I,E09,741.9

VALOR
GASTAM

ASICNACION
CODIFICADA

VALOR
RECIBIDO

DENOMINACION

ADMINISTRACION DE DIRABA
EQLÍIPAMIENTO Y ADEC. INSTALACIONES DIRABA
COMBUSTIBI FS Y LUBzuCAN. UMD. A FLOTE Y VEHICUI
ABASTFIIMIENTOS DE EMB ARCACIONES MENORES
SERVICIOS BASICOS R, N. PT.AZA GUAYAQL'TL
ABASTECIMIENTOS DE T]NIFORMES

87,638.89
16,5 r4.76

l,795,030.76
42,000.m

8@,236.12
l8ó,r 84.9ó

55,810.30
5,4t6.'16

r,379,512.55
0.00

690,075,01
r 8ó, r 03.9ó

2.936.605.ó9 2,316.918.58

)üservaciones y Correcciones del Relator

TOTALES :

Acciones Corr

I

I

I

I



CU

ml
m2
003

ARMADA DEL ECUADOR
PLAN DIRECTOR

ANEXO ' A '
SITUACION E§PECIAL DE PROYECTOS

PACINA : I
FECHA DE EMISION : 26¿o9/2m0

1.52E.73

t,t29.42
l3 t .0t

m2

003

üx

00E

00)

00t

LXI I

mt
002
00.1

mr

002

m9

ml
002

ml

mt

001

mr

ml
m2
003

mt

MANT.EDIF, USO DEL CENABS
MANT. DE TNSTALAC¡ONES DEL CE}.IABS
MANT.PTJRIFICAD,TANQLIES BA§UIL

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BTENES MTJEBLES
MANT. Y REFAR CION DE MOBILI,ARIO

REPARAOON Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
MANT, Y REP, VEH¡CUI,oS

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQIJIPO Y MAQTM{ARIA
MANT. Y REP- DE EQ, Y MAQUTNARIA
MANT. Y REP. EQUIPO DE OFICINA
MANTENIMIENIO EQUIPOS PAD DIRÁBA

SERV¡CIO DE ASEO Y LIMPIEZA
A§EO Y L¡MPIUA

SERVICIO DE COMIJNICACIONES
CORREOS
PORTES BANCAflOS
SERVIC¡O DE INTERNET

SERVICIO DE IMPRENTA" REPRODUCIION Y PROPAGANDA
TMTRENTA Y REPRODUC€¡ON
MATERIAL PARA IMPRTA. Y REPRODUC,

PUBUCACIONES, UBROS Y COTJCCIONES
ADQU¡S ICtOt{ DE PUBUCACIONES

SERVICIO DE TRANSPORTE Y AIMACINAJE
FLETES Y TRANSPORTES

cAs
cAs

R¡MI'NERÁCIONES ESPECI,ALES
CINTRATOS OCASIONALES

SUMINISTROS
SUM¡NISTROS DE OFICINA
SUMINISTROS DE ASEO Y UMPIEZA
SUMINISTROS PARA COMruTADORA

SEGTJROS EN CENERAL
SEGUROS

INSTAIAOON Y TRASLAM EN EL PA¡S

236.00

r.639.00

725.50
307.67

t.2t2.21

16r l0

010

I t4.80
-544.51
2tl.ót

-7. t5
l32.lr

0t I

0t2

0tó

017

019

194.88

41.499.ó5

I ¡7.80

242.00

1.2t4.47
934. t0
ó4E.90

FECTIAS DE ACTUALZAC¡ON

tN¡ctoPREvtsTo 0ri0¡/20m
TERMINO PREVISTC ]I/I Z2OOO

OBSERVAC¡ONES

RESOLUCION PRESUP
FECTIA RESOLUCION :

PROYECTO P OI2 MI
DENOMINACION ADMIN¡STRAC¡ONDEDIRABA
SINTESIS:
SE CUMPURAN CÚN LAS ACTIVTDADES ADMINTSTRATTVAS NORMALES,
SIENDO EL MONTO CENERA! DE Y,I.73O'50ó,óM,M Y COMO EXCEPCION EL
PACO POR ADQ. DE REPUEST OS Y FLETES Y TRANSPORTES.

AÑO DEL P,A.A, 2()0o
RN CONTROL TECNICO DIGMAT
O,D,S. DIGMAT
RELATOR DIRABA

R,N,E, DIRABA
PRIORIDAD E'ECUCION AM I

CONCEI-ADO ALN(rcE§TION VAL{)RFASE ITF.I!I DENOMINAC¡ON
A CARCO DE

HJ,D,N,

055

185 7t

I

00r REPAR^CION Y MANTENIMIENTO DE OERAS



o
CU

ARMADA DEL ECUADOR
PLAN DIRECTOR

ANEXO ' B '
APLICACTON PRESUPUE§TARIA

PAGNA : I

FECHA DE EMISION : 26/09/2ün

PROYECTO POI2 MI
DENOMINACION ADMIMSTRACION DE DIFABA
SINTESIS:
SE CUMPTIRAN CON IAS ACIIVIDADES ADMINISTRATTVAS NORMALES,
SIENDO EL MONTO CENERAT DE Y,I ,730'50ó,fl).M Y COMO EXCErcION EL
PACO R)R ADQ. DE REPUEST OS Y FLETES Y TRANSPORTES.

FASE

(I)¡ REPARACION Y MANTENIMÍENTO DE OERAS
MANT.EDTF.USO DEL CENABSml

m2

003

ml

mt

ml

m2

ml

ml

002

m5

MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS

MANT,PURIFICAD,TANQ{,ES BASUIL

MANT, Y REP, EQUTPO DE OFICINA

MANTEN IM IENTO EQUIPOS PAD DÍRABA

MAN,REP,EDIFIC,LOCAI.ES Y RESID

MAN,REP,EDIFIC,LOCAIES Y RESTD

22 5304Q2

31 53902
MAN,REP,EDIFIC,LOCALES Y RESID

MAN,REP,EDIFIC,LOCALES Y RESID

22 510{02

lt 510402

MAN.REP,EDIRC,LOCALES Y RESID

MAN,REP.ED¡FIC,LOCALES Y RESID

- 107

r.ó3ó ¡

0

r.t29.4

0

t3l

236.

t,639

125

301

t,212

t64

I 14

ó

-t0?

t.63ó. t

1.E29.4

t9

I9

t9

I9

l9
l9

m2

ml

m4

mt

009

REPARAC¡ON Y MANTENMIENTO DE EIENES MUESLES
MANT. Y REPARACION DE MOB¡LIARIO

REPARACION Y MANTENTMIENTO DE VEHICUI,OS
MANT. Y REP, VEHICULOS

REPARACION Y MANTENIMTENTO DE EQUIPO Y MAQUIN
MANT, Y REP, DE EQ. Y MAQUINARIA

22 510403

22 510«)5

22 53M)4

22 Jl04{X

22 530{99

22 530209

22 530¡0ó

22 51Í203

IN§IL},IANT,REPARAC.MOB ILIARI(

MANTEN.Y CONSERVACION DE VE

INS.MANTEN.REPANÁC.MAQ,Y EQI,

tNS.MANTEN.REPARAC,MAQ,Y EQT

OTRAS ¡NSTALAC.MANTEN.Y REP/

SERVICIO DE ASEO

SERVICIO DE CORRF'

COIT.IISIONES BANCARIAS

SERVICIO DE ASEO Y LIMPTEZA
ASEO Y UMPIEZA

SERVICIO DE COMIJNICACIONES
CORREOS

0

Dl

216

1,639

725

307

t.2t2

164

I 14

-5,r4

6

t9

!9

t9

t9

t9

t9

l9

t9

AÑO DEL P.A,A. 2OM
RN CONTROL TECNICO DIGMAT
O.D.S. DIGMAT
RELATOR DIRABA

R.N.E. DIRAEA
PRIOPJDA.D E'ECUCION AM I

FECHAS DE ACTUALIZACION

INIC¡oPREV¡STO 01,!l¿000
TMMINO PREVISTC ]I/IZ¡2(M

OBSERVACIONES:

RESOLUCION PRESUP
FECHA RESOLUCION I

ITEI!I DENOI.t{INACION
PART

PRESUP f ENO]TTINACION PARTIDA PRESUP JTTONE VAI'R EN DIVISA VALOR EN DOT.AR PAG

PORTES tsANCARIOS
,544.5

I

22 530402

3 t 51902
US

US

US

US

US

US

US

US

US

US

US

US

US

US

0.0q

I

I



ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

DIRABA

¡.ONDOS PRESUPUESTARIOS

l0
ll
2l
22
23

24
30
3t
32
,,10

4l
42
43
M
45
46
4'l
48
49
7l

»

TRANSFERENCIA DEL ESTADO
PRES I,JPUESTO DEL ESTADO
REINTEGROS DE MARINA
GASTOS CENERALES
ARMADA NACIONAL 50 %
NTJEVAS ADQUSICIONES
FONDOS H, 

'UNTA 
DE DEFENSA NAC

PRESUPUESTO ORDINARIO H.J.D.N
PRESI.'PUESTO PI.AN DE MINIMA
PRESUPUESTO AUTOFINANCTADO
DIRECCION DE GENERAL INTERES
INSTITLTTO OCEANOGRAFICO
DIRECCION GENERAL DE I.A. MARINA
SERVICIO DE DRAGAS
DIRECCION DE BIENES'TAR
UCEO NAVAL DE GUAYAQI.JIL
IMPRENTA NAVAL
BUQUE TANQUE TATJRUS
LICEO NAVAL DE QUTTO
UCEO NAVAL DE JAIVTBFI I
BUQUE TANQUE QUISQUIS
CI.,IENTA DE MARCIA

ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
RESERVADO
RESERVADO
RESERVADO
ORD¡NARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
RESERVADO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO

Cridi8o dcl Fondo Dcscripción del Fondo Tipo de Fondo



ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

DIRABA

Código de Partida Descripción Estado de la Partida
5l0l0 t
5 r 0102
51020 t
5102ü2
5 r 0203
5toz04
5 r 0205
510206
5 r 0208
510209
5 r 0210
5r021I
5t02t2
5 r 0213
5 t0301
5 t 0302
5r0305
51030ó
5 r0401
510104
5 10499

510501

510503
510505
5 10507

510508
5 10509

5105r0
5 t060t
510602
510603
53010r
530t04
530105
530 r 0ó
530201
flo242
530203
530204
530206
$4207
530208
530209
530301
530302
530303
5 30304
530305
530401
530402
530403
530104
530{05
510409
530410

SUELDOS

SALARIOS
SUBSID.ANIOS DE SERVICIOS
BONIFICACION RESPONSABILTDAD
DECIMOTERCER SUELDO
DECIMOCUARTO SIJELDO
DECIMOQUINTO SUELDO
DECIMOSEXTO SUELDO
BONIF.TITULOS ACADEMICOS ESPEC.Y CAPAC.ADICIONAL
CASTOS DE REPRESENTACION
SOBRESUELD.Y BONfFICAC.ADICIONALES
ESTIMUT.o PECUNIARIO
BONIFICACION DE ANIVERSARIO
AGUINALDO NAVTDEÑO
GASTOS DE RESIDENCIA
SUBSID.CIRCUNSTAN.CEOGRAFICA
COMPENSACION EN EL EXTERIOR
REFRIGER¡O
SUBSIDIO CARCAS FAMILTARES
SUESTDIOS POR FALLECIM IENTO
OTROS SUBSID¡OS
SUELDOS TEMPORALES
JORNALES
SUSTITUCIONES DE PERSONAL
HONORARIOS
DIETAS
PACO H.EXTRAORD. Y SUPLEMENTARIAS
SERVIC.PERSONALES POR CONTRATO
APORTE PATRONAL
FONDO DE RESERVA
FONDOS DE JUBILACION PATRONAL
AGUA POTABLE
ENERGTA ELECTRICA
TELECOMUNICACIONES
SERVICIO DE CORREO

TRANSPORTE DE PERSONAL
FLETES Y MANIOBRAS
ALMACENAM.EMBAI.AJE Y ENVASE
IMPRESION, REPRODUC.PUBLICA.OFICIALES
EVENTOS PUBL¡COS Y OFICIALES
DIFUSION, INFORMAC.PUBLICTDAD
SERVICIO DE VIGII,{,NCIA
SERVICIO DE ASEO

PASAJES AL INTERIOR
PASAJES AL EXTERIOR
VIATICOS Y SUESID. EN EL INTERIOR
VIAT¡C.SUBSISTENCIAS EN EL EXTER¡OR
MUDANZAS E INSTALACION
MA}{T. Y REPARAC, TERRENOS

MAN.REP.EDIFIC.I-OCALES Y RESIDENCTAS,

INSTL-MANT.R"EPARAC.MOBILI-ARIO
INS.MANTEN.REPARAC,MAQ.Y EQUIPOS

MANTEN.Y CONSERVACION DE VEHICULOS
MA}{I. Y REP. LIBROS Y COLECCIONES
MANTEN,REPAR.BIENES USO BELICO

ACTTVA
ACTryA
ACTIVA
ACTryA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTryA
ACTTVA
ACTryA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTryA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTryA
ACTryA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTryA
ACTTVA
ACTIVA
ACTryA
ACTTVA
ACIIVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTryA
ACTTVA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACTryA
ACNVA
ACTTVA
ACTTVA
ACTTVA

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS



fec_esta_eJec. rPt
lsua¡io: BVILLON

CU

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

DIRABA

Fecha de Emisión
Hora de Emisión:

Página:

30/03/200,0

zd@nw
05:07:05

I

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA AL

DICO CONCEP,TOS

)0

t0

D

t3

,7

t5

CUENTAS TRANSITORIAS ACR"EEDORAS

ASIONACIONES PRESUPUESTARIAS RECIBIDAS

Subtotd:

GASTOS CORRIEI.¡TES O DE OPERACION

GASTOS EN PERSONAL

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMOS

GASTOS FINANCTEROS

OBRAS PUBLICAS

Subtot¡l:

0.00

-615.65

-5,U4.92

-269.@

-1,¡148,8 .82

1.454.815.49 0-00 t.{5J.8:5 {9
t.454,825.49 0.m L454.825.49

0.00

0.00

0.m

0.00

0.00
- 1,454.825.49 o.m - 1,454,1t25.49

perrüt Opcrecionel Corriente

M GASTOS EN CAPITAL

sultado Operacional Capital

pcrevit Despues Oper. Capital
peravit Presupuestario

0.m

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Subtot¡l: 0.m 0.00 0.00

0.m 0.00 000

0.00 0.00

0.00 0.(n

CPFG. AB MARIO H FR]C"\CO RODRICT'Ej¿ ARIAS TOSCANOCPNV.EMS MARCELO

CODMCADO EJECUTADO DIFERENCIAS

0.m

-6t5.65

-5.W.O2

-2ó9.m

-l,448,896.82

r-l

ICI MARfiA EUFEMIA VAII.E.'O PAEZ



PREC-DIVI-PRES.RPT
Usua¡io: BV¡LLON

Fecha dc Emisión :

Hora dc Emisión :

Página:

26tWnUú
04:54:58

l

ARMADA DEL ECUADOR

DIR"ECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA

TABLA DE DIVISAS

Abrev. de Moned¡ Descripción Valor al C¡mbio (Dól¡res)

US

DM
FF
FS

LB
LR
YE
PE

EU

DOLAR AMERICANO
MARCOS ALEMANES
FRANCO FRANCESES
FRANCOS SUIZOS
LIBRA ESTERLINA
LIRAS TTALIANAS
YENES
PESETAS ESPAÑOLAS
EURO

$ l.00
§ 0.54

§0.r6
$ 0.66

$ 1.66

$ 0.00

$ 0.01

s 0.01

$ I.03



Anexo

Glosorio de Términos

U

En ede Cpítulo podrá encontrr
un pequeño glosaio técnico de las
pdóraüili
y otrm que

e§e manud
de ayuda

durante la opermión dd S$ema



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

GLOSARIO DE TERMINOS

Activid¡d de entr¡d¡/salida: Operaciones de lectura o escritu¡a que ejecuta la
computadora. La computadora efectua¡á una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un a¡chivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritu¡a" cada vez que se almacene, envíe,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla,
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Actu¡lizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más
recientes.

Administración Remota: Administración de una computadora por un Administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrcdor B¡se de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios p¿ua crear, mantener. y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administredor de usuarios: Henamienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el ptan de seguridad, los grupos y las

cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrusta¡los en otros docunentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utiliza¡se, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Arcbivo de programe: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF. .COM o .BAT.

IT

OTCO f'l ESPOLAnexoC-Pógino1



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto( PRE)

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y símbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato. excepto quizás avances de línea y
rclomos de carro. Un archivo dc texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a Ia que se le asigna
un nombre. Esta información pucde ser un documento o una aplicación.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en la que se

escribe la inlbrmación.

Arrrstrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y de splaziittdolo. Por ejemplo, una venta¡a puede lrasladarse
a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de litulo.

Asociar: Identiñcar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin dc que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión. se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: [Jn paso quc verilica que el Sistema cumpla adecuadamentc
con las cxpe!-tativas de procesanriento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en cl registro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Sen'er. Ia autentiñcación puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

AnexoC-Pógino2
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especiflco.

Barra de desplezsmiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inf'erior de una
venlana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las banas
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barr¡ de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la bana de título.

Barra de título: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
título de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la bana de lítulo contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los íconos de
unidad.

Binario: Sistenra numirico en base 2. en el
conrbinaciones de los dígitos 0 ¡' l.

que los valores se expresan como

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede
contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que conliene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el tcclado, pucde
usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón. que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de título. Si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" para reducir una ventana a un ícono. Si está utilizando el teclado.
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar" sólo aparecerá
cuando se haya ampliado una ventana a su t¿rmaño máximo. Si está utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño
antcrior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Reslaurar del menú
Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo.
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo. es el botón de comando que
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Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro. que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predcterminado. cligiendo cl botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la compuladora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8

Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es
capaz de transportar hasta l0 megabits de datos por scgundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casill¡ de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una
opción que puede aclivarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación está

seleccionada. aparecL'una X cn sr¡ intcrior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

ceÍar una ventana, debe seleccionar el comando Ccrrar del menú Control. Cuando
cierre una \,entana de aplicación, abandonará dicha aplicación.

Ciberespacio: Un término usado para ref'erirse al universo digital de información
disponible a través de Intemet.

Ciclo de vida de un sistema: iitapas quc intervicncn al dcsarrollar un Sistema
Técnica¡nente son.{ Análisis. Diseño. Desarrollo e Implementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro. cuyo nombre
aparece en la barra de título de la ventana.

Cleve: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre
programas cliente y'programas sen'idor. l.os clientes solicitan servicios y los serv'idores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el

cuadro de diálogo Ejccutar dcl Administrador de archivos o del Administrador de
programa§.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows N'[ para companir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente y utili2la¡la en la red

Compartir: Poner los recursos. directorios. impresoras y páginas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conect¡r: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un rccurso
compartido. de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida dc seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las
cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windor.rs N'l'. las

contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta l4 caracteres, y en cllas se

distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan dc cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de corrco electrónico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzón remoto. en donde el deslinatario lo puede recuperar (o
sea. extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
infbrmación. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windou.s NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

mueslra una lista de opciones disponibles (por ejemplo. una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la iniormación
necesaria para ejecutar un comando. En el momcnto de abrir el cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o conlener texto.

Cuadro del menú Control: Ícono situado a la izquierda de la bana de título. Este ícono
abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede ulilizarse para definir un área de la imagen que se desea modiflcar,
cortar. copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de sclección puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.
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D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Dircctorio con el cual sc está trabajando cn esc momento

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contienc sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en cl que se desea copiar. o mover uno o más
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
o mo\,er.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar infbrmaci(rn de computadora. cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaByles.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windou,s NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo quc puedc inscrtarse cn una unidad de disco y extraerse

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces. sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo iniciarla.

Documentación: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Dirección de correo electrónico: Es cl lugar al cual se pueden enviar los mensajes de

correo electrónico para un usuario. Una dirección de correo elcctrónico consta de un
nombre de usuario y una dirección dc Intemet separados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de corrco clcctrónico podría ser lucy(ilnamia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y namia,com es la dirección en la Internet.
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E

Esquema: La lorma en que los datos se almacenan llsicamente en la Base de Datos

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una \,entana o cuadro dc diálogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla. sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráñca y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo. para distinguirlas
de aquéllas en las que se eiecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Defrnc un problema y determina si una solución pucde
implenrcntarsc dentro de las restricciones de presupuesto.

Ex¡minar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usua¡io,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos dcl árbol de dircclorios. Con el
Adnlinistrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio. una rama del
rirbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al flnal de un nombre de
archivo. La cxtcnsión suclc indicar el tipo de archivo o directorio.
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F

Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
información. por métodos como Encuesta, Entrcvista. Cuestionario, ctc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los dil'ersos programas que constituirán el núcleo del
Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las pcrspectivas principales dc un Sistema. [.a estructura
del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de Implementacién: Pcmrite llcvar una Planillcación cfcctiva dc los pasos para

lmplantar un Sistema )'que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un
disco. pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números. símbolos y caracteres. [,as
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes dc pantalla: Fuentes que sc muestran cn la pantalla. [.os labricantes de luentes
transleribles suelen suministrar luentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transf'eriblcs enviadas a la imprcsora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a !'eccs se gencran en lbrma de mapas de

bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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G

GigaByte: 'l'érmino quc represenla cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto dc' aplicaciones dcl Administrador dc programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: [Jn grupo de trabajo en Windorvs es un conjunto de computadoras
agrupadas para lacilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

H

Hardware:
computación.

Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un sen,idor.

Dl-torc AnexoC-Pógino l0



icono: Representacit)n gráfica de un elemento en Windows N-f, por ejemplo. una
unidad. un directorio. un grupo. una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombrc que identitica una computadora dentro de un lD de red
determinado.

Impresora Inyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
lormando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir.
no habiendo cspcciticado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicación
determinada. S(rlo puede haber una impresora predeterminada, que debe scr la quc se

utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la compuladora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas. gubemamentales y de investigación alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Intemet a través de
eslas redcs. Usted sc puede coneclar a lntemet por medio de un proveedor de sen,icios
de Intemet.

paoT AnexoC-Póginoll
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network. Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para comparlir datos. programas ¡' periféricos.

Licencias: Especie de permiso. autorizando el libre uso del soltware

Lineas Dedicadas: Líneas tqlelonicas que sen irán para haccr la comunicación cntre el
sen idor ¡, Ias estaciones.

L
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M

Manejador de Base de Dalos: Solirvare para traba_io en grupo. Administraci(rn <le la
inl'omración en línea.

Maximiz¡r: Ampliar una venlana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de título) o el comando lVfaximizar del
menú Control.

Memoria virlual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usa¡ memoria virtual es que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría. de otro modo, la memoria
disponible flsicamente en el sistema. Los inconvenientes son, cl espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria vinual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Árca de almaccnamiento temporal cle infbrmación y aplicaciones.

Memoria: Un
aplicaciones.

área temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El nrcnú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la bana de titulo. es común a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con selecciona¡ el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un Ícono por medio del botón "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte dalos entre el formato
digital usado por conrputadoras y cl formato digital usado para transmisiones cn las

líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora. una línca dc sen icio y más.

Multimedia: -l'ransmisión 
dc datos, vídco y sonido en tiempo real.

¿OTCCiY Anexo C - Pógino l3
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Navegar: Maniobrar. trasladarse o viajar a travós de las diversas áreas de lntemet.
Puede navegar a través de Intemet en una variedad de formas. Puede traslada¡se a lravés
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a
través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente. puede navegar directamente especificando los lugares que

desea visitar.

Nodo: Una computadora o temrinal capaz dc enviar y recibir datos de otras

computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo. con una longitud máxima de hasta l5
caracteres en mayirsculas. que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de rcdes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica, Al conectarse a una
computadora, generalmcnte necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para veriflcar que usted esté autorizado para usar el sistema.

PROTCC ]PCLAnexoC-Pógino l4
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Papel tapiz: lmagcn o gráfico almacenado como archivo de mapa de bils (archivo con
la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser grálicos sencillos o fotografias
di gitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objcto (generalmente un directorio. a¡chivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un
documento cuando se imprime,

Plan de auditoría: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los senidores de un dominio o conrputadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevará a cabo cuando sc complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Área tle almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para

transferir inl'ormación. Es posible cortar o copiar inlormación en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro docunrento o aplicación.

Procesador: Parte principal dc la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es dccir, su

manipulación se realiza pasado un ticmpo cspecifico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y proccsados autonráticamenle, para la
obtención de información. Tales resultados dan infbrmación Importante.

Protector de pantalla: Dise¡lo o imagen móvil que aparece en la panlalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora. un monitor o un módem. La información se envía desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en inglcs dc "mcmoria de acceso aleatorio", la menroria RAM puede ser
leida o escrita por la propia conrputadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierdc cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows NT. se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acccder los usuarios de la red, tales como
dircctorios, archivos, impresoras y canalización con nomhre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco. una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de directorios.
Por ejemplo. pam especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general. un servidor es una computadora que proporciona recursos

compañidos a los usuarios de Ia red. como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el ñn de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente. se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después dc seleccionar un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de ¡rchivos: En los sistenras operativos se denomina así la estructura global en

la que se asignan nombres. y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Crupo dr'módulos principales. que pueden actuar como sistemas

independientes. Cunrpliendo el f uncionamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que ustcd emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistcma local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual adnlinistra procesos de espacio y uso de

memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Intemet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro témrino común para sistema es anfitrión
(anfitrión remolo o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los Administradores de los equipos de computación en

forma lógica.

Subdirectorir¡: Dircctorio contenido cn otro directorio

Subred: En Internet. una subred es una red de nivel inlerior

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.
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T

Tape Backup: Respaldo para la inlbrmación de Ia Base de Dalos d!.1 scrvidor

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación dc tcclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para cjccutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el mcnú corrcspondientc. En los menús. las teclas de método
abreviado aparecen a la dcrecha dcl comando correspondiente.

Teclas de dirección¡ En el teclado de la computadora. las teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas leclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. [stas teclas son FLF]CHA ARRIBA.
Ft,ECHA ABAJO. FLECHA TZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la lalta de energía
eléctrica.

Utilitarios: Sotiw'arc que sirvc para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red. que proporciona los servicios
necesarios para Ia utilización y administración de un dispositivo concreto. como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinación de hardware, sofiware y microc<idigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

U
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V

Ventana :Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, ce¡rarse o moverse. y Ia mayoría de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se puedcn tener abiertas varias ventanas a Ia vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un ícono. o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de

menús y el ¡i¡ea de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documcnto.

Ventsna de directorio: Ventana del Administrador de archivos que nruestra el

contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el

contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover. cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Venlana de grupo: En cl Administrador de programas. una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la inlormación de una de las impresoras que se ha

instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que

están esperando ser impresos. los usuarios a quienes pertenecen, su tamaño e
información adicional.

Vinculación e incrustación de
infomración cntre aplicac iones.

objetos: Método para transf'erir y compartir
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W

Windows: lnterfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsofi para uso de
computadoras IBM y compatiblcs.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, dc Ia

lhmilia Microsoft Windows.

Windows NT Sen'er: Windows NT Server es un supcrconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizada.
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (wWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial). es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca inlormación en

Intemet. La información disponible en la World Wide Wcb es presentada en páginas

Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas
a otras páginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de Ia información.

E,ROTCCI,l AneroC-Pógino20


