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Generalidades

Al terminar de leer este Capitulo €
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identificar los componentes basicos
de una computadora

Aprendera cudles son las Unidades
de Entrada, Unidades de Sdliday |a
Unidad del Sistema.



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de
Presupuesto Sys Eje (Ejecucion Presupuestaria). ademas nos da indicaciones de su
funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Presupuesto Sys Eje y que conocimientos minimos debe tener para lograr una
compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema,
ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Presupuesto Sys_Eje acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e (Como instalar y operar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

e Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

ODS(s), son los encargados de orientar, coordinar y controlar el ejercicio de las
actividades relacionadas con el Plan Director en las fases de Planificacion, Ejecucion y
Control, asegurando la correcta compresion y el cumplimiento de las directrices, normas
¢ instrucciones correspondientes a su sector.

RELATORES, son los encargados de elaborar la planificacion y analizar, supervisar y
controlar la ejecucion de los Proyectos del Plan Basico de su responsabilidad.

RNE(s), son los encargados de planificar las actividades mediante una correcta y real
fijacion de sus necesidades vy realizar la ejecucion Fisica y Financiera de los Proyectos
de su competencia.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos sobre la Planificacion Presupuestaria.
2. Conocimientos basicos sobre la Ejecucion Presupuestaria.

3. Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades
Capitulo | Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.

Instalacion
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Presupuesto Sys Eje. .
Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. ’
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

Operacion
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.
Capitulo 7 Menu Archivo.
| Capitulo 8 Menu Registro de Datos.
Capitulo 9 Menu Relaciones.
Capitulo 10 Menu Ejecucion.
Capitulo 11 Menu Procesos.
Capitulo 12 Menu Consultas/Reportes.
Capitulo 13 Menu Ver.
Capitulo 14 Consultas en Linea

Anexos

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.
Anexo C Glosario de Términos.
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Presupuesto Sys Eje. Ademas
incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7.  CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Presupuesto Sys Eje, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1. Convenciones de Formatos de Texto

FORMATO TIPO DE INFORMACION
Vifieta numérica 1. ' Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

Menor que — Mayor que <> ,
4 yordq ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Caracter Mayuscula Nombres de Teclas seran en Mayusculas.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
. Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

| Caracter subrayado _ ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Ment o Boton con el Mouse

| Nombre + Grafico del Boton ,
grafica.

Nombres de Botones a su lado ira su representacion
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1.7.2. Convenciones del Mouse

TERMINO SIGNIFICADO

“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefalar.

| “Hacer clic” Presionar el boton  principal del  mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

*Arrastrar” Senalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde se
lo quiere ubicar.,

1.7.3. Convenciones del Teclado

TECLA SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el

ENTER (ENTRAR-RETORNO) manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

e (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes

elementos de un conrrol de la pantalla, un elemento
ala vez.

Teclas de Avance de pagina Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para

INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG. | movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.
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TECLA

SIGNIFICADO

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes |
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
1zquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del

teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

vV Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

gl\'otas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Eje,
revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el

propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto,
contactese con el Centro de Procesamiento de Datos de La Direccion General del

Material (DIGMAT),

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa

desarrolladora del Sistema.
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Explicacion de la Intertaz Gratica

Al terminar de leer este Capitulo €
lector estara mas familiarizado con
el Ambiente Windowsy sus
utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los
archivos, detectar y reparar errores
en € disco.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitird poner manos a la obra
ripidamente. Aqui aprenderd como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mds técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podréd encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botén - y a continuacion en Ayuda Q

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows X .

g

Si una ventana tiene un
simbolo de interroga-
ci6n, podrd ver una
descripcién  de todos

E Paseo: D'ﬂmmpn utiza Windows . sus elementos, soélo
, tendrd que hacer clic

E] Siya conoce Windows... en este botén, y a
m Intoducién a Windows % J| continuacién en el
R elemento acerca del

0 Bienvenido que desee informacidn.

(12 Utizat fos accesorios de Windows
QUsomal
© Eicibey dbuia
thrica:emohus
@ Soridoy video
@ Uticar dos equipos
QMarimasuPC

m?
Ejecutar programas

0 Trabajar con archivos y campetas
® e

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows
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y Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer clic en
el texto verde verd una definicién del término.

o

@ Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice estd organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95 S

Dependiendo de la instalacién de su PC, al iniciar Windows aparecerdn determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion verd los més importantes.

Descripcion

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

ia &

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

icH

=l
»)

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema Presupuesto Sys_Eje, haciendo doble clic o
selecciondndolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podrd iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracién del Sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mis.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows
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2.2.1. El botén Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrard el botén “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

\ JN\ J

\-—Botén Inicio \——Barra de Tareas

Figura 2.2 Botén Inicio y barra de tareas

2.2.2. Iniciar el trabajo con el menii inicio

Al hacer clic en el botén inicio, verd un mend que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

fcono Hace esto

Presenta una lista de programas que podrd iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

Presenta una lista de la configuraciéon del Sistema que podrd
cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o un
| mensaje de correo electrénico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el Indice y
otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada, es
posible que encuentre elementos adicionales en el mend.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio
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2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de

tareas.

Emwpmwwm;rwml
DESEH SRY AT o-~.- A@ Brand BT - &
ade < | normal vTmeshewRoman = 12 + M X § EE AN |\_ EiE R M

4

o : ciras fichas pars sabe: como realizar una tares on Windows
B g l r au&ma“mpmwﬁlc d:wmcupt'ldurr‘:..a - Q
pa T | comando en MS-DOS
Oarra o ramisis su PC
ot Depenchendo de su equipo v de las opciones que lenga mstalada,

I~

€3 posble que encuentre elementos achconales en ol mend

Tabla 22 Iniciar ¢ trabajo con o meni [nicio

# K

?23 Labarradetareas

e
-
o
Cada vez que mucie un programa ¢ abra una venlana, en & barra de lareas aparecera un
= botén que representa a dicha ventana Para cambaar entre ventanas haga clic en el boldn
= de la ventana que desee Al cerrar una ventana, su bolén desaparecerd de la barma de
a2 tareas

m|ofm 3|« J
otuio - 3 4 Wcrnﬂ \\DO ]‘0 J-A-SEEE0R

anuﬂ 0 Morssios . Inum s I‘zru-cmew ]ﬁmua | Sy Explorando . ]gou-r.-a]

Fll SRR ENES ENEE EEEE - NI AN R I T R PR u-un.j"’

' 4

(# maworn

<

Botones de la barra de
tareas

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Area de mensajes

Reloj

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el drea
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se verd el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no

tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamario de

una ventana, etc.

B PRESUPUESTO (EJECUCION)
Archivo Registrio de Datos  Relaciones Ejecucidn Procesos Consultgs/Reportes Ver Ventana Aguda

, Cl&l 5 T Ejecucidn: [1993 {
[ 3 1

A A 4 k4
Barra de Herramientas Titulo de la ventana Barra de Men Principal

S

Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

. | aDMIN |DIGMAT INUM  wevis [omsnsss 140808

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1. Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

B PRESUPUESTO (EJECUCION)
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2.3.2. Cambiar el tamaiio de las ventanas

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos métodos para cambiar el tamario de las ventanas:

L.

Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en | Para hacer esto

tareas.

se maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

&l Documento - WordPad _ 0] x|

Archivo Efliom Ver mlt}sresilamgumdo Ayyda

Ol=l8) sln) &) oje-| B

ITm;t; Né;N Roman :l |'ID _'_I ilfil
‘1 Br1-7:1:8-1:9:

ré'|-1-|‘2-|-3-|-4-|"_~‘)
|

7

Para obtener Ayuda, presione F1 "“" !NO@

Figura 2.6 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma
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Reducir (minimizar) la ventana al tamaiio de un boton de la barra de
Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

| Volver al tamao anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
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2.3.3. Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

e R e | |

Archivo Edicion Yer Ayuda

[BmFC =l _’glggl &|%|é| a ﬁl@l“—na"l§|fﬂ| 7

= = =0 g (]
Discode 34 |bm_preload D) Panel de Impresotas Acceso
(&) (C) contiol telefdnico a
redes
6 objetofs) | y

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4. Barra de Estado

La barra de estado, un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

ADMIN ‘OGMAT | NOM vers | ovmnses | oessseM

2.3.5. Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estard en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Achivo Registo de Datos  Relaciones  Ejecucion Procesos Consultas/Reportes Ver Ventana Apuda
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2.3.6. ;Como accesar a los menus?

Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada mddulo del menid hay una letra que se encuentra
subravada. En el caso de nombres de mddulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de menu

Elemento de menu Barra de mends

Edicién Opciones Ayuda

Nuevo
Abrir
Guardar como...

- Barra separadora

— Menu

Figura 2.8 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

(R ]

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

Capitulo 2 — Pégina 8



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

2.3.8. Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

Bl Documento - WordPad [ [O] x|

Archivo Edicién Ver |nsetar Formato Ayuda

D= S| 4] %[Ea|@|| W)

IT;mesNewﬁorﬂar\ :J [24 __v_l 'IJ’I 2 Ig ri_ E 3 | ’I

4 I

5-1-3-3-4-5-- 7 1 Bt 9110 v 1.1 12 1

la inteligencia BICSVEN

Para obtener Ayuda, presione F1 INOM 2

Figura 2.9 Seleccionando Informacion

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

I. Haga clic en el boton “Inicio™ y a continuacion, en Programas.

2. Seiiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

v Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio™.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar™ %] de la esquina superior derecha de la ventana.

(R

Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. Enel menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. Enel icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

to

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comtnes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten

Barras de desplazamiento. e :
explorar ficilmente una larga lista de

-
ﬂ informacion.  Ademas, proporcionan una
4 N .ﬂ_v] representacion analoga de la posicion actual.

. o e [La barra de desplazamiento horizontal

Haga clic en ellas para desplasarze

horizontalmente o verticalmente sobre ! .
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de

desplazamiento vertical permite desplazar

informacion hacia arriba o hacia abajo.

elementos o una gran cantidad de)|

permite desplazar la informacion a la|

Figura 2.10 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal. . : ; : r
Es el mas comun y el mas usado, sirve para

escribir o visualizar texto, dependiendo de la
Ingrese su Nombre aplicacion que sé este usando.
| | De forma predeterminada, un cuadro de texto

e ——— J

presenta barras de desplazamiento. Si el texto
'es mas largo que el espacio disponible, solo
sera visible parte del texto.

Escnba el texto deseado.

presenta una unica linea de texto y no|

F

Figura 2.11 Cuadro de texto
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Sistema de Presupuesto(PRE)

CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de texto multiples lineas

En ambos casos dicho programi apareceréil
delante de las demas ventanas
» I

1 [—
Puede escribir un parrafo de texto

| |

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto.
Un cuadro de texto con muiltiples lineas
administra automaticamente el ajuste de texto |
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto, multiples lineas

Cuadro de Opcion.

"'Sam" ' R i
| ®Masculino] © Femeninnj

Haga clic en la opcién que desee.
Solo puede seleccionar una.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcion
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13

Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.

"Periodos ]

- [Trimestrel '

WV Semestre

| Haga clic en la opcion que desee.
! Puede seleccionar mas de una.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro de verificacion

Incrementar, Decrementar

Esperar: [ <+ minutos

Haga clic en las flechas para
aumentar o disminuir el nimero.

l

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posicion de
desplazamiento o un nimero.

Figura 2.15 Cuadro

incrementar, decrementar

Capitulo 2 — Pagina 11



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Cuadro de Diilogo Descripciéon

Cuadro de Lista.

, En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
(Ninquno] B | elementos entre los cuales puede seleccionar

ies . __ _l uno o mis. Si el nimero de elementos supera
oTp-—— el nimero que puede mostrarse, se agregard
aga clic en las flechas para :
deeplazrse pes In ot 3. doepude, ofl autométlca_mente una barra de
la opcidn que desee. desplazamiento.

Figura 2.16 Cuadro de Lista (LIST BOX)

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacién en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista. -

' [a flacha Puede abrir la lista dando un clic en & para
- *mnm e cerrarla solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratén)
en uno de sus lados o a través del teclado.

Es util cuando desea seleccionar un valor
Desplase la banta para efectuar la discreto o un conjunto de valores
seleccidn. i i
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.18 Cuadro deslizante

Cuadro deslizante.

Botén

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con él. Esta orden se ejecutard cuando haga
clic sobre el botén.

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.19 Botén
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Cuadro De Diilogo Descripcion
Cuadro de Fichas.

Es Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma drea de una ventana o
cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.20 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (DBGRID) El objeto DBGRID es parecido_a una hoja de
cdlculo que muestra una serie de filas y

columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacién.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas serdn
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serdn el nimero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBGRID (Cuadro de Celdas)
Cuadro de Celdas FLEXGRID

El objeto MSFLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto
DBGRID el FLEXGRID es de solo lectura,
es decir que no permite ingresar informacion,
pero es mas flexible debido a que permite
agrupar y ordenar la informacion.

Figura 2.22 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

Tabla 2.3 Cuadros de Didlogos
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

1
‘ La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ¢jemplo el siguiente mensaje |
se presentara si no se puede leer un archivo.

MENSAJES DE WINDOWS J

Mensaje del Sistema '

Q Error al tratar de leer Archivo.

Figura 2.24 Mensaje de Error

- -
23

|I,a figura ~¢ indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.

Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se cierra una aplicacion.

Mensaje del Sistema |
| .
1 Desea cemar la Aplicacidn.

‘ Figura 2.25 Mensaje de Confirmacion

I ) |

. !5 - . g —_

La figura indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accidon que sé esté
'ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje del Sistema I |

‘ ! ! No existen datos con el criterio de blsqueda seleccionado l

Figura 2.26 Mensaje de Advertencia
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‘7 MENSAJES DE WINDOWS

|
La figura % indi |
La figura indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
'mensaje notifica que se grabd correctamente:

Mensaje del Sistema I

\l) Los datos se han grabado con éxito

Figura 2.27 Mensaje de Informacion

Tabla 2.4 Mensajes de Windows

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco. podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Archivo Edicion Ver Ayyda

[Bwc -] & alw| $|®@ o X[ ]

= T A
Disco de 3%  Ibm_preload (D) Panel de Impresoras Acceso
A C) control telefdnico a
tedes
|6 objetofs) %

Figura 2.28 Viendo el contenido de su PC.

'O}
VN . |
Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacion, en Barra de herramientas.
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i Presionar Para )
|CTRL + A Seleccionar todo

F5 Actualizar una ventana.

RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.5 Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador.

AV Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas y. a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, sélo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows,

®\ Buscar: todos los archivos

Archivo Edic_ién _g_e_l_ ___Qpciones Apgde_s

Nombre y ubicacién | Fecha de modificacién | Avanzadas |

Buscar ahora
Nombre: |1 ~] Detene: I
BUEC&' en: Ibm preload [C - Esm J umﬂ Wal
V' Incluir subcarpetas ( %

Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas.

@

\/ Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
“haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el ment Inicio elija Programas y, a continuacion, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

Archivo  Edicidn Yer Heramentas Apda - - |

e 2 & toles] b[0l@| of X[ sll=fw
Todas las capetas | Conterido de Meni Iricio’ '

= ) Widows 2] [ Nombre | Tamafo| Tipo
] Books ZProgramas | Carpeta de archivos
) Command 7 Aba documento de Office 1KB  Acceso drecto
] Conlg AJNuevo documento de Office KB Acceso drecto
] Cookies
) Crysta
—J Cusors
_1 Entorno de red
J Escntono
_1 lavortos
) Fonls
) Forms
—J Hep
Al Histonal
_JIBM
i
_J Java
_] Media
= 12y Ment lnico
+ ) Programas
] msapps
J Odbe
« _J Optons
_JPi
] Recent
-] Regster
] SendTo
1 ShelNew
+ ] Spool
1] Sysbckup
Sares g | 1 - B 4
3 obsetols) 988 bytes (E spacio fbre en disco: 62 3MB)

+

+

.

.

+

+

Figura 2.30 Explorando su PC.

Presionar Para
CTRL +G Ira
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
'BLOQ NUM + * | Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + + | Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM + - | Expandir la seleccion actual si esta contraida.

Tabla 2.6 Teclas de acceso directo del ex plorador de Windows.
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2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1. Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos. en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se
pierdan.

Bienvenido a Microsolt Backup |

Puede utiizar Microsoft Backup para hacer una copia de segundad de los
archivos importantes desde el disco duro de su PC a una unidad de disco
o cinta.

Los tres pasos de copia de segundad sorc
1. Eﬁa los archivos o carpetas de los cuales desea hacer copia de
haciendo clic en la casilla ((v) situada a la izquierda.
2 Sebccmddutno por ejemplo la unidad de disco A,
donde se pondran las copias de seguridad.
3. Inicie el proceso de copia de seguridad.

Para més informacién, haga clic en el botdn "Apuda”

I~ [No mostrar nuevaments|

[hown ] _ s |

Figura 2.31 Pasos para realizar un respaldo en Windows.

"2t Sin titulo - Microsolt Backup
Archivo [onfiguracion Hgramientas Agpuda

Copia de seguridad I Restaurar ' Comparar I

Copia de seguridad de: o I

Seleccione archivos para copiat

Nombie [ Tamario | Tipo
S & MiPC SMPC
+ [ = Discode 3% (A) $=1 Entomo de red
+ ) |bm_preload [C:)
+ — D)
+ $m Entorno de red

| J i

Conjunto de archivos: Sin titulo Seleccionados: 0 | 0 Kilobytes seleccion

Figura 2.32 Respaldo de archivos.

2.11.2. Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las dreas dafadas.
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vV Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
‘no esté activada.

Pl BT |

& ScanDisk - Ibm_pieload (C:)
A
Seleccione las unidades en las que desee verificar errores:
«=J Disco de 33 [A!)
Y brn_preload (C:)
=2 (D)

Tipo de verificacién

Verificando carpetas...

Figura 2.33 Verificando errores del disco con Scandisk.

@

v Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuacion, haga clic en el comando ;Qué es esto?.

2.11.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.
La unidad C est4 0 X fragmentada

ﬂ No necesita defragmentar esta unidad ahota. Si todavia
desea delragmentaria, haga chc en "“Iniciar’’

Iniciar | Seleccionar unigad | Avanzadas... | [ Sai |

Figura 2.34 Defragmentando el disco duro. Paso 1.
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L} Defragmentando la unidad C =X |
N u
& 1% completo
Detener | [ Paisa | Mostargetales |

Figura 2.35 Defragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4. Vaciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:
[ R

(TS,
flp
. , N

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje \'

2. En el menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

Q Papelera de reciclaje
Yl Edicion
W o (| o X[
priginal ] Fecha eliminacién I Tipo
jal 207021999 16:4 Formato RTF
al 20/02/199916:4 Formato RTF
| 2070271999 16:4 Formato RTF
Cenar fal 20/02/199316:4 Formato RTF
— ey 20/02/1993 16:4 Formato RTF
« |
Vacia la Papelera de reciclaje. .

Figura 2.36 Vaciando la papelera de reciclaje.

v Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el meni Archivo y. a continuacion, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS DEL  SISTEMA  DE
PRESUPUESTO SYS_EJE

3.1. INTRODUCCION

LLa Direccion General del Material de la Armada (DIGMAT) es un Organo Técnico
Administrativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

La funcion basica de la DIGMAT es planificar, organizar, ejecutar, y controlar las
funciones logisticas de: mantenimiento, abastecimiento y desarrollo de bases, para
satisfacer las necesidades de las Unidades a Flote, Terrestres y Aeronavales, en los
lugares y tiempo requeridos, en forma eficiente.

Considerando las necesidades de La Direccion General del Material (DIGMAT), para
facilitar v agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Presupuesto Sys Eje, el
cual provee informacion actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un

eficiente control de la Planificacion y Ejecucion Presupuestaria, ayudando a una
oportuna toma de decisiones.

3.2. BENEFICIOS

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e Control en las operaciones para evitar errores humanos.

e C(Correcta administracion  del personal militar y civil que esta a cargo del
funcionamiento de la institucion.

e Delegacion de los procesos respectivos para cada una de las dreas automatizadas.
e El flujo de informacion va a ser mas rapido, entre los Repartos y Departamentos.
e Se trabajara con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.
e [El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.

¢ Los Directores no perderan tiempo en la toma de decisiones.

e Vaaexistir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.
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e Facilitara el trabajo del ODS y del Jefe de Presupuesto, los cuales a través del
computador realizardan el Control necesario en el area Financiera, Operacional,
Administrativo vy de Gestion.

e El personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

e Lainformacion distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicacion.

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Mddulo de Registro de Datos

Este men tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del Sistema de Presupuesto Sys Eje es decir a las tablas de Cédulas
Presupuestarias y de Fondos.
Tiene las siguientes opciones:

1. Ingreso de Cédulas Pres.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las Cédulas Presupuestarias con el fin de
realizar un ingreso a cédulas con valores iniciales en cero, por prioridad de la Pagaduria.

2. Ingreso de Fondos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los diferentes Fondos con los
que trabaja la Partida Presupuestaria.

3.3.2. Médulo de Relacion

Este menu tiene el objetivo realizar las diferentes relaciones que tiene la Partida
Presupuestaria con las diferentes aplicaciones permitiendo la relacion de la Partida con

los Activos Fijos, con el grupo del Inventario de Materiales, etc., y establecer que
Reparto es Pagaduria.

Tiene las siguientes opciones:
1. Partida - Grupo.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
Grupos del Inventario de Materiales.
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2. Partida - Activo.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
Activos Fijos que posee la empresa.

3. Partida - Repuestos.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar Partidas Presupuestarias con los diversos
Items del Inventario de Repuestos.

4. Partida - Cuentas.

Esta pantalla tiene como objetivo relacionar las Cuentas Presupuestarias de Ingreso y
Gastos con las Partidas Presupuestarias.

5. Reparto - Pagaduria.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer la Pagaduria a los Repartos que funcionan
como Pagadurias.

3.3.3. Médulo de Ejecucion

Este menu tiene el objetivo registrar los documentos presupuestarios como los son las
Altepas, Altepros, OEP(s), OT(s), RP(s), el registro de transacciones presupuestarias, la
asignacion de cédulas a las diferentes Direcciones si la estructura de la Empresa se
maneja de una manera centralizada, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Asignacion de Valores.
Esta pantalla tiene como objetivo asignar Cédulas Presupuestarias a cada una de las
Direcciones de la Empresa. Solo podra hacerlo si la Empresa trabaja con una estructura

organica centralizada.

2. Documentos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los documentos presupuestarios que afectan a
la Cédula Presupuestaria como son las OEP, OT y RP.

3. Transacciones.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar transacciones presupuestarias como
Compromiso, Precompromiso, Gasto, afectando unicamente la Cédula Presupuestaria.
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4. Solicitudes.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las diferentes Altepas o Altepros generadas
por necesidades del Reparto.

3.3.4. Modulo de Procesos

Este menu tiene el objetivo del envio y recepcion de las diferentes Cédulas
Presupuestarias, necesarias para realizar la Ejecucion Presupuestaria, permitiendo
ademas el proceso de los documentos presupuestarios, realizar las aprobaciones de las
diferentes Aplicaciones, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Cambio de Direccion.

Esta pantalla tiene como objetivo permitir al Jefe de Presupuesto cambiarse a las
Direcciones o Repartos que tiene a su cargo, pudiendo llevar el control de que haya
ejecutado cada Reparto.

2. Definicion de Pagadurias.

Esta pantalla tiene como objetivo establecer al Reparto de quien es Pagaduria y Unidad
Financiera.

3. Aprobaciones.
Esta pantalla tiene como objetivo permitir las aprobaciones de los documentos que

emiten las diferentes Aplicaciones tales como Adquisiciones, Importaciones, etc., a la
persona que realice las funciones de Jefe de Presupuesto.

4. Proceso de Documentos.

Esta pantalla tiene como objetivo realizar el proceso de los Documentos
Presupuestarios, generando los movimientos presupuestarios y asientos contables
respectivos.

5. Subida de Datos Ejecucion.

Esta pantalla tiene como objetivo la recepcion de los datos tales como Cédulas
Presupuestarias a nivel moneda y sucretizada, documentos presupuestarios como OEP,
OT y RP, etc.; enviados por la DIGFIN a sus Repartos para que se realice la Ejecucion
Presupuestaria.

6. Bajada de Datos Ejecucion.

Esta pantalla tiene como objetivo el envio de las Cédulas Presupuestarias de cada
Reparto a la DIGFIN para su conocimiento y control.
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3.3.5. Médulo Consulta/Reportes
Este menu ofrece una gama de consultas y reportes de la Ejecucion Presupuestaria como

Cédulas Presupuestarias, Afectaciones Contables, Seguimiento Fisico, Analisis
Resumido, Movimientos Presupuestarios, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Ejecucion.

Esta pantalla permite consultar por medio de varios criterios los Valores Recibidos, las
Hojas de Trabajo, los Compromisos v Gastos, los Documentos como OEP, OT y
RP.

2. Tabla de Divisas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el tipo de cambio que ha establecido la
DIGFIN para que se lleve la Ejecucion Presupuestaria o consultar el tipo de cambio en
que se hallan en la actualidad; presentando el codigo de la moneda, descripcion y el
valor del tipo de cambio en que se encuentra.

3. Afectaciones Contables.

Esta pantalla permite consultar las diferentes afectaciones contables realizadas por
Presupuesto.

4. Seguimiento Fisico

Esta pantalla permite consultar el Seguimiento Fisico presentando en forma grafica lo
que ha Planificado el Reparto vs lo que se ha Ejecutado en las Cédulas Presupuestarias.

5. Analisis Resumido.

Esta pantalla permite consultar el Analisis Resumido de los Proyectos que utiliza el
Reparto en sus Cédulas Presupuestarias.

6. Cédulas Presupuestarias.

Esta pantalla permite consultar las Cédulas Presupuestarias que le pertenecen al
Reparto.

7. Movimientos Presupuestarios.
Esta pantalla permite consultar todos los Movimientos Presupuestarios emitidos por las

diferentes transacciones como Precompromisos, Compromisos, Gastos e Ingresos que
afectan a las Cédulas Presupuestarias.
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8. Anexos.

Esta pantalla permite consultar los Anexos Alfa, Bravo, Partidas Presupuestarias y los
Fondos Presupuestarios.

3.3.6. Médulo de Ayuda

Es un factor importante en la utilizacién del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Es un
apoyo para el usuario, para despejar cualquier duda que este tenga con respecto al
Sistema, por lo que este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de
las diversas actividades.

La Ayuda proporciona informacién referente a:

Caracteristicas del Sistema

Procesos del Sistema.

Procedimientos o pasos a seguir.
Caracteristica de una pantalla.

Utilizacién de una parte de la pantalla.
Que consecuencia tiene un proceso.
Informacioén referente a términos técnicos.
Ubicacién de una opcién.

Componentes del Sistema.

SRR N N N NENENEN

34. RECOMENDACIONES MR

La informacién a ser ingresada debe ser preparada.
Los reportes generados en el Sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la informacién.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta secciéon permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Presupuesto Sys_Eje, sin
renunciar a la idea de adquirir més hardware si este es necesario.
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3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo Caracteristicas Descripcion
Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
Servidor Velocidad 266 MHZ
6 + Arquitectura del BUS | PCI 64 bits
= Sl Memoria RAM 128 MB
[E—— Memoria Caché 512 KB
I Memoria de Video 2 MB
T, Disco Duro 6 GB
- Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
e Teclado 101 Teclas
pum— l'arjeta de Video PCI
= Tarjeta de Red 3COM
R o B Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36X
. ) Microprocesador PENTIUM MMX
Estacion de Trabajo Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 32 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2MB
Disco Duro 3.2GB
Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3COM

Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo

360 x 360 DPL

Tabla 3.1

Requerimientos de Hardware.

,,/Nota: el Sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultineamente.

PROTCOM
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3.5.2. Requerimientos de Software

LOEO[iFO | Descripcion del programa
| Microsoft Windows NT 4.0 en Espaiiol. Este sera utilizado en el
% ' Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,

o Nt 'pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

 Informix Work Group Server 7.2 o superior con arquitectura
dinamica escalable, sera el manejador de la Base de Datos
(ORDBMS) de los Sistemas.

| Microsoft Windows 95 o Windows 98 en Espaiol. Este sera
utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 5.0 en Espaiiol, Edicion Empresarial con
Licencia.

| Microsoft Office 97 en Espaiiol.

Tabla 3.2  Requerimientos de Software.
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El proceso de instalacién consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Presupuesto Sys_Eje pueda funcionar. Lo siguiente le
ayudard a preparar e instruir la puesta en marcha del Sistema.

1. REOUERIM | . _'!”"G'SA raiy - 16N
Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de Presupuesto Sys_Eje es una aplicacion
Cliente — Servidor, en el lado del Servidor se debe haber realizado la instalacién
previa de la Base de Datos y todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalacién del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el CD de
instalacién crea el directorio y copia todos los archivos del Sistema en el directorio
especificado.

4. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

5. -El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

6. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mds tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

8. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

@ Sugerencia: Véase la seccién Mantenimiento de su PC.

ﬂNah: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Presupuesto Sys_Eje pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION.
Esta seccion describe como instalar el Sistema de Presupuesto Sys Eje en su PC. una

vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de
Presupuesto Sys Eje son los siguientes.

1. De un clic en el boton LI""EIE escoja Configuracion [@ y después de otro clic

en Panel de Control li_' .

£ “: Abrir documento de Office

J Nuevo documento de Office

B winze

&l mpresoras
* R Bana deterees

Figura 4.1 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

Teaa g
seleccionar el icono Agregar o quitar programas, % dar doble clic.
greg q 2

% Panel de control ME=E
Archivo  Edicibn  Ver Ayuda
[31] Panel de control 3 Q’ xlhlal 2] X[:S‘I F::." =i
; & v
$ ‘n 9 DL
Agregar nuevo Busqueda  Configuracién Contrasefies Correo
hardware rapida regional
i s 112 ‘& : &
A I o N1 I 1 B « B
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internet Modems
S - 4
RS R
) G g s
Mouse MSDTC Multimedia oDBC 0ODBC de 32 Oticina
bits Comreos MS
Maul
! e -I 7 ...
E ‘y 1) Tl 5 e
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos Teclado
accesibiidad
Instala programas y crea accesos directos. N o p

Figura 4.2 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Paso 2.

Capitulo 4 — Pagina 2



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
el boton Instalar.

Propiedades de Agregar o quitar programas

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

K Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
3 i unidad de CD-ROM. haga clic en "Instalar’’.

It Trstalar.. |

o

d Windows puede eliminar autométicamente el siguiente
X software. Para eliminar un programa o modificar los

componentes instalados, seleccidnelo de la lista y haga

clic en "Agregar o quitar”.

Compag Advanced Audio Support
Compaq E asy Access Button Support
Compaq IntroReg Removal Application
Controladores Directx

Corel Apphcations -
Cursores animados de Microsoft Office 97

CyberSynth Keyboard

IconFoige

Incubation Demo =l

Is

Aceptar Cancelar | poicer |

Figura 4.3 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 3.

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el boton Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacién del
producto y, a continuacitn, haga clic en "Siguienta”.

I;_éiquieme> i Cancelar

Figura 4.4 [nstalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Paso 4.
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5. Abhora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no estd
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton Examinar.

Ejecutar el programa de instalacién

Windows no pudo hallar el programa de instalacién. Haga clic
en "Atrés" para iniciar de nuevo la bisqueda automética o
haga clic en "Examinar" para realizar una bisqueda manual
del programa de instalacion.

Linea de comandos para el programa de instalacion:

I
Examinar... I

< Atras l Cancelar J

Figura 4.5 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys _Eje. Paso 5.

6. Si Usted dio un clic en el boton Examinar busque el archivo SETUP.EXE ya sea en
el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el boton Abrir o presione
ENTER.

Examinar ’

Buscar en: [;i Disco de 3% (&) ;l i’ [EE_E'-E

i

Nombre de archivo: ISefup Abrir I

Archivos de tipo: IProgramas Z] Cancelar

Figura 4.6 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 6.

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.
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Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje

¥2 Instalacién de Sistema de Presupuesto Sys_Eje | ]

:\E' Bienvenidos al programa de nstalacion de Sistema de Presupuesto
Sys_Eje

El programa de instalacitn no puede nstalar los aichivos del sstema o
actuakzar los archivos compartidos =i estan en uso. Antes de continuar, e
recomendamos que Cerre cuaiquier apicacitn que pueda estar eecutando.

Figura 4.7 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 7.

8. Si Usted desea cancelar la instalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje de un
clic en el boton Salir. Enseguida el programa de instalacion emitira un mensaje de
confirmacion.

Instalacién de Sistema de Presupuesto Sys_Eje

\?4) ¢Realmente desea salir?

A continuacion le emitird un mensaje indicando que la instalacion ha sido
interrumpida, y que la podra realizar mas tarde.

Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje [ x|

La instalacién de Sistema de Presupuesto Sys_Eje se interrumpié antes de que se
instalara completamente el nuevo software.

Puede ejecutar la instalacion completa de Sistema de Presupuesto Sys_Eje
posteriommente para terminar la instalacion.

[ Aceptar ]

Q
or
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A continuacion presentard el siguiente mensaje indicando que va a quitar los
archivos temporales de instalacion.

Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje

i El programa de instalacidn iniciar4 el programa para quitar la aplicacién con el fin de quitar
Y los archivos temporales de instalacidn

Una vez realizado esto presenta el Gltimo mensaje indicando que la instalacion ha
sido cancelada.

Quitando aplicacidon

Se ha quitado la instalacién del programa

9. Si Usted eligio continuar con la instalacion del Presupuesto Sys Eje, se mostrara la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicacion. El programa de instalacion mostrara un directorio por omision.

Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje

:ﬂ Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Ewe

Irucie la instalaciin haciendo ciic en el botdn que aparece abap

Haga cic en este botdn pars rstala ol software de Setema de Presupuesto
Sys_Eje en el drectono de destno &

Divectong

C:\Archevas de programa‘\Canopus\E e\

Solr

Figura 4.8 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Paso 9.
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Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el boton Cambiar Directorio,
donde le saldra la siguiente pantalla donde podra elegir la ruta deseada.

2 Cambiar directorio E3 |
E specifique o seleccione un directorio de destino.

Buta:
Id \Canopus\Eje

Diectorios:

dh N Aceptar
Y Canopus

) Bases
_JFomas

I Modules ﬂ

Unidades:

(=3 5

Figura 4.9 Cambio de Ruta de Instalacion.
En caso de que el directorio Usted lo haya ingresado en la Ruta y ese directorio no
exista el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje |
( \c)) El directorio de destino:
c:\Canopus\Eje\

no existe. ;Desea crearlo?

Si su respuesta es afirmativa se crea automaticamente los directorios en la Ruta
establecida, si su respuesta es negativa, el programa instalador le pide nuevamente
la Ruta destino donde se instalara el Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

5
A continuacion de un clic en el icono Instalar. %

Enseguida se mostrara un mensaje indicando que el programa de instalacion esta
comprobando si existen componentes instalados, para ver si es necesario o no
volverlos a instalar.

A continuacion se mostrara un mensaje indicando que el programa de instalacion
esta comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la
nueva aplicacion. De no ser asi la instalacion no podra continuar, al ser cancelada
automaticamente.
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10. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del Sistema de
Presupuesto Sys Eje se iniciara, presentando una pantalla en donde se informa el
avance de la instalacion. Usted tendra que esperar hasta que llegue al 100%.

Instalacion de Sistema de Presupuesio Sys_Eje

<1 Instalacion de Sistema de Presupuesto Sys_Eje
Archivo de destino
CAWINDOWS\SYSTEM\MSADC20.0CX

Figura 4.10 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 10,

11. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente.

Instalacion de Sistema de FPresupuesto Sys_£Eje

Instalaciin de Sisloma de Presupucsto Sys Ep

La instalacién de Sistema de Presupuesto Sya_Eje ha termnado comeciamenta

=

Figura 4.11 Instalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Paso 11.
g I )
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Si hubo problemas con la instalacidn, le saldra el siguiente mensaje, vuelva a intentarlo,
si no resulta consulte con el Administrador del Centro de computo.
Mensaje de instalacion

\Q) La instalacién no est4 terminada.
Si sale ahora, este producto no se instalaré conectamente.

¢ Desea salir de la instalacidn de este producto?
Si | '

Si le da clic al boton de Si, saldra totalmente de la instalacion.

4.3. PROCESO DE DESINSTALACION

Esta seccion indica como quitar el Sistema de Presupuesto Sys_Eje una vez instalado de
su PC.

1. De unclic en el boton LIIIIIEII:I escoja Configuracion [zﬁ y después de otro clic

en Panel de Control id;l .

¢ ?, Abrir documento de Office

Jmmdwdnoﬁm

] |mpresoras
) Barra de taress.

Q’ Suspepder
Q’ Apager el sistema.

[Rinicia

Figura 4.12 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde Usted debe

|
. I3 3 L daq .
seleccionar el icono Agregar o quitar programas, @ y dar doble clic.
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£ Panel de control - 10] x|
Archivo Edicén Yer Ayyda
I_'d Panel de control _] I £ Ihl!‘ [ " =
$ ®W| O ch @ ”‘\ 3
Agregar nuevo  [EEEsIHEN] Busqueda  Configuracidn Contrasefias Cormeo
hardware répida regional
4 & ¥ 3y
I eﬁ—] ﬂ'—'l] 3
Energia Fechayhora Fuentes Impresoras Internet Modems
< bes n - -
> % B F & 3
Mouse MSDTC Multmedia oDBC CDBC de 32 Oficina
bits Correos MS
Maul
- 4 -
7z L4 23 = = 2
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos Teclado
accesbiidad
Instala programas y crea accesos directos

Figura 4.13 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje. Paso 2.

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema de
Presupuesto Sys_Eje, que se encuentra seleccionado en el grafico que se muestra a
continuacion.

Agregar o quitar programas Properties

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

| ; Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
: =/ unidad de CD-ROM, haga clic en "Instalar".

[ Instalar... |

e Windows puede eliminar automéaticamente el siguiente
software. Para sliminar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la ista y haga
clic en "Agregar o quitar”.

Microsoft Project 4.1 -
Microsoft SQL Server 7.0 :l
Microsoft Visual C++ Standard E dition, 4.0

Microsoft® Help Work shop

Microsoft® Plus! para Windows® 35

Sisterna de Presup : J

Tomb Raider Il [Demo)
Visual Basic 5.0 Edician Empresaral ;]

Agregar o quitar... [

Aceptar J Cancelar I AN ST l

Figura 4.14 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 3.
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4. A continuacion aparece un mensaje de confirmacion preguntando si en realidad se
desea quitar el Sistema de Presupuesto Sys Eje y todos sus componentes que han
sido instalados.

¥ Quitando Sistema do Prevupuesto Sys_Ee
Quitando Sistema de

Qustando aphcac ] | x]

! E {Realmentes desea quitar Sistema de Presupuesto Sys_Eje y lodos sus componentes?

[ U

Figura 4.15 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 4.

Si Usted elige No la Desinstalacion sera cancelada, es decir que el Sistema de
Presupuesto Sys Eje y sus componentes seguirdan en su disco duro y le saldra el
siguiente mensaje.

Quitando aplicacion I

! E Se anulé la eliminacién de la aplicacién

5. Si eligio Si, el programa de instalacion emitira el altimo mensaje indicando que el
Sistema de Presupuesto Sys _Eje se ha quitado de su disco duro.
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[ Outando Sistema de Prevupuetto Sys bie | i :
Quitando Sistema de Presupuesto Sys_Eje

Hutando aphcacién [ -]

Se ha quitado la nstalaciin del programa

Figura 4.16 Desinstalacion del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Paso 5.

C;_‘;:l’ub 4 — Pagina 12



S

Capitulo

Arranque del Sistema de

Presupuesto Sys Eje

Este Capitulo proporciona un
instructivo paraingresar a
Sistema.



Manual de I_,T§Har_i(> Sistema de I’rcsup_ucslo( PRE)

5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_EJE

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encienda el swicht de potencia del CPU (Power ON).

[ )

Encienda el swicht de potencia del monitor (Power ON).

s

Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrd que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso, si tuviere.

Escribir contrasefia de red K E |
_.‘ Introduzca su contrasefia de red Microsoft Aceptar
pio— Cancelar
Nombre de usuario: II_I suario
Contrasefia ['1
Dominio: Icanopus

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefa de acceso a la red.

Bienvenido a Windows [ X|

Escriba un nombre de usuario y una contrasefia Aceptar
para iniciar una sesion en Windows.

Cancelar

Nombre de usuario: IU suario

Contrasefia: |.,...,>..1

Figura 5.2 Pantalla de contrasefia de acceso a la red.

Puede cancelar la contrasenia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.
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5. EIl Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta:

A Inicio M3 0548PM

Figura 5.3 Escritorio de Windows.

é!l\"a
bt
Y . ‘. : rle/ ,
A continuacion debe buscar el icono del Sistema de Canopus para ejecutarlo.
Para ejecutar programas hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Canopus sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre él.

e Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,

busque la capeta Canopus y de un clic en Canopus como se muestra en la siguiente
figura:
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,__—j Accasonos
=) AntVirus

=) Command Software
=) Dmi »
,:_j Haed Drive Morstor »
CIELS »
) Informix Administration T ools »
=) Informix-CLI 32 4

& Imcio »
_j Microsoft Visual Basic 5.0 »
=) Microsolt Visual Databate Tools  »
) Spread 25 ’
B winZp ’
,:\i? Configuacién » 13 Explorador de Windows

&] ~— , QL Intemet Explorer
% Intemet Mad
@ Apda & Intemet News
33 Ejscuta 2 Microsoft Excel
£D) Miciosolt Exchange
QY Suoends & Microsoit NetMesting
|®] Microsolt PowerPoint
R Apsgu el sstepa ¥ Micrasolt Word
[Rinca MS 005

Figura 5.4 Ejecutando el Sistema Canopus

6. A continuacion se presentard la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado
debera colocar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla como se
muestra a continuacion:

& = =5
£= Inicio de sesidn [ X |

S’K Usuario: ||
Contrasefia: I

P

Aceptar I Cancelar |

Figura 5.5 Inicio de Sesion del Sistema Integrado CANOPUS

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasena, presione ENTER o de un clic en el

. Aceplar
boton

S o5 3 : . Cancelar |
Si Usted no desea accesar al Sistema de Canopus de un clic en el boton 0

]

- X
de un clic en el boton --J
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7. Si Usted a ingresado su Usuario y Contrasefia correcta a continuacion le saldra la
siguiente pantalla donde elegira la Direccion con que va a trabajar.

Seleccione la Dweccion con la que se va a trabajar

AGEUIL - ACADEMIA DE GUERRA GUAYA

Aceptar Cancelar

Figura 5.6 Pantalla de Seleccion de la Direccion

q . § i . . . Aceptar
Una vez elegida la Direccion con que va a trabar, se le activara el boton

donde luego le dara clic para ingresar a la Barra de Herramientas.

Si Usted desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el boton

8. A continuacion se presentara sobre el escritorio la barra de CANOPUS como lo

muestra la siguiente figura:

=01 X]

5] ol | @ 3 =] 3 Q| B[ 1Y 23]

Figura 5.7 Barra del Sistema Integrado CANOPUS

9. A continuacion debe buscar en la barra de CANOPUS el icono del Sistema de
Presupuesto Sys Eje @' para ejecutarlo haciendo clic en el mismo.

10. Enseguida el Sistema de Presupuesto Sys Eje le mostrara la pantalla de
presentacion del Sistema, y se realiza la conexion con el servidor.
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Armada del Ecuador

Direccion General del Material
y Repartos Subordinados

SISTEMA DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA

1% - Versiéon 1.0
.Fw* Copyright © 1998

gl o
\l@ Escuela Superior Politécnica del Litoral

ESPOL - PROTCOM
Reservados Derechos de Autor

"\‘n“ -
PULCTSTAC A L LIV

AR = RE LARST

~ Advertencia
| Este producto esté protegido por las leyes y tratados internacionales
' como se describe en Acerca de, en el mend Ayuda.

Figura 5.8 Pantalla de presentacion del Sistema de Presupuesto Sys Eje.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
PRESUPUESTO SYS_EJE

El Sistema de Presupuesto Sys Eje es un Sistema con menus y pantallas amigables de
gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de Presupuesto Sys Eje que se realicen en la Direccion de
General del Material.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS EJE

El Sistema de Presupuesto Sys Eje tiene una pantalla principal que permite tener
abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo. Por ejemplo,
Microsoft Word permite tener abiertos varios documentos a la vez.

B PRESUPUESTO (EJECUCION) (=] x]

Archivo RAggistio de Datos  Aelaciones  Ejecucién  Procesos C eportes Yer Venlana Apuda
IE'pu.u:iSrt 1999 w

L=
v « v

Barra de Herramientas Barra de menu Principal Titulo de la Ventana

Barra de Estado

I ADMIN | DIGMAT NOM  [ma0s [oamsnsss (17031

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Presupuesto Sys_Eje
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6.1.1. Barra de Herramientas

Permite tener acceso a las opciones principales del Sistema, dando so6lo un clic en el
icono deseado. A continuacion se describen los iconos de la barra de herramientas.

E Imprime un reporte dependiendo de cual es la pantalla activa

l= Ejecuta el Sistema de mensajeria

Salir del Sistema de Presupuesto Sys Eje
1 p ys_Lj

- | Este control es usado para realizar la Ejecucion Presupuestaria
IEM 1999 =] |en diferentes afios permitiendo modificar y consultar datos de
anos anteriores

Tabla 6.1 Descripcion de los botones de la barra de herramientas

6.1.2. Barra de Estado

Se encuentra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de
la cual se muestra datos de estados del Sistema de Presupuesto Sys_Eje, los cuales se

detallan a continuacion.

Permiten conocer el estado las teclas Blog Num, Bloq
Mayus.

| 02Feb/1938  [0927 AM

Muestra la fecha y la hora del servidor

ADMIN DIGMAT

Muestra el numero de usuario y la Direccion que esta
haciendo uso del Sistema

Tabla 6.2 Elementos de la Barra de Estado.
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6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
PRESUPUESTO SYS_EJE

Descripcion de controles dentro de las pantallas del Sistema

_ oo |

|

Boton Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

e,capw|

Boton Aceptar, permite confirmar una accion realizada en la
pantalla.

Cancelar Boton Cancelar, permite concluir una accion, o para salir de la
pantalla sin realizar alteraciones a los datos.
Buscar ahora Boton Buscar Ahora, permite iniciar el proceso de busqueda
basandose en un determinado criterio.
Elminar Boton Eliminar, permite eliminar un registro l6gicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.
Grabar Boton Grabar, permite grabar los datos ingresados o modificados
por el usuario.
Modificar Boton Modificar, prepara a la pantalla para afadir o corregir los
datos.
Mostrar Boton Mostrar, nos presenta la informacion segun el criterio
seleccionado.
Transferencia

Boton Transferencia, permite realizar procesos de ingreso masivo de
datos o transferencia de datos a fuentes externas.

Boton Ayuda, permite presentar una pantalla de ayuda, para la
busqueda de registros.

Boton para afadir todos los elementos a una lista.

Boton para quitar todos los elementos de una lista.

Boton para anadir un elemento seleccionado a una lista.

Boton para quitar un elemento seleccionado a una lista.

Tabla 6.3 Botones dentro de las pantallas
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6.3. ORGANIZAR LAS VENTANAS

El Sistema de Presupuesto Sys Eje permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a
la vez, pudiendo organizar dichas ventanas de varias formas.

Las opciones para organizar las ventanas se encuentran en el menu Ventana de la
pantalla principal del Sistema de Presupuesto Sys Eje, de manera que solo tiene que dar
un clic en una de las opciones del menu de acuerdo con la siguiente explicacion.

cada

Mosaico horizontal
Mosaico vertical

Figura 6.2 Menu Ventana.

6.3.1. Cascada

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de titulo visible, de forma que
pueda hacer clic en la ventana que desee.

6.3.2. Mosaico Horizontal

Coloca horizontalmente las ventanas abiertas de manera que pueda verlas todas a la vez.

6.3.3. Mosaico Vertical

Coloca verticalmente las ventanas abiertas, de forma que pueda verlas todas a la vez.
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6.4. USO DE LA AYUDA DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS_EJE

Como toda aplicacion en ambiente Windows, el Sistema de Presupuesto Sys Eje ofrece
una ayuda que es el complemento de este manual. Podra encontrar la explicacion de
todas las opciones del Sistema de Presupuesto Sys_Eje.

La busqueda del tema es parecida al indice de un libro, es decir que tienen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda lo ubicara en el tema buscado si es que existe o
sino en el mas cercano. La pantalla de ayuda funciona de la misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habra ningun problema en el manejo de esta. Para abrir la
ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Eje hay dos opciones:

Aypuda

Temas de Ayuda del Sistema Presupuesto Sys_Eje
Acerca del Sistema Presupuesto Sys_Eje

Figura 6.3 Abriendo la ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Eje

Para ejecutar la opcion de Ayuda lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Ayuda> en el menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual eligira
<Temas de Ayuda del Sistema Presupuesto Sys_Eje> dando clic y le presentara
la pantalla deseada.

6.4.1. Temas principales de la Ayuda

A continuacion se describe como esta distribuida la Ayuda para una mejor busqueda del
tema deseado:

e Introduccion al Sistema de Presupuesto Sys Eje. Mostrara los beneficios del
Sistema.

e Opciones de los menus. Mostrard informacion de cada una de las opciones del menu
principal del Sistema de Presupuesto Sys _Eje.

e Glosario. Ofrecera informacion general del ambiente de trabajo, respondera
preguntas como; ;Qué es un servidor?, ;Qué es una Red?, etc.
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6.4.2. Buscar un tema de la Ayuda.

1. Para buscar un tema de la ayuda haga un clic en el boton Contenido .

2. Inmediatamente se presenta una pantalla, donde Usted podra seleccionar la ayuda de
la opcion que desee.

Temas de Ayuda: Ayuda del Sistema de Presupuesto (EJE)

Contenido Iﬂusca'l

Haga clic en un tema y después en Mostrar. También puede hacer clic en olra
ficha, por ejemplo, en la ficha [ndice.

__?‘I Conterndo

2] Introduccién
Q Menu Archivo
Q Menu Registro de D atos
L) Relaciones

Partida - Grupo

Partida - Activo

Partida - Repuestos
Partida - Cuentas

SN N EEH S

Reparto Pagadurias
@ Eiecucion

Q Procesos

Q Consultas y Reportes

@ Mend Ver

Q Menu Ventana

Mostrar I

Figura 6.4 Buscando un tema de ayuda del Sistema de Presupuesto Sys_Eje

3. De doble clic sobre el elemento buscado, o presione ENTER, o de un clic en el

boton para abrir la pantalla con la informacion del tema seleccionado.
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6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
SYS EJE

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.5.1. Mensajes de Error
Mensajes del Sistema l

0 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos

Figura 6.5 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos

Monsaio dol Sistema |

0 Eror al cargar Pardmetros para Mensajes

Figura 6.6 Error al cargar Parametros para Mensajes

Mensajes del Sistema |

0 Error al buscar los Pardmetros del Sistema

[ Aceptar ]

Figura 6.7 Error al buscar los Parametros del Sistema

Mensajes del Sistema |

0 La descripcion ingresada ya existe

Figura 6.8 La descripcion ingresada ya existe
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Mensajes del Sistema

0 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacién

Figura 6.9 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacién

Mensajes del Sistema

Q No existe informacidn para el cédigo ingresado

Figura 6.10 No existe informacion para el codigo ingresado

Mensajes del Sistema

e El registro estd eliminado

Figura 6.11 El registro estd eliminado

Mensajes del Sistema

o Se produjo un error al intentar insertar el registro

Figura 6.12 Se produjo un error al intentar insertar el registro

Mensajes del Sistema Fi

0 Se produjo un error al intentar eliminar el registro

Aceptar

Figura 6.13 Se produjo un error al intentar eliminar el registro
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Mensajes del Sistema

Q Se produjo un error al intentar modificar el registro

Figura 6.14 Se produjo un error al intentar modificar el registro
6.5.2. Mensajes de Confirmacion

Mensajes del Sistema

\?{) ¢ E sta seguro de realizar la eliminacion?

Figura 6.15 Esta seguro de realizar la eliminacion?

Mensajes del Sistema

\?) {Desea Salir el Sistema?

4w |

Figura 6.16 Desea Salir del Sistema?

Mensajes del Sistema

\?‘) Desea reactivar el registro eliminado?

Figura 6.17 Desea reactivar el registro eliminado?
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6.5.3. Mensajes de Informacion

Mensajes del Sistema

-
\1‘) Ingreso realizado con éxito

Figura 6.18 Ingreso realizado con éxito

Mensajes del Sistema l

:\i) Modificacién realizada con éxito

Figura 6.19 Modificacion realizada con éxito

Mensajes del Sistema

Q El registro no puede ser eliminado, porque estéa relacionado con otra informacién

Figura 6.20 El registro no puede ser eliminado, porque esta relacionado con otra informacion

Mensajes del Sistema

-
\\l") No existe informacion para el cnterio seleccionado

Figura 6.21 No existe informacion para el criterio seleccionado

Mensajes del Sistema

-
\l) No existen Proyectos para esta Direccion

{ Aceptar "]

Figura 6.22 No existen Proyectos para esta Direccion
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Mensajes del Sistema l

\i) La Direccién no tiene Planes disponibles

Figura 6.23 La Direccion no tiene Planes disponibles

Mensajes del Sistema |

‘-
\l) Proceso realizado con éxito

Figura 6.24 Proceso realizado con éxito
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6.6. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.6.1. Objetivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentandonos la siguiente pantalla.

2] M [=] E3

Mrha & Srecw (o008 (VS

mac o _paes el
s & Bromt 1T 0N
'

[P B

e
AWM ATA DIL LCUATOR
DIRLOCHI A DL & BaST LC W ILNTOS
PiRe b
Fabia DL DIVESS

[ — A Y LT COF =" TG .|
= acms 21w
[* QL ~A ~WERIC O P 7,140 00
(=2 MAACTE »L Bates @5 2 1,9 00
- OO LR 2 LIM
L3 L 9= 3-8 13-4 9 - T 00
Le LIBAAS BETRALIMaS P 14 e 00
e LIRASITaL! P - 00
~ FRIET A 8 a5 9300
e ] e B 1 P M0

(4] et D] san (&) [ B]e]cn] [cenar]  sdes

Figura 6.25 Pantalla de Vista Previa

6.6.2. Manejo en General

2de 2

Figura 6.26 Barra de Herramientas de la Vista Previa
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En la Barra de Herramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones:
1. Este boton sirve para irse a la primera pagina.

2. Este boton sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.

3. Indica el numero de pagina actual y cuantas paginas tiene para imprimir.

4. Es boton sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.

h

Este boton sirve para irse a la ultima pagina.

6. Permite cancelar el proceso de consulta.

7. Permite cambiar de tamano la presentacion de la pagina en la pantalla.

8. Llama a la pantalla de la figura 6.27 para mandar el reporte a la impresora, donde

puede elegir el numero de copias y desde que pagina hasta que pagina desea
imprimir.

Impresora:  Impresora del sistema (E pson ‘
LG-2550) £
Intervalo de impresion Sm— Cancelar I

[_ Copias: I1
| — ] V' Intercalar copias

Figura 6.27 Pantalla de Imprimir

9. Llama a la pantalla de la figura 6.28, donde permite exportar el reporte a un archivo
de disco 0 a Microsoft Mail.

Ena i | e S sk e e |

Formato: Destino:

Crystal Reports (RPT) IAlchwo de disco 3

Aceptar Cancelaj

Figura 6.28 Pantalla de Exportar

10. Cierra la pantalla de vista previa.
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Capitulo

MenU Archivo

Este Capitulo explica con detalle
cada una de |las opciones que
presenta el Menu Archivo y su uso
en el Sistema.
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7. MENU ARCHIVO |

m En este ment habra opciones para
Coner configurar .la .in.lp.resora. cerrar la
Conbigurar kripeesosa pan‘t'alla activa, iniciar o terminar una
mpsimie sesion, y salir del Sistema.

Salir del Sistema

Figura 7.1 Menu Archivo

En este menu habra opciones para cerrar la ventana activa, imprimir, configurar la
impresora y salir del Sistema.

7.1. CERRAR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Presupuesto Sys_Eje. Existen
varias formas de cerrar una ventana:

a—

Escogiendo Cerrar del mena Archivo.

[ o)

Dando un clic en el icono cerrar xl ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.

3. Dando un clic en el boton 758\0*' | de la forma activa.

7.2. CONFIGURAR IMPRESION

En esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde desea imprimir.

e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el boton
Propiedades, de la Figura 7.2.

e El tamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.

e Laorientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.
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Yara configurar la impresora haga clic en Configurar Impresora del mena Archivo.

Conliguracion de impresion K E3 ‘

Impresora = S RS S e —— S

| Nombre:  |EEYNEEE

E stado: Impresora predeterminada; Lista

Tipo: Epson LQ-2550

Ubicacién: \\NT_DESARROLLOMmp_Servidor

Comentario:

Papel i~ Orientacién

Tamafio: [A4 (210 x 237 mm) ~] & Vertical
Origen: lTlac::lon ~] " Horizontal

I Aceptar I Cancelar

Figura 7.2 Configurar la Impresora

7.3. IMPRIMIR

Para imprimir un informe puede hacerlo desde:
En el ment Archivo eligiendo la opcion Imprimir.

Haciendo clic en el icono de Imprimir él de la barra de herramientas.

7.4. SALIR DEL SISTEMA

Esta opcion permite salir del Sistema de Presupuesto Sys _Eje. Al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas. Si no hay grabado la informacion y presiona
salir, perdera el contenido de sus formas. Existen varias maneras de salir del Sistema de
Presupuesto Sys_Eje:

En el mena Archivo eligiendo la opcion Salir.

Haciendo clic en el icono de Salir ﬂ,l de la barra de herramientas.

Presionando simultaneamente las teclas CTRL + S.
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Capitulo

MenU de Registro de Datos

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Registro de Datos.
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8. MENUREGISTRODEDATOS

Figura 8.1 Mend Registro de Datos

Este mend permite realizar el
mantenimiento nuevas Cédulas
Presupuestarias o nuevos Fondos
Presupuestarios creados por necesidad o
por requerimiento de la DIGFIN.

1. REGISTRO DE DATOS DE CEDULAS PRESUPUESTARIAS

8.1.1. Objetivo

Registrar nuevas Cédulas Presupuestarias por requerimiento de la DIGFIN, estas
Cédulas nuevas tendrdn una asignacién inicial en cero.

8.1.2. Abrir la Pantalla para el Ingreso de Cédulas Presupuestarias

Para accesar al Ingreso de Cédulas Presupuestarias se debe realizar lo siguiente:

1. En el menui de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénese con el cursor del mouse
en <Ingreso de Cédulas Pres > y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + e y luego presionar la letra que estd subrayada

para el acc

eso directo en este caso L.

Luego de haber escogido esta opcién la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Ingreso de Cédula Presupuestaria Figura 8.2.

| = Ingreso de Cédula Puesuput.stana

HEI EII

m MANT ¥ REPARACION MOE‘ILIAHID

|

DINNAV [DIRECC?

01 - PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL

DIGMAT (DIRECCION

PROTCOM

Capih

8 - Pagina 1 | ESPOL
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8.1.3. Agregar una nueva Cédula Presupuestaria

Para agregar una nueva Cédula Presupuestaria se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria la cual

se presenta sin ninguna informacion y con los botones de  Aceptar I y Cancelar I

activos lo siguiente a realizar sera:

. — w .
1. Seleccione el Plan Basico con el puntero del mouse en :l de la lista de Planes
Basicos.
Plan:

Figura 8.3 Lista de Planes Basicos

2. Ingrese el Codigo del Programa del Plan Basico.
3. Ingrese el Tipo de Proyecto.
4. Ingrese el Numero de Proyecto al que va a crearle la Cédula Presupuestaria.
Si el numero de Proyecto que ha ingresado ya existe, en forma automatica se

presenta la descripcion del mismo, si el Proyecto no existe ingrese la Descripcion
del Proyecto.

" w .
5. Seleccione la Fase con el puntero del mouse en j de la lista de Fases.

Fom [003 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
003-REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
004-REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y MAQUINARIA
00S-AEPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE EMBARCACIONES
D0E-ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES Y CONDOMINIOS
007-ARRENDAMIENTO DE BIENES. EQUIPOS Y VEHICULOS
008-SERVICIO DE ASED Y LIMPIEZA

009-SERVICID DE COMUNICACIONES

010-SERVICIO DE IMPRENTA, REPRODUCCION Y PROPAGANDA s

-

-
]
-

Figura 8.4  Lista de Fases
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Si la Fase que selecciond no tiene partidas, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

i 5 No existen Partidas

Figura 8.5 Mensaje de advertencia, no existen Partidas

6. Ingrese el Item a la nueva Cédula.

Si el numero de ftem que ha ingresado ya existe, en forma automatica se presenta la
descripcion del mismo, si el [tem no existe ingrese la Deseripcion del Item.

. hd . -
7. Seleccione el Fondo con el puntero del mouse en :| de la lista de Fondos.

Fondo:

Figura 8.6  Lista de Fondo

8. En la lista de Partidas se presentan las partidas relacionadas a la Fase que

. ’ - . ” v .
selecciond. Seleccione la Partida con el puntero del mouse en j de la lista de
Partidas.

Partida: |530405 v I

530405
530806
530813

Figura 8.7 Lista de Partidas

~ . v .
9. Seleccione la Moneda con el puntero del mouse en :l de la lista de Monedas.

Moneda: IDM-MAHCCIS ALEMAMNES "I

FF-FRANCOS FRAMCESES
SU-SUCHE

FS-FRANCOS SUIZ0S
LA-LIRAS ITALIANAS
PE-PESETAS ESPANOLAS
YEYENES

uUs-DOLAR AMERICAND

Figura 8.8 Lista de Monedas
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10. Seleccione el RNE con el puntero del mouse en 3 de la lista de RNEs.

ANE: =l

DIGMAT (DIRECC «
DINEAR [DIRECCI|
DIRABA [DIRECCI
DINCYP (DIRECC!
DIRAFI (DIRECCIC
BESGUA (REPAR—
DINNAV (DIRECC!
DIECAR (DIRECCLY.

Figura 8.9 Lista de RNEs

11. Seleccione la Pagaduria con el puntero del mouse en E, de la lista de Pagadurias.

Pagaduia: ]OW - PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL El
01 - PAGADURLA DE LA CAJA CENTRAL
02 - PAGADURIA DE LA DIRECCION GENERAL D
03 - PAGADURIA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL
04 - PAGADURLA DEL CUERPO DE INFANTERIA
05 - PAGADURIA DE LA AVIACION NaVaL
06 - PAGADURLA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL
07 - PAGADURLA DEL LICED NAVAL DE QUITO
08 - PAGADURIA DE LA ESTACION NaVAL DE Q

Figura 8.10 Lista de Pagadurias

12. Seleccione el ODS con el puntero del mouse en zl de la lista de ODS.

Siglas 0.D.5:| -

DIGMAT (DIRECCION =
DINEAR (DIRECCION]—
DIRABA (DIRECCION)
DINCYP (DIRECCION)
DIRAFI (DIRECCION)
BESGUA (REPARTO)
DINNAV (DIRECCION)
DIECAR (DIRECCION) ¥

Figura 8.11 Lista de ODS

" . v .
13. Seleccione el Relator con el puntero del mouse en j de la lista de Relatores.

Siglas Relator: | |
DIGMAT (DIRECCION) _._]
DINEAR (DIRECCION)
DIRABA (DIRECCION)
DINCYP (DIRECCION)
DIRAFI (DIRECCION)
BESGUA (REPARTO)
DINNAY (DIRECCION)
DIECAR (DIRECCION] ¥

Figura 8.12 Lista de Relatores
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14. Luego de haber ingresado toda la informacion requerida en la Pantalla del
Ingreso de Cédula Presupuestaria, se debe hacer clic en el boton Aceptar ’
para que el registro sea agregado con éxito.

Al ingresar una nueva Cédula Presupuestaria, el Sistema presenta el siguiente
mensaje de confirmacion:

Mensajes del Sistema

\?) La Pagaduria Actual es unidad Financiera de la Cédula Presupuestaria a Ingresar?

Figura 8.13 Mensaje de confirmacion, Pagaduria actual es unidad Financiera de la nueva Cédula?
2 | it

Si su respuesta es afirmativa, la Pagaduria que seleccioné de la Lista de Pagadurias
pasa a ser Unidad Financiera de la nueva Cédula ingresada, si su respuesta es
negativa la Pagaduria no sera Unidad Financiera de la nueva Cédula Presupuestaria.

15. Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentara el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema ;

'\l.) Ingreso realizado con éxito

Figura 8.14 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema

Q Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacién

Figura 8.15 Mensaje de error, faltan ingresar campos para grabar la informacion.

Si el Sistema a detectado que no existen fases registradas para el aflo en el que esta
trabajando, le presenta el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema

Figura 8.16 Mensaje de informacion, no existen Fases registras

No se presentaran Fases en la Lista de Fases. Ver Figura 8.4 y no podra realizar el
ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que no existen Fondos registrados para el ano en el que
esta trabajando, le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l‘) No existen datos en la tabla de Fondos

Figura 8.17 Mensaje de informacion, no existen datos en la Tabla de Fondos

No se presentaran Fondos en la Lista de Fondos. Ver Figura 8.6 por lo que no podra
realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que no se ha ingresado la moneda con el tipo de cambio
de la DIGFIN para la Ejecucion Presupuestaria en el afio en el que esta trabajando,
le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) No existen datos en la tabla de Monedas

Figura 8.18 Mensaje de informacidn, no existen datos en la tabla de monedas

No se presentaran monedas en la Lista de Monedas. Ver Figura 8.8 por lo que no
podra realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que no existen Pagadurias registradas para el afo en el
que esta trabajando, le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

-
\!) Mo existen datos en la tabla de Pagadwiias

Figura 8.19 Mensaje de informacion, no existen datos en la tabla de Pagadurias
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No se presentaran Pagadurias en la Lista de Pagadurias. Ver Figura 8.10 por lo que
no podra realizar el ingreso de la Cédula Presupuestaria.

Si el Sistema a detectado que la Cédula Presupuestaria que esta ingresando ya
existe, le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

-
\l‘) La Cédula a la que hace referencia ya existe

Figura 8.20 Menaje de informacién, Cédula Presupuestaria ya existe
Si los datos ingresados son datos incorrectos, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema l

\l) Existe eror en los datos ingresados en la Cédula Presupuestaria

Figura 8.21 Mensaje de informacion, existe error en los datos ingresados

Si existe un error en el ingreso de la Cédula, el Sistema presenta el siguiente
mensaje:
Mensajes del Sistema

\l) Ocurrio un error al registrar la Cédula Presupuestaria en monedas

Figura 8.22 Mensaje de informacion, ocurrié un error al registrar la Cédula Presupuestaria

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en Corcelsr | y
automaticamente se limpiaran los datos que haya ingresado, permitiendo que
ingrese nuevos datos.

Sino desea realizar ningun ingreso, haga clic nuevamente el boton b

y automaticamente la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria se cerrara.

Si desea agregar otra Cédula Presupuestaria vuelva a realizar los pasos indicados desde
el inicio de Agregar una nueva Cédula Presupuestaria.
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8.2. REGISTRO DE DATOS DE FONDOS PRESUPUESTARIOS

8.2.1. Objetivo

Registrar nuevos Fondos Presupuestarios por requerimiento de la DIGFIN.

8.2.2. Abrir la Pantalla para el Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
Para accesar al Mantenimiento de Fondos Presupuestarios se debe realizar lo siguiente:

1. Enel menu de <Registro de Datos> escoja y/o posicionese con el cursor del mouse
en <Ingreso de Fondos > y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + e y luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso n.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera
la de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios Figura 8.23.

w. Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
Codigo: i ~
Descripcion: l SNSFEREMCIS DELE
TipodeFondo: & (idrnano € Hese
Agregar | Modificar | Eliminar Cancelar

Figura 8.23 Presentacion de la Pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios

8.2.3. Agregar un nuevo Fondo Presupuestario

Para agregar un nuevo Fondo Presupuestario se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
la cual se presenta sin ninguna informaciéon y con los botones de Agegs |y
Cancela activos lo siguiente a realizar serd:
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1.

n

Realizar clic en el boton Agregar l ;
El boton __ 899 I cambia su texto a ___Ges | y el cursor se posiciona en el

codigo del Fondo para que empiece el ingreso del nuevo Fondo Presupuestario.
Ingrese el Codigo de Fondo.
Ingrese la Descripcion del fondo.

6‘ .

Seleccione el Tipo de Fondo haciendo clic en

Luego de haber ingresado toda la informacion requerida en la Pantalla del
Mantenimiento de Fondos Presupuestarios, se debe hacer clic en el boton _ asess |
para que el registro sea agregado con éxito.

Al ingresar el registro sin ningin problema el Sistema presentara el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema

'\l) Ingreso realizado con éxito

Figura 8.24 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito.

Si se han dejado campos vacios el Sistema presenta el siguiente mensaje de error:

Mensajes del Sistema |

Q Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la infarmacion

L Aceptar

Figura 8.25 Mensaje de error, faltan ingresar campos para grabar la informacion.

Si se ha ingresado un cddigo que ya exista, el Sistema presenta el siguiente
mensaje:
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Mensajes del Sistema |

\i) El codigo ingresado ya existe

Figura 8.26 Mensaje de informacion, el codigo ingresado ya existe

En caso de que no desee realizar el ingreso con los datos ya digitados y desee
realizar un ingreso con otros datos, haga clic en Concelsr | y

automaticamente se limpiaran los datos que haya ingresado, permitiendo que
ingrese nuevos datos.

Sino desea realizar ningtn ingreso, haga clic nuevamente el botén Corceler |
y automaticamente la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios se
cerrara.

Si desea agregar otro Fondo Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados desde
el inicio de Agregar un nuevo Fondo Presupuestario.

8.2.4. Consultar un Fondo Presupuestario

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios
para realizar la consulta de un Fondo Presupuestario se la podra realizar de la siguiente
manera:

N/ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1.

Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo del Fondo Presupuestario.

- . + . b 4 *
2. Seleccione el Fondo que desee consultar, haciendo clic en :| de la lista de fondos.

Codigo: I v l
10 -
1

20

21 J
22

23

24

30 b

Figura 8.27 Lista de Fondos
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3. Inmediatamente se presentara la informacion del Fondo que haya deseado consultar.

4. Hagaclic en el boton _ Cancels ] para consultar un nuevo Fondo Presupuestario.

En caso de que el codigo que digitd no pertenezca a ningin Fondo el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema 3¢} !

° Mo existe informacion para el cédigo ingresado

Figura 8.28 Mensaje de error, no existe informacioén para el codigo ingresado

Si desea consultar un nuevo Fondo Presupuestario haga clic en el boton Corcoin | y
vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Consultar un Fondo
Presupuestario.

8.2.5. Modificar un Fondo Presupuestario

Para modificar un Fondo Presupuestario se debe realizar lo siguiente:

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo del Fondo Presupuestario.

~ . . . w .
2. Seleccione el Fondo que desee consultar, haciendo clic en :' de la lista de fondos.
Ver Figura 8.27.

3. Inmediatamente se presentara la informacion del Fondo que desea modificar,

activandose los botones de Modnow | gmne | en forma inmediata.
Haga clic en el boton wosics | para hacer las modificaciones respectivas de la

informacion del Fondo Presupuestario.

N Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las teclas
direccionales para ubicarse en el boton Modéicar | .
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4.

t

Luego de que ha hecho clic en el boton __Mesex | o] Sistema cambia en forma

automatica el texto del boton __ ases~ | cambia por gss | para que

se graben los cambios que se hayan realizado.

Podra modificar la Descripcion y el Tipo de Fondo; el codigo del Fondo no se
permite modificar ya que debe ser nico.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grabar | ‘

Luego de que ha hecho clic en el boton Graba | el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

’f\i‘) Maodificacidon realizada con éxito

Figura 8.29 Mensaje de informacion, modificacion realizada con éxito

Si desea modificar otro Fondo Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Modificar un Fondo Presupuestario.

8.2.6. Eliminar un Fondo Presupuestario

Si desea eliminar un Fondo Presupuestario debe realizar los siguientes pasos:

&

3.

Consulte el Fondo Presupuestario que desea eliminar.

Inmediatamente se presentara la informacion del Fondo que desea eliminar,
activandose los botones de _ Meses |y gwns | en forma inmediata.
Haga clic o | para poder eliminar el Fondo Presupuestario.

Luego el Sistema presentara el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

"\?‘) (Esté seguro de realizar la elminacién?

Figura 8.30  Mensaje de confirmacion, esta seguro de realizar la eliminacion?
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En caso de que la respuesta sea afirmativa el Sistema procede a eliminar el Fondo
Presupuestario y deja la pantalla de Mantenimiento de Fondos Presupuestarios lista
para que pueda realizar otra eliminacion, consulta, ingreso o modificacion de un
Fondo Presupuestario.

Si la respuesta no es afirmativa, el Sistema deja la pantalla de Mantenimiento de
Fondos Presupuestarios lista para poder realizar ya sea otra eliminacion, consulta,
modificacion o ingreso de un Fondo Presupuestario.

Si se esta eliminando un Fondo Presupuestario que esta siendo utilizado en otras
tablas el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

(1 ) El registro no puede ser eliminado, porque esta relacionado con otra informacién

Figura 8.31 Mensaje de informacion, el registro no puede ser eliminado

Si desea eliminar otro Fondo vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar un Fondo Presupuestario.
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8.3. REGISTRO DE DATOS DE DESCRIPCION DE ITEMS
PRESUPUESTARIOS

8.3.1. Objetivo

Registrar nuevas Descripciones de Items Presupuestarios por requerimiento de la
DIGFIN.

8.3.2. Abrir la Pantalla para el Mantenimiento de Descripcién de Items
Presupuestarios

Para accesar al Mantenimiento de Descripcién de Items Presupuestarios se debe realizar
lo siguiente:

2. Enel meni de <Registro de Datos> escoja y/o posiciénese con el cursor del mouse
en <Ddescripcién de Items > y haga un clic en el mismo, o lo podrd hacer con el
teclado pulsando las teclas ALT + ¢ y luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso c.

Luego de haber escogido esta opcién la siguiente pantalla que se le presentard serd
la de Mantenimiento de Descripcién de Items Presupuestarios Figura 8.32.

=% Mantenimiento de Item == E3

I

’- Flrogscte
| J2000
|
A | ER.

OMINISTRACION DE DIRABA

002 - REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BIENE!
001 - MANT. ¥ REPARACION DE MOBILIARIO

REPARACION DE MOBILIARIO|

Figura 8.32 Presentacion de la Pantalla de Mantenimiento de Descripcién de Items Presupuestarios

001 - MANT. Y REPARACION DE MOBILIARIO |
Figura 8.33 Lista de ltems
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8.3.3. Modificar una Descripcion de item Presupuestario

Para modificar una Descripcion de Item Presupuestario se debe realizar lo siguiente:

~ . s . . h 4 3
1. Seleccione el Plan Basico que desee consultar, haciendo clic en _——l de la lista de
fondos. Ver Figura 8.6.

Inmediatamente se presentara la informacion del Plan Basico que desea modificar.
activandose el boton .| que le permitira buscar el nimero del proyecto.

2. Luego de haber ingresado el nimero del proyecto Seleccione la Fase que desee

. . - . ~ "
consultar, haciendo clic en j de la lista de fases. Ver Figura 8.4

3. Luego de haber seleccionado la fase Seleccione el Item que desee consultar,
haciendo clic en -——] de la lista de items. Ver Figura 8.35.
4. Podra modificar la Descripcion del item. Una vez ingresado los datos de un click en

el boton Modfcx y proceda a ingresar la descripcion del item.

5. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grebar l .

6. Luego de que ha hecho clic en el botén Grebar | el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

Figura 8.34 Mensaje de informacién, modificacion realizada con éxito

Si desea modificar otro Fondo Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Modificar un Fondo Presupuestario.
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9. MENU DE RELACIONES

A e eRs

| Relaciones

Figura 9.1 Menu Relaciones

9.1. PARTIDA - GRUPO

9.1.1. Objetivo

Este meni permite establecer las
diferentes relaciones que tienen las
diferentes Partidas Presupuestarias con
los items del Inventario, con los Activos
Fijos, con las Cuentas Presupuestarias y
establecer la Pagaduria a los Repartos.

QI TRAR: YDA A e

Permite establecer la relacion entre la Partida Presupuestaria y el Grupo del Inventario
de Materiales, permitiendo tener una relacion eficiente y una afectacién

Presupuestaria - Contable sin errores.

9.1.2. Abrir la Pantalla de Relacién Partidas — Grupos del Inventario

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y el Grupo del

Inventario se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Relaciones> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Partida-Grupo> y haga un clic en el mismo, o lo podrd hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que estd subrayada para el

acceso directo en este caso G.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentard la pantalla de la Figura 9.2.

PROTCOM T rT— ESPOL
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w. Relacion de Partidas - Grupo de Inventano (=] x] '
Cédigo de Partids:  [510701

' Descripcién de Partida: [SUELD0S

~ Grupos por Seleccionar—————————————— Grupos Seleccionados . ]

|[(262010) ESTAES UNA PRUEBA ; (204004) FLEXIBLE DE 30 METROS al|
(913020) PARA COMBUSTIBLES (254001) DE PISO R/20

(254002) DE VEHICULOS, 12 TON

(254004] DE RUEDA 1.1/8X 1.1/16

(254045) PARA LLANTA (10-50 LBS)

(259005] PARA VEHICULO

(261005) 8F GOODRICH 600-14-8

|| (261007) 750 % 15

<< | !|(281020) DEFENSA PARA LLANTA 1100-20R
(
(

2[-Fl-

280501) DE 48 HP
|1{232005) PARA MOTORES TIPO N3YC -]

—

Figura 9.2 Presentacion de la Pantalla de Relacién de Partidas — Grupo de Inventario

9.1.3. Relacionar un nuevo Grupo de Inventario a una Partida determinada

Para poder relacionar un nuevo Grupo del Inventario se debera tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB. ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Grupo de Inventario
la cual se presenta sin ninguna informacion y con los botones de ayuda .|y _ oo
activos lo siguiente a realizar sera:

1. Ingrese un Codigo de Partida al que vaya a relacionar Grupos del Inventario.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda .| explicado
en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un codigo de Partida que no exista, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

Q Mo existe informacion para el codigo ingresado

Figura 9.3 Mensaje de error, no existe informacion para el codigo ingresado
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Si ha ingresado un codigo de Partida que ha sido eliminada, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

Q El registro ests eliminado

Figura 9.4 Mensaje de error, el registro esta eliminado

2. En caso que la Partida tenga Grupos relacionados se presenta la informacion de los
mismos en la Lista Grupos Seleccionados, y se activan los botones _»»> | y << |,
Si la Partida no tiene Grupos relacionados solo se presentaran los Grupos en la
Lista de Grupos por Seleccionar y se activa Gnicamente el boton _>> | .

o

Realizar clic con el puntero del mouse en el Grupo que desee establecer la relacion
seleccionandolo de la Lista de Grupos por Seleccionar. Ver Figura 9.5.

Grupos por Seleccionar

1254001] OE PISO R/20

[259005] PARA VEHICULO

{261020) DEFENSA PARA LLANTA 1100-20R

(280501) DE 48 HP

{294005) FRAM-C1191 PARA MOTORES A DIESEL LISTEF
[913020] PARA COMBUSTIBLES

Figura 9.5 Lista de Grupos por Seleccionar

4. Se activa inmediatamente el boton > |.

5. Realiceclicenel boton > |.

6. Inmediatamente el Grupo del Inventario se relaciona con éxito a la Partida y pasa a
formar parte de la Lista de Grupos Seleccionados.

En caso de que desee relacionar todos los Grupos desplegados en la Lista de
Grupos por Seleccionar haga clic en el boton >> |y se relacionaran
automaticamente todos los Grupos a la Partida determinada.

Si no desea relacionar ningun Grupo, haga clic el boton — __gwces | vy
automaticamente la pantalla de Relacion de Partidas — Grupos del Inventario
quedara Lista para escoger otra Partida a la que desee realizar otra relacion.

Si desea relacionar un nuevo Grupo del Inventario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Relacionar un nuevo Grupo de Inventario a una Partida
determinada.
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9.1.4. Consultar los Grupos del Inventario que se han relacionado a una
Partida determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Grupo del
Inventario para consultar los Grupos relacionados a una Partida se lo podra hacer de la
siguiente manera:

\/ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1.

Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo de la Partida.

2. Digite el codigo de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda .| explicado

4. Hagaclic en el boton  Cancels [ para consultar nuevas Partidas — Grupos.

en el Capitulo 14.

En caso de que el codigo digitado no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si el codigo digitado pertenece a una Partida eliminada el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

Inmediatamente se presentara la informacion de los Grupos relacionados que pos
la Partida que ha ingresado, estos Grupos del Inventario relacionados a la Partida

presentan en la Lista de Grupos Seleccionados. Ver Figura 9.6.

Grupos Seleccionados

[254001) OE FIS0 A/20 il
(254002) DE VEHICULOS. 12 TON
(254004) DE RUEDA 11/8X 11/16

(254045] PARA LLANTA (1050 LBS)

{259005) PARA VEHICULO

(261005) BF GOODRICH 600148

(261007 750X 15

(261020) DEFENSA PARA LLANTA 1100-20-8

(252010 ESTA ES UNA PRUEBA

[280501) DE 48 KP

[232005) PARA MOTORES TIPD N3YC i

Figura 9.6 Lista de Grupos Seleccionados

cC
S¢C
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9.1.5. Eliminar Grupos del Inventario relacionados a wuna Partida
determinada

Si desea eliminar la relacion entre un Grupo del Inventario y la Partida debe realizar los
siguientes pasos:

1. Consulte la Partida a la cual desea eliminar la relacion del Grupo o Grupos del
Inventario.

2. Inmediatamente se presentara la informacion en la Lista de Grupos Seleccionados
los Grupos del Inventario que estan relacionados a la Partida ingresada en el paso 1.
Ver Figura 9.6.

3. Seleccione con el puntero del mouse el Grupo del Inventario de la Lista de Grupos
Seleccionados que desea retirar de la relacion con la Partida.

4. Luego que ha seleccionado el Grupo del Inventario, se activa el boton __< | . Haga
clic en el mismo.

n

Automaticamente el Grupo que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Grupos por Seleccionar rompiéndose la relacion que existia con esa Partida.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Partida con los Grupos del
Inventario haga clic en el boton _<< |.

Si desea eliminar la relacion de otro Grupo del Inventario de la misma Partida
vuelva a realizar los pasos desde el paso 3.

Si esta tratando de romper la relacion de un Grupo — Partida que ya ha sido utilizada
en otra tabla, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

-
\l) El registro no puede ser eliminado, porque esta relacionado con otra informacién

Figura 9.7 Mensaje de informacion, el registro no puede ser eliminado

Si desea eliminar la relacion de un Grupo del Inventario que pertenezca a otra Partida
realice clic en el boton Cancelar y vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Eliminar Grupos del Inventario relacionados a una Partida determinada.
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9.2. PARTIDA - ACTIVO

9.2.1. Objetivo

Permite establecer la relacion entre la Partida Presupuestaria y los Activos Fijos,
permitiendo tener una relacion eficiente y una afectacion Presupuestaria - Contable sin

CITores.

9.2.2. Abrir la Pantalla de Relacion Partidas — Activos

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y el Activo Fijo se

debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Relaciones> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Partida—Activo> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que estd subrayada para el

acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentard la pantalla de Figura: 9.8.

&. Relacion de Partidas - Activos

Cédigo de Partida: 530704

Descripcién de Partida: [MANTENIM SIS TEMAS INFORMATICOS

- Activos por Seleccionar — e
MOTOR MTU 2l
MESA GUAYACAN |
ARCHIVADOR

LAVADORA

SARA

BUSETAS DE CARGA

CARRDS

LLANTAS «
COMPUTADORA

Activos Seleccionados ———————

[JCOMPUTADORA
[JESCRITORIO

_ G|

Figura 9.8

Presentacion de la Pantalla de Relacion de Partidas — Activos

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
g p p p

TAB, ENTER o con el puntero del mouse.
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9.2.3. Relacionar un nuevo Activo Fijo a una Partida determinada

Para poder relacionar un nuevo Activo Fijo a la Partida se debera tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Activos la cual se
presenta sin ninguna informacion y con los botones de ayuda .| vy gaceiw | activos
lo siguiente a realizar sera:

Ingrese un Coédigo de Partida a la que vaya a relacionar Activos Fijos.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda .| explicado
en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un codigo de Partida que no exista, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si ha ingresado un codigo de Partida que ha sido eliminada, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4,

En caso que la Partida tenga Activos Fijos relacionados se presenta la informacion
de los mismos en la Lista Activos Seleccionados, y se activan los botones > |y
_<«<| Si la Partida no tiene Activos Fijos relacionados solo se presentaran los
Activos en la Lista de Activos por Seleccionar y se activa unicamente el boton

Realizar clic con el puntero del mouse en el Activo Fijo que desee relacionar a la
Partida seleccionandolo de la Lista de Activos por Seleccionar. Ver Figura 9.9.

Activos por Seleccionar 1
MOTOR MTU all
MESA GUAYACAN

ARCHIVADOR

LAVADORA

SARA

BUSETAS DE CARGA

CARROS

LLANTAS

COMPUTADORA |

Figura 9.9 Lista de Activos por Seleccionar

Se activa inmediatamente el boton  » |.

Realice clicenel boton  * |.

Inmediatamente el Activo Fijo se relaciona con éxito a la Partida y pasa a formar
parte de la Lista de Activos Seleccionados.
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En caso de que desee relacionar todos los Activos Fijos desplegados en la Lista
de Activos por Seleccionar haga clic en el boton > | y se relacionaran
automaticamente todos los Activos Fijos a la Partida determinada.

Sino desea relacionar ningin Activo Fijo, haga clic el boton Comcelw |y
automaticamente la pantalla de Relacion de Partidas — Activos quedara lista para
escoger otra Partida a la que desee realizar otra relacion.

Si desea relacionar un nuevo Activo Fijo vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar un nuevo Activo Fijo a una Partida determinada.

9.2.4. Consultar los Activos Fijos que se han relacionado a una Partida

determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Activos para
consultar los Activos relacionados a una Partida se lo podra hacer de la siguiente
manera:

V4 Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1.

2.

(79 ]

Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo de la Partida.

Digite el codigo de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda ] explicado
en el Capitulo 14.

En caso de que el codigo digitado no pertenezea a ninguna Partida el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si el codigo digitado pertenece a una Partida eliminada el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

Inmediatamente se presentara la informacion de los Activos Fijos relacionados que
posee la Partida que ha ingresado, estos Activos Fijos relacionados a la Partida se
presentan en la Lista de Activos Seleccionados. Ver Figura 9.10.

Activos Seleccionados

[COMPUTADORA
ESCRITORIO

Figura 9.10 Lista de Activos Seleccionados
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4. Hagaclic en el boton  Cancels | para consultar nuevas Partidas — Activos Fijos.

9.2.5. Eliminar Activos Fijos relacionados a una Partida determinada

Si desea eliminar la relacion entre un Activo Fijo y la Partida debe realizar los
siguientes pasos:

1. Consulte la Partida a la cual desea eliminar la relacion del Activo o Activos Fijos.
2. Inmediatamente se presentara la informacion en la Lista de Activos Seleccionados

los Activos Fijos que estan relacionados a la Partida ingresada en el paso 1. Ver
Figura 9.10.

3. Seleccione con el puntero del mouse el Activo Fijo de la Lista de Activos
Seleccionados que desee retirar de la relacion con la Partida.

4. Luego que ha seleccionado el Activo Fijo, se activa el boton _< [ Haga clicenel
mismo.

n

Automaticamente el Activo Fijo que selecciono pasa a formar parte de la Lista de
Activos por Seleccionar rompiéndose la relacion que existia con esa Partida.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Partida con los Activos Fijos
haga clic en el boton _<< |.

Si desea eliminar la relacion de otro Activo Fijo de la misma Partida vuelva a
realizar los pasos indicados desde el paso 3.

Si esta tratando de romper la relacion de un Activo — Partida que ya ha sido
utilizado en otra tabla, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar la relacion de un Activo Fijo que pertenezca a otra Partida realice clic
en el boton cecsw |y vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar Activos Fijos relacionados a una Partida determinada.
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9.3. PARTIDA - REPUESTOS

9.3.1. Objetivo

Permite establecer la relacion entre la Partida Presupuestaria y los Repuestos del
Inventario, permitiendo tener wuna relacion eficiente 'y una afectacion
Presupuestaria — Contable sin errores.

9.3.2. Abrir la Pantalla de Relacion Partidas — Repuestos

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y el Repuesto del
Inventario se debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Relaciones> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Partida—Repuestos> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentara la pantalla de la Figura 9.11.

8 Relacién de Partidas - Repuestos

Cédigo de Partidac 510101

Descripcién de Padac  [SUELDOS

Busqueda por Descripcién de Repuesto Bulsqueda por NSN de Repuesto

| [

~ Repuestos pot Seleccionar : [ Repuestos Seleccionados —
Tescrpcien Then [Orscrpen Thon
CASQUILLD INSERT 31301 20070001 CAla DE RESISTENCIA 59351 20060001
EXTRANGULADOR Y MEMBI 53991 20050001 CASQUILLO DEL VASTAGO [ 3130120060001
GRASERA DE LUBRICACIOr 3815120050001 > I EMPAQUE DE CABEZCTE  NSN 22673
MACHO DE GRIFO 45201 20050001 EMPAQUE DE CABEZOTE  NSN 22655
MOOULO CONTROL DE CIR( 5362120050001 > I EMPAQUE DE CABEZOTE  NSN 17811
PERND CABEZA HEXAGOMNS 53071 20090001 < ! EMPAQUE OE CABEZOTE |4 4305000280003
RACOR MS 47301 20060001 EMPAQUE DE CABEZOTE O« 2895680030001
UNIDAD DE RESISTENCIA 5935120060002 << I EMPAQUE DE CABEZOTE 20 NSN 8323
VIDRIQ DE OBSE CION (i 4240120060001 EMPAQUE DE CABEZOTE X 4305000280004

EMPAQUE DE CABEZOTE 6F NSN 31633

G|

Figura 9.11 Presentacion de la Pantalla de Relacion de Partidas — Repuestos

A4 Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

9.3.3. Relacionar un nuevo Repuesto a una Partida determinada

Para poder relacionar un nuevo Repuesto a la Partida se debera tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.
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Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Repuestos la cual
se presenta sin ninguna informacion y con los botones de ayuda .| y _ csss | activos
lo siguiente a realizar sera:

1.

Ingrese un Codigo de Partida a la que vaya a relacionar Repuestos.
En caso de que no recuerde el codigo. puede utilizar el boton de ayuda .| explicado
en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un codigo de Partida que no exista, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si ha ingresado un codigo de Partida que ha sido eliminada, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

En caso que la Partida ya tenga Repuestos relacionados se presenta la informacion
de los mismos en la Lista de Repuestos Seleccionados, y se activan los botones
> |y _<«| .Si la Partida no tiene Repuestos relacionados solo se
presentaran los Repuestos en la Lista de Repuestos por Seleccionar y se
activa Unicamente el boton _»> | .

Realizar clic con el puntero del mouse en el Repuesto que desee relacionar a la
Partida, seleccionandolo de la Lista de Repuestos por Seleccionar. Ver Figura
9.1

Repuestos por Seleccionar

Descrpcrn )
FUENTE PODER JOINT BOX.CABLE/CONT _
BANDA X TWT 200w CW [FLT/311)

BANDA TWT LOW MNOISE BANDA C [FLT/115)

ADAPTADOR
PLUG FEMALE -
1| I »

Figura 9.12 Lista de Repuestos por Seleccionar

Se activa inmediatamente el boton | .
Realice clic en el boton 2 | :

Inmediatamente el Repuesto se relaciona con éxito a la Partida y pasa a formar parte
de la Lista de Repuestos Seleccionados.

En caso de que desee relacionar todos los Repuestos desplegados en la Lista de
Repuestos por Seleccionar haga clic en el boton > | y se relacionaran
automaticamente todos los Repuestos a la Partida determinada.
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Sino desea relacionar ningun Repuesto, haga clic el boton Cocotne |y

automaticamente la pantalla de Relacion de Partidas — Repuestos quedara lista para
escoger otra Partida a la que desee realizar otra relacion.

Si desea relacionar un nuevo Repuesto vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar un nuevo Repuesto a una Partida determinada.

9.3.4. Consultar los Repuestos que se han relacionado a una Partida
determinada

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Partidas — Repuestos para
consultar los Repuestos relacionados a una Partida se lo podra hacer de la siguiente
manera:

B 3

N Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el codigo de la Partida.

2. Digite el codigo de la Partida que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda .| explicado
en el Capitulo 14.

En caso de que el codigo digitado no pertenezca a ninguna Partida el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si el codigo digitado pertenece a una Partida eliminada el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.4.

3. Inmediatamente se presentara la informacion de los Repuestos relacionados que
posee la Partida ingresada, estos Repuestos relacionados a la Partida se presentan en
la Lista de Repuestos Seleccionados. Ver Figura 9.13.

Repuestos Seleccionados

Dx Y

BANDA TWT LOW NOISE BANDA X [FLT/118)
BANDA TWT LOW NOISE BANDA KUFLTN16)
CORREA TYRAP STRAP

TORNILLO SCREW

Figura 9.13 Lista de Repuestos Seleccionados

4. Hagaclic en el boton  Cancelw l para consultar nuevas Partidas — Repuestos.
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9.3.5. Eliminar Repuestos relacionados a una Partida determinada

Si desea eliminar la relacion entre un Repuesto y la Partida debe realizar los siguientes
pasos:

Consulte la Partida a la cual desea eliminar la relacion del Repuesto o Repuestos.

Inmediatamente se presentara la informacion en la Lista de Repuestos
Seleccionados los Repuestos que estan relacionados a la Partida ingresada en el
paso 1. Ver Figura 9.13.

Seleccione con el puntero del mouse de la Lista de Repuestos Seleccionados el
Repuesto que desee retirar de la relacion con la Partida.

Luego que ha seleccionado el Repuesto, se activa el boton __< | . Haga clic en el
mismo.

Automaticamente el Repuesto que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Repuestos por Seleccionar rompiéndose la relacion que existia con esa Partida.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Partida con los Repuestos
haga clic en el boton _<< |.

Si desea eliminar la relacion de otro Repuesto de la misma Partida vuelva a realizar
los pasos indicados desde el paso 3.

Si esta tratando de romper la relacion de un Repuesto — Partida que ya ha sido
utilizado en otra tabla, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar la relacion de un Repuesto que pertenezca a otra Partida realice clic en
el boton __ g | y vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Eliminar
Repuestos relacionados a una Partida determinada.
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9.4. PARTIDA - CUENTAS

9.4.1. Objetivo

Permite establecer la relacion entre la Partida Presupuestaria y las Cuentas
Presupuestarias, permitiendo tener una relacion eficiente y wuna afectacion
Presupuestaria — Contable sin errores.

4

9.4.2. Abrir la Pantalla de Relacion Cuentas Presupuestarias - Partidas

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar la Partida y la Cuenta
Presupuestaria se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Relaciones> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Partida—Cuentas> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso C.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentara la pantalla de la Figura 9.14.

w. Relacion de Cuentas Presupuestanas - Paitidas | (D] x| |
Cuenta Presupuestaria [510210 Tipo de Cuenta Egreso
Desciipcién de Cuenta:[SERVICOS BASICOS Tipo de Fondo:  Ninguno
Partidas : : i~ Partidas Seleccionadas

510101 SUELDOS - RS 20101 AGUA POTABLE
510102 SALARIOS el 530104 ENERGIA ELECTRI
510201 SUBSID ANIOS DE 530206 EVENTOS PUBLICO

|
510208 BONI.TITULACAD >3 |
510209 GASTOS DE REPRE
510210 SOBRESUELD Y BO . |
510211 ESTIMULO PECUNI
510212 BONIFICACION DE | |

_ Gocos |

Figura 9.14 Presentacion de la Pantalla de Relacion Cuentas Presupuestarias — Partidas

S hs

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

9.4.3. Relacionar una nueva Partida a una Cuenta determinada

Para poder relacionar una nueva Partida a una Cuenta Presupuestaria se debera tener el
permiso necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.

Capitulo 9 — Pégina 14



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion de Cuentas
Presupuestarias - Partidas la cual se presenta sin ninguna informacion y con los botones
deayuda ..| y __gses | activos lo siguiente a realizar sera:

1. Ingrese un Nimero de Cuenta Presupuestaria a la que vaya a relacionar Partidas.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de Cuentas Presupuestarias explicado en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un nimero de Cuenta que no exista, el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 9.3.

Si ha ingresado un nimero de Cuenta que ha sido eliminada, el Sistema le presenta
el mensaje indicado en la Figura 9.4.

2. Si la Cuenta ya tenga Partidas relacionadas se presenta la informacion de las
mismas enla Lista de Partidas Seleccionadas, y se activan los botones > |
y _«| . Si la Cuenta Presupuestaria no tiene Partidas relacionadas solo se
presentaran las Partidas en la Lista de Partidas por Seleccionar y se activa
tnicamente el boton  >> |.

3. Realice clic con el puntero del mouse en la Partida que desee relacionar a la Cuenta
Presupuestaria, seleccionandolo de la Lista de Partidas. Ver Figura 9.15.

Partidas

510102 SALARIOS -]
510201 SUBSID ANIOS DE =i
510208 BON! TITUL ACAD

510209 GASTOS DE REPRE

510210 SOBRESUELD Y 8O

510211 ESTIMULO PECUNI

510212 BONIFICACION DE

510301 GASTOS DE RESID =

Figura 9.15 Lista de Partidas por Seleccionar

Observe que al seleccionar la partida se haya hecho un visto | en el cuadro
pequeiio ubicado en la parte izquierda del codigo de la partida. Podra seleccionar
varias partidas a la vez.

4. Se activa inmediatamente el boton  ? I .

W

Realice clic en el boton 2> | .

6. Inmediatamente la Partida se relaciona con éxito a la Cuenta Presupuestaria y pasa a
formar parte de la Lista de Partidas Seleccionadas.
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En caso de que desee relacionar todas las Partidas desplegadas en la Lista de
Partidas haga clic en el boton _>> | vy se relacionaran automaticamente todas las
Partidas a la Cuenta Presupuestaria.

Sino desea relacionar ninguna Partida, haga clic el botén Cocoie |y
automaticamente la pantalla de Relacion de Partidas — Cuentas Presupuestarias

quedara lista para escoger otra Cuenta a la que desee realizar otra relacion.

Si no ha seleccionado ninguna Partida y ha hecho clic en el botén > | el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema X
I

\i) No ha ingresado partida

Figura 9.16 Mensaje de informacion, no ha ingresado partida

Por lo que debe seleccionar la partida presupuestaria que desee relacionar.

Si desea relacionar una nueva Partida vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Partida a una Cuenta determinada.

9.4.4. Consulta de Partidas relacionadas a una Cuenta Presupuestaria

determinada

Una vez que ha ingresado a la pantalla de Relacion de Cuentas Presupuestarias-Partidas
para consultar las Partidas relacionados a una Cuenta Presupuestaria se lo podra hacer
de la siguiente manera:

vV Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1.

Ubiquese en el cuadro de texto donde se pide el niamero de la Cuenta
Presupuestaria.

Digite el nimero de la Cuenta que desee consultar y presione ENTER o TAB.
En caso de que no recuerde el codigo, puede utilizar el boton de ayuda ] para la
consulta de cuentas presupuestarias explicado en el Capitulo 14.

En caso de que el nimero de cuenta digitado no pertenezca a ninguna Cuenta
Presupuestaria el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.3.
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i 8

4.

Si el namero de cuenta que ha digitado pertenece a una Cuenta eliminada el Sistema
le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.4.

Inmediatamente se presentard la informacion de las Partidas relacionadas que posee
la Cuenta Presupuestaria, estas Partidas relacionadas a la Cuenta se presentan en la
Lista de Partidas Seleccionadas. Ver Figura 9.17.

- Patidas Seleccionadas

530104 ENERGIA ELECTRI
530206 EVENTOS PUBLICO

Figura 9.17 Lista de Partidas Seleccionados

Haga clic en el botén Cancelas | para consultar nuevas relaciones de las
Cuentas-Partidas.

9.4.5. Eliminar Partidas relacionados a una Cuenta Presupuestaria

determinada

Si desea eliminar la relacion entre una Partida y la Cuenta Presupuestaria debe realizar
los siguientes pasos:

Consulte la Cuenta Presupuestaria a la cual desea eliminar la relacion de la Partida o
Partidas.

Inmediatamente se presentara la informacion en la Lista de Partidas Seleccionadas
las Partidas que estan relacionados a la Cuenta ingresada en el paso 1. Ver Figura
9.17.

Seleccione con el puntero del mouse de la Lista de Partidas Seleccionadas la
Partida que desee retirar de la relacion con la Cuenta Presupuestaria.

Observe que al seleccionar la partida se haya hecho un visto ' en el cuadro
pequefio ubicado en la parte izquierda del codigo de la partida. Podra seleccionar
varias partidas a la vez.

L.uego que ha seleccionado la Partida, se activa el botéon 2 Haga clic en el
mismo.
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5. Automaticamente la Partida que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Partidas rompiéndose la relacion que existia con esa Cuenta Presupuestaria.

Si desea eliminar todas las relaciones que tiene esa Cuenta con las Partidas haga

clic en el boton __<< | .

Si desea eliminar la relacion de otra Partida de la misma Cuenta Presupuestaria
vuelva a realizar los pasos indicados desde el paso 3.

Si esta tratando de romper la relacion de una Partida - Cuenta que ya ha sido
utilizada en otra tabla, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 9.7.

Si desea eliminar la relacion de una Partida que pertenezca a otra Cuenta realice clic en
el boton __cw<ex | y vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de Eliminar
Partidas relacionados a una Cuenta Presupuestaria determinada.
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9.5. REPARTO - PAGADURIA

9.5.1. Objetivo

Permite establecer la relacion entre el Reparto y su Pagaduria.

9.5.2. Abrir la Pantalla de Relacion Reparto - Pagaduria

Para ingresar a la pantalla donde se permite relacionar el Reparto con su Pagaduria se
debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Relaciones> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Reparto-Pagaduria> y haga un clic en el mismo, o lo podra hacer con el teclado
pulsando las teclas ALT + R y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso P.

Luego de haber escogido esta opcion se le presentara la pantalla de Figura: 9.18.

w. Relacion del Reparto con las Pagadurias -EE

Locaiidsd DIRABA DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

01 - PAGADURLA DE LA CAJA CENTRAL
02 - PAGADURIA DE LA DIRECCION GENERAL D
03 - PAGADURIA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL

04 - PAGADURIA DEL CUERPO DE INFANTERLA > '
<

05 - PAGADURIA DE LA AVIACION NAVAL

06 - PAGADURIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL

07 - PAGADURIA DEL LICEO NAVAL DE QUITO

08 - PAGADURIA DE LA ESTACION NAVAL DE Q

09 - PAGADURIA DE LA TERCERA ZONA NAVAL ]

Figura 9.18 Presentacion de la Pantalla Relacion del Reparto con las Pagadurias

,A;]Nota: Se relacionara el Reparto en el que se encuentre en ese momento; Usted
podra ver las siglas del Reparto en el que se encuentra en la barra de estado que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

)
\vd Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas TAB
o con el puntero del mouse.
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9.5.3. Relacionar una nueva Pagaduria al Reparto activo

Para poder relacionar una nueva Pagaduria a un Reparto se deberad tener el permiso
necesario de seguridad para poder realizar dicha accion.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion del Reparto con las
Pagadurias lo siguiente a realizar sera:

1. Si el Reparto ya tenia Pagadurias relacionadas se presenta la informacion de las
mismas en la Lista de Pagadurias Seleccionadas. Si el Reparto no tiene
Pagadurias relacionadas solo se presentaran las Pagadurias en la Lista de
Pagadurias por Seleccionar.

2. Realice clic con el puntero del mouse en la Pagaduria que desee relacionar al
Reparto. seleccionandolo de la Lista de Pagadurias por Seleccionar. Ver Figura
9.19,

Pagadur(as por Seleccionat
01 - PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL ﬂ

PAGADURLA DE LA DIRECCION GENERAL D
03 - PAGADURILA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL
-PAGADURILA DEL CUERPQ DE INFANTERLA
-PAGADURIA DE LA AVIACION NAVAL ‘

S

- PAGADURIA DE L& SEGUNDA ZONA NAVAL
. PAGADURIA DEL LICEQ NAVAL DE QUITO

- PAGADURIA DE LA ESTACION NAVAL DE Q
- PAGADURIA DE LA TERCERA ZONA NAVAL _J

—

ETrErrEn

Figura 9.19 Lista de Pagadurias por Seleccionar

3. Se activa inmediatamente el boton 2 i .
4. Realice clic en el boton 2 |

5. Inmediatamente la Pagaduria se relaciona con éxito al Reparto y pasa a formar parte
de la Lista de Pagadurias Seleccionadas . Ver Figura 9.20.

Figura 9.20 Pagadurias Seleccionadas

Sino desea relacionar ninguna Pagaduria, haga clic el boton Cancelar y
automaticamente la pantalla de Relacion del Reparto con las Pagadurias se cierra.

Si desea relacionar una nueva Pagaduria vuelva a realizar los pasos indicados desde el
inicio de Relacionar una nueva Pagaduria al Reparto activo.
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9.5.4. Eliminar la relacion del Reparto con la Pagaduria

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Relacion del Reparto con las
Pagadurias, si desea eliminar la relacion del Reparto y la Pagaduria debe realizar los
siguientes pasos:

1. Si el Reparto tiene Pagadurias relacionadas se presentaran las Pagadurias
relacionadas en la Lista de Pagadurias Seleccionadas. Ver Figura 9.20.

2. Seleccione con el puntero del mouse de la Lista de Pagadurias Seleccionadas la
Pagaduria que desee retirar de la relacion con el Reparto.

3. Luego que ha seleccionado la Pagaduria, se activa el boton <. Haga clic en el
mismo.

4. Automaticamente la Pagaduria que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Pagadurias por Seleccionar rompi¢ndose la relacion que existia con el Reparto.

Si desea eliminar la relacion de una Pagaduria que pertenezca a otro Reparto realice clic
en el boton __ceess | cambiese de Reparto y vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Eliminar la relacion del Reparto con la Pagaduria.
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Este meni permite registrar los
diferentes Documentos Presupuestarios,
realizar transacciones presupuestarias,
permitir las solicitudes de Altepas y

Altepros necesarios para el
funcionamiento de la  Ejecucién
Presupuestaria.

Figura 10.1 Mend Ejecucién

10.1. ASIGNACION DE VALORES 0 ARG R

;:[001-1- mjﬂh‘b f1vie

Permite asignar las Cédulas Presupuestarias de la DIGMAT a los diferentes
Departamentos, Divisiones o Secciones del Reparto.

10.1.2. Abrir la Pantalla de Asignacién de Cédulas Presupuestarias

Esta pantalla solo es presentada cuando se establezca a la DIGMAT como Reparto
unico, es decir si su estructura organizacional es centralizada.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar la Asignacién de Cédulas
Presupuestarias se debe realizar lo siguiente:

1. En el mend de <Ejecucién> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Asignacion de Valores> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + E y luego presionar la letra que estd subrayada
para el acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Asignaciéon de
Cédulas Presupuestarias Figura 10.2.
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w. Asignacion de Cédulas Presupuestarnas

Reparto Ejecutants: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

Proyecto [Fase  [ltem [Patida  [Moneda |
[F[moor_ 011 o001 |2253080 [5U_]| |

Asignacion Iriciat 3,534,000 00 Incrementos: {000
Reducciones: 0.0 Asignacion Codificada: [3.534,000 00
; Valor Recibido: |0m
DESCAI N [ yan.unmmu__l_mnn.mmpo 2
1 |DIRECCION FINANCIERA 0.00
2 |DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL 3,534_000.00 0.00
3 _|DIRECCION DE INGENIERIA CIVIL Y PORTUA 0.00 0.00
4 _|DIRECCION DE INGENIERIA NAVAL 0.00 0.00
5 |DIRECCION DE INGENIERIA NAVAL ELECTRO 0.00 0.00
6_|DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA 0.00 0.0/,
4 TmmmmAm s s s mmm S o T l’;

Total Valor Asignado: |3 534,000.00

Total Valor Recbido: |0 00
_ s |

Figura 10.2 Presentacion de la Pantalla de Asignacion de Cédulas Presupuestarias

10.1.3. Asignar Cédulas Presupuestarias a las Direcciones del Reparto
DIGMAT

Esta asignacion la podra realizar unicamente la persona que realiza las funciones del
Jefe de Presupuesto del Reparto, ya que €l es el encargado de recibir la informacion de
la Ejecucion Presupuestaria del Reparto que la DIGFIN envia a la DIGMAT.

Para realizar la asignacion de las Cédulas se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

A4 Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

Una vez que ha ingresado a la pantalla de Ingreso de Cédula Presupuestaria la cual se

presenta sin ninguna informacion y con los botones de  asgnaciones | y |

activos lo siguiente a realizar sera:

1. Ingrese la Cédula Presupuestaria del Proyecto — Fase — item - Partida — Moneda
que desea asignar a las direcciones del Reparto y que creara la Cédula para cada uno
de ellos. Si no recuerda el codigo del Proyecto — Fase — Item — Partida — Moneda

3 - . v .
podra ayudarse haciendo clic en de cada una de las columnas como se aprecia
en la Figura 10.3. Puede tambien utilizar el boton de ayuda sl para la consulta de
saldos presupuestarios explicado en el Capitulo 14.

Capitulo 10 - Paging 2



@qual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Proyecto [Fase |[ltem |Partida [Monedal
| 7 [MO01 002 001 22530403 SU ‘

004-REPAR

008-SERV. DE ASE Haga
009-SERVICIO DE CO e aoui
010-SER. IMP_. REPR 2q

Figura 10.3 Seleccion del Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

!\i) Propecto no consta en los saldos presupuestarios

Figura 10.4 Mensaje de informacion, Proyecto no consta en los saldos presupuestarios

Si no ha ingresado el Proyecto y esta ingresando ya sea la Fase, el Item, la Partida, la
Moneda, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i‘) No se ha ingresado el Proyecto

Figura 10.5 Mensaje de informacion, no se ha ingresado el Proyecto

Si ha ingresado una Fase que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

\i) Fase no esta registrada en el proyecto

Figura 10.6 Mensaje de informacion, Fase no esta registrada en el Proyecto

Si ha ingresado un Item que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

\l‘) Item no esté registrado en el Proyecto fase

Figura 10.7 Mensaje de informacion, [tem no esta registrado en el Proyecto, fase
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Si ha ingresado una partida que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

\l) El valor asignado a la partida es incorecto

Figura 10.8 Mensaje de informacion, el valor asignado a la partida es incorrecto

Si ha ingresado una moneda que no exista, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\14) Moneda no esté registrada en el Proyecto-Fase-ltem-Partida

Figura 10.9 Mensaje de informacion, moneda no esta registrada en el Proyecto-Fase-Item-Partida

2. Inmediatamente se presentan los valores que contiene la Cédula seleccionada.

3. Hagaclic en el boton __&senscones | :

Si no ha ingresado la Cédula Presupuestaria, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) Existe error en los datos ingresados en la Cédula Presupuestaria

Figura 10.10 Existe error en los datos ingresados en la Cédula Presupuestaria

Si se encuentra en una Direccion y no en el Reparto DIGMAT, el Sistema presenta
el siguiente mensaje de informacion:

Mensajes del Sistema

\i) No existen Direcciones definidas a nivel de DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

Figura 10.11 No existen Direcciones definidas a nivel de DIGMAT
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4. El boton __&seneckne: | cambia su texto a _ﬁ'ﬁ__’ y se presentan cada una de las

Direcciones que pertenecen al Reparto DIGMAT listas para que se les ingrese el
valor asignado y el valor recibido. Ver Figura 10.12.

DESCRIPCION DIRECCION | VALDR ASIGNADD VALOR RECIBIDO -
2 |DIRECCION DE INGENIERIA CIVIL ¥ PORTUA 0.00 0.00
3 |DIRECCION DE INGENIERIA NAVAL 0.00 0.00
4 |DIRECCION FINANCIERA 0.00 0.00
5 |DIRECCION DE INGENIERIA NAVAL ELECTRO 0.00 0.00
6_|DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA 0.00 0.00 —
7 |DIRECCION DE ELECTRONICA, COMUMICACIO 0.00 000,
4 [»

Figura 10.12 Asignacion de Valores a las Direcciones de la DIGMAT

h

Ingrese el Valor Asignado a la Direccion que requiera de la Cédula Presupuestaria.

Si ha ingresado un valor superior a la Asignacion Codificada del Reparto DIGMAT,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\l) El Total asignado no puede ser mayor a la asignacion codificada de la cédula

Figura 10.13 El total asignado no puede ser mayor a la asignacion codificada de la cédula

6. Ingrese el Valor Recibido a la Direccion que requiera de la Cédula Presupuestaria.
Mensajes del Sistema |

\i) El valor recibido no puede ser mayor al valor asignado

Figura 10.14 El valor recibido no puede ser mayor al valor asignado

7. Una vez que haya realizado las asignaciones necesarias haga clic en el boton

Grabar

8. Si no ocurrié ningun problema en el momento de grabar la informacion, se asignan
los valores a cada una de las Direcciones y la pantalla se limpia y queda lista para
realizar el ingreso de otra Cédula a las Direcciones del Reparto.
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8. Si no ocurrié ningin problema en el momento de grabar la informacién, se asignan
los valores a cada una de las Direcciones y la pantalla se limpia y queda lista para
realizar el ingreso de otra Cédula a las Direcciones del Reparto.

Si ha ingresado valores erréneos, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

‘ Mensajes del Sistema

(1)

=

Figura 10.15 Mensaje de informacién, existen datos mal ingresados. Revise los valores

Por lo que debe ingresar la Cédula Presupuestaria completa que desea asignar a las
Direcciones del Reparto y que creard la Cédula para cada Direccién, vuelva a realizar
los pasos desde el inicio de Asignar una Cédula Presupuestaria a las Direcciones del
Reparto DIGMAT.
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10.2. DOCUMENTOS

10.2.1. Objetivo

Permite registrar los Documentos Presupuestarios como son las Ordenes de Egreso
Presupuestario (OEP), Resoluciones Presupuestarias (RP) y Ordenes de Traspaso (OT).

10.2.2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Documentos

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de los Documentos
Presupuestarios debe realizar lo siguiente:

1. En el mentu de <Ejecucion> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Documentos> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + E y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso D.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Registro de Datos de
Documentos Figura 10.16.

w. Registio de Datos de Documentos HIZ!
Tipode Deto:  |OEP - Orden E greso Presupuestania j Nro. Deto DIGFIN: |1 9330002 i
Nio. Deto. DIGMAT: |91 I ‘
Datos Generales T Dgtalles ]

i Fecha del Documento: ]] 4/05/1999

| Pagaduria: | 07. PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL ~|

i Referencia DEP POR GIRO BANCARID

Razon de OEP: ITPAGD DIRECTO ;]
Concepto: PAGO DIRECTO DE DIGFIN

Figura 10.16 Presentacion de la Pantalla Registro de Datos de Documentos
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yl\'ota: Este mantenimiento es necesario unicamente cuando la DIGFIN no pueda
enviar la informacion via satelital o en disquetes y envia la informacion en Documentos
manuales, la cual sera ingresada manualmente.

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas TAB
o con el puntero del mouse.

10.2.3. Agregar un Nuevo Documento

Para poder agregar un nuevo Documento se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Documentos la
cual se presenta sin ninguna informacion y con los botones de Agrega |

y Cancelar ] activos lo siguiente a realizar sera:
1. Realizar clic en el boton Bgregar | :
2. Elboton __29%* | cambia su texto a gobs |

3. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en 3 de la Lista de
Tipos de Documentos.

Tipode Dcto:  |OEP - Orden Egreso Presupuestarna Ll

RP - Resolucién Presupuestana
0T - Orden de Traspaso

Figura 10.17 Lista de Tipos de Documentos

4. Ingrese el Nimero de Documento de DIGFIN y presione ENTER.

5. Ubiquese en la carpeta de <Datos Generales> ¢ ingrese la Fecha del Documento.
Por omision el Sistema le presenta la fecha actual.
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. . , - 3 .
6. Seleccione la Pagaduria con el puntero del mouse en j de la Lista de Pagadurias.

Pagaduria: | 01 .PAGADURIA DE LA CAJA CENTRAL ~|
01 - PAGADURIA DE L& CALS CENTRAL
2 - PAGADURIA DE LA DIRECCION GENERAL D
03 - PAGADURIA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL
04 - PAGADURIA DEL CUERPO DE INFANTERIA
05 - PAGADURLA DE LA AVIACION NAVAL
06 - PAGADURIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL
07 - PAGADURIA DEL LICEO NAVAL DE QUITO
08 - PAGADURIA DE LA ESTACION NAVAL DE Q s

Figura 10.18 Lista de Pagadurias

7. Ingrese la Referencia del Documento.

8. Si esta realizando el ingreso de una OEP, seleccione la Razén de OEP con el

puntero del mouse haciendo clic en j de la Lista de Razones EOP.

Razon de OEP: I :J

1-SERVICIOS BASICOS
3-NOTADE PEDIDO
4 -PAGO DIRECTO

Figura 10.19 Lista de Razones OEP

9. Si esta realizando el ingreso de una RP, seleccione la Razon de la RP con el

. . v .
puntero del mouse haciendo clic en :l de la Lista de Razones RP.

Razon de RP: [A-ALTEPAS _'_I

B -ALTEPROS
C - CAMBIO DE PROPUESTA
G - CAMBIO DE FONDDS
H - CAMBIO DE MONEDA

| - CAMBIO DE PAGADURIA ]
J - CAMBIO DE REPARTO
K- CAMBIO DE DENOMINACION DE ITEM -

Figura 10.20 Lista de Razones RP

10. Ingrese el Concepto del Documento.

11. Si esta realizando el ingreso de una OEP y su razon es 1 - SERVICIOS BASICOS,

seleccione si el Documento tiene el Concepto de Giro, haga clic en - e indique
Sl o NO, e ingrese ¢l Nimero del Giro.

12. Ubiquese en la carpeta de <Detalles>.
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13. Haga clic en el boton __Ingresa Detale '

Si no ha ingresado toda la informacion en la carpeta de <Datos Generales>, ¢l
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Sistema de Presupuesto(PRE)

Mensajes del Sistema

Q Existen datos vacios en la Cabecera

Figura 10.21 Menaje de error, existen datos vacios en la Cabecera

14. Seleccione el RNE al que hace referencia el Documento, haga clic en 3 de la
Lista de RNEs.

ANE: [DIGMAT (DIRECCION) -

DINEAR [DIRECCION)
DIRABA [DIRECCION]
DINCYP [DIRECCION)
DIRAF| (DIRECCION)

BESGUA (REPARTD) =
DINNAY [DIRECCION)

DIECAR [DIRECCION] -

Figura 10.22 Lista de RNEs

15. Ingrese ¢l o los Proyectos — Fases — Items — Partidas — Monedas que hacen
referencia al Documento y que afectaran a la Cédula Presupuestaria. Si no recuerda

. g ¢ . . -

el codigo podra ayudarse haciendo clic en —_—l de cada una de las columnas como se
aprecia en la Figura 10.23. Puede tambien utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de saldos presupuestarios explicado en el Capitulo 14.

Proyecto [Fase [ltem |Partida [Moneda|
[Z[Moo1 (o2 ~Joo1 22530403 (sU || . |

004-REPAR. Y

008-SERV. DE ASEQ)  Haga
009-SERVICIO DE CO\  clic aqui
010-SER. IMP.. REPR ad|

Figura 10.23 Seleccion del Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\il) Proyecto no consta en los saldos presupuestarios

Figura 10.24 Mensaje de informacién, Proyecto no consta en los saldos presupuestarios
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Si no ha ingresado el Proyecto y esta ingresando ya sea la Fase, el Item, la Partida, la
Moneda, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) No se ha ingresado el Proyecto

Figura 10.25 Mensaje de informacion, no se ha ingresado el Proyecto

Si ha ingresado una Fase que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema !

\1‘) Fase no esta registrada en el proyecto

Figura 10.26 Mensaje de informacion, Fase no esta registrada en el Proyecto

Si ha ingresado un Item que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaies del Sistema =l

\l) Item no esté registrado en el Proyecto fase

Figura 10.27 Mensaje de informacion, Item no esta registrado en el Proyecto, Fase

Si ha ingresado una Partida que no exista, el Sistema presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

\l) El valor asignado a la partida es incorrecto

Figura 10.28 Mensaje de informacion, el valor asignado a la partida es incorrecto
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Si ha ingresado una moneda que no exista, el Sistema le presenta el siguiente

mensaje:
Mensajes del Sistema B4 |

\i) Moneda no esté reqistrada en el Proyecto-Fase-ltem-Partida

Figura 10.29 Mensaje de informacion, moneda no esté registrada en el Proyecto-Fase-item-Partida

16. Si esta realizando el ingreso de una RP o una OT, seleccione el Tipo de

. . . . v . .
Movimiento con el puntero del mouse haciendo clic en :I de la Lista de Tipos de
Movimiento.

Tipo Movimiento: ID - Incremento :J

|1 - Reduccion .

Figura 10.30 Lista de Tipos de Movimiento

17. Si esta realizando el ingreso de una OEP y su razon es 3 — NOTA DE PEDIDO,
ingrese el Numero de Pedido, al que hace referencia el Documento.

18. Ingrese el Valor al Cambio en que se encuentra la moneda.
19. Ingrese el Valor Divisa del Documento y presione ENTER.
20. Automaticamente le aparecera el valor en sucres, haga clic en el boton __GrebaDetale I :
21. Al ingresar el detalle del Documento sin ningtn problema, el Sistema le presenta el

siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

\l) Detalle Ingresado con éxito

Figura 10.31 Mensaje de informacion, detalle ingresado con éxito
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Si el Documento tiene varios detalles vuelva a realizar los pasos indicados desde el
paso 12.

Si no ha ingresado toda la informacién necesaria en el detalle, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

° No se ha encontrado detalle para el registro

Figura 10.32 Mensaje de error, no se ha encontrado detalle para el registro

Si ha ingresado un detalle de un Proyecto-Fase-Item-Partida-Moneda que ya ha
sido ingresado, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) Existe un detalle que hace referencia a ese Proyecto Fase ltem Partida,Moneda

Figura 10.33 Mensaje de informacion, detalle ya existe ingresado

22.Si ya ha ingresado toda la informacion necesaria del Documento, haga clic en
el boton Grabw | .

Al ingresar el Documento sin ningun problema, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

%/

Nota: Antes de realizar clic en el boton L& del mensaje; Usted puede
observar el nuevo nimero del Documento para la DIGMAT que se le asigné al nuevo
Documento, el cual esta ubicado en la parte superior de la pantalla para que pueda
realizar las consultas y modificaciones del mismo, ya sea por el nimero de Documento
de DIGFIN o por el nimero de Documento interno de la DIGMAT.

Mensajes del Sistema

\l‘) Ingreso realizado con éxito
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Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la cabecera del Documento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

o Existen datos vacios en la Cabecera

Figura 10.35 Mensaje de error, existen datos vacios en la Cabecera

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en el detalle del Documento, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

Q No se ha encontrado detalle para el registro

Figura 10.36 Mensaje de error, no se ha encontrado detalle para el registro

10.2.4. Consultar un Documento Presupuestario

Una vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de Documentos y desea
realizar la consulta de un Documento Presupuestario se lo podra realizar de la siguiente
manera:

sl

N Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER

1. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en j de la Lista de
Tipos de Documentos. Ver Figura 10.17.

2. Digite el nimero del Documento, en este caso podra consultar por el numero de
Documento con que la DIGFIN lo reconoce o consultar por el numero del
Documento que le asigno el Sistema este es el nimero de Documento de DIGMAT,
en cualquiera de las dos opciones puede utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de Documentos, explicado en el Capitulo 14.
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Si ha ingresado un numero de Documento que no exista, segun el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentard un mensaje como el
siguiente:

Mensajes del Sistema |

\i) No existe ese Documento OEP - Orden Egreso Presupuestaria

Figura 10.37 Mensaje de informacion, no existe ese Documento OEP — Orden de Egreso Presupuestaria

3. Inmediatamente se presentard la informacion de la Cabecera del Documento en la
carpeta de <Datos Generales>.

4. Si desea observar el detalle del Documento ubiquese en la carpeta de <Detalles>,
como se aprecia en la Figura 10.38.

Proecto | RNE._ | Fase | ltem | Partida | Moneda | Valor de Cambio] Valor en Divisa | vz &
1 JP0O01 DIRABA 001 001 31530402 SU 1.00 500,000.00

—
4| | LI—‘

Total 500,000.00

Figura 10.38 Detalle del Documento

. . Cancela
5. Haga clic en el botén Q para consultar un nuevo Documento.

10.2.5. Modificar un Documento Presupuestario

jNota: No se podran realizar modificaciones de Documentos Presupuestarios que
ya hayan sido procesados.

Para modificar un Documento Presupuestario se debe realizar lo siguiente:

~ . . v .
1. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en j de la Lista de
Tipos de Documentos. Ver Figura 10.17.
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2.

‘>

4.

Digite el nimero del Documento, en este caso podra consultar por el nimero de
Documento con que la DIGFIN lo reconoce o consultar por el nimero del
Documento que le asigno el Sistema este es el nimero de Documento de DIGMAT,
en cualquiera de las dos opciones puede utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de Documentos, explicado en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un numero de Documento que no exista, segun el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentara el mensaje indicado en
la Figura 10.37.

Si ha ingresado un nimero de Documento que exista, inmediatamente se presentara
la informacion del Documento que desee modificar, activandose los botones de

Mostca |y gmine | en forma inmediata.

Haga clic en el boton Modicas | :

VSugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el boton _ Medécx | ;

5.

Luego de que haya hecho clic en el boton __Mows | o] Sistema cambia en forma
automatica el texto del boton  asess | por _ aws | para que luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han
realizado.

Podra modificar toda la informacion correspondiente al Documento como la Fecha
del Documento, la Pagaduria, Concepto del Documento, Referencia y el detalle del
Documento; el Numero del Documento DIGFIN, el Numero de Documento
DIGMAT vy la Razon del Documento no se permite modificar ya que deben ser
inicos.

Si ya ha modificado los Datos Generales del Documento y desea modificar el detalle
del mismo o agregar un nuevo detalle realice clic con el puntero del mouse en la
Carpeta de <Detalles>.

Si el Documento ya tiene detalles ingresados y Usted desea modificarlo, haga clic
con el puntero del mouse en la linea del detalle que desea modificar en la columna
de Proyecto como indica la Figura 10.39.
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( Detalles ]
| RNE. [DIRABA DIRECCION) ~]
w Progecto [Fase [ltem |Patida ___|Moneda) ‘

POOT_»Joo1 001 (31530402 SU | | Grabar Detalle |
| — | Valor de Cambio: |1.00 ;
T‘"’"W"'“*"l :I | ValorDivisz  [$500.000 00

| | Nro. Pedido: _ValocenSuem:
|

Py RNE_[F Patids_| M Valor de Valor en Divisa | Ve
1 JFOQ1T - = DOt N530402 84 1.00 50000000 -

Haga doble
clic aqui
| R
Total 000

Figura 10.39 Modificacion del Detalle del Documento presupuestario

9. Inmediatamente la linea se sombrea y el detalle pasa a la parte superior para que sea
modificado y luego de que haya realizado las modificaciones respectivas realice clic

en el boton  Giaba Detate | .

Al ingresar el detalle del Documento sin ningun problema, el Sistema le presenta el

siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) Detalle Modificado con xito

=]

Figura 10.40 Mensaje de informacion, detalle modificado con éxito

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en el detalle, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 10.32.

Si ha ingresado un detalle de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda que ya ha
sido ingresado, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.33.

10. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grabas | ;
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11. Una vez de que haya hecho clic en Grabar | el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensaije del Sistema I

\l.) Modificacién realizada con éxito

Figura 10.41 Mensaje de informacion, modificacion realizada con éxito

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la cabecera del Documento, el
Sistema le presenta mensaje indicado en la Figura 10.35.

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en el detalle del Documento, el
Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.36.

Si desea modificar otro Documento vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar un Documento Presupuestario.

10.2.6. Eliminar un Documento Presupuestario

;Nuta: No se podran realizar eliminaciones de Documentos Presupuestarios que ya
hayan sido procesados.

Para eliminar un Documento Presupuestario se debe realizar lo siguiente:

1. Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse en z, de la Lista de
Tipos de Documentos. Ver Figura 10.17.

2. Digite el nimero del Documento, en este caso podra consultar por el nimero de
Documento con que la DIGFIN lo reconoce o consultar por el numero del
Documento que le asigno el Sistema este es el nimero de Documento de DIGMAT,
en cualquiera de las dos opciones puede utilizar el botéon de ayuda ..| para la
consulta de Documentos, explicado en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un numero de Documento que no exista, segin el tipo de
Documento que haya seleccionado, el Sistema le presentara el mensaje indicado en
la Figura 10.37.
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(Y]

Si ha ingresado un numero de Documento que exista, inmediatamente se presentara
la informacion del Documento que desee eliminar, activandose los botones de

Modcw |y gwwa | en forma inmediata.
4. Haga clic en el boton Eomnar |

Luego de que haya hecho clic en el boton __&== | ¢] Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

h

Mensajes del Sistema |

\‘.:) (Esté seguro de reaiizar la eiminacion?

Figura 10.42 Mensaje de confirmacion, Estd seguro de realizar la eliminacion?

Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar el Documento, y
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema E2

\i) Eliminacién realizada con éxito

Figura 10.43 Mensaje de informacion, eliminacion realizada con éxito

Si desea eliminar otro Documento Presupuestario vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Eliminar un Documento Presupuestario.
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10.3. TRANSACCIONES

10.3.1. Objetivo

Permite registrar las diferentes transacciones presupuestarias generadas por necesidad
requerimiento del Reparto; transacciones como Pre_Compromisos, Compromisos y
Gastos.

i

10.3.2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Transacciones

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de datos de
Transacciones Presupuestarias debe realizar lo siguiente:

1. En el ment de <Ejecucion> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Transacciones> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + E y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso T.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Registro de Datos de
Transacciones Figura 10.44.

w. Registro de Datos de Transacciones MNEE

Tipo de Transaccion: IEompromlso _-'_] Nro. Transaccién:  [199300752

r Aplicacion Presupuestaria ﬂ

| Dieccién  |DIECAR (DIRECCION) ]

Afio Dcto: [1333 Fecha Deto: [10/0471339
| TipodeDeto: |ORDE - ORDEN DE TRABAID |
| Nro. Dcto.: I‘H Nro. Comprobante: I

Descripcidn Transaccién:

COMPROMISO POR ORDEN DE TRABAJO

Lo o]

Observacion Transaccion:
COMPROMISO POR ORDEN DE TRABAJO 1999000011

b

Agregar Modificar Eliminar | Cancelar

Figura 10.44 Presentacion de la Pantalla Registro de Datos de Transacciones
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ﬂNota: Este mantenimiento es necesario unicamente cuando existan transacciones
que son necesarias y se ha concebido necesarias ingresarlas por medio del Sistema de
presupuesto.

e 4

\/ Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas TAB
o con el puntero del mouse.

10.3.3. Agregar una Nueva Transaccion

Para poder agregar una nueva Transaccion se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Transacciones la
cual se presenta sin ninguna informacion y con los botones de Agregar |

v — | activos lo siguiente a realizar sera:
. Realizar clic en el boton Agregar ] ;
2. El botdn _Q&J cambia su texto a frsbar | .

—_—

'

. . v e .
. Seleccione el Tipo de Transaccion con el puntero del mouse en :I de la Lista de
Tipos de Transacciones.

Tipo de Transaccion: ICompromiso _ﬂ
Precompromiso
‘Gasto '

Figura 10.45 Lista de Tipos de Transacciones

4. Ubiquese en la carpeta de <Datos Generales> y seleccione la Direccion que estd

realizando o requiere de la nueva transaccion, haciendo clic en :’ de la Lista de
Direcciones. Ver Figura 10.46.
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Direccién: [DIGMAT (DIRECCION) ]

-
DINEAR (DIRECCION]
DIRABA [DIRECCION)
DINCYP (DIRECCION)
DIRAF! (DIRECCION)
BESGUA (REPARTO)
DINNAV [DIRECCION)
DIECAR (DIRECCION) v}

Figura 10.46 Lista de direcciones

Ingrese ¢l Afio del Documento que genero la transaccion.

Ingrese la Fecha del Documento.

\ . . . 2 v
Seleccione el Tipo de Documento con el puntero del mouse haciendo clic en :l
de la Lista de Tipos de Documentos.

Tipode Dcto.: |FACT - FACTURAS |

HPED - HOJA DE PEDIDOS
OTPL - ORDEN DE TRABAJO DE PLANIFICAC
OCOM - ORDEN DE COMPRA

CONT - CONTRATOS

COTI - COTIZACIONES

SOLC - SOLICITUD DE COMPRA

GARA - GARANTIAS BANCARIAS

Figura 10.47 Lista de Tipos de Documentos

Ingrese el Nimero de Documento que genero la transaccion.

Si el tipo de transaccion es de gasto, ingrese el Niimero del comprobante o cheque
que genero el gasto.

10. Ingrese una Descripceion de la Transaccion.

11. Ingrese una Observacion de la Transaccion.

12. Ubiquese en la carpeta de <Aplicacion Presupuestaria>.
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13. Ingrese el Proyecto — Fase — Item — Partida — Moneda que hacen referencia a la
transaccion y que afectaran a la Cédula Presupuestaria. Si no recuerda el codigo

‘ . . - .
podra ayudarse haciendo clic en j de cada una de las columnas como se aprecia
en la Figura 10.48. Puede tambien utilizar el boton de ayuda ..| para la consulta de
saldos presupuestarios explicado en el Capitulo 14.

Proyecto [Fase [ltem [Partida |Moneda
J1M001 (002 »J001 [22530403 SU |

= 002-REP. T

004-REPAR. Y Ma~_~" ‘e
008-SERV. DE ASED
009-SERVICIO DE CCO

010-SER. IMP., REPR

Figura 10.48 Seleccion del Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda

Si ha ingresado un Provecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
Mensajes del Sistema

\l) Proyecto no consta en los saldos presupuestarios

Figura 10.49 Mensaje de informacion, Proyecto no consta en los saldos presupuestarios

Si no ha ingresado el Proyecto y esta ingresando ya sea la Fase, el Item, la Partida, la
moneda, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

L
\l) No se ha ingresado el Proyecto

Figura 10.50 Mensaje de informacion, no se ha ingresado el Proyecto

Si ha ingresado una Fase que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema I

\l) Fase no esta registrada en el proyecto

Figura 10.51 Mensaje de informacion, Fase no esté registrada en el Proyecto
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Si ha ingresado un Item que no exista, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

\l) Item no est4 registrado en el Proyecto fase

Figura 10.52 Mensaje de informacion, Item no esta registrado en el Proyecto, Fase
g d| g )

St ha ingresado una Partida que no exista, el Sistema presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema |

-
\l) El valor asignado a la partida es incorrecto

Figura 10.53 Mensaje de informacion, el valor asignado a la partida es incorrecto

Si ha ingresado una Moneda que no exista, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) Moneda no esta registrada en el Proyecto-Fasetem-Partida

Figura 10.54 Mensaje de informacion, moneda no esta registrada en el Proyecto-Fase-Item-Partida

14. Si la Moneda que ha seleccionado tiene un tipo de cambio diferente, ingrese el
Valor de Cambio en que se encuentra la Moneda y presione ENTER.

15. Ingrese el Valor en Divisa de la transaccion y presione ENTER.

16. Automaticamente le aparecera el Valor en Sucres.

17. Si el tipo de transaccion que estd ingresando es un gasto o un compromiso, podra
seleccionar el criterio que indica: [~ Proceso Respaldado en una Transaccién Anterior
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Si ha seleccionado el criterio realice los siguientes pasos:
1. Ingrese el numero de la transaccion, si no recuerda el codigo lo podra ubicar
usando el boton de ayuda .| para la basqueda de transacciones explicada

en el Capitulo 14.

Si ha ingresado una transaccion anterior que no exista y se estd ingresando
una transaccion de compromiso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\l) No existe esta Transaccién de Precompromiso

Figura 10.55 Mensaje de informacion, no existe esta transaccion de Precompromiso
Si ha ingresado una transaccion anterior que afecte a varias Cédulas
Presupuestarias, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema |

-
\l) Las transacciones hacen referencia a diferentes cédulas presupuestarias

Figura 10.56 Mensaje de informacion, las transacciones hacen referencia a diferentes cédulas
presupuestarias

2. Si la transaccion anterior no tiene varias Cédulas afectadas v si existe, se

-

presenta en forma inmediata el Tipo de Cambio de la moneda, el Valor en
Divisas y el Total en Sucres de esa transaccion anterior.

18.Si ya ha ingresado toda la informacion necesaria de la transaccion, haga clic

en el boton Graba | .

Al ingresar la transaccion sin ningun problema, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

L

ENO(:]‘ Antes de realizar clic en el boton del mensaje; Usted puede
observar el nuevo nimero de la transaccion que se lc., genero al grabarla, esté namero
esta ubicado en la parte superior de la pantalla para que pueda realizar las consultas y
modificaciones de la transaccion.
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Mensajes del Sistema [ X} I
-
\l) Ingreso realizado con éxito

Figura 10.57 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito
Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de los <Datos

Generales> de la transaccion, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

-
\l) Existen campos vacios o invélidos en la Carpeta de Datos Generales

Figura 10.58 Mensaje de informacion, existen campos vacios o invélidos en la Carpeta de Datos
Generales

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de <Aplicaciéon
Presupuestaria> de la transaccion, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\1') Existen datos vacios o invélidos en la Carpeta de Aplicacion Presupuestaria

Figura 10.59 Mensaje de informacion, existen datos vacios o invalidos en la Carpeta de Aplicacion
Presupuestaria

Si el afio del Documento es un afio erréneo, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

o Error en el valor del afio del Documento

Figura 10.60 Mensaje de error, error en el valor del afio del Documento
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Si ha seleccionado que la transaccion nueva esta respaldada con una transaccion anterior
y no ha ingresado toda la informacion necesaria de la transaccion anterior, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema '

-
\l) Existen campos vacios o invalidos que hacen referencia a la transaccidn anterior

Figura 10.61 Mensaje de informacioén, existen campos vacios que hacen referencia a la transaccion
anterior

Si la fecha del Documento que ha ingresado se encuentra mal ingresada, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

= 5 |
Mensajes del Sistema

Q Error en la Fecha del Documento

Figura 10.62 Mensaje de error, error en la Fecha del Documento

Si ha ingresado una Cédula Presupuestaria en Moneda ecuatoriana y el tipo de cambio
que ha ingresado es diferente al tipo de cambio real, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema |

\i) El tipo de cambio de la moneda Sucre es 1

Figura 10.63 Mensaje de informacion, el tipo de cambio de la moneda Sucre es |
Si la aplicacion presupuestaria no existe, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema

\}) El Proyecto-Fase-ltem-Partida-Moneda a los que hace referencia no existe

Figura 10.64 Mensaje de informacion, Proyecto-Fase-Item-Partida-Moneda no existe
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10.3.4. Consultar una Transaccion Presupuestaria

Una vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de Transacciones y desea
realizar la consulta de una Transaccion Presupuestaria se lo podra realizar de la
siguiente manera:

\/ Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER.

1. Seleccione el Tipo de Transaccion con el puntero del mouse en EI de la Lista de
Tipos de Transacciones. Ver Figura 10.45.

2. Digite el Numero de la Transaccion, en este caso podra consultar por el nimero de
transaccion, puede utilizar el boton de ayuda .| para la consulta de transacciones,
explicado en el Capitulo 14.

3. Si la transaccion existe, inmediatamente se presentara la informacion de la
Transaccion en la carpeta de <Datos Generales>.

4. Si desea observar el valor y la cédula a la que afecto la transaccion ubiquese en la
carpeta de <Aplicacion Presupuestaria>, como se aprecia en la Figura 10.65.

[ Aplicacion Presupuestaria) |

Propecto |Fase  |ltem |Partida [Moneda |
[ Z]A001 ~JOB0 003 11530802 SU_ |

Valor de Cambio: |1.00 !
Valor en Divisa: [33.170.00 i
Valoren Sucres: | /1| ,

IT Proceso Fespaldadn en una Transaccién Artetior

~'Walores de la Transacidn dnteriof, —————
Nro_transacc: |
Valor de Cambio: | ‘
Valor en Divisa: |

Figura 10.65 Aplicacion Presupuestaria de la Transaccion

5. Hagaclic enel boton  Cancels | para consultar una nueva Transaccion.
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Si ha ingresado un nimero de transaccion que no exista, segun el tipo de transaccion
que haya seleccionado, el Sistema le presentara un mensaje como el siguiente:

Mensajes del Sistema l

-
\l) No existe esa Transaccién Compromiso

Figura 10.66 Mensaje de informacion, no existe esa Transaccion Compromiso

Si ha ingresado un numero de transaccion que ha sido eliminada, el Sistema le
presentara el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema [ ] l

0 El registro esté eliminado

Figura 10.67 Mensaje de error, ¢l registro esta eliminado

10.3.5. Modificar una Transaccion Presupuestaria

Para modificar una Transaccion Presupuestaria se debe realizar lo siguiente:

~ . . .r h 4 v
1. Seleccione el Tipo de Transaccion con el puntero del mouse en j de la Lista de
Tipos de Transacciones. Ver Figura 10.45.

2. Digite el Numero de la Transaccion, puede utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de transacciones, explicado en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un nimero de transaccion que no exista, segun el tipo de transaccion
que haya seleccionado, el Sistema le presentara el mensaje indicado en la Figura
10.66.

Si ha ingresado un numero de transaccion que ha sido eliminada, el Sistema le
presentara el mensaje indicado en la Figura 10.67:
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Si ha ingresado un numero de transaccion que exista, inmediatamente se presentara
la informacion de la transaccion que desea modificar, activandose los botones
de  Moses |y emins | en forma inmediata.

Haga clic en el boton e

@
VSugcrcncia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el boton  Modfea |

Luego de que haya hecho clic en el boton weaiesr | e| Sistema cambia en forma
automatica el texto del boton _ aseos | por __ @ess | para que luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han
realizado.

Podra modificar toda la informacion correspondiente a la Transaccion como el aiio,
Fecha, Tipo, Numero del Documento, Numero del Comprobante, Descripcion,
Observacion de la Transaccion, la aplicacion presupuestaria y el valor de la
Transaccion; el Numero de la Transaccion y la Direccion que genero la Transaccion
no se permite modificar ya que deben ser tnicos.

Si ya ha modificado los <Datos Generales> de la Transaccion y desea modificar la
Cédula Presupuestaria a la que afecto la transaccion realice clic con el puntero del
mouse en la Carpeta de <Aplicacion Presupuestaria>.

Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el botén Grabar | .

Una vez de que haya hecho clic en Grabar el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema F

-
'\l) Modificacidn realizada con éxito

Figura 10.68 Mensaje de informacion, modificacion realizada con éxito
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Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de <Datos Generales>,
el Sistema le presenta mensaje indicado en la Figura 10.58.

St no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de <Aplicacion
Presupuestaria>, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.59.

Si desea modificar otra Transaccion vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio
de Modificar una Transaccion Presupuestaria.

10.3.6. Eliminar una Transaccion Presupuestaria

Para eliminar una Transaccion Presupuestaria se debe realizar lo siguiente:

9

h

~ . . . w .
Seleccione el Tipo de Transaccion con el puntero del mouse en j de la Lista de
Tipos de Transacciones. Ver Figura 10.45.

Digite el nimero de la Transaccion, puede utilizar el boton de ayuda .| para la
consulta de transacciones, explicado en el Capitulo 14.

Si ha ingresado un numero de transaccion que no exista, segun el tipo de transaccion
que haya seleccionado, el Sistema le presentara el mensaje indicado en la Figura
10.66.

Si ha ingresado un nimero de transaccion que ha sido eliminada, el Sistema le

presentara el mensaje indicado en la Figura 10.67:

Si ha ingresado un numero de transaccion que exista, inmediatamente se presentard
la informacion de la transaccion que desee eliminar, activandose los botones de

Moshes | Y geine | en forma inmediata.
Haga clic en el boton e

Luego de que haya hecho clic en el botén __mmew | ] Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\") LEHS secuno de realieas la slminacin?

Figura 10.69 Mensaje de confirmacion, Esta seguro de realizar la eliminacion?
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Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar la transaccion, y
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\i) Elminacion resizada con &t

Figura 10.70 Mensaje de informacion, eliminacion realizada con éxito

Si desea eliminar otra Transaccion Presupuestaria vuelva a realizar los pasos indicados
desde el inicio de Eliminar una Transaccion Presupuestaria.
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10.4. SOLICITUDES

10.4.1. Objetivo

Permite registrar las diferentes Solicitudes Presupuestarias generadas por necesidad y
requerimiento del Reparto; Solicitudes como Altepas y Altepros, las cuales al ser
aprobadas por la DIGFIN provocan cambios en la Cédula Presupuestaria.

10.4.2. Abrir la Pantalla Registro de Datos de Solicitudes

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de datos de Solicitudes
debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Ejecucion> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Solicitudes> y haga un clic en el mismo, o puede hacerlo con el teclado pulsando
las teclas ALT + E y luego presionar la letra que esta subrayada para el acceso
directo en este caso S.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Registro de Datos de
Solicitudes Figura 10.71.

w. Registio de Datos de Solicitudes

Tipo de Solicitud: I.&LTEPHU ﬂ Num. Solic. Sistema: |‘|5
Num Soictud  [M12385 .. |
Referencia: Anexo:
’lﬁerencm ;] anexo __‘_I
1 = =l
Proyecto: |A |001 ADMINISTRACION DE LA DINNAY
- —— A012m1 - - et e e -
Datos Proyectos T Datos Relator T Datos 0.D.S.
Fase | Item | Denominac. [tem | Moneda | Incremento |4
1 1019 om SUMINISTROS DE OFICINA Su 1.000,000.00
2 |004 001 MANT Y REP. EQUIPO MEDICION SU 0.00

Agregar Modificar Eliminar

Figura 10.71 Presentacion de la Pantalla Registro de Datos de Solicitudes
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ﬂNota: Este mantenimiento es necesario unicamente cuando el Reparto ya no tenga
saldos en su Cédula Presupuestaria y necesite hacer un requerimiento de asignacion a la
Cédula por medio de una Altepa o un Altepro.

©
vV Sugerencia: Puede desplazarse por los controles de la pantalla con las teclas
TAB, ENTER o con el puntero del mouse.

10.4.3. Agregar una Nueva Solicitud

Para poder agregar una nueva Solicitud se debera tener el permiso necesario de
seguridad para poder realizar dicha accion.

Una wvez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Solicitudes la
cual se presenta sin ninguna informacion y con los botones de Agregar |

y —— 1 activos lo siguiente a realizar sera:
1. Realizar clic en el boton Agregar I :
2. Elboton 299 | cambiasutextoa __ G®s |

3. Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en 3 de la Lista de
Tipos de Solicitudes. Ver Figura 10.72.

Tipo de Solicitud: |4 TEPRO |

|ALTEF’A I

Figura 10.72 Lista de Tipos de Solicitudes

4. Ingrese el Numero de Solicitud del Reparto y presione ENTER.

5. Ingrese la Referencia de la Solicitud.

6. Ingrese el Anexo de la Solicitud.
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7. Ingrese ¢l Plan y Numero del Proyecto que hace referencia la Solicitud.

Si ha ingresado un Proyecto que no existe, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema I

e
e ! ) Mo existe el proyecto ingresado

Figura 10.73 Mensaje de informacién, no existe el Proyecto ingresado

Ingrese un numero de Proyecto existente.
8. Ubiquese en la carpeta de <Datos Proyectos>.

9. Ingrese la Fase que hace referencia a la Solicitud.

Si la Fase que ha ingresado no existe o no esta relacionada al Proyecto, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

o
\l) El proyecta no tiene asignado Fases

Figura 10.74 Mensaje de informacidn, el Proyecto no tiene asignado Fases

Ingrese una Fase que exista y esté relacionada al Proyecto.
10. Ingrese el Item de la Solicitud.
11. Si no existe el ftem, ingrese la Descripeion del item del mismo.
12. Ingrese la Moneda que hace referencia a la Solicitud.

13. Si la Solicitud es de incremento, ingrese el valor de Incremento de la Solicitud.
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14. Si la Solicitud es de reduccion, ingrese el valor de Reduccion de la Solicitud.

15. Si el tipo de Solicitud es una ALTEPA y la Solicitud es de creacion, ingrese el valor
de Creacion de la Solicitud.

16. Ubiquese en la carpeta de <Datos Relator>.

17. Ingrese ¢l Resumen y la Justificacion del Relator.

18. Ubiquese en la carpeta de <Datos O.D.S.>.

19. Ingrese el Criterio del O.D.S.

20. Seleccione si la Solicitud esta aprobada por el ODS o no esta aprobada haciendo clic
en : Concluye por la Aprobacién: 5] ¢ NO

21.Si ya ha ingresado toda la informacion necesaria de la Solicitud, haga clic en

el boton Grabar |

Al ingresar la Solicitud sin ningun problema, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

%

Nota: Antes de realizar clic en el boton del mensaje; Usted puede
observar el nuevo nimero de la Solicitud que se genero al grabarla, esté numero esta
ubicado en la parte superior de la pantalla que es el Num. Solic. Sistema, para que
pueda realizar las consultas y modificaciones de la Solicitud ingresada.

Mensajes del Sistema |

\l) Ingreso realizado con éxito

Figura 10.75 Mensaje de informacion, ingreso realizado con éxito

Capitulo 10 - Pagina 36



E/Ianua] de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de los <Datos
Proyectos>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

o No se ha encontrado detalle para el registro

Figura 10.76 Mensaje de error, no se ha encontrado detalle para el registro

Si desea agregar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Agregar una nueva Solicitud.

10.4.4. Consultar una Solicitud

Una vez que se ha ingresado a la pantalla Registro de Datos de Solicitudes y desea
realizar la consulta de una Solicitud se lo podra realizar de la siguiente manera:

WV Sugerencia: Puede desplazarse en los controles con la tecla TAB o ENTER

1. Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en 3 de la Lista de
Tipos de Solicitudes. Ver Figura 10.72.

2. Digite el Numero de la Solicitud, en este caso podra consultar por el nimero de
Solicitud del documento del Reparto o consultar por el namero de Solicitud que el
Sistema le asigno al momento de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede
utilizar el botéon de ayuda .| para la consulta de Solicitudes, explicado en el
Capitulo 14.

3. Sila Solicitud existe, inmediatamente se presentara la informacion de la misma.

4. Sidesea observar el Resumen y la Justificacion del Relator ubiquese en la carpeta de
<Datos Relator>.

n

Si desea observar el Criterio del ODS ubiquese en la carpeta de <Datos O.D.S.>.
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6.

Haga clic en el boton  Cancels | para consultar una nueva Solicitud.

Si ha ingresado un nimero de Solicitud que no exista, el Sistema le presentard un
mensaje como el siguiente:

Mensajes del Sistema |

Q No existe informacidn para el codigo ingresado

Figura 10.77 Mensaje de error, no existe informacion para el codigo ingresado

Si ha ingresado un numero de Solicitud que ha sido eliminada, el Sistema le
presentara el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

\i) Soliciud esté ehminada

Figura 10.78 Mensaje de informacion, Solicitud esta eliminada

Si desea consultar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Consultar una Solicitud.

10.4.5. Modificar una Solicitud

Para modificar una Solicitud se debe realizar lo siguiente:

L.

Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en 3 de la Lista de
Tipos de Solicitudes. Ver Figura 10.72.

Digite el Numero de la Solicitud, en este caso podra consultar por el numero de
Solicitud del documento del Reparto o consultar por el nimero de Solicitud que el
Sistema le asigno al momento de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede
utilizar el botéon de ayuda ..| para la consulta de Solicitudes, explicado en el
Capitulo 14.

Si ha ingresado un nimero de Solicitud que no exista, el Sistema le presentara el
mensaje indicado en la Figura 10.77.
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Si ha ingresado un numero de Solicitud que ha sido eliminada, el Sistema le
presentara el mensaje indicado en la Figura 10.77.

Si ha ingresado un nimero de Solicitud que exista, inmediatamente se presentard la
informacion de la Solicitud que desea modificar, activandose los botones de

Modhca |y gea | en forma inmediata.

Haga clic en el boton Modiics | "
Si la Solicitud ya se encuentra aprobada, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema |

\i.) No puede modificar una Solicitud Aprobada

Figura 10.79  Mensaje de informacion, no puede modificar una Solicitud Aprobada

VSugerencia: Puede desplazarse en los controles con las teclas TAB o las
direccionales para ubicarse en el boton _ Medfca |

Luego de que haya hecho clic en el boton wosies | e] Sistema cambia en forma
automatica el texto del botdn  aeess | por __ aess | para que luego de que se
hayan realizado las modificaciones deseadas se graben los cambios que se han
realizado.

Podra modificar toda la informacion correspondiente a la Solicitud como su
Referencia, Anexo, la Fase, el ftem, Descripcion, valores de la Solicitud, datos del
Relator y el criterio del ODS: el Tipo de la solicitud, Numero de la Solicitud y el
Proyecto no se permite modificar ya que deben ser tinicos.

Si ya ha modificado los <Datos Proyectos> de la Solicitud y desea modificar el
Resumen y Justificacion del Relator realice clic con el puntero del mouse en la
Carpeta de <Datos Relator>.

Si ya ha modificado el Resumen y Justificacion del Relator y desea modificar el
Criterio del ODS realice clic con el puntero del mouse en la Carpeta de <Datos
0.D.S.>.
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9. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias y desea grabar los

cambios haga clic en el boton Grabar
10. Una vez de que haya hecho clic en Grabar el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
Mensaje del Sistema I

-
\l‘) Modificacién realizada con éxito

Figura 10.80 Mensaje de informacion, modificacion realizada con éxito

Si no ha ingresado toda la informacion necesaria en la carpeta de los <Datos
Proyectos>, el Sistema le presenta el mensaje indicado en la Figura 10.76.

Si desea modificar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Modificar una Solicitud.

10.4.6. Eliminar una Solicitud

Para eliminar una Solicitud se debe realizar lo siguiente:

1. Seleccione el Tipo de Solicitud con el puntero del mouse en El de la Lista de
Tipos de Solicitudes. Ver Figura 10.72.

2. Digite el Numero de la Solicitud, en este caso podra consultar por el nimero de
Solicitud del documento del Reparto o consultar por el numero de Solicitud que el
Sistema le asigno al momento de grabarla, en cualquiera de las dos opciones puede
utilizar el boton de ayuda al para la consulta de Solicitudes, explicado en el
Capitulo 14.

Si ha ingresado un numero de solicitud que no exista, el Sistema le presentara el
mensaje indicado en la Figura 10.77.

Si ha ingresado un numero de Solicitud que ha sido eliminada, el Sistema le
presentara el mensaje indicado en la Figura 10.77.
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3. Si ha ingresado un numero de Solicitud que exista, inmediatamente se presentara
la informacion de la Solicitud que desee eliminar, activandose los botones de
e gwne | en forma inmediata.
4. Haga clic en el boton Efminar

Si la Solicitud ya se encuentra aprobada, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

= . |
Mensajes del Sistema

\l.) Solo puede eliminar solicitudes en tramite

Figura 10.81 Mensaje de informacion, solo puede eliminar solicitudes en tramite

5. Si es una Solicitud no aprobada y a hecho clic en el boton __meww | ] Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\?) ;E sta seguro de realizar la eliminacidon?

No I

Figura 10.82 Mensaje de confirmacion, Esta seguro de realizar la eliminacion?

Si su respuesta es afirmativa el Sistema procede a eliminar la Solicitud, y presenta
el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\l') Eliminacién realizada con éxito

Figura 10.83 Mensaje de informacion, eliminacion realizada con éxito

Si desea eliminar otra Solicitud vuelva a realizar los pasos indicados desde el inicio de
Eliminar una Solicitud.
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Este mend permite realizar los
diferentes procesos necesarios para
poder realizar la Ejecuciéon
Presupuestaria.

Figura 11.1  Menii Procesos

11.1. CAMBIO DE REPARTO S CAMBYODE e

11.1.1. Objetive

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Presupuesto el cual es el
encargado del control de las Cédulas Presupuestaria cambiarse al Reparto que desee
para asi poder realizar un control de cada Reparto y verificar que se esté realizando una
Ejecucién Presupuestaria correcta y sin errores.

11.1.2. Abrir la Pantalla de Cambio de Reparto

Para ingresar a la pantalla donde se permite Cambiar de Reparto se debe realizar lo
siguiente:

1. En el meni de <Procesos> escoja y/o posiciénece con el cursor del mouse en
<Cambio de Reparto> y haga un clic en el mismo, o podrd hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que estd subrayada para el
acceso directo en este caso R.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Proceso de Cambio
de Reparto. Ver Figura 11.2.

| = Pioceso de Cambio de Repaito

|MAGEUIL REPARTO) )

PROTCOM Gy 11 = Pogiig ) R ESPOL
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11.1.3. Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto

Esta funcion la podra realizar inicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto, para
cambiarse del Reparto actual a otro debe realizar lo siguiente:

1. Verifique en la Barra de Estado las siglas del Reparto en el que se encuentra.

2. En Reparto a Cambiar seleccione E' con el puntero del mouse de la Lista de
Repartos el Reparto al que se desea cambiar.

Reparto a Cambiar:
[DIGMAT (DIRECCION)  ~]
bt

DINEAR (DIRECCION]
DIRABA [DIRECCION)
DINCYP (DIRECCION)
DIRAFI (DIRECCION)

BESGUA (REPARTO)

DINNAV (DIRECCION])
DIECAR [DIRECCION) ¥

Figura 11.3 Lista de Repartos

Luego de que ha seleccionado el Reparto al que se desea cambiar haga clic en el

boton poeptar |

‘~
:

4. En la barra de estado automaticamente las siglas del Reparto en el que se
encontraba cambian por las siglas del Reparto al que se ha cambiado.

Si ha ingresado a la pantalla de Proceso de Cambio de Reparto y no desea
cambiarse a ningun Reparto haga clic en el boton cecew |y automaticamente
la pantalla se cerrara.

Si desea cambiarse a otro Reparto vuelva a realizar los pasos desde el inicio de
Cambiarse del Reparto actual a otro Reparto.
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11.2. DEFINICION DE PAGADURIAS

11.2.1. Objetivo

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Presupuesto definir que el
Reparto que funciona como Pagaduria de que Repartos es Unidad Financiera y de que
Repartos es Pagaduria.

11.2.2. Abrir la Pantalla de Cambio de Reparto

Para ingresar a la pantalla donde se permite Definicion de Pagadurias y Unidades
Financieras se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Procesos> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Definicion Pagadurias> y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso D.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Definicion de
Pagadurias y Unidades Financieras. Ver Figura 11.4.

w. Definicion de Pagadurias y Unidades Financieras ™ =] |
" Localidad: DIRABA DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
Pagaduria: 9 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABASTE

Repartos de los que es Pagaduria: Repartos de los que es Unidad Financiera:

v AGUENA (REPARTO) a v| AGUENA (REPARTO) -

v AVINAV (REPARTO) v AVINAV (REPARTO)

v BASNOR [REPARTO) v| BASNOR (REPARTO)

v BASUIL (REPARTO) v| BASUIL (REPARTO)

v BESGUA [REPARTO) | BESGUA (REPARTO]

v BESGUA [REPARTO) v| BESGUA (REPARTO)

v CODESC (REPARTO) v, CODESC (REPARTO)

v COOPNA (REPARTO) v| COOPNA (REPARTO)

v CUINMA (REPARTO) v| CUINMA (REPARTO)

v/ DIGEDU (REPARTO) v DIGEDU (REPARTO)

v| DIGMAT (REPARTO) v| DIGMAT (REPARTO)

v DIRSAN (REPARTO) ~| v DIRSAN (REPARTO) ~|
Aceptar Concelar |

Figura 11.4 Presentacion de la Pantalla de Definicion de Pagadurias y Unidades Financieras

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduria, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

e
\l) El Reparto actual no funciona como Pagaduria

Figura 11.5 Mensaje de informacion, el Reparto actual no funciona como Pagaduria

Por lo que debe cambiarse a un Reparto que funcione como Pagaduria

11.2.3. Definir la Pagaduria y la Unidad Financiera a los Repartos

Esta funcion la podra realizar unicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Definicion de Pagadurias y Unidades

Financieras, para definir Pagadurias y Unidad Financiera a los Repartos debe realizar lo
siguiente:

. » b g . [
1. Seleccione la Pagaduria con el puntero del mouse en j de la Lista de Pagadurias.

Pagaduria: LI

119 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABA!

Figura 11.6 Lista de Pagadurias

Si la Pagaduria que ha seleccionado no tiene asignadas Cédulas Presupuestarias, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema 1

\l‘) No existen Cédulas destinadas para esta Pagaduria

Figura 11.7 Mensaje de informacion, no existen Cédulas destinadas para esta Pagaduria

Por lo que debera seleccionar una Pagaduria diferente, ya que no podra continuar
con el siguiente paso.
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2. Si la Pagaduria tiene Cédulas Presupuestarias asignadas, inmediatamente se
presentan todos los Repartos que se han definido en el Sistema en la Lista de
Repartos de los que es Pagaduria. Ver Figura 11.7 y en la Lista de Repartos de los
que es Unidad Financiera. Ver Figura 11.8.

Repartos de los que es Pagaduria:

v AGUENA (REPARTO) P
v AVINAV (REPARTO)

v/ BASNOR (REPARTO)

v| BASUIL (REPARTO)

v| BESGUA (REPARTO)

v BESGUA (REPARTO)

v CODESC (REPARTO)

v| COOPNA (REPARTO)

v| CUINMA (REPARTO)

v| DIGEDU (REPARTO)

v DIGMAT (REPARTO)

[V DIRSAN (REPARTO) |

Figura 11.8 Lista de los Repartos de los que es Pagaduria

Repartos de los que es Unidad Financiera:

v AGUENA (REPARTO) -
v AVINAY (REPARTO)

v/ BASNOR (REPARTO)

v BASUIL (REPARTO)

1 BESGUA (REPARTO)

v BESGUA (REPARTO)

v CODESC (REPARTO)

v COOPNA (REPARTO)

v CUINMA (REPARTO)

v DIGEDU (REPARTO)

v DIGMAT (REPARTO)

| DIRSAN (REPARTO) =]

Figura 11.9 Lista de los Repartos de los que es Unidad Financiera

3. Seleccione con el puntero del mouse los Repartos de los que es Pagaduria
seleccionandolos de la Lista de Repartos de los que es Pagaduria. Haga clic en el

cuadro L que se encuentra ubicado en la parte izquierda del nombre de cada

Reparto e inmediatamente se presenta un Visto v indicando que se ha
seleccionado el Reparto.

4. Seleccione con el puntero del mouse los Repartos de los que es Unidad Financiera
seleccionandolos de la Lista de Repartos de los que es Unidad Financiera. Haga clic

en el cuadro L que se encuentra ubicado en la parte izquierda del nombre de cada

Reparto e inmediatamente se presenta un visto v indicando que se ha
seleccionado el Reparto.
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5. Seleccionados los Repartos de cada lista, haga clic en el boton Aceptar :

6. Si no sucedio ninglin problema en el proceso, el Sistema le presenta el siguiente

mensaje:
Mensajes del Sistema ‘
1 Proceso realizado con éxito

Figura 11.10  Mensaje de informacion, proceso realizado con éxito

Si no se definio los Repartos correctamente, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\v Ocurrio un erfor al determinar los Repartos que utiliza la Pagaduria

Figura 11.11  Mensaje de informacién, ocurrié un error al determinar los Repartos

Si los Repartos presentados en la Lista de Repartos de los que es Pagaduria ya
contienen Cédulas Presupuestarias no podra retirarlos de la seleccion.

Si desea definir nuevas Pagadurias y Unidades Financieras a los Repartos vuelva a
realizar los pasos indicados desde Definir la Pagaduria y la Unidad Financiera a los
Repartos.
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11.3. APROBACIONES

11.3.1. Objetivo

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Presupuesto realizar las
aprobaciones de los diferentes Documentos que utilizan Cédulas Presupuestarias,
teniendo la facultad de cambiar la Cédula a la que desea afectar el documento, aprobar
el documento generandose en forma automatica el compromiso o rechazar el documento
que solicito la aprobacion.

11.3.2. Abrir la Pantalla de Aprobaciones

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar las aprobaciones de los
Documentos se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Procesos> escoja y/o posicidnece con el cursor del mouse en
<Aprobaciones> y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Proceso de
Aprobaciones. Ver Figura 11.12.

w. Proceso de Aprobaciones M= E3
Aoicaciones:l Importaciones _:_I

Solicitudes de Compras . Notas de Pedido y Planillas de gasto

Sigla |Afio  [Nimero | Tipo de Material | Fecha | Monto | Reparto Solic.
SOLC 1999 361 ACTIVOS FIJOS 30/05/1999 27670 DIGMAT

SOLC 1999 364 SUMINISTROS Y C 31/05/1999 690000 DINNAYV

Figura 11.12  Presentacion de la Pantalla Proceso de Aprobaciones
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11.3.3. Aprobacion de un Documento con Aplicacion Presupuestaria

Esta funcion la podra realizar unicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Aprobaciones, para realizar la
aprobacion de un Documento con afectacion presupuestaria debe realizar lo siguiente:

1. Seleccione la Aplicacion que genero6 el Documento que desea aprobar, haga clic con

el puntero del mouse en = de la Lista de Aplicaciones. Ver Figura 11.13.

Aplicaciones: | Importaciones _VJ
Adquisiciones

Control de Reparaciones
Materiales
Repuestos

Figura 11.13 Lista de Aplicaciones

Los Documentos con afectacion presupuestaria que tiene cada una de las
Aplicaciones son:

Adquisiciones: Ordenes y Solicitudes de Compra.

Importaciones: Solicitudes de Compra, Notas de Pedido y Planillas de Pago.
Control de Reparaciones: Ordenes de Trabajo.

Materiales: Notas de Pedido.

Repuestos: Hojas de Pedido.

LEYS S

2. Inmediatamente se presentan los Documentos que pertenecen a la Aplicacion que
selecciono.

3. Seleccione con el puntero del mouse el Documento que desea aprobar, haciendo
doble clic con el puntero del mouse en la linea del Documento o seleccionar el

Documento y hacer clic en el botén Aceptar | .

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduria, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) MNo existe cédigo de pagaduria para la direccion escogida

Figura 11.14  Mensaje de informacién, no existe codigo de Pagaduria para la Direccion escogida

Por lo que debe cambiarse al reparto que funcione como Pagaduria para que pueda
realizar las aprobaciones de los Documentos.
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4. Inmediatamente se le presenta una pantalla segin la Aplicacion y el Documento que
selecciond donde se encuentra la informacion del Documento con sus valores
respectivos y la Cédula Presupuestaria a la que desea afectar, con los botones

Aprobar | s Recham | y taxes | activos. Ver Figura 11.15.

H PRESUPUESTOD [EJECUCION)
Archive Rgoistro de Dalos  Relacione:  Eecucidn  Procetos Copsultas/Reportes Yer Yenlana Apuds

|I:IB_I Ejecucion: -

N Didenes de Compras

Afo I Nio. de Osden de Compra: '

Fecha de Elaboracion [IJ"'.,‘;N‘ 933 2
Numeio

Fecha de Vencimeento. | 30/05/1933

Rel [
Lugar d-Em.g,.|

Schiciante:  [0002 |

Responsable: (0001 |
Provesdor.  [000133 Fome=
Aplic. Conteble  [PRESUPUESTARIA =]

ADMIN DIRABA NOM  [m 01/06/1999 15:36:00

Figura 11.15  Aprobacion de una Orden de Compra

5. Si desea cambiar la afectacion del Documento a una Cédula Presupuestaria
diferente, ubiquese con el mouse en la carpeta donde se presenta la afectacion
presupuestaria y realice el cambio deseado.

6. Una vez que Usted, haya observado que toda la informacion se encuentre
correctamente y con una afectacion presupuestaria correcta, realice clic en el boton
Aprobar

7. Inmediatamente el Sistema presenta un mensaje segun el tipo de documento que
haya aprobado:

Mensajes del Sistema '

\l) Solicitud aprobada con éxito

Figura 11.16 Mensaje de informacion, Solicitud aprobada con éxito

Si desea realizar la aprobacion de otro Documento vuelva a realizar los pasos desde el
inicio de Aprobacion de un Documento con Aplicacion Presupuestaria.
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11.3.4. Rechazar un Documento con Aplicacion Presupuestaria

Esta funcion la podra realizar anicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Aprobaciones, para realizar la
aprobacion de un Documento con afectacion presupuestaria debe realizar lo siguiente:

o

Seleccione la Aplicacion que generd el Documento que desea rechazar, haga clic
con el puntero del mouse en =] de la Lista de Aplicaciones. Ver Figura 11.13.

Inmediatamente se presentan los Documentos que pertenecen a la Aplicacion que
selecciono.

Seleccione con el puntero del mouse el Documento que desea rechazar, haciendo
doble clic con el puntero del mouse en la linea del Documento o seleccionar el
Documento y hacer clic en el boton Aceptar

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduria, el Sistema le
presenta el mensaje indicado en la Figura 11.14.

Por lo que debe cambiarse al Reparto que funcione como Pagaduria para que pueda
realizar los rechazos del Documento respectivo.

Inmediatamente se le presenta una pantalla segun la Aplicacion y el Documento que

selecciond donde se encuentra la informacion del Documento con sus valores

respectivos y la Cédula Presupuestaria a la que desea afectar, con los botones
Aprobar :  Bedey | y Cancelia | activos. Ver Figura 11.15.

Realice clic en el boton Rechazai
Inmediatamente el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

f\i‘) Transaccién efectuada con ésito

Figura 11.17 Mensaje de informacion, Transaccion efectuada con éxito

Si desea realizar el rechazo de otro Documento vuelva a realizar los pasos desde el
inicio de Rechazar un Documento con Aplicacion Presupuestaria.
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11.4. PROCESO DE DOCUMENTOS

11.4.1. Objetivo

Permitir a la persona que realiza las funciones del Jefe de Presupuesto procesar los
Documentos presupuestarios como OEP, OT y RP que se han recibido de la DIGFIN o
se hayan ingresado por el Reparto.

11.4.2. Abrir la Pantalla de Proceso de Documentos

Para ingresar a la pantalla donde se permite Procesar los Documentos Presupuestario se
debe realizar lo siguiente:

1. En el Menu de <Procesos> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Proceso de Dctos.> y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + P y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso P.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla Procesos de
Documentos. Ver Figura 11.18.

w. Proceso de Documentos

Pagaduia: |19 PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABASTE | i

Tipo de Dcto: IDEF’ - Orden E greso Presupuestana E] ‘

-~ . — I~ PotAangn d de ety e

Desde: [ 7/ " Hasta: [77 || Desde: | Hasta: [ !
Consulta Documentos ]

Pagaduria| Tipo de Dcto. | Niro. Digfin_| Nro. Dw | Fecha Dcto. | Razén del Deto. | Desc. F
19 Orden de Egreso Presupuestaria 390268 317121899 4 PAGO [
19| Orden de E greso Presupuestana 9390269 53 31121899 4 PAGOD(
19| Orden de Egreso Presupuestaria 990890 69 19/04/19%89 1 SERVIC
19| Orden de E greso Presupuestana 6 72 27/041999 3 NOTAL
19| Orden de Egreso Presupuestarna 998383 76 29/04/1399 1 SERVIC
19

4 »

Mostr | Procecs | Concelr |

Figura 11.18  Presentacion de la Pantalla Proceso de Documentos

Si el Sistema no encuentra Pagadurias definidas en la tabla de Pagadurias, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema |

i \i) No esisten datos en la tabla de Pagadurias

Figura 11.19 Mensaje de informacion, no existen datos en la tabla de Pagadurias

Por lo que no le permite el acceso a la pantalla de proceso de Documentos.

11.4.3. Realizar el proceso de un Documento Presupuestario

Esta funcion la podra realizar unicamente el Jefe de Presupuesto, el cual debe tener el
permiso necesario en seguridad para realizar dicha accion.

Una vez que se le ha presentado la pantalla Proceso de Documentos, para realizar el
proceso de un Documento Presupuestario debe realizar lo siguiente:

1. Seleccione con el puntero del mouse la Pagaduria que hace referencia al
Documento que desea procesar, haciendo clic en 2 de la Lista de Pagadurias.

Pagaduia |13 PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABASTE =]

19 - PALGADURIA DE L& DIRECCION DE ABASTE
20 - PAGADURIA DE LA DIR. DE INGEN. CIVI

21 - PAGADURIA DE LA BASE NAVAL DE GUAYA
22 - PAGADURIA DE LA BASE NAVAL DE JaRAM
23 - PAGADURIA DE LA AGREGADURIA NAVAL E
24 - PAGADURIA DE L& AGREGADURIA NaVAL E
25 - PAGADURIA DE LA AGREGADURIA NAVALE
26 - PAGADURIA DE LA AGREGADURIA NAVAL E

Figura 11.20 Lista de Pagadurias

2. Seleccione con el puntero del mouse el Tipo del Documento que desea procesar,
haciendo clic en =] de la Lista de Tipos de Documentos.

Tipo de Dcto: ICJEP - Orden E greso Presupuestaria E]
OEP - Orden Eareso Presupuestana
RP - Resolucion Presupuestana

OT - Orden de Traspaso
Todos

Figura 11.21 Lista de Tipos de Documentos

3. Si desea puede seleccionar el o los Documentos por el rango de fechas del
Documento, haciendo un visto con el puntero del mouse en [~ py Rango de Fechas
inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.
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4. Si desea puede seleccionar el o los Documentos por el rango de numeros de
Documentos, haciendo un visto con el puntero del mouse en[™ Por Rango de Nio. de Deto. .
inmediatamente ingrese el nimero inicial y el nimero final.

5. Luego que haya ingresado el criterio deseado, haga clic en el boton Mostar

Si ningun Documento satisface los criterios que ha ingresado para la busqueda de
los mismos, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) No existen registros que cumplan el criterio de busqueda

Figura 11.22  Mensaje de informacion, no existen registros que cumplan con el criterio de busqueda

Si ha seleccionado el criterio para la busqueda por rango de nimeros y se encuentra
mal ingresado el rango de numeros, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

(1 Rango de valores no valido

Figura 11.23 Mensaje de informacion, rango de valores no valido

Si ha seleccionado el criterio para la busqueda por rango de fechas y el rango de
fechas se encuentra mal ingresado, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema 1

\i) Fecha Inicial Mayor a la Final

Figura 11.24  Mensaje de informacion, fecha inicial mayor a la final

6. Si el Sistema encuentra Documentos que cumplan con el criterio ingresado,
inmediatamente el Sistema le presenta los Documentos desplegados en la carpeta
<Consulta Documentos>. Ver Figura 11.25.
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Pagaduia [19 PAGADURLA DE LA DIRECCION DE ABASTE EI ™ FEP ™ Todas
Tipo de Detox [DEP Orden E greso Presupuestana j
I P : f_ Por Rango de Nia. de Dcto.
Deade: | /7 Hesa | 17 Dudr I Hasta: I
Consulta Documentos ]
™ Todas
| Pagadusia [ Tipo de Deto. | Nro. Dighn | Nio. Digmat | Fecha Dcto. | Razén del Deto] Desc. Razén Deto. ]N:-|
18] Otden da Egraso Presupuestana 327 162 08/03/2000 4 PAGO DIRECTO
18| Orden de E greso Presupuestana 338 163 0S/03/209 4 PAGO DIRECTD
19] Orden de E greso Presupuestana 359 169 1/03/ 4 PAGO DIRECTD
18] Orden de Egreso Presupuestana 632 357 27/04/20 3 NOTA DE PEDIDO
19] Orden de £ greso Presupuestana 633 358 27/04/20 3 NOTA DE PEDIDO
lgl Otden de Egreso Presupuestana B34 359 27/04/200 3 NOTA DE PEDIDO
19] Orden de Egreso Presupuestana 636 360 27/04/200 3 NOTA DE PEDIOO
] Orden de E greso Prasupuestana 637 361 27/04/200 J NOTA DE PEDIDD
19/ Orden de E greso Presupuestans 647 % 2 TRANSFERENCIAS
IS.UIGen de E greso Presupuestana 643 FERENCIAS
18| Orden de E greso Presupuestana 650 Haga uno o dos QENCLAS
18| Orden de E graso Presupusstana 652 T . ENCIAS
18] Orden de E greso Presupuestana 654 clicks aqul RENCIAS
lS]Orden de Egreso Presupuestana 655 ENSFERENCIAS
19| Orden de E greso Presupuestana €56 405 27/04/2000 TRANSFERENCIAS o
[«] | T - o o ;l—‘

Mostrar

|

Figura 11.25 Consulta de Documentos

Posicionece en la linea del Documento que desea procesar y haga doble clic en la

misma si el Documento es Rp u OT, si es del tipo de OEP de doble click sei la
razon del documento es Pago Directo o Nota de Pedido, si es Servicios Basico o
Transferencias seleccione el grupo de OEPS a procesar y de un click en el boton

mostrar. Ver Figura 11.25.

Si el Documento que ha seleccionado no tiene ingresado ningun detalle no podra
realizar el proceso de ese Documento hasta que se le haya ingresado el detalle, el

Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

0 El documento no tiene detalles

]

Figura 11.26

Si el Documentos es una OEP de transferencia o Pago

Mensaje de error, el Documento no tiene detalles

Directo se Presentara la

pantalla en donde se ingresaran los datos necesarios para procesar la OEP tal como

se muestra en la figura 11.27.
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=8 Proceso de Documentos

Pagaduia |13 PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABASTE d ree ™ Todas
Tipo de Deto: [OEP - Orden Egreso Presupuestana -
g e N T e ———
Desde: | 77 Hasa [ 7| Desde: | Lo
Consulta Documenitns T OEPs a Procesar ‘

Tipo de Deto. Nre. Dighn | Nio. Digmat | Nio. Giro |Fecha Dcto. | Razén del Dcto. | Desc. Razén Deto,
647 39% 1 27/04/2000
Orden de E greso Presupue 649 398 1 27/04/2000

@ si | NioGio [ 1 FechaProc:| T A0272000 | e — o

Valor 0EPs: | PE9IER || pance:[ BANCO GENERALRUI=] Nro. daCta: [ 0485064567 - |
CNo vVauGra | $18000000 ||

Figura 11.27 Pantalla de Procesar Documento OEP de Transferencia o Servicio Bésico

Si el Documento tiene detalles ingresados, inmediatamente se presenta la carpeta de
<Datos del Documento> con la informacion del Documento que Usted ha
seleccionado, activandose el boton _ Processr |,

Si el Documento que desea procesar es una OEP, seleccione con el mouse si tiene o
no el concepto de giro. Ver Figura 11.28, si tiene el concepto de giro ingrese el
numero de giro para procesar el Documento, Fecha de Procesamiento y Valor del
giro y Valor total de las OEPS.

o SJ Nio.Giro: | 1 FechaProc: [ 0170272000 '
Valor OEPs: | $32.931.825.00
€ No | Vet G [ $180,000.00

Figura 11.28 Concepto de Giro

Si el giro ya existe se presentara el Banco y la Cuenta a la cual esta registrado el giro. Ver Figura
11.29.
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Banco:| BANCOGENERALRUI x| Nro.deCra: | 048S084587 -]

Figura 11.29 Banco y cuenta del Giro, si el giro ingresado existe
Si el giro no existe tendra que ingresar los datos del giro. Ver figura 11.30

Banco: | DIROMA SEDE ENROI 7| Nro. deCta: | 001566876 |

Fecha: [ 01/05/2000

Figura 11.30 Datos del giro a ingresar

Si el giro ya existe aparece el mensaje. Ver figura 11.3]

Mensaije del Sistema I

\i) Giro ingresado ya existe. Yuelva ingresar otro

Figura 11.31 Giro existe

9. Haga clic en el boton Procesar | :

10. Si no se detecto ningun problema en el proceso, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje :

Mensajes del Sistema

@ Proceso realizado con éxito

Figura 11.32  Mensaje de informacion, proceso realizado con éxito

Si la partida de la Cédula Presupuestaria del Documento no se encuentra
relacionada a ninguna cuenta contable, el Sistema le presenta el siguiente mensaje
dependiendo de la partida que tenga el Documento en su detalle:
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St la partida de la Cédula Presupuestaria del Documento no se encuentra
relacionada a ninguna cuenta contable. ¢l Sistema le presenta ¢l siguiente mensaje
dependiendo de la partida que tenga el Documento en su detalle:

Mensajes del Sistema | %}

0 La Partida no est relacionada con alguna Cuenta Contable de Egreso, Partida: 530402

Figura 11.33  Mecensaje de error, la partida no esta relacionada con alguna Cuenta Contable

Por lo que debe tener establecida la relacion de la Partida con la Cuenta Contable
antes de realizar ¢l proceso del documento. Establezca la relacion de la Partida con
la Cuenta Contable y luego proceda con el proceso del Documento.

St se esta realizando el proceso de un Documento que afecta al ingreso o al gasto
presupuestario y la Partida no estd relacionada con ninguna Cuenta de ingreso y de
gasto, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensaijes del Sistema B3

La Partida no esté relacionada con ninguna Cuenta Presupuestana de Ingreso,
Partida:530402

Figura 11.34 Mensaje de error, la Partida no esti relacionada con ninguna Cuenta Presupuestana de

INEresy

Mensajes del Sistema

La Partida no esta relacionada con ninguna Cuenta Presupuestaria de Gasto.
Partida: 530402

Figura 11.35  Mensaje de error. la paruda no esta relacionada con ninguna cuenta presupuestaria de
gasto
Por lo que debe establecer la relacion de la Partida con las Cuentas Presupucestarias
de ingreso y de gastos y luego realizar el proceso del Documento Presupuestario.

St ocurrié un error al momento de procesar el Documento. el Sistema le presenta el
siguiente mensaje
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Mensajes del Sistema

Figura 11.36 Mensaje de error. ocurnio un error al momento de procesar ¢l Documento

St ocurno un error al momento de buscar la Cédula Presupuestaria a la que va a
atectar ¢l Documento Presupuestario. ¢l Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

e No ewste la siguiente cédula Presupuestana: ProyectorPO0S Face 064 tem: 001

Partida 22640103 Monada:

Figura 11.37 Mensaje de error, no existe Cédula Presupuestaria
Por lo que debe hacer un requerimiento a la DIGFIN para que envie la Cedula
Presupuestaria a la que hace referencia el Documento.

En caso de que algun asiento predefinido en el Sistema de Contabilidad ha sido
climinado o no ha sido ingresado, ¢l Sistema le presenta ¢l siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

0 Oewma un errar al buscar el asiento predefinido 31

Figura 11.38  Mcnsaje de error, ocurno un error al buscar el asiento predefimdo

Para realizar ¢l proceso verifique que ¢l asiento exista en el Sistema de
Contabilidad y que no haya cambiado su estructura.

S1 el Documento que esta procesando hace referencia a una OEP generada por una
Nota de Pedido vy esta Nota de Pedido no ha sido ingresada o eliminada en ¢l
Sistema de Importaciones. el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema i ]

Q Oeurrio un errar al Registrar el enlace de la Nota de Pedido

Figura 11,39 Mensaje de error. ocurrio un error al registrar ¢l enlace de la Nota de Pedido

St desca realizar ¢l proceso de otro Documento Presupuestario con ¢l mismo
criterio vuelva a reahizar los pasos desde el paso 6. s1 desea realizar el proceso de un
Documento con un criterio diferente haga chie ¢n ¢l boton Concelar | y vuelva a
repetit los pasos desde el micio de Realizar el proceso de un Documento

Presupuestario.
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11.5. PROCESO DE SUBIDA DE DATOS DE EJECUCION

11.5.1. Objetivo

Proceso que permite migrar la informacion que envia DIGFIN como Cédula
Presupuestarias, Monedas, Proyectos etc; utilizados en la Ejecucion Presupuestaria, a
las tablas de la Base de Datos de Informix, para su uso respectivo en la Ejecucion
Presupuestaria.

11.5.2. Abrir la Pantalla de Proceso Subida de Datos de Ejecucion.

Para ingresar a la pantalla de Subida de Datos de Ejecucion, se debe realizar lo
siguiente:

1. En el menu de <Procesos> escoja y/o posicionece con el cursor del mouse en
<Subida de Datos Ejecuc.>, y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + Py luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso S.

Luego de haber escogido aparecerd la pantalla de Subida de Datos de la Ejecucion
Presupuestaria como se muestra en la Figura 11.36.

w. Subida de Datos de Ejecucion

Afio de Ejecucion: |1 993

Ubicacién Informacién | Tablas Ejecucién 1 Detalles del Proceso |

Tipo de datos Destino: lFO“ L]

' Ruta de Tablas de Fox: Ia\ |
:

. Ruta de la Base de dalos:[ ‘ . — I

Transferencia I Cancelar I

Figura 11.40 Presentacion de la Pantalla de Subida de Datos de la Ejecucion
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11.5.3. Subir los Datos para la Ejecucion

Este proceso lo podra realizar inicamente la persona que realiza las funciones del Jefe
de Presupuesto del Reparto, ya que ¢l es el encargado de recibir la informacion de la
Ejecucion Presupuestaria de los Repartos que la DIGFIN envia a cada uno de ellos.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Subida de Datos de Ejecucion para realizar el
proceso de subir los datos debera realizar los siguientes pasos:

,@] Nota: Este proceso permite comenzar la Ejecucion Presupuestaria del siguiente
afio, por lo que es importante que al momento de realizarlo no se deba accesar a las
tablas de Presupuesto el tiempo en que dure el proceso

1. Ingrese el Aiio al que va a Ejecutar el Presupuesto.

2. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicacion Informacion> Ver
Figura 11.37.

Ubicacién informacion] |

Tipo de datos Destino: [ Foi :_]

" Ruta de Tablas de Fox: Jar

|=a =]

[(T—

Ruta de le Base de datl';ts:r : | | E

Figura 11.41 Carpeta de Ubicacién Informacion

3. Seleccione el Tipo de Datos Destino de la Lista de Tipos. Haciendo clic en E’ :

Tipo de datos Destino: IFox ;I

Access

Figura 11.42 Lista de Tipos
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4. Si selecciono el tipo de datos de Access, ingrese o seleccione con el puntero del

mouse Z' la Ruta de la Base de Datos donde se encuentra la informacion de los
datos de la Ejecucion Presupuestaria. Puede ayudarse con el boton de ayuda para
consultar la ruta de la Base de Datos, se presentara la pantalla de dialogo de
Windows para que restablezca la ruta donde se encuentra la informacion a subir:

A R e 1 |

Buscaren | ‘¥ Windows ~| g_l [__’ﬂﬂ

| Command — Escritorio ] Media

| Config 1 Favoritos 1 Ment Inicio

| Cookies —JFonts ] msapps

| Crystal I Help ___J Pif

|__1 Cursors Jint 1 Profiles

| Entomo de red —JJava 1 Recent

<] | i

Nombre de archivo: | Abtir

Archivos de tipo: IAccess (*.mdb) L] Cancelar I
™ Abiir como gélo lectura

Figura 11.43 Pantalla de Dialogo de Windows

5. Si selecciono el tipo de datos de Fox, ingrese o seleccione con el puntero del mouse

w . .y
:, la Ruta de Tablas de Fox donde se encuentra la informacion de los datos de la
Ejecucion Presupuestaria.

vV Sugerencia: Si la informacion que va a subir se encuentra en la unidad a:\
inserte el diskette en dicha unidad.

EE =]

Figura 11.44 Unidades de disco

Puede también seleccionar algin directorio que haya creado y copiado los datos
para la Subida de Datos como se observa en la Figura 11.41.
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Figura 11.45 Seleccion del directorio

6. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Tablas Ejecucién>.Ver Figura
11.42.

[ (Tablas

[¥ Datos de DIGFIN

CEDULAS PRESUPUESTARIAS
| MONEDAS

DOCUMENTOS RP
DOCUMENTOS OEP
DOCUMENTOS OT

v
v
v
W
v

Figura 11.46 Tablas Ejecucién

7. Realice un visto ‘/ con el puntero del mouse en él o los criterios que desea
procesar.

,97 Nota: Seleccione la informacion necesaria a subir, es decir si solo ha recibido
Documentos OEP, solo seleccione esa opcion.

8. Una vez seleccionado el o los criterios haga clic en el boton ~_ Transferencia
Si no ha ingresado el afio de Ejecucion, el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Mensaijes del Sistema

Figura 11.47 Mensaje de informacion, afto incorrecto
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Ingrese un afo correcto para que pueda continuar con el proceso.

Si ha ingresado un nuevo ano de Ejecucion el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema | 261 !

\i) Desea continuar con la Subida de datos de un nuevo afio de Ejecucion :
2000

Cancelar I

Figura 11.48 Mensaje de informacion, desea continuar con la subida de datos del afio 2000

Si su respuesta es negativa se cancela el proceso, si es afirmativa continua el
proceso de la subida de datos del afio indicado en el mensaje.

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
de cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta en la parte inferior de la barra
de progreso el nombre del archivo que se esta procesando.

(]

TABMON

Figura 11.49 Proceso de Subida de Datos para la Ejecucion

Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningun problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema E3

\i‘) Proceso realizado con éxito

Figura 11.50 Mensaje de informacion, proceso realizado con éxito

Si se produjo algun error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Capitulo 11 - Pagina 24



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

Mensajes del Sistema '

Q Ocurrio un eror al subir los datos para la Ejecucién de 1999

Figura 11.51 Mensaje de error, ocurrid un error al subir los datos

Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura 11.48, donde se presenta una descripcion del error y en qué tabla se produjo
este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas en Fox
envia la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el Administrador de la
Base de Datos para que solucione cualquier inconveniente o error que se haya
suscitado.

Tabla | Descripcién del Eror

Cedulas Presupuestanas | Enor al realizar la apertura de la Tabla de Cédulas Presupuestarias en Moneda

Figura 11.52 Carpeta de Detalles del Proceso

Si no ha seleccionado ningun criterio para la Subida de Datos en la carpeta de
<Criterios>, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

i\i) No se ha escogido ninguna tabla para la subida de datos

Figura 11.53 Mensaje de informacion, no se ha escogido ninguna tabla para la subida de datos
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Si la Ruta establecida para la subida de datos no se encuentra lista o no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\l) La ruta de las Tablas de Fox es inconecta

Figura 11.54 Mensaje de informacion, la ruta de las Tablas de Fox es incorrecta

Por lo que debera seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicacion Informacion> donde se encuentren los archivos de Fox que la DGFIN
a enviado.

Si desea realizar la subida de datos con un criterio diferente vuelva a realizar los pasos
indicados desde ¢l inicio de Subir los Datos para la Ejecucion.
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11.6. PROCESO BAJADA DE DATOS DE LA EJECUCION

11.6.1. Objetivo

Proceso que permite copiar las Cédula Presupuestarias de cada uno de los REPARTOS
a archivos en Fox para su envio respectivo y conocimiento de la DIGFIN, esta
informacion se almacenard ya sea en disquetes o en algun directorio creado para este

fin.

11.6.2. Abrir la Pantalla del Proceso de la Bajada de Datos Ejecucion

Para ingresar a la pantalla de Bajada de Datos Ejecucion, se debe realizar lo siguiente:

1. En ¢l mend de <Procesos> cscoja y/o posicionece con ¢l cursor del mouse en
<Bajada de Datos Ejecuc.>, y haga un clic en el mismo. o puede escoger con el
teclado pulsando las teclas ALT + Py lucgo presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso B.

Luego de haber escogido aparecerd la pantalla de Bajada de Datos de Ejecucion

como s¢ muestra en la Figura 11.51.

w. Bajada de Datos de Ejecucion = F
Afo de Ejecucion: |1'3‘39 Repatto: IE“RQE‘& Mes: IH ayo j
Ubicacién Informacién | Critarios 1 Detalies del Proceso

Ruta de Tablas de Fox: [ \E ecucion 1399

=4 0] ]

@& Ejecucion 1939

ve————— ey

Transferencia Cancelar

Figura 11.55Presentacion de la Pantalla de Bajada de Datos de Ejecucion
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11.6.3. Bajar Cédulas Presupuestarias

Este proceso lo podra realizar unicamente la persona que realiza las funciones del Jefe
de Presupuesto del Reparto, ya que él es el encargado del envio de las Cédulas
Presupuestarias mensualmente a la DIGFIN para su conocimiento y control de la
misma.

Una vez que se encuentre en la pantalla de Bajada de Datos de Ejecucion para realizar el
proceso de bajada de datos debera realizar los siguientes pasos:

; Nota: Se realizara la bajada de las Cédulas del Reparto en el que se encuentre en
€¢se momento.

1. Ingrese el Afio de la Ejecucion Presupuestaria.

2. Seleccione el corte a que Mes va a realizar la bajada de la cédula, realice clic en
=1 de la lista de Meses.

Mes: |Mayo ;I
Enero

Febrero

Marzo

Abril

Figura 11.56 Lista de Meses

3. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Ubicacién Informacion>.Ver
Figura 11.53.

Ubicacién Informacion| T Criterios T Detalles del Proceso

| Rutade TablasdeFox  [3v

EX =]

) ActvComp

—J Antivirus PCllin

|__J Archivos de programa
: (_J CallDlis |
5 ] client LI

Figura 11.57 Carpeta de Ubicacion Informacion
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. -
4. Ingrese o seleccione con el puntero del mouse :l la Ruta donde desea grabar la
informacion de la Cédula Presupuestaria.

[=: <]

Figura 11.58 Unidades de disco

Puede también seleccionar algun directorio que haya creado para la Bajada de
Datos en su computadora como se observa en la Figura 11.55.

d\

Figura 11.59 Seleccion del directorio

§. Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Criterios>.Ver Figura 11.56.

Ubicacién Informacién T Criterios r Detalles del Proceso )

@ B nivel de Renartd
" A nivel de Pagaduria

| Pagaduria | ) |

! =l

Tabla en Sucres: DIRABAT
Tabla en Monedas: DIRABAM

archivo |

Figura 11.60 Carpeta de Criterios

6. Seleccione haciendo clic en « a que nivel desea bajar la Cédula Presupuestaria:
@ Whivel de Hepatd © & {4 nivel de Pagaduria

Si selecciond a nivel Pagaduria seleccione la Pagaduria de la Lista de Pagadurias,

& i -
haciendo clic en
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Pagaduria:

b2

19- PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABASTE
32 - PAGADURIA DE LA AGREGADURIA NAVAL E

Figura 11.61  Lista de Pagadurias

Si el Reparto en el que se encuentra no funciona como Pagaduria, el Sistema no le
permite seleccionar el criterio de & A nivel de Pagaduria

7. Una vez seleccionado el criterio deseado haga clic en el botgn __ Lrensierencia I :

Inmediatamente se presenta una barra de progreso indicando la llenada de los datos
a cada uno de los archivos en Fox, donde se presenta el nombre del archivo en la
parte inferior de la barra de progreso.

mn

DIRABAT

Figura 11.62 Proceso de Bajada de Datos de la Cédula Presupuestaria

Una vez que se ha realizado todo el proceso sin ningun problema el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

! Proceso terminado

Figura 11.63 Mensaje de informacion, proceso terminado

Si se produjo algun error en el proceso el Sistema le presenta el siguiente mensaje:
Mensajes del Sistema |

0 Ocurrio un error al subir los datos para la Ejecucion de 19399

Figura 11.64 Mensaje de error, ocurrié un error al bajar los datos
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Seleccione con el puntero del mouse la carpeta de <Detalles del Proceso>.Ver
Figura 11.61, donde se presenta una descripcion del error y en qué procedimiento
se produjo este error, por lo que debe asegurarse de que la estructura de las tablas
en Fox que se envian a la DIGFIN no haya cambiado, debe contactarse con el
Administrador de la Base de Datos para que solucione este inconveniente.

[ Ubicacién Informacién | Criterios | Detalles del Proceso
T abla | Descripcién del Enor
Cedulas Presupuestarias | Coleccion de objetos: imposible encontrar el elemento indicado en el te
Cedulas Presupuestanas Coleccidn de objetos: imposible encontrar el elemento indicado en el te

Figura 11.65 Carpeta de Detalles del Proceso

En caso de que no haya ingresado el afio de ejecucion que desea procesar, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje :

Mensajes del Sistema

Figura 11.66 Mensaje de informacion, aflo incorrecto

Si selecciono el criterio a Nivel Pagaduria y no ha seleccionado ninguna Pagaduria
para la Bajada de Datos en la carpeta de <Criterios>, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema B

\i) No se ha escogido ninguna Pagaduria para la bajada de datos

Figura 11.67 Mensaje de informacion, no se ha escogido ningun plan para la bajada de datos
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Si la Ruta establecida para la bajada de datos no se encuentra lista 0 no existe, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) La ruta de las Tablas de Fox es incorrecta

Figura 11.68 Mensaje de informacion, la ruta de las Tablas de Fox es incorrecta

Por lo que debera seleccionar o ingresar una Ruta correcta en la carpeta de
<Ubicaciéon Informacion>

Si no se ha encontrado ninguna informacion en las tablas de Cédulas
Presupuestarias, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema Ei

\l‘) No existen datos en la Tabla de Cédulas en Sucres

Figura 11.69 Mensaje de informacion, no existen datos en la Tabla de Cédulas

Si desea realizar la bajada de datos con un criterio diferente vuelva a realizar los pasos
indicados desde el inicio de Bajar Cédulas Presupuestarias.
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12. MENU DE CONSULTAS/REPORTES | ]

Cogs&l&;sfﬂ eportes

Ejecucion

E stado de Ejecucion

Listado de Relacion/Partidas »
Tabla de Divisas

Afectaciones Contables
Sequimienta Fisico

Andlisis Besumido

Cédulas Presupuestarias
Maovimientos Presupuestarios
Anegos

Figura 12.1 Mecenud Consultas/Reportes

Este mend reahizar  las
diferentes

necesarios para reahizar el control de la

permite
consultas vy reportes
ejecucion de cada Reparto y realizar una
cliciente toma de decisiones con los
resultados obtenidos en los mismos.

=]

@/ Nota: Para obtener el reporte de las consultas dé un Clic en el boton == 0
' dé¢ un clic en ¢l mena <Archivo> y haga un Clic en la opcion <Imprimir>,
immmediatamente se mostrard una vista previa del reporte que es explicada en
la seccion 6.6. En ¢l Ancxo B sc¢ adjuntan los reportes del Sistema.
12.1.1.  Objetivo

Permite realizar las Consultas y Reportes concernientes a la Ejecucion Presupuestaria
que ha realizado ¢l Reparto. permitiendo las consultas de:

e Hojas de Trabajo

e Valores Recibido
e Compromisos

o Guastos

e OEPs

e OTs

e RPs

12.1.2. Requerimientos

Antes de emitir cualquicra de los informes descritos. ¢l Reparto deberi tener registrada

la siguiente informacion:

PROTCOM

Capitulo 12 = Pagina 1
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1. Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto.,

2. Compromisos generados por
presupuestarias.

3

4. Documentos Presupuestarios

las aplicaciones que utilizan Cédulas

Gastos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupuestarias.

12.1.3. Abrir la Pantalla de Consultas Generales de Ejecucion

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar la Ejecucion Presupuestaria se

debe realizar lo siguiente:

.

En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del

mouse en <Ejecucién> y haga clic en el mismo, o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que estd subrayada para el

acceso directo en este caso E.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Consultas Generales

de Ejecucion Figura 12.2.

& Consultas Generales de Ejecucion

Dieccéc [ DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
Criterios |
Froyecto
Afio de Ejecucién [T335 Fase.  [001- REPARACION Y MANTENIMIENTO DE 0BRA' x|
Plan Bésico [P =l ltem |01 -MANT EDIF USO DEL CENABS |
Proyecks g Patida  [11530401 - MANT Y REPARAC TERRENDS  ¥]
for - Moneda: [DM - MARCDS ALEMANES |
~Documento — e — _— - i e ——— S ]
" PotFecha Fecha Iniciat I F"*"ﬁ“‘| ¥ !
I~ Poi Numero Desde : ! Hasta: I |
— S S — S —
Consulas/Reportes de |a Ejecucion P Pﬁ
G Hoias de Trabajo C* Conpromise DE
€ o1
€ Valor Recbido  Gastos o BP
fe_|

Figura 12.2 Presentacion de la Pantalla de Consulta Generales de Ejecucion

12.1.4. Consulta de las Hojas de Trabajo

1.
mouse en ¢ Hoias de Trabajo

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
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2. Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

-~ . .. . - v
3. Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en _—_l
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

PlanBésco [ ]

Figura 12.3 Lista de Planes Basicos

4. Si desea realizar la consulta de un nimero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el botén
de ayuda _.. | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

A4 Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

5. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Fase:  |001 - REPARACION Y MANTENIMIENTO DE OBRA' ¥ |
001 - REPARACION Y MANTENIMIENTOD DE OBRASS
002 - REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES
003 - REPARACION 'Y MANTENIMIENTO DE VEHICI
004 - REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIP
008 - SERVICIO DE ASEQ Y LIMPIEZA

009 - SERVICIO DE COMUNICACIONES

010 - SERVICIO DE IMPRENTA, REPRODUCCION ¥
011 - PUBLICACIONES. LIBROS Y COLECCIONES ¥

Figura 12.4 Lista de Fases

6. Sidesea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item especifico, seleccione el Item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

llem:  |007 - MANT EDIF.USO DEL CENABS ~|
001 - MANT EDIF LSO DEL CENABS

002 - MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS
003 - MANT.PURIFICAD. TANQUES BASUIL

Figura 12.5 Lista de Items
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7. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Pafida: 11530401 -MANT Y REPARAC. TERRENDS  +]
11530401 - MANT. Y REPARAC. TERRENOS

11530433 - OTRAS INSTALAC MANTEN.Y REPARACIO,
31530402 - MAN.REP EDIFIC.LOCALES Y RESIDENCIA,

F

Figura 12.6 Lista de Partidas

8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-itcm-Panida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Moneda: |US - DOLAR AMERICAND -~

LS - DOLAR AMERICAND

Figura 12.7 Lista de Monedas

9. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

10. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de las Hojas de Trabajo del
Reparto. Ver Figura 12.7.

[ Consulta |
Hojas de Trabajo

Proyecto | Fase | ltem | Partida -
11530401 - MANT Y RE_|

001 -MANT EDIF USO DEL CENABS 11530499 - OTRAS INS

001 - REPARACION 'Y MANTENIMIENT 31530402 - MAN REPE

002 - MANT DE INSTALACIONES DEL 31530402 - MAN REPE

003 - MANT PURIFICAD TANQUES BAS 31530402 - MAN REP E

o 002 REPARACION Y MANTENIMIENT 001 -MANT Y REPARACION DE MBIl || 220403 - INSTL MAN

ikl 22530403 - INSTL MAN
] 901 -ADMINISTRACION DE DI 003 - REPARACION Y MANTENIMIENT 001 -MANT Y REP VEHICULOS 11530405 - MANTEN Y

001 - MANT. Y REP. DE EQ Y MAQUIN 11530404 - INS MANTE
004 - REPARACION Y MANTENIMIENT 002 - MANT Y REP. EQUIPO DE OFICIF 11530404 - INSMANTE
003 - MANTENIMIENTO EQUIPOS PAD 11530433 - OTRAS INS

| 008 - SERVICIO DE ASEQO Y LIMPIEZA 001 - ASEQ Y LIMPIEZA 11530209 - SERVICIO D

. 002 - CORREOS 11530106 - SERVICIO D
— 009 - SERVICIO DE COMUNICACIONES 005 - PORTES BANCARIOS 21570403 - -
Ki| ’

Figura 12.8 Consulta de las Hojas de Trabajo
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Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Hojas de Trabajo, haga clic en
el mismo para realizar una vista previa del reporte.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

-
\11) No existe informacion para el criterio seleccionado

Figura 12.9 Mensaje de informacion, no existe informacion para el criterio seleccionado

Si ha seleccionado el rango de fechas y ha ingresado una fecha incorrecta, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

i E La fecha se encuentra mal ingresada

Figura 12.10 Mensaje de advertencia, la Fecha se encuentra mal ingresada
Si la fecha inicial que ha ingresado es mayor a la fecha final, el Sistema le presenta

el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

! E La fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

Figura 12.11 Mensaje de advertencia, la fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha inicial

S1 desea realizar otra consulta de las Hojas de Trabajo debe realizar clic en el boton
Corcela y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de las Hojas de
Trabajo.
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12.1.5. Consulta de Valores Recibidos

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en O Valor Recibido

Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

. 55l o . b
Seleccione con el mouse el Plan Bésico que desea consultar haciendo clic en :l
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

Si desea realizar la consulta de un nuamero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el boton
de ayuda _.. | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

Vv Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

10.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item especifico, seleccione el Item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta por un rango de nimeros, haga un visto con el puntero
del mouse en I~ PerNumere  inmediatamente ingrese el nimero inicial y el numero
final del documento.
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11. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de los Valores Recibidos por
el Reparto. Ver Figura 12.12.

{ Consula ]
alor Recibido
Nio. Documento| Proyecto |Fase [1tem |Paida |Moneds  |TipoDoc. [FechaDo
13930002 001 - MANT EDIF USD DEL CEN SU-SUCRE DEP -ORC 14/05/1

930803 001 - ADMINISTRACION 001 - REPARACION 002 - MANT. DE INSTALACIONE 31530402 SU-SUCRE OQEP -ORLC 23/04/1
338080 001 - MANT EDIF.USO DEL CEN SU-SUCRE OT -ORDI 04/051

Figura 12.12 Consulta de los Valores Recibidos

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de los Valores Recibidos, haga clic en
el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo
B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de los Valores Recibidos debe realizar clic en el boton
Cancelar y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de Valores
Recibidos.

12.1.6. Consulta de Compromisos

1. En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en ¢ Compromisos

2. Ingrese el Ano de Ejecucion que desea consultar.
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2

4.

- . o . " v
Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en ]
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

Si desea realizar la consulta de un nimero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el boton
de ayuda _... | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

Vv Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6. 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

10.

11.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item especifico, seleccione el item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta por un rango de nimeros de compromiso, haga un visto
con el puntero del mouse en I~ PorNumero  inmediatamente ingrese el nimero
inicial y el numero final del compromiso.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de los Compromisos
realizados por el Reparto. Ver Figura 12.13.
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[ Consulta 1
Listado de los Valores Comprometidos
Progecto |Fase | ltem | Partida |Moneda | Nimeto Compromiso a |
i 07632
001 - ADMINSTRACION DE € 012 - SERVICIO OE TRANSPOF 007 -FLETES Y TRAN 11530202 FLETES Y piess
B 019 - SUMINISTROS 004 - SUMINISTROS F 11530804 - MATERIA SU - SUCRE 01037
. 064 - ADQUISION DE BIENES b 001 - MUEBLES DE OF 22840103 - COMPRA g?:g;
| 005 - EQUIPAMIENTO 'Y ADE! 00324
| 065 - EQUIPOS DE USO GENEF 004 - ADGUISICION EC 22840107 - COMPRA US - DOLAF 00325
i w0 |
5 001 - DIESEL 11530803 - COMBUS' 01305
m 27
010 COMBUSTIBLES ' LUBI 023 - COMBUSTIBLES Y LUBR! SU - SUCRE e
™= 003 - GASOLINA EXTF 41530803 - COMBUS® 01260
| 01306
01519 »
K| »

Figura 12.13 Consulta de los Compromisos Generados

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de los Compromisos, haga clic en el
mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo B
del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de los Compromisos debe realizar clic en el boton
coces |y yuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Compromisos.

12.1.7. Consulta de Gastos

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en ¢ Gastos |

Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

. 55 ik " o h 4
Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en j
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.
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4.

Si desea realizar la consulta de un numero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el boton
de ayuda _.. | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

@

v Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

w

10.

11.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item especifico, seleccione el Item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta por un rango de nimeros de gastos generados, haga un
visto con el puntero del mouse en I PerNumero inmediatamente ingrese el nimero
inicial y el numero final del gasto.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de los Gastos realizados por
el Reparto. Ver Figura 12.14.
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r Consulta l
Listado de Inversion

| Proyecto |Fase [Item [Partida [Moneda  [Nimero Gasto [Valor Moneds | «]
N 00329 39.600,000 00
E 1217 136,024 00
] 01457 2914800
. 01458 19.43200

5 002 - GASOLINA SUPY 43530803 - COMBUST s bl
] 01450 19.432 00
01461 19.432 00
: 010 - COMBUSTIBLES ' 023 - COMBUSTIBLES SU - SUCRE 0147 19.432 00
] 00812 225,317.300.00
| oos21 225.917.900.00
00930 225.917.900 00
] 003 - GASOLINA EXTF 41530803 - COMBUSTI 0228 30,200 00
K 01229 90.200.00

01257 020000 ¥
[« | »

Figura 12.14 Consulta de los Gastos Generados
Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de

herramientas para que pueda emitir el reporte de los Gastos, haga clic en el mismo
para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo B del
manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de los Gastos debe realizar clic en el boton __gewss | y
vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de Gastos.

12.1.8. Consulta de Ordenes de Egreso Presupuestaria (OEP)

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en ¢ OEP

Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

- i ik . . b 4
Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en ]
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

Si desea realizar la consulta de un numero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el boton
de ayuda _... | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

-

Avd Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5. 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.
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h

-

10.

11.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item especifico, seleccione el ftem
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha ,inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta por un rango de niimero de documentos por OEP, haga
un visto con el puntero del mouse en I~ PorNumero | inmediatamente ingrese el
numero inicial y el namero final del documento por OEP.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de las Ordenes de Egreso
Presupuestaria recibidas por el Reparto. Ver Figura 12.15.

( Consulta 1
Listado de las Ordenes de Eqgreso Presupuestarias Recibidas
Numero de OEP | Provecto [Fase [ Item | Partida |Moneda | Facha del Documento
3307889 005 EQUIPAMIENTO Y A 065-EQUIPOS DE USO 001 - EQUIPO DE 22840104 - COMPRA 30/04/1933
| 930809 007 - ADMINISTRACION D 001 - REPARACION Y M 002 - MANT DE 31530402 - MAN REF SU - SUCRE 23/0411993
930830 064 - ADQUISION DE Bl 001 - MUEBLES | 22840103 - COMPRA 19/04/1999
] 936389 005 EQUIRSMENTO v 4 065 - EQUIPOS DE USO 003 - ADQUISICH 22840104 - COMPRA US - DOLAR 29/04/1939

Figura 12.15 Consulta de OEPs
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Inmediatamente se activa el botéon de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Ordenes de Egreso
Presupuestaria recibidas, haga clic en el mismo para realizar una vista previa del
reporte el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si  desea realizar otra consulta de las Ordenes de Egreso Presupuestaria debe
realizar clic en el boton __ Cwess |y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de

Consulta de las Ordenes de Egreso Presupuestaria.

12.1.9. Consulta de Ordenes de Traspaso (OT)

L

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en ¢ OT

Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

- . g 4 5 " -
Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en j
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

Si desea realizar la consulta de un numero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el botén
de ayuda _... | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

da

V Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item especifico, seleccione el Item
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.
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8. Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

9. Sidesea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorFecha .inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

10. Si desea realizar la consulta por un rango de nimero de documentos de OTs, haga
un visto con el puntero del mouse en T PorNumero  inmediatamente ingrese el
numero inicial y el numero final de la OT.

11. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de las Ordenes de Traspaso
recibidas por el Reparto. Ver Figura 12.16.

[ Consulta ]
Listado de las Ordenes de Traspaso Recibidas
Numero de OT | Proyacto |Fase [ Item | Paitida |Moneda | Fecha del Documento | Fech
| 598080 001 - ADMINISTRACION 001 - REPARACION 001 - MANT EDIF. 31530402 - MAN REP SU . SUCRE 04/051999 04,
005 - EQUIPAMIENTO Y 064 - ADQUISION C 001 - MUEBLES C 22840103 - COMPRA ) 04/05/1993 04.

Figura 12.16 Consulta de OTs

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Resoluciones Presupuestarias
recibidas, haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se
encuentra en ¢l Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de las Resoluciones Presupuestarias debe realizar
clic en el boton __Gerces | y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de Ordenes de Traspaso.
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12.1.10. Consulta de Resoluciones Presupuestarias (RP)

En el cuadro de Consultas/Reportes de la Ejecucion seleccione con el puntero del
mouse en ¢ RP

Ingrese el Ao de Ejecucion que desea consultar.

~ . P . . b
Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en :-—-l
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

Si desea realizar la consulta de un numero de Proyecto especifico, ingrese el
numero del Proyecto. Si no recuerda el nimero de Proyecto, puede utilizar el boton
de ayuda _u | para la consulta de Proyectos explicado en el Capitulo 14.

vV Sugerencia: Para el criterio de los pasos 5, 6, 7 y 8 debe tener ingresado con
anterioridad el nivel que le anteceda a cada uno de ellos.

>

10.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase especifico, seleccione la Fase
haciendo clic en de la Lista de Fases. Ver Figura 12.4,

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-Item especifico, seleccione el ftem
haciendo clic en de la Lista de Items. Ver Figura 12.5.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida especifico,
seleccione la Partida haciendo clic en de la Lista de Partidas. Ver Figura 12.6.

Si desea realizar la consulta de un Proyecto-Fase-item-Partida-Moneda especifico,
seleccione la Moneda haciendo clic en de la Lista de Monedas. Ver Figura 12.7.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
Mouse €N [~ PorFecha . inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta por un rango de nimeros de documentos por RP, haga
un visto con el puntero del mouse en I~ PorNumero | inmediatamente ingrese el
numero inicial y el numero final del documento por RP.
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11. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en la carpeta de <Consulta> la informacion de las Resoluciones
Presupuestarias recibidas por el Reparto. Ver Figura 12.17.

f Consulta l
Listado de las Resoluciones Presupuestarias Recibidas

Nimero de AP | Proecto [Fase [ Item | Partida |Moneda  [Fecha del Documento| Fe
930805 005 - EQUIPAMIENTO Y 064 - ADQUISION DE 001 - MUEBLES DE 22840103 - COMPRA DM - MARCOS 28/04/1999
990807 001 - ADMINISTRACION 001 - REPARACION 'y 001 - MANT EDIF U 31530402 - MAN REF SU - SUCRE 20/04/1398

Figura 12.17 Consulta de RPs

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Resoluciones Presupuestarias
recibidas, haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se
encuentra en ¢l Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de las Resoluciones Presupuestarias debe realizar
clic en el boton __ gecss | y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta
de las Resoluciones Presupuestarias.
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12.2. ESTADO DE EJECUCION

12.2.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y Reporte concerniente a los gastos realizados en un mes
determimado.

12.2.2. Requerimientos
Para poder realizar esta consulta se requicre lo siguiente:
e Ingreso del reparto

e Ingreso de la fecha a la cual serd cortada el reporte.

12.2.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Estado de Ejecucion

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar el Estado de Ejecucion se debe
realizar lo siguiente:

I. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mousc ¢n <Estado de Ejecucion> v haga un clic ¢n ¢l mismo.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Consulta de Estado
de Ejecucion Figura 12018,

a8 Consulta de E stado de Ejecucidn AE B |
Afo de Ejecucion l__  RANE
I : __| * PAGADURIA
HReparto

25/05/72000

Cortada al :
Mostrar | Cancelar

Figura 12.1  Presentacion de la Pantalla de Estado de Ejecucion

Capitulo 12 = Pagina 17 ESPOL

PROTCOM



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

12.3. TABLA DE DIVISAS

12.3.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y Reporte concerniente al tipo de cambio de las monedas
que envia DIGFIN para la Ejecucion Presupuestaria, ademas permitira realizar consultas
del Tipo de Cambio actual de las monedas.

12.3.2. Requerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

e Ingreso de las Monedas en el Sistema de Importaciones.
e Subir las monedas que envia DIGFIN para la Ejecucion.

12.3.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Tabla de Divisas

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguiente:

2. En el ment de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en <Tabla de Divisas> y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que estd subrayada
para el acceso directo en este caso T.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Consulta de Divisas
Figura 12.18.

w. Consulta de Divisas ™M= 3 I

dd/mm/aaaa
Fecha a Consultar: ]

= Altipo Cambio de DIGFIN
Al tipo Cambio Actual

Cédigo de Moneda [ Descripcion | Walor al Cambio
B us DOLAR AMERICAND 7.260.00
g FF FRANCOS FRANCESES 1.173.00
] FS FRANCOS SUIZOS 478500
i LB LIBRAS ESTERLINAS 12,106 00
[ LR LIRAS ITALIANAS a00| |
. DM MARCOS ALEMANES 3,925.00
I PE PESETAS ESPAROLAS 45.00
] su SUCRE 1.00

&
YE YENES 56.00] |
|
1
|
|

Figura 12.19 Presentacion de la Pantalla de Consulta de Divisas
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12.3.4. Consulta de Divisas al tipo de Cambio enviado por DIGFIN

1. Seleccione con el puntero del mouse en « el Tipo de Cambio de DIGFIN.

2. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

boton . I ;

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas, el cual se
encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta del Tipo de Cambio de DIGFIN debe realizar clic en
el boton Corcolar | y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Divisas al tipo de Cambio enviado por DIGFIN.

12.3.5. Consulta de Divisas al tipo de Cambio Actual

1. Seleccione con el puntero del mouse en o el Tipo de Cambio Actual.

2. Ingrese la Fecha a Consultar el tipo de cambio.

Si ha ingresado un dia incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema l

1 Dia incorrecto

f
L

Figura 12.20 Mensaje de informacion, Dia incorrecto

Si ha ingresado un mes incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
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Mensajes del Sistema

L 8 Mes incorrecto

Figura 12.21 Mensaje de informacion, Mes incorrecto

Si ha ingresado un ailo incorrecto en la fecha, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

Afo incorecto, el rango es 01/01/1300 - 10/05/19399

Figura 12.22  Afio incorrecto, el rango es 01/01/1900 - 10/05/1999 (Fecha actual)

3. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata los datos de las monedas recibidas de la DIGFIN.

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de las Tablas de Divisas, el cual se
encuentra en ¢l Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado una fecha erronea, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

! ! La fecha se encuentra mal ingresada

Figura 12.23  Mensaje de Advertencia. La fecha se encuentra mal ingresada

Si desea realizar otra consulta del Tipo de Cambio actual debe realizar clic en el
boton cewew |y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Divisas al tipo de Cambio Actual.
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12.4. AFECTACIONES CONTABLES
12.4.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y Reporte de todas las afectaciones contables generadas por
las diferentes transacciones del Reparto, sean estas compromisos o gastos que tienen su
correspondiente afectacion contable y presupuestaria, consultando y verificando que las
afectaciones se han realizado con éxito.

12.4.2. Requerimientos

Para poder realizar esta consulta se requiere lo siguiente:

e Tener registradas las Cédulas Presupuestarias con las que trabaja el Reparto.

e Registro de Transacciones como Compromisos o Gastos que generan
asientos contables.

e Registro de Documentos Presupuestarios que tengan afectacion contable.

12.4.3. Abrir la Pantalla de Consulta de Asientos Contables

Para ingresar a la pantalla donde se permite Consultar la Tabla de Divisas se debe
realizar lo siguiente:

1. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en <Afectaciones Contables> y haga un clic en el mismo, o podra hacerlo
con el teclado pulsando las teclas ALT + n v luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo en este caso A.

Luego de haber escogido esta opcion se presenta la pantalla de Consulta de
Asientos Contables Figura 12.23.
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w. Consulta de Asientos Contables

W Porafo Afo : [1533

¥ PorFecha Fecha Iniciat |01/01/1993 Fecha Final |25/U2/1 939
" Contabiizado " Sin Contabilizar * Ambos
Cabecera del Asiento 1 Detale del Asiento ]
Numero Asiento Generado| Usuario Responsable | Cédigo Orignador | Fecha Transaccién | Tipo Documento
1893001098 | ADMIN 19959000303 05/01/1998 OCOM
1999001135 ADMIN 1993000305 05/01/1999 OCOM

1993001173 ADMIN 1933000307 05/02/1939 0COM

Hostter Cancelar

Figura 12.24 Presentacion de la Pantalla de Consulta de Asientos Contables

12.4.4. Consulta de los Asientos Contables

Si desea realizar la consulta por afo, haga un visto con el puntero del mouse en
: . inmediatamente ingrese el afio a consultar.

Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en I PorFecha inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha final.

Si desea realizar la consulta de los asientos que ya se encuentran contabilizados,
seleccione con el puntero del mouse en ¢ Contabilizado

Si desea realizar la consulta de los asientos que alin no estan contabilizados, haga
seleccione con el puntero del mouse en ¢ Sin Contabilizar

desea realizar la consulta de los asientos sean estos contabilizados y sin
contabilizar que, seleccione con el puntero del mouse en € Ambos

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el

boton Mostrar | .
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Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata en las carpetas de <Cabecera del Asiento> y <Detalle del Asiento> la
informacion de los Asientos Contables generados por el Reparto. Ver Figura 12.24.

Si desea observar el detalle del asiento, haga clic con el puntero del mouse en la
Carpeta <Detalle del Asiento>. Ver Figura 14.24.

Cabecera del Asiento | Detalle del Asiento ]
Numero Asiento Generado | Cuenta Contable | Fondo | Kardex |Descipcién | DEBE |HAB a |
a 1933000178 92070 1 1993M001-0002-00200 Compromiso de OF
31070 1 1939M001-0002-00200 Compromiso de OF 4,300.00
] e 20710 1 1333M001-0002:00200 Compromiso de OF -
| 1383000187 310710 1 1933M001-0002-00200 Compromiso de OF 3.026.00
i 320710 1 1935M001-0002-00200 Compromiso de OF
| 1333000190 910710 1 1939€001-0005-01900° Compromiso de OF 143,765.00
| 920710 1 1933E£001-0005-01300° Compromiso de OF
B 1999000225 625370 1 1939F0030083077018: POR OEP 890922  7.260,000.00
| 610110 1 1999F0030083077018: POR OEP330922
J 310810 1 1933400624 OEP 930922 7.260,000.00
a e 320810 1 1993400624 OEP 990922
320710 1 1939F0030083077018: OEP 990922 7.260,000.00
{ 1999000227 -
. N7 1 199SFNNANNAINT7NIA NFP 99977 L|_I
Figura 12.25 Consulta de Asientos Contables
Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de

herramientas para que pueda emitir el reporte de los Asientos Contables generados,
haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra
enel Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9,

Si ha seleccionado el rango de fechas y ha ingresado una fecha incorrecta, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

! ! La fecha se encuentra mal ingresada

Figura 12.26 Mensaje de advertencia, la Fecha se encuentra mal ingresada

Si la fecha inicial que ha ingresado es mayor a la fecha final, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema |

! E La fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

Figura 12.27 Mensaje de advertencia, la fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha inicial

Si la fecha que ha ingresado es mayor a la fecha del Sistema, el Sistema le presenta
el siguiente mensaje:

Mensaje del sistema

\i) Fecha no debe ser mayor a 02/05/1999

Figura 12.28 Mensaje de informacion, fecha no debe ser mayor a la del Sistema
Si algun asiento contable no tiene registrado su detalle, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema

\i‘) No existe detalle para el asiento No: 1933000004

Figura 12.29 Mensaje de informacion,
Si ha ingresado un afio incorrecto, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

0 Error en el Afio de Ejecucion

Figura 12.30 Mensaje de error,

Si desea realizar otra consulta de los Asientos Contables debe realizar clic en el
boton Canceta v vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de los
Asientos Contables.
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12.5. SEGUIMIENTO FISICO

12.5.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte del Seguimiento Fisico de los Proyectos que se
han Planificado y ver en forma grafica su avance en la Ejecucion Presupuestaria de los
Proyectos que pertenecen al Reparto.

12.5.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y reporte del Seguimiento Fisico, el Reparto debera tener
registrada la siguiente informacion:

1. Planificacion de los Proyectos requeridos por el Reparto.

!Q

Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto.

s

Gastos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupuestarias.
g

12.5.3. Abrir la Pantalla de Consulta del Seguimiento Fisico

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar el Seguimiento Fisico del
Proyecto se debe realizar lo siguiente:

1. En el menu de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en <Seguimiento Fisico> y haga clic en el mismo, o podra hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que estad subrayada
para el acceso directo en este caso S.

Si la Direccion no posee Planes Basicos asignados, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

—
\l) La Direccidn no tiene Planes disponibles

Figura 12.31 Mensaje de informacion, la Direccion no tiene Planes disponibles
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Si la Direccion tiene Planes Basicos asignados, se presenta la pantalla de Consulta
del Seguimiento Fisico Figura 12.30.

w. Consulta de Ejecucion [Seguimiento Fisico)

Direccitn: [

B Progectos ]

Affio de Ejecucion : |399

029
030

PRUEBA
ADMINISTRACION DE LA DINNAV

Plan Bésico: I -| Trmestie - | |

( Lista de Proyectos Existente : - Progectos Seleccionados © -
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS 001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAV
05 - ADMINIST RALION DE LA OINSiy | |002 - EQUIPAMIENTO DE LA DINNAV
007 - MANTENIMIENTOD DE UNIDADES # ——

Progreso de la Consulta : | o

Moshar Cancelar

Figura 12.32 Presentacion de la Pantalla de la Consulta del Seguimiento Fisico

12.5.4. Consulta del Seguimiento Fisico

1. Ingrese el Afio de Ejecucion que desea consultar el Seguimiento Fisico.

~ . r . & . -
2. Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en :l
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

3. Seleccione con el mouse el Trimestre que desea consultar haciendo clic en :I de
la Lista de Trimestres. Ver Figura 12.32.

Trimestre :

Z

1 - Pimer Trmestre
2 - sequndo Trmestre
3- Tercer Trmestre

4 - Cuarto Trimestre

Figura 12.33 Lista de Trimestres

Si existen Proyectos que hayan sido ingresados al Seguimiento Fisico en el
Trimestre que Usted selecciond para la consulta, se presentan en la Lista de
Proyectos Existentes ver Figura 12.33, activandose el boton _>> | .
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Lista de Proyectos E xistente : —

001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAY
002 - EQUIPAMIENTO DE LA DINNAV
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS

007 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES 2

Figura 12.34 Lista de Proyectos Existentes

Si no existen Proyectos ingresados en el Trimestre que selecciond para la consulta,
el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

\i) No existen Proyectos para esta Direccién

Figura 12.35 Mensaje de informacion, no existen Proyectos para esta Direccién

4. Si desea realizar la consulta de un Proyecto especifico, seleccione con el puntero
del mouse el Proyecto deseado de la Lista de Proyectos Existentes, activandose el

boton > |.
5. Hagaclicenel boton > | .

6. Inmediatamente el Proyecto que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Proyectos Seleccionados ver Figura 12.35, activandose el boton Mo | para
que pueda realizar la consulta del seguimiento fisico de los Proyectos que haya
seleccionado para la consulta.

~ Proyectos Seleccionados . ——
|
“ 001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAV i
i

002 - EQUIPAMIENTO DE LA DINNAVY
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS ‘
007 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES £

Figura 12.36 Lista de Proyectos Seleccionados

7. Si desea realizar la consulta del Seguimiento Fisico de todos los Proyectos
presentados en la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en el boton _»»> | .
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8.

10.

Si desea retirar de la consulta un Proyecto especifico, seleccione el Proyecto de la
Lista de Proyectos seleccionados y haga clic en el boton _ < | .

Si desea retirar todos los Proyectos de la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en

el boton << |

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata una barra de progreso que le indica el estado avanzando de la consulta.
Ver Figura 12.36.

Progreso de la Consuta: [JREERERRRRENN

Figura 12.37 Barra de progreso de la Consulta

Una vez que se llena la barra de progreso en forma inmediatamente se presenta una
vista previa del reporte del Seguimiento Fisico de los Proyectos que Usted haya
seleccionado para la consulta ver Figura 12.37, el reporte del Seguimiento Fisico se
lo puede apreciar en el Anexo B del manual.

_ [0 x]
PLAN DIRICTOR
STCIMMIINTO TSIC0 B PROYICTOS
R YACTO ADM 0 Rl 0 DY fal e I
PANOM WaCION | BORAFAMMENTO D8 L s Doy CHa PL LM SON | Ve e
e e = s o
ARG AT DA OO P Ca b Ted WOR, Wl WD TalOR OO RO M AT IO 130, 0 1o
re e e € M LIS L Valow (T L P )
T I_.“'xm‘ Y
- f
W | I % I O
 Shon S e B e B e iy S O S
R
0 (N TR | [ (R (R R N (N . J—
—
o ([ D——
e
LB 1)
B
!
. - Ll A e wan o ) o Ty o wanhs pes panan
[e—
e
e
s
-
-
M 4] 2ceraz [ p[][ sams |..ﬂ|gi| Conar] 1214401214 Totat1214 100%

Figura 12.38 Vista Previa del Seguimiento Fisico
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Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema l

-
\l) No existe informacién para el criterio seleccionado

Figura 12.39 Mensaje de informacion, no existe informacion para el criterio seleccionado

Si algun Proyecto no se encuentra en las tablas de Cédulas Presupuestarias, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) Algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas Presupuestarias

Figura 12.40 Mensaje de informacion, algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas
Presupuestarias

Por lo que en el Reporte no existira informacion de aquellos Proyectos que no
consten en las Cédulas Presupuestarias.

Si desea realizar otra consulta del Seguimiento Fisico debe realizar clic en el boton
Cancelar y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del Seguimiento
Fisico.
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12.6. ANALISIS RESUMIDO DE PROYECTOS

12.6.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte del Analisis Resumido de los Proyectos que se
estan ejecutando, mostrando en forma totalizada lo recibido y lo gastado de las Cédulas
Presupuestarias.

12.6.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte del Andlisis Resumido de Proyectos, el Reparto
debera tener registrada la siguiente informacion:

Planificacion de los Proyectos requeridos por el Reparto.

Registrar el Seguimiento Fisico de los Proyectos.

Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto.

Gastos generados por las aplicaciones que utilizan Cédulas Presupuestarias.

= W —

12.6.3. Abrir la Pantalla para la Consulta del Analisis Resumido

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar el Analisis Resumido del Proyecto
se debe realizar lo siguiente:

%/

£¥ Nota: El Afo de Ejecucion que se presenta en la consulta hace referencia al afio
que se encuentra ubicado en la barra de herramientas, si desea realizar la consulta de un
afo de ejecucion diferente cambie el afio de ejecucion de la barra de herramientas y
vuelva a ingresar a la pantalla para la consulta del Andlisis Resumido.

1. En el ment de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en <Analisis Resumido> y haga clic en el mismo, o podra hacerlo con el
teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo en este caso R.

Si la Direccion no posee Planes Basicos asignados, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) La Direccién no tiene Planes disponibles

Figura 12.41 Mensaje de informacion, la Direccion no tiene Planes disponibles
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Si la Direccion tiene Planes Basicos asignados, se presenta la pantalla de Consulta
del Analisis Resumido 12.41.

w. Consulta de Ejecucion [Analisis Resumido)

Direocién.[ s [
Afio de Ejec.: | Plan IA -ALFA | Trimestre: |1 - Prmer Trimestre ;}
Plan Bésico | Piopecto | Denominacisn | Asignacién Codificada | Valor Recibido | Valor Gastado
n 007 ADMINISTRACION DE LA DINNAY 276.147,000.00 20,000,000 00 -12.470.560.00
_ 002 EQUIPAMIENTO DE LA DINNAV 346.906.958 20 000 000
| 004 SERVICIOS ESPECIALIZADOS 356.495.938 00 0.00 0.00
| ara 007 MANTENIMIENTO DE UNIDADES A FLOT 19.305.491.362 00 0.00 000
| 008 ADGQUISICION REPUESTOS PARA REPAI 383.039.238 00 0.00 000
un 020 REMOTORIZACION MTU DE UNIDADES 1.450,790,870 00 0.00 0.00
| 025 MANTENIM. BALSAS CALECOS Y MOTOI 626.073,000 00 0.00 000
B 028 MODERNIZACION DE UNIDADES A FLO1 99531652900 11507100000  115071,000.00
TOTAL POR PLAN 3270311366220  135071,00000! 102.600.440 00)
»
Total Asig Codif } 1 Total Val Recib. : Total Val Gast. :I 4
l Cancelar |

Figura 12.42 Presentacion de la Pantalla de Consulta del Analisis Resumido

12.6.4. Consulta del Analisis Resumido de los Proyectos

. . - . . b
1. Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en j
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.3.

~ . — ‘ . b
2. Seleccione con el mouse el Trimestre que desea consultar haciendo clic en :, de
la Lista de Trimestres. Ver Figura 12.32.

Si el Plan no tiene asignado un ODS, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

A ) No existe definido el ODS en el Plan B ésico

Figura 12.43 Mensaje de informacion, no existe definido el ODS en el Plan Basico

Por lo que debe asignar el ODS al Plan Basico para realizar la consulta.
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Si el Plan no tiene asignado un Relator, el Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema Ed

\i) No existe definido el RELATOR en el Plan Bsico

Figura 12.44 Mensaje de informacion, no existe definido el RELATOR en el Plan Basico

Asigne el Relator al Plan Basico para que realice la consulta.

3. Una vez seleccionados los criterios para la consulta realice clic en el botén

Mostrar I .

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema los presenta desplegados en
forma inmediata. Ver Figura 12.44,

Plan Basico | Proyecto [ Denominacién | Asignacitn Codiicada | Valor Recibido | Valor Gastado | % Fisico
| 001 ADMINISTRACION DE LA DINNAY 276,147.00000 2000000000 1247056000  000%
i 002 EQUIPAMIENTO DE LA DINNAV 345,906, 358.20 0.00 000  000%
| 004 SERVICIOS ESPECIALIZADOS 35,439 338.00 0.00 000  000%
L i 007 MANTENIMIENTD DE UNIDADES,  13,305.491,362.00 0.00 000  000%
i 008 ADQUISICION REPUESTOS PARA 388,039,238.00 0.00 000  000%
| 020 REMOTORIZACIONMTU DE UNID  1.450.730,870.00 0.00 000  000%
| 025 MANTENIM BALSAS CALECOS Y 626.073,000.00 0.00 000  000%
L 028 MODERNIZACION DE UNIDADES,  9.953.165.2%6.00 11507100000 11507100000  000%
TOTAL POR PLAN 32.70311366220 135,071,00000] 102,600,440 00

TotdAsigCotf.:[ i TcdaWal.Recb.:] : Total Val Gast :| S 447

Figura 12.45 Consulta del Andlisis Resumido de Proyectos

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte del Analisis Resumido, haga clic en
el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra en el Anexo
B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar la consulta y no ha seleccionado el Plan Basico, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema I

\l) E scoja un Plan Basico para realizar la consulta

Figura 12.46 Mensaje de informacion, escoja un Plan Bésico para realizar la consulta

Si desea realizar la consulta y no ha seleccionado el Trimestre, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) Ingrese el Trimestre

Figura 12.47 Mensaje de informacion, ingrese el Trimestre

Si desea realizar otra consulta del Anadlisis Resumido de Proyectos debe realizar clic
en el boton caceis |y yuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del
Analisis Resumido de los Proyectos.
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12.7. CEDULAS PRESUPUESTARIAS

12.7.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte de las Cédulas Presupuestarias de los
Repartos, mostrando en forma totalizada los valores de la Cédula, para llevar un control
eficiente del Presupuesto en Ejecucion.

12.7.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de la Cédula Presupuestaria, el Reparto debera
tener registrada la siguiente informacion:

1. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto que
la DIGFIN envia.

12.7.3.  Abrir la Pantalla para la Consulta de las Cédulas Presupuestarias

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar las Cédulas Presupuestarias se
debe realizar lo siguiente:

,’;Nota: El Afio de Ejecucion que se presenta en la consulta hace referencia al afio
que se encuentra ubicado en la barra de herramientas, si desea realizar la consulta de un
aito de ejecucion diferente cambie el afio de ejecucion de la barra de herramientas y
vuelva a ingresar a la pantalla para la consulta de las Cédulas Presupuestarias.

1. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en < Cédulas Presupuestarias> y haga clic en el mismo, o podra hacerlo
con el teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo en este caso C.

Si la Direccion tiene Planes Basicos asignados, se presenta la pantalla de Consulta
de Cédulas Presupuestarias. Ver Figura 12.47.
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Direccion: | |

Proyectos ]
Afiode Ejecucién: [ Repato: |DIRABA [DIRECCION) =]
Plan Basico: -I Cortada al: |04/t5z19‘39
Criterios de Consulta : ;
& ConFond [~ Con Fondo Ordinario & A Nivel Moneda
€ SinFondos ¥ Con Fondo Reservadd A Nivel Sucres
Lista de Proyectos Existents Proyectos Seleccionados :

001 - ADMINISTRACION DE DIRABA 005 - EQUIPAMIENTO Y ADEC. INSTALA
010 - COMBUSTIBLES Y LUBRICAN UNI 015 - SERVICIOS BASICOS R N PLAZA |
012 - ABASTECIMIENTOS DE EMBARCA
017 - ABASTECIMIENTOS DE UNIFORME

»

L

<<

Mostrar Cancelar

12.7.4.

Figura 12.48 Presentacion de la Pantalla de Consulta de Cédulas Presupuestaria

Consulta de Cédulas Presupuestarias

—QNota: Se presentara la Lista de Repartos unicamente a la persona que cumple las

funciones de Jefe de Presupuesto, ya que el estd encargado de controlar las Cédulas

Presupuestarias de los otros Repartos a los cuales los controla como Pagaduria.

1. Seleccione con el mouse el Reparto, haga clic en =] de la Lista de Repartos. Ver

Figura 12.48.

Reparto:  |DIRABA (DIRECCION) ]

DIGMAT [DIRECCION] 2
DINEAR (DIRECCION] -
DIRABA IDIRELCCION
DINCYP (DIRECCION)

DIRAFI (DIRECCION)

BESGUA (REPARTO) =
DINNAV (DIRECCION)

DIECAR [DIRECCION) M

Figura 12.49 Lista de Repartos
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Si ha seleccionado un Reparto que no tenga asignado ningun Plan Basico, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema |

\.E) La Direccidn no tiene Planes disponibles

Figura 12.50 Mensaje de informacion, la Direccion no tiene Planes disponibles

N . . e . » w
2. Seleccione con el mouse el Plan Basico que desea consultar haciendo clic en :I
de la Lista de Planes Basicos. Ver Figura 12.50.

Plan Bésico: P - PAPA :]

Figura 12.51 Lista de Planes Basicos

Si la Direccion no tiene Proyectos asignados, el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) No existen Proyectos para esta Direccidn

Figura 12.52 Mensaje de informacion, no existen Proyectos para esta Direccidn
Seleccione una Direccion que tenga Proyectos asignados.

Si la Direccion tiene Proyectos asignados, se presentan los Proyectos de la misma
en la Lista de Proyectos Existentes. Ver Figura 12.52.

Lista de Proyectos Existents : - : —

001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAY |
| {002 - EQUIPAMIENTO DE LA DINNAY |
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS
007 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES 2
008 - ADQUISICION REPUESTOS PARAL |
| 1020 - REMOTORIZACION MTU DE UNID# |
i 025 - MANTENIM. BALSAS CALECOS Y M |
028 - MODERNIZACION DE UNIDADES 2 |

Figura 12.53 Lista de Proyectos Existentes
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3.

10.

11,

12.

Ingrese la fecha de corte de la Cédula Presupuestaria.

En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria
sin Fondos Presupuestarios, haga clic en € SinFondos .

En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria
con Fondos Presupuestarios, haga clic en ¢ Con Fondos

Si desea realizar la consulta de las Cédulas con Fondos Ordinarios, haga un visto
con ¢l puntero del mouse en ™ Con Fondo Ordinario

Si desea realizar la consulta de las Cédulas con Fondos Reservados, haga un visto
con el puntero del mouse en I™ Con Fondo Reservado .

En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria a
nivel Moneda, haga clic en ¢ A Nivel Moneda

En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de la Cédula Presupuestaria
sucretizada, haga clic en € A Nivel Sucres

Si desea realizar la consulta de un Proyecto especifico, seleccione con el puntero
del mouse el Proyecto deseado de la Lista de Proyectos Existentes, activandose el
boton

Haga clic en el boton _>_| .

Inmediatamente el Proyecto que selecciond pasa a formar parte de la Lista de
Proyectos Seleccionados ver Figura 12.53, activandose el boton __ Mews | para
que pueda realizar la consulta de las Cédulas Presupuestarias de los Proyectos que
haya seleccionado para la consulta.

[~ Proyectos Seleccionados : — = I

| [001 - ADMINISTRACION DE LA DINNAY
002 - EQUIPAMIENTO DE LA DINNAY
004 - SERVICIOS ESPECIALIZADOS
007 - MANTENIMIENTO DE UNIDADES # |
008 - ADQUISICION REPUESTOS PARAI |
025 - MANTENIM. BALSAS CALECOS Y M |

\
|
|
|

Figura 12.54 Lista de Proyectos seleccionados
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13. Si desea realizar la consulta de Cédulas Presupuestarias de todos los Proyectos
presentados en la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en el boton _>> | .

14. Si desea retirar de la consulta un Proyecto especifico, seleccione el Proyecto de la
Lista de Proyectos seleccionados y haga clic enel boton _< | .

15. Si desea retirar todos los Proyectos de la Lista de Proyectos Existentes, haga clic en

el boton << |

16. Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata las carpetas de <Valores Asignados>, ver Figura 12.54 y de <Valores
Reales>, ver Figura 12.55 que contienen la informacion de las Cédulas
Presupuestarias de los Proyectos que el Reparto utiliza.

[ Proyectos ] Valores Asignados 1 Valores Redles )
Progecto | Fase |ltem|Partids | Moneda | Porcentaie [Asig Inicial | Incrementos | Reducciones | Asig Codiicada | Valor Re & |
¥ g 00 22530204 SU 000%  3.400.00000 000 000 340000000
i 002 su 000% 21.350,000.00 000 000 2135000000
¥ ooy 22530807 SU 000% 300000000 000 000 300000000
i o us 000% £.00000 0.00 0.00 6.000.00
N 002 22840108 SU 000% 430000000 000 000  4.300000.00
] 012 001 11530202 SU 0.00% 400,000,000 00 000 0.00 400,000.000.00
i 016 001 11530803 SU 000% 150000000 000 000 1,500.000.00
| o 017 001 11510501 SU 000% 30,000,000 00 000 000 30.000.000.00
i 001 11530804 SU 619% 4850108500 000 000 4850108500
i ng 02 11530805 SU 000% 1676530800 000 000 1676530800
| 003, ey SU 000% 3818450000 000 000 38,184,500.00 .
004 5U 000%  9500,00000 000 000 950000000
j 022 001 21570401 SU 000% 50,000,000 00 000 000 50,000,000.00
i gy 002 11510305 US 0.00 % 179500 000 000 1700
i 006 11530302 US 000% 355500 000 000 355500 .
lL_’ ne7 AN EINTNA Qi nnnYy 10 NNN NNN AN nnn nnn 10 NN NN NN _pJ-I

Figura 12.55 Consulta de la Cédulas Presupuestaria (Valores Asignados)

Si desea ubicarse en la carpeta de <Valores Reales>, lo podra hacer haciendo clic
con el mouse o con la tecla TAB.
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Progectos | Valores Asignados | Valores Reales l
Proyecto | Fase |Item| Partida | Moneda | Porcentaje | Inver. Mensual | Inver. Acumulada | Valor Comprometido| Disponible Efectivo [ < « |
i og 001 22530204 SU 000% 000 000 000 000
] 002 su 000% 000 000 000 000
| 001 22530807 SU 000% 000 000 0.00 poo
¥ o us 000% 000 0.00 000 000
E 002 22840103 SU 000% 000 000 000 000
n 012 001 11530202 SU 143% 000 0.00 5.707.026.00 5.707.026 00
| 016 001 11530803 SU 000% 000 000 000 000
| oo o7 oo nstoson su 000% 000 0.00 0.00 000
| 001 11530804 SU 006% 300000000  3000,000.00 000  -3,000,00000
] o1g 002 11530805 SU 000% 000 000 000 000 |
&l 003\ cogny SU 000% 000 000 000 000
| 004 sU 000% 000 0.00 000 000
B 022 001 21570401 SU 000% 0.00 000 0.00 000
L1 o5q 002 11510305 US 000% 000 000 000 000
B > 006 11530302 US 000% 000 000 0.00 000
N o

Figura 12,56 Consulta de la Cédulas Presupuestaria (Valores Reales)

Una vez mostrada la informacion en las carpetas se activa el boton de impresora

E ubicado en la barra de herramientas para que pueda emitir el reporte de
Cédulas Presupuestarias, haga clic en el mismo para realizar una vista previa del
reporte el cual se encuentra en el Anexo B del manual.

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el

mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si algin Proyecto no se encuentra en las tablas de Cédulas Presupuestarias, el
Sistema le presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema [ ]

\l) Algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas Presupuestarias

Figura 12.57 Mensaje de informacion, algunos Proyectos no se encuentran en las Cédulas
Presupuestarias

Por lo que en el Reporte no existira informacion de aquellos Proyectos que no
consten en las Cédulas Presupuestarias.

Si desea realizar otra consulta de la Cédulas Presupuestarias debe realizar clic en el
boton Garcols | v vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Cédulas Presupuestarias.
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12.8. MOVIMIENTOS PRESUPUESTARIOS

12.8.1. Objetivo

Permite realizar la Consulta y el Reporte de los Movimientos Presupuestarios generados
por el Reparto, mostrando todas las transacciones presupuestarias como
Precompromisos, Compromisos, Gastos e Ingresos, llevando un control eficiente del
Presupuesto en Ejecucion.

12.8.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de los Movimientos Presupuestarios, el Reparto
debera tener registrada la siguiente informacion:

1. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto que
la DIGFIN envia.

rJ

Transacciones generadas por las aplicaciones que utilizan la Cédula
Presupuestaria.

12.8.3. Abrir la Pantalla para la Consulta de los Movimientos Presupuestarios

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar los Movimientos Presupuestarios
se debe realizar lo siguiente:

ﬂNota: El Afio de Ejecucion que se presenta en la consulta hace referencia al afio
que se encuentra ubicado en la barra de herramientas.

1. En el meni de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en < Movimientos Presupuestarios> y haga clic en el mismo, o podra
hacerlo con el teclado pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que
esta subrayada para el acceso directo en este caso M.

Inmediatamente se presenta la pantalla de Consulta de Movimientos
Presupuestarios. Ver Figura 12.57.
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w. Consulta de Movimientos Presupuestarios

¥ Por Ao Afc: [

1999
[~ Por Rango de Fechas Fecha Iniciat , Faf Fecha Final I !
€ Contabiizado € SinContablizer & Ambos
Movimientos Presupuestarios | Afectacicnes Contables ]
No.Documento | Proyecto | Fase | ltem | Patida | Moneds | Documento | Transaccién Generada |Fech:a
1939000331 | P021005 | 064 001 22840103 SU S0LC 139901545 21|
L] 2654 P032010 023 003 41530803 Su NTEC 199901547 21
| 25 P032010 023 003 41530803 Su ACMB 199901549 21
| 2656 P032010 023 003 41530803 SuU NTEC 199901550 21
27 PO32010 23 003 41530803 Su ACMB 199901551 2
: 173 P042015 009 oo 11530105 SuU CDEU 199901556 Z
_ P032010 023 0o2 43530803 SU 0EP 189300811 1:
| P032010 023 003 41530803 Su OEP 139300812 1
B PO32010 23 004 42530803 Su OEP 193900813 1.
| 990280 PO32010 023 005 42530803 SU OEP 199900814 1
= PO32010 023 2 43530803 SuU OEP 199900815 1.
P032010 023 003 41530803 SuU OEP 199300816 1:
:[_1 PININ A nnd 42530AM &l nFp 199900A17 _1|_'J
. »

Figura 12.58 Presentacion de la Pantalla de Movimientos Presupuestarios

12.8.4. Consulta de Movimientos Presupuestarios

1. Si desea realizar la consulta de un afo de ejecucion diferente, haga un visto con el
puntero del mouse en I~ PorAfio  _ inmediatamente ingrese el afio al que desea
consultar los movimientos.

2. Si desea realizar la consulta por un rango de fechas, haga un visto con el puntero del
mouse en [~ PorRango de Fechas | inmediatamente ingrese la fecha inicial y la fecha
final.

3. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de los Movimientos
Presupuestarios que se encuentren Contabilizados, haga clic en ¢ Contabilizado

4. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de los Movimientos
Presupuestarios que no se encuentren Contabilizados, haga clic en € Sin Contabilizar

5. En Criterios de Consulta si desea realizar la consulta de los Movimientos
Presupuestarios que se encuentren Contabilizados y sin Contabilizar, haga clic en
" Ambos .
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6.

Una vez seleccionados todos los criterios para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema le presenta en forma
inmediata la informacion en las carpetas de <Movimientos Presupuestarios>, ver
Figura 12.58 y <Afectaciones Contables>, ver Figura 12.59.

Movimientos Presupuestarios | Aleclaciones Contables ]

No.Documento | Provecto | Fase | lten | Patida | Moneda | Documento | Transaccién Generada |Fechia
| Tes00331 | Po2ioss . 064 01 2800 sU S0LC 133901546 21|
|| 2654 PO32010 023 003 41530803 SU NTEC 199901547 P4
| 5 P0O32010 023 003 41530803 SU ACMB 199301549 A
| 2656 PO32010 023 003 41530803 SU NTEC 193901550 2

2 P032010 023 003 41530803 SuU ACMB 199301551 2
173 PO42015 009 001 11530105 SuU COEU 199301556 &%
B PO32010 023 002 43530803 SU Qep 199300811 1
|| PO32010 023 003 41530803 SuU OEP 193300812 1
| PO32010 023 004 42530803 SU OEP 199900813 1
| 930260 PO32010 023 005 42530803 SU Qep 199300314 1
N PO32010 023 002 43530803 SU 133 199300815 LIS
{ PO32010 023 003 41530803 SU (1]3 193300816 1:
ﬂ_l PAAANIN m nnd AR Sl nFp 19990MA317 ir']

Figura 12.59 Consulta de los Movimientos Presupuestarios

Si desea ubicarse en la carpeta de <Afectaciones Contables>, lo podra hacer
haciendo clic con el mouse o con la tecla TAB.

Movisiorios Prowpussiaios 1 Afectaciones Contables |

No_Documeto Oiiginé Asierto] _Tipo_| Comprobants | Fecha Contabiizd | Documento | Monte] Estado
T ez so COEU 2000000000 SIN CONTABILZAR
] 390260 BOLT 8 1404198 OEP 60000000000  CONTABILIZADD
] 390261 BOLT OEP 60000000000  SIN CONTABILZAR
| 261333000064 BOLT ACMB 84710000  SIN CONTABILIZAR
] 261393000060 BOLT ACMB 42355000 SIN CONTABILIZAR
261399000061 BOLT ACMB B47I000  SIN CONTABILIZAR
] 390270 BOLT OEF 60000000000  SIN CONTABILZAR
| 39903 BOLT 0Ep 145200000 SN CONTABILIZAR
] 9507583 BOLT 0EP 500000 SN CONTABILZAR
] 390890 BOLT 0EF 0100  SIN CONTABILIZAR
K 139N TDES BOLT NTOE 1943200 SIN CONTABILIZAR
133 TDES BOLT NTOE 1943200  SIN CONTABILIZAR
i 19NTDE? BOLT NTDE 1943200 SN CONTABILIZAR
199NTNFA ROIT NTNF 1943700 SIN FMNTARI [7AR —

Figura 12.60 Consulta de los Movimientos Presupuestarios (Afectacones Contables)

Inmediatamente se activa el boton de impresora E de la barra de
herramientas para que pueda emitir el reporte de los Movimientos Presupuestarios,
haga clic en el mismo para realizar una vista previa del reporte el cual se encuentra
enel Anexo B del manual.
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Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema I

-
\l) No existen movimientos con los criterios ingresados

Figura 12.61 Mensaje de informacidon, no existen movimientos con los criterios ingresados

Si ha ingresado un afo de ejecucion erroneo, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

0 Error en el Afio de Ejecucidn

Aceptar

Figura 12.62 Mensaje de error, error en el Afio de Ejecucion

Si ha ingresado un rango de fechas incorrecto, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema ‘

! E La fecha se encuentra mal ingresada

Figura 12.63 Mensaje de advertencia, la fecha se encuentra mal ingresada

Si ha ingresado la fecha inicial mayor a la fecha final, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema ‘

y ! E La fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

Figura 12.64 Mensaje de advertencia, la fecha de inicio no puede ser mayor a la fecha final

Si desea realizar otra consulta de los Movimientos Presupuestarios debe realizar clic en
el boton Cancelar y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de
Movimientos Presupuestarios.
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12.9. ANEXOS

12.9.1. Objetivo

Permite realizar las Consultas y Reportes concernientes a la Ejecucion Presupuestaria,
permitiendo las consultas de:

Anexo Alfa

Anexo Bravo

Partidas Presupuestarias
Fondos Presupuestarios

e o @ o

12.9.2. Requerimientos

Antes de emitir la consulta y el reporte de los Anexos, el Reparto debera tener registrada
la siguiente informacion:

. Recibir y subir las Cédulas Presupuestarias correspondientes al Reparto.
2. Tener ingresados los Fondos Presupuestarios.
3. Tener ingresadas las Partidas Presupuestarias.

12.9.3. Abrir la Pantalla para la Consulta de Anexos

Para ingresar a la pantalla donde se permite consultar los Anexos se debe realizar lo
siguiente:

1. En el ment de <Consultas/Reportes> escoja y/o posicionece con el cursor del
mouse en < Anexos > y haga clic en el mismo, o podra hacerlo con el teclado
pulsando las teclas ALT + n y luego presionar la letra que esta subrayada para el
acceso directo en este caso X.

Inmediatamente se presenta la pantalla de Consulta de Anexos. Ver Figura 12.57.

iw. Consultas de Anexos ™ =] E3
—Ciitetipg, —M M8 M —————————————————— — -
' Anexo Alfa " Fondos E
" Anexo Bravo C Partidas
Proyectos

Nro. Desde : I1

~ LCancelar |

Figura 12.65 Presentacion de la Pantalla de Movimientos Presupuestarios
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12.9.4. Consulta del Anexo ALFA

1. En el cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en € AnexoAlfa

2. Si desea realizar la consulta de un rango de Proyectos especifico, ingrese el nimero
desde y el numero hasta del Proyecto.

3. Una vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte del Anexo Alfa que Usted ha seleccionado para la consulta ver Figura
12.65, el reporte del Anexo Alfa se lo puede apreciar en el Anexo B del manual.

2 =] E3

oW G BEL RS GO
Fles piERCTO B
. - -

——a e -
e

proad

A 4] 12e1 [ »]p ][ sat ] & || 0] [cenar] 31de3s  Toalza  100%

Figura 12.66 Consulta del Anexo Alfa

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado un rango de Proyectos no valido, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:
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Mensajes del Sistema |

\l) El rango de codigos no es vélido

Figura 12.67 Mensaje de informacion, el rango de codigos no es vélido

Si desea realizar otra consulta del Anexo Alfa debe realizar clic en el boton __ Cancesr |
v vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del Anexo Alfa.

12.9.5. Consulta del Anexo BRAVO

1. Enel cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en ¢ Anexo Bravo |

2. Si desea realizar la consulta de un rango de Proyectos especifico, ingrese el numero
desde y el numero hasta del Proyecto.

3. Una vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el
boton Mostrar I .

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte del Anexo Bravo que Usted ha seleccionado para la consulta ver Figura
12.67, el reporte del Anexo Bravo se lo puede apreciar en el Anexo B del manual.

| = =1 E3

(S I IO O T 3 O T T T O T O O O L |

A
A
-
§
N

e sen (5] (8] em]|en] [ cermar 35de 35  TotalIS

Figura 12.68 Consulta del Anexo Bravo
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Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si ha ingresado un rango de Proyectos no valido, el Sistema le presenta el siguiente
mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) El rango de cédigos no es valido

Figura 12.69 Mensaje de informacion, el rango de codigos no es valido
Si desea realizar otra consulta del Anexo Bravo debe realizar clic en el boton __ teeces

v vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta del Anexo Bravo.

12.9.6. Consulta de Fondos Presupuestarios

1. En el cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en ¢ Fondos

2. Una vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte de los Fondos Presupuestarios que Usted ha seleccionado para la consulta
ver Figura 12.69, el reporte de los Fondos Presupuestarios se lo puede apreciar en el
Anexo B del manual.

[ ™[=] E3
-
—
FROC_romU_reaz et Facha e Bamacs Ol XD
Umiaro AR How 4e Samaw . 17 1007
rag e '
ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRARA
FOUOS PREATITTAT ARICE
[ Cedege ¢ul Tusds T sngus s dd Vasds Tign 43 Ve rén ]
o TRANIFERENCIA DEL ESTADO Qnoweamia
" PREIUFUEITO DEL BEITADS QRrowea o
10 CUBMTAZ EIFECIALES QRO mID
T REIATEGRAS D8 A Rirda AROIMARIO

1]
1
14 < v
0 FOMDAOI M JUNTA DI DEFEM LA (AC REZER YA DO

2 FREZUPFURSTO GRD A RID M D ResEnvaDD
a3 PREIUFURITC FLAT OR AIN1IRGA LR LA
a0 PRETLFURFITOZ A LITO FirdamCia DO aROwsA RO
a CIRRCCION OF GEMERAL TERES QRO e RO
a1 INITITUTO OCEAMDG A 00 ARDINARIO
-3 DIRROCION SEMNERAL DR LA AdA RIFA QRO WA RIS
. 1 QROweARIO
- Qmoweamio
s FAavAL DECUsYAQUIL aroireanio
a7 AT e VAL QRO WA RO
s BUQUE TAMQUE TALRUS RO A RIT
ey LICRO A vaL OF QUITO DR WA RO
" LICEO A VAL OF IarBELI QRO WA RO
” PUQUE TANQUS QUIN LIS QroARIO

4] - | 1de1 » Ib | S al | EI Qllaﬁ”c.nul 22 de 22 Total:22 100%

Figura 12.70 Consulta de los Fondos Presupuestarios

Si no existe informacién con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.
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Si desea realizar otra consulta de los Fondos Presupuestarios debe realizar clic en el
boton Concoins | y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de los
Fondos Presupuestarios.

12.9.7. Consulta de Partidas Presupuestarias

1. En el cuadro de Criterio seleccione con el puntero del mouse en ¢ Partidas

2. Una vez seleccionados el criterio deseado para la consulta realice clic en el
boton Mostrar

Si existen datos con los criterios ingresados el Sistema presenta una vista previa del
reporte de Partidas Presupuestarias que Usted ha seleccionado para la consulta ver
Figura 12.70, el reporte de Partidas Presupuestarias se lo puede apreciar en el
Anexo B del manual.

[—Iﬁg
PREC_PART_FRES RFT Fecha 44 Puaedu  DS/CN1 000
Umiano & Draird Hora de Banmds 17 7333
Pagea 1
ARMADA DEL ECUADOR
DIREC CION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA
PARTIDAS PRIAUPTIATAUIAS
Cudoga de Paridn e g o Tomde duln Pucvdn |
Lot e SRS iare pE e AEFIVA
330004 VI SUBSETENG Wi 07 L DTIR KR ACTIVA
33008 MUDANTAS £ I TALAC XN ACTIvA
330401 MANT ¥ REPARAC FEREDYOS ACTIVA
330e07 AN BEP EDTIC LOTALES ¥ 813 DEVC WS ACTIVA
33040 WETL MANT BEPARAC MOBLWE O ACTIvA
530404 TE MANTIN REPARAC MAQ Y BQUPE ACTIvA
330403 MANTIN ¥ € CIEER VAC KN Off VEL ULOS ACTIVA
33000 MANT YR LBARCE ¥ COLECC YT ACTIvA
3310410 MANTEN REPAR BENES USO BILEO ACTIVA
300 OTRAL WITALAC MANTEY ¥ REPARAC OWES ACTIVA
330501 ALOUTIR O TER R DVOS ACTIVA
EELYY ] ALOULIR EDPICE, LOCALLS ¥ R L3 TEMC W ACTIVA
RR[etles ALQUTIR DE HOSLWE 08 ACTIvA
530304 ALOULER OF MAQUTAS ¥ DOUPOG ACTIVA
330003 ALQULER OF VEM ULOS ACTIVA
41050 ALQUTLER CF HIRR AN TAS ACTIvVA
330517 ALOULIR OF SDMOVENTEL ACTIVA
Jdcuee OTROE ARR DO MENTOS ACTIVA
330801 ASESCE W E VIS MO E3PE0 WLTADW ACTIVA
330w SER VY KX OF AUDTTOR W ACTIvVA
ERle = CAPACTIAL K ACTIwM
330804 FECALY § WIPECCNES TRCMICAS ACTIVA
3 10m03 L TUOD ¥ DE OV OF PROYEC ML ACTIvVA
3300 ARRINOA M EOUPUE HFCRMATEOF ACTIVA,
330004 FANTE B SETEMAS TFORMATIC ACTIVA
330801 ALWENTOS ¥ BER TS ACTIVA
33087 VIS TUAR LD IR W ¥ P OF PROTECC Kav ACTIvA
s30am COMBUSTIILES ¥ LUBR K ANTES ACTIVA
330804 MATERWLES OF OF X 1A ACTIvVA
330808 MATER WLES OE ASED ACTIvVA
FRle- IR RAMENTAL, B0 MO ORES ACTIvA
yIcRon RAT PR S FOTERS B PR COUT PUBLE AC XOMES ACTivA
330808 W TRUOENT AL MEINC O M08 ACTIVA w I
e 4] 2de3 [ [p][ som ][5 (S]] cD)(conar] 14200142 Towak142  100%

Figura 12.71 Consulta de Partidas Pressupuestarias

Si no existe informacion con los criterios ingresados el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 12.9.

Si desea realizar otra consulta de las Partidas Presupuestarias debe realizar clic en el
boton ___cses | y vuelva a realizar los pasos desde el inicio de Consulta de Partidas
Presupuestarias.
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13. MENU VER

En este ment habra opciones para
Ver personalizar la pantalla principal del
. Sistema de Presupuesto Sys Eje, tales
v Barra de Herramientas : p_ Y35
quitar la barra de estado, quitar la barra
. v Barra de Estado de herramientas.

Figura 13.1 Mena Ver

13.1. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer esto habra
mas espacio para las pantallas.

Para ver la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se marcara con un
Visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.

13.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de herramientas no esta
visible solo podra acceder a los programas principales mediante el mena de opciones.

Para ver la barra de herramientas haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se marcara
con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en Barra de Herramientas del Meni Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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14. CONSULTAS EN LINEA

14.1. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LAS PARTIDAS

1. Siharealizado clic en el boton de Ayuda =] se presenta la siguiente pantalla.

Consulta de Partidas ,

Buscar ahora

Cancelar

A

[T No mostrar elementos eliminados

Figura 14.1 Ventana de Ayuda para la consulta de Partidas

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

® Realizar la consulta de una Partida por su Coédigo. Ingrese el
Codigo de la Partida y haga clic en el botdn  gusca shore | 0 presione
ALT + B.

e Realizar la consulta de la Partida por su Descripcion. Ingrese la
Descripcion  de la Partida y haga clic en el boton Buscar shora
o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todas las Partidas, estén estos eliminados
0o no. No ingrese nada y realice clic en el boton Busces shosa
o presione ALT + B.

® Realizar la consulta de las Partidas que no estén eliminados.
Active o realice un visto en :

I™ No mostrar elementos efiminados

Y luego haga clic en el boton Buca oo | presione ALT + B.
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Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentara la o las Partidas. En la
Figura 14.2 el criterio seleccionado es ver todas las Partidas.

Consulta de Partidas I

Buscar por: '

Codigo: | p—
Descripcion: ]
LCancelar
[T No mostrar elementos eliminados
cédigo| Descripcién Partida -

510101 SUELDOS
Q02 SALARIOS

510203 DECIMOTERCER
510204 DECIMOCUARTO SUELDO
510205 DECIMOQUINTO SUELDO

Figura 14.2 Ventana de ayuda para la Consulta de Partidas

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Partida que desee y realice clic
en el boton =l 0 haga doble clic como indica la Figura 14.2; con el puntero
del mouse en la linea de la Partida que Usted desea.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
siguiente mensaje de informacion:

Mensaijes del Sistema

—
| \1.) Mo existe informacidn para el criterio seleccionado

I

Figura 14.3 Mensaje de informacion, no existe informacion para el criterio seleccionado

L Aceptar ]

Haga clic en el boton . del mensaje y le presenta la misma pantalla
de consulta de Partidas para que vuelva a intentar una nueva consulta de
Partidas.
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14.2. AYUDA PARA LA CONSULTA DE FASES

1. Siharealizado clic en el boton de Ayuda _e. I se presenta la siguiente pantalla.

Consulta de Fases l

Buscar ahora

Codigo: l A

Descripcion: r
Cancelar

c%

Figura 14.4 Ventana de Ayuda para la consulta de Fases

™ No mostrar elementos eliminados

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

e Realizar la consulta de una Fase por su Codigo. Ingrese el Codigo
de la Fase y haga clic en el boton  Buscer shora | o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de la Fase por su Descripcion. Ingrese la
Descripcion  de la Fase y haga clic en el boton  Buesshoa |0
presione ALT + B.

e Realizar la consulta de todos las Fases, estén estas eliminadas o
no. No ingrese nada y realice clic en el boton  Busca shoa
o presione ALT + B.

® Realizar la consulta de las Fases que no estén eliminadas. Active
o realice un visto en :

[~ Nomostrar elementos eliminados
Y luego haga clic en el boton __Buscs share | o presione ALT + B.
Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentara la o las Fases

desplegadas; en la figura 14.5 el criterio seleccionado es ver todas las Fases con la
Descripcion que empiece con A.
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Consulta de Fases I

Buscar por: I

I{—ﬂ—uacat .......... == ]I
Codigo: I Aceptar |
D escripcion: IA
Cancelar |
™ Mo mostrar elementos eliminados
Codigo| Descripcién Fase -

6 ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES ¥ CONDOMINIOS
ARRENDAMIENTO DE BIENES. EQUIPOS ¥ VEHICULOS
POTABLE

SOCIALES ¥ RELACIONES PUBLICAS
MUEBLES

59 ATE
64 ADQUISION
75 ADQUIS. DE VEHIC
76 ADECUACION DE EDIFICIOS]

doble clic

Figura 14.5 Ventana de ayuda para la Consulta de Fases

2. Una vez de que los datos son presentados escoja la Fase que desee y realice clic en
el boton [[ “Aceptar )| 0 haga doble clic como indica la Figura 14.5: con el puntero
del mouse en la linea de la Fase que Usted desea consultar.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el boton [l | del mensaje y se presenta la misma pantalla de
consulta de Fases para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.3. AYUDA PARA LA CONSULTA DE PROYECTOS

1. Luego de que ha realizado clic en el boton de Ayvuda ... ] el Sistema presenta es la

pantalla de Ayuda para consultar los Provectos del Plan que Usted a escogido en la

lista de Planes:

Consulta de Proyectos del Plan - ALFA

{ Buscarpor: |

Buscar ahora

Codigo: I

Descripcion I
LCancelar

A

[T No mostrar elementos eliminados

Figura 14.6 Ventana de Avuda para la consulta de Proyectos

2. Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios. pudiendo

Usted seleccionar los siguientes:

® Realizar la consulta del Proyecto por su Codigo. Ingrese el Codigo

del Proyecto y haga clic en ¢l boton  guscas shaia | o presione ALT +

B.

e Realizar la consulta del Proyecto por su Descripcion. Ingrese |a

escripeion  de oyecto vy haga clic en ¢l botd wscar ahora
Descripeion  del Proyecto y haga clic en ¢l botén B

o presione ALT + B.

® Realizar la consulta de todos los Proyvectos, cstén estos eliminados
0 no. No ingrese nada y realice clic en el boton Buscar ahora
o prestone ALT + B, o

e Realizar la consulta de Proyectos que no estén eliminados. Active
o realice un visto en

[ Mo mostrar elementos eliminados

Y luego haga clic en el boton  Burca shea | o presione ALT + B.
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. Una vez que ha scleccionado ¢l eriterio descado, se presentarin ¢l o los Provectos
desplegados: en la figura 14.7 el cnitenio seleccionado es ver todos los Proyectos no
eliminados y que empicce su Descripeion con A.

Consulta de Proyectos del Plan - ALFA |

Buscar por. |
Buscar ahora
Codige: I ; -
Descripcion [g
Cancelar
¥ Mo mostrar elementos shiminados
Num Propecto| Denominacién Proyecto | Num Programa

ADMIMNISTRACION DE LA DINMN - i ADMIMISTRACION GEMERA L
ICION REFUESTOS PAR  MANTENIMIENTO v REPARALCIL
MEEFUJESTOS MTU  MANTENIMIENTO v REPARALIL

Figura 14.7 Ventana de ayuda de Consulta de Proyectos

4. Una vez de que los datos son presentados escoja el Proyecto que desee y realice clic
en ¢l boton Aceptar o haga doble clic como indica la Figura 14.7 con ¢l
puntero del mouse en la linea del Proyecto que Usted desea.

St los criterios que ha seleccionado no son correctos ¢l Sistema le presenta cl
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic ¢n ¢l boton [ ZE2E del mensaje y se presenta la misma pantalla de
consulta de Proyectos para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.4. AYUDA PARA LA CONSULTA DE LOCALIDADES

1. Siharealizado clic en el boton de Ayuda =] se presenta la siguiente pantalla.

w. Consulta de Locahdades [ X |

LOCALIDADES

(3] DIRECCION
-1 {7 [0004] DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
|+ [0069) DEPARTAMENTD DE MATERIAL

< | 2

Aceptar Cancelar ]

Figura 14.8 Consulta de Localidades

2. Usted debera escoger con el puntero del mouse el nivel en el cual esté trabajando,
podra escoger la localidad como lo indica la Figura 14.8 y luego de seleccionarla

(=

haga clic en
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145. AYUDA PARA LA CONSULTA DE CUENTAS
PRESUPUESTARIAS

1. Siharealizado clic en el boton de Ayuda _.I se presenta la siguiente pantalla.

. Consulta Jerarquica del Plan de Cuentas M= E3

B8] G0

Aceptar Cancelar ]

Figura 14.9 Consulta de Cuentas

2. Realice doble clic en la carpeta Grupo de la Figura 14.9.

3. Podra desplegar las carpetas haciendo clic en el simbolo [+

w. Consulta Jeraiquica del Plan de Cuentas ™ =] E3 I

Grupos -
+ (1 4 - INGRESOS PRESUPUESTARIOS
E ([ 5-GASTOS PRESUPUESTARIOS
- 7 0-GASTOS PRESUPUESTARIOS
- (3 1-GASTOS PRESUPUESTARIOS CORRIENTES O DE OPERACION
- [ 2-GASTOS DE CAPITAL
[ 00 - GASTOS CAPITAL

(22 S EN CAPITAL
(7 04 -GAS

[(os- -
([ 06 - 0BRAS PUBLICA
(7 07 - DEUDA PUBLICA
([ 038 - INVERSIONES FINANCIERAS CONCES PR
[ 80-GASTOS DE CAPITAL

# (M R4 - ACTIVNS DF | ARGA NDIIRAMIAN

EORE S S S

Aceptar Cancelar I

Figura 14.10 Seleccionando la Cuenta

4. Debera escoger con el puntero del mouse la Cuenta de movimientos duplq.dda
como lo indica la Figura 14,10 y luego de seleccionarla haga clic en |[

Si se ha escogido una carpeta, en lugar de una cuenta completa, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:
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Mensajes del Sistema

Figura 14.11 Mensaje de advertencia, el dato elegido no es un registro es una carpeta

Si ha escogido una Cuenta que no es de movimientos, el Sistema le presenta el
siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\l) La cuenta contable elegida no es de movimiento

Figura 14.12 Mensaje de informacion, la Cuenta contable elegida no es de movimiento
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146. AYUDA PARA LA CONSULTA DE  SALDOS
PRESUPUESTARIOS

1. Siharealizado clic en el boton de Ayuda =] se presenta la siguiente pantalla.

wm. Pantidas Presupuestarias E3

SALDOS PRESUPUESTARIOS

SALDOS PRESUPUESTARIOS aceptar | Cancelar

Figura 14.13  Consulta de Saldo Presupuestario

2. Realice doble clic en la carpeta Saldos Presupuestarios de la Figura 14.13.

3. Podra desplegar las carpetas haciendo clic en el simbolo [+] .

w. Partidas Presupuestarnas [ x|

- {_§ SALDOS PRESUPUESTARIOS BN
- {_§ MO12001 - ADMINSTRACION DE DIGMAT
- {_§ 002 -REP. Y MANT. Bl
-1 {4 001 - MANTEN REPARACION MOBILIARIO
- {4 22530403 - INSTALAC MANT R

11 -SUCRE $-7.307
() 004 - REPAR. Y MANT
() 008 - SERV. DE ASEO Y
(] 003 - SERVICIO DE COM
(7 010-SER IMP. REPR
(7 011 - PUBLICACIONES L
(3 019-SUMINISTROS
([ 055-INST. ¥ TRASL
() 057 - SERVICIOS ESPEC
(] 059-ATENC SOC. YR
(7 080-VEST.'Y PREND
(] 063-0TROS MATER. E

() 073 - TRANSFERENCIAS |

() M021002 - EQUIPAMIENTO DE DIGMAT
() M0B1015 - TRANSPORTE TERRESTRE |
MONEDA — P— |

Figura 14.14 Seleccionando el Saldo Presupuestario
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4. Usted debera escoger con el puntero del mouse el Saldo Presupuestario desplegado
como lo indica la Figura 14.14 y luego de seleccionarlo haga clic en

Si se ha escogido una carpeta, en lugar del Saldo a nivel moneda, el Sistema le
presenta el siguiente mensaje:

Mensajes del Sistema

\i) No ha seleccionada la moneda de |a Partida Presupuestaria

Figura 14.15 Mensaje de informacion, no ha seleccionado la moneda de la Partida Presupuestaria
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14.7. AYUDA PARA LA CONSULTA DE DOCUMENTOS
PRESUPUESTARIOS

1. Una vez que

ha seleccionado el tipo de Documento que desea consultar y ha

realizado clic en el boton de Ayuda ., ] se presenta la siguiente pantalla.

Buscar por: I

Nro. Dcto. Digfin: 1990101
Nro. Dcto. Digmat: | Aceptar

Pagaduria:

~ Rango de Fechas del Dcto.: Cancelar
Inicio: [07701/1939 Final: 102/05/13993

¥ Solo mostrar documentos procesados %

. Consulta de Documentos OEP - Orden Egieso Presupuestaria

|13 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABA ¥

Figura 14.16 Ventana de Ayuda para la Consulta de Documentos

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta del Documento por el Numero de
Documento de DIGFIN. Ingrese el Numero del Documento y haga

clicenel botOn  guesaws | O presione ALT + B.

Realizar la consulta del Documento por el Namero de
Documento de DIGMAT. Ingrese el Numero del Documento y haga

clicenel botOn  puca s | o presione ALT + B.

Realizar la consulta del Documento por la Pagaduria
Seleccionada. Seleccione la Pagaduria haciendo clic con el puntero
del mouse en = y haga clic en el boton  guscar shora | 0 presione
ALT + B.

Realizar la consulta del Documento por el Rango de Fechas.
Ingrese la Fecha Inicio y la Fecha Final y haga clic en el boton

-

Buscar ahora | o presione ALT + B.

Realizar la consulta de los Documentos Procesados. Haciendo clic
con el puntero del mouse en [ Solomostiar documentos procesados v haoa clic en el

botON  gusce shora | o presione ALT + B.
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2. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentaran el o los Documentos

3.

desplegados; en la figura 14.17 el

criterio  seleccionado es ver

todos los

Documentos procesados que pertenezcan a la Pagaduria 19.

w. Consulta de Documentos OEP - Orden Egreso Presupuestaria

Buscar por: I

Nro. Decto. Digfin: I
Nro. Dcto. Digmat: |

Pagaduria:
~ Rango de Fechas del Dcto.:

| v i
| Inicio: | )

v Solo mostrar documentos procesados

[13 - PAGADURIA DE LA DIRECCION DE ABAZ]

Final |

Pagaduria | Afio de Dcto | Nio. Difgin | Nro. Digmat | Fecha Dcto | Tipo OEP -
18 1333 930260 61 3171271839 Pago Directo
19 = A ﬂ 21 899 Pago Directo
19 1393 1 ade Pedido
13 1993 390270 \ecto
19 1999 390830 £ Basicos
_‘_.I__I 19 19499 19949nNM1 e Padidn Llﬂ

Figura 14.17 Ventana de Ayuda para la Consulta de Documentos

Una vez de que los datos son presentados escoja el Documento que desee y realice

clic en el boton

o haga doble clic como indica la Figura 14.17 con el

puntero del mouse en la linea del Documento que Usted desee.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el

mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el boton [

del mensaje y se presenta la misma pantalla de

consulta de Documentos para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.8. AYUDA PARA LA CONSULTA DE TRANSACCIONES
PRESUPUESTARIAS

1. Una vez que ha seleccionado el tipo de transaccion que desea consultar y ha
realizado clic en el boton de Ayuda . | se presenta la siguiente pantalla:

w. Consulta de Transacciones por Compromiso |

Buscar por: l

ahor
Nro. Transaccion: [1 93300001 s °

Reparto Afectado: IDINN.&V [DIHEEOUPE' beeptar

—Rango de Fechas de la Transaccién: —— Cancelar

Inicio: Im /0171999 Final: [31/12/1939

Figura 14.18 Ventana de Ayuda para la Consulta de Transacciones

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios, pudiendo
Usted seleccionar los siguientes:

e Realizar la consulta de la Transaccion por su Niamero de
Transaccion. Ingrese el Numero de la Transaccion y haga clic en el

botdn  gusca shora | o presione ALT + B.

e Realizar la consulta de la Transaccion por el Reparto Afectado.
Seleccione con el puntero del mouse el Reparto haciendo clic en k7
de la Lista de Repartos y luego clic en el boton Buscar shors i 0
presione ALT + B.

Reparto Afectado:  [piNNAY DIRECCIOM ¥ ]

DIGMAT [DIRECCIOM &
DINEAR [DIRECCION
DIRABA [DIRECCION
DINCYP [DIRECCION
DIRAF] (DIRECCION)
BESGUA [REPARTO
AY [DIRECCION
DIECAR [DIRECCION ™

Figura 14.19 Lista de Repartos

e Realizar la consulta de la Transaccion por el Rango de Fechas
Ingresadas. Ingrese la Fecha Inicio y la Fecha Final y haga clic en el

botON  Busce shors | o presione ALT + B.
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2. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado, se presentaran la o las
Transacciones desplegadas. En la figura 14.20 el criterio seleccionado es ver todas
las Transacciones que se encuentren entre el rango de fechas.

w. Consulta de Transacciones por Compromiso

Buscar por: l
Nro. Transaccién: I Buscar ahora
Reparto Afectado: I LI Aceptar
- Rango de Fechas de la Transaccién —

| Inicio: [07701/1399 Finat [22705/1939

N

Direccion l Nro. Transacc. | Fecha Transacc. | Afio Deto. | Tipo de Documento ] | &
DIGMAT 193300742 09/04/1999 1333 ASIGNACION DE COMBUSTIBLE _|
DIRABA 584 21/05/1993 1993 NOTA DE ENTREGA

1933 ORDEN DE TRABAJD
333 ORDENDETIRARAID

Haga doble
clic aqui

DIECAR 19930075
DIECAR 199300754 10/04
DIRABA 193301543 21/05/1333

nIEérb 1999M1RR1 21/NR/1999
4

Figura 14.20 Ventana de Ayuda para la Consulta de Transacciones

QUSTIBLE

ISTIRI F
»

3. Una vez de que los datos son presentados escoja la Transaccion que desea y realice
clic en el boton [[ J o haga doble clic como indica la Figura 14.20 con el
puntero del mouse en la linea de la Transaccion que Usted desee.

Si los criterios que ha seleccionado no son correctos el Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en el boton |L del mensaje y se presenta la misma pantalla de
consulta de Transacciones para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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2. Una ves que ha seleccionado el ceniterio descado, se presentaran la o las

Transacciones desplegadas. En la figura 14.20 el criterio seleccionado es ver todas
las Transacciones que se encuentren entre ¢l rango de fechas.

. Consulta de Transacciones por Compromiso [ X
Buscar por l
Buscar ahor
Nro. Transaccion: 1 - a
Reparto Afectado: l :l Aceptar
g Rango de Fechas de la Transaccion: —— Cancealar
Inicio: [01/01/1 1333 Finak 122/05/1333
D:eccldn] Nro. Transacc. | Fecha Transace. | Ao Deto. | Tipo de Documento [1 o
DIGMAT | quUU 42 09/04/1999 1933 ASIGNACION DE COMBUSTIBLE __|
DIRABA 2170521999 1993 NOTA DE ENTREGA
DIECAR 1'399["]?‘52 04/1999 1999 ORDEN DE TRABAJD
DIECAR 193900754 10/04/ T .
DIRABA 1939015453 21/05/1999 QUSTIBLE
mEara 199911 551 21/MR71999 1999 ISTIA F_’:J
4 »

Figura 14.20 Ventana de Avuda para la Consulta de Transacciones

3. Una vez de que los datos son presentados escoja la Transaccion que desea y realice
clic en ¢l boton [ Aceptar o haga doble clic como indica la Figura 14.20 con ¢l
puntero del mouse en la linea de la Transaccion que Usted desee.

St los criterios que ha scleccionado no son correctos ¢l Sistema le presenta cl
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic ¢n el botéon L2 del mensaje y se presenta la misma pantalla de

consulta de Transacciones para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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14.9. AYUDA PARA LA CONSULTA DE SOLICITUDES

1. Una vez que ha sceleccionado el tipo de solicitud que desca consultar v ha realizado
clic en el boton de Ayuda ,, | se presenta la siguiente pantalla:

.

%. Consulta de Solicitudes <]l

Buscar por. l
[ Buscar shora |
tecdatiine  [ATEPA & R vonasbraia
Nro. del Sistema: | beepta
Nro. de Solicitud: I
Rango de Fechas de Elaboracion de la Solicitud: Cancelar

tnicio: {01/01/1999

¥ Solo mostrar solickudes aprobadas

Figura 14.21 Ventana de Avuda para la Consulta de Sohcitudes
Ll -

Esta pantalla de ayuda le permite realizar la consulta por varios criterios. pudiendo

Usted seleccionar los siguientes:

Realizar la consulta de la Solicitud por su Tipo de SolicitUsted
Seleccione con puntero del mouse el tipo de Solicitud y haga clic en

¢l boton - guesanas | 0 presione ALT + B.

Realizar la consulta de la Solicitud por el Namero del Sistema.
Ingrese el Numero de la Solicitud y haga clic en el boton  guscs shoa |
o presione ALT + B.

Realizar la consulta de la Solicitud por el Numero de Solicitud
que le asigno el Reparto que la cred. Ingrese ¢l Nuamero de la
Solicitud y haga clic en el boton  gueca shora I o presione ALT + B,

Realizar la consulta de la Solicitud por el Rango de Fechas
Ingresadas. Ingrese la Fecha Inicio y la Fecha Final y haga clic en el
boton  guswshawa | O presione ALT + B.

Realizar la consulta de la Solicitud que estén aprobadas. Active o
realice un visto en:

Y lucgo haga clic en ¢l boton  Buscar shoa | o presione ALT + B

PROTCOM
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2. Una vez que ha seleccionado el criterio deseado. se presentarin la o las Solicitudes
que cumplan con ¢l enterio de basqueda desplegadas. En la figura 14.22 ¢l ¢niterio
seleccionado es ver todas las Solicitudes que se encuentren entre el rango de techas

y que estén aprobadas.

. Consulta de Solicitudes | X

Buscar por: I
Buscar ahora

Tipo de Solicitud: | T0DAS =l
Nro. del Sistema: I Aceptar

Nro. de Solicitud: I

;nmgodermdeewmabsmw — Lancels
Inicio: 01/01/1333 Final 3112 |

r- Solomosharsohc«udesaprobadas %

Tipo de Solic. | Nro. Sistema Nm de Solic. |Fecha de Solic. | Status Solic. | Referencia
ALTEPA i 14 340303 20/04/1999 Aprobada refernc:-a

Figura 14.22 Ventana de Ayuda para la Consulta de Soheitudes

3. Una vez de que los datos son presentados escoja la Solicitud que desee y realice clic
cn ¢l boton [ Aceptar 0 haga doble clic como indica la Figura 14.22 con ¢l
puntero del mouse en la linea de la Solicitud que Usted desee consultar.

Si los criterios que ha scleccionado no son correctos ¢l Sistema le presenta el
mensaje indicado en la Figura 14.3.

Haga clic en ¢l boton | del mensaje y se presenta la misma pantalla de

consulta de Solicitudes para que vuelva a intentar una nueva consulta.
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computador.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.l1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 15.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiéndola.

e Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informaciéon en un
almacenador electrénico del que puede recuperarse
mas tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora.

Impresora (Salida) |

Unidad de Disco

AR —_— M Entrad
Teclado (Enfrcxdou oe ( ntrada)

Figura A.1 Componentes de una computadora.
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacién en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacién en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

Bl CTETETTEY ETETETEY ETETETE E
<

Figura A.2 Teclado.

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electrénica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcién.
Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por

un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas.
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

PROTCOM Anexo A — Péagina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

FLECHA ARRIBA ‘Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA  Movimiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA 'Movimiento cursor derecho
HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea
— | ~ _ . R
Fin END |FIN Mueve el cursor al final de la linea.
PAGE RE
Re P4
|[_Re Pes l UP PAG Permite avanzar pagmas anteriores a la actual
| | PAGE AV . ‘o :
Av Pég ‘ ' Permite avanzar paginas posteriores a la actual
DOWN PAG |

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

e Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

v i t
— — INSERT Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
- | texto. ) - -
‘ 3 1 icion actual del
Sopr p—— = ‘Borra el caracter que esta en la posicion actual de
e I I .. | .
l Nom | NUM BLOQ "Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
| LOCK NUM - teclado de edicién. o
BACKSPAC | SeorRs | 'Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
L caracter que esté en la posicion del retroceso
PRINT IMPR .
SCREEN | PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.
SCROLLL | BLOQ L.
LOCK DESPL | Retroceder Pagina.
i TABULADOR | DesPlaza el cursor a la siguiente posicion  del
tabulador. -
— leowtioL | ES utilizada para mgresar ciertos cédlgos y caracteres
' ) _ que no estan en el teclado normal. -
ALT ALT 'Se emplea en combinacion con otras teclas.
— — Si preswna esta tecla al mismo t1empo que presmna
) (una letra, esta aparece en mayuscula.
—T Es la tecla principal que indica a la computadora que
S se ha ingresado informacion.
Esc _— ik Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
“alguna operacion que se esté realizando.

Tabla A.3 Teclas Especiales.
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A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
; . informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es bésicamente
C comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratén y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos gréficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Presupuesto Sys _Eje, podra ver en
la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratén en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del Mouse.

. TAREA ACCION -
Sefialar | Coloque el puntero ¢ del Mouse e sobre un e elemento -
Haces Clic Seflale un elemento y, a continuacion, presnone y suelte
rapidamente el boton del Mouse -
Hacer doble Clic Sefale un elemento, a continuacion, presione y suelte répldamente
el boton del Mouse dos veces
, Sefiale un elemento, presione y mantenga presmnado el boton del

Mouse mientras lo desplaza a otra posicidn, suelte el boton.

Tabla A.4 Acciones del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

PUHIETO para mgresar texto o para selcccmnar texto

R

Seleccnon de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora est4 ocupada.

' Seleccion no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

AJ uste dlagonal 1

Ajuste dlagonal 2

3 | A 1 HQM%%HW

Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mouse.

( ey
N

9,
e
9,
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto. -
Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacién es mucho mas rapida
que los disquetes.

J' n A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,
:' con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son
E utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento.

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcién de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

Tabla A.7 Unidades de Salida
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Reportes Reales

En este Capitulo podra encontrar
los reportes graficos y tabulares
que pueden ser generados por
medio de las consultas del Sistema
de Presupuesto Sys _Eje.



ARMADA DEL ECUADOR Cortada al:  26/09/2000 PAGINA:
CEDULA PRESUPUESTARIA DE GASTOS DE DINNAV PROYECTO : A012001 ADMINISTRACION DE LA DINNAV FECHA DE EMISION:
FASE | ITEM| PARTIDA |DESCRIPCION ITEM Y PARTIDA MON % ASIG. INICIAL INCREMENTOS REDUCCIONES ASIG. CODIFICADA VALOR RECIBIDO SALDO #
INVER. MENSUAL | INVER. ACUMULADA | VALOR COMPROMETI. |DISPON. EFECTIVO SALDO EN CAJA EXCESO
001 002 MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
21530402 MAN.REP.EDIFIC.LOCALES Y RESIDENCIAS US 73.14% 196.22 90.00 0.00 286.22 209.94
73.14% 0.00 209.35 0.00 0.59 0.59
002 001 MANT. Y REPARACION MOBILIARIO
11530403 INSTL.MANT.REPARAC.MOBILIARIO us 39.97% 203.60 93.60 0.00 297.20 175.60
39.97% 0.00 118.80 0.00 56.80 56.80
004 001 MANT. Y REP. EQUIPO MEDICION
11530404 INS.MANTEN.REPARAC.MAQ.Y EQUIPOS us 28.45% 120.00 54.00 0.00 174.00 174.00
28.45% 0.00 49.50 0.00 124.50 124.50
004 002 MANT. Y REP. EQUIPO MAESTRANZA
11530404 INS.MANTEN.REPARAC.MAQ.Y EQUIPOS us 46.20% 1,104.89 738.00 0.00 1,842.89 2,000.00
46.20% 0.00 851.40 0.00 1,148.60 1,148.60
004 003 MANT. Y REP. EQUIP. OFICINA
11530404 INS.MANTEN.REPARAC.MAQ.Y EQUIPOS us 20.33% 560.00 252.00 0.00 812.00 600.00
20.33% 0.00 165.08 0.00 434.92 434.92
008 001 SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA
11530209 SERVICIO DE ASEO us 44.00% 32.00 18.00 0.00 50.00 58.00
44.00% 0.00 22.00 0.00 36.00 36.00
009 002 CORREOS
11530106 SERVICIO DE CORREQ us 29.26% 32.00 18.00 0.00 50.00 23.50
29.26% 4.00 14.63 0.00 8.87 8.87
009 005 PORTES BANCARIOS
11570203 COMISIONES BANCARIAS us 41.16% 40.00 18.00 0.00 58.00 38.00
41.16% 0.00 2387 0.00 14.13 14.13



PLAN DIRECTOR

ANALISIS RESUMIDO DE PROYECTOS

RELATOR :

DIRABA PAPA
ODS.: DIGMAT TRIMESTRE : 1 - Primer Trimestre
PROYECTO DENOMINACION ASIGNACION | VALOR VALOR
CODIFICADA RECIBIDO GASTADC
P012001 ADMINISTRACION DE DIRABA 87,638.89 55.810.30 71,925.1
P021005 | EQUIPAMIENTO Y ADEC. INSTALACIONES DIRABA 16,514.76 5.416.76 4,095.0
P032010 |COMBUSTIBLES Y LUBRICAN. UNID. A FLOTE Y VEHICUI 1,795,030.76 1,379,512.55 1,157,254.7
P031012 | ABASTECIMIENTOS DE EMBARCACIONES MENORES 42,000.00 0.00 0.0
P042015 | SERVICIOS BASICOS R. N. PLAZA GUAYAQUIL 809,236.32 690,075.01 427,280.2
P032017 | ABASTECIMIENTOS DE UNIFORMES 186,184.96 186,103.96 149,186.6
TOTALES : 2,936,605.69 2,316918.58 1,809,741.9

dbservaciones y Correcciones del Relator

Acciones Corr




ARMADA DEL ECUADOR

PLAN DIRECTOR PAGINA: 1
FECHA DE EMISION :  26/09/2000
ANEXO'A"
SITUACION ESPECIAL DE PROYECTOS

PROYECTO P 012001 ANODELPAA. 2000 FECHAS DE ACTUALIZACION
DENOMINACION  ADMINISTRACION DE DIRABA RN CONTROL TECNICO DIGMAT

SINTESIS : 0DS. DIGMAT INICIO PREVISTO 01/01/2000

SE CUMPLIRAN CON LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS NORMALES, RELATOR DIRABA TERMINO PREVISTC 31/12/2000

SIENDO EL MONTO GENERAL DE §/.1.730'506.600,00 Y COMO EXCEPCION EL
PAGO POR ADQ. DE REPUEST OS Y FLETES Y TRANSPORTES.

R.N.E. DIRABA OBSERVACIONES:
PRIORIDAD EJECUCION A0O1
RESOLUCION PRESUP
FECHA RESOLUCION :
A CARGO DE
FASE ITEM DENOMINACION HJDN. CONGELADO AUTOGESTION VALOR
001 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE OBRAS |
001 MANT.EDIF.USO DEL CENABS [ I 1,528.73
002 MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS ‘ ‘ 1,829.42
003 MANT PURIFICAD TANQUES BASUIL 131.08
002 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES
001 MANT. Y REPARACION DE MOBILIARIO 236.00
003 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
001 MANT. Y REP. VEHICULOS 1,639.00
004 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y MAQUINARIA
001 MANT. Y REP. DE EQ. Y MAQUINARIA 725.50
002 MANT. Y REP. EQUIPO DE OFICINA 307.67
003 MANTENIMIENTO EQUIPOS PAD DIRABA 1,212.27
008 SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA
001 ASEO Y LIMPIEZA 164.20
009 SERVICIO DE COMUNICACIONES
, 002 CORREOS 114.80
I 005 PORTES BANCARIOS -544.53
; 009 SERVICIO DE INTERNET 283.68
010 | SERVICIO DE IMPRENTA, REPRODUCCION Y PROPAGANDA
001 IMPRENTA Y REPRODUCCION -71.15
002 MATERIAL PARA IMPRTA. Y REPRODUC, 33231
or PUBLICACIONES, LIBROS Y COLECCIONES
001 ADQUISICION DE PUBLICACIONES 294 88
012 SERVICIO DE TRANSPORTE Y ALMACENAJE
001 FLETES Y TRANSPORTES 41,499.65
016 GAS
001 GAS 117.80
017 REMUNERACIONES ESPECIALES
001 CONTRATOS OCASIONALES 242.00
019 SUMINISTROS
001 SUMINISTROS DE OFICINA 1,284.47
002 SUMINISTROS DE ASEO Y LIMPIEZA 934.10
003 SUMINISTROS PARA COMPUTADORA 648.90
022 SEGUROS EN GENERAL
001 SEGUROS 48571
055 INSTALACION Y TRASLADO EN EL PAIS




ARMADA DEL ECUADOR

PLAN DIRECTOR PAGINA: |
FECHA DE EMISION :  26/09/2000
ANEXO'B"
APLICACION PRESUPUESTARIA
PROYECTO PO12001 ANODELP.AA. 2000 FECHAS DE ACTUALIZACION
DENOMINACION  ADMINISTRACION DE DIRABA RN CONTROL TECNICO DIGMAT
SINTESIS : ODS. DIGMAT INICIO PREVISTO  01/01/2000
SE CUMPLIRAN CON LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS NORMALES, RELATOR DIRABA TERMINO PREVISTC 31/12/2000
SIENDO EL MONTO GENERAL DE $/.1.730'506.600,00 Y COMO EXCEPCION EL
PAGO POR ADQ. DE REPUEST OS Y FLETES Y TRANSPORTES.
RNE. DIRABA OBSERVACIONES:
PRIORIDAD EJECUCION A00!
RESOLUCION PRESUP
FECHA RESOLUCION :
PART.
| FASE | ITEM DENOMINACION PRESUP. DENOMINACION PARTIDA PRESUP | MONE | VALOR EN DIVISA| VALOR EN DOLAR PAG.
001 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE OBRAS
001 MANT.EDIF.USO DEL CENABS ;
22 530402 | MANREPEDIFIC LOCALES Y RESID|  US -107.40 -107.40 19 |
31 530402 | MAN.REPEDIFIC.LOCALES Y RESID|  US 1,636.13 1.636.13 19
002 MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS E |
22 530402 | MAN.REP.EDIFIC.LOCALES Y RESID|  US 0.00 009 19 |
31 530402 | MAN.REPEDIFICLOCALES Y RESID|  US 1,829.42 1,82942 19 |
003 MANT PURIFICAD TANQUES BASUIL
22 530402 | MAN.REP.EDIFIC.LOCALES Y RESID|  US 0.00 0.0d 19
] 31 530402 | MANREPEDIFICLOCALES Y RESID|  US 131.08 13108 19 |
002 | REPARACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES ‘ ;
001 | MANT. Y REPARACION DE MOBILIARIO ;
| 22 530403 | INSTLMANT REPARACMOBILIARI(|  US 236.00 23600 19 |
003 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
001 MANT. Y REP. VEHICULOS
22 530405 | MANTEN.Y CONSERVACIONDEVE| US 1,639.00 1.639.00 19
004 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y MAQUIN
001 MANT. Y REP. DE EQ. Y MAQUINARIA
22 530404 | INSMANTEN.REPARACMAQYEQL| US 725.50 72550 19
002 MANT. Y REP. EQUIPO DE OFICINA
22 530404 | INSMANTEN.REPARACMAQY EQL|  US 307.67 307.67 19
003 MANTENIMIENTO EQUIPOS PAD DIRABA
22 530499 | OTRAS INSTALACMANTEN.Y REP;| US 1,212.27 121227 19
008 SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA
001 ASEQ Y LIMPIEZA
22 530209 | SERVICIO DE ASEO us 164.20 16420 19
009 SERVICIO DE COMUNICACIONES ‘
002 CORREOS
22 530106 | SERVICIO DE CORREO us 114.80 11480 19
005 PORTES BANCARIOS
22 570203 | COMISIONES BANCARIAS us -544.53 54453 19




Cédié(; del _I_f'ontio

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

DIRABA

FONDOS PRESUPUESTARIOS

Descripcién del Fondo

10
11
21
22
23
24
30
31
32
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
71
72
99

TRANSFERENCIA DEL ESTADO
PRESUPUESTO DEL ESTADO
REINTEGROS DE MARINA

GASTOS GENERALES

ARMADA NACIONAL 50 %
NUEVAS ADQUISICIONES

FONDOS H. JUNTA DE DEFENSA NAC
PRESUPUESTO ORDINARIO HJ.D.N
PRESUPUESTO PLAN DE MINIMA
PRESUPUESTO AUTOFINANCIADO
DIRECCION DE GENERAL INTERES
INSTITUTO OCEANOGRAFICO
DIRECCION GENERAL DE LA MARINA
SERVICIO DE DRAGAS

DIRECCION DE BIENESTAR

LICEO NAVAL DE GUAYAQUIL
IMPRENTA NAVAL

BUQUE TANQUE TAURUS

LICEO NAVAL DE QUITO

LICEO NAVAL DE JAMBELI
BUQUE TANQUE QUISQUIS
CUENTA DE MARCIA

__ Tipo de Fondo

ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
RESERVADO
RESERVADO
RESERVADO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
RESERVADO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO
ORDINARIO



*79@%9 de Partida

510101
510102
510201
510202
510203
510204
510205
510206
510208
510209
510210
510211
510212
510213
510301
510302
510305
510306
510401
510404
510499
510501
510503
510505
510507
510508
510509
510510
510601
510602
510603
530101
530104
530105
530106
530201
530202
530203
530204
530206
530207
530208
530209
530301
530302
530303
530304
530305
530401
530402
530403
530404
530405
530409
530410

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Descripion

~ SUELDOS

SALARIOS

SUBSID.ANIOS DE SERVICIOS
BONIFICACION RESPONSABILIDAD
DECIMOTERCER SUELDO
DECIMOCUARTO SUELDO
DECIMOQUINTO SUELDO

DECIMOSEXTO SUELDO

BONIF.TITULOS ACADEMICOS ESPEC.Y CAPAC.ADICIONAL
GASTOS DE REPRESENTACION
SOBRESUELD.Y BONIFICAC.ADICIONALES
ESTIMULO PECUNIARIO

BONIFICACION DE ANIVERSARIO
AGUINALDO NAVIDENO

GASTOS DE RESIDENCIA
SUBSID.CIRCUNSTAN.GEOGRAFICA
COMPENSACION EN EL EXTERIOR
REFRIGERIO
SUBSIDIO CARGAS FAMILIARES
SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO

OTROS SUBSIDIOS

SUELDOS TEMPORALES

JORNALES
SUSTITUCIONES DE PERSONAL
HONORARIOS

DIETAS

PAGO H.EEXTRAORD. Y SUPLEMENTARIAS
SERVIC.PERSONALES POR CONTRATO
APORTE PATRONAL

FONDO DE RESERVA

FONDOS DE JUBILACION PATRONAL
AGUA POTABLE

ENERGIA ELECTRICA
TELECOMUNICACIONES

SERVICIO DE CORREO
TRANSPORTE DE PERSONAL

FLETES Y MANIOBRAS
ALMACENAM.EMBALAJE Y ENVASE
IMPRESION, REPRODUC.PUBLICA.OFICIALES
EVENTOS PUBLICOS Y OFICIALES
DIFUSION, INFORMAC.PUBLICIDAD
SERVICIO DE VIGILANCIA

SERVICIO DE ASEO

PASAJES AL INTERIOR

PASAJES AL EXTERIOR

VIATICOS Y SUBSID. EN EL INTERIOR
VIATIC.SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR
MUDANZAS E INSTALACION

MANT. Y REPARAC. TERRENOS

MAN REP.EDIFIC.LOCALES Y RESIDENCIAS.
INSTL.MANT.REPARAC.MOBILIARIO
INS.MANTEN.REPARAC.MAQ.Y EQUIPOS
MANTEN.Y CONSERVACION DE VEHICULOS
MANT. Y REP. LIBROS Y COLECCIONES
MANTEN REPAR BIENES USO BELICO

Estado de la Partida
' ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA




rec_esta_ejec.rpt

Isuario: BVILLON Fecha de Emision:  26/09/2000
Hora de Emisién:  05:07:05
Pagina: 1
ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA
ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA AL 30/03/2000
DIGO CONCEPTOS CODIFICADO EJECUTADO DIFERENCIAS
X0 CUENTAS TRANSITORIAS ACREEDORAS
10 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS RECIBIDAS. .
1,454,825.49 0.00 1,454,825.49
Subtotal: 145482549 0.00 1,454,825.49
X0 GASTOS CORRIENTES O DE OPERACION
0.00 0.00 0.00
51 GASTOS EN PERSONAL
-615.65 0.00 -615.65
53 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMOS
-5,044.02 0.00 -5,044.02
57 GASTOS FINANCIEROS
-269.00 0.00 -269.00
75 OBRAS PUBLICAS
-1,448,896.82 0.00 -1,448,896.82
Subtotal: -1,454,825.49 0.00 -1,454,825.49
peravit Operacional Corriente 0.00 0.00 0.00
0 GASTOS EN CAPITAL
0.00 0.00 0.00
Subtotal: 0.00 0.00 0.00
sultado Operacional Capital 0.00 0.00 0.00
peravit Despues Oper. Capital 0.00 - 000
peravit Presupuestario 0.00 0.00
CONTADOR (A) GENERAL JEFE DEPARTAMENTO DE FINANZAS| DIRECTOR DIRECCION DE FINANZAS

ICl MARTHA EUFEMIA VALLEJOPAEZ | CPFG. AB. MARIO HFRANCO RODRIGUEZ | CPNV.EMS .MARCELO  ARIAS TOSCANO




PREC_DIVI_PRES.RPT Fecha de Emision : 26/09/2000

Usuario: BVILLON Hora de Emisidn : 04:54:58
Pigina: ]
ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRABA
TABLA DE DIVISAS

Abrev. de Moneda Descripcion Valor al Cambio (Délares)
us DOLAR AMERICANO $1.00

DM MARCOS ALEMANES $0.54

FF FRANCO FRANCESES $0.16

FS FRANCOS SUIZOS $0.66

LB LIBRA ESTERLINA $1.66

LR LIRAS ITALIANAS $0.00

YE YENES $0.01

PE PESETAS ESPANOLAS $0.01

EU EURO $1.03



Anexo

Glosario de Términos

En este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario técnico de las
pal abras utilizadas en este manual

y otras que le serviran de ayuda

durante la operacion del Sistema
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GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacién a una impresora o a través de un moédem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un Administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un Unico propdsito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

PROTCOM
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Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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B

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

-

desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequeiia que puede
contener una computadora.

Boton "Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si estd utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del ment Control.

Boton "Restaurar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafo maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamaio
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar”. Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
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Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedard seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en ¢l momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

Compartir impresién: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y mintsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o médulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefos propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de didlogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Anailisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de niimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaiios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas., que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: s la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mds grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso. autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefénicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.
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M

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
ment Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un darea temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de mends, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menat Control, representado por el cuadro del mena Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un ment basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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N

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas édreas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.,

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Diseiio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratén) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

Anexo C — Pagina 15



Manual de Usuario Sistema de Presupuesto(PRE)

R

RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio™, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la wunidad C, debera escribir
c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los Administradores de los equipos de computacion en
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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T

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el ment correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a traves de
la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, vy la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaifio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaiio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada vy funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espaiiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.
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