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1. REQUERIMIENTOS OPERACIONALES DEL
SISTEMA.

1.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales, necesita como
minimo los siguientes requerimientos de equipos:

v Procesador Pentium/60

v Cache RAM externo instalado / maximo -
v RAM de sistema instalado / maximo 128Mb =]
/ Ranuras de buses de expansion 3 ISA, 2 PCI %
v Puertos paralelos, seriales, para mouse 1,2,1 ]
v Capacidad de los discos duros instalados:8GB "

v Controlador de Disco Duro }qgg%[]

v Compartimientos de unidad accesible (3,5") A 1 ) P
v Monitor SVGA 14"

llustracion 1-1
Requerimientos de
Hardware

1.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Se necesita la instalacion del siguiente programa:

v" Microsoft Windows 98.

e

>

el T

q B
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1.3 COMIENZO DE LA INSTALACION.

La Proceso de instalacion del sistema es muy facil y podra efectuarse
desde unidades de disco flexible o desde la unidad de CD ROM. Los pasos
son:

1. Inserte el disco 1 o el CD de instalacién en la unidad de disco C(diskette)
o D(Cd Rom).

2. En la barra de tareas de Windows 98, escoger el Boton del Inicio (Start),
luego la opcidn Ejecutar (Run).

% Abrir documento de Office

[:] Nuevo documento de Office
=) Programas »
3 Documentos »
E-b Configuracion b
3;] Buscar 4
& Ayuda

B 0340PM

llustracion 1-2 Instalacion

3. Existe dos maneras para ejecutar el archivo de instalacion:

3.1. Digitamos directamente la ruta de acceso al disco flexible con el
nombre del archivo de instalacion:

g ?’ Y
:jeL -‘ }f
Ejecutar 21| . \R
=== Esciiba el nombre de un programa, carpeta o documento, R Vs
T | yWindows o sbis. A o e
1“3- "

Abrir |A \setup.exd LI "

Aceptar l Cancelar I Examinar... | ';vr,\'.-.,;_-.
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llustracion 1-3 Instalacién
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3.2. O Examinar (Browse):

[Examinas |2 % 5 VSR E D RA B BRI A 0 ST S 4 IS
Buscaren: | S Disco de 3% (A = gl [_El
:Bsetup

Nombre de archivo: ]setup I .gbfi
Archivos de tipo: IF'rogramas 3 Cancelar |

llustracién 1-4 Instalacion

4. Le Damos Aceptar para comenzar con el proceso de la instalacion del
sistema.

1.4 PROCESO DE INSTALACION.
En el comienzo de la ejecucidon aparecera un mensaje, que indicara que
el sistema se encuentra copiando los archivos necesarios para que la

instalacion pueda comenzar, y que estos archivos son removidos del sistema si
la instalacion del sistema es cancelado por alguna circunstancia.

Setup |

Copying initialization files

(These files will be removed if setup is cancelled)

llustracion 1-5 Proceso de Instalacion

El Siguiente paso que efectua es la verificacion del espacio necesario
disponible para realizar la copia y registro de los programas.
PROTCOM Capitulo 1-4 ESPOL
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Seguidamente le aparecera un cuadro de bienvenida al programa de
instalacion del sistema, donde puede dar Ok para continuar la instalacion o
cancelarla inmediatamente.

2 Sispeg Setup ] l

A Welcome to the sispeg installation program.
:B__/

Setup cannot install system files or update shared files if they are in use.
Before proceeding, we recommend that you close any applications you may
be running.

a oK Exit Setup

llustracion 1-6 Proceso de Instalacion

Si continuamos con la instalaciéon, aparecera otra pantalla en la que le
pedira que se especifique la ruta dentro de la cual se procedera la copia de los
programas.

A P T S e ~ |

Begin the installation by clicking the button below.

Click this button to install sispeg software to the specified destination directory.

AR S T L

reDiecton s T e
| &\archivos de programat\Sispeg\ Change Directory ”

Exit Setup

llustracion 1-7 Proceso de Instalacion

La ruta por omision es en el Directorio ( A:\Archivos de Programa\’-
Sispeg\ ), y tendra opcion de cambiar esta ruta predeterminada del programa
de instalacion pulsando click en el boton del cambiar directorio (Change
Directory).
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<2, Change Directory E3

Enter or select a destination directory.

Path:

ln::\ara:hwos de programa‘\Control E gresados

Directories:

= b - 0K
@& archivos de programa
(3 accesonios
] archivos comunes
] microsoft exchange
) microsoft visual basic

Cancel

_'_l msothice _'J
Drives:
[ £ ¢ [HARD DISK] =l

llustracion 1-8 Proceso de Instalacion

Si el Directorio a cambiar que se especifica no existe, se le notificara y
se le preguntara si se lo desea crear.

Sispeg Setup I
\q) The destination directory:
c:\archivos de programa\Control E gresados\

does not exist. Do you want the directory to be created?

llustracion 1-9 Proceso de Instalacion

Inmediatamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y
registro de los programas necesarios para la ejecucion del sistema.

¥2 Sispeg Setup %] |
Destination File:
c:\uchivos de programa\Control E gresados\LDGO0256.BMP

_ 32%
SL e

Cancel

llustraciéon 1-10 Proceso de Instalacion
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La instalacion seguira pidiendo uno por uno los disquetes de instalacion
en caso de diskettes hasta terminar con la instalacion y registro completo de
los archivos, en caso de instalacion desde CD no pedira ningun disco

Setup Message E3

/’ Please insert the disk labeled:
- 'Disk 2" into drive A:

llustracion 1-11 Proceso de Instalacion

Al final de la instalacion presenta un mensaje de finalizacion satisfactoria
de la instalacion.

1.5 CANCELACION DE LA INSTALACION.

En cualquier momento de la instalacidén del sistema puede ser cancelada
por parte del usuario. Si se cancela la instalacion, se le confirmara la
interrupcion de la instalacion.

(\?) Are you sure you want to Exit?

llustracion 1-12 Cancelacion de la Instalacion

Si se confirma la interrupcion de la instalacion, se le notificara que la
instalacion ha sido interrumpida antes de la finalizacion completa del sistema, y
que los archivos que han sido copiados temporalmente van a ser eliminados
del sistema.

Sispeg Setup
sispeg Setup was interupted before your new software was fully installed.
You can run sispeg Setup in its entirety at a later time to complete the installation.

llustracion 1-13 Cancelacion de la Instalacion
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Sispeg Setup

—

(\i') Setup will now start the application removal utility to remave temporary installation files.

llustracion 1-14 Cancelacion de la Instalacion

Después de terminar de remover todos los archivos, se le notificara que
el programa de instalacion ha sido removido del sistema completamente.

Program installation removed

llustracion 1-15 Cancelacion de la Instalacion

PROTCOM Capitulo 1-8 ESPOL




CAPITULO 2.

’ CONTROL DE EGRESADOS Y
S PRACTICAS VACACIONALES

Guayaqul - E cusdor

‘:nt)!

gh_")“’:‘;“\f
5
Ry




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

2. CONTROL DE EGRESADOS Y PRACTICAS
VACACIONALES.

2.1 ARRANQUE DEL SISTEMA.

Para arrancar el Sistema de Control de Egresados y Practicas
Vacacionales lo puede hacer de la siguiente manera:

1. Utilizando el menu Inicio de Windows 98 (Start), nos vamos al grupo
de Programas (Programs) y buscamos la aplicacion Sispeg.

=) Accesorios v
=) Inicio 3
=) Microsoft Office para Windows 35
:j Montajes para PC »
=) MSDN_VB Starter Kit >
._—] Startup *
AR =) Visual Basic 4.0 >
}_:- Abrir documenta de Dffice '53 ot 4 IO
[_] Nuevo documento de Office

Fs Progiamas
£} Documentos
% Configuracion »
) Buscar s
& Apuda

iﬂ Ejecutar...

E} Apagar el sistema...

. {8 Ms-D0S
T

4

llustracion 2-1 Arranque del Sistema
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Se presentara la pantalla de presentacion del Sistema de Control de
Egresados y Practicas Vacacionales junto al recuadro de Inicio de Sesion.

' Sistema de Control de Egiesados y Practicas Vacacionales

para el programa de Tecnologia en

Mecanica PROTMEC pgum R
Bienvenido!

», Usuario | | 5
@' Contrasefia’ , ]

2 - ,-_ l i

llustracion 2-2 Arranque del Sistema

Antes de poder ingresar al Sistema, el programa pedira el nombre del
usuario que va a trabajar. El Usuario Supervisor del Sistema de Control es
(Sispeg), el cual es la persona que tiene el acceso a todos los modulos y
funciones del Sistema..

Bienvenido!
Usuario |SISPEC
% Contraseiia ]
Aceptar ’ Salir

llustracion 2-3 Arranque del Sistema

€
‘f,‘@l

(%) &
ST,

‘\ LY,

‘.""’:.-::é‘

-0 T

Y i iECa
vMatUS
PERAS
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Aqui debera ingresar su respectiva Contrasefa para poder establecer
los permisos de acceso a cada uno de los moédulos segun los moédulos y
funciones que se les haya asignado a cada usuario:

Bienvenido!
Usuario  [SISPEC
% Qontrasaﬂa l****v****q
Aceptar Salir

llustracion 24 Arranque del Sistema

El sistema valida que el usuario que ingresa tenga acceso al sistema. En
caso de que el Usuario no exista, 6 la Contrasefa sea incorrecta para el
usuario entrante, presentara el siguiente mensaje de error:

Ingreso al Sistema E3

7/ Login o Contrasefia Incorrecta .|

llustracion 2-5 Arranque del Sistema

donde podra reintentar escribir el Usuario y Contrasefia, caso contrario, no
podra ingresar al Sistema.

El Sistema dara al usuario tres oportunidades para que ingrese
correctamente al sistema. Si en la tercera vez no logra realizar el ingreso
correcto, el sistema finalizara su ejecucion con el siguiente mensaje de error:

Ingreso al Sistema

Q IUsted no esta Autorizado para entrar al Sistema...!

llustracién 2-6 Arranque del Sistema
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2.2 MENU PRINCIPAL.

Si ingresé correctamente el Usuario con su Contrasefa correspondiente,
entonces el sistema muestra el Menu Principal del Sistema que se destaca a
continuacion:

«" Sistema de Contriol de Egresados y Practicas Vacacionales

para el programa de Tecnologia en

Mecég :

Farta Estadizntil

" Practicas
Varacionales

Eoresados

llustracion 2-7 Menu Principal

1. Modulo de Seguridades.

Este Modulo nos permitira llevar un control de Usuarios que
obtengan acceso a los datos, para asi de esta manera asegurar las
bases de datos.

2. Modulo de Ficha Estudiantil.

Nos permitira tener un perfil del estudiantado, para llevar un control
de estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a las
diferentes practicas que son solicitadas de las diferentes empresas.
Obtendremos también una lista de estudiantes por Consejero
Academico.

3. Modulo de Egresados.

Este Modulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados
vs Graduados, estudiantes por promocion, etc.

PROTCOM Capitulo 2-12 ESPOL
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4. Modulo de Practicas Vacacionales.

Este Modulo nos permite obtener la distribuciéon de los estudiantes a
las diferentes empresas para que desarrollen sus Practicas
Vacacionales con el fin de incrementar sus conocimientos practicos.

5. Acerca de.

Muestra una pequeria presentacion del sistema implantado: El
nombre del Sistema, para quien fue desarrollado, por quien y la
fecha de desarrollo del mismo. Esta pantalla también se presenta
pulsando la tecla [ F1 ], y en todas las demas pantallas que tengan
el boton de acerca de.

wm. Aceica de sispeg [ X|

sispeg y

Version 2.0

=
i
i

Sisteroa de Control de Egresados v Practicas Info. del sistema. |
Vacarionales, desarrollado por PROTCOM :
Septiembre 2000

Advertencia: Derechos Reservados la copia de este programa o su uso sin
conocimiento del PROTCOM sera objsto de acciones legales.

llustracion 2-8 Acerca de

6. Cambiar Contrasena.
Permite cambiar la contrasena al usuario que este usando el 1
sistema. El Procedimiento para cambiar la contrasefa se detalla en

el siguiente capitulo.

7. Salir.
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CAPITULO 3.

MODULO DE SEGURIDADES

¢ awﬁ‘;

\\a

k‘
[ ] -
Cw

¢ /e

.‘~

Chy
A8




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdacticas Vacacionales

Sale del Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales,
cerrando y dejando libre todas las bases de datos.

3. MODULO DE SEGURIDADES.

3.1 MENU DE SEGURIDADES.

El médulo de Seguridades debe ser seleccionado desde el Menu
Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

= Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el boton del Modulo de Seguridades, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opciéon de
Modulo de Seguridades.

= Presionando la combinacién de teclas [ALT] + [S].

Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del menu, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el
Mouse o la combinacién de teclas indicada, dependiendo de sus
requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botén de Modulo de
Seguridades, se despliega un menu con la siguiente informacion:

«*SISPEG - Médulo de Seguwidades _ O] x|

Mantenimiento - Consultas/Reportes  Procesos  Apuda

llustracion 3-1 Menu de Seguridades

El médulo de Seguridades, registra todo el control de Usuarios, llevando
un control de cada una de las funciones que este realice dentro del sistema. El
desglose de cada uno de estos procesos se detallara mas adelante en este
mismo capitulo.
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3.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

«* SISPEG - Médulo de Seguridades =1 3
Consultas/Reportes  Procesos  Ayuda :
Usuarios
Seguridades

Bitacoras

Menu Principal

llustracion 3-2 Menu de Mantenimiento

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Usuario.
% Mantenimiento de Seguridades.

% Mantenimiento de Bitacoras.

3.2.1 MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

En la opcion de Mantenimiento de Usuarios, podra ingresar, modificar y
eliminar usuarios. Luego tendra la opcion de asignarle las funciones a las que
podra tener acceso en el sistema. Podra consultar y eliminar las bitacoras del

usuario.

¢ Mantenimiento de Usuarios B3}

Login de Usnano ; Ig;ngG fstetilece

Nombre |.£!\dm|rn91rador del Sistema

| Direceidn:  [ESPOL-PROTMEC

Teléfono: . 00252525

1
Cargo : Immmistrador ! Seguridades I Bitdcoras H f w
" |
N
*

Modificar ] Eliminar l Buscar I Salir I Acerca de I it

{ “j 1[“"; [y [p] Creado: 01017157 Actualizada - 19/12/2000
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llustracion 3-3 Mantenimiento de Usuarios

Para Salir del Mantenimiento de Usuarios, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

3.2.1.1 Agregar Usuario.

Para poder agregar un nuevo usuario del sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT)]

(g

lad

Ingrese los Datos Personales del nuevo usuario, y con el puntero del
Mouse haga click en el botén de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] +
[A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:

l. Login de Usuario,
2. Nombre del Usuario.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Usuarios %] I

/! ! * Login del Usuario es Requerido por El Sistema...

llustracion 3-4 Agregar Usuario

Usuarios

{/',! E Nombre del Usuario es Requerido por El Sistema...

llustracion 3-5 Agregar Usuario
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Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacién de
teclas [ALT] + [C].

El ingreso de datos del usuario podra asignarle también una contrasefia
de ingreso, dando click con el puntero del Mouse en el botdn de Establecer
Contraseria, proceso que se lo detalla adelante en este mismo capitulo.

3.2.1.2 Actualizacion de Usuario.

Para poder actualizar o modificar los datos de un usuario que ya existe
en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

[\

Modifique los Datos Personales del usuario, y con el puntero del Mouse
haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para
grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo usuario, el campo Nombre del
Usuario no puede quedar en blanco, ya que se trata de un campo requerido
por el sistema.

Usuarios |

Y

/ ¥\ Nombre del Usuario es Requerido por E Sistema...

[ hesa )

llustraciéon 3-6 Actualizaciéon de Usuario

Ademas, el Login del Usuario no puede ser modificado en esta pantalla.
Si quiere cambiarle el Login al usuario, debera borrar el actual y crear un
nuevo usuario

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del usuario y no
grabar, solo tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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En la Actualizacién de los Datos del usuario, podra cambiar también la
contrasena de ingreso al sistema, dando click con el puntero del Mouse en el

boton de Establecer Contrasena, proceso que se lo detalla adelante en este
mismo capitulo.
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3.2.1.3 Cambio de Contrasena

Para poder Asignar o cambiar la Contrasefa a un usuarios, lo podemos
hacer en el ingreso de un nuevo usuario y en la actualizacion de datos
respectivamente. El cambio de Contrasena al usuario actual, lo hacemos
desde el menu Principal:

. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
boton del Cambiar Contrasena, y Presionamos [ENTER].
2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de
Cambiar Contrasena.
. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [C].

% Cambiar Contrasefia E
-
Contrasefia | Acepter

Lad

| anterior " | ‘
‘ i Cancelar

| Musva ‘ Repetir {

: contraseiia I | contrasefia I [
FERE e ) o

llustracion 3-7 Cambio de Contrasena

Comience ingresado la contrasefia que tiene actualmente asignado.
Luego digite la nueva contrasefia, y vuélvala a repetir en el cuadro de repetir
contrasena.

Si la Contrasena actual no es la misma que esta registrada en el
sistema, el sistema le notificara con un mensaje de error, y lo le dejara seguir
con la operacion:

Usuarios I

llustracion 3-8 Cambio de Contraseia

Asi mismo, el objetivo de ingresar la nueva contrasefa dos veces, es
como parte de la seguridad al usuario, y si dichas contrasefias no son iguales,
no le dejara cambiar la contrasefa y se le notificara del error cometido:
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Usuarios

llustracion 3-9 Cambio de Contrasena

Si quiere omitir el cambio de contrasefia, solo tiene que dar un click en
el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].
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3.2.1.4 Eliminacion de Usuario.

Para poder Eliminar un usuario del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Eliminar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

Presionando la tecla [DELETE].

[

(S}

has

La Eliminacion de usuario del sistema implica que se borrara a mas de
los datos del usuario, todas las seguridades que se les fue asignada para que
pueda trabajar con el sistema. Ademas se borrara todas las bitacoras que
tenga registradas en el sistema. Antes de realizar la eliminacion del usuario, se
le pedira un confirmacion para realizar la operacion de borrado:

Usuarios [ X]

&\  LaElminacién de E ste Usuario, dara como resultado tambien,
\‘) a la Eliminacién de las Bitdcoras y Funciones en el Sistema.

Seguro de Eliminar El Usuario....?

Cancelar |

llustracion 3-10 Eliminacion de Usuario

Si esta seguro de querer eliminar el usuario, solamente ubiquese en el
botén de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botén de Aceptar.

Si el usuario que se va a eliminar es el usuario supervisor del sistema, el
sistema no le permitira y le enviara un mensaje de error.

Usuarios |

Q Usuario Supervisor no puede ser Eliminadoll!

llustracion 3-11 Eliminaciéon de Usuario

En caso de no querer seguir adelante con la operacioén de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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3.2.1.5 Buscando Usuario.

La busqueda de un usuario en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace usuario por usuario en orden de
Login de Usuario, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botén
de Usuario Siguiente, Usuario Anterior, Ultimo Usuario, o Primer Usuario.

No Total

Usuano Usuarios

N

<« [M[4[noT1 /1 M| —> Ulhmo
i : l Usuano

Usuano Usuano
Antenor Postenor

Primer
Usuano

llustracion 3-12 Buscando Usuario

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botdn del Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcién de Buscar.

. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

La b

: + SISPEG - Usuarios ]|

- Usuanio a Buscar [

M I sisped| l

Aceptar Cancelar

llustracion 3-13 Buscando Usuario

Ingresamos un Login de usuario a buscar y presionamos [ENTER] o un
click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Login ingresado no
existe en el sistema se le notificara con un mensaje de error.

Usuarios

4 ! Usuario no existe en el Sistemal
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llustracion 3-14 Buscando Usuario

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

3.2.2 MANTENIMIENTO DE SEGURIDADES.

En el Mantenimiento de Seguridades, Asignamos o eliminamos
funciones a las cuales el usuario tiene total acceso en el sistema.

La Asignacién o Eliminacién de Funciones se la realiza por usuario, y no
por grupo de usuarios.

T« Mantenimiento de Segquridades E3

Login de Usuano: | SISPEG |Admm:s‘trador del Sistema
EG - Mantenimiento de Egresados y Graduados :ﬂ
EG - Martenimiento de Promociones f Graduados

EG - Consulta de Graduados por Empresa

EG - Consutta de Graduados por # de Promocion

EG - Consulta de Graduados por Area / Trabajo

EG - Consufta de Graduados por Fecha /Egreso ll

Agregar I Eirar | Buscar Salir l Acefcagel
(4] 4]nos 7 > [y

llustracion 3-15 Mantenimiento de Seguridades

La Busqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capitulo, en le
mantenimiento de usuarios del sistema.

Para Salir del Mantenimiento de Seguridades, solo pulsamos la tecla
[ESC] (escape).
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3.2.2.1 Agregar Seguridades.

Para poder agregar nuevas funciones de acceso a un usuario, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

¢ Segurnidades E3 l

| Modulo - “.E - Sequridades
‘ Funcidn : Mantenimierto de Usuarios j

2

Mantenimiento de Seguridades

Mantenimiento de Bitacoras

Consulta Individual de Usuarios

Consulta Masiva de Usuarios

Consulta de Seguridades por Usuario ;J

llustracion 3-16 Agregar Seguridades

Inmediatamente nos presenta una pantalla con los cuatro modulos del
sistema. Al Ubicarse en el combo desplegable en un modulo, aparecera una
lista con todas las funciones de ese modulo.

Con el puntero del Mouse, o con la combinacion de teclas [SHIFT] +
[DIREC], marcamos todas las funciones para el médulo actual que se le quiere
asignar al usuario, y damos click en el botén de Agregar o la combinacion de
teclas [ALT] + [A]. Si queremos cancelar la operacion, basta con presionar la
tecla [ESC] o con el puntero del Mouse dar click en el botén de Cancelar,

Nota : Al agregar cualquier reporte, y si aquel usuario no tiene en su lista ¢
de seguridades la consulta respectiva, se le agregara automaticamente.

Para Salir de la pantalla de Mantenimiento de Seguridades, solo tiene
que dar un click en el botén de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinacion de teclas [ALT] + [C].
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3.2.2.2 Eliminar Seguridades.

Para poder Eliminar un usuario del sistema, lo primero que hacemos es
marcar con el puntero del Mouse o con las teclas [SHIFT] + [DIREC] todas las
funciones que se desee eliminar al usuario, para luego:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

b

(ad

La Eliminacién de una funciéon consulta, dara producto que también se
elimine la funcion reporte respectiva, si el usuario lo tiene como parte de sus
seguridades.

Antes de realizar la eliminacion de las funciones al usuario, se le pedira
un confirmacion para realizar la operacion de borrado:

Seguridades ]|

\\?.) Seguro de Eliminar la Seleccion de Funciones...?

{ “Aceptar |  Cancelar ’

llustraciéon 3-17 Eliminar Seguridades

Si esta seguro de querer eliminar las funciones del usuario, solamente
ubiquese en el botén de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botén de Aceptar.

Si las funciones que se va a eliminar pertenecer al usuario supervisor, el
sistema no le permitira y le enviara un mensaje de error.

Seguiidades I o Yh
g I

Q Segundades del Supervisor no puede ser Eliminadolll ? i
§ ol !"
. ey

llustracién 3-18 Eliminar Seguridades
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En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].

3.2.3 MANTENIMIENTO DE BITACORAS.

Las Bitacoras son funciones que el usuario ha ejecutado y manejado en
una fecha y hora cualquiera. EI Mantenimiento de Bitacoras consiste en
Consultar y Eliminar los registros por cada usuario después que hayan sido
revisados y estudiado por el usuario administrador de la aplicacion

% Mantenimiento de Bitacoras [ x|
Loginde Usurio : | SISPEG [ Administrador de! Sistema
Fecha Hora [ Funcion ] Act. I Edi. l Ing. i’l
11:27:46 a. FE - Marte .. 0 0 1
27103197 11:2834 a PV - Marte 0 0 1
2703137 11:2917 a... PV - Mante 0 0 1
2703197 11:29:32a... PV -Mante... 0 0 1
27103197 11:30:01 a. PV - Cons 0 0 0
27103197 11:30:14 a PV - Repor 0 0 0
2703137 11:31:25a... PV - Mante 0 0 1
27103187 11:3204a... PV -Cons 0 0 0
2703837 11:3211a... PV -Repor.. O 0 0 -
4| | B
Orden de Presentacién
IFecha-Hora j Eliminar Todo Buscar Salir I Acerca de |
W[5 ]

llustraciéon 3-19 Mantenimiento de Bitacoras

La Informacion detallada que contiene la pantalla de mantenimiento y
consulta de bitacoras es la siguiente:

1. Fecha de Proceso

2. Hora de Proceso

3. Médulo

4. Funcion

5. No. de Registros Actualizados g&

6. No. de Registros Eliminados ,‘:&

7. No. de Registros Afadidos ( o }

4 L
La Busqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capitulo, en le <

-re il UNen

mantenimiento de usuarios del sistema.

t A
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Para Salir del Mantenimiento de Bitacoras, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).
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3.2.3.1 Orden de Presentacion.

El Orden de Presentacion de las Bitacoras se las puede realizar de tres
formas:

. Por Fecha - Hora
. Por Médulo - Fecha
. Por Médulo - Funcion

W b —

3.2.3.2 Eliminacion de Bitacoras.

Para poder Eliminar las bitacoras de un usuario del sistema, lo hacemos
de diferentes formas:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Eliminar Todo.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar Todo vy
presionamos [ENTER)].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE]

Antes de realizar la eliminacion de las bitacoras al usuario, se le pedira
un confirmacion para realizar la operacion de borrado:

(2 Seguro de Eiminas Todes s Blacoras de Usuario. 2

llustracion 3-20 Eliminacion de Bitacoras

Si esta seguro de querer eliminar las bitacoras del usuario, solamente
ubiguese en el botdn de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botén de Aceptar.

La Eliminacién de las bitacoras del usuario supervisor si puede ser
posible, por cuanto en informacion no util para el sistema. '

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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3.3 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

«*SISPEG - Médulo de Seguridades =] E3

Mantenimiento JEGIET SEEEELATEES Procesos  Ayuda

llustracion 3-21 Consultas y Reportes

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Consultas/Reportes % Consultas y Reportes de Usuario.
BT ndvidual ~ Individual

Seguridades »  Masiva (Print) » Todos los Usuarios

Bitacoras l

llustracion 3-22 Consultas y Reportes

Consultas/Reportes % Consultas y  Reportes de
Usuarios  » Seguridades.

Por Usuario (Print) » Individual por Usuario
Bitacoras Todos los Usuarios (Print)

~ Todos los Usuarios

llustracion 3-23 Consultas y Reportes

% Consulta de Bitacoras.

PROTCOM Capitulo 3-29 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

3.3.1 CONSULTA MASIVA DE USUARIOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos de los todos los usuarios
del Sistema. Se puede ordenar los registros de los usuarios a gusto del usuario
que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Login del Usuario,
Nombres Completos,
Teléfono,

Cargo, y

Fecha de Creacion.

W b —

o b

iy Consulta Masiva de Usuarios del Sistema
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica- PROTMEC

Login | Nombres [ Teletono Cargo | Fecha de Creaci...
amigos jhijiokm 00147852 kjlkj 2140972000
DRAGON Peter Fuckin Dra 06666666 producer 17/07/2000
dragona Letters to Cleo 00144785 XSinger 20/09,2000
ozZY 0zzy osbourne 004127839 perry 21/09/2000
SISPEG Administrador d 00252525 Administrador 01011397
tool Maynard Keenan 00410568 singer 21/09,/2000
ZOMBIE Gwen Stefani 00666587 singer 21/08,2003
« f

Numero Total de Usuarios (7) |

Imprimir Seleccionar Salir ' Acerca de I

llustracion 3-24 Consultas

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. THh o~
"‘1,3 ‘-'”C,‘:

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén s{e .-

Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I]. r!., '~"E
Y sl
Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de’. - .

PRLITEOY (4 0L WTeme

usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.

vl

PENAS
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3.3.1.1 Seleccionar Usuarios.

Para Seleccionar Registros de Usuarios, lo hacemos en la consulta de
Usuarios, dando click con el puntero del Mouse en el botén de Seleccionar, o
con la combinacién de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Usuarios puede ser por:

1. Fecha de Creacion (Igual, Menor, Mayor, Entre)

¢ Seleccionar Registios de Usuarios

r—Seleccione los Usuanos a Listar

Fecha de creacidn LI [7 o I_ =

Aplicar Cancelar

llustracion 3-25 Seleccionar Usuarios

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botéon

de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la
tecla [ESC] o con el boton de Cancelar.

¢SSP

SEOy
€.)

l‘ﬂl:cak L
Bith kil °
CoAMIUN

PENAS
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3.3.2 CONSULTA MASIVA DE SEGURIDADES.

Se Obtiene una Consulta por pantalla de todas las funciones que han
sido asignada a todos los usuarios del sistema.

Los Datos que se presentan en la consulta son:
1. Login el Usuario
2. Médulo del Sistema
3

. Funcion Asignada

fg Consulta Masiva de Seguridades a los Usuarios del Sistema

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologis Mecdnica - PROTMEC

Usuario I Modulo I Funcion i{
dragon M. Seguridades Martenimiento de Usuarios :
Mantenimiento de Seguridades

sispeg M. Egresados Martenimiento de Egresados
Mantenimierto de Promocione
Consulta de Graduados por E
Consulta de Graduados por #
Consutta de Graduados por A =

4| | »

Numero Total de Funciones Asignadas (85) ‘

[mprimir : —lWFJSt-Jano ‘:l Salir | Acerca de I

llustracion 3-26 Consulta Masiva

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que sé especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de
Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [l].

Nota - Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.3.2.1 Agrupar Seguridades.

La consulta de Seguridades del Sistema puede ser agrupada de dos
manera, segun lo que se desee consultar:

1. Por Usuario.

Obtenemos una consulta de las funciones que han sido asignada
por cada uno de los usuarios, y la secuencia de los datos
presentados por pantalla es:

B Login del Usuario
B Médulo del Sistema
W Funcion Asignada

2. Por Funcion.

Obtenemos una consulta de los usuarios a los que se les ha
asignado una funcion, y la secuencia de los datos presentados por
pantalla es:

B Médulo del Sistema
B Funcion Asignada
B Login del Usuario
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3.4 MENU DE PROCESOS.

«*SISPEG - Médulo de Seguridades =1 3
Mantenimiento  Consultas/Reportes Apuda Y
Respaldos y Restauracion I

llustracion 3-27 Procesos

El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Respaldos de Base de Datos.

% Restauracion de Base de Datos.
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3.4.1 RESPALDO DE BASE DE DATOS.

Nos Permite sacar un respaldo en un dispositivo fisico de las base de
datos de la aplicacién, como medida de precaucion contra dafos, como virus,
imperfectos en la maquina, en el disco duro (sectores dafiado), robo, etc.

Los Pasos a seguir son los Siguientes:
1. Nos ubicamos en el directorio en donde fue instalado la aplicacion. Luego

marcamos el directorio Base_Datos, marcamos con el puntero del Mouse las
base de datos que se van a respaldar:

= Sin titulo - Microsoft Backup M=1E3
Archivo Configuracion  Heramientas Ayuda
Copia de seguridad } Restaurar | Comparar |
Copia de seguridad de: < V'-a&ra"‘»t'ii'l Sigt.tiedapeso)l
Seleccione archivos para copiar
=- M (] Sispeg =] | Nombre Tama... | Tipo | Modificado
v)' N Base Datos v RIEE R 360448 MDB Archivo  06/05/1397 10:14 £
— —I Bmps e 2 :] Temporalmdb 3153392 MDB Archivo 03/05/1997 10:32 £
+ L] Documentos _y V) [a] Sispegidb 128 LDB Archivo  06/05/1997 10:14 £
1| | »] | | =
| Conjunto de archivos: Sin titulo |Seleccionados: 3 {675 Kilobytes selecciona

llustracién 3-28 Respaldos

2. Damos click en el boton de Siguiente Paso, donde direccionamos el
respaldo a una ruta o a un dispositivo externo, para su respaldo.

# Sin titulo - Microsoft Backup !E]B
Archivo Configuracién  Henramientas ~ Ayuda

Copia de seguiidad IFIestaua:] Compatar[

Dénde hacer la copia de sequiidad: < Paso anterior | [ niciar copia |

Seleccione el destino para la copia: Ubicacién o dispositivo H
(] Base_Datos 2| |C:\Sispeg\Reportes
=
I__] Respaldos

-] Windows

ad
sy S _*IJ

| Conjunto de archivos: Sin titulo |Seleccionados: 3 |675 Kilobytes selecciona

llustracion 3-29 Respaldos
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(5 ]

. Como Tercer Paso damos click en /niciar Copia, y digitamos una etiqueta o
nombre al conjunto de la copia de seguridad que se va a realizar. Podemos
en este tercer paso también asignarle una contrasefa de seguridad al
respaldo.

: Etiqueta del conjunto de copia de segundad K E3

Conjunto de copia de sequridad: [FI espaldo Base Datos Sisped

Aceptar Cancelar I Protegida por contrasefia. . |

llustracion 3-30 Respaldos

4. En el Ultimo Paso, damos click en Aceptar, y se comenzara a hacer la copia
de seguridad de las Bases de Datos de Sispeg.

W Backup s E3

Haciendo copia de seguridad de los archivos
HENNEN

0 de 3 archivos con copia de segundad.
130 de 676 KB con copia de seguridad.
Tiempo transcurrido: 0:00:00

llustracion 3-31 Respaldos
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3.4.2 RESTAURACION DE BASE DE DATOS

Nos Permite restaurar una copia de seguridad de las bases de datos
desde un dispositivo fisico hacia la aplicacion.

Los Pasos a seguir son los Siguientes:

1. Nos ubicamos en el conjunto de copia de seguridad que se realizo:

= Respaldo Base Datos Sispeg - Microsoft Backup [_ (O] x]
Archivo Configuracién Herramientas A fyg& 7
Copia de sequrdad Restaurar I Cornpaa]
Restaurar de: arterit | Siguiente paso > I
Restaurar de Conjunto de copia de seguridad
{3 Respaldos  Z| | Nombre | Creado
3 (] Windows % Respaldo Base Datos Sispeg 05/05/1997 10:33 AM
5 D)
(] Microsoft Backup no detect —
4 | [ » 4 I I _.._I
| 772 kilobytes 4

| Conjunto de copia de seguridad: Respaldo Base Datos Sispeg

llustracion 3-32 Restauracion de Base de Datos

2. Damos click en el botén de Siguiente Paso, donde especificamos cuales son
los archivos del conjunto de respaldo que se va a restaurar:

= Respaldo Base Datos Sispeg - Microsoft Backup = (O] x|
Archivo  Configuracidn  Hemamientas  Ayuda

Copia de seguiidad Restaurar l Comparar |

Archivos a restaurar: < Paso anterior | I Restaurar I

Seleccione los archivos Contenido de "Base_Datos"
v 3 .F__iespaldo Base Datos Sispeg Nombre ] T amafio l Tipo l Modific.
= Wi Desde la unidad C vl =] Sispeg mdb 360448 MDB Archivo  05/0 Q
-1 M3 Sispeg ¥] ] Temporal mdb 315392 MDB Archivo  03/05 |~~~

k' B.3s2_Datos| v| &) Sispeg Idb 128 LDB Archivo  05/05/
4

| Conjunto de archivos: | Seleccionados: 3 675 Kilobytes seleccionas

llustraciéon 3-33 Restauracion de Base de Datos
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3. Como Tercer Paso damos click en Restaurar, y comenzara el proceso de
restauracion de los archivos que se especifico en el paso anterior.

"¢ Restaurar = B

3 de 3 archivos restaurados.
676 de 676 KB restaurados.
Tiempo transcurdo: 0:00:02

llustracion 3-34 Restauracion de Base de Datos
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4. MODULO DE FICHA ESTUDIANTIL.

4.1 MENU DE FICHA ESTUDIANTIL.

El médulo de Ficha Estudiantil debe ser seleccionado desde el Menu
Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

= Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el botdn del Médulo de Ficha Estudiantil, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de
Méoédulo de Ficha Estudiantil.

= Presionando la combinacién de teclas [ALT] + [F).

Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del menu, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccién, el
Mouse o la combinacién de teclas indicada, dependiendo de sus
requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botén de Mddulo de Ficha
Estudiantil, se despliega un menu con la siguiente informacion:

+="SISPEG - Médulo de Ficha E studiantil

Mantenimiento  Consultas/Reportes  Ayuda

llustracion 4-1 Menu Ficha Estudiantil

El modulo de Ficha Estudiantil, nos permitira tener un perfil del
estudiantado, para llevar un control de estudiantes egresados, poder asignar
estudiantes a las diferentes practicas que son solicitadas de las diferentes
empresas. Obtendremos también una lista de estudiantes por Consejero
Academico.
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4.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

«*SISPEG - Médulo de Ficha E studiantil - [O] %]
‘ Consultas/Heportes  Ayuda )
Consej. Academicos
Alumnos
Menu Principal

llustracion 4-2 Mena Mantenimiento

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Consejeros Académicos.

% Mantenimiento de Alumnos.

4.21 MANTENIMIENTO DE CONSEJEROS ACADEMICOS.

En la opcidon de Mantenimiento de Consejeros Academicos, podra
ingresar, modificar y eliminar Consejeros.

“ Mantenimiento de Consejeros Académicos Bl
& M ENS |
| Cédign Comej, head.  Jo001 | ' Establecer Alumnos |

Dieccidni [N KENNEDY, 9E, 230 Y LA A '

i Nombres 1+ | IS MANUEL VARGAS AYALA |
|

|

|

|

Teléfono: = 109404734 Cedula  |1201284435

¢ 'S ™ | |
Cargo IPROFESOR DEL PROTMEC |

Fecha de Ingreso;  [01/07/1987 Estado I -|

e T—

. Agregar || Modificar | Bfiminar Buscar I Salir I Acerca @Jé
DEICXE [h[p] Creado: 1620401957 Actualizado : 18/08/2000 |

llustracion 4-3 Menu Mantenimiento

Para Salir del Mantenimiento de Consejeros Académicos, solo la tecla
[ESC] (escape).
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4.2.1.1 Agregar Consejero académico.

Para poder agregar un nuevo Consejero Academico del sistema, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales del nuevo Consejero Académico, y con el
puntero del Mouse haga click en el botdn de Aceptar o la combinacién de
teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:
. Cddigo de Consejero Académico,

. Nombres, y
. Fecha de Ingreso.

L 9 -

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Consejeros Académicos '

!} Cédigo de Conseiero Académico mal Ingresada. Corriga...

llustracion 4-4 Agregar Consejero

Consejeros Académicos ' Consejeros Académicos

Fecha de Ingreso mal ngresada...

! E El Campo Nombres es Requerido por el Sistema..

llustracion 4-5 Agregar Consejero llustracion 4-6 Agregar Consejero«/ -’

Si desea cancelar la operaciéon de grabado, solo tiene que dar un click
en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].

B,
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4.2.1.2 Actualizacion de Consejero Académico.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Consejero Académico
que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

—

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Modificar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botéon de Modlificar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

(]

(OS]

Modifique los Datos Personales del Consejero Académico, y con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de
teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Consejero Academico, el campo
Nombre del Consejero y la Fecha de Ingreso no puede quedar en blanco, ya
que se trata de campos requerido por el sistema.

Consejeros Académicos | % ‘ Consejeros Académicos |

t§ El Campo Nombres es Requerido por el Sistema... !5 Fecha de Ingieso mal ingresada.

llustracion 4-7 Actualizacion llustracion 4-8 Actualizacion

Ademas, el Cdodigo del Consejero Académico no puede ser modificado
en esta pantalla. Si quiere cambiarle el Cédigo, debera borrar el actual y crear
un nuevo Consejero.

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del consejero y no
grabar, solo tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinacién de teclas [ALT] + [C].
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4.2.1.3 Eliminacion de Consejero Académico.

Para poder Eliminar un consejero académico del sistema, lo hacemos de
las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

[

(S}

Para Eliminar un Consejero Académico, se le pedira una confirmacion
por parte del usuario para continuar con la operacion.:

Consejeros Académicos *

x\‘:) Seguro de Eliminar el Consejero Académico...?

llustracion 4-9 Eliminacion de consejero

Si esta seguro de querer eliminar el consejero académico, solamente
ubiquese en el botdn de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botén de Aceptar.

Si el Consejero Academico a eliminar tiene a su cargo la consejerias de
alumnos registrados en el sistema, se le notificara y se le pedira si se desea
continuar eliminando el consejero.

Consojeros Académicos |

(¢} Cuidado: El Consejero Académico a eliminar iene Estudiantes

\:) Asignado. De continuar con la Accidn, estos estudiantes
guedaran sin Consejero Académico. Desea Continuar con
la Eliminacion?.

llustracion 4-10 Eliminacién de consejero ’/ 2N

LS 4 L]
e 3
Si se responde con Aceptar, esos estudiantes quedaratf;; i <*
automaticamente sin consejero académico. et 5 TR
|0, CA
Coanius
PENAS
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En caso de no querer seguir adelante con la operacién de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].

PROTCOM Capitulo 4-45 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

4.2.1.4 Buscando Consejero Académico.

La busqueda de un consejero academico en el sistema se la puede
hacer de dos maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace consejero por consejero en orden
de Cddigo de Consejero, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en
el boton de Consejero Siguiente, Consejero Anterior, Ultimo Consejero, o
Primer Consejero.

No Total

Consejero Consejeros

T \" /
Primer
Consejerg_ i€ I sl —‘—I’ M

Consejero Consejero
Antenor Postenor

Ultimo
Consejero

llustracién 4-11 Buscando consejero

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
boton del Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

. Presionando la combinacién de teclas [ALT] + [B].

i.: SISPEG - Consejeros E3

[ Céd. de Cons, Acad, — |

;MIB |

L3 b

Aceptar Cancelar

llustraciéon 4-12 Buscando consejero

Ingresamos un Codigo del Consejero Académico a buscar vy
presionamos [ENTER] o un click el botén de Aceptar con el puntero del Mouse.
Si el Consejero Academico ingresado no existe en el sistema se le notificara
con un mensaje de error.
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Consejeros Académicos

‘:\l) Consejero no existe en el Sistemal

llustracién 4-13 Buscando consejero

En caso de no querer seguir adelante con la operacién de busqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

4.2.1.5 Establecer Alumnos a Consejerias.
Para anadir o eliminar estudiantes de las Consejerias académicas de un
consejero academico, basta con dar un click con el puntero del Mouse en el

boton de Establecer Alumnos, o pulsando la combinacion de teclas [ALT] + [A].

| 7 E studiantes por Consejero Académico

Numero de Alumnos Asignados a t '
LUIS MANUEL VARGAS AYALA (11) i

00197877-2 Paucar Robles, Marco Antanio
00591006-2 BALON LOZANO, Glenda Roxana Eliminar '
00592017-8 MENDEZ ESTUPINAN, José Andrés Ssleccionado ‘
00593012-8 OVIEDO QUINDE, Carlos Edisan
00593015-1 VAQUE ORTIZ, Jorge Santiago
00594007-7 LOPEZ CAJAMARCA, ERWIN ALEJANDRO No. Matncula
00594011-3 PAREDES CAMPOS, Wagner Josue I

00594985-4 PALACIOS BONE, Junior Javier
00594986-2 LOPEZ GOMEZ, JAVIER

00595004-3 SILVA BRITO, Nori Elizabeth ot |
00595008-4 CANARTE BAQUE, Juan Carlos

llustracion 4-14 Establecer Alumnos

Aparecera una lista de todos los estudiantes que estén asignado a un
consejero académico, con el nimero total de estudiantes en la parte superior.

Para afadir un alumno a la lista, ingresamos el numero de matricula y'
pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha
lzquierda.

Para Eliminar alumnos de la lista, basta con marcarlo con el puntero del
Mouse, o con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y pulsamos [DELETE] o con el
puntero del Mouse en el boton del la mano apuntando al tacho de basura.
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Para Terminar de anadir y eliminar alumnos de la Consejerias, pulsamos
la tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el boton de Aceptar.

4.2.2 MANTENIMIENTO DE ALUMNOS.

En la opcion de Mantenimiento de Alumnos, podra ingresar, modificar y
eliminar Alumnos.

% Mantenimiento de Alumnos de PROTMEC

|

|| Nimero de Matricula: 000582021 ‘

| ‘Apellides:  MOLINEROS RAMREZ Cedul: {ooooo00000

Norbres:  [MARLON ANTONIO Telifonos J00522970

: Direccidn: I

5 Sazseiiheadion, I j 1‘ Nivel: 005

I 1

i Fecha da Ingreso: [17:051 382 |- Eetado:

| Agregar 1| | Modificar | ={afiece I Buscar I Salir l Acerca de |
| (W[ 4frorr23 o[m] Creado:23/04/1957 Actualizada - 18/08/2000

llustracion 4-15 Mantenimiento de Alumnos

Para Salir del Mantenimiento de Alumnos, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

4.2.2.1 Agregar Alumnos.

Para poder agregar un nuevo Alumno al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.
. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Agregar y presionamos -

[ENTER]. )
3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].
4. Presionando la tecla [INSERT]

b

Ingrese los Datos Personales y Académicos del nuevo Alumno, y con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacién de
teclas [ALT] + [A].

PROTCOM Capitulo 4-48 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

Los Campos requeridos por el Sistema son:

. Numero de Matricula,
2. Nombres y Apellidos,
3. Fecha de Ingreso, y

. Nivel de Estudio.

4=

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Alumnos

,""' Numero de Matricula del E studiante mal
(_» Ingresada. Cormiga...

llustracion 4-16 Agregar Alumnos

Alumnos

!} E| Campo Nombres es Requerido por el Sistema...

llustracion 4-17 Agregar Alumnos

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el botdén de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].

En el ingreso de datos académicos del alumno, puede asignar al alumno
a un consejero academico que se encuentre registrado en el sistema.

4.2.2.2 Actualizacion de Alumnos.

Para poder actualizar o modificar los datos personales y académicos de

un alumno que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

[T
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Modifique los Datos Personales y académicos del alumno, y con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de
teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo alumno, los campos Nombres,

Apellidos, Fecha de Ingreso y Nivel de Estudio no puede quedar en blanco, ya
que se trata de un campos requerido por el sistema.

Alumnos

j
/!5 E| Campo Nombres es Requerido por el Sistema..

llustracion 4-18 Agregar Alumnos

Ademas, el Numero de Matricula no puede ser modificado en esta
pantalla. Si quiere cambiarle el nimero de matricula, debera borrar el actual y
crear un nuevo alumno

Si quiere omitir los cambios realizados a al alumno y no grabar, solo
tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional
[ESC], o la combinacién de teclas [ALT] + [C].

En la Actualizacion de los Datos del alumno, puede asignar o retirar al
alumno de las Consejerias académicas.

4.2.2.3 Eliminacion de Alumnos.

Para poder Eliminar un Alumno del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar,
. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar y presionamos

2

[ENTER].
3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].
4. Presionando la tecla [DELETE]. ‘f;” ‘qu

A un estudiante con estado de Graduado o Egresado, no se le permitigg. .,
la opcién de eliminar. Para borrar el alumno, se le pedira una confirmacion:

~
‘-.-., -

PROTCOM Capitulo 4-50 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdacticas Vacacionales

Aumnos _____E

((? ) Seguro de Eliminar ef Alumno...?

T ———

{Aceptar Il Cancelar

llustracion 4-19 Eliminar Alumnos

Si esta seguro de querer eliminar el alumno, solamente ubiquese en el
boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botén de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botén de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].

4.2.2.4 Buscando Alumno.

La busqueda de un alumno en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace alumno por alumno en orden de
numero de matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
botén de Alumno Siguiente, Alumno Anterior, Ultimo Alumno, o Primer Alumno.

No Total
Alumno Alumnos
, Ny
nmer Ulhmeo
<— || 4|No1 /1 PiM| —>
Alumno l ° —l-l—l Alumno
Alumno Alumno
Antenor Postenor

llustracién 4-20 Buscar Alumnos

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos haﬁ%l%l
botdn del Buscar, y Presionamos [ENTER]. Ve

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Busfar. ™
3. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B]. R
-2
T
CA
I
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: : SISPEG - Alumnos ]|

[+ Numero de Matricula

ﬁ | 01960716

Aceptar

Cancelar

llustracion 4-21 Buscar Alumnos

Ingresamos un Numero de Matricula a buscar y presionamos [ENTER] o
un click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Niumero de
Matricula ingresado no existe en el sistema se le notificara con un mensaje de

error.
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Alumnos |

{ i Alumno no existe en el Sistemal

llustracion 4-22 Buscar Alumnos

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botén de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

4.3 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

«*SISPEG - Médulo de Ficha E studiantil H=1E3
anermment s

Alumnos 3
Consejeros Academicos »

llustracion 4-23 Consultas y Reportes

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Consultas/Reportes
Indvidil
Consejeros Academicos P Masiva (Print)
Por Nivel [Print)
Por Fecha de ingreso [Print]
Por Consejero Academico (Print)

llustracion 4-24 Consultas y Reportes

% Consultas y Reportes de Alumnos.
» Individual
» Masiva
» Por Nivel de Estudio
» por Fecha de Ingreso
» Por Consejero Académico.

Alumnos 3 I
Conssjeros Academicos P Individual
Masiva [Print)
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llustracion 4-25 Consultas y Reportes

% Consultas y Reportes de Consejeros Académicos.
~ Individual.
» Masiva.

4.3.1 CONSULTA MASIVA DE ALUMNOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado
Alumno. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicd en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,
Apellidos,

Nombres,

Nivel de Estudio, y
Fecha de Ingreso.

S

b

N

%> Consulta Masiva de Estudiantes de PROTMEC

Escuela Superior Politecnica del Litoral

Programa de Tecnologia Mecénica - PROTMEC
Matricula l Apelidos rNambras Nivel l Fecha de Ingre: ﬂ
00066666-6 Osbourne Valen Ozzy Telmo 400 121072001
000S0697-4 PERALTA SANC MIGUEL GENARQ 002 20/051 3980
00091062-0 CORNEJO MART MAURICIO HERIBE 002 18051 991
00587018-3 RIVADENEIRA M... WINSTON IGNA 0os 16/051 987
00583030-7 YAGUAL ALVA.. ROBERT FELIPE 0o4 16051933
00589021-5 MORAN AVILES CRISTOBAL JOSE 004 19/05M1 885
00591005-4 ALARCON HUA Washington Ra 005 18/051 9N
00591006-2 BALONLOZANO  Glenda Roxana 005 18/051 931 v
4 | B

; Numero Total de Estudiantes ( 61 ) '

[mptimir Seleccionar Salir { Acerca de I

llustracion 4-26 Consulta Masiva Alumnos

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta.
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Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de
Imprimir con el Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.

4.3.1.1 Seleccionar Alumnos.

Para Seleccionar Registros de Alumnos, lo hacemos en la consulta de
Estudiantes, dando click con el puntero del Mouse en el botén de Seleccionar,
0 con la combinacion de teclas [ALT] + [E].

La Seleccidon de Alumnos puede ser por:

1. Nivel de Estudio
2. Fecha de Creacion (lgual, Menor, Mayor, Entre)

% Seleccionar Registros de Estudiantes E3 l

| i'--Selecciam los estudiantes a buscar: =
| 51

|
|
Nivel de Estudio [y +] | [ |

Fecha de Ingreso lTodos_v_l l il l

Aplicar Cancelar |

llustracién 4-27 Seleccionar Alumnos

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Seleccién de Registros con la
tecla [ESC] o con el botén de Cancelar.
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4.3.2 CONSULTA DE ALUMNOS POR NIVEL DE ESTUDIO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado
Alumno, agrupados por Nivel de Estudio. Los Registros pueden ser ordenados
a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicé en el capitulo
anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con los niveles de
estudios que han sido utilizados en el sistema, para asi listar los alumnos que
se encuentren en un nivel especifico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Numero de Matricula,
2. Apellidos,

3. Nombres, y

. Fecha de Ingreso.

4+

| % Consulta Masiva de Estudiantes por Nivel de E studio

| Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica - PROTMEC

[ ivel 1 - £

Mstricula | Apelidos | Nombres | Fecha deIngreso = |
00597009-0 CACOANGO YUCTA  Washington van 251051997
005360040 CHEVEZ ROMERO  Victor Martin 251051938
00598005.7 CONSUEGRA MITE  Eric Rolando 2510511998
00598998-3 BADILLO PAZ Julio Teodomiro 25/0511998

Numero Total de Estudiantes (4 )

Imprimir Seleccionar Salir I Acerca de
llustracion 4-28 Consultas y reportes
AP0 oY
LS N ’!
Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en'an  *

reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros X
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. o «.)’

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de  .¢ s
Imprimir con el Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [l]. . CA
Iy
Jtl\ﬂj
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.

PROTCOM Capitulo 4-57 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

4.3.3 CONSULTA DE ALUMNOS POR FECHA DE INGRESO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado
Alumno, agrupados por Fecha de Ingreso a la Carrera. Los Registros pueden
ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el
capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista de las fechas de
Ingresos Registradas en el Sistema, para asi poder escoger los alumnos que
hayan ingresado en una fecha determinada.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

. Numero de Matricula,
. Apellidos,

. Nombres, y

. Nivel de Estudio.

W b =

o

% Consulta Masiva de E studiantes por Fecha de Ingreso =k
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecéanica - PROTMEC

19051935 ﬂ %

Matricula l Apelidos [ Nombres Nivel [
005839021-5 MORAN AVILES CRISTOBAL JOSE 004

Imprimir Seleccionar Salir I Acercade

llustracion 4-29 Consultas y Reportes

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de
Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [1].
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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4.3.4 CONSULTA DE ALUMNOS POR CONSEJERO ACADEMICO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado
Alumno, agrupados por Consejeros Académicos. Los Registros pueden ser
ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicéd en el
capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con todos los
Consejeros Académicos registrados en el Sistema, y asi poder escoger los
alumnos que este asignados a algin Consejero.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

Numero de Matricula,
Apellidos,

Nombres,

Nivel de Estudio, y
Fecha de Ingreso.

W N -

F

wn

% Consulta Masiva de Estudiantes por Consejero Académico
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

- ] i

y |

GAS AYALA v’ 1
{

l

1

{

!

I_ MANUEL VAR

Matricula | Apelidos | Nombres [ nivel | Fecha delngreso |
00531006-2 BALON LOZANO  Glenda Roxana 00s 18/051991
00535008-4 CANARTE BAQ.. Jusn Carlos 005 20/05/1336

Numero Tetal de Estudiantcs ( 2 )

Imprimir Seleccionar Salir | Acerca de I

llustracion 4-30 Consultas y Reportes

~

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en u _
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de reglstr@§ ‘
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. :

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de- -
Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [l].
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.

WiTE aita 3L [ [Tone
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4.3.5 CONSULTA MASIVA DE CONSEJEROS ACADEMICOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todo los
Consejeros Académicos registrado en el Sistema. Los Registros pueden ser
ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicé en el
capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Cadigo del Consejero Académico,
Nombres,

Cargo,

Fecha de Ingreso a ProtMec,
Estado, y

Numero de Alumnos asignados.

L =

S

«

% Consulta Masiva de Consejeros Académicos
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica - PROTMEC

Codigo | nNombres [Carga [Fdeingreso [ Estado [ Alumnos

0001 LUIS MANUE... PROFESOR ... 010719387 Vigente 11

0002 CRISTOBAL ... PROFESOR 01/014380 Vigente 0

0003 FERNANDO PROFESOR 20/05/1985 Vigerte 19

0004 MARIO LUCE... PROFESOR . 01014980 Vigente 12

0005 Sting Singerand b... 1210/1937 Vigente 2

0078 Wes Borland  lead guitar 12/031938 Yigerte 2

1245 BRITNEY SP SINGER 12/0M1937 Vigente 0

< | | 2]

] Numem ’I‘otal de Consejeros Acadenncos ( 7)

Imprimir Salir I Acerca de I

llustracion 4-31 Consultas y Reportes

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de reglstros

hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. 90£
Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botc’m
Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I]. : \
\

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de’m'tm-

usuario, y no el reporte, no le aparecera el botdén de imprimir. ' A
wUS
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5. MODULO DE EGRESADOS.

5.1 MENU DE EGRESADOS.

El médulo de Egresados debe ser seleccionado desde el Menu Principal
del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

= Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el boton del Médulo de Egresados, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de
Modulo de Egresados.

= Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [E].

Luego de seleccionar la opciéon se activa el popup del menu, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el
Mouse o la combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus
requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botén de Moédulo de
Egresados, se despliega un menu con la siguiente informacion:

' SISPEG - Médulo de Egresados M= E3

Mantenimiento  Proceso  Consultas/Reportes  Ayuda

llustracion 5-1 Menu Egresados

Este Mddulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados vs
Graduados, Promociones de Estudiantes Graduados, etc.
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5.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

Proceso  Consultas/Reportes Apuda
" Begistro Eqresados/Graduados
Promociones

llustracion 5-2 Menu Mantenimiento

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Egresados / Graduados.

% Mantenimiento de Promociones.
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5.2.1 MANTENIMIENTO DE EGRESADOS.

En la opcion de Mantenimiento de Egresados, podra ingresar, modificar
y eliminar Estudiantes Egresados de la Carrera.

Un Egresado es aquel que ha terminado con su pensul académico, pero
que todavia no se ha incorporado.

. Mantenimiento de Alumnos Egresados de la Camrera

Nizmero de Matncula: [000582021 J| MOLINEROS RAMIREZ, MARLON ANTONIO

| Empresa [espoL ~|

| Area de Trabajo Iyuu make this all go away. ... :_I

|l Cargo Jcumb official |
Jefe Irum. Superior I,ﬂ-,r‘,d'f Claims !
Fecha de Egreso [30011387 No. Salarios i
No. de Promocion l o 004 - 30011387 _:j Estado

i"m;_t\mgr:ega? _‘ Modificar Efistlinicie | Buscar ' Salir I Acerca de

|“! 4 'NO 17170 [ﬂ” Creado : 29/04/1997 Actuaiizacio : 18/08/2000

llustracion 5-3 Mantenimiento de Egresados

Para Salir del Mantenimiento de Egresados, solo pulsamos la tecla
[ESC] (escape).
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5.2.1.1 Agregar un Egresado.

Para poder agregar un nuevo Egresado del sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

. Presionando la tecla [INSERT]

(]

=

Ingrese los Datos del nuevo Egresado, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:

1. Numero de Matricula, y
2. Fecha de Egreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Egresados

f,-"'! } Numeto de Matricula del E studiants mal Ingresada. Corriga..

llustracion 5-4 Agregar Egresado

Egresados

: ! E Fecha de Egreso mal Ingresada

llustracién 5-5 Agregar Egresado ‘*:: y > 0}]

2

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click );

en el botén de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacién de S
teclas [ALT] + [C]. ";

A

PROTCOM Capitulo 5-66 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

5.2.1.2 Actualizacion de un Egresado.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Egresado que ya
existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Modificar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [M].

I~

(o2

Modifique los Datos del Egresado, y con el puntero del Mouse haga click
en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los
cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Egresado, la fecha de Egreso es
requerida por el sistema para consultas posteriores.

Egresados |

-
/ ! ! Fecha de Egreso mal Ingresada

llustracion 5-6 Actualizacion Egresados

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del egresado y no
grabar, solo tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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5.2.1.3 Eliminacion de un Egresado.

Para poder Eliminar un Egresado del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botdn de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

(S

L% ]

Para Eliminar un Egresado, se le pedira una confirmacién por parte del
usuario para continuar con la operacion.:

\") Seguro de Eiiminar el Akimno. 2

llustracién 5-7 Eliminacién de Egresados

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el
boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el boton de Aceptar.

Nota : Un Graduado no puede ser eliminado por mantenimiento de
Egresados, sino por mantenimiento de Graduados.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botdon de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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5.2.1.4 Buscando Egresado.

La busqueda de un egresado en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace egresado por egresado en orden de
numero de matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
boton de Egresado Siguiente, Egresado Anterior, Ultimo Egresado, o Primer
Egresado.

No. Total
Egresado Egresados
" //
' LI Ultimo
Primer
<— || 4|No1 /1 PIM >
Egresado TJ_! Egresado
. !
Egresado Egresado
Antenior Posterior

llustracién 5-8 Buscando Egresados

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

I. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
boton del Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opciéon de Buscar.

. Presionando la combinacién de teclas [ALT] + [B].

.+ SISPEG - Alumnos E3

[~ Numero de Matricula

M | 01646546

L

Aceptar Cancelar l

llustracién 5-9 Buscando Egresados

Ingresamos un Cadigo del egresado a buscar y presionamos [ENTER] o
un click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Acadéemico ingresado no existe en el sistema se le notificara con un mensaje

de error.
Egresados E3

’y E studiante no existe en el Sistemal
[ Intente de nuevo...

llustracion 5-10 Buscando Egresados
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En caso de no querer seguir adelante con la operacién de busqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

5.2.2 MANTENIMIENTO DE PROMOCIONES.

En la opcion de Mantenimiento de Promociones, podra ingresar,
modificar y eliminar las diferentes promociones de graduados en toda la vida
de PROTMEC.

P Mantenimiento de Promociones de Tecnélogos

Lista de Promociones de Tecndlogos ez e g 2 o)

No. Fecha Descripcion Cant.
.00l 02/08/1985 1° PROMOCION ~~ 0l4A
002 31/01/1986 2° PROMOCION 010
003 01/08/1986 3° PROMOCION 003
004 30/01/1987 4" PROMOCION 014
005 31/07/1987 5° PROMOCION 006
006 30/10/1987 6 PROMOCION 003
007 29/01/1988 Hey vyou (Close) 009
008 29/07/1988 8° PROMOCION 006
009 02/12/1988 9° PROMOCION 007
010 28/07/1989 10" PROMOCIGN 006 %]
Agregar Kodticar el yar Salir Acerca de

llustraciéon 5-11 Mantenimiento de Promociones

Se Presenta una lista de todas las promociones registradas en el
sistema con los siguientes datos:

. Numero de Promocion

. Fecha de Incorporacion

. Descripcion de la Promocién
. Numero de Incorporados.

T N

=

Para Salir del Mantenimiento de Promociones, solo la tecla [ESC]
(escape).

Nota : En la Consulta de Promociones le aparecera la misma pantalla,
con la que solo podra consultar y poder enviar la consulta por el puerto de la
impresora dando click en el botdén de Imprimir con el puntero del Mouse, o con
la combinacion de teclas [ALT] + [I].
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5.2.2.1 Agregar Promocion.

Para poder agregar una nueva promocion al sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Agregar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

-

(%]

Ingrese los Datos principales de la Promocion, y con el puntero del
Mouse haga click en el botén de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] +
[A].

Los Campos Principales son:

1. Numero de Promocién, y
2. Fecha de Incorporacion.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Promociones I

{;‘"2! Ntimero de Incorporacién debe ser Mumérico...

llustracion 5-12 Agregar Promociones

Promociones

! } Fecha de Incorporacién mal Ingresada...

llustracion 5-13 Agregar Promociones

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacién de
teclas [ALT] + [C].

'EN
PROTCOM Capitulo 5-71 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

5.2.2.2 Actualizacion de una Promocion.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promocién el sistema,
lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Modificar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

(5

Modifique los Datos de la Promocion, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A), para grabar
los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva promocién, es campo fecha de
incorporacion es requerido por el sistema.

Promociones I

.-"/! Fecha de Incorporacion mal Ingresada...

llustracion 5-14 Actualizacion de Promocion

Ademas, el Numero de Promocién no puede ser modificado en esta
pantalla. Si quiere cambiarle el numero de promocién, debera borrar el actual y
crear una nueva Promocion.

Si quiere omitir los cambios realizados a la promocién y no grabar, solo
tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional
[ESC], o la combinacién de teclas [ALT] + [C].
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5.2.2.3 Eliminacion de una Promocion.

Para poder Eliminar una Promocion del sistema, no debe tener ningtin
incorporado asignado, y lo hacemos de las siguientes maneras:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Eliminar,

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

(%

ey

Como y ya se dijo, a una promocion que tenga asignado incorporados,
no se le permitira la opcion de eliminar. Para borrar una promocioén, se le
pedira una confirmacion:

——— ‘

() Seguio de Eliminar esta Promocién
de Tecnélogos...?

m': Cancelar l

llustracion 5-15 Eliminacion de Promocién

Si esta seguro de querer eliminar la promociéon de incorporados,
solamente ubiquese en el boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el
puntero del Mouse haga click en el botdén de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacién de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botén de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].

"ENAS
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5.2.2.4 Mantenimiento de Graduados por
Promocion.

Para anadir o eliminar incorporados a una promocion, basta con dar un
click con el puntero del Mouse en el botdn de Asignar Incorporados, o
pulsando la combinacion de teclas [ALT] + [l].

™ Mantenimiento de Graduados por Promocidn E3

No. de Promocién [ 003 ] [ 3* PROMOCION ]

Fecha de Incorporacion ;: 01/08/1986 3 Graduados
00582032-9 VARGAS AYALA, LUIS MANUEL
00583012-0 VACA SANCHEZ, GALO EDUARDO Eliminar
00583015-3 ALVAREZ PRIETO, LUIS WASHINGTON
No. Matrncula
Agregar
Salr [

llustracién 5-16 Mantenimiento de Graduados por Promocién

Aparecera una lista de todos los incorporados que estén asignado a una
promocion, con el numero total de incorporados o graduados en la parte
superior.

Para anadir un incorporado a la lista, ingresamos el nimero de matricula
y pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha
lzquierda.

Para Eliminar incorporados de la lista, basta con marcarlo con el puntero
del Mouse, o con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y pulsamos [DELETE] o con el
puntero del Mouse en el boton del la mano apuntando al tacho de basura.

Para Terminar de anadir y eliminar incorporados a la promocig :
pulsamos la tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el botﬂ-de f_,;u
Aceptar. 3

PENAS
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5.3 MENU DE PROCESOS.

«'SISPEG - Médulo de Egresados H=1E3
Mantenimiento Consultas/Repottes  Ayuda bR
Cienre de Promacion I

llustracion 5-17 Men( de Procesos

El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Cierre de Promociones.
% Restauracion de Promociones.

5.3.1 CIERRE DE PROMOCION.

El Cierre de Promocién se lo realiza cuando una promocién ha sido
totalmente actualizada.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados
en el sistema. Para Cerrar la Promocion, con el puntero de Mouse hacemos
click en la promocion a cerrar, o con la teclas direccionales nos ubicamos en la
promocion a cerrar.

. Cierre de Promocién | X]

Cerrar/Restaurar Promocion:
No. Fecha Descripeidn Cant.
001 02/08/1985 1° PROMOCION VUL L2 5. -
002 31/01/1986 2" PROMOCION 010
003 01/08/1986 3° PROMOCION 003
004 30/01/1987 4" PROMOCION 014
005 31/07/1987 5" PROMOCION 006
006 30/10/1987 6° PROMOCION 003
007 29/01/1988 Hey you (Close) 009 ¥|
Rectaurar P romoss! Salir Acerca de l

llustracion 5-18 Cierre de Promocion

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el botén de Cerrar
Promocion, o con la combinacién de teclas [ALT] + [C]. Nos pedira una
confirmacién de Cierre para poder continuar con la operacién.
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Promociones

7"\  ElCiene de la Promocién de Tecnélogos, producité que los Datos

\') tanto de Practicas vacacionales, Egresados y Alumnos no sean
modificados.

Desea Continuar con el Cierre de la Promocidn ?

llustracion 5-19 Cierre de Promocion

Si se contesta con aceptar, y el proceso encuentra que existen practicas
Vacacionales inconclusas en el sistema para los incorporados para el nimero
de promocion a cerrar, se le notificara con un mensaje de error y se cancelara
el cierre hasta que se corrija el error.

Promociones |

/ Todavia Existen E studiantes de E sta Promocién, con Practicas
/ Y\ Pendientes en el Sistema.

El Cierre no se podra Hacer Todavia hasta que se corrija.

llustraciéon 5-20 Cierre de Promocion

Terminada con la operacion de cierre, se le enviara un mensaje de que
el cierre ha terminado exitosamente y sin errores.

Promociones

{ i )} ElCiene de la Promocién No. 005 de
Tecndlogos con fecha 01/01/1997 ha sido exitosa.

llustracion 5-21 Cierre de Promocion

Para Cancelar la Operacion de cierre, basta con pulsar la tecla [ESC] 0
hacer click en el botén de Cancelar con el puntero del Mouse.
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5.3.2 RESTAURACION DE PROMOCION.

El Restauracion de Promocion se lo realiza cuando una promocion que
ha sido cerrada anteriormente se le va a hacer una actualizacion de los datos.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados
en el sistema. Para restaurar la promocién, con el puntero de Mouse hacemos
click en la promocion a restaurar, o con la direccionales nos ubicamos en la
promocion a restaurar.

*. Cienre de Promocidn

Cerrar/Restaurar Promocion:

No. Facha Descripcidn Cant,
001 02/08/1985 1" PROMOCION 014 a
002 31/01/1986 2° PROMOCION 010
003 01/08/1986 3° PRDMDCIGN 003
004 3070171987 4° PROMOCION 014
005 31/07/1987 5" PROMOCION 006

30/10/1987 6" PROMOCION

29/01/1988

W= dpse B e\ Restaurar Promocion Salir Acerca de

llustracion 5-22 Restaurar Promocion

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el boton de Restaurar
Promocién, o con la combinacion de teclas [ALT] + [R]. Nos pedira una
confirmacion de Restauracion para poder continuar con la operacion.

Promociones [ X|
/9 LaRestauracién de la Promocién de Tecnélogos, producirs que los Datos
\') tanto de Practicas vacacionales, Egresados p Alumnos puedan set modificadas,

y Empresas y Areas de Trabajos Elimandas que hayan sido utiizados por las
tablas de esta promocién sean Restauradas también.

Desea Continuar con la Restauracion de la Promocidn ?

llustracion 5-23 Restaurar Promocion

Si se contesta con aceptar, el proceso de restauracién comenzara, -y
terminara con un mensaje de finalizacion del proceso de restauracion sin
errores.
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Promociones

{ ’i La Restauracién de la Promocién No. D05 de
Tecndlogos con fecha 01/01/1997 ha sido exitosa.

llustracion 5-24 Restaurar Promocion

Para Cancelar la Operacion de restauracion, basta con pulsar la tecla
[ESC] o hacer click en el botén de Cancelar con el puntero del Mouse.

5.4 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

«*SISPEG - Médulo de Egresados Mi=] E3
Mantenimiento  Proceso JaGIET EEYSTATEES Avuda 7

Individual

Solo Egresados
Graduadas >
Estadistica Grafica »
Promociones (Print)

llustracion 5-25 Consultas y Reportes

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:
% Consulta Individual de Egresados y Graduados.
% Consulta Masiva de Egresados.

Consultas/Reportes

Individual
Solo Egresados
Masiva P
Estadistica Grafica  » Por Empresa (Print]
Promociones (Print) Por Area de Trabajo (Print)
Por Promocion [Print)
Por Fecha de Egreso

llustracién 5-26 Consultas y Reportes

% Consulta y Reporte de Graduados.
» Individual
» Masiva
» Por Nivel de Estudio
» por Fecha de Ingreso
» Por Consejero Académico.
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Consultas/Reportes

Individual

Solo Egresados

Graduados »

Estadistica Grafica » Por Promocion [Print)
Promociones [Print) Por Area de Trabajo [Print)

llustracion 5-27 Consultas y Reportes

% Consultas y Reportes de Estadisticas Graficas.

» Por Promocion.
» Por Area de Trabajo.

% Consulta y Reporte de Promociones

5.41 CONSULTA MASIVA DE EGRESADOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
egresados (no incorporados) de Tecnologia Mecanica registrados en el
sistema con Estado de Egresados. Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicd en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

9

Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Telefono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,

. Cargo que desempena,

Telefono de la Empresa donde Labora,
Numero de Salarios,
Fecha de Egreso

10. Fecha de Incorporacion, y
11. Fecha de ultima actualizacién de los datos.

PROTCOM
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. Consulta Masiva de Egresados Hi[=] E3

Escuela Superior Politecnica del Lijoral
Programa de Tecnologia Mecdnica - PROTMEC

Matricula I Apellidos I Telefono [ Empresa [Area de Trabajo ]
5 FIGUEROA PER 00-460955

005394010-1 PACHECO VILL 00-348027

19971458-7 Castelvez Roble 00-400402 AUTOGESTION AREA EDUCACI

Numero Tntalr ﬁe Egresados ( 3) l

Seleccionar Salir l Acerca de I

llustracién 5-28 Consultas y Reportes

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte.

5.4.1.1 Seleccionar Egresados o Graduados.

Para Seleccionar Registros de Egresados o Incorporados, lo hacemos
en todas las consulta de Egresados e Incorporados, dando click con el puntero
del Mouse en el botdn de Seleccionar, o con la combinacién de teclas [ALT] +
IE].

La Seleccion de Egresados e Incorporados puede ser por:

Por Empresa donde laboran,

Por Area de Trabajo en que se desempenan,
Por Numero de Promocion de Incorporados,
Por Fecha de Egreso de la Carrera, y

Por Numero de Salarios que gana.

L5 T N Qe

o

wn

Es dos ultimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o
entre dos valores. =
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§ ™ Seleccionar Registros de Estudiantes E3
: ]»Sehccinm los estudiantes a listar

Eopres - leal [T S -

| AreadeTrsbsio Igml  [7o00c =
{ No.de Promocién Igual ITNES EI
| Estado  Igual | ;j
Fecha de Egreso ITodDS EI | - . ‘ ‘
o da Salaics [Tos0s o] | ] | |
{
Aplicar Cancelar l |

llustracién 5-29 Seleccionar Egresados o Graduados

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botédn
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Seleccién de Registros con la
tecla [ESC] o con el boton de Cancelar.

5.4.2 CONSULTA MASIVA DE GRADUADOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado de
Graduados. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:
Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Teléfono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,
. Cargo que desemperfia,

b B —

e

N

7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Numero de Salarios, PN e |
9. Fecha de Egreso )
10. Fecha de Incorporacion, y ’: :
I'1. Fecha de ultima actualizacién de los datos. %
¢
-
Bib

CAM
| o
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. Consulta Masiva de Graduados =[olx]

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

Matricula [ Apelidos [ Telefona | Empresa Area de Trabaj ﬁ'
00058202-1 MOLINEROS RA...  00-822870 ESPOL you make this &
00053202-4 VIVERO TORRE..  00-352005
00197977-2 Paucar Robles, ... 00-406226 TACOENSA you make this & |
00582002-2 ANDRADE VEL 00-353850 AUTOGESTION Personal holiow |
00582005-5 ASTUDILLO AS 00-234563 '
00582006-3 BRITO ESPINOZ...  00-800261 AUTOGESTION Personal hollow '
00582007-1 CASTRO BALSE.. 00-331213
00582009-7 CASTRO SAAV...  00-580711 CATERPILLAR MANTENIMIENT v]

b

< |
| Numero Total de Graduados ( 176 )

|

|
|
Imprimir Seleccionar | Salir l Acercade I |

llustracion 5-30 Consulta Masiva

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botéon de Imprimir con el
Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [l].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.
5.4.3 CONSULTA DE GRADUADOS POR EMPRESA DONDE LABORAN.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por
la Empresa donde Laboran. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el
sistema, junto con el nimero telefonico. Como parte de la lista aparece un item
que dice “No Tiene Empresa” que es para saber quienes no estan laborando
en ningun lado.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Numero de Matricula, g
2. Apellidos, Nombres, ¢

3. Telefono del Egresado,

4. Area de Trabajo donde se desarrolla, 4 X

5. Cargo que desempena,

6. Numero de Salarios,

7. Fecha de Egreso

8. Fecha de Incorporacion, y
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9. Fecha de ultima actualizacién de los datos.

? Consulta Masiva de Graduados por Empresa
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecédnica - PROTMEC

(=

—

(00-269700)) ESPOL

Matricula | Apelidos | Teletono | Area de Trabsjo [ Cargo |
00053202-1 MOLINEROS RA, 00-822970 you make this al... dumb official
005820311 TAMAYO ACO...  00-240440 AREA EDUCACI PROFESOR
00582032-9 VARGAS AYA .. 00-854511 AREA EDUCACI PROFESOR
00582034-5 ANGEL MUF&OE'H 00-0007186 AREA EDUCACI. PROFESOR
00582057-6 JOSSE MONCA.. 00-786796 AREA EDUCACI. PROFESOR
00534201-0 GUADALUPEE.. 00-000000 MANTENIMIENTO TECNICO DE LA
00587005-0 FERNANDEZ RU. 00-000000 AREA EDUCACI PROFESOR

| 3 ﬁﬁmero Total de Graduados (7)

Imprimir Seleccionar Salir | Acerca de

llustracion 5-31 Consulta de Graduados por empresa

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir o
presionando las teclas [ALT] + [l].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.

5.4.4 CONSULTA DE GRADUADOS POR AREA DE TRABAJO DONDE SE
DESARROLLAN.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por
el Area de Trabajo donde se Desemperfian. Los Registros pueden ser
ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicé en el
capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Areas de Trabajo
registradas en el sistema. Como parte de la lista aparece un item que dlce -Nln
Tiene Area de Trabajo”.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes: /
1. NUmero de Matricula, '
2. Apellidos, Nombres, '
3. Teléfono del Egresado, e
4. Empresa donde labora,
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5. Cargo que desempefia,

6. Teléfono de la Empresa donde Labora,

7. Numero de Salarios,

8. Fecha de Egreso

9. Fecha de Incorporacion, y

10. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

| . .
P Consulta Masiva de Graduados por Area de Trabajo BEE=E3
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecdnica- PROTMEC
paNTENmENTO
Matricuia [ Apelidos [ Teletano | Empresa | cargo il
00582008-7 CASTRO SAAV ... 00-580711 CATERPILLAR .. SUPERVISORT.
00582016-2 DUARTE TOBA. 00-000000 CLINICA ALCIV JEFE DE MANTE
00582030-3 SOLIS SANCHE 00-000000 AGA SUPERVISOR M.,
00582038-6 COLOMA COLO... 00-000000 EMETEL MECANICO
00582041-0 HERRERA HERR 00-200340 CALCAREOSH... JEFE DE MANTE
00582043-5 LAINEZ CHOEZ,. 00-367714 JABONERIA NA ... MECANICO =
i-lfw ale et ol | A i AN L o 1 L‘J
! Numero Total de Graduados (51)
Imprimir Seleccionar Salir l Acercade |

llustracion 5-32 Consulta por area de trabajo

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir o
presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.

5.4.5 CONSULTA DE GRADUADOS POR NUMERO DE PROMOCION.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por
Namero de Promocion. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explicé en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las promociones registradas
en el sistema, cerradas o no (Nimero y Fecha).

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
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Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Telefono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,
Cargo que desempena,

Teléfono de la Empresa donde Labora,
Numero de Salarios,

. Fecha de Egreso

0. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

B T S

wn

= 0 % N o

. Consulta Masiva de Graduados por Promocidn

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica - PROTMEC

j'

No. 001 - 0203/1935

Mtricula | Apefidos [ Teletono | Empresa | Area de Trabsjo =
00532005-5 ASTUDILLO AS .. 00-234563

00582006-3 BRITO ESPINOZ... 00-800261 AUTOGESTION Personal hollowy .
005582007 -1 ASTRO BALS 00-331213

00582016-2 DUARTE TOBA, 00-000000 CLINICA ALCIV MANTENIMIENTO
00582017-0 FREIRE ARCOS, 00-000000 COLEGIO VELA AREA EDUCACI..
00582023-8 P.&CHECC’J MOLI... 00-320461 AUTOGESTION Personal hollow -
5= % i o s R b

l Nlirncr; Tot;J de Graduado_s (14)

Imprimir ] Seleccionar Salir l Acerca de I

llustracion 5-33 Consulta por niumero de promocién

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir o
presionando las teclas [ALT] + [l].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.

5.4.6 CONSULTA DE GRADUADOS POR FECHA DE EGRESO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por
la Fecha de Egreso de ProtMec. Los Registros pueden ser ordenados a gusto
del usuario que lo consulta como ya se lo explicd en el capitulo anterior.
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En la Cabecera parece una lista de todas las Fechas de Egresos
registradas en el Sistema. Los Datos que se presentan en el detalle son los
siguientes:

Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Teléfono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,
Cargo que desempena,

Teléfono de la Empresa donde Labora
Numero de Salarios,

9. Fecha de Incorporacion, y

10. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

B O S

Lh

’

Sl S

. Consulta Masiva de Graduados por Fecha de Egreso

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

Fecha : 17021985

Matricula | Apellidos I Telefono [ Empresa l Area de Trabajo «
00S82006-3 BRITO ESPINOZ... 00-800261 AUTOGESTION Personal hollow,
00582016-2 DUARTE TOBA 00-000000 CLINICA ALCIV MANTENIMIENTO
00582023-3 PACHECO MOLI... 00-920461 AUTOGESTION Personal hollow
005820279 RIVERA ALVAR.. 00-000000 AUTOGESTION Personal hollow
00582029-5 SANCHEZ ORT 00-000000 AUTOGESTION Personal hollow .
00582030-3 SOLIS SANCHE .. 00-000000 AGA MANTENIMIENTO
| i

Numero To;al de Graduados ( 11 )

Seleccionar Salir | Acerca de [

llustracion 5-34 Consulta por fecha de egreso

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte.
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6. MODULO DE PRACTICAS VACACIONALES.

6.1 MENU DE PRACTICAS VACACIONALES.

El modulo de Practicas Vacacionales debe ser seleccionado desde el
Menu Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

= Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el boton del Modulo de Practicas Vacacionales, y Presionamos
[ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcién de
Modulo de Practicas Vacacionales.

= Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [P].

Luego de seleccionar la opcién se activa el popup del menu, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccién, el
Mouse o la combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus
requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botén de Mddulo de Practicas
Vacacionales, se despliega un menu con la siguiente informacién:

' SISPEG - Mddulo de Pricticas Vacacionales =13

Mantenimiento  Cupos y Asprantes  Consultas/Reportes  Ayuda

llustracion 6-1 Menu de Practicas Vacacionales

Este Modulo nos permite obtener la distribuciéon de los estudiantes a las
diferentes empresas donde desarrolla sus Practicas Vacacionales con el fin de
incrementar sus conocimientos practicos.

PROTCOM Capitulo 6-87 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

6.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

+*SISPEG - Médulo de Pricticas Vacacionales =1 E3

Cupos y Aspirantes  Consultas/Reportes  Apuda

Empresas
Areas de Trabajo

Menu Principal

llustracion 6-2 Menu de Mantenimiento

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Empresas.

% Mantenimiento de Areas de Trabajo.

6.2.1 MANTENIMIENTO DE EMPRESAS.

En la opcion de Mantenimiento de Empresas, podra ingresar, modificar y
eliminar Empresas en las que los estudiantes realizan sus practicas
vacacionales.

/~ Mantenimiento de Empresas E3

[ % O

i Cédigo de Empresa ;

|
! | Razén Social IEgng \ |
Il

{
|
|

| \Dieceidn:  |CAMPUS PROSPERINA P
28
r - S SRR TS | s n s Bk
1 Localidad [cuAavaquIL |"|{[ Casilla [00000000 I
; {5 |
| Teléfonos [oo2e3700 00263701 | Fax 00000000
"W . _| - BN
Nombre | | Estado : et
Cargo [ I ‘ j"

i b 4 S ) O — - mrd = st . 0 B M AR S T
T B _ >
2 Modificar l Eliminar Buscar | Salir l Acerca de | F
|N| 4]MD1 /57 ]"I”] Creado : 09/04/97 Actualizado : 18/08/2000 o

llustracion 6-3 Mantenimiento de Emgiqgas w&sl
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Para Salir del Mantenimiento de Empresas, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

6.2.1.1 Agregar una Empresa.

Para poder agregar una nueva Empresa al sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

Presionando la tecla [INSERT]

2

o E_u

Ingrese los Datos de la nueva Empresa, y con el puntero del Mouse
haga click en el botén de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:
1. Codigo de Empresa,

2. Razoén Social, y

3

. Localidad.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Empresas

! ! Cédigo de Empresa mal Ingresada. Corriga. .

llustracion 64 Agregar Empresa

Empresas

; ! : El Campo de Razon Social es Requerida por el Sistema...

llustracién 6-5 Agregar Empresa

4 AS
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Empresas I

Y ' ! El Campo de Localidad es Requerida por el Sistema...

llustraciéon 6-6 Agregar Empresa

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].

6.2.1.2 Actualizacion de una Empresa.

Para poder actualizar o modificar los datos de una Empresa que ya
existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos de la Empresa, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar
los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva Empresa, la Razén Social y la
Localidad son requeridas por el sistema para consultas posteriores.

Empresas I

(!E El Campo de Razon Social es Aequerida por el Sistema. .

llustracion 6-7 Actualizacion de Empresa

Empresas ‘

/N El Campo da Locaidadies Heqoeiida por &) Safamar

llustracion 6-8 Actualizacion de Empresa
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Si quiere omitir los cambios realizados a los datos de la Empresa y no
grabar, solo tiene que dar un click en el botén de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].

6.2.1.3 Eliminacion de una Empresa.

Para poder Eliminar una Empresa del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Eliminar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar una Empresa, se le pedira una confirmacion por parte del
usuario para continuar con la operacion.:

SISPEG - Empresas E3

\2)  Sequo de Eiminar o Empresa Seleccionsds..?

llustracion 6-9 Eliminacion de Empresa

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el
boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el boton de Aceptar.

Nota : Si la Empresa a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas
de la base de datos, no se le permitira borrar dicha empresa:

Empresas
Y, La Empresa Actual no puede ser Elimiada, por lo
4 ! que en la Base de Egresados, Existen Estudiantes

que estan Asignados a Esta Empresa.

{ Aceptar |

llustracién 6-10 Eliminacion de Empresa
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En caso de no querer seguir adelante con la operacién de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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6.2.1.4 Buscando Empresa.

La busqueda de una empresa en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace empresa por empresa en orden de
codigo de empresa, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
boton de Empresa Siguiente, Empresa Anterior, Ultimo Empresa, o Primer
Empresa.

No Total
Empresa Empresas
\\‘ ‘/

Primera Ulhma
<— || €No1 /1 P —>
Empresa i IL-, Empresa
Empresa Empresa
Antenor Postenor

llustracion 6-11 Buscando Empresa

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

I. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botén del Buscar, y Presionamos [ENTER)].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

:.: SISPEG - Empresas E3

[ Cod. de Empresa

ﬁ [ 3132 |

L o

Aceptar Cancelar

llustracion 6-12 Buscando Empresa

Ingresamos un Codigo de la empresa a buscar y presionamos [ENTER]
o un click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Academico ingresado no existe en el sistema se le notificara con un mensaje
de error.
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Empresas

/Y Empresa no existe en el Sistemal

llustracién 6-13 Buscando Empresa

En caso de no querer seguir adelante con la operacién de busqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botén de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

6.2.2 MANTENIMIENTO DE AREAS DE TRABAJO.

En la opcidn de Mantenimiento de Areas de Trabajo, podra ingresar,
modificar y eliminar las diferentes Areas de Trabajo registradas en el sistema.

F~ Mantenimiento de Areas de Trabajo
Seleccione el Area da Trabajo a Mantener
Codigo Descripcion Estado

0001 MANTENIMIENTO _ _ ~ """ " Activo :
0002 DISEND Activo
0003 VENDEDOR TEC. Activo
0004 REFRIGERACION Activo
0005 PLASTICOS Activo
0006 you make this all go avay....... Activo
0007 AREA EDUCACIONAL Activo
0008 Personal holloway Activo
Agregar odificar =leniirf-ie Salir J Acercade

llustracion 6-14 Mantenimiento de Areas de Trabajo

Se Presenta una lista de todas las areas de trabajo en el sistema con los
siguientes datos:

. Cadigo de Area de Trabajo
. Descripcion
. Estado ( activo, eliminado)

L O

Para Salir del Mantenimiento de Areas de trabajos, solo pulsamos la
tecla [ESC] (escape).
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Nota : En la Consulta de Areas de Trabajos le aparecera la misma
pantalla, con la que solo podra consultar y poder enviar la consulta por el
puerto de la impresora dando click en el botéon de Imprimir con el puntero del
Mouse, o con la combinacion de teclas [ALT] + [l].

6.2.2.1 Agregar Area de Trabajo.

Para poder agregar una nueva Area de Trabajo al sistema, lo hacemos
de cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botén de Agregar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Agregar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].
4. Presionando la tecla [INSERT]

[N

(]

Modificacidn del Area de Trabajo

ot [ |

llustracién 6-15 Agregar area de Trabajo

Ingrese los Datos principales del Area de Trabajo, y con el puntero del

Mouse haga click en el botdn de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] +
[A].

Todos los Campos son requeridos por el sistema, y si alguno no se
ingresa, el sistema le advertira con un mensaje de error, y no le permitira
grabar el registro:

Areas de Trabajo =

4 } Cédigo de Area de Trabajo mal Ingresada. Corriga. .

llustracion 6-16 Agregar area de Trabajo

.“-"
. * -

.

- -~
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Areas de Trabajo

/"' La Descripcién del Area de Trabajo debe
[ e ser Llenada...

llustracién 6-17 Agregar area de Trabajo

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].

6.2.2.2 Actualizacion de una Area de Trabajo.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promocién en el
sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos

[ENTER].

. Dando doble click con el puntero del Mouse en el Area de Trabajo a
Modificar.

4. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

t

(]

Modificacion del Area de Trabajo

llustracion 6-18 Actualizar area de Trabajo

Modifique los Datos del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse
haga click en el botén de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para
grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva area de trabajo, todos los Cafst'!‘(k

son requeridos por el sistema.
(J W \‘
"
‘;:‘_‘,‘ = ..‘; i

a1 _THER N F L
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Areas de Trabajo

/Y La Descrpcion del Area de Trabajo debe
[ = ser Llenada...

llustracion 6-19 Actualizar area de Trabajo

Si quiere omitir los cambios realizados al area de trabajo y no grabar,
solo tiene que dar un click en el botédn de Cancelar, o pulsar la tecla funcional
[ESC], o la combinacién de teclas [ALT] + [C].
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6.2.2.3 Eliminacion de una Area de Trabajo.

Para poder Eliminar un area de trabajo del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

P

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botén de Eliminar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

[§8]

=

Para Eliminar un area de trabajo, se le pedira una confirmacion por parte
del usuario para continuar con la operacion.:

Areas de Trabajo E

"9} Seguro de Eliminar el Area de Trabaio
Seleccionada...?

Cancelar I

llustracion 6-20 Eliminar area de Trabajo

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el
boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botén de Aceptar.

Nota : Si el area de trabajo a ser borrada esta siendo utilizada en otras
tablas de la base de datos, no se le permitira borrar dicha empresa:

Areas de Trabajo
' ElArea de Trabajo no puede ser Elimiada, por lo
2 que en la Base de Egresados, Existen Estudiantes

que estan Asignados a esta Area.

llustracion 6-21 Eliminar area de Trabajo

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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6.3 MENU DE CUPOS Y ASPIRANTES.

«*SISPEG - Mddulo de Practicas Vacacionales Sil=1 B3

Mantenimiento Consutas/Reportes Apuda
Definr Meses de Practicas (Admin)

Aperturar Cupos
Asignacion a Practicas
Mant. de Practicas

llustracion 6-22 Menu cupos y Aspirantes

El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Definicion de Meses de Practicas.
% Aperturacion de Cupos de Practicas.
% Seleccion y Asignacion a Practicas.

% Mantenimiento de Practicas Vacacionales.

6.3.1 DEFINICION DE MESES DE PRACTICAS.

Aqui modificamos unos de los parametros principales del sistema, que
son el numero de dias de practicas reglamentarias que el estudiante debe
cumplir para poder obtener su certificado de practicas vacacionales y también
poder incorporarse.

En el recuadro de “Dias de Practicas Anterior’, se observa el numero de
dias de practicas reglamentarias que tiene actualmente el sistema, y en la
parte inferior derecha la fecha de su actualizacién.

El recuadro “Dias de Practicas Actual”, digitamos la nueva cantidad de
dias, y para grabar hacemos click en el botén de Aceptar con el puntero del
Mouse, o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Para Cancelar la Operaciéon le presionamos la tecla [ESC] o° la
combinacion de teclas [ALT] + [C], o con el puntero del Mouse hacemos click
en el boton de Cancelar.
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i) o

/#~ Cambio de Dias de Practicas Vacacionales | E3

— o P T R s M A TN IO AP AR £ A S o S P S 4.0

|
|
|
|
{
|

Total Diss Actual I |

| I
| Total Dias Anterior firisog !
1

T e ] RarCa e Actualizado : 24/08/03

llustracion 6-23 Definir Meses de Practicas

Si no ingresa ninguna nueva cantidad de dias y le contesta con Aceptar
el sistema le enviara un mensaje de error:

Dias de Practicas

Q La Cantidad debe de ser Numerica...

llustracion 6-24 Definir Meses de Practicas

6.3.2 APERTURACION DE CUPOS DE PRACTICAS.

Aqui se anaden, eliminan o actualizan los cupos disponibles para las
practicas vacacionales. La apertura se la hace por Empresa y Area de Trabajo.

En la Pantalla aparece una lista de todos los cupos disponibles y
seleccionados por empresa y areas de trabajo. En la Parte Superior aparece la
cantidad total de cupos disponibles.
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PAperlutacién de Cupos de Pricticas Vacacionales

Cantidad Total de Cupos Disporbles a Pricticas [53]

Empresa Area de Trabajo Cupo Selec.
‘CANT. BASALTICAS PICOA  Personal holloway 060 057
Grafartx Medios DISENO 008 000

Agregar Modificar Eliminar Salir Acercade

llustracion 6-25 Apertura de Cupos

Para Agregar un nuevos cupos o modificar cupos disponibles, hacemos
click con el puntero del Mouse en el botén de Agregar o Modificar
respectivamente y escogemos la empresa y area de trabajo con la cantidad de
cupos disponibles.

Para Eliminar los cupos de una empresa y area de trabajo se le pedira una
confirmacion, indicandole que la eliminacion dara como producto la eliminacién
de todos los estudiantes que has sido seleccionados para ocupar dichos cupos
disponibles:

Cupos Disponibles
) La Eliminacion de Este Registo, dara como Resultado
\) La Eliminacion de todos los E studiantes que hayan sida

seleccionados pata estos cupos...

Segura de Eliminar... 7.

Cancelar

llustracion 6-26 Apertura de Cupos

6.3.3 ASIGNACION A PRACTICAS VACACIONALES.

En esta Funcion, realizamos la asignacién a los estudiantes a las
Practicas Vacacionales en las diferentes Empresas y Areas de Trabajos que
tengan cupos disponibles.

Escogemos la Empresas y Area de Trabajo a la cual queremos hacer la
asignacion de practicas, Con el boton de Seleccionar Estudiantes hacemos la
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seleccion temporal de estudiantes que cumplan con determinado requisito
academico.

En la parte Superior Izquierda de la pantalla aparece la cantidad de
cupos disponibles y la cantidad de estudiantes seleccionados para la empresa
y area de trabajo actual.

| x]
j |
1 Cupos Dispondbles (60) R SRR I !
‘ 2 3 ci
| Estudiantes Seleccionados (57) il | ‘
ICHNT. BASALTICAS PICOA [Personal holloway] "' ;
Matricula Apellidos , Nombres Total E
00066666-6 0Osbourne Valencia, Ozzy Telmo . CERES
00090697-4 PERALTA SANCHEZ, MIGUEL GENARD 000
00091062-0 CORNEJO MARTINEZ, MAURICIO HERIBE noo
|| DD197977-2 Paucar Robles, Marco Antonio 314
| 00587018-3 RIVADENEIRA MAYORGA, WINSTON IGNACIO ooo |
00588030-7 YAGUAL ALVAREZ, ROBERT FELIPE 000 i
00589021-5 MORAN AVILES, CRISTOBAL JOSE 000 {
00591005-4 ALARCON HUAYAMABE, Washington Ramdn 000 i
00591011-2 SIERRA MARTINEZ, WALTER DANILO 000 {
[ 00592000-8 CASTILLO ASENCIO, JULIO ELOY ooo |
|| 00592001-2 AGUILAR ECHEVERRIA, JIMMY ALVARO ooo ||
; Asignar a Practicas Imprimir Eliminar Salir | Acerca de I |

llustracion 6-27 Asignar Cupos

Para Asignar a cualquier alumno seleccionado a las Practicas,
primeramente marcamos a los estudiantes, y damos click con el mouse en el
botén de Asignar Practicas. Inmediatamente nos aparecera un cuadro
preguntando si esta seguro de la Asignacion:

Practicas Vacacionales E3 ’

7@y  LaAsignacién de Estos Estudiantes a las Praclicas,
\') Eliminaran a dichos E studiantes de las Selecciones de
Dtras Empresas y Areas de Trabajos.

Seguro de Asignarlo  a Dicha Empresa y Area de Trabajo...?

llustracion 6-28Fig. 6-28 Asignar Cupos
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Si damos Aceptar, debera ingresar el nombre de la Persona encargada
de los Estudiantes asignados en la empresa, y la fecha de inicio en la que
comenzaran sus Practicas:

|

|

Suparioy ] !
Facha / Inicio i

 F—

llustracion 6-29 Asignar Cupos

Para salir de la Asignacion de Practicas Vacacionales, con el puntero del
mouse hacemos click en el botéon de salir o presionando la tecla [ESC]
(escape).

6.3.3.1 Seleccion de Estudiantes a Practicas.

Para Seleccionar Estudiantes para las Practicas Vacacionales, lo
hacemos dando click con el puntero del Mouse en el botén de Seleccionar
Estudiantes, o con la combinacién de teclas [ALT] + [L].

La Seleccion de Estudiantes a las Practicas Vacacionales puede ser
por:

Por Consejero Académico,
Por Estado del Alumno,
Por Dias de Practicas

Por Numero de Matricula,
Por Nivel de Estudio,

6. Por Fecha de Ingreso, y

7. Por Fecha de Egreso.

ol o Sl

LN

Es cinco ultimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que
o entre dos valores.
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/&~ Seleccionar con Critesio E3

—Salecciona los estudiantes a listar ——— - i

|

Estado lgual
; D‘.Iii & Pn':t)cas INO"‘IB
No. de Matncula

Consej, Acadénuco Igual

Todos --- LI
-- Todos --- ﬂ ‘

None

Nivel de Estadio [[5

Fecha de Ingreso lNone
Fechade Egnso INDFIA:

|-
5
I
ap
|
l
I

LJIJLLI_L

llustracion 6-30 Seleccionar Estudiantes a Practicas

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botén
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Seleccién de Registros con la
tecla [ESC] o con el botén de Cancelar.

6.3.4 MANTENIMIENTO DE PRACTICAS VACACIONALES.

En la opcién de Mantenimiento de Empresas, podra ingresar, modificar y
eliminar Practicas Vacacionales que los estudiantes se encuentren realizando.

P Hanlemmlentu de Plachcas Vacaclonale: E3

i
| No. Matricula |00o6 ]Osbowne Valencia, Ozzy Telmo
Ermpresa [c.am BASALTICAS PICOA |
Areads Traba;o ’Persnnal holloway 3
I pl TS i L -
I Supexnior [Biood
B Inici > 0200 ;
B echa de [mcio 124102000 e SRS AR, |
Fecha Final 2171072000 = IODS Dias [Twrr inado :J {H
[ Ayeger | wouicar | gminar [ | puscar | e | cercage |
!H[{ I”‘”" 113 l, PII Creado : 24/07/2000 Actualizaco : 21/08/2000

llustracion 6-31 Mantenimiento de Practicas
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Para Salir del Mantenimiento de Practicas Vacacionales, solo la tecla
[ESC] (escape).

6.3.4.1 Agregar y Modificar Practicas Vacacionales.

Para poder agregar una nueva Practica Vacacional a un alumno, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacién de tecla [ALT] + [A].

. Presionando la tecla [INSERT]

(g ]

lad

£

Ingrese los Datos principales para la nueva Practica Vacacional, y con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de
teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el sistema para poner grabar el registro
Vacacional son los siguientes:

. Numero de Matricula
. Empresa

. Area de trabajo

. Fecha de Inicio

L) B -

5

Si alguno de estos campos no son llenado, se les enviara mensajes de
error hasta que se corrija o se cancele la operacion:

Practicas Vacacionales

/1 5 Ntimero de Matricula debe de ser Numérico. .

llustracion 6-32 Modificar Practicas Vacacionales

A roas Vacaciniklis Pricticas Vacacionales r

! ! No se ha especificado Area de Trabajo... 4 E La Fecha Inicial esta mal ingresada...
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llustracion 6-33 Modificar Practicas llustraciéon 6-34Modificar Practicas

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click
en el botén de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacién de
teclas [ALT] + [C].

6.3.4.2 Eliminar Practicas Vacacionales.

Para poder Eliminar una Practica Vacacional del Sistema, lo hacemos
de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botéon de Eliminar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

I~J

(OS]

Para Eliminar una Practica Vacacional, se le pedira una confirmacioén por
parte del usuario para continuar con la operacion.:

Practicas Vacacionales B3 [

) La Eliminacion de E sta Practica Vacacional, Disminuird
\‘) la Cantidad de Dias de Practicas del Estudiante.

Sequro de Elimnarla...?

llustracion 6-35 Eliminar Practicas

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el
boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el boton de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botéon de Cancelar, o presione la tecla
[ESC].
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6.4 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

=" SISPEG - Mddulo de Pricticas Vacacionales

Mantenimiento  Cupos y Aspirantes JsGUEY EERNIEN Avuda

Empresas »
Areas de Trabajo (Print)

Practicas Vacacionales  »
Historicos 3
E stadistica Grafica »

llustracién 6-36 Consultas y reportes

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Consultas/Reportes

i
Areas de Trabajo (Print) Masiva (Print)
Practicas Vacacionales  » Cupos Disponibles (Print)
Historicos >

Estadistica Grafica >

llustracién 6-37 Consultas y reportes

% Consulta y Reporte de Empresas.
» Individual
» Masiva de Empresas
» Cupos Disponibles a Practicas

% Consulta y Reporte de Areas de trabajo.

Consultas/Reportes
Empiesas »
Areas de Trabajo (Print)
Invidua
Historicos > Alfabetico  [Print)
Estadistica Grafica > Pot Empresa  [Print)
Por Area de Trabajo [Print)
Generica por Alumno  (Print)

Falla PP

llustracion 6-38 Consultas y reportes ‘, '

5

% Consulta y Reporte de Practicas Vacacionales { LA &
> Individual. S

» Alfabético. ~re i, -
» Por Empresa. 2T
» Por Area de Trabaijo. P'f'!; :
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» Generica por Alumno.
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Consultas/Reportes

Empresas ’

Areas de Trabajo  (Print]

Practicas Vacacionales  »

Historicas » Alfabetico  (Print)
Estadistica Grafica » Generica por Alumno  [Print]

llustracién 6-39 Consultas y reportes

% Consultas y Reportes de Estadisticas Graficas.
» Alfabético.
» Generica por Alumno.

Consultas/Reportes
Empresas 3
Areas de Trabajo [Print)
Practicas Vacacionales  »
Historicos »
Por el (i)

Por Area de Trabajo (Print)

llustracién 6-40 Consultas y reportes

% Consulta y Reporte de Promociones
» Por Nivel de Estudio.
» Por Area de Trabajo.

6.4.1 CONSULTA MASIVA DE EMPRESAS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de las
Empresas registradas en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Codigo de la Empresa,
Razdén Social,
Direccién,

Teléfonos,

Casilla,

6. Tele-Fax,

led ) =

W b
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A Consulta Masiva de Empresas B= 3 l

Escuela Superior Politecnica del Litoral

Programa de Teenologia Mecanica - PROTMEC

Codiga | Razon Social ! Direccion l Telefonos ] Casilla ( Fax i{
0001 ESPOL CAMPUS PR... 00-283700 - 00000000 00-000000

0002 CANT. BAS 00-653895 - 00000000 00-000000

0003 SITLE 00-233676 - ... 00000000 00-000000

0004 CATERPILLA. 00-237000 - ... 0000CO00D 00-000000

0005 CARTONERA 00-480844 - 00000000 00-000000

0006 TACOENSA 00-000000 - 00000000 00-000000

0007 COMERQUIL 00-000000 - 00000000 00-000000

0008 PLASTIGAMA, 00-801100 - . 00000000 00-000000 =~ |
< | » i

f

Numero Total de Empresas (57 )

Imprimir Salir | Acerca de I i

llustracion 6-41 Consulta Masiva de Empresas

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir con el
Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botdén de imprimir.

6.4.2 CONSULTA ALFABETICA DE PRACTICAS VACACIONALES.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica
registrados en el sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,
Apellidos, Nombres,
Empresa,

Area de Trabajo,
Fecha de Inicio,

6. Fecha Final, y

7. Dias de Practicas.

b B

s

N

PROTCOM Capitulo 6-110 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

A~ Consulta Masiva de Practicas Vacacionales

Escuela Superior Politecnica del Litoral

Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

Matricuta | Apelidos | Empresa Area de Trabaja | Einicial =
0066666.,.. Osbourne Valencia O... CANT.BASALTICAS ... Personal holloway 121052
0197977... Paucar Robles Marco... CANT.BASALTICAS ... you make this all go a 12101
0591006... BALONLOZANO Gle CANT. BASALTICAS Personal holloway 12102
05943390... ROBALINO RODRIGU. CANT. BASALTICAS Personal holloway 1241041
0595008... CANARTE BAQUE Ju. CANT BASALTICAS Personal holloway 121002
0596002... DELA GILCESDAVID ... CANT. BASALTICAS . Personal holloway 12401
0596005... MEZA GARCIAHOLG... CANT.BASALTICAS ... Personal holloway 1210A
0596006... ZAVALA BARRAGA... CANT.BASALTICAS ... Personal holloway 12;1?

4| | b

i Numero Total de Practicas (13)

-
Imprimir Seleccionar | Salir l Acerca de l

llustracion 6-42 Consulta de Practicas

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir con el
Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botdon de imprimir.

6.4.2.1 Seleccionar Practicas Vacacionales.

Para Seleccionar Registros de Practicas Vacacionales, lo hacemos en
todas las consulta de Practicas Vacacionales, dando click con el puntero del
Mouse en el botdn de Seleccionar, o con la combinacion de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Practicas Vacacionales puede ser por:

Por Empresa donde laboran,

Por Area de Trabajo en que se desempenan,
Por Estado ( Finalizado o Inconcluso ),

Por Fecha de Inicio,

Por Fecha Final, y

6. Por Dias de Practicas Realizadas..

L D —

=
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Es tres dltimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o
entre dos valores.

A Seleccionar Registros de Prcticas [ x]

-"Se]zccinmbsestudimtes & hgfay R S T T Ty |

J i e

B ol [ - |
{

5 Area ds Trabajo Igual --- Todos --- El |

- Todos --- 3
l

'

Fecha de Incio ITCIdI‘)S L]
Fecha Final ,Tcdos ;I
Dias de Pricticas ITo(iw:us ;I

|
!
; Estado  lgual |
|
l
I

llustracion 6-43 Seleccionar Practicas Vacacionales

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botén
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la
tecla [ESC] o con el botén de Cancelar.

6.4.3 CONSULTA DE PRACTICAS VACACIONALES POR EMPRESA.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica
registrados en el sistema agrupadas por Empresa en donde hicieron sus
practicas. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el
sistema, junto con el nimero telefonico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Area de Trabajo,

Fecha de Inicio,

Fecha Final, y

Dias de Practicas.

L2 b —

o

h

o
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/ Consulta Masiva de Practicas Vacacionales por Empresa Ei=]E
Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica - PROTMEC

Matricula | Apelidos | Area de Trabajo | Finiciet.  [FFinei  [Dias = =
006666 Osbourne Valencia ... Personal hollowway 12102, 21M0/2.. 9

019797 Paucar Robles Marco you make this all go a 12101 ... 21/0872.. 314
059100... BALONLOZANO Gle.. Personal hollowway 121072 17102... 5

059439... ROBALINO RODRIGU... Personal holloway 12104 21102, 375
059500... CANARTE BAQUE Ju Personal hollowway 12102 ]

059600... DELA GILCES DAVID .. Personal holloway 12104 ... 0 -

Niimero Total de Practicas ( 10 )

Imprimir Seleccionar l Salir I Acerca de l

llustracion 6-44 Consulta de Practicas por empresa

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir con el
Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.

6.4.4 CONSULTA DE PRACTICAS VACACIONALES POR AREA DE
TRABAJO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica
registrados en el sistema agrupadas por Area de Trabajo. Los Registros
pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo
explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el
sistema, junto con el nimero telefonico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,
. Apellidos, Nombres,
. Empresa,
. Fecha de Inicio,
. Fecha Final, y
PROTCOM Capitulo 6-113 ESPOL
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6. Dias de Practicas.

| /#~ Consulta Masiva de Practicas Vacacionales por Area de trabajo H=]1E3

f Escuela Superior Politecnica del Litoral
| Programade Tecnologia Mecénica - PROTMEC

Matricuta | Apeliidos | Area de Trabsjo | Finicial. | FEinal [ Dias
189613... Dragon Fairfax Peter Gratartx Medios 160812 170972 32
199714... Castelvez Robles Ga... Grafartx Medios 010302 230812 127
198910 Kiedis Pepper Antho Grafartx Medios 101002 2310852 682
5 K I i3

‘ g Numero Total de Practicas ( 3)

Imprimir Seleccionar Salir I Acerca de I

llustracion 6-45 Consulta de Practicas por area de trabajo

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selecciéon de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir con el
Mouse o con la combinacién de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el tgotén de imprimir.
6.4.5 CONSULTA GENERICA DE PRACTICAS VACACIONALES POR
ALUMNO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales realizadas Por Estudiante de Tecnologia Mecanica.
Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como
ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Numero de Matricula y los Nombres y
Apellidos Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Fecha de Inicio,

2. Fecha Final,
. Empresa,

lsd
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4. Area de Trabajo, y
5. Dias de Practicas.

A~ Consulta de Pricticas Yacacionales por Alumno | Of x|

] Escuela Superior Politecnica del Litoral
|

Programa da Tecnologia Mecénica - PROTMEC -

||  D0B8EEE-B | Osbourne Valencia, Ozzy Teimo
F Inicial. | F Final | Empresa Area de Trabsjo | Dias
20001012 200010/ CANT. BASALTI Personal holloway 3
4| |

‘|[({No1113 p|p]  merinic Buscar | Sair I chagc[

llustracion 6-46 Consulta de Practicas por alumno

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
Certificado _de Practicas Vacacionales, en el orden que se especifico en la
consulta. Para imprimir dicho Certificado solo hay que hacer un click el botén
de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.6 CONSULTA HISTORICA DE PRACTICAS VACACIONALES.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales Historicas realizadas por los estudiantes de Tecnologia
Mecanica registrados en el sistema. Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

1. Numero de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa,

4. Area de Trabajo,

5. Fecha de Inicio,

6. Fecha Final, y

7. Dias de Practicas.

: ;4 Consulta Histdrica de Practicas Yacacionales

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - FROTMEC

Matricuta | Apelidos | Empresa Area de Trabajo F inicial.

L | il

Numero Total de Practcas (0)

Erir Seleccionar Salir l Acerca de l

llustracion 6-47 Consulta de Practicas Histérica

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botén de Imprimir con el
Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [1]. |

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta-de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.7 CONSULTA HISTORICA DE PRACTICAS VACACIONALES POR
ALUMNO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Practicas Vacacionales Histéricas realizadas Por Estudiante de Tecnologia
Mecanica. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Nimero de Matricula y los Nombres y
Apellidos Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

Fecha de Inicio,
Fecha Final,
Empresa,

Area de Trabajo, y
Dias de Practicas.

W o =

s

| Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecénica - FPROTMEC

) |

F Inicial. I F Final l Empresa l Area de Trabajo ] Dias
|
L |31

llustracion 6-48 Consulta Histérica de Practicas por empresa

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora n un
Certificado de Practicas Vacacionales, en el orden que se especifico fgn la ‘
&
<

consulta. Para imprimir dicho Certificado solo hay que hacer un click el Woton
de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [l].

Mg U
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecera el botén de imprimir.
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