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Mtnual de Usuorio Sistema de Control de E¡¡resudos y Prúcticas Vtcacional¿s

I. REQUERIM¡ENTOS OPERACIONALES DEL
SISTEMA.

1.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema de Control de Egresados y Práct¡cas Vacacionales, necesita como
mínimo los siguientes requer¡mientos de equipos:

/ Procesador Pentiumi60
/ Cache RAM externo instalado / máximo
./ RAM de sistema instalado / máximo 12BMb
/ Ranuras de buses de expansión 3 lSA, 2 PCI
/ Puertos paralelos, seriales, para mouse 1 ,2,1
/ Capacidad de los discos duros instalados:8GB
/ Controlador de Disco Duro
/ Compartimientos de unidad accesible (3,5")
/ Monitor SVGA 14"

llustración
Requer¡mientos
Hardware

1-1
de

1.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Se necesita la instalación del siguiente programa

/ Microsoft Windows 98

E
E]E

.T

ll¡lq

qrF

PROTCO¡rÍ Capítulo I-l ESPOL
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1,3 COMIENZO DE LA INSTALACION.

La Proceso de instalación del sistema es muy fácil y podrá efectuarse
desde unidades de disco flexible o desde la un¡dad de CD ROM, Los pasos
son:

I. lnserte el d¡sco 1 o el CD de instalación en la unidad de disco C(diskette)
o D(Cd Rom).

2. En la barra de tareas de Windows 98, escoger el Botón del lnicio (Start),
luego la opc¡ón Ejecutar (Run).

j Abi docr¡r'crfo de otfE

l-l u,r"o aoc.rne.rro ao Ofi"a

{d Rootan¡s
-;§ Doornertos
-ii 

Conf¡or-r¡acién

lJ E*t'
I ¡rdu

§) Apaga d sitetra.

-llustrac¡ón 1 -2 lnstalación

3. Existe dos maneras para elecutar el archivo de instalación

3.1 . Digitamos directamente la ruta de acceso al disco flexible con el
nombre del archivo de instalación:

)

)

)

I

$

E

{

sto¿

fl r\_ -

¡1ú9t-

t,i

PEÑA5

Esc¡b¿ d nombls de ur proOrarna. cdpeta o docunedo,
y W-rdors lo abirá

Aceptar Céncehr

¡i E¡:o¡a.

Ei:cr.rt¿r EET

PROTCOfrI
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Manual de Usuurio Sist¿m d¿ Contol de E, r¿sados Prúcticas Vacoc io nales

llustración 1 -3 lnstalación

teto¿
t I'r$§

(
af.¡¿ ¡ !.1 l¡!¡
i,t- ,. -.A

Le rrr, ,r5
tEn¿§

PROTCOTT Clpítulo l-3 ES POL



Lfunual de Usuario Sistema de Conlrul de Egrcsodos y Prdcticas Vacacionnles

3.1. O Examinar (Browse)

lusca on

setup

{omhe do ac}ño:

A¡chivos de !ipo; Carcel¿r

llustración'l 4 lnstalación

4. Le Damos Aceptar para comenzar con el proceso de la instalación del
s¡stema.

I.4 PROCESO DE INSTALACION.

En el comienzo de la ejecución aparecerá un mensaje, que ¡ndicará que
el sistema se encuentra copiando los archivos necesarios para que la
instalación pueda comenzar, y que estos archivos son removidos del sistema si
la instalación del sistema es cancelado por alguna circunstancia.

Copying inilialization f les...

Ohese files will be removed if selup is cancelled)

llustración 1-5 Proceso de lnstalac¡ón

El Siguiente paso que efectúa es la veriflcación del espacio necesario
disponible para rcaliz la cop¡a y registro de los programas.

El .yl trE:l

lsetto Abri

Eraminar EEN

Setr¡p E

PROTCOTI Capítuk, l-4 ES POL
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\Ionud de Ltsul¡io Sistema de Control de E¡¡resulos y Prdctictts Vacacionales

Seguidamente le aparecerá un cuadro de bienvenida al programa de
instalación del sistema, donde puede dar Ok para cont¡nuar la instalación o
cancelarla inmediatamente.

,rlE Wcburr lo the sispeg i*Jeirt gqun.

S.dLp cglrEt in§al systcm fbs or uddo sh¿rad flas I ltry ao in uso.
B efcle proceeúq, wo reclrnrcnd thd ¡nu cJose ary apfli:áixr yol ma9

bc rumrE-

OK Ert Sdrp

llustrac¡ón 1$ Proceso de lnstalación

Si continuamos con la instalación, aparecerá otra pantalla en la que le
pedirá que se espec¡fique la ruta dentro de la cual se procederá la copia de los
programas.

Ba(jn llÉ ifftdLtfu by clcking tho h.dton *er.

,rlE)
)--,

CIck thir buttm to irsla! sispog sdtwae to the rpccfild dcdinit¡fi ó¿cto.y.

Directory:

c:\aclúros de ¡oEama\Sispeg\ Erarqer¡11o1 li

Elit Sdt.p

llustración 1-7 Proceso de lnstalación

La ruta por omisión es en el Directorio ( A:\Archivos de Programa\'-
Sispeg\ ), y tendrá opción de cambiar esta ruta predeterminada del programa
de instalación pulsando click en el botón del cambiar directorio (Change
Directory).

l? Sarpcs Setup E¡

Si¡pcg Sctup EI

PROTCOIí Capítulo I-5 ESPOL
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Er*á or scl¿d ¿ dest¡n¿aion óccto,,

eath

Qiectories:

:lc \

Q acesoios
§ uclivos comures

§ nicrosdl exchangc

§ mbrosdl visual basic

E msdfice

0riyes:

OK

llustración 1-8 Proceso de lnstalac¡ón

Si el Directorio a cambiar q ue se espec¡fica no existe, se le notificará y
se le preguntará si se lo desea crear.

I he destination directory:

c:\actiros de proEuna\Corüd Egresódos\

dEs not 6xist. Doynr wart úr úcctory to bc cr6atcd?

i2

',1

llustración 1-9 Proceso de lnstalac¡ón

lnmediatamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y
registro de los programas necesarios para la e¡ecuc¡ón del sistema,

DaliElbn Fda

cWclivos do gogana\Corüol E q¡es¿dosU060256.8 MP

í-*-" Cr""l 
.-*]

llustrac¡ón 1-10 Proceso de lnstalac¡ón

xl? EhanqÉ Diectory

S aclivos de

Si¡pcg Selrp E

# &pGs Saup EI

PROl'COtl Capítukt I-ó ESPOL
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Sistemt de Control da Egrestdos y Prácticus Vacacionales

La instalación seguirá p¡diendo uno por uno los disquetes de instalación
en caso de diskettes hasta terminar con la instalación y registro completo de
los archivos, en caso de instalación desde CD no pedirá ningún disco

A Pleas¿ ilsed the dsk labebd
'Disk 2' hto óiveA

llustración 1-11 Proceso de lnstalación

Al final de la instalación presenta un mensaje de finalización sat¡sfactoria
de la instalación.

I.5 CANCELACION DE LA INSTALACION.

En cualquier momento de la instalación del sistema puede ser cancelada
por parte del usuario. Si se cancela la instalación, se le confirmara la
interrupción de la instalación.

A¡a Jrcr,¡ rué lu¡ tYüt to E¡il?

§f

llust¡ac¡ón'l-12 Cance¡ación d6 la lnstalac¡ón

Si se confirma la interrupción de la instalación, se le notificara que la
instalación ha sido interrumpida antes de la finalización completa del sistema, y
que los archivos que han sido copiados temporalmente van a ser elaminados
del sistema.

e

a sispeg 5 etup was intarupted báor¿ 
',oq 

n¿,¿, software wós fu¡y instdled

You can run sispeg Setup h its entiety al a laler tirn6 to condete he hst¿ll¿tin

i .. Á;eptái i

llustración 1-13 Cancelación de la lnstalac¡ón

Capítuh l-7

Setup llesr4e

xSitpeg S"tup

o

S¡spcg SctuD E

PROTCOIÍ ESPOL
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S€ft+ e¡tr nü,, düt úl. +fücati:n removd rtüty to rcrflovc tüflporüy irstaldi.n nca.

i:larg.g--:

llustrac¡ón 1-14 Cancelación de la lnstalac¡ón

Después de term¡nar de remover todos los archivos, se le notif¡cara que
el programa de instalación ha sido removido del sistema completamente.

Progrd¡ in§daabn rcmoYed

llustración 1-15 Cancelación de la lnstalac¡ón

e
5i¡pc9 Sclw EI

Apr¡halim Eernvat [I

f:

PROTCOJII Capítulo l-E ESPOL
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Manual de Usuario Sistemu de Control de Egtesados y Práclicas Vacacionales

2. CONTROL DE EGRESADOS Y PRÁCTrcAS
VAGACIONALES.

2.1 ARRANQUE DEL SISTEMA.

Para arrancar el Sistema de Control de
Vacacionales lo puede hacer de la siguiente manera:

Egresados y Prácticas

I. Utilizando el menú lnicio de Wndows 98 (Start), nos vamos al grupo
de Programas (Programs) y buscamos la aplicación Sispeg.

-!l Accesorbr

¡ t"¡".

,l Microsott 0ffrce par¿ W'ndows 95

:;! MmtEcs paa PC

j tr,lSON_Ve Starta fit

.l Sl¿rtup

I Visud Eosic 4.0

! Explorado de Windon s

§ us.oos

)

)

)

)

)

)

l
2i Abir docuncr*o dc 0fticc

a] N'-vo doclm€nto da Offics

,j Pocurn*or

S tmrqraa,in

ll E*"t
9 rro¡"

F Ej,*.¡t

JU Ap¿ga. a sid¿o6.

)

t
)

llustrac¡ón 2-'l Arranque del Sistema

E Eogütüc ) SispeS

PROTC0IÍ Cupítulo 2-9 ES POL
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Se presentará la pantalla de presentación del Sistema de Control de
Egresados y Prácticas Vacacionales junto al recuadro de lnicio de Sesión.

llustración 2-2 Arranque del S¡stema

Antes de poder ingresar al Sistema, el programa pedirá el nombre del
usuario que va a trabajar. El Usuario Supervisor del Sistema de Control es
(Sispeg), el cual es la persona que tiene el acceso a todos los módulos y
funciones del Sistema..

llustración 2-3 Arranque del S¡stema

rseo¿qu
{¡ra.c¡ l¡3 tñ¡
r.l,r ,¡ ¡. ¡iCA

L r\1,'(§
2D^t

ei Sirlc.. dG Cot{rol dG Egrcrado¡ t &ácticar V*aciglJst

I
Á

Bienvenido!
lJsuario

Qontrasoñe

§ceptar §alir

SISPECw
Bienvenido!

l[suario
qontasBña

Capítulo 2-l0

Sd¡

!-

para el prograrn¿¡ de Tecnología en
Mecánica

PROTCOT\Í ES POL



M¿tnual de Usuario Sistema de Control de E¡¡restdos y Prdcticas Vacudonoles

Aqui deberá ingresar su respectiva Contraseña para poder establecer
los permisos de acceso a cada uno de los módulos según los módulos y
funciones que se les haya asignado a cada usuar¡o:

llustración 2{ Arranque del S¡stema

El sistema valida que el usuario que ingresa tenga acceso al sistema. En
caso de que el Usuario no exista, ó la Contraseña sea incorrecta para el
usuario entrante, presentara el siguiente mensaje de error:

Loqfu o Crüctfu lncmecta..!

i .¡_"gpl:, j

llustrac¡ón 2-5 Arranque del Sistema

donde podrá re¡ntentar escrib¡r el Usuario y Contraseña, caso contrar¡o, no
podrá ingresar al Sistema.

A

a Uded no est ¡ltlq¿.do pda erüd d Siit.ma..l

,_,.1,,'

§aür

w
Bienvenido!

!suario
Qont:as eña

lngraro al Sidana E

alngreso al Sirlema

PROTCOi'T Cupitulo 2-l I ES P0L

El Sistema dará al usuar¡o tres oportunidades para que ingrese
correctamente al sistema. Si en la tercera vez no logra realizar el ingreso
correcto, el sistema finalizara su ejecuc¡ón con el s¡guiente mensa.le de error:

llustración 2-6 Arranque del S¡stema

Acopta¡

Irrya-
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2.2 MENU PRINCIPAL.

Si ingresó correctamente el Usuario con su Contraseña correspondiente,
entonces el sistema muestra el Menú Principal del Sistema que se destaca a
cont¡nuación:

llustración 2-7 Menú Pr¡nc¡pal

1. Módulo de Seguridades.

Este Módulo nos permit¡rá llevar un control de Usuarios que
obtengan acceso a los datos, para así de esta manera asegurar las
bases de datos.

2. Módulo de Ficha Estudiantil.

Nos permitirá tener un perfil del estud¡antado, para llevar un control
de estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a las
diferentes prácticas que son solicitadas de las diferentes empresas.
Obtendremos también una lista de estudiantes por Consejero
Académico,

3. Módulo de Egresados.

Este Módulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados
vs Graduados, estudiantes por promoc¡ón, etc.

TEIEIe'Si¡lc¡¡ dc Eonlrol dc Eg.c..do. y Pr¡iclhD Vac¿cin&¡

para el programa de Tecrrologia en
Mecá

PROT'COrÍ Cupítulo 2-12 ES POL
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4. Módulo de Frácticas Vacacionales.

Este Módulo nos permite obtener la distribución de los estudiantes a
las diferentes empresas para que desarrollen sus Práct¡cas
Vacacionales con el fin de incrementar sus conocim¡entos prácticos.

5, Acerca de.

Muestra una pequeña presentación del sistema implantado: El
nombre del Sistema, para qu¡en fue desarrollado, por quien y la
fecha de desarrollo del mismo. Esta pantalla también se presenta
pulsando la tecla I F1 ], y en todas las demás pantallas que tengan
el botón de acerca de.

sispeg

Ycnb¡ 2.0

Sistent d¿ Co¡t¡ol & Egtedos y Pncticr
Vuaciomlec, drsa¡roUa¡b por PROT@M
Septierün 1)00

lrúo. del si§em

Adyqtsrrcir Deraclrc$ Resqv¡docJ¿ cofü do 6sle proprd¡a o ü uso sh
co¡ncimb¡*o dd PflOTC0M sga ot¡iio da accrorcs los¡lea

llustrac¡ón 2-B Acerca de

Permite camb¡ar Ia contraseña al usuar¡o que este usando el
sistema. El Procedimiento para cambiar la contraseña se detalla en
el sig uiente capitulo.

7. Salir.

i. Acelca de si:peg E

PROTCO,II Capítulo 2-13 ESPOL

6. Cambiar Contraseña.
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3. MODULO DE SEGURIDADES.

3.1 MENU DE SEGURIDADES.

El módulo de Seguridades debe ser selecc¡onado desde el Menú
Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

+ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el botón del Módulo de Seguidades, y Presionamos [ENTER].

+ Utilizando el puntero del Mouse, dando un cl¡c sobre la opción de
Módulo de Seguidades.

Luego de seleccionar la opción se activa el popup del menú, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de dirección, el
Mouse o la combinación de teclas indicada, dependiendo de sus
req uerim¡entos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Módulo de
Segundades, se despliega un menú con la siguiente ¡nformación:

llórteni¡brto lrsüm¿Foport¿s Ptffi Ayud¿

llustración 3-1 Menú de Seguridades

El módulo de Seguridades, registra todo el control de Usuarios, llevando
un control de cada una de las funciones que este realice dentro del sistema. El
desglose de cada uno de estos procesos se detallará más adelante en este
mismo capÍtulo.

's'SISPEG - llatú¡o dG Scgr¡iladct EEIEI

PROI'CO,IÍ Copítulo "1-ll ESPOL

Sale del Sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales,
cerrando y dejando libre todas las bases de datos.

'.' Presionando la combinacrón de teclas IALII + [S]
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3.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

lu'nüas/tl eportes Eroccso¡ Atda
!,[suaios

§eguidades

Qilmas

lteru Pircipd

llustración 3-2 Menú de Mantenimiento

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de

b Mantenimiento de Usuario

b Mantenimiento de Seguridades

$ Mantenimiento de Bitácoras

En la opción de Mantenimiento de Usuarios, podrá ingresar, mod¡f¡car y
eliminar usuar¡os. Luego tendrá la opción de asignarle las funciones a las que
podrá tener acceso en el s¡stema. Podrá consultar y el¡m¡nar las bitácoras del
usuario.

Loginü Uñ¡¡b : ls§PEo

Dinceió¡¡: lrseol-enormec

Teláfo¡o: t{¡¡ D¡lo¡...

Cargo : Sagmidades 8itácoras

Í*A;;A--t UodÍic6

C¡aado:01/01il997

,.
.! lltt-

u,5

';'SISPEE 
- llódrdo ds Scgrid.do¡

!!antenin¡ento

EEIE

r¡-- I'lanlenimiento de U¡uarbj EI

t( { No5/7 ) ) I

PROTCO,V Capírulo 3-15

Actuá&¿do : 1 9/12/2m

ESP L s

3.2.I MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

lAdñrnrlrEdor del Srlerna

IAd..*1r*l-

16offi
I

Ethhr I

I

Buscar I s"* I ¿or"" ¿o I
----:-_---] ------=------J -------------:---1

Nonb¡r
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llustración 3-3 Manten¡miento de Usuar¡os

Para Salir del Mantenimiento de Usuar¡os, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

3.2.1.1 Agregar Usua¡io.

Para poder agregar un nuevo usuario del sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presionado Ia combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla INSERT]

lngrese los Datos Personales del nuevo usuario, y con el puntero del
Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] +

tAI

Los Campos requeridos por el Sistema son

1. Log in de Usuario,
l. Nombre del Usuario

A Locjr del Us/ado es Heqtrrido por El Sbtema

'lÉtrlr

llustración 3{ Agregar Usuario

Ncdro dd Us¡¿rio es Brq"Érido pd El S¡stana..A

llustrac¡ón 3-5 Agregar Usuar¡o

U ¡t¡¡¡io¡ E

TUa¿a¡ir¡¡

PROTCOIIf Copítulo 3- I6 ESPOL

Manual de Usuuio

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:
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Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional IESCI, o la combinación de
teclas [ALTI + [C].

El ingreso de datos del usuario podrá asignarle también una contraseña
de ingreso, dando click con el puntero del Mouse en el botón de Establecer
Contraseña, proceso que se lo detalla adelante en este mismo capitulo.

3.2.1.2 Actua-lización de Usua¡io.

Para poder actualizar o modificar los datos de un usuario que ya existe
en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modificar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla IALTI + [M].

Modifique los Datos Personales del usuario, y con el puntero del Mouse
haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALII + [A], para
grabar los camb¡os realizados.

lgual que en el ingreso de un nuevo usuario, el campo Nombre del
Usuario no puede quedar en blanco, ya que se trata de un campo requerido
por el sistema.

llustrac¡ón 3-6 Actual¡zación de [Jsuario

Además, el Logín del Usuario no puede ser modificado en esta pantalla.
Si quiere cambiarle el Logín al usuario, deberá borrar el actual y crear un
nuevo usuario

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del usuario y no
grabar, solo tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C]

PROTCOT.T Capítulo 3-17 ESPOL
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PROTCOII Capítulo 3-18

En la Actualización de los Datos del usuario, podrá camb¡ar también la
contraseña de ingreso al sislema, dando click con el puntero del Mouse en el
botón de Establecer Contraseña, proceso que se lo detalla adelante en este
mismo capítulo.

t
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3.2.1.3 Cambio de Contraseña

Para poder Asignar o camb¡ar la Contraseña a un usuarios, lo podemos
hacer en el ingreso de un nuevo usuario y en la actual¡zación de datos
respectivamente. El cambio de Contraseña al usuario actual, lo hacemos
desde el menú Principal:

l. Con la tecla ffABl o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botón del Cambiar Contraseña, y Presionamos IENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de
Cambiar Contraseña.

3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [C].

Co¡t¡¡scñ¡
¡¡lavb!

AceSü

Eúcdar

l+n rr
corúrarañ¡

R¡p¡ti
aodr¿Ja.ñ¡

llustrac¡ón 3-7 Camb¡o de Contraseña

Comience ingresado la contraseña que tiene actualmente asignado.
Luego digite la nueva contraseña, y vuélvala a repetir en el cuadro de repetir
contraseña.

Si la Contraseña actual no es la misma que esta registrada en el
sistema, el sistema le notificará con un mensaje de error, y lo le dejará seguir
con la operación:

Eonh¿srfi a Ach.¡d lncsread

llustración 3-B Cambio de Contraseña

Asi mismo, el objetivo de ingresar la nueva contraseña dos veces, es
como parte de la seguridad al usuario, y si dichas contraseñas no son iguales,
no Ie dejará cambiar Ia contraseña y se le notiflcará del error cometido:

sFOr

»

,!¡

EI

ll¡r¡ario¡ E
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Cmh¿sañm Nuavac M¿l lnC¡cs¿d¡sl

llustrac¡ón 3-9 Cambio de Contraseña

Si quiere om¡t¡r el cambio de contraseña, solo tiene que dar un click en
el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C].

l\:J

Fno¿t
.)
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3.2.1.4 Eliminación de Usuario.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E].
4. Presionando la tecla [DELETE].

La Eliminación de usuario del sistema implica que se borrará a mas de
los datos del usuario, todas las seguridades que se les fue asignada para que
pueda traba.iar con el sistema. Además se borrará todas las bitácoras que
tenga registradas en el sistema. Antes de realizar la eliminación del usuario, se
le pedirá un conflrmación para realizar la operación de borrado:

L¡ Efnú¡¡ci¡n dc Estc LJ¡r¡qio. d¡lá cmo req.{ado tdrticí.
¿ la EBrin¿cim do las I ilacora y Funci:rus en ¿l Sislana

Seguo de Elinina ElUsuaio....?

.l ,.1 .¡r Ca¡rc¿h¡

llustrac¡ón 3-10 El¡m¡nac¡ón de Usuar¡o

S¡ esta seguro de querer eliminar el usuario, solamente ub¡quese en el
botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

Si el usuario que se va a el¡minar es el usuar¡o supervisor del sistema, el
sistema no le permit¡rá y le enviará un mensaie de error.

a

Uuaio Supcrviu no prrcde sa Etninaddll

llustración 3-11 Elim¡nac¡ón de Usuar¡o

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
IESC]

a

U¡ua¡io:

U¡ua¡io¡ E
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Para poder Eliminar un usuar¡o del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

I
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3.2.1.5 Buscando Usuario.

La búsqueda de un usuario en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace usuario por usuario en orden de
Login de Usuario, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón
de Usuario Siguiente, Usuario Anterior, Ultimo Usuario, o Primer Usuario.

No.
Usuano

Total
Usuanos

Pnmer
Usuano

Nol /1 >

I

Ul¡mo
Usuano

I
Usuano Usuano
A¡teñor Posterior

llustrac¡ón 3-12 Buscando Usuar¡o

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

l. Con la tecla [AB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botón del Buscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Buscar
3. Presionando la combinación de teclas [ALII + [B]

Usuario a Bu*car

sispegl

Acepldr Qancelar

Us¡¡¡io rn ecriste en d Sistemal

i .¡*rtfl..l

#ü

A

t{ { >t

i ! SISPEG - Urr¡¡io: EI

U ¡uarb¡
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I

llustrac¡ón 3-13 Buscando Usuario

lngresamos un Logín de usuario a buscar y presionamos [ENTER] o un
cl¡ck el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Logín ingresado n9 ' 

.

existe en el srstema se le notificará con un mensaje de error.
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llustración 3-'14 Buscando Usuar¡o

En caso de no querer seguir adelante con la operación de búsqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

3.2.2 MANTENIMIENTO OE SEGURIDADES.

En el Manten¡m¡ento de Seguridades, Asignamos o eliminamos
funciones a las cuales el usuario t¡ene total acceso en el s¡stema.

La Asignación o Eliminación de Funciones se la realiza por usuario, y no
por grupo de usuarios.

xr"$ f,l anlcnimicnto de Seguridades

Losrn da Usrurio: SISPEG

I :. liÍf -e. ¡iÍ'ie_nl9..d..9.ESr9§9!9§.y.gaqgeq9s
EO - Mfften¡n€rio de Promoc¡mcs / Graduados
EO - Coosuia de Oraduados por Empresa
EG - Consulta de Graduados por , de Promocion
EG - Consulla de Graduados por Area I Trabajo
EC - Consulla de Oraduados por Fecha /E$eso :l

ll { No5/7 >t

llustrac¡ón 3-1 5 Manten¡m¡ento de Segur¡dades

La Búsqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capítulo, en le
mantenimiento de usuarios del sistema.

Para Salir del Mantenimiento de Seguridades, solo pulsamos la tecla
IESC] (escape)

PROTCOtII Capítulo 3-23 ESPOL
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3.2.2.1 Agregar Seguridades.

Para poder agregar nuevas func¡ones de acceso a un usuario, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

Moülo :

Fo¡sió¡ : Mgr*cnimierf o de Usuari6
Mr[enmierto de Seguridodes
Marúen¡ñ¡erto de Bitacoras
Consulta hdrvidud de Ususrios
Consudtc MasiYa de Ususrios
Comulta de Segur¡dades por Usuar¡o :l

garlcelai

llustrac¡ón 3-1 6 Agregar Segur¡dades

lnmediatamente nos presenta una pantalla con los cuatro módulos del
sistema. Al Ubicarse en el combo desplegable en un módulo, aparecerá una
lista con todas las funciones de ese módulo.

- Segurirades

Gt Seguridades ET

PROTCOt|f Capítulo J-24 ES POL

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [AB] nos ub¡camos en el botón de Agregar y pres¡onamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALf] + [A]
4. Presionando la tecla INSERTI

Con el puntero del Mouse, o con la combinación de teclas [SHIFT] +

[DIREC], marcamos todas las funciones para el módulo actual que se le quiere
asignar al usuario, y damos click en el botón de Agregar o la combinación de
teclas [ALT] + [A] Si queremos cancelar la operación, basta con presionar la
tecla [ESC] o con el puntero del Mouse dar click en el botón de Cancelar.

Nota : Al agregar cualquier reporte, y si aquel usuar¡o no tiene en su l¡sta 1,.. .: r'

de seguridades la consulta respectiva, se le agregara automáticamente. '' '

Para Salir de la pantalla de Mantenimiento de Seguridades, solo t¡ene
que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinación de teclas [ALI] + [C]

t'
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3.2.2.2 Eliminar Seguridades.

Para poder Elim¡nar un usuar¡o del sistema, lo primero que hacemos es
marcar con el puntero del Mouse o con las teclas [SHlFTl + [DIREC] todas las
funciones que se desee eliminar al usuario, para luego:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla ffABl nos ub¡camos en el botón de Eliminar y pres¡onamos

IENTERI.
3. Presionado la combinación de tecla IALTI + [El.
4. Presionando la tecla [DELETE].

La Eliminación de una función consulta, dará producto que tamb¡én se
elimine la función reporte respectiva, si el usuario lo tiene como parte de sus
seguridades.

Antes de realizar la eliminación de las funciones al usuario, se le pedirá
un conflrmación para realizar la operación de borrado.

S cgro de E&nira l¡ SeMn de Furrirrcs... ?

i . Áceg1¡i. ., Carcel¿¡

llustración 3-17 Eliminar Seg uridades

Si esta seguro de querer el¡minar las funciones del usuario, solamente
ubiquese en el botón de Aceptar y pres¡one [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botón de Aceptar.

Si las funciones que se va a eliminar pertenecer al usuario supervisor, el
sistema no Ie permitirá y le enviará un mensaje de error.

"\v

a
C lr¡^ tt,

tSeguidodes dd Suprrvisor m g¡dc ser Elnir¿dolll

llustración 3-1 I Eliminar Seguridades

S¿guúladc¡ EI

Segudd.der E

PROTCO,II Ary ulo 3-25 ESPOL
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En caso de no querer segu¡r adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla

IESC]

3.2.3 MANTENIMIENTO DE BITACORAS.

Las Bitácoras son funciones que el usuario ha ejecutado y mane.jado en
una fecha y hora cualquiera. El Mantenimiento de Brtácoras consiste en
Consultar y Eliminar los registros por cada usuario después que hayan sido
revisados y estudiado por el usuario administrador de la aplicación

llustrac¡ón 3-19 Manten¡miento de B¡tácoras

La lnformación detallada que cont¡ene la pantalla de manten¡m¡ento y
consulta de bitácoras es la sigu¡ente:

I. Fecha de Proceso
2. Hora de Proceso
L Módulo
4, Función
5. No. de Registros Actualizados
6. No. de Registros Eliminados
7. No. de Registros Añadidos

$BEo¿

{rh}
La Búsqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capítulo, en lq

mantenimiento de usuarios del sistema.

,:,
X¡ I¡I¡

Lo3ia da Urorrb : I SISPEO lAdnlri§trador del Sls{.no

Fecha l-lo(a Fúlcirn EI |ry.
7J03¡97

t{ { No5/7 ) )t

1

1

1

0
0
1

0
0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0
0
0
0
0 ,l)r,l

FE - iatrie.
PV . Manle
PV - Marie
PV - Marne

PV - Cons
PV - Repor
PV - M8ntc
PV - Cms.
PV . Repor

27lO3B7
?7fr387
27 n3t97
27 t03/§7

27 fr3t97
Tn 97

27n 91

27 ñ3,€7

t lilanten¡mienao de Bilacor¿s E¡ I
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lF"r*rr"*---l n*.,- tooo I e*"* | son I Aro'o de I

J

11 27:46 a..

1 1:28.34 a..

1l:2917 a..
'11:29,32 a..

11:30:01 4..

1l:3014 a..

1l:31:25 a..
'1'l:3204 a..
1'l:321'1 a..
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Para Salir del Mantenimiento de Bitácoras, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

PROTCO}I Copitulo 3-27 ESPOL
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3.2.3.1 Orden de Presentación.

El Orden de Presentación de las Bitácoras se las puede realizar de tres
formas:

Por Fecha - Hora
Por Módulo - Fecha
Por Módulo - Función

3.2.3.2 Eliminación de Bitácoras.

Para poder Eliminar las bitácoras de un usuario del sistema, lo hacemos
de diferentes formas:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar Todo.
2. Con la tecla [AB] nos ubicamos en el botón de Eliminar Todo y

presionamos IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla IALTI + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE]

Antes de realizar la eliminación de las bitácoras al usuario, se le pedirá
un confirmación para realizar la operación de borrado:

Scguo dc EhaE Tod6s l¿s Blrqr dd Us¡¿b...?

i a;"otl , Car¡eel¿r

llustración 3-20 Elim¡nac¡ón de B¡tácoras

S¡ esta seguro de querer eliminar las bitácoras del usuario, solamente
ubíquese en el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botón de Aceptar.

La Eliminación de las bitácoras del usuario supervisor si puede ser
posible, por cuanto en informac¡ón no útil para el sistema.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
IESCI.

I

2

3

Bitaco¡as EI

PROTCO.II Capítalo 3-28 ES POL
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3.3 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

llant.rimbdo lrocaru !¡r.da

Seguidades )
I it¿cor.s

llustrac¡ón 3-21 Gonsultas y Reportes

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

lrÉir/ifJd
Hciva [Pl¡rl§aguiJ¿&s >

Bitacor¿s

llustrac¡ón 3-22 Consultas y Reportes

lsuarios »

§ Consultas y Reportes de Usuario
,. lnd ividual
,- Todos los Usuarios

S Consultas y Reportes
Seguridades.

i lndividual por Usuario
i Todos los Usuarios

de

Bil¿cor¿s

llustrac¡ón 3-23 Consultas y Reportes

Pu lJs¡¿río (Prir*)

lodos los Usuaios (Prht)

S Consu lta de Bitácoras

¡¡'SISPEE - lládrdo de Scu¡hladc¡ EEIEt
lasüasrEeportes

lorislas,¡Repütes

ConuIBslEEpf,t"s

§egurddas )

PROTCOiIT Cupítulo.1-29 ES POL
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3.3.1 CONSULTA MASIVA DE USUARIOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos de los todos los usuarios
del Sistema. Se puede ordenar los registros de los usuarios a gusto del usuario
que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

l. Login del Usuario,
2. Nombres Completos,
3. Teléfono,
4. Cargo, y
5. Fecha de Creación.

r{ Ccrsulta Masiva da U¡u¿rio¡ del Sistema IEIE¡
Escudr Sqcrior PoEtlcniaa il¿l Liior"l

Progamt da Tccnologír Mccdnica - PROTMEC

¡¡¡r9o9 .

DRAGON

dragona
ozzy
SISPEG

tod
ZOTEE

ilIi¡okm
Her Fuckin Ora..

Leüers to Cleo

ozzy osboume
Adnin¡s1rádor d...
Meynard Keeñan

G\¿vcn §efárú

0014785?
05555666
00144785
00412789
00252525
00410568
0m66587

kjrki

ploducer
XSh,g€r
pe¡ry
A&¡]islrrdor
sirtger
sing¿r

Fecña d6 Cr¿aci..

21ñJnúA
17 n7 DOOO

200912000
2109l2000
01Á'1t 9S7

21,O9r000
21,]8/2m3

-rJ
{

l '1

FFrirlÍ

Nwaero Total de Usuarios ( ? )

Sq¡ecc¡onar Accrca dó

Logn ¡,¡ombres Tel€lorE Cúrso

llustración 3-24 Consultas

Esta Consulta puede ser env¡ada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuar¡o, y en el orden que se especifico en la consulta.

esFOr
Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botónf". lj't. l

lmprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALTI + ill 
tf:,.+*]

Nota : Si el Usuario t¡ene en las seguridades del sistema la consulta 66: ,..-.- .s
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir. ;:. 

* *

PEÑA5
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Los Datos que se presentan son los s¡gu¡entes:

§isrc
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3.3. 1.1 Seleccionar Usuarios.

Para Seleccionar Reg¡stros de Usuarios, lo hacemos en Ia consulta de
Usuarios, dando click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar, o
con la comb¡nación de teclas [ALT] + [E]

La Selección de Usuarios puede ser por

l. Fecha de Creación (lgual, Menor, Mayor, Entre)

' S¡hc<iorc br U¡¡¡¡io¡ ¡ Lüt¡r 

-

&olicar garEelú

llustrac¡ón 3-25 Selecc¡onar Usuar¡os

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la
tecla [ESC] o con el botón de Cancelar.

gsf,g¿

(i*')
al ¡a¡ ¡¿ tat-
B r, , :j. ^c.\ t i.r i\

IETAs

xrg Seleccionar Regirtror de Utuarior

PROTCOttl Capítulo 3-31 DSPOL
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3.3.2 CONSULTA MASIVA DE SEGURIDADES.

Se Obtiene una Consulta por pantalla de todas las funciones que han

s¡do asignada a todos los usuarios del sistema'

Los Datos que se presentan en la consulta son:

f-scrrole Sqrcrior Poülrcltic¡ iLl Liilr:a'l

Progruna de Tecaología Mecánica - PROTMEC

drsgon M. Seguridades M¿r en¡mierlo d" Us.larbs
Manten¡mierlo d€ Segr.rilades

Mertenamierio d¿ Egresdos
lvlanterúmiento de Promocione

Consula de Gradlados Por E

Consulta de Grad¡ados Por ,

srspeg ll Egresedos

Consuta de GradJodos

(

T
Nú¡oero Total de Funcíones Asignadas ( 65 )

lJsuoío Sah A€srcá dp

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un

reporteconlosdatosqueseencuentranenpantalla,laSelecc¡ónderegistros
hecha por el usuario' y en el orden que se especif¡co en la consulta'

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de

Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + [l]

llustración 3-26 Consulta Mas¡va

Nota:SielUsuariotieneenlasseguridadesdelSistemalaconsultade
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impimir'

GC Coñsulta llasiva de Saguridades a lo; Usa¡ios del Si¡lema IEIE¡

Fr¡ncionMod.üoUsuario

PROTCOiII Cupítulo -1-J2 ESPOI-

l. Login el Usuario
2. Módulo del Sistema
3. Función Asignada

lrFrir. I

I
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3.3.2.1 Agrupar Seguridades.

La consulta de Seguridades del Sistema puede ser agrupada de dos
manera, según lo que se desee consultar:

1. Por Usuario.

Obtenemos una consulta de las funciones que han sido asignada
por cada uno de los usuarios, y la secuencia de los datos
presentados por pantalla es.

! Login del Usuario
I Módulo del Sistema
! Fu nción Asignada

Obtenemos una consulta de los usuarios a los que se les ha
asignado una función, y la secuencia de los datos presentados por
pantalla es:

r Módulo del Sistema
! Función Asignada
r Login del Usuario

PROTCOM Capítulo 3-.|3 ES POL

2. Por Función.
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3.4 MENU DE PROCESOS.

llustración 3-27 Procesos

El Menú de Procesos esta compuesto de

§ Respaldos de Base de Datos.

§ Restauración de Base de Datos

.¡'SISPEG - UrÉdr¡lo d¡ Scg!¡r¡dadcs EEIE¡

-

PROTCOM Capitulo 3-34 ESPOL

lraesos Ar rd.

Eespaldos y F estar¡¿cilr

U¡rf íüirrf o tms-iasrfl eputcs
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Nos Permite sacar un respaldo en un d¡spositivo fisico de las base de
datos de la aplicación, como medida de precaución contra daños, como virus,
impefectos en la maquina, en el disco duro (sectores dañado), robo, etc.

Los Pasos a seguir son los Siguientes

l. Nos ubicamos en el directorio en donde fue instalado la aplicación. Luego
marcamos el directorio Base_Dafos, marcamos con el puntero del Mouse las
base de datos q ue se van a respaldar:

Atdivo Eq¡fq¡¡+im Hefldrirrt s Argd.

Corb da scguiLd dc: SigJialta p¿lo )l

Sebccirra aclivos paru cqia
E ELf, S¡rp?g

, E€l 8¿sc-Datos

Ll Ll ErPs

M od{icado

360448
J I El Tempo.al.mdb 315392

Z S Sispeg.raU 128

MDB Arclúvo

MDB Archivo

LDB Archivo

06/05/'t99710111
03/ffi/'1997 10;321

06/05/1997 10:141! ÜE 0ocumEntD!:l

! !
lCapr*o aa activoc 5h títr,to Sebccim¿dos 3 i675 Kih[tes salaccima 7

llustración 3-28 Respaldos

2. Damos click en el botón de Slgulenfe Paso, donde direccionamos el
respaldo a una ruta o a un dispositivo externo, para su respaldo.

{rc}ivo §rfpur*im Haruricrt¿s Arud¿

Cog¿ do sogurid¿d 
I nott"r" i Curpara I

Oónd¿ t¡Er la codr de sogirir¿d: lni:i¡ c¡pir

Sdoccins d dc*lirt pü6 b coÉfu Ubiceih o dsportivo

,l Base-Oalos
IIIIEr t¡&l.i¡i¡¡¡á¡.l Bespaldos

*. rll Wir¡dows

lC \S bpca\F e¡otcr

lCortr.¡ao da ¡divos: Sh tíu¡o Sdeccionados 3 t675 Kilobgas scbccima 7
llustrac¡ón 3-29 Respaldos

J
:l!

xF Sh títdo - ll¡cro:ofl 8¡ctup EE!

Nomhe Tipo

Sispcg.rü

xS Sh tlll¡o - t{i:ro:dl Bac*up EEI

PROTCOIT Copitulo 3-3 5 ESPOL

3.4.1 RESPALDO DE BASE DE DATOS.

Cofla dc seguidad I n"rru*, I Comparar I

Á

< P¿so arrlrior I

I I rna..
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3. Como Tercer Paso damos click en ln¡c¡ar Copia, y digitamos una etiqueta o
nombre al conjunto de la copia de seguridad que se va a realizar. Podemos
en este tercer paso también asignarle una contraseña de seguridad al
respaldo.

Coriur*o dc copia de scguidad Flespaldo Base Datos Sispe{

Aced¿r Cmcel¡ Protegijo por conbascfi a..

llustrac¡ón 3-30 Respaldos

-./

-J _J
Hacendo copra de segundad de los archrvos

I¡I¡TI

0 da 3 ucliru cur co¡i: da sagurid.d

130 do 676 KB c¡n cori¿ dc scauilad

Tianpo Eemr¡iJor O0O00
íCinceiir

llustrac¡ón 3-31 Respaldos

Gs
E

{

t»t
,t
»

¡ Etiq¡eta del conimlo dc cqia de seg¡idad EE¡

F Eackr¡p EEEI

PROTCOIII Capítulo 3-j7 ESPOL

.1. En el Ultimo Paso, damos click en Aceptar, y se comenzara a hacer la copia
de seguridad de las Bases de Datos de Sispeg.
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3.4.2 RESTAURACION DE BASE DE DATOS

Nos Permite restaurar una copia de seguridad de las bases de datos
desde un dispositivo físico hacia la aplicación.

Los Pasos a segu¡r son los Siguientes

L Nos ubicamos en el conjunto de copia de seguridad que se realizo

Archivo (-mfi¡¡acih flerarücrtar A¡gda

Copia de seg.rridad

Besta¡a da:

Besla¡a de

lf Bespaldos

o [l windows

¡ J9 tD:)

naaarar 
I Conpaa I

(1, Microrolt Backup no detectJ
!

Restauar 
I compau I

Corfur*o dc copia dc seguiiad

Cor{erúlo de 'Bca_Datos '

I § slspes mdb

Z [] Tempoat.mdb

Z § Sispeq.ut

Creado

05/05i I997 l0:33 AM

tl estüJrd

Cawr*o da copa dc sagr.rirj¿d BespaHo Bco Dalos Sispeg n2 k¡obtes

¡lustración 3-32 Restauración de Base de Datos

2. Damos click en el botón de Siguiente Paso, donde especificamos cuales son
los archivos del conjunlo de respaldo que se va a restaurar:

§rctivo lodguración larüier{a Ay,lda

Copio de segudad

Acliy$ ó ra¡t¿uü: ( P¡so arferin

Selccci¡¡¡e bc ddiivoi

fJQ] Hespaldo Base Datos Sispeg

H M f,t Desdc la unidad C.

r-l LYI J 5'spe9

sfl@
360448

3153S2

r28

MDB Archivo

MDB Archivo

LDB Achivo
03/05

05i 05

05/0

t
lCrf,do de adúvos: lsdaccionados 3 675 Ktob{er

llustración 3-33 Restaurac¡ón de Base de Datos

?F Bc¡poHo 8a¡c D¡tos Si¡pcg - lli:ro¡oft B¡chtp EEIEI

Nonbre

Hespaldo Base Ddos Sispeg

$ Bopoldo 8aa Datc Si¡pce - llbcdt Bctrp rEIE¡

Nonüre T¿m¿ño T ipo

PROTCO.IÍ Capítukr 3--18 E.t POt.
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3. Como Tercer Paso damos click en Restaurar, y comenzara el proceso de
restauración de los archivos que se específlco en el paso anter¡or.

/¿)
__-J

R ectablecierú los archvo¡ seleccionodos.

_J

m
3 de 3 arcli,oe rerta¡ados

676 d¿ 676 KB resta¡r¿dos.

Tienpo banscLúrido: 0@@

llustrac¡ón 3-34 Restaurac¡ón de Base de Datos

$ Re:taurar IEEI

PROTCOTÍ Capítulo J-39 ESPOL
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4. MODULO DE FICHA ESTUD¡ANTIL.

4.I MENU DE FICHA ESTUDIANTIL.

- Ut¡lizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de
Módulo de Ficha Estudiantil.

+ Presionando la combinación de teclas IALIi + [F].

Luego de selecc¡onar la opción se act¡va el popup del menú, donde
usted puede escoger el proceso a realiza¡ utilizando las teclas de dirección, el
Mouse o la combinac¡ón de teclas indicada, dependiendo de sus
req uerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Módulo de Ficha
Estudiantil, se despliega un menú con la siguiente información:

Mar{erftier¡to louftavEapodas §¡da

llustración 4-'1 Menú F¡cha Estudiantil

El módulo de Ficha Estudiantil, nos perm¡tirá tener un perfil del
estudiantado, para llevar un control de estudiantes egresados, poder asignar
estudiantes a las diferentes practicas que son solicitadas de las diferentes
empresas. Obtendremos también una lista de estudiantes por Consejero
Académico,

--ISISPEE - llóúdo de Ficha E¡tr¡dia il EEIE¡

PROTCO¡II Cupitulo 4-40 ESPOL

El módulo de Ficha Estudiantil debe ser seleccionado desde el Menú
Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

+ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el botón del Módulo de Ficha Estudiantil, y Presionamos IENTER].
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4.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

@E! lrnulosrfi eputes !¡xdo
lonsei Ac¿denicos

Almrrs

Mcn¡ Prircipd

llustrac¡ón 4-2 Menú Manten¡m¡ento

El Menú de Mantenimrento esta compuesto de

b Mantenimiento de Alumnos

4,2.1 MANTENIMIENTODECONSEJEROSACADEMICOS.

En la opción de Mantenimiento de Consejeros Académicos, podrá
ingresar, modificar y elim¡nar Consejeros.

Cülo Couj. AcrÁ. F* E§ablecer Alumnos

pnorrsoR orL enonrec

lor ltczn srz

Aiñinar

Credo : 16/04/1997

Ertrdo

Actudzado : 18/@/2000
I{ No1/7 ) » I

llustrac¡ón 4-3 Menú Mantenimiento

Para Salir del Mantenimiento de Consejeros Académicos, solo la tecla
IESC] (escape).

** SISPEG - l{ódulo de Ficha E¡tudianlil EEIEI

xii, l,lantenimioñlo de Coaseiero: Académicos

PROTCOIIT Capitukt 1-41 F,S PoI,

S Mantenimiento de Consejeros Académicos.

Nonün¡: L r .,1.¿¡, il !;lk :.q'1 Aya .1

uulccl/jn l\t ! Lt! .Lf rc 1:1 
" 

q A

Tcléfono: Ils"r,o=- c.ü¡. lir rJl l:

ASreSr

Car¡o :

fccla de Lgnro:

uo¿mcar I

--:---------) E"sc", I Ss[' I rcaca de I

Vigente

(
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4.2.7.1 Agregar Consejero académico.

Para poder agregar un nuevo Consejero Académico del sistema, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla IALTI + [A].l Presionando la tecla flNSERTI

lngrese los Datos Personales del nuevo Consejero Académico, y con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de
teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son

l. Código de Consejero Académico,
2. Nombres, y
3. Fecha de lngreso.

Si alguno de estos dos campos no son ing resados, el sistema le
advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Cotfrqo dc Cms¿iao Ac¡dá*:o ¡rral lrf¡es¿d¿ C€rng¿

i,.'¡esPlr-:l

llustrac¡ón 4-4 Agregar Conse¡ero

El Curpo Nomhes es Feq'reriJo pq d Sistem¡... Fecha de lngreso md ¡Eres¿da

i_-_¡*i,ti_-.-j

llustrac¡ón 4-5 Agregar Consejero llustración 4.6 Agregar Conselero y', -

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C]

il"

,N
t':»

AA

Cmteleror Académicor EI

Cur:aicro¡ Ac¡dér¡ico¡ E Cmscirro¡ Acadé¡ho¡

PROTCO¡f C pítulo 4-42 ES POL
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4.2.1.2 Actualizacion de Consejero Académico.

Para poder actual¡zar o mod¡f¡car los datos de un Consejero Académico
que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ub¡camos en el botón de Modificar y pres¡onamos

IENTER].
3. Presionado Ia combinación de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales del Consejero Académico, y con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar o Ia combinación de
teclas [ALTI + [A], para grabar los cambios realizados.

lgual que en el ingreso de un nuevo Consejero Académico, el campo
Nombre del Consejero y la Fecha de lngreso no puede quedar en blanco, ya
que se trata de campos requerido por el sistema.

A Fecha do lngraso mal hgcs¿da.

- a-:l '-'

A

llustración 4-7 Actual¡zac¡ón llustración 4-8 Actualizac¡ón

Además, el Código del Consejero Académico no puede ser modificado
en esta pantalla. Si quiere cambiarle el Código, deberá borrar el actual y crear
un nuevo Consejero.

Si quiere omitir los camb¡os realizados a los datos del consejero y no
grabar, solo tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinación de teclas IALTJ + [C].

t
6$t 9

D

H
t.,:;:. . ..

¡t ltaD c¡ ¡¡ {lrta

9¡,1. .t I

?t.ñA,§

ConrcPro: AcaúÉnicot E Cmi¿ros Ac¡dÉnbor E

PROTCOIÍ Capítulo 4-43 ESPOL

EIC¿rmo Nunh¿s es Beq¡úlo ps d Si:tar¡¿..
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4.2.1.3 Eliminación de Consejero Académico.

Para poder Eliminar un consejero académ¡co del sistema, lo hacemos de
las siguientes maneras:

Para El¡m¡nar un Consejero Académico, se le pedirá una conf¡rmac¡ón
por parte del usuario para continuar con la operación.:

5e9uo de Ehiu d Cmsctcro Ac¿dárÉo,..?

a*&tc!{: Carcela

llustrac¡ón 4-9 Elim¡nación de consejero

Si el Consejero Académico a eliminar tiene a su cargo la consejerías de
alumnos registrados en el sistema, se le notificará y se le pedirá si se desea
continuar eliminando el consejero.

Cuidado: ElConseHo Ac¿dé¡nlco a e{mhu ti.Í! Eshrdiar{?s
Ai¡ado. De cor*irua con la.Acción, estos eüudüteg
quedarán sin Consejero Ac¿dénico. D esee Conthuar con
la Eürnindción?.

' 
'Irlr

C¿nceiar

llustración 4-10 Eliminac¡ón de consejero

Si se responde con Aceptar, esos estudiantes
automát¡camente sin consejero académ¡co.

t$P.o¿(-i)
quedara¡¡;;;,i7

-¡üt c' f Ú'r
.t.¡it.I r'¡.( A

r. .\r'US
IEÑ'S

Cmseielc AcdrÉ¡i:o¡ E¡

Ccr{cro: Acadárúcos EI

Cattítulo 4-44 ES POI,

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [-AB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla [ALf] + [E].
4. Presionando la tecla [DELETE].

I

S¡ esta seguro de querer eliminar el consejero académico, solamente
ubÍquese en el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del
Mouse haga click en el botón de Aceptar.

t

PROTCOIf
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En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
IESCI

PROTCOTT Capítulo 4-15 ES POI-
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4.2.1.4 Buscando Consejero Académico.

La búsqueda de un consejero académico en el sistema se la puede
hacer de dos maneras distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace consejero por consejero en orden
de Código de Consejero, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en
el botón de Consejero Siguiente, Consejero Anterior, Ultimo Consejero, o
Primer Consejero.

No. Total
Consejero Consejeros

Pnmer
^<-uonselero

\-/
Nol,/1 )

I

llltimo
Consajero

----->

I
Consejero Consejero
A¡tenor Postenor

llustrac¡ón 4-1 1 Buscando consejero

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

Cons. Ac.rd.

23

Acepta¡ !ancelar

llustración 4-'12 Buscando conse¡ero

lngresamos un Código del Consejero Académico a buscar y
presionamos [ENTER] o un click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse.
Si el Consejero Académico ingresado no existe en el sistema se le notlficará
con un mensaje de error.

Cód. de

f,fr

{

xiiS|SPCE-Cmrcicror

PROTCOIII Copítulo 4-16 ES POL

l. Con la tecla [TABI o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botón del Buscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Buscar.
3. Presionando Ia combinación de teclas [ALI] + [B]

I
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Consejero no eriste en el Sistemal

En caso de no querer segu¡r adelante con la operac¡ón de búsqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

4.2.I.5 Establecer Alumnos a Consejerias.

Para añadir o eliminar esludiantes de las Conse.jerÍas académicas de un
consejero académico, basta con dar un click con el puntero del Mouse en el
botón de Establecer Alurnnos, o pulsando la combinación de teclas [ALTI + [A].

Nur¡c¡o rlc Alr¡nnor lrignrdor r r

LtnS MAHUEL VARGAS AYÁLA ( II )

e

001 s797 /-2
005s100&2
0059201 7-8
0059301 2-8
00593015-1
0059400¡- 7

00594011-9
00594985-1
00594986-2
00595004- 3

00595008-4

Paucar Robles, Marco Anton¡o
EALON LOZANO, Glenda Roxana
MENOEZ ESTUPIÑAN, José Andrés
OVIEDO QUINOE, Carlos Éd¡son
VAQUE 0RTIZ, Jorge Santiago
LOPEZ CAJAMARCA, ERWIN ALEJANDRO
PAREOES CAMPOS, Wagner Josue
PALACIOS BONE, JUn¡or Javiel
LOPEZ GOMEZ, JAVIER
SILVA 8FlT0, Nor¡ Elizabeth
c¡Ñ¡RtE E¡oue. Juán cartos

El¡n¡nar
SEleccionado

$o . !¿I¿trio:l¡

Aryeqar

llustrac¡ón 4-1 4 Establecer Alumnos

Aparecerá una lista de todos los estudiantes que estén as¡gnado a un
consejero académico, con el número total de estud¡antes en la parte superior.

Para añadir un alumno a la l¡sta, ingresamos el número de matrícula y
pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha
lzquierda.

Para Eliminar alumnos de la lista, basta con marcarlo con el puntero del
Mouse, o con la tecla ISHIFT] + [DIREC], y pulsamos IDELETE] o con el
puntero del Mouse en el botón del la mano apuntando al tacho de basura.

§dL

Consia¡o¡ Académico¡ E

\¿ Estudianter por Conreiero Acadórieo EI

PROTCOM (: pítulo 1-17 ESPOL

llustrac¡ón 4-1 3 Buscando consejero

t

I-
I
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Para Terminar de añadir y eliminar alumnos de la Consejerías, pulsamos
la tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el botón de Acepfar.

4.2.2 MANTENIMIENTO DE ALUMNOS.

En la opción de Mantenimiento de Alumnos, podrá ingresar, modificar y

A¡ellidor:

Nombnr:

Di¡*tció¡r

lvlOLlllEROS RAMIREZ Ceó¡.tr¡:

Trlifo¡o r

loooooooooo

l¡rumo¡r mror'¡ro loo822e7o

Coarej. Acadórn-:

Fecha da In5no :

Nivrl:

Est¡do

i- as-qsf- 1

.Actrl¿Izado : 1 8/m/2000I{ ( No 1 /231 ) >t O¿¿do : 2M),1ñ997

llustrac¡ón 4-15 Mantenimiento de Alumnos

Para Salir del Mantenimiento de Alumnos, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [AB] nos ub¡camos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecta [ALI] + [A]
4. Presionando la tecla INSERT]

lngrese los Datos Personales y Académ¡cos del nuevo Alumno, y con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar o la comb¡nación de
teclas [ALT] + [A].

xllanteniriedo da Ah¡nnor de PROTHEC5,

PROTCOiIT Capítulo 4-4E ES POL

eliminar Alumnos.

Núme¡o de Matricul¡ lrrrl:j:-l:l

l--
IUUs

Froff ,8,

Montrcer I
-l Brs"r, I sdi. I ¡cerca gla 

I

4.2.2.1 Agregar Alumnos.

Para poder agregar un nuevo Alumno al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:
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Los Campos requer¡dos por el Sistema son

l. Número de Matricula,
2. Nombres y Apellidos,
3. Fecha de lngreso, y
4. Nivel de Estudio.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advert¡rá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Numero de M¿l¡icrd¡ delEstud¿nte mal
lngresada CoÁ¡a...

, ,r;;Fr¿i :

llustración 4-16 Agregar Alumnos

El Curpo Nombrs cs Req¡eriio por d S isterna..

llustración 4-17 Ag regar Alumnos

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C].

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [AB] nos ubicamos en el botón de Modif¡car y presionamos

IENTERI
3. Presionado la combinación de tecla [ALTI + [Ml

A

Alumr¡or E

Altnrrres E

PROTCOM Copítub 4-49 ES POL

,,\r-:-)

En el ingreso de datos académ¡cos del alumno, puede asignar al alumno
a un consejero académ¡co que se encuentre registrado en el sistema.

4.2.2.2 Actualización de Alumnos.

Para poder actual¡zar o modificar los datos personales y académ¡cos de - -Ét^;)^ra.
un alumno que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras: ,.'. :.._ ' I'

t:
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Modifique los Datos Personales y académ¡cos del alumno, y con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de
teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios realizados.

lgual que en el ingreso de un nuevo alumno, los campos Nombres,
Apellidos, Fecha de Ingreso y Nivel de Estudio no puede quedar en blanco, ya
que se trata de un campos requerido por el sistema.

El Ccrpo Nonüer es Fequerijo por el Sisieroa..

llustración 4-18 Agregar Alumnos

Además, el Número de Matrícula no puede ser mod¡ficado en esta
pantalla. Si quiere cambiarle el número de matrícula, deberá borrar el actual y
crear un nuevo alumno

Si quiere omitir los camb¡os realizados a al alumno y no grabar, solo
tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la lecla funcional
[ESC], o la combinación de teclas [ALI] + [C].

En la Actualización de los Datos del alumno, puede asignar o retirar al
alumno de las Consejerías académicas.

4.2.2.3 Eiiminación de Alumnos.

Para poder Eliminar un Alumno del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Etiminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTERI.
3. Presionado la combinación de tecla IALTI + [E].
.1. Presionando la tecla [DELETE] * f]Pq,

A un estudiante con estado de Graduado o Egresado, no se le nurrnitffi 
''', 

- :
la opción de eliminar. Para borrar el alumno, se le pedirá una confirmación

A

)

Ah¡m¡ro¡ E

PROTCOII Capítulo 4-50 ES POL
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Seguo & Ehfta el Alturr... ?

llustración 4-19 El¡minar Alumnos

En caso de no querer seguir adelante con la operac¡ón de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
IESCl.
4.2.2.4 Buscando Alumno.

La búsqueda de un alumno en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo-

La búsqueda Secuencial se la hace alumno por alumno en orden de
número de matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
botón de Alumno Siguiente, Alumno Anterior, Ultimo Alumno, o Primer Alumno.

e

No.
Alumno

Total
Alumno s

Pnmer
Alumno

Nol /1 ) Uihmo
Alumno

>

,l
Alu¡nno Alumno
Antenor Posterior

llustración 4-20 Buscar Alumnos

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

I

' ff¿ ji :iii"t#:i ;,::Hh:"Ji¿'- +H::'" 
na res n os d i ri g i m os h'9€[0¿

l. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción Oe auJar. " \
3. Presionando la combinación de teclas [ALf] + [B] \U

{
'.ura

CA
.t§

á§

Al¡mno¡ ET

{

PROTCO,IÍ Cupitulo 4-51 ESPOL

Si esta seguro de querer eliminar el alumno, solamente ubíquese en el
botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

Cancelu 
I

ll Aceptar il
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lngresamos un Número de Matrícula a buscar y presionamos [ENTER] o
un click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Número de
Matrícula ingresado no existe en el s¡stema se le notificará con un mensaje de
e rror.

0t960?161

. i SISPEE - Alm¡ms EI

PROTCO},| Capítulo 4-52 E.' POL

' Numc,o de Mal¡icul,¡ -

Cancelar I
-l

llustración 4-21 Buscar Alumnos

I

Aceptar
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ALrno m ariste en d Sisternal

qi ¿: itf

En caso de no querer segutr adelante con la operación de búsqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

4.3 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

M ar[erimiento A^¡da
Al¡rrm ;
emseiaos Ac¿demicos )

llustración 4-23 Consultas y Reportes

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

M !rdYidr.l
Masiva (Prirt]

Por Niwl [Pri ]

Po Eccha de nrreso fPrirt)
Por e omeiero Ac¿démico fPri*i

loru+ros Academ¡cc )

llustrac¡ón 4-24 Consultas y Reportes

S Consultas y Reportes de Alumnos
> lndivid ual
i Masiva
i Por Nivel de Estudio
) por Fecha de lngreso
i Por Consejero Académico.

+/

EII-E
Elilüi¡S¡Il¡ll,ir¡¡ll¡ll

$lumnos )

!rdt/it:ir.¡
lLasiva lPrint)

rg'SISP€G - l{ódrJo dc Ficü¡ Estrrlsrlil
!mstlas/Bepates

EEIE¡

eonsJt6/EEFdt6s

§omri.roeAcadericos )

PROTCO,II Capítulo 4-53 ESPOL

llustración 4-22 Buscar Alumnos

I
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llustración 4-25 Consultas y Reportes

4.3.1 CONSULTA MASIVA DE ALUMNOS.

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnología Mecánica reg¡strados en el sistema con Esfado
Alumno, Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

l. Número de Matrícula,
2. Apellidos,
3. Nombres,
4. Nivel de Estudio, y
5. Fecha de lngreso.

Fscucle Sqtrior PoüLcnic¿ icl Llbr¡l
Ptograma de Tecoologia Mccrinica- PROTMEC

.@,0.§§-6_6§:6.

00090697.4
00091062-0
m587018-3
00588030-7
00589021-5
005s1005-4
00591006-2

Osbou¡ne Vden.
PERALTA SAl.lC.
CORNEJO MART

RIVAOEI'IEIRA M,,

YAGUAL ALVA,,
MONAN AVI.ES

¡L¡ncó¡t ¡tu¡...
a¡Lór{ Loz¡¡¡o

400

0ú2

002

005

004

004

005

005

Ozzy Tekfio

ircUEL GENARO

MAURICIO HERIBE

VVNS]ON IGNA..,

ROBERT FELIPE

CRISfOBAL JOSE

Wáshingtoo Ra ..

Glenda Roxana

12r,On001
?0rü5f 990

18m5r S91

16/05ñ 987

1 6,85ñ S88

1S,Bsñ 985
I 8rO5ñ 99'l

18rO5/199i
{

:l!
Numero Total de Estudiantes ( 61 )

Irrprirü Sdeccimar Acerc¡ eLe

llustración 4-26 Consulta Masiva Alumnos

Salir

+ Consulla lla3iva de Esh¡dianta¡ de PBOTI{EC IEIEI

MBtricula ApE§dos I\¡orÉras

PROTCOIT Cryítulo 4-54 ESPOL

$ Consultas y Reportes de Consejeros Académicos.
) lndividual.
); Masiva.

Esta Consulta puede ser env¡ada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta.

.il

| ¡¡ref I Fccha dE hqc:

$srcu
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Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de
lmprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALI] + [l]

4.3. 1. 1 Seleccionar Alumnos.

Para Seleccionar Registros de Alumnos, lo hacemos en la consulta de
Estudiantes, dando click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar,
o con la combinac¡ón de teclas [ALTI + [E].

La Selección de Alumnos puede ser por:

L Nivel de Estudio
2. Fecha de Creación (lgual, Menor, Mayor, Entre)

S¡hccb¡r lor atoiü¡rtc¡ ¡ lruc¡¡

Nrvcl& Erhr¿io lffiGlll5-l

Fech:& lne"'o |,.-[=

ApÍcat

llustración 4-27 Selecc¡onar Alumnos

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la
tecla [ESC] o con el botón de Cancelar.

)

.'r Seleccionar Eeg¡3lros de E¡ludiante¡ EI

PROTCO,IÍ Ctrpítulo 4-5 5 ES POL

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuar¡o, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

carEdar I

---:----------J

{
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4.3.2 CONSULTA DE ALUMNOS POR NIVEL DE ESTUDIO.

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos principales de todos los
alumnos de Tecnología Mecánica registrados en el sistema con Esfado
Alumno, agrupados por Nivel de Estudio. Los Registros pueden ser ordenados
a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo expl¡có en el capítulo
anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una l¡sta con los n¡veles de
estud¡os que han s¡do utilizados en el sistema, para así listar los alumnos que
se encuentren en un n¡vel especifico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

I. Número de Matrícula,
2. Apellidos,
3. Nombres, y
4. Fecha de lngreso.

Bcucle Sqnrior Politrs¡dca dil LilDrd

Progrrma de Tccnologia Iilecánica - PROTMEC

I
Wáshangton lván
\fidor hlarlh
Erc Rdando
Jr,¡lro Teodomiro

Numero Total de Esbrdiantes ( 4 )

Frr¡nir Sdleccilffi Accrca !¡e

llustración 4-28 Consultas y reportes
a.qI

{--
Esta Consulta puede ser env¡ada por el puerto de Ia impresora en bn

reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especif¡co en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de
lmprimir con el Mouse o con la comb¡nación de teclas IALII + Ul

0059780s-0
00598004-0
00598005-7
00598S98-3

CACOANGO Yt'CTA
criÉvEz noueno
CONSIJEGRA ñ TE

BAOILLO PAZ

2505n997
25r05/,l998
25/ú5ñ gSe

2505¡tS98

,al.Q
, .:CA

'. t,I

-'.i

i)
Í,,

c¿

+ Con3ulla tlariva de Erlur¡ánler po¡ l{ivel de Ertudio

'EE¡

MEtricula I roio a" hgrr-Nombres

PROTCO,IT Cupítulo 1-56 ESPOL
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

PROTCO},[ Cupítuk) 4-57 ES POL
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4.3.3 CONSULTA DE ALUMNOS POR FECHA DE INGRESO

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos princ¡pales de todos los
alumnos de Tecnología Mecánica registrados en el s¡stema con Es¿ado
Alumno, agrupados por Fecha de lngreso a la Carrera. Los Registros pueden
ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el
capítulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista de las fechas de
lngresos Registradas en el Sistema, para así poder escoger los alumnos que
hayan ingresado en una fecha determinada.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

I. Número de Matrícula,
2. Apellidos,
3. Nombres, y
.1. Nivel de Estudio.

Escucla Srperior Poliftcnic¿ rI¡I Litord

Progrrma de Tccnología MecrÁarca- PROTMEC

00589021-5 MORAN AVILES CRISIOBAL JOSE ü04

Numero Total de Esn:dtantes ( I )

fnori¡ir Sclecchnsr :,i Ac€rca elo

? Comuha Ma¡iva de E¡tudanlor por Focha da lngrero EEIE¡

19r05/l S85

Mstricula f,¡onbres Nivel

PROTCO,I[ Copítulo 4-58 ESPOL

ilf unuul d¿ Ll¡ut¡io

llustrac¡ón 4-29 Consultas y Reportes

a:

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora eni Jn
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuar¡o, y en el orden que se especifico en la consulta. i

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón be
lmprimir con el Mouse o con la combinación de teclas IALTJ + [l¡

EisUeg

Ii:ll r ri
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuar¡o, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impnmir.

PROTCO,}I Copitulo 4-59 ESPOL
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4.3.4 CONSULTA DE ALUMNOS POR CONSEJERO ACADÉMICO.

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos pr¡nc¡pales de todos los
alumnos de TecnologÍa Mecánica registrados en el sistema con Eslado
Alumno, agrupados por Consejeros Académicos. Los Registros pueden ser
ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el
capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con todos los
Consejeros Académicos registrados en el Sistema, y así poder escoger los
alumnos que este asignados a algún Consejero.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

l. Número de Matrícula,
2. Apellidos,
3. Nombres,
4, Nivel de Estudio, y
5. Fecha de lngreso.

F-scuale Sqcrilr Poüi¿cnic¡ it¿l Libr¡l
Prograrna dc Tecnología Mccrínica - PROTMEC

00591006-2
00595008-4

SALON LO¡ANO
c¡ñaRr¡ aao .

Olenda Roxaoe
Juán Ccrlos

1 B/O5ñ 9S1

20,U5ñ 9S5

Numero Total de Eshrdrantes ( 2 )

tmprini Ac#cá de

llustración 4-30 Consultas y Reportes

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en uF
reporte con los datos que se encuentran en pántalla, la selección de registr{q.
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. ,,;

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón dé,.
lmprimir con el Mouse o con la combinación de leclas IALIJ + [l]

s,s
f);¡

EEIEI+ Con*ulta lla:iva de Edudlanta: por Coo:eb¡o Acadárip

MElricula Apeftus Mvll Fcctu de kgrcso

PROTCOIIT Capitulo 4-60 ES POL
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Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impnmir.

f,
(

Í{
0¿

.)

s

t
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4.3.5 CONSULTA MASIVA OE CONSEJEROS ACADÉMICOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos pr¡ncipales de todo los
Conseleros Académicos registrado en el Sistema. Los Registros pueden ser
ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el
capítulo anterior.

l. Código del Consejero Académico,
2. Nombres,
3. Cargo,
4. Fecha de lngreso a ProtMec,
5. Estado, y
6. Número de Alumnos asignados.

Escucle §qrcrbr Polibc¡dsa rlcl Litor¡l

Pro grama dc Tccaologír Mccrínicl. PROTMEC

A¡.¡rrbs
.q,0_91

0002

0093

m04
0005
0078

1245

LUIS MANUE,,

CRISTOBAL,,
FERNANDO,,,

MARIO LUCE.,

Sing
Wbs Borland

ARTNEY SP...

PROFESOR .

PROFESOR

PROFESOR

PROFESOR .

Singer end b
lead guilar

SNGER

ü n7fl987
01 ,11 f s80
20tr5ñ 985
01rU11980
12í 0¡ S97

12n9ñ 998
12n 0ñ s97

Vigerle
Viger{e
Vig¿ñlE

Vrgenté

Vigerte
Vigerne
Vigente

1',l

0
19

12
2

2

0

I rl
Numero Total de Consejeros Acadfuicos ( 7 )

htDrimi 9álir A¿¿rcá qF

llustración 4-31 Consultas y Reportes

Esta Consulta puede ser env¡ada por el puerto de la impreso
reporte con los dalos que se encuentran en pantalla, Ia selección de
hecha por e¡ usuario, y en el orden que se espec¡flco en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un cl¡ck el botón
lmprimir con el Mouse o con la comb¡nación de teclas IALTI + [l] f.:.

Nota : Si el Usuario t¡ene en las seguridades del sistema la consulta dc, i
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

ra en un
reo istros"gsr¿

;,,)
¡13úr¡

r.¡r'U§
üta

x5¿ Con lla I'l.riya dc Conseiaos Acadé¡icos lrEl

Co.6qo l.lombres Cúgo F.d" hqrcso Esiado

Los Datos que se presentan son los siguientes:

I
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5. MODULODEEGRESADOS.

5.1 MENU DE EGRESADOS.

El módulo de Egresados debe ser seleccionado desde el Menú Principal
del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

^ Con la tecla [TAB] o con |as teclas direccionales nos dirigimos hasta
el botón del Módulo de Egresados, y Presionamos [ENTER].

+ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de
Módulo de Egresados-

Luego de seleccionar la opción se activa el popup del menú, donde
usted puede escoger el proceso a rcalizat utilizando las teclas de dirección, el
Mouse o la combinación de teclas indicada, dependiendo de sus
req uerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Modulo de
Egresados, se despliega un menú con la siguiente información:

Ud*üiliar*o Proca¡o es¡lr^üa/Repotos §rda

llustrac¡ón 5-t Menú Egresados

Este Módulo tiene como objet¡vo llevar un control de los Egresados vs
Graduados, Promociones de Estudiantes Graduados, etc.

I

x're'SISPEE - IilúIo de Egrerido: EEI

PROTCO,IÍ Capítulo 5-63 L,' PO L

^ Presionando la combinación de teclas [ALT] + [E]
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5.2 MENÚ DE MANTENIMIENTO.

frrcaso §ons.rltas/Beportas §rda
Eeqbtro E qresdor/E r¿dJ¿dos

!rurmioner

üeru Prhcb¿l

llustración 5-2 Menú Manten¡miento

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de

b Mantenimiento de Egresados / Graduados

$ Mantenimiento de Promociones

'*'SISPEG - Ióá& dc Esrc¡ados

!lar¡ten¡rier*o
EEIE¡

PR0TCO¡lÍ C ?írulo 5-64 ESP0L
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5.2,1 MANTENIMIENTO DE EGRESADOS.

En la opción de Mantenimiento de Egresados, podrá ingresar, mod¡ficar
y eliminar Estudiantes Egresados de la Carrera.

Un Egresado es aquel que ha terminado con su pensul académico, pero
que todavía no se ha incorporado.

Nú:n¡¡a d¡ M¡t¡irü: [oro:azo:r MOUI¡EROS RAMREZ, IaARLOII¡ ANTOtlro

Er¡Dn¡¡

Arrr dt Ttabr¡o

Cargo

lefr lnro. Sugerbr

Feche de Egnro

No. dr P¡o¡troció¡

l

ldunb ofliciál

lAndy claims

No, S¡l¿¡i,o¡

E,t¡¿o

t( .a No1/170 >t Creedo : 2984ñ 997 Actt¡!Írado : 1e/Ú8/20m

llustración 5-3 Mantenimiento de Egresados

Para Salir del Mantenimiento de Egresados, solo pulsamos la tecla
IESC] (escape).

t! llanteninirento de Atrnms Egerado: da l¿ E¡¡rara E¡

PROT('Oirt Cupítuht 5-65 ESPOI,
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5.2.1.1 Agregar un Egresado.

Para poder agregar un nuevo Egresado del sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2, Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTERI
3. Presionado la combinación de tecla [ALf] + [A]
4. Presionando la tecla flNSERTI

lngrese los Datos del nuevo Egresado, y con el puntero del Mouse haga
click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALf] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

l. Número de Matrícula, y
2. Fecha de Egreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el reg¡stro:

Nunero de llati¡:Ja del Estudütc md lrprcs¿da, Caú¡a.

i 'N""ptii l

llustrac¡ón 5-4 Agregar Egresado

Fecha dc Egeso rd lng"sada

llustrac ¡ón 5-5 Agregar Egresado

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C].

,-i\

A

;T1PO¡b

..'t»

E gnerado: E

Egerador E

PROTCO,I.T Capítulo 5-66

í§
.r¡tl

i-A
\

f-:-:::::::::::a
| : A"-"-fl"

ES POL



Munuol tlc Usuorio Sislema de Conlrol de Egresados y Prúcticas Vacacioneles

5.2.1.2 Actualización de un Egresado.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Egresado que ya
existe en el s¡stema, lo hacemos de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modificar y presionamos

IENTERI.
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M]

Modifique los Datos del Egresado, y con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los
cambios real¡zados.

lgual que en el ingreso de un nuevo Egresado, la fecha de Egreso es
requerida por el sistema para consultas posteriores.

Fech¿ da Eqr$o rd lrEr*.da

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del egresado y no
grabar, solo tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESCI, o la combinación de teclas [ALfl + [C].

f,§'?-.Gt

¡)
{,t¡ta

Egrcsados E
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5.2.1.3 Eliminación de un Egresado.

Para poder Eljminar un Egresado del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Etiminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Etiminar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla [ALf] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar un Egresado, se le pedirá una conflrmación por parte del
usuario para continuar con la operación.:

iiJ Seg¡o de ELlh¡ d Alu¡rr... ?

i_"aqgpt{-:i Cr¡cela

Ilustración 5-7 Elim¡nación de Egresados

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubíquese en el
botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

Nota : Un Graduado no puede ser eliminado por mantenimiento de
Egresados, sino por mantenim¡ento de Graduados.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
tEScl.

Egrcrador E¡

PROTCOtII Cupítulo 5-68 ES POL
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5.2.1.4 Buscando Egresado.

La búsqueda de un egresado en el ststema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace egresado por egresado en orden de
número de matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
botón de Egresado Sigu¡ente, Egresado Anterior, Ultimo Egresado, o Primer
Egresado.

Pnmer *
Egresado

-----+ tllumo
Egresado

I I
Egresado Egresado
A¡terior Postenor

llust¡ación 5.8 Buscando Egresados

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

l. Con la tecla [TAB] o con las leclas direccionales nos dirigimos hasta el
botón del Buscar, y Presionamos IENfER]

l. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Buscar.
3. Presionando la combinación de teclas [ALf] + [B]

i Numefo de l.latricula

016 46 546

Aceplat Qancelar

llustración 5-9 Buscando Egresados

lngresamos un Código del egresado a buscar y presionamos [ENTER] o
un click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Académico ing resado no existe en el s¡stema se le notificará con un mensaie
de error.

Eddi¿*G m e¡risla efl d Skt"md
hler*a d¿ nuüvo...

; lc-3ntJ1 j

llustración 5-10 Buscando E

f,ü

A

: i SISPEG - Abrht E¡
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En caso de no querer seguir adelante con la operac¡ón de búsqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla IESC].

5.2.2 MANTENIMIENTO DE PROMOCIONES.

En la opción de Mantenimiento de Promociones, podrá ¡ngresar,
mod¡f¡car y eliminar las diferentes promociones de graduados en toda la vida
de PROTMEC.

Li¡t¡ d¡ P¡o¡rcciors il¡ Tcoóbgor

001

lYo, F¡cLr Dertripriór
PRO}IOC ION

'PR0!r0crÚIl. 
PROTIOCIóII. 
PROITOCIóN. 
PROUOCIóÜ

'PRol,rocróH
ey You' PRolrocIÓr. PROñOCIóIiI

C¡nü
0t.q?_/9.-8_!19-B_§

3L/O | / 1986
01.,/08,i1986
30/ot/ t9a1
3r/o1/ I98'¡
30/IO/19A7
29 lOL/ L9A8
29/O1/ t98A
02/t2/LgAA
2e/o7 / L9B9

010
003
0.14

006
003
009
006
007

.l
2

3

4

6

H

I
9

(CLose )

.10'PR0t{0cI0N

§dir

llustración 5-11 Mantenim¡ento de Promoc¡ones

Se Presenta una l¡sta de todas
sistema con los siguientes datos:

las promociones registradas en el

l. Número de Promoción
2. Fecha de lncorporación
3. Descripción de la Promoción
4. Número de lncorporados.

Para Salir
(escape).

del Mantenrmiento de Promociones, solo la tecla [ESC]

t\ llónlrfti¡ier*o de Pronocimar dc Tacndogo* E¡

PROTCOII Cüpitub 5-70 ESPOI,

oo2
003
004
005
005
007
008
009
010 oor;l

ür",lo. | | I
¿cerca {e I

Nota : En la Consulta de Promociones le aparecerá la misma pantalla,
con la que solo podrá consultar y poder enviar la consulta por el puerto de la
impresora dando click en el botón de lmprimir con el puntero del Mouse, o con
la combinación de teclas IALTI + [l]

'E]!,
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5.2.2.1 Agregar Promoción.

Para poder agregar una nueva promoción al sistema, lo hacemos de
cuatro maneras d iferentes.

L Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [-AB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla [ALII + [A].
4. Presionando la tecla INSERT]

lngrese los Datos principales de la Promoción, y con el puntero del
Mouse haga cl¡ck en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALf] +

tAI

Los Campos Principales son

l. Número de Promoción, y
l. Fecha de Incorporación.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Númao de lncqporaci5n dcbc ser tr{ umérico...

, Ai;p¡ii -r

llustrac¡ón 5-1 2 Agregar Promoc¡ones

Fccha de lrcaporacih n¡ol lnC¡¿s¡da..

i Á*pt. 
,

llustración 5-13 Agregar Promociones

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un cli.ck
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C].

,N,¿¡

A

P¡onaione¡ E

P¡oo¡oci¡rc¡
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5.2.2.2 Actualización de una Promoción.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promoción el sistema,
lo hacemos de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modiflcar y presionamos

IENTERI.
l. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M]

Modifique los Datos de la Promoción, y con el puntero del Mouse haga
click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALI] + [A], para grabar
los cambios realizados.

lgual que en el ingreso de una nueva promoción, es campo fecha de
incorporación es requerido por el sistema.

Fecfu dc lrnotporcih nrd lr¡rc*¿da

llustrac¡ón 5-14 Actualización de Promoción

Además, el Número de Promoción no puede ser modificado en esta
pantalla. Si quiere cambiarle el número de promoción, deberá borrar el aclual y
crear una nueva Promoción.

Si quiere omitir los camb¡os realizados a la promoción y no grabar, solo
tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional
[ESC], o Ia combinación de teclas IALTJ + [C].

A
P¡omocioac¡ E

PEÑá.(
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5.2.2.3 Eliminación de una Promoción.

Para poder Eliminar una Promoción del sistema, no debe tener ningún
incorporado asignado, y lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [-AB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Como y ya se dijo, a una promoción que tenga as¡gnado incorporados,
no se le permitirá la opción de eliminar. Para borrar una promoción, se le
pedirá una confi rmación:

Seguo de Eliminu e§a Promoción
da Tocnóiogor... ?

llustración 5-15 Eliminación de Promoción

Si esta seguro de querer eliminar la promoción de incorporados,
solamente ubÍquese en el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
lESCl.

t

t
I
\

¡rr
A

.Js
'EÑA§

Pronocione¡ E¡
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Para añadir o eliminar incorporados a una promoción, basta con dar un
cl¡ck con el puntero del Mouse en el botón de Asignar lncorporados, o
pulsando la combinación de teclas [ALT] + [ll.

No. da Prorlocióu [ 003 ] t 3' PROMOCIóX l
fctle da Incorponciá¡r : 0lO8/1986

de Graduados por

3 G¡¡&¡¡dor

VARGI.S AYALA, LUIS }IA}II'EL
VACA sANCHEZ, GALO EDUARDO

ALYAREZ PRIETO, LUIS UASHIIIGTOU
Blninar

No. M¡tricrü

Ag¡69a

llustrac¡ón 5-16 Mantenimiento de Graduados por Promoción

Aparecerá una l¡sta de todos los incorporados que estén asignado a una
promoción, con el número total de incorporados o g raduados en la parte
super¡or.

Para añadir un incorporado a la l¡sta, ingresamos el número de matrícula
y pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha
lzquierda.

Para Eliminar incorporados de la lista, basta con marcarlo con el puntero
del Mouse, o con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y putsamos IDELETE] o con et
puntero del Mouse en el botón del la mano apuntando al tacho de basura.

Para Terminar de añadir y el¡minar incorporados a la promoc

00582032-9
00583012-0
00583015-3

Seh

o1
á

»

?
(

Hb.depulsamos la tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el bot
Aceptar.

IE¡AS

xñ llant¿nimbnto da Graduado: por Promi6o

PR07 (O.rI Capírukt 5-71 ESPOL

5.2.2.4 Mantenimiento
Promoción.
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!!ar*erhbnto Co0§"üas/F@Értes A¡rd¿

Sare da Bormcim

llust¡ac¡ón 5-17 Menú de Procesos

El Menú de Procesos esta compuesto de

S Cierre de Promociones

S Restauración de Promoc¡ones

5.3.I CIERRE DE PROMOCIÓN.

El Cierre de Promoción se lo realiza cuando una promoción ha sido
totalmente actualizada.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados
en el sistema. Para Cerrar la Promoción, con el puntero de Mouse hacemos
click en la promoción a celat, o con Ia teclas direccionales nos ubicamos en la
promoc¡ón a cerrar.

C?rra¡/Rrrhu¡¡r PrDÍrocioE:

No. Fcch¡ Dcrcripción

001 02,/08,/1985 L' PR0H0cr DIq ^

{CIo3E) 009 ?l

002
003
004
005
006
007

3r,i0ll1986
0l/08/r986
30/0t/198?
3t /o't / I9a1
30/LO/19A7
29 /01/L9A8

0r0
003
0r4
006
003

¿' pnouocró¡l
3. PROUOCIóIT

4. PRO}TOCIóN

S' PROI{OCIóN
6. PROI.{OCIéU

Het you

llustración 5-18 C¡erre de Promoción

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el
Promoción, o con la combinación de teclas tAlfl + tcl
conf¡rmac¡ón de Cierre para poder cont¡nuar con la operación

botón de Cerrar
Nos pedirá una

eTSISPEG - Hóülo da Egrürdo¡
!roceso

IEIET

xt! Ciene da Proroclh
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a ElCiene de la Promocirr de Tecnólogos, prodcirá que bs Ddos
tanto de Pract¡cds v¿cacionales. EEesados y ALrnrns m sean
rpdificados,

Dose¿ Ccntins cm ¿lCiena da l¿ Pror¡rción ?

i""--+eePtL-l Carrel¡r

llustración 5-19 Cierre de Promoc¡ón

S¡ se contesta con aceptar, y el proceso encuentra que existen prácticas
Vacacionales inconclusas en el sistema para los incorporados para el número
de promoción a cerrar, se le notificará con un mensaje de error y se cancelará
el cierre hasta que se corr¡ja el error.

A Todavia Exi¡tcn Eihrdü{es de Esta Promocixr, can Pradicas
,:l-) P"nd6ft6s cn el Sistema

ElCierra no se poáa Haa Todavia hasta que se caria

¿ - eít.,

llustrac¡ón 5-20 C¡erre de Promoción

Terminada con la operación de cierre, se le env¡ara un mensaje de que
el c¡erre ha terminado ex¡tosamente y s¡n errores.

El Ci¿nc dc h Prorrclh No. 0(E dc
Tecmloqc cür l¿ch. 01/ül ñ S7 t¡¿ sido aüea

i:rFtl

llustración 5-21 Cierre de Promoción

Para Cancelar la Operación de cierre, basta con pulsar la tecla [ESC] o
hacer click en el botón de Cancelar con el puntero del Mouse.

--i .

'</

P¡omcionc¡ E

Proqaione¡ E

PRO t('0,rt Capítulo 5-76 ES POL

I



lllunuol de Usuario Sistemu de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales

5.3.2 RESTAURACIÓN DE PROMOCIÓN.

El Restauración de Promoc¡ón se lo realiza cuando una promoción que
ha sido cerrada anter¡ormente se le va a hacer una actuallzación de los datos.

Ccrr¡¡/Rcrtau¡a¡ homoci¡¡u
No. Fec¡a D¡¡crirÉn

00t
002
003
004
005
006

02/08/rgas I
3t/ol/1946 2

01,/08/I986 3
30/ot/L9a7 4
3r/0?/1987 5
30/10/19a7 6

PRO}IOCIó

PRO}IOC I ó¡I
PROüOCIóN
PRO}TOC I óI{
}ROIIOCI ÓN

PF,O}IOCI ÓN

010
003
0.14
006
003

C.¡d.

0l- 4 ^

Besia¡ü ProrrEc$n Acercá dá

llustrac¡ón 5-22 Restau rar Promoción

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el botón de Restaurar
Promoción, o con la combinación de teclas [ALT] + [R]. Nos pedirá una
confirmac¡ón de Restauración para poder cont¡nuar con la operación.

La Bestalr¿ci¡in de la Prornoción dc Tecnólogos. prodtrciá q.e los Ddos
tyrlo dc Rccticas vccacionalec, EEecados y AL¡mnos grod¡n sa npdlicad¿s.
y Empresas y fueas de Trabajos Elinrardas qe hayar sido utilzados por las
tablas de e§¿ promeih sean tlestaradas t ü¡én.

Desra Coñt¡ru cm la ñe{isJracióo de l¿ Prsnoción ?

C¿¡rcdar

llustración 5-23 Restaurar Promoción

Si se contesta con aceptar, el proceso de restaurac¡ón comenzará,.y
terminará con un mensaje de finalización del proceso de restauración sin
errores.

,.,\,v

xQ Ciene de Prcaoción

ú1 l9 88aa1 29 Close) 009

xP¡or¡ocione¡

i. Al"pti: i

PROTCOiIT Capítub 5-77 ESPOI-

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados
en el sistema. Para restaurar la promoción, con el puntero de Mouse hacemos
click en la promoción a restaurar, o con la direccionales nos ubicamos en la
promoción a restaurar.

§"k I
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La BeSa.rabn de la Plon¡oci¡n Na &E da
Tecrdogo cur fecha O /01 ñ 997 t¡¿ sido artosa

i ,q.EFt¿r

llustración 5-24 Restaurar Promoc¡ón

Para Cancelar la Operación de restauración, basta con pulsar la tecla
[ESC] o hacer click en el botón de Cancelar con el puntero del Mouse.

5.4 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

M anteniÍiento lroceso 4$d¿

!rdiviild
S do !gresddos

§rad.rados )
E stadstbs §rafrca )
lromociones (Print)

llustrac¡ón 5-25 Consultas y Reportes

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

§ Consulta lndividual de Egresados y Graduados

b Consulta Masiva de Egresados

lndYit¡d
Solo fqres¿dos

E sladistica Qra[rca ]
$onnciorTes [Prir*)

llustrac¡ón 5-26 Consultas y Reportes

S Consulta y Reporte de Graduados.
i lndivid ual
.- Masiva
i Por Nivel de Estudio
r por Fecha de lngreso
i Por Consejero Académico.

,'.?

Masna fPdr*l
Por E mpresa lPrirtl
Por §ea dc Trab4 (Prit)
Por lromocim (Print)

Por Eecha de EEeso

Pronpcisre¡ E

*'SISPEG - íriúdo dc EgrGs.dos

§.ors.üas/Beportes

IEIEI

Edrúe/Eepottas
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Il

llustrac¡ón 5-27 Consultas y Reportes

S Consultas y Reportes de Estadísticas Gráflcas
i Por Promoción.

- Por Área de Trabajo.

b Consulta y Reporte de Promociones

5.4.1 CONSULTA MASIVA DE EGRESADOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
egresados (no incorporados) de Tecnologia Mecánica registrados en el
s¡stema con Esfado de Egresados, Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

l. Número de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Área de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios,
9, Fecha de Egreso
10. Fecha de lncorporación, y
I I. Fecha de ultima actualización de los datos

PROT( O.v Capítulo 5-79 ES POL
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Ercuab Srgcri,or PoüfEc¡ria ü!l l.ih¡""l

ProB!o¡na d? Tecnologia lvfe cánica - PROTMEC

005s40f 0-1

19971 45A-7

FIGUEROA PER.

PACHECO VILL

Caslelvez Roble AUTOCESIION AFEAEDUCACI

Número Total de Egresados ( 3 )

SElcctbnú Salit Acerca gle

llustración 5-28 Consultas y Reportes

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte

5.4. 1. 1 Seleccionar Egresados o Graduados.

Para Seleccionar Reg¡stros de Egresados o lncorporados, lo hacemos
en todas las consulta de Egresados e lncorporados, dando click con el puntero
del Mouse en el botón de Seleccionar, o con la combinación de teclas [ALT] +
tEI

l. Por Empresa donde laboran,
2. Por Área de Trabajo en que se desempeñan,
i. Por Número de Promoción de lncorporados,
4. Por Fecha de Egreso de la Carrera, y
5. Por Número de Salarios que gana,

Es dos últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o
entre dos valores

Sisneu

Mdricule Apell¡dos Telefooo ErFfest Area de Trabr*)

PROTCO]11 Capítulo 5-80

m-460s55
00-349027
00-4@402

La Selección de Egresados e lncorporados puede ser por:
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§chcci¡n¡ br ¡¡tudi¡¡ter e li¡t¿¡

f,ragrere

Ane de Tabajo

No. dc Prc¡r¡ocün

E¡tado

Fecla do Egrero

No. d¿ S¡I¡¡i,o¡

lgul

Ie!¡

¡g¡¿¡

k¡¡l

Todes

Todas

Adbar

llustración 5-29 Seleccionar Egresados o Graduados

Después de haber hecho la selecc¡ón a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la
tecla [ESC] o con el botón de Cancelar.

5.4.2 CONSULTA MASIVA OE GRADUADOS.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnología Mecánica reg¡strados en el sistema con Es¡ado de
Graduados. Los Reg¡stros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo expl¡có en el capitulo anterior.

odas
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Los Datos que se presentan son los siguientes:
l. Número de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios,
9. Fecha de Egreso
10. Fecha de lncorporación, y
I l. Fecha de ultima actual¡zac¡ón de los datos.
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Matricula Apel¡dc Tdclom Enprasa deArea

Sistem de Control de Egresados y Prácticas Vacack¡nales

Escuele Srqrerior PolitccniE¡. ibl Liror¡l

Progrcma dc Tacnologra Mecánica - PROTMEC

.00058202.L
00059?92-4
ñ157977-2
ñ582ñ2-2
00582@5-5
00582006-3
00582007-1

0058200s-7

@-822970
frL352005
m-406226
00-353850
0G234553
00-800261

00-331213
00-580711

ESPOL

TACO€NSA

AUTOO€SfON

AUTOGESTION

CAfERPLLAR

you make this

you nake ttis c
Pe.sond hoUo\ñ

Persone¡ hollo\

{
IvIANTEN MIFNI ' I

rl
Número Total de Graduados ( 176 )

Salit AcÉrca de

llustración 5-30 Consulta Mas¡va

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selecc¡ón de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se espec¡f¡co en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinación de teclas IALTJ + [l].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del s¡stema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impimir.
5.4.3 CONSULTA DE GR,ADUADOS POR EMPRESA DONDE LABORAN.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos pr¡ncipales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema agrupados por
la Empresa donde Laboran Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuar¡o que lo consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En Ia Cabecera parece una l¡sta de todas las empresas registradas en el
s¡stema, junto con el número telefónico. Como parte de la lista aparece un item
que dice "No Tiene Empresa" que es para saber qu¡enes no están laborando
en n¡ngún lado-

Los Datos que se presentan en el detalle son los s¡gu¡entes.
l. Número de Matrícula, ¡ G
2. Apellidos, Nombres, (
3. Teléfono del Egresado,
4. Area de Trabajo donde se desarrolla, I
5. Cargo que desempeña,
6. Número de Salarios,
7. Fecha de Egreso
8. Fecha de lncorporación, y ':

PROTCOII Cepítulo 5-8¿ ^E.'POD 
\5
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MOLNEROS RA .

VIVERO TORñE,

Pa,rcar Roblca. ...

ANDRADE VEL,,.

ASTL"DILLO AS .,

BRITO ESPINOZ.-,

CASTRO BALSE.

CASTRO SAAV,,

tmpdmir I
Sglccckx'e I

rlt.,
n-

¡¡aI,
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Manual de asua¡io Sislema de Control de Egresadosy Prdcticas Vacacionales

9. Fecha de ultima actual¡zac¡ón de los datos

Escuale Srgcrior Poütcnic¡ ¡lcl Litorrl

Progama dr Tccnología Mecrínica- PROTMEC

IVOLINEROS RA
TAMAYO ACO,,
VARGAS AYA,
Áruotl r¡uñoz,
JOSSE MOI'¡CA.

GUAOALUPE E,

FERNANOEZ RU

0005€?02-1

m5a2031-'t
00582032-9
00582034-s
00582057-6
00584201-0
00587005-0

00-822S70

00-240440
0G854511

00-000716
00-7867S5

00-0000m
00-0000m

you make this d.
AREA EDUCACI.

AREA EOUCACI-

AREA EDtJCA,CI .

AREA EOUCACI..

IIIANTENIMENIO

AREA EDL'CACI,,

dumb ofr¡cial
PROFESOR

PROFESOR

PROFESOR

PROFESOR

TECNrcO OE LA
PROFESOR

Número Total de Graduados ( 7 )

!flprimh SclcccbÉ §dir Ac.rca §la

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un cl¡ck el botón de lmprimir o
presionando las teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impnmir.

5.4.4 CONSULTA DE GRADUADOS POR AREA DE TRABAJO DONDE SE
DESARROLLAN.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnología Mecánica registrados en el sistema agrupados por
el Area de Trabajo donde se Desempeñan. Los Registros 

-pueden 
ser

ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se Io explicó en el
cap¡tulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Areas de Trabajo
registra_das en el sistema. Como parte de la lista aparece un ítem que dice ilwr
Tiene Area de Trabaio". f

Los Datos que se presentan en el detalle son los s¡guientes: Il. Número de Matrícula, t ,,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,

0¿

!
.. gll-

(0G269700)) ESPOL

Matricule ApoIidos I f"f"t*o Area & Trábr*l Crygo

PROTCOtIÍ Cupítub 5-83 ESPQL

llustración 5-31 Consulta de Graduados por empresa
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5. Cargo que desempeña,
6. Teléfono de la Empresa donde Labora,
7. Número de Salarios,
8. Fecha de Egreso
9. Fecha de lncorporación, y
10. Fecha de ultima actual¡zación de los datos

Bcuch SryariorPoühc ca ¿¿l Litor¡I

Programa cle Tccnologia Mccánict - PROTIIEC

00582009-7
00582016-2
00582030-3
00582038-6
00582041.0
00582043-5

CASTRO SAAV
DUARTE TOBA.

solis sÁrcre.
coLoirA coLo
HERRERA HERR

LAINEZ CHOEZ.

00-580711

00-000000
00-000000
00-000m0
m-200340
m-367714

CAIERP[.LAR
CLIhICA ALCÍV,
AGA
EIYETEL

CALCAREOS H

JABONERIA NA

S1JPERVISOR T,

JEFE DE MANTE

SUPERVISOR M

MECANICO

JEFE DE MANTE

(
MECAMCO

Nwnero Total de Graduados ( 51 )

fl3rimi Sqleccirnr Acürca !F

llustrac¡ón 5-32 Consulta por área de trabajo

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuar¡o, y en el orden que se específico en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir o
presionando las teclas [ALT] + ill

Nota:Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporle, no le aparecerá el botón de imprimir.

5.4.5 CONSULTA DE GRADUAOOS POR NÚMERO DE PROMOCIÓN.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnología Mecánica registrados en el s¡stema agrupados por
Número de Promoción Los Registros pueden ser ordenados a gusto def
usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las promociones registradas
en el sistema, cerradas o no (Número y Fecha).

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

Ss¡¡r

t! Comrdta llariva de Gladuador por A¡ca dc Trab¡b EEIEI

§rsn0

Matricula ApelÍdos Telelo.,o Ernpresa CErgo

PROTCOII Crtpítulo 5-ll4 ESPOL
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L Número de Matrícula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios,
9. Fecha de Egreso
10. Fecha de ultima actual¡zación de los datos

Escwle Sqcrior Polit¿c¡rir¡. ibl Lüon¡l

Progaraa de Tecnologia Mecriaica - PROTMEC

005820u5-5
00582006-3
m582007-1
00582016-2
00582017-0
00582023-8

AUTOOESTION Personelholtow

Personel

CLI\¡ICA ALOV.
CO{-EGIO VELA
AUTOCESTON

MANTEN[t¿lIENTO

AREA €OUCACI,,

Nrirnero Total de Graduados ( 14 )

lmprimi/ 9ált Acerc! d6

llustrac¡ón 5-33 Consulta po¡ número de promoción

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selecc¡ón de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. para
impnmir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir o
presionando las teclas [ALf] + ill

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impimir.

5.4.6 CONSULTA DE GRADUADOS POR FECHA DE EGRESO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los dalos principales de todos los
incorporados de Tecnología Mecánica registrados en el sistema agrupados por
la Fecha de Egreso de ProtMec. Los Registros pueden ser ordenados a gusto
del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

tl Conrulla l{asiva dc E¡aduado¡ pa P¡moclh IEIEI

No.001 - o?rt8fl 985

flelricula Apeüd6 Telelmo EfflEosa Area de Tíabaio

PROTCO.II Copítulo 5-85 ESPOI-

Manual de Usaario

ASIUOILLO AS,,,
ffiITO ESPINOZ,,.

CASTRO AALS,,,
OIJ.ARTE TO8A.,,
FREIRE ARCOS.,

PACHECO MOLI...
^n,Fñ. 

¡,.,i^

00-234563
00-800261

00-331213
00-00m00
00.000000
00-920461

I

Sele¿c,onar I

'Fi, i
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En la Cabecera parece una l¡sta de todas las Fechas de Egresos
registradas en el Sistema. Los Datos que se presentan en el detalle son los
s¡g u¡entes:

L Número de Matrícula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Área de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios,
9. Fecha de lncorporación, y
10. Fecha de ultima actual¡zac¡ón de los datos

Escurla Sr4crior Polibcdce (trcl Lib¡:el

Programa de Tecnologio Mecrinica. PROTMEC

0058?006-3
00582016-2
0058?023-8
005a2027-s
00542029,5
00582ú30-3

AUIOCESTION

CLNrcA ALCIV

AU]OGESTION

AUTOC€SfION
AUfOGESTION

AOA

Personal hollow.
MANfENIMIENÍO

Persona¡ hollo\ ,.

Perso.lsl ho¡low
Persona¡ hdlo\¡/.

00-800261

00-000000
0&s20461
00-000ttr0
0G0000m
00-0000m MANIENIME IITO 

'.^, 
-J!I

Núr¡ero Total de Graduados ( I I )

SGI¿ccirlar Sa¡L Af.€rca qF

llustrac¡ón 5-34 Consulta por fecha de egreso

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte

I Consula Masiva de Eraduado¡ por Fceha de Egrero IEIE¡

Fcch. r l7l}2n 985

Matricud Ap"lfdos TelelorD Enpresa &ea cr6 Trabalo I

PROTCOII'T Capituk, 5-86

ffiIfO ESPINOZ,

OTJARTE IOEA , ,

PACHECO MOLI

avEn¡ ÁLv¡n
sÁ¡¡cxrz onr..
SOLíS SÁNCHE,,

I
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6. MÓDULo DE PRÁCT¡CAS VACAGIoNALES.

6.I MENU DE PRACTICAS VACACIONALES.

El módulo de Prácticas Vacacionales debe ser seleccronado desde el
Menú Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

- Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta
el botón del Módulo de Prácticas Vacacionales, y Presionamos
IENTERI.

- Presionando la combinación de teclas [ALf] + [P]

Luego de seleccionar la opción se activa el popup del menú, donde
usted puede escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de dirección, el
Mouse o la combinac¡ón de teclas indicada, dependiendo de sus
req uerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Móduto de Prácticas
Vacacionales, se despliega un menú con la siguiente información:

llültcrirúel{o CgrsyAspiütes lcrts*rs/Bcgortüs Alr¡da

llustrac¡ón 6-1 Menú de Práct¡cas Vacacionales

Este Módulo nos permite obtener la distribución de los estudiantes a las
diferentes empresas donde desarrolla sus Prácticas Vacacionales con el fln de
incrementar sus conocimientos prácticos.

'':'SISPEG - tldúdo da P¡áctk¡¡ V*acion¿bs EEIET

PROTCO,}Í Cupítulo 6-87 ESPOL

^ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de
Módulo de Prácticas Vacacionales.
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6.2 MENU DE MANTEN¡MIENTO.

Cglo6y&pi¿r{cs gor}§f.s/Erpoata A¡rdd

frngesas
$eas de Trabai:

Mcn¿ Prircpd

llustrac¡ón 5-2 Menú de Manten¡miento

El Menú de Manlenimiento esta compuesto de:

$ Mantenimiento de Empresas.

S Mantenimiento de Areas de Trabajo

5.2.1 MANTENIMIENTO DE EMPRESAS.

En la opción de Mantenimiento de Empresas, podrá ingresar, modificar y
eliminar Empresas en las que los estudiantes realizan sus prácticas
vacacionales.

Código ih Enpnl :

T

i

i

Loc¡li¡l¡l

R¿á¡ Soci¿.l

Di¡*ccÉ¡ :

IESPoL

lcaucus eRoseenrrul

Teléfono¡
loozsszoo 0026s701

lcurvaouu C¡si]l¡

F¿x

Nonü¡¡

Cargo

E tüo

h

a

¡
a\:!

,S

l{ No1/57 >I

Uodlf¡car Efm¡¡á¡

Creado : 09,04197

q{rscar

AcluEiir€do : 18r082m0

e'SISPEG - llódrlo dc Prácticór Vü.c¡onala¡
Hrrt.rfticñlo

EEIE¡

ll anleninicnlo dc Em¡csar E¡

PROTCO}Í Capítulo 6-8li ES POL
A§

Fool

l.rurruuu lLr

I rnf oln rl

I

s"k I ¡cerca de 
I

li
{F-

llustrac¡ón 6-3 Mantenimiento de Empresas
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Para Salir del Mantenimiento de Empresas, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

6.2.1.1 Agregar una Empresa.

Para poder agregar una nueva Empresa al sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presronado la combinación de tecla [ALI] + ¡¡¡
4. Presionando la tecla flNSERTI

lngrese los Datos de la nueva Empresa, y con el puntero del Mouse
haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

l. Código de Empresa,
2. Razón Social, y
3. Localidad,

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le
advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el regastro:

C,ádiqo do Emprcs¿ mal lrures¿da Ecr¡icn

:" ftlói;i l

llustración 64 Agregar Empresa

El Carpo da Baem Socid es HeqtreriJa por d Sbl¿rna..

i Aiept.:r

llustrac¡ón 6-5 Agregar Empresa

$fFo¿

It{

Eop¡¡¡¡¡ r

Erpra:ar E

'E\A\
PROTCOIII Cupítulo 6-89 ESPOL
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El Campo dc Loca[dad es Beg.rerida por el Sistama

llustrac¡ón 6-6 Ag regar Empresa

Si desea cancelar la operación de grabado, solo t¡ene que dar un cl¡ck
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la comb¡nación de
tec¡as [ALTI + [C].

6.2.1.2 Actualización de una Empresa.

Para poder actual¡zar o modificar los datos de una Empresa que ya
existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modificar y presionamos

IENTER]
l. Presionado la combinación de tecla [ALII + [M].

Modifique los Datos de Ia Empresa, y con el puntero del Mouse haga
click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar
los cambios realizados.

lgual que en el ingreso de una nueva Empresa, la Razón Social y la
Localidad son requeridas por el sistema para consultas posteriores.

,fr,
-:-J

A

,\,:¡

El C¡mo dc Bazm Socid es Heqrsida pq d Sistema

r A.EFlrr

llustrac¡ón 6-7 Actua¡izac¡ón de Empresa

El Cunpo de Loc¿ldad es Beqjerida por el Si$em¿

j -E[ :r

llustración 6-8 Actual¡zac¡ón de Empresa

Ertprerar E

E¡grc¡a: E

E¡Erl:a: E

Cupítulo G90 ES POLPROT-('OII
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Si quiere om¡tir los cambios realizados a los datos de la Empresa y no
grabar, solo tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla
funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C].

6.2.1.3 Eliminación de una Empresa.

Para poder Eliminar una Empresa del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos cl¡ck en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [-AB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla [ALI] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar una Empresa, se le ped¡rá una confirmación por parte del
usuario para continuar con la operación.:

5e9uo da Ehiu b Erpcra Sehccirada.-?

i - Á*pr¡t._ l Canceld

llustracaón 6-9 Eliminación de Empresa

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubíquese en el
botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

Nota : Si la Empresa a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas
de la base de datos, no se le perm¡tirá borrar dicha empresa:

, ?)

A La Ergasa Aaual ro g.rde ¡ar Ekniala. pq b
q€ cn h B¿sc dc Egfesados. Existen Esh¡d¿ntes
ql euar Asignüdos a Estr ErBas¿

- -a:r

llustración 6-10 El¡m¡nac¡ón de Empresa

x§ISPEG - Ea¡erar

E¡Fe¡a¡ E

PROTCO,If Capítulo Ggl ES POL
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En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
tESCl.

I
I

PROI'CO,1[ Cupítulo 6-9J ES POL
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6.2.I.4 Buscando Empresa.

La búsqueda de una empresa en el s¡stema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace empresa por empresa en orden de
código de empresa, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el
botón de Empresa Siguiente, Empresa Anterior, Ultimo Empresa, o Primer
Empresa.

1\O

Empresa

Total
Empresas

Pnmera
Empresa

Nol /1 )

I

lll¡ma
Empresa

------>

,t

Empresa Empresa
AÍtenor Posterior

llustrac¡ón 6-11 Buscando Empresa

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

l. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el
botón del Buscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Buscar.
3. Presionando la combinación de teclas IALII + [Bl

Cód- de Empresa

3r32

&ceplar Qancelar

llustración 6-l2 Buscando Empresa

lngresamos un Código de la empresa a buscar y presionamos fENTERI
o un click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Académico ingresado no existe en el sistema se le notificará con un mensaje
de error.

f,fr

t(

i i SISPEG - E¡rcca E¡

PROTCO.IT Capírulo 6-93 ESPOL
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A Empesa rn aislc en d S istemal

llustrac¡ón 6-13 Buscando Empresa

En caso de no querer segu¡r adelante con la operación de búsqueda,
con el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

6.2.2 MANTENIMIENTO DE AREAS DE TRABAJO.

En la opción de Mantenimiento de Áreas de Trabajo, podrá ¡ngresar,
mod¡ficar y eliminar las diferentes Áreas de Trabajo reg¡stradas en el sistema.

SrL<cb¡¡ d A:¡¡ d¿ Trabajn a Maalcrrr

Có¿igo ILrtri¡ióa frrrdo

-0-q_0-_r.

0002
0003
0004
0005
0006
0007
00 08

_4..c,_ti...v..o,

Ac¿ivo
Act.ivo
Actlvo
Accrvo
AcErvo
lctlvo
Ac¿i.vo

}I¡!ITE}¡I }IIE¡TTO
DISENO
l¡EIIDEDOR TEC.
RE FR I GERAC I OII

PLA§TICOS
you Ea]re ü¡is all
AREA EDUCACIOI¡AL
Personal hoI.l,o!¡ay

ll suaY.

llustrac¡ón 6-14 Mantenimiento de Areas de Trabajo

Se Presenta una lista de todas las áreas de trabajo en el s¡stema con los
s¡g uientes datos:

l. Código de Área de Trabajo
2. Descripción
3. Estado ( activo, eliminado)

Para Salir del Mantenimiento de Áreas de traba.jos, solo pulsamos la
tecla [ESC] (escape).

E¡E¡es¡¡ E

, Nanten¡¡ier o de Ateas de Trabaio ET
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Nota : En la Consulta de Areas de Trabajos le aparecerá la misma
pantalla, con la que solo podrá consultar y poder enviar la consulta por el
puerto de la impresora dando click en el botón de lmprimir con el puntero del
Mouse, o con la combinación de teclas [ALT] + [l].

6.2 2.7 Agregar Área de Trabajo.

Para poder agregar una nueva Área de Trabajo al sistema, lo hacemos
de cuatro maneras d iferentes

Modificcii¡ &l A¡r¡ d¡ Trrtqjo

f.

I

D*cri¡cün

llustración 6-15 Agregar área de Trabajo

lngrese los Datos principales del Área de Trabajo, y con el puntero del
Mouse haga cl¡ck en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALTI +
tAl

Todos los Campos son requeridos por el sistema, y si alguno no se
ingresa, el s¡stema le advertirá con un mensa.le de error, y no le permitirá
grabar el reg¡stro:

Códpo da ñoa da Trabdo mC lnqrccüda CsriJe..

. Aqu-p!¡i l

Ilustrac¡ón 6-16 Agregar área de Traba¡o
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PROTCOIT ESPOL

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ub¡camos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER].
3. Presionado la combinación de tecla IALT¡ + [A].
4. Presionando la tecla INSERT]

c"4", ll-

Capítulo 695



xA¡ea da T¡óaftr

ilf unuul tl¿ Usunrio Sislema de Con!rol de Egresados y Práctictts Vactcionales

La Desctipción ddArea de frabaic debe
sa Llenada..

úiiFi :

llustración 6-17 Agregar área de Trabajo

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un cl¡ck
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALTI + [C].

6.2.2.2 Actualización de una Área de Trabajo.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promoc¡ón en el
sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ub¡camos en el botón de Modificar y presionamos

IENTERI.
l. Dando doble click con el puntero del Mouse en el Área de Trabajo a

Modificar.
4. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [Ml

Modif¡ceó¡ drl A¡t¡ dc Trrb¡jo

Desctipcila

llustración 6-18 Actual¡za¡ área de Trabajo

Modifique los Datos del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse
haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para
grabar los cambios real¡zados.

lgual que en el ingreso de una nueva área de trabajo, todos los c
son requer¡dos por el sistema.

.i¡aI.J c¡ .¡ r¡r-l

§

TffE
(:;)

t, -.-- -'
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La Descripclron dd Area da Trabai: debe
ser L¡en¿d¿. . .

i* 4,ciP.l_r_ - i

llustrac¡ón 6-19 Actual¡zar área de Trabajo

Si quiere omitir los cambios realizados al área de trabajo y no grabar,
solo tiene que dar un click en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional
lESCl, o la combinación de teclas [ALTI + [C].

A
A¡ea¡ do T¡*¿i¡ E
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6.2.2.3 Eliminación de una Área de Trabajo.

Para poder Eliminar un área de trabajo del sistema, lo hacemos de las
sigu¡entes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Etiminar y pres¡onamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E].
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar un área de trabajo, se le ped¡rá una confirmación por parte
del usuario para continuar con la operación.:

Seguro de E[r nd d Ae¿ da Tr¿b*:
5 alaccion¡da.. ?

I Acepta Cancel¿r

llustración 6-20 El¡m¡nar á¡ea de Traba.jo

S¡ esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubíquese en el
botón de Aceptar y presione [ENIER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

Nota : Si el área de trabajo a ser borrada esta siendo utilizada en otras
tablas de la base de datos, no se le permitirá borrar dicha empresa:

EIA¡aa da Tra&*¡ m pr.¡ede s€r Ehia&, por lo
qr en h Bm dc Egas¿dos, Exidal Estudürtas
qJÉ cstü As¡gn¿dos . üd. At¿¿

i ¡ciól; l

llustración 6-21 Eliminar área de Trabajo

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
lESCl.

:i2

N
i:¡

xA¡e¡¡ de T¡d¡aio

A¡ear de T¡abaio E
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6.3 MENU DE CUPOS Y ASPIRANTES.

M tsrúÍiarfo ems.¡I¡a/Hepotcs A¡.¡d¡
oefiri Mcsas dc háaica [A&ir]

Apartuar lupos
dsi¡nocón a Prá:tbas

!arn. de Prácticas

El Menú de Procesos esta compuesto de

$ Definición de Meses de Prácticas

S Aperturación de Cupos de Prácticas

b Selección y Asignac¡ón a Práct¡cas

b Mantenimiento de Prácticas Vacacionales

6.3.1 DEFINICIÓN DE MESES DE PRÁGTICAS.

Aquí modificamos unos de los parámetros principales del sistema, que
son el número de días de prácticas reglamentarias que el estud¡ante debe
cumplir para poder obtener su certif¡cado de prácticas vacac¡onales y también
poder incorporafse.

En el recuadro de 'Dias de Prácticas Anteriol', se observa el número de
dias de prácticas reglamentarias que tiene actualmente el s¡stema, y en la
parte inferior derecha la fecha de su actualización,

El recuadro "Días de Práct¡cas Actual", digitamos la nueva cantidad de
dias, y para grabar hacemos cl¡ck en el botón de Aceptar con el puntero del
Mouse, o la combinación de teclas [ALTI + [A].

Para Cancelar la Operación le presionamos la tecla [ESC] oi la
combinación de teclas [ALT] + [C], o con el puntero del Mouse hacemos click
en el botón de Cancelar.

Cgpos y Aspirülas
TEIEI

PROTCO.II Capítulo 699 LSPOL

llustración 6-22 Menú cupos y Asp¡rantes
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Tot¡L Dü Auto¡i¡c¡ Tot¡I Di¿¡ Actu¡l

Acede Accrca d6 Aciua[:ado ] 24O8É3

llustrac¡ón 6-23 Oef¡n¡r Meses de Prácticas

Si no ingresa ninguna nueva cantidad de días y le contesta con Aceptar
el sistema le enviara un mensaie de error:

La Ca'*idad dcbo dc sa Nr¡nerix...

i -"AiHt_.:i

llustrac¡ón 6-24 Def¡n¡r Meses de Práct¡cas

Aquí se añaden, eliminan o aclualizan los cupos disponibles para las
prácticas vacacionales. La apertura se la hace por Empresa y Área de Trabajo.

En la Pantalla aparece una l¡sta de todos los cupos disponibles y
selecc¡onados por empresa y áreas de trabajo. En la Parte Superior aparece la
cant¡dad total de cupos dispon¡bles.

o

Cambio de Dim de P¡aclica: Vacmi¡nah¡ EI

Dia¡ de P¡ácticar

PROTCO,II Capírulo 6- l0l) ES POL
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6.3.2 APERTURACIÓN OE CUPOS DE PRÁCTICAS.
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Cantidad Totrl& Cupo Düponüler a Prictica t 63 l
Erqlnn Aree dr frrb{o

Gratartx l,fedlog DISE¡IO

Crpo S:ht.

008 000

AgfeSar qtoniE §ofir

llustración 6-25 Apertura de Cupos

Para Agregar un nuevos cupos o mod¡flcar cupos dispon¡bles, hacemos
click con el puntero del Mouse en el botón de Agregar o Modif¡car
respectivamente y escogemos la empresa y área de trabajo con la cantidad de
cupos disponib¡es.

Para Eliminar los cupos de una empresa y área de trabajo se le pedirá una
confirmac¡ón, indicándole que la eliminación dará como producto la eliminación
de todos los estudiantes que has sido selecc¡onados para ocupar dichos cupos
disponibles:

a La E[nún¿cih de Este Regisbo, daa cuno Basuítdo
L¿ Efmiracim de todos bs Estudentes qua haya sido
s¿lecci]nadqs porá edos cupos.,.

S cgt^ro de E tmina...?...

Canceh

llustración 6.26 Apertura de Cupos

6.3.3 ASIGNACIÓN A PRÁCTICAS VACACIONALES.

En esta Función, realizamos la asignación a los estudiantes a las
Prácticas Vacacionales en las diferentes Empresas y Areas de Trabajos que
tengan cupos disponibles.

Escogemos la Empresas y Area de Trabajo a la cual queremos hacer la
asignac¡ón de prácticas, Con el botón de Se/ecciona r Estud¡antes hacemos la

al

Crrpos Dirpooibler E¡

PROI'( O,vt Capítukt Gl0l ESPOL
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selecc¡ón temporal de estudiantes que cumplan con determinado requisito
académ¡co.

En la parte Superior lzquierda de la pantalla aparece la cantidad de
cupos dispon¡bles y la cantidad de estudiantes selecc¡onados para la empresa
y área de trabajo actual.

Seleccionar Budlartes

C.qNT BASALTICAS Pa,lA lPe€Lrnal hol,rwa/l

[,f¿lri-.ul¿ .{pellilor,Xonrbnr Tot¿l

_g 9.b 9u In 9 .._v...qle.+.c- l -ar . ..q.nv.y. TF I3 . .. .

PEE.ALTA SANCHEZ. ¡IIGIIEL GEI''ARO

coRNE,ro lf¡xTIl,IEz, lfAURIct0 HERTBE
Paucar Robles, }fs.rco A¡¿onio
RIV¡DE¡'¡EIRA }ÍAYORGA. IJIIiISTI]N I GNACIO
YAGUAI, ¡LVAXEZ. R,OBERT PELI PE

lloR.A¡I AVILES, CRIST0BIL J05E
u,¡¡cÓu fU¡ylU¡nE. uá-shlngron RE!ón
SIERR¡ }ÍARTI¡IEZ, IIALTER DA]IIIO
CASTIILO ASEIi'CIO, JULIO ELOY
AGUIL¡X ECHEYER.RIA, J IIOÍY ALY¡.RO

Aslqnor a R¡áqtbas lrFrlmI

llustración 6-27 Asignar Cupos

Para Asignar a cualquier alumno seleccionado a las prácticas,
primeramente marcamos a los estudiantes, y damos click con el mouse en el
botón de Asignar Practicas. lnmed¡atamente nos aparecerá un cuadro
preguntando si esta seguro de la Asignación:

_0-q-0 6.6 6_6 6 :l
00090597-4
00091062-0
ooL979't?-2
005870r8-3
00588030-7
00 s 89021- 5

00591005-4
00 59I0I r -z
00592000-8
0059200r-2

000
000
3r4
000
000
000
000
000
000
000

019 i^

:l

e La Asi¡nacih de Estos Est¡rd{des a l¿s Prácti:ar.
Elirünaan a dichos Esud¿¡*es de la¡ Selecdorcs de
00as Emgesas yAreas de frab¿ios.

Seguro de Asir¡nah a Oicha EmpresayArea dc Trabaio...?

Cancelal

l¡ustrac¡ón 6-28F¡9. 6-28 Asignar Cupos

Selección de E¡ludia¡rte¡ a las P¡¡áclica¡ Vacacbnalc¡

hiíclÉa¡ Vac¡ckna&¿¡ EI

PROTCO.II Copítulo Gl02 ES POL

Cupor Dis¡o¡i]¡s (60) |

Ertudienter SrhccionrJor (57) ** 
|

EEd.,- I sutt I
o.o"u ce I



ilf anual dc Usuario Sist¿ma de Control de Eg re s a d o s ¡ Prdc tica:y Vac uc io n oles

Si damos Aceptar, deberá ingresar el nombre de la Persona encargada
de los Estudiantes as¡gnados en la empresa, y la fecha de iniclo en la que
comenzarán sus Práct¡cas:

So¡rrbr

Fcch¡ / Inti,c

llustración 6-29 Asignar Cupos

Para salir de la Asignación de Práct¡cas Vacacionales, con el puntero del
mouse hacemos click en el botón de salir o presionando la tecla [ESC]
(escape),

6.3.3.1 Selección de Estudiantes a Prácticas.

La Selección de Estudiantes a las Prácticas Vacacionales puede ser
por

Es cinco últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que
o entre dos valores.

PROTCO,I.I Cupitulo Gll)3 E.tPOt,

F-L

Para Seleccionar Estudiantes para las Prácticas Vacacionales, lo
hacemos dando click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar
Fsludranfes, o con la combinación de teclas [ALf] + [L]

l. Por Consejero Académico,
2. Por Estado del Alumno,
l. Por Días de Prácticas
4. Por Número de Matrícula,
5. Por Nivel de Estudio,
6. Por Fecha de lngreso, y
7. Por Fecha de Egreso.

t
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¡- Se Lccbne las ertrrdia¡to I lbler

Coruej. AcdÉnrto

E:t¡no

Di¡r d. P¡tti.¡t

No. ¿¿ M¡iri.ii¿

Nivrl & Echr¿b

Fecha de Ingn:o

Frctr: & Egruo

lgual

lqud

fffil
I,;;]r;-!l;;l
l,,*"l

--- Todos --

Adicár eencelar

6.3.4 MANTENIMIENTO DE PRÁCICAS VACACIONALES.

En la opción de Mantenimiento de Empresas, podrá ingresar, modif¡car y
eliminar Prácticas Vacacionales que los estud¡antes se encuentren realizando.

No. M¡t¡í¡¡.I¡ i005E6EGs

Engrtre

Au dr TrSajo

CANÍ BASALTICAS PICOA

Personal ho¡loway

&¡¡¿¡irr

F¡ch¡ & Inio
Feche Fin¿t

lBlood

'1 2.ft 0,12000

l2l r,onooo

49'egat

I( I No l i 13 )t

Saln Acercr !b

Actua¡zodo : 21rO8/20@

- Tüm¡o
009 Dias

BJscar

Ett¡¿o

llustrac¡ón 6-31 Mantenimiento de Práct¡cas

ilanlen¡niento do P¡áclica¡ Vacacionda¡ EI

PROTCO,IÍ Capitulo Gl04 ESPOL

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actual¡zar la
consulta pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la
tecla [ESC] o con el botón de Cancelar.

llustración 6-30 Seleccionar Estud¡antes a Práct¡cas

lOsbo{rne ValerEia, Or¿y Telno

ll -

E.-,."d"-
Uoot'""r I Errdnar I

cierdo : 24É7f¡m

t,¡

^M¡
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6.3.4.1 Agregar y Modificar Prácticas Vacacionales.

Para poder ag regar una nueva Práctica Vacacional a un alumno, lo
hacemos de cuatro maneras diferentes:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTERI.
l. Presionado la combinación de tecla IALTI + [A]
4. Presionando la tecla flNSERfl

lngrese los Datos principales para la nueva Práctica Vacacional, y con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de
teclas [ALTI + [A].

Los Campos requeridos por el sistema para poner grabar el registro
Vacacional son los siguientes:

l. Número de MatrÍcula
2. Empresa
i. Área de trabajo
4. Fecha de lnicio

Si alguno de estos campos no son llenado, se les enviara mensajes de
error hasta que se corri.ja o se cancele la operación:

Nftnao de Mat¡hrla deba de ser Nunáico

llustrac¡ón 6-32 Mod¡f¡car Práct¡cas Vacac¡onales

La Fachá lrúid sdá md iqre§ada

i Ái;ptii l

A

AA No sc h¡ cspeciñc¿doAea de Trabai:..

P¡áctica¡ Vacacion¿la: EI

P¡ácthar V*aciooabs E ftáclica¡ Vacacion¡le¡ E

PROt'CO11 Cüpítulo Gl05 ESPOL

Para Salir del Mantenimiento de Prácticas Vacacionales, solo la tecla

IESC] (escape).
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llustración6-33Mod¡ficarPrácticas llustración6-34Mod¡f¡carPráct¡cas

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click
en el botón de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALTI + [C].

6.3.4.2 Eliminar Prácticas Vacacionales.

Para poder Eliminar una Práctica Vacacional del Sistema, lo hacemos
de las siguientes maneras:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [AB] nos ubicamos en el botón de El¡minar y presionamos

IENTERI
3. Presionado la combinación de tecla [ALI] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar una Práctica Vacacional, se le pedirá una conf¡rmación por
parte del usuario para continuar con la operación.:

La Eliminacidn da EC¿ Pr¿aic¿ V¿cai¡¡ral, Dbmiúrá
la Cartüad de Dias da ft¿clic¿s dd E¡tudÜtc.

Seguro de Eknirala..?

llustración 6-35 El¡minar Prácticas

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubíquese en el
botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con
el puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla
IESC].

e

3

lt¡r.

t
¡iL.

LA,r ,

lI*¡

Pláctica¡ Vcacir¡noles EI
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6.4 MENU DE CONSULTAS Y REPORTES.

Mü*crftiar*o CgrsyAgientas

§mposas )
A¡em da Tratr*: lPrir¡tl

Itoctical Vcaciaulcs r
listoricos )
Ed¿dstica§rafica )

llustración 6-36 Consultas y reportes

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

A¡rd¿

llustrac¡ón 6-37 consultas y reportes

S Consulta y Reporte de Empresas.
), lndividual
i Masiva de Empresas
i Cupos Disponibles a Prácticas

§ Consulta y Reporte de Areas de trabajo

Enpresa
§eas dc Trabap fiinl)EE@E@

&eas de Trab¿p (ftit)
ftac,ticos Vc.ciru&s >

E aclsticaQratica )

Inó*Jud
Masiva [Prir]
Irpo¡ DbporSbs tPlirl

lnóÁtud
éll¿botico (Prid)

Por Emges¿ (Prirl)

Por Aea de f¡ab*¡ lftht)

)

Hidoricos
Estad§ica §rañca

)
,

Qcrui:a pc. l¡¡¡a¡ lPr¡¡¡

llustración 6-38 Consultas y reportes

S Consulta y Reporte de Prácticas Vacacionales
> lndividual.
); Alfabético.
); Por Empresa.
i Por Area de Trabajo.

PEri ¡
ESPOL

ItrBúr§/Feportes
)§npresas
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; Genérica por Alumno

1¿

t
' , (tl;

?t ñt.l
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t
t
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Enpes¡s )
4¿¡s dc Tr&*r [ftirr]
Erlb¿s V*¿eiond$ )

$Iabaico (Prirt)

E stadstica §taf ba ) §enerico por Aúmno (Prinl)

llustración 5-39 Consultas y reportes

b Consultas y Reportes de Estadísticas Gráficas
i Alfabético.
i Genérica por Alumno.

lnpresc )

Aroas do Ir¿baÉ (fti{l
frcti:¿s Vcc*i¡¡r¡bs »

Historicos )
Por Nnd [Pritl
Pa§aa de lra&i: (Pñt)

llustración 6-40 Consultas y reportes

S Consulta y Reporte de Promociones
i Por Nivel de Estudio
r Por Area de Trabajo.

6.4.I CONSULTA MASIVA DE EMPRESAS.

l. Código de la Empresa,
2, Razón Social,
3. Dirección,
4. Teléfonos,
5. Casilla,
6. Tele-Fax,

)Eisloicos

lorsr,t*/B eportes

Cupítulo 6-109 ESPOL
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I

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos principales de las
Empresas registradas en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuar¡o que lo consulta como ya se lo expl¡co en el cap¡tulo anter¡or.

Los Datos que se presentan son los siguientes.

PROTCOIII



Munaol de Usua¡io Sislemo de Control de Egrcsutlos y Práctictts Vacacionules

Bcuch Srrycrbr Poüttcnica drl Litor¡l

Pro grama de Tecnolo6ia Mecár:rca - PROTMEC
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0002
0@3
0004

0005

0006

0007

0008

ESPOL

CANT, BAS,,
SIfLE

CATERPILLA,,

CARfONERA
TACOENSA

COMERQUIL.,,

PLASTIGAMA

00-269700 -

00-653895 -

00-233675 -
00-237000 -

00-480844 -

00-000000 -

00-000000 -

@-801100 -

00-000000
00-000000
00-000t)00
m-000000
00-000000
0G000000
00-000000

CAIVIPUS PR 00000000
00000000
m000000
00000000
00000000
00000000
00000000
00000000

(
00-0000 r0 --j

-:l
Nt¡¡nero Totai de Empresas ( 57 )

-

fnFri¡r S€¡¡T Acerc€ !F

llustrac¡ón 641 Consulta Masiva de Empresas

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, Ia selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + [l].

6.4.2 CONSULTA ALFABÉTICA DE PRÁCTICAS V,ACACIONALES.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos pr¡ncipales de todos las
Práct¡cas Vacacionales real¡zadas por los estudiantes de Tecnología Mecánica
reg¡strados en el sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

I . Número de MatrÍcula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa,
4. Área de Trabajo,
5. Fecha de lnicio,
6. Fecha Final, y
7. Días de Prácticas.

Coñrult¡ lla¡iva de Erprara: EEIE¡

Codifo Razon Socioi [rr"ccion Telefooos Casilh Fax

PROTCO.IT Capítulo Gl 10 E.IPOL

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuar¡o, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

Los Datos que se presentan son los s¡gu¡entes:
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CANT

CANT

CANT

CANf
CANT

CANf
CANT

CANT

0066666
0197577
0591006
0594990
0595008
05s6002
0596005
0596006

Osbourne Valencia O
Paucar Robles Matco
BALóN LOZANO GIE

ROBALII{O RODRIGU,

CAÑARTE BAOJE JU,

DELA GILCES DAV¡D
ÑÍEZA GARCIA HOLG

ZAVALA BARRAGA.

BASALIICAS
BASALfICAS
BASALTrcAS
BASALfICAS
BASALTICAS

BASALTICAS
EASAL]ICAS
BASALTICAS

Personal holloway
you nake ths al go e
Personsl hollowoy
Personal hollo\ ray
Personal holloway
PersooEl hol¡oway
Personal holloway
Personel hollowEy

12ñOn
12t1lt'l
12/.1.On

12ñAn
12ñOn
12nOf,
12nOñ

{
l2ñ0.r 'l

_ú

Núraero Total de Prácticas ( 13 )

lmpimir Sqteecioñar §al¡r Acerca d¿

llustrac¡ón 6{2 Consulta de Práct¡cas

Esta Consulta puede ser envaada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se espec¡f¡co en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinación de teclas IALTI + [l]

Nota : Si el Usuar¡o tlene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

6.4.2.1 Seleccionar Prácticas Vacaciona_les.

Para Seleccionar Registros de Prácticas Vacacionales, lo hacemos en
todas las consulta de Prácticas Vacacionales, dando click con el puntero del
Mouse en el botón de Seleccionar, o con la combinación de teclas tALfl + tEI

La Selección de Prácticas Vacacionales puede ser por:

L Por Empresa donde laboran,
2. PorÁrea de Trabajo en que se desempeñan,
3. Por Estado ( Finalizado o lnconcluso ),
4. Por Fecha de lnicio,
5. Por Fecha Final. y
6. Por Días de Prácticas Realizadas..

xConsula l{a¡iva de Pláctica¡ Vaccionabt rEl

Mat cúh Apeddc Ernpresa Area dü Trabaio F.lnic¡d.

PROTCOIÍ Copítulo ()-l I I ESPOL
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Es tres últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o
entre dos valores

Selccci,oru b¡ c¡h¡li¿¡rter ¿ l¡t¡¡

Eurprera

Ana ü Trúai>

En¡do

Fech¡ d¿ Inr¡¡

Feclu Fin¿I

Di¿¡ dp Práctic¿¡

E[ral

lsral

lS¡El

l'"*-
F;*l
I,,*T

-- Todos ---

__l

AP¡,car CcIlcÉlú

llustración 6{3 Selecc¡onar Prácticas Vacacionales

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la
consulta pulsando [ALII + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón
de Aplicar. Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la
tecla [ESC] o con el botón de Cancelar.

6.4.3 CONSULTA DE PRACTICAS VACACIONALES POR EMPRESA.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Prácticas Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecánica
registrados en el sistema agrupadas pot Empresa en donde hicieron sus
práct¡cas. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el
sistema, junto con el número telefónico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
l. Número de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Área de Trabajo,
4. Fecha de lnicio,
5. Fecha Final, y
6. Días de Prácticas.

- Tdos --
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Escuch Sr4rerior Poübcnic¡ ilcl Liforal

Programa dc Tccnologia Ivlecánica - PROTMEC

Osbourne Valench ..

Paucar Robles Marco
BALóN LOTA¡IJ GIe

ROBALh¡O RODRIGIJ

CA¡i¡ARIE BAAUE JU

OELA GILCES DAVID,

Persongl ¡Tlloway
you make th¡s 6l¡ go a
Personal ho{oway
Persoml holloway
Persona¡ holbway
Personal holloway

21ñOn
21ñAn
17 t1DD
21 t10¡2

12ñ0t2
12¡10t1

12n O¡2

12ñOt1

12ñOD
12t'lot1

I
31¡l

0

0

I il
¡

Número Total de Prácticas ( l0 )

!¡mnn Seleccirnat Ac¿rer d6

llustración 6-44 Consulta de Practicas por empresa

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de regrstros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un cl¡ck el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + Ul.

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del s¡stema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

6.4.4 CONSULTA OE PRÁCTICAS VACACIONALES POR AREA DE
TRABAJO.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las
Prácticas Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnología Mecánica
registrados en el sistema agrupadas por Area de Trabajo. Los Registros
pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo
explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes
l. Número de Matrícula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa,
4. Fecha de lnicio,
5. Fecha Final, y

Con¡ufa üa¡iva de P¡áctica Vacacionala* por Ecprt:a ;EIEI

BASALTICAS PICOA

Marrcura I Apelldos Arao de Trabajo F,FifEI Dias

PROTCO,IT Cflpítulo ()- I l3

006666.
019797..
059100..

059439..
059500..
059600 .

S", I

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el
sistema, junto con el número telefónico.
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6. Días de Prácticas

fscneh Srqnrior Politsnicr dcl Litonl
Pro grama de Tecnotogia Mecdrrica - PROTITIE§

Oraqon Fair,ax Pete¡

Caslelvez Rob¡es ca
Kbd¡s Pepper Arilho

Orafartx Medos
Oratartx tled¡os
Graladx Medos

'16¡t8/2

01]a312

10ñon

17lOgD

23nAD
23fi1n

32

127

682

I !
Nrirnero Total de Prácticas ( 3 )

lrlprhir Sql¿cdoor Acerca dé

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinac¡ón de teclas [ALT] + [l]

Nota : Si el Usuario tiene en las seg uridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impnmir.
6.4.5 CONSULTA GENÉRICA DE PRÁCTICAS VACACIONALES POR

ALUMNO.

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos principales de todos las
Prácticas Vacacionales realizadas Por Estudiante de Tecnología Mecánica.
Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como
ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Número de Matricula y
Apellidos Completos del Alumno a Consultar.

los Nombres y

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

l. Fecha de lnicio,
2, Fecha Final,
3. Empresa,

Sa¡i

ISET¡O

hlatricula Apeflidos Area d6 Trábaio F.lnic¡d F.Final

Con¡ulla Ma¡iva de P¡ácüc¡¡ Vacaci¡oale¡ po¡ Area dG tl.b.io IEIEI
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I 996{ 3..

199714..
1 99910.

llustración 645 Consulta de Pract¡cas por área de trabajo
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4

5

Área de Trabajo, y
Días de Prácticas

Escrule §r4rrior PoUt c ca &l Litor¡l

Prograru da Tccnologir Mecríruca - PROTIVIEC

1i
I

DiEs

2004ñoñ2 2000r'10r1 CANT. BASALTI .. Personalhofoway I

I ¡

t Tota.l de Meses de Práctcas ü.3

I( ( No1/13 ) >t htgrirú Egsc.r

llustración 646 Consulta de Practicas por alumno

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
Certificado de Prácticas Vacacionales, en el orden que se especif¡co en la
consulta. Para imprimir dicho Certificado solo hay que hacer un cl¡ck el botón
de lmprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALI] + tll.

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no Ie aparecerá el botón de impimir.

p Consula de Práctica¡ Vac¡cionalc: por Afunuro EIEI

§isueu

F.lnicial F.Final ErFr€sa A16r da Trabdo
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6.4.6 CONSULTA HISTORICA DE PRACTICAS VACACIONALES,

Se Obtiene un l¡stado por pantalla de los datos principales de todos las
Prácticas Vacacionales Históicas realizadas por los estudiantes de Tecnología
Mecánica reg¡strados en el s¡stema. Los Registros pueden ser ordenados a
gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el cap¡tulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

L Número de Matrícula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa,
¿. Área de Trabajo,
5. Fecha de lnicio,
6. Fecha Final, y
7. Días de Prácticas.

Escucle Sqrerior Poütucnic¿ rtr¿l Litr¡l
Progrcma de Tecnologia ltl e crínica - PROTñíEC

F.hicid

¡
Número Total rh Prácticas ( 0 )

Sgeccionry Á,f,?'ca 8e

llustración 6-47 Consulta de Práct¡cas Histór¡ca

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un
reporte con los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros
hecha por el usuario, y en el orden que se especifico en la consulta. Para
imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir con el
Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + fll

{

§9lir

[latricula Ape[idos I emprcsa &cá & Trrb*,

PR0t'( 0.r1 Cnpitulo 6l l6 /i.§

Nota : Si el Usuar¡o t¡ene en las seguridades del sistema la consulta,'de ¿,
usuar¡o, y no el reporte, no le aparecerá el botón de impnmir. e,, , ,. .. ,..
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6.4.7 CONSULTA HISTÓRICA DE PRÁCTICAS VACACIONALES POR
ALUMNO.

Se Obtiene un listado por pantalla de |os datos principales de todos las
Prácticas Vacacionales Históricas realizadas Por Estudiante de Tecnolog ía
Mecánica. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Número de Matrícula y los Nombres y
Apellidos Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

l. Fecha de lnicio,
l. Fecha Final,
3. Empresa,
4. Área de Trabajo, y
5. Días de Prácticas.

Escucle Sqrcrior Polibc¡dca d¿l L¡tor¡l

Pro grama dc T c cnolo gía ltrf e c rínic r - PROTMEC

Dias

( !

§6F Ac¿.ca de

llustración 648 Consulta Histór¡ca de practicas por empresa

Esta Consulta puede ser env¡ada por el puerto de la impresora
Certificado de Prácticas Vacacional , en el orden que se especif¡co
consulta. Para imprimir dicho Certificado solo hay que hacer un click el
de lmprimir con el Mouse o con la combinación de teclas IALTI + [l]
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/p Coosdla Histó¡ica de Priíctic¡¡ Vac¿cior¡ht por A¡.mo IE¡E¡
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Nota : Si el Usuar¡o tiene en las seguridades del sistema la consulta de
usuario, y no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.
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