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Manual de Demostracion Sistermna de Control de Admision a la ESPOL

Este manual contiene informacion en forma demostrativa de como operar el Sistema
de Control de Admision a la ESPOL — SCAE de una manera facil y rapida, ademas nos
da indicaciones de su funcionamiento, mediante el uso de pantallas interactivas que
ejecutan los procesos que cominmente realiza un modulo de la aplicacion del sistema
SCAE.

Aqui se detalla el contenido de los modulos del sistema SCAE. Cada uno esta
brevemente explicado y se tiene la opcion de ejecutar ¢ simular la operacion que
normalmente se realiza en estas pantallas.

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Control de Admision a la ESPOL acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

Requerimientos del Sistema.

Instalacion y Arranque del Demo.
Caracteristicas Generales del Sistema SCAE.
Caracteristicas Particulares del Sistema SCAE.
Bondades y Ventajas del Sistema.

Este manual esta orientado a comprender el manejo 6 funcionamiento de cada uno de
los moédulos que utiliza el Sistema de Control de Admision a la ESPOL-SCAE, con el
fin de que el usuario se familiarice con el sistema, aprovechando al maximo las
bondades que brinda.

Los modulos que maneja el sistema son:

Administracion.

Ver

Procesos

Consultas y Reportes
Ayuda

Seguridad

Cada uno de estos modulos involucran pantallas que se explican en este manu; a«ﬁn
forma grafica e interactiva.
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Manual de Demostracion

Sistema de Control de Admision a la ESPOL

Esta seccion permitirad identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del demo del Sistema SCAE.

Requerimientos necesarios para ejecutar el programa de demostracion del Sistema

SCAE.
Microprocesador PENTIUM MMX
Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 32 MB
Memoria Cache 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 32GB
Tipo de Monitor SVGA 157~
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3 COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo
360 x 360 DPI. Si desea imprimir las pantallas.

Tabla 2.1  Requerimientos de Hardware.

4% Nota: el Sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si usted esta acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones
simultaneamente.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL



Manual de Demostracion . Sistema de Control de Admision a la ESPOL

Software necesario para ejecutar sin problemas el programa de demostracion:

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en Espafiol. Este sera el
| SO utilizado para correr el programa de demostracion.

' Demo Builder version 2.0.11

Microsoft Office 97 en Espafiol.

Tabla 2.2  Requerimientos de Software.
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Demo del Sistema de Control de Admision a la ESPOL pueda
funcionar. Lo siguiente le ayudara a preparar e instruir la puesta en marcha del DEMO.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Tener el disco 0 el CD de instalacion del DEMO del Sistema de Control de
Admision - SCAE

2. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el CD de
instalacion crea el directorio y copia todos los archivos del Sistema en el directorio
especificado.

3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

5. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

£ Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Demo del Sistema de Control de Admision pueda instalarse y funcionar
correctamente.

.y . . . WS ;
Esta seccion describe como instalar el Demo del Sistema SCAE en su PC, una.vez. B
cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el DEMO somlos /.o
siguientes. e e

RIBILIOVECA
CAMPUS
F'EFJ,-‘\E‘
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

1. Deunclic en el boton F'y después de otro clic

en Panel de Control i&

Agregar nuevo Busqueda  Configuracion  Contrasefias Correo
hardware rapida regional
B e 2
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internet Moderns

& =A
D & o o)
Mouse Multimedia ODBCde 32 Oficina ;
bits Correos MS
Mail
® % 5 g
Opciones de Pantalle Red Sistema Sonidos Teclado

accesibilidad

-

Figura 3.2 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 2.

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un c]_i:gfi"_en.. :

v

el boton Instalar. o

Y
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

274 Compaq Advanced Audio Support
Compaq Easy Access Button Support
i Compaq IntroR eg Removal Application

4 Corel Applications
Cursores animados de Microsoft Dffice 97

Figura 3.3 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el boton Siguiente >.

Figura 3.4 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 4.

o,
7

5. Abhora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \INSTALAR.EXE. Si no esta
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton Examinar. “AMEUS
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

2 R R o

Figura 3.5 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 5.

6. Si usted dié un clic en el boton Examinar busque el archivo INSTALAR.EXE ya
sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el boton Abrir o
presione ENTER.

R

M co

Instalar.exe

SR

24 Programas

i ' '

R

Figura 3.6 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 6.

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. D@Q&!’};
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir'de la *~ ..

]

instalacion del Demo del Sistema de Control de Admision - SCAE. feo, X
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOI,

Figura 3.7 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 7.

8. Si Usted desea cancelar la instalacion del Sistema SCAE de un clic en el botén

Cancelar. Enseguida el programa de instalacién emitira un mensaje de
confirmacion.

Figura 3.8 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 8.

9. Si usted eligié continuar con la instalacion del DEMO, se mostrar la siguiente
pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicacion.
El programa de instalacion mostrara un directorio por omision.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 5 ESPOL



Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

Figura 3.9 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 9.

Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el botén Cambiar directorio,
donde se mostrara la siguiente pantalla, aqui podra elegir la ruta deseada.

ec

nonoon

cione el

i

.\
R

 programa

Accesorios
Archivos comunes
Common Files
DataM ask
DevStudia
GetRight
ICW-Intemet Connection Wizard
Intemet Explorer
Internet Mail and News

R

B
EEc

o
T, 0000000 = et £00000:
o,

AN

Figura 3.10 Cambio de Ruta de Instalacion. GsP') l
e g i
En caso de que el directorio usted lo haya ingresado en la ruta y ese directo dr;.-\qb
exista el sistema lo crea automaticamente. N osh
i
10. A continuacion de un clic en el boton Siguiente, se muestra la siguiente pantalfRgais v ree
indica que esta listo para la instalacion: 3B g
CAM. US
PENAS
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Manual de Demostracion

Sistema de Control de Admision a la ESPOL

Figura 3.11 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 10.

Esta pantalla le indica que esta listo para la instalacion, pesione el boton siguiente
para realizar la instalacion.

o 4-"5... \
..
S )
r";(:z "
PRITE NI L Fomy
3ii
PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 7 ESPOL



Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

11. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del DEMO del Sistema
SCAE se iniciara presionando el boton Siguiente, presentando una pantalla en
donde se informa el avance de la instalacion. Usted tendra que esperar hasta que
llegue al 100%.

Figura 3.12 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 11.

12. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente.

Figura 3.13 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 12.

Si le da clic al boton en Anular cancelara la instalacion, si presiona el boton
Reintentar intentara instalar el archivo nuevamente de lo contrario mostrara el mismo
mensaje indicado, si presiona Ignorar instalara los siguientes archivos pero es posible
que la ejecucion del sistema tenga problemas.

13. Si la instalacion termind sin problemas se mostrara la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 8 ESPOL



Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

Figura 3.14 Instalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 13,

Esta seccion indica como quitar el Demo del Sistema de Control de Admision SCAE
una vez instalado de su PC.

1. Deun clic en el boton # vy después de otro clic

en Panel de Control

i 55 _,f’ 2 2

Figura 3.15 Desinstalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 1.

VLT U

e\l}.'{..n 3
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

2. Enseguida se abre la pantaila de configuracion del Sistema, en donde usted debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic.

Agregar nuevo Bosgueda  Configuracion  Contrasefias Comeo
hareware répida regianal
58 @
Enargla Fechay hora Fuentes Impresaras Internet Modems

D . & _ =

Mouse MS DTC Multimedia 0DBC ODBC( de 32 Oficina
bits Correos MS

huil

xreas — fgar s a

H f 3 ke P

N & s =2 w2 @ -

Opciones de Pantaila Red Sistema Sonidos Teclade

accesibilidad

s

e
Figura 3.16 Desinstalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 2,
3. Enla lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos el DEMO del

Sistema de Control de Admisién SCAE, que se encuentra seleccionado en el grafico
que se muestra a continuacion.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 10 ESPOL



Muanunal de Demostracion Sisterma de Control de Admision a la ESPOL,

regar o quitar programas
R 5 ps

% SR
%
i

-
.
)@ //;%;. ;#}

% SR 7
% Sy e
e ;i
.
AT u‘.’('-s 24 B iy hll

B AR
s

G
ﬁ%’é’

s

s

i

GreenT;ee
HTHML Help

IMacromedia Dreamweaver
Microsoft Office 97 Professional
Microsoft SMS Installer

21 Ordenes de Compra

.
i e
R i
-
. 403-"‘, b ,g,‘:
v ok

G

0 .;?-”ﬁ/ 55

S
%
<3

Figura 3.17 Desinstalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 3.

4. A continuacién se muestra la siguiente pantalla que indica si desea desinstalar el
demo del sistema SCAE, si presiona Cancel , no se quitara el Demo. Aqui se
muestra dos opciones de cancelacién total 6 parcial, si escoje Automatic se
eliminara todos los archivos y componentes del Demo, si selecciona Custom, usted
podra eliminar solo ciertos archivos y componentes del sistema si lo desea.
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Manual de Demostracion

Sistema de Control de Admision a la ESPOL

mo del S

908 558

Figura 3.18 Desinstalacion del Demo del Sistema SCAE. Paso 4.

Presione Finish para terminar la desinstalacion, se eliminara los archivos y la
carpeta del Demo.
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Manual de Demostracion Sistema de Control de Admision a la ESPOL

SCAE esta desarrollado en una plataforma de arquitectura abierta como lo es Visual
Basic 6.0 y Sql Server 6.5. Es un sistema con caracteristicas multiusuario y grandes
capacidades de almacenamiento que le permitira ingresar, clasificar, preparar,
modificar, procesar, recuperar y transmitir la informacion, logrando conocer la gestion
de cada una de las areas, administrar y controlar los procesos involucrados en las
actividades de Oficina de Ingreso.

Una de las mayores ventajas del Sistema es que posee una Base de Datos Relacionada.
es decir que una transaccion realizada en un Médulo se vera inmediatamente reflejada
en los demas modulos integrados, obteniendo asi, una herramienta mucho mas eficaz en
la administracion y operacion de cada una de las areas.

Otro de los beneficios de SCAE es que es un Sistema Parametrizado, de tal forma que
surge un cambio en los patrones seguidos por la Oficina de Ingreso se lograra
modificarlos sin necesidad de hacer uso de programacion en los modulos,

SCAE es Modular, es decir que una modificacion, actualizacion en un modulo, no
afectara el funcionamiento de los demas.

Otra de las grandes ventajas del sistema SCAE es que maneja una consulta avanzada
por criterio, la cual le permite, generar, copiar, seleccionar, ordenar, aplicar criterios
complejos, para manejar informacion al gusto del usuario, le da la facilidad de copiar la
informacion generada y pegarla a un documento de TEXTO, WORD, EXCEL, en
donde el usuario podra darle el formato que desee.

Maneja una Seguridad por Usuario, Grupo de Usuarios y por cada una de las
transacciones del Sistema. Permitiendo asi llevar un control de quienes estan
autorizados para manejar cada una de las transacciones del Sistema SCAE.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 1 ESPOL
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Manual de Demostracion Sistema de C, ontrol de Admision a la ESPOL

El sistema SCAE es altamente flexible y modular tiene muchas opciones Y se pueden
agregar mas modulos sin afectar necesariamente al sistema integrado.

Las bondades que tendran los usuarios con la utilizacién de este nuevo sistema son:

* Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Oficina de Ingreso.

* Control en las operaciones para evitar errores humanos,
® Delegacion de los Procesos respectivos para cada una de las areas automatizadas

* El fluyjo de informacion va a ser mas rapido, entre |a Oficina de Ingreso y el
CRECE.

* Setrabajara con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.
® El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.

* Ahorro de tiempo para Ia ejecucion de todos los procesos automatizados.

* El personal tendri una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

tablas de Colegios, Carreras, Materias, Paralelos,etc. nm,
| "2 Dl
Tiene las siguientes opciones: i
L. Paises. @J;:ﬁf
. S . Sar®
Esta pantalla tiene como objetivo registrar los paises en general con el fin de realizA e di uren
ingreso de los aspirantes extranjeros a [a ESPOL. BIBLIG iiC
CAM US
PENAS
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12. Edificios.

Esta pantalla se ingresan los distintos edificios en donde se dictara el curso
prepolitécnico 6 se tomara los exdmenes de ingreso.

13. Aulas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las aulas disponibles para las clases del
prepolitécnico.

14. Paralelos.

Esta pantalla tiene como objetivo asignar los paralelos en donde estaran registrados los
aspirantes que deseen ingresar a la ESPOL mediante la aprobacion de requisitos
previos segun la carrera a seguir.

15. Perfiles de Aspirantes.

Esta pantalla se ingresan los distintos perfiles de un aspirantes, es decir, si es un oyente.

un abanderado,etc. con el fin de llevar un control de los mismos a fin de aplicarles un
costo 0 descuento segun el caso.

16. Seguridad-Usuarios.
Esta pantalla tiene como objetivo registrar a los usuarios que utilizaran el sistema de
control de admision, permitiéndo llevar un control al acceso de las transacciones del

sistema.

17. Seguridad-Permisos.

Esta pantalla tiene como objetivo otorgar los permisos 0 atributos a los usuarios del
sistema segun el proceso 0 transaccion que realicen .

Este mena permite manipular la pantalla principal del sistema.
Tiene las siguientes opciones:

1. Barra de Herramientas.

o

%
Esta pantalla puede mantenerse visible 6 invisible segin como el usuario desee. En esta
barra de herramientas constan los procesos principales(iconos) que realiza el sistema :

para mayor comodidad al usuario. R .

2. Barra de Estado.
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6. Convalidacion de Materias.

Esta pantalla tiene como objetivo convalidar materias que han sido aprobadas en otra
carrera v que el aspirante desea cambiarse siempre y cuando la materia en la nueva
carrera sea homologada.

Este menu permite emitir una serie de reportes que el sistema genera, requerido por las
autoridades de la Oficina de Ingreso.

Tiene las siguientes opciones:
1. Aspirantes que aprobaron exdmen/curso prepolitécnico

Esta pantalla tiene como objetivo generar un listado de todos los aspirantes que
aprobaron en las distintas carreras.

2. Colegio

Esta pantalla tiene como objetivo mostrar el costo que corresponde a pagar por el
aspirante para realizar un curso prepolitécnico de acuerdo a la pension del colegio.

3. Emision de papeletas de pago.
Esta pantalla tiene como objetivo mostrar el estado de las paleletas de pago procesadas.

4. Paralelos.

Esta pantalla tiene como objetivo mostrar el profesor, ubicacion y aspirante asignado.

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Control de Admision. Es un
apoyo para el usuario, para despejar cualquier duda que éste tenga con respecto al
Sistema, por lo que este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de
las diversas actividades.

La Ayuda proporciona informacion referente a:

Caracteristicas del Sistema

Procesos del Sistema.

Procedimientos o pasos a seguir.
Caracteristica de una pantalla.

Utilizacion de una parte de la pantalla.
Que consecuencia tiene un proceso.
Informacion referente a términos técnicos.
Ubicacion de una opcion.

Componentes del Sistema.

Lol b4 St %
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Esta pantalla puede mantenerse visible ¢ invisible, permite visualizar el usuario actual
del sistema y la hora del sistema.

En este mddulo se realizan los procesos principales del sistema cémo son:
1. Apertura de examenes 6 cursos prepolitécnicos

Esta pantalla tiene como objetivo realizar una apertura de examen ¢ curso
prepolitécnico, esto es como una forma de admision, necesario, para para realizar los
demas procesos del sistema, como la emision y verificacion de la papeleta de pago,
registro de informacion de aspirantes, registro de notas, etc.

2. Emision de Papeletas de Pago.

Esta pantalla tiene como objetivo emitir y verificar si la papeleta de pago ha sido
cancelada para proceder a registrar al aspirante. Tambien facilita consultar si el
aspirantes a registrarse a realizado un examen 6 pre anterior y si ha aprobado alguna
materia. En esta opcion del sistema usted puede ver el cupo disponible de los paralelos
que se asignan a los aspirantes que realizan un curso prepolitécnico.

3. Registro de Aspirantes.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar toda la informacion necesaria de un aspirante
con el fin de llevar un control, del mismo, aqui se especifica toda la informacién que el
aspirante anoto en la solicitud de ingreso.

4. Registro de Calificaciones de exdmenes/Cursos prepolitécnicos/Test de Aptitud.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las calificaciones de los aspirantes que han
rendido un examen final 6 parcial si es curso prepolitécnico, con el fin de verificar y
emitir un reporte de los aspirantes que aprobaron un examen 6 curso prepolitécnico.
Ademas permite ingresar las calificaciones de los aspirantes que realizaron la prueba de
aptitud.

5. Generacidn de archivo de aspirantes para Cecercom

Esta pantalla tiene como objetivo generar informacion de los aspirantes que aprobaromn, ;.
un examen o curso y enviarlos a CECERCOM con el fin de otorgarles un nimero: de
matricula para su ingreso a la ESPOL. En esta pantalla se genera una estadistica de
cuantos apobaron por carrera. :
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