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OBJETIVOS DEL MANUAL

Este documento pretende ser una herramienta de facil consulta v guia sobre la
forma de proceder de una dependencia académica o administrativa de la EDCOM
extension Santa Elena, frente a los temas mas frecuentes que se presentan en el manejo

de los activos fijos con el Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA.

Es un manual que orientara a los usuarios a través de la correcta utilizacion del

sistema, con el fin de facilitar su comprension.

Con el aporte de este manual, los usuarios encargados de operar el Sistema SGA

estaran en la capacidad de:

» Reconocer el equipo de computacion a usarse.

» Conocer los requerimientos de instalacion del sistema.

» ldentificar los formatos de menus, pantallas, iconos y reportes usados por

el sistema.

» Ejecutar a cabalidad las operaciones a ser desarrolladas con el sistema.
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1. GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

LLa modernidad involucra el desarrollo de una tecnologia convergente en la
optimizacion de tiempos y recursos; y, debido a que el principal campo tecnologico en
continuo progreso es el informatico, resulta indispensable tanto para individuos como
para organizaciones, no solo poseer un conocimiento al menos basico de la computacion
sino también un uso practico de la misma. En este contexto, es que se desarrolla
constantemente software para ser empleado en todos los ambitos de la actividad
humana; de manera particular, en las agrupaciones sociales con y sin fines de lucro, por
cuanto es parte en la consecucion de sus objetivos, el manejo eficaz sus recursos; al que

aporta considerablemente, la automatizacion de tareas.

De tal forma que. existen las denominadas aplicaciones informaticas, que son
programas disefiados para facilitar al usuario la realizacion de un determinado tipo de

trabajo como puede ser la contabilidad o la gestion de un almacén.

Ciertas aplicaciones desarrolladas 'a medida' suelen ofrecer una gran potencia ya
que estan exclusivamente disefiadas para resolver un problema especifico. como es el
caso del Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA. cuyo manual de uso a

continuacion se detallara.

EDCOM Capitulo 1 - Pidgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Gestionador de Activos Fijos, SGA

1.2 ANTECEDENTES DEL SISTEMA

El Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA, esta desarrollado con arquitectura
web la misma que se encuentra actualmente en apogeo para la creacion de aplicaciones
comerciales. El sistema fue realizado para conocer el status. ubicacion, responsable y
caracteristicas de los activos fijos de la empresa de forma automatica. Permite cotejar
los activos que estan dados de alta en inventario contra los reales con solo acceder a la

base de datos en un proceso que constituye una simple bisqueda.

1.3 OBJETIVOS DEL SISTEMA

1.3.1 GENERALES

Integrar, almacenar y administrar la informacion de todos los bienes (activos
fijos) que son parte del patrimonio de una entidad gubernamental, asi como registrar y

controlar sus movimientos, a los responsables de su cuidado y su historial.

1.3.2 ESPECIFICOS

» Gestionar la informacion de los bienes (activos fijos) que forman parte

del patrimonio.
» Registrar y controlar los responsables a cargo de los activos.

» Reducir el tiempo de respuesta de los procesos de solicitudes de

movimientos que se dan en los departamentos.

» Reducir el tiempo de la generacion de reportes, estadisticas y consultas de

la informacion de los bienes.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

Al terminar de leer este capitulo el lector estara mas familiarizado con el
ambiente grafico del Sistema SGA. Conocera los diferentes componentes visuales que

trac el mismo y aprendera a usarlos a su conveniencia.

2.1 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Este Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA ha seguido los estandares de
Windows ya que posee una interfaz amigable y de facil manejo por lo cual ha optado

por utilizar estandares como el ment de titulos, entre otros.

2.2 ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema Gestionador de Activos SGA posee ciertas herramientas generales
que son de uso frecuente las cuales siguen un mismo formato y uso, que se presentan a

continuacion:

2.2 ESTANDARES DE LOS BOTONES DE
MANTENIMIENTO

Estos se ejecutan dando click sobre ellos, sirven para la realizacion de las

operaciones de mantenimiento de los registros de los datos que maneja cada pantalla.

Cada boton sirve para una determinada tarea. a continuacion se indica su uso:
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BOTON NOMBRE DESCRIPCION

Muestra un listado de todos los nombres y

q Busqueda codigos de los registros manejados en la pantalla en que

se encuentra para ser visualizados por el usuario.

Este boton realiza la accion de limpiar los

Nuevo l Nuevo campos de la pantalla en la cual este trabajando. esto

indica que esta lista para una nueva accion.

Este boton realiza la accion de guardar los datos

ingresados en los campos de la pantalla en la cual esta
Guardar Guardar ) o .
trabajando, cumple dos funciones graba y actualiza la

B,

informacion en la base de datos.

Este boton permite eliminar logicamente el
o ‘ o registro sobre el cual se esta trabajando. Es decir. que no
Eliminar | Eliminar ’ ;
I lo borrara de la base de datos, solo de cambiarda el

atributo estado de Activo a Inactivo.

2.2.2 BOTONES ESPECIALES

Estos botones son especiales porque estan presentes en algunos mantenimientos.

consultas y en casi todos los reportes.

BOTON NOMBRE DESCRIPCION

Este boton se encuentra solo en el

) Mantenimiento de Activos Fijos. y muestra una imagen
Qe Preview _ ' _ )
N\t previa del archivo que se el usuario ha escogido como
foto del activo, ya sea al momento de guardarlo o

modificarlo.

Permite buscar un archivo de tipo imagen para

Exannae... Examinar adjuntarlo como identificacion visual del activo actual.

Imprime la pagina web actual. Si la extension de

Imprimir Imprimir dicha pagina supera el campo visual de la pantalla, la

impresion resultara ser de dos o mas paginas fisicas.

Este boton advierte que el nivel de usuario actual

/ '\ Alerta no permite realizar operaciones en los mantenimientos

donde aparece.
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2.2.3 MENSAJES ESTANDARES

Estas pantallas de mensajes que genera el sistema estan presentes en todos los

procesos del mismo. A continuacion se describe el significado de cada uno de ellos:

Error de Acceso

Figura 2.1 Error de Acceso

Administracion.. ..

nor favor,

Indica que tanto el Usuario como la Contrasefia digitadas al inicializar el
Sistema SGA, son incorrectas o no existen en la base de datos. O, que se ha pretendido

ingresar al sistema sin pasar por la pagina de inicio que es de autentificacion de usuario.

Error en el Usuario

Figura 2.2 Error en el Usuario

Ingr=se el Usuario.., 1.

Reintente por favor,

Este mensaje se muestra debido a que al ingresar al sistema, en la pagina de

inicio, se dejo en blanco el casillero que corresponde al Usuario.
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Error en la Contrasena

Figura 2.3 Error en la Contraseia

Ingrese la Contrasefa... 11l

Peintenta por favor,

Este mensaje se muestra debido a que al ingresar al sistema, en la pagina de

inicio, se dejo en blanco el casillero que corresponde a la Contrasefa.

Error de Usuario Inactivo

Figura 2.4 Error de Usuario Inactivo

Reintente por faver,

Este mensaje se muestra porque el Usuario que esta intentando ingresar el
sistema, es un usuario del tipo inactivo, es decir, que por alguna razon de tipo laboral
(por ejemplo esta de vacaciones o ha sido desvinculado de la compania) no se encuentra

laborando normalmente.
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Error en algain Campo Requerido en los Mantenimientos

Figura 2.5 Error en algan Campo Requerido en los Mantenimientos

ADMINISTRACION DEL SITIO :

Envren [ Descmpxion 321 A0 Faintents por

Favor

Indica que alguno de los campos obligatorios en cualquiera de los
mantenimientos no ha sido llenado, esta vacio. El sistema por tanto le indica cual es el

campo v le pide que lo escriba debidamente.

Error de Permisos
Figura 2.6 Error de Permisos

Microsoft Internet Explorer ¥4

!} Su nivel de usuario es ‘Solo Consultor’, por tanto no biene permiso para realizar este mantenimiento!
[ aceptar

Se muestra solo para los usuarios de nivel 2 y 3, como advertencia de que no
tienen permiso para realizar acciones en los mantenimientos de Usuario, Tipo de

Usuario y Empleado.
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2.2.4 ESTANDARES DE LA BARRA DE MANEJO DE

REPORTES
BOTON NOMBRE DESCRIPCION
\};h;nﬁr | Imprimir Imprime la pagina web actual.

2.3 DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

Las pantallas del Sistema Gestionador de Activos Fijos estan relacionadas de
una forma practica para que el usuario del mismo pueda estar bien informado y seguro

de lo que esta realizando.

Para un mejor aprovechamiento se han dividido en secciones la pantalla, las

mismas que son descritas a continuacion:

ingresanco Nuevo

o MANTENIMIENTO DE CIUDAD

mm O

no

“igura 2.7 Secciones de las Pantallas
Figura 2.7 S de las Pantallas
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Parte 1
Corresponde a un logo identificativo del sistema, asi como el nombre completo
del mismo. Carece de funcionalidad, es unicamente una herramienta de identificacion

visual del sistema.

Parte 2
Representa el menu principal del Sistema SGA, éste lleva a las cinco funciones
basicas como son: mantenimientos, procesos, consulas/reportes, administracion de la

cuenta y cerrar la sesion.

Parte 3

Esta parte tiene una imagen de fondo (un teclado de computadora) para
identificar que es aqui donde ocurre realmente el flujo de informacion, pues en esta area
se podra tanto manejar los mantenimientos y procesos, como observar la informacion

que presenten las consultas y reportes.

Parte 4
Corresponde al menu vertical de cada seccion o menu principal (horizontal,
parte 1). Sirve para ingresar a una subseccion donde se podra realizar acciones

determinadas para cada caso.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.1 GENERALIDADES

El sistema SGA es una solucion tecnologica para la gestion de activos fijos, que
combina arquitectura Internet con acceso a datos en Mysql. Posee prestaciones para la
gestion corporativa, como son graficos estadisticos de aspectos importantes para la
empresa, seguridad inherente al nivel laboral, reportes tanto visuales como impresos de
las operaciones vitales. y otras funciones; que facilitan el seguimiento de la vida de los

activos.

Para su desarrollo se usaron las siguientes herramientas informaticas:
» Macromedia Dreamweaver 8
» Adobe Photoshop €S2
» Adobe ImageReady CS2
» Macromedia Flash 8
~ Internet Explorer, Firefox, etc.
» Base de Datos MySql
» Web Server Apache
» PHP scripts

3.2 REQUERIMIENTOS DE EQUIPO

Caracteristicas de Hardware

WEB SERVER

» Requerimientos Minimos del web server de la empresa para el buen

funcionamiento del SGA:
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Velocidad del procesador: 3.2 GHz

Numero de procesadores: 1

Tamaiio del disco: 120 Gb

Numero de discos: 1

Velocidad de memoria: 400 MHz

RAM: 516 Mb

Interfaz de red: Gigabit Ethernet

Velocidad de la red: 1000Mbps,100Mbps,10Mbps

Unidad Optica Tipo: DVD-WRITER

Unidad Optica Velocidad: 48 — 16 - 48

Velocidad media de trans. de datos: 4000 KBps

Soporte para Plug-and-Play: Si (Monitor 157)

Puertos: Serial, USB 2.0 (back)]
Teclado, Raton, Video, USB]
(front), RJ-45

HOSTING

En caso de que la empresa no cuente con un servidor de web propio, entonces se
podria adquirir el servicio de web hosting, que lo ofrecen multiples instituciones a nivel

nacional e internacional:
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1 Mega $ 5.00

2 - 10 Megas $ 4,00 ¢/Mb
11 - 40 Megas $ 3.00 ¢/Mb
41 - 200 Megas $ 2,00 ¢/Mb
201 Megas o0 mas $ 1,00 ¢/Mb

Caracteristicas de Software

» Requerimientos Minimos del web server de la empresa para ¢l buen

funcionamiento del SGA:

Apache

Macromedia Dreamweaver 8
Macromedia Flash 8

Php

Mysql

Sin distincion (Windows, Linux, etc.)

F-prot, MacAffee, Norton, Panda, etc.

Sin distincion

Plugins de Flash Player
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» Requerimientos Minimos de las estaciones de trabajo para el buen

funcionamiento del SGA:

Sin distincion (Windows, Linux, etc.)

F-prot, MacAffee, Norton, Panda, etc.

Sin distincion

Plugins de Flash Player

3.3 INSTALACION DEL SISTEMA

Para que el sistema SGA funcione a cabalidad se requieren cuatro componentes
que se instalan por separado. A continuacion una breve descripcion y la instalacion de

cada uno de ellos paso a paso (para SO Windows):

3.3.1 SGA, COMPONENTE DEL SERVIDOR

Junto con el sistema SGA se proporciona un instalador del Apache Web Server.
que incluye el Servidor propiamente y el gestionador de bases de datos MySql. Para la

instalacion:

1. Abrir el Cd de Instalacion, buscar la carpeta *Apache’ y abrirla.

2. Doble click sobre el archivo "appserv-win32-2.4.2".
3. Se iniciara el programa de instalacion del Appserv.
4. Presionar siguiente a todos los pasos que se mencione en el programa.,

pero antes proporcionando la informacion siguiente, segun como se
requiera:

Destination Directory:
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C:\AppServ

Click the type of setup your prefer, then click next:
Typical

Server Name:

localhost

HTTP Port:

80

Una vez instalado el Apache Server, debe verificar si la carpeta "www’™ fue
creada en la siguiente ruta: *C:\AppServ’; esto por cuanto dicha carpeta se necesitara

para la instalacion del siguiente Componente.

Nota: Si la computadora Servidor, tiene activo el Internet Information Server,

¢ste debe ser parado (stop) en su servicio, para no crear conflicto con su similar Apache.

3.3.2 SGA, COMPONENTE WEB

Representa en si la aplicacion informatica para automatizar la gestion de los
activos. Es el conjunto de paginas web que forman el Site del sistema. Para su

instalacion:

1. Abrir el Cd de Instalacion.

2. Buscar la Carpteta “Activos’, hacer click derecho, copiar.
3. Irala siguiente ruta en el servidor web: “C:\AppServiwww’.
4. Click derecho y pegar.

3.3.3 SGA, COMPONENTE MySQL

Representa la Base de Datos para el sistema SGA, se encuentra en un archivo
Xt como un script de sql. por tanto solo hay que “levantar’ la base en mysql. Para ello

se ofrece adicionalmente al sistema SGA un Gestionador de Base de Datos: MySql
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Front en su version demo. Del cual se explicarda a continuacion su instalacion y como

levantar la base:

Si el sistema operativo esta basado en tecnologia Microsoft:

L.

.

Abrir el Cd de Instalacion.

Ingresar a la Carpeta *Base de Datos’.

Ingresar a la Carpeta “mysqlfront” y hacer doble click sobre el archivo
"MySQL-Front Setup’.

Se abre el programa de instalacion de MySqlFront, en todas las ventanas
se debe dar click en siguiente de preferencia sin alterar la informacion
que por defecto aparece. pero desde luego esto esta sujeto a la cambios
de acuerdo a la conveniencia de los usuarios.

Una vez instalado, es necesario crear una conexion con el Gestionador de
Bases de Datos, para ello se debe poner un nombre de conexion (E).
NuevaConx), un usuario (Ej. root), una contrasefia, y el resto de
informacion que MySqlFront pide dejarla como estd por defecto. De
igual forma esto queda a consideracion de los usuarios.

Una vez que la conexion existe, se necesita crear la Base de Datos con la
que trabajara el sistema SGA. Para ello, dar click en la conexion que se
acaba de crear, ir al menu Base de Datos y hacer click en “Nueva Base de
Datos’.

Aparecera una ventana con los campos Nombre, Juego de Caracteres y
Collation. En Nombre se debe escribir "bd activos'. Es importante
poner el nombre tal cual se especifica (bd _activos), porque de lo
contrario el sistema SGA no funcionard. 1.os otros dos campos deben
dejarse con la informacion por defecto.

Ahora resta Levantar la base. Para esto. hacer click derecho sobre
*bd_activos’.

Importar, Archivo Sql y se abre una ventana para buscar el archivo que
se necesita. El mismo que se encuentra en el Cd de Instalacion, Carpeta
‘Base de Datos’ y se llama ‘baseactivos’. Dar doble click sobre ¢l vy

automaticamente se carga o levanta la base.

EDCOM
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Si el sistema operativo esta basado en tecnologia Linux:
1. Levantar el script .sql “baseactivosgeneral™ que se encuentra en el cd de

instalacion, en la Carpeta ‘Base de Datos’.

3.3.4 SGA, COMPONENTE CHARTDIRECTOR

ChartDirector es una herramienta estadistica que contiene plantillas sobre
graficos de barras y de pastel. Estas plantillas pueden ser modificadas para agregar los
datos que el usuario requiera que aparezcan en los graficos. Para instalar este
componente:

1. Buscar dentro de su Servidor Web, la carpeta *ChartDirector” en la ruta

"C:\AppServiwww\Activos\'.

o]

Abrir dicha carpeta, ingresar en la Carpeta “Lib’, copiar todos los

archivos con extension “.dIl" en la ruta: *C:\AppServ\php'extensions’

3. A continuacion se debe modificar el archivo “php.ini” que se encuentra
en “C: \Windows’, abriéndolo con un bloc de notas.

4. Buscar en la parte media del documento una zona donde el inicio de cada
linea diga ‘extension...".

5. Al final de esta zona, agregar la linea "extension=phpchartdird21.dII" tal

COmo esta escrita.

6. Reiniciar el servicio de apache.

Y listo! Una herramienta funcional y novedosa lista para sacarle provecho.

3.4 ARRANQUE DEL SISTEMA

El sistema no necesita ninguin otro procedimiento para funcionar correctamente,
lo unico que el usuario debe realizar, si se esta trabajando en el computador servidor, es

digitar en la Barra de Titulos del Navegador Web:
http://localhost/Activos/

y presionar “Enter’.
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Por el contrario si se encuentra en alguna estacion de trabajo, se necesita conocer la
direccion IP del computador servidor o en su defecto su nombre dentro del grupo de
trabajo. y reemplazar la palabra ‘localhost’ por cualquiera ya sea la direccion o el

nombre.

Adicionalmente
Si existe alguien capacitado en la compaiiia para hacer modificaciones al Sistema SGA,
deberia poseer en la computadora servidor: Macromedia Dreamweaver 8 y seguir los

siguientes pasos:

I. Abrir Dreamweaver y dar click en Crear Nuevo, Sitio Dreamweaver.

2. Se abre la siguiente ventana:

Figura 3.1 Nuevo Sitio en Dreamweaver

Defmicion del sitio para Sitio sin nombre 1
Bascas  Avarcades

Definicion del sitio 3‘]""'“\_ “““I"

En Macromedia [r eamesaver, un 4o o3 un CcONNES de archivos ¥ Corpelas que w6
corresporden con un sk Wab de un pervdor

A0S nomibre desea augnar o dlin)
Skic sin nombre 1
Emplo. MGto

SCuM es la drecodtn HTTP [URL) de s @t

hetp:ff

Eremplo: Mtp. [jwases miSesvadon comméio

S desea trabajer drectamente en ol servdor medante F TP o RDS, debe ey ra one v S
ot oge C 1P o BLL S trabajs drectaments an ol servidor no pock & reakzar oper scones en todo

d‘un.a:u-m‘ DO sjempio, Comprobar vinculos 0 gener s nformes ded skio,

Squente > | Carceler Apude

3. Escribir un nombre cualquiera para el Sitio.

4. Enel campo de de Direccion HTTP, escribir: “http://localhost/Activos/".
5. Dar click en la Pestafia Avanzadas y en la Categoria Datos Locales.

6. Enel campo nombre, escribir lo mismo que en el paso 3.

7. En el campo Carpeta Raiz Local: *C:\AppServiwww\Activos’.

8. Dar click en *Actualizar lista de archivos locales automaticamente’.

9. En el campo Direccion HTTP: “http://localhost/Activos/".

10. Dar click en la Categoria Servidor de Prueba.
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1. En el combo Modelo Servidor escoger *PHP MySQL".

12. En el combo Acceso escoger: “Local/Red’.

13. En el campo Carpeta del Servidor, escribir: *C:\AppServiwww!\Activos\'.

14. Dar click (dejar sefialado) en “Actualizar lista de archivos locales
automaticamente’.

15. En el campo Prefijo de URL, escribir: “http://localhost/Activos’.

16. Dar click en Aceptar.

Y listo! El sistema SGA esta instalado v a la espera por ser usado.
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4. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA SGA

4.1 LOGIN

Para empezar a utilizar el sistema es necesario que el usuario posea un
identificativo y clave unicos, los cuales debieron ser creados y almacenados con

anterioridad en la base de datos a utilizar conjuntamente con la aplicacion.

SGA - Inic i - Wi roseft Internet Explorer

Archevo Edodn  Ver Favortos  Herramentas  Ayuds

J R - - . Busqueda F avarkos - - - 0 )

¢ bty ) flocabhost | Activos| v L

Lsto & ¢ Intraret local

Figura 4.1 Ingreso al Sistema
4.2 PAGINA PRINCIPAL

A continuacion se muestra la imagen de la pagina principal del Sistema. dicha
pagina muestra un mensaje de bienvenida con el nombre usuario y contiene una breve

pero entendible explicacion sobre la importancia del buen manejo de los Activos Fijos.
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=N SGA Principal M 1050t Internet Explorer
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) ks - x 2 & Busqueda Favoritos - - i 0 -»
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.
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o

&L

. B
¥
1Y

i
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®
L

* ¢ Intranet local

Figura 4.2 Pagina Principal

También contiene una Barra de menus en la parte superior, que dara paso a las
distintas operaciones para Recursos, Procesos, Reportes / Estadisticas, Administracion

de Cuentas y Cerrar Sesion.

4.21 MENU RECURSOS

Al ingresar a este menu. se muestra una pequeia explicacion sobre su
funcionalidad. la cual se basa en los mantenimientos de todos los formularios que
conforman el Sistema.

El acceso a cada formulario se realiza por medio de una Barra de menus vertical.

que se encuentra en la parte izquierda del programa.

EDCOM Capitulo 4 - Pagina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

Figura 4.3 Menu Recursos

& SOA - Meni Recurios M# rovelt internet Explores

Moo Fdedn  Ver  Favoror  Herremerdss  Ayuda
| Atras - - P LY Favcagton . - p—

£ WD [flocaihost| Actvos wetpages recios_oa ohe L

Boaennar el B

RECURSOS

ryejes gaston de b s

i

Lista | intranet local

El usuario realiza los mantenimientos ingresando un nuevo registro o

buscando alguno existente para modificarlo, de el / los formulario(s) que requiera.

Figura 4.3.1 Mantenimiento de Formularios

SOA - Mantenmiento de Cindad - Mk rosoft lnternet Explorer

Archwvo  Edoon  Ver Favortos Herramsertss  Avuds

o M - x> Busoueds Favortos - - - 0 5

V[ Asvwmtracan

MANTENIMIENTO DF CIUDAD

mm &

S intranet ocsl
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4.2.2 MENU PROCESOS

El menu procesos mantiene visible el nombre de usuario y muestra su respectiva

",

introduccion.

La barra de menu vertical que se encuentra en la parte izquierda, ofrece una sola
opcion, mediante la cual se realizaran las operaciones mas importantes como:
Asignacion, Movimiento, Traslado, Dar de Baja; ademas almacena informacion de la

persona responsable de la operacion efectuada con el (los) Activo(s).

B SGA - Mend Proceses Mic rosoft Internet Explorer -

Archvo  Edodn  ver Favortos  Heramertss  Ayuds
) Mrss - x - ; Busqueda Favortos < . FE dJ >

© | ity flocalhost JActvos fwebpages forocesos_ga pho v kb

Constioure ol 90 centr Sste la gestidr ntagral
de los activos b Wy %% Gue 52 Dusden
ra sl e sobew elicd, = ¥ 4e)050, PDVEr ¢
o do » empresa; imclurends per s

n satre o parscnal subongado Dara tales

& Lsto & ¢ Intranet local

Figura 4.4 Mena Procesos

4.2.3 MENU REPORTES Y ESTADISTICAS

Este menu ofrece de modo visual y fisico (impresiones) toda la informacion
necesaria y correspondiente a los Activos Fijos, como sus movimientos, propiedades.

caracteristicas, etc.
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Ademas proporciona al usuario de Datos Estadisticos mediante graficos, para una
mejor comprension y ayuda en la toma de decisiones.

LLa barra de menu vertical esta dividida en: Reportes y Estadisticas con sus
respectivas opciones.

Figura 4.5 Menu Reportes v Estadisticas

SGA - Mend Reportes y Estadisticas Mic rosoft laternet Explorer
Archwo  Edodn  Ver Favortos  Herramiertss  Ayuds

LT P Bnqueda Favortos /- - - L 0 3

© | htp: | flocalhost JActivos webpages repartes_ga pho v -_j Ir

Cfrece ol asus

sebry bos acw

elos, comd por sus
ubicatian. respenyable §
prasente, COMC une AL
astadishicor  de  provee

Ay
gratesdos oon 8 traves Sal soterny TR

~ ¢ Intranet local

4.2.4 MENU ADMINISTRACION DE CUENTA

Al ingresar a este menu aparece un formulario, con todos los datos del usuario que
se encuentra manejando el Sistema. Cuenta con la facilidad de cambiar tal informacion
en caso de que aparezca erronea y guardar los cambios, excepto en la que se visualicen

asteriscos (*).
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& SGA - Adminshiackin de la Csenta Mic1osoft Internet [uploter
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o s - . - " Busqueda Favortos 7+ - FE

¢ hitp: | focalhost jActivos/webpages/admin_cuenta_ga php ¥ kb

ADMINSTRACION DE LA CUENTA DE USUARIO DE: ‘ban’

o, wited powde revin ar 0 modifiar (u dEes peronaleT y
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Figura 4.6 Meni Administracion de Cuenta

4.2.5 MENU CERRAR SESION

Al seleccionar el menu Cerrar Sesion, el Sistema automaticamente se desconecta
de la Base de Datos y cierra su ventana principal, dejando en su lugar una pantalla con
el mensaje de la accion y con la opecion de identificarse con usuario y contrasefia para

ingresar nuevamente al Sistema.
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& SGA - Salr M toseft hoter met Explores -

MNctwo  Edaodn  ver Favortos Herramertas Ayude

J Mirgs - " - " Blnqueds Favoritos - - 0 1

o -

hitp: | flocalhost (Activos)webpages /salk php v v

Lo ¥ . Intranet local

Figura 4.7 Meni Cerrar Sesion
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5. INICIO DE SESION

5.1 GENERALIDADES

El Inicio de Sesion se da para que el usuario se identifique mediante un nombre vy
una contrasefia y. de esta forma, pueda ingresar a la aplicacion. Para esto se presenta
una pantalla con dos campos vacios solicitando dicha informacion, la misma que se

verificara en la Base de Datos.

Para obtener su propia Sesion segun el tipo de Usuario o cambiar los datos de uno
de éstos campos, debe hacer su solicitud al Administrador del Sistema. quien posee

todos los permisos respectivos.

Figura 5.1 Inicio de Sesion
£ SGA - Inkio ic rosoft Internet Explorer
Archvo  Edon  ver  Favortor  Heramentas  Ayuds
P x - Bisqueda Favortos - - o-: v 0

hitp: | Aocalhost JActvos/index php

Lsto b ¢ Intranet locsl
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5.2 USUARIO

En el campo Usuario se ingresan caracteres de tipo Texto, con una longitud

maxima de 25 en una sola linea.

5.3 CONTRASENA

En el campo Contraseia se ingresan caracteres Alfanuméricos con una longitud
maximas de 25. La Contrasefia se aprecia en asteriscos (*) para mayor seguridad del

usuario en su sesion.
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6. MENU RECURSOS

La funcionalidad de este menl se encuentra en cada una de las opciones que se
muestran en la barra de menu vertical. que contiene los mantenimientos para Activos,
Ciudad, Sucursal, Departamento, Empleado, Tipo de Usuario, Usuario, Proveedor,

Marca, Tipo de Activo, Tipo de Movimiento y Estado.

6.1 GENERALIDADES

» (Cada Mantenimiento presenta un mensaje de bienvenida con el nombre de

Usuario en la parte superior del formulario.

» Todos los Mantenimientos muestran ¢l mensaje : “Ingresando Nuevo Registro™

al reconocer dicha accion por defecto. caso contrario al requerir la modificacion

de algin registro, se presiona el boton de bisqueda % que esta junto al
campo Cadigo, y junto al campo Login en el mantenimiento de Usuario y realiza
los cambios. Para cualesquiera de los dos casos, al final se presiona el boton

Guardar.

» En la busqueda de registros aparece una pantalla con un recuadro que contiene
los campos respectivos, se elige uno a la vez seleccionando el Codigo del

registro a modificar.

» Todos los campos de formulario deben contener informacion por almacenar.
caso contrario no efectuarda la operacion y mostrara un mensaje de error

indicandolo.
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6.2 FORMULARIO DE ACTIVOS

N SGA - Mantenimiente de Active ¥ resoft Inteinat Explores
Archivo  Edcainn Ver  Favortos  Herreswentss  Ayuds
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=
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camars hgial v
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Figura 6.1 Formulario de Activos

Fecha
» Este campo trabajara con la fecha del Sistema, por lo tanto estara bloqueado vy el

usuario no podra manipular esta informacion.

Codigo
» No se podra asignar Codigos a los nuevos registros. ni modificar los existentes
ya que funciona mediante el Auto-incremento y permanece como campo

bloqueado, aunque si se puede realizar busquedas.
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Descripcion

» Aqui se ingresara el nombre del Activo y el campo permite cambios futuros.

Tipo de Activo
» Presenta una lista desplegable donde se elige una opcion para especificar a que

tipo o clasificacion pertenecera el Activo.

Imagen
» El usuario podra visualizar la foto / imagen de cualquier Activo y para ello debe
presionar el boton Examinar que esta junto al campo en mencion, asi selecciona

una y la ruta aparecera llenando el campo vacio, a continuacion se debe presionar

el boton W donde finalmente se apreciara la imagen.
» Para que este procedimiento funcione bien, se recomienda almacenar todas las
imagenes en la carpeta activos, que esta dentro de la carpeta images v ésta a su

vez se encuentra dentro de la carpeta raiz Activos.

Estado
» Para el ingreso de un nuevo Activo, este campo siempre permanecera bloqueado

y asignando "Usable™ a su estado, para especificar su disponibilidad.

Proveedor
» Contiene una lista desplegable donde se muestra el nombre de cada proveedor
(Compania-Gerente), encargado de suministrar Activos a la entidad. Se elige el

indicado segun la entrega que realice.

Marca
» Se presenta en una lista desplegable y se elige una opcion para especificar a qué

marca pertenece el activo a ingresar.

Serie Activo
» En este campo se ingresa la serie que posee cada activo, la misma que es
asignada por su fabricante y que por lo general se halla protegida en el interior

del objeto.
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Serie ESPOL
» La ESPOL crea series (numeros-letras) para los activos. diferentes a las de

fabrica para realizar un manejo mas optimo de ellos. Aqui se digitara dicha serie.

Modelo/Version
» El modelo y version del activo viene designado segun la compaiia/fabrica, esta

informacion se digita en este campo y posteriormente puede ser modificada.

Precio

» Aqui se ingresa el costo del activo para tenerlo como referencia.

6.3 FORMULARIO DE CIUDAD

Figura 6.2 Formulario de Ciudad
= SGA - Mantenimiento de Cludad Mic rosoft Intei net Exploies - =
Ao Edotn  ver  Favortos  Meramientss  Ayuda
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Coadigo
» Es un campo bloqueado ya que funciona mediante el Auto-incremento por lo

tanto, no se lo podra manipular.
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Descripcion
» Se ingresa el nombre de la ciudad donde se encuentren las entidades/sucursales

que se distribuyen o se distribuiran los Activos.

Estado
» Sobreentiende un nuevo ingreso por lo tanto aparece en estado Activo, pero si
deseara modificar algin registro existente, también aparecera la opcion de

Inactivo si desea una eliminacion logica.

6.4 FORMULARIO DE SUCURSAL

€7 SGA - Mantenwniento de Sucursal Microsoft Intes net Explores =
Ao Edotn  ver Favortos  Heramiertas  Ayuds
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Figura 6.3 Formulario de Sucursal
Codigo
» Es un campo bloqueado va que funciona mediante el Auto-incremento por lo

tanto, no se lo podra manipular.
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Descripcion

» Se ingresa el nombre de la entidad/sucursal donde se destinaran los Activos.

Ciudad
» Se selecciona por una lista desplegable, la ciudad donde pertenece la Sucursal

ingresada.

Teléfono / Fax
» Son dos campos que requieren de datos numéricos solamente y el ingreso de

hasta diez (10) digitos.

Direccion
» Como informacion adicional, se solicita la direccion real y detallada de la

Sucursal.

Estado
» Sobreentiende un nuevo ingreso por lo tanto aparece en estado Activo, pero si
necesita modificar algin registro existente, también aparecera la opcion de

Inactivo si deseara una eliminacion logica.
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6.5 FORMULARIO DE DEPARTAMENTO
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Figura 6.4 Formulario de Departamento
Codigo
» Es un campo bloqueado ya que funciona mediante el Auto-incremento por lo

tanto, no se lo podra manipular.

Descripcion

» Se introduce el nombre del Departamento que conforma la entidad/sucursal.

Estado
» Aparece en estado Activo, pero si deseara modificar algun registro existente,

también aparecera la opcion de Inactivo para una eliminacion logica.
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6.6 FORMULARIO DE EMPLEADO
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Figura 6.5 Formulario de Empleado
Cédula
» Se introduce el numero de cédula de la persona y éste mismo servira como

codigo de empleado dentro de la Aplicacion.
Nombres
~ En este campo se ingresan los nombres del empleado con un maximo de 25

caracteres.

Apellidos

9]
N

» Aqui se digitan los apellidos del empleado con un maximo de hasta

caracteres.

Departamento
» Aparecen en una lista desplegable todos los Departamentos existentes en la

entidad y el empleado es designado al que se elija.
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Cargo
~ Se le asigna un cargo disponible o necesario en el Departamento seleccionado

con anterioridad.

Género
» Por medio de Radio Buttons (Botones de seleccion) se elige el género del

empleado, Femenino o Masculino.

Fecha/Nacimiento
~ Se ingresa la fecha de nacimiento del empleado en nimeros con el formato:

aaaa-mm-dd.

Direccion
~ Pueden digitarse caracteres alfanuméricos para especificar la direccion de su

residencia.

Teléfonol / Teléfono2
» Son dos campos que requieren de datos numéricos solamente vy el ingreso de

hasta diez (10) digitos.

Correo (Email)

~ Permite el ingreso de correo electronico en caso de que lo tuviere.

Estado
~ Sobreentiende un nuevo registro por lo tanto aparece en estado Activo, pero si
necesita modificar algin registro existente, también aparecera la opcion de

Inactivo si deseara una eliminacion logica.
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6.7 FORMULARIO DE TIPO DE USUARIO

SGA - antenmiento Tipo Lsuane Microseft Internst Exploras .. &

Archen Edioon ¥er  Favortos  Herramientas  Avude
PLC x o . Busqueds Favarttos . » F"'_- 'w 0 3

& hitp | focabhost Actreos) webpages oo _ususno_mant_Ga.php v L1F

Irepasaa Moy Regsine

MANTENIMIENTO DE TIPO DE USUARIO

_—

-
&

Usto % ¢ Intranet local

Figura 6.6 Formulario de Tipo de Usuario
Codigo
» Es un campo bloqueado ya que funciona mediante el Auto-incremento por lo

tanto. no se lo podra manipular.

Descripcion
~ Se introduce el nombre para un Tipo de usuario si fuera necesario uno nuevo,
aunque la Aplicacion abarca todos los tipos requeridos, por esto se sugiere

mantener los existentes y no eliminarlos.

Estado
» Aparece en estado Activo. pero si deseara modificar algun registro existente.

también aparecera la opcion de Inactivo para una eliminacion logica.
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Solamente el Usuario de Nivel 1 puede realizar ingresos y modificaciones en los
formularios.

Los Usuarios de Nivel 2 pueden realizar cualquier accion en los formularios. a
excepcion en los de Tipo de Usuario, Usuario y Personal, y modificar su propia cuenta,
ingresando al menu Administracion de Cuenta.

Los Usuarios de Nivel 3 solo pueden consultar informacion en los formularios, no
pueden guardar, modificar o eliminar ningun registro. Pero si pueden hacer cambios en

su cuenta e informacion personal.

@] SGA - Mantenmmento Tipo Usuario Mictosoft Inernet Explorer -, O
Arctwo  Edodn  er Favortos  Heramertas  Ayuds

) s - = T Sinqueda Fovortos /¢ - - e, o 3

€ ) hp:flocahost jActivoswebpeges po_usuero_mant_ga.pho v kdt

Benearszin ban
lvpesssee N Regeat:o
MANTENIMIENTO DF TIPO DE USUARIO

Extads o Agtvg

[hevo i Guader |

-

]
1
1
-
4
-4
1
1
1
1
4
1

Lsto * ¢ Intranet local

Figura 6.7 Nivel de Usuario
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6.8 FORMULARIO DE USUARIO

¢ SGA - Rantenumento de |huarno - M troselt Inter met Explores
Archwvo Edodn  Ver  FawvorRos  Herramientas  Ayuda

J o - » - s Busqueda Povortos  * < . 1-:_

€ Nt flocalhost Activos webpages fusuano_mant_ga.pho L

Earnorson, pan
ingreasndc Nusvn Ragatse

MANTENIMIENTO DE USUARIO

e
P

. Ackvo

Lusto * . Intranet locsl

Figura 6.8 Formulario de Usuario
Login
» Corresponde al nombre de usuario del empleado. es el identificador dentro del
sistema para la persona. Es un campo bloqueado ya que funciona mediante el

Auto-incremento por lo tanto, no se lo podra manipular.

Password
» Se debe introducir una contrasefa para el usuario. Una ventaja del sistema es

que el mismo usuario puede modificar posteriormente su contrasena.

Tipo de Usuario

» Aqui se escoge el nivel de permisos que se le asignara al usuario.

Estado
» Por defecto al crear un nuevo usuario, se le asigna el estado Activo, sin embargo
se puede dar de baja (asignarle estado inactivo), haciendo uso del boton eliminar

que aparece luego de dar click en el boton de buscar (lupa) y escoger un usuario.
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6.9 FORMULARIO DE PROVEEDOR

[ SGA - Mantenmmento de Proveedar Microsalt Inter net Explorer -
Archevo Edodn  ver  Fovortos  Herramiertas  Ayude

T s i Bisqueds Favortos ¢ . "'E 4- 0 3

4 | hitp:  flocabhost |Actrvos webpages joroweedor_mant_ga.pho v kv

Bovemco ban
Ingreasnss Nuvvo Raesino

[ 4

R EATY

4
E
#
|
1
~ 4
i
1
E
.'.
-4
1

Pagna Web

usto * < Intranet loca

Figura 6.9 Formulario de Proveedor
Codigo
» Se encuentra bloqueado puesto que los son autoincrementables y los guarda

directamente el sistema.

Descripcion
» Se debe escribir un nombre para el proveedor o en su defecto su razon social u

otra frase indentificativa del mismo.

Ciudad
» Aqui se escoge la ciudad a la que pertenece el proveedor, es decir, donde es su

matriz mas proxima a la compania que adquiere el sistema SGA.

Direccion

» Corresponde a la direccion dentro de la ciudad antes mencionada del proveedor.
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Teléfono

» Corresponde al teléfono de la compaiiia proveedora.

Contacto

» Es el nombre de la persona que trabaja para la compaiiia proveedora, con la cual

se puede hacer contacto.

FonoContacto

» Teléfono de la persona mencionada en el parrafo anterior.

Pagina Web

» Direccion electronica del proveedor.

Estado
» Por defecto al crear un nuevo usuario, se le asigna el estado Activo, sin embargo
se puede dar de baja (asignarle estado inactivo), haciendo uso del boton eliminar

que aparece luego de dar click en el boton de buscar (lupa) y escoger un item.
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6.10 FORMULARIO DE MARCA

SGA - Mantenwmiento de Maica Microsoft Internet Explorer -
Mchivo Edodn ver  Favorlos  Herramientas  Ayuda

| At - x 2 Busqueds Favartos /- - - 0 9 4

7 L

€ hitp:) flocabost iActivoswebpagesimarcs_mant_ga. pho * el

Ingranants Mo Sunpaind
MANTENIMIENTO DE MARCA

mm &

-

usto % - Intranet local

Figura 6.10 Formulario de Marca
Codigo
» Se encuentra bloqueado puesto que los codigos son autoincrementables v los

guarda directamente el sistema.

Descripcion
~ Se debe escribir un nombre para la marca o en su defecto una frase

indentificativa de la misma.

Estado
» Por defecto al crear un nuevo usuario, se le asigna el estado Activo, sin embargo
se puede dar de baja (asignarle estado inactivo), haciendo uso del boton eliminar

que aparece luego de dar click en el boton de buscar (lupa) y escoger un item.

EDCOM Capitulo 6 — Pagina 15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

6.11 FORMULARIO DE TIPO DE ACTIVO

SGA - Mantenmmento de Tipo de Activo Mic 1osoft Internet Explorer
Achwvo  Edodn  ver  Favorlos  Herramientas  Ayuda

. - s > - 4
JAI:h - " Busqueds Favortos i - 9 5

£ et focaihost JActrvos webpages tip:_adtve_mant_a pho v kv

\.-_5

Sistema Gestionador de Aclivos Fijos

Biemmnds bao
Ingresando Now Regrale
MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVO

——

LA ]

¥

Lsto ® 2 Intranet local

Figura 6.11 Formulario de Tipo de Activo
Codigo
» Se encuentra bloqueado puesto que los codigos son autoincrementables v los

guarda directamente el sistema.

Descripcion
~ Se debe escribir un nombre para el tipo de activo (como puede ser Bienes
Inmuebles. Vehiculos, etc.) de acuerdo a la calse de activos fijos que se tenga en

la compaiiia.

Estado
~ Por defecto al crear un nuevo usuario, se le asigna el estado Activo, sin embargo
se puede dar de baja (asignarle estado inactivo), haciendo uso del boton eliminar

que aparece luego de dar click en el boton de buscar (lupa) y escoger un item.

EDCOM Capitulo 6 — Pagina 16 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

6.12 FORMULARIO DE TIPO DE MOVIMIENTO

< SGA  Mantenmwento de Tipo de Active Mic 1osoft Internet Exploter -
Archen  Edodn  Yer  Fovortos  Herramiertas  Ayude

o s - - Busqueca Favortos £ ¢ R "'E d 9 3

§ | ritp:jfocalhost JActivos/webpagestipo_activo_mant_ga pho v kdr

|
|
|

e e
fngresanan Nuevo Regpalio

MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVO

—

Ll

it S D

Ezlato & Adlen

4

1
4
ki
-
1
.
1
1
1
-4
4
§

Lnto ® { intranet local

Figura 6.12 Formulario de Tipo de Movimiento

Codigo
» Se encuentra bloqueado puesto que los codigos son autoincrementables v los

guarda directamente el sistema.

Descripcion
» Se debe escribir un nombre para el tipo de movimiento. Sin embargo es
altamente recomendable que no se modifique los registros ya almacenados para

este formulario, por cuanto el sistema podria preseniar problemas.

Estado
» Por defecto al crear un nuevo usuario, se le asigna el estado Activo, sin embargo
se puede dar de baja (asignarle estado inactivo), haciendo uso del boton eliminar

que aparece luego de dar click en el boton de buscar (lupa) y escoger un item.
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6.13 FORMULARIO DE ESTADO

s SGA  Mantenmmento de [stade M 1oseft Internet Explorer
Archwn  Edoon  ver Fovortos  Herramientas  Ayuds

o s - : . , Busqueda Favortos /- L - G .

| hitp:flocabhost [Activos|webpagesjestado_mant_ga pho v klv

Ipesaron Kot Regiain

MANTENIMIENTO DE ESTADO

—

Lsto * ¢ Intranet local

Figura 6.13 Formulario de Estado

Codigo
» Se encuentra bloqueado puesto que los codigos son autoincrementables y los

guarda directamente el sistema.

Descripcion
» Se debe escribir un nombre para el estado. Sin embargo es altamente
recomendable que no se modifique los registros ya almacenados para este

Sformulario, por cuanto el sistema entero podria dejar de funcionar.

Tipificador
» Es un campo tipo texto cuya longitud maxima es de cuatro caracteres, que
corresponden a un identificativo para la(s) tabla(s) a la(s) que pertenece(n) al

estado que se esta ingresando o modificando.
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7. MENU PROCESOS

7.1 GENERALIDADES

Constituye el eje central del Sistema, permite la gestion integral de los activos a
través de los diferentes procesos que se pueden realizar sobre ellos. Este modulo se usa
para asignar, mover y dar de baja a los activos fijos de la empresa; incluyendo para cada

evento informacion sobre el personal autorizado para tales fines.

La pantalla principal de este menu fue descrita con anterioridad en el Capitulo 4
del presente manual. Por tanto aqui solo la sera mostrada y. aparte, se describira el

submenu que posee: Movimiento.

o' SGA - Mend Procesos Mic rosoft Internet Explorer -
Archevo  EdOdn  Yer Fovorkos Herrameerdas  Avuds

L < -

Bisqueda Favortos /4 - é 'y 0 3

Hetp | foc alhost JACtreos webpages procescs_ga phe v kdVv

L *8a
cada sventy nfor -k\ sabre ¢ n«'urd MANT 80D Dara tales
hnas,

Lsto * L Intranet iocs

Figura 7.1 Menu Procesos
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7.2 MENU VERTICAL MOVIMIENTO

El Menu Vertical Movimiento es cinco procesos en uno. Con tan solo este menu,
se pueden realizar todas las operaciones concernientes a los activos de la empresa. Ha
sido disefado de esta forma, para facilitar al usuario la gestion de activos, por cuanto al
tener menos paginas web que abrir para realizar procesos, menos confusion habra sobre

como darles un apropiado uso. A continuacion la pantalla de Movimiento:

€7 SGA - Movimiente - Microsoft Internet Explorer -
Archivo  Edicidn  Ver Favortos Herramentas  Ayuda
> Atrds = x ) , Busqueda Favoritos {74 - I-E ) g J‘

€ | http:/flocalhost/Activos /webpages/movimeento_mant _ga.php v d Ir

MOVIMIENTO (RECEPCION - ENTREGA)

Tipo de Mowrmento
Parsonalzacidn por entrega inicial del Attvo F o
Trazlado inlemo (dentro de 13 mizma depentencia),
Traslago extemo (a ora fatultad o dependencia)
Traslato exteno por e
Deyolucion a la oficins de actvos Mos (dar de baja)

Dependencia Origen (Entrega) Dependencia Destino (Recibe)

Dependencia -Depanamentos - v RS EE -Depatamentos - v

Rezponsabie Actual Responzabie Artual u

Obgervat ionUnlc acion

i
|

8 [ [ [ [

-
|

~ . Intranet local

Figura 7.2 Meni Movimiento
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» La frase ‘Bienvenido. ban’: corresponde al nombre del usuario que inicié la
sesion, en el caso de la figura, es ban.

» El titulo "MOVIMIENTO (RECEPCION - ENTREGA). corresponde a que todo
procesos que se realice aqui., puede ser impreso, quedando constancia del mismo
un documento que en el ambito organizacional se denomina Acta de Entrega —
Recepcion.

» El campo ‘Fecha’ corresponde a la fecha actual en que el usuario ha iniciado
sesion. Este campo no es modificable, pues toma directamente la fecha del
sistema.

» El campo “Consecutivo No" corresponde a un codigo secuencial
autoincrementable, que se genera cada vez que el usuario realice un nuevo
movimiento. Tampoco es modificable, pues se asigna automaticamente.

» El conjunto de opciones "Tipo de Movimiento’, implica una eleccion por parte
del usuario, debe escoger uno de los procesos posibles:

e Personalizacion inicial por entrega del activo fijo. Esta opcion permite
asignar un responsable, es decir, dar a cargo y dentro de un
departamento, el o los activos detallados en la parte inferior de la pagina.

o Traslado interno (dentro de la misma dependencia). Permite mover uno
o varios activos dentro de un mismo departamento. pero registrando un
nuevo responsable del activo.

e Traslado externo (a otra facultad o dependencia) Permite registrar el
movimiento de un activo hacia otro departamento. Puede ser por ejemplo
por reparacion del activo.

e Devolucion a la oficina de activos fijos (dar de baja). Entiéndase por
oficina de activos fijos al departamento, area o persona encargada de
llevar inventario de los activos fijos. Se puede dar de baja por diversas
razones, pero esencialmente por obsolescencia.

~ El conjunto Dependencia Origen (Entrega). Este grupo de opciones permite
registrar el inicio de la transportacion del activo en cualquier caso. Es decir, en
cada proceso, registrar quién entrega el activo, a qué departamento pertenece y
su numero de cédula.

» El conjunto Dependencia Destino (Recepcion). Este grupo de opciones permite

registrar el fin de la transportacion del activo en cualquier caso. Es decir, en cada
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proceso, registrar quién recepta el activo, a qué departamento pertenece y su
numero de cédula.

» El Detalle que se muestra a continuacion, sirve para especificar los activos que
se procesaran por vez, puede ser 1 a 10, si se requieren procesar mas de 10, se
tendria que generar un nuevo registro de Movimiento. El boton _I abre una
ventana de didlogo, donde se muestran todos los activos existente con sus
respectivos codigos, para que el usuario simplemente haga click sobre el de su
eleccion y la informacion concerniente a ¢€ste se cargue en los campos de
Descripcion, No. Serie y Estado. Los campos de Doc. y Observacion son
opcionales y es el usuario quien debe llenarlos. Doc. corresponde al nimero de
documento que llega como orden de autorizacion para generar el movimiento de
cada activo.

» El boton de Guardar almacena todos los datos llenados en la pagina, dentro de la
base de datos bd activos, para su posterior observacion. Cabe resaltar que ¢€stos
datos no son modificables una vez oprimido Guardar.

~ El boton Imprimir, manda a la cola de impresion toda la pagina visualizada,

inclusive con los datos llenados por el usuario.
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8. MENU REPORTES Y ESTADISTICAS

8.1 GENERALIDADES

El Menu Reportes v Estadisticas posee dos secciones bien definidas: por una
parte muestra consultas sobre los activos que pueden ser impresas. dando origen a los
reportes v; por otro lado, incorpora herramientas graficas para la toma de decisiones

como son los Graficos de Barras, que se arman con informacion almacenada en la base

de datos.

&) SGA - Mend Reportes y Estadisticas Wi resoft Internet [xplorer -

Mchvo  Edodn  ver  Favortos  Heramentss  Ayude
PL T © 3 Busqueda Favortos ¢ - -0 a % !

£, hep: [ focalhost fActivos)webpages/reportes_ga pho v wdr

REPORTES Y ESTADISTICAS

ubncacsin, responcable ; aractervn

presents. oMo uns avoda en s

estadsticss  de  provesdores,  man
grabeados con & fravds del sishema < hart Caractor

Lsto < Intranet iocal

Figura 8.1 Menu Reportes y Estadisticas
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8.2 REPORTES

8.2.1 GENERAL DE MOVIMIENTOS

Este reporte muestra todos los movimientos realizados con todos los activos

existentes en orden ascendente.

P .« 2 i Bisqueda Favortos /¢ ® = é b a 4

@ hitp: | floc slhost JActivos webpagesjrep_mov _actvos. pho - __j I

REPORTE GENERAL DE ACTIVOS CON MOVIMIENTOS

Farha 20060910
Tipo de Mosmianio A LG ion

Cenn anlsrion Coordrason Térdie o0l
Eratyr Dol Pezu Luteos Tagens

LS efvation

Tipn Jde Wostaeio® ALl O

il i 0 ) < x v LY EY) ¥y § ﬁ r l.!m € A ) 330
[ JIICIO™ € E ! P %) Ve
W 2702008

Figura 8.1.1 Reporte General de Movimientos

8.2.2 MOVIMIENTO DE UN ACTIVO

Presenta una bitacora de un activo especifico, es como una hoja de vida de cada
activo, donde se presentan todos los movimientos que ha tenido, desde su llegada a la

empresa.
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& SGA - Repotte de Movamientos de Activo Microsoft Internet Explores 2

Arctevo Edodn ver

J-luas -

Favartos  Herrameertss  Ayuda

~ . Busqueds Pavortos - - 9 %

@ hetp: [ focalhost JActvosfwetipagesjrep_mov_act_cab php?ect e - .J I

REPORTE DE ACTIVO CON SUS MOVIMIENTOS

Bt v walecs ong ol acta 3 consulla

Movimiento del Active: Lunguaje Pascal 1

Movimiento  echa Dep Anterror Person.Ani DepMureve I*erson Muews 1o de Mov.

Fi SLEB-0010 L Lol Fedw Evedwr =4 caprgmbm; Camel  Avighacion
5 JL08-0910 Fadas iy Danler Lo Lo Pezo Evebr Onzolsterid

* J Intraret ol

Figura 8.1.2 Reporte de Movimiento de un Activo

8.2.3 ULTIMO MOVIMIENTO

Su funcion basica es presentar el lugar y a cargo de quién esta en este momento

un activo en particular. Por ejemplo para el activo de la pantalla anterior, el resultado de

este reporte

seria que Lenguaje Pascal 1 se encuentra al momento a cargo de Del Pezo

Evelyn y, que el ultimo movimiento que se hizo fue por obsolescencia del activo.
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! SGA - Reporte de Movemientos de Adtive M rosoft Internet Explorer 3

[
Archvo  Edadn  ver  Favortos  Herramiertas  Ayuda
LT X = . Bisqueda Fovortes /- L ll-E 'y o D

& hitp: | fAocalhost jActivoswebpagesirep_acthvos phplact_ide] v .Ju

B i D0

REPORTE DEL ULTIMO MOVIMIENTO DE UN ACTIVO

¥ Seiecciung of actheo 3 consullar. R

Movimiento del Active: Lenguaje Pascal 1

Movimiento  Fecha DepAnterir  PervonAni Deptreve Permonleeve  lipo duMov.
080910 Fedes Gururibay Dameel C sorcinacdn D Pu2o Evely Uik stercia

Lsto * | Intraret locsl

Figura 8.1.3 Reporte de Ultimo Movimiento de un Activo

8.3 ESTADISTICAS

8.3.1 PROVEEDOR

Muestra todos los proveedores a los cuales se les ha comprado activos en un
grafico de barras, para interpretaciones posteriores acerca de la confiabilidad de los

mismos o su capacidad como suministradores.
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&1 - SGA - Proveedores de Activos - - Didlogo Web [
Griaficos
Estadisticas de Proveedores

3
1
i

CompuHeip Crédtos E::n'ubmcos Inteficom
Proveedores

Chart Dwrector (unregistersd) from wew adv 1ofteng com

Figura 8.1.4 Estadisticas de Proveedor

8.3.2 MARCA

Muestra todas las marcas de activos adquiridos en un grafico de barras, para una

posterior toma de decisiones.

(€7 SGA - Marcas de Activos Adquirides - Didlogo Web ? &S

Graficos

' Estalisticas de Marcas

Marcal Marca2 Marcal
Marcan
‘ Chart Director d) from wes com

Figura 8.1.5 Estadisticas de Marca
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8.3.3 DEPARTAMENTOS CON MOVIMIENTOS

Muestra todos los departamentos que hayan realizado movimientos con los
activos de la empresa, pudiendo cotejar asi, en cual dependencia se han procesado mas
activos.

&y

©7 . SGA - Departamentos con Movimientos - - Didlogo Web X |
Graficos

Estadistica de Departamentos con Movimienlos

Coordinacion Cyber Redes Serviespol
Marcas

Chart Derector (unregstened) from wew advsoftang com

Figura 8.1.6 Estadistica de Departamentos con Movimientos
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9. MENU ADMINISTRACION DE LA CUENTA

9.1 GENERALIDADES

El Menu de Administracion de la Cuenta sirve para que los usuarios puedan
modificar sus datos tanto personales como de su cuenta de Usuario. Los usuarios de
nivel 1 también pueden modificar sus datos a través de los mantenimientos Empleado.

Usuario y Tipo de Usuario.
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Figura 9.1 Meni Administracion de Cuenta
Tipo de Usuario
» Se encuentra bloqueado puesto que es informacion que solo puede ser
modificada a través de los mantenimientos. Corresponde al nivel de usuario que

tiene quien esté actualmente usando el sistema.
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Contraseiia
» Corresponde a la contrasefia que tiene actualmente el usuario en uso del sistema.

puede ser modificada digitando lo que se desee y después presionando guardar.

Nombres

» Aparecen los Nombres del usuario y pueden ser modificados.

Apellidos

» Aparecen aqui los Apellidos del usuario, para informacion y modificacion.

Cédula
» Corresponde al documento de identidad de la persona o usuario actual del

sistema.

Departamento

» Es el departamento o area donde trabaja la personal que esta en el sistema.

Cargo

» Corresponde al cargo laboral dentro de la institucion.

Género

» Esel género de la persona: M para masculino, F para femenino.

Fecha de Nacimiento
» Corresponde a la fecha de nacimiento del usuario actual, debe ser digitada en el
siguiente orden y con el siguiente formato: afo-mes-dia, con 4 digitos para ano,

2 para mes y dos para el dia (aaaa-mm-dd).

Direccion
» Es ladireccion de residencia del usuario actual.
Email

» Aqui se puede tanto visualizar como afadir o modificar un correo electronico

para el usuario actual.
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Teléfono 1

» Corresponde a un numero de teléfono principal de propiedad del usuario.

Teléfono 2

» Corresponde a un nimero de teléfono alterno de propiedad del usuario.
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10. MENU CERRAR SESION

10.1 GENERALIDADES

Al presionar este menu aparece la siguiente pantalla, que es informativa. Explica
que la sesion iniciada con el nombre de usuario antes digitado en la pantalla inicial del
sistema, ha finalizado. Por tanto si se desea ingresar de nuevo al sistema, se debe
presionar el link “click aqui’, para regresar a la pantalla de inicio de sesion y alli digitar

nuevamente un usuario y contrasena validos.
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Figura 10.1 Cerrar Sesion
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