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Ilanual de L'suario SISTEMA NÓMTNA

I INTRODUCCIÓN

t.t Generalidades.

El Sistema NÓMINA, se encarga del manejo de pago de sus empleados y realizar todos

los procesos adherentes.

El entomo en el cual se ha desarrollado este sistem4 ha sido diseñado bajo un ambiente

gráfico web; el cual además de poseer un entomo amigable, consta al inicio de pantallas

de control de acceso para usuarios. las cuales garantizariin, el debido control de acceso a

los diferentes módulos del aplicativo, dándolc la exclusividad de acceso a cada uno de

los usuarios de la empresa.

Cabe indicar que este sistema se encuentra creado sobre una base de datos con un

correcto diseño, la cual gracias a su completa estrucrura, guantizará el correcto y

adecuado manejo de datos, durante los diferentes procesos que se presenten y durante su

ejecución tales como los implicados durante el ingreso, almacenamiento y salida de

información, dando resultados acordes a las necesidades de la entidad y bajo un tiempo

de respuesta inmediato.

Los diferentes módulos con que cuenta el sistema NÓMINA son: seguridad,

mantenimientos de tablas maestras, consultas y procesos que mantendrían la misma

estandarización en todas sus pantallas, tanto al momento de ingresar a este, asi como

durante su navegación; con la finalidad de que los diferentes usuarios se encuentren

familiarizados con cada una de las diferentes opciones que forman parte de su entorno.

1.2 Objetivos del Manual l5^ti;..

:::"".'""j:ff :J::::,:H::::J"::'.:;"j:::,il:ff i:]:::;r-,ti
han sido automatizados por este sistema. - !:a --
Este documento es una guía de ayuda; tanto para usuarios ya familiarizado, ."ñoflX'
procesos de la entidad, asi como para nuevos usuarios, quc posean un niveltd''
conocimientos básicos, intermedio y avanzados, tanto a nivel de términos intbrmáticos,

así como se encuentre familiarizados con los procesos de la entidad que han sido

automatizados por el sistema y representados textualmente en este manual.

Dividiéndolos en una serie de capítulos o secciones, cuyas definiciones serán detalladas

a continuación:

EDCO.v Copitulo |-Página I t-:sPot.



lllanual dc Usuario SISTEMA NÓMINA

1.3 A quien va dirigido:

Este manual ha sido diseñado para todas aquellas personas, cuyas labores se encuentra¡

implícitamente relacionadas con cada uno de los diferentes administrativos con que

cuenta este sistema, con la finalidad de poder aprovechar todo el potencial del factor

humano al interactua¡ con los procesos automatizados rellejados en este sistema.

Cabe recalcar que este documento servirá como una herramienta para la obtención de

resultados y la toma de decisiones, siendo enfocado no solamente para el personal

operativo financiero, sino para todo aquel usuario que se encuentre directa o

indirectamente relacionado con las operaciones de la entidad, tanto a nivel operativo,

administrativo y gerencial, y cuyos resultados sean reales e inmediatos y que beneficien

a la entidad.

1.4 Lo que debe conocer

Es necesario que todos y cada uno de los usuarios que estén encargados del manejo del

sistema aqui expuesto, tengan nociones o bases contables o financieras y cuenten con

conocimiento básico en el manejo de programas vía web; con Ia finalidad de asimilar:

de la manera óptima las técnicas en el manejo de este sisterna y se pueda sacar el

m¿iximo provecho posible, con la finalidad de optimizar las diferentes labores que

puedan tener a su cargo.

afr'
C¡¡r'.t¡r^.

t;DCO,v ESPOL
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Manual de Lisuario SISTEMA NOMINA

1.5 Organizacién de este manual.

Para que el usuano pueda tener facilidades de consulta acerca de determinados temas

que se han redactado en este Manual, se lo ha dividido en cinco sccciones o capítulos,

los cualcs se encuentran clasificados de la siguiente manera:

Los dos primeros capitulos servir¡ín de ayuda en lo referente a[ uso del entomo

Windows e Intemet Explorer 7 y conocimiento de ciertos estándares en el manejo del

mouse. teclado y tipografi4 lo que permitirá da¡ una idea cla¡a acerca del manejo de los

periféricos mencionados, así de las pautas que el manual da en su narración al utilizar

terminologías técnicas no tan conocidas por el usuario, así como un refiescamiento del

signiticado y uso de las herramientas que forman parte del entomo gráfico donde ha

sido desarrollado el sistema.

Los capítulos tercero y cuarto están relacionados directamente con el sistana aquí

planteado dando al usuario una idea clara, del objetivo principal, por el cual ha sido

creado este sistema y dando ha conocer los requerimientos a nivel de Hardware y

Software, que necesitaran para su instalación y funcionamiento.

En el siguiente capítulo, se encarga de narrar y describir cada uno de los diferentes

menús y submenús con que cuentan cada uno los procesos que forrnan parte de este

programa.

Y para finalizar en el último capítulo, se enc¿rga de detallar todas las terminologías

utilizadas en este manual, a manera de un Glosario. anexado a este documento.

A continuación, se detalla los principales capítulos con que cuenta este manual.

Tabla: l-l Principales Capítulos

Capítulo 1 INTRODUCCIO¡i
Capitulo 2 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Capitulo 3 EXPLICACION DE TNTERFAZ GRAFICA
Capitulo 4 REQUERIMIENTOS

SOFTWARE
DE HARDWARE Y

Capítulo 5 DESCRIPCION DE ACCESO A MODULOS

tDCO.rt Cu?itulo l-Páginu -l I:jS POL
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2 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS
Antes de comenzÍu a utilizar el Sistema de Nómina, es importante que entienda las

convenciones tipográficas y los términos utilizados en el mismo.

2.1 Convenciones de Formato de Texto

f'ormato Tipo de Información

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso

Ncgrita Términos a resalta¡ por su importancia o que pueden tener un

nivel de importancia significativo

Cursiva Utilizada para definiciones, que deben ser recordadas por el

usuario

Subrayado Utilizadas en palabras o frases que deben {er tomadas en

cuenta "i

Menor que

Mayor que <>

Nombres de opciones que puede elegir o[. usuario, ya sea

haciendo uso del Mouse o teclado í' +' .

-.É\¿.

Gráfico No. I Representación de una grafica o imagen, la misma que foñnara

parte de el indice de gráficos de este manual

N()ta: Observaciones o recomendaciones dadas al usuario. durante el

uso de este manual o del sisterna.

Gráfico del Botón Palabra "Botón" a su lado irá la representación gráfica

Gráfico

Opción

de la Palabra "Opción" a su lado irá la representación gráfica

'fabla:2-l Convenciones de formato de texto

EDCOM Copí¡ulo 2-Póginq I I:SPoL
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,Vanual de Ltsuaritt SISTEMA NÓMINA

2.2 Convenciones de uso del mouse

Windows XPhasido diseñado para ser utilizado con el mouse. Al arrancar aparece en la

pantalla un pequeño objeto móvil llamado puntero o cursor, cuya posición está

relacionada con el movimiento del mouse. Aunque la mayoría de las operaciones se

pueden realizar también desde el teclado, el mouse proporciona el modo más directo,

cómodo e intuitivo de selecciona¡ y mover elanentos en la pantalla.

El mouse de Windows W ullliz.a los dos botones (también es posible encontrar en el

mercado ratones con tres botones). A menos que se especifique lo contrario, cualquier

referencia a un botón del mouse significará el botón izquierdo

El botón derecho del mouse se utiliza principalmente para activar el menú contextual.

El menú contextual es un menú cuyo contenido depende del objeto sobre el que se haya

dado clic con el botón derecho. Dicho menú contiene sianpre los comandos

correspondientes a las operaciones más probables o frecuallel cq¡ el tipo de objeto

sobre el que se ha dado clic. .t

Las operaciones que se pueden realizar con el mouse i*prl.*S o varias de las

combinaciones siguientes: 1 .r.
,.- t

Término SHIllIcadr*rt o

"Señalar" Coloca¡ el extremo superior del mouse

sobre el elemento que se desea señalar.

"Sombrear" Cubrir una palabra, línea, piír'rafo, o todo

aquello que este en un documento (tablas,

gráficos, cuadros etc.), para luego

proceder a edita¡lo (copiar, reemplazar,

borra¡, mover, cortar, pegar, personalizar)

"Arrastrar" Mover o cambiar de posición todo aquello

que se sombree o señale con e[ puntero del

mousc

t:DCO,v Capítukt 2-Página 2 ESPOL
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Manual de Llsuario SISTEM,A NÓMINA

"Hacer Clic"

"Doble Clic" Lo mismo que lo anterior, pero 2 veces

y de manera seguida, por lo general se

utiliza con el botón izquierdo para Ia

ejecución de aplicaciones o programas

representados p,or íconos.

Teclas que se utilizan como método

abreviado para ejecutar un proceso. Por

ejemplo F I para mostrar la ayuda.

Tecla Enter ( Entrar-Retorno) Tecla utilizada para ejccutar un proceso

Tcclas direccionales -. 1. -. J Puede utilizar las teclas direccionales

para moverse (izquierda, derecha, arriba,

abajo) en los diferentes elementos de un

control de la pantalla, un elernento a la

\c7

Adicionalmente puede utilizar otros

elementos del teclado. Por ejonplo:

Otra-s teclas

2.3

Tabla: 2-2 Convenciones de uso del mouse

Convenciones de uso del Teclado

Teclas dc método abreviado

Tabla: 2-3 Convenciones de uso del teclado

:b

,j
*

;!'t.¡.
-a¡¡r¡J!

EDCO,II Capitulo 2-Página J L:S PoL

I Presionar el botón principal del
I

I 
mous(si es con el botón izquierdo para
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señalar un texto u objeto y si es con el
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I 
opcione.¡, cn ambos casos. soltar el

I botón de inmediato.

I

I

I
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3INTERFACES GRÁFICAS

3.1 El Entorno Windows

Desde el lanzamiento de Windows 3.0, todos los fabricantes se percataron de que el

camino de Microsoft era el correcto. Posteriormente apareció la versión 3.1 y 3.11,

siernpre bajo el sistana operativo MS-DOS.

Como evolución y confluencia del entomo MS-DOS y Windows 3.1 l, todo en un

mismo sistema, surgió posteriormente el sistema operativo Windows 95 y su revisión

posterior el Windows 98.

Tras Ia aparición de Windows Me Microsoft dio un salto cualitativo en las mejoras de

las posibilidades de comunicación y multimedia de los ordenadores.

Windows XP amplia y mejora las posibilidades de Windows Me y recoge muchas de las

posibilidades de sisternas operativos más avanzados como Windows 2000 Profesional.

Todo ello redunda en una mayor estabilidad del siste¡na. más rápido y confiable, y en el

aumento de la productividad para aquellas personas que [o utilicen.

Todos los ordenadores necesitan un programa para poder funcionar y ejecutar

aplicaciones. Este programa se denomina Sistema Operativo.

Windows XP es la última versión del conocido entomo Windows de Microsoft, que se

caracteriza sobre todo por la tacilidad de uso que lleva implícita, tanto para usuarios

principiantes como para usuarios experimentados que procedan de alguna de las

versiones anteriores de Windows.

La evolución de los entomos gráficos ha hecho que muchos usuarios vean el ordenador

de una forma más amigable y, sin duda, la nueva versión de Windows hace miis fácil

todavía trabajar con el sisterna.

Como evolución natural del conocido Windows 95, en sus diferentes versiones, Ia

nueva versión llamada Windows XP también incorpora una serie de mejoras

importantes:

- Entorno mejorado: Hace m¿ís fácil el aprendizale y el trabajo diario.

Windows XP presenta un entorno orientado a tareas que facilita el manejo del

equipo y sus aplicaciones.

ED('O,IT Cspítulo 3-Págind I ESPOI-



;Vanual de Lisusrio SISTEMA NóMINA

- Asistentes y herrumientes: En Windows XP han aumentado notablemente los

asistentes que nos ayudan en tareas engorrosas. Hay nuevas herramientas

encaminadas a mejorar el rendimiento y la seguridad del sisterna.

3.2 Introducción al ambiente Windows

llindows XP es un sistema operativo. es decir el encargado de controlar y dirigir el

ordenador traduciendo las instrucciones a un lenguaje que el hardnare - partes tisicas

del ordenador - puede comprender. La diferencia con el sistema operativo tradicional

está en la manera intuitiva y mediante dibujos o íconos de comunicarse con el PC en

vez de tcclear comandos.

Windows XP es Ia versión sucesora olicial de llindows 98, Windows 3.1 y Windows

for llorkgroups 3./I y destaca por cambios signiticativos en cl entomo de usuario, en

la fbrma de trabajo, asi como por sus funciones y programas auxilia¡es.

Las modificaciones son de tal magnitud que es posible que \: ÍIn as aplicaciones

anteriores de Windows no se puedan ejecutar adecuadamente bajo lfindows 95 y tcngan 
_-i'

que ser reemplazadas por versiones actualizadas (a pesar de la publicidad de MicrosoJt'

en sentido contrario).

Una de las características más esperadas por los usuarios de Windows 3.1 es la de poder

utilizar nombres de m¡is 8 letras. En Windows 95 un fichero se puede llamar "Cana.a

Bill Gates" sin ningún problema. [.os nombres de ficheros y directorios en llindows t$*.
pueden contener hasta 255 caracteres, blancos incluidos.

Como se verá en las páginas que sigaen, Windows 95 permite realizar una misma

acción -copiar un fichero, ¿urancar una aplicación, etc.- de varias formas. El usuario

puede decidir cuál de ellas le resulta más comoda.

El equipo mínimo necesario para trabajar con llindows 95 es un procesador 386DX con

un disco duro de al menos 60 MB, 4 MB de memoria RAM y una tarjeta gráfica VGA

así como rnouse MicrosoÍt o compatible. Aunque para que el programa corra sin

problemas se recomienda un 486 con 8 MB de RAM.

Respecto a la capacidad de disco, la experiencia dice que al menos son necesarios 4lMb

de espacio en disco, a pesar de la estimación a la baja que hace Microsoft. Pero

probablernente se necesite disponcr de hasta 60 MB para hacer una instalación más o

menos completa, debido a que llindows 95 es un sistema operativo muy grande que

utiliza ficheros ternporales que requieren mucho espacio desde el mismo momento de la

EDCO.II I'SPoLCapítulo 3-Prigiaa 2
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instalación. Una instalación completa de todos los componentes de flindows 95

requiere 75 MB de espacio en disco. Si tras la instalación se desea añadir uno o más

componentes adicionales se deberá, en primer lugar, seleccionar la opción Control

Panel (Panel de Contol) del menú Start/Settings y hacer doble clic sobre el icono de

Add/Remove Programs (Agregar o Quitar Componentes)

3.3 Ver el contenido de su PC

Todas las cafas, conferencias, bases de datos, hojas de cálculo, programas y

aplicaciones que se instalan o almacenan como archivos se guardan por lo general en el

disco duro del PC o en los disquetes. Además todo lo que está en el PC se encuentra

ordenado dentro de un árbol jerárquico. La utilidad My Computer (Mi PQ permite

moverse por este riu'bol de directorios del ordenador.

B¿3

E:' 
a

Figura 3-l \ti PC

La ventana My Computer, que se abre al clicar sobre el ícono correspondiente del

Desktop, contiene todas las unidades de almacenamiento e impresión que se encuentran

conectadas cn el PC, así como el Cont¡ol Panel (Panel de Control). Al clicar dos veces

sobre cualquiera de los iconos de la ventana, van apareciendo nuevas ventanas, en las

que se muestra el contenido del nuevo subdirectorio activo.

Í)DCOM Capíulo 3-Págiaa J L:S PO L
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3.4 El Explorador (Explorer)

I
Fñ T¡6 F ¿É Ú'A ¡4¡

O-.- . t r 9X,l;i
I

"oL

r JfrÓ,.'T

r J oú¡\¿l-r

r J t!hrs,úr

. ¿ tÚoe¡¡rc )

. t' l. t'
.J¡

H

)

?

Figura 3-2 lirplorador de Windox s

El programa Explorer (Explorador) es una henamienta muy potente para visualizar y

moverse a través del árbol de directorios: sustituye con muchas ventajas al muy

conocido File Manager (Administrador de Archivos) de Windows -L1. Este progr¿rma

se puede cargar desde StartlPrograms/Explorer. Oüa forma de hacerlo es a través del

menú contextual que se abre clicando con el botón derecho del mouse sobre el icono My

Compuler. En la figura 3-2 se muestra el aspecto tipico quc presenta la ventana del

Erplorer. Esta ventana está dividida en dos partes. La parte situada a la izquierda.

contiene a modo de estructura en árbol, las unidades y Folders (Carpetas) del entomo

del ordenador.

El ordenador y las unidades de disco son, metaforicamente, las raíces y el tronco de un

arbol, las carpetas las ramas, las subcarpetas las ramas mris pequeñas y los archivos las

hojas.

En el panel localizado a la derecha de la ventana del Explorer, aparece el contenido de

las diferentes ca¡petas. Si al lado del icono de una unidad o carpeta, aparece un signo

más significa que esta carpeta contiene a su vez una o varias subcarpetas que no se

visualizan.

Para expandir un nivel miis y visualizar su contenido, debe presionarse sobre el signo

mas.

ED( O.r¡ Capírulo 3-Págino 4 ¡:SPOI,
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Una vez expansionada al máximo la rama el signo más cambia por un signo menos - al

presionar sobre éste se contrae toda la subrama-. En cada rama expansionada, se

presenta la lista de su contenido con las subcarpetas sangradas para indicar su

subordinación y unidas por líneas que indican cómo est¡iur relacionadas entre sí. Como

ya se ha indicado, para contraer el conjunto de carpetas subordinadas de la principal,

debe presionarse sobre el signo menos.

El Explorer ofrece muchas posibilidades de manejo de archivos y directorios, tales

como mover, copiar, dar nombre o eliminar que se detallarán en los siguientes

apartados.

3,5 Fundamentos de Internet Explorer

lntemet Explorer es un navegador web producido por Microsoft para el sistema operativo

Windows y más tarde para Apple Mac¡ntosh y Solaris Unix, estas dos últimas

descontinuadas en el 2006 y 2002 respectivamente.

Fue creado en 1995 tras la adquisición por pafe de Microsoft del código fuente de Mosaic,

un navegador desarrollado por Spyglass, siendo rebautizado entonces como lnternet

Explorer. Actualmente es el navegador de lnternet más popular y más utilizado en cl

mundo, rebasando en gran medida a las mmpetencias existentes, aún cuando algunas de

éstas han incrementado su popularidad en los últimos años. Su popularidad es debido a

que lntemet Explorer es el navegador ofrcial de windows, y vrene incluido a" rau.,"SlSPD¿

dicho sistema operativo. Al esta¡ relacionado con el Navegaao. ae nr"nirof,.fl|
Windows, no es posible desinstalar esta aplicación de forma est.índar. 

§,,
Las primeras versiones, basadas en Mosaic, no supusieron ninguna arnenaza páñ.el t ,..
entonces dominante Netscape Navigator, ya que eran bastante simples y no ffi.'
compatibles con algunas de las extcnsiones más populares de Netscape que dominaban

la wcb de la época (como los marcos o Javascript).

En la actualidad compite con Mozilla F¡refox, Safari y Opera.

Los botones principales del Intemet Explorer son los siguientes:

Botón Atrás: haga clic aquí para volvsr a la página anterior.

.#J
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Botón Adelante: haga clic aqui para ir a la página siguiente de una serie de páginas que

ya ha visitado.

Botón Actualizar: haga clic para actualizar la página actual si no aparece [a información

última o [a que esperaba. Esto es útil si ve información antigua en una página que se

actualiza con frecuencia o si los gráficos no aparecen correctamente.

Botón lnicio: haga clic aquí para ir a su página de inicio (la primera que ve cuando abre

el explorador).

Botón Búsqueda: haga clic aquí para abrir la bana de Búsqueda, donde puede elegir un

servicio de búsqueda y buscar en lnternet.

ll
Act¡&¡I

-

AI
húEio Id

al
BrhqrdaJ

-

Lr¡ |

F¿vorio¡ I

Botón Favoritos: haga clic aquí para abrir la barra de Favoritos, donde puede

vínculos (accesos directos) a l«rs sitios Web o documentos que visita
fiecuencia.

":H'Tfu
üt;r.rf.¡
c¡r¡t{
Qt¡..

Barra de direcciones: escriba aquí las direccioncs de las páginas Web (direcciones

URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

lloi"o*.'fffiroz

Barra de estado: observe la parte izquierda de la barra para ver el proceso de carga de la

página Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad está la página actual y

muestra un icono de candado si está en un sitio seguro.

L D( O.v Capítulo -l-Página 6 LSP()t.
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3.6 Acerca de I nternet

lntemet cs un conjunto descentralizado de redes de comunicación interconectadas, que

utilizan la familia de protocolos TCP/lP, garantizando que las redes fisicas heterogéneas

que la componen funcionen como una red lógica única, de alcance mundial. Sus

orígenes se remontan a 1969. cuando se estableció la primera conexión de

computadoras, conocida como ARPANET, entre tres universidades en Califomia y una

en Utah. EE. UU..

Uno de los servicios que más éxito ha tenido en lntemet ha sido [a World Wide Web

(WWW, o "la Web"), hasta tal punto que es habitual la confusión entre ambos terminos.

La WWW es un conjunto de protocolos que permite, de forma sencilla. [a consulta

remota de archivos de hipertexto. Ésta fue un desarrollo posterior (1990) y utiliza
lntemet como medio de transmisión.

Algunos de los scrvicios disponibles en lntemet, apate de la Web, su versión

evolucionada Web 2.0 y los sistemas operativos web (WebOS, EyeOS), son el acceso

remoto a otras máquinas (SSH y telnet). la transferencia de archivos (FTP), el correo

electrónico (SMTP y POP), los boletines electrónicos (news o grupos de noticias), las

conversaciones en línea (tRC y chats), la mensajería instantánea, compafir archivos
(P2P. P2M, Descarga Directa), la radio a la carta (Podcast), el visionado de video a [a
carta (P2PTV. Miro. Joost, Videocast) y los juegos en línea.

,.
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4 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

4.I REQUERIM¡ENTOS DE HARDWARE

El Sistema Web Nómina necesita para su correcto funcionamiento las siguientes

caracleristicas principales en Hardware:

Equipo Servidor:

) Tres discos duros SCSI de 72.6 GB

D Un procesador Xeón Pentium III recomendado Xeon Pentium IV

D Memoria RAM de I GB

Equipo Cliente:

D Un disco duro paralelo ATA de 4 GB con espacio disponible l5%

D Un procesador Pentium lll o superior

D Memoria RAM de 512 MB recomendado I GB

4.2 REQUERIMIENTOS DE SOF'TWARE

El Sistema Web Nómina necesila para su correcto funcionamiento las siguientes

ca¡actcrísticas principales en Soffware:

Equipo Servidor:

D Windows 2003 Server o Superior

D .Net Framework 2.0

> I.r.s.

) Conexión de Intemet

D Licencia SQL SERVER 2000

D Licencia VISUAL STUDIO 2005

Equipo Cliente:

D Sistema operativo XP HOME o Superior

D Brorvser: Intemet Explorer, Firefox, Safari

lr

a-c
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5 DESCRIPCIÓN DE ACCESO A MÓDULOS

5.1 Pantallas de Acceso

5.1.1 Pantalla de l-ogín

f:ñt
¡rda. aaÚr E tÉrü r5¡-t- ani.

i., ¿ rl .d'1 , tor ¡r-e€r,§'.É8
.{ú, O tro.íb.¡lr..r l rlisüftaJr,ü\anoñÁ.G

¡,r

"o,

¡,.t r

!*.* ltc'** f

a)b rl!ú.rE¡

Figura 5-l : Pantella de Login

Para accesar a los módulos principales del sistema Web Nómina se necesita.egui. fd§fu,
siguientes pasos:

D Abrir el navegador de Intemet en cualquiera de sus versiones: lntemet a^rr.@,
Mozila tirefox -.-r: - ,¡-

) En la barra de direcciones digitar: \¡rrc-,
:rr{-

http://localhost: I I l5AVebNómina/Seguridad/wfrnloginPlus.aspx f,
D Digitar et RUC o Código dc la emprcsa quc se quiere acceder

) Digitar el usuario asigrado para cada operador

D Digitar la clave correcta para csc usuario

D Presionar enter o dar clic en el botón ingresar

D Si los campos ingresados en la pantalla son los correctos se ingresa a la pantalla

de bienvenida, caso contrario se muestra los errores respectivos.

LD( O.v Ctpitulo 5-Página I I:SPOL
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5.1.2 Pantalla de Bienvenida al Sistema

Itr*¡t¡e¿ lrap rtrcron f*err*t t){far
¡tt* €dtú v. Fñb l¡r¡rü'b A¡¡¡

i. | / ,f{.ú r,Ér¡ Q
hQ /,/h(¿tGr rr¡5¡4€t Eñ.ÉÁ.4'óindn[ ¡5pr

-lrl:l

rJ rr¡¡r bor

I . trc .'r.?aO 12 2a o r,

ú" ¡o
Ell WnL. ' ;

BIEN!-ENIDO A 51' SISfEIIA DE NOMIIYA

DOI'DE TfD PoDRA CESTTO:{AR IOS PAGOS DE §US EMTLEADOS

Y f,MCTIIAR IODOS LOS YROCf,SOS ADHER.T|fTES.

atF:{I {\lln-'tE : ri Rlr"Pf I Df DEsARno[Lo

.!
.J

"rr*bl 
a r r,' !)rEr... .l Pr¡drh... I üso s... I owo¡... I :ij t-llüi..,

Figura 5-2 : Pantalla de Bienvenida de la Aplicación

En esta pantalla se pueden escoger los módulos que se necesiten en un determinado

momento, es necesario indicar que el sisterna se lo puede accesar desde cualquier parte

del mundo ya que es un sistema abierto al lnternet y por esto es impofante que las

claves de acceso sean unicamente para el usuario asignado al uso de la aplicación, a

continuación se procede a detallar las partes del sistema: .11.,,

Consta de dos Partes:

I .-Bana de Menus.

Figura 5-3 : Area de lltenus

L:D('O,IT Capírukt S-Página 2 LSPoL
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2.- Area de Trabajo.

r¡il ljllD(r A sr itsfTll.\ Dl ¡_(,:!flln
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r EIT(_II:AR TtlDO§ I l'S PRrratSoS \nlIlnF:_Tf§.

,\ffNIAIfTNTT T;HI:Ifl DT DT\ARR"I I,I)

Figura 5-4 : Area de Trabajo

Esta ¿írea tiene lbrma de una barra, la cual contiene los dif'erentes menus y opciones que

cl sistema posee y a continuación se detalla:

5.2 Opción Maestros

Opción
i)

permite visualizar las opciones de tablas maestras

I lüillé(l ¡,¡yJn \lkr(Hll lrf cfrl|t t:rDlcrf
FEi. rrr-ür- 

^n¡b

rie / r¿aEi r r rlrr.t oñrql5.qrd.d/o.l-n .rp! or,

=.1-e]¡l
¡:

r¡rFa¡ NtD.¡ A sl stsTEln¡ Dt iyollt¡NA

¡a;|{sE rD F)DRa CISI¡O;{AR I r'S PACOS DE \t'S E\ÍPLEADOS

Y ¡:fIl llrAlt foDO¡_ LOi PRI)(:E:'ioS ADtliRf¡_l[S

\l l\ ¡'1\l¡ F.'f¡. (iHl f(¡ Dl ¡)¡§,\IlRi¡l I {r

?¡ñrcbl a I {rl - J2 e... .l $Adnrt ..1'&sq- s. | ¿'¡vrt¡¡... I

Figura 5-5 : Opciones del ltcnú }laestro
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5.2.1 Opción Clientes

Opción EEIIIEGI permite visualizar los datos de Clientes. pcrmitirá visualizar

lbrmulario o pantalla de mantenimiento de clientes.

- !ál¡]
¡.d'r,o EdrÚr \ir F¡,trü

/. r¡a-ú¡ r-.-FúE €lO*.'O' .i i -G'-tJg, t
] gr *ara ' l1 '

t ce¡r I

Plillas Ul.¡33 F!r'.i6 h§retr?.(. n¡¡¡\.6

IPE¡AS

Et-

thhhh.*

ll L¡ro

.II*nla ü tsl '¡2a... 'ltrrÁúftr'...1$sal s.., l*^w..t.., I 6 g¡¿...' tJShre.,,

Sección de Consulta de Clientes

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos del Cliente

-'o¡süa Por Nombr¿

:J
rl rt-rr tr:r

I " trf .'rt,60 12 ?5 p.m

S¡stcrru (I! l\¡r¡hra \l¡(r¡-6oft ¡r)túrxrt E¡plúlf

..--F . ..-d.É ll.*t DiE& ,rH-. CG¡ lr¿ tr

Figura 5-7 : Consulta mediante nombre de Clientes

l. Coloca cl nombre del clicnte el cual desea consultar

l. Muestra los

Clientes)

datos cn una malla (refiérase imagen Figura 5-7: Consulta de

LD(0.r¡ Copítulo 5-Págiaa 4 I':SPOL
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Figura 5-ó : Opción Clientes
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2. clic cn el Botón consultar I
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ar_q.!r¡ p_tlinrr Nab! Diü.i¡ lthf¡¡ Cdatr &rdl Url

n0 00 00

u0 00 0u

00 00 i,0

grrpfcrc @@p¡.roo wr"tlit[,rcm

Figura S8 : l\Ialla de datos de Clientes

4. Seleccionará la información a revisar haciendo clic en la opción §49!! qr" 
".,u.á

como un Hipervínculo lo que hará que se puedan ver los datos en los casilleros

coffespondientcs

5. La información se visualiza¡á de Ia siguiente manera (refiérase imagen Datos de los

clientes)

\ ¡lrrt

,: I : -. l

09I:.r'-{!100I

0ü

u0l

1ty

09t 147?¿52fl11

00

rjrl

00

ENAS

0!

( f.l

!¡
EDCOM

00

l0

ú0

I 133

Código:

Nombre:

Direccidn:

Teléfono:

Contacto

E-MATL:

Url:

Botón

anterior

L-l'11, "':r.'l l'

EDCOM

PENAS

kldkl@ppp.com

vwvw. hhhh,com

Figura 5-9 : D¡tos de los clientes

6. Procederá a realizar la acción correspondiente:

Botón Nuevo Permite lngresar los datos de un nuevo cliente

Bo«in Elimnar Elimina de la base de clientes el registro seleccionado

Botón Grabar jGraba cn la base dc clientes los tlatos ingresados.

Salir

'l)

TE.'rl¿8!
No realiza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

I:I)CO.ll Capítulo 5-Página 5 I:SI'OL
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5.2.2 Opción Empresa.

Opcitin Empresa permite visualizar los datos de las Empresas, permitirá

visualizar fbrmulario o pantalla de mantenimiento de Empresas.

.-. - -rrtxl
¡rrhh E Ei rü tEt ¡Írit¡ ¡ló
O^r¡. ü. { j -i , rlo- ..' "-o gt - 'tG' ¿1ü t
Dtq(n [i) rq r,u.¡á r r 6¡"tt s...At-n-¡^ó'r"s- 3 EI

§!U!! 0tl147a5r00l ESR)L Pf,NAS 555, ROB'RfO Jf,LltrlI{DP@lLl,C-OM ffi.rrpokl¡l

:A.:I

F <.xsroFotr rox
ffi.'por-
Qrtr'l ú

rlrtñE ltl!¡ú
a¡¡*¡ol a t (!l ' é2E¡... .lúAdnh.,.lü+ s. . I .ar,*¡t... I 3 Mr( U gste. a.E! -.r?áo 12?bp¡

Figura 5-10 : Opción Empresas

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos de Empresa

:)

loosrüa Por Nombre Con¡ür I .Pñ

.r_qttr. x¡b. iLt..i!¡ l.Lf-. ('dü1,
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C.i[s.:

E.MAIL:

uRl:

r¡¡ |

I

lEsPor

lPrt s-
l>t:

Figura 5-l I : Corsulta mediante nombre de Empresas 't I ..'t

#..i"'-' 
t'L Coloca el nombre de la Empresa el cual desea consultar .., ... i'

1 ¡-¡,:- ^- .r.-.i- coneuh3ll ' '''"' ,j. ( llc en el t,olon . ¡.r: I
3. Muestra los datos en una malla (refiérase imagen 5-12: Malla de í"1ál ¿"

Empresas)

UI
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En8üao_dlprar¡ rc¡rr rhrc¿ior l¡l¡fu¡ Co¡¡rcto

Figura 5-12 : l\lalla de datos de Empresas

4. Se seleccionará la información a revisar haciendo clic en la opción §9!9!! que

est¿fá como un hipcrvinculo lo que hará que se puedan ver los datos en los casilleros

colfespondientes.

Scl¡tt 09ll¡177{52úl ESPOL PENAS 5552

S¿lect 091293á374 F/,rR¡¿AS FLOE!5TA ::i344

s.r.c: r lRPo s¡¡ AsDA-s
iA-t A

Ctiügo:

Nombre:

Direccidn:

Teléfono:

Contacto

E_MAIL:

Url:

ROBERIO JKLII§¡IDF@LL,COM rvrnnw.erpolcoo

Aóo: Lola kds.¡dk lskd.rk:

Al,5 r,A^s DAS['

[i_.t' I J ,r ,'i.-,-il -l ]

EDCOM

PENAS

propfes or

fu*l¡il,hhher;

Figura 5-13 ; Datos de la Empresa

5. Procederá a realizar la acción correspondiente:

Botón NueYo Permite Ingresar los datos de una nueva empresa

Botón Elimnar Elimina de la base de empresas el registro scleccion

Botón Grab a r Craba en la base de empresas los datos ingresados

Bottin Salir No rcaliza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

antenor.

^fi.:Y,LI
{

\,
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5.23 Opción Recurso Humano

Opció¡ Recurso Humano permite visualizar los datos del recurso humano, permitirá

visualizar fbrmulario o pantalla de mantenimiento del Recurso Humano.

§ ^'. - ¿ , r¡qd. F¡dE €¡

- lrl¡J
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J

t

Figura 5-15 : Consulta med¡ante nombre de recurso humano

Coloca el nombre del recurso humano el cual desea consultar

2. Clic cn el Botón Consuh ar

3. Muestra los datos en una malla (refiérase imagen Figura 5-15: Consulta de

recurso humanos)

ilUa ttL+t t,a1,¡: - ltr(ruoft lr{úrl,t Lx¡rdÚ

o-.aá o.l- c.aa ¡a- ¡iú Ct l} ¡rL.n¡. ri¡.- f¡L i\Lú- ¿.ñ f¡ú ttl - ¡Érrb c..n

F.D('O.tI ESPOL

Montal de fisuario SISTEMA NÓMINA
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I

I

I

I

I s.i...ñc c-r"l
I

f s.,.*Ern" c,l

I lsrl

Figura $.l4 : Opción Recurso Humtno

Sección de Consulta de recurso humano

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos del recurso humano

corsutta Por Nomkr [- cogld

Ittr.nrti.
C^Iftr
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Figura 5-15 : Nlalla de datos de recurso humano

4. Se seleccionará la información a revisar haciendo clic en la opción Sele ct quc

estará como un Hipervínculo lo que hará que se puedan ver los datos en los

casilleros correspondientes

5. La información se visualizará de la siguiente manera (reliérase imagen Datos del

recurso humano)

t¿CHI

Figura 9ló : Datos de Recurso humano

6. Procederá a realizar la acción correspondiente:

Botón Nuew - Permite Ingresar los datos de un nuevo Recurso Humano.

Elimnar iElirinu de la base de recurso humano el registro

Botón Grabar lGraba en la base de recurso humano los datos ingresados.

Botón

seleccionado-

Bottin
Salir 

I No realiza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

anten()r

1Í | ,-,

G»
!t-orrc.
f¡! ' r
\lr.
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q9 Sú' \¡r Fñb rlf..rE 
^nd¡

,) :.). ,. ,: i ). 14ú ,.r¡ll,r f .'3' {'r ¡1 !
- lrtIl

!

§¡'Dte(tl¿n

cñürPú D!rah.ü. f

u

Consultar

c¡r*rol¡ tr lil , ,-¡ 2 Ec...'llbÁdrin... lüsg-so... lowrt¡b... I ir 3Mq ,Jt rfltre..- I . J'ir¡llo t2,5pm

c.dis

T¡'o

S.lr

Figura 5-17 : M¡ntenimiento Rubros

Permite la consulta por medio de la descripción de los rubros

L Coloca el nombre del rubros el cual desea consultar

Mantenimiento dc Rubros

Consulta Por Descripcion

Figura 5- l8 : Consulta mediante descripción de rubros

Clic cn el Botón Consullar

Muestra los datos en una malla

7

l¡'
¡

?

3

IUrtittc¿ t'al¡c - rkr.¡r.tt Ir*errpt tx

L:t)(().v Cspíruk í-Página l0 b:sPot.

5.2.4 Opción Rubros Master.

Opción Rubrus Master permite visualizar los datos de los rubros, permitirá visualizar

formulario o pantalla de mantenimiento de rubros.

If ¡!¡trnÍnl.n(o d. R¡bm¡

I

I

:
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4. Selecciona¡á la información a revisa¡ haciendo clic en la opción §d9!! que

esta¡á como un Hipervínculo lo que hará que se puedan ver los datos en los

casilleros correspondientes

5. La intbrmación se visualiza¡á de la siguiente manera (refiérase imagen Datos del
rubro)

Figura 5-19 : Drtos de Rubros

6. Procederá a realizar la acción correspondiente:

Botón Num Permite Ingresar los datos de un nuevo Rubro

Coügo

Descripcion

Tipo

Botirn

Seleccione Tipo

Frecuencia

Categoria

Cliente

Elimnar
I

I

rl

Elimina de la base de Rubros el registro seleccionado.

Botón Grabar Craba en la base de rubros los datos ingresados.

Bokin Salir No realiza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

antenor

\

Lt)(o.tt Capítulo 5-Púgina I I tisPot,
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Opción
Procq¡o¡ )

Permite Visualizar las Opciones de Procesos de Sistema

lu,tnUd n¡¡. ul(6arlt ft trlÉt €xplr€r
¡rúrr! Brúr vr tMb lIrtt!¡r¡ 

^rr.rl¡
§rrr. Q. "t' .l: . jl u4ú. . rr'tra f' ' .-- ;-,.t .l
Dfeccrdñ rfE /,h¿tEr L L Ls¡^¡d.ñr¿^.9ró¡oqr¡Jteo¡ Or vtuJo6'i

"..,.., ) 8..""¡r, ) :tcq,..c )

- lrl!,1
t

o ü.

rHltl .. !)eúrdr...lrpbro...l l'. ÚÉo.'ráo rr r¡¿,

IrIE E¡l!¡¡(r¡ lfalr(Ü¡¡ t;!tA D[ Nl)],lL\A
ñrafa t*a

t)ol'Dr Im Ir¡Dn,\ cf§flrlNtlt r o¡i P^(;os nE sl's Fl\lPr aADos

i !ttr't r,lr r'rt. \. I Lr\ I I I !'t \r)\.\tilr¡ lrl :, \

-\¡¡ \fr\fl \ il (;HrrB, rrl f)fs \RRr )¡ Li)

:)

r¡nUol a , (, ' .J28... .1 1¡¡ry... lnP'¡ltu'¡

-TTTT

Figura 5-20 : Opción de Xtcnú Proccsos

En este menú se realiza los procesos de la nómina tales como: la plantilla nómina que

registra los rubros de ingresos y egresos que se le asignaron a los empleados durante el

periodo a procesar, la pre-nómina se la utiliza para generar los registros a ser revisados

de cada uno de los empleados para finalmente procesar la nómina general y la impresión

de los roles de pago con su respectivo ciene del periodo vigente.

,)

EDCOlV Capitul., |-Págiru I2 F:SPOI-

5.3 Opción Procesos

I

I

d-



,llanual de L:suario SISTE,VA NOMI.\,4

5.3.1 Opción Emisión Nómina.

Opción EMIstoN NoMI¡¡f permite e[ visualizar formulario para la emisión de los

roles de las empresas.

l. Selecciona el cliente de la lista despegable (refiérase imagen generación dc roles),

adicional coloque el periodo indicando el año y mes.

GENXR.ACION DE ROLES

Cliente:

Año:

lmprimrr Generar Salrr

Figura 5-21 : Generación de la Nómina

Botón
Generar

Gencrará la información indicada al sistema, de no encontrar

datos, presentara mensaje indicando al usuario que en el periodo indicado para este

cliente no cxisten datos.

tsotirn I lmprimir Permitirá la Generación fisica o impresa de los datos generados

Bottin Salir rNo realizará acción y volverá a la pantalla anterior.

- .}-.

§'(-,

.-frrl
üJr

tIx'o.rI Capítulo i-Págino l3 ESPOL
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5.3.2 Opción Emisión Prenómina.

Opción EM¡5IoN PRENOMINA permite el visualizar un formulario preliminar para la

emisión de los roles de las empresas.

¡.dio Eórú \¡f F¡Írú llr¡rtr- 
^¡¡,¡

§are--- !: .. ;, r¡qó f F,,ob€'-.:d- ¿'1fl 3

-l.l!t

O, Vt¡¡¡r ' oDle(tión

CEi{TRATION D[ PRf NOMINA
c¡,*., I m¡:,r,¡ I
e¡., Fu-,F-
f--0.6.,!r-l r. I

IMI TJISTO A LA
TE¡TA

AP(]¡1T ESS
E¡ftlE¡i"'r

to D¡6!¡J,-rs -.trEJ

NE'^.' ATNKTE IIS:-'- -" Etúl.F-aL(,

ñESOS llmcllos
tü¡rsos §L.EL¡V_.

T6P.ISOS fiOi¡s E(TE¡S

á,- rl ¡cr.r r..r
a¡r*d a f O ' ¡2e.... .1 ¡ ¡u,o...l.auru.¡... I a\LhItl

Figura 5-22 : Gcneración de Pre-Nómina

Seleccione el cliente de la lista despegable, adicional coloque el periodo indicando
el año y mes.

Botón
Generar

datos, presenta

cliente no exist

Botón ss

a

ra men

en dato

l¡r

Generará la información indicada al sisterna, de no encontrar

saje indicando al usuario que en el periodo indicado para este

s caso contrario mostrará "Proceso exitoso". ^ceso €xrtoso 
óio¿

No realizará acción y volverá a la pantalla anterior. tÉ ' ''!

\?;¡

¡L¡'lit l.rl prre ñlr(ros¡rlt Ir)ltYlEt t¡pl¡.¡?r,

RFI'l_RS(, I\¡; t ¡;li

ED('O.v Capitulo s-Página l1
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5.33 Opción Plantilla Nómina.

Opción Plantilla Nomin¿ permite visualizar lbrmulario donde están las plantillas de

las nóminas de las empresas.

-L!,¡lt

0r ,vfu¡c' a s..) hlD /tootE! rlrs¡¡¡rtaóñiu/Pr*€4/¡nnatq'rLt6 -( :

ASIGNACION DE RT'BROS

_E 
".- ","- eoa.

:]

srl

Cliente

de los empleados en

Vigencia:

Opción

seleccionado.

Figura 5-23 : Opción Plantilla Nómina

Se lec c rone C lrente
Seleccione el cliente de la

despegable y luego utilice la opción C 4¡gar Usuanos y Rubros asr,Erados a clente

Recu¡sos
desplegaf de la llsta del empleado

Botón
Cargar Rubros Eslandar

cargará la lista de los rubros generales estándares o f

Rubro:

lista

para

ESD

Ká
ITRUBRO
VIGENTE sirve -si¡c.para habilitar o deshabilitar el rublpr¡1¡lr..

lUl nru{ c.,ge nt(r(»olt lriérrrrt E,ekrer

Í:DCO.ll Capítulo s-Página l5 L,SPoL
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Caduca:
trool
ENERO

trE para fijar un limitc de vigencia del rubro seleccionado

Ca¡rtidad:
para ingresar la cantidad del rubro.

Descripcion: para ingresar la Descripción del rubro.

Botón Nuet Permite Ingresar los datos de un nuevo Rubro

Botón Grabar I Graba en la base de rubros los datos ingresados.

Salir
Botón

anterior

VerRubms
Botirn

5.4 Opción Consultas.

Consuh¡¡ )
Opción

No rcaliza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

Lista los rubros asignados

Pcrmite realizar las consultas que el sistema Provee

I I n rr ltal¡,, x¡ \lr(r,alr lrntyrr'l ¡ytn(v/r
t¡.¿$o ErtÚl v, F.tqb

.l\-i'¡ / 14ú . Fñlb

D¡cte'EE,^..r-,
q' . .=- ar ¡1 :t

:l Or ,vÍúlo ' f t¡

! f»r'f¡,^tr l¡)DOs |.,§ Pr{{)cl§(,§ aDt{r:R}:xf¡§

a¡ttvtaltl¡\tt (;¡I'r,() t)t DEsaRt¡r)¡ L¡r

IrIr \\ ¡ \ Iljl l ,,''.tn.
Da Eñoisa

L'L':.l,tllLlrrtu..nhór 'ó!ió ()\ Irr\r,(¡\ I'l \l \ i.\l|l t,\l)o\

:-l

trr¡crl ¡ ¡ g' .¡ z eO.. .l ü¡¿nñ,.. I l,s+ s.... I v¡uG'¡,,. I

Figura 5-24 : Opción de lltenú Consultas
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5.4.1 Opción por empleado

Opción For Empleedo permite visualizar formulario para realizar consultas de

costo por critcrio RECURSO

- ?) 4)
¡rdE lñúr vr aEü rrrlrün- ¡td.
\)§¡ - , ' :' , j4a ..,'traa @ . j. , ? - -., ¿J ft tl

hrD /,t(¡]ür r ! r5¡.r,*.¡ñ'{4ryL,!rfrtr!5á a O r wulca '
l

fs¡st.¡ ru cl" tt¡n¡¡rrrlt<r¡¡r¡¡tt ¡¡terret extfcs

U¡(oi. c&!... c.nroxr
Er.!r. F..6. ¡ Coudiú:

-:]

-r

I

I

IaJ---:=----;-- iJ

clr¡cd a t i¡f ' ,-¡zaao....l a tt¡,oo... I

Figura 5-25 : Opción de costo por empleado

Escqia Cüente a Consultar: Seleccione Cliente

cliente de la lista despegable y luego utilice la opción

seleccionar de la lista despcgable

Escoja Recurso a Consultar:

Adicional coloque cl periodo indicando el año y mes

Nonlbre

!,)p..rdls... II - EIAO i.¡áO rr.37!.m

Qarga! Recl¡sos a Consulta¡ para

Del cliente

Obtiene la consulta por

emplcado.

Tabla: 5-l Botones costo por empleado

Descripción

fueptar btn_aceptar

btn salir

L_D(O.rf Capitub S-Página I7 Í:S PO L

SISTE,V.4 ,\ÓMIN,,I

I

I

I

Seleccione el

Seleccrone Recurso

Botón I I

I
I

Salir
J 

No realizará acción y

] volverá a la pantalla

lanterior
I

I

I

I

I
I
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5.4.2 Opción por Cliente

Por clien te
Upclon
costo por criterio CLIENTE

permite visualizar formulario para realizar consultas de

ls,sl,:,r.,,t.\r¡r¡r¡ \tr( rñft lrf ({nl I ¡¡¡lffry

^rút.o 
Edrlh r, ÉE,b |lrñÍ¡ ¡tó

O ^'¡ . \./ - /, 'Eaó :-?túÉ O Ll ',.|

S: -: ..- t h
.-- t"J

Q r vtrnlos ' E

( OSr() ¡_oMINA POn cl,IE]IT[S

Errj. c¡.¡!. . cú!tú¡!6

r
il

r)r*
arr¡dol a ll Í,' L)2E¡... .l tN¡',o... I

:J- rrq|ffiÉ---
:j¡t¡¡.I f ¡¡¡t.l f;E@-l¡ 3.-

__J

Pl Slrte.

Figura 5-2ó: Opcién de costo por cliente

Seleccione el cliente de la lista despegable, adicional coloque el penodo indicando

el año y mes.

D"*.tp.,ló"Botón Nombrc

fueplar btn_aceptar

btn salir

Obtiene la consulta p<ir

clicnte \

acclon ,l
la pantalla

No realizará

volverá a

anterior

Salir t-?

ED(oM Copitulo 5-Ptigina I8 Í:S PO L

lllanual de Lsuario

I

I

I

I

I

I I

Tabla: 5-2 Botoncs costo por cliente
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5.43 Opción por Empresa

Opció¡ Por Empresa permite visualizar formulario para realizar consultas de

costo por criterio EMPRESA

- ál!
!

§ltr -; . .l i , ¡,cd. ' raa Q' "ra7'
,s

ort.¿C'Et . ,&olGr rr ¡5¡r,¡!t oñ'u/8.9q*rrr"<cuo-",*'o¡l §t VÍDI(3 \.¡

_ rjrür.rE¡l
apúrdr. lI3*r.l l.EIjod¡eO rr ¡",

No realizará acción y
volverá a la pantalla

anterior

;

cosfo )oIIfI\¡A t()R EIIFR¡§^
l¡roj.E!u...r. conrulM ---l

¿Lfrbl aUg'¡ze¡...'l ,l ¡¡-s,o... I

Salir

?ls¡¡te.

Tabla: 5-3 Botones costo por empresa

:)

Seleccione la empresa de la lista despegable, adicional coloque el periodo

indicando el año y mes.

fusptar

btn salir

Sists¡|.rde ¡¡nJrxl \lkro6olt l¡üerrEt E-¡platf

btn aceptar Obtiene la consulta por

empresa

LD( O.v Cupitulo 5-Página l9 ESPoL
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I

I

I

I &il

I

¡)rr

Figura 5-27 Opción de costo por empresa

Botón No nrl¡rc I Dcscrioción
I I

I

I
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5.5 Opción Seguridad.

Srqurided )
Permite Administra¡ el módulo de seguridad del Aplicativo

ttúltled l,.Uo iuI(royrft ürtcnÉt E)qrqEa
'J'J!,Ie.úrt{É Edrúl \¡!. Frrl. úr¡YürE a¡¡¡

j - ,-). r :: , , u,er¡. rrrr (.
OI€cc¡óñ flr vtn/o ' +E

BItl_1'f,NIDr' 1 SL StSTXll (¡¡lb

Dr)\T)f lrD P(,DRA (;Ffl¡(¡\AR fOS PAI;OÍ frE SrrS Fllf¡ f^fros

Y EITCIUAA IODOS LO§ PI{OCISOS ADI{ER-f,NIES,

^-lF]iT.L\fF-i¡rI 
cRt.T(, D¡ D[§,\R-ROt.t o

iJ

Figura 5.28 : Opciones de Menú Seguridad

Este módulo permite administrar los usuarios que pueden ingresar al sisterna, también

se puede asignar los usuarios a las empresas que se encuentran activas.

!

EDC'O.rt Capitulo S-Página 10
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Iurtitlcrt t,a1p lltn»oft l¡nennt tx)l<nr

5.5.1 Opción Usuarios.

Opción usuanot permite visualizar el formulario para realizar la

administración de Usuarios del sisterna

Adl5 &úr |t ÉEE flrrt¡lt ¡n¡¡

Qte.,)- j I :l , 14* ..irro e -: .2. ¡& ü

I - Itlll

otqrr@gr,vro*r',ffi

^*,,1r, ?o,:lm¡r. 

-

Ca,¡,¡r I

üIdcbl a I iC' ü 2 Ed....l i)¡ánn... I !ss+ s¡... | (/tü&d\b... I 3Mo !: L.r¡t tt te,

Figura 5-29 3 Consulte usuer¡os medisnte nombre

Sección de Consulta de usuarios

Permite la consulta por medio del nombre de los datos de usuarios

l. Coloca el nombre dcl usuario el cual desea consultar

Maesfa Usuarios

Consulta Por Nombre

[-igura 5-30 : Consulta usuarios mediante nombre

2. Clic cn el Botón Consuhar

3. Muestra los datos en una malla

Pd6¡

!
rJ br-t! E t

I - !"i)!Po 12 lsom

"r,

tiD('o.tl Copitulo 5-Prigina 2l I:SPOL
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4. Selecciona¡á la información a revisar haciendo clic en Ia opción §9!9!! que estará

como un Hipervínculo lo que hará que se puedan ver los datos en los casilleros

correspondientes

5. La información se visualizará de la siguiente manera (refiérase imagen 5-31 Datos

de los usuarios)

Codrgo

Nombre

Contraseña

Pe16l Seleccrone Perf I

Figura 5-31 : D¡tos de los usuarios

6. Procederá a realizar la acción conespondiente:

Bot(rn Nuom

Bot(rn Elimnar

Botón Grabar

ül

'l
j

Permite Ingresar los datos de un nuevo usuario

Elimina de la base de usuario el registro seleccionado

Graba en la base de usuario los datos ingresados.

Bokin Salir No realiza acción sobre los datos y regresa a la pantalla

anterior

lir r \ir-r¡,

'fa{.q

csro,' _...r (

l&.I'Y .-4'.

taDcott Capitulo 5-Página 22 f:S PO L
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5.5.2 Opción Asigna Usuario Empresa.

opció¡ Asigna usuario Emprese permite visualizar formulario para realizar la
asignación de Usuarios a Ia empresa.

ASIGNACION DE USUARIOS CON EMPRISAS

Usuarios:

Empresas

Seleccione Usuario

Selec cione Empresa

Con6ullar Bloquear -:4
Figura 5--i2 : Asignación de los usuarios

Botrin Realiza la relación del usuario con la empresa.

Botón c919ulla Consulta la relación entre el usuario y [a empresa

Botón Bloquear Bloquea Ia relación del usuario y la empresa.

Bokin Salir
No realiza acción sobre los datos y regresa a la pantalla anterior

tIFr
Ká
l¡.¡o¡ lC 'an¡¡

Il.,

Asigner

t))( ().v Capitulo 5-Ptigina 23 I'SPOL

tGs""



'(

GLosARro DE rÉRvttNos

I



Web.-Servicio de Intemet que permite obtener la información que ofrece esta red y que
proporciona a sus usuarios una amplia gama de documentos conectados entre sí

mediante enlaces de hipeflexto: Los documentos o páginas que forman el web est¿in

escritos en HTML que es un lenguaje especifico para Internet.
Tipogralia.-Afe o técnica de reproducir textos o ilustraciones por medio de presirln
mecánica u otro procedimiento
Periféricos.-Cada uno de los dispositivos que permiten [a entrada o la salida de datos:
La impresora y la pantalla son los periféricos de salida, el teclado es un periférico de
entrada
Hardware,-Conjunto de elementos fisicos que constituyen un equipo informático: El
monitor, la impresora y el teclado forman parte del hardware.
Software.-Conjunto de programas. instrucciones y elementos no fisicos que constituyen
un equipo informático
Puntero.-lndicador visual, generalmente en forma de flecha, que señala la posición del
ratón.
Jerárquico.-Clasificación u organización en rangos de distinta categoría
Clicar.-Hacer clic con el ratón de un ordenador: Para abrir ese archivo, tienes que c/rcar
dos veccs con el botón derecho del ratón
TCP/IP.-Es la base de Internet, y sirve para enlazar computadoras que utilizan
diferentes sistemas operativos, incluyendo PC, mini computadoras y computadoras
centrales sobre rcdes de área local (LAN) y área extensa (WAN).
Login.-Enlazar, establecer relación o poner en comunicación entre el sistema Nomina y
la base de datos
Hipervínculo.-En lntenret enlace que permite ir de una página web a otras relacionadas
con ella
Aplicativo.-Programa o conjunto de programas que realizan las funciones brisicas y
permiten el desarrollo de otros progr¿rmas secundarios
Windows.- Es el nombre del popular entorno (no es un sistema opcrativo y no es una

aplicación) software creado por Microsoft. Su novedad es el uso de difefentes pantallas
que se superponen, dcnominadas ventanas, para mostrar distintos tipos de información
Folders.- Carpetas de archivos
File Manager.- Administrador de archivos
StarlPrograms.- Ejecutar programas
Explorer.- Navegador diseñado por Microsoft pfia su uso con Windows9!,
actualmente cstá disponible para otros sistemas operativos.
Apple Macintosh.- Compañía de inlbrmática norteamericana creadora de los primeros
ordenadores personales, los Macintosh.
Soleris Unix.- Variante del sistema operativo Unix desarrollada por Sun Microsyst€ms.
Solaris incluyc OpenWindows, intert'az gráfica de usuario (CU I) basada en X-
Windows.
Microsoft.- (Microsoft Corporation, Redmond, WA) Compañía de software más grande
del mundo
Mosaic.- Programa navegador para lntemet de la agencia norteamericana NCSA. Fue el
primero en utilizarse en la World Wide Web.
JavaScript.- no es un lenguaje de programación propiamente dicho. Es un lenguaje
script u orientado a documento, como puden ser los lenguajes de macros que tienen
muchos procesadores de texto. Nunca podrás hacer un programa con JavaScript, tan
sólo podrás mejorar tu página Web con algunas cosas sencillas (revisión de formularios,
efectos en la barra de cstado, etc.) y. ahora, no tan sencillas (animaciones usando
HTML dinámico, por ejemplo)
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Mozilla Firefox.- es un navegador de Intemet, con interfaz gráfica de usuario,
dcsarrollado por la Corporación Mozilla y un gran número de voluntarios extemos
Safari.- es un navegador web desarrollado por Apple Inc.. Es el navegador incluido en
Mac OS X y recienternente se han desarrollado versiones ejecutables para Microsoft
Windows.
Opera.- es un navegador web y suite de Intemet creado por la ernpresa noruega Opera
Software.
WebOS.- es un proyecto de investigación de computación que empezó en la
Universidad de Califiomia, (Berkeley) para desanollar un progr.rma de desarrollo para
aplicaciones abstractas usadas en Intemet.
EyeOS.- es un escritorio virtual multiplataforma, libre y gratuito, basado sobre el estilo
del escritono de un sistema operativo.
SSH.- (Secure SHell) es el nombre de un protocolo y del programa que lo implernenta,
y sirve para acceder a máquinas remotas a través de una red.
Telnct.- (TElecommunication NETwork) es el nombre de un protocolo de red (y del
programa intbrmático que implernenta el cliente), que sirve para acceder mediante una
red a otra máquina, para manejarla como si estuviéramos sentados delante de ella
FTP.- (File Transfer Protocol) Nombre del protocolo est¡trdar de transferencia de
fichcros. Su misión es permitir a los usuarios recibir y envia¡ ficheros de todas las
máquinas que sean servidores FTP
IRC.- (lntemet Relay Chat) es un protocolo de comunicación en tiempo real basado en

texto, que permite debates en grupo o entre dos personas y que está clasificado dentro
de la Mensajería instantánea.
Podc¡st.- El podcasting consistc en la creación de archivos de sonido (generalmente en
formato mp3 o AAC, y en algunos casos ogg) y de video (llamados videocasts o
vodcasts) y su distribución mediante un archivo RSS que permite suscribirse y usar un
proglama que lo descarga de Intemet para que e[ usuario lo escuche en el momento que
quiera, generalmente en un reproductor portátil.
P2PTV,.- es una técnica de transmisión y difusión de contenidos audiovisuales (vídeos,
televisión, etc) a traves de la red de Internet
Miro.- aplicación informática libre de televisión por Internet y reproducción de videos.
Joost.- es un sistema para la distribución de programas de televisión y otros tipos de
vídeo sobre Intemet
Chats.- Mensajería instantánea, es un protocolo de comunicación en tianpo real

basado en texlo entre múltiples usuarios a la vez
LI.S.- lnternet lnfbrmatión Server es una serie de servicios para los ordenadores que
funcionan con Windows. Este servicio convierte a un ordenador en un servidor de
lntemet o lntranet es decir que en las computador¿rs que tienen este servicio instalado se
pueden publicar páginas web tanto local como remotamente (servidor web).
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