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Manual de Usuario SISTEMA NOMINA

1 INTRODUCCION

1.1 Generalidades.

El Sistema NOMINA, se encarga del manejo de pago de sus empleados y realizar todos

los procesos adherentes.

El entorno en el cual se ha desarrollado este sistema, ha sido disefiado bajo un ambiente
grafico web; el cual ademas de poseer un entorno amigable, consta al inicio de pantallas
de control de acceso para usuarios, las cuales garantizaran, el debido control de acceso a
los diferentes modulos del aplicativo, dandole la exclusividad de acceso a cada uno de

los usuarios de la empresa.

Cabe indicar que este sistema se encuentra creado sobre una base de datos con un
correcto disefio, la cual gracias a su completa estructura, garantizara el correcto y
adecuado manejo de datos, durante los diferentes procesos que se presenten y durante su
ejecucion tales como los implicados durante el ingreso, almacenamiento y salida de
informacion, dando resultados acordes a las necesidades de la entidad y bajo un tiempo

de respuesta inmediato.

Los diferentes modulos con que cuenta el sistema NOMINA son: seguridad,
mantenimientos de tablas maestras, consultas y procesos que mantendrian la misma
estandarizacion en todas sus pantallas, tanto al momento de ingresar a este, asi como
durante su navegacion; con la finalidad de que los diferentes usuarios se encuentren

familiarizados con cada una de las diferentes opciones que forman parte de su entorno.

1.2 Objetivos del Manual G ¥
A2

El presente manual ha sido creado con la finalidad de ayudar y guiar al usuario o

&
b |

Lo
at .
L o -

u

de usuarios implicados, en los diferentes procesos administrativos con que cuenta %

-
7

han sido automatizados por este sistema.

’ . ag® . MI _m'if(“
Este documento es una guia de ayuda; tanto para usuarios ya familiarizados cond@g.. «

procesos de la entidad, asi como para nuevos usuarios, que posean un nivel a¢'*”
conocimientos basicos, intermedio y avanzados, tanto a nivel de términos informaticos,
asi como se encuentre familiarizados con los procesos de la entidad que han sido

automatizados por el sistema y representados textualmente en este manual.

Dividiéndolos en una serie de capitulos o secciones, cuyas definiciones seran detalladas

a continuacion:

EDCOM Capitulo 1-Pagina 1 ESPOL



Manual de Usuario SISTEMA NOMINA

1.3 A quien va dirigido:
Este manual ha sido disefiado para todas aquellas personas, cuyas labores se encuentran
implicitamente relacionadas con cada uno de los diferentes administrativos con que

cuenta este sistema, con la finalidad de poder aprovechar todo el potencial del factor

humano al interactuar con los procesos automatizados reflejados en este sistema.

Cabe recalcar que este documento servird como una herramienta para la obtencion de
resultados y la toma de decisiones, siendo enfocado no solamente para el personal
operativo financiero, sino para todo aquel usuario que se encuentre directa o
indirectamente relacionado con las operaciones de la entidad, tanto a nivel operativo,
administrativo y gerencial, y cuyos resultados sean reales e inmediatos y que beneficien

a la entidad.

1.4 Lo que debe conocer

Es necesario que todos y cada uno de los usuarios que estén encargados del manejo del
sistema aqui expuesto, tengan nociones o bases contables o financieras y cuenten con
conocimiento basico en el manejo de programas via web; con la finalidad de asimilar;
de la manera Optima las técnicas en el manejo de este sistema y se pueda sacar el
maximo provecho posible, con la finalidad de optimizar las diferentes labores que

puedan tener a su cargo.

"n
Ea

S

g'g ! (7
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Manual de Usuario SISTEMA NOMINA

1.5 Organizacion de este manual.

Para que el usuario pueda tener facilidades de consulta acerca de determinados temas
que se han redactado en este Manual, se lo ha dividido en cinco secciones o capitulos,

los cuales se encuentran clasificados de la siguiente manera:

Los dos primeros capitulos serviran de ayuda en lo referente al uso del entorno
Windows e Internet Explorer 7 y conocimiento de ciertos estandares en el manejo del
mouse, teclado y tipografia, lo que permitira dar una idea clara acerca del manejo de los
periféricos mencionados, asi de las pautas que el manual da en su narracion al utilizar
terminologias técnicas no tan conocidas por el usuario, asi como un refrescamiento del
significado y uso de las herramientas que forman parte del entorno grafico donde ha

sido desarrollado el sistema.

Los capitulos tercero y cuarto estan relacionados directamente con el sistema aqui
planteado dando al usuario una idea clara, del objetivo principal, por el cual ha sido
creado este sistema y dando ha conocer los requerimientos a nivel de Hardware y

Software, que necesitaran para su instalacion y funcionamiento.

En el siguiente capitulo, se encarga de narrar y describir cada uno de los diferentes
menus y submenis con que cuentan cada uno los procesos que forman parte de este

programa.

Y para finalizar en el ultimo capitulo, se encarga de detallar todas las terminologias

utilizadas en este manual, a manera de un Glosario, anexado a este documento.

A continuacion, se detalla los principales capitulos con que cuenta este manual.

Capitulo 1 INTRODUCCION

Capitulo 2 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Capitulo 3 EXPLICACION DE INTERFAZ GRAFICA

Capitulo 4 REQUERIMIENTOS  DE  HARDWARE Y
SOFTWARE

Capitulo 5 DESCRIPCION DE ACCESO A MODULOS

Tabla: 1-1 Principales Capitulos

EDCOM Capitulo 1-Pdgina 3 ESPOL



L |
i
5,
M
<
®. _ {

Capitulo 2

CONVENCIONES

TIPOGRAFICAS



Manual de Usuario SISTEMA NOMINA

2 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Nomina, es importante que entienda las

convenciones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

2.1 Convenciones de Formato de Texto

Formato Tipo de Informacion

Vifeta numérica 1 | Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su importancia o que pueden tener un

nivel de importancia significativo

Cursiva Utilizada para definiciones, que deben ser recordadas por el
usuario
Subrayado Utilizadas en palabras o frases que deben "s'er tomadas en
cuenta :
.
Menor que — | Nombres de opciones que puede elegir el. usuario, ya sea
Mayor que <> haciendo uso del Mouse o teclado ‘: "*’ o
“‘F'u.-"
Grafico No.l Representacion de una grafica o imagen, la misma que formara

parte de el indice de graficos de este manual

Nota: Observaciones o recomendaciones dadas al usuario, durante el

uso de este manual o del sistema.

Grafico del Boton | Palabra “Boton™ a su lado ira la representacion grafica

Grafico de la | Palabra “Opcion” a su lado ira la representacion grafica

Opcion

Tabla: 2-1 Convenciones de formato de texto
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2.2 Convenciones de uso del mouse

Windows XP ha sido disefiado para ser utilizado con el mouse. Al arrancar aparece en la
pantalla un pequefio objeto movil llamado puntero o cursor, cuya posicion estd
relacionada con el movimiento del mouse. Aunque la mayoria de las operaciones se
pueden realizar también desde el teclado, el mouse proporciona el modo mas directo,

comodo e intuitivo de seleccionar y mover elementos en la pantalla.

El mouse de Windows XP utiliza los dos botones (también es posible encontrar en el
mercado ratones con tres botones). A menos que se especifique lo contrario, cualquier

referencia a un boton del mouse significara el boton izquierdo

El boton derecho del mouse se utiliza principalmente para activar el menu contextual.
El menu contextual es un menu cuyo contenido depende del objeto sobre el que se haya
dado clic con el boton derecho. Dicho mena contiene siempre los comandos

correspondientes a las operaciones mas probables o frecuenteg cqn el tipo de objeto

sobre el que se ha dado clic. . (
\
Las operaciones que se pueden realizar con el mouse implican' o varias de las
combinaciones siguientes: .L';_h
CTECy
Término St¥ificado
“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse

sobre el elemento que se desea senalar.

“Sombrear” Cubrir una palabra, linea, parrafo, o todo
aquello que este en un documento (tablas,
graficos, cuadros etc.), para luego
proceder a editarlo (copiar, reemplazar,

borrar, mover, cortar, pegar, personalizar)

“Arrastrar” Mover o cambiar de posicion todo aquello
que se sombree o senale con el puntero del

mousc¢

EDCOM Capitulo 2-Pagina 2 ESPOL
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SISTEMA NOMINA

“Hacer Clic”

Presionar el boton principal del
mouse(si es con el boton 1zquierdo para
senalar un texto u objeto y si es con el
derecho para ver un submenu de
opciones), en ambos casos, soltar el

boton de inmediato.

“Doble Clic”

Lo mismo que lo anterior, pero 2 veces
y de manera seguida, por lo general se
utiliza con el boton izquierdo para la
gjecucion de aplicaciones o programas

representados por iconos.

Tabla: 2-2 Convenciones de uso del mouse

2.3 Convenciones de uso del Teclado

Tecla

Significado

Teclas de método abreviado

L

Teclas que se utilizan como método
abreviado para ejecutar un proceso. Por

ejemplo F1 para mostrar la ayuda.

' Tecla Enter (Entrar-Refomo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso.

Teclas direccionales «—, T, —, |

Puede utilizar las teclas direccionales
para moverse (izquierda, derecha, arriba,
abajo) en los diferentes elementos de un
control de la pantalla, un elemento a la

VCZ.

Otras teclas

Adicionalmente puede utilizar otros

elementos del teclado. Por ¢jemplo:

Shift+Tecla es utilizado para que se
active la funcion que esta graficada en la
parte superior de Tecla, siempre que ¢sta

cumpla minimo dos funciones.

Tabla: 2-3 Convenciones de uso del teclado

EDCOM
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3 INTERFACES GRAFICAS
3.1 El Entorno Windows

Desde el lanzamiento de Windows 3.0, todos los fabricantes se percataron de que el
camino de Microsoft era el correcto. Posteriormente aparecié la version 3.1 y 3.11,

siempre bajo el sistema operativo MS-DOS.

Como evolucion y confluencia del entorno MS-DOS y Windows 3.11, todo en un
mismo sistema, surgié posteriormente el sistema operativo Windows 95 y su revision

posterior el Windows 98.

Tras la aparicion de Windows Me Microsoft dio un salto cualitativo en las mejoras de

las posibilidades de comunicacion y multimedia de los ordenadores.

Windows XP amplia y mejora las posibilidades de Windows Me y recoge muchas de las

posibilidades de sistemas operativos mas avanzados como Windows 2000 Profesional.

Todo ello redunda en una mayor estabilidad del sistema, mas rapido y confiable, y en el -

aumento de la productividad para aquellas personas que lo utilicen.

Todos los ordenadores necesitan un programa para poder funcionar y ejecutar

aplicaciones. Este programa se denomina Sistema Operativo.

Windows XP es la ultima version del conocido entorno Windows de Microsoft, que se
caracteriza sobre todo por la facilidad de uso que lleva implicita, tanto para usuarios
principiantes como para usuarios experimentados que procedan de alguna de las

versiones anteriores de Windows.

La evolucion de los entornos graficos ha hecho que muchos usuarios vean el ordenador
de una forma mas amigable y, sin duda, la nueva version de Windows hace mas facil

todavia trabajar con el sistema.

Como evolucion natural del conocido Windows 95, en sus diferentes versiones, la
nueva version llamada Windows XP también incorpora una serie de mejoras

importantes:

- Entorno mejorado: Hace mas facil el aprendizaje y el trabajo diario.
Windows XP presenta un entorno orientado a tareas que facilita el manejo del

equipo y sus aplicaciones.

EDCOM Capitulo 3-Pagina 1 ESPOL
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- Asistentes y herramientas: En Windows XP han aumentado notablemente los
asistentes que nos ayudan en tareas engorrosas. Hay nuevas herramientas

encaminadas a mejorar el rendimiento y la seguridad del sistema.

3.2 Introduccion al ambiente Windows

Windows XP es un sistema operativo, es decir el encargado de controlar y dirigir el
ordenador traduciendo las instrucciones a un lenguaje que el hardware - partes fisicas
del ordenador - puede comprender. La diferencia con el sistema operativo tradicional
esta en la manera intuitiva y mediante dibujos o icones de comunicarse con el PC en

vez de teclear comandos.

Windows XP es la version sucesora oficial de Windows 98, Windows 3.1 y Windows
for Workgroups 3.11 y destaca por cambios significativos en el entorno de usuario, en

la forma de trabajo, asi como por sus funciones y programas auxiliares.

Las modificaciones son de tal magnitud que es posible que varias aplicaciones

anteriores de Windows no se puedan ejecutar adecuadamente bajo Windows 95 y tengan

& " i A 5 n- g
que ser reemplazadas por versiones actualizadas (a pesar de la publicidad de Microsoft”

en sentido contrario).

Una de las caracteristicas mas esperadas por los usuarios de Windows 3.1 es la de poder

utilizar nombres de mas 8 letras. En Windows 95 un fichero se puede llamar “Carta a

Bill Gates™ sin ningun problema. Los nombres de ficheros y directorios en Windows j}i,‘

pueden contener hasta 255 caracteres, blancos incluidos.

Como se verd en las paginas que siguen, Windows 95 permite realizar una misma
accion -copiar un fichero, arrancar una aplicacion, etc.- de varias formas. El usuario

puede decidir cual de ellas le resulta mas comoda.

El equipo minimo necesario para trabajar con Windows 95 es un procesador 386DX con
un disco duro de al menos 60 MB, 4 MB de memoria RAM y una tarjeta grafica VGA
asi como mouse Microsoft o compatible. Aunque para que el programa corra sin

problemas se recomienda un 486 con 8 MB de RAM.

Respecto a la capacidad de disco, la experiencia dice que al menos son necesarios 41 Mb
de espacio en disco, a pesar de la estimacion a la baja que hace Microsoft. Pero
probablemente se necesite disponer de hasta 60 MB para hacer una instalacion mas o
menos completa, debido a que Windows 95 es un sistema operativo muy grande que

utiliza ficheros temporales que requieren mucho espacio desde el mismo momento de la

EDCOM Capitulo 3-Pigina 2 ESPOL

r,



Manual de Usuario SISTEMA NOMINA

instalacion. Una instalacion completa de todos los componentes de Windows 95
requiere 75 MB de espacio en disco. Si tras la instalacion se desea anadir uno o mas
componentes adicionales se deberd, en primer lugar, seleccionar la opcion Control
Panel (Panel de Control) del menu Start/Sertings y hacer doble clic sobre el icono de

Add/Remove Programs (Agregar o Quitar Componentes)

3.3 Ver el contenido de su PC

Todas las cartas, conferencias, bases de datos, hojas de cdlculo, programas vy
aplicaciones que se instalan o almacenan como archivos se guardan por lo general en el
disco duro del PC o en los disquetes. Ademas todo lo que esta en el PC se encuentra
ordenado dentro de un arbol jerarquico. La utilidad My Computer (Mi PC) permite

moverse por este arbol de directorios del ordenador.

& Inleio " Tncan s - . e A F -

Figura 3-1 Mi PC

La ventana My Computer, que se abre al clicar sobre el icono correspondiente del
Desktop, contiene todas las unidades de almacenamiento e impresion que se encuentran
conectadas en el PC, asi como el Control Panel (Panel de Contrel). Al clicar dos veces
sobre cualquiera de los iconos de la ventana, van apareciendo nuevas ventanas, en las

que se muestra el contenido del nuevo subdirectorio activo.
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3.4 El Explorador (Explorer)
SRR R T N .
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G Atrem - . ’ s Bsausde Caromtas v O x ’ -
i M -
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Documentos  Documereos  Documentos
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= e Daco ool (€ ) OGN
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¥ ) Documents and Settrgs .
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¥ ) Documentos de Prog amador
* _) Dooumertos de Boberto Alsieraro v
9 obetos G

2 Vb el Captad T T T

Figura 3-2 Explorador de Windows

El programa Explorer (Explorador) es una herramienta muy potente para visualizar y
moverse a traveés del arbol de directorios: sustituye con muchas ventajas al muy
conocido File Manager (Administrador de Archivos) de Windows 3.1. Este programa
se puede cargar desde Start/Programs/Explorer. Otra forma de hacerlo es a través del
menu contextual que se abre clicando con el boton derecho del mouse sobre el icono My
Computer. En la figura 3-2 se muestra el aspecto tipico que presenta la ventana del
Explorer. Esta ventana esta dividida en dos partes. La parte situada a la izquierda,
contiene a modo de estructura en arbol, las unidades y Folders (Carpetas) del entorno

del ordenador.

El ordenador y las unidades de disco son, metaforicamente, las raices y el tronco de un
arbol, las carpetas las ramas, las subcarpetas las ramas mas pequenas y los archivos las

hojas.

En el panel localizado a la derecha de la ventana del Explorer, aparece el contenido de
las diferentes carpetas. Si al lado del icono de una unidad o carpeta, aparece un signo
mas significa que esta carpeta contiene a su vez una o varias subcarpetas que no se

visualizan.

Para expandir un nivel mas y visualizar su contenido, debe presionarse sobre el signo

mas.
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Una vez expansionada al maximo la rama el signo mas cambia por un signo menos — al
presionar sobre ¢ste se contrae toda la subrama-. En cada rama expansionada, se
presenta la lista de su contenido con las subcarpetas sangradas para indicar su
subordinacion y unidas por lineas que indican como estan relacionadas entre si. Como
va se ha indicado, para contraer el conjunto de carpetas subordinadas de la principal,

debe presionarse sobre el signo menos.

El Explorer ofrece muchas posibilidades de manejo de archivos y directorios, tales
como mover, copiar, dar nombre o eliminar que se detallaran en los siguientes

apartados.

3.5 Fundamentos de Internet Explorer

Internet Explorer es un navegador web producido por Microsoft para el sistema operativo
Windows y mas tarde para Apple Macintosh y Solaris Unix, estas dos ultimas

descontinuadas en el 2006 y 2002 respectivamente.

Fue creado en 1995 tras la adquisicion por parte de Microsoft del codigo fuente de Mosaic,
un navegador desarrollado por Spyglass, siendo rebautizado entonces como Internet
Explorer. Actualmente es el navegador de Internet mas popular y mas utilizado en el
mundo, rebasando en gran medida a las competencias existentes, aun cuando algunas de
¢éstas han incrementado su popularidad en los ultimos afios. Su popularidad es debido a
que Internet Explorer es el navegador oficial de Windows, y viene incluido de fabric <
dicho sistema operativo. Al estar relacionado con el Navegador de Archivogée -

. - . “ - % s‘-l-
Windows, no es posible desinstalar esta aplicacion de forma estandar. ~\

-.‘. .

Las primeras versiones, basadas en Mosaic, no supusieron ninguna amenaza paf.elr ,

; . Comgr. .
entonces dominante Netscape Navigator, ya que eran bastante simples y no qqs"

compatibles con algunas de las extensiones mas populares de Netscape que dominaban

la web de la época (como los marcos o JavaScript).
En la actualidad compite con Morilla Firefox, Safari y Opera.
Los botones principales del Internet Explorer son los siguientes:

Boton Atras: haga clic aqui para volver a la pagina anterior.
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Boton Adelante: haga clic aqui para ir a la pagina siguiente de una serie de paginas que
ya ha visitado.

T

b

Boton Actualizar: haga clic para actualizar la pagina actual si no aparece la informacion
altima o la que esperaba. Esto es util si ve informacion antigua en una pagina que se
actualiza con frecuencia o si los graficos no aparecen correctamente.

[
0‘

Actualizar

Boton Inicio: haga clic aqui para ir a su pagina de inicio (la primera que ve cuando abre
el explorador).

A

| nicio

Boton Busqueda: haga clic aqui para abrir la barra de Basqueda, donde puede elegir un
servicio de busqueda y buscar en Internet.

Q
Busqueda

¢

Botdon Favoritos: haga clic aqui para abrir la barra de Favoritos, donde puede almacen
vinculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita con m
frecuencia. weaat T,
™ core,
Camr g
L. WY

Barra de direcciones: escriba aqui las direcciones de las paginas Web (direcciones
URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

Joimim@ hitp./.
|

Barra de estado: observe la parte izquierda de la barra para ver el proceso de carga de la
pagina Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad esta la pagina actual y
muestra un icono de candado si esta en un sitio seguro.
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3.6 Acerca de Internet

Internet es un conjunto descentralizado de redes de comunicacion interconectadas, que
utilizan la familia de protocolos TCP/IP, garantizando que las redes fisicas heterogéneas
que la componen funcionen como una red logica unica, de alcance mundial. Sus
origenes se remontan a 1969, cuando se establecid la primera conexion de
computadoras, conocida como ARPANET, entre tres universidades en California y una
en Utah, EE. UU..

Uno de los servicios que mas ¢éxito ha tenido en Internet ha sido la World Wide Web
(WWW, 0 "la Web"), hasta tal punto que es habitual la confusion entre ambos términos.
La WWW es un conjunto de protocolos que permite, de forma sencilla, la consulta
remota de archivos de hipertexto. Esta fue un desarrollo posterior (1990) y utiliza
Internet como medio de transmision.

Algunos de los servicios disponibles en Internet, aparte de la Web, su version
evolucionada Web 2.0 y los sistemas operativos web (WebOS, EyeOS), son el acceso
remoto a otras maquinas (SSH vy telnet), la transferencia de archivos (FTP), el correo
electronico (SMTP y POP), los boletines electronicos (news o grupos de noticias), las
conversaciones en linea (IRC y chats), la mensajeria instantanea, compartir archivos
(P2P, P2M, Descarga Directa), la radio a la carta (Podcast), el visionado de video a la
carta (P2PTV, Miro, Joost, Videocast) y los juegos en linea.

¥
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4 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
4.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema Web Nomina necesita para su correcto funcionamiento las siguientes

caracteristicas principales en Hardware:
Equipo Servidor:

» Tres discos duros SCSI de 72.6 GB
» Un procesador Xeon Pentium III recomendado Xeon Pentium [V
» Memoria RAM de | GB

Equipo Cliente:

» Un disco duro paralelo ATA de 4 GB con espacio disponible 15%
» Un procesador Pentium III o superior

» Memoria RAM de 512 MB recomendado 1 GB

4.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
El Sistema Web Nomina necesita para su correcto funcionamiento las siguientes

caracteristicas principales en Software:

Equipo Servidor:
» Windows 2003 Server o Superior -
€’ 9
» Net Framework 2.0 3 g
» LIS $ ¢
» Conexion de Internet o IE,
» Licencia SQL SERVER 2000 B, Lo,

» Licencia VISUAL STUDIO 2005
Equipo Cliente:

» Sistema operativo XP HOME o Superior

» Browser: Internet Explorer, Firefox, Safari
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5 DESCRIPCION DE ACCESO A MODULOS

5.1 Pantallas de Acceso

5.1.1 Pantalla de Login

T SISTEMA DE NOMINA - Microsoft Internet Explorer a1

Actevo  Edciin  Ver  Favortos  Merrameentas  Apuda '?
) N B v e @, B M3

5 @] retn [ focabhost 1115 webhominaySequndad/wiml ogrfus sep v Ir »

Logm
Empresa (912477452001
Usuan: talejandro
Contrasefia wene
Ingresar | [ 'an-'ﬁeur
el S tréranet local
Figura 5-1 : Pantalla de Login
Para accesar a los modulos principales del sistema Web Nomina se necesita seguir I(‘bSPO
siguientes pasos: (

» Abrir el navegador de Internet en cualquiera de sus versiones: Internet Explo 3’
\.“

Mozila firefox S
» En la barra de direcciones digitar:
http://localhost:1115/WebNomina/Seguridad/wfmLoginPlus.aspx P
» Digitar el RUC o Cadigo de la empresa que se quiere acceder
Digitar el usuario asignado para cada operador
Digitar la clave correcta para ese usuario

Presionar enter o dar clic en el boton ingresar

vV VV V

Si los campos ingresados en la pantalla son los correctos se ingresa a la pantalla

de bienvenida, caso contrario se muestra los errores respectivos.
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5.1.2 Pantalla de Bienvenida al Sistema

Auntitled Page - Microsoft Internet Explorer SE B - 1= x|

m Edickin ver Favortos Herramientas  Apua ) ] &

W d? AU &m-_'b g Favorion @ 2 iald" Sl 3

Direccidn |21 hp. //iocahost: 1115 mebhomina/Sequr dad/Defaut aspx = 8r Vinouos * & ¥ -
— —— =l

Masimos b Piocesss. VP Conmultes B inmmb

BIENVENIDO A SU SISTEMA DE NOMINA
DONDE UD PODRA GESTIONAR LOS PAGOS DE SUS EMPLEADOS

Y EFECTUAR TODOS LOS PROCESOS ADHERENTES

ATENTAMENTE: GRUPO DE DESARROLLO

=

> | S nranet ocal

®lnicio| & ¥ [ * D2Ex.. 4| Badmin.. | Bsqs.. |wwen. |Ei3Me. <f[@Yonm.. B«DTH®&Q 1224pm.

Figura 5-2 : Pantalla de Bienvenida de la Aplicacion

En esta pantalla se pueden escoger los modulos que se necesiten en un determinado
momento, es necesario indicar que el sistema se lo puede accesar desde cualquier parte
del mundo ya que es un sistema abierto al Internet y por esto es importante que las
claves de acceso sean unicamente para el usuario asignado al uso de la aplicacion, a
continuacion se procede a detallar las partes del sistema: e

“y
) !

Consta de dos Partes:

1.-Barra de Menus.

sguedad B

Figura 5-3 : Area de Menus
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2.- Area de Trabajo.

BITNVENTIO A ST SISTEMA DE NOMINA
DONDE 1D PODREA GESTIONAR LOS PAGOS DE SUS EMPLEADOS

Y EFFCTUAR TODOS LOS PROCFSOS ADHFERENTES

ATENTAMENTFE GRUPO DE DFSARROLLO

Figura 5-4 : Area de Trabajo

1.-Barra de Menus.

Esta drea tiene forma de una barra, la cual contiene los diferentes menus y opciones que

el sistema posee y a continuacion se detalla:

5.2 Opcion Maestros

Maestros P

Opcion permite visualizar las opciones de tablas maestras
A Uintitled Page - Microsoft Internet Explorer R e X3 =18 x|
Archivo  Edicin Ver Favorfos  Heramientas  Apuda i ) r
D - O 2] 20| ) mande Coreome &) - 53 408D ‘
Direccién [ nep /ocahost 1115 Awethomna/Segu dad/Defalt s =l @v | Vinoulos " | M 7 &g & -
: ST RS L= T A M
chontes |
Empraza NIDO A SU SISTEMA DE NOMINA

Recursc Humano

futros master  UD PODRA GESTIONAR LOS PAGOS DE SUS EMPLEADOS

YEFECTUAR TODOS LOS PROCESOS ADHERENTES

ATENTAMENTE: GRUUPO DE DESARROLLO

=

] inranet local

- , )
#lniclo| & W (@ » 2Ex.. «|BAdmin. | B s, |wwen. |E3Me. <[Euntin. B-ET3H@2LQ 125pm

Figura 5-5 : Opciones del Menu Maestro
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5.2.1 Opcion Clientes

Opcion permite visualizar los datos de Clientes, permitira visualizar
formulario o pantalla de mantenimiento de clientes.

A Sistema de Nomina - Microsoft Internel Explorer Y. =1o] %
Achivo Edicdn  Ver Favorfos  Herramientas  Ayuda >
Qarss ~ ) - x] 3 | F l(-uda 7 Favortos (_ 3 408 3 _ i

Direccién [£] htwp: /ocabost: 1115 MwethominaMaestos fwfmClientss asox :] g thucs ‘;! _ EQ 1A @ -

u*bmrmm.bsmb

MAESTRA CLIENTES

Consulta Por Nombre [ —-—’cm

co_empresa co_cliente Nombre Direccion Telefone Contacto Email Ud
Select 0912477452001 00 0 i 0 on 09 0
select 0912477452001 001 0 un gl
Select 0412477452001 004 00 00 00 m

Select 0912477452001 0911477452001 EDCOM PENAS 121233  proplesor qulqm com www. hhhh com

Codigo: R
Nombre: [Eocom
Direccion: Peras
Telefono: =
Comtarts G
E-MAIL: [d@opp com
Unl: [ bR COm "
Neewo | Elmesr J Grabar { Salir 1 ¥
‘jl.llﬂ) S I T - i3 - T, ) 7 i QMmu:d -
#Inicio| & ¥ @ * I26x... | BoAdmin..| BiSALS... | wwebi... | 3Mc.. .-jFJ—“ = -Br’ma 1225pm.

Figura 5-6 : Opcion Clientes

Seccion de Consulta de Clientes

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos del Cliente

Consuita Por Nombre | Consultar

Figura 5-7 : Consulta mediante nombre de Clientes

1. Coloca el nombre del cliente el cual desea consultar

Clic en el Boton M

3. Muestra los datos en una malla (refiérase imagen Figura 5-7 : Consulta de
Clientes)

)
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€0_empresa ro_cliente Direccion Telefono Contacte Email
Select (1912477452001 Q0 00 00 00 0g nn on
Select 0912477452001 001 (i} 00 10 00 00 0g
Select 0912477452001 004 on 00 0 00 00 00

Select 0912477452001 0911477452001 EDCOM ~ PENAS 121233 propfesor kjdkj@ppp.com www.hhhh,com

Figura 5-8 : Malla de datos de Clientes

4. Seleccionara la informacion a revisar haciendo clic en la opcion Select

que estara
como un Hipervinculo lo que hard que se puedan ver los datos en los casilleros

correspondientes

5. La informacion se visualizara de la siguiente manera (refiérase imagen Datos de los

clientes)

Cadigo: 0911477452001

Nombre: EDCOM

Direccion: PENAS

Telefono: 121233

Contacto propfesor

E-MAIL: kjdk/@ppp.com

Url: www.hhhh com

Figura 5-9 : Datos de los clientes

6. Procedera a realizar la accion correspondiente: P~
Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de un nuevo cliente
Boton Elimnar | Elimina de la base de clientes el registro seleccionado _ -
Boton Grabar “ | Graba en la base de clientes los datos ingresados. ! &
Boton Salir J No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla
anterior
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5.2.2 Opcion Empresa.

Opcion EMpresa permite visualizar los datos de las Empresas, permitira
visualizar formulario o pantalla de mantenimiento de Empresas.

A Sistema de Nomina - Microsoft Internet Explorer o R

Archivo  Edicdn  Ver Favoriios Heramientas  Ayuda B
o.wh'-,_)'_l: ;',: . - 'Bimqueda < PFavorims 5 e L T {","u-ﬁ

Direccidn [&] hep /fiocabost: 1115 methomnaMaestros mimEmprasa s | B3 . | Vinculos ™ A kJ Lo
2
‘ MAESTPA EMPSECA
Consulta Por Nombre [ ~ Consulter I
co_empresa  nombre  direccion Telefomo Contacte Email Ud
Select 0912477452001 ESPOL PENAS 5552 ROBERTO JKLHSHDF@LL,COM wwwww.espol.com
£ 091293374 FOEMAS FLORESTA 203344 Adwslola  kdsdk jek dik
elect | Fr\ SAT ASTAS ADS DASD
Codigo: R
Nombre: ESPOL
Direccion YWA
Telefono: FE—4-
Contacto W
E-MAIL: [krsHoF@Lcom
URL: fomwew espol com
Nuew |~ Eliminer | Grabar © |  Sale |

~ &Jinranet cal

@niclo| @ ¥ @ * D2Ex.. +| oAadmin,. | PSS, | wwei... | E3Mc.. “Lsma. l*-ﬂ!uﬂaa 122%pm.

Figura 5-10 : Opcion Empresas

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos de Empresa

Consulta Por Nombre | Consultar I ¢ b "‘PD/

S L
Figura 5-11 : Consulta mediante nombre de Empresas = b
i)
. Coloca el nombre de la Empresa el cual desea consultar N e
: : onsultar - RO,
2. Clicenel Botoni__] .
-~ by .

3. Muestra los datos en una malla (refiérase imagen 5-12: Malla de datof de
Empresas)
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ro_empresa mombre  direccion Telefono Contacto Email Und
Select 0912477452001 ESPOL  PENAS 5552 ROBERTO JKLHSHDF@LL,COM wwwww.espol.com
Select 0912936374 FORMAS FLORESTA 223344  AdwosLola  kdsydk Jskdkes
Select GRUPO ., ASDAS ADS DAS DASD
Select 1 FAFA ae SIS o .

Figura 5-12 : Malla de datos de Empresas

4. Se seleccionara la informacion a revisar haciendo clic en la opcion Select que
estara como un hipervinculo lo que hara que se puedan ver los datos en los casilleros
correspondientes.

Cadigo: 0911477452000
Nombre: EDCOM
Direccion: PENAS
Teléfono: 121233
Contacto propfesor
E-MAIL: kjdk/@ppp.com
Url: www. hhhh com

Figura 5-13 : Datos de la Empresa

5. Procedera a realizar la accion correspondiente:

Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de una nueva empresa.
Eli ' ./
Boton —— 'Elimina de la base de empresas el registro scleccionadg."
%
l‘ l}
Boton Grabar | Graba en la base de empresas los datos ingresados. '
1‘
Boton = / No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla
. iy
anterior. \

%
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5.2.3 Opcion Recurso Humano

Opcion Pecurso Humano  permite visualizar los datos del recurso humano, permitira
visualizar formulario o pantalla de mantenimiento del Recurso Humano.

AUntitled Page - Microsoft Internet Explorer . L " - k __:1.5.].!1
fickn hi : B : - "

QuarO-x AW umms ioroae @ - LR B3 |

Dkeccmhjnrr /focabhost: 11 15 AWREHOMINnaMaestr o6 fwfRAHH aspx _] .I’ Vinculos * % u iz Q] .

bl RS O P B 4

MANTENIENTO RECURS O HUMANO
Coneka PorNowbm | Consultar

0 _emprena o clienw Cedula Nembre Apellide Courpe Tipe  Diverrion Telefone Ferha Nacimienss Geners Forade Chvil o0 bworwcion Centre

eiacl 0911477452001 11471501 (912036178 Frbartn Alepadn WINOIO0N NOE0I001 Flereste 2 47704 ‘”l;i;- 0401000 NOXOIM0  OK0I0Z 0100t
Cliense | Seleccione Chente »| butreccien m
Cedula/ DUI [T e —
Nambres: [_—_—_ Centrs de Cosme: Seleccione C Costor ¥
Apellidos: [ Swi
Fecha Nacimients [ Estado Civil [ Seleccione Estado Crx]
Genere [Tﬂr ciong Gensro  w| Direccion: r— T
Cargn ["Seteccione Cargo  w| Telefame:
MNemina mr :T:F-‘;E
Nowo | Eimoar | Graber | Sabr |

L

| ¥
“JM . 2o T -7 . Lt . - RITR—— od s '__?_‘" _ b ety ~~ e R

Iniclo] @ ¥ @ * D26x.. «|BAdmin. l&sq.s |pwen.. |G 3me. fleluntn., B«Be2®5Q 12320m

Figura 5-14 : Opcion Recurso Humano

Seccion de Consulta de recurso humano

Permite la consulta por medio del Nombre de los datos del recurso humano (,E\F ’

Consulta Por Nombre [ Consultar I

Figura 5-15 : Consulta mediante nombre de recurso humano

1. Coloca el nombre del recurso humano el cual desea consultar

Clic en el Boton _C_O'Eﬂhi'__,

3. Muestra los datos en una malla (refiérase imagen Figura 5-15 : Consulta de
recurso humanos)

!\J
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ro_empresa  ro_cliente Cedula Nemhse Apellide Carge Tipe  Diseccion Telefone Fecha Nacimiente Gemere Estade Civll

Select 0912477452001 0911477452001 (912936374 Foberto Alepandro (01001000 OCS001001 Flomstal 427434 2'3.03!1198,!] 004001000 (3001000
120000 am

Figura 5-15 : Malla de datos de recurso humano

4. Se seleccionara la informacion a revisar haciendo clic en la opcion Select

que
estara como un Hipervinculo lo que hara que se puedan ver los datos en los

casilleros correspondientes

5. La informacion se visualizara de la siguiente manera (refiérase imagen Datos del
recurso humano)

Chiente W Instruccion Seleccione Instrucc vi
Cedula 1 DUI [ T —
Nembres: [T Centrde Corm: [ Seleccione C Costor x]
Apellides: [T Swi —
Fecha Nacimiente [T bndecei [ Seleccione Estado Cr »]
Genern Seleccione Genero | Direccion: r——_
Nemina [ Seleccione Tipa Non v]

Figura 5-16 : Datos de Recurso humano

6. Procedera a realizar la accion correspondiente:

Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de un nuevo Recurso Humano.

Boton Elimnar Elimina de la base de recurso humano el registro

seleccionado.

Boton Grabar | Graba en la base de recurso humano los datos ingresados.
; Salir . 03

Boton I No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla

anterior
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5.2.4 Opcion Rubros Master.

Opcion Rubros Master  permite visualizar los datos de los rubros, permitira visualizar

formulario o pantalla de mantenimiento de rubros.

Microsoft Internet Explorer Yy ., =|®] x|

Untitled Page

NORP SRic Vr Feoks HRE A e A - @

O 0 ) B Dpeae fyrem OO B E LOES :

Direccidn [) hep /ocabost 1115 methomnapsestos wimiuoros asor =] G | Vinaulos * | Gy ki & -
: 7 . i s —

Maestpon B Brocesas B Computes B Segudide B

Mantenimiento de Rubros

Consulta Por Descripcion [__ T CM I
Codigo [——_— Frecuencia | Seleccione Frecur »
Descripeion [—"—.— Categonia @-cmz
Tipo [Selecciona Tpo v Cliente [Seletcione Chenti v ]

Sabr

2

£l SJinvaret ocal

®lnicio| & ¥ (@ * D260l ¢ DAdmin... | D50 Se... | @ weho.. | = 3Ma... <|[@Iuntitle.. B « PEQ 1235pm.

Figura 5-17 : Mantenimiento Rubros
Permite la consulta por medio de la descripcion de los rubros
1. Coloca el nombre del rubros el cual desea consultar

Mantenimiento de Rubros ;-s 4

Consultar

Consulta Por Descripcion r

Figura 5-18 : Consulta mediante descripcion de rubros

2. Clic en el Boton m’

3. Muestra los datos en una malla.

EDCOM Capitulo 5-Pigina 10 ' ESPOL
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4. Seleccionara la informacion a revisar haciendo clic en la opcion

Select que

estara como un Hipervinculo lo que hara que se puedan ver los datos en los
casilleros correspondientes

5. La informacion se visualizara de la siguiente manera (refiérase imagen Datos del

rubro)

Codigo | Frecuencia |Selecciune Frecue;j
Descripcion [ Categoria  |Seleccione Categ( v |
Tipo ISeleccione Tipo.. _:_I Cliente ISeIeccione CIient.Zl

Figura 5-19 : Datos de Rubros

6. Procedera a realizar la accion correspondiente:

Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de un nuevo Rubro
Boton Elimnar | Elimina de la base de Rubros el registro seleccionado.
Boton Grabar | Graba en la base de rubros los datos ingresados.
Boton Salir | No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla
anterior

«

»
EDCOM Capitulo 5-Pagina 11 ESPOL
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5.3 Opcion Procesos

Procesos P

Opcion Permite Visualizar las Opciones de Procesos de Sistema
AUntitled Page - Microsolt Internet Explorer L == x|
Archio_Edicin Ver Fivorios Harvamients Aysda B ot R R N
Qarss = Q ~ (1] 2] ()] ) s F"‘"’“(‘ '._37,,.,_41!11;37
Direccion [) e /focabost: 1115 Avebhomina/Sequr dad Defautt. sgx =8 Vinaules *| (9] & -
sl
Maasticr B _camﬂn b deguided P
EMISION NOMINA
RIE EMISION SPENOMINA’ EM A DE NOMINA
Plantila Nomina
DONDE UD PODRA GESTIONAR LOS PAGOS DE SUS FMPLEADOS
¥ EFECTUAR TODOS LOS PROCESUS ADHERENTES
ATENTAMENTE: GRUPO DF DESARROLLO
_— - - T — -

e

[ S ranetiocal
Iniclo| @ ¥ (3 * D26¢. <] B Nuwo ,gwww lf - Spertall.. l]oum Il-amuaau,xim

Figura 5-20 : Opcion de Menu Procesos

En este menu se realiza los procesos de la nomina tales como: la plantilla némina que
registra los rubros de ingresos y egresos que se le asignaron a los empleados durante el
periodo a procesar, la pre-nomina se la utiliza para generar los registros a ser revisados
de cada uno de los empleados para finalmente procesar la nomina general y la impresion
de los roles de pago con su respectivo cierre del periodo vigente.

L=
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5.3.1 Opcion Emision Nomina.
Opcion  EMISION NOMINE permite el visualizar formulario para la emision de los
roles de las empresas.

. Selecciona el cliente de la lista despegable (refiérase imagen generacion de roles),

adicional coloque el periodo indicando el afo y mes.

GENERACION DE ROLES

e Cliente

Aiio: I Mes: I

Imprimir Generar J Salir

Figura 5-21 : Generacion de la Nomina

Generar | . oo S B ;
I Generara la informacion indicada al sistema, de no encontrar

Boton
datos, presentara mensaje indicando al usuario que en el periodo indicado para este

cliente no existen datos.

: Imprimir Sl o :
Boton P Permitira la Generacion fisica o impresa de los datos generados.

Boton . Sair ' No realizara accion y volvera a la pantalla anterior.

EDCOM ' Capitulo 5-Pigina 13 ESPOL
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5.3.2 Opcion Emision Prenomina.

Opcion - EMISION PRENOMINA permite el visualizar un formulario preliminar para la
emision de los roles de las empresas.

Auntitled Page - Microsoft Internet Explorer S o =lalxl
Archvo  Edcdn  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda NP . S s ’ ’ - r

0“"""' - E: .‘.‘,j ; / mn.h“." an("" 5 ;E' iﬂﬁﬂ

Dfelxidﬁh] - //locahost: 1115 /WebNomina/Procesos wfmPrenoming asps J Br Vincdos " 5‘ d ¥ ﬁ =

|»

Meartros B iBroceses B Consvkes B Jagudded B

GENERACTON DE PRENOMINA

Clients: |—FFCIM —:]
Afio: m o Mes: F_
[ Generr | se |

RECTRSO ING_EGR RURRO CA_GLOSA

Q]Lw s TR LS AR A R R ——————————— > S b;"“w

Iniclo| & ¥ 3 * 32Ex... =] ¥ Nuevo... | @ weo... [[€3Untitl... &)pantall.. |)Dtup ll-momq i1:18am

Figura 5-22 : Generacion de Pre-Nomina

Seleccione el cliente de la lista despegable, adicional coloque el periodo indicando
el ano y mes.

, Generar , .. . .
Boton Generara la informacion indicada al sistema, de no encontrar
datos, presentara mensaje indicando al usuario que en el periodo indicado para este

cliente no existen datos caso contrario mostrara “Proceso exitoso”. Q
Sallr

Bl s INo realizara accion y volvera a la pantalla anterior. #% ° \
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5.3.3 Opcion Plantilla Nomina.

Opcion  Plantilla Nomina  permite visualizar formulario donde estan las plantillas de

las néminas de las empresas.

Untitled Page - Microsoll Internet Explorer T g == x|
ArciG. Edkiin Ver Favorfos Herramientas Ayuda . ! AT . o T | ¥
Qire 7 - =) 3 13 flamande {rooms €| 305 (3 4K B
Direccién [@] b /iocahost. 1115 mebhomina Procesos wimasignakutros asc = | E1r | Vinculos ™ GG [} & -
m

ASIGNACION DE RUBROS

Cliente [ Seleccione Chiente :J

“argar Usuan ; asgnados a henl
Recursos I :]' Cargar Rubros Estandar
Ruhl’ﬂ: | N o 774——__—_-_3
Vigencia: ¥ RUBRO

VIGENTE

. @3

Caduca: mQTZ‘ -;1

[o1 =
Cantidad:
Dfl(l'l.p(iﬂﬂ: : T T o T - T
_ Neew | Gmbar | Salr ”J VerRubeos J npnsr -~

S P PSS = N =l
<) ~ %4 nraret ocal

#Iniclo] # ¥ (@ * 3250l ~| B Nuew ... | @ wetho... [[BTuntitle... ¥)paialls... | W2Pant +| B« 220 11:59am.

Figura 5-23 : Opcion Plantilla Nomina

Cliente Seleccione Cliente M . ) '
[ :l Seleccione el cliente de la lista

despegable v luego utilice la opcion Cargar Usuanos v Rubros asignados a cliente

para

Recursos |

desplegar de la lista zl del empleado.

~ Cargar Rubros Estandarl , ) ) B
Boton cargara la lista de los rubros generales estandares o fi

Rubro: r E| -

de los empleados en

—
Vigencia: v RUBRO ‘m
Opcion VIGENTE  jrve para habilitar o deshabilitar el rut;‘hn..c‘
. b
seleccionado.
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|20E|8 vl

|ENERO ~|
|D1 vl

Caduca:

para fijar un limite de vigencia del rubro seleccionado.

Cantidad: I para ingresar la cantidad del rubro.

Descripcion: : -
P ! para ingresar la Descripcion del rubro.

Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de un nuevo Rubro
Boton Grabar | Graba en la base de rubros los datos ingresados.
; Salir | . 5
Boton | No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla
anterior.
) VerRubros . .
Boton I Lista los rubros asignados.

5.4 Opcion Consultas.

Consultas P

Opcion Permite realizar las consultas que el sistema Provee

A Untitled Page - Microsoft Internet Explorer o =lalx

Archivo  Edicién Ver Favorfios  Herramientss  Ayuda - . : i S - e >

I - Q) B B umane oreerks @) (@ OB e

Direccidn [@] hw /Aocabost. 1115 AVetMomna/Sequr dad/Cefault s 'It !Vi'n.im'f,‘,g [ 5 -
2l

Por Empleads
BIENVENIDO) /Por Chatti s OMINA

Par Emprosd
DONDE UD PO. ¢ Eaintro. de. coster OS PAGOS DE SUS EMPLEADOS

Y EFECTUAR TODOS 1LOS PROCESOS ADHERENTES Y "\

I ATENTAMENTE: GRUPO DE DESARROLLO

®Iniclo| @ ¥ (4 * D280l | Badmin.. | RSO Se... | wWebo... | [ 3Ma.. [[ETintitle.. B« A 1243pm.

Figura 5-24 : Opcion de Menu Consultas
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5.4.1 Opcion por empleado

- Emple RIS . - .
Por Empleado permite visualizar formulario para realizar consultas de

Opcion
costo por criterio RECURSO

Sisterna de Nomina - Microsoft Internel Explorer ; s G 7 == x|
Archivo  Edicidn  Ver Favorios  Herramientas  Ayuda .

Y

Qarss - - (x] 3] (D) smqmas oreoms € 0 LT3 L LIEH B
Direccidn [£] hep //ocathost 1115 mebhomna/Fepor tes fwfmPort mpieaco asp v | B3 I | Vingulos ™ ,& [ & -

Maastros B Prowmsns B Consulles P Sagurded P
COSTO NOMINA POR RECURSOS
Escaja Cliente a Consultar: | Seleccione Clente o) Cugy Beowmsosa Consar
Escoja Recurso a Consultar: l—“.-lec: one Recurso _-J

Abho:

[
Mes:
Acepter | _ Saiw |

o o o =~

QJ N T S inwanet ical

Iniclo] &8 W (3 ™ 32 Explo... | # Nuevo D.. | v webhomi.. l[a}smema &) pantallas. II-BEOMO 11:37 am.

Figura 5-25 : Opcion de costo por empleado

Escoja Cliente a Consultar: [ Seleccione Cliente. _'.I Seleccione ol

. . age .. r“ a SOS E:_\:‘;" 1S b
cliente de la lista despegable y luego utilice la opcion ~2rE220 Recursos a Consultar para

seleccionar de la lista despegable

Escoja Recurso a Consultar: | Seleccione Recurso, ~| Del tirite
e cliente.

Adicional coloque el periodo indicando el afio y mes.

F Boton —[ Nombre Descripcion
|

Aceptar | btn_aceptar Obtiene la consulta por
empleado.

volvera a la pantalla

anterior
- |-

Tabla: 5-1 Botones costo por empleado

l
|
Salir btn salir No realizara accion y ’
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5.4.2 Opcion por Cliente

.. Por Cliente . . . . .
Opcion * permite visualizar formulario para realizar consultas de

costo por criterio CLIENTE

A Sisterna de Nomina - Microsoft Intermet xplorer

Archivo  Edicin  Ver Favorfis  Heramientas  Apuda - ar
OMm‘ M fl_: ‘,‘i_ rlPs mr‘*th@ :',‘"_;' “ﬂ.-’i ——— i
Mhhﬂp erahy: 1115 Webhomina,/Repor tes wfmCostohominaC | l‘fj Br V"m _ﬁﬁ B : ﬁ: ps

COSTO NOMINA POR CLIENTES
Escoja Cliente a Consultar: | Seleccione Cherte =l

Afo: '—77_
Mes: [_“—-—

_ Aowpter | . S |

Q)um ’ PG o T Mrwaetiocal
Inicio| @ W (& ® L2Ex... <] $Noevo.. | P Webi... ]|BlSIste ) partall.. |!3p - B~ mc’ﬁc 11:38am.

Figura 5-26: Opcién de costo por cliente

Seleccione el cliente de la lista despegable, adicional coloque el periodo indicando
el ano y mes.

i_ Boton ~ Nombre | Descripcion A
_r‘ * Aceptar btn_aceptar Obtiene la consulta pqr
cliente Y

Salir ? btn_salir No realizard accion y ¥

‘ volvera a la pantalla .?

anterior

I | i

Tabla: 5-2 Botones costo por cliente
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5.4.3 Opcion por Empresa

Por Empresa

Opcion permite visualizar  formulario para realizar consultas de

costo por criterio EMPRESA

A Sistera de Nomina - Microsoft Internet Explorer <-4 R Lalel x|

Archivo  Edicidn  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda . &

Qute - G- =) 3 D) soaeaCrraoms @ - LE-EHS

Dkgx}dni{ hr';; \r:nh.r IlS%‘Mnmmﬂﬂxtmmmrmmri’f‘cJ lr Vm. c.‘ u & -
R - 2

Manswos B Promsce B Consitas P Deguidsd B

COSTO NOMINA POR EMPRESA

Escoja Empresa a Consultar: [ Seleccione Empresa ) ‘:;]
Afio:

Mes

_ Aceptar | _ Su |

| 4

&)Lsto » i - intranet iecal

#lniclo] @ W (3 * D26x... +| BNuevo... | wweb... [[#)siste.. #lpantall...| ¥ 3Paint | B/« @ERAZSQ 11:38am.

Figura 5-27 Opcion de costo por empresa

Seleccione la empresa de la lista despegable, adicional coloque el periodo
indicando el afio y mes.

Botén ~ Nombre —|—_ —DcsérTQcE; o

Acsptar btn aceptar Obtiene la consulta por

empresa

ll
|
|

, 4
volvera a la pantalla

anterior

i

I

T Salir _: btn_salir No realizara accion vy
|

I

| |

Tabla: 5-3 Botones costo por empresa
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5.5 Opcion Seguridad.

Opcion sequridad ¥ pormite Administrar el modulo de seguridad del Aplicativo.

Auntitled Page - Microsoft Internet Explorer s =] x|
Archvo Edcén Ver Favorfos Hemamiertas Apda | Ty D "

S x] (B B Pemen Cormene @50 50810 S

Direccidn [&) http //iocahost 1115 wethomina/Sequr ciad Default asps = 8r Virculos * ﬁ (] w -

Pttt aiin Ayl

Maertros P Pioceros P Cosvuitas P

ASIgna Lsuario Empress
BIENVENIDO) A SU SISTEM Usuarios

DONDE UD PODRA GESTIONAR LOS PAGOS DE SUS EMPLEADOS

Y EFECTUAR TODOS LOS PROCESOS ADHERENTES.

ATENTAMENTE: GRUPO DE DESARROLLO

21
&l ' A 1% 700 - - = iR T e Bl |- .Mq"mu
®Iniclo] @ ¥ @ * 2250+ DAdmin... | BisqL se.. | Sweo... | I 3Ma.i~[[@Tuntitle... B« P5®Q 1244pm.

Figura 5-28 : Opciones de Menu Seguridad

Este modulo permite administrar los usuarios que pueden ingresar al sistema, también
se puede asignar los usuarios a las empresas que se encuentran activas.
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5.5.1 Opcion Usuarios.

Opcion Vsuarios permite visualizar el formulario para realizar la

administracion de Usuarios del sistema

4 Untitled Page - Microsoft Internet Explorer L == x|
Archwo Edicidn  Ver Favorfos Hamamientas  Ayuda &
Qv -+ (9 - (x] 2] |, smamda Faores @ v LTE 410 B

Direccién |1 e //locahost 1115 wethomna/Sequr dadimsuarcs asps »] B3 TF 7; Vincuios ™ L=} kJ P & -

e ———

Meactios B Pracescs ¥ Consultai B Sagunidad b

Maestra Usuarios

l Consulta Por Nombre | " Consultar

} Codigo T Contragefia o
Nombre Perfil Seleccione Perfil
Nuevo Eiiminar | Grabar | Salr |

-

€]isw W Jioranetocal

#inicio] § ¥ @ * D260« B admini... | gL se.. | L weho... | E3Ma.. @ Ontitic... B «TH®Q 128pm.

Figura 5-29 : Consulta usuarios mediante nombre

Seccion de Consulta de usuarios

. . . r,
Permite la consulta por medio del nombre de los datos de usuarios ,-(\ v 1P
b v
1. Coloca el nombre del usuario el cual desea consultar iV P
i )
Maestra Usuarios S
Consulta Por Nombre I Consultar ]..‘ i g
i by
.

Figura 5-30 : Consulta usuarios mediante nombre

2. Clic en el Boton Consdiar

3. Muestra los datos en una malla.
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Select que estara

4. Seleccionara la informacion a revisar haciendo clic en la opcion
como un Hipervinculo lo que hard que se puedan ver los datos en los casilleros

correspondientes

5. La informacion se visualizara de la siguiente manera (refiérase imagen 5-31 Datos
de los usuarios)

Codigo | Contrasefia |
Nombre | Perfll [ Seleccione Perfil. |

Figura 5-31 : Datos de los usuarios

6. Procedera a realizar la accion correspondiente:

Boton Nuevo Permite Ingresar los datos de un nuevo usuario

Boton Elimnar . | Elimina de la base de usuario el registro seleccionado
Boton Grabar | Graba en la base de usuario los datos ingresados.
Boton o I No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla

anterior

@SpO{
o
oA

&

AN - tr—y
Wi Terg
it
N
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5.5.2 Opcion Asigna Usuario Empresa.

Asigna Usuarno Empresa

Opcion permite visualizar formulario para realizar la

asignacion de Usuarios a la empresa.

ASIGNACION DE USUARIOS CON EMPRESAS

Usuarios: [ Seleccione Usuario. ~|

Empresas [..Seleccione Empresa ~|

Asignar Consultar BquuearJ Salir }

Figura 5-32 : Asignacion de los usuarios

Boton L2S1803" ] Realiza la relacion del usuario con la empresa.

Boton _ Consultar ., qulta 1a relacion entre el usuario y la empresa.

Boton Bloguear | Bloquea la relacion del usuario y la empresa.

Boton S No realiza accion sobre los datos y regresa a la pantalla anterior
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GLOSARIO DE TERMINOS

Web.-Servicio de Internet que permite obtener la informacion que ofrece esta red y que
proporciona a sus usuarios una amplia gama de documentos conectados entre si
mediante enlaces de hipertexto: Los documentos o paginas que forman el web estan
escritos en HTML que es un lenguaje especifico para Internet.

Tipografia.-Arte o técnica de reproducir textos o ilustraciones por medio de presion
mecanica u otro procedimiento

Periféricos.-Cada uno de los dispositivos que permiten la entrada o la salida de datos:
La impresora y la pantalla son los periféricos de salida, el teclado es un periférico de
entrada

Hardware.-Conjunto de elementos fisicos que constituyen un equipo informatico: El
monitor, la impresora y el teclado forman parte del hardware.

Software.-Conjunto de programas, instrucciones y elementos no fisicos que constituyen
un equipo informatico

Puntero.-Indicador visual, generalmente en forma de flecha, que senala la posicion del
raton.

Jerarquico.-Clasificacion u organizacion en rangos de distinta categoria

Clicar.-Hacer clic con el raton de un ordenador: Para abrir ese archivo, tienes que clicar
dos veces con el boton derecho del raton

TCP/IP.-Es la base de Intermet, y sirve para enlazar computadoras que utilizan
diferentes sistemas operativos, incluyendo PC, mini computadoras y computadoras
centrales sobre redes de area local (LAN) y area extensa (WAN).

Login.-Enlazar, establecer relacion o poner en comunicacion entre el sistema Nomina y
la base de datos

Hipervinculo.-En Internet enlace que permite ir de una pagina web a otras relacionadas
con ella

Aplicativo.-Programa o conjunto de programas que realizan las funciones basicas y
permiten el desarrollo de otros programas secundarios

Windows.- Es el nombre del popular entorno (no es un sistema operativo y no es una
aplicacion) software creado por Microsoft. Su novedad es el uso de diferentes pantallas
que se superponen, denominadas ventanas, para mostrar distintos tipos de informacion
Folders.- Carpetas de archivos

File Manager.- Administrador de archivos

Start/Programs.- Ejecutar programas

actualmente esta disponible para otros sistemas operativos.

Apple Macintosh.- Compania de informatica norteamericana creadora de los primeros

ordenadores personales, los Macintosh.

Solaris Unix.- Variante del sistema operativo Unix desarrollada por Sun Microsystems.

Solaris incluye OpenWindows, interfaz grafica de usuario (GUI) basada en X-
Windows.

Microsoft.- (Microsoft Corporation, Redmond, WA) Compaiia de software mas grande .

del mundo

Mosaic.- Programa navegador para Internet de la agencia norteamericana NCSA. Fue el
primero en utilizarse en la World Wide Web.

JavaScript.- no es un lenguaje de programacion propiamente dicho. Es un lenguaje
script u orientado a documento, como pueden ser los lenguajes de macros que tienen
muchos procesadores de texto. Nunca podras hacer un programa con JavaScript, tan
solo podras mejorar tu pagina Web con algunas cosas sencillas (revision de formularios,
efectos en la barra de estado, etc.) y, ahora, no tan sencillas (animaciones usando
HTML dinamico, por ejemplo)

Explorer.- Navegador disefiado por Microsoft para su uso con Windows9¥, -



Mozilla Firefox.- es un navegador de Internet, con interfaz grafica de usuario,
desarrollado por la Corporacion Mozilla y un gran numero de voluntarios externos
Safari.- es un navegador web desarrollado por Apple Inc.. Es el navegador incluido en
Mac OS X y recientemente se han desarrollado versiones ejecutables para Microsoft
Windows.

Opera.- es un navegador web y suite de Internet creado por la empresa noruega Opera
Software.

WebOS.- es un proyecto de investigacion de computacion que empezd en la
Universidad de California, (Berkeley) para desarrollar un programa de desarrollo para
aplicaciones abstractas usadas en Internet.

EyeOS.- es un escritorio virtual multiplataforma, libre y gratuito, basado sobre el estilo
del escritorio de un sistema operativo.

SSH.- (Secure SHell) es el nombre de un protocolo y del programa que lo implementa,
y sirve para acceder a maquinas remotas a través de una red.

Telnet.- (TELecommunication NETwork) es el nombre de un protocolo de red (y del
programa informatico que implementa el cliente), que sirve para acceder mediante una
red a otra maquina, para manejarla como si estuviéramos sentados delante de ella

FTP.- (File Transfer Protocol) Nombre del protocolo estandar de transferencia de
ficheros. Su mision es permitir a los usuarios recibir y enviar ficheros de todas las
maquinas que sean servidores FTP

IRC.- (Internet Relay Chat) es un protocolo de comunicacion en tiempo real basado en
texto, que permite debates en grupo o entre dos personas y que esta clasificado dentro
de la Mensajeria instantanea.

Podcast.- El podcasting consiste en la creacion de archivos de sonido (generalmente en
formato mp3 o AAC, y en algunos casos ogg) y de video (llamados videocasts o
vodcasts) y su distribucion mediante un archivo RSS que permite suscribirse y usar un
programa que lo descarga de Internet para que el usuario lo escuche en el momento que
quiera, generalmente en un reproductor portatil.

P2PTV,.- es una técnica de transmision y difusion de contenidos audiovisuales (videos,
television, etc) a través de la red de Internet

Miro.- aplicacion informatica libre de television por Internet y reproduccion de videos.
Joost.- es un sistema para la distribucion de programas de television y otros tipos de
video sobre Internet

Chats.- Mensajeria instantinea, es un protocolo de comunicaciéon en tiempo real
basado en texto entre multiples usuarios a la vez

I.LLS.- Internet Information Server es una serie de servicios para los ordenadores que
funcionan con Windows. Este servicio convierte a un ordenador en un servidor de
Internet o Intranet es decir que en las computadoras que tienen este servicio instalado se
pueden publicar paginas web tanto local como remotamente (servidor web).
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