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Capitulo # 1

Generalidades
_

1. Generalidades
| 9% | Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este modulo estaran en
capacidad de:

e Conocer el equipo de computacion.

e Familiarizarse con los formatos de mentes, formularios y reportes
utilizados a través de cada una de las opciones que conforman el Madulo
de Examen de Ingreso.

e  Operar cada una de las opciones requeridas dentro del modulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar
cada proceso dentro del Sistema de manera agradable y eficaz.

Para una mejor comprension del Manual se han usado las siguientes graficas
que permiten subrayar temas de importancia. los cuales se describen a
continuacion:

r"""""b - ) . .
ﬁ Este grafico describe el ingreso de datos.

Este grdfico hace referencia a lo que se estd
= tratando y es utilizado también para senalar paso
a paso cada proceso que usted debe realizar
dentro de cada Tarea.

(E‘l Este grafico describe la modificacion de datos

y Este grdfico describe un proceso automdatico, es
l__:"i decir, que es realizado por la maquina

Este grafico describe las observaciones que hace el
escritor, para subrayar temas adicionales.
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1.2

1.3

1.4

. Quién debe usar este manual?

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan la parte
operativa del Sistema.

Estos usuarios directos obtendran:

e Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.
e Ayuda a la resolucion de problemas que se presente durante la
operacion del Sistema

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
Sistema estan:

e Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
e Digitadores

Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
modulo son:

e Conocimientos Basicos de Planificacion de Estudios
e Conocimientos Basicos del Control del Programa de Examen de Ingreso
e (Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso
a paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la
documentacion del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un
proposito especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudara a
determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en
el Sistema Operativo Windows'95.

El manual esta dividido en nueve capitulos. El contenido de cada uno de ellos
se describe a continuacion:
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CAPITULO 1. Generalidades

Describe el proposito del manual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener, a quién va dirigido este manual y qué conocimientos debe
tener para poder realizar sus tareas con la ayuda del Sistema. Ademas brinda
una introduccion de la integracion de los modulos, detallando los
antecedentes, objetivos, beneficios que motivo al disefio, desarrollo y
operacion del Sistema.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos
de una computadora v lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Operacion del Médulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los objetos utilizados
dentro del modulo, como por ejemplo, formularios, mentes, etc. También se
le describe al usuario como acceder al Sistema Académico Integrado -
Modulo de Examen de Ingreso.

CAPITULO 4. Sistema.

Describe las tareas mas usadas dentro del modulo; en otras palabras, las
opciones generales del modulo, como son:

Consultar Acerca del Autor.
Cambiar la Contrasena.
Reiniciar con otro Modulo.

Salir del Modulo.

CAPITULO 5. Procesos Especiales.

Describe paso a paso las tareas principales de este modulo como son:
o Apertura de Término.
e Cerrar Término.
e  Organizacion de Horarios.
e Transferencia de Estudiantes.
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CAPITULO 6. Procesos Diarios

Describe paso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso
referente a los estudiantes.

Estas tareas son:

o  Cambios y Anulaciones.
e Registro de Notas
e Recalificacion de Notas.

CAPITULO 7. Consultas y Reportes.

Describe paso a paso como el usuario puede Consultar y Generar los Reportes
dentro del modulo, estas Consultas y Reportes son:

Datos de Estudiantes.

Listas de Alumnos Aprobados.
Listas de Alumnos Reprobados.
Lista de Profesores.

Actas de Notas Para Profesores.
Estudiantes Aprobados/Reprobados.

CAPITULO 8. Mantenimiento.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas para realizar un Mantenimiento
dentro del Modulo, estas tareas son:

e [Horarios.
CAPITULO 9. Anexos.

Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, ademas
muestra los reportes generados por el modulo.
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1.5

1.6

Introduccion

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajo con
Sistemas individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuarios,
pero dichos Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la
Integracion; esto quiere decir que, existian procesos entre los Sistemas que
provocaban redundancia de datos y tareas repetidas; un ejemplo de ésto se
daba cuando se realizaba un cobro, los datos del estudiante tenian que ser
nuevamente ingresados para realizar el cobro; estando estos datos ya
registrados en otro Sistemas impidiendo que estos sean usados y generados.

Es por estas razones y otras que se desarrollo el Sistema Académico
Integrado - Médulo de Examen de Ingreso. Este Sistema fue desarrollado
con el objetivo de que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple

cada usuario dentro del Sistema, evitando la redundancia de datos y demora
en el desarrollo de las tareas.

Beneficios

o [l Sistema proporciona un control de acceso de cada una de las
opciones de acuerdo a las funciones que cumple el usuario.

e Ahorro de tiempo en tareas tediosas y redundantes.

o Compartir datos entre las diferentes areas.

e Eliminacion de procesos manuales.

e Dejar constancia de como ingresan los estudiantes a Examen de Ingreso.

o Compartir recursos (Impresoras, Discos, elc.).
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Capitulo # 2
Conociendo su Computadora

2.1

2.2

Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de una computadora. Aprendera cuales son las Unidades
de Entradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Ademas estara en
capacidad de poder realizar operaciones de arranque del computador.

La Computadora

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve para procesar
datos, realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de
un conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina
programa, a su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicacion
que automatice procesos manuales en una compaiia.

Fig. 2-1 La Computadora

Componentes Basicos de un Computador

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computador son:

e Unidad de Entrada

e [nidad de Salida

e Unidad de Proceso

e Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:
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Manual de Usuario SIACIN - Médulo de Examen de Ingreso

2.2

2.2.1.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

¥ F ig. 2-2 onemes d’e la Computadora

Unidades de Entrada

El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
Sistema por parte del usuario; es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que ésta ejecute una determinada accion 6
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes.

(5] -) ‘ﬂl I lml

| T )

| T 101

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales. puesto que existen diferentes tipos y
modelos. algunos son conocidos como teclados de distribucion en espaiiol,
otros, de distribucion en inglés, etc. Un teclado en espaiiol se distingue
porque la identificacion de sus teclas esta en idioma espafiol y ademas posee
teclas con simbolos utilizados comunmente en este idioma. A continuacion
se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.
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2.2.1.1.1

ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del Sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algin ingreso de un campo ¢ ejecuta
algun proceso escogido por el usuario dentro del modulo.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[F1]. [F2).[F3].... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada cominmente por el modulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP), que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.
NUMERICO
Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo

activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
Algunas de ellas son:

[Print Screen],
[Scroll Lock]
[Pause]
[Break]|
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TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y corridos
una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se afnade se vaya corriendo el texto que esta a continuacion de lo que se
esta insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PGUP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

*~ Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.
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2.2.1.2

Enter

R )

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados
o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que haya realizado alguna
tarea mal, no se realizara el proceso hasta que lo realice correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.

End

Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado

Esc

Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario anterior.

Num Lock

Esta tecla permite convertir el drea del teclado numérico a un teclado de
Edicion.

El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones
uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de
programas 6 aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce
con el nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar asentado
sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas
las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate
de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo,
presione en el botdn izquierdo una o dos veces segun sea necesario.
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Fig. 2-4 EIl Mouse

El Puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que esté sefalando o
depende de la tarea que se esté realizando:

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.
Punteros que muestra en estado ocupado.

area.
Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo alto.
Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a
lo ancho.

Fig. 2-5 Formas del Mouse

® Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa
+—

2.2.1.3 El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos.  Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos.

e ™

< =/
e e

Fig. 2-6 EIl Monitor
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2.2.14

2.2.2

2.2.2.1

La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de
inyeccion de tinta, laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras
pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el Sistema
Operativo la reconozca es recomendable instalar los programas manejadores
de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la
impresora.

Fig. 2-7 Impresora tipo ldser en linea
Unidad de Proceso

El1 CPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal* RAM, la memoria de almacenamiento permanente 6 disco duro, el
procesador* de las instrucciones (corazon de la computadora), las unidades de
disco flexibles*, las entradas de conexion para otros dispositivos (teclado,
impresora, monitor, scanner), ¢l encendido de la computadora, etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Central de Procesamiento)

PROTCOM Capitulo:2- Pagina: 7 ESPOL
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2:2:3

2.3

Unidad de Almacenamiento

Es un componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para
almacenar grandes cantidades de Informacion.

I Nimill

; I 0T
01l

Fig. 2-9 Unidad de Almacenamiento

L/

.

|
|-

El Servidor

El Servidor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la parte central de
la red. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos
(componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones y
usuarios de la red.

En el servidor se almacena la informacion del Sistema Académico Integrado.

|5y
8]

=

Fig. 2-10 El Servidor
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Capitulo # 3
Operacion del Modulo

3. Operacion del Médulo de Examen de Ingreso

~Z_ Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de
l‘~}dconocer el modulo de Examen de Ingreso, podran iniciar y finalizar su
primera sesion en el modulo. Ademas estard en capacidad de
comprender la informacion que se procesa en los mentes y en las
pantallas del modulo.

3.1 Partes de una Pantalla.

l-.,_-';‘):‘ Debido a la interfaz que presentan los Sistemas operativos bajo entorno
grafico como Windows, las pantallas son mas amigables para los
usuarios por su facilidad en su manejo y comprension

Las partes que las caracterizan son:
Barra de Menu Barra de Menu Barra de Titulo
(Horizontal) (Vertical)

#¥ Microsoft Access - [Médulo de Examen de Ingreso]

T _ /'___ R P T PO O Pt T
Barra de Estado  Observacion sobre la opcion del proceso Indicadores de posiciones

Fig. 3.1 Caracteristicas de una Pantalla
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Barra de Titulo.- Describe el nombre del modulo con el
cual esta trabajando

Barra de Menu Horizontal.- Esta barra nos muestra las
opciones del Sistema, las cuales estan agrupadas para un
mejor entendimiento y utilizacion. Esta barra es también
conocida como Menu Principal.

Barra de Menu Vertical.- Esta barra es mas conocida
como menu despegable. En esta barra se visualizaran las
opciones que estan agrupadas al menu horizontal. Cada una
de las opciones que se muestran permitiran ejecutar o
realizar una tarea especifica.

Barra de Estado.- Esta barra permite mostrar informacion
de las opciones del modulo, permitiendo mostrar ayuda en
linea; es decir, muestra informacion sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicionado sobre
algun objeto del modulo.

Barra de Herramientas.- LEsta barra le permite ejecutar las
opciones mas usadas del modulo, con un rapido acceso a
ellas, Cada uno de los botones que pertenece a esta barra
tiene su pista, para que pueda identificar las opciones
rapidamente.

3.2 Descripcion de Menis.

~¢_ Los menus de cada uno de los modulos estan disefiados de modo que

L= sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Con los menues el

usuario estara en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene cada modulo
mediante una serie de menues que se despliegan o que bajan de la fila superior
de la pantalla principal.

3.3 ;Como acceder a los menus?

B ~Z_ Los menus se pueden usar de dos formas:
Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo
click en la opcion respectiva lo que obligara a que se despliegue otro
menu o que se ejecute la opcion.

PROTCOM Capitulo:3- Pdagina: 2 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

e Usando las teclas de movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando las teclas de movimientos seleccione o ubiquese en la opcion
deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion.

e Usando las teclas nemotécnicas:

Para identificar las teclas nemotécnicas, podra observarla que en los mentes
apareceran subrayadas las letras que podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas, por lo general, son
faciles de memorizar y han llegado a ser el método de seleccion, preferido de
muchos usuarios, lo que garantiza que también ha de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
nemotécnicas, lo que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de Acerca del Autor. ver Figura 3.2.. usted debera
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas.
S Representacion de Sistema.
A Representacion de Acerca del Autor.

I Microsoft Access - [Mddulo de Ex:

2istema

Cambio de Contrasefia
Beiniciar con Otro Médulo...
Salir del Médulo

| ]

Fig. 3.2 Ejemplo de Menu de opciones.

Para salir del menu desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC.
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3.5

3.6

3.7

Descripcion de Objetos usados por el modulo de Examen de
Ingreso.

El modulo de Examen de Ingreso posee objetos que son caracteristicos del
lenguaje que se uso para la elaboracion de este modulo, estos objetos se
describen a continuacion:

Caja de Texto.

Este objeto le permite a usted.:

Matricula I[]4950[][][][]1 v’ Visualizar datos.

v’ Ingresar datos.

v Modificar datos.

Cuadro Combinado.

Este objeto le permite a usted:
v Visualizar datos.
v’ Seleccionar un dato.

Al seleccionar manualmente, usted puede hacerlo pulsando la primera
letra o digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista

Médulos: |Procesadores de Palabras B

Cuadro de Lista.

Este objeto igual que el anterior le permite seleccionar datos, a diferencia del
otro, en este usted podra visualizar los datos de forma completa por la manera
en que se presenta este objeto, que es el de una lista de seleccion.

ALARCON OLAYA CATALINA MARIA
ALBURQUERQUE RAMBAY VIVIANA EDITH
ALEJANDRO TIGRERO SANDRA ELENA
ALFONZO CANDELARIO JESSENIA DE JESUS
ALLAUCA MEZA MARLA FERNANDA

ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA,
ALVARADO CHICO GABRIELA NINOSHKA
ALVAREZ ATARIHUANA MIRTHA ANABELLA
ALVAREZ DOMINGUEZ MARIUXI ELIZABETH
Alvarez Mendoza Monica Lorena _:.l

Absmran b amdas b avis s | arme s
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3.8 Casillas de Verificacion o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permiten elegir una y solo una opcion del cuadro de

opciones.

Para elegir una opcion basta con hacer click en la opcion deseada.

Los Casilleros de Verificacion permiten que se pueda elegir o no alguna

alternativa detallada en el formulario.

—

3.9 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario.

Fig. 3-3 Casilleros y Cuadros de Verificacion

Marca de Registro actual
/"'

7'Cawllcros de Verificacion

Cuadro de Opciones

EEEE BN

WM ddulo:
e dninistracion de Documentos 81
Comportamiento Humano y Etica 75
Comuricacion Comercial 86
Contabilidad y Documentacion Mercar g5
Desanollo de Procesos Receptivos 100
Disefio de Presentaciones Graficas 91
Introduccion a la Informatica 95

L 1>

Fig. 3-4 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario

Este cuadro de Seleccion Multi-Columnas, le permite la visualizacion de datos
en forma masiva, estos datos se presentan organizados en filas v columnas

para un mejor entendimiento de los datos.

En este objeto usted puede realizar varias acciones como.

v' El ingreso y modificacion de datos.
V' La seleccion de un registro para poder eliminarlo.

v' Consultar datos.

PROTCOM
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3.10 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion.

3.11

Nombre Imprime
RITAJACQUELINEANCHUNDIA YUCAILLA .

ANA MERCEDESARICHAVALA REMACHE X

MIREYA GIDCONDADELGADD CHAVARRLA R

MARIA DEL ROCIDGUADAMUD SALAZAR X

MIRIAM ISABELGUSQUE LARA X

LJULIA MAGALYHIDALGO MUJICA

KARINA ARGENTINAJIMENEZ SUAREZ X

BETSY MARIBELLEON CHENCHE X - l

Fig. 3-5 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion
Este cuadro le permite seleccionar items de un grupo de datos.

Boton.

Este objeto le permite ejecutar una accion dentro del modulo, por ejemplo si
desea Registrar las notas de los estudiantes, tiene que oprimir el boton que
permite realizar ese proceso.

A continuacion se describen los botones que se usan dentro del Modulo.

3.11.1 Boton Registrar.

Este boton permite activar los objetos para realizar un Ingreso o

% Modificacion de los datos de los Estudiantes.
Registrar

3.11.2 Boton Grabar.

Este boton permite grabar los cambios efectuados ya sea en el
ingreso o en la modificacion de datos, permitiendo que los datos

sean procesados por la computadora.

3.11.3 Boton Cancelar.

X

LCancelar

Este boton es lo contrario al Boton Anterior, ya que éste no
efectua ningun proceso con relacion a los datos.
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3.11.4 Boton Aceptar.

Este boton permite aceptar una accion dentro del modulo,
' ejemplo:
Aceptar v' Al seleccionar la carrera pulse aceptar para ingresar al
modulo.

3.11.5 Boton Salir.

Este boton permite Cerrar el Modulo de Examen de Ingreso.

Salir

3.11.6 Boton Imprimir.

Este boton le permite imprimir los reportes que desea dentro del
@ modulo.

Imprimir

3.11.7 Boton Cerrar.

Este boton le permite realizar procesos de cierre, Ejemplo.

v' Cierre de Término

3.11.8 Boton Nuevo.
Este boton le permite realizar procesos de ingreso de datos por
primera vez, ejemplo;
uevo v'Ingreso de nuevos horario.

3.11.9 Boton Modificar.

Este boton le permite modificar los datos en cuanto a
organizacion se refiere, ejemplo:

v Modificacion de Horarios.

Este boton le permite abrir un término para el Examen de
Ingreso.
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3.11.11 Boton Transferir
- Este boton le permite transferir a los estudiantes que aprobaron
el examen de ingreso o curso nivelatorio a la Carrera y asi
Transferr quedara constancia de que el estudiante pertenece a la carrera

por aprobacion del examen de ingreso.

3.11.12 Boton Buscar.
Este boton le permite buscar los estudiantes que estan registrados
en el examen de ingreso de la carrera.

3.12 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al verificar datos requeridos.

Examen de Ingreso

No se realizd el cierre del término actual, los
estudiantes no han sido transferidos.

Fig. 3-6 Mensaje de Error

3.13 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

Fig. 3-7 Barra de Proceso
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3.14 . Como usar los reportes?

En cualquiera de las opciones que utilice, el reporte aparecera en presentacion
preliminar; es decir, es una muestra de como el reporte saldra impreso. En la
parte inferior del reporte notara una barra con botones que permiten el
movimiento entre hojas.

W Microsoft Access - [Informe: InfoReporteD eE studiantes] Mi=1E3 I

1952

{ c“{gﬁ} Escuela Superior Foli

fs { Programa de Tecnologi:
Cgga syrt
Protcom - |
31-May-98 RUC - # 0960002780001
14:29-56 Teléfono : 530361-530377-530372-53056
-
Pagina 1 2] «| § | »
Listo [ mavoNoM[ |

Fig. 3-8 Presentacion Preliminar de un Reporte

Donde usted podra elegir entre:

4 Permite ir a la Primera Pagina.

4 Permite retroceder de Pagina en Pagina.
> Permite Avanzar de Pagina en Pagina.
N Permite ir a la altima Pagina.

Fig. 3-9 Botones de Manipulacion de Reportes

Menu de Impresion:

T e Donde:
Archem Imprimir:  Permite Realizar la
i impresion  del Informe o
Reporte activo.
Salir . Permite Cerrar el Informe o

Reporte.

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el boton OK, aparecera la
siguiente caja de dialogo indicando que se esta realizando la impresion.
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: Impresion E3
Imprimiendo ahora
‘InfoReporteDeE studiantes’ en
Epson LX-810 en LPT1:

Fig. 3-10 Ventana de Impresion de Proceso
3.15 Iniciando una sesion con el modulo de Examen de Ingreso

Para iniciar una sesion en el modulo de Examen de Ingreso usted debera
realizar los siguientes pasos:

8 Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

(R

Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

El Sistema Operativo Windows 95 empezara a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecera el siguiente icono de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto "Sistema
Académico Integrado™ y representado con la siguiente Grafica:

(]

Sistema Acedemicod

||_'|h§-| rado

4. Dar doble-click en el icono Anterior, para abrir la respectiva Carpeta
mostrando la siguiente ventana con las siguientes Graficas.

& Sistema Acedémico Integr... =] E3

Archivo Edicién Ver Ayuda

— ¥ N BN
2 KD
Crear Respaldo  ‘Sistema Académico!
.Inteaiado
N _
23 %}
1T >
120 ﬂ'“';
Mddulo de Recuperar
Informacion Respaldo
[Mobietofs) 1. = [1.®KB 4

Fig. 3-11 Carpeta de Accesos a los componentes del
Sistema Académico Integrado
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3. Realizar doble-click en el icono de Sistema Académico Integrado
debera esperar un tiempo mientras se cargan datos del modulo.

J | Sistema Académico Integrado

‘%' Realizado:

Srta.Miriam Alexi Rodiguez Peliza
0% Cargando el Sistema 100%
T T

Fig. 3-12 Formulario de Bienvenida al Modulo
de Examen de Ingreso

6. Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el
modulo que desea correr (Modulo de Examenes de Ingreso, Madulo
de Curso Nivelatorio, Modulo de Carreras Cortas, Modulo de
Seguridad)

Sistema Académico Integrado

i;j‘- Login: |daosamor
Password: —
Médulo: |Examen de Ingreso L!j x

LCancelar

Fig. 3-13 Formulario de Ingreso de Contraseria
y seleccion del Modulo a Cargar.

Al pulsar el boton ACEPTAR, se verifica si usted tiene acceso al
modulo que selecciono, si es asi, entonces se abrira el modulo
seleccionado, en este caso el Modulo de Examen de Ingreso.

PROTCOM Capitulo:3- Pdgina: 11 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

7. Si sus permisos estan correctos, le aparecera la siguiente forma.

Administracion de Camnreras Cortas

ELECCION DE LA CARRERA

Programacion de Sistemas

Disefio Grafico y Publicidad

Andlisis de Soporte de Micros
Secretanado EjecutivoMAsistente Ejecutivo

Ace’ptar g

Fig. 3-14 Formulario de Seleccion
de la Carrera a Trabajar

8. Al dar doble click a la carrera seleccionada o pulsar el boton
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera, se presentara la
pantalla principal del modulo con el cual usted esta trabajando.

-

lf:— Pantalla principal del médulo seleccionado.

#% Microsoft Access - [Médulo de Examen de Ingieso]

EH Sistema  Procesos Especisles Procesos Diarios  Consultas y Reportes - Manterimiento ~1&] ]
Seeretarindo Ljecutivo\Asistente Ljecativo
Examenes de Jngreso

_ Presentacién Formulario TONOM
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3.16 Finalizando una sesion del Mdodulo de Examen de Ingreso

Una vez que se ha familiarizado con el mddulo si tiene el deseo de terminar
con su primera sesion en forma correcta, lo podra realizar de las siguientes
formas:

e Pulsar las teclas nemotécnicas ALT +S + 8§
e Pulsar las Teclas ALT + F4
o Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.

Cambio de Contrasefia
Reiniciar con Otro Médulo...

Salir del Modulo
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Capitulo # 4
Sistema

4. Sistema.

Sistema es el primer mena dentro del Menu principal del Sistema este menu
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU SISTEMA

#% Microsoft Access - [Modulo de E 4.2 Cambio de
Procesos Especiales Proc Contraseia.- Le permite
Acerca del Autor cambiar su contrasena para
Canmbio da Conlrasea 7] el ingreso al sistema.
__B_W_WO"? Méd.h. 4.3 Reiniciar con otro
Salir del Modulo ﬂ Moaodulo.- Le  permite
reiniciar el sistema con otro
Fig. 4.1. Menu Sistema modulo al cual usted tenga
acceso.
4.1 Acerca del Autor.- Se presenta
una informacion rapida del Autor y 4.4 Salir del Modulo.- Le
como lo puede localizar. permite salir del modulo de
Examen de Ingreso.

4.1 Acerca del Autor.

Acerca del Autor ‘
Escuela Superior Politécnica del Litoral <

Sistema Acedémico Integrado

Mddulo de Examen de Ingreso

Healzado por:

Sita.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
Telf. 278-753

E ste producto esta protegido bajo las
normas legales que ngen a la ESPOL

<

Fig. 4.2. Pantalla Acerca del Autor

e
——
L_E’ Con esta pantalla usted puede visualizar una informacion rapida acerca
del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el boton Cancelar.
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A1
W



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

4.2

Cambio de Contraseia.

Sistema Académico Integrado

Cantio dh Comranatie —— | W
Nueva: [ Aceptar
Reintentar: r_ x
Lancelar

Fig 4.3. Pantalla de Cambio de Contrasena

l_j’ Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contraseiia de ingreso al
Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted podra visualizar en la pantalla el unico dato que se presenta es su
Login. luego se encuentra el password, en este cuadro de ingreso de datos, debera
ingresar su password actual.
Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas
anteriormente mencionadas en el Capitulo Operacion del Médulo para aceptar
su ingreso.
En este momento se activara los siguientes datos a ingresar que son:

e Nuevo password.

e Reintentar.

Usted puede ingresar su Nuevo password pero deberd ingresarlo nuevamente a
manera de confirmacion en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el boton ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el boton CANCELAR asi podra salir de
esta opcion de cambio de contrasena.
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4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l\_"i-_!——« Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
ol en que el Sistema emita Mensajes y no le permite continuar con la
realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:

Sistema Académico Integrado

' Q Error el Nuevo Password no fue ingresado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

lj_-_ Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado

Error el Password de Confirmacion no fue
ingresado

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmacion, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmacion
para mayor seguridad en el cambio de su contrasena.

ljr Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.
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Sistema Académico Integrado

Error el Nuevo Password no tiene la longitud
correcta Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud
mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

k‘%— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

-

Sistema Académico Integrado

Error el Password de Confirmacion no tiene la
longitud deseada Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmacion de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

l:f; Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado

Q Error el Password no fue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el password de confirmacion
diferente al nuevo password.
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|l Sistema Académico Integrado

Q Error cuenta de usuario no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion.

ar y vuelva a intentarlo.

L=

Sistema Académico Integrado

Error usted no esta autorizado para entrar al
sistema

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion y esto lo a realizado en 3 oportunidades
que son las que el Sistema le permite.

Cuando usted pulse el botéon aceptar, autom:iticamente el Sistema se cierra.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuario desconocido, no
pueda ingresar al Sistema.

s Es recomendable que nsted cierre el Sistema si va a salir y el tiempo
J‘ que se va a tardar en realizar una actividad es considerable. Debido a
NOTA  que oftras mnas utilizar el Slstema sin la debida

autorizacion.
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4.3 Reiniciar con otro Modulo.

Sistema Académico Integrado

Modulo
Curso Nivelatorio Aceptar
Examen de Ingreso x
Segundad
LCancelar

Fig 4.4. Pantalla de Cambio de Modulo
Esta pantalla le permite a usted poder reiniciar el Sistema con otro
modulo, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en la pantalla una lista de
todos aquellos modulos que pertenecen al Sistema y usted podra reiniciar el
Sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando esté autorizado para trabajar
con el modulo, seleccionelo y pulse el boton ACEPTAR.

Una vez pulsado el boton ACEPTAR se realizara automaticamente el proceso de
reinicializacion del Sistema presentandole la pantalla de seleccion de carrera con

la que usted puede trabajar.

Administracion de Camreras Cortas

Disefio Grafico y Publicidad
Programacion de Sistemas

f-‘mahsls de aoporle de Mn 10s

ptat !

Fig. 4.5. Pantalla de Eleccion de Carrera

Si usted no desea realizar el proceso de reinicializacion puede pulsar el boton
CANCELAR. cuando usted pulsa este boton el Sistema sera cerrado
automaticamente.

Usted podrd reiniciar el Sistema con el mismo mdédulo que
Z anteriormente estaba MM si decide que no debid salir del
NoTA mddulo con el que m ﬂ'abajando. ;
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4.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:

Sistema Académico Integrado

Error usted debe seleccionar el médulo con el
que desea reiniciar

Este mensaje usted lo visualiza cuando a pulsado el boton ACEPTAR sin
haber seleccionado el modulo con el cual desea reinicializar.

lf‘ Seleccione el médulo y pulse ACEPTAR.

I Sistema Académico Integrado

' Q Error usted no puede acceder a este sistema

[ ezp |

Este mensaje se presenta cuando usted no esta autorizado para trabajar con el

modulo que a seleccionado.

B ‘= | Pulse Aceptar, el Sistema se cierra automdticamente.

=

4.4 Salir del modulo.

Esta opcion le permitira salir del Modulo de Examen de Ingreso.
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Capitulo # 5
Procesos Especiales

5. Procesos Especiales

a:1

MENU PROCESOS ESPECIALES
I_Apcess - [Hc’ndulo de Examen de
Procesos \ar

Apertura Témino...

Cernar Témino...
Organizacidn de Horarios...
Transferencia de |nformacidn...

5.1 Apertura Término.- Le permite la
apertura de un término para el examen
de ingreso.

El término es el numero de veces en el

que se esta tomando un examen de

ingreso en la carrera.

5.2 Cerrar Término.- Le permite cerrar
el término en el cual se tomo el examen
de ingreso.

En este proceso los datos pasan a ser
historicos para consultas posteriores.

Apertura Término.

Examen de Ingieso

Apertura de Término '

Datos del término
Afio:
T émmino:

El menu Procesos Especiales consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
seran explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en
el manejo de este menu.

5.3  Organizacion de
Horarios.- Le
organizar los horarios en
tomara el
Examen de Ingreso.

permite

los cuales se

5.4 Transferencia de
Informacion.- Le permite
transferir los datos
personales de todos los
estudiantes que aprobaron

el examen de ingreso, de

esta forma quedara
constancia de cuales son
los estudiantes que

pertenecen a la carrera.

(15
2

? Fecha de Inicio: |U7dun-98

Cancelar

x)
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éEsta pantalla le permite realizar la apertura de un término para el
Examen de Ingreso, los datos que usted necesita ingresar o modificar son
los siguientes:

fv o Afio.- Este ano es el ano actual y aparece

automaticamente, usted puede modificarlo si se requiere.

o Término.- Este valor aparece automaticamente y es
calculado internamente por el Sistema, este valor es el
numero de veces que se ha tomado un examen de
ingreso.

o Fecha de Inicio.- Esta fecha es la fecha actual y aparece
automaticamente, usted puede modificarla si se requiere.

Para realizar el proceso de apertura usted unicamente necesita pulsar el boton
ABRIR vy si usted desea puede modificar los datos de la apertura segun se
requiera.

Al pulsar el boton ABRIR la pantalla se cierra automaticamente.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l\'i__ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

[ .
‘ Examen de Ingreso
|

|

\

Q Afio no puede ser menor al actual

(==

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un afio menor al actual, el afo siempre
debera ser el actual.
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la apertura de un nuevo
término, y el proceso de cierre de término no se ha efectuado.

FerTeee

NOTA

| Examen de Ing [

[ : e T
| ° Error en afio, verifique el afio del sistema

|

Este mensaje se presenta cuando el dltimo término abierto tiene un afio mayor al
que esta ingresando o se esta presentando en pantalla.
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Examen de Ingreso

—

( i) Fecha no puede ser menor a la fecha del

sistema

La fecha que usted ingreso es menor a la fecha actual, y esta no puede ser menor a
la fecha actual.

5.2 Cerrar Término.

Cerrar Término | |
~Datos del término:
Cphe | [
Témino: [T
Fecha: [ 04feb38

2
— sta opcion le permite a usted realizar el cierre de término en el cual se
tomo el examen de ingreso, en este proceso los datos pasan a ser historicos
para consultas posteriores.

En esta pantalla se presentan los siguientes datos para el cierre:

e Ano.- Este ano, es en el cual se abrio el término para
tomar el examen de ingreso.

o Término.- Este valor, es el mimero de término en que se
toma el examen de ingreso.

e Fecha.- Esta fecha, es en la cual se tomo el examen de
Ingreso.
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Para realizar el proceso de cierre usted Unicamente necesita pulsar el boton
CERRAR.

Al pulsar el boton CERRAR se presentara el siguiente mensaje:

Examen de ingreso”

Cuidado! Al cerrar el término se cerraran las
actividades relacionadas éDesea continuar?

.

Este mensaje le permite a usted poder decidir si realmente desea realizar el cierre
de término, si usted pulsa el boton NO, entonces la pantalla se cerrara
automaticamente, si usted pulsa el boton S, entonces se presentara el siguiente
mensaje vy luego de pulsar el boton ACEPTAR la pantalla se cerrara
automaticamente.

Examen de Ingreso

, i El cierre de Término se realizd
satisfactoriamente

"f Para este proceso de cierre existe una restriccion para quesepnedc
ej'mdiahmmo,’mmﬂneslam '

cierr detémﬁvoastddeberdprimmte
Wnsfm’rlosmmapmbambm :

5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

'\f_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:
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No se realizo el cierre del término actual, los
estudiantes no han sido transferidos.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el cierre de término sin
haber realizado el proceso de transferencia de informacion.

Examen de Ingreso

Error el cierre de este afio y termino ya se

realizd
[cepter |

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el cierre de un afio y
término al cual se le realizo el proceso de cierre.

Este mensaje le ayuda a usted a verificar si ya realizo o no el cierre de término,
con el cual tendra la certeza de que el proceso ya lo realizo y libremente podra
abrir un nuevo término para el examen de ingreso.

l_:T Pulse Aceptar y abra un nuevo término si se lo
” requiere. Fol .
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5.3 Organizacion de Horarios.

materia | Profesor | Aypudante | Aula|
| | Matematicas B: YADIRA MORE  Cristian Hernan
*

A
9

~Z_ Esta pantalla le permite a usted realizar la organizacion de horarios de

B aquellas materias que fueron ingresadas para tomar el examen de ingreso,

esta opcion de organizacion de horarios le permite a usted organizar
nuevos horarios o modificar horarios.

Para realizar esto. usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla, ya sea NUEVO o MODIFICAR.

=~=>_ Sj usted pulsa el boton NUEVO se le permite organizar por primera
ﬁ] vez los horarios de las materias ingresadas para el examen de ingreso,
los datos que se requiere para la organizacion son los siguientes:

e Materia.
e Profesor.
e  Ayudante.
o Aula

o Cupo.

o Horario.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:
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Examen de Ingreso E2|
Organizacién de Horarios |
5 materia _Profesor | Ayudante [ Aulal

4 | »

el

L m
x

Cancelar

Si usted pulsa el boton MODIFICAR, se visualizara en pantalla todos
/@J : : . "
‘ las materias con sus respectivos horarios, en esta pantalla podra usted
modificar los datos referentes a la organizacion de los horarios.
Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:
Examen de Ingreso

Organizacién de Horarios |

materia | Profesor | Ayudante | Aula]
YADIRA MORL Cnstian Heman C-301

Cancelar

o

Cuando ingrese y modifique los datos de la organizacion de horarios pulse el
boton GRABAR para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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5.4

_

&

Transferencia de Informacion.

E studiantes Aprobados

R

'I-'imnn: |3

Apellido: Nombres |  Cédula Materia i
| b | AL REGE M aria Auxiliadora 0916471543 Matemétic. 80
|” |CantosEspinoza  EvelynYannina 0916800394 M atematic. 100
| |Romero Rosero Lotena Rosa 0125684743 Matematic. 100
|| Abad Artega Raul Vicente 0000000001 Matemétic. 100
| |CervantesVaca  Juan Carlos 0000000002 Matematic. 100
| |JaraLdpez Juan Ignacio 0000000003 Matematic. 100
| |NarvdezElizalde MonicaMaria 0000000004 Matematic. 100
| |Paez Nufiez Anana Valeria 0000000006 Matematic. 100
|| VeraArteaga Lucia Aldemira 0000000007 Matematic. 100

KI CIHeglstro:]‘I [de 9 3

-~ x

nﬁm Cancelar

Esta opcion le permite a usted transferir los datos personales de los estudiantes
aprobados a la carrera.

Este proceso de transferencia envia a los estudiantes al Modulo de Carreras
Cortas. con la finalidad de que se realicen los procesos de generacion de
matriculas al estudiante, quedando asi los estudiantes con su respectivo numero
de matricula y listos para registrarse en los modulos de la carrera.

Para realizar este proceso de transferencia usted debera pulsar el boton
TRANSFERIR, en el momento en que usted pulsa este boton el Sistema se
encargara de transferir a todos los estudiantes que hayan aprobado todas las
materias que tiene la institucion como requisito de aprobacion a las Carreras
Cortas.

De tal manera que si existe algun estudiante que no haya aprobado alguna de las
materias del requisito no sera transferido.

Si la transferencia de informacion resultd un éxito se presentara el siguiente
mensaje:
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Examen de Ingreso
4 T

5.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2— Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L—"': en que el Sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la

ejecucion correcta de este como son:

Examen de ingreso

é X &

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes aprobados ni siquiera en
una de las materias del examen de ingreso.
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Examen de Ingreso <

'3) Usted ya realizd la transferencia de estudiantes
para esta carrera, en el afio y término actual.

[ fcepir |

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar nuevamente el proceso de
transferencia y el Sistema verifica que este proceso ya fue realizado y no le
permitira realizarlo nuevamente.

Ademas de lo mencionado este mensaje le ayuda a usted a verificar si ya realizo o
no el proceso de transferencia de informacion.

l\f_’ lmmwys*nfequimpmdemdmme
momento realizar el cierre de término.

lExamen de Ingreso

o Los estudiantes no fueron transferidos

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes que hayan aprobado todas
las materias del examen de ingreso.

l.;_-";' Pulse Aceptar y consulte los estudiantes aprobados
para verificar dicho mensaje. ,

FRRRTTT ' U & werencta Se pmem m los estudiantes
} , f aprobados en una o todas las materias del requisito de aprobacidn,

de tal manera que esto no quiere decir, que estos estudiantes
debieron ser transferidos, porque puede, que ninguno Imya
aprobado todas las materias del examen de ingreso.

PROTCOM Capitulo:5- Pagina: 11 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

PROTCOM Capitulo:5- Pdgina: 12 ESPOL



de Ingreso
Sistema Académico Inte grado
“SIACIN”

|
Capitulo # 6
|

Procesos Diarios



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

Capitulo # 6

Procesos Diarios
—

6. Procesos Diarios
El menu Procesos Diarios consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
seran explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en
el manejo de este menu.

MENU PROCESOS
DIARIOS

6.2 Registro de Notas.- Le¢
permite registrar las notas y
asistencia de los estudiantes en

el examen de ingreso.

Registro de Notas...
Recalificacion de Notas... 6.3 Recalificacion de Notas.-
Le  permite  realizar la

6.1 Cambios y Anulaciones.- Le¢ recalificacion de nota
permite realizar los cambios y solicitado por el estudiante.
anulaciones de horarios respecto
a los horarios en los cuales se ha Cuando existe este proceso de
registrado el estudiante. recalificacion el Sistema se

encargara de verificar si este
estudiante debe ser transferido
0 no a la carrera.

6.1 Cambios y Anulaciones.

6.1.1 Anulaciones.

Examen de Ingreso
Anulaciones y Cambio de Horario |
Datos:- ! { Cédula: |DOUUUEU]UT m
@ Anulaciones Estudiante: [Abad Artega Rladl Vicents

' Cambio de Horario

Materia: [Hata-blicas Béas
Horario: lummmnn

Profesor: MOREND YADIRA
M| 4]Registio ] |de 1 [ Im]

!raéat Cancelar
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—
'\j’ Esta opcion le permite a usted realizar el proceso de anulacion de
registro del estudiante en el examen de ingreso.

Para realizar este proceso de anulacion, primeramente seleccione la opcion de
anulaciones, haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como titulo Datos.

~  Ingrese el numero de cédula del estudiante 6 busque al estudiante
usando el boton de busqueda. Cuando usted realiza este paso se
presentara en pantalla el nombre del estudiante y sus registros.

Los registros de los estudiantes se presentaran en una sub-pantalla o formulario,
en el cual se presentan los siguientes datos:

o  Muteria
o Horario.
e Profesor.

En el formulario donde se encuentran estos datos pulse el boton de Avance de
Pdgina para que pueda visualizar mas registros del estudiante si estos existiesen.

Todas las materias en las cuales el estudiante se registré seran anuladas, estos
registros son anulados, debido a los reglamentos de la institucion.

Recuerde que el estudiante no puede dar el examen de ingreso solo de una de las
materias, sino de todas las materias que conforman el examen para el ingreso a la
carrera. Salvo el caso que el estudiante tenga ya aprobado unas de las materias,
este podra realizar el examen de las materias faltantes y no de todas.

Para ejecutar este proceso de anulacion pulse el boton GRABAR.
Al pulsar este boton se presentara un mensaje de verificacion de ejecucion del

proceso para que usted pueda estar seguro que desea realizar la anulacion de
registros del estudiante que selecciono.

. Examen de Ingreso

) Los registros del estudiante serdn anulados,
" é{Desea Continuar?

l ﬁ I No

S1 usted desea realizar la anulacion de los registros del estudiante, entonces pulse
el boton S, caso contrario pulse el boton NO.
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Cuando pulse el boton SI el Sistema empezara a realizar la anulacion de los
registros y luego de terminar el proceso se presentara el siguiente mensaje:

Examen de Ingreso I

s |

Anulacion se realizé normalmente

==l

6.1.2 Cambios.

Examen de Ingreso B
Anulaciones y Cambio de Horario |
rDatos: | edda [oooocooo01 3
O Anulaciones  Estudiante: [Abad Artega Radl Vicente
@ Cambio de Horario |
Matueie: Cambio de Horario
[Matematicas Basica E
: Horario:
Horario: |07H(Il-ﬂ-lll] [05H00 - 11H00 Lﬂ
Profesor: Bioiings:
|HUBEHU YADIRA spinoza Santos Jacinto Otte

I |.X
rabar Cancelar

,-['77, 3
l\_: Esta opcion le permite a usted realizar el proceso de Cambio de
Horarios del registro del estudiante en el examen de ingreso.

Para realizar este proceso de cambio, primeramente seleccione la opcion de
Cambio de Horario, haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como titulo
Datos.

~  Ingrese el numero de cédula del estudiante ¢ busque al estudiante

p: usando el boton de bisqueda. Cuando usted realiza este paso se
presentara en pantalla el nombre del estudiante.

Una vez que usted haya ingresado el numero de cédula del estudiante o lo haya
seleccionado, seleccione la Mareria en la cual el estudiante desea cambiar de
horario.
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Al seleccionar el cuadro combinado Materia que se encuentra en el lado izquierdo
de la pantalla se presentaran los siguientes datos:

e [forario.
e Profesor

Estos datos corresponden al registro del estudiante, es decir que el estudiante se
registro en esta materia, horario y profesor.

Para realizar el cambio, usted debe seleccionar el nuevo horario y profesor, estos
datos lo encuentra en la parte derecha de la pantalla y tiene como titulo Cambio
de Horario.

Después de haber realizado la seleccion del nuevo horario y profesor pulse el
boton GRABAR para que el cambio se realice, cuando usted pulse este boton se
presentara el siguiente mensaje de verificacion de ejecucion del proceso para que
usted pueda estar seguro de que desea realizar el cambio de horario de registros
del estudiante que selecciono.

Examen de Ingreso

"9) Se realizara el cambio de horario al estudiante,
¢Desea Continuar?

I

Si usted desea realizar el cambio de horario del registro del estudiante, entonces
pulse el boton SI, caso contrario pulse el boton NO.

Cuando pulse el boton SI el Sistema empezara a realizar el cambio de horario del
registro del estudiante y luego de terminar el proceso se presentara el siguiente
mensaje:

Examen de Ingreso

i\i) Cambio se realizd normalmente
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6.1.2.1 Buscar a un estudiante utilizando el boton de busqueda.

Busqueda por Apellido

Abad Artega Raul Vicente

Cantos Espinoza Evelyn Yannina
Cervantes Vaca Juan Carlos

Jara Lopez Juan Ignacio

Narvéez Elizalde Monica Maria

Péez Nufiez Anana Valena

Rodnguez Mendoza Mana Auxihadora
Romero Rosero Lorena Rosa

Vera Arteaga Lucia Aldemira

Aceptar || Cancelar

L: Esta pantalla le permite a usted realizar la busqueda de un estudiante por
apellido, usted puede utilizar para la busqueda todos los comodines que
usa cuando realiza una busqueda en DOS.

Ejemplo:
5 Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del estudiante que
y desee buscar, luego pulse la tecla ENTER para que se ejecute la
busqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentara en pantalla todos los estudiantes que
tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podra seleccionar al
estudiante que esta buscando.

Busqueda por Apellido

Cantos Espinoza Eveln Yannina
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La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:
e Haciendo doble click en el estudiante.

e Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton
ACEPTAR.

que si usted ingresa un * este le permitird visualizar todos
’ }W_Mten, si asted fugrm@ imera letra del

6.1.3 Casos que se pueden presentar en este proceso.

%ﬂ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
N en que el Sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Examen de Ingreso

No ingresd nimero de cédula, el proceso no se
realizara.

Este mensaje se presenta cuando no ingresa el numero de matricula y pulsa el
boton GRABAR.

l;f?_: Pulse Aceptar e ingrese el nimero de mam'cula del
estudiante. %

Examen de Ingreso

Q El estudiante no tiene registros, el proceso no

se realizara.
&"ﬁ;ﬂ |

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la anulacion o cambio de
horario a un estudiante que no se ha registrado.
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.\;’_'_.? Mfc Accptpr y mlva a intentar el yoceso con el

Examenes de Ingieso

Q # de cédula ingresado no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de matricula que no
existe.

“= | Pulse Aceptar e ingrese un mimero de matricula que
s exista.

Examen de Ingreso |

No ha seleccionado el cuadro de texto
'materia’, El proceso no se realizara.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia en la cual el
estudiante desea realizar el cambio de horario y pulso el boton GRABAR.

'\_’:_ Pulse Aceptar seleccione la materia en la que se
| registré el estudiante. '

Examen de Ingreso

No ha seleccionado el cuadro de texto 'Horario
a cambiarse’, El proceso no se realizara.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario nuevo que el
estudiante desea realizar el cambio v pulso el boton GRABAR.
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Examen de Ingreso

No ha seleccionado el cuadro de texto 'Profesor
a cambiarse’, El proceso no se realizara.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor que tomara
el examen de ingreso en el horario a cambiarse.

= Acw el "pr or que tomar,

el

6.2 Registro de Notas.

Examen de Ingreso [}
Registro de notas |
T |
Maternia: |Matematicas Basica Lil !
|
Horaie:  [07HOOOSHOO [ 2] |
Profesor. | MORENO YADIRA \ﬂ
Cédula l Nombres | A_pﬁdos IPm-atio[ A_%_I!b [ a]
)| 0916471543 Marna Auxiiadora Rodnguez Mendoza
| 0916800394 Evelyn Yannina Cantos E spinoza 100 ~ B
10125684743 Lorena Rosa Romero Rosero 20 r
| 0000000002 Juan Carlos Cervantes Vaca 80 V
| 0000000004 Ménica Maria  Narvaez Elizalde 60 V
0000000006 Ariana Valeia  Paez Nufiez |2 x

o
x

"\
N

'-;;ﬁ Esta pantalla le permite a usted ingresar las notas de los estudiantes que
hicieron el examen de ingreso.

Para realizar este proceso de registro de notas, usted debera pulsar el boton
REGISTRAR, en este momento se activaran los cuadros combinados para que
usted pueda seleccionar la Materia, Horario y Profesor en que los estudiantes se
registraron.
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Luego que usted seleccione estos datos aparecera en el cuadro de Selecciéon
Multi-Columnas o Formulario todos los estudiantes que se registraron en la
materia, horario y profesor seleccionados.

Los datos que apareceran en este formulario son:
o (Cédula.
o  Nombres.
o Apellidos.
e Promedio.
e Aprobado.

Estos datos estan clasificados de la siguiente manera:
e Dato a Ingresar.
o=>_ Usted podra ingresar el promedio del estudiante en el examen de
ﬂ ingreso a la carrera.
e Datos no modificables.
e C(édula.
e  Nombres.
e Apellidos.
e  Aprobado (Esta casilla de verificacion se actualiza automdticamente de

acuerdo al promedio del estudiante, si la casilla no consta de un visto
entonces, el estudiante a reprobado el examen).

Examen de Ingreso B2
Registro de notasl
SRR T RIS e
Materia: |Mateméticas Basica E] |
| Homio:  [07HOOOSHOO (2] |
Profeso. | MOREND YADIRA 2] |
Cédula | MNombres | Apellidos | Promedio] A@ [ =]
| B[ 0916471543 Mana Ausliadora Rodnguez Mendoza 50
| 10916800334 Evelyn‘Yannina Cantos Espinoza 100 V =5
| 10125684743 Lorena Rosa Romero Rosero 20 r
|| 0000000002 Juan Carlos Cervantes Vaca 80 v o
0000000004 Monica Maria  Narvaez Ehizalde 60 v \
lius 72 i

0000000008 Apana Valena  Paez Nufiez

Ix

l.-m-:- Recuerde que el promedio para aprobur el examen de !nzm'o es
\ mayor o igual a 60 y menor o igual a 100. |
NOTA
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Cuando usted termine de ingresar el promedio a todos los estudiantes, pulse el
boton GRABAR para que sus datos queden registrados dentro del Sistema.

Al pulsar usted este boton se presentara la pantalla de la siguiente manera:

Examen de Ingreso B3|

Matera | D
Horarno I B ;
Profesor | D |

l C&Maf Nombres |  Apellidos _IE"IoImfnl Aprobado |

Cancelar

Si usted desea registrar el promedio de los estudiantes que consten en otro horario
y profesor, entonces vuelva a pulsar el boton REGISTRAR.

Examen de Ingreso

Registro de notasl

Materia:  [Matematicas Basica 2]
Horaio:  [03H00-11HOD (2]
Profesor  [Anl Espinoza Santos Jacinto Otto [3

Cédula | Nombres | Apellidos |Promedio| Aprobado |
| Z]0000000001 RaulVicente  Abad Artega 100

ﬂegréw Hr Cancelar | |

Pulse el boton CANCELAR, para salir de esta pantalla.
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6.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~Z_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
N en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permitird continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:

IMicrosoft Access

|

| y Debe Ingresar una Calificacién que este dentro
4

- del Rango

(e ] o

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un promedio al estudiante fuera del
rango establecido.

l.:? ng)&e Aceptar e ingrese un promedio >= 60 y <=
100. :

6.3 Recalificacion de Notas.

Examen de Ingreso

Recalificacion l

| i
. Cédula 0516471543 (]
| Estudiante: [Rodriguez Mendoza Maria Auxiliadora
‘ Materia: {Matematicas Basica L2l

Calificacié [ 50)

Bﬂliiﬂl Iljraéar Cancelar

L:_'d Esta pantalla le permite a usted realizar la recalificacion de un estudiante
aun después de haber realizado el cierre de término.

Recuerde que si el estudiante cumple con el promedio de aprobacion a la carrera,
este sera transferido al Modulo de carreras Cortas, perteneciendo asi a la Carrera
Corta.
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~  Ingrese en el cuadro de texto Cédula el nimero de cédula del

: estudiante, puede también buscar al estudiante por su apellido v
seleccionarlo.

Luego de haber realizado este paso. pulse el boton REGISTRAR, para que pueda
seleccionar la materia en la cual se efectuara la recalificacion.

Cuando usted seleccione la materia, el Sistema se encargara de verificar si el
estudiante tiene registro en esta, si no encuentra registro del estudiante en esta
materia, el Sistema presentara el siguiente mensaje:

Euamen de Ingreso I

‘1) El estudiante no tiene registros

A ._-ywr#lqaaqueele.s'mdzarueque
seleccw es al qwe se dssga realizar la

recalificacion.

Si el estudiante si tiene registro en la materia seleccionada. se presentara la
calificacion que tiene actualmente.

Modifique la calificacion del estudiante que se encuentra en el cuadro

"?..I de texto calificacion.

Después de que usted haya modificado la calificacion del estudiante,
p q :
pulse el boton GRABAR, y asi quedara registrado en el Sistema el
proceso de recalificacion.

Cuando usted pulse este boton se presentara el siguiente mensaje:

| Examen de Ingieso

"3 ) Espere un momento, se intentara transferir al
1 estudiante a Carreras Cortas
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Este mensaje le informa a usted que se iniciara un proceso de transferencia del
estudiante a la Carrera. Este proceso se encargara de verificar la calificacion del
estudiante, dependiendo de esto el Sistema decidira si debe ser transferido o no, si
la calificacion del estudiante es aprobada por el Sistema para la transferencia, el
proceso se realizara y como resultado de esto le presentara el siguiente mensaje:

Examen de Ingreso

"3 ) El estudiante fue transferido a carreras cortas
satisfactoriamente.

Caso contrario se presentara el siguiente mensaje:

Examen de Ingreso E3|

El estudiante no fue transferido a carreras
cortas.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
6.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Z_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
s | 5 - . . ’ s .n .
l‘ﬁ en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:
Examen de Ingreso

El estudiante no tiene nota en la materia
seleccionada, no se realizara el proceso

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un valor nulo en la calificacion del
estudiante.
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r g.'ﬁ-'mi?'m:wn'; :nmlmwumﬂ'nurulrij

Este mensaje se presenta cuando usted realiza una recalificacion, a un estudiante
que ya se le habia realizado el proceso de recalificacion, entonces el Sistema
verifica si esto sucedid y no transfiere nuevamente al estudiante.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR. sin haber
ingresado el nimero de cédula del estudiante.
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Capitulo # 7

Consultas y Reportes
== —————— e b= —————————

7. Consultas y Reportes.

El menua de Consultas y Reportes consta de las siguientes opciones y cada una de
ellas seran explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse
bien en el manejo de este men.

MENU CONSULTAS Y
REPORTES

7.4 Listas de Profesores.- Le
permite visualizar en pantalla
la lista de profesores que han

igreso)

Consultas y Reportes
Datos de Estudiante
Listas de Alumnos Aprobados... tomado el examen de ingreso y
Listas de Alumnos Reprobados... que tomaran el examen de

Listas de Profesores. . ingreso, ademas le permite
Actas de Notas Para Profesores... imprimir este listado.
Estudiantes Aprobados/Reprobados...

7.5 Acta de Notas para
Profesores.- Le
visualizar  en  pantalla ¢

permite
7.1 Datos de Estudiantes.- /e

permite  consultar  los  datos imprimir, el acta de notas para

personales del estudiante. profesores, de esta manera los

profesores podran entregar al

. istas y L coordinador de la carrera las
7.2 Listas  de  Alumnos linador de | /

: ados.- o vermite notas  que  obtuvieron los
Aprobados L t l 7 bt !

consultar e imprimir la lista de
alumnos aprobados en el examen
de ingreso de la carrera corta.

Este listado es siempre del afio y
término actual.

.3 Lista de Alumnos
Reprobados.- Le permite
consultar e imprimir la lista de
alumnos reprobados en el examen
de ingreso de la carrera corta.
Este listado es siempre del arno y
término actual

estudiantes en el examen de
ingreso.

7.6 Lista de Alumnos
Aprobados y Reprobados.-
Le  permite  consultar e
imprimir la lista de alumnos
aprobados o reprobados en un
determinado aro y término que
usted
permite consultar estos datos

ingreso, ademas le

por la fecha de inicio del
examen de ingreso.

PROTCOM
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7.1 Datos de estudiantes.
Maodulo de Examen de Ingreso |
DATOS PERSONALES '
Chmin:  [onommnnant [ EstCivi: [Solerm@ (2]
Nombres . |Radl Vicente Direccién:  [Sawcas [X
Fg === reutone:  foowes
FedeMac: | 12-Ena74 Sexo: Masculino H|
Macionabdac: [FECUATOKIANG Ciuded  [Cusyagqul
TDSangre: [OR+ Provineia: . [owapms
DATOS DEL TRABAO
Nombre de la Emp. [nann Direccion: faann
Cargo: [nan Teléfono : [osoos0 x
Lancelar
lu-: Esta opcion le permite a usted consultar los datos personales y datos del

trabajo del estudiante.

Para realizar este proceso de consulta, usted pude realizar cualquiera de estas dos

formas:
Ingrese en el cuadro de texto Cédula ¢l
I numero de cédula del estudiante del
cual desea consultar sus datos

personales.

L: Haga click en el boton de busqueda y
seleccione al estudiante del cual desea
consultar sus datos personales.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
modificar ningiin dato del estudiante.

}ﬂ Este proceso es exclusivamente de cousaﬁa, usted no podrdi

Si se rquieremoﬁfmr algiin dato del estudiante, usted deberd
comunicarle al usuario informante para que el se encargue de
modificar o actualizar los datos del estudiante.
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T2 Listas de Alumnos Aprobados.

Examen de Ingreso

Afio - 88 Témino: [ |
Materia: [Matematicas Basica E
Horario:  [07H0003H0 2] |
Profesor: | MOREND YADIRA El ‘
ity L
i3 Evelyn Yannina 0916800334 10
| |CervantesVaca  Juan Carlos 0000000002 8
| |Narvaez Elizalde Monica Maria 0000000004 6
| | Paez Nufiez Anana Valena 0000000006 10
Kl‘[Regtsno [1 [de 4 o]  «| | »
B |l X
Imprimir | | Cancelar

n  Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes aprobados
. en el ano y término actual, para realizar este proceso usted debe seleccionar
la Materia, Horario y Profesor en los cuales los estudiantes se registraron.

Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el examen de
INgreso.

Los datos que se presentan en este formulario son:

o Apellidos.
e  Nombres.
o (édula.

e Promedio.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

e Informacion acerca de la Institucion. ...........
e Fechay Horaactual..........cooooviiiniiiiinnn,
R Eeni s B S —
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HOTario ...oooeeeeeeee e

e e o o o
<
o
-
)
=
w

Profesor . oo

Detalle:

Pie del Reporte:

Nuriiero Secuenoial s amanmaasnaas
Apellidos v NOMBTES......owrmnsesrsessnsmssnnnsanssbn
G 1111 TR
Calificacion ........ccoooooeii e

e Numero de Estudiantes............ccccvvveeeeeeenenns

Pie de Pdagina:

Numero de Pagina ...,

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

% Microsoft Access - [Informe: Infok studiantesAprobadosExaMen] _|3] x|
B achvo =81
-
» 8, r . »
Eseuela Saperior floliteeniea del Sitoral
Programa de Tecnologia en Computacion H
Protcom - Espol
RuC : W 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax © 530029
Estudiantes Aprobados Examen de Ingreso
Carrera: Secretariado Eecutiv o\Asistente Eecutivo
Aoy Témine 1998 3
Materna: Matemn dicas Basca
Horario: 07H00-09H00
Profesor: MORENO YADRA
a, Apdilidos y Norrbres Cédula Calificacion
1 Cartos E spnoza E velyn Yarmra D3918800394 100
2 ervantes Vaca Juan Carlos pO0C000002 80
3Narvaez i zalde Monica Mara DOOCO00004 60
ADsar Mifaz Adaca Vol NOOMMINNNNE 1NN >
4Pagnall 2 | 4| 3| »|
Musve, austa el tamaho o ciena la ventana B o e e O
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~Z_ Esta pantalla le permite a usted visualizar el listado, en la forma que sera
B impreso, usted podra visualizarlo totalmente haciendo click dentro de la
pantalla. Ejemplo:

#¥ Microsoft Access - [Informe: InfoE studiantesAprobadosE xaMen]

8 achvo

Escnch § wpariar P dliticsica dd L iteral w,
[ SRS S -y Sow s
L L S

= cimmmm— B e W et
—.-— — T L ——

Lrwmdoantor Bprahadar Dnomon do mgarn

Presentacion Fomuano T R

~¢_ En todas las pantallas en que usted tiene el menu Archivo hay algo muy
.\—; importante que debe recordar con respecto a la opcion de Imprimir
del menu Archivo.

En esta opcion se le presenta la Pantalla de Dialogo I[mprimir, esta pantalla es
similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podra realizar todas las acciones que usted necesite, para que su reporte tenga la
mejor presentacion.

b BIR40 on LPTT | Aceptar_|
‘Rango de impresién l Cancelar
" Todas las paginas Lmlﬂ
C Seleccion a5
(® Paginas
D_aﬂb:l‘ Hasta: I1| ¢
Calidad de impresién: | 360 dpi =] copias: [1
[ Imprimir en un archivo K Intercalar copias
|
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Si usted desea cambiar la configuracion de la impresion de su reporte entonces
pulse el boton CONFIGURAR, cuando usted pulse este boton se presentara la
siguiente pantalla:

Configurar impresion | X

impresora e — — [ Aceptar |
@ |mpresora predeterminada

[actualmente Canon BJC-240 en LPT1:)

C Impresora especifica:

[Canon BJC-240 en LPT1: zl
Oiientacién T T R

@ Qrientacion vertical -Ty-ahlgl
L ﬂmm ' Drigen: IAuto Feeder J [~ Egtraer slo datos

‘Mérgenes

Iw&ll 504 cm nml cm 5w|1 00 cm IMILUO cm

Como usted se puede dar cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la
impresora, seleccionar el tamano de la pagina, y modificar los margenes
Izquierdo, Derecho. Superior e Inferior.

|.‘;':"r.-::‘ E‘ tamario de l“ pdgha smre dem ser A4’Si medelig‘ otro
| = tamaiio su reporte no quedard con una buena presentacion, debido

NOTS a que los reportes fueron diseriados con el tamaiio A4.

St usted modifico algan parametro de la pantalla anterior se presentara el siguiente
mensaje, al seleccionar la opcion Salir del menu Archivo:

Microsoft Access

l

?)  iGuardar cambios en Informe 'InfReporteHistoricoA3'?

@ ] ’ No Cancelar Ayuda

Si desea que la nueva configuracion quede registrada pulse el boton Si.

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Aprobados.
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7.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~Z_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L NEy en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permitira continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este como son:

i Examen de Ingreso

1) No existen datos para la impresién, el reporte
no serd impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no existen
datos para la impresion del listado.

L_‘:T-v‘— Pulse Aceptar y seleccione otro horario, puede que en
este si existan datos para la impresion, si no es asi|
quiere decir que no existen estudiantes aprobados enla

seleccion escogida.

Examen de Ingreso

1) No ha seleccionado el cuadro de texto
‘materia’, El reporte no seré impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado la materia.

.;‘::—a Pulse Aceptar y seleccione la materia en el cual los
' estudiantes rindieron el examen de ingreso.
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Examen de Ingieso

1) No ha seleccionado el cuadro de texto "horario’,
\) El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado el horario.

4

Examen de Ingreso

( i No ha seleccionado el cuadro de texto
‘profesor’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado el profesor.

S

'\‘q___;-r- Pulse Acepmr y seleccione al proﬁsor que se encargo

.....

\"5., ;
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13 Lista de Estudiantes Reprobados.

Examen de Ingreso B2
Estudiantes Reprobados |
- Dalm para el lq:onn :
Afo:  [198  Témino: B
Materia: [Matematicas Basica E i
Horario:  [07H00-05H00 ] |
Profesor: | MORENO YADIRA 2] |
B S L L D R | 6 ke Y|
Apellidos | Nombres | Cédula | Promedio
| B | Vera Ateaga Lucia Aldemira 0000000007 50
KJﬂHegmtro:h ]de 1 [»Im]
@1 %
i Cancelar

Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiante reprobados
@ en el afo y término actual, para realizar este proceso usted debe seleccionar
la Materia, Horario y Profesor en los cuales los estudiantes se registraron.
Al seleccionar estos datos se presentaran en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que reprobaron el examen de
Ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son:

Apellidos.
Nombres.
Cédula.

Promedio.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

e [nformacion acerca de la Institucion ............
e Fechay Horaactual ...
e Titulodel reporte........coooiviiiiiiiii

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 9 ESPOL
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CAITETA it
A0 Y TErmIno ...o.ooovvveiiiiiiieee,
MaAteria ..o
HOTario ..o
3 15] [ 0) (TS

Detalle:

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes...........oooooevveeeeeeenein...

Pie de Pdgina:

Numero de Pagina.........ccccooevvivvieiiiccineenne,

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
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#¥ Microsolt Access - [Informe: Infok studiantesReprobadosE xaMen)

8 dchwo =181
H

"; Cseuela Superior Folitéenien del _/jitoral

Programa de Tecnologia en Computacion B
Protcom - Espol
EvC : # 0%0002780001 Direccion : Malecom y Loja
Teléfono = 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029

Estudiantes Reprobados Examen de Ingreso

Carrera Secretariado Eecutivo\Asistente Eecutivo
Aoy Témine: 1998 3

Materia: Matem aicas Basca

Horerio: 07TH00-0H00

Profesor: MORENO YADRA

No|  Apdiidosy Nombres Cédda | Calficacion
[ 1}vera Ateaga Luca Ademra OOCDO000T 50
Nimero deE sudiantes: 1

NUM |

(D] 4 F | LF

Hlﬂpagna—fi
Presentacion Formularo

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Reprobados.

7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\:_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permitira continuar

con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la

ejecucion correcta de este y son:

Examen de Ingreso

1) No existen datos para la impresi6n, el reporte
no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no existen

datos para la impresion del listado.

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 11 ESPOL
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Examen de Ingieso

"3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto
‘materia’, El reporte no serd impreso

=l

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado la materia.

'\_Z_: Pulse Aceptar y seleccione la materia en la cual los
i estudiantes rindieron el examen de ingreso.

Examen de Ingreso B

"3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto 'horario’,
El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado el horario.

l:% Pulse Aceptar y seleccione el horario en el cual los
i estudiantes rindieron el examen de ingreso.

| Examen de Ingreso B3|

( i No ha seleccionado el cuadro de texto
‘profesor’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR y no ha
seleccionado el profesor.

PROTCOM Capitulo:7- Pdagina: 12 ESPOL
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7.4

2

—
=
l"J’

Materia: : [Maleméluc%Bésnca
Profesor: MORENO YADIRA ]

rindieron el examen de ingreso.

Esta opcion le permite a usted imprimir las Actas de Notas para
Profesores, y asi usted puede obtener las notas de

los estudiantes que

Para realizar este proceso de generacion de Actas de Notas, primeramente
seleccione la Materia, Horario, y Profesor en los cuales se les tomo el examen de
ingreso a los estudiantes.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Ano y Término

Materia
Horario
Profesor

PROTCOM

Cap
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Detalle:

Nuimero Secuencial. ..o
Apellidos y Nombres......oummnvannvisinn
CallfiCaCION oo
ASISTEICIA woveeeeeeeee e e e e e e e eeeeeannns

e o o o o
[®]
D~
a.
E,
f++]

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes............coovvvevemmnriereeees

Pie de Pdgina:

Numero de Pagina ..........cocoooiiiiiiiiiiiiinns

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

@¥ Microsoft Access - [Informe: InfoActasDeNotasParaProfE xaMen]

5
. | Py . »
Eseuela Superior floliteenien del itoral
Programa de Tecnologia en Computacion
Protcom - Espol
11Ene-38 RUC - # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
161718 Telefomo - 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029 b
Actas de Notas
Carrera: Secretarniado Epecutvo\Asistente Epecutivo
Aoy Términae 1998 3
Materia: Matem dicas Basca
Horario: 07H00-09H00
Profesor: MORENO YADRA
Examen de Ingreso
Apdiidos y Norrbres Cédula | Calficacion100|  Asistencie
1 Cartos Espinoza Evelyn Yarmna P3168003%4
2  ervantes Vaca Juan Caros PO0CD00002
3Narviez Eli zaide Monica Maria POOC000004
4Paez Nurez Anana Valena POOCD0000E .
7 K1 i O O 3 .H
Listo i P e s I e F

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Actas de Notas Para
Profesores.
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TS Estudiantes Aprobados/Reprobados.

7.5.1  Estudiantes Aprobados.

Examen de Ingreso 81'

-Proceso
(@ Aprobados
C  Reprobados
~Datos :
Affio : [1938 Término: [i Fecha |-
Materia: IM atematicas Basica E I
Horario:  [07H00-03H0[ ¢}
Profesor: [ MORENO YADIRA B
[  MNombres | Cédula | Promedio| =
i3 Monica Lorena 0124514512 100
" | Cantos Espinoza  EvelynYannina 0916800334 70
Espinoza Santos  Jacinto Otto 1212121212 100
Rodrnguez Mendoz. Marnia Auxiiadora 0916471543 100
| |Romero Rosero  Lorena Rosa 0125684749 60
Bpsadn Velz | atenzn Greaonn (1124514512 »
Ml 4]Reqgstio I‘I [de 6 I3 ]

Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiantes aprobados
en el afio y término que usted desee, para realizar este proceso usted debe
primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Titulo Procesos la
opcion de Aprobados, luego de esto debe ingresar los siguientes datos:

Afio.- El aio en que se tomo el examen de
ingreso.

Término.- El nimero de veces en que se ha
tomado el examen de ingreso en el afo
ingresado.

Fechal - Fecha en que se tomo el examen de
ingreso (Esto es opcional, basta con que
usted ingrese el afio y término).

Seleccione la Materia, Horario y Profesor en los cuales los estudiantes rindieron
el examen de ingreso.

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 15 ESPOL
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Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el examen de
ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son:
e Apellidos.
e  Nombres.
o (édula
L]

Promedio.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion ...
Fechay Hora actual .............cooooeiviiiineeen.
Titulo del reporte ...
L0 4 (= ¢ W OO RSP UUPRROOPPRPPRN:
ANO Yy TErmino ..o
MALETIA oo
HOTArio ..o
Profesor ..o
Fecha Iniclo.......oooooieiiiiieeeee

Detalle:

o DlUmers SeueneIal. ... o
% Apellidos y NOmES.....coiomsimmmimmeinim

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes........ccoooovvvvevvveeneeenn.

Pie de Pdgina:

e Numero de Pagina ...,

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
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#W Microsoft Access - [Informe: Infok studiantesAprobHistoE aprob]

Escuela Superior Floliteenica del _/itoral
Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

EvC . ¥ 0%0002780001 Direccion @ Malecon y Loja
Teléefono :@ 530361-530377-530372-530965 Fax : 530029 _‘

Estudiantes Aprobados Examen de Ingreso

Carrera: Secretaniado EecutivolAsistente Eecutivo
Ahoy Téminee 1998 2

Materia: Matemn dicas Basica

Horario: 07H00-09H00

Profesor: MORENO YADIRA

Fecha Inicio 04021998

o Apdiidos y Normbres Cédula Calificacion

1 Alvarez Mendozs Monica Lorena D124514512 100

2 anos Espnom E velyn Yarmema D916800394 100

IR odnguez Mendoza Maria Audkadar s DS16471543 100

4 Romero Rosero Lorerna Rosa D125684749 100

SRosadn Veliz ] G n N174514512 1N s
E:IP&WA 1 |Plbl] irw | )I
Presentacin Formulario VIEE P s s I T

7.5.2 Estudiantes Reprobados.

Examen de Ingreso Bd

Estudiantes Aprobados/Reprobados |

Froceso
|_ (' Aprobados

®  Heprobados
—Datos : el
- Afio : [1387  Témino: [I  Fechal:
Materia: |Matematicas Basica [3 r_
| Horario:  [07H00-03H0 (2] |

| Profesor: [MORENO YADIRA (2]

Numlies [ Cédula [ Promediu |
b E velyn Yannina Ud1bBUU3Y4 28

W] 4lHegstio1 [de [ »m]

| X

Imprimir || Cancelar

en el afo y término que usted desee, para realizar este proceso usted debe
primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Titulo Procesos la
opcion de Reprobados. luego de esto debe ingresar los siguientes datos:

E Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiante reprobados

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 17 ESPOL



Manual de Usuario

SIACIN - Modulo de Examen de Ingreso

e

Afio.- El afo en que se tomod el examen de
ingreso.

Término.- El numero de veces en que se ha
tomado el examen de ingreso en el afio
ingresado.

Fechal - Fecha en que se tomo el examen de
ingreso (Esto es opcional, basta con que
usted ingrese el afio y término).

Seleccione la Materia, Horario y Profesor en los cuales los estudiantes rindieron
el examen de ingreso.

Al seleccionar estos datos se presentara en el cuadro de Seleccion Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el examen de

ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son:

Apellidos.
Nombres.
Cédula.
Promedio.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Detalle:

Informacion acerca de la Institucion.
Fecha 'y Hora actual........cumsmsuanss
Titulo del reporte.....mmmssisssms

A Y TErMINMD wessssssmsaesiam
Materitiussunasamsammsssaiingy
FRORANI, s nimasss i s s
ProfeSorscanmanmnnmnnnnrassns
Bl [BICI0 i s

Numero Secuencial...........ccoviienn. \ B
Apellidos y NOMIBIES. .. uwmismasionisssec "
T[T T g
CRDTRRCIL. goassmsmins s

PROTCOM
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Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes........occoeevvivneerennnn.

Pie de Pagina:

» Nimerode PARINA.....vovnnvncenmmsmmmis

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

#¥ Microsoft Access - [Informe: InfoE studiantesAprobHistoE |

Fecha Inicie 16101997

N Apdiidos y Hombres Cédda | Calficacion
[ 1 Cartos E spinoza E velyn Yarnina p916800394 28
Numero de E studiantes: 1

Wi | ETEY
* & ; o
{} Cseueln Saperior Ploliteenien del /itoral
fyp # Programa de Tecnologia en Computacién
Uguy syrtt
Protcom - Espol
1€ne38 BUC . # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
182147 Teléfomo : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 ]
Estudiantes Reprobados Examen de Ingreso
Carrera: Secretariado Ercutvo\Asistente Eiecutivo
Aoy Téminae 1997 1
Materia: Matemn dicas Basca
Horario: 07HO0-0H00
Profesor: MORENO YADRA

Presentacién Formulario

DO O Bt LEJ
T T B MRE

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Estudiantes

Aprobados/Reprobados.
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Capitulo # 8
Mantenimiento

P N =L e ——— e ——— = e S Eemmass S =a L, S Bl S

8. Mantenimiento

El meni Mantenimiento consta de la siguiente opcion y sera explicada
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU MANTENIMIENTO

8.1 Horarios.- Le permite
Ingresar o  Modificar  los
horarios en los cuales se tomard
el Examen de Ingreso.

8.1 Horarios.

Examen de Ingreso [ <]

Mantenimiento de Horarios |

Horario:
» [07H00-03H0D
07H00 - 03HOD =
0SHO0 - 11HOD l

.\:__, Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de nuevos horarios y
modificar horarios.

Para realizar esto, usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presentan en esta pantalla, ya sea NUEVO O MODIFICAR.

~,  Si usted pulsa el boton NUEVO esto le permite ingresar por primera
e vez los horarios de las materias ingresadas para el examen de ingresg,
el unico dato que usted ingresa en esta pantalla es: :

e [forario.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presenta de la siguiente manera:

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 1 ESPOL
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Examen de Ingreso

Mantenimiento de Horarioslz

|

Si usted pulsa el boton MODIFICAR, se visualizara en pantalla todos
%=l l0s horarios que usted ha ingresado, en esta pantalla podra usted
" modificar los horarios o eliminarlos.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente
manera:

Examen de Ingreso

Mantenimiento de Horarios |

P [07H0D0-0SHOO
07H0O0 - 0SHOO
0SHOO - 11H00

Para que usted pueda eliminar un horario seleccionelo haciendo click en el cuadro
de seleccion de registros y pulse la tecla SUPR, cuando usted pulse esta tecla se
presentara el siguiente mensaje:

Microsoft Access [ X|

o Acaba de eliminar 1 registro[s). Elija Aceptar
\-) para guardar sus cambios o Cancelar para
deshacer sus cambios.

| ﬁé—i l Cancelar Ayuda

Pulse el boton ACEPTAR para que el horario sea eliminado, si no desea eliminar
el horario entonces pulse el boton CANCELAR.

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 2 ESPOL
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Cuando ingrese y modifique los horarios, pulse el boton GRABAR para que estos
datos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 3 ESPOL
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Ejecucion de Procesos por Condiciones

Apertura de Término.

Este proceso se ejecuta si usted realizo el Cierrre de Término, si usted no realizo
ste proceso entonces se presentara el siguiente mensaje:

Examenes de Ingreso Eq

° Avio y término vigente no se le realizé cierre

2
B_= | Pulse Aceptar y seleccione al profesor que se
encargo de tomar el examen de ingreso.

Cierre de Término.

Este proceso se ejecuta si usted realizo el Transferencia de Informacion, si usted
no realizo este proceso entonces se presentara el siguiente mensaje:

Examenes de Ingreso

No se realizo el ciexrre del términoe actual, los
estudianies no han sido transferidos.

7 | Pulse Aceptar y realice el | proceso de transferencia de
informacién, m,gﬂe este proceso envia a los
estudiantes aprobados en el examen de ingreso al
madulo de Carreras Cortas.

Transferencia de Informacion.

El proceso de transferencia de informacion solo lo podra ejecutar una sola vez en
el afio y término actual, cuando usted selecciona ésta opcion el Sistema verifica
primeramente si este proceso usted ya lo realizo para el aio y término actual, si es

PROTCOM Capitulo:9- Pdgina: 1 ESPOL
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asi se presentara el siguiente mensaje, impidiendo que usted vuelva a realizar el
Proceso.

l Examenes de Ingleso

Ty

Mnmﬂﬁhmhm
para ésta carrera, en el afio y término actual.

Estudiantes Aprobados, Estudiantes Reprobados, Actas de Notas para Profesores.

Todos estos proceso se ejecutaran unicamente si existe un ano y término actual, si
usted realizo el cierre de término actual, entonces el Sistema no le permitira
realizar estos procesos y le presentara el siguiente mensaje:

Examenes de Ingreso =

No Existe ningin afio ni término

Abierto!
E“:“ Pulse Aceprarysfwm continiie reahzando
otras tareas dentro del modulo.

PROTCOM Capitulo:9- Pdgina: 2 ESPOL



GILOSARIO

Almacenamiento

Término que describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos, conservarlos
y proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinénimo de memoria.
Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro, los diskettes, la
memoria RAM.

Almacenamiento magnético

Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundano en linea y programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mas pequefios a fin de transfenirlos entre los dispositivos v la memoria
principal y asi aumentar sigmficativamente el tamaifio del almacenamiento interno
disponible.

Analista de Sistemas

Persona que estudia las actividades, métodos, procedimientos y técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de averiguar qué acciones se debe
emprender y cual es la mejor forma de llevarlas a cabo.

Administrador del Sistemas

Persona que realiza las actividades de mantemmiento y supervision de los
procesos ayudado por computadora, brindando asistencia fisica y logica en caso
de problema ya sea con el hardware o el software.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Arquitectura
Organizacion e interconexioén de los componentes de los sistemas de computo.

Base de Datos

Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones
e individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento y recuperacion de
informacion.

Bit
Unidad minima de almacenamiento de datos en el computador.

Byte
Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits



Bus
Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas dispositivos,
como por ejemplo entre el UCP, la memona y los dispositivos penféricos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema electronico mampulador de simbolos disefiado y orgamzado para aceptar

y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados
de salida bajo la direcci6én de un programa de instrucciones almacenadas que
detalla todos los pasos que se han de seguir.

Configuracion
Propiedades o caracteristica de un objeto Fisico o Logico que permite que este

funcione y pueda realizar alguna actividad especifica.

Diagrama de Flujo de Datos
Avyuda grafica para definir las entradas, procesos y salidas de un sistema.

Disco Duro

Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Umidad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado

principalmente para propodsito de almacenamiento.

Dispositivos
Periféricos de entrada/salida y umdades de almacenamiento auxihar de un
sistema de computo.

Digitadores
Persona que se caracteriza es ingresar de forma masiva datos de una forma agil y

oportuna.

Drive
Unidad de lectura de Diskettes.

En linea
Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estdn en
comunicacion directa con la computadora.

Hardware
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos y
Mecanicos.




Impresora
Dispositivo de salida, empleado para producir documentos legibles para las

personas.

Informacién
Es el resultado de un procesamiento de datos.

Kbyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

Lenguaje

Conjunto de reglas y convenciones que se utihizan para comunicar informacion.

Megabyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM

Memona de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento pnmano de una
computadora personal. Memona interna del computador usada para mantener los
programas y datos tanto de entrada como de sahda

Moédulo
Parte o componente de un Sistema.

Operador del Sistemas
Persona que realiza las actividades de alimentacion (Ingreso, Modificacion) de
datos para que el sistema pueda producir INFORMACION.

Periféricos

Dispositivos que conforman la computadora, los que se clasifican de acuerdo a su
actividad que representan: Entrada (Teclado, Unidades de Almacenamiento,
Unidades de Respaldo), v Salida (Unidades de Respaldo, Unidades de
Almacenamiento, Monitor, Impresoras).

Red {

Interconexion de sistemas de computo o dispositivos penféncos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red. U

£

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procﬁsa“dbres ¥
terminales distribuidos. I ,ﬂﬂ

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.




Software
Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan operaciones
de entrada y salida en un sistema de computadoras.

Unidad Central de Procesamiento (UCP)

Componente de un sistema de computo que contiene los circuitos que controlan la
interpretacion y ejecucion de instrucciones. Es el cerebro del computador a veces
llamado microprocesador o procesador. El UCP controla el resto del computador
y es responsable de todos los calculos que son hechos.

UPS

Equipo eléctrico que se usa para controlar las vanaciones de voltaje de la
cormente eléctrica antes de que ésta entre al computador. Ademas provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando el
computador por un tiempo determunado.



