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Manuul de l'suurio SIACIN - Módulo de Examen de Ingfesa)

Capítulo # I

Generalidades

I Gcneralidades

I.l Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este módulo estarán en

capacidad de:

. Conocer el equipo de compuución.
¡ Familiarizarse con los formatos de menúes, formularios y reportes

utilizados a través de cada una de las opciones que conforman el Módulo
de Examen de Ingreso.

¡ Operar cada una de las opciones requeridas dentro del módulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios cómo poder realizar
cada proceso dentro del Sistema de manera agradable y eficaz.

Pa¡a una mejor comprensión del Manual se han usado las siguientes gráficas
que permiten subrayar temas de impoñancia. los cuales se describen a

continuación:

Estc grti./ico tlescrihc cl ingreso de dutos

Este grófico hacc re.ferencia u lo que se está
Írolondo )' es utilizudo también pura señalar puso

u paso cadu pr.)ceso que u¡-ted dehe reali:ur
dentro de cada Tareu.

Este grúlico descrihe lu nodificución da datos

Este gráfico clescriba un proceso automútico, e.s

clecir, qut * reulizulo pot' lu múL¡uinu

Esta grálito ¿le:;tribc lus obserwtciona.s qut huce el
esc r i t or. puru .r ubru¡ ar t e n¡u.s udic it¡nu| e s.

*J'

r.-?

(éJt

(-=3

i::Á
I\IOTA
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1.2 ¿Quién debe usar este manual?

Este manual está destinado a los usuarios directos que manejan la pafe
operativa del Sistema.

Estos usuarios directos obtendrán

. Soporte en operaciones críticas que se deban realizar.
r Ayuda a la resolución de problemas que se presente durante la

operación del Sistema

Entre las personas que tendriin la responsabilidad de utilizar las funciones del
Sistema están:

. Administrador del Sistema
o Operadores del Sistcma
. Digitadores

1.3 Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos mínimos que deben tener las person¿s que operarán el

módulo son:

o Conocimientos Básicos de Planiflcación de Flstudios
o Conocinrientos B¿isicos del Control del Progranra de Flxamen de lngrestr
o Conocimientos Básicos de informática bajo el ambiente Windorvs

l..l Organización del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capítulos, los cuales lo guían paso

a paso por las funciones más comunes. A medida que urilice la
documentación del ma¡ual. notará que cada uno de los capítulos tiene un
propósito específico. La inlormación que se da a continuación le ayudará a

determina¡ el capítulo al cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripción del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en
el Sistema Operativo Windows'95.

El manual está d¡vidido en nueve capítulos. El contenido de cada uno de ellos
se describe a continuación:

PROTCOIT Capítulo:l- Ptigina: 2 Í,SPOL



,Vanuol de L'suarit¡ SIACIN - Módulo de E-ramen de Ingreso

CAPiTULO l. Generalidades

Describe el propósito del m¿rnual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener. a quién va dirigido este manual y qué conocimientos debe
lener para poder realizar sus tarea-s con la a1'uda del Sistema. Adcmás brinda
una introducción de la integración de los módulos. detallando los
antecedentes. objetivos, beneficios que motivó al diseño. desarrollo y
operación del Sistema.

CAPiTUL0 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes básicos
de una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPiTLiL() 3. Operación del l\lóttulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identific¿u los objetos utilizados
dentro del módulo. como por ejemplo. formularios, menúes. etc. I'anrbién se

le describe al usua¡io como acceder al Sistema Ac¡démico Integrado -
Médulo de Examen de Ingreso.

CAPiTULO .1. Sistema.

Describe las tareas más usadas dentro del módulo:
opciones generales del módulo. como son:

cn otras palabras. las

o ('on.tultur Accrca del Autor.
o ('ambiur lu Contruseña.
o Reiniciur con otro ,Vódt¿lo.
o Salir del Módulo.

Describe paso a paso las ta¡eas principales de este módulo como son
o Apertura tle Término.
a Cerrur Término.
. Orguni:oción de Horurio.t.
c Translerencia de Estudiantes.

CAPITULO 5. Procesos Especiales.

PROTCO.II Capítulo:l- Pdgina:3 ESPOL



,Vanuul de Usuorio SIACL\ - Módukt de E-romen de Ingreso

CAPÍTULO 7. Consultas ) Reportes.

CAPiTULO 6. Proccsos Diarios

Describe paso a paso cómo ejecutar las ta¡eas que corresponden a un proceso

referente a los estudiantes.

Estas tarcas son:

o Cambios)'Anulnciones.
. Registro de Notus
t Recalificación de Notas.

Describe paso a paso como el usuario puede Consultar y Generar los Repones
dentro del módulo. estas Consultas y Reportes son:

o Datos de Estudianles.
o Listas de Alumno.s Aprobados.
c Listas de Alumnos Reprobados.
. Lisla de Profe.rores.
. Aclas de Notas Para Prtlextres.
. EsÍudianles Aprobados/Reprohados

('APil'l- L() 8. Ilantcnimiento.

Describe paso a paso como ejecutar las ta¡eas para realizar un Mantenimiento
dentro del Módulo. estas tareas son:

I Ionu'ios

CAPÍTI ILo 9. Ane r()s.

Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual. además
muestra los repotes generados por el módulo.

PROT(-O*f Capílulo: l- Ptigina: 4 It.\POl.
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1.5 lntroducción

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajó con
Sistemas individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuarios.
pero dichos Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la
Integracién; esto quiere decir que. existían procesos entre los Sistemas que

provocaban redundancia de datos y tareas repetidas; un ejemplo de ésto se

daba cuando se realizaba un cobro, Ios datos del estudiante tenian que ser

nuevamente ingresados pa¡a realiza¡ el cobro: estando eslos datos ya
registrados en otro Sistemas impidiendo que estos sean usados y generados.

Es por estas razones )' otras que se desarrolló el Sistema Académico
Integrado - Módulo de Examen de Ingreso. Este Sistema fue desarrollado
con el objetivo de que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple
cada usuario dc-ntro del Sistema. evitando la redundancia de datos l'demora
en cl desarrollo de las ta¡eas.

I .6 Beneficios

El Sistemu proporciona un conlrol de acceso de cada una de lus
opciones de acuerdo u las funciones que cumple el usuario.

Aht¡rro de tiempo en lureus lcdiosas ) redundanles

('ompurtir dukts entre lus di/irenlcs úrcus

Eliminación de procesos marutules

Dejor constancia de como ingresan lo.t e.stu¿liunles u Exumen de lngreso

('ompurlir recursos (lmpre.wras, Discos, ctc.)

PROTCOTI Capítukt: 1- Ptigina: 5 ESPOL
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Manual de Usuu¡io SIACIN - Mótlulo de E-ramen de Ingreso

Capítulo # 2

Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capítulo el lector esta¡á en capacidad de identificar los

componentes b¡isicos de una computadora. Aprenderá cuales son las Unidades
de Entradas. Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Además estará en

capacidad de poder realizar operaciones de arranque del computador.

2.1 La Computadora

La Computadora es una herramienta electrónica que nos sin'e para procesar

datos. realizando cálculos matemáticos y lógicos en forma rápida a través de

un conjunto de órdenes. Este conjunto de instrucciones se denomina
progr¿rma. a su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicación
que automatice procesos manuales en una compañía.

))

Fig. 2-l La Computadoro

Componentes Básicos de un Computador

Los componentes b¿isicos disponibles, en cualquier tipo de computador son

o Unidad de Entrada
. Unidad de Salida
. Unidad de Proceso
. Unidad de Almacenamient<.r

Para un mejor entendimiento de los componentes obsene el siguiente gráfico

PROTCO.IÍ Capítulo:2- Página: I ESPOL
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2.2.1

2.2.1.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadoro

Unidades de Entrada

El Teclado

E.l l-eclado. es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
Sistema por parte del usuario; es también. la manera más común de introducir
órdcnes a la computadora para quc ésta ejecutc una determinada acción ó
proceso. Por cstas razones. es necesario darle a conocer. la forma en que
generalmente cstá distribuido un teclado de la computadora que lo <Jifbrencia

dc los teclados de máquinas de escribir comuncs.

rg

ffifl'romr
Il I

I t'

Et't!
@tl

rl

nrLnEEll.lgl ngEn
IEEI tEnEfl!nEt-tEl

-tE

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales. puesto que existen diferentes tipos y
modelos. algunos son conocidos como teclados de distribución en español,
otros. de distribución en inglés. etc. Un teclado en español se distingue
porque la identificación de sus teclas está en idioma español y además posee

teclas con símbolos utilizados comúnmente en este idioma. A continuación
se explica la distribución de un teclado est¿hdar en inglés.

PROT('0.v Capítulo:2- Ptigina: 2
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2.2.I.I.I ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del Sistema, con la cual
podrá corregir un error. cancelar las operaciones de ingreso o salir a un

formula¡io anterior.

IENTERI Esta tecla p€rrnite acepta¡ algún ingreso de un campo ó ejecuta

algún proceso escogido por el usuario dentro del módulo.

lFrl. [F2].IF3].... [Fr2]

La tecla [Fl] es muy utiliz¡da comúnmente por el módulo y bajo el ambiente
Window's para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). que es una opción que

proporciona información de guía o ayuda en el manejo del módulo.

NLii!tl]Rtco

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla §um Lock].

.TECLAS !'ARIAS

Son teclas de uso no frecuente. de propósito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa. realizar una interrupción. etc.

Algunas de ellas son:

IPrint Screen].

IScroll Lockl

IPause]
IBreak ]

PROTCOÍI Capítulo:2- Prígina: 3 I-SP0I,

t t'\('Io\AI_t.ts

Est¿ín localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:



lllonual dt: [;suu¡io SIACIN - Mótlulo de Examen de Ingreso

Dcl

TECLAS I)U t-',SO CrOltíi:,i

Permite borrar el caracter quc está en la posición actual del cursor. Todos los

caracleres que se encuentran a la derecha del ca¡acter son borrados y corridos
una posición a la izquierda. llcnando el espacio vacío.

Permile insertar un caracter a la derecha del cursor. permitiendo que a la vez
que se añade se vaya corriendo el texto que está a continuación de lo que se

está insertando y de esta lorma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

Permite realizar el desplazamiento en una página hacia arriba de los dalos
mostrados en un formulario.

Permite realizar el despla:amiento en una página hacia abajo de Ios datos
mostrados en un formulario.

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsación que sc realice.

Inscrl

P(;IIP

-

PCDO

.- Backspace

PROTCOM Capítulo:2- Ptígina: 4 ESPOL
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E.n ter

Homc

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados

o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que haya realizado alguna

tarea mal. no se reali:¿ará el proceso hasta que lo realice correctamente.

Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.

Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado

Esta tecla se usa para cerrar el formula¡io y reg,resar al formulario anterior

Esta tecla permite convertir el ¿i¡ea del teclado numérico a un teclado de

Edición.

2.2.1.2 El Ntouse

El Mouse es un componente b¿isico que consta generalmenlc de dos botones

uno principal y el otro secundario. Facilita la elección de opciones de

programas ó aplicacione's. Bajo Windows es muy impoñante su uso porque

cada elemento se activa o se ejecuta de mancra directa ulilizando el Mouse.

La acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce

con el nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse. éste debe cstar asentado

sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas

las direcciones frjrindose como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate
de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo.
presione en el botón izquierdo una o dos vcces según sea necesario.

End

lisc

Num Lock

PROTCO,II Copítulo:2- Ptígina: 5 ESPOL
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4

Fig. 2-4 El Mouse

Hl Puntero o Mouse cambia de forma según el objeto que esté señalando o

depende de la ta¡ea que se esté realiz¡ndo:

Punlero poro ingresar terto o pard seleccionar lexlo.

Punlero para seleccionar opciones o desplazarse en una

ventdno.

Punleros que mueslra en estado ocupado.

I
N

E

§

J

H

Puntero que mueslra que no se puede pegar nada en esa

área.

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario u

lo alto.
Puntero que indica que sc pucde alargar el Formulurio u
lo uncho.

Fig- 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3 El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos ó
infbrmación resultado del procesamiento de la computadora a través de una

pantalla similar a la de un televisor.

El ,\lonitor forma pate de la computadora tradicional. y se presenta en l'arios
modelos. Actualmente se utiliz¡ monitores de alta resolución a color
(capacidad gráfica de presentación en varios colores), también hay monitores
dc un solo color denominado nronocromáticos.

Fig. 2-ó El Monitor

PROT('O-IT Capítulo:2- Págino: 6 ESPOL
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2.2.1.1 La I mprcsora

La impresora es un dispositivo que sin'e para imprimir en papel la

información enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de

inyección de tinta, láser, estas últimas son miis rápidas. Las impresoras
pueden ser de varias m¿ucas, pero para que su computador y e[ Sistema

Operativo la reconozca es recomendable instalar los progrÍrmas marejadores
de la misma.

Según el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para

configuración. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuración de la
impresora.

2.2.2

2.2.2.1

Fig. 2-7 Impresora lipo láser en línea

Unidad de Proceso

EI CPU

F-l ('PU es un componente básico de la computadora, dentro de este

dispositivo se localizan los elementos vitales que le permiten realizar los
dil'erentes trabajos, aquí se encuentra la memoria de almacenamiento
temporalt RAM. la memoria de almacenamiento pcÍnanente ó disco duro. el
procesadort de las instrucciones (corazón de la computadora). las unidades de

disco flexibles+. las entradas de conexión para otros dispositivos (teclado.
impresora, monitor, scanner). el encendido de la computadora, etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Centrol de Procesamiento)

!'L.'i.'\S
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f-r

Capítulo:2- Ptigina: 7



Dlanual de Usuurio SIACIN - Mótlulo de Examen de Ingreso

2.2.3 Unidad de Almacenamiento

Es un componente más de la unidad de Proceso. Está confbrmada por las

unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para

almacenar grandes cantidades de Información.

Fig. 2-9 Ltnidad de .-llmocenamiento

2.3 El Sen'idor

El Sem'idor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la pale central de
la red. Es una herramienta electrónica que nos permite compartir sus recursos
(componentes como Disco. Impresora, etc.). para el uso de las cstaciones 1'

usuarios de la red.

En el servidor se almacena la información del Sistema Acadómico Integrado.

Fig. 2-10 El Semidor

0
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Capírulo # 3

Operación del Módulo

3. Operación del Módulo de Examen de Ingreso

Al termina¡ de leer este capítulo los usua¡ios estarán en capacidad de

conocer el módulo de Examen de lngreso. podrán iniciar y finalizar su

primera sesión en el módulo. Además estará en capacidad de

comprender la información que se procesa en los menúes y en las

pantallas del módulo.

fJ--

rjt

3.1 Partes de una Pantalla.

Debido a la interfaz que presentan los Sistemas op€rativos bajo entomo
gráfico como Windows, las pantallas son más amigables para los

usuarios por su facilidad en su manejo y comprensión

Barra de lllenú
(H rizontal)

Barra de Menú
(Vertical)

Uarfa dc I itulo

Pr@¡or E,9ei*l C-qÉlr&y8rFl.r Uürria,ro
Arac. dd Ad(r

llrta d¿ Cú'tel §ecoti vo\6llsi s3entc {Jecoti uo
Boiii, cql oto Módlo.

tb§ryw§ú dd Mód.io

- lrljJ

NUM

Barra de Estado Observación so re la opción del proceso lndicadores de posiciones

Í-ig. 3.1 Caraclc¡ísticas de una Panlalla

IEIE.l ¡arc¡o¡olt Accca¡ - lxódülo d. E¡..cn d. lnqr.rol

PROTCO,II Copítukt:3- Ptigina: I ESPOL
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Barra de Título.- Describe el nombre del módulo con el
cual está trabajando

Ba¡ra de Menú Horizontal.- Esta barra nos muestra las

opciones del Sistema. las cuales están agrupadas para un
mejor entendimiento y utilización. Esta barra es también
conocida como Menú Principal.

Ba¡ra de Menú Vertical.- Esta barra es más conocida
como menú despegable. En está barra se visualizar¿in las

opciones que están agrupadas al menú horizontal. Cada una
de las opciones que se muestran permitirrin ejecutar o
realiza¡ una tarea específica.

Bo¡ra de Estado,- Esta barra permite mostrar información
de las opciones del módulo, permitiendo mostrar ayuda en
línea: es decir. muestra inlormación sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicionado sobre
algún objeto del módulo.

Barra de Herromientos.- Esta barra Ie permite ejecutar las

opciones más usadas del módulo. con un rápido acceso a
ellas. Cada uno de los botones que pertenece a esta barra
tiene su pista. para que pueda identificar las opciones
rápidamente.

3.2 Descripción de Menús.

Los menús de cada uno de los módulos est¿iri diseñados de modo que
sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Con los menúes el
usua¡io estará en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de

acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene cada módulo
mediante una serie de menúes que se despliegan o que bajan de la ñla superior
de Ia pantalla principal.

3.3 ¿Cómo acceder a los menús?

Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opción deseada y haga un solo
click en la opción respectiva Io que obligará a que se despliegue otro
menú o quc se cjecute la opción.

¡-j-
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

Usando las teclas ¡le movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.
2. Usando las teclas de movimientos seleccione o ubíquese en la opción

deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opción.

Usondo las leclas nemolécnicas:

Para identifica¡ las teclas nemotécnicas. podrá obsen'arla que en los menúes

aparecerán subrayadas las letras que podrá usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas. por lo general. son

fticiles de memorizar I'han llegado a ser el método de selección. preferido de

muchos usuarios. lo que garantiza que también ha de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra ncmotécnica. lo que se

consigue al pulsar la tecla ALT más las combinaciones de las teclas

nemotécnicas. lo que brinda un acceso rápido. Ejemplo:

Para ejecutar la opción de Acerca del Autor. ver Figura 3.2., usted deberá

pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Sigrificado
ALI' Para poder usar las teclas nemotécnicas

S Representación de Sistema.

Representación dc Acerca del Autor

I-ig. 3.2 Ejcmplo de Menú de opciones.

Pa¡a salir del menú desplegable uno por uno, sin afectar una selección. pulse la
tecla E§C.

PR0T('-0,rÍ Copítulo:3- Ptigina: 3 t.\Pot,
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3..f Descripción de Objetos usados por el módulo de Examen de

Ingreso.

El módulo de Examen de Ingreso posee objetos que son característicos del

lenguaje que se usó para la elaboración de cstc módulo, estos objetos se

describen a continuac¡ón:

3.5 Caja de Texto.

Este objeto le permite a usled
r' Visualizar datos.
/ lngresur clatos.

/ Modificur datos.

3.6 Cuadro Combinado.

Este objeto la permile a usted:
/ l'isuali:ar datos.
/ Seleccion¿tr un dato.

,11 seleccionar manuulmente. usted pucde hucerlo pulsarulo lu primeru
letra o tligitando el nombre hustu que seleccione cl elemen¡o de la lista

04s5000001

!dd.{m: lFr*"dffih6," E

i.7 Cuadro de Lista.

F,sle obieto iguul que el unlerior lc pcrmite selcccionar dalo.t, u tlilirenciu dcl
otro, en este usted ytdrú visu¿tlizur los dulos <le forma complelu por lu ¡tutnaru

en que se presentu este ob¡eto. que es el de unu li.stu da selectión.

ALEUBQUEBQUE BAMSAY VfVIANA EOITH
ALEJANDBO TIGREBO SANDHA ELENA
ALFONZO CANDEI.ARIO JESSENIA DE JESUS
ALLAUCA MEZA MABA FEHNANDA
ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA
ALVABADO CHICO GAEBIEI.A NINOSHKA
ATVAF EZ ATARIHUANA MIBTHA ANAEELtA
ALVAFEZ DOMINGUEZ MARIUX ELIZAEE TH

Alvarez Mendoza Monica Lorena

^L 
r-'^r ,.¡^á,¡Á-1 l/^-.^- I ^'^-. :l
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3.8 Casillas de Verificación o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permilen elegir una y solo una opción del cuadro de
opciones.

Para elegir una opción basta con hacer click en la opci(rn deseada.

Los Casilleros de Verificación permiten que se pueda elegir o no alguna
altemativa detallada en el formulario.

Casillcros de Vcrillcación

Cuadro dc Opcioncs

Fig. 3-3 Casilleros y Cuadros de Verificación

3.9 Cuadro de Selección Múlti-Columnas o Formulario.

lllarca de Registro actual

Fig. 3-4 Cuadro de Selección Múlli-Columnas o Formulario

Este cuadro de Selección Múlti-('oluntnos, le permite lu visuolización de dutos
en formu masivt, estos dato:i se presentdn organi:udos cn Jilas y columnas
paro un meior entcndimiento de los duk¡s.

En este ohjeto usted puede realitur vorias acciones como

r' ingreso y modilicución de dotos.
/ Lu selección de un registro pura poder climinarlo
y' Consultar dutos.

I
)
!

I

81

75

86
95
00
91

95

Curportamiento Humano y Etica
Com¡ic¿ion Comercid
Cortabüdad y D ocumentdcún Mercr
Desanollo de Plocesm Receptivos
Diseño de Presenladmes Gráica
lnkodr.Eoon a la lrúomática

PROTCO,IT Capítulo:3- Ptigina: 5 ESPOL
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E
RITA JACQ U E LIN EAN CH U N D IA YU I:AILI.A lx
ANA ME RCEDESAFICHAVAI-A BE MACHE

MIFEYA GIOCONDADELGADO CHAVABFA
MABIA DEL BOCIOGUADAMUD SAI-AZAB

MIB¡AM ISAEELGUSQUE LAFA

JULIA MAGALYHIDALGO MLIJICA

KABINA ARG EN TINAJIMENEZ SUABEZ

EEISY MABIBELTEON CHENCHE

hprime Jt

3.10 Cuadro de Selección Múlti-Casillero de Verificación.

Fig,3-5 Cuadro de Sclección i¡ltilti-Casillero de L'eriJicucion

A continuación se describen los botones que se usan dentro del Módulo

3.1 l.l Botón Registrar.

3.t I

x
!ancelar

ñét
Beó-iE[¡ar

rEl
t-El
Graba¡

-3.11.2 Botón Grabar.
Este botón permite grabar los camhios efectuudos yu sea en el
ingreso o en la modiJicación de datos, permitiendo que kt.s dotos
sean procesados por lu computadora.

3.11.3 Botón Cancelar.
Esle botón es lo contrario al Botón Anlerior
eJbctúu ningún proceso con relución a los da¡os.

)u quc cslc t1o

PROTCO,If Capítulo:3- Ptigina: 6 ESPOL

ilomb¡e

lx

-E----lt-*..-11-
-E----I*-
---lx-

Esle cuadro le permite seleccionar ítems de un grupo de dutos.

Botón.

Este objeto le permite ejecutar una acción dentro del módulo. por ejemplo si

desea Registrar las nolas de los estudiantes, tiene que oprimir el botón que
permite realizar ese proceso.

Este botón permile actiyar los objetos para reuli:ar un Ingreso o
Modilicación de los datos ¿le los Estudiantes.

r',lr\S
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3.11.4 Botón Aceptar.

3.11.5 Botón Salir.
Este botón permite ('errur el ltlódulo de Lxumen de lngreso

3.11.6 Botón lmprimir.
Este botón le permite imprimir los reportes que desea dentro del
módulo.

3.11.7 Botón Cerrar.
Este botón le permite realizar procesos de cierre, Ejemplo
/ Cierre de Térmim¡

3.11.8 Botón Nuevo.

Este bottin permite uceptar una acción dentro del módulo,

ejemplo:
/ Al seleccionar la correra pulse aceplar para ingresar al

módulo,

Este botón le permite reolizar prucesos cle ingreso de datos por
primera vez. ejemplo:
/ lngreso de nue'¡'os ht¡rurit¡.

3.1 1.9 Botón I\Iodificar.
Este botón le permite modificar los dato.r en cuunlo u
organización se refiere, ejemplo:
{ Modi/icación de Horarios.

3.1l.l0 Botón Abrir.

Este botón le permile abrir un término para el Exsmen de

lngreso.

PROT('OII Capítulo:3- Página: 7 LSPOL
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hit
3.1 l.l I Botón Transferlr

Este botón le permite translerir a los estudiunles que aprobaron
el examen de ingreso o curso nivelctlorio u la ('arreru S' usi
quedará consluncia de que el estudiantc perlenece a la carreru
por aprobación del exumen de ingreso.

-1.1 l.l 2 llotírn Buscar.

tr Este botón le permite buscur los cstudiuntes que están reqistrados
en el examen de ingreso de lu curreru.

3.12 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por

ejemplos mensajes de error al veriñcar la validez de los datos, mensajes de

advenencia al verificar datos requeridos.

Fig. 3-ó Mensoje de Error

3.13 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que sc va realizando un proceso.

Fig. 3-7 Barra de Proceso

PROTCO.IÍ Cupítulo:3- Púginu: I l._sl'ol.

a No se rcallzó el cle¡re del tá¡mlno úcluú|, los
estudhnles no han sldo t¡ansleridos.

lngrcro

Agcpta!i
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3.14 ¿Cómo usar los reportes?

En cualquiera de las opciones que utilice, el repole aparecerá en presentación

preliminar; es decir. es una muestra de cómo el repole saldrá impreso. En la
parte inferior del reporte nolará una barra con botones que permiten el

movimiento entre hojas.

! §rchivo -lal:l

Lislo

9t,

l.rt!ñ ri
t. I

¡]scudo §operior /tolir
Program a de Tecnologí:

Protcom - l
3l-Hay'98

1 ,l:2 9:5 5
TUC
Te Le t@ro

ll 0160002?00001
5 30 361-5 303 ?? -5303?2-53055

I

MAY1J NUM

Fig. 3-8 Presentació,, Preliminar de un Reporte

Dondc ustcd podrá elegir cntrc

Pcrmitr' rctroccdcr dc Página c'n l)irgina

Permite Avanz¡r dc Página cn Página

Permite ir a la última Página

Fig. 3-9 Bolones de Manipulación de Reporles

lvfenú dr"' Inrprcsión
l)onde:
Imprimir¡

lr,priri
§*

Permitc Realizar la
impresión del lnlbrme o
Reporte activo.
Permite Cerrar el Informe o

Reporte.
* Salir

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobrc el botón OK. aparecerá la

siguiente caja de dialogo indicando quc se está realizando la impresión.

.rr l,licro¡ofl Acce:r - llnlorme: lnloBeporleDeEttudianterl EEIEI

( Página 1

t(

(

)t

, Mhro¡oft Accc¡¡

PROTCO.II Capítulo:3- Púgina: 9 ?:SPOL
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3.1 5

Fig. 3-10 Venlana de Impresión de Proceso

Iniciando una sesión con el módulo de Examen de Ingreso

Para iniciar una sesión en el módulo de Examen de Ingreso usted deberá

realizar los siguientes pasos:

l. Encender el swicth de encendido del CPLJ (de Off a ON)

2. Encender el srvicth de encendido del monitor (de Offa ON)

El Sistema Operativo \tr'indou's 95 c'mpezará a cargarse. Al cargarsc

todo Windorvs en su cscritorio. aparecerá el siguiente ícono de Acccso
al Sistema Académico lntr--grado etiquetado con el texto "Sislema

Académico Integrado" y rcprcscntado con la siguiente Grálica:

Dar doble-click en el ícono Anterior, para abrir [a respectiva Carpeta

mostrando la siguiente ventana con las siguientes Gráficas.

.l

-!

1# ,t:r
Crear Respaldo iSisi;;;Ac;demico:

:...........1n|p.«rde......... .,

-'...-.,l:tI d+
Módulo de
ln orrnóción

Becuperar
Bespaldo

4 ob¡{o(d 1,36K8

Fig. 3-l I Corpela de Accesos a los componenles del
Sistema Acodémico Inlegrodo

I
t Sisrena Acedérnico lnteg¡... lfEl EJ

PROTCO.If Capítulo:3- Ptigina: I 0 ESPOL
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Realizar dobte-click en el ícono de Sistema Académico lntegrado
deberá esperar un tiempo mientras se cargan datos del módulo.

¿r
§

Si¡tema Ac¿démico lntegrado

Fe¡lizado:

S¡lal'liia¡ Alo¡ti Bodgucz Pclza

0l Ca¡gp¡rdo ol Si:lo¡¡ lltrt

Fig. 3-12 Fo¡mulorio de Bienvenida al Módulo
de Examen de Ingreso

Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el

módulo que desea correr (Módulo de Ex¿irnenes de Ingreso. Módulo
de Curso Nivelatorio. Módulo de Carreras Cortas, Módulo de

Seguridad)

(Li !llrlfl

a

aI

$\ l-og-r:

Pa¡¡m¡d:

Mróü¡lo:

Fosarno

x
Cancelar

Al pulsar el botón ACEPTAR. se veriflca si usted liene acccso al

módulo que seleccionó. si cs así. entonces se abrirá el módulo
seleccionado, en este caso el Módulo de Examen de Ingreso.

Superbr Pollácn¡ca del Litoral

Si¡tema Acadér¡ico lr egrado E

PROTCO,II Capítulo:3- Prigina: I I L:.\I,ol_
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Fig. 3-13 Formulorio de Ingreso de Conlraseña

)' selección del Módulo d Cttrgar.

Aceptat

lE,#a;ñE"* tr



Munual úa Usuutitt S/rlC/N - Mtitlulo de Examen de Ingrtso

7. Si sus perrnisos están correctos, le aparecerá la siguiente forma

ELECCION DE LA CARRERA

ú
Aceptar #

Fig. 3-11 Formulario de Selección
de la Correra o Trabajar

Al da¡ doble click a Ia carrera seleccionada o pulsar el botón
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera. se presentará la
pantalla principal del módulo con el cual usted está trabajando.

Pantalla principal del módulo seleccionado.

S

rj--
EE¡l llic¡o¡olt Accc¡¡ ll¡ódulo dG E¡aEo do l.¡gro¡ol

E s¡ldn EÉaE.p.d& Pr@r.ÚQ¡rb C.ñrt8yEryt. Udfüúirro

¡lecretoriodo §Jecotiuo\6d íisieúte ¿lJeemi vo

§ñ;*.lqro

ld l__l

Prasn{eiil Forñdado
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3.16 Finalizando una sesión del Módulo de Examen de Ingreso

Una vez que se ha familia¡izado con el módulo si tiene el deseo de terminar
con su primera sesión en forma correcta, lo podrá realizar de las siguientes
formas:

o Pulsa¡ las teclas nemotécnicas ALT + S + S
r Pulsar las Teclas ALT + F4
o Use el Mouse para seleccionar la opción de salida.

PROTCO;ll Capítulo:3- Ptigina : I 3 ESPOL
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.1. Sistema.

Sislema es el primer menú dentro del Menú princip¡l del Sistema este menú
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serán explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

NTENTI SIS'I'E\TA

Procaollaocllcc hc
§caca dclAuta

lanbb de Cor{rseña

Báú:ia con Ot¡o Módlo... 4.3 Reiniciar con otro
Módulo.- Lc pcrmite
reiniciur el sistemu L'on olro
mó¿lulo al cual usted lengu
0cL'e s o.

§af del Mó4lo

Í'ig. l.l. .líenú Sisttt¡tu

4.1 Acerca del Autor.

/,)

//J

ffi "t"o"r" 
t,rrerior Poütásnlca del Lltoral ¿

Sbtcro Accdá¡ico lñtcg:odo
íódub dc €r.Íü d" lng[g¡o

oalizado por:

S¡la.lllln Alcri Fodrlgucz Pclizc
T.¡t. 27&7Íl

{.'l Salir del Módulo.- /.¿

pcrmitesulir d¿l t¡uidulo <le

Exumen da lngrcso.

boao le
ESPOT-

4

Estc pioducto etta p,otoido
rnroor lcgobr que rigen a la

l'ig. 1.2. l'¿t¡ttull¿t.,lt'ertu dcl ,.lutor

lj- Con esta pantalla usted puede visualiz.ar una información rápida acerca
del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el botiin Cancelar.

Ace¡c¿ del Auto¡ !

PROT'(-0.v Capitulo:4- Pdgino: I LSPOL

Capítulo # 4

Sistema

1.2 Cambio de

Conlraseña.- l.e perntitc
cunhiur su conlrd.\añu purd
el ingraso al sistc ¡ttu.

{,1 Acerca del Autor,- Se presanlu
unu inlirmución rúpido del ..lutor y

tnrrn lo puedc loculi:ur.

§istema



Munuol tl¿ Usutrio SIACIN - Módukt de Examen de Ingreso

4.2 Cambio de Contraseña.

Fig 1 3 Pantallu de ('ambio ¡le ('ontra:;eñct

(--= Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contraseña de ingreso al

Sistema. los pasos quc debe llcvar para este proceso son los siguientes:

Como usted podrá visualizar en la pantalla el único dato que se presenta es su

Login, luego se encuentra el password. en este cuadro de ingreso de datos. deberá
ingresar su pass*ord actual.

Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas

tulteriormente mencionadas en el Capítulo Operación del Módulo para aceptar

su ingreso.

En este momentt¡ se activará los siguientes dalos a ingrcsar quc son:

|\uevo passvord.

Rcintenlar

Usted puede ingresar su Nuevo password pcro debcrá ingresarlo nuevamente a

manera de conflrmación en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el botón ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el botón CANCELAR así podrá salir de

esta opción de cambio dc conlraseña.

NOT,{

PR 0T('0.tf Copítulo:4- Ptiginu: 2 ESPOL

$\ Login:

Pa¡¡word:

lDr0sAM0 F

Coñ1ráreñá:

Recuerde que lo siguiente vez que usted ingrese al siíemo lendrá
que hacerlo con su nuevo password

I

,
Aceptar

x
gancelar



ílnull de Lisuurio SIACIN - Mtidulo de Examen de In¡¡reso

4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso denlro del Sistema habrá ocaslones

en que el Sistema emita Mensajes y no Ie permite continuar con la
realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución corecta de este como son:

úí

Erro¡ el Nucrro Password no lue lngresado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el botón ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

a

E¡ror el Password de Confi¡mación no fuc
ingre sado

Ac¿pta!

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de

confirmación. y e[ proceso necesita que se ingrese el password de confirmación
p¿tra mayor seguridad en el cambio de su contraseña.

l_-

rÉ

a

ZSislema Académico lntegr.do

Pulse Aceptar y welva a i entarlo.

aSislema Acadé¡rico lntegrado

Pulse Accptar y vuelva u intcnktrlo.

PR0T('O,rt Capitukt:4- Ptigina: -1 I-SP0L
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ZSistema Académico lnlegrado

a Error cl Nuevo Password no t¡cnc la longltud
carrecla Máxlmo I Caracleles

Aceplat

Este mensaje se presenta cuando sc ingresa un nuevo password de longitud
mayor a los 8 caracteres permitidos cn cl Sistcma.

a Er¡or cl Password de Conli¡mación no tienc la
longitud dcseada Máxlmo I C.racleres

Áceptri

Este mensaje se presenta cuando se ingrcsa el password de confirmación de

longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sislema.

a

t--1-

L-!

Eror el Password no lue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el password de confirmación
diferente al nuevo password.

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

ZSi¡lema Acatlémico lntegrado

I'ulse Aceptur t'ruclut u inknlurlo.

x5i¡ta¡na Acadé¡¡ico lnlegrado

Aceptar

PR0r'('0.r1 Cupítulo:4- Púginu: 4 ESPOL
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Pulse Aceptar y vuelvd a intentarlo.

Error cucnta de usua¡io no ex¡stc

A-c'9pl-_af

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su pessword actual caracteres

erróneos en el momento de la pulsación.

É

a

a E¡ror uslcd no csla autorlzado pafa entror al
slstema

Cuando usted pulse el botón aceptar, rutomáticamente el Sistema se cierra.
Flsto lo hace con la finalidad de que si se trata dc un usuario desconocido. no
pueda ingresar al Sistema.

Á
Es recomendable que trsted cierre el Sistema si va a salir,r- el tiempo
que se va a tardar en realizar una actividad es considerable. Debido a
que otras person¿s pueden utilizar el Sistema sin la debida
autorización.

NOTA

1Sistema Académico lntegrado

Pulse Aceptar y vuelva o intenlarlo

aSistema Académico lnlegrado

Aceptlr

PROT(O,v

Munu de Usua¡io

t--r

lJstc mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caraclcrcs
erróneos en el momento de la pulsación y esto lo a reali;¿ado en 3 oportunidadcs
quc son las que el Sistema le permite.

Capítulo:4- Página: 5 ESPOL
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{.3 Reiniciar con otro Módulo.

$\ Hódulo

Curso Nrvel¿torp

Exarren de lnEeso
5 cgudad

CárÉras llorta

f ig. 1.1. l>untullu dc ('umbio de ,l'lódulo

x
!ancelar

Esta pantalla le permite a ustcd poder rciniciar cl Sistema con otro
módulo. los pasos que debe llevar para estc proc!'so son los siguienles:

Como usted puede darse cuenta se puede visualiz-ar en la pantalla una lista de

todos aquellos módulos que pertenecen al Sistema y usted podrá reinicia¡ el

Sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando esté autorizado para trabajar
con el módulo, selecciónelo ) pulse el botón ACEPTAR.

Una vez pulsado el botón ACEPTAR se realizará automáticamente el proceso de

reinicialización del Sistema presentándole la pantalla de selección de carrera con

la que usted puede trabajar.

ELECCIÓN DE LA CARRERA

aj_-

t?

Fig 1 5 Puntullu da Elacción da ('urrcru

Si usted no desea realizar el proceso de reinicialización puede pulsar el botón
CANCELAR. cuando usted pulsa este botón cl Sistema será cerrado
aulomáticamente.

NOTA

Usled podrd reiniciar el Sistema con el mismo módulo que
onle ormenle es¡aba trabajarrdo, si decide que no debió salir del
módulo con el que estaba trubajando.

Si¡tema Acadé¡¡ico lnlegrado rl
(

Aceptar

Drseño Grálico y PuHbiiad
Progran¿oón de S¡stemas
AnáIsis dc Soporte de Micros

Administr¿ción de Carer¿s Corl¿s

:,É,- rri i,l,.'FrprI¡'r,r,1i I rir,li fti,:,¡1.,',1

-

E

(
Aceptar #

PROTCO,II Copílulo:4- Ptígino: 6 ESPOL
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4.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

Este mensaje usted lo visualiza cuando a pulsado el botón ACEPTAR sin
haber seleccionado el módulo con el cual desea reinicializa¡.

aÉ

Este mensaje se presenta cuando usted no está autorizado para trabajar con el
módulo que a seleccionado.

4.4 Salir del módulo.

Esta opción [e permitirá salir del Módulo de Examen de Ingreso.

PR0T(.0.rÍ Capítulo:1- Ptigino: 7 ESPOL

E¡¡or usted debe seleccionar el módulo con el
que desÉa relnlclara

a Error usted no puede acccde¡ a csle slsicma

Acgp!"-af

Seleccione el módulo y pulse AOEPTAR.

6-c.cP!9f

Pulse Aceptar, el Sistema se cierra automáticamente.
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Capítulo # 5

Procesos Especiales

5. Procesos Especiales

El menú Procesos Especiales consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
serán explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en

el manejo de este menú.

It [.\t PR(X'].S()S ]tSPl..( l..rt-¡ls

5.3 Organización de
Horarios.- l,e permite
orguni:ar los horarios en

los cu¿tles se tomurú el
Exumcn de lngreso.

El término es el númcro dc veces en el
que se eslá tomando un examen de
ingreso en la carrera.

5.2 Cerrar Término,- Le permite cerrar
el término en el cuul se tomó el exumcn
de ingreso.

En esle proceso los datos pusun u ser
histór ic os puru L'ons ul lu.\ pos I c r iorcs.

5.1 Apertura Término.

Aperhüa de T¿rmino I

Ddo¡ dal llrriño

Año:

lánino:

fccha de lnicio:

r
-
ti-Ij""r-'6

x
Qancelar

Axü¡a Tánim...
Oalr lánirc...
qrgüütih dc Hcahc...
I renúaari¡ da lrf arnritr..

Procesos Qbror

Acce¡¡ - lllódulo de Examen de

Pr""r"a Ear*"|",

ZEramen de lngrero

tfl
á
Ahri¡

PR0T(-O.v Capílulo:5- Página: I I¡SPOL
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5.1 Apertura Término.- Le permile la
aperturd de un término puru el examan
de ingreso.

5.{ Transferencia de

lnformación.- Le pe rmite
trunslcrir los dutt¡s
personules da todos los
esludiantes que uprobuntn
el cxumcn de ingreso. de

estu litrnru tluedurú
ctnstunt'iu de t'uules stsn

los t-\t udiuntas qua

perttnaL en u la t'urreru.
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rcJa\-

1É

r,j_-

Esta pantalla le permite realizar la apetura de un término para el
Examen de lngreso, los datos que usted necesita ingresar o modificar son

los siguientes:

Añt¡.- Esle año e.\ el año uctnul y upurece
aulomálicumente, usled puede modilicarlo si se requiere.

Térmiru¡.- Esle valor aparece at omúlicomenle ), e.t

calculado internamente por el Sistema, esle valor es el
número de veces que se ha lomudo un examen de

ingreso.

o

a Fecha de Inicio.- Esta fecha es la .fecha acluul ¡' uparece
automáticamente, usted puede modificarla si se requiere.

Pa¡a realiza¡ el proceso de apertura usled únicamente necesita pulsar el botón
ABRIR y si usted desea puede modifica¡ los datos de la apertura según se

requiera.

Al pulsar cl botón ABRIR la pantalla sc cicrra automálicanlcnte.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.1.I Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiz-a un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y ademiiLs no le permitirá continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan Ias siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un año menor al actual, e[ año siempre
deberá ser el actual.

PROT( 0.v Capítulo:5- Ptigina: 2 ESPOL

Año no puede ser menor al actual

Accp!¿f

lngreso
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{--

a Año y lcmino vlgÉnte no se le rcal¡zó cicrre

Aceptür

Iiste mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la apertura de un nuevo
término, y el proceso de cierre de término no se ha el'ectuado.

Pulst .,lt'eptcrr ¡'reulice el proceso e ticrre cle término.

.,Á

fJ-=-

lL'_=-

El proceso de ('icrre de término. es un proceso que deberá realizar
siempre anles de Abrir un nuevo t¿irrnino.

NOTA

Er¡or en año, verifique el año del sistema

Este mensaje se presenta cuando el último término abierto tiene un año mayor al

que está ingresando o se está presentando en pantalla.

a

Pulse Aceptar e ingrese el año actuol, si vuelw a
presentarse el mensaje, veriJique lu fecha del
Sistema.

1Examen de lngreso

Erancn de lngre:o

Adpü

Pulse Aceptar e ingrese el año actual, verifit¡ue el año
del Sistema, puede ser que el año que liene usignado
lu máquina furya combiado.

PROTCO.II Capítulo:5- Página: 3 ESPOL
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Eramen de lngreso E

La fecha que usted ingresó es menor a la fecha actual, y esta no puede ser menor a

la lecha actual.

5.2 Cerrar Término,

rJ-

(;3 Esta opción le permite a usted realizar el ciene de término en el cual se

tomó el examen de ingreso, en este proceso los datos pasan a ser históricos
para consultas posteriores.

En esta pantalla se presentan los siguientes datos para el cierre:

Año.- Este año, es en el cual se abrió el término para
tomar el examen de ingreso.

Término.- Este ralor, es el número de término en que se

Íomó el examen de ingreso.
¡¡r i!'i

Fecha.- Esta fecha, es en lu cual se tomó el examen de
ingreso.

r:l
t/.

I,
\,-

rti,

PROTCO,If Cupitulo:5- Púginu: 4 ESPOL

,u

Fecha no puede ser menor a la lecha del
sistemo

Cerrar Ténnino I

Dato. del lérrDino:

e

Año: Frs
I,Émfto: [t-
Focha: l-lxT;EfE

Aceptar

Pulse Aceplur e ingrese unafecha muyor o igul u kt

fecha ucnul, verifique la Jécha del Sisteru.

,(
lancelar



-llunuul tlc ( ¡uuri¡¡ SIACIN - Móduto e Examen .lc lngreso

Pa¡a realiza¡ el proceso de cierre usted únicamente necesila pulsar el botón
CERRAR.

Al pulsar el botón CERRAR se presentará el siguienle mensaje

Este mensaje le permite a usted poder decidir si realmente desea realii¿ar el cierre
de término. si usted pulsa el botón NO, entonces la pantalla se cerrará

automáticamente, si usted pulsa el botón Sl. entonces se presentará el siguiente
mensaje y luego de pulsar el botón ACEPTAR la pantalla se cenará
automáticamente.

e Té¡mlno sc rcallz6

Pulse el bot(rn CANCE,LAR para salir tle esta pantalla

:'Á

NOTA

5.2,1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proccso dentro del Sistema habrá ocasioncs

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permite conlinu¿u

con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

fJ-=-

E¡ramen de lngre¡o I

PROTCO.IT Copítulo:5- Pdgina: 5 ESPOL

Cuidadol Al ccrra¡ el tármino se c¿rra¡ón las
acliüdad¿s rclac¡onadas ¿Des¿a cont¡nuar?

esle proceso de cierre eÍiste una rcslricción para que se

pfoceso, e§lo rcslricción es lo §iguiente:

de realizor el ciere de término usted deberá
los esludiantes que oprobaron la carre¡*

§í
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1Eramen de lngreso

No se ¡eallz6 cl clcrre del tÉrmlno aclutl, los
estudlantes no han sldo transle¡ldos.

Aceplaf

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar el cierre de término sin
haber realizado el proceso de transferencia de información.

Pulse Aceptur y reulice primeromente el proceso de

t r urutfe r e nc i a de i 4[o r mac i ón.

a

L-1--

1J--

a Error el derre de cste rño y tcrmlno ya se
reallz6

Este mensaje se presenta cuando usted intenta reali:ra¡ el ciene de un año y
término al cual se le realizó el proceso de cierre.

Este mensaje le ayuda a usted a verificar si ya realizó o no el cierre de término,
con el cual tendrá la certeza de que el proceso ya lo realizó y libremente podrá

abrir un nuevo término para el examen de ingreso.

uEranen de lngreso

Pulse Aceptar y abra un nuevo término si se lo
requiere.

PROTCO,II Capílulo:5- Prígina: 6 ESPOL
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5.3 Organización de Horarios.

Esta pantalla le permite a usted realizar la organización de horarios de

aquellas materias que fueron ingresadas para tomar e[ examen de ingreso,
esta opción de organización de horarios le permite a usted organizar
nuevos horarios o modificar horarios.

T

l_-

.-J
,üffi(t

Pa¡a realiz¡r esto. usted puede elegir cualquiera de las op,ciones que se le
presentan en esta pantalla. 1a sea NUEVO o MODIFICAR.

Si usted pulsa el botón NUEVO se le permite organiz-ar por primera
vez los hora¡ios de las materias ingresadas para el examen de ingreso.
los datos que se requiere para la organización son los siguientes:

. Muteriu.
o ProÍesor.
o A)'udanle
o ,4ula.
. Cupo.
o Ilorario.

AI pulsar usted !'stc botón la pantalla sc prescntará de la siguir'ntc manera

Mateméticas 8. YADIBA MOBI Crist¡¡n H¿rnan

PROT('0-II Cdpítulo:5- Ptigina: 7 Í-SPOL
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Drganización de Horarios

(Á
i-

Si usted pulsa el botón MODIFICAR, se visualizará en pantalla todos
las materias con sus respectivos horarios. en esta pantalla podrá usted
modiflcar los datos referentes a la organización de los horarios.

x
Eancelar

x
qancelar

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera

matoria Prore¡or Acud.ntc Aula
ll E@E YAD|BAMoRt Crrshan He'nan [.301

rl I )

m tE
üod

Cuando ingrese y modifique los datos de la organización dc horarios pulse el
botón GRABAR para que estos queden registrados dentro dc'l Sistema.

Pulsc cl botón CANCELAR para salir dc csta pantalla

E xamen de lngreso r
roalar¡. Proretor An¡daote Aula

¡ E

(l 
I

)

tEr
].sJ
[¡ faDaf

Eramen de lngleto E

fEllErl
G¡abar

PROTCO.IT Capítulo:5- PtÍgina: I I.,SPOL
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1r

5.4 Transferencia de lnformación.

n
Esta opción le permite a usted transferir los datos personales de los estudiantes
aprobados a la carrera.

Este proceso de transferencia envía a los estudiantes al Módulo de Carreras
Cortas. con la finalidad de que se realicen /¿rs procesos de generación da

malrículus ¡tl esludianle. quedando así los estudiantes con su respectivo número
de matrícula y listos para registrarse en los módulos de la carrera.

Para realii¿ar este proceso de translercncia usted deberá pulsar el botón
TRANSFERIR, en el momento en que usted pulsa este botón el Sistema se

encargará de transferir a todos los estudiantes que ha1'an aprobado todas las

materias que tiene la institución como requisito de aprobación a las Carreras
Cortas.

De tal manera que si existe algún estudiante que no haya aprobado alguna de las
ma(crias del requisito no será transferido.

Si la transferencia de inlormación resultó un éxito se presentará el siguiente
mensaje:

Corlos Espirnza
Bornero Fosero
Abad Atega
CerYüies V*a
Jaa López
N aviíez E lizaHe
Pác¿ N uñ¿:
Vera Ateaga

Mai¿ Auxliadsa
Evelyn Yarvüa
Lorena Bosa
RailVicet*e
Ju rC los

Jual lgn¿cio
Mqica Maí¿
fuiala V¿laiá
Lucá Aldeni¡

0916171543
09r 6800394
012568474S
0000000m1
0000000m2
0000000m3
0000000m4
0m0000m6
0@0mom7

M¿lemátic,
M atemátic,
M¿lemáic.
M atemátrc.
Mólemátlc.
Malemáb.
M elemá¡c.
Mdemátic.
Malemá¡c,

80
100
100
1m
'100

tm
'rm
1m
'tm

I

BeEsko: l deS

P ROT('O -I I Capítulo:5- Página: 9 ESPOL

Transferencia de lnformación

Año :

Té¡¡¡im:

|]ffi-
13-

T

x
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ZExanen de lngreso

La Transferencia s" real¡26 con normal¡dad

Aceptaf

5.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permite continua¡
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En esle proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
eiecución correcta de este como son:

a No eldstcn csludlantes para la translerencia
áEstá seguro de esto?

Nor

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes aprobados ni siquiera en
una de las materias del examen de ingreso.

<)

A Recuerde, si usted pulsa el botón Sl, no se podrá rectiticar el proceso
de lransferencia, porque en el momento que usted pulsa este botón, en
el Sistema queda registrado que el praceso de tronsfercncia ya se

realizó, y en el término y año vigente no podrá nuevan ente rcalizar
es¡e proceso de transferencia.

NOTA

aExamen de ingreso

Sí

Pul.se le bo¡ón NO y verifique por medio del Menú
Oonsultas y Reportcs los estudiantes aprobados en el
examen de ingreso. Si usted está seguro de que

ningún estudiante aprobó el examen, entonces pulsc
el bo¡ón SI.

PR0t (.o.rÍ Capítulo:5- Página: l0
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BEramen de lngreso

Usled ya reülizó l! translerenc¡a de estudiantes
ptra csla clrrcra, en el año y térmlno aclual.

Aceplar

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar nuevamente el proceso de
transferencia )'el Sistema verifica que este proceso ),a fue realizado y no le
permitirá realizarlo nuevamente.

Pulse Aceplur y si se requiere puede usted en es¡e

momento realizdr el cierre de término.

<J

ij=-

¡-*f--

Los estudlantes no fue¡on transferldos

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes que hayan aprobado todas
las materias del examen de ingreso.

a

,,Á En la pantalla de lransterencia se presentan todos los estudiontes
aprobados en uno o lodas las materias del requisito de aprobacün,
de tal manera que esto no quiere decir, que esfos esludiarrtes
debie¡on ser transferidos, po¡qae puede, que ninguno haya
aprobado todas las materias del examcn de ingresa

NOTA

aErarnen dc logreso

Pulse Aceptar y consulte los eslud¡antes oprobados
para verificar dicho mensaje.

PR07'( O.v Capítub:S- Pdgina: I I ESPOL

Además de lo mencionado este mensaje le ayuda a usted a verifica¡ si ya realizó o
no el proceso de transferencia de inlbrmación.

ll..i!n-
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que si el esludiante realizó anleriorrrrenle ,,n exomen .lr.

de la carrera y sólo optobó una de las maleñas, pues l.
pendiente el resto de male¡ias las cuales debeni posor paro

a la cofie¡a, po¡ esto es que no necesariamenle en lo
se presenlan a los esludiantes que hayon aprobado lodas

moterias, recue¡de además que cuando usled ¡ealiza un cie¡re d¿

eslos dolos quedorán como hislorío del esludianle, osí et

el Sistema paede identiticar que el esludionte yo tomó cierlu
' para el ingreso de la cor¡er*
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Capítulo # 6

Procesos Diarios

6.2 Registro de Notas.- 1.c

permite registrur las notcts ¡'
lsisÍenciu de los e.\ludiunÍe:'^ en

el eyt¡nen de ingreso.

('uundo eriste cste proccso da
rc t'ul ific'ttt'iltn el Sistanu se

encurgurú de varilicar si er'lc
estudiunle debe ser trans.firiclo
o nts u lu L'urraru.

6.1 Cambios v Anulaciones.

ó t.l Anulaciones.

Anulaciones y Cambio de Horario

D.lo.:
Cffi¡l¡:ll §aulaciooor Ertud¡..{.:

a Crnbio de Hor.rio
lAbld A,tas. B.úl VÉent.

llaleria: H.t¿máticat 8ár

Ho.¿rio. 107H00-09Hül

Prof"to,, lH0FEll0 YADIFA

t{ (. l ) )t

x
eancelE

lart*x y fur/¡ciqtes..

BerÉro ds Nda..-
Rcc¡fe.ción dc Nola¡.

Consrl¿¡ y B

de Eranetr de lnglesol

Preesos Qiarios

Eralcn de lngrero a

PROT'CO,IÍ (' pítulo:6- Púginu: I ESPOL

6. Procesos Diarios
El menú Procesos Diarios consta de las siguientes opciones y cada una de ellas
seriin explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en

el manejo de este menú.

MENÚ PROCESOS
DIARIOS

6.1 Cambios v Anulaciones.- I-c
permite reuli:or los t'umhios t'
unuluciones de ht¡rurios respcclo
u lo.; horurios en los ctules se hu
re gis t rucüt c l e s t utliunte.

6.-1 Recalificación de Notas.-
La pcrnite rculi:ur lu
recttlilic'uc'ión lc n(rl.t
:olit itutlo por el e:tutliu¡ttt:.

ld6 1

ID
I#,:
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Esta opción le permite a usted realizar el proceso de anulación de

registro del estudiante en el examen de ingreso.

Pa¡a realiza¡ este proceso de anulación, primeramente seleccione la opción de

anulaciones. haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como título D¿fas.

L?E

.--5
,#üilJ¿

lngrese el númcro de cédula dcl cstudiantc ó busque al estudiante

usando cl botón de búsqucda, Cuando ustcd rcaliza cste paso sc

presentará en pantalla el nombre del cstudiante y sus registros.

Los registros de los esludiantes se presentarán en una sub-pantalla o formulario,
en el cual se presentan los siguientes datos:

o ,lluteriu.
c llorurio.
o l'rolesor

En el formulario donde se encuenlran estos datos pulse el botón de Avonce de
Página para que pueda visualiza¡ más registros del estudiante si estos existiesen.

Todas las materias en las cuales el estudiante se registró serán anuladas. estos

registros son anulados, debido a los reglamentos de la institución.

Recuerde que el estudiante no puede dar el examen de ingreso solo de una de las

materias. sino de todas las materias que conforman el examen para el ingreso a la
carrera. Salvo el caso que el estudiante tenga ya aprobado unas de las materias.
este podrá realizar el examen de las materias fáltantes y no de todas.

Para ejecutar este proceso de anulación pulsc el botón GRABAR.

Al pulsar este botón se presentará un mensaje de verificación de ejecución del
proceso para que usted pueda estar seguro que desea realizar la anulación de

registros del estudiante que seleccionó.

;n'

(X,

Si usted desea realizar la anulación de los registros dcl estudiante, entonces pulse

el botón SI. caso contra¡io pulse el botón NO.

PROTCOM Capitulo:6- Ptigina: 2 L,SPOL

"\v Loi rcglstros dcl cstudlantc scr6n anul.dos,
áDceea Conünuar?

lngreso

Si No
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Cuando pulse el botón SI el

registros y luego de terminar el
Sistema empezará a realizar la anulación de los
proceso se presentará el siguiente mensaje:

<2 Anulación se real¡zó normalmenle

Agqp!6f

6.1.2 Cambios.

Examen de lngreso E

ZEraoen de lnglero

Anulaciones y Cambio de Horario

D¡lo¡:
Cádrla:

C lnrlaciora i¡tudanre:
li ca¡r*, de Hqa¡io

lAbad Artega Faúl Vicente

!later¡a: Cambio de Ho¡ario

!orario:
Matemátrcds Bás¡ca

07H00-09H00 09H00.'t1H00

frofcror:

@

!

,

!

x
Cancelar

-
.¡¡ lista opción le permitc a ustcd rcali:¿ar el proceso de Cambio de

Horarios del registro del cstudiantc sn cl cxamcn de ingreso.

Pa¡a realizar este proceso de cambio. primeramente seleccione la opción de

Cambio de Horario, haciendo click en el cuadro de opciones que tiene como título
Dalos.

lngrese el número de cédula del estudiante ó busque al estudiante
usando el botón de búsqueda. Cuando usted realizá este paso se

presentará en pantalla el nombre del estudiante.
,ffil

vo
Una vez que usted haya ingresado el número de cédula del estudiante o lo haya

seleccionado. seleccione la ,Vuteriu cn la cual el estudiante desea ca¡nbiar de
horario.

PROT('O.IT Capítulo:6- Página: 3

H,ll

Ij=

llroFENo YADTBA

Horurb:

Proloror:

ESPOL



SIACIN - Mtitlukt de Examen de Ingreso

AI seleccionar e[ cuadro combinado Materia que se encuentra en el lado izquierdo
de la pantalla se presentarán los siguientes datos:

o Horario.
o Profesor

Estos datos corresponden al registro del estudiante, es decir que el estudiante se

registró en esta materia. horario y profesor.

Para realizar el cambio, usted debe selecciona¡ el nuevo horario y profesor. cstos
datos lo encuentra en la pate derecha de la pantalla y tiene como título Cambio
de Horario.

Después de haber realizado la selección del nuevo horario y profesor pulse el

botón GRABAR pa¡a que el cambio se realice. cuando usted pulse estL'botón se

presentará el siguiente mensaje de verificación de ejecución del proceso p¿ua que

usted pueda estar seguro de que desea reali:¿ar el c¿rmbio de horario de registros
del estudiante que seleccionó.

e Sc rcallzará cl ctmblo de horarlo al cstúd¡.ntc,
üDesea Contlnua¡?

§Í No

Si usted desea realiza¡ el cambio de hora¡io del registro del estudiante. entonces
pulse el botón SI. caso contrario pulse el botón NO.

Cuando pulse el botón SI el Sistema empezará a realíza el cambio de horario del
registro del estudiante y luego de termina¡ el proceso se presentará el siguiente
mensaje:

Cambio se realizó normalmente

$";füi

e

Examen de lngle:o r

Exanren de lngreso r

PROTCO.II ('opít ulo : 6- I'rig i n a : 4 t.\Pot_
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6.1.2.1 Buscar a un estudiante utilizando el botón dc búsqueda.

¡- "2 . Esta pantalla le permite a usted realii¿ar la búsqueda de un estudiante por
f apellido. usted puede utilizar para la búsqueda todos los comodines que

usa cuando realiza una búsqueda en DOS.

--^5]MJ'

Ejemplo

Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del estudiante que

desee busca¡, luego pulse la tecla ENTER para que se ejecute la
búsqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que

tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podrá selecciona¡ al
estudiante que está buscando.

8¡¡tcar:

Abod AtecD Bül Vicarle
Cí16 Esfmo¿a Ev.fn YdYfr.
C¿rvrlos V¡c¿ J t¡¡¡ C¡los
Jua Lripez Jurr lgruoo
N¡véez Ehakh M&*¿ Maía
Pác¿ NLñ.¡ Aimr VCar¿
B odi¡uez M ardoza Mari. Auxlldq.
Rorncro BoÉro Lorcñe Roac
Vcr¿ Arl.qE LuÉ. AklerrIa

x
eaocrlar

(
Acúpt¡r

8u¡qued¿ por Apellilo EI

C_¡.l¡_$..E.¡¡¡s¡,c Eyq.lt.YqT,lr.

x
Cáñcelar

/
Aceptar

I u¡ca¡:

Car{os

Eurq¡eda por Apolliro EI

PROr'( Ov Copítulo:6- Página: 5 Í:SPOL
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a

Á

Recuerde que si usted ingrcsa un * esle le permitirá v¡sual¡zot todos
los esludionles que existen, si usted ingresa la primera letru del
apellido, se presenlarán todos los apellitlos que ernpiecen con dicha
letra, elc,

Hacieru*¡ un click en el estwliunte y pulsarulo el hotón
ACEPTAR.

l{o lngrcs6 númcro d¿ cédul¿ el proeeso no sc
reallzará.

NOTA

6.1.3 Casos que se pueden presentar en este proceso,

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensajes ¡ ademas no le permite continuar
con la realiz¡ción de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

L-_--

Acgp!Ef

Este mensaje se presenta cuando no ingresa el número de matrícula y pulsa el

botón GRABAR.

1-;

a

a El cstr¡dlüntc no llcn¿ reglst os, cl proccso no
se rcallz¡16.

A99P!if

uEramen de lngrero

Pulse Aceptar e ingtrese el número de matrículu del
estklianle.

ZEranen de lngrero

PROTCO,II Capítulo:6- Ptigino: 6 ESPOL

tlluttuol tl¿ L suurio

La selección del estudiante la puede hacer de dos maneras:

o llucieruk¡ dt¡blc click en el tstu¿liunte

Este mensaje se presenta cuando usted intenta realizar la anulación o cambio dc
horario a un estudiante que no se ha registrado.
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fJ--

I de cédula lngresado no existe

Pulse Aceptor e ingrese un número de matrícula que

exista.

a

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de matrícula que no

No ha selcccion¿do el cuad¡o de texo
'malerla', El pfoccso no sc reallzarl.

APqP!?f

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la maleria en la cual el
estudiante desea realizar el cambio de horario y pulsó el botón GRABAR.

a

No ha seleccionado el cuad¡o de texto'Ho¡a¡io
o camblarse', El proceso no se ¡eallzará.

F,ste mensaje se presenta cuando usted no ha selcccionado el horario nuevo que el
estudiante desea realiza¡ el cambio y pulsó el botón GRABAR.

a

Pulse Aceptar y vuelva o intentar el proceso con el
siguiente estudianle que desee anular o realizur un
cambio de horario.

ZEramene¡ de lngreso

Exámen de lngrcso r

Pulse Aceptor seleccione la materia en la que se

registró el estudionte.

xEráoen de lngre¡o

iAceptal

PROTCO,IT Capítulo:6- Púginu: 7 ESPOL
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No ha selecdonldo el cuadfo de texlo 'P¡ofesor
a cambla¡se', El proceso no se r¿allzará.

Aceptal_

¡.-?

o

Pulse Aceptar y seleccione el nuevo horario que

desea cambiarse el estudiunte.

Erámen de lngreso r

Pulse Aceptar y seleccione ol prolesor que tomurú el
examen de ingreso en este horurio.

Eramen de lngrero

Regisro de notas

Urlai.r

Hoaia

Rolesc

Cédula Norlbrer Proncdio
09r 647r 543
0916800394
0125684749
0mm00002
0mm00m4

Mara Aux¡aadora Hodrigucz Mcrdoza
Evdn Yariu C¿nlos Espnoza
Lo¡e¡¿ Ros¿ Rornao Bosero
Jr.¡ü Cdlos Cervantes V¿ce
Mó.¡c¿ Müía Naváez Elz¿be

50
lm
m
80
60

vr
17
v

x
eancela¡

a- ! Esta panlalla le permite a usted ingresar las nt¡tas de los estudiantes que
ry hicieron el examen de ingreso.

IE
t-EJ
G¡atra¡

ESPOI,

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor que tomará
el examen de ingreso en el horario a cambiarse.

6,2 Registro de Notas.

É

lM"t',..*"'"-,8",." tr
t¡7H¡¡¡rFtu tr
lffi¡fEp tr

Para realiz¡r este proceso de registro de notas. usted deberá pulsar el botón
REGISTRAR. en este momento se aclivarán los cuadros combinados para que

usted pueda seleccionar la Moleria, Hororio y Prolesor en que los estudiantes se

registraron.

tn

t>f

E

PROTCO,IT Copítulo:6- Ptigina: 8



Luego quc usted sclcccione estos datos aparecerá en el cuadro de Selección
Multi-Columnas o Formulario todos los cstudiantes que se regislraron cn la
m¡tcria. horario ¡, prol'esor seleccionados.

Los datos que aparecerán en este formulario son
o Cédula
. Nombres.
¡ APellidos'
. Pron edio.

' AProbado'

Usted podrá ingresar el promcdio dcl estudiante en el examen de

ingreso a la carrera.ffia.a
Dslos no modificables.
o Cédula-
o Nomb¡es.
o Apellidos.
o Aprobado (Esta casilla de veriJicoción se actualiza aulomálicomenle de

acuerdo al promedio del esludianle, si la casilla no conslo de un visto
enlonces, el esludianle a reprobado el examen).

Registo de notas

Mdaiü

Houiu

Roa6or

Z

07H00-09H00

x
Qancelar

Recue¡de que el prumedio poru aprubar el eyamen de ingreso es

mtyor o igual a 60 y menor o igual a 100.

NOTA

ProDedio Ao¡obadoCédula N omb,re¡ Apellido¡
J-.) 0916471 513

0g'l 680039,t
0125684749
000m00002
000m00004

Mdi¿ Au,¿rdor. Boúrguez Mendoza
Evelfn Yarr¡u Cantos Espimza
Lorcna Bosa Bomcro Flosero
JL¡an Calos Ccrvarlcs V¿c6
Mónic¿ MaÍa Narvác¿ Elzalde

50
100
20
80
60

F
fp
p

Eranen de lngreso E

tflrtErl
Grabar

PR0T( 0.rÍ ESPOL
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lrstos datos están clasillcados de la siguiente manera:
. I)ato a lngresar.

Ii¡"l"rét"-"" 8-ár-,* 
-tr

ho-ñEñ61'aD-in-f-tr

Capítulo:6- Ptigina: 9
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Cua¡do usterl termine de ingresar el promedio a todos los estudiantes. pulsc cl

botrin GRABAR para que sus datos queden registrados dcntro del Sistema.

Registo de notas

Si usted desea registrar el promedio de los estudiantes quc conslen en otro horario

l prof'esor. enlonces vueha a pulsar el botón REGISTRAR.

U.lair
Hscio

Eolssoc

{!}G\I
H eq-rshar

{!}(']\I
[eE-rrllar

x
C¿ncela¡

x
lancelar

Anl. Espno¿a Santos J¿cnto 0tlo

I af

a

Nomb¡e¡ A PromedioCédula

Eramen de lngreso r

¿r

PromcdioCédula Nombrer
l0000000001 RaúlVEente Abad Atega

Examen de lngrero r

!

PROTCO,IÍ Copít ulo : 6- Ptigin a : I 0

Al pulsar usted este botón se present¿uá la pantalla de la siguiente manera:

Registo de notas I

fM"¡r"ét"". Bá."" tr
tñ?irTiil]fiiiñ--lTl

Pulse el botón CANCELAR. para salir de esta pantalla.

ESPOL
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ó.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocastones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permitirá continuar
con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

13

A 3:,0;il3f"" 
un' cÜl¡'rcación que este dcntro

Ayuda

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un promedio al estudiante fuera del
rango establecido.

6.3 Recalificación de Notas.

Recalificación

Códula

Erludi.nt":

f,atcria:

Callicació

IBod¡ígucz l,lcndoza l.{aría Auriliadora

tEllrll
Graba¡

x
Cancelar

... "z-- Esta pantalla le permite a usted realizar la recaliflcación de un estudiante
U aún después de haber realizado el cierre de tcirmino.

Recuerde que si el estudiante cumple con el promedio de aprobación a la carrera,

este será transfcrido al Módulo de carreras Cortas. perteneciendo así a la Carrera
Corta.

Zllic¡osoll Access

Acep!af

Pulse Aceptar e ingrese un prornedio >= 60 y <=
t00.

Examen de lngreso I

PROT(-O.IT Capítulo:6- Página: I I ESPOL
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Ingrese en el cuadro de

estudiante. puede también
seleccionarlo.

texto Cédula el número de cédula del
buscar al estudiante por su apellido y

Luego de haber realizado este paso. pulse el botón REGISTRAR. para que pueda

selecciona¡ la materia en la cual se ef'ectuará la recalillcación.

Cuando usted seleccione la materia, el Sistema se encargará de verifica¡ si el
estudiante tiene registro en esla, si no encuentra registro del estudiante en esta

materia, el Sistema presentará el siguiente mensaje:

e El eslud¡ante no ticne reg¡slros

Aceptsr

J=1.-

Modifique la calificación del estudiante que se encuentra en el cuadro
de texto calificación.

Después de que usted haya modificado la calificación del estudiante.
pulse el botón GRABAR. y así quedará registrado en el Sistema el
proceso de recalifi cación.

Cuando usted pulse este botón se presentará el siguiente mensaje

Espcre un momenlo, sc lnlenlará transleri¡ al
rsludlantÉ a Cafreras Cortas

ÁcJptar

,EJt-

e

Exanen de lngreso r

Pulse Aceptor y verfique que el estudianle que

seleccionó es al que se desea realizar la
recalificación.

Eranen de lngre:o I

PR0T('0.v Copítulo:6- Página: l2 ESPOL

SIACIN - Mtitlulo de Examen de Ingreso

Si el estudiante si tiene registro cn la materia seleccionada. se presentará la

calillcación que tiene actualmente.
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Este mensaje le informa a usted que se iniciará un proceso de transferencia del
estudiante a la Carrera. Este proceso se enc¿ug¿uá de veriflcar la calificación del

estudiante. dependiendo de esto el Sistema decidirá si debe ser transferido o no, si

la calificación del estudiante es aprobada por el Sistema para la transferencia. el

proceso se realizará y como resultado de esto le presentará el siguiente mensaje:

El estudlante fue transferido a car¿rús cortas
satlsfactodamente.

Ac_ept-_af

Caso contrario se presentará el siguiente mensaje

e

a El estudiante no fue t¡anslerido a carÍeras
co rla s.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

El estud¡ante no üene nota en la malerl.
selecclonrda. no sc rcalizará cl proceso

AgcP!pr

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un valor nulo en la calificación del
estudiante.

¡-J.-

a

Exaoren de lngrero r

,Eramen de lngrero

IEramen de lngreso

PROTCO,IT Capítulo:6- Pógina: I3

Pulse cl botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocastones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permitirá continua¡
con la realiz-ación de sus tareas dentro del Sistema.

Aceptaf

ESPOL
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Este mensaje se presenta cuando usted realizi una recalificación. a un estudiante
que ya se le había realizado el proceso de recalificación. entonces el Sistema
verifica si esto sucedió y no transfiere nuevamente al estudiante.

É

f '-:-

I.-r+

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón CRABAR. sin haber
ingresado el número de cédula del estudiante.

PROT('O,IT Capítulo:6- Ptígina: I 4 ESPOL

El estudlünte ya fuc fünslerido.a

Número de Cédula no ha sldo lngrasadoa

Pulse Aceptar e ingrese la caliticación del
estudiqnte.

Acepta!l

Pulse Aceptar y consulte si el es¡udiante existe en la
carrera, esto lo podrá hacer en el Módulo de

carreras cortas, a trovés del menú

Consultas/Reportes, opción esludiantes por
promoción, también pude consultar en la opción de

carnets del menú Es¡udiantes.

ItEti'iEñ:r.

Aceptar

Pul.sc ..lceptur c ingra.tc el númcn¡ dc c'údula dal
ctttuliunta.



\

de

de Ingreso
PouIE|:l Ci oEt UT0Pñ L

G!.yr9!J-EE!.r..

It

P

t5
ttl

q5

L* $U

Sistema Académico Integrado
..SIACIN"

Consultas/Reportes

Capítulo # 7

t

I



Manual de Usuario SIACIN - Módulo de Examen de Ingreso

Capítulo # 7

Consultas y Reportes

7. Consultas y Reportes.

El menú de Consultas y Reportes consta de las siguientes opciones y cada una de

ellas serán explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse
bien en el manejo de este menú.

}IE\tI ('()NST LTAS }'
REPORTES

7.1 Datos de Estudiantes.- Ze

pe rmite consultur los datos
pe r.sonule.s dcl cstu¿¡untc.

Este listado es siempre del año y
término actuul.

7.3 Lista de Alumnos
Reprobados,- Le permite
consultar e imprimir lu listu de
alumnos reprobados en el examen
dc ingreso de la c¿¿rreru cortu.
Esta listuút es siemprt del uño .¡

lérmino ucluul

7.5 Acta de Not¡s ptr¡
Profesores.- Le perm¡te
yisualizar en pantullu e

imprimir, el acta de notos para
profesores, de estu mancru los
profesores podrún e ntregtr ul
ctxsrdinudor de lu curreru lu.y

nolus que obtuvieron lo.s

estudiunles en el examen de

ingreso.

7.6 Lista de Alumnos
Aprobados ¡' Reprobados.-
Le permita consultur e

imprimir l¿t lista de ulumnos
aprobador' o reprobados en un
determin¿tdo año ¡' término que

usted ingrasó, atlcmús le
permile consultur estls dutos
por la /t:thu cle inic'io del
erumen de ingrext.

Qdos dc Estrdante

Listes de At¡r¡os Aprob¡dos...
Listas da ALrrps Bcp¡ob¿dos...

Listes dc Fdasues...
Actas de [otas Para Professel..

[.sludurtcs ApobadoJBcpobado*...

Us¡teñimEnto

ryc¡ol
Consrltas y Bepo e

PROTCO-IÍ Capitulo:7- Página: I I:S POL

7.4 List¡s de Profesores.- le
permite visualizar en panlalla
la lista de profisore.s qua hun
tomado el exumcn de ingreso y
qua lomurán el cxumcn de
ingre.so, ademús le permite
imprimir es¡e listado.

7.2 Listas de Alumnos
Aprobados.- Le pcrmite
t'ott:;t tur e imprimir Iu listu de
ulum¡u¡s uprobudos en cl exumen
tle ingrc.so dc lu currera u¡rtu.
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7.1 Datos de estudia ntes.

,,ó(tulo de tx.men é lrqreso

DAIOS P:RS,)tlALE§

8ñ.ta.!

lrrrüc¡:
§n5or:
F.d.l.-:

lmnnnnnm¡ E
li.ü VL.r¡
t-

l!-E¡¡-?l

rt.crn ¡ú.ú: frru urroxren <.1

Cafgol

3

Elt{iúl:
Ot eiór¡:

TcL{oo:

$¡or
gh¡¡Ldt

Pro?¡nda :

l§cbrc (r)

ls.cü B
loooooo

3
lC¡rra5.il

t0.*rgrc: F+
OATOO ¡IL TRA!á.K'

llqmbre de ls Emp. l"t - 0irqccido lrrna
t(

_l-drcelar
r TCéfono : F00!0

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
número de cédula del estudiante del
cual desea consultar sus datos

personales.

lr;.-y.,

Para realiz¡r este proceso de consulta. usted pude realizar cualquiera de estas dos
formas:

F)J'

fJ-- Haga click en cl botón de búsqucda 1'

seleccione al estudiante del cual desea

consultar sus datos personales.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esla pantalla

Esle proceso es exclusivamenle de consuho, usted no podrd
modilicar ningún dato del estudiante.

Si se requiere moülicü algún dato del estudiante, usted deberd
comunicorle aI usuario informante para que el se encargue de
mod{tca¡ o actualiztr los datos del esladiante.

Á

LSPOL

Esta opción le permite a usted consultar los datos personales y datos del
trabajo del estudiante.

(-

NOTA

PR()T'(.()v Capítulo:7- Página: 2
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7.2 Listas de Alumnos Aprobados.

I I

Esta pantalla le permite a usted generar un listado dc estudianlcs aprobados

en el año y término actual, para realiz¡r eslc proceso usted dcbc seleccionar
la ,ltateria. Horario ¡' Profe.rr.¡r en los cuales los cstudiantcs se registraron.

Al seleccionar estos datos sc presentará en cl cuadro dc Selección Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron cl cramcn dc

ingrcso.

o APcllidos.
. \'onthre.¡.
. ('itlulu.
o Prom¿Llio

Encabezado:

. Inlormación acerca de la lnslitución.
Fecha y Hora actual
'I ítulo dcl rcporte

Los da¡os que se presentan en este repole son:

E vefn Yarúna
Juan Calos
Mónic¿ Msí¿
Ariru Val¿rÉ

mr 68m394
m00000002
m00000004
m00000006

Cerva¡l¿s Vaca
Ncrvócz Ekddc
Pác¿ Nuñez

Begslro d¿4

PROTCO,II Cupítulo:7- Ptiginu: 3 ESPOL

Estudiantes Aprobados I

Udo¡aa:

flcarb:
Sdosor:

FiiE- te*'o, l--
|il"ñr""r B*,*-tr

Los datos que se presentan en este formulario son:

D.los

Año :I

IloR-EñdlEEiñ-tr

a )

lmliír¡n¡r
x

Qancelar
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Detalle:

. Carrera..............

. Año ]' 
-fcrrmino 

.

o Materia-....-..-...-
. Horario

Prolbsor....-

. Número Secuencial...
¡ Apellidos y Nombres
o Cédu1a.......................
¡ Calificación

Pie del Reporle:

Número de Iistudiantes..

Número de Página

Cuando uslcd pulsc e'l botón IMPRIMIR se presenlará la siguicntc pantalla

§scndo §operior ltrolitirnica del nfiitotol

Estudiantes Aprobadm Examen de lngreso

I +.x"

C¡5t¡&.1
r0l
m

l{ F,¡ú.i

Programa de Tecnología en Computación

-váer E I la¡ds Mo¡r, M'íD

rlos E $rlo¡r E d,m Ya'rf6
lloírblla

¡,E
,§2l,

Crrsrc
rñoy lániu
hi.:
[úrb:
mú:

Secreta¡ado EBcul¡v o\As(ente EEcutÍo.ll.. I
I don ái;3 AÉit
02r@4 m
XORET{O Y'ORA

Protcom - Espol
l ataaaz,taar ]i¡Gió¡
5 3.t.!,-t tl7? -tilft?2- ft aí5 tB

llt ra$
I traS

U€rr,4r3a cl tclúlo o oüa h vütdr. XUM

ItrE.l llicro¡olt Acc¿¡¡ - fldor¡.: lrJof .tq¡&1.!A9.ob.dotf ¡.atál

PR0T('0.rÍ Capítulo:7- Página: 4 r:SPOI-

Pie de Pdgino:



Mununl de Usua¡io SIACIN - Mtitlukt de Exomen de Ingreso

EE¡tr¡f, }.bro*oll Accet¡ llrúorE lñlo€tludi¡rte¡Aprob¿do¡trallc¡l

1.*---
Esta pantalla le permite a usted visualizar el listado. en la forma que será

impreso. usted podrá visualizarlo totalmente haciendo click dentro de Ia
pantalla. Ejemplo:

A,cli*

Bc¡¡rf¡ih FtroJ¿o

Ba4go dc imprcrión

C Toda¡ trar pághas

C s-qleccron

(6 e¡¡l¡¡
q!rd.:ll-- x*. lil-

Calidad de lmprerión: 360 dpi

l- lup¡iri¡ en i¡n clivo

NU¡{

Cancelo¡

!onfigurar

cop¡u¡' [f
a

En esta opción se le presenta la Panlalla de Dialogo Imprimir. esta panlalla es

similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podrá realizar todas las acciones que usted necesite. para que su reporte tenga [a
mejor presentación.

hprorore lmpre¡orapradclamhada(Canon
BJC-?{0 an LPII:I

aÉ¡ tt i-ta¡.&¡o..i ¡bl ,E\

.--:¡!!E- l:-': i¡l''

Accptal

lmprimil E

PR OTCO,IT ESPOL

- L En todas las rrantallas L'n que usted tiene el menú Archivo hay algo muy
U i-pr.t"nte que debe recordar con rcspccto a la opción de Imprimir

del menú Archivo.

qll

Capítulo:7- Página: 5
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Si usted desea cambiar la configuración de la impresión de su reporte entonces
pulse el botón CONFIGURAR, cuando usted pulse este botón se presentará la
siguiente pantalla:

Ac.9l!l

Co¡rcl¡

0pqix:r..

Ca¡on 8.JC'240 cn LPTI Uó¡ >)

0¡iml¡ciio
6 Or¡¡ralh v¡t¡id

C ori¡r¡ih lshqrt¡l T E¡ba ¡ó¡o d.lo.

L{rcün
l4tit& F 50{ "" D-o"¡", lñ36iii- sr¡qiü [¡o .' td.dd: li¡o ""'

lTaaroa!
(6 l4rccuc prodaaridr

[durlanto Crur BJC-2«| .lt LPll:l
C l4rcror ogrcfñcc

Como usted se puede da¡ cuenta en esta pantalla
impresora. seleccionar el tamaño de la página.
Izquierdo, Derecho. Superior e Inferior.

PT.l
I!¡¡lc
Oritp

No

Aulo Feeder

puede usted
v modificar

seleccionar la
los márgenes

El tamaño de la pdgina siempre deberá ser A1, si usted elige otru
lomaño su reporte no queda¡á con una buena presenloción, debido
a que los repoñes fueron diseñados con el tamaño A1.

Si usted modificó algún pariirnetro dc la pantalla anterior se presentará el siguiente
mcnsaje. al seleccionar la opción Salir del menú Archivo:

e áGua¡dar camblos cn lnlorme'lnfReporteHisto¡lcoA3'?

Cancelar Aygd a

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Aprobados.

xConfigurar ingrcrón

0¡297.n

Xllicrosoll Acce¡¡

i§i

SIACIN - Módalo de Examen de Ingreso

E

NOTl{
t?

Si desea que la nueva configuración quede registrada pulse el botón Si.

PROTCOM Capítulo:7- Pdgina: ó ESPOL
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7.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocastones

en que el Sistema emita Mensajes y adem¿is no le permitirá continua¡
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este como son:

No existcn datos para la lmpraslón, el reportc
no será impreso

AceptEr

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y no existen
datos para la impresión dcl listado.

Pulse Aceptar y seleccione otro horario, puede que en
este si exislan datos para la impresión, si no es así
quiere decir que no existen estudiantes aprobados en la
selección escogida.

No ha selecclonado el cuadro dc texto
'malerla', El reporte no será lmpreso

Acqp!¿a

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y no ha

seleccionado la materia.

e

r-_'_--

</

ZEramen dc lngreso

ZExamen de lngleso

Pulse .4ceptar 7, seleccione la materia en el cual k¡s

eslucliunles rindieron el exumen de ingreso.

PROTCO.IÍ ESPOL

\?

J-lr-

Capitulo:7- Pógina: 7
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Era¡en de lnq¡e¡o

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR 1'no ha

seleccionado el hora¡io.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y no ha
seleccionado el profesor.

fj-=-

¡-j'-

ñ:'-

\§i
lF.'

§t

PROTCOIT Capítulo:7- Página: I ESPOL

No ha seleccionado el a¡adro de texto 'hora¡lo',
El reportc no será lmpreso

<) No ha schcclonado el cuad¡o de texlo
'profeso/, El report¿ no será lmpreso

'..?

Aceptaf

Pulse Aceplur ¡' select'ionc el h¡¡rurio en lu cuul los
estudian¡es rindieron el exumen de ingreso,

AcqplaC

Pulse Aceptar y selecckmc ul profesor que se encargó
de lomar el examen de inpyeso.



Munuul de lisuurio SIACIN - Mótlulo de Examen e Ingreso

7.3 Lista de Estudiantes Reprobados.

Esta pantalla le permite a usted generar un listado de estudiante reprobados

en el año y término actual. para realizar este proceso usted debe seleccionar
la Moteria, Horurio y Profe.ror en los cuales los estudiantes se registraron.

,\l scleccionar estos dalos se prescntarán cn cl cuadro dc Selección Multi-
Columnas o Formulario todos los cstudianlcs quc rcprobaron cl examcn dc

ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son

t Apcllidos.
o Nombres.
o ('édulu.
o Promedio.

Encabezado:

¡ Infbrmación acerca de la lnstitución
¡ Fecha y Flora actual....

'litulo dcl reporte

I

Los datos que se presentan en este reporle son:

07H00.mH00

rI
I

I
0000000007Vera Atcaga Luci¿ Adeni¿

l dell{l ( lFreqr:tr:

PROT(-O,IT Copítulo:7- Pdgino: 9 ESPOL

Esh¡diantes Reprobados I

Dalor para d ,aporla

Año:

Xdsk
Eolc¡b:

folc¡a

l19S

|ffi".a""'fffi-tr
l'iroR-Eñd1trffiÁ--tr

Eancelar
xÍ

lmprrmrf
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. Año y Término

. Materia

. Horario
o Profesor

. Número Secuencial.........

. Apellidos y Nombres........

. Cédu1a..........
o (lalificación

o Número de Estudiantes

o Númcro de Página

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR sL'prcscntará la siguicntc pantalla.

PROT('0,17 Capítulo:7- Príginu l0 Í:SPOL

Detalle:

Pie de Págino:
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lr ( ) )tP¿qB l

§¡cuda .9op*ior flditóenica dd -fiitocú

Estudia¡rtes Reprobados Exarn en de Ingreso

tdl¡ta y lbnür. Cart¡a C¡fEaaan
Vara Ma{o L¡.oa AÉnra .i

I g*,"o

Itlr

\

lÉl x

Prognmr dc Trcnologia cn Computrc¡on

E
Itül¡o t3ú,

C Era Serrelaflado EE cul,v o\As lenle EEarlüo
5o, TfuB ll,ll I
kt Hdarár.. Elás
HcÍb o7tfü.GH@
tu ToRENO Y¡oRA

Protcom - Es pol
f aXl¡f¡t¡a1 lirc"iór
t3a3.¡-5343?-53C'72-5:'4Ít tr

1l { rÉI
li2nl l

ftesarcih Fcnd¡io l¿lJll

ItrAf, l{icrorolt Acce.r llnlorDer lñfof .lud¡rilefi .prob¿doiExJ¡eñl

7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cu¿rndo usted realizl un proceso dentro del Sistema habrá ocasroncs
en que el Sistema emita Mensajes 1'además no le permitirá continuar
con la realiz;rción de sus tarcas dentro del Sistema.

L_-

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

i¡o cx¡stctl datos para la lmpreslón, cl rcpoñe
no será lmpreeo

[dPiái

Este mensaje se prcscnta cuando ustcd pulsa el botón IMPRIMIR y no existen
datos para la impresión del listado,

'..?

uEramen de lngreso

Capítulo:7- Página: I I ESPOL

IúrEo d.t tl[d.rl€* I

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla Lista de Estudiantes
Reprobados.

PROT('OI,T
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Pulse Aceptar y seleccione otr¡t horurio, puede que en

este $i existdtl datos puru lu impresión, si no es asi
quiere decir que no ex¡sten esludiantes aprobddos en la
selección deseoda.

No ha sclccclonado el cuad¡o de texto
'mat¿r¡ú', El r¿porte no será ¡mpreso

Ac_eplar.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y no ha

seleccionado la materia.

No h! sclccclonado el cuadro de tcxto 'horarlo',
El rcportc no scrá impreso

Aceplar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR y no ha

seleccionado el horario.

l{o ha seleccionado el cuadro de texto
'profesor', El rcport¿ no será lmpreso

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa cl botón IMPRIMIR y no ha

seleccionado el profesor.

L-1--

rj_-

fj--

-.?

Q

'.?

Eramen de Ingeso

Pulse Aceplar y seleccione la maleria en la cual k¡s

estudiantes rindieron el exumen de ingreso.

Exanen de lngreso r

Pulse Aceptar y seleccione el horaria en el cual los
estudiantes rindieron el examen de ingreso.

Eramen de lnqe:o r

PROT'(-O,rI Capítulo: 7- Ptigina : I 2 LSP0L



Mtnunl d¿ Usuuio SIACIN - Mótlukt de Exumen de Ingreso

rj'-

7.4 Acta de Notas para Profesores.

l Esta opción le permite a usted imprimir las Actas de Notas para

Profesores. y así usted puede obtener las notas de los estudiantes que

rindieron el examen de ingreso.

Para realizar este proceso de generación de Actas dc Notas. primcramente
seleccione la Moteria, Hororio, y Profesor en los cuales se lcs tomó el examcn de
ingreso a los estudiantes.

Los datos que se presentan en este reportc son:

Encabezado:

. Información acerca de la Institución
o Fecha y I Iora actual....

l---

a

a

Ca¡rera.............
Año y Término
Materia ............
Horario............
Profesor ...........

PROT(-OM Capítulo : 7- Ptigina: I 3 LSPOL

Actas de Notas para Prof"ro.", I

Dalo¡ para el rcporlc

Año: lffi-
T Gt.iro: f5-
Xalcri.:
Ho¡¡b:

&olccc
l¡-¡r-ño¡mtr

Pulse Accptar y seleccfune ul prolésor que se

encargó de tomar el examen de ingreso.

!

-)
lmpJ¡mn gancelar

x
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Delalle

Pie del Reporle:

Pie de Página:

. Número Secuencial...

. Apellidos y Nombres

. Cédu1a.......................
o Calilicación
¡ Asistencia.................

a Número dc Estudiantcs

Número de Página

Cuando ustcd pulsc cl botón IMPRIMIR sc prsscntará la siguientc pantalla

Pulse el botón CANCELAR
Profesores.

para salir de la pantalla Aclas de Notas Para

§ecrrta ¡ioperior l)alitícoica det Jitorol

Actas de Notas

Secrelaíado EF cut,y olAs lsñl e EFc!lryo

I P*'*

Examcn de lngreso

^doEEi¡
1 ,to3 E spnoD E Érrn YrffE

j

;, tiuir !¡a! vábo

la P¡9ñó

Progrrmr d. T.cnología.n Comput ción

Xortaú

IT
5 r-2'

Carrera
hy l¡rffiE
¡bt
tlúrft
ffi:

ti3
ilirn iEs Elás
07|0-Ghm
I'ORENO Y¡DFA

Protcnm - Es pol
I l'la¡lllltl t¡¡cló¡
tLtat-53?-33Gtz-5ilür5 t-

ll {É9
t5.t ¿t8

NI]M

E¡E¡It NE oro,l Accctr . Ir{olaa: lr{oActaaoaLotarPardftoff ¡ál{.ñl

EEI

PR0T(-O,rÍ Capílulo:7- Página: l4 ESPOL
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7.5 EstudiantesAprobados/Reprobados.

7.5.1 EstudiantesAprobados.

Estudia¡¡tes AprobadoslReprobados

Ploce¡o 

-

6 Ap¡obado¡

C Beprobado¡

#qva

D.lo3

Afio :

!alcria:

florarb:

fiofero:

flE- Té¡rano, li- Facha l,

Matemátcas 8ásrca

Monca Loren¿ 01245145r 2
0916800394
1212121212
09r 6471543
0125684749

100
70

100
'r00

60

C¿{os Estiroza Evefn Y«rnina
Es¡inoza Santos J¿cir{o 0tto
Bodriguez Merdoz. M¿ri¿ Au{¡adora
Bqnero Bosero Loena Bosa

lt ( Regrstro l de6 ) )t

g
lmpflmrr

Esta pantalla lc permite a ustcd gcncrar un listado dc r'studiantes aprobados

cn L'l año )'término que uslr'd dcscc. para rcaliz¡r cstl.' proccso uslL'd dcbe
primeramenle selcccionar del cuadro de opciones dc Titulo Procesos la
opción de Aprobados. luego de esto debe ingresar los siguientes datos:

Año.- El año en que se tomó el examen de
ingreso.
Término.- El número de veces en que se ha
tomado el examen de ingreso en el año

ingresado.
Fechal.- Fecha en que se tomó el examen de
ingreso (Esto es opcional, basta con que

usted ingrese el aio y término).

Seleccione la ,Vtdtcria, Llorario ¡' Profesor en los cualcs los estudiantcs rindicron
el examen de ingreso.

Examen de lngreso r

!

x
lancelar

PROTCO.V Copítulo:7- Prígino: I 5 Í..\ P( ) t.
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Al seleccionar estos datos se presentará en el cuadro de Selección Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el examen de

ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son:

c Apellidos.
o |¡iombres.
o Cédula.
t Promedio.

Encabezado:

Inlbrmaciirn acerca de Ia Instituci(rn ............

Fecha y Hora actual.......
Titulo del reporte...........

o Carrera
Año y Término

¡ lv{ateria.....
Horario ..-.-.-....

Profesor ..........
Fecha Inicio....

Detalle:

. Número Sccuuncial

. Apellidos y Nombres.....
r Cédula..........
. Calificación

Pie del Reporle:

Número de Estudiantes..

Los datos que se presentan en esle reporte son:

Pie de Pógina:

Número de Página

Cuando ustcd pulse el botón IMPRIMIR se prcsentará la siguiente pantalla

PROTCO.IÍ Capíl ulo: 7- Prigi n a : I 6 ESPOL
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&á¡dúy l|d¡b.É

d'98 l¡LrúoE Mr6 A¡L@.3

rlrl:,. , I)l'

¿jscrrelo §rrpcrior /tolitéooica del J;itocol
Prcgrrmr d. T.cnologh .n Comput¡clón

Protcom - Espol
I araaartaatl ,trG¡ó. ¡.¡dó., t-J.
taaiLl-ttat7l-!¡lta¡?¿-$Grl ta : I l'aa¿t

I A,"r*o _ Irl

BE

C{rcta.

ll{ÉS
r7:163

Sgcrelaft ado Eccull!o\A9lenl9 Eac1lllYo
ttl 2

0z|o-Gr(D
üffiENO YADNA
0.¡rg¡

ft".!.¡&ih Fo.rrlüio I I]UMI
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7.5.2 Estudiantes Reprobados.

EstuüantesAprobados/Raprobados I

Itc..o-(_ Aroü¡do¡
le H.o.o¡út

Dalo¡:
Año :

Maleria:

Hor¡io:

!rolcrol:

Nul¡ rrc¡ Cúrlula P¡u¡¡¡crJiu
t velyn Yarr0a u3l buuu334 ¿u

t( I Hegrako l del ) )t

x
lancelar

-é)
lmprrmrt

Esta pantalla Ie permite a usted gcnerar un listado de estudiante reprobados
en el año y término que usted desee. para reali;.ar este proceso usted debe
primeramente seleccionar del cuadro de opciones de Titulo Procesos la
opción dc Reprobados. luego de esto debe ingresar los siguientes datos:

E xamon de lno¡c¡o I

PROT('O,IT Capítulo:7- Página: l7 t.\P()t.
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Estudiantes Aprobados Examen de Ingreso
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Año.- El año en que se tomó el examen de
ingreso.
Término.- EI número de veces en que se ha

tomado el examen de ingreso en el año

ingresado.
Fechal.- Fecha en que se tomó el examen de

ingreso (Esto es opcional. basta con que

usted ingrese el año y término).

Seleccione la Materia, Horario y ProJesor en los cuales los estudiantes rindieron
el examen de ingreso.

Al seleccionar estos datos se presentará en el cuadro de Selección Multi-
Columnas o Formulario todos los estudiantes que aprobaron el examen de

ingreso.

Los datos que se presentan en este formulario son

o Ape llitlos.
o ,\'omhre s.

. ('édulu.
o Prome¿lio

Encobezado:

¡ [nformación acerca de la Institución
. Fecha y I lora actual.....
o Título del reporte.........
o Carrera.........

Año 1 Término..

---5h§,:/t

Los dalos que se presenlan en este reportc son

Detolle:

r Profésor........
Fecha Inicio......

¡ Número Secuencial.............
r Apellidos y Nombres...,......
. Cedu1a..,.......
o Calificación..

\

PROT('O.IT Capítulo:7- Página: l8 ESPOL
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Número de Estudiantes.

Número de Página

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla Estudiantes
Aprobados/Reprobados.

*
§pcr*fo §rrperior flol;itécnicd del Jitorol

Estudiantes Reprobados b<men de Ingreso

tos E srED E tcln YfrrE

X úrEo de t tl Lrl.nl..r

E

Cdfsrü
dor lúniE

ÍÉl¡ ¡ici¡

Socretarado EEculro\Asl.nl€ EEoJlryo
tll¡ 'l

OTHI}GHM
MORENO YAOAA

1Mü$7

PIognm¡ d. T.cnologf¡ .. Comput¡clón

Protcom - Esp)l
l ataa¡??aaal
! ¡a:ta1-a :!0r7, -5ral ?¿-5lfta5 t t¡tt

ll{'ElX
l&zl:17

Licro¡oll Acccrt .flnlolre: llot lludünlcrAprobHrtlot l ItrEI
ItrE

PROTCO,II Capítulo:7- Página: l9 ESPOL

I 
Pie del Reporte:

Pie de Púgina:

A,dir!

Pl"¡.rlúr tdin¡rD



\

de

de Ingreso
Sistema Académico Integrado

..SIACIN["

P0UIE t(fi ott LtI0Rtlt
Gú.p.t¡l - E. c.!..

P

t¡, rltutr¡ stlft *r

19 t

Mantenimiento

I

Capítulo # 8



,llonuut de Lisuurio SIACIN - Mó¡lulo de Exomen de Ingreso

Capítulo # 8

Mantenimiento

8. Mantenimiento

El menú Mantenimiento consta de la siguiente opción y será explicada
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

\lÍ.\ t \t.\\'t F.\t\ll t.\'Io

8.1 Horari«rs.

Mantenimiento de Horarios I

) l0:H r,r:, l'rF, 
'r'

107H00.09r00
109H00 . r1H00

Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de nuevos horarios ¡
modif icar horarios.J-_--

Para realizar esto, usted puede elegir cualquiera de las opciones que sc le
presentan en esta pantalla. ya sea NUEVO O MODIFICAR.

Si usted pulsa el botón NUEVO esto lc pcrmite ingresar por primera
vez los hora¡ios de las materias ingrcsadas para el exanren de ingreqg,

el único dato que usted ingresa en esta pantalla es: I

,ffil
J'

Al pulsar usted este botón la pantalla se presenta de la siguientc manera

Eqabs..

ZE xamen de lngre:o

m" caI

rEttErl
lirahar

x
!ancelaI

PROTCO,IT

8.1 Horarios.- Le permite
Ingresar o Motlificar los
horarios en los cuales .se tomarú
el Examen de lngreso.

o I ktrurio.

!úantenimiento

Capítulo:8- Prigino: I ESPOL
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aExamen de lnqreso

Mantenimiento de Horarios

tcaf

(át-
Si usted pulsa el botón MODIFICAR. se visualizará en pantalla todos
los hora¡ios que usted ha ingresado. en esta pantalla podrá usted

modiflca¡ los horarios o eliminarlos.

\l pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente
ntarlcr¿r

Manlenimiento de Horarios

I at
x

Cancelar

Acaba de ellmlna¡ I rcgisúo[sl. Elija Aceplar
para guardar sus cambios o Cancela; para
deshace¡ sus cambios.I

AgrP!!f Cancelar

Pulse el botón ACEPTAR para que el horario sea eliminado. si no dcsea climinar
el horario entonces pulse el botón CANCELAR.

>
Ho¡¿rb:r

Examen de lnqero

) 07H00-09H00

09H00 - 11 H00

I Hor¡b:

i¡¡caf

xMic¡o¡oll Access

PROTCO.II Capítulo:E- Ptigina: 2 Í:SPOI,

lH"ll'#."

Para que usted pueda eliminar un hora¡io selecciónclo haciendo click en el cuadro
de selección de registros y pulse la tecla SUPR, cuando usted pulse esta tecla se

presentará el siguiente mensaje:

m

Ayuda
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NOTA

Cuando ingrese y modifique los horarios, pulse el botón GRABAR para que estos

datos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROT('Ov Capítulo:8- Página: 3 ESPOL

no podrá ingresar los notas en esle hora¡io.

lna solución Wra eslo se a que usted vuelva a ingresar el horario
logra recordar cual e¡a o liene algún reporle impreso con este
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Ejecución de Procesos por Condiciones

a Aib y Érrirc vlgc¡rt rD !" b E¡lLi ci.rrt

fJ--

Este proceso se ejecuta si usted realizó el Transferencia de Información, si usted

no realiz(l este proceso entonces se presentará el siguientc mcnsajc:

I'{o se n¡üzó cl cf¡¡:¡ del 5r¡¡¡l¡o ¡ctu¡I, bs
Gstrdlr¡rÉs r h.tr süo üattr§ri¿ñ.

Pulse Aceptar y realice el pruceso de transferenciu de

información, rec'uerde que este proceso envía a lo-t

estudiantes aprobados en el examen de in¿yeso ul
módulo de Carreras Cortas.

Transferencia de Informacirin.

E[ proceso de transferencia de información sólo lo podrá ejecutar una sola vez en

el año y término actual. cuando usted selecciona ésta opción el Sistema verifica
primeramente si este proceso usted ya lo realizó para el año y término actual. si es

a

r,---

ZExamenes de lngreso

Aceplar

Pulse Aceptor y seleccione al profesor que se

encargó de tomar el examen de ingreso.

E¡¡amenes de lngleso

Ace pta r

Copitulo:9- Página: I ESPOL

Apertura de Tórmino.

Este proceso se ejecuta si usted realizó el Cierrre de Término. si usted no realizó
este proceso entonces se presentará el siguiente mensaje:

(lierre de Término.

PROTCO]II
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asi se presentará el siguiente mensaje, impidiendo que usted vuelva a realizar el
proceso.

a Ucbi ye rc-l+,ó le lrels&turl¡ iL rctüIianlrs
p¡l? ésl¡ carrcra, rn cl añr y ürmlno actuel.

rj¡

Estudiantes Aprobados. Estudiantes Refirohados, Actas de Notas fiara Profesorcs.

Todos estos proceso se ejecutarán únicamente si existe un año y término actual. si

usted realizó el cierre de término actual, entonccs el Sistema no le permitirá
realizar estos procesos y le presentará el siguiente mensaje:

No Erirtc
Abierto:

nioSúr¡ .60 n¡ térmi]lo

Acgpt¿I

tj--

Acqp!_at

I'ulse Aceptar y si desea continúe reslizondo otras
lareas denlro dcl módulo.

uExurene¡ de lngrero

Pulse Aceptar y si usled desea continúe realizan¿lo
olras tareas dentro del módulo.

PROTCO.VT Capítulo:9- Página: 2 LSPOL
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A lm¡cen¡mienlo
Té¡mino que describe rm disposiüvo o medio capaz de ecepter datos, conservarlos
y proporcionarlos c¡¡ando se solicitren posteriormeúte. Sinónirno de mernoria.
Ejemplos disposiüvo ¡lg elñqceñqmieoto so¡ el disco dr¡¡o, los diskettes, la
mernorie RAhil

Almace44miento magnético
Térmi¡o que describe la capacidad de usar üspositivos de ¿lm¡6¿¡1¿6isnto
seq¡nda¡io en llnea y prqgrama especielizados para diüdr obos prograrrIas en
segmentos más pequeños a ñ¡ de trarxferúlos enfe los disposiüvos y la memoria
pnncipal y asi aumentar si¡priñcativamerile el l¡maño del almacenamiento rntemo
disponible.

A¡¡lista de Sistem¡s
Persooa que estudia lás acüüdades, métodos, procedimientos y técnicas de los
sistemes de las orgadzaciones con el ñn de averi¡¡rar qué acciones se debe
empretrder y cuál es la mejor forma de lleva¡las a c¿bo.

Administrador del Sistem¡s
Persona que resliza las acúüdades de m¿nlenimiento y supervrsión de los
proc€sos ayudado por compuladoni, brinda¡do asistencia ñsica y lógica en caso
de problema ya se¿ coo el hardware o el software.

A rchivo
Conjunl,o de registros rel¡cionados ent¡e sl que se lrata¡ como rmidad

^rquite(turaOryanización e interconexión de los mmponentes de los sistemas de cómputo.

B¡se de D¡tos
Cmjuto almacenado de las biblioteces de dal,os que requieren las o¡genizaciones
e indiüduos para satisfac€r sus ner.sidedes de proces¡mirnto y ret¡p€f,ación de
información.

Bir
Umdad rnini¡na de alm¡cenamiento de dalos en el compulador

Byte
Unidad de elrn¡genarniento equivaleote a 8 bts



Bus
Cucuito que constihrye tm trayecto de comrmicación ent¡e dos o más disposillvos,
mmo por ejemplo ente el UCP, la memoria y los dispositivos periféricos.

C¡n¡l de Comr¡nicaciones
Medio para transt'erir d¡tos de r¡na localided a ol¡a

Compul¡dors
Sisteura elechónico rnanipulador de slmbolos diseñado y oryanizado para aceptar

y almn6¿6¡1' automáticameote datos de entrada" procesarlos y product resultados

de salida bajo la dirección de ru¡ programa de instrucciones almacervrdas que

detalla todos los pasos que se hen de seguir.

(lonfiguración
Propiedades o caracterisüc¿ de un objeto Flsico o Lógico que permite que este

tirncione y pueda realizar alguna actiüdad especifica.

Di¡qrama de Fluio de D¡tos
Ayuda grá§ca para definir las enE¿das, procesos y salidas de un sisl€mÁ

f)isco Duro
Plato rigido de metal recubierto de rma sustancia magnetizable, sobre el que se
alm¡cenqn datos y programas. Unidad de almac¿,namiento masivo de información
qüe se encr¡entra dent¡o del equipo y no puede ser remoüdo.

Diskettes
Medlio ñ¡glrético exteroo de almecen¡miento de bajo costo empleado
principalmente para pnopósito de almacenamiento.

Dispositivos
Periféricos de eotrada,/salida y unidades de al-rn¡cena¡niento auxüa¡ de un
sisterna de cómputo.

Digit¡dores
Persoua que se c¿racteriza e.s ingresar de forma masiva d¿tos de uoa forma ágil y
oporh¡n8

Drive
Unidad de lechra de Disketles

En llnea
Térmi¡o que describe a pe6orrás, equipo o dispositivos que están en

comunic¿ción dirccta con la mmpulsdora.

II¡rdware
Equipo flsico mmo por ejemplo los dispositivos electrónicos magnéticos y
mecánicos.



Impresora
Dispositrvo de salida, empleado para producir doqmentos legibles para las
pefsooa§.

Inform¡ción
Fs el resultado de rm p¡rocesnmiento de datos

Kbl'te
Unidad de almactnamiento en memoria equivalente a 1024 h¡tes

Lergu¡ic
Conjuto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar inform¡ción

Meg¡bYte
Unidad de elm¡ce¡amienio en memoria eqr¡ivalente a l02a kbytes.

Memori¡ RAM
Memoria de acceso aleatorio, sección de almacrmamienlo p,rimario de una
computadora personal. Memoria intema del computador usada para rnanleoer los
programas y datos tanto de entrada como de salida

It{ódulo
Parte o componente de rm Sistema.

0per¡dor del Sistemris
Persona que realiz¡ las actiüdades de alimentación Qngreso, Modificación) de
datos para que el sistema pueda producü INFORMACIÓN.

Periféricos
Dispositivos que conforrnan la computador4 los que se clasiñcan de acuerdo a su

acüüded que represef¡tan: Entr¿d¡ (Teclado, Unidades de Alm¿ceru¡nie¡to,
Unidades de Respaldo), y Salida (Uddades de Respaldo, Unidades de
Atmacenamiento, Monitor, lmprresoras).

Red
Intaconexión de sistemas de cómputo o disposiüvos penféricos eo locslidades
dispersas que intercambian d¿los cr¡a¡do es necesa¡io pera llelar a c¡bo las
ñ¡r¡ciones de la ¡ed.

liervidor
Computadora que üene el conhol principal en rm¡ red de ,proc*gqtróres y
tsrminales dist¡ibuidos. rliiÁ¡l

Sistema Operafivo
Conjrmto organizado de programas que cootrola las operaciones Seoerales de rm¡
computrdora.



firftwe re
Conjunto de program¡s, documentos, procedimientos y rutinss as€iados con la
operación de rm sistema de cómputo.

'I'ermin¡les
Unidad de lrabajo formada por rrna pnnlalla y un tedado que ejecutqn opcraciones
de entrada y salida eo r¡o sisterna de computadoras.

Unid¡d Centr¡l de Proces¡miento (UCP)
Componente de un sistema de cómputo que contiene los circuitos que controlan la
interpretación y ejecución de instrucciones. Es el c€reb,ro del computador a r,eces

Ilamado mrcroprocesador o procesador. El UCP conhola el resto del computador
y es responsable de todos los cálculos que son hechos.

TiPS
Equipo eléclrico que se usa para conl¡ola¡ las lariaciones de voltaje de la
corriente eléct¡ica aotes de que ésta entre al corrputador. Además provee la
energia suñciente, en un mrte del flu1o norma\ para continuar operando el
computador por wr tiempo determinado.


