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AUTOMATIZACION DE OFICINA

FoNST RO :I00 1 0N

En la ESCUELA DE LAS CIENCIAS DPE COMPUTACIOM previo a la
obtencidn del titulo de ANALISTA DE SISTEMAS se debe
realizar un  proyvecto de grago, 21 cual ayudarsd a cualguier
Area o departamento de la Escuela Superior Folitécnica del
Litoral en &l manejo de sus labores, es por éste motivo que
nosobros  Febter Naranjo v Patricia Ruiz hemos decidido
Frealizar el sistema AUTOMATIZACION DE OFICINA para la Escuela
de Computacidn.

Este sistema ayudard a la secretaria en el control del
profesorado, en los horarios de clases v exdmeness, edicidn de
los documentos que realiza, de los seminarios gue se dictan
en la Escuela, de los tribunales de las diferentes materias,
e todos los agrasadas, mana jar mas faoilmente las
planiticaciones de las actividades, stc.

Como  hemos analizadoe que la secretaria de la Escuela de |
Computacidn tisne a su cargo gran cantidad de trabajo, como |
realizar documentos de un momento & otro, llevar al momento w
toda las actividades a realizarse, todo ésto gue dificultan
@l normal, rapido v edacto dessrnvolvimiento de las tareas a
ellas encomendadas, por lo cual se automatizard sn la mavor |
parte posible todas las labores , el mismo qgue llevara sl
nombre anteriormente mencionado.

BB IR E T “LV B

Fara manipular la informacidn gus una secretaria opera se lo
realiza manualmente dando lugar a muchaes dificultades,
contratiempos vy demora en el acceso de la informacidn.

Muchas veces exdiste redundancia de informacidn, =s por  éste
motivo gue el obistivo de nuestra Provecto s avtomatizar la
oficina para evitar todos los inconvenientes anteriormente
mencionados.

En conclusidn normalizar y automatizar la mavoria de los
procedimientos que se presentan en la oficina moderna. |

MANUAL DEL SISTEMA 1




AUTOMATIZIACION DE OFICIMNA

REGUERIMIENTOS DE HARDWARE
Fara instalar el sistema descrito =28 $ecesario de  un
camnputador gue contenga las siguientes caracteristicass
- IBM-FC XT AT o lNa COMPATIBLE
- CON UN DISCO DURD (ES RECOMENDARLE 20 MG.)
- COM UNA MEMORIA DE 640 COMO MINMIMO

- IMPRESORA. \
|

REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

fAsi miamo o8 necesario tener instalado un software para gus
2]l sistema sea sjecutado normal mente.

SISTEMA OFERATIVO D.0O.5. Versidn 3.1. o mayvor

DRASE III PLUS o FOX BASE FLUS cualguier version

COMO INSTALAR EL SISTEMA

Una vez instalado &1 sistema operativo en el computador, se
prende  la maguina, luego sale en pantalla la fecha del
v la hora del sistema. 51 estd incorrecta entonces el usuario
la actualiza.

Empieza con &1 prompt del dos: >

HMaNuUAL DEL SISTEMA - 2 =



AUTOMATIZACION DE OFICINGS

Se debe escribir:
C>MD AUTOMATI
Fresione Enter

que permite crear un directorio para copiar todos |
programas del sistema.

Escriba:s

C>CDh AUTOMATI
Fresione Enter

qua permnite abrir 2] directorio anteriormente creado,
tenaerlo corriasnte.

lLos pasos realizados hasta 21 momento se 1o realiza en
drive del disco duro. (drive C: por defescto)l

Lusgo debemos introducir el diskett # 1 dondes

encuentran los programas fuentes en el deive &, v despuss
debe ingresar:

CHCORY ArX.X
Presione Enter

En. este momento aparece por pantalla los programas que
copian del drive A al disco duro (deive Ci).

Una vez copiados todos los programas  del diskett #
antonces se deberidn coplar los archivos del diskett # 2 de
misma forma especificado arriba.

COMO EJECUTAR EL SISTEMA

Cuando han sido copiados los programas v los archivos an

disco duro, se debe realizar uan path (caminod al director

donde se encusntre el DREASE  III FLUS para ejecubtar
software v 21 sistema anteriormente instal ados.

MANUAL DEL. SISTEMA
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AUTOMATIZALDION DE QFICINA

1l path o camino se lo realiza de la siguiente manera:

Crpath ca\N'directoriep”
Fresione Enter

"Mirectorio” s 8l nombre con el cual se ocred el directorio
donde se encuentra el software del DBASE III PFLUS.
Finalmente se debe digitar :

CFDRASE AUTOMA
Fresione Enter

Fermite ejecutar el software del DEAGE J1311 " #LUS con el
sistema AUTOMATIZACION DE OFICINA.

MANUAL DEL SISTEMA oy 4
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

DESCRIFCION GEMERAL DEL SISTEMA

El sistema ha ser implementado =g basa en la automatizacidn
de oficina da la Escuela de Computacion, abarca varios

modulos las cuales wvan a  permitse el maneijin de la
informacidn de una manera mds rapida vy dptima en én
desenvolvimiento de las tareas presentes en una oficina

moIcd e ra .,

Dichos mddulos comprendens

Control de Profespres: permite manipular todos la informacion
qua hace referencia a los profesores, comd materias que
dicta, datos personales vy profesionales, seminarios gue va &
dictar o dictd, si  integra el tribunal de alguna materia,
ato.

Control de Documentos: permite manipular todos los distintos
tipos de documentos que la secretaria maneja como  son los
oficios, clircul ares, MEMas , certiticados, conunicados,
convocatorias, telex, otros, etc.

Se puede editar, corregir o @liminar un documento especifico
segun 2] usuario, asi mismo se puede consultar o imprimir
dicho documento. El cuerpo del documento se lo ingresa por
medio de un procesador de palabras.

Control de Referencias Externas: Como su nombre lo indica
permite  administrar {ingresar actualizar o @liminar) las
referencis externas come son los earesados,  contactos

comerciales, compromisos adguiridos, solicitudes de trabajos
de empresas externas, documentos recibidos de empresas, asi
mismo se los puede consultar por pantalla.

Control de Planificacidn: Fermite administrar (ingresar
actualizar o eliminar) lasg planifticaciones de las actividades
de la Escuela de Computacidn como pueden ser las reuniones
qua  tienen la Escusla, controlar las asambleas vy juntas,
supervisar las entregas de notas, libros, tesis. También
manipular las recepciones vy otras actividades ocon mayor
rapildesz. Todos estos puntos tambigén pusden ser consultados.

MAaNUAL DEL SIISTEMA




ALITOMATIZACION DE DFICINA

Control de Ayudantias : nos ayuda a administrar (ingresar
actualizar o eliminar )} v a consultar todas las ayudantias
registradas en un semestre vy término especifico de una
materia dada en cualquier instante.

Este proceso tambieén es realizado por semestre.

Control de Materias = nos permnite administrar (ingresar
actualiazar o eliminar) vy consultar todas las materias gue se
han registrado en un semestre v térming especiftico, con sus
profesores gue la dictan v con los paralelos a abrirse.

Control de Seminarios : permite ingresar actualizar eliminar
v consultar todos los seminarios gue se dictardn, se dichbtan o
se dictardn en cualquier término, también se registra =1
profesor gquse va a dictar dicho seminario.

Control de Tribunales 2 nes avuda para administrar v
consultar los tribunales de las materias de Arrastre , a
Frueba , Recalificacidn u otros tiposg , gue se registran en
wurn btéErminn especifico.

MaNUAL DEL SISTEMA



AUTOMATIZACION DE OFICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

DIAGRAMA DE DOCUMENTOS
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AUTOMATIZACION DE OQF ICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

DIAGRAMA DE
FLANIFICACIONES
i
i
| MODULO DE
| PLANIFICACIONES

o - — -

INGRESO
ACTUALIZA
ELIMINA

P e st —— —— -
b o m— — — — —

e v —— — -

f |
i I
I TODOS LOS TIPOS |
| DE |
| FLANIFICACIONES |
I I
| |

MANUAL DEL SISTEMA

CONSULTAS

+

i R
/ TODOS LOS 1\
/  TIFOS DE
{PLARIFICACIONES |

;-
b1

i

i
§

j SofcaalCh SINEN

= 1t



AUTOMATIZACION DE OFICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

DIAGRAMA DE MATERIAS
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DIAGRAMA DE SEMINARIOS

AUTOMATIZACION DE OFICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

REINDEMAMIENT O ACTUALIZACION INGRESOQ DEL
BE ARCHIUGS DE FECHA DEL FROCESADOR A
SISTENA USAR

MAaRMUAL DEL SISTEM™MA -~ 158 —




ARCHIVEO

MOMBRE 1 AMPRO. DBF
LONG.REGS. & 193

AUTOMATIZACION DE OFICINA

DE FROFESG ORE S

} CaMFo P BRGNS DESCRIPCION

{ AMP_CODIGA { € { 2 i Identifica el cadiga del profyi
{ AMP_NOMBRE, I C - 0430 1 Identifich el nombre del prof.
| AMP_DIRECC | € | 30 i Identifica la direccisn
| AMP_CEDULA'T C: 1 11 A1 Identifica la cédula dé) profs
 AMP_TELEFD § N § & i Identifica el teléfona
{"AMPFECNAG 1 D, | 8 f Tdentifice 1a fecha de nacims
| ANMP_CIUDAD | © | 15 | Identifica la ciudad de nacim. |
| AMP_EDAD i N 3 2 1 Identifica la edad del profes.!
\ AMP_EBTEIV | €t . 1 * [ Identifice el estado civils
| AMP_ESTPRI | © | 30 ! Ident.el nombre de la Escuela
L AMRLUBARP 1 ©. | 45 ) Rdentif., da ciuded ce Eeéuela
RS, o, p S < Sl Colbady Pl et Lo B 5 o s L o e BT Sl :
{ AMP_ESTSEC | € | 30 | Ident. nombre de Colegio. :
| AMP_LUBARS | € | 15% | Identif. la ciudad del Colegio!
Birve para grabsr los datos generales del profesor, cuya
clave es &l cddigo.

Archivo indice

NOMBRE AMFRO, NDX

CAMFO CLAVE CORIGH

MANUAL DEL. SISTEMA




AUTOMATIZACION DE OFICINS

ARCHIVO DE DATOS PROFESIONALES DEL PROFESOR

NOMBRE : AMDAT.DBF
LONG. REGE. 1 93

' Carea F TR0 s G DESCRIPCION i
TAMD_CODIGO | C© i P i Identifica ] cddigo del prof.i
{ e e e { e e e § o o g b it e o o g e o i
i AMD ESTSURP T 8 I 80 i ldentifica el nombre de la UUni i
i i i i versidad donde estudid, i
§ e M el Bl Ol sl B Bl it b SRR e e S L e ra e e ]
PAMD_LUGAR 1 C A i Identifica la ciudad de la Unii
! i ! i versidad donde estudid. i
P e e e { mm—m Rttty § oo e et e e e et !
i aMD FECSBUP | D i & i Identifica la fecha en que se |
] | { ! incorpord en la Universidad., |
aMD EBRELT | Gh e i Identifica la especializacidn | ‘
{ S e e | et e e e s e oo e e et i e el e e e s e
i AMD_ESTADO | O i 1 i Identifica el estado del prof.i |
: ___________________ : _______ : ________ ; ______________________________________ :

aMD CARESF ¢ C H 10 i Identifica 2l cargo gue ocups ‘

i i i

]
1
en la Escusla. i

Sirve para grabar los datos profesionales de cada profesor
La clave es el coddigo.

Archivo indice

NOMEBRE :  AMDAT.NDX

CAMPO CLAVE : CODIGO ‘

MAMUAL DEIL SISSTEMA i8 -




AUTOMATIZACION DE OFICINAS

ARCHIVO DE TRABAJOS DEL PROFESCR

MNOMEBRE ! AMTRA. DBF
LONG. REGS. ¢ 04
: CAMFO Tiro LONG ., DEGCRIFCION

i z i Identifica el codigo del prof.
: ____________________ : _________ ; ___________________________________________ :
i AMT_EMFRES | C AR i Identifica la enpresa donde i
i i i i trabaja o trabaio. i
: e b S L i e’ e e R i : —-— s e : o v ———————— : _...........__.-——.-..---._-_--——..—----——-__-_-......_..._.___.-...-._-.-...-.._-1
PoAMT_CARGOD 0 © JiEdn i Identifica el cargo gue ocupa |
: ' i i en la eapresa. i
i St S ' J o L s i e S o S s e P e e i
} H 2 i Identifica el tiempo en affos |
i i i i

gue trabaid en la enpreEsa.

Sirve para grabar los distintas enpresas donde el profesor ‘
trabajo o trabalia.
La clave es el codigo.

Archivo indice
NOMBRE P AMTRA.NDX
CAMFO CLAVE @ AMT_CODIGO

ARCHIVO DE LOS CURS0OS DEL PROFESOR

NOMBRE ¥ AMCUR. DEF
LONG. REGS. @ 56

i i i
o e e e e e St i Hi i e A S R R e S e S H
{CAMC COLTGO - C i 2 i Identifica &l cddigo del prof.l |
LR e b S e S el T g Ty o b i Sy g d
i AMC_ESTADD ¢ € i 1 ¢ ldentifica el pstado del cursol ‘
H ; i i dictado=1 recibido=3 becas=3 i
POAMC _NOMBRE +  C i B0 i Identifica el nombre del cursol
o i e e et gt e e e )t et s ;
i AMC_LUGAR | C i e i Identifica el lugar del cursa |
; ____________ A e i A : ________ : ____________________________________ :
i AMC _FECHG 1. D ! g i Tdentifica la fecha del cuwrso |

MAanNUalL DEL SISTEMS -‘: .
BIBLIOTECA



ALUTOMATIZACION DE OFICINA

‘Birve para grabar los distintas cursos y/o hecas que

el profesor ha realizado en el transcurso de su vida,
ia clave es =1 codigo.

Archivo indice
MOMEBERE : AMUOUR. NDX
CamMPO CLAVE @00 AMC_CODIGO+AMI_ESTADO

ARCHIVDOD DE MATERTIAS

NOMBRE r AMMAT. DBF

LONG. REBS. = 92

i CamMP S £ o B DESCRIFCTION i
: _______________ : mmmmmmm I _________ ; mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 1
AMM_COD_MA 1 N e i Identif. el cdédigo de materia |
: .................. : .......... : mmmmmmmm : ........................................ : \

i AMM_NOMBRE | L | =8 i Identifica la empresa donde i :
H i i i trabaja o trabalid. i |
{m i = S e { = i T b g il g g e i

AMm 8EMEST -1 . ‘N : i { ldentificae el cargo que ocupa |
i i i oen la enpresa. i

| e e o J o e s e e e e B ety L TS H
VoAMM_REGUTIL 0N e e i Identif. el céddigo de materia |

i i i i del primer preraguisito. :

Bl e | e Bkt frm e — 7 e i st e ot e e s e e i st e e e !
POAMM_REQUIZ 1N AT e Vv Identif. el codigo de materia |

] { i 1 del segundo prereguisito. i

; _____________ ; ______ : _________ : __________________________________________ :
TOAMM_REGUIZ | 0N g 15 i Identif. =1 céddigo de materia |

i i d Podel tercer prereguisito. i

e e f gttt St e e it e e e e e G e H
IAMM_REGUI4 M b O i Identit. el cadigo de materia

i ; i i

[rp—

del cuarto prerequisito.

Sirve para grabar los distintas empresas donde el profesor
trabajo o trabaia.

La clave s el codigi.

ARCHIVO INDICE

NOMERE : AMMAT.NDX
CAMFPO CLAVE » STRAMM_COD_MA, 1)

MANUAL DEL SISTEMA —_ 20 —_



AUTOMATIZACION DE OFICINMNA

ARCHIVO AUXILIAR DE MATERIAS

NOMERE : AIMAT.DBF
LONG.REGS. @ 13X
: Camra 1 TIPO. | LONG. | DESCRIFCION i
VAIM_COD_MA 1 N ' 10 i ldentif. el codigo de materia |
e G e s e v § e | ——m——— b o e e e e 1 e st e s sy H
AIM_PARALE N H 1 | Tdentifica el paralelo de la |
H H H i materia. H
e e e s s o e e e | o e il b o e e e e o i
Al COD:PR 4 . C ! 2 i Identifica el codigo del pro- |
H ] i '

+ @,

Birve para grabar los cddigos de los profesores de los
distintos paralelos de las materlas del semestre.

farchivo indice

NOMBRE : AIMAT.NDX

CAMPO CLAVE @ STR(AIM_COD_MA, 1O)+8TRAIM_FARALE, 1)
ARCHIVO DE HORARIDS DE CLASES

NOMERE : AMHOR. DEF
L.ONG. REBS. 3 15

i CAMFO B R R 0 1)1 DESCRIFPCTON :
FAEOAE- Lon 1 2 rdenpifes a1 Kb an cures. i
| AMH_TERMIN | N | 1 | Identifica el término en cursol
| S Ry S R | S S Vo s s i s o et Sy S e St S ot A S . s S S S SR e oyl e e A 1
; AMH_PARALE ; & ; 1 ; Identifica &l paralelo de la ;
H i i i materia. i
! AMH_CODMAT § N | 10 | Identifica el cédign de mater. !
| AMH_HORSEM | N | 1 1 Identifica las horas semanales)

Girve para grabar las horas semanales de clase de uwn paralelo
de una materia especifica en un terming dado.
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

Archivao indice
NOMBRE : AMHOR.NDX

CAMPO CLASE @ STRAMH_AND,2) + STRAMH_TERMIN, 1) +
STR(AMH_CODMAT , 10)  + STROAMH_FARALE, 1)

ARCHIVO INDICE DE HORARIOS
NOMBRE : AIHOR.DRF

LONG. REGS. @ 24

] CaMeo VAT IRQ. o ONG. ) DEGCRIPCTON :
B i b S | it = jotieere S e e i L e e St MR S i
bOATH_AND Bt H 2 i Identif. el afo &N Curso. |
F = et et o e = B i e P e e e i i S R S e e i
VAIH_TERMIN | N } K i Identifica &l término en cursol
: _______________ : _________ : ________ : ______________________________________ :
iV ATH_COD_MA 1 N i U t Identif. el cddigo de materia |
{ St e o g Jiretear i Jhis o A R R e e i
PAIH_PARALE T N i 1 i Identifica el paralelo de la |
] i i I materia. i
e e e | et e e M s i e S e o e g :
i ATH_BECQUEN | € i 1 i Identifica la secusncia del hol
: : i i rario de clases. i
;mmﬁwqmm"m_“m:_w”_~n=___m-,wgm_~_mhm_~m__“m"“m_W_qq___—wm___:
i AIH_DIA g i 3 i ldentifica las 3 primeras le— |
: : i i tras de los dias de clases. i
: ___________________ : ________ : __________ : ____________________________________ :
ioATH_HORA i N i 4 v Identifica la hora de clase H
| S el et - TR e e i B e S S o s e B
VOATH_ALLA e : Z i Identifica el aula de clase '

Sirve para grabar los dias, las horas vy las aulas de 1os
horFarios de clase de los paralelos de las distintas materias
en un téeralng especlifico.

Archivo indice
NOMBRE 5 ATHOR. NDX
CAamMPO CLAVE 3§ STROAIH_AMD,Z2) + STRAIH _TERMIN, 1) +

STR(AIH_CAD _MA,10) + STR{AIH_FARALE, 1) +
AITH_SEQUEN
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ARCHIVDOD DE ELGAN ENESS

NOMBRE : AMEXA. DBF
LONG. REGS. 1 &l

: CeamMea N € e R DESCRIFCIGN i
e e o e B P st s o o et i s -4
bOAME  &MO N H 2 i ldentif. el arfo en curso. i
; e aghat st i vare e s Al o Gt it : s e e e i : RSN SR : it et oipes e s 3 e - e, by s P B s S P Yo o vt e :
OAME_TERMIN | 0MW : i ! ldentifica el término en cursol
e e et o kg e e e s v e S b e = g i
i AME_COD_MA 1 N TR { Tdentif. el cddigo de materia |
e el e o { e | et it fis ol ol R s R e e b e i R e H
P AME_PARCIL 1D i 8 i ldentifica la fecha del primer)
] H : i parcial. i
e g et o | i e i s e o Ui T A Ry e o st i R S e e S i
! AME_PARCIZ | D i g8 i Identifica la fecha del segun-—)
d i : i do parcial. |
{ oo Sk e S e s s o | e = e g St i - i
! AME_PARCIE D i o i ldentifica la fecha del tercer|
i i ! i parcial. i
: S ot bt it S i S 6050 - ! oo 4 SEPEESE ; S — : Fa0v8 Sk et Sanee S4see FERAS BARSS Sains Sonee Shind SeSed RPRNE FTERY FESLE B4SLS S Shnid Sesen SEetE SHERE FESSR Ak SMALe Svede S Bites Saies 4oih bt e Send ‘
i AME_FPARCI4 ¢ D i a i Identiftica la +techa de meiara—|
H ; i i miento, i
Sirve para grabar log Ffechas de los exanenss de las

materias de los semestres.

Tiene un enlace con 21 archive indice de horarios por nedio
del campo aih_sequen con la letra E de Examenss para poner
lag aulas v las horas.

Archivo indice

HMOMEBRE
CarMPa CLAVE

AME XA . NDX
STRATH_AND,2) + STR{AIH_TERMIN,1) +
STR(AIH_COD_MA, 10)

s u3
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AUTOMATIZACION DE OF ICINA

ARCHIWVO DE AYUDANTTIAS

MOMBRE 8 AMAYL. DEF

LONG. REGS. @ 45

{  CAMPO | TIPO ! LONG. !  DESCRIFCION 5
{ave_aND | N i 2 i ldentifica sl ano en curso. |
{ AMATERMIN ¢ N | 1 i Identifica el término en cursol
(* AA D T Wl iRt b1 Rbdiynde materid |
| AMA_SEMEST { N i 1 | Identif. el semestre en curso |
| AMAPARALE | N i 1 | Identifica el paralelo de la |
: : ‘ o e IS S M T T
———————————— ;”*Eﬂ“m; 30"““; Identifica el nombre del ayu- ;

i
=
EI)
=
i o
2
o
X
im

dante.

Sirve para greabar el nombre del ayudante de un paralelo de
tina materia de un semestre en un término dado.
Tigne un enlace con &l archivo indice de horearios con 2]
campo alh_seguen con la letra A de Ayvudantia.

Archivo indice

NOMERE ¥ AMAYLL.NDX

CAMPO CLAVE : STR(AMA_AND,2) + STR(AMA_TERMIN, 1) +
STR(AMA _SEMEST,1) + STR(AMA COD MA,10) +
&TR (AMA_FARALE, 1)
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AUTOMATIZACION DE QFICINA

ARCHTIWVEO DE DO EUMNMENTOSB

NOMBRE s AMDOC. DBF
LONG. REGS. & 1921

| CAMPO | TIPO { LONG. |  DESCRIPCION :
{ AMD_STATUS | € | 1' 1 Identif. el status del docum. i
| AMD_CLASE | € | 1 i Identifica la clase del docum, |
L AMD_TIPO t € & 1 i Identifica el tipe del docome |
{ AND CODIGO | € | 8 | Identifica el codigo del doc. |
{ AMDDE 1 © | 30 | Identifica el cargo que tiene i
i i dentro de ia ESPOL. i
B i e S o o e ol i i s o L e el o i o e A R s s SN
i

%
L
o

AMD_FARA ldentifica el nombre gue raci—;
' be ] documento. i
. AMD_ASUNTO § € & 40 i ldentifica el asunto del doc. |
| AMD_FECHA § D | B | Identifica la fecha de recepc.!
FOeR s o R I, ORI b S
| AMD_ORIGEN | © | 30 i ldentifica el origen del doc. |
| AMD_DESTIN | € § 30) M1, Teneietgas el dwntinbiaek:dothl
GO PILE  toT o P % iyl doentitymh el Joysbre celus coul
i H i grabado el documento. :

Sirve para grabar los distintos datos de los documentos que
se crean o editan en la Escuela de Computacion.

Archivo indice

MOMBRE
CAMFO CLAVE

AMDOC, NDX
AMD_STATUE + AMD_CLASE + AMD_TIPO + AMD_CODIGO

®E an
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ARCHIVO DE REFERENCIAS EXTERNAS :

MOPERE : AMREF . DBF

LONG. REGB. 3 128

' CapMFo PoRERO ) ONG, - DESCRIFCION !

oo e e § o e b f e e e e |

AMR CLASE = 1 O i 3 i Identiftica la clase de refer. |

§ e st e e e e i | e et s e e et s o s T e B i e e : |
i AMR CODIGO 0 N i 7 i Tdentifica &1 céddigo de la ref!
e e e e e R e e s e e S i |
AR EMPRES:S {6 20 i Identif. la empresa de la ref.i
: ..................... : ________ : _________ = __________________________________ [

i AMR_FECHA | D i 8 i Identifica la fecha de recep. |

i i i i de la referencia. :

e ol e s e | Sl fi s e e e e s |

| OAMR_ASUNTG ¢ © {530 i Identifica el asunto de la refi

1I e suars sttt b e e e S St e e s : -t s doas s } e e . S ot i : st s w4iw Shame st St 5t e SO AR 4 1 e A4t 4 A SR 9200 B TP T41SE 1SAAS ARAED S RS2k e 1 Seemp Seves Berne :
VOAMR_AUTORI 1 C | 400 i Identifica la autorizacion de |

! H i i la referencia. i
=vwwﬁm___~~ww=-«___ :_ _____}___““_mu________um“m*uu___ﬂm_wm:

AR TELEFL " N i & i Identifica el telefono 1 ]
e e i J i ; e e e e e ;

FomtRe e ERR e N H & i Identifica =] telefono 2 . !

B e s ) i B e Do | e ol et s s ke e oy e i
TOAMR_ANO R i 2 i Identifica 2l afo en gue egre—|

H H i o0 un estudiante de la Escuslal

: _______________ : _______ : ———————— ; ———————————————————————————————————— {

i AMR_FILE A < i a8 i Identifica donde fue archivado) |
! i i i la referencia externa. i !
Sirve para  grabar los datos de todas las referencias

externas ingresadas en la Escuela de Computacidn.

Archivo indice

NOMERE :  AMREF.NDX

CAaMPD CLAVE ¢ AMR_CLABE + S5TR(AMR_CODIGO,7) + AMR_EMPRES
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ARCHIVO DE FPLANIFICACION

NOMBRE FLA. DBF
LONG. REGIS. 3 356

i D
-

{ CEMPa i TIEO 1 BONG. 23 DESCRIFPCION d
e e f e | s d e e e e e e '
i AMP_TIFQ i & i 1 i Identif. &l tipo de la planif.l
§ e i e e § o e } o e b e e e e o }
i AMP_ENTREG | C 4 1 ! Identifica 21 tipo de entrega |
} s e T BT T P e s e S P et SR e P i
AMP_CODFLe D i 7 i Tdentif. 2]l codigo de la pla— |
i i i i nificacion

i AME FURNTE bt i Identifice el origen de la plal
! ! ! i nificacidn. i
= o sicin e s g e i B Ao i sy S : TOp— ..__..; - : - - —— o o S o o i i S T S S S :
| AMPCDEBTIN | C P40 i Identifica a guien va dirigidol
i 1 i i las planificaciones. i
i P e e Bl oy vttt i e o P i s o S e o R e i
i AMPLUFECHA | D i 8 i Ildentifica la fecha de la pla-|
i } H ¢ nificacidn. H
: _____________ e : _______ : ___________________________________ :
PoAaMP_aBuUNTO + P 240 i Identif. el asunto de la pla- |
! i i ! nificacidn i
L pchghent a7 o iy i e (Bl i T e e o e i S e B !
i AMP_HORA P RN i 4 { Identif. la hora de la planif.!
e alae ic - aiarin G { Seome e i Lo R = R = = H
PoAaMP_LusaRr 1 C { 2D i Identifica el lugar de la pla—i
i : i { nificacionss. 1
Sirve rara arabar los datos de las planificaclones

registradas en la Escuela de Computaciodn.

Archiva indice

NOMBRE :  AMPLA.NDX
CAMPO CLAVE & AMFP_TIPD + AMP_ENTREGA + STRAMP_CODPLA,7)
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

ARCHIVO INDICE DE PLANIFICACION

NOMEBRE : AIPLA.DBF

LONG.REGS. @ 248

i Camea TIFG L-ONG . DESCRIFPCION
L AL T IRPD C 1

Sirve para grabar las resoluciones
asambleas registradas.

Archivo indice

NOMERE :  AIFPLA.NDX
CAMPO CLAVE @ AIP_TIFO + STRAIF_CODIGO,7)

MAaNUAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

ARCHIVO DE SEMINARIOS

NOMBRE : AMBEM. DBF
LONG. REGS. 1 97

! CAMPaO i RIPO 1 LONG. | DESCRIPCIGN i
{ ANSCODIGO | € | 2 | Ident. el codigo del seminario!
APBLTENAL 4 e 3t B0 A Reenci e o tems 41 mhninarib |
| AMBFECINI | D 4 8 i 1dentif. 1a fecha de inicie.
{ AMSLFECFIN | D i 8 | identiffca.fa fecha e finw. |
e Lo B SR e o ol e e N NS T W e S S iR ,
; AMS_HORAT ; N ; 4 ; ITdentifica la hora inicial. ;
Faite L R v R S o bt e i S TAON S ISR T i Bl S, 0
; AMS_HORARZ % M % 4 % Identifica 1a hora final. ;
| AMSVALOR | N | 5 | Identifica el costo del semin.!
{“Eééi?é?ﬁ&é"{""&“"";“"‘5"'"E_EQQQIIEZE;“QZ"EQE;I”;;"EQSQ;*"?
| AMS_CODRDI | € | %0 i Identifica &1 coordinador de i
D v T TR DS e ke e ok ik
; AME_INSTRU ; & ; 2 ; Identifica el cddigo del ins-— ;
i ; i i tructor. i
Birve para girabar los seninarios gque se dictan &0 la

Escuela de Computacidn con todos sus datos,

Archivo indice

MOMBRE @ AMSEM.NDX

CAMPO CLAVE ' AMS_CODIGO

MANUAL DEL. SAISTEMAS - 29 —



AUTOMATIZACION DE OFICINA

ARCHIWVGO DE TR I BUNALESR

NOMBRE AMTRI « DEF
LONG. REGS. & 43

e e e s S e i U s e S et S ey ek e B i A b ket S St S e e A B NS, S S i S i S S A SO SRS S S O MRS s oS S e v 4 PORS FURSD SRS S s s et Ayt S SO

: CAMPE VL PO e ISNG sl DESCRIFCION

g s g ot e T S G i e g g s ST B g 1
iAMT_AND i N ' e i Identif. &1 arfo en curso.

: mmmmmmmmmmmmmmm : mmmmmmm : ~~~~~~~~ : ________________________________________
{ AMT_TERMIN | N : 1 i Identifica el término en cursol
Ao e G e je e e s g ol i ot ) g e L H
OAMT _Caso PN i i i Identif. el caso del tribunal |
e s f e s ot Bt e s o s e i
i aMT ERDEST W N t o i Identifics sl codigo del estu—i
i ! : i diante. i
T s e § ettt $ ks o R Sal e e B R PSR H
AMT _CODMAT | N g o, i Identif. =1 codigo de materia |
s s R e et A s o o e o i b i e i
POAMT_CALLANT | N H 3 i Identifica la calificacidn an—i
i i i i terior. '
! o e e S e et e e b s b e g o H
i AMT _EXAMEN | N H 1 i Identifica gue examsn 5. H
e =t e i e Yoo T e e T b L oo gt e o e e |
P AMT_TRIERUL | C i w3 i ITdentifica el cadigo del tri- |
| : H i bunal 1. !
§is sha St | S Rty Ko e e | — e e ol St S sl e i
POAMT _NOTAtL | N i 3 ! Identifica la nota gue le da |
! i i I el tribunal 1. H
R Rt § e e § e e o e e !
VAT TRIBUZ: § L E i 2 ¢ Identifics el cddigo del tri- |
H H H i bunal 2. :
o st e } o e J o o e o e st et e e o e e e e ;
TAMT_NOTHZ2 1 N i b i Identifica la nota que le da |
H ! i i 21 tribunal 2. i
: R : nia s e bt ot vt : s s b . : ek S s S b e i S i e o s oy e,y i bl et St B o i 1508 S gl s i S e ot P -:
PAMT_TRIBUE | O ; 2 i Identifica el cddigo del tri— |
i i i i bunal 3. :
i i Sveas e S M s A Gadin et Yot oS S48 : R : [ s : S b S MR SR KA AN gt s ot i SO SRS MO D i Sy et o A it SN R, i Rt ol e i :
PAMT_NOTAZE 1 N : 5 1 lIdentifica la nota que le da |
H i i i el tribunal 3. i
: e vt s o v e i S e e Sy : N - ; ot o b g ok oond = sk i S o s oo s B i it e b 50 9008 Sl A g i e e 0 s Yot e b B e i :
POAMT_TRIBLUG | C i Z i Identifica el cddigo del tri- |
i i i i btinal 4, i
:mmuf*uﬂmu“m“ia__ﬂgygw___w_n:bau______w“__-“___—w_~__mmww_m_:
VAMT_NOTA4 | N i = i Identifica la nota que le da |
i i ! i 2l tribunal 4.
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AUTOMATIZACION DE OF ICIMNA

Sirve para geabar las notas v los tribuwnales de una
materia que se reglstra en un senestre especifico.

Archivo indice

NOMEBERE ¥ AMTRI.NDX

CAMFO CLAVE @ STRAMT_AND,Z2) + STRAMT TERMIN.1) +
STRAMT_CAS0,1) + STRAMT COD MAL10) +
STR(AMT_CODESBT,7)
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ST OMS

Archivos de Datos :
No existen ni de entrada ni de salida.

Archivos Indices :
No existen para ejecutar este programa.

Llama a los siguientes programas :
AFROFE.FRG Mend de Frofesores
AMATER. FRE Memd de Materilas
ABEMIN.FPRE Mend de Seminarios
ATRIBU.FRG Mend de Tribunales.

Descripcion :

Este programa contiens el Mend Principal del Siatema
de Auvtomatizacion de Oficina. For medio de la opcidén
geleccionada 11lamaré a los programas ombrados
anteriormente, agui se encuentra especifilcaciones
generales del Sistema, en lo gque concisrne a seteos
generalesy; Se encuentra ademds ]l cdlculo del aBo vy
téarming utilizado en @l sistema por diversas
opciones, este cdlcoulo ess5 en base a la fecha del
sistema.

SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE OFICINA

OPCION DEL
MENL
PRINCIPAL

ANTOMA

MAaNUAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICING

AFPFROFE

Archivos de Datos :
Mo existe ni de entrada ni de salida.

Archivos indices :
Np existen para eiecutar este programa.

Llama a los siguientes programas :
AFRADM.FRE Mend de Administracicdn de Frofesores
AFRCDA.PRE Condulta de Datos Fersonal es
AFRCFR.FPRE Consulta de Datos Frofesionales
AFPRCMA.FRE Consulta de Materias
AFRCHO.FPRE Consulta de Horarios
AFPRCSE.PREG  Consulta de Seminarios
AFRCTR.FREG Consulta de Tribunales.

Descripcidn
Nos presentard el mend de Frofesores, nos permitira
realizar procesos  administrativos con Frofesores, al

igual que FProcesos de consulta de los mismos
vinculados con las materias, datos personales, datos
profesionales; materias, horarios de clase vy de

Bxamenes, seminarios, Tribunales.

MODULO DE PROFEZORER

MANUAL. DEL SISTEMA




AUTOMATIZACION DE QF ICINA

AaFRADM

Archivos de Datos :
No existen ni de entrada ni de salida.

Archivo Indices :
No eristen para ejecutar este programa.

Llama a los siguiente programas :
AFRALB.FRE Administracidn de Datos Fersonales
AFRAZA.FRE  Administracidn de Datos Frofesionales
AFRAIA.PRGE Administracidn de Materias
AFRA4A. PREG  Administracibdn de Horarios
AFRASE. FREG Administracion de Seminarias
AFRALE..FRE Administracian de Tribunales.

Descripcibon :
Este programa nos permitird el escoger el tipo de
proceso administrativo a realizar, como es Ingreso,

Al g
Actualizacidén v Eliminacidn de las relaciones de un
Profesar can datos persanales, profesionales,
materias, horari os e clases Y de  sxdmeness,

sapinarios, tribunales.

ADMINISTRACION DE PROFEIORES

OPCION DEL
DE

HMaMUAL DEL. SISTEM®



AUTOMATIZACION DE OFICINMS

AFRALGO

Archivo de datos :
AMFRO. DBF .

Archivo de Imdices :
AMPRO. NDX .

Descripcicdn @
Fara ingreso v actualizacidn

correspondientes al archivo AMPRD,

toma datos de entrada
g 2l Masstro

de PFrofesores para crear un nuevo registro, o para
actualizar uno existente. Fara la eliminacidn, elimina

urn  registro del Archivo de datos

Frofesor.

Este registro dependerd d2  un
Archivo  Maestro de Frofesores,
Archivo de Indice llamado AMPRO,

codigo del Frofesor.

ADMINISTRACION DE DATOT PERSONALES

AMPRO . DBF

APRALG

MAaNUAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

aFRaz2e|

Archivos de Datos :
AMFPRO. DBF
AMDAT . REF
AMCUR . DBF
AMTRA. DEF.

Archivos Indices :
AMPRO. NDX
AMDAT . NDX
AMCLIR . NDX
AMTRA . NDX

Descripcidn :

Este programa realiza un proceso en diferentes
registros de diferentes archivaoas. Pide wun Cadigo de
Frofesor se wverifica gque sg2a wuno registrado en el
archivo de FProfesores (AMPRDO) , obtenido el mismo se
procadera a realizar procesos  para un registro del
archivo de datos personales, uno o varios del archivoe
de datos profesionale, unag o varios de cursos, uwno o
variops de trabajos, 21 @ proceso dependerd sioes un
ingreso, una actualizacion o una eliminacidon.

FPara el ingreso v actualizacion, se crea los registros
especiticados anteriormente para los archivos AMDAT,
AMCLIR, AMTRA. Estos registros serdn grabados en los
Archivos correspondientes registrando el codigo del
Frofesor como clave para todos los indices.

ADMINISTRACION DE PATOS FROFEIIOHALES

AMDAT . DBF AMCUR, DBF AMEMF, DEF

AMPRO. DBF APRAZG
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ALITOMATIZACTON DE DFICINS

SRS =0

Archivo de Datos :

AMPRO. DEF
AMMAT . BBF
ATMAT . DBRF
AMPRO. NDX
AMMAT  NDX
AIMAT. MDX

Descripcidn @

e realicaradan los procescs administrativos, para
Profesores referenciadndolos con materias gue =stan
registradas en Archivo Maestro de Materias. e
ingresard el chdigo de una Materia, se verifica su
existencia en el Archivo AMMAT, luego se ingresa un
cohdigo de Profesor verificando en &1 Archivo Maestro
e Profesores (AMFPRO) .

,_;.
rd

Dependiendo del procesc que se raal
la siguiente maneral

Fara wn ingreso se verifcarad que el Profesor, para las
materia vy paralelo ingresado no exista un registro en
]l archivo AIMAT, creando asi wuno nuevo, Para una

e me ssguird de

actualizscidn log datos verificados anteriormente
provienen de una modificacion, por lo tanto el

registro  serd actualizado en &1 @ oismo archivo. Pars
una eliminacidn se buscard 21 registro, si1 existe se
glimina &1 registro del Archivo.

ADMINISTRACION DE PROFESORES-MATERIAS

ANPRO. DBF AMMAT . DEF AIRAT . DBF

AFRAZEG
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

aFrR&aaS O

Archivos de Datos :
AMPRO. DBF
AMSEM. DBF
ATISEM. DBF

Archivos indices : ‘
AMPRO. NDX |
AMSEM. NDX ‘

ATSEM. NDX |

Descripcidn :
Realiza procesos administrativos con los seminarios
que se dictan en la Escuela de Computacidn. FPrimero
ingresard un Cbddigo de Seminario vy de Pro.E%ar, 2

verifica gue esten registrado en el archivo de
Seminarios AMSEM) W tig Profesorses {AMPERO)

respectivamente.

"ara el ingreso se verifica en g2l Archivo AISEM, que
no exista un registro ildéntico para proceder a crear
LA

Fara la sctualizacidn v eliminacidn se verifica de gue
exizta un registro idéntico en =1 Archivo AISEM; para
lusgo proceder a8 una actualizacion o eliminacidn
respectivamentea.

ADMINISTRACION DE PROFESORES-SEWIMARIOR

AIMPRO . DEF AMSEM. DEF AISEN. DBF

AFRA4E

ManNuUAL. DEL. SISTEMO - E8 -



AUTOMATIZACION DE DOFICINAS

aFERO&a5S

Archivos de datos :
AMPRO. DBRF
AMMAT . DEF
AMTRI . DEF

Archivos Indices
AMPRO. NDX
AMMET . NDX
AMTRI . NDX

Deacr1g:1éw 2
programa toma como inagr 250
L&d1guq de Profesores, para asi
eCl{lrﬁ dichos PFrofesores
e" ard dado por la materlia, cas
cual se buscard en el fArchivo AMTR

1 fédlgm de materia
narlies a wun Tribuna
1 cddigo de bidsgueda
3

I‘E:

affo v términc, la

FPara el casc de ingreso de Profesores & un Tribunal,
este vya debe de aberse regi strmdn, p.whedlérdﬁne a
registrar los cédigos de los Profesores gque integran el
Tribunal., Paras une actualizacidn v ﬁllﬂlﬂaulﬂrq ambié&n
debe existir el Tribunal registrado verificando en el
trchivo AMTRI i para luego modificar los cbhdigos de las
Profesores, o =liminar dlchm registro en el &rchivo.

ADMINISTRACION DE PROFEIORES-TRIBURALES

AMPRO. DBF AMMAT . DBF AMIRI. DBF

APRASE
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~SaFERCDS

Archivos de Datos :
AMPRO . DREF
Archivos Indices :
AMPRO. NDX

AUTOMATIZACTION DE OFICINA

tlama a los siguientes programas:

APRCDE. PRE
Descripcidn_:

Fide ingreso del cddigo del profesor y  buscas el

registro  en

personales los cuales son presentados,

CODIGO DEL
PROFESOR

MAanNUAalL. DEL. SISTEMA

gl archivo de profescres, los datos

CONSULIA DE DATOS PERSONALES

AMPRO, DBF

AFRCDA




AUTOMATIZACION DE OFICINA

arRCPFR

Archivos de Datos @
MFRO.DBF
AMDAT . DBEF
AMCUR . DBF
AMEMP . DEF
Archivos Indices : |
AaMPRO.NDX
AMDAT . NDX
AMCUR . ND¥

AMEMF . NDX
tiama a los 51gu1ente= programas:
AFRCDE . PREG
Deacrlpc;én :
Fide =1 cadigo ﬁe; proftesor vy verifica su
sxistencias en &1 archivo de profesores, para luego
ac_emar a los de cursos, trabajos para capturar uno o

mas reglstros de los mlismos
régigtrm en el " archivo de profesores, los dsatos
parzonales los cuales son presentados.
COMSULIA DE DATOS PROFESIONALES
AMDAT . DREF AMCHR, DBF HMEMEP, DBF

AMFRO. DBF ‘ APRCPR

MAaMNUAL DEL SISTEMA



AUTOMATIZACION DE OFICINMNA

&S ROCMS

Archivos de Datos :
AMPRO. DBF
AMMAT . DBF
AIMAT.DBF
Archivos Indices @
AMPRO . NDX
AMMAT . NDX
AIMAT.NDX
lLiama a los siguientes programas:
AFPRCDE. PRG
Descripcidn :
Pide ! cddigo del profesor y busca =1 registro en
&l archivo auxiliar para los paralelos
registrado, si existe buscari del profesor v
de materia.

CONSULTR DE MATERIAE POR PROFESOR

AMPRO. DBF AMMAT . DBF AIMAT , DEF

APRCHA
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AUTOMaTIZACION DE OFICINAS

e =TT

AaFPROCHO

Archivos de Datos :
AMPRO. DBF
AMHOR . DBF
AIHOR. DEF
AMEXA. DRF

Archivos Indices :
AMPRO, MDY

LiLama a los si?uientas programas:
APRCHC . PRG
AFRCHE . PRG

Descripcidn : ;
Fermite consultar del horarios de clases o de
EBMAMENSS, & primero pide un ingreso del chdigo del
profesor relacionandolo con el archivo Ampro para la
obtencidn del nombre del profesor | luego se
verifica s1 poses horarios de clases registrados, =i
axiste mostrard 1 horario. Los horarios de examenss
e displaya dste, para una materia determinada sismpre
y cuando exkista el registro en el amexa, se obtieng =1
nombre de materia.

CONSULTA HORARIOS DE CLASE/EXAMENES

(QHNLHW AIHOR. DBF RMEX#H . DEF
!

(nmmmmn - APRCHO
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AUTOMATIZACION DE OFICINMNGS

AaFrFRCSE

Archivos de Datos :
AMPRO. DBF
AMSEM. DEF
AISEM.DEF

Archivos Indices :
AMPRO. NDX
AMSEM. NDX
AISEM. NDX

LLama a los siguientes programas:
APRCDE . PRE

Descripcion :

FPide el ingreso del codigo del profesor y busca los
registro relacionados en gl aisem, obteniéndose de
estos la’ informaciOn. sobre  fecha de inicio, hora
inicio. Su caddigo permite buscar =1 tema en 21 aisem
CONSHLIA SEMINARIOS POR PROFESOR
AMPRO. DBF ANSEM. DEF RISEM.DBF

AFRCSE

MANLISL. DFEL. SISTEMA




AUTOMATIZACION DE OFITCINMNAS

AaFRCTR

Archivos de Datos :
AMPRO. DBEF
aMTRI. DBF

_AMMAT . DBEF

Archivos Indices :
AMERO . NDX
AMTRI.NDX
AMMAT . NDX

lLama a los si?uianteg programas:
ARFRCDE .. PRG

Descripcidn @
Ingresa el cdodigo del profesor para relacionar con 21
ampro v al amtri, para verificar primero la sxistencia
de profesor vy la del tribunal respectivamente.

81 existe el tribunal, s=se buscara el nombre de la
materia a2 la gue pertensce 2n el ammat.

CONSULTA DE TRIBUNALES POR PROFEIOR

AMPRO. DBF RMMAT . DBF ANIRI.DBF

APRCIR
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ADDO. FRG =

Archivos de Datos:
Mo existen ni
Archivos indices:

No existen para sigcutar

rier Entrada nid

AUTOMATIZACION DE OFICINA

Llama a los siguientes programass

ADOCAD. FRB

ADOCCO0F . PRG
ADOCTOCT .. PRE
ADOCCOME ., PR
ADOCCOCE ., FREG
ADOQCEGED. PRE
ADOCCOCN, PREG
ADGCCOTE. PREG
ADOCCORE . FRE
AROCCOOT . FRG

Descripcidn:

Frograma gue permibe

documsntos,

OPCION DE
DOCUNENT OS

presentar

/DO

MODULO DE POCUMENTOS

MANUAL DEL SISTEMA

=

e salida.

gEate Droaramna.

e

el macul o

e



AUTOMATIZACION DE OFICINA

S DOCAD .. FRG

Archivos de Datos:
Mo gristen ni de entrada ni de salida.
Archivos indices:
No existen para 2jecutar g&ste programa.
Liama a los siguientites proaramass
ADOCADOF . PRE
ADCCADCT . PREG
ADOCADME , FRE
HDOCADCE ., PRG
ADOCADED. FREG
SDOCADON ., FRE
ANOCADTE. FRG
ALOCADRE . FRG
AUODCADOT .. PRE
Descripcion:
Frograma que peraite presentar ias opociones de la
administracidn  como son  INGRESO &CTUSALLZIA ELIMINA v
tuego =1 mend de los documentos gue va & administrar.

OPCION DE
ADMINSTRACION
DE

DOCUMENT O3

ADMINISTRACION DE

a8
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AUTOMATIZACION DE OF ICIMNA

ADODCASADOF o PRG =

Archivos de Datos:
AMDOC ., DBEF

Archivos indices:
FMDOC . NDX

Llams & los siguientes programas:
ADACPG. PRG
ADOCD. PREG

Descripcion:
Frograma gue permite manipular o administrar (ingresar
actualizar o eliminar) todos los oficios registrados yva
gEa recibidos o enviedos v de ouwalguier fusnte o
dersting.

Se debe ingresar el status (Recibido o enviado), 1la
clase (Escuela Unid.Acad. Administ.) v el cadigo del
oficio & administrar, estos datos seran debidamente
validados para lusgo presentar la informacidn.

ADMINISTRACION PE OFICIOS

ANDOC

INGRESO DEL
CODIGO L ADOCADOF

MARMUAL DEL SISTEMA - 48 -—



AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCADCI . FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DRF
Archivos indices:
AMDOG . MDX
Liama a los siguientes programas:
ADOCFG. PRG
ADOC. FRE
Descripcidn:

Frograma que permite manipular o administrar (ingresar
actualizar o eliminar? tados las circulares registrados
va  sea recibidos o enviados vy de cualguier fuente o

desting.

Se debe ingresar el status (Recibido o enviado),
clase (Escusla Unid.fAcad. Administ.) v el cddigo de
la circular a administrar, @stos datos seran debildamente

validados para luego presentar la informacidn.

ADMINISTRACION DE CIRCULARES

ANDOC

INGRESO DEL
CODIGO | ADOCADCI
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

ADOCADME .. PFRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DEF
Archivos indicess
AMDOC . ND X
Llama a los siguientes proaramas:
ADOCPG. PFRG
ADOC . PREB
Descripcidn:

Frograma gue permite manipular o administrar tinaresay
actualizar o eliminar) todos los oenos reqgistradaos yva
aea rFecibidos o enviados vy de cualguier  fuente

destino.

G2 debe ingresar el status {(Recibido o enviado)
clase (Escuela Unid.Acad. Administ.) v @]l codigo del
ME M a administrar, estos datos seran debidamente

validados para lusgo presentar la informacidn.

ADHINISTRACION DE MEMOS

ARDOC

INGRESO DEL
CODIGO ADOCADME
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

ADOCADCE . FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DRF
Archivos indices:
AMDOC . NDX
L.iama a los siguientes programas:
ADOCPE. FRG
&DOC . PRE
Descripcidn:
Frograma que permite manipular o administrar

registrados ya sea recibidos o enviados y de
fuente o destino.

S debe inoresar el status (Recibido o enviado),
ase (Escusla Unid.Acad. Administ.) v el céodigo del
rtificado a administrar, éstos datos seran debidamente

i
alidados para lusgo presentar la informacidn.

i

ADMINISTRACION PE CERTIFICADOS

AMDOC
h 4
INGRESG DEL
CODIGO ADOCADCE
MANUAL DEL. SISTEMA =

tingresar
actualizar [ @liminar) todos los certificados
cualguier



AUTOMATIZACION DE QOFICINAS

SADODCADCO .. PRGEG =

Archivos de Datos:
AMDOC ., DEF
Archivos indices:
AMDOC . NDX
Llama & los siguientes proaramas:
ADOCFG. PFRE
ADOC . PREG

Descripcion:
Frograma gue permite manipular o administrar {ingresar

actualizar o eliminar) todos los conunicados registrados
va sea recibidos o enviados vy de cualguier fuente o
desting.

Be debe ingresar el status  (Recibido o enviado), la
clase (Escuesla Unid.Acad. Administ.) y 81 cédigo del
comiini cado a administrar, estos datos seran debidamente
validados para luego presentar la informacidn.

ADNIHISTRACION DE COMUNICADOS

AMDOC
N
INGRESO DEL
CODIGO ADOCADCO

¢
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AUTOMATIZACION DE

SDODOCADCN. FIRG =

Archivos de Datos:
. AMDOC, DBF
5 Archivos indices:
AMDOC . NDX
tiama a los siguientes programas:
ADOCFG. FRE
ADOCN . FRE
Descripcion:

Frograma gue permite manipular o administrar

actualizar 3 eliminar) todos

registradas ya ses recibidos o enviados y de

fuente o desting.

S5 debe inoresar el status (Recibido o enviado),
clase (Escusla Unid.dcad. Administ.) vy &l
convoacatoria A administrar, estas
debidamsnte validados para luego

informacidn.

ADMINISTRACION DE COMIOCATORIAS

o

INGRESO DEL
CODIGO - ADOCADCN

ot

MANUAL DEL BISTEMA

chdigo de la
datos
presentar

OF ICINA

{ingresar
caonvocatorias
cual quier




=

AUTOMATIZACION

ADOCADTE . FRREG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DBF
Archivos indices:
AMDOC . NDX
Liama a los siguientes programas:
ADOCFG. FRE
ADOCT . FRG
Descripcion:

Frograma gue permite manipular o administrar
actualizar o gliminar! todos los  telex registrados ya

DE OFICINA

sea recibidos o enviados v ode cualguisr  fusnte

destino.

S2 debe ingresar el status (Recibido o enviado),

clase (Escuela Unidd.fAcad. Administ.) 4%

telex a administrar, &stos datos seran

@l céadigo del
debidamente

validados para luego presentar la informacidn.

ADMINISTRACION DE TELEYX

ANDOC

INGRESO DEL
CoDIGO | ADOCADIE

MANUAL DEL. SISTEMA

(ingresar



AULTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCADRE .- FREG =

Archivos de Datos:
AMDOC, DBF
| Grohivos indices:
AMDOC . NDX
Liama a los siguientes programass
\ ADOCFG. PRG
| ADODCK . PRG
Descripcidns
Frograma gue permite manipular o administrar {inoresayr
actualizar o eliminar! todas las revistas registrados.

| S debe ingresar el codioo de la revista, el status es
asumido como Recibido va gue solo la Escuale recibe  las

revistas., La class &35 asumida como de Escuela porgus 88
ur docunento que recibe ésta Unidad Académica.

ADMINISTRACION DE REVISTAS

ARDOC
¥
INGRESO DEL
CODIGO | ADOCADRE
MANUAL DEL SISTEMA M




AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCADOT .o FRG =

Archivos de Datos:
SO, DEF
Archivos indices:
AMDOC. NDX
Llama a los siguientes programas:
ADOCPG. PRG
ADOE . PREG
Descripcidn:

Frograma gue permite manipular o adoinistrar
antyalizar o sliminar) todos los OGTROS DOC.
va sea recibidos o enviados vy de cualguier fuente o

dastino.

mn

on

{

G2 debs inaresar el statups  (Recibido o enviado)d,
ase (Escusla Unid.dAcad. Administ.)

i v 2]l codigo del
TRO DOC, a administrar, éstos datos

seran debidamente

salidados para luego presentar la informacidn.

ADMINISTRACION DE OTROS
Dpoc’

INGRESO DEL
CODIGO

|
MANUAL DEL. SISTEMA
|
|
\
i

{ingresar
registrados



AUTOMATIZACION DE OFICINA

SDOCCOO0OF . FRG =2

Archivos de Datos:
A0 . DEF

Archivos indices:
AMDOC . NDX

Llama a los siguientes programas:
ADOROOT . FPRG

Descripcidn:
Frograna oue permite consultar los oficios recibidos
o enviados aoue se han registrado en la Escuela de
Computacidn, =& 1o pusds realizsar va sea por pantalla
presionando ENTER o por impresora presionando FZ.

Be oresentan por pantalla todos log oficios registrados
para gue £l usuario escoga wno especifico,. para eésto
debe ingresar =] status, la clase v el codigo los mismos
gque son validados para luedgo presentar la informacidn.

1 ®s por isoprecsora entonces saca 21 oficio con su
formato sspecifico v con el cuerpo del documsnto.

CONSULIAS DE OFICIOS

AMDOC

INGRESC DEL INFORMACION
CODIGO ADOCCOOF DE OFICIO
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AUTOMATIZACION DE OFIGCINA

ADOoOCCOCTI O FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC, DEF

Archivos indices:
AMDOC . NDX

Liama a los siguientes programase
ADORGOL . PRG

Descripcion:
Frograma gue permite consultar las circulares recibidos
o enviados guse se han registrado en la Escuela de
Conputacidn, =se lo pusde realizar vyva sea por pantalls
presionando ENTER o por impresora presionando F2.

Se presentan A pantalla todos las circulares
regilstrados para gue sl usuario escoga uno especitfico,
para esto debe ingrssar @l status, la clase v el
codigo los mismos que son validados para lusgo presentar
la informacidn.

i es por impresora entonoces saca la circlar  con so
foarmato especitico v can el cuerpo del documento.

CONSHLTAS DE CIRCULARES

ANDOC
-
INGRESO DEL
CODIGO | ADOCCOCI
}
INF. DE
CIRCHLAR
o il
b S e
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCCOME . FRG =

Archivos de Datos:

AMDOC . DEF

Archivos indices:

AMDOC . NDX

Liama a los siguientes programass

ADOROOT . PRE

Descripcidn:

Frograma gue permite consultar los me m 0o &8 recibidos
7 eEnviados gue se han registrado en la Escusla de
Computacion, =se lo puesde realizar va sea por pantalla
presionando ENTER o por impresora presionando F2.

Se piraessntan alulg pantalla todos los nmoe m o S
registrados para gue &l usuario escogae wno especifico,
para &sto debe ingresar el status, la clase y el

codingo los mismos que son validados para luego presentar
la informacidn.

81 es por impresors entonces saca 1 memo con s
formato especifico v con el cuerpo del documento.

CONSULIAS DE MEMOS

AMDOC
INGRESO DEL IHFORMACION
CODIGO ] ADOCCOME ‘ DE MENO
INF. DE MEMO
3mh_Jiffﬂﬂ_
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCCOCE . FRG =2

Archivos de Datos:
AMDAaC. DEF

Archivos indices:
AMDOC ., ND X

Llama a lo=s siguientes programas:
ADOGROCT . PRE

Descripcions

Frograma (e TRT=S perni te consul tae los certificados
Frecibidos o enviados gue se han registrado 2n la Escusla

e Computacidn, se lo  pusde realizar yva sea por
pantalla presionando ENTER o por impresora presionando

s

De presentan Ry pantalla todos los certificados
registrados para ogue 2l ususario escoga uno especifico, |
para esto debe  ingresar el status, la clase v el ‘

cohdigo los mismos gue son validados para luego presentar ‘
la informacidn.

81 es por impresora entonces saca &l certificado con  su
formato especlifico v con el cusrpo del documento.

CONSHLIAS DE CERTIFICADOS

AMDOC
INGRESO DEL INFORMACI ON |
CODIGO L ADOCCOCE DE |
CERTIFICADD \
INF. BE
CERTIFICADO
e _,.r""“'dd_‘

o
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AUTOMATIZACION DE OF1ICINA

SADOCCOCO.. FRG =

Archivos de Datos:

AMDOC, DEF

Archivos indices:

AMDOC . NDX

Lilama a los siguientes programas:

ADOROO L . FREG

Descripcion:

Frograma gue permite consultar los comunicados recibidos
o enviados que s& han registrado en la Escuela de
Computaciodn, se lo puede realizar va sea por pantalla
presionando ENTER o por dmpresora presionando F2.

e presentan  por pantalla todos los cominicados
registrados para gue 2] usuario escoga uno especifico,
para esto debe ingresar @2l status, la clase v el
ciadigo los mismos gue son validados para luego pressntar
la informacidn.

81 es por impresora entonces saca el comunicado con s
formatao especifico v con 2]l cusrpo del documento.

CONSULIAS DE COMUNICADOS

ARDOC
.
INGRESO DEL
COPIGO ADOCCOCO
INF. DE
COMUNICADO
A%

'bu'rﬂ-
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AUTOMATIZACION DE OF ICINAS

GGDOCCOCN. FRIG =

Archivos de Datos:
AMDOC, DBEF

Archivos indices:
AMDOC . NDX

Llama a los siguienites programas:
ADOROD 1. FPRG

Descripcidn:

Frogr ama que permite consultar las convocatorias
Fecibidas o enviados gue se han reglstrado en la Escusla
e Computacidn, s=se lo puede realizar vya sea por
pantalla presionando ENTER o por  impresora presionando
E2.

Se presentan por pantalla todos las convooatorias
reglistradas para  que 2l dsuario escoga una especifica,
para eéesto debes ingresar el status, la clase v &1

cdigo,los mismDs gue son validados para luego pressntar
la informacidn.

S5i es por impresora entonces saca la convocatoria con su
formato especifico v con el cusrpo del documentao.

CONSHLTAS DE COMUOCATORIAS

AMDOC
INGRESO DEL ITNFORMACT ON
CODIGO ADOCCOCH DE

CONVOCATORIA

INF, DE

CONVOCATORIA
g
T ....d-"!*
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ALTOMATIZACION DE OFICIMA

AaGDODCCOTE .. FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DBEF

Archivos indices:
AMDOC . MNDX

Llama a los siguientes programas:
ADCRGO L. PREG

PDescripcion:
Frograma que permite consultar los t e 1 e ¥ recibidos
0 enviados que se han registrado en la Escuela de
Computacidn, s= lo puede realizar vya sea por pantalla
presionando ENTER o por impresora presionando F2.

Se presentan por pantalla todos los te 1l ex
registrados para fgue 2] usuario escoge wnin especifico,
para esto debe ingresar el status, la clase y el

codigo los mismos que son validados para luego presentar
la informacion.

81 es por impresora entonces saca el telex con su
formato especitico v con el cusrpo del documsnto.

CONSHLIAS DE TELEX

AMDAC
3
INGRESO DEL IHFORMACION
CODIGO ADOCCOTE PE TELEX
INF. DE TELEX
e
(b= BT g
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADOCADRE . FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DEF
Archivos indices:
FMOOC . NDX
Lilama a los siguientes programas:
No 1lama a ninguln programa.
Descripcidn:
Frograma que permite consultar las revistas recibidos
que se han registrado en la Escuela de Computacitn, se

io pusde reslizar sdlo por pantalla v no por impresora.

S presentan oo pantalla tocdos las revistas
reglstiradas para que 21 dsuaria escoga una especifica,
para @sto debe ingresar @]l ocodigo, el miGmo oque &S
validado para luego presentar la informacidn.

ADMINISTRACION DE REVISTAS

ARDOC

INGRESO DEL
CODIGO | ADOCADRE
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AUTOMATIZACION DE OF ICINA

ADOCCOO0OT o FRG =

Archivos de Datos:
AMDOC . DR

Archivos indices:
AMDOC, NDX

Llama a los siguientes programas:
ADOROOT . FRE

Descripcion:
Frograma que permite consultar los OTROS DOC. recibidos
o enviados que se han registrado en la Escuela de
Computacidn, se lo puede realizar ya sea por pantalla
presionando ENTER o por impresora presionando F2.

Se presentan por pantalla todos los TRGS DAOC.
Freglstrados para gue el usuario escogsa uno sspecifico,
‘ patra ésto debe ingresar el atatus, la clase v &l
| codigo los mismos aque son validados para luego presentar
la informacidn.

8i  es por impresora entonces saca el OTRO DOC. con su
formato especifico v con el cuerpo del documento.

CONSHLTAS DE OIROS DOC’'S

ARDOC

i

/ INGRESO DEL ‘\
{  CODIGO }»—y ADOCCOOT

\

/ INFORMACION
3 DE OTROS
BOC* S

A

INF. DE OTROS
PG’ S
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AUTOMATIZACION DE OF ICINA

ADOCFG. FREG =

Archivos de Datos:
AMDOC. DRF

Archivos indices:
AMDOC . MDY

Liama a los siguientes programas:
No llama a ningdn programa.

Descripcidn:
Frogi-ama ogue permite realizar las ayudas de todos
los documentos, cualquiera gue éesta fuere segun 1o  gus
2] usuario desee en la actualizacion o liminacidn.

Fresenta una pantalla de registros del documento que el
usuario escogio, luego 2l usuario escoge una especifica
ingresando gl status, la clase vy gl codigo para despuss
presentar la informacidn en pantalla para realizar la
aoperacion desesada. (actualizar o eliminar).

AYIDA DE DOCHMENTOS

DATOS PE
AMBOC B ADOCEG DOCHMENT O
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

GDOROO L - FRIEG =

Archivos de Datos:
amMpac . DBF

Archivos indices:
AMDOC, NDX

Liama a los siguientes proogramas:
No llama a ningdn progeama.

Descripcion:
Programa gue permite imprimir cualguier documsnto gue el
usuario especifiqua. Se imprilime las cabeceras de acuerdo
al formato del documento, luggo se llama al  procesador
de palabras para gue imprima 81 cusrpo, debe salir del
procesador de palabras para finalmente imprimir el pie
de pagina final. ‘

REPORTE DE DOCUMENTOS

MBOC e ADOROBL 3  REPORIE DE
. DOCUMENTO

P

BIBLIOTECA
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

ARE .. FRG =

Archivos de Datos:
No tiene archivos de entrada ni de salida.
Archivos indices:
No tiene archivos.
Llama a los siguientes programas:
AREFAD, PREG
AREFCOEG. PRG
AREFCOCO. PREG
AREFCOAD. PRG
AREFCOB0. FREG
AREFCODAO. PRG
Descripcidn?
i og e aima que permite presentar por pantalla el mend
de las Refersncias Externas,

OPCIOH DE
REFERENCIAS
EXTERNAS

ARE

| MORHLO DE REFERENCIAS
EXTERNAS

MANUAL DEL SISTEMS SR



AUTOMATIZACION DE OF IGCIMNA&

AREFAD. PRG =

Archivos de Datos:
Mo tiene archivos de entrada ni de salida.
Archivos indices:
No tiene archivos.
Liama a los siguientes programas:
AREFADEG. FREG
SREFADDO. FRG
AREFADAD ., PREG
SREFADSO. PRG
AREFADDO . PREG
Descripcidn:
Frograma que permite presentar las opociongs de la
adaninistracion como son  INGRESD ACTUALITZA ELIMINA v
luego 21 mend de las Referencias Externas.

AREFAD

ADHMINISTRACION DE
REFERENCIAS EXTERNAS

MAaANUAL DEL. SISTEMS — ﬁt? —



AUTOMATIZACION DE OFICINA

AREFADTO. FRG =

Archivos de Datos:
AMREF . DEF

Archivos indices:
AMREF . NDX

Liama a los siguientes programas:
AREFADEG. PAN
AREFADEG . EGR
AREFCODA. FAN

Descripocion:
Frograma gue permite manipular o administrar (ingresar
actualizar o eliminar) todos los tipos de referencias
externas como son egresados, contratos, compromilsos
adguiridos, solicitudes de empresa, documentos recibidos
de empresas.

Se debe ingresar el cddigo, 2l mismD [Que  sera

debidamente validado para luego presentar los campos Que
s ashen ingresar de una refarencia especlifica.

ADHINISTRACION DE LAS
REFERENCIAS

ANEEF

INGRESO DEL
CODIGO AREFADTO
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AUTOMATIZAGCION

AREFCOEG. FIRRG =

Archivos de Datos:
AMREF . DBF
Archivos indices:
AMREF . ND X
Llama a los siguientes programas:

DE OF ICINA

Mo llama a ningdn progreama
Descripcion:
Frograma ogue permite consultar a los esgresados gue se
han reglistirado. Se presenta en pantalla todos los
egresados v ol usuario debe ingresar ] codiao, &1
mi Smo gue es validado para realizar la consulta
especifica.
CONSULTAS DE ECRESADOS
AMREF
IHGRESQ THFORMACT ON
CODIGO DEL AREFCOEG DEL EGRESADO
EGREIADO

MANUAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICIMAS

AaAREFCOCO .. FRG =

Archivos de Datos:
AMREF . DERF

Archivos indices:
AMREF . NDX

Liama a los siguientes programas:
No llama a ningdn pirograma.

Descripcitn:
Frograma CjLrer permite consul tar ins Contactos
Comerciales gque se han registrado. Ge presenta en
pantalla todos los Contactos Comerciales vy el usuario

gebe ingresar el oddigo, 2] mismo que es validado para
realizar la consulta sspecifica.

CONSHLTAS DEL CONTACTO COMERCIAL

RMREF
¥
INGRESO DEL
CODIGO DEL
CONTACTO | AREFCOCO
COMERCIAL

MANUAL. DEL SISTEMA ‘?"‘,’J
o<
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ALUTOMATIZACION DE OFICINA

AREFCOAD .. FRG =

Archivos de Datoss
AMREF ., DEF

Aarchivos indices:
AMREF . NDX

Llama a los siguientes programas:
No llama & ningdn pPrograma.

Descripcion:
Frograma gus permite consultar a los Compromisos
Adaguiridos gue =& han  registrado. Se  presenta  en
pantalla toddos los Compromisos v el RE-ANE= T B clebhe

=

f

ingresar el codigo, el mismd dque e
realizar la consulta sspeclfica.

CONSULTAS DE LOS COMPROBISOS
ADRHIRIDOS

AMREF
L
INGRESO DEL
CODIGO DEL
COMPROMISO AREFCOAD
ADRLIRIDO

MANUAL. DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

AREFCOS0O.. FRG =

Archivos de Datos:
AMREF . DBF

Archivos indices:
AMREF . NDX

tiama a los siguientes programas:
No 1lama a ningun programa.

Descripcidn:
Frograma oque permite consultar a las Bolicitudes de
Empresas que se han registrado. Se presenta en pantalla
todos las solicitudes v el usuwario debe ingresar el
coadigo el mismo que &5 validado para realizar 1la
consulta especifica.

CONSULTAS DE LAS SOLICITUDES DE
ENPRESAS

INFORMACION
DE LA

CODIGO DE
SOLICITUD SOLICITHD

MAaNUAL DEL SISTEMS - 74 -




AUTOMATIZACION DE OFICINS

AREFCODO .. FRG =

Archivos de Datos:
AMREF . DBF

Archivos indices:
AMREF . NDX

Lilama a los siguientes programas:
No llama a ningdn programa.

Descripcidn:
Firogr ama gue permite consultar  a los Documentos
Recibhidos de Empresa  gue s han registrado. he

presenta  en pantalls todos los docomentos recibidos v
2l usuarico debe ingresar el codigo, 2l mismo gque s
validado para realizar la consulta esspecifica.

COMSULTAS DE LOS DOCUMENTOS
RECIBIDOS

HIMREF

CNHG)NE AREFCODO
DOC. RECIBIDO

INFORMACTON
BEL
DOC. RECIBIDO
DE EMPRESA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

AREFADEG . FAN =

Archivos de Datos:
AMREF . DBF

Archivos indices:
AMREF . NDX

Liama a los siguientes programas:
No llama a ningdn programa.

Descripcions:
Frograma de avuda gue permite consultar las Referencias
Externas de acuerdo a lo gue el usuario desea.

Dependiendo del tipe de la Referencia se presenta en
pantalla los gue se encuentran grabados, para que &1
usuario despugs escoga uwnho  especifico  ingresando 21
codigo, el mismn  gue es validado para finalmente
presentar la informacidn.

AYUDA DE REFERENCIAS EXTERNAS

BaT0S PE LAS
AMREF ——3 AREFADEG. PN REFERERCIAS

MAMNUAL DEL. SISTEMAS -— 76 —




AUTOMATIZACION DE OFICINA

AFL. . FRG =

firchivos de Datos:

Mo tiene archivos de entradsa ni de salida.
Archivos indices:

No tiene archivos de entrada ni de salida.
Liama a 1los siguientes programas:

AFPLARD .. FREG

AFLACORE ., FRE

AFLACOIU. PRG

AFLACOEN. PRG

Descripcidn:
Frograma CjLE presenta =3} manid el midulo  de
planificaciones v 8l usuario debe escoger la opolon que
desEd.

OPCION DE
FIARIFICACIONES

fPL

HODULO DE PLANIFICACION

MANUAL DEL SISTEMA — '?'7 —



AUTOMATIZACION DE OF ICINS

AFL AAD.. FRG =

Archivos de Datos:
Mo tieng archivos de entrada ni de salida.

Archivos indices:
Mo tiene archivios de entrads ni de salida.

flama a los siguisntes programas:
AFPLARDRE .. PREG
AFLAADIA. FRG
APLAGDEN ., PRI

Descripcidn:
Frograms gue permite presentar las opciones de  1a
administracidon como son INGRESO aACTUALIZA ELIMINA v
Tueao 2l meEnd de las Flanificaciones gue va a
administrar.

OPCION DE
amuwngmum

D
PLANIFICAC,

ADMINISTRACION DE
PLANTFICACINES

MANUAL DEL SISTEM®



AUTOMATIZACION DE OFICING

AFRFLAADRE . FRG =

fArchivos de Datos:
AMPLA. DBRF
Archivos indices:
AMPLA L MDY
Llama a los siguientes programas:
AFLAADRE . FAN
APLAADOT . PRE
Descripcidn:
Frograma que permite manipular o administrar {(ingresar
actualizar o elimninar) todos las REUNIONES RECEPCIONES v
OTROS,

e debe ingresar el codigo a administrar, el mismo
gue  serda  validado para lueno presentar los campos para
el ingreso de la informacion dependiendo de la reuanidn,
de la recepcidn o de Otros.

RECEPCIONES Y OTROS
AMPLA
P
¢
INGRESO DEL
CoD1GO ? APLARDRE

MANUAL DEL SIISTEMA - ?9 —



AUTOMATIZACION DE OFICINA

AaFL AADJIA . FRG =

Archivos de Datos:
AL AL DEF
ATFLA: DBF
Archivos indicess
AMPLA. NDX
AIFLA.NDY
Llama a los siguientes programas:
APLAADRE . FAN
APLACOJIL . PAN
Descripcidn:
Frograma gue permite manipular o administrar {ingresar
actualizar o eliminar) todos las Juntas v Asamblaas.

e debe ingresar el codico a administrar, 1 mismo
gue sera validado para luego presentar los campos para
gl inoreso de la informacion correspondiente dependiendo
a la dunta o & la asamblea.

ADMINISTRAC.DE REUNIONES
¥ OTROS

RECEPCIONES
ANPLA RIPLA
L 2R
INGRESO DEL
CODIGO APLARDIA

MANUAL DEL. SISTEMA - BO —



AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

AL AaaDEN. FRG =

Archivos de Datos:
AMFLA . DBRF
Archivos indices:
AMFLA - NDX
Liama a los siguientes programas:
AFLAGDRE .. FAN
AFLACOERN., PAN
Descripcidn:
Froorama gue permite manipular o administrar {ingresar
actualizar o eliminar) todos las ENTREGAS.

Debe inoresar el tipo de la entrega gue puede ser:
(NM)otas, {(L)ibros, {Tiesis u {MHtros, lusgo debe
ingresar el cddigo a administrar, el mismo gue sSera
validado para luego presentsr los campos para &1 inoreso
de la informacidn.

ADMINISTRACION DE
ENTREGAS

AMPLA
¥
y
INGRESO DEL
TIFD ¥ CODIGO  APLAADEN
DE ENTREGA
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

AFLACORE . FRG

Archivos de Datos:
AMPLA . DBF
Archivos indices:
AMPLA . NDX
Llama a los siguientes proagramas:
Mo 1iliama & ndngln programa.
Descripcidn:

Froorama Ciuer ronsultar 1asg REUNTONES
RECEFCIONES v GTROS qu encuentran redgistrados.

2 presentan por pantalla todos los registros de ia
planificacidn Cilie el Oy, A a BaCO08r Lin
reqistro especifico debe presiconar F4 e ingresar el
conign, Bl mismo gue g8 validado para oresentar la
informacidn.

CONSHLIAS DE REUNIOMES RECEPCIONES
i 0TROS

AMPLA
3
INFORMACTON
INGRESO DEL DE REUNION
COBIGD | APLACORE RECEPCION U
O0TRO
INF, DE
REUNION
ngﬂﬂlﬂ

MANUAL DEL SISTEMS - Bz —



AUTOMATIZIACION DE OFICIMNA

AFL.ACOJU. PRG =

Archivos de Datoss
AMPLA . DBF
ATFPLA. DBF
Archivos indices:
AMPLA.NDX
ATFLALNDX
Llama a los siguisnies programas:
Mo 1lama a ningln programa.
Descripcion:

Programa gue permite consultar las JUNTAB o ABAMBLEAR

e ae encusentran reqgistrados.

S2 presentan por pantalla todos los registros de
planificacidn guie BsC0gia, para escoger

inaresar
codion, el mismo oue es validado para nresentar

registro especifico debe presionar F4 e

informacion.

CONSHLIAZ DE JUNTAS ¥ ASAMBLEARS

AIPLA AMFLA
INGRESO DEL
CODIGO APLACOJY
INF, DE JUNT#
0 ASAMBLEA
o M____-——“'

MAanNUAL DEL. SISTEMS
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

AFL ACOEN. FRG =

Archivos de Datos:
AMPLA . DEF
Archivos indices:
AMPFLA . NDX
Liama a lops siauientes prooramas:
Mo llama & ninadn pirooraméa.
Descripcidn:
Frograma oue permite consultar leos distinto tipo de
gntiregas gue se encuentren reglstrados.

Frimero debe ingresar el tipo de entrega gue pusde ser L
de libros. N de notas, 7T de tesis y O de obtros. A

continuacion se presenta todos los registros del tipo
ingresado ¥ el uEario ESCO0Ersa  wno  especifico
ingresando &1 @ codigo, =1 mismo gue es validado para
presentar la informacion.

COMSULTAS DE ENTREGAS

INGRESO DEL IRFORMACI ON
TIPO ¥ CODIGO | APLACOEM ¥ DE ENTREGAS
W
INF. DE
ENTREGAS
_--""'_‘
e R

MANUAL. DEL SISTEMA - 54 —



AUTOMATIZACION DE OFICINS

AFL.AADRE - FAaiN =

Archivos de Datos:
AMREF . DBF
AIPLA. DEF
Archivos indices:s
AMREF . NDX
ATFLALNDX
Liama a los siguientes proaramas:
No llama a ningQun proorama.
Descripcion:

Frograma gue realiza la ayvuda de las plenificaciones,
gdecir en las actualizaciones o eliminaciones
los registros de la planificacidn que haya escogido,
para  gue el usuario escoga una especifica,
primero F4 para  Jluego ingresar el ciodigo,
gs validado para presentar la informacidn.

ADMINISTRAC.DE REUNIONES
RECEPCIONES ¥ OTROS

Cop1GO | APLAADRE

MANUAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

AAY . PRG =

Archivos de Datos:
No tiene archivos de entradas ni de salidas,
Archivos indices:
Mo tiens archivos de entradas ni de salidas.
Llama a 1os siguientes programas:
ARYUAD. FREG
AAYUICOMA , FRG
ARYUICOSE . PRG
Descripcidn:
Frograma que presenta 21 mend del mddulo de AYUDANTIAS.

OFCION DE
AYUDANTIAS

ARy

HODULO DE AYUDANTIAS

MANUAL DEL SISTEMS — 86 -



AUTOMATIZACION DE OFICINA

AaayYluaAaD . PFRG =

Archivos de Datos:
Mo tiene archivos de entrads ni de salida.
Archivos indices:
No tiene archivos de entrada ni de salida.
Liama a los siguientes prooramas:
ARYUADMA. PRG
ARYUADESE  PRE
Descripcion:
Frograma aue  permite presentar las  opciones de la
administracidn como son TNGREST ACTUALIZA ELIMING v
lTueno 21 memnd de las Avuadantias gque va a administrar.

OPCION DE
ADMINSTRACION
DE

AYUDANTIAS.

MANMUAL DEL SISTEMA e



SEay U aDM&S . FRG

fArchivos de Datos:
AMAYU . DBF
AMMAT . DBEF
AIMAT. DBF
SIHOR. DBEF
Archivos indices:
AMEYLL NDX
AMMAT . NDX
ATMAT. NDX
ATHOR, NDX
Llama a los sigulentes programas:
AAYLUCTINA. AYL
ARYLUAS. FAN
SAAYLIADMA. THNEG
Descripcidn:
F' g aim

elimir

3 1o horarios de

ayudantes de una materia esp

ingresar @l afo,
validados

2l

horario

a2 gque pernite administrar

R T
toé
Dara

e

AUTOMATIZACION DE OQOQF ICINA

actual izar

ol da
e
1T

B de un término

3 &
o

mater
&2

mino oOdigo

L ingresar

F
lue

» -l ases,

AMAYl

e

AIHAT

e

INGREZO
CQBIGOIEE

/
<;{mumt

AAYHADHA

ATHOR

e

MAaNUAL. DEL. ISTEMA
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AUTOMATIZIACION DE OFICINS

AadayLIiAaDSsSE .- FRG =

Archivos de Datos:
aayill, DEF
AMMAT . DEF
AIMAT. DBF
ATHOR. DEF
frchivos indices:
AMEY U, NDX
AMHMAT . NDX
AIMAT . NDY
ALTRHOR, NDX
tlama & los sioguientes programas:
AAYLICOMA. AYU
AAYLAD . FAN ,

AGYUADMA . TNG !
Descripcidn: '
Froorama oue oDermite adninistrar {inoresar actualizar o
eliminar) los horarios de clase o de consuwltas de los
avudantes de las materias de un DEMESTRE especifico en

wn términn dado.

Se inaresa ] afo. el termino v el semestre los  cuales
son validados para presentar todas las materias de ese
semnsgstre e ingresar los horarios.

ADMINISTRACION DE
AYUDANTIA POR SEMESTRE

AMAYH ANMAT ATHAT
L

THGRESO 5

SEMESTRE ARYUADSE ATHOR

MAMUAL. DEL SISITEM - B? —



AUTOMATIZACION DE OFICINAS

AAYLUICOMA . FRG =

Archivos de Datos:
AMAYU . DBF
AMMAT . DEF
ATMAT . DBF
A ITHOR . DRF
Archivos indices:
AMAYLL NDX
AMMAT . NDX
ATMAT . NDX
ATHOR . NDX
Liama & los siguientes programas:
ARYUICOMS . aYU
ARYUADRE . FRE
ARYUAD . FaN
Descripcidn:
Frograma gue permite consultar los horarios de clases ©
consultas del ayvuadante de uwnha MATERIA @ especifica en un
termino dado. Debe ingresar affo, teérmino v codioo de
materia los mismos gue son validados para presesntar el
rombre del avudante v sus horarios.

CONSHLTA DE AYHDANTEY PFOR
MATERIG

ANAYH AMMAT AIMAY
I I
W N
INGRESG
CODIGO ARYLCOMA 12 RIHOR
MATERIA

08 ¥
10 DEL

DAt
HORAR
AYUDANTE
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AUTOMATIZACION DE OFICINGS

AAYLUICOSE - FRG =

Archivos de Datos:
AMayYu. DEF
AMMAT . DBF
AIMAT. DERF
ATHOR . DBF

Archivos indices:
AFAYL L NDX
AMMAT . NDX
ATMAT . NDX
ATHOR . NDX

Llama a los siguientes programas:
HAYURESE , FRG

Descripcidn:
Frograma oue permite consultar los horarios de clases o
consultas del avudante de las materias de un SEMESTRE
especifico en un  termino dedo. Pebe inoresar el abo,
teérming v senestre para lusoo presentar las materias del
semestire v escoger el codion de la materia oue deses
consultar 21 nombre v el horario de clase del ayudante.

COHEHLTH DE AYUDANTES POR

AMAYY ‘ ANMAT (
INGRESO
SEMEITRE —3  AAYUCOSE i———-( ATHOR

TOS ¥
HORARIO DEL
AYHDANTE

AEMAT

ManNuAaL. DEL SISTEMA — 91 —-—



AUTOMATIZACION DE

AaYUCOMAS .. AYLE =

Archivos de Datos:
AMMAT . DEF

Archivos indices:
AMaYLL. NDX

Liama & lops siguientes programas:s
No llama a ninadn Droorama. w

Descripcidn: |
Frograma ogue realiza la ayuda de las avudantias por |
materias, s decir presentar todas las materias con sus |
codigons  para Bscoger  una especificae vy poder consultar
@l horario vy 2]l nombre del ayudante. |

CONSHLTA DE AYHDANTES FOR
MATERIA

AMAYY AMHAT RINMAT

RAAYHCOMA 2 AIHOR (

(// 1NGRESO
CODIGO
\ BATERIA \

DATOS ¥
HORARIO DEL
AYUDANTE
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ALUTOMATIZACION DE OFICINA

Sy UIADMS . IRNG:s

Archivos de Datos:
ATHOR, DBF

Archivos indices:
ATHOR . NDXE

Llama a los siguientes programas:
No llama a ningdn procrams.

Descripcion:
Frograma oue permite ingresar actualizear o eliminar los
distintos horarios de clase o consultas de los avudantes
de ung materia especifica de un términog dado.

ADMINISTRACION DE
AYUDANTIA POR MATERIA

ARAYY AMMAT AIMAT
3
h A
INGRESO
CODIGO DE ARYLADMA RIHOR
HATERIA

MANUAL DEL SISTEMA — 9""‘ -—



AUTOMATIZACION DE OFICINA

AAaYLIAaADRE - FRG =

Archivos de Datos:
AMAYU ., DEF
AMMAT . DBF
AIMaT. DEF
ATHOR. DBF
Archivos indices:
aMayl. NDX
AMFAT . NDX
AIMAT . NDX
ATHOR . NDX
Llama a los siguientes programas:
No llama a ninaan or oo ams.
Descripcion:
Programa gque realiza la impresion de los ayudantes de
los diferentes paralelos de una materia sspecifica en un
terming dada. Dehe  ingresar affo  térming v cddiogo de
materia, los cuales =son validados peara realizar la
Lo esl O

REPOR}E DE AYUDAHTES POR

ER
AMAYH ( AMMAT AIMAT

INGRESO ‘
CODIGO DE ARYLADRE - ATHOR
RATERIA
L
DATOS ¥
HORRRIO DEL
AYUDANTE
=

‘N\_\_,_r/;r_
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

AAYURESE . FRG:=

Archivos de Datps:
AMDOC ., DBF
Archivos indices:
AMDOC . NDX
LLlama a los siguientes prooramas:
ADGORG. PRG
ADOCO . PRE
Descripcitn:
Frograma gque realiza la impresidn de todos los ayudantes
de los distintos paraleleos de las materias de un

semnestre especifico. Debe inoresar el afio. término v
semestre, los cusles son validados para realizar el
reporte.

REPORIE DE AYUDANTES POR
SEMESTRE

AMAYL RMMAT AIHAT

THGRESO
SEMESTRE | AAYURESE - ATHOR
i
y
DATOS ¥
HORARIO DE
LOS AYUDANTES
e
ke iy
mMahNuUAaL. DEL. SISTEMA Fa 95 "l



afMaTER

Archivos de Dato
Mo tiene ar-

Archivos Indices
Mo ar
iLama a los sigu

tiens

Descripcidn
SYe sscoge 1

AUTOMATIZACION DE OFICINA

5 &

chivos de entrada ni
chivos de entrada ni
ientes programas:

a opcidn de materias

MODULO DE MATERIAS

OPCION DEL
MENI DE
MATERIAS

AMATER

MaMuUAL DEL. SISTEMA

del

malida.

i
i

szlida.

madulo de

materias.
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[} i T 1 e

Archivos de Datos :
Mo tiene archivos
Archivos Indices :

Mo tiene archivos
LLama a los siguientes
AMaCA. PRE

AMACCS. PRG
AMACCR. PRG
Descripcidn :
S escoge la
i

atdministrac

0
n

&
on semestr

ALITOMATIZACION DE DFICTNA

de entrada ni de salids.

L
m

{H
y
51
=
|-
i
oy
-

de entrada ni
programas:

opcidn del horario de clases pudiendo ser
=

Y profesores.

HORARIOS DE CLASE

OPCION DEL
MER DE
HORARIOS DE
CLASE

AMAC

MAaMNUAL. DEL SIBTEMA




AUTOMATIZACION DE OFTCINO

arMar S

Archivos de Datos :
AMMAT . DEF
AIMAT. DEF
AMHOR . DBF
A1HOR. DBRF
AMPRO. DBF

Archivos Indices :
AMPRO . NDX
AMMAT . NDX
AIMAT.NDX
ATHOR. NDX

AMHOR .. NDXE

LlLama a los siguientes programas:
AADM. PRE

Descripcidn :
Cuando =se administra =& solicita =in 21 aimat la
existencia o no de wun horario y si la hay vy &8s una
actualizacidn o eliminaclion == taoman los datos

slmacenados, se busca =1 nombrea del profezor en &l ampro
vy de materia en 1 ammat, v los horarios en &1 amhor vy
aihor, =sino esxiste y &5 un ingresc s tomaran datos
sobre chdigo de materia, dias horas v aulas.

ADMMISTRACION DE MATERIAS-HORARIOS DE CLASE

ANMAT . DBF AIMAT. DBF AMHOR. DBF

AMPRO . DBF AMACH RIHROR. DBF

MAaNMNUAalL DEL. SISTEMA




AUTOMATIZACION DE OFICINGS

AMACCS

Archivos de Datos :
aMPR0. DEF
AMMAT. DEF
ATHMAT . DBF
ArHOR, DEF
AITHOR . DBF
ATHORE ., DEF
Archivos Indices :
AMPRO, NDX
AMMAT . NDX
ATMAT.NDX
AMHOR . NDX
ATHOR, NDX
iiama a los siguientes programas:
ATWORE . PRG
Descripcidn :
Consulta de horarics de clase de un semestre especifico

W sEgun 1as materias reglistradas en 21 aimat para
obtener los parslelos y el profesor. Se busca en el

aihor el horario para el paralelo registrado.
La consulta tambien pueds ser por lopresora, £1 mismo

gque utiliza el archivo Atwork 1 cual es un archivo
temporal donde se almascena el horario.

ADMHISTRACION DE MATERIAS-HORARIOS DE CLASE

AMPRO, DBF AMMAT . DBF RIMAT.DBF

MIMERO DEL
SEMESTRE
anio, TERMINO

AMACCE - AHHOR. DBF

ARCHIVGO
EMPORAL ATHORK. DEF | HORARIOS DE
: CLASES

MAaNLIAL DEL SISTEMS — qq —



AUTODOMATIZACTON DE OFICIMS

aHAatCCrF

Archivos de Datos :
AMPRO. DBF
AMMAT ., DBRF
AIMAT.DEF
ATHOR. DBF

Archivos Indices :
AMPRO. NDX
AMMAT . NDX
AIMAT.NDE
ATHDR. MDY

LLama a los siguientes programas:
AFRIDF . PREG

Descripcidn :

Consulta de horarios de clase de un semestre especifico
Y segiin los profesores reglistrados #n 1 ampro psara
obtensr los paralel os. He  busca en &1 aihor =1
horario para ] paralelo registrado.

CONSULTA DE MATERIAS-HORARIOE CLASES

AMPRO . DBF AMMAT . DBF AIMAT . DBF

: : ]
INGRESO DEL
ARACCE ATHOR. DRF

SEMESTRE
ANTO-TERMINO

MAaLIAL DEL SISTEMA
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AUTOMATIZACION DE DOFICINMNA

FakaEe

Archivos de Datos :

Mo tiens archiveos de entrada ni de salida.
Archivos Indices :

o tiene archivos de entrada mi de salida.
LLama a los siguientes programas:

AMAEAR. PRG

AMAEDCS ., PR

AMAECP.PRG
Descripcidn @

Se esscoge la opcidn del horario de examen pudiendo ser

administracidn semestre y profesores.

HORARIOS DE EMAMENES

OPCION DEL
MENU DE
HORARIOS DE
EXOMENES

MAaNMUAL DEL. SISTEMA 1 Q 1



AUTDOMATIZACION DE OFICING

AartaEkEas

Archivos de Datos :

AMMAT . DBEF

AMEXA. DEF

ATHOR. DBF

AMPRO. DBEF

AIMAT.DBF |
Archivos Indices :

AMMAT . NDX

AME XA, NDX

ATHOR. NDX

AMPRO. NDX

AIMAT . NDX
LLama a los siguientes programas:

AADM
Descripcidn

Cuando se administra se solicita en el aimat la
axistencia o no de wn  horario y mi la hay ¥
es una actuslizacidn o eliminascidn s toman los datos
slmacenados, s& busca 21 nombre del profescr en al ampro

i
vy de materia en el ammat, vy los horarios a0 el amhor vy
aihor, sing existe vy es5 un ingreso s  tomaran datos
sobre chdigo de materia, dias horas y aulas.

ADMMISTRACION DE MATERIAS-HORARIOS EXAMAMENES

ANMAT . DBF AIMAT, DBF AMEYS . DBF
4 . ¥
AMPRO . DEF | AMAER G AIHOR. DEF

MAanNUAL. DEL SISTEMA



AUTOMATIZOaOCTON DE OFTEEINS

aMarECcCs

Archivos de Datos :
AMMAT . DBEF
AMEXA . DEF
ATHOR. DBF
AMPRO, DBEF
AIMAT. DBF

Archivos Indices :
AMMAT . NDX
AMEXA . NDX
ATHOR .. NDX
AMPRO. NDX
AIMAT.NDX

LLama a los siguientes programas:

AaDM

Descripcion =
Cuando se  COMSULTA s=e solicita en el aimat 1a
existencia o no de wun horario y si  la hay ¥
@s una actualizacidn 3 2#liminscidn s toman los datos
almacenados, s busca 21 nombre del profesor en al ampro

v de materia en el ammat, vy los horarios  en el amhor v
Y s Y ¥
aiho-, sinog existe v &8s un ingresc se tomaran datos

sobrre chdigo de materia; dias horas y aulas.

S/
£

CONSHLTR DE HORARIOE DE EXAMENES

AMFRO. DEF AMMAT . DBF AIMAT . DBF

l P |

NUMERO DEL
SEMESTRE
aNIO, TERMiNO

AMAECS ANHOR. DBF

AMEXH . DBF

MAaNUAL DEL. SISTEMA 101



AUTOMATIZACION DE OFILCINS

ariar

Archivos de Datos
No tiene arch
Archivos Indices :

ivos de entrada nil de zalida.
Mo tiene archivos de entradsa
liama a los siguientes programas:
AMAMA. PRE
AMAMCS. PRE
AMAMOR. PRE
AMAMEE . PRE
Descripcidn =

S esscoge la ocpoidn de MATERIAS
administracion, semestre

ni de salida.

R
Yy profesors

B
-
il
-
o
(n]
1
i
4

OPCION MATERIAS

OPCION DEL
NEMI DE
MATERIAS

MAanUIAaL. DEL. SISTEMS
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AUTOMATIZACTION DE DFICIMNS

Aararts

fi-chivos de Datos :

AMMAT . DEF

Archivos Indices :
AMMAT . NDX

Descripcidn =
Fermitird la administracidn de Materias, reslizando
el Ingresc, Actualirzacidn v Eliminacidn de un Registirc
en &1l archivo ammat.

Frimerao se chtiens el cddigo del Materia, para 1
ingreso e grabarid un registro sn 2] Archivo Ammat,
para la eliminacion vy asctuslizacion, se displayaran
los datos de las materias para eliminar o regrabar el

registro.

ADNINISTRACION DE MATERIAS

AMMAT . DBF

fKAMR

MANUAL DEL SISTEMOS



aSHMMarMeCs

Archivos de Datos :
AMMAT . DBF
Archivos Indices :
AMMAT . NDX

Descripcion =
FRealiza la consults

nomero de semestre
consuwlita de Codigos.

se  consultan por

s
ifformacidn hacerca de

dé&l archivo ammat.

MAaNUAL DEL SISTEMA

de
guie e sa, para efecto de
Urnia
enastra,

ellas.

AUTOMATIZACTON DE OFICINOS

dependiendo del
VED Ingres 3 v omateris gue

buscar la

informan

CONSULTA DE MATERIAS POR SEMESTRE

AMMAT . DBF

AMANCE

i -



~AaMartie P

Archivos de Datos
AMMAT . DBF
ATME&T, DEF
AMPRO. DEF

Archivos Indices :

AMMAT . NDX

AIMAT.NDX

AMPRD . NDX
Descripcidn :

Ezte programa realiza

wun Profesor
codigo de Pirco
de datocs pe
verifica =i
archivo &im
registrada er

dado en

fesor

reonale
axiste

at par
el oy 4w
a4 8 1

verifica que sxista

ar——

AMPRO. DBF

MARNUAL DEL SISTEMA

AUTOMATIZACION DE OFICINAS

la consulta de las materias para

Toma un
urn registro

semestire corriente.

#n &l archivo ampro, lusgo se
wnp o varios registros o en el
tomar el

codigo de materia
2

buscar sw nombre en el ammat.

CONSHLIA DE MATERIAS POR FROFESOR

AMMAT . DBF AIMAT . DBF




arMarcCrR

Archivos de Datos
AMMAT . DBF
Archivos Indices :
AMMAT . NDX

Descripcidn :

Consulta un cadigo
prereguisitoc en el
este chdigo se encue
s@  tomsard la  info
pertensce, guardando 1
ir a buscar en el
materia que lo tiene ¢

MAaNUAL DEL. SISTEMA

INGRESE
CODIGO DE
PREREQUISITO

ientra reglis
mac i on cle 9

AUTOMATIZACION

DE OFICINA

de materis
archivo de

a informacidn del
mismo archivo el
omo preregulsito.

CONSULTIA DE PREREQUISITOR

ingresado
materlias
trado como
materlia
registro,

AMMAT . DEF

AMANCPR

como  un
ammat. 951
prereguisito
a la gue
paEr &

nombra de la

=308 =



AUTOMATIZACION DE DFICIMS

SaSEMIPN

Archivos de Datos :

Mo tiens archivos de entrada ni de sslids.
Archivos Indices :

No tiens archivos de entrada ni de zalida.
Llama a los siguientes programas :

ASEA. FRG

A5ECT . PRG

ASECP. PRE
ASECT.PRE

Descripcion :
Este programa pid

#rd la opcidn del Menu de Seminarios,
la cual pueds =ser para proceso administrativo, para

Conswulta por Fechas, Profesores, Tribunales.

NODULO DE SEWINARIOS

OPCION DEL
HENUI DE
SEMINARIOS

MANUAL DEL. SISTEMA — IOD -



AUTOMATIZACTION DE OFICINS

ASES

Archivos de Datos :
AMSEM. DEF
Archivos Indices :
AMSEM. NMDX

Descripcion :

Realiza la administracidn de 1 SSMIN&ATrios, seghn &1
proceso, s realizara el 1 Actualizacidn o
eliminacion de un seminaric. S & el cadigo de
seminario, si s un Ingreso s verifica en el amsen
gque no exista un registro de igual cbodigo, para luego
proceder a almacenasar un  registro nuevo., 51 oes una
actuslizaci dr o eliminacidn =1 cédigo &= relacionasdo
con @l archivo amsem, para sncontrar un registro  del
miamn chdigo, para luego actualizar o eliminer dicho
registro.

ADHINISTRACION DE SEMINARIOS i

AMIEM. DBF

ASER

MANLIAL. DEL. SSISTEMA
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ALITOMATIZACION DE OFICINA

ASECT

Archivos de Datos :
AMSEM. DEF
AISEM. DEF
AMPRO. DBF

Archivos Indices :
AMSEM. NDX
AISEM.NDX
AMPRO. NDX

Descripcidn :

Este programa realiza la consults de seminario g
1

T
A
1

tema, ] ign del seminaric es ingresado vy se
buscard en el archivo aisem =i existe wno o mas
=t luego =e toma el cddigo del seminario vy se
tema del mismo en el archivo amsem, ademnds

s8 toma ] cbdigo del Profesor gue lo dicta
8 recupars su nombre en el archivo ampro.

CONSULIA DE SEMINARIOS POR TEMA

AMPRO ., DBF AMSEM. DBF RISEM. DBF

b

ASECT

|



AUTOMATIZACIDN DE OFICINA

asEeEcr

Archivos de Datos
aMSEM. DBF
AISEM. DBF
AMFPRO. DBF

Archivos Indices :
AMSEM. ND X
AISEM. NDX
AMPRO. NDX

=]l cual nos servirl
fesor tanto en el

Gltimo para

1o wun seminat
io gue dicte se

inaric o tema en

CONSHULTA DE SEMINARIOS POR PROFESOR

AMPRO . DBF AMSEM, DBF ATSEM. DBF ‘

\

o

.

CODIGO DE ;
TEMa ASECP /

MOaMUAL. DEL =BISsTEMA 1 1 =3



AUTOMATIZACION DE DFICINMNS

AaSECHE

Archivos de Datos :
AMSEM. DEF

Archivos Indices
AMSEM. NDX

COHSHLTA DE SEHINARIOS POR FECHAS

/

i !
AMPRO, DBF \ AMSEM, DBF [ AISEM. DBF

e

| v ]

s

x
=
%]
=
)
ey
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AaTRIBEL

Archivozs de Datos :
Mo tiene archivos
Archivos Indices :

No tiene archivos

i

Descripcidn :

AUTOMATIZACTON DE OFICINA

entrada

Este programa aceptard

Tribunales, =1
Consultas
Frusba,

Consul tar

NODULO DE TRIBUMALES

OPCION DEL
MENU DE
TRIBUNALES

ManNLIAL. DFEFL. STETEMA



ALUITOMATIZACION DE DOFICIMNAS

aTRS

grchivos de Datos @
AMTRI . DEF
AMPRO. DEBF
AMHAT . DBF

Archivos Indices :
AMTRI .NDX
AMPRO. NDX

AMMAT . NDX

Descripcian =
| R )
LaTe
Tribun

&1 umnos

-t

=1 =

ok

Friase

ADMINISTRACION DE TRIBUMNALES

AMPRO. DBF AMMAT , DEF AMTRI . DBF
[ 'J L *
ATRA
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aTROER

Archivos de Datos :
AMTRI . DBF
AMPRO. DBF
AMMAT . DEF—

Archivos Indices :
AMTRI . NDX
AMPRO. NDX
AMMAT . NDX

Descripcidn :
Este progr
Consulta del Mddulo de
hﬁm, Té;"minms y o en especi

archivos specificados
adicional de

displayados.

Fara Consulta de Todos
archivo Amtri.
CONSHLTA DE TRIBUMSLES

corrido para

AUTOMATIZACION DE OFTICINO

todas las opcociones de
Tribunales. Dependiendoc del
ial del tipo de consulta qgue
el ”thivr Amtri, los demas
=erdn DaE & informacidn
nombres de Materias gue son
los casos no s=se filtrard el

RA ARASTRE nr:cmmﬁcm PRUEBAS,
, TODOS LOS CASO!

M
AMFRO. DBF ( AMMAT , DEF

AMIRI . DEF

MAahNUAL DEL SISTEMOS
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