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:.'.:: r.ioc.rlr:L:t.r'lo cxis-ten poslbles sol-ucione ¡"1 sistella
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;' lrc .. rrr r ó ;,rc ,:lel- e1 ict-t'l;e, ir¡.cc¡ 1¡- cl.r¡-;¡i'c.l *-

ci:ó,: -'or' 1,o]res e" 1os cobrtLiol'cf; c1c -l-ar; .¡.c -,r. ;-,.s .i l-!

uIa; 1...r .' 1 ,l''ar.

lto r

,,f :r' L,CX:t1ün frr agC

co l,.'i..I t.r; c:.::izado 10s

n^, .,'l e-i -*^ ¡ ,-'- ^tv- !- ,. -.lcr: uí,Í

a.l c:.ricúc :c¡l¡.:r , :. . Lo r':-



rú rJ¡!i.'JJ ü.

1.

')

r¡ -¡ _

í:r !
úo

t c!:t¿:

-{1 c¡:lce s

- Poner a

s,ts.

rrc s en i;e sisterta
'i:,lc 1¡r cr.rp re sf-

-1,,r I c::d c¡ encii ent e

exte¡'¡ros:

disposición de 1os cl-ier:tcs in:rc¡
i1...ció11 sobrc su de,-tda pcttaic.,ile.

- l':-¡1o dc aviso ¡ Cc vcnci;.::- clto s

- ar )1(jc: (LC rniOlfiílefOr-.

ciil rrrl i d.o s eii sL¡. s p¿r. ao s.

loi:'¡rol est:..c1f s Lico ;;obre :.,ot:to,;

tir j es co trr¿:.,-lo s ncttstr.¡.1 nc:l Le.

ir"IÍticrs r:. r rc-i::'.1:cia...L:t,Lo ri,
,'l r d 1r-r 

^i '1,, ñ

'r¡g¡gfrigg.

r'O l'¡rc!l

,il. c:rncas intcrnos:

- l:nntcncr e] estado rle curnt¡r ir.i cl 1c:r L:-

- U üo rllar llucYo s crórii to s sol-o l: <;.'l-.-- crttr-:; -

ul_

1li co;lo L,'act: '.raciólt

1o ..i c¡r i en t c c:1t r'r.1''

-; ) ,-t_; l ü. .'.. , ;' ¡r:'
co -. o tlos r';,-.;'lc;.¡

y Co:: l¿',bi'l 1c'r'.

info:: r-.ció n ¡r

',o rr c.j:i rio 1..o l

e f'r r
1o i;: li-

rli- ll- o Cg

úu lr c tr¡. r:, ció tr ec tol,t¡,r"1

: ' c'.:_," ,:cc J ,..:I ...c i

-it rt ,1-r.'í:ci íir f c.-',--.,'c:-ltc ¡-

,.., a,,i,,l; 1"t r'l-,r

(io Crli I c.: to íj,

cco
) ('(

O.i Ci

1!.r



li,'i'-i,irJ,r'i S.
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cr-,. ¡:-1, ¿: f:'¡,-v':r; deI u-so de 0C[ r]eI Sicten¿.-/ i¡:. sc to -
ño t" ij ¡, co:r. ,,r ne. Lrarrsacción d e calrgaajo /vaciad-o d c ¡,r-

chivo. fl- rsuario puede accesar cI ír:'ea de riatos cl "
I ¡. cs -¿'"ció:'r rle t¡abajo, 1a niErna cll"i e 1c !r'of orciona-

r-;.(. el- f .it crc¿urbio Ce da bo s de pro ¡r'ai.ra a pl'o i r:Í1.r) a o

dc !lrc.-:'lta :r 0 CL' .

J;;¡r c :i ii ca c j.o ne s de entrada cleL,c¡i

.ll"r'l cipc.:i jicar et nrl¡r e ro <ie fo¡;laLos

ció:'r a¡o ciadcs con eI arcitivo :,r0 F.ii,J'rrl:.

;i e..i¡c 1::r. cii o scr u saaia para o b bertcr' ,..,J-

,,1-a j .r_1 : r-.Cr'.3 (rCl SaC Le:.la.

ser ¡-i:¡.ilido s

dc l:1r'ecc:r;:r

la operr.ció r:

Li c:.i1o e:r cl

;',, r r:,.j,'.«,¡ s de ir.t¡rcsión t:;Íü tipl e pucdcn c. r rjrl),j-

ci-.ii. cLrlo r ct-l r-,-il ;ii-sr:ro lro r'jr¡J-:a. ir-l- (lislosI ,rvo ,.,.

.Llr to -.r.r¡'c ] i; co Lri incl-uÍCo con eI con!ila.do:' r'].P C- II

r:r1 ili-:-; 
..a: 

.:'. /r+ collo disposi blvo s'Lc,t,ii¡.f .
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EL sistcna rle cUetrtas por cobrlLr nec¡:,ii.' rclo "-L'ae_

rá cot,ro ven ia, ja 1a elirninacidn de fos libros G..LL,j:-jos

;r tcdiosos en cicnde iray que asentar transir.ccjólr po:.

Lran¡¡,cción re¡.Liz¡"das !or 10s clicntcs en 1 dla J,

,L a cr-i:ii cil to¡ ce 11c 1o s balai:ces L:cilaLr.:..1 es r::-1 to - r,r.,

co itl¡.ir.c ,, lo'l¡l ¿e ¿lsuc1.as pol: r:ejtIp E ('1. r: f ccr.t,s oc -
.¡cnci;...ieI,;or J. -¡_o que )ra quitado 1a r.rayor :.1....'üC rlcL

-ticr:¡o ¡ic':'.r-:'c lra sid.o eI tipeo c1e I ns 1ar,,er 1is ilr-'

cic cli;tticl r-lot'oDos y para citt c deci-:: el- ctr-a,rre ,. c -
:l-o r.- i:.rvcr- ;^.:'io;; físicoii de los c]-o c',.1. ei-Los en:rtl¡. o1

1ii-rlc ¡:.:il-1ar dc clrcn Las por cobt'l:.

r'C l:O cs io transfonnado cn ull

l.-u c'1. c rii¡rÍ}.]i zar erro:'cs

L)- so c:.c un co:-iputa.rior.

p-occso f 11 y¡6

' :.^ .i +i ^. ,.

I - ' r'¡ -.'

:l-

.i )c',i,.r- tic realiz¡.r pri,..et'o un ¡c::íoc-.c ;'c

,. :'i rr i.n:r¡s ¡a nodrÍ.n ,¡Cr f o,s :'er.;irf tail-c-, s

L.i i.: '¡o lr colr Liír,l;¡o I' prccisidir.

l- c-.]- o

t\ .¡ _

EiI LT

to o co:.l0ecr,rcnci.¡. del

; O:: :^; . --. i,,-:lO l' l;C-,,t1'C ,.,.4 ^'

:.i', a-t i i c: .:'o ci! qII- c 'i: .:rto

. c't: - .o . --.,.:- lortl r-'i:: a1

- 'l aC '- . -':-'-'i:a c- tr'11 L'lo l'l- c

uÍ5o rle |n
. e r-¡J cl- o Litl- r :i

r r r, ..lll l_

,],

¡ió

, , lIC

," cl

iri:;..o';i..
..,,. ,,,i^.:.- -JU, l 'o



d.o corto, a.denás 1a redistribución tle funcio t:ss riq -
las ir,r.,iciones de cada una. de 1as pcrsonas itr-¡oluc¡¡.-

rlas erl e1 área de Caja y Cobralrzas.

,'L',ll't-ACIú,, rn C0S10S.

;lc lr¿. e.r¡,J-uado eI sister:le para l.-l- c.-i:r r-' air.r i:r-

ir'l ¿¡11u..ilf,¡r.xidi: cJ. perlodo <ie tres rIes3s ett J.o,: c1t:,. c se

i:lcu::rlll..i- 1.os :i¿tLientes co¡ i;os:

1gmes 2 9t:lcs Jlllcs 1-c la1

r -r.:ir -r-i:; ü¡.- :12 1.000 t2.500 12.,;(r0 l/ i0.000

1 I:.'o;-:r:r.,.:r'-rio:' 16.000 1.r.000 ,*lj--000-

l:::ií.000

ir6r to$ecr ull cor:lutador 1a" ci:tilrc;¡l ll:l .L,EC 3..,i.

rro se. i cli,r J¡e cl costo de hor;rs :iát1tiii-L crl l-:- rlr,' -l-iL-

ción ,r.c ,rc:; uo: cl el- sil i;el,ta.

l:iI !--:t1., j ri -'Il I:iAm S.

,, 1.cel:rl rr, c 1os costos que o car;ion: c1 r.',levo

i¡;.rr. r.c .1 .'.1: liiic:; su iirplcl.tci:ti,cióit, ba,';1,. ci¿: c,r

ca'i',,,:'io '. r-.i ur:.ieiicio clrr e I c.l;tr,l l;e.i.'., L n,r; ,,;',¡'¿1

r-r-prcst -rrl:.-l iri,f'e los cl-ierl les ¿ quicrrcij ': Ics

rl-rrá r.n ..rjor Ie]'7icio y I cs serfi r;:r iiciac:,o,'io
l;.,]:C'.,.C.,l,i(l.sicilt].oL:o.r-i:'o'1.."'-o§.]j,]j-.,]])

^i ^

e1 -
fa

i., rt:
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I;i0 clDrr;I11_,ios.

Los prc cediniento§ clentro de 1L

S. rt. csi;í..n dados de acuerdo al flu jo

do cu.¡reiito s ¿: traveg dc Ia enprega, en

cte n'i;¿'. s ¡o r cobrar intervielren directa.

l::c:i-ic lo s si¡¡"t"is¡i{ss departallc,f i,os:

- 
ñn 1'rn,r -r' a

- Caja.

- Contabilidari.

- ll.risión.
Jerrtrs"

io,lcs Eicr,irre supervigil ¿r-rlo s ].1o r

I i. cr r¡rcs: -JDILIC S. A.

er.lp res:i f DE,liC

que si.'pen 1o s

el sis,t enra de

e inrii re c l;a -

1a r:e. atlcia ( e
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CAP I TIILO ].I S ]

;iSCRI?CI01I DE SISTE'LI ACTUr'iL.

?ito orDIl;I jilir0s Y Dxscitli,cIo|.

Ir.l;r3RI-ACI0lí D¡ E]ITIL4.DA Y SAllDA.

D¡ ARC]IIVO S.

,i-.¡I 50 s Dx vEIiclitInl;10.

- r,:l'-'it,i DE CA;:llI0.

iI 3 !-ri iA



CAIIzuIO J;9 ]

)ESCRIPCIO]. Dtr, SI STXi.A .{(JlTJAI .

rj-r- :ii'uc...s, de cuentas l:,o r cobi'::L :.ilL'LLL. -'- co:iíj;Í1

,l; rio c,¡.: c-. to c iuentes que so.i¡: f¿.c I ,i.:r¡ i' 1c ;r.ir_¡,j ,.6 -'

(joirrr:r, 1¿:s cr-'.al cs ya acepta(]as !or 1os clicir.i;es o

íjc:: i.;.1 .A.:a 5, sorr entreEados ¡f c'l.c!r-r'ü:.1:eitto dc ct,i-
:iótt (1r.¡,',r-.¡t¿li:rrJito que IeaJ-1ra 1¿ ir,ctlrrac:i.i-\ r l:ccr-ni

::l:,1r.'. ) :..r- '--.c¡r-:: i;r:rcnto rio co-r:ri¡rzas.

io. ,l¡'. io¡ cjc estos doctu.,entorj i..'ia ¡.r,o uirtlo;: (-:l

cr'-'r1. r.iiro tl .r ios fibros de con;abilirt,l,,1r cl l.Lbro ix-
",.i'3.co, ¿"r.-c rlc :iaci;uras, ef elrxili¿..¡ .'-, 1i,.-,s. Es-

'¡o s .:r,.ií:-':i.o s :¡ l:(.¡.1 cf ¿s j- iica<io s (.r- o: .ljr s.L : ióLico.

I ¡.r'¡-

l:¡g-al9 ¡¿;

C-, C-r Cr ! ''

.1,c ¡ n¡-r¡'.

rc¿--f i:;l.r e} co bro s e re1rl I' Lc e:rtrc 1o s .:o-

los rio cur-lerlto s vencicl.os coil icclra :..r'"s ¡.r'i;c-

1cs r.':ce f ir.,ar uri:, l-ista ¡-.1 ju.ritn )rr(irj c,..

a-r,o t.-rd.o s e r- nÍl¡rero de1 cl.¡ (:ui rcri LJ ,. c]. va-
'Lr- cltc:, LL eo po l:terj-or'::cn-i;c.

lcs co,r¡¡,t1o1'e$ ra:l-irr¡l 1¡- vir:r i¿

|-) .-,- I:: , (:(.'r- a t.. r-: ui,,'o u-1- ..;,., - L¡.u r

- ;c -r () c:';7 ¡. r' ¡'"1 ,.11e,- L ' r.r Llo c

t'

c cl, j rrtr-

.,L '\c

't (-a



.jJ .l:,r'-¡r1 ic1 d.la Los cobrarlol cs cli-brc'

:t_()r-C¡ ca ,U:.,_Oij, Á 911¡9f r,rg¿ 1OS cl.o C-¿.t ct r ¿o Ij lro

.- c¿ i:'r,,c: a1 ¡.roLlco do 1a col¡:.'¿!.nx¡" r'?r-1 iz¡,.'

,," a,r,o ,'1 .. 'i o,s 
"o¡""aor"" 

o rL-catlriadorcc.

§i 1e itacen efectivo un va-l- o i' parcial de1 .do

cru:iento o sea un abono, Ie etttrega ::1 clien-
ie un recibo por eI valor parcial , re'Lenicr-

lio e] Co cu-mento hasta la cancel-ación to t¡.f -
' . t:.-rl .

), ) ,'i no 1: hacen ef ectivo lrinLúli ''¡r,.1o rr 1c cr,-

al clierlte ttn avj.so rc co rr.].a to ¡io aa l,a

i -5.

l. , ,r- cl.lír ci-cal'l,,ade dc

i"cli:: :. 3.' .j'1t ::e cpec'uivos l.

a.¡{ .-i¡.c ".ipca urr re';orte cic

';.'irdo l, ,-.l .:1, dí-r, l-o s cu a-l- e g

I r.r¿r" :LL ri ,,,;ó lito elt los recpe

:'rl:1 j.l::, lo¡ r-11.,-¡I';os rriarios
. Cilai--'ua-. j,:to (r,i corrtalil ic]¡d.

11 cv;ri' Ios 1i.iaos (rú ir.-

;ierii;o..i ri(.. lol; !a.ir: y

ingre::o s (i e .¡ír-l- o lc a cq

Con Cn;:: c--1 r'lo.-t , :L Ca- j3

ctlvo r: ilrncoi ;' l-rrc,_o -
y xl'-se cl- ir: -o:.r.,c il

1o s v
CO ¡lf.¡l { rO §

no I' c ir.-

trc s :. ,¡i so ¡;r,1.r::r do Ltr cl i e]1tc

;0 50 11

I c co l-l .1 ,-c i'c't L

1i¿., rccibiro .,.

ci ji' r ;o ij al :1.

ó 'i .,.ni,-,,.

ñ.rt\?-. ..^ r¡

f'c

]¡:
''l



I. rC lI:,'.;I01. f I l-.?ilfrDr" Y S-4lID:\

l¡r i:ifor"lración ele entrada a1 sis'bem¿l ;li-r-rr-al son

los cJocr,.r.rcntos irentes antes xxencion¡-dos, a,.ie.rf.s tc-
.:'rc:::o s cl- l':'.rrlex de cI ien-tes, de cionde sc tor..l no La -
dc lac,l .Lrr,icciones eue iro si-cr,t1:rr: xoll .l-:r.rl ¿c.tu¿'.1-ir¡.-

uc.lr.rcrl casos cn menor escalc oLlc n,Í, -rl rñ nñ 1' -

r: c¡,'o f Lt -

O-f. C;,.I _

ClO l1í:r'I Cri 'ú

ti6 n dc c.r.

crrl o s illco

ljó tC -1.,1 ,i

:'i.r--a:s !arr,ricrüarc§, taJ cs co¡.ro 1::

...,c.irrcc:onósticos o cc bro s c 1-l'ó rrco c

:'rcc;os cn 1a factrrre o 1L'ijl'es, ar1

rr:rc"a a-I cIi.cute Lltlc lio i¡, r-,: cr'r :.
-¡' 'a '.,. i;o

nr.'-a cir. ,.ir- ¡¡..'o ¡ostcrior hacerte cI r r;pcr,-',.o ri

CiL r) 11 i,O .

.). tt.:.-t.t cr..r-. io íi cono iii io r:r :¿ció ll r- {l s r1.l- i,.1 f a i-i-

iot¡.r:-,.c:.ri - fl1r.c Cl p¿t;¿dor ctl i.;r'c,¡;r 11 ric 'l'.r't' e'.'o r'l C

coil.l¿.'':,.1-irl,r.ri so )¡'e eI cfectivo lucibirro y J-o - il ior-

r.:cs al. . crcntc :iitt¡.ircierrc ¡-sí colro 1os list¿,,los l,-1-

'i;o :c cr':,ls lico 5, de cu¿'.dre y .1s1cn do s cot:t' i.:-1. e s.
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CO 0f i.if
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¡r.i'¿:'e 'l os arcliivos de este sistri.ra 'dclrci:os:

- ;:.'ciri.:o n¿,I1ua1 de docu¡tcntos ir-tcobrables.

- r!i'cr.ivo l]cnu¡.l en ordcn aI f¿ibó-]ico rl,: ,:ac i;ur-':rs

¡' I o t rls l)o 1' co br¿Ir.

- -',:" c. .i-¡o :.ll:ru¿I de 'l o s in.fo r.re¡ tic io s i:r'¡en'c¡"-

ri¡ ¡ r'er,-l- i.:;clrio c anterio ¡::r cn ü¿.

^l_ r:ori't::oL rea-Lizad.o por Cl tic¡,r.r-iLr.:c:i lo

l1ó -. .

L:C CO-

i' Lr.;; rl cr.r-ri.as es po co }:'i1c'cico <1ci¡icio i:1 l-o.1. L-

rlo cl.',:,ict,tos por cobrar J¡ es l)or .c.to lrrl!ts.1r=.'.

.i ñuc 1c briniiará el- sis Lct-lr. r.1c ctic,. i':s r)o r

,.a-,cr,..:1ii;Lrio, po r :ltedio 'iri uijo tlc a.rci"i y'o s .:,,',_

, o -tiie r c fiuccl-c a^l-¡racen¿r:' i--r.'a:.trrics c ,i- liiar¿ric3

-i','I ll0 S if '/Jl:CIl;I Eri'IO.

I ¿L -r'¿'. f os clei¡.cloles iie.la erirp rc si'r se

-tcr..rL Lrc cü rltcsjroll(icDcia. qr.l e cousist e c,-

se fos eilvíi]

11c,¡i: t-rtr sig

5railutrlt:ei.ic de c.

rr, r'c 3

(-l c veI:cl, -J. cilto 0ue

crr cr(.io ;'-L tlet;ipo cie

J€ ¿ra j u.Iti- uns"

a,-.1':-.d.

I.rLr,estra. ¡reit:lpleirr .i.: 1o s si.,tLigi
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INI;,¿R AYISO D]¡ VE]ICII;I¡.1O

Señor (es)

PRIMER AVISO

C uayaq uil.

De nr¡cstr¿r consicleración ¡

Nos pernritintos recordar a Ud.(s) que en nuestro
imprga(:) la(s) siguicnte(s) obligación¡es) a su cargo:

poder permanecegn)

Atenturlentc',

las ¡¡risnras que agradccentos atendcr.

,)Jr.2,



t

G uai'aq rLil.

SIIG]I;DO AVISO DE VN]ICI¡:I.0.,1O

Señor (es)

SEGUNDO AVISO

De nucstra con sideración;

Nos pernritinros recordar a Ud.(s) nuevamente, que mantenelnos en nues-
tro porler la(s) si_lruicnte(s) obligaciónles) a su cargo, Ials) mismals) que
pedinros atender a la mayor brevedad:

Atcnt¿lnrcntc.



_)

Señor (cs)

CuayaqrLil.

De nuqstrr consideración;

En n ucstro
lctra(s):

UI?TiO AVISO DE VNifCIiIII::1O

ULTIMO AVISO

poder nrantenernos pendiente(s) de pago la(s) siguiente(st

Conro no ¡roclcttos rna ntencr por mlts tiempo vencida(s) csta(s) obliga-
ción(\) a su crrgo. lels) inlornrantos (lLtc si en el pl.rzo nrirxinro de
OCHO I)t.A,S a partir dc la fecha, no es(son) cancelrrda¡s), pasaremos
.r nuestTo DEPARTAMENTO LECAL, sin nriis aviso.

Atent¡mentc,

.;



],littu1. DD Cilii3IO.

I,a l etra cie ca¡¡bio usada para las
nanciación cons La de un original- y una

se incJ.uyen todos 10s datos rcrlueridos

r'i- c Col:iclcio clue ri5e aJ- lals.

COlr¡,1) f :1. S CO l:. fi

copia, d"o Dci e

eir ef' Código

,1--'.':- 
^11

':,i.irr.l-i¡. una

i- I c;r o rc s¡.

ic nucstr¿r cr.e 1¿ f c;l-ír rrc':ri,r1t-r:.- Lc

tl Lr ti! ¿ r, ü. lt.

',1 -.'ñ .t\'- '

1;ru:r tc.:),:

- II-u jo glama

- furso grana

- rlu rso 6r'afl¿

','cntac ¿r cr'Í-.rl i Lo .

a i;cl-lció.,r e1 ct ii-'ilLc.

1¿r ia c Lr.r r::r.

cle

dc

de
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cAPIltrto t;s 4

DESC!,IPCIOiI DT, 5I SlE:iA PNOiUES:LN.

I,:O C.DDIJJI]Ji]1O S I Dtr§C:iIrCIO ];.

,-.-lrj-,/O DI 3l¡,0 DI IA l-fIi.A Drt C.ri ¡IO,

f iAi I¡r,.{ D-¡ Lri?RAS UIiIIID/iS.

¿-1r:..i J Dll Il!SI0:ISABIIIDAD.

iriCC;;i..D..'CI0l{IS ,Ef I iIJIIO ,lLiI'J0.
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CrtlI lUIo i;! 4

¡¡SC:.IPCIOJ;'EL SIST¡J,iA PI]OPIiBSTO.

!lQ rl;:!1,-l - -:-0 S Y IESCI?IPCIO j:.

1 tis'üe::ie crc crlciltas pot cob¡.:r. sc (i,trjí,rrof l- íl

b:'.si c¡-

,Lientcc

L¡-

co rr'ül:o]- c1c l- Ír

a. l- ¡" eup resa.

-: .:t Fl-o rI de Ias

cobrallza de l.o s rlo cLr:,-it to I :',cii

1e'ura de c¡] rIio r se .r.(i jui:te" tr

t]... :.iI._ic ú].a !rclilllIe

- .:..,1I- C: ñrl (JCa

sa de -la l

archivo rie
i n:rlo rr:ració n

t¡¡" ¡- ,::ri. i;ilsc.
¡ : U-¡ ,.¡,'

cle los elcl:i'*oc
(l eji,Co; iro r . c1 :;

c1 ctlí:f sc c:..i Lcu

1r -L inrrrciació:l r'

,1- L

t' ' ,'4,

rf cLli.l :c to¡.:l:

i i;ir

i,l- 1 ¿

Ct r"'.i '- i:..:,1 r,rC C tc¡
:.:t. c'i c l'' L'-r. .'rl ció ir, si s ; e:ra cn

'i¡ c LL:.:"::r;r ir.,cl-,-rJ'etid.o c11 elI- -

1c o '¡o r":r r:",i :r clientc.

-1dr',i

cir. a-l-

3_

J-t]a c1 'I i::ente se ff eva::á trn coltrol en ra.reL,:-t.o

r_:C *

t-

lr!

it-

I r; 1 , ":':.r; a, cr.litirGe. -¡¡r cI ri c1.r:_,.r'Ltr.r c.ri lO ril

. ':. .r.1- -.i.:r r'á t1nfl I¡lani-L]it riir'-i.i.- r,ic 1c L::..1'"¡ c

.r I :1 r'Íl .i. 1t; ¡r,(i¡- Ior nl.,jio ,j,. i|]- p:'c t'.i.,:.,

lL,-.r; ¡c'.,.i1ír para cuad.rar el r:úi.,;ro dc f ':'cte-¡

O-r'¿

,
'ló

o' rt 1.,

IO (l iI'clo lr ; c

l-o s cull t

:rlr

l
l-(
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dcl;cl coi,--ciriz', cI reporbe di¡.r-io

i¡,-c serf :.1- ¡j.nl co control 1ue,1o 11e

si ¡tc:i¡- r;::. pe.ra1 elo .

c1e l-etras eniti -
cu-l-ltÍ nar: con cI

11j".:. v.3 c:ri iiclas 1as letr¿rs sc etvlat: ¡. 1o¡ -
cI icr:-ir¡ ¡l'.r':'. f i. fime., a 1os rcsls Li'os de .L¡,s 1e -
'it'r.s ,': i j.r'..,:,.¡.rj sc 1es cal,ibiiL cic clt:.;trs, rra l,lijral

,:. i-üicl :r p ir:'-11 e. ser letTas r.ccptarrlr:j, jentri'.rl(losc -
r:-'. I'cl- r,-r .-.: - 1 .,-,c "¡t : ¡.ccpi,aril".: con l'- i-¿r. cc;ti,: 1l-. .:ti i'.-t.
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I 9U1-.f! Fecha d.e e¡ii sió r11 ¿t- P

6 tr,¡u-,0 R Yal. o ¡ facttrra 9 (B )v99t7 D

Có rii,.1¡ de artlcul-o',.7 CO !I lOA1',I I

Có ci,t 6o de cf i ent e¿o ) CO DI GO

Cair'ui dacl 1 e t:'e, saa ')

?e ci:¡" oarti cr.aD
"i 

ll a.l; r A !i_

t P
I

g (6 )v9?Y_,'ú0 iL].,i Y¿,,1.or l etlas
Cr-:rr ti cia<1. l- e i:'as

cl,a oartidair

I
!:,U - JID¿

iIñi 
^i 

I ctr;t - 9 (6 )v99
t;0

I r:r:r rl'i _ \D fc cira pa.1;o i¡. c tura54 ,L

-PiI I -:iil59 5
p

') P

9 (6 )v99
9 (6 )v99

VaJ-or iapues'bos
V¡-lo:: o tro s car'¿¡: §t\ y',

t1, ?

O CARG

!r'lC -,\G gra ba ció n:rc c68

x - T iNIr li'i¡¡e74

I
I
I

I

I

!

i

I

I
I

l;

li

,i

t
I



$R
SISTEMA

O-LiEirTAS X rl0-ts

P0Stf tvo

DI.5C0

L1

d

l0

$rruro¡
Rcdf¡¡crte

§,A

FECHA D€ CRíACION

PAG IHA

o/a\--^^) le t , )')

OISEÑO DE ARCHIVO

LL AVE,/ ORDENAMIENro

2

)
6

7

tj TcLc:' Cc ci..: cn:o
i1

t)

NO¡4. DE ARC H IVo DELD E T A C o ARCHIV o

ARCi]IVO D¡,IRI,JiS¡,CJIC:;¡S DI /. ?.I-{ s
UNIDAD LOG VOLU¡,,|E N LONG DE R F. BLOW O R AA NIZ ACIO N PROt ECCt0N

t\)

ECIU ULT. NODIFI CAC, 140rt vc

Rj6. Relol¡ vo
oe

Nombte
¡'l neno n¡c o D E.S C R I P C I O N

1 I I 9rrrr D

/1- 3 r. r- 1.,¡l t ra¡-., s¡. ccidnrrllll efO d e
5 t_ I[)C do ct',... en to I,=I, etralipo
D I_ X. ":)¡i- Ira:tsa c ción E Fir¡rad.a ?=Pa:pda .¡l=-j.:.u1a,daIO It P IrCj..¿{ tr¿r:sacció ¡i!'e cha

L) 7 t c0 !I ,lc0 r/o ct .(| o!et-sdot''rq (; iIi:E?.0 Co cu:.icr¡-tollul- ¡¿ e ro d e

2 I i rlCO c]. ao el- Í ert
¡0 p

'/1,1,0.P_
?,t 4 I ¡:'e cira sis'ü eaa,

I- r-0itAS r-O fa. St- S ú.1:.e

42 L1l.trll Li bre

I
I
I

i

I

I

I
I

I

o

f

i



#E'l
}({.

§6urol
llocaftrerEe

fA DISENO DE ARCHIVO

FECHA DE CREAC!OI\

PAG INA DE

i

SISTEMA

c[iljÍTAS x .-o.]

PCStTtVO

DISCO

)^

19

LL AVE./ ORDENAMIENTO

'Iipo cl.o cu::eltc l=le tra IEr¡ac,uura

I

6

7

25

)t

NOI4 D! ARC H IV O ARCHIVOIDE N T IF ICACIO N DEL

ÍR.¡rl¡iElf ARCiiM i;ilr;sJÁt DI rRAiIg..,.0CIO]:,13
UNIDAD LO G VOLUME N LONG DE R, ¡--, BLOOUE O R GA NIZ ACIO N PROTECCIOI'J

A) ú i'JU -tr i t, J. -i-tJ

f ECI{A ULT, HODIFICAC l.toTtva

P)s . Re lat ¡vo
de C ljrtes

Nombre
Nrremon¡co D L S C R lP C t O,V

I I I S ñ1:ii i iJ e;el-(,oCo= 0

2 !" ) :rl- I l,ü¡::e¡T' 'i;¡ai-.;ll : ci ó n
,' I DOC

j'itÁl:, Tra"nsa c ció n iE ¡-i ruaria P=Pa¿;¿rda A=Airuf ¡.da
fo 1; Incr-t tr'eci:a tras¿l c ci.ó ¡t

a3 ) l( CC DI GOO Có ii¡o opera(io r
1q i:LIi:fPC llú.l: cro do cur:e::to
?4 CO DI 

'-O :o cllenteucf I
i1 r/.A-Lo R V¿üo r" do cu¡rento ! l3 )v9 9

3t ¡ !i t-.¡-A ir feci;.¡- si s bela

1) uii-.ro Iio r¡ s i s t et:ra.

t? ¡¡ i IrlCr ..re cl.,a, 5r2,. 
-r.la" 

c ió :-r

tltr

i
I

I
I
I

I

I

I

t

I

I
I

I
a

I

I

I

I

I

I
I

I
I

3ri

trT¡Il.ll-

l/t"
l+



$a
Soguro¡

Rar;,¡uo¡te
1A" DISEÑO DE ARCI{IVO

FECHA DE CREACIOII
tllt

PAGINA 1 DE -]-

SISTEMA

ctIE;?.\S X COrr

PoslTtvo UN!O/,D LO G

DI SCO

Fx. ReloÍ t vo
de

LL AVE,/ ORDENAMIENTO

1

2

)

I1
L4
20

nñ

1L

t)

t

y'¡f o:' oo curlento 9 (a )vv9

3j

NAM OE ARC H IVO IDENTIFICACION OEL ARCHIVO

TR-4.i:AJ]] ARCIiI'/0 Ai:ri.A-L DE Tp.¡lt:SiCCI0ii3S
VOLUM E N LONG DE R F. BLOOUE

ta

ORGA NIZ ACIO PROTECCIAN

S¡l ;t: -i--rlI

f ECLA ULT. IfiDIFICAC MOTtvO

TIPOo l»,les I

Nombre
14neñonico OEECRIPCION

I -'1- s!Á !1rs OK0 d el ctea-do9

+ 7 t i.'Í:¡,rero t::a-nsa c ci.6 ¡r
) ''I

,OC

?RA

Iipo cio culetlto I,=letra IEiactu¡a
6 l. TRA]]

10 4 P i¡ji Cri 4,

aCCl.) n {! /'1 r.Ir¡.la P=?¡
tr'echa transac ció n

''I 3 c0 DI :oo Có cli So o r) É1'¿do r
19 (f i.Ínero do ci-r¡rei: to

') @L-,tf ,-rO cl. i en'; eiJó oi 31)

0 L) P YAI,O R

!l -urir_AJ tr'eci:a si s'iera
j3 4 P ;i0 R¡'S .io ra si s'; er-ia

P 1]ts'lir\ G Ic cira ¡;raba ció n

I

I
I
I

i
I

I

I

I
I

I

I

I

I
I



r¡Tr
I\L

Seguror
Rocaiuerte

s.A DISENO DE ARCHIVA

FECHA, DE CREACICN

PAG I¡¡A DE 
..1

SISTEMA

curr:f¡.s x cg!
>0stTtvo

DI SCO

Rx, Reloltvo
de

LL AVE,/ ORDE NAMIENTO

TIPO

9 te:.C
2

7

9

4

(,

NOM, DE ARC H IVO IDENTIFICACION DEL ARCHIVO

I'AGA1]-U1 aRciiir¡o ,E ?ilc.!,{Jo D! L:llRAS pAG ./ Á]ü
UNIDAD LO G VOLUM F N LANGDE R F. ELOOUE ORGANIZACION PRATECCION

)) DIR,5C ]A
f ECIU ULT, HODIFICAC t40Ttvo

o Y"s
Nombre

N nemo nico o É-s c R t P C I O N

1 l¡

ti.Aii ?ransacción P Anu-l- ¿r ti ¿.t?a",:¡.d.a A
'J -,..^rl-.0 .,iúili ero de i etra
) JODI CO Có C:. gro 11e cL i enr e

t7 P tran,.:acció
) P v Al0R Va-l-o r i.e l-a letre

Q l4 )'.q q

IIII

rI

rrrI

1
T

I

I

I

I

i

i

i

I
I

arilfiTq

-_r

I

1t

Lt I

z l-,-
I

lri



(»
¿\L

SISTEMA

guI]rl,AS X eoll
P0stTtvo

9cgurol
Ro+:ír.¡crte

s.A

FECHA DE CREACION
llll

PAGINA i DE 1
DISENO ÜE ARCHIVO

LL AVE./ ORDE NAMIE NTO

.l-

NAM DE ARC H IVO IDENTIFICACION DEL A RC HIVO

PAGA!,U2 AilC:ÍM DE TIt¡-BrlJO DX PriCi.URAs plc,/rtt:U
UNIDAC LO G I'OLUME N LONG DE R F, B LOOUE ORGA,NIZACION PROTECCICN

¡1i.¡cTA

f EC\A ULT. HODIFICAC- HOrtvo

o l$es TIPO
Nombre

Mncmon¡co DESCRIPCION
I I .1. S IA1:riS 9

n;- clel c t eao.o0

?rat:sección P=Pa,-^a.da A=A: rtt1a"d.a

lt NÚi'E:O Ii.lirero c1e &rc'ntra
9 LJ 7 CO DI CC Cóüi¿D de c]ierrte

.¡f CHA

tB o -.¡-410 
R I/¡Jo r factura 918)v99

feciia transacció ¡

¡I 3C0

@¡-"!e!,:e
f de i

li.r;l,l,l
lt la[r

.I]

1'-, I+
P

LI

l--

I



$
sISTEMA

C-rJ¿r?/lS ;: Coll
;POSITIVA

9egu,c*
Rocalugrte

fA"
FECHA DE CREACIO,,,I

PAiINA \ DE T

,:§.

tt DISENO DE ARCHIVO

LL AVE/ORDENAMIENT a

NAM DF ARC HIVO

UN|DAD LO G VOLUME N

DE t C L o ED r. RA C V 0

F. BLOOUE CR6ANIZACIC
lTn^:r-',. o )

LON6 DE R PROTECC,,CN

'."Í rlL rtRCliI-/0 r-lf iETp.rt:l ¿CXlT.].D:i.s

'I r; DIREC?A
f tctu utt. uoctncac ilortvo

P-s . íl¿lott vo
O¿

1 L f
2 7 -:,I

B 1l )

DESCRIPCION

¡).

O 0ii

c: o de

aceptac-ión I e tr:r
LU 

'1 
--'J

I CC

Ccí r.,i. --r ri cl-ic;:te

9 = c].el eteado

Noñbre
14 nemo r,ic o

:.TI; :;)A

-): L'¿- )l!5 4', I2

I

I



$a
§eguror

Roerf¡¡e¡te
fA

FECHA OE CREACION
tllr

PAGINA I DE ].
DISENO DE ARCHIVO

IDENTIFICACION DEL ARCHIVOSISTEHA

cuD.,TAS X C0¡
>0slitv0

DI CO

R)s. Reiol iYo
de

1

LL AVE ,/ ORDE HAMIENTO

C'O DI 
'O

2

NOM, DE ARC H IVO

SAT'O J ABC}IIYO DX IOS SAI,IO§ ii¡]iSUAIES
UNIDAD LO G VOI,U¡4E N LONG OE R F, BLOOU ORGANIZACIO PROTECCIOIJ

I r, DEiLl
f ECfIA ULT, MODIFICAC HOftvo

C
TIPA

Nombre
l.l ne mo nic o oESCRtPctoN

1 I S,?,i

6 ) .I CCDI CO

() STI iO 9(9)'¡99 c./u.¡l. ¡r e ..1

Có cr.i.--rl clicirtede

0 = cli 9 = c]. c1 eteaclo

12 s¿-- r- do sLo c1e

IrI

III
r

I

I

I

i

i

I

I

I

I

I

I

.t.

t

I
I
I



,l

RNSUI'IEII DE PXO GRA],IAS

I,'Oi:¡I1E DEL. tRO G]?,ti;A

Generación de regis'i;ros d.e letra
Elisión de I,etras .¡d

Accptación cle letras
Pa¿p y ilmLlación de letras
PaCo y ,ll.nu].¡" ció n cle tr'acturas

nstados de Cu en'ba

Avi so s d.e Vclrcimi ento

tta.f Ítz de ljl-rcccl0nes

Adición aJ- I'lensuaJ. de letras
Adición al- Anual de }etras
Adi ción a-L l,Iensual cle fbcturas
AdÍción aJ- An¡.ra1 cl.e .I'acturas
Adicidn a1 liensual de Tra¡rsacclones

Adi ción al Anu¿ll de 'Iransaccioi:cs
3acl:-up de1 Archivo de letras
Baclc-up de-[ Archivo de Facturas

D¡isión de I,is bados Xventuales a pal
tir cleL Arcirivo de I,etrae

Bnision de tristados Dventuales a pal
tir de]. Archivo de Facturas

CO ]JI GO

c03T01

c031n2

c0 tP40

c0 tP10

c0 !P jo

c0 Bfi0

c'0 1]T20

c0 ]flo
C0 rlt40

c0 ¡Tro

C0 rlT60

c0BI70

c0 ¡t80

c0 ¡,I90

c0 ¡?91

CO BT92



"!

DIAG]LII,ÍA ¡E ¡[.,O,,JUX

GEl¡D,RACiOii DE REGISTROS DE TETitAS

oIrJE'rI Uq 
.i¿

Getreración de regis.L:'os de letras euitidac, y actuali-
zaclóti tl el- archivo de tretras.

Ia gcneración es a partir deI archlvo do lacturacÍón.

PRO Cri§0

]lRCiiI','/o §

¡ACTJRA§

IJ EtRlf §

¡'ACr-O

c9l.fto

Ii]PUT

0u [Pu I

co ¡T0]
IIACiUR-h ],NTNAS



,lt

DrAGnAi.lA DE m,0QUn

FJ,iISIO].{ D' IE?RAS

0nJrl?M ,lr"

Bnisión d.e las Letras Por Cobrar con utia copia en

forl,ruLario pre-lrrrpreso, y ariisión de un listad.o d.e

letras &xi ti d as.

PP.O C¡SO.

ÁRC- r V0 §

TETRJ,S

IÉTRA

RE}OR?UL

cr,lENtES

010¡il0 ,

c0r0J

c0r02

c0l'n 0

I]PUT

OU TIIJ T

OU IPUT

II.IPUT

CIL I T:Ti;?I

coBto2
I D',tR.n S I J tiir\

RE}ORTE]-



,Í{

DIAGRAI'IA DE E,OQUE

ACPTACIOi{ D¿ !ET¡.d,S

0 rJfTrv0

En esta transacción Ee marcan Ios regietros de tretras
fir:.radas por eI Cliente, se actual-iza eI Arciiivo de -
T.,etra§.

¿84-q!.i0_

AC¡?TA

o0 1'-P 40

IETNAS TNAiilSAC

RRPo itt¡}

AtcilIvo_§

Ácl]?TA - -
IJETit/rS

TRAi;SAC

RXPORSEI

coJ40
col,f l0
c0 T20'

@r60

1jjI,u .I

Il,iPU 1'-OUTIUT

OU I'PU T

OUTPUI



,'

¿Bcr$v!§
PAGA]I¡.- .
],IIRAS

T8.AIISÁC

REPORTE].

DIAGLq,J,IA DE ETOQUE

c,0J10

c0iil0

c0 T20

@r40

IT¡PU T

Iii?u1LOU TPU ['
OUTPUT

OUT?UE

PACO Y A;]UIACIOII DN IETRA§

O ¡J¡T]VO

En esta trasaccióa .rde pa6an y a¡lr.. Iai1 l etras, actuali-
zando eI archivo d.o tretras y generando eL archivo de

Transacci.ones, y un listado d.e trctras Pagadas/Anuladas.

PRO C]-]JO

PÁGAJil.].l

IJ¡ttuis

nEPoRlXl



,il

DIAGRAJ'IA DE EOQUE

PAIO Y A]'ILJIÁCIOIi DN FACTULAS

!JETIVO .t1

lon esta transaccidn Bo paga y anulan facturas,
tuallzalrdo 01 Archivo de Facturasr JI un 11s'tado

Fa c turas lagadas /Anu1 ad.as.

Pr0 cISo

ac-

de

?A0,11iu2

CO T?'O

IAClURAS TRr\¡ISAC

EF',PO RT¡]2

ARCrrY0 g

PAGAIU2

FACi:t'RAS

TR.4.iISAC

REPORT¡2

@J1O
- xAcn-o 

.-

@120
cor 50

IitprrT
]];1,UT-OUT?UT
oúIPU1
0uTtut



"!

DIAGNA].IA DN ¡[,OQUE

!S1'AD0S D¡ grJEi¡TA.

0 riJo?rv0

i
hisión de 1os Xsiados de Cuenta para cad.a cl-ie¡ite,
y actualizació¡r deI arcilivo de sa1 dos rnensuales.

TRO C.!SO

d1q!r'¡0 s

01ent es
TraD.sa c

Sa]. do s

Bstado s

col,ll_0

co T20

cop ¡o
co!10

Input
Inpu t
Input-Output
0utput

CfIE] TDS

IO ir,!] n

SAI TO S-L ¡1]\1¡ !)}i U

NSTADO S



,t

DIAGRAI,iA DE 3TOQUX

AVI§0S DE V¡riciltIrt{lo

O BJETIY,O §

Brisión d.e loE Avisos de Vencimiento eobre Ias le',iras
por Co brar.

P?O C¡§O

CO r-: T2O

Cf,JIT]í IES InlRds

AVI SO §

ABgiiluo§

CLIn].iTES

LDTN.A,S

AVTSOS - -

c0¡L'l-o

c0i'í10

cor,2o

Ii,PUI

III9UT

OUTPUT

I



"t

DIAGRAPIA DE ]]LOQU!

I.IATRIZ D¡ NIRECCIOiiES

0 ¡JET1V0 ,¡i

DlÍsión de un lletado de direcciones erl fo rÍia ale m¿rtrf z

para los sobres de la co rre Bpo ndencia.

ARCiJI VO S

CT.,1]'J.I,IES

DIRDCCIO

c0i ¡_0

@r,7o

IT'Pi]T

0u tPu r

rn'llrir?o

CT I EI]TOS DIRECClO



DIAGRAI'IA DE ilOQUX

COE4O

cot?i

al- Archivo

de totaI de

A¡ICI0rl ¿1, i'iEIiSUI.I, DE I/'nTR4.§

0 lJn TI r¡0
.¡)

EL Archivo !iario.. de I¡etras es adicionado

IlensuaL de tretras, y Ee emite un listado
regj. s tro §.

lt0 clso

A,\,C]iI VO S

T ÉTP.A S c0l:10

rnfllEii
TO TREG

I]'PUT

OUT?UT

OUTPUT

I¡Tfu\S I nfi;¡i;

TO TR¡G



Jnd,r fto

Jnarn0

üN&II

¿l1cÉ

: 0gl.t00

oguJ or

_ - _niü,rÍT
.Lg:,1ügT

§oln-i¡Ev

0?i.r00

¡mffi

se¡+o.T ap T? r

- v o^Tr{crv TR ser+aT ap Tensual¡I o^Trlo¿v Tap ugToTpy

tt' ¡?tffi?E¡

S TUüST SC TYfuIY TY I.IOICIOY

rtr'

csuü (Ir

JI.IiYJEf

0l¡tr 00

j.Ig;ii,gT

gNbOEI gG YI.MTI{)YIO



^t

DIAGA.{,I'IA DX IILO.?UX

ADICIOJ¡ ¿I i,;EJ;SUA¡ DE ¡ACTURAS

O BJúTIVO ,i
Archivo Diario de"Facturas, aclicionatio aJ. Archivo

i'iensuaL de Facturasr y lln tristado de To taf- es d.e -
Regi stro s.

PrlO C,JS0

, c0r160
TAClURAS ¡'AcI;nir

I§ TREG

ARCJiI'/O S

I'AC'IURAS

T'ACI.IEN 
- -

IO TREG

I¡ACX-O

001'r60

c0!81'

II;PUT

IN}U T-OU TIUT

0ufPuT



tt!

DIAGRAI,IA DE ELOQUE

ADICION AT A1Ü¿I DE I'ACTURAS

0 lli rl'iI r,r0 .¡4

.Adi cióll dcl Archivo l,lensual de tr'actura§ a]. Arc jtivo

AnueL de Facturas, y un listado de To ba1 es de Re-

gistro.

ARCr rI',/0 S

r lt ur ¡ ri,!,

r'ACAIIU

TO TREG

COH6O

coi,iTo

@r,82

II,IPUT

I}IPU T-OUTPUT

OUTIUT

co ¡'r70
I'ACI.l¡lí &\C,'r-,U

1! Trf.¡G



^*t

DIAGRAI.IA DE BLO QUE

ADICIO]I ,ü }Í!][SUAI DE TRANSACCIOJ.IES

O¡JETIVO

Adición d.el ÁrchiyoliDi.rio de Transacc:.ones aI Archi-
vo llensua-l de Tralrsac clo r:es, y un 1istt,c1o d.e to ta1 de

regi s 'b ro s.

PPO C SO

TRAII'il¡it-

ARCJIIVO S

Tn i,SrtC -.,
TR^i¡itr,a '

1§ TREG

c0 1'20

c0 r21

col91',

II.Pi T

OUfl,UI

0uTl,u T

CO BIBO

J..ITA¡ i DA \,

M'IR,NG



rl

O DJTl'II./O

DIA GRAI.IA DN EtO QUE

ADICIoiI AI, AiüAj, Dn rtu\l'lsAgcroli3s

.rLd.ici6:r de1

vo Anu aI de

.¡r)

Archito i.Iensual de Transacciones a1 Archi-

Tran sa c cio ne s .

de $otal de Rogistros.Y un listaclo

!RO CISO

co.l-rrcto

TRAiIJIEIÍ Tii-4.i{iIru

TO TR¿ G

ARCJII.VO S

TRA]IIE].f

Tn lT.'L¡['j- -
TO TREG

c0 T21

mrzz

@!9e

I]'lPUT

0u l'Pu ?

OUlPUT



^tl

DIAGRAI'IA DE BTOQUN

I.ACn".o

¡'AC¡-0

BACI( - UP Dtr., ARCIIIVO DE ¡'ACTIJRAS

O}JDTIVO

Back - up dfarlo..¿áL ¿rc¡ivo de I'acturas, sacado

en d.j. sice tt es nragnátlcos.

ARCJ]I'I/O S

r'AClIJRAS

r'ACTURAS

I;PUT

OUTPU T

iI 'l'TT, T 'i],1 RTO

FACTi'Ji.AS o
I

L-¡l-:I !¡I IAJ D

.III I TARIO



i!

D]AGRA]'IA D¡ M,OQUN

BACK - UP DIS ARC]II'I¡0 DE I¡TRAS

o¡JnTJJg

Back - up diario del archlvo tle letras, sacad.o en

dl sirettes nagné ti co s.

?R0 cnso

ARCIIYO S

? ]i mD l e

IETRAS

co¡,i10 -

00r.rlÓ

IiiluT
0uTPul

li,ilTT,T,|']\nTo

s /)4I,!'IRAS
T,Xü-t-ÁS

o
I

GRASI1DO S

TII I TARI



.t

DIAGJi¿IiA D¡' lTO QUE

SiISIo;r Dn LISTADo nvDiiTúll nn Intru,g

o 4JXTTVO
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Alin.rc ],ic 1

].IORilAS COJ.ITAJ]I,ES DT IAS gUN]'ifAS POR CO¡RAR

¡IO RI,ÍAS I¡IT3RI..IACIOI\I4IES DE COÑTABII lDAD.
.tt

!os objctivos de Ia Comlsidn de i'tro rrnas Intern¿

ciona.l-es de Contabilidad eon fornuLar y publicar pg

ra interés prlulico normas que deben observarse en

1a presentación de estados financierrcs auditados y

fonientar su acep'tacidn y observancia nundial-.

Dentro de cada pafs, las reglamentacio nes locq

1es rigen, en mayrr o menor grad..,, 1a expedición de

estaclos financle¡ps. IaJ.es reglaneutaciones loca-

1es incluyen normas de contabilidad pronulgadas por

organismos regulaciores y/o por organis"nos pro fesio-
nales de contaduria de 1os respcctivos pa.ises.

Cualquier linitacidn en 1a aplicabilir.lad rIe

las l{ornas Internacion¿les de Contabilidad cspcclf!
ca se aclara en 1os pronuuci.aroientos sobre esas no¿

n¡as. ltro se prtpone que 1as l,fo lsas Internaciot:aJ-es

de Contabilidad sc apliquen a partitias de po ca il,t. -
portancia. Toda IIoma Internacional de Contab-i1i -
dad se aplica desde Ia feóha cspecificacla en La iiol

Da y, a l[eDog q, 
" "u íncllque 1o contrario, no es -

retrur,ctiva : -

Entre Ia inforoación que debe revelarse uo'lo"

estados financieros está eI Activo Circulante te -



',

nlcndo las slgulentes partldas que deben revelarse

por separado:

a) Dfec tivo.
b) Valores nego eiabl ee.

c) Cuentas por* Cobrar:

Dctos y cuentas por cobrar - Clieirtes.

Cuen'Lae por Cobrar a firncionarios.

Cuentas por cobrar int ercompaiiÍas.

O¡entas por cobrar a corapaÍilas asociadas.

Otras cuentas por cobrar y ¿;asios pagados

por adelantado.

Tonad.o $e }ionaas Internacionales tle Con'i;abiJ-idad

Primera Edi ció n.
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CO]{CEP!0 S C0 l{T¿Iin ES.

!a terrninologfa contable con que se delorninan

1as obllg¡rciones so II:

C,1-ientss. - sod personae que deben aJ- nepcio

por haberles vendido mercanclas a cxédito, y a -
quienes no se exige especlal garantfa do cru¡ental.

la cuenta de Cl-ie¡rtes aunenta cada vez que se

venden nercanclas a cr6di to; y dis,lil¡uye cuaudo eI

cliente paga to ta-l o parcialmente 1a cuetita, de

mrelve 1a mercancla o se 1e concede aI guna rebaja.

C-lien bes es cuenta de Activo i representa eI

iritprr¡tr". de 1as ventas hechas a crédito que el co -
¡nerciante tiene e]. dereclrc de cobrar.

Do cum ento s po r Co brar. - 1o s clo cu¡n ento s po r cE

brar son títuIos de crédito a favor deI negocio ,

tal-es como J.etras de carnbio, pagarés, etc.

La cuenta de Do cumentos por cobrar aumenta

cLranalo se rcciben letras de ca¡nbio o pagarés a fa-
vor ciel negocio; disminuye cad.a vez que se cobra o

se endosa uno de estos do cu¡rento g o ctlando §€ cá¡r-

c el- an.

Do c-unento s po-r co brar. es cuenta . de Activo ; rg

nr""or**r e1 impo rte tie las l etras y pagar6s que. ei

coroerciante tiene eI aur"at o cle cobrar.
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GEI,IER.{I INAD¡§.

CEItrIIT.I'S

Se carga:

/tI plincipiar eI ej ercicio
1. Del itl¡ror'üo de 1as vont&o

de nercanclas a.,¿rédito -
pendientes d.e co bro.

Dl rant e eI ejercicio:
2. De1 importe de las ventas

de rrercarrclas e fe c tuadas

a crécli'üo.

]. De1 inporte de 10s interg
aes que se aplic¡uen a 1os

clien,tes por demora en e1

pago de sus cu entas.

Se abona:

Drrante eL e j erci clo ¡

1 . DeI l:i¡o r bc dc 1o s pq

ps a cuenta o en Ii-
quidación efectuados

por 1os cl i entes.

2. DeI importe de las mer

cancias devuel tas por

Ios cL i entcs.

9. DeI . ln¡orto tle.:J.a.s ,rg'
bajas concedidas a 1os

clientes.
.{1 terr¡inar e1 ejercicio
4. DeI importe de 1as cueg

tas que se consideren

i nco brabl e s.

5. nel importe de su saf--

do para sal dar] a.

EL saldo de esta cuenta es deudor y representa eI ig
porte de las ventas de mercancfa a crédito perldientes

d.e cobro. Se presenta en e1 Ba¿ance General en eI

grupo de Activo Ci rc)r1ant e.
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GNJ:ERÁJ; I DAD]]3

n0 úIliEir'IO J ICR CO.lll?,.tR

Se carga:

.[I principiar el e j erc j. cio

1 ¡ De1 val o r nom i n¿:.Irt de 1o s

do crur ento s pendlentes de

co bro .

D.rran Lc c1 c j erclclo
2. De1 valor noninal d.e 1os

do cumentos re ci bi d.o s, sug

crito8oendosadoEafa-
vo r del conrerciante.

Se abona:

Durante el ej erci cio

I. DeL valor no¡oil1a1 de

1os do cumentog cobra-

do s, endo sar.lo s o cancg

J-aalo s por e1 cornerci:r4

te.
.[1 ter,ri nar e)- ejercicio

2. DeI valor nor,ril)¡l de

l-o s do cur:lento s qu e se

consi.deran inco brabl es.

J. Del illporte de su sal--

do, para saJ. darla.

EI sa1 do de esta cuenta es dcuaior y representa eI

valor nonina-l de los documentos pentlientes de cobro.

Sc represeuta en eI Balance General en e1 gnrpo deL Ac

tivo Circulante.

Ib¡aado de Curso de Contabilidad

del autor n-fas ¡aaa ELores.'

8va. Edición.
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I,A L¡TRA DE CAI.:BIO Y SÜ USO.

De 1as Dioposiciones General-es de1 Códi6rr de Co

rn ercLo co r10 ce:Io§:

Art. J. - Son actos

los co ntratantes,

1a¡nente:

comercio, ya de parte

de parte de ai- Suno de

de
.¡i

de I;odos

e1]o s so-

/8o.- Todo 10 concernÍente a letras de canbio o pa-

garós a Ia ortien, aún entre rro contcrciantcs; 1as re-
nesa.s de dinero de una plaza a otra, hcchas en virtud
ale ttn contleto de cambio, y todo 1o concernierlte a -
libranzas ent?e conerciantes sol-a.t,rcnte, o por actog

d.e conercj.o de parte alel que suscribe 1a l-ibranza.

De Ia creacióu y fo rrna de Ia letra de cambio.

¡ Art.410.- I,a letra de canbio contenrlrá¡

1o.- f,a denorrrinación dé letra de ca¡n bio i.nserta en -
el texto nismo c1e1 do crmento y expresada en eI idio-
ma enpleado para 1a redacción de1 r¡ismo. I.ras J.etras

de ca.nbio que no llevaren 1a referida denonrinación ,

serán, sin e¡nbar¿p, váJ- j.das, si contuvieren 1¿r indi-
cació¡r expresa de ser a La orden;

2o.- ],a orden inconiliclonal de pagar una cantldad dg

terrninada;

10.-fr.- ¡ro¡rbre di 1a persona 
-qu e debe pagar (librado

o gi rad.o ) ;

40.- La indicación deI venciniento;
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5o.- La deI lugar donde debe efectuarse el pago;

6o.- tr!- nombre de Ia persona a quj.en o a cuya orden dg

be efectuarÉe el. pago;

7o.- f'a indicaci.ón de Ia fecha y aioJ- lugar en que se

gira 1a letra; y, .. ,tl
8o.- la firrna d.e 1a pereona quo Ia emltalliblador o -
girador).

Del Xndoso

Y Art. 41 9 . - To r1a I e tra de c¿uu bio au n cualldo no ]ra:

ya sido girada expresamonf e a La orden, es 'Lralrsrnisi-

ble por vfa de endoso.

Cha;rdo el girador haya itrsertado en Ia letra de

ca¡¡bio 1as palabrag rrno a 1a orden"r o I una expre

sión ecluivalente, e1 docuroento sólo será transuisible

en 1a forna y con 1os efectos de una cer:iótt orriinaria.
¡X- endoso podrá hacerse aun sn provcc)ro de1 gir¿

do acep'bante o no, de1 girador o de cualquiera o tra
persona obligada por la misaa 1etra. Eaas perso¡la§ -
podrán , a s¡r vez, enr.l.o sar Ia Ietra.

De Ia aceP tacid n

' Art.429.- La letra. de ca¡nbio podrá ser,

vánci¡n:i-errto, presentad.a par¿ su aceptdción aI

en e1 lugar de su doüicilÍo por el portador o

un sirnpl e po aeedor.

hasta eI

girado,

alIR I]O r
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,.''De1 Avar

,L Art. 4lB. - nf, pago de una ] etra cle cambio puede

garantizarse por un avaf..

Esta garantfa puede ser presentada por u¡r ter-
cero o por un sfgnatario cualqulera de Ia 1ot¡a.

Dcl- Vencini ento

Art. 441 . - Una l etra cie ca¡bio po drá ser girad.a:

A día fi jo;

A cierbo plazo de fecha;

A Ia vi s ta;

A cierbo plazo de J.a vista.
las. ].etras de canblo que venzan de manera d.ifg

rente, o con vencinlentos gucesivos, serán nulas.

Del Pago

Art.446.- EL portad.o? deberá presentar ].a 1e -
tra de carobio, aJ. pago, eI dla en que eB pagadera o

uno de J"os doa dlas hábi1 ee que si6uen.

la presentación a una cánara de compensación e

quival- drá a una presentacidn a¿ pago.

nes

De 10s recursos. por faJ- ta d.e aceptacidn

Art.451 .- EL portaqór pódrá ejercer sus accÍo-

contra 1oa end.o".tt"" , el Siraaior y ae*ás obf¿
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gado §:

nn 1a fecha del vencimiento si e} pap no se -
hubiere ef ec'cuado.

Aún antes d.e1 venciroi ento :

1o.- Si se hubierrd rehusado la acep'bación;

2o.- En 1os casos de quiebra de1 girado, iiaya a -
ceptado o no; de suspensidn de pagos de1 misno, aun

cuando no hubiere sido establecitla por una senten :
cia, o tle embargo inf¡uctuoso de sus i:ienes; y,

lo.- En IoE casos d.e quiebra de1 girad.or de una -
letra no sujeta aJ- recluisito de aceptacidn.

De Ia in'bervenció n

Art.46 l.- IIL girador o un endosante podrá in-
dicar una perÉona qu6 en caso necesario acepte o p¿

gue por é1 .

Bajo 1as eoncliciones que más adelante se espe-

cÍfican, una persona que interrrenga por cuenta u hg

nor de eualquiera cle los firrnantes podrá aceptar o

pagar 1a letra de ca:rbio.

. interventor podrá ser un tercero, aunque

sea e1 ro i s::lo girado, o una .persona ya obligada eia

vlrtr.rd de l-a l- ctra de. ca:ubig, salvo eI aceptante.

EL intervcn-to r- d eberá, : sin tardanza, d.ar avi so

cle sú inte¡vencidn a ta lersona por.la cual. hubiere

interveniilo.



^Ll

De 1a aceptación por j.ntervenció¡t

V Art.464.- La aceptación por itrtervención podrá
^-verificarse en todos J.os casos en que e1 port;r«ior -

rle u¡ia J. ctra de cambio su j eta a acep i;aci6n pueda e-

jorcer al¿ún recurdd antes del vencimie¡rto d.e J-a

mis;na.

E- portaclor podrá rehusar 1a aceptación por in-
tervención aun cuando la ofrezca una pexaona dcsign4

da para aceptar o pa€pr en caso necesarlo.

Si ad¡nitiere 1a intervención, perderá contra -
sus garantes fos recur§os gue J.e pertenecÍeren an -
tes del ¡¡enci¡ni ento .

Dd[ pago Por intervención
I ¿rt.467.- il pago por interverición pod.rá hacel

ee en todos 1os casos en que el portador tuviere ag

clonee que ejercer, ya sea a1 vencfmiento o antes -
cle éste.

Deberá efectuarse, a más tardar, eJ. dla siguien

te aJ. ri1 timo admitido para e1 protesto por falta

aie pa8o.
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De Ia plurai-idad. de ejcrnplares

Art.472. - ta letra de c¿urbio podrá girarse en -
varios ejemplares idánticos. Estos ejemplares d.ebe-

rán estar numerado s en eI texto r:i. smo d.el c1o cumen -
to. De 1o contrarior/ cada uno de e11os se considerg

rá cono una letra de canbio tlietinta.
Io d.o portaclor de una letra en Ia cua-l_ no se i¿i

díque que se giró en un ejemplar único, pod.rá exigir
a Bu costa Ia entrega de varios ejenrplares. Pará e-

11o deberá clirigirse a su endosante irunediato, quicn

deberá prestarle su aJnrala para obrar contra su pro-

pio end.oeante, X asl sucesivamente hasta 11 egar aL

girad.or., tros endosantes deberán rcproducir gus en-

doeos en Los nuevos ejemplares.

De .J.as copias

nrt.475. - To d.o portador de una letra de c¿umbio

tendrá derccilo a lucer copias de Ia ¡oisr¡¿¡.

!a copia deberá reproducir exacta¡ne¡¡te eI ori-
g1¡ra^L con los endosos y Lodas las demás arotaciones

que en é1 fi6uren. Deberá indicar ttonde terBina 1a

co p ia.
Po drá

un ava.I del

er orig;na1 .

s er endo s4a y g'aranti zada po r n edio de

mf sno n-o do y. corl ]-os nisrtro.s efectos quc
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De la falsificación y d.e Ias
a1 te ra cio ne s

Ar:t.477,- Ia fa1 sificación de una firma,

cuando sea Ia cl eJ- girador o de1 aceptante, no

ta en nada Ia valid¡¿z tie ]-as de¡oás fin:ras.

de

en

to.

afe c-

De 1a prescripción

Ltt'.479.- Todas las acciones que d.e la l-etra -
caubio reeultan contra e1 aceptante, prescriben

tres años contados desde La fecha de1 vencimien-

las acciones de1 portador contra los enclosan-

tes y coptra eI girador, prescriben en un aiio, ¿

partir de ).a fecha aieJ- protesto levantado en tiem-

po ritil o de 1a fecha del vencimiento en caso cle Ia
cl arf sul a de devol-ución sin costog.

las acciones de 1o s endo santes uno s co ¡r'l; ra o .'

tms y contra e]. girador prescriben en sei¡s meses -
contados de1 dfa en que el endosante ha reenbolsado

Ia l etra o ct e1 d.la en que el mismo lra eldo denanda-

ato .
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Dls.¡ro sl ciones general es

Arl;.4¿11 .- E[ pago de una le Lra de canbio cuyo

vencimÍento cayere en dla feriado, no podrá exigir-
se sino e1 primer dla hábi1 siguiente. Asiuismo,

todos 10s de¡»ás ac'hde relaclo¡:ados de la letra de

canbio, principalmente la presentació11 de 1a acep-

tación y a1 pro testo, sólo podrán efectuaree en

dfas hábiIes.

Cuand.o uno de estos actos d.eba efectuarse den-

trp de cierto té:rnino cuyo rll tiroo <ila sea feriado,

§e prorro6ará eI plazo hasta eL primer dla hábi1 -
sigulente a 1a expiración de1 tármino. troe d.fae -
f eriado s. interned.io s quedarán conprendid.o s en e} -
cómputo del término.

De Los conflictos de ].eyes

A,rt.4A7.- La capacidad de una persona para o-

blig:arse por nedio de una letra ale ca¡tbio se deter-

minará por su 1ey nacÍonal . Si esta Iey nacional. -
d.eclarare competente Ia J.ey d.e otro estado, se apli
ca¡á esta rl1 tina.

loda persona íncapaz,.de acuerdlo co Ia ley in-

alicada en e1 inciso p.reQedente, quedará, oin ernbarp,

váL i da¡r-ento o bIi-gad.a si se hubiere coúpr§metido en

eI territorio de un Istado bbnforme a cuya legisla*

cl6n serfa capaz.
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aNEliC }ie 2

DXSCR]PC]Oi{ DE iORi.UIARIOS A USÁ¡,S¡

EIí EI, DISDjiO DtrJ SISiEJ';A
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Al,iEXO ii! 2

DESCRI}CION DE IPRI.fUI,ARIOS A USARS¡

EN Ei, DISEiTO DnL SISTEI,IA.

.¡i

- iiOJA PARA DISN;O DE Ii,iPRE§OX]q,.

. I{OJA DE DISfuiO D3 R¡GISTR,O.

- ;OJA IARA DISni'O DE ARCHI''/0.

- iiOJA PROPORCIOI.IAT Atr IAYOUT DE R]]GIS'IROS

D&, SISIIjIA.

- iiOJll lllRA DI/rGRÁ.llAS DE ILUJO Y ¡lJ l[O.)Un.
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.AltrEXO Ne 2

N]J§CRIPCIOIT DN IOH:ITLARIOS A USAR,SE

!N EL DIS¡i:O DE SIST$'fA

IIOJA PAXA DISET,,O piJ IiÍPR]'SORA.

la ho ja para diseÍ"io de inpresora o printer spg

cing chart tiene como objetivo e1 diseiio previo de

reportes a emitirse en el slstema asl co¡ro facilita
1a labor de presentación de los j.nfomes de los re-
portes antes de su programacidn.

la clescripción dcl fonrularlo para diseño de

lmpresora es 1a sÍgui ente:

- la cabecera i'?RIIITER SPACIi¡G CIIART'I.

- L,a parte en sf donde 
"u ¿isefia eI reporte que

consta de 112 eolunnas y 50 filas correspon-

cllentes a 1a medida standar de 1os fo zrrul a --
riog contÍnuos usados en nuestrr¡ ncdio.

lL uso deJ. fo::ou!. ario para diseíio de inpresora

es parte prirnordial en eL diseño del slsteraa, exclg

sivanente en Ia sal.iala tanto para centrar tltulos -
como caJrpo s inclui do s en e]- repo rte de ta-l- manera -
que pexmfta e1 ág11 ,nanejo'por eI usuario y Ie ayu-

de en su 
-tarea 

de revisión y chequeo de La info¡tna-

Se adjunta una ¡ouestra .deI papeL prei:opreso'de

1a hoja para disefio de impresora o printer spacing

char t.
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IIOJA DE DISd\O Dll RDGISI'RO.

trL objetivo de Ia I¡o ja de direiio d.c ¡'ciris lro es

indicar conro está diseiÍado eI registro o 1os difere4

tes tipos rle registrcs de que consta e1 archlvo, in-

dicando las caractqlis-bicas de1 regis i;ro y de 1os --
canpos posicionados secuenciaJ-mente para eI nejor a-

provechamien'to de1 espacio en d.isco.

la descripción del formulario de diseiro de re-

gistrt es 1a sigui ente:

- Caracteristicas del registrc tales co¡¡o a Ia ¿

plicación gue pertenece, por qu1én fue preparg

do e1 re6is'l;ro, fecha en quo 1¡s ¿issiiado¡ su

¡rrln ero cle página €n caso de existir continua -
cidn, nombre tlel arcirivo aJ- que pertenece, nota

b¡e rle1 registro con e1 cu aJ- se Lo idcntifica-

rá en }oe prograloas, tongitud deI registro y

factor de bloqueo.

- Diseíio o'e 1o s círrpo s Bara 1o cu al- existen 100

¡osicionee por cada hoja, se deberá siernpre -
preveer el aumento de 1a longitud de1 registro

para 10 llue 89 deja espacios en blanco o fi -
11 er a1 final de1 registro.

- UL uso d.e 1a ho Ja' de rliseiio de registro siet;ipre

va acor'.p¿:.iiada de Ia ilo ja d.e -diseiio de arciri'vo siendo

1a una complenentaria y'e 1a -otra y ael nisr'ro ee h¿Lce

,o" ¿iseíios de todog Ios regietros de totios ]-os ar -



,fll

chivos del eisto¡na elempre manteniéndolos actual_iza

do s.

Se

registro
adjunta una ¡ruestra de la hoja de dlseño ale

preimpresa"
,¡)
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IIOJA PARA DIS,JiO DE ARCIiIVO.

trL obJetivo de Ia hoJa d.e discilo do archivo cs

describir como está diseiiado eI archivo, sue caractg

ristlcas, cuando flrc creado y nurnerar todos los cam-

po s d. e1 archivo . .tl
1tlci]. Cando sus caracteristicas ta1 es

como longltud, no¡nbre, tipo, etc.

La descripción de1 fo rrnulario de diseÍio de ar-
chj.vo es 1a sigui ent e:

- Caracteristicas deL archivo tal es como su fe-
cha d.e creación, aJ. slstena que pertenece, su

noubre, dfspositivo en que se encuentra alnlace

nado, su longiüril, su factor d.e bloqueo, au oI

6anizaclón, protección y su clave de ordena --
miento.

- Caracteristicas de 1os campos tlel archivo, do¡¡

de se describe ca.rnpo por campo dando su lrú¡a ero

de ordcnamiento dentro d.eI archivo, los bytes

de longitud, e1 tipo cle campo a1fábeti co-»un é-

ri co-al fanuméri co-empaquetad.o-binario, e1 non-

brc mnemónico con gue se identlfica a los cam-

pos en 1os pro gramas y Ia clescripción a¡lpliada

de1 contenido. deL carnpo.

ve

da

T- o"o de 1_a ho ia dc discño d.e a¡'chivo

para nantener una infor¡ración cornpleta y

de cada uno de l-os Lrchivos de1 sistena,

nos sir-
detalla-
Ia cua-1



,§ll

§6 deberá ir modificando cada vez que se hagan can -
bios en La cstructura d.e J.os archivoa para que 1a dq

cu¡entacién sea váIida"

Se

ar c hivo

adjunta una ¡ouestra de la hoja de diseño de

' '11preulpreEg"



MJA DE DISD.O D.] AiTC-:I'.,'O

$a
§e5urot

[cc:fuerte
1A

FECHA OE CREACION
llrl

PAiINA D€
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]{OJA PROPORCIO]iAI DEL I¡IYOUT DE R¡GISTPOS DEL SISI¡I.iA.

trl objctivo de 1a ho ja prnporcional del layout

c1e 1os registros del sistema es tener reunidos los-

diseíios de 1os registros para hacer una relación de

1os misos "r, ",rurdi 
a su Ionúitud y caracteristicas

de una fonna ¡¡ás rápitla y efectiva para 1os casos de

al guna !0od.ificacldn de Ia longitud o tipo de ca.apo

que involucre a más de un reglstro de1 sistana.

la d.escripción cle 1a ho Ja proporcional d.e1 la-
yout de registros es 1a si¿;uiente:

- Caracteristicas generaJ-es como a 1a aplicaciórr

a Ia que pertenecen, tipos de registros, por

qui.6n fue diseñado, X 1a fecha en que fue disg

fÍado.

- EL tliseiio propio de los registros acompaiiado s

con 1os no¡rbres de los registros, nonbres de -
1os archivos Y comentarios.

EI- uao de Ia ho ja proporcional de1 layout de --
1os registro s de1 siste¡na es exclusivamente para l-a

carpeta de1 si ste¡oa.

Se adjunta una. muestrá

j4 proporcionaL del Íayout

de1 prelrapreso de Ia lto-

de registros del si s t ema.
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}IOJA }i,RA DIAGfuU.lA§ DE I.T,UJO Y DE BLOQUE.

EL objetivo de 1a hoja de diagrauas de ÍI_ujo y

de bloque es permitir hacer eI diagrama respecti-vo u
tiLizando La FLowchartlng tenplate o regla de diagra
mas de flujo o de \)oque.

!a descripción de Ia hoja de diagramas de fLujo
o d.e bloque es 1a si6rriente:

- Caracteristicas de los diagramas taJ-es cono al
capftulo a1 que pertenecen, sección y pagina.

- JiL eepacio en el donde se dibuja eI diagrama -
con Los sfmbolos correspond.ientes taLes como

decisidn, pmceso, entrada, salida, fLechae ,

etb.

- Caracteris Licas finales couo 1a feclta de crni-

sión, uúrnero de revisión y fectu de revisión.

EL ilso de J-a iu ja de dia¿;ranlas de :flu jo o de lrg.

que es ugarla i;anto como para Ia carpcta dc Ia do cu -
mentación de1 siste¡ua como para la do cu¡le¡rtación dc

catla uno de 10 s pr! granas deI siste¡ra.

Se adjunta una nuestra del preimpreso d.e la ho-

ja de diagramas de blujo o- de bloque.
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]roJA DE REQITnRI¡;I!]iIOS y o¡JETIYoS DE pRoGR I'1^.

IX. objetlvo de Ia ho ja do requeriririr:ntos y objg
tivos de1 prpgrrr¡a es para detallar las necesidades

de1 pro grama y eJ- porque se va a hacer o1 prosraJrl& ,

para qué va a serwlü y por quienes va a ser usado, -
en po cas palabras qu6 es l-o que se quiere que ee ha-

84.

La descripeidn de 1a hoja de requerimientos y -
objetlvos del pro grama es la siguiente:

- Caracteristicas de1 prc grzuna tal es como al sig
terua c1u e pertenecen, nombre del programa y pxg.

ccdimiento, pro grana anterior a este, prograna

anterior a este, prp GraJua que le sigue y al grln

comentario sobre au.manteniniento.

- la parte donale se detal-lan 1os requeri¡rientos

del- pro grana.

- tra parte donde se detal.lan Ios objetÍvos de1

pro 6rana.

EL uso de 1a hoja de roquerimicnbos y objetivos

def prograna es exclusivamente en 1a carpeta de d.o cg

r0entación del programa que. se deberá 11enar por cada

uno de tos prograr¡as.deI sister,ta.

Se- adjunta uná nuestra..de 1a ito ja de recluerimi¿n

tos y objetivos d.e1 prograna preinprc§a.
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I,IOJA DE DESCRIPCIOJ.I DJIL P}1OGfuU.IA.

EL objetivo de la hoja de descripción deI progra

ma es de clescribir pa6o por paso ta1 como se c¡r.iere -
que se haga eI pro gra"Era, fo rma y métodos de prograna-

c1ón a usarse, y máfodo de acceso de los archivos a g
§arse el1 eI prpgrama, zrrtinas o sul¡rutirras a crearse

o siapleneirte 11a¡¡ar1as desde o1 pro grarna.

tra descripción (te Ia hoja de tlescripcidn dcl pro

grama es 1a si ¿ui. ente:

- Caracteristi.cas tlel pro grarua ta1 es cono a1 sis-
te¡la a1 que pertenecen, nombre de1 progrmar pB

so6, pr:o cedini ento §, prograna anterior y progrq

ma siguiente.

- I,a parte en sl donde se describe e1 pro6ra:na, pg

ra que e1 pmgramador puecla cor.rprender 1os p¿i-

sos a seguir, 1a descrÍpción de1 p ro graiaa d.ebe

ser hecha 1o ¡oás clara y consisa posiblc.

EL uso de la hoja de descripción de1 pro greraa se

Ia hace en Ia carpeta d.e d.o cunentación de1 prograna -
para que quede constancia de la idea original dcI pro

grama antes de ningrna ¡rodificación.

Se ad jun'ba una muéstra de 1a hoia de clescripción

d el- p roBrafia preinPresa.'



IIO i,1

9r:q¡pe
r"o.{t¡¡crte

1A PAGINAgiSCRIPCION OEL PROGFAMA DE

F€C¡A L--I--l-'

PA SOPNOGRAMA5¡5TEH

I¡ A N I E ¡] I M I E I¡ I OpRo6.5lGtrlENfEPROG, AHIC AIO N

DE5CRIPCION



D



BIILIO CRA¡IA
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