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II'IIRODUCCION. -

La empresa a la quc hacemos referenc ia e1 sist,-r de Invent

es Ia ernpresa HIÑRI (INSII'IUTO HIDROGRAI ICO) Esta se encarg de dar inl'
ci6n a 1os navegantes que c i rctrndan nuc'stros mares de la república, adenr

lleva un control sobre los faros ¡' bo¡'as que existen en las entradas y ¡'

peligrosas de nuestros mares, rlonde cxisten banco-s de arenss, poca profLr

para el paso de los buques.

ios

lfia -

tes

idad

Se tiene información i\letereologica adc¡ras de tabl.as de nare;,
'lbdo esto para el beneficio del público 1'en especial a 1os navegantes.

l¡te¡orh '

1
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RI]SIII'lIIN DIit, ES'II'I) IO

Deb idcr

de los

re nc ia

equipo

en la

a los requer Lrnierltos r.le informaci6n y al grar '.o1f¡nln

datos que ex j.ste¡r dentro de la enpresa tlltx)I}l con ¡'efe

a los bienes (lue posee y considerando que contiene

conrputacional Io cual puede darle agilidad i soguridad

infornac i6n 
"

Debemos considerar tlue el.sistenra llevado actualmento es $anual

1o que nos complica con lo refernte a las actualizaciones de -

los blenes, de los responsables y de la depreciacidn de los nis

,ñosr Además de reportes semestrsles de los bienes 1o cu¡l cs -

.g6neredo 
por chequeo de un archivo de tarjetas con la descrip -

ción peftinente de carJa itemr

Por 1o t.anto sugerimos por las necesidadcs de informaci6n, trata
mionto clo 1os datos y confiabilidad de la informacÍ6n, introdu-

cir defltro de procesamiento de datos un sistena denoninado IIWEN

TAIIIOS en el cual se llevará un registro cronológicb y totalitñ-
rio dé los bienes existentes

1.1 DErsc^RlPC10N_ Dt;t, r,ROyljCT0.

El sistema de invcntarios realiza en forma periódica reportes d6

bienes por departamcnto, y han existirlo dentro del perfodo (é ue

ses) ingreso de bienes, a estos bienes son 1l¡¡rnados activos fijos.

1.-



I(ealiza un control de 1as i)e¡'sona$ a citr"go <iel bien, adetnás

enite Los siguientes rr:portcs:

Lstos activos l'i ios silrt l lcv¡r,Jcs por !:odigos J* I

ArJenás dcntro cic estc sistetirit 5e llcvs la clcpreciat:itl¡l tir

depc,ndiu.nrlo tie I polccntr j e attua I qite s,-' rletcrtni¡te.

Balance de ac tivos fijos
Reporte general por departamento, seccidn y

Reportes individuales de bienes .r cargo del

Traspaso de bienes ¡rgr retiro de personal o

dados a otros departamento§.

Diario de depreciación.

.r ci ,: i r er¡t

subsocei6n.

personal.

bienes tras I a

tarj g

info¡t§§,

me5

fodo esto requiere de un

Is cusl involucra proce s o s

féquefldos.

rastreo dentro del. archivo de

repetiti!'os para presentar lüs

Este sistema introrluce los datos del t¡ien por medios de la -

factufar de los proveedores determinado en este nomento su precio y

porcentaje de depreciaci6n anual, además se ingresa a Ia person¡ res

ponsáüle del bien. Esta tarjeta sc archiva clasificandola por depar

tamBnto d
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It.

ir ,,1,1, lir i ¡ r\' r' s t i g a c i ó Ir -

, .1. i ., l:i,ras ¡rr'()1;lcmas

,i.,1.r.1 i,-.lrirlo a lil no ir¡for

. a..ii¡l,rils rcal i 3adüs en el -

:,ir(ll d ir:)¡a infor¡'¿aci6n al

-l

.r;,. i, ,, ,;

lll(ri]tclll.r)

,. !1,: t.l ilit ,

lrt¡ü l r i,\t,, ,( ,'

,.lc.rniti¡ l,t:

tl.r

l'!'l)()l teS "

\,r urist(] urr.r tnr,rlrnlal6ll i)u¡ti¡rente cuando los enrplea -

Jr)L ,-itir¡rili;r lir:, i)i!Il(.:, (-rJn Ott¿r J]ef SOIt;] O CStOS SOII l)feS

t¿lr.lü:; ;¡ r..,tr'.rs ,.1c1:irIt¡mú¡rf o:i, l)ut- lo q(¡ü al rcal izar el -

¡l¡v(i,¡l.r Iir> l f sico se rle tr'cta activos f i jos ¡rertenecientes
.l ()tril 5 Iruiis

)
i l.ll ll.',r.lr,i, trl r u\ii,:

t.)rtc,r'urrirrs (lrrr ]]()r' rrrc..i it¡ ,.lr csta cvalt¡¿rci6¡¡ lrltt itnágeD

IU:; c.r:; (i)s )' l,('rlsl-icius dsrrtro tlcl siste ¡a actual y

¡ c(lt¡c'¡-¡¡¡ri( rrl{rJ l.l r-0:, 1() cr} rl[e 5c v3 itICr¡r'r'ir pafa

cr)r)!d¡'Si6lr rlc citc sisttl[it ir dotnl)utari¿adc). l)cbe¡nos

ci()rr:ir' (luL (, I ( { ) l ¡ I I ; r ¡ I . ¡ L I r , ¡ 
' cr)stó O nl illunes rlc sUCfCS

t¡¡r,r .lL l)r'r'( i.r. i6lr .ir i rilrrs

de

su5

1a

men-

con



2.2"'l SISIL\IA A(][,AI"

2 Arx. de estadfst icas "

l'laterial I'lcnsual ,

$ 7.200 + 3.ú00 (adiciorurles) - 1i.' ,lt)¡oi c/u.

lo¿.99--

?- r0roo

.,, 2 SISID-'IACONVERTiDO,

1 Cornprtador
1 Qrcradorl fuu " estarlfstica

l,k¡t€rial

Itle ¡¡c i on¿ teno s

es§6 iento de

11.50{,
7 .¿00

83. 33§,
I 7. ?50,
I0.800,

300,

+5
+3 .ó

50 (adicional) .
0ü[

oc
00
(§
oo

suran! 111-á85roo

Podemos decir que la d.fdrencia entre eI sistees actr¡al y el

nu6vo Gs elevado, el c,)nputad:r y operador ya están siondo -

t¡tlllzados por el cent'o de conputaci6n dando una nayor utlli
teclón del computador y el personal lo que nsg darle i¡n costo

Gn una relaci6n menor que sie¡r«lo inplenentado tendrfa un8 EB-

yor agil ida«l y eficiencia.

que los si§temas que estdn funcionando en pro

tla to s son los si.guientes:

Meteorotrogfa

QrltrÍica Oceanográ f ica

lf ititogra f la

0eeanograIla Flslca

Los cuales ocupan del sistema I ts¡'f 3/10 al 801 del tiempo

de ptotlucc i 6n del co¡nputador.

-5-
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2.3 cRl'tL,Rios,

Por medio de Ia evaLuación que hemos dado en forma Fre§uPu$J-

taria a 1os costos del sistema recomendarfanos roÉli¿arlo sn

proceaarniento de rlatos dando con ello soluci6n con la inforag.

clón actualizarla al momento, emisi6n de reportes dé acugrdo -

a 1o previsto y reportes esporádicos de i¡rformaci$n nocesetrlos

para 1levar un mejor cont¡ol de 1o existente en la inpreoe.

2O4 I¡.ESTRICCIONES"

Dobomos rec a 1ca r

¿Im¡cenamiento en

trol hlstdrico de

han ex ist ido y su

err la ern¡:re s a .

que debido a 1a capacidad que contanos 6n eI

unidades externa3 no podemos resllzqr el con

cada bien, que nos reportaria clnbios que -

actualizaci6n en el tiempo que ha existf.do -



? lll:SCR l l)(.IOl: l)Il. S tS ILtll t(:l tJAL -

3, I I:LUJOGRAt'1.,\ IlL, i'l¡OCI:l) iIl I llNT0S

I)ara el ingt'cso del bicn se

[Jn ,Jepartarrre¡lt(-¡ t ie¡rc u¡t¿ nccc]s idad

lJste pcditio cs 11e garlo al I)pto, dr

5e encilrga Jc haccr cotizacio¡res cle

haccr e.l pccli.i0 al prtrveedor.

y Senera un pedido" *

Arlquis i ciones e1 cual

los bienes para luego

i ca

i 6n

e ln
deI

(lrnexo

reali:a

r) "

pr imc ro :

e ) iil provcetlo¡ cllvia c I ¡rrocluctrr rlLre sc ha pcdido jtlntü col'l

Ia f ¿r;tura.

dl tin eI lNo(l^ll se cireqrrca el latcrii.¡I que Ileg6 por *1 lipto.

rle Adquisicioncs.

e) Se lcgaliza 1a facturl

f ) lista factr¡r'.¡ cs pas¡dí¡ a co)rtabili,iad para rcgistrarla cn

8)

las cuentiis eontabl(]s- 1

I)cs¡rttds dc sc.r registraJil so,r cnt, j.ad:rs a ilstü(l':'

vet)tat'ios ¡rara tletclrrr ilrar e I c6Jigo y su dcsci,

bien, prec i o, etc"

Se generl ct¡arrrlo sc r'.(lr¡icrc los rcl)ortes.

3"2 I]I,['J(X;R,1TI,\ Y I)t:S(:RII)(] I0N ¡)I:L S I S'II:l'1,\,

a)

b)

h)

l¡ )

l:l Sirite I¡a cn su lornlii [¡ásicl¡ trabaj ¡>or el irrgrc.

turi¡ ¡Il áre¿r tle r tl,t/crrtirr ios cstc chcr¡uc;r (luc ei fllitt

de

ial
la fag

reci-



6

bido esté en buenas conLliciones y 1as carscterfsticas del -
bien a ingresar, realiza el cálculd para determillar su precio en'
el cual va inclufdo el ¡rorcentajc de impuesto de tTansaccior¡es os!

cantiles y su porcentaje de emirarque si es inportado.

3,5 INt;ORl'lACI0N l)l:1, SIS'l'[]UA

3.3"1 INi'0RIIACION Dtl I:¡-1'RAIlA,

Básicamcntc'

tiene cs 1a

general es:

la 6¡rica entr;rda tle infornaci6n que se

f actr¡ra del provee<lor, su contenido en

gelrc rl l

intl iv iLlua I por persona

gcnc rii i l)()r dcl)xrtJmc¡tto

,.!c tleprcciirci6n,

Ca sa cor¡crciat

C6rligo de ite¡l riel proveedor

Cantirlad

I)¡'cc i o urritario
I)orcerrta je tle transacc i6n nrercantil 

"

3.3 "Z lNl:0R¡1,\(; ION l)l; S^1, Il)4.

l:l sístcr;ra t ie nc corno rct¡ucrimicnto primordi:. ':; la
s igu it'nt c i¡rf or¡rlic iólr:

i{cpor, t e

Rel)orte

f{e¡rorte

Co¡ltrol

t



I

Balance dc activos

T'raspaso de bienes

fijos (anexo 2)

(anexo 5)
$¡llefft¡¡¡

3, 4 SISTEI.IA DE ARCII¡VOS.

En este sistena se utiliza solamente u¡¡

contiene la informaci6n de1 item (anexo

son los siguientes:

archiyo

4) los

el gre

c8ñpq5)

Código del bien

Descripci6n del bion

$echa de ingreso

Cuenta contable,I

Casa comercial

Preclo unitario
Estado deI b ien

Itesponsable

Dcpreciaci6n{

)

3.5 TJLOSí)I:IA D[ CONTROL.

El slsterna dc inventario lleva control de los ingresos del

fio§ de tefnerlo clasificado por departamento, los bienes -

soeei6n y subsccció¡¡ en el archivo de tarjetas.

¡ lt

EI?¡
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Sc tienc od!.nr5s i¡rfr¡¡lrrcs ,.lc t¡¡sl)írsos ileb idln¡cr¡tc le¡ralizados pr::'

la pcrsorra (ltlL, elltrc:lJ )' r!'cil)c Ios l¡ie nr-s.



lt

,rrrugtlg¡
4. Dl:SCRIPCI0N DIll, Sl S'lllIlA i'}l{LrPtJIlST0,

1" 1 l"l,UJOClt-r\i'I,\ l)L l)ROCl,l)li\lI[N10S (unexo 5)

a) t:1 dcpaltanre¡tto (iue sol ici !a un artf culo d,

un f or¡¡rrrl ario tle pedido (lc ,tt ¿l t () ¡' i a I e s , est.

¡'io cs cnvlrdo u Cont¿bilitlad pare su vist,

.r llenar
r't)rrnul a'

b) En contabilittad se chequea si tiene presupi ito el '
departarnento de acuerdo a eso se ordena la )mpro del

material solicitado al r!epartamento de adqt.-sicioneg.

rueno.

Err adquisicioncs sc realiza 1a compra de m¡teriales .

buscando al proveedor apropiado

til provcedor' gencra una factura que es onvied¡ s 18 -

e,rpre$a a1 departametrto de adquisicioncs.

En adquisicioncs verifican e1 material y legslizan

la factura si existe conformidad es enviada e conta -

bilidarl y legalizada aI ¡rroveedor.

Err contabilirlad registran estos itens pedidos en las

cuentas contables tle la enpresa luego la factura es -

envii¡da aI departamento de inventarios.

Iiñ itrvcntarios r.crif ica¡r el matorial y llenan un for-
rnuiario coñ toda 1a descripci6n del bien, adeaás gene

rí¡n urr c6tligo a1 rrrismo, este formulario es enviado a1

depattanrento dr procesamiento de datos.

lln e¡ cefltro tle cornputaci6n cs digitado el foruulario
pdr"a Luego ser ingresado al archivo naestro de activoE

fijds. l)e aquf se eniten 1os reportes a inyentario§.

L)

1a)

e)

- f l

8)

lr)

t



4,? CURSOCR^;UA (anexo 6)

111 f 1u jo de 1os rlocu¡r¡r'trtos dc1 ¡rroccso ¡rara ei illg r .o Crr -

r¡r¡ nL¡cvo activo lijo es e'l qtte siguc"

a) Se reali:a un of ic.i o (original y copic) en e1 depr . itrfien iü

quc ¡lcccsit¡ xlgÚn artfculo"

La copia se qtreda con ei dei)¿Ilt¿Inlctito y ci ot'i8in' t--n en-

viada a a(lrlr¡isicio¡ics.

b) [n adquisicio¡les cotiza¡t el a¡'tfcuio rcquerido y realiaan

un pedido dc materiales (Original y copiaJ el. dePartamento

se queda con la copia ¡'el original es enviada a1. proveedor.

c) El provcedor con el oiiginat del pedido factu¡a Ia coaprs -

de la empresa enviando a la ¡nisma adjunto con le Botctdsrfa

eI original y dos copias son entregadas a adquisicioncs.

d) En adquisiciones legalizan previo chequeo deI rnatetial pera

c¡¡viar al proveedor original y una copia y la otra es envla

da a contabil id¡d,

e) lln cont,abíI idarl ingresa a la cuenta contable y es pasada

de s prté s a inventarios 
"

f) ljn inventarios cotli fican la infornación e¡r un formulafio (or i
1agiñdI ) para

eopi a de la

qrre cste

t'a c tu ra

sea pasado a ¡irocesamiento de tlatos,

es archivada e¡r contabil idad.

.t 
" 3 INFOI(II^C toN I)1, Ill.i'i Rll),\. (anc-xo 7 )

l)ara euf¡plir con el objetivo del

qud Sé ñeeésite» para el cor¡trol

si güiéñté i¡rf6titiscion :

sistcma y poder generar reportes

de los bienes es necesario ls -

I



i3

CóJ igo

Sul;claso

(.ue Ii t a io¡rtiible

liuc)r¿r del ingrc'so

(lantidati

V¿rior rrnitl¡'io

Is t xdo cle consc-rvación.

4. 4 lNFOnllAC IoN l)l; SAL I l)A -

Iiel¡ido a la nccesidad de tener

y su resPonsabl.e los reportes

teg i

ti6rl igo dr: mov I tento Y

Personfi rcspor rbl e (llul,llitiP]

llcnorninac r.S,! , I matilrifl: /

ll,¡scliFc i.irr il . iflatc]'i¿l

Nú¡rruro clc ser:

lióJ i go de l pr edor

I)art ida PIesul,,¡rstariB ,

un mayor con!ro1 sobro sl iteúr

s 1g$isL

tlluo(¡ro¡

del perlodo

Repo r te

llcportes

Reportc

Itepo r t c

llistolia
de st¡ cx

Rtipo r t e

quc se rer.¡uiere son 1o§

general

dc rlc¡rartarrrcntos, sccc ión y subSeccidn

ind.i vi.lrr;¡I l)or person;¡

Jc,.l.¡,recirrció:t tlu l' icnes

du Ios lnovinr i entos dc 1os bicncs dcntro

.i stt'1t,.: iir -

,.1s trasIi¡so !lú otl'os hien*s a otras pcrsonas.

.t " i til:(:UIJI:il).\( l{):';' s

I)ebido á los rer¡ueri,Dicr¡tos dentro del sistema se recorlenda -

def ir¡ir trsr¡arios ¡' ¡trocr--slmientos de d¡tos l¿¡s restricciones -

a tbirer cori r0s¡rccto a acceso y n¡anipulaciOn de la infor¡¡aci6n

¡

Lfl
ia¡



t.l

adú¡nás no:ic rcquiere 1¿ implr'ne¡ltaci¡in en 1lnea du este

sistcurl siito t1u'-. suil crr i:o¡:nir IrAl(.ll-

4"6 ÁRi:AS l)E RhSl'ONSAtIILII)At),

a) Proces¡miertto dc riittos, dcI)t rcr i.lc cstc

tiene <¡ue tcner el control e¡r:

depa¡'tanentO

- l"lancjr: tlc informac-ión

- Frect¡enci"a de inf o:'maci6n re(lucrida

- Respaldo de archivós

- Actr¡alizución rle 1a historir dc lt¡s itenrs

- Entrena¡nierrto al personal involucra,.lo

b) tlsurios se rcquiere 1o siguiente:

Entrenamie¡rto soLrre cl nétodo de entrada de i¡ ormación

Infornraci6n quc se tiene disponible

Controlcs (luc sc puc,.len apI icar para e1 persa. I y los

.i t c¡ns .

t
,
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5 RIiQUISII'0S I'}ARA L,,\ CoNVf:RSICIN.

5 . L1l) I t;SI RAIII 1:l'i] 0.

Ser reqLrielc ¿rliestlarr icnto cn 1a i¡ltrodr¡cci6n de Los datos

a1 área dc I'¡'ocr:su ricllto de i)atos y x los usuarios sobre el

lrtancjr.l Jc Ios nislnt¡s.
)

5.2 C()NVIiRSION I)li I.OS AiICIII YOS.

5e rcquir.rc cornó f.rse prirncra 1a

tro de ..\r-- 1 iVOS ITIJOS l;asailos en

l. let,a i¡rve rtt¡rrios, ingrcsárrriolo

de activos fijos.

creac i.6¡r del

cl archivo de

por mcdio del

archiv0 &a0.$-

tarjeta§ que

formulario

Para ¡calirar 1a convcrs'i 6n de los datos se tien .lue reali
Z'¿,. i

C¡'r:¡rr d'i seño elc folmul:¡rios

lliUitaci6n de 1os tlatos del archivo dc tariet
Clclrr llLourJrrlils i)a] ir 1a captLtla rle los tlaios

Lie I inir' ¿¡r'clril,t: (s) ¡rat'a i¡ttruso ¡.le los datos

licvisi6rr rlr. los dltos por control l'lc calidad.

Estos puntos cstarfa ¡lroyectado de la siguiente
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I:( )lll'l ll,llt l0:; il'i 11.1.-,\ll( js.-

- CR()i!O(llt1¡1,\ I )U .\(l'l lI ll).\l ll:S. - S ¡ r'r'e l)¡r':¡ Ilcval un contr.ol pala 1üs activiiiades

(it¡C: S(j l:;rn plltti l ie atio.

- ( jont i cr rt' : (r\NJr\ü ,,\.1

- \1»[niI I]l-L SlSli:rL\

- l'r\(i.

- RLA,L]ZAiX) I{)II

- l)li$tRlltfoN

- 'l lllll'() l)l: l)l,Af Il:l(-:\(ll{i\

- tJJÁ(llrA!r1\ I)t: sISlt j\L\S-. - l:5(lt¡cILr llcn( r'i¡ I d(] I si sts¡ra (lt¡c :,! Pfopone ¿rl1 inAtiUar.

- CONIIL\-L : (.\'ll:IO B)

. M)TflNi! DIII, SISII}I\

. I Ill; l, r;l:r^lli\l'\

- l-'ir{ll,\ Ill, lU)'\1. tZ,\I'. Io\

- láGlll^

- Nrr,ll,llir ¡)lil, I) 1,,\( llttlt\

- Oljshli\"\(ll0i\t:s

- IIIA(nüJ¡l/l Dl: l;lIJ,,l),- IrI(¡_io dr:l pr'oceso quc sc tiene qrc. segr¡ir para ur¡ deter-

[¡ illir.]r)

- (l()Nl ll:§1. , (^lJlrXO (.)

- ll)'llrt(l: l)lrl, lltr )( lrLi',1,\l ,i )lt

- ¡ I) I:1, l:,l«X;lt,Ul..\

- I:lti)t\ l)l: tir;\t.lz,\Jr)

- l,l(;l)I\

- I'i( I\ll,ltU t)lll. l'ltt)(IIt.t\

- ;\i)\llllül t)lll, Ill.\(;lt,\'.1"\

- ( )itS;i:¡i\'A(; t():il.S

l)foC0(li n i r'll tr) .

)



- t)fA(;ltut\ l)ll l1l.(.{II:.- 1:s l)('a I I i( lte i¡n,:¡s gc;lr-,t'¿liCs lrili-;l Lij) I)l J.(j-$O t-,:rj)ca i f i-ü.

- C()i"'l ll'.l'ri: : (^,\l:X( ) Ill

- \(11tsI1[ I)l:1. .¡.ri,\i.]li1.,\

- a l)l:L SISII:i'f\

- l:ll.llA lll: liti\l.l-1.\(lirl\

. I"\CiÑ\

- N(IlilltJr DIL, l)l;i(lli,T'!\
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Mtlilz l)Ar0s - ¡i(x]['ll]llus.-

lsti¡ rurt¡'iz contic¡le lo:i {lír tos qlrc se r:ecesit¿¡ en cada doctünonfo

lida y analisis de los J()cufllentos de cnt¡'ad¿t y la relaci6n que exjstr
t«los los documentos.

Los códigr-rs uti I i zu(los L.r) La ¡natriz son :

T : SI El. Ur\l() I:S (llrNllLUXl H){ H.'01'lt).
L : SI EL l)Al0 IiS I)¡: I:Nllü\l),\

S : SI lil, l),\'lO I;S I)il §\1.11),\

I:1 forrtrulario se (l.:scritre dc l;r si,3uicntc ririiieru:

- l'iirtc su¡:eIioI l0s ilocr¡I,.:l¡tos LIlc intervicncrr en el SiSterll

l,adr-r izr¡ric|Jo lr)s d¡tos (ilro rtont icncn Ios (locr!ilC¡rtoS y su

erlfre los n¡is¡t«;s.

, eeli-
ntre

laci6n
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IIISI:ÑO Illi Iivllt^l)i\. -

Llr b¡rsc i¡l irnillisis rc:tt i:irtlo drl los docunt'ntoi dLr c¡ltradil

(luc sc rc(lulcrcll c¡t cl si5l.r'r¡l.r s(' c¡r'L' cor¡t'enir-'¡tte r I discño de l¡n

cl cual conl il'r)ü i ¡ r ^.' (iL\l:\( ) l.)
- coJrBo dul bLr.¡¡ (l).lr t r.ul:fl' Ir.¡I.¡ ci¡J.r iLcI¡')

- Digi to vcli ficador

- §ibclasc (nr.l Ireccsrrr io I¡or cl nilljento)

- Codigo de itivcrttaricr

' - I Altir

- I Urja

- 3 'Ir¿¡nitc rlc ll:rjl

- N I l,¡ (ür.tigo esl^-ciül.)

. CUexrt¡¡ contírl)le (regi.strarlo en Contahilitlad)

- l:echa de ingreso

- Calrt itt:¡,J

. Valor clel bien (prccio + porccntaje de [rals¿rcc iones nlcrcantilesl

- Iist¡do

- fucno

- Dañ¡tl<¡

- l)eseri¡rcion dcl bien z

- Nuinero de Scric (o¡rcionul)

- f,orli g0 de l)r¡:¡vcerlor (\() gr:nrrrtr.lo toJ;N,i.r)

- l'articla prL.sul)ucstar i x

feporte§

f, n¡lario

)



l) IS¡:Nl ) I )lr r\l.l( llll \ I r:;

t'arlr i¡tr' :;t' l|ir i ig!: clt u¡r¡ lirn¡lt cf ic.ic:ttc los ¡)ror:r.r-;os (i

toltir 9u lr:r ¡t.;¡l i-rrrlu Ilr r.':clrcir.lr) ik' \'¿li ios JIc)livL\ l{)i (lLi(' r,,rrn l ij]

eu cu:rtrto it ¿r lnirccJ¡irntigirt(, .lc lü:; .lrttos, ]itlriIu-s \]c cIl'otcs \1.' dii{

La descrr¡rci6rr de los ;l] ulri',',rs r:s ¡r|csr'nt;tJa I contiritr;rció :

stc si s-

rve i¡'

. ¡:iC.

N()I',I. Oi ARCHIVO,

lllAESTRO

NCú'1SR E 5

§ORTEMP.

TRASPASO

ERRORES

PROGRAI'IAS 0 UTI( lN"

ADr,t -91, Ar4D -0?, Aor.t-03 .

A0H-p4, SoRTtMP,AoM-05

ADM-pp,

ADM-93 ,ADM-p4.

ADr'l-p4

ADr4-p5

A0t4-9?.

i-

I
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DtSllM) l)l: l'R({;1":.Ut1S. -

l)ar:¡ tlar i-tul( ioiliurrir'r)to iil Jisten¡a ()n l)roce sauili r)nio d* dir,i§S

y crúrlrlir c<¡n los fc(lL¡c r irn iun t us "lr: Ios t¡:iuillios se ha g,otrct'ado urto: dj.

seños de l)rogr'¿un¿s r¡ue i;asiüurrrute sc rre,resitirran pa¡ru elaborar :

- IN(lruis;0s

' 
^C'IUALILACIONITS
VAI.IDACI0NI;S

- PROCIIOS I]vrult\ios PAI{A l.0S ltl:tURl lis

- lütoRIES DIil, Srs-t]¡r\

Y c¡uc sort presentados a corrtinuación :

r§g§r¡[{, OEJET I VOS

ADü.T1

ADt4-fr?

AD¡,t-p3

A0M-04

ADM-p5

ADt't-p6

CAPTURA OE LOS DATOS Y I"'STAOO

OE iNCONSISTENCIA.

INGRESOS O ACTUALIZACION OE BIE

NES,

LISTAO(] GENERAL OE BIENES POR .
0PT0.,Dlv. SI0N,SECCIoN"

LISTAOO IND¡VIDUAL DE BIEI\IES PA

TRIHON¡ALIS.

TRASPASO DE BIENES PATNI}IOI{IALES

A OIRAS PER§ONAS.

LISTADO OI SICUENCIA DE CODTGOS

Uf IL IZADOS.

ACTUALIZACION O INGRTSO DE EI,IPLEA

DOS "

ADM-f-47
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Scgun los. r'cquc¡'ir¡ieutos ( rre se hlur rerrlizarlo po:' mcdio de las e:ltie-

vist¿rs ¿r los rrsttirrios se ir¡¡ rcrrl i: r.l.r t'3¡¡65 disiios dc' sirlid;¡s 1as qttr ll n

SirlO aceptarlas Iro¡' (jl ilsuirli,r lrrcvr-r ¡ r'iu'Ias )cuni0nr)S de Cono quieren :.OS

repoltes de lnvcntarios.

Co¡r ).os detos r¡rc se t,ii,¡ron cn los archivo-; ¡rodenros cntorrces dgcir

y prescntar a continrrsción discños de salitlas rcqrreriilos ¡:rara el sistem de

Inventi¡rios (ac t.ivos I ijosl. :
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