rT'I
657 970285

ESCUELA SUPERIOR J95

Politécnica del Litoral

Higwonn

Escuela de -7322+

SISTEMAS DE CONTABILIDAD Y
CONTROL DE CUENTAS CORRIENTES

PARA

COOPERATIVAS DEAHORROY CREDITO

Desarrollo de Aplizaciones
Previa a la Obtencion del Titulo de:

ANALISTA DE SISTEMAS

Presentada por:

Ing. Comercial. Sarita/Jurado Campoverde
Carlos lza Flor

GUAYAQUIL - ECUADOR
1985 - 1986



ABRADECIMIENTDO

Dejamos constancia de nuestro eterno agradecimiento al
Sr. Ing. Luis Sa&nchez, quien con su guia nos ha
permitido desarrollar el sistema materia de este
proyecto, haciendo de ella una herramiento util para

las Corporaciones Cooperativas.

De igual manera agradecemos a la Empresa Municipal de
Agua Potable de Guayaquil, en cuyos equipos de
computacidn desarrollamos el sistema Qque agui se
presenta, en la persona del Ing. Com. Washington
Evangelista, Jefe de Procesamiento de Datos, a quien
por su comprensién y apoyo brindado en todo momento le

expresamos nuestra eterna gratitud.

Los Autores.



DEDICATORTIA

A MIS PADRES:

A MIS PADRES:

Con todo mi amor dedico la presente
obra a mis queridos padres, como tributo
a su esfuerzo Yy apoyo, quienes con
inmenso amor y sacrificio que siempre me
han sabido brindar, hoy me permite llegar
a cumplir mis metas y critalizar vuestros
sueffos vy aspiraciones con la culminacion
de mi nueva carrera profesional.

Gracias padres mios... muchas gracias.

ING. COM. SARITA JURADO CAMPOVERDE

Quienes me ayudaron con su aliento
a qQue su aspiraciéon y la mia se

cristalice
representa

con esta obra que
la culminacidn de mi

carrera profesional, a quienes la
dedico confundido en el abrazo de

amor filial que os tengo.

A MI HIJO:

Amado hi jo, te dedico esta obra
como un ejemplo que deberas seguir
en el duro trédnsito de esta vida.

CARLDS IZA FLOR

BlBLlOTE?A



l -

ING. LUIS SANMCHEZ

DIRECTOR DE PROYECTO



DECLARACION EXPRESA

"La responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas

expuestos en este proyecto, me corresponden

exclusivamentey vy, el patrimonio intelectual de la

misma, a la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL".

SARITA JURADO CARPOVERDE




DECLARACION EXPRESA

"LLa responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas
expuestos en este proyecto, me corresponden
exclusivamente; vy, el patrimonio intelectual de 1la

misma, a la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL".

CARLOS IZA FLOR.



INDICE

FPaqg.
Li= INTRODUCTION ¢« o0 oon oox mow wom wow s wow wom w0s dion 28 8% 60 dim 46wk .4 9
2.- MANUAL DE OPERACION . . - - - e it s s s sessassscnsasnnnnaan 15
2.1.- Descripcién General del Sistema ............... 15
2.2.— Descripcidon Detallada del Sistema  --.......... 20
2.2.1.— ArchivoS:««-« S s I E S 2 I AT ALY 20
2.241:1 Archivo Maestro de Cooperativas-........ 20
2.2.1.2 Archivo Maestro de Cuentas .« .«..ocauaann 28
242:143 Archivo Maestro de SOCiOS:-csrrvrnnannaa 33
2.2.1.4 Archivo Maestro de Préstamos -.........2 28
2.2.108 Archivo de Movimientos Contables........ 44
2.2:146 Archivo de Movimientos de SOCiOS -« -« ... 48
2.2.1.7 Archivo Historico de Movimientos «.....22
2.2.2.— ProgramaS...cc.ssccescscsasscascosnasnsacsasds
2.2.2.1 Descripcidn General de Programas ..-... o o
2.2.2.2 Descripcidn Detallada de Programas ....37
Su= MANUAL DEL USUARIO .« v v vt e e vaninsassnannanasnsss 144
3.1.— Formas de Ejecucidn . .:.::c. i accnrinannnnn 148
J.1.1.- Menu del Operador ......:cccccceacnaanann 148

3.1.2.- Meni del Sistema de Contabilidad vy



Pag.

Control de Cuentas Corrientes de socios

de Cooperativas. ... ... ... cuiiacansnnannnsas 156
Jelalul Mantenimiento del archivo de
Cooperativas. - - - --. i nunannnanueas 15%

3.1.2.2 Mend de Contabilidad de Cooperativas..164

:1.2.3 Menu de Cuentas Corrientes de Socios .. 189

APENDICES  c et csaveasnnnnnaussassssaaasansannsan 205



IMNTRODWUCOT X O



INTITRODUCCION

El cooperativismo es un sistema econdmico-social basado

en esfuerzo propio vy en la ayuda mutua. Es la
realizacidn de agquel aforismo, tan conocido y cierto,
que dice: "la uwnidn hace la fuerza'"; pues, lo gque no
logra hacer una sola persona, por la falta de

capacidades o recursos, lo hacen algunas si se Jjuntan
para ello. For tanto, el cooperativismo es la unidon de
esfuerzos fisicos, econdmicos, intelectuales y morales,
de varias personas, para solucionar necesidades comines

0 realizar obras de beneficio social.

Dentro de este contexto se forjan las Cooperativas de
Ahorros y Créditos que tiene por fin captar el ahorro de
sus cooperados para revertirlos hacia ellos mismos; es
decir captan de economias individuales superhabitarias
hacia economias deficitarias y cuyos efectos econdmicos
es la multiplicacidn de las variables econtmicas, qgue,
sin esta intermediacidn, se hallarian estaticas, pues ,
las instituciones financieras crediticias no se halla al
alcance de los grupos marginados. Es por ello que agui
se cumplen el lema de esfuerzo propio y de la ayuda

mutua.

De esta forma para que se cumplan los lemas vy los
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objetivos que persiguen las Cooperativas de Ahorro vy
Credito es menester la existencia de una buena
administracidn compuesto de organismos y funcionarios
con la consiguiente coordinacion de actividades, vy con
ello la implementacidn de un sdlido sistema de control
interno gue permita el reconocimiento y actualizacidn
permanente de datos inherentes a los socios cooperados.
Con tales antecedentes 1los autores hemos requerido
perennizar en el campo de las Cooperativas de Ahorro vy
Crédito en sus sistemas de control interno y para ello
hemos tomado como muestra las que estan localizadas en
la ciudad de Guayaquil y de cuyo analisis concluimos
gue los sistemas de control interno se hallan manejados
bajo sistemas caducos (manuales) en tiempo que la

informatica ha revolucionado el mercado ecuatoriano.

Incluso nuestras observaciones nos permiten aseverar gue |-

aunque en algunos Corporaciones Cooperativistas de la
rama de Ahorro y Crédito se halla en procesos de
tecnificacidn, estos no comprenden verdaderos sistemas
de Contabilidad vy Control de Cuentas Corrientes de

Socios.

Esto nos ha llevado a desarrolar un sistema de
contabilidad vy control de Cuentas Corrientes de Socios

de Cooperativas de Ahorro y Crédito que mendiante el uso
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de tecnologia basada en la informatica tienda &
implentar un s6lido sistema de control interno que
encuadrado en el marco legal permita mantener
informaciéon actualizada de las transacciones financieras
que desarrolla la Cooperativa con sus asociados, y a la

administracidn, la toma de decisiones oportunas.

Para una mejor estructura el sistema consta de dos

subsistemas y cuyas bondades comprenden:

Subsistema de Contabilidad:

-Registros de datos basicos de una Cooperativa segun sea

su politica.

-Procesos para registro de asientos de diario Y

comprobantes de ingreso y egreso en linea.

-Obtenciédn del Mayor General en el momento que se 1o

requiera.

S
-Obtencidn de los Estados Financieros basicos: :
A\
-Balance de Comprobacidn de Sumas y Saldos. N
BBl

-Balance General.
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-Estados de Perdidas y Excentes.

-Procesos para consultas de cuentas.

-Procesos para la emisiéon de los diferentes reportes

tales como:

-Listado del Plan de Cuentas.

—lListado del Diario General.

Subsistema de Cuentas Corrientes de Socios:

-Ingreso de datos del socio

-Ingreso de informacion basica acerca de los prestamos

—Ingreso en linea de las transacciones que efectuan los
socios de la cooperativa tales como @ depositos,
ahorros vy retiros de ahorros, depdsiton y retiro de
aportaciones, abonos vy/0 cancelaciones de prestamos,

etc.

-Emision de reportes, tales como:

-Listados de socios



-Listado de

i3

movimientos de cuentas corrientes

-Resumen de ingresos y egresos para Contabilidad.

o3 R R RN R E RN
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DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

E1l sistema de Contabilidad vy Control de Cuentas
Corrientes de socios de Cooperativas de Ahorros vy

Credito, abarca dos areas:

El sistema de Contabilidad propiamente dicho, el mismo
que registra informacidn contable en archivos que
permiten la producccidn de una amplia gama de informes
financieros vy contables en forma facil, flexible vy
rapida, asi como también permite llevar para cuenta
de Mayor, los saldos iniciales, movimientos netos vy

saldos actuales por periodo y por abfo.

El GSistema de Control de Cuentas Corrientes de Socios
que registra la ilnformacion referente E] la
identificacion del socios, los pardametros sobre 1los
préstamos, asi como también controla los depésitos de

ahorros, aportaciones vy pago de préstamos.

Las caracteristicas mas sobresalientes de este sistema
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incluyen:

- Se pueden utilizar hasta 7 caracteres (numeros) para

el codigo de las cuentas.

- El sistema se adapta a cualquier Plan de Cuentas de de
Ahorros y Creéditos, estructurado de acuerdo a lo que se
estipula en el Manual de Procedimientos Contables por la

Direccion Nacional de Cooperativas.

- Manejo de Cooperativas Muiltiples.
El sistema permite llevar la Contabilidad de varias

Cooperativas en forma independiente.

— Consultas inmediatas de los diferentes archivos que

forman parte de este sistema.

- Generacion de Estados Financieros y resumenes de las

transacciones diarias realizadas por los socios.

- Control a tiempo real de los diferentes saldos
generados por los socios y disponibilidad inmediata de

los mismos.
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- Facilidades para el usuario en la creacidn Y

manipulacion de archivos del sistema.

Egquipo utilizado

Este sistema ha sido desarrcollado e implementado en el
computador BURROUGHS 1935 que tiene cuatro unidades de
discos removibles con capacidad de 63 MB por disco, con
una impresora de 132 caracteres por linea, 1 MB de
memoria principal y con 6 terminales, perteneciente a

la Empresa Municipal de Agua Potable de Guayaquil.

Lenguaje de programacion utilizado.

El sistema ha sido escrito en lenguaje BURROUGHS COBOL74
para el sistema operativo MARK 11 vy se ha utilizado el

SCOPE para los programas en linea.

Archivos y Programas del Sistema.-

El sistema utiliza un conjunto de siete archivos, los

mismos que son los siguientes:
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- Archivos maestro de Cooperativas.

- Archivos Maestro de Cuentas Contables.

- Archivo de Movimientos Contables.

- Archivos maestro de Socios.

- Archivo de Prestamos de Socios.

- Archivos Histdrico de Movimientos Contables.

El sistema comprende dos moédulos, el un mddulo es el gue
se encarga de la manipulacidn de archivos a ser
utilizados por el sistema vy el otro maneja los menus
principales del sistema, que abarca Contabilidad,
Cuentas Corrientes vy Mantenimiento del archivo de

Cooperativas.

El primer modulo comprende un solo programas debido a la
complejidad que implica, en este equipo, utilizar muchos
programas que manejen pantallas, ya que en este sentido,
no presta suficientes facilidades para el enlace de

programas.
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El segundo médulo implica lo siguiente:

1.- Mantenimiento del archivo de cooperativas.

2.~ Menu del Subsistema de Contabilidad; el mismo que
se encargo de enlazar a los demas subprogramas gque
forman parte de este subsistema segun  la opcidén

seleccionada.

3.~ Menu del Subsistema de Cuentas Corrientes de socios,

cuyo procedimiento es similar al anterior.



DESCRIPCION DETALLADA DEL SISTEMA

ARCHIVOS DEL SISTEMA

ARCHIVO MAESTRO DE COOPERATIVAS

Este archivo contendré& la informacion general

concerniente a las Cooperativas con que el Sistema se

utilice.
Nombre : CGACOOF
Miembro fuente : FCOOPERA
Longitud de registros : 165
Organizacidn : INDEXADO
Clave : CODIGO-COOF

Descripciéon de Campos. -

- STATUS-COOP: Indica el estado del registro, s1i es 1
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esta activo y 51 es @ esta dado de baja y por lo
tanto no es considerado en 1o0s procesos.
CODIGO-COOP: Este campo es numérico. Contiene el

codigo por la que se identifica a la Cooperativa que

este integrada al sistema, este puede ser de 01 al
99.

NOMBRE—-COOP & Este campo es alfanumeérico. Contiene
2l nombre de Cooperativa, su tamafio haximo es 30
caracteres.

NFERIODO-COOP: Este campo es numeérico. Contiene el
nuamer o de perlodos contables que tiene la
Cooperativa ingresada, este puede ser de 1 &a 13
periodos, vy su objetivo es tener registrado en que
periodo se elaboran los estados Financieros Yy a su

vez el proceso de cierre.

FLAG-AUX-COOP: Flag de uso de auxiliares. 8Si esta en

@, no utiliza auxiliares.

COD-CIERRE-COOF: Este campo es numérico. Contiene el
codigo de la cuenta gue la cooperativa utilice para

enviar los resultados en el proceso de cierre.



22

COD-ESPECIAL-COOP: Este campo es numérico. Contiene
algun cohdigo de cuenta especial que la Cooperativa
utilice.

INTERES-PREST-CO0OP: Este campo es numérico. Contiene
el tipo de interes ordinario que la Cooperativa

cobra sobre los prestamos gque efectua a los socios.

INTERES-MORA-COOP: Este campo es numérico. Contiene
el tipo de interés en mora que la Cooperativa cobra

sobre los prestamos vencidos.

INTERES—AHORROS-COOF 2 Este Campo es numeérico.
Contiene el tipo de interés que la Cooperativa paga

sobre los ahorros que tiene el socio.

APORTACION-MIN-COOP: Este campo es numerico.
Contiene el valor de la aportacién minima que el

socio debe realizar.

APORTACION-MAX-CDOP: Este campo es numeérico.
Contiene el valor de la aportaciétn maxima que el

sDCio puede realizar.

PLAZO-MAX-COO0OF: Este campo s numérico. Contiene el
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plazo maximo de pago de un prestamo, el mismo que
puede variar de 01 a 24.

FECHAS-PERIODOS: Fechas de periodos contables. Este
campo ocurre 13 veces, es decir que permite como

maximo 13 pericdos contables. Las fechas de inicio

y final de cada periodo son calculadas de acuerdo
al numero de periodos que tenga la Cooperativa que
contiene el saldo al affo anterior, saldo actual,
acumulado de debitos y créditos en el afio y dentro

del perido contable.

Cada periodo tiene los siguientes subcampos:

FECHA-INICIO.- Este campo es numérico. Contiene la

fecha de inicia del periodo y su formato es
AAMMDD.
FECHA-FINAL.- Este campo es numérico. Contiene 1la

fecha de terminacion del periodo y su formato es

AAMMDD.

FLAG-ACTUALIZACION.- Este campo es numéricoe indica

el estado de actualizacidon en la que se encuentan
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loe saldos del Maestro de Cuentas en un periodo

determinado.

Estos estados son los siguientes:

@ === » Indica que se no se ha realizado ninguna
actualizacidn de saldos al archivo de
Cuentas.

1 == > Indica gque se ha realizado alguna actualizacidn

2 == > Identifica que los saldos del archivo de
cuentas han sido actualizados con los
movimientos del periodoen forma completa vy
exitosa, dejando listo el archivo para
obtener los Estados Financieros qgue se

requieren.

3 == » Indica ue dicho pericdo ha sido cerrado, por lo

tanto, no se podran ingresar mas movimientos.



DESCRIPCION

DE

REGISTROS

significado de 1a columna de tipo de campo:

N

= CAMPO NUMFRICQ ZONA . DECIMAL

AN= CAMPQ ALFANUMERICO

P =

CAMPQO NUMERICO EMPAQUETADQ

CAMPQ CLAVE

w

!
|

[ sisTema ARCHIVO IDENTIFICACION DEL ARCHIVO COD. DEL BOOX | DISPOSITIVO
I G_____| CGACOQP MAESTRQ DE CQQPERAT]VAS - DISCO
CR@&ON LONG. DE REG. DRGANIZACION|F. De BLOGU£0 CAMPO DE CLAVE F_ECHA MODLF_IC. VERSION
! 165 LSa 16 CODCOOP ..
cec. | Pos. Relativa | NUM. | NUM, NOMERE
::"\“.’ o l s 1 TIPO MNEMONICO DESCRIPCION
J_L_u 14,1 Q % N_ | STATUS | ESTADO LEL REGISTRO
M_'_ 2l a0 | | cODCOOP | CODIGO DE LA COOPERATIVA
2l 33 130 1- AN NOMCOOQP NOMBRE DE LA COOPERATIVA
_4_|3a_ w2 g | N NUMPER NUMERO MAXIMO DE PERICDOS
| 536 13611 10 N_| FLAGAUX | SENAL PARA USQ DE AUXILIARES
6137 | 43 ‘ 7 ¢ Noo.oclatRE I,J:DDLGO_DE,,CUENIA_DE_CIEBRE__._
7leals0l 7 lo | N | cooese | CODIGO DE CUENTA ESPECIAL
8. 51 1533 .0 2 FECING | FECHA FECHA DF INGRESQ DE LA COOPERATIVA
| 0 541561310 p | pecur | FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION
10:.57 |58 . 2 [Q | N INTPRES _ PORCENTAJE DE INTERES SOBRE PRESTAMQS
1159 60! 2 |0 | N_| INTMORA | PORCENTAJE DE INTERES SOBRE PTMQS. VENCIDR:
12 61| 62 2 !g N_ | INTANQ _ PORCENTAJE DE INTERES: SOBRE AHORROS
63164 2 (O | N | INTAPO_ | PORCENTAJE DE INTERES SOBRE APORTACIONES
12 65168, 4 2 P | APOMIN | APORTACION MINIMA -
15 63! 724 _p | p | APQMAX | APORTACION MAXINA B i
s . 73‘.,3_2_0._2.,_0__. _N____PLAMA _PLAZQ MAXIMO DE MESES
17 75 |165 ;o1 L_@“m_,-__ | 13 FECHAS DE PERIODOS CONTABLES |
g g__j__p___!_#fgg;m;__ | FECHA DE INICIQ DEL PERIODO ]
S 3.0 p | gecem FECHA DE FINALIZACION DEL PEPIQ“O
L vl N | FLABACT | SERAL DE ACTUALIZACION DEL PERICDO
| | | : }
)]
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ARCHIVO MAESTRO DE CUENTAS

Este archivo contendra el Plan de Cuentas de la

Cooperativa, teniendo para cada cuenta su saldo al afio

anterior, saldo al periodoanterior, el saldo actual,
acumul ados de movimientos contables, por periodoy por
afo, el nivel de la Cuenta, asi como tambien otros

indicadores gque se han necesarios en este sistema.

Nombre : CGACTA
Miembro Fuente : FCUENTA
Longitud : 120
Organizacion t INDEXADOD
Clave : CLAVE-C

Descripcién de campos.

- STATUS-C.- Indica el estado del registro la cuenta, vy

este puede ser:

@ —-> activo, 1 —-—>» dado de baja.
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- CLAVE-C.- Este campo es numérico. Contiene la clave

con la que se accesa a este archivo.

Este campo esta formado por:

- TIPO-C: Identifica el tipo de cuenta, debido a que
el sistema clasifica en grupos homogeneos
las cuentas, como por ejemplo @ 00 ——>
Cuentas de Mayor, 01 --> Deudores. El
sistema esta diseMado para que, con peqguefias
modificaciones, permita ingresar hasta
99 grupos distintos de cuentas, siendo el
codigo @0 para el grupo de cuentas de mavor
y el resto para los grupos de cuentas

auxiliares.

- CODIGO-CUENTAS-C: Este campo es numéricoy contiene
el codigo propiamente dicho que

identifica a la cuenta.

Este codigo de la Cuenta preve la utilizacion

obligatoria hasta de 7 de digitos y cuya estructura

es asi:

o Elemento del Estado Financiero.



99 Subdivisiétn de los elementos o grupo de

cuentas del Estado Financiero.

999 Subgrupo de Cuentas.

999 99 Cuenta.

999 99 99 Subcuenta.

NOMBRE-C.—- Este campo es alfanumérico. Contiene el
nombre de la cuenta y su tamafio es de maximo 40
caracteres.

FECHA-APERTURA-C.- Este campo es numérico. Registra
la fecha en que la cuenta es ingresada al sistema.

El formato de la fecha es AAMMDD.

FECHA-ULT-ACT-C.—- Este campo es numérico. Registra
la fecha en la que se obtuvo el ultimo saldo de la

cuenta. El formato de la fecha es AAMMDD.

SALDO-ANDO—-ANT-C.—- Este campo es numérico. Contiene

el saldo de la cuenta al inicio del presente afo.



- SALDO-PERIODO-ANT-C.- Este  campge.'®s  numérico.
Contiene el saldo de la cuenta al inicio del

presente periodo.

- SALDO-ACTUAL-C.—~ Este campo es numérico. Contiene el
saldo actual de la cuenta. Se actualiza cada vez
que se realice el proceso de actualizacidn de los

saldos.

- ACUM-DB-ANDO-C.- Este campo es numérico. Contiene el
acumul ado de los valores debitados a la cuenta desde
que se inicia el afo hasta 1la fecha de la

actualizacidn.

- ACUM-CR-ANDO-C.- Este campo es numé&rico. Contiene el
acumulado de los wvalores acreditados a la cuenta
desde que se inicia al aMo hasta la fecha de 1la

actuwalizacién.

- ACUM-DB-PERIODO-C.- Este campo es numérico. Contiene
el acumulado de los valores debitados a la cuenta

durante el periodo contable.
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- ACUM-CR-PERIODO-C.- Ecste campo es numérico. Contiene
el acumulado de los valores acreditados a la cuenta

durante el periodo contable.

- CLAVE-NIVELES-C.- Este campo es numérico y contiene

informacion de la cuenta acerca de:
- NIVEL-C: Indica el nivel de la Cuenta, los mismos
que pueden ser:

1 -» Cuenta de area

2 =% Cuenta de grupo

3 -» Cuenta de subgrupo

4 - Cuenta

~

—-» Subcuenta

w

El nivel de la cuenta sirve para estructurar los estados

financieros.

- CARACTERISTICA-C: Indica si la cuenta es de titulo o
de movimiento, si es @ es de titulo vy si es 1 es de
movimiento. Sirve para que el sistema controle que

solamente las cuentas de movimientos son las que
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pueden recibir asientos contables.

TIENE-AUXLIAR: Indica si la cuenta va a tener
auxiliares en el sistema, s1 es @ no tiene
auxiliar y si es 1 si tiene auxiliar.

CLASE-BALANCE:: Indica la clase de participacidn que

tiene la cuenta en los Balances:

@ —> No interviene en los Balances.

1 -» Es cuenta de Balance

2 - Es cuenta de Resultado

CODIGO-CTA-AUXILIAR. - indica el cédigo de la cuenta

auxiliar si es que lo tiene, el mismo que identifica

al auxiliar que referencia (tipo de cuenta), su

tamaMo es de 2 digitos.



DESCRIPCION

DE

REGISTROS

D_E-l. ARCHIVO

:S:STEMA ARCHIVO IDENTIFICACION COD. DEL BOOK DISPOSITIVO
G CGACTA MAESTRQ DEL PLAN DE CUENTAS DISCO |
__CEIEACION LONG DE REG, ORGANIZACION]F.IMBLOGUEO CAMPO DE CLAVE jFECHA MOEIFiC. VERSION |
] - ;o
l r | 129 ISAM 39 CLAVE - C |
et Dos J=iativa NUM,' NL)'A.; | NOMBRE |
£ l"'-:\S‘T'-’-\ EVTES CEC. ree ! MNEMONICO DESCRIPCION i
R | ] N| STATUS ESTADQ DEL REGISTRQ !
| | | | . | |
2 2189 -« CLAVE~C CLAVE DE ACCESO-AL MAESTRO-DE-CUENTAS |
i;* 2 3 2 @ KN GRUPO GRUPO O TIPO DE CUENTA !
| t : | [ i
4. 10 7 @ KN' CUENTA | (CODIGO DE LA CUFNTA -
i | |
:i'—a- H— 54— AN NOMBRE——— NOMBRE DE LA CUENTA— |
| 451 53 3 ¢ PL FECAPE | FECHA DE APERTURA !
| 5 54/ 56 3] 0 P| FECACT | FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION
6 57 63 7] 2| P| SALANT SALDO DEL ANO ANTERIOR
[y =
| 7 64 70 7 2 Pl salpAN ___SALDO DE PFRIONQ ANTERIOR
| 8 71y 770 7. 2{ P| SALDOA SALDO ACTUAL
| 1 .1 l . o
|9 78l 84 7 2| Pl ACDBA | ACUMULADQ DEBITOS DEL AR
Ho 85. 91 7 o pf ACUCRA ACUMULADQCREDITOS DEL ARQ
1 92 98 7 2 ACUDEP ACUMULADO DEBITQS DEL PERIODQ '
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ARCHIVO MAESTRO DE SOCIOS

Este archivo contiene informacion general referente a
los socios exclusivamente como datos personales, saldos
que tenga en la Cooperativa, tanto en las operaciones
activas como pasivas y otra informacién adicional para

el sistema.

Nombre : CBASOC
Miembro fuente : FSOCIOS
Longitud t 135
Drganizacibn\ : INDEXADO
Clave : CODIGO-S0C

Descripciton de campos.-—

- STATUS-SOC.- Indica el estado del registro en este

archivo, vy este puede ser: @ --> activa y 1 ——» dado
baja.
-~ CODIGO-S50C.—- Este campo es numérico. Es la clave con

la que se indexa el archivo. Contiene el cédigo que



identifica al socio dentro de la Cooperativa, el mismo

que esta formado por & digitos.

NOMBRE-S0C. - Nombre del socio, permite hasta

]

R

caracteres alfanuméricos.

35 caracteres alfanuméricos como maximo.

TELEFONO-DOMIC-S0C.~ Este campo es numérico, contiene gl

el numero telefénico del domicilio del socio.

TELEFONO-OFICI-SOC.- Este campo es numérico. Contiene

el numero telefdnico del lugar de trabajo del socio.

FECHA-INGRESO-S0OC. - Este campo es numérico. Contiene
la fecha de ingreso del socio a la Cooperativa v el

formato de este campo es AAMMDD.

FECHA-ACTUAL-SOC. - Este campo es numérico. Contiene
la fecha de la altima actualizacién en cualquiera de

los datos de este registro.

CEDULA-S0OC.- Este campo es numérico. Contiene el

nimero de cédula del socio.
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- SALDO-APORTA-S0OC. - Este campo es numérico. Contiene
saldo que registra el socio en las aportaciones, el
mismo que se va actualizando con los movimientos que

ingresen mediante el subsistema de Cuentas Corrientes.

— SALDO-AHORROS-S0C. - Este campo es numérico. Contiene
el saldo total de ahorros gue tiene el socio, el mismo
que se va actualizando con los movimientos que

ingresen mediante el subsistema de Cuentas Corrientes.

- SALDO-DEUDA-SOC.- Este campo es numérico. Contiene el
saldo total de los préstamos que tenga el socio en la
Cooperativa, cuyos cargos o abonos a este saldo se 1o

efectia mediante el subsistema de Cuentas Corrientes.

- SALDO-AHD-DIS-S0C. - Este campo es numérico. Contiene
el saldo de ahorros disponibles (en efectivo) que
tenga el socio, el mismo gque es actualizado con los
deptsitos o retiros registrados por el subsistema de

Cuentas Corrientes.

= INTERES-APORTA-50C. - Este campo es numérico. Contiene
los intereses sobre las aportaciones que tiene a su

favor el socio.



= INTERES-AHO-50C.- Este campo es numérico. Contiene

los intereses sobre ahorros que tiene a su favor el

s0Cio.

- EXCEDENTES-S50C.- Este campo es num#&rico. Contiene los

excedentes tiene a su favor el socio.
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ARCHIVO MAESTRO DE PRESTAMOS

Este archiwvo contendra informacion sobre las
caracteristicas de los diferentes tipos de préstamos gue
realizan los socios, asi como también los saldos que
reflejan los mismos. La clave de este archivo es cédigo

del préstamo.

Nombre : CGSAPRES
Miembro fuente : FPRESTAMO
Longitud : 240
Organizacioén : INDEXADO
Clave : CODIGO-PRES

Descripcion de Campos.

- STATUS-PRES.- Indica el estado del registro del
préstamo, si es @ esta activo y si es | estd dado de

baja.

- CODIGO-FRES.- Este campo es numérico. Es la clave por

la que se indexa este archivo. Contiene el cédigo que

identifica el préstamo.

El cddigo del préstamo esta formado por los siguientes
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campos:

- S0CI0O-PRES.- Este campo es numérico. Contiene el
codigo de identificacidén del socio que efectua el

prestamo.

- TIPO-PRES.—- Este campo es numérico. Contiene el tipo
de prestamo que efectua el socio, el mismo que puede
ser;

1 === ordinario Yy 2 === pxtraordinario

- CLASE-FPRES.- Este campo es numérico. Contiene la
clase de préstamo que ha efectuado el socio, permite 2
digitos gque pueden ser de 01 al 99. Por el momento el
sistema contempla cuatro clases de preéstamos, los

mismo que son los siguientes:

@1 ———> préstamo con firma
@2 —-—-> préstamo prendario
@3 ———> preéstamo hipotecario
@4 —---> préstamo especial

- FECHA-INGRESO-FRES.- Este campo es numérico. Contiene
la fecha de concesidn del préstamo. Su formato es

AAMMDD.
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FECHA-VENC-FPRES. - Este campo es numérico. Contiene la
techa de vencimiento del préstamo. Su  formato es

AAMMDD.

FECHA-ACT-PRES. - Este campo es numérico. Contiene la
fecha de la altima actualizacién efectuada a cualguier

campo de este registro. Su formato es AAMMDD.

FECHA-ULT-FPAG-PRES.- Este campo es numérico. Contiene

la fecha del ultimo pago que ha efectuado el socio.

VALOR-TOTAL-PRES.~ Este campo es numérico. Contiene

el valor total por gQue el se ha efectuado el préstamo.

VALOR-DIV-PRES. - Este campo es numérico. Contiene
el valor del dividendo del préstamo que el socio
debe pagar. Este wvalor puede ser ingresado al
sistema o calculado en base al wvalor total del
prestamo y el plazo del mismo.

VALOR-ULT-PAGO-PRES. - Este campo es numérico.

Contiene el valor del Gltimo pago gue afecto al socio

sobre el préstamo.

SALDO-FRES. -~ Este campo es numérico. Contiene el
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saldo que adeuda el socio sobre el préstamo. Este
saldo se va actualizando con los abonos v/0o

cancelaciones.

FPERIODO-PAGO—-PRES. - Este campo es numérico contiene
el periodo de pago del préstamo. En la actualidad

el sistema lo contempla en forma mensual.

COD-GARANTIA-PRES.- Este campo es numérico. Contiene
el codigo que identifica la garantia del préstamo

efectuado.

PLAZO-PRES. — Este campo es campo es numeérico.
Contiene el plazo del préstamo, este puede ser de uno

a veinticuatro meses plazo.

FLAG-VEN-PRES.- Indica el estado de vencimiento del

préestamo. Este puede ser:

@ ———> normal
| O i vencido
FECHA-VALOR-PRES. - Este campo registra los

dividendos pagados y permite hasta 24 dividendos, el
mismo que dependerd del plazo del préstamo. Este

campo ocurre 24 veces, cada campo contiene los
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sigquientes subcampos:

- FECHA-VEN-DIV.- Este campo es numérico. Contiene
la fecha de vencimiento del dividendo en formato
AAMMDD. Este campo es calculado por el sistema al

momento de ingresar el préstamo de acuerdo al plazo

del mismo.

- VALOR-DIV-PAG. - Este campo es numérico. Contiene
el valor abonado a cada dividendo. Este valor se
va actualizando con los abonos y/o cancelacidn del
dividendo a traves del subsistema de Cuentas

Corrientes.
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ARCHIVOS DE MOVIMIENTOS CONTABLES

Este archivo contendr& los asientos contables que 1la
cooperativa realice. La clave de este archivo es 1la
CLAVE-MOV gue esta formada por el tipo de comprobante,

numero de comprobante y numero relativo.

Nombre t CGAMOVC
Miembro fuente :FMOVCTA
Longitud : 90
Organizacian : INDEXADO
Clave : CLAVE-MOV
- STATUS-MOV: Indica el estado del registro de movimientos,

si es 1 estad activo y si 0 estd dado de baja.

- TIPO-COMPRO-MOV.- Este campo es alfanumérico. Contiene el
tipo de comprobante con el que se ha efectuado la

transaccidn. Permite hasta 2 caracteres.

= NUMERO-COMPROB-MOV.- Este campo es numérico. Contiene el
numero de comprobante con el gue se ha efectuado la
transaccidn . Habra tanto registros con el mismo numero
de comprobante como cuentas hayan intervenido en el

mismo.



- NUMERO-RELATIVO-MOV.- Este campo es numérico.
Contiene el numero secuencial que el corresponde
segun fue ingresado el movimiento al sistema. FPor

cada comprobante el sistema comienza desde el relativo
1, incrementandolo automaticamente, a medida que
ingresan los movimientos, es decir que este numero
identifica al movimiento de cada cuenta. Permite

hasta 9999 movimientos en un mismo comprobante.

CLAVE-CUENTA-MOV.- Identifica la cuenta que esta
siendo afectada por el movimiento. Esta formada por

el tipo de cuenta y por el cddigo de la Cuenta.

TIPO-TRANSACCION-MOV.- Este campo es numérico.
Contiene el tipo de transaccién que se ha efectuado.

Esta formada de un digito y este puede ser:

1 -3 para débitos

2 == para creditos

VALOR-MOV.- Este campo es numérico. Contiene el valor

que ha sido debitado o acreditado a la Cuenta.

FECHA: Este campo es numérico. Contiene la fecha en

la que se realizd la transaccion (AAMMDD), la misma
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que se debe estar comprendida entre la fecha de inicio
y 1la fecha final de periodo contable que se este

ingresando.

GLOSA-MOV.~ Este campo es alfanumérico. Contiene la

descripcion de asiento. Permite hasta 35 caracteres.

PERIODO-MOV.- Este campo es numérico. Contiene el
codigo del periodo al que corresponde el movimiento,
s2 lo wusa para accesar al archivo de Cooperativa vy
extraer la fecha inicial y fecha final del periodo,
las mismas que se usan para validar que la fecha del

movimiento este dentro de este rango de fechas.

REFERENCIA-MOV.~- Este campo se lo ha creado,
considerado que se puede requerir algunas referencia
adicional en el movimiento, este permite ingresar

hasta 7 digitos.
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ARCHIVO DE MOVIMIENTOS DE SOCIOS.-

Este archivo contendrd informacién concerniente a todas las
operaciones diarias que realice el socio, tales como retiro
y/o deposito de ahorros, abono y/o cancelacidn de préstamo,
depdsito v/o retiro de aportaciones. Este archivo es
secuencial vy se van registrando los movimientos a medida que

suceden.

Nombre : CGASO0C
Miembro fuente :FSOCIOS
Longitud : 135
Organizacién :Secuencial

Descripcién de Campos.

- STATUS-MS: Indica el estado del registro de movimiento de

socio, si es 1 esta activo y si @ esta dado de baja.

- CLAVE-MOV-MS: FPermite informacidn completa acerca de la
transaccion realizada por el socio, Los datos que contiene

este campo son:

- FECHA-MOV-MS.- Registra la fecha en la que se realiza el

movimiento en formato A&A/MM/DD.
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- CAJA-MS.— Registra el namero de la Caja desde la cual se
esta realizando la transaccidn , permite 2 digitos
numericos, s decir, puede existir de 1 a 99 cajas como

MAX 1 MD.

- TIPO-TRANS-MS.- Identifica el tipo de transaccidn

efectuada, el mismo que estd conformado asi:

ler. digito——> Identifica 1la clase de transaccion que

ha realizado, asi:

1 = Ingreso
@ = Egreso
2do. digito——> Identifica el tipo de transaccion gue

se realiza dentro de cada clase de
movimiento en la actualidad permite
hasta S5 tipos por cada clase de
transaccidn , puede expanderse hasta 9
tipos, haciendo pequefias

modificaciones.

- MODO-TRANS-MS.- Identifica el modo de transaccidn y ES
decir, si es efectivo o cheque, o en caso de Notas de

Debitos ©o Notas de Créditos registra a que clase de



transaccciédn afecta las mismas.

Los modos de transaccidn que considera el sistema son:

E —-——> efectivo

F ——=>» chegue

1 -—--> N/ahorros

2 ——=» N/aportaciones

3 ———» N/préstamos

— CLAVE-PRES-S0C.- Este campo esta formado por:

— COD-S0CIO-MS: Codigo del socio que origind el movimiento,

el mismo gque es de & digitos.

- COD-PRESTAMO-MS: Cdédigo del préstamo, el mismo que esta
formado por tipo de préstamo y la clase de préstamo. Con
este campo se accede al archivo de préstamo para que el

movimiento haga referencia al mismo.

- YVALOR-MS: Este campo es alfanumérico. Contiene el wvalor

del movimiento que ha efectuado el socio.

- DESCRIFCION-MS.—- Este campo es alfanumérico. Contiene una

breve descripcion del movimiento efectuado por el socio.
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ARCHIVO HISTORICO DE MOVIMIENTOS

Este archivo contiene los movimientos contables de los
periodos que ya han sido cerrados. Cuando un periodo
contable es cerrado, el archivo de movimientos contables
es pasado a este archivo e inicializado con cero

registros.

Nombre : HISTMOVC
Miembro fuente : FMOVCTA
Longi tud : 90
Organizacidn : Secuencial

- Los campos que contiene este archivo son los mismo que

los del archivo Movimientos Contables (CGAMOVC)
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EROGRAMAS
DESCRIPCION GENERAL DE LOS PROGRAMAS

MENUOPE.- Programa que sirve para la creacion, respaldo
Yy recuperacion de 1los archivos de este

sistema.

MENUD@.—~ FPrograma principal para el sistema, sirve como

bifurcacion al resto de programas del mismo.

GCOOP . - Programa que sirve para el ingreso,
eliminacidn y actualizacidn al archivo
de Cooperativas.

SUBSISTEMA DE CONTABILIDAD

CEPLO1@.- Programa gque realiza el mantenimiento del

Archivo Maestro de Cuentas.

CGPLO2Q.—- Programa que sirve para imprimir el Plan de

Cuentas.
CGP@3B.- FPrograma que sirve para realizar el ingreso
de +todas las transacciones o movimientos

contables de la Cooperativa.



CGPL40Q. -

CGPLS@. -

CGPO70. -

CGPO8a. -

Programa que sirve para realizar el listado

de Movimientos por comprobantes.

Programa que sirve para imprimir el Mayor
General de la Cooperativa.

Programa que sirve para realizar la
actualizacion de los saldos de las
Cuentas de titulos en el Archivo de
cuentas.

Programa que sirve para realizar la
actualizacidn de saldos de las
cuentas de movimientos en el Archivo

de cuentas.

Frograma que sirve para consul tar

informacidn acerca del plan de Cuentas.



CGP190@. -

CGFP11@.-

CGP130. -

CSPREST. -

Frograma que sirve pard adicionar el archivo

de movimientos al histérico.

Programa que emite el listado del Balance

de Comprobacidn de Sumas y Saldos.

Programa que genera los Estados Financieros
basicos de la Cooperativa, 1los mismos que
son

Balance General v Estado de Pédidas v

Excedentes.

Programa que sirve para realizar los
procesos de cierres contables (por periodo vy

por afo).

SUBSISTEMA DE CUENTAS CORRIENTES

FPrograma gque sirve para ingresar los datos
de un nuevo prestamo del socio, asi como
también para eliminar o modi ficar las

caracteristicas del mismo.



CSPMOV. -

CSPLGSQ-

CBPLMO =

Programa que sirve para la actualizacién del

archivo de socios.

Frograma que sirve para el ingreso al
sistema de las transacciones realizadas por

los socios.

Frograma que sirve para realizar el listado
de socios, ya sea por codigo ©o por nombre

del socio.

Programa que sirve para emitir el resumen de

las transacciones diarias por Caja.
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DESCRIPCION DE LOS PROGRAMAS

PROGRAMA MENUOPE

Descripcion General.-

Este programa presentard el menuy (Apéndice Al) para uso
del operador para permitirle crear, respaldar y/0o
recuperar cualquiera de los archivos que forman parte
del sistema, tanto los de contabilidad como los de
Cuenta Corrientes de Socios, dependiendo de la opcion

que elija.

El programa enviard una nueva pantalla (Apéndice A2)
para que el usuario seleccione el archivo que desea

procesar.

Descripcidon Detallada.-—

Al  inicio del programa se enviard el mend del operador
que corresponde al mapa CGRD@1 (Apendice Al) el mismo
que, para que el usuario elija 1la clase de trabajo que

desea realizar con respecto a los archivos.

1 Creacion de archivos



2 Respaldo de archivos

3 Recuperacidn de archivos

En este punto el programa recibe la opcidn seleccionada
y la valida. Si se detecta error en la opcidn se mueve
1 a la variante para luego enviar el mensaje de error

que indica esta variante que es ‘"opcidn valida".

El programa envia el mapa CGRDO2 (Apéndice A2) vy
dependiendo de la opcidn ejecuta la funcién que dicha
opciéon implica. Si la opciédn es "9" termina la

ejecucidn del programa.

Los archivos Qque se pueden crear, respaldar y/o
recuperar Jjunto con el numero asignado en el mapa

CGRDOZ, son los siguientes:

1 CGACTA Maestro de cuentas cuya organizacién es
I15AM

2 CGACDOR: Maestro de Cooperativas de organizacién
I15AM

3 CGAMOVC: Movimientos Contables de Organizacidn

I15AM
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4 CGASOC : Maestro de Socios de Organizacion ISAM
S CGAPRES: Préstamo cuya organizacién es secuencial
[ CGAMOVS: Movimientos de Socios cuya organizacidn

es secuencial,

7 HISTMOVC: Histdrico de Movimientos contables cuya

organizacion es secuencial.

CREACION. -
El programa envia el mapa CGRDOZ2 con el nombre de
todos los archivos del sistema, asignandole a cada uno

un numero, para que el usuario seleccione el archivo que

va a crear.

Una vez seleccionado el archivo que se desea crea, el
programa envia el mapa CGRD@3 para pedirle al usuario
que confirme si esta seguro de la operacidn que va a
realizar. Si el usuario digita que si, enténces

procede a crear el archivo seleccionando vy regresa a la
pantalla anterior. (CGRDO2) . A partir de esta

pantalla el programa permite seguir creando archivos.

§1 el wusuario no confirma el proceso, regresara a
enviarle el mapa CGRD@2 a pedirle otra opcitdn de archivo.
Con la opcién "9" regresa a la pantalla anterior mapa

CGRDOZ .



RESPALDO.

Envia el mapa CGRDO2 para seleccionar el archivo que se

desea respaldar.

Una vez seleccionado el archivo, envia el mapa CGRDO3
para que el usuario digite si estd seguro del archivo
que va respaldar. Si digita que si, entonces procede
a copiar desde el archivo original seleccionando a otro
archivo de organizacidn secuencial y regresa a la
pantalla anterior (CGRDOZ). A partir de esta pantalla

el programa permite seguir respaldando archivos.

51 el usuario digita que no estd seguro del archivo que
va a respaldar, entonces, enviara el mapa CGRDAZ para

que digite otra opciédn de archivo a respaldar.

Con la opcidn "9" regresa al mend principal del

operador (mapa CGRDOA1 ).

RECUPERACION. —

Envia el mapa CGRDD2 para que el usuario seleccione el

archivo a recuperar.
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Una vez seleccionada el archivo que se va a recuperar
envia el mapa CGRDOZ para gue el usuvario confirme si

esta seguro del archivo Que va a recuperar.

Si la respuesta es "si" procederd a recuperar el
archivo, tomando el gue existe de respaldo y copiando al

archivo original y ©Sea este de organizacidn ISAM o

secuencial. Ademas el programa copiard& sdélo los
registros activos Y los gque estan eliminados
l6gicamente, no los copiara. Luego de terminado el

proceso de recuperacion, regresara a enviar el mapa
CGRDO2 para permitir al usuario que siga recuperando

archivos.

51 la respuesta que se recibe es "no", regresarda a
enviar el mapa CGRDO2 para que se digite otra opcién de

mantenimiento del archivo.

Si la opcidn es "9" regresara al menu principal del

operador (mapa CGRDO1 ).
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PROGRAMA MENUQ@

MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA

Descripciéon General.

Este programa permite validar el ingreso al sistema de
una persona autorizada y presenta el mend principal de
trabajo que selecciona el proceso que se desea realizar
y dependiendo de la opcidn elegida enlaza a los
programas correspondientes envidndole los parametros

sobre la Cooperativa que se va a procesar.

Descripcidn Detallada.

Primeramente acepta la clave, la misma que la valida,
buscandonla en una tabla de claves dentro del programa ,
si no existe enviarda el mensaje "cddigo no existe vy

pedira que se digite la clave nuevamente.

Si la clave es correcta, le da entrada al sistema y le
presentara el menu principal de trabajo que pide el
codigo de Cooperativa a procesar y la opcidn de trabajo

que se requiere.

El cddigo de Cooperativa lo valida accesando el archivo
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de Cooperativa, si esta correcto mueve todo el registro
de este archivo al registro parametros, el mismo que
sera enviado a todos los demas programas que sean
invocados, a su vez mueve el nombre de la Cooperativa

a todas las pantallas subsiguientes.

Las opciones que presenta el mend que primeramente

aparece son las siguientes:

1.- Mantenimiento de Cooperativas.- Por esta opcion,
el programa llama al subprograma CGPCOOP, que es

quien se encarga de esta funcion.

2.—- Meni de contabilidad de Cooperativas .- Por esta
opcion , el programa presentara otra pantalla (mapa
CGRDO3) con las opciones de Contabilidad, para que
el wusuario elija la clase de proceso que desea

realizar.
Por Cada opcion de este menu el programa llamara al

subprogramas gue realiza la funcidn seleccionada.

Los programas que son llamados por este menu, de acuerdo

a la opcidn seleccionada sont



CODIGO OPCION

PROGRAMA
CGFO10 01
CGPL20 02
CGPL3® 23
CGPLA40 04
CGPLS0 25
CGPRLD 06
CGFR90 a9
CGPL 100 10
CGPL11@ 11
12
CPL130 13
14
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DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Mantenimiento del Maestro de
Cuentas.

Listar Plan de Cuentas.

Ingreso de transacciones de
Cuentas.

Listado de Movimientaos
Contables.

Generacion del libro mavor.

Actualizacion saldos de
titulos.

Adiciona movimientos al
histdrico.

Balance de Comprobacin de
Saldos.

Balance General.

Estado de Peédidas.

Cierres del Periodo.
Cierres del Afio.

Encera Saldos del Plan de

Cuenta.
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Meni de Cuentas Corrientes de socios.— Permite

tener accesa las opciones que son para el control

exclusivo del socio, en todo lo que se refiere a
ahorros, prestamos y/o aportaciones. El
programa llama a cualgquiera de 1los siguientes

subprogramas, de acuerdo a la opcidn seleccionada:

CODIGOD OPCION DESCRIFCION DEL PROGRAMA
PROGRAMA
CSPREST a1 Mantenimiento del archivo

de prestamos.

CSFPS0C ") Mantenimiento del archivo
de socios.

CSPMOV a3 Ingreso de Transacciones
de socios.

CSPLO4 a4 Listado de préstamo

efectuados.

CSPLOS 05 lListado de socios por
nombre.
CSPLAS Q&6 Resumen de transacciones

para Contabilidad.
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PROGRAMA CGCOOP

MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE COOPERATIVAS

Descripcion General.-—

Este programa permite ingresar y actualizar los datos de
individualizacidén del sistema. Se lo usa principalmente

para iniciar el sistema.

Este mantenimiento comprende:

-ingreso de una nueva Cooperativa
-baja de una Cooperativa

-Modificacidn de parametros

Descripcion Detallada. -

Este programa presentara la pantalla CGRDO1, que
aceptara el cddigo de la cooperativa con el gque desea
comenzar el mantenimiento del archivo y la opcidn que
desea realizar. Las opciones que presenta esta

pantalla son:

a1 Ingreso

a2 Actualizacion
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@az Eliminacion

Luego de seleccionada la opcidn, el programa presentara
la pantalla CGRDOZ con los parametros necesarios de

acuerdo a al opcion elegida.

Cuando se trata de ingreso de una nueva Cooperativa, =1
programa validard que el cédigo de cooperativa no
exista, accesando al Archivo de Cooperativas. 81 va
existe, no lo acepta, envia la pantalla con el mensaje
"Codigo va existe" y regresarda a ubicarse al inicio
de este campo; asi mismo, valida el numero maximo de
periodos contables vy el resto de campos. Calcula 1la
fecha de inicio y del final de cada periodo contable de
acuerdo al numero de periodos que se tenga, si los datos

estan correctos procede a grabarlos en el archivos.

Fara el caso de actualizacidn, se accesara al archivo
de cooperativa para mover los datos que existen a la
pantalla 0% permitir al usuario ver el contenido de
los campos del registro en el archivo antes de
actualizarlo, las novedades que se presenten las
validarad de igual forma gue cuando se trata de ingreso,
si estan correctas las mismas, se procedera a

actualizar el registro.
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Fara el caso de eliminacién, por medio del codigo de
cooperativa que se desea eliminar se accesa al archivo
para verificar que el coddigo exista. si es que existe
mueve todos los campos a la pantalla para permitir al
usuario que vea el contenido del registro que va a
eliminar y confirme si lo desea eliminar, i 1lo
confirma , este serd eliminado légicamente, marcando el
status del registro en 1 que indica gque esta dado de

baja.

En cualquiera de las opciones elegidas con el codigo de
Cooperativa "99" regresard a la pantalla CGRD@1 a pedir
otra opcion de mantenimiento del archivo de

Cooperativas.

El programa termina la ejecucion con la opcion "9".
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EROGRAMA CGPO10@

MANTENIMIENTO AL ARCHIVO MAESTRO DE CUENIAS

Descripcion General.

Este programa actualiza el archivo CGACTA que contiene

el Flan de Cuentas usado en la Contabilidad de

Cooperativas.

Descripciéon Detallada.-

El programa recibe del Menu principal el registro menu-

parametros que contiene informacidn acerca de la
cooperativa gue se estd procesando. El nombre de la
Cooperativa es movido al campo de salida para

presentarlo en la pantalla (Apéndice D2).

Primeramente es enviada la pantalla CGRDO1 (Apéndice

D2). con las siguientes opciones:

1.—- Ingreso de una nueva cuenta

2.- Modificacitdn de una Cuenta

J.— Eliminaciédn de Cuenta

4.- Consulta de Cuenta
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9.~ Retorne a Menu Principal

Valida la opcidn que recibe, si estd errada envia e
mensaje de error correspondiente vy devuelve la misma

pantalla para pedir otra opcién.

En esta pantalla adicionalmente recibird el Coédigo de la
Cuenta , motivo del mantenimiento, para accesar
directamente al archivo de Cuentas y realizar el proceso

que se requiera.

Ingreso.-

Con el cddigo de cuenta recibido se accesa al archivo de
cuentas para determinar si existe o no. 51 existe
enviara el mensaje de error “"Codigo ya existe" y no
permitira el ingreso. 51 no existe, enviarda la
pantalla CGRD@A2 (Apendices D3I) para recibir la
informacidn acerca de la cuenta. Estos campos son
validados, la fecha de apertura de la cuenta es validad
a través de subprograma "XGSV@1@", si se produce alguan
error, se mueve el mensaje correspondiente y se envia

la pantalla.

El programa permite asegurarse del proceso con la opcion
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de grabacidon (s/n) . Si la opcidn que recibe es "si"
procedera a grabar este registro en el archiveo de
Cuentas vy wvuelve a enviar la misma pantalla CGRDOZ
(Apendice D3I), para permitir seguir ingresando cuentas.

Si la opcidn de grabacion es “N"  limpiarad la
pantalla,inicializando los campos numéricos con ceros vy
los campos alfanuméricos con blancos y vuelve a enviar

esta misma pantalla.

Cuando el Codigo de Cuenta es "9999999" retornara vy
enviara la pantalla CGRD@1 (Apéndice D2) para recibir

otra opcién del mend de mantenimiento de Cuentas.

Modificacion.-

Con el cddigo de cuenta recibido de la pantalla
anterior, se accesa al archivo de cuentas para verificar
gue la cuenta que se desea modificar existe. 8i no
existe se moverda el mensaje correspondiente al campe de
salida y volverd a enviar la misma pantalla con el
mensaje respectivo. S1 existe, los campos que contiene
el registro con este archivo son movidos a los campos de
salida vy se enviard la pantalla CGRD®3 (Apéndice D4)
para que el usuario observe el registro que va a
modificar. Los campos que son modificados, seran

validados de igual manera que en el ingreso de cuentas.
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El programa considera la opcién de grabacion (s/n). Si
opcion es "S" procedera actualizar el archivo con las
modificaciones que se han realizado y luego inicializar
los campos, los numéricos con ceros y los alfanuméricos
con blancos y regresard a enviar la misma pantalla. Si
la opcidn de grabacidn es "N", no actualizara , sino que
limpiara la pantalla inicializando 1los campos vy

regresara a enviar esta misma pantalla.

Cuando el cddigo de la Cuenta es "9999999" regresara a
pantalla anterior (Apéndice D3) para permitir ingresar

otras opciones de mantenimientos del archivo de Cuentas.

Eliminacion.—

Con el cddigo de Cuenta recibido de la pantalla anterior
(Apéndice =) s accesa al archivo de Cuentas para
verificar si este exite, si no existe se movera el
mensaje correspondiente y se enviara la pantalla CGRDO3

(Apéndice D4).

51 el «cddigo de cuenta existe, moverd los datos que
contiene este registro en el archivo de Cuentas, v
enviara la pantalla CGRDO2Z (Apéndice DS) para permitir

al usuario observe la informacién que contiene el
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registro de Cuenta gue desea eliminar.

El programa considera la opcidn de grabacidn para
permitir gue el usuario confirme si desea eliminar el
registro gque se ha enviado a la pantalla, si la opcion
es "g" marcara el status del registroen @, lo que
identifica que el registro estd dado de baja, pero

previamente verificard que los saldos de este registro
esten en ceros, si es que son diferentes de cero, no
permitira eliminar el registro sino Qque enviara el
mensaje "Cuenta no puede ser eliminada” y volvera a
enviarla la pantalla (Apéndice DS) con los campos
previamente inicializados, los numéricos con ceros y los

alfanuméricos con blancos.

Cuando el cdédigo de Cuenta es "9999999" regresard vy

enviara la pantalla CGRD@1 (Apéndice D2).
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EROGRAMA COPL2Q

LISTADOR DE PLAN DE CUENTAS.

Descripcion General.-

Este programa lista el archivo CGACTA que contiene el
Plan de Cuentas de Contabilidad de la Cooperativa, asi
como también los tipos de indicadores y referencia que

tiene cada cuenta (ver Apéndice F1).

Descripciéon Detallada.-

El programa recibe del menu principal, el registro de
parametros que contiene informacidn acerca de la
Cooperativa que se va a procesar del mismo que utiliza
el campo nombre de la cooperativa para los encabezados

del reporte.

El Archivo que utiliza este programa es el CGACTA, en la
File Section se copia el formato de este archivo del
miembro fuente FCUENTA, para tener los campos a

disposicién.

Al inicio el programa se imprime las lineas de



cabeceras. Luego

archivo
los

de la cuenta para realizar el

Cuentas en forma escalonada por

nivel.

lLos niveles que considera el

nivel son 3

Nivel de area.

Nivel de grupo.

Nivel de subgrupo.

Nivel de Cuenta.

S5.— Nivel de subcuenta.

CGACTA v a medida gque se lo lee va

81

se empieza a leer secuencialmente el

moviendo a

respectivos campos de impresién de acuerdo al nivel

listado del Plan de
orden de mayor a menor
programa por orden de

El nivel de &rea identifica a los titulos Qque agrupan a

cuentas para efectos de

cuentas

emisidn del

reporte. Las

de area Que considera el sistema son:

l1.-Identifica a Cuentas de Activo.

2.-Identifica a Cuentas de Pasivo.
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J.—-Identifica a Cuentas de Resultado Deudoras

4.-1dentifica a Cuentas de Resultado Acreedoras.

El programas ademas movera a los otros indicadores que

sirven de referencias para realizar los Estados

Financieros y para algunos procesos del sistema.

Estos indicadores son los siguientes:

De caracteristicas:

a ——> Cuenta de titulo

1 =3 Cuenta de Movimiento

De control de utilizacion de auxiliares:

a —:> Sin auxiliares

1 -3 Con auxiliares

De intervencidédn en Balances:

Qa —> No interviene en Balances
1. ==> Cuenta de Balance General

2 —> Cuenta de Resultados
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PROGRAMA COPO3@

INGRESO., MODIFICACION Y ELIMINACION DE MOVIMIENTOS
CONTABLES

Descripciéon General

Este programa permite el ignreso , modificacidn vy
eliminacidén de asientos al archivo movimientos contables

(CGAMOVE) .

Descripcidn Detallada.

El programa recibe del menu Principal el registro menu-
parametros que contiene informacidn acerca de 1la
Cooperativa gue se va a procesar. El nombre de 1la
Cooperativa es movido al campo de salida para
representarlo en la pantalla de mantenimiento de
transacciones (Apéndice D&) gque contiene las siguientes

opciones:

.- Ingreso de Transacciones

2.~ Modificacion de Transacciones

3.~ Eliminacién de transacciones

?.— Fin



Se wutilizan los archivos CGAMOVC vy CBACTA. E1 archivo
cCGAMOVE se lo wutiliza para actualizarlo con las
novedades que se digiten y el CGACTA es utilizado para
validar el Cddigo de la Cuenta gue estd siendo debitada
0 acreditada con el asiento contable que se estd
ingresando o actualizando. Los tformatos de ambos
archivos son coplados desde el miembro fuente FMOVCTA

para el archivo CGAMOVLC y FCUENTA para CGACTA.

La pantalla que es inicialmente enviada, es previamente
inicializada con los datos que asume el sistema, los

mismo que entre otros son los siguientes:

Tipo de comprobante == 2k
Numero de Comprobante ——> 1
Numero relativo == 1

El periodo que es aceptado en esta pantalla, es validado
y con este campo, 2l programa calcula 1la fecha de

inicio y final de periodo.

Las fechas de los movimientos gque estan ingresando es

validada por el subprogram "Xgsveia© que es
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exclusivamente par wvalidar fecha, adicionalmente el
programa verifica que la fecha de los movimientos este
dentro del rango del periodo que se ha ingresado

previamente.

For cada movimiento del comprobante, el numero relativo
va incrementandose automaticamente. Este nuamero
relativo es para identificar cada cuenta que es debitada
o acreditada en el asiiento contable dentro de cada

comprobante.

Todos los campos que son ingresados en esta pantalla son
validados vy si se detecta algun error, enviarda el

respectivo mensaje.

51 el periodo que recibe es "99" regresa a la pantalla

anterior a pedir otra opcidn.

Ingreso de Transacciones.-

Cuando se trata de ingreso de transacciones el programa
enviara primeramente la pantalla CGRDB2 (Apéndice D7),
para recibir el numero del periodo del cual se va a
ingresar los movimientos, la fecha y el numero de
comprobante con el cual se a va iniciar el ingreso del

movimiento, ademas el numero relativo con el cual se a
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iniciar el comprobante. Este numero relativo se va
incrementando a medida que se ingresan mas movimientos

de las cuentas.

Luego enviaré la pantalla CGRD@A3 (Apeéndice DB8) para

recibir todos los datos acerca del asiento contable.

Con el cédigo de cuenta que recibe, accesa al archivo
del Flan de Cuenta (CGACTA) para verificar que la
cuenta exista, si no existe, envia la misma pantalla con

el mensaje de error correspondiente.

De igual manera valida gue el tipo de transaccidn solo
sea 1 que significa Debe © 2 que significa Haber y que

en la descripcidon se halla digitado algun dato.

El programa permite asegurarse de la operacidén que se
esta realizando, preguntando que si esta sequro o no, si
el parametro Qque se recibe es "si", el valor del
movimiento se acumula a los campos de total del debe vy
total del haber y se graba el movimiento en el archivo

CGAMOVC.

Luego limpia la pantalla, calcula la diferencia entre

los totales del debe y del haber vy mueve estos
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acumul ados, asi como también la diferencia calculada
hacia 1los campos de salida para presentarlos en la

pantalla.

5i se trata del mismo comprobante el numero relativo se
incrementa en 1 , y regresa a la misma pantalla
(Apendice DB), manteniendo la fecha inicial y final del
periodo y el numero de comprobante e inicialirzando
previamente los demas campos numéricos con ceros y los

alfanuméricos con blancos.

Cuando el cddigo de cuenta que recibe "9999999" termina

el comprobante y regresa a la pantarlos en la pantalla.

51 se trata del mismo comprobante el numero relativo se
incrementa en |1 y ¥ regresa a la misma pantalla
(Apeéndice DB), manteniendo la fecha inicial y final del
periodo y el numero de comprobante e inicializando
previamente los demas campos numéricos con ceros y los

alfanuméricos con blancos.

Cuando el cddigo de cuenta que recibe "9999999" termina
el comprobante y regresa a la pantalla CGRD@2 (Apéndice
D7) para aceptar los datos acerca del siguiente
comprobante que se ingresa. Cuando se recibe en esta

pantalla el periodo 99 regresara a la pantalla CGRD@1
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(Apendice D&) a recibir otras opciones de mantenimiento

del archivo de transacciones.

Modificacidon de Transacciones.-—

Cuando se trata de actualizar movimientos Que ya existen
grabados en el archivo CGAMOVC,el programa enviara
primeramente la pantalla CGRD@2 (Apéndice D7), para
recibir el numero del periodo al cual pertenecen los
movimientos que van a ser modificados por el usuario,
asi como tambieén la fecha y el numero de comprobante vy
e numero relativo que identifica al primer registro de

movimientos que se va a corregir.

Con el tipo y numero de comprobante y el numero relativo
que identifica el movimiento, que integran 1la clave
para el archivo de movimientos, se accesa a este para
extraer los campos que contiene el registro y moverlos a
los campos de salida y representarlos en la pantalla,
que luego es envada, para permitirle al usuarioc que

observe el contenido del registro que va a modificar.

Los campos que son modificados, son validados por el

programa, de acuerdo a los pardmetros que se menciond



cuando se trata de ingreso, si algun dato es errado
devolvera la pantalle con el mensaje de erraor

correspondiente.

El programa permite asegurarse de gque los datos que se
han modificados estén correctos y de que efectivamente
los desea actualizar en el archivo, preguntando que si
esta seguro o Mo, si la opcién es "si" mueve los campos
modificados al archivo de Movimientos, restando el
contenido anterior del campo “valor de la transaccidén” vy
sumando el contenido actual del mismo a los acumulados
del debe o del haber dependiendo del tipo de transaccion
efectuada, calcular4d nuevamente la diferencia entre el
Debe y el Haber, procediendo despues a grabar el
registro. Luego limpia la misma pantalla, incrementa el
numero relativo y enva el siguiente registro del mismo
comprobante para permitir al usuario Que siga realizando
modificaciones a los mismas. Cuando el Codigo de 1la
Cuenta que recibe es "9999999" regresa la pantalla

anterior {(Apéndice D7).

Si la opcidn de grabar es "no" regresa a la misma
’

pantalla sin realizar ninguna actualizacid.
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Cuando el cddigo de cuenta es "9999999" termina el

comprobante y regresa a la pantalla CGRDDZ (Apéndice D7)
para recibir los datos de otro comprobante gue se desea
modificar, con los que se accesard al archivo de

movimientos.

Cuando se recibe en esta pantalla el periodo "99"
regresara a la pantalla CGRD@1 (Apéndice D&) para
recibir otra opcio del mend de mantenimiento del

Archivo de Transacciones.

Eliminacidn de Transacciones.-

Cuando se trata de eliminar registro de transacciones,
el programa envia primeramente la pantalla CGRDBZ
(Apendice D11), para recibir el numero del periodo al
cual corresponde el comprobante gque se desea eliminar,
asi como también la fecha y el numero relativo del
registro de movimiento, previamente inicializa los

campos con los valores gque asume.
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Con el numero del periodo, la fecha y el numero del
comprobante, el numero relativo, gue integran la clave
para el archivo de movimientos CGAMOVC, se accesa a este
archivo para extraer los datos que contiene el registro
que se desea eliminar. Si el registro que se desea
eliminar no existe, enviara el mensaje correspondiente
y regresara a esta misma pantalla. Una vez que tiene
el registro a disposicidn los campos que contiene son

movidos a los campos de salida, para luego ser enviados

a trave de la siguiente pantalla CGRD®3 (similar a

apendice D1@), la misma que sirve para que el usuario Bﬂﬂﬂﬁﬁj

observe el contenido del registro que va a eliminar Y

verifique si efectivamente est& de acuerdo.

El programa recibe la opcio de grabar o ng, de acuerdo a la
pregunta que tiene el sistema "est& seguro s/n". Si la opcip
que recibe es "si",restard el valor de la transaccién a los
acumul ados del debe o del haber, dependiendo del tipo de
transaccion que tenga el registro que esta siendo eliminado,
luego marca el status del registro con un"@" que indica que el
registro ha sido dado de baja y grabara el registro. Si 1la
opcinp qQue recibe es "no", limpiara la pantalla vy no

grabara el registro, regresando a la misma pantalla.

Cuando se ha eliminado un movimiento, inicializa los
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campos, manteniendo la fecha inicial vy final del
pericdo, el nuimero de comprobante incrementa en 1 el
numero relativo, vy accesa al siguiente registro del

mismo comprobante.

Cuando codigo de la Cuenta ingresado es "9999999"

regresa a la pantalla anterior (Apéndice D11).

Cuando se recibe en esta pantalla el periodao "99"
regresara a la pantalla CGRDO1 (Apéndice D&), que

corresponde al mend de mantenimiento de transacciones.
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PROGRAMA CGPLA4@

LISTADOR DE MOVIMIENTOS POR COMPROBANTES

Descripcién General.-
Este programa tiene como objetivo emitir el listado de
movimiento por comprobante tomando el archivo de

Movimientos CGAMIVC (ver Apéndice F2).

Descripcién Detallada.

El programa recibe del menu principal el registro Menu-
parametros que contiene informacidn acerca de l1a
Cooperativa que se esta procesando, del mismo que
utiliza el campo nombre de la Cooperativa para los

encabezados del reporte (ver Apéndice F2).

Utiliza los archivos CGACTA que contiene el Plan de
Cuentas y el archivo CGAMOVC que contiene los
movimientos contables para generar el Reporte de Diario

General.

Al inicio del programa imprime las cabeceras, inicializa
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los acumuladores y campos temporales que son utilizados

para controlar guiebre de control.

El programa lee el archivo movimientos CGAMOVC vy
controla quiebre de control por fecha y por numero de
comprobante. Los registros que tienen el status en @ no

son considerados.

Con el Codigo de Cuenta que lee del archivo de

movimientos se accesa al archivo de Cuentas CGACTA para

extraer el nombre de la Cuenta. 51 no existe la Cuenta
en el archivo, movera el mensaje "cuenta no existe" al
campo de salida par el reporte. Si existe el registro

de la cuenta y esta tiene el status en @, movera el
mensaje "cuenta esta dada de baja". S1 la cuenta existe
y el status del registro es 1 moverd el nombre de 1la

cuenta al campo de salida.

Los dema&s campos gue van a ser impresos en el reporte
son tomados del archivo de movimientos y a su vez el
valor de cada transacciédnse ird acumulando para los

totales por comprobantes de Débitos Y Creéditos,
dependiendo del tipo de transaccién sea 1 que es Débito

@ 2 que es Crédito. Cada movimiento ser& impreso.
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Por quiebre de control de nuamero de comprobante
imprimivra totales, acumulara estos totales para
imprimirlos al +final del reporte e imprimira los

encabezados por comprobante.

For quiebre de control de fecha imprimira los

encabezados por dia.

Al final el reporte imprimird los totales de los
movimientos registrados y devolvera el control al

programa principal MENUG@@.
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EROGRAMA CSPLOSA

LISTADOR DEL MAYOR GENERAL

Descripcion General.-

El programa tiene como objetivo emitir el Mayor General,
ya sea de todas las Cuentas o por rango (ver Apéndice

F3).

Descripcidn Detallada.-

Este programa recibe del mend principal (programa
MENUGQ) , el registro de parametros que contiene
informacion acerca de la Cooperativa que se esta

procesando, del cual toma el nombre de la Cooperativa
para los encabezados del reporte del Mayor (ver Apéndice

F3).

Los archivos que utiliza este programa son: CGATA que
contiene el plan de Cuentas para extraer el nombre de la
cuenta vy otros parametros y el archivo CGAMOVC que

contiene los movimientos que van a ser impresos.
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El archivo CGAMOVC es clasificado por clave—-cuenta—-mov,

clave—-mov y tipo-transaccidn—-mov.

En el registro de pardmetros del mend principal vendré&
el rango de Cuentas gue desea imprimir, el mismo que

viene validado previamente por el programa Menu@d.

Leera el archivo CGAMOVC para pasar los registros que
tengan el status en 1 (alta) al area de sort para que

sean clasificados.

Una vez clasificados, realiza un Start al archivo CGACTA
para ubicarse en la cuenta inicial del rango pedida. Si
se produce 1invalid key envard al usuario el mensaje
"rango errado para archivo CGACTA, cancela " y terminard

inmendiatamente la ejecucidén.

Inicializard 1los acumuladores y switches que utiliza

el programa e imprimird las cabecas.
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Si es que el campo Cédigo de Cuenta desde el que se
desea imprimir es cero, procederd a leer directamente el

archivo de movimientos contables.

51 por el contrario , el campo cddigo de Cuenta desde
que se desea imprimir es diferente de cero, procedera
solamente a leer el archivo de movimientos hasta que

el codigo de la Cuenta de este archivo sea igual o mayor

al codigo de la cuenta desde la que se desea imprimir.

Una wvez posicionado ambos archivos (CGACTA y CGAMOVE)
en el codigo de la cuenta desde el que se desea imprimir
se leera el archivo CGACTA para extraer el nombre de 1la
cuenta, asi como también el saldo de la cuenta al inicio
del pericdo. Luego leera el archivo de movimientos e ira
imprimiendo los movimientos de cada cuenta vy sumando
los valores a 1los acumuladores de débitos vy créditos
por cuenta dependiendo del tipo de transaccidn

registrada.

Los registros en el archivo de Movimientos que tengan
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Status @ no seran considerados por el programa. Con el
ctddigo de cuenta del archivo de movimientos se accesa en
forma random al archivo de Cuentas para extraer el
nombre de la Cooperativa, asi como también el saldo al
inicio de periodo. 51 el status del registro accesado
es @ se moverda el mensaje "cuenta estd de baja" al campo

de salida del reporte.
Las consideraciones para imprimir los saldos Yy

maovimientos son las siguientes.

=51 una cuenta tiene saldo cero vy no tiene movimientos

Nno sera considerada.

-6i la cuenta tiene saldo y no tiene movimiento, pero
estd dentro del rango de cuentas pedido, se imprimiréa
s6lo el titulo de la cuenta, el saldo de la misma y a
su vez el total de la cuenta por no existir movimientos

para esta.

-5i la cuenta tiene movimientos y no tiene fsaldo, sera
impreso el titulo de la cuenta vy Jlos movimientos

respectivos.

—-8i1 la cuenta tiene movimientos y tiene saldo, seran

impresos el titulo de la cuenta, el saldo inicial y los
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movimientos respectivos.

Por quiebre de control por cuenta se imprimiran los
total de débitos y créditos respectivos y sumar& estos
acumul ados para los totales finales del rango de cuenta
pedido. Calculara el nuevo saldo de la cuenta tomando
el saldo inicial de la cuenta en el periodo, sumandole
el acumulado de Debitos y restandole los Creditos, el
resultado de esta operaciédn sea movida al campo de
salida e impreso en el reporte. Ademas, por cambio de
cuentas inicializard 1los acumuladores qQue se utilizan
por cuenta e imprimird el nombre de la cuenta siguiente

que ha sido leida.

El programa seguird leyendo y procesando ambos archivos
hasta gue el Cddigo de la Cuenta en estos, sea mayor &l
Codigo de cuenta hasta el cual se desea imprimir o hasta

que sea el fin de ambos archivos.

Cuando se termina de leer primeramente el archivo de
movimientos contables, seguird procesando el archivo de
Cuentas e imprimiendo las Cuentas con sus saldos hasta

que el Codigo de Cuentas en este archivo sea mayor al
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de la Cuenta hasta la gque se desea imprimir o hasta que
termine el archivo, es decir hasta que se impriman todas
las cuentas con saldos que corresponden al rango de

cuentas pedido.

Si termina primero el archivo de Cuentas seguird leyendo
procesando el archivo de movimientos hasta que el cédigo
de Cuentas en este archivo sea mayor al de la cuenta
hasta la que se desea imprimir o hasta que termine el
archivo de movimientos, es decir, hasta gue se impriman
todos 1los movimientos que corresponden al rango de

cuentas pedido.

Al finalizar el proceso, imprimird los totales de saldo
anterior, de Débitos vy Créditos y calculard el nuevo
saldo General sumando el saldo anterior mas débitos
menos creéditos yv lo imprimira. 51 el rango de cuentas
pedido se trata de una sola cuenta no imprimirad estos
totales generales, sino que terminard inmediatamente la

ejecucidn.

Cuando termina este proceso devuelve el control al menu

principal.
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EROGRAMA COPBLQ

ACTUALIZA SALDOS DE CUENTAS DE TITULOS

Descripcién General.-

Este programa tiene como objetivo actualizar los saldos
y acumul ados de las cuentas de titulos, tanto a nivel de
cuenta, subgrupo, grupo vy area, sumarizando las

cuentas de movimientos.

Descripciotn Detallada. -

El programa recibe del menud principal (programa MENUD®) ,
el registroc menu-parametros que contiene informacidn
acerca de la cooperativa que estd procesando, del mismo
que utiliza el Flag de actualizacién del archivo de

Cuentas.

El sistema wutiliza el archivo CGACTA que contiene el
Plan de Cuentas con las saldos Yy acumul ados
correspondiente a ser actualizados y cuya estructura del

archivo es copiada del miembro fuente FCUENTA en 1la
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seccion File Section del programa.

El programa lee el primer registro del archivo de
movimientos vy de acuerdo al campo periodo-mov de este
archivo inspecciona el estado del flag de actualizacio
del archivo CGACTA para ese periodo, parametro que es

recibido del programa principal:

-61i el flag de actualizacidn es 1 indicard que el
archivo CGACTA ya ha sido actualizado previamente, pero
en forma incomplenta, es decir que el programa de
actualizacidn en la anterior pasada no ha terminado
correctamente, por lo que inmediatamente se terminard

la ejecucion de este proceso.

=51 el Flag de actualizacidn es 2 indicard que el
proceso de actualizacidn de las cuentas de movimiento
que es previo a este proceso ya ha sido ejecutado en
forma completa y por lo tanto se podra seqguir con
este proceso de sumarizaciodn y actualizacidn de cuentas

de titulo.

=51 el Flag de actualizacidn es 3, indicard que este
proceso de sumarizacidn ya ha sido efectuado, pero en

todo caso, permitirad realizar este proceso, por lo gue
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no efecta al proceso.

-81 el +flag de actualizacidn es 4, indicard que ese
periodo contable ya ha sido concluido, pero en todo
caso permitirarealizar este proceso, por no afectar al

proceso.

Cuando es primer ciclo, serd inicializado los campos del
arreglo de acumulado que contiene el saldo al periodo vy
ano anterior, acumulados de débitos vy créditos por

periodo y por aho.

Se lee el archivo CGACTA, 1los registros cuyas cuentas
tienen status en @, es decir, estan dadas de baja, no
seran tomadas en cuentas, ni tampoco las cuentas que
son de titulos. Tan sdlo considerard las cuentas de

movimientos.

El cddigo de cuenta leido serd& enviado a un campo
temporal y luego se controlard el quiebre de contrel por

grupo, por subgrupo y por cuenta.
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For cada cuenta movimiento sumara los saldaos v

acumul ados a totales por cuenta.

FPor quiebre de control por cuenta se formarda la clave
para accesar al registro de cuenta cuyo nivel es 4 en el
archivo CGACTA vy se ubicard en este, procediendo a
actualizar los respectivos saldos con los totales por

cuenta y acumularlos a totales por subgrupeo.

Por quiebre de control por subgrupo se formaran la clave
para accesar al registro de subgrupo cuyo nivel es 3 en
el archivo CGACTA y se ubicara en este, procedimiendo a
actualizar los respectivos saldos con los totales por

subgrupos y acumularlos a totales por grupo.

Por quiebre de control por grupo se formara la clave
para accesar al registro de grupo cuyo nivel es 2 en el
archivo CGACTA vy se ubicard en este, procediendo a
actualizar los respectivos saldos con los totales por

grupo vy acumularlos a totales por area.

Por quiebre de control por area se formard 1la clave
para accesar al registro de area cuyo nivel es 1 en el
archivo CGACTA y se ubicard en este, procediendo a

actualizar los respectivos saldos con los totales por



area.

Cuando termina de ejecutar el proceso por
control que se haya producido con el cédigo
guedd en memoria, que fue el que produjo
vuelve a accesarse al archivo CGACTA para

el siguiente registro de movimiento.

Al finalizar este programa devuelve el

programa principal (menu principal).

110

quiebre de
temporal que
el quiebre,

ubicarse en

control al
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PROGRAMA CGPO7Q

ACTUALIZA MOVIMIENTOS AL ARCHIVO DE CUENTAS

Descripcion General.-

Este programa tiene como objetivo actualizar los
movimientos contables a partir de archivos CGAMOVC al
archivo CGACTA, que es el contiene los saldos vy

acumul ados por periodo y por ano.

Descripcion Detallada.-

El programa recibe del menu principal (programa MENUO®)
el registro menu-parametros que contiene informacidn
acerca de la Cooperativa que se estd procesando, del
mismo que utiliza el flag de actualizacién del archivo

de cuentas.

El sistema utiliza el arhivo CGAMOVC que contiene 1los
movimientos contables gue se han realizado durante
un periocdo , el mismo que es pasado al area de sort vy
clasificado por clave-cuenta—mov. Ademas es utilizado

el arhivo CGACTA para que sean actualizadas las cuentas
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de movimiento de este archivo.

El programa lee el primer registro del archivo de
movimientos vy de acuerdo al campo periodo-mov de este
archivao inspecciona el estado del flag de actualizacion
del archivo CGACTA para ese periodo, parametro que es

recibido del programa principal.

Si el archivo estd previamente actualizado envara el

mensaje de advertencia vy permitird que el usuario decida
si va a continuar con la actualizacion. 5i el periodo
ya esta cerrado no permitird este proceso y cancelaré

inmediatamente la ejecucién.

Por cada registro se sumaran los movimientos vy por
quiebre de control por cuenta actualizard el archivo

CGACTA con los nuevos totales por cuenta.

Al final el archivo de movimientos, enviard un mensaje
indicando que el proceso de actualizacidén ha terminado vy
devolvera el control al programa principal (meni -

principal ).
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PROGRAMA CGPR7@

ARICIONA MOVIMIENTOS DEL PERIODO AL HISTORICO

Descripciéon General.-

Este programa sirve para adicionar los movimientos del

archivo CGAMOVC al archivo histérico HISTMOVC.

Descripciédn Detallada. -

Utiliza los archivos CGAMOVC que contiene los

movimientos contables v el archivo HISTMOV.

Lee el archivo de movimientos CGAMOVC y lo va grabando a

continuacidn del archivo HISTMOV.

Este proceso se lo realiza cuando el periodo contable
vya esta cerrado vy a su vez con el programa que maneja
el menu del operador se inicializa el archive CGAMOVC,

para volver a reusarlo.

Al finalizar la adicidn de movimientos al histdrico el
programa devuelve el control al programa principal (menu

= principal).
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PROGRAMA CGPL10@

LISTADO DE BALANCE DE COMPROBACION DE SALDOS

Descripcion General.-

Este programa emite el Balance de comprobacidn de sumas

y saldos y la Cooperativa (ver Apéndice F4).

Descripciédn Detallada. -

El programa recibe del mend principal (programa MENUG@)
el registro mend-parametros gue contiene informacion
acerca de la Cooperativa de 1la cual se va a obtener el
Balance de Comprobacion de Sumas y Saldos, del mismo que
toma el nombre de la Cooperativa para los encabezados

del reporte.

Utiliza el archivo CGACTA, del cual toma primeramente la
fecha de la ultima actualizacion que es la fecha a 1la

cual estara cortado el Balance.

El Archivo es leido secuencialmente y las cuentas gue

estan dadas de baja, las de titulo y las que tienen
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saldos ceros no seran consideradas por el programa, las
demas seran impresas en el Balance vy sumadas para

obtener los totales del Balance.

Al finalizar este programa se imprimen los totales del
Balance vy devuelve el control al programa principal

{(menu-principal).
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PROGRAMA COPL11@

BOLANCE GENERAL Y ESTADO DE PERDIDAS Y EXCEDENTES

Descripcion General.-

Este programa emite el Balance General y el Estado de
FPerdidas y Excedentes en forma resumida o detallada (ver

Apendices FS v F&6 ).

Descripcidn Detallada.-

Este programa recibe el programa que maneja el mend
principal, el registro de menu-parametros que contiene
informaciéon acerca de la Cooperativa que de la cual se

va obtener los Estados Financieros.

Utiliza los archivos CGACTA, del cual se obtienen las

cuentas que tienen saldos para la emisidndel Balance.

Dependiendo de la clase de Balance que se desea, Yy que
es dado a través del pardmetro recibido del menud
principal, procesara Balance General o Estado de

FPérdidas y Excedentes.
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FPide la opcion de la forma que s desea el Balance vya

sea detallado o resumido.

A nivel detallado imprime todas las cuentas desde el
nivel de subcuenta (nivel 5) y a nivel resumido imprime

las cuentas desde el nivel de cuent (nivel 4 ).

La impresién del Balance 1o hace con todas las
clasificaciones, imprimiendo los titulos de subgrupos,
grupo y area y los totales respectivos por cada grupo de

cuentas.

Al finalizar el programa devuelve el control al

programa gue maneja el Menu-principal.
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EROGRAMA CGP130

PROCESOS DE CIERRES

Descripcién General.-

Este programa realiza los procesos de cierres mensual vy
anual e inicializa los saldos del archivo del Plan de

Cuentas.

Descripcidn Detallada.-

Dependiendoc de 1la opcidn gue se recibe del menu

principal este programa realiza lo siguiente:

Opcidn 13.- Cierre del periodo contable.
Opcidn 14.- Cierre del afio.

Opcidn 15.—- Encera saldos del Flan de Cuentas.

Cuando es cierre del periodo contable realizard lo

siguiente:

-Movera el saldo actual al saldo de periodo anterior.
—Sumara los acumul ados del periddos a los del afio.

-Encerard los acumul ados del periodo.
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-Actualizara el archivo.

-Se 1lo realiza cuando el periodo contable ha sido

cerrado.

Cuando es cierre del affo realizard lo siguiente:

-Moverd el saldo actual al saldo del affo anterior
—-Encerar los acumulados del afio
—Actualiza el archivo

-8e lo realiza al cierre de un afo

Si se trata de encerar los saldos del Plan de Cuentas
movera ceros a todos los saldos vy acumul ados que
existen en el archivo. Este proceso se lo realizard al

momento de instalacidon del sistema para inicializar el

archivo.
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SUBSISTEMA DE CUENTAS CORRIENTES

PROGRAMA CSPPREST

MANTENIMIENTO AL ARCHIVO MAESTRO DE PRESTAMOS

Descripciéon General.-

Este programa actualiza el archivo maestro de Fréstamo

CGAPREST que contiene informacidn concerniente a los

prestamos otorgados a los Socios de una Cooperativa.

Descripcidn Detallada.-

El programa recibe del mend principal el cddigo, nombre

y el plazo maximo que se ha asignado.

Envia la pantalla CGRD@1 (Apéndice E2) gue contiene las

siguiente opciones:

1.—-Ingreso de nuevos préstamos.
2.-Actualizacion de préstamos.
J.~Eliminacidn de préstamos.

4¢—Fin.

Despues de seleccionada la opcidn, enviara la pantalla
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CGRDAZ (Apéndice E3)

con los datos que asume el

programa, recibe 1los datos a

ser actualizados 0

ingresados.

Cuando se trata de ingreso realiza lo siguiente:

—Valida el codigo del socio y préstamo a ingresar y los

demas datos que corresponde a €l, en caso de producirse

algun error envara el respectivo mensaje y regresara a
la misma pantalla.

~-Recibe la opcidn de grabacidn:

s1 es "si" graba el

registro con los datos del nuevo préstamo en el archivo

maestro de Préstamos.

Si la opcién de grabacidn es

n "

no limpiara la pantalla y volvera a enviar la misma

pantalla.

Cuando se trata de Actualizacidn realiza lo siguiente:

-Valida el codigo del socio y préstamo a actualizar

Y
los datos a modificarse.

~Recibe la opcidn de grabacidn de la modificacion: Si es
"si" graba el registro en el archivo maestro PRESTAMO

con las modificaciones efectuadas,

s1 la opcidn de
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grabacion es "no" limpiar& la pantalla vy volvera a

enviar la misma pantalla.

Cuando se trata de eliminacidn realiza lo siguente:

-VYalida el cddigo del Socio y del Préstamo que se desea
eliminar si no existe, enviara el mensaje
correspondiente y reqgresar a la misma pantalla, si el
codigo existe serd marcado el status en @ que
identifica que el registro de ese Préstamo estd dado de

baja para luego ser grabado.

En todas las opciones de mantenimiento de Préstamo,
cuando el codigo del socio es "9999999" regresa a la

pantalla anterior (Apéndice E2).

En la pantalla del mend de mantenimiento de Prestamo
(Apéndice E3) con la opcidn "9" se terminara la
ejecucion de este programa y el control volvera al

programa principal (mend de cuentas corrientes).

Ademas esta pantalla (Apéndice E3) muestra los
dividendos pagados, que contiene informacidn
concerniente a los préstamos otorgados a los Socios de

una Cooperativa.
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PROGRAMA  CSPSOC

MANTENIMIENTO AL ARCHIVO MAESTRO DE SOCIOS

Descripciéon General.-

Este programa actualiza el archivo maestro de socios
CSAS0C que contiene los datos personales, saldos de
aportaciones, ahorros y deudas de los socios de una

Cooperativa.

Descripcidn Detall ada. -

El programa recibe del mend principal el cdigo Y

nombre de la Cooperativa que se esta procesando.

Envia la pantalla CGRD@Z (Apéndice E4) que contiene las

siguientes opciones:

1.-Ingreso de nuevos socios
2.-Actualizacidon de socios
3.-Eliminaciédn de socios

4.-Fin

Despueés de seleccionada la opcidn, enviard la pantalla
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CGRDO2 (Apendice EI) con los datos que asume el

programa, para recibir los datos a ser actualizados.

Cuando se trata de ingreso realiza lo siguiente:

—Valida el cddigo del socio a ingresar y los demds datos
que corresponden a €l , en caso de producirse algun
error envara el respectivo mensaje y regresard a la

misma pantalla.

—-Recibe la opcidn de grabacidn si es "si" graba el
registro con los datos del nuevo socio en el Archivo
maestro de socios CGASOC y si la opcidn de grabacidn es
"mo", limpiard la pantalla y volver& a enviar la misma

pantalla.

Cuando se trata de actualizacidn realiza lo siguientes:

-Valida el coddigo del socio a actualizar y los datos a

ser modificados.

-Recibe la opcidn de grabacidn de la modificacion: Si
es "si" graba el registro en el archivo maestro de
socios CGASOC con las modificaciones efectuadas y  si

la opcidn de grabacien es "no” limpiard la pantalla v
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volvera a enviar la misma pantalla.

Cuando se trata de eliminacidn realiza lo siguiente:

-VYalida el codigo de la Cuenta que se va a eliminar , si
no existe, enviara el mensaje correspondiente vy
regresara a la misma pantalla vy si el cddigo existe
serd marcado el status en @ que identifica que el
registro de ese socio estad dado de bajo y luego sera

grabado el registro.

En todas las opciones de mantenimiento de socios,
cuando el codigo del socio es "9999999" regresa a la

pantalla anterior (Apéndice E4).

En la pantalla del mend de mantenimiento de socios
(Apéndice E4) con la opcidon "9" se terminara la
ejecucion de este programa y el control wvolverad al

programa principal (menu de Cuentas corrientes).



¥

ORGANIGRAMAS

Gmusm; PROGRAMADOR: CREACION: . ;.:;;-w.,
' SARA JURADO - CARLOS IZA SARA JURADO C. - CARLQOS IZA FLOR p p o€
's»srsv.,\_i‘ - PROGRAMA: PROCEDIMIENTO: i
\CONTROL CTA.CTE. DE SOCIOS CSPSOC
\ / 7 &
< TO FILE | | C casac f f
\ / i \ {
/ \‘ “\ “
g \ X ?\ \,
> \ 1
\\‘ / \‘\--: /x.
~‘\ /’/ 3 \O
N - B\E
~ /
N .
cspPscc |
i
B-1955 }
X6SvVgdl |
r
| UNIDADES Y DISPOSITIVOS
I DISCOS: CINTAS: DISKETTE: IMPRESORA;
VOLUMEN YMNIDAD cCa=2ali0AD uNICAaD CENSICAD 1'DAD FC8 T80




133

EROGRAMA CSEMOY

INGRESQ DE MOVIMIENTOS CONTABLES

Descripcién General.-

Este programa permite el ingreso de las transacciones
diarias que generan los socios actualizando en forma
real los diferentes saldos de Ahorros, Aportaciones,

Prestamos otorgados y Pagos de Préstamos.

Descripcion Detallada.-

El programa recibe del menud principal el ciddigo y nombre

de la Cooperativa .

Envia la pantalla CGRD@1 (Apeéndice E&), la cual
aparecera una sola wvez validando por medio del

Subprograma XGSV@1, el nimero de Caja es obligatorio.

Una vez validadas las entrada de la pantalla (Apéndice

E&), muestra una nueva pantalla (ver Apéndice E7) en la
que acepta e céddigo del Socio. El programa examina que
este cddigo exista en el maestro de Socios. 51 el

cddigo es correcto, el programa enviara otra pantalla la
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cual acepta valores tales como :

Tipo de transacciones, valor, descripcidn y la opcidn

de grabar o no.

Si los datos acceptados son correctos, el valor de la
transacciéon es incrementada o decrementada va sea a los
Ahorros, Aportaciones pagos préstamos en el archivo de
S0CIO0S y en el Préstamo en forma inmediata. Estas
transacciones son grabados al archivo de movimiento de

las cuentas corrientes de Socios.

En caso de exitir error el sistema no realiza ninguna

grabacidn, enviando el respectivo mensaije de error.

Los mensajes estan descritos en fuente COBOL74.

Por cada transaccidn grabada el programa envia la

pantalla anterior (ver Apéndice E7).
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EROGRAMA CSPLOS

LISTADO DE SALDOS DE SOCIOS

Descripcion General.-—

Este programa realiza el listado de saldos de socios
ordenados por codigo o por nombre de socio (ver Apéndice

G1).,

Descripcion Detallada.-

Este programa recibe del menu principal el nombre de la

Cooperativa para los encabezados del reporte.

Fedira que se digite si se desea listado por nombre o
por codigof(l ¢ 2 respectivamente ) , dependiendo de
este parametro el archivo CGASOC serd clasificado

utilizando el SORT.

Movera el cddigo del socio, el nombre y demas datos
generales a los campos de Salida para impresidn, los
saldos de ahorros, aportaciones vy deudas seran
acumul adores para que al final del reporte imprimir los

grandes totales por concepto de estos rubros.
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PROGRAMA CSPLOS

BESUMEN DE TRANSACCIONES PARA CONTABILIDAD

Descripciéon General.-

Este programa realiza el listado de movimientos del dia,
clasificado por numero de Caja y sacando totales por
tipo de transaccidn y por Caja, al finalizar obtiene el

Totalizador por dia ( ver Apedices G2, G3 y G4).

Descripcién Detallada.-

Lee el archivo CGAMOV, que es el que contiene los
movimientos realizados durante el dia por socios, 1o

clasifica por numero de Caja y por tipo de Transaccidn.

Al inicio de cada Caja ira el numero de Caja y al inicio
de tipo de transaccion, este sera buscado en una tabla,
par imprimir la descripcion del tipo de transacccion

efectuada por el socio.

Se imprimiran todos los movimientos efectuados en forma
detallada con el nombre del socio que efectud la
transaccién, imprimiendo total por tipo de transaccién vy

por Caja.
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Al final de cada Caja serda impreso un resumen de las
operaciones efectuadas por esa Caja, tanto de ingreso
comb en egresos, lo cual sirve para el cuadre de las

recaudaciones y pagos que efectuan las cajas.

Al finalizar de procesar el archivo de movimientos de
socios (CGAMOVS) imprimira un totalizador de todas 1las
operaciones efectuadas por los socios durante el dia en
todas las Cajas, tanto de ingreso como de egresos. Este
resumen servird para contabilizar estos movimientos, asi
como también para determinar el monto de los ingresos vy

egresos en el dia por tipo de operacion.

Al  terminar este programa devuelve el control al menu
del sistema de Cuentas Corrientes (Apéndice El) que es

manejado por el prograna principal.
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SUBPROGRAMA XGSVO1

SUBRUTINA DE VALIDACION DE FECHAS

Descripcion General.-

Este programa sirve para ejecutar diferentes cdlculos vy

validaciones a partir de fechas dadas.

Descripcion Detallada.-

Este programa realiza lo siguiente:

Valida fecha con formato AA MM DD (afMo, mes y dia)
Valida 2 fechas dentro de un rango dado.

Calcula el tiempo transcurrido entre dos fechas
Obtiene el dia de la semana que corresponde a una
fecha

Obtiene la fecha de Vencimiento a partir de los dias

de plazos

FPardametros requeridos por la subrutina:

1.~

2.

Fecha Menor 6 digitos (AA MM DD)

n

Fecha mayor "
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L1} "

.- Fecha a validar

4.- Tiempo transcurrido entre menor y fecha a validar 6
digitos

S.— Opcidn de validacidn.

Resultado de la Validacidn:

S1 el resultado es @ las fechas estdn sin errores.

91 el resultado es mayor que @ las fechas tienen

algun error.
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MANUAL  DEL  USUARIQ

INTRODUCCION. -

El sistema de Contabilidad vy control de cuenta
corrientes de los socios de una Cooperativa de Ahorros
Y Creditos, permite realizar los diferentes estados
financieros, consultas de cuentas, obtener los
diferentes reportes de control y ayuda para el contador
y los encargados de llevar la contabilidad general, asi
como también llevar el control de los deposito/ retiros
de ahorros , aportacidn y pago de préstamos en lineas
por medio de terminales de computacidén lograndose de
esta forma mantener los diferentes saldos al dia vy a
disposicidon en el momento de gue sean requeridos para

afectuar cualquier consulta.

Este sistema ha sido desarrollado en un computador
BURROUGHS 1935 que posee 4 unidades de discos
removibles, cada paquete de disco tiene una capacidad de
almacenamiento de 63 MEBE con una impresora de 1352

caracteres.

REQUERIMIENTOS PARA PONER EN MARCHA AL SISTEMA

Para poner en marcha el sistema de contabilidad vy
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Cuentas corrientes solo requiere de dos unidades de

discos disponibles, los cuales contendrdn lo siguiente:

DISCO 1. (Disco del Sistema)

-Sistema operativo MARK 11.0

—-Compilador e interpretador COBOLY4

DISCO 2.

-Programas COBOL Objetos

—-Archivos secuenciales e ISAM

EASOS FEREVIOS PARA INGRESAR AL SISTEMA.

) R Generar un coddigo de usuario denominado CONTAB
con el cual va a estar asociado todo el ambiente
del sistema, asi como la clave de seguridad para

cada usuario (PASSWORD).

#Esto lo hard la persona autorizadas
El usuario debera digitar el cédigo de usuario a
2= el asignado necesario para poder tener acceso al

computador de la siguiente manera:
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Us CONTAB

luego la aparecera a continuacidn lo siguiente

HH AR AU U XENTER PASSWORD PLEASE

Teniendo que el uwsuario digitar en la parte que
esta en imagen reversa el PASSWORD (palabra

secreta a el asignado).

51 el usuario a entrado correctamemte al sistema,

aparecera el siguiente mensaje :

B1O00@ SMCS MARK 11.0.021 (11/28/84) ©09:42 MA)
SYSTEM-ID: (CONTAB) LOGGED ON -SMCS- AT 20:09
Q6705786 YOU ARE AT STATION 3 (TD832)

NEWS: BIENVENIDO

Ejecutar los programas (MENUS) de acuerdo al

proceso a realizarse.

este sistema existen 2 Mdédul os (programas)

independientes que son:

- Menu del operador -

- Menu general del sistema -
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- Mantenimiento del archivo de Cooperativas.
- Mend del Sistema de Contabilidad.
- Mendi del Sistema de Cuentas Corrientes de

Socios.
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FORMAS DE EJECUCION

EJECUCION DEL WMENU DEL OPERADOR = MENUOPE -

Digite lo siguiente:

[MENUOPE ] vy presione la tecla XMT, luego

aparecera la siguiente pantalla:

CGPMOPE SISTEMA DE CONTABILIDA Y CUENTA CORRIENTE CGRDOL

MENU DEL OPERADOR B6/05/26

SELECCIONE UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

L= CREACION DE ARCHIVOS.
L= RESFALDOS DE ARCHIVOS.
3.= RECUPERACION DE ARCHIVODS.
Fa— FIN.
DIGITE OFCION ———=>. XMT.

Todas las pantallas tienen la siguiente configuracidén i

- La parte superior izquierda indentifica el programa
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que se esta ejecutando, para este caso el programa
CGMOFE.
= La parte superior central identifica el nombre del

sistema.

- El1 nombre de pantalla wva en la parte superior

izquierda, en este caso se trata de la pantalla CGRDOL.

= La siguiente linea de la pantalla identifica el
tipo de proceso que se ha seleccionado y la fecha

del trabajo.

= La parte central de la pantalla indica los posibles

trabajos a realizar.

- La parte inferior de la pantalla el cursor
indicara el sitio donde usted debe de digitar 1la

opcidn gue a seleccionado.

- Cada vez que quiera a dar ingreso al computador
debe de presionar la tecla XMT que se encuentra en

la parte superior derecha del teclado.

La pantalla cgrd@1 proporciona al usuario a manera de un
MENU seleccionar el proceso a realizar con un archivo

especifico.
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La persona indicada para realizar el proceso inicial es

el operador del sistema.

las opciones validas de esta pantalla son las siguiente

i1.- Creacidn de archivos .— Esta opcidn nos permite
la creacidon de 1los distintos archivos que el

sistema procesa.

Estos archivos son creados con ceros registros, si

existiese yva al archivo esté sera previamente
borrado.
2.~ Respaldos de archivos .— Esta opcidon permite al

operador del sistema respaldar todos los archivos
que son usados por el Sistema de Contabilidad vy

Cuenta Corriente de Socios.

Todos los archivos de respaldos son de organizacidn
SECUENCIAL pudiendo ser almacenado en cualquier
disco.

3.~ Recuperacion de archivos .- Esta opcidn permite a

partir de los archivos de respaldos generar los
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archivos originales usados normalmente por el

sistema de informacidn.

?.—- Fin del trabaijo o= {(Termina la ejecucion del

programa) .

En caso de haber digitado otra opcidn el sistema 1le
enviara el respectivo mensaje de error, teniendo que

volver a digitar una opcidn correcta.

S1 el operador selecciond cualquiera de las 3 opciones,
se le presentard una pantalla similar a la mostrada en

el ANEXO AZ.

For ejemplo. 51 el Operador digitd la Opcidn 1, se

presentara la siguiente pantalla :



CGMOPE SISTEMA DE CONTABILIDAD Y CUENTA
CREACION DE ARCHIVOS
SELECCIONE UNA DE LAS OPCIONES:
1.—- MAESTRO DE CUENTAS CONTABLES.
2.- MAESTRO DE COOPERATIVAS.
3.~ MOVIMIENTOS CONTABLES.
4.- MAESTRO DE S0CIOS.
S.— PRESTAMOS

6.— MOVIMIENTOS DE CUENTA CORRIENTES

DE SOCIOS

7.— HISTORICO DE MOVIMIENTOS CONTABLE

?.- REGRESE PANTALLA ANTEIRIOR.

DIGITE OPCION ————3

La presente pantalla 1le permitira

creacivn de los siguientes archivos:

OFCION 1.-

Maestro de Cuentas Contables.- este
como nombre para e sistema CGACTA

I15AM.
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CORRIENTE FGRDO2

86705726

~CGACTA- ISAM
-CGACOOP- ISAM
-CGAMOVC- IS5AM
-C6AMOVC- ISAM
~-CGAPRES- ISAM

-CG6AMOVS— SEC

-HISTHMOVC— SEC

seleccionar la

archivo tiene

de organizacidn
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OPCION 2.-

Maestro de Cooperativas.—- etigquetado para el sistema

como CGACOOF de organizacion ISAM

OPCION 3.-

Movimientos Contables.—- etiquetado ceaAMDOVC de

organizacién ISAM.

OPCION 4.-

Maestro de Socios.— etiquetado CGASOC de organizacidn

15AaM.

OPCION S5.-

Maestro de Préstamos.— con nombre en disco CGAPRES de

organizacion SECUENCIAL.

OPCION 6.-

Movimientos de Cuentas Corrientes de

etiquetado CGAMOVS de organizacion SECUENCIAL.

OFCION 7.-

Histdrico de Movimientos Contables.—- con etigqueta
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HISTMOVC de organizacién SECUENCIAL.

OPCION 9.-

Regresa a la pantalla previa (CGRDO2).

Cualquier otra opciédn el sistema la tomar& como error v

envia el respectivo mensaje de error.

51 el operador selecciond cualguiera de las 7 opciones,

se le presentard una pantalla similar al del ANEXO AZ.

Siguiendo con el ejemplo, supongamos que se selecciond
la opcién 1, entonces el sistema le mostrara la

siguiente pantalla:
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CGPMOPE SISTEMA DE CONTABILIDAD Y CUENTA CORRIENTE CGRDAZ

[N

A

B

CREACION DE ARCHIVOS 86/05/26

SELECCIONE UNA DE LAS OPCIONES:

MAESTROD DE CUENTAS CONTABLES. —~CGACTA— 1SAM
MAESTRO DE COOPERATIVAS. -CGACOOP- 15AM
MOVIMIENTOS CONTABLES. -CGAMOVC— I15AM

MAESTRO DE S0OCIOS -CGAMOVC- I15AM
FRESTAMOS. -CGAPRES- 1sAM
MOVIMIENTOS DE CUENTA CORRIENTES DE SOCIOS -CGAMOVS- SEC

HISTORICO DE MOVIMIENTOS CONTABLES. -HISTMOVC- SEC

REGRESE FPANTALLA ANTERIOR.
DIGITE OPCION ---2> 1

ESTA SEGURD 7?7 S/N ————>, XMT.

Esta pantalla le permitira al operador asegurarse de la
accion que a tomado. 91 estd sequro digite una Ss

de lo contrario digite una N.

Luego de procesarse la opcio’'n seleccionada volvera a

la pantalla anterior (CGRDB2).
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EJECUCION DEL MENU DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y CUENTAS

CORRIENTES DE SOCIOS —-—— MENUO@ ——-—

Este menu se ejecuta digitando lo siguiente :

(MENU®B] vy presione la tecla XMT.
Al comenzar a ejecutarse el programa, el sistema
operativo le enviara los respectivos mensajes de

ejecucion de los programas involucrados, para luego

aparecer la siguiente pantalla:

MENUO® CGRDO1

DIGITE SU CLAVE XuuuxX



Esta pantalla tiene como objetivo el de wvalidar la
entrada de los diferentes wusuarios de Sistema de
Contabilidad vy Cuentas Corrientes de Socios mendiante

una clave secreta previamente asignada.

LLa clave debe ser digitada en la parte de la pantalla
que esta con imagen reversa. Esta clave no se
vigsualiza con el fin de qQue otra persona no use su clave

personal.

Si el usuario digitd correctamente la clave secreta, el

csistema le presentard la siguiente pantalla.

MENUQ2@ MENU GENERAL CGRDO2
SELECCIONE UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

1.- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE COOPERATIVAS.

2.- MENU DE CONTABILIDAD DE COOFERATIVAS.

3.- MENU DE CUENTAS CORRIENTES DE S0OCIOS.

F.— FIN

DIGITE OPCION ———= - CODIGO DE COOPERATIVA --

---------------------------------------------------------



En esta pantalla se selecciona el subsistema
procesarse, siendo necesario digitar el cddigo de
cooperativa correspondiente en caso que se

seleccionado la opcidn 1 o la opcidon 2.

Si se digita la opcidn de finalizar, el sistema
mostrara un mensaje indicando la Ffinalizacidn

program MENUG@.
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MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE COOPERATIVAS

Si en el meni general se digitd la opcidn 1, se le
presentara una pantalla similar a la mostrada en el
Apéndice C1, en la que se pide seleccionar 1lo

siguiente:

—INGRESO DE UNA NUEVA COOPERATIVA.

-ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE UNA COOPERATIVA YA

INGRESADA.

-FINALIZACION DEL PROCESO.

51 se digita 1la opcidn de finalizar, el sistema le

mostrarda un mensaje indicando que el programa CGPCOOP

a terminado.

Una wvez seleccionada la opcion (1, 2 o0 3), se debe

digitar el coddigo de la Cooperativa el cual consta de 2

digitos numericos.

Si se eligid la opcidn 1, el cddigo de la Cooperativa no

debe existir.

En caso de actualizacidn o eliminacidn, el cddigo debe
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existir en el archivo de Cooperativas, 1o contrario a
esto el sistema mostrara el respectivo mensaje de error,
teniendo que el wusuario volver a digitar en forma

correcta o finalizar.

Al seleccionar cualguiera de las 3 opciones en  forma
correcta, se vera una pantalla mostrada en el Apéndice
CZy en la que se pide se digite la siguiente

informacidn :

- CODIGO DE LA COOPERATIVA: el sistema presenta el
mismo codigo digitado previamente en la pantalla

anterior {(Apéndice C1).

- NOMBRE DE LA COOPERATIVA: en caso de actualizacidn
o eliminacidn se presenta en el nombre de la
Cooperativa existente, si es un ingreso debe

digitar el nombre de la Cooperativa asignado.

= NUMERO MAXIMO DE PERIODOS CONTABLES = agui se
digita el numero de periodos contables por la cual
se va a regirla Cooperativa, el maximo aceptado

es de 13 periocodos al afio y el minimo de 1.

= vA A UTILIZAR AUXILIARES: digitar @ si la
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Cooperativa no en el nombre de la
Cooperativa existente, si es un ingreso debe

digitar el nombre de la Cooperativa asignado.

NUMERO MAXIMO DE PERIODOS CONTABLES @ aqui se
digita el numero de periodos contables por la cual
se va a regirla Cooperativa, el maximo aceptado

es de 13 periodos al afio y el minimo de 1.

VA A UTILIZAR AUXILIARES: digitar @ =i la

Cooperativa no brase por concepto de dividendos vencidos.

INTERES NORMAL SOBRE PRESTAMOS: se debera ingresar

el interés por concepto de préstamos a los socios.

INTERES SOBRE AHORROS: aqui se debe digitar el
porcentaje de intereés anual que por concepto de

ahorros ganan los soclios.

APORTACION MINIMA: ingresar el valor (6 enteros vy
2 decimales) correspondiente a wuna aportacidn

minima impuesta por la Cooperativa.

AFORTACION MAXIMA: el ingreso es de la forma

similar a la aportacion minima, su valor maximo es
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de 9IFIFIIFI. Todos estos valores deben ser

digitados sin 21 punto decimal.

FPERIODOS CONTABLES: existen un maximo de 13
periodos contables , debiendo de digitar dos fechas

por cada periodo.

Todos los +formatos de fechas vienen dados de la

siguente formas:

- Dos digitos para el afio.
- Dos digitos para el mes.

- Dos digitos para el dia.

FECHAF = ingresar la fecha de finalizacidn de

perioda.

*Todas las fechas son validadas posteriormente#*

OPCION DE GRABACION : si el usuario desea que los
datos digitados anteriormente se graben, debe de
digitar 5, en caso contrario digitar una N y luego

presionar la tecla XMT.

los datos digitados son correctos y en opcidn  puso

S, estos datos son grabados en el archivo de
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Cooperativas para luego aparecer la misma pantalla,

posicionandose el CURSOR en CODIGO DE LA COOPERATIVA.

Si los datos digitados son incorrectos, el sistema le
enviard en la parte inferior de la pantalla el mensaje
correspondiente, teniendo que volver a digitar

correctamente el campo con error.
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MENU DE CONTABILIDAD DE COOPERATIVAS

S1 en el Menu General se digitd la opcidon 22, se le
presentara una pantalla mostrada en el Apéndice D1,
mediante la cual el usuario puede seleccionar 1o

siguiente.

1.- MANTENIMIENTO DEL MAESTRO DEL PLAN DE CUENTAS.

2.— LISTAR PLAN DE CUENTAS.

3.- INGRESO DE TRANSACCIONES.

4,- LISTADOS DE MOVIMIENTOS.

S.—- GENERACION DEL LIBRO MAYOR.

6.— ACTUALIZACION DE SALDOS DE CUENTAS DE TITULOS.

7.— MAYORIZACION Y ACTUALIZACION DE SALDOS (CUENTAS

MOVIMIENTO)
8.- CONSULTAS.
.- ADICIONAR MOVIMIENTOS AL HISTORICO.
10.- BALANCE DE COMPROBACION DE SALDOS.

11.- BALANCE GENERAL.

i

12.—- ESTADO DE PERDIDAS Y EXCEDENTE.

DE
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13.- CIERRE DEL PERIODO CONTABLE.

14.- CIERRE DEL ANO.

15.- ENCERA SALDOS DEL PLAN DE CUENTAS.

19.- FINALIZAR.

51 digita la opcidn de finalizar, se vera en la pantalla

un mensaje indicando la terminacidn del Mend General.



MANTENIMIENTO DEL MAESTRO DEL PLAN DE CUENTAS

Si en el menu de Contabilidad se digitd la opcion 1,

mostrara la pantalla similar a la del Apendice D2,

el gque se pide gue digite ademas del coédigo de

cuenta, una de las siguientes opciones:

- INGRESO DE UNA NUEVA CUENTA.

- MODIGICACION DE CUENTA.

— ELIMINACION DE CUENTA.

— CONSULTA DE CUENTA.

- RETORNE AL MENU PRINCIPAL.

Si digita la opcioéon de retornar al menda principal,

presentard la pantalla anterior (Anexo D1).

En caso de seleccionar una de las cuatro opciones,
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se

en

la

se

debe

de digitar obligatoriamente el cédigo de 1la cuenta,

entonces el sistema valida lo siguiente:

- 61 es un ingreso, la cuenta no debe existir.

- 81 es modificacion o eliminaciédn o consulta,

cuenta debe exitir.

la
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- En caso de algun error al seleccionar la opcidn vy/0
digitar el cédigo de la cuenta, el sistema le
enviard el respectivo mensaje de "error"” teniendo

que volver a digitar correctamente.

Si selecciond correctamente la opcidn, se le presentara
una pantalla similar al del Apéndice D3, en la gue

pide digitar lo siguiente:

—CUENTA: aqui se digita el cddigo de la cuenta
contable, inicialmente le presenta el cédigo
de cuenta digitado anteriormente esta
cuenta comprende 7 digitos que estan

distribuidos de la siguiente manera:

-Digitando 999 en los tres primeros digitos,

regresa a la pantalla anterior

-El1 primer digito significa el Area del
Estado Financiero Basico de la Cooperativa
de Ahorro v Creédito y esto varian del 1 al

4, en donde:

1 significa Activos.

2 significa Pasivo.
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-

3 significa Cuentas de Resultado acreedoras.

4 significa Cuentas de Resultado deudoras.

-El sequndo digito significa la subdivision
de los elementos del estado financiero, cuyo

rango es del 1 al 9.

=E] tercer digito corresponde a grupo de

cuentas, este puede variar del 1 al 9.

-El cuarto y quinto corresponde a la cuenta,

su rango va desde el @1 al 99.

-Los 2 WUltimos digitos corresponden a 1la

subcuenta comprende desde el @1 al 99.

* El sistema valida que el cddigo de cuenta cumpla con
la estructura diseffada, tambien lo valida contra el
Maestro del FPlan de Cuentas de acuerdo con la opcidn

tomada.

En caso de algun error en la cuenta el sistema
presentara el respectivo mensaje de error,

teniéndose que digitar nuevamente.

—-DESCRIPCION: digitar el nombre de la Cuenta Contable,

la cual comprende 30 caracteres
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alfanuméricos.

Este dato es obligatorio, por lo tanto no puede quedar

en blanco.

-SALDO PERIODD ANT: digitar el saldo correspondiente al

pericdo anterior ¥ el cual se compone de la
siguiente manera: Los 11 primeros digitos
corresponde a la parte entera vy los 2 ultimos

digitos a la parte decimal.

Todos los valores deben ser digitados sin el punto

decimal.

Para todos los valores o acumuladores, el cursor
debe estar posicionado en la parte extrema derecha
del campo, a medida que se digita se va ajustando,

si se desea corregir presionar la tecla CLEAR FIELD.

Aunque los campos numéricos de la pantalla permite
que le digite cualguier caracter, el sistema valida

que el contenido sold sean caracteres numéricos (@-9).

-SALDO PERIODO ACTUAL: entrar el saldo del periodo

contable registrado hasta esos momentos.

-ACUM. DB. DEL AMOD : digitar el wvalor correspondiente al



acumulado de los
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Débitos correspondientes al afio del

ejercicio economico que recurre.

-ACUM. CR. DE; AND:

acumulado de los

digitar el valor correspondiente al

créditos correspondiente al afio del

ejecicio econdmico concurrente.

-ACUM., DB. DEL PERIODO: entrar el valor que corresponde

al acumul ado de

actual.

—ACUM CR. DEL PER
a acumulado de

actual.

-FECHA DE APERT

correspondiente a

los Débitos del periodo contable

10D0: entrar el valor que corresponde

los créditos del periliodo contable

URA:z agui se digita la fecha

la creacidn de la cuenta. Se asume

la fecha del Sistema.

NIVEL DE LA CUENTA:

el significado del

el sistema lo proporciona auvtomdaticamente

nivel de cuenta es el siguiente:

WA

-

d QUINTO NIVEL Sub—cuenta

CUARTO NIVEL Cuenta.

TERCER NIVEL  Sub-grupo.

SEGUNDO NIVEL Grupo
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PRIMER NIVEL Area

FECHA ULT. ACTUALIZ. : el sistema visualiza 1la
fecha del sistema vy con esta fecha se graba
cualquier modificacidn realizada a los datos de la

cuenta.

CUENTA DE TIT/MOV @A/1 =2 se debe contestar si se

trata de una Cuenta de Titulo o de Movimiento.

En donde @ significa que se trata de una cuenta de

titulo, 1 significa Cuenta de Movimiento.

Las Cuentas con nivel del 1 al 3 son de Titulos.

La cuenta de nivel 4 pueden ser de Titulo o de
movimiento, correspondiendo al usuario designar la

alternativa.

Las cuentas de nivel S son de Movimientos.

CTA CON AUX. S/N (1/@) : Como el actual Sistema fue
deseffado para Que Con unas pocas variaciones pueda
trabajar con Auxiliares de Cuentas de Mayor, el

usuario verda la necesidad de implementar o no los
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auxiliares.

En el presente Sistema se considera de que no se va
a trabajar con Auxiliares, por lo tanto se debe
digitar un @ que significa que dicha Cuenta de

Mayor no posee Auxiliares.

- GRUPO AUXILIAR: Digitar el valor @@ que indica que
no tiene auxiliar . Este campo se usara
cuando este implementado el sistema con

auxiliares.

OPCION DE GRABACION (S/N) @ Digitar una S en caso
de que la informacidn requiera validarse Y

grabarse.

Una N significa volver al estado 1inicial de 1la

pantalla.

¥ Antes de gue los datos sean grabados en el
archivo, son validados vy en caso de detectarse
algun error, el sistema enviara un mensaje de

error.

Cuando de trata de una consulta no se reqguiere digitar

toda estos datos exceptuando el Cédigo de la cuenta,
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que lps archivos no son afectuados.

caso de un Ingreso el sistema asumird inicialmente

siguientes valores:

Cuenta 1la misma de la pantalla anterior.

Descripcién: espacios en blanco.

Saldo anterior, Saldo del periodo anterior, Saldo

del Periodo Actual, Acumulado Debitos del Abo,

Acumul ados créeditos del afio , Acumulados Débitos

del Periodo, Acumulados creéditos del Periodos,

todos estos campos se presentan con ZEROS.

Fecha de FApertura: la fecha con que el operador

prendid el computador.

Fecha de la Ultima Actualizacidn: la misma que la

fecha de apertura.

Nivel de la Cuenta Contable: el sistema pondra un

valor de acuerdo a la estructura de la cuenta.

Cuenta de Titulo o de Movimiento: a las cuentas que
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tienen nivel 1, 2, 3, o 4 el sistema pondra un Q.

A la cuenta que tiene nivel 5, el sistema pondra un

1.

— Cuenta tiene Auxiliar si ono 7: @.

- Grupo Auxiliar: ©@@.

- Opcidn de Grabacidn : en blanco.

Cuando se trata de la Opcidn de Modificacidn,

Eliminacion o Consulta el sistema presenta los datos de

acuerdo como estan grabados en el archivo.
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LISTAR EL PLAN DE CUENTAS

Si del Menl de contabilidad se selecciona la opcidn 2 se
emitird un listado impreso del Plan de Cuentas usado en

Contabilidad.

Ver Apéndice F1l.

En la pantalla le aparecerda un mensaje indicando que el
proceso se esta realizando, mientras esto sucede la
pantalla no permitird ninguna entrada por parte del
usuario. El usuario deberd esperar a que un mensaje

indicando que el listado ha sido generado.

Una vez generado el listado, la pantalla vuelve a estar
en forma normal, esto es sin mensaje y disponible para

cualguier otro proceso.

Estos listados el Usuario se los debe pedir al Operador

del Computador.
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INGRESO DE TRANSACCIONES.

Si del meni de contabilidad se elige la opcion 3
presentara una pantalla similar al del Apéndice D4 en la
cual debe digitar el numero de la opcidn seleccionada.
Si selecciona la Opcidn de finalizar el sistema regresa
al Meni de Contabilidad, en caso contrario se vera una
nueva pantalla (ver Apéndice DS) en la que se pide

ingrese lo siguiente:

- NUMERO DEL PERIODO: significa que debe ingresar 2
digitos correspondiente al Periodo Contable a

procesarse.
Con 99 regresa a la pantalla anterior.

lLas entradas permitidas son desde el @1 hasta el
numero maximo de periodo registrado en el archivo

te de Cooperativas.
5i es INGRESO asume 04Q.

— FECHA DE MOVIMIENTO: Significa gue se debe digitar
la fecha en la Que se realizéd la transacciéon en el
formato atfio—mes—-dia. Esta fecha es validada vy

comprobada de gque esteé en el rango de fechas
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asignadas en el archivo de Cooperativas de acuerdo

al numero del periodo elegido.

Si es ingreso asume la fecha del sistema entrado

inicialmente por el Operador de Computador.

- TIPO DE COMPROBANTE: digitar 2 caracteres
alfanuméricos gue identifique el tipo de comprobante

de que se trata.

Los valores validos son los siguientes:

CD = Comprobante de diario.

CI = Comprobante de ingreso.
CE = Comprobante de egreso.

FT = Facturas

CH = Cheques.

ND = Notas de Débito.

NC = Nota de Creédito.

LI = Libre.

Sin embargo esta diferencia no afecta a procesamiento

del mismo, vy solo se hace como ayuda al usuario para el

mejor ordenamiento de los comprobantes.

51 escogio la opcidn de ingreso asume CD.
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- NUMERO DE COMPROBANTE: ingresar un numero de 7
digitos. cada comprobante debe ser unico en su

tipo u ndamero.

Si selecciond la Opcio’'n de ingreso asume D0000001.

- NUMEROD RELATIVO = Este numero nos indica la
secuencia de la transaccidon dentro del
comprobante, el sistema acepta hasta 9399

transacciones.

Si selecciond la opcidon de ingreso asume 0001.

El tipo de Comprobante, riumero de Comprobante y numero

relativo serda validada en conjunto.

Si se 1ingreso correctamente los datos al sistema se

mostrard una nueva pantalla (ver Apendice D8).

Para cada transaccidn se debe digitar:

- CODIGO DE CUENTA : Este cddigo sera validado con el
plan de Cuentas para comprobar su existencia v

sean Cuentas de movimientos.

con 9999999 regresa a la pantalla anterior

que
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- TIPO DE TRANSACCION : permite solo 2 valores:

1.— Significa que es un DEBE (valor positivo).

2.~ Significa que es un HABER (valor negativo).

Cualguier otro valor el sistema lo tomara como

dato errado.

- VALOR DE LA TRANSACCION : 9 enteros y 2 decimales,

digitar sin el punto decimal.

- DESCRIFPCION: acepta hasta 33 caracteres
alfanuméricos que nos proporciona informacidn mas o

menos detallada de 1la transacciéon realizada.

- 11 esta seguro de lo que a digitado poner una "s" y

presionar la tecla XMT.

Esta pantalla 1le proporciona wn cuadre por cada

comprobante gque se a ingresado.

El cuadre proporcidna totales por los Debitos y Creéditos

ademas la diferencia existente entre estos totales.
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LISTADO DE MOVIMIENTOS CONTABLES

Al seleccionar la Opciédn 4 del Mend de Contabilidad se
genera un listado de todos los movimientos grabados en
determinado pericodo contable, el cual equivale al
Diario General de Contabilidad, el orden es por : Tipo
y Numero de Comprobante. El disefio de este listado

esta en el Apeéendice F2.

Una wvez Terminado de generar el listado, la pantalla
vuelve al estado anterior, es decir al menu de

Contabilidad.
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Si en el Menu de Contabilidad se digitdéd la opcidén 3, se
mostrara una pantalla similar al del Apéndice D& en el

cual se deben ingresar los siguientes parametros:

- PERIODO CONTABLE : periodo del cual se desea listar.

Ingresando 99 regresa al Menu de Contabilidad.

- CUENTA DESDE : digitar desde que cddigo de cuenta
se desea listar.
- CUENTA HASTA : digitar hasta que cddigo de cuenta

quiere que sea listado.

Si desea listar todas las Cuentas, poner en CUENTA DESDE

POO0A00 v en CUENTA HASTA 9999999.

FPara listar una sola cuenta poner tanto en CUENTA DESDE

como en CUENTA HASTA el mismo numero de Cuenta.

El sistema verificara gue CUENTA DESDE sea menor o
igual a CUENTA HASTA y que el PERIODO CONTABLE este en
el rango (@1-13), en caso de existir un error el sistema

envia el respectivo mensaje indicando el tipo de error.

En caso de que los parametros esten correctos, se



182

iniciard el proceso de la generacion del listado del
LIBRO MAYOR DE CONTABILIDAD. El sistema indica el
comienzo v el fin del proceso enviando por la pantalla

mensajes.

Una wvez concluido este proceso, el sistema volvera a
presentar la misma pantalla (ver Apéndice D& ), pidiendo

el ingreso de nuevos parametros.

El listado generado es similar al del apéendice F3.
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ACTUALIZACION DE SALDOS DE CUENTAS (TITULOS).

Al seleccionar la opciédn & del Meni de Contabilidad el
sistema procede a al actualizacion de saldos v
acumul ados pasando los totales de Subcuenta a Cuentas,
de Cuentas a Subgrupos, de Subgrupo a Grupo y de Grupo a

Area de Cuentas.

El proceso de actualizacidn abarca todo el Plan de

Cuentas y por lo tanto tardara un poco.

El objetivo de esta actualizacidn es tener a disposicidn
los totales de un determinado grupo de cuentas para

cualquier consulta requerida.

El Usuario debe esperar el mensaje de haber terminado
existosamente el proceso de actualizacidn. Una vez

terminado el control vuelve al Menu de Contabilidad.

Cualquier mensaje fuera de los que este MANUAL

proporciona, consultar al Analista Encargado.
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MAYORIZACION Y ACTUALIZACION DE S6LDOS (MOVIMIENTOS)

-~

51 el Usuario selecciond la Opcidtn 7 del Menu de

Contabilidad, se realiza el siguiente proceso:

A partir de los movimientos Contables de un periodo
determinado actualizamos los saldos de las Cuentas de
Movimientos del Plan de Cuentas. En caso de querer
actualizar un periodo y a cerrado, el sistema el envia

el siguiente mensajie:

Z#PERIODO YA ESA CERRADRQ. NQ SE PUEDE VOLVER @
ACTUALIZAR *!,

Despues el proceso se cancela y el sistema vuelve a

presentar la pantalla del Menu de Contabilidad.

En caso de algun otro error, el sistema enviara el

mensaje respectivo y luego le pedira tomar una accidn.

Antes de realizar cualguier actualizacion se debe
respaldar los archivos con el MENU DEL OPERADOR en

prevencidn de algun daffio a los archivos del Sistema.
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ADICIONA MOVIMIENTOS AL HISTORICO

El proceso de adicionar los Movimientos de un periodo
determinado al Historico Anual de Movimientos se
realizar seleccionando la Opcidon 9 del Menu de
Contabilidad, una vez adicionado todos los movimientos

el control regresa al Mendu de Contabilidad.

BALANCE DE COMPROBACION DE SALDOS

Este programa emite el listado del Bal ance de

Comprobacidn de Saldos para Contabilidad.

La seleccidn del Balance se la hace a traves del Menu de

Contabilidad digitando la opcion 10.
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BALANCE GENERAL

Al seleccionar la Opcidn 11 del Menu de Contabilidad se
ejecuta un programa que emite el Balance General (ver

Apéndice FS).

BALANCE DE PERDIDAS Y EXCEDENTIES

Este proceso emite el balance de Perdidas vy Excedentes

de una Cooperativa de Ahorros y Credito.

La forma de este listado es similar al Apéndice Fé.

La seleccidn del Balance s& la hace a traves de la

opcidn 12 del mend de Contabilidad.
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CIERRES DEL PERIODO CONTABLES

Este proceso se ejecuta digitando la Opcion 13 del mend
de Contabilidad. Con el cierre del periodo se Deben

efectuar los siguientes procesos:

-Respaldos del Archivo de Movimientos de ese periodo.

—Colocacidn del digito "3" en el indicador de
actualizacion del periodo correspondiente en el

archivo de Cooperativas.

-Eliminacitdn del archivo de transacciones.

Estos procesos se efectuan en esa secuencia y en  forma

separada.
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CIERRES DEL ANQ

Se ejecuta digitando la opcidn 14 del menu de
Contabilidad. En el cierre anual se efectua el cierre

de los saldos de las cuentas de Mayor.

Este proceso se realiza en forma automatica.

ENCERA SALDOS DEL PLAN DE CUENTAS

Con 1la opcidn 15 del menud, se inicializa todos los
saldos del FPlan de Cuentas, con el objetivo de

inicializar la entrada de una nueva Cooperativa.
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EJECUCION DEL MENU DE CUENTAS CORRIENTES DE SOCIOS

51 en &l mend general se
mostrara una pantalla similar

cual se pide tomar una de las

- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO
- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO

— INGRESO DE TRANSACCIONES.

digité la opcion 3, se
al del Apéndice E1, en la

siguientes opciones:

DE PRESTAMOS.

DE S0OCIOS.

- LISTADO DE SALDOS DE SOCIOS.

- LISTADDO RESUMIDO Y DETALLADO DE TRANSACCIONES FPARA

CONTABILIDAD.

- FIN,

Si seleccionod opciodn FIN,

la ejecucidn del programa

finaliza y el control vuelve al sistema operativo.
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MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE PRESTAMOS.

S5i en el Ment del Sistema de Cuentas Corrientes de
Socios, se digita la opcidon 1, se le mostrara una
pantalla (ver Apéndice EZ) en la que se pide la opcidn a

procesar, estas opciones son @

—-INGRESO.
-ACTUALIZACION.
-ELLIMINACION.

_FIN-

Si digitara la opcion de finalizar, regresa a pantalla

anterior (Apéndice E1).

La opcidn 1 significa que se va a ingresar un nuevo

préestamo.

La opcidn 2 significa que se va a realizar alguna
modificaciodon al Archivo de Preéstamos.

La opcidn 3 qguere decir que se va dar de baja a un
prestamo.

S5i escogio cualquiera de las I opcidnes anteriormente

mencionados se le presentarda una pantalla similar a 1la
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mostrada en el Apéndice E3 en la que hav que ingresar

los siguientes datos:
-CODIGO DEL S0OCI0: Digitar seis numeros. El codigo

debe ser unico por cada Socio. Con 999999 regresa a la

pantalla anterior.

-NUMERO DEL PRESTAMO: digitar el cddigo del preéstamo
asignado que consta de 3 digitos distribuidos de 1la

siguiente manera:

d i Tipo del preéstamo

R Clase del préstamo

lLas clases de préstamos son:

1.- Préstamos Ordinarios.

2.— Préstamos Extraordinarios.

El sistema contempla los siguientes tipos de préstamos:

Lineas de consumo :

@1 mejoras del hogar.
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@2 vivienda.

@3 pago de deudas.

@4 gastos de educacidn.
@5 gastos medicos.

@9 otros.

Lineas de produccidén:

11 agropecuarias.
12 comercio.
13 artesania-pequefia industria.

19 otros.

-FECHA DE INGRESO: digitar la fecha enla cual el socio
se incribio como tal. El formato es ato, mes y dia.

Todas las fechas que ingresn al sistema son validadas.

Inicialmente asume la fecha del sistema.

Las demas fechas que visualiza la pantalla, no tienen

que ser digitas.

-FECHA DE VENCIMIENTO: el sistema inicialmente asume

la deuda a 12 meses de plazo.

-FECHA DE ACTUALIZACION: asume la fecha del sistema.
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~-FECHA ULTIMO PAGO: fecha del ultimo pago realizado

por el socio inicialmente presenta zeros.

-VALOR TOTAL DEL PRESTAMO: digitar el monto total del
préstamo realizado por el socio. El valor maximo es
99.999.999,99 vy debe ser digitados sin comas ni

puntos.

Los siguientes valores no son de entrada para el

sistemas:

-VALOR DEL DIVIDENDO: el sistema calcula el dividendo

mensual gue debe pagar el Socio.

-VALOR DEL ULT. PAGD: visualiza el valor del ultimo

pago realizado por el socio.

-SALDO DEL PRESTAMO: aqui se presenta lo que debe el
Socio por concepto del preéstamo a la fecha de

procesamiento.

-PERIODOS DE PAGOS: para este sistema los pagos que

deben ser en periodos mensuales.

-GARANTIA: digitar el ctddigo de la garantia, el se
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compone de un digito. Esta garantia viene dada de la

siguiente forma:

1.— sobre firma.
2.~ sobre prendas.
J.— Hipotecario.

4.~ Especial.

-FLAZO EN MESES: digitar el plazo max imo de
vencimiento del préstamo. Este plazo no debe pasar

de 24 meses.

La opcidn de grabacidn del preéestamo tiene dos

alternativas:

— Si desea grabar lo anteriormente digitado poner
=

- S5i no desea grabar digitar N.

Esta pantalla ademé&s presenta los 24 dividendos pagados

con sus respectivas fechas de vencimientos.

El sistema valida todos los datos digitados por el
Usuario, proporcionando en caso de error el mensaje

respectivo.
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MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE SQCIOS.

51 en el menlt de Cuentas Corrientes de Socios se

la opcion 2,

E4) en el cual

siguientes opciones:

—INGRESO.
—ACTUALIZACION.
-ELIMINACION.

—FIN.

se le presentara una pantalla

tiene

digito
(ver Apendice

que seleccionar una de las

Con la opcidn FIN el control del proceso regresa al Menu

de
Al seleccionar una
pantalla similar al

entrar los siguientes

—-CODIGO DEL SOCIO:

debe ser unico por

Contabilidad de Cooperativas.

de 1s 3 opciones se mostrara una
Apéndice ES, en el cual se pide
datos:

digitar &6 digitos, este cddigo

cada Socio.

Ingresando 999999 regresa a la pantalla anterior.

—NOMBRE:

~TELEFONO DOMIC.:

ingresar el nombre del socio.

teléfono del domicilio & digitos



-TELEFONO OFICINA: teléfono de la oficina.

-FECHA DE INGRESO: digitar la fecha de ingreso del

socio.

~-FECHA DE NACIMIENTO: fecha de nacimiento del Socio.
Las fechas ingresadas son validadas antes de ser

grabadas.

-CEDULA: cédula de identidad, digitar 1@ digitos.

Si desea grabar, digitar wuna "S" en OPCION DE

GRABACION.

Todos los datos ingresados son validados por el sistema

antes de ser grabados.

En esta pantalla, también se muestran la fecha de la ultimas

modificaciones realizadas,la aportacidn, el Total de la Deuda,

el Total de @Ahorros y los Excedentes realizados por

S0OCi1O.

Estos totales sirven para que el usuario consulte los
saldos que han generados los Socios por efectos de los

diferentes movimientos.
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Si desea solo consultar digite en opcidon de grabacidn

una "N" para que los archivos no sean afectados.
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INGRESQ DE TRANSACCIONES.

Si en el menl de Contabilidad se digitd la opcidn 3, se
mostrarad una pantalla (ver Apeéendice Eé6) gque sodlo sera

requerida una vez.

Esta opcidn tiene por obijieto que las cajeras de la
Cooperativa ingresen las transacciones realizadas por
los Socions en forma directa para que de esta manera los

saldos esten actualizados al momento.

Al inicio del proceso las cajeras deben ingresar por el
terminal vy bajo el formato de la pantalla del Apéndice

E2 los siguientes datos:

-FECHA DE LA TRANSACCION: con 999999 regresar a al
Meni de cuentas Corrientes de Socios. Esta fecha es

validada.

-NUMERO DE CAJA: digitar el numero de caja asignado

para cada cajero.

Una wvez qgue se ha entrado correctamente los datos se
aparece la pantalla similar al Apéndice E7 en el cual se
pide digitar el cédigo del Socio, si desea finalizar

digitar 999999 y el control vuelve a la pantalla anterior.
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Si el cadigo del socio existe en el Maestro de Socios se
visualiza la pantalla mostrada en el Apendice EB en la
que se presenta el cédigo, el nombre del socio, caja vy

la fecha del dia.

En esta pantalla (Apéndice EB) la cajera debe digitar lo

siguiente:

TIPD DE TRANSACCION: en donde los .dos primeros
digitos corresponden al tipo de operacidn gque se
muestra en la parte central de la pantalla y la siguente
posicidn corresponde al modo en que se realiza la

transaccion y estos pueden ser:

E Significa que la transaccidn es en efectivo.
Cc Significa que la transaccion es con Cheque.
: | Nota de Crédito/Débito sobre ahorros.

Y]

Nota de Crédito/Débito sobre aportaciones.

A

Nota de Crédito/Débito sobre préstamos.

Digitando 99 en tipo de transaccidn regresa a la

pantalla anterior.

-VALOR DE LA TRANSACCION: El maximo valor que se
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puede regitrar es de 99'999.999,99 digitar sdlo
numeros en donde los 2 digitos del extremo derecho

corresponden a los decimales.

Por ejemplo si se desea registrar el valor de

87.789,37 se debe digitar ©0@@B778933.

-DESCRIPCION DE LA TRANSACCION: digitar alguna
informaciétn adicional respecto a la transaccion. Este

datos es opcional.

-En caso de estar seguro de lo anteriormente digitado
entrar "S" presionar la tecla XMT, en caso contrario
digitar una "N" el sistema valida todo lo digitado, en
caso de algun error el sistema envia un mensaje

indicando el error.

Si los datos ingresados son correctos se graba la
transaccién vy luego el control pasa a la pantalla

anterior {(Apéndice E7).



LISTADO DE SALDOS DE SOCIOS

Si se eligid la Opciédn 5 del mend del Subsistema de
Cuentas Corrientes de Socios, se le aparecera por la

pantalla el siguiente mensaje:

"LLISTADO: POR NOMBRE -——> 1 - POR CODIGO -—-—> 2".

Este mensaje indica que el usuario debe tomar una accidn, es
decir si guiere que el listado se genere por orden alfabetico
por nombre del Socio o por orden del cédigo del Socio debiendo

el usuario digitar en la parte superior izquierda lo siguiente:

#jijobAXopcion vy presionar la tecla XMT.

En donde #job significa el nuimero de trabajo que
significa el sistema operativo cada vez que se ejecuta
un programa, debiéndose digitar la opcidn despues de AX

por ejemplo si el numero de trabajo es 1236 y la opcidn

es 1, se debe digitar de la siguiente manera:

1236AX1

Después de haber hecho esto, debe esperar el mensaje de

trabajo terminado y que el control regrese al menu.
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El reporte obtenido es similar al de Apéndice Gl.
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L1STADO RESUMIDO DE TRANSACCIONES PARA CONIABILIDAD

Este listado se genera al digitar la opcién 8 del mena

de Cuentas Corrientes de Socios.

El listado se divide en 3 partes, la primera (ver
apéndice G2) lista todos los movimientos realizado por
los socios durante un periodo determinado, la segunda
parte (Apéndice G3) proporciona un resumen por caja y
por Ultimo emite una pdgina (ver Apeéndice G4) gue

totaliza todos los movimientos por tipo de transaccidn.

El objetivo de este resumen es facilitar la contabilidad

el registros de los asientos contables.

El usuario debe esperar el mensaje de proceso terminado.

Al finalizar la pantalla vuelve al estado normal en donde

se pide digitar una nueva opcidn.
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