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CAPITULO I

DESCRTpflóx »r LA F-ACIILTAD DE rxcpxmnÍA EN
MECANIC,T



cont ot de cattdad gry el taborgr!4! qgqlqqq

1. DI.]S(]RIPCION DI' t,A FI]\ICP

I.1 FACI]LTAD DE INGENIERIA EN MECANIC]A

La Facultad de Ingeniería en Mecánica y Ciencias de Ia Prod¡cción se encuentsa
ubicada en el Ca¡¡pus Prosperina Knr- 30.5 vta perimetsal. su objetivo fu¡demental
es impartir docencia en: Ingenierl4 Mecánica, Ingenierla y Adminisb:ación de la
Producción tndusfial, Ingenierla en Alimentos e Ingenrerfa Agropecuaria Formar
profesionalos de oxcelenciq realizar invostigación, desarrollo tecnológco y prestar
servicios extemos a empresas públicas y privada.

I.I.1 DESCRIPCION DEI, LABORATORIO

El Labordorio de Sólidos se encuenFa ubicado en la Facultad de Ingenierfa en

Mecánica y Ciencias de la Prod¡cción, de la Fscuela Srryerior Politécnica del
Litoral en la Ciudad de Guayaquil.
EI Lsboratorio rea.liza ectividades ts o pa-a clientes intemos como externos.
siendo la calidad uno de los factores má¡imos a alca¡r.ar, el laboratorio realiza
ensayos mt'cánicos para determrnar propiedades fisica de los máeriales melálicos
como No metálicos, asi tamhién como ca.litración y verificación de instnrmentos.

I.2 ES'I'Rt}(]'tI IRA ORGAN IZACION AI,

El Director Técnico de la Calidad quien reportará al Decano y Director du-

Asegrnamiento de la Cdidad, tiene la autoridad para maneja' la calidad y realizar
toda acciótr quc el considere neceserio pra lleva'a cabo su trabajo con el pleno
respaldo del Decano.
Ver FIGURA l.l

ESPOL Codlt¿lo 1- Póglru: I PROTC()M



Corrlrol de Calldad ¡nta el Labo¡ato¡|o de Sólldx

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DEL LABORATORIO DE
SOLIDO§

COORDD'IADOR DEL AREA DE
PPJ§TACIÓN DE SERVIflOS

DEI-
o.

ATUDAI'ITE
ADMD{I§TRATIVO

JEFE DE
LABORATORIO

TÉcÑICo DE
LqBOF.ATORIT)

Fl3ure 1.1 ORGANIGRAMA ES'IRUCIURAI

I.3 DESCRIPCION DE T'IJNCIONES

El Decano de la Facultad se encarga de hacer las reüsiones al sistema di' calidad
en donde participará el (-oordinador del Area de Prestación de Servicios y el
(loordinador del Laboratorio que es el reeponsable del Labordorio.
Coordin".lo. del laboratorio trabqirá directsnente con el Decano, El Coordinqdor
del .Area de Prestación de Servicios tiene el confol directo del Sistema de CBlidad.
El'Iécnico del laboralorio se encarga de realizx las pruebas y ensayos acorde a
Normao y Procedimientos eetablocidoe. El Ayudante adminiet^ativo lleva el conhol
de los inventa-ios. La secreta'ia se enca:ga de recibir las muesEas, enbegar
informes, fácturr y archiva- documentos del laboralorio.
t"a desc-ripción de I\rnciones se encuenta er las siguientes páginas:

DECANO

SECRETARIA

LsPOL Caplulo 1- Pdglno:2 PROTCOM
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Coñttol de Callda¡l paru el Labo¡olorlo de Sóndñ

lJ.2 FLTNCTONES DENTRO DEL LABORATORTO DE
SOLIDOS

TÍTULO: DECANO

REPORTA A: Rector

SUPERVISA A: Todo el personal que labora en [a Facultad

COORDINA CON: (:oordinador del Area de Prestación de Servicios y Coordinador
del l,aboratorio.

RESPONS¡\BILID¿\DES DENTRO DET, IABORATORIO

.3 Llevará a cabo revisiones re¡¡rla'es por lo menos una vez cada tses meses. al
sietema de calidad en donde se incluirá al responsable técnico; en estas
revisiones se registrará lr debilidades y fortalez¡s del sistema de calid¿d.

a Evalua-á los resultados de la a¡ditorias interna.¡ de calidad, repo'tes de no
conlbrnridedes. que den un análisis de lbltas que s¡¡rgen en el eistem¿

* Proveer de recur¡os necesarios pra el buen funcionamiento el sistema de

cal idad v laboralorio.

rr Nombrr pemonal pra asegurar el sislema-

.l Solicitar que so realicen a¡¡ditorla¡ elernas a loe eistemas de calidad

REQUERIMIENTOS
- Profesor Principal y ser elegido por lajunta académica

§POL Coplttlo1- Púglna:3 PRO'ICOM

I oESCrupctÓx orl CARGO: Es re'ponsable de proveer lo, ,""urro, I

I necesarios pu-a la ma'cha del Laboralorio de Sólidos. 
Ilr

I



Contol tle Calldad Ntu el Labonto¡lo tlc Sólldx

TÍTTILo: COORDINADoR DELAREA DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS

DESCRIPCION DEL C.dRGO: Desarrollr y monitorear el sistema de ca.lidad y
mantiene documentación actualizsda

REPORTA A: Decano de la F¡cultad

COORDINA CC)N: Decano y Coordinador del l¡boratono.

R¡:§PONSABI t,I DAD ES DENT RO D Et, LABORATORI O

t Es responsable del conhol de enmiendas, copias y distribución del ma¡ru¿l, asf como

de desarrolla- y ma¡tener el sistema de calidad documentado según lo estipulado en
la norma de la referenci¿

.:. Asegrr¿r y mantener registros adecuados pera controlr y monitorear la
conformidad y requisitoe especifi cados.

€. Conducir auditories internas regulares del sistenra de calidad.

€. Asegurar que existan los suficientes recursos para mantener el siste¡na de calidad en

su más alto nivel.

.! Asegra que el sistema de calirl¡.l de cada &pa'tanento este debidunente
documentado.

tÍ..

"o,

,r,.'46

")
,.d

.fi: -tSer nombrado or el Decano
REQUERIMIENTOS

PROTl-Ot{ 1

"a,

ESPOLr;ú



Conuol de Cdnddd Inru el Ldbitolo o de Sóndos

'l'l'IUtf): SECRLTARIA

DESCRIPCION DEL CARGO: Enlace enfe el cliente externo y el laborarorio.

§E REP()RTA A: Director'l'écnico

RESPONSABILIDADES DENTRO DEL I,ABORATORIO

{. Es responsable de mantener un confol de clientes internos y externos.

.!. Monitorear los Resultados enfe Cliente y el laboralorio pra poder obtener una
refoalimentación entre el laboratorio el cliente-

.!. Clasificar e identificr correctsmente las muesbas que ser&t anslizadas en el
laboratorio.

t Recibir muestras, factura'y llevar u¡ seguimiento de los trabqios desde que enban
en el laboralorio hasta que salga fat8ndo de ms ener una información veraz del
anál isis.

rr Apoyar al personal para qus el sistema de calidad cunpla con lo establecido y
robulecer al mismo.

REQIIERIMIENTO§

Dos años de experiencra en cargos s¡milares

PntrT('olat CaNUlol - Pdglno:5 '' ÉsNL
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Conool d? (.-olldad p ru Pl Laborulo o tlq Sólldrx

TI'l'tr t0: (IOORDINADOR DE L LABORATORI()

DESCRIPCIÓN DEL CARGO: FJs el encargado de que re cumplan toda.q la^c

políticas, estrategias y procedimientos del sistema de calidad de los laboráorios.

SE REPORTA A: Deca¡¡o.

SUPERVISA A: Técnico de Laboretorio, Ayudente Adminisbútivo. Secretaria v
Personal de Servicio.

RESPONSABII,IDADES DENTRO DEL LABORATORIO

* Tiene toda la a¡¡toridad pa'a manejr el eistema y gozará, de todo del respaldo del
Decano.

{. Se reportará dbecternente al Decano.

.!r Asegurin que se mantengan los registros adecuados para controlar, monitorear y
verificar con los requisitos especificados.

.1. Solicitar que se realicen euditorias irúemas cada ci¡¡co rneses del sistenu de calidad.

* Identificar y eliminar las no conformidades denbo del sistema de calidad.

* Solicita recursos para ma¡¡tener el sistema de calidad en él mas alto nivel.

t Aseguru que el sistema de calidad se cr¡rnpla en él mas alto nivel.

.!. Capacitar a todo el personal de la organización acerca del uso y contenido del
manual y la implantacién del Sistema de Calidad.

{. Marltener actuelizados los procedimienlos y sistemas de calidad.

REQTTERIIvIIENTOS

Ser nombrado por el Decano.

PnoTl',otI Caplalo 1- Pógtm: ó E,IPÜL



Coñltol de Calwad ptu el Labo¡olo¡lo de Sólldx

TÍIuT¡I: AYTIDANTE ADMINISTRATI vo

DESCRIPCION DEL CARGO: EncarSado de custodie' equipos y materiales
del labd-alorio.

SE REPORT.A A: I)eca¡o

SUPERVISA A: todo el persorral que tenga equipo a su ca-go.

RESPONSABII,IDADES DENTRO DIiL IABOR¡\TORIO

t Es el rasponsable de cugtodir los bienes del l¡boratorio.

.i. Es responsable del conbol y estado de los equipos.

€. Lleva registso do equipos y matorial rfilizado ¡n los Laboralorios.

{. Responderá ante la Bodep cenfal de la ESPOL en Io reGrente a custodio de bienes

REQTTERINIIEN'tOS

Ser nor¡bredo por el Decuro-

I.,¡

%,'4, ",).

é^r1?'o(rt
\

"l

PN,OTCO'T Captulo I - Pdgbu:7 ESPOL
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Coñuol dc Calwad Nru cl Lobottlo o de SólAñ

TÍTULo: JET.E DE LABORAToRIO

DESCRIPCION DEL CARGO: responsable de tener los equipos calibrados y
hacer cumplir los gocedimientos de acuerdo a normas establecida

COORDINA CON:Técnicos

REPORT.{ A: Coordinador de Laboratorios,

SUPERVISA A: Técnicos

RESPONSABII,IDADES DENTRO DEI, I.AtsORATORIO

.3 Analiza los informes correspondientes.

.!. Es responsable de la ejecución de los trabqjos

.!. Solicita recursos pa-a la cornpra de insumos

.1. Inspecciona la ojecución de Eabqios

REQUERIMIENTOS

Cinco dos de experiencia en cargos similaes

PROTl-ODI Cdpllr¿lo 1- Páglrs:8 ESPOL
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Coñool de Candad pard el Labordloio de Sófu|ñ

Tit'r.i r,o' rÉcxrco DEL LABoRAToRTo

DESCRIPCION DEL CARGO: Es la persona encargada de ej ecrfar todas las
pruebas y ensayos siguiendo proct'dimientos establecidos.

REI'}ORT.A A: tloordinarlor del Laboralono.

COORDINA CON: Coordinador del l¿boralorio

RESPONSABILIDADES DENTRO DEL I,ABORATORIO

.1. Será responsable de recibir las muests¿s analiz¡rlas siguiendo los procedimientos
establecidos en el manu¡l y cunplir con las normas nacionales e irfernacionales a

seguir.

* Mantener Registros de Equipos, ca.libración y eoseyos.

1.. Será responsable de verificr c¡re los equipos se encuonEan calibrados v en buen
estado antes de la utilización para cualquier habqo.

REQTTERIMIENTOS

Experiencia de 5 afos en cirgos sinilaes

PROT('OTf caplulo 1 Págfu: 9 ESPOL
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Con0ol de Calldad d Loborulo o de Sófrdos

I.4 IISI'RATEGLI.S

.{ctualmente, con el auge en nuestro medio del fortalecimiento y aplicación de la
calidad total y para axmentar la productividad y competitividad, el laboratorio ha
fazado estrategias claras y definidas.

.!. Cumplir y sobrepasar los requisitos exigidos por los organismos acreedores a
affeditadores.

la Implanlar el sistema de calidad r¡tilizando como referencia la norma ISO 9003.

rr Capacitación conslanle del personal técnico y de ryoyo.

a Se hará uso de Ia retroalimentación de los usua-ios del laboralorio para monitorear
su visión del servicio brinda¡rdo y definir estrale3ias.

* Se hará uso de prograrnas de desarrollo del personal inclr.ryendo el sistema de

educación pa-a la calidad y todo el percona.l será alentado e toma pe'te activa del
proceso de mejoramiento de la cai idad.

I Se rerlizará Auditorlas Ioternas y Externas.

.t¡ Se llevná m contsol de equipos y de informes

1.5 SISTENIA DE CAI.IDAI)

El laboralorio de Mecánica de Sólidos de le FIMCP con el deseo de inpulsar el
desarrollo teorológico de nuestra zona de influencia, ofece una amplia gama de
servicios que puedon ser utilizados por profesionales e industrias quo pertenecen al
seclor produclivo del pals.
Este laboralorio ofrece seí-vicios dirigidos al control de determinadas cracterfsticas
técnicas de elernentos que están inmersos dentso del contexto global de la calidad
total,
Nuestro laboratorio ha venido prestando asistencia técnica a indusbias nacionales
por cerca de 20 dlc carúteriándose por su servicio ógil, serio ! apegado gierrprs

a las normas nacionales e internaciona.les.

I.5.I PRINCIPIOS DI]L SIS'I'EM.A DE CALIDAD

,.. La calidad esta basada en la norma intemacional de calidad paa la industria: ISO
9003.

'i. Todos los miembros del personal est&r conscientes del conlenido ¿" ,X, ^r&?que cubre conpletamente Ia totalidad del Sistema de aseguramiento de cal iSll, el
cual hará que estapolfticase cunpla {.'

%

'h,.
L ''-

?¡. t4
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Corrtol de CaMad Nru el Lohoruto o de Sóndñ

* Alimentar y rt lbrzar en el personal une cultr:ra de calidad cerbado en el cliente
basada en la satisfacción de los servicios al cliente desde la primera vez y todo el
tiempo.

.i. I¿ lilosofla general es que el sistema de calidad fornrará parte integral de las
prácticas operacionales normales. incluye con otros meca¡ismos de medición v
control tanto denbo de la unidad de t-abajo como en obas partes.

.1 El sistema de calidad está apoyado por pollticas y procedimientos documentados.
[,os procedimientos están diseñados pa'a inplantar las pollticas de calid¡d en toda
su organización.

POLÍTICAS: [,as siguientes políticas se han definido pars el Sis'tema de Calidad.

.i. Polftica¡ Generales pra los Procedimientos

¡r Pruebas a¡ustadss a norrnas del INEN( In¡tituto Ecuatoriano do Normalización) Y
.ASTM ( A¡nericu¡ Ste¡rdrt Tecnichal Machine).

.1. Inlbr¡nes técnicos explícitos y conpletos.

* Tarifas acordes con naturaleza de las pruebas

PROCEDIMIENTOS: los siguientes procedimientos se han definido para realizar
el Sistema de ('o¡¡trol de C:alidad.

%'. (-onbol de documentos.

.1. Registso de Enmiendas.

.3 Realización de Trabajos

.1. Identiticación de Firmas

* (-'slibración de F4uipos.

Todos estas Pollticas y Procedimientos se describen en el Manus.l de Polfticas y

Procedimientos (t-APITULO tr).

PROT.'OIT ColúUlo I - Páglño: 11 I'SPOL



CAPÍTIII,O II

N{ANUAI, DE POI,ITIC.AS Y PROCEDIMIENTOS PARA EI,
SISTEM.,\ DE CON'IROL DE CALIDAD DEL LABORATORIO DI'

SÓI,IDoS DE LA FIMC:P



llanual de Politlcas t Prmcdiñleñlüs

2. ]VTANIiAI, DE POI,ITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
SISTEMA DE CONTROL DE CAI,IDAD DEL I,ABORATORIO DE

SÓLIDOS DI.] FINÍCP.

2.I PROPÓSITO
.1. Lstr. n¡anual describe las Políticas y Procedimientos pera implantar en el

laborarorio de sólidos de la Frultad de Ingenierla en Mecánica y (liencias de la
Itoducción, siendo un requisito obligatorio para la rreditación del Laboratorio.

2.2 AI,CANCE
€. F¡te Manual es para el Laboralorio de Sólidos de la Fecultad de Ingonierta en

Mecrinica y Ciencias de la ltoducción.
.:. Este maflrrql no describe procedimientos Adminisfativos tales como

(lontabilidad, Selección de Personal, Suministros.

2.3 ARI.]AS DE ATITORIZACIÓN

:.. Todos los procedimientos de este manual han sido revisados y aprobados por el
Decano de la Facultad. ret)ejándose en el manual las pollticas de calidad a seguir.

2.J.I PERIOCIDAD DE AC:'TTIALIZACION

.i. Se realizara wa revisión cada año.

.i. Ul Decano apnreba los cambios,
* El 'I'écnico de la cslidad realiz.a los carnbios

2..T (]oDIT'ICACION DIi DOCI]I\f ENTOS

PRO(] EDIMIENTO DE CODII.'ICAC ION

ESTRTICTTIRA DE CODIGO
Para proceder a la codificación de los Documentos y se debe realizar de la
siguiente fbrma-

xxx \\ 999

_l

2

I
Se toma las Iniciales de los sigrientes Documentos
Pollticas: PoL
Procedimientos: PRO
Formas t"OR
Diagramas de Flujo DFJ
Guia y Uso de tbrma GYU

PROT('On.' CcFlr.lo 2 - Póglm I FSPOI



llanual dc Polítlcas t k.rudlnd¿nl(ñ

l. Inici¿les d.' I.al¡oralorio de Sólidos I5.

3. Nún¡ero secu!'ncial qui,' se da de acuerdo al docun¡ento al que pertenece

Ljenrplo: ItOR-t§-001= Forma del l¿boralono de Sólidos # I

2.5 DOC T] N,{I' NTOS APLI(]ABI,ES

2.5.1 POI,I ICAS

.!. I Políticas Generales ('()DlG(): P(IL-LS-001

.1. II Pnrebas ajustadas a las Normas del INEN y ASTM. CÓDIG{): POL-I,S-002

.l [II lnlbrrnes Técnicos e4llcitos y completos. CÓDIGO: POL-IS-00]

.i IV 'ta-ifas acorde con la naturaleza de la-s Pruebas. CÓDIGO: POL-LS-0M

2.5.2 PROC]EDIMIENTOS

¡r I t'ontrol de Documentos.
.l II Regisbo de E¡miendaq del Ma¡ual
* IfI Realización de Trab{os.
.i. [V Identificación de muesfas
{. V Identificación de l-irma¡.
* VI Calibración de equipos,

2.6 I,IS'I'A I)E DIS'TRIBI I(]ION

ecano dr- la Facultad.
oordinador del Laboralorio

CODIGO: PRO-lS-001
cÓGIGo: PRo-ls-oo2
CÓDIGO: PRO.LS.OO3
CÓDIGo: PRO.1S-OO4
CÓD¡GO: PRO.I.S.OO5
CÓDIGO: PRO-15.006

g;

\
I

{

,,?.u
'")
,r

,¡rb
*
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g



POLITICAS



trlonuol de Poliücas ! PrÉpdlnrlentos

I POLÍTICAS GENER,.{LES
PARA EL I,ABORATORIO DE SOI,IDOS

CÓDX;O: POL-LS-OO1

ELABORÓ: t¿AIlloLA BIiNAVIDES lj. FIRM A:

.IPROBÓ: ING ÍDtrARDO RIvADENEIR.4, P. FIRMA:

FB'(' tIA D E .,IPRO BACION/ R, ¡]V IS IÓN

I. PROPOSITO
2. ALCANCE
3. AREAS DE RESPONSABILIDAI)
-I. POLiTICA§
5. l,lS'I'¡\ DE DISTRIBUCION

4-
Y'i '

,i,

PROT('Otut Capltulo 2 - Páglru -l ÉSPOL
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Ilanuol de Polltlcas ! Ptmedlr e 6

P(JLITICA9 ('iENEF.ALE§ PARA EL LABOP,ATORIO DE §ÓLIDL)S HO¡A I dE I

CODOGO: POL.L§{OI

I PROPÓSITO
Estamdariz¡r procedimientos de prueba-s a. re^lizff en los I¿boralorios ajustadas a
las Norma-s del INEN.

2. AI,CANCE
Para todos personal que labora en el laboratorio

3. ARE.As DE RESPONSABILIDAT)
El Di¡ector Técnico de la tlalidad se encarqa de aúorizar. modificar. ruvisar y
distribuir esta Política

1. POI,ITIC-AS

'Lo¡ c¡mbio¡ rcrátr rutorL.do¡ y control.do¡, lor docuEcnlo¡ rcrán vucltor ¡
public¡r cu¡ndo c¡tén vcrific.doi y eprohedos y lo: documcntor prrrdos scrán
pucrtos fucre dc ¡crvicio."

-L¡ documcDt¡clón cscnci¡l scrá ¿cccsiblc ¡l pcrson¡l cn cl lulrr dc tr¡h.Jo.-

"Todo¡ lo¡ crmbio¡ y proccdimicnto¡ ¡cl¡cion¡do¡ co¡ l¡ c¡lid¡d ¡c¡án
gu.rd.drs cn cl ci¡tcm¡ computtcionel."

"Les pcrsoner quc ticnc ¡cce¡o rl m¡nu¡l c¡tán dcfinid¡c .n h lirt¡ dc
di¡tribución."

"Lo¡ documcntos scfatr ecturlizedos por le sccrcterie ricmprc y curndo rc
encucntrc edjunto l¿ ordcn dc cnmicnd¡ ¡ utoriz¿de."

'Lo¡ documcntor scrán rcgirtr.do¡ con le rimbologie rrcguredo por cl .ño y cl
trú mc ro dc rc¡umcn.'

5. I,IS'I'A l)ti DISTRIBTJCION

'Iécnicos de Laboraforio
Secretaria-

PROT(-oTT Cal ulo 2 -. Fágtrw 4 E.r'POL



Manuol de Políücos I Proctdblentüs
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u pol,itrc,ls PARA
PR¡.}EBAS A,IIISTADAS A I,AS NORMAS

IPNONÓ: ING EDIIARDO RIVADENEIRA P. IIRM,{:

<'óIrIGo : PoI.-I.s-oo2

II,ABORO: IABIOLA BBNAVIDES f . FIRMA:

l'[('Il.{ DE ApRots.4,cloNi R EvlsIóN

1. PROPOSITO
2, ALC:ANC]E
3. AREAS DE RESPONSABII.,IDAD
4. POLiTICA§
5. LI§TA DE DISTRIBUCION

PnoTCOl*' Copllulo 2 - Pdglrú S ES ?() t,



Itanuol dp Poltllcas ¡ Prrccdlnlenns

f-5Pc¡¿ P(:,LITICA PAF,A PRI"IEBAS AIUSTADA,§ A LA,S N(]RMAS HO¡A I dC I

CC¡DIGo PoL.l.s.OO2

I.PROPOSI'TO

Estandarizar procedimieutos de pruebas a rea.lizar en los l¿boralorios ajustadas a las

Nornra-s del INF){ y ASTM.

2. AT,CANCE

Para todos los ensayos que se rea.lizan en el laboralorio.

3. AREAS DE RESPONS¡\BILIDAI)

El Director Técnrco de la Calidad
pruebas,

se encarga de a¡forizar, modifica¡- y revisar las

Técnicos del Laboralorio se encarga de aplicr estas normas

4. POLiTICA§

r¡ "Todo¡ los proccdimicntos dc l¿s prucbes quc rc rcrli.zrn cn cl l¡bor¡torio
sc .jutt.rltr r le¡ Norm¡s rsteblccid¡s por cl INEN ( Inrt¡tuto Nrcion¡l dc
No¡m¡lir¡ción ¡ y le AS'tM.( Amcricen St¡¡de¡t'[ccnich¡l ñlechinel.)"

.i. *Todos lo¡ informc¡ aécnicor dcbcn h¡cc¡ rcfcrc¡cia ¡ numcro dc l¡ uorm¡
u¡¡d¡."

5. I,ISl'.,\ I)F: DIS'I'RIBtI(]ION

{. 'I'écnicos de l¿boratorio

t Secrr.taria

/á
4

.4¡-et

;, '""\
'"t:u.,;'\''
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III POLII'ICA PARA

INFOR]V{ES TÉCNICOS
EXPLICITOS Y COMPLETOS

cóurco: PoLLs-oo3

TLISORÓ: YABIOLA B[NAVIDES T. FIRMA:

APRoI}Ó IN(; IDIIARDo R¡vAD8NIlIRA P. T'IRI|lA:

l'E('HA tlE rrpRoBA(.:tón¡ nsvlstóx

PROPÓSITO
ALCANCE
.{REAS DE RESPONSABILIDAT)
POLiTICA.S
LISTA DE DISTRIBUCION

I
2
J
J

-§

?ROT(-OtuI Caplnlo 2 Págbu 7 ESt¡OL



Monual de Poliücas 1 PtKedlrnl(nlqs

r +F,/, P':ILITICAS P ARrq INF(TRMES TECNICOS EXPUCITOS Y L:OMPLETOS Ho.1a 1 de Ii .' .IóDIGü pLa-.r-LS-úCr3

_l

I. PROPOSITO
F¡tandariz¡r [a emisión de informes técnicos, claros y concisos.

2. ALCANCE
Esta Polltica se aplica a todas l6-s pnrebas que se realicen en el lahoralorio para Ia
¿lahoracion de los informes respectivos.

3. ARDAS I)T.] RESPONSABILIDAD
Es abalizado por el 'fécnico del l¡bor'¿lorio.
Lo aplica el Técnico del Laboralorio y la Secretaria

4. POI,ITIC]AS

* 'Le cebcccr¡ dc lo¡ i¡for¡ncs dcbcn c;pccificar l¡¡ no¡mr¡ INEN o ASTM quc
sc u¡¡"

.i. *Dcbc tcucr rc¡ultedo¡ dc todo¡ lo¡ cálculo¡ '

{. 'Debc fcncr l¡¡ ob¡crvrcioncs corrcspondiantc ¡-

€. "Dchc tcae¡ l¡ fccha dcl cuteyo"

.i 'Debc crpccificrr cl tipo dc cn¡.vo-

t *Dcbc tcncr l¡ firn¡ dc rcrponre bilide d "

.:. 'Lot irformcs rc cnlrcE.r¡n ¡ ¡ccrct¡ri¡ t la,s 24 hortr dc:pués dc h¡bcr
rcrli¡¡do le pruc be"

5. LIS'I'A DE DISTRIBTlCION
.i.'I'écnico
t, Secretaria

PROTCOTI caplulo 2 - Páglno 8 E§POI,
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tv polirtcA PARA
TARIFAS.{CORDES CON I,A NATUR.ALEZADE LAS PRTII]BAS

(IODICO: POLt$004

ILABORO: TABIOLA BITNAVIDES T. ITIR Ñf A:

APROBO: lN(; EDUARDO R¡vADI{NEIIIA P. FIRMA:

l'B('rrA Df, APRoBACTóx, lttvts¡óx

t
2
3
4
5
6

PROPOSITO
ALCANCE
AREAS DE RESPONSABILIDAD
DOCI I MfINTOS API.,ICABI,,ES
por,ÍTrcns
I-ISTA DE DISTRIBI](]IÓN

.tNlxo
UNO: LISTA DE PRECIO§ C.{TEGORiA I *Corrcrpoudc ¡ lo¡ L¡boretorios'

.ar.,-

,, 

":i
PROT<-O'.1 Ctpltulo 2 - Pó&lre 9 rfi¡ql:l
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llanual de Pollt as e Ptxdlnlenros

fr?/¿.- PoLrTr(-A PIRA TARIFAS ACORDE s CoN LA NATIIF-ALEZA DE LAs PlT:i:. 
,

fÓDIGO POL-[§-004

1. PROPÓSITO

'fener precios ju-stos en todas las pnreba.s que se realicen en el Laboratorio

2. ALCANCE

Es aplicable a todas las pruebas y ensayos que se reelizan en el Labor¿lorio de
Sólidos.

3. .{Rl.l.¡\s D E RESPONSABI LII)At)

Se aplica de acuerdo a la tabla de valores autoriz.da- nrodificada y revis¡d¡ por el
Dc'cruo de la Facul¡ad y en ba-se a la inflación.

Lo aplica el t-'oordinador de Area de Prestación de Servicios

J. I)O(] I ]N,II,] N'I-OS API,I(]ABLE S

..\NIIXO UNO: " LISTA DE PRECIOS (-ATE(ilRI.{ I"

5. POt-t't'tcr.{s

{. ''La¡ trrif¿¡ dc hs prucber rc¡liz¡d¡c cn cl leborrtorio rc eplicrn dc ¡cucrdo ¡
l¡ li¡t¿ dc prccior dc la Cetc¡oriel (vcr ¡DGro l) quc corrc¡pondc r lo¡
L ebor¡torios."

¡.. "B¡t¡r terif¡¡ ¡crán
nc cc ¡¡rio-o

revi¡¡de¡ y ectuelires curndo cl I)cc¡no lo ertior

ó. I,ISTA DE DISTRIBT,iCIÓN

Jefe de Asegurarniento de la Ca.lidad.

Secretaria-

(
á.
(

PROTCO}í Capfitlo 2 - Pttgtrra 10 t;§pot
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Monuol de Pollllcas v Plxedbrleñ16

gsfo¿

I
PROCEDIMIENTo P.A,RA: CO!rTROL DE DOCUMENTOS

cóDIco: PRo- LS ool

tILAIIORADO POR: [ABIOLA BENAVIDES ['. f IRMA:

IPNOBÓ: ING BDTTARDO RIVADE]iEIRA P. FIRMA:

FB(.HA DI APRoB.A(IIÓN/ REvISIÓN:

PA(}INAli:6

CO NTE NIDO

I. PRoPÓSrIo
2. ALCANCE
3. ARBAs DE ntrroRlz.rctóx
¡. polfttcl
5. DOCUMENTOS APLICABLBS
6. DIACiRAMAS DE LUJO
7. PROCEDIMMNTO

ANÍ XOS

uNo DIAGRAMA Df, FLUJO PARA COIITROL D8
DOCUMENTOS
FORMA P.A.RA CONTR,OL DB DOCUMENTOS
GI]LA Y U§O DÚ FON,MA PARA CONTROL DE
DOCTIMENTOS
[.IBMPLO Dtr LLf,NADO FORMA PARA CONTROL D8
DOCUMTNTOS

(,IiATRO

DOS
I'Rf,S

PR()T(-()tr't (laftulo 2 - Ptiglna 12 ÍjS P¡¡L



llanual de Políücos 1 Prredlnle flía§

gBr'(r7- PFIOL-EDIMIENTO PARA CONTF.OL DE D'fCI,IMENTOS HojE I dr 6
PEO-l¡401

r. PROPOSII'O
Llevar un confol de todos los documentos del I¿boralorio de Sólidos

2. AI,CANCE
Lo aplica El Jefe del t aboretorio que real iza loe informes en el Laboralorio de

Sólidos.

J. AREAS DE AUTORIZACION
Es autoriz¡do por el jeG del I-aboralorio, quien además se encarga de ajustar v
modifi car el procedimiento.

4. POLÍTICA
'l *Todo¡ lor docl¡mcnto¡ dc lor trebejor quc efcctetr dhcct¡mcEtc cn l¡ c¡lid¡d

y cl ¡irt m¡ dc rrcgurrmicnto dcbc ¡cr vcriflc¡do, euloriz¡do y fcchedo: los
quc rr mrntcndri¡n ¡ rchiv¡do¡.

5. DOCTJMENTOS APLICADOS
ANEXO TJNO DIAGRAMA DE FLUJO PARA CONTROL DE

DOCUMENTOS

I.-ORMA PARA C(]NTROL DE DOCUMENTOS

¡\}.iEXO TRES GUI,A Y USO DE FORMA PARA CONTROL DE
DOCUMENTOS

.ANEXO CUATRO EIEMPLO DE LLENADO DE FORMA DE CONTROL
DE DOCUMENTOS

6. DIAGRAMA DE FLUJO
El Diagrarna de flujo correspondiente a este procedimiento se encuenba en el
ANEXO UNO.

7. PROCEDIII{IENTO

DIRECTOR-t*CNICO DB LA CALIDAD
l. Cla-sificar el documento en orden numérico el mismo lo da la Secretana ya

que lleva un control de numeración sea este un informe de trabajo.
Memorá¡¡dunr, Circular etc.

2. Llena' la forma pa-a L-ontol de documentos segun se describe en anexo tres.

ANEXO DOS

l. Archivar el documento sea este informe de fabEo, memorfurdum o circln ¡
que ingresa al laboratorio y las copias de los documentos que salerñlel i.t+
laboratorio. 

{ 
. .,

;3... '...,r4'

ñ-Fa*re¡r- 
('i *\
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llanuol de Políttcos t P¡rredlnlenlos

PROCEDIMIENTO P.qRA CONTP.OL DE DOCIIMET.ITOS HoJa 2 de 6
CODIGO , PRO tS. OOI

ANIiXO UNO
DIAORAI{A DE FLUJO PARA CONTROL DE DOCIIMBTTOS

CODIGO r DFJ-I§.001

DIRECTOR TÉCNICO DE LA CALIDAD

I

)

3 . tuchivr el

'.. docuncnto

Inicro

Closiñca¡ el
doctuncnto cn ordcn
numérico

Llcnu Ia forma LS uJl

r)

(.
A
1

PROTCO!}I CaFitulo 2 - Pó&lru 14 ESPOL
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ltanwl de Políücds ! Prredbrfunlñ

PF,O':DIMIENTO PARA CONTP.OL DE DOCÍ.ÍMENTO S HOJ A 3 dC 6

'IÓDIGO PRO- t§ -001

ANEXO DOS
FORMA PARA CONI'ROL DE DOCT]MENTOS

c-ÓDIGo: FoR-tsi-mlooo (r)(}

TIPO DT
DOCIJMIÑTO

MJM¡:RO Df
t o( liMt¡{r (,

FEC HA
fNORESO

FECHA
E6RESO

RECIAI
CONFORME

EN v TÉ,

CONFORME

PROTl-OI¡I Cadulo 2 - Páglna 15 ESPOI.
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trlonaal de Pollücos t PtÉedlndeÁlN

PF.OCEDIMIENTO PARACONTRoL DE DOCUMEIITOS Hoja 4 de 6
§lIlA Y USO DE FL]RMA CÓDIGO] G T'IJ. I§ .OOI

.ANEXO 'I'RES

GTIIA Y USO DE FORI\ÍA

CONTROI, DE DOCTIllf ENTOS

L-ODIGO : GYti-l§ 001

ELABORÓ: FABIOLA BT NAVIDE§ tr.

APROBÓ: ING EDUAR.DO nIVADENEIRA P.

PIRI}f A:

TTRMA:

FE(]EA DE APROBACIÓN/ RE\¡ISIÓN:

PROPÓSITO
ALCANCE
RESPONSABILID.{D8S
[on.MA
INTRT}CTIVO DE LLBNADO

t

3

{
5

PROTCOlV Cd?lb.lo 2 - Págtrú 16 És P() L



llan&al de Políücas ! Ptocedlnfuñ!ñ

{-$a}/ PROCEDIMIEI'¡TO§ PAP.A E CONTROL DE DOC.TJMSNTO§ Ho.¡a 5 de 6
GUIA Y USO DE FORMA CÓDIC'O, G}1J.T"§.OOI

T. PROPOSITO
Describir como se debe llenar la lbrma Para Contsol de Documentos

2. AI,CANCE
Se aplica al Láoratorio de Sólidm pa'a llevr un buen control de los docunentos

J. RESPONSABI,,E
[.a persona encar8ada de aplicar. revisu y autorizar es el Jefe del Laboralorio.

4. FORMA
Se encuenFa en el ANEXO DOS.

5. INSTRT1CTIVO DE LLENADO

l. Secolocael tipo de documento sea esle un irdbrme de fabajo, mernorándum.
circular. etc.

2. Se escribe el número secuencial que se encuenba escrito en el lado izquierdo del
documento.

3. Se escribe la fecha de ingreso del documento al l.aboratorio.

4. Se escribe la fecha de epgeso del documento del Laboratorio

-\. Debe tener la firma de la persona que recibe el documento.

6. Det¡e tener la Fima de la persona que envla el documento.

¿rt 'r\

,i')

Í

Í
t',
{r

afr,-.

,'ü.. .,1

s
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Manul de Pollücos ! PrneillílenkÉ

PRCCEDIMIENTO PARA E CONTRoL DE DOCIIME¡¡ToS HoJa 6 de 6
CÓDIGo: FoR.IJ.ooI

ANEXO CTIATRO
EJEIúPLO DE LLENADO DE FORMA PARA CONTROI, DE

DOCUMENTOS

MEMOR}.Ni]UM

TÍPO DE
DO CUi{ENTO

NUMfRO DE
DOCUIIENTO

I f c]r,^
INGRESO

TICHA
fGR ZSO

Rf C IBI
CONfO RiIE

ENYII
CO NFO R}I[

ii

I i?júú9OI

PRO'TCO'Í Capfitlo 2 - Pdgltu 18 6SPOL



Monaal de Pollllcqs I PrÉe.dlnlenlx

sÉf,o¿
.: * 

:;'1.

Éil'.r.ia!,.i,¡¡ali¡

ÍL.{.BoR.{DO POR: F.{BIOLA BENAVIDIS F. [IRM.A:

NPROgÓ: ING EDUARDO R,IVADENEIRA P. FIRMA:

FECHA DE APRoBAcTÓxI xrvlsÓx:

II
PROCEDIMIENTO PARA

ENMIÚNDAS AL MANUAL

cóoIco:pno- Ls oo2

pÁctr,t¡.s: r

CONTE NIDO
I. PRoPÓSro
2. ALCANCf,
3. ARf,AS DB AUToRIZACIÓN
4. DOCUMENTOS APLICABLBS
5. DIAGR.{.MAS DE FLUJO
6. PROCEDIMTEI{TO

UNO

DOS
TRNS

(.UATRO

ANE XOS

DIAGR,AMA DE TLUJO PARA BNMIENDAS AL
MANUAL
FORMA PARA ENMIETiDAS AL MANUAL
GUIA Y TISO Df, FORMA PARA ENMIBNDAS AL
MANU,{L
B.IBMPLO DE LLENADO DE IORMA PAR,A
BNMIENDAS AL MANIIAL

a\¿

PROT(-OlIT Calút¿lo 2 - Páglm 19
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Ildñr¿al de Politlcas 1 kxerllttl¿ntx

PROCDIMIBTTO PARA EI¡MIE}IDA§ DEL MANUAL Hoja I d€ 6
cóDIGo:PRo-ts-ooz

1. PROPOSITO
.:. (lonocer los lineamientos a seguir pa-a realizar cambios o enmiendas en el manual.

2. AI,CANCE
Es rylicable todos los documentos del Laboralorio de Sólidos de la Facultad de
Ingenierla en Mec&rica y Ciencies de la Proú¡cción

3. AREAS DE ATITORIZACIÓN
Coordinador del .Area de Prestación de Servicios

4. DOCUMENTOS APLICADOS
ANEXO I.JNO DIAGRAMADEFLUJO PARAENMIENDAS AL

MANUAL
ANEXO DOS FORtú,,ór PAIL{ ENMIHYDAS AL MANUAL
,.\NEX() TRES GUI,A Y USO DEFORMA ENMIENDAS AL MANUAL
A}.IEXO CUATRO EJM{PLO DE LLENADO FORMA PARA

ENMIENDAS AL MANUAL

5. DIAGRAMA DE FLUJO
El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se muestre en el
ANEXO TJNO

6. PROCEDII\,IIENTO

COORDIN.ADOR DEL T.ABORATORIO
l. Dirige un¿ comunicación al Deca¡o de la Facultad: indicmdo la página- la

sección y las razones de la enmienda"

(]OORDINADOR DEL AREA DE PRBSTACION DE SERVIflOS
2. Revise la comunicación.
3. Aprueba o niega la solicihrd.
{. Retira ma¡ruales existentes
5. Realiza los canbios correspondientes en el manual .

ó. Actualiza el regisbo de Enmienda segun se describe en el anexo bes y envía
a Decano.(Vea gula:/ uso de forma de enmiendas al manual anexos J y 4)

7. Revisa, Firma y autoriza las modificaciones y disfibuye manueles corregidos-
8.- Archiva manuales corregidos y actualizados

PRO'Í1'OtÍ Ca4t¿lo 2 - Pt glrú 20 ESPOL



Monuol de Politlcos I PtMtt tenlos

PRLTCEDIMIENTo PARA ENMFNDA.S AL MA¡.rUAL Hoja 2 de 6
CC)DIC,Q PRO L§ OO2

ANIiXO TiNo

DIAGRAMA DE FLI.'JO PARA CONIROL DE EÑMIEI.TDA.S AL MA}JUAL
cóDlco: DFJ-u-ooz

.OOFDINADOR DE
t.ABOP.ATORIO

COORDINADOF. DEL /AREA DE
PRE§IACIÓN DE SERVIflO§

I¡ic io

l

De acuerdo
e Normá!

J

ó

Archiva

É
§'

Retm Manuales
Err stqrd!s

Realiza las

Ernnicnda¡

Actua¡oze Fornrato &
Control d¿ Enmrndas

Distnbuye Manuales
C.:regrdot

rsír¿'ir

_ ,9,}:É,

PRO'fCODI Cdflulo2, Ptlglm 2l

8t:,

L.,. . "e*

V
Krai lz8 tma

Solicihrd

Recrbe
Solicitud

t
iJ

Solic ibrd
!'Ie6ada

ü_
Fir

V

v

_ü

Y3fl0L



Monuol de Polítlcos I krcedbrú¿nk8

PF.OCEDIvfE]ITO PARA E]¡ME].ID rq"9 AL MA]IUAL Hoja 3 de 6
CÓDIGO. PRO.I.S. M2

ANEXO DOS
FORMA PARA REGISTRO DE ENMIENDAS

cÓulco: FoR-LSm2

RIiGIS'TRO DE EN]ITII]NDAS

cÓDIGo o PAGD{A FEi]HA BFT^\¡E DE§CRiPCIÓN
DEL CAI\,fBIO

SECClÓN
AFECTADA

¡PROBADO
POR

3-l )1 .1

Ffm¡PROR-O'T C¡¡lt4lo 3 ?dgttíi ??
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trlanul de Poktlcos t PtmedlnlPrlÑ

PF3TCEDIMIENTO PARA EIIMIB.IDA§ AL MAñtrAL Ho.1a 4 de 6
CU¡A Y USO DE FORMA CÓDI@ G 1'I]. LS- OO2

AN¡]XO TRE§

PROPOPSITO
ALCANCE
RESPONSABtr,MADES
INTRLI(:TtVO DI LLf, NADO

t
2

3

4

EL.{BOR.ADOPOR.:FABIOLABENAVIDESF. fIRM.{:

APROBÓ: ING IDTIARDO R,IVADBNTIRA P. FIRMA:

F[(]IIA DE APR,OBACIÓN/ REVISIÓN:

Cltll/\ Y IISO DE I'ORIVIA

EN]!IIEND,.\§ AI, ÑIANT]AL

cÓDrco: GYtr- t§ oo2

PROTCOlVI Caplttlo 2 - Págtrú 23 ESP,OL



llanaal de Polltlcas t Procedln)¿nlos

PFOCEDIMIENTo PARA n{MIB¡DA,S AL MANIJAL Hoja 5 de 6
OI,IIA Y IJSO DE FORMA CÓDIGO: GYIJ.I§.002

I. PROPÓSITO
{. Indica- como debe usar la forma para Enmiendas al Manual.

2. AI.,CANCE
Ia aplican el Coordina¡lor del A¡ea de ltestación de Sewicios y "¡efe del
labordorio.

3. RESPONSABLE
El Decano autoriza los cambios.

Técnico de la t--alided es quien hace los cambios

.I. F'ORMA
l.a Forma correspondiente se encuentra eo el ANEXO DOS

5. INSTRUC'TIVO DE LLEN.A.DO

§ ,-

I Se pone el código o la p{gina en la que se realiza el ca¡nbio.

Se pone la fecha que se rea.liza Ia eruniende

Se indica una descripción breve del ca¡nbio que se realiza

Se indica cual es la sección a la que se realiza el carnbio.

Se indica que pereona es la encargada de hacer las enmiendas.

)-

-l

4

-5

PAoTeOnI Caplnlo 2, Páglrp 2a ñSFOL



Manul de Pollicas ! hrcedlrdeñrr

PROCEDIMIE¡¡TO PARA E¡¡MIENDAS ¡¿ MAñI-IAL Hoja 6 rle 6
CÓDIGO:FOR- l§- 002

ANEXO CUATRO:
E.IEMPI,O DE LLENADO DE FORMA PARA REGISTRO DE

ENMIENDA§

REGIS'I'RO DE ENNf IENDAS

CODIC,O O PAGINA BREVE DESCRIPCIÓN
DEI-CAMBIO

§ECCIÓN
AFEL--TADA

APROBADO
POR

PAGINA ZO 1UO6E9 Ils t¡dryas E cntrcts a l¡t
48 homs

Pnmefa Int
Rivaden€ira

PA.O f(',On.t Coplulo 2 - Págbu 25 ESPOL



Mansal de Pollrlcos ! PtxdlÍünlÑ

g§Po¿
l,... ," . ..r

a"Á¿;{r'

ru

PROCf,DIMIXNTO PAR,A

nt.c,LIzA,ctó x DE T R.{BA.Io s

cóDIGo: PRo-Ls oo3

EI,ABORADO POR: üABIOI,A BBNAVIDIIS F. FIRMA:

.{PROBÓ: ING EDUARDO RMDENEIR.{ P. FIRM.{:

FE(:HA DB APROBA(]IÓN/ R,EVISIÓN:

PAGtr{A§:.

(-ON]-B NIDO

PNOPÓSITO
ALCANCB
AR,E A§ DE .{UTORIZACIÓN
DOCUMBNTOS APLICABLES
DIAGR,AMAS D8 TLI]JO
PR.OCEDIMIENTO

TINO
DOS
TN.ES

I
2

J
4

5

ó

ANEXOS
DIAGRAMA D[ FLUJO PARA REALIZACIÓN DE TRABAJOS
SOLICITTTD DE TRABAJO
INf OR,ME

PRO T.-O.*l Cadulo 2 Págbu 26 .. ESPOL



llanual de Poll0cas I h ocedlnl¿ nl6

t
I

b. PROCEDIMIEITO PARA REALEACION DE TRABATO§ Hoja I dc 5

cóDIGo:pRo-Ls-oo3

1. PROPÓSITO
.i. Asegura de una ma¡era clara y precis4 Eiguiendo Normas Nacionales e

Internacionales

{. Minimizar el tienpo de ejecución del b'abqio.

.! Evitr la burocracia en dmites administralivos.

2. AI,CANCE
Se aplica a todos loe eneayos y calibraciones que se realizm en el Lsboratorio de
Sólidos.

3. AREAS AUTORIZACIÓN
Lo aplica el Jefe del Laboralorio.

4. DOCUMENTOS APLICABLES
ANEXO TINO DIAGRAMA DE FLLTJO PARA REALIZACION DE

TRAI}AJOS
ANEXO DOS SOUL-ITUD DETRABAJO
ANEXOTRES INFORME

5. DIAGRAMA DE FLUJO
EI Diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se encuenFa en el
ANEXO UNO.

6, PRO(--¡-]DIN,I IEN'IO

SECRETARIA
l. Recibe muestsa

rÉ.ct{lco
2. Verifica si sirve o no para el ensayo. Si es si recibe la nurestra y comunica a

la secre(aria pa'a ejecutar solicitud de trab4io.
Identifica tipo de muestra para obtener el hea inicial.
Dirnencionar las ¡nuestses obteniendo el área original y la longitud inicial
Selecciona cargas y velocidades de equipo.
Ejeoda el análisis o enaayo.
Mide la longitud final.
Otrtiene los resultados.
Elabora el informe (Ver anexo tres) y envla a secretaria

J
4
5

6
7

8
9 é

E-
E.

]:rei tÍ
9r

.¡u?rE,

BJAJ

ftÁi,,i r , ,
Itsai

PNOTCOM cdplulo 2 Págtna 27 BSPOL



Monual de Polillcas ! Ptxdlnl¿ñ16

Otf"<b PRL)CEDD"ffiNTO PARA P¿ALIZ ACION DE TRABA]OS Hoj a 2 dc 5

PRO. IJ{03

SECRETAR[A
10. Recibe el informe y entrep al c¡iente

rÉ,c}¡tco
11. Regisn'a la solicih¡d de babqio que ingreso al labaelorio y el informe

que se envió a secretaria, en la forma pa:a realización de trabajos
12. Archiva los documentos.

PROR-OIYI Caplalo 2 - Pógbu 28 ESPOL



Manual de Polltlca-r t PtMedbrleñ16

§,*J»-
I

PROCEDIMIE.TTO PARA REALIZACIÓN DE TRABNOS HOJE 3 dC 5

CÓDIGOI PRo I§ oo3

ANI.IXO LINO

No
Ven6c¡

Si

n

l2

3

4

5

t

9

6

1

DIAGRA¡4A DE FLUJO PARA REALIZACIOÑ DE TRABA'OS
CÓDIGO. DFL.I§.003

TÉCl{ICo LABoRAToRIoSECRIiTARIA

lnioo

Recibe muest-a

fdcntifica l¡
mucJba

Itmer¡ciona¡ la

B¡u¿6tra

Sclecciotra cargs y
vclocid¡dc¡ dcl

equIo

Rc¿li:¡ m:ilui¡

Mide la longinrd
6!¡l

Obtrene lg5
rarüadot

Recibe y Ertc¡e ioformc
a cü. r¡L

Elabora rnfcrne y
envla a secr€tafia

Fin Regretsa oolicitud
y el infcrrrr

Archva
soLe ilud

de tsabdo

l0

I

PRO',[a:Otl Capfulo 2 Págbu 29 ESPl)L
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trfontal de Pollücos t Proc¿dffientuñ

€ t P_: ,¿ PROCrc&tr}¡TO PARA RE.ATIZ ACIÓN DE TRABA],.J§ HO.¡A4 dC 5

CÓDIGO: PRO L§ OO3

ANEXO DOS
SOLICITTID DE TRABAJO

soucruD oE TRABAJ0]

Fccln nnifi

Errpcs¡ illH]AStilüff, I]I9

3dit¡rle: yÁn$fs¡ltcE Iiü.

Idúro: 1¡796

0ncqü:üFDEil

hrp qr de*npfu omtE SillErt

Fa¡: :3tló5

¿ UBICATII}¡ I]Ft TRAEA]O

l'brrbft,1C LüorCüir t É0IÁT0E[ DE !,EB]iCHA

¡hnt{p'le h Ixpe IED¡üI0NIHEREEIA:I0N

E§DFIPüüi DEt TIIJ¡ SJO lüI,lCIqHDE,Iii ¡tr'

I. MRIA!EPAEO

&s¡ripim* laFon'a* t'+ [rüe

1.0§0smt sELEfr¡¡¡TE

?ROT('Ot7 Caplttlo2 - Págbu 30
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Manul de Polltlcss t Ptocdlndeñlñ

t.- J>,t
,l

PP.L)CEDIMIENTO PARA REALUACIÓN DE TR/qBNOS HOJA 5 dC 5

cóDIGo: PRo 1§ 003

ANEXO TRES
INFORME

tuúhrkmúlHtld
[a ütd de Ingnkia er llrtuha

Lüonmrbde $Ho¡

[ma¡r de Trrrión

lt-r',so I

EirÉ' lNr¡s DEr¿it0 r¡BW¡DA

rflrerir¡ IUIEDUI

[ryr: l§ruIllü

§dtd¡¡ro-f{XE

\!ffi h¡i
ttrn¡. [ü{t¡l

h*,¿ úS9,

tü¡¡ o¡rEt,r) A- rogLd iil(-) r.¿lurrlrl Cdrli t .i U.ir.i,i¡ ocipciir

JO

$

$

JO

l

8 JoI

I Jolr

J.! llguu

J5 lljtoj

óu

IIJI

61J

l{J

l?Jo

Í55

&0

ú0

SIID

MD

MD

sI}D

&ótxr3xñ

my+IH2t6

{ll.g{r8l8

3916{08t§12

I

I

X'H

682

fsll¡" ¡'r ¡r llll ¡aiit¡l
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Mañndl de Pollllcas y knedñ¿rrf(É

w
PR,OCEDIMIBNTO PAR,A

IDINTITICACIÓN DB MUI§TR,AS

('ODIGO:PRO- LS 004

ILABORADO POR: F.,tBIOLA BIINAVIDES F. ÍIRMA:

APROBÓ: ING EDUARDO R,IVADE¡f EIRA P.

FECEA DI APR,OBACIÓNi R,TVNIÓN:

TIRM.{:

PAGINAS: 2

CONTTNIDO

1

a

3

4

5

6

PR,OPOSITO
ALCANC[
AR.BAS DB UTORIZACIÓN
DOCUME NTOS APLICABI,ES
DIAGRAMAS Df, TLUJO
PROCEDIMIENTO

tiNo
ANEXO§

DIAGR,AMA DB TLUJO PAR,A IDENTITICACIÓN DE
MUBSTR,AS

w:
ql

-¡tüa.: I . il

iE¡T,;,

istj.
i2
lr'
í

LAi\., r

lE§ar
PRO Í(-Om (bPlulo 2 - Pógbp -t2 BSPOL
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Mon¿al ile Pollicds t hredinlenlB

r,:.t¿t PRI-X]E)IMIB.ITO PAF-A IDNTMCAC-ION DE MIIESTRAS Ho.¡a 1 de 2
PRO-LS,l(,u

r. PROPOSITO
.:. Asegutr la correcta identificación de las muesba.s.
a Cdibrar y ensayar para evitr cunbioe en las caracterfsticm

¿ AT,CANCE
Se aplica a todas la¡ muestra.s que llegan a la FI)MCP para realizar ol ensayo.

3. AREAS DE AUTORIZACION
Técnico del l¿boralorio que rea.liza el eshrdio

4. DOCUMENTOS APLICABLES
ANEXO UNO DIAGRAMA DE FLUJO PARA IDET.¡TIFICACIÓN DE

MIIESTRAS

5. DIAGRAMA DE FLUJO
El diaguna de llujo correspondiente e este procedimier¡to ee encuentra en el
ANEXO UNO.

6. PROCEDIMIENTO
SECRETARIA

l. Recibe lamuesbay envlaal laboratorio.
TECNIC O DEL LABORATORIO

2. Recibe muestra o equipo.
3. Verifica el estado de recepción del eguipo.
4. Controla las dimensionee en bnfo.
5. Si cunple con el análisis se realiza la prueba y si no se regresa a Secretaria
6. Procede con la realiz¿ción de rabqios.

PROT(-Ot4 Cdplalo 2 - Págltu -t-l fi,§Pot



Maflt ol de Polítbas t hoc¿dlndenlos

Ct PJ)¿ PROf]EDIMIE.ITO PARAIDE}.ITIFICACIÓN DE MUF,STR.¡q.9 HO¡A 2 dC2
cóDIc,o. PRo LS. oo4

aNEXO trNO
DIAGRAMA DE FLI-TIO PARA IDENTIFICACIÓN DE MLIESTRAS

cóDIGú, DFJ-ts-ocu

SECRERT,ARIA TÉct.¡Tc o DEL LABORAToRIO

I

3

{

5

Si

6

PRoT(-Otr{ Capiulo 2 - Póglr§ 34 NS?OL

I

I

I

I

I¡ric io

I I aborataio

ñ*,o"ñ;]
I

|-------f----.1
2

Recrbc la mr.¡eÉ¡z

Verifica etado de
receDción

ü
I Corr-t dc la nnrtm-a I

I .r, bruo Itt
v

Crnnple

I P¡occde con la
I realrzaoóo del
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Manuol de Polítlcos PrNodlnd¿ntÜs

BsEo¿
t'," i',.

I.' 'r; 
..rit'

'.'i; :,.4
¡ Íj-1/ ;1., !§.) :..It,7 l

v
PROCEDIMIENTO PARA

IDINTIFICACIÓN DB TIRMAS

(.ÓDIGO:PRO. L§ (|O5

EL.A,BORADO POR: FABIOLA B[N.{VII)[S f . FIRMA:

APROBÓ: ING EDTlARDO RIVADENEIRA P. FTRMA:

FECHA DE APROBACIÓN/ REvISIÓN:

PAGTNAS: 6

CON'I I NIDO

?. PROPÓSTTO
8. ALCAN('E
9. AREAS DE UTORIZACIÓN
IO. DOCUME NTOS APLICABLES
1I. DIAGRAMAS Df, FLUJO
12. PROCEDIMIENTO

trNo

DOS
,I 

R,f,S

CTTATRO

ANEXOS
DIAGRAMA DB FI,U.IO PARA IDENTITICACIÓN DE
rIRMA§
FORMA PARA IDENTIFICACIÓN DE FIRMAS
GUIA Y USO DE FORMA PARA II}ENTITICACIÓN
DE TIRMAS
EJBMPLO DE LLENADO DE FORMA PARA
TDE NTII?ICACIÓN DB PIR.MAS

PRO'R:OM Cadtulo 2 Páglm i5 ESPOL



Manual d¿ Polltlcas 1 Pl kcdlrrie ñtos

PP.'L-EDIMENTO P.qF.¡. IDENTIFICACION DE FIRMAS Ho1 a I de 6

PRO-t,s{05

I. PROPOSITO
.1. Nombrar las personas aúorizadas para firmar certificados

pertenecientes al laboratorio.
.!. Que las firmas sean reconocidas denho y fuera de la Institución
r¡ Evitar falsificaciones y alteraciones en certificados-

o docun¡enlos

2. AT-C.ANCE
Se aplica a Decuro y Jefe de laboratorio que Iirman certificados o documentos en el
l.aboratorio do Sólidos.

3. AREAS DE AT.ITORIZACION
El Decano es quien uforiza y nombra a las personas para firmar certificados o
documentos.

4. DOC UMENTO§ APLICABLES
ANEXO UNO DIAGRAMA DE FLUJO PARA IDENTIFICACIÓN DE

FIRMAS
ANEXO DOS FORNIA PAII.Á IDENTIFICACION DE FIRMAS
ANEXOTRFS GUI,A Y I]SO DE FORMA PARA IDENTIFICACIÓN

DEFIRMAS
ANEXOCUATRO EIEMPLO DE LLENADO DE FORMA PARA

IDENTIFICACIÓN »C TNU¡S

5. DIAGRAMA DE TLIIJO
El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se encueutra en el
ANEXO UNO.

6. PROCEDIMIENTO
DECANO

L Elige al personal responsable de emitir informes y envfa a Secretaria-
SECRETARI,A

2. Llena la forma para Identificación de Firma¡ según se <lescribe en anexo Ees
(ver Guia y uso de forma identificación de firmas) y envla a responsable de

firma
RF§PONSABLE DE FIRMA

J. Revisa y firma el documonto y envÍa a Secrotaria
SECRET.ARIA

4. Recibe la forma firmada
-5. Envf a el documento al Decrro pa-a que revise y firme.

DECANO
6. Revisa y Firma la forma y envfa a secretaria

SEL-RETARIA
7. Dirbibuve las tbrma para el Decano el original y para el Laboralorio de

Sólidos Ia copia

PROT('Otut Cap{alo2 - Páglte 36 ESN)L



Mañval de Polucas I PtÉdlrrlenlos

t PROCEDIMIE¡.MO PARA IDE}ÍTIFICACIÓN DE F]PJVIAS HOJA 2 dC 6

CÓDIGO I PRO IJ. oO5

ANEXO TINO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA IDENTIFICACIÓN DE FIRMAS

L-óDrGo, DFJ-t-s-oo5

DECANO SECRERTARIA RE§PONSABLE DE FIRMA

I

6

2 Llenar la fcrma
IJ OOJ

4

Recibrr la forma
firmada

5

1

DisEibuir la forma cn el
dcpa-tamento legel

PRO TCO lVI Capllttlo 2 - Págtru 37 ESPOL
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person
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I
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I

I

Revlsa'y
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Envia' a dccrro pa-a I

la firma I
I
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-------,- I

Fin



Monual de Poliicds .t fuxedlndenlx

PROCTiMIENTO PARA IDE}ITIFICACIÓN DE FIRMAS HOJA 3 dC 6
CÓDIGo PRO I.s. Oo5

ANEXO DOS
FORMA PARA REGISTRO DE TIRMAS

cÓotc,o: FoR-Lloos

Denaminació¿' Facultad de Ingenieria en Mecánica y Ciencias de la
Pro du cció n.

Nombrc: Sr. Victor Guedelupe E"

Adición Modillcación
Elim inación

O b serv ación

En caso de existir cambio de firm as hay que notifica¡ a los orguismos
correspondientes en donde se pedirá Ia anulación de las ñrm as anteriores y

la designación de nuevas firm as.

Nombrc: Ing Eduerdo Rivadcncir¡ P.

Adición Modificación
Elim inación

O b servación

PRO',I(-Ot4 CaFltulo 2 - Páglre 38 ES FO I,
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llañwl de Pollicas t PtKdlt rlenlÑ

t"l
PROCEDIMIE}¡TO PARA IDB'¡TIEICACIÓN DE ¡]RMA§ HO¡ A 4 dC 6

GUIATUSODEFORMA CÓDIGO GTU. LS. OO5

ANEXO TRES

GUIA Y USO DE FORMA
IDENTTFICACIÓN DE FIRMAS

CÓDI@: GYU- t§ OO5

APROBÓ: ING BDUARDO RIVADENIIRA P. FIRMA:

FECHA DE APf,,OBACIÓN/ N.EVISIÓN:

I. PROPOSITO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDADES
{. FORMA
5. INTRUCTIVO DE LLENADO

É--

t2

+r
¡-rr¡,
r¡a¿i'

PROT(-OIIT Capltulo 2 - Póglru -19 ESPOL
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Mdttlal de Poltficos Pr ocedlnünu)s

f-$¡0¿ PF.OCEDEGNTO PARA IDENTIEICACION DE FIRMAS ÉIoja 5 de 6
GUIA Y IJSO DE FORMA CÓDIGO GYU- I§ -OO5

1. PROPÓSITO
Idenlifica les firmas de las persones responsebles del l¡boratorio de Sólidos

2. AI,CANCE
to aplican las personas encqgades de firmar certificados o documeatos.

3. RESPONSABLES
El Decano es responsable de nombra' a las persona enca-gade de firma-

4. FORMA
I¿ forma se muegta en el ANEXO DOSYCUATRO.

5. INSTRUCTIVO DE LLENADO

l. Se regisban las ñrmas de las personas respo¡u¡ables del l¿bordorio de Sólidos

2. Se indica la eliminación de las firmas antsrioras.

3. Se pone observaciones si existiere.

PROK'ODT Capfr o2 Pttglru 4) BSPOL



Ilanuat de Polítlcas ! PrÉ€úlrrlenlÑ

ll.?at¡¿..
PF:o(IEDIMIENTLI PARA IDENTIFICAC1ÓN DE FIRMAS Hoja 6 de 6

GIJIA Y USO DE FORMA CÓDIGO: FOR. I-S- OO5

ANEXO CUATRO
EJEI\ÍPLO DE LI,ENADO DE FORMA PARA IDENTIFICACIÓN

DE FIRMAS

Dmaminaciór¿' Fecultad de Ingeniería en Mecánica y Ciencias de la
Producción.

I§ombrc: Sr. Victor Guedalupc E. Nombrc: Ing Bduerdo Rivrdcnclr¡ P.

Ad ic ión M o d ificac ión
Elim inación

Adición Modificación
Elim in ac ión

Observ¿ción 0 b serv ación

PROTCOTI Caplulo 2 - Páeüs 41 63POL
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llanttl de Polltlcas ! PtrctdlntlenlÑ

s§Ho¿
#.:r*.,iF

nti¡L,lr+'
¡¡('rüarl]¡ rtl /agl¡!

VI
PROCEDIMIENTO PARA

cumucróx DE EeurPos

CoDIGO:PRo - LS 006

IiLABOR..IDO POR: F.{BIOLA BENAVIDII§ F. IIRMA:

IPNONÓ: INC EDUARDO RIVADENBIRA P. FIRMA:

If ECHA IIE APRoBACIóxr n¡vlsIóx:

PAGINAS: ?

CONTI NIDO

I
2

l
4
5

6

Pn.oPósfro
.{LCANCE
ARIas DI AuroRIZAcIóN
DOCUMENTO$ APLICABLBS
DIAGN.AMAS DE TLUJO
PR.OCTDIMIBNTO

ANI| XOS

tiNo DIAGRAMA DE FLUJo PARA CALIBRAcTÓT ox
EQUIPOS
roRMA PARA cALmRlcIóx DE BeuIPos
GUIA Y Uso DB ToRMA PAn,A CIAI.IBRACTÓN Df,
BQUIPOS
B.IBMPLO DB LI,ENADO DE FORMA PAR,A
CALBn.ACIÓN DE EQUIPO§

DOS
TRES

T'UATRO

PROT(-ONI C¿plalo2 - Páglrp 42 ESNL
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llq,tÍ,al de Poltütas 1 Prxedbnlerua

§.i.r<)¿ PP,C,CEDIMiENTO PARA CALIBRACION DE EQT-TIPOS Hoja I de ?

L'óDIco:PRo-t§-@6

I. PROPOSITO
.3 Asegura- que todos los equipos que se utilicen paa medir cualquier pa'ánetro que

afecta directamente a le ca.lidad se realicen con el gado de exactitud de acuerdo los
Estárdares establecidos.

2. AI,CANCE
Se aplica atodos los equipos del laboratorio que realizsn pruebas y ensayos.

3. AREAS DE RESPONSABILIDADES
El Jefe del l.aboratorio es encargado de mantener el conbol eshicto en la calibración
de eguipo.

4. DOCUMENTOS APLICABLES
ANEXOUNO: DIAGRAMA DE FLUJO PARA CALIBRACIÓN DE

EQUIPOS
ANEXO DOS: FORMA PARA CALIBRACION DE EQUIPOS
ANEXOTRES: GUIA Y USO DE FORMA PARA CALIBRACIÓN DE

EQUIPOS
ANEXOCUATRO: EEMPLo DE LLE}¡ADO DE FORMA PARA

CALIBRACIÓN DE EQUIPOS

5. DIAGRAMA DE FLUJO
El diagrana de flujo de este procedimiento se muesta en el ANEXO UN().

6. I'ROCEI)IL,IIENTO

rÉO.¡lco
l. Realiza una solicit¡d al Coordinador del laboratorio indicurdo Ia lista de

equipos a calibru.

COORDINADOR DEL L{BORATORIO
2. Trmrita solicitr¡d y la envla al Coordin¡rlor del A¡ea de Prestación de

Servicim

(;OORDINAD()R DEL AREA DE PRESTACIÓN DE SERVI(]IOS
3. Recibe la solicit¡d Aprueba solicih¡d para calibración de equipo y envía al

syudante Administrativo.
AYUDANTE ADMIMSTRATIVO

4. Realiza Fámite paa que los equipos salgan a ser calibredos y envla aJ

Coordinador del Area de Prestación de Servicios.

PRO'TCODÍ Capútlo 2 - Pógbu t3 ESPOL



Mo¡ul de Polillcas ! hxedlrrtenlñ

t"'a PP,(]f,]EDIMIENTO PARA CAI-IBP.ACiÓN DE EQUF(T HOJA 2 dC 7

CÓDIGO.PRO.I§.006

COORDINADOR DEL AREA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

5. Ordena que se envfe a un labordorio calificado o reconocido Nacional o
Internaciona.l mente.

LABORATORIO CALTICADO
6. Recibe el equipo
7. Calibra y envla al Coordinador del Area de Prestación de §ervicioe

COORDINADOR DEL AREA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Recibe el equipo conespondiente y el certificado de calibración

8. Recibe el equipo correspondiente y el certificado de calibración
9. E¡vla el equipo al Ayudante Administativo, y realia, los ffimites de

cancelación.

10, Archiva cerlificado de ce.libra.ión

AYUDANTE ADMIMSTRATIVO
I l. Enfega el equipo al Técnico del laboratorio.

rÉ,Cuco DEL LABoRAToRI0
l2.-Verifica el funcionamiento del equipo y comunica al Coordi¡ador del

laboratorio.
lJ.-Llena forma 15 006 (ver anexo dos)y Archiva

,É

€.,EJ.
q"\

gl¡r.. - " int-¡

t3¡,'ü-'-
?ROT(-Olq Capltlo 2 - Págl¡u # ffior
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¡iil r¿§, PROCTiMIBTTO PARA CALIBRACIÓN DE EQUPO§ Hoja 3 de ?

cóDIGo PRo t§ 006

ANEXO UNO

l7

1J

DIAGRA}VÍA DE FLUJO PARA CALIBRACIÓ}¡ DE EQUIPO
CÓDIGO: DFJ.I§.006

COORI}INADOR
DEL

LAAORATORIO

COORDNADOR
DEL ARTA Df

PREsracróN Df
sfRvIcIos

AYUDANTD
AI} f,IINI STNATI VO

LAtsORATORIO
CAI"IfICADO

Irrrcro

Recü i¡ le
:olicihrd y lo

+nrcb¡

Rea¡¡á
ñrr¡d! dc

¡alide
Rrcrlc y
Eüdtat
¡olici¡.¡d

H¡ccr r¡rt¡
¡oliciu¡d
con listu de

cquir or
Ord¿o¡ ¿¡rvlo
dr cquipo rl
lsb orstorio
cdiltedo por
d¿cmo

Recrbe eguipo

R¡cüo ol
equp o y
ccttilic¡do

Envr¿.qurpD

5

8

9

Rrcüc cquipo
y crüc¡e d
técri.o

Archiv a

cor¡6cedI I
Recibe
cqup o y
vcti{ic¡
calib'racún y
¡rot¡ e¡ h
6r¡¡¡ L^S

006

tso0ó

!'m
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PF.OCDIMIETTO PARA CALIBF.ACIÓN DE EQUPOS Hoja 4 de ?

cóDIGo: pRo-t§- 006

ANEXO DOS
FORMA PARA CALIBRACION DE EQUIPOS

cóDIGo:Fon-Ls-006

Código E§POL

Código Laboratorio d¿ Sólidos

tj*"Í

MARCA

MODL-I,O

SERIE

FEC}IA DE FI'NCION AIIIIINTO

FECTIA DE ú,ruva cnr,mRAcró¡r

rrcnl or pnóx'¡vn cALBRACIóN

AYUDANTE ADMINI STR ATI VO

Descripción del Equipo

o
A A A A MMM D D

A A A A MM M D D

cAA A A M M M DD -

TÉcNrco Df,L LABoRAToRIo

.IEFE DE A§EGTIRAMIENTO DE CALIDAD

ttr
IITIIIIIII

Pno tconl Caplulo 2 - Pógltu tó ESFOL

r
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PROCEDn@NTO PARA CAI-IBRACIÓN DE EQUPO§ Hoja 5 dc ?

GUIA Y U§O DE FORMA CODIGO: GYlJ-LS -006

ANEXO TRES

GUIA Y USO DE FORMA

CALIBRACIÓN ON EQUIPOS

CÓDIGO: GYI.L LS 006

ELABOR0: FABIOLA BENAVIDES r. FIRMA:

.1.PROBÓ: ING EDUARDO RIVADENBIRA P. FIRMA:

F[CHA Df, APR,OBACIÓN/ REVI§IÓN:

I.PROPÓSITO
2.ALCANCB
3. R,SSPONSABILIDADES
{.TORMA
5. INTRUCTIVO DB LLXNADO

PRoT(-ONT Cadulo2 - Pá&lre 47 ESPOL

§.5fJ,r_

I

I

I
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§3trk PROCEDIMIENTO PARA CALIBRACIÓN DE EQUIPO§ HOJO 6 dC ?

GUIA Y USO DE FORMA CODIGO: G1'IJ-I§- 006

1. PROPÓSITO
Est¡ forma se debe usar pa'a conbolr la calibración de los equipos
Registrar las ca'acterlsticas de las máquinas.

2. AI,,CANCE
Se rylica a todos los oquipoe de labc'aorio de Sólidos.

3. RESPONSABLE
Técnico de la Cali.lad y Ayuda¡te Adminisrativo.

5. INSTRT]CTIVO DE LI,ENADO

L Código de inventa'io de la ESPOL.

2. Código de l¡boretorio de Sólidos de acuerdo a la numeración que tiene el
equipo.

3. Marca del equipo que requiere calibrrión

4. Modelo del equipo.

5. Serie del equipo

6. Fecha que entro el equipo en firncionamiento.

7. Fecha de la últin¡a calibración del equipo.

8. Fecha de la próxima calibración del equipo.

9. Firma de las personas responsablee del equipo.

PROTCON'I C¿plulo 2 - Ptlglna t8 E§POI,

4. FORMA
Se muesta en el ANEXO DOS.



Manwl de Poliücas PttredlrrienlDs

f5t,k PF.OCMIMIE{TO PARA CALIBRACIÓN DE EQUFOS HOJA ? dC 7

GI'IA Y USO DE FORMA CÓDIGO: FOR. I§. 006

ANEXO CUATRO
F^JEMPLO DE LLENADO DE F'ORMA PARA CALIBRACIÓX OP

EQUIPOS

Código L eboretorio dc Sólido¡

Tc

MARCA

MODEI,O
vT-10

SEIIIE

l'f, C'IIA DE FU¡'(:IONAMIENTO

T-ECIIA DE TTLTIMA CALIBRACION

FECIIA DE PRÓ\'IMA CAI,IBRACIóN

A YU DÁ¡lT¡: ADIvfINIs I?ATM

A A A A MM M D D

1 ! I,] 8 M Y H l 5

Código ESPOL

Dcscripción dcl t quipo

A A A A MMM D D

18?0

9

AA A A M M M DD

TÉcNIco DEr LABoRAToRIo

.IEF'E DE AStr]CITRAMIENTO DE C AI,ID AD

T.,l.r

I l

0

1 9 il 9 E !{ E l 5

PRO t(-Otlr Coplttlo 2 - Pá&lrp 19 É§POL

Iorm I
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r.nt.)dr¡
Hola I de 5

CODIFICACIÓN DE EQUIPOS

3. CODIFICACION DE EQUIPOS
3.I PROPÓSITO

Una buena organizq¡ión de los equipos del Laboratorio de Sólidos

3.2 ArcANCE
Se aplica a todas las máquinas del l¡boralorio de Sólidos.

J.3 AREAS DE AUTORIZACION
El Decar¡o es la persona que autoriza la actual izaci ón de codificación EI Técnico
de la Calidades guien realiza los car¡¡bios de codificación de equipos.

3.4 PROCEDTMIENTO DE CODIFICACIÓN DE EQUIPOS

3.1.1 ESTRUCTURA D[ CÓDIGO
Para proceder a la codificación de los equipos se debe real iza- de la siguiente
manera

xx -- xx --99.99

I
l. Iniciales del labo-alorio de Sólido¡ que son I§
2. Nombre del tipo de ensayo. Ejrn IS- Ts

Tc Tensión y Calibración
Tt Tensión y Ca.libración de Torques
Ia Impacto de Acero
Ii lmpacto Izo
If Indice de Fluides
Tf Temperalu-a de Flexión y Viecot

-1. El Nümero ecta coopuesto de accesorioe v numero de la máquina-

» .e2

.{ccesorios

Máquina

Iijernplo: I§-Ts-O1.01: I¿boralorio de Sólidos- Te¡uión-01máquina-01accesorio

l
')

PRO T1-OT-I Caplulo3-Pógbú1 6§POt-

I



Mdnsdl de Pollllcas t hmedlrrlenlos

Hol a 2 de 5

CODIFICACIÓN DE EQUIPOS

I,IST'A DE EQTI-IPO§

MÁQIIINA,S PARA ENSAYOS DE, TENSIÓN,
CAI,IBRACION,DOBIADO, FLEXION Y FATIGA

MAQI INA PARA PRTTEBA DE TENSION Y CALIBRACION DE
TORQUES

CODIGO IllARCA MODEI,O CAPACIDAD

. PULGADAS

!.sfUt

LS-Tc- 01.00

LS-Tc-02.00

INSTRT]N

NSTRC)N

ll28 50.000K9r.

50.000Libras123 0

PROT(-O*T Caplu¿lo J - Págbu 2 6SPlrt
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CODIFICACIÓN DE EQUIPOS

I!ÍAQUINA PARA ENSAYO DE IMPACTO EN ACERO

MAQUINA PARA IIVIPACTO IZOD PARA PLASTICO

80 Grm

313 (irm

CODIGO IVIARCA SERIE CAPACIDAD

LS-la- 04 00 TIMIUS OI,SEN 126030 3605 Kg-m etro

CÓDIGo MARC.{ MODEI,O

LS-ti- 05.00 TIMIUS (] LSEN 892

CODIGO MODELO

20t8 DE 96.5 0NZ

ACCESO RIO S

LS -ti-05.01 4 PESAS

LS -ti-05.02 z0l8 DE 37.1?.ONZ 4 PESAS

LS-ti-05 03

LS-ti-05 04

2019 DE 125 0l ()NZ

N6

4PES AS

lPESAÍJ

LS-ti-05 05

LS-ti-05.0ó

617 Grm ]PESAS

¿PESAS157 Grm

LS-li-05.0 7

LS-li-{)5 t)8

lPESAS

¿PESAS

PRO Í(-OtV Capfttloj-Hglrc3 É§POt.

ir.-

I
I

I

I

I

I

I
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CODIFICACIÓN DE EQUIPC§

MAQTIINA PARA PLASTICOS

NToDELO ALIBRACIÓN

M P-998 I l/28/95

CODIGO ACCESORIOS

LS-lf-06. 0 I I PESA - 9.900 gr

LS-tf-06 02 I PESA - 4 900 gr

LS-rf-06.04 I PESA - 2.060 .er

LS-tf-0ó.05 I PESA _ 2.40N

EQUIPO DE MESIÓN Y COMPROBACIÓN

I BAL{NZA

LS - tf- 06 00

sc.2020.200
X 0.01 gr

BJM24,72

CÓDIGo IllARCA

INIUS T¡LSEN

C-ODIGO NOMBRE MARCA

LS-tf-0ó0.ó I (]AI,IRRADOR MITÍTLIYO

MODELO SEITIE

LS-tf-o6.07 MITITUYO

PROT('Ot{ Copíttlo J - Pó&ttu a ESPOL

J

I 
LS-lf-06.03 I I PESA- 10.000 er l
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fJlt Hoja J de 5

CODINCACIÓN DE EQUIPO§

MÁQUINA PARd TEMPERATURA DE FLEXIÓN Y VICAT

AC(IESORIOS lib ras

LS -Tf-007.01 CO¡úPRESUR 0100

CODIC;O IIT,\R(;A SERIF]

LS-Tf-0 7 02 r-)KIDAKA B 2K ]\f L :¡ zi)P

CÓDIGo NIODELO SERIE

IID 94I 7s l l5LS-Tf-07.00

CODI(rc

tvf()DELo

GD 5253P

PROT(:oM Capitalo 3 - Págbu 5 L

I I

I

I
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Manual de llflotlo SMerrú de Conlrul de Ens¡,t¿§

4. CONI-ROL CO]\IPTITAITIT--\DO DE ENSAYOS

{.T CONTINIDO
El Sistema de Control de Ensayos es un Sistema con mern)s y pantallas unigables de

gran flexibilidad. con total Ambiente Windows, orientado a cumplir coo las operaciones
relacionadas a.l conhol de los ensayos, que se soliciten en los l¿boratorios de Sólidos de

la Facultad de Ingenierla en Mecánica
Este manual esta orientado a los Usurios Finales involucr¿dos en la Etqra de
()peración dal Sistema de t lontrol de &rsayos

4.I.1 ESTRUCTTTRA D[ LA BASB DE DATO§

Se encuentra lbrmada por las siguientes tablas que se dets.lle¡ a contiur¡sción

TABLA DE CABE CERA: Sin'e pra almacenar los ddos secuenciales de

cabeceras de todo¡ los ensayo con su respectivo nombre Fje. (:ABEI:ERA
Tfu\CCIÓN.

las

t)Fl

Númcro dc ¡olicitud:
B mprcrr Solicitrntc:
M¡te ri¡l:

Tcmpcreturr:
f, quipo:
Vclocid¡d:
liorm¡:
Icch¡:

Se ingresa el número de la solicitr¡d.
Ingrese el nonrbre de la empresa que solicita el ensayo.

Escriba El nombre del maleria.l ir.l que se le realizará el
e'nsayo.

lngesa Tenperaltna ambiente.
Escriba el nombre del equipo que se rÍiliza para el ensayo.

Coloque la velocidad con la que realizará el ensayo.

Escriba la norma con la que se realizará el ensayo.
Escriba la l'echa que se realiza el ensayo.

Coloque el n{¡mero de la soliciu¡d.
Escriba el número do la probeta con la quo ss realizará el
e¡r§ayo.

Ingrese el diámeto del material al que se realiza¡á el
ensayo.

Escriba la longitud inicial que tione el material.
Escriba la longitud final del malerial después de la prueba
Este daro se obtiene del rezultado del ensayo.

Este dato se obtiene del resultado del ensayo.
Este dato ee obtiene del reg¡¡ltado del eruayo.
Este dato se obtiene ¡l¿l ¡¿s¡ltqdo del ensayo.
Este dato se obtiene del resultado del ensavo.

4.1.2 TABLAS DE DETALLE§ DE LOS ENSAYO§: Contiene los detalles de los
ensayos real izados almacenando I a si guiente información.

Númcro dc S ollclturl:
Probct¡:

Diimctro:

Lon¡itud Iniciel:
Longitud Finel:
Linitc Flucnci¡:
Rc ¡i¡tcnci¡:
Ahr¡emionto:
Dcri¡neción:
Condición:

É

§:'q'
Qr¡o:
l.r¿¿,,

Á)\.,1.,,.

feD¿s

PNOTCOTI Codttlo 4 - tulglru I ESPOL

BNSAYO D['TR,{CCIÓN



Manaal de llsaarlo Sbt¿nn de Contrcl de E,Lg!ñ

A ngulo:
M¡rd riI:
Bspcsor:
P¡ohete:
Po¡ición:
Rc¡ult¡do:

Pro bc t¿:

Re¡istcncie ¡l ¡mp¡cto:

S e ric:
Q. Mlrimo:
Lon¡itud Inicirl:
Longltud Flnel:
Porccntej c:

Q. Mlnimr:
Longilud Iniciel:
Lotr!itud Fltr¡l:
Porccúejc:

Cerge:
Ticmp o:

.{¡c ¡ inici¿l:
Longitud iniciel:
l,on¡itutl l'inel:
Sct comprcrión:

INSAYO D[ DOBLADO
Este resultado se obtiene de la lechra en la máquina
E¡1e resultedo se obtiene de la lechra en la máquina
Este resultado se ot¡tiene de la lechra en la nráquina
Es en número de la probeta que se wa pua el ensryo
Es do la []u'a o la RaIz de la muosfs.
Si curnple o No cumple.

ENS,A.YO DT IMP,{CTO
Se coloca el número do la probota quo se uea para el
eff¡ayo.
Se escribe el resultados de la prueba-

BNSAYO DE CALMRACIÓN

Escriba la Serie del equipo a calibrr
F¡te dato ¡e obtiene del reeultado del ensayo.
Escriba la longitud inicial que tiene el material.
Escriba la longitud frnal del material después de la pnreba-
Este dato se obtiene del resultado del eneayo.

Este dato se obtieno dol resultado del ensayo.

Escriba Ia longitud inicial que tiene el material.
Escriba la longitud final del ¡neterial después de la pnreba
Este dalo se obtiene del rezultado del eruayo.

INSAYO DE COMPRESIÓN

Este dalo se obtiene del resultado del ensayo
Este dato se obüene del resulta¡lo del en¡avo
Este dalo se obtie¡re antes del emayo.
L^de dato se obtiene antes del ensayo.
Este dnto se obtiene después del onsayo.
Este dato se obtiene dcl resulta¡lo del ensayo

Hstas tabla-q sirven pa-a ingresar los daros del inlbrme 'Iécnico

PR(' tt'()L' (:Lptttlo 4 - Ptigtno 2 LS Po I.
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4.2 INSI'AI,ACION E INGRESO AL SISTEMA

{.2.I INSl"ALACIÓN.-
I-a base de dalos esta en un diskette y tiene el [ombre de Sl¡fcn¡ dc Conlrol
l.- Una vez que armca la conputadora en la parte inGrior se encuensa un botón

Inicio.
2. Haga clic en el botón inicio.
3. Apuece un listado de menú, hacer clic en Programas.
4. Aprece un listsdo de iconos en el que se encuentsa el Exploredor de Windows
-5. Hqgn 6lis en el explorador de Windows.
6. Inserte el diskeüe que conliene la base de dstos.
7. Aparece en el lado izquierdo una sección que se llama carpetas, haga clic en Disco

de 3 lz I A ]y se abre el diskette.
8. Aprece el e¡chivo de la baee de dalos, con el mouse haga clic y arastre hasta la

ca"peta Mis Documentos y de inmediato se copiará e¡r el disco duro de su
computadora-

9. Una vez que se encuen[a en el dieco dro haga doble clic an el úchivo y se abrirá
10. Aparecerá la Pmtalle Principal del Sistema

-1

I'lgut¡¡ 4.1 (:umlxJn¿¡¡t¡n d¿ l¡ P¡¡¡tdlc P¡{¡¡clpc.l d¿l Stron¡r. d¿ Cont¡ol

F^sta par¡tai la colsta de cuefo botones que son

.i Ingrcror: Permite in¡¡esar dúos para modilicar, dmacenu', consulta' Ver sección
4 2.1

t Co¡rult¡¡: Permite reeliza' consultas por solici[rd y por soliciturte Ver seccio¡res
4.2.2

Informc¡: Permite obtener el informe técnico con su respectivos ."ruf* or, fgi
sección 4.2.1 I

$
§r[¡ dol ¡i¡tcrne: Esta opción me permite terminr con lasesión de uso del si*qma'

j,
-./f,
-¡§y me taslada a [a vontana principal do Windowe. l¡r¡u

Dltit 
.

cníl
.¡E

llsC tifl,.\ St it'!:RIOR
l,0L11'ti(:Nt(:,1 I)tit, t.t tORU

l,'.t(-t t, r"-.IU r) r t \t;t\lHR Lr
'$\ Irt[ C'.,L,YIC'.1

i ¡,^Rc».rTouo nF ño, r¡oc . '

I

I

PRO Í(:OM Cttlttlo t - Págts 3
l:a,

\_-

COII§UT TAS

sÁLlli DtL SlSfEtL\



4.2.1 PANTALI,A DE INGRESOS

Una vez que escoge el botón de "Ingrcror" desde la pantalla principal del Sistema,

apeece la siSuiente pantalla:

"?*/

Flgurr 42. Pentelle de Ingrero

Esta panta.lla consta de los siguientes boto¡¡es, que sotr:

F D¡tor dc Soücitudcr: l,leva a la pantalla de ingreso de todos los dáos
concenrientcs a Ias solicitudes de trabajo que se uolicitan realizar en el l¡boratorio.
Vea sección 4.2.l.l

> Imp.cto. fr.§ción, Crlibreción, Dobl¡do y Comprcrión: Lleva a la pantal la en

donde se ingresa el detalle de cada u¡o de los Informes Técnicos.
Vea sección 4.2.1.2

) Prntrll¡ Prircipel: Lleva de regreso e la pmtalla principal para que de ahf, pueda
escoger ofa opción o salir del Sistema

, t:§("til:I.t§trPt,Rt()R
t,(}1.1-f'1.-(':\i t('..1 I)t l, l,l'1 (,R.{ l,

l.'J\('tit,t,u, Du t\r \l¡. R1.\
r,\ \lt:c.,\¡¡l(..\

.1. .1li)}I{ ¡'()fu t, Dt- sulJua)s

: f ltcll LS() Dlt D-.1'1f),§.

PROT(-OM Ca?tt ¿lo 4 ., Pógrra 4 ESPOL

Ma¡t¿at d¿ lls¡arlo S&ent de Control dc Enslñ

t-l

i]{lhLAL\l

*{

cr¡.pt¡t §tÓN

rñ^(slór. cá¡-6t¡^(.!róx
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4.2.1.I PANTALI,A DE INGRESO DE DA'TOS DE SOLICITI]DES.

Cuando escoge el botón de "D¡to¡ dc Soücitudc¡" do la pmtalla genera.l de ingresos
del Sistema, apa'ece la siguiente pantalla,

¡'l8urs 43 lngE¡o ds D¡tor da Sotlcttuder

Para moverme dentro de esta pantall4 y ubicarme en los diferentes campos de
información que eEta contiene, lo hago con la tecla TAB ó B.¡TE& o directamente
apuntando el canpo con el puntero del mouse.

Pzrs realízar las diferentes acciones de ingresr, comultar, eliminar, grabr
modificaciones realizadas, movimientos de regisbos y salida de esta purtallq lo hago
con los difsrentee botones que se muesban a continuación, cuya función se puede
verifica'sólo co¡ colocar el rnouse sobre ellos, ya que aparecerá un pequeño mensaje
indicando el nombre del respectivo botón-

RÍ(;ISTRO NUEVO

I
1

J

4

Para ingresar los resultados de ensryos se hace c
Aparece una panta.lla con los dilbrentes carnpoe.

Iic en registro nuevo ) *

PROTl-Otul Cad$.|o4-NgltuS EISPOL

Se in¡pesan los dslos
Se hace clic en el botón gua'dar regisbo I q

F..tct r. r.rD Df: ]§Gr.\t}:ftl.l El\ ilrc:.1\t('.'\
t-t ltr )RÁ f (rtt tr ) t rf . sof .tFr)§

11 I tl If !¡

¡),rI()S Dl. S()t.I('t trii)t s

rffiEl

L9(:UeL\ Sl l,f )t,t I |('\K'.r..Dt..l l,ff (tlLrL

ffi¡f .

bÉlr¡F

3m¡

;üÉ

lrtrúrr¡m:

IÉ¡'

. r¡ah¡l . .i*t'
. f¡a8ttt
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Df, SPLAZAMIENTO DE R,E(}ISTROS

PRIMER RBC IS'I'RO

REGIS'tRO SIGUIENTB

RBGISTRO ANTIIIIOR

ÚLTIMo REGISTRo

Estos botones permiten realizar consultas y movimientos de regisbos.

COMO BIJSCAR IIN REGIS'TRO

Para poder ingresr los datos de resultados de los ensayos debe realiza- loe siguientes
p¿9os.

l. Al seleccionar el ansayo sea este Tracción, Doblado, Impacto, Calibración y
Conpresión, se hace clic en el botón de buscar registos

2.De inmediato aparece una pantalla en la que encuenfa un cuadro que dice "Bu¡c¡r en
ctnpo" en el se ingresa el número de Ia solicifud.

I

3.Se activm dos botones que se encuentan en el lado derecho del cuadro que dicen
''Búrc.r cl Princro" o "Burc.r cl rl¡ulonlc" se da clic en el botón deseado y saldrá
la solicihrd requerida

.l.Hacer clic en el botórr cerra'

.5.Ingresa los resultados de ensayos.

t"ar..r" ¿f § aara ued4ro¡piro .

BLIMINAR RBGISTR,O

L Haga clic en este botón
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Manaal de Ust¿arlo SMct¡t de Courol tk Ez"v¡oo

2. AI hacer clic aparece el siguiente mensaje

3. Si arepturos el registso será eliminado y no podrá deshacer el ca¡nbio.

§ALIR DBL TORMULARIO

A[ hacer clic en este botón permito salir del fonnulario a la pmtalla principa.l.

4,2.I.2 PANTALLA DE INGRESO DE RE§ULTADOS DE
ENSAYOS POR SOLICI'ITID.

Cuando escoge el botón de 'TR.ACCIÓN" de la pantalla general de ingresos del
Sistema, aparece la siguierrte pantalla:

¡'tcur¡ 4.4 I'rnt¡ll¡ do Ingrc¡o de-fracclón

F¡contramos los campos para ingresar los resultados obtenidos en el ensayo

Para rnoverse denbo de este pantall4 y ubica'se en los diferentes cunpos de
información que esta contieoe, se hace con la tecla TAB ó E\¡Tm, o directame¡rte
apuntando el campo con el puntoro del mouse.
Ingresamos el número do la probota, el diá¡nebo, la longitud inicial, longitud final,
fl uencia, resistenciq designación y condición.

Para realizx las diferentes acciones de ingresu, consultar, eliminar, grabar
modificaciones realizadas, movimientos do regisfos y salida de esta pmtalla. lo hago
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Manwl de llst¿atlo gM¿rro de Corutol de E,^iv¡w

con los diferentes botones que se muesban a continuación, cuya función se puede

verificar sólo coo colocar el mouse sobre ellos, ya que aparecerá un pequeflo mersaje
indicando el nombre del respectivo botón.

[¡s botones se ulilizq¡ segfrn se describe e¡ la sección 4.2.1.1.

En esta pantalla no sa puodo hacor ca¡nbios a los ddos reforentes a la cabecera do la
solicih¡{ solo a lo que corresponde al dstalle de cada solicitud

Si se requiere elimi¡rr al¡¡rn detalle mal in¡gesado, se debe ryuntr al registro por
msdio de su selector, mtes de procedor a hacerlo.

Cuando escoge el botón de "DOBLADO' de la prrtalla general de ingresos del
Sistema, aparece la siguieate pantalla:

I:§(:t ¡l¿;1..t §lll,l.lll()lt l'Ol ll ¡:(:§t()\ t)l L l,l l'()ft,\L
h'.1('r IJ'.\l) I)I' ¡\(;¡ \rl l¡1,\ r\ 1l t:(-,\iiIC,\

l.-\lt()[ I I r)Rf() lrl solJlt(]§
f.\§.q,tl) f)r'l t)OBl.,\l)() ¡)()¡r §(rI.t('ll l'f)
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EEI
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&xBab

Etril
EPIT

f,'l8ur¡ 45 P¡¡¡t¡ll. & lngrr.o do Dobl¡do
Enconbamos los campos para ingresar los resultados obtenidos en el ensayo.

Psra moveree denho de esta pantalla- y ubico'te en los diGrentee cdrpos de
información que este contiene, se hace co¡r l¿ tecla TAB ó ENTER, o directamente
apuntando e[ campo con el puntero del mouse.

Ingresanos el número de la probeta el ángulo, mandril, espesor, posición y resultado.

En esta pantalla no se puede hacer cambioe a los deloe referentes a la cabecera de la
solicitu{ solo a lo que corresponde al detslle de cada solicifud

Si se requiore eliminar algr.rn detalle mal ingresado, se &be 4untar al regisho por
medio de su selector, mtes de proceder a hacerlo
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Manaal de Ustotlo SL§l/,rú de Control de Enñ!6

Cuando escoge el botón de "IMPACTO' de la pantalla geueral tle ingresos del
Sistema, aparece la siguiente pantalla:

Flgur¡ 4ó Pentrlh de Ingrtro de lmprcto

Encontramos los campos pa-a ingresar los resultados obtenidos en el ensayo

Pa'a mover¡e denbo de esta pantalla, y ubicarte en los diferentes carpos ile
informacién que esta contiene, se hace con la tecla TAB ó B.¡TER, o directamente
apuntando el campo con el puntero del mouse.
Ingesamos el número de la probetay resistencia al impacto.

Frt esta pantalla no se puede hacer cambios a los datos reGrentes a la cabecera de la
solicitud, solo a lo que correeponde al detalle de cada solicitud.

Si se requiere eliminar algfin detalle mal ingresado, se debe apmtr al regisfo por
medio de su selector, urtes de proceder a hacerlo.
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Manul de U trlo Sltu rú de Conltol d¿ Ettgtd§

Cuando escoge el botón de "CALIBRACIÓN" de la purtalla genera! de ingresos del
Sistema, apa:ece la siguiente pantalla:

Ftgur¡ 4.? P¡¡¡t¡lle do In3nx., de C¡llbrsctón

Encontramos Ios carpos pa-a ingresar los rxultados obtenidos en el ensayo

Par¿ moverse dentso de este pantalla, y ubicarse eo los dilbrentes ceÍpos de
información que esta contiene, se hace con la tecla TAB ó EI.¡TER, o directa¡nerfe
apuntando el carnpo con el puntero del mouse.
Ingresamon el número de la probeta. serie, Q máximo, longitud inicial, kngitud final,
porcentqje, Q minima,

En esta pantalla no se puedo hacor cambios a los ddos reforenter a la cabecora de la
solicih.¡4 solo a lo que corresponde al detalle de cada solicih¡d

Si se rcquiere elimina algún detalle md ingresado, se debe ryuntr al regisfo por
medio de su selector, antes de proceder a hacerlo.

l.\(!Ir.f.lf .:4. SI.\,1¡ RI()R l'()I lf}]f"l{lll,\ Df l.l;l'fDIl;\l
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Manual de (lsaa¡lo SMetm dc Coñltol de ErLvtÚ§

Cuando escoge el botón de "COMPRf,§IÓN" de la pantalla general de ingresos del
Sistem4 apa'ece la siguiente parital la:

tr'lgur¡ 48 P¡nt¡l¡e & Ingnro de Ccnpmrlón

EnconFamos los campoe pu-a ingreear lo¡ r*ultadoe obtenidoe en el ensayo.

Pu'a moverse dento de esta pantalla, y ubicrse en los diferenfes csrpos de
información que esta contiene, se hace con l¿ tscla TAB ó EI.ITER, o directamente
apuntando el campo con el puntero del mouse.

lngresamos carg4 tiempo, iárea inicial, longitud inicial, y set compresión.

En eata pantalla no se puede hacer cambios e los daloe referentes a la cabecera de la
solicih¡d. solo a lo que corresponde aI detalle de cada solicihrd

Si se requiere eliminar algfrn detalle mal ingresado, se debe apurtar al registo por
medio de su selector, antes de proceder a hacerlo.
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Mantol de Us¿Ltlo SN¿rrú de Conlrol ü Ens¡x

4.2.2 PANTALLA DE CONSULTAS DEL SISTEMA

La consulls por ersayo puede ser de Traccióq Conpresión, Doblado, Calibración.
Impacto

Flgum 4.9 Co¡rult¡¡ &l Slá¿r¡u

F-sta pantalla consta do los siguientes botones, que Bon:

) Trección, Dobl¡do, Inp.cto, Ce[breción y Couprcrión: Fxtos botonee ha¡lada
a la co¡usulta de todos los datos de las solicih¡des con sus respectivos detalles, pero
con opción a consultrlos por el nombre del solicitante. Ver sección 4.2.2.1

! Prnt¡lk Prlncipel: Lleva de regreso a la paotalla principal psra que deapués, pueda
escoger otra opción o salir del Sistema-
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Manaal de Usua¡lo SMe¡ts de Coutol de Erwyrl§

4.2.2.1 PANTALLA DE CONSUI,TA POR ENSAYO

Luego de escoger el botón 'TRACCIÓN' desde la pantalla geoeral de consultas,
aparece la siguiente pantalla:
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Flgurr 4.l0Conrult¡ do Tr¡cclón

Para ejecrúa- la conzulta por ol nombro dol eolicitante y baeladame a la solicihrd que se

necesita, basta escoger del cryo Solicit¡do por, presionaodo la flechita a mano
derecha del mismo y aptrecerár todos los nombres de las eqresas eolicitantes
ingresadas al silerna y que se pueden consulta-.
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L{unual de Ust¿arlo Sll¿¡tt d¿ Control de EnN!ñ

Luego de escoger el botón 'DOBLADO" desde la pantalla general de consultas,

ryerece la siguiente pmtdla:

Flgur¡ 4J2 Couult¡ d6 Doblsdo

Luego de escoger el botón "IMPACTO" desde la partella general de consultes,

ryarece la siguiente pantalle

Flgum 4.13 Conrulte d6 Imp¡cto
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Luego de eecoger el botón UCALIBRACIÓN" desde la pantalta general de consultas,

ryarece la siguiente pantalla:

F,gur¡ 4.1¡l Connüt¡ do C¡.UbrItón

Luego de escoger el botón "COMPBf,§IÓN' desdo la patalla gen.rsl de consultas,

4úece la 8ig¡iento pmtallu

Flgur¡ 415 Conn¡lt¡ do comp¡¡¡lón

Para salir de esta purtalla y regresar a la pantalla Seneral de consultas, sólo tengo queE§presiona- el botón que se encuenFa en la pa'te inferior derecha de la pmtalla
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Mantal ile U*a¡lo Sfut¡t de Coñltol de Errñ {2.§

4.2.3 PANTALLA DE INIIORMES DEL SISTEMA

Una voz que oscoge el botón ds "lúorno¡" dosde la partalla principal dol Sislema, me
aprece la siguiente pmtallc

Esta pantalla consta de siete botones, que son

Fltur¡ 4J6 D¡try do l¡úorm{

} IdOTNO TóC¡iCO: DE TR,ACCIÓN, IMPACTO,CALIBRACIÓN, DOBLADO
Y COMPRB§IÓN, son botonos que kasladan a la vieta preüa ds los informes do

todas las solicih¡des de u-áqio ingresad"" al gistoma con sus respectivos detalles.
Ver sección 4.2.3.I

D §oücitudc¡ por fcchr: Este botón muestsa la vista preüa del idorme de todas la.s

Boliciu¡dos ingreeadas al Sistema, pero con la información de cabecera ds cada ma,
orden¡das por fecha Ver eecció¡ 4.2.3.2

) P¡¡t¡ll¡ Principel: Rogresa a la pmtalla principal psra que de abI, puoda escoger
oFa opción o salir del Sistem¿
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Llarutal de Uxatlo SN¿ru de Coaftol de EnsyN

4.2.3.I PANTALLA DE INFORME TECNICO.

En esta pantalla se e¡cuenben los comandoe pu'a solicitr loe difbrentes idormes.
Luego de escoger el botón "TB.ACCIÓN. DOBLADO, IMPACTO,
CALIBRACIÓN, COMPRESIÓN" dosde la pantalla general do irformes,
l. Apa-oco un cua&o quo pide sl d¡moro do solicia¡¿

Flgur¡ 417 Pmtdl¡ do Idorrr¡¡

Z.Unrs vez que hace clic en le flecha que se encuerúra e¡ ls parte derechs del cuadro,
sele m lista de clieales con eu nf¡mero de soliciü¡d

3. Una vez que elige la solicih¡d haga clic en el botón de vista p,reliminr
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Ma^lol dc Asa¡lo SM¿ttu d¿ Contrcl d¿ Enst6

4. Unavez ingresada puede encontra' la siguiente vista previa

rc
ta¡¡lla xr¡úa.l-a

t---..--
L'.¡¡É!*

ú'l¡ure 4I8 I¡úormo do Tr¡cdón
l¿ irtrormación que aprece on esta pmtrlla rólo podrá üsualizr-se, ee docir que no se

puede eeleccionar ni modificer.

Tal como ryúecen los ddos on pantalla es como saldrán inprosos utra voz que Be

eoloccione el botón de iryrimir que eatca str la prto srryorior do la brra do reprlos;
y so irprimirfo todas las hojas que codsnSa sl informe o lae qu6 so selscciono do l¿
siguiente pantalla:

Luego do oscoger ol botón "DOELADO" dseds la psnt l¡. gouoral do idormos,
spsece ur cua&o que pide el nhmero de soliciü¡d, une vez ingrerade puede encontsu'
la siguiente vistg p,revia
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Manr.al de Us¿otlo Sfutts de Control dc Et stos

l,a i¡formación que ryarÉce en eeta pmtalla sólo podrá üsualizarse, es decir que no se

puede seleccionar ni modiñcar.
Tal como aparecen los datos en parita¡la es como ssldr&l iryreeoe una vez que so

eeleccione el botón de irprimir que ryrece en la parte sr.perior de la brr¿ de repates;
y re inprimirúr todas las hojas que contenp. el informe o lss que se seleccione de la
siguiente pa¡rt8l la:

Luego de escoger el botón "IMPACTO" desde la pmtalla general de irformes,
qrece ul cuadro que pide el rurmero de solicitu4 "to vez i¡Sressdr puede enconffi
la eig.rieate vista previa

I-6 pC¡¡
Ilr-tt&t-r-Hlbl

frlr¡ ar \-.ri tr tc&¡
t¿ñ..4¿. g.r
fti a.li¡¡

1

tr'Igun 4r0 Info¡no de Imp¡cto

Tal como aperecen los detos en pantalle e8 como salffi irryreeoe uoa vez que 8e

seleccione el botón de imprimir que +roce etr la pu'to sr.perior do la brra de repcrtes;
y se irryrimir&r tod¡s las hojas quo corfenga ol informo o las guo se solocciono.
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Muu¿al de Usaa¡lo SMet¡u de Co rol de Ens¡w

Luego de oscoger el botón "CALIBRACIÓN" desde la pmtalla genera.l de informes,

ryúoce lm cuafro qr¡e pide el nlrmero de solicitu{ una vez ingresada puede enconrr
la siguieate vista previa

LE+ -ra-"r¡.- Dtt-trf
}Il¡a¿'\É-*rr§

f¡lo¡tüñtbr
Eari a. C.l¡üI¡

F tgure 4!1 Info¡me do C¡[br¡clón

Tal como aparecen los datoe on pantalla e8 como salMr inpresos una voz que se

seleccione el botón de irryrimir que ryarece efl la parte sr.perior de la brrr de repates;
y se inprimirfu tsrloq las hojar que cor¡tenga. el informe o las que se selecciooe.

Luego de escoger el botón "COMPB,B§IÓN" desde la paúlla genoral de i¡formes,
aprece rm cuadro gr¡e pide el drmero de solicih¡{ una vez ingresada puede encorúra"
la siguieate vigta previa

f,r.-¡ r¡r.l ?-rü Da l¿d
t,.¡.¿ ¡. r.a-a,l - *¡¡i.

¡.¡.,r.r ¿. §¿¡¿..
t-., ¿. t r-¡-

--ljl---i :L j

*id{ Ítn;d,.!tr.É.r.r|fr4:¡ü¡Iiii¡:Él: '

Flgur¡ 4r2 Inforrno d6 ComprsrlórL
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Manr¿at de astatlo SN¿,ru dc Corrtol dc E¡rsl6

Tal como apsrecen los datos en pantalla eB como salffi inpresos una vez que se

soleccionp el botón de imprimú que spareco en la prte el4erior de la brra de reprtes;
y se imprimir&r todas les hojas que contenga el informe o las que se ¡eleccione.

S.Para inprimir el informe se hace clic sobre la irpreeora que se encuenha en Ia púte
srryerior de la pantalla

6. Una vez que se iqrimo el informe ¡e hace clic eo cerrr y sale la pmtalla de
informes, haga clic en el botón cerrr formuln-io

PtoTcoL{ C4fulo 1 - Nghu 21 ESPOI



Manual de Usa¡lo SM¿tts de Conttol de Enñ!6

4.2.3.2 PANTALLA DE INFORME DE SOLICTUDES POR FECHA.

Luego de eecoger el botón '§o[cit¡der por fsch¡" desde la pantalla general de

informos, mo rye-ace la eiguieute, ss coloco filto pa-a hapar idormos do acuerdo a la
fecha de inicio y fecha final, la fecha se ingresa poniendo el dla, mee, dfo

u

Flgur¡ 4r3 Sollctud por Feche

I.a información qr¡6 ryüece en esta pmhlla eólo podrá üsualiznte, es decir que no se
puede selecciona' ni modifi ca'.

Tal como ryEecen los dalos en pantalla eB como salffir impresos una vez quo 80

eeleccione sl botón de impnmir que apúece en la pute srryerior de la bura de repcrtes;
y se iryrimirfo tod"q las hojas que corttlnga sl informo o las que so solocciono on la
siguiente pentelle p,revie a la irryresión:

lr.- q,É. ñtsóf-l¡.¡
FálJ ¿s ¡r-bl¡ tac¡¡¿¡

¡-$..r¡.rb ó l¡Ért

I.(T,ICTTÍIDI3 P()¡ PA(:ITA

-l'¿.ú,i ttl
./atá !¡,¿É6 ¡¡i

e.i ¡rq 40. :4..(
lt.¡i- +ta tltt6'r¡l O {.¡r^¡

l'lgure 42,4 Informe por fechr
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Manuol tl¿ Usuado Sltuttu de Conltol dc E/¿gto de Tracclótt

MEN§AJES GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL DE
ENSAYOS DE TRACCIÓN

A continuación 8e muestan los mensqies que puoden apúecer en el Sistema por
diferentee motivos.

McnraJcr dc lnform ¡clón

Esta mensqje sale cuaodo queremoe ir a otro regiatro y el mismo ¡o eiste

Flgun 425 Movtnderto de mghou
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