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Monual de lisuario Sistema de ()ontrol de Solicitades de Trahajo

INI'RODL]CCION

il''elicitac¡ones!, Ud acaba de adquirir un Sistema que Ie
facilitará el poder llevar de la manera rn:ás eficiente un
control de las Solicitudes de Trabajo emitidas por las

drferentes Unidades Navales con que cuenta la Armada del
Ecuador

Este ma¡ual es una guía p¿rso a paso para la instalación y
manejo del Sistema de Control de Solicitudes de Trabajo.

La aplicación ha sido desarrollada en Visual llasic 4.0 bajo
Windows, lo cual brinda un interfaz gráfica agradable para el
usuario, lo que es caracteristico de la línea Microsoft.

Si Ud. no tiene un conocimi€nto previo en el manejo de un
computador no se preocupe, a continuación lo inütamos a
seguir una breve rwisión de los conocimientos básicos
necesa¡ios para el manejo de un compulador.
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Munuul de llsuarfut Sis¡ema de Ctnt¡ol de *iicituda de 'l'rahajo

R¡]VISIÓN PARA TJSI;ARIOS SIN
C0}iOCIM I ENTOS PRE,VTOS DI.] COMPTI'I'ACIÓN

\ Iturtes de un cun¡ntktlor

\ ('oru¡,cierulo el leclado

b l.,nceúido dcl equtyt

PARTES DI,l tlN (lolltPIr'I'ADOR

Monitor CPU

Teclado Mouse

El monitor

l,)l mtmi«¡r s el que permite al us¡¡ario el poder ver los res¡¡ltados de entrada asi

como de salida; es decir, el Sistema se comunica con el usuario presentando
mensajes en la pantalla, asi uno puede ver el resultado de determinada acción,
como por ejemplo desde el prompl del DOS si uno digita Dir y pulsa enter verá
primero el comando que acaba de digitar y a continuación veremos mmo s€

lista el contenido del disco duro.

I
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Manual de Iisuario Sistema d¿ Control de Soliciludes de Trabaio

La L,nidad (lentral de Proceso (CPLl)

La unidad cenlral de proLev, es la parte principal del sistema Contiene el

microprocesador, memoria y unidades de disco. Se puede decir que es el Centro

de Control de lnform¿ción del Sistemao ejecuta instrucciones y procesa

in-formación almacenada en la memoria.

f,l \louse

Es un d¡sp<^r¡l¡to de ¡runtero. Mueve el cllrsor en la pantalla según se desplaza

el mouse sobre la mesa de trabajo u otra superficie plana. Los botones del

mouse le permiten selecciona¡ rápida y ñcilmente opciones del menú.

El Teclado

El leclaút del computador le va a servir para ingresar los datos que el sistema

requiere para su funcionamiento. El teclado tiene cinco áreas principales: teclas

de ca¡acteres, teclas del sistema, teclas numéricas, teclas de cursor y teclas de

función.

c()NocrENlx) EI-'I'ECLADo

A continuación s€ ilustra el teclado estándar de un microcomputador
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Monual de Usuario Sistena de Control de Soliciludn de I'rahajo

'l eclas de (laracteres

Estas teclas son rm¡y parecidas a las leclas de una márquina de escribir. Se divide
en

* Tabuludo

* Raroceso

* Espacio

* Letras

* Caps l,.ock

* sNn
* Ent".

il 0 u R T Y I. o P il )t

7 It 0 *

s_IIIFI
SIII}-I

7. x (' B M

Estas teclas sirven para pulsar letras, números, dar espacio. Cuando
la lecla Shifl y se pulsa una letra, ésta aparece en mayúscul4 y si se

número aparece el simbolo que está sobre éste en dicha tecla.

'l'eclas del Sistema

.q!'*ttáa I
pfDslona uÍ /

all,,: .,

$
.1lr

Llcl

Estas teclas tienen distinta-s funciones según el tipo de trabajo que se realico 
_§c

dividen en .

4 er"
* Print Screen

* Scroll Lock

S Pause

* r:t't
* nrr

I _l -t 5

(.\ñi A s t) F (; H J K t.
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Manuul de Lisuar t Sist¿ma d¿ Ctmt¡ol de Solicitude: dc 'I'rabajo
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'l'ecla F]sc

[¿ tecla'bscape" (Esc), se suele utilizar para salir o retroceder un paso en un
proglama.

'l ecla Print Screen

Al pulsar la tecla Print Screen se imprime el contenido de la pantalla

'f ecla Scroll l,ock

Al pulsar la tecla Scroll t oclq las teclas del cursor arriba y abajo pueden mover
un documento arriba y abajo en la pantalla.

'l'ecla Pause

ln tecla pausa (Pause/Brerk) le permite detener un programa
momenlá¡eamente. L,uego, a continuación se pulsa cualquier tecla para seguir.
Al pulsarla junto con control (Ctrl) se conüerte en la tecla intem.rpción, la cual
le hace salir del programa. Pero esto también depende de las funciones
individuales de cada programa.

'l'ecla (ltrl

[¿ tecla de control (Clrl) se utiliza con otra te€la para realizar un tarea especial

'l'ecla Alt

la tecla alternativa (Alt) asigna una función a una tecla dada
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Manual de Ilsuario Si*e¡aa de (lmlrol de Solicitudes de Trabajo

'l'cclado \umérico

Pulsando la tecla §um [.ock puede activar el teclado numérico. Este teclado
puede tener diferentes funciones según la aplicación que esté haciendo uso de

el, es decir en unos casos puede desempeñar las funciones de una calculadora y

en otros, como en el caso de un editor de texto simplemente para escribir alguna

combinación de números.

Num
1,¡ld.

I
Eod

9
Pgup

3
PgDn

Dr'l

-l

F,¡tler

'l'eclas de (lursor

Un cursor le indica cual es su posición en la pantalla. [¿s teclas
permiten ir arriba" abajo, a la derecha o a la izquierda.

ddr cursor le

I
q

.t

s
ü

{- ,

Fr2

rl¡-r

'f eclas de F unción

Las teclas Fl hasta El pueden rea.liza¡ diferentes lareas dependiendo de la
aplicación que se uti.lice. Por ejemplo Fl Ayuda.
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Manual de Ilsuario Sigelrra de ('onlrol de Sol'ttitudes de 'l'rabajo

* V".ifiqu" que los cables de alimentación del computador estén

enchufados adecuadamente en el tomacorriente , con toma de
tierra o al regulador de voltaje si tiene.

* Compruebe que todos los cables esten bien conectados detrás
de la unidad central y en el lugar correclo.

* Encienda el regulador de voltaje, si tiene.

* Util¡ce el interruptor para encender Ia Uni¡lad Central (CPl-;).

* Encienda el monilor del computador, presionando el botón que se encuentra
en este.

* Después visualiz¿¡á el promtp del sistema, con lo cual el sistema se

encuentra listo pE a recibir instrucciones del u$ario.

C,>

Hasta aqui la rwisión para uzuarios novatos.

PRoTI'0M Págino : 7 t:sRt)t.
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Manuol de llsuarüt Sistetrut de Control de Soliriluúes de Trabaio

RriQtl ERr MrENTOS DE INS'IALAClÓ\

Para instala¡ el paquete se tienen los siguientes requerimientos

R1]QT] t]RI M IENTOS DE EQI JIPO

Para instalar el Sistema de Control de Solicitudes de Trabajo se debe tener
disponiblc como minimo lo siguiente .

Crrrcterilic¡s
4t6, en adelante

minimo 4Mb en adelante

marricial

RUQU URI M r I.r,N'r'O DE SOI-|'WAR E

Para que el Sistema de Control de Solicitudes de Trabajo pueda ejecutarse
necesita tener instalado en su PtC el siguiente requerimiento de software :

Crncteri¡ticr¡ Minim¡¡
6x
3.x
40

PR( )7(',OM Página : E ESI\)1.

Requcrinicnto¡
Un computador
Mernoria RAM
L na impresora

Sirterna Operuivo (DOS)
Wirdows
Vi$rl Basic



Munual de IJsuario Sirlena d¿ (intol de Solicituda de Ttabajo

tNs't.At.AClÓ\

Para la instalación del paquete de Control de Solicitudes de Trabajo se dispone

de 4 discos, el primero de ellos lierrc s¿up.ex¿ con el cuál empez¿mos la

instalación. [¿ instalación consta de los siguientes puntos,

lniciar Windows

Una vez que se ha iniciado Windows 3.x. digitando lf in deúe la linea de

comandos del disco duro; debemos posicionarnos en el menú del

Administrador de programas, elegimos la opción Archiwt, y dentro de este

ljecttor. Debernos introducir en la unidad de disco flexible el disco ld rh
instalación. f,

[.1

i
t d

q)dones llentaria A¡lda 4

ñtrclm.-
ÁDrlr
l,'lover...

cod ...

Ehkrar
Propbdades-

Enüar
F7

m
Supr
Atr+Enhat

§:lir de Wlnd6rús-.

Ht D. ti !t /¡ll !'..¿ i

Pdir Fd.Wdü.rr ::_11: t) ,utc.

l.,l
ElÍEEr

qÍ:

Adrdnlstrador de programas EE

Elecutar

ItI

PR() t (\)M higina : 9 ESt\ )t.
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Manual de Usuario Sist¿ma de (lont¡ol de Solititudes de Trabajo

La opción Ejecutar...

La pantalla que se presenta al escojer la opción Ejecutar es la siguiente, dentro

de la cual en la linea de comando, debe digitar el nombre del archivo .exe de

instalación, si no conoce el nombre escoja la opción Examinar

[a opción Examinar...

Dentro de la panta.lla debe escoger la unidad en donde s€ encuentra el disco # I

de instalación, en este caso es la uniM a, una vez escojido el archivo
.v!ap.exe. debe pulsar el botón Aceptar.

/r\ceptar

Carcel¿l

E:arnhar

Ayu¿a

!hea de cür¡ar¡do

fl t¡ecutar rir¡mlzado

I
I

Aceptar

C rcelarsetup.exe I

I

Ayuda

thidades:

Nombre de i,chivo:

ña:l

Uosbar archi\ros de tlpo

[toqramas

üreclorios:
a\

II

PRO'| (',()M Página : l0 ESt¡t)t,
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lllonual de lisuario Sistema de ()ontrol de Solicilu¿les de 'l'rubajo

l-uego de pulsar el botón Aceptar el control pasa a la pantalla de Ejeurtar, aqui

debe pulsar nuevamente el botón Aceptar, con lo que se inicia la insta.lación.

Corneni¿ando la Instalación

lnstalaclón

Cotrarú k s a.ttryús de rnrcrdrzacltn

I

$
Una vez que ha terminado de leer el disco # I le va a pedir el üece,d.Z,¡r4t

A.eptar
Llnea de comando

¡rlsLlUP.fxE

-,r E¡ecutar mhh¡zado

C¿ncelar

Ayr¡da

Elecutat

lnserte el dsco con la etlqueta
'Dbco ? en h ur¡dadA

Aceptar

cfr

I>R()'t ('()M higina : I I E.\ittt )l_
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Manual dc llsuu¡it¡ Sisteñs ¿e ('onl¡ol de Sol 'itudes de Trabojo

Al insertar el disco # 2 se le presenta la siguiente pantalla en Ia que se le
aconseja cierre cua.lquier aplicación que se pueda estar ejecutando. Si esta

seguro de que está¡ cerrad¡rs las aplicaciones pulse el botón Aceptar, si desea

salir de la instalación pulse el botón Salir de instalación.

\
tBl'L-.,;.1. a -!¡l

'.4.1

l¿i'
..'9.
.+

§alr fre

# Etenve¡tdo ar proqr¿ma de {§raracróo de SYs_cStf

Et pmgrana d€ fE{alarlol no pü€rD hgtatsr lo3 a,f,tros del gltEma o
dud¿ar hs archrvcs corrpafiidos 3r eslxr siendo uffiados Aü6 de
cfrlún{lrr. E fE(om¿ñdtno: quc c¡ere crraq¡¿r apiEÉn qLG gr..td,
eCa, ej€cúan&

Aaeúan

lnstalac¡ón de SYS CSLI

-§
,..1

4,

it)

Instalación de SYS CSLT

PROT ('t)M Página : 12 ¿Sf\)t_



Manual de Usuario Si*ema de Control de Solkituda: de Trabajo

[:n esta pantalla se le pide que pulse el botón en el que se encuenlra la figura de
un computador para iniciar la instalación, así mismo se le permite cambiar el

directorio por defecto, o si lo des€a salir de la instalación.

lnb¡€ la rslahr6n haclerdo rk €n et bdn ql.E aporEoe &ro.

Hsga (lc en e{e múr¡ para hgtabr el 96!.üe e SVS_CS|-T eo el
úreEtúú de (bCi¡o Bspe[ñcadúH

Dr¿cbío:

c §Ys c§_n tari¡¡aí da"ctooo

§drr de loltaiarlófl

¿

orc

.l

PR(n(\)M lligina : l-| F:Sttt)t.
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Munual de IJsuario Sis¡ema dc (int¡ol de Solicitudet de Trabajo

Una vez que ha lerminado de leer el disco # 2, le va a pedir el disco # l

" * Lt¡¡
.{

l4setrs{

Mer¡saie de instalacidn

lnstalaclón de SYS CSI T

o

Adüú {k de9tiio

hserte el dsco con la etl$"Eta
'Dtsco 3' en la uridadA

c vúrf

Instolocién de Sl'S CSI.T

PR()'t('.Oit{ higina : 14 t:st\)l-
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Manual de llsuario Sistetn¿ de (lont¡ol de Solicitudat de 'l'rahajo

Una vez que ha terminado de leer el disco # l, le va a pedir el disco # 4

Í,¡

, ¿üAq

A
,.;

¡""gr¡f (>ncelar

lnsti*ac¡ón de SYS CSI f

([r

ATtñ¡! de desi.o

hserte el dlsco con la etlqrPta
'Dbco {' en h unadadri:

c \r\¡t(

Instaloción de Sl'S CSLT

PRtft('( )M Página : 15 ESt\)t,
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Manual de Ii¡uario Sistema de ('onl¡ol de Solicirudes de Trabajo

Aqui el programa de instalación le infiorma que se están creando los íconos del
progr¿rma.

El prqr.rE dG lrEúdón..t¡ (¡ardo ba
idr d. F¡A¡.r¡¡...

. .\., !s
PIi¡iA§

-4,

"1 )
..,

,.,ü

ute
A

.n 9ñ
t.
T

t
l.

",:
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Manuol de llsuario Sistema le Cutrol de Solicitades le Trabaj<t

En esta panta.lla se indica que se termino la instalación, a continuación debe

pulsar el botón Aceptar.

La lrBtaládón de SYS_CS LT ha terll¡nado
corest nctrle.

nceptrl

.t. ,
,

,p. .:.¿¡¡¡q
. [aA

.. .u. (,s
F§ÑAi

PRtn('oM Página : 17 ESt\)t,
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Manual de Usuurio Sisr,emo de (ontrol de Solicituda de Trahajo

Una vez terminada la instalación s€ ha creado el icono del programa con el

nombre SYS CSI-T

Archivo OFbrEs Yerfura .q^fda

?ru¡l Eárr { 0(ló brr) MEoroltO,n¡.

@

trnl,"t

F ¡+ro p{úr Wrd. r, S]]JtrT)

:_1-a: (:¡..-

:it Dt!l;.t {I)S.!.!

| '!l

lr!,tl
RoÁ0ool

.ISI

IN I(]IAN DO I,A E.I I.]C T;C IO\ DI.] I, SIS'I'EMA

Desde IX)S

* Ubi"urre *n el directorio SYS CSLT

* digitar el nombre del archivo ejecutable SISCSLT y pulsar la recla Enter

I)esde \!'indows

* Ubi"*." e, el icono del sistema

* ha""r doble click con el puntero del mouse en el icono del prograÍur

PR()7 (.()M Página : lE &St tt )t,
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Manual de Usuurio Sisteru de (ont¡ol de Solitituda; de 'l'rubajo

E.r llct,'r'ANDo Er. srsTEMA (OPERACIÓN)

ACCESO At, StS'[1]MA

Pantalla de Presentación

La siguiente pantalla es con la que se inicia el Sistema de Control de Solicitudes de

1'rabajo en la que se hace una presentación inicial del nombre de la compañia" asi

como también el nombre del sistema y su número de versión.

DIRECCIÓN DE INGENIERiA NAVAL

libteBa de Cortrol de §oülctuder de Tmbalo

Vr.tür 1.0

D-rrl- l--rd- lñ - l9Y7

CONVEITO ARSAIIA, Ef, BOL

Pantalla de Acccso
"8. .....,. --..id¡,

Ia pantalla de acceso es la que permite al usuario ingresar nr Loglrr y Contrarleña,
para identificarse ante el Sistema. ' 

., .., ,.i'

¡t
&

,ñ
lh
{
i¡.

rt\

§lsTtIJ\ Df co:lTlúL Df soL¡cfnDE DE rR 8{¡l

8r.n!.iido ¡l S¡¡t.ñ¡

E!cr!¡ r¡ dr! F¡ r¿rtfclrle

t¡F

fu¡¡e?h

[;;l

t'lNN^,

Fscr¡ba su cla\re de acceso

PRO'|(\ rM higina : 19
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Manuul dc |isuario Sistena de ('tmt¡ol de Solicituda: de Trabajo

Una vez que el usuario ha ingresado un l,ogin y Contraseña, a continuación deb€

pulsar el botón Aceptar ya sea p<\\iciorutmlov en (ste con la lecla Tab, con el

¡ntnlero del mtnLse o con la combinación de teclat All , A.

9¡STIX-T Df IiOIqTROC Df SOI¡CIII,IDI:¡ Df TBAB.IJO

Bianroñido al Srslarra
'&9r.!Í

Ercrüo su chÉ 9ir¡ dsrlóaalsr

USUAT1O

F*

Si la primera vez que el usrario ha ingresado el t,ogin y Contraseña, éstos no son
identificados por el Sistema, s€ emite el mensaje !!lClave ingresada no es válidal!!,
luego de lo cual el Sistema le proporciona al usuario dos oportunidades más de
idenlifica¡se conectamente ante el sistema.

t scriba S¡J cliñ¡e de acceso

E¡ii,l !- 'iiol,

Cút.es9ñ¡

Logln l

Cor¡tlsals

I

\
!:

$

Escr¡t'a su clave de acceso

lllGave lngresada no es váldalll

Á"pE

o
ERROR
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Si en las tres oportunidades de identifica¡se proporcionadas por el Sistema el

usuario no ha podido identilica¡se, se asume que un usuario no autorizado está

trata¡do de üolar la seguridad del sistem4 motivo por el cual se emite un mensaje

indicándole al usuario del computador que su acceso al Sistema no está permitido;
luego de lo cual se termina la ejecución de la aplicación del Control de Solicitudes
de 1'rabajo

Escriba su clirve de acceso

o lll9r acceso no esta pérmftldolll

Acepl;Ü,

\

s
ao¡lraseña

f,lsTF¡lA frf, co:lTRoL D[ sot.tcn'r]¡E; Df: TR.{fl^Jo

r¿"9p!.!l

T

la clave por defecto cuando se acaba de adquirir el paquele del Sistema de Control
de Solicitudes de 'Irabajo es SYSAD, tanto para el [.ogin, como para la
Contraseña. lngresando esta clave y pulsando el botón Aceptar, el sistema permite
al usuario el acceso al mismo.

Bie¡¡enido .i Si3lerña

Elc.ib¡ ru cl¡r6 pa.¡ rier[ilicarsa
e¡ncol¡r

Loorr

Coitre3rl¡ P
ls vsro

ERROR

Escriba su clave de acceso

t,Ro't (:()M Página : 2l ESt't )t,
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llistena l¿ (l<mt¡ol de Solicituda: de Trahajo

P¡\N'I'AI,LA PRI\(]IPAI, DT]1, SIS'I'EMA

En esta pantalla se aprecia el menú general del sistemq el cual consta de ó
opciones, además se tiene en el fondo de la pantalla el logotipo del Sistema de

Control de Solicitudes de T'rabajo con su número de versión, en el pie de la
pa¡talla s€ tiene: la fech4 la hora" una etiqueta con la leyenda Prcgrano de
'l ecrnkryia en ('unputución, también se cuenta con un botón de nombre llelu, el

cual al presionarlo con el puntero del mous€ pone en moümiento el ancla que
forma parte del logotipo del Sistema. Para detener este moümiento lo único que

hay que hacer es volver a presionar dicho botón.

Xhñterünlento Sollcltrxles Focesos Lspeclales CpnsultagReportes Aylda §alr

E refE @Ét aÁH ád
, @

GZ ETffi

tuogrx L ia1Ólogla .n Coq¡JdÉrt¡r

I.as opciones del menir general «rn las siguientes

* Mantenimienro.

* soli"irdu.
* P.ocesos Especiales

* Consultas / Reportes

* nyuaa.

* salit

PROTtOM

Dirección de h¡genleria Naral

Manual dt Iisuarit¡
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Manual de llsuario Sistena de (onl¡ol de Soticirudes de 'l'rabajo

M ENI.I MANI'EN IM I ENTO

La función de este menú es el de poder hacer el ingreso, modificación, eliminación,
consr¡lta a las diferentes opciones con las que cuenta.

Rrl¡r 5 ?l:16 PM Ptogt@ ¿. T.t EloFa ot C,ryrÉba

I-as opciones de este menú son:

* unid"des.

4 Tdl"ro.

* Usua¡ios

* B"p"rt"-"nto

* Rqprertor.

Sollclludes Eocesos Especlal€s f.onsutE Reportes AWda §dlr

ffi

Dlrecc¡ón de lnqen¡erla Nav"al

Manter¡¡mlento

Rgpueslos

r.J--
E

rfj- -rj

I

C !t
-2,

lC,f -.--<;r-)
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tlnidades.

('omt¡ acceder a esla of:ión

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del Mouse en la
opción Manlenimiento luego de lo cual se displaya las opciones de este menú y
podemos posicionarnos en la opción Unidades Otra forma de acceso a esta

opción es con la combinación de las teclas Alt . M, y U de Unidades.

I:unción de la Ftntalla Unit*xl¿s Navales

Al elegir esta opción el sistema pres€nta la pantalla de Unidades Navales la cual se

muestra a continuación.

Códqo d.r Brq/c I

O€9crpcñ,n

E¡c¿.lado ai Lado f

Consui. d. Códf,o

Abra'Eún I .,,

Gll¡t[ri_ ¡,1 i X q¡l

tu"*-l t"*- I fs* I

[¡ función de la pantatla LJnidades Navales es el permitir al us¡a¡io el poder
con$ltar unidades ingresadas al sistema con anterioridad, así como el de tener a
disposición en cualquier momento información ta.l como la abreüación con que s€

conoce a determinada Unidad Naval, asi como tambien la p€rsona que se enqrenlra
al mando

Alndu.

La pantalla dispone de ayuda con solo mover el puntero del mouse por las

diferentes áreas de esta" la ayuda consiste una descripción de la función de los
componeriles de la pantall4 en este caso la gráfica muestra en el á¡ea de mensajes
una descripción de la función de (\mwlta de ('txligo.

Unidades t{avales

PRO1 (\)M higino : 21 ESTUI,
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Manual le llsuario

Cóúgo Jel ñrque

Desrpciin t
Encagedo rl Mado

Sistema de (ont¡ol de Soliciluda; de Trabajo

ConsLri¡ dE Códlgo

^árearac¡ón

Etmn¿r §¡lr

AREA DE
MENSAJES

Descripción de (lampos

(\xligo del Ruque

Aqui se muestra el código de la Unidad naval el cuál se lo ha escogido
de la consulta, o bien el usuario que ya conoe los códigos lo ha

digitado directamente en este campo.

('otrluha de ('.xligo

Aqui el usrario puede tener una consulta actualizada del código de las

Unidades que se ha.n ingresado previarnente al Sistem4 pudiendo con
el puntero del mouse, o con las t€clas del cursor escoger uno de estos
códigos para consultar.

Destriryión

Una vez que se colocado en el campo ('rxkp del Buque, el código ha
consultar al salir de este c¿mpo, el nombre de Ia LJnidad Naval se

moslrará en el catnpo l)¿scr¡p,ción.

Un¡dades Navales

PR( )'t(\ )M Página : 25 ESPlI)1,
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A brtt,ittctón

Aqui se mostrará la abreviación mn qu€ comúnmente se conoce a la
Unidad Naval.

l,ncaryado al Moulo

Es la persona que se encuentra al Mando de la Unidad Naval

denominado comandante del buque t

t

t )l
L,_ :}'-Descripción de Botones ¡!¡tlz¡c¡ !¡;! t¡ü

A continuación se hace una descripción especifica de cada uno de-los
botones con que cuenta la pantalla.

Botón [ngrext

Si usted desea ingresar al Sistema una nueva Unidad Naval, mediante

este botón lo puede hacer, siempre y cuando los campos hayan sido
llenados coneclamenle y adenr:ás el Sistema haya comprobado que el

código ingresado no exista, lo cual el sistema se lo informa¡á media¡te
un mensaje en el área para mensajes mencionada anteriormente.

En el caso de que no estén todos los campos llenos con datos se

presenta un mensaje informando al usuario que hay un error con la

siguiente pantalla:

PRO't<',OM Página : 26 ¿"tf\)t,
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Dlrecclón de lngenlerla t{aval

Xlanten¡Íierilo So¡ldtudes [rocesos Esp€ciales Cor¡su]tasrReportes AyUda §al¡r

Rai¿¡ l0I:ll PM Prot'a'E & Í.¿,oloslr.a ColF¡¿c ¡ér! L.rvat

llotón f;lxlificar

Si lo desea puede hacer modificaciones en Unidades Navales ya
existentes en el Sistema, lo que debe hacer es ingresar el codigo de la
unidad en el campo resp€ctivo, luego de lo cual se presenta la
inlormación de la unidad en los campos adecuados, a los cuales puede
hacer modiñcaciones. L,uego que haya hecho las modificaciones debe
pulsar el bolón de nombre llodifica¡ si no hay inconveniente se le
informará que el registro ha sido modificado

llotón I'.liniru¡

Si lo desea puede eliminar una unidad que esle registrada en el
Sistema, para lo cual debe proccder de la siguiente manera. primero
elija un código de unidad del campo ('t¡tt¡:a a ¿le ('aligt, o digitandolo
directamente en el campo (l(fitgo del Ruque; luqo de salir de este
campo podrá elimina¡ este registro pulsando con el puntero del mouse
el botón Eliminar, o pulsando la combinación de twlaLs Alt , li.

I I N 0 graba con \ralores mros I I

h.eliÜ

o

lo!coo

E¡carq¡do d M¿fi,o

PRO't (\)M Página : 27 ESFt)I -
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Antes de proceder a la eliminación se presenla un mens4ie al usuario
pidiéndole que confirme la eliminación si su elección ha sido §) se

proccde a eliminar el registro, si s¡r elección fue {o se deja sin efecto la
eliminación.

Clir.:cc¡ón de lngenieria )aaval

Xlarten¡riento Sollcilud€s erEesos Especiales §pnsrdtaCReportes Arr,¡da §alir

Relsr l)':; 27 Pnl ?rot are ¿. T@totta ú Cor$naiú LB97

lJotón Salir

Este botón le permite salir de la pantalla en la que se encuentrl
actualmente y regresar a la pantalla principal del Sistema.

llFsta seguro de El-lyll'¡AR ele regisbol!

llo§r

o

Ll¡n¡n¡r

I
=l

{\-r

Códqo del

Daearpcún

€ñ.r¡ado C

()oNt tRMl I I tMtNÁ()toN

r
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('ómo acceder a e.tlu orytón

Se puede acceder a ella directamente posicionando el Puntero del Mouse en la
opción Mantenimiento, luego de lo cual se displaya las opciones de este menú y

podemos posicionamos en la opción Talleres. Otra forma de acceso a esta opción

es con la combinación de las teclas Ah + M, y T de Talleres.

l:unck)n de h o¡tción I'alleres

Al elegir esta opción el sistema presenta la pantalla de Talleres la cual se muestra a

conlrnuaclon

Cód¿go dcl Idler

D!Ec.Dci&r

Discdit¡

Consuta & Códi¡

Ercá.g.do ¡l Me,¡do

tdsfuno.

I

I

r¡*";_] fE*" 1

{!uü

[¿ función de la pantalla Talleres es el permitir al usua¡io el poder coni*ar
talleres ingresados al sistema con los cuales puede contar para daerminado
trabajo, asi tambien información como la dirección del Taller, los teléfonos a los

cuales se puede contactar para sus servicicls también nos muestra el nombre de la
persona encargada del Taller.

Ayu¿o

ta pantalla dispone de ayuda con solo mover el puntero del mouse por las

diferentes áreas de est4 la ayuda consiste en una descripción de la función de los
compon€ntos de la pantalla en este caso se muestra en el área de mensajes una
descripción del contenido del campo l)irecci(tn.

PR( )T('0M Página : 29 b:s t\f )t .
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Cóúgo del Ts{rr

0eecrpcióo

Drtcct.h

CorÉli. do Cüioo

Ercaqrdo d lbado

Irlóí6

I

Modácar

.l
)

tlescripcién de ()ampos J
l¡ $.- !-:.ñ

tÍ¡ti¡:íj¡ :t§ tüQI¡

BlJ. t,_, . ..3
C-{-\1.'.i.i

('txligo del I aller

Aqui se muestra el código del Taller el cuál se lo ha escogido de la
consuh4 o bien el usuario que ya conoce los códigos, lo ha digitado
directamente en este c¡rmpo.

(i»tsulto de (ixligo

Aqui el usuario puede tener una consulta actualizada del código de los
Talleres que prestan sus servicios a la DI}¡NAV, pudiendo escoger uno
de estos códigos para consultar.

lk.stripción

Una vez que se colocado en el campo (llfiigo del 'laller el codigo ha

consultar, al salir de este campo, el nombre del Taller se mostra¡á en el
campo l)escrip,ción.

F,ncargaút al Mando

Es la persona que se encuenlra al Mando del Taller con la cual se
puede contratar para los trabqios que requiera determinada Unidad.

PR( )7(',( )N Página : 30 ESTUI,
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l)irecció¡¡

Este campo indica la dirección compl€Ía donde se encuentran las

instalaciones del Taller.

'l'eléfinos

Este campo muestra los teléfonos con los cu¿les podemos solicitar los

servicios del Taller.

Descripción de Botones

A continuación se hace una descripción especiñca de cada uno de los

botones con qu€ cuenta la pantalla.

Roti»t lngre.vt

Si usted desea ingresar aJ Sistema un nuevo registro de Talleres,
medianle este botón lo puede hacer, siempre y cuando los campos
hayan sido llenados corectamente, p¿úa un nuevo ingreso no es

necesario que se ingrese un número de código, ya que el Sistema
asigna un número secuencial al código en cada nuevo ingreso, una vez
que sc haya rea.liz¡do el ingreso en el sistema correctamente éste le
informará al usuario que se ha ingresado un nuevo registro de Taller. Si

no están todos los campos con datos, se mostrará un mensaje de error
de que No graln cut wlores mtk¡s como se mue$ra en la página 17.

A continuación tenemos un ejemplo de como se muestra la pantalla
luego de que hemos [enado todos los campos para un nuevo ingreso

PR( ff('oM Página : 3l f:st tt)t_
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C&rfo dál Idb

Ootcn c'ón

Dirsccúh

Cona{a l€ Cód¡p

Erc-¡Edo C l¡S

Telsfooog

!zlcr trut I .-"* .'
@smpár*";

- "-'¡ Urdli:z F,il'¡ner

Luego de pulsar el botón lngreso se pres€nta un mensaje inlormando al

usuario de que se ha realizado un nuevo ingleso, a la vez de que se

borra el conter¡ido de los campos dejándolos vacíos para un nuevo
ingreso, o para una consulta.

Có{iito dd f¡dt

Dr¡cri¡cr¡ú

D¡eccó¡

Cqü¡r. dc C&tp

Ercrgedo d l&

Tel&ns

!ir!l!l Mr 6.ta El¡,4¡ñ,
$f

t¡¡¡tftrlt:i.: las1r(.

Rokin A,fuxlt"fic<rr

B,Bl-to r liaA
CAI\II U:¡

Si lo desea puede hacer modificaciones en Talleres ya existentes en el
Sistema, lo que debe haccr es ingresar el codigo del taller en el campo
respectivo, luego al abandona, este campo s€ presenta la información
del ta.ller en los campos adecuados, a los cuales puede hacer
modificaciones. Luego que haya hecho las modificaciones debe pulsar
el botón de nombre Modificar si no hay inconveniente se le informará
que el registro ha sido modificado.

TATLERES

+
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lluón l',limi¡uw

Si lo desea puede eliminar un taller que este registrado en el Sistema,
para lo cual debe proceder de la siguiente manera. primero elija un
código de taller del camp ('on\akü de ('txügo. o dig,itandolo
directamente en el campo ('txligo ful 'lbller; luego de salir de este

campo podrá eliminar este registro pulsando con el puntero del mous€
el botón lliminar, o pulsando la combinación de teclas Ail , l,: Al
igua.l de como se indica en la página 18, se pres€nta un mensaje
pidiendo que se conñrme la eliminación.

Rotr»r $ilir

Este botón le permite sa.lir de la pantalla en Ia que se encuertra
aclualmente y pasar a la pantalla principal del Sistema.

,!¡l¡:t::! ¡.:.i .iir
B. {.-A

f
I
\¿ ,.

,{t
ff
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[.lsuarios.

('ómo a,cceder a esta opción

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del Mouse en la
opción Mantenimiento luego de lo cual se displaya las opciones de esle menú y

podemos posicionamos en la opción Usr¡a¡ios. Otra forma de acceso a esta opción
es con la combinación de las teclas Alt * M, y r de Usualios.

l;uttción de lu o¡n-uirt I )ngruts

Al elegir esta opción el sistema presenta la pantalla de Usuarios la cual se muestra

a continuación.

Co'3¡*¡ d. códio

Corlraañ¡

Esl¡do [A] Alro. Ill ln.cti.¡

C¡ú¡e

L(út

t¡ontÉ , +.¡dos '

C¡gp qr¡ d.¡¡ñpdb

!!o:ftil.a fE"""¡

I

I

l¿ función de la pantalla usuarios del sistema es el de permitir consultar usuarios
que están aulorizados a usa¡ el Sistema, de esta manera se le da seguridad y se

restringe su uso a solo ug.¡arios autorizados.

Ayuda

la pantalla liene una ayuda que permite al us¡ario saber que va en c¿da campo de
la pantall4 en este caso se muestra una descripción del contenido del campo ('argo
que dexmpeña

PRO't ('()M Págiaa : 3J t:st\)t.
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C0d{o

Lo$n

f¡orrih,r6 y ¡¡f ¡ro. :

C¡rgp t¡. d.r¡npoí.

CoB(tr dG có(q|o

CütrNel¡

Etdc El Acrro, lll lnactrio

I'SUARIO§ DFI SISTFMA

Sahr

Descripción de Campos

(ltxligo

Aqui se muestra el código del usr.rario, el cuál se lo ha escogido de la ---
consulta, o bien el usuario que ya conoc€ los códigos lo ha digitado
direct¿mente en este c¡¡mpo.

('t»L\tko de ('dligo

Aqui el usrario puede tener una consulta actua.lizada del código de los
usuarios del Sistema de (lontrol de Solicitudes de Trabajo.

ltgn

El login del usr¡ario es una parte de la clave, con la que el usuario
puede acc€sar al sistema.

('u r¿t¿itu

l¡ contraseña es la otra parte de la clave, con la que el usuario s€
identiflrca ante el Sisterna.

)§

- L-,

9
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Nomhres y apelltdos

En esle campo se muestra los nombres y apellidos del usuario

('urgo que dexm¡xixt

Es el cargo que des€mp€ña el usuario en la compañia

iiu
'E

loiril ,, !, !- tne{

l'^,ttukt I A I Activo, I I I ltuctivo

El estado Actiw¡, me indica que es un usuario que tiene activada la
clave, lo cual le permite navegar por el sistema, el estado ltuctiwt me

indica que es un usuario del sistem4 p€ro en la actualidad se le ha

desautorizado para usar el Sistema.

Descripción de Botones

A continuación se hace una descripción especifica de cada uno de los
botones con que cuenta la pantalla.

llotón lngre.ut

Si usted desea ingresar al Sistema un nuevo registro de Usuario.
mediante este botón lo puede hacer, siempre y cuando los campos
hayan sido llenados correctamente, para un nuevo ingreso no es

necesario que se ingrese un número de código, ya que el sistema asigna
uno. Una vez que se haya ralizado el registro en el sistema
correctamente este Ie informa¡á al usuario que se ha ingresado un
nuevo registro de Usario. Si no están todos los carnpos con datos, se

mostrará un mensaje como el de la página 17.

A continuación tenemos un ejemplo de un ingreso de un nuevo usuario
al sistema" asi se ingrescn los datos en minúscula, estos dalos se

grabarán en mayúscula.

PRO't('()M Págiaa : -1ó E\t\)t.
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códlp

LoO¡

NorñbBr , .f{ido. :

C¡r¡o qra dú.n3aat¡

Cdleü. ¿ cóói.

Cdlr¡soñ¡ tr-F
li¡sp cel c¡rtpo

lroal,sre
k¡ao [4 Acliro 0l hdi.Ú F_

USUARIOS OEl sI§TEMA

Luego de pulsar el botón lngreso se pres€nta un mensaje informando al

usuario que se ha ingresado un nuevo usuario al Sistem4 a la vez que
se enceran los campos.

Ronh P!<xlif cur

Si lo dese¿ puede hacer modificaciones de los datos de usua¡ios, como
por ejemplo se puede cambiar la clave de un determinado uErario, se . .

puede cambiar su estado de activo a inactivo, etc.

Ilolón l'.limirur

Si lo desea puede eliminar el registro de un us¡ario, para lo cual deb€
proc€der de la siguiente manera. primero elija un código de usuario
del campo ('onsulta de (\xligo, o digitandolo directamente en el
camyc ('ixhgt; luego de salir de e;te campo podrá eliminar este
registro pulsando con el punt€ro del mouse e¡ botón Eliminar, o
pulsando la combinación de teclas ,4/l t l,l Para elimina¡ un registro de
usuario, el estado de éste debe ser inactivo A continuación se mueslra
que sucede aI querer eliminar un usuario ouyo estado es el de Actiwt
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CóÉso

Looli

Nombl.6 , t¡*doi

F-

Sistena de (lont¡ol de * icituda de'l'rahajo

F*,

Coe¡t. & códt

Cqtrñoñ¡ r
l.on<;t rcr cere:,

C:rgo que <bscn¡rtb:@ffi - ---: k¿óo IAI A.livo, hdrD

-l

STA

!¡[r

Códgo

t"$t

t¡orüú¡ y
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No esta permit¡do elkninar un usuarb ACnVO
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o
ERR(,8

Elrr,r¿.

Roún Salir

Este botón le permite salir de la pantalla en la que se encuentra
actualmente y pasar a la pantalla principal del Sistema.

PR0T('()M Págino : -16 E\Ft)t_

tEl,r¡;;
f---:=:--'t
I Letn'lr 

]

USUARIOS DEL SISTEMA

r,"*'¡ l*.;l

-l

lrJor,'r El

tg

T*-I trhill

t!r
[:-

hurs¡a

t,.*;_l E;l

CONFIRT{E EI,IMINAclóN

t- u,l

f- Er"--



Manual de IJsuorio SL¡tenlo de Control de Soticitude'; de Trabajo

pepartanento

('ómt¡ a,cceder a esla o¡x:tltn

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la
opción Mantenimiento, luego en las opciones que este menú tiene, escogemos

Departamento. Otra forma de acceder a esta opción es con la combinación de las

teclas Alt i- M, y D de [)epartamento.

l;unción de la opción l)e¡nrl(mrenk)

Al elegir esta opción el sistema presenta la pantalla de Departamentos, la cual s¿

muestra a conlinuación.

cooloos
o¡o fi[iiir o [S1i f"Tl tlr

CONSULfA DE COOIGOS
opto

Ilsg¡rl¡nslo

Jrft Dlpaíañ.do

J€{€ d€ Di,ieó¡

I
uü6ón [ 

- 
-

',' 
fiJ

M,rlrft¡r [.'.r in r

t
)$

,.iiatl

La función de la pantalla Departamento es la de permitir al us¡ario consulta¡,
modifica¡ e ingresar los departamentos con sus Diüsiones respectivas, entre los
datos que se tienen son, el depanamento y sus diüsiones asociadas, asi como
también el nombre de los jefes de departamentos.

Ayrrdo

Al mover el puntero del mouse por Ia superficie de la pantalla se obtiene ayuda
referente al contenido de los diferentes c¿rmpos que @n§tan en la pantalla. Como
ejemplo tenemos la ayuda qu€ se pres€nta al pasar el püntero del mousr por el
campo denominado /)rv

DEPARTAMENTOS

¡ a

PR( )t(',a )M Página : -19 t;st,{)t.
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Manual de Usasrio Sigema de Otmt¡ol d¿ Solicituda¡ de Trabajo

CO¡SUtTA DE CÓDIGÓSc OIGOS

Oeoai¡rÉlo D{ts¡ó. f
.Ht Orp-l¡nüto

¡fs ó Dirisón

Desuripción de Campos

Modúc¡r Ek¡,rl¿r

(fil
!;

{\
¡!u,,

,)ü.§
'..;¡at

.A
L:1,';. üJ
P&rr\s('r'xligos l)pkt. Y I)iv.

Aqui se presentan los códigos de depafamento y diüsióq los cuales el
usuario los puede digitar direclamente en cada uno de los campos, o
los puede escoger de los campos de con$lta de códigos respectivos.

('uLsulu de ctxligos l)pb. Y l)iv.

Aqui se permite al us¡ario el poder escoger los códigos de

depanamento y diüsión asociada, lo cual el usuario lo puede hacer al
pulsar la flecha hacia abajo qu€ s€ encuentra ahí.

l)e¡xtrtamento

Aqui se muestra el nombre del departamento, cuyo nombre está
asociado al código escogido.

l)iti.tt¡itt

Aqui se muestra el nombre de la diüsión asociada al depanamento
escogido.

PR( (',OM higina : 40 Í:sH)t.
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Manual de llsuario Sigenu de (itntrot de Solicitude,; de T'rahajo

Je/e de l)e¡nrtonento

lndica el nombre de la persona que actualmente s€ encuentra ocupando
el cargo de Jefe de ese Depanamento.

.lefe de División

Indica el nombre de la persona que actualmente s€ encuentra ocupando
el cargo de Jefe de esa Diüsión.

Descripción de Botones

lloton ( lralnr.

Si desea hacer el ingreso de un nuevo departamento o diüsión,
mediante este botón lo puede hacer. Lo que debe de hacer es ingresar
el nuevo nombre de Departamento, asi como el nuevo nombre de

Diüsión en los campos resp€ctivos, debe ingresar también los nombres

de los jefes de departamenlo y diüsión. Si los desea, también puede
hacer el ingreso independientemente, es decir puede ingresar solo un
nuevo departamento, o una nueva diüsión de un departamento que ya

exista.

A continuación veremos la secuencia de la creación de un nuevo
registro de departamento y diüsión.

En esta panta.lla se aprecia que ya s€ han ingresado datos para el nuevo
departamento y diüsión, a continuación de esto, lo que hay que hacer
es pulsar el botón Grabar.

PROT (',OM Rigina : 4 I Etr\ .
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C ONSULTA OE C 0rGos
Dr

CÓOIGOS
fw

0eF¿iaÍslc IctPAFr r,efto 5- oiis¡ón 
loMStaN t

¡'lE Dep¡rirrÉlo

J.& & 0'rs'on
FErE DPTo s

frrrr ov r

l¡;*il Modlrár Eh,r'rñ¡r

l.rrr ov r
\-\1-¡ \_l-l \_!-t1'_t-

', )ü',ñ
* - *üq

Luego de pulsar el botón Grabar se presenta la siguiente pregunta

os
oFl5

Jde D6p.l

.lCe d' flM3,ór

. .,l:CA
L.\.\lt,LS
PENá!

Qr¿be. !!odiú(¡r Elimir.t

Si elegimos la opción No se cancela el nuevo ingreso de
Departamento, y como cons€cuencia el nuevo ingreso de la diüsión, si

elegimos la opción Si en el área de mensaje se informa qu€ se h€

creado un nuevo registro de depafamento y se formula otra pregunta:

I +

D€sea inqfesar un nu€ ro deparlamer¡to

¡Si

o

PR()t«)M Pógiaa : 12 L:SPOI,

-

tñ-l

tr

rE--l

TE-l

CONFIRMACION



Manuol de (lsuario

cÓ
tBo

Sistens de ('ontrol de Solicitades de Trabajo

rGos

0.?aiarEto

Jd. Drt¡i.ío

Jd. & ttr.L pEFE orv r

Gr¡¡¿t !!cdú,

Si elegimos No se deja sin efecto el ingreso de la nueva diüsión, si

elegimos §i se graba el nuevo registro de división, y ya contamos con

un nue'\r'o depanamento y una nueva diüsión.

Rorón Pftxlific'or

Si lo desea puede hacer modificaciones tanto de los registros de
departamento, como de diüsión, luego de hacer las modific¿ciones
directamente sobre los campos debe pulsar el botón Modiñcar, si es

que respondió §i a la pregunta de que si desea realiza¡ la modific¿ción,
se realiz¿¡á la modificación en forma exitosa. Si ha dejado algun campo
vacio, aparecerá un mensaje indicandole que no modifica con valores
nulos, es decir no se permite dejar un campo vacio

lJokin l,.limino¡

Si lo desea pude realizar la eliminación de un registro tanto de
departamento como de diüsión, con la condición que p¿ra eliminar un
registro de departamento éste no debe tener divisiones asociadas.
'Iarto para la eliminación de departamento, como de diüsión se
prescnta un mensaje pidiéndole que confirrne sr¡ deseo de querer
eliminar el registro, eslo es para validar que no vaya a borra¡ un
registro por equivocación.

A continuación se ti€ne la secuencia para cuando se quiere elimina¡ un
Departamento que tiene diüsiones asociadas

Desea incesar una rr.¡erra dMslón

ú

o
coNFlRMACrOn
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cr)
DFtc

-hL Oep¡rt ¡

.Harbf s¿¡
FEFE GE}€RADoPES

Si:lemu de Cont¡ol ¿le Solicitudai de liabajo

c OIGOS C Ct{ S U LTA DE C

tFlc F;T. li- oÉo [i::l OY

DIGOS

fÑItir

o€pa¡t-lrao 
F¡ser¡c-n6 t¡lc¿lr¡ o'viltto peNe ioonrs . '. '

.hrE 0.9¡.1¡Ísto
FmGE tEL cArrf,o LTTARDo

.He de trr.s ¿r
|-ere cerrmoones

El¡rin¿r

Elúlir.r

toos

0eg¡d¿rFlo

Uodf(er

Si pulsa §i, y como en este caso es un departítm€nto qu€ tiene
diüsiones asociadas se le va a present¿¡r la siguiente pantalla.

0Flr

..hle & Cns.s'l

Dort,t

Jelt

L t lr t;¡ rt e¡r¡ll-t ';

DEPARfAMENTOS

! I

Desea elir¡r¡ar este deparlameoto

!o§

o
cot{FlRMActoN

DEPARTA|ENTO no se p(¡odé elkflhar, llene
dhrlsboes asochdas

B-"¡r!d

o
t
-

I
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Manual de lJsuurio Sislena e ('ont¡ol de Soti<itudes de'liabajo

Como se muestra a continuación lo que si s€ le va a permitir es eliminar
una diüsión.

coot DIGOS

ti--Dtr c

Oep¡trslo

"lr Depalúslo

.Ho & Or.sóo
FEFE GEi€RADIRES

!!odlcar E¡itÍlrr

Si elige Si la diüsión de eliminará, si s¡¡ elección es No se dejerá sin

efecto la eliminación de la diüsión que ha escogido.

llok'tn Salir

Este botón le permite sa.lir de la pantalla de Departamentos en la que se

encuentra actualmente, y ref¡resar a la pantalla principal del sistema.

I

I

')
','
:i\

'$,,

'TJ
il' I .,..¡!ül

: c.A
C. \II' LS
PEÑAS

Desea eliminar esta dt¡isión

it)§

o
CONFIRMACION
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Manual de LJsuario Sistenu de (lontrol de Solititudes de Trabajo

Repuestos

('óm¡¡ o,cceder o eslo olrc¡ót,

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la
opción lylantenimiento, luego en las opciones que este menú tiene, escogemos

Rgpuestos. Otra forma de acceder a esta opción es con la combinación de las teclas

Alt+M,yedeRppuestos.

l;untión de la o¡ttión llepuestos

Al elegir esla opción el sistema presenta Ia pantalla de Repuestos, la cual se

mu€stfa a continuación.

Cód{D F6FEdo Cons¡rl. de C¡óút
I

0.s(np(iin

lngl?so ¡loll. ü ElÍ¡'|.r

La función de la pantalla Repuesbs es la de permitir al usuario consultar, modificar
e ingresar repuestos neces¿rios para emp€zar los trabajos. Es decir se tiene la
seguridad de las existencias de tal o cual repuesto.

A¡tulu

Al mover el puntero del mouse por la superficie de la pantalla se obtiene ayuda
referente al confenido de los diferentes campos que constan en la pantalla. Como
ejemplo tenemos la ayuda que se pres€nta al pasar el puntero del mouse por el
campo denominado ('onvlta de ('txligo.

PROIC0M Pógina : 1ó Í^lt\)t,
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Manual de llsu¡t¡io Sislena de (ont¡ol de Solitiludes de 'l'rabajo

Cóúdo Replreeto

D..{riE¡ó¡ 
I

REPUESTO

I
Elm.E

Descripción de Campos

('txligo de Re¡rueskt

Aqui se digita el codigo de repuesto, o se lo escoge del campo consulta
de código, ya s€e para consultar, aaualiza¡ o elimina¡.

('ortsulla de uxligo

Aquí se permite al usua¡io el poder escoger los códigos de repuestos
que actualmente hay en existenci4 lo cual el usuario lo puede hacer al
pulsar con el puntero del mouse la flecha hacia abajo que se encuenlra
ahi.

l)e.scri¡xión

Aqui se muestra una descripción del repuesto asociado al código
escogido.

Descripción de Botones

llotón lngrext.

Si desea hacer el ingreso de un nucvo repuesto, mediante este botón lo
puede hacer. Lo que debe de hacer es ingresar el nuevo codigo y la
descripción del repuesto. A continuación el sistema verificará que el
código ingresado no exista para que no se duplique el código.

M!d,(ir l.¡,r

PR(ft ('oM Página : 47 t:sP( )t.
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Manuol de Ilsuario Sistema de Control de Solicituder de Trabojo

llott»r l/1xlificar

Si lo desea puede hacer modificaciones de los registros de repuestos,

luego de hacer las modificaciones debemos pulsar el botón Modific¿¡,
si ha dejado algún campo vacio, aparecerá un mensaje indicándole que

no modiñca con valores nulos, es decir no se permite dejar un campo
vacío

llttón l..liminur

Si lo desea pude realizan la eliminación de un registro de repuesto. esto

se da cuando ya no s€ dispone de un repuesto para util¡zarlo en los

trabajos solicitados por las Unidades Navales. Antes de proceder a

eliminar el registro se presenta un mensaje pidiéndole que conñrme sr¡

deseo de querer eliminar el registro, esto es para validar que no vaya a
borrar un registro por equivocación.

Rt¡tón litlir

Este botón le permite salir de la pantalla de Repu€stos en la que se

encuentra actualmente, y r(gresar a la pantalla principal del sistema.

I'RO'l(.\)M Página : 18 E\ttot,
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Mti\t s0l tcl'l.tIDt-s

l-a función de este menú es el de permitír el acceso a la pantalla de solicitudes, en

la cual se va a lleva¡ un control directo de las solicitudes de trabajo emitidas por las

diferentes unidades navales.

üañten¡mlenlo

llú1..( I5¿IC ¡M Ptestúe ü Í..,út c s o a C@r rbt tbql

la opción con la que cuenta este menú es

* lng.eso

Eroresoá Espec¡ales §.I)ns ltasJReportes Ayuda §al'

\/«rr-,.:if¡¡-¡ I.()

Solicl¡ides

lngreso I

?.9-
f=;r '-.7:_-

r(--,
.f-! -

{--;(..¡-
r_-)
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Manual de llsuario Sistena de Llmlrol de Solirituda de Trabajo

I ngreso

('ómo a,cc¿der a e:;la orytón

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la
opción Solicitudes, luego escogemos lngre«r. Otra forma de a@eder a esta opción

es con la combinación de las teclas Alt + t, y I de lngreso.

l;unción de h o¡tck'tn lngre.xt

Al elegir esta opción el sistema presenla la pantalla de Solicitudes la cual se

muestra a contrnuaüon

SOLICITUDES
Cód¡go d. l. uniü¡d

Búqu€ o lrf<lc
lNombn. liro)

Comgo¡€¡l'. 6r6lst.l. I
Tral¡F Éque'iCo Gipilcecó¡ d9{ lr¡6ú, s üleclu¿Ee , Io3

siúrrn¡s &ri il¡ñoi

Solcacdc8 por uniH 
I

Fech¡ r¡rtddra F--- sddr, [::-- I [-
Priorü¡d

C Eñrclgrm¡¡ C Nañ.|
tocdir.¡:ln

Cub¡stá Cl¡daana Brda

Coí3J[a trrrd¡ah6
I

Jugtúr..óñ del lnb¿ir adl.itád¿ hlrlodal
Rr}J6no3 qt/a !c crerñ sdr cdBri rlr R.llr3lss

A6¡strE¡¡ & b F¡¿- daa Bsq. q¡¡e s-á d¡d¡

I
hepeLlc. d€l

lrxbmr¡iro d. Pl¡c¡ Pl¡¡o. M¡nu¡¡ de nrúuccbo A&ddo
r§ a¡&

I

Elsbor¡du por
(clc d. carso

Sd,cnd tor
(Comaod¡nle)rl

A.cilh ,a$Eirr
T ¡rnrio f
T Oir¡ T
f T.{r Crf T
T R.cl¡r¡d! T
f- üo¡ f

FlEr¿ ¿.l Bú(l¡a
A!rú. §l¡ Blin.cltr
Aerú corno alr¡-ilo
Alir,' Y F ¿¡. ü¡ Buc

lnrpercih prs,aa

T ¡fc¡tr¡n¡¡ MfU
tu
T ho Elsci'üic.
f- Dpto. Am¡¡i'fo
T Data Colllñc¡cÉñ

Co'to
Estird

Alinia
TOTAL

l¿¿enel

Irt ú ds
crb¡

vlo. ft¡. ..Ho Grt R.?rto 
I

r-
So¡el¿d A{.r,bso. lll , Rec¡¡¡¡d8 l0l

Gr¡b¡r llcdrftz

tESERVAC|t ÉS

¡ ¡

t
+

l.a función de la pantalla Solicitudes es el de llevar un control de las diferentes
solicitudes de trabajo que una unidad naval puede emitir, s€ tiene datos como fecha
en la que se registro el ingreso de la solicitud al sistema, su prioridad, el tipo de
problema que originó la emisión de la solicitud, la unidad naval que la emitió, etc.
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Manual de lJsuar t Siste¡na de (imt¡ol de Solicituda de 'l'rabajo

Ayr&t

Al mover el puntero del mouse por la sup€rficie de la pantalla se obtiene ayuda

referente al contenido de los diferentes campos que constan en la pantalla

Como ejemplo tenemos la ayuda qu€ se pres€nta al pasar el puntero del mous€

por el campo denominado ('osto l'^stim¡xlo.

SOLICITUDES
Cáólo d¿ l¡ t n'd.d ÍriT=T
8uftm o ltasto I
Oombrr. f¡ot I

Sokar¡rr¡ po' Uñihd f
f.ci¡ m,rvddrr f---- : sotru [- * l-

Con3u¡1. Unrdá¿.! t

co¡r9o¡t¡la. ¡lc.rl¡ L .'l
Tr.¡.io ¡qúsddo (Wcácú¡ del m¡4o. *cll¡.r!e , loe
6iü¡r.6 d€l d¡ñol

Jüstlic¡ritn d€l tobsio §.¡.ir6d6 lato,ial

I

lnfoír*ión & Pl¡c. F¡oo. M¿nú¡l dc rflslrr¡ccsr

f
[: ¡bo.ado gor
(Cfc a. c¡rqc)

CdÉle é€ QlDr¡elos

Asictqri¡ dr h F¿¡- óa Buq qu6 sá d¡d.

P rr'!lr, (. Erltt!.ñ.¡!
Locsli?úih

Ci¡adtrÍ¡

(. ¡ldr¡¡l

B¡rd¡

Rapurgt6 quo ge arrm Gtrt

r**-
,q¡údo
r§ r¡o

I

Sd,trt¡& Do,
lC om¡rYJ¡rrel

r

frsgeáor del
buerra o €grlo II

Aactóo raql¡or'da

T A{ro T
T Di[r f
l- 1¡[g Cif l-
T R.chr.do f
f- ü¡oe f

Éúer¡e ¡Ll Brou€

Arrü. Ba alir¡¡aión
Atrú cnr¡o ¡]ltr-jóñ
Astnrva Y frs. &a 8uq

h6r3r.¡in 9rr.¡

T M.6tr¡.¡c Mn
0b§-
f DÉa Eh{r!úic¿
T Orto. Arr.lErio
T Opto. Cor¡¡ic¡aoo

!'lt. E¡. J.a. Gr.t R.r..to I
cosro l.-Eernrú
Aúrr []
ror¡r f.T-

nR<E¡lvrd.r¡Fs

¡úa0¡¡i
MaE d¿

Ctr¿

ts--r
f. s:

S¡¡cl¡rd Ap'otero Il l Re.h¡¡.d¡ Ill

¡

a

+
+

l- C,.!.'-l

Descripción de Campos

('rxltgo I lniúul

Aqui se digita el código de la unidad, o se Io escoge del campo
consulta de unidades, ya se¡r p¿úa consr¡lta¡, actualizar o eliminar.
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Mantal de lisuorio Sistema de (bnlrol de Sol'ttituda de Tiahajo

('otsulla I lnik es

Aqui se permite al usua¡io, el poder escoger los códigos de

unidades que se han registrado €n el Sistema de Control de

Solicitudes de Trabajo.

Solicitudes ¡nr I lni&xl

Según la unidad que se haya escogido en la consulta" aqui se tiere
las solicitudes que ha emitido dicha unidad.

Ruque o refrrk)

Aquí se muestra una descripción de la unidad relacionada al código
escogido.

I;echa mm.'úl oa

Si ha escogido una solicitud, aqui se muestra la fecha en la que se

ingreso la unidad al sistema. Si se va ha ingresar una nueva

solicirud, el contenido es la fecha actual del sistema.

,V)l¡citud ii

Aqui se muestra el código de la solicitud con sr número, es decir
me identifica la solicitud de trabajo que ha emitido la unidad naval
escogida.

(bm¡nnenle, s¡slemtr

Aqui se muestra una descripción del componente de Ia unidad en
donde se ha presentado el problema. mótivo por el cual la unidad ha

emitido una Solicitud de Trabajo.

l»rtortdtal

Aqui se indica la prioridad que se le debe dar al trabajo solicitado
dependiendo de la agenda de operacione; que tiene dicha unidad

PR(n (',()M Página : 5? h,sI{,t_



Monual de [Jsuar t Sislema de ('onl¡ol de Solicilude:; de Trabajo

'l'rubojo requeri&t

Aqui se tiene una descripción del trabajo que se solicita que s€ haga

en el componente descrito anteriormente.

ltx'¿lizociti¡t

Aqui se perrnite una locaización precisa del componente que

presentó el problema.

.lusltficuc ión de I tralru_¡o x¡lic i tutlo

Aqui se tiene una justificación por la cual s€ solicita se realizen
trabajos en la unidad por parte de la DINNAV.

llepueskts que .se <'reen x»t necevtrios

Unt vez que se tiene identiñcado el problem4 se registran los
repuestos que se crean necesarios para empezar los trabajos de
reparación.

( I o¡L¡a I to de ll e ¡nte.s k ts

Aqui se tiene los repuestos que se encuentran disponibles

lnlormactón de l'luco

Aqui se tiene una descripción de la placa de la Unidad Naval

I'kux¡, Mu¡rual d¿ ittstrucción

Aqui se tiene una descripción del plano de la Unidad Naval

A lxrdo

Agui se registra si los trabajos s€ los va a realiz r abordo de la
unidad o no.

PROTCOM nisina: 53 EIIPOL
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Ast.stencia de la l'ztt. del llut¡. que :;erá tk*la

Se detalla que tipo de ayuda va a dar la unidad para realiz:r los

trabajos.

l,)lalnnrlo por

Se daalla la persona que elaboró la Solicitud de Trabajo en la
unidad.

&tlicitaút gtr

Se detalla la persona en la unidad que ordenó se emita la mlicitud
de trabajo

lnspecbr de I huque u relnrk¡

Persona que inspeccionará la re¿lización de los trabajos solicitados.

Í,,'

,l

H

b
,['b. Rno. JeJe (iran lleprnt

Persona que da el üsto bueno para los trabajos solicitados.

Accitin requerido

Se describe que acción se tomó para los trabajos solicitados

('os«¡ l.-¡timu<lo

Costo que se estima va a representar el trabajo solicitado

Materiol

Costo del material empleado en los trabajos.

:rf,¡.-.- i¡i ü(q¡''0i

' , j (tt
L. \ Il| US
PEÑá§
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Manual de Llsua¡io SisT.enlo ¡le ('ontrol de St 'irudcs de Trabajo

Adn. Astinuve

Costo de aministración de Astinave

Man¡ dt ()bra

Costo de Vano de Obra empleada en los trabajos de la solicitud

'lotul

Aqui se tiene el monto total de los costos mencionados

anteriormente

Stlicirutl Aprolxulr I I I, lleclutzoh l0l

Aquí se indica si se aprobó o no la solicitud

Observuciutes

Sc tiene algún tipo de obsewación adicional hecha a la solicitud

De scripción de Botones

llotón ( jrohar.

Si des¿a hacer el ingreso de una nueva solicitud, mediante este
botón lo puede hacer. [n que debe de hacer es llena¡ la solicitud
corr€ctameflte, y luego pulsar el botón Grabar, o presionar Alt + G.

Rott»r lyküifur.

Se permite el hacer modificaciones a solicitudes de trabajo, lo que
debe de hacer es hacer las modificaciones que crea son necesarias, y
luego pulsar el botón Modiñcar, o presionar Alt +. M.
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Manual de Usuario Sislena de Cont¡ol de Solicitudet de I'rabajo

l* ón losto.

l¿ función de éste botón es presentar la pantalla de Costos, esto lo
puede hacer pulsando el botón Costo, o prcsionando las teclas Alt +

C,

llokin lnforme l écnictl

l¿ función de este botón es presentar la pantalla de Informe
Tecnico, esto lo puede hacer pulsando el botón !nf. Tecnico, o
presionando las teclas Alt + L

Borítn $lir.

Permite abondonar la pantalla en la que s€ encuentra actualmente y
pasar a la pantalla principal del sistema.
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}I I]N T I PRO(]IISOS ESPECIA I,ES

La función de este menú es el de perimitir el acceso a las diferentes opciones
con que cuenta, para poder re¿lizar los procesos especiales que el sislema
requiere.

Ilarrtenlm¡ento Soalclludes

Rel¡¡ ,1-m 16 ¡r¡ P^rÍú ¿. Teñloee q C(,ry.rÉt&, y16tJi

las opciones con que cuenta éste menú son

* Análirir de costo

* ¡nforme Tecnico

* Mantenimiento de Archivo

fpnsulhsrReportes AWda §al}

hforme Técriko
de Costo

Mar)lenh)r¡ento de Archivo

\rc:r's;i6¡:¡ I -()

Okecc¡ón de lngenlerla N.ryal

Procesos fspec¡ales

f :.-
{;()

trP
,(-j -2,

' <a:'-(-,-,¿:-
rtl-.'c-,
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Manual de llsuarüt Sistenu de (o¡t¡ol de Solicitudes e Trabajo

Análisis de (losto.

('ómo a<:ceder a e.sla opck)n

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la

opción lrocesos Especiales, luego escogemos Análisis de Costo. Otra forma de

rrcc€der a esta opción es mn la combinacion de teclas Alt + P, y A de Análisis
de Costo §¡"f,

&

l;utrción de la oryion Arulisi.s de (losto (, j .,$
Al elegir esla opción el sistema pres€nta la pantalla de Analisis de Costo'la cuilri]
se muestra a continuación. r!¡¡:"'; t': '¡¡r'

. :'(:A
M ,.LiS

ANALISIS DE COSTO

tCoír¡a¡ de uodad

Costo EsiDsdo

Coslo de lt{ara d. Obr¡

Srüüd r Usd¡d

Cdo & A¿tÉEtr-ih

Cdo H.iJ
I

I
Totd Caro Estmado t

foH coro Éoal
I

§¡ri

I-a función de la pantalla de Análisis de Costo es el de lleva¡ un control de los
costos que implica el realizar los trabajos solicitados por la unidad naval.

8r¡b,

PRt)'f('( )M Página : 5E E\t\)t.

I r-- El

t¡F*."1 fE"r., l



Munual de [Jsuario Sistema .le ('orrtrol de Solkitudes de T'rabajo

Ayulu

AI mover el punlero del mouse por la superficie de la pantalla s€ obtiene ayuda
referente al contenido de los diferentes campos que forman parte de la pantalla.

Como ejemplo tenemos la ayuda que se pres€nta al pasar el puntero del mouse
por el campo de nombre ('o.sro l,\l¡mado.

Co¡iql. ú o¡iLd

Cotto Edrnüh

Costo d. irúo & O¡¡r

Sol¡cñud ¡ Udd.d

Coslo & Adtñrtr*ii.r

CoCo MldrC

llel Cr¡qlo t-rffit

T.ld C.oto Rc.l

ANALISIS DT, COSTO

I

tür.* I tp-t l

Descripción de Campos

(\tnsaltq de I lntcfu

Aqui se consulta la unidad de la cual viunos a sacar la solicitud a la
cual le vamos a realiza¡ el proceso de aniílisis de costo, o en el caso
de que ya tenga hecho un an'álisis simplemente para consultar,
modificar o eliminar.

* icitudx I Jnidal

Aqui se muestran todas las solicitudes que ha emitido la unidad
escogida en e[ campo Consr.rha de Unidad.
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Manual de llsuario Sístemo d¿ (lont¡ol de Soliciludes de Trahajo

('o:;b litttm&kt

Aqui se muestra o en el caso de que sea la primera vez se introduce
el costo que s€ estima va a representar la realiz¿ción de los trabajos.

(' os t o dt Adm i ni.slrac ri¡t

Aquí se introduce o en el caso de un¿ consulta se muestra el costo
de administración que va a r€presentar la re¿lización de los trabajos.

('o.sto de Mo¡o de Ohra

Aqui se introduce o en el caso de una consulta s€ muestra el costo
de la mano de obra que interviene en la realiz¿ción de los trabajos.

('o.sto Mat¿rial

Aqui se introduce o en el caso de una consulta s€ muestra el costo
del marerial que se va a utilizar en la realización de los trabajos.

'l blol (' qsb l:sl i mü.fu )

Aqui se introduce o en el caso de una consulta se muestra el total
del costo estimado al iniciar los trabajos

'I t¡tul (bsto lleal

Aqui se introduce o en el caso de una consulta se muestra el costo
rea.l al finaliza¡ los trabajos requeridos por Ia unidad.

Descripción de Botones

Rokin {fralnr.

Si desea hacer el ingreso de un nuevo análisis de costo a una unidad,
mediante este botón lo puede hacer. [.o que debe de hacer es llenar
los costos correctamente, y luego pulsar el botón Crabar, o
presionar Ah + G.
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Borón f,fuxltficar

Se permite el hacer modificaciones a los análisis de costo, segun

vayan variando los costos, lo que debe de hacer, es realiza¡ las

modiñcaciones que crea son necesari¿§, y luego pulsar el botón
Modificar, o presionar Ah + M.

lJokin l..limtnur

Permite eliminar un análisis de costo hecho a una solicitud
especifica, lo que debe de hacer es consultar la solicitud a la cual le
quiere eliminar el análisis de costo, una vez a disposición este
registro, procede a eliminarlo pulsando el botón f,liminar, o
presionando las teclas Alt + E

Roún $alir

Permite abondonar la pantalla en la que s€ encuentra actualmente y
pasar a la pantalla principa.l del sistema.
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Manuul ¿le llsuari¡t

lnforme'l'ecnico.

Síste,na dc Control dc Soliciuda de frfalo
1i'l

,ü

.)#
5i

{\
Brr&r _:i §¡¡ t¿nl¡

l¡li- : i-.{
l-¡t,, u5
t¡¡¡vAs

('¡\mo acceder a estu o¡xción

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la
opción Procesos Especiales, luego ex;cogemos Informe Tecnico. Otra forma de

accoder a esta opción es con la combinacion de teclas Alt + P, y I de [nforme
Tecnico.

l;unción de la o¡xión lnJorme 'lécniat

Al elegir esta opción el sistema presenta la pantalla de lnforme Tecnico, la cual
sa muestra a continuación.

Coísdta u¡d.d

DrtíEao
Brüór

lJñid¿d

Emádo

f)s*

So¡sllc ¡ t r'd¡d

Cd|!d. 0Éo.

Cdlsra! ttrys.

R¡&qrci¡

ll g
ts

§

Ir¡b.r6 r

Coicirrsi6n

"lEfs & ocpánx¡¡rllo

Jele & oiisrcn

+

f§,*,1 t-u,*;l tE*., I T;;-l

la función de la pantalla lnforme Tecnico, es el tener registrado el inlorme que
una comisión tecnica enüada por DINNAV, hace referente a los trabajos
solicitados por la unidad naval

PRO t (',()M Página : 62 t:.sn)t.
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Munual da llsuario Sistema de ('ontrol de Solicitulai de I'rahajo

Ayrrlo

Al mover el puntero del mouse por la superlicie de la pantalla s€ obtiene ayuda

referente al contenido de los diferentes campos que forman parte de la pantalla.

Como ejemplo tenemos la ayuda que se presenta al pasar el puntero del mous€
por el campo de ncrmbre 'l'rabajos a realizarx.

Ir¡h¡ps a

raalir-ie

Co¡rLrs;ór

¡¿c tT§ rcch.fi§T
Co¡sUIE uüd
0ryat-r¡arto

0i{rón

thidsd

Emld!

Dal.{¿

S¡rLúúd r UrüB

Cm.d. Oplo.

Cqr .Iriút

R*.sE¡

t!
t

I

ffi de Dopdl.rúlo

J.ft d. oü¡iói

INFORME l ECt{ICO

I

lir.b¡r l-M"n.,.¡ El mn¿r l-l t

Descripción dc Campos
ttih.¡,

(in.saltu de I lntdod.

Aquí se consulta la unidad a la cua.l vamos a realiu, o.cp¡q¡¡{¿r el
informe tácnico hecho a una solicitud emitida por lalqidad. 

A
L ,:\ j t¡s
PIÑ.AS

k¡licilutl x lJni¿lul

Aqui se muestran todas las solicitudes que ha emitido la unidad
escogida en el campo Consulta de Unidad.

,.¡
,$
t-
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Manual ¿le llsuorio Sistetna de Oonlrol de Soli<'ituda¡ lb
t,.

l)eftlumenk) c,.,11¡,ui
P8ñA,

Aqui se registra la descripción del departamento que tiene a cargo la
realización de los trabajos.

(lonsalta I )pkt.

Cuando se va a elabora¡ el informe tecnico, aqui se escoge el

departamento al cual se le va a asignar el trabajo.

l)ivisión

Aqui se registra la descripción de la división que tiene a cargo la
realización de los trabajos.

('otsulta I )tvs.

Cuando se va a elaborar el informe tecnico, aquí se escoge la
diüsión a la cual se le va a asignar los trabajos.

I /nidod

Aqui se registra la unidad a la que se le realiza el informe técnico

Ileferencia

Su contenido es el nombre y número de la solicitud.

I'.mitt¿fu¡

Aquí se registra la persona que elabora el informe técnico

l)elalle

Aqui se registra el cuerpo principal del informe técnico en el que se

detalla las novedades encontradas en el componente dañado.
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Manual de lisu¿rit¡ Sistet¡u ¡lc (,introl de Sotitituda; k liahajo

'l rubojos a realiz¿wv

Una vez hecha una evaluación de los daños, aquí se registra la

conclusión que se ha llegado en lo relerente a los trabaios que se

deben de hacer

('onclu-¡ión

Aqui Ia persona que realizó el informe tecnico, indica quien debe

tomar a acción en base al informe.

Je/e de l)e¡rurtanenut

Se registra el nombre de la persona que s€ encuentra al mando del

depanamento.

.lefe de l)itisiótr

Se registra el nombrc de la persona que s€ encuentra al mando de la
división.

Descripción de Botones

llott» ( )rulnr.

Si desea hacer el ingreso de un nuevo informe tecnico, mediante

este botón lo puede hacer. Lo que debe de hacer es llenar el informe
correctamente, y luego pulsar el botón §rabar, o presionar Alt I C.

Bott»r flrxlificar.

Se permite el hacer modificaciones a un informe tecnico, se realiz¿n
las modificaciones que se cree son necesarias, y luego se debe
pulsar el botón Modificar, o presionar Ah * M.
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lJolón l;.ltmi¡ur.

Se permite eliminar un informe tecnico, lo que debe de hacer es

consultar el informe, una vez que s€ tiene el informe puede proceder
a eliminar, pulsando el botón Eliminar, o presionar Alt + E.

Permite abondonar la pantalla en la que se encuentra actualmente y
pasar a la pantalla principal del sistema.

t,]lt,!'¡r]. ,:.: ':¡\¡l
Bt,t -lA

c.-\M, Ul
fErrr¡

\

;t,\'
,ifr:
i.s
irl
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Manual de Ilsuurio Sisten a de ('(mrrol de Sdk'itudes de Trahajo

Mantenimiento de Archivo.

('ómo acceder a e.sta opcitm

Se puede acceder a ella directamente posicionando el puntero del mouse en la
opción froces,os Especiales, luego escogemos Mantenimiento de Archivo. üra
forma de acceder a esta opción es con la combinacion de teclas Alt * P, y M de

Mantenimiento de A¡chivo.

liunctón de lo o¡xión [,lantenimienb de Archivo

Al elegir esta opción el sistema presenta la pantalla de Ma¡tenimiento de

Archivo, la sual s€ muestra a continuación.

Proceso de Respaldo de Archivos

.ts't1t.il t ,*--l

t-a función de la pantalla l\ilantenimiento de Archivo, es el de permitir sacar
rex;paldo de los a¡chivos y de la base de datos que constituyen el Sistema de
Control de Solicitudes de Trabajo

I

MANTTNIMIFNfO ARCI,IIVOS

o
,^.
L!J--) -ro
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Manual de (lsuario Si¡tenu de (inl¡ol de Solicitude: de Trabajo

M E\ T, (]ONST;I,'[AS/RE,POR'IES

l¿ función de este menú es el de perimitir el acceso a las diferentes opciones
con que cuent4 para poder realizar consultas y reportes.

Uariteñlnknto Soalct§¡des ProcesosEsp€clales

P.la¡ 10:17 26 Pta P^lArñ a fttrlo?o ot C(',tprtlrr )n6ñ

las opciones con que cuenla éste menú son

+
+
+
+

Solicitudes

Talleres

Unidades

t
{ it

. ii:F
;;l;1""¡

-,r!'t r' j
PEXAS

rBjll
\

[¿ forma en que s€ lleva el proceso de consrltalreportes en este menú en las
diferentes opciones con que cuent4 son muy similares es por eso que para
explicarlo se ha escojido la opción Us¡¡arios.

suanosU

Aylda §alt
Arobadas
&cha¡d6
Por llnldad

fdleres
Ur¡dades
Usu{los

-<:._

\¡'r-¡
I I

w Ierm¡nadás

¡.ó
r..J

ConsultasiReportes
Súlicllud¿s

(.,
l:-

i <5¡:
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Maaual dc Us¿ario

Usu¡rios

Cónn rccc&r o e-§la rpiotl

si¡ar de cafror ¿c sori&rd6 d. ngff" ^' "r,

n.

b:r
u:'.,

tcrf§;. ....i¡,ñI
Bil, : ..A

C,'.t\l,.Us

ü

P
Se prde acccder ¡ ella direct¡¡nerne posi«iorundo d pr¡nso dd mor¡se en

[J.¡AS
ls

opción eooc¡ftryReportes, luego esoog€rnos Usr¡a¡ios- Otra forma de ¡cceder
a e*na opción es con la con5inacion de teclas Ah + C, y r de Us¡¡rioa.

I.'u¡vión & la opirn Unor_ias

Al degn esr¡ opción d sisteÍE presenta la pantalla de cons¡ha.s/reportes de

Us¡¡¡fios, l¡ crul se muestr¡ ¡ contin¡rión.

US UAR I OS

t¡ fu¡rión de ests p¡¡lalla de Ug¡afios es el de pcrmitir un¡ cong¡lta en lineq o
reporte impreso de los us¡arbs crrn que o¡enra d Sistenu de Control d€
Solicitudes,

M o

J]FGE DEL CAHPO A}¡AT]SIA

SAET'A AOII}TSTRADOR
sca¡r^ M ufRfl{o P1AY

At.'TSTNAM A
A¡iAL]STA A

IrI
I
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Manual dc Usuario SLtzllm d¿ Coat¡ol dc lioliciada de Trafujo

Descripción de Botones

Bolm lmprimir.

Inicia el proc€so de impresióri, primero se tiene un¡ preser¡t¡cion
prelimfuur del reporte y lucgo si b dcsea pede mandar ¡ imprimir.
ll que debc de hmr es prlsar el botón lmprimir, o presiomr Ah +
I,

Botón blil.

Permite abondo¡nr la pa¡talla eo la que se enq.¡er¡trr actualrt€ítc y
pasar a la pantrlla pürcipd dcl sistema.
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