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Sistema de Contabilidad General - SICO
Manual de Usuario

INTRODUCCION

SICO (Sistema de Contabilidad General) fue disefiado para automatizar el manejo
de todas las actividades contables de Distribuidora Liberona S.A.

El departamento responsable del manejo del sistema es Contabilidad, el cual debera
administrar la informacion de las transacciones contables realizadas diariamente por
Distribuidora Liberona.

El presente manual de usuario, facilita el manejo de este sistema, haciendo que el
usuario se familiarice con las opciones que se presenten, dandolas a conocer de la mejor
manera, debido a que las opciones del Menua Principal han sido divididos en capitulos,
indicando los pasos necesarios para ingresar a cada proceso y asi mismo definir los
objetivos del mismo.
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OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Los objetivos de este manual son los siguientes :

@ Familiarizar y ayudar a las personas involucradas en el manejo de SICO.
@ [ndicar que hacer para realizar un proceso.
@ [ndicar los problemas que pueden presentarse y sus soluciones.

Este Manual contiene las siguientes guias:

@ Para operar el equipo de computo.

@ Para accesar al sistema, con su respectiva configuracion.

@ Para ingresar a cada una de las opciones del sistema con demostraciones.
@ Para solucionar problemas.
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A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido:

Al Sefior Gerente Propietario de Distribuidora Liberona, ya que la informacion
actualizada que genera este sistema sera oportuna para la toma de decisiones, vitales
para el buen desenvolvimiento economico de la empresa.

Al encargado del Departamento de Contabilidad, el cual tiene la responsabilidad de
evaluar los resultados provenientes del sistema, asi como de establecer los atributos que
tendran los operadores de este a las distintas opciones de SICO.

A los operadores del sistema, encargados de manejarlo, es decir de ingresar, actualizar y
de emitir los reportes necesarios segun la operacion que se desea realizar y los permisos
de acceso a dichas opciones .
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Capitulo 1
Caracteristicas del Equipo de Cémputo

Conocimientos basicos

Antes de definir y dar a conocer el funcionamiento y ventajas del Sistema de
Contabilidad General (SICO), damos a conocer las partes de un computador, de tal
manera que el usuario se ambiente de la mejor manera posible.

Concepto de computador

Un computador es una maquina eclectronica, que procesa datos, realiza calculos

matematicos y obtiene informacion a través de un conjunto de instrucciones llamadas
programas.

Partes de un computador

Encendido
del monitor

Un computador esta compuesto basicamente de:

Disketera I
Raton

< Monitor
= Teclado
@ Umdad Central de Proceso (C.P.U.)

& Mouse
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Monitor.

s un dispositivo que permite visualizar en la pantalla datos, informacion, instrucciones
o graficos. Existen monitores monocromaticos (blanco y negro), y a colores.

Para poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador movil denominado cursor, cuya
forma puede ser un punto, un cuadrado o un triangulo que sefala en qué punto de la
pantalla aparecera el siguiente caracter.

Teclado.
El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema por

parte del usuario, por tal razon es importante conocer como esta subdividido cada una
de sus partes:

‘ Teclas funcionales I | Teclas Especiales I Indicadores
\

() LX) Lm-u-_]

Teclado de Letras I | Teclado Numérico I
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Teclas Especificas

Tecla ESC:

Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual podra corregir un error,
cancelar las operaciones de ingreso o salir a una pantalla anterior.

Tecla Enter:
Esta tecla permitira aceptar algin ingreso de datos o ejecutar algin proceso escogido dentro
del sistema por el usuario,

Teclas Funcionales:
Localizadas en la parte superior del teclado, son utilizadas para distintas actividades.

Teclado Numérico:
Es la porcién de teclas que se encuentra en el lado derecho del teclado, las mismas que
tienen dos funciones:

Num Lock Activa o se desactiva el teclado numérico,
podemos ver en que estado se encuentra si
miramos en las parte superior del teclado
numérico, si esta activado, la funciéon de las
teclas sera solo la de digitar nimeros, caso
contrario su funcion sera la de movimientos del
Cursor.

Print Screen Al presionar esta tecla, los informacién que se
encuentra en la pantalla se imprime asi como
se muestran en ésta.

Scroll Lock Cuando esta activada, se puede mover dentro
de la pantalla, pero sin alterar la posicion
donde se encuentra el cursor.

Pause Al presionar esta tecla cuando se estd
ejecutando una operacion, hace que se pare
momentineamente dicho proceso, hasta que se
pulse cualquier otra tecla para continuar.

Insert Activa o desactiva la incrustacion de
caracteres.

Delete Borra el caracter posicionado a la derecha del
cursor.

Home Se va al comienzo de la linea de la posicion
donde se encuentre.

End Se va al final de la linea de la posicion donde se
encuentre.
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Mouse

En el sistema que a continuacion estudiaremos, nos sera de mucha ayuda el mouse,
pues en el ambiente Windows asi lo requiere para un rapido y facil acceso a cada una de
las opciones que nos brinda. El usuario debe identificar que €l mouse en la pantalla
aparecera en forma de puntero o flecha (1) , esta forma le indicara que esta listo para
escoger una de las opciones del menu o de la barra de herramientas.

En caso la forma del mouse cambie y se convierta en un reloj de arena (2), le indicara
que en ese momento se esta procesando la informacion y que debe esperar, esta forma
la mantiene hasta que el proceso que se esta realizando llegue a su fin.

(1)

=

2)

Debe presionarse el boton derecho cuando se decida hacer una seleccion, mientras no lo

haga mantendra la forma de una flecha.

Distribuidora Liberona
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Capitulo 2
Configuracién del Sistema

Instalacion del Equipo

El sistema se encuentra instalado en los equipos de los Departamentos involucrados en
el manejo de las transacciones contables.

Requerimientos del sistema

El sistema debe estar instalado en el disco duro del computador principal y los
requerimientos que necesita son:

Un minimo de espacio de disco duro de 7 MB para los archivos del sistema.
Monitor a color VGA o SVGA para poder apreciar mejor el sistema.
Sistema Operativo Windows 95.

Lenguaje de Programacion Foxpro para Windows version 2.6

el i
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Capitulo 3
Generalidades

SICO, es un sistema de contabilidad disefiado en Microsoft Foxpro para Windows con
la finalidad de reducir y optimizar el trabajo que se puede desempeifiarse al momento de
pretender llevar el control de las transacciones contables de Distribuidora Liberona

SICO, significa Sistema de Contabilidad General, y es de esta manera como se lo
reconocera en el ambiente de Windows.

El Sistema de Contabilidad General version 1.0 para Windows fue desarrollado durante
1996 - 1997 por ¢l Programa de Tecnologia en Computacion de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral.

Caracteristicas Generales

El sistema de Contabilidad General le puede ayudar a llevar un control de :

Registros contables

Saldos de las cuentas

Situacion real de la empresa (presentacion de estados financieros).
Los usuarios que pueden ingresar al sistema.

$ 98

El sistema tiene muchos recursos para ayudar a su facil entendimiento y aprendizaje de
esta manera no se perdera tiempo hasta aprovechar toda su ventaja. En cada opcion se
presentara en la parte inferior izquierda un mensaje que le indicara lo que se debe
realizar en ese momento.

En caso que suceda algun error en algunos de los procesos se presentara el respectivo
mensaje que el indicara el porqué de su error. Pudiendo de esta manera rectificarlo de
inmediato.

Directorio de trabajo
El sistema de Contabilidad General quedara instalado en la ruta que a continuacion

exponemos para que su funcionamiento sea adecuado:

“ASICO\
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Mensajes del Sistema

En SICO, para mayor compresion de los distintos procesos a realizarse asi como de los
errores producidos ¢ informacion necesaria para corregirlos, se ha implementado la
utilizacion de ventanas de mensajes las mismas que nos aclaran cada uno de los puntos
antes mencionados.

Estos mensajes se clasifican en cuatro tipos que mencionamos a continuacion :

Mensajes de Informacion
Mensajes de Aclaracion
Mensajes Interrogativos

N

. Mensajes de Error

Mensajes de Informacion

i P[] B

1
S
Mensaje de Informacion

Aceptar

Este tipo de mensajes nos indicara informacion necesaria que debemos tomar en cuenta
para realizar algan proceso del sistema tales como | mayorizacion, cierre mensual, etc.

~Mensajes de Aclaraciéon

Mensaje de Aclaracion

T T—
ignnﬁnum'
bt oed

Este mensaje nos dara a conocer la terminacion de algun proceso, como es el caso de
los cierres, proceso de reversa, etc.
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Mensajes Interrogativos

Mensajes Interrogativos

E N6

Al presentarse esta ventana se nos planteara una pregunta cuya respuesta resulta
necesaria para la continuacion de la ejecucion de algun proceso como es la obtencion
de respaldos, etc.

Mensajes de Errores

[~§sICo P m] 3

Q

Mensajes de Enmores

Estos mensajes se presentaran cada vez que se haya cometido algun error de ingreso de
datos o de algun proceso que se esté ejecutando en el sistema.
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Capitulo 4
Instalacion del Sistema

La instalacion de SICO, es sumamente sencilla sobre todo porque este proceso es
similar a la instalacion de cualquier otro software bajo Windows, ¢l procedimiento a
seguir es el siguiente :

Encienda el computador

Inserte el disquete 1/ 2 de instalacion de SICO en el drive A:

En el menu Inicio de Windows 95 seleccione la opcion Ejecutar

Digite A:\Instalar y presione <ENTER>

Siga las indicaciones que se presente en la instalacion las cuales seran aceptadas por
defecto.

o o 8 o =

Escriba el nombre de un programa, carpela o documento,
yWindows ko abmra

IA:‘JNSTALAHI 3

Una terminada la instalacion de SICO se anadira un 1cono de acceso al mismo en el
ment Programas de Windows 95.
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Capitulo 5
Ingreso al Sistema

Iniciando SICO

Iniciar el Sistema de Contabilidad General es automaticamente sencillo. Simplemente
siga las instrucciones que se indican a continuacion:

Ejecute Windows 95.

Posicionese en la barra de herramientas, opcion Programas.
Seleccione el item Sistema de Contabilidad General.
Haga un clic en ¢l icono de SICO.

P N T

=} Accesorios »

2 Actessotes ’

) Borland Ces »

= Compaq »

& Epeon . :

.= Henamientas » "__.

;m » "‘..:,

2 Juegos : ;‘ :
£ 1060 2 Lengusies de Progamacin :
3D ¥ = Fein_ ok rodrte , b
15 Setings > Y v & A
2) End ] 2 Seadip » ]
O 1 .= Utidades Compac ,

2 Uliidades Microso ’
Q) ShDomn. I MSDOS Prompt

Micisol 3 Wircdows Explres 5

NOTA: Recuerde que este icono de acceso fue creado durante la instalacion del
sistema.

Distribuidora Liberona Pag #13



Sistema de Contabilidad General - SICO
Manual de Usuario

Pantalla de Presentacion

Al iniciar la seccion del trabajo del Sistema de Contabilidad General, lo primero que se
presentara es la pantalla que mostrara la identificacion del Sistema. En esta pantalla se
incluiran dos botones agrupados los mismos que permiten ingresar al sistema o salir
del mismo, asi como ¢l boton que de Acerca de.. |, ¢l cual nos muestra informacion
sobre los derechos del SICO.

A continuacion se muestra la pantalla descrita :

",.r_f F_J'J.J
'f__r.:,J ol B B e

,_r,_rr_.

' mxég‘.

Al 28 ol

H
A b 17 B
N I )
Lt T ot 8 e

Binicio| A Explorando - sicodoc | T Microsont Wrd - USUDIS... | sico

Cabe mencionar que ademas de la presentacion propia del sistema el usuano también
podra visualizar informacion adicional perteneciente al entorno de Windows 95 como
es la barra de estado, en la que nos indicara cuales son las aplicaciones adicionales que
se estan ejecutando en este ambiente.

Boton Acerca de..
Este boton nos presentara informacion propia del sistema como es el afio de creacion y

los derechos del autor los mismos que pertenecen a la ESPOL. Para acceder a el basta
con dar clic en este icono, posterior a lo cual nos presenta la siguiente pantalla :
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'qv"Acetca de SICO...

Sistema de Contabikdad General
SICO

Sistema de Contabiidad Gereral
Version 1.0

(c) 1996-1337 PROTCOM-ESPOL
Fecha de la version : Febrero de 1997

El boton Aceptar nos permitira regresar a la pantalla de inicio del sistema.
Boton Continuar
Si usted ha decidido ingresar al sistema, dando clic en el boton Continuar se presentara

a continuacion una ventana en la que le pedira que ingrese su identificacion es decir, ¢l
codigo del usuario y su password respectiva :

Acceso al Sistema
1 Usnario

l piy

Password I

Distribuidora Liberona 5.4 | | !

Guaypaqui i

En el momento de ingresar el codigo del usuarios se verificara la existencia de este, s
existe, inmediatamente el cursor se posicionara en el campo para el ingreso del
password; de lo contrario se presentara el siguiente mensaje:

Usuario no exste. .. 1
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De 1gual manera, al momento de ingresar el password, se valida si es valido de lo
contrario se mostrara el siguiente mensaje:

[~ {SICO P ] 3

Q

Password Incomecto. .

Una vez que usted haya ingresado la clave y el password correctamente, lo cual se lo
indicara el sistema, usted debe seleccionar entre los botones : Entrar o Salir, de la
ventana de acceso al sistema.

e [l boton Entrar, automaticamente le dara paso al Mena Principal de SICO.
e [l boton Salir, le hara retornar a la pantalla de nicio de SICO.

En el caso de seleccionar el boton Entrar este le mostrara un mensaje de bienvenida al
sistema.

El sistema unicamente le permitira equivocarse tres veces, ya sea en el ingreso del
codigo del usuario o en el ingreso del password del usuario, de otra manera el acceso le
sera negado, notificandole lo siguiente:

No logro acceso 11l

Ventana del Menu Principal de SICO

Una vez logrado acceso se mostrara ¢l menu principal de SICO, el mismo que maneja
las opciones principales de :

# Mantenimiento

# Movimientos
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#° Procesos Especiales

#° Consultas y Reportes

# Seguridad del Sistema

St usted desea accesar a una de las opciones por medio del teclado, lo puede hacer
presionando las teclas que aparecen subrayado en el menu.

En ese momento se desplegara un menu donde podra seleccionar la opcion que desec

realizar.

Pﬁ‘a;tff PR Moyimiertos Procesos Especidles Consubas\Reportes Seguidad  Saly

Reakza e mantenimiento de Plan de Cuentas y Contioles del Sistema | s oM T
BRinicio | () Explorands - sico.. | T Microsot Ward - . [ sico [#Dbuo-Part | B 22174

LLa opcion Salir provocara que termine la sesion dentro de SICO para el usuario actual |
regresando de este modo a la barra de opciones de Windows 95.

Cada una de las otras opciones de SICO, asi como sus sub-opciones seran explicadas
en los capitulos a continuacion.
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Capitulo 6
Menit Mantenimiento

Este menu nos va a permitir darle mantenimiento tanto al plan de cuentas de la empresa
asi como a los controles del sistema tomando en cuenta que existe un estricto control de
acceso a estas opciones.

]
Moyimiertos Procesos Especiales Consubas\Repartes Seguidad  Sal

Manterimento

Plan de Cuentas |
Controles del Sistema

Realza el manterimiento de Plan de Cuentas y Conficles del Sistema | s ow T

Minicio | 5 Explorands - sico.. | T Mcrosoit wnd . || s1co #0buio-Part | |3 305Pu

Para accesar ¢l menu de mantenimiento puede hacerlo por medio del mouse (dando un
clic) o presionando la tecla M.

Las opcilones que se presentan son ;
#° Plan de Cuentas

# Controles del Sistema
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Plan de Cuentas

Una vez que ha ingresado al menu de mantenimiento presione la letra P, o de un clic en
la opcion Plan de Cuentas. A continuacion se mostrara la siguiente pantalla.

[7{SICO Ml
Distribuidora Liberona
SCGM1100 Mantenimiento de Plan de Cuentas 27102/97
<ESC> abandona

Efia una opcidn de mant=nimientn de plan de cuentas.. [Tis” fhoM T
BRinicio | (3] Explorando - sico.. | T Microsaht Word -... || sic0 [#obuo-Part | [BY 314PM

Eista pantalla nos muestra el meni de opciones para el mantenimiento del plan del
cuentas, cada una de las cuales posee las validaciones necesarias para el correcto
ingreso y actualizacion de la informacion aqui manejada.

Ingreso de Cuentas

En la ventana de Ingreso de Cuentas, el usuario podra afiadir nuevas cuentas al Plan de
cuentas ya existente el mismo que siempre va a ser sujeto de actualizaciones por parte
del usuario de esta opcion, razon por la cual cada uno de los datos aqui ingresados son
completamente validados, permitiendo de este modo contar un plan de cuentas a prueba
de errores.
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Distribuidore Liberona
SCGM1100 Mantenimiento de Plan de Cuentas 27j02/97
<ESC> abandonar

Codigo de Cuenta : [ | [povisar]

NOMBRE DE LA CLENTA -
{ J
Tipo de Saldo Tipo de Cuenta
© Deudor ¢ Grupo
—_—— « Acteedor ¢ Movimiento

7 ~ o X

Acepta ~ Salw
Elja una opcidn de mantenimiento de plan de cuentas. . ["m“s‘ NN - T°0 7

Winicia | 2 Explorando - sico... | FE Microsoltward - {[ g sic0 [ #r0buo-Pant | (@] 333PM

Pasos para ingresar una nueva cuenta

@ Ingresar ¢l codigo de la cuenta, un numero con una longitud maxima de 12
caracteres, ¢l mismo que debera pertenecer a un grupo contable lo cual es validado
por ¢l sistema. La conformacion de este sistema debe seguir el siguiente patron :

1 Cuenta Activos - Grupo - Cuenta de Grupo
101 Cuenta Activos Circulante - Cuenta de Grupo
101001 Cuenta Bancos - Cuenta de Movimiento
101001001  Cuanta Banco del Pacifico -  Cuenta de Movimiento

Una vez formado ¢l codigo debe presionar el boton Revisar, el mismo que realizara
las validaciones correspondientes al nuevo codigo por usted ingresado, indicandole
que vuelva a ingresarlo en caso de error o en su defecto continua con el ingreso del
siguiente campo.
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LLos errores mas comunes a producirse son :

Enel caso que el codigo ingresado ya exista en el plan de cuentas se presenta :

Q

Cuenta pa existe 11l

Si se ingresa una cuenta de detalle o grupo y su grupo raiz no existe

Q

Q

El codigo de cuenta esta mal formado 11!

Luego de presentar estos mensajes el cursor se posiciona nuevamente en ¢l campo
del codigo de cuenta para que proceda a corregirlo o ingresar uno nuevo.
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@ Ingresar ¢l Nombre de la nueva cuenta, considerando ¢l no ingresar un nombre ya
existente y que este no sea muy largo; este campo es obligatorio ingresarlo ya que
en caso contrario se emitira un mensaje de error como el siguiente :

[~ 4sICO S il T

Q

Mo ha ingresado el nombre !!

" Seleccionar ¢l Tipo de Saldo de la cuenta el cual pude ser Deudor o Acreedor y
podemos indicarlo por medio de los botones de radio.

# Seleccionar ¢l Tipo de Cuenta, ¢l cual puede ser : de Grupo o de Movimiento, v
también lo vamos a indicar con los botones de radio.

@ Luego de ingresar estos campos debemos elegir entre las opciones Aceptar o Salir,
tomando en cuenta que si elegimos Aceptar este verificara por ultima vez los
campos con validaciones adicionales, y de estar todo correcto grabara nueva cuenta,
en caso contrario, mostrara alguno de los mensajes de error para el ingreso de
cuentas. Si elegimos Salir regresaremos al menu de Mantenimiento del Plan de
Cuentas.

Modificacion de Cuentas

En la ventana de Modificacion de Cuentas, el usuario podra actualizar, tomando en
consideracion los requisitos necesarios para realizar dichas actualizaciones como son :

—

. La cuenta debe existir.
2. No podra cambiar el codigo de la cuenta.
3. Podra cambiar los campos: nombre, tipo de saldo y tipo de cuenta.

4. El saldo existente se mantiene en la misma cuenta con las actualizaciones.
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["4SICO =] 2]
Distribuidera Liberona
SCGM1100 Mantenimiento de Plan de Cuentas sl
<ESC> abandonar
Cadigo de Cuenta: | |
NOMBRE DE LA CHENTA
I ]
- Tipo de Saldo Tipo de Cuenta
.
2 ivianl 2 ol ik
‘ - i
v X
Aceptar Salw
Ingrese cadigo de cuenta. Microsolt Word - USUDISE DOC]| [TiNs TNOM T
BRnicio| 5] Explorands - sico... | T Microsalt word - || f s1C0 [#Dbuo-Part | (B s01pM

Pasos para modificar una cuenta

# Ingresar el codigo de la cuenta, un numero con una longitud maxima de 12
caracteres, ¢l mismo que debera pertenecera un grupo contable lo cual es validado
por ¢l sistema.

Si el codigo de cuenta ingresado no existe o presiona <ENTER> sin haber
ingresado ningun dato se le presentara una lista desplegable con las cuentas
existentes para de este modo seleccionar la buscada.

Para avanzar cn esta lista al llegar a la ultima cuenta que se visualiza podemos
hacerlo con las tecla de movimiento hacia abajo o en todo caso con ¢l puntero del
raton .

En este listado no se presentaran las cuentas que hayan sido eliminadas
anteriormente por medio de la opcion Eliminar de este menu.
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{"4SICO

- e

SCGM1100

Distribuidora Liberona
Mantenimiento de Plan de Cuentas

¢ESC» abandonar

27102737

Cadigo de Cuenta : [«

~ Codiges de Cuentas

ACTIVO

M odifcacit 101 Activo Circulante
] 101001 Bancos
101001001 Banco del Pacifico i
101002 Cuentas por cobrar
101003 Caja
101004 Documento por cobrar
’:E 101005 Muebles de Oficina
v
v X
Aceptar Salw
Escoja un registio presionando <ENTER)> (NS [NOM 7
Binicia| ] Exphorando - sico... | T Microsolt waid -.. [ sica [#0buo-Part | [E] so04ru

#° Actualizar ¢l Nombre de la cuenta, considerando el no ingresar un nombre vya
existente y que este no sea muy largo; este campo es obligatorio ingresarlo ya que
en caso contrario se emitira un mensaje de error como el siguiente :

[T 4SICO

Q

No ha ingresado el nombre 1!

P el 3

o
-

#  Actualizar ¢l Tipo de Saldo de la cuenta ¢l cual pude ser Deudor o Acreedor y

podemos indicarlo por medio de los botones de radio.

# Actualizar ¢l Tipo de Cuenta, el cual puede ser :

también lo vamos a indicar con los botones de radio.

Distribuidora Liberona
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# Luego de ingresar estos campos debemos elegir entre las opciones Aceptar o Salir,
tomando en cuenta que si elegimos Aceptar este verificara por ultima vez los
campos con validaciones adicionales, y de estar todo correcto actualizara la cuenta,
en caso contrario, mostrara alguno de los mensajes de error i1guales a los del ingreso
de cuentas. Si elegimos Salir regresaremos al menu de Mantenimiento del Plan de

Cuentas.

Eliminacion de Cuentas

En la ventana de Eliminacion de Cuentas, ¢l usuario podra eliminar una cuenta,
tomando en consideracion los requisitos necesarios para realizar dicho proceso como

son .

1. La cuenta debe existir.

La cuenta a eliminar no debe tener saldo.

3. Sila cuenta es de grupo se eliminaran las cuentas de sub-grupo y movimiento de la
misma.

-

Distribuidora Liberona

o Mantenimiento de Plan de Cuentas it

<ESC> abandona

Codigo de Cuenta: |

LAM'MM CUENTA -
Tipo de Saldo

—

¢ R

B

E liminar

Tipo de Cuenta

& Grupo
" Movimiento

X

Salw

Ingrese cadigo de cuenta..

BRnicia| 3 Explorando - sica.. | FEMicrosolt wond . [[ 1 s1c0

[ Fns” TNOM |
#obuo-Part | (B ss0PM
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Pasos para eliminar una cuenta

# Ingresar el codigo de la cuenta, un niumero con una longitud maxima de 12
caracteres, el mismo que debera pertenecera un grupo contable lo cual es validado
por ¢l sistema.

St el codigo de cuenta ingresado no existe o presiona <ENTER> sin haber
ingresado ningun dato se le presentara una lista desplegable con las cuentas
existentes para de este modo seleccionar la buscada.

Si la cuenta fue eliminada anteriormente no se tomara en cuenta en la busqueda.

Una vez seleccionada o encontrada la cuenta se llenaran automaticamente los
campos : nombre, tipo de saldo y tipo de cuenta, los cuales seran campos solo de
lectura es decir, que el usuario no podra modificarlos.

# Luego de ingresar ¢l codigo de cuenta debemos elegir entre las opciones Eliminar o
Salir. Si elegimos la opcion eliminar se presentara una ventana de confirmacion de
este proceso:

i:‘.r; Confumar Eliminacién

¢ Esta seqguro que desea eliminar esta cuenta ?

8] [=

Si elegimos Si se procede a eliminar la cuenta caso contrario se cancela la
climinacion de esta cuenta.

Cuando pulsemos el boton No |, retornaremos a la pantalla de Eliminacion de
cuenta, lo cual me permitira seleccionar otra cuenta o salir de esta opcion, por
medio del boton con el mismo nombre.

Si la cuenta es eliminada no sera tomada en cuenta para ningun proceso ejecutado
posteriormente en el sistema, como mayorizacion, cierres o en la emision de los
reportes y consulta de saldos.
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Imprimir Plan de Cuentas

Esta opcion nos permitira imprnimir el plan de cuentas actualizado por impresora o
presentarlo por pantalla a modo de consulta.

Distribuidora Liberona
SCGM1100 Mantenimiento de Plan de Cuentas 27102487
<ESC> abandonar
_ogeso |
Imprimir Rango de cuentas :
e |
" Por rango Cod. cuenta final - | ]
nviar a:
s . .
" Impresora
Imprimir Salir
Desea mprimi todo el plan de cuentas o por rango de cuenla? Iﬁﬂg rmgm e
BRinicio| 3 Explorands - sico. | T Merosolt word - || sico [Bobuo-Part | [EY s19pM

Pasos para imprimir el plan de cuentas

LLa impresion del plan de cuentas es muy sencilla solo debemos indicar los siguientes
campos:

@ Seleccionar ¢l Rango de Cuentas a imprimir ¢l cual puede ser completo o una
parte.

# Si deseamos imprimir por rango de cuentas debemos ingresar

1. Codigo de cuenta inicial
2. Codigo de cuenta final

Ambos campos de entrada son validados por el sistema, y en caso de no existir o
quedar vacios se nos presentara la lista desplegable con los codigos de cuentas
existentes.
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# Seleccionar el dispositivo de salida del reporte es decir, a Pantalla o por
Impresora.

# Seleccionar el boton de Imprimir para emitir ¢l reporte.
Si el rango de las cuentas ingresadas es incorrecto se mostrara el siguiente mensaje
de error:

Rango de cuentas incomecto..remgiese. !l

Si existe algun problema en la impresion como: falta de papel, o la impresora esta
apagada estos errores seran controlados por Windows 95, ya que es ¢l como
sistema operativo quien controla este dispositivo.

El reporte del plan de cuentas a emitirse podra encontrarlo en los anexos de este
manual. La presentacion por pantalla es idéntica al reporte la cual se presenta en
una ventana como la siguiente :

-

Presentacion preliminan

|
|

I Zoom paia alejad I

.........“..,m"“.”

Iy

Rinicio| T Miciosoh Wsd - USUDIS .. | (3] Explosand - sicodoc |1 s10 —
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Controles del Sistema

Una vez que ha ingresado al menu de mantenimiento presione la letra C, o de un clic en
la opcion Controles del Sistema. A continuacion se mostrara la siguiente pantalla.

Esta opcion nos permite llevar un control de los distintos parametros que son necesarios
para el normal desenvolvimiento de SICO.

Por la importancia de esta informacion solo podra tener acceso a esta opcion el
administrador del sistema.

Cada uno de los campos aqui encontrados son validados en el momento de ingreso de
los mismos, existiendo por ¢jemplo campos obligatonios los cuales no pueden quedar en
blanco tales como :

[§sico (&
Distribuidore Liberona
SCGM1200 Mantenimiento de Controles 27/02/97
<ESC»> abandonar

Noambre de la Empresa : Ciudad : Diraccién RUC. :
[Distibudora Liberona S A | [Guavaqul | [V.M.Renddn 1206 v Lorenzo de Gard  {120130001122 |
Teiéiono 1 : Tedono2: [321242 | FaX: CaslaN.-[10112 ]
Representante : {Marcelo Liberona ] Tekfono del iepresentants :
:
% VA Actual : Precio Actual del Ddlar . S/ l
4

v &4 b 4

Aceplar Imprmet Sals
Ingrese el nombre de Ia empresa.. I3TN'§' RO T
Binicia | ) Explorands - sico.. | B Microsot Woud - [[ sico #0buio-Pat | IE sarpm
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@ Nombre de la empresa

@ (Ciudad de la empresa

@ Direccion de la empresa

@ Tel¢fono #1

" Representante de la empresa
@ Teléfono del Representante
@ Porcentaje de [.V.A

# Valor del dolar actual

En el caso de dejar algun campo obligatorio en blanco se presentara el siguiente
mensaje de error luego de lo cual podra ingresar dicho campo:

I1SICO PR [l %

Q

Rango de cuentas incommecto__reingrese !l

Una vez ingresados o modificados los parametros de control puede aceptar dichos
cambios con el boton Aceptar o sacar un reporte de los mismos con el boton Imprimir.

St existe algun problema en la impresion como: falta de papel, o la impresora esta
apagada estos errores seran controlados por Windows 95, ya que es el como sistema
operativo quien controla este dispositivo.

El reporte de Controles del Sistema a emitirse podra encontrarlo en los anexos de este
manual.
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Capitulo 7
Menid Movimientos

Este Mena le permitira registrar todas las transacciones contables realizadas en la
empresa por medio de la generacion de los comprobantes de diario, ingreso y egresos.

B Procesos Especisles  Consubas\Reportes  Segusidad  Saly

.omprobantes |

Reaica el ngreso, modiicacion, eliminacicn & impresicn de comprobantes | WS [NOM [
Winicio| (3 Explorando - sico.. | T Microscit wnd -.. || 1 sica Fobuo-Part | [BY 720eW

Al elegir la opcion Comprobantes tendra acceso al menu que nos permite darle
mantenimiento a los mismos, el cual contiene las opciones basicas como son :

@ Ingreso

@ Modificacion
= Eliminacion
@ Impresion
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Distribuidorea Liberona 270297
SCGM2100 Mantenimiento de Comprobantes b
<ESC> abandona

[ tngresa | | Modificar | [ Anvier | [ jmgies | [ saw |

Efia una opeidn. .. [ [iNs TNOM |

BRinicio| B Explorands - sico. | W Microsclt ward - |[ 3 s1co #0buo-Part | |EY 730pM

Todas las pantallas para el mantenimiento de comprobantes se encuentran
disefiadas de una forma similar facilitando el uso de las mismas por parte del usuario de
este modulo de SICO. Debe tomar en cuenta que las opciones de Ingreso, Modificacion
y Anulacion se las realiza unicamente con comprobantes que aun no hayan sido
mayorizados.

Ingreso de Comprobantes

Esta opcion nos va a permitir registrar las diferentes transacciones contables
originadas en el dia por medio de los comprobantes sean estos de diario, ingresos o
egresos.

Cabe mencionar que la modalidad de registro de estos comprobantes es
sumamente sencilla facilitando de este modo el facil ingreso por parte del usuario.

Cada uno de los campos de ingreso de esta opcion son completamente
validados, evitando de este modo el almacenamiento de comprobantes no cuadrados o
con informacion erronea, que afectarian a los saldos de las cuentas involucradas en los
mismos.
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oy Distribuidora Liberona g
FOMETON § Mantenimienio de Comprobantes 28/0213
<ESC> abandonar :
Tipo de Documento :  [Compiobante de Egreso [~]  Nimera de Referencia -
GLOSA - [APERTURA DE PERIDDO CONTABLE ]
Cédige lts;:r}l.jcih " [veuder |2
- | v
i. — ) e F

TOTALES : s/ ] 52 ]

| Gngesad | | Modiicar | [ Aner | | tmpiws | | Sas |
Ingresan el detalle del comprobante.. I"INS o T
FRinicio | T Microsoh Ward - USUDIS . | (] Dibuio - Pt {[wf sico 100 PM

Pasos para el Ingreso de Comprobantes

#° Seleccionar ¢l tipo de Comprobante en la lista desplegable, el cual puede ser de
diario, ingreso o egreso. Una vez seleccionado el tipo de comprobante el sistema
forma automaticamente ¢l codigo de este, conformado por uno de los prefijos : CD,
Cl o CE seguido de un numero secuencial.

@ Ingresar la glosa del comprobante, la misma que es obligatoria por lo cual en caso
de no darlo a conocer se presentara ¢l siguiente mensaje

Q
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@ Una vez ingresada la glosa debera seleccionar el boton Detalle para proceder a
detallar el comprobante ingresando los siguientes campos :

Codigo de la cuenta. En ¢l caso de desconocer el codigo o de ingresarlo
incorrectamente, se nos presentara una lista desplegable, la cual nos permitira

seleccionar la cuenta buscada.

Nombre de la cuenta. Este campo se asignara automaticamente al ingresar el
codigo de cuenta correspondiente, siendo este campo no modificable.

Valor del DEBE. Permite el ingreso del valor deudor de la cuenta de asi serlo.
Valor del HABER. Permite el ingreso del valor acreedor de la cuenta de asi serlo.

Para aceptar ¢l detalle ingresado debera salir de esta ventana pulsando <CTRL+A>
o0 en caso contrario con <ESC> para salir sin aceptar el detalle.

Los valores totalizados en ¢l DEBE vy en ¢l HABER, se presentaran en ¢l los
campos de Totales que se presentan en la parte inferior de la pantalla.

#° En caso de que los saldos deudores y acreedores del comprobante no coincidan el
comprobante no podra ser grabado y se presentara el siguiente mensaje, luego de lo
cual podra corregirlo:

[r§sico P [l 3

Q

Totales de DEBE y HABER no conciden o son cero
I _venfique el detalle

g

Aceptar’

@ Una vez ingresado el detalle podra seleccionar entre los botones Aceptar y Salir,
siendo el primer caso la opcion que permite grabar el comprobante una vez
comprobado que este cuadrado; mientras que la opcion Salir regresa al mena de
Mantenimiento de Comprobantes.

Modificacion de Comprobantes

Fsta opcion nos va a permitir modificar los comprobantes ya existentes sean estos de
diario, ingresos o egresos.

lLas validaciones para el ingreso de los distintos campos son idénticas a las encontradas
en la opcion de Ingreso de Comprobantes, haciendo mas efectiva la actualizacion de los
mIismos.
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Distribuidora Liberona
l SCGM2100 Monteuimianto de Comprobontas 28/02/97
<ESC> abandonar
Himero de Referencia - Th*m: [T ompiobante de Diano E
GLOSA - [PAGO DE DEUDA PENDIENTE ]

Dtscripc

Cuentas por Pagar | 50,000

eja .8 s

S - ! hctuakzar

L1
Salis
TOTALES : LY | % B ]
P T R T T R

Ingresar el detade del comprobanie. [ TS TNOM |
Hinicio || sico ) Exloando - sicodoc | 28 Miorosalt wand - UsUDIS... | () 242Pm

Pasos para la Modificacion de Comprobantes

L.a mayor parte de los pasos involucrados en la modificacion de un comprobante
coinciden con la de la creacion de el mismo. Debe considerar eso si que el comprobante
debe existir.

Los pasos involucrados serian los siguientes:

#* Ingreso del codigo del comprobante. debe tomar en cuenta que este comprobante no
puede haber sido ain mayorizado, ademas en caso de no existir se mostrara ¢l
siguiente mensaje:

Q

Comprobante no existe, fué anulado o ya se mayorizo. 1l

S ——

Aceptar|
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" Modificar la glosa del comprobante si lo desea, o en su defecto mantener la misma
teniendo en claro que este campo no puede quedar en blanco, lo cual lo indica
presentando el mensaje de error *Glosa no puede quedar en blanco™ ya conocido.

# Presionar ¢l boton Detalle para revision o modificacion del mismo, el cual debe
quedar cuadrado antes de ser grabado.

#= Seleccionar el boton Aceptar para actualizar los cambios realizados en el
comprobante o presionar Salir para retornar al meni de Mantenimiento de
Comprobantes

Anulacion de Comprobantes

Esta opcion nos va a permitir eliminar los comprobantes ya existentes sean estos de

diario, ingresos o egresos.

scamz1ee u«.&'ﬁfﬂf wxm zefozesy
<ESC> abandonar
Nimero de Referencia : Tipo de Documento - | Compiobante de Diano |
GLOSA : "[=:0 0 ]
[ Dmenttin) | : :
Codige | ' "lescrip:!h Dendor =
201001 i Cuentas por Pagar { [samgonsard
101003 | caja - ' N : B
M e [—
4 . i _ x
| O i 7 &y
TOTALES : s2[ 184 ]
;rqewddualeddm.. Iﬁﬂ§' T
Hinicio |3 sico A Evploando - sco... | FMicrosot Word .. | Sp0buo-Pant | (B 400PM

Pasos para la Anulacion de Comprobantes

@' Ingresar el codigo del comprobante el cual debe existir caso contrario, se presentara
el mensaje de error * Comprobante no existe, fue anulado o ya se mayorizo”,
mostrado anteriormente.
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Pasos para la Impresion de Comprobantes

#  Ingresar el codigo del comprobante el cual debe existir caso contrario, se presentara
el mensaje de error :

| 4SICO P ] B9

Q

Comprobante no existe. 1!

Aceptar

# Visualizar ¢l Detalle para confirmacion del comprobante.

@ Seleccionar ¢l dispositivo de salida del comprobante el cual puede ser Por
Impresora o Por Pantalla.

@ Seleccionar el boton Imprimir para emitir ¢l comprobante llamado, si selecciono la
opcion de presentar el comprobante por pantalla este se mostrara en forma idéntica
al enviado por impresora.

Si existe algun problema en la impresion como: falta de papel, o la impresora esta
apagada estos errores seran controlados por Windows 95, ya que es el como
sistema operativo quien controla este dispositivo.

El Comprobante a emitirse podra encontrarlo en los anexos de este manual.

2" Por ultimo seleccionar el boton Salir para retornar al menu de Mantenimiento de
Comprobantes.
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Capitulo 8
Menii de Procesos Especiales

Este Menu le permitira reahizar los distintos procesos especiales necesarios para la
completar el proceso contable d las transacciones mercantiles de la empresa.

Cierre Mensual

Cierre Anual
Realiza los procescs de magorizacion, desmayorizer, cieme mensual y cleme anual TG TWOW |
Bceisico e e | Bhot v | gomp v | B

Puntos a considerar:

1. Para la realizacion de cualquiera de los procesos especiales es necesario que estos
scan supervisados por el admimstrador del sistema o el contador quién tendra
acceso a estas opciones.

2. Es necesanio que durante la ejecucion de estos procesos ningun usuario esté
trabajando en el sistema debido a que las tablas seran bloqueadas para completar los

mismaos.

Los procesos incluidos en este mena son los siguientes
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@ Proceso de Mayorizacion
= Proceso de Reversa

@ Proceso de Cierre Mensual
= Proceso de Cierre anual

Proceso de Mayorizacion

1SICO M=
' Distribuidora Liberona
SCGP3100 'Proceso de Mayorizacién 28/02/97
' <ESC> abandonar
| Mes Actual:  MAY()
Mayerizar
@ Jodo el mes| Atencion !
Este proceso hara que los saldes de todas las cuentas
~
T sean afectados, razon por la cual es necesario que
verifique que nadie esté trabajando en el sistema,
Rungo: de:diss : antes de continuar.
N.- Dia Iniciad - [ |
N-DiaFinal - [ ]
v X
Aceptar Salir
ERa el lpo de magorizacion.. : | TINS ﬁl'ﬁﬁ i “
Rnicia | [ sico A Explorando - ico... | WM Miciosokt Word - | 87 Dbwio -Pamt | @ 542PM

Para la ejecucion de este proceso debe tomar en cuenta que se mayorizara el altimo
periodo contable en el mes actual, razon por la cual debe saber cuando mavonizara todo
el mes o parte de €l, lo cual controla el sistema.

Asi mismo debe controlar que nadie esté actualmente trabajando en el sistema.

Pasos para realizar la mayorizacion:

# Seleccione el periodo a mayorizar el cual puede ser Todo el mes 0 Rango de dias.

# En caso de haber seleccionado Rango de dias, debera Indicar ¢l N.- Dia Inicial y
¢l N.- Dia Final | los cuales deben tener un orden logico, ya que de lo contrario se

mostrara ¢l siguiente mensaje despucs del cual podra ingresar nuevamente el rango
de dias:
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[ {SICO P

Q

ERAOR..Dia final es menor que el inicial. _reingrese. !

Aceptar

# Seleccione el boton Aceptar para realizar la mayorizacion |, antes de la cual se
emitira un mensaje de confirmacion de este proceso :

ﬂ Confumar Mayornzacion

)
Por favor verificar que nadie esté trabajando en el
sistema antes de continuar !l ‘

Acspiar] | | Concoler |

@ Seleccione Aceptar para proceder a la mayorizacion , o en su defecto Cancelar para
retornar al mena principal de SICO.

Proceso de Reversa

Para la ejecucion de este proceso debe tomar en cuenta que se retornara al estado
anterior de la cuentas antes de la ultima mayorizacion, siempre y cuando no se haya
realizado aun el cierre de dicho periodo contable , asi mismo debe saber cuando
realizara la reversa de todo el mes o parte de €I, lo cual dependera del rango de dias de
la mayornizacion realizada.

Asi mismo debe controlar que nadie esté actualmente trabajando en el sistema.

Pasos para realizar el proceso de Reversa

# Seleccione el periodo del proceso el cual puede ser Todo el mes o Rango de dias.

# En caso de haber seleccionado Rango de dias, debera Indicar el N.- Dia Inicial y
¢l N.- Dia Final | los cuales deben tener un orden logico, ya que de lo contrario se

mostrara el siguiente mensaje después del cual podra ingresar nuevamente el rango
de dias:
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| §SICO P BT

Q

ERROR. . Dia final es menor que el inicial _reingrese 11

[7{SICO 218
Distribuidora Liberona *
Distribuidora Liberona

SCGP3200 Proceso de Reversa 28102797
<ESC> abandonar
Mes Actwal: MAYVD)
Desmayorizar
@ {fodo el mes) Atencion !
Este proceso de reversa los saldos de todas
AR A proces ersa hara que los s

las cuentas mayorizadas en este mes sean afectados,
regresando al saldo anterior a la dltima mayorizacion
Rango de dias : realizada,razon por la cual es necesario que verifique
gue nadie esté trabajando en el sistema

N.- Dia Inicial : [ ]
N-DiaFinal : [ |
¥ X
Aceptar Salir
Ebie ¢ tpo de mayorizacitn [ TS NOM [
Pinicio| Ly Explorando - sicodoc | FWMicrosolt Word -UsUDIS... [ s1co @ s27Pm

#  Seleccione el boton Aceptar para realizar el proceso de reversa , antes del cual se
emitira un mensaje de confirmacion de este proceso :

i__'v“ Confirmar Mayorizacion

\i‘)

Por favor verificar que nadie esté trabajando en el |
sistema antes de continuar 11

(| |
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# Seleccione Aceptar para proceder a realizar el proceso , o en su defecto Cancelar
para retornar al menu principal de SICO.

Proceso de Cierre Mensual

Distribuidora Liberona
SCGP3300 Proceso de Cierre Mensual 28/02/97
<ESC> abandonar

MesaCerrar: MAY

Atencion | i
Este proceso realizara el cierre contable del dltimo mes mayorizado;
en caso de no haber realizado la mayerizacion respectiva, realizela
ahora y luego efectue el rierre.

 Es necesarin que tenga listo los diskettes para el pre-respalde que
‘.'.v-;’.;iuliin este proceso, asi como comprobar que nadie este trabajando |
en el sistema antes de continuar. *
BULTET O Y oot e 1 g ety ot DA VTR W e 190

v X
Aceplar Salir

Ela acepter para reakzar el cieme, o safr. YT T T
Binicin| (3] Explorando -sicodoc | W Miciosoh Word - USUDIS... || S1CO T

Para la ejecucion de este proceso debe tomar en cuenta que se realizara el cierre de el
altimo periodo contable .

Debe controlar ademas que nadie esté trabajando en el sistema mientras realiza el cierre
para lo cual se le presentara un mensaje interrogativo para verificar la continuacion del
proceso:

{_v}l:onﬁlmal Ciernre

%
Por favor verificar que tenga el diskette de respaldo
en la unidad A" (diskettera) para proceder hacer el

respaldo previo al proceso de cierre.asi como también

que nadie esté trabajando en el sistema _!!!

Aceptar Cancelar
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Tambi¢én debe tener ademas los disquetes de respaldo, que solicita el sistema. Una vez
realizado este respaldo se mostrara el siguiente mensaje antes de continuar con el
proceso de cierre:

En el caso de realizar el cierre mensual del mes de Enero el sistema verificara que
previamente haya cerrado el periodo contable anual anterior, caso contrario mostrara el
siguiente mensaje de error :

| "$SICO ¥ [ B

Q

Aun no ha cerrado el penodo antenor._haga el ciesre anual 1!

A Q—E“E““!!

Una vez finalizado el proceso de cierre mensual, el sistema se lo hara conocer
presentandole el siguiente mensaje :

[ 4SICO ] A |

.
=1

Luego de esto podra seleccionar la opcion salir para retornar al menu principal.
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Proceso de Cierre Anual

B =121 %]

Distribuidora Liberona

Distribuidora Liberona
SCGP3400 Proceso de Cierre Anual 03/01/97
<ESC> sbandonar

Aito a Cerrar: 997

Atencion !

Este proceso realizara el cierre del dltime periodo contable annal para
lo cual debe haber mayorizado previamente el mes de diciembre; en
caso de no haber realizado la mayorizacion respectiva, realizela ahora
y luego efectue el cierre anual.

Es necesario que tenga listo los diskettes para el pre-respaldo que
realiza este proceso, asi como comprobar que nadie este trabajando
en el sistema antes de continuar.

NOTA - Una vez cerrado o afio no pocké realizar el proceso de reversa del dtimo mes.

v X
Aceptar Salir
Elo aceptar para reakzat ef cierre 0 ol | TN INOM |
BRnicio | T Microsolt wasd - USUDIS... [ sicO #4 Dibuio - Pan | B sa0pM

Para la ¢jecucion de este proceso debe tomar en cuenta que se realizara el cierre de el
ultimo periodo contable anual.

Debe controlar ademas que nadie esté trabajando en ¢l sistema mientras realiza el cierre
para lo cual se le presentara un mensaje interrogativo para verificar la continuacion del
proceso:

L]

4 Confirmar Cierre

\l)

Por favor verificar que tenga el diskette de respaldo
en la unidad A- (diskettera) para proceder hacer el
respaldo previo al proceso de cierre.asi como también

que nadie esté trabajando en el sistema . 1!

Aceptar Cancelar
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También debe tener ademas los disquetes de respaldo, que solicita el sistema. Una vez
realizado este respaldo se mostrara el siguiente mensaje antes de continuar con el
proceso de cierre:

Antes de realizar el proceso de cierre anual, el sistema verificara que previamente haya
cerrado el mes de Diciembre, caso contrario mostrara el siguiente mensaje de error

No ha iealizado el cierre del mes de Diciembre__ejecitelo
prmero. 11!

Una vez finalizado el proceso de cierre anual, el sistema se lo hara conocer
presentandole el siguiente mensaje :
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Capitulo 9
Menia de Consultas y Reportes

En esta opcion del mend principal se permite la realizacion de consulta del saldo de las
cuentas asi como también la generacion de los distintos estados financieros
involucrados en el proceso contable de toda empresa comercial.

Manterimienio  Movimientos  Procesos E speciales o ortes
Estado de Cuentas

Balance de Comprobacién
Estados Financieros
Presenta los estados financieros por pantaka o por mpiesora : [TNs TROm
B8 asePu

Binicio| T Microsait Wond - USUDIS... || sico

LLas opciones que se encuentran en este menu son las siguientes :

e [stado de Cuentas
e Balance de Comprobacion
e [stados Financieros

Cabe indicar que para la ejecucion de estas opciones es necesario que usted haya
realizado previamente el proceso de mayorizacion del actual penodo, caso contrario no
obtendra ningun resultado.
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Estado de Cuentas

Distribuidora Liberona

Distribuidore Liberona
SCGP4300 Consulta de Estado de Cuenta 01/03/97
<ESC> abandonac
Codigo de Cuenta : (101 |
Nombre de la Cuenta: |
Total Débito : 0 |
Total Crédito : |
Saldo : | al

NOTA : Paala presentacion de esta consulta debe haber realizado previamente el proceso de mayorizacion

2 | X

Consultar Salir 2
Seleccione consultar para visualizar saldos o salir . I e o T
Binicie | T Microsolt wond - USUDIS... [[rsico & Towew

Esta consulta nos permitira conocer el saldo actual de una cuenta, siempre y cuando no
se encuentre eliminada.

Es necesario para la presentacion de esta consulta que ya se haya previamente realizado
el proceso de mayorizacion del actual periodo caso contrario la consulta no se realizara
, presentando ademas el siguiente mensaje de error :
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Pasos para realizar la consulta del estado de cuentas

Una vez que haya realizado el proceso de mayorizacion podra mostrar efectuar la
consulta de los saldos de las cuentas de la siguiente manera :

" Ingrese el codigo de la cuenta a consultar; en caso de ingresar un codigo en blanco
o erroneo se le presentara una lista desplegable con los codigos de las diferentes
cuentas y sus nombres, como se lo muestra a continuacion

i~ {SICO [_1®]
Distnbuidora Liberona X

Distribuidora Liberona
Cediges de Cuentas F
Activo Circulante
Bancos
101001000 Banco del Pacifico
101002 Cuentas por cobrar
101003 Caja

101004 : Documento por cobrar
10100% z Muebles de Oficina
101006 Euipo de Oficina

l 72

NOTA : Paa la presentaciin de esta consuta debe haber realzado previemente el proceso de magonizacion

2 prd

Consultar Salir 4 A
Escoja un registro presionando <ENTER> [ (NS TNOM T
Binicia | FEMicrosot Wond - USUDIS... | #fDibuio -Paint |[wf s1co B noew
#° Una vez ingresado el codigo de la cuenta a buscar, seleccione el boton Consultar ¢l

cual me permitira visualizar la informacion relacionada al saldo actual de la cuenta;
0 en caso contrario seleccione el boton Salir para retornar al menu principal.
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Balance de Comprobacion

1 SICO 5]

Distribuidora Liberona

Distribuidora Liberona
SCGP4100 Emision de Balance de Comprobacion 01/03/97
<ESC> abandonar
PERIODD CONTABLE - 1998 MEs - MARZO
Imprimir por
= e
o Poiiial Imprimir
O Impresora
x Salir

NOTA : Paala emision de este balance debe haber tealizado previamente & moceso de maponzacion

Elga salida del balance por pantalls o impresora.. (e o T
BRinicia| T Microsolt Word - USUDIS_ | #f Dibuio -Part [ sico o

Esta opcion nos permite realizar la emision del Balance de Comprobacion, ¢l mismo
que es necesario para comprobar que los saldos de las cuentas contables sean correctos
y de este modo evitar tomar una decision basada en datos erroneos.

Es necesario para la emision de este reporte que se haya previamente realizado el

proceso de mayorizacion del actual periodo caso contrario el proceso no se realizara |
presentando ademas el siguiente mensaje de error :

| 4SICD P |

Q

Audn no ha mayonzado el mes actual I
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Pasos para emitir el Balance de Comprobacion

Una vez que haya realizado el proceso de mayorizacion podra efectuar la emision del
Balance de Comprobacion de la siguiente manera :

2 Seleccione el dispositivo de salida del balance el cual puede ser :  Por Pantalla o
Por Impresora.

#  Seleccione el boton Imprimir para emitir el Balance de Comprobacion, el cual de
salir en pantalla se mostrara en el mismo formato y modelo que a impresora.

Si existe algun problema en la impresion como: falta de papel, o la impresora esta
apagada estos errores seran controlados por Windows 95, ya que es ¢l como

sistema operativo quien controla este dispositivo.

El Balance a emitirse por impresora podra encontrarlo en los anexos de este
manual.

@ Por ultimo seleccionar el boton Salir para retornar al Mend Principal.
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Estados Financieros

[ {sSICo 8] ]
Distribuidora Liberona
SCGP4200 Emisi6n de Estados Financieros 01/03/97
<ESC» abandonar
PERIODO CONTABLE - 19908 MES . MARZO
Estado Financiero Imprimir par AR VL
& | Imprimir
@ [Estado de Resultados | ® Pantalla
> Estado de Situacion O |mpresora ——
x Saki

NOTA : Para la emsion de los eslados financieros debe haber reaizado previaments el proceso de mayonizacion

Elja el estado financier a presentar . I:-ﬁg- i
MRnicio | I Microsolt Ward - USUDIS. . | L Explorands - sicodoc | g s1c0 B 4P

Con esta opcion podremos emitir cualquiera de los estados financieros : Resultados y
Situacion.

Es necesario para la emision de este reporte que se haya previamente realizado el

proceso de mayorizacion del actual periodo caso contrario los estados financieros no
se realizaran | presentando ademas el siguiente mensaje de error :

|7 4SICO 5 (el B2

Q

Audn no ha mayonzado el mes actual 1l
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Pasos para emitir los Estados Financieros

Una vez que haya realizado el proceso de mayorizacion podra efectuar la emision de los
Estados Financieros de la siguiente manera :

@ Seleccione el Estado Financiero a generar, ya sea Estado de Resultado o Estado de
Situacion.

@ Seleccione el dispositivo de salida del estado financiero elegido el cual puede ser :
Por Pantalla o Por Impresora.

@ Seleccione el boton Imprimir para emitir ¢l Estado Financiero elegido, el cual de
salir por pantalla se mostrara en el mismo formato y modelo que por impresora.

S1 existe algun problema en la impresion como: falta de papel, o la impresora esta
apagada estos errores seran controlados por Windows 95, yva que es el como

sistema operativo quien controla este dispositivo.

El Estado Financiero a emitirse por impresora podra encontrarlo en los anexos de
este manual.

@ Por ultimo seleccionar el boton Salir para retornar al Menua Principal.
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Capitulo 10
Meni de Seguridades

EEste meni nos permitira llevar un control de todos los usuarios que tienen acceso a las
diferentes opciones del menu de SICO, asi como también realizar el proceso de
reindexacion de todas las tablas que maneja el sistema, para de este modo evitar la

perdida de la informacion manejada por SICO.

Martenimienio  Moyimentos  Procesos Especiales  Consukash\Reportes [

Mantenimiento de Usuariss
Actividades de Usuarios
Reindexar Bases
Reaiiza los procesos de control de usuanos del sistema | NS Twow ?"_
Winicie | FMicroso Word - USUDIS.. | N Expnando - sicodos [ f sico & vaam

Las opciones de este menu son las siguientes
@ Mantenimiento de Usuarios
@ Actividades de Usuarios

@ Reindexacion
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Mantenimiento de Usuarios

Distribuidora Liberona

Distribuidora Liberona
SCGMs100 Mantsnimiento de Usvarios 02/03/97
<ESC> abandonar
ERa una opcidn para e mantenimiento de Littanos.. [N Nom [
Bnicie | 2] Explocando - sicodoc | J Microsokt Word - USUDIS... || stco B vsam

Esta opcion nos permitira mantener actualizados los datos generales de los distintos
usuarios del sistema, para de este modo controlar de una forma mas eficiente cada una
de las acciones efectuadas por ellos en SICO.

Ingreso de Usuarios

Previamente a la creacion de un nuevo usuario del sistema, tanto el administrador de
SICO, asi como el contador quien es el jefe de area deberan definir cuales seran los
parametros bajo los cuales se regira el usuario a crearse, debido a que la mayor parte de
las acciones elaboradas en el sistema son de mucha importancia lo que conduce a llevar
un gran cuidado del mismo por parte de dichos usuarios.

Cada uno de los campos ingresados en esta opcion han sido completamente validados |
reduciendo al minimo el margen de error al ingreso de los datos del usuario.

LLa ventana de ingreso de datos para un nuevo usuario del sistema es la siguiente :
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|_§SIco . |&5]
Distribuidora Liberona
SCGM5100 Mantenimiento de Usuarios 82/03/97
<ESC> abandonar

Cadigo de usuario :

Nambre : [VICTOR HUGO MORENO |
S g Sm—
[sow |

Cargo que ocupa : [ANALISTA DE SISTEMAS|

Nivel de acceso - [RITELTTou -]
B S T R S ali
Ingrese & nivel de acceso del usuano.. [;"ﬁé" e

Pasos para el ingreso de un nuevo usuario

LLos pasos a seguir son los siguientes:

#" Ingresar el codigo del nuevo usuario, el mismo cuya formacion queda a criterio de
los directivos de la empresa, tomando en cuenta eso si que la longitud maxima es de
sels caracteres.

Debe ingresar un codigo que no exista ya que en caso contrario se presentara el
siguiente mensaje de error después del cual puede realizar nuevamente el ingreso
del codigo:
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#" Ingresar el nombre del usuano, el cual es un campo obligatorio, incluso de haberlo
dejado en blanco se presentara el mensaje de error :

Al presionar Aceptar podra realizar el ingreso del nombre del usuario.

@ Ingresar el password y la confirmacion del mismo, el cual sera la identificacion
interna del usuario en el sistema y que solo debe ser conocida por el.

L.a confirmacion del password se la realiza para evitar errores en el ingreso y
asegurar al usuario del dato ingresado ya que este sera su identificacion en el
sistema.

Tanto el password como su confirmacion tienen una longitud maxima de 6
caracteres.

LLos caracteres al momento del ingreso seran visualizados de una forma no legible
para seguridad de los mismos.

St la confirmacion del password no coincide con el password inicial se mostrara
el siguiente mensaje de error :

Q

Confirmacion no comcide con password 1!

Una vez presionado el boton Aceptar podra ingresar nuevamente la confirmacion
del password.
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" Ingresar el cargo que ocupa el usuario en la empresa, el mismo que no puede quedar
en blanco, en caso de hacerlo se emitira el siguiente mensaje :

17SICo oz

Q

Debe mgresar el cargo del usuario. !

Una vez presionado el boton Aceptar podra realizar el ingreso del cargo del usuario.

@ Asignar el nivel de acceso al sistema al nuevo usuario, el mismo que de acuerdo al
grupo de opciones que tendra disponibles en el meni principal puede ser :

1. Nivel Maximo, tiene acceso a las opciones : Mantenimiento, Movimientos,
Procesos Especiales, Consultas/Reportes y Seguridades.

2. Nivel Medio, ticne acceso a las opciones : Mantenimiento, Movimientos y
Consulta/Reportes.

3. Nivel Minimo, tiene acceso solo a la opcion Movimientos.

# Seleccionar el boton Aceptar para grabar el registro del nuevo usuario o presionar
Salir para retornar al menu de mantenimiento de usuarios.

Modificacion de Usuarios

Previamente a la modificacion de usuario del sistema ya existente, tanto el
administrador de SICO, asi como ¢l contador quien es el jefe de area deberan definir
cuales seran los parametros a cambiar bajo los cuales se regira el usuario, debido a que
la mayor parte de las acciones elaboradas en el sistema son de mucha importancia lo
que conduce a llevar un gran cuidado del mismo por parte de dichos usuarios.

Cada uno de los campos ingresados en esta opcion han sido completamente validados ,
reduciendo al minimo el margen de error al ingresar los datos.

LLa ventana de modificacion de datos para un usuario del sistema es la siguiente :
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[~§SICO .15
Distribuidora Liberona

Distribuidora Liberona
Mantenimiento de Usuarios 02/03/37
<ESC> abandonar

Codigo de usuario :
Nombre - [MICTOR HUGD MORENO DIAZ ]
E Password o SRS

Confimar password = [ |

Cargo que ocupa : [ANALISTADE SISTEMAS | x

a8

Nivel de acceso

1 Nivel Miximo [

Salic
Ingrese el nivel de acceso del usuario.. IW NOM: [T
Binicio | FE Microsott Werd - UsUDIS... [ sico B ssam

Pasos para la modificacion de un usuario

LLos pasos a seguir son los siguientes:

# Ingresar el codigo del usuario a modificar, ¢l mismo cuya formacion queda a
criterio de los directivos de la empresa, tomando en cuenta eso si que la longitud
maxima es de seis caracteres.

Debe ingresar un codigo que ya exista ya que en caso contrario se presentara el una
lista desplegable presentada posteriormente, con los codigos y nombres de los

usuarios existentes actualmente entre los que tendra que seleccionar el buscado.

# S1 modifica el nombre del usuario, debe considera que es un campo obligatorio, por
lo tanto de haberlo dejado en blanco se presentara el mensaje de error :

Q

Debe ingresar el nombre del usuano. !
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Al presionar Aceptar podra realizar la modificacion del nombre del usuario.

Recuerde que este campo asi como: el password, cargo y nivel, se presentan en
pantalla una vez que haya seleccionado o ingresado el codigo del usuario en el
punto anterior, por medio de la lista desplegable siguiente:

| §sICD |5
Distribuidora Liberona
SCGMS5100 Mantenimiento da Usuarios 02/03/97
<ESC> abandonat
Obdigo de usuario - [0005 |

~ CGodigos de Usuarios

VICTOR HUGO MORENO DIAZ

HUGO PACHECO
ANGIE DAZZA
JORGE LOMBEIDA

MARCELO LIBERONA

E scoia un registro presionando <ENTER> [Tws TNOM ]
Mo} Wi vhos {60015 svco O e

# S1 modifica el password debe hacerlo también con la confirmacion del mismo, el
cual sera la identificacion interna del usuario en el sistema y que solo debe ser
conocida por el.

La confirmacion del password se la realiza para evitar errores en el registro de esta
y asegurar al usuario, del dato ingresado, ya que este sera su identificacion en el
sistema.

Tanto el password como su confirmaciéon tienen una longitud maxima de 6
caracteres.

LLos caracteres al momento del ingreso seran visualizados de una forma no legible
para seguridad de los mismos.

St la confirmacion del password no coincide con ¢l password s¢ mostrara el
siguiente mensaje de error :
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Confirmacion no concide con password. 1!

Una vez presionado el boton Aceptar podra ingresar nuevamente la confirmacion
del password.

@ Si modifica el cargo que ocupa ¢l usuario en la empresa, recuerde que este no puede
quedar en blanco, en caso de hacerlo se emitira el siguiente mensaje :

|- 4SIco Lo

Q

Debe mngresar el cargo del usuario_ 1!

e

Aceptar

Una vez presionado ¢l boton Aceptar podra realizar el ingreso del cargo del usuano.

#° Asignar el nivel de acceso al sistema de este usuario, el mismo que de acuerdo al
grupo de opciones que tendra disponibles en el menu principal puede ser :

1. Nivel Maximo, tiene acceso a las opciones : Mantenimiento, Movimientos,
Procesos Especiales, Consultas/Reportes y Seguridades.

2. Nivel Medio, tienc acceso a las opciones : Mantenimiento, Movimientos y
Consulta/Reportes.

3. Nivel Minimo, tiene acceso solo a la opcion Movimientos.

#° Seleccionar el boton Aceptar para grabar el registro del usuario o presionar Salir
para retornar al mena de mantenimiento de usuanos.
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Eliminacion de Usuarios

La eliminacion de usuarios del sistema solo es realizada por el administrador del
sistema en la siguiente pantalla :

["45ICO Ml
 Distribuidora Liberona
SCGMS5100 Mantenimienta de Usuarios 02/03/97
<ESC> abandonar

Codigo de usuario = [ ]

Nombre | ]

Elminar

Nivel de acceso : [ ]

Carga que ocupa - | R

Ingrese &f nombre del usuano |ﬂﬂ§ oM T
Binicia | T Microsoft wond - UsUDIS... [ s1c0 B s

Como vemos unicamente se presentaran los campos: codigo, nombre, nivel de acceso y
cargo que ocupa, los mismos que no podran ser modificados en esta opcion.

Pasos a realizar para eliminar un usuario

# |Ingrese el codigo del usuario a eliminar; si el codigo no existe o presiona
<ENTER>, sin haberlo ingresado s¢ presentara una lista desplegable con los
codigos y nombres de los usuarios que actualmente tienen acceso al sistema

Una vez ingresado o seleccionado el codigo del usuario, se presentaran los datos
restantes del mismo pero unicamente para informacion del administrador ya que
estos campos, no podran ser alterados.

El password no se presentara por motivos de seguridad, asi como la confirmacion
de este campo de identificacion.
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# Seleccionar el boton Aceptar para realizar la eliminacion del usuario antes de la
cual el sistema le pedira que confirme la eliminacion de este de la siguiente manera

ﬁ Confirmar Eliminacion

D

¢ Esta sequro que desea eliminar este usuario ?

No

St selecciona Si se realizara la eliminacion caso contrario esta se cancela.

@ S anteriormente selecciono el boton Salir retornara al meni de mantenimiento de
usuarios.

Impresion de Usuarios

{{SICO TR
Distribuidosa Liberona ' =
Distriduidora Liberona
SCGMS5100 Mantenimiento de Usuarios 02/03797

<ESC> abandonar
LL'_"J_] Imprrimsr Freseniar por
@ {Listado general de usuatios @ Pantalla
© Datos de usuario individual  impresma
Codigo de usvario - [ |
Nombre . s 1

=) X

fmprimis Salw

ERa 3i desea imprima lodos los usuarios o mpresion individual [T TGt |
) bt s | Bt s[5 P
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Esta opcion nos permitira emitir dos tipos de reportes:

1. Listado general de usuarios.

2. Datos individuales de usuarios

Pasos a seguir la impresion de usuarios

#  Seleccionar el tipo de reporte a emitir entre los dos sefialados anteriormente

#° Seleccionar el dispositivo bajo ¢l cual presentara el reporte es decir, Por Pantalla o
Por Impresora.

Si en el tipo de reporte selecciono, Datos Individual de Usuarios, debera
ingresar el Cédigo de dicho usuario, de no hacerlo o caso de ingresar un dato
erroneo se presentara una lista desplegable con los codigos y nombres de los
usuarios existentes que tiene acceso al sistema, entre los cuales tendra que
seleccionar el buscado.

[7{SICO 5]
Distribuidora Liberona
SCGM5108 Mantenimiento de Usuarios 02/03/97
<ESC» abandonar

Codigos de Usuarios

VICTOR HUGO MORENO DIAZ

0o002: HUGO PACHECO
Eminocia 0003: ANGIE DAZZA
oopa: JORGE LOMBEIDA
'0005: MARCELO LIBERONA
S .';‘-"
' !

R SRR T ol

Impima Salir

Escojs un registro presionando <ENTER> [INS [NOM 7
g

Binicie| L2 Explorando - sicodoc | T MicrosolWord - USUDIS . || sico | 11.05AM
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@ Una vez seleccionado el codigo del usuario se asignara automaticamente el nombre
del mismo al campo de la pantalla.

# Seleccione el boton Imprimir para emitir el reporte el cual en caso de ser Por
Pantalla se presentara en la siguiente ventana:

2 ]
Presentacion preliminar

Siguiente

| Antencr l
|Z¢- pn.gﬁ

[ Zoow para alejar ]

Ela Imptimis usuario o salir.. [Tie T
Wleicio| Erheardo-soodoc | Fbciosch wiord- LS., | stCo i

# Luego de emitir el reporte seleccione el boton Salir para retornar al mena de
mantenimicnto de usuarios.
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Actividades de Usuarios.

[~ 45ICO =120
Distribuidosa Libetona >
Distribuidora Liberona

SCGM5200 Actividades de Usuarios 02/03/97
<ESC> abandorar
Tipo de Consulta -
i Cédigo de Usuasio - [ | Fecha de Consulta [DD/MMZAA] - [12/02/97 |
C Por »
o CONSULTA DE ACTIVIDADES
Cidigo Hombre del Wsuarieo ctividad Realizada |-
Jee81 — UICTOR HUGO MOREMO DIAZ  Ingreso del Sistems

0861 VICTDR HUGD WORENO DIRZ

B i —

CTOR HUE DI :Enisidn de Balance Gener
881 |UICTOR HUGO HOREMO DIAZ

 salida de Sistema

IR o v o i i i oo ] s P i e e S i o g . WP —

MAtnicie| 3] Explorsnds - sicodos | FE Microsolt Word -USUDIS... || s1C0 [ 1L2AM

Esta opcion nos permitira llevar un control exacto de todas las actividades realizadas
por los usuarios de SICO, durante su permanencia en el.

Pasos a seguir para presentar las actividades de los usuarios

# Seleccionar el tipo de consulta la cual puede ser: General o Por Usuario. De ser
general presentara las actividades realizadas por todos los usuarios de SICO.

# En el caso de realizar una consulta individual debera ingresar el eédigo del usuario;
si no conoce el codigo o ingreso un dato erroneo se le presentara la lista desplegable
para que seleccione el codigo buscado.

@ Ingrese la fecha de la consulta que desea realizar, la cual debe ser en el formato
dd/mm/aa. Si no ingreso esta fecha se presentara el posterior mensaje, el cual luego
de presionar Aceptar podra continuar con ¢l ingreso de este campo:
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No ha ingresado la fecha de consulta Ill

#° Seleccione luego el boton Consultar para poder visualizar la consulta
correspondiente, o Salir para retornar al menu principal del sistema.

Proceso de Reindexacion

L 45ICO M
Distribuidora Liberona
SCGP5300 Proceso de Reindexacion 02/03/97
<ESC> abandonar
Atencion !
Este proceso realizara la reindexarion de cada una de
las tablas invelucradas en el Sistema de Contabilidad
General
Es necesario que compruehe que nadie este trahajande
en el sistema antes de continmar.
TABLA REINDEXADA ==> | ]
a x
Reindexar Salir
Acciones Fleg 3%/3%8 Aeg deshiog [ TS INOM T
BRinicio | L) Exorando - Nsuptoyou (€] | FE Miciosot ward -USUDIS... [y s1C0 | 2zem

Esta opcion nos va a permitir realizar la reindexacion de las tablas utilizadas en el
sistema, evitando de este modo que algun momento llegue a producirse una alteracion
en loa datos almacenados en los archivos
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Para la realizacion de este proceso es necesario que nadie se encuentre trabajando en el
sistema. Por la importancia de esta opcion solo podra estar disponible al administrador
de el sistema o en su defecto al responsable del mismo en el area con supervision del
dicho administrador.

Una vez que haya confirmado que nadie este en el sistema seleccione la opcion
Reindexar para proceder a efectuar ¢l proceso, el cual una vez terminado nos mostrara
el siguiente mensaje:

=]sico P [ B

(1

Luego de la presionar el boton Aceptar , podra terminar este proceso y seleccionando la
opcion Salir retornar al menu principal del sistema.
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IC: 120130001122
CGPLANC.FRX

Codigo

Distribuidora Liberona S.A.
Sistema de Contabilidad General

Plan de Cuentas

Descripcion de la Cuenta

101

101001

101001001

101002

101003

101004

101005

101006

101007

101008

101009

2

201

201001

201002

201003

301

ACTIVO

Activo Circulante
Bancos

Banco del Pacifico
Cuentas por cobrar
Caja

Documentos por cobrar
Muebles de Oficina
Equipos de Oficina
Vehiculos

Terrenos

Edificios

PASIVO

Pasivo Circulante
Cuentas por Pagar
Documentos por pagar
Hipoteca por pagar
PATRIMONIO
Capital pagado
INGRESOS

Ingresos por Transportes
Intereses Ganados
GASTOS

Gastos de Arriendo

Gastos de Publicidad

26/03/97
12:54:09



Distribuidora Liberona S.A.

C: 120130001122 Sistema de Contabilidad General 26/03/97
SETRISERE Controles del Sistema At
Yombre de la Empresa :  Distribuidora Liberona S A.
Direccion : V M. Rendon 1206 y Lorenzo de Garaicoa Ciudad :  Guayaquil
I'elefono #1 : 321241 Teléfono #2 : 321242 Fax: 341234 Casilla#: 10112
Representante de la empresa : Teléfono del representante : RUC:
varcelo Liberona 291234 120130001122
Aiio del perido contable : % IVA : Valor actual del délar :

1997 10 % S/, 3773

Preparado Aprobado




Distribuidora Liberona S.A.

;120130001122 Sistema de Contabilidad General 26/03/97
OMFRERS Comprobante de Diario N.- CD0001 L2l
Fecha del comprobante : Guavaquil, 4 de Febrero de 1997

Valor : DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO 00/100 SUCRES ***

Concepto : S/. *4%17.930.274

REGISTRO DE ESTADO DE SITUACION INICIAL

detalle.

ODIGO CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER

01003 CAJA 954.550

01002 CUENTAS POR COBRAR 83.544

(01004 DOCUMENTOS POR COBRA 346.780

(01005 MUEBLES DE OFICINA 350.000

(01006 EQUIPOS DE OFICINA 650.000

101007 VEHICULOS 1.350.000

[01008 TERRENOS 3.560.000

(01009 EDIFICIOS 10.635.400

101001 CUENTAS POR PAGAR 123.433

101002 DOCUMENTOS POR PAGAR 500.000

01003 HIPOTECA POR PAGAR 2306841

301 CAPITAL PAGADO 15.000.000

"OTALES =—> 17.930.274 17.930.274
Preparado Revisado/Aprobado

Pag.




Distribuidora Liberona S.A.

RUC: 120130001122 Sistema de Contabilidad General 26/03/97

SCLECOMEFRS Balance de Comprobacién 13:20:1]
Del Iro al 28de FEBRERO  de 1997
Nombre de la Cuenta Referencia Débito Crédito Deudor Acreedor
CUENTAS POR COBRAR 101002 167 088 167.088
CAJA 101003 1.940.030 15.000 1.925.030
DOCUMENTOS POR COBRAR 101004 693 560 693.560
MUEBLES DE OFICINA 101005 700.000 700.000
EQUIPOS DE OFICINA 101006 1.300 000 1.300.000
VEHICULOS 101007 2.700.000 2.700.000
TERRENOS 101008 7.120.000 7.120.000
EDIFICIOS 101009 21.270.800 21.270.800
CUENTAS POR PAGAR 201001 246 866 246 866
DOCUMENTOS POR PAGAR 201002 1.000.000 1.000.000
HIPOTECA POR PAGAR 201003 4613 682 4613682
CAPITAL PAGADO 301 30.000.000 30.000.000
INTERESES GANADOS 402 30930 30930
GASTOS DE ARRIENDO 501 15.000 15.000
TOTALES == 35.906.478 35906.478 35.891.478 35.891.478

Preparado Revisado/Aprobado
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Distribuidora Liberona S.A.

120130001122 Sistema de Contabilidad General 26/03/97
ERESU.FRX Estado de Resultados 13:19:14
Del Iro al 28de FEBRERO  de 1997
INGRESOS
Intereses Ganados 30930
lotal Ingresos ======) S/ 30.930
GASTOS
Gastos de Amendo 15.000
lotal Gastos ======> /. ESB00
GANANCIA LIQUIDA SI. 15.930
Preparado Revisado/Aprobado
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Glosario de Términos Técnicos

Automatizar

Byte

CD ROM

Cinta Magnética

Clave

CPU

Disco duro

Diskettera

Gb, Gbyte

Hardware

Mantenimiento

Mb, Mbyte

Mensajes de error

Memoria RAM

MHZ

Proceso llevado a cabo por maquinas.

Agrupacion de 8 bits, un bit es una cifra binaria que puede tomar el
valor 0 o I, se usa como unidad de medida binana.

Unidad de disco compacto que puede almacenar una gran cantidad
de informacion y que en la actualidad es de gran uso por su

rapidez.

Tira de poliéster revestida de una emulsion magnética en la que se
puede registrar informacion.

Caracter o grupo de caracteres que s¢ utilizan para poder identificar
cada uno de los registros logicos de un fichero.

Unidad Central de Proceso. Es la encargada de ejecutar las
instrucciones y ordenes dentro de un computador.

Dispositivo de almacenamiento interno que contiene discos no
extraibles que pueden ser internos o externos. La unidad de disco
también se denomina unidad de disco duro.

Elemento de una memoria de disco que contiene los mecanismos
de arrastres o rotacion y cabezales de lectura v grabacion en los

diskettes flexibles.

Mas de un billon de bytes. (1024 Mb).

Equipo fisico de un sistema informatico.

Conjunto de operaciones que se efectuan sobre un computadora
para conservarla en perfecto estado. Estas operaciones afectan
tanto al hardware como el software.

Mas de un millon de bytes. (1048576 bytes).

Mensaje que dirige la computadora al usuario, en ¢l cual le describe
una anomalia producida en el proceso que se estaba ejecutando.

Dispositivo de almacenamiento donde se guarda y se¢ recupera

informacion.  La RAM no retiene la informacion cuando se apaga
el ordenador.

Medida de velocidad a la que se ejecuta el reloj del sistema.

Distribuidora Liberona
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Microprocesador

Monitor

Pentium

Procesador

RAM de video

Servidor

Sistema Operativo

Software

Tarjeta de red Ethernet

Terminal

Usuario

Unidad de proceso central (CPU) de un solo chip que se utiliza en
ordenadores personales.

Unidad de visualizacion para un ordenador. Permite al ordenador
comunicarse con el usuario.

Nombre del procesador utilizado para representar un 586.

Dispositivo electronico que controla el proceso de tratamiento de
la informacion.

Tipo especial de RAM dinamica (DRAM) utilizada en aplicaciones
de video de alta velocidad. [La RAM de video proporciona patillas
de control separados para el acceso de bits, permitiendo al circuito

del video transferir pixeles a la pantalla de forma eficaz.

Ordenador central y/o unidad de disco de una red que proporciona
informacion al usuarnio o a la unidad del ordenador personal.

Software que controla la ejecucion de los programas del ordenador
y que puede controlar la entrada/salida, planificacion, gestion de
datos e interaccion con los dispositivos de almacenamiento masivo.

Programa que lleva a cabo una tarea previamente definida.

Hardware standard para redes de area local (LAN) capaz de enlazar
hasta 1024 nodos en una red de bus. Ethernet permite una
velocidad de transferencia de datos bruta de 10 megabits por
segundo, con capacidades de proceso reales de entre 2 y 3 megabits
por segundo.

Las especificaciones ETHERNET ahora se hallan estandarizadas
en la especificacion [EEE 8023

Sistema compuesto por un teclado, una pantalla, un circuito de
control y, algunas veces, un médem, que va conectado a una
computadora y se utiliza para introducir datos y extraer resultados
de la computadora. Si se usa un modem, el terminal se encuentra
en larga distancia.

Persona que utiliza la computadora o persona para la cual es
utilizada.

CAMEUS

PESAS
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