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Obiefivos dt esúe lVlanual

$ Brindar el soporte necesano al personal encargado del
sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales
para la realización eficiente de cada uno de los procesos
involucrados como tanlbrén la solución a los problemas que

se puedan generar.

$ Ser una guia completa para contprender y resolver los
posibles inconvenientes que pueden llegar a tener el usuario
en un momento dado.
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lnlrodueeión

El Sistema de Control de Egresados y Prácticas
Vacacionales fue re-diseñado para llevar un control detallado de

cada una de las Practicas Vacacionales que realizan los
estudiantes de Tecnologia Mecánica.

L.a Coordinación de Tecnologia Mecánica es el
responsable de administrar la información de cada uno de los
estudiantes y las asiEraciones de Consejerias Acadénricas y a

Prácticas Vacacionales.

El Presente l\,lanual de Usuario facilitará el manejo del
Sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales. de

forma que el usuario pueda familiarizarse con las opcioncs que

este brinda de manera rápida. para lo cual el manual divide el
Menú Principal del Sistema en varios capítulos donde se

indicaran los pasos necesarios para ejecutar cada proceso.
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Monual de Usuario Sistema de ('ontrol de ados ¡' Práclicas Vacacionoles

I l Requerimientos Operaeionales
del §istema.

l.l.l . Requerirnienúos de Hard§'are
El Sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales, necesita como

mínimo los siguientes requerimientos de equipos:

/ Procesador Pentium/óO
/ Cache RAM externo instalado/máximo 256K,256K
./ RAM de sistema instalado/máximo l6MB,l28Mb
/ Ranuras de buses de expansión 3 lSA, 2

PCI,IPCI/ISA
/ Puertos paralelos, seriales, para mouse 1,2,1

/ Capacidad de los discos duros instalados: I GB
/ Controlador de Disco Duro
/ Companimientos de unidad accesible (3,5")
/ Monitor SVGA l4'

1.1.2. Requerim¡entos de Software
Se necesita Ia instalación del siguiente programa

/ Microsoft Windows 95

(c)t
§,:áos

l:loLloT!l(
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Manuol de Usuario Sistema de (onlrol de ¡, Práclicas Vocacionales

1.2. Comienzo de la insfalaeroll.
La Proceso de instalación del sistema es muy fácil y podrá efectuarse desde

unidades de disco flexible. Los pasos son:

I Insene el disco I de la instalación en la unidad de disco

2. E¡ la bana de tareas de Windows 95, escoger el Botón del lnicio (Start), luego Ia

opción Ejecutar (Run).

j abi dcnaro do officc

,, -l Nupr¡o doo¡rr*o dc Oñcs

-3 Prcg¡ttr

-) Qo,ra*oc

3) C-nort¡¿¡

trl E¡rc,

9,c,,!¿d.

q¡, Ap{ü cl 'üe¿<- EI
,l¡¡¡¡ (}}4O PM

3. Existe dos maneras para ejecutar el archivo de instalación

3. L Digitamos directamente la ruta de acceso al disco flexible con el nombre del
archivo de insta.lación:

Esül C nc¡üc da tn trotür." crpcla o óÉrrsrb.
y\l/'ndoul b üiá

)

,
)

)

A.epla

Ei:crtar E I

PRoTCoM Página : 7
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1.2. Hiendo a Buscar o Examinar (Browse)

fluroa ar !J Drsco de 31¿ Arl

setup

EIC h.r EJ

§pnSrc & adivc

A¡cfivo¡ cl¡ lpa

setup

4. Le Damos Aceptar para comenzar con el proceso de la instalación del sistema

{r'PL-.}i

ffirüi
,*¿t*;''
f,loLl' '

cA$Pt' '

?EÑAS

á!n
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Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y hóclitas Vacacionales

1.3. Proeeso de Insúalaeión.
En el comienzo de la ejecución aparecerá un mensaje, que indicará que el sistema

se encuentra copiando los archivos necesarios para que la instalación pueda comenzar, y
que estos archivos son removidos del sistema si la instalación del sistema es cancelado
por alguna circunstancia.

Copying ¡n¡l¡alization fi les

(rhese fles \yill be remoyed I setup is cancelled)

Seguidamente le aparecerá un cuadro de bienvenida al programa de instalación
del sistema, donde puede dar Ok para continuar la instalación o cancelarla
inmediatamente.

Eff Seü¡F

ESGrtp

WdcrrrÉ !o ttÉ a¡9.9 iudain pqlan

S.ü.9 crrEa ¡rdd ¡¡aÉo flcc q l.!de ú¡ad fio I th.y ¡! il u¡a
SCac gqcóol sp rsrm¡nd üa ran clo¡c rE, eo¡c¿liyla ,uJ r¡ql
b. ¡rrilgt

B
xS¡rrlg Scai¡

PROT(-O,v Pigina : 9 E.\T'{ )L

El Siguiente paso que efectua es la veriñcación del espacio necesario disponible
para realizar [a copia y registro de los programas.

I
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Monuol de I lsuorio Sisrema de Control le Egresados ¡- hácTicos Vacacionales

Si continuamos con la instalación, aparecerá otra pantalla en la que le pedirá que

se especifique la ruta dentro de la cual se procederá la copia de los programas.

Beqn úE ¡rdal¿lin by c¡tkilg üE hfton bdo,{.

üd( üñ hrttm to ¡¡dd risp.g.dtw.¡a to th. spccfsd deli¡otin üccto¡y.

Dicrld!¿

c: \adiw dg trogrdñá§i.p.C[ !h&gr DilErüy

Elf Sra'.p

La ruta por omisión es en el Directorio ( A:\Archivos de Programa\Sispeg\ ), y
tendrá opción de cambiar esta ruta predeterminada del programa de instalación pulsando

click en el botón del cambiar directorio (Change Directory).

Erta or s¿bEf a dcstiuliñ úldcry.

E¡tf':

c:\rchivos de trogrdña\Contrd E gresados

#

Dir0roric§:

lc\

I ccesoios
J dclivos cor¡r¡es
J microsdt excl¡arge

I microsolt üsual berrc
. I msolfÉe

Dü"!r

J c [HAFD DISK]

OK

CüEd

310t,l a --.(-.
cai\it¡ut
I}EÑ,\ S

:.1

€Se.rS.ep

I ¿r*¡voc ¿c aana

PROt'('O,V Página : l0 Í:sP()t.
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Manuul ¿le L,tsuario Sistemo de Conlrol de Egresados hticticas Vacacionales

Si el Directorio a cambiar que se especifica no existe, se le notiñcará y se le
preguntafá si se lo desea crear

Ib &üain úrrloqr

c:\rdivor da qcnr\EarH Egr!.e\
dü ñdiirt Do ¡a¡ rr{ úr ó¡doy b bc c¡cdl

e

Inmediatamente crea el directorio y comienz¿ el proceso de copia y registro de
los programas necesarios para Ia ejecución del sistema.

D¿di*¡ Fla

cWdive do proer¡n¡\Ectd E g!sdoaU¡G0256.8HP

t:

La instalación seguirá pidiendo uno por uno los disquetes de instalación hasta

terminar con la instalación y registro completo de los archivos.

Pb¡:r irar the dsk lódcd
Di* Z ¡ro dir,c A

Al final de la instalación presenta un mensaje de finaliz¿ción satisfactoria de la
instalación.

¡i¡pcg Sáa yre¡ cü¡pl"t6d sctls*.*-

A

9 §cftp E

C{Eel

x#,t¡¡ocgs.ll"

Satug llotragp ET

§¡D.g Sclup I
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Manual de Usuario Sistena de ('ontol de P¡ á aica s 9'o c o c io n a I es

1.4. Caneelación de Ia Insúalaeión.
En cualquier momento de la instalación del sistema puede ser cancelada por parte

del usuario. Si se cancela la instalación, se le conñrma¡a la intem.rpción de la instalación.

i2 Aa ¡u.r ara ¡u,r rcl b Ed?

§f

Si se confirma la intemrpción de la instalacióq se le notificara que la instalación
ha sido intemrmpida antes de la finalización completa del sistema, y que los archivos que

han sido copiados temporalmente van a ser eliminados del sistema.

dqrq Sd¡+ xü ¡{6Ínaad b¡fora ¡ro¡ ra :oñv¡¡¡ ws lt,ly ir¡t*d,

Ya¡ car n¡r siE Sct p h & a{ic§ d a ler úÉ lo coílacb lh. irdCdin

:.:ti:

sÉalD r¿ rE$, d..t üE applcdim rrIpvd r,ffly to lü¡oiÉ tcrlpcrüy ñ*ddbn fl.s.

Después de terminar de remover todos los archivos, se le notificara que el
programa de instalación ha sido removido del sistema completamente.

Progrün i¡ltJaaim raflIorad

o

,i)

Sa¡pg Scfw I

g SGIrp I

Si¡eag SGlrrp I

AolcdinHavC E
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Manual de Usuario Sisten¿ de L'ontrol de Egresados y Prácticas Vacacionales

2.1. Arranque del Sisúema.

Para arrancar el Sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacaciona.les lo
puede hacer de la siguiente manera.

l. Utilizando el menú Inicio de Windows 95 (Start), nos v¿unos al grupo de
Programas (Programs) y buscamos la aplicación Sispeg.

-Jemmic )

d lriS )

¡t Hi:ord Offoc pae r#'rdcr* 5 ¡

;)l xrrr*noacec )

.d MsDlt_vBsrúKt i
;j Strtp )

¡ Y§/CB¿ú:1,0 )
,.ll Enbada daUtuom

G Ms.oos

j AEi docunarn da offica
'- I llr.ano óamr*o da Oñoo

-) Qeunato¡

¡ú co¡ryarr,
ñ a,-t
I es'*
íl g¡"¡,

§) Apca d ircUa..

-

I

)

E erc¡¡úra , ..-'SBpGc
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Manual de Iisuario Sistena de Control de ¡ Prá a ica s Vaco cion alcs

Se presentará la pantalla de presentación del Sistema de Control de Egresados y
Prácticas Vacacionales junto al recuadro de Inicio de Sesión.

11: 1a X 2atstr1

Antes de poder ingresar al Sistem4 el programa pedirá el nombre del usuario que
va a trabajar. El Usuario Supervisor del Sistema de Control es (Sispeg), el cual es la
persona que tiene el acceso a todos los módulos y funciones del Sistema..

§tsptsr §.tir

w
Bienvenido!

II!trúfo
CGú.sce

.-'§.rfr. & Cstoa dc Egr6.ü. f ftacli:B VEüit r&

Para Tcorolqgía Mccánica "PROTMEC"
Desanollado por PROTCOM
D i c. 7 9 t, 6 D ereLl ¡r¡ s f7 e3 2¡¡ x r! ctr:

;EIEI

Apept¡r §elir

SI§PE(:

w
Bienvenido!

Il¡trülo
Cor¡türGh
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Manual de lisua¡io Sistemt de ('ontrol de Egresados ¡ hridicas Vacacionales

Aqui deberá ingresar su respectiva Contraseña para poder establecer los permisos

de acceso a cada uno de los módulos según los módulos y funciones que se les haya

asignado a cada usuario:

El sistema valida que el usuario que ingresa tenga acceso al sistema. En caso de
que el Usuario no exista, ó la Contraseña sea incorrecta para el usuario entrante,
presentara el siguiente mensaje de error:

Lolir o CúüBGñ.lrEúÍcda. -l

donde podrá reintentar escribir el Usuario y Contraseña, caso contrario, no podrá
ingresar al Sistema.

El Sistema dará al usuario tres oportunidades para que ingrese correctamente al

sistema. Si en Ia tercera vez no logra realizar el ingreso correcto, el sistema finalizara su

ejecución con el siguiente mensaje de error:

}

a Udcd m Ed¿ A¡Iüi¿do pür anbr d Sidüra..|

Couarcita I-..-'*-"'-

§alirAreptar

w
BienYenido!

).

lng¡t¡o C Sir{cr¡

PR()t'('().v Página : ló ES}\)L
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Manuul de Llsuario Sisterna de Control de Egresodos ¡ hádícos Vococionales

2.2. Menú Prineipal.
Si ingreso correctamente el Usua¡io con su Contraseña correspondiente, entonces

el sistema muestra el Menú Principal del Sistema que se destaca a continuación:

srstÉG 5::14 ñ 2alut97 ¿

Este Módulo nos permitirá llevar un control de Usuarios que obtengan
acceso a los datos, para asi de esta manera asegurar las bases de datos.

2. llfódulo de I'leha Esludiantil.

Nos permitirá tener un perfil del estudiantado, para llevar un control de
estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a las diferentes prácticas
que son soliciladas de las diferentes empresas. Obtendremos también una
lista de estudiantes por Consejero Académico.

3. lllód¡lo de E§resados.

Este Módulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados vs
C¡raduados, estudia¡tes por promoción, etc.

Salir

ftcerrn de...

Fcho Esludianlil

Egraeados &áclicas Vac.
Qembial

--'S .o. d! Cq¡arcl dc E¡crdoc ¡ PrHi¡r Vac¿cior#

Pra Tecnol og ía Me única *PROTME C'
Desarrollado por PROTCOM
Dic 1996 Dereclios R6er¡ad6

EEIEI
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4. illódulo de Práetieas Vaeaeionales.

Este Módulo nos permite obtener la distribución de los estudiantes a las

diferentes empresas para que desarrollen sus Prácticas Vacacionales con el

fin de incrementar sus conocimientos prácticos.

l. Aeerea de.

Muestra una pequeña presentación del sistema implantado: El nombre del
Sistema" para quien fue desarrollado, por quien y la fecha de desarrollo del
mismo. Esta pantalla también se presenta pulsando la tecla I Fl ]. y en todas
las demás pantallas que tengan el botón de acerca de.

§iste¡na rle L-ontrol de Egresados y Bácti¿as Vacacionales
Dcraroldo por PñOfCOll
ps¡ Tos¡ologf¡ rca¡Lrbe .pfforrEC- Dacchoc fia¡rrado:'

Hw Dicíe¡Ére d6 1S16

§. Carbiar Contraseña.

Permite cambiar la contraseña al usuario que este usando el sistema. El
Procedimiento para cambiar la contraseña se detalla en el siguiente capitulo.

7. Salir.

Sale del Sistema de Control de Egresados y Prácticas Vacacionales, cerrando
y dejando libre todas las bases de datos.

Ac¡¡c¿ dc SISPEG EI
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B.l. Menú de Se§uridades.
El módulo de Seguridades debe ser seleccionado desde el Menú Principal del

Sistema y se Io puede hacer de tres formas.

- Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el bolón
del M(xlub de Segtridodes, y Presionamos [ENTER].

'¡ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de M(iulo de
Segtridades.

* Presionando la combinación de teclas [ALT] + [S]

Luego de selecciona¡ la opción se activa el popup del menú, donde usted puede
escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de dirección, el Mouse o la
combinación de teclas indicada, dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Mtxlukt de Seguridade.s, x
despliega un menú con la siguiente información.

¡{el.7ü*ílo C-drsfe/fi Frtú. Emcccc á¡¡da

El módulo de Seguridades, registra todo el control de Usuarios, llevando un
control de cada una de las funciones que esle realice dentro del sistema. El desglose de
cada uno de estos proc€sos se detallará más adelante en este mismo capítulo.

?#\+ü;q-.,
LIlrrf}ln 

u _

'llul.rt'
C MNT

?ÉÑ,\

('

.is

s

.-' S|§PEG - Iódrdo dc SoguiLdc3 IIEIEI

l»RoT('oiV Página : 20 ESPoI,



Manual de Usuario Sistema de Control de

3.2. ltlenú de Manúenimionfo.

§ü|§¡c/nlgortcr Procos¡s é¡¡da

lI¡l¡¡a¡
§c+¡i¿A:
Elwa
floru Piircfd

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de

§ Mantenimiento de Usuario

b Mantenimiento de Seguridades

\> Mantenimiento de Bitácoras

P¡áclicos l'ococionules

.-'SISPEG - Lóddo d! S.r|,ftdcs
Uoñcltt¡orr"

IEIEI

PROI'('OM Página : 2l ESI'I)1,
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8.2.f . ülantenimiento de Usuarios.
En la opción de Mantenimiento de Usuarios, podrá ingresar, modifica¡ y eliminar

usuarios. Luego tendrá la opción de asignarle las funciones a las que podrá tener acceso

en el sistema. Podrá consultar y eliminar las bitácoras del usuario.

Erlabtecer g(mha¡eñaLogin dt Uruario

I OaU fmanrtrc

SISPEG

No¡Éra : lA¿r¡¿srradix dct S¡stenr¿

Di¡ccqriur Espol . ProlMec

I ebfo¿lo ú8á25 Il¡r D¿to¡-. -

il Easp: lAdrrrrstradot I

Para Salir del Mantenimiento de Usuarios, solo pu¡samos la tecla [ESC] (escape)

Bilacorae

3 l{adcnb*o dc U:uabr EI

PR(fl (\ )ilt Pógina : 22 ESP)I,
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3.2.f .I. Agfregfar LIsuario.

Fara poder agregar un nuevo usuario del sistema. lo hacemos de cuatro maneras

diferentes:

l. Con e[ puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agyegar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregu y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales del nuevo usuario, y con el puntero del Mouse haga

click en el botbn de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

L Login de Usuario,
2 Nombre del Usuario

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un
mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Logn dol Uaab o* B¡qr.ib ptx' El SidíE..
-§

.\

¡t,§kuiiiY gr-'!
,r/ * \\S.

Kb,I9qñ--,"áf

BIBLIOT :('\
CAMFTIS
PEÑ^SNqnbc dC U¡¡ado cs Bcq.siro por El SindrE..

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
d.e ('¿utcelar, o pulsar la tecla funcional IESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C].

El ingreso de datos del usua¡io podrá asignarle también una contraseña de
ingreso, dando click con el puntero del Mouse en el botón de ltslahlecer ('ontroseita,
proceso que se lo deta.lla adelante en este mismo capitulo.

U¡u¡lbc r I

Ug¡¡b¡ r

PROt'('OM Página : 2-1 ESPoI,
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8.2.1 .2. Acfualizaeión de Usuario.

Para poder actualizar o modificar los datos de un usuario que ya existe en el

sistem4 lo hacemos de las siguientes ma¡eras'

I. Con ef puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Mtxltficar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Mtdificar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M]

Modifique los Datos Personales del usuario, y con el puntero del Mouse haga

click en el botón de Aceprar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los
cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo usuario, el campo Nombre del Usuario no
puede quedar en blanco, ya que se trata de un campo requerido por el sistema.

Nonba d¡l Us¡ab c¡ Bcq^Eiro po! El Sidanra.

Además, el Logín del Usuario no puede ser modificado en esta pantalla. Si quiere
cambiarle el Login al usuario, deberá borra¡ el actual y crear un nuevo usua¡io

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del usuario y no grabar, solo
tiene que dar un click en el botón de (-ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinación de teclas [ALT] + [C]

En la Actualización de los Datos del usuario. podrá cambiar también la
contraseia de ingreso al sistema, dando click con el puntero del Mouse en el botón de
l',stablecer ('onlraseña, proceso que se lo detalla adelante en este mismo capitulo.

N5

U¡uaio¡ I

PROt (1),v Página : 21 EST\)L
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:1.2.f .8. Cambio de Confraseña

L Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón del

Cambiar Contraseña, y Presionamos [ENTER].
2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Cambiar

Contraseña.
3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [C]

f:olllrar€ñó Actusl §cqrr
xxxtxll

Cor rareña l{ueva

§¡p¡¡

Etpatl C<mtr¡toña

a
a iJ l*, *

Comience ingresado la contraseña que tiene actualmente asignado. Luego digite
la nueva contraseña., y wélvala a repetir en el cuadro de repetir contraseña.

Si la Contraseña actual no es la misma que esta registrada en el sistema, el

sistema le notificará con un mensaje de error, y lo le dejará s€guir con la operación:

Crüa¡¿ri¿ Acfr,¡¡l lrpqrcctd

Así mismo, el objetivo de ingresar la nueva contraseña dos veces, es como parte
de la seguridad al usuario, y si dichas contraseñas no son iguales, no le dejará cambiar la
contraseña y se le notifica¡á del error cometido:

Crüuña Nuava¡ MC lr¡¡c¡d¡¡l

Si quiere omitir el cambio de contraseña. solo tiene que dar un click en el botón
de ('ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C].

A

A

g E.r.tbc6 Crü..cñ. EII

U¡u¡¡io¡ r

U¡r¡¡¡i¡¡ E

PROT'(',Ofu| Página : 25 ESI\ )I-

Para poder Asignar o cambiar la Contraseña a un usuarios, lo podemos hacer en

el ingreso de un nuevo usuario y en la actualización de datos respectiv¿rmente El cambio

de Contraseña al usuario actual, lo hacemos desde el menú Principal:

lrr x

Acr

I r 'c':r
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3.2.f .4. Eliminaeión de f suario.

Para poder Elimina¡ un usuario del sistema. lo hacemos de las siguientes maneras

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de lilimimr.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de l.limimr y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

La Eliminación de usuario del sistema implica que se borrará a mas de los datos

del usuario, todas las seguridades que se les fue asignada para que pueda trabajar con el

sistema. Además se borra¡á todas las bitácoras que tenga registradas en el sistema. Antes
de realizar la eliminación del usuario, se le pedirá un conñrmación para realizar la
operación de borrado.

a La Ehir¡cih da Edt Ua¡aio, d¡á cu¡ro rcql* t¿¡tiat,
a h Ehirailn da hs Bitócuar y Frrira !r¡ ¿l SiiBn..

9ts,Y"Út
/?/- + \*.
§líi¿r";.,)Fv r-t:),"i

+ri-;f,át

¡;toLr(r'-:r' .

( 
^lfPusPEÑ^S

Scgi¡o d! Eh¡rü ElUs'/üio....?

CreC¡

Si esta seguro de querer elimina¡ el usuario, solamente ubiquese en el botón de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar

Si el usuario que se va a eliminar es el usuario supervisor del sistema, el sistema
no le permitirá y le enviará un mensaje de error

U s.rio Strpcrnso m f¡cda sa Ehi¡¡ddll

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione Ia tecla [ESC].

o

Ua¡¡lb¡ ETI

U¡r¡¡rb¡ r
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3.2.1 .í». Bus«.ando Usuario.

La búsqueda de un usuario en el sistema se la puede hacer de dos maneras

distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace usuario por usuario en orden de Logín de

Usuario, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón de Usua¡io
Siguiente, Usuario Anterior, Ultimo Usuario, o Primer Usuario.

No.
Usuano

Total
Usua¡ro s

Pruner
Usuano

<_ Nol /1 -----> Ul¡mo
Usuano

I ,l
Usuano
A¡tenor

Usuano
Postenor

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

l. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos h¡sta el botón del
Ruscar, y Presionamos IENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Ruscar.
3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [B]

i- U¡uono a Bu¡c¿r

91Sp e

Acoelar Qgrcd¡¡

lngresamos un Login de usuario a buscar y presionamos [ENTER] o un click el

botón de Aceplar con el puntero del Mouse. Si el Login ingresado no existe en el sistema
se le notificará con un mensaje de error.

U ¡udio rp aridc cñ C Si¡tünal

En caso de no querer seguir adelante con la operación de búsqueda, con el

puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar. o presione la tecla [ESC].

ilt

A

IIIK DI

SISPIG - U:¡¡ciot EI

U¡r¡a¡b¡ I I
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8.2.2. ltlanúenimienúo de Segfuridades.

En el Mantenimiento de Seguridades, Asignamos o eliminamos funciones a las

cuales el usuario tiene total acceso en el sistema.

La Asignación o Eliminación de Funciones se la realiza por usuario, y no por
grupo de usuarios.

t-or¡n de lltu.rrio , f§¡E
i Fr¡rirc ültl¡lnio- '---'

M ¡.d qlllm!í!.s.d9

[a*ni*troor <u Si*ane

§
EG .Mar*erir¡iento dc Prqrecsrcs / Graduados
EG . Cmsr.lta de Gradlados por Enpresa
EG . CmsLJta d¿ Gr¡d¡ados po S de Ponrocrco
EG ' Cmsdta de Gradr¿dos ¡u Aca / I róair
EG 'Cfisúla de Grodródos p,o Fecha / Egreso
EG . Cmsüla Mas¡va d¿ Gr¿duados :l

Sa& Acorca de

La Búsqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capítulo, en Ie

mantenimiento de usuarios del sistema

Para Salir del Mantenimiento de Seguridades, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape)

1 ll¡*aib o da Sc¡¡¡il¡da¡ EI
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8.2.2.1. Agf re¡f ar Segf uridades.

Para poder agregar nuevas funciones de acceso a un usuario, lo hacemos de
ct¡atro maneras diferentes:

[. Conel puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

lENrERl.
l. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A].
4. Presionando ta tecla [NSERT]

, Añad¡r Funcio¡ al lJ ¡¡ra o

; lloú¡lo

i Frrrcitr M ¡r¡te¡rricr{o d¿ Usua¡os
M ¿rtcrxmcnto dc Seg(¡dad¿s
M ariterÍÉnto de Etacoras
Consdta lrrh¡d.¡al de Usl6ros
Cofisr.¡ta llas¡va dc Usudirs
Corsdta de Seguijadcs pot Usuario
Consjta Masivo dc Seguilade¡ :l

A0reg,¡ §grcala

Inmediatamente nos presenta una pantalla con los cuatro módulos del sistema. Al
Ubica¡se en el combo desplegable en un módulo, aparecerá una lista con todas las

funciones de ese módulo.

Con el puntero del Mouse, o con la combinación de teclas [SHIFT] + [DIREC],
marcamos tod¿rs Ias funciones para el módulo actual que se le quiere asignar al usuario, y
damos click en el botón de Agregar o la combinación de teclas [ALT] + [A]. Si

queremos cancelar la operación, basta con presionar la tecla [ESC] o con el puntero del

Mouse dar click en el botón de ('ancelar.

Nota . Al agregar cualquier reporte, y si aquel usuario no tiene en su lista de
seguridades la consulta respectiva" se le agregara automáticamente.

Para Salir de la pantalla de Mantenimiento de Seguridades. solo tiene que dar un
click en el botón de Concelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de
teclas [ALT] + [C]

5E 'S

3 Scg¡¡iLde E
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8.2.2.2. Eliminar Seguridades.

Para poder Eliminar un usuario del sistema, lo primero que hacemos es marcar
con e[ puntero del Mouse o con las teclas [SHIFT] + [DIREC] todas las funciones que

se desee eliminar al usuario, para luego:

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de [.liminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Lliminor y presionamos

[ENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

La Eliminación de una función consulta, dará producto que también se elimine la

función repone respectiva, si el usuario lo tiene como parte de sus seguridades.

Antes de ¡ealiza¡ la eliminación de las funciones al usuario, se le pedirá un

confirmación para rcalban la operación de borrado.

e Scg¡o d. Ehinü h Solccción dc Furirs...?

qr-eFtat Cq]c¿a¿r
I

Si esta seguro de querer eliminar las funciones del usuario, solamente ubiquese en

el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el

botón de Aceptar.

Si las funciones que se va a eliminar pertenecer al usuario supervisor, el sistema

no le permitirá y le enüará un mensaje de error.

S¡¡uiJ¡dc dd Supavso. m pu¿dá ¡er Eh¡rcddl!

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero

del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

a

Sa¡uidador E

rSegr¡rili¿?r
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3.2.3. üIanúenimiento de Bitáeoras.
Las Bitácoras son ñrnciones que el usuario ha ejecutado y manejado en una fecha

y hora cualquiera. El Ma¡tenimiento de Bilácoras consiste en Consultar y Eliminar los
registros por cada usuario después que hayan sido revisados y estudiado por el usuario
administrador de la aplicación

srstEG IffiEESidlrl'tLrxi¡ de Uru¡rit¡

Fuui¡r¡ Bc¡I¡da

25/m¡ 997
25106/1997
Át'¡st1 7
25ifEl19S7
25/6/1997
25106/1S,7

01:33:56 pm

01:42:20 pm

01:,(¡142 pm

01 45 32 pm

01:,16:3,1pm
ül 47:6 pm

SE - M¡rterú¡ádo de Btaco¿s
5E - Mant€rirÉrto de Usu6ros
SE - M¿r{erinicrto de Usr¡¡bs
SE . M¿nterrn€rto de UsuaEs
5E . M¿nterúnáto de Usr¡ai:s
SE . M¿nterrr*rro de Seguil#es

0
0
0
0
0
0

86,1

0
0
0
0

0

0

0

0

0

0

Qrden de Presantaciin
E¡nin r Todo

La Información detallada que contiene la pantalla de mantenimiento y consulta de
bitácoras es la siguiente:

l. Fecha de Proceso
2. Hora de Proceso
3. Módulo
4. Función
5. No. de Registros Actualizados
6. No. de Registros Eliminados
7. No. de Registros Añadidos

La Búsqueda de Usua¡io es la misma ya descrita en

mantenimiento de usuarios del sistema

este capítulo, en le

Para Salir
(escape)

del Mantenimiento de Bitácoras, solo pulsamos la tecla [ESC]

H crá Act Ei. lnoFcdR FúEih

s l.¿rrqir-dD d.8il*sc EI I

PRO| ( O,rI Página : 3l ESP0L
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Manual de Llsuario Sistema dc (lonl¡ol de hddicas Vacadonales

3.2.3.f . Orden de Presenfaeión.

El Orden de Presentación de las Bitácoras se las puede realizar de tres formas.

l. Por Fecha - Hora
2. Por Módulo - Fecha

3. Por Módulo - Función

I'R()t-('.OtrÍ Página : 32 ESpt)t_
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3.2.3.2. Eliminaeión de llifáeoras.

Antes de realizar la eliminación de las bitácoras al usuario, se le pedirá un
confirmación para realizar la operación de borrado:

e Scguo dr Ehir.r loda bc Bacq¿¡ dC U¡u¡io... ?

Si esta seguro de querer elimina¡ las bitácoras del usuario, solamente ubiquese en
el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el
botón de Aceptar.

La Eliminación de las bitácoras del usuario supervisor si puede ser posible, por
cuanto en información no útil para el sistema.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancela¡, o presione la tecla [ESC].

0l*or¡¡ E

PROtL.O,v Página : 33 ESP0L

Para poder Elimina¡ las bitácoras de un usuario del sistema, lo hacemos de
diferentes formas:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el bo¡ó¡ de Eliminar Talo.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de liliminar 7'ado y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E].
4. Presionando la tecla [DELETE]

Cft*, I
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3.3. Menú de Consulúas y Beporúes.

Iartcririato Ptocc*e Auda
llg¡¡i:,¡

Blacsas

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

@@

§egtrtd.das

)
)

8 ¿corc

Etmo

EIE@ET
.lJü¡üÉ. t I

lrú,ifu.|
Eaiva lRi*l

PoUü,¡obtffil
Ioúa bg Us¡¡io¡ fHl

b Consultas y Reportes de Usuario
i Indiüdual
z Todos los Usuarios

S Consultas y Reportes de Seguridades
z Indiüdual por Usuario
z Todos los Usuarios

§ Consulta de Bitácoras

-'§ISPEG - llóólo da Scg¡riLdcE

fporrlsiH@rlÉr
!EIE¡

PR()TCOlV Página : 31 ESP0I-
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B.B.l. Consulta Masiva de Usuarios.
§e Obtiene un listado por pantalla de los datos de los todos los usuarios del

Sistema. Se puede ordenar los registros de los usuarios a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capítulo anterior.

L Login del Usuario,
2. Nombres Completos,
3. Teléfono.
4. Cargo, y
5. Fecha de Creación.

Eacuela Superior Politeoniaa del Litoral
Pro*ril¡ dG fooob¿ifr mccárhr " PnOImtC

\; !f 'qrn'.!r-/'¡
F. dc

SISPEG Adn¡nist,edos dd S ist¿rna 0052525 Adninistr¿do¡ 01/or /r 997

lfnae¡o Total dc llruar{oÉ ( I I

lrpriri Sqbcrinü Accrca !h

Esta Consulta puede ser enüada por el puefo de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantall4 la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de Impnmir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

9dir

Loú fE:tl!!:t Cd@IEr,il-¡ffir

IEIE¡j Ccxfu llaira da U¡¿¿it¡¡ dd Si¡r¡¡a

PRO1 (-OtI Página : 35 ESPí)1,
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3.8.f .1. Seleeeionar f suarios.

Para Seleccionar Registros de Usuarios, lo hacemos en la consulta de Usuarios,
dando click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar, o con la combinación
de teclas [ALT] + [E]

La Selección de Usuarios puede ser por

I . Fecha de Creación ( lgual, Menor. Mayor, Entre)

lchcriúr¡

*dru:¿b¡r I¡x Us*tnbt a ld*

F¿ch¡ de cr¿acirio F=-l lor /01/r 9s¡

&rli;¡ E¡¡r¿l¡¡

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón de Aplicar
Caso contrario puede cancelar Ia Selección de Registros con la tecla [ESC] o con el
botón de (-ancelar.

¡ §alaccinu Rc¡jrtuc da Uruafur tE¡

I»RO7-L'0ltú higina : 36 ESF)I-
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3.8.2. Consulta Ma-siva de Segfuridades.

Se Obtiene una Consulta por pantalla de todas las funciones que han sido
asignada a todos los usuarios del sistema.

Los Datos que se presentan en la consulta son

I . Login el Usuario
2 Módulo del Sistema
3. Función Asignada

Escuela Superior Politeonjca del Litoral
Progrúa dG lcctrb¿fa illocürice - pffOfilEC

s§peg

lplirir U¡uario §a¡¡

.$rsp,r(i
M. Eqrcsados hlütdúnbto de Egcsados y Gredl*s

MaterinÉnto de Pronmires / GradJados
Consüa de Graduados po Enprera
Cmsrfa de Grad¡¿dos pu S de ftrnocúr
Consúa de 6 radr¿dos por Acc / T r$ap
Consr.üa de Graduados por Fecha / EEe¡o
Cmsüa Masiva de Grod¡¿dos
Estxlsti:as de Grad¡¿dos x S Pqnocicrr
Estadstrc¿s dc Gr.d,/ados xAfe! / TrS.
Coft§.Iá de Promo¿$nes

l[úocro Tohl dc Funcio¡cr Adprrfs [ 
"7 

|

:J

Acqc¿ ¡h

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que s€ encueÍtran en pantall4 la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de Imprimir
con el Mouse o con [a combinación de teclas [ALT] + [].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de tmprimir.

FúEi5n

¡EIEI3 Ccula llaiua dc §cgr¡iLdtr a b. U¡r¡¡ir &l Si¡tcr¡

PROI'(.Ot+l Pógina : 37 ESPoI-
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3.3.2.I . Aglrupar §egluridades.

La consulta de Seguridades del Sistema puede ser agrupada de dos manera,
según lo que se desee consulta¡:

l. Por lrsuario.

Obtenemos una consulta de las funciones que han sido asignada por cada uno
de los usuarios, y Ia secuencia de los datos presentados por pantalla es:

r Login del Usuario
¡ Módulo del Sistema
I Función Asignada

2. Por Función.

Obtenemos una consulta de los usuarios a los que se les ha asignado una
función, y Ia secuencia de los datos presentados por panta.lla es:

! Ir,lódulo del Sistema
! Función Asignada
r Login del Usuario

ll,eá.Üt,'(6,$

"k]t';""'
l¡RLlofIr'(l'\

CAM?US
EEÑAS

PR( )t ( ().v Pdgina : 3E E,SP()L
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8.4. [Ienú de Proeesos.

Uaasi¡irro gons..c/F+ortc. ét rd¿

B¡rpddoc y Bala¡*ih I

El Menú de Procesos esta compuesto de

S Respaldos de Base de Datos.

S Restauración de Base de Datos

.*-'SI§PEG - Lóddo dc S.guU.do. !E[EI
!roccse

PR()7'('Olr{ Página : 39 r:SP0L
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3.4.1. Bespaldo de Base de l)atos.
Nos Permite sacar un respaldo en un dispositivo fisico de las base de datos de la

aplicación, como medida de precaución contra daños, como ürus, imperfectos en la
maquina. en el disco duro (sectores dañado), robo, etc

Los Pasos a seguir son los Siguientes

l. Nos ubicamos en el directorio en donde fue instalado la aplicación. Luego marcamos

el directorio Base Dan¡s, marcamos con el puntero del Mouse las base de datos que

se van a respaldar:

$cfiw lctñgraefh larur*r*a A¡¡¿ü

C"cir da ¡¡suir.d I na"rr I Cap¡¡ I

Cai¿ dc sqr¡ilüd d¿: Si¡i*c eco >l

Salaccir: achive p¿r¡ corú
- , _l SÉpeg

t J Bdsc-D¿tos

J 8,rp"

Modficndo

360448
J v § Tarporal mó 315S2

,lrlSispegló 128

M0B Atchvo
M0B Archvo

LDB A¡clivo

$/(Eñ 997 10:11 I
03/05/1997 r0?l
06/O5/1997 10:1 1 IJ Doc

.J

Cq*.:to é ¿clirc Sh tlüto S¿hccirld6: 3 56 K¡obtrs rshccirrü ;.

2. Damos click en el botón de Siguiente /'¿.r¡, donde direccionamos el respaldo a una
ruta o a un dispositivo externo, para su respaldo.

{rc+ivo t-orúguacfh flaraúaa A¡¡,¡da

CoÉ¡ de ¡c¡¡ir* | n.urr I Cry¡¡ |

Dórda hrca h cqa dc sa$rijd ( Pa.o ulorb

Sdcccirr ol dodir paa la co¡ic UtÉriln o dei"ntiro

-.,¡l 
Base_Daos fe\Sipcs\Bcprrta

J
J Flcspoldos
\.Viüows

Cdirto & rctiYc 5h tíh/o Sd.cci¡¿do§ 3 675 Klúrta ¡dcina .,'

J
:)j

J

Irñr-fr¡llJ
Sisp.0.rÉ

'il Sh tft¡h - llicro¡olt 0rc*.rp EEI

i[ §h lfU¡" - Iboúorl E.ctrt E[

Brgortes

PR( )r'('()v Página : 10 ESP( )t,
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3. Como Tercer Paso damos click en ht¡c¡dr (-opia, y digitamos una etiqueta o nombre
al conjunto de la copia de seguridad que se va a realiza¡. Podemos en este tercer paso

también asignarle una contraseña de seguridad al respaldo.

Cs*¡rto ds cqñ d. rarild lBespeo Base Daos Sspe!

cü,cdd I aoofll por 
"*rrorcru. I

4. En el Ultimo Paso, damos click en Aceptar, y se comerzara a hacer la copia de
seguridad de las Bases de Datos de Sispeg.

¿¿'-1

tlcirdo cgio da ¡agüird ü loú üdrrc
,rrl¡¡!

0 & 3 ¿ctis cm cqü d¡ ¡¡ilird.
1I da 676 KB cm cqú dc ¡¡g¡ijrd
Tirf,o brn .r¡úrd &qlm

r::T-¡
li !qEP-t'-.:l

r

Etif:t¡ dd caú¡rlo dG cofi. dr raqrliLd EEI

Acodd

S 8"d,,¡p ll¡Et

PROt'(\),v Páginu : ll f-.sPot,
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8.4.2. Bestauraeión de Base de l)atos
Nos Permite restaurar una copia de seguridad de las bases de datos desde un

dispositivo fisico hacia la aplicación.

Los Pasos a seguir son los Siguientes

l. Nos ubicamos en el conjunto de copia de seguridad que se realizo

Ardi.?o Csrñguácfh larüirrra A$¡d.

tu

rki
ItDLro-1.t ( !

caltPt¡\
,,EÑA5

Cod.! d¿ ssgrilad

BGdlr¡d dr:

Flcsla¡¡ d¿

'J Bespaldos
+ J Whdo,,¡r§

¡ J fD}
¿1i Mrcrosolt Backup ro

B6dürc 
I Cl:rpüü I

d¿tectJ:l
.,

Bodaá 
I Cdreüa I

Csi¡ao dc cog¡ dc sa¡uid¡d

Crytñ*lo d!'lü.G_D¿to!''

, j sispeg.Íxó
, tsl Tenpdd mó
v § Sspcgló

05/05/1997 10 33 AH

F üd¡¡r¿,

!
C.úf/rfo dÉ c{fü do s€Orirad Ecsp& Ba¡e D¿lu S¡poq 772 kfürcs

2. Damos click en el botón de Sigtiente /)aso, donde especificamos cuales son los
archivos del conjunto de respaldo que se va a restaurar:

drdivo lcli¡.raci5rr lruúra A15¡da

4

Cori. e scgrihd

A¡dirs a lda¡u:

S¡lccci¡p los ac*ivos

v ;g] Bes¡raHo Base Oatos Srspeg

- v J oasde la Lridad C:

- , J SispÉs

,l

Csir*o & dctirÉ:

05/t15/

03/6/
tI5/05/

J
5 ¿l¿ccirrdoc; 3 ,6'15 K¡obt!. rdEim. . ,

350448

315392
'128

M0B Achvo
MDB Archrvo

LDB Act¡vo

Modfc.

8ca Oalm S

xfi nc4rldo 3ao D!¡o. §¡¡CGC - Lirorolt 9ctrp I

? nc+¡ldo Bao D.lor S¡r¡.¡ - Lirorolt B¡ctrn EIE

Nobe

B!¡r_Dd6

PROI'(',O,rt Página : 12 ESP0L
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L Como Tercer Paso damos click en Restaurar, y comenzara el proceso de restauración
de los a¡chivos que s€ específico en el paso anterior.

é

=t 'l
R¡ddaci¡do bc rdivo¡ ¡¡l¡ccir&.
tt'¡ fir r¡.¡ timrt-ir r ar¡itt üi i

3 dc 3 ¡divoc rudur¡ót

678 dc 676 KB roda¡dc.

I¡aro harartib: &III(P Esre I

SBcaanr ;¡Eil

PROt (\ ).rI Página : t3 ESF0I-
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Gauituh 4.

llriluh ls tiüa tstrdiantil

PROTCOlIT fuigina : Jl ESPI )I -
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4.1. Menú de f ieha Esludiantil.
El móduto de Ficha Estudiantil debe ser seleccionado desde el Menú Principal del

Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

- Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón
del Mafulo de Ficho E.studiantll y Presionamos [ENTER].

^ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Mtxlulo de
F icha listruliantil.

^ Presionando la combinación de teclas [ALT] + [F]

Luego de seleccionar la opción se activa el popup del menú, donde usted puede

escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de dirección. el Mouse o la
combinación de teclas indicada, dependiendo de sus requerinuentos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de Mululo ¿le Í'icha listudiantil,
se despliega un menú con la siguiente información.

UsrfriT*rto C-ü¡sf¿.fiArtrr Arrdn

El módulo de Ficha Estudiantil, nos permitirá tener un perñl del estudia¡tado,
para llevar un control de estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a Ias diferentes
practicas que son solicitadas de las diferentes empresas. Obtendremos también una lista
de estudiantes por Consejero Académico.

--'S!§PEG - llóúIo da F:t¡ Edud¡nll IIEIEI
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4.2. Menú de Dlanúenimienúo.

Corrsf6/Rryt!* AJ¡rdo

§ar4ac*ti:o¡
AlrrxE

U6ru ftncpd

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de:

$ Mantenimiento de Consejeros Académicos

S Mantenimiento de Alumnos.

--'SISPEG - Lóú/o dr Fsh¡ E¡tufra¡{l

ñ.-r*r;
llEIEI
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4.2.1. lllantenimiento de Conseieros
Aeadémieos.

En la opción de Mantenimiento de Consejeros Académicos, podrá ingresar,

modificar y eliminar Consejeros.

Ltitltro Currcr A¡¿d

D¡los Pc*m¡lcr

NotDe¡

Diac€i¡h
L. E NRIQUE SILVA VERA

, TeE ono Cedtda

Calgg qua Oe*npeña

factu da lngcro JOI rct7 ssz

üeado" 25/011199? Arfl at tzs Co : 28 /') 4 / 1 991

Para Salir del Mantenimiento de Consejeros Académicos, solo la tecla [ESC]
(escape).

!

,t

'; llatariri¡r¡fo d¿ EmtÉ¡oc Ac¡diú¡o¡ EI I

PR()T'C0M Página : 17 ESP()L
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4.2.1.1. Agregar Consejerrr académieo.

Para poder agregar un nuevo Consejero Académico del sistema, lo hacemos de

cuatro maneras diferentes:

l. Conel puntero del Mouse, hacemos click enel boton de Agregar.
2. Con [a tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agyegar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla UNSERTI

Ingrese los Datos Personales del nuevo Consejero Académico, y con el puntero

del Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

L Código de Consejero Académico,
2. Nombres, y
3. Fecha de lngreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un

mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Códgo dc Ccrro§o Acad&ico tal lr¡gÉ¿d¿ Cqri¡¡.A

El Capo NoÉrra cr Rcq.¡dlo por d Sidana.. Fcdu da lngrao md ngrc:.da

. Fa' :l

Si desea cancela¡ la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('qncelqr, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C]

§
ñ5

Ccu¡ic¡¡¡ Acaddi*o¡ r

Coo¡cia¡o: A¿¡dá:1-¡ I Cor¡á¡ro¡ Acadáric¡s r

I'RO7'(.O,ll Página : 18 ESP0L
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4.2.1.2. Aetualizaeión de Consejero Académieo.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Consejero Académico que ya

existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras;

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Mtxlificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Mtx*ficar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales del Consejero Académico, y con el puntero del

Mouse haga click en el boton de Aceplar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para

grabar los cambios re¿lizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Consejero Académico, el campo Nombre del

Consejero y la Fecha de Ingreso no puede quedar en blanco, ya que se trata de campos

requerido por el sistema.

ElCr4o Nodrcr as Rcq.sib por C §idau.. Fcctr da lr¡rco mC hgrÉádá..

Además, el Código del Consejero Académico no puede ser modificado en esta

pantalla. Si quiere cambiarle el Código, deberá bonar el actual y crear un nuevo

Consejero.

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del consejero y no grabar, solo
tiene que dar un click en el botón de (-ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinación de teclas [ALT] + [C]

NJ-\

Co¡¡eÉ¡c AcdÉri:c r Cor¡cicro¡ Ac¡dárüo¡ I I

PROT'(-OilI Pá1¡ina : 19 ESPoL
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4.2.1.3. Eliminaeión de Conseiero Académieo.

Para poder Eliminar un consejero académico del sistema, lo hacemos de las

siguientes maneras:

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de lilininar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de lilinimr y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar un Consejero Académico, se le pedirá una confirmación por parte
del usuario para continuar con la operación.:

Sog¡o da Ehi¡¡ C Co¡¡¡da¡o Ac¿d&niu.o..?

Cacda

Si esta seguro de querer eliminar el consejero académico, solamente ubiquese en

el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el
botón de Aceptar.

Si el Consejero Académico a eliminar tiene a su cargo la consejerias de alumnos
registrados en e[ sistemq se le notiñcará y se le pedirá si se desea continu¿r eliminando el
consejero.

a Cr¡d¡do ElCa¡daoAc¡drrüo ¡ ¡hir¡ lianc Eú¡tabr
A¡igado. Dc cúfiaE ctn h Ac¿ión. 6tor Gsürlübr
q¡.dr&t n Cm.rim Acadádtca Dsar Cotiua cs¡
h Ehircclh?.

CüEdü

Si se responde con Aceptar, esos estudiantes quedaran automáticamente sin

consejero académico.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

e
Cur¡rFro¡ Acadó¡icc EI

Corr*:oAcadÉi:o¡

PROI'('()Lt Púginu : 50 ESPoI,
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4.2.1.4. Buseando Consejero Aeadémieo.

La búsqueda de un consejero académico en el sistema se la puede hacer de dos

maneras distintas: Secuencial o Directo.

La búsqueda Secuencial se la hace consejero por consejero en orden de Código
de Consejero, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón de Consejero
Siguiente. Consejero Anterior, Ultimo Consejero, o Primer Consejero.

Pnmer^<_UonseJero
-----> Ul¡mo

Cons ejero

ü I
Consejero
A¡tenor

Conse.¡ero

Postenor

La búsqueda directa se Io hace de las siguiente manera

l. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón del
Ruscar, y Presionamos IENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de lJuscor.
3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [B]

i Cód. de Cons, Ac¿d

23

Aco¡tar

Ingresamos un Código del Consejero Académico a busca¡ y presionamos

[ENTER] o un click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Académico ingresado no existe en el sistema se le notiñcará con un mensaje de error.

Con¡¿iao m aridc a C §idcÍrC

En caso de no querer seguir adelante con la operación de búsqued4 con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar. o presione la tecla [ESC].

ilü

'..,

SISPIC - Cs¡¡¡iac EI

Currcloror Acadér*:or I

t,R( )t'( o.v fuigina : 5l ESPl)1.

No Total
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4.2.1.5. Bslable(er Numnos a Consejerías.

Para añadir o eliminar estudiantes de las Consejerías académicas de un consejero
académico, basta con dar un click con el puntero del Mouse en el botón de Lstablecer
Alumnos, o pulsando la combinación de teclas IALTI + [A]

iluoam dc Alrmnm Ari¡r¡¡dm ¿ ;

A'{L ENRIOUE s¡LVA VEBA [7I
0588030-7
0 58 9021- 5

0 59100 5- 4
059l0tl-2
0592000-8
o59200L-2
0592006-l

YA6['AL ALVAREZ, ROBERT TELIPE
ltoRAN AVILES, CRISToBAL J 05E
ALARCOTI HUAYATABE, UASIIIHGTON
SIERR¡ T.IRTITEZ, UAI,TER DA¡II LO

CASTILLO ASEIICIO, JULIO ELOY
AGUILAR ECHEYERRIA, .] IITIY ¡LVARO
BARQI'ET OUIJIJE, STIFA]IO VI CETITT

[F @

Aparecerá una lista de todos los estudiantes que estén asignado a un consejero
académico, con el número total de estudiantes en la parte superior.

Para añadir un alumno a la lista. ingresamos el número de matncula y pulsamos

[ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en l.lecha lzquierda.

Pa¡a Elimina¡ a.lumnos de la lista, basta con ma¡ca¡lo con el puntero del Mouse, o
con la tecla ISHIFT] + [DIREC], y pulsamos [DELETE] o con el puntero del Mouse en
el botón del la mano apuntando al tacho de basura.

Para Terminar de añadir y eliminar alumnos de la Consejerias, pulsamos la tecla

[ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el botón de Aceptar.

¡r;¡[.t¡<.

Kd»
*?¿t$"
Jlot-lol !:c \

C¡MPUS
PEÑA§

\i

+ Erluóanfr por Cor¡a}o Ac¡úÉ:bo E
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Manuol de Llsuario Sistema de Control de Práaicas Vacacionoles

4.2.2. Mantenimiento de Alurnnos.
En la opción de Mantenimiento de Alumnos, podrá ingresar, modificar y eliminar

Alumnos.

Nthrero d¿ l.a ¡tucuJá 0 0 906 9?4

D{or P.rrflr& -

Apelidos

l¡orbos

Di¡occift¡

PEBALTA §ANCHEZ

MIGUEL GE NAFO

De Ac¡deriu -'- --

00000520

00000000

N lmr-

Ccdrio:

Icléfso

Coa¡ci Ac¡dán. :

Fetrt dc lngnaso 20/05/1990 fstado

¿sr"g-' f,od¡ca t limir¡¡r

Y.l

r úeado 03/04/19Y

Para Salir del Mantenimiento de Alumnos, solo pulsamos la tecla [ESC] (escape)

+ tlalcrúr¡¡do dc Aln¡or dc PBOÍ LEC E
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Manual de Usua¡io Sistema de Oontrol de Egresados ¡ Prácticas Vacocionales

4.2.2.1. Ag¡regar Numnos.

Para poder agregar un nuevo Alumno al sistema, lo hacemos de cuatro maneras
diferentes:

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregor.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

lENrERl
3. Presionado Ia combinación de tecla [ALTI + [A]
4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales y Académicos del nuevo Alumno, y con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Acepar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

I . Número de Matricula-
2. Nombres y Apetlidos,
3. Fecha de lngreso, y
4. Nivel de Estudio.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un
mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Nunao d¿ lldi¡¡l¿ dd Edrrdrfa rd
lrgada Csdga..

) t a:::r

ElCa4o Nortrcs cr Boqailo po C Sidcma.

:t:er':l

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de (-ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C]

En el ingreso de datos académicos del alumno, puede asignar al alumno a un
consejero ac¿démico que se encuentre registrado en el sistema.

¡,
¿)

A

Afim¡

A¡r¡..8s r
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Manual de Usuario Siste¡¡a de Control de Egresodos y P¡tidicas Vacacionales

4.2.2.2. Aetualizaeión de Alumnos.

Para poder actualizar o modificar los datos personales y académicos de un

alumno que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

I Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de MaJificar.
2. Con Ia tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modificar y presionamos

IENTER]
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales y académicos del alumno, y con el puntero del

Mouse haga click en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para

grabar los cambios realízados.

lgual que en el ingreso de un nuevo alumno, los campos Nombres, Apellidos,
Fecha de Ingreso y Nivel de Estudio no puede quedar en blanco, ya que se trata de un

campos requerido por el sistema.

ElCanpo Ndrüü¡ 6. Bcq.gilo po¡ ol S idrtu

Además, el Número de Matricula no puede ser modificado en esta pantalla. Si

quiere cambiarle el número de matricula, deberá borrar el actual y crear un nuevo alumno

Si quiere omitir los cambios realizados a al alumno y no grabar, solo tiene que dar

un click en el botón de ('ancelar. o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de

teclas [ALT] + [C]

En la Actualización de los Datos del alumno, puede asignar o retirar al alumno de

las Consejerias académicas.

A
Ahnp¡ r
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4.2.2.A. Eliminaeión de Alumnos.

Para poder Eliminar un Alumno del sistema, lo hacemos de las siguientes
ntaneras

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de lilininar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

[ENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla IDELETE].

A un estudiante con estado de Graduado o Egresado, no se le permitirá la opción
de eliminar. Pa¡a borrar el alumno, se le pedirá una confirmación.

e Sco¡o d¡ Ehira o¡ Al¡¡¡o..?

Si esta seguro de querer eliminar el alumno, solamente ubiquese en el botón de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

Alrnr¡ EI
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4.2.2.4. Buseando .llumno.

La búsqueda de un alumno en el sistema se la puede hacer de dos maneras

distintas: Secuencial o Directo

La búsqueda Secuencial se la hace alumno por alumno en orden de número de
matrícul4 y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón de Alumno
Siguiente, Alumno Anterior, Ultimo Alumno, o Primer Alumno.

No
Alumno

Total
Alumnos

Pnmer
Alumno

<_ No1/1

ü
Alumno
A¡tenor

-----+ Ultmo
Aluúrno

I
Alumno

Postenor

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

L Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón del
Ruscar, y Presionamos IENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de lluscar.
J. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [B]

' llumero de Hatric¡¡la

Acapra¡

lngresamos un Número de Matricula a buscar y presionamos IENTER] o un click
el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Número de Matricula ingresado no
exisle en el sistema se le notificará con un mensaje de error.

Alertrr rp aaida ú¡ d Si*ñ¡al En caso de no querer seguir adelante con la

operación de búsqued4 con el puntero del Mouse
haga click en el botón de Cancelar, o presione la
tecla [ESC].

Q

I[tI DT

SISPEE - Alrr¡o¡ EI
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Manual de Usua¡io Sistema de (.ontrol de

M ártcriTiGrto AFrd.

Al¡rro. )
Esrcixo¡ Ap*ún >

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

EÜ

Pr á a ic a s Va ca c io n a I e-.;

4.8. Menú de Consulfas y Beportes.

fpneqaror Acrdari:oc I

b Consultas y Reportes de Alumnos
,., Indiüdual
i Masiva
i. Por Nivel de Estudio
)> por Fecha de Ingreso
i Por Consejero Académico.

A¡Jnnot

kú/úd
[aivr tRir]
PaIid (Ptitl
PorE€dt da itgao (Prhal

Pa §mx*ro Aeúmbo Fitl

lrd'/ii¡d
X¡civ¡ tPrirl

§ Consultas y Reportes de Consejeros Académicos
¿, Individual.
i Masiva.

fpriula9FAodas

Cñstfás/P€pcüa§

Eorseic¡c Ac*Íic6 ,
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Manual de Usuario Sistena de Cont¡ol de Egresados y hádicas Vacacionales

4.8.I. Consulta Masiva de Alurnnos.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos Ios alumnos

de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema con l)stado Alumno. Los Registros
pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el

capítulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

I . Número de Matricula"
2 Apellidos,
3. Nombres,
4. Nivel de Estudio, y
5. Fecha de lngreso.

Esouela §uperior Politeanioa del Litoral
PrcSrue do Iocrobáfi mc{¡rlc¡ - Pmllf fC

§lI,qr»rf,r

1 6/05n 987
'r6/G5i]§
19/05¡ 96
18/05i 1991
'1 8/05i 1991

18/6/1991
20/fE/1992
18/05/1992
01 /05/1992
'r 8/o5i r s2

058701S"3
058801)-7
058S021-5
05$ m5-1
05910S.2
0591011,2
05920m-8
0592ü11.2
0592{n6-l
0592008-7

BNADENEIBA MAYOBGA
YAGUAL ALVAFEZ
MOBAN AVILES
ALMCON HUAYAMASE
EALON LOZANO
SIEBBA MAFTINEZ
CASTILLO ASENCIO
AGUITAB ECHEVEHRIA
BARQUEI QUUUE
CABDENAS PATAOOS

WNSION IGNAOO
ROEERI FELIPE
CFISTOBAL JOSE
WASHINGTON
GLENDA BO(ANA
WALTEB DANILO
JULIo ELO"
JIMM/ALVARO
S TEFANO VICENTE
OSWALDO ANTONIO

005
004
004
006
004
004
004
005
005
0U,t :)

Nr¡ocro Total de E*udta¡tc! 165 I

l¡¡pri¡ir 5¿bcci¡na 9di Acqrc¡ dp

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un repone con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de Imprimir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usua¡io tiene en las seguridades del sisterna la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

IEIE, Cscrla lla¡iv¿ dc E¡ü¡ó¡ara: dc PnOIfaEC

NiYd F. de lmr¿ssM¿trbti¿ AI'c¡d6 Ncrücs
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Munual de L!suario Sistema de Control de Egresados y hóaicas Vocacionoles

4.8.1 .I . Seleeeionar .¡Ilumnos.

Para Seleccionar Registros de Alumnos, lo hacemos en la consulta de
Estudiantes, dando click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar, o con la
combinación de teclas [ALT] * [E]

La Selección de Alumnos puede ser por

I Nivel de Estudio
2 Fecha de Creación (lgual, Menor, Mayor, Entre)

§elcccim¡¡

§-
hü §&ú*te kt ftltt¡li¿¡kt ¿ lhra

t{ivGl de Ertuúú

Fcchc da ln¡raro

I=l
r=-

100 t

louorirs? t

A¡,lica

Después de haber hecho Ia selección a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la tecla [ESC] o con el

botón de (ancelar.

+ Sahccin¡l Bc¡i¡bc do E:t¡úalc¡ E

PR()1 ('t).v higina : 60 E.lt,()t.

t@!.il |



Manual ¿le Llsuario Sislema de Li¡nlrol de PrácTicas Vacacionales

4.3.2.Consulta de Nurnnos prrr Nivel de
Estudio.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos

de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema con Estado Alumno, agrupados por
Nivel de Estudio. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En Ia Cabecera de la Consulta aparece una lista con los niveles de estudios que

han sido utiliz¿dos en el sistema, para así listar los alumnos que se encuentren en un nivel

especifico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes.

I. Número de Matrícula"
2. Apellidos,
3. Nombres, y
¿t. Fecha de lngreso.

+rt,tH,tii

@§-.-"

lllilr:-' \

c^ v: li rs

ñ:Ñ'\sEeeuela Superior Politeeniea del Litoral
Prog,r¡ñ. de Iccaobgfa llocfiht - PSOIüEC

\;lf qll:).lf-/'r

m91990-1
0596m1-8
0596m2-6
05$003-1
o5s6001-2
0596005-9
05960G-7
0596007-5

RODFIGO J,

TITO JAMEB
DAVID ENFIQUE
§ANTIAGO JOVANNY
DANNY OANIEL
HOLGEB CHBISTIAN
WLSON
JORGE LUIS

'1 9/6i 1994
2016/1S
20i05¡ 996
20/05/19$
20i6l19S
20/05¡ 996
20l05/r9$
20/05¡ 996

ROBALINO BODFICUEZ
BAQUEFEO HEBMENEJIL
DELA OILCES
OCHOA GASCIA
MENDEZ SANC-IIEZ
MEZA 6ABOA
ZAVALA BARRAGJAN

A6UItAR GAME

lln¡¡crc Tot¡l de Echrdlatter | 2a )

!¡pd¡¡i Sgbccirna §ali Acac¡ dp

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de Ia impresora en un reporte con

los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especiñco en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

F. de hseroMaariqla Ap.ldos Nomhcs

Nlvc I 2

x
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Manual de Usuario Sistemo de Control de Egresados y Práaicas Vacacionales

4.3.3. Consulúa de Alurnnlrs prrr Feeha de
Ingfreso.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos

de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con l.stotlo Alumno, agrupados por
Fecha de lngreso a la Carrera. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario
que lo consulta como ya se lo explicó en el capítulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista de las fechas de lngresos
Registradas en el Sistem4 para asi poder escoger los alumnos que hayan ingresado en
una fecha determinada.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

I . Número de Matricula,
2 Apellidos,
3. Nombres, y
4. Nivel de Estudio.

Escuela Superior Politecniea del Litoral
Pro§r¡¡i¡ dG lcctoh¡$r ltocfuka- PROlmtC l{Ispr(n

059s0@.4
059€001-8
05$002-6
05$003-4
6$001,2
05$005-9
&5S50G-7
0596007.5

BAOUEBEO HERMENEJIL
DELA GILCES
OCHOA GASCIA
MENDE2 SANCHEZ
MEZA GABC]A
ZAVALA BABRAG]AN
A§UII.AR GAME

TE BAQU E JUAN CAFLOS
IIf O JAVIEB
DAVID ENRIQUE
SANf IAGO JOVAN¡T/
DAN¡¡"'DANIEL
HOLGEFI CHBISTIAN
U/ILSON
JOBOE LUIS

001
002
002
m2
m2
@2
m2
m2

ñr¡ucrs Total úe E*udlaatcs { 23 }

l¡priri Sgbccitnd ¡c¿rc¡ de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un repote con
los datos que se encuentran en pantalla" la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de Imprimir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + UI

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no [e aparecerá el botón de imprimir.

§.*

ET!E- M

rE[Er) Cffia. ll!.¡v. dr Edrrü.r{.s pú Fcch¿ dc lno:a

zol asl 1996
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Manual de llsuario Sistema de Control de ¡, hóaicas Vacocionales

4.8.4.Consulta de Alumnos por Conseiero
Aeadómieo.

Se Obtiene un listado por panta.lla de los datos principales de todos los alumnos
de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema co¡ I')stado Alumno, agrupados por
Consejeros Académicos. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicó en el capítulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con lodos los Consejeros
Académicos registrados en el Sistema" y así poder escoger los alumnos que este

asignados a algún Consejero.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

I . Número de Matricul4
2. Apellidos,
3 Nombres.
4. Nivel de Estudio, y
5. Fecha de Ingreso.

x, Coua. Iéiye dc E¡ft¡ü¡*o¡ pc Emci¡o Ac¡d¿Hoo a

¡!IL. ETüRIQIIE s¡LVT VERI

Eecuela Superior Politeoniea del Litoral
P¡oErsil. dG Teuob¡$e [tocfuhr - PmfffEC

§;ll,qr¡":C/'r

058803G7
o58S21-5
t831ffi.4
059101'1-2
Dss2m.8
692mr.2
05920S.1

YA§ U^L AI.VAFEZ
MOBAN AVILES
AI¡FCON HUAYAMAEE
SIERBA MAFTINEZ
CASIIIIO ASENCIO
AGUITAB ECHEVEBBIA
BAEOUET OUUUE

FOBEBT FELIPE
CNISTOBALJOSE
WASHINGTON
WALTER DANILO
JULIO ELO/
JIMMY ALVABO
STE FANO MCENTE

001
00,1

005
004
004
0G5

005

16iO5ñ Sffi
19/05/19€6
18/6/t99]
18/05/1991
20i05/1s2
18/05/19!2
mi05ir992

lfunero Tot¡l úc Echrdiontcr { 7 |

l¡o¡i¡i Sgbccina Ac¡¡ca llc

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de Ia impresora en un repone con
los datos que se encuenlran en pantalla" la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de Imprimir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + Ul.

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

§ú
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4.B.4.Consulta I?Iasiva de Conseieros
Aeadómieos.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todo los Consejeros

Académicos registrado en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del

usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el capítulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

L Código del Consejero Académico,
2. Nombres,
3. Cargo,
4. Fecha de Ingreso a ProtMec,
5. Estado, y
6. Número de Alumnos asigtados.

Ercuela Suporior Politeoniea del Litoral
Prugr¡Erdc leomlo¡l,fa tftc.fuk¡ - PmmlEC 1¡lspp(¡
OM1 ANL ENBIQUE SILVA VEBA Oli0lñ997 V¡qÉr{c 7

lüuac¡o Total dc Conea;icror Ac.adémloor | 1 |

lnr- §dar Acorca dp

Esta Consulta puede ser enliada por el puerto de la impresora en un repone con
los datos que se encuenlran en pantall4 la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especiñco en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el botón de lmprimir
con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT] + tll

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

IEIE:) CaEa. I..iY. dc Cmaiac Ac¡dári:ol

Aurrnscdd@ Ndrúe. Cdgo F. d¿ lrr¡ao Estado
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Ea¡itulo 5.

ilridulo do tUrusados.
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Manual de Usuario Sislema de (-ontrol de resados y Prácticas Vacacionales

5.I. Menú de Egresados.
El módulo de Egresados debe ser seleccionado desde el Menú Principal del

Sistema y se Io puede hacer de tres formas:

^ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón
del Mo<fulo de l-grevdt», y Presionamos [ENTER].

^ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de M<'xhtb de
ligrexalo.s.

+ Presionando la combinación de teclas [ALTI + [E]

Luego de seleccionar la opción se activa el popup del menú, donde usted puede

escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de dirección, el Mouse o la
combinación de teclas indicada" dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de M(xJub de ligresados, se

despliega un menú con la siguiente información:

Este Módulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados

Graduados, Promociones de Estudiantes Graduados, etc.

VS
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5.2. lVlenú de N[antenimiento.

Bocaso C.su¡a¡ficpst!. Ar{d.
Ecqfo Ege¡¡dc/E eú¡doc
Bouirr*
üo¡u ft¡rpal

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de

S Mantenimiento de Egresados / Graduados

$ Mantenimiento de Promociones.

.-'Sl§Pf G - llitüdo dc Egardor
forfriiarfo 'EIEI
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i.2.1. Illantenimiento de Egresados.
En la opción de Mantenimiento de Egresados, podrá ingresar. modificar y

elimina¡ Estudiantes Egresados de la Carrera.

Un Egresado es aquel que ha terminado con su pensul académico, pero que

todaüa no se ha incorporado.

ll¡iao¡r¡ de tl¿tricuta 009069?4

Enprcrr

Arc¿ d¡ I¡C¡¡i¡

C¡¡qú
I ¡ete lr¡¡. supab

CANf EASALTIEAS HCOA

VENOEOOR fEC

345

153

0'r/01i 1 997Fccha dt Egraro

llo. d¿ Prmió¡
Ho Sal¿¡io¡

.I€¡ta{t,
lmo

Ou¡c.r 9ú
I

Accrca {c

úe¿¡lc, :7204/1§7

Para Salir del Mantenimiento de Egresados, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

1...:.:===::==-|

li ag- ses il

lr lk*¡rihaao dc Akrc Ecra.doú dc b E¡¡ao E ¡
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5.2.1.1. Agregar un Egresado.

Para poder agregar un nuevo Egresado del sistema, Io hacemos de cuatro
maneras diferentes.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agyegor.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agegar y presionamos

IENTER]
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla [INSERT]

lngrese los Datos del nuevo Egresado, y con el puntero del Mouse haga click en

el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

L Número de Matricul4 y
2. Fecha de Egreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un
mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Nuso da H*üJ¡ dd Erh¡da*¿ m¡l l¡¡srsr.d¿. Cgli¡a..
.\

Fccha da Egrs¡o m.llrt csrd.

Si desea cancela¡ la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('ancelar, o pulsar Ia tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C].

A

Egra.dor I

Egr.t dor
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1.2.1.2. Aetualizaeión de un Egfresado.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Egresado que ya existe en el

sistema. lo hacemos de las siguientes maneras:

Modifique los Datos del Egresado, y con el puntero del Mouse haga click en el

botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Egresado, la fecha de Egreso es requerida
por el sistema para consultas posteriores

Fcchr dc Ega mC lqrcrada

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del egresado y no grabar, solo
tiene que dar un click en el botón de (-ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinación de teclas [ALT] + [C]

-\

Egrot& r I
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l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Modificor.
2. Con la tecla [TAB] nos ubic¿mos en el botón de Muhficar y presionamos

IENTER],
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [Mj
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5.2.1.3. Eliminaeión de un Egresado.

Para poder Eliminar un Egresado del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el bolón de Elininar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER].
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E].
4 Presionando la tecla [DELETE].

Pa¡a Elimina¡ un Egresado, se le pedirá una confirmación por parte del usua¡io
para continuar con la operación.:

e Scguo da Ehirr clAlrrrro.. ?

Crrlla

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el botón de
Ac'eptor y presione [En*TER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar.

Nota : Un Graduado no puede ser eliminado por mantenimiento de Egresados,
sino por mantenimiento de G¡aduados

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancela¡, o presione la tecla [ESC]

Egrr..do¡ Et

PROT(.OiV Página:71 ESPOt,
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5.2.1 .4. Buseando Egresado.

La búsqueda de un egresado en el sistema se la puede hacer de dos maneras

distintas: Secuencial o Directo

La búsqueda Secuencial se la hace egresado por egresado en orden de número de
matrícul4 y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón de Egresado

Siguiente, Egresado Anterior, Ultimo Egresado, o Primer Egresado.

Pnmer *
Egresado

No.
Egresado

No l/1

Egre s ado

A¡terior

Total
Egresados

-----i Uluno
Egresado

ü I
Egresado
P o stenor

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera.

l. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón del
Ruscar, y Presionamos IENTER].

2. Utiliz¿ndo el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Ruscat
3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [B]

- l{umero dc l.{at¡icula

oe§,uiih4\$.
U(tr&,)}iq*-;í.'

!!lt¡Lr .- '

cAL'l'l
pF.§ 1!'

ilt 016 46 S45

C¡r¿o¡

Ingresamos un Código del egresado a buscar y presionamos [ENTER] o un click
el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero Académico ingresado no
existe en el sistema se Ie notificará con un mensaje de error.

E dudr*r m ?lile cn d Sidrd
lr{üta & nrr!...

En caso de no querer seguir adelante con la operación de búsqueda, con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC]

Aclgtal

i\

I[lI EI

S]SPEG - Al¡roc EI

Eg:crado r
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i.2.2. [lantnnimienlo de Promoeiones.
En la opción de Mantenimiento de Promociones, podrá ingresar, modificar y

elimina¡ las diferentes promociones de graduados en toda la üda de ProtMec.

I,i¡lo dr Proocro¡rs: de rrcrdbosr

lfo i Fecha I

A¡iqnar ,lficorporados

Dr:scll ¿¡0n Cant. I

002
003
004
005
006
00?
008
009
0r0
0r1
oL2

3rl0 r/1985
oL/08/L986
30/oL/L9A7
3L/O't / L987
30/to/L98'l
29 /OL / t988
29/O1/ L988
o?,/ t2/ 1988
2A/07 / L989
10/r.1,/r989
03/08/L990

009
003
ot2
006
003
008
005
00?
006
009

PROTOCIOf, 2

PRotocron 3

PRo}loCI0!¡ 4
PROTOCIOtr 5

PRoIfocrotl 6
PR0¡l0cr0l¡ 7
PR0tocI0!¡ I
PRotocrolI 9
PR0r0cI0t¡ l0
PROf,OCIOf, 1I
PR0!0cr0x rz

Agrcg¿ I-litn¡l¡.rr

004 :l
§.aE

Se Presenta una lista de todas las promociones registradas en el sistema con los

siguientes datos:

I . Número de Promoción
2. Fecha de Incorporación
3. Descripción de la Promoción
4. Número de lncorporados.

Para Salir del Mantenimiento de Promociones, solo la tecla [ESC] (escape)

Nota r En la Consulta de Promociones le aparecerá la misma pantalla, con Ia que

solo podrá consultar y poder enviar la consulta por el pueño de Ia impresora dando click
en e[ botón de Imprimir con el puntero del Mouse, o con [a combinación de teclas [ALT]*ill

0¡5 E001 02 l98s PP0lrocrolr r

r l¡*aid¡ o da Prmcbacr da Iccaólogor f,t
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1.2.2.1. A€fregar Promoeión.

Para poder agregar una nueva promoción al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER]
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla [[NSERT]

Ingrese los Datos principales de la Promoción. y con el puntero del Mouse haga

click en el botón de Aceptur o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos Principales son

L Número de Promoción, y
2. Fecha de lncorporación.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un
mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro.

N¡i,suo da lrppq¡cih d¿ba ¡a Hr¡rú¡ica..

LHJ

Fcrfu dc lnc4oración ñul lr¡gfc*áda..

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('oncelar. o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C].

N:)

A

P¡ororiurc¡ r

Plmocina¡ 3
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i.2.2.2. Aetualizaeión dr. una Promo(ión.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promoción el sistema" lo
hacemos de las siguientes maneras.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de M<xlificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubic¿mos en el botón de Mrxhficar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos de la Promoción, y con e[ puntero del Mouse haga click en

el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva promoción, es c¿rmpo fecha de
incorporación es requerido por el sistema.

Fcá¡ d¿ l¡rcqpoación md lngcs¿da . .

Además, el Número de Promoción no puede ser modificado en esta pantalla. Si
quiere cambiarle el número de promoción, deberá borrar el actual y crear una nueva
Promoción.

Si quiere omitir los cambios realizados a la promoción y no grabar, solo tiene que
dar un click en el botón de ('ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación
de teclas IALTI + [C]

N
:)

Pracirp¡ r I
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-.r.2.2.:1. Eliminaeión de una Prrlmoaión.

Para poder Eliminar una Promoción del sistema, no debe tener ningún
incorporado asignado, y lo hacemos de las siguientes maneras.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Eliminar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Elimitnr y presionamos

lENrERl
3 Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Como y ya se dijo, a una promoción que tenga asignado incorporados, no se le
permitirá la opción de eliminar. Para borrár una promoción, se le pedirá una
conñrmación:

Scguo da Ehiu eda Plornitr
da lccr¡óloqo:-.. ?

Si esta seguro de querer eliminar la promoción de incorporados, solamente
ubiquese en el botón de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga
click en el botón de Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecta [ESC].

a
EIP¡reiooa¡
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1.2.2.4. [lantenimiento de Graduados IDor
Promoeión.

Para añadir o eliminar incorporados a una promoción, basta con dar un click con
el puntero del Mouse en el botón de Asigwr lncorporados, o pulsando la combinación
de teclas [ALT] + []

llo. do Ptrociila [ 0m I f Pfforoclor r I
Fechó dc lrorpo¡ació¡ : 02/fnfl!05 '15 Glad¡¡¡do¡

0t-9 30? 1- 7
019 30? r -8
0582006-3
05 8 20I5 -2
osa2023-a
058 2 02? -9
0582029-5
05I2 030 -3
0s82031-I
0582034-5
0582046-9
0 5820¿A- 5

UF @
654,654
554,54
BRITO ESPITOZT, MM'f,DO IIARTII
DUARTE TOBAR, TILMX EDO¡R
PACHECo f,otrnA, ¡tr¡DRES TARCELo
RrYEn[ ttYrREZ, EA!¡LEL EDU¡RDo
s¡f,CHEZ 0RTIGA, Sof,rY ¡LBERm
5OLI5 SAf,CtsEZ, ¡.NGEL IIERTOGE}IEs
TAf,AYO ACOST¡, XDCTf, ULPIAXO
¿¡c¡l xufoz, rERr{AxDo
IIEJI.[ RIOS, CIRO ST¡I.Itr
HORATTE, TARCO5 ¡}¡TOTEO

No. l{al¡rc¡¡la

5ae:l

Aparecerá una lista de todos los incorporados que estén asignado a una
promoción, con el número total de incorporados o graduados en la parte superior.

Para añadir un incorporado a la lista, ingresamos el número de matricula y
pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en l"lecha lzquienla.

Para Eliminar incorporados de la lista, basta con marcarlo con el puntero del
Mouse, o con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y pulsamos IDELETE] o con el puntero del
Mouse en el botón del la mano apunlando al tacho de basura.

Para Terminar de añadir y eliminar inco¡porados a la promoción, pulsamos la
tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el botón de Aceptar.

r! Irtrirhto dc G¡aú¡¡dc por Promcih EI
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5.8. Menú de Proeesos.

Uürtcrir¡crto §pnslfas/Rrpsl,r¡ AJ¡¡dá

§§ro do Pronreifr

El Menú de Procesos esta compuesto de

b Ciene de Promociones

b Restauración de Promociones

.-'S!§PEG - llóúio da Egrcrúc
E"*;

TEE
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5.3.1. Cieme de Promoeión.
El Cierre de Promoción se lo realiza cuando una promoción ha sido totalmente

actualizada

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados en el

sistema. Para Cerrar la Promoción, con el puntero de Mouse hacemos click en la
promoción a cerrar, o con la teclas direccionales nos ubicamos en la promoción a cerrar.

ftmim¡ &I*¡lhco¡ -

tlo- , Fecha r D ercr n

002
003
004
005
006
00?

C¿¡l t,

008:J

3Li0r,/1986
oL/o8/ L986
30 /ot / Lg8',t
3t/07 / L9A7
30/lo/L9A't
29/Ot/t988

PROI{OCIO}I 2
PROllOCION 3
PR0r0cr0[ 4
PR,OTOCIOI¡ 5

PRoltocrou 6

PROTOCIOX ?

009
003
oL2
006
003

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el botón de (-errar Prumociór¡. o con
la combinación de teclas [ALTI + [C]. Nos pedirá una confirmación de Cierre para poder

continuar con la operación.

a El C¡rc dc lc Pmmoción dc lcadlogor. emdri¿ qr ba Drl6
tülb ó Pr..tbé veebn&. Egls&yAlÍrü rcaÉrl
müc&.
Dc¡aa Cctrtin-¡¡ cqr cl Cicrc dc l¿ Plu¡mio ?

¿reFtil C¿rel¡

Si se contesta con aceptar, y el proceso encuentra que existen prácticas
Vacacionales inconclusas en el sistema para los incorporados para el número de
promoción a cerrar, se le notificará con un mensaje de error y se cancelará el cierre hasta
que se corrija el error.

f od¡via Eri¡tsn E¡t¡ffi da Eda Ptormcih, cqr Prclica¡
PÜld;f¡e Ül ol si:Ena

Elü¡ns m ¡¡ poúc Hu lodaür hda qr ra eoria
A

or5 lt00t 02108./1985 PEüocIox I

^ Clcna do Proreióa EI

IProrcinc¡

ftmociorp¡ t
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Terminada con la operación de cierre, se le enviara un mensaje de que el cierre ha

terminado exitosamente y sin errores.

ElCsredchMrllo. ffida
Tocnólogpr cú fúcf¡. fll ñ11ñ $17 h¡ sib aiaa

Para Cancelar la Operación de cierre, basta con pulsar la tecla [ESC] o hacer

click en el botón de Cancela¡ con el puntero del Mouse.

</
rtPlorocir-¡
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i.8.2. Itesúaura«.ión de Promoeión.
El Restauración de Promoción se lo realiza cuando una promoción que ha sido

cerrada anteriormente se le va a hacer una actualización de los datos.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados en el

sistema. Para restaurar la promoción, con el puntero de Mouse hacemos click en la
promoción a restaurar, o con la direccionales nos ubicamos en la promoción a restaurar.

ftmicnr dc lcróh¡os
H¡¡- Fecha I

002
003
004
005
006
007

3L/OL/ t985
0I/08/1986
30 /ot / t981
3L/O7 / t94',7
30/LO/L981
29tOL) t9A8

PR0ü0cr0I 2

PR0ü0cr0x 3

PR0!t0cr0[ 4
PRolfocr0r 5

PRO¡IOCIOI.I 6
PROIOCION ?

009
003
012
006
003

De¡c¡ Í¡ I Caot

0oB -l

Acorca ¡l

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el botón de Restaurar Prumtxir'»t, o
con la combinación de teclas [Al-T] + [R]. Nos pedirá una confirmación de Restauración
para poder continuar con la operación

L. R!.larclh dr L Ptannih tlo TcaÉb¡r, poürciá q¡a b¡ De
luro & ftdi:¡s v**inC¿¡. E as& y At¡ru g¡¿'da ra n¡otrcda,
y Ew.Bá y Acr. d. ICxir Efrladü qr h+ar :ib 

'¡a¿¡doa 
pa l¡c

tds & cd¡ gc¡aih tarl Batcrdü lrítilr
Do¡a¡ Corir¡¿ cqr l¡ 8¿¡ra¡rih ü le ftonocltr ?

e

Carcda

Si se contesta con aceptar, el proceso de restauración comerzará, y terminará con
un mensaje de finalización del proceso de restauración sin errores.

La Fcd¿¡cih ü b Bcrmián No. ffi de
f ccnóhg¡r3 cul lad¡. Ol /Ol ñ Sl7 ha ¡iio exlca

,, L:.rf, ¡r

Para Cancelar la Operación de restauración. basta con pulsar la tecla [ESC] o
hacer click en el botón de Cancelar con el puntero del Mouse.

{)

CIose OI5 E00r 02/08,/1985 PR6t0cr0r I

¡ Cicrrc da P¡reiia E

xP¡ocina¡

P¡omcirrc¡
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.J S|§PEE - llódrlo do Egrcrador IEIE
Cmutrc/H¡pcta¡

1.4. ilIenú de Consulúas y Beporúes.

Sadorinirdo ftoccso A¡/d¡
lnó,if¡¡l
Sdo ElrGrd.
EradJrdo.
Ertrü.tb¡ grúcó

$mairafiir)

EI Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

§ Consulta Individual de Egresados y Graduados

$ Consulta Masiva de Egresados

lndvif.¡¡l
Sob !.gtatrdar@I
Edrddicr§rú. )
RmairÉ¡lP¡i*l

S Consulta y Reporte de Graduados
i Indiüdual
i Masiva
i Por Nivel de Estudio
i por Fecha de Ingreso

- Por Consejero Académico.

)
)

üsn¡ (Pri{
Po E rgss! tftirl
Po &oa ü Tr*¡i¡ fPtitl
PoButnÚt(Prirl
Por Eúhr da Eg¡m

lrdi/ü.¡C
Sú Egr€tdc
§trdradc

Eot¡ai¡s tBi*l
PúEqrrcblfh)
Por Aor dr lrór*) lPr'rrl

S Consultas y Reportes de Estadisticas Cráficas
z Por Promoción.
z Por Area de Trabajo.

§ Consulta y Reporte de Promociones

,

§c*ula/Seputst

fon$ras/Fefdtes

Ed.Áslic¿ §rdbr )
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Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de lodos los egresados
(no incorporados) de Tecnología Mecánica registrados en el sistema con Estodo de

Iigresa&ts Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

L Número de Matrícul4
2 Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde laborq
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña"

7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8 Número de Salarios.
9. Fecha de Egreso
10. Fecha de Incorporación, y

I I . Fecha de ultima actualización de los datos

Escuela Srryerior Politecnica del Litorel
Programa de Ternologa Mecánica - PROTMf,Ij

m90697-4
0091052.0

PEBALÍA SANCHE
COBNEJO MAHTIN

M,OMM CANf BASALI¡CA.
m{mm

§Usurtr(r
VENDEDOB T€C

Número Tot¡l de Egresrdor ( 2 )

Sgbcci¡o¡¡ gir Acaca ¡[c

Nota : Esta consulta no puede ser enüada a la impresora como reporte
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i.4.1.1. Seleeeionar Egresados o Graduados.

Para Seleccionar Registros de Egresados o Incorporados, lo hacemos en todas las

consulta de Egresados e Incorporados, dando click con el puntero del Mouse en el botón
de Seleccionar, o con la combinación de teclas [ALT] + [El

t¿ Selección de Egresados e lncorporados puede ser por

I Por Empresa donde laboran,
2. Por fuea de Trabajo en que se desempeñan,

3. Por Número de Promoción de Incorporados,
4. Por Fecha de Egreso de la Carrera, y
5. Por Número de Salarios que gana.

Es dos últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.
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I
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Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la tecla [ESC] o con el

botón de (-ancelar

| §cbccinr Rcdrüo¡ d¡ E¡rrd¡*c¡
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i.4.2.Consulfa de Masiva de (iraduados.
Se Obtiene un Iistado por pantalla de los datos principales de todos los

incorporados de Tecnología Mecánica registrados en el sistema con Estado de
(irduados. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

l. Número de Matricula"
2. Apellidos. Nombres,
3. Telélono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6 Cargo que desempeña.
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios.
9. Fecha de Egreso
10. Fecha de Incorporación, y
I L Fecha de ultima actualización de los datos

Escr¡el¡ &.rperlor Polltccnlca de I Lltoral
&ogrena de Tecnologia Mlcá¡i¿a - PRaITMEC §!sx'r(r

BRITO ESPINOZA. ,

CASIBO SAAVEDR
OUABfE TOBA8, ..,

DlÁZ PEÑA.WILM
GONZATES REYE§.
MAFINO ANfEPAR
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BTVEBAATVAFEZ,.

Ae¿ de T
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m-800261
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00-00mm
m,3621 27
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m-920461
(tr€M939
00-0m0m

AUIO6ESTION
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E ¡l ETEL
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AUTOGESTION

MANfENIMIENfO

AFEA ADMINISf 8,.,

VENDEDOB TEC,

NEGOCIO PFOHO :lt)

Número Totel de Grrdurdor { 1il5 }

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se específico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]
+ [r]

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.
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Manual úe llsuario Sistema de L'ont¡ol de Egresodos y hácTicas Vacacionales

l.4.3.Consulúa de Graduados por
Empresa donde lahoran.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecánica registrados en el sislema agrupados por la
l'.mpresa donde l-aboran. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el número telefonico. Como parte de la lista aparece un item que dice "Nt¡
I'iene Empreso" que es para saber quienes no están laborando en ningún lado.

Los Datos que s€ presentan en el detalle son los siguientes:
L Número de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado.
4. A¡ea de Trabajo donde se desarroll4
5. Cargo que desempeña,

6. Número de Salarios,
7. Fecha de Egreso
8. Fecha de Incorporación, y
9 Fecha de ultima actualización de los datos.

Escuela Srryerlor Politecnlca del Lltoral
hograrna de Tecnologia lLfecá¡ica - PROIIIIEC §[sr"r(r

0582031-1
05s2032-9
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G240,t40
tr}8545't 1
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0G0m0m
0G0mm

ABEA EOUCACION
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ABEA EDUCACION
AFEA EDUCACION
MANIENIMIEN TO

ABEA EDUCACION

PFO FE SOB
PBO FE S OR

PFOFESOF
PÉOFESOB
TECNICO DE LAEO

PFO FE S OB

TAMAYO ACOSIA,
VAFGAS AYAI.A. L
ANGEL MUÑOz, FE.

JOSSE MONCAYO, ,

GUADALUPE ECHE
FERNANOEZ HUlz,.

!
Núnero Tot¡l de Grrdurdor ( 6 )

l¡p¡i¡i Sgbccbnar ncac¡ dp

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir
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Manual de Ltsua¡io Sisteno de L'ontrol de Egresodos y háaicos Vacacionales

l.4.4.Consulta do Graduados por Area de
Trabaio donde se desarrollan.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema agrupados por el Area
de Tiabajo don¿le se l)esem¡xinn Los Registros pueden ser ordenados a gusto del

usuario que lo consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Areas de Trabajo registradas en el

sistema. Como parte de la lista aparece un item que dice "No 'l iene Area de T'rabajo"

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
L Número de Matricula.
2. Apellidos, Nombres.
3 Teléfono del Egresado,
4 Empresa donde labora,
5. Cargo que desempeña,
ó Teléfono de la Empresa donde Labora.
7 Número de Sa.larios.

8. Fecha de Egreso
9 Fecha de lncorporación, y
l0 Fecha de ultima actualización de los datos

Escuela §uperlor Polltecnica drl Lltoral
hograrna de Tecnologfe lLIecá¡ica - PROIIIETI

DUASfE TO8AB,
s0Us sANolEz_ a.
COLOMA COLOMA.,
HEHBEBA HERBE
LAINEZ CHOEZ. FF.
GAFCIA UEILLA. 1.,,

JAFAMILLO CAFRI

\lf ,c'tn'!r-ly

ASISTENTE IEO¡I, .I-- -- -- :r'
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E ME TEL
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MECANICO
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Número Tot¡l de Gradurdol ( il9 )

lrp¡iri 5¡loccim¡

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla. la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprim.ir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.
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Manuol le Usuario Sistemu de ('ontrol de Prúcticas Vacucionales

l.4.l.Consulta de Graduados por Núrnero
de Promoeión.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecánica registrados en el sistema agrupados por Nítmero
de l)n¡mtrión Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las promociones registradas en el
sistema, cerradas o no §úmero y Fecha).

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes
I . Número de Matrícul4
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. fuea de Trabajo donde se desarrolla,
ó. Cargo que desempeña"
7. Teléfono de la Empresa donde Labora.
8. Número de Salarios,
9. Fecha de Egreso
10. Fecha de ultima actualización de los datos

§'§§Y*
(@)

ar»:ñáé'

Itcttt ' ''
c,t:'1('1r'i
,€Ñ\s

Escuela §r.perlor Politecnica drl Lltorel
hogmlna de Tecnologia $tecá¡ica - PROTIIIEC §Ispp('

0] 93071.7
01930¡.8
0582m6-3
058201 6.2
e582023-8
05s@7.9
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554. 631
65.t. 5,t
ERITO ESPINOZA,
DI.AFIE IOBA8. ,
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FTVEBA ALVAFEZ,
SANCHEZ OBTEG,

@0m0&
m.0ffiv
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m,0m00
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MANTENIMIENTO
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NEGOCIO PFORO
NE60O0 PF0P|o .l- --tr

Número Totrl de Grarluador ( 15 )

lmrirí Sghccina

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un repone con
Ios datos que se encuentra¡ en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orde¡¡ que se específico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [].

Nota r Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no ef reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.
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5.4.6. Consulta de Graduados por Feeha de
Egreso.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnología Mecánica registrados en el sistema agrupados por la Feclu
de Egreso de ProtMec. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explicó en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Fechas de Egresos registradas en el

Sistema. Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

L Número de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Teléfono del Egresado,
4. Empresa donde labor4
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeña,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,
8. Número de Salarios,
9. Fecha de Incorporación, y
10. Fecha de ultima actualización de los datos.

Escuela Strperior Politecnlca del Litoral
Prograna de Tecnologia lVfecá¡ica - PROTtr{EC §I+pF(r

T

m82m6-3
0582016-2
G582023-8
058m27-S
058m29-5
0582030-3
058m31.1

AUTOOESTION
CLINICA ALCNAF
EMEIEL
AUTOGESTION
AUTOGESTION
AGA
E SPOL

NEGOCIO PFOPIO
IIANTENIMIENTO
VENDEDOR TEC
NEGOCIO PFOBO

EBIIO ESPINOZA-
DUAF TE f O8AF,
PACNECO MOUNA.
RrvEHA ALVAFTZ,
SANCHEZ OBTE 6, ,

SOUS SANCI.]EZ. A
TAMAYO ACOSTA

m,8m261
m-0mm
m,920¿61
00-00m00
00-0000m
00-0m0m
00.210410

NEGOOO PFOHO
MANTENIMIENTO
AAEA EOUCACION , -I-- -- '- )f

Núnero Total de Gndurdo; ( 13 )

Sgbccirr.r Er¡i Amrca glc

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte
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1.4.7.8súadisúiea Gráfiea por NrÉrnero de
Promoeión.

Se Obtiene un gráfico estadistico por pantalla de los incorporados por Número de

Promoción. En la Parte inferior de la gráfica están los número de promociones, Ias

fechas de incorporación relacionadas con los números de incorporación están del lado

derecho de la gráñca" y la cantidad de incorporados a la izquierda de la gráñca.

La Estadística Gráfica se [a puede consultar en forma de Barras Verticales, en

Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Líneas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de Tipos de Graficos.
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Esta Consulta puede ser enviada por el pueno de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especíñco en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.
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5.4.8. Estaüstiea Gráfiea prrr Area de
Trahaio.

Se Obtiene un gráfico estadistico por pantalla de los incorporados por Area de
'l'rabajo donde se Desempeñan. En la Parte inferior se representan las Areas de Trabajo,
los Nombres de las Areas de Trabajo están del lado derecho de la gráfica, y la cantidad

de incorporados a la izquierda de Ia gráfica.

La Estadistica Gráfica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en

Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Lineas, y basta hacer un click con el puntero

del Mouse en el recuadro de 1'ipos de Gráficos.
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Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantallq la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que

hacer un click el botón de lmprimir o presionando las teclas [ALT] + Ul.

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema Ia consulta de usuario, y
no el repone, no le aparecerá el botón de imprimir.
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6.1. tlenú de Práetieas Yaeaeionales.
El módulo de Prácticas Vacacionales debe ser seleccionado desde el Menú

Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas.

- Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasla el botón
del M(xluk¡ de Practicas L'acaciorúle.r, y Presionamos [ENTER].

^ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opción de Mrxfulo de
Prác ticas L'acac i onale s.

- Presionando la combinación de teclas [ALT] + [Pl

Luego de seleccionar la opción se acliva el popup del menú, donde usted puede

escoger el proceso a realizar utiliza¡do las teclas de dirección, el Mouse o la
combinación de teclas indicada" dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el botón de M(xlulo de I'rácticas
L'acacionales, se despliega un menú con la siguiente información:

U.rlrúr*rfD furcsyA¡¡¡¡q{a6 Cmü.laúfiGpülaÉ Aj¡i.

Este Módulo nos permite obtener la distribución de los estudiantes a las

diferentes empresas donde desarrolla sus Prácticas Vacacionales con el fin de
incrementaf sus conocimientos práCticos.

*-' S!§PEG - Xó¿¡o dG Pr&li:.¡ Vcccion¡lcr ll a
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[anual de llsuario S¡slema de Contrul de Prácticas Vocacionales

G.2. DIenú de ilIanúenimiento.

O¡nyA¡É¡da¡ loafatñaatr §¡rda

Engc*s
A¡aa&Tt*É¡

Hcru Prncp¡¡

El Menú de Mantenimiento esta compuesto de

S Mantenimiento de Empresas.

§ Mantenimiento de Areas de Trabajo
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Manual de Usuario Sistemo de ('onfrol le hádicas Vacacíonales

6.2.1 . [lantenimiento de Empr(lsas.
En la opción de Mantenimiento de Empresas, podrá ingresar, modificar y eliminar

Empresas en las que los esrudiantes realizan sus prácticas vacaciona.les.

f,ri<tigo d+ Enpraru l-ñiñi-
D¡tqübf,ur¡
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Salir del Mantenimiento de Empresas. solo pulsamos la tecla [ESC]
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lllonuul de Lisua¡io Sistema de (:ontrol de Egrusados y hádicas Vacacionales

6.2.1.1. Ag¡regar una Empresa.

Para poder agIegar una nueva Empresa al sistema, lo hacemos de cuatro maneras

diferentes:

l. Conel puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agyegar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

lENrERl
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando Ia tecla [INSERT]

lngrese los Datos de la nueva Empresa, y con el puntero del Mouse haga click en

el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el Sistema son

L Código de Empresa,
2. Razón Social, y
3. Localidad.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertirá con un
mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

CóQo da Erga¡¿ n¡l lnglcaáda Cm¡¡aA

El Crpo dc Bryr SociC cc EcqurtJa pq cl Sidrma.

El Cípo dc Locá¡d¡d a¡ Beq^gida por el Si§ana

Si desea cancela¡ la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('ant'elar. o pulsar la tecla funcional IESC], o la combinación de teclas IALT] + [C]

.\
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Sisteno de Cont¡ol de Egresados y Práaicas Vacacionales

6.2.f .2. Aetualizaeión de una Empresa.

Para poder actualizar o modificar los datos de una Empresa que ya existe en el

sistema, lo hacemos de las siguientes maneras.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Mrxlificar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Mtxhfico y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M]

Modiñque los Datos de la Empresa, y con el puntero del Mouse haga click en el

botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva Empresa" la Razón Social y la Localidad son

requeridas por el sistema para consultas posleriores.

El C¡po da B¡zur §ad e Fcqáir. po, clSiddna

El CüEo d! Loca¡dd ar Bcq,lrid! po. C Si¡¡a'la..

§i quiere omitir los cambios realizados a los datos de la Empresa y no grabar,

solo tiene que dar un click en el botón de ('ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o
la combinaciór¡de teclas [ALT] + [C]

)

-\

-\

ETrc¡a r

Eere¡¡r r I
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Manual de Llsuurio Sistema de Control de Egresados y háclicas Vacacionales

6.2.f .3. Eliminaeión de una Empresa.

Para poder Eliminar una Empresa del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de l.limirutr.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de liliminar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar una Empresa, se le pedirá una confirmación por parte del usuario
p¿rra continuar con la operación..

.Q
§aguo & Ehi1Ü L Erpa¡¿ 5 cbccivuda... ?

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el botón de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar.

Nota . Si la Empresa a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas de la base

de datos, no se le permitirá borrar dicha empresa.

La EÍIr¿dá Adld m tr¡edr sü Ehbd¿. pú b
q.E cn la Be do Eg!'e, E¡ifdl EdudrfG.
qr o*rt A.isri!&É . Eda Erpca

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

¡

SISP€6 - Enrc¡¡¡ EI

EFrar¡¡ E
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6.2.1.4. Buseando Empresa.

La búsqueda de una empresa en el sistema se la puede hacer de dos maneras

distintas: Secuencia.l o Directo

La búsqueda Secuencial se la hace empresa por empresa en orden de código de
empresas y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el botón de Empresa

Siguiente, Empresa Anterior, Ultimo Empresa, o Primer Empresa.

Pnr¡¡era

Empresa
<

lllbma
Empresa

Nc.
Erpresa

Empresa

A¡tenor

ilfr

Total
Empresas

./
No 1 / I )

I I
Es¡p¡esa
Postenor

La búsqueda directa se lo hace de las siguiente manera

L Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el botón del
Ruscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse. dando un clic sobre la opción de Ruscar.
3. Presionando la combinación de teclas [ALT] + [B]

Cód- de Emprera

3132

Ac.Dtrr Aa¡¡c¿¿r

Ingresamos un Código de la empresa a busca¡ y presionamos [ENTER] o un
click el botón de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero Académico
ingresado no existe en el sistema se le notifica¡á con un mensa.je de error.

Ergcaá m adc6 ü d Sidlrf|¡l

En caso de no querer seguir adelante con la operación de búsqued4 con el
puntero del Mouse haga click en el botón de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

N:)

I[II E

SISPCG - E*rc¡a E¡

Erp¡or¡¡ r
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6.2.2.lllantenimiento de Areas de Trabaio.
En la opción de Mantenimiento de Areas de Trabajo, podrá ingresar, modificar y

eliminar las diferentes Areas de Trabajo registradas en el sistema.

Seicccixro el fuaa de Trabab a ¡a.nl¿nor

Có De¡crí ¡on E stado

9q0¡
000 2

000 3

000 4
0005
0006
000 ?

0008

A€-lJyi
Á.ct1vo
Actr.vo
Actlvo
Actlvo
AcLr.vo
AcLivo
Ac¿r.vo

I¡IÍIEUIEIEÑTO
Di§Efió
YEIIDEDOR TEC.
RE FRI GER,IC T OlI
PLASTICOs
AREA ADIINI IIRATIVT
AREA EDI'CACIOXI'L
trEGOCIO TROPIO

ágecd t¡lodilic¿r 9* Acuc¡ ¡hI I

Se Presenta una lista de todas las áre¿s de trabajo en el sistema con los siguientes

datos

l. Código de Area de Trabajo
2. Descripción
l. Estado ( activo , eliminado )

Para Salir del Mantenimiento de Are¿s de trabajos, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

Nota i En la Consulta de Areas de Trabajos le aparecerá la misma pantalla, con la
que solo podrá consultar y poder enviar la consulta por el puerto de la impresora dando

click en el botón de lmprimir con el puntero del Mouse, o con la combinación de teclas

[ALr]+ []

ll¡r{arbb*o do A¡cc¡ dl T¡&¡i¡ EI
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6.2.2.1. Agregar Area de Trabajo.

Para poder agregar una nueva Area de Trabajo al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes.

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con Ia tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregar y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A].
4. Presionando la tecla [INSERT]

-- lnglero de lluarra Area do frabao

Co.tigo

D cscr i.rrcóórr

lngrese los Datos principales del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse
haga click en el botón de Aceplar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Todos los Campos son requeridos por el sistema, y si alguno no se ingresa, el

sistema le advertirá con un mensaje de error, y no le permitirá grabar el registro:

Cidoo da Ac¿ d¿ lr¡t»il nal lr¡¡oa¿da Cmi¡al\

N¿¡
L¡ Do¡sirión dol A¡o¡ da Trú4¡ d¡bo
r Lléñ.da..

freEu¿

ffia)qñ-,-"e

!lll¡-'
C,\: ?ir\
PEÑ \§

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C]

Aroa¡ dc f ¡*lio r

A¡c¡¡ & T¡¡ü¿*¡ r
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Manual de lJsuario Sistema de (imtrol de resados ¡ htidicas Vacacionales

e.2.2.2. Aefualizaeión de una Area de Trabaio.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promoción en el sistema, lo
hacemos de las siguientes maneras.

l. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Mulifcar.
2. Con [a tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Modtficar y presionamos

[ENTER].
3. Dando doble click con el puntero del Mouse en el Area de Trabajo a Modificar.
4. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [M].

Codaco

DetcriE¡ón

tggYlj"-l:11._li1!:'9
lñ-
pREa aolrnrrstnltrva

Modifique los Datos del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse haga click
en el botón de Aceptar o la combinación de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados

lgual que en el ingreso de una nueva área de trabajo, todos los campos son
requeridos por el sistema.

L¡ Dorgix*h dcl Ac¡ dc Tr*¡ai¡ dcbo
¡¡r Lla¡¡d¿..

Si quiere omitir los cambios realiz¿dos al área de trabajo y no grabar, solo tiene
que dar un click en el botón de ('ancelar. o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinación de teclas [ALT] + [C]

A
fuaa dc f ¡ab¡*r
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6.2.2.3. Eliminaeión de una.{rea de Trabajo.
Para poder Eliminar un área de trabajo del sistema, lo hacemos de las siguientes

maneras

L Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de l',lininar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminqr y presionamos

[ENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar un área de trabajo, se le pedirá una conñrmación por parte del
usuario para continuar con la operación.

e Scguo dc Ehiru clAre dc Trú¡¡i¡
Sdeci¡d¡...?

Cmdd

Si esta seguro de querer elimina¡ el registro, solamente ubíquese en el botón de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar.

Nota : Si el área de trabajo a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas de la
base de datos, no se le permitirá borrar dicha empresa:

EIA¡ea de TrS+ m g¡adc s Ehúada. po¡ lo
q¡ ar lc Bre dc Eqraadc. Erira Eduü¡r¡ct
q.: oda Ari¡nado a cda Aloa

-,r Éf i,:,r

En caso de no querer seguir adelante con Ia operación de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Ca¡cela¡, o presione la tecla [ESC]

.\

:r tEiitr

fuc¡* da f ¡d¡¡i¡ E¡

dc f rúti¡ I
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6.3. Menú de Cupos y Aspirantes.

Md*€ridlrto la¡$¡.s/flcaortlc A^Jda

Ddiú Me¡cc dc ftórrb¡¡ [Aúún]

[p:¡traQp
Si¡¡t*ih e ftádi:a
Eüt dr ft¡di§

El Menú de Procesos esta compuesto de

b Definición de Meses de Prácticas.

$ Aperturación de Cupos de Prácticas.

b Selección y Asignación a Prácticas.

b Mantenimiento de Prácticas Vacacionales

.-'§lSPfG - Iódrlo de P¡ácth.¡ Vc¡cbndc¡
q¡*yAdrrc¡

ÜEIE
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6.3.1. I)¡rfrnición de illeses de Práetieas.
Aqui modificamos unos de los parámetros principales del sistema, que son el

número de días de prácticas reglamentarias que el estudiante debe cumplir para poder
obtener su certiticado de prácticas vacacionales y también poder incorporarse.

En el recuadro de "Dias de Práclicas Anterior", se observa el número de días

de prácticas reglamentarias que tiene actualmente el sistema, y en la parte inferior
derecha la fecha de su actualización.

El recuadro "Dias de Prácticos Acmal", digitamos la nueva cantidad de días, y
para grabar hacemos click en el botón de Aceptar con el puntero del Mouse, o la

combinación de teclas [ALT] + [A]

Para Cancelar la Operación le presionamos la tecla [ESC] o la combinación de

teclas [ALT] + [C], o con el puntero del Mouse hacemos click en el botón de ('ancelar.

@
La Canlid¡d de Diac do P¡áctica Vec*i¡noh¡
Bag¡edalia¡ v¡ ¡ ¡or llorlñc¡da: lngcrc for
Db¡ dc ft¡icrÉ¡¡ llodfkado.

Dia¡ rle Práctica¡ Anle¡ior i Dias de P.ácticóE ActuBl

e Totd Di¡¡ l0 A I olal 0ia3 180

La Caüd¿d deba de sc* Nurdc¿.

'1ít.'

Acapta lancdar Accrc¡ dc . . r: ' "'_ ' .:

Si no ingresa ninguna nueva cantidad de dias y le contesta con Aceptar el sistema
le enviara un mensaje de error:

a

i crl*, d. Obs dc P¡rlicr Vrcinccc EI

Dia dc Pr¡Écti¡¡:
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6.8.2. Aperturaeión de Cupos de Práetieas.
Aqui se añaden, eliminan o actualizan los cupos disponibles para las prácticas

vacacionales. La Apenuración se la Hace por Empresa y Area de Trabajo.

En la Pantalla ap¿rece una lista de todos los cupos disponibles y seleccionados
por empresa y áreas de trabajo. En la Parte Superior aparece la cantidad total de cupos
disponibles

Cadidad Told d" Cráo! O¡rporúbr a P¡ácth¿¡ [ 0 I

Area de l¡ab¿ isetecEIü e¡d C

ESPOL YEIiIDED0R TEC. 000 014

Aorcgta E-hina¡ §o¡¡

Para Agregar un nuevos cupos o modificar cupos disponibles, hacemos click con
el puntero del Mouse en el botón de Agregar o Modificar respectivamente y escogemos
la empresa y área de trabajo con la cantidad de cupos disponibles.

Para Eliminar los cupos de una empresa y área de trabajo se le pedirá una confirmación,
indicándole que la eliminación dará como producto la eliminación de todos los

estudiantes que has sido seleccionados para ocupar dichos cupos disponibles:

La Ehúr-¡dñ da Elb B¿tiúo, d¡a cmn R¡a.lú
L¿ Elmircúr do bdoc hs Eü¡düt6 qt hq¡ü ¡ib
rabc(irl*c pda c¡toú cif....

Soggo dc Ehht...?...

e

D¡sEi¡OESPOL 000 069

xÁpcrfucih dG Cr¡G da P¡¡icrb¡¡ V¡cacin*: I

Ct¡o¡ Di¡por¡ibl'a¡ EII
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6.3.3. Asignaeión a Práeúicas Vaeaeionales.
En esta Función, realizamos la asignación a los estudiantes a las Prácticas

Vacacionales en las diferentes Empresas y Areas de Trabajos que tengan cupos
disponibles

Escogemos la Empresas y Area de Trabajo a la cual queremos hacer la asignación
de prácticas, Con el botón de Seleccionar lisa«liantes hacemos la selección temporal de
estudiantes que cumplan con determinado requisito académico.

En la parte Superior lzquierda de la pantalla aparece la cantidad de cupos
disponibles y la cantidad de estudiantes seleccionados para la empresa y área de trabajo
actual.

CWos D¡¡püibb3 f0l
E¡frdiontc¡ Sclei¡n¡dos fñI S eleccíún¿r E studiantesUndo

M¿trucuL¡ ellido¡. Nomble¡
PER¡LTA s¡XCHEz, I{IGUEL 6EI¡¡RO
coRlIEJo tfARTI¡tEZ, t URICIo HERIBE
RIYIDENE I F.I UAYOROA, T¡IÚ5TO¡ IGH¡CIO
Y¡GÜ¡L ILV¡REZ. ROBERI FEt IPE
t{oR}I AVILES, CRTsToBAL J05E
ALARCoT HUIYAf,IBE, C SHIXGmT¡
Btlotr Lozlf,o, GLEIDT noxtxt
SIERR,A trARTINEZ. UTLTf,R DIXILO
CASTILLo ¡silClo, J1r1I0 ELoY
AEUILIR I THEVERX.TA. Jlmfr ILVARo
BTRQI]ET QUIJI.'E, 5TEFI¡¡O VICEUTE

009 069 7-4
0091062-0
05870¡8-3
0588030-?
058902r-5
0 59100 5 -4
0591006-2
05910I I -2
0 59 2000- I
059200I-2
0592006-r

000
000
090
031
03L
031
031
031
031
031
03r

Total

:J

S¡i1¡ar a ft&ticc

Para Asignar a cualquier alumno seleccionado a las Prácticas, primeramente
marcarnos a los estudiantes, y damos click con el mouse en el botón de A.signar
Itrocticos. Inmediatamente nos aparecerá un cuadro preguntando si esta seguro de la
Asignación:

L¿ tu¡gDrih d. Esro. E¡tr¡d¡ta ¡ l¡c Prádba.
Ehiu¡n ¡ dctc E &¡6au da h¡ Sdeirx da
Ota Enprcco y Aca dc Tr¡üri¡.e
Scot¡o deA¡¡rub ¡ Di*r¡ Enge¡ y Alt¿ da f r*»i¡... ?

.., r-t,t rr

mr tDrsdol

SCcccih da f dr¡úlrtc¡ a la¡ háclic¡¡ Vc¡ci<nal¿t E

Prlctbc¡ V¡c¡cior¡¡lc¡ E

PR()t-(.'OM Pigina : 107 ESPoI-

rerr I EEüI r¿ I A¡ac.d! I

C^¡lÉdr I



Manual ¿e Ltsuario Sisterno de Con¡rol de P¡áaicas l'acacionales

Si damos Aceptar, deberá ingresar el nombre de la Persona encargada de los

Estudiantes asignados en la empresa, y la fecha de inicio en la que comenzarán sus

Prácticas:

Ar¡gn¿c¡ón d Pr,irticar Vdc¿cion¿1.6,

Supe¡b lrp Lus Vagas

Fech¿ / l¡ici,o lo1/or1sq

Para salir de la Asignación de Prácticas Vacacionales, con el puntero del mouse

hacemos click en el botón de salir o presionando la tecla [ESC] (escape).

PRoT('()M Página : 108 ESPoL
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6.8.3.1. Sek r:ción de Estudiantes a Práetieas.

La Selección de Estudiantes a las Prácticas Vacacionales puede ser por:

l. Por Consejero Académico,
2. Por Estado del Alumno,
3. Por Días de Prácticas
4. Por Número de Matricula,
5. Por Nivel de Estudio,
ó. Por Fecha de Ingreso, y
7. Por Fecha de Egreso.

Es cinco últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.

§clccciona

§ Sekcci¡¡a l,o¡ E:tuú¿rr¡r ¡ Li¡ta

Cor¡ei Ac¿dé¡ico lg¡¡d --- fodos'-.

E slado lgl¡C

Oi¡¡ dc Prácth¿¡ lt¡.r" l
t{o. üllarrbrda lffil
llivcl dc E¡tr¡üo l= :

Feclu de lnorc.o IN*:l
Foct¡¿ do Esroso Iñ;l

I

I I

Fil
I I

I

É*llca¡ §ancd¿¡

Después de haber hecho la seleccrón a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el botón de Aplicar
Caso contrario puede cancelar la Selección de Registros con la tecla [ESC] o con el

botón de Cancelar.

Sohccion¡ col C¡itado E

PR()t ( (),lt Página : I09 ESPoL

Para Seleccionar Estudiantes para las Prácticas Vacacionales, lo hacemos dando

click con el puntero del Mouse en el botón de Seleccionar ?;;lud¡dntes, o con la

combinación de teclas [ALT] + [L]

fAñ*, --
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6.8.4. lllanteninúento de Práctieas
Vaeaeionales.

En la opción de Mantenimiento de Empresas, podrá ingresar, modificar y eliminar
Prácticas Vacacionales que los estudiantes se encuentren realizando.

l¡o lilalricr¡() 05870183

ESPOL

A¡¿¿ rlc f ¡¿h¡¡o MANTENIMIENTO

Odoi d. b ft¿.ficó

S uperior

focho dc ldcm
T ienpo E ¡tado

Éeeha Final IgX Dir.

¿s;s- . Bodil¡:ar El-t¡ I

Creado: 151041193i 1

Para Salir del Mantenimiento de Prácticas Vacacionales, solo la tecla [ESC]
(escape).

ll¡rlcrú¡icnlo & ftáctbar Va¡cioa¡le¡ E¡

PR()t'(',()itI Página : I l0 ESP()L
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6.3.4.1. Agfresar y Modifiear Prácfieas
Yaeaeionales.

Para poder agregar una nueva Práctica Vacacional a un alumno, lo hacemos de

cuatro maneras diferentes.

I . Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de Agregar.
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Agregm y presionamos

IENTER]
3. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [A]
4. Presionando la tecla INSERT]

Ingrese los Datos principales para la nueva Práctica Vacacional, y con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Aceprar o la combinación de teclas [ALT] + [A]

Los Campos requeridos por el sistema para poner grabar el registro Vacacional
son los siguientes:

L Número de Matricula
2. Empresa
3. Area de trabajo
4. Fecha de Inicio

Si alguno de estos c¿rmpos no son llenado, se les enviara mensajes de error hasta
que se corrija o se cancele la operación:

Núnso da Md¡icula dcbe da sr¡ Nuráico.
.\

Ho sa h¡ eslaciñc¡do A¡q¿ da lr¡bqo.. L¡ F¡ttu lr*id e¡t¿ ¡n¡l iqrcs.da.-

Si desea cancelar la operación de grabado, solo tiene que dar un click en el botón
de ('ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinación de teclas [ALT] + [C]

A _§

¡Práaicc Vmacirn*¡

Práctico¡ Vacocionalc¡ a P¡áclic¡¡ Vac¡cionalc¡ !

I>ROr'('O,lI Página: lll ESPoL
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6.:|..1.2. Eliminar Práetieas Vacaeionales.

Para poder Eliminar una Práctica Vacacional del Sistema, lo hacemos de las

siguientes manerasl

I Con el puntero del Mouse, hacemos click en el botón de lilinimr
2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el botón de Eliminar y presionamos

IENTER]
l. Presionado la combinación de tecla [ALT] + [E]
4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar una Práctica Vacacional, se le pedirá una confirmación por parte

del usuario para continuar con la operación.:

Lr ELra16ción & Eüa Pradpa VrEk¡nd. Disiriá
le Csüd¡d dc Db dc Prclbc dd EC¡¡d¿rts.

S¡q¡o da Ehü¡l¡...?

)r tSt 1¡ Crtcda

Si esta seguro de querer elimina¡ el registro, solamente ubíquese en el botón de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el botón de
Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operación de borrado. con el puntero
del Mouse haga click en el botón de Cancela¡, o presione la tecla [ESC].

"\§1

Pr&tb¡rVrximab¡ E¡

t>RoT('o t Pógina : I 12 ESPOL
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6.4. Menú de Consultas y Eeportes.

$crlririrfo C,-cyA+i¡rfc¡ A^"dr

§ngerar '§ca dc lntraP fiit)
EdicaVaai¡n& I
8iüubc )
Ec¿ddic¡ §r&¿ )

El Menú de Consultas y Reportes esta compuesto de

b Consulta y Reporte de Empresas
z Individual
i Masiva de Empresas
z Cupos Disponibles a Prácticas

§ Consulta y Reporte de Areas de trabajo

Ergar¡
§e¡¡ da T¡*¡¡i¡ fftir)

&a* ó lratxi¡ [Ptirtl
Edi:¡sVe'eirn& ¡
Eiüübc )
Edaúdi:r Éráco )

lná,id¡d
Eaiva tR rl
CrF Dieúñb fUl

któ.if,rd
Al.bdto tRirl
Pot Enpsr¡ lftirl
Pq&ca & ltó¡*: (Rirll

)

Hi¡b-ot
El¡ddic. Erdca

)
)

§ Consulta y Reporte de Prácticas Vacacionales
i Indiüdual.
i Alfabético
i Por Empresa.
), Por Area de Trabajo.
), Genérica por Alumno.

Emprcss )

BaixV¡c¿irde r

PRO'.r('O,v ESPoI.

- lóddo dG Práctba¡ V¡cacbndc¡
§msfas,/Bcporter

ems¡¡r/Eepo es

§crsin porÁ¡um tPr )

fuígino : I 13
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lrxdtas/Fcp,crtar

Enrrc¡a )
&cr¡ dc TrÉpi¡ (Bir)
RdbaV**údac r

Alebo (Bitl
Oüüic. por Af¡írp (Eh{Ed&icr§ra6ca )

S Consultas y Reportes de Estadisticas Gráficas
i Alfabético.
¡ Genérica por Alumno.

@@
Erw¡a )
&o.3dú lr$¡*, (h)
Eadica¡Vc*in*¡ r
HindicG t

Pü liYd lPrirl
Po&ca do Tróap (B l

$ Consulta y Repone de Promociones
z Por Nivel de Estudio.
i Por Area de Trabajo

,ú¿

3tflllo I t ( ''

CA}, ?US

PEÑAS

H¡tdiccs )

PROT'(-0M Página : I ll ESPI)1.
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Sistema de Control de Egresados y htidicas Vacocionales

6.4.I. Consulúa Masiva de Empresas.
Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de las Empresas

registradas en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

I Código de [a Empresa,
2. Razón Social,
i Dirección,
4. Teléfonos,
5. Casilla.
ó. Tele-Fax,

Escuela Superircr Politeonioa dol Litoral
Progrs¡ do lecnoh¿fr mec§k . PmTttC h'rSXrp(i

0001

0002
@3
0ü)4
0005
0006
0m7
0m8
0m9

E SPOL
CANI, BASALTICAS PI

SIT LE

CATEBPILLAF
CAATONEBA
TACOENSA
COMERQUILSA
PLASTIGAMA
FE I EIN SA

@2697m-m.269
m,653895 , m,00u
m.233676 . m.000.
m-z370m-m,om.
m-€@14 - m-481.
00.000m0 - m-om
00{00m-m{00.
00-8011m . m.000.
00-413065 - @-0m

CAMPUS PBOSPEBINA UUr,]CÚi

mu
mofi
mffi
0mm
0mffi
0mffi
000ffi .l)f

Núae¡o Tol¡¡l dc Eaprcrar | 56 |

ls- §.ir Acc¡c¿ lh

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encu€ntran en pantall4 Ia selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]
+[]

Nota . Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

y' Conula llaivr dc Erycc¡¡ T ¡

cód. Fazón Socd 0ieccih Teldrns C.¡1.:

PRO',f(-()M Págino : I 15 ESPl)L
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G.4.2.Consulta Alfabótiea de Práetieas
Vaeaeionales.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Prácticas

Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecánica registrados en el

sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como
ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

I . Número de Matrícula.
2 Apellidos, Nombres,
3. Empresa,
4. fuea de Trabajo,
5. Fecha de Inicio,
ó. Fecha Final, y
7. Dias de Prácticas.

Escuela Superior Politecnica del Litoral
P.útrru. dG lccmflg,I. tle6¡r¡c8 - PnOTUIC Sger:{i

687tI18-3
68701&3
687m &3
0588030-7
0589021-5
0591G51
0591m&2
0s910r'r.2
0592m0-8

BIVADENEIBA MAYI]
BIVADENEIBA MAYO
FIVADENEIFA MAYO,

YAGUAL ALVAFEZ B
MOBAN AVILES CFIS
ALAFCON HLJAYAMA
EALON LOZANO 6tE,
SIEBBA MAFTINEZ
cAsflLLO A5ENO0 ..

ESPOL
CANT BASALTICAS
SIILE
ESPOL
ESPOL
E SPOL
E SPOL
E SPOL
E 5 PT}L

MANTENIMIENTO
DISEÑO
VENDEDOF TEC.
0r5EÑ0
0tsEÑ0
DISE Ñ O

VENDEDOB TEC.
VENDEOOB TEC
VENDEOOR TEC,

01)(
ún
01/(
üt/t
0r/(
0r /(
0r4
ot/t,!?

tnpri¡¡

Núnerc Total dc Pnic{icae | 57 |

Sdcccin¡ §dir Ac¡rcr Ce I

Esta Consulta puede ser enviada por el pueno de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantall4 la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta Para imprimir dicha consulta solo hay que

hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]
+ [r]

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

Aea d¿ Trüai:M¿ficr.aa Arr¡dos Enpre:a

,l- Coaatc llaiva d. ftáofi:a VE cbñ.h. EI

PRO1'(0M Página : I 16 Í:sPt)t.



Manual de Llsuurio Sislema de Conlrol de Egresados ¡ Pnicticas Vacacionales

6.4.2.1. Seleeeionar Prácticas Vaeaeionales.

Para Seleccionar Registros de Prácticas Vacacionales, lo hacemos en todas las

consulta de Prácticas Vacacionales, dando click con el puntero del Mouse en el botón de

Seleccionar, o con la combinación de teclas [ALT] + [E].

La Selección de Prácticas Vacacionales puede ser por

l. Por Empresa donde laboran,
2. Por A¡ea de Trabajo en que se desempeñan,
3. Por Estado ( Finalizado o Inconcluso ),
4. Por Fecha de Inicio,
5. Por Fecha Final, y
6. Por Días de Prácticas Re¿lizadas..

Es tres últimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.

ñ-
TJ §¡lfe¡.-citt fu Flit:frca ¿ I rla

Ema¡a I¡rra¡

A¡c¡ dc Tlab¡*¡ l¡úC

E3ta& lr¡rl

--fodos --

-'fodos -.

-- fodos -'
Fcctc dc f ¡rio lT"d.,E I

Fach¿ FiaC

Dis dc Pt¡icti,c¡¡
F"d"'l
[-=f-J

t
30

A¡¡Ic¡ Q¡re{a

Después de haber hecho la selección a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse da¡ click en el botón de Aplicar.
Caso contra¡io puede cancelar la Selección de Registros con la tecla [ESC] o con el
botón de Cancelar.

Sdcccirn¡ BcgÉho¡ dc Prácticas EI I

PROI'('0M kigina : I 17 E,SPoI.
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Manual de Llsuario Sistema de Conl¡ol de Egresados Prácticas Vacocionsles

6.4.3. Consult¿ de Práetieas Vaeaeionales
por Empresa.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Prácticas

Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnología Mecánica registrados en el

sistema agrupadas por [impren en donde hicieron sus prácticas. Los Registros pueden

ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo
anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el número telefónico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes.
L Número de Matricula.
2 Apellidos, Nombres,
3. Area de Trabajo,
4 Fecha de Inicio,
5. Fecha Final, y
ó. Días de Prácticas.

Eeouela Superior Politeenioa del Litoral
Prottúa dG I€coobd¡r m.c{rk¡: Pnor¡atc SUspr¡¿i

058701&3
0588030-7
0589021.5
0591Gs-l
69rm,2
6910r'r '2
0592000-8

HMADENEIBA MA'/f]
YAGUAL ALVAREZ B,

MORAN AVILES CFIS
AI-AFCON HUAYAMA
SALON LOZANO GLE.

SIEHBA MAF]INEZ
CASTILLO ASENCIO ,,

MANTENIMIENfO
DIS EÑO

DIS EÑ O

OISEÑ O

VENDEDOB TEC.
VENOEDOB IEC
VENOEDOB fEC,

01/01¡ 997
01/01/',1997
01iül ¡ 997
01/01/1997
01/01/1997
01/01/1SS7
fi m1l1997

01 i 02/ 1$¡7
01/@/1St7
01t@t1§7
01tw1§7
01i02/1937
01i02/1997
01/ü2l'r 997 I

lfúmc¡o fotal llc Prá.ti@ | 55 I

Sebscilrd Acqc¡ ¡lc

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantall4 la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que

hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]
+ [r]

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

§.li

IIEEIII Ér¡c¿ da Trú+ F.cñá lriil Fec$¿ FndrlFFlrE!E-

f Corula llaivr d¡ P¡&ti¡n Vc¡ci¡¡¡dc¡ ps E¡pra¡a IEIEI

E gPO'J

PROt'('0lV kigina : 118 ESP(»-
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6.4.4.Consulúa de Práetieas Vaeaeionales
por Area de Trabaio.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Prácticas

Vacacionales realizadas por Ios estudiantes de Tecnología Mecánica registrados en el

sistema agrupadas por Area de l-rahajo Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior

En la Cabecera parec€ una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el número telefónico.

Los Datos que se presenlan en el detalle son los siguientes
I . Número de Matrícul4
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa"
4. Fecha de Inicio,
5. Fecha Final, y
6. Dias de Prácticas.

Esouela Suporior Politeonioa del Litoral
ProÉ¡r. de loc¡robtt¡ ilcc&lc¡ . PmIilEC §!.gr"r«c

RIVADENEIBA MAYE
BAMIREZ PALMA CH

SUAREZ VELIZ JON
VAQUE ORf IZ JORG.
FIGUEBOA PEBEZ J .

GBTJALVA CEVALLO..
GUEVABA 6AVILANE

ISPOL
ESPOL
ESPOL
ESPOL
ESPOL
ESPOL
ESPOT

01/01/r s7
fi /01/1997
01/01/r 9s7
01/01/19S7
01/fr /'l s7
0l/0r/1997
0r /01/'l $t7

út42t1fi7
01/02n997
01i 02i r 997
01tM)1§?
01/0u1§7
0t/02/1997
01/0zrsl7 ,l

Ilú¡¡e¡o Total de Pnícticaa [ 13 |

leriri Sebcci¡o¿ 9.1¡ Accrca ¡l

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un repone con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
e¡ el orden que se especiñco en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]
+ul

Nota . Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

058701&3
0593013.6
059S14-4
0593015.1
0594m2-8
0594m4{
0594ú5-1

TENIHTEI\¡II'O

ErlmnrEril

ICml¡ ll¡¡ivr da P¡ácri:¡¡ Va¡cindo¡ po¡ A¡oa dc kab¡ir

PRo7-('OM Págino : I 19 ESP()1,
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6.4.l.Consulta Genóriea de Práetieas
Vaeaeionales por Alumno.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Prácticas
Vacacionales realizadas Por Esndiante de Tecnologia Meqi,nica. Los Registros pueden

ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se Io explico en el capitulo
anterior.

En Ia Cabecera aparece el Número de Matricula y los Nombres y Apellidos
Compleros del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

L Fecha de Inicio,
2. Fecha Final,
3. Empresa"
4. A¡ea de Trabajo, y
5. Dias de Prácticas.

Eeouela Suporior Politecnioa del Litorat
P¡u§rma úc TccrloloÉ,i¡ ilechlc¡ . PBOII¡|EC §ü,§F,t:l'

0 58?0I8- 3 RIVADENEIBA I./A\ORGA WNSTON IGñ¡,ACIO

MANfENIMIENTO
OISEÑO
VENDEOOB TEC,

Tbtrl de Dle¡eg de Pnir{cas : 3.O

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un ('erl i cctdo
de Práclicas I'acacionales, en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir
dicho Certificado solo hay que hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la
combinación de teclas [ALT] r []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

01i 01/1997
01i 0?1997
01i03/1997

01/02/19S7
01/03/1997
01/01/1997

ESPO L

CA¡¡ T. BASALTI'AS PICOA
SIfLE

3l
n
31

F6d!. Iriil Frctre FnC I Ensqa Ace da t¿bci¡ Di6.

rEIEICoa{a da P¡&ti:a¡ V*¡cinah¿ po¡ Atrp

PROI'C0:V Página : 120 E,tP( )t_
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6.4.6. Consulta Hisüóriea de Práeúieas
Vaeaeionales.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
L'acaciotnles Historicas re¿lizadas por los estudia¡tes de Tecnologia Mecánic¿

registrados en el sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes

I . Número de Matrícula,
2. Apellidos, Nombres.
3. Empresa,
4. A¡ea de Trabajo,
5. Fecha de Inicio,
ó. Fecha Final, y
7. Dias de Prácticas.

E¡cuola Superior Politeonica del Litoral
Ptu§rrtrr dc l+cmtrg,tr llccfu ic,s . PffiIüIC §Ispp«;

Tr

tlú¡¡cro Total dc Pnic{tcas I O I

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un repone con
los datos que se encuentran en pantallq la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especiñco en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la combinación de teclas [ALT]+[]

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

r!F, !rEF!f,-II

xConata Hi¡lórb¿ de Práctica Vc¡cbn&¡ E¡

PROI'('()tI Página : l2l ESP0L
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6.4.7 .Consult¿ Hisúróriea de Práetieas
Vaeaeionales por Alumno.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Prácticas

Vacacionales Históricas realiz¿das Por Estt«lictnte de Tecnología Mecánica. Los
Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo
explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Número de Matricula y los Nombres y Apellidos
Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes

L Fecha de Inicio,
2. Fecha Final,
3. Empresa"
4. fuea de Trabajo, y
5. Días de Prácticas.

Esouela Suporior Politeo¡rioa del Litoral
pm{,rilü de locoob¡fa ilerfu¡c¡. pROIllfC §ISpr(s

I) ¡mpnmrr Busc¿r glr Acorcc 4lo

Esta Consulta puede ser enüada por el pueno de la impresora en un (lertúcado
de Prácticas Lbcaci<¡nales, en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir
dicho Certificado solo hay que hacer un click el botón de Imprimir con el Mouse o con la
combinación de teclas [ALT] + [Ij

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema Ia consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

EE r

Frctt¿ lr*i¿i Faút!6 FbC Enpra¡ Aa. d¿ h.baio Di¿s

rEIE¡Coi¡{¡t Hi¡fóric. & P¡áctb¡¡ V¡cri¡n¡lc pq Alran
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6.4.8. EstadÍstiea Grffiea de Práetieas
Vaeaeionales por Nivel de Esúudio.

Se Obtiene un gráñco estadístico por pantalla de las Prácticas Vacacionales por
Nivel de Estudio. En la Parte inferior de la gráfica están los Niveles, y la cantidad de
Prácticas Vacacionales a la izquierda de la gráfica.

La Estadística Gráfica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en

Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Líneas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de I'ipos de Graficos

Iipc¡ dc Grdlco¡ -> 6 Balra¡ C Partel C Linea¡

25

n
l5

l0

5

0

lz
Cantid¡d

EsiudEnl?§
4

5

I 23
Nurcm cle Pprsiin

§al Ac.rc! !h

Esta Consulta puede ser enüada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla. la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especiñco en la conzulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + []

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

I

E{¡ddic¡ E¡álic¡ d. Prácl¡r¡a por tlivcl do E¡r¡do rE|E
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6.4.9. Dstadistiea Gráfrea de Práeúieas
Vaeaeionales por Area do Trabaio.

Se Obtiene un gráfico estadistico por pantalla de las Prácticas Vacacionales por
Area de Trabajo. Las Barras Verticales representan las A¡eas de Trabajos, y la cantidad

de Prácticas Vacacionales a la izquierda de la gráfica.

La Estadistica Gráfica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en

Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Líneas, y basta hacer un click con el puntero

def Mouse en el recuadro de Tipos de Gráficos.

Iípos dG Gr¿lico¡ -) O Ba¡¡ar C Pártel C Linear

o

30

20

t0

0

MAlflE}IIHIETTC

Csntdád
Estrd¡a¡ltes

DISEftD

1'EI{DEDONIEC

I 23
Ant& Tdap

i¡li Ac¿rca rb

Esta Consulta puede ser enüada por el pueno de la impresora en un repone con
los datos que se encuentran en pantalla, la selección de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el botón de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I]

Nota . Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecerá el botón de imprimir.

l

IEIEIE¡r#ic¿ G¡illba d. P¡ócl¡ca por A¡oa dc T¡¡br*¡
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