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A Quien esta dirigido el Manual

% Al Coordinador de Tecnologia Mecanica, el cual tiene la
responsabilidad de evaluar los resultados provenientes del
sistema.

% Al Administrador del sistema, el cual es la persona
encargada de supervisar y controlar el bien funcionamiento
de sistema.

L A los operadores del sistema, encargados de manejarlo, es
decir de ingresar, actualizar y de emitir los reportes
necesarios segun los las operaciones que se desee realizar.



Objetivos de este Manual

% Brindar el soporte necesario al personal encargado del
sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales
para la realizacion eficiente de cada uno de los procesos
involucrados como también la solucion a los problemas que
se puedan generar.

% Ser una guia completa para comprender y resolver los
posibles inconvenientes que pueden llegar a tener el usuario
en un momento dado.



Introducecion

El Sistema de Control de Egresados y Practicas
Vacacionales fue re-disenado para llevar un control detallado de
cada una de las Practicas Vacacionales que realizan los
estudiantes de Tecnologia Mecanica.

La Coordinacion de Tecnologia Mecanica es el
responsable de administrar la informacion de cada uno de los
estudiantes y las asignaciones de Consejerias Académicas y a
Practicas Vacacionales.

El Presente Manual de Usuario facilitara el manejo del
Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales, de
forma que el usuario pueda familiarizarse con las opciones que
este brinda de manera rapida, para lo cual el manual divide el
Menu Principal del Sistema en varios capitulos donde se
indicaran los pasos necesarios para ejecutar cada proceso.
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Gapitulo 1
Instalacion.
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1.1. Requerimientos Operacionales
del Sistema.

1.1.1. Requerimientos de Hardware

El Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales, necesita como
minimo los siguientes requerimientos de equipos:

v Procesador Pentium/60

v Cache RAM externo instalado/maximo 256K,256K —
v' RAM de sistema instalado/maximo 16MB,128Mb j
v Ranuras de buses de expansion 3 ISA, 2 =
PCI, 1PCI/ISA ]
v Puertos paralelos, seriales, para mouse 1,2,1
v Capacidad de los discos duros instalados: 1 GB ‘m”m .
v Controlador de Disco Duro A (0086

v' Compartimientos de unidad accesible (3,5")
v" Monitor SVGA 14"

1.1.2. Requerimientos de Software
Se necesita la instalacion del siguiente programa:

v" Microsoft Windows 95.

PIBLIeTRGS
CAMPUS

PERAS
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1.2. Comienzo de la instalacion.

La Proceso de instalacion del sistema es muy facil y podra efectuarse desde
unidades de disco flexible. Los pasos son:

1. Inserte el disco 1 de la instalacion en la unidad de disco.

2. En la barra de tareas de Windows 95, escoger el Boton del Inicio (Start), luego la
opcion Ejecutar (Run).

= Abrir documento de Office
| _] Nuevo documento de Office

v w wv v

[Z ca40Pu

3. Existe dos maneras para ejecutar el archivo de instalacion:

3.1. Digitamos directamente la ruta de acceso al disco flexible con el nombre del
archivo de instalacion:

Ejecutar EdE3|
ﬁ smmgemmmmom.
Abir  [A\setup exd] j
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Buscaren | =J Discode 3% (A -] Q.IE_‘J
@setup

Nombre de archiva: |setup Abrir

Archivos de lipo: |Progarnas _'_I Cancelar |

4. Le Damos Aceptar para comenzar con el proceso de la instalacion del sistema.
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1.3. Proceso de Instalacion.

En el comienzo de la ejecucion aparecera un mensaje, que indicara que el sistema
se encuentra copiando los archivos necesarios para que la instalacion pueda comenzar, y
que estos archivos son removidos del sistema si la instalacion del sistema es cancelado
por alguna circunstancia.

Setup

Copying initialization files .

(These files will be removed if setup is cancelled)

El Siguiente paso que efectua es la verificacion del espacio necesario disponible
para realizar la copia y registro de los programas.

Seguidamente le aparecera un cuadro de bienvenida al programa de instalacion

del sistema, donde puede dar Ok para continuar la instalacion o cancelarla
inmediatamente.

7~ Sispeg Setup x|

g Welcome to the sispeg installation program.
72/

Setup cannot install system files or update shared files i they are in use.
E:taeptoceothg. . we recommend that you close any applications you may
unning,

T ——————

oK s |
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Si continuamos con la instalacion, aparecera otra pantalla en la que le pedira que
se especifique la ruta dentro de la cual se procedera la copia de los programas.

¢ Sispeg Setup £l
Begin the installation by clicking the button below.
I'
& Click this button to install sispeg software to the specified destination directory.
Directory. ool
c\archivos de programa\Sispeg' Change Directory I

La ruta por omision es en el Directorio ( A:\Archivos de Programa\Sispeg\ ), y
tendra opcion de cambiar esta ruta predeterminada del programa de instalacion pulsando
click en el boton del cambiar directorio (Change Directory).

<2 Change Directory x|
Enter or select a destination directory.

Path:
Ic:\afchivos de programa\Control Egresados

Directories: ) o
BIBLIC Yo

__] accesornios
] archivos comunes

] microsoft exchange Cancel
] microsoft visual basic

_ Imsoffice b/ |
Duves:
| = ¢ [HARD DISK] -
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Si el Directorio a cambiar que se especifica no existe, se le notificara y se le
preguntara si se lo desea crear.

Sispeg Setup B
\.7) The destination directory:
c:\archivos de programa\Control Egresados’
does not exist. Do pou want the diectory to be created?

] e ]

Inmediatamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y registro de
los programas necesarios para la ejecucion del sistema.

+ Sispeg Setup £

Destination File:
c:\rchivos de programa\Control E gresados\LOGO 256 BMP

w

La instalacion seguira pidiendo uno por uno los disquetes de instalacion hasta
terminar con la instalacion y registro completo de los archivos.

g\ Please insert the disk labelect
2 DiskZintodiver

LEE.] eede |

Al final de la instalacion presenta un mensaje de finalizacion satisfactoria de la
instalacion.

Sispeg Setup
sispeg Setup was completed successfully.
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1.4. Cancelacion de 1a Instalacion.

En cualquier momento de la instalacion del sistema puede ser cancelada por parte
del usuario. Si se cancela la instalacion, se le confirmara la interrupcion de la instalacion.

' ‘?) Ase you sure you want to Exit?

Si

Si se confirma la interrupcion de la instalacion, se le notificara que la instalacion
ha sido interrumpida antes de la finalizacion completa del sistema, y que los archivos que
han sido copiados temporalmente van a ser eliminados del sistema.

Sispeg Setup B3
You can run sispeg Setup in its entirety at a later ime to complete the installation.

Sispeg Setup E3!

\i) Setup will now start the application removal utility to remove temporary installation files.

Después de terminar de remover todos los archivos, se le notificara que el
programa de instalacion ha sido removido del sistema completamente.
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2.1. Arranque del Sistema.

Para arrancar el Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales lo
puede hacer de la siguiente manera:

1. Utilizando el menu Inicio de Windows 95 (Start), nos vamos al grupo de
Programas (Programs) y buscamos la aplicacion Sispeg.

=) Accesoiios »
3 Inicio :
) Miciosoft Difice para Windows 35
=) Montajes para PC ’
=) MSDN_VB Startes Kit ’
<= Startup »

. 2} Visual Basic 4.0 »

"’j A"'mmd'i":’h 12) Explorador de Windows

% stk MS-DOS

3 Documentos N, 4

% Configuracién '

3.] Buscar »

© Ayuda

&) Apagar el sistema .

Inicig e
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Se presentara la pantalla de presentacion del Sistema de Control de Egresados y
Practicas Vacacionales junto al recuadro de Inicio de Sesion.

‘Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales

Para Teenologia Mecanica “PROTMEC”
Desarrollado por PROTCOM

Die, 1996 Dereclios Reservados

Bienvenido!
1suario |

Contrasefia |

Aceptar

Ej, foe? . ___'_-___“,,6——3;' - 'ﬁ 26704797

Antes de poder ingresar al Sistema, el programa pedira el nombre del usuario que
va a trabajar. El Usuario Supervisor del Sistema de Control es (Sispeg), el cual es la
persona que tiene el acceso a todos los modulos y funciones del Sistema..

Bienvenido!
Usuario {SISPEG e
Contraseiia |
Aceptar Salir
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Aqui debera ingresar su respectiva Contrasefia para poder establecer los permisos
de acceso a cada uno de los modulos segun los modulos y funciones que se les haya
asignado a cada usuario:

Bienvenido!
Usuario |SISPEC

Contraseiia Itw**tt*ttt

Aceptar Salir

El sistema valida que el usuario que ingresa tenga acceso al sistema. En caso de
que el Usuario no exista, 0 la Contrasefia sea incorrecta para el usuario entrante,
presentara el siguiente mensaje de error:

Ingreso al Sistema

A Login o Contrasefia Inconecta..!

donde podra reintentar escribir el Usuario y Contrasena, caso contrario, no podra
ingresar al Sistema.

El Sistema dara al usuario tres oportunidades para que ingrese correctamente al
sistema. Si en la tercera vez no logra realizar el ingreso correcto, el sistema finalizara su
ejecucion con el siguiente mensaje de error:

Ingreso al Sistema

@ Usted no esta Autorizado para entrar al Sistema .|
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2.2. Menu Principal.

Si ingreso correctamente el Usuario con su Contrasefia correspondiente, entonces
el sistema muestra el Menu Principal del Sistema que se destaca a continuacion:

Para Tecnologia Mecanica “PROTMEC”
Desarrollado por PROTCOM

Dic 1996 Derechios Reservados

RN Salir
rﬁaguridod@ Ficha Estudiantil

ﬁ

Acercade..,

Egresados Précticas VYac.

Cambiar Contrasefia|

i:f 3§§L_MQM-“~N_W S P S ———
2 o s (& s ([ 26

1. Médulo de Seguridades.

Este Modulo nos permitira llevar un control de Usuarios que obtengan
acceso a los datos, para asi de esta manera asegurar las bases de datos.

2. Médulo de Ficha Estudiantil.

Nos permitira tener un perfil del estudiantado, para llevar un control de
estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a las diferentes practicas
que son solicitadas de las diferentes empresas. Obtendremos también una
lista de estudiantes por Consejero Académico.

3. Moédulo de Egresados.

Este Modulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados vs
Graduados, estudiantes por promocion, etc.
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4. Médulo de Practicas Vacacionales.

Este Modulo nos permite obtener la distribucion de los estudiantes a las
diferentes empresas para que desarrollen sus Practicas Vacacionales con el
fin de incrementar sus conocimientos practicos.

3. Aecerea de.

Muestra una pequena presentacion del sistema implantado: El nombre del
Sistema, para quien fue desarrollado, por quien y la fecha de desarrollo del
mismo. Esta pantalla también se presenta pulsando la tecla [ F1 |, y en todas
las demas pantallas que tengan el boton de acerca de.

Acerca de SISPEG x|

Sistema de Control de Egresados v Practicas Vacacionales

Desamollado por PROTCOM
Pata Tecnologia Mecanica "PROTMEC™

w Diciembre de 1996 [Aceptar

Derechos Reservados.

6. Cambiar Contrasena.

Permite cambiar la contrasefia al usuario que este usando el sistema. El
Procedimiento para cambiar la contrasena se detalla en el siguiente capitulo.

7. Salir.

Sale del Sistema de Control de Egresados y Practicas Vacacionales, cerrando
y dejando libre todas las bases de datos.
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Gapitulo 3.
Modulo de Seguridades.
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3.1. Menu de Seguridades.

El modulo de Seguridades debe ser seleccionado desde el Mena Principal del
Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

=~ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton
del Modulo de Seguridades, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Modulo de
Seguridades.

= Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [S].

Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del menu, donde usted puede
escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el Mouse o la
combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el boton de Modulo de Seguridades, se
despliega un menu con la siguiente informacion:

*SISPEG - Médulo de Seguiidades =10 x|

El modulo de Seguridades, registra todo el control de Usuarios, llevando un

control de cada una de las funciones que este realice dentro del sistema. El desglose de
cada uno de estos procesos se detallara mas adelante en este mismo capitulo.
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El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Usuario.
% Mantenimiento de Seguridades.

% Mantenimiento de Bitacoras.
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3.2.1. Mantenimiento de Usuarios.

En la opcion de Mantenimiento de Usuarios, podra ingresar, modificar y eliminar
usuarios. Luego tendra la opcion de asignarle las funciones a las que podra tener acceso
en el sistema. Podra consultar y eliminar las bitacoras del usuario.

¢ Mantenimiento de Usuarios | X

Login de Usuaerio l SISPEG I Establecer Contragena

| Nombre - [Adﬁisuadosdd Sistema |
f : Diweccidn [Espol - ProtMec [ !

| Teléfono  [p0252525 Mas Datos...

.:Carqu:' lAdmhistra(br |Sequndadr'sl| Bitacoras
wluoaicalii-nulnml lhmnbl

XIKICEARE Ml ‘ “Creado . 01/071/1397 | Iﬂ-Zc"m 08/05/1937

Para Salir del Mantenimiento de Usuarios, solo pulsamos la tecla [ESC] (escape).
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3.2.1.1. Agregar Usuario.

Para poder agregar un nuevo usuario del sistema, lo hacemos de cuatro maneras
diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales del nuevo usuario, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:

1. Login de Usuario,
2. Nombre del Usuario.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Usuarios <]
!E Login del Usuario es Requerido por El Sistema... -@Si’kl‘fﬁ
‘ AT I
’MQ;:?'&' \'\?;
"Qi\‘skf_.:;-
R
DLITECRICA BIL LT*T
- : B3 BIBLICT ¢
. CAMPUS
' : Nombre del Usuario es Requerido por El Sistema... PENAS

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].

El ingreso de datos del usuario podra asignarle también una contrasena de
ingreso, dando click con el puntero del Mouse en el boton de Lstablecer Contrasenia,
proceso que se lo detalla adelante en este mismo capitulo.
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3.2.1.2. Actualizacion de Usuario.

Para poder actualizar o modificar los datos de un usuario que ya existe en el
sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER]

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales del usuario, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los

cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo usuario, el campo Nombre del Usuario no
puede quedar en blanco, ya que se trata de un campo requerido por el sistema.

Usuarios |

! ! Nombre del Usuario es Requerido por E| Sistema...

Ademas, el Login del Usuario no puede ser modificado en esta pantalla. Si quiere
cambiarle el Login al usuario, debera borrar el actual y crear un nuevo usuario

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del usuario y no grabar, solo
tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinacion de teclas [ALT] + [C].

En la Actualizacion de los Datos del usuario, podra cambiar también la
contrasefia de ingreso al sistema, dando click con el puntero del Mouse en el boton de
Establecer (Contraseria, proceso que se lo detalla adelante en este mismo capitulo.
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3.2.1.3. Cambio de Contrasena

Para poder Asignar o cambiar la Contrasena a un usuarios, lo podemos hacer en
el ingreso de un nuevo usuario y en la actualizacion de datos respectivamente. El cambio
de Contrasena al usuario actual, lo hacemos desde el menu Principal:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Cambiar Contrasena, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Cambiar
Contrasena.

3. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [C].

"¢ Establecer Contrasefia X}

I Comntrasefia Actual ™ A "

{ t') |uxn“ ‘

[ Contrasefia Nueva - S Repets Contiaseha ~— |
2 = IROR=S

Comience ingresado la contrasefia que tiene actualmente asignado. Luego digite
la nueva contrasefia, y vuélvala a repetir en el cuadro de repetir contrasefia.

Si la Contrasena actual no es la misma que esta registrada en el sistema, el
sistema le notificara con un mensaje de error, y lo le dejara seguir con la operacion:

Usuarios ES

‘ ! ! Contrasefia Actual Inconectal

Asi mismo, el objetivo de ingresar la nueva contrasefia dos veces, es como parte
de la seguridad al usuario, y si dichas contrasefias no son iguales, no le dejara cambiar la
contrasena y se le notificara del error cometido:

Usuarios i

A Contrasefias Nuevas Mal Ingresadas!

Si quiere omitir el cambio de contrasefia, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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3.2.1.4. Eliminacion de Usuario.

Para poder Eliminar un usuario del sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

—

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

(§]

e

e

La Eliminacion de usuario del sistema implica que se borrara a mas de los datos
del usuario, todas las seguridades que se les fue asignada para que pueda trabajar con el
sistema. Ademas se borrara todas las bitacoras que tenga registradas en el sistema. Antes
de realizar la eliminacion del usuario, se le pedira un confirmacion para realizar la
operacion de borrado:

(X A-TaN
Usuarios B3| i})‘)\r .i“b() :
R
97 LaEliminacién de Este Usuario, daré como resultado tambien, Gl s R
\') a la Eliminacion de las Bitdcoras y Funciones en el Sistema. ) ‘k@fﬁc}.,i"
D g A
Seguro de Elminer ElUsuario...? et

. BIBLIOT
..e-'- - Cancalar l CAMPUS

Si esta seguro de querer eliminar el usuario, solamente ubiquese en el boton de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceptar.

Si el usuario que se va a eliminar es el usuario supervisor del sistema, el sistema
no le permitira y le enviara un mensaje de error.

Usuaios

@ Usuario Supervisor no puede ser Eliminadol!!

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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3.2.1.5. Buscando Usuario.

La busqueda de un usuario en el sistema se la puede hacer de dos maneras
distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace usuario por usuario en orden de Login de
Usuario, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el boton de Usuario
Siguiente, Usuario Anterior, Ultimo Usuario, o Primer Usuario.

No. Total

Usuano Usuarios

NS

Primer <«— [W[{Ne1 71 rM] —> Ultino

Usuano i l Usuano
Usuano Usuano
Antenor Postenor

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Buscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

3. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

- . SISPEG - Usuarios | X

7 Usvano a Buscar —

| H Fisped

Aceptas |  Cancelas

Ingresamos un Login de usuario a buscar y presionamos [ENTER] o un click el
boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Login ingresado no existe en el sistema
se le notificara con un mensaje de error.

A Usuano no existe en el Sistemal
e

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda, con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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3.2.2. Mantenimiento de Seguridades.

En el Mantenimiento de Seguridades, Asignamos o eliminamos funciones a las
cuales el usuario tiene total acceso en el sistema.

La Asignacion o Eliminacion de Funciones se la realiza por usuario, y no por
grupo de usuarios.

‘¢ Mantenimiento de Seguridades | X

Login de Usuano - | SISPEG | Administrados del Sistema

[ Funcrwones del Usuario

EG - Manterwmento de E aresados v Graduados ... __:I
EG - Mantenimiento de Promociones / Graduados

EG - Consulta de Graduados por Empresa

EG - Consulta de Graduados por # de Promocion

EG - Consulta de Graduados por Area / Trabajo

EG - Consulta de Graduados por Fecha / Egreso

EG - Consulta Masiva de Graduados =]

”m | l " L‘lh’ii.".-llr l v !u—n’ é‘ ‘l.. mﬂ #'

MNMH "l"l ‘ WL 1

La Busqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capitulo, en le
mantenimiento de usuarios del sistema.

Para Salir del Mantenimiento de Seguridades, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).
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3.2.2.1. Agregar Seguridades.

Para poder agregar nuevas funciones de acceso a un usuario, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

I. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].
3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].
4. Presionando la tecla [INSERT]
"¢ Seguridades | X]
[ Anadn Funcion al Usuario ~— ; S or i
Ll U (SF . S equiidades iy vl
Funcion : | Mantenimiento de Usuarios Al
Mantenimiento de Segqundades
Mantenimiento de Bitacoras
@l Consulta Indvidual de Usuarios
Consulta Masiva de Usuanos
. Consulta de Segundades por Usuano i
| Consulta Masiva de Seguridades M
Agregm Cancelar J

Inmediatamente nos presenta una pantalla con los cuatro modulos del sistema. Al
Ubicarse en el combo desplegable en un modulo, aparecera una lista con todas las
funciones de ese modulo.

Con el puntero del Mouse, o con la combinacion de teclas [SHIFT] + [DIREC],
marcamos todas las funciones para el modulo actual que se le quiere asignar al usuario, y
damos click en el boton de Agregar o la combinacion de teclas [ALT] + [A]. Si
queremos cancelar la operacion, basta con presionar la tecla [ESC] o con el puntero del
Mouse dar click en el boton de Cancelar.

Nota : Al agregar cualquier reporte, y si aquel usuario no tiene en su lista de
seguridades la consulta respectiva, se le agregara automaticamente.

Para Salir de la pantalla de Mantenimiento de Seguridades, solo tiene que dar un
click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].
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3.2.2.2. Eliminar Seguridades.

Para poder Eliminar un usuario del sistema, lo primero que hacemos es marcar
con el puntero del Mouse o con las teclas [SHIFT] + [DIREC] todas las funciones que
se desee eliminar al usuario, para luego:

[—

- Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

- Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de FEliminar y presionamos
[ENTER].

- Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

[SS]

i S P

La Eliminacion de una funcion consulta, dara producto que también se elimine la
funcion reporte respectiva, si el usuario lo tiene como parte de sus seguridades.

Antes de realizar la eliminacion de las funciones al usuario, se le pedira un
confirmacion para realizar la operacion de borrado:

Segutidades x|

) Segurodo Elminas b Selccién de Funciones..2

Si esta seguro de querer eliminar las funciones del usuario, solamente ubiquese en
el boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el
boton de Aceprar.

Si las funciones que se va a eliminar pertenecer al usuario supervisor, el sistema
no le permitira y le enviara un mensaje de error.

Seguridades ;

@ Seguridades del Supervisor no puede ser Eliminadolll

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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3.2.3. Mantenimiento de Bitacoras.

Las Bitacoras son funciones que el usuario ha ejecutado y manejado en una fecha
y hora cualquiera. E1 Mantenimiento de Bitacoras consiste en Consultar y Eliminar los
registros por cada usuario después que hayan sido revisados y estudiado por el usuario
administrador de la aplicacion

‘¢ Mantenimiento de Bitacoras | X}

Logirt de Usuado.: I SISPEG ’Mmﬁsm

Fecha | Hoa | Funcién Jact]| Eifing] |
25/06/1997 01:33.56 pm SE - Mantenimiento de Bitacoras i
25/06/1997 01:4220pm SE - Mantenimiento de Usuanos
25/06/1337 01:44:42pm SE - Mantenimiento de Usuarios
25/06/1837 01:4532pm SE - Mantenimiento de Usuanos
25/06/1997 01:46:34 pm  SE - Mantenimiento de Usuarios
25/06/1997 01:47.06 pm SE - Manterumiento de Segundades

[ 20 v B s Q2 o I e |
ODDDD&

o I v [ e [ o= R o B e }

,D_rden“de-P-le-sen.lacibn. &
|Fecha-Hora +|  Eliminar Todo Buscar Salir Acerca de ]

e Dl Sl orpieseiid capifain

La Informacion detallada que contiene la pantalla de mantenimiento y consulta de
bitacoras es la siguiente:

Fecha de Proceso

Hora de Proceso

Modulo

Funcion

No. de Registros Actualizados
No. de Registros Eliminados
No. de Registros Anadidos

N s~

La Busqueda de Usuario es la misma ya descrita en este capitulo, en le
mantenimiento de usuarios del sistema.

Para Salir del Mantenimiento de Bitacoras, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).
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3.2.3.1. Orden de Presentacion.

El Orden de Presentacion de las Bitacoras se las puede realizar de tres formas:

Por Fecha - Hora
Por Modulo - Fecha

1.
2.
3. Por Modulo - Funcion
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3.2.3.2. Eliminacion de Bitacoras.

Para poder Eliminar las bitacoras de un usuario del sistema, lo hacemos de
diferentes formas:

- Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar Todo.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar Todo y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE]

d

Antes de realizar la eliminacion de las bitacoras al usuario, se le pedira un
confirmacion para realizar la operacion de borrado:

\’) Seguro de Elmina: Todas las Biacoras def Ususrio, .7

Si esta seguro de querer eliminar las bitacoras del usuario, solamente ubiquese en
el boton de Aceprar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el
boton de Aceprar.

La Eliminacion de las bitacoras del usuario supervisor si puede ser posible, por
cuanto en informacion no util para el sistema.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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Manual de Usuario

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Consultas/Reportes % Consultas y Reportes de Usuario.

Individual l » Individual

Seguridades »  Masiva [Print) » Todos los Usuarios

Bitacoras 1|

LConsuas/Reportes % Consultas y Reportes de Seguridades.
Usuatos  » » Individual por Usuario

Por Usuario {Print) » Todos los Usuarios
Bitacoras Todos los Usuarios (Print)

% Consulta de Bitacoras.
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3.3.1. Consulta Masiva de Usuarios.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos de los todos los usuarios del
Sistema. Se puede ordenar los registros de los usuarios a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Login del Usuario,
Nombres Completos,
Telefono,

Cargo, y

Fecha de Creacion.

LA . B

‘¢ Consulta Masiva de Usuarios del Sistema

(=] E ||
Escuela Superior Politecnica del Litoral

-4
Programa de Tecwologia Mecdnica - PROTMEC S[SPE(]

 Login | Nombres | Telefono | Cargo | F. de Creaci.. |
SISPEG Administrados del Sistema 00252525  Administrador 01/01/1997

Numero Total de Usnarios (1)

tmpiims | Seleccionar | Saii | Acercage

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.3.1.1. Seleecionar Usuarios.

Para Seleccionar Registros de Usuarios, lo hacemos en la consulta de Usuarios,
dando click con el puntero del Mouse en el boton de Seleccionar, o con la combinacion
de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Usuarios puede ser por:
1. Fecha de Creacion (Igual, Menor, Mayor, Entre)

"¢ Seleccionas Registios de Usuarios | %]

( Seleccionar l

ﬁ Seheccione fox Hsuanioe 3 L istar

Fecha de creacion |>=  ~| [01/01/1997 WA,

Aplicas |  Cancelar

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la tecla [ESC] o con el
boton de Cancelar.
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3.3.2. Consulta Masiva de Seguridades.

Se Obtiene una Consulta por pantalla de todas las funciones que han sido
asignada a todos los usuarios del sistema.

Los Datos que se presentan en la consulta son:
. Login el Usuario

1
2. Modulo del Sistema
3. Funcion Asignada

‘¢ Consulta Masiva de Seguridades a los Usuarios del Sistema =3

Escuela Superior Politecnica del Litoral

Prograua de Tecnologia Mecidnica - PROTMEC SISPEG

Usuario | Médulo | Funcién ]_j
sispeg M. Egresados Mantenimiento de Egresados y Graduados

Mantenimiento de Promociones / Graduados

Consulta de Graduados por Empresa

Consulta de Graduados por # de Promocion

Consulta de Graduados por Area / Trabajo

Consulta de Graduados por Fecha / Egreso

Consulta Masiva de Graduados

E stadisticas de Graduados x # Promocion

Estadisticas de Graduados x Area / Trab.

Consulta de Promociones =

Niamero Total de Funciones Asignadas { 77 )

pmprimis | [Usuario ] Sais | Acecade |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.3.2.1. Agrupar Seguridades.

La consulta de Seguridades del Sistema puede ser agrupada de dos manera,
segun lo que se desee consultar:

1. Por Usuario.

Obtenemos una consulta de las funciones que han sido asignada por cada uno
de los usuarios, y la secuencia de los datos presentados por pantalla es:

B Login del Usuario
B Modulo del Sistema
B Funcion Asignada

2. Por Funcion.

Obtenemos una consulta de los usuarios a los que se les ha asignado una
funcion, y la secuencia de los datos presentados por pantalla es:

B Modulo del Sistema
B Funcion Asignada
B [ogin del Usuario
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El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Respaldos de Base de Datos.

% Restauracion de Base de Datos.
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3.4.1. Respaldo de Base de Datos.

Nos Permite sacar un respaldo en un dispositivo fisico de las base de datos de la
aplicacion, como medida de precaucion contra dafios, como virus, imperfectos en la
maquina, en el disco duro (sectores danado), robo, etc.

Los Pasos a seguir son los Siguientes:
1. Nos ubicamos en el directorio en donde fue instalado la aplicacion. Luego marcamos

el directorio Base Datos, marcamos con el puntero del Mouse las base de datos que
se van a respaldar:

"2% Sin titulo - Microsoft Backup

SN e L. .

C@*m‘nwﬂa| Comparar |

Copia de seguidad de: 2aco e | Siguiente paso |
Seleccione archivos para copiar
- ¥ _] Sispeg -l | Nombre | Tama.. | Tipo | Modificado

v '_J Base_Datos 360448 MDB Archivo  06/05/1337 1014 £
—1Bmps |V a] Temporalmdb 315392 MDB Archivo (03/05/1397 10:32 4
+ ) Documentos _, v |a]Sispegldb 128 LDBAichivo 06/05/1937 10:14 £

< RN S B Y (—

Conjunto de archivos: Sin titulo ‘Seleccionados; 3 {675 Kilobytes seleccionas

2. Damos click en el boton de Siguiente Paso, donde direccionamos el respaldo a una
ruta o a un dispositivo externo, para su respaldo.

%% Sin titulo - Microsoft Backup M [=] B3
Achivo Lonfigwaciin Henamiertas Ayyda
W*W|HMG|CGM4I|

Dénde hacer la copia de seguridad: < Paso anterior | [ Iniciar copia

Seleccione el destino para la copia: Ubicacién o dispositivo
| Base_Datos 4]  |C\Sispeg\Reportes

R | Reportes| t

] Respaldos
+ ] Windows

-

Conjunto de archivos: Sin titulo ‘Seleccionados: 3 /675 Kilobytes seleccionas
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3. Como Tercer Paso damos click en /niciar Copia, y digitamos una etiqueta 0 nombre
al conjunto de la copia de seguridad que se va a realizar. Podemos en este tercer paso
también asignarle una contrasefia de seguridad al respaldo.

. Etiqueta del conjunto de copia de seqguidad 7] x|

Conjunto de copia de seguridad: lHespaido Base Datos Sisped

4. En el Ultimo Paso, damos click en Aceptar, y se comenzara a hacer la copia de
seguridad de las Bases de Datos de Sispeg.

‘At Backup =l x)

o

Haciendo copia de segundad de los archivos

0 de 3 archivos con copia de seguridad.
130 de 676 KB con copia de segundad.
Tiempo transcumdo: 0:00:00
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3.4.2. Restauracion de Base de Datos

Nos Permite restaurar una copia de seguridad de las bases de datos desde un

dispositivo fisico hacia la aplicacion. ik
3,0k U
Los Pasos a seguir son los Siguientes: "'\,_-,;,/"?}.‘.?‘
4547, )
1. Nos ubicamos en el conjunto de copia de seguridad que se realizo: b
:-_w:;;&:l"‘:::' *
"2t Respaldo Base Datos Sispeg - Microsoft Backup NBLIOYT
> . & CAMPLUS
Copia de seguided  Rlestaurar | Comparar |
Restauwrar de: «Pazn Artennr l Sm[)m)‘ F
Restawar de Conjunto de copia de seguridad
' Respaldos =] [ Nombre | Creado
+ (] Windows %] Respaldo Base Datos Sispeg 05/05/1937 10:33 AM
* = D]
el Microsoft Backup no detect o
Lt [ L N
' Conjunto de copia de seguidad: Respaldo Base Datos Sispeg 1772 kilobytes %
2. Damos click en el boton de Siguiente Paso, donde especificamos cuales son los
archivos del conjunto de respaldo que se va a restaurar:
"t Respaldo Base Datos Sispeg - Miciosoft Backup
HOWe LBt SO N o S e L SRR
Copia de sequidad Restaurer | Comparar |
Archivos a restaurar: < Paso anterior l Restaurar
Seleccione los archivos Contenido de "Base_Datos"
v Bespaldo Base Datos Sispeg Mombre | Tamafio { Tipa | Madific.
= ¥ 1 Desde la unidad C: v 4] Sispeg mdb 360448 MDB aschivo  05/05/
= W Sispeg v ] Temporal mdb 315392 MDB Aichivo  03/05/
a3 v &) Sispeg ldb 128 LDB Archivo  05/05/
ki ] 3|
Conunta de archivos: ' Seleccionados: 3 | 675 Kilobytes selecciona
___________________________________________________ ESPOL
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3. Como Tercer Paso damos click en Restaurar, y comenzara el proceso de restauracion
de los archivos que se especifico en el paso anterior.

"t Restaurar . sl B3|
s
Restableciendo los archivos seleccionados.
NN ENANENERERNEEEEYEE
3 de 3 archivos restaurados.
676 de 676 KB restaurados,

Tiempo ranscurido: 0:00:02 @
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Gapitulo 4.
Modulo de Ficha Estudiantil.
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4.1. Menu de Ficha Estudiantil.

El modulo de Ficha Estudiantil debe ser seleccionado desde el Menu Principal del
Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

=~ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton
del Modulo de Ficha Fstudiantil, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Modulo de
Ficha Estudiantil.

= Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [F].

Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del mena, donde usted puede
escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el Mouse o la
combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el boton de Modulo de Ficha Estudiantil,
se despliega un menu con la siguiente informacion:

' SISPEG - Médulo de Ficha E studiantil (O] x|

El modulo de Ficha Estudiantil, nos permitira tener un perfil del estudiantado,
para llevar un control de estudiantes egresados, poder asignar estudiantes a las diferentes
practicas que son solicitadas de las diferentes empresas. Obtendremos también una lista
de estudiantes por Consejero Académico.
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Mo Principal

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Consejeros Académicos.

% Mantenimiento de Alumnos.
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4.2.1. Mantenimiento de Consejeros
Académicos.

En la opcion de Mantenimiento de Consejeros Académicos, podra ingresar,
modificar y eliminar Consejeros.

» Mantenimiento de Consejeros Académicos %] I
Lotoo Lonaey. Acad.. | 9001 l i[_ stablecer Alumnasi '

' Datos Personales o

| | Nombres AN ENRIQUE SILVA VERA
| Dueccién r

.| Teléfono 00000000 Cedula 00000001

Caigo que Desempefia I

Fecha de Ingiezo IUNDT/TSS? E stado | et -I

Agegar | Modificar | Eliminas | Buscar |  Saie | Acercade|
IKIERE DIVl | Ceeado- 250871937 [ Actusfieada: 26/04/1957

Para Salir del Mantenimiento de Consejeros Académicos, solo la tecla [ESC]
(escape).
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4.2.1.1. Agregar Consejero académico.

Para poder agregar un nuevo Consejero Académico del sistema, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A]

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales del nuevo Consejero Académico, y con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:
1. Codigo de Consejero Académico,
2. Nombres, y

3. Fecha de Ingreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Consejeros Académicos E3

Al |
Ll

Conseiers Acadamicos 5

-!X El Campo Nombres es Requerido por el Sistema... !5 Fecha de Ingreso mal ingresada...

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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4.2.1.2. Actualizaciéon de Consejero Académico.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Consejero Académico que ya
existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales del Consejero Académico, y con el puntero del
Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para
grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Consejero Académico, el campo Nombre del

Consejero y la Fecha de Ingreso no puede quedar en blanco, ya que se trata de campos
requerido por el sistema.

Consejeros Académicos ‘ Consejeros Académicos n]

B El Campo Nombres es Requerido por el Sistema... !5 Fecha de Ingreso mal ingresada. ..

Ademas, el Codigo del Consejero Académico no puede ser modificado en esta
pantalla. Si quiere cambiarle el Codigo, debera borrar el actual y crear un nuevo
Consejero.

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del consejero y no grabar, solo
tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinacion de teclas [ALT] + [C].
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4.2.1.3. Eliminacion de Consejero Académico.

Para poder Eliminar un consejero académico del sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Lliminar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de FEliminar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE).

Para Eliminar un Consejero Académico, se le pedira una confirmacion por parte
del usuario para continuar con la operacion..

r €

7 )} Seguio de Eliminar el Consejero Académico,..?
coca |

Si esta seguro de querer eliminar el consejero académico, solamente ubiquese en
el boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el
boton de Aceprar.

Si el Consejero Académico a eliminar tiene a su cargo la consejerias de alumnos
registrados en el sistema, se le notificara y se le pedira si se desea continuar eliminando el
consejero.

) Cudado: El Consejero Académico a eliminar bene E studiantes
. Asignado. De continuar con la Accién, estos estudiantes
quedarén sin Consejero Académico. Desea Continuar con
la Eliminacién?.

Si se responde con Aceptar, esos estudiantes quedaran automaticamente sin
consejero académico.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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4.2.1.4. Buseando Consejero Académico.

La busqueda de un consejero académico en el sistema se la puede hacer de dos
maneras distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace consejero por consejero en orden de Codigo
de Consejero, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el boton de Consejero
Siguiente, Consejero Anterior, Ultimo Consejero, o Primer Consejero.

No. Total
Consejero Consejeros

.

Primer Ultmo
S 1 —_—> .

v v

Consejero Consejero
Antenor Postenor

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

—

. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

o]

L]

- SISPEG - Consejeros | X|
" Cod. de Cons. Acad.

:les

Ingresamos un Codigo del Consejero Académico a buscar y presionamos
[ENTER] o un click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero
Académico ingresado no existe en el sistema se le notificara con un mensaje de error.

Consejeros Académicos

\i) Consejero no existe en el Sistemal

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda, con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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4.2.1.5. Establecer Alumnos a Consejerias.

Para afadir o eliminar estudiantes de las Consejerias académicas de un consejero
académico, basta con dar un click con el puntero del Mouse en el boton de Establecer
Alumnos, o pulsando la combinacion de teclas [ALT] + [A].

«» Estudiantes por Consejero Académico | %

Numero de Alumnos Asignados a :
ANL. ENRIQUE SILVAVERA [7)

0588030-7
0589021-5
0591005-4
0591011-2
0592000-8
0592001-2
0592006-1

YAGUAL ALVAREZ, ROBERT FELIPE
MORAN AVILES, CRISTOBAL JOSE
ALARCON HUAYAMABE, WASHINGTON
SIERRA MARTINEZ, WALTER DANILO
CASTILLO ASENCIO, JULIO ELOY
AGUILAR ECHEVERRIA, JIMMY ALVARO
BARQUET QUIJIJE, STEFANO VICENTE

No. Matiicula

' 01930718

Le |

ol |

Aparecera una lista de todos los estudiantes que estén asignado a un consejero
academico, con el numero total de estudiantes en la parte superior.

Para afiadir un alumno a la lista, ingresamos el numero de matricula y pulsamos
[ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha Izquierda.

Para Eliminar alumnos de la lista, basta con marcarlo con el puntero del Mouse, o
con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y pulsamos [DELETE] o con el puntero del Mouse en
el boton del la mano apuntando al tacho de basura.

Para Terminar de anadir y eliminar alumnos de la Consejerias, pulsamos la tecla
[ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el boton de Aceprar.

pLIOTECA
CAMPUS

PENAS

PROTCOM
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4.2.2. Mantenimiento de Alumneos.

En la opcion de Mantenimiento de Alumnos, podra ingresar, modificar y eliminar
Alumnos.

<> Mantenimiento de Alumnos de PROTMEC X
] Matiicula | 00906374

. Apellidos |PERALTA SANCHEZ Cedula:  |00000520

Nombres |MIGUEL GENARD

Dueccion I

Teléfono  |00000000

. Consei. Académ. : | =] || Mivet: fooa—
| : Estado : | I ‘
.__.: Modificar ] Eliminor I Buscar I Salw j mml
([ €INo17213 BIM] |  Creedo Comerigsr '

Fecha de Ingiesa  [20/05/1930

' bctuslizado « 2070671957

Para Salir del Mantenimiento de Alumnos, solo pulsamos la tecla [ESC] (escape).
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4.2.2.1. Agregar Alumnos.

Para poder agregar un nuevo Alumno al sistema, lo hacemos de cuatro maneras
diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos Personales y Académicos del nuevo Alumno, y con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:

. Numero de Matricula,
. Nombres y Apellidos,
. Fecha de Ingreso, y

. Nivel de Estudio.

b -

N S VY]

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

A Numero de Matiicula del E studiante mal
. Ingresada. Comiga...

Alumnos |

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].

En el ingreso de datos académicos del alumno, puede asignar al alumno a un
consejero académico que se encuentre registrado en el sistema.
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4.2.2.2. Actualizacion de Alumnos.

Para poder actualizar o modificar los datos personales y acadéemicos de un
alumno que ya existe en el sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos Personales y académicos del alumno, y con el puntero del

Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para
grabar los cambios realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo alumno, los campos Nombres, Apellidos,
Fecha de Ingreso y Nivel de Estudio no puede quedar en blanco, ya que se trata de un
campos requerido por el sistema.

Alumnos K,

/ ! ! El Campo Nombres es Requerido por el Sistema...

Ademas, el Numero de Matricula no puede ser modificado en esta pantalla. Si
quiere cambiarle el nimero de matricula, debera borrar el actual y crear un nuevo alumno

Si quiere omitir los cambios realizados a al alumno y no grabar, solo tiene que dar
un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de
teclas [ALT] + [C].

En la Actualizacion de los Datos del alumno, puede asignar o retirar al alumno de
las Consejerias académicas.
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4.2.2.3. Eliminacion de Alumneos.

Para poder Eliminar un Alumno del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

(wd

A un estudiante con estado de Graduado o Egresado, no se le permitira la opcion
de eliminar. Para borrar el alumno, se le pedira una confirmacion:

\?‘) Seguro de Eliminar el Alumno...?
[ Acepiar ] Cancels_ |

Si esta seguro de querer eliminar el alumno, solamente ubiquese en el boton de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].

PROTCOM Pdgina : 56 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

4.2.2.4. Buscando Alumno.

La busqueda de un alumno en el sistema se la puede hacer de dos maneras
distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace alumno por alumno en orden de numero de
matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el boton de Alumno
Siguiente, Alumno Anterior, Ultimo Alumno, o Primer Alumno.

No. Total
Alumno Alumnos

N

Primer Ulhmo
1 —_—
| o«(— 4 I No1/1 b M A fumno
Alumno Alumno
Anterior Postenor

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

1. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Buscar, y Presionamos [ENTER].

2. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

3. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

SISPEG - Alumnos Ve

T Numero de Matncula -
H { 01960716

Ingresamos un Numero de Matricula a buscar y presionamos [ENTER] o un click
el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Numero de Matricula ingresado no
existe en el sistema se le notificara con un mensaje de error.

-
\i) Alumno no existe en el Sistemal En caso de no querer seguir adelante con la
operacion de busqueda, con el puntero del Mouse
haga click en el boton de Cancelar, o presione la
tecla [ESC).

PROTCOM Pdgina : 57 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

<* SISPEG - Médulo de Ficha E studianti

Mantenimiento JE ro il Avuda
Alumnos »

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Alurnnos 4 Individual
Consejeros Academicos » Masiva [Print]
Por Nivel (Print]
Por Fecha de ingreso (Print)
Por Consejero Academico (Print)
% Consultas y Reportes de Alumnos.
» Individual
» Masiva

» Por Nivel de Estudio
» por Fecha de Ingreso
» Por Consejero Academico.

Consukas/Reportes
Alumnos B ‘

o

Masiva [Print]

% Consultas y Reportes de Consejeros Académicos.
» Individual
» Masiva.
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4.3.1. Consulta Masiva de Alumneos.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos
de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con FEstado Alumno. Los Registros
pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el
capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,
Apellidos,

Nombres,

Nivel de Estudio, y
Fecha de Ingreso.

<, Consulta Masiva de E studiantes de PROTMEC _ O] x|

SIerEG

W B b

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnolgia Mecanica - PROTMEC

Maticula | Apelidos | Nombres | Nivel | F. deingreso |=
0587018-3 RIVADENEIRA MAYORGA  WINSTON IGNACIO 005  16/05/1987
05880307  YAGUAL ALVAREZ ROBERT FELIPE 004  16/05/1988
0583021-5  MORAN AVILES CRISTOBAL JOSE 004 19/05/1985
05310054  ALARCON HUAYAMABE ~ WASHINGTON 005  18/05/1991
05910062  BALON LOZANO GLENDA ROXANA 004  18/05/1991
0591011-2  SIERRA MARTINEZ WALTER DANILD 004  18/05/1991
0532000-8 CASTILLO ASENCIO JULIO ELOY 004  20/05/1992
0592001-2  AGUILAR ECHEVERRIA JIMMY ALVARO 005 18/05/1992
0532006-1 BARQUET QUWIE STEFANO VICENTE 005  01/05/1992
05320087  CARDENAS PALACIOS OSWALDO ANTONIO 004 18/0519%2

Numero Total de Estudiantes { 65 )

Imprimic Seleccionar Salir I Acerca de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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4.3.1.1. Seleecionar Alumneos.

Para Seleccionar Registros de Alumnos, lo hacemos en la consulta de
Estudiantes, dando click con el puntero del Mouse en el boton de Seleccionar, o con la
combinacion de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Alumnos puede ser por:

1. Nivel de Estudio
2. Fecha de Creacion (Igual, Menor, Mayor, Entre)

= Seleccionar Registros de Estudiantes

Seleccionar |

% Sedocaione los Frlindiantes 3§ istar

Nivel de Estudio [___ EI 100 |

Fecha de Ingieso [ -] [01/01/1397 o

Aphicar |  Cancelar

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la tecla [ESC] o con el
boton de Cancelar.
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4.3.2.Consulta de Alumnos por Nivel de
Estudio.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos
de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con [stado Alumno, agrupados por
Nivel de Estudio. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con los niveles de estudios que
han sido utilizados en el sistema, para asi listar los alumnos que se encuentren en un nivel
especifico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

; : & 35
1. Numero de Matricula, Wt ek
2. Apellidos, ’r}ﬂ‘ch’.‘;f- \
3. Nombres, y %fr ..\&;?? )
4. Fecha de Ingreso. Oy o
MTyREIK AT Y
< Consulta Masiva de E studiantes por Nivel de Estudio Clofxp| e
CANMTUS
PERAS

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

m

SteprEr

Maticula | Apellidos | Nombres | F.delngeso | 2
05343304  ROBALIND RODRIGUEZ RODRIGO J. 19/05/1934
0596001-8  BAQUERIZO HERMENEJIL TITO JAVIER 20/05/1996
05980026  DELA GILCES DAVID ENRIQUE 20/05/1936
0596003-4  OCHOA GARCIA SANTIAGO JOWANNY 20/05/1996
0596004-2  MENDEZ SANCHEZ DANNY DANIEL 20/05/1996
05960059 MEZA GARCIA HOLGER CHRISTIAN 20/05/1996
05960067  ZAVALA BARRAGAN WILSON 20/05/19%6
05360075  AGUILAR GAME JORGE LUIS 20/0519%

Numero Total de Estudiantes { 24 )

tmprims | Seleccionar | o | Aceade

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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4.3.3. Consulta de Alumnos por Fecha de
Ingreso.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos
de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Ffstado Alumno, agrupados por
Fecha de Ingreso a la Carrera. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario
que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista de las fechas de Ingresos
Registradas en el Sistema, para asi poder escoger los alumnos que hayan ingresado en
una fecha determinada.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Namero de Matricula,
2. Apellidos,

3. Nombres, y

4. Nivel de Estudio.

«, Consulta Masiva de E studiantes por Fecha de Ingreso O] x|

SIepr e

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC

20/05/1996

Matricus | % | Nombres [ Nivel [ =
05350084  CANARTE BAQUE JUAN CARLOS 004
05960018  BAQUERIZO HERMENEJIL TITO JAVIER 002
05960026  DELA GILCES DAVID ENRIQUE 002
05960034 OCHOA GARCIA SANTIAGO JOVANNY 002
05960042 MENDEZ SANCHEZ DANNY DANIEL 002
0596005-9 MEZA GARCIA HOLGER CHRISTIAN 002
05960067  ZAVALA BARRAGAN WILSON 002
05960075  AGUILAR GAME JORGE LUIS 002 o

Numero Total de Estudiantes { 23 )

tmprimic | Seleccionar | saie | Acecage |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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4.3.4. Consulta de Alumnos por Consejero
Académico.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los alumnos
de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con [stado Alumno, agrupados por
Consejeros Académicos. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera de la Consulta aparece una lista con todos los Consejeros
Académicos registrados en el Sistema, y asi poder escoger los alumnos que este
asignados a algun Consejero.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Numero de Matricula,
2. Apellidos,
3. Nombres,
4. Nivel de Estudio, y
5. Fecha de Ingreso.
> Consulta Masiva de E studiantes por Consejero Académico 10 x]|
Escuela Superior Politecnica del Litoral QISPFG
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC LS ~
ANL. ENRIQUE SILVA VERA -
Matricula | Apellidos | Nombres | Nivel | F. deIngreso |
0588030-7  YAGUAL ALVAREZ ROBERT FELIPE 004  16/05/1988
05830215  MORAN AVILES CRISTOBAL JOSE 004  13/05/1985
05910054  ALARCON HUAYAMABE  WASHINGTON 005  18/05/1991
05310112 SIERRAMARTINEZ WALTER DANILO 004  18/05/1991
05320008  CASTILLO ASENCIO JULID ELOY 004  20/05/1932
05320012  AGUILAR ECHEVERRIA  JIMMY ALVARO 005  18/05/1992
05320061  BARQUET QUIME STEFANO VICENTE 005  01/05/1992
Numero Total de Estudiantes (7 ) !
Imprimis Seleccionar | Sale | Acercage

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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4.3.4. Consulta Masiva de Consejeros
Académicos.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todo los Consejeros
Académicos registrado en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Codigo del Consejero Academico,
Nombres,

Cargo,

Fecha de Ingreso a ProtMec,
Estado, y

Numero de Alumnos asignados.

T

-, Consulta Masiva de Consejeros Académicos O] %]
Escuela Superior Politecnica del Litoral

Sk v
Programa de Tecnologia Mecdnica - PROTMEC |4 SPEdy

Cédigo | Nombres | Cargo | F.deingeso | Estado | Alumnos |
0001 ANL. ENRIQUE SILVA VERA 01/01/1997  Vigente 7

Numero Total de Consejeros Académicos {1 )

Imprimit Salir , Acerca de ]

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta.

Para imprimir dicha consulta solo hay que hacer un click el boton de Imprimir
con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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Gapitulo 3.
Modulo de Egresados.
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3.1. Menu de Egresados.

El modulo de Egresados debe ser seleccionado desde el Menu Principal del
Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

=~ Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton
del Modulo de Fgresados, y Presionamos [ENTER].

=~ Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Modulo de
FEgresados.

= Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [E].

Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del menu, donde usted puede
escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el Mouse o la
combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el boton de Modulo de Egresados, se
despliega un menu con la siguiente informacion:

+*SISPEG - Médulo de Egresados (=] B3

Este Modulo tiene como objetivo llevar un control de los Egresados vs
Graduados, Promociones de Estudiantes Graduados, etc.

PROTCOM Pagina : 66 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Egresados / Graduados.

% Mantenimiento de Promociones.

PROTCOM Pdgina : 67 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

3.2.1. Mantenimiento de Egresados.

En la opcion de Mantenimiento de Egresados, podra ingresar, modificar y
eliminar Estudiantes Egresados de la Carrera.

Un Egresado es aquel que ha terminado con su pensul académico, pero que
todavia no se ha incorporado.

. Mantenimiento de Alumnos Egresados de la Canera Ed|
Himets de Matricuta | 00906974 |PERALTA SANCHEZ, MIGUEL GENARD

| Empresa [CaNT BASALTICAS PICOA =
Aiea de Trabaio  [VENDEDOR TEC B
Caigo {345

Jete lnm. Superior |4_53

Fecha de Egreso [o170171397 i Mo. Salanos [m_— |
No. de Pomocién | <] | | Estado l'_—j |
| Modificar | Eiminas | Buscar |  Salt | Acercage

M{No1/143  B[Ml | Ceado: 220401987 | Actusicado: 20/06/1937

Para Salir del Mantenimiento de Egresados, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).
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>.2.1.1. Agregar un Egresado.

Para poder agregar un nuevo Egresado del sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

—

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

. Presionando la tecla [INSERT]

o]

N E P

Ingrese los Datos del nuevo Egresado, y con el puntero del Mouse haga click en
el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:

1. Numero de Matricula, y
2. Fecha de Egreso.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Egresados Es:

A Numeso de Matricula del E studiante mal Ingresada. Corriga..

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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5.2.1.2. Actualizacion de un Egresado.

Para poder actualizar o modificar los datos de un Egresado que ya existe en el
sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

Modifique los Datos del Egresado, y con el puntero del Mouse haga click en el
boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de un nuevo Egresado, la fecha de Egreso es requerida
por el sistema para consultas posteriores.

Egresados

!! Fecha de Egreso mal Ingresada

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos del egresado y no grabar, solo
tiene que dar un click en el boton de ("ancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinacion de teclas [ALT] + [C].
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3.2.1.3. Eliminacion de un Egresado.

Para poder Eliminar un Egresado del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de FEliminar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

Para Eliminar un Egresado, se le pedira una confirmacion por parte del usuario
para continuar con la operacion

Earesados | X l

(? Seguro de Eliminar el Alumno...?

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el boton de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceptar.

Nota : Un Graduado no puede ser eliminado por mantenimiento de Egresados,
sino por mantenimiento de Graduados.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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3.2.1.4. Buseando Egresado.

La busqueda de un egresado en el sistema se la puede hacer de dos maneras
distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace egresado por egresado en orden de numero de
matricula, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el boton de Egresado
Siguiente, Egresado Anterior, Ultimo Egresado, o Primer Egresado.

No. Total
Egresado Egresados

\' Ultimo

Primer
+—|H|5|No1/1 )|!!] —
Egrcsado i l Egresado

Egresado Egresado
Antenor Postenor

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

—t

. Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

(3]

L]

t& ‘Jr \-1

. - SISPEG - Alumnos x| ‘fé" NS
P a,,
SRR, NN -Q' ( \ .".:‘

" Numero de Matnicula

f % 9~‘°‘ ,
H | 01646546 ‘ ITRONGA B L7

;;;;;

Aceptar Cancelar s

Ingresamos un Codigo del egresado a buscar y presionamos [ENTER] o un click
el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero Académico ingresado no
existe en el sistema se le notificara con un mensaje de error.

Egresados {

Intente de nuevo...

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda, con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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5.2.2. Mantenimiento de Promociones.

En la opcion de Mantenimiento de Promociones, podra ingresar, modificar y
eliminar las diferentes promociones de graduados en toda la vida de ProtMec.

. Mantenimiento de Promociones de Tecnédlogos

isla de Piomocines de Tecndlogos | Asignar Incorporados
No Fecha Descrpeion Cant. |
N2/08/1985 PROMOCION 1
0oz 31/01/1986 PROMOCION 2 009
003 01/08/1986 PROMOCION 3 003
004 30/01/1987 PROMOCION 4 01z
00S 31/07/1987 PROMOCION 5 006
0o6 30/10/1987 PROMOCION 6 003
007 29/01/1988 PROMOCION 7 008
008 29/07/1988 PROMOCION 8 006
009 02/12/1988 PROMOCION 9 007
010 28/07/1989 PROMOCION 10 006
011 10/11/1989 PROMOCION 11 0os
012 03/08/19950 PROMOCION 12 004 _'j
Agregar Modificar l Ehminar Aceirca de I

E3i

Se Presenta una lista de todas las promociones registradas en el sistema con los
siguientes datos:

B N -

- Numero de Promocion
. Fecha de Incorporacion
. Descripcion de la Promocion
. Namero de Incorporados.

Para Salir del Mantenimiento de Promociones, solo la tecla [ESC] (escape).

Nota : En la Consulta de Promociones le aparecera la misma pantalla, con la que

solo podra consultar y poder enviar la consulta por el puerto de la impresora dando click
en el boton de Imprimir con el puntero del Mouse, o con la combinacion de teclas [ALT]

+[1].
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>.2.2.1. Agregar Promocion.

Para poder agregar una nueva promocion al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos principales de la Promocion, y con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceprar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos Principales son:

1. Numero de Promocion, y
2. Fecha de Incorporacion.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Promociones E3|

! ! Nimero de Incorporacién debe ser Mumérico...

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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3.2.2.2. Actualizacion de una Promocion.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promocion el sistema, lo
hacemos de las siguientes maneras:

—

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

o8

L 8]

Modifique los Datos de la Promocion, y con el puntero del Mouse haga click en
el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva promocion, es campo fecha de
incorporacion es requerido por el sistema.

Promociones E

!! Fecha de Incorporacién mal Ingresada...

Ademas, el Numero de Promocion no puede ser modificado en esta pantalla. Si
quiere cambiarle el nimero de promocion, debera borrar el actual y crear una nueva
Promocion.

Si quiere omitir los cambios realizados a la promocion y no grabar, solo tiene que
dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion
de teclas [ALT] + [C].
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5.2.2.3. Eliminacion de una Promocion.

Para poder Eliminar una Promocion del sistema, no debe tener ningun
incorporado asignado, y lo hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

Como vy ya se dijo, a una promocion que tenga asignado incorporados, no se le
permitira la opcion de eliminar. Para borrar una promocion, se le pedira una
confirmacion:

Promociones Ed

)  Seguo de Elminar esta Promocién
de Tecnélogos...?

[ Acepia | Cancels |

Si esta seguro de querer elimmar la promocion de incorporados, solamente
ubiquese en el boton de Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga
click en el boton de Aceprar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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3.2.2.4. Mantenimiento de Graduados por
Promocion.

Para anadir o eliminar incorporados a una promocion, basta con dar un click con
el puntero del Mouse en el boton de Asignar Incorporados, o pulsando la combinacion
de teclas [ALT] + [I].

#. Mantenimiento de Graduados por Promocion | X

Ho. de Promocion [ 001 } [ PROMOCION 1
Fecha de Incorporacién - 02/08/1985 15 Graduados

0193071-7 654, 654 -

0193071-8 654, 54 | [(? @

0582006-3 BRITO ESPINOZA, EDMUNDO MARTIN !
0582016-2 DUARTE TOBAR, MILTON EDGAR

0582023-8 PACHECO MOLINA, ANDRES MARCELO No. Matricula
0582027-9 RIVERA ALVAREZ, MANUEL EDUARDO - [To1921654]

0582029-5 SANCHEZ ORTEGA, SONNY ALBERTO

0582030-3 SOLIS SANCHEZ, ANGEL HERMOGENES \‘ C;,

0582031-1 TAMAYO ACOSTA, EDWIN ULPIANO  _| |

0562034-5 ANGEL MUNO0Z, FERNANDO o e oA
0582046-9 MEJIA RIOS, CIRO STALIN l

0582048-5 MORANTE, MARCOS ANTONIO = Sahr

Aparecera una lista de todos los incorporados que estén asignado a una
promocion, con el numero total de incorporados o graduados en la parte superior.

Para anadir un incorporado a la lista, ingresamos el numero de matricula y
pulsamos [ENTER], o con el puntero del Mouse damos click en Flecha Izquierda.

Para Eliminar incorporados de la lista, basta con marcarlo con el puntero del
Mouse, o con la tecla [SHIFT] + [DIREC], y pulsamos [DELETE] o con el puntero del
Mouse en el boton del la mano apuntando al tacho de basura.

Para Terminar de afiadir y eliminar incorporados a la promocion, pulsamos la
tecla [ESCAPE] o con el puntero del Mouse en el boton de Aceprar.
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5.3. Menu de Procesos.

«*SISPEG - Médulo de Egresados

Cierte de Promocién

El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Cierre de Promociones.

% Restauracion de Promociones.
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5.3.1. Cierre de Promocion.

El Cierre de Promocion se lo realiza cuando una promocion ha sido totalmente
actualizada.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados en el
sistema. Para Cerrar la Promocion, con el puntero de Mouse hacemos click en la
promocion a cerrar, o con la teclas direccionales nos ubicamos en la promocion a cerrar.

?. Cienre de Promocion l
Py sones de Tecndl SRR, R S U -

No. | Fecha

02/08/1985 PROMOCION
D0z 31/01,/1986 PROMOCION

Desciipeidn | Cant !

1

2
003 01/08/1986 PROMOCION 3 003

004 30/01/1987 PROMOCION 4

5

6

005 31/07/1987 PROMOCION 006
006 30/10/1987 PROMOCION 003
007 29/01/1588 PROMOCION 7 008 ;d
Cenar Promocion festaurar Promocion Salw J Acerca de

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el boton de Cerrar Promocion, o con
la combinacion de teclas [ALT] + [C]. Nos pedira una confirmacion de Cierre para poder
continuar con la operacion.

Promociones BF

¢y ElCiene de la Promocién de Tecndlogos, produciid que los Datos
2 tanto de Practicas vacacionales, Egresados y Alumnos no sean

Desea Continuar con el Cierre de la Promocién 7
cocste_|

Si se contesta con aceptar, y el proceso encuentra que existen practicas
Vacacionales inconclusas en el sistema para los incorporados para el numero de
promocion a cerrar, se le notificara con un mensaje de error y se cancelara el cierre hasta
que se corrija el error.

Promociones Ed

Todavia Existen E studiantes de E sta Promocién, con Practicas
Pendientes en el Sistema.

El Cierre no se podia Hacer Todavia hasta que se comja.
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Terminada con la operacion de cierre, se le enviara un mensaje de que el cierre ha
terminado exitosamente y sin errores.

Promociones K3

3 ) ElCiene de la Promocién No. 005 de
Tecndlogos con fecha 0170171397 ha sido exitosa.

Para Cancelar la Operacion de cierre, basta con pulsar la tecla [ESC] o hacer
click en el boton de Cancelar con el puntero del Mouse.
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5.3.2. Restauracion de Promocion.

El Restauracion de Promocion se lo realiza cuando una promocion que ha sido
cerrada anteriormente se le va a hacer una actualizacion de los datos.

En la Pantalla aparece una lista de todas las promociones registrados en el
sistema. Para restaurar la promocion, con el puntero de Mouse hacemos click en la
promocion a restaurar, o con la direccionales nos ubicamos en la promocion a restaurar.

" Piomociones de Tecndloges ™ T

Mo. | Fecha | Desciipcion | Cant. |
02/08/1965 PROMOCION 1

002 31/01/1986 PROMOCION 2 009
003 0l1/08/1986 PROMOCION 3 003
004 30/01/1987 PROMOCION 4 0lz2
005 31/07/1987 PROMOCION 5 oo6 |
006 30/10/1987 PROMOCION 6 003
007 29/01/1988 PROMOCION 7 008 _J

Cenar Piompenon | Restaurar Promocion J

Con el Puntero de Mouse hacemos click en el boton de Restaurar Promocion, o
con la combinacion de teclas [ALT] + [R]. Nos pedira una confirmacion de Restauracion
para poder continuar con la operacion.

Promociones E3

9P La Restauracién de la Promocidn de Tecndlogos, producird que los Datos
\‘) tanto de Practicas vacacionales, Egresados y Alumnos puedan ser modificadas,
y Empresas y Areas de Trabajos Elimandas que hayan sido utiizados por las
tablas de esta promocién sean Restauradas también.

Desea Continuar con la Restauracién de la Promocién 7

Si se contesta con aceptar, el proceso de restauracion comenzara, y terminara con
un mensaje de finalizacion del proceso de restauracion sin errores.

Promociones [ <f

"3 ) LaRestauacion de la Promocion No. 005 de
Tecnélogos con fecha 01/01/1997 ha sido exitosa

Para Cancelar la Operacion de restauracion, basta con pulsar la tecla [ESC] o
hacer click en el boton de Cancelar con el puntero del Mouse.
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El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

% Consulta Individual de Egresados y Graduados.
% Consulta Masiva de Egresados.

Consultas/Reportes
Individual
Solo Egresados
Masiva Pi)
Estadistica Grafica »  Por Empresa (Print)
Promociones (Print) Por Area de Trabajo (Prirt)
Por Promocion (Print)
Por Fecha de Egreso

% Consulta y Reporte de Graduados.
» Individual
» Masiva

Por Nivel de Estudio

por Fecha de Ingreso

Por Consejero Académico.

YV VYV

Consultas/Repoites
Individual
Solo Egresados
ﬁra:badm

PosEromocin P

Promociones [Print] Por &rea de Trabajo (Print)

% Consultas y Reportes de Estadisticas Graficas.
» Por Promocion.
» Por Area de Trabajo.

% Consulta y Reporte de Promociones
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5.4.1. Consulta Masiva de Egresados.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los egresados
(no incorporados) de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Fstado de
Fgresados. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Teléfono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,
Cargo que desempeiia,

Teléfono de la Empresa donde Labora,
Numero de Salarios,

Fecha de Egreso

10. Fecha de Incorporacion, y

11. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

N Y R

b

# Consulta Masiva de Egresados M=k

Escuela Superior Politecnica del Litoral

Programa de Tecnalogia Mecéanica - PROTMEC IQISPE(.'
Matiicula | Apellidos [_Telefono [ Empresa [ Area de Trabajo _

0090697-4  PERALTA GANCHE..  00-000000 CANT BASALTICA.. VENDEDOR TEC.
00310620  CORNEJO MARTIN...  00-000000

] | 2+

Nimers Total de Egresados { 2 )

Seleccionar ] Salir ] Acerca e |

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte.
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3.4.1.1. Seleccionar Egresados o Graduados.

Para Seleccionar Registros de Egresados o Incorporados, lo hacemos en todas las
consulta de Egresados e Incorporados, dando click con el puntero del Mouse en el boton
de Seleccionar, o con la combinacion de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Egresados e Incorporados puede ser por:

Por Empresa donde laboran,

Por Area de Trabajo en que se desempeiian,
Por Numero de Promocion de Incorporados,
Por Fecha de Egreso de la Carrera, y

Por Numero de Salarios que gana.

ok W —

Es dos ultimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.

#. Seleccionar Registios de Estudiantes k3

( Seleccionar ]

Selecoiome lox Frtwdianter o Livtar

Empresa  lgual IESPDL ﬂ
Area de Trabaio  lgual  [Todas A
No. de Promocién  lgual [T odas -
Estado  Igual | |
Fecha de Egreso [Todes -] [ L/
No. de Salaiios [(= +] [ I

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la tecla [ESC] o con el
boton de Cancelar.
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5.4.2. Consulta de Masiva de Graduados.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema con Estado de
Graduados. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Teléfono del Egresado,

Empresa donde labora,

Area de Trabajo donde se desarrolla,
Cargo que desempenia,

Teléfono de la Empresa donde Labora,
Numero de Salarios,

9. Fecha de Egreso

10. Fecha de Incorporacion, y

11. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

00 N Oy b B LY by

* Consulta Masiva de Graduados _{O] x|
Escuela Superior Politecnica del Litoral Q‘: E [‘5
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC LN
Matica | Apelidos | Telefono | Empresa | Areade Trabajo =l
0582006-3  BRITO ESPINOZA, . 00800261 AUTOGESTION NEGOCIO PROPID  —
05820037 CASTRO SAAVEDR.. 00-580711
0582016-2 DUARTE TOBAR,..  00-000000 CLINICA ALCIVAR MANTENIMIENTO
05820170  DIAZ PENA. WILM . 00-362127
0582018-8  GONZALES REYES... 00-366243 EMETEL AREA ADMINISTR...
05820196  MARINO ANTEPAR . 00-334463
05820238  PACHECO MOLINA.. 00920461 EMETEL VENDEDOR TEC.
05820246  PARRALES RAYM..  (00-864939
0?8202?-9 RIVERA ALVAREZ, .. 00-003000{ AUTOGESTION NEGOCIO PROPID =]
4 »
Namere Total de Graduados { 145 )
tmpimis | Seleccionar | Salir |  Acewcage |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT]

+1).

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.4.3. Consulta de Graduados por
Empresa donde laboran.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por la
Fmpresa donde Laboran. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el nimero telefonico. Como parte de la lista aparece un item que dice “No
Tiene Empresa’ que es para saber quienes no estan laborando en ningun lado.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,

2. Apellidos, Nombres,

3. Teléfono del Egresado,

4. Area de Trabajo donde se desarrolla,

5. Cargo que desempeiia,

6. Numero de Salarios,

7. Fecha de Egreso

8. Fecha de Incorporacion, y

9. Fecha de ultima actualizacion de los datos.
* Consulta Masiva de Graduados por Empresa (O] x|
Escuela Superior Politecnica del Litoral qls : G
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC LN ‘

ESPOL { 00-269700 ) B

| Matricula Telefono | Area de Traba

05820311 TAMAYO ACOSTA, 00-240440 AREAEDUCACION.. PROFESOR
0582032-3  VARGAS AYALA L. 00-854511 AREAEDUCACION.. PROFESOR
05820345 ANGELMUNOZ FE.. 00-854511 AREAEDUCACION.. PROFESOR
0582057-6  JOSSE MONCAYOD, ... 00-786796 AREAEDUCACION.. PROFESOR
05842010  GUADALUPE ECHE.. 00-000000 MANTENIMIENTO TECNICO DE LABO...
0587005-0 FERNANDEZRULZ.. 00-000000 AREAEDUCACION.. PROFESOR

4] 4 _'J

. |t T il

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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>.4.4. Consulta de Graduados por Area de
Trabajo donde se desarrollan.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por el Area
de Trabajo donde se Desempenan. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Areas de Trabajo registradas en el
sistema. Como parte de la lista aparece un item que dice “No Tiene Area de Trabajo”.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Telefono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Cargo que desempeiia,
6. Teléfono de la Empresa donde Labora,
7. Numero de Salarios,
8. Fecha de Egreso
9. Fecha de Incorporacion, y
10. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

* Consulta Masiva de Graduados por Area de Trabajo

Escuela Superior Politecnica del Litoral qls E(;

Programa de Tecnologia Mecanica - PRU”.[I\-!'E( L\ ! ‘
mANTENIMTENTO 00

[ Maticula | Apelides | Telsfono | Empresa | Cago ﬂ
0582016-2 DUARTE TOBAR, .. 00-000000  CLINICA ALCIVAR JEFE DE MANTENI...
0582030-3  SOLIS SANCHEZ A .. 00-000000 AGA SUPERVISOR MEC...
0582038-6  COLOMA COLOMA... 00-000000 EMETEL MECANICD

05820410 HERRERAHERRE.. 00-200340 CALCAREOS HUAY.. JEFE DE MANTENI...
0582043-6  LAINEZ CHOEZ.FR.. 00-357714 JABONERIANACIO.. MECANICD

05830054  GARCIAUBILLA L.. 00-340433 EMPRESAELECTR.. MECANICO

05830086-2 JARAMILLD C&HHI . 00-000000 FADESA ASISTENTE TECN
R e e e e v deial b ;’_l

Numero Total de Graduados ( 49 )

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.4.5. Consulta de Graduados por Numero
de Promocion.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por Numero
de Promocion. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta
como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las promociones registradas en el
sistema, cerradas o no (Numero y Fecha).

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,

2. Apellidos, Nombres, “’g,{.?;%g_‘&};i
3. Teléfono del Egresado, j;./’;j\-\;}
4. Empresa donde labora, 3' NGy “
5. Area de Trabajo donde se desarrolla, *&‘f;;{y'
6. Cargo que desempena, UTECHG B L7411
7. Teléfono de la Empresa donde Labora, BIGLIC™
8. Numero de Salarios, L
9. Fecha de Egreso .

1

0. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

* Consulta Masiva de Graduados por Promoacién O] x|

Escuela Superior Politecnica del Litoral QL y G
Pnog,rama de Tecnologia Mecanica - PRUTI\TF( LS qP ’

[Ho. QoL - 02/08/1985

| Matricula | Apelidos | Telefono | Empresa | Areade Trabsio =
0193071-7 654,654 00-000064
01930718 654,54 00-000654 CANT.BASALTICA.. DISERD
0582006-3  BRITOESPINDZA, . 00-800261 AUTOGESTION NEGOCIO PROPID
05820162 DUARTE TOBAR,.. 00000000 CLINICAALCVAR  MANTENIMIENTO
05820238  PACHECO MOLINA,. 00920461 EMETEL VENDEDOR TEC.
05820279 RIVERA ALVAREZ, . 00-000000 AUTOGESTION NEGOCIO PROPID
05820235 ~ SANCHEZORTEG..  00-000000 AUTOGESTION NEGOCIO PROPIO
) RSN L i |~ T "'“")_F"I

Nﬁniero Total de Graduadﬁs (15) '

Imprimis | Seleccionar Salir | Acercage |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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3.4.6. Consulta de Graduados por Fecha de
Egreso.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos los
incorporados de Tecnologia Mecanica registrados en el sistema agrupados por la Fecha
de Lgreso de ProtMec. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las Fechas de Egresos registradas en el
Sistema. Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Numero de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Telefono del Egresado,
4. Empresa donde labora,
5. Area de Trabajo donde se desarrolla,
6. Cargo que desempeiia,
7. Teléfono de la Empresa donde Labora,

8. Numero de Salarios,

9. Fecha de Incorporacion, y

10. Fecha de ultima actualizacion de los datos.

* Consulta Masiva de Graduados por Fecha de Egreso (O] x]

Escuela Superior Politecnica del Litoral

SIsprEG
Programa de Tecnologia ‘V{eramca FROTMEC QPE('

[Fecha : 17/02/1985

| Matricula ‘ Apelidos | Telefono I Empresa I Area de Trabajo &
0582006-3 BRITO ESPINOZA, .. 00-800261 AUTOGESTION NEGOCIO PROPID
0582016-2 DUARTE TOBAR, ... 00-000000 CLINICA ALCIVAR MANTENIMIENTO
0582023-8 PACHECO MOLINA,... 00-320461 EMETEL VENDEDOR TEC
0582027-9 RIVERA ALVAREZ, .. 00-000000 AUTOGESTION NEGOCIO PROPIO
0582029-5 SANCHEZ ORTEG... 00-000000 AUTOGESTION NEGOCIO PROPIO
0582030-3 SOLIS SANCHEZ, A... 00-000000 AGA MANTENIMIENTO
0582031-1 TAMAYD ACDSTA, 00-240440 ESPOL AREA EDUCACIUN

Vﬁt"m'x;am Total”de Gutriuadosr(mlii )

Seleccionar | Saliv | Acerca de ]

Nota : Esta consulta no puede ser enviada a la impresora como reporte.
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5.4.7. Estadistica Grafica por Numero de
Promocion.

Se Obtiene un grafico estadistico por pantalla de los incorporados por Numero de
Promocion. En la Parte inferior de la grafica estan los numero de promociones, las
fechas de incorporacion relacionadas con los numeros de incorporacion estan del lado
derecho de la grafica, y la cantidad de incorporados a la izquierda de la grafica.

La Estadistica Grafica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en
Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Lineas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de 7ipos de Graficos.

0e31985
ilai198s
§ o1z
30011987
3174937
N seqane3?
1940141938
1949741912
021201038
1340741629
1041141929
I 0340341090
B o1maae9)
3000841991
WAL1992
¥ 1mazqeer
S 05411993
0341241993
44061994
189711095
13411096
3 Al 1906
Numero de Promocion § 111099

Cantidad
Estuchantes

2 3 4 5 6 72 3 9 1000171314 1516 171819 2072 22730

Salir ] Acerca de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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5.4.8. Estadistica Grafica por Area de
Trabajo.

Se Obtiene un grafico estadistico por pantalla de los incorporados por Area de
Trabajo donde se Desempenian. En la Parte inferior se representan las Areas de Trabajo,
los Nombres de las Areas de Trabajo estan del lado derecho de la grafica, y la cantidad
de incorporados a la izquierda de la grafica.

La Estadistica Grafica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en
Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Lineas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de 7ipos de Graficos.

FlEstadistica Grafica de Egresados por Aiea de Trabajo

Tipos de Graficos > @ Barras: (C Pastel  C Lineas

60 T | "
so MANTENIMIENTO
DISERO
Cantisad O
Estudiantes 30 H § VENDEDORTEC.
20 H AREA
10 ADMINISTRATIVA
s AREA
0 EDUCACIONAL
1 2 3 4 5 6 7
§ NEGOCIO PROPIO
Area de Trabajo
Sl | Acerca de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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Gapitulo 6.
Madulo de Practicas Vacacionales.
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6.1. Menu de Practicas Vacacionales.

El modulo de Practicas Vacacionales debe ser seleccionado desde el Menu
Principal del Sistema y se lo puede hacer de tres formas:

= Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton
del Modulo de Practicas Vacacionales, y Presionamos [ENTER].

= Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Modulo de
Practicas Vacacionales.

=~ Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [P].
Luego de seleccionar la opcion se activa el popup del menu, donde usted puede
escoger el proceso a realizar utilizando las teclas de direccion, el Mouse o la

combinacion de teclas indicada, dependiendo de sus requerimientos.

Cuando el usuario hace un click sobre el boton de Modulo de Practicas
Vacacionales, se despliega un menu con la siguiente informacion:

«"'SISPEG - Médulo de Practicas Vacacionales

SR MY RTINS M
Este Modulo nos permite obtener la distribucion de los estudiantes a las
diferentes empresas donde desarrolla sus Practicas Vacacionales con el fin de
incrementar sus conocimientos practicos.
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El Menu de Mantenimiento esta compuesto de:

% Mantenimiento de Empresas.

% Mantenimiento de Areas de Trabajo.
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6.2.1. Mantenimiento de Empresas.

En la opcion de Mantenimiento de Empresas, podra ingresar, modificar y eliminar
Empresas en las que los estudiantes realizan sus practicas vacacionales.

/- Mantenimiento de Empresas [ x|
Cadigo de Empieea | 0001

Datos de |a Empiesa

| Razdn Social [ESPOL

| | Dieccién  [CAMPUS PROSPERINA

| Localidad |GUAYAQUIL || Cosilla

 + Teléfonos  [00263700 Jooze3701 |l Fax [00000000 |

" Datos def Contacto

|| Mombre | Estade

j . Catge | ‘ I ' 3

Modicn | s | _pucs | 5ot _| owes e

(e[ 4INo1756  B[M] | Cresdo: 03041937 | Actusicade 25/06/1357

Para Salir del Mantenimiento de Empresas, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

PROTCOM Pdgina : 95 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Egresados y Prdcticas Vacacionales

6.2.1.1. Agregar una Empresa.

Para poder agregar una nueva Empresa al sistema, lo hacemos de cuatro maneras
diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

e

Ingrese los Datos de la nueva Empresa, y con el puntero del Mouse haga click en
el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el Sistema son:
1. Codigo de Empresa,

2. Razon Social, y

3

. Localidad.

Si alguno de estos dos campos no son ingresados, el sistema le advertira con un
mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

_!B Cédigo de Empresa mal Ingresada. Coriga...

Empresas i

.- !! El Campo de Razon Social es Requerida por el Sistema. ..

Empiesas !

'!5 El Campo de Localidad es Requerida por ol Sistema. .

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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6.2.1.2. Actualizacion de una Empresa.

Para poder actualizar o modificar los datos de una Empresa que ya existe en el
sistema, lo hacemos de las siguientes maneras:

[

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

[

Modifique los Datos de la Empresa, y con el puntero del Mouse haga click en el
boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva Empresa, la Razon Social y la Localidad son
requeridas por el sistema para consultas posteriores.

Empresas {

A El Campo de Razon Social &5 Requerida por el Sistema...

Empresas

‘ !5 El Campo de Localidad es Requerida por ef Sistema. ..

Si quiere omitir los cambios realizados a los datos de la Empresa y no grabar,
solo tiene que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o
la combinaciér},de teclas [ALT] + [C].
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6.2.1.3. Eliminacion de una Empresa.

Para poder Eliminar una Empresa del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras:

e

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de FEliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

2

)

Para Eliminar una Empresa, se le pedira una confirmacion por parte del usuario
para continuar con la operacion.:

SISPEG - Empresas ]|

\?) Seguwo de Eliminar | Empresa Seleccionada...?

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el boton de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceprar.

Nota : Si la Empresa a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas de la base
de datos, no se le permitira borrar dicha empresa:

Empresas '

0 La Empresa Actual no puede ser Eimiada, por lo
;% que en la Base de Egresados, Existen E studiantes
que estan Asignados a Esta Empresa.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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6.2.1.4. Buscando Empresa.

La busqueda de una empresa en el sistema se la puede hacer de dos maneras
distintas: Secuencial o Directo.

La busqueda Secuencial se la hace empresa por empresa en orden de codigo de
empresa, y basta con hacer click con el puntero del Mouse en el boton de Empresa
Siguiente, Empresa Anterior, Ultimo Empresa, o Primer Empresa.

No. Total

Empresa Empresas

N

Pnmera
- No1/1 —>
Empresa MTI : ‘f‘lﬂ

Empresa Empresa
Antenor Postenor

Ulhma
Empresa

La busqueda directa se lo hace de las siguiente manera:

- Con la tecla [TAB] o con las teclas direccionales nos dirigimos hasta el boton del
Buscar, y Presionamos [ENTER].

. Utilizando el puntero del Mouse, dando un clic sobre la opcion de Buscar.

. Presionando la combinacion de teclas [ALT] + [B].

(S ]

(98]

" - SISPEG - Empresas x|

I Cod. de Empresa
H | 3132

Ingresamos un Codigo de la empresa a buscar y presionamos [ENTER] o un
click el boton de Aceptar con el puntero del Mouse. Si el Consejero Académico
ingresado no existe en el sistema se le notificara con un mensaje de error.

Empresas | X

. !! Empresa no existe en el Sistemal

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de busqueda, con el
puntero del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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6.2.2. Mantenimiento de Areas de Trabajo.

En la opcion de Mantenimiento de Areas de Trabajo, podra ingresar, modificar y
eliminar las diferentes Areas de Trabajo registradas en el sistema.

Seleccione el Area de Trabajo a Mantener

Cddigo Descripcion | Estado !
0002 DISEND Activo
0003 VENDEDOR TEC. Activo
0004 REFRIGERACION Activo
0005 PLASTICOS Activo
0006 AREA ADMINISTRATIVA Activo
0007 AREA EDUCACIONAL Activo
0008 NEGOCIO PROPIO Activo
Agregar Modiican | Eliminar Salir Acerca de I

Se Presenta una lista de todas las areas de trabajo en el sistema con los siguientes
datos:

1. Codigo de Area de Trabajo
2. Descripcion
3. Estado ( activo , eliminado )

Para Salir del Mantenimiento de Areas de trabajos, solo pulsamos la tecla [ESC]
(escape).

Nota : En la Consulta de Areas de Trabajos le aparecera la misma pantalla, con la
que solo podra consultar y poder enviar la consulta por el puerto de la impresora dando
click en el boton de Imprimir con el puntero del Mouse, o con la combinacion de teclas
[ALT] + [1].
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6.2.2.1. Agregar Area de Trabajo.

Para poder agregar una nueva Area de Trabajo al sistema, lo hacemos de cuatro
maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

. Presionando la tecla [INSERT]

b2

B

' lnqresn de Nueva Area de Ttahaio

|| codigo |_‘_

:'. Descrmmn I

Ingrese los Datos principales del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse
haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Todos los Campos son requeridos por el sistema, y si alguno no se ingresa, el
sistema le advertira con un mensaje de error, y no le permitira grabar el registro:

Areas de Trabajo

A Codioo do Asss de Trabaio melingressda. Conioa..
| wvfd

@1/ =\

{{;ﬁ'\r s
N arss ﬁf’
q-“r'n"‘
DAJTECHICA B2 LT
Areas de Trabajo Bl -
Y\ Le Descipoin delAves de Trabelo dobe it

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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6.2.2.2. Actualizacion de una Area de Trabajo.

Para poder actualizar o modificar los datos de una promocion en el sistema, lo
hacemos de las siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Modificar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Modificar y presionamos
[ENTER].

3. Dando doble click con el puntero del Mouse en el Area de Trabajo a Modificar.

4. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [M].

T Modificacon de Area de Trabajo

3 Cl(-)d-ig; Igo[}s

| | Descripcion JaREA ADMINISTRATIVA

Modifique los Datos del Area de Trabajo, y con el puntero del Mouse haga click
en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A], para grabar los cambios
realizados.

Igual que en el ingreso de una nueva area de trabajo, todos los campos son
requeridos por el sistema.

Areas de Trabajo B3

N La Descripcidn del Area de Trabajo debe
set Llenada...

Si quiere omitir los cambios realizados al area de trabajo y no grabar, solo tiene
que dar un click en el boton de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la
combinacion de teclas [ALT] + [C].
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6.2.2.3. Eliminacion de una Area de Trabajo.

Para poder Eliminar un area de trabajo del sistema, lo hacemos de las siguientes
maneras:

P—

. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar.

. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de FEliminar y presionamos
[ENTER].

. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

. Presionando la tecla [DELETE].

(S

FNa s}

Para Eliminar un area de trabajo, se le pedira una confirmacion por parte del
usuario para continuar con la operacion.:

Areas de Trabajo [ x|

"9} Seguo de Eliminar el Area de Trabaio
Seleccionada...?

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el boton de
Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceprar.

Nota : Si el area de trabajo a ser borrada esta siendo utilizada en otras tablas de la
base de datos, no se le permitira borrar dicha empresa:

Areas de Tiabajo
El Area de Trabajo no puede ser Elimiada, pot lo

R cque on la Base de Egresados, Existen Estudiantes
que estan Asignados a esta Avea.

L)

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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< SISPEG - Médulo de Précticas Vacacionales
ﬁmtenlwto o LTRSS Consultas/Reportes &wda
Definir Meses de Practicas (Admin)

Aperturar Cupos
Asignacién a Practicas
Mant. de Practicas

El Menu de Procesos esta compuesto de:

% Definicion de Meses de Practicas.
% Aperturacion de Cupos de Practicas.
% Seleccion y Asignacion a Practicas.

% Mantenimiento de Practicas Vacacionales.
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6.3.1. Definicion de Meses de Practicas.

Aqui modificamos unos de los parametros principales del sistema, que son el
numero de dias de practicas reglamentarias que el estudiante debe cumplir para poder
obtener su certificado de practicas vacacionales y también poder incorporarse.

En el recuadro de “Dias de Practicas Anterior”, se observa el numero de dias
de practicas reglamentarias que tiene actualmente el sistema, y en la parte inferior
derecha la fecha de su actualizacion.

El recuadro “Dias de Practicas Actual”, digitamos la nueva cantidad de dias, y
para grabar hacemos click en el boton de Aceptar con el puntero del Mouse, o la
combinacion de teclas [ALT] + [A].

Para Cancelar la Operacion le presionamos la tecla [ESC] o la combinacion de
teclas [ALT] + [C], o con el puntero del Mouse hacemos click en el boton de Cancelar.

/- Cambio de Dias de Practicas Vacacionales | X]

La Cantidad de Dias de Précticas Yacacionales
@ Reglamentarias va a ser Modificada: Ingrese los
Dias de Practicas Modificado.

Dlas IIE P;achcas Anlenor ISR S ! Dms de P{acllcas A( lual X e

4 mawml——" 5 Total Dias r——_180

Aceptar Cancelar ] Aceica de I Ach xakz:do 3‘205‘;1%?

Si no ingresa ninguna nueva cantidad de dias y le contesta con Aceptar el sistema
le enviara un mensaje de error:

Dias de Practicas <}
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6.3.2. Aperturacion de Cupos de Practicas.

Aqui se afiaden, eliminan o actualizan los cupos disponibles para las practicas
vacacionales. La Aperturacion se la Hace por Empresa y Area de Trabajo.

En la Pantalla aparece una lista de todos los cupos disponibles y seleccionados
por empresa y areas de trabajo. En la Parte Superior aparece la cantidad total de cupos
disponibles.

— Aperturacion de Cupos de Practicas Vacacionales
Cantidad Total de Cupos Disponibles a Practicas [0]

Empiesa i Area de Trabaj | Cupo  Selec. |
ESPOL DISERO 000 069
ESPOL VENDEDOR TEC. 000 014

Agegar |  Modiicar |  Ehminac | S | Acewcage |

Para Agregar un nuevos cupos o modificar cupos disponibles, hacemos click con
el puntero del Mouse en el boton de Agregar o Modificar respectivamente y escogemos
la empresa y area de trabajo con la cantidad de cupos disponibles.

Para Eliminar los cupos de una empresa y area de trabajo se le pedira una confirmacion,
indicandole que la eliminacion dara como producto la eliminacion de todos los
estudiantes que has sido seleccionados para ocupar dichos cupos disponibles:

Cupos Disponibles x|

) La Eliminacion de E ste Registro, dara como Resultado

' La Eliminacién de todos los E studiantes que hayan sido
seleccionados para estos cupos...

Seguro de Eliminar...?...

] oo |
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6.3.3. Asignacion a Practicas Vacacionales.

En esta Funcion, realizamos la asignacion a los estudiantes a las Practicas
Vacacionales en las diferentes Empresas y Areas de Trabajos que tengan cupos
disponibles.

Escogemos la Empresas y Area de Trabajo a la cual queremos hacer la asignacion
de practicas, Con el boton de Seleccionar Estudiantes hacemos la seleccion temporal de
estudiantes que cumplan con determinado requisito académico.

En la parte Superior Izquierda de la pantalla aparece la cantidad de cupos
disponibles y la cantidad de estudiantes seleccionados para la empresa y area de trabajo
actual.

Seleccion de Estudiantes a les Practicas Vacacionales x|

E studs f:rgs Dup_nmble: () Undo Seleccionar Estudiantes

[ESPOL [DISENO) -
Matiicula Apellidos. Nombres | Tatal j
0090697-4 PERALTA SANCHEZ, MIGUEL GENARO 000 A
0091062-0 CORNEJO MARTINEZ, MAURICIO HERIBE 000
0587018-3 RIVADENEIRA MAYORGA, WINSTON IGNACIO 090
0588030-7 VAGUAL ALVAREZ, ROBERT FELIPE 031
0589021-5 MORAN AVILES, CRISTOBAL JOSE 031
0591005-4 ALARCON HUAYAMABE, WASHINGTON 031
0591006-2 BALON LOZANO, GLENDA ROXANA 031
0591011-2 SIERRA MARTINEZ, WALTER DANILO 031
0592000-8 CASTILLO ASENCIO, JULIO ELOY 031
0592001-2 AGUILAR ECHEVERRIA, JIMMY ALVARO 031
0592006-1 BARQUET QUIJIJE, STEFANO VICENTE 031 =
Asignar a Practicas | Imprimin | Efminar | Sal | Acercage |

Para Asignar a cualquier alumno seleccionado a las Practicas, primeramente
marcamos a los estudiantes, y damos click con el mouse en el boton de Asignar
Practicas. Inmediatamente nos aparecera un cuadro preguntando si esta seguro de la
Asignacion:

Préacticas Vacacionales I
) La Asignacién de Estos Estudiantes a las Précticas,
\‘) Eliminaran a dichos E studiantes de las Selecciones de

Otras Empresas y Areas de Trabajos.

Seguro de Asignarlo  a Dicha Empresa y Area de Trabajo...?
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Si damos Aceptar, debera ingresar el nombre de la Persona encargada de los
Estudiantes asignados en la empresa, y la fecha de inicio en la que comenzaran sus
Practicas:

Asignacion a Practicas Yacacionales =

il Supetior [ing Lus Vargas R

1| Fecha # Inicio Im /011954 !
B P L A— e e et e el SPUR.— -4 |

Para salir de la Asignacion de Practicas Vacacionales, con el puntero del mouse
hacemos click en el boton de salir o presionando la tecla [ESC] (escape).
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6.3.3.1. Seleccion de Estudiantes a Praecticas.

Para Seleccionar Estudiantes para las Practicas Vacacionales, lo hacemos dando
click con el puntero del Mouse en el boton de Seleccionar Estudiantes, o con la
combinacion de teclas [ALT] + [L].

La Seleccion de Estudiantes a las Practicas Vacacionales puede ser por:

Por Consejero Académico,
Por Estado del Alumno,
Por Dias de Practicas

Por Numero de Matricula,
Por Nivel de Estudio,

Por Fecha de Ingreso, y
Por Fecha de Egreso.

Nowns LN =

Es cinco ultimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.

- Seleccionar con Criterio X
[ Seleccionar ]
@ Seleccione los Estudiantes a Listas |
Consej. Académico  Igual ] Todos — _-]
Estado  Igual lAtumnos _'_]
Dias de Practicas ‘Hone :J | |
No. de Matricula [None -] | |
Nivel de Estudio [ ] [iod |
Fecha de Ingieso [None -] [ NN S
Fecha de Egreso [None <] [ SREAS RN
et e [ Jheew Y et

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la tecla [ESC] o con el
boton de Cancelar.
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6.3.4. Mantenimiento de Practicas
Vacacionales.

En la opcion de Mantenimiento de Empresas, podra ingresar, modificar y eliminar
Practicas Vacacionales que los estudiantes se encuentren realizando.

/-~ Mantenimiento de Practicas Vacacionales X
Ho Matiicuta |DSB?[]1 83 IHWADENEW MAYORGA, WINSTON

Cmpresa IESPOL _']
frea de Trabao [MANTENIMIENTO =
Datos de la Préctica TS R e Featgy, ., Bl e g
5§ Superior |

 Fecha de lnicio [07701/1397 - Tiempo ——— - Eztade ; g
FechaFinal  [gi/021987 | [031 Dies - |Teminade  +] 1

[ —— N

_H_nﬂi:ulﬁl-tul B_ml Salir ‘Aun:aﬂcl
WIS 1757  BIMl |  Treado: /047557 | Adtominada: 25/0471557

Para Salir del Mantenimiento de Practicas Vacacionales, solo la tecla [ESC]
(escape).
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6.3.4.1. Agregar y Modificar Practicas
Vacacionales.

Para poder agregar una nueva Practica Vacacional a un alumno, lo hacemos de
cuatro maneras diferentes:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Agregar.

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Agregar y presionamos
[ENTER].

3. Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [A].

4. Presionando la tecla [INSERT]

Ingrese los Datos principales para la nueva Practica Vacacional, y con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Aceptar o la combinacion de teclas [ALT] + [A].

Los Campos requeridos por el sistema para poner grabar el registro Vacacional
son los siguientes:

1. Numero de Matricula
2. Empresa

3. Area de trabajo

4. Fecha de Inicio

Si alguno de estos campos no son llenado, se les enviara mensajes de error hasta
que se corrija o se cancele la operacion:

Précticas Yacacionales | %]

; !5 Niimero de Matricula debe de ser Numérico...

Practicas Vacacionales E3 | Practicas Vacacionales ‘

‘ !} La Fecha Iricial esta mal ingresada...

Si desea cancelar la operacion de grabado, solo tiene que dar un click en el boton
de Cancelar, o pulsar la tecla funcional [ESC], o la combinacion de teclas [ALT] + [C].
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6.3.4.2. Eliminar Practicas Vacacionales.

Para poder Eliminar una Practica Vacacional del Sistema, lo hacemos de las
siguientes maneras:

1. Con el puntero del Mouse, hacemos click en el boton de Eliminar

2. Con la tecla [TAB] nos ubicamos en el boton de Eliminar y presionamos
[ENTER].

Presionado la combinacion de tecla [ALT] + [E].

4. Presionando la tecla [DELETE].

(78

Para Eliminar una Practica Vacacional, se le pedira una confirmacion por parte
del usuario para continuar con la operacion.:

Practicas Vacacionales x|

9 La Eliminacion de E sta Practica Vacacional, Disminuiré
\') la Cantidad de Dias de Practicas del Estudiante.

Seguro de Eliminarla...?

Si esta seguro de querer eliminar el registro, solamente ubiquese en el boton de

Aceptar y presione [ENTER], o con el puntero del Mouse haga click en el boton de
Aceptar.

En caso de no querer seguir adelante con la operacion de borrado, con el puntero
del Mouse haga click en el boton de Cancelar, o presione la tecla [ESC].
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Empresas »
Areas de Trabap [Print)
Practicas Vacacionales
Histori

Estadistica Grafica

v

El Menu de Consultas y Reportes esta compuesto de:

Individual

Areas de Trabajo (Print) Masiva (Print)
Practicas Vacacionales » Cupos Disponibles  [Print]
Historicos »

Estadistica Grafica >

% Consulta y Reporte de Empresas.
~ Individual
» Masiva de Empresas
» Cupos Disponibles a Practicas

% Consulta y Reporte de Areas de trabajo.

Consultas/Reportes

Empresas »
Areas de Trabajo (Print)

ik
Historicos »  Alfabetico [Print)
Estadistica Grafica » Pot Empresa  [Print]
Por Area de Trabajo {Print)

Generica por Alumno  (Print)

% Consulta y Reporte de Practicas Vacacionales
» Individual.
» Alfabético.
» Por Empresa.
» Por Area de Trabajo.
» Genérica por Alumno.
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Empresas »
Areas de Trabajo (Print)
Practicas Vacacionales
Srabeico Pin
Estadistica Grafica » Generica por Alumno  [Print]

% Consultas y Reportes de Estadisticas Graficas.
» Alfabético.
» Genérica por Alumno.

Areas de Trabajo (Print)

Practicas Vacacionales »
Historicos »
Estadistica Grafica

Por Nivel (Print)
Por Area de Trabajo - (Print)

% Consulta y Reporte de Promociones
» Por Nivel de Estudio.
» Por Area de Trabajo.

IBLIOTRO
CAM?US
PENAS
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6.4.1. Consulta Masiva de Empresas.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de las Empresas
registradas en el Sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Codigo de la Empresa,
Razon Social,
Direccion,

Teléfonos,

Casilla,

Tele-Fax,

R

/- Consulta Masiva de Empresas 0] x|

SIS EG

Escuela Superior Politecnica del Litoral
Programa de Tecnobgia Mecanica - PROTMEC

Cédi.. | Razén Social | Direccién [ Telefonos | s
0001 ESPOL CAMPUS PROSPERINA ~ 00-269700-00-268..  00000C
0002 CANT. BASALTICAS P1... 00-653895 - 00-000... 00000C
0003 SITLE 00-233676 - 00-000..  0000OC
0004 CATERPILLAR ) 00-237000 - 00-000.. 00000C
0005 CARTONERA 00-480844 - 00-481.... 00000C
0006 TACODENSA 00-000000 - 00-000..  0OODOC
0007 COMERQUILSA 00-000000 - 00-000...  00000C
ooo8 PLASTIGAMA 00-801100 - 00-000...  00000C
Utiﬂs FETEINSA 00-413065 - DAUI-OUOM 00000C =
4 . »

Niumero Total de Empresas { 56 )

e | o i e e ]

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT)]

+[11.

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.2. Consulta Alfabética de Practicas
Vaecacionales.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica registrados en el
sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como
ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

1. Numero de Matricula,
2. Apellidos, Nombres,
3. Empresa,
4. Area de Trabajo,
5. Fecha de Inicio,
6. Fecha Final, y
7. Dias de Practicas.
~ Consulta Masiva de Pricticas Vacacionales _|Of x|
Ercuela Superior Politeenica del Litoral QI._ E(;
Programa de Tecnologia Mecanica - PROTMEC A gp'
Matricula _| Apelidos [ Empresa [ Area de Trabap [ Fect=]
05870183 RIVADENEIRA MAYD... ESPOL MANTENIMIENTO 01/C
05870183 RIVADENEIRAMAYD. .. CANT BASALTICAS . DISERND 01/C
05870183 RIVADENEIRA MAYO.. SITLE VENDEDOR TEC. 01/
0588030-7 YAGUAL ALVAREZR.. ESPOL DISEND X
05890215 MORAN AVILES CRIS... ESPOL DISEND 0/
05910054 ALARCON HUAYAMA . ESPOL DISEND 01/C
05910062 BALON LOZANO GLE.. ESPOL VENDEDOR TEC. 01/
0591011-2 SIERRAMARTINEZ .. ESPOL VENDEDOR TEC. nps
[‘]53212[708 CASTILLO ASENCIO ..  ESPOL JVENDEDDR TEC. M/~
4 L
Nuamero Total de Practicas [ 57 )

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT]

+ [1I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.2.1. Seleccionar Practicas Vacacionales.

Para Seleccionar Registros de Practicas Vacacionales, lo hacemos en todas las
consulta de Practicas Vacacionales, dando click con el puntero del Mouse en el boton de
Seleccionar, o con la combinacion de teclas [ALT] + [E].

La Seleccion de Practicas Vacacionales puede ser por:

Por Empresa donde laboran,

Por Area de Trabajo en que se desempefian,
Por Estado ( Finalizado o Inconcluso ),

Por Fecha de Inicio,

Por Fecha Final, y

Por Dias de Practicas Realizadas. .

AN R e

Es tres ultimos los puede seleccionar por igual, mayor que, menor que o entre
dos valores.

/- Seleccionar Registros de Practicas B3|
[ Seleccionar ]

Selecemne fox Prdctions a Listar

Empresa  Igual I Todos -
Area de Tiabajo  Igual I - Todos —
Estado  lgual I Todos - 3
Fecha de Incio [Todos v [/

Fecha Final [Todes <] [ Lk
Dias de Practicas (2 -] [0 |

Ledle

Aplicar Cancelar

Después de haber hecho la seleccion a consultar, puede actualizar la consulta
pulsando [ALT] + [A], o con el puntero del Mouse dar click en el boton de Aplicar.
Caso contrario puede cancelar la Seleccion de Registros con la tecla [ESC] o con el
boton de Cancelar.
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6.4.3. Consulta de Practicas Vacacionales
por Empresa.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica registrados en el
sistema agrupadas por Empresa en donde hicieron sus practicas. Los Registros pueden
ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo
anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el nimero telefonico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,

2. Apellidos, Nombres,
3. Area de Trabajo,

4. Fecha de Inicio,

5. Fecha Final, y

6. Dias de Practicas.

/~ Consulta Masiva de Pricticas Vacacionales por Empresa | _ (D] x]
Escuela Superior Politecnioca del Litoral & E(;
Programa de Tecnologdia Mecanica - PROTMEC gp

Matricula Area de Trabay Fecha Inicial | FechaFinal | =
05870183 RIVADENEIRA MAYD.. MANTENIMIENTO 01/01/1997  01/02/1997
0588030-7 YAGUAL ALVAREZR.. DISEND 01/01/1937  01/02/1997
05830215 MORAN AVILES CRIS.. DISEND 01/011897  01/02/1997
05310054 ALARCON HUAYAMA . DISEND 010121997  01/02/1397
0531006-2 BALON LOZAND GLE.. VENDEDOR TEC. 01/01/1997  01/02/1397
05910112 SIERRAMARTINEZ . VENDEDOR TEC. 01/01/1997  01/02/1997
05320008 CASTILLO ASENCIO .. VENDEDOR TEC. 01/011897 01/02/1897
Rttt -J-_'l—’
Nimero Total de Practicas { 55 )
Imprimis l Seleccionar I Salw I Acerca de I

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT]

+1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.4. Consulta de Practicas Vacacionales
por Area de Trabajo.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica registrados en el
sistema agrupadas por Area de [rabajo. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del
usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera parece una lista de todas las empresas registradas en el sistema,
junto con el numero telefonico.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:
1. Numero de Matricula,

Apellidos, Nombres,

Empresa,

Fecha de Inicio,

Fecha Final, y

Dias de Practicas.

A

~ Consulta Masiva de Practicas Vacacionales por Area de trabajo

Stspr G

Escuela Superior Politeonica del Litoral
Programa de Tecnobgia Mecanica - PROIMEC

MANTENIMIENTO .

| Maticula | Apelidos | Empresa | Fecha Inicial | Fecha Final | =
0587018-3 RIVADENEIRA MAYOD... ESPOL 01/011897  01/02/1997
0593013-6 RAMIREZ PALMACH... ESPOL 01011997 01/02/1997
0593014-4 SUAREZ VELIZ JON ESPOL 01/0121897  01/02/1997
05330151 VAQUE ORTIZJORG... ESPOL 01/001997 017021597
05840028 FIGUERDAPEREZJ.. ESPOL 01/011937 01/02/1997
0554004-4 GRWALVA CEVALLO.. ESPOL 01/01/1997  01/02/1997
05340051 GUEVARA GAVILANE.. ESPOL o/mAa9s7 01021937
T ol 2 S TS _‘_J

Namero Total de Practicns {13 )

Imprimic Seleccionar Salir |  Acercage |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT]
+ [1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.5. Consulta Genérica de Practicas
Vacacionales por Alumno.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales realizadas Por Estudiante de Tecnologia Mecanica. Los Registros pueden
ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo explico en el capitulo
anterior.

En la Cabecera aparece el Numero de Matricula y los Nombres y Apellidos
Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

Fecha de Inicio,
Fecha Final,
Empresa,

Area de Trabajo, y
Dias de Practicas.

oA W -

j~ Consulta de Practicas Vacacionales por Alumno

Escuela Superior Politecnica del Litoral

(=] B3
Programa de Tecnobgia Mecanica - PROTMEC SISPEG

| 0s87018-3 | RIVADENEIRA MAYORGA WINSTON IGNACIO

Fecha Inicial | FechaFinal | Empresa | Area de tiabajo | Dias|
01/01/1997 01/02/1997 ESPOL MANTENIMIENTO 31
01/02/1997  01/03/1997  CANT. BASALTICAS PICOA  DISEND 28
01/03/1997 01/04/1997 SITLE VENDEDOR TEC. Kl

Totnl de Meses de Practicas : 3.0

[W[dNo1755 »M] Impsimis Buscar |  Sair | Acercage |

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un Certificado
de Practicas Vacacionales, en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir
dicho Certificado solo hay que hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la
combinacion de teclas [ALT] + [1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.6. Consulta Historica de Practicas
Vacacionales.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales Historicas realizadas por los estudiantes de Tecnologia Mecanica
registrados en el sistema. Los Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo
consulta como ya se lo explico en el capitulo anterior.

Los Datos que se presentan son los siguientes:

Numero de Matricula,
Apellidos, Nombres,
Empresa,

Area de Trabajo,
Fecha de Inicio,
Fecha Final, y

Dias de Practicas.

NV AW -

_ Consulta Histérica de Piicticas Vacacionales | _ D] x|
Escuela Superior Politeenica del Litoral QL E(
Programa de Tecnologia Mecanica - PROMEC [P AT

Maticula | Apelidos | Empresa [ Area de Trabaio

«| | 2

Namero Total de Practicas (0 )

Trmprimi | Seleccionar J Salr I Acerca de I

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la combinacion de teclas [ALT]

+1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.7. Consulta Historica de Practicas
Vacacionales por Alumneo.

Se Obtiene un listado por pantalla de los datos principales de todos las Practicas
Vacacionales Historicas realizadas Por Estudiante de Tecnologia Mecanica. Los
Registros pueden ser ordenados a gusto del usuario que lo consulta como ya se lo
explico en el capitulo anterior.

En la Cabecera aparece el Numero de Matricula y los Nombres y Apellidos
Completos del Alumno a Consultar.

Los Datos que se presentan en el detalle son los siguientes:

1. Fecha de Inicio,

2. Fecha Final,

3. Empresa,

4. Area de Trabajo, y
5. Dias de Practicas.

Consulta Histdnca de Piacticas Vacacionales por Alumno O] x]
Esouela Superior Politeonica del Litoral & m
Programa de Tecuologia Mecéanica - PROTMEC S
| ! -

Fecha Inicial | Fecha Final | Empresa | Asea de trabajo | Dias|
I H[ 3 l b I HI fmprimir Buscar I Salir I Acerca de '

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un Certificado
de Practicas Vacacionales, en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir
dicho Certificado solo hay que hacer un click el boton de Imprimir con el Mouse o con la
combinacion de teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.8. Estadistica Grafica de Practicas
Vacacionales por Nivel de Estudio.

Se Obtiene un grafico estadistico por pantalla de las Practicas Vacacionales por
Nivel de Estudio. En la Parte inferior de la grafica estan los Niveles, y la cantidad de
Practicas Vacacionales a la izquierda de la grafica.

La Estadistica Grafica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en
Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Lineas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de 7ipos de Grdficos.

20
Cantidad / !

Estudiantes 15 M .
10 H 1
s H
0 g , 5
1 2 3

Numero de Promocion

Salir Acerca de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [I].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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6.4.9. Estadistica Grafica de Practicas
Vacacionales por Area de Trabajo.

Se Obtiene un grafico estadistico por pantalla de las Practicas Vacacionales por
Area de Trabajo. Las Barras Verticales representan las Areas de Trabajos, y la cantidad
de Practicas Vacacionales a la izquierda de la grafica.

La Estadistica Grafica se la puede consultar en forma de Barras Verticales, en
Forma de Pastel, o en forma de Trazo de Lineas, y basta hacer un click con el puntero
del Mouse en el recuadro de Tipos de Graficos.

¥ Estadistica Grifica de Praclicas pos Area de Trabajo
Tipos de Graficos -> @ Banras: ( Pastel C Lineas
40 /
A . MANTENIMIENTO
Catidd [ '
fist e 20 H ) DISEfO
10 M
0 + Z VENDEDORTEC.
1 2 3
Area de Trabajo
Salis I Acerca de

Esta Consulta puede ser enviada por el puerto de la impresora en un reporte con
los datos que se encuentran en pantalla, la seleccion de registros hecha por el usuario, y
en el orden que se especifico en la consulta. Para imprimir dicha consulta solo hay que
hacer un click el boton de Imprimir o presionando las teclas [ALT] + [1].

Nota : Si el Usuario tiene en las seguridades del sistema la consulta de usuario, y
no el reporte, no le aparecera el boton de imprimir.
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