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I. INTRODUCCIÓN

El sistema PRISMA I, es un producto técnicamente modemizado y de fácil manejo, por
lo que se adapta nípidamente a los requerimientos y necesidades de su organización; el
sistema posee una integración única y eficaz en cada uno de sus módulos.

Este manual es una guía paso a paso para la instalación y manejo del Sistema PRISMA
I,

La aplicación ha sido desarrollada en Visual Basic ó.0 bajo Windows, y la base de datos
en formato Access 7.0 para Windows95, Windows98, Windows NT 4.0, y
Windows2000 la cual brinda una interfaz gráfica agradable para el usuario.

El manual, en caso de que el usuarro no tenga conocimientos previos de computación,
le da una introducción previa para que adquiera los conocimientos básicos pa¡a el
manejo de un compulador, con lo cual ya se enconlrará capacitado para aprovechar al
m¡íximo las bondades que el Sistema PRISMA I le proporciona.

PROTCoM Capínlo I - Página: I ESPoL
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I.I GENERALIDADES

Este Manual de Usuario ha sido elaborado con el propósito de guiarlo e rnstruirlo de

una manera fácil en el manejo eficiente del Sistema, reduciendo costos y optimizando
el tiempo de trabajo.

Con este manual el usuario aprenderá a manejar el sistema, tenga o no conocimientos
previos de computación, ya que nos hemos preocupado también pa¡a su comodidad, al
hacerle una breve introducción de conceptos básicos de computación.

I.2 OBJETIVOS GENT]RALES

En general, el Manual de Usua¡io del Sistema PRISMA I, tiene los siguientes
propósitos:

l. Proveer un conocimiento básico del manejo del Sistema

2. lntroducir en el manejo de cada una de las opciones de las que dispone el Sistema

Mostrarle como está distnbuida la pantalla de datos

Cómo ingresar la información en cada una de las opciones que dispone una pantalla-

Identificar las consultas y reportes que se generan en cada módulo del Sistema

l. Uno de los objetivos que persigue este manual, es proporcionar al usuario una
henamienta útil pa¡a la elaboración de sus tareas.

2. También es importante que el usuario que ha sido designado para manejar el sistema
se instruya en el funcionamiento del producto PRISMA I, en este caso, este manual
es un excelente instructor.

3. Reducción de Costos

3

4

5

I.3 OBJETI\'OS PAR-I'ICTiI,ARES

PR0T('0lV Capltulol-Página:2 ESPOI-
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r.4 ¿cÓMo trsAR ESTE MANUAL?

Si el usuario no tiene conocimientos en informática, lea los capitulos I y 2. Estos

capitulos le proveerán información suficiente que el usuario necesita para comenzar a

trabajar con el sistema.

I.4.I USI.]ARIO CON EXPI,RIENCLA

Si el usuario ha trabajado o tiene experiencia con un sistema desarrollado en Visual
Basic versión 3.x o superior y tiene conocimientos básicos que se requieren para

manejar cualquier sistema, puede comenzar a leer el capítulo 3, que contiene
instrucciones que deben seguirse para manejar el sistema.

1.5 APRENDIENDO ¡\ \lAliEJAR Sti COMPT'TADOR

El objetivo de esta sección, es el dc entrenar y familiarizar al usuario con el equipo de

computación destrnado para ejecutar el Sistema.

Los elementos básicos del que consta todo equipo de computación, consisten de un

microcomputador e impresora. A continuación s€ muestra un gráfico ilustrativo de un
microcomputador.

Figura l.l. Computadora.

El ha¡dware que componen al computador más básico, incluye un monitor, un teclado,
y una unidad central de procesamiento (CPU, sigla inglesa). El CPU contiene el
procesador, la memoria, unidad de disco, puertos, etc.

I.5.I PROCESADOR }' ]\IEMORIA

El procesador y la memoria esuin localiz¿das en chips, dentro del CPU. El CPtl es el
cerebro del computador. La memoria del computador se divide en dos clases: RAM y
ROM. tá memoria ROM solo es de lectura para el computador, contiene las
instrucciones básicas del computador.

-l--tl----
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El término RAM viene de rundom access memory: las instrucciones que toma el

compuudor v los datos que procesa son almacenadas en la memona RAM durante la
sesión de trabajo.

[¿ memoria RAM no es un lugar de almacenamiento pennanente para la información,
éste se activa solo cuando su computador est¿i encendido.

r.s.2 MoNr-toR

El monitor consiste en una panBlla que presenta información, tal como las

instrucciones que el usuario envíe a su computador y la información y resultados que el
computador le retorna luego de interpretar las instrucciones.

r.5.J EL RATÓN (MO¡jSE)

Es un dispositivo de puntero. Le presenta un apuntador en Ia pantall4 con el que puede

colocar el cursor en cualquier parte de la pantalla donde esté permitido. Los botones del
ratón le permiten seleccionar rápida y fácilmente opciones de menú. El ratón puede

tener dos (2) o tres (3) botones. Por Io general el botón que ejecuta las acciones es el
izquierdo, el derecho en algunas aplicaciones presenta un menú de opciones.

1.5.4 f,t. TECLAD0

El teclado del computador sirve para ingresar los datos que el sistema requiere para su

funcionamiento. Con é1, el usuario puede comunicarse con el computador. El teclado
tiene, por lo general, cinco áreas: teclas de caracteres, teclas del sistema, teclas
numéricas, teclas de cursor y teclas de función.

Figura I.2. I'eclado.

1.5.,1.1 TÍICLAS DE (:ARAC'I'}-RES

Estas teclas son muy parecidas a las teclas de una máquina de escribir. Se dividen en

o Tabulador
¡ Espaciador
o Caps Lock
. Enter

o Retroceso
. Letras
o Shift, etc.

¡t,tt

EEffi

rBt
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Estas teclas sirven para pulsar letras, números, dar espacios, poner letras en mayúsculas,

etc. Ejemplo: cuando se presiona la tecla Shift y se pulsa una letr4 está aparece en

mayúscula.

I.5.{.2 TECLAS DEI, SISI'EMA

Estas teclas tienen distintas funciones segun el tipo de trabajo que se realice, Se

dividen en:

TECI,A FUNCIÓN

Se suele utilizar para salir o retroceder un paso de un
progfama.

Sr esul bajo el sistema operativo DOS, enviará a impresora
el contenido de la pantalla actual; si estamos bajo el
sistema operativo Windows, capturará la pantalla.

Al activar esta tecla, las leclas del cursor arriba y abajo,
permiten desplazar un documento arriba y abajo en la
pantalla, sin que el cu¡sor abandone su posición actual.

Le permite detener un programa momentáneamente,
Luego, a continuación, se pulsa cualquier tecla para

seguir. También permite intemrmpir y salir de un
programa al combinarla con la tecla CTRL. Pero esto
también depende de Ias funciones individuales de cada
programa.

Se utiliz¿ en combinación con otra tecla para realizar una
tarea en especial.

La tecla alternativa (ALT) asigna una función a una tecla
dada.

T¡bla l.l. Descripción de Tecles.

Escape (ESC)

Pnnt Screen

Scroll Lock

Pausa (Pause,iElreak)

Control (CTRL)

ALT

E¡c

P rint
Scracn

Atr
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I.5.4.3 TECI,ADO NTIiIÉRICO

Pulsando la lecla Num Lock, puede activa¡ el teclado numénco, cuya función es realizar
las pulsaciones más rápidas. Se encuentra en [a parte derecha del teclado.

Homc
9

P8 uP

<- ->

l
PSDn

P8Dn

l'igura 1.3. Teclado Numérico.

I.5.4.4 TECLAS DE (]IIRSOR

El cursor indica cual es su posición dentro de la pantalla. Las teclas de cursor le

permiten moverse hacia arriba, abajo, izquierda o derecha. Están caracterizadas por
flechas y se encuentran, por lo general, entre las teclas de caracteres y el teclado
numérico.

Figura 1.4. Teclas del Cursor

I.5.4.5 TECLAS Df, FI.INCIÓN O FI.INCIONALES

Las teclas l:/ hasta /,./?, pueden realizar diferentes tareas dependiendo de la aplicación
en la que se utilice. Por ejemplo 1',r, por lo general, en la mayoría de las aplicaciones
que conen bajo Windows, presenta una ayuda sobre el manejo de la aplicación. Se

encuenlra, por lo general, el la parte superior del teclado.

[6

Figura 1.5. Teclas de función.

l{

.¡

t
+
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1.6 UNCENDTDO DEL EQtrrPO

El usuario debe verificar que los cables que alimentan de energia al computador se

encuentren bien enchufados y no tengan ninguna anomalia (Por ejemplo, cables sin
la protección plástica o aislante).

2. Compruebe que los periféncos (monitor, teclado, impresora, ratón, etc.) estén
coneclados correctamente.

3, Presione el botón de encendido del CPU y del monitor. Automáticamente se cargaÉ
el sistema operativo Windows.

PRoTC0M L'apítulol-Página:7 ESPOL
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2.T GE\ERALIDADT]S DEL SISTEMA

Antes de empezar a manejar el sistema, el usuario debe leer este capitulo para conocer
cómo está distribüda la pantalla, seleccionar las opciones e ingresar los datos en cada
uno de los campos, accesar e instalar el sistema.

2.2 DATOS Y T'ORMAS

Dato es un término utilizado para denotar los números, letras y simbolos que describen
un objeto, una idea, una condición, etc. Por ejemplo los datos de la empresa como:
nombre, dirección, teléfono, etc.

Se define como forma a la disposición predeterminada de ca¡acteres, campos, lineas,
número de pag¡nas y signos de puntuación de una hoja simple o la distribución de la
pantalla.

2.3 t]SO DEL TECLADO EN EL SISTEMA
Las teclas que son utilizadas en el sistema y a continuación se descnben su función

J trnrrnl

Es utilizada para aceptar el ingreso de información al sistem4
cada vez que se ingresa un dato, se presiona esta tecla para

indicar que se terminó de ingresar el dato, otra de sus funcioncs

. es la de seleccionar alguna opción, etc.
Tecla de flecha hacia arriba. se mueve hacia arriba entre
opciones.

Tecla de flecha hacia abajo, se mueve hacia abajo entre opciones.
'fecla de tlecha hacia la izquierda, mueve el cursor hacia la
izquierda en un ctunpo de ingreso, hacia la izquierda entre

. opciones.
Tecla de flecha hacia la derecha, mueve el cursor hacia la derecha

. en un campo de ingreso, hacia la derecha entre olcio¡es.
Tecla que permite retroceder una página cuando no se puede

. visualizar por completo una pantalla.
Tecla que permite avanzar una página cuando no se puede

. visualizar ¡nr completo una pantal la.

Permite bonar un caracter a la derecha del cursor.

Permite moviliz¡rse en¡re campos de entrada, opciones y botones
de la pantalla.

T¡bla 2.1. Descripción de las principale teclss.

t
ü

€

)

PgDn o AvPág

DEI,

TAB
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2.4 DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Las pantallas del Sistema PRISMA I esán formadas de la cabecera, menú, cuerpo y una
línea para los mensajes al final de la pantalla.

A continuación se presenta una pantalla en la cual se explica estas partes

j.
grñdú. &0.üo. Ca.n¡ 6^¡óó §*

Irlenü

l*--

I -

Cuerpo
<( iv... .l .üÍbr Ó \r t o\.rEr q. Ót üoc¡t,

a € d,

Q na n* EHrLSq.rb rutudcl Lb.il ¡$tttuza

Figura 2.1, Descripción de la pantslla.

Cabecer¡: es una linea que contiene una descripción de la opción del menú al que
p€rtenece.

Menú: es una línea que representa el menú principal del módulo, que al hacer click
en una de las opciones se va a mostrar algunas subopciones de dicho menú.

Cuerpo: estii formado por todos los campos de ingreso, consulta de datos y además
de una línea de mensajes.

Pie: es una linea que contiene la fecha y hora del sistema, ademris contiene el
nombre de la empresa.

B
g.r
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3. INSTALACION

3.r REQTTERIMIENTOS DE TNSTALACIÓN

J.2 REQ[TERI)ItEYIOS DE EQt'tPO

T¡bla 3.1. Requerimientos de Hardware.

3.J REQ[TERII\f IEN'I'OS Dt SOI'TWARI,

Para que el Sistema pueda ejecutarse, necesita tener instalado en su computador
eI siguiente requerimiento de Software:

REQUERIMIENTOS CARACTERÍSTICAS

Windows 95,98, Nt 4.0. o 2000
Tabl¡ 3,2. Requerimientos de Software.

REQUERIMIENTOS

Proccrrdor
Velocld¡d
Dirco Duro
Menori¡ RAM
Monitor
Mouse
Tecl¡do
Drive
Imprcsorr

CARACTERfSTICAS
Mínim¡
48ó DX2
óó MHZ.
420 MB
8MB
SVGA 14"
Standard
l0l Teclas
3 U2.

Matricial

Recouc¡d¡ble
Pentiuo
220MHZ.
I GB.
32 MB
svGA.l4':
Srqnda¡d

101 Teclas .

3l/2.
Titrfa

PROTCOM Capltulo 3 - Priglna: I ESPOL

Para instalar el paquete se tiene los siguientes requenmientos.

Para insüalar el Sistema , se debe disponer de:



Manual de Usuariry SisTema Inlegrado PRISMA I

3.¡I INSTALACIÓN

Para la instalación del paquete del Sistema PRISMA I, se dispone de discos, se

comienza insertando el número # I, en el cual se busca el archivo setup.ae, La
instalación consta de los siguientes puntos:

I . Inserte el disco número # I en el drive A

2. Ubicarse en la opción A¡chivo del Administrador de Programas de Windows y
escoja fiecutar, si está en Windows, escoja de la barra de la¡eas lnicio y la opción
Í,¡ecutar.

3. Escriba en el cuadro de texto "A:\setup.exe" y pulse Enter, si no encuentra el
archivo, haga click en lixumrrur y busque el drive A y escoja el archivo selup.a.e.

4. Haga click en Aceptar.

5. Luego el instalador le pediní los discos correspondientes

ó. Una vez que haya pedido todos los discos, la instalación del Sistema PRISMA I
habrá terminado.

3.5 INICIAI'iDO I,A EJECTICIÓN DEL SISTEMA

Deberá primero encontrase en Windows.

l. Ubicane en el ícono del sistema.

2. Haga doble click en el icono.

Si no se encuentra creado el ícono:

l. Desde la opción Fjecutar.

2. Haga click en examinar.

3. Busque la ruta en donde fue instalado el Sistema.

4. Escoja en el archivo Prlsmase.

5. Haga Click en Aceptar o con la lecla Tab, ubíquese en el botón Aceptur y presione
Enter.

PROTC0]'I Caphulo3-Pdgina:2 ESPOL
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4. OPERACION DEL SISTEMA

EI Sistema PNSMA I es un ejemplo original de cómo una empresa deberia integrar sus

partes, donde todos tengan una meta comin, "El l-xitt¡" .

El Sistema PNSMA f le presenta un ambiente gráfico, el cuál ha sido diseñado con los

estándares de la corporación MtcrosoJi, por lo tanto es un sistema amigable con el
usuario, está desarrollado en Visual Basic 6.0 y la Base de Datos es compatible con
Access.

El Sistema PNSMA /, por ser un Sistema Integfado se encuentra conformado de vanos
sub-sistemas llamados Módulos.

4.I BO'IONES I.;TILIZADOS EN EI, SISTENIA

Los siguientes botones son los que aparecen en cada una de las pantallas del Sistema
PRISMA I. Puls¿ndo la tecla ALT + "la letra subrayada" (presionarlas al mismo
tiempo) del botón.

BOTO:{ES DESCRIPCIÓNtg
lrpataa

rA
üodrc¿

AcrÉü

Impresora: Este botón envia un reporte a la impresora

Pant¡lla: Emite una presentacrón preliminar del reporte

Modificar: Permite modific¿r los campos de entrada en Ias pantallas

Aceptar: Permite guardar los dalos o ejecutar un proceso que se

descnba en la pantalla.

C¡ncelar: Pcrm¡te abortar un proceso En el caso de que en lugar de

la palabra "(lancelar" estuviera la palabra "Eliminer", lo que hace es

eliminar el registro actual.

S¡lir: Tiene la función de cerra¡ Ia ventana actual y regresar a la
pantalla de Menú.

Gráfico: Tiene la función de presentar un gráfico estadistico

Tabla 4.1. Descripción de botones del Sistem¡.

'ff"
n
H"t

J*r
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.t.2 t\(;RESO AL SIS'tt-l\lA

Para ingtesar a los módulos, antes dehmos ejecutar el Sistema 1'Rl.\Ml /

A continuación se presentará una pequefia ventana, donde el sistema pedirá el usuario y
la palabra clave (Password) conespondiente al módulo. Ver Figura 4. l.

5YS8AXt e¡úr
Pa*d

Acrpt¡

Figura 4.1. Acceso a módulos

El objetivo de esta pantalla es controlar la segundad del sistema

Si el usuario ingresó correctamente e[ ( lsuarb y el I'assword, ingresará al Sistema

Cabe recordar que cada módulo tiene asociada una lista de usuarios para poder ingresar
a los diferentes módulos. Si el usuario y el passsword son correclos aparece el menú
principal del Sistema con los módulos habilitados o deshabilitados dependiendo los
permisos que tenga ese usuano para los módulos Ver Figura 4.2.

á-

,§

ED ^

fr

w
.&

7

C(Ofr.¡

r."?.
.,-t-ffi

á^,:E

Eoe..

:f'
É-Ji

En la Figura 4.2. se puede apreciar, los módulos habilitados para el usuario que ingreso
al Sistema. Lns módulos habilitados son aquellos que se encuentran más resaltados.

Acce¡o ¿ l{ridrlos

Jt F"

EIr Sr.lo.¿ l.¡loq¡.¡do -P.rtl¡o l"

PROT«)M ESP0I,
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o
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Cm*Y'r¡r¡.
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Figura 4.2, Ventsna módulos habilitados,
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4.3 INGRESO A LOS NIÓDTILOS DEL SISTEMA

Para ingresar a cualquier módulo del sistema PRISMA l, debe hacer click en el botón
del módulo al que desea ingresar, por ejemplo, deseamos ingresar al módulo de
Administración de Inventario, realizamos Ios siguientes pasos:

Con ratón (Mouse):
Hacemos click en el botón del módulo

Con teclado:
Nos colocamos con la tecla TAB en el botón de Administración de lnventario
Presionamos la tecla ENTER.

A continuación se presentará la ventana principal del módulo escogido.

Si desea salir de esta ventana del Menú Principal, puede hacerlo de cualquiera de las

siguientes formas.

. Hacemos click en Salir.

. Pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letr¿ "S" (ALT*S)

PROTC-O,+I Capkulo4-Página:3 Í:SPOI,
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5. MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIO

AfrftuR lnver*sb

Figura 5.1. Administración de Inventario

Este módulo que forma parte del Sistema Integrado PRISMA, es un sistema
desanollado exclusivamente para empresas comerciales con un mediano o alto
volúmenes en ventas.

Como en toda empresa comercial se maneja un inventano, es necesario hacer un control
sobre el mismo.

El módulo de Administración de Inventario tiene como propósito controlar el inventario
de la merc¿dería de la empresa; esto es, manejar los datos de las líneas y sus productos,
de los vendedores encargados de distribuir la mercadería y de la bodega donde se

almacena, de los panimetros de inventano, entre otros.

El usuario encargado de manejar este módulo solo puede ser personal autorizado
vinculado con el control de la mercaderia, por ejemplo el Departamento de Venlas o
Control de Inventario.

EI operador del sistema se encargará de dar manteniemiento a los a¡chivos relacionados
con el inventario, como lineas de productos, productos, bodegas, vendedores, países,

provincias, ciudades, rutas, vehiculos y parámetros del inventa¡io. Además cada cierto
período es necesario ejecutar procesos que ayudarii,n al control del inventario, lales
como iniciar con un nuevo período, c¿ilcular los mirimos y mínimos de existencias, y
generar los presupuestos de existencia para las ventas mensuales.

PROTL-OY Capkulo 5 - Pdgita: I ESP0L
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SISTEIIIA DE

Cuando usted ingresa al Srstema de Administración de lnventario le aparece la siguiente
pantalla la sr¡al 96¡5[¿ de las siguientes opciones: Í,ntradas, Procesos, Consultas y
Ayuda.

Figura 5.2. Pantalla principal.

En esta pant&lla, se le presentará el menú principal del módulo de
Administración de Inventario. Usted podrá escoger esias opciones presionando al
mismo tiempo la Tecla ALT y ta letra subrayada; también los puede escoger con el
Mouse haciendo click en la opción del menú.
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5.2 I\ÍEN(' DE EN'IRADAS DEL
ADNIINISTR{CIÓN DE INVENTARIO

l'igura 5.3, Ventana menú f,ntradas.

En este menú se presentan las siguientes opciones

o Mantenimiento de Productos
. Mantenimiento de Líneas
r Mantenimiento de Pariimetros
. Mantenimiento de Bodega
. Mantenimiento de Paises
. Mantenimiento de Provincias
. Mantenimiento de Ciudades
. Mantenimiento de Vendedores
o Mantenimiento de Rutas
o Mantenimiento de Vehículos
. Ingreso de Inventario Físico

SISTEMA DE
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E¡ el Mantenln lenlo de P¡oduclos, usted po&á ingresar los datos que pertenecen a un
producto, además podrá modificar o eliminar un producto identificado por un código.
Debe tomarse en cuenta que un producto es único y no de be repetirse.

En el Maruenimlento de Llneas, usted podrá ingresar los datos que pertenecen a una

línea de producto, ademrís podrá modifrcar dicha información o eliminar una linea de
producto.

En el Manlenineinto de Parámet¡os, usted solo podrá modillcar los parámetros del
inventario, como son: la última fecha de ciene, el mes actu¿rl, la última factura, último
pedido, última guía de despacho, etc. Solo cuando es la primera vez que se ingrese los
parámetros se creará un nuevo reglstro. Los parámetros no podran ser eliminados.

En el Maúenimelnlo de Bodega usted podrá ingresar las bodegas que existirán en la
empresa para el almacenamiento de la merc¿dería, ademris podni modiñcar los datos de
la bodega o eliminarla.

En el Maruenlnelnto de Pakes usted podrá ingresar los datos de los paises de los

cuales se exportaÉ la mercadería, lógicamente se podrá también modifica¡ o eliminar
los datos de un pais.

En el Manreninelnto de Provincias usted podrá ingresar los datos de las provincias a

donde se distribuini la mercaderia, también podrá modificar o eliminar dichos datos.

En el Manlenimeinto de Ciudades usted podrá al igual que las provincias ingresar,
modificar o eliminar datos de una ciudad.

En el Mantenlmcinto de Vendedores se podrá ingresar, modifica¡ o eliminar los datos
de un vendedor, el mismo que será encargado de distribuir Ia mercaderia en las rutas
asignadas.

En el Mantenlnuinto de Rutas usted podrá ingresar los datos de u¡u ruta y indicando
cual será el vendedor asignado a esta. Se podra modificar o eliminar una ruta existente.

En el Mantenineinto de Vehículos al igual que las opciones anteriores, aqui podrá
ingresar, modificar o eliminar un vehículo. Al ingresar un nuevo vehículo debemos
asignarle un responsable.

En el Ingreso de Inventario Flsic¿ usted podní ingresar las bodegas que existrrán en la
empresa para el almacenamiento de la mercaderia, además podrá modificar los datos de
la bodega y a su eliminarla.
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5.2. I PA:{TA LLA I\I;\\TE.\- I Nt I ENTO DE PRODT'(ITOS

En esta venta¡a el usuano podrá ingresar los datos que pertenecen a un producto,
además podrá modificar o eliminar un producto identificado por un código. Debe
tomarse en cuenta que un producto es único y no de be rep€tirse.

Figura 5.4. Vent¡na Mantenim¡ento de productos.

El codigo del producto aparece automáticamente cwrndo se abre esta ventana. El
producto será ingresado al sistema cuüldo se llenen los datos correctamente. Si se

requiere modificar o eliminar un producto existente, deberá seleccionar primero la linea
a la que penenece y luego el código correspondiente.
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5.2.I.I DESCRIPCIÓN OT LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla de mantenimiento de productos, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

CA}fPO Df,SCRIPCIÓN

Código de la Unea
Este campo representa el código de la línea a la que pertenece

un producto.

Código del Producto

Nacional [S/N I

Precio de venla

Desc. Del P¡oducto

Mínimo sistencia

tViximo xistencia

Unidades por caja

Peso

Contenido

Cod lnternacionaU
Proveedo¡
Precio anterior

Este campo es el código único el que servrra para identificar
al producto.

'Con 
este campo pode.os identific¿r si ¿l producto es

Nacional (S) o es deprocedencia extraryera (N).
Este campo representará el valor de precio de venta del

. producto
Este campo representará el porcentaje de descuento de este

. producto sr lo tuviere.
Este campo representará el número minimo de existencia

. para cste producto.
Este campo representará el número máximo de existencia
para este producto. Se debe tomar en cuenta que la existencia
máxima no sea menor a la ingresada en la mínima.
Este campo representa las unrdades de producto que trae cada
caja
Representa el peso de cada unidad de producto.

Aqui ingresamos el conterudo en Kilogramos de cada
producto.
Representa el codigo internacional del proveedor.

Este campo representa el precio anterior del producto

Precio acluol Este campo representa el precio actual del producto

Tabla 5.1. Descripción de campos ltentenimiento de Producto.

s.z.t.2 ¿cÓluo INGRESAR trN NITEVO PRODITCTO?

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú pnncipal, y el¡a la opción
Mantenimiento de producto, si no posee Mouse, debe dingirse pulsado la tecla
ALT ¡.' la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de aniba o abajo,
ubiquese en Ia opción deseada.

PR0T(:O,V Capttulo5-Página:ó E!;POt,

Para crear o ingresar un nuevo producto, siga los siguientes pasos.
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2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Llbiquese en el campo de (lódtgo de la linea, haga click en para desplegar la
Iista y luego haga click en la línea a la que quiera que pertenezca el nuevo producto.

4. El ('ódigo del producto, se generará automáticamente dependiendo mucho de la
línea que seleccionó anteriormente.

5. En Nacionol /S'N/ usted deberá colocar "S" si se trata de un produclo Nacional o
"N" si el prducto es extranjero. El sistema no le dejará ingresar mrís que "S" o "N"
en este campo.

6. En l'recio cle ventu, ingrese el precio con el cual será vendido este producto a los
clientes a partir del momento que se ingresa o se hace modificación de este campo.

7. En Desc. del producto, ingrer el porcentaje de descuento que tendrá el producto al
ser vendido, si dicho producto tiene descuento.

8. En Mínimo de existenc,a, ingrese la cantidad mínima que puede tener en existencia
el producto.

9. En M¿Lrtmo de extstencia, ingrese la cantidad máxima que puede tener en existencia
el producto. l¿ cantidad en este campo no debe ser menor al de Mínimo de
ex$lencn.

l0.En (lnidades por caja, ingrese el número de unidades que contiene una caja de
productos.

I l. En Pe.so, ingrese la cantidad que pesa la unidad del producto

12. En ('ontenido, ingrese el contenido neto de un producto.

13. En el campo ('dd lnternoc Proveedor, se deberá ingresar el código del proveedor
intemacional, si fuese el caso.

14. En el campo Precto antertor, ingresará e[ valor del precio antenor del producto. Si
el producto es recién creado este valor será 0 (cero).

15. En el camp Precn actual ingresará el precio actual del producto, es decir, si el
producto ya existe debe conta¡ con un precio, con el cual se lo esté vendiendo en la
actualidad. Si el producto es nuevo, pues este campo será 0 (cero),

ló. En el campo.Se vende IS Nl, se indicará con "S" si el producto sirve para la venta y
con "N" si es para consumo intemo y, por lo tanto no se vende.

PROT('O,lt Capltulo5-Págína:7 ESPoL
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5.2.1.3 ¿CÓMO NÍODII'ICAR O ELIMI\AR tiN PRODITCTO?

Para modificar o eliminar un producto, siga los srguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entradas del menú principal, y elija la opción
Msntenimiento de producto, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y Ia letra subrayada., y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAII para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubiquese en el campo de ('ódigo de la linea, haga click en para desplegar la
lista y luego haga click en la línea en la que está asigrrada el producto que quiere
modificar o eliminar.

4. Luego ubíquese en el campo C&ligo del producÍo y haga click en
desplegar la lista y seleccione el producto que desea modificar o eliminar.

para

5. Si desea modificar los datos del producto, siga los pasos a partir del numeral 5 del
tema ¿CÓMO INGRESAR LJN NUEVo PRODUCTo?, detallado anreriormenre. A
continuación, haga un click en el botón de Modific¡r.

6. Si desea eliminar el producto, sólo haga click en el botón de Eliminar

I'R0TCoM Capítulo5-Página:8 ESP0I.
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El usuario podrá ingresar los datos que pertenecen a una línea de producto, además
podrá modifica¡ dicha información o eliminar una linea de producto. Se debe tomar en

cuenta que una línea no podrá ser eliminada si se encuentra asociada a algún producto.

F igura 5.5. Vent¡na Mantenimiento de Líneas.

El código de la líne¿ aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. La línea
será ingresada al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se requiere
modificar o eliminar una linea existente, deberá seleccionarla primero.

Para que el usua¡io se identifique con la pantalla de mantenimiento de lineas, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

CAMPO DESCR.IPCIÓN

Código de Llnea

Paga impuesro IS/NI

Porcj. de Impuesto

Procj. de Desc. l'enla

Procj. de Desc.Compra

Proveed.ores

Este campo representa el código de la linea con su

respectiva descripción.

Con este campo ¡xrdemos identificar si la linea paga

. impuesto al fisco (S) o no lo hace (N).
Este campo representará el porcentaje de impuesto si en

caso la linea lo pagara.

Este campo representaá el porcenuje de descuentos en
venta de esta Iine4 si lo tuv.iere.

Este campo representará el porcentaje de descuentos en

compra de esta linea sr lo tuviere.

{qui se deberá seleccionar los proveedores de la linea.

Tabla 5.2. Descripción de campos Mantenimiento de Líneas.
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5.2.2.2 ¿CÓMO INGRESAR UNA NLIEVA LÍNEA?

Debe hacer click en el menú Entrades del menú principal, y elüa la opción
M¡ntenimiento de líne¡, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. El ('uligo de línea, se generará automáticamente cuando se abre la ventana. Al lado
se debe ingresar el nombre de la línea.

4. En l'ugo impuesb /.S 
^7 

usted deberá colocar "S" si la linea paga impuesto al fisco
o "N" si no lo hace. El sistema no le dejará ingresar más que "S" o "N" en este

campo.

5. En Porcj. de Impuesto, ingrese el impuesto en porcentaje en caso de que la linea
pague impuesto.

6. En Procj. de Desc. Ventu, ingrese el porcentaje de descuento en venta en caso de
que la línea lo tuviere.

7. En Procj. <le D¿sc. ('ompra, ingrese el porcentaje de descuento en compra en caso
de que la línea lo tuviere.

8. En el botón de proveedores se debe asignar el o los proveedores de esa
linea. Se debe tomar en cuenta que no se podrá registrar la línea si no se ha
seleccionado por lo menos un proveedor. Al presionar este botón
la siguiente pantalla:

La Fovorilo SJ\
J6boñÉdd Nocio¡nl S.A
Emp,EBa COCA-COl-^
Uol¡r|oraa d.l Ecuador S.^
Sutno!a SJ\

AEÉI §6¡¡cDL,

Figura 5.6. P¡ntella de selección de proveedores.

aparecerá

PR0TL'oM Capltulo 5 - Pógina: l0 I'f;POI,

Para crear o ingtesar una nueva linea, siga los siguientes pasos:
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5.2.2.3 ¿CÓMO MODTFTCAR O ELTMTNAR trNA LINEA?

Debe hacer click en el menú Entred¡s del menú principal, y elija la opción
Mentenimiento de llnea, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayadq y con el teclado de cursor o flecha de aniba o abajo, ubíquese en
la opción deseada.

2. Presrone la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo de Códtgo de línea, haga click en
seleccione la línea que desea modificar o elimrnar.

para desplegar la lista y

5. Si desea eliminar la línea, sólo haga click en el botón de Eliminar.

.1 Si desea modificar los datos de la línea, siga los pasos a panir del numeral 4 del
tema ¿CÓMo INGRESAR UNA NUEVA LiI.rEA?, detallado antenormente A
continuación, haga un click en el botón de Modific¡r.

PR0TCOM Capkulo 5 - Página: ll ES P0I-
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5.2.3 PANTALLA DE }TA\TE:\iIMIENTO DE PARÁN¡ETROS

El usuario solo podrá modificar los parámeros del inventario. Cuando es la primera
vez que se inglese los parámetros se creará un nuevo registro. Los parámetros no
pod¡án ser elimin¿dos

Figura 5.7. Ventana Mantenimiento de P¡rámetros.
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5.2.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla de mantenimiento de paftímetros, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

CANTPO DESCRIPCIÓN

tikimo lecha de cierre Este campo representa la lecha del ciene antenor.

Nú¡ne¡o ¡le la nota de Este campo representa el ülr¡mo número de la nota de

crédito . crédito.
Núm- Semana del mes Este campo representa el número de la semana del mes

aclual cornente.
f-echa del dli Este campo representa la Fecha del dia.

Mes acual del proceso Eqte 9an1po representa el mes en coniente.
Número de ingreso . Esle campo representa el úhimo número de ingreso.

Número de egreso Este campo representa el último número de egreso.

Número de último Este c¿rmpo representa el último número con que se debe

lactura.... . facturar una venta de mercaderia.

Número de último Este campo representa el último número de pedido para la
pedido compra mercaderia

. Este campo represenla el último número de guía de
N timero de últlnu eula

despacho, esto es útil para bodega.
Núm¿ro de últina ^','.'":'" . . '- -""'- Este campo representa el último número de liquidación.
Itqutdacton
Días de plazo para la Este campo representa el número de días de plazo para

-tgctura . pagar una factura.

Ultima requisición Este campo representa el número de la última requisición
emitida . em!11da

Este representa el número máximo de emisión de una
.lrtlYrmr¿ lacluts factura.

El esudo del registro no se puede cambiar. siempre el
I:slodo del fep¡slfo

. registro que se muestra en pantalla será "A" de activo,
En este campo se debe seleccionar una cuenta de Utilidadul tdad neta
Contable. Este será útilpara el Sistema de Estadística.
En este ffimpo se debe 

-seleccionar 
una cuenta de Activos

Aclieos lolales 
totales. Este será útil para el srstema de Estadística.
en éiie campo se deÚe seleccionar una cuenta de ÁctivosAc vos comentes
Corrientes. Este será útil para el Sistema de Estadistica.

pasivos corrienles 
'En 

este campo se debe sileccionar un& cuenta de Pasivos

En este campo se debe seleccionar una cuenta de lngresos
lnqfesos por venlos 

. [x)r ventas. Ésteseráútilel sistema de Estadistica.
En este campo se debe seleccionar una cuenta de InventarioInventano 
Este será útii para los reportes del Sistema de Estadistica.

,-.-^-.-- En este *.po ,e debe- seleccionar una cuenta de Cuentas
Luentas por pagar 

. por pagar. Eite será útil para el Sistema de Estadistica.

Tabla 5,3. Descripción de campos Mantenimiento de Parómetros.
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5.2.3.2 ;.CrÓMO ITODTF-rCA R tlN PARÁr\TETRO DE INVEYTARTO?

Para modificar un parámetro de inventano, siga los siguientes pasos

I. Debe hacer click en el menú f,ntr¡das del menú principal, y elija la opción
Msntenimiento de perámetro, si no posee Mouse, debe dirigrrse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada. y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubíquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Usted puede Modificar cualquiera de los campos que están habilitados. Debe
tomarse en cuenta que los cambios a los parámetros pueden afectar las operaciones
de otros sistemas que tienen que ver con el inventario, por lo tanto sólo debe hacer
los cambios ct¡ando lo crea realmente necesario, tome sus precauciones.

PROTCOlII Capírulo 5 - Página: I4 ESPOI-
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El usuario podrá ingresar los datos que p€rtenecen a una Mega, además podrá
modificar dicha información o eliminar una bodega. Se debe tomar en cuenta que una

bodega no pod¡á ser eliminada si en ella se encuentra almacenado algún producto.

Figura 5.8. Ventana Mantenimiento de Bodegas.

El código de la bodega apa¡ece automáticamente cuando se abre esta ventana. L¿
bodega será ingresada al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se

requiere modificar o eliminar una bodega existente, deberá seleccionarla primero.

5.2.4.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con la pantalla de mantenimiento de bodegas, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

C,{MPO DESCRIPCIÓN

Código de Bodega

Nombre de Bodega

Este campo representa el códrgo de la bodega.

Este campo represenra el nombre de la bodega

Tabl¡ 5.4. Descripción de campos Mentenimiento de Bodega.
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5.2.{ PANTALLA DE NIANTENIMIENTO DE BODEGAS
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5.2.1.2 ¿CÓMO INGRESAR t'NA NUEVA BODEGA?

Para crear o ingresar una nueva bodega, siga los siguientes pasos;

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú prrncipal, y el¡a la opción
Mantenimiento de bodega, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. El Códrgo de bodega, se generará automáticamente cuando se abre la ventana.

4. En el carnp Nombrc de bodega, ingrese la descnpción de la bodega.

5.2.4.3 ¿CÓMO ITODIFTCAR O ELTNÍTNAR trNA BODEGA?

Para modificar o eliminar una bodega, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entr¡d¡s del menú principal, y el¡a la opción
Mantenimiento de bodega, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

3. Ubiquese en el campo de C<xligo de bodega, haga click en
Iista y seleccione la bodega que desea modificar o eliminar.

para desplegar la

4. Si desea modificar los datos de la bodega, siga los pasos a partir del numeral 4 del
tema ¿CÓMo TNGRESAR LINA NUEVA BoDEGA?, derallado anteriormenre, A
continuación, haga un click en el botón de Modific¡r.

5. Si desea eliminar la bodega, sólo haga click en el botón de Eliminar

PRoTC0M Caphulo 5 - Página: Ió ESPOt,

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.
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5.2.5 PANTALLA DE NTANTENIMIENTO DE PAISES

El usuano podni ingresar los datos que pertenecen a un país, además podrá modificar
dicha información o eliminar un peís.

Figura 5.9, \'entana Mantenim¡ento de Países.

El codigo del país aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. El país será

ingresado al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se requiere modificar
o elimina¡ un país existente, deberá seleccionarlo primero.

5.2.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con Ia pantalla de mantenimiento de países, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Código de Pals

Nomb¡e de País

Este campo representa el código del pais.

Este campo r.pr.rintu el nombre del pais

Tabla 5.5. Descripción de campos Manlenimiento de Países.
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5.2.5.2 ¿CÓMO INGRESAR tiN NtiEVO PAÍS?

Pa¡a crear o ingresar un nuevo país, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entr¡das del menú principal, y el¡a la opción
Mantenimiento de país, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana.

3. El Código de país, se generará automáticamente cuando se abre la ventana.

4. En el camp Nombre de país, ingrese la descripción del país.

5.2.5.3 ¿CÓMO MODTFTCAR O Er.rMrNAR riN PAÍS?

Pa¡a modificar o eliminar un pais, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entradas del menú principl, y el¡a la opción
Mantenimiento de país, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo de (lódtgo <le pais,haga click en
seleccione el pais que desea modificar o eliminar.

para desplegar la lista y

4. Si desea modificar los datos del país, siga los pasos a partir del numeral 4 del tema

¿cÓtvto INGRESAR uN NUEvo PAÍS?, derallado anteriormenre. A
continuación, haga un clíck en el botón de Modificer.

5. Si desea elimrnar el pais, sólo haga click en el botón de Elimin¡r.

PROT(-Olv Caphulo 5 - Página: l8 IiSP0L



Manual de L'suo¡io Siíema Inle*rado PRISMA I

5.2.6 PANTALLA Dtl l\l;\\TE\IMIENTO DE PROVI\CIAS

El usuario podni ingesar los datos que pertenecen a uru provincia, ademá.§ podrá
modificar dicha información o eliminar una provincia.

Figura 5.10. Ventana Manten¡m¡ento de Provincias.

El código de la provincia aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. La
provincia será inglesada al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se

requiere modificar o eliminar una provincia existente, deberá seleccionarla primero.

5.2.6.1 DESCRIPCIÓN Dt] LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla de mantenimiento de provincias, a
continuación se detallan los campos de la pantalla.

CA}1PO

Código de P¡ovincia

Nombre de Prot'incia

DESCRTPCIÓN

Teble 5.6. Descripción de campos M¡ntenimiento de Provincias.
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Este campo representa e[ código de la provincia.

Ssre campo répretenta el nombre de la provincia
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5.2.6.2 ¿CÓMO TNGRESAR trNA NLTEVA PROVTNCIA?

Para crear o ingresar una nueva provincia, siga los siguientes pasos

Debe hac¿r click en el menú f,ntradas del menú principal, y elija la opción
M¡ntenimiento de provincia, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubíquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dingirse a los campos de la ventana

4. En el campo ñtmhre de provincru, ingrese Ia descripción de la provincia.

5.2.6.3 ¿CÓñrO MODTFTCAR O ELTNIrNAR r,rNA PROVI\CIA?

Para modificar o eliminar una provincia, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entr¡des del menú principal, y elija la opción
Mantenimiento de provincia, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
.A,LT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada

2. Presione la tecla TAE} para drrigirse a los campos de la ventana

4. Si desea modificar los datos de la provincia, siga los pasos a panir del numeral .1 del
tema ¿CÓMO INGRESAR UNA NUEVA PROVINCIA?, deullado anteriormenre.
A continuación, haga un click en el botón de Modificar.

5. Si desea eliminar la provincia, sólo haga click en el botón de Eliminar

PROTCOlv Capítukt5-Páglna:20 ESPOI.

3. El (:ódigo de prowncru, se generará automáticamente cuando se abre la ventarm.

3. Ubiquese en el campo de (;odigo de provincia, haga click en f=¡ para desplegar la
lista y seleccione la provincia que desea modificar o eliminar.
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El usuario podrá ingresar los datos que peñenecen a una ciudad, además podrá
modificar dicha información o eliminar una ciudad.

Figura 5.1l. Ventana M¡ntenimiento de Ciudades.

El código de la ciudad aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. t¿ ciudad
será ingresada al sistema cuando se llenen los datos coÍectamente. Si se reqüere
modificar o elimina¡ una ciudad existente, debefti seleccionarla primero.

5.2.7.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla de mantenimiento de ciudades, a
continuación se detallan los campos de la pantalla.

CAMPO Df,SCRIPCIÓN

Código de Provincia Este campo representa a la provincia que pertenece la ciudad

Código de Ciudad

,\'ombre de Ciudad

Bste campo representa el código de la ciudad.

Este campo representa el nombre de la crudad
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Tabla 5.7, Descripcién de cempos Mantenimiento de Ciudades.
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5.2.7.2 ¿CÓMO INGRESAR trNA NLTEVA CILTDAD?

Para crear o ingresff una nueva ciudad, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entradas del menú principal, y ehja la opción
Mantenimiento de ciud¡d, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese
en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Haga un click en del ('ódtgo de provtnciu, y seleccione la provincia a la que
perteneceni la nueva ciudad.

4. El ('odigo de ciudad, se generará automáticamente cuando se abre la ventana

5. En el camp Nombre de ciudad, íngese la descripción de la ciudad.

5.2.7.J ¿('Ó\tO \tODrrrC,\R O F.Lr\il\,\R r':,i.\ Crt DAD?

Para modificar o eliminar una ciudad, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entr¡das del menú principal, y el¡a la opción
Mantenimiento de ciudad, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de Ia ventana

3. Ubiquese en el campo de ('ridigo de provmcia, haga click en para desplegar la
lista y seleccione la proüncia a la que pertenece la ciudad que desea modificar o
eliminar-

4. Luego, ubíquese en el campo de ('ódigo de ctudod,lnga click en
la lista y seleccione la ciudad que desea modificar o eliminar.

para desplegar

5. Si desea modiñcar los datos de la ciudad, siga los pasos a partir del numeral 5 del
tema ¿CÓMO INGRESAR UNA NUEVA CIUDAD?, detallado antenormente. A
continuación, haga un click en el botón de Modificer.

6. Si desea eliminar la ciudad, sólo haga click en el botón de Eliminar
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5.2.8 PA\-I'ALLA DI] I\IANTENINIIENI'O DE VENDEDORES

El usuario podrá ingresar los datos que pertenecen a un vendedor, adem¿is podrá
modificar dicha información o eliminar un vendedor.

Figura 5.12. \'entxna \fantenimiento de Vendedores.

El código del vendedor aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. El
vendedor será ingresado al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se

requiere modificar o eliminar un vendedor existente, deberá seleccionarlo primero.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Código de V'endedor Este campo representa el código del vendedor

Supen'isor [9Nl

A quién se reporta

Nomb¡e de l'endedor

"S" si el vendedor es Supervisor, "N" si no lo es.
'Este 

campo representa el código del supervisor del vendedor

. si este lo tu-viera.

Este campo representa el nombre del vendedor.

Tabla 5.8. Descripción de campos Mantenimiento de Vendedores.
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5.2.8.I DESCRIPCIÓN OT LOS CAMPOS
Para que el usuario se identiflque con la pantalla de mantenimiento de vendedores, a

continusción se detallan los campos de Ia pantalla.
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5.2.8.2 ¿CÓMO INGRESAR t'N Nt.EvO VENDEDOR?

Debe hacer click en el menú Entr¡d¡s del menú principal, y elija la opción
Mentenimiento de vendedor, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada-, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. El (-ódip ¿le vendedor, se generará automáticamente cuando se abre la ventana

4. En el campo .l'rpervrsor IS N], se debe seleccionar "Supervisor" (S) si el vendedor
supervisa a otros vendedores, y "No Supewisor" (N) si no lo es.

5. En el campo I quién se reporta, se selecciona el código de ot¡o vendedor que es

supervisor, que será a quién se reporte el vendedor que se está registrando. Esto es,

en caso de que tuviera un superior inmediato.

ó, En el campo Nomhre de vendedor, ingrese la descripción del vendedor

5.2.8.3 ¿CÓMO MODIFICAR 0 ELIMINAR trN VENDEDOR?

Para modificar o eliminar un vendedor, siga los siguientes pasos:

Debe hacer click en el menú Entrsd¡s del menú principal, y elija la opción
Mantenimiento de vendedor, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayadq y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo de ()ódrgo de verule¿lor, haga click en
lista y seleccione el vendedor que desea modiñcar o eliminar.

para desplegar la

4. Si desea modiñcar los datos del vendedor, siga los pasos a partir del numeral 4 del
tema ¿CÓMO INGRESAR UN NUEVO VENDEDOR?, derallado anreriormente.
A continuación, haga un click en el botón de Modific¡r.

5. Si desea elimina¡ el vendedor, sólo haga click en el botón de Elimin¡r
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Para crear o ingresar un nuevo vendedor, siga los siguientes pasos:
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5.2.9 P,\\ ¡ ALt.,\ D[. ]tAYt'[.\l]flFl\'l'O D[. Rt l',\S

EI usuario podrá ingresar los datos que penenecen a una n¡ta, además podrá modificar
dicha información o eliminar una ruta.

Figura 5.13. Ventsna M¡ntenimiento de Rutas.

El codigo de la ruta aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. [¿ ruta será

ingresada al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se requiere modificar
o eliminar una ruta existente, deberá seleccionarla primero.

5.2.9.I DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla de mantenimiento de rutas, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

CATIPO DESCRTPCIÓN

Código de Ruta

Código del vendedor

Código de ciudad

Nombre de Ruta

Este campo representa el código de la ruta.

Este campo representa el código del vendcdor asignado a esta

ru!a
Este campo representa el código de la ciudad en la que se

hará la ruta.
Este cam¡ro representa el nombre de la ruta.

Tabl¡ 5.9. Descripción de campos Mantenimiento de Rut¡s.
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5,2.9.2 ¿CÓMO INGRESAR UNA NITEVA RtrTA?

Para crear o ingresar una nueva ruta, siga los siguientes pasos:

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú principal, y el¡a la opción
M¡ntenimiento de rut¡, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayadq y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. El (lódryo de ruta, se generará automáttcamente cuando se abre la ventana

4. Ubiquese en el campo (:ódtgo del veruledor, y seleccione el código del vendedor
asignado a esta ruta.

5. Ubíquese en el campo ('ódryo de ciudad, y seleccione el código de la ciudad en la
que se recofrerá la ruta.

ó. En el cz;rnp Nombre de rzrn, ingrese la descripción de la ruta

5.2.9.3 ¿CÓNIO IIIODTFTCAR O ELTNflNAR t:\A Rt'T;\?

Debe hacer click en el menú Entradrs del menü principal, y elija la opción
M¡ntenimiento de rut¡, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubiquese en el campo de ('ódigo de ruta,haga click en
seleccione la ruta que desea modificar o eliminar.

para desplegar la lista y

-l Si desea modificar los datos de la ruta, siga los pasos a partir del numeral 4 del tema

¿COMO INGRESAR UNA NUEVA RUTA?, detallado anteriormente. A
continuación, haga un click en el botón de Modific¡r.

5. Si desea eliminar la ruta, sólo haga click en el botón de Eliminar
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Para modificar o eliminar una ruta, siga los siguientes pasos:
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5.2.10 PA.\..TALLAIIA\TU\INÍIENTO DEVEHIC['I.OS

En esta ventana el usuano podrá ingresar los datos que pertenecen a un vehiculo,
además podrá modificar o eliminar un vehiculo identificado por un código.

Í'igura 5.14. Ventana Mantenimiento de vehículos.

El código del vehículo aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. El
vehiculo s€rá ingresado al sistema cuando se llenen los datos correctamente. Si se

requiere modificar o eliminar un vehículo existente, deberá seleccionarlo primero en la
lista <lesplegable.

5.2.10.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con la pantalla de mantenimiento de vehiculos, a

continuación se detallan los campos de Ia pantalla.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Código del )'ehlculo
Este campo es el código único el que servrrá para identificar al
vehiculo.

Descripción
vehlculo

del
En este campo se describini el vehículo

Responsable Iiste campo representa el resprnsable del vehiculo.

Tabl¡ 5.10. Descripcién de campos }lantenimiento de vehfculos.
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5.2.10.2 ¿cÓMo TNGRESAR tiN NITEVO VEIIÍCULO?

Para crear o ingresar un nuevo vehiculo, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entredes del menú principal, y elija la opción
Mantenimiento de vebfculo, si no posee Mouse, debe dirigrrse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de ctrrsor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. El (:ódtgt del vehículo, se generará automáticamente.

4. En el camp Descripción del vehículo, ingrese la descripción o modelo del vehículo,

5. En el cannpo Responsaále, ingrese el nombre de la persona responsable del vehiculo.

5.2.10.3 ¿CÓMO MODTFTCAR O ELIMINAR trN VEIIiCt'l.O?

Para modifica¡ o eliminar un vehículo, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú principal, y ehja la opción
Msntenimiento de vehfculo, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo ('ódigo del vehícuh y haga click en
lista y seleccione el vehículo que desea modificar o elimrnar.

para desplegar la

4. Si desea modificar los datos del vehiculo, siga los pasos a palir del numeral 4 del
tema ¿CÓMO INGRESAR LrN NUEVO VEHÍCULO?, explicado anrenormenre. A
continuación, haga un click en el botón de Modificar.

5. Si desea eliminar el vehiculo, sólo haga click en el botón de f,limin¡r

PROT(',0,t' CapttuloS-Página:2E ESP(»_



Sistema lntegrado PRISMA I

5.2.II P,\\'I',\I,I,A DE I\(;RESO DE I\\[,\T.\RIO

Cuando se hace un conteo de inventario fisico se necesita registrar para luego hacer el
ajuste en bodega; pues bien, en esta ventana el usuario ingtesará la existencia fisica por
bodega.

F'igura 5.15. Ventsne Ingreso de lnventario Físico.

En esla ventana el usuano sólo podrá ingresar el resultado del conteo del inventario
fisico por cada bodega.

5.2.I I.I DESCRIPCIÓ\ DE I,OS CANIPOS

Para que el usuano se identifique con la pantalla de ingreso de inventario fisico, a
continuación se detallan los campos de la pantalla.

CA}TPO DESCRIPCIÓ¡i

Este campo es la bodega en el que hacemos el inventarioEodega 
flsictr.

En esre grld se dctallan los productos en la bodega
Grid de Productos seleccionada, en el se describen código, descripcrón, existencia

actual y existencia fisica del producto.

Tabla 5.1l. Descripción de campos lngreso de Inventerio Fisico.
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5.2.r 1.2 ¿CÓMO INGRESAR TNVENTARTO FÍSTCO?

Para ingresar el inventario fisico, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entradas del menú principal, y elüa la opción Ingreso
de Inventario Físico, si no posee Mouse, debe dingirse pulsado la tecla ALT y Ia
letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubiquese en el campo Bodega, y seleccione la bodega en la que va a hacer el
ingreso del inventano fisico. Automáticamente el gnd de prductos se llenará con
Ios existentes en esa bodega.

4. Luego ubiquese dentro del Grid de Productos en el campo Exrtencia /ísicu, e

ingrese la cantidad del conteo fisico del producto.

5. Despues de haber ingresado todos los inventa¡ios fisicos de los productos en esa

bodega, haga un click en Acept¡r, para que se guarde sus cambios.

PROT'C0,U Capttulo5-Ptígina:30 ESPOI,
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5.2.12 MENSAJES DE LA OPCIÓN DE E\TRADAS

En el módulo de Administración de lnventario, básicamente se realizan el control y
mantenimiento de los archivos que tienen relación con el invetario, por lo tanto los
mensaje que aparecen en el sistema son prácticamente similares, en lo que difieren es en
el nombre del módulo o registro.

Para grabar el nuevo registro en alguno de los módulos de manteniento, por ejemplo:
producto, se debe hacer click en el botón Aceptar. Inmediatamente aparecerá un
mensaje de confirmación de crea¡ el produclo nuevo.

Figura 5.1ó. Mensaje de conlirmeción Cre¡r un nuevo registro.

Si los datos son grabados correctamente aparecerá un mensaje indicándole que el
registro ha sido grabado con éxito.

Figure 5.17. Mensaje de informacién Cr¡b¡r un nuevo registro.

En el caso de que los datos no sean ingtesados correctamente aparecerán mensajes de
advertencia tales como el de [a Figura 5. 18.

Figura 5.18. Ilensaje de advertencia Detos incorrectos,
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AI modificar los datos y estos son grabados correctamente apareceni un mensaje
indicándole que el registro ha sido grabado con éxito.

Figura 5.19. Menseje de información Modificar un registro.

En el caso de que se haya decidido Eliminer el producto, aparecerá un mensaje de
confirmación de la orden. Ver Figura 5.20.

Figura 5.20. Mensaje de confirmación flimin¡r un registro.

Figura 5.21. Menseje de información Elimineción eritos¡.

Los mensajes son los mismos para todos los módulos de mantenimiento, en lo único que
difieren es el nombre del registro, es decir que en lugar de "producto", puede ir linea,
ruta, ciudad, vendedor, vehiculo, etc., según el módulo.
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Para la opción de lngreso de lnventario Fisico, como solo se podrá hacer "ingresos", el
único mensaje conespondiente es:

Figura 5.22. Mensaje de informeción Ingreso de lnventrrio.
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5.3 MENTI DE PROCESOS DEL
ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIO

SISTE\IA DE

Q tr*tx Eaa.b W Pedatut L¡tdJ ¡$truzn

fr

§¿rrttar ! c"rtr Ct
tCqto d. ¡¡trr¡.y r't*tor
§¡tr, e...f¡..c.
lÉ¡¡rwhodo

Figura 5.23. Ventána menú Procesos.

En este menú se presentan las siguientes opciones

o Cálculo de Máximos y Minimos
. Generar Presupuestos
¡ lniciar Nuevo Período

En el Cálculo de Márimos y Mínimos, usled podrá dar la orden para calcular las
existencias máximas de los productos, al igual que las existencias minimas.

En Gene¡a¡ Prcsupuestos, el usuario dará [a orden para ejecutar el proceso de
generación de los presupuestos de ventas de los productos.

La opción de Inlciar Nuevo Peiodo, le permite al operador cerrÍu el actual período y
comenzar con uno nuevo. Este proceso debe de ser generado por personal autorizado,
debido a que este proceso afecta a muchas tablas históricas de la base de datos de la
empresa.

PRoTCOM Capltulo5-Página:34 ESPOI,
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5.3.I PANTALLA DE CÁLCT'I,O DE }IÁXINIOS Y MÍNI}ÍOS

En esla ventana el usuario podrá dar la orden para calcular las existencias miiximas de
los productos, al igual que las existencias mínimas.

Figu ra 5.24. Ventana Cálculo de ñf áximos y Ntínimos.

La fecha actual aparece automáticamente cuando se abre esta ventana. El proceso se

podrá realizar una vez indicado el usuario que Io realiza.

5.3.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla de Cálculo de Máximos y Mínimos, a

continuación se detallan los campos de la panulla.

CAIIIPO DESCRIPCIÓN

Fecha actual

Código del Usuario Este campo representa a el usuano que realiza el proceso

Tabl¡ 5.12. Descripción de campos Cálculo de Máximos y Mínimos.

5.3.r.2 ¿CÓ\rO CALCT'LAR }r,ixrlrOS \ \ti\tlros?

Para realizar el Cálculo de Máximos y Mínimos, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procesos del menú principal, y ehja la opción Cálculo
de Máximos y lllínimos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.
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2. Presione la tecla TAB para dirigirs€ a los campos de la ventana.

3. Ubíquese en el campo de (lódrgo del usuarto, haga click en para desplegar la
lista y luego seleccione el código del usuario que le pertenece a usted como personal

autonzado.

4. Luego haga click en el botón de.Aceptar para emp€z¿r a proc€sar

PR0TL'O,rl CaplnloS-Páglno:36 ESPOL
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5.].2 PANTAI,LA DE GENERAR PRT]ST:PI.iESTOS

En esta ventana el ususrio podrá dar la orden para generar presupuestos para la venta de
los productos.

Figura 5.25. Ventana Generar presupuesto§,

Para que el usuario se identifique con la pantalla de Generar presupuestos, a
continuación se detallan los campos de la pantalla.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Línea inicial Este campo representa Ia linea en la cual iniciará el proceso

Línea tinal

Porcentaje

Este campo representa la línea en la cual finalizará el proceso
'Este 

campo representa el porcentaje con el cual se calculara
el nuevo presupuesto.

Tabla 5.13, Descripción de campos Generar presupuestos.

5.3.2.2 ¿CÓMOGENERARPREStiPtTES'I'OS?

Para Generar presupuestos, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procesos del menú principal, y elija la opción Generar
presupuestm, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.
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2. Presione la tecla TAI} para dingirse a los campos de la ventana.

3. Ubíquese en el campo de l-inea tnrcral, haga click en
luego seleccione Ia linea en la cr¡al iniciará el proceso.

para desplegar la lista y

4. Ubíquese en el campo de l,ínea fnal, haga click en para desplegar la lista y
luego seleccione la linea en la cual finalizará el proceso.

5. Luego haga click en el botón de Aceptar para empezar a procesar.

PR0TCOM Capítulo5-Página:38 t:sP()t.
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5.3.3 PA:TTALLA DE I\ICIAR \T'EVO PERIODO

En esta venlana el usuario podrá dar la orden para iniciar nuevo periodo para la venta de
los productos.

t'igura 5.26. Ventena lniciar nuevo período,

EI usuario encargado de este proceso, debe ser personal autonzado, porque se debe
tomar en cuenta que este proceso alteraní los datos de algunas tablas del sistema, lo que

implica que antes de realizar este proceso se debe hacer los respaldos conespondientes.

5.3.3.1 ¿CÓMO TNICIAR NLTEVO PER|ODO?

Para Iniciar nuevo período, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procesos del menú principal, y elrja la opción Iniciar
nuevo perfodo, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Haga click en el botón de Acepter para emp€zar a proc€sar.
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5.3.,T }IENSAJES DE LA OPCIÓN DE PROCESOS

Cuando se presiona el botón de Aceptar, para ejecutar cualquiera de las opciones de
Procesos, inmediatamente el sistema le enüani un mensaje de confirmación para iniciar
el proceso.

Figura 5.27. Mensaje de confirmación Realizar el proceso.

Al terminar la ejecución de cualquiera de los procesos, el mensaje corespondiente es

Figure 5.28. Mensaje de información Proceso realizado correctamente.
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lllEl

5.{ ]\IE.\-[I DE CONSI'LTAS DEL
ADNf INTSTRACIÓN DE INVENTARIO
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Figura 5.29. Ventana menú Consultas.

En este menú se presentan las siguientes opciones

r Existencia Real en Bodega
o Inventario para el Conteo Físico
o Lista de Precios
. Lista de Categorias de Clientes
. Comparativo Kárdex Vs. Fisico
r Listado de Máximos y Mínimos
o Listado de Presupuestos

En Existencia Real en Bodega, usted podrá obtener un listado de la exitencia de la
bodega que seleccione.

En Inventario pa¡a Conleo F&rca, usted podni obtener un listado de los productos de Ia
bodega que seleccione, para poder realiz¿r el inventano fisico de la misma.

fi
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E¡ Lista de P¡ecios, usted podni obtener un listado general de los diferentes precios
para cada producto.
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En Lbta de Categorlas de Clientes, usted podrá obtener un listado de las categorías de
los diferentes clientes que tiene la empresa.

En Comparativo lfti¡dq. Vs Ffsico, usted podrá obtener un listado donde obtendrá la
diferencia entre Ia existencia real de un producto y [a existencia actual del sistema.

En Listado de Máximos y Mlnimos, usted podní obtener una lista de las existencias
máximas y minimas de los productos, previamente calculados.

En Listado de Ptesupueslos, usted podrá obtener una lista de los presupuestos
generados en la opción de Gcneror Pre.supuestos.

PROTCOM Capítukt5-Ptigina:42 ESP0I,
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5.4.I PANTALI,A DE EXIS'I'T]NCIA REAL I]N BODEGA

En esta ventana el usuario podrá dar la orden para emitir un listado de la existencia real

en bodega.

t'igura 5.J0, Ventena Existencia Real En Bodega.

5.4.I.I DESCRIPCIÓN NT LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla de Existencia Real en Bodega, a
continuación se detallan los campos de la misma.

c..r\tPo D[,SCRIPCIÓN

Bodega inicial Este campo representa Ia bodega en donde iniciará el reporte

Bodeea final Este campo representa la bodega en donde finalizará el
repor1e.

T¡bla 5.14. Descripción de cempos f,xistencis Re¡l En Bodega.

5.{.r.2 ¿CÓMO Er\II.l'rR LA EXTSTENCIA REAL E\ BODEGA?

Para emitir la existencia real en bodega, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultes del menú principal, y elija la opción
Existencia Real en Bodega, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana
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3. Ubíquese en el campo de Bodega lnicial,haga click en
luego seleccione la bodega en donde iniciará el reporte.

para desplegar la lista y

4. Ubiquese en el campo de Bodega l:'inal, haga click en para desplegar la lista y
luego seleccione la bodega en donde finalizara el reporte

5. Luego haga click en el botón de P¡nt¡ll¡ para tener una vista preliminar de la cual
podrá dar la orden para imprimir.

6, Si usted desea imprimir directamente si dar una vista preliminar haga click en el
botón de Impresora.

5.{.I.3 LISI'ADO DI] LA EXIS'TENCIA RUAL T]N BODI,GA

A continuación en la Figura 5.31. se muestra como se presenta el reporte en una vista
preliminar:

Figura 5,J1. Vista preliminar de f,xistenci¡ Resl En Bodega.

Haga click en el botón si desea imprimir el reporte
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5.1.2 PANTALLA DE I,ISTADO PARA ET, CO}*TEO FiSICO

Figura 5.J2. Ventsna de list¡do pere el conteo físico.

(]AMPO DESCRIPCIÓN

Bodega Este campo representa la bodega

I-ínea inicial Este campo representa [a línea en donde iniciará el reporte

Llneatinal Este campo representa la linea en donde finahzani el reporte

Tabla 5.15. Descripción de campos Listado para el conteo fisico.

5.4.2.2 ¿CÓNIO EMTTTR EL T.TSTADO PAR{ Er, CONTEO
FÍSICO?

Para emitir el listado para el conteo fisico, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultas del menú pnncipal, y ehja ta opción Inv.
pera el conteo fisico, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cu¡sor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en Ia
opción deseada.
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En esta ventana el usuano podrá dar la orden para emitir un Iistado para el conteo fisico.

5.4.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla de Listado para el conteo Físico, a

continuación se detallan los campos de Ia pantalla.
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2. Presione la tecla TAfI para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo de Bodega, haga click en para desplegar la lista y luego
seleccione la bodega en donde se hará el conteo ñsico

4. Ubíquese en el campo de Línea lnicial, haga click en
luego seleccione la línea en donde iniciará el reporte.

5. Ubíquese en el campo de l.íneu l''inal, laga click en
luego seleccione la línea en donde finalizará el reporte

para desplegar la lista y

para desplegar la lista y

6. Luego haga click en el botón de Pant¡ll¡ pora tener una vista preliminar de la cual
podrá dar la orden para impnmir.

7. Si usted desea imprimir directamente si dar una vrsta preliminar haga click en el
botón de Impresore.

5.4.2.3 LISTADO PARA EL CONTEO I'ÍSI(]O

A continuación en la Figura 5.33. se muestra como se presenta el repole en una vista
preliminar:

Figura 5.33. \'isla preliminar del listado para el conteo fisico,
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5..{.3 PAN'I'ALLA DE I,ISTADO Dt] PRECIOS

En esta ventana el usuano podrá dar la orden para emitir un listado de precios

Figura 5.34. Ventsn¡ Listado de precios.

5.{.3.I DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla de Listado de precios, a continuación
se detallan los campos de la mlsma.

CAMPO DESCRIPCIÓN

L[nea iniclal Este campo reprcsenta la linea en donde iniciará el reporte.

Llneatinal 
. 
Este campo representa la linea en donde finalizará el reporte

Tabla 5.16. Descripción de campos Li¡tado de precios.

5.4.3.2 ¿CÓMO EI\flTtR EL LISTADO DE PRECTOS?

Para emitir el listado de precros, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultas del menú principal, y elija la opción
Listado de precios, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.
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2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.
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3. Ubiquese en el campo de l.íneu lrucul, haga click en
luego seleccione la linea en donde iniciará el reporte.

4. Ubiquese en el campo de l.ínea ['-inal, laga click en
luego seleccione la línea en donde finaliza¡á el reporte

para desplegar la lista y

para desplegar la lista y

5. Luego haga click en el botón de Pant¡ll¡ para tener una vista preliminar de la cual
podrá dar la orden para rmprimir.

6. Si usted desea impnmir directamente si dar una vista preliminar haga click en el

botón de Impresora.

5.4.J.3 I,ISl',\DO DT] PRECIOS

A continuación en la Figura 5.35. se muestra como se presenta el reporte en una vista
preliminar:

Figura 5.35. Vista preliminar del Listado de precios.

Haga click en el botón si desea imprimir el reporte
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5.4.4 PANTALLA DE I,ISTA DE CATEGORÍAS DE CI,IEN-I'T,S

En esta ventana el usuario po&á dar la orden para emitir una list¿ de categorías de
clientes.

Figura 5.Jó. Ventena l,ista de c¡tegorías de clientes.

5.4.4.I DESCRIPCIÓN DE LOS CANIPOS

CAMPO DESCRIPCTÓN

Categorío a consulla¡ Este campo reprcsenta la categoria que se desea consultar

'I'abla 5.17. Descripción de campos Lista de crtegoríes de clientes.

5.4.4.2 ¿CÓMO EM[rrR LA LISTA DE CATEGORÍAS DE
CLIENTES?

Para emitir la lista de categorías de clientes, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultes del menú principal, y elija la opción Lista
de categorías de clientes, si no posee Mouse, debe dingirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en
la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

o
lmprsso.a

ú

C&gglo a Co¡3uia

!L*odo de cotegoÍo da clenie3 tsl
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Para que el usu¿rio se identifique con la pantalla de Lista de categorias de clientes, a

continuación se detallan los campos de la misma.
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3. Ubiquese en el campo de ('ategoria a consultar, haga click en
lista y luego seleccione la categoría que desea consultar.

para desplegar la

4. Luego haga click en el botón de P¡nt¡lla para tener una vista preliminar de la cual
podná dar la orden para imprimir.

5. Si usted desea imprimir directamente si dar una vista preliminar haga click en el
botón de Impresore.

5.,Í.4.3 LISTA Dl] CATEGORÍAS DE CLIEI{TES

A continuación en Ia Figura 5.37. se muestra como se pres€nta el reporte en una vista
preliminar:

2d.2 lúa2 l6t

tdE¡E

PROTCOM
sisrsma IrüEgrdoPR¡SMA I- ADMIMSTRACIÓN DE n{VENTARI@áS r

Listado de Categoría de Cüentes
C¡tegorla: M¡NoRrlrA

N.olr dd Cl.l.
]ESSTCA Cá3EZ¡S
NTTIE XOREIA NE:¡á

0002
0003

t7t0vzffi
I

I

f-igura 5.37. Viste preliminar de I¡ Lista de categorías de clientes.

Haga click en el botón

PR0TCOTI Capltukt5-Página:51) t:sPt)t.
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5.4.5 PANTALLA DE CONIPARATIVO KÁRDEX VS. FiSTCO

En esta ventana el usuario podrá dar la orden pa¡a emitir un listado compa¡ativo de
kárdex vs. fisico.

Figura 5.3E. Ventena Comparativo kárdex vs. fisico.

5.4.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con Ia pantalla de Comparativo kárdex vs. fisico, a
continuación se detallan los campos de la misma.

CAIIIPO DfSCRIPCIÓN

Bodega Este campo representa la bodega

Línea inicial Este campo representa la línea en donde iniciará el reporte

Llnea /inal 
. 
Estc campo representa la linea en donde finalizaní el reporte

'tabla 5.1E. Descripción de campos Comparativo klrdex vs. fisico.
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5.a.5.2 ¿CÓNIO EMTITR COMPARATTVO KÁRDEX VS. !'iSrCO?

Para emitir el listado comparativo de kárdex vs. fisico, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Comparativo kárdex vs. fisico, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubrquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo de Bodega, haga click en para desplegar la lista y luego
seleccione la bodega en donde se hará el conteo fisico

4. Llbíquese en el campo de Línea Inicial, haga click en
luego seleccione la línea en donde iniciará el repone.

5- Ubiquese en el campo de Línea Final, haga click en
luego seleccione la línea en donde finalizará el reporte

para desplegar la lista y

para desplegar la lista y

ó. Luego haga click en el botón de Pantalla pa¡a tener una vista preliminar de la cual
podrá dar la orden para impnmir.

7. Si usted desea imprimir directamente si dar una vista preliminar haga click en el
botón de Impresora.

PROT( O.v Capítulo5-Ptigina:52 ESP0L
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5.4.5.3 COMPARATIVO KARDEX VS. FISICO

A continuación en la Figura 5.39. se muestra como se presenta e[ reporte en una vista
preliminar:

'EE
e

EODECA C¿ATR L

PROtCOI¡
9,6. ¡É!r.¿. Pl,l¡¡l.A I

r?Áu¡0m
ADr¡¡NIsrRAcló¡t D¿ ¡NvEr¡¡Artlo Pta I

I¡tlaa CqE!1!!!ETL!IE

¡r J^ro¡[x¡a xaoof! L 31.

or r xc rlr Eo¡§¡!^

t t !- t totl lcta

Figura 5.39. \'ista preliminar d€l listado Comparativo kárdex vs. fisico.

Haga click en el botófl si desea imprimir el reporte
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5.,t.6 PANTALLA DE LISTADO DE MAXIMOS Y MINIMOS

En esta ventana el usuario podrá dar la orden para emitir un listado de máximos y
m I nlmos

Figura 5,40. Vent¡na List¡do de máximos y mínimos.

5.4.6.r ¿CÓMO EMITIR EL LISTADO DE MÁXTMOS l',
NIiNIMOS?

Para emitir el listado comparativo de kárdex vs. fisico, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultss del menú principal, y elija la opción
Listrdo de márimos y mínimos, si no posee Mouse, debe dingirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de Ia ventana

3. Haga click en el botón de Pentells pam tener una vista preliminar de la cual podni
dar la orden para imprimir.

4. Si usted desea imprimir directamenle si dar un¿ vista preliminar haga click en el
botón de Impresora.

Debe tomarse en cuenta que antes de imprimir este repone se debe ejecutar el proceso
de Calcula¡ de Mdximas y Mlninos.

Egt Lr¡iaato moatrrüh e.rbmir ñqrirna y ar{nrl! d€ u¡ prodúdo, iuño
coí t! €ri8Enc¡ aá¡d dd nii&o

g
lrrprÉ¡ol!

€
eE¡lalla

e) t/

I

I

I _--

t,, E3l6tlo dC Martlmoc y Minrmoc
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5.,1.6.2 LISTADO DE MAXIMOS Y MINIMOS

A continuación en la Figura 5.41 se muesúa como se presenta el reporte en una vista
preliminar:

Figura 5.41. Vista preliminar del List¡do de mfuimos y minimos.

Haga click en el botón @ ,i 4.r"" imprimir el reporte
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5.4.7 PAN'IALI-A DE LISI'ADO DE PREST PT ESTOS

Figura 5,42. Ventens Listedo de presupuestos.

5.4.7.I DESCRIPCIÓN DE T,OS CAMPOS

Para que el usuario se identiñque con la pantalla de Listado de presupuestos, a

continuación se detallan los campos de la misma.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Línea inicial

Líneo Jinol Esle canpo representa la línea en donde finalirrará el reporte

Tabla 5.19. Descripción de cempos Listado de presupuestos.

5.4.1.2 ¿CÓMO EMITIR l-rN LISTADO DE PRESITPITESTOS?

Para emitir el listado de Presupuesto, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultes del menú principal, y elija la opción
List¡do de presupuetos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayad& y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en
la opción deseada.

2. Presione Ia tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

e
Irptsorü

é) / n
.i,
iñr¡¡

Lrrr hiii
Lrl.a ñn t
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PROTCO,U ESPoI,

En esta ventana el usuano podrá dar la orden para emitir un listado presupuestos.
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Este campo representa la línea en donde iniciará el reporte.

CapÍfulo 5 -Página:56



,Vanual de Lsua¡io SLstcmd lntegrado PRISMA I

3. Ubíquese en el campo de Línea Inicial, haga click en
luego seleccione la Iínea en donde iniciara el reporte.

4. lIbíquese en el campo de Linea Final, haga click en
luego seleccione la linea en donde finalizará el reporte

para desplegar la lista y

para desplegar la lista y

5. Luego haga click en el botón de Pantalla para tener una vista preliminar de la cual
podrá dar la orden para impnmir.

ó. Si usted desea imprimir directamente si dar una vista preliminar haga click en el
botón de lmpresora.

5.4.7.J I,ISTADO DE PREST'PT'ESTOS

A continuación en la Figura 5.43. se muestra como se presenta el reporte en una vista
preliminar:

Figura 5.43. Vista preliminar del Listado Presupuestos.

Haga click en el botón si desea imprimir el reporte
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5.5 MENÚ DE AYUDA DEL SISTEMA DE ADMINISTR{CIÓN DE
INVENTARIO

En!!ód er.E.o. C¡r¡¡É ¡ár:

Q tr«,rx Rr¡a..b Srylc Pdl¿dlddcl Llriil t$nntnu

t'igura 5.44. \'entrna menú Ayuda.

En este menú se presentan las siguientes opciones

IrIE

PRoTCOM Capitulo5-Págiaa:58 ES PoI.

¡ Contenido
. Acerca de...

En Contenido, usted pod¡á encontr-ar el contenido de la ayuda.

F.n Acerca d¿,,, usted podrá encontrar una breve reseña de los derechos del sistema.
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¿rúa¡ Eüón tl tr f,edÉ. , (5
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SISTEMA DE ADIIIINISTRACTÓN DE IN!'ENTARIO

CONTENIDO

E'
I

:]

\P¡.m\&d+Íl,t\CONTENDO lrr{

\ 1'[ ]D

§ ,.r,n IIEIE¡

5.5.I PAN'I'A[,LA DE CONTENIDO

La Ayuda es una opción del Módulo de Administración de Inventa¡io que Ie permile a

usted obtener infbrmación de todo el módulo.

'1. Para utilizár la ayuda debe hacer click en la opción Ayuda de la ventana principal
del Módulo de Administración de empresas, o presionando la tecla ALT y la letra
subrayada de esta opción.

2. La ayuda se presentará en un ruvegador, para ver miis sobre un tema coloque el
puntero del Mouse sobre la opción y luego haga click sobre esa opción.

PRoTCoM Capítulo5-Ptigiaa:59 ESPOI,

Figura 5.;15. !'ent¡na de Ayuda.
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5.5.2 PA\-I'ALLA DT] ACERCA DE...

En Ace¡ca de.., usted podrá encontrar una breve reseña de los derechos del sistema

Figura 5.46. Venten¡ de Acerca de,
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6. MODULO DE BODEGA

Figura ó,1. Botón de Bodega

El módulo de Bodega se encargará de regisnar los lngresos v Egresos que afectan al
lnventano, asi como de generar las requisiciones de Productos y realizar los ajustes
respectivos.

r Registrer Ingresos y Egresos de Productos
El Usuario registra las Entradas y Salidas de Productos hacia o desde la Bodega cabe
recalcar que la Entrega y Devolución de Mercadería a los Vendedores originan también
un movimiento de Ingreso o Egreso y se emite el Comprobante respectivo.
. Requisiciones de Productos
Se genera de manera automática las requisiciones de Productos, las requisiciones son las
necesidades de Productos que existen debido a la falta de existencia en el lnventario, las

requisiciones también pueden necesitarse no exactamente cuando se acabe la exislencia
de un producto sino cuando el Usuario asi [o crea conveniente.
. Ajuste de Inventario
El ajuste consiste en saldar las existencias fisicas al realizar el conleo del Inventario, de
esta manera se logra un cuadre en caso de que se haya producido algún inconveniente
en el regrstro de Movimientos.

PRoTCOM Cap[tulo 6 - Páginu: I ESPOI,
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6.T P¡\NTALI,A PRINCIPAI, DEL S¡S'I'EMA DE BODEGA

Cuando usted ingresa al Sistema de Bodega le aparece la siguiente pantalla la cual
consta de las siguientes opciones: lintradas, Proc'e.st¡s, (-onsulta.s y Ayuda.

t .d.. F¡c- Cñ¡. ¡ó §t

[l rrze F. PnOCA¿|¡,úr DA r'oJo¿Ocrt IIv CtoÍFür,{OóI\,

Figura 6.2. Pentalla principal.
rátt¡tusgg

En esta pantalla, se le presentará el menú principal del módulo de Bodega. Usted
podrá escoger estas opciones presionando al mismo tiempo la Tecla ALT y la letra
subrayada; también los puede escoger con el Mouse haciendo click en la opción del
menú.

EI
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6.2 IIENI. DE NNTRTDAS DEI, SIS'TEN{A DE BODEGA

v trdiar.--

Elo,,B Paoe A,L,,^ De fi@tor.OA¿A D¡ coDtPttt,A<,órt Qz*rztr**

Figura 63. Vent¡na metrú Entr¡das.

En este menú se presentan las srguientes opciones:

. Recepción de Mercaderia

. Ingresos y Egresos
o Anular Movimientos
. RegistrarRequisición
. Entrega de Vendedores
o Devolución de Vendedores

En la Recepción de Mercaderla, usted podrá registrar los ingresos hacia la Bodega por
concepto de los pedidos realizados por el Sistema de Compras.

En Ingresos y Egresos, usted podrá registrar en el sistema los Ingresos y Egresos de
Productos de acuerdo al tipo de Movimiento que se elija.

En Anula¡ Movlmientos usted podrá eliminar un movimiento, en ciertos casos que asi

lo ameriten.

En Rcgtstrar Requi.sicitin usted podrá realizar la petición de Productos que se necesiten,
para que a continuación dicha requisición se convierta en una orden de Compra.

En Entregu Devolución de Vendedores usted podra realiz¿r el lngreso o Egreso de
Productos a la Bodega cuando la merc¿dería es entregada o devuelta hacia algun
vendedor de la empresa.

PROT(\)M Capílulo6-Ptigina:3 ESP()I-
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6.3 PANTALLA RECEPCIÓN DE MERCADERÍA

En esta,,entana el usuario podrá ingresar nuevos Ingresos a la Bodega

8@r:
Nun d. ,lo,r. r

,l.ll.-.d.M
i ori¡¡r,

r-=
E¡aYAñ¡ii- F¡t*u : 29/1?Ja§9

g € ú t/
éc4l§

Figure 6.4. Vent¡na Recepción de Mercaderfa.

EI número de movimiento es generado automáticamente.

La Recepción es ingresada al sistema cuando se llenen los datos correctamente.

6.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con Ia pantalla de Recepción de Mercadería, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

Tabla 6.1 Descripción de Crmpos

n

2

3lr
¡
5

EMSUTIOOS PIUMFOSE 5@
EMEUTIDOS FFITZ 5OO

EM8ufroos tA 5ü¡

5@
5m
5m

6

0rm
tm3

I6tIEffi-
Il¡,r,,r

ETReccpcióñ de l.orcade.ld

JT rL
LJ.
TÜ

c^{}tPo DESCRIPCIÓN
Bodega Es el Código y Nombre de la Bodega con que se esrá

trabajando en ese momento.
N'Movimienlo Es el número de Ingreso a la Bodega

Corresponde al número de Pedido de Productos el mismo que

fue originado en el Sistema de Compras.

Proveedor

Origen Es el Origen de donde viene el Pedido
Fecha La fecha en que se recibe la Mercaderia
Codigo Este campo contiene el Codigo del Producto pedido

Descrrpción Es la descripción o Nombre del Producto

Unidades Pendientes La cantidad de Productos Pendientes en llegar a la Bodega

Unidades Pedidas La cantidad Original del Producto

PROTL'o,1! ESPoI,

I

I

IRUMFOSE s A

N'Pedido

Es el Proveedor de los productos que se recibirán.

Capkulo6-Página:4
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6.3.2 ¿cÓMo TNGRESAR trNA NtrEvA RECEpctÓN?

Pa¡a crear o ingresar una nueva Recepción de Mercaderia siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entredas del menú principal, y elüa la opción
Recepción de Merc¡dería, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayad¿ y con el teclado de cu¡sor o flecha de amba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

3. La Bodega se presenta en la Pantalla de manera automática, la que se encuentra en
el lugar desde donde se ejecuta el Sistema.

4. Se debe de elegir e[ Número de Pedido, el mismo que fue generado en el Sistema de
Compras, haga click en para desplegar la lista y con el Mouse seleccione el
Número de Pedido que desee, también lo puede elegir utilizando las teclas ",¡" -ü"
Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

5. El Origen y Proveedor aparecerán de manera automática al elegir un número de
pedido.

ó. La Fecha aparece también automáticamente y corresponde al dia en el cual se

realiza la recepción.

8. En el campo Código se presenta el Código del Producto que llega a la Bodega, en el
campo Descnpción el Nombre del Producto, en Unidades Pendientes la cantidad de
Productos pendiente de llegar a la Bodega y Unidades Pedidas el pedido onginal.

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el botón C¡ncelar y borrará
los datos de la ventana o hacer click en el botón Salir para regresar al menú principal de
Bodega.

Cuando una recepción ha sido registrada con éxito automáticamente se limpian
los campos para poder ingresar otra recepción.

6.3,2.1 MT]NSAJES

Para grabar Ia nueva recepción haga click en el botón Aceptar. Si los datos son
grabados corectamente aparecerá un mensaje indicándole que e[ registro ha sido
grabado con éxito. Ver Figura ó.5.

PRoTC0,II Capínb6-Ptígina:5 ESP(»,

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

7. Los campos de Código, Descripción, Unidades Pendientes y Pedido se llenan de
forma automátic¿ con los datos de los Productos relacionados con el Pedido.
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Figura 6.5. lllensaje de Información

Los siguientes mensajes podrían aparecer en el caso de que los datos no sean ingresados
correctamente

Este mensaje apa¡ece cu,ando no de ingresa el número de Pedido correspondiente

<< lngese bs dotos pro leCzr d rovinior{o ))

F'igura 6.ó. Mensaje de advertencia.
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6.4 PANTALLA REGISTRAR INGRESOS Y EGRESOS
Para tener acceso a esta pantalla se debe hacer click en el menú Entradas del menú
principal, y elija la opción Ingresm y Egresos, si no posee Mouse, debe dirigirse
pulsado la tecla ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o
abajo, ubiquese en la opción deseada y a conlinuación aparecerá la ventana principal.

8oó9s l

Iip ó IIw:
llo f¡or,

Córt Bod¡rto

F.d|. ¿ uoririi*o R¡ 2¡ S
0¡ INGF€S0S POB Pnov000NES '
r-6i-

@ EI,(BUTIDOS FEITZ

c-dd.d
1 ú([lr EMSuTrDosP!.ul¡8osE

Ol(IIP EMEUIIDOS FRIÍZ
{00
t¡2

{
5
6

7

ñú. ÚI RORÍT

I € ú

Figura 6.7. Vent¡na Registrar lngresos y f,gresos

6..I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la Pantalla de Ingresos y Egresos

Tipo de Movimiento Es el Tipo de Movimiento el cual puede ser: Ingresos po
promociones, Devoluciones Clientes, Devoluciones
Proveedores, lngresos por transferencia, Egresos po
transf'erencia Consumo Intemo

N'Movimiento Es el número de Ingreso o Egreso a la Bodega

Fecha Mor imienlo Es Ia fecha en que se realizó la transacción

Es la Ruta en ue se realiza el movimiento

Transfendo de

La bodega a Ia cual se va a realizar la transferencia de
oduclos

La bode de la

T¡bla 6.2 Descripción de Campos

t BGql¡lr¡r lrlq Gro: y tqrc¡ot EI

écldr
x

C¡t ¡, F;

CA]!tPO DESCR.IPCIÓN
Bodega Es el Código y Nombre de la Bodega con que se está

trabajando en ese momento.

Rula
Cliente
Proveedor
Transferido a

Cantidad
Descri ron soI-a SCdc n oSO eon d Prod ucto c n

La cantidad del rn uctosooe so del

PROTCO,v Capítuloó-Página:7 ESPOL

I
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I

I El cliente que nos devuelve la mercadería.

I Es el proveedor al cual se dewelve la mercaderia.

El codieo del Producto para el ingreso o egresoCodieo
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6.4.2 ¿CÓMO REGISTRAR l-;N TNGRESO/EGRESO A
BODEG,\?

1. La Bodega se presenta de forma aulomática, al igual que el número de movimiento
el cual dependiendo del tipo de movimiento puede ser un Ingreso o Egreso.

2. Se elige un Tipo de Movimiento para registrar la transacción.

3. Dependiendo del Tipo de Movimiento se presentan distintos €mpos que se deben
de llenar, si es una Devolución de Clientes se debe de ingresar el número de f'actura,
si es un Ingteso por Transferencia se deberá de inglesar Ia Bodega relacionada y el
número de Comprobante, si es una Devolución de Proveedores el Proveedor
correspondiente, si es un Egreso por Transferencia la Bodega a la cual se va a dar la
Mercaderia, todos estos tipos de movimientos llevan Ruta.

4. El¡a la Ruta por [a cual se va a realiz¿r el movimiento

5. El Codigo del Producto se lo puede elegir o ingresar, la descripción se presentará de
manera automática, la cantidad se la deberá de ingresar.

PROTL'OIT Caphulo6-Páglna:8 ES PoI,
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6.{.2.1 }TENSAJES

Para grabar el Moümiento haga click en el botón Aceptar. Si los datos son grabados

coreclamente apa¡ecerá un mensaje indicándole que el registro ha sido grabado con
éxito. Ver figura. 6.8.

Begistro Grúado.. 0k.

Figura ó.8. Mensaje de Información

Los siguientes mensajes podrian aparecer en el caso de que los datos no sean ingfesados
correctamente.

lrrycrc h Ucnsacciln $¡o va ¡ ¡a&al

e

A

t\
:¡

F'igura 6.9. Mensaje de advertenci¡.

lng6r h nra pd b od u h¡ n&¿do cda b¡suih

Figura 6.10. Mensaje de advertencia.

PBISIIA I E

i... A""ptr l

PBlStlA I r

PBIS]44 I Á
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Para tener ac€eso a esta pantalla se debe hacer click en el menú Entr¡d¡s del menú
principal, y elija la opción Anular Movimientos, si no posee Mouse, debc dirigirse
pulsado la tecla ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o
abajo, ubíquese en la opción deseada y a continuación aparecerá la ventana principal

8!¡fc
Ibo dü Moviilrú:

türr ó Ho\átitú

g € rA
todiá

,/ x
Ehiü

Figura 6.1l. Ventana de Anular llfovimientos.

6.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación s€ deullan los campos de la pantalla de Anular Movimientos

Bodega Es el Código y Nombre de la Bodega con que se

traba ando en ese momento
Tipo de Movimiento Es el Tipo de Movimiento el cual puede ser: Ingresos po

promociones, Devoluciones Clientes, Devoluciones
Proveedores, Ingresos por transferencia, Egresos
transfgrencia Consumo Intemo

N' Movimiento

T¡bla 6.3. Descripción de Campos.

I Anulor l{r¡v¡mrent<¡s EII

Fj

DESCRIPCIÓN

PRoTCOM Capítulo 6 - Págino: l0 ES PoI,
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I

I

Es el número de Ingreso o Egreso a la Bodega del cual se va I
registrar la anulación. I
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6.5.2 ¿CÓMO ANULAR trN MOVIMIENTO?

l. La bodega se presenta de manera automática.

2. Seleccionamos el tipo de Movimiento a eliminar.

3. A continuación se nos presenta la pantalla con los datos del movimiento a eliminar
Ver figura 6. l2

4. Se presiona el botón eliminar.

5. Si de¡ide ya no anular entonces presione cancelar.

Sdrgl:

Ii» & llov:

llo l{ov. :

Fccic dr Horirürro : 13/üm

Aú.

Tct F20

t-E-

& € tA

Figura 6.12 \'entsna de presentación del Comprobante a Eliminar
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1
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EMSUfIOOS LA ESPAÑOLA

E¡{EUTIDOS PLUMROSE

EMEUIIOOS FB ¿

o
120

1&
fiml
0rm02

1tlt.t
I
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6.5.2.I MENSAJES

Si el usuario no ha ingresado correctamente los datos para anular el movimiento, o ha
realiz¿do correctamente la operación se le presentarán los mensajes que se muestran a

conlinuación:

r"\'v Ed¡ seluo d¿ dnhü ¿d€ Trrrsaccixr

Figura 6,13. \lensaje de Pregunta.

Figura 6.14. Mensaje de Información

lngrese los datos q.re se piden por pantalla

Figura 6,15. Mensaje de Advertencia

a

§

PRIS],IA I IE

P¡isma I EI

P¡isma I E

Capltulo ó - Ptigina: l2 ESPOI,
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6,6 PANTALLA DE REGISTRAR REQUISICIÓN

Para tener ac.eso a esta pantalla se deb€ hacer click en el menú Entradas del menú
principal, y elija la opcrón Registrar Requisición, si no posee Mouse, debe dirigirse
pulsado la tecla ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o

abajo, ubíquese en la opción deseada y a continuación aparecerá la ventana principal

,tt

^tl
.l

oml
02wr
MT

tv8unDos Pulrcost
JA80r¡ PAtr¡0LlvE
tfol€ t LEoiEaA

I8
t:o
6É-2

3

g €
a¡

ú t/

Figura 6.1ó. Ventsna de Requisiciones

6.6.I DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

A continuación se detallan los campos de Registrar Requtsición

DESCRIPCIÓI\
No Requisición

Bode ga

Es el número de requisición, este número se gen

automáticámente.

La descnpción del Producto que se requiere

La cantidad requerida del Producto

Tabla 6.4. Descripción de Campos.

i Usuano

Codigo

Descripción

Cantidad

El

x il
Yú

CA}fPO

Es el nombre de Usuario que está trabajando en ese mom

El código del Producto que se requiere

traba ando en ese momento.

en el sistema de Bode

PRoTCoM Capkulo 6 - Págína: l3 ESPOI,
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Es el Código y Nombre de la Bodega con que se es{
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6.6.2 ¿cÓN{o TNGRESAR trNA REQITISICIÓN?

'L El número de requisición aparece en la Pantalla, al igual que la Bodega.

2. El Usuario también se presenta de forma automática y conesponde al mismo que

tenga permiso de utilizar el sistema en la respectiva bodega.
3. Procedemos a Ingresar el Código del Producto, lo podemos ingresar en la columna

del mismo o selec{ionarlo si no nos acordamos del mismo, la descnpción aparece de
forma automática, la Cantidad se debe de Ingresar.

4. Una vez realizadas las operacrones antenores se presiona el Botón de Aceptar, si

usted se ha eqüvocado entonces presione cancelar, para salir de la pantalla
presionar salir.

6.6.2.I }TENSAJES

§)
<< B¡qisición 6r¡bad¿ B.K >>

i.. Aceptii j

l-igura 6.17. Mensaje de informeción.

l-igura 6.1E. Menssje de Advertencia

A

Bodegr E

P¡isma I E

i A""ptir l

PROTCoM Capltulo ó - Pdgina: l4 ESPOt.

A continuación presentamos los diferentes tipos de mensajes que pueda tener esta

pantalla:

Ingrosr los prodrctos por lavot
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6.7 PAN'I'AI,I,A DE ENTREGA A VENDEDORT]S

Eo¿¡r

lr--- lLourA PAzas G

om¡
om

tMguÍr00s ñJJ{8ost
TMgUIIDOS FFII¿

115.0

Im

fffi,o¡¡¡-l

a9 ú V
á.d¡

Figuru.6.l9, Vent¡na f,ntregs I Vendedores

6.7,1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Bodega

Cantidad

T¡bla 6.5. Descripción de Campos.

E¡ ¡ d,re¡ ¡ Vcid¿dor.t

JT E

CA}TPO DESCRIPCIÓN
Es el Código y Nombre de la Bodega con que se está

trabaiando en ese momento
Vendedor El codigo y el Nombre del Vendedor al que s€ realiza la

entrega.
Fecha de Entrega La Gcha en que se realiza la entrega.

Número de Egreso El número de Egreso de Bodega por motivo de la Entrega

Número de Liquidación El número de Liquidación de Vendedores

Código El código del Producto para la entrega

Descnpción La descripción del Producto

La cantidad
Vendedores.

de Productos par¿ realizar la entrega a

Valor Unitario El valor del Producto

Total El valor Total de [a Entrega

PROTCOM Capltulo 6 - Página: l5 ES POI-
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6.7.2 ¿CÓ§tO REAI-IZAR UNA ENTREGA A VENDEDORES?

l. La bodega como en los demás casos aparece en la pantalla, sin necesidad de
ingresarla.

2. Se debe de elegir un vendedor de la Lista de Vendedores que se ve en la pantalla.

3. El número de liqüdación y el número de egreso se presentan de forma automática.
4. La fecha de Entrega es la fecha en la que se está registrando la misma.
5. Se debe de Ingresar el Código, Cantidad de los productos que se desean entregar el

Valor del producto se presenta al igual que el Valor Total.
ó. En la parte inferior de la Pantalla se presentan los Totales de la Entrega.

6.7.2.1 ]\f E\SAJES

Los tipos de Mensajes que puede onginar esta pantalla se describen a continuación

íi)V Regi$ro Grabndo Salisfodurianerüe

Í'igura ó.20. Mensaje de información.

lngese d vcndcdor rüpectivo

Figura 6.21. Menseje de Advertencia

A

Prisma I E

i " e*ü"" i

P¡isma I E

PRoTCo,I! Caplulo 6- Página: l6 ESP0L
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6.8 PANTALLA DE!'OI,TICIÓN DE VENDEDORES

8oó.9. BOOEGACTNIBA

oüp
0rmrl

EX8Uft00s mr¿
IIEUTIDOS PtWFOST

2q] ]ll'g- -]rrto

l0IA¡l Fnm
s € ú xI¡'.ú
Figura 6.22. \'ent¡na Devolución de Vendedores.

6.8.I DESCRIPCIÓX »N LOS CAMPOS
A continuación se delallan los campos de la pantalla Devolución de Vendedores

Es el Codigo y Nombre de la Bodega con que se

traba ando en ese momento
Vendedor El código y el Nombre del Vendedor al que se rcaliza I

devolución
La fecha en que se ¡ealiza la devolución

Número de lngreso

Número de Liquidación

l'otal

Tabla 6.6. Descripción de Campos.

I n.r.lu.¡i. ¡tG V"rjt't .. E

&.

c.4.IfPo DESCRIPCIÓN
Bodega

Fecha de Devolución

El número de

devolución.
lngreso de Bodega por motivo de la

El número de Liquidación de Vendedores

Código El codigo del Producto para Ia devolución.

Descripción

Cantidad

Valor tJnitano

La cantidad de Productos para realizar Ia devolución de
Vendedores.

La descnpción del Producto

El valor del Producto

El valor Total de la devolución

PRoTC0M Capltulo 6- Página: l7 ESPOI,
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6.8.2¿CÓNtO INGRESAR L-\A DEVOLL'CIÓN DE vE\DEDORES?

l. La bodega se aparece automáticamente al igual que la fecha de devolución, el
número de ingreso.

2. Haga click en el número de liquidación por el cual ser realizó la entrega

3. Se presentan de manera automática los demás campos, podremos modificar Ia

cantidad que se ha entregado e ingresar la cantidad devuelta.

4. Para registrar la devolución haga click en aceptar caso contrario en Cancelar.

6.E.2.I MENSAJES

Los mensajes que se puedan origrnar en esta pantalla se describen a continuación

Begistro Gtabado S atisf actoriamente

F igura 6.23, Mensaje de información

lngresc tian los ddos de los god¡cto¡

i .A""ptii i

Figura 6,24. Mensaje de Advertencia

{l

-§

P¡i¡ma I E

i::áss{: i

Prisma I I
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E

6.9 MENII PROCESOS DEI- SISTEMA DE BODEGA

[![r.<e,r.r §, tu6.lua oq rrclp,ña q@evr cróN ,Q otlotlw

Figura 6.25. Ventena del Ntenú Procesos

En este menú se presentan las siguientes opciones

. Generarrequisiciones

. Ajuste de Inventario

En la Generar requisiciones, usted podrá realizar las reqüsicrones sin nec¡sidad de
ingresar los productos, todo el proceso es automático

En A¡uste de lnvenlarto, usted podni realizar de manera automática el ajuste
corespondiente, siempre y cuando se haya hecho con anterioridad el conteo de
productos respectivo.

PROTCoY Capilukt 6 - Prigina: l9 ESPOI-
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§ H eqrÍsiciones Aulo¡¿licas E

6.10 PAN-I'ALLA DE GENERAR REQITISICIONES

l,fthsoú8¡q¡*ih; I

FcdE Rcq¡si:rh 01/fii2mú

Gibd¡lUs¡io:

qrárArut¡bBqi¡iih, JE;;ffiI
& ,e IA

Ap6dü

Figura 6.26. Ventanl de Gener¡r Requisiciones

6.IO.I DESCRIPCIÓN DE CAMPOS

El usuario que esá trabajando con el módulo en ese momento

Quien Autoriza La persona que autonza la requisición

x
Ctudr H

CAMPO DESCRIPCIÓN
N' Requisición El número de Requisición que corresponde

La fecha en que se realiza la requisiciónFecha de Requisición
Usuario

Tabla ó.7. Descripción de Campos.

PR0T(:OM Capínlo ó- Pdgina:20
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6.r0.2 ¿cÓMo GENERAR REQITTSTCTONESAITTOMÁrlCAS:

Para realiza¡ Requisiciones automátic¿s se deben de seguir los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procegos del menú pnncipal, y elija la opción
Requisiciones Automátic¡s, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opcrón deseada.

2. El número, el código del usuario y la fecha de requisición se real iz¿n de manera
automátic¿.

3. Se deberá de ingresar la persona que autoriza la requisición

4. Para generar este pr@eso damos click en Aceptar caso contrario en Cancela¡

6.r0.2.1 ITENSAJT,S

e Esta seqao de rcdízar este p.oc€so

No

F-igura 6.27. lltensaje de Pregunta

<< No existen Feq.isicims Axornátir:as>>

i-. Á".pfg- ]

t igura 6.2E. Ilensaje de lnform¡ción

e

r*:H=

PBrS]rA ! E

Eodegs E

PRoTCO,V Caphulo 6 - Página: 2l ESPOt,
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6.I I PA\1'AI,I-A DT, AJT SI'E DE I\\'E\ I'ARIO

l-
Fcdu d. Ai¿d.r

lmpr;oa
IA

Figura 6.29. Ventsnr Ajuste de Invent¡rio

6.II.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

A continuación se detallan los campos de la panalla de Ajsure de Inventario

CAMPO DESCRIPCIÓNt-

Aprte de lnvenlari'o EEIEIt

U P;

Fecha Es la fecha en la que se realiza el aj uste

Tabla 6.8. Descripción de Campos.

PRoTCO.I! Caphulo6-Página:22 Í:sPot.
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6.11.2 ¿cÓMo GENERAR EL AJITSTE DE INVENTARIO?

Para realizar el proceso de Generar Ajuste de Inventario se deberán de seguir los
siguientes pasos:

Debe h¿cer click en el menú Procesos del menú principal, y elija la opción Ajuste
de Invent¡rio, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada., y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.

2. La Opción de Aceptar aparece habilitada, si deseamos realizar la operación damos
Click en ese Botón.

6,11.2.1 ME\SA.IES

No se B¡ede realizer d proceso. rp se ha hechp elcorúco respectivo

F-igura 6.30 }lensaje de Información

i{J
P¡isma I E
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6.12 MENI-iCONSI.ILTAS SISTEMA DE BODEGA

E!r,.!el§ reztxa Da rxr<ln6rt ü @rutraúr

6,31. Ventans de Consultas

áevalw

En este menú se presentan las siguientes opciones

. Existencia de Inventario
o Mercadería Entregada
. Kardex de Inventario
. Listado de Comprobantes
o Listado de Transferencias
o Listado de Requisiciones

En la F,¡istencia de Inventarkr, usted podrá realizar una consulta o un reporte de la
existencia total resumida o detallada de los productos.

En Mercadería liruregada, usted podni visualizar la consulta/reporte de mercadería
entregada a los vendedores, ya sea total o detallada.

En Kardex de lnventorio podremos visualiza¡ una consulta/reporte de kardex ya sea por
linea o por producto.

En Ltstado de (-omprobanles podremos visualizar una consulta./reporte de
Comprobantes de Ingreso o Egreso a Bodega ya sea por número o por tipo.

En Ltstudo de I'rarsferenuas podremos visualizar una consulta.i reporte de [a-s

transferencias que se han realiz¿do entre bodegas.

En l-istatlo de llequrstciones podremos visualizar una consulta/reporte de las
requisiciones de los productos, por número de requisición.

PROTCoM ESPOLCaplnlo6-Página:24
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6.I3 PA\'TAI,LA OP(]IO\ES EXISTENCIA DE INvE\TARIO

E xictetrci ar

O lot¿

O PdBdrg.

& ú) x
lüE l¡

Figura 6.32 Opciones de f,xistencia de Invent¡rio
Aqui se deberá de Elegir un tipo de Consulta ya sea total o por bodega

Si damos click en Aceptar y está habilitada la opción total se nos aparecerá otra pantalla
que nos dará a elegir si queremos una consulta/reporte de Existencia de lnventario Total
Resumida o Detallada.

Si queremos visualizar una consulta de Existencia de Inventano por Bodega
seleccionamos Por Bodega y damos click en Aceptar.

Si nos arrepentimos de realizar la operación d¿mos click en Cancelar o Salir

J r*¡.t"n.iu 
"n 

tnve¡rraü EI

€
ü! -ú-lb!ÉI B
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_€_tu*

! Eri.l"r*,u Total de lnventario EI

6.1,t PANTALL.\ EXISTI]NCIA DE INVENT¡\RlO TOTAL

01 EMSUT IDOS llocüarlfi¡¡ kiid :

Lfre FrU:
O Bcs.nih

C ootrldo

g
JT [f.

H*

t'igura 6.33 Existencia I'otal de Inventario

6.I{.I DESCRIPCIÓN DE CA]\f POS

Linea Inicial

Linea Final

EI código y Ia descnpción de la línea inicial por la cual quie
que se emita la consulta y/o reporte ya se¿ este resumido
Detallado.
El código y la descripción de la linea final por la cual quie
que se emita la consulla y/o reporte ya sea este resumido
Detallado..

Tabla 6.9. Descripción de Campos,

ú

DESCRTPCIÓNCANfPO

PRoTCOIII Capltulo6-Página:26 ESPoL
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6.14.2 ¿CÓrVrO CONSTTLTAR LA EXTSTENCTA DE
INVENTARIO TOTAL?

Se debe de elegir una opción ya sea Resumida o Detallada, para los dos casos se

deberá de seleccionar una línea inicial y una linea ñnal.
Damos click en Pantalla para visualizar la consulta.
Si no deseamos realizar la operación damos click en Consultar.

6.I¡.2.I ]\TF]\SAJES

F igura ó.34 ltensaje de Advertencia

,A << Lfrpe lnirid dcbc !!r rnq¡or qr h Lfrp¡ Fir¡l >>

Eodegs E
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6.I5 PA\TALLA EXISTE\CIA DE I\\'E\I'ARIO POR BODEGA

Crid 8od!9. lrii*
Cdd Bodl¡r F¡C

Cod lir¡ kiü:
Cd [i¡¿ Frd:

OI I.A FAWFITA

I t4

Figura 6.35 Ventána rle f,xistenci¡ de Inventario por Bodega

6.I5.I DESCRIPCIÓN DE (]A}IPOS

Bodega Inicial

Bodega final

Linea Inicial El código y la descripción de la linea inicial por la cual quie
ue se emita Ia consulta /o re ñe

I-inea F inal El codigo y Ia descripción de la linea final por la cual quie
que se emita Ia consulta y/o reporte.

Tabla 6.10. Descripción de Campos.
.l

_€_
iE4L{

I t¡tt"¿o ¿. r¡¡rt mia por Eodcgo E I

JT fr

CAMPO DESCRIPCIÓN
El código y Ia descripción de la Bodega con la que se quiere
iniciar el reporte.
El código y la descripción de Ia Bodega con la que se quiere
terminar el reporte.

PRoTCoM Capítulo6-Pdgiaa:2E E:;POI,
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6.15.2 ¿CÓMO CONSLTLTAR LA EXISTENCIA DE
INVENTARIO POR BODEGA?

I . Del Menú Consultas seleccionar Existencia de Inventario, a continuación elegir Por
Bodega.

2. Deberemos de elegir un rango de Bodegas y un rango de Líneas.
3. Damos click en Pantalla para visualizar la consulta.
4. Si no deseamos realiz¿r la operación damos click en Cancelar.

6.15.2.t !IENSA.t[.S

<( lngrüc lo.lHcr dd rcpcrt! ))

Figura 6.3é Mensaje de Advertencia

<< Bodrgá lr*j.l d.b. ¡cr mlj/or qr h Bod.lp Firál )>

Figure 6.37 Mensaje de Advertencia

-\

-I\

Bodegs E

Eodeq¡ E
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6.I6 PANTALLA DE MERCADERÍA ENTREGADA

Fdu0*

Fcd¡¡ Hda

Codvñd. lffiid

CodVlrd Fid

&

fi/ú/mm

01/üiam

lr-l
FI

lLouTA PAZoS G

tlacdai¡ Eñüü¡rda

6 Drtdd.

C Tdd

ú

l'igura 6.38 \'entans de Mercadería Entregada

6.I6.I DESCRIPCIÓN DE (]A}TPOS

CA}fPO Df,SCRIPCIÓN

Tabla 6.1 l. Descripción de Campos.

¡ llercadelÉ fnllegada EEE

€
Pdt¿l¿ JT tl.

§-*

El rango de Fecha de inicio desde donde se quiere emitir la
consulta/reporte.
El rango de Fecha de fin desde donde se quiere emitir la

consulta/reporte.
Fecha Hasta

Vendedor Inicial El rango de Vendedor inicial para realiza¡ la consulta/reporte

PROTL'O,IT Capltulo6-Págiaa:30 ESPOL
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I Fecha Desde

Vendedor Final ]El rango de Vendedor ñnal para realizar la consulta/repone. 
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6.16.2 ¿COMO CONSTTLTAR LA MERCADERIA ENTREGADA
A VENDEDORES?

l. La consulta./reporte de Mercaderia entregada puede ser Detallada o Total.
2. Si elegimos la opción Detallada deberemos elegir un rango de fechas y un rango de

vendedores.
3. Si elegimos la opción Totales deberemos elegir un Rango de Fechas.
4. Una vez llenado los datos damos click en Aceptar, caso contrario Cancelar.

6.16.2.1 MUNSA.IES

Fccha find dcüc ta mryu ¡ l¿ iricid

i -AieP i l

Figura 6.39 Mensaje de Advertencia

<< lryresc loc lír*ar dd rcaorlc >>

Figura ó.40 Mensaje de Advertencia

.\

}

Bodegs IE

P¡isma ! E
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6.17 PANI'ALLA DE KARDEX DE INvENTARIO

1i Pcr LlrÉ. C Pq hodno

LírE6 lrii* E MBUT IDOS

Fhat M LEDIESLírca

I tL) t/_€_
il"tg-" JI

l'igura ó,41 Ventana de K¡rdex de Inventario

6.I7.T DESCRIPCIÓ:{ DE CAMPOS

Linea Final
Producto

Teble 6.12. Descripción de ()ampos.

9¡ Kadel de lnvenlario E¡

t-r
IÜ

CAMPO DESCRTPCIÓN
Línea Inicial

ra realizar el Kardex
realizar el KardexLa línea inicial

La linea Final
realizar el Kardex

PROTL'O Capltulo6-Página:32 ESP0L
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6.17.2 ¿CÓMO CONST]LTAR EL r(ARDEX DE TNVENTARTO?

Podemos realizar la consulta del Kardex por Linea o por Producto
Si elegimos por Linea entonces deberemos ingresar un codigo de linea inicial y
final.
Si elegimos por Producto deberemos de elegir el Producto.
Si damos click en Pantalla se nos aparecerá la consulta,/repone, si nos
anepentimos ümos click en cancelar.

6.17.2.1 NfENSAJES

<< Lírpa lnbid debc ser mryo q¡e l¡ Lír¡eo Find >>

Figura 6.42 Menssje de ¡dvertencia

A

$ << lngresc los límlas dcl r@otc >>

F'igura 6..f3 lltensaje de advertencia

Eodegs E

Bodegs E

i.:::+il-Pts- :l
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6.I8 PAN'IALLA LIS'I'ADO DE (]O}TPROBAN'I'ES

C Pa NúiEo 6 Ps IiD

it,.ruST'tc,r
ic$rr*aect*

fpo dc Horhiar¡to:

Fech¡ lrni¿l :

Fcrt¡a Fid: 01/012¿0f[

I €
Pü*¡la

rA

F igura 6.4,1 Ventsn¡ de Listado de ('omprobantes

6.I8.I DESCRIPCIÓN DE CA}TPOS

Ti de Movimiento El ri de Movimiento realizar la consull¿,r ñe

La fecha final para la consulta,rreporte por tipo de

ICom robante

Tabla 6.t3. Descripción de Campos.

JI

CAMPO DESCRIPCTÓN

Comprobante Final

Fecha Inicial

Fecha Final

PROTCoIII Capítulo6-Página:34 ESP(»,
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Comprobante Inicial El número de Comprobante de Inicio para realizar ld
] consulta./reporte. i

El número de Comprobante final para realizar l1
consulta.rreporte I

La fecha de inicio para la consulta./reporte por tipo dq
comprobante. I
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6.18.2 ¿CÓMO CO¡iSt I.TAR EL LTSTADO DE
COMPROBANTES?

Podemos realizar la consulta de Listado de Comprobantes ya sea por número o
por tipo de movimiento.
Si elegimos por Número deberemos de elegir un rango de números de
comprobantes.
Si elegimos por Tipo de Comprobante seleccionaremos el Tipo y la Fecha desde
y Hasta cuando queremos la consulta./repole.
Con el botón de Pantalla visualizamos la consulta y el de Cancelar para cuando
ya no la deseemos.

6.r8.2.r lltr.tNSAJES

(< Cfigoba*c lnlialdcba ¡¿r nrru qr* cfffróüt fñd ))

F-igura 6.45 Mensaje de Advertencia

-ü

e No oxistcn coplóu,rbs p,ua csr tipo dc movirüanlo

Figura 6.46 Mensaje de Información

I
Bodegs E

B odeg; E

i üPi;. i
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6.I9 PA\'I'AI-L,{ LISI'ADO DE'[R{\STEREN(]IAS

Fcch.kiid

F¡á¡ FnC:

0ri01¿ü0

01/012m

&
;."t ::

¿)

Figura 6.47 Ventena de l,istsdo de Transferencias

6.I9.I DESCRIPCIÓN DE CAMPOS

Fecha Inicial para la consulta/reporte para ILa fecha de inicio
transferencia.
La fecha de fin la translerencia.

Tabla 6.14. Descripción de Campos.

E Li¡tado dc I r¡¡¡facncia¡ EI

^x!mü
rL
H.i

CAMPO DESCRIPCIÓN

Fecha Final

PROTCo.II Capltukt6-Página:36 ESP0I.
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6.t9.2 ¿cÓMo CoNSTTLTAR EL LTSTADO DE
TRANSFERENCI,{S?

6.19.2,1 MENSAJES

Fecha finaldebe ser mayor a la inicial

Figura 6.48 Nlensaje de Advertencia

A
Bodegs

i +""ptii j

PR0TC0M ESP0I,

Deberemos elegrr un rango de fechas para realizar esta consulta/reporte.
Con el botón de Pantalla visualizamos la consulta y e[ de Cancelar para cuando
ya no la deseemos.

IE
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6.20 PANT¡\LLA LISTADO DE REQIIISICIONES

Rc+¡ciih lrir*

Rcqiú*h Frü

& IA t/

Figura ó.49 Ventana de Listado de Requisiciones

6.20.I DESCRIPCIÓ\ DE CAMPOS

Requisición Final El número de Requisición Final desde donde se emitirá I

consulta,ireporte.

Table 6.15. Descripcién de Campos.

€_
Lp_a*i

x

JI fr

C,{N1PO DESCRIPCIÓN
Requisición Inicial

PROT('OM Capltulo6-Página:38 ESPoI-
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lEl número de Requisición Inicial desde donde se emitini lq
I consulta/reporte.
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6.20.2 ¿CÓMO CONSTTLTAR
REQt.ISICIONES?

EI, LISTADO DE

7

Deberemos elegir un rango de números de requisiciones para realizar esta
consulta/reporte.
Con el botón de Pantalla visualizamos la consulta y el de Cancelar para cuando
ya no la deseemos.

6.20.2,1 }IE\SAJES

<< Raq.risicíón lnicid dabe sar rrrnor q.¡e Fequisición linál >)

Figura 6.50 Me nsaje de Advertencia

A
Bodegs E
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6.21 MENÚ A}'TIDA DEL SISTEMA DE BODEGA

rar§a/.Bt rrúa,.,r ,,{rtc'.x,tE ^rycúar^út A a/errw

Figura 6.51 Ventene del Menú Ayuda

En este menú se presentan las siguientes opciones

. contenido
o Acerca de.

En el ('ontentdo, usted podrá saber el manejo del sistema y como realizar cualquier
operación del mismo.

En Acerca de..., usted podrá tener información adicional acerca del Sistema.

PR0TL'oM Capttulo6-Página:10 ESPoI,
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6.22 P..\\t'ALt-,\ Dt CON'tE:\itDO

EITEIlUltl.wltlDo a ta AYUUA L¡cro.ofi lnrdlEr t.lplor.i

E. tü Yü ¡o frd¡. !.5
+ OJ O{¡

S.rdr Fddr

LlltBIlDgjqM§
C!.'iER\I.ID.TDE S

TNST.\L\("'ION
OPER¡.CION DEL SISTEI!.\ DE BOT}Eí;A
LÍODTILO DE BODFG.\

3el JAPir €d
3e

Hfq Or-t1¡.tornd §b nádr xñ tic
C V,lñ¡#Itgnd adlA/ctr.a é A4{¡d¿\8 iE ¡rvE Xl00 A LA A.|1JOA h¡ñ

ti*: g.lfaotrr\.lÓ ¡_]Crrotr ti*r !-,]c¡¡r!¡Gtib 3]t{raErk}a-,r ojmar su ol¡i¡¡ur o)¡aa rs¡¡ ¡,"

BIENYENIDO A LA A}'TIDA

I
2.

3.

4

:J
d

Figura 6.52 Ventana del )Ienú Ayuda
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6.23 PANTALLA ACERCA D8...

.)
I

fr
SIS]EMA "PRISMA I'
Versión 1 0

Cq,íCh@1$92m

Sah. R¡DI'Lü&ó 8oüe." Alh
lIB2fm

I

Adl'cr¡rsa E¡b pocuna odá polqih pa b l* dc d.rlds d.
at(l y oltos bd¿doú. [r rcgod¡rih o ütihrih m aidzadr ó
cdr pryuu, o dc arCqr xttt dd ni$s, gr.dür dr t¡gr ¡
4cr&der cídas y siridr. y tü&r pan.g¡Je.

I Los Drorhc n..üisd6 pdkrcür. bJ TIFEI

Figura 6.53 Vent¡na Acerca de...

l,'l

;EIE¡ Ace¡c¿ de
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6.21 REPOR'I'E DT] CO}TPROBAN'IE D}: I\GRI]SO A BODE(;A

PROTCOM

Srstco¡. tutrgrdo PBI§MA I - BODEO.{
I ?O I /1000

Pr¡ *:

I 930
l2 mó

g
de lo contrario haga click en

INCn-E§oADODEG.{'ó8

rl. rh: 0a rNOnE§C6 Po( ttOMoClOl{ES
L-r¡ r 02 8OD DETRA}§FER¡}rCI^S
hr : 0l HORfE

1ñ2
fimr

JAEON LUX
LICHE LA I.E HAA

l2 ul¡t
IfD ORAXG

I UTR'

3¡3 Td¡3 'lG

Figura 6.54 (lomprobante de Ingreso a Bodega

Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerrar.

;OE'

[l ror I EIoEA
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6.25 REPORTE DI, (]ONTPROBA}'TE DE EGRESO DE BODEGA

PROTCOTI
Srst.or. ü¡t!srodo PBI§lrfr\ I. BODEOA

I ?i0l llooo
P¡l ,, t

f,GRISO Df AODEGA " ó5

Il. x.r :
E¿3r :

darr :

0ó @NsllMo ¡mnNo
O ¡OD, DE IRAN§TEREICIA5
0r lroRTE

IEIEII

Ca¿a. Dr*-¡l.¡r
0l(82
mfml

E ¡BUiT5 FRTZ
LEC1IE t-A LECH!.8.A

12 UII
I UIRO

2ó2 
'c¡2 

ÍE

Figuru 6.55 Comprobante de Egreso de Bodega

Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dice (lerrar.

80
lm

?m
8 {Il¡

de lo contrano haga click en

E( ( l ,1d.1
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6,26 REPORTE DE EXISTT]NCIA DE INVEN'I'ARIO RI]ST ilTIDA

RO¡COM
Srstaur Intcgrrdo PBIi§MA I. BODEOA

17.'01,1000
Prg * r

EV§T!¡i(.L{ TOfAL DE Di1T§TAR¡O BISLEIID,{
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L .I s
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01cm3
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I5t3
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¡,D
54 09
l¡4m

LIN[-^. n ¿{SONES

§ó6 Td¿¡ ld¡

Figura 6.5ó f,xistencie de Invent¡rio Resum ide

Si e[ usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerrer.
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de lo contrario haga click en
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6.27 REPORTE DE
DETALLADA

EXISTENCTA DE INVENTARIO

It.]E

PROTCOnf

S¡6t.r[ Il e8r¡do PISMA I - B(:]DEOA

I\T§TENCH TOT..\L Df INITNT.TRI() DETAI¿.U).\

Córifo D.3.¡¡D(r¡!¡ C6t.Eldo Eodil0l BodÉ0: Eodiol Bod+ Bodf É

LI!{E-| ¡r úUrIDOs
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otrInl ,A¡OX PAUIIOUVS
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Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerr¡r.

a de lo contrario haga click en

PRoTCOM Capltuloó-Pdglaa:4ó ESP0I,
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t igura 6.57 Existenci¡ de Inventario Detrllada
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6.28 REPORTE DE EXISTENCIA DE INVENTARIO POR
BODEGA

Pt(/lcot!
S!¡tcür, I¡rrrr¡do PnI3M I - DODEO^

l;.01 l0oo
Pt3 a ,
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O: BOD NE TRA.¡{StrIR¡NC1AS
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Figura 6.58 Existencia de Inventario por Bodega

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.

de Io contr¿rio haga click en
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6.29 REPORTE DE }{ERCADERÍA ENTREGADA DE'TAI-I,ADA
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de lo contrario haga click en
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Figura 6.59 lllercadería Entregada Detallada

Si el usuano desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.
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6.30 REPORTE DE TOTALES DE MERCADERÍA ENTREGADA
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Figura 6.60 Totales de ñlercadería Entregada

Si el usuario desea imprimir el repone haga click en
la opción que dice Cerrar.
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6.3I REPORTE DE KARDEX DE INVENTARIO POR I,I\EA

PROTCO]I I -,01,1000

Pog # rSutcfl¡¡ üúcgrado PRISITIA I - BODEOA

TIA.8.DE\ DE IN}TNTARIO

LlrG : Ol EI,3{TTIDOS

Pti-¡: llll EXD¡,ÍIDOS PUJNOSE
!r1

taEt,

r30lrm
¡1l):¡tm
13¡lrm
t3¡trm
BOr,tfo
lI)trm
l10l]2G
B¡lrm
BOr/m
t'§"¡zn
ll¡!rm
ll0lrm

loa

EB
E6
E ll
¡01
E@
E 12

¡01
toa
Eü
to¡

+ÁI]

+1f]

.1rú

.tm

.r¡

?:0
ffi
,420

3n
:m
3f)
210
&

180

)tl
391
tTl

. L¡O

LJO

+lI
rilj

-1tl
+1¡¡l

ró3 7l¿8 tc¿r§ lüB

Figura ó.61 Karder de Inventerio por Línea

Si el usuario desea imprimír el repole haga click en
Ia opción que dice Cerrar,

de lo contrario haga click en
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6.32 REPORTE DE
PRODTICTO
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Figura ó.ó2 Kardex de Inventrrio por Producto

Si el usuano desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerr¡r.

T({RDEX DE INVENI'ARIO POR

a

lro:rry
ttairrtú

! rl
E ll l¡

2@

m

de lo contrario haga click en
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6.33 REPORTE DE LISTADO DE COMPROBANTES POR
N(.Nf ERo
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Figura 6.ó3 Listado de Comprobantes por Número

á de lo contrario haga click enSi el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.
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6.3{ REPORTE DE LISTADO DE COI\IPROI}ANTI.]S POR'I-IPO
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I igura 6.64 Listado de (]omprobantes por Tipo

Si el usuario desea impnmír e[ reporte haga click en
la opción que dic€ Cerrar.

de lo contrario haga click en
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6.35 REPORTE DE LIS'TADO DE TRANST'EREN(]¡AS
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Figura 6.ó5 List¡do de Transferencias

Si el usuano desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dic€ C€rrsr.
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6.J6 REPORTE DE LIS'I'ADO DE Rf,QITISIC|ONES
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Figura 6.66 List¡do de Requisiciones

Si el usuario desea imprimir el repofe haga click en
la opción que dic€ Cerr¡r.

de lo contrario haga click en
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7 MODULO DE COSTO DE INVENTARIO

§¿
Cono.¿Yt,rrrp

l'igura 7.1 Botén de (lostos de lnventario

Costo de lnventario se encargará del costeo del Inventario tanto para los productos
nacionales como para los importados, registrará los resultados en las ventas, calculará el
precio promedio y otros procesos relacionados con la valonzacrón del Inventario.

. Registrar los Costos Genereles de un Importación.
Registrar los valores correspondientes a cada uno de los gastos, incluido el costo de la
Carta de Credito (una aproximación) que afectan a un pedido (lmportación). Esto será
utilizado para determinar el costo final del producto.

. Registros de Costos de Productos en un Pedido.
Una vez recibida la táctura del proveedor; Contabilidad deberá registrar los costos
unitarios de los productos que se incluyen en un determinado pedldo, antes de que se

realice el costeo final, esto permite obtener el valor FOB de la Importación.

. Costeo de Importacion6 y Compras Loc¡les.
Se encargará del costeo de los productos importados, una vez determinados todos los
gastos se actualizar¿in los costos de los productos de dicha importación.

. Costeo de Inventarios.
Con los coslos de la mercaderia ingresados se procederá a la asignación de los costos a
los egresos de acuerdo a la fecha. el costeo se los harii por "Lotes", con el método
promedio.

o Unific¡ción de Pedidos.
Permite unificar pedidos solo contablemente, pa¡a efectuar el registro de los costos de
importación, esto se aplica cuando a varios pedidos llegan en un solo contenedor.

PROTCOM Capltulo 7 - Página: I ESPOT-
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1.1 MENÚ PRINCIPAI-

La pantalla principal del Módulo de Costo de lnvenurio, consta de tres
opciones, las cuales son'. Entradas, Procesos y ('onsullas.

Erü.dx B.aa lq¡6 A^¡d. §ú

l¡* (I/+.lor.1g05 3l li I Aotes ó lsdogd. rl C¡rBrÉih

Esta pantalla es el menú principal del módulo de Costo de Inventario. Usted
podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla ALT y
la letra subrayadai también los puede escoger con haciendo click con el ratón en la
opción del menú deseada.

;EIEI.J Corto¡ d? lnvmldio

PROTCON F:SP()t"

Figura 7,2 Menú Principel del Módulo de Costo de Inventario.
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E xi-'Coslo de lnventalio

l:--.t:::.F_.1i..
@e,"t*

lo$m de ft¡drtor
t¡d¿o de tlovi¡iaroc

Corfiua lruesca

01{eb.ffi

Figura 7.3 Menú de Entrad¡s: presente las opciones de ingreso de los datos ¡l
sistema.

En este menú se presenta¡ las opciones necesarias para el ingreso de la
información al sistema, sean estos los costos de los pedidos y de los productos. Adem¿i§
tiene la opción de configurar la impresora, la cual es muy útil al realiz¿r los reportes.

Capltukt 7 - Página:3 ESP0I
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7.2.1 (]OSTO DE PT]DIDOS

Nr¡uodclPrüo: lr,r* ts
Mac¡d;ia FUPEBBASA
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CA}TPO DESCRIPCIÓN
Número del Pedido

Seguro

Caaa de C¡étlito

Identifica el número del pedido al que va ingresar los costos.
EI campo conüene una lista de la cual usted podni escoger los
diferentes pedidos realizados por la empresa.

Campo no disponible. Este campo indica el nombre de la
importación

Este campo corresponde al valor del seguro ocasionado por la
importación de los productos. Campo disponible todo el
tiempo.

Es el costo que registramos de la importación; si el pedido ha

sido financiado por el otorgamiento de un préstamo por parte
de algun ente crediticio. Campo siempre disponible.

PRoTC0M ESPOL

I

I

I
I

Figura 7,4 Ventrna d€ Costo de Pedidos.

En esta ventana el ust¡a¡io podrá ingresar todos los costos provenientes de por la
importación de un pedido.

7.2.1.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Mercadería

Capüulo 7 - Página:4
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Flete

.lduanas

Pernisos

Total

Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderías
hacia las bodegas de la empresa. Campo siempre disponible.

Este campo contiene e[ valor originado por el ingreso de las

mercaderías al país. Este campo siempre está disponible.

Es el valor ocasionado por los permisos o trámites que den
cumplir ciefos productos provenientes de una importación.
Campo siempre disponible

Campo no disponible. Indica el valor de todos los costos
arriba mencionados. El valor total se calcula automáticamente
después de haber ingresado los valores.

Tabla 7.1

7.2.1,2 INGRESAR LOS (]OSTOS DE TIN PEDIDO

Para ingresar los costos de un pedido se deberá seguir los siguientes pasos

l. Ubiquese en el campo de Númen¡ de Pedido y escoja el número de la importación
que desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llegan
automáticamente.

2. Si el número de la importación no existe, el sistema emitirá un mensaje de error. Si
no recuerda el número, al lado del c¿mpo se encuentra un botón E, en cual,
haciendo click o ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostra¡á una lista de

todas las importaciones realizadas por la compañía. Busque la importación deseada

usando las teclas ",lt" "ü" y presionando Enter o por medio del ratón dando doble
click sobre el número buscado.

3. Se ingresan cada uno de los costos requeridos, tales como: seguro, carta de cédito,
flete, aduanas y permisos. Al ingresar los valores de cada uno de los campos antes
mencionados, note que el valor no tiene formato numérico; es decir, comas nl
puntos. Pero luego de ingresar el valor y presionar la tecla Enter este aparecerá con
formato.

5. En el botón Aceptar presione Enter o haga click en el mismo, y procederá a guardar
la información. Si ocurriese algún enor, como por ejemplo dejar campos en blanco,
se emitirá el error y no se guardariíur los datos. Si no desea grabar los datos puede

hacer click en el botón Cancelar y borrará los datos de la ventana o hacer click en el
botón Salir, para regresar al menú principal.

7.2.1.3 NIODII.ICAR LOS COSTOS DE II\ PEDIDO

Para modificar los costos de un pedido, deberá repetir cada uno de los pasos que

se realizaron al ingresar los mismos.

PR0TL'0M CapltuloT-Página:5 ESPOL

4. El valor total se calcula automáticamente al ingresar todos los valores,



,Vanual de Usua¡io Sistema Integrado PRISMA I

Co¡lo¡ de Produclo¡ de un Pcrlido

7.2.2 COS'I'O DE LOS PRODTICTOS

xuro oa err* fñit6oi- @
Hac¡darc FñOOUCIOS DEL llAF SA

g rA JL

En esta ventana, el usuario podrá ingresar los valores de costo por cada uno de los
prductos.

7.2,2.1 DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS.

Tabla 7.2

C.rú PÉdd.P od-¡clo

1

2

3

4

7

I
3

I
a

a, :l

)

01om/t P€UKAN PEN

01O@ ELE}.IEÑTOS OE COONA

r@ü

Aprclr
T¡f*

CAI}TPO DESCRIPCIóN
Número del Pedido

Mercaderla

Código

Descripción

Cantldad Pedida

('antidad Recibida

Costo Unitario

Tital

Es el número de unidades
importación de las mercaderias

que se esperan del pedido

Es el número de unidades que arribaron a bodega

Es el costo que se aplica a cada unidad del producto

Es el valor de la multiplicación del costo unitario por las
cantidades recibides

Es la identificación de la importación.

Es el nombre con que s€ conoce a la importación

Es el identificador del producto.

Es el nombre con que se conoce al producto

PRoTCoM CaplnloT-Pógina:6 ES PoI.

Figura 7,5 Ventana parn registrar los costos de los productos
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3. Presione Enter, automáticamente todos los datos de la importación , tales como el

código, descripcrón, cantidad pedida, costo unitario, etc. aparecerán en pantalla.

4. Si el número de la importación no existe, el sistema emitirá un mensaje de error. Si
no recuerda el número, al lado del campo se encuentra un botón El, en cual,
haciendo click o ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista de
todas las importaciones realizadas por la compañia. Busque la importación deseada

usando las teclas "t" "ü" y presionando Enter o por medio del ratón dando doble
click sobre el número buscado.

5. Ubiquese en el campo ('antidad Rec¡bido e ingrese el número de unidades que ha
recibido de dicha importación. Presione Enter.

ó. Ubíquese en el campo Costo {lnitarto e ingrese el valor del costo para cada uno de
los productos. Presione Enter.

7. Para guardar los datos, haga click en el botón Aceptar o ubiquese en esle y presione

Enter. Si no desea que se guarden los datos, haga click botón Cancelar o ubiquese en
este y presione Enter. Si desea salir al menú, haga click en Salir.

PROTCOM CaphuloT-Prigina:7 E.\ POt.

7.2.2.2 INGRESO DEL COSTO DE LOS PRODIICTOS

Al registrar el costo de los productos se deberán seguir los sigurentes pasos.

l. Ubíquese en el campo Número del I'edrlo.

2, Ingrese el número de la importación.
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7.2.3 C()S'I'EO DE IIOVIt\flEN'I'OS

Cosle¡¡ de Hovmienlo¡

Tho ó Moridato :

llur d¡ Hovñia¡ra

IA

mi
Códrqo ftoúrto Cmüd¡d E¡do

ApaU¡

Figura 7.6 Vent¡n¡ pars registr¡r Ios costos de los movimientos

En esta ventana, el usuano podrá ingresar los valores de costo por cada uno de los
productos deI movimiento.

7.2.3.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

X
Ertdü F-

CAMPO DESCRIPCIÓN
Tipo de Movimiento

Nutz Movimienlo

Código

Descipción

Costo

Es la identificación de la clase de movimiento.

Es el número del movimiento.

Es el identificador del producto.

Es el nombre con que se conoce al producto.

Es el costo que se aplica a cada unidad del producto

PROT(:OM Capítukt7-Página:I ESP0L
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7.2.3.2 INGRESO DEL COSTO DE LOS PRODI.ICTOS

Al registrar el costo de los productos se deberán seguir los siguientes pasos

l. Ubíquese en el campo Tlpo de Movimiewo.

2. Escoja el tipo de movimiento y número de movimiento.

3. Presione Enter, aulomáticamente todos los datos del movrmiento, tales como el
código, descripción, costo apa¡ecerán en pantalla.

4. Ubiquese en el campo ( 'ostr.r

productos. Presione Enter.
e ingrese el valor del costo para cada uno de los

5. Para guardar los datos, haga click en el botón Aceptar o ubiquese en este y presione
Enter. Si no desea que se guarden los datos, haga click botón Cancelar o ubiquese en
este y presione Enter. Si desea salir al menú, haga click en Salir.

7.2.1 CONTIGT'RARI}IPRI]SORA

lrgctcr

Norüc:

Edú
fir

C¿r'q' 8JC-210

l¡oran¡rtrsüdc LI¡
C¡sr &EA0

.cié
Itüillrrodag4ist

uti:¡rfh tPTl
Crí;frú l- lrprinf a ra ¡rdtvo

lrpmx

tiIodo

a §CÉcito

Fi-
_J,l.Fl-Fl

F-

A..du

Figura 7.7 Ventsnt de configurar impresora.

Est¿ ventana le permitirá modifica¡ las diferentes opciones que posee la
impresora.

lnprirrir E¡E¡I

PRoTL'OT{ CapkuloT-Pdgina:9 ESt Ot,

tuÉ&e' I

c{rc.b I



Manual de L'suurio Sistcmd Integrudo PRISMA I

CAMPO DESCRIPCIÓ¡Ii
,Nombre

Propiedades

Imprimfu en un
archivo

Todo

Páglnas desde - hasta

Selección

Número de Copias

Es un botón donde se detallan las diferentes características
que posee la impresora especifica en el campo anterior

Si marca esta opción podrá guardar su reporte a disco

Opción que especifica que desea imprimir todo su reporte

Ingresa el numero desde, hastu de piginas ha imprimir.

Se especifica que solo lo que está marcado se imprime.

Se especifica el número de copias de los reportes.

7.2.4.1 DESCRIPCIÓN DE I.OS CA}f POS.

Tabla 7.4

7.3 MENÍI DE PROCESOS

E rdo. R@. l'Ef.. A^¡di §,
Cr.iio dr lñ,üfrb
l¿riñ¡ P¡e.

66 35:.7 Prooraa d. lqEbgí! ür Corg.reórt ür.N6, t 9S

Figura ?.8 Ventana de Menú de Procesos. Presents todos las opc¡one esp€cieles
que hacen que el sistema funcione.

..'Corlor rk lñv?nlaro EEIEI

PRoTCo,II Capltulo 7 - Página: I0 ESP0L

Es una lrsta donde podni elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna la impresión de sus documentos.
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En este menú se presentan las opciones de: Costeo de Inventario y Unificar
pedidos.

7.3.I (JOSTEODEI,INVENTARIO

Co¡leo de lnvcnlóno

.Jdvá(e¡Eia Ara¿r de IOSiEAB rl.] Ír', erl o,S¿ ouen¿r lü; rerFrdos co¡re:por¡dente!

g
lnÉos«¿

€ t4 x
EürLt".,v-láÉ.1 fr

Figura 7.9 \'entana de Costeo del Inventario.

El proceso de costeo del inventario rcalizz el cálculo del costo promedio que
será aplicado a cada uno de los productos del inventario.

7.3.I.I CÓNTO GENERAR EI, COSTEO DI]L INVENTARIO

Para generar el costeo del inventario se deb€ seguir los siguientes pasos

l. Asegúrese que existan movimientos de bodega necesarios pa:ra^ realizzr el costeo del
inventano.

2. Haga click en el botón Aceptar. Mientras se realiza el proceso, usted tiene la
facilidad de detenerlo pulsando el botón Cancelar. Para regresar al menú, haga click
en el botón Salir.

Si no hubo problemas los movimienlos de los prductos no serán tomados en cuenta
otra vez

PR0TL'oM Capínlo 7 - Página: ll ESP0I -
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Unií¡c¿¡ Pedrdo¡

7.3.2 T:NIFICACIÓN DE PEDIDOS

010001 P800ucf0s oEL MAR s.A

Advtrter¡cia: Anlee de UlllFlDAF irrs pecldos debeiá oHercr los respaldos cone9ondietrtas

Ba¡odc&:--'.
ruolrii*
Pcddo Fn*

& € LA

Accdc

t'igura 7.10 Ventane de U nificación de Pedidos.

Al realiz¿r importaciones puede existir de que vanos pedidos lleguen en un solo
contenedor. Al ocurrir esto los costos de: flete, aduana§, etc. debe ser aplicar a dlchos
pedidos,

En esta venüana usted ralizar la unificación de varios pedidos para de esta
manera podef compartir los mismos costos.

7.3.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

'I'abla 7.5

7.3.2.2 COMO REALIZAR LA TINIFICACIÓN DE PEDIDOS

Ubíquese en el campo l'edtdt¡ lniciul, y escoja el número de la importación desde
donde se va a realizar el proceso. Si no existen importaciones, se Ie presentaá un
mensaje. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

2. En et carnry Ped¡do l,'inal, podrá escoger el número de la impofación hasta donde se
va a realizar el proceso. Presione TAB o Enter para ir al botón Aceptar.

JT B

CAMPO DESCRIPCIÓN
Pedido Inicial

Pedidt¡ Final

Indica el número de la importación desde donde se comerizará
a realízar el proceso.

Identifica el número de
realiz¿rá el proceso

la importación hasta donde se

PRoTL-OY Capkulo 7 - Página: 12 ESPOI,
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3. Pulse Enter o dé click en el botón de Aceptar para proceder a realizar el proceso. Si

desea detener el proceso dé click en el botón Cancelar. Para regresar al menú
principal pulse el botón Salir.

7.1 TIEN( DE CONSTII,TAS

C{Efá A^ro §ú
lnvürrb V&b.ó .l &cio d. V¡L
ltlvqrrbVúúúdE*
Erifr¡j¡r Dipq* vr ffi¡r
lr¡¡lrf di. EoóecY. Cúrüd
ociofEbÉ dr Proü¡cbc

CdMrIe.
Cü¡püdiYo óyúa¡y Ce

Figura 7.1I El menú de Consultrs pr$enta los reportes que el sistema es

capaz de emitir.

En esta ventana se presentan las diferentes opcrones de consultas o reportes de
información que maneja el sistema.
Antes de entrar en detalle con los reportes, le mostraremos la ventana de presentación
preliminar de los reportes, se le presentará los siguiente botones, lo cuales estanin el la
parte inferior de la ventana:

BOTÓN FT]NCIÓN

!
J
tl
.d

PROTCOM Capíulo 7 - Página: 13 ESP0L
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Retrocede a [a primera $gina del reporte.

Ret¡ocede a la pigina antenor.

Avanza a la siguiente $gina.

Avanza a la última página del reporte.
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,l

qJ

sJ

41

4l
19r"""1

Cancela el reporte

Muestra el reporte en diferentes tamaños en la pantalla

Envía el reporte a la impresora.

Exporta el reporte.

Exporta el reporte a un e-mail

Cierra la presentación preliminar del reporte

Tabla 7.6

7.1.1 I\\'E\TARIO VALORIZADO AL PRE(]IO DE VENTA

Hr¡o:
Li¡rc¡ lniill: 01 LA FAVOBITA

Linaa Fiut 06 ACEIÍES VARIOS

8od¿0o lr*iot 01 BODEGA CE NT RAL

I odcq. FiÉi 03 BODEGA DEL NORfE

&
lnprcttra

€
Püid¡

{) t/

Figura 7.12 Vent¡na para emitir el reporte del inventsrio valorizsdo al
precio de vent¡.

En esta ventana podrá elegir en impnmir dos tipos de reportes del inventario
valorizado al precio de venta, por bodega o totalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los campos de lineas o bodega le aparece la
palabra "Ninguna", quiere decir que no se encontr¿ron en los archivos las líneas o
bodegas para poder realitar la consulta.

lnvcrrlcr¡o Valoruado al P¡ec¡o de Venlo

JL s

PRoTC0M Cap{tulo 7 - Ptígina: l4 ESPOt.
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CAMPO DESCRIPCIÓN
Línea Inicial

l.lneo F inal

Por Bodega

Totaliudo

Bodega Inicial

Bodega Í'inal

Indica la linea desde donde se selecciona Ia información en la
consulta

Indíca la línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta

lndica el tipo de Reporte del inventario valorizado al precio de
venta por bodega.

lndica el tipo de reporte del inventario valorizado al precio de
venta totaliz¿do.

Si la opción de Por Bodega es elegida indica desde que

bodega se va a consultar.

Si Ia opción de I'or Bodegu es elegida indica hasta que bodega
se va a consultar.

7.4.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Tsbl¡ 7.7

7.4.1,2 EMITIR EL REPORTE DEL
VAI,ORIZADO AL PRECIO DE VENTA

INvENT.\RIO

7.1.t.2.t PoR BODEGA

l. Ubiquese en el campo l-inea Intc'ru|. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo lízea Final.

4. El¡a la línea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Elija la opción Por Bodega. Debe de haber un punto negro en Ia opción.

6, Ubíquese en el campo Eode ga lnicial y elija la bodega desde donde desea consultar
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubiquese en el campo Rodega l:inal y elija la bodega hasta donde desea consultar
Pulse Enter o TAB.

PROTCOM Capkulo 7 - Págiaa: I5 ESP0I,
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8. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le
mostrará la presenlación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora
enviará e I reporte a la impresora directamente.

9 . Pa¡a regresar al menú principal, pulse Enter o dé click en el botón Salir

7.4.1.2.2 TOTALTZADO

l. Ubíquese en el campo Líneo lnicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAB.

3. lJbíquese en el campo línea Í inal.

4. Elrya la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. El¡a la opción Totali:utlo. Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubiquese en el campo Bodega lrucial y elija la bodega desde donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubíquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le
mostrará la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora
enviará el reporte a la impresora directamente.

PROTCI)M Capítulo 7 - Página: I6 ESP0L

9. Para regresar al menú pnncipal, pulse Enter o dé click en el botón Salir
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7.4.1.3 REPORTE DEL INVENTARIO VALORIZADO AL
PRECIO DE VENTA

?.4.1.3.1 POR BODEGA.

üF.r.¡,(l¡.YlLúr'-.14t.

; R.porte del lnvcntório V.ldizedo .l Pr.cb d. V.nl. IEIEI

<lr I r lr I ,-J§ elelálcb"llofl

1.4.1.3.2 TOI ALIZADO

I6oaI6 Toa.tr6 l(Dt

Figura 7.13

R-t-r¡ ¿.1 bñr¡ti V..Lrü.¿. .l hEL ¿. V.^r.

E Bcpo.l. dGl lñvañr.rb V.¡qüddo .l PrccE d. V.d. !E¡EI

rlr I rdt I ) gl elrl6l
Figura 7.1.1
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7.1.2 I\\'ENI'ARIO vAI,ORIZADO AL (]OSI'O

Brpo:

VCnbldo
O Pa EodGlr

C ld&rdo

L¡€. lr*;i¿t 01 LA FAVOBIÍA

Li¡p¡ Fnd 03 JASONEBIA NACIONAL SA.

t)l BOOEGA CENIBAL

0.1 BOOEGA CENfBAL

g
ln¡prcror!

€
ertda

rA t/

Figura 7.15 Vent¡na de Ia (lonsulta del Inventario Valorizsdo al (losto.

En esta ventana podrá elegir en imprimir dos üpos de reportes del inventario
valorizado al coslo, por bodega o totalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los fiimpos de líneas o bodega [e apa¡ece la
palabra "Ninguna", quiere decir que no se encontraron en los archivos las líneas o
bodegas pam poder realizar la consulta.

7.4.2.1 DESCRIPCIÓN DE T,OS CAMPOS.

'I'¡hl¡ 7.8

lnver¡larro V¿lo¡izado al Co¡to I

x
Irirdü

T1.
F*

CA}TPO DESCRTPCIÓN
l-ínea lnicial

Línea Final

Por Bodega

Totalizado

Bodega Inicial

Bodega Final

Indica la línea desde donde se selecciona la información en la
consulta

Indica la línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta

Indica el tipo de Reporte del inventario valorizado al costo por
bodega.

Indica el tipo de reporte del inventario valonzado al costo
totalizado.

Si Ia opción de l'or Bt ega es elegida indica desde que
bodega se va a consultar.

Si la opción de Por Bodegct es elegida indica hasta que bdega
se va a consulta¡.

PROTCOM Capltulo 7 - Pdgina: lE ESP()1,
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7.4.2.2 EI\IITIR EL REPORI'E
vAI,ORIZADO AL COSTO

DEI, INVENTARIO

1,4.2,2.1 POR BODEGA

l. Ubíquese en el campo Línea lnicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAE}.

3. Ubíquese en el campo l,íneo F inal.

4. Ehja la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Elija la opción Por Bodega, Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubiquese en el campo Rodegu Inictul y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le
mostrará la presentación preliminar del repone en una ventana. El botón Impresora
enviará el reporte a la impresora directamente.

9. Para regresar al menú principal, pulse Enter o dé click en el botón Salir.

7.4.2.2.2 TOTALTZADO

l. Ubiquese en el campo Línea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2, Ehja [a línea deseada. Pulse Enter o TAI].

3. Ubíquese en el campo Línea l;tnal.

4. El¡a la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Elija la opción I'otali:udo. Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubíquese en el campo Bodegu lnicial y elija la bodega desde donde desea consultar
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubiquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé click en e[ botón Pantalla o lmpresora. El botón Pantalla le
mostrará la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón lmpresora
enviará el reporte a la impresora directamente.

PROTCOIt Capttulo 7 - Página: l9 ESPoI.

7. Ubíquese en el campo Bodega l.tnol y ehja la bodega hasta donde desea consultar
Pulse Enter o TAB.
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9- Para regresar al menú principal, pulse Enter o dé click en el botón Salir

7,4,2.3 INVENTARIO \¡ALORIZADO AL C]OS'[O

7.4.2.3,1 POR BODf,GA

,rlr 
I ,l' lJ§glalolI of 1

['igura 7,16
7.4.2.3.2 TOTALIZADO

¡lrl q slsl@l *-J 9d11 loLtll tffi
Figura 7.1 7

PnoDt cfota c. IJD.I
llr¡-r lrrúrr¡. Ht¡¡ I

R{.rb d. Iltrf¡rlr & Brir¡rr CaSIlIihi

dD@r ¡crrfl 1a ravorffa LÉrt
otooo¡ tat¡a 0l tt ¿at! tora¡l0G¡
orotaE ¡¡i R¡rtool¡B
Drúa 

^¡¡-oAL 
lÍr¡ .ltr¡¡¡a

0a taa¡ 
^ct 

rr! ix¡a r ' r ro raf
olloraaatrYt ta ravorfia
d¡oE¡ ,aa¡EA! ¡¡J t¡n ¡A.
@lal¡ lL trcAa¡l"l '
EE IAIII LiJ'E

o¡o@t 
^ctr¡t 

tlo'lx¡L

o

o

o

o 0

l{¡iÉ. (t,¡r¿a,a Lt-r. r.' r..6.1

¡t-!{.\,-ltt¡
h9 I

ro
D

¡o

DO

! Feprte del lnvsr a¡io de Bodogo vr Codabrlidad EEIE¡

;IIEII Reporle del lmer{¿¡io Val,orizado al Co¡lo

i-a r 1..? ¡.¿¡ l.a. ¡.at l.la ¡.at ¡.¡r L.r li¡lt¡tr¡¡r .ttr I..¡

aaoou<fÉ c. tr0a
fri6. ¡r!t.e ñEr. 

'

nl'GiU ht-do VdEi¡¡, .¡ Coó

aaaaac!a

La a¡ L¡ r¡\cra
l.¡ a¡ l¡¡éru'¡. xEEx.Lf 

^

rrtrr¡q Etrr¡r¡rr 16 *r¡Ea¡

ar¡d ó¡tl.l¡ ra(/e¡
a r ¡a¡<ltt Et r (.!a¡r
a r -r¡<tl'l ar t¡lráttr¡

.¿ ¡¡t¿¡tr¡¡ ¡air ! t¡
¡rdaBts¡l ll/Pat I ¡

PRoTCoM

1of 1 »l>il

CaplnbT-Página:20 ESPOt.

11ofl1 Toldll IqB



Sistema Integrado PRISM.4 I

7.1.3 EXIS'TENCIA DISPONIBT,E VS. PEDIDAS

Lnsi.ncra¡ Drsponrbles v¡ Ped¡da¡

Frgo:
L¡ú! lrii*
LiÉ. Fhd

01 LA FAVORITA

@ MAFGAFI¡IA BONELTA

B
!rprü¡or!

€
e.r{a¡¿

Figure 7.18 \¡ent&na de Existencias Disponibles vs. Pedidas.

7.4.3.1 DESCRIPCIÓT¡ OT LOS CAMPOS.

Tabl¡ 7.9

7.1.3.2 COMO EMITIR EI, REPORTE DE EXISTENCIA
DISPONIBLES VS. PEDIDAS

Este reporte le presentará las existencias de los diferentes productos del
inventario; así como, si tiene pedidos y las cantidades sean estas pedidas y recibidas.
Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubiquese en el campo Líneu lnrcial, dando click en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

2. Elrja la linea deseada. Presione Enter o TAB

3. Ubíquese en el campo ¿,/rea F mul. Elija la linea deseada. Presione Enter o TAB

4. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para que su consulta
salgan por esos medios. Si no hubiere lineas para consulta¡ aparecerá la opción
" Ninguna".

5. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir

x
titCa

Tl-
fú

CAMPO DESCR¡PCIÓN
Línea Inicial

Línea Final

Especifica de.rz/e qué linea se empezará a elaborar la consulta.

Especifrca fui.sta qué línea se empez¿rá a elaborar la consulta.

PROTCoY Capítukt 7 - Página: 2l t:sPot.
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7.4.3.3 REPORTE DE EXISTENCIAS DISPONIBLES VS.
PEDIDAS

;(l{ I r l¡,lJ§ elAlolo*'l'I dl 3 0,3 lol¡13 lütrl

Figura 7.19

7.4.1 INVENTARIO BODEGA \'S. CONTABILIDAt)
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Figura 7.20 Ventsns de Consulta de Invent¡rio de Bodega vs.
Contabilidad.
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7.4.4.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

'l'abla 7.10

7.4.1.2 EMITIR EL REPORTE DE INVENTARIO BODEGA VS.
CONTABILIDAD

Este reporte le presenta las unidades que existen en bodega contra las unidades
que se encuentran registradas. Si da diferencía muestra las cantidades que no han sido
contabilizadas. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Bodegu lnicial, dando un click en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

2. El¡a la bodega deseada. Presione Enter o TAB

3. Ubíquese en el campo Bodega f"mal Elija la bodega deseada y pulse Enter o TAB

4. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla para elegir el medio que

desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece la opción "Nrnguna " significa
que no existen bodegas en los archivos para poder realizar la consulta.

5. Para regresar al menú pnncipal, dé click en el botón Salir

CAMPO DESCRIPCIÓ¡i
Bodega lnicial

Bodega Final

Especifica desde que Bodega se comenz¿rá a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

Especifica áa.sra que Bodega se comenzará a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

PRoTCo,U L'apítulo 7 - Ptigina: 23 ESPoI,
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7.4.1.3 REPORTE DE
CONTABILIDAD

INVENTARIO BODEGA VS.

rlr I >l' l-J§ t9 a €§ "*J
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Figura 7.21
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Figura 7,22 Ventens de Devoluciones por Productos.
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CAMPO DESCRIPCIÓ¡.
Fecha Inicial

Fecha Final

Esry,cifrca desde que fecha se tomará las devoluciones

Especifica áasla que fecha se tomará las devoluciones

7.4.5.I DESCRIPCIÓ\ DE I,OS CAMPOS.

Tabl¡ 7.1 I

7.1.5.2 EMI'I'IR REPOR'I'E DE DTJVOI,TI('IONES PRODT:(]'I-OS

Esle reporte le presentará todas las devoluciones de productos determinado por
el rango de fechas. Para obtener e[ reporte siga los siguientes pasos:

L Ubíquese en el campo Fecha lnicrul, en dónde ingresará la fecha desde donde se

comenz¿rán a ser tomadas las devoluciones. Presione Enter o TAB.

2. En el camp l,-echa l.'inal, ingrese el código hasta dónde serán tomadas las

devoluciones. Presione Enter o TAB.

3. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para determinar el medio
por el cual desea [a consulta. Si existiere algún enor en el ingreso de datos, el
sistema se lo informará y no generará el reporte-

4. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir

7.4.5.J RT]POR-TE DE DEVOI,T:(]IONI]S POR PRODT]CTOS

{l( I ) l> I ,- lgJ slElo,le.l h*) 5d5 lo.*5 lmt
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7.4.6 COSTO PROI\ÍEDIO \'POR I,0TT]S

Corto Prorncdro y por Loler I

r
Hapn:

L¡r.lriii*
L¡El Fir*

O TA FAVOFITA

&
líp6sor.

rA

Figura 7.24 Ventana que present la consulta de Costo Promedio y por Lot6,

Esta consulta nos da la oportunidad de consullar los lotes de cada uno de los
productos elegidos.

7.4,6.1 DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS.

Tabl¡ 7.12

7.4.6.2 EMITIR COSTO PROMEDIO Y POR LOTES

l. Ubíquese en el campo 1.ínea lntcrul, escoja la linea deseada. Pulse Entero TAB.

2. llbíquese en el campo l.íneu l' tnal, escoja la linea deseada y pulse Enter o TAB

3. Dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para determinar el medio por el cual se

verá la consulta.

4. Para reglesar a[ menú principal, dé click en el botón Salir

€
P¡rrCa Jl" R

DESCRIPCIÓ¡{
Línea Inicial

Línea Final

Determina desde que linea comenzará a emitirse la consulta

Determina hasta que linea comenz¿rá a emitirse la consulta.

PRoTCOM Cap{tulo7-Página:26 ESP0I.
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1.1.6.3 RI]PORTI] D[, COSTO PRO}ÍEDIO Y POR I,OTES

r lril , J§ elalolo.'.1( 1dr

Figura 7.25

7.1.7 CO}IPARA'I'I!'O DE VENTAS }'COS'I'O

( 2d3 Td*3 rqlr
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L¡É. Fin*

TA

['igure 7.26 Ventans de le consulte Comparativo de Ventas y ('osto.

Esta ventana le permitiní obtener una consulta a través del cual usted. podrá
determinar el porcentaje de incremento de los Costo o Ventas.
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C.{MPO DESCRIPCIÓN
Línea Inicial

Lhtea [;inal

Determina desde que línea comenzará a emitirse la consulta

Determina hasta que línea comenzará a emitirse la consulta.

7.4.7.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAI\ÍPOS

7.4.7.2 EMITIR EI, REPORTE COMPARATIVO DE VENTAS Y
COSTO

L Ubiquese en el campo l.ínea lnicul, elija la línea deseada. Presione Enter o TAB.

2. Ubiquese en el campo Línea Final, ehja la linea deseada. Presione Enter o TAB. Si

en las lineas solo aparece la opción de "Ninguna", se debe a que no hay lineas a
consultar.

3. Dé click en el botón de lmpresora o Pantalla, para determinar el medio en e[ que

desee ver la consulta.

4. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir

7.{.7.3 REPORTE (]O}TPAR{'tIvO DE VEYI'AS T'(]OSTO

( { > l, |JgJ Elolslo,."J
F igura 1 .27
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7.5 MENII DE AYI.IDA

EEIEII Ayud. de Corio dc lnYanl loPrtsnaI

Ardivo Edcih lücrá lpcbmÉ A[d.

Costo de lnventario
lntroduccíon

T,J6
¿JÁn,rr¡o

-l
I

_t

:J

Codo

Costo de lnv€ntario ss sncargará dsl cosleo d8l lr Bntario tanto para los productos
naoonalés como parar los rmporlados, registrará los resutlados en les venlas, calculará
Bl prBcio promsdio y otros procesos relacionados con la valorización d8l lnwnlario

Menú del Móduric de Cosfo de lnventario

Figura 7.28
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8 MÓDULO DE VENTAS Y FACTURACIÓN

Figura 8.1 Botón de Ventes - Facturación

Ventas y Facturación se encargará de la emisión de las facturas, también
generará la Guia de Despacho para la entrega de los productos a los vendedores, previa
la aprobación del crédito a los clientes.

. Generrr Guí¡ de llespacho.
En base a la información de las facturas generará la Guía de Despacho la cual
contendrá todos los productos de Ia factura, en caso de ser una. Si un vendedor tiene
más de una entrega; es decir, iene más de una factura se sumarán los productos
similares de todas las facturas y se generará un sola Guía de Despacho.

. Generar el Comprobante de Crédito.
"Not¿ de Crédito" por devolución, no será numerada hasta que se acepte por el cliente

o Emitir Factur¡s.
Registrará la Factura en base a los datos de la Nota de Pedido y actualizará las

existencias en el maestro de productos.

o Anuleción de f-actu ras.
Anulani las facturas registradas

PRoTCOM Capltulo E - Púgina: I ESP0L
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8.I MEN(:PRINCIPAI,

La pantalla principal del Módulo de Ventas y Facturación, consta de tres

opciones, las cuales son llntradus, Prccesos y Consultat.

Er*.d..

6:(E«) Pra{rün dc f EEarqla .1 Cqrqlo", dr,¡¿dv.1g

Figura E.2 Menú Principal del Módulo de Ventas y Iacturación

Esta pantalla es el menú principal del módulo de Ventas y Facturación. lJsted
podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla ALT y
la letra subrayada, también los puede escoger dando un click con el ratón en la opción
del menú deseada.

EE

PRoTCoM Capüulo8-Página:2 ESPoL
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8.2 \TEN(iDE ENTR{DAS

ftac+ar lornfar §dr

e6ddo
Cmñq¡rrlÍEtaro.¡

01:14:5,lAtl . Prograru do Tcc¡dogí¡.n Cryprracifu

Figura 8.3 Menú de Entr¡das: prsentr las opciones de ingreso de los datos
al sistems.

En este menú se presentan las opciones nec€sari¿rs para el ingreso de la
información al sistema, sean estas las facturación de los pedidos, liquidación de los
productos y las notas de crédito. Adem¡is tiene la opción de configurar la impresor4 la
cual es muy útil al momento de realizar los reportes.

!!. F.cli¡acrón I Prlrma I I IIEI¡3
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¡ aclr¡¡ár uñ Pcd'.lo

8.2.I IAC'[TIR.\R T'N PEDIDO
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Figura 8.4 Ventana de F¡cturer un Pedido.

En esta ventana el usuario podrá ingresar todos los datos proveniente de un
pedido para registrar las facturas.
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8.2.I.T DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

CAMPO DESCRIP(]IÓN
No. Pedido

Clienle

I'endedor

Ciudad

No/Si paga impuesto

Fecha

Factura No.

Categorla

Tipo de Pago

Ruta

Código

P¡oducto

Cantldad

Precio aniturio

Total descuenlo

Total Impuesto

Observación

lnstrucción

Total Peüdo

Identifica el número del pedido en el que se va a basar la
factura. El campo contiene una lista de la cual usted podrá
escoger los diferentes pedidos realizados por la empresa.

Identifica el código del cliente con la que la factura será
grabada y por el cual se cobrará el valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se

encuentran registrados en el sistema.

Identifica el codigo del vendedor que realiza la venta de los
distintos productos.

Identifica el código de la ciudad donde se realiza la venta

Permite elegir entre cobrar a la factura LV.A. o no cobrarlo.

Fecha de la Venta

Número de la factura

Muestra la categoría del cliente.

Indica la forma en que se va a pagar la factura. Existen solo
dos tipos: Efectivo y crédito

Indica la rua de despacho en que se va a ubic¿¡ a la factura.

indica la identificación del producto

Indica el nombre del producto

Indica el número de unidades a factura¡,

Indica el valor de venta por cada unid¿d del producto.

Indica el valor a descontar por cada uno de los productos.

Indica el valor del incremento para cada uno de los productos.

Permite ingresar alguna observación

Permite ingresar alguna instrucción

Valor total por de toda la factura sin aplicarle el descuento ni
el l.V.A.

PRoTCOM CapíuloE-Página:5 ESP0I-
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I)escuento

Retención

I.t.A.

Neto

Flete

Valor del descuento de la factura

Valor de la retención de la faclura

Valor del I.V.A de la factura.

Valor a pagar por toda la factura

Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderias
hacia las bodegas de la empresa.

Tabla 8.1 Descripción de los campos

l. Ubiquese en el campo de Número de Pecli¿lo y escoja el número del pedido que

desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llenan automáticamente.

2. Si el nümero del pedido no existe, el sistema emitirá un mensaje indicando que el
pedido no se encuentra y si desea seguir de todas formas. Si responde
afirmativamente se procede a la elaboración de las facturas. Si no recuerda el
número, al lado del campo se encuentra un botón El, en cual, haciendo click o
ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista de todas los pedidos
realizaüs por la compañía. Busque el pedido deseado usando las teclas "f" "ü" y
presionando Enter o por medio del ratón dando doble click sobre el número
buscado.

3. Se ubica en el campo (liente y se ingresa el código del cliente y se pulsa Enter. La
categoria se muestra aulomáticamente.

4. Se ubica en el campo l/endedor y se ingresa el código del vendedor y se pulsa Enter.

5. Seubicaenel campo (lrudad y se ingresa el código de la ciudad y se pulsa Enter

ó. Se ubica en el campo 'l'igt de Pago y se elige entre los tipos de pagos Efectivo y
crédito. Se pulsa Enter.

7. Se ubica en el campo Rula y se ingresa el código de la ruta y se pulsa Enter.

8. Se ingresa el código del producto y se pulsa Enter. Si no recuerda el código del
producto de click en e[ campo producto y apareceni una lista con todos los
productos en existencia.

9. Se ingresa la cantidad facturar y se pulsa Enter. El precio del descuento, impuesto y
el valor total se calcula aulomáticamente.

PROTCOlII CapítuloE-Ptigina:6 E,\;P0L

E.2.1.2 INGRESAR T1NA FACTURA

Para ingresar los datos de una factura se debeá seguir los siguientes pasos.



Sistema Integrudo PRISMA I

10. En el botón Aceptar presione Enter o haga click en el mismo, y procederá a guardar
la información. Si ocurriese algún enor, como por ejemplo dejar campos en blanco,
se emitirá el error y no se guarürán los datos. Si no desea grabar los datos puede

hacer click en el botón Cancelar y bonará los datos de la ventana o hacer click en el
botón Salir, para regresar al menú principal.

Algunos campos poseen el botón El, el cual permite consultar todos los contenidos de
los mismos.

8.2.2 T-.\CTT'RAR \'ARIOS PEDIDOS

Brpp:
Núrao lr*iC da Pcddo:

Núroo FhC da P¡ddo:

Ipwl i:J

€ tA
éprdd

l'igura 8.5 Ventana para facturar varios pedidos.

En esta ventan¿, el usuario podrá facturar varios pedrdos existentes y proceder a

su facturación.

8.2.2.1 DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

Tabla 8.2 Descripcién de los cam pos

Faclurar V¿r¡o¡ Ped¡dos

g x
CrEdü

TL
F*

CAMPO DESCRIPCIÓN
Número del Pedido
Inicial

Número del Pedido
Final

Es la identificación del número del pedido desde se va a
factura¡.

Es el número de pedido hasta donde s€ va a facturar

PROTCOM CapltuloS-Pógina:7 ESPOL
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. Xa Fa,¡c lffii
C¡rrü

f- lo pqp ¡rg¡ao

trffiffiffiFÁ[ÁmE§¡É
t¡d.& Cddo No: lllEl
Fldt l5/lt/l!IlE

sle.t T------emE

g
hll€lora

€
edra.

fA
¿,c!Bd

x
Cttc.a!

J

Figure E.6 Vent{ns psrs realiz8r una nots de cr&ito

En esta ventana, el usuario podrá realizar una nota de crédrto por devolución de
productos.

llold .lc C¡édlo I

Códeo Prodrcto lEfn¡.ll C-st oev

5

6

?

I
I

l8
18

18

2m0
2 m0.

Pr¡cb

2$0MqNz SALSA DE IOMATE "LOS ANOES"

üM4 MS OT]J¡¿A P€RUANA

mm2 A,r 'tL PlCAllrE"

TEE!

k

PR0TL'0M Cap[tuktE-Página:8 ESPOL

8.2.2.2 COMO FACTURAR VARIOS PEDIDOS

Para factur¿r varios pedidos se deben seguir los siguientes pasos:

I . Ubíquese en el carll.p Número del I'edidolnicial.

2. Elija el número del pedrdo desde donde va a comenzar a facturar.

3. Ubiquese en el campo Número del Pedido F ¡nal.

4. Elija el número hasta donde se va a facturu.

5. Para realizar el proceso, dé click en el botón Aceptar o ubiquese en este y presione
Enter. Si no desea que el rango del pedido sea ese, dé click botón Cancelar o
ubiquese en este y presione Enter. Si desea regresar al menú, dé click en Salir.

8.2.3 NOTA DE CRÉDITO
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CA}IPO DESCRIPC¡ÓN
t\o. Factura

Cliente

NoRi paga impuesto

Fecha

Nota de C¡édito

Código

P¡oducto

Cantidad a Devolvr

Precio L'nitario

Totol descuenkt

Total Impuesto

I.'"A.

Nao

Identifica el número de la factura en el que se va a basar la
nota de cr#ito. El campo contiene una ¡ista de la cual usted
podrá escoger las diferentes facturas registradas por el
sistema.

ldentifica el código del cliente con la que la nota de crédrto
será grabada y por el cual se cobrará e[ valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se

encuentran registrados en el sistema.

Permite elegrr entre cobra¡ I.V.A. a Ia nota de crédito.

Fecha de Ia Nota

Número de la Nota

Indica la identificación del producto

Indica el nombre del producto

Indica el número de unidades a devolver,

Indica el valor de venta por cada unidad del producto.

Indica el valor a descontar por cada uno de los productos.

Indica el valor del incremento para cada uno de los productos

Valor del I.V.A de la factu¡a.

Valor a pagar por toda la factura.

8.2.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Trbl¡ 83 Descripción de Ios cempos

8.2.3.2 INGRESAR TINA NOTA DE CRÉDITO

Para ingresar los datos de nota de crédito se deberá seguir los siguientes pasos

l. Ubíquese en el campo de Número de l'ucturu y escoja el número de la factura que
desea ingresar y presione Enter. Los datos de Ia factura se llenan automáticamente.

2. Si el número de la factura no existe, el sislema emitirá un mensaje indicando que la
faclura no se encuentra. Si no recuerda el número, al lado del campo se encuenlra un
botón E, en cual, dando click o ubiqiurdose con TAB y presionando Enter, le
mostrará una lista de todas las facturas registradas en el sistema. Busque la factura

PROTL'0.17 CaplnloS-Página:9 ESPOT-
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deseada usando las teclas ",1." -ü" y presionando Enter o por medio del ratón
dando doble click sobre el número buscado.

3. Se ubica en el campo ('u¡ttidad a devolver y se pulsa Enter. Los totales se calculan
automáticamente.

4. Dé click en el botón Aceptar o presione Enter en el mismo, y procederá a guardar Ia

información. Si ocurriese algún error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se

emitirá el eror y no se guardarán los datos. Si no desea grabar los ütos puede dé
click en el botón Cancelar y borrará los datos de la ventana o dé click en el botón
Salir, para regresar al menú pnncipal.

8.2.4 ANIILARFACTTIRAS

Anular faclurar

g

Fdur¿ No:

IA€
AcGCa -xL&6' k

Figure 8.7 Ventená para anuler f¡cturas.

En esta ventana, el usuario podrá anular cualquier factura que hay sido registrada
en el sistema.

8.2.4.I DESCRIP(]IÓN DE LOS CA}TPOS

CA}fPO DESCRIPCIÓN
Factura No. Identifica el número de la factura que se va a anular

Tabla E.4 Descripción de los cempos

8.2.1.2 COMO ANULAR TINA FACTURA

Para anular una factu¡a se debe seguir los siguientes pasos

l. Ubiquese en el campo de Número de l,acturu y escoja el número de la factura que
desea ingresar y presione Enter. Los datos de la factura se llenan automáticamente.

2. Si en la lista de número de factura aparece "Ninguna", signihca que no existen
facturas disponibles para realizar la anulación.

PROTCOTÍ Capítulo E - Página: I0 ESPOT_
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3. Dé click en el botón Aceptar o presione Enter en el mismo, y procederá a anular las
facturas. Si ocumese algún error, el proceso no será efectuado. Si desea detener el
proceso dé click en el botón Cancelar.

4. Dé click en el botón Salir, para regresar al menú principal

8.2.5 PEDIDO

ch

údd

lffi'
16-
lo-

,.OUIA BA¿05 6.

€

FOFIEB'r¡
Lítr¡ trrñúHrÁ
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rY¡.: l-ñ
ra¿. tv¡., [-----tf§

C¡4..r¿ lo,,
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e

os.r,t l-ffi,

ú

Figura 8,E Ventene para Ingresar utr Pedido,

En esta ventana el usuario podrá ingresar todos los datos proveniente de un

8.2.5.I DESCR¡PCIÓN DE LOS CANÍPOS

pedido

cód@ Crtdd r§=t Tdd Toa¿:

,
2

I
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I

I
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0lm2 E{8UI|OoS Entf¿ 12 UÑi
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1!m.ú

13m.m
!m.m

r GE¡.l¿lEIJJt¡

t/ x,l¡r* u

CAMPO DESCRIPCIÓN
,\o. Pedido

Cliente

I'endedor

Ciudad

ldentifica el número del pedido en el que se va a basar la
factura

Identifica el código del cliente con la que el pedido será
gfabado y por el cual se cobraril el valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se

encuentran registrados en el sistema.

Identifica el código del vendedor que realiza la venta de los
distintos productos.

PROTL',Olw Capttulo E - Página: ll ES POI,
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ldentifica el código de la ciudad donde se realiza la venta
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No/Si paga impuesto

F¿cha

Cuegor{a

Tipo de Pago

Ruta

Cóügo

P¡oduclo

Cantidad

P¡ecio U nitario

Total descuento

Total Impueslo

Obse¡vación

I nstrucción

To¡al Pedido

Descuenlo

Retención

I.)',.,4.

Neto

Permite elegir enfe cobrar I.V.A. o no cobra¡lo.

Fecha del Pedido

Muestra Ia categoria del cliente.

lndica la forma en que se va a pagar el pedido. Existen solo
dos tipos: Efectivo y crédito

Indica la ruta de despacho en que se va a ubicar el pedido-

Indica [a identificación del producto

I¡dica el nombre del producto

Indica el número de unidades pedidas

lndica el valor de venta por cada unidad del producto.

Indica e[ valor a desconta¡ por cada uno de los productos.

lndica el valor del incremento para cada uno de los productos.

Permite ingresar alguna observación

Permite ingresar alguna instrucción

Valor total de todo el pedido sin aplicarle el descuento ni el
I.V.A.

Valor del descuento del pedido

Valor de la retención del pedido.

Valor del I.V.A del pedido.

Valor a pagar por todo el pedido.

Es el valor ocasionado por el transpote de las mercaderías
hacia las bodegas de la empresa.

Tabla 8.5 Descripción de campos

PRoTL'OM Caplnlo 8 - Ptigina: l2 ESPoL
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L Se ubica en el campo Cliente y se ingresa el código del cliente y se pulsa Enter. [¿
categoria se muestra automáticamente.

2, Se ubica en el campo L/endedor y se ingesa el codigo del vendedor y se pulsa Enter.

3. Se ubica en el campo (lrulad y se ingfesa el código de la ciudad y se pulsa Enter.

4. Se ubica en el campo I'ipo de Pago y se elige entre los tipos de pagos Efectivo y
crédito. Se pulsa Enter.

5. Se ubica en el camp Ruta y se ingresa el código de la ruta y se pulsa Enter.

ó. Se ingresa el código del producto y se pulsa Enter. Si no recuerda el código del
producto de click en el campo producto y aparecerá una lista con todos los
productos en existencia.

7. Se ingresa la cantidad facturar y se pulsa Enter. El precio del descuento, impuesto y
el valor total se calcula automáticamente.

8. En el botón Aceptar presione Enter o haga click en el mísmo, y procederá a guardar
la información. Si ocurriese algún error, como por ejemplo dejar campos en blanco,
se emiürá el error y no se guardarán los datos. Si no desea grabar los datos puede
hacer click en el botón Cancelar y bonará los datos de la ventana o hacer click en el
botón Salir, par¿ regresar al menú pnncipal.

Algunos campos poseen el botón B, el cual permite consultar todos los contenidos de
los mismos.

PRoTC0,V Capílulo 8 - Página: l3 ESPOT,

8.2.5.2 INGRESAR T]N PEDIDO

Para ingresar los datos de un pedido se debera segurr los siguientes pasos:
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Accdd

lmprinr EEI I

8.2.6 (]ONFIGTiRARIi\IPRESOR{

lrprsrür

§onüc: C¿non BJC-210
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fiu Crut 8JC.A0
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Figura 8.9 Ventana de configurar impresora.

Esta ventana le permitini modificar las diferentes opciones que posee la
impresora.

8.2.6.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Tabl¡ 8.6 Descripción de campos

CAMPO DESCRIPCIÓN
Nombre

Propiedades

Imprimir en un
archlvo

Todo

Páginas desde - hasta

Selección

Núnero de Coplas

Es una list¿ donde pod¡á elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna Ia impresión de sus documentos.

Es un botón donde se detallan las diferentes características
que posee la impresora específica en el campo anterior

Si marca esta opción podrá guardar su reporte a disco

Opción que especifica que desea imprimir todo su reporte

lngresa el n'imero desde, hasta de páginas ha imprimir.

Se especifica que solo lo que está marcado se imprime.

Se especifica el número de copias de los reportes

PRoTL'0M ESPoI,
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8.3 MEN(] DE PROCESOS

Entád6 §au¡f¡s Saf

Acür.Eeirn d. h Vsf.¡

ñoqrün da lGcndogí¡ sr Corpr¡rito 6,nu?ff,0

Figure 8,10 Vent¡n¡ de l}lenú de Procesos.

En este menú se present¿ la opción de: Guia de Despacho, Actualización de

8.3.I GTIIA DE DESPACIIO

Ventas

IIEIEI¡. Faclrración I Prirma I I

Guía dc Dcrpacho

Núnao ü l¡ Fau¡ lú*¡t

Nrln .o dá h F.du! FirC

l!9W__ _ l:l

Aú¡atcncb Ar{cs dá Icá¡¡á L GUíA DE DESPACHo dóc o¡lürr ba ¡ap& csrc¡pontla{¿s.
Loa ¡¡¡kqb¡ rs d.bcn¡ld¡*x cfi rl ¡idroo úr.tüd Lrn09 s¡. á16 .l f,É.¡o

i , . E.¡BfrqlrrFa íd{éh¿ ¡¡n e¡Ú¡ laru¿l *rr¡Dr

&
!clptarorl

€
Pü,rd!

IA t/
AcrPlI

t'igura 8.ll Vent¡na de Guí¡ de Despacho

El proceso de Gula de Despacho realiza la distribución de las distintas facturas
dependiendo la ruta de cada una.

x
Crt¿rk k
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8.3.I.I CÓMO GENERAR LAS GUÍAS DE DESPACHO

Para generar las guías de despacho se debe seguir los siguientes pasos:

L Asegúrese que existan facturas ingresadas previamente al sistema. Caso cont¡ario
aparecerá "Ninguna" en las listas de las facturas.

2. Ubiquese en el campo Número de lu F'aclura lnicral. Pulse Enter.

3 El¡a el número de factu¡a desde donde se van a gener¿[ las guías.

4. Ubiquese en e[ campo Número de la Factura Fin¿l. Pulse Enter.

5. Elija el número de la factura hasta donde se van a generar las guías.

8.3.I.2 REPORTE DE LA GTIÍA DE DESPACHO

(l( I ,lrllgl g Oo3¿ aoa ¡l ToLtl lm@

Figura 8.12 Reporte de Gula de Despacho

lra=a orar^t
h -o.o^.*rr^,.

orr &Lr¡ lFtaoEctdu c l,tL¡.

ld ¡rao-t¡a

SXra ct r¡rY¡t¡ tot ¡rQat

6l

'EIEI
I Gula de Derpacho
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ó. Dé click en el botón Aceptar. Mientras se realiza el proceso, usted tiene la facilidad
de detenerlo pulsando el botón Cancelar. Para regresar al menú pnncipal, dé click en
el botón Salir.

Si no hubo problemas las facturas elegidas para realizar las guías no se volverán a

elegir.
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8.3.2 AC'TTJALIZACION DE I,AS VEN'I'AS

Aclu¿lrácñÍ dc Venlas

Ád',,€rlerr-'r¡ Arter de re¿fua IaACTUA!ÁO0H debe oüeoer k: reopoHo¡ co.rerptrúerrei.

B € Ltl

Figura 8.13 Ventana de Actualización de Ventes.

El proceso de Actualización de Ventas realiza la suma de todas las unidades
vendidas por cada mes del año y las almacena.

,-t/_
Ée!d!t 'e

n.u-T¡
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E.3.2.I GENERAR LA ACTUALIZACION DE LAS VENTAS

Para generar la actualización de las ventas se debe seguir los siguientes pasos:

I . Asegúrese que existan ventas necesari¿s para realizar Ia actualización.

2. Haga click en el botón Aceptar. Para regresar al menü haga click eñ el botón Salir.
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IIEIEt¡, Faclurar:iún I Prirra I I

E..T MEN(I DE CONSTiI,TAS

Eñladar Roccso¡ §ti

Vrta po lfra
Vcrr.a por Yad.dEr
Vcr{ar po §rdad
Vüf.r pq Eo,riEirt
VúlaNEirlda
VrrraS;nrr#

ecdeu

07:26: 07 Alr{

t igura 8.14 Menú de Consultas presenta los reportes que el sistems es capaz de emitir.

En esta ventana se presentan las diferentes opciones de consultas o repoles de
información que maneja el sisterna.

Antes de entrar en detalle con los reportes, Ie mostraremos la ventana de
presentación preliminar de los reportes, se le presentará los siguiente botones, los cuales
estarán en la parte inferior de la ventana.

Tebl¡ 8.7 Descripción de botones

Progroroa de lecnologf.on CorrFrteÉñ 05/02/20@
üi

BOTÓ¡- FTINCIÓN

i!_l

_!_l

¡

Il
.,.-l

-sl
e)

El
4l
o*l

Retrocede a la primera página del reporte.

Retrocede a la gágina anterior.

Avanza a la siguiente pigina.

Avanza a la última página del reporte.

Cancela el reporte.

Muestra el reporte en diferentes tamaños en la pantalla

Envia el reporle a la impresora.

Exporta el reporte.

Exporta el reporte a un e-mail.

Cierra la presentación prcliminar del reporte.

PROTC0lII CapltuloE-Ptlgina:18 ESPOI,
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E.4.I REPOR'I'E POR TOTALES

IVcnlar pol Iolaler

g
lnprcrua

€
errC.

IA t/

Figure 8.15 Ventana pars emitir el reporte de ventes por totsles.

E.4.I.I DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS.

'l abla 8.E Descripción de campos

8.4.1.2 El\t|TIR EL REPORTE DE VENTAS POR TOT:\LES.

Para emitir el reporte de ventas por totales

L Ubiquese en el campo F-echa lnicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. Elija la fecha desde donde desea consultar la información. Pulse Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo l:echu l.'tnal.lngrese la fecha hasta donde desea consultar
Esta opción solo permite ver un rango de 30 días anterior a la fecha del procsso.

5. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o lmpresora. El botón Pantalla Ie
mostrará la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora
enviará el reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menú principal, pulse Enler o dé click en el botón Salir

x
Calc.lcr E

CA}IPo DESCRIPCIÓN
Í'echa Inicial

Fecha h'inal

Indica la fecha desde donde se selecciona la información en la
consulta

Indica la fecha hasta donde se selecciona la información en la
consulta

PRoTCo,V Cap{nlo 8 - Página: I9 ESP0I,
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4. El¡a la línea que desee. Pulse Enter o TAB.
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8.4.I.3 REPORTE DE VENTAS POR TO'I'ALES PRECIO DE
VENTA

EEIEf, Regortc dc Ver*ar por Tolale:

RllorL & V.Dt!,lo¡ Tot¡lc¡

l.r-r V.r -rl.r,
r¡ aa r ,r .¡ r , ica,ea

JVE¡TE VEIt¡¡ I¿TD¡

It n¡-o ral a¡E.aa

LlrIta lt¡ a¡4.óa

¡ta-rfla -r ^rr( 
¡( at¡l¡arEl¡ t¡rarrE tf¡c{

1..¿d rráñq

¡ta ¡L,ta

@I o( ) 3oa4 Td6t4 lffi
Figura 8.16 Reporte de ventss por totrl$.

8.{.2 REPORTE DE VENTAS ]\IENST ALES POR Li\EAS

'Fc¡o:

q é3 l*J

Lilr! lr*it
Liüa Fh*

ÜI LA FAVOBITA

O1 LA FAVOFITA

g
lngcsq¡

€
Prr¡lt larc.lu

Figura 8.17 Ventana de las Ventas Mensuales por Línees.

En esta ventana podrá emitir las ventas de las unidades por cada una de las line¿s
de productos.

Ver{a¡ llen¡ucl,e¡ po¡ Línca¡
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8,4.2.1 DESCRIPCIÓ\I DE I,OS CAMPOS.

Table 8.9 Descripción de csmpos

8.1.2.2 E]ITITIR EL REPORTE DE VT]NTAS NTT]\SI. ALES POR
LiNEAS

Para emitir el reporte de ventas mensuales por lineas deberá seguir los siguientes

l. Ubiquese en el campo l.inea lniciul. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. El¡a la linea deseada. Pulse Enter o TAB

3. Ubíquese en el campo líneu l'-tnal

4. Elr1a la linea que desee. Pulse Enter o TAB

5. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le
mostrará la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora
enviará el reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menú principal, pulse Enter o dé click en el botón Salir

CAÑTPO DESCRTPCIÓN
Línea Iniciol

Línea Í'inal

Indica la línea desde donde se selecciona la información en la
consulla

Indica la linea hasta donde se selecciona Ia información en la
consulta

PROTL'O¡l CapíruloE-Página:21 ESP0I,
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;{11 rar I lr ll q O o d l otl foldl lfftüocr

Figura 8.18 Reporte de Vent¡s Mensuales por Líneas.

8.4.J RT]PORTE DE VENTAS POR VENDEDOR
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8.,I.2.3 REPORTE DE VENTAS MENSUALES POR LfNiEAS

vadldnFirc@

Figura 8.19 Vent¡na de Consulte de Vent¡s por Vendedor
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8.4.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Table 8.10 Descripción de campos

8.{.3.2 E}f ITIR EI- REPORI'U DE \'EYI'AS PoR I'E\DEDOR

Este reporte presenta las ventas registradas en el sistema por cada uno de los
vendedores. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos.

L Ubíquese en el campo l,'endedor lructal, dando un c ck en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

2. Elija el vendedor deseado. Presione Enter o TAB

3. Ubiquese en el campo Vendedor F-inal Elija el vendedor deseado y pulse Enter o
TAB.

4. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla para elegir el medio que
desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece la opción "Nrngtno " significa
que no existen vendedores en los archivos para poder realiz¿r la consulta.

5. Para regresar al menú principal, dé ctick en el botón Salir

CAMPO DESCRIPCIÓN
l'endedor lnicial

l'endedor Final

Espcifica desde que Vendedor se comenzará a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

PROTCOM CapltuloE-Páglna:23

Espciftca hastu que Vendedor se comenzará a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.
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8.4.J.J REPORTE DE \'ENTAS POR VENDEDORES

rl(l
-31 § a *",lrdl ) 2da fd¡¡ 1ür

l'igura 8.20 Reporte de Ventss por Vcndedor
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Figura 8.21 Ventana de la consulte ventss por ciudsd.
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CAMPO Df,,SCRIPCIÓN
Ciudad lniciol

Ciudad l'inal

Especifica desde qué ciudad se empezará a elaborar la
consulta.

Especifica hasra qué ciudad se elaborara la consulta.

8.4.4.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

f'ebla E.l I Descripción de campos

E.4.,f.2 EIIITIR EL REPOR'I'E DE !'ENI'AS POR CIt DAI)

Este reporte presenará las ventas por ciudad. Para obtener el reporte siga los
siguientes pasos.

l. Ubíquese en el campo ('trulad lnrciul, dando click en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

2. Elrya la line¿ deseada. Presione Enter o TAB

3. Ubíquese en el campo ('iulad l.'inal. Elrja la línea deseada. Presione Enter o TAB

4. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para que su consulta
salgan por esos medios. Si no hubiere ciudad para consultar aparecerá la opción
" Ninguna".

PROTC0M Cap[tulo8-Pú*ina:25 ESP0I,

5. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir.



Manual de Ltsuarü¡ Sistema Inlegrodo PRISMA I

8.1.{.J REPOR'I'I] DE VEN'I'AS POR CIT'DAD

PROTCOM
§lrt ú tirllr¡ü'Hra I"
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Figura 8.22 Reporte ventas por ciudad.

8.4.5 VEI{TAS POR PROVI\CIA
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Figura 8.2J Ventana de la consult¡ vent¡s por provincia.
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8..I.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Tabla 8.12 Descripción de campos

8.,t.5.2 ENIITIR EL REPOR'IE Dli VE\TAS POR PROVIN(llA

Este reporte presentará las ventas por provincia. Para obtener el reporte siga los
siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Provmcru lrucrul, da¡do click en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

2. Elija [a línea deseada. Presione Enter o TAB

3. Ubíquese en el campo Provincia hrnal. Elija la line¿ deseada. Presione Enter o
TAB,

4. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para que su consulta
salgan por esos medios. Si no hubiere provincia para consultar aparecerá la opción
" Ninguna".

5. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir

CA}1PO DESCRIPCIÓN
P¡ovincía lnicial

Provincia L-inal

Esry,ifica desde qué provincia se empezará a elaborar la
consulta.

Especifica áava qué provincia se elaborara la consulta

PR0TC0M Caphulo S - Página:27 ESP(».
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8.{.5.] REPORTE DT] \'E\TAS POR PRO}'INCIA

PROTCOM
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rü1 6ó5 Td¡6 rB
Figure 8.24 Reporte de vent¡s por provincia.

8.{.6 REPORI'F, DE \'E\1'AS \ACIO\ALES
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Figura 8.25 Ventana para em¡tir el reporte de ventss n¡cionsles.
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8.4.6.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Tabla 8.13 Descripción de campos

Para emitir el reporte de ventas nacionales

l. Ubíquese en el campo Fecha Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando click en el campo por medio del ratón.

2. Elija la fecha desde donde desea consultar la información. Pulse Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo F-echa F-inal.lngrese la fecha hasta donde desea consultar.
Esta opción solo permite ver un rango de 30 dias anterior a la fecha del proceso.

4. Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Pulse Enter o dé click en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le
mostrará la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón lmpresora
envia¡á el reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menú principal, pulse Enter o dé click en el botón Salir

CAMPO DESCRIPCIÓN
l'echo Iniciol

Í'echa Finol

Indica la fecha desde donde se selecciona la información en la
consulta

Indica Ia fecha hasta donde se selecciona la información en la
consulta

PRoTC0,IT Capltulo E -Págiaa:29 ESPOI,
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PROTCOM
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Figura 8.26 Reporte de ventas nacionales.

8.1,7 REPORTE DE VENI'AS SEN{ANAI,ES
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F'igura E.27 Ventana de Ventas Semanales

P;

PROTC0M CaplnloE-Página:j0 ESP0I.

8.4.6.3 REPORTE DE vE\-TAS NACIONALES

,

¡

ti



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA I

CAMPO DESCRIPCIÓN
Lunes

Domingo

Fecha en que comienan la consulta

Fecha en que termina la consulta

8.4.7.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Tabl¡ 8.14 Descripción de campos

8.4.7.2 EMITIR REPORTE DT] VENTAS SE}TANALI]S

Este reporte le presentará las ventas semanales. Pa¡a obtener el reporte siga los
siguientes pasos:

l. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Pantalla, para determinar el medio
por el cual dese¿ la consulta.

2. Para regresar al menú pnncipal, dé click en el botón Salir

8.{.7.J R[.PORt'r- Dr- \ t-\T.\S Sl]11.,\\.\Lt-S
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f igor de Pedidor

Venlar por Pedrdor

8.{.8 REPORTES DT] PEDIDOS

O Paddo. fd¡do
C Pc¿¿o¡ m lat¡¡¡¿c

&
lm¡rarur

€
eriCc

IA

t'igura 8.29 Ventatra de Ventes por Pedidos

8.4.8.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

Teble 8.15 Descripción de campos

8.4.8.2 E}TI'I'IR REPOR'I'T] DE PIiI)IDOS

Este reporte le presentará todo los pedidos; sean estos facturados o no,
dependiendo de la opción elegida. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubiquese en el campo pedidos .fácturados, para emitir el reporte de los pedrdos
facturados o ubiquese en el camry pedtdos no factulado.§, para emitir el repofe de
los pedidos no facturados.

2. Pulse Enter o dé click en el botón de Impresora o Panta a, para daerminar el medio
por el cual desea la consulta.

3. Para regresar al menú principal, dé click en el botón Salir

r/ k

CAMPO DE§CRIPCIÓN
Pedidos lacturados

Pedidos no facturados

Consulta todos los pedidos que ya hayan sido facturados

Consulta todos los pedidos que no hayan sido facturados

PROTCOM CapltuloS-Ptigina:32 E.tPOt_

lx
I Ctr.r



Manual de Lsuurio SMema lntegrudo PRISMA I

8.d.8.3 REPOR'I'E DE PEDIDOS

{l( I rl,U§Eltldlg.|IofI

Figura E.30 Reporte Ventas por Pedidos
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9. MÓDULO DE COMPRAS

Cqru

Figura 9.1. Compras

Este módulo que forma parte del Sislema Integrado PRISMA, es un sistema
desarrollado exclusivamente para empresas comerciales con un mediano o alto
volúmenes en ventas.

Como toda empresa comercial, para las ventas se requiere de mercaderia que puede ser
nacional o importada, por lo que es necesario hacer pedidos dentro y fuera del pais.

Las órdenes de compras pueden ser generadas por el dueño de la empresa o por el
personal autonz¿do para hacer dichos pedidos como por ejemplo el Departamento de
Compras e Importaciones.

Cuando se realiza una orden, antes se revisan los precios que ofrecen los proveedores
para luego decidir cuál es la mejor propuesta para la compra.

PROTL'o.+T Caplulo 9 - Págino: I ESP0I.
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9,I PA¡iTALLA PRINCIPAL DEI- SISTE}IA DE CON1PRAS

Cuando usted ingresa al Sistema de Compras le aparece la siguiente pantalla Ia cual
consta de las siguientes opciones: Entrados, Procesos, ('onsultus y Ayuda.

ll:llPll llr'|Vll Fs¡h §i.Ér hl¡rá.rh a.l ¡l¡r.l TBOICOU ,

Figu ra 9.2. Prntalla principal.

En esta pantalla, se le presentará el menú principal del módulo de Compras.
Usted podrá escoger estas opciones presionando al mismo tiempo la Tecla ALT y la
letra subrayada: también los puede escoger con el Mouse haciendo click en la opción
del menú.

EEIE\ f:o¡p.di [PÍ¡rE ll
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EE¡EII Cor9.as lfhi¡¡ó l)

9.2 MEN(I DE ENTRADAS DEL SISTEMA DE CO}ÍPRAS

$ela f.orto §ú A.L
CüEirf,
0d.n d! C€.9!
Eftldor d, osrga
§{¡¡i¡i¡ü(,rü¡f,w¡

L¡U ¡aaUf frnrl¡ Sf.*¡ hlrac¡lsa a.¡ U¡rrf EOTCOX

Figura 9.3. Ventana menú Entradas.

En este menú se presentan las siguientes opciones

. lngfeso de Cotizaciones

. Ingreso de Órdenes de compras
o Estados de las órdenes de compra
o Seguimiento de las órdenes de compra

En el Ingreso de cotizaciones, usted podrá registrar cotizaciones de compras hechas a

los proveedores, usted podrá ingresar nuevas cotizácrones y también podrá eliminar
alguna de ellas.

En el lngreso de órdenes de compras, usted podrá registrar en el sistema las órdenes de
compra que desee, dichas órdenes de compra pueden ser generadas a partir de una
cotización de compra o a partir de una requisición ya sea manual o automática hecha
por el departamento responsable. [¿s órdenes de compra a registrarse pueden ser
nacionales o importadas.

En el manlenimiento de los estados de compras usted podñi ingresar o modificar un
estado de la orden de compra.

En el segulmlento de la oden de comp¡a usted podrá modiñcar los diferentes estados

en que una orden de compra está desde el momento en que se envia la orden al
proveedor hasta que dicha orden es despachada v entregada en Bodega con su

respectiva factura.

PROTCOM Capítukt9-Página:3 ESPot.
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Estos estados se detallan a continuación:

Colocadt: cuando se elabora una orden de compra y esta es enviada al proveedor.

Embarcada. la orden pasaní al estado de embarcada cuando el proveedor ha enviada
toda o parte de la mercadería por un medio de transporte.

Adaana. una orden de compra posee este estado cuando la mercadería ha llegado y se

encuentra en un lugar aduanero como el aeropueño, puerto, etc. Esta opción puede

variar dependiendo el tipo de orden de compra que se haga.

Bodega: cuando llega a la Bodega toda o parte de la mercadería.

Pendlente: cuando solo ha llegado parte de la mercaderia y el resto está por venir.

Llquidada: cuando ha llegado toda la orden de compra.

Cermda: cuando una orden de compra se ha cancelado.

PROTCoM Capltukt9-Página:4 ESPOI-
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9.2,1 PA\'I'AI-LA \I,,\NI'T]\I\TIE\To DE COI'IZACIONT]S
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Figura 9.4. Vent¡na Mantenimiento de cotiz¡ciones.

El número de la cotización aparec€ automáticamente cuando se abre esta ventana

La cotización es ingresada al sistema cuando se llenen los datos correctamente.

9.2.1.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con la panlalla de ingreso de colizaciones, a
continuación se detallan los campos de la pantalla.

CA]ITPO DESCRIPCIÓN

Núme¡o
cotización

de la
Este campo representa el número de la cotización, este
número es secuencial y se presenta automáticamente al
momento de ingresar una nueva cotización.

Presenta una lista que permite elegir el tipo de mercadería de
la cotización, esta puede ser nacional o extranjera.

Es el ripo de pago que puede scr contado o crédito

. Son los días en que el proveedor ofiece enviar la rnercaderia.
Muestra la lista de todos los proveedores, es decir el
proveedor a la que pertenece la cotización.
La cotrzacrón puede s€r hecha cn dólar o sucre.

Es la fecha calculada de la llegada de la mercadería, esta

,ll e rc ade ría

Condiciones de Pago
Tiempo de entrega

Proveedo¡

T'ipo de ,lloneda
Fecha de I:nt¡ega

ll.r{en meñlo dc Coh¿d)mne¡ E¡

€ n
f*
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Cotización del dólar

Producto

Cantidad

P¡ecio

Descuertlo

Total

I'alo¡ Fob

Lhlo¡ Í-lete
L'alor Seguro
l:alor Tolal

fecha aparece automáticamente cuando ingresamos el número
de dias.

Si la cotización está hecha en moneda dólar, es necesano
llenar este campo para ingresar la cotizeción del dólar en
moneda nacional.

Muestra la lista de prductos. Esta lista se llena de productos
dependiendo el proveedor que se elija.

Este campo permite ingresar la cantidad del producto que se

desea cotizar.
Dependiendo del produclo elegido este precio aparecerá
automáticamente.
Cada producto p"rten"". a una linea de productos, este

descuento es un porcentaje de descuento asociado para cada

.linea.
Aquí se muestra el subtotal de cada item de la cotización, este

subtotal es calculado de la siguiente manera. La cantidad
multiplicada por le precio, y a este resultado le reslamos el
porcentaje de descuento asociado.
Valor Fob de la mercaderia, es decir es el valor neto de la

. mercaderra.

. Valor Flete de la mercaderia (este campo es opcional)

. Valor del seguro de la mercaderia (este campo es opcional)

_ Valor total detoda la orden de la cotización.

Table 9.1. Descripción de campos.

9.2.1.2 ¿CÓI|O t\(;RESAR t'NA NtrL,\',A COTTZACIÓ\?

Para crear o ingresar una nueva cotización, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entrades del menú principal, y ehja la opción
Cotizeciones, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo de T'ipo de mercadería, haga click en para desplegar la
lista y luego haga click en el tipo de mercadería que desee, que puede ser nacional o
extranjera.

4. En (londicu¡nes de pugo, deberá escoger la clase de pago que permite el proveedor,
esto lo puede hacer haciendo un click con e[ Mouse en y luego sobre la opción
deseada o usando las teclas "t" "ü". Presione Enter o TAB para el siguiente
campo.

5. En Proveedo¡es aparecerá una lista de todos los proveedores, para elegir un
proveedor haga click en para desplegar la lista y con el Mouse seleccione el

PRoTC0M Capítulo 9 -Pdgina:6 ESP(»,
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proveedor que desee, también lo puede elegir utilizando las teclas -1" "ü"
Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

6. En l'rempo tle entrega, ingrese el número de días en que se ha destinado la llegada
de la mercadería. Este tiempo es calculado en dias, Presione Enter para que la fecha

sea calculada. -

7. Ahora deberá escoger la moneda en la que se hará la cotización, puede ser en sucres

o dólares. Para abrir la lista, haga click en , y luego ehja con el Mouse el tipo de
moneda. Si el tipo de moneda es dólar presione Enter o TAB para ir al cuad¡o de
texto en el cual ingesará el valor en sucres del dóla¡. Presione Enter o TAB para el
siguiente campo.

8. Ahora estaremos en el campo ()ambio Dólar, donde ingresará la cotización del dólar
en el momento de regrstrar la cotización. Presione Enter o TAB para el siguiente
campo.

9. El campo /'echa de entrega, aparecerá automáticamente dependiendo del nümero de

la cantidad de dias ingresados cn el campo anterior. Presione Enter o TAI} pa¡a el
siguiente campo.

10. En el camp Producto, se presentará una lista de todos los productos que ofrece un
determinado proveedor, para ver esta lista haga click en y luego seleccione un
producto con el Mouse o con las teclas "t" "ü" . Presione Enter o TAB para el
siguiente campo.

ll. En el campo ('antidad, ingresará la cantidad del producto que se esá cotizando.
Solo podrá ingresarse cantidades enteras. Presione Enter o TAB para el siguiente
campo.

12. En el campo 9óDescuento aparecerá automáticamente el porcentaje de descuento
asociado a ese producto. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

13. En ef campo fotul, se presentará el subtotal del item de la cotización, este campo es

el resultado de la siguiente fórmula: cantidadrprecio - c¿ntidadtpreciorPorcentaje
Dscto. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

14. En el campo Observucrón, ingresará una explicación detallada sobre la cotización

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el botón Cancelsr y borrará
los datos de la ventana o hacer click en el botón S¡lir pa¡a regresar al menú pnncipal de
Compras.

Cuando una cotización ha sido registrada con éxito automáticamente se limpian
Ios campos para poder inglesar otra cotización.

PROT('O]IT Capllukt9-Página:7 ESP()t,
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Para grabar la nueva cotización haga click en el botón Aceptar. Si los datos son
grabados correctamente aparecerá un mensaje indicándole que el registro ha sido
grabado con éxito. Ver Figura 9.5.

Cabcih rcai:üadr sotid.ctoimcrt!

Figura 9.5. Mensaje de advertencia.

Los siguientes mensajes podrían aparecer en el caso de que los datos no sean ingresados
correctamente:

Este mensaje aparece cuando se deja en blanco la casilla Número de dius

Figura 9.6. Mensaje de advertencia.

Si el tipo de moneda con la que se está haciendo la cotización es dóla¡, es obligatorio
ingresar el cambio de dólar del día, de lo contrario aparecení el siguiente mensaje
(Figura 9.7).

lnqa.! coltrih d doli

e

-\

-\

Ccnprar ! I

fionrprar I

Crrn¡xas r
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Figura 9.7. Mensaje de advertencie.
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9.2.2 REGISTRAR T \A ORDE\ DE COMPRA

Para crear o ingresar una nueva orden de compra, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en e[ menú Entred¡s del menú principal, y ehja la opción Orden
de compre, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada y a continuación apareceni la ventana principal.

xu".t* | r"pr.a* |

O¡&¡ xo. l.
a lod.. fffii--= Cdocádo

xaorlEñE-ll

ft.oLda ljñ--fE
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2

.t I -
v-. r.o.a- 16ñ'-- Y&. §.¡¡D

0

0

Vdor C.l.F

& €

Figura 9.8. Ventana Registrar Orden de comprs.

2. Elila el tipo de orden que se desea ingresar: Nacional o Importada Para esto en la
ventana principal aparece una carpeta que tiene dos fichas, si el usuario desea

ingresar una orden de compra dentro del país, con el Mouse hará click en la ficha
que dice Nacionsle, si la orden de compra es fuera del país, el usuario hará click en
la ficha Importados. También lo puede hacer utilizando las teclas *e", *+".

N*ron¿bs lrrn(rt¡dr I

Figura 9.9. Tipos de Pedidos.
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9.2.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se det¿llan los campos generales de la pantalla Registrar orden de
compra, es decir aquellos campos comunes que exrsten entre las opciones Ingresar
órdenes nacionales e lnglesar órdenes importadas.

CAIIPOS GENER{LES (Pedidos Nacionrles e Importados)

CAMFO DESCRIPCIÓN

Número de la Orden

Estado de proceso
Este campo indica el estado de proceso de la orden. Al
momento de generar la orden de compra, esta pasa

directamente al estado de "colocada".

Fecha del peüdo Representa la fecha en la que se está generando la orden de
compra ---lP¡oveedo¡ [et proveeao- qur94y4 _ding4la !s irqen de compr¿. 

_

Condiciones de Pago l:ffi:: 
t* se va a cancelar la orden' puede ser a credito o

Peso Neto .Peso neto de toda la mercaderia.
Peso Bruto Peso bruto de toda la mercadería.
Moneda . Tipo de moneda con l4 que se ¡ealizará la transacción.
Código .Codigo del prqducto
P¡oducto Descripción del producto.
Cantidad . Cantidad requerida del producto.
Descuento . Descuento total de los productos, si tuviesen.
Total Total por cada ítem de la orden de compra.

l/alor Fob Valor Fob de la mercaderia, es decir es el valor neto de la

l'hlor Flete . Valor l'lete de la mercaderia (este campo es opcional)
l/alor Seguro . Valor del seguro de la merc¿dería (este campo es opcional)
l'olor Total Valor total de toda la orden de compra.

cAMPOS ESPECiFICOS (Pedidos Importados)

Despachador
Lugar de embarque
Origen

Tipo de Tronsporte

Nombre del transpoae

, Despachador encargado de la orden de compra.
Lugar de donde partirá la mercaderia.
Lugar de origen de la mercaderia, es decir el lugar de

. procedencia.
Tipo de transporte donde vendrá la mercaderia, puedc ser
terrestre, fluvral o aéreo.

Nombre del transporte donde vendrá la mercadería.

Tabla 9.2. Descripción de cempos.

PRoTCOM Capltulo 9 - Página: I0 E:;PoI.
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Este campo representa el número de la orden de compra, este

número es secuencial y aparece automáticamente.

I Fecha aorox. De arribo lFecha aproximada de anibo de la mercaderia.
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9.2.2.2 ¿CÓMO INGRESAR tiNA N[TEVA ORDEN DE COMPRA?

9,2.2.2.1 PASOS GENERALES

Los pasos que se describen a continución sirven tanto para el ingreso de órdenes
nacionales e importadas.

Las órdenes de compra se originará,n a partir de una cotización o una requisición que
han s¡do ingresadas al Sistema anteriormente. Por lo tanto, antes de empezar a llenar los
campos es necesario elegir de donde se va a originar la nueva orden de compra.

El usuario deberá elegrr una de las dos opciones: Haga click con el Mouse en Ia opción
que desee.

Figura 9.10. Opciones de orden de compra.

Si desea buscar una cotización o una requisición especifica haga click en la opción
que dice "Por número".

C Toda
c Por rr¡nro

Figura 9.1l. Opciones de orden de compra.

4. Si usted elige la opción "Por número", haga click en y le apareceni una lista de
todos los números de requisiciones o cotizaciones que existen en el sistema. Elija
uno de ellos haciendo click con el Mouse o seletcionándolos con las teclas "t"
"ü" y luego presione Enter.

l. Todü
{' Pü ninñ

00000001
000000ú2
0m0m03

@00005
00000006
00000007

Figura 9.12. Lista de cotiz¡ciones por número.

5. A continuación le apareceÉn los datos de la cabecera relacionados al número de
cotización o requisición que haya sido elegido. Si el usuario eligió "Todas" entonces
aparecerá la siguiente ventana. Las requisiciones o cotizaciones se mostrarán por
número de forma descendente.

H¿$isijón
Cdi¡sih

(?

a
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3. Una vez elegida una opción, tenemos que elegir el número de requisición o número
de cotización buscado. Si queremos buscar en todas las requisiciones o en todas las

cotizaciones, haga click con el Mouse en la opción que dice "Todas", y se mostrará
una lista de todas las requisiciones o cotizaciones existentes en el sistema.

t:

ümltr¡l
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6. Ubíquese en el número de requisición o cotización, haciendo click con el Mouse
sobre el registro deseado y luego presione Enter como lo indica el texto que aparece

debajo de la lista.

li Tsda
(^ Pú nhÉo

00m0005
00m0001u@
0tm0002
00m0001

t5/10/1999
25i 1 0/1 999
'19/10x 99S
19/1Ul999
'19/10i 19!B

INGENIO SAN LOS
INGENIO SAN CAFLOS
Cf HVECf FIA NACIONAf
CEPMECf FIA I.TACIONAL

EBUPO SUPA¡I S,A,

)

Figura 9,13. List¡do de tod¡s l¡s cotizaciones/requisiciones.

7. A continuación se mostrará el detalle relacionado a ese registro en [a orden

Cód¡oo Cc*id¡d D.clo I old
I o rooo2 SALSA OE TOYA¡E 'IOS AXDES' 20 1.s{tr-m I oüt.(E 8r (m.@
2

f T
Vdo. F.O.8- 8tfl¡o V&r §.!úo 0

vdo. Fldc lo V&r c.l.f 01o(x)

Figura 9.14. Detalle de la orden.

Los datos mostrados no se pueden modifica¡, excepto la cantídad del producto y los

valores, es decir, si el usuario desea cambiar la cantidad del producto solicitado,
simplemente haga click con el Mouse sobre la cantidad que desee modificar, luego
presione la tecla Supr y escriba la nueva cantidad.

Asi mismo solo puede modificar los valores, pero solamente el valor Flete y el valor
del seguro, el valor Fob y el Valor Cif son solamente de lectura y van cambiando a

medida que se vayan modificando los datos en Ia orden.

8. Una vez elegido esos datos puede comenzar a llenar el resto de la orden. El campo
l. echa del Ped¡do aryece automáticamente dependiendo la fecha que en ese

momento tenga el Sistema.

9. El campo Proveedores aparecerá automáticamente, ya que este campo se llena
cuando elegimos un número de cotiz¿ción o requisición.

l}.La |'echa aproxrmadu de arrtbo, es la fecha aproximada en que va a llegar [a
mercaderia, por defecto aparece la fecha del Sistema, si el usuario desea modificar
esa fecha haga click sobre este campo y modifique la fecha, tomando en cuenta el
siguiente formato de entrada: día, mes, y año. Presione Enter o TAB para ir al
siguiente campo.

F fáirF.l!-rENEÚTI

B

PRoTC0M ESP0I,

I
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11 . En ('on¿ltctones de Pago debeni escoger la clase de pago que permite el proveedor,

esto lo puede hacer haciendo un click con el Mouse en y luego sobre la opción
deseada o usando las teclas "t" "ü". Presione Enter o TAII para el siguiente
campo.

12. El campo Moneda aparecerá automáticamente si la opción que usted eligió fue
ingreso por cotizaciones; por el contrario si usted eligió ingreso por requisiciones
deberá elegir como se negociará la orden de compra en sucres o dólares. Para abrir
la lista, haga click en, y luego elija con el Mouse el tipo de moneda Presione
Enter o TAEI para el siguiente campo

13. En el campo Pe.so Nelo apa¡ecerá automáticamente el peso neto total de toda la
mercadería.

14. En ef campo l'e.ro Bruto, el usuario deberá ingresar el peso bruto aproximado de

toda la mercadería.

15. El campo (-ótligo aprerc automáticamente, al momento de elegir una cotización o
una requisición. Este campo es de solo lectura.

ló. En el cam Producto, se presentará la descripción del producto por cada item de la
orden. Este campo es de solo lectura.

17. En ef camp ('untidad, aparece la cantidad del producto que se está negociando. El
usuario si desea puede modific¿r este campo. Pa¡a modificar Ia cantidad, haga click
sobre este campo y presiones Supr. y luego ingrese Ia nueva la cantidad, solo podrá
ingresarse cantidades enteras. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

18. En el camp Descuento aparecerá automáticamente el descuento total asociado a ese

producto. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

19. En el campo I'otal, se presentará el subtotal del item de la cotización, este campo es

el resultado de la siguiente fórmula: cantidadrprecio -Dscto. Presione Enter o TAB
para el siguiente campo.

20. En el campo Valor [:oá aparecerá automáticamente el valor Fob de Ia mercadería.

2 I . En el camp Valor [.-lete aparaerá automáticamente el valor flete de la mercadería,
si la tiene. El usuario puede modificar este valor.

22. En el camp Valor S'cguro aparecerá automáticamente el valor del seguro de la
mercaderia, si la tiene. El usuano puede modificar este valor si Io desea.

23. En el campo Valor (.'.1.f" apreccrá automáticamente el valor del seguro de la
mercadería. Este campo es de solo lectura e irá cambiando a medida que cambien
los otros datos de la orden.

PROTCoM Capltulo 9 - Página: l3 ESPOI-
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9,2.7,2.2 PASOS ESPECIIiICOS

F.órd¡.óc
ftor/ñfo

De¡ú¡üc

Fodu ryo« d¡ ¡¡bc [rM'l/zm
IiDúlnpü
tffiIrüEú

l{rdr;
ftú0rrs

Pr¡o [aa

Fr"' ----l
I

Corüirrr ü p4-

t'a¡ d. ¡rüAr
0rigx

Figura 9.15. Ventene de datos.

1. En el camp Despachad¿lr, el usuario va a ingesar el despachador responsable de la
orden de compra, no es obligatorio ingresar este dato.

2. En el campo Lugar de emburque, el usuario tiene que elegir el pais de donde va a
salir Ia mercaderia, para esto haga click con el Mouse en la opción Lugar de

embarque o seleccioná¡dolos con las teclas "t" "ü" y luego presione Enter

3. En el cr.mry Origen, el usuano tiene que elegir el pais de procedencia de Ia
mercadcria, para esto haga click con el Mouse en la opción Origen
seleccionándolos con las teclas "O" 'ü" y luego presione Enter.

o

4. En el rxlmp'l'ipo de tran\porte, el usuano tiene que elegir el tipo de Íansporte en
donde vendrá la mercaderia, para esto haga click con el Mouse en la opción Tipo de
transporte o seleccioná,ndolos con la^s teclas "t" "ü" y luego presione Enter

5. En ef cañW Nombre del transporte, el usuario tiene que escribir el nombre del
transporte en donde vendrá la mercaderi¿, para esto haga click con el Mouse en la
opción Nombre del transpote y escriba ahi su descripción. Luego presione Enter o
TAB para ir al siguiente campo.

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el botón Cancelar y se bonarán
los datos de la ventana o hacer click en el botón Salir para regresar al menú principal de
Compras.

Cuando una orden de compra es registrada con éxito automáticamente se limpian
los campos para poder ingresar otra orden de compra.

PRoTCO,U Capltulo 9 - Prigiaa: l4 ESPOI.

Estos pasos especificos, e[ usuario solo los va a unlizar cuando la orden de
compra que se va a ingresar sea de tipo "importada".

A continuación se muestran los campos específicos de la opción ingesar
pedidos ímportados.

r------
lc-r.e----
lE.,.d" ---l
lilñ--

[-io/t,l,,(m



Manual de Usuurio Sistema Integrado PRISMA I

9.2.2.2.3 MENSAJES

Para grabar la nueva orden de compra haga click en el botón Aceptar. Si los datos son
gÉbados conectamente aparecerá un mensaje indicándole que el registro ha sido
grabado con éxito. Ver figura. 9. I ó.

orden do Cupra c¡jst.d. sdildakníld

Figura 9.16. Menseje de advertencia,

Los siguientes mensajes podrían aparecer en el csso de que los datos no sean ingresados
correctamente.
Por ejemplo, la fecha aproximada de arribo de la mercadería debe ser menor que la
fecha en que se elaboró la orden de compr4 el siguiente mensaje puede aparecer en el
caso de que Usted no haya ingresado estos datos correctamente.

La f¡á¡ +rot & ¡d:o rn g.r¡da ¡a r¡¡u
q: l¡ fccfi¿ dc nccooxiln d¿ lo cdan

Figura 9.17. Mensaje de edvertencia.

En el caso de que el usuario digite incorrectamente la fecha, aparecerá el srguiente
mensaje. El formato de fecha que debe ingresar es el siguiente: "dd/mm/aaaa", por
ejemplo: ^02105 12000" .

Fod¡ isrcd¡. ccni¡ ps f¡vo

Figura 9.18. Mensaje de advertencia.

'?\v

.\

N
-:-)

f-'oopras I

lll:omplas

(ionpras r
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9.2.3 PANTALI,A ESTADOS DE COMPR;\S

Para crear o ingresar o modifica¡ un estado de compra, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú principal, y elüa la opción Estsdos
de compras, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada y a continuación se mostrará la siguiente ventana.

Códco:

Dc¡cai¡itt

€

l*-

ú
Eofic¡

t/
Ac€d¿.

Figura 9.19. Ventana de ñ{¡ntenimiento de estedos de compras.

9.2.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla Estados de compms

CAMPO DESCRIPCIÓN

Código
En este campo se muestran los códigos de los diferentes
estados en que puede estar una orden de compra.

Descripción
En este campo se muestra o se ingresa la descripción del
estado-

Table 9.3. Descripción de Campos.

9.2-3.2 }IANTENIIlTIENTO DE LOS ESTADOS DE CO]\IPRA

9.2.3,2,1 I\GRESAR T'N NTIEVO ESTADO

Para ingresar un nuevo estado, el usuano debe espen¡r que aryezca la ventan¿
principal del mantenimiento de los estados (Figura. ), en el momento que se presenta

esla ventana automáticamente ap¿rece el nuevo código para ingresar el nuevo
estado, el usuario deberá ingresar su descripción respectiva junto a la opción que
dice Descripción.

2. Luego haga click con el Mouse en el botón que dice Ac€ptsr para guardar el nuevo
estado de compra y automáticamente aparece un nuevo código de eslado para
ingresar una nueva descripción.

Si no desea guardar ese estado haga click en el botón que dice Cencel¡r

xE siodos de coaprari

x
C¡rdü

n
Ir
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9.2.3.2,2 MODIFICAR TIN ESTADO

Para modificar un estado de compra, espere que aryezca la ventana principal de

estados de compras, luego haga click con el Mouse en el botón Modificar, y
automáticamente aparecerá una lisu de todos los est¿dos existentes.

2. Para visualiza¡ esta lista haga click en junto a la etiqueu que dice código y se

presentarán todos los códigos existentes. Ver figura 9.20. El usuario deberá elegir de
la lista el código del estado que desea modificar seleccionándolo de la lista con el
Mouse o usando las teclas "t" "ü" y luego presione Enter, en ese momenlo
aparece la descripción relacionada al código de estado seleccionado.

Figura 9,20. Lista de códigos de los estados.

3. El usuario deberá borrar esta descripción e ingresar el nuevo dato, cuando haya

ingresado este dato, haga click con e[ Mouse en el botón Aceptsr para que los

cambios sean guardados.

4. Si no desea guardar los cambios que ha hecho, haga click en el botón Cancelar

9.2.3.2.3 MENSAJES

Si e[ usuario no ha ingresado correctamente los datos para ingresar o modificar un

estado de compra le apa¡ecerá el siguiente mensaje (Ver figura 9.21 ).

F¡la dao¡, rulhal

Figura 9.21. Mensaje de advertencia.

.- i-rv

01

02

01
05
06
07

E-lCódoo
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9.2.1 SEGI.IIMIENTO DE TINA ORDEN DE CONIPRA

Para lleva¡ un control de los diferentes estados de proceso por los que pasa una
orden de compra siga los siguientes pasos:

Debe hacer click en el menú Entrades del menú principal, y elija la opción
Seguimiento Orden/Compra, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado Ia tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opción deseada y a continuación se mostrará la siguiente ventana.

i I rlado de ploceso de l¿ o.den

a Fo n¡rafo óc¿¡r

I a ¡" r¡ ¿.a.¿o

1

3

5
6
I

10/0r /am
l0m1/zm
r0,r0l if zm
r 0r{,r /am
't 0,101/¡m
l0 tr^tro

CTFVTCIRIA AtrO¡AT
a6€ralo sAra cAnlos

lxEExt0 sara c¡nLos
ctRvtctBta taAooiAL
IIIDUSIRIA§ IACITA5 TOIII SI
[GE]llo sAra cARLos

I0¡I rÁm
10/'ü /nm
I{yol/am
r0 !t,rzlul
r0 n r^m
r o/f¡r /am

coLoc¡DA
CO LOCADA
C.OLOCADA

COLOC¡DA

10,.m /am
lO¡f0t /Zm
loml,,am
r 0/ú rÁm
10/m /am
10,/fl1/^m

€
Prrd.

ú
Uoüoü

Figura 9.22. V€ntana Estsdo de procso de l¡ orden.

9.2.4.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla Seguimiento de la orden de
compfa.

CAÑfPO DESCRIPCIÓN

Por número de orden
En este campo se muestra una lista de todos los números de
las órdenes de compra. Solo se muestran aquellas órdenes
que tenga¡ uno de los cuatro primero estados que cxisten

Este campo muestra un¿ lista de los cuatro primero estados
en que puede estar una orden de compra.

Por lipo de estado

.\'¿¡. Indica el número de la orden

Fecha/Orden lndica la fecha de negociación de la orden de compra

Proteedo¡ Este campo presenta el proveedor de la orden de compra

Fecha arribo Este campo muestra la fecha de llegada de la mercadería

Eslado
Este campo muestra los estados en que se pueden cambiar las
órdenes de compra,

F¡cls¡llld¡n t¡dr¡¡f¡ñol(o. ftovoodor
I co[0faDr.
2
3
I
5
6

n
LJ-IX
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Í-echa estado
Este campo indica la fecha en que la orden de compra cambió
a un nuevo estado.

Tabla 9.4. Descripcién de Campos.

9.2.4.2 ¿CÓMO CAI\IBIAR LOS ESTADOS DE U¡§A ORDE¡i DE
CO}TPRA?

9.2.1.2.1 (]AMBIAR T N ESTADO POR NTNTERO

Para cambiar el estado de una orden de compra por número haga click con el Mouse
en la lista que dice por Número, luego se mostrará una lista de todas las órdenes de
compra, haga click sobre el número de orden que desee cambiar su estado.

(i Pu nirmm da odan

2

Figura 9.23. Estados por número.

2. En la cuadrícula de la ventana apareceni automáticamente la orden de compra con
su actual estado,

Figura 9.24. Orden con su actual estado.

Figura 9.25. Liste de estados de compras.

4. Para grabar el nuevo estado de la orden de compra seleccionada haga click en el
botón Modific¡r.

I
2

fl l0/fl1/2m cEBvEctFlA NActoHAt t0/m/am coL0cáDA 1tvfi/m00
rilIlttr,ñ-rt!-qr!-ñ!nrn!r¡!.!'.n u ,l

¡I

E ¡t¿do
I

ET{BAB UE

BODEGA

COLOCADA
FDÚÁTÁ_E

ADUANA
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3. En la columna que dice Estado haga click en El p"r" visualizar la lista, como se

muestra en la figura y luego haga click sobre el estado que desee cambiar, tomando
en cuenta que los estados se cambian secuencialmente.

E-----
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9.2,4.2.2 CAMBI,A,R I. N ESTADO POR TIPO

Pa¡a cambiar el estado de una orden de compra por tipo de estado haga click con el
Mouse en la lista que dice por Tipo de estado, luego se mostra¡á una lista de todos
los estados para la orden de compra, haga click sobre un estado.

F'igura 9.26. l-istado de órdenes por estado.

2. En la cuadrícula de la ventana aparecení,n automálicamente lodas las órdenes de

compra que tengan en ese momento el estado seleccionado anteriormente.

Xo. Fad¡¡¡l0r&¡ Plcverdar F¿ch¿/¿rüo €rt.do Fcch¿/E ¡l¡dq
1 1 10,n,'t /2fm

l0^Ir /2fm
l0/01/am
t 0/m /?m

ctHvtcf BrA xAD0t¡Af
tNGEtato s I cARLos
rxEtilr0 sAx cARLos
cÉ8\trct RtA t¡Acr0)¡AL

1tv01/zno
1(yol/aB0
1(Vol /aD0
10/0r /2ltr0

cot-ocÁDA
COLOEADA

COLOCADA

COLOCADA

rumrÁm
'I tyür /2fm
Itym/zm
r 0ñn /2(m

2

3

5

2
3

4

Figura 9.27. Órdenes de compra con su ¡ctual stsdo.

3. En la columna que dice Estado haga click en para visualizar la lista, como se

muestra en la figura y luego haga click sobre el estado que desee cambiar, tomando
en cuenla que los estados se cambian secuencialmente.

Para grabar las órdenes que desee con el nuevo estado haga click en el botón Modif¡car

9.2.4.2.3 MENSAJES

Los estados de las órdenes de compras se cambian secuencialmente, es decir una orden
de compra que tiene un estado de "colocada", el siguiente estado por pasar sería
"embarque", de lo contrario le aparecerá el siguiente mensaje (Ver figura. 9.28).

Lfi Gddr da b ddrñ rt gJüdan saa.rrri*nclc
Vsúq¡c C Gd.do dr cda od¡n da cq+¡¡l

i::dffi
Figura 9.28. Mensaje de advertencia.

-\

EMBAHQUE
ADUANA
EODEGA

(t Po ti¡ do c¡t¡ó

PROTCOM Caplrulo9-Págiaa:20 ESP0I.

CO LO CADA

COLO'ADA

lI!i,rl ILLL



Manual dc Usuario Sítrema Integrudo PRISMA I
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9.3 Mt]NÚ DE PROCESOS DEL SISTENÍA DE COMPRAS

E.rr¡d.t §Érf.. la A¡¡.
I¡É¡dúi Orü./C@
ttit. CEi r
&tú. tli(li!

..:¿, ñr la]tlrll r¡ül¡ 8t úr hlt¡.¡l¡ ¡l U¡a¡¡ r Pnolcoy

Figura. 9.29. Vent¡na Menú de Procesos.

En este menú se presentan las siguientes opciones:

o EliminarOrden/compra
o Eliminar cotiz¿ción
o Actualizar Histórico

En el proceso de Eliminar Orde Compra, usted podnl eliminar órdenes de compft§
hechas a los proveedores, usted podni eliminar aquellas órdenes que no estén pendientes
de entrega, ni aquellas órdenes que ya estén liquidadas.

En el proccso de Elimina¡ cotización, usted podrá eliminar cualquier cotización de
compra hecha a un proveedor.

En el proceso de Acuallu¡ Hlstórico, el usuario podní actualiza¡ el maestro de
Compras y el histórico de compras.

Capínlo9-Pdgina:21 ES POI-PROTL-O,U
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Al actualiza¡ el maestro de compras, se eliminarán de este archivo, todas la órdenes de
compras que esten dentro de un número determinado de meses, este parámetro debe ser
ingresado por el usuario.

Al actualizar el histónco de compras lo que se hace es eliminar aquellas órdenes de

compras que estén en el histónco que cumplan mris del tiempo especificado en años,
este número también es un parámetro que debe ser ingresado por el usuario.

y'f¿r¿.'Solo se podrá actualizar el histórico cuando las órdenes no estén pendientes de
entrega, ni aquellas órdenes que ya estén liquidadas.

9.3.I PANTALLAEI,IMINARORDEN/CO}ÍPRA

O¡den No.

Fd!.dP!&
Pm¡cdor

& €
é,c¡dér

){
E¡ircÉlr

10/01/M

INDUSfBIAS LACÍEAS TONI 5 A N ocr,¡¿¡

Figura 9.30. Ventana eliminar orden/com pra.

9.3.I.I DESCRIPCIÓX OT LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla eliminar orden/compra

CAMPO DESCRIPCIÓN

Orden l\o.
En este campo aparece el nümero de orden que se va a

eliminar.

Fecha del Pedido.' En este campo se muestra la fecha de la orden

Proveedo¡ En este campo se muestra el proveedor de la orden

Tabl¡ 9.5. Descripción de Campos,

9.1.1.2 ¿cÓNro ELTMINAR trNA ORDEN DE COI\IPR{?

Para eliminar una orden de compra, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procesos del menú principal, y el¡a la opción
Eliminación Orden/Compra, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla
ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubiquese en la opcrón deseada.

§ Elinina orden de Conga tEI

F"

PR0TCo,II Capltulo9-Ptlgiaa:22 ESPOt,
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2. Ubiquese en el campo de Orden No, haciendo click en para desplegar la lista y
luego haga click en el número de orden que dese€ eliminar

3. Una vez seleccionada Ia orden de compra a eliminar haga click con el Mouse en el
botón que dice Aceptar para eliminar la orden de compra.

9.3.I.2.I MENSAJES

¿E*á rguo dr *ralr h 0¡dcn dc Ca¡r¡¡?

r'§f---] !o

Figura 9.31. Mensaje de advertencia.

9.3.2 PANTALLAELI§TINARCOTIZACIÓN

e

& € ,_-tl_
Éet!

CA}TPO Df,SCRIPCIÓN

Cotización No.
En este campo aparece el número de orden que se va a

elimrnar.

Tabl¡ 9.6. Descripción de Campos.

[:ornp.as -t

E¡r Elioina cr¡l¡z¿cior¡es

F*

PR0T(.O.tl Caplrulo 9 - Ptigina:23 ESPoI.

Antes de elimina¡ una orden de compra le apareceni la siguiente ventana preguntiindole
si desea realmente eliminar la orden. Si está seguro de eliminar presiones el botón que

dice Sí de lo contrario haga click en el botón que dice No (Ver figura. 9.31 ).

Cot¡z.rciór ruo- li--------l

Figura 9,32. Ventana eliminar cotización.

9.3.2.1 DESCRIPCIÓN DE T,OS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla eliminar cotización.
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s.3.2.2 ¿CÓMO ELTMTNAR trNA COTTZACTÓ:i?

Para eliminar una cotización, siga los siguientes pasos

2. Ubiquese en el campo de ('oti:uckin No, haciendo click en para desplegar la
lista y luego haga click en el número de cotización que desft eliminar

9.3.2.2.1 MENSAJES

Antes de eliminar una cotización le aparecerá la siguiente ventana preguntándole si

desea realmente eliminar Ia cotiz¿ción. Si esta seguro de elimina¡ presiones el botón que

dice Sl de lo contrario haga click en el botón que dice No.

$ ¿Iltá srg.ro d, clr*E b colbción 1?

9.3.3

Figura 9.33. Mensaje de advertencia.

PANTALLA ACTT1ALIZAR HISTÓRICO

Sc r¡*p#¡út l¡r ó¡darl do col¡g¡
card¡¡ d¡ l¡ l¡H¡ tld. d Hidúao dc
CdFü qrEút rrr8ól I tr¡ra¡

S¡ ¡trir¡& b ó¡dcrp¡ da cfilrü
d Hiró.i.o dr p.ddo. q, bn!ür í¡á.
da( )¡ño.

f'-' il
l' -l

& € t/
ápoda

Figura 9.34. Ventana actualizer histórico.

Coalpr.rs rt

t Acluoftzd Hrslór.co E¡

n
H*
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l. Debe hacer click en el menú Procesos del menú pnncipal, y elija la opción
Eliminación cotiz¡ciones, si no posee Mouse, detr dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese
en la opción deseada.

3. Una vez seleccionada la cotización a eliminar haga click con el Mouse en el botón
que dice Aceptar para eliminar la cotiz¡ción.

u"l
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9.3.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla Actualizar histórico

CAMPO DESCRIPCIÓN

,Veses En este campo se ingresa un número determinado de meses

,4ños En este campo se ingresa un número determinado de años

Tsbla 9.7. Descripción de Campos.

9.3.3.2 ¿CÓMO ACTITALIZAR EL HISTÓRICO DE COMPRAS?

Para actualizar el histórico de compras siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Procesos del menú principal, y elija la opción
Actualizar llistórico, si no posee Mouse, debe drngirse pulsado Ia tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.

2. Junto al texto que se muestra en la figura ingrese el número de meses, pam esto haga

paraclick con el Mouse en para aumentar el número de meses o en
disminuir el número de meses. Este número va a estar comprendido entre I y l2

Se r¿+aH¿¡¡it l¿r ádcrrs dc crrrga
¡qrd.de dá lr TrH. lrlda d Hinó¡ho dc
Crtpae qo ta¡ia rras da ( I ñElar

l,i
F-igura 9.35, Parámetros.

3. Junto al texlo que se muestra en la figura ingrese el número de años, para esto haga

click con el Mouse en para aumentar el número de años o en para disminuir
el número de años. Este número va a estar comprendido entre I y l2

Sa ¡&tút¡á¡ la¡ ádrt¡ dc curpa
dd Hiúürio ó poddor qr tag.n B&
&f ldos

l,j
Figura 936. P¡rámetros,

4. Una vez ingresados el número de meses y de años haga click con el Mouse en el
botón Aceptar.

Si no desea actualiza¡ el histórico haga click en el botón Cancelar.

PROTCOltt Capkulo9-Páglna:25 ESP(»,
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9.3.3.2.1 MENSAJES

Antes de actualizzr el histónco le apa¡ecerá la siguiente ventana (Figura. 9.37). Si usted
esüí seguro de actualizar, haga click en el botón Acept¡r de lo contrario haga click en el
botón Salir.

EE..¡ lt rr\-*r¡ ,. ¡ñe¡'.16r ¡.¡ Olaqtvr¡ dñ l¡rll{n.
qur ¡¡¡¡¡ ú¿ & I á4.4. f ¡.rt .:.&ti . .![flt ri¡frlr^

..¡ D& 4. I rr.¡ .3 .1 lti¡rio,
Irr ut¡L. F !¡.1i6 ¡tD¡r;.ar al ,¡¡D3 .fú.ñtó rl

úlrr¡. r§l rhE alt¡arar,¡

g € t/)
áÉtdr

Figura 9.37. Mensaje de veriticación.

Si no existen órdenes de compras liquidadas dentro de los pan|rnetros ingresados
anteriormente (meses y años), se mostrará el siguiente mensaje Ver Figura 9.38.

No ad¡kr ódra dc ca¡pa lriJd¡¡ ptr cl nsrr*o

Cuando ya se respaldaron los datos del maestro de compras al histórico aparece el
siguiente mensaje (Figura 9.39).

5c rc¡pddrrn 1 Od¡rp¡ do h Td¿ Mc¡¡a

Figura 9.J9, Menseje de advertencis.

Cuando ya se eliminaron los datos del histórico de compras aparece el siguiente
mensaje (Figura 9.40).

-\

Q

A.itú.'i/.Í ll'titu'co EI

Compras rt

r[)ompras

PRO'I'('OM Capítulo9-Página:26 E:; POl,

Figura 9.38. Mensaje de advertencia,
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Sa thium 1 Rqiúd¡l dd Hidódco dc Colga.

Figura 9.40. Mensaje de sdvertencia.

IffiI

I iompra r
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9.{ }fEN[I DE CONSTII,TAS DEL SIS'I'EMA DE CONÍPRAS

Figura 9.41. Vent¡na menú de Consultas.

En este menú se presentan las siguientes opciones.

o Orden de Compra
r Cotizaciones
. Proveedores por Productos
o Productos por proveedor
o Análisis de cotización
r Histórico de compras

En la consulta O¡den de Compra, usted po&á consultar las órdenes de compra por
número de orden, por tipo de pedido y por un rango de fecha.

En la consulta Proveedores por Producto, el usuario podrá consultar por un rango de
productos cuáles son sus proveedores.

En [a consulta Ptoductos por proveedor, el usuano podrá consulta¡ por un rango de
proveedores los artículos que proveen.

En [a consulta Aruilisis de cotización, el usuario podrá consulta¡ cotizáciones por un
producto especifico. L¿ consulta mostrará que proveedores proveen ese articulo, cuáles
son sus valores, el tiempo de llegada, etc. para así determinar cuíl es la mejor opción.
En la consulta Hlstórlco de comprus, el usuario podrá consultar del histórico de
compras todas las compras que se han hecho por un determinado producto.

PROTCOM Capínlo9-Página:28 ESP()1.

En la consulta Cotiuclón, usted pod¡á consullar una cotización hecha a un proveedor
por número de cotización.
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9.,1.1 PA\TALLA ORDEN DE COMPRA

G Punhrrodoadan f Pu fcttr¡:

Feh.lrid.t

Fcchr Fn*C Po tin dc poüo

& _€_
Lc4!c

t/

Figura 9.42, Consulta de una orden de compra.

9.4.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

A continuación se detallan los campos de la pantalla consulta de una orden de compra

CAUPO DESCRIPCIÓN

Por número de orden lndica si la consulta se va a hacer por número de orden

Por tipo de peüdo Indica si la consulta se va a hacer por tipo de estado

Por Fecha
Indica si la consult¿ se va a hacer por un rango de fechas.

Fecha inici¡l: Fecha inicial del rango.
Feche Final: Fecha final del rango

Trbla 9.8. Descripción de Campos,

Consulta de Ó¡denes de Co¡¡pr¿i EI

n
H*

PROTCOM Capltukt 9 -Página:29 F:S¡»Ot,
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9.4.1.2 ¿CÓMO EMTTIR EL REPORTE DE ORDEN Df,
CO}f PRA?

Para emitir un reporte de orden de compra siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultas del menú pnncipal, y elüa la opción Orden
de compra, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.

2. Si el usuario dese¿ hacer una consulta por número de orden haga click en la opción
que dice Por número de onlen,luego haga click en para seleccionar de la lista
el número de orden que desee consultar (Ver Figura. 9.43)

' (i Pd rrrn odü dd.n -.'-- --

Figura 9.43. Consulta por número de orden.

3. Si el usuano desea hacer una consulta por tipo dc ido haga click en la opción
que dice l)or trpo de pedido,luego haga click en para seleccionar de la lista el

f Po tipo de paldo

Figu ra 9.44. Consults por t¡po de pedido.

4. Si el usuano desea hacer una consulta por fecha haga click en la opción que dice
Por fecha, luego en las casillas correspondientes ingrese la fecha inicial y la fecha
final del rango (Ver Figura. 9.45 ).

'(^ Pa Fc¿tp:

Fóc$ü {úi*
F.ch. Fhrt

Figura 9.45. Consulta por fecha.

5. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consuhar haga click en el
botón que dice Pantella para mostrar los datos.

PROTCO,y Caplnb9-Página:30 L,.tPOI_

tipo de pedido que desee consultar (Ver Figura. 9.44).
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9.4.1,2.1 MENSAJES

Si la fecha inicial es mayor que la fecha final aparece el siguiente mensaje

Fcqhc da lrii: dcbc sa rancr a h fccfia frul do hisq¡€d. ll

['igura 9.4ó. Mensaje de advertencis.

9.,f.1.3 REPORTES DE ORDEN DE COMPRA

9.4.I.3.I REPORI'E DE ORDE\ DE COMPR{ POR NI.:MERO

Figura 9.{7. Reporte de orden de compre.

-§

(:orlrr a! dc Peddos por lecha r

z.}ai¡r¡

PaoDtr(10 ( .{¡afiD- o P. r¡¡IrAAlO Dltctrtíd ¡lrDtorAr
F¡:'OXIIN L¡VAIID ] |F],CÚ l ro cfn,q 6e @,8
PAST¡ :OLC¡TI 3 @.00 2. m,od tú m,m

llrtLtI

0,o

or.Dur ¡f a

t¡o¡coI.!¡ r¡rxl'ftl,
rErE ümUOt2

0¡o ¿6'ft,
va¡,or rotAr f-eE.

( I
' i 2L2 Tdz lq

EEIEIE

PROT('O,V Capltulo 9 - Página: 3l ESP(,

i-E

I ror



Manual de Usuarit¡ Sistema lntegrado PRISMA I

9.{.I.3,2 Rf,PORTE DE ORDEN DE CO§IPR{ POR FECIIA

PBOTCOM

SLt.mr lrtctr¡do hllm¡ I

Roportc de Peddor por FGch¡
DtsDt i.:(r ryrrl

úrMryr2000
Pi¡. r

Coddo
I l/05/2000
CERVECERJA NAC¡ONAL

llE¡EI,?

Códgo ¡nar. C!¡iü¡ laL.Udq¡¡ VrLr f.6¡
Jfrtt

YÁI¡t omE{
3m,m

?rm.m

r..b P.¿L: I t/05/2000
INDUSTzuAS LAC'TEAS TON¡ S A

75 m,m

Pr{- ¡¡i 3

coüdo

Cód8o Praü- Cdara v¡¡.t Urtr¡tb \,¡¡r T.¡¡
0ltml ó-m ---m.m--L

v^Ior o¡DEl lt mm'Itr

P.d¡ l¡i 1

coüdo
I l/0J¿000
Oór Par Ci¿ lrü

C0d¡o Pra¡.. Cudal vr¡r thlt r¡ Vr¡.rT.bl
ISqnl
ÚIfri

PINOKLIX lAVAÑDA
PAÍA @U}ATE

ló1 5ó¡ fcdc lB
F r8 9.48. rte de com ra r ferhe.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerrar.

:l)
{l

vau)¡ otD¡¡{

r@m- r-m
3m,m lam,m

fl)m,m

de lo contrano haga click en

( I ) )
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9.4.2 PANTALLACOTIZACIÓ¡\i

túúm¡o dc Cotiz¡ifr

&
hlrcsora

€
EürCc

Figura 9.49. Ventan¡ consulta de cotización.

9.4.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

A continuación se detallan los campos de la pantalla cotización.

CAMPO DESCRIPCIÓN

Númc¡o de cotización lndica si la consulE s€ va a hacer por número de orden

Tabla 9.9. Descripción de Campos.

9.4.2.2 ¿CÓMO EMrrrR Er- REPORTE DE COTTZACTÓN?

Pa¡a emitir un reporte de cotización siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Cotización, si no posee Mouse, debe drrigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cusor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.

2. Luego haga click en junto a la opción que dice Número de cotización para

elegir un número de cotización de la lista

3. Una vez que se ha seleccionado la cotización que desea consultar haga click en el
botón que dice Pant¡ll¡ para mostrü los datos.

PROT( O.rI ESPOI-

a'
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9.,I.2.3 REPORTE DE COTIZACIÓN

1d.1 r ó8 ld¿8 l@

F igura. 9.50. Reporte de cotización

Si el usuario desea impnmir el reporte tuaga click en
la opción que dice Cerr¡r.

de lo contrario haga click en

,ar^.LVrl¡r Dr-¡-
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^o 

6¡r¡¡D Dul,,I!
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YlLa¡ ¡tfl.l

63 ?l0,ú
40m,m
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hoducto

tr;t
trá
[¿loroool
[il,ormos
nilor0006

om01
01@02

0r0@3

ACTITE '1.4 FAVOBITA'' UGHf
§ALSA DE TOMATE 'tOS A¡IDES''

JAEON FEXONA

DEIERGENTE OEJA

MARGAFI¡lA EONELI.A

YOGOUBT TONI MD( :l
g € t4 ,x

CdEC..

Figura 9.51. Vent¡n¡ proveedores por producto.

9,4.3.1 DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

A continuación se detallan los campos de la pantalla Proveedores por producto

CAIVfPO DESCRIPCIÓN

Código Código del proveedor

P¡oducto Nombre del producto.

Tabla 9.1 0. Descripción de Cam pos.

9.4.3.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE DE PROVEEDORES POR
PRODTICTO?

Para emitir un reporte de proveedores por producto, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Proveedores por producto, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y Ia letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese
en la opción deseada,

2. A continuación le aparece una lista de todos los proveedores (Ver Figura 9.52.¡

seleccione todos los proveedores que desee consultar haciendo click en la casilh @
que aparece junto al nombre del producto, si aparece un visto significa que esüi
seleccionado. Si desea desmarcar un producto vuelva a hacer click en la casilla.

Oi¡go ProYcÉdd

'-. ftodrrcto¡ EI

--t¿_
léÉ4d

uI.¡
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tr.J
tr.¡

01mül

fi0002
010003

flom,r

Figurr 9,52. List¡ de Productos.

3. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el

botón Acepter.

4. Para ver los datos por pantalla haga click en el botón P¡ntalla

9.4,3.2.1 MENSAJES

Si los productos que usted seleccionó no poseen proveedores asociados le apareceni el
siguiente mensaje ( Ver ñgura 9.53. ).

No criton datoc rdcirudo¡

Figura 9.53. Mensaje de advertencia.

ACEITE 'I.A FAVOBIIA" UGHT

SALSA OE TOIIATE 'TOS A}¿OES"

JASON HEXOM

DETEHGENIE DEJA

?)

It:ol|lpúas
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9.{.3.3 REPORTE DE PROVEEDORES POR PRODT'CTO

Figura 9.54. Reporte de Proveedores por producto.

Si el usuario desea impnmir e[ reporte haga click en

la opción que dice Cerrar.
de lo conlrano haga click en

9.{.4 PANI'ALt.i\ PRODT C'[OS POR PROVEEDOR

P¡ovacdorcr
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F-igura 9.55. Ventana productos por proveedor.
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9.4..f.I DESCRIPCIÓN DE LOS CANIPOS

A continuación se detallan los campos de la pantalla Productos por proveedor

(]AMPO DESCRIPCIÓN

Código Codigo del proveedor-

Proveedor

'febla 9.1 l. Descripción de ('ampos.

9.1,1.2 CÓMO E}{ITIR EL REPORTE DE PRODTI(ITOS POR
PROVEEDOR

Para emitir un reporte de productos por proveedor, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultas del menú principal, y elija la opción
Productos por proveedor, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayad& y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubíquese
en la opción deseada.

2. A continuación le aparece una lista de todos los proveedores lVer Figura 9.56.)

seleccione todos los proveedores que desee consultar haciendo click en la casilla @
que aparece junto al nombre del proveedor, si aparece un visto significa que €stá
seleccionado. Si desea desmarcar un proveedor vuelva a hacer click en la casilla.

0m0000ú000m

ELrt" omooomoooo¿

Et:f omoooomooooo

E}:lnomomomooom
Figura 9.5ó. Liste de proveedores

3. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pant¡ll¡ para mostrar los datos.

9.1.4.2.1 ilIENSAJES

Si los productos que usted seleccionó no poseen proveedores asociados le apareceni el
siguiente mensaje (Ver figura 9,57. ).

CEHVECIBIA ¡{AOOMt
INGENIO SAJ.¡ CAFLOS

GRUPO SUPAN S,A.

INDUSTRIAS I.ACTEAS TONI SA

PR0TCOTI Capítulo9-Página:38 ESPoI-
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No ariten d¡te rC¿irudos

Figura 9.57. Mensaje de ¡dvertencia.

9.{.,1.J REPORTE DE PRODT'CTOS POR PRO\'EEDOR

r&t 9 ¡b 9 lddS llE

Figura 9.58. Reporte de productos or proveedor.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrer.

de lo contra¡io haga click en

a
Com¡rar I

cBj.xrlo oR¡¡D Duvrl

I2iEr¡e,1ftro
Pag-I

PúiEtc.¿t¡
,r-irt6ir',,81:- lErÍErEIInarii;I

@0@. !*oEt¡Io s¡¡ c¡¡t os

Rcportc dc Pro&ctos por Provetdorcs

^cEL...t^E¡E,'.uqEI¡¡Já^D¡¡Ou tE1,0§ INDE'
ulot¡ Igolta
DEEODIEDEA
r^¡o¡¡or^ r oHE !
to(xlul¡ to¡¡¡ laB

qE^tD^o o¡^xD DwÁ¡

td)!
3m&
!@!0
I mra
,@ro
¡@&
ld¡.@
r @¡o

IB.OTCOM
SstltDa ¡rtt8rado Pnsma I

( I tart

EEIEIF

PR0TCO.II Capltulo9-Págína:39 El;POl,

IA

I



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA I

9.4.5 PANTALLA ANÁLISIS DE COTIZACIÓN

fPrqdscto SASA DE TOMATE 'TOS A}.¡DES''

( I
& €

AcEgtü

Figura 9.59. Ventans Análisis de cotiz¡cién,

9.4.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla Análisis de cotización

CAMPO DESCRIPCIÓN

Producto En este campo se mueslra la lista de productos existentes

Lista

Aquí se muestran varios campos:
No. (itt . Muestra el número de cotización donde estii
cotizado el producto.
Fecha: Este campo muestra la fecha en que fue cotizado el
producto.
l'roveedor'. Muestra el proveedor del producto.
('antklad: Muestra la cantidad del producto cotizado.
Llalor I.<sb: Muestra el valor Fob del producto.
Valor F-lete. Muestra el valor Flete del producto.
,l)í¿s: Días en que va a llegar el producto.

Trbla 9.12. Descripción de Campos.

9.4.5.2 ¿CÓUO ENTITIR EL REPORTE DE ANÁLTSIS Df,
COTIZACIÓN?

Para emitir un reporte de análisis de colización, siga los siguientes pasos'

Debe hacer click en el menú Consultas del menú principal, y elija la opción
Análisis de cotiz¡ción, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cursor o fle¡ha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

ftqYmdo C.¡*d.d Ydo FobNo. Col

w Anális de Cotiz.rción EI

x
E¡E¡¡

nl*
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2. Haga click en junto a la opción que dice Pn¡ducto para seleccionar de la lista el

P¡od¡do HARG}ffINA BONELIA

F igura 9.60. Lista de productos.

3. Luego haga click en para ejecutar la búsqueda

4. Si existen datos relacionados al producto se llenará la lista (Ver Figura9.ó1.)

Figura 9.61. Dstos del producto.

5. Para presentar los datos por pantalla haga click en el botón que dice P¡nt¡ll¡

9.4.§.2.1 MENSAJES

Si el producto que usted seleccionó no se encuentra dentro de las cotizaciones le aparece
el siguiente mensaje (Ver figura 9.62. ).

Et plod/cb m rcá cdir.do

Figura 9.ó2. Mensaje de advertencia

Q

Fcch¿ Proveedc CüriJad V¡tr Fob

6

5
)

10/05/2m0
10/01/m00
10/0r i 2000

GFUPO SUPAN S A
INDUSTBIAS IACTEA
GHUPO SUPA}I S A.

10m
250

27m
16ml

6750ül

0 2i
2n

15

5m00
0

llódulo de Compras tE
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9.4.5.] REPORTE ANÁLISIS DE COTIZACIÓN

Anáüsl¡ dc Codr¡doncs

llxt ¡t¡.tGAxrNA EoNrrll
n^t E{r.c

¡
5

CAIfIII}{D

r)

or.

PROTCOM
Sbtrr!¡ lnttgr¡do PdrD I

l2lE¡orm
P¡C.l

noYEot
(¡u?0 tlr¡¡l s¡
LDrn¡I¡ 5 LACI¡ 3 rOM 5.^
@I¡!0 slrrata s a

YÁL IOE

úrx, ñ ro
,@p

YAL }1I[
oro

.,0 @j0
0,¡D

}.'CIIA

l0¡u¡m
tu

ú@
to

'( Di1d.l 3d! I loadg lG

Á llEIEI I

t'igura 9.óJ. Reporte Análisis de cotizsción.
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¡ Coosulta ¡iel ll¡slórr:o de Pedrdos IEIE¡

9.4.6 PANTALLA HISTÓRICO DE COMPRAS

P¡oü.lc-lo; CEITE "LA FAVORITA" UGHI

€
Eo.rt l¡

IA

Figure 9.64. Vent¡ne histórico de compras.

9.4.6.1 DESCRTPCIÓN DE LOS CAMPOS

DESCRIPCIÓ¡§

Producto En este campo se muestra la lista de productos existentes

Tabla 9.13. Descripción de (iampos.

9.4.6.2 CÓMO EMITIR EL R.EPORTE DEL HISTÓRICO DE
COMPRAS

Para emitir un reporte del histórico de compra, siga los siguientes pasos.

Debe hacer click en e[ menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Histórico de compras, si no posee Mouse, debe dirigrrse pulsado la tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción des€ada.

2. Haga click en
Figura 9.65).

para seleccionar de Ia lista el producto que desee consultar (Ver

Proórclo YOGOUFT TONI MX

l'igura 9.65, Lista de productos

3. Una vez que se ha seleccionado el producto que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pentrll¡ para mostrar los datos.

&

PRoTC'o,IT Capítulo9-Página:43 ESP(»,

A continuación se detallan los campos de la pantalla Histónco de compras.

CAMPO
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9.4.6.3 REPOR'I'E HISTÓRICO DE CO}IPR{S

1d61

Figura 9.óó. Reporte histórico de productos.

Consuha Hirtórica de Producto¡ comprados
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9.5 IlENtrA!'trDA

,t¡ EtEIooUto Dt ro¡f'nAt raoo'oft rd.,a.r t¡r¡.x
ádi6 Ee Yr ¡. E¡rr-. r¡r¡r¡

e Dñ etrq, e aE
^.r*r &ii' ¡h^ú t¡e. HH Cü*r 3sl "-

.ta
..,.hr.

C \PAISrÁ\Cdrsü\r¡ñrd ú Utat\tlI{t\Amo¡f tún

C¡Erú

AYUDA

:I
aJ ¡l r'

figura 6.67. Ventsna de Ayuda

La Ayuda es una opción del Módulo de Compras que le permite a usted obtener
información de todo el módulo.

l. Para utilizar la ayuda debe hacer click en la opción Ayuda de la ventana principal
del Módulo de Compras, o presionando la tecla ALT y la letra subrayada de esta

opción.

2. La ayuda se presentará en un navegador, para ver má¡s sobre un tema coloque el
puntero del Mouse sobre la opción y luego haga click sobre esa opción.

PROTL'oM Capltulo 9 - Página:45 F:SPot
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IO. MÓDULO DE CUENTAS POR PAGAR

Figura 10.1. Cuent¡s por Pegsr

Este módulo que forma parte del Sistema lntegrado PRISMA, es un sistema
desanollado exclusivamente para empresas comerciales con un mediano o alto
volúmenes en ventas.

Como toda empresa comercial, para las ventas se requiere de mercadería la cual tiene
que ser pagada en una fecha determinada, por lo que es necesa¡io mantener el saldo de
los proveedores y las deudas.

El control de Cuentas por Pagar pueden ser generadas por el dueño de la empresa o por
el personal autonzado para llevar este control como por ejemplo el Departamento de
administración y fi nanzas.

Se pueden llevar los registros de las deudas y pagos a los proveedores por facturas o
letras.

h'ir¡
Cr¡nt¡tfú E¡¡¡
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IO.I PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE CTIENTAS POR
PAGAR

Cuando usted ingresa al Sistema de Cuentas por Pagar aparece la siguiente pantalla la

cual consta de las siguientes opciones: Lntudas, Procesos, (\nsultus 
1t Awnla.

[,üd- e,ffi ki.a.. §ú AÉdt

ñú,r I'fE¿ü'

Figura 10.2. Pant¡ll¡ principal.

En esta pantalla, se le presentará el menú principal del módulo de Cuentas por
Pagar. Usted podrá escoger estas opciones presionando al mismo tiempo la Tecla ALT
y la letra subrayada; también los puede escoger con el Mouse haciendo click en la
opción del menú.

lloEtr 9irl.E (b Cer{.¡ ,o. p.4.r

PROTC0M Capltulo l0 - Página: 2 ESPOI-
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IO.2 ME]\i] DE ENTRADAS DEL SISTEMA DE CTIENTAS POR
PAGAR

&..a l,llrü tú

\úH t3t@./TX

Figura 10.3. Ventana menú Entradas.

En este menú se presentan las siguientes opciones

o Proveedores
. Transacciones

En Proveedores, usted podni regrstrar, y actua[zar los datos de los proveedores y toda
su información asi como también venficar sus saldos.

En T'runsacctone.§, usted @rá registrar en el sistema l¿5 d6ud¡s y pagos de los
proveedores ya sean en facturas o letras y a plazos.

PR0TCOM Capltulo l0 - Pdgiao: 3 ES PoI,
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IO.2.I PANTAI-LAPROVEEDORES

En esta ventana el usuario podrá ingresar y actualizar los datos de los proveedores

ry..r n*. I tri- |

nliSda
tE
fbo

HFt r
0.o.úr

¡frE
E.J

lffir¡{86
ll-d ---l

lrolom--
Ef,IIT§ fuá hC¡ñ

Fdr&¡¡D Fnzrm 
_l

frs665 lñ6*§ Fa I3¡sá?

S&¡¡i¡d
Sddolriri, v¿ ¡¡. Cr.d

0

0
0

I

grr¿.

Figura 10.4. Vent¡n¡ Proveedores.

El código del proveedor s€rá su ruc o número de cédula.

El proveedor es ingresado al sistema cuando se llenen los datos correctamente

10.2.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la panulla de ingreso de proveedores, a

continuación se detallan los campos de la pantalla.

g ú
EodEr

CAMPO DESCRIPCIÓN

Razón social
Este campo representa el nombre de la empresa o la razón
social

Ruc
Este será el código del proveedor el cual puede ser el número
del ruc o cédula.

Tipo Es el tipo de proveedor nacional o extranjero

Cuenta Contable Es la cuenta que va ha estar relacionada con el proveedor
para fines contables, por defecto seni Cuentas por pagar pero
se puede escoger una subcuenta de esta si se lo desea.

f-echa de lngreso Fecha en la que ingreso el proveedor a la base de datos

Representante Nombre del representanle de la empresa o contacto
Dirección Dirección de la empresa del proveedor

Telélonos Teléfonos de la empresa del proveedor o representante

h-u Fax del proveedor

PROTCoM Coplnb l0 - Página: 4 ESP0L
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E-moil Mail de la empresa o del representante p6ra el correo
electrónico.

Heb Dirección web site de la empresa del proveedor

Saldo .4ctual Saldo actual de las deudas hacia el proveedor

Saldo Anterior Saldo antes del ultimo movimiento
)'alor Documentos Valor total de leuas o documentos adeudados al proveedor

l'alor Nota de Débito Valores pagados al proveedor por facturas
l'alor Nota de C¡édito Valores de las deudas y obligaciones por facturaciones del

proveedor.

Teble 10.1. Descripción de Campos.

10.2.t.2 ¿cÓMo INGRESAR trNA Ntlt]VO PROVEEDOR?

Debe hacer click en el menú Entr¡d¡s del menú principal, y elija la opción
Proveedores, si no posee Mouse, debe dirigrrse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con e[ teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada-

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo Ra:ón Social e ingrese el nombre de la empresa o su razón
social.

4. En Ruc, deberá ingresar el número de ruc de la empresa o en su defecto el número
de cédula del proveedor.

5. En ('uenta ('ontuble, aparecerá por defecto cuentas por pagar pero si se desea se

puede escoger una subcuenta propia para el proveedor, haga click en para

desplegar la lista y con el Mouse seleccione el código de cuenta que deser y en la
parte inferior se vera su descripción, también lo puede elegir utilizando las teclas
-,t " -+" . Presíone Enter o TAB para el siguiente campo.

para6. En 1'ipo, puede escoger entre nacional o extranjero haciendo click en

desplegar las opciones.

7. En l"echa de lngreso, pondrá la fecha que desee que quede registrada la entrada de
este proveedor, haga click en , y luego elija en el calendano la fecha deseada.

8. En el camp Representante, se ingresara el nombre del representante de la empresa
o contacto.

9. El campo l)irección, se ingresara la dirección de [a empresa del proveedor.

10. En el C,;mp Telé/bno.s, se pondrán los teléfonos de la empresa o del representante.
I L En el campo IZr, ingresará el fax de la empresa del proveedor. Presione Enter o

TAB para el siguiente campo.

PROTL'0,1{ Capítulo l0 - Página: 5 ESPOI.
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Para crear o ingresar una nuevo proveedor, siga los siguientes pasos:
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12. En el campo L-moil, se ingresara el marl de la empresa o del representante para el
correo electrónico. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

13. En el camp lleb, se ingresara la dirección web site de la empresa del proveedor

Si no dese¿ grabar los datos puede hacer click en el botón C¡ncel¡r y borrani los datos
de la ventana o hacer click en el botón S¡lir para regresar al menú principal de Cuentas
por Pagar.

Cuando un proveedor ha sido registrado con éxito automáticamente se limpian los
campos para poder ingresar otro proveedor.

10.2.t.2.t MENSAJI S

Para grabar un nuevo proveedor haga click en el botón Aceplar. Si los datos son
grabados correctamente apa¡ecerá un mensaje indicriLndole que el registro ha sido
grabado con éxito. Ver Figura 10.5.

lry¡aro 0K

Figura 10.5. Menseje de adverteoc¡¡,

Los siguientes mensajes podrian aparecer en el caso de que los datos no sean ingresados
correctamente:

Este mensaje aparece cuando se deja en blanco la casilla /?rc.

a

Dcüc igcra d nínuo da 8UC

Figura 10.6. Mensaje de edvertencis.

CprPagar E

tiprPaqar II

PROTL-oM Capltukt l0 - Página: 6 ESPOL

[:ffi;-,

AO



Manual de Usua¡io Sista ao Intwado PRISMA I

Si el ruc del proveedor que usted ingresa ya existe aparecerá el siguiente mensaje
(Figura 10.7).

El n¡r:¡o da RUC q.€ urbd ha ilg o..do l'r 3!ó¡ro

Figura 10.7. Mensaje de advertencia.

lipxl'cqar l

PROTCoM Capltulo l0 - Páglna: 7 ESP0I,
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10.2.2 REGISTRAR TINATRANSACCCIÓN

Para crear o ingresar una nueva transacción, siga los siguientes pasos

rr.. I x"o"rl sr* |

Lr. -Ol,

V& &Xc.

ob.Fb lm
&.óOiq!ü l*"----

t¿ x,ú.*

Figura 10.8. Ventana Transacciones

2. Elija el tipo de transacción que se desea ingresar. Nota de Crédito o Nota de Débito
Para esto en la ventana principal aparece una lista con dos opciones.

Not¿ de Oedto

Figura 10.9. Tipos de Transscción,

EI

*4r

Nota da Dahto

PROTCoM Capltulo l(l - Página: I t.:.\PoL

l. Debe hacer click en el menú Entredes del menú principal, y elüa la opción
Trans¡ccion§, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada y a continuación aparecerá la ventana principal.

)ll i¡¡netih F--
F d' llr,tr/m1 :]
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10.2.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los camp<rs generales de la pantalla de Transacciones, es

decir aquellos campos comunes que existen entre las opciones Notas de Crédito, Notas
de Débito.

CAMPOS CENERALES (l§otas de Crédito y Notas de Débito)

la Este campo representa el número de la transacción, este

número es secuencial y aparece automáticamente

Este campo indica el tipo de transacción si es una Nota de
Crédito o una Nota de Débito.

Número de la nota de déhito o crédilo
Número
Documento

del Número del Documento de referencia

Núne¡o de
T¡ansacción

Tipo de Documenlo
l'ulo¡ ú¿ la t\ota

Si es una factura o una letr¿.
El vakrr dc la trar¡saccrón.

CAMPOS ESPECÍI'ICOS (Nota de Credito)

Dlas de Plazo Plazo en días para pagar la deuda

(]AÑIPO DESCRIPCIÓN

Representa la fecha en la que se esüá generando la
transacción.
El proveedor a quien va dirigida la transacción.

Fecha

Proveedor
Número de Noto

Teble 10.2. Descripción de Campos.

PROTC0M Caplnlo l0 - Página: 9 ESPoI,
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10.2.2.2 ¿CÓMO INGRESAR UNA NtTEVA TRANSACCTÓN?

10.2.2.2.1 PASOSGf,IiER{Lf,S

Los pasos que se descrihn a connnuación sirven tanto para el ingfeso de Notas de

Crédito como nolas de Débito.

l. El usuario puede elegir la fecha de la transacción si desea. Haga click con el Mouse
en la caja de fecha

-:J ErEo ZIII -¡|
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Figura t0.10. Fecha de la Transacción.

2. Una vez elegida la fecha, tenemos que elegir el proleedor haciendo click en la caja
de proveedores.

l'igura l0.l l. List¡ de Proveedores,

3. Se ingresa el número de la Nota.

4. A continuación se ingresa el número de documento a la cual tiene referencia la nota

5. Después se debe escoger el tipo de documento sobre e[ cual s€ est¿ haciendo la nota

Tirc do Docurs*o Fac{ua '¡il
ILcta

Figura 10.12. Tipo de Documento.

ó. A continuación se ingresará el valor de la no1a.

PR()T(:O.U Caphulo l0 - Página: l0 ESPoI,
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10.2.2.2.2 PASOSESPECÍFICOS

Estos pasos específicos, el usuario solo los va a utilizar cuando la transacción es

una nota de crédito.
A continuación se muestra el campo especifico de la opción transacciones

cuando es una nota de créd.ito:

D ía: dc Plao 120

Figura 10.13. Dí¡s de Plazo.

En el campo Dias' de I'lct:o, el usuario va a ingresar el tiempo en dias en el cual debe
cancelar la deuda.

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el botón C¡nceler y se borraran los
datos de la ventana o hacer click en el botón Salir para regresff al menú principal de
Cuentas por Pagar.

Cuando una transacción es registrada con éxito automáticamente se limpian los campos
para poder ingresar otra transacción.

PR0TC0M Capírulo l(l - Página: I I ESPoL
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to.2.2.2.3 MENSAJES

Para grabar la nueva Transacción haga click en el botón Acepur. Si los datos son
grabados correctamente apa.recerá un mensaje indicándole que el registro ha sido
gfabado con exito. Ver Figura. 10. 14.

lrpcro afactu* c«rcc|ÍEnt"

Figura 10.14. Mensaje de advertenci¡.

Los siguientes mensajes podrían aparecer en el c¿so de que los datos no sean ingresados
cofTectamente.
Por ejemplo, si no se ingresa un número de nota aparecerá el siguiente mensaje

Q

Dcba ng!¡¿r ntncro dr Noaa

Figura 10.15. Mensaje de advertencia.

En el caso de que el usuÍ¡rio no ingrese un número de documento de referencia,
aparecerá el siguiente mensaje.

I

Figura 10.16. Mensaje de advertencia.

Cpxfraqar E

CpsPaqar r

CprPagar E

PRoTC0M Copitulo l0 - Pdgina: I 2 ESPoI,
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IO.3 MENÚ DE PROCESOS DEL SISTEMA DE CUENTAS POR
PAGAR

fmd¡ Iorr¡ 3* A¡i!

áa¡¡a¡ra Oi¡a6t ÉE

lSirm/am

Figura 10.17. Vent¡¡nu lllenú de Procesos.

En este menú se presentan las siguientes opciones:

. Generar Asientos

. Actualizar deuda a corto plazo
o Iniciar Penodo

En el proceso de Actualiza¡ deuda a corto plazo, usted podrá actualizlr todas las
deudas que estén a largo plazo pero que en esos momentos les falten menos de 3ó5 días
para el pago, por lo cual serán clasificadas como deudas a corto plazo.

En el proceso de lücia¡ Periodo, el usuario podra pasar todas las transacciones del año
anterior estén en los asientos contables al histónco y del histórico serán eliminadas
todas las transacciones con más de 3 años.

PROTCOM Capltulo l0 - Págiaa: I3 ESPoL

En el proceso de Gene¡ar Asieruos, usted podrá pasar todos los movimientos de cuentas
por pagar a una tabla de tninsito de contabilidad para que después se aprueben dichos
asientos.
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IO.J.I PANTALLA GENER{R ASIEN-TOS

Figura 10.18. Ventana Genemr Asientos.

IO.3.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla generar asientos.

n
V¿¿;,é.dr

rrt!.ó.c'r' l6/aur=

E:¿ 6.rGd A!'.do. dÉ tañl.r eor Fa|,

CAMPO l_ DESCRIPC¡ÓN

Fecha de Corle: En este campo se muestra la fecha de Cole.

Tabl¡ 10.3. Descripción de Campos.

10.3.r.2 ¿cÓMo GENERAR ASTENTOS CONTABLES DE
CUENTAS POR PAGAR?

Para generar asientos contables, siga los siguientes pasos

l. Ubiquese en el campo de l"echa de ('orte, haciendo click en
calendario y escoger la fecha de corte.

para desplegar el

2. Una vez seleccionada la fecha de cone haga click con el Mouse en el botón que drce
Aceptar para generar los asientos de cuentas por pagar.

IO.J.I,2.I MENSAJES

Después de generar los asientos saldrá un mensaje indicando la finalización del proceso
(Ver figura. 10.19).

Acfu&cih dc cfñt¡c curpbtdc

Figura 10.19. Mensaje de ¡dvertencia.

{)

lipxf'agar rl

PROTCoM Capítulo l0 - Página: l4 ESPoI.
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I0.3.2 PANI'ALLA ACTT ALIZAR DETiDA A CORI'O PLAZO

Figura t0.20. Vent¡ne Actualizsr Deud¡ a Corto Plszo.

10.3.2.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
A continuación se detallan los campos de la pantalla Actualiz¡¡ deuda a Corto Plazo

DESCRIPCTON
r

C.{MPO

Í'echa de Coae En este campo se ingresa la fecha de corte.

, a. h.a ¡..¡.do d. ¡. ¡aa¡..br¡ d. L.¡r úa a a.Éo C.¡o 3,| L ror.lh
, ¡cúEd.dúice-ldú
Fdr.óoú F6ñ-:l

HI

I

Tabla 10.4. Descripción de Campos.

PROTL'oM Capltulo l0 - Página: l5 ESPOT_

.'¡A¿tu&d D.vd. ¿ Co.lo Pl¿7o



Muual de [tsuarit¡ S¡stema Integ?ado PRISMA I

10.J.2.2
PL{ZO?

¿cÓMo AcTtiALrzAR LAS DELTDAS A CORTO

Para actualizar las deudas a cono plazo debe seguir los siguientes pasos:

Debe hacer click en el menú Proceso¡ del menü principal, y elija la opción
Actu¡liz¡r Deudas a Corto Plazo, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsando la
tecla ALT y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo,
ubíquese en Ia opción deseada.

2. Ubiquese en el campo de Fecha ¿le Corte, haciendo click en
calendano y escoger la fecha de corte respectiva.

para desplegar el

3. Una vez seleccionada Ia Fecha haga click con el Mouse en el botón que dice
Ac€ptar para iniciar el proceso.

PRoTL\)M Cap[ulo I0 - Pdgina: I ó ESPoI,
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I0.3.2.2.I MENSAJES

Después de actualizar las deudas a cono plazo saldrá un mensaje indicando la
finalización del proceso (Ver Figura. 10.21).

Act/.¡¿cih dÉ rofirto cdrpld.da

Figura 10.21, Mensaje de advertencia.

T0.3..} PANTAI,I-A INICIAR PT]RIODO

Figura t0.22. Ventsn¡ Iniciar Periodo.

'.-,,

á.lE d. C[SP,i,? d ,{;rd¡ &. ü.E¡¡ E o¡á¡ .¡e..r6ú.{..
Ld r¡¡/¡ir ñ óaari rii., cet d k d.-t d tipó qr A¡. J F*.
E-tot-. -. b &. ¡.¡¡.4.

*{"

,

EI
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¿cÓMo CERRAR EL PERIODO E INICIAR tiNO

Debe hacer click en el menü Procesos del menú principal, y elija la opción lnicisr
Periodo, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada., y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Después haga click con el Mouse en el botón Acept8r

I0.3.3.I,I ME¡iSAJES

El proceso verifica si exislen en históricos registros de más de 3 años, si no existen se
presentará el siguiente mensaje y continuará el proceso.

No crüía rcri*oq btcic.og dc ma d! 3 rfio¡

Figura 10.23. Menseje de sdvertencis.

Al terminar el proceso se presentará el siguiente mensaje.

Actr¡&eón ó ,c9r$roa cqrfuda

Figura 10.24. Mensaje de advertencia.

a

-,

CpxPagar E I

l:pxtragal rl

PROTCoTI Capitulo l0 - Página: lE ESPOI.
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Para cerrar el penodo e iniciar uno nuevo siga los siguientes pasos:

Acl
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IO.4 MEN(I DE CONSTJI,TAS DEL SISTEMA DE CUENTAS POR
PAGAR

f'üd..

l,¡¡¡ihFoñea
Sd&. ó húr.ad.tr.
eüáÉ¡
ltúic ü !.¡Gir..

En

a

a

r¡

a

a

Figura 10.25. Ventana menú de Consultss.

e§te menú se presentan las siguienles opciones:

Transacciones Diarias
Listado de Proveedores

Saldos de proveedores

Obligaciones
Histórico de T¡ansacciones

En la consulta Transaccioncs Dian'¿s, usted podrá consultar las transacciones por dia y
por número de transacción de un rango de fecha especifico.

En la consulta Lktado de Protcedores, usted podrá consultar la lisu de proveedores
con todos sus datos escogiendo entre todos los pfoveedores, nacionales o extranjeros.

En la consulta Saldos de P¡owedo¡es, el usuano podrá consultar el saldo de

documentos, notas de crédito, notas de débito, y saldo total de cada proveedor.

En la consulta Obllgaciones, el usuario podrá consult¿r las obligaciones de corto o largo
plazo escogiendo el rango de fecha de las transacciones a presenlar.

;t El

PROTCoM Capüulo ll) - Ptigina: l9 ElSPOL

i ltrlcru d. (Error r,d oa|¿r



Manual de Usuario Sistema Integrado PRISMA I

En la consulta Histórico de Transaccion¿s, el usuano podrá consultar del histórico de
Cuentas por Pagar todas las transacciones que se han hecho en los años anteriores.

IO.4.I PANTAI,LATRANSACCIONESDIARIAS

lnúor! d fxrgo dc lacña r .r6ttr.

g
lnprcarra

E
EdteL

10.1.1.1

Figura 10.26. (lonsulta de Transscciones Diarias.

DESCRIPCIÓN DE LOS CANTPOS

A continuación se detallan los campos de la pantalla consulta de Transacciones Dianas

CAIlTPO Df,SC-RIPCIÓN

xr. Lr¡lódo da taór¡3acc¡o¡es ó¡r¡a¡

n
H"r

Inicio

Fin

Indica el inicio del rango de fecha de la consulta.

Indica el final del rango de fecha de la consulta

10.{. r .2
DIARI.\S?

Tabla 10.5. Descripción de Campos.

¿CÓ}Io ENIITIR EL REPORTE DE TRANSACCIONES

Para emitir un reporte de Transacciones Diarias siga los srguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y ehja la opción
Tr¡ns¡cciones Diari¡s, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la
letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Se debe posicionar en el campo de inicio, luego haga click en para seleccronar
del calendario el inicio del rango de fecha que desee consultar (Ver Figura. 10.27)

lrlirn 8.41i2úm

Figura 10.27. Campo lnicio.

PROTCOlII Capltulo I0 - Página: 20 ESPOL
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3. Después ingresará la fecha final, haciendo click en
calendario el final del rango de fecha (Ver Figura. 10.28)

Fn r 5rc1i?mo

para seleccionar del

Figura 10.28. Campo Fin.

4, Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el

botón que dice P¡nt¡ll¡ o Impresora para mostrar los datos.

PROTCOM L',apínlo l0 - Página: 2l ESP0L
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IO.4.I.J REPORTES DI, TRANSACCIONES DIARIAS

I dr'l

Figura I0.29. Reporte de Transacciones Dirrias.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.

a de lo contrario haga click en

b.ó.€t. oád r2aodF¡lt¡ , 6(¡tG<¡&

¡rot!¡. 16 d. &ro ó 2O(h

EI'

TRANSACCIONES DIARIAS

EñF..- r¡Otlo¡'o
s¡i.r ñ.Crróó Fñ.ñ ¡

I { )' 3ó3 Id¿3 tG

TEIEIf[ Lirtado dc trorocc¡oorr úalr¡
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10.{.2. t

Sistema lntegrado PRISMA I

10.{.2 PAN IAl.l-A LISTADO DE PROVIIEDORES

(a

C Pro¡rcdcar nrjn&

C Roltc&+c dr§c

&
líprclü!

€
E rda

Figura 10.30. Vent¡na Listado de Proveedores.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

CANIPO DESCRIPCIÓN _lL

Todos los Proveedores Para consultar todos los proveedores

P¡oveedores nac¡onales Para consultar solo los proveedores nacionales

Proveedores
«lrunjeros Para consulta¡ solo los proveedores extranjeros.

Tebla 10.6. Descripción de Campos.

10.1.2.2 ¿CÓMO EMTTTR EL REPORTE DE LTSTADO DE
PROVEEDORES?

Para emitir un reporte de cotización siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultrs del menú principal, y elija la opción
List¡do de Proveedores, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y
la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en
la opción deseada.

3. Una vez que se ha seleccionado el tipo de liso de proveedores que desea consult¿¡
haga click en el botón que dice Pantall¡ o Impresora para mostrar los datos.

n
§ar

PR0TCoM Capitulo ll) - Prigina: 23 ESPOI,

A continuación se detallan los campos de la pantalla Listado de Proveedores.

I

2. Luego haga click en la opción que desee.
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10.!t.2.3 REPORTE DE I.¡S'IADO DE PROVEEDORES

adla T.a*a IUE

Figura l0,Jl. Reporte de List¡do de Proveedores.

Si el usuano desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.

de lo contrario haga click en

I}trdo dc p¡ovccdort,

¡l¡!!ü Is)lE t*e

lr/¡¡r¿&
,t¡

PROTCOM
Slrtamr Int(tr¡do H¡me I

b¡¡¡¡D¡g¡Dr{ó e¡ñb

( I l S,út Fllá16ldllc-'-

lEIE¡Íl t[t.do dc p(ov..dorc!

PRoTCOM Cap[tulo I0 - Página: 24 ESPoL

r-É--¡

tsJ

)tó1



Manuul de Lisuario Si\7e,ña lntegrudo PRISMA I

IO.{.J PANTALLA SALDOS DE PRO}'EEDORES

E rc{*r d l¡po dc ¡.lid¡ dú ru regúrto

€
Ea.talá

Figura 10J2. Venteo¡ Saldos de Proveedores.

10.4.3.1 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE DE SALDOS DE
PROVEEDORES?

Para emitir un reporte de proveedores por producto, siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultss del menú principal, y elija la opción Saldos
de Proveedores, si no posee Mouse, debe dirigine pulsado la tecla ALT y Ia letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Para ver los datos por pantalla haga click en el botón P¡ntsll¡ o Impresore

E¡¡. SaUo¡ de proveerlore:

.3_..
illersi F*

PROTL'oM Ctpitukt l0 - Página: 25 ESPoI.
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I0.4.3.2 REPORI-E DT] SALDOS DE PRO\'EEDORES

Iilrl 1d.1

Figura 10.J3. Reporte de Saldos de Proveedores.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerr¡r.

de lo contrario haga click en

Srdo Híd D@úrrlor ¡loa¡r ó dablk nct¡r d. Fifk §Jdo ld¡¡l

o

0

a

[:,',, l@

ú

):

Saldo de Proveedores I

lüt Td¿r tG

PROTCOM
Slrbr¡ h¡r.- PrLr.l

ÉfEanm
PtJ

nr-¿¡r¡d

'TEIEI
lJ sa¡do da p¡oveedores
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IO.1.,I PAN-tAI,I,A OBI,IGA(]ICONES

r liúúrdr !¡Eara
G

a 0itr;o.-.rdoCro
a otüEiñ.. ¡rgoCe

€
Edf&

Figura 10.34. Vent¡n¡ Obligaciones,

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

corto

largo

10.,t.1. I

A continuación se delallan los campos de la pantalla Obligaciones

('AluPo DT,SCRIPCIÓN

Indica el inicio del rango de fecha de la consulta

Fitt

Todos las obligacion¿s Consulta¡a todas las obligaciones a cono y largo plazo

Obligaciones a
plazo

Obllgaciones a

Plozo

Solo para consultar la obligaciones a corto plazo

Solo para consultar las obligaciones a largo plazo

Table 10.7. Ile*ripción de Campos

10.4.4.2 CÓ TO EMITIR EL REPORTE DE OBLIGACIONES

Para emitir el reporte de obligaciones, siga los siguientes pasos:

Debe hacer click en el menú Consultes del menú principal, y elija Ia opción
Obligaciones, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada. y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

Elr. t lr;oid ül lpo d6 rcpo.lr

s
i,rgEr E-Ii
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2. Se debe posicior¡ar en el campo de inicio, luego haga click en para seleccionar
del calendano el inicio del rango de fecha que desee consultar (Ver Figura. 10.35)

l*-:io E/or i 2om

Figura 10.35. Campo Inicio.

3. Después ingresara la fecha final, haciendo click en
calendario el fin¿l del rango de fecha (Ver Figura. 10.3ó)

Fn l5/01/20m

para seleccionar del

Figura 10.36. Campo Fin.

4. A continuación debe selecciomr el tipo de repone que desea: todas las obligaciones,
corto plazo, o largo plazo.

5. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pant¡ll¡ para mostrar los datos.

10.,t.4.3 REPORTEDEOBI,IGACIONES

I dc1

Figura 10.37. Reporte de las Obl

Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dice Cerr¡r.

3da3 Id*3 t@

acioneg.

de lo contrario haga click en

L¡STADO DE OBLIGACIONES

rÉ¡* D-.¡d a<ro h-r* I rl¡¡Gó@

Enp..r¡ Dlglco§
sráeñ¡ lt.gÉ.b Pnrñ: I

I { ) I §alit

IEIEIG Lirtádo dc obliqacioner
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T0.4.5 PANTALLA HISTÓRICO DE TRANSACCIONES

lnrlq: al lango d¡ f¿cha a co¡t¡¡

&
lrÍfÉ.q¡

10..{.5.1

Figura 10.38. Vcnt¡n¡ llistórico dc Trensaccioncs.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAIVIPOS

CAMPO DESCRIPCIÓN
L-

Inicio lndica el inicio del rango de fecha de Ia consulta

fin lndica el final del rango de fecha de la consulta

Tabl¡ 10.8. Ilescripción de Campos.

10.4.5.2 ¿CÓNIO EMTTTR EL REPORTE DE HrSTÓRrCO DE
TRANSACIONES?

Para emitir un reporte de Histónco de transacciones, siga los siguientes pasos:

Debe hac¿r click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Histórico de trans¡cciones, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayad& y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese
en la opción deseada.

2. Se debe posicionar en el campo de inicio, luego haga click en para seleccionar
del calendano el inicio del rango de fecha que desee consultar (Ver Figura. 10.39)

lr*ú E/01/2om

Figura 10.39. Campo Inicio.

3. Después ingtesara la fecha final, haciendo click en
calendario el final del rango de fecha (Ver Figura. 10.40)

para seleccionar del

i. I r31a&r dc l.dnsacctoncs l¡¡kíric¡¡ E

n
f.l

PROT(',OlV ESPOL
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A continuación se detallan los campos de la pantalla histónco de transacciones.

€
Eürrl.
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FiI 15/01/m00

Figura 10.40. Campo Fin.

4. Para presentar los datos por pantalla haga click en el botón que dice Pant¡lla o

Impresora.

I0.4.5.3 REPORTETRANSACCIONESHISTÓRICAS

1ól ¡óa T.üa lUE

tigura I0,41. Reporte 'f runsacciones Históric¡s.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerr¡r.

de lo contrano haga click en

¡TE¡5

2 2

T RATISACC IONES HIS TORICAS

F-l¡¡ da dla 0-¡¡ ¡¡fGá.¡i0

l5/E rlúrE,rF..E'D¡OftOXD
.¡r.nr ñ.C,yt' ,'¡.6 |

) CÁ¡d( ( )

'EIEI
E L¡l.do dG uür.ccEEr lirtó.i:.t
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I1. MÓDULO DE ESTADÍSUCNS

,mL _l
[-igura I l.l. Módulo de Estadísticas.

El Sistema de Estadisticas es un módulo del Sistema comercial Integrado "Prisma I", el
cual es un sislema desanollado para llevar u¡ control más exacto de las operaciones
mercantiles y comerciales de una determinada empresa. El Sistema de Estadisticas se

encargará de emitir consultas, reportes y gráficos estadisticos de los procesos que
realizan los diferentes módulos que integran el Sistema Prisma I.

El Sistema de Estadisticas pone a disposición información confiable y oportuna que se

necesita para facilitar el proceso de la toma de decisiones y permitir que las funciones
de planeación, control y operaciones se realicen eficazmente en la empresa-

PRoTCOM L'apltuloll-Página:l ESPOL
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II.I PANTAI,LA PRINCIPAI, DEL SISTENÍA DE ESTADÍSTTCAS

Cuando usted ingresa al Sistema de Estadisticas le apa¡ece la sigurente pantalla la cual
consta de las siguientes opciones: Administración de Inventario, Ventas F-acturactón,
C ompras, (-.ontab t I idad, AJada.

ódulo de

f E¡d. Sl¡rir Pr¡!asi'. iI Lt.d Laa ü E¡dl.ri:. €

F'igura I1.2. Pantall¡ principal del Dtódulo de f,stadísticas.

En esta pantalla, se le presentará el menú principal del módulo de Estadisncas.
Usted podrá escoger estas opciones presionando al mismo tiempo la Tecla ALT y la
letra subrayada; umbién los puede escoger con el Mouse haciendo click en la opción
del menú.

@wr
Estf,df§llcf,§

ELolruto Dt tlfaot ,lx A5 flfll¿;LA tl
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I 1.2 }t T] N (' AD\II \ISI'RA(]IÓ}.. DIi IN \' I'NT,\ RIO

(] ft.cb ü c6V¡ Pr*io d¡Vrt¡

C Co¡r¡dp d¡l lnr¡¡rt¡b ton rl mfrim

C CdEüdito ól lnt/ürrb csr d rnÉim

C ljri¡l& v¡rdd¡¡ ffirl¡¿rstc

C Edl(rrb cn bod¡gü E rtf.rb

Poó,¡cfo lrrri¿l

Poddo Fin¡l

Proá,cto

a € tu

filtsl¿dr'ilrc¿s . lnlent¡r ro

(

. Precio de Costo Vs. Precio de Venta

. Comparativo del Inventario con el mínimo

. Comparativo del Inventario con el máximo
¡ Unidades vendidas mensualmente
o Existencias en bdega por afículo

En Precio de Costo Vs. Precio de Yenu, el usuario podftí consultar el precio de costo y
el precio de venta actual.

En Comparativo del invvntario con el mlnlmo, el usuario podrá hacer un cuadro
comparativo entre el Inventario actual con el mínimo,

En Comparativo del invenla¡io con el mátima, el usuario podrá hacer un cuadro
comparativo entre el Inventario con el máximo.

En Unidades vendidas mcrcualmente, el usuario podrá presentar un cuad¡o
compamtivo de todas las unidades vendidas mensu:rlmente.

PRoTC0M Capltulo Il -Página:3 ESPOT_
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Figura I1.3. Vent¡na Est¡dísticas - Inventario.

En este menú se presentan las siguientes opciones:

En Exktencias por bodega, el usuario podrá presentar la cantidad de productos que
existen por cada bodega.
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II.2.I CO:{STII,'I-A PRECIO Df, COSTO !'S. PRECIO DE VEN-I'A

C ñcb dc co¡lo Vl Ptccio dc Vrta Pod¡do lnicid

Preclo de Costo l's
Precio de venta

Opción que siwe para consultar el precio de costo vs. El
precio de venta de un rango de productos

Tabla I l.l. Descripción de los campos.

1t.2.1.2 ¿cÓMo EMTTTR EL REPORTE PRECIO DE COSTO
VS PRECIO DE VENTA?
Para emrtir cstc reponc srga los srguientes pasos.

l. Debe hacer click en la opción Precio de Costo Vs. Precio de Vent¡ de Ia ventana
principal del menú Administración de inventario.

2. Debe elegir entre un rango de productos, pam esto haga click en la lista que dice
Producto lnicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas "O" "ü" y luego presione Enter.

Figura I1,5. List¡ de productos.
3. Repita el paso anterior para seleccionar el Producto Fin¡|.

DESCRIPCTÓN

Lista de productos pa.ra seleccionar el producto inicialP¡o¡lucto Inicial

Producto Í-inal Lista de productos para seleccionar el producto final

ACTITE '1A FAVORITA" LIOHI
SALSA OE TOMATE '1-OS ANDES"
JA8ONFEX]M

MAFGAFINA BONELI.A
YOGOUBf TONI MD{
MAFGASINA DOBIM
CHAMPAG GHAND DWAL 1

PROTCOM Capituloll-Página:4

Figura I1.4. Precio de costo vs precio de vente.

II.2.I.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos.

I cmrpo I

4. A continuación haga click en el botón Aceptsr p¿ra mostrar los datos de la consulta.

-

Pod¡rto Fird

IDEIEBEENIE DEJA

ESPOI,



Prcclo dc coito Vt. Prcclo dc Vcnt¡

Pr.cio Co.ro

J

II
o

E fOMAI
RÓ<ONA

TE

I

f

t¡¡a o

Figura 1 1.6. D¡tos de l¡ consulte.

11.2.1.2.1 Mf,NSAJES

Si el producto inicial es mayor que el producto final aparece el siguiente mensaje

Aod¡cfo lrú:id *ü¡ ¡cr mau ¿ Prd¡cb Fin¿l

Figura I 1.7 Mensaje de advertencia.

I1.2.1.3
\.ENT.{

REPORI'E PRECIO DE COSTO VS PRE(]IO DE
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( I ? bl ld.a7 ldB

EFIEIE

l'igura I l.E. Reporte precio de costo vs precio de venta.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.

lgl ¿" lo contrario haga click en

PROTCOM Capinlo ll -Página:5 Í:sPot.

Manual de Usuario SMema Integ¡ado PNSMA I

I
I

I

I

il
Jl

,I Nq ANDF§"

¡EJA

I MtX

.lr lI rar



Manual de Ltsua¡io Sistema Integrado PRISMA I

11.2.2 CONSTIL'I'A COMPARATIVO INVENTARIO CON EI,
MÍNIMO

Poá¡do lriiC
IIE ''LA FAVOBITA" LIGHT

(., Ccnp¡eim d¡l lnvst¡b cur cl mÍrim
Pod^'eto Fñd

IfE 'tA FAVOBITA" LIGHT

Figura I 1.9. Comparativo del invent¡rio con el mí[imo.

11.2.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con Ia pantalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

Comparativo
invenla¡io
núnimo

c0n
del
el

Opción que sirve para comparar el inventario actual con el
mínimo.

Producto Í'inal Lista de productos para seleccionar el producto final

Table I1.2. Descripción de los campos.

tt.2.2.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE COMPAR{TM
INVENTARIO CON EL ]!TÍNIMO?

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Comparativo Invent¡rio con el mínimo de la
ventana principal del menú Administr¡ción de inventario.

2. Debe elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dic€
Producto lnicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas "+- "ü" y luego presione Enter,

Figura I1.10. Lista de productos.

CA}TPO DESCRIPCIÓN

ACEITE ''I.A FAVOBITA" LIGHT
SALSA OE TOMATE 'LOS ANDES"
JAEON FE>ONA

MAFGAEINA BONELl-A
YOGOUST TONI IIX
MAFGAFINA OOBINA
CHAMPAG GRA¡ID OUVAL :l

I lF

PROTCO.II Capltalo ll - Páglna:6 ESPoI,

Producto Inicial Lista de productos para seleccionar el producto inicial.
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3. Repita el paso anterior para seleccionar el Producto Finel.

4. A continuación haga click en e[ botón Aceptar para mostrar los datos de la consulta

Comtr)üraüyo dcl l¡vcürlo con d ¡dnlno

x
ACEIfE 'T.A FAVT]RITA" LIGHÍ
SALSA DE TOMAfE 'IOS ANDES"
JAAON HE}(0NA
OE¡EBGENTE OEJA
MARGAFIINA SONELLA
YOGOUFIf f ONI MIX
MAAGAFINA OOBINA

a50
60
0
0
0
0
0

{5
45
0
o
0
m
0

0
2m

0
0
0
0
0

Figura I l.l l. Datos de la consulta.

11,2.2,2.1 MENSAJf,S
Si el producto inicial es mayor que el producto final aparece el siguiente mensaje

ftod.no lnir:iC dcbc sr r¡ss a M¡ao FrC

Figura I1.12. Mensaje de ¡dvertencia.

_ü

f ¡lad¡shca¡ -l
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11,2.2,3 REPORTE CO}IPARATIVO DEL INVENTARIO CO\
EL \TÍNINfO

7 bl rd{7 l&

Figura ll.l3. Reporte Comparst¡vo del inventario con el mínimo.

Si el usuario desea imprimir el repone haga click 
"n @l O" lo contrano haga click en

la opción que dice Cerrar.

II.2.3 (]ONSTILI'A CONÍPARA'TIVO INVEN'I'ARIO CO\- EL
IrÁxrNfo

Figura I1.14. Comparativo del invent¡rio con el máximo.

II.2.3.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con [a pantalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

CAMPO Df,§CRIPCIÓN

Comparatlvo
inventario
ruírimo

Opción que sirve para comparar el inventario actual con el
maxr mo

Lista de productos para seleccionar el producto inicial

Tabl¡ I 1.3. Descripci6n de los campos.

Producto lnicial

TIEIE¡R

PROTCOM

Sirtooa hte¡rado Prirna I
CoryrÍlvo dd I¡vc¡rtulo co¡ d llfi¡lmo

hib &. b.á.ü¡ tb,Fie.

¡¡tllDt ¡Qo¡ tt.toa¡xD¡¡. a, t5 a
.u¡ora¡lxtlaa o 0 o
D¡tEroDatlDg¡ 0 o 0

¡ r§ ¡¡^ !otE!^ o 0 a

YOOOT¡! to{tr a 0 0

¡a¡l4^¡¡llaDor¡ll^ 0 0 0

tuouz0t0
Púg. I

a l )a

Producto Í'inal Lista de productos para seleccionar el producto final

PR0TCo.V Capkulo ll - Página: I ESPOT_
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11.2.3.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE COMPARATIVO
INVENTARIO CON EL MÁXIMO?

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Comperetivo Inventario con el máximo de la
ventana principal del menú Administración de inventsrio.

2. Debe elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dice
Producto Inicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las leclas "t" "ü- y luego presione Enter.

Figura I l l5. Lists de productos.

3, Repita el paso anterior para seleccionar el Producto Fin¡I.

4. A continuación haga click en el botón Aceptar para mostrar los datos de la consulta

ACEIfE '1A FAVOBITA" LIGHI
5A5A DE IO}"{ATE '1-OS A¡IDES"
JASON B$M¡lA

MAffGARINA BONELLA
YOGOUHT TONI MIX
MAFGARINA DORINA
CHAMPAG GHAND DUVAL

trL f i-HLiE¡l lL ttl.

Prodr¡c.to l{.áü¡ro Pcdda¡
ACIITE 'Lq FAVOBITA" LIGHT

SALSA OE TOMAIE ''LOS ANOES"

JASON RD(Oi1A

OETERGENTE DEJA

MABGABI¡¡A BONELLA

\€GOURI TONI MIX

MAFGAHINA DORINA

0

0

0

1

0

¡150

60

0

0

0

0

0

0

zftr
0

0

0

0

0

419W5

9995

00

ErLAclt.l

l'igura I 1.16. Datos de l¡ consulta.

1t.2.3.2.1 MENSAJES
Si el producto inicial es mayor que el producto final apa¡ece el siguiente mensaje

PROTCO]IT Capttulo ll - Página:9 I:lSPOl.
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I slad¡stcar E

Prcd¡cto lnir;^ic üba sa ms¡n a Pr¡drto FirC

F-igura I l.l7. Mensaje de advertencia.

II.2.3.3 REPORTE COMPARATIVO DEL INVE:{TARIO CON
Et, MÁXIMO

1d.1 I ü7 Tdú7 !(E

Figura I l.lE. Reporte Comparativo del inventario con el máximo.

A

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerr¡r.

l9l de to contrario haga click en

PRorco[ lzol,l{xn
S¡.i¡. hrtr* Hr¡ I Pá8. I

Comp.rrdvo del Inren6¡io ron 6l Má¡iDo

h¡lr¡ I¡#¡ Hr ¡¡rrr th hrl{&¡
ACElt',! tllrolfl'ug! aa99, aro 0

SA¡JA DtTOXAltL0§ r¡DtS. a{r99' @ p
,¡¡0¡{¡5@xa 0 0 0

DtÉsllmDE,' 0 0 0

x^tol¡¡ltlEoxElr 0 0 0

YOOO(mmxt¡aE I@ 0 0

ü,.¡a rD¡^Do¡¡lA 0 0 0

)

ll[¡tD3fr

tr @
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11.2.4 (]ONSI-IL'I'A TINIDADES VENDIDAS NlENSTIAI,MENTE

Podrb lri:id
ITE 'TA FAWHITA" LIGHT

6, UriJ# v.rdd8 rri.nür.¡rslc h.Eto FnC

fE .tA 
FAVOBITA" LIGHT

t-igura I 1.19. Unidades vendidas mensualmente.

11.2.4.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con Ia pantalla, a continuación se detallan los campos

de la pantalla.

Producto lnicial

P¡oducto Final Lista de productos para seleccionar el producto final

Tabla I 1.4. Descripción de los campos.

t1.2.1.2 ¿CÓMO EMTTIR EL REPORTE
VENDIDAS MENSUALMENTE?

T'\IDADES

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Unidedes vendidrs mensualmente de la ventana
pnncipal del menú Administreción de invent¡rio.

ACEITE "I.A FAVI]RITA" LIGHT
SALSA DE TOMATE 'IOS ANDES"
JASON BE>€NA

MABGABI¡!A BONELI}
YO6OUBT TONI MD(
MABGAAINA DOBINA
CHAMPAG GBA¡¡O DWAL :]

Figura I 1.20. Lista de productos.

3. Repita el paso antenor para seleccionar el Producto Final.
4. A continuación haga click en el botón Aceptsr para mostrar los datos de la consulta

c.{luPo Df,SCRTPCIÓN

Unidades venüdas
mensualrnenle

Opción que sirve para consultar un ftmgo de productos
vendidos mensualmente.

Lista de productos para seleccionar el producto inicial

PROTC0lII Cupítulo ll - Páglna: II ESPoI,

I

2. Debe elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dice
Producto lnicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas ",¡- "ü" y luego presione Enter.

I
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DicNov0crJdurJAUMaFebEr:ftod.¡ao
ACEITE'tA FAVOEITA' TIGHT

SALSA DE T0I'{ATE 't0S A,.¡DE

JABON H$ONA
OEIEBGENTE DEJA

MAEGASINA BONELTA

YOGOUBT TONI I{D(

50

1m
60

1m
150

10

2m
2m
'150

150
'r 60

16ú

2m
180

lm
110

2m
m

2m
2ú
150

150
'160

160

2m
2m
150

150

160

r60

r 40 rm
{0 50 lm
5{] r2m
30 60 2t0
m 50 150

50 Eú l5(l

ná6080
má5060r{0mrc
it0 50 I 65

5030?Íá
r60?fá

Figura I1.21. Datos de la consulta.

tl.2.4.2.t MENSAJES

Si el producto inicial es mayor que el producto final aparece el siguiente mensaje

Prod.¡cto lnod dóa ¡a mcnc¡ e Prodr{o Fn¿l

Figura I1.22. Mensaje de advertenci¡.

I I.2.5 CONSTILTA
ARTÍCTiI,O

EXISTENCIAS EN BODEGA POR

§

f
Prod¡do

O g*srl¿¡ m Uo¿eg¡ por üríq¡o ITE "I.A FAVORIfA" LIGHT

Figura 11,23. Existenci¡s en bodega por srtículo.

II.2.5.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con Ia pantalla, a continuación se detallan los campos
de Ia pantalla.

Erlstencias en bodega Opción que sirve para consulta¡ las existencias en bodega por
pot artículo cada articulo

Producto Lista de productos para seleccionar el producto

Tabla I1.5, Descripción de los campos.

I rlr.r¡¡trca¡ ¡t

PRoTCO,II Caphuktll-Página:12 ESPOI,
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1r.2.5.2 ¿CÓMO EMTTIR Et. REPORTE EXTSTENCIAS EN
BODEGA POR ARTfCTILO?

Pa¡a emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Existenci¡s en bodeg¡ por srtículo de la ventana
principal del menú Administración de inventsrio.

2. Debe elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dic€
Producto y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el Mouse o
use las teclas -'l'" -ü" y luego presione Enter.

ACEITE '14 FAV[]RITA'' LIGHT
§ALSA DE TOI,IATE 'TOS ANDES"
JABON HEX]NA

HAFGARINA EONELtA
YOGOUET TONI MX
I'IABGASINA DORINA
C1{AMPAG GBA}ID DUVAL 1
Figura I1.24. List¡ de productos.

3. A continuación haga click en el botón Aceptar pa¡a mostrar los datos de la consulta

BODEGAS CAXTIDAD
BOOEGA CINTBAT

EODEGA DE TRANSFEBENOAS

EODEGA DEL NOBTE

2m
101

130

Figura I 1.25, Datos de Ia consulta,

4. Si desea mostrar un gráfico estadístico de esla consulta haga click en el botón
Gráfico.

PROT('0.r1 Capltulo ll - Página: l3 ESP()t.
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T I.2.5.3 REPORTE EXISTENCIAS EN BODEGA POR
ARTfCT]LO

Existencias por artículo (ACEITE "LA
FAVORITA" LIGHT)

, BODEGA
CTNTRAL (2¡)

150

it¡l
BODECA Df,
TnÁNSr lxrJ\-_CIAS (ll{

Jll
BODEGA DTT
NORTE (r30)

0

I 2 3

a
lnptooro

Figura I1.26, Reporte Existencias en bodega por artículo.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Salir.

fEll de to contrario haga click en

PROTL'OM L'apitulo ll - Ptigiaa: l,l ESP0L
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II.3 MENII VENTAS FACTURACIÓN

x

C Vd& por lfÉá dr rcd.Eror

a Vür¡ d. vüd.dor pr hclra

C V.rf¡ d! tred.do. pí hcfr.

C Urilúc V¡rúd¡l V¡ Prcr.g.É{d..

C M^rror nú¡ wnúdor

C Froú.gc con mqc r¡Id¡d

('t0
415

I

I

J

a a
Prodr¡clo Incd

Prod¡ao F¡ü

cccC la¡b¡ por lfru¿

& €
t¡ d

Figura I 1.27. Vent¡n¡ Estadlsticas - Ventrs f¡ctur¡ción.

En este menú se presentan las siguientes opciones:

o Venlas por línea de productos
o Ventas de vendedores por fecha
. Ventas de productos por fecha
o Unidades vendidas Vs. presupuestad¿s
o Totales por linea
o Productos más vendidos
. Productos con mayor utilidad

En Ventas por llnea de productos, el usuano podrá consultar la c¿ntidad de productos
vendidos que pertenecen a una determinada linea de productos.

En Ventas de vendedores por techa, el usuano podÉ hacer una consulta de la cantidad
de productos vendidos por un rango de fechas de todos los vendedores.

En l'enlas de productos por fecha, el usuario podrá hacer una consulta de la cantldad
de productos vendidos por un rango de fechas.

En Unidades vendldas vs. Presupuestad¿s, el usuario podrá realizar un cuadro
comparativo entre las unidades vendidas contra las unidades presupuestadas.

En Totales pot l[nea, el usuario podrá hacer una consulta para presentar la cantidad
total de productos vendidos por todas las líneas de productos.

En P¡oductos ruis vendidos, el usuario podrá presentar los 10, 15 o 20 productos más
vendidos.

En P¡oductos con mayot atilida4 el usuario podrá presentar los 10, 15 o 20 productos
que mayof utilidad han dejado.

&
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II.3.I CONSI.ILTA VENTAS POR LINEA DE PRODT'CTOS

r r.3.l.l

Figura I1.28. Ventas por línes de productos.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

DESCRIPCIÓN

Ventas por línea de
productos

Opción que sirve para consultar la c¿ntidad de productos
ventlitl«¡s por una tletermirratla línea dc productos

Lista Lista de línea de productos

f'¡bla I1.6. Descripción de los campos.

11.3.1.2 ¿cÓMo ENftTtR EL REPORTE DE VENTAS POR
LINEA DE PRODCTITOS?

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Vent$ por línea de productos de la ventana
principal del menú Ventas Facturación.

2. Deb€ elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que esta en
la parte inferior de esta opción y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un
click con el Mouse o use las teclas "/¡" "ü" y luego presione Enter.

MAFGAFINA BONEUA
JAEOHEBIA NACIONAL SA
AIUNES VANCAMPS
ACEITES VARIOS
PASIAS

Figura I1.29, List¡ de línees de productos.

C.4}TPO

PROTCOtII Capltuloll-Página:16 ESP()t.

O Vrr!ó F llm. dt Bodrdc

-

lrá ravuH[A I

I f

3. A continuación haga click en el botón Ac:eptrr p¿tra mostrar los datos de la consulta.
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Dasaipim Cr'tiJ.d
0r 0002 SALSA DE TOMAIE 'tOS ANDES"

0'tm04 DET EBGENTE DEJA 108

010005 MABGARINA BONE LLA :,0

480100 r 4 MASGAFINA DOBINA

Figura I LJ0. D¡tos de la consulta.

I I..].I.2.I MENSAJES

Si el producto inicial es mayor que el producto final aparece el siguiente mensaie:

116

lnportfa otüaa ol g&l;d

Figura I l.3l Mensaje de advertencie.

A
f ¡lad¡¡lrca¡ r
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I1.3.1.3
VENTA

REPORTE PRECIO DE COSI'O VS PRE(]IO DE

Ventas por línea de productos (la favorita)

lJ0

ra is 0r ¡o¡^rr ' LC

tm

o srmcEffr orl¡ (lJ)

50

n ¡rc¡Fr¡¡l^ co.Íra (¡9

0

I 1 3 .1

&
líú¡r.q!

Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrer.

léDl ¿. Io contrano haga click en

PROTC0,II Capítulo ll - Página: lE E,IPOI,

Figura I 1.32. Reporte Ventas por línea de productos.
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I I.J.2 CONSTILTA VUNTAS DE VE\DEDORES POR FT,CHA

O Va*u dc vcndcdoa por hdra

l l.J.2.l

Figura I 1.33. Ventes de vendedores por fecha.

DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

CA]ITPO

v'enlas de vendedo¡es
porfechu

Opción que siwe para consultar la cantidad de productos
vcndidos F)r un rango dc fcchas.

DESCRIPCIÓN

Table I1.7. Descri¡xión de los campos.

1r.3.2.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS DE
VENDEDORES POR FECHA?

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Ventas de vendedores por fecha de [a ventana
principal del menú Ventrs Facturación.

2. A continuación debe elegir escribir un rango de fechas, para esto haga un click con
el Mouse en el botón Aceptar e ingrese Ia fecha inicial y la fecha final del rango.
Por defecto apa¡ece la fecha actual del sistema, para modificar ponga el cursor en la
fecha que desea modificar y luego bone el dato que desee modificar y vuelva a
ingresarlo.

Fccha lnici¿l;

Facha Fin¡t

Figura I1.34. Rango de fechas.

3. Si desea ver los datos por pantalla haga click en el botón Pantslle para mostra¡ los
datos de la consulta.

PROTCOM Capüulo ll - Página: 19 ESPoL

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos.
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IIJ.2.2.I MENSAJES

Si existe un enor al ingresar la fecha se muestra el siguiente mensale

Er¡or cn fcdu

Figura IlJ5 tensaje de advertenc¡¡.

Si Ia fecha inicial es mayor a la fecha final aparece el siguiente mensaje

Fccta dc lricio dobc ¡a rss ¡ b fsrÍr fu¡d d¡ hisc/cd. ll

Figura I1.36. Mensaje de advertencia.

II.3.2.3 REPORTE I'ENTAS DE VE}{DEDORTIS POR F'ECHiI

t6l ,drl2 lddrt lB

Figura I 1.37. Reporte Vent¡s de vendedores por fecha.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerr¡r.

de Io contrario haga click en

_ü

E rradrtrcar ! l

Consulas dc Pcdilos por fecha E

;t¡tEe

PB.OTCOM
§lttcn¡ Irtügr¡d,o fHmr I

Ve¡tr dc Proórctor por Vendcdorer
Dú: l2¡lflt98 tLIt¡: l2l)lrm

V.-": AXL M AIEíA}iDTá PAiáDü{ES gE MlcE

.1E

C.¿r. DÚtl.L'

r.ir ---lltr
c¡rl. r-rF¡¡
OóOOOI PINOKLINLáVA}.IDA

f.r¡ -------75-

tüF,^üzüü
Pt.r

20
4E

50

4¡
7

! l0{J0,
0 t000.
0¡000,
uJtiltul
0ó000t

v.¡aa¡: SONIA ltlCNsER¡.\T M!¡JNO P

9ñDETOñEFúSEA
DETIRGD¡TE DUA
¡TARGARINA DO}ELTá
DETE¡(GIN TE T Ab LIMON
PINOIo"IN LáVA¡.¡DA

{ )
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I I.3.J CONSIILTA \'E]iTAS DE PRODT CTOS POR ÍECHA

Pmd.Eto lrúi.l
(} Verrlo ao po"*roos por fedro

ITE 'TA FAVORITA" TIGHT

Prodrlo Firal

ITE A FAVOHITA" LIGHT

I t.t.3.t

Figura I1.38. Vent¡s de productos por feche.

DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

Para que cl usuarir¡ se itlcntifiquc con la pantalla, a continuación se tlctallan los campos

Tabla I1.8. Dcscripción dc los campos.

11.3.3.2 ¿CÓMO EI\IITIR EL REPORTE DE VENTAS DE
PRODI.:CTOS POR FECHA?

Para emitir esrc reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Vent¡s de productos por fecha de la ventana
principal del menú Ventss F¡cturación.

2. Debe elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dice
Producto lniciel y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas -O" "ü" y luego presione Enter.

Figura I1.39, Lbt¡ de productos.

3, Repita el paso anterior para seleccionar el Producto Fin¡l.

DESCR,IPCIÓN

SALSA DE TOMAÍE 'IOS ANDES''
JAEON BEXONA

MAEGARINA EONELtA
YODDUBI fONI MX
MAFGABINA DOBINA
CHAMPAG GBAND DWAL

ACEITE "LA FAVO ITA'' LIGHT

PROTCo,V Capltuloll-Página:21 ESPOI-

CAMFO 
I

I

l**y . de profuuoslOpción que sirve para consultar la cantidad de productos 
i

lOorlecha lvcndidos 
por un rango dc fcchas. 

i

4. A continuación debe escribir un rango de fechas, para esto haga un click con el
Mouse en el botón Aceptar e ingrese la fecha inicial y la fecha final del rango. Por
defeclo aparece la fecha actual del sistema, para modificar ponga el cursor en la
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fecha que desea modificar v luego borre el dato que desee modiñcar y vuelva a
ingresarlo.

Fech¡ lnkid: I 2/E nel l 99ll

Fcch¡ Find:

Figura I 1.40. Rango de feches.

5. Si desea ver los datos por pantalla haga click en el botón Pantella para mostrar los
datos de Ia consulta.

I t.3.3.2.1 MENSAJES

Si existe un error al ingresar Ia lecha se muestra el siguiente mensaie:

Enol an foclu

Figura 11.41 Nlensaje de advertencia.

Si [a fecha inrcial es mayor a la fecha final apa.rece el siguiente mensaje

.\
F¡ctra dc lrijo d¿bc sa mí¡or a la fcc+la frd d¡ ü¡aq¡eda ll

Figura I !.42. Mensaje de advertencia.

t¡larl¡¡hc¡¡ !

@
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TI.].3.3 REPOR-TE VENTAS DE PRODT.CTOS POR FECHA

1d.1

Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la o¡rción que dice Cerr¡r.

a d.6 ldd6 llIB

l-igura I1.43. Reporte Ventrs de productos por fecha.

t-eJ de lo contrano haga click en

ó8

¡E

l2.ftrts,r(m
Pag,i

fút^¡

oim
0Iml
0¡ux

- i^rr¡D..ó¡a¡Trao§¡
v^ic^Rrx¡. mxflll
DETERGE!{Tf, DE]I

- El6o,oo
250 m.ü)

8A l za,D

PROTCOM
Skrsm lü!Írú PtúrE I

Vc¡rt¡¡ dc hoductor por fcdre
[Lr&:r2/or/r9s llú¡x2.o¡rm

It1 { )

j, TEIEI I
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r r.3.4 coNSt'LTA
PRESTIPTIESTADAS

I \II).\I)T-S \'[-\Dil),\S

PrEd.¡cto lñ¡iól

ITE '1A FAVOBITA'' LIGHT

\.S

ftod.pto Fnd

CE ITE 1} FAVOBITA'LIGHT

ft Po Lirl¡üa C Pc San¡rüa l. Aa¡¡J¡do

Figura I1.44. Ventas de unidsds vendidas vs pr6upu6t¡d¡s.

I I.3.4.I DESCRIPCIÓI{ DE LOS CA]VTPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

Vent¿s de unidades
vendidas vs
presupuestadas

Tabla 11.9. Descripción de los campos.

1t.3.4.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS DE
TINIDADES VENDIDAS VS PRESTIPTIESTADAS?

Para emitir este repone siga los siguientes pasos:

l. Debe hacer click en la opción Ventas de unid¡des vendides vs presupuestedss de
la ventana principal del menú Vent¡s Facturación.

2. Luego haga click en la lista que esta en la parte inferior de esta opción y seleccione
un elemento de la lista, para esto haga un click con el Mouse sobre el elemento
deseado o use las teclas Mouse o use las teclas "/|\" "ü" y luego presione Enler.

Pq Líncas
Po Ciud¿d
Pa Provinci¿

l-igura I 1.45. Lista de opciones.

3. Debc clcgir cntre un rangu rle pnx-luctos, para cstu haga clir:k cn la lista que dioe
Producto Inicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas -t" -ü" y luego presione Enter.

Opción que sirve para consultar la cantidad de productos
vcntlitlos ¡nr un rango «le fechas.

PROTCoM Capkulo Il - Página: 24 ESPOL
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ACEIfE 'TA FAVOHITA'' LI6HT
SALSA DE TOMATE 'U]S ANDES"
JAEON REX]NA

MARGASINA BONELI.A
YOGCIURi TBNI MIX
MAEGASINA DOBINA
CMMPAG GBAND OWAL

Figura I 1.46. Lirt¡ de productos.

4. Repita el paso antenor para seleccionar el Producto Finel.

5. Luego elUa una de las 3 opciones en la que desea presentar la consulta, para esto
haga click con el Mouse en cualquiera de las 3 opciones. El usuario puede elegir si

desea presentar los datos por Trimestre, por Semestre o un acumulado de los 12

mes€s.

6 Pcrlúnoctc C PsSaneS¿ C AomJ¡&

Figura I 1.47, Opciones de consult¡.

ó. Para presentar los datos de la consulta haga click en el botón Aceptrr.

510
380
s50
660
600

I

I

Figura I 1.48. D¡tos de la cotrsull¡.

7. Para ver los datos de Ia consulta haga click en el botón P¡nt¡ll¡.

8. Si desea ver los datos de la consulta gráficamente haga click en el botón Gráfico,

D

ZO 250 25 60 2m 105
SALSA DE TOIIATE 'LOS ANDES 20 m0 25

60
30 50 150 95

JABON BEXONA 30 150 {0 20 'r 50 90250
DEIEH6ENTE DEJA I)O 50 30 lm 1m200
}IARGARI}¡A BONELLA m0 30 150 20 2fl) 1m

a0
50

PBODUCTO

PRODUCTO

F*

I

ñaro

IE.E:E[E:
-TT¡ffi- I-lir:o - I-Té.i¡f-E

PROTC0,II Capiuloll-Página:25 ESPoI,
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II.3.4.2.I MENSAJES

Si el producto inicial es mayor que el producto final aparece el siguiente mensaie

Prod¡do lriiC dcü¡ ¡q nsrcr a Prod¡ao Fid

Figura I 1.49. Mensaje de advertencia.

Si la fecha inicial es mayor a la fecha final aparec€ el siguiente mensaje

Fach¡ do lrrcio d¡bc ra nss ¡ h ieh¡ fn¡l dc hbq^Ed.ll

Figura t 1.50. Ilensaje de advertencia.

Antes de presentar los datos por pantalla le apa¡ecr la siguiente ventana para que el
usuario elija cómo desea mostrar los datos.

Pre3artd

6 n6J¡rüo

C OdCú

Aclda

¡

¡

I 1.3.4.2.1. I

Figura I1.51. Configurar reporte.

(onrtgurar Reporte

Para configurar el reporte el usuario puede elegir cualquiera de las dos opciones
mostradas en la figura. Para mostrar un resumen de la consulta haga click en la
opción que dice Resumido; si el usuario desea mostrar una consulta detallada haga
click en la opción Detellado.

2. Luego haga click en el botón Aceptsr.

I stad¡rt¡ca¡ rl

Con¡ulta¡ dc Pa¡fido¡ po, lecftd I

I Ooohgrral Hepolle ET

n
f¿'

PRoTCOM Capítulo ll -Página:26 ESP0I,
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II.J.4.3 REPORTE DE VEN-IAS DE TINIDADES VENDIDAS VS
PREStiPtjESTADAS

11.3.4.3.1 Rf,PORTE DE DATOS (RESUMIDO)

PROICOIIí lz.fEno/z000
SiÁl.¡n¡ I¡úGgrrdoPHSMA I Pit. f

Rcpo,¡t coqrr¡tlvo Udd.d.¡ \/c!d&! Vr. Pupucrt¡d¡t
!)..ó' 

^CEtt-l 
tAVOlrtA' ¡,¡O¡al H-r. IAICáMÁ !O¡!ü¡.J¡

D..rt& ACE¡TE 'L¿l FAVORITA'LICHT

DETERGEIITE DEJÁ

JABON REXONA

d¿

5¡! tcrS r¡E

_.J

Figura I1.52. Reporte Ventes de unidedes vendidas vs presupuetadas (Resumido).

I t.J..tJ.2 REPORTT DE DATOS (DETALLADO)

i I ) E!EE E

'I?EI
e

-;=rÉ---,-Ír--.-

E -':r_T I ¡': _?,1- 

- 

-F 
il j!_.-.-

¡rrn..+nrl-rr.r*

- J- .,- É-,.'- É-. .'=.F..'- -*., .¡; i-, a

ñ¡a-_;¡i;--li _=T-;;-.i;r=i

,,dt

Figura I1.53. Reporte Vent¡s de unidedes vendidas vs presupuestádas (Detallado).

I T

tf|a¡EÍ
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11.3.4.3.3 REPORTE DE DATOS (GRAFICO)

Comparativo Unidades vendidas Vs. presupuestadas
(ACEiTE "LA FAVORITA', LIGHT)

8m

600

¡ü

200

Artr¡¡I

Prcrqurde

[4] de lo contrario haga click en

¡

lc¡ Tn¡¡r¡¡t¡t 3c¡. Tr¡rE¡t¡!
2&. T¡)lrl¡r 4{o TD¡rr9t¡!

g
lñpraútru

Figura I1.54. Reporte Ventas de unidades vendidas vs presupuestadas (Gráfico).

Si el usuario desea imprimir el repone haga click en
la opción que dic€ Salir.

PRoTCoM Capkulo ll - Págiaa:2E E,tPOt.
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IT.3.5 CONSI.ILTA'I'OTALES PORLÍNEA

a lddcrpqlím¿

I r.3.s.r

Figura I1.55. I'otales por llnea.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuano se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

Totales por llnea
Opción que sirve pa¡a consultar la cantidad de productos
vendidos por trxlas las lineas de productos..

Tabla 11.10. Descripción de los canrpos.

r 1.3.5.2
Lf NEA?
Para emitir este repone siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Totales por lfnea de la ventana principal del menú
Vent¡s Facturación.

2. A continuación haga click en el botón Aceptar para mostrar los datos de la consulta

Figura I1.56. D¡tos de la consulta.

3. Si cl usuario dcsca mostra¡ por pantalla cl gráfico cst¿dístico dc la consulta, haga

click en el botón que dice Gráfico.

¿cólro EMTTIR EL REPORTE DE TOTALES poR

(]ALIPO DESCRIPCIÓN

LA FAVOBITA

w
JABONEBIA NACIONAL S A

PASIAS

Línc¡ da Prod.Etor C¿rfd¿d

[1

m
¡3
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II.3.5.3 REPORTE GRÁFICO TOT.\LES POR LÍNEA DE
PRODTICTOS

Totales por Línea de productos

40

IO

m

lA FAVOnIT,{ (]22)

J'SONMIA
NACIONTL §J, (¡I)

PASTAS (tt)

100

0

3

Figura I 1.57. Reporte Ventas por línea de productos.

de lo contrario haga click enSi el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Salir.

g
!rp.É(rá

PROTCo,U Capínloll-Pdgina:30 ESP0I,

I

l



Manual de üsuor t Si^*ema Integrado PRISMA I

I1.3.6 CONSTILTA PRODTICTOS MÁS VENDIDOS

O Prod¡cbe nt& 'rcndd6
ñro
f.15

a_c

r 1.3.6.1

Figura I1.58. Productos más vendidos.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identif¡que con la pantalla, a continuación se deÉllan los campos

l'roductos más
vendidos

Opción que siwe para consultar los productos más vendidos.

Tabl¿ I l.l l, Descripción de los cantpos.

il.3.6.2 ¿CÓMO EMrrtR EL REPORTE DE PRODI-TCTOS
]!IAS }'ENDIDOS?

Para emi¡ir este repone siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Productos más vendidos de la ventana principal del
menú Ventas Fecturación

2. Luego elija la cantrdad de productos que desea consultar, puede elegir entre 10, 15 y
20.

3. A continuación haga click en el botón Aceptsr para mostrar los datos de la consulta.

C&bo Prod¡tlo Cdllidád

fi0m2 SALSA DE TOMATE 'tOS ANDES'' 118

060m 1 PINOKLIN I.AVA¡IOA

0r 0m4 DE TEBOENI E DEJA 96

78030m2 OE IEBGENTE FAB LIMON

fi 0m5 I,TABGARINA BO NELI-A 50

480100r4 MAHGAFINA OORINA

l'igura I 1.59. Datos de la consulta.

3. Si el usuario desea mosrar por pantalla el gráfico estadistico de la consulta, haga
click en el botón que dice Gráfico,

DESCRIPCIÓNCAMPO

PROTCOM Capítulo ll - Página:31 ESPOL
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II.3.6.3 REPORTE GRÁFICO PRODI"IC'IOS MÁS VENDIDOS

Productos más vendiclos

lJ0

1m

fl

¡ala or fcaaL'Lrr

.no*!rñ !^rdo^ (¡)

oErt¡conf or,r (r.)

ocrE¡corrtf ral l¡$dt
(r)

^..rc¡.'ñ¡ ErEu (r¡

....cA¡ ñ¡ oor ¡r¡ (-t
c

2 3 4 s 6

g
lmBcáq.

Figura I1.60. Reporte productos más vendidos.

Si el usuario desea imprimir el repole haga click en
la opción que dice Salir,

@ de lo contrario haga click en

F¿
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T I.J.7 CONSI.;LT,\ PRODI CTOS CO}- }TA} OR Ti]'II,IDAD

ff10
r15

IL
Figura I l.6l, Productos con mayor utilidad.

I I.3.7.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAI!Í POS

Para que el usuario se identifique con la pamalla, a continuación se detallan los campos

T¡bl¿ I1.12. Descripción de los canrpos.

11.3.7.2 ¿CÓMO EMITTR Et. REPORTE DE PRODUCTOS
CON NTA}'OR T'TILIDAD?

l. Debe hacer click en la opción Productos con msyor utilid¡d de la ventana
principal del menú Vent¡s F¡ctur¡ción.

2. Luego ellja la cantidad de productos que desea consultar, puede elegir entre 10, l5 y
20.

3. A continuación haga click en el bolón Aceptar para mostrÍu los datos de [a consulta

Códqo Prcd¡ao Utilid.d 2 Pacrr*ic
0600ü1 PINOKTIN LAVA.¡IDA 2$m0 20.082
01 00u SALSA DE TOMATE "LOS ANDEs" 354m0 21.18:z

0300m DET EBGENT E FAB LIIION 234m0 15.982

0 r 0001 DET ERGENT E DEJA a8m0 19.672

010014

01 0@5

MAFGAFINA DOBINA

MAFGAFINA BONETLA

'r 1400
150m0

9.81:z

1025:z

Figura I1.62. D¡tos de la consulta.

3. Si el usua¡io desea mostrar por pantalla el gráfico estadistico de la consulta, haga
click en el botón que dice Gráfico.

(i ftodIdo¡ cú rrtqü Lftr d

CAMPO DESCRIPCTÓN

Produck¡s con muyor
util¡du¿

Opción que sirve para consulta¡ los productos con mayor
utiliüd.

PROT(:0,U Capltulo ll -Página:33 ES POI,
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Para emitir este repone siga los siguientes pÍsos:
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II.3.7.3 REPORTE GRÁTICO PRODTICTOS CON MAYOR
TITILIDAD

Utilidades por Producto

.t t,

2mm

lmm

Tfroxlll L^i^rroa(n .t

¡^r¡. o( Íi.^rf roa

0cñrcgtrr Dt¡. !¡e)

¡ra¡FG¡¡llrÁ o0¡lra

A.¡.c¡ll¡u.dtclu

0

2 -i 4 5 ó

Figura 11.63. Reporte productos con mayor utilidad.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Salir.

[5] o" to contrario haga click en

&
lÍp@.

PROTL-OM Capitulo ll - Pdgina: j4 F:SPOt_
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Efst.diet¡c.6 ft'lódulo de Compr.§

¡¡1o l6ñ-J no J

&

E nt¡o

C co¡f¡o pc roa¡o

C C¡¡cl¡ p ¡iro¡ dc ¡od.ctoc

-)
Bod¡clo [pd

Pted"€to Filil

--J
€ I

l

I l.{ }f ENt' COI\!PRAS

Figura I t.64. Vent¡na Est¡dlsticas - Compras.

En esle menú se pres€ntan las siguientes opciones:

. Compras por producto
o Compras por línea de productos

En Comp¡as por producto, el usuano podrá consultar la cantidad de productos
comprados, tomando en cuenta un rango de productos en un año y mes especifico.

En Compras por línea productos, el usuano podrá consultar la cantidad de productos
comprados por una determinada línea de productos, tomando en cuenta un año y mes
especifico.

I I.4.I CONST'I,-I'A COI\IPRAS POR PRODUC-IO

A,b fñ-J ¡l* fe.''o J
UÜÉ!

(' sr¡f! .. Dóhr

O Corgar p proúrdo Prodr,to lr*id
EIIE 'tA FAVOBITA" LIGHI

ftodrlo Fnd

PASfA COLGATE

I t.4. t.l

Figula 11.65, Compras por producto.

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuano se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

CA§IPO DESCRIPCIÓN

PR0TL'o,U Capítulo ll - Ptigina:35 ESPoL
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,4ño
En este campo se ingresa el año en que fueron comprados un
rango de productos.

Iles En este campo se ingresa el mes en que fueron comprados un
rango de productos.

.lloneda Indica en qué moneda se compr¿¡ron un rango de productos

Compras por Producto lndica que se va a realizar una consulta por producto

Produclo

Tsbla I1.13. Dercripción de los campos.

1t.1.t.2 ¿cÓMo EMTTIR EL REPORTE COMPRAS POR
PRODUCTO?
Para emitir este reporte siga los siguientes pasos:

l. Debe hacer click en la opción Compras por producto de la ventana principal del
menú Compr¡s.

2. Deb€ elegir entre un rango de productos, para esto haga click en la lista que dice
Producto Inicial y seleccione un producto, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas "1" "ü" y luego presione Enter.

Figure I l.óó. List¡ de productos.

3. Repita el paso anterior para seleccionar el Produc¡o Final.

4. Elija el tipo de moneda para la consulta, par:r esto haga click en cualquiera de las
dos opciones.

. Morpdü

6 Strcrt a 0ók

Figura I1.67. Moneda.
5. Luego elija el año y el mes para la consulta, para esto haga click con el Mouse en

EI p.u aumentar el año, o haga click en

con el mes.

para decremenurlo. Lo mismo haga

ACEIfE 'tA FAVORITA" LIGHT
SALSA DE TOMATE 'IOS ANDEs"
JAEON BEXONA

},IAFGABINA BONELI¿
YOGOUBT IONI M¡X
},IA8GA8INA DORINA
CHAMPAG GBA¡ID DWAL

LIGH T

PRoTCoM Caplrulo ll - Páglna:36 Í:SPoL

] Inicial: Producto inicial del rango.

lFinal: ProJucto final del rango.
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a6lñno-J uo JE rcro

Figura I1.6E. Fccha.

6. Luego para ver los datos de la consulta haga click en el botón Aceptsr.

Figuru I1.69. D¡tos de cr¡nsult¡.

7. Pa¡a ver los datos en el repone haga click en el botón que dice Pantálle.

I1.4.t.2.t MENSAJES
Si no existen compr¿rs de ese rango de productos en la fecha escogida se presentará el
siguiente mensaje.

No aritpr¡ cslp¡¿¡ an e¡¿ f¡c*ra

f igura I1,70. Mensaje de advertencia.

e

M¡dO C"Ytldüd V*Iüd
SATSA DE IOMAIE "LOS ANDES'' 200 60m00

¡ sladrsticar rt

PR0TCoM Capinbll-Pdgina:37 ESPOI-
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t l.¡t.l.l REPORI-E (IOMPRAS POR PRODT'CTO

1d.l

Figura t 1.71. Reporte Compras por producto.

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dice Cerrar.

iÉi de lo contrario haga click en

11,4.2 CONSI.ILTA CONÍPRAS POR LÍNEA DE PRODT]CTOS

Mr:d¿

rnru Pfurn g uo IMryo 3 6 Srsr c Dólü

O-, Co¡F¡r g lfma de prodrrtos

I l.{.2. t

Figura I1.72. Compras por línea de productos.

DESCRIPCIÓ.r* DE LOS CANÍPOS

Para que el usuario se identifrque con la panulla, a continuacion se detallan los campos.

CAMPO

.,1¡io
En este campo se ingresa el año en que fueron comprados un
rango de productos.

Mes
En este campo se rnglesa el mes en que tüeron comprados un
rango de productos.

.Voneda Indica en qué moneda se compr¿lron un rango de productos

por línea de Indica que se ra a realizar una consulB por linea de
productos

L!5Ida ASEI'! IA9OmA'!IüII L¡n¡ H D^SI^COLOI'IE g¡r.*
C¡&. l¡.ód¡¡ c.nd&¿ I.r¡ !qtmD TñaórrcEFTóSmrÉr

Cornpra, por Producco

PROTCOM
§lstrr|i lrtsFdo htjtrra I

L2lE\el2ú,
Pá9. I

c-

t CdrI I&l Ioacl lctr

EEEa

trtrE

PROTCoM Capíulo ll - Página:38 ESP()I-
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'Iabla I1.14. Descripción de los cempos.

11.1.2.2 ¿CÓMO EMTTTR EL REPORTE COMPRAS POR
LÍNEA DE PRODTICTOS?

Para emitir este reporte siga los siguientes pasos

l. Debe hacer click en la opción Compras por linee de producto3 de la ventana
principal del menú Compres.

2. Debe elegir una línea de productos, para esto haga click en la lista de lineas que esrá

es la parte inferior de la opción Compras por línea y seleccione una línea de
producto, para seleccionarlo haga un click con el Mouse o use las teclas "t" "ü" y
luego presione Enter.

MARGABINA EDNELLA
JAEONEBIA NAOOt\lAL S.A,
orutr5 v4¡¡cAHPS
ACEITES VAHIOS
PAS TAS

Figura I1.7J. Liste de líneas de productos.

3. Elija el tipo de moneda para la consulta, para esto haga click en cualquiera de las

dos opciones.

Mortdr -

ti Surcrc (^ Dóh

Figura I 1.74 Moneds,

4. Lucgo elija cl año y cl mcs para la consulta, par¿ csto haga uliuk c«rn cl Mouse en

E p"o aumentar el año, o haga click en
con el mes.

para decrementarlo. Lo mismo haga

¡6lÍñ;l uo Enero I
Figu ra I1,75. Focha.

PROTCOM Capltulo ll - Ptigina: 39 ESP0I,
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5. Luego para ver los datos de la consulta haga click en el botón Aceptar.

Figura I1.7ó. Datm de consults.

6. Para ver los datos en el reporte haga click en el botón que drce Pant¡lla.

11.4.2.2,1 MENSAJES

Si no existen compras de ese rango de productos en la fecha escogida se presentará el
siguiente mensaje.

No or rn curpro cn cra tctlu

Figura I 1.77. Mensaje de advertencia.

e

LÍrp¡¡ irc hoá¿cto¡ ftod¡rto¡ Cüüd.d
IA FAVORITA SALSA DE TOMATE 'tOS ANDES"

TOTAL DE I.A LINEA t¡ FAVORITA

m0
200

rlt stad¡shca¡

PRoTCOM Capttulo ll - Pógina:40 ESPOI,
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ln[§¡.dislrcd$ (ioñl¿h Íldrl

Brrd.r F-

, E¡rdo ó¡ f,at¡do
i e s¿uo ar¡v. pte".p,"c<o

Cr'üf¡ iii*

C¡rfa frut

C Vriaxih flnrs¡¡l dc lü Cucrtc lrEnror poa Vrts
C Vrürlh ¡u¡¡d ó b Crsr¡ d¡ lnvrt¡io

Ba¿qrct Fir¡E-.d
C ffd.bald tnG.rffi ro&.
h bvq¡ir-l

C lirib¿ Ffi¡ sr ¡ldircl
c Fdairh ó ¡w¡rrb fo di*tdl
C R.¡ü & dqd! (Oédo)

a

Figura I 1.7E, Ventan¡ Est¡disticas - Contrbilided.

En este menú se presentan las siguientes opclones.

. Saldo actual Vs. Presupuesto
o Variación mensual de la cuenta Ingresos por Ventas
o Variación mensu¿ de la Cuenta de lnventario
. Razones Financieras

En Va¡iación mc¡¿sual de la cuen a Ingresos por l'entas, el usuano podrá realizar una

consulta para ver la variación que ha tenido la cuenta Ingresos por ventas durante los
doce meses.

En l'ariación mcnsual de la cuenta Inwntario, el usuario podrá realizar una consulta
para ver la variación que ha tenido la cuenta lnventano durante los doce meses.

En Razones tinancieros, el usuario podrá calcular 4 diferente Índices financieros como
son: Rentabilidad, Rotación del inventario, liquidez y razón de deuda.

€
t,

PROT(\).V Capítuktll-Página:41 ESPOI-

II.5 MEN[] CONTABILIDAD
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I

En Saldo aclual Vs- presupueslo, el usuario podrá comparar el saldo actual de un rango
de cuentas con el presupuesto.
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I I.5.I CONSUI-TA SALDO ACTUAL VS PRESTIPT ESTO

C S&eudV¡ Rd.Duüdo
Crg{¡ i*i*

Cwrl¿ fv¡¿l

Figura I1.79. Ssldo actual vs presupuesto.

II.5.I.1 DESCRTPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

Soldo aclual Vs

Prcsupuesto
Opción que sirve para consulEr el saldo actual de las cuentas
vs el presupuesto.

Cuenla Inicial Lista de cuentas para seleccionar la cuenta inicial

Lista de cuentas pa¡a seleccionar la cuenta final.

Tabl¡ I1.15. Descripción de los campos.

1t.5.1.2 ¿CÓMO EMITIR EL REPORTE SALDO ACTITAL VS
PRESI-IPI.IESTO?

l. Debe hacer click en la opción Saldo ectual Vs preupuesro de la ventana principal
del menú Cont¡bilidad

2. Debe elegir entre un rango de cuentas, para eslo haga click en la lista que dice
Cuents Inici¡l y seleccione un produclo, para seleccionarlo haga un click con el
Mouse o use las teclas ",,f"- "ü" y luego presione Enter.

Figura I1.80. Li¡ta de cuent¡s.

3. Repita el paso anterior para seleccionar la Cuent¡ Finsl.

4. Luego haga click en el botón Aceptar para ver los datos.

DESCRIPCIÓN

Cuenta Final

1 01 0 1 0I ú2 C¿ro Chic¿ Gye
10102fiml Ct¡.Dc 01fi 0l0lOl
1 010201fr12 Ct¿.O0. S13823128373
1 010201 003 Cta Sucrcs t191919123 231 2 31 2
1 fll0201 ú¿l Cta Oa No N rrn
1 010?02001 Clo Oq.S,¿res No.777n77ml
1 010202002 Ct¿ Los Abotrc

PROTCOM Capítulo ll - Página:42 ESPOI,
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0.:
U

¡
0

0

c

)

F'igura I l.El. Datos de consult¡.

Utilice las barr¿s de despla"amiento para ver los saldos a la derecha o a la izquierda

5. Para ver los datos por pantalla y poder imprimirlos haga click en la opción
P¡rtalla.

I t.5.1.2.1 MENSAJf,S

Antes de presentar los datos por pantalla le aparece la siguiente ventana para que el
usuano elija cómo desea mostrar los datos.

ün€r{aoü1

6 H.rirytd

a v.lüd

Ac¡d¿r

I1.5.t.2.t.t

Figura I1.82. Configurar reporte.

(- o N t-I( i ( / mR rui I,o RT t,

Para configurar el repone el usuano puede elegir cualquiera de las dos opciones
mostradas en la Figura 11.75. Puede mostrar los datos en el reporte de manera
horizontal para esto haga click en la opción que dice Horizontal; si el usuario desea
mostrar los datos del reporte de manera vertical haga click en la opción Verticgl.

2. Luego haga click en el botón Acepter.

Encro Fshero M¡¡zo

100m00 't7017000 10m000
CTJENTA

CAJA CHICA GEBENCü 501 2000 1000m0 1 70170m
8035000C¿i¿ Clb¿ Grp 8035000 100m00

.1m0000

'l000fra

1000m0 100m00 570m0
1 0m000
1 0m000CtaD¿ ü1O1O10101

0 r 000m0

10000m

8m5000

0 100m00 10m000OaCt¿ B1WSl 283973

Cta Sucrc S191919123 23 0 1000m0 0 100m00 l 10m000

0 1000m0 100m00 0
'r 0m000O¿ Ch.No N¿np 0

a

xConl¡$[ar R¿porlc

n
LIlúr
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I I.5.I.3 REPORTI, SALDO ACTI.'AL \'S. PRESTiPI.IESTO

I l.s.l.J.l REPORTE DE SALDOS (HORTZO\I'AL)

*.lEE

!eB6 @r.{ 6&c ,oeC óEC '@6C 'ead ,@eC

'eoÉ 6ai{,Da¡¿

PROfTOM
S¡.-¡ hrq¡- HE I

Rt ri. ..túrih S.¡. -trd Vr Pñ?r¡
a-H ..c*É

--] rFt
.--i-J r.t5I ;a.r 5¿a Tc¡E lG

Figurr I1.83. Reporte horizont¡l Saldo ectual vs pre.supuesto.

r 1.5.1.3.2 REPORTE DE SAT.DOS (VF.RT|CAL)

aúa tniaq ,E

Figura I1.84. Reporte vert¡cal Saldo actual vs presupuesto.

llr,l EIa

PROTCOM l2lB¡¡./2mo
SLt6¡¡. I¡¡e 5r¡d. fltrú¡ I Pt.l

Rcporao coq'üdvo §.¡do .cbal \/r PrrrqrEc.ao
tane ,','§¡l c^rrr a!L^ ,:rtaRlr are.¡!a,I L1¡:b ll. !§

cUE|{I^

¡lt!.

0.@

S.b &r-l
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Si el usuario desea impnmir el reporte haga click en
la opción que dic€ Cerr¡r.

de lo contrario haga click en

IT.5.2 CONST]LTA VARIACION MENSTIAL DE LA CUENTA
INGRESO POR VE¡{TAS

C Vdítih rErH¡d de b ü.Érre hg,cs por V.rtts

Figura I1.85. Veri¡ción metrsu¡l de las Ventas.

II.5.2.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuano se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos

DESCRIPCIÓNCAMPO

l'uriación me»ual úe
la cuenta Ingreso por
ventas

'Iabla I l.l é. Descripción de los campos.

11.5.2.2 ¿CÓNIO EMTTIR EL REPORTE \/ARrAC|ÓN
MENSTiAL DE LA CTIENTA INGRESOS POR VENTAS?

l. Debe hacer click en la o¡rción Variación mensual de l¡ cuent¿ Ingresos por
ventas de la ventana principal del menú Contabilid¡d.

2. Luego elUa cómo desea presentar los datos, por tnmestre, por semestre o un
acumulado de los l2 meses.

(i lrinatr
C SaÍEtü
C Aa¡nl¡&

Figura I1.86. Lists de opciones.

3. Lucgo haga cliuk cn cl botón Aceptar para vcr lt¡s tlatos.

Opción que sirve para consultar [a variación mensual de la
cuenta Tngresos por ventas.

MESES VAIOR
E nc¡o 50c00rl

Febrero 600000

Muzo 110m0

I dd gtrÉ[ tmEdr6 r l4rJuJU

AUrt

M e1,o UUÚÚUÚ

J unp
TotC ¡¿q,rdo birnüstre

10@00

s5m0,j
J u¡o 200000

r--,--rt

Figura I1.87. Datos de la consulte.

PRoTL'oM Cap{ukt Il - Ptigina:45 ESP0t.
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4. Para presentar los datos en el reporte haga click en el botón P¡nt¡lla.

II.5.2.3 REPORTE VARIACIÓN DE LA CUENTA INGRESOS
POR VENTAS

I I.5.2.].I REPORTE DE DA'TOS

1ó.1 ld.r ld*l 1@

Figura I1.8E. Reporte v¡riación de la cuent¡ Ingreso por ventas (Detos).

I1.5.2.3.2 REPORTf, GRÁFICO

Vanación de la-s Ventas

oo@@

PriD. T¡i-.i
(l.E¡I,¡)

S6f¡ñ4. TrLE¡
olt.lrú,tú)

,rnaqm

or.¡t.¡,it)
I üJ¡rffn

Si el usuario desea imprimir el reporte haga click en
la opción que dic€ Sslir.

(l,Drr)

E de lo contrano haga click en

0

Oot-H@-Dr

Figure 11.89, Reporte variación de Ir cuent¡ Iogreso por ventas (Gráfico).

g) JÚ@.@ ,ü@.@

¡ 0@ m.m
lomD

]0 r¡r)
_ De9lq &@r0

smm-m

l2rtJE,2flm
Pe-l

PROTCOM
Sbtsrtr. I¡t4{r¡& P¡üDa I

Va¡iacion Trimertd de la Cuc¡ta
arx ñctt¡ol Pot vErfÁl

)) §.tr C6r!

frdl
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II.5.3 CONSTILTA VARIACIÓN MENSTIAL DE LA CTIENTA
INGRESO DE INVENTARIO

C Vüidh rnan.d dc h Cr¡rl¡ ó lmartaio

Figura 11.90, Variación de ¡a cuents de l[veDtario.

II.5.3.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos.

l'ariación me¡rual de
la cuenla de Inventario

Opción que siwe para consultar Ia variación mensual de la
cuenta de Inventano.

CALTPO DESCRIPCIÓN

Tabla I1.17. Descripción de los campos.

r 1.5.3.2 ¿CÓNIO EIflTIR EL REPORTE VARTACIÓN
MENSIIAL DE T,A CIIENTA DE INVENTARIO?

L Debe hacer click en la opción Variación mensusl de la cuenta de Inventsrio de la
ventana principal del menú Cont¡bilidad.

2. Luego haga click en el botón Aceptar.

3. Para present¿[ el repone siga los pasos de la opción anterior lVanación mensual de
la cuenta Ingreso por ventas).

PRoTCOM Cap{tulo ll - Página:47 ESPOI,
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I I.5.4 CONSTiI,TA RAZONES FINAI'¡CIERAS

Ruus Frr¡rb¡¡¡
C ncr*afaU fiarúriarto ¡oha

lü¡ irvúabr:cl
6 Li¡idü: Ffi¡ ca ádiw)
C Roaác¡ón dá ¡rrtrrl¡io fo ¡di,,itadl

. C H¡a&r d! da.¡dr tcr{dol

Figura I 1.91. Razoncs financieras.

II.5.4.I DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS
Para que el usuario se identifique con Ia pantalla, a continuación se detallan los campos

Rentabilidad

Liquidez
Opción que sirve pam calcular el índice de la liquidez de una
empresa..

Rotación del inventario
Opción que sirve para calcular [a rotac¡ón de inventano de
una empresa.,

Tabln ll.l8. Descripción de los campos.

11.s.4.2 ¿cÓMo EMTTIR EL REPORTE DE LAS RAZONES
FINANCIERAS?

l. Debe hacer click en cualquiera de las cuatro opciones de las R¡zones Financieres
de la ventana principal del menú Contsbilid¡d.

2. Si la opción que eligió es Rent¡bilidsd se muestra la siguiente ventana

CAMPO DESCRIPCIÓN

Opción que sirve pa¡a calcular el indice de la rentabilidad de
una empresa..

Opción que sirve para calcular el índice de deuda de una
empresa..

Razón de deuda

PROT('O_v Capítukt I I - Ptigina: 48 ESP0I.
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x¡. Rcr¡t¿brlid¿d

Cu¿¡¡
Uiüad r¡ca

A.t"o.br& FeTMs

Bandhianro ¡obrc l¡c
hvct:ino¡

FútrRAúj¡ FtBDIIA 121s00m0

Ir 68604o00

€
elrd. F"

s

Figura t 1.92. Rentabilidad.

3. Si la opción que eligió es Liquidez se muestra la siguiente ventana

Cr¡d¿¡
AtirG
cielr¡b¡
PlsiYg
ciqJüb.

R¿&r dc fhi¡ aa
Ccc-livo t/;

IACI fvo CTBCULANIE 50301 000

PñrvocoñFiEñTE

€
Prrdt F-

Figura I !.93. Liquidez.

4. Si la opción que eligió es Rotación del Inventario se muestra la siguiente ventana

Cu;f¡
Vüls
lñY.rttb

NGFESOS POB VENfAS

¡fVE N TABIO

ll

ll

39,100000

Eoa8clh d.l
lry¡nrrb o üüYid.d

€
ErrC.

,*JL.
i@!i

Figura I 1.94. Rotación del Inventario.

5. Si Ia opción que eligió es R¡zón de deuda se muestra la siguiente venuna

xr I qrx.lit

xr Er¡t¿ción de lnvenlcrio

n
LJ..IÜ
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xt. Bazón dc deuda

,,tz_hs{

- Cr:nao
Cf,cg.r

Adiro¡
tEaCls

FúEñiñP0FTAEAB 157573r¡00

lacr ivo s 16850¡000

B¡zó.i dá lB dc.dá¡
o mlivild

€
edC.

Figura I1.95. Rszón de deuda.

6. Luego haga click en el botón Acept¡r para ver el indice.

7. Si desea ver todos los indices haga click en el botón Pantalla.

I I.5.{.3 REPORTE DE I-OS INDICES FI\ANCIEROS

1d.1 le1 fd¿l rE

Si el usuario desea imprimir el repofe haga click en
la opción que drce Cerrer.

de Io contrario haga click en

F-

5:

m.oTcoM
§lrten¡ lltsgr¡do HrE ¡

N¡¡.E

12lü¡l.elzñ
Pás. I

idice¡ Fm¡nric¡o¡
¡r&o

)(
'

plls Sllc-'r{ a

IEIE¡d
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Figura I1.96. Reporte de los Índices financieros.
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I r.6 \rEN(. AYI'DA

;E¡EttaoDulO Dt f OLrnag r.É¡oroar r,{.rmr trr¡o¡.r

i ldi¡o ¡rúr Y¡ l. E ',*. Al.¡r¡

0 ó& $. . ' O-,r Ad¿. lii ¡út¡-. fr,ú. ltuil Crtt P-r* C.ñ lrrwÚ
grt¡..{lñ

C Unl§ MA\Edrgú\¡lard é U tlEÚvl I Mt\AYl] DAf nñ

cJ L¡oo rt PC

:l

AYUDA
o

o

Em.

F igura I I.97. Ventena de Ayuda

La Ayude es una opción del Modulo de Estadisticas que le p€rmite a usted obtener
información de todo el módulo.

l. Para utilizar la ayuda debe hacer click en Ia opción Ayuda de la ventana principal
del Módulo de Estadísticas, o presionando la tecla ALT y la letra subrayada de esta
opción.

2. La ayuda se presentará en un navegador, para ver más sobre un tema coloque el
puntero del Mouse sobre la opción y luego haga click sobre esa opción.

PR()TL'OltI Capítulo Il - Ptigina: 5l ESPoI,
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12. MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN Y SEGURIDAD

Figura | 2.1. Administración y Seguridad

El Módulo de Adninlst¡ación y Seguddad del cual trata este documento al detalle sirve
para controlar los accesos y las autorizaciones de los usuarios a los diferentes módulos.
También lleva el registro de los diferentes movimientos de los ust¡anos como lambién el

mantenimiento de parámetros que utilizan los diferentes módulos.

El Sistema de Seguridad y Administración es el encargado de integrar los diferentes
módulos, dar los permisos respectivos a los usuarios, llevar registro de los movimientos
del usua¡io en el sistema.

PR0TC0M Caplnlo 12 - Página: I ESP0L
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I2.I PANTALLA PRINCIPAL
ADMINISTRACIÓN Y SEGT]RIDAD

DEL SISTEI\IA DE

Cuando usted ingresa al Sistema de Administración y Segundad le aparece la siguiente
pantalla la cwil consta de las siguientes opciones: [')ntradas, ('onsultas y A¡,ada.

Erüd6. C4m.ta Sú árrJdr

t'igura 12.2. Pent¡lla principal.

En esta pantalla, se le presentará el menú principal del módulo de Administración v
Segundad. Usted podrá escoger estas opciones presionando al mismo tiempo la Tecla
ALT y la letra subrayada; también los puede escoger con el Mouse haciendo click en la
opción del menú.

EEIE¡

PRoTCO,V Capltulo l2 - Página: 2 ESPOI.
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12.2 MENT1 DE ENTRADAS
ADM¡NIS'I'RACIÓN }' SEGTIRIDAD

DEL SISTEMA DE

.,- arh.r¡tt,&dt r ".oud.d
IG¡EI

c¡.üa¿¡ §¿ Aid.

Figura 12.3. Ventro¡ menú Entr¡d¡s.

En este menú se presentan las siguientes opciones:

. Usuarios
o Módulos
o Permisos

En Usuarios, usted podrá realizar un mantenimiento de usuanos, como ingresar,
modificar o eliminar uno existente.

En Permkos, usted podrá llevar un control de los permisos que úenen los usuarios a los
diferentes mfiulos.

PROTCO,I.I Capltukt 12 - Página: 3 ESPoI,

En Módulos, usted podrá realizar un mantenimiento de los diferentes módulos que
existen en el Sistema, como ingfesar, modificar o elimina¡ uno existente.
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12.2.1 PAN'I'ALt.A MAN'I'[]I(llllltlNl'O DE LrSL';\RIOS

rnscr | rtoffci I ehiu I

tlsüc

U!¡ri¡
Diuilt
Idftñc

B
lnprettrc

f'i I

f00,0m.0001 F Adivdo

IA

Figura 12.4. Vent¡tr¡ M¡ntenimiento de usu¡rios.

El número del usuario aparece automáticÍrmenle cuando se ingtesa un nuevo usuano

12.2.1.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

Table l2.l Descripción de los campos.

E¡

€
lpr¡a

x
CrE lr &

CAMPO DESCRIPCIÓN

,\ombre Identifica el nombre del usuano

Usuario Descripción del usuario

Clave Clave del usuario

Comp¡obar Campo ¡rara verificar la clave

Dirección Dirección del usuano

Teléfono Teléfono del usuano

Bodega

Campo que indica si un usuario está o no activado

PROT('OM Caplulo l2 - Págino: 4 ESP0I-

En esta ventana el usuario podrá ingresar, modificar o eliminar usuarios.

l-- sffif- cqlstuf-

Bod"e. Íiffióñl----l

¡ U¡r¡¡rio

earlla

Campo que indica la bodega asociada al usuario.

Actit'ado
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12.2.1.2 MANTENIllfIENTODETISTIARIOS

Debe hacer click en el menú Entr¡d¡s del menú principal, y eltja la opción
Usu¡rios, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese en la
opción deseada. A continuación se presenta la ventana de manlenimiento de

Usuarios (Ver Figura 12.4, )

2. En esa ventana apareren J fichas: Ingresar, Modificar, Elimina¡. Haga click con el
Mouse sobre la opción que desee o también lo puede hacer utilizando las teclas*+",')".

r'saa I xoccal rr'** I

Figura 12.5. Opciones de M¡ntenimiento.

12.2.1.2.1 INGRESO Df, T.]STIARJOS

| . Para ingresar un nuevo usuario haga click en la ficha que dice Ingreser.

2. Utilice e[ Mouse o presione la tecla TAB para ubicarse en los diferentes campos

3. Ubiquese en el campo de Nombre, y escriba el nombre del nuevo usuario. Presione
la tecla TAB para ir al siguiente campo.

4. En el camp ('luve, deberá ingresar la clave designada para el usuario. Recuerde que

esta clave es secrel,a y al momento de ingresarla aparece escondida detrás de unos
aslenscos como forma de seguridad. Solo puede ingresar una clave de hasla ló
caracteres miirimo. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

Figura 12.6. Clave del usuario

5. En (lompntár¡r, nuevamente la clave que puso anteriormente para confirmar la
clave, Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

6. En l-hrecctón, ingrese la dirección del ust¡ario. Presione Enter o TAB para el
siguiente campo

7. En Telefono, ingrese el teléfono del usuario. Presione Enter o TAB para el siguiente
campo

8. En Rodega deberá escoger la bodega asociada al usuano. Para abnr la lista, haga

click en junto a la opción que dice Bodega luego seleccione con el Mouse una
bodega o con las teclas *t" -ü"

PRoTCoM Caphulo l2 - Página: 5 ESPOI.

Para dar mantenimiento a los usuanos, siga los siguientes pasos:
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BODEGA CTNTML
BODTGA DE TRANSFE
EODEGA DEL NOBTE

Bod¿ga fJli,l,Jr,,l

lrl

Figura 12.7. Lista de Bodegas.

9. En el campo Activado, haga click sobre esta opción para activar o desactivar un

usuario, si aparece un visto dentro de la casilla el usuario esüí activado de lo
contrario estarii desactivado. Presione Enter o TAB para el siguiente campo.

F Adiv¡do

F-igura 12.8. Usuerio activado.

10. Para grabar los datos del usuario haga click en el botón Acept¡r.

12.2.t.2.2 Mf,NSAJES
Antes de grabar los datos el Sistema verifica que los datos hayan sido llenados
corectamente y completos, de lo cont¡ario apareceni el siguiente mensaje.

F¿l¡¡ d¿tm. ,ralq¡

t'igura 12,9. Mensaje de advertencia.

Si la clave de comprobación no coincide con la clave el Sistema presentará el siguiente
mensaje de advenencia.

L6 d.v. m h. ¡iro cúgob¡da s¿*id¿ací¿u*o

Figura 12.10. Mensaje de ¡dvertencia,

-\

-I\

ADr,flNr5 I nAr:rON E

ADMtHt:i I HAnrl¡¡ ¡l

PRoTC0M ESPOt,

I

Si no desea grabar los datos puede hacer click en el botón C¡ncelar y borrará los datos
de la ventana o hacer click en el botón Salir para regresar al menú pnncipal de

Administración y Segundad.

,ffi]
l: AceÉd :l
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12.2,1.2.3 MODIFICACIÓNDEUST]ARIOS

l. Para modificar un $uario haga click en la ficha que dice Modific¡r

2. Luego tiene que seleccionar de la lista el usuano que va a modificar. Para abrir Ia

lista, haga click en junto a la opción que dice Nombre luego seleccione con el
Mouse un usuano o utilice las teclas "f"'ü" . A medida que va seleccionando un
usuario se presentaniur en la ventana sus datos correspondientes.

l-igura t 2.11. Lista de usuarios.

3. Utilice el Mouse o presione la tecla TAB para ubicarse en los diferentes campos y
modifique aquellos campos que desee modificar.

4. Ubíquese en el campo de Nt¡mbre, y escriba el nombre del nuevo usuario. Presione
la tecla TAB para ir al siguiente campo.

5. Una vez que haya modificado los datos deseados, haga click en el botón Modific¡r
para que se guarden los nuevos datos.

12.2.1.2,4 ELIÑIINACIÓNDET]ST]ARIOS

l. Para modif ica¡ un usuario haga click en la ficha que dice Elimin¡r

2. Luego tiene que seleccionar de la lista el usuario que va a eliminar. Para abnr la
lista, haga click en junto a la opción que dice Nombre, luego seleccione con el
Mouse un usuario o utilice las teclas "f" "+" . A medida que va seleccionando un
ust¡ano se presentarán en la ventana sus datos correspondientes.

Figure 12.12. Lista de usu¡rios.

3. Una vez que seleccionado el usuano a eliminar, haga click en el botón Aceptsr para
eliminar al usuario.

Ezeq¡C Baco Lryr
Ezoqjd Eaco Lrúl
lvattc Es¡r¡rdd¿ Moáe
Liro Mál¿
Molci¿ lv¿tt¡
0m¡ P¿¿ 8me¡o
B oberto S

Ezcq.id Baco Lour
Ezeq.id 8¿co Leá1
lvclte E smelS¿ Mocra
LiÉ Mdr
Mcráa lv.*tc
0m¡ Poz Eansio
Robato S

Nor$re:

-r,r . i,:,r.,..r
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12.2.r.2.3 MENSAJES

Antes de eliminar el usuario el Sistema le presentará un mensaje de confirmación para

eliminar. Si usted esüi seguro de eliminar el usuano, haga click en la opción que dice §í
de lo contr¿rio haga click en §o.

a Eaá *9rro qr d!r6¡ *rira odc U¡¿rb

[o

Figura 12.13. Mensaje de edvertenci¡.

ADMt¡¡tST ftAct0l¡ E
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El

12.2.2 MANTENIMIENTO DE MÓDTILOS

Ftos

E¡.rba q¡í L ri¡¡ y C ndnb. dd lrdiYo
ci¡odálc dd mód¡h

t,ródJo

a
irpromra

€ tá
Uoóbn

,,/ .x

Figura 12.14, Vent¡ne mantenimiento de módulos.

En esta ventana el usua¡io puede modificar la ruta de acceso de un m&ulo específico

12.2.2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

T abla 12.2 Descripción de los campos.

t2.2.2.2 ¿CÓr\rO MODI¡'rCAR trN MÓDULO?

Modiñcar un módulo significa que el usuario puede cambiar la ruta de acceso del
archivo ejecutable (I.EXE) asociada al módulo. Para esto siga los siguientes pasos;

Debe hacer click en el menú Entrrdas del menú principal, y elija la opción
Módulos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado Ia tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada. A continuación se presenta la ventana de mantenimiento de
Módulos (Ver Figura 12. 14.)

2. En Módulo deberá escoger el módulo que desea modificar. Para abnr la lista, haga
click en junto a la opción que dice Módulo, luego seleccione con el Mouse un
módulo o con las teclas',t " "ü" y luego presione Enter

l-l'
lü

CAMPO DESCRIPCIÓN

IIódulo Descripción del módulo

Rutu Ruta donde se encuentra el módulo o archivo ejecutable

PRoTCOM Cap{tulo l2 - Página: 9 ESPOL
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Affici¡ dc lr¡icrraio
Aüriüt.cbn dd Si¡tc{ná
Euro¡
8od6gr
cqa
Corga
Csrlb¡drd

Mód.lo: ffi

Figura 12.I5. Liste de Módulos.

3. Luego €scnba la ruta de acceso del módulo escogido como se muestr¿ a
continuación.

E¡c¡iba aq¡í b nf. y d no¡5¡a dC ¡diw
+qfdoülr¡¡ódJq
C: \Prrm¿\Cor{ebñd¡d. exe

Figura 12.16. Ruta de eccero ¡l módulo.

4. Si desconoce la ruta de acceso del módulo, haga click en el botón ¡-i'¡- | pa.¡z

buscar el archivo ejecutable del módulo.

5. Si el usuario eligió la opción Ex¡miner aparecerá la siguiente ventana.

Puscc cr: El Él tEtrl
ADMlNlS THACI0 N.erc

abli

Figura 12.17. Buscar archivo ejecuteble-

Ercoia cl Elcutable sE¡l

PROT(Y)ltt Capüulo l2 - Página: l0 ESP0I.
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6 Para busca¡ el archivo haga click en Euscsr en pam buscar [a carpeta donde se

encuentra el archiyo ejecutable o haga click en §l pa.a salir del directorio acnal e
ir a otro directorio.

F-igura 12.18. Buscer en otro directorio.

7. Una vez que haya enconlrado el a¡chivo ejecutable asociado al módulo, haga click
en el botón Abrir, y automáticamente la ruta del a¡chivo se mostrará en la ventana
anterior,

8. Para guardar la nueva ruta de acceso al módulo haga click en la opción que dice
Modific¡r.

I Adrirdracu'r

=l 
oma (C:)

_J Prism6

É¡@
g Pa: (D:l

tr At¡fo CD lG:]

Di¡co de 3rr fA:l

Ertdm dc r.d
MiMaletÍn
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12.2.3 MAN'IENI}IIE\TO DE PERNf ISOS

Nc¡ba

Mód¡c
.lA.iivo¡Fi.'s ;,i

L Aú*arnffi1 dc lnYÉrldE ,.

. 
'l Aáriist.c¡rr dd Sidrm. ..

r I Btro. .,t

:,l8odrg. .- 
.

efa

Conqa
Cor'l.b¡irJ.d

CLicr*es pu Coba

- Cr.sra pq P¡gg
r Ed¿d$EÁ3

tj lnvüibn6s
'iBddaPagos

-lVert¡c y Fcturcirr

& € IA
Eoücr

F'igura 12.19, Ventene mantenimiento de permisos.

En esla vent¿na el usuano puede cambiar los permisos de usuarios a los diferentes
módulos.

12.2.3.1 DESCRIPCIÓN DE I,OS CAMPOS

Para que el usuano se identifique con la pantalla a continuación se detallan los campos

de la pantalla.

Tabl¡ 12.3 Descripcién de los campos.

12.2.3.2 ¿CÓMO MODTFICAR trN PERMISO?

Modificar un permiso signiñca que el usuario responsable de este módulo de
Administración y Seguridad puede cambiar los permisos de los usuarios a los diferentes
módulos, es decir activar o desactivar permisos de usuarios. Para esto siga los siguientes
pa§os:

Debe hacer click en el menú Entrad¡s del menú principal, y elija la opción
Permisos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada. A continuación se presenta la ventana de mantenimiento de
Permisos (Ver Figura I 2. 19. )

E¡I

f-tLJ.I¡

CAMPO DESCRIPCIÓN

,\ombre En este campo se muestra la lista de nombres de los usuarios

L'suario Aqui se muestra la descripción del usua¡io

Lista Aquí se muestran todos los módulos existentes

PRoTCOM Capkulo I2 - Página: I 2 ESPOI-
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2. En Nombre deberá escoger el usuano al cual desea cambiarle el permiso. Para abnr
la lista, haga click en junto a la opción que dice Nombre, luego seleccione con
el Mouse un nombre o con las teclas "4" "ü" y luego presione Enter

Nmh¡:

3. Para cambiar un permiso de usuario t¿mbién puede hacerlo seleccionando el usuario
y automáticamente apareceni su nombre.

lJg¡¡b:

Figura 12.2t. List¡ de usuarios.

4, Luego active o desactive los permisos de los usuanos.

Hód.k
,* Active F¡os

i ;A&inslraci:n de lnvertaio

' I areas
8@.

I ccd
Corgrs

' : Ccntatfrd¿d

, Codo de lñ.erúarns

CÉr*as pcr Cob¿r

? CLrntür por Pagü

- Ed¡d¡tce¡
lnvcrsi¡ts

_, Hd de Peps
_ Ventas y Fachrmr

Figura 12.22, Liste de usu¡rios.

5. Para acovar un permiso haga click con el Mouse sobre la casilla Jl que aparece del
lado izquierdo de la descripción del módulo.

6. Para desactivar un perrniso haga click con el Mouse sobre la casilla 7 que aparece
del l¿do izquierdo de la descripción del módulo.

Ezeqrid Eaco Leon
Ez¿q¡d Euco Lcón
lvelte Esrmr#a Moci¿
Lito llld.
Mqci¡ lveta
Oma Paz 8aráo
B oborto S

Dem¡e Belanaúul

E:i.lr:¿ur

G2

ho
us¿r]01
L¡E
lYrü?
0rr¡
fo

r
IrÉ.,lii
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t'igura 12,20. I-iste de nombres de los usuarios.

I

7. Luego para grabar los cambios haga click en el botón Modific¡r.
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12.3 MENÍI DE CONSULTAS
ADI!Í INISTRACIÓN Y SEGTIRIDAD

Erúdo §¿ ¡r.

SMena latqrudo PRISMA I

DEL SISTEMA DE

LLa¡á!b
Lorilb\b g l|át¡d
rb,tr9rtlr¿tb

Figura 12.23. Vent¡na menú Consult¡s.

En este menú se presentan las siguientes opciones.

. Lisla de Usuanos

. Lista de Permisos
o Lista de Módulos
o Movimientos por módulo
o Movimientos por usuario

En Lista de Usuarias, el usuano podrá realizar una consulta de la lista de usuanos que

existiercn en el Sistema.

En Lista de Permkos, el usuano podrá realizar una consulta de Ia lista de los permisos
que tienen los usuarios a los diferentes módulos.

En Lista de Módulos, el usuario podrá realizar una consulta de la lista de módulos que
existieren en el Sistema-

En MovlmJenlos por módalo, el usuario podni realizar una consulta de los accesos o
movimientos que han hecho los usuarios por cada mftulo.

PR0TL.O,tl Captnlo l2 - Pdgina: l4 ESPOI-
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En Movlmiewos por usuarlo, el usuario podrá realiz¿r una consulta de los accesos o
movimientos que se han hecho al Sistema de Administración y Seguridad por cada
usuario.

I2.J.I PANTALLA LISTA DE T'SI.]ARIOS

En esta ventana el usuano podrá consultar la lista de usuarios

Ibo dc Íü. e Ua¡.rio§

|- U¡¡¡b¡ mAaivedol

(- loüc Lc Ur¡rütr

g
.lrpr€adá

€
PdrCi

Figura I2.24, Consulta L¡str de usuarios.

I2.3.I.I DESCRIPCIÓN DE T,OS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

'tabla 12..1 Descripcién de los campos.

§lJatps

E¡¡r Li¡la de Uru¿¡ior

fr

CAIVIPO DESCRIPCIÓN

Usuarios activados
Opción que permite visualizar solo a aquellos usuarios del
Sistema que estén activados.

Ltsuarios no aclivados
Opción que permite visualizar solo a aquellos usuanm del
Sistema que no estén activados.

Todos los usuarios Opción que permite visualizar a todos los usuarios

PROT('0M Cap[tulo l2 - Página: I S ESPoL
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12.3.1.2 CÓMO EMITIR EL REPORTE DE LISTA DE
USTTARIOS

Para emitir un reporte de lista de usuarios siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Con¡ult¡s del menú principal, y elija la opción Lista
de Usuerios, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubiquese en la
opción deseada.

2. Si el usuario desea hacer una consulta solamente de aquellos usuarios activados
haga click en la opción que dice (lsuarios activudos.

6 Us¡dimAdivrdm

Figura t2,25. Opción Usuarios Activados.

3. Si el usuario desea hacer una consulta solamente de aquellos usua¡ios no activados
haga click en la opción que dice llsuarit¡s no acl¡vados.

C U¡¡aix mAdiv¡do¡

Figura 12.2ó. Opción Usuarios no Activedos.

4. Si el usuario desea hacer una consulta solamente de todos los usuarios haga click en
la opción que dice Todos los llsuarios.

Figura 12.27. Opción todos los Llsu¡rios.

5. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pantslla para mostrar los datos.

ó. Si desea imprimir los datos di¡ectamente haga click en el botón que dice Impresora.

PR()T(',Olv Capltulo l2 - Página: 16 ESPoI-
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I2.3.I.3 REPORTES DE I,ISTA DE TIST]ARIOS

I2.J.I.J.I Rf,PORl'E DT, I,IS'I'A Df, I.ISI.IAR¡OS ACTIVADOS

Figura 12.2E. Reporte de liste de usuarios activados.

I2.3.I.3.2 Rf,PORTE Df, I,ISTA DT] I.:ST'ARIOS ¡{O.{CTIVADOS

'I ol1 2ol8 To.d8 lfM

Figura 12.29. Reporte de lista de usu¡rios no sctivados.
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I2.J.I.3.3 Rf,PORTE DE LISTA DE TODOS LOS USUARIOS

ldr

Figura 12.30. Reporte de lista de todos los usuarios.
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12.3.2 PANTALI,A LIS'TA DE TISTIARIOS

Sdccrih dc f¡r¡ óa Pcrniso

' C UártiosA{ri.dos r^ Ua¡¡ir mAaiv*r ra ümEil
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,rl
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.. 

1

& €

12.3.2.1

Figura 12.31. Consulta Lista de permisos.

DESCRIPCIÓN DE LOS CA}tPOS

Para que el usuario se identifique con la pantallq a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

Tabla 12.5 Descripción de los campos,

.. r,r : :i,: r"

EI

E

CAMPO DESCRIPCIÓN

llsuaios aclivados
Opción que permite visualiz¿r los permisos de aquellos
usl¡arios del Sistema que estén activados.

üsuarios no aclivados
Opción que permite visualizar los permisos de aquellos
usuarios del Sistema que no estén aclivados.

Todos los usuarios
Opción que permite visualizar los permrsos de todos los
usuaflos

PR0TCOM ESP0L
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12.3.2.2 CÓMO EMITIR EL REPORTE DE LISTA DE
PERMISOS

Para emitir un repote de lista de permisos siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consultes del menú principal, y elija la opción Liste
de Permisoo, si no posee Mouse, debe dingirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubíquese en la
opción deseada.

C Uc¡ütcAdivüdos C Us¡¡b mAdiv¡fu f Todor Los Uü¡üin

Figura 12.32. Opciones de Liste.

3. Luego seleccione un usuario de la lista. Para seleccionar un usuario haga click con
el Mouse sobre el usuario que desee y luego haga click en el botón
agregarlo a la lista de seleccionados.

para

4. Si desea selecciona¡ todos los usuarios haga click en. Si desea quitar un usuario de

la lista de seleccionados haga click en
quitarlos todos.

o haga click en si desea

5. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pantalle para mostrar los datos.

6. Si desea imprimir los datos directamente haga click en el botón que dice
Impresora.

PROTL'oM Capltulo l2 - Página: 20 ESPOI,
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2. Haga click sobre la opción que desee, si el usuano desea mostrar los permisos de
aquellos usuarios activados haga click en la opción que dice Activados, o si solo
desea mostrar los permrsos de aquellos usuarios desactivados haga click en la
opción que dice No activados, y si desea ver los permisos de todos los usuanos haga
click en [a opción lay'rls los u^suarios.
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I2.3.2.3 R[]PORT[]S DE LISTA DE PER]IIISOS

;[¡trl

[,lttr do Peml¡o¡ do tlru¡rlo¡
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Figure 12.33. Reporte de list¡ de permisos.
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I2.3.3 CONSTILTA LISTA DE MÓDTILOS

Para emitir un reporte de lista de módulos siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡r del menú principal, y elija la opción Lista
de Módulos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT y la letra
subrayada, y con el teclado de cursor o flecha de amba o abajo, ubiquese en la
opción deseada,

I2.3.3.I REPORTES DE LISTA DE ]IIÓDULOS

Figura 12.34. Reporte ¡le lista de módulos.
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I2.3.4 PANTALLA ]ITOVIMIENTOS POR MÓDULOS

En esta ventana el usuario podrá consultar los movimientos de los usuarios clasificados
por módulo.

da tda da tlovhiatot po

Dtdc h6ffi:l

Mód/o¡ S eloc¿i¡¡dos

A¿¡ii¡üEirl d" I nYar{üb
Aúittrcion dal Sbtane
8¡rcos
8odrg.
C{rta
Cogas
Csrffi.d
Costo da lnva{üios
C¡.ant¿¡ pa Coha
C¡¡crt¡s pq P¡gtc
Ed¡dltix :l

g

Figura 12.J5. (lonsult¡ Movimientos por módulos.

12.3.4,1 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la parltalla, a continuación se detallan los campos
de la pantalla.

Tabla 12.6 Descripción de los campos.

Movrtrrientos por Módrlos E¡

fr

CAMPO DESCRIPCIÓN

Desde lndica la fecha inicial de la consulta

IIasta lndica la l'echa final de la consulta

llódulos Aqui se muestran la lista de módulos.
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12.3.4.2 CÓMO EMITIR EL REPORTE DE MOVIMIENTOS
POR NTÓDT]LOS

Para emitir un repofe de movimientos por módulos siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Movimientos por módulos, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada, y con el teclado de cursor o flectn de arriba o abajo, ubíquese
en la opción deseada.

2. Seleccione un atngo de fechas pa¡a la consulta, para seleccionar la fecha inicial o la
fecha final haga click con el Mouse en la opción que dice Desde y en la opción que

dice H¡ste, y se presentará un calendario para que usted pueda elegir la fecha.

Figurr 12J6. C¡lend¡rio.

3. Luego seleccione un módulo de la lista. Para scleccionar un módulo haga click con
el Mouse sobre el módulo que desee y luego haga click en el botón
agregarlo a la lista de seleccionados.

para

4. Si desea seleccionar todos los módulos haga click en. Si desea quitar un módulo de

la lista de seleccionados haga click en
quitarlos todos,

o haga click en si desea

5. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pant¡lla para mostrar los datos.

ó. Si desea imprimir los datos directamente haga click en el botón que dice
Impresora.

. J E¡uo ñIIt -:J
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123.4.2.t MI,NSAJES
Si la fecha inicial de la consulta es mayor a la fecha final, el Sistema le presentará el
siguiente mensaje:

Fcch¡ FirC d¡b ¡a mqp¡ c h Ferlp lúiC

¡ldl(, TdJIO tG

Figura 12.38, Reporte de movimientos por módulo.
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I2.3.5 PANTALt,A MOVINIIEN'I'OS POR I.ISTIARIOS

En esta ventana el usuano podrá consultar los movimientos de los usuanos clasificados
por usuario.

i SdElh dr ¡d! d. f4oYhiatÉ e Uürir.

, or'ú ffrr[./ 3 Hdr llEffil

' C Ui.¡ü-r Adn.do¡ (^ Us¡¡ir rpAdiv.doú (i lodos Los U!¡rirc

Uí¡db6 S¿hccix¡dos
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Liro M¿a¡
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0m¡ P¿z Earc¡o
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I 2.J.5. I

Figura 12.39. Consult¡ Movimientos por usuarios

DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Para que el usuario se identifique con la pantalla, a continuación se detallan los campos
de Ia pantalla.

Tsbla 12.7. Descripción de los campos.

[ ',. ¡.r r, '.,rrl

¡ i,lovimienlo¡ de lj¡u¿¡io¡ Eil

rIfr

CAMPO DESCRIPCIÓN

Desde Indica la fecha inicial de la consulta

Ilasla Indica la fecha final de la consulta

Usuarios activados
Opción que permite visualizar los movimientos de aquellos
usuanos del Sistema que estén aclivados.

Ltsuarios no aclivados
Opción que permite visualizar los movimientos de aquellos
usuarios del Sistema que no eslén activados.

Opción que permite visualizar los movimientos de todos los
usuarios.

Módulos Aqui se muestran la lista de usuanos
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12.3.5.2 CÓMO EMITIR EL REPORTE DE MOVIMIENTOS
POR IISIIARIOS

Pa¡a emitir un reporte de movimientos por usuarios siga los siguientes pasos

Debe hacer click en el menú Consult¡s del menú principal, y elija la opción
Movimientos por usuarios, si no posee Mouse, debe dirigirse pulsado la tecla ALT
y la letra subrayada" y con el teclado de cursor o flecha de arriba o abajo, ubíquese
en la opción deseada.

2. Seleccione un rango de fechas para la consulta, para seleccionar la fecha inicial o la
fecha final haga click con el Mouse en la opción que dice Desde y en la opción que

dice ll¡sts, y se presentará un calendario para que usted pueda elegir la fecha.
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3. Haga click sobre la opción que desee, si el usuario desea mostrar los permisos de
aquellos usuarios aclivados haga click en la opción que dice Activados, o si solo
desea mostrar los permisos de aquellos usuarios desactivados haga click en la
opción que díce No activado.s, y si desea ver los permisos de todos los usuarios haga
click en la opción 

'f,l/os 
hts usuurios.

{i Ua¡¡ixAairrude (^ U¡¡ri¡smMrv& l^ I0dosL6ui¡üb

Figurr 12,41, Opciones de Lista.

4. Luego seleccione un módulo de la lista. Para seleccionar un módulo haga click con
el Mouse sobre el módulo que desee y luego haga click en el botón
agregarlo a la lista de seleccionados.

para

si desea

5. Si desea seleccionar todos los módulos haga click en. Si desea qütar un módulo de

la lista de seleccionados haga click en
quitarlos todos.

o haga click en

ó. Una vez que se ha seleccionado la opción que se desea consultar haga click en el
botón que dice Pantall¡ para mostrar los datos.

7. Si desea imprimir los datos directamente haga click en el botón que dice
Impresora.

PROTCoM Capínlo l2 - Página: 27 ESP(il,
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12.3.s.2.1 MENSAJES

Si la fecha inicial de la consulta es rnyor a la fecha final, el Sistema le presentará el
siguiente mensaje:

Fecfir Frd &ba G mq,c c l¡ F¿cho l¡ítl

F'igura 12.42, Mensaje de advertencia.

I2.3.5.J REPORTES DI, }IO!'I§f IENTOS POR I.iSTIARIO

J

1d1 adlor tdd107 ll¡E

Figura 12.43. Reporte de movimientos por usulrio.
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GLOSARIO DE TÉRMINOS

A
Accesar
Recuperación de datos desde un dispositivo de almacenamiento o cualquier otro
periférico.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si, que se tralan como unidad.

B
Backup
Informática. Copia de datos de segundad, los cuales sirven para reslaurar información,
si se hubiere perdido o borrado.

Bloquerr
Bloquear un registro: No permitir el acceso; es decir, escoger el registro y no p€rmitir
que otros accedan a este.

C
Campo
Unidad del registro, almacena datos de una razón o ente

Código
ldentificación única de un registro de datos

Com¡ndo
lnstrucción o conjunto de instrucciones que se ingresan al computador, para que realice
una delerminada tarea.

CPU (Llnidad Centrel de Proceso)
Es el cerebro del computador, donde se realizan todas las operaciones

Cursor
Simbolo de los monitores que indica la o las localidades que se afertarán por el
siguiente carácter o comando que se introduzca.

D
D¡to
Unidad minima de información. Pueden ser números, letras, etc

Dercu¡dredo
Contabilidad. Se dice que esüi descuadrado un comprobante, cuando sus valores totales
de débitos u créditos no son iguales.
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Bloqueado
Registro bloqueado: Registro al cual no se puede accesar hasta que sea liberado
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Disco Duro (Herd Disk)
Unidad de almacenamiento con mayor capacidad que un diskette, el acceso a éste es

mucho más rápido.

D¡skette
Unidad de almacenamiento magnético

E
E-mail (Correo Electrónico)
Es una ruta de un determinado computador, al cual se puede enviar comunicación por

medio de una red de computadoras.

Enter
Tecla que se utiliza pa.ra confirmar el ingreso de un dato al computador

F
Feche del S¡¡tema
Es [a fecha que marca e[ reloj interno del computador.

H
H¡rdware
Equipo fisico del computador, como por ejemplo, el teclado, impresora. monitor

Información
Es un conjunto de datos que han sido procesados.

Meyorizeción
Proceso en el cual se registran valores en las cuentas contables para obtener estados
financieros.

M
Meyorizar
Registrar los valores de los comprobantes en las cuentas de contabilirl¡d general.

Memori¡.
Sc refiere, por lo general, a Ia memona de la unidad principal

Menú
Un menú consiste en una lista de opciones para realizar determinadas tareas

Módulo
Bloque del menú principal, que cumple con una función para llegar a un objetivo. Cada
opción del menú pnncipal representa un módulo.

PROT«)M AnexoA-Páglna:2 E!;P0t.

I
Impresore
Periférico que permite obtener listas de información escritas.
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Monitor
Periférico utilizado para mostrar información al usuario. Es muy parecido a una
pantalla de te leüsión.

N
Navegrdor
Es una herramienta para poder compilar y mostrar el resultado de código HTML o
págrnas Web.

o
Opcioner
Son los procesos que se deben ejecutar para cumplir una función específica.

P
Periférico
Cualquier dispositivo de ha¡dware conect¿do a un computador, como monitor, teclado,
impresora.

Programa
Secuencia de instrucciones necesarias para realizar una larea o solucionar un problema.

Procesar
Acción de realizar operaciones sobre los datos, para obtener un resultado deseado

R
Registro
Grupo de datos sobre una misma razón, es un conjunto de campos.

Reimpresión
Volver a imprimir cualquier reporte o informe con anterioridad.

Reporte
Presentación de datos, en una forma ordenada, por impresora o pantalla

Respeldar
Acción de hacer copias de datos

Respeldo
Copia de seguridad que se realiza con los datos. Esta copia se la utiliza para recuperar
datos cuando se produce una perdida de los mismos en la base principal.

Rest¡ura r
Recuperación de datos, Ios cuales son tomados de la copia que se realizó en el proceso

de respaldo.
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S

Secuencial
Manera de apilar algo en consecutivamenle

T
TAB
Tecla de función especial, tiene una función similar al tabulador de una máquina de

escribir

Tecl¡do
Periférico de entrada" por el cual el usuario puede ingresar información de manera

manual; es decir, "escribiendo" los datos a ingfesar.

tr
Usu¡rio
Persona que utiliza los diferenles programas de computación, para obtener resultados.

v
Ventane
División que se realiza en la pantalla, Ia cual se maneja como una zona independiente
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