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ARRANBUE DEL SISTEMA CONTROL DE TRAMITES DE
DE ADQUISICIONES DE EQUIFOS, LIBROS Y MUEBLES

El sistema de Control de Tramites de adquisiciones
de equipos, libros y maobiliario contiene un Menu
Principal (Ver Fig. # 1) el cual se encuentra formado

por las siguientes opciones:

- Menu principal de Equipos
- Menu principal de Libros y Mobiliarios

- Salida del sistema

Dicho menu, se muestra en pantalla una vez que el
usuario ha digitado la palabra "EQUIFOS".
El usuario puede elegir una de ellas, digitando su

numero respectivo.

Todo el conjunto de programas gque forman el sistema esta
grabado en el disco duro de 20 MB del micro computador

IEM XT de la Unidad Ejecutora Froyecto BID ESFOL I1.



MENU PRINCIFPAL DE EQRUIFOS

Este bloque corresponde a la primera opcién del menu
principal. Se displaya la pantalla respectiva.

(Ver Fig. # 2)

Se presentan occho opciones, de las cuales el usuario
puede seleccionar cualquiera de ellas digitando el

numero respectivo.

El cursor permanece est&tico mientras la opcion gue se

ingrese sea incorrecta.

Con la opcidn séptima el usuario retorna al ment

principal, y con la octava sale del sistema.
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MENU DE INGRESOS —---> OFCION # 1

Corresponde a la primera opcidn del mend principal de

equipos. Se presenta la pantalla de ingresos de
equipos, la cual tiene cinco opciones. (Ver Fig # 3)
Se selecciona uwuna de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con la cuarta opcidn se regresa al mend principal de
equipos; con la guinta sale del sistema de control de

tramites.
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OFPCION # 1 —-—-> INGRESOS DE TRAMITES GENERALES

Todo tramite de adquisicién debe iniciarse con la
apertura de un tramite general, para saber si tiene

fondos disponibles para proseguir con el referido.

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 4).
En la parte inferior se encuentran las opciones gue

puede dar el usuario:

<M> Retorna al meni principal
<I> Retorna al menu de ingresos

<C» Continda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. Si algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error, Yy

el cursor regresa a la posicién de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualguiera de los dos codigos.

Los mensajes de error son respectivamente:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"



Ingresa el numero de tramite, si ya existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE YA EXISTE"

y el cursor retorna a la posicion de la categoria de
inversiédn, teniendo que ingresar los cédigos nuevamente,

caso contrario el usuario debe ingresar los demds datos.

La fecha gue se ingrese no debe ser mayor a la fecha con
que se inicializd el sistema, si lo es se displaya el

mensaje:

"FECHA INCORRECTA"

y el cursor regresa a la posicidn de la fecha para

gue sea corregida.

En caso de que no se haya registrado el presupuesto para
la unidad académica ingresada se displaya el siguiente

mensaje:

"PRESUFUESTO NO HA SIDO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posicidn inicial para que se

ingrese el cadigo correspondiente.

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N 7 ==}

el usuario tiene la oportunidad de revisar la

&}



informacidn ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcion.

Finalmente se displaya un mensa je:

"TRAMITE INGRESADO"

y el cursor se posiciona en la parte inferior derecha,

momento en que el usuario reinicia o abandona la opcion.

NOTA: Cada vez gue el cursor se posicione en la
categoria de inversidn, se puede digitar el nimero
"O" y retorna al menu de ingresos para todas sus

opciones.

Todos los mensajes de error descritos anteriormente, son
displayados de igual forma, en el resto de las opciones
del referido menu.



OPCION # 2 ———> INGRESO DE DATOS GENERALES DE EQUIFOS
LOCALES ¥ DE IMFORTACION

Se presenta la pantalla de datos generales para equipos
de importacidn y locales (Ver Fig. # 3).
En la parte inferior se encuentra las opciones que puede

dar el usuario:

<M>» Retorna al menud principal
<I» Retorna al mend de ingresos

<C» Continda en opcidn seleccionada

El usuario cuando digita "C" el cursor se posiciona en
la parte superior para que ingrese los coddigos
respectivos a: categoria de inversion, unidad académica,
si no existen, se displayan en pantalla los mensajes

respectivos.

El usuario debe corregir el error, luego i1ngresa el
nuamero de tramite, si ya existe se envia el
correspondiente mensaije de error, y el cursor se

posiciona en la categoria de inversidn, teniendo el
usuario oportunidad de corregir la equivocacidn cometida

en cualquiera de los campos ingresados.

Se llenan los demds datos del tramite.
Las fechas ingresadas no pueden ser mayor a la fecha con

gque se inicializd el sistema.



Si no se encuentra registrado el presupuesto de la
unidad académica o administrativa ingresada se envia un
mensaje de error, y el cursor retorna a la posicidn

inicial para gue se ingrese el cdédigo correspondiente.

Luego, el wusuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcion.

Finalmente los datos del tramite son grabados.



OFPCION # 3 ———> INGRESO DE DATOS ESFECIFICOS DE TRAMITES
EQUIFPOS DE IMPORTACION

Se presenta la pantalla de datos especificos para equi-
pos de importacién (Ver Fig. # 6). En la parte inferior

se encuentra las opciones que puede dar el usuario:

<M» Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menld de ingresos

<{C¥» Continla en la opcidn seleccionada

El usuario cuando digita "C", el cursor se posiciona en
la parte superior para que ingrese los codigos
respectivos a: categoria de inversidn, unidad academica,

si no existen se displayan los mensajes respectivos.

El usuario debe corregir el error, luego ingresa el
numero de tramite, si ya existe, el cursor se posiciona
en la categoria de inversidn teniendo el usuario

oportunidad realizar la correcidn requerida.

Se llenan los demas datas del tramite.

Las fechas ingresadas no pueden ser mayor a la fecha con
que se inicializd el sistema. Si alguna de ellas lo es,

se displaya el mensaje de error correspondiente.

S5i el cédigo de la unidad académica ingresado no tiene

su  presupuesto registrado se displaya un mensaje de



error, vy el cursor retorna a la posicidn inicial para

que se ingrese el cddigo correspondiente.

Luego, el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacién ingresada, digita "S8", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.

10



MENU DE MODIFICACIONES —-—-> OFCION # 2

Corresponde a la segunda opcidn del mend principal de

equipos.

Se presenta la pantalla de modificaciones de equipos, la

cual tiene cinco opciones. (Ver Fig. # 7) Se selecciona
una de éstas, digitando el numero respectivo de la
opcidn.

Con la cuarta opcidn se regresa al mend principal de

equipos; con la quinta sale del sistema.

11



OPCION # 1 —-——> MODIFICACION DE TRAMITES GENERALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 8).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I» Retorna al menl de modificiones

<C» Continda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversion, unidad académica. 5i algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error,
vy @l cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

lLos mensajes de error son:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, =1 no existe se displavya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

vy el cursor retorna a la posicidn de categoria de
inversion, teniendo que ingresar los céddigos

nuevamente, caso contrario se displayan todos los datos



del tramite.

La fecha que se modifique no debe ser mayor a la fecha
con que se inicializd el sistema, si lo es se displaya

el siguiente mensaje:

"FECHA INCORRECTA"

y el cursor regresa al posicidn de la fecha para que

sea corregida.

Se envia un mensaje de:

DESEA MODIFICAR S/N ? ==>

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn modificada, y digita "S8", si desea grabar

los cambios realizados.

Finalmente se displaya un mensaje de:

"TRAMITE MODIFICADO"

NOTA: Cada wvez que el cursor se posicione en la
categoria de inversidn, se puede digitar el numero
"O" vy retorna al mend de modificaciones para todas sus

opcliones.

Los mensajes de error descritos previamente son
de igual forma displayados, en el resto de las opciones
del mend referido. ’



OPCION # 2 ——-> MODIFICACION DE DATOS GENERALES DE
EQUIPOS DE IMPORTACION ¥ LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 9).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al mend principal
<I1> Retormna al meni de modificiones

<C>» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el codigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. Si algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error, Vv

el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Ingresa el numero de tramite, si no existe se displaya
el correspondiente mensaje de error, y el cursor retorna
a la posicién de categoria de inversidn, teniendo que
digitar los cédigos nuevamente, caso contrario se

displayan todos los datos del tramite.

La fecha que se modifique no debe ser mayor a la fecha
con que se inicializd el sistema; el cursor regresa a la

posicidn de la fecha para que sea corregida.

14



Luego, el wusuario tiene la oportunidad de revisar la
informacion modificada, y digita "§", si desea grabar

los cambios realizados.



OFCION # 3 —-——> MODIFICACION DE DATOS ESFECIFICOS DE
TRAMITES DE EGQUIFOS DE IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 10).
En la parte inferior se encuentran las opciones gue

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de modificiones

<C» Continuda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad academica. S1 algunas de
ellas es i1incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversion, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Ingresa el numero de tramite, s1 no existe se displaya
su respectivo mensaje de error, posicionandose el cursor
en la categoria de inversidn, teniendo que digitar los
cddigos nuevamente, caso contrario se displayan todos

los datos del tramite.

La fecha gue se modifique no debe ser mayor a la fecha

con que se inicializd el sistema.

16



Luego, el wusuario tiene la oportunidad de revisar la
informacién modificada, y digita "§5", si desea grabar

los cambios realizados.

i7



MENU DE CONSULTAS GENERICAS —-——> OFCION # 3

Corresponde a la tercera opcion del menu principal de
equipos. Se presenta la pantalla de consultas geneéericas,
la cual tiene cuatro opciones. (Ver Fig. # 11) Se
selecciona una de éstas, digitando el numero respectivo

de la opcidn.

Con 1la tercera opcidn se regresa al mend principal de

equipos; con la cuarta sale del sistema.

i8



OPCION # 1 —-—-> CONSULTA GENERICA DE TRAMITES DE
EQUIPOS LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 12).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al mend principal
<N> Retorna al mend de consultas genéricas

<C>» Continla en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de 1la
categoria de inversidn, unidad academica. Si1 algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos cddigos.

Los mensajes de error son:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa el tipo de tramite, si1 no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicion de categoria de
inversion, teniendo que ingresar los céddigos
nuevamente, caso contrario se displayan los registros

19



que cumplan con las caracteristicas indicadas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:

<A> AVANZA <R> RETROCEDE <F> FIN OFCION ==

Si el usuario digita:

<A> Se displaya la siguiente pantalla, en caso de

que existan mas tramites
<{R» Se displaya la pantalla anterior, en caso de
existan tramites anteriores

<F>» Finaliza la consulta

Al dar "F", se displaya el total de tramites hasta

pantalla en gque se encuentre.

NOTA: Cada vez que el cursor se posicione en
categoria de inversiédn, se puede digitar el numero
"Q" vy retorna al menu de consultas geneéricas.

que

la

la



OFPCION # 2 ———> CONSULTA GENERICA DE TRAMITES DE
EQUIPOS DE IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 13).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menut principal
<N>» Retorna al menl de consultas genéricas

<C>» Continda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el coddigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. 5i algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Los mensajes de error son:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa el tipo de tramite, si no existe se displaya

el siguiente mensale de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidn de categoria de
inversidn, teniendo que ingresar los codigos
nuevamente, caso contrario se displayan los registros



que cumplan con las caracteristicas indicadas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:
<A> AVANZA <R> RETROCEDE <F> FIN OPCION ==
81 el usuario digita:
<A> Se displaya la siguiente pantalla, en caso de
que existan mas tramites
<{R>» Se displaya la pantalla anterior, en caso de que
existan tramites anteriores
<F>» Finaliza la consulta
Al dar "F", se displaya el total de tramites hasta la

pantalla en que se encuentre.



MENU DE CONSULTAS ESPECIFICAS ---> OFCION # 4

Corresponde a

equipos.

Se

especificas, la

Se selecciona

respectivo.

Con la tercera

equipos,

con la

la cuarta opcidn del menud principal de
presenta la pantalla de consul tas
cual tiene cinco opciones. (Ver Fig #14)

una de ellas, digitando su numero

opcidn se regresa al mend principal de

cuarta sale del sistema.

~J
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OPCION # 1| ———> CONSULTA ESFPECIFICA DE
TRAMITES GENERALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 135).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al mend principal
<I1>» Retorna al mend de consultas especificas

<C» Contintia en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. Si algunas de
ellas es 1incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Los mensajes de error son:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, =i no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicion de categoria de
inversidn, teniendo que ingresar las cddigos
nuevamente, caso contrario se displayan todos los datos



del tramite.

Se envia un mensaje de:

DESEA SEGUIR CONSULTANDO S/N ? ==

el usuario puede continuar consultando digitando "S", vy
el cursor se posiciona en la parte superior para que se
ingresen los cddigos requeridos, caso contrario digita

IINII .

NOTA: Cada vez que el cursor se posicione en la
categoria de inversion, se puede digitar el numer o
"O" y retorna al menud de consultas especificas.

Los mensajes de error descritos en la parte superior,
son displayados de igual forma en las demas opciones del
referido menu.

3]
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OFPCION # 2 ——->» CONSULTA ESPECIFICA DE DATOS GENERALES
DE EQUIPOS DE IMPORTACION Y LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 16&).
En la parte inferior se encuentran las opciliones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principsal
<I> Retorna al menu de consultas especificas

<C» Continda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad academica. 51 algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error, VY

el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversiéon, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos cddigos.

Ingresa el numero de tramite, 51 no existe se displavya
el respectivo mensaje de error, y el cursor retorna a la
posicidn de categoria de inversidn, teniendao que
digitar los cddigos nuevamente, caso contrario se

displayan todos los datos del tramite.

El usuario puede continuar consultando digitando "S", vy
el cursor se posiciaona en la parte superior para gue se
ingresen los cddigos requeridos, caso contrario digita

IINII .



OPCION # 3 ———> CONSULTA ESPECIFICA DE LOS DATOS DE
EQUIFPOS DE IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 17).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retormna al mend principal
<I1» Retorna al menl de consultas especificas

<C>» Continda en la opcion seleccionada

Al dar "C" el usuario ingresa los cddigos respectivos a
categoria de inversion, unidad académica. Si algunos de
ellos es incorrecto se displaya un mensaje de error,
v el cursor regresa a la posicion de la categoria de
inversién, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualguiera de los dos cdadigos.

Ingresa el numero de tramite, si no existe se displaya
su respectivo mensaje de error, vy el cursor retorna a
la posicidn de categoria de inversion, teniendo que
digitar los cédigos nuevamente, caso contrario se

displayan todos los datos del tramite.

El usuario puede continuar consultando digitando "8", vy
el cursor se posiciona en la parte superior para que se
ingresen los cddigos requeridos, caso contrario digita

IINII %



MENU DE ELIMINACIONES —---> OFPCION # S5

Corresponde a 1la quinta opcidn del mend principal de
equipos. Se presenta la pantalla de eliminacion de
tramites, la cual tiene cinco opciones. (Ver Fig. # 18)
Se selecciona una de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con la cuarta opcidn se regresa al mend principal de
equipos; con  la quinta sale del sistema de Control de

Tramites.



OFCION # 1 —-——> ELIMINACION DE TRAMITES GENERALES

~

En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario (Ver Fig. # 19):

<M>» Retorna al mend principal
<E> Retorna al menu de eliminacidn

<C» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. Si algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error,
v el cursor regresa a la posicidn de la categeoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos cddigos.

Los mensajes de error son:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, =i no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidn de categoria de
inversion, teniendo que ingresar los cadigos
nuevamente, caso contrario se displavan todos los datos

del tramite.



Se envia un mensaje de:

DESEA ELIMINAR EL TRAMITE S/N ? ==>

Si el usuario digita "8" el registro es eliminado.

NOTA: Cada wvez que el cursor se posicione en la
categoria de inversidén, se puede digitar el numero
"O" vy  retorna al mend de eliminacion.

Los mensajes de error descritos previamente, son
displayados de igual faorma, en las restantes opciones
del referido menu.

o
o



OPCION # 2 —-—-> ELIMINACION DE DATOS GENERALES DE
EQUIPOS DE IMPORTACION Y LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 20).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al mend principal
<E» Retorna al menu de eliminacidn

<C» Continda en la opcion seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el codigo de la
categoria de inversion, unidad académica. Si algunas de
ellas es i1incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversién, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos cddigos.

Ingreza el numero de tramite, =i no existe se displaya
el respectivo mensaje de error, y el cursor retorna a la
posicidn de categoria de inversidn, teniendo que
digitar los céddigos nuevamente, caso contrario se

displayan todos los datos del tramite.

El usuario elimina el tramite digitando "S".



OFCION # 3 ———> ELIMINACION DE DATOS ESFECIFICOS DE
EQUIPOS DE IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Mer Fig. # Z1).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<{M> Retorna al ment principal
<E> Retorna al menu de eliminacidn

<C»> Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad académica. 51 algunas de
ellas es 1incorrecta se displaya un mensaje de error,
y el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Ingresa el numero de tramite, =1 no existe se displaya
el correspondiente mensaje de error, y el cursor retorna
a la posicidn de categoria de inversion, teniendo que
digitar los cédigos nuevamente, caso contrario se

displayan todos los datos del tramite.

El usuario elimina el tramite digitando "§".
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MENU DE REPORTES DE EQUIFPOS ——-> OFPCION # &

Este blogue corresponde a la sexta opcidn del mend de
equipos. Se displaya 1la respectiva pantalla la cual
posee ocho opciones, de las cuales el usuario puede
seleccionar cualguiera, digitando el numero respectivo.
(Ver Fig. # 22) .

El cursor permanece estatico mientras la opcidn que se

ingrese sea incorrecta.

Con la opcidn séptima el usuario retorna al mend

principal de equipos, VY con la octava sale del sistema.



MENU DE REFPORTES FENDIENTES Y TERMINADOS —--> OFCION # 1

Corresponde a la primera opcidn del mend principal de
reportes de tramites de equipos. Se presenta la
respectiva pantalla, la cual tiene cuatro opciones,
(Ver Fig # 23). Se selecciona una de éstas, digitando el

numero respectivo de la opcidn.

Con la cuarta opcidn se regresa al mend de reportes

de equipos; con la quinta sale del sistema.

Si se selecciond cualquiera de las otras opciones
se ingresa los céodigos de la categoria de 1nversion,

unidad académica o administrativa y el tipo de tramite.

En caso de no existir estos cddigos los mensajes de

error son respectivamente:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"
"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

"TRAMITE NO EXISTE"

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)7? ==

si el usuario oprime "8", se displaya el mensaje:

"ENCIENDA LA IMPRESORA, OPRIMA <ENTER> FARA CONTINUAR"

y se emite el listado, caso contrario puede reiniciar la



sesion. (Ver Rep. # 1)

Al término del reporte el usuario puede continuar

emitiendo listados si se requiere, en la misma opcidn.

A



MENU DE DATOS GENERALES DE ---> OPCION # 2 v # 3
TRAMITES LOCALES Y DE IMFORTACION

Corresponde a la segunda y tercera opcién del mend de

reportes de tramites de equipos. Se presenta la
respectiva pantalla, la cual tiene cuatro opciones,
(Ver Fig. # 24). Se selecciona una de éstas, digitando

el numero respectivo.

Con la cuarta opcidn se regresa al meni de reportes

de equipos; con la quinta sale del sistema.

Si se selecciond cualquiera de las otras opciones
se ingresa los cddigos de la categoria de inversion,

unidad académica o administrativa y el tipo de tramite.

En caso de no existir estos cddigos los mensales de

error son respectivamente:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"
"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

"TRAMITE NO EXISTE"

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)7? ==3>

s1 el usuario oprime "S" se displava el mensaje:
L

"ENCIENDA LA IMPRESORA, OPRIMA <ENTER> PARA CONTINUAR"

v se emite el listado, caso contrario puede reiniciar la
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sesidn. (Ver Rep # 2)

Al  término del reporte el usuario puede continuar

emitiendo listados si se requiere, en la misma opcion.
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MENU DE FECHAS DE LOS TRAMITES ——-> OFCION # 4
DE EQUIPOS DE IMFPORTACION

Corresponde a la cuarta opcidn del mend de reportes de
tramites de equipos. Se presenta la respectiva pantalla,
la cual tiene tres opciones, (Ver Fig. # 24). Se

selecciona una de éstas, digitando el numero respectivo.

Con la segunda opcion se regresa al mend de reportes

de equipos; con la tercera sale del sistema.

Si se selecciond la primera, se i1ngresan los codigos de
la categoria de inversion, unidad académica o

administrativa y el tipo de tramite.

En caso de no existir estos codigos los mensajes de

error sonas:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"
"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

"TRAMITE NO EXISTE"

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)7? ==

si el usuario oprime "§", se displaya el mensaje:

"ENCIENDA LA IMPRESORA, OFPRIMA <ENTER> FARA CONTINUAR"

y se emite el listado, caso contrario puede reiniciar la



sesion (Ver Rep # 3).

Al término del reporte el usuario puede continuar

emitiendo listados si se requiere, en la misma opcilidn.
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MENU DE VALORES FPAGADOS POR ——--> OFCION # 5
TRAMITES DE IMFORTACION

Corresponde a la guinta opcidn del mend de reportes de
tramites de equipos. Se presenta la respectiva pantalla,
la cual tiene tres opcilones, (Ver Fig. # 25). Se

selecciona una de éstas, digitando el ndmero respectivo.

Con la segunda opcidn se regresa al meni de reportes

de equipos;: con la tercera sale del sistema.

Si se selecciond la primera, se ingresa los cédigos de
la categoria de inversion, unidad académica (@]

administrativa y el tipo de tramite.

En caso de no existir estos codigos los mensajes de

error son respectivamente:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE™
"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

"TRAMITE NO EXISTE"

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)7? ==

si el usuario oprime "S", se displaya el mensaje:

"ENCIENDA LA IMPRESORA, OFPRIMA <ENTERX> PARA CONTINUAR"

v se emite el listado, caso contrario puede reiniciar la

sesidn. (Ver Rep # 4)



Al término del reporte el usuario puede continuar

emitiendo listados si se requiere, en la misma opcidn.
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MENU DE DISPONIEBILIDADES FPRESUFUESTARIAS ——-> OFPCION # &6
FARA TRAMITES DE EQUIFOS

Corresponde a la sexta opcidn del menu de reportes de

tramites de equipos. Se presenta la respectiva
pantalla, la cual tiene cuatro opciones, (Ver Fig # 26).
Se selecciona una de éstas, digitando el numero

respectivao.

Con la tercera opcidn se regresa al mend de reportes

de equipos; con la cuarta sale del sistema.

Si se selecciona cualquiera de las otras, se ingresan
los cddigos de categoria de 1nversion, Y unidad

acadeémica o administrativa.

En caso de no existir estos cdéddigos los mensajes de

error sons:

"CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADOD (S/N)7? ==

3i el usuario oprime "S", se displaya el mensaje:

"ENCIENDA LA IMPRESORA, OFRIMA <ENTER> FARA CONTINUAR"

y se emite el listado, caso contrario puede reiniciar la

sesidn. (Ver Rep # 5)



Al término del reporte el usuario puede continuar

emitiendo listados si se requiere, en la misma opcion.
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MENU PRINCIFAL DE LIBROS Y MOBILIARIOS

Corresponde & la segunda opcidn del menu principal; =1

presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 27).

Se presentan seis opciones, de las cuales el usuario
puede seleccionar cualqguiera de ellas digitando el

numero respectivo.

El cursor permanece estatico mientras la opcidn que se

ingrese sea lncorrecta.

Con la opcidn "8" el usuario sale del sistema de Control

de tramites de libros yv mobiliarios.
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MENU DE INGRESOS —--> OFPCION # 1

Corresponde a la primera opcidn del mend principal de
libros vy mobiliarios. Se presenta la pantalla de
ingresos de libros vy mobiliarios la cual tiene ©

opciones (Ver Fig. # 28).

Se selecciona una de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con 1la quinta opcidn se regresa al menu principal de

libros v mobiliarios.



OPCION # 1 —-—-> INGRESOS DE TRAMITES GENERALES

Todo tramite de adguisicidn debe iniciarse con la
apertura de un trdamite general, para saber si tiene

fondos disponibles para proseguir con el retferido.

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 29).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al menu principal

<I>» Retorna al menu de ingresos

<C>» Continda en la opcion seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
categoria de inversidn, unidad acadeémica. Si algunas de
ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error, Yy

el cursor regresa a la posicidn de la categoria de
inversidn, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cualquiera de los dos codigos.

Ingresa el numero de tramite, =1 yva existe se displava

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE YA EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidon de la categoria de
inversidn, teniendo que ingresar los cddigos nuevamente,

caso contrario el usuario debe 1ngresar los demas datos.
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La fecha gue se ingrese no debe ser mayor a la fecha con
que se inicializd el sistema, =1 lo es se displaya el

mensaje:

"FECHA INCORRECTA"

y el cursor regresa a la posicion de la fecha para

que sea corregida.

En caso de que no se haya registrado el presupuesto para
la unidad académica ingresada se displaya el siguiente

mensaje:

"PRESUPUESTO NO HA SIDO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posicidn inicial para que se

ingrese el cdédigo correspondiente.

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N 7 ==

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de gque desee hacer alguna correcidn.

Finalmente se displaya un mensaje:

"TRAMITE INGRESADO"

vy el cursor se posiciona en la parte inferior derecha,

momento en que el usuario reinicia o abandona la opcidn.

47



OFCION # 2 —-——> INGRESO DE DATOS DE TRAMITES DE LIBROS
LOCALES

Se presenta la pantalla de datos de tramite para libros
locales (Ver Fig. # 29).
En la parte inferior se encuentran las opciones gue

puede dar el usuario:

<M>» Retorna &l menu principal
<I> Retorna al mend de ingresos

<C>» Continla en la opcidn seleccionada

El usuario cuando digita "C" el cursor se posiciona en
la parte superior para que ingrese el céddigo de Unidad

acadeémica, si no existe se envia el siguiente mensaje:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

El wusuario debe corregir el error, luego ingresa el
numero de tramite, si ya existe se displaya el siguiente

mensaje de error:
"TRAMITE YA HA SIDO INGRESADO"

y el cursor se posiciona en la unidad académica,
teniendo el usuario oportunidad de corregir la
equivocacion cometida en cualgquiera de los campos
ingresados.

Se llenan los demas datos del tramite.
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Las fechas ingresadas no pueden ser mayor a la fecha con
que se 1nicializd el sistema. 51 alguna de ella lo es

envia el mensaje de error:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

Se envia un mensaje de: &

DATOS CORRECTOS S/N 7 ==

el usuario tiene 1la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.

Aparece en pantalla el siguiente mensaje :

INGRESARA LIBROS (S/N) 7

Se debe digitar una "S§" para ingresar los datos de los

libros a adquirir, caso contrario digita "N".

Luego de ingresar los datos generales, se ingresan los
datos de cada lote de libros en la seccidn de la
pantalla denominada "DATOS DE LIBROS", debiéndaose hacer
un  ingreso por cada lote de libros pedido, al terminar

de digitar los datos de los libros aparece el mensaje:

DATOS DE LIBROS CORRECTOS (S/MN)7?

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S8", si1 desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.
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Se procede a ingresar los valores del tramite, ndtese
gque el valor de "COSTO-TRAMITE: S/." hasta el momento,
es la suma de los costos totales de los lotes de
libros; al ingresar el valor de "GASTOS", se suma éste
con el costo, vy luego se le resta el valor de los

"DESCUENTOS", guedando asi el wvalor real del tramite.

Al  terminar de 1i1ngresar todos los wvalores sale el

mensaje :

VALORES CORRECTOS (S/N) 7

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "5", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.

Si no existen fondos suficientes para abastecer el costo
del tramite en la partida presupuestaria de la unidad
académica o administrativa 1ngresada, se envia el

siguiente mensaje de error:

"NO EXISTE DINERO SUFICIENTE, TRAMITE NO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posicion inicial para gue se

ingrese el cddigo correspondiente.

Finalmente se envia un mensaje de:

"TRAMITE INGRESADO"

Se debe interpretar que todos los datos han sido

w
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correctamente grabados.



OFCION # 3 ——-> INGRESO DE DATOS DE TRAMITES DE
IMPORTACION DE LIBROS

Se presenta la pantalla de datos del tramite para libros
importacidn (Ver Fig. # 30).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna &l menu principal
<I>» Retorna al menu de ingresos

<C» Continua en opcidn seleccionada

El usuario cuando digita "C", el cursor se posiciona en
la parte superior para que ingrese el codigo
respectivo de unidad académica, si1 no existe se envia

el mensaje de:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

El wusuario debe corregir el error, luego ingresa el
numero de tramite, si ya existe se displaya el siguiente

mensaje de error:

"TRAMITE YA HA SIDO INGRESADO"

vy el cursor se posiciona en la unidad académica,
teniendo el usuario oportunidad de corregir la
equivocacion cometida en cualquiera de los campos

ingresados.



Se llenan los demdas datos del tramite.

Las fechas ingresadas no pueden ser mayor a la fecha con
que se inicializd el sistema. Si alguna de ella lo es

se envia el siquiente mensaje:

"FECHA NO FPUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N 7?7 ==

el usuario tiene 1la oportunidad de revisar la
informacién ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcion.

Aparece en pantalla:

INGRESARA LIBROS (S/N) 72

Se debe digitar una "S" para ingresar los datos de los

libros a adquirir, caso contrario digita "N".

Luego de ingresar los datos generales, se ingresan los
datos de cada lote de libros en la seccion de la
pantalla denominada "DATOS DE LIBROS", debiéndose hacer
un ingreso por cada lote de libros pedido, &l terminar

de digitar los datos de los libros aparece el mensaje:

DATOS DE LIBROS CORRECTOS (S/N)7?

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
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informacion ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.

Luego de haber ingresado todos los datos de los libros,
se procede a ingresar los valores del tramite, ndtese
que el valor de "COSTO-TRAMITE: #.'" hasta el momento, es
la suma de los costos totales de los lotes de libros; al
ingresar el valor de "GASTOS" se suma éste con el costo,
y luego se 1le resta el valor de 1los "DESCUENTOS",

quedando asi el valor (en ddlares) real del tramite.

a4l terminar de 1ingresar todos los valores sale el

mensaje :

VALORES CORRECTOS (S/N) 72
el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correcidn.

51 no existen fondos suficientes para abastecer el costo
del tramite en la partida presupuestaria de la unidad
académica o administrativa ingresada, se envia el

siguliente mensaje de error:

"NO EXISTE DINERO SUFICIENTE , TRAMITE NO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posicién inicial para que se

ingrese el cddigo correspondiente.



Finalmente se envia un mensaje de:

"TRAMITE INGRESADO"

Se debe interpretar que todos los datos han sido

correctamente grabados.
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OPCION # 4 —-—-> INGRESO DE DATOS DE TRAMITES DE
MOBILIARIOS

Se presenta la pantalla de datos de tramites para
mobiliarios (Ver Fig. # 31).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<1> Retorna al mend de ingresos

<C» Continua en opcidn seleccionada

El usuario cuando digita "C", el cursor se posiciona en
la parte superior para que ingrese el codigo
respectivo de wunidad academica, s1 no existe se envia

el mensaje :

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

El usuario debe corregir el error, luego ingresa el
numero de tramite, si ya existe se displaya el siguiente

mensaje de error:

"TRAMITE YA HA SIDO INGRESADO"

y el cursor se posiciona en la uwunidad académica,
teniendo el usuario oportunidad de corregir la
equivocacion cometida en cualquiera de los campos

ingresados.



Se llenan los demas datos del tramite.
lLas fechas ingresadas no pueden ser mayaor a la fecha con
que se inicializd el sistema. Si alguna de ella lo es

se envia el mensaje de error:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N ? ==>

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacién ingresada, digita "8", si desea grabar o "N"

en caso de gque desee hacer alguna correciodn.

Aparece en pantalla el mensaje :

INGRESA MOBILIARIOS (S/N) 7

Se debe digitar una "S" para ingresar los datos de los
mobiliarios, con una "N" se ignora el ingreso de dataos

de los mobiliarios.

Luego de ingresar los datos generales, se ingresa los
datos de cada lote de mobiliarios en la seccidn de la
pantalla denominada "DATOS DE MOBILIARIOS", debiéndose
hacer un ingreso por cada lote de mobiliarios pedidos,
al terminar de digitar los datos de los libros aparece
el mensaje:

DATOS CORRECTOS (S/N)7?



el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "8", si1 desea grabar o "N"

en caso de gue desee hacer alguna correcidn.

Luego de haber ingresado todos los datos del mobiliario
se procede a ingresar los valores del tramite, ndtese

que el valor de "COSTO-TRAMITE :5/." es la suma de los

costos totales de los lotes de libros; al ingresar el
valor de "GASTOS", eéste se suma al costo, y luego se
le resta el valor de los "DESCUENTOS", guedando asi el

valor real del tramite.

Al terminar de ingresar todos los valores sale el

mensaje :

VALORES CORRECTOS (S/N) 7

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn ingresada, digita "S5", si desea grabar o "N"

en caso de que desee hacer alguna correciodn.

S5i no existen fondos suficientes para abastecer el costo
del tramite en la partida presupuestaria de la unidad
académica o administrativa ingresada se envia el

siguiente mensaje de error:

"NO EXISTE DINERO SUFICIENTE, TRAMITE NO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posicidn inicial para que se

ingrese el cddigo correspondiente.



Finalmente se envia un mensaje de:

"TRAMITE INGRESADO"

Se debe 1interpretar que todos los datos han sido

correctamente grabados.



MENU DE MODIFICACIONES —-——> OPCION # 2

Corresponde a la segunda opcidn del mend principal de

libros y mobiliarios.

Se presenta la pantalla de modificaciones de tramites,
la cual tiene cuatro opciones. (Ver Fig. # 32).
Se selecciona una de éstas, digitando el namer o

respectivo de la opcidn.

Con 1la cuarta opcidn se regresa al mentt principal de

libros v mobiliarios.



OPCION # 1 ———> MODIFICACION DE DATOS DE TRAMITES DE
LIBROS LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 33).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<{M> Retorna al meni principal
<I» Retorna al ment de modificaciones

<C»>» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el codigo de la
unidad académica. S1 es 1ncorrecta sE displaya un
mensaje de error, y €l cursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el codigo.

El mensaje de error es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, s1 no existe se displavya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidn de unidad
acadeéemica, teniendo que ingresar los codigos
nuevamente, caso contrario se displayan todos los datos

del tramite.
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La fecha que se modifique no debe ser mayor a la fecha
con que se inicializd el sistema, si1 lo es se displava

el siguiente menzaje:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

y el cursor regresa al posicidn de la fecha para que

sea corregida.

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N ? ==3

el usuario tiene 1la oportunidad de revisar la
informacion modificada, y digita "S", si desea grabar

los cambios realizados.

Se procede a modificar los datos de los lotes de libros,
al fimnal de 1la digitacién de los datos aparece el

mensaje:

MODIFICARA LIBROS (S/N) 7

51 desea grabar la modificacidn debe digitar una "S" de

no querer alterar lozs datos , digite una "N".

Luego de modificar los datos de los libros, se pasa a la
modificacidn de los wvalores del tramite, y aparece

el siguiente mensaje :

VALORES CORRECTOS (S/N) 7



Si se desea alterar los valores se digita una "8" caso

contrario una "N".

Finalmente se displaya un mensaje de:

"TRAMITE LOCAL MODIFICADO"
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OFPCION # 2 —-——> MODIFICACION DE DATOS DE TRAMITES DE
LIBROS IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 34).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al menu principal
<I> Retorna al menu de modificaciones

<C>» Continlia en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el codigo de 1s
unidad academica. 51 es i1ncorrecta se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicidn
de la unidad acadeémica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.

El mensaje de error a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, si1 no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

v el cursor retorna a la posicidn de unidad
acadeémica, teniendo que ingresar los codigos
nuevamente, caso contrario se displayan todos los datos

del tramite.
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La fecha que se modifique no debe ser mayor a la fecha

con gue se 1inicializd el sistema, si lo es se displaya

el siguiente mensaje:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

y el cursor regresa al posicion de la fecha para que

sea corregida.

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N ? ==

el usuario tiene la oportunidad de
informacién maodificada, y digita "S5", si

los cambios realizados.

revisar la

desea grabar

Se procede a modificar los datos de los lotes de libros,

al +final de la digitacidn de los datos

mensaje:

MODIFICARA LIBROS (S/N) 7

aparece el

S1 desea grabar la modificacidn debe digitar una "S5" de

no querer alterar los datos, digite una "N".

Luego de modificar los datos de los libros,

modificacidn de los valores del tramite,

siguiente mensaje:

VALORES CORRECTOS (S/N) 7

se pasa a la

y aparece el



Si se desea alterar los valores se digita una "8", caso

contrarioc una "N'".

Finalmente se displaya un mensaje de:

"TRAMITE IMPORT. MODIFICADO"

bb



OFPCION # 3 ———> MODIFICACION DE DATOS DE TRAMITES DE
MOBILIARIOS

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 35).
En la parte inferior se encuentran las opciones gque

puede dar el usuario:

<M> Retorna al mend principal
<I1» Retorna al menu de modificaciones

<C» Continua en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
unidad acadeémica. Si es i1incorrecta se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicidn
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cdédigo.

El mensaje de error a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, =i no existe se displava

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"Y

y el cursor retorna a la posiciéon de unidad acadeéemica,
teniendo que ingresar los cédigos nuevamente, caso

contrario se displayan todos los datos del tramite.
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La fecha que se modifigque no debe ser mayor a la fecha
con gue se inicializd el sistema, si lo es se displaya

el siguiente mensaje:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FECHA DEL DIA"

y el cursor regresa al posicion de la fecha para que

sea corregida.

Se envia un mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N 7 ==>

el usuario tiene la oportunidad de revisar la
informacidn modificada, vy digita "S", si1 desea grabar

los cambios realizados.

Se procede a modificar los datos de los lotes de
mobiliarios, al final de la digitacion de las datos

aparece el siguiente mensaje:

MODIFICARA MOBILIARIOS (S/N) 72

Si desea grabar la modifticacidn debe digitar una "5", de

no querer alterar los datos, digite una "N".

Luego de modificar los datos del mueble, se pasa a la
madificacidn de los valores del tramite, se digitan los

datos y aparece el siguiente mensaje :

VALORES CORRECTOS (S/N) 7
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Si se desea alterar los valores se digita una "§" caso

contrarioc una "N".

Finalmente se displaya un mensaje de:

"TRAMITE MOBILIARIO MODIFICADO"
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MENU DE CONSULTAS -———> OPCION # 3

Corresponde a 1la tercera opcion del mend principal de
libros v mobiliarios. Se presenta la pantalla de
consultas, la cual tiene siete opciones. {(Ver Fig. # 36)
Se selecciona una de eéstas, digitando el ndmero

respectivo de la opcidn.

Con la séptima opcidn se regresa al menu principal de

libros v mobiliarios.

70



OPCION # 1 ——-—> CONSULTA GENERICA DE TRAMITES DE
LIBROS LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 37).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de consultas

<C» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de 1la
unidad academica. Si es 1ncorrecto se displaya un
mensaje de error, y el cCursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.

El mensaje gque se muestra en pantalla es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el tipo de tramite: R = tramites
terminados, "F" = tramites pendientes , "#" = todos los
tramites de esa unidad académica, si no existe ese tipo

digitado se displaya el siguiente mensaje de error:

"NO EXISTEN TRAMITES CON ESA CONDICION"

vy el cursor retorna a la posicidn de categoria de
inversion, teniendo que 1ngresar los codigos
nuevamente, caso contrario se displayan los registros
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que cumplan con las caracteristicas indicadas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:

<A» AVANZA <R> RETROCEDE <F> FIN OFCION ==

S1 el usuario digita:

<A> Se displaya la siguiente pantalla, en caso de
que existan mas tramites

<R» Se displavya la pantalla anterior, en caso de que
existan tramites anteriores

<F>» Finaliza la consulta

Al dar "F", se displaya el total de tramites hasta la

pantalla en que se encuentre.



OPCION # 2 ---> CONSULTA GENERICA DE TRAMITES DE
LIBROS IMPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 38).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de consultas

<C» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
unidad académica. 51 es incorrecto se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de correqgir el cddigo.

Se displaya el siguiente mensaje de error:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el tipo de tramite: e = tramites
terminados, "F" = tramites pendientes , "#" = todos los
tramites de esa unidad académica, si no existe ese tipo

digitado se displaya el siguiente mensaje de error:

"NO EXISTEN TRAMITES CON ESA CONDICION"

y el cursor retorna a la posicion de categoria de
inversidn, teniendo que ingresar los cadigos

nuevamente, caso contrario se displayan los registros



que cumplan con las caracteristicas indicadas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:

<A> AVANZA <R>» RETROCEDE <F> FIN OPCION ==3

Si el usuario digita:

{A> Se displaya la siguiente pantalla, en caso de

gque existan mas tramites

~
)
e

Se displaya la pantalla anterior, en caso de que
existan trdamites anteriores

<F>» Finaliza la consulta

Al dar "F", se displava el total de tramites hasta la

pantalla en que se encuentre.
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OFPCION # I ——-> CONSULTA GENERICA DE TRAMITES DE
MOBILIARIOS

Se presenta la respectiva pantalla {(Ver Fig. # 39).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I> Retorna al menu de consultas

<C>» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de 1la
unidad académica. Si es incorrecto se displaya un
mensaje de error, Yy €l cursor regresa a la posicion
de la unidad academica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.

El mensaje a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD ND EXISTE"

Ingresa el tipo de tramite: nT = tramites
terminados, "FP" = tramites pendientes , "#" = todos los
tréamites de esa unidad académica, si no existe ese tipo

digitado se displaya el siguiente mensaje de error:

"NO EXISTEN TRAMITES CON ESA CONDICION"

y el cursor retorna a la posicion de categoria de
inversidn, teniendo que ingresar los codigos
nuevamente, casao contrario se displayan los registros



que cumplan con las caracteristicas indicadas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:

Al

<A> AVANZA <R> RETROCEDE <F> FIN OFPCION ==

el usuario digita:

<AF

<RZ>

<F>

dar

Se displaya la siguiente pantalla, en caso
que existan mas tramites

Se displaya la pantalla anterior, en caso de
existan tramites anteriores

Finaliza la consulta

"F", se displaya el total de tramites hasta

pantalla en que se encuentre.

de

que

la
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OFCION # 4 ———> CONSULTA ESFPECIFICA DE LOS DATOS DE
LIBROS LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 40).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de consultas

<C>» Continta en la opcion seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el codigo de la
unidad acadeémica. 51 es 1ncorrecta se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.

El mensaje de error a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE™"

Ingresa el numero de tramite, si no existe se displaya

el sigquiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidn de unidad acadeémica,
teniendo gue ingresar los cddigos nuevamente, caso

contrario se displayan todos los datos del tramite.
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Se displaya el siguiente mensaje:

CONSULTARA LOS LIBROS (S/N) ? ==

el usuario puede consultar en una forma més especifica
los datos de los libros pedidos en el tramite, para lo
cual debe digitar una "5" y aparece la pantalla de

descripcidn de lotes de libros ,(Ver Fig. # 40).
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OPCION # 5 —-—-> CONSULTA ESPECIFICA DE LOS DATOS DE
LIBROS IMFPORTACION

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 41).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuariao:

<M>» Retorna a1 mend principal
<I» Retorna al menut de consultas

<C» Continda en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de 1a
unidad académica. Si es 1ncorrecta se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario

oportunidad de corregir el cédigo.

El mensaje de error a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, si no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

v el cursor retorna a la posicidn de unidad
academica, teniendo que ingresar los codigos
nuevamente, caso contrario se displayan todos los datos

del tramite.
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Se displaya el siguiente mensaje:

CONSULTARA LOS LIBROS (5/N) 7 ==

el usuario puede consultar en una forma especifica los
datos de los libros, pedidos en el tramite, para lo cual
debe digitar una "§8" vy, aparece la pantalla de

descripcidn de lotes de libros, (Ver Fig. # 42).
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OFPCION # & ———> CONSULTA ESFPECIFICA DE LOS DATOS DE
MOBILIARIOS

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 43).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I> Retorna al menl de consultas

<C>» Continbta en la opcion seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
unidad académica. Si1 es incorrecta se displaya un
mensaje de error, y el cursor regresa a la posicidn
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.
El mensaje de error a salir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, s1 no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicidn de unidad
académica, teniendo que 1ngresar los chdigos
nuevamente, caso contrario se displayvan todos los datos

del tramite.
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Se displaya el siguiente mensaje:

CONSULTARA LOS MOBILIARIOS(S/N) 7? ==>

el usuario puede consultar en una forma especifica los

datos de los mobiliarios pedidos en el tramite, para lo
cual debe digitar una "S" y, aparece la pantalla de
descripcidn de lotes de mobiliarios, (Ver Fig. # 44).



MENU DE LISTADOS DE TRAMITES —---> OPCION # 4

Corresponde a la cuarta opcién del mend principal de
libros v mobiliario. Se presenta la respectiva pantalla,

la cual tiene cinco opciones (Ver Fig. # 43).

Se selecciona una de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con la quinta opcidn se regresa al mend principal de

libros y mobiliarios.

En la misma pantalla se pide el coddigo de 1la unidad

académica, si éste es incorrecto sale el mensaje de:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Luego se debe ingresar el tipo de tramite a listar:

"T" = Tramites terminados
"P" = Tramites pendientes
"#" = Todos los tramites

En la pregunta "CON DETALLE DE LIBROS/MOBILIARIOS
(S/N)?", =i se desea imprimir la descripcion de los
libros o mobiliarios, ademas de la informacidn general

del tramite se debe digitar una "S".

51 se desea cancelar el listado se debe digitar una "S",

en el mensaje :



DESEA EMITIR EL LISTADO (S/N) 7?

Si se escogid la opcidgn "1" del menu

emite el su respectivo reporte (Ver Rep.

Si se escogid la opcidn "2" del menu

emite el respectivo reporte (Ver Rep. #

n=rn

Si se escogid la opcion "3" del menu

emite el reporte respectivo (Ver Rep. #

51 se escogid la opcidn "4" del menu

emite el reporte respectivo (Ver Rep. #

de listados

# 6).

de listados

i

de listados

8).

de listados

).

se

se

-1~

se
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MENU DE LISTADOS DE LIBROS ——-> OFCION # 5

Corresponde a la quinta opcidn del mend principal de
libros vy mobiliarios. Se presenta la pantalla de
listados de 1libros, la cual tiene cinco opciones

(Ver Fig. # 46).

Se selecciona una de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con 1la quinta opcidn se regresa al mend principal de

libros y mobiliarios.

En la misma pantalla se pedird el cddigo de Editorial
(si opcidn = 1 o 2) ¢ el numero del permiso de

importaciédn (si la opcidén es 4).

Si se desea cancelar el listado se debe digitar una "N",

en el mensaje :

DESEA EMITIR EL LISTADO (S/N) ?

Segun las opciones se emite un reporte:

~ Opcidn # 1 corresponde al Rep. # 10
- Opcidn # 2 corresponde al Rep. # 11
-~ Opcidn # 3 corresponde al Rep. # 12

- Opcidn # 4 corresponde al Rep. # 13



MENU DE ELIMINACIONES —-——> OPCION # 6

Corresponde a la sexta opcidn del menud principal de
libros vy mobiliarios. Se presenta la pantalla de
eliminacidn de tramites, la cual tiene cuatro opciones

(Ver Fig. # 47).

Se selecciona una de ellas, digitando su numer o

respectivo.

Con la cuarta opcidn se regresa al mend principal de

libros y mobiliarios.
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OPCION # 1 ———> ELIMINACION DE DATOS DE TRAMITES DE
LIBROS LOCALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 48).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al mend principal
<I>» Retorna al mend de eliminacidn

<C>» Continua en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
unidad académica. Si es incorrecta se displaya un
mensaje de error, y €l cursor regresa a la posicion
de la unidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el cddigo.

1l mensaje de error que se muestra en pantalla es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el numero de tramite, si no existe se displaya

el siguiente mensaje de error:

"TRAMITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicion de unidad
academica, teniendo que ingresar los cadigos
nuevamente, caso contrarico se displayan todos los datos

del tramite.
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Se displaya el siguiente mensalje:

DESEA ELIMINAR LOS DATOS (S/N) 7?7 ==

Se debe de digitar una "S§" para eliminar o borrar
datos de ese tramite, posteriormente se displayan

siguientes mensajes:

"DATOS DEL TRAMITE ELIMINADOS"™
"LIBROS DEL TRAMITE ELIMINADOS"

"TRAMITE GENERAL ELIMINADO"

los

los
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MENU DE EDITORIALES ---> OFCION # 7

Corresponde a la séptima opcidn del mend principal de
libros vy mobiliarios. Se presenta 1la pantalla de
mantenimiento de editoriales, la cual tiene siete

opciones (Ver Fig. # 49).

Se selecciona una de ellas, digitando su numero

respectivo.

Con la séptima opcidn se regresa al mend principal de

libros v mobiliarios.



OPCION # 1 —-—-> INGRESO DE DATOS DE UNA EDITORIAL

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 350).
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al ment principal
<I>» Retorna al menl de editoriales

<C» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
editorial , si este cddigo ya pertenece a una editorial

se envia el mensaje de error :

"EDITORIAL YA EXISTE"

Se debe digitar a continuacidn el nombre de la editorial

y se envia el siguiente mensalje :

DATOS CORRECTOS (S/N) 7?7 ==X

“

Se debe de digitar una "S" para grabar los datos y una

"N" para corregir el nombre.

Al final sale el mensaje de:

"DATOS DE EDITORIAL GRABADOS"

1



OPCION # 2 —--—-> CONSULTA GENERICA DE EDITORIALES

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 51).
En la parte inferior se encuentran las opciones

puede dar el usuario:

<{M>» Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de editoriales

<C» Continua en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario, aparecen en la pantalla
nombres vy coddigos de las editoriales utilizadas en

adgquisicidn de libros.

que

los

la

En la parte inferior de la pantalla aparece la siguiente

linea:

<Ar> AVANZA <R> RETROCEDE <F> FIN OPCION ==>

Si el usuario digita:

<A> Se displaya la siguiente pantalla, en caso de
que existan mas editoriales
<R> GSe displaya la pantalla anterior, en caso de que
existan editorilales anteriores
<F» Fipaliza la consulta
Al dar "F", se displaya el total de editorilales hasta

la pantalla en que se encuentre.



OPCION # 3 —---> CONSULTA ESFECIFICA DE UNA EDITORIAL

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 352
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M> Retorna al menu principal
<I>» Retorna al menu de editoriales

<C> Continuka en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de la
editorial, a consultar, si1 ese cddigo no pertenece a

ninguna editorial se envia el mensaje de error :

"EDITORIAL NO EXISTE"

Si el cddigo es correcto se presenta el nombre de la

editorial con su respectivo cddigo.

x4
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OFPCION # 4 ———> MODIFICACION DE DATOS DE UNA EDITORIAL

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 352)
En la parte inferior se encuentran las opciones que

puede dar el usuario:

<M>» Retorna al menut principal
<I>» Retorna al menl de editoriales

<C>» Continta en la opcidn seleccionada

Al dar "C" el usuario debe ingresar el cdéddigo de la
editorial, a modificar, si ese cddigo no pertenece a

ninguna editorial se envia el mensaje de error:

"EDITORIAL NO EXISTE"

Si el «codigo es correcto se presenta el nombre de la
editorial en pantalla, pudiendo modificarlo s1 se desea,

luego sale el siguiente mensaje :

DATOS CORRECTOS (S5/N) 7?7 ==X

Se debe de digitar una "S" para grabar los datos y una

"N'" para corregir el naombre.

Al final sale el siguiente mensaje :

"DATOS DE EDITORIAL GRABADOS"
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OFCION # 5 —-—-> ELIMINACION DE DATOS DE EDITORIAL

Se presenta la respectiva pantalla (Ver Fig. # 53).

En la parte inferior se encuentran las opciones
puede dar el usuario:

<M>» Retorna al menu principal

<I» Retorna al menu de editoriales

<C>» Continda en la opcidn seleccionada
Al dar "C" el usuario debe ingresar el cddigo de
editorial, & consultar, si1 ese cddigo no pertenece
ninguna editorial se envia el mensaje de error :

"EDITORIAL NO EXISTE"
S1 el cddigo es correcto se presenta el nombre de
editorial con su respectivo cddigo.
Se displaya el siguiente mensaje:
DESEA ELIMINAR LOS DATOS (5/N) 7?7 ==3

Se debe de digitar una "S" para eliminar o borrar

datos de esa editorial, posteriormente sale el mensa

"DATOS DE EDITORIAL ELIMINADOS"

que

la

a

la

los

Jjes



MENU DE LISTADOS DE EDITORIALES ———> OFPCION # &

Corresponde a la sexta opcidn del menu editoriales

Se presenta la pantalla de listados de editoriales

=

la cual tiene dos opciones (VMer Fig. # 54).

Se selecciona wuna de ellas, digitando su numerao

respectivo.

Con la segunda opcidon se regresa al menuQ de

editoriales.

5i se desea cancelar el listado se debe digitar una "N",

en el mensaje :

DESEA EMITIR EL LISTADO (S/N) 7

Si se escogid la opcidn "1" del menit de listados se

emite el respectivo reporte (Ver Rep. # 14)

6
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