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ARRANOUE DEL SISTEIIA CONTROL
DE ADSIJISItrIONES DE EOUIPOS,

DE TRAI.I I TES DE
LIEROS Y IIUEBLES .,.,/lLcA

El sistema de Control de Trámites de adquisicioner

de eguiposr ]ibros y mobiliario contiene Lrñ Menú

Principal (Ver Fig. * 1) eI cual se encuentra formado

por las siguientes opci.ones;

l'lenú pr i nci pal de Equi Pos

Henr-l principal de Libros y l4obil iarios

Sal i da del, si stema

Dicho rnenú, se nuestra

usuario ha di gi tado

en pantal la una

1e pal abr a

vez qLre el

,.EAU I POS" .

Et usuario puede eleqir una de ellas, digitando sLt

número respect i vo.

Todo el, conjunto de proqramas qLlt +ormán eI si stema egtá

grabádo en el disco duro de ?O HB del micro computador

IB¡l XT de Ia Unided Ejecutora Froyecto EID ESPOL II.

I
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I4ENU PRINCIPAL DE EAUIPOS

Este bloque corresponde

principel . Se displaya Ie

(Ver Fi g. S 2)

a Ia primera opción del menú

pantal l. a respecti va.

Lag cuale¡ e] usLrário5e presentan ocho

puede seI ecci onar

número r espect i vo.

ópc i ones, de

cual qLr i era de ellas digi.tándo el

EI cLrrsor permanecEl estático mientrás Ia oPción qLle sP

ingrese sea i ncor rÉcta.

eI usuari o retorna aI menuCon 1a opc i ón

pri nci pal , y con

sépt i ma

La octava Eal e del si stema.



I"IENU DE I NGRESOS --- > OPC I ON T 1

Eorresponde a la prirflera oFcién del mEnú PrinclPal, de

equi pos, Se present¡ I a pantal I e de i ngreEos de

equipos, 1á cual tiene cinco opciones. (Ver Fig * 3)

Se selecciona uná de eI Ias, digitando Bu número

respecti vo.

Con la cuarta opción 5e regresa al men(t PrinciPal de

eqr-ri pos; con I a qui nta s¿l e de1 si sterna de control de

trám i t es.

j,



OPCION {+ I _--> INGRESOS DE TRAHITES GENERALES

Todo trámite de adquisición debe iniciárÉe con la

apertura de un trámite generá1 t

fondos disponibles Para prosegLrir

PAra

con el

saber Éi ti ene

re+er i do.

Se presenta la respect i va

En la parte in+erior se

puede dar el uguar i o:

pantalLa (Ver Fiq. * 4).

enc Lrent r an 1es opcioñÉs qLte

(ll) Retorna aI menút princiPal

(I) Retorna a] rnenú de ingresor

<tr> ContÍnúra en 1s opción seleccionáde

categor I a de i nversi ón r r-rni dad académi ca. Si al getnas de

e]1ás És incorrecta se displeya un mensaje de error ! y

el cursor regresa a la PóÉj'tión de la categorfa de

inversión, teniendo eI usuario oportunidad de corrÉgir

cualquiera de los dos códigos.

Log mensajes de error son respecti vamente:

,CATEGORIA DE INVERSIBN NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEI.IICA NO EXISTE"

4



Ingrerá eI número de trámite, si ya exiate 5e displáyá

eI sÍguiente mentejÉ de error:

"TRAMITE YA EXISTE"

y e1 cLrrsor retorna a lá porición de Ie categorfa de

i ngresar los códigos nuevamente,i nversi ón, tenitndo que

caso contrario el usuario debe ingresar log demás datos.

La + echa qucr :te ingrese no debe

iniciá1i=ó el si stema t

ser íráyor a la fecha con

si Io eg se displaya elque 5e

mensa j e ¡

,'FECHA I NCORRECTA "

y el cursor regresa a la posición de la +Pchá para

que sea corregi da.

En caso de

1a uni dad

men sa j e:

que no se

académi ca

haye regr strado eI presLrpuesto para

ingresada se displeya el siguiente

,,PRESUPUESTO NO HA SIDO INGRESADO"

y eI cLrrsEr retorna a la positrión inicial para gue se

ingrese eI códi go correspondiente.

Se envl e rtn rnenga je de:

DATOS CORRECTOS S/N ? --:'

eI usuario tiene Ia oportunldad de revisar la

J



in+ormación ingresada, di,gita "S", qi desea grabar o r!N¡'

en caso de qt.te desee hacer alguna correción.

FináIrnente se dlsplaya Lrn mensaje:

.,TRAT,I I TE I NGRESADO "

y el cursor

momento en

NOTA¡ Cada vez que eI cursor se posi ci one en I a
categorfa de inversión, se purede digitar É1 número

y retorna al rnend( de ingreeos párá todas sLtE
opr i oneE.

se posi c i ona

que eI usuar i o

en la parte inferior derecha,

reinicia o abandona 1a opción.

Todos Ios mensajes de error
di spI ayedos de iguáI +ormet
del re+erido men(r.

descr i tos anteriormente, 6on
en el resto de las opciones

a



OPCION#.2--->INGRESO
LOCALES

DE DATOS GENERALES DE EOUIPOS
Y DE I MPORTAC I ON

Se presenta la pantalla de datos generales para equiPor

de importación y locales (Ver Fig. * 5).

En 1a parte inferior Ee encLlentra lat oPciones que puede

dar el usuar i o:

<l'l> Retorna aI menrl principál

(I) Retorna áI menú de ingresos

(C) Contin(ra en opción eelÉccionada

El Llsuario cltando digita "C" el curEor sE posiciona en

1a parte suptrior para que ingreÉe los cÓdigoÉ

respectivos a: categorlá dÉ inversiónr unidad académicat

si no exiEttnr se disPlayan en pantalla los mengajes

re=pect i vos.

El uruario debÉ corregir el error r lt.(ego

nllmero de trárni te r si ya ex i ste se

corre'spondi ente rnencaje de error r y eI

posiciona en ]a

uslrar i o oportun i dad

categorl a de i nversi én t

i ngresa el

env I a el

curgor ge

ten i endo el

c omet i da

en cual qui era de los

de corregi r la equtivocación

campos i ngresados.

Se I lenan los demás datos del trárnite,

Las +€cha5 i ngresadas no puedÉn ser rnayor a la fecha con

si stemá.

7

que se inicial iró eI



5i no

urn i dad

s€r encuentra registrado el preBupuesto de la

acadéroitrá o administrativa ingresada se envla Lrn

de error, y el cursor retorna a la potición

pára que se ingrese el código correspondiente'

men 5a J Gt

inicial

Luego, eI uguari.o tiene 1a oportunidad dÉ reviser la

információn ingresadár digita "S", si deseá grábar o "N"

en cáEo de que degee hácer elguna correción.

Finalrnente Ios datos del trámite son grabado:.

a



OPCION I+ 5 ---> INGRESO
EOU I POS

Si

DATOS ESPEC I F I COS DE TRAI,I I TE6
I }.1PORTAC I ON

se posr c r ona

el LiELlar i o

DE
DE

Se Fre5enta 1a pantalla de datos especl{icos para eqLti-

pos de i.mportáción (Ver Fi9. * ó). En la Párte j.nf erior

se encuentra las opciones qt-le pltede dar el usutario:

(ll) Retorna aI menú princiPal

(I) Retorna al menú de ingresos

(C) Continúra eñ lá opción seleccionadá

El Lrsuario cuando diqita "C"r el cttrsor se posiciona en

la parte sLrperior Para que ingrese loE códigos

respectivos a: categorla de inversión, unidad académicat

si no existen se displayan los mensajeg respectivos.

EI usuárir: debe corregir el errorr luego

nrlmero de trámite, si ya exister el curEor

en le cátegorla de inversión teniendo

oportnnidad reelizar la correción reqlterida.

i ngrese el

Se Ilenan lt:É demáE datos del trámite.

Lás fechas ingresadas no PuÉden sErr rnayor a la +echa con

que Ee inicializó el sj.gtema. Si alguna de ellas lo t5;

se displaya el mensaje de Érror cor respond i ente.

el código de 1a unidad Bcadéfticá i.ngresado no tisne

presupuesto registrado se displaya L(n mensaje de

9
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error, y él cursor retorna a 1a posición inicÍaI Para

que se ingrese eI código correspond i en te.

Luegor el

in+orrnación

en caso de

usuario tiene Ia oportr-tnidad de revigar

ingresada, digita "S"r sr desea grabar o

qure desee hacer algltna correción.

Ia

"N"

1c)



MENU DE T4OD I F I CAC I ONES --- } OPC I ON {+ 2

Corresponde a Ia segutnda opción dÉI mÉnu principal dE

egu r Pl]É.

1a pantal I a de rnodr+icacionesSe present a

ceial ti, ene opciones.

di gi tando

CINCO (Ver Fi.g. * 7)

de eqni pos, Ia

Se sel Écci ona

el núrmero respectivo de laLlr¡a dE éstas,

opc i ón.

Con la cuarta opc i ón

eqLri pos; con la quinta

ÉÉ regresa al menú principal

sal e del si steña"

de

1t



OPCION t* 1 ---> NODIFICACION DE TRAHITES GENERALES

Se presenta la respecti va

En 1á parte in+er j.or se

puede dar eI usuar i o:

pantalla (Ver Fig. + B).

encueñtran las opciones qut

<l"l> Retorna al men(t princiPáI

<I> Fetorna al meñ(t de modi+icioneB

(C> ContinÉra en la opción seIÉccionada

At dar

c ateg or I a

ellas eg

de i nversión,

i r¡correcta se

y eI cursor regresa

i nversi ón, ten i endo

crtal qui era de los dos

e1

debe i.ngresar el código de Ia

r-rnidad acadÉmica. Si álgunás de

displaya un rnenÉáje de error t

La posición de la categorla dE

usurar i o oportunida,d de corregir

"tr" el usurario

a

cédiqos.

LoE mensájes de error son:

''CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

,,COD I GO DE UN I DAD ACADEI,I I CA NO E X I STE "

Ingresá e1 nrlmero de trámite! si no existe se displaya

eI siguiente mengaje de error:

.,TRAMITE NO EXISTE"

y el curgor

i nversi ón r

nuevamente,

retorna a Ia posicién de

teniendo que i ngresar

diEpláyan

categorfa de

Ios cód i got

todos los datoscaso contrario se

1:



del trámi te.

Lá {echa

con que se

qLre Eie modi f i qrre no debe ser mayor a I a f echa

inicializó É1 sistema, si lo es se displaya

eI si gLri ente mensaje:

,.FECHA l NCORRECTA "

y eI cursor regresa al posición de la fecha para que

sea corregi da.

Se envla un mensaje de:

DESEA MtrDIFICAR S/N ? ==i

Finálmente se displaya Lrn mensaje de:

.,TRAMITE T,IODIFICADO"

Él usuar i o ti ene I á

i nformetri ón modi f i cada,

Iog cambios realizados.

NOTA: Cada vez que el
categorfa de i. nversi ón,
"O" y retorna al menú de
opc i ones.

oportuni dad de revi sar I a

y digita "S", si desea grabar

cursor se posicione en la
se puede digitar el n(rrnero

modi+icáci,ones pare todag sLrs

Los nensájes de error
de i gual forma diÉplayados,
dÉI menú re{er i do.

descr i tos previ amente son
en el resto de las opci ones

1f,



OPCION * 2 _--> I"IODIFICACION DE DATOS GENERALES DE
EOUIPOS DE IF1PORTACION Y LOCALES

Se presenta Ia rEspecti vá

En la parte inferior se

puede dar eI usuar i o:

pantalla (Ver Fiq. * 9).

encuentran I a¡: opc i ones qLtE

(i'l) Retorna al menút principal

<I> Retorná al men(r de modlficiones

(C) Continúá Én 1a opción selecci onada

AI dar

categor I a

eIlás es

"tr" el usuario

de inversión,

i ncorrecta se

debe ingresar el código de la

unidad académicá. 5i algrtnas de

displaya rrn mensaje de error r Y

1e posicién de le categorla dE

el usuario oportunidad de corregir

e1 curEor

i nversi ón ,

clral qui era

regresa a

teniendo

de los dos códigos.

Ingresa eI nLlrnero de trámiter si no e>{i stÉ se

c Llr 50r

di spl aya

retornael correEpondiente mensaje de error r y el

a le posición de categorÍa de inversiént

digi.ter I(]s códigos nuevamentet ca15o

displáyán todos los dat(]s del trámite,

teniendo qt.le

contrario se

La fecha que se modifiqué no debe ser mayor a Ia fecha

con qLre Be iniciali:ó el srstema; el cursor regresa a la

posici.ón de la {echa pera qLtEr seá corregj,de.

14



LLrego, el

i nf ormac i ón

los cambi os

uguario tiene Ia oportunidad de revisar Ia

modi+icáder y digita "5", si desea grabar

reel i z ados.

15



OPCION {I 3 ---> MODIFICACION
TRAI"I I TES DE

Se presenta Ia respecti va

En la parte rnferior se

puede dar el usuar i o:

Al dár

categor i a

ellas eB

DE DATOS
EAU I POS

ESF,ECIFICOS DE
DE I NPORTAC I ON

(l"l> Retorná aI menú principal

(I) Retorna al menu de modi{iciones

<C> Continúra en la opción seleccionada

pantalla (Ver Fi g. * 1(l).

encuentran 1¡s opciones que

debe ingresar el código de la

unidad académica. 5i elgunas dP

di spl aya un mentáje de error t

la posición de la categorla de

usuario oportunidad de corregi r

"C" eI uslrario

de i nversi ón,

i ncorrecta ge

y e1 curs(]r regresa a

i nver s i ón ,

cLral qui ere

teni endo el

de los dos códigos.

Ingresa el numero de trámite, si no existe se dirplaya

su respectivo mengaje de error, posicionánd(]se el cLtrsor

en 1a categorfa de inversión r teniendo qlte digitar loe

códigos nuevamente, caso contrari.o ge displayan todog

Ios datos del trárnite.

La fecha gLre se modif iqlre no debe sÉr máyor a Ia fecha

con quÉ Ee inicializó el sistema.

16



Luegoe eI

i nf orrnac i ón

los cambi os

ugrtario tiene

modi { i cada, y

real i z ádos.

Ia oportunidad dt revi Bar Ia

digita ''s", si desea grábar

17



I,IENU DE EONSULTAS GENER I CAS --- :' OPtr I ON {t 3

Corr espond e

equipoÉ. 5e

a la tercera opción de1 menú principal de

presenta la

1a cLral t i ene cuatro

selecciona una de éstas,

de Ia opción.

Con Ia tercera opc i ón

eqLri posi con I á cLrarta

se regresa al menti principal de

saI e deI sistPma.

pantal la de

oPc i ones.

digitando

consul tas genér i cas,

(Ver Fig. * 1l) Se

e1 número respecti vo

1B



OPCION * 1 ---> CONSULTA GENERIEA DE TRAMITES DE
EAUIPOS LOCALES

Se presenta Ia respect i vá

En le parte in+erior se

puede dar eI usuar i o:

pántal1á (Ver Fiq. # 12).

encuentran las opcione¡ qLte

(l,l) Retorna al mentl principá1

(N) Retorna al menll de consultas genériceB

<C> Continúa en Ia opcién seleccionada

A1 dar

categor I a

eIIas es

"C" el usurar i o

de r nversi ón,

i ncorrecta se

y el cLrrsor regresá á

debe ingresar el código de lB

unidad académica, Si algltnas de

di spl áya un mensaje de error,

Iá posición de la categorla de

uguario oportunidad de correg i ri n ver si én ,

cual qui era

teni endo el

de I cls dos códi gos.

Los mensajes de error son!

"EATEEBRIA DE INVERSION NO EXISTE''

..CODI6B DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

Ingresa El tipo de trámite, si no e>ri ste se displaya

eI siguiente mensaje de error!

'' TRAH I TE NO EX I STE "

y el cLtrsor retorna a la posición de

i nversi ón , teni endo que i ngresar

nuevamente, caso contrario se diÉplayan

categor i a de

los códi goB

I os reg i stror

19



que cumplán con IaÉ cáracterlsticas indicadag.

En Ia parte in+erior de ta pantalla aparece Ia siguiente

I Ineal

.1A> AVANZA {R} RETROCEDE <F> FIN OPCION ==>

Si eI usrrario digitá:

<A>

<R>

(F>

Se displaya la siguiente pantella, en caso de

que ex i Btan maÉ trámites

Se displaya le pantalla antÉrior t en caso de que

ex i stan trámites anteriores

Final iza la consulta

AI dar "F", se displaya eI total de trámi tee ha¡ta Ia

pantaLla en que se encuEntre.

NOTA: Cada ve¿ que el cLtrtor 5e Posicione en la
cateqorfa dÉ inverEj.ónr se puede digitár tI número
"O" y retorna sl menú dE consLrltas genÉricas.

?()



OPCItrN I2 _--> CONSULTA GENERICA DE TRAI'IITES DE
EAU I POS DE I ].IPOFTAC I ON

5e presenta la respecti va

En la parte inferior se

puede dar el Lrsuar i o:

pantal la (VEr Ftq. S 1.f,) .

Éncuentran I as opci ones que

(M) Retorna al menrl princiPal

<N> Retorna a1 rnenú de consultas genÉricas

{C} Contin(ra en la opclón seleccionedá

A1 dar

categor I a

ellas eE

de i nversi ón,

i ncorrecta se

e1

y el curEior regresa

i nversi ón , teni endo

cual qni era de Iog dos

debe ingresar el código dE le

unided acadÉmica. Si alguna,s de

di spl aya un menseje de errclr ,

Ia posición de la categorle dE

usuario oportuni dad de corregir

categor I a de

I os cód i gos

I os reg i stros

códigos.

Los mensajes de error son:

,.CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

.' COD I GO DE UN I DAD ACADEI'I I CA NO E X I STE ''

Ingrpse eI tipo de trámite, si no existe se displaya

el siguiente fiensaje de error:

"TRAHITE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posicién de

i nversi ón , teniendo que ingresar

nuevamente, cáso contrario se displayan

it



que curnplan con las caracterlsticas indicadas.

En Ia parte inferior de la pántáIla aparece 1a siguiente

I I nea:

<A> AVANZA <R} RETROCEDE <F> FlN OPC I ON =- )'

Si el ust.iár i o digita:

(A) Se displaya la siguiente p:ntalla, en caso de

que ex i stan m¿É trámitÉs

<R> Se displaya Ia pantalla anterior, en caso de que

ex i stan trámites anteriores

(F) Finaliza la conslrltá

Al der rrFr', sÉ diBpláya eJ. total de trámites hasta ]a

pantalla en qlre se encuentre.

27



IIENU DE CBNSULTAS ESPECIFICAS --_> OPEION * 4

Corresponde a

equipos, Se

especlficas, la

5e Eeleccione

respecti vo.

Con Ia tercera

equipos, con la

se regresia aI menú pri,ncipal

sal e deI sistema.

la cuarta opción del menú principal de

presentá la pantalla de consultas

cuaL tiene cinco opciones, (Ver Fig #14)

Lrná de el I as, di gi tándo su ndtmero

opci ón

cltar t a

de



OPC I ON ,t} 1 --- > CONSULTA
TRAI',I I TE3

Se presenta 1a respect i va

inferior se

ESPECIFICA DE
GENERALES

pantalla (Ver Fiq. + 13).

encuentran las opciones qLleEn I a parte

puede dar e1 ust¡ar I o:

tÉn i Endo el

(l"l) Retorna al r¡enr-l principal

(I) Retorna al menú de congultas especl{icas

(C) Continr-lá en la opción seleccioneda

AI der

categorfa

elIas es

"C" el ersurar i o

de i nversi én,

i.ncorrecta se

y el cLlrsor regresa a

debe ingrErser el código de la

unidad académica. Si algunas de

displaya un mensáj€r de error,

la posición de 1a categorfa de

uguario oportLrni ded de correqiri nver si ón ,

cual q iera de los dos cédigos-

Los mensaies de error gon:

"CATEBBRIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CtrDIEO DE UNIDAD ACADEIIICA NO EXISTE"

Ingresa eI número de trárniter si no existe se displaya

eI si gr-ri ente mensa je de error:

"TRAI.II TE NO EX ISTE"

retorna a la posición dey el cLrrEor

inversión,

nuevamente,

teniendo que

caso contrario se

l ngreSar

displayan

categor I a de

I os cód i goÉ

todos los datog



del trám i te.

Se envfa nn mensaje de:

DESEA SEEUIR CONSULTANDO S,/N ? ==)

el lrsuario pnede continuar consultando digitando "Sr', y

el cLlrsor se posiciona en 1a parte Éuperior pera qur se

ingresen los códigos. requeridosr caso trontrarro digita

NOTA: Cada vez qLre eI cursor se posi c i one
categorla de inversión, se puede digitar el
"O" y retorna aI menür de consLrltás especlficae.

Pn la
n(rmero

Los mensajes de error descri tos
son displáyadoB de igual forma en
referido men ú.

en 1á parte super i or ,
Ias demáE opciones del



OPCION * 2 _-_> CONSULTA ESPECIFICA DE DATOS GENERALES
DE EOUIPBS DE IMPORTACION Y LOCALES

Se presenta 1a respecti va

En la partÉ in+erior se

puede dar el usuar i o:

pantalla (Ver Fiq. * 1ó).

encrrentran I aB opci ones que

<ñ>

(I>

<tr>

Retorne al rnenú principal

Retorna al, menú de consultas espÉcf+icás

Eontinúa en 1e opción seleccioneda

AI dar

cat egor I a

el las És

e ] cLrr gor

i nversi. ón ,

cual qui era

de inversión,

i.ncorrecta se

reqresa a

teni endo el

debe ingreser el cédigo de la

unid¡d académica. Si álgunas de

displaya un mensaje de error, y

lá ptrsición de 1a categorfa de

uguario oportunidad de corregir

de los dos códigos.

Ingresa el número de trámitet Éi no existe se displaya

el respectivo menÉaje de errorr y el cursor retorna a la

posición de categorla de inversiónr teniendo que

digitar Ios códigos nuÉvamenter ceso contrario BE

displayan todoE los datos del trárnite.

EI usurario puede continuar consLrltando digitando "S"t y

se posiciona en la parte superior para que se

los códigos requeridos, cáso contrario digita

el curgor

r ngresen

"N".



OPCION 11 5 ---> CONSULTA
EOU I POS

ESPECIFICA DE LOS DATOS DE
DE INPORTAE ION

Se presenta 1a respecti va

En Ie parte inferior Ée

puede dar el usuár i o:

pental 1a (Ver Fiq. * 17),

encLrentrán I as opc i oner que

(l't) Retorna al rnenú prlncipal

<I> Retorna el menú de consul ta6 especlficas

<C> Continúa en la opción seleccionade

el usurario ingresa loÉ cédigoiAl dar "tr

categor f a

el los es incorrecto se

dE j. nversr ón, ltnidad académica.

respect i vos a

Si algunos de

di spl aya un mensáje de Érror t

la posi.ción de ).a categorla de

usurar i. o oportunidad de corregir

y eI cl.rrsor regresa

i nversi ón, teni endo

cural qui ere de los dos

¿1

eI

cód r gos.

Ingresa el ndrmero de trámite, si no Éxiste se displaya

su respectivo mensáje de errorr Y eI cursor retorna Á

la posición de categorla de inversiónt teni.endo qué

digitár loÉ códigos nuevamente, cascl sontrario Ée

displayan todos los datos del trámite.

EI Lrsl-rario puede continuar consultando digitando "S", y

se posiciona en Ia parte sutperior pará que se

los códigos reqLreridos! caso contrario digita

el cLlr gor

1 ngr eEen

?7



I-{ENU DE EL I II I NAC I ONES --- > OPC I ON {+ 5

Corresponde a

equ i pos" Se

trámi tes, l a

Se sel ecc i ona

r espect i vo.

Con I a c urart a

equ i pos; con

Tr ámi tes.

la qui nta

presenta 1a

opci ón deI

pantal I a

cual tiene cinco

Lrná de eI 1 ás ,

menú principal de

de eliminacion de

opcioneE. (Ver Fig. # 1B)

di gi tando sl.r número

otrci ón se reqresa

la qninta gale del

al menúr principál

si steme de Control

de

de



OPEION * 1 ---} ELIMINACION DE TRA¡,1ITEs EENERALES

En 1a parte inferior se encuentrán 1ás oPciones que

puede dar .el usnario (Ver Fig. * l9)¡

(l'l) Retorna al menu principal

<E> Ret(]rne aI men(r de eliminación

<C> ContinLra en le opción seleccionada

Al dar

cátegor I a

ellas es

de r nversi ón,

incorrectá se

y el cLrrsor regresa a

i nversi ón ,

cualqniera

ten r endo el

de ]os dos códigos.

Los mensajes de error son:

.'CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

.'CODIGO DE UNIDAD ACADENICA NO EXISTE"

Ingresa el nl¡mero de trámite, si no existe ee displaya

el sigLliente mensaje de error:

,.TRAH I TE NO EXISTE"

y el cursor retorna a la posición de categorla de

inversión, teni.eñdó que ingreBar log códigos

nuevámente, caso contrario se displayan todog Ios datos

del trámi te.

debe ingresar el código de la

r-rnidad ácadémi,ce. Si, algunas de

dieplaya un mensaje de Error,

Ia poeición de la categorfa de

usuario (]p(]rtuni dad de corregir



Se envla un mensaje dEr:

DESEA ELIMINAR EL TRAMITE S/N ? ==>

Si eI uELrario digi.ta "S" el registro es eliminádo.

NBTA: Cada vez qLre EL
categor I a de i nversi ón r

"O" y retorne al, menút de

Los mensajes de error descri tos
displayados de igual forma, en lag
del re{ er i do men(r.

c Llr st:r se posicione
se puede digitar el
el i mi naci ón.

en le
nLlmer o

previ amente, son
restántes opci oneE

:! c)



OPCION * 2 ---> ELININACIBN DE DATOS
EOUIPOS DE I NPORTAC I ON

GENERALES DE
Y LtrCALES

Se presenta la

En I a párte

puede dar eI

(ñ>

.iE>

<c>

pantallá (VEr F1g. * ?C)).reEpecti va

inleri.or se

categorl a de i nversi ón,

el I as Es i ncorrecta se

encuentran I as oFci ónes qLle

principel

de eliminación

opción sel ecc i onada

debe ingresar el código de le

unidad acedémicá. Si algunas de

di spl aya un mensaje de error t

la posición de La categorla dÉ

usuario oportuni.dad de corregir

L{SUar ¡ O:

Retorna al menú

Retorna aI menú

Continúa en l.a

y el cursor regre:;a

inversión, teni endo

cualqui era de los dos

a

el

cédi g os.

Ingresa el n(rmero de trámite, gi no exiEte ee displaya

el respectivo mensaje dE errorr y el cl-trsor retorna a la

posición de categorla de inversién, teniendo que

diqi tar los códigos nuevamente, cáso contrari.o se

displayan todos los datos del trámite.

El usuario elimina el trámite d j.gitend

31



OPCION tI 3 ---> ELIMINACION
EAUIPOS DE

DE DATOS ESPECIFICOS DE
I MPORTAC I ON

Se presenta la respecti va

En 1á parte inferior se

puede dar el usuar i o:

pantallá (Vrr Fi9. * Il).

encLtentran I as opc i onee que

(l"l) Retorna al menú printripal

(E) Retorna al men(t de eliminacién

(C) Contin(ra en la opcién eeleccionada

Al dar "C" el usuari o debe ingresar el código de lá

categorla de inversión, unidad académica. Si algunas de

ellas es incorrecta se displaya un mensaje de error t

y eI cLtrlror rGrqresa á la posición de lá categorla de

inversión, teniendo el usuario oportunidad de corregir

cuálquiera de 16s doE códigos.

Ingresa eI n(rmero de trámite, si no eNiste se

cLlrS0r

dieplaya

retornael correspondiente mensaje de errorr Y el

á 1a posición dÉ categorfa de inversión t

digitar 1os códigos nLtev¿rnenter Éáso

displáyen todos los datos del trámite.

ten i endo que

coñtrário Ee

E1 usuári(r elim:.na eI trámite digitando "S"

'\¿



IIENU DE REPORTES DE EG¡UIPOS -_-} OPCION S 6

Este bloqur corresponde a le gexta opción del menu de

equipos. Se displaya Ia reÉpectiva pantalla Ia cual

poree ocho opcionesr de las cueles el usLtÁrio puede

geleccionar cualquiera, digitando el número respectivo.

(Ver Fig. * 2?'t.

Et curÉor p€lrmanece ettático mientras la opción que se

ingrese sea i ncorrecta,

Con I a opci ón sépti ma e1 usuari o retorná aI menú

principal de eqLripos! y con Ia octava sale del sisterná.



MENU DE REPORTES PENDIENTES Y TERMINADBS ---;N OPCION i+ 1

Corresponde a la primera opción deI menu PrincipáI de

reportes de trámi tet de equi pos. Se presenta I a

respectiva pantalla, la cual tiene cl-ratro opciones,

(Ver Fig + 23). 5e selecciona una de éstas' digitando el

número respectivo de 1a opción.

Con

de

la cuarta opc i ón

equi pos i con I a

se regresa al menú de reportes

quinta gal e del riEteme.

Si se seleccioné clralquiera de Ias otras

se ingresa los

Lrni dád académr ce

códigos de Ia categorla de

oPc I oner

i nver si ón,

t r árni tÉ.o administrativa y el tipo de

En caso de no existir estos códigos los mensájes

error :lon respect i vamente:

,,trATEBORIA DE INVERSION NO EXISTE"

,'CODI6O DE UN I DAD ACADEI"I ¡ CA NO EX I STE "

" TRAI'I I TE NO EX I STE "

Se displaya el siguiente menseje:

DESEA OBTENER EL LISTADo (S/N)? ==)

si el uEuario (]prime "S", se displaya eI mensaje:

de

', ENC I ENDA LA I MPRESORA I trPR I FIA < ENTER :} PARA CONT I NLIAR "

y se emite el listBdo, caso contrário puede r€iniciar Ia



srsi ón, (Ver ñep. 1)

Al término del reporte el usLterio puede continuar

emitiendo I istádos si se reqr-tierer en lÁ misrna opción.



MENU DE DATOS
f RAII I TES LOCALES Y

GENERALES DE ---> OPCION {l 2 y ll 3
DE IITPORTACION

Cor r esp on de

reportes

respect i va

(Ver Fi g.

el número r espec t i vo.

Con la trLlartá opcién se regresa al menLl de reportee

de equtipos¡ con 1a quinte sale del sistema'

5i se seleccionó cualquiera de Ias otraB opcioner

se ingrese los códigos de la categorfa de i,nverreiÓn'

unided académica o admini strativa y el tipo de trámite.

En caso de no existir estos códigos Ios mengajes de

error son reEipect i vámente:

"CATEBORIA DE INVERSION NO EXISTE"

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE"

"TRA}IITE NO EXISTE"

5e displaya eI 6iquiente nenseje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)? =->

si el usuarÍo oprime "S", se dirplaya el mensaje:

.,ENCIENDA LA IIIPRESBRA, OPRI].IA (ENTER> PARA EONTINUAR"

y se emite et listado, caso contrario puede reiniciar 1a

36

á lá Eegunda y tercera opción del menrf de

dr trámites de equiPos. Se presenta 1e

pantallar Ie cual tiene cLtatro opci.onest

?4). Se selecciona Ltna de éstag t digitando*



seÉién. (Ver Rep * 2)

AI término del reporte el usLtário PuÉdÉ cc-rntinuar

emitiendo listados si se reqttier€?r en la misma opción.
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I,IENU DE FECHAS DE LBS TRA]I I TES --- } OPC I ON I 4
DE EAUIPOS DE I T4PORTAC I ON

Corresponde a Ia cuarta opción del menú de reportes de

trámites de equipos. Se presenta la respectiva pantallat

la cual. tiene tres opciones, (Ver Fig. + ?4). Se

selecciona una de éstas, digitando eI nrlmero respecti vo.

Con la segunda opción se regresa a1 menú de reportee

saI e deI sistema.de equÍpos¡ con 1a tercera

5i se sel ecc i onó 1a

1a cátegorla de

admini strativa y eI

primera, se i ngresan

i nver si ón , unidad

tipo de trámite.

los Eódi gos de

ecadémi ca o

En caso de no existir estos códigos Ios mensajes de

error 50n:

,.CATEGORIA DE INVERSION Ntr EXISTE''

"CODIGO DE UNIDAD ACADEMICA NO EXISTE''

"TRAMITE NO EX I STE ''

Se displaya eI sigLiiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)? ==)'

si e1 usuario oprime "S", 5e di spl aya eI oenseJer

'.ENCIENDA LA I¡4PRESORA, OPRII-4A <ENTER> PARA CONTINUAR"

y se emite e1 Iistado, caso contrerio puede reinicrar le

3B



sesi ón ( Ver Rep ti 5 ) .

A1 término de1 reporte el ust-rári6 puede continltar

emitiendo I istad(]s si se requiere, en 1a rni srne opcién.
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I.IENU DE VALORES PAGADOS POR --- .! OPC I ON {I 5
TRAI"I I TES DE I MPORTAC I ON

Corresponde a la quinta opcién del menrl de reportes de

trámites de equipos. Se Prtsenta la respectiva pantáIlar

Ia cual tiene tre6 opciones, (Ver Fig. l{ 25). Se

selecciona una de éstas, digitando eI número resPactivo.

Con Ia segunda opción se

de equipos¡ con la tercera

regresa al menú de reportes

sale del sisterna.

Si se gelecci onó Ia primera, se ingresa los códigos de

la categorfe dÉ invÉrsión, unidad acádémica o

ádrninistrátiva y el tipo de trámite.

En caso de no existir estos códigos los mensajes de

error gon r esPect i vamente:

"CATEBORIA DE INVERSION NO EXISTE"

.,EODIEO DE UNIDAD ACADEIIICA NO EXISTE"

,.TRAI.I I TE NO EX I STE "

Se displaya el siguiente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (S/N)? -->

si eI usuario 6prime "S", se displaya el mensaje:

.,ENCIENDA LA I I'IPRESBRA, OPRIMA (ENTER> PARA trONTINUAR'

y se ernite el listado, caso contrarj.o pl-rede reiniciar la

Éesión. (Ver Rep * 4)

4()



Al término del reporte el nsuario puede continlrar

emiti,endo Iistados si se requrierer en la misma opclón.

4l



¡4ENU DE DISPONIEILIDADES PRESUPUESTARIAS ---> OPCION * 6
PARA TRAHITES DE EAUIPOS

Corresponde a la sexta opción del rnenú de reportes de

trámites de eqnipos. Se presenta Ia re=pecti.va

pantalla, Ia cual tiene crratro oFciones, (Ver Fig + 2ó).

Se gelecciona una de éstas, digitando el número

r espect i vo,

Con la tercera opción se regresa al mtnúl de reportes

de equiposi con 1á cuarta sale del sisterna.

Si se gel ecciona cualquiera

los códigos de categorla

académi ca o adr¡inistrative.

de lag 6trag, s€r

de i nversi ón, y

i ngresan

lrn i, d ad

En caso de no existir estos códigos Ios menEájes de

error gon:

,.CATEGORIA DE INVERSION NO EXISTE"

'.CODIGO DE UNIDAD ACADEI1ICA Ntr EXIsTE"

Se displáya eI sigr-riente mensaje:

DESEA OBTENER EL LISTADO (5/N)? ==>

si eI usnario oprime "S", se displaya eI mensáje3

,'ENtrIENDA LA INPRESORA, OPRIT,IA <ENTER} PARA CONTINUAR"

y se emi te e1 listado, caso contrario puede reiniciar le

Rep * 5)sesién. (Ver



AI términó del reporte el usuario puede continltar

emitiendo Iistados si se rÉqlrierer en 1e misma oPción.

4f,



MENU PRINCIPAL DE L]EROS Y MOBILIARIOS

Corresponde

presenta Ia

a Ia segunda opción del

respecti va pantal I a (Ver

menir

Fi g.

principal:

* 27t .

5e

Se presentan sei s

puede seleccionar

número respect i vo,

opciones, de las cuales e1 uguario

cualquiera de eI Ias digitando el

El cLrrsor permanece estático rnientras la opción que se

i nqrese sea incorrecta,

Con la opción usuário sale del sisterna de Control

de trárnites de libros y mobiliarios.
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MENU DE INGRESOS ---} OPCION * 1

Corresponde a la primera opción del menú principál de

tibros y mobiliarios. Se presenta la pantalla dE

ingresos de I ibros y mobi I i.arios 1e cual tiene 3

opciones (Ver Fig. # 2A).

Se selECCiona Lrná de eIIas, digitando sl-r n(rmero

respect i vo.

Con Ia qlrintá opción se regrErÉe á1 í¡enú principal dé

libros y rnobil iarios.



OPCION + 1 ---;. I NGRESOS DE TRAIIITES CENERALES

Todo trámite de adquisrción debe iniciarse con ls

apertura de un trámite general , para saber si tiene

fondos disponibles pare proseguir con eI referido.

Se prEsenta Ia respecti va

En 1a párte inferior se

puede dar el usuar i o:

pántáIla (Ver Fig. # 29).

encLrentran I as opc i ones qLle

<M> Retorna al men(t principal

.lI) Retorna al menú de i ngresos

<C> Continúra en la opcrón 6elercionede

Al dar

categor I a

ellas es

el cursor

i nver s i én,

c ual qui era

C" el L(sLrár i o

de inversión,

i ncorrecta se

regresa a

teni endo eI

debe i.ngresar el código de Ia

unj.dad académica. Si algunas de

displaya un mensaje de error, y

la posición de Ia categorla de

usuario oportunidád de corr eg i r

de 1og dos códi gos.

Ingresa eI núlmÉro de trámiter si ya existe se displaya

eI sigl.riente mensaje de error:

..TRANITE YA EXISTE''

y eI rursor retorna a la posición de 1a categorfa de

inversión, teniendo que ingresar 1os códi.gos nuevamentet

caso contrario el Lrsuario debe i.ngresar log demás datos.
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a
FEtrHA INCORRECTA'

y el cursor regresá á la posición de la lecha para

que sea corregi da,

En caso de gue no se haya registrado el presupuesto para

Ia unidad académica ingresada Ée ditpláya el siguÍentt

mensaje:

,'PRESUPUESTO NO HA SIDO INGRESADO"

y eI cur5or retorna a la posición iniciál para qLtE se

i ngrese e). código correspondiente.

Se envla un mensaje de:

DATOS CORREtrTOS S/N ? ==)

eI Lrsuar i o tiPne Ie oportunidad de revisar l,a

ingresada, digita "5'', Ei detea graba

La fecha que :rer ingrese no debe

que se inicializó el sisternar

mensaj e:

ser nayor a Ia fecha con

si lo es se displaya el

derecha r

opc i ón.

i n+ ormac i ón

en caso de que desee hacer Álquna correción,

Finalmente se displaye un mensaje!

.. TRAM I TE I NGRESADO ''

y eI cutrsor se posiciona en Ia parte ¡.nf erior

momento en que el usuario reinicia o abándona la
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OPCION $ 2 ---> INERESO DE DATOS DE TRAI"IITES DE LIEROA
LOtrALES

Se presenta la pantallá de dátos de trámite para Iibros

locales (Ver Fig. # ?9).

En 1a parte inferior se encuentran 1aB opciones qt.re

puede dar el usuar i o:

(l'l) Retorna al rnenri pri nci pal

(I) Retorna al nenu de ingresos

<C> trontinúa en 1a opción seleccion¡da

El Lrslrar i o cuando digitá

Ia parte superior pará que

acadÉmice, gi no e>liste se

y el c Lrr sor

teni endo eI

equi voc ac i. ón

i ngresados.

Se llenen los

si gui ente mensáje:

r ngreÉe

envl a el

c Ltr 50r

eI

Ee pogl clone en

código de ljn i dad

i ngresa el

el si gui ente

,.CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

EI usuario debe corregir eI error, Iuego

n(rmero de trémite, si yá e>ri.ste se displaya

mensaje d€ error:

" TRAM I TE YA }.{A S I DO I NGRESADO "

se posiciona en Ia unidad ¡cadémiEEt,

uÉuario oportunidad de corregir Ia

cometide en cualquiera de los campos

demás datos del trámite.

4A



qLle 5E¡

Énv f a

Las fechas i ngresadas

i ni ci aI i zé el

no pueden Eer

si stema. 5i

error !

rnayor a la fecha con

algurna de ella lo eg

de revi.sar 1a

desea graba

eI mensaje de

"FECHA NO PUEDE SER FIAYOR A LA FECHA DEL DIA"

Se envla lrn mensaje de:

DATOS trORRECTOS S/N ? ==)

eI usltaric tiene Ia oportunidad de rrviEar le

in+ormación ingresede, digita "S", ii desea grabar o rrNr¡

en cá6o de que desee hácer á1guna correción.

Aparece en pantalla el siguiente mensaje :

INGRESARA LIERBS ( S/N ) ?

Se debe digltar lrna "5" pare ingreser l(]s datos de 106

libroE a adquirir, caso contrário digita "N".

Luego de ingresar los datos generaleB, Ee ingresan Ios

datos de cada lote de I ibros €rn Ia sección de l{

pantalla denominada "DATOS DE LIBROSn, debiéndose hacer

Lln i,ngreso por cadá lote de libros pedidor á1 terminar

de digitar los datos de los Iibros aparere el mensaje:

DATOS DE LIEROS CORREtrTOS (S/N)?

el usLtar i o tiene Ia oportLrnidad

i n{ ormaci ón ingresada, digita "5",

en caso de qlre desee hacer álgllne

5l

trorrec i én.
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Se procede a ingresar Ios valores del trárnite, nótese

que el valor de '' COSTO-TRAM I TE ! 5./. " hasta el momento'

es la sr.una de los costos totales de los lotes de

librosa aI inqrerár eI váIor de "GASTOS", se sLrma éste

con el costo, y luego se Le regta eI valor de IoE

"DESCUENTOS", quredando ásl el valor real del tránite.

AL terminar de ingresar todos los valores sale eI

mensaje:

VALORES CORRECTOS (S/N) ?

el usuar i o ti, ene I a oportuni dád de revi sar I a

ingresada, digita "S"r si de6ea grebar o rrN'ri nformac i ón

en caqo de

no ex i sten

trámi te en

ql-re desee hacer alguna correción.

fondos suficientes para ábestecer eI trosto

la partida presupLlestari¿ de Ia unidad

ádrnini Etrativá rngresada, Ée envla el

del

académi ca (]

si gui ente rnensáJe de error:

"NO EXISTE D]NERO SUFICIENTE, TRA]4ITE NO INERESADO"

y el cursor retorna á la posición inicial para que se

ingrÉse el código correBpond i ente.

F j. nal mente se envl a Lln rnensá je de:

,'TRAII I TE I NGRESADO "

Se debe i ntÉrpretar que todos I os dátos han si do



rorrectamente grabados.

'J1



OPCION I+ 3 _--> INGRESO DE
I HPORTAC I ON

DATOS DE TRAFIITES DE
DE L I BROS

Se presenta la pantalla de datos del trámite pará Iibros

importecién (Ver Fig. * 5C,).

En 1a parte in{erior Ee encuentran Ias opciones que

puede dár eI uBuar i o:

(M) Retorna al menú principel

{I) Retorna al. men(r de ingresoÉ

(C) Continúa en opción seleccionadá

EI usuar i o

1a parte

respect i vo

e1 mensaje

cuando di gi ta "C", eI

superior Fara que

de uni ded académi ca,

de:

se posl c r ona en

e1 códi go

ex i ste se envla

i ngresa el

el s j. gLri ente

c Ltr sor

i ngrese

si no

,'COD I GO DE UN I DAD NO E X I STE ''

El usltario debe corregir el, error, lutego

núnero de trámj.te, si yá exirte se displaya

rnenE¿ j e de error:

.,TRA}4ITE YA HA SIDO INGRESADO"

y el c ur sor

ten i endo eI

eql-ri vocac i ón

i ngreeados.

Ée posiciona en 1a unidad ecádÉmicár

usuario oportunidad de corregir la

cometj.da Én cnalquiera de los cempó5



Se IIenan tos dÉmáB datos del trámite.

Las {echas i ngresedag

qLle se inicializó el

e1 si gt-r i entese envl a mPnsajer

..FECHA NO PUEDE SER IIAYBR A LA FECHA DEL DIA"

5e envla un mensaje de:

DATOS CORRECToS S/N ? ==)

eI usuár i o t i ene 1a oportuni dad de revi sar 15

información ingreÉadar digita "S"r si desea grabar o rrNrr

en caso de qrre desee hacer algune correción.

Aparece en pantal I a:

INGRESARA LIBROS (S/N) ?

5e debe digitar una "S" páre ingresar Ios dátos de

contrario diqita "N".1i bros á adqltirirr ceso

Luego de ingresar Ios dátos genPralesr se ingresan los

datoE dE Éáda lote de IibroÉ Én ¡a setrción de la

pantalla denominada "DATOS DE LIBROS" r debiéndose hacer

L¡r¡ ingreso por cada lote de librog Pedidor a¡ tErminar

de digitar los datos de Ios libros aParece eI mensaje:

DATOS DE LIBRBS CORRECTOS (S/N)?

el LrsLrari o ti enE I a oportr-rni dad de revi sar I a

no pueden

si Etema.

ser mayor a la +echa con

Si al quná de el l, a 10 eg

loE



in{orrnación ingresada, digita "5", si desea grabar o '¡N'

en cáso de que desee hacer elguná correcién.

Luego de haber i.ngrerádo todos Ios

sE procede a ingresar 1(]s velores

que eI valor de "COSTO-TRAMITE: $. "

datos de Ios l i bros,

nót e¡edel trámi te,

hasta el momento, eÉ

la suma de los costos totales de los lotes de librosi ¿l

ingresar eI váIor de "EASTOS" se suma éste con eI costo,

y Iuego ser le resta el válor de los "DESCUENTOS",

quedando asl el valor (en dól ares) real del trámitE,

Al terminar de ingresar todos 1os val ores sale el

fnen 5a J e

VALORES CORREtrTOS (S/N ) ?

el Lrsuar i o

i nf ormac i én

tiene I a oportuni dad

di gi ta "S" , ei

de revi sar 1a

desea grabar o ¡rN'ri ngresadá r

en caso de qlre desee hacer álguná correción.

Si no e>r i sten

de1 trámi te en

fondos Eu+icientes para ábástecer el cogto

le pártida presupuestaria de la unidad

administrativB ingresada r E€ envfa elac adé.fri c a

si gui ente

o

ñensaje de error:

.,NO EX ISTE DINERO SUFICIENTE TRAMITE NO I NGRESADO ''

y el cursor retorna a la posición i.nicial para que se

i ngrese e1 código correspondiente.

a4



Finalmente se envla un menEáje de!

,,TRAI¡ I TE I NGRESADO "

Se debe i nterpretar que todos I oe datoÉ han si do

correctementa grabados.



OPC I ON II 4 --- > I NGRESO DE DATOS DE TRA¡,II TES DE
I.IOBILIARIOS

Se presenta la pantalla de datos de trámites para

mobíliariog (Ver Fig, {t 5l).

En la parte in+erior se encuentran Ias opcioneg que

puede dar el usuar i o:

<¡'l> Retorna aI menú pri.ncipal

(I) Retorna aI menúr de ingresos

(tr) Continuia en opción EelercionÁda

El usurario

1a parte

respect i vo

el mensaj e

cuando digita "C", el cltrsor

superior pere gue i ngrese

de unidad aradémica, si no

ge poBl c l ona en

eI códi go

ex igte se envl a

ingresa el

el si gui ente

,,CODI6O DE UNIDAD NO EXISTE"

El Lrsuario debe corregir el crror, ILrego

número de trárnite, sr ya existe sÉ displaya

mensaje de error:

,,TEAMITE YA HA SIDO INGRESADO"

y Pl cursor

teni endo el

equ i voc ec i ón

i nqresadoB.

se posiciona Grn 1a unidad ecedémica,

usuario oportunidad de corrEgir la

cometi da en cutal qui era de I os cámpoE
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Se llenan los demáE dátos de1 trámite.

.,FECHA NO PUEDE SEF MAYOR A LA FECHA DEL DIA''

Se envfa Lrn mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N ? ==>

el usuario tiene la oportutnidad de revisar lB

inf ormáción ingresada, digita ''5", si desea grabar o t'Nrr

en caso de que degee hacer alguná correción.

Aperece en pantalle eI fienqaje :

INGRESA IIOBILIARIOS (S/N) ?

Las +echas ingresádás no pueden

qure se iniciaLizó el Éisterná.

9e envla el mensaje de error:

§e debÉ digitar una "S"

mobiliários, con una "N"

de IoÉ mobiliarios.

de

de

ser mayor a 1á +eEhá con

Si algune de elI¿ Io eg

para ingresar Los datos de log

se ignora el ingreso de datot

Luego

d atos

pantal I a

hacer un

ingresar loE datos generales, se ingresa

cada lote de mobiliarios en ]a sección de

los

Ia

denomi nada " DATOS DE HOBILIARIOS", deb i éndose

I ote de mobiliarios pedidosti, ngreso por cada

al terminar de digitar los datos de los libros aparece

el mensaj e:

DATOS CORREtrTOS (S/N) ?



el usuario tiene la oportunidad de revisar ta

información ingresada, digita 'S", si deseá grábar o ¡rN¡l

en traso de que desee hacer alguna correción.

LuEgo de haber ingresádo todos los dátog del rnobiliario

sir procedp á ingresár Ios válores del trámite, nótese

que eI váIor de " trOSTO-TRAI'I I TE :S/." es Ia guma de IoB

costos totáles de loÉ lotes de libros; á1 ingresar el

val or de " GASTOS " I

eI valor de

éste se sLrma al costo, y luego se

los "DESCUENTOS"! qLredando asf el

deI trámi te.

Al termirier de ingresar todoB 1o¡ valores GáIe el

men5aje :

VALORES CORRECTOS (S/N) ?

1e reEte

valor real

el Lrsuar i o

in+ormación

t i ene I a oportuni dad de revi sar I a

en cáso de

j, ngreEádá, digita "S"

qlre desee hacer al guna

, si desea grabar o "N"

correclón.

Si no e::isten fondos Eiu+icie,ntÉs para abastecer el costo

del tráÍ¡ite en la partida presupuestaria de la unidad

académics o adrnini Etrátiva ingresada se envfa el

siguiente rnPnsa j e de error:

''NO EXISTE DINEEO SUFICIENTE, TRAMITE NO INGRESADO"

y el cursor retorna a la posición inicial para que re

ingre5e el código corre5pondi ente.

JO



Finalmente se Énvla un mensaje de:

,.TRAM I TE INGRESADO"

Se debe i nterpretar gue todos I os datos han si do

correctamente grabedos.
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HENU DE I4ODIFICACIONES ---} OPCION * 2

Eorre5ponde á la segunda opcién del mentl principal de

libros y flrobiliários.

5e prÉsente

Ia cual tiene

le pantál Ia de modi+ictscionEs de trámitee.'

Se sel ecc i ona

cuatro opciones. (Ver Fig. # §2)-

una de éstás ! di gi tando el

la opc i ón.

núrmer o

r espect i vo de

Con la cuarta opción Ée regresá ¡l mendr prlncipal de

I i bros y mobiliários.
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OPCION II 1 ---> FIODIFICACION DE DATOS DE TRAI'IITES DE
LIEROS LOCALES

Se presenta Ia respeÉt i vá

En la parte inferior se

puede dar el usuar i o:

pantalla (Ver Fig. * 33).

encurentrán L as opcr oncs que

<m>

.it>

RPtorna ál

Retorna aI

Conti núa en

menú principal

rnenúr de ñodif icaciones

1a opción selecci onada

AI dar el uslrario debe ingresar el código de la

unided ecádÉmi.ce. Si et incorrecta Ge displaya un

mensaje de error, y el cursor regresa a 1a posición

de 1a Lrnidad académica, teniendo el usuario oportunidad

de corregir el códi go.

E1 rnensaje de error eÉ:

.,COD160 DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el nlrmero de trámite, si no e>riste se displaya

el siguiente mensaje de error:

'' TRAII I TE NO EX I STE "

y eI cursor retorna a le posicián

académi ca, teni endo que i ngresar

nuevamente, caEo contrario se displayán

del trámi te.

unidad

códigos

Ios datos

de

1oE

todos

óI



La fecha que s€r modi+ique no debe

con qlre sP iniciali:ó el si stema,

el siguiente mensáje !

e1 nsuar i o ti ene 1a

i nformación modi + i cada,

I os camb i os reál i r edos,

6er mayor a la f echa

di6playasi 1o es se

oportuni dad de revi sar I a

y digita "S", Éi degea gráber

,'FEEHA NO PUEDE SER HAYOR A LA FECHA DEL DIA''

y el currsor regrese á1 p(trsición de la fecha para que

seá corregida.

Se envfa lrn mensaje de:

DATOS CORRECTOS S/N ? ==>

Se procede

áI + i nal

mensaje:

a modi.ficar los datos

de 1a digi taci ón de

de I os I otes de l, i. bros,

I oE datos aparece el

IÍODIF ICARA L IBROS ( S/N) ?

Si desea grabar Ia modificación debe

no querer alterar los datog , digite

digitar una "S" dc

una "N".

Lrrego de modi + i cár 1os

modi{icación dE los

el sigui ente mengaje :

dátos de los libros, se

valoreg del trámite, y

pasa a 1a

apar ec e

VALORES EORRECTOS (S/N) ?
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5i se desea alterar los valores se digita una "S" caso

contrar i o una "N".

Finalmente Ee displaya Lrn mengaje de:

"TRAMITE LOCAL HODIFICADO"
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OPCION IT 2 ---} T4ODIFICACION DE DATOS DE TRAI.IITES DE
LIBROS I ¡IPORTAC I ON

5e presenta Iá respect i va

En la parte inferior se

puede dar el usuar i o:

Al der el uslrar r o

uni dad académica. Si es

mensaje de error, y É1

de Ia un i. dad acadámice,

de corrrgir eI códi. go.

y eI cursor retorna a la

académi ca, teniendo que

nuevamente, caso contrario se

dÉl trámi tÉ.

pantalla (Ver Fiq. + 34).

encuentran I es opcr ones que

debe ingresar el códig6 dÉ 1e

incorrecta se di spI áyá un

clrrsor regresá á l.á posicién

teniendo el usuario oportuni dad

posicién de

<l'l> Retorná al menú principal

(I) Retorne al menúr de modificaciones

(E> ContinLra en 1a opción seleccionada

EI mensaje de error a salir es:

,'CODIGO DE UNIDAD NO EX ISTE"

Ingresa eI número de trámite, si no e>riste se displaya

eI siquiente menseje de error:

.,TRAI,I I TE NO EXISTE"

i ngresar I os

di spl ayan todos

un i dad

cód i gos

los datos
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La f echa que se rnodif ique no debe 6er mayor a la fecha

inicializó eI sistema, si lo es se displeyacon que se

eI si gr-ri ente mensa je:

"FECHA NO PUEDE SER MAYOR A LA FEtrHA DEL DIA"

y eI cursor regresa al posición de la fecha para quag

sea corregida.

Se envla nn mengaje de:

DATOS COERECTOS S/N ? ==.r

eI ursuar i o ti ene I a oportuni dad de

modificada, y digitá "S", si

real i. z ados.

revi 6ar 1a

desee gr abar

de los libros, se pasa a la

dEI trárnite, y aparece el

i n+ ormac i ón

los cambios

Se procede

aI f i. nal

mensaje:

á modificar los datos de los lotes de libros,

de }a digitación dp los datos aparece el

HODIFICAEA LIEROS (S/N} ?

5i desea grabar Ia rnodj.f iceción debe digitar una "S" de

no guerer alterar los datos, digite una "N''.

Luego de modificar los datos

modi+icacién de los valoreÉ

siguiente mensaj e:

VALORES CORRECTOS (5/N) ?



Si se desea alterar los valores se digite uná "S"t C á50

contrari o Lrna "N" "

Fi náI mente se di spI aya Lrn mensaje de;

"TRAMITE IMPORT. fiODIFICADO''
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OPCION * 5 ---> IIODIFItrACION DE DATOS DE TRAfIITES DE
I'IOBIL¡ARIOS

5e presenta Ia r eEPect i va

i nferi or se

pantalla (Ver Fig. {+ 35).

En I á parte

puede dar eI

encuentran l as opci ones que

(M) Retorna al menÉr principá1

al menCr de modificaciones

LrSLlAr 1(] i

< I > Retorna

<C> Cont i núa

AI dar

un i dad

mensaje

de I a

en Ia opci ón seleccionedá

"C" el usuário debe ingresar el

académica- Si es incorrecta se

de error, y eI cursc¡r regresa

rPtorna a la posición de

i ngresar los códigos

di Épl áyán todos los datos

céd i go de 1a

di spl aya un

a Ia posi c i én

unidad acadérnica,

nuevarnente, c¡Eo

del trámi te,

unidád académi ca r ten i endo

el códi go.

eI usuário oportuni dad

de corregi r

EI mensaje de error a gálir És!

,.COD I GO DE UN I DAD NO E X I STE ''

Ingresa eI núrmero de trár¡ite, si no exiEte ge displaya

eI siguiente rnensaje de error:

.,TRAM I TE NO EXISTE"

y eI curgor

teniendo que

contr ar i al se
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La fecha quEr re modifique no debe ser mayor á la fecha

con que se inicializó eI sistema, si 1o es se disPláya

el sÍ gui ente mensaje:

"FECHA NO PUEDE SER NAYOR A LA FECHA DEL DIA"

y el cursor reqresa á1 posición de Ia fecha para que

Éea corregi da.

Se envlá Lrn mensaje de:

DATos CORRECTOS S/N ? =->

el usl.lario tiene la

i n+ormeción modi f icada,

Ios cambi os realizados.

Se prócede a modi.f icar los datos de

mobi. Iiarios, eI fináI de la digitación

aparece E1 si gui ente mensaje:

oportuni. ded de revi ser I á

y digita "S'', si desea grabar

los lotes de

de 1os datog

se pasa a la

se digitán loE

MODIFICARA NOBILIARIOS (S/N) ?

Si degea grabar lá modificación debe digitar Lrna "S"r de

no querer aIterar Ios datos, digite una "N".

Luego de modificar

rnodi+icáción de Ios

datos y aparece eI

los datos del tnureble,

valores del trámi te,

si qui Énte rnensa je

VALORES CORRECTOS (S/N) ?
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5i se desÉa al terar los valores se digita una ''S" cáso

contrar i o una "N""

Fi.nalmente Ée displaya un mensaje de¡

.,TRAI"IITE IIOBIL IAR IO MODIFICADO"
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MENU DE CONSULTAS ---> OPCION * 3

Eorresponde

I ibros y

conslrltas,

a la tercera opci.ón del menú

mobiliarj,os. Se presenta la

pr i nci páI de

pan ta I I a de

la clral tiene siete opciones. (Ver Fig. # 36)

éstas, di gi tando eI núrnero5e seI ecciona Lrna de

respect i vo de 1a opción.

Eon Ie Béptima opción Be regresa al menú principal de

I ibros y mobi I iarios.
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OPCION It 1 ---> CANSULTA BENERICA DE TRAI,IITES DE
LTBFOS LOCALES

Se presenta Ia respecti va

En Ia parte in+erior se

puede dar eI u6uar i o:

pantalla (Ver Fiq. + f,7).

encuentran 1ág opci oñes que

(M) Ret orn a

{I} Retorna

<C> Cont i nua

al mendr pri nci pal

al mEnú de consul tás

én la opc i ón seleccionada

Al dar "C" el uslrario

uni dad ácedémica. Si

mensaje de error, y el

de 1a uni dad acadÉmica,

de corregir eI cód i go.

Ingresa el

t ermi nados ,

trámites de

di gi tado se

debe i ngresar

es i ncorrEcto

el códi qo dÉ I a

5e di spl áya Ltn

I a posi ci ón

oportunidad

regreSa a

ti po de trámité3 "T"

"Pr' = trámites pendientes , "*" =

esa unidad acadÉmica, si no existe

displaya el sigL(ieñte mensaje de

c ur 50r

ten i endo eL usuar i o

El mensaje qLle se muestre en pantalla es:

,,CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

trámi tes

todos I oE

eÉe ti po

error:

.'NO EXISTEN TRAMITES CON ESA CONDICION"

y e1 Eurgor

i nver si ón ,

nuevamente,

teniendo que

caso contrar i o se

categor I a de

I os cód i gos

l oE reg i stro*

retorna a la posicién de

¡. n9r esar

displayan
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que cumplán con les cararterlsticas indicadas.

En Ie parte inferior de la pantalla aparece 1a eiguiente

I f nea:

<A> AVANZA <R> RETROCEDE .:Fi. FIN OPCION ==i

Sr el usuar i o digita:

<A>

<R>

<F>

Se di spl aya 1a si glri ente pántáI I á, en caso de

que e>r i st an más trárnites

Se displaya la pantalla anterior, Én cáso de que

ex i stan trámites enteriores

Fi nal i za la consulta

Al dar "F", se displaya el total de trámites hastá la

pantal 1a en que scr encuentre.



OPtrION * 2 --_> CONSULTA EENERICA DE TRAMITES DE
LIÉRBS II.IPORTACION

Se presenta Ia respect i vá

En la parte inferior se

puede dar eI uguar i o:

pantalla (Ver Fiq. t 3E})-

enclrentran I as opc i ones qLle

(ll) Fletorna el menú princiPel

([] Retorna al men(t de consult¡s

(C) Continrira en la opción releccionada

el códi go de laA1 dar "C" el LrsLrário debe ingresar

r-tni dad aradémi ca. Si es i ncorrecto 5e

mensaje de

de la un i dad

de c orreq i r

Se displaya

error, y el

ácadérni cá,

eI cód i.9o.

c ur sor

ten i endo

di6pIáya Lrn

I a posi ci ón

opor tun i dad

regresa a

el rtsutar i o

eI siguiente mensaje de error:

,,CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresá el tipo de trámite: "T" = trámites

terminadosr "P" = trámites pendientEs r "*" = todoB loE

trámites de ega unidad acadÉmica, si no e>ligte ese tipo

digitado se displaya el sigLtiente mensaje de error:

"NO EXISTEN TRANITES CON ESA CONDICION"

y el cursor retorna a Ia posición de

i nversi ón, teniendo gue ingresar

nuevament€a, caso c6ntrário se displayan

trategorla de

1os cód i go5

I os reg i stros
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que cLrmplan con las cáractÉrlstj.caE indicadas.

En la parte inferior de Ia pantal. Ia aparece Ia siguiente

1 I nea:

(A> AVANZA {R;. RETROEEDE .IF;' FIN OPCION ==)'

Si eI nsuari o digite:

<A>

(R>

<F>

Se displeya Iá Bi.gLriente pantalla, en caso de

que Éx i stán maé trámites

Se displaya la pantalla anterior, en ca6o de gue

ex i stán trárnites anteriores

Fi. nel i: a 1a consnlta

Al dar "F'r, se displaya el total de trámites ha¡ta 1a

pantalla en qrte ge encuentre.
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OPCION S 3 ---> CONSULTA BENERICA DE TRAHITES DE
],IOBILIARIOS

(ll) Retorna ts1 menút principel

<I> Retorná a1 menúr de consultas

(C) Continúrá en la opción geleccionada

Se presenta Ia reEpecti va

En Ia pártÉ in+erior se

PuErde dar el usuer i o:

Lrni ded acadÉmica. Si es

mensaje de error, y el

dÉ 1a unidad ácadém j. ca,

de corregir el cód i go.

El mensaje a salir es:

pántalla (Ver Fig. * 59).

encuentran I as opc i ones que

SE

cLtr gor regre5a a

teni endo e1 usuar i o

el cédigo de 1a

di spl aya un

1a posi ci ón

oportun i dad

i nqreÉar

i ncorrecto

Inqresá el

termi nados ,

trÁmi tes de

digitado 5e

,,CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

tipo

trámi tes pendienter , "*"

esa Lrnidad académi ca, si no e>ri ste

di spl aya eI si gr-ti ente mensa je de

de tr Ami te: tr ámi ter

todos los

ese tipo

error:

,'NO EX]STEN TRAHITES CON ESA CONDICION"

y eI cursor

i nver s i ón ,

nuevamente,

retorna á Ia poEición de

ten i endo que l ngreger

displayen

categorfa de

I os cód i gos

1(]s regi stroscaso contrario se



que curnplan con las caracterfsticas indicadas.

En Ia parte inferior de la panta). la aparece Ia siguiente

llnea:

(A> AVANZA <R> RETRSCEDE <F> FIN OPCION -=l

Si eI Lrsllár i o digitá:

<A>

<R>

(F>

Se displaya la sigr-riente pantalla, en cáso de

qlr€r E:x i st an más t r ámi t es

Se displaya la pantáIla anterior, en ca5o de qLte

ex i st an trámites anteriores

Finaliza Ia consulta

Al , se displaya el total

pantalla en qlte se encuentre.

de trámi tes hasta la
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OPCION {I 4 ---> CBNSULTA ESPEtrIFICA DE LOS DATOS DE
LIBROS LOCALES

Se presenta 1a

En I a parte

respectiva pantalla (Ver Fig, * 40).

inferior se encuentran las opciones quÉ

puede dÁr el usuar i o:

<l'l> Retorná a} menú

(I) Retorna al menú

(C) Continr-ha en I a

pri nci pal

de consul tas

opcr ón sel ecc i onada

lrni dad académi cá. St es

dEbÉ ingresar el códiqo de ¡á

i ncorrecta se di spl aya Ltn

clrrEor regrera a la posición

teni endo eI usuario oportunidad

mensáje de

de Ia un Í dad

de corregir

EI mensaje de

error, y el

ecedémi ca,

el código,

Error a sal ir es:

,,trODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

lngrÉsá eI n(rmero de trámiter Ei no exiEte re dÍsplaya

eI si gLli ente rnÉntá je de error:

,,TRAM I TE NO EXISTE''

y e1 cur sor

teni. endo

retorna a la posición de unidad acadérnicat

ingresar los códigos nuevamente, ceÉo

di6playán todos Ios datos dÉl trárnita.contrar i o

que

SE

77



cual debe di gi tar

descri pci ón de lotes

Se displaya el siguiente mensaje:

CONSULTARA LOS LIBROS (S/N) ? ==>

el usuari o puede

los datos de los

consLrltar en un¿ forma más especlfica

libros pedidos en el trámite, para Io

"5" y aparece la pant¿lla de

I ibros , (Ver Fig. 1{ 40) .

una

de

7B



OPCION T+ 5 ---> CONSULTA ESPECIFICA DE LOS DATO6 DE
LIBROS IIIPORTACION

5e presenta 1a respectiva pantalla (Ver Fiq. {+ 4l),

En la parte in{erior ¡e encLtentran 1áE óPciones que

puede dar el usuar i o:

(lf ) Retorna al menú principal

(I) Retorna al menu de congulta¡

(C) Continr-1a en 1a opción seleccionada

At dár

uni dad

mensaje

de la

acadÉmica. Si eg incorrecta sEl

de error, y el cLrrsor regre5a

t en i endo

cód i go.

un i dad

códi go de I a

di spl aya un

a ¡a posi c i ón

el usLrár i oac ad Érn i ca,

córregir eloportuni dad de

El mensaje de error a 3alir ts!

,CODIBO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingrese el número de trámite, gi no e>riste se displaye

el si.guiente mensaje de error¡

" TRAI,I I TE NO EX I STE "

y el cursor retorna a Ia posicién de unided

acadérni ca, teni endo que i ngresar I oB códigoE

nuevamente, caso contrario se di splayan todos IoÉ datoa

del trámi te.
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Se dirplaya eI siguitnte rnensaje:

ÉONSULTARA LOS LIEROS (S/N) ? ==:'

Ét usuario puede consultar en una {orma espetlfica los

datos de los libros, Pedidos en eI trárnite, para Io cual

debe digitar une "5" Y ¡ áparece la pantal la de

descripción de lotes de libroso (Ver Fig. S 42).
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OPCION It 6 ---> CONSULTA ESPECIFICA DE LOS DATOS DE
I.TOBILIARIOS

Se presenta La respect i va

En la parte in+erior se

puede dar eI usuar i o:

pantalla (Ver Fiq. ll 43)-

encuentran laB opclones que

<ft>

<I>

Retorna aI menú

Retorna aI menúr

Con t i núra Én 1e

principal

de consul tas

opci ón gel ecci onada

e1

debe lngresar el código dc Ie

incorrecta se di ¡pI áya un

ct-rr sor regresa a I a posi c i. ón

teni endo eI uÉuario oportl.tnidad

Al dar

uni dad

mensáje

de la

"C" eI usuerio

académi ca- Si es

de error, y

crnidad ac adém i ca,

eI cód i go.de corregi r

EI mensaje de error a sáIir es:

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el núrmer(] de trámitr, Ei no existe se displaya

e1 sigt.riente mensaje de error:

'' TRAN I TE NO EXISTE"

y e1 cursor

ac edérni ce,

nuevamente,

del trámi te.

retorna a Ia

ten i endo que

posi c i ón

i ngreEar

displeyan

de Lrn i dad

l os cód Í goÉ

todos los datoscaso contrar i o se

B1



Se di.splaya el siguiente mensaje:

troNSULfARA LOS llOB I L I AR I OS ( S / N ) ? =-)

el usueriB puede consultar en Ltne +orfia especl{ica los

datos de los mobiliarios pedido5 en eI trámite, para lo

cual debe digitar una "S" y, aparece Iá pántalla de

descripción de Ioter de rnobilierioE, (Ver Fig. + 44).
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MENU DE LISTADOS DE TRANITES --_> OPCION * 4

Corresponda a la cuarta opción del menú principal de

libros y mobiliário. Se presenta la respectiva pantallat

la clral tiene cinco opcioneÉ (Ver Fi9. $ 45).

Se BelÉcciona una de eIlas, digitando su número

respect i vo.

Con la quinte opción Ée regresa al menú principal de

l ibros y mobl l iarios.

En la misma pantal I a Ée pide

éste es i ncorrecto

el código de lá unided

ácadémÍ ca, Ei

"CODIGO DE UNIDAD NO EXISTE''

Luego se debe ingresar el tipo de trámitÉ á Listar:

es termi. nados

"P" = Trámi tes pendientes

"+" = Todos los trárnites

sal e el mensaje de:

DETALLE DE LIBROS/HOBILIARIOS

imprimir la descripción de los

además de Ia információn general

En la

(s/N) ?" ,

I i bros

preguntá "CON

si Ee desea

o mobiliari.os,

de1 trámite se debe digitar una "S".

Si se dBsea cancelar el Iistado se debe digitar ltna "S"'

en el rnensaje;



DESEA EHITIR EL LISTADO (S/N) ?

Si se escogié la opción "1" dEl .nenú de listedoÉ se

sur respectivo reporte (Ver Rep. * ó),emi te el

Si Ee escogió la

Bmi te e] respect i vo

opción "?'' del mEnúr de Iistádos se

rep(rrte (Ver Rep. # 7).

Si se egcogió la opción "5" drl menú de liEtadoE sr

ernite eI reporte respectivo (Ver Rep. * 8).

Si se escogió la opción "4" del menÉr de I istados se

emite el reporte rÉspectivo (Ver Rep, $ 9).
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I,IENU DE L I STADOS DE L I BROS _-- > OPC I ON tt 5

Corresponde a 1a quinta oPción del nenú Principal de

Iibros y mobiliarios. Se presenta la pantallá de

listados de librosr la cual tiene cinco opciones

(Ver Fi g. {+ 46).

5e sel ecci ona una de eI I as, di gi tando su número

resp ect i vo.

Con la quinta opción se regresa al menú prinEipel de

I ibros y mobiliarios.

Eñ Ia mismá pántal1a se pedirA el cádi9o de Editoriü1

(si opEión = 1 o 2) ó el número del permiso de

importación (si la opción es 4).

5i se degea cancelar el liEtado se debe digitar una "N"t

en el mensáje :

DESEA EMITIR EL LISTADO (S/N) ?

Seg{rn las opciones Ée ernite utn reporte:

* 1 corresponde a]

* 2 corresponde aI

{f 3 corresponde al

{* 4 corresponde al

Opc i ón

Opc i ón

Opc i ón

Opc i ón

Fep .

Rep.

Rep .

ReP .

{f 10

+ 11

{ 12

+ 13
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HENU DE EL I Fi I NAC I ONES --- > OPC I ON I* 6

Corresponde a 1a sexta

Iibros y mobiliarios.

el imináción de trárnites,

(Ver Fi g. * 47).

opción del menú FrinciP¡l de

Se presenta 1a pantal I a de

1a cual tiene cuatro opciones

Se selecciona una de el lasr digitando 5u ndtmero

respecti vo.

Con la cuarta opci,ón Ee regretsa aL mentl principal de

l ibros y mobi l i¡rios.
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OPCION 1 ---} ELIIIINACION DE DATOS DE TRAHITES DE
LIBROS LOCALES

Se presenta Ia respecti va

En la parte inferior se

puede dar eI usuar 1o:

pantal 1a (Vtr Fi g. {+ 48).

enclrentran 1as opci ones que

(H>

<I>

<c>

RetornB aI menú principel

Retorná aI menú de el imináción

Continúa en 1a opción seleccionedá

códi go de I a

di spl aya Lrn

a la posición

unidad académi.ca. Si es incorrecta se

mensaje de error, y el

de Ia uni dad ácadémicat

de corregÍ r Pl código.

ct-rr sor rÉgreGa

teniendo el. usuari o oportunidad

El mensaje de error ql-re se mLtestrá en pantalla es:

,.CODI60 DE UNIDAD NO EXISTE"

Ingresa el número de trámite, si no existE Ee displaya

e1 siguiente mensaje de error:

" TRAII I TE NO EX I STE "

posicr.óny el cLlrsor retorna a Ia

ácedérni ca, trni endo que

nuevamente, caso contrario Ée

del trárni te.

r nqregar

diÉpIáyan

de uni dad

Ios cédi go5

todos Iog datog
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Se disptaya e] siguiente rnensaje:

DESEA ELIi1INAR LoS DATOS (S/N) ? ==>

5e debe de digitar una "S" para eliminar

dátos de ese trárnite, posterÍormente se

sigui entes mensaj es:

o borrer

d i spl ayan

"DATOS DEL TRAFIITE EL I II I NADOS "

"LIBROS DEL TRAFIITE ELI IIINADOS"

"TRAI",IITE GENERAL EL I¡'tINADO'

1os

los
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I,IENU DE ED I TOR I ALES --_ } OPC I ON Tt 7

Corresponde a la séptima opción dEl menú PrinciPal de

Iibros y mobiliarios. Se presenta 1a pantalla de

mantenimiento de editoriales, 1a cual tiene siete

opcione5 {Ver Fig. + 49).

5e selecciona una de elIásr digitando su núrnero

respecti vo.

Con la séptime opción Ee regresa al menú principal de

I ibros y mobi ¡ ierios.
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OPCION 11 1 ---> INGRESO DE DATOS DE UNA EDITORIAL

Se presenta la respe,ctiva pantal 1a (Ver Fi9. tl 5f.: ) '

En I a parte

puede dar e1

inferior sp encuentran las opciones gue

usuarl(f:

(l'l) Retorna al menrt

( I ) Retorna aI rñenit

principal

de editoriales

<C> Continl.la en 1a opción seleccionada

A1 dar "C" el nsuario debe ingreser e¡ código de la

editorial , si este código ya pertenecEl a Ltna Pditorial

se envfa eI mengaje de error :

,,EDITORIAL YA EXISTE"

Se debe digitar a continuación el nombre de lá editorirl

y se envia el siguiente mensaje :

DATOS CORRECTOS (S/N) ? =-)

Se debe de digitar Lrna "S" para grebar los datog y una

nombre."N" para corregir el

Al + i nal sal e el mensa'ie de:

,,DATOS DE EDITORIAL GRABADOS''
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OPCION * 2 ---'> CONSULTA GENERItrA DE EDITORIALES

Se presenta Ia respecti va

En la parte inferior se

puede dar eI usuar i o:

pantalla (Ver Fig. # 51).

encuentran I as opc i ones que

<l'l> Retorna al menú principal

(I) Retorna aI rnenúl de editoriales

(C) trontinr-l¿ en 1a opción seleccionada

A1 dar "C" el usuario, apáreceñ en

códigos de las editorialeÉ

de 1i bros.

Ia pantalla

Lrtili:edas en

Ios

Ianombreg y

adquisición

En 1a parte inferior de la pántalla aparece Ia sigt-tiente

l l nea¡

..A> AVANZA {R> RETROCEDE <F> FIN OPCION ==>

Si el usLrar i o digita:

<A>

<R>

<F>

Se displaya la sigLriente pantallr, en caso de

que ex i sten maÉ editoriales

Se displaya lá pantalla anteri(]r, en ce5o dE guP

e>r i stan editorilales anteriores

Final i¡a la consul ta

Al , se displaya el total de editoriláleB háste

la pantalla en que ge encuentre.
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OPCION I+ 3 ---) CONSULTA ESPECIFICA DE UNA EDITORIAL

SE

En

prÉsenta la respecti,va Pantallá (VEr Fi9. * 5?)

1a parte interi,c:r Ee encltentran las opciones qlle

puede dar e1 usuar i o:

{l'l} Retorna a} menú pri nc i pel

(I) Retorna al menú de editoriales

(C) ContinúÁ en Ie opción seleccionada

edi tori. al ,, a consul tar , si

ninguna editorial se envla el

i.ngresar eL código de Iá

ese código no pertenece a

mensaje de error:

,.ED I TOR I AL NO EX I STE ''

Si eI código eEi correcto se presenta el nombre de Ia

editoriaL con sl-r respectivo código.
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OPCION * 4 ---> I,IODIFICACION DE DATOS DE UNA EDITORIAL

Se presenta la respect i va

En la parte in+erior se

puede dar el usuar i o:

pantal 1a (Ver Fig. * 5?)

encrrentran I ag opci ones que

<ll> Retorna al menú principal

<I> Retorna a1 menrl de editoriales

<C> Continl.la en la opción selÉccióneda

editoriel r á modi{icart

ninguna edi tori al ge envfa

ingresar 11 código de 1a

ese código no pertenecc a

mensaje de error:

E1

eI

.'EDITORIAL NO EX ISTE''

Si el código es correcto se presenta el nombre de la

editoriaL en pantal lar pt-tdiendo modi+icarlo gi se desea,

luego sale eI sigui.ente mengaje :

DATOS CORRECÍOS (5/N) ? ==)

Se debe de digitar para grabar los datos y Llna

"N" para corregir el nombre.

A1 final sale el sigLrientp mensajÉ

..DATOS DE EDITORIAL GRAEADOS"
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OPCION ff 5 ---> ELIMINACION DE DATOS DE EDITORIAL

Se presenta Ia respect i va

En la partB in+erior se

puede dar eI usuari o:

pentalla (Ver Fiq. + 53).

encurentr an I as opc i ones qt-le

(l'l> Retorná aI rBenúr piincipal

(I) Retorna al menúr de editoriales

(tr) Continúa en Ia opción seleccionada

editorial , a consultar, si

ninguna editorial ae envla el

códi go de I a

no pertenecÉ á

error

i ngresar el

ese códi go

rnen sa j e de

.,ED I TOR I AL NO EX I STE "

Si eI código es correcto se preeenta el

editoriá1 con sLr respectivo código.

5e displaya eI si,guiente rnensaje:

DESEA ELI¡IINAR LOS DATOS (S/N) ? ==)

Se debe de digitar Lrna

datos de Esa editorial ,

nombre de 1a

"S" para eliminar o borrar los

posteri ormente sale el menÉaje¡

.,DATOS DE EDITORIAL ELIMINADOS"
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NENU DE LISTADOS DE EDITORIALES --_> OPCION T 6

Corresponde a Ia sextá opción del

5e presenta 1a pantalla de I igtados

lá cuel tiene dos opciÉnes (Ver Fig'

men úr

de

t+ 54).

edi tór i al eg

edi t(rri eL es

5e

5e selecciona Llna de ellasr digitando su número

r Éspect i vo.

Con I a segunda

edi tor i a1es.

opc i ón sG) regresa al men(( de

Si =e desea canceLar eI IiEtado Ée debe digitar una "N"!

en el rnensáje:

DESEA EMITIR EL LISTADO (S/N) ?

5i se pscogió 1á opción "1" del men(t de I istádos

emite el respÉctivB reporte (Ver ReF. $ 14)
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